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R Utasitasok

A Magyar Nemzeti Bank elndkének 3/2016. (VII. 5.) MNB utasitasa
a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél szolé 1/2016. (ll. 18.) MNB utasitas
modositasarol

Ajogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdrémnél fogva - figyelemmel a Magyar

Nemzeti Bankrdl sz616 2013. évi CXXXIX. torvény 12. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szold 1/2016. (Il. 18.) MNB utasitds 1. melléklete
(a tovdbbiakban: SZMSZ) - a Magyar Nemzeti Bank igazgatésaga 134/2016. (06. 29.) szdmu hatdrozata alapjan —

a jelen utasitas 1. melléklete szerint médosul.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2016. julius 1-jétdl kell alkalmazni.

Dr. Matolcsy Gydrgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke
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1. melléklet a 3/2016. (VII. 5.) MNB utasitdshoz

1.§
Az SZMSZ |. ALTALANOS RESZ 1.1.3. pontjaban foglaltak helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:
»1.1.3. A Bank legfontosabb cégjogi adatai, feladatai

A tarsasag cégneve: Magyar Nemzeti Bank

Az MNB tv. értelmében a Bank cégnevét a cégjegyzékbe nem kell bejegyezni. A részvénytarsasag
elnevezést — és erre tekintettel a miikédési forma (zartkorlen m(ikods részvénytarsasag)
megjelolését, illetve annak roviditését — a Bank cégnevében nem kell feltlintetni.

A Bank székhelye: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.

A Bank telephelye: 1013 Budapest, Krisztina korat 39.

A Bank Logisztikai K6zpontja: 1239 Budapest, Eurdpa utca 1.

A Pénziigyi Békéltet6 Testllet miikédésének helye: 1133 Budapest, Vaci ut 76.

A Bank levelezési cime: 1850 Budapest

A Bank feladatai és tevékenységi kore:

A Bank feladatait és tevékenységi korét az MNB tv. dllapitja meg, egyebekben a Bank szdmara
feladatot térvény allapithat meg, mely feladatnak dsszhangban kell allnia a Banknak az MNB tv.-ben
meghatarozott jegybanki feladataival és felelGsségével. A Bank egyéb tevékenységet — jogszabdlyban
meghatarozottak szerint — csak elsédleges célja és alapvetd feladatai teljesitésének veszélyeztetése
nélkiul folytathat. A Bank az MNB tv.-ben meghatarozott egyes feladatok ellatasara kizardélagosan
jogosult.”

2.8
Az SZMSZ |. ALTALANOS RESZ 1.4.2.3. pontjaban foglaltak helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»1.4.2.3. A féigazgatoé

A Bank bankizemi m(ikodését biztositd, és kozvetlenll nem az elndk felligyelete alatt allé szervezeti
egységeket a f6igazgatd felligyeli.

A féigazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — utdlagos beszamoldsi kotelezettség mellett —
az dltala esetileg vagy altaldnos jelleggel megbizott munkavallalé helyettesiti.

A féigazgato feladatkore:

— az SZMSZ-ben meghatdrozott szervezeti egységek szakmai irdnyitdsa, illetve felligyelete, ennek
keretében részilkkre — amennyiben a szervezeti egységet nem felligyeli lgyvezet6 igazgato,
kozvetleniil, egyebekben az lgyvezet6 igazgatdén keresztiil — feladatok kijeldlése, a fellgyelt
Ugyvezet( igazgatd és szervezetiegység-vezetSk tevékenységének irdnyitasa,
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— az dltala felligyelt szervezeti egységek altal készitett vagy azokat érintG, az igazgatdsag, valamint a
felligyel6bizottsag elé szant elGterjesztések, tajékoztatdk elGterjeszthetéségének megitélése és
képviselete, amennyiben a szervezeti egységet nem felligyeli ligyvezets igazgato,

— a szanaladsi vagyonkezel6 tulajdonosi jogainak gyakorlasaval ©sszefliggésben kapcsolattartéi
feladatok ellatasa,

— az Alapité Okirat és elnok altal adott felhatalmazas keretei k6zott a Bank képviselete harmadik
személyekkel szemben,

— részvétel a Bank éves és kozéptavu intézményi célkitlizéseinek és munkatervének kidolgozasaban,
és azok egységekre torténd lebontasaban,

— a szervezeti egységek tdrsadalmi felelGsségvallalasi kezdeményezéseinek Osszefogdsa és
koordinaldsa, a tarsadalmi felel6sségvallalasi stratégia végrehajtasanak fellgyelete,

— azigazgatdsagi lilések koordinacidja, a napirendtervezet dsszeallitasa,
— bels6 szabalyok alkotasa az altala felligyelt szervezeti egységek feladatkorében,

— a fellUgyelete ala tartozd lgyvezet§ igazgatdk és szervezeti egységek vezet6i szdmdra rendszeres
tdjékoztatd és értékel6 értekezletek tartdsa,

— a Bank gazdalkodasaval, bérpolitikajaval kapcsolatos dontések el6készitése,

— az irdnyitdsa alatt all6 vezet6k tevékenységének 0©sszehangoldasa, a vonatkozdé hatdrid6k
betartdsanak felligyelete, ezzel kapcsolatos koordindcidés tevékenység elldtdsa, valamint az
igazgatdsag beruhdzasi és koltséggazdalkodasi dontéseinek elGkészitése,

— részvétel a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs és az igazgatdsag munkajaban.”

3.8
Az SZMSZ |. ALTALANOS RESZ 1.4.2.5. pontjaban foglaltak helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»1.4.2.5. A szervezeti egységek és vezetbik

A szervezeti egységek mikodési formdjat az SZMSZ-ben az igazgatdsdg hatdrozza meg az aldbbi
kritériumok alapjan:

a szervezeti egység létszama,

az elladtott tevékenység mibenléte, illetve annak kockazata,

a feladatkorok elhatdrolhatdsaga, egymdshoz valé viszonya,

a Bank stratégiai céljaban vald kozrem(ikodés sulya,

— aBank arculatanak kialakitdsaban bet6ltott szerepe.

Szervezeti egységnek mindsilnek az igazgatdsagok, az EInoki kabinet, a Pénziigyi Fogyasztévédelmi
Kozpont és az igazgatdsagi szervezethez nem tartozé f6osztalyok.

A Bank szervezeti egységein belll szervezeti alegységként f6osztdly vagy ©ndllé osztély,
igazgatdsaghoz nem tartozd fGosztalyok esetében osztaly vagy csoport hozhatd létre. Szervezeti
alegységként az EInoki kabinet esetében igazgatdsag, f6osztaly vagy 6nallé osztaly hozhatd létre.
Amennyiben az EIndki kabinet keretében igazgatdésag mikodik, az EInoki kabinet vezetGje a
szervezeti egység vezet6jének, az igazgatdsag vezetGje a szervezeti alegység vezet6jének mindgsil. A
szervezeti alegységnek mindsul6 igazgatdsagon belll f6osztaly, f6osztalyokon belll osztdly, illetve
csoport, 6nallé osztalyokon és osztalyokon beliil pedig csoport hozhatd létre.
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Szervezeti alegység a szervezeti egységen belll, homogén, jél elhatarolhatd feladatok ellatasara
hozhatd |étre. FGosztdly, 6nalld osztdly és osztdly, illetve az Elnoki kabinet esetében igazgatdsag
létrehozdsdra és megsziintetésére az igazgatdsag jogosult.

Azok a szervezeti egységek és alegységek, amelyeken belil jelentds és egymastdl jol elhatdrolhatd
feladatkérok vannak, csoportokra is tagolhatok, ha ez a munka jobb megszervezése érdekében
indokolt. Csoportot a szervezeti egység vezetje hozhat létre, a kdzvetlen felligyeletet ellatd vezetbje
és a személylgyekért felelGs ligyvezetd igazgatd egyetértése esetén.

Nem minésilnek szervezeti egységnek az igazgatdsag altal Iétrehozott, id6szakosan m(ikodé, egy cél
megvaldsitasara hivatott, altaldban tobb szervezeti egység munkavallaléjat tomorité kiemelt
projektek.

A szervezeti egységek végzik az SZMSZ-b4l adddd, tovabba a Monetaris Tanacs, a Pénziigyi Stabilitasi
Tanacs és az igazgatdsag hatarozataibdl, az igazgatdsag tagjainak dontésébdl fakado, valamint belsé
szaballyal rajuk bizott feladatokat.

Vezetdjiik altal:

— részt vesznek a banki dontések elGkészitésében, megalapozadsaban, kidolgozasaban, ennek
érdekében a dontéshozd testiiletek, valamint a felligyelGbizottsag Uléseire el6terjesztéseket és
tdjékoztatdkat készitenek,

— elkészitik a feladatkoriiket érint6 el6terjesztéseket, tdjékoztatdkat, jogszabaly- és egyéb
tervezeteket, illetve véleményezik azokat,

— javaslatot tesznek a minisztériumok, kozigazgatasi szervek altal készitett el6terjesztésekkel,
tervezetekkel kapcsolatos jegybanki allaspont kialakitasara,

— teljesitik az informacids és tajékoztatdsi rendszerben résziikre elGirt feladatokat,

— feladataik ellatasa soran egylittm(ikodnek mas szervezeti egységekkel mindazokban az lGigyekben,
amelyekben ezt az Gigy kortltekint6 elintézése indokolja,

— kidolgozzak a feladatkoriket érintéen kiadandé bels6 utasitasok tervezetét, kidolgozzak a belsé
szabalyban rdjuk rott feladatok végrehajtasahoz szilkséges technoldgiai szabdlyokat, és megteszik
a sziikséges egyéb intézkedéseket,

— megadjdk mas szervezeti egységnek a kiadott utasitdsok végrehajtdsahoz sziikséges informacidkat
és az egyéb szakmai segitséget,

— 0Osszegyljtik és elemzik az operativ feladatok elldtdsa sordn szerzett tapasztalatokat, és indokolt
esetben kezdeményezik a szabalyozas mddositasat vagy mas sziikséges intézkedések megtételét,

— gondoskodnak az Orszaggytilés, annak bizottsaga, a Kormany vagy nemzetkozi szervezet llésén a
Bank képviseletében részt vevék, tovabba a Kézponti Bankok Eurdpai Rendszere és a Pénzlgyi
Feliigyelet Eurdpai Rendszere szakbizottsagaiba delegdltak felkészitésérdl,

— ellatjdk a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsdg koordindcids tevékenysége keretében érkezd, a
szervezeti egység hataskorébe tartozé feladatokat a vonatkozd belsé szabalyok szerint.

A szervezeti egységek vezetGinek f6 feladata a szervezeti egység és annak az SZMSZ szerinti feladatai
ellatasanak iranyitdsa. Felel6sek a szervezeti egység feladatainak hatarid6ben, mindségileg
kifogastalan, magas szakmai szinvonalon torténd teljesitéséért. A szervezetiegység-vezetk
felel6ssége az altaluk irdnyitott szervezeti egység feladatelldtasat érinté belsé szabdlyokban,
technoldgiai eljardsokban és egyéb szabalyozasi eszkozokben (pl. kézikonyvekben) foglaltak
maradéktalan betartasa, és a szervezeti egység munkavallaldival valé betartatdasa. Amennyiben a
szervezeti egység szabalyozasi hidnyossdagot vagy moddositasra szoruld rendelkezést észlel, a
szervezetiegység-vezet6 haladéktalanul koteles gondoskodni a feladatkdrébe tartozé szabalyozasi
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eszkoz elkészitésérél vagy modositdsardl, mas feladatkorébe tartozd szabdlyozasi eszkdz esetében
pedig ennek az SZMSZ szerint illetékes szervezeti egység vezetSjénél torténd kezdeményezésérél.

Sajat szervezeti egységiket illetéen a szervezeti egységek vezetGi alakitjdk ki és szervezik meg a
munkafolyamatokat (ideértve a rendkiviili helyzetekben végrehajtanddkat is), és részt vesznek azok
korszerUsitésében és fejlesztésében, valamint dokumentdlasaban. A szervezeti egységek vezetGi
iranyitjdk a szervezeti alegységek vezet8inek tevékenységét. Az irdnyitdsuk alatt allé szervezeti
egység munkavallaléi szdmdra rendszeresen tdjékoztato és értékeld értekezleteket tartanak.

A szervezeti alegység vezetGjének feladatkore és felelGssége az altala irdnyitott szervezeti alegység
tekintetében megegyezik a szervezeti egységet vezet6k feladatkorével és felelGsségével azzal, hogy a
hatdskorik az 1.5.1.10. pontban foglaltak szerint korlatozott.

A szervezeti egység, illetve alegység vezet6jét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — utdlagos
beszamolasi kotelezettség mellett — az altala esetileg vagy altaldnos jelleggel megbizott munkavallalé
helyettesiti. Ennek hidnydban, illetve a vezet6 és helyettese egyidejl tavolléte vagy akaddlyoztatdsa
esetén — ha az SZMSZ masként nem rendelkezik — a szervezeti egység vagy alegység vezet6je helyett
a felettes vezet6je vagy az altala kijelolt munkavallalé jar el.”

4.8
Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 1.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,1.1. AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1.1. EInoki kabinet
1.1.1.1. Kommunikdcios és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatosdg
1.1.1.1.1. Kommunikdcids és pénziigyi ismeretterjesztési féosztdly
1.1.1.1.1.1. Kommunikdcids osztdly
1.1.1.1.1.2. Pénziigyi ismeretterjesztési osztdly
1.1.2. Oktatasi igazgatdsag
1.1.2.1. Oktatdsfejlesztési és tovabbképzési féosztdly
1.1.2.2. Nemzetkézi oktatdsi f6osztdly
1.1.2.2.1. Nemzetkézi oktatdsi és kutatdsi osztdly

1.1.2.2.2. Gazdasdgstratégiai oktatdsszervezési és kutatdsi osztdly”

5.8

Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 3.2. és 3.3. pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezések lépnek:

“3.2. A PENZUGY| SZERVEZETEK FELUGYELETEERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
3.2.1. Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag
3.2.1.1. Komplex pénziigyi csoportok féosztdlya
3.2.1.1.1. Komplex pénziigyi csoportok osztdly 1.
3.2.1.1.2. Komplex pénziigyi csoportok osztdly 2.
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3.2.1.1.3. Komplex pénziigyi csoportok osztdly 3.
3.2.1.2. Hitelintézetek f6osztdly

3.2.1.2.1. Hitelintézetek osztaly 1.

3.2.1.2.2. Hitelintézetek osztdly 2.

3.2.1.2.3. Hitelintézetek osztadly 3.

3.2.1.3. Hitelintézeti operativ vizsgdlati f6osztaly

3.2.2. Biztositas-, pénztar- és kdzvetit6k fellgyeleti igazgatdsag

3.2.2.1. Biztositdsfeliigyeleti féosztdly
3.2.2.1.1. Biztositdsi feliigyeleti osztaly
3.2.2.1.2. Biztositdsi vizsgdlati osztdly
3.2.2.1.3. Aktudriusi osztdly

3.2.2.2. Pénztdrak és kézvetiték feliigyeleti féosztaly
3.2.2.2.1. Pénztdrfeliigyeleti és vizsgdlati osztdly
3.2.2.2.2. Kézvetitdk feliigyeleti osztdlya

3.2.3. Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsag
3.2.3.1. Pénz- és tbkepiaci engedélyezési f6osztaly
3.2.3.1.1. Hitelintézeti engedélyezési osztdaly
3.2.3.1.2. T6kepiaci engedélyezési osztdly
3.2.3.1.3. Pénziigyi vdllalkozdsok engedélyezési osztdlya
3.2.3.2. Pénz- és tékepiaci jogérvényesitési féosztdly
3.2.3.2.1. Hitelintézeti jogérvényesitési osztdly
3.2.3.2.2. T6kepiaci szervezetek és pénzpiaci kdzvetiték jogérvényesitési osztdly
3.2.3.3. Biztositdsi és pénztdri engedélyezési és jogérvényesitési f6osztaly
3.2.3.3.1. Biztositdsi és pénztdri engedélyezési osztadly

3.2.3.3.2. Biztositdsi és pénztdri jogérvényesitési osztdly

3.2.4. Specialis kompetencia igazgatdsag
3.2.4.1. Uzleti modell f6osztdly
3.2.4.2 Validdcid és SREP f6osztdly
3.2.4.3. Informatikai feliigyeleti f6osztdly
3.2.4.3.1. Informatikai feliigyeleti osztdly
3.2.4.3.2. Informatikai vizsgdlati osztdly

3.3. A FOGYASZTOVEDELEMERT ES PIACFELUGYELETERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.3.1. Fogyasztévédelmi igazgatdsag
3.3.1.1. Hitelintézeti fogyasztovédelmi féosztdly
3.3.1.2. Biztositok, pénztdrak, tékepiaci szolgdltatok és kbzvetiték fogyasztovédelmi f6osztdly
3.3.1.3. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok féosztdly
3.3.1.3.1. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatdk osztdly 1.
3.3.1.3.2. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok osztdly 2.



3206 HIVATALOS ERTESITO - 2016. évi28.szam

3.3.1.4. Fogyasztovédelmi jogérvényesitési f6osztaly

3.3.2. T6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatésag
3.3.2.1. Piacellendrzési és feliigyeleti f6osztdly
3.3.2.1.1. Piacellenérzési osztdly
3.3.2.1.2. Tékepiaci operativ vizsgdlati osztdly
3.3.2.2. Kibocsdtdi és piacellenérzési jogérvényesitési féosztaly
3.3.2.2.1. Kibocsdtdsi engedélyezési és kibocsatdi feliigyeleti osztdly
3.3.2.2.2. Piacellenérzési és kibocsdtoi feliigyeleti jogérvényesitési osztdly
3.3.2.3. Tékepiaci feliigyeleti féosztdly
3.3.2.3.1. Befektetési szolgdltato feliigyeleti osztdly
3.3.2.3.2. Befektetési alapkezel6k és kockdzati t6kealap-kezel6k feliigyeleti osztdly
3.3.2.3.3. Kiemelt intézmények feliigyeleti osztdly
3.3.2.4. Piacmonitoring és pénzmosds vizsgdlati f6osztdaly
3.3.2.4.1. Piacmonitoring és adatelemzé osztdly

3.3.2.4.2. Pénzmosds vizsgdlati osztdly

3.3.3. Pénzligyi Fogyasztovédelmi Kdozpont
3.3.3.1. Fogyasztévédelmi kommunikdcid és informdcids féosztaly

3.3.3.2. Ugyfélszolgdlati f6osztdly”

6.8

Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 5.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,5.1. A FOIGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
5.1.1. Bankbiztonsagi igazgatdsag
5.1.1.1. Megelézési és vizsgdlati f6osztdaly
5.1.1.2. Orzésvédelmi és biztonsdgtechnikai féosztdly
5.1.1.2.1.0rzésvédelmi és értékszdllitdsi osztdly
5.1.1.2.2. Biztonsdgtechnikai osztdly
5.1.1.3. Védelmi igazgatdsi és gazddlkoddsi f6osztdly

5.1.2. Jogi igazgatdsag
5.1.2.1. Bankszakjogi féosztdly
5.1.2.2. Altaldnos jogi és szabdlyozdsi f6osztdly
5.1.2.2.1. Altaldnos jogi és szabdlyozdsi osztdly
5.1.2.2.2. Birsdg- és kéveteléskezelési osztdly
5.1.2.3. Koordindcids féosztdly
5.1.2.3.1. Koordindcids osztadly

5.1.2.3.2. Dokumentdcios és iratkezelési osztdly
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5.1.3. Informatikai igazgatdsag

5.1.3.1. Gazddlkoddsi f6osztdly

5.1.3.2. Informatikai fejlesztési f6osztdly
5.1.3.2.1. Projektiranyitdsi osztdly
5.1.3.2.2. Alkalmazdsfejlesztési osztdly
5.1.3.2.3. Informatikai igénykezelési osztdly

5.1.3.3. Informatikai infrastruktura f6osztdly
5.1.3.3.1. IT-infrastruktura lizemeltetési osztdly
5.1.3.3.2. Helpdesk osztdly

5.1.3.4. Informatikai alkalmazdsok féosztdly
5.1.3.4.1. Alkalmazasfeliigyeleti osztdly

5.1.3.4.2. Feliigyeleti és statisztikai alkalmazdsok osztdly

5.1.4. K6zponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag

5.1.4.1. K6zponti beszerzési féosztdly
5.1.4.2. Miikédési szolgdltatdsi féosztdly
5.1.4.2.1. Mdiszaki és lizemeltetési osztdly

5.1.4.2.2. Szolgdltatdsi és elldatdsi osztdly

5.1.5. Bankmdveletek igazgatdsag
5.1.5.1. Szdmlamdiveletek f6osztdly
5.1.5.1.1. Nemzetkoézi fizetések osztdlya
5.1.5.1.2. Belféldi fizetések osztdlya
5.1.5.2. Piaci miiveletek fGosztdly
5.1.5.2.1. Treasury back office osztdly

5.1.5.2.2. Nostro szamlakezelés és jegybanki kévetelések osztdlya

5.1.6. Szamviteli igazgatdsag
5.1.6.1. Szamviteli jelentéskészitési és elemzési féosztaly
5.1.6.2. Bankiizemi szamviteli és pénziigyi f6osztdly
5.1.6.2.1. Gazddlkoddsi osztdly
5.1.6.2.2. F6kdnyvi kdnyvelési osztdly

5.1.6.2.3. Pénziigyi elszamoldsi és eszkézgazddlkoddsi osztdly

5.1.7. Informatikai biztonsdagi f6osztaly

5.1.8. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag
5.1.8.1. Nemzetkézi intézményi kapcsolatok féosztaly
5.1.8.2. Nemzetkézi kapcsolatok f6osztdly
5.1.8.2.1. Nemzetkézi kapcsolatok osztdly

5.1.8.2.2. Protokoll és rendezvényszervezési osztdly”
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7.8

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 1.1.2. pontja helyébe a
kdvetkezé rendelkezés lép:

»1.1.2. Oktatasi igazgatdsag

1. el6késziti a kozgazdasagi gondolkodas, illetve az ezt segité intézményrendszer és infrastruktura
fejlesztése terén hozandd dontéseket, és koordinalja azok végrehajtdsat;

2. az dltaldnos kozgazdasagi mliveltség novelése érdekében oktatdsi programokat szervez, részt vesz
a kiemelkedd tehetségek egyéni gondozasaban és a Bank vagy az altala alapitott intézmények altal
iranyitott képz6é mi(helyek létrehozasdban és mikodtetésében, ennek korében szakmai
egylttmdkodést alakit ki a Bank alapitvanyaival;

3. biztositja, hogy a tudomanyos fokozattal rendelkezé kutatdk, a PhD hallgatdk, az egyetemi és
féiskolai tanulmanyokat folytatok és a szakkollégiumok szamara megismerheték legyenek a Bank
altal meghirdetett K6zgondolkoddsi Program elemei;

4. kialakitja és m(ikodteti a Latogatokdzpontot és az ahhoz kapcsolédd oktatdsi, ismeretterjesztési
programokat, ellatja a Latogatokdzpont részét képezs Bankjegy- és éremgy(ijteménnyel kapcsolatos

feladatokat, gondozza a gy(jteményt;

5. feladatkdrében kapcsolatot tart a hazai és kulféldi felsGoktatdsi intézményekkel és mas, a
felsGoktatasban m(ikods szakmai szervezetekkel, kutatdintézetekkel.

1.1.2.1. Oktatdsfejlesztési és tovabbképzési féosztaly

1. oktatasi egyuttmkodési programokat dolgoz ki és koordinal hazai felsGoktatasi intézményekkel;

2. 6sztondijprogramot tervez és koordindl fels6oktatasi intézmények hallgatéi szamara;

3. elGkésziti a Bank tarsadalmi felelGsségvallalasi programjaval 6sszhangban allé vezet6képzési és
tovabbképzési programokat, illetve az azok végrehajtasat, megvaldsitdsat és koordindlasat
megalapozd dontéseket; mikodteti a vezetEképzési és tovabbképzési programokat.

1.1.2.2. Nemzetkozi oktatdsi féosztdly

1. elemzéseket készit kilfoldi oktatasi intézményekrél, j6 nemzetkdzi oktatdsi gyakorlatokrél;

2. felkutatja a lehetséges nemzetkdzi oktatasi partnerintézményeket;

3. nemzetkozi egylttmikodési programokat tervez, szervez és koordindl a fels6oktatds teriletén;

1.1.2.2.1. Nemzetkozi oktatasi és kutatasi osztaly

1. kapcsolatot tart a nemzetkdzi tudomanyos élet és felsGoktatds intézményeivel, kutatdival,
meghatarozé szakértGivel, kiemelten Kina felsGoktatdsi intézményeivel, kutatdival, vezetd
szakértGivel, valamint kapcsolatot tart és egyuttmdikodik a terlleten aktiv hazai felsGoktatasi és
tudomanyos m(ihelyekkel;
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2. geopolitikai, gazdasagi, tarsadalmi, oktatasi, kulturdlis, valamint torténeti kutatdsokat végez,
elemzéseket készit a kapcsolattartdsban érintett régiokkal, kiemelten Kinaval és a Kelettel
kapcsolatban.

1.1.2.2.2. Gazdasagstratégiai oktatasszervezési és kutatasi osztaly

Az osztdly a gazdasagstratégidhoz, geopolitikdhoz, regionalis fejlédéshez és urbanizaciéhoz
kapcsolodd oktatdsszervezési és kutatasi feladatokat Iat el. Ennek keretében:

1. oktatdsi programokat tervez, szervez és koordindl a geopolitika, gazdasagfoldrajzi képzési
teriileteken a graduadlis és posztgradualis oktatasban; kapcsolatot tart az érintett oktatasi
intézményekkel és egyéb partnerekkel;

2. tananyagokat fejleszt;

3. a dontéshozatal tamogatdsara elemzéseket készit a gazdasagi fejl6édést, versenyképességet
meghatarozd tdrsadalmi, technoldgiai, demografiai, és kornyezeti trendekrél, regionadlis és terileti
stratégiakrél, a témakdrben monitorozza a szakirodalmat és tdjékoztatast nyujt a Bank vezetése
szamara;

4. elemzi a novekedés és versenyképesség regionalis és urbanizacids sajatossagait az Eurdpai
Kohéziods politikat és a hazai fejlesztéspolitikai folyamatokat;

5. elemzi a novekedés és fejlédés tarsadalmi vonatkozasait, a tarsadalmi el6rehaladast;

6. koordinalja az MNB konyvklub operativ mikodését.”

8.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 1.2.1.1. pont 1-6. alpontjaban
foglaltak helyébe a kovetkezé rendelkezések lépnek:

(1.2.1.1. Szervezet- és személyzetfejlesztési féosztdly)

“1. mikodteti a Bank szakembersziikségletéhez igazodd képzési rendszert, oktatasi-képzési koltségek
koltséggazddja, a vezetGképzés kivételével szervezi és koordinalja a képzések megvaldsitdsat;

2. a minGségi munkaerd-utanpdtlas hosszu tavu biztositasanak tudatos tervezhet6sége érdekében a
banki stratégiahoz igazoddan részt vesz a karrierfejlesztésben, a kialakitott elvek alapjan tervezi és
koordinalja a teljes folyamatot, tdmogatja a dontéshozatalt a fels6 vezetSkkel egylittm(ikbdésben;

3. kialakitja a HR-rendszereket, biztositja a javadalmazasi, a teljesitményértékelési, a képzési és a

< sz

egylttmikodve;

4. m(ikodteti a Bank erkolcsi elismerési rendszerét, koordindlja az elismerések adomanyozasdhoz
kapcsolodé folyamatot;

5. a vezet6képzés korébe nem tartozdéan tandcsot és moddszertani tdmogatast nyujt a vezetdk
szervezetfejlesztési tevékenységéhez, menedzsmenttechnikdinak fejlesztéséhez; tandacsaddssal
tdmogatja a vezetbket az emberier6forrds-menedzsment tevékenység ellatasaban, illetve
munkatarsain keresztlil tandcsadassal segiti a munkavallaldkat a munkahelyi, esetlegesen a
személyes problémaik megoldasaban;
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6. részt vesz a szervezeti kultira formadlasaban, szervezetfejlesztési programok megvaldsitasaval
kozvetleniil, a személyzeti politika és a szervezeti értékek érvényesitésével kozvetve alakitja a
kultarat;”

9.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 2.1.3.2. pont 1-4. alpontjaban
foglaltak helyébe a kovetkezé rendelkezések lépnek:

(2.1.3.2. Intézményi kapcsolatok és szandldsi szabdlyozdsi f6osztdly)

“1. kGlon torvénynek és a szanalasi dontéshozatali és eljarasrendnek megfelel6en kapcsolatot tart az
illetékes hatdsagokkal, szervekkel, tarsasagokkal (igy kulonosen felel6s minisztérium, OBA, BEVA,
Karrendezési Alap, Szanalasi Alap);

2. elldtja az OBA-val, BEVA-val, a Karrendezési Alappal és a Szanaldsi Alappal kapcsolatos pénziigyi
stabilitasi feladatokat, valamint vezetGi felkészit6t készit a BEVA igazgatdsagi, valamint az OBA és a
Szanalasi Alap igazgatdtandacsi lléseihez;

3. gondoskodik a pénziigyi szervezetek fizetésképtelenségi eljarasait végzé nonprofit gazdasagi
tarsasaggal kapcsolatos szakmai felligyelet, valamint a nonprofit gazdasagi tarsasag tevékenységének
szakmai tamogatasa korébe tartozé feladatok ellatasaradl;

4. a szandlasi vagyonkezel6 vonatkozdsdban szakmai felel6sként elGkésziti a tulajdonosi jogok
gyakorldsa keretében hozandé dontéseket;”

10. §

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3.2.1. pontjaban foglaltak
helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

»3.2.1. Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag

A Hitelintézeti felligyeleti igazgatésag fellgyeli a pénziigyi csoportokat, konglomeratumokat és az
egyedi hitelintézeteket, valamint a hitelintézetekkel egyenérték(i prudencialis szabalyozasnak
megfelel6 pénzigyi vallalkozdsokat. A Validacié és SREP f6osztallyal egylttmikodve kézrem(ikodik a
SREP t6kemegfelelési kdvetelmény megallapitasdhoz és a validacids engedélyezéshez kapcsolodd
munkdban. A felligyelt intézményekkel szemben a térvényben meghatarozott esetekben intézkedik,
az intézkedések megvaldsuldsat figyelemmel kiséri. A Mddszertani igazgatdsaggal és a Specialis
kompetencia igazgatdsaggal egyiuttm(ikdodve kialakitja az éves felligyelési program prioritdsait és a
felligyelési program altal meghatarozott konkrét felligyelési tervet. Prudencialis oldalrél felel6s a
valsaghelyzetbe keriilt fellgyelt intézmények valsdgkezeléséért. A Pénziigyi rendszer elemzése
igazgatdsaggal egyittmikodve meghatdrozott kockdzatelemzést és értékelést készit.

A kilfoldi tarsfeligyeletekkel valé egylttmikodés sordn ellatja egyrészt a belfoldi székhely(i pénzigyi
csoportokkal, masrészt a kilfoldi székhelyl pénzigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl
adddo nemzetkozi szakmai feladatokat.
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A Specialis kompetencia igazgatosaggal kozosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs szdmara az
aldbbi el6terjesztéseket:

a) az éves komplex SREP felllvizsgdlati terv keretében a Validacié és SREP f6osztaly
részvételével vizsgdlando hitelintézetek kore,

b) a hitelintézetek éves komplex SREP feliilvizsgalati terve,

c) az éves terv keretében meghatdrozott és a Validdcié és SREP fGosztdly altal vizsgalt
hitelintézetekre vonatkozdan SREP-hez kapcsolddod vizsgalati jelentés és prudencialis levél.

A Mdédszertani igazgatdsaggal 6sszehangoltan az igazgatdsadg képviseli a Bankot az EBA relevdns
munkacsoportjaiban.

Felméri a szakteriletét érint6 piaci szabdlyozasi igényeket, a nemzetk6zi tapasztalatok
felhasznaldsaval javaslatot tesz az innovacidk miatt szlikségessé vald hazai szabalyozasi koncepcidkra.

Szakteriletét érint6en részt vesz a jogszabalyalkotdssal és -mddositassal kapcsolatos tarcakozi
egyeztetésekben.

Szakteriletét érint6en részt vesz az egyes szabdlyozdsi targykorokben szervezend6 hazai és
nemzetkozi konferencidk szakmai tartalmanak kialakitasaban, el6adasok készitésében és
megtartasaban.

3.2.1.1. Komplex pénziigyi csoportok féosztdlya

1. ellatja a pénziigyi konglomeratumok, az 6sszevont alapu felligyelet hatdlya ala tartozé csoportok,
valamint az 6sszefligg6 irdnyitasi strukturdval rendelkezé intézménycsoportok felligyeletét, kilonos
tekintettel arra, hogy az d6sszevont fellgyelet ald tartozé vallalkozasok egylittesére is biztositott

.....

betartasa;

2. a felelGsségébe tartozd intézmények és intézménycsoportok tekintetében a Szabalyozdsi
f6osztallyal egyluttmdkodve kialakitja az éves felligyelési program prioritasait, a felligyelési program
altal meghatarozott konkrét felligyelési tervet;

3. a kockazatok azonositdsa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi, értékeli a felligyelt
intézményeket és intézménycsoportokat;

4. a folyamatos felligyel6i munka soran a fellgyelt intézményrdl rendelkezésre allé szamszer(sithet6

,,,,,,

kimutatott hianyossagok kezelésére;

5. a Validacié és SREP f6osztdllyal egylittm(ikddve elldtja az érintett pénziigyi csoportokkal és
konglomerdtumokkal, tovdbba az egyedi intézményekkel 6sszefliggé feliigyeldi, valamint a Validacid
és SREP f6osztdllyal és a Pénz- és t6kepiaci engedélyezési fGosztallyal egylittm(ikédve a kilonb6z6
kockazatokra szamitott t6kekovetelmény-szabalyokhoz kapcsolédd felligyelési és engedélyezési
tevékenységet; ezen bell

a) részt vesz a Pénzigyi Stabilitdsi Tandcs dltal meghatdrozott fellgyelt intézményekre
vonatkozéan a SREP és a validacids feladatok Gitemezésének kialakitasaban,

b) a Validacié és SREP f6osztallyal egyltt lefolytatja a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs Aaltal
meghatarozott felligyelt intézményekkel, intézménycsoportokkal kapcsolatos ICAAP és ILAAP
fellgyeleti felllvizsgalati eljarasokat,
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c) a Specialis kompetencia igazgatdsaggal és a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsaggal kozosen
kialakitott alldspontja alapjan a Komplex pénzlgyi csoportok f6osztalyanak illetékességi
korébe tartozd intézmények kozil a Pénziigyi Stabilitdsi Tanacs altal meghatarozott korre
vonatkozdan a Validacio és SREP f6osztallyal kozosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs
szdmara a SREP-dontésre vonatkozd el6terjesztést és a SREP-hez kapcsoldédd vizsgalati
jelentést, valamint a prudencialis levelet,

d) véleményezi az 1. pilléres mddszertanban bekévetkez6 |ényeges valtozds esetén a
hitelintézet kérelmére, a Validacié és SREP f6osztaly daltal lefolytatott id6kozi fellilvizsgalat
keretében, a hatalyos SREP ratanak a Validacio és SREP fGosztaly altal felllvizsgalt értékét;

6. a jogszabalyban meghatarozott esetekben az intézménnyel szemben intézkedik, figyelemmel kiséri
az intézkedésekben foglaltak megvaldsitasat, azok hatasat;

7. prudencidlis oldalrél felel6s a valsaghelyzetbe keriilt fellgyelt intézmények szandlast megel6z6
valsagkezeléséért, nemzetkozi kihatasu vdlsag esetén a vdlsdgelemzésben és -kezelésben érintett
feligyeleti terlletekt6l kapott jelzések alapjan — a vallalt nemzetkozi kotelezettségeknek
megfelelen, a szanalast megel6z6 szakaszban — felel6s a haladéktalan kapcsolatfelvételért a
kompetens eurdpai intézmények és a tarsfelligyeletek kijelolt felelGseivel;

8. kozremikodik a fellgyelt intézményekre vonatkozd jogszabalyok és ajanlasok megalkotasaban,
kézrem(kodik a jogszabdly-, ajanlds-, iranyelv-, d4llasfoglalds-, mddszertanidtmutaté- és
tadjékoztatétervezetek kialakitasaban, kijel6lés alapjan részt vesz munkacsoportok, projektek és
bizottsagok tevékenységében;

9. a kilfoldi tarsfeligyeletekkel vald egylttm(ikodés soran elldtja a belfoldi székhelyl pénzigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbél adédo szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont
alapu felligyelet hatadlya ald tartozd csoportok és pénziigyi konglomeratumok iranyitd szerepét a
feladatkorébe tartozo intézmény tolti be, és a csoportnak kiilféldi leanyvallalatai is vannak;

10. a feladatkdrébe tartozé azon intézmények kdrében, melyek egy kiilféldi tulajdonos intézmény
Osszevont alapu felligyelete ald tartozd leanyintézményei vagy pénziigyi konglomeratum tagjai,
ellatja a kilfoldi székhely(i pénziigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbol adodo
nemzetkozi szakmai feladatokat;

11. a fogyasztdkra vonatkozd valamely jogszabalyi elGirds megsértésével 0Osszefliggésben
egyuttmdkodik a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal;

12. atfogd és utdvizsgdlatot végez, kockazati alapon cél- és témavizsgdlatokat kezdeményez, illetve
folytat le, elkésziti a vizsgalati jelentéseket, részt vesz az intézkedési javaslatok kidolgozasdban,
elkésziti a javaslatok matrixot, elkésziti a vizsgalati levelet, egylittm(ikddik a hatdrozat elkészitésében
az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaggal;

13. prudencidlis szempontbdl véleményezi a szakmai kompetencidjdba tartozé felligyelt intézmények
alapitdsi, mkodési és tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;

14. a likviditas és piaci kockazatok helyszini vizsgalata tekintetében kompetencia kdzpont; részt vesz
a maddszertani dokumentumok karbantartdsaban, az allasfoglaldsok megvalaszoldsdban, az atfogd
illetve utdvizsgalatok keretében vizsgalja a felligyelt intézmények tevékenységének megfelel§ségét,
indokolt esetben cél- és témavizsgalatokat folytat le; elvégzi a Hitelintézetek f&osztaly Aaltal
kezdeményezett helyszini és nem helyszini vizsgalatok lefolytatdsat.

A f6osztdly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:
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3.2.1.1.1. Komplex pénziigyi csoportok osztaly 1.
3.2.1.1.2. Komplex pénziigyi csoportok osztaly 2.
3.2.1.1.3. Komplex pénziigyi csoportok osztaly 3.
3.2.1.1.4. Pénziigyi vallalkozasok osztaly

Ellatja a pénzigyi vallalkozasokkal kapcsolatos felligyelési és ellen6rzési feladatokat, valamint részt
vesz a kozraktdrak felligyelésében.

A Komplex pénziigyi csoportok osztaly 1., a Komplex pénziigyi csoportok osztaly 2. és a Komplex
pénzigyi csoportok osztdly 3. kozotti feladatmegosztdst a féosztaly vezetGje hatdrozza meg.

3.2.1.2. Hitelintézetek féosztaly

1. Elldtja a 3.2.1.1. pont ald nem tartozd hitelintézetek, a szOvetkezeti hitelintézetek, a hitelintézettel
egyenérték(i pénziigyi vallalkozasok, a szakositott hitelintézetek, a pénzforgalmi intézmények, az
elektronikus pénzkibocsatd intézmények és a hitelintézeti fioktelepek felligyeletét;

2. a felel6sségébe tartozd intézmények és intézménycsoportok tekintetében a Mobdszertani
igazgatdsaggal egyuttmikodve kialakitja az éves felligyelési program prioritdsait, a felligyelési
program dltal meghatdrozott konkrét felligyelési tervet, és figyelemmel kiséri a vizsgalati terv
teljesililését;

3. a kockadzatok azonositdsa és felmérése céljadbdl folyamatosan elemzi, értékeli a felligyelt
intézményeket és intézménycsoportokat;

4. a folyamatos felligyel6i munka soran a fellgyelt intézményrél rendelkezésre allo szamszer(sithet6
és nem szamszer(sitheté informacidk és értékelések alapjan javaslatot tesz a kimutatott
hidnyossdgok kezelésére;

5. a jogszabdlyban meghatarozott esetekben az intézménnyel szemben intézkedik, illetve sziikség
szerint hatdsagi intézkedésekre tesz javaslatot, figyelemmel kiséri az intézkedésekben foglaltak
megvaldsitasat, azok hatasat;

6. prudencialis oldalrdl felel6s a valsdghelyzetbe keriilt felligyelt intézmények szandlast megel6z6
valsagkezeléséért, nemzetkozi kihatasu valsag esetén a valsagelemzésben és -kezelésben érintett
fellgyeleti teriletektdl kapott jelzések alapjan — a vallalt nemzetk6zi kotelezettségeknek megfeleléen
— felel6s a haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens eurdpai intézmények és a tarsfelligyeletek
kijelolt felelGseivel;

. s

8. a SREP-mddszertan szerint 6nallé felllvizsgdlatot folytat le az dltala fellUgyelt intézményeknél;
fejlett mddszert alkalmazé vagy a kis intézmények kdzé nem sorolhaté intézmények esetében az
eljaras megegyezik a 3.2.1.1. pont 5. alpontjdban irottakkal;

9. a kilfoldi tarsfeligyeletekkel valé egylttm(ikddés sordn elldtja a belfoldi székhelyl pénziigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbél adédd szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont
alapu felligyelet hatdlya ald tartozd csoportok és pénziigyi konglomerdtumok iranyitéd szerepét a
feladatkorébe tartozo intézmény tolti be, és a csoportnak kiilféldi lednyvallalatai is vannak;
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10. a feladatkorébe tartozé azon intézmények korében, melyek egy kilfoldi tulajdonos intézmény
Osszevont alapu felligyelete ala tartozd lednyintézményei vagy pénzigyi konglomeratum tagjai,
elldtja a kulfoldi székhelyl pénzligyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adddéd
nemzetkozi szakmai feladatokat;

11. atfogd és utdvizsgalatot végez, kockazati alapon cél- és témavizsgalatokat kezdeményez, illetve
folytat le, elkésziti a vizsgalati jelentéseket, részt vesz az intézkedési javaslatok kidolgozasdban,

elkésziti a javaslatok matrixot, elkésziti a vizsgalati levelet, egylttm(ikodik a hatarozat elkészitésében
az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaggal;

12. a fogyasztokra vonatkozd valamely jogszabalyi elGirds megsértésével 06sszefliggésben
egylttm{kodik a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal;

13. prudencialis szempontbél véleményezi a szakmai kompetencidjdba tartozé felligyelt intézmények
alapitdsi, m(ikodési és tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;

14. gondoskodik a felligyelt intézményekkel szemben hozott MNB intézkedések végrehajtasanak
nyomon kovetésérdl, sziikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok
teljesitésének kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatasat;

15. véleményezi a lakas-takarékpénztarak miikodésének engedélyezésére, tovabba a lakds-
takarékpénztarak altaldnos szerz6dési feltételei mddositasara iranyuld engedélyezési eljardsokban az
egyes szerz6déses mddozatokhoz kapcsolédd matematikai modellszamitasokat.

A f6osztdly keretein belll az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.2.1.2.1. Hitelintézetek osztaly 1.

3.2.1.2.2. Hitelintézetek osztaly 2.

3.2.1.2.3. Hitelintézetek osztaly 3.

Az osztdlyok kozotti feladatmegosztdst a f6osztaly vezetdje hatdrozza meg.
3.2.1.3. Hitelintézeti operativ vizsgdlati f6osztdly

1. részt vesz pénzlgyi intézményeknél felmeriléd hidnyossdagok korai felderitésében és
kivizsgalasaban;
2. megszervezi és lebonyolitja a vezet6i utasitasra inditott, hitelintézetekre vagy az integrdcios

szervezetre irdnyuld rendkivili, helyszini vizsgalatokat;

3. az altala lefolytatott vizsgalat megallapitasa alapjan javaslatot tesz a vizsgalat kiterjesztésére, mas
felligyeleti teriiletek bevondasara, illetve hatésagi intézkedések alkalmazasara;

4. vizsgalatai sordn egylittm(ikodik a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag egyéb teriileteivel;

5. a Mddszertani igazgatdsaggal egyuttmilkoédve részt vesz a terilet vizsgalataira vonatkozé
eljdrasrend kidolgozdsaban, illetve mddositasaban;

6. részt vesz a fellgyelt intézményekre vonatkozd jogszabalyok és ajanlasok megalkotdsaban,
kozrem(kodik a jogszabdly-, ajanlas-, iranyelv-, dllasfoglalds-, maddszertanidtmutatd- és
tdjékoztatotervezetek kialakitdsaban, kijeldlés alapjan részt vesz munkacsoportok, projektek és
bizottsdgok tevékenységében.”
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11. 8§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3.2.2.1. pontja a kdvetkezé 16.
alponttal egészil ki:

(3.2.2.1. Biztositasfeliigyeleti f6osztdly)

“16. monitorozza a befektetéseket, és ezzel kapcsolatban elemzéseket végez.”

12. §

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3.2.2.2. pontjaban foglaltak
helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

»3.2.2.2. Pénztdrak és kézvetitdk feliigyeleti f6osztaly

1. elldtja a fliggetlen pénzpiaci kozvetiték, tovabbd a biztositdkrdl és a biztositasi tevékenységrdl
szOl6 torvény hatdlya ald tartozd alkusz és tobbes ligynok szervezetek és természetes személyek
feligyeletét;

2. ellatja az 6nkéntes kolcsonods biztositd pénztarakkal, magannyugdijpénztarakkal és a foglalkoztatdi
nyugdijszolgdltatd intézményekkel, valamint ezen intézmények szolgaltatéival kapcsolatos felligyeleti
és ellendrzési (vizsgalati) feladatokat, a csoportfeliigyeléshez kapcsoléddan egyittm(ikodik a Bank
mas szervezeti egységeivel;

3. a kockdzatok azonositasa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi és értékeli az intézmények
mikodését;

4. kapcsolatot tart az intézmények vezetésével, sziikség esetén tulajdonosaival, a bels6é ellendri,
compliance feladatokat ellaté munkatarsakkal, illet6leg a folyamatos kapcsolattartasra kijelolt egyéb
személyekkel, ennek keretében az intézményektdl tajékoztatdst, adatot kér, kompetencidja korében
informaciét szolgaltat;

5. a Szabdlyozasi f6osztdllyal egylttmikodve javaslatot tesz az éves felligyelési program prioritdsaira,
a felUgyelési program altal meghatarozott konkrét felligyelési tervre;

6. kockazati alapon cél-, uto- és témavizsgalatokat kezdeményez, illetve folytat le, a pénztari szektor
vonatkozasdban a jogszabalyi kotelezettségre tekintettel atfogd vizsgdlatot végez; a vizsgdlatok
keretében elldtja a vizsgalatvezet6i teendGket, elkésziti a vizsgalati jelentéseket, részt vesz az
intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgalati levelet, egyluttmikodik a vizsgdlatot lezard
hatdrozat elkészitésében az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaggal, a vizsgdlatokat
kovet6en — mds szakteriileteket is bevonva — figyelemmel kiséri és értékeli az intézkedésekben
foglaltak teljesitését;

7. prudencialis oldalrdl felelds a valsaghelyzetbe keriilt felligyelt intézmények valsagkezeléséért;

8. véleményezi a szakmai kompetencidjaba tartozo felligyelt intézmények alapitasi, m(ikodési és
tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;

9. hatarozati javaslatokat készit a jogszabdlysérts eljarasok megsziintetésére;
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10. a szakteriiletét érint6en — kilonosen az Uj jogszabalyok megjelenését kovetGen — a fellgyelt
intézmények szamara tajékoztatokat készit, szakmai konzultacidkat tart, elsegitve a tajékozottsagot
és a jogkdvet6 magatartast;

11. egyeztetéseket folytat a pénztari, foglalkoztatdi nyugdijszolgaltatd intézményi szektoron belil a
jogszabalyvaltozasokkal kapcsolatban, tajékoztatast ad a jogszabalyvaltozassal kapcsolatos felligyeleti

elvarasokrol, és ezekrdl irdsos anyagokat, ajanldsokat készit, és szlikség esetén aktualizdlja azokat;

12. a felligyelete ald tartozé intézmények altal végzett, de mds szervezeti egység szakmai
kompetencidjdba tartozé tevékenységek tekintetében egylttmikodik az érintett szervezeti
egységgel;

13. a szakmai kompetencidja tekintetében részt vesz mas szervezeti egységek folyamatos felligyelési
munkdjaban, szakvéleményeket készit a letét- és vagyonkezelGk pénztari befektetéseket érinté
dokumentumokrdl;

14. a Szabdlyozasi f6osztdllyal egylttm(ikddve javaslatot tesz a felligyelt intézményekre vonatkozé
jogszabalyok és ajanldasok megalkotdsdra, részt vesz a jogszabdlyok, ajanlasok, alladsfoglaldsok és

tdjékoztatdk kialakitasaban;

15. részt vesz a hatdron atnyuld tevékenységek felligyeletében, él a Bankot e téren megilleté
jogszabalyi ellen&rzési lehetGségekkel (cél-, témavizsgalat inditdsa);

16. a fogyasztdkra, ligyfelekre vonatkozd valamely jogszabalyi elGirds megsértésével 6sszefliggésben
egylttm{kodik a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal;

17. szdmitasokkal ellendrzi az adatszolgaltatdson alapulé pénztari hozamadatokat, majd kozzéteszi
azokat a Bank honlapjan;

18. ellenérzi a pénztarak elszdmold egységeinek arfolyam-alakuldsat, sziikség esetén (téves, hianyos,
modositott adatszolgaltatds) haladéktalanul intézkedik;

19. éves rendszerességgel elkésziti a pénztdrak dijterhelésére vonatkozé szamitasokat, majd a Bank
honlapjan kdzzéteszi;

20. ellatja a Pénztarak Garancia Alapjaval kapcsolatos felligyeleti feladatokat;

21. monitorozza a befektetéseket, és ezzel kapcsolatban elemzéseket végez.

A f6osztdlyon beliil az alabbi osztalyok mikodnek:
3.2.2.2.1. Pénztarfeliigyeleti és vizsgalati osztaly
3.2.2.2.2. K6zvetitSk feliigyeleti osztalya
Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a Pénztarak és kozvetit6k felligyeleti féosztaly vezetdje
hatarozza meg.”
13.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3.2.3. pontja helyébe a
kovetkez6 rendelkezés |ép:
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»3.2.3. Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatosag

Az igazgatdsag feladata a felligyeleti ellenérzésekben, vizsgalatokban valé részvétel és ennek
keretében az egyes intézkedések alkalmazasaval, felligyeleti tevékenységgel 06sszefliggh
jogérvényesités. Felel a pénziigyi szervezetek felligyeletéért felelds lGigyvezet igazgatd altal felligyelt
szakterilet, valamint a fogyasztévédelemért és piacfeliigyeletért felelGs lgyvezetd igazgatd altal
feligyelt ToOkepiaci felUgyeleti f6osztaly és a Tdékepiaci operativ vizsgalati osztaly hatdsagi
feladatainak jogszerl ellatdsdért. Az igazgatésag feladata tovabba a felligyelt intézmények
alapitasdnak, mUkodésének, tevékenységének és atalakuldsanak engedélyezésével,
végelszdmolasaval kapcsolatos eljarassal, tovabba a felligyelt intézményekre vonatkozd agazati
torvényekben, valamint a nemzeti otthonteremtési k6zosségrdl szold 2016. évi XV. térvényben (NOK
tv.) meghatarozott engedélyezési, jovahagyasi, bejelentési, megallapitasi eljarassal kapcsolatos
feladatok ellatasa, tovabba a bizalmi vagyonkezel§ vallalkozasok tevékenységének engedélyezésével
és nyilvantartasba vételével, illetve a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyilvdntartasba vételével
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A f6osztdlyok kozotti feladatmegosztast az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsag vezetbje a
lentiektdl eltéréen is megallapithatja.

3.2.3.1. Pénz- és tokepiaci engedélyezési féosztdly

1. elldtja a pénz- és t6kepiaci szektort érinté agazati torvényeknek, valamint a NOK tv.-nek
megfelel6en a felligyelt intézmények alapitdsanak, mikodésének és tevékenységének
engedélyezésével, az atalakuldsi és a végelszamolasi eljarassal, az egyéb engedélyezési, jdvahagyasi
vagy megallapitasi eljardssal, tovabba a nyilvantartasba vétellel 6sszefliggd, valamint a felszamolasi
eljarassal, a kozraktarakkal és a hatdsagi bizonyitvanyok kidllitdsdval kapcsolatos, jogszabaly alapjan
elladtandé feladatokat, valamint a Validacido és SREP fGosztallyal, a Komplex pénzligyi csoportok
f6osztallyal és a Hitelintézetek f6osztallyal egylttm(ikodve elSkésziti a pénzigyi csoportokkal,
tovabba az egyedi intézményekkel 0Osszefligg6, a kiilonb6z6 kockdzatokra szamitott
t6kekdvetelmény-szabdlyokhoz kapcsolédd engedélyezési targyu hatdrozattervezeteket, tovabba
elldtja a bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasok tevékenységének engedélyezésével és nyilvantartdsba
vételével, valamint a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyilvantartdsba vételével 6sszefliggé
feladatokat, az ehhez kapcsolédd hatdsagi dontéseket el6késziti, illetve meghozza;

2. gondoskodik az engedélyezési-jévahagydsi vagy megallapitasi-megfeleltetési eljaras
lefolytatasahoz sziikséges tarsféosztalyi szakvélemények beszerzésérdl;

3. kialakitja — a tarsf6osztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett engedélyezési teriiletet
érint6 allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandé valaszokat;

4. eleget tesz a fbBosztaly hataskorébe tartozo felligyelt intézményeket érinté hatdsagi
megkereséseknek;

5. intézi az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) mads tagallamaibdl érkezett, illetve
Magyarorszagrél az EGT mas tagallamaiba irdnyuld hatdron atnyulé szolgaltatdssal vagy
fidkalapitdssal kapcsolatos jogi feladatokat;

6. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egyiittmikodésben a f6osztaly feladatkorébe tartozd
feladatokkal 6sszefliggen megad minden olyan hivatalos tdjékoztatast, amelyet a jogszabdlyok a
Bank szamara az Eurdpai Unid Bizottsaga felé meghataroznak, tovabba intézkedik a feladatkdrébe
tartozé lgyekben a nemzetkézi hatdsagok felé torténd tdjékoztatasok megkildése érdekében, és
elvégzi a belfoldi és kalfoldi  hatdsagokkal és szervezetekkel kotott egyuttmikodési
megallapodasokban a f6osztdly feladatkorébe utalt feladatokat;
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7. gondoskodik a felligyelt intézmények, az engedély- és bejelentéskoteles tevékenységet végzbk és a
hatdron atnyuld, illetve fidkteleppel rendelkezd szolgaltatdk engedélyezési és bejelentési
kotelezettség ald es6 adatainak nyilvantartasba vétele érdekében a Hatdsdagi képzési f6osztalynak
torténd adatatadasrol;

8. a tarsfGosztalyokkal egyuttmiikodve elkésziti a f6osztaly feladatkdrébe tartozd engedélyezési
hatdrozatok és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

9. sziikség esetén részt vesz a Bankon beliil és a tarshatdsagokkal, szervezetekkel egyitt létrehozott
bizottsagokban, munkacsoportokban;

10. részt vesz a felligyelt intézményeket érint6 jogszabalyok és szabdlyozds el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabalyok megalkotasdra, modositdsara;

11. kézrem(ikddik az engedélyezéssel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

12. javaslatot tesz a fellgyelt intézmény jogszabalyban meghatarozott szabdlyzatai elfogadasara vagy
maddositasara.

A f6osztdly keretein belll az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.2.3.1.1. Hitelintézeti engedélyezési osztdly, mely a hitelintézetek, pénzforgalmi intézmények,
elektronikus pénzkibocsatd intézmények tekintetében elldtja az 1-12. pont szerinti feladatokat.

3.2.3.1.2. T6kepiaci engedélyezési osztaly, mely a t6kepiaci intézmények, a t6kepiaci kozvetiték, a
hitelintézetek befektetési szolgdltatasi tevékenységével kapcsolatban elldtja az 1-12. pont szerinti
feladatokat, tovabba a bizalmi vagyonkezeléssel kapcsolatban az 5. és 6. pontok kivételével ellatja a
fenti pontok szerinti feladatokat, igy kiléndsen a Tékepiaci felligyeleti f6osztallyal egylittmikodve
lefolytatja a bizalmi vagyonkezel§ vallalkozdsok engedélyezési eljarasat, valamint elldtja a bizalmi
vagyonkezel6 vallalkozasok éves megfelelésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

3.2.3.1.3. Pénziigyi vallalkozasok engedélyezési osztalya, mely a pénziigyi vallalkozasok, kozvetitdk,
valamint a NOK tv. hatalya ala tartozd kozosség és szervezd tekintetében ellatja az 1-12. pont szerinti
feladatokat.

Az osztdlyok kozotti feladatmegosztdst a f6osztaly vezetGje a fentiektdl eltéréen is megdéllapithatja.
3.2.3.2. Pénz- és tokepiaci jogérvényesitési féosztaly

1. a tarsf6osztalyokkal egylittm(ikbdve elkésziti a f6osztaly feladatkdrébe tartozé jogérvényesitési, és
az ligyvezetl igazgato altal meghatdrozott egyes targykorokbe tartozo jogérvényesitési hatarozatok
és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

2. amennyiben a vizsgalatokban a Fogyasztovédelmi Igazgatdsag és/vagy a TGkepiaci és
piacfelliigyeleti igazgatdsag is részt vesz, egyluttm(ikodik a nevezett szervezeti egységekkel, elvégzi a
Fogyasztovédelmi igazgatdsag, illetve a T6kepiaci és piacfeliigyeleti igazgatdsag altal el6készitett
hatdrozati részek hatarozatba torténd beépitését, valamint a teljes hatdrozat konzisztencia
szempontu kontrolljat;

3. részt vesz a felligyeleti ellenérzésekben, vizsgalatokban, illetve a valsaghelyzetbe kerilt felligyelt
intézmények szandlast megel6z8 szakaszban torténé valsagkezelésében;
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4. kidolgozza a hataskorébe tartozo teriileten folytatott hatdsagi vizsgalat soran a Bank tudomasara
jutott szabalytalansdagokhoz kapcsolddé intézkedéseket;

5. kialakitja — a tdrsf6osztdlyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett, jogérvényesitési
teriiletet érint6 allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandé valaszokat;

6. részt vesz a fellgyelt intézményeket érint6 jogszabalyok és szabdlyozas el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabalyok megalkotdsara, médositdsara;

7. részt vesz a felligyelt intézményeket érint6 hatdsagi megkeresések teljesitésében;

8. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egylttm(ikddésben a féosztaly feladatkérébe tartozé
feladatokkal 6sszefligg6en megad minden olyan hivatalos tdjékoztatast, amelyet a jogszabalyok a
Bank szamdra az Eurdpai Unio Bizottsaga felé meghatdroznak;

9. részt vesz a Bankon belll és a tarshatésagokkal, szervezetekkel egyitt Iétrehozott bizottsdgokban,
munkacsoportokban;

10. kdzrem(ikddik a jogérvényesitéssel és — a fogyasztovédelmi szakterilettel egylttmlkoédve — a
fogyasztéovédelemmel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében, elvégzi a belfoldi és kilfoldi
hatésagokkal és szervezetekkel kotott egylttmikodési megdllapoddsokban a féosztaly hataskorébe
utalt feladatokat.

A f6osztdly keretein belll a kovetkez6 osztdlyok mikoédnek:

3.2.3.2.1. Hitelintézeti jogérvényesitési osztdly, mely a hitelintézetek tekintetében ellatja az 1-10.
pont szerinti feladatokat.

3.2.3.2.2. Tékepiaci szervezetek és pénzpiaci kozvetSk jogérvényesitési osztidly, mely a t6kepiaci
szervezetek, valamint a pénzpiaci kdzvetit6k tekintetében ellatja az 1-10. pont szerinti feladatokat.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a fGosztaly vezetdje a fentiektél eltéréen is megdllapithatja.
3.2.3.3. Biztositdsi és pénztdri engedélyezési és jogérvényesitési fé6osztaly

1. elladtja a biztositdsi és pénztari szektort érinté dgazati torvényeknek megfeleléen a fellgyelt
intézmények alapitdsanak, miikodésének és tevékenységének engedélyezésével, az atalakuldsi és a
végelszdmolasi eljarassal, az egyéb engedélyezési, jovahagyasi vagy megallapitasi eljarassal, tovabba
a nyilvantartasba vétellel 6sszefliggs, valamint a hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos,
jogszabaly alapjan ellatando feladatokat;

2. gondoskodik az engedélyezési-jévahagydsi vagy megallapitasi-megfeleltetési eljaras
lefolytatasahoz sziikséges tarsfosztalyi szakvélemények beszerzésérdl;

3. kialakitja — a tarsf6osztdlyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett engedélyezési teriletet
érinté allasfoglaldasokat, a megkeresésekre adandé vélaszokat;

4. eleget tesz a fBosztaly hataskorébe tartozo felligyelt intézményeket érinté hatdsagi
megkereséseknek, ide nem értve a fogyasztovédelemért és piacfelligyeletért felel6s lgyvezets
igazgatd irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek feladatelldtasdhoz kapcsoléddé megkereséseket;

5. intézi az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) mds tagallamaibdl érkezett, illetve
Magyarorszagrél az EGT mas tagallamaiba irdnyuld hatdron atnyalé szolgaltatassal vagy
fiokalapitdssal kapcsolatos jogi feladatokat;
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6. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egylttmikodésben a f6osztaly feladatkorébe tartozd
feladatokkal 6sszefligg6en megad minden olyan hivatalos tajékoztatdst, amelyet a jogszabdlyok a
Bank szdmdra az Eurdpai Unid Bizottsdga felé meghatdroznak;

7. gondoskodik a feligyelt intézmények, az engedély- és bejelentéskoteles tevékenységet végzbk és a
hataron atnyuld, illetve fidkteleppel rendelkez6 szolgdltatok engedélyezési és bejelentési
kotelezettség ald es6 adatainak nyilvantartasba vétele érdekében a Hatdsagi képzési f6osztalynak
torténd adatatadasrol;

8. a tarsf6osztalyokkal egylttmiikodve elkésziti a f6osztaly feladatkdrébe tartozd engedélyezési
hatarozatok és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

9. sziikség esetén részt vesz a Bankon belll és a tdrshatdsagokkal, szervezetekkel egyitt |étrehozott
bizottsdgokban, munkacsoportokban;

10. részt vesz a fellgyelt intézményeket érint6 jogszabalyok és szabalyozas el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabalyok megalkotdsdra, médositdsara;

11. kézrem(ikodik az engedélyezéssel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

12. javaslatot tesz a fellgyelt intézmény jogszabalyban meghatarozott szabdlyzatai elfogadasara vagy
modositasara;

13. a tarsféosztalyokkal egyluttmikodve elkésziti a f6osztaly feladatkorébe tartozé jogérvényesitési,
és az Ugyvezet6 igazgatd altal meghatdrozott egyes targykorokbe tartozd jogérvényesitési
hatdrozatok és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

14. amennyiben a vizsgalatokban a Fogyasztévédelmi igazgatdsag és/vagy a T6kepiaci és
piacfelligyeleti igazgatdsag is részt vesz, egylttmikodik a nevezett szervezeti egységekkel, elvégzi a
Fogyasztovédelmi igazgatdsag, illetve a Tékepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag altal el6készitett
hatdrozati részek hatdrozatba torténd beépitését, valamint a teljes hatdrozat konzisztencia
szempontu kontrolljat;

15. részt vesz a felligyeleti ellen6rzésekben, vizsgalatokban, illetve a vdlsdghelyzetbe kerilt fellgyelt
intézmények szandldst megel6z6 szakaszban torténd vdlsdgkezelésében, a tdarsféosztalyok
kézrem(kodésével ellatjia a felUgyelt intézmények felszdmoldasanak feladatkorébe esé
kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat;

16. kidolgozza a hatdskorébe tartozo teriileten folytatott hatdsagi vizsgalat soran a Bank tudomdsara
jutott szabalytalansdagokhoz kapcsolddé intézkedéseket;

17. kialakitja — a tarsf6osztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett, jogérvényesitési
teriletet érintd allasfoglaldsokat, a megkeresésekre adandé vdlaszokat;

18. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a jogérvényesitési hatdrozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti féosztaly munkajat, elvégzi a belfoldi és kilfoldi hatésagokkal és
szervezetekkel kotott egylttmkodési megallapodasokban a f6osztdly hataskorébe utalt feladatokat.

A f6osztdly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.2.3.3.1. Biztositasi és pénztari engedélyezési osztaly, mely a biztositasi és pénztari szektor
tekintetében ellatja az 1-12. pont szerinti feladatokat.
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3.2.3.3.2. Biztositasi és pénztari jogérvényesitési osztaly, mely a biztositasi és pénztari szektor
tekintetében ellatjaa 4., 6., 9., 10. és a 13-18. pont szerinti feladatokat.

Az osztdlyok kozotti feladatmegosztdst a f6osztaly vezetGje a fentiektdl eltéréen is megdllapithatja.”

14.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3.2.4. pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés lép:

»3.2.4. Specialis kompetencia igazgatdsag

Az igazgatdsag els6dleges feladata a felligyelt intézmények vizsgdlatdban vald részvétel, ennek
keretében az intézmények Uzleti modelljének, informatikai mikodésének vizsgalata.

Szakmailag felel6s az intézményi belsé modellek validaciéjaért, felllvizsgalataért és egyes
engedélyezési eljarasokért a hitelintézeti szektorban, és a rendszerkockazati szempontbdl kiemelt
jelent&ségl intézmények, intézménycsoportok tekintetében a t6kekdvetelmény megallapitasaért.

A Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsaggal kézosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs szamdra az
aldbbi elGterjesztéseket:

a) az éves komplex SREP-felllvizsgalati terv keretében a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs altal
meghatarozando, a Validacid és SREP fGosztaly részvételével vizsgalandd hitelintézetek kore;
b) a hitelintézetek éves komplex SREP-fellilvizsgalati terve;

c) az éves terv keretében, a Pénziigyi Stabilitasi Tandacs altal meghatarozott, a Validacio és SREP
féosztaly altal vizsgalt hitelintézetekre vonatkozéan SREP-hez kapcsolddé vizsgdlati jelentés
és prudencialis levél;

d) Osszefoglald jelentés az éves SREP-ciklus fellilvizsgalatainak eredményeir6l, tapasztalatairdl, a
tobblett6ke-elbirdasok értékeirdl.

Az igazgatdsag feladata tovdbba a tarsteriletekkel egylttmikodve az igazgatésag kompetencidjaba
tartozé teriiletek felligyeletéhez sziikséges adatszolgaltatdsok, modszertanok kidolgozdsa, illetve
karbantartdsa, illetve az e teriileteket érinté6 allasfoglalasok kidolgozasaban valé részvétel.

3.2.4.1. Uzleti modell féosztdly

A fGosztaly elsGdleges feladata a pénziigyi intézmények lzleti modelljének vizsgalata. A szervezeti
egység figyelemmel kiséri a feligyelt intézmények Gzleti modelljének alakuldsat és a tarsteriletekkel
egylttmdkodve intézkedik a feltdrt kockazatok kezelése érdekében.

A f6osztaly

1. a Statisztikai igazgatdsdggal egyuttmikodve kialakitja az Uzleti modell vizsgalatdhoz sziikséges
adatszolgdltatast;

2. kialakitja az lizleti modell vizsgdlathoz sziikséges informacids rendszert;

3. a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsaggal egyitt elvégzi a hitelintézetek Ulzleti modelljének
vizsgdlatat;

4. a Biztositds-, pénztdr- és kozvetit6k feligyeleti igazgatosdggal kozosen elvégzi a biztositdk lzleti
modelljeinek vizsgdlatat;



3222 HIVATALOS ERTESITO - 2016. évi28.szam

5. feladata a felligyeleti munka hatékonysaganak javitasa érdekében az egyedi intézmények esetén
alkalmazott nemzetkozi felligyelési tapasztalat atiltetése;

6. elvégzi az egyedi hitelintézeti adatok ad hoc értékelését;
7. az Gzleti modell tekintetében véleményt ad engedélyezési ligyekben.
3.2.4.2. Validdcio és SREP féosztdly

1. a Hitelintézeti felligyeleti igazgatésaggal és az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaggal
egyuttmdkodve szakmai f6felel&s

a) a t6kekodvetelmény szamitas fejlett modszereinek (IRB, IMA, AMA) engedélyezési eljarasaban
(validacid), a minimumkovetelményeknek valé megfelelés értékeléséért, ideértve a mar
engedélyezett modszerek alkalmazdsi korének érdemi, illetve a moddszerek lényeges
megvaltoztatdsat is,

b) annak felllvizsgalatdért, hogy az a) alpontban engedélyezett tevékenység esetében az
intézmény a hasznalat soran eleget tesz-e a minimumkovetelményeknek;

2. a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsdggal és az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaggal
egyuttmd{kodve szakmai felel6s a komplex pénziigyi csoportok szavatolé téke szamitdsa sordn a
kiegészité alapvet6 t6kében figyelembe vehet6 instrumentumok kibocsatasanak engedélyezési
eljarasaban a minimumkoévetelményeknek valé megfelelés értékeléséért;

3. az éves felligyeleti tervezés keretében a Hitelintézeti fellgyeleti igazgatésdg egyetértésével
javaslatot tesz a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs szamdara a Validacié és SREP fGosztaly altal a SREP
keretében a kovetkez6 évben vizsgdlandd intézmények korére, mely vizsgalatok esetében szakmai
féfelel6s a tékekovetelmény megallapitdsa vonatkozadsaban, és egylttmikodik a Hitelintézeti
felUgyeleti igazgatdsaggal a likviditasra vonatkozd elGirdsok vonatkozasaban. Ennek keretében:

a) javaslatot tesz a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs altal meghatdrozott felligyelt intézményekre
vonatkozdan a SREP és a validacios feladatok (itemezésére,

b) azilletékes hitelintézeti felligyeleti f6osztallyal egyutt lefolytatja a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs
altal meghatdrozott felligyelt intézményekkel, intézménycsoportokkal kapcsolatos felligyeleti
felllvizsgdlati eljarasokat,

c) az ICAAP, ILAAP dokumentdcidja alapjan a Pénziigyi Stabilitdsi Tanacs altal meghatarozott
felligyelt intézmények bevondsdaval meghatarozza a madasodik pilléres tGkesziikséglet
mértékét,

d) a Hitelintézeti felugyeleti igazgatdsaggal kozosen kialakitott allaspontja alapjan, az illetékes
hitelintézeti fellgyeleti f6osztallyal kozosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs szamara a
SREP-dontésre vonatkozo el6terjesztést — amelyben a 2. pillér szerinti t6kekdvetelmény és
szavatold t6ke mértékére, valamint a szlikséges likviditasi tartalék szintjére is javaslatot tesz —
és a SREP-hez kapcsolddo vizsgalati jelentést, valamint a prudencialis levelet,

e) a tdéke-, vagy likviditasi kovetelményeket érinté lényeges valtozas esetén a hitelintézet
kérelmére az ICAAP-SREP és ILAAP vizsgalatokra vonatkozé mddszertani Utmutatdkban
lefektetett modszertan alapjan, az illetékes hitelintézeti felligyeleti f6osztaly véleményének
figyelembevételével megdllapitja a hatalyos SREP-rata id6kozi feliilvizsgalt értékét, valamint
kozrem(ikodik a likviditasi tartalék id6kozi felllvizsgalt értékének megallapitasaban, illetve az
egylittes dontés hatdlya ala tartozd intézmények esetében részt vesz a konszolidald
felligyeleti hatdsdggal torténd bilateralis egyeztetésen,
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f) a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsaggal kozosen képviseli a Bankot a kozo6s
kockazatértékelési és egylttdontési eljarasban (JRAD) a felligyeleti kollégiumi iléseken;

4. javaslatot tesz a mikroprudencidlis felligyeleti szempontbdl rendszerkockdzatot jelenté
intézmények korére; ezen intézmények és intézménycsoportok tekintetében javaslatot tehet az éves
felligyelési program prioritdsaira, a felligyelési program altal meghatarozott konkrét felligyelési
tervre;

5. a rendszerkockazati szinten nem jelentfs intézmények, intézménycsoportok esetében a
Hitelintézeti fellUgyeleti igazgatdsaggal az éves felligyeleti tervezés keretében egyeztetett és a
Pénzligyi Stabilitasi Tanacs altal jovahagyott intézményi kor vonatkozdsaban szakmai segitséget nyujt
a SREP-vizsgalat lefolytatasahoz;

6. felkérésre részt vesz a Makroprudencialis igazgatdsag 4dltal kialakitandé makroprudencidlis
eszkoztar egyes elemeire vonatkozé szabalyozas kialakitasaban;

7. véleményezi az intézmények dltal benyujtott tékefenntartdsi terveket;

8. véleményezi a hitelintézeti szektorban a komplex pénziigyi csoportokkal, illetve a rendszerszinten
jelent6s hitelintézetekkel kapcsolatos engedélyezési eljardsokban a CRR elGirdsai szerinti
t6kekovetelmény szamitasdra és a szavatold téke szamitasdra vonatkozd hatarozattervezeteket;

9. javaslatot tesz a Modszertani igazgatdsagnak az ICAAP-SREP és validaciés moddszertan, az
utmutatdk, kézikonyvek fejlesztésére, és kozremikodik azok fellilvizsgalataban;

10. az Alkalmazott kutatas és stressz-teszt f6osztallyal egylttmikodve részt vesz a bottom up stressz-
tesztek kialakitasaban és értékelésében;

11. részt vesz a fellgyeléshez kapcsoléddan az EU-szabdlyozas altal megkoévetelt — kiléndsen a
t6kekovetelmény szamitasdhoz, szavatolé tGkeszamitdshoz, validaciéhoz és a stressz-tesztekhez
kapcsolodd — felligyeleti sztenderdek és moddszertanok kidolgozdsaban, a kapcsolédd nemzetkozi
munkacsoportok munkajaban;

12. véleményezi a hitelintézeti szektorban a komplex pénziligyi csoportok, illetve a rendszerszinten
jelentds hitelintézetek helyredllitdsi tervének egyes elemeit, kilonds tekintettel a tervekben
alkalmazott stressz tesztekre és szcenaridkra;

13. felkérésre részt vesz a pénzligyi szektor fejlesztését, stabilitdsat célzoé stratégiai projektekben.

3.2.4.3. Informatikai feliigyeleti féosztdaly

Elldtja a fellgyelt intézmények informatikai mikddésével kapcsolatos felligyeleti feladatokat,
felUgyeli az Ggyfeleknek nyujtott szolgaltatasok informatikai biztonsagat; ennek keretében:

1. véleményével tamogatja a felligyeleti engedélyezések informatikai jelleg(i feladatait és a Bankhoz
érkez6 informatikai vonatkozasu megkeresések, dllasfoglalds-kérések esetében az egységes
allasfoglalas kialakitasat;

2. kidolgozza, és folyamatosan aktualizdlja az informatikai felligyelési és engedélyezési
tevékenységek soran alkalmazott moddszereket, figyeli, és munkajadban folyamatosan adaptdlja az
informatikai auditalasok mddszertananak legjobb nemzetkdzi gyakorlatat;
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3. felel6s a felligyelt szervezetek informatikai rendszerének, az dagazati jogszabalyokban
meghatdrozott informatikai biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelésének, az Uzletmenet
informatikai tAmogatottsdganak, a fennallé informatikai kockdzatoknak és a kockazatok csokkentését
szolgdld kontrollok meglétének és miikddésének felligyeletéért és vizsgalataért;

4. egyuttmikodik a Hitelintézeti fellgyeleti igazgatdsaggal, a Biztositas-, pénztar- és kozvetitSk
fellgyeleti igazgatdsaggal, illetve a T6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsdggal az informatikai jellegd
fellgyeleti részvizsgdlatok elvégzésében, és a vizsgdlatok eredményeképpen sziiletett intézkedések
megvaldsulasat figyelemmel kiséri.

A fGosztaly keretein beliil az alabbi osztalyok miikodnek:

3.2.4.3.1. Informatikai feliigyeleti osztaly
3.2.4.3.2. Informatikai vizsgalati osztaly

Az osztdlyok kozotti feladatmegosztast a f6osztaly vezetje hatarozza meg.”

15.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3.3. alcime helyébe a kovetkezd
alcim 1ép:

»3.3. A fogyasztovédelemért és piacfeliigyeletért felelGs ligyvezet6 igazgatd iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek

3.3.1. Fogyasztévédelmi igazgatdsag

Az igazgatdsag kizardlag fogyasztévédelmi hataskorben jar el a hitelintézetek, a biztositok, a
pénztarak, a t6kepiaci szolgdltatdk, tovabba valamennyi feligyelt szektort érintéen a fliggetlen
kozvetit6k, a Bank 4dltal fellgyelt hitelintézetek tulajdondban |év6 pénziigyi vallalkozasok, a
garanciavdllaldssal (is) foglalkozé pénziigyi vallalkozasok, a pénzforgalmi intézmények (ide értve a
Magyar Postdt is), valamint az 6sszevont felligyelet ald tartozé koveteléskezelési tevékenységet
folytatd vallalkozasok tekintetében. Az igazgatdsdg altalanos (fogyasztovédelmi és prudencidlis)
felligyelési hataskorébe tartoznak az el6bbiekben fel nem sorolt pénzigyi vallalkozasok, valamint a
nemzeti otthonteremtési kozosségek és az azokat szervez6 vallalkozasok.

Jogszabdlyban meghatarozott keretek kozott fogyasztovédelmi hatdsdgi tevékenységet folytat,
kozérdekd keresetet, igényérvényesitést kezdeményez.

Figyelemmel kiséri a fellgyelt szolgaltaték termékeinek kockazatait, az egyes pénziigyi piacok
fogyasztovédelemmel Osszefiigg6 torténéseit, tendencidit. A feladatkorébe tartozd intézmények
Kialakitja tevékenységeinek (ellen6rzés, elemzés) eljarasrendjét, és miikodteti az ehhez kapcsolddd
folyamatokat.

Tdjékoztatja tevékenységrél a Pénzigyi Stabilitdsi Tanacsot és a fogyasztovédelmi tevékenységgel
kapcsolatos szakteriileteket. Kialakitja és mi(ikodteti a belsé nyilvantartasi rendszert, tovabba
nyilvantartast vezet a folyamatban |év6 ellendrzésekrdl, a megallapitott birsagokrdl, az elGirt
intézkedésekrdl.

Egyuttm(ikodik mdas szakmai teriiletekkel az atfogd vizsgalatok elGzetes tervezésében.

Igény szerint képviseli a Bankot a nemzetkozi fogyasztévédelmi témaju rendezvényeken,
munkacsoportokban. Figyelemmel kiséri az EGT fogyasztévédelmi rendelkezéseinek valtozasait és
kozrem(kodik azok atiltetésében, egylttmikddve a Mddszertani igazgatdsaggal.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi28.szam 3225

3.3.1.1. Hitelintézeti fogyasztovédelmi féosztaly

A Hitelintézeti fogyasztéovédelmi f6osztaly hatdskorébe — befektetési szolgdltatasi tevékenységik
kivételével — a hitelintézetek tartoznak.

A f6osztaly:

1. a hitelintézetek tekintetében a sziikséges mértékig részt vesz a prudencidlis teriilet altal végzett
atfogd vizsgdlatok fogyasztovédelmi részének végrehajtdsdban, az intézkedési javaslatok
megtételében, elkésziti a vizsgalati részjelentést;

2. a hitelintézetekkel kapcsolatosan fogyasztévédelmi hatdsagi eljarast folytat le, és elkésziti a
vizsgdlati jelentést;

3. a hitelintézeti hataron atnyuld szolgaltatasokra vonatkozé Consumer Protection Cooperation (CPC)
rendszer keretében megteszi a sziikséges jelzéseket;

4. feladatkorében gondoskodik a meghozott intézkedések végrehajtasanak nyomon kovetésérdl,
szikség szerint intézkedik, vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok teljesitésének
kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatdsat;

5. kockazati alapon elemzi a hitelintézetek szolgaltatdsaival kapcsolatos szerz6déseket, altalanos
szerzGdési feltételeket, ellatja a hitelintézetek termékeinek és szolgdltatasainak folyamatos
monitoring tevékenységét, szikség esetén fogyasztéovédelmi céld hatdsagi eljarast indit, egyéb
intézkedést tesz;

6. egylttm(kodik a hitelintézetekkel kapcsolatos fogyasztovédelmi kérdésekben a hazai
tarshatosdgokkal, kilonésen a Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatésdggal a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos
eljardsok tekintetében;

7. elkésziti a hitelintézetektSl beérkez6 fogyasztévédelmi targyd adatok alapjan a szolgdltatok
kockazatértékelését;

8. figyelemmel kiséri a hitelintézetek hirdetési tevékenységét, és sziikség esetén eljarast
kezdeményez a tarshatdsagnal, illetve eljarast foganatosit a fogyasztok védelmében;

9. kozrem(kodik a hitelintézetekkel kapcsolatos fogyasztévédelmi targyd allasfoglaldsok
elkészitésében, véleményezi a hitelintézetekkel kapcsolatos fogyasztévédelmi  targyu
jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a jogszabalyok fogyasztévédelmi rendelkezéseinek
modositasara;

10. kialakitja a hitelintézetekre vonatkozé pénziigyi fogyasztévédelmi stratégiat;
11. kézrem(kodik a fogyasztovédelmi kockazati jelentés kidolgozasaban;

12. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a fogyasztovédelmi hatdrozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztdly munkajat;

13. a tarsféosztdlyok megkeresése alapjan fogyasztovédelmi szempontbdl véleményezi az egyes
engedélyezési eljardsok soran benyujtott, fogyasztévédelmi teriletet érint6 dokumentumokat;

14. a pénzforgalmi jogszabdlyok megsértésére vonatkozd fogyasztoi panaszok esetében kikéri a
Pénzigyi infrastrukturak igazgatdsdg szakmai véleményét;
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15. eleget tesz a f6osztaly hataskorébe tartozé fellgyelt intézményeket érint6 hatdsagi
megkereséseknek.

3.3.1.2. Biztositok, pénztdrak, tékepiaci szolgaltatok és kézvetiték fogyasztovédelmi féosztaly

A Biztositok, pénztarak, t6kepiaci szolgaltatok és kozvetit6k fogyasztévédelmi féosztaly hataskoérébe
a biztositdk, pénztarak, tékepiaci szolgaltatdk, tovabba valamennyi felligyelt szektort érintéen a
flggetlen pénzigyi kozvetit6k tartoznak.

A f6osztaly:

1. a hataskorébe tartozd véllalkozasok tekintetében a sziikséges mértékig részt vesz a prudencialis
tertlet altal végzett atfogd vizsgdlatok fogyasztovédelmi részének végrehajtdsdban, az intézkedési
javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgalati részjelentést;

2. a hataskorébe tartozd vallalkozdsok szolgaltatdsdval kapcsolatosan fogyasztovédelmi hatdsagi
eljarast folytat le, és elkésziti a vizsgalati jelentést;

3. feladatkorében gondoskodik a felligyelt intézményekkel szemben hozott intézkedések
végrehajtasanak nyomon kovetésérdl, sziikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az
elmaradt feladatok teljesitésének kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatdsat;

4. a hataskorébe tartozd vallalkozasok szolgaltatasaval kapcsolatban a hataron atnyuld
szolgaltatasokra vonatkozé Consumer Protection Cooperation (CPC) rendszer keretében megteszi a
szlkséges jelzéseket;

5. kockazati alapon elemzi a hataskorébe tartozéd vallalkozdsok szolgaltatdsaival kapcsolatos
szerz6déseket, altaldnos szerzédési feltételeket, elldtja a hataskorébe tartozé vallalkozdsok
termékeinek és szolgaltatdsainak folyamatos monitoring tevékenységét, szilkség esetén
fogyasztovédelmi célu hatdsagi eljarast indit, egyéb intézkedést tesz;

6. egyuttm(kodik a hataskorébe tartozd vallalkozadsokkal szolgaltatasaival kapcsolatos
fogyasztovédelmi kérdésekben a hazai tarshatdsagokkal, kiilénosen a Gazdasagi Versenyhivatallal és
a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatdsaggal a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlatokkal kapcsolatos eljarasok tekintetében;

7. elkésziti a hataskorébe tartozé vallalkozdsok szolgdltatdsaival kapcsolatosan beérkezé
fogyasztovédelmi targyl adatok alapjan a szolgdltatdk kockazatértékelését;

8. figyelemmel kiséri a hataskoérébe tartozo vallalkozdsok szolgdltatdsaira vonatkozd hirdetési
tevékenységét, és szlikség esetén eljarast kezdeményez a tarshatdsagnal, illetve eljarast foganatosit a
fogyasztok védelmében;

9. kézrem(ikodik a hatdskorébe tartozé vallalkozasok szolgaltatasaval kapcsolatos fogyasztovédelmi
targyu allasfoglalasok elkészitésében, véleményezi a hatdskdrébe tartozd vallalkozasok
szolgaltatasaval kapcsolatos fogyasztovédelmi targyu jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a
jogszabalyok fogyasztovédelmi rendelkezéseinek mddositasara;

10. kialakitja a hataskorébe tartozd vallalkozasok szolgaltatasdra vonatkozd pénziigyi
fogyasztovédelmi stratégiat;
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11. kézrem(kodik a fogyasztovédelmi kockazati jelentés kidolgozasaban;

12. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a fogyasztovédelmi hatdrozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztaly munkajat;

13. a tarsféosztdlyok megkeresése alapjan fogyasztovédelmi szempontbdl véleményezi az egyes
engedélyezési eljardsok soran benyujtott, a hatdskorébe tartozd vallalkozdsok szolgaltatdsdra
vonatkozd, fogyasztévédelmi terlletet érinté dokumentumokat;

14. a pénzforgalmi jogszabalyok megsértésére vonatkozdé fogyasztoi kérelmek esetében kikéri a
Pénzigyi infrastrukturak igazgatdsag szakmai véleményét;

15. eleget tesz a fGosztdly feladatkdrébe tartozd feliigyelt intézményeket érinté hatdsagi
megkereséseknek.

3.3.1.3. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok féosztdaly

A Pénzlgyi vallalkozasok és egyéb szolgaltaték f6osztdly altalanos felligyelési hataskoérébe — az
aldbbiakban felsorolt kivételekt6l eltekintve — a pénziigyi vallalkozasok, valamint a nemzeti
otthonteremtési kozosségek és azokat szervez6 vallalkozasok tartoznak. A fBosztaly kizardlag
fogyasztévédelmi hataskorben jar el a Bank altal felligyelt hitelintézetek tulajdondban Iévé pénzigyi
vallalkozasok, a garanciavallalassal (is) foglalkozo pénziigyi vallalkozasok, a pénzforgalmi intézmények
(ide értve a Magyar Postdt is), valamint az 6sszevont felligyelet ald tartozd koveteléskezelési
tevékenységet folytatod vallalkozasok tekintetében.

A f6osztaly:

1. a kizdrolag fogyasztévédelmi hatdskorébe tartozé vallalkozasok tekintetében a sziikséges mértékig
részt vesz a prudencidlis terilet altal végzett atfogd vizsgalatok fogyasztovédelmi részének
végrehajtasaban, az intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgalati részjelentést;

2. a hataskorébe tartozd vallalkozasokkal kapcsolatosan fogyasztévédelmi hatdsagi és altalanos —
prudencialis —felligyelési eljarast folytat le, és elkésziti a vizsgdlati jelentést;

3. feladatkdrében gondoskodik a fellgyelt intézményekkel szemben hozott intézkedések
végrehajtasanak nyomon kovetésérdl, sziikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az
elmaradt feladatok teljesitésének kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatdsat;

4. a hatdskorébe tartozéd vallalkozdsok szolgaltatasdval kapcsolatban a hatdron datnyudld
szolgaltatasokra vonatkozé Consumer Protection Cooperation (CPC) rendszer keretében megteszi a
szlikséges jelzéseket;

5. kockazati alapon elemzi a hatdskorébe tartozé vallalkozdsok szolgaltatasaival kapcsolatos
szerz6déseket, altalanos szerz6dési feltételeket, elldtja a hatdskorébe tartozé vallalkozdsok
termékeinek és szolgdltatasainak folyamatos monitoring tevékenységét, sziikség esetén
fogyasztévédelmi céli hatdsagi eljardst, prudencidlis vizsgalatot indit, egyéb intézkedést tesz;

6. egyuttm(kodik a hataskorébe tartozé vallalkozasokkal kapcsolatos fogyasztévédelmi kérdésekben
a hazai tarshatdsagokkal, kiilonésen a Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatdésaggal a fogyasztdkkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos
eljarasok tekintetében;

7. elkésziti a hataskorébe tartozé szolgdltatok kockazatértékelését;
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8. figyelemmel kiséri a hataskorébe tartozd vallalkozasok tevékenységét, és sziikség esetén
intézkedik eljaras lefolytatasa irdnt, eljarast kezdeményez a tarshatdsagoknal;

9. kézrem(ikodik a hataskorébe tartozé vallalkozdsokkal kapcsolatos allasfoglaldsok elkészitésében,
véleményezi a hatdskorébe tartozé vallalkozasokkal kapcsolatos fogyasztévédelmi targyu
jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a jogszabalyok fogyasztévédelmi rendelkezéseinek
maodositasara;

10. kialakitja a hatadskorébe tartozé vallalkozasokra vonatkozé pénzigyi fogyasztovédelmi és
felligyelési stratégiat;

11. kézrem(kodik a fogyasztovédelmi kockazati jelentés kidolgozasaban;

12. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a fogyasztovédelmi hatdrozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztaly munkajat;

13. a tarsféosztalyok megkeresése alapjan fa hatdskorébe tartozd vallalkozasokkal 6sszefliggésben
véleményezi az egyes engedélyezési eljarasok sordn benyujtott alapitasi, miikodési és tevékenységi,
illetve egyéb engedélykérelmeket;

14. a pénzforgalmi jogszabdlyok megsértésére vonatkozé fogyasztoi kérelmek esetében kikéri a
Pénziigyi infrastrukturak igazgatdsag szakmai véleményét;

15. eleget tesz a fBosztdly hataskorébe tartozd fellgyelt intézményeket érint6 hatdsagi
megkereséseknek.

A f6osztdly keretein belll az alabbi osztalyok mikodnek:

3.3.1.3.1 Pénziigyi vallalkozasok és egyéb szolgaltatok osztaly 1.

3.3.1.3.1 Pénziigyi vallalkozasok és egyéb szolgaltatok osztaly 2.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a féosztaly vezetSje hatdrozza meg.

3.3.1.4. Fogyasztévédelmi jogérvényesitési féosztaly

1. elkésziti a Hitelintézeti fogyasztévédelmi f6osztaly, a Biztositdk, pénztarak, t6kepiaci szolgaltatdk
és kozvetit6k fogyasztévédelmi fbosztaly és a Pénzigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok
fogyasztévédelmi fGosztaly altal lefolytatott vizsgalatokat lezard hatdsagi dontéseket;

2. feladatkorét érint6en szakmailag tadmogatja a fogyasztévédelmi hatarozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztaly munkajat;

3. elkésziti a fogyasztévédelmi targyu allasfoglalasokat, véleményezi a fogyasztovédelmi targyu
jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a jogszabalyok fogyasztévédelmi rendelkezéseinek
modositasara;

4. kozremikodik a felligyelt intézmények szolgaltatdsaival kapcsolatos szerz6dések, altalanos
szerzGdési feltételek elemzésében, kozremilkodik a termékek és szolgaltatdsok folyamatos
monitoring tevékenységében, sziikség esetén fogyasztovédelmi céli hatdsagi eljards meginditdsara
tesz javaslatot, tovabba elldtja a kozérdekld kereset, illetve a kozérdek( igényérvényesités
meginditasaval 6sszefliggé feladatokat;
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5. kozrem(ikodik a pénziigyi fogyasztovédelmi stratégia kialakitasaban;
6. kozremUikddik a fogyasztévédelmi kockazati jelentés kidolgozdsdban;

7. a tarsf6osztalyok megkeresése alapjan kozremikodik az egyes engedélyezési eljarasok soran
benyujtott, fogyasztovédelmi teriletet érint6 dokumentumok fogyasztévédelmi szempontu
véleményezésében;

8. kozrem(ikdodik a pénzlgyi szolgdltatokkal kapcsolatos fogyasztéovédelmi kérdésekben a hazai
tarshatosagokkal, kilénosen a Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztovédelmi
Hatdsaggal;

9. eleget tesz a fGosztdly hataskorébe tartozé fellgyelt intézményeket érint6 hatdsagi
megkereséseknek.

3.3.2. Tokepiaci és piacfeliigyeleti igazgatdésag

Tevékenységével fellép azokkal a magatartasokkal szemben, amelyek sérthetik vagy
veszélyeztethetik a pénzigyi rendszer integritasat, alddshatjdk a pénzigyi rendszerbe vetett altaldnos
bizalmat és nem tartoznak a Bank engedélyezési és ellen&rzési tevékenysége ald tartozd intézmények
eljarasai kozé.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a t6kepiaci folyamatok alakuldsat, eljar a tiltott piaci magatartdsok
(bennfentes kereskedelem, piacbefolydsolds, vallalatfelvasarlasi szabalyok megsértése, engedély
nélkil vagy bejelentés hidanydban végzett tevékenység, bennfentes személyre vonatkozé bejelentési
kotelezettség megsértése, 236/2012/EU, illetve 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
szabalyainak a megsértése) megvaldsulasa esetén.

Elldtja az értékpapir-kibocsatasi tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési feladatokat, valamint az
értékpapir-kibocsatok ellenbrzését.

Figyelemmel kiséri a tarshatésagoktdl kapott, illetve egyéb Uton a Bank tudomadsara jutott
informdcidk alapjan a pénzigyi visszaélésekre utald jelenségeket. Lefolytatja azokban az lGgyekben a
feligyeleti vizsgalatokat, amelyek a Bank engedélyezése és ellenGrzése ald tartozd intézmények
altaldnos felligyeleti eljardsan tulmutatnak, vagy nem a Bank ellenGrzése alatt allé intézmények
tevékenységével kapcsolatosak, ha a vizsgalt tevékenységek sérthetik vagy veszélyeztethetik a
pénzligyi rendszer integritasat, alddshatjak a pénziigyi rendszerbe vetett altalanos bizalmat vagy
novelhetik a rendszerkockazatot.

A Mdédszertani igazgatdsaggal dsszehangoltan az igazgatdsdg képviseli a Bankot az ESMA relevans
munkacsoportjaiban.

3.3.2.1. Piacellenérzési és feliigyeleti féosztdly
3.3.2.1.1. Piacellendrzési osztaly

1. a Piacellenérzési és felligyeleti f6osztdlyra érkezs, jogosulatlan tevékenységgel kapcsolatosan,
piaci visszaélés targydban, befektetési vallalkozdssal kapcsolatos visszaélés, illetGleg a
vallalatfelvasarlasi szabalyok megsértésére vagy short lgyletekre vonatkozdan tett bejelentéseket
megvizsgdlja, azok nyoman el6zetes adatgyljtést végez, — sziikség esetén a Piacmonitoring és
pénzmosas vizsgalati f6osztaly kozrem(ikodésével — javaslatot tesz a bejelentések kezelésére, illetve
amennyiben indokolt, piacfelligyeleti eljaras vagy célvizsgalat meginditasara;
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2. a Kibocsatdi és piacellenérzési jogérvényesitési féosztallyal egylttmikodve piacfelliigyeleti eljarast
folytat le, és intézkedést kezdeményez:

a) bennfentes kereskedelem, piacbefolydsolds, valamint a vallalatfelvasarlasi szabalyok
megsértésének gyanuja esetén,

b) a bennfentes személyre vonatkozé bejelentési és kdzzétételi kotelezettségek megsértése
esetén,

c¢) a nyilvdnosan m(ikodé részvénytarsasagok szamara a befolydsszerzés targyaban
kotelez6vé tett bejelentési és kozzétételi kotelezettségek teljesitésének ellenbrzésére,

d) jogosulatlan tevékenység gyanuja esetén,
e) az értékpapirok forgalomba hozataldra vonatkozé szabalyok megsértése esetén,

f) valamint a 236/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 5-8. cikkében elGirt
bejelentési és kozzétételi kotelezettségre és 12-14. cikkében elGirt fedezetlen Ugyletek
korlatozasara vonatkozd szabalyok ellenGrzése céljabdl;

3. piaci visszaélések témdjaban érkez6 nemzetkozi jogsegélyek teljesitése érdekében hatdsdagi
eljdrdsban beszerzi a sziikséges adatokat, dokumentumokat, és azokat tovdbbitja a megkeresé
kilfoldi tarshatdsdgnak.

3.3.2.1.2. T6kepiaci operativ vizsgalati osztaly

1. részt vesz a 3.3.2.3. pont 1. alpontjdban meghatdrozott, a Tékepiaci felligyeleti fGosztaly
feligyelete ald és hataskorébe tartozd intézmények (a 3.3.2.1. pontban tovabbiakban: t&kepiaci
feligyelt intézmények) vonatkozasdban felmerilé hidnyossagok korai felderitésében és
kivizsgalasdban, e kdrben cél-, téma-, uté- és rendkiviili célvizsgalatot folytat;

2. megszervezi és lebonyolitja a t6kepiaci feliigyelt intézményekhez kapcsolédd piaci visszaélések
felderitésére iranyulé eljarasokat;

3. megszervezi és lebonyolitja a tékepiaci felligyelt intézmények vonatkozasaban felmerils engedély
nélkil vagy bejelentés hidnyaban esetlegesen végzett tevékenységgel kapcsolatos eljarasokat;

4. a Magyarorszag teriletén mas EGT-allamban székhellyel rendelkez6 befektetési vallalkozds
hatdron atnyuld tevékenysége vagy Magyarorszag teriiletén |étesitett fidktelepe vonatkozdsdban
tapasztalt jogsértés esetén értesiti a székhely szerinti EGT-allam hataskorrel rendelkezd felligyeleti
hatdsdgat; amennyiben ezen hatdsdg intézkedései soran a jogsértés tovdbbra is fennall, minden
olyan intézkedést megtesz, amely az Ugyfeleknek torténé karokozast, illetve az intézményrendszer
stabilitasanak hatranyos valtozasat megakadalyozza, tovabba haladéktalanul tajékoztatja a székhely
szerinti EGT-allam hatdskorrel rendelkez6 felligyeleti hatdsagat, az Eurdpai Bizottsagot és az Eurdpai
Ertékpapir-piaci Hatésagot;

5. a Magyarorszag teriletén mas EGT-allamban székhellyel rendelkezé befektetési vallalkozas
hatdron atnyuld tevékenysége, vagy Magyarorszag teriletén létesitett fioktelepe vonatkozdsaban —
az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsag altal - folytatott engedélyezési eljards kapcsan,
szlkség esetén egylttmikodik, tovabba a 4. pontban irt — a jogsértés tovabbi fennallasat feltételezs -
intézkedés esetén iratokat/informaciot kér, és sziikség esetén javaslatot tesz a befektetési véllalkozas
vagy fioktelep nyilvantartasbdl torténd torlésére;

6. a Piacellenérzési és fellgyeleti f6osztalyra érkezs, jogosulatlan tevékenységgel kapcsolatosan,
piaci visszaélés targydban, befektetési vallalkozdssal kapcsolatos visszaélés, illetSleg a
vallalatfelvdsarlasi szabdlyok megsértésre, vagy short-ligyletekre vonatkozéan tett bejelentéseket
megvizsgdlja, azok nyoman el6zetes adatgyljtést végez, — sziikség esetén a Piacmonitoring és
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pénzmosas vizsgalati f6osztaly kozrem(ikodésével — javaslatot tesz a bejelentések kezelésére, illetve
amennyiben indokolt piacfelligyeleti eljaras, vagy célvizsgalat meginditasara;

7. az altala lefolytatott vizsgdlat megallapitasa alapjan javaslatot tesz a vizsgalat kiterjesztésére, mas
felligyeleti teriiletek bevonasdra, illetve hatdsagi intézkedések alkalmazasara;

8. vizsgalatai soran egylttmdlkodik a Bank mas szervezeti egységeivel;

9. a MdaAdszertani igazgatdsaggal egylttm(ikdédve részt vesz a terllet vizsgdlataira vonatkozo
eljarasrend kidolgozdsaban, illetve mddositdsaban;

10. részt vesz a tlkepiaci fellgyelt intézményekre vonatkozd jogszabalyok és ajanlasok
megalkotdsaban, kézremikodik a jogszabaly-, ajanlas-, iranyelv-, allasfoglalas-,
modszertaniUtmutatd- és  tdjékoztatdtervezetek kialakitasaban, kijelolés alapjan részt vesz
munkacsoportok, projektek és bizottsagok tevékenységében.

3.3.2.2. Kibocsdtdi és piacellenérzési jogérvényesitési féosztdly
3.3.2.2.1. Kibocsatdsi engedélyezési és kibocsatai felligyeleti osztaly

1. értékpapir nyilvanos forgalomba hozatala, szabalyozott piacra torténd bevezetése, illetve
nyilvanos értékesitésre felajanlasa esetén elbirdlja a kibocsatdsi tadjékoztatd (alaptajékoztatd) és
annak kiegészitése, a hirdetmény kozzétételének, illetve az ismertet6 engedélyezésére irdnyuld
kérelmeket, és kiadmanyozdsra el6késziti a kapcsolédd dontéseket; eljardsa sordan a tdjékoztatd
pénziigyi és szamviteli megalapozottsaga tekintetében bevonja a sziikséges szakteriiletet;

2. tdjékoztatd hidanyaban kérelemre dont a benyujtott dokumentumokban foglalt informacidknak a
tdjékoztatdban foglalt informacidkkal valé egyenértékliségérdl;

3. elbirdlja a kibocsaténak a nyilvdnossdag felé fenndllé adatszolgdltatasi kotelezettsége aldli
mentesiilés iranti kérelmét, és kiadmanyozasra el6késziti a kapcsolddd dontéseket;

4. zartkorld forgalomba hozatal esetén a kibocsatd kérelmére nyilatkozik a forgalomba hozatal
jogszer(iségérdl;

5. az el6irt jogszabdlyi kotelezettségek teljesitése esetén nyilvantartasba veszi, illetve a
nyilvantartasbdl torli a kockazati t6kealapot és a befektetési alapot;

6. elbirdlja a kockazati t6kealappal és a befektetési alappal kapcsolatos engedélykérelmeket, és
kiadmanyozasra elGkésziti a kapcsolddd dontéseket;

7. elldtja a magyarorszagi székhely(i AEKBV befektetési jegyeinek mdas EGT-dllamban térténd
forgalomba hozatala és folyamatos forgalmazdsa sordn a székhely szerinti tagdllam hatdskorrel
rendelkezé felligyeleti hatésaganak, valamint a mds EGT-tagallamban engedélyezett AEKBV, illetve
ABA kollektiv befektetési értékpapirjainak magyarorszagi forgalomba hozatala, illetve folyamatos
forgalmazasa kapcsan a fogadd tagallam hataskorrel rendelkez6 felligyeleti hatdsaganak feladatait;

8. eljar az EGT mas tagallamdnak fellgyeleti hatosagatol érkezé megkeresések ligyében, valamint a
kérelmez6 kérésére hatdsagi bizonyitvanyt bocsdat a masik tagdllam hataskorrel rendelkezd
fellgyeleti hatdsaga rendelkezésére, tovabba eljar a forgalomba hozatallal kapcsolatos bejelentések
vagy engedélykérelmek ligyében;

9. a Nemzetbiztonsdgi Szakszolgdlat SzakértGi Intézete bevonasaval elbirdlja az értékpapirok
elGallitdsara jogosulttd valni kivdand nyomdak altal el6terjesztett kérelmeket, valamint a
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Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat SzakértGi Intézete bevonasaval rendszeresen ellenérzi az értékpapir-
eléallitasi tevékenység folytatdsahoz szikséges feltételek meglétét és fennallasat;

10. eljar a szabalyozott piacra bevezetett részvények kivezetésével, illetve atvezetésével kapcsolatos
bejelentések ligyében;

11. a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat Szakért6i Intézete dltal adott szakvélemény alapjan elGkésziti az
értékpapirok védelmi tervének engedélyezése targydban kiadmanyozandé hatarozatokat, illetve eljar
a kibocsaték nyomdai Uton elSallitott értékpapirjai utdngyartasaval kapcsolatos ligyekben;

12. az értékpapirok nyilvanos forgalomba hozataldval kapcsolatos kereskedelmi kommunikaciét —
szlikség esetén a tarsféosztdlyok szakvéleményének kikérésével — megvizsgalja, és amennyiben
szlkséges, el6késziti a nyilvdnossagra hozatal megtiltdsara vonatkozé dontéseket;

13. a szakteriletét érint6 kérdéseket illetéen részt vesz a kibocsatdokat és a befektetési alapokat,
vételi ajanlatokat, kockdzati t6kealapokat érinté felligyeleti vélemény kialakitasaban;

14. a Szabalyozasi f6osztallyal egylttmikodve a szakteriiletét érint6 kérdéseket illetéen javaslatokat
tesz jogszabalyok megalkotasara, illetve mddositasara;

15. a Piacellenérzési és felligyeleti f6osztaly szakvéleményének kikérése mellett elbiralja a nyilvanos
vételi ajanlattal kapcsolatban elGterjesztett engedélyezési kérelmeket, beadvanyokat,
kiadmanyozasra el6késziti a kapcsolddd dontéseket;

16. eljar a t6zsdén kivili szarmaztatott Ugyletekrél, a kdzponti szerz6d6 felekrdl és a kereskedési
adattarakrdl szélé 2012. jalius 4-i 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti
mentesitett csoporton belili Ggyletekre vonatkozd kérelmek és értesitések ligyében;

17. folyamatos felligyelés keretében ellen6rzi a nyilvdnosan forgalomba hozott értékpapirok
kibocsatdi szamara —a Tpt. V. fejezetében elGirt — tajékoztatasi kotelezettségek teljesitését, értékeli a
kozzétételre, tdjékoztatdsra kotelezett kibocsatok nyilvdnos kozleményeit, értékeli azok
jogszerliségét a piac zavartalan m(ikodése és a befektet6k tajékoztatdsa szempontjabdl;

18. a Piacellenérzési és kibocsatoi felligyeleti jogérvényesitési osztdllyal egylittmikodve a kibocsatdk
tdjékoztatasi kotelezettségének ellenérzése tdrgydban vizsgdlatot folytat le, és intézkedést
kezdeményez:

a) a nyilvanosan forgalomba hozott értékpapirok kibocsatdi szamara elGirt tajékoztatasi
kotelezettségek teljesitésével, a kozzétételre, tdjékoztatasra kotelezett kibocsatdk nyilvdnos
kozleményeivel kapcsolatos jogszabalysértés esetén,

b) a t6zsdére bevezetett nyilvdnos kibocsatok konszolidalt Nemzetkdzi Pénziigyi Beszamolasi
Szabvanyok (IFRS) szerinti beszamoldjanak kozzétételi megfelel6ségi vizsgalatara.

3.3.2.2.2. Piacellendrzési és kibocsatoi feliigyeleti jogérvényesitési osztaly

1. jogi tdamogatdst nyujt a PiacellenGrzési osztaly feladat- és hatdskorébe tartozé piacfelligyeleti és
egyéb hatdsagi eljardsok jogérvényesitéséhez, valamint az Ggyek lezarasahoz;

2. jogi tamogatast nyujt a Kibocsatasi engedélyezési és kibocsatéi feligyeleti osztaly feladat- és
hataskorébe tartozé — kibocsatdk szamara eldirt tdjékoztatasi kotelezettségek ellenérzése targyaban
lefolytatott — vizsgalatok jogérvényesitéséhez;

3. elkésziti a Piacellen6rzési osztily feladat- és hatdskorébe tartozd piacfelligyeleti eljarasokat,
valamint a Kibocsatdsi engedélyezési és kibocsatdi felligyeleti osztaly feladat- és hataskorébe tartozé
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—kibocsaték szamara elGirt tdjékoztatasi kotelezettségek ellenGrzése targyaban lefolytatott —
vizsgdlatokat lezdrd hatdsagi dontések tervezetét;

4. az egyes eljarasok soran tudomasara jutott jogszabalysértés esetén a tarshatésag (NAV, Gazdasagi
Versenyhivatal stb.) eljarasat kezdeményezi;

5. eleget tesz a tarshatésagoktdl érkezé — a T6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag hataskorébe
tartozé — hatdésagi megkereséseknek;

6. szlikség esetén a kibocsatéval vagy barmely mds érintett tarsasdggal szemben torvényességi
feligyeleti eljarast kezdeményez;

7. ilyen értelm(i dontés esetén elGkésziti a piacfelliigyeleti eljards soran feltart jogszabalysértés
megsziintetése érdekében a hatarozathozatal helyett megkotendé hatdsagi szerz6dést;

8. a szakteriletet érint6 kérdések vonatkozdsaban javaslatot tesz jogszabalyok megalkotdsara, illetve
modositasara, valamint kialakitja a szakteruletet érint6 allasfoglalasokat;

9. kiadmdnyozdsra elGkésziti a t6zsdei forgalmazas felfliggesztésével vagy ilyen irdnyd dontés
el6zetes jévahagydsaval kapcsolatos hatdsagi dontéseket;

10. a TdGkepiaci és piacfeliigyeleti igazgatdosag feladat- és hataskorébe tartozd eljarasok
vonatkozasdban gondoskodik az eljards lefolytatasdhoz szikséges tarsf6osztalyi szakvélemények
beszerzésérdl;

11. a Tékepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag szakteriletét érint6 peres lgyekben kdzrem(ikodik a
Bank képviseletében.

3.3.2.3. Tokepiaci feliigyeleti féosztdly

1. elldtja a befektetési vdllalkozdsok altal vezetett csoportok, a befektetési vallalkozasok, a
befektetési vdllalkozas fidktelepek, az arutbzsdei szolgaltatok, a t6zsdék, a kdzponti értéktarak, az
elszdmoldéhdzak, a kdzponti szerz6dd fél funkcidit ellatd intézmények, a befektetési alapkezeldk, a
befektetési alapok, a kockazati t6kealapok és a kockazati t6kealap-kezeldk, illetve a hitelintézetek és
hitelintézeti fioktelepek befektetési szolgaltatasi tevékenységének felligyeletét;

2. a folyamatos felligyel6i monitoring soran figyelemmel kiséri és értékeli ezen intézményi kor Bank
felé teljesitett rendszeres adatszolgaltatdsat;

3. a kockazatok azonositasa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi, értékeli a fellgyelt
intézményeket; a fellgyelt intézményrél rendelkezésre 34ll6 szamszer(sithet6 és nem
szamszerlsithet6 értékelés alapjan javaslatot tesz az értékelés soran kimutatott hidnyossagok
kezelésére;

4. kapcsolatot tart az intézmények vezetésével, sziikség esetén tulajdonosaival, a belsé ellendri,
compliance feladatokat ellatdé munkatarsakkal, illet6leg a folyamatos kapcsolattartasra kijel6lt egyéb
személyekkel (jellemz6en back-office, jelentésszolgalati munkatars), ennek keretében az
intézményektdl tdjékoztatast, adatot kér, kompetencidja kérében informaciét szolgdltat;

5. atfogd és utdvizsgalatot végez, elkésziti a vizsgdlati jelentéseket, részt vesz az intézkedési
javaslatok megtételében, elkésziti a javaslatok matrixot, elkésziti a vizsgalati levelet, egylttm(kodik a
hatdrozat elkészitésében az Engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaggal; kockdzati alapon cél-
és témavizsgalatokat kezdeményez, illetve folytat le;
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6. a tudomadsdra jutott informacidk, a kapcsolattartds, valamint a Bank prioritdsai alapjan az
intézménnyel szemben megtervezi és végrehajtja a felligyeleti intézkedést, figyelemmel kiséri az
intézkedésekben foglaltak megvaldsitasat, azok hatasat;

7. a Validacié és SREP fGosztallyal, valamint a Piacmonitoring és pénzmosas vizsgalati f6osztallyal
egyuttmdkodve ellatja a befektetési vallalkozdsokkal, az elszamoléhazakkal és a kdzponti szerz6dé fél
funkciot ellatd intézményekkel 6sszefliggd felligyeldi, valamint a kilonb6z6 kockdzatokra szamitott
t6kekovetelmény szabdlyokhoz kapcsolédo felligyelési és engedélyezési tevékenységet, illetve részt
vesz a befektetési vallalkozdsokkal, elszdmoldhdzakkal és kozponti szerz6d6 fél funkcidt ellatéd
intézményekkel kapcsolatos felligyeleti feliilvizsgalati eljarasban;

8. prudencidlis oldalrdl felel6s a valsaghelyzetbe kerilt felligyelt intézmények szanaldst megel§z6
valsagkezeléséért, nemzetkozi kihatasu zavarok esetén a vallalt nemzetk6zi kotelezettségeknek
megfelel6éen — a szanaldst megel6z6 szakaszban — a vdlsdgelemzésben és -kezelésben érintett
feligyeleti teruletekt6l kapott jelzések alapjan a haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens
eurdpai intézmények és a tarsfeliigyeletek kijelolt felel&seivel;

9. elldtja a kozponti szerz6d6 felek engedélyezésére és felligyeletére, illetve a kollégium
mukodtetésére vonatkozd feladatokat;

10. elladtja az EMIR rendeletben foglalt elszamolasi kotelezettség és biztositékeszkdz csere aldli
csoporton belili mentességi kérelmek elbirdlasat;

11. vizsgalja a t6zsdén kivili szarmaztatott ligyletekrdl, a kozponti szerz6d6 felekrél és a kereskedési
adattarakrdl szolé 2012. julius 4-i 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben az
elszamolasi, jelentéstételi és kockazatcsokkentési el6irdsok megtartasat a pénzligyi, a nem pénzigyi,
illetve a kdzponti szerz6d6 felekre vonatkozdan;

12. véleményezi a szakmai kompetencidjdba tartozd fellgyelt intézmények alapitasi, m(ikodési és
tevékenységi engedélykérelmét;

13. részt vesz a hatdron atnyuld tevékenységek felligyeletében, él a Bankot e téren megilleté
jogszabalyi ellen6rzési lehetGségekkel (cél-, témavizsgalat inditdsa);

14. a kulfoldi tarsfeligyeletekkel valé egylittmi{kodés sordn ellatja a belfoldi székhelyl pénzigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adédé szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont
alapu felligyelet hatdlya ald tartozd csoportok és pénzigyi konglomerdtumok iranyitéd szerepét a
feladatkdrébe tartozo intézmény toélti be, és a csoportnak kiilfoldi lednyvallalatai is vannak;

15. a feladatkorébe tartozd azon intézmények korében, melyek egy kilfoldi tulajdonos intézmény
osszevont alapu felligyelete ald tartozé lednyintézményei vagy pénzigyi konglomerdtum tagjai,
elldtja a kilfoldi székhely(i pénzigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdél adodé
nemzetkozi szakmai feladatokat;

16. a fogyasztdkra, Ugyfelekre, befektet6kre vonatkozé valamely jogszabalyi el6irds megsértésével
osszefliggésben egylttm(ikdodik a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal;

17. részt vesz a szakmai kompetenciajaba tartozd eurdpai unids felligyeleti hatdsagokban (ESMA),
bizottsagokban és munkacsoportokban, illetve ellatja az eurdpai unids felligyeleti hatdsagokban
(ESMA), bizottsagokban és munkacsoportokban részt vevé munkatarsak szakmai tdamogatasat a
kompetencidjdba tartozé ligyek tekintetében;

18. a Szabdlyozasi f6osztdllyal egylttmikodve javaslatot tesz az éves felligyelési program
prioritasaira, a felligyelési program altal meghatarozott konkrét felligyelési tervre;
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19. a Szabalyozasi f6osztallyal egylittm(ikodve javaslatot tesz a felligyelt intézményekre vonatkozé
jogszabalyok és ajanldsok megalkotdsara, részt vesz a jogszabdlyok, ajanlasok, iranyelvek,
allasfoglaldsok, mddszertani dtmutatdk és tajékoztatdk kialakitdsaban, egylittmikodik a Mddszertani
igazgatdsaggal a vizsgdlati kézikonyvek aktualizaldsaban;

20. részt vesz az elszamoldhazi tevékenységet végzd szervezet, a kdzponti szerz6dd fél funkcidit
ellaté intézmény, illetSleg a kdzponti értéktar igazgatdsagi llésein;

21. ellatja a Befektets-védelmi Alappal (a tovabbiakban: BEVA) kapcsolatos felligyeleti feladatokat,
ellatja a Bank képviseletét a BEVA Igazgatdsaganak lilésein.

A f6osztdly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:
3.3.2.3.1. Befektetési szolgaltatdi felligyeleti osztaly

Ellatja a befektetési vallalkozasok altal vezetett csoportok, a befektetési vallalkozasok, a befektetési
vallalkozas fidktelepek, az arut6zsdei szolgaltatdk illetve a hitelintézetek és hitelintézeti fidktelepek
befektetési szolgaltatasi tevékenységének felligyeletét, beleértve ezen intézmények vonatkozasaban
a 3.3.2.3. pontban részletezett relevans feladatokat.

3.3.2.3.2. Befektetési alapkezel6k és kockazati t6kealap-kezel6k felligyeleti osztaly

Ellatja a befektetési alapkezel6k és a kockdzati t6kealap-kezel6k tevékenységének felligyeletét,
beleértve ezen intézmények vonatkozadsaban a 3.3.2.3. pontban részletezett relevans feladatokat.

3.3.2.3.3. Kiemelt intézmények feliigyeleti osztaly

Elldtja a szabdlyozott piacok, a kozponti értéktarak, az elszamoldhazak, a koézponti szerz6dd fél
funkcidit elldaté intézmények tevékenységének felligyeletét, beleértve ezen intézmények
vonatkozasaban a 3.3.2.3. pontban részletezett relevans feladatokat. Emellett ellatja

1. az EMIR rendeletben foglalt elszamolasi kotelezettség és biztositékeszkdz csere aldli csoporton
beliili mentességi kérelmek elbiralasat;

2. részt vesz a f6osztaly szakmai kompetencidjaba tartozé eurdpai unids felligyeleti hatdsagok altal
szervezett bizottsdgok és munkacsoportok tevékenységével kapcsolatos Bankon belili
bizottsdgokban, munkacsoportokban és projektekben, tovdbba elldtja az eurdpai unids felligyeleti
hatdsagok tevékenysége keretében érkezs, f6osztdly hataskorébe tartozé feladatokat.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a T6kepiaci felligyeleti féosztaly vezet6je a fentiektdl eltéréen
is megallapithatja.

3.3.2.4. Piacmonitoring és pénzmosads vizsgdlati féosztdaly

3.3.2.4.1. Piacmonitoring és adatelemzé osztaly

1. folyamatos monitoring tevékenységet végez, amely alapjan figyelemmel kiséri a t6kepiaci
folyamatok alakuldasat abbdl a szempontbdl, hogy megvaldsult-e bennfentes kereskedelem,

piacbefolydsolds, illetve olyan helyzet, amely nyilvdnos vételi ajanlat szabdlyainak sérelmét
eredményezi;
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2. definidlja a jogszabdlyok alapjan a Bank felligyeleti hataskorébe tartozé tevékenységek
jogosulatlan (engedély vagy bejelentés hianyaban folytatott tevékenységek) végzésének szlirését
célzd adatok korét, adatelemz8i tdmogatdst nyujt a piacellen6rzési eljardsok soran;

3. modellekkel és adatelemezéssel tdmogatja a felligyelt t6kepiaci intézményeknél felmerilé
hidnyossagok korai felderitését és kivizsgalasat;

4. adatelemzéssel és kimutatasokkal tdmogatja a befektetési vallalkozasok 4ltal vezetett csoportok, a
befektetési véllalkozdsok, a befektetési vallalkozas fidktelepek, az arutdzsdei szolgdltatok illetve a
hitelintézetek és hitelintézeti fioktelepek befektetési szolgaltatasi tevékenységének felligyeletét;

5. adatelemzéssel és kimutatdsokkal tdmogatja a befektetési alapkezelSk, a befektetési alapok, a
kockazati tékealapok és a kockdazati t6kealap-kezel6k, tevékenységének felligyeletét;

6. adatelemzéssel és kimutatasokkal tdmogatja a t6zsdék, a kozponti értéktarak, az elszdmoldhazak,
a kozponti szerz8d6 fél funkcidit ellatd intézmények tevékenységének felligyeletét;

7. a folyamatos monitoring soran figyelemmel kiséri és értékeli a feladatkorébe tartozé intézményi
kor Bank felé teljesitett rendszeres adatszolgaltatasat, sziikség esetén Uj adatszolgaltatasi igényeket
fogalmaz meg;

8. a bennfentes személyre vonatkozd bejelentési és kozzétételi kotelezettség ellendrzésével
Osszefliggésben adatpiaci keresztellenGrzéseket végez, és sziikség esetén vizsgalatot kezdeményez;

9. a nyilvanosan m(kddd részvénytdrsasagok szamara a befolydsszerzés targyaban kotelezévé tett
bejelentési és kozzétételi kotelezettségek teljesitésének ellenbrzésével Gsszefliggésben adatpiaci
keresztellen6rzéseket végez, és sziikség esetén vizsgalatot kezdeményez;

10. felel6s az 1-9. pontokban ismertetett feladatok elldtasa érdekében létrehozott adatpiacba tartozé
adatok koérének kialakitasaért, uj igény esetén a specifikaciok megfogalmazasaért;

11. a Szabalyozasi f6osztallyal egylttmiikodve részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozd a
T6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag hataskorébe tartozd jogszabalyok, ajanlasok, iranyelvek,
allasfoglaldsok, mddszertani Utmutatdk és tajékoztatok kialakitasaban;

12. az IT terllettel egylUttm(kodve részt vesz a fellgyelt intézmények adatszolgaltatdsait
felllvizsgald, a Bank adatelemzési moddszereit érinté projektekben, melyben koordinalja az lzleti
igényeket, részt vesz igényspecifikacio elkészitésben, részt vesz az lizleti oldali tesztelésben;

13. a Validacié és SREP f6osztdllyal illetve a T6kepiaci felligyeleti fGosztallyal egylittm(kodve elldtja a
befektetési vallalkozasokkal, az elszamoléhazakkal és a kozponti szerz6dé fél funkciét ellatd
intézményekkel 06sszefliggd kulonb6z6 kockazatokra szamitott tSkekoévetelmény szabalyokhoz
kapcsolddo felligyelési tevékenységet;

14. figyelemmel kiséri a t6zsdén kiviili szarmaztatott lgyletekrdl, a kdzponti szerz6d6 felekrél és a
kereskedési adattarakrol sz6lé 2012. jalius 4-i 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
alapjan a kereskedési adattaraknak lejelentett szarmaztatott ligyletekre vonatkozé adatokat, értékeli
az tgyletekkel kapcsolatos kitettségeket, kockdzatokat, intézkedést kezdeményez;

15. figyelemmel kiséri a short ligyletekrdl és a hitel-nemteljesitési csereligyletekkel kapcsolatos egyes
szempontokrdl sz6lo, 2012. marcius 14-i 236/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
elGirasainak megtartdsat; a rendelet szabalyai megsértésének gyanuja esetén intézkedést
kezdeményez; a rendelet szerinti mentesség igénybevételének tudomasulvételérdl tajékoztatja a
bejelent6t; a mentességi feltételek fenndlldsdnak hidanyaban, illetve kivételes t6kepiaci kériilmények
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fennallasa esetén intézkedést kezdeményez; a mentességekkel kapcsolatban a rendeletben elGirtak
szerint tajékoztatja az ESMA-t;

16. részt vesz minden, a Tdkepiaci és piacfeliigyeleti igazgatésag feladatkorében felmeriilt
adatbanyaszati, statisztikai, elemzési kompetencidkat igényl6 feladatban.

3.3.2.4.2. Pénzmosas vizsgalati osztaly

A Pénzmosas vizsgalati osztaly a felligyelt intézmények pénzmosds és terrorizmus finanszirozasa
elleni tevékenység tekintetében kompetencia kézpont. Tevékenysége keretében:

1. a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa, illetve a pénzigyi visszaélések elleni fellépéssel
kapcsolatosan részt vesz a moddszertani dokumentumok (vizsgalati kézikonyvek, MNB ajanlas)
karbantartdsaban, az allasfoglalasok megvalaszolasaban;

2. tranzakcid alapu statisztikai modelleket készit és alkalmaz a felligyelt intézmények tranzakcids
rendszerébdl kinyert adatok felhasznaldsaval az esetleges pénzmosasi ligyek detektalasara;

3. a statisztikai modellek alapjan ajanlasokat, minimumkovetelményeket fogalmaz meg a felligyelt
szektor szamara az alkalmazando maddszertanok tekintetében;

4. az atfogd, illetve utdvizsgalatok keretében vizsgdlja a fellgyelt intézmények tevékenységének
megfelelségét, indokolt esetben cél- és témavizsgalatokat folytat le;

5. felkérésre kdzrem(ikddik a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag, a Biztositds-, pénztar- és kdzvetitdk
felligyeleti igazgatdsag, illetve a TOkepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag egységei dltal
kezdeményezett helyszini és nem helyszini vizsgalatok lefolytatasaban;

6. részt vesz az engedélyezési eljdrasban a piacra lépni szandékozd kérelmez6k pénzmosds- és
terroriz-musfinanszirozas elleni belsé szabalyzatdnak véleményezésével, szilkség esetén szamukra
konzultacié tartdsaval, tovabba - a Pmt. felhatalmazasa alapjan - ehhez kapcsoléddan karbantartja a
Bank vonatkozd mintaszabalyzatait;

7. képviseli a Bankot a nemzetkézi szakmai szervezetekben (Eurdpai Felligyeleti Hatésagok, Eurdpai
Bizottsdg, Eurdépa Tandcs pénzmosas- és terrorizmusfinanszirozdsa elleni bizottsagai,
munkacsoportjai), és részt vesz azok tevékenységében;

8. a kompetencidjaba tartozé lgyekben kapcsolatot tart a szabdlyozdsért és végrehajtasért felelés
hazai hatdsagokkal (NGM, NAV Kl PEIl);

9. konzultacidt, illetéleg oktatast tart a felligyelt intézmények és azok szakmai szervezeti szdmara az
osztaly kompetencidjdba tartozé lgyekben.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a Piacmonitoring és pénzmosas vizsgalati f6osztaly vezetGje a
fentiektdl eltéréen is megallapithatja.

3.3.3. Pénziigyi Fogyasztovédelmi K6zpont

Az igazgatdsag el6segiti a Bank gyors, hatékony, kozértheté kapcsolattartasat az Ugyfelek és a
pénzigyi szolgaltatdk kozott. Feladatkorébe tartozik az ligyfelekkel vald kapcsolattartds a személyes,
telefonos, valamint irasbeli Ggyfélkérelmek és megkeresések tekintetében. Az lgyfélmegkeresések
alapjan a pénziigyi szektor negativ folyamatainak megel6zése érdekében az Uj tipusu kockdazatokat, a
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piacon megjelené deviancidkat vagy azok lehetGségét azonositja, a sziikséges felligyeleti intézkedés
megtétele érdekében jelzést ad az érintett szervezeti egységnek, azzal egylittm(kodik, javaslatot tesz
megel6z6 intézkedés megtételére. Egylttmdikodést alakit ki a pénziigyi szolgdltaték szakmai
érdekképviseleteivel, illetve civil fogyasztévédelmi szervezetekkel a fogyaszték széles korét érinté
pénziigyi jelenségek kapcsan. Véleményezi a fogyasztovédelmi targyl jogszabalytervezeteket, és
fogyasztéovédelmi vonatkozadsu kérdésben egyilttmikodve a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal
jogszabalyalkotast vagy -mddositast kezdeményez. Tarsadalmi szinten kiemelten fontos feladatként
részt vesz a lakossag pénziigyi tudatossaganak hosszu tavu és eredményes fejlesztésében.

3.3.3.1. Fogyasztovédelmi kommunikdcio és informdcios féosztdly

A pénzigyi fogyasztévédelem hatdsagi feladataitdl elkiloniilten az ismeretterjesztésre, a
fogyasztokkal, civil szervezetekkel és a pénzligyi intézményekkel folytatott aktiv pdrbeszédre
torekedve segiti a pénzlgyi kultura- és tudatossdg terjedését, terjesztését, a fogyasztdi jogok
érvényesitését, amely tevékenységet elsGsorban a 18 év feletti fogyasztok korében végzi. Kiemelt
célja, hogy mind rovid-, mind hosszu tavon hozzdjaruljon a proaktiv pénziigyi fogyasztovédelmi
szemlélet meghonosoddsahoz, a pénzigyileg tudatos fogyasztdi tarsadalom kialakulasahoz és a
pénzigyi kultura fejl6déséhez, ezzel jelentés mértékben csokkentve a fogyasztdk pénzigyi
kiszolgdltatottsdgat, az informacids aszimmetridt, el6segitve a pénziigyi fogyasztévédelmi
jogorvoslati lehet&ségek egyre szélesebb korben vald érvényesiilését. Tevékenysége sordn:

1. a Kommunikacids és pénzligyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylttmikodve kdzrem(ikodik a
Bank pénziigyi kultira fejlesztési stratégidjanak kialakitdsaban, a célcsoporton beliil kialakitja és
megvaldsitja a stratégia szerinti szakmai programokat;

2. a Kommunikacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylttmikoédve képviseli a Bankot
a pénzigyi kultlra fejlesztését célzo intézménykozi programokban;

3. a Kommunikaciés és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylttmikoédve hazai és
nemzetkdzi konferencidkon, forumokon, illetve publikacidok utjan képviseli a Bankot a pénzligyi
kultura fejlesztéséhez kapcsolédd témakoroket érintGen;

4. a Kommunikdacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylttmikoédve kdzrem(ikddik a
pénzligyi alapismeretek alap- és kdozépfokl oktatdsi rendszerbe valé integraldsaban;

5. egylttmd{kodik az Oktatasi igazgatdsaggal a fels6oktatasban részt vevé hallgatdk pénzigyi
kultirdjanak fejlesztésében;

6. dallandé Pénzligyi kultura munkacsoportot dllit fel és mdkodtet a hatékony Bankon belili
egyuttmdakodés érdekében;

7. a fogyasztok és a pénzigyi intézmények részére a pénziigyi kultura és a pénziigyi tudatossag minél
szélesebb kord terjesztése érdekében ismeretterjeszté programokat, oktatasokat, rendezvényeket,
el6addsokat, konferencidkat, forumokat, kampanyokat szervez és bonyolit le;

8. a pénziugyi kultura és a pénzigyi fogyasztovédelem szempontjdbdl relevans témakordokben
kutatdsokat és felméréseket végez(tet), tanulmdanyokat készit(tet);

9. a Bank fogyasztovédelmi targyu statisztikai adatainak kozvetlen feldolgozasaval fogyasztévédelmi
céla elemzést végez, kozremikodik az Eurdpai Felligyeleti Hatdsagok pénzigyi fogyasztévédelmi

targyu informacids igényeinek kielégitésében;

10. kézrem(ikodik a Pénziigyi Fogyasztovédelmi Jelentés cimd kiadvany elkészitésében;
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11. a fogyasztok szamara hatranyos jelenségeket azonositja, okait feltarja, és kezelésiikre javaslatot
dolgoz ki, igy megel6zve a fogyasztok szamdra hatranyos magatartdsi formak ismételt kialakuldsat;

12. a fogyasztdék elGzetes dontéshozataldt elGsegitendd, pénziigyitermék-dsszehasonlité és a
fogyasztok tdjékoztatasat, tudatos dontéshozataldt tdmogatd internetes alkalmazasokat fejleszt és
mikodtet;

13. a Kommunikdacids és pénzligyi ismeretterjesztési igazgatdsag felkérésére szakmai szempontbdl
véleményezi és javaslatot tesz az Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsag elé terjesztett, pénziigyi
kultdra és fogyasztévédelem témakorokbe tartozé tdmogatdsi kérelmek biralata sordn;

14. kozremUkodik az intézményi adatszolgdltatdsok fogyasztévédelemmel kapcsolatos részeinek
meghatdrozasaban és fellilvizsgdlatdban - kiléndsen az intézményekhez érkez6 panaszok
mennyiségére és szerkezetére vonatkozd részek esetében -, azok eredményeibdl, valamint az
igazgatdsagon belll keletkez8, azonos tematikaju fogyasztdi adatokbdl statisztikai jelentéseket készit;

15. ellené6rzi az egyes pénziigyi fogyasztévédelmi alkalmazasokhoz a pénzligyi intézmények altal,
adatszolgdltatasi rendeletek utjan eldirt, kotelez6 adatszolgdltatas keretében jelentett intézményi
adatokat, sziikség esetén (téves, hidanyos, nem megfeleld adatszolgdltatas) haladéktalanul intézkedik
az adatszolgaltatas tartalmanak javittatasardl, illetve sziikség esetén szankciondlast kezdeményez;

16. figyelemmel kiséri a hazai és az EU-s szabalyozasi valtozasokat, piaci arazdsi- és egyéb
tendencidkat, melyek alapjan évente fellilvizsgalja az alkalmazdsokhoz kapcsolédd adatszolgaltatasi
rendeletek tartalmat, sziikség esetén rendeletmddositast kezdeményez;

17. miikodteti a Bank honlapjanak a pénziigyi fogyasztévédelem targykoréhez kapcsolédd, a tudatos
fogyasztéi magatartdst elGsegité internetes fellletét, a fogyasztévédelmi aktualitdsok
figyelembevételével gondoskodik a microsite tartalmdnak karbantartdsarol, fejlesztésérdl,
feltoltésérdl;

18. a fogyasztdk érdekeit képviselve véleményez6ként és bankszakmai kozrem(ikodéként részt vesz a
fogyaszték altal hasznalhaté vagy Oket érinté informatikai rendszerek fejlesztésében és
tovabbfejlesztésében;

19. egyeztetéseket kezdeményez és folytat, kutatasokat végez(tet), kapcsolatot tart a pénziigyi
intézményekkel és szakmai érdekképviseletekkel, mely sordn partneri viszony, parbeszéd
kialakitasaval kivanja a pénzigyi intézmények magatartdsat preventiv jelleggel befolydsolni az
el6remutato fogyasztévédelmi gyakorlatok kialakitasa és alkalmazasa érdekében;

20. a pénzigyi intézményekbe vetett bizalom erdsitése érdekében kialakitja és mikodteti a pénziigyi
intézményeket mingsits feltételrendszert és a kapcsolddo elismerést/dijat;

21. a fogyasztdi jogérvényesités és informdcionyujtas el&segitése érdekében orszagos szinten
pénzigyi tanacsado irodahaldzatot mikodtet;

22. az orszagos pénziigyi fogyasztovédelem kialakitdsa, a pénzlgyi kultura fejlesztése és a pénzigyi
ismeretterjesztés, valamint a pénzigyi fogyasztéi tudatossag erGsitése, tovabba a fogyasztoi
jogérvényesités elGsegitése érdekében partneri egylttm(ikodést alakit ki a pénzlgyi
fogyasztovédelem teriletén tevékenykedd civil szervezetekkel, mely tevékenységet a Pénzlgyi
Fogyasztévédelmi Civil Halé keretein belll koordindlja;

23. a fellgyeleti sajtoszovivével egylttmikodve aktiv pénziigyi fogyasztdvédelmi kommunikaciot
folytat, melynek célja, hogy el6segitse a teljes korli fogyasztoi tdjékoztatast annak érdekében, hogy a
fogyasztok képesek legyenek a megfontolt, koriltekinté pénziigyi dontéshozatalra;
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24. javaslatot tesz a hdnapokra lebontott pénziigyi fogyasztévédelmi kommunikacidra vonatkozé
kampdnyokra és azok megvaldsitasara;

25. a fogyasztokat tdjékoztatd kiadvanyokat, Pénziigyi Navigator Fiizeteket, oktatd- és kisfilmeket
készit és terjeszt;

26. egylttm(ikodik a pénzigyi intézményekkel kapcsolatos fogyasztévédelmi kérdésekben a hazai
tarshatdsagokkal, kiléndsen a Gazdasdgi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztovédelmi
Hatésaggal a fogyasztdokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos
eljarasok tekintetében;

27. részt vesz a jogszabdlytervezetek, rendeletek és ajanlasok pénziigyi fogyasztovédelmi szempontu
véleményezésében, valamint a pénziigyi fogyasztévédelmi vonatkozdsu kérdésekben -
egyluttmdkodve a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal - jogszabdlyalkotdst vagy -modositast
kezdeményez;

28. koveti a nemzetkdzi pénzigyi fogyasztévédelmi trendeket, javaslatot tesz azok hazai
alkalmazasara;

29. a kiszolgaltatott, sérilékeny tarsadalmi csoportok védelme érdekében figyelmet fordit a pénziigyi
intézmények velik kapcsolatosan tanusitott magatartdsdra és sziikség esetén intézkedési
javaslatokat tesz a nem megfelel6 gyakorlatok megvaltoztatdsa érdekében.

3.3.3.1.Ugyfélszolgdlati féosztdly

1. fogadja az lgyfelek személyes megkereséseit, mikodteti a fogyasztovédelmi targyd megkeresések
fogadasara kialakitott Gigyfélszolgalatot;

2. orszagos szinten fogadja az ligyfelek telefonos megkereséseit; miikoédteti a fogyasztévédelmi
targyd megkeresések fogaddsara kialakitott telefonkézpontot;

3. telefonos és személyes megkeresés esetén 3altalanos informdaciot ad a Bank fellgyeleti
tevékenységével és a felligyelt pénzigyi szolgdltatdkkal kapcsolatban, sziikség esetén atiranyitja az
Ugyfelet az Ugyben hatdskorrel és illetékességgel rendelkez6 intézményhez vagy a Bank illetékes
szervezeti egységéhez;

4. hatékony tamogatast ad az (gyfelek pénzigyi fogyasztéovédelmi targyd kérdéseinek
megvalaszoldsdban;

5. nyilvantartast vezet a személyes fogyasztévédelmi ligyfélmegkeresésekrdl és a beérkezd telefonos
megkeresésekrdl, ligyfélelégedettség-mérést végez.

6. a személyes Ugyfélszolgalat utjan, szakteriileti szakvélemény alapjan, biztositja az Ugyfelek
iratbetekintésének technikai lebonyolitasat, az iratbetekintési eljaras sordn elvégzi az iratbetekintési
jogosultsag vizsgalatat, azonositja az iratbetekint6 személyt, szlikség esetén az eljarasba bevonja az
adatvédelmi felelGst;

7. a fogyasztévédelmi microsite honlapon az Ugyfélmegkeresésekbdl azonosithatd igényekre és
tapasztalatokra figyelemmel honlaptartalmat (GYIK) készit, és gondoskodik annak karbantartasarol;

8. hataskori szempontbdl ellendrzi, tovabba intézkedésre tovabbitja az tgyfelek fogyasztévédelmi
eljdras lefolytatdsara irdnyuld kérelmeit a fogyasztovédelmi hatdsagi jogkort gyakorld szervezeti
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egységnek, valamint az egyedi szerz6déses jogvitara vonatkozé megkereséseket a Pénziigyi Békélteté
Testlilet részére;

9. megvdlaszolja a pénziligyi szektorral kapcsolatos irasbeli lGgyfélmegkereséseket, amennyiben az
nem tartozik a Fogyasztovédelmi igazgatdsag vizsgalati, a Pénziigyi Békéltetd Testiilet vagy mas
hatdsag hataskorébe;

10. a Fogyasztévédelmi igazgatdsag felé kezdeményezi a Bankhoz érkez§, nem a Bank hatdsagi
hataskorébe tartozd Ugyfélbeadvanyok 4ttételét a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezé
kodzigazgatdsi szervhez, amennyiben az a beadvanybdl megallapithato;

11. formanyomtatvanyokat készit a Bank hatdskorébe tartozd fogyasztdi kérelmek benyuljtasdnak
el6segitéséhez, melyek tartalmazzak az eljarasokkal kapcsolatos lényeges informdcidkat, illetve az
lgyfél eljarassal kapcsolatos jogairdl szolo felvildgositast;

12. formanyomtatvanyokat készit a felligyelt pénzigyi szolgdltatékkal kapcsolatos fogyasztdi
panaszok el6terjesztésének elGsegitéséhez;

13. a fogyasztoi megkeresések megvalaszolasa érdekében sziikség esetén allasfoglalast kér a Bank
illetékes szakmai szervezeti egységétél;

14. megvalaszolja — sziilkség esetén a tdrsteriiletek bevondsaval — a pénziigyi szolgaltatdk pénziigyi
fogyasztévédelmi rendelkezések alkalmazasaval kapcsolatos tajékoztatdskéréseit;

15. felhivja az illetékes szervezeti egység figyelmét a Pénziigyi Fogyasztévédelmi Kdzpontba érkezé
egyedi Ugyben, ha a pénziigyi szolgaltatd jogszabalysért6 vagy egyébként devidns magatartasat vagy
annak lehet6ségét azonositja, valamint rendszerszint(i negativ tendencidk esetén jelzéssel él a Bank
illetékes hatdsagi teriiletei felé, amennyiben a tevékenysége soran tudomasara jutott informacio a
megitélése szerint hatdsagi eljarast alapoz meg;

16. egyedi vagy rendszerszint(i negativ tendencidk azonositasa esetén javaslatot tesz a kockazatokat
megsziintetd jogszabdlyalkotdsra, -mddositdsra, fogyasztovédelmi kommunikaciora;

17. véleményezi a fogyasztovédelmi tdrgyu jogszabdlytervezeteket, jogszabdlyokat, véleményezi az
Eurdpai Unié fogyasztévédelmi targyld jogi normainak nemzeti jogszabdlyba implementaldsat, és
fogyasztévédelmi vonatkozasu kérdésben egylttmiikddve a Fogyasztovédelmi igazgatdsdggal, egyéb
pénziigyi targyu jogszabaly esetén az érintett szervezeti egységgel egylittmikddve jogszabdlyalkotast
vagy -moédositast kezdeményez;

18. nyilvantartdst vezet a Bankhoz érkez6 kérelmekrél, megkeresésekrél; rendszeres id6kdzénként
beadvéanystatisztikai elemzést készit;

19. kezeli az ugyfelszolgalat@mnb.hu e-mail cimhez tartozé postaladat;

20. ellatja és koordindlja a fogyasztévédelmi panaszbeadvanyok kormdnyablakokban torténé
atvételével kapcsolatos feladatokat.”

16. §

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5.1.2.2. pontjaban foglaltak
helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:
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»5.1.2.2. Altaldnos jogi és szabdlyozdsi féosztdly

A f6osztaly az egyes osztdlyainal rogzitett feladatok ellatasan tul gondoskodik a Bank peres, peren
kivili és nemperes eljdrasaiban torténé képviseletrdl, ide nem értve a kdzbeszerzésre vonatkozé
jogszabalyok megsértése miatt a Bank altal, illetve a Bank ellen a Kbzbeszerzési DontSbizottsag elStt
inditott jogorvoslati eljarasokat, valamint a Hatdsagi perképviseleti féosztaly feladatkorébe tartozd
peres és nemperes eljarasokat, és nyilvantartast vezet ezen eljarasokrol.

5.1.2.2.1. Altalanos jogi és szabalyozasi osztaly

1. elldt minden olyan, a Jogi igazgatdsag feladatkorébe tartozé jogi operativ feladatot, amely nem a
Bank jegybanki tevékenységéhez kapcsolddik, e feladatok tekintetében ellatja a Bank hatdsdgok
el6tti jogi képviseletét;

2. a beszerzési eljardasok eredményeként létrejovd jogviszonyokat ide nem értve kidolgozza a Bank
mint bankliizem mikodésével Osszefliggésben sziikséges szerz6déseket, szerz6désmintakat, kérésre
jogi szaktandcsaddssal, jogvélemények készitésével kdzrem(ikddik a bankiizemi tipusid szerz6dések
megkotésében, és ellatja az ezekkel 6sszefliggd egyéb jogi teendbket;

3. kézrem(kodik a nem jegybanki tevékenységhez kapcsolddé MNB rendeletek megalkotdsaban;

4. figyelemmel kiséri feladatkérébe tartozéan a Bank mikodését érint6 hatdlyos hazai és kdzosségi
szabalyozast;

5. megteremti és karbantartja a Bank belsé szabalyozottsdganak alapjait, kidolgozza a Bank
szabalyozasi rendszerét, a szabalyozasi elveket, az egyes szervezetiegység-vezetGkkel egyeztetve
meghatarozza a szabalyozandé tevékenységeket;

6. elkésziti és karbantartja a Monetdris Tanacs, a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs és az igazgatdsag
Ugyrendjét, valamint az SZMSZ-t;

7. a feladatkorébe tartozé belsé szabdlyokat jogi szempontbdl véleményezi;
8. a belsd szabalyokat a bels6 szabdlyozas koherencidjanak biztositasa érdekében véleményezi;

9. az SZMSZ szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartozo lGgyeket kivéve, a Bank altal felfedett
blincselekmények és szabalysértések miatt feljelentéseket tesz, a feljelentéseket nyilvantartja,
kapcsolatot tart az eljaré hatésaggal;

10. koordinalja és teljesiti a mas szervezeti egység feladatkorébe tartozoként nem nevesitett hatdsagi
megkereséseket, azokrdl nyilvantartast vezet;

11. a személyes adatok védelmével és a kozérdekl adatok nyilvanossagaval sszefliggd kérdésekben
jogi tdmogatast nyujt;

12. lebonyolitja — a Kézponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag szakmai iranyitdsaval — a Jogi
igazgatodsag feladatkorébe tartozd beszerzési eljdrasokat.

13. gondoskodik a Bank mint részvénytarsasag, illetve mint gazdasagi tarsasagok tulajdonosa
tarsasagi jogi Ugyeinek intézésérél, nyilvantartdst vezet a cégjegyzési jog keletkezésérsl és
megsz(inésérdl, a cégjegyzési jogosultsdgrol igazolast allit ki;

14. intézi a Banknak részben vagy egészben tulajdondban all6 tarsasagokkal és a Bank altal
létrehozott vagy a Bank részvételével mikod6 alapitvanyokkal Osszefliggésben felmeril§ jogi
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feladatokat, a tarsasagokrdl és az alapitvanyokrdl nyilvantartast vezet, tovabba tamogatva a
tulajdonosi képvisel6t jogi segitséget nyujt szamara feladatai elldtasdahoz;

15. nyilvantartast vezet a Bank tulajdondban allé gazdasagi tarsasagok Ugyvezet6 és ellenérzé
szervébe a Bank altal delegalt tisztségvisel6krél és a Bank altal alapitott alapitvanyokban a Bank altal
kijelolt kuratoriumi tagokrél;

16. nyilvantartast vezet a Bank tulajdonaban all6 gazdasdagi tarsasdgokra vonatkozd tulajdonosi
dontésekrdl;

17. a napirendtervezet Osszeallitdsat kivéve ellatja az igazgatdésdg milikodésével kapcsolatos
szervezési és egyéb titkarsagi feladatokat.

5.1.2.2.2. Birsag- és koveteléskezelési osztaly
1. el6késziti a felligyeleti bevételek beszedésével kapcsolatos kozigazgatadsi hatdsagi dontéseket;

2. kezeli és érvényesiti a fellgyeleti tevékenységbdl ered6 koveteléseket, ellatja az ezzel kapcsolatos
képviseleti feladatokat.”

17. §

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5.1.3.2. pontja a kdvetkezd
5.1.3.2.3. ponttal egészil ki:

(5.1.3.2. Informatikai fejlesztési f6osztdly)
»5.1.3.2.3. Informatikai igénykezelési osztaly

1. végzi a szakteriletek daltal megfogalmazott lzleti igények felmérését, annak eredményeként
elkésziti az Uzleti igényeket tartalmazd specifikdciot, valamint az informatikai piac és a Bank
informatikai rendszereinek ismerete alapjdn javaslatokat fogalmaz meg az uzleti igények
megvaldsitasdra; kozrem(kodik megvaldsithatdsdgi  tanulmdanyok, (zleti esettanulmanyok,
dontéselGkészité dokumentumok, ajanlati kiirasok és elbiralasi szempontrendszerek kialakitasaban;

2. tervezési idGszakban a kovetkezd Uzleti évre vonatkozo beruhazasi terv dsszedllitasakor felméri és
rogziti az igényeket, és meghatdrozza a nagysagrendi er6forras-sziikségletiiket;

3. szakmai kapcsolatot tart a Bank bankszakmai, felligyeleti és tdmogatd szakterileteivel, valamint
rendszeres és ad hoc jellegli 6sszegzéseket, jelentéseket készit a felmerilt igényekrdl.”

18.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5.1.3.4.1. pontjaban foglaltak
helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

»-5.1.3.4.1. Alkalmazasfeliigyeleti osztaly

1. gy(jti az éles tzemben m(kods alkalmazdsok hasznalataval kapcsolatban felmerilé felhasznaldi
igényeket és problémdkat, gondoskodik azok specifikaldsardl és megvaldsitdsardl, illetve javitdsardl,
felelds a felhasznaldk kapcsolddd szakmai képzéséért;
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2. végzi az alkalmazasok karbantartasat, felligyeletét, gondoskodik az lzemeltetett informatikai
rendszerek alkalmazasszintl mikodtetésérdl;

3. megfogalmazza a kiils6s fejlesztésben késziilt rendszerek karbantartasi szerz6déseinek szakmai
kovetelményeit, gazdalkodik a szerz6désben lekotott kiilsés tdmogatdsi kapacitasokkal.”

19.§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZET|I EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5.1.6.2.2. és 5.1.6.2.3.
pontjaban foglaltak helyébe a kévetkez6 rendelkezések Iépnek:

,5.1.6.2.2. F6konyvi konyvelési osztaly

1. nyilvantartja és bevallja a Bank adé- és jarulékfizetési kotelezettségét, intézkedik annak pénziigyi
rendezésérdl, addzasi kérdésekben szakértGi tamogatast nyujt a Bank szervezeti egységeinek;

2. koordinalja az addellen6rzéseket, elkésziti a NAV és egyéb szamviteli ellen6rz6 szervek altal
igényelt adatszolgdltatasokat, részt vesz a konzultacidkon;

3. addzasi és szamviteli kérdésekben szakértbi tevékenységet Iat el;
4. tevékenységéhez kapcsoldddan kozvetlen f6kdnyvi konyvelési feladatokat lat el;

5. értékbeni és a szintetikus konyvelés kovetelményeihez igazodd nyilvantartdst vezet a befektetett
pénzigyi eszkdzokrél;

6. a Bank gazdalkodasaval kapcsolatban felmeril6 készpénzes szamldk kifizetésére hazipénztart
mukodtet;

7. lebonyolitja a szamviteli torvény szerint esedékes készletleltdrozast, a Bank vagyonkezelGivel és a
MUikodési szolgdltatdsi féosztdly munkatdrsaival egylittmikodve;

8. végrehajtja az id6szaki és az év végi zarlati munkakat;

9. felhasznaléi tamogatdi tevékenységet végez, részt vesz a rendszerfejlesztésekben és
tesztelésekben.

5.1.6.2.3. Pénziigyi elszamolasi és eszkozgazdalkodasi osztaly

1. a felligyeleti dijbevétel, birsagbevétel, az igazgatdsi szolgdltatdsi dij és az egyéb bevételek elGirdsa
alapjan vezeti a kapcsolddé analitikus nyilvantartasokat;

2. kezeli az 1. pontban részletezett bevételekbél eredd, valamint a gazdalkodashoz kapcsolédd
koveteléseket;

3. elldtja a felligyeleti birsag felhasznaldsdval kapcsolatos elszdmolasi, pénzlgyi és nyilvantartdsi
feladatokat;

4. lebonyolitja a Bank gazdalkodasdval kapcsolatos fizetési forgalmat, gondoskodik a fizetési
kotelezettségek hatarid6re torténd teljesitésérdl;

5. szamlazasi feladatokat lat el a Bank eszkozértékesitésével és szolgdltatasnyujtasaval kapcsolatban;
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6. elvégzi a munkavallaldkkal kapcsolatos, munkajovedelmen kiviili, valamint egyéb elszamolasi és
nyilvantartasi feladatokat;

7. értékbeni és a szintetikus konyvelés kovetelményeihez igazodd nyilvantartast vezet a Bank targyi
eszkozeir6l és az immaterialis javakrol;

8. elvégzi a szallitdi és vevaii torzsadat-karbantartdst az SAP rendszerben;

9. lebonyolitja a szamviteli térvény szerint esedékes vagyonleltarozast a Bank vagyonkezelGivel és a
Mkodési szolgdltatdsi féosztdly munkatarsaival egylttmikodve;

10. teljesiti a Bank szallitéi korével és beruhdzasaival kapcsolatos KSH adatszolgaltatast;

11. lebonyolitja a kalfoldi kikildetésekkel kapcsolatban hatdskorébe utalt teendbket, a kilfoldi
kiktuldetések teljes korl szervezését kiilsé iroda bevonasdval bonyolitja, nyilvantartast vezet,
gondoskodik a kalfoldi kiklildetéssel utazék bankkartydkkal torténdé ellatasardl, karbantartja az
utazassal Osszefligg6 személyi torzsadat allomanyt az SAP rendszerben; mukddteti az SAP
utazasmenedzsment moduljat, és elkésziti a kiilféldi kikiildetésekkel kapcsolatos elszamoldsokat;

12. lebonyolitja a belfoldi kikildetésekkel kapcsolatban hatdskérébe utalt teendéket, ellenérzi és a
bérelszdmolas részére tovabbitja a belfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos elszamoldsokat;

13. végrehajtja az id6szaki és az év végi zarlati munkakat;

14. felhasznaléi tdmogatdi tevékenységet végez, részt vesz a rendszerfejlesztésekben és
tesztelésekben.”

20. 8§

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5.1. alcime a kdvetkezs 5.1.8.
ponttal egészil ki:

,5.1.8. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag

A Nemzetk6zi kapcsolatok igazgatdésag az eurdpai unidés (EU) és KBER-tagsaggal, illetve az
eurdrendszerhez valé csatlakozas elGkészitésével 0sszefliggésben az Eurépai Kézponti Bank (EKB), a
Kdzponti Bankok Eurdépai Rendszere (KBER) és az Eurdpai Bizottsag (EB), az EU Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsaga (EFC), az Eurdpai Rendszerkockazati Testiilet (ESRB), az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi
Bizottsag (EKTB), valamint a Nemzeti Eurd Koordinacios Bizottsag (NEB) és albizottsagai Bankon beliili
kapcsolattartdjaként koordindlja a Bankra haruld feladatok ellatasat. Ellatja tovdabba a Nemzetkozi
Valutaalapban (IMF), a Gazdasagi Egyuttm{kodés és Fejlesztés Szervezetében (OECD), a Nemzetkozi
Fizetések Bankjaban (BIS), valamint a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs eurdpai regionalis konzultacids
csoportjdban (FSB RCGE) fenndllé tagsaggal és ezen intézményekkel folytatott konzultacidkkal
Osszefliggésben a Bank feladatait, és kbzrem(ikédik a fentiekkel kapcsolatos, egylttmikodést érinté
kormanyzati dontések elGkészitésében. Figyelemmel kiséri a fenti szervezetek és intézmények
tevékenységét, és arrdl rendszeresen tajékoztatdkat készit. Szervezi és lebonyolitja a befektetdi
talalkozékat, és koordindlja a partnerintézményekt6l érkezé, bilaterdlis taldlkozdkra és technikai
segitségnyujtasi programokra vonatkozé megkereséseket.

A Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag elldtja a protokoll- és rendezvényszervezési feladatokat.

5.1.8.1. Nemzetkdzi intézményi kapcsolatok féosztaly
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1. a Bank egészét atfogod koordinativ funkciokat Iat el az orszag unids tagsagaval, az MNB KBER-ben
valé részvételével, valamint a Banknak az eurérendszerhez torténd csatlakozdsaval Gsszefliggd
feladatait illet6en; ennek keretében az EKB, valamint az EB vonatkozé dokumentumaibdl a Bank felsé
vezetése szdmara rendszeresen 6sszefoglaldkat készit;

2. koordinalja a Bankot képvisels tag felkészitését az EKB Altaldnos Tanacsanak, a KBER Nemzetkozi
Kapcsolatok Bizottsaganak (IRC), az EFC, valamint az EFC helyettesek (Alternates) Uléseire,
figyelemmel kiséri ezen forumok tevékenységét, azokrél tdjékoztatokat készit, valamint ellatja a
kapcsolattartdi és koordinacids feladatokat a Bankot érinté ligyekben;

3. tagként részt vesz az IRC jegybankok kozotti egylttmikodéssel és technikai segitségnyujtassal
foglalkozé munkacsoportjanak munkajaban;

4. tagként részt vesz a szenzitiv mindsitésii KBER-dokumentumok kezelésével kapcsolatos kozos
szabalyok és minimum sztenderdek kialakitdasaért és tagdllami jegybankoknal torténd
implementalasanak monitoringjaért felelés EKB-s munkacsoport (CRMS TF) munkajaban;

5. koordindlja a Bank elndkének, illetve alelndkeinek felkészitését az ESRB Igazgatdtanacsanak
Uléseire, figyelemmel kiséri az ESRB tevékenységét, arrdl tdjékoztatdkat készit, illetve elldtja a
kapcsolattartéi és koordinacids feladatokat a Bankot érint6 ligyekben és dontési mechanizmusokban,
tovabba nyilvantartja a Bank munkavallaléinak az ESRB DARWIN extranet rendszeréhez kapcsolddé
hozzaférési jogosultsagait;

6. gondoskodik a KBER és az EKB Alapokmanya 38. cikkében foglalt szakmai titoktartasi
kdvetelmények Bankon belili végrehajtasardl;

7. koordinalja a Bank illetékes szervezeti egységeinek az EB-vel, kiemelten annak Gazdasagi és
Pénziigyi F6igazgatdsagaval (DG ECFIN) valé kapcsolattartasat és egylttmiikodését;

8. koordindlja a Bank elndkének felkészitését a Gazdasagi és Pénzligyi Tanacs (ECOFIN) informalis
léseire, és figyelemmel kiséri a Tanacs munkajat, arrél rendszeresen tajékoztatdst készit;

9. Bankon belil koordindlja az EU-tagsagbdl addédo és az eurdérendszerhez torténd csatlakozasi
folyamathoz kapcsolddd, Bankot is érint6 kormanyzati feladatok el6készitését és végrehajtasat;
koordinalja a NEB és albizottsagai m(ikodésébdl adddd, a Bank hataskorébe tartozd feladatokat;
valamint koordinalja az Eurdrendszer Csatlakozasi Programterv (ESAMP) banki szintl rendszeres
aktualizalasat;

10. tagként részt vesz az EU tagallamok eurdbevezetését koordinalé PAN Il (Public Administration
Network) munkacsoport munkajaban;

11. elldtja a kapcsolattartéi és koordinacids feladatokat az EKTB tevékenysége kapcsan a Bankot
érint6 tgyekben;

12. elldtja az EU-tél érkezd, illetve hazai keletkezésl korlatozott terjesztésd, un. EU-KT
dokumentumok kezelésére szolgdld iratnyilvantartdé és belsé levelez6rendszerrel kapcsolatos
koordinacids feladatokat;

13. figyelemmel kiséri az IMF, az OECD és a BIS tevékenységét, folyamatosan tanulmanyozza dontési
mechanizmusaikat és azok valtozasait, és mindezekrél rendszeresen tdjékoztatdkat készit;

14. folyamatosan kapcsolatot tart az IMF-fel, fogadja az IMF-t6l kozpontositott mdédon érkezé
megkereséseket, és koordinalja azok teljesitését, koordindlja a Bankra mint jogszabaly altal kijelolt
pénzigyi szervre harulé feladatokat, valamint elvégzi az IMF-ben a Magyarorszagot képvisel6
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kormanyzéi  funkcidival 06sszefliggd teendlket; szervezi és koordindlja az IMF-fel vald
megbeszéléseket;

15. elsGdleges kapcsolattartéként kozrem(ikddik az IMF-fel torténd egylittm(ikodési stratégia
kialakitdsdban, és végrehajtja azt; tagként részt vesz az EFC IMF-ligyekkel foglalkozd albizottsaganak
(EFC SCIMF) munkajaban;

16. koordindlja a Bank illetékes szervezeti egységeinek az OECD szakbizottsdgaival valé
egyluttm{kodésébél adddo feladatokat, koordinalja a Bankot képvisel§ tag felkészitését az OECD
Gazdasagpolitikai Bizottsaga (EPC) Uléseire, valamint koordinalja a Bank részvételét az OECD Nemzeti
Tandacs munkajaban;

17. koordindlja a Bank elntkének a BIS kormanyzdi, valamint alelndkének a kormanyzdhelyettesi
Gléseire valo felkészitését és a Bank részvételét a BIS altal kidolgozott kozponti banki felmérésekben;

18. koordinadlja a Bank elnokének felkészitését az FSB RCGE (iléseire, valamint ellatja a kapcsolattartdi
és koordindcids feladatokat a Bankot érint6 Gigyekben;

19. koordindlja a Visegradi Hatok Pénzligyi Stabilitasi Taldlkozéjan a Bank elndkének/alelndkének
részvételét, kapcsolatot tart a partner jegybankok szervezésben részt vevd kollégaival;

20. elldtja a kapcsolattartéi és koordindcidés feladatokat az Official Monetary and Financial
Institutions Forum (OMFIF) tevékenysége kapcsan a Bankot érint6 tgyekben;

21. nyilvdntartdst vezet a Bankot az EU-s és egyéb nemzetkdzi intézményekben, bizottsagokban,
féorumokon képvisel&6 munkavallalokrdl;

22. ellatja azokat az egyéb nemzetkozi jellegl feladatokat, amelyeket az SZMSZ nem utal mas
szervezeti egység feladatkorébe, valamint koordindlja ezen nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatban
a Bankot érint6 esetlegesen felmeril6 feladatokat;

23. a fellgyeleti kollégiumi egylttm(ikodés kivételével elldtja az EU nemzeti kdzponti bankjaival és
feligyeleti hatésagaival vald bilaterdlis kapcsolattartas koordindacids feladatait, el6segiti és elGkésziti
a Bank elndkének ezen partner jegybankok és fellgyeleti hatésdgok elnokeivel valé bilateralis
taldlkozoéit, kozrem(ikodik azok megszervezésében, koordindlja a taldlkozdkra vald felkészitést,
valamint szervezi a sziikséges informdcidcserét és a kiildottség programjainak szakmai lebonyolitasat;

24. a monetaris politikai, pénzligyi és makrogazdasdgi folyamatokrdl vald hiteles tajékoztatas
érdekében koordinalja és lebonyolitja a piaci szerepl6k — ideértve a kilfoldi jegybankokat, felliigyeleti
hatdsagokat, nemzetkozi pénziigyi intézményeket és szervezeteket, kilféldi és hazai befektet6ket,
elemzéket — és a Bank vezetGinek és mas munkavallaldinak bel- és kalfoldi taldlkozdit (Un. befektetdi
taldlkozdk), kivéve a tartalékkezeléssel kapcsolatos kétoldalu taldlkozdkat, a statisztikai, mddszertani
kérdésekkel kapcsolatos megbeszéléseket, a technikai rendszerekhez kapcsol6dd latogatdsokat, a
feligyeleti kollégiumokkal vald taldlkozdékat, valamint a felligyelt vagy engedélyért folyamodd
intézmények képviselGivel folytatandd megbeszéléseket;

25. figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozd nemzetkozi és hazai intézmények és szervezetek
tevékenységét, és rendszeres tajékoztatdkat készit a Bank munkatdrsai részére az ezen szervezetek
és — a Szabalyozasi f6osztallyal egylittmikodve — a nemzetkozi felligyeleti intézmények honlapjain
elérhetd aktualis informaciokrol;

26. elsGdleges felel6sként kozremikodik a kilfoldi kapcsolattarté iroddk [étrehozdsaban és
mikodtetésében, koordindlja az ehhez kapcsolodd feladatokat, valamint fellgyeli a kualfoldi
kapcsolattartd irodak tevékenységét;
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a kilféldi kapcsolattarto iroddk utjan

27. figyelemmel kiséri a kijeldlt mikodési teriilet jegybankjainak, helyi mértékadd pénzigyi és
gazdasagi intézményeinek munkajat, aktiv kapcsolatot tart fenn ezekkel az intézményekkel;

28. rendszeres beszamolodkat, tajékoztatdkat készit az adott orszag, régid kiemelt gazdasagi, pénzigyi
folyamatairdl, az MNB érdeklédési korébe tartozd fontosabb témakorokben megjelend helyi
kiadvanyokrél;

29. nyomon koveti a helyi felsGoktatdsi intézmények képzéseit, intenziv kapcsolatot tart fenn ezekkel
az intézményekkel, figyelemmel kiséri az egyéb szakmai, elsGsorban a monetdris politika kérébe
tartozéd képzéseket, kutatdsokat, uUj tudomanyos munkakat, szakmai konferencidkat, és ezekrdl
beszamoldkat készit;

30. figyelemmel kiséri a kiillénb6z6 innovacids teriiletek tevékenységét, ezekrél tajékoztatot készit;

31. részvételével erbsiti az adott régio jelentésebb gazdasagpolitikai eseményeit, valamint képviseli
az MNB-t a tarsadalmi, kulturalis és egyéb rendezvényeken.

5.1.8.2. Nemzetkézi kapcsolatok féosztdly
5.1.8.2.1. Nemzetkozi kapcsolatok osztaly

1. a felUgyeleti kollégiumi egylttmiikodés kivételével ellatja az EU-n kiviili nemzeti jegybankokkal és
felligyeleti hatdsdgokkal valéd kétoldald kapcsolattartdst, illetve szoros szakmai partnerség
kialakitasara, erésitésére torekszik ezekkel az intézményekkel; feladata Uj egyuttmiikodési teriletek
feltérképezése, kialakitasa, kozos projektek koordindlasa; el&segiti és elGkésziti a Bank elndkének
ezen partner jegybankok és felligyeleti hatdsagok elndkeivel valé bilateralis taldlkozdit, kozremkodik
azok megszervezésében, koordindlja a taldlkozdkra vald felkészitést, valamint szervezi a sziikséges
informacidcserét és a kiildottség programjainak szakmai lebonyolitdsat;

2. karbantartja és nyilvantartja a jegybankokkal, feligyeleti hatdsagokkal és mas nemzetkozi
szervezetekkel kotott egylttmiikodési megallapoddsokat, illetve kapcsolattartoi feladatkorében
eljdrva részt vesz az Uj egylittm(ikodési megdllapodasok megkotésében;

3. az Oktatasi igazgatdsaggal szorosan egylittm(ikédve erdsiti a Bank kapcsolatait a szovetséges
jegybankokkal, nemzetkozi szervezetekkel, oktatdsszervezd intézményekkel oktatdsi, képzési
teriileteken;

4. tanulmanyozza és nyomon koveti a vildg nagy think tank-jeinek, pénziigyi, gazdasagpolitikai
kutatdintézetek munkajat, koordinalja a vellk vald lehetséges kapcsolatokat, egylttmikodést;

5. nemzetkozi kitekintést, elemzéseket készit a kilonbdz6 jegybankok monetaris politikajardl,
eszkodzeir6l, nemzetkdzi mintdkrol, valamint tanulmdnyozza és vizsgdlja a nemzetkdzi modelleket,
tapasztalatokat a legjobb gyakorlatok hasznositasa érdekében;

6. geopolitikai elemzéseket készit;

7. erGsiti a bank kilgazdasagi kapcsolatait, 6sszefogja és Osszegy(jti a Bank munkatarsai altal
készitett elemzéseket, azokbdl adatbazist épit ki, és azt folyamatosan aktualizalja; kézrem(ikddik a
nemzetkozi szovetségesi hdld kialakitasa érdekében |étrehozott Bankon beliili szakért6i csoportok
munkdjadban, és részt vesz a Bank vezetése szdmara készitend6 rendszeres tajékoztatdk
elkészitésében;
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8. koordindlja a Bank nemzetkézi technikai segitségnyujtasi programokban valé részvételét, valamint
megszervezi az egyedi megkeresések Bankon beliili lebonyolitasat, kiilsé és belsé koordinacidjat;

9. figyelemmel kiséri a kiilféldi jegybankok, valamint nemzetkdzi pénzigyi intézmények és
szervezetek dltal szervezendd képzéseket, szeminariumokat, workshopokat és konferencidkat,
azokrél naprakész nyilvantartast vezet, rendszeresen tdjékoztatja a Bank munkatarsait a jovébeli
nemzetkozi képzési lehetGségekrdl, a Bank altal tdmogatott vizsgalehetGségekrdl, koordindlja az
azokra torténd jelentkezéseket, nyilvantartdst vezet a Bank nemzetkozi képzésekben részt vevd
munkavallaldirdl, és elldtja a nemzetkozi képzéseken részt vevékrdl hatdrozé Szakmai Birdld Bizottsag
titkarsagi feladatait;

10. kozremUkodik a Bank nemzetkozi konferencidinak elGkészitésében, szervezésében.
5.1.8.2.2. Protokoll és rendezvényszervezési osztaly

1. az intézményi kommunikaciéhoz kapcsoldddé eseményszervezési feladatai korében lebonyolitja a
konferencidk, az egyes kozponti, elnoki részvétellel zajlé és mas belsd, dolgozdi rendezvényeket,
végzi az ezekhez kapcsolédd protokoll-, kiilsé és bels6 rendezvényszervezési tevékenységet, elldtja

e

a) a nemzetk6zi és belfoldi konferencidk, rendezvények, szakmai konzultacidk el6készitése,
szervezése, lebonyolitdsa, jelentkezések fogaddsa, regisztralasa, visszaigazolasa,

b) kalfoldi vendégek szallas- és utazasi igényeinek teljesitése, szervezése,

c) a kozponti targyaldfoglalasi rendszer lizemeltetése, felligyelete, a helyszinek biztositasa, a
kapcsolédd szolgaltatdsok tigyintézése,

d) azajandékozasi és érmeajandékozasi igények kezelése, az ajandékok beszerzése,

e) a MI(ikodési szolgaltatasi f6osztallyal egylttm(ikodve a biifé Gizemeltetésének ellenérzése és
felligyelete,

f) akonferenciakdzpont szakmai felligyelete,

g) koézrem(ikbédés az MNB Sportkér Magyarorszagon megvaldsitott nemzetkozi rendezvényeinek
szervezésében,

h) protokoll-tandcsadas,

i) az eseménykoltségek tekintetében kozremilikodés a koltséggazdai feladatok elldtasaban
(megrendelés, utalvanyozas, havi beszamoldk, koltségek nyomon kovetése, szamlak igazolasa,
tervezés, koltségkimutatasok készitése),

j) az események szervezésével és a vendégek fogadasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatdsa, illetve koordindldsa (szallds, kozlekedés, helyszin, tolmdacsolas, étkezések,
kiilonprogramok, transzfer, ajandékok biztositdsa, meghivd készittetése, kikiildése,
jelentkezések regisztralasa stb.).”

21.§
Az SZMSZ |. ALTALANOS RESZ 1.6.3. pontjdban a ,hatdskoriikbe tartozd” szovegrész helyébe a
y,hataskorébe tartozé” széveg lép.

22.§

Hatdlyat veszti az SZMSZ
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a) |. ALTALANOS RESZ 1.4.2.4. pontjdban ,- a gazdasagstratégidért és tervezésért felelSs
Ugyvezetd igazgatd,” szovegrész,

b) II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 5.2. pontja,

c) 11I/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5.2. alcime.

23.§

Az SZMSZ Fuggelékének helyébe a Fliggelék 1ép.
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Részvényes

Fliggelék a 3/2016. (VII. 5.) MNB utasitdshoz

JFlggelék az 1/2016. (ll. 18.) MNB utasitdshoz

Monetdris Tandcs

Személyiigyekert felel6s

iigyvezetd igazgaté

Személyigyi igazgatssg.

Oktatsi igazgatésig

Kommunikiciés és pénzigyi
ismeretterjesztési igazgatésig

Szervezet- és élygyi &
|személyzetfejlesztési féosztily Toosztaly.

Ismeretterjesztési f6osataly

Monetaris politikaért, pénziigyi
stabilitasért és hiteldsztinzésért felelés
alelnsk

Pénzilgyi szervezetek feliigyeletéért és
fogyasztévédelemért felelds alelndk

iigyekért

[ 1

Gazdasagtudoményi és kiemelt Monetaris politikaért, pénziigyi Pénzilgyi szervezetek Fogyasztévédelemért és
felelds igyvezets il i felelds igyvezets | piacfeliigyeletért felelés
igazgatd felelds ligyvezets igazgatd igazgatd igyvezetd igazgaté

—

§ s Fogyasztovédelmi igazgatdsig
Hitelintézetifeldgyeleti igazgatoség.

kockizatkezelési igazgatésig

Devizatartalék-befektetési

‘ ,

stratégia fGosztaly

| 8) Y

Pénzpiaci eszkoztar és A{

piac elemaések fosati
elemaési fdosztdly ‘ v ‘

tartalékstratégiai féosztaly.

Pénz- és devizaplac igargat6sig

jogi és szabalyozis
igazgatésig

Kozgazdassgi elérejelzés és elemzés
igazgatossg

fGosztdly.

Kozgazdasagi modellezési
foosztaly

Befektetési fbosztdly.

Kutatdsi igazgat6sdg

Mikroelemzési és kozgazdasdg
alkalmazott kutatdsi fGosztly

Pénzigyi rendszer elemzése
igazgatossg.

és nemzetkoz] kutatdsi
1

fGosztaly

Alkal

Makroprudencialis
elemzés fosztdly

Imazott kutatdsi fGosztaly

Alkalmazott kutatss és
stressz-tesat féosztaly

Hitelosztonzok fGosztdly.

Makroprudencialis igazgatésdg

Makroprudencidlis politika
fosataly

Makroprudencidlis modszertan
fosataly

Hitelintézeti fogyasztévédelmi
f6osztaly.

Komplex pénzigyi csoportok
foosatalya

Hitelintézetek fGosztaly

Biztositok, pénztarak, tokepiaci
szolgaltatok és kozvetitsk
fogyasztovédelmi féosztdly

Pénzigyi vallalkozasok és egyéb

Hitelintézeti ope: szolgaltatok fGosztaly
fosa

Fogyasztévédelmi
Jogérvényesitési fGosztsly

Bigtositds:, pénztir- és kozvetitdk
feliigyeleti igazgatdssg

Biztositasfellgyeleti f6osztaly

Pénatarak és kbzvetitok

fellgyeleti fGosztaly

Tokepiaci és piaceligyeleti
igazgatésg.

Piacellendrzesi és feligyeleti
f6osztaly.

Kibocsitoi és piacellendrzési
Jogérvényesitési f6osztaly
Tékepiaci feliigyeleti féosztaly.
Placmonitoring és pénzmosés
vizsglati foosztaly

Pénziigyi Fogyasztévédelmi

[Fogyasztovédelmi kommunikicio|
és informacios fGosztaly

Ugyfélszolgalati foosataly

Engedlyezési és jogérvényesitési
igazgatosdg

Pénz- és tkepiaci engedélyezési
fGosztaly
Pénz- és tkepiac
é ¥
itositasi és pénatari

lengedélyezési és jogérvényesitési
fGosztaly.

pecislis kompetencia igazgatéssg

Médszertani igazgatosig

eligyeleti koordinacids foosztdl

Szabalyozssi f6osztaly.

Hatdsagi képaési fGosataly

il

Statisztikaért, készpénzlogisztikaért és
pénziigyi infrastruktdrakeért
Telelés alelndk

—]

Statisztikai igazgatésdg.

Felugyeletistatisztikai fGosztaly

‘Adatszolgaltatdi kapesolatok,
égbiztositasi és

koordincios féosztaly.

Fizetési mérleg fGosztaly

Féigazgatd

Informatika biztonsagi fGosztaly

Nemzetkozi kapcsolatok igazgatosdg

Kézponti beszerzési és zemeltetési
igazgatssg

Kozponti beszerzési fGosztaly.

Maksdési szolgaltatasi fGosztaly

Monetéris és pénziigyi stabilitasi

statisztikai fGosztaly

Pénzligyi szémlak f6osztsly.

Ualeti intelligencia kompetencia

kozpont féosztly

Készpénzlogisatikai igazgatosdg

Bankbiztonsgi igazgat6sdg.

Nemzetkozi intézményi
kapcsolatok fdosztaly

INemzetkazi kapcsolatok fGosztsly

Jogi igazgatésig

Atalinos jogi ésszabilyozisi
foosatély

Megelszesi és vizsgalati féosztaly

Bankszakjogi féosztaly

Graésvédelmi és
biztonsagtechnikai f6osztaly

Koordindcids féosztdly.

Védelmi igazgatasi és
gazdalkodisi fGosztaly

pénzkibocsatsi stratégial
fGosztaly.

Készpénzszakért és fejlesztési
fGosztdly.

Technologiai timogato és.
ellengrzési f6osataly

Készpénzellatési fGosztaly

Pénzigyi infrastruktirak igazgatésig

Pénzigyi infrastruktirdkat

felvigyszo és ellendrz6 fGosataly

Pénzforgalom elemzesi,
fellesztési és szabilyozsi
fGosztdly.

Bankmiveletek igazgatosdg.

Piaci miveletek féosztaly

Szamlamiveletek féosztaly

Szamviteli igazgatésig

Informatika fejlesztési f6osztaly.

[1 figs

Informatikai infrastruktdra
foosztaly.

Informatikai alkalmazésok
foosztaly.

Gazdalkoddsi fGosztaly

It

Szamuitel elentéskészitési és
elemzési f6osztaly

[Bankazemi szmviteli és pénzigyi
fosataly

Oktatsfejlesztési és
tovbbkepzeési fGosztaly

Nemzetkozi oktatasi f6osztdly.
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A honvédelmi miniszter 31/2016. (VII. 5.) HM utasitasa
a honvédségi jarmiivek fenntartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasarol sz616
97/2009. (XII. 11.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

A honvédségi jarmlvek fenntartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl szolé 97/2009. (XII. 11.) HM utasitas
(a tovébbiakban: Utasitas) 1. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

»1. 8§ Az utasitas hatalya kiterjed:

a) a Magyar Allam tulajdonaban I1évé és a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM), a miniszter kdzvetlen
alarendeltségébe és kdzvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezetek, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH)
katonai szervezetei (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) altal lGzemeltetett honvédségi jarmivek
Uzemben tartasara, forgalomba helyezésére, forgalomban tartaséra, forgalombdl kivonasara, miszaki vizsgalatara
és kornyezetvédelmi feliilvizsgalatara és

b) ahonvédelmiszervezetek mlikddése érdekében tartdsan bérelt, lizingelt jarmivek izemben tartdsara, hasznalatara.”

Az Utasitas 13. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(2) Alakds és munkahely kdzotti személygépkocsi hasznélati engedéllyel rendelkezé személyek részére —amennyiben
az Uzemeltetd szervezet parancsnoka nem tud gépkocsivezetét biztositani, illetve a jarm( telephelyre torténd
visszatérése nem gazdasagos és a biztonsdgos taroldsa megoldott — a parkolast egyedi elbirdlas alapjan, mas helyen
is engedélyezheti:

a) a HVKF az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) parancsnoka és helyettesei, valamint
a HVKF kozvetlen aldrendeltségében [évé mas szervezetek dllomanydaba tartozd személyek részére;

b) az MH OHP parancsnoka az MH OHP és alarendeltjei allomanyaba tartozd személyek részére, az MH OHP
parancsnokhelyettesek kivételével;

c) az MH Logisztikai Kdzpont (a tovédbbiakban: MH LK) parancsnoka az MH LK és aldrendeltjei dllomanyéba tartozé
személyek részére, az MH LK parancsnokhelyettes kivételével;

d) a HM KAT az a)-c) pont hatélya ala nem tartozé szervezetek allomanyaba tartozé személyek részére!”

Az Utasitas 14. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(5) A nem gépkocsivezetd beosztasu személyeket és a honvédségi jarmdlvek vezetésére a honvédségi jarmivek
fenntartasardl sz6l6 HM rendelet 3. § (1a) és (2) bekezdése szerinti személyeket fel kell késziteni az adott jarmutipus
kezelésére, vezetésére és kezel6i szint( karbantartasara.”

Az Utasitas 23. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

+23. § (1) A vizsgabiztosok a m(iszaki érvényesség igazolasat kizarélag a résziikre kiadott bélyegzével, valamint
a tulajdonosként bejegyzett szervezet éltal biztositott érvényesitd sorszamcsikkal végezhetik.

(2) A tulajdonosként bejegyzett szervezet altal biztositott érvényesit6 sorszamcsikok kizarélag a honvédségi jarmivek
vizsgalatanal hasznalhaték fel.”

Az Utasitas 24. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

+24. 8 (1) A hatdsagi mUszaki felllvizsgalathoz szlikséges muszaki alkalmassag érvényességét jelz6 sorszamcsikokat
az MH egésze részére a tulajdonosként bejegyzett szervezet szerzi be, és ezekkel a sziikséges mennyiségben elldtja
a vizsgabiztosokat.

(2) Az Uzemeltetd szervezetek a kdvetkezd évi érvényesitd sorszamcsik-igényiiket évente oktdber 31-ig terjesztik fel
a tulajdonosként bejegyzett szervezet felé.

(3) A kiadott sorszamcsikokkal darabszam szerint, a kiadott gy(jténaplén a tulajdonosként bejegyzett szervezet
jarmuvizsgélatért felel6s szervezet felé a targyévet koveto februdr 15-ig el kell szamolni.”’
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6.8

7.8

8.8

9.§

Az Utasitas 25. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,25. § A honvédelmi szervezetek dllomdnydaba tartozé vizsgabiztosok felkészitését, tovabbképzését és vizsgaztatasat
a katonai szervezetek igényei alapjan a tulajdonosként bejegyzett szervezet tervezi és szervezi”

Az Utasitas

a) 8.§ (2) bekezdésében az,MH Osszhaderé6nemi Parancsnokség (a tovabbiakban: MH OHP)” szévegrész helyébe
az,MH Anyagellaté Raktarbazis (a tovabbiakban: MH ARB)",

b) 9. § (1) bekezdésében az,MH Logisztikai Elldtéd Kozpont” szévegrész helyébe az,MH ARB" és

<) 21. § (1) bekezdés b) pontjdban az,és ellendrzését az lizemeltetd szervezetek javitom(helyeiben” szovegrész
helyébe az,az id6szakos vizsgalattal egy eljarasban”
szbveg lép.

Hatdlyat veszti az Utasitas 21. § (2) bekezdésében az, , a kdrnyezetvédelmi felllvizsgalatok a polgari feliilvizsgalo
szervezeteknél” szovegrész.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 32/2016. (VII. 5.) HM utasitasa
a biztonsagi ligyeleti feladatok ellatasarol és a jelentési kotelezettség korébe tartozé biztonsagi kihivast
jelento helyzetek jegyzékérol sz6l6 119/2011. (XI. 10.) HM utasitas moédositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a kormanyugyeleti rendszer
|étrehozasarol sz616 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatérozat rendelkezéseire — a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

A biztonsagi lgyeleti feladatok ellatasarol és a jelentési kotelezettség korébe tartozé biztonsagi kihivast jelentd
helyzetek jegyzékérdl sz6l6 119/2011. (XI. 10.) HM utasitds 3. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:
(1) A biztonsagi Ugyelet irdnyitasat és jelentési feladatainak ellatasat — heti valtasban — a HM parlamenti allamtitkara,
a HM kozigazgatasi allamtitkara, a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felel6s helyettes éallamtitkara,
a HM védelemgazdasagért felel6s helyettes allamtitkara, valamint a HM jogi és igazgatasi Gigyekért felelés helyettes
allamtitkara (a tovdbbiakban egyiitt: ligyeletes allami vezetd) végzi”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd harmadik napon 1ép hatélyba.

Dr. Simicskd Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitasa
a diplomaciai és konzuli futarszolgalati feladatok ellatasanak rendjérol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1. Az utasitds hatdlya

. Az utasitas személyi hatdlya a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) alloményaba

tartoz6 allami vezet6kre, miniszteri biztosokra, a Minisztériummal kormanyzati szolgdlati jogviszonyban all6
kormanytisztvisel6kre, kormanyzati ligykezel6kre és a munkaviszonyban foglalkoztatottakra (a tovabbiakban:
munkatdrs) terjed ki, akik a Minisztérium diplomdciai és konzuli futarszolgalati feladatait a jelen utasitas rendelkezései
szerint hivatali érdekbdl latjak el.

. Az utasitas szabdlyozza a Minisztérium diplomadciai és konzuli futdrszolgdlata (a tovabbiakban: futérszolgalat)

mukodésének rendjét, ideértve a futarszolgalati feladatokra torténd jelolés feltételeit, a futarszolgalat utjan ellatandd
feladatokat, valamint a futarszolgalattal tovabbithat6 kildemények korét.

. A futdrszolgdlat elldtdsdra az utasitdsban meghatdrozott rend szerint a Minisztérium mukodési sajatossagaira

tekintettel, a kiilgazdasagi és kilpolitikai feladatok hatékony elldtasa, a kiilképviseletek zavartalan mukodési
rendjének biztositasa, tovabba a kilképviseletekkel torténd szorosabb kapcsolattartas érdekében futarat, rendkiviili
futarut és eseti futarut igénybevételével kerdil sor.

. A futdrszolgdlat a diplomaciai kapcsolatokrol Bécsben, 1961. dprilis 18-an alairt nemzetkozi szerzédés kihirdetésérdl

sz6l6 1965. évi 22. torvényerejli rendeletben, valamint a konzuli kapcsolatokrél Bécsben, 1963. dprilis 24-én elfogadott
egyezmény kihirdetésérdl szolé 1987. évi 13. tdrvényerejli rendeletben foglaltak szerint miikodik, figyelembe véve
a mindsitett adat védelmét szabdlyozé magyar jogi szabalyozast és a nemzetkdzi szokasjog irdnyadd gyakorlatait.

2. Ertelmezé rendelkezések

. Az utasitas alkalmazasaban:

a) futdrszolgdlat: az utasitdsban meghatarozott feladatokat végrehajto szervezeti egységek és személyek;

b) futdrrészleg-vezetd: a futarszolgalat kdzvetlen iranyitasat végzd személy;

c) futdr:adiplomaciaikiildemény szallitasaval, védelmével, atvételével és atadasaval megbizott, futarigazolvannyal
elltott személy;

d) futdrgépjdrmdii-vezeté: a futérok és a diplomaciai kiildemény biztonsagos szallitasara alkalmas gépjarmuivet
vezetd, futdrigazolvannyal ellatott személy;

e) futdrat: a diplomdciai kiildemény célba juttatdsara éves terv alapjan szervezett hivatalos ut, amely lehet repils
futarut, kisbuszos futarit, ide nem értve az Uzemeltetési Féosztaly altal szervezett szallitasi feladatokat;
f) rendkiviili vagy eseti futdrut: az e) pontban meghatérozott éves terven fell inditott hivatalos ut;

a) futdrigazolvdny: a Minisztérium altal kibocsdtott, sorszammal, névvel, hivatalos pecséttel, a kibocsatas
idépontjaval, aldirdssal, utlevélszammal és érvényességi idével ellatott, névre sz616 igazolvany, mely a hatélyos
magyar szabdlyozas szerint kidllitott diplomata vagy szolgalati Gtlevéllel rendelkezé személy részére adhato ki;

h) diplomdciai kiildemény: diplomaciai és konzuli iratokat, hivatalos haszndlatra szolgalé dolgokat - ideértve
a kulképviseletek felszereléséhez és mukodéséhez sziikséges értékeket, eszkozoket, targyakat —, egyéb
hivatalos anyagokat tartalmazé diplomaciai pecséttel lezart kiildemény;

i) mindsitett kiildemény: a minésitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvény (a tovdbbiakban: Mavtv.) 5. §
szintl mindsitett adatot, tovabba az ennek megfelelé kilfoldi mindsitésli adatot tartalmazéd diplomaciai
kildemény;

j) adminisztrativ kiildemény: a Mavtv. 5. § (4) bekezdésében meghatarozott mindsités nélkiili diplomaciai
kildemény;
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10.

11.

k)

m)

magdnkiildemény: a killszolgélatra kihelyezettek és hozzatartozéik magénlevelei, olyan személyes hasznélatéra
szolgdlé targyak — kilondsen gyodgyszerek, tankonyvek, egyéb Gton be nem szerezhet6 nélkilozhetetlen
dolgok -, amelyek tovébbitasara belfdldon a Minisztérium biztonsagi vezetéje, tavollétében a gazdalkodasi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar, kiilképviseleten a kiilképviselet-vezetd, tavollétében a helyettese adhat
engedélyt;

konszigndcio: a kildo, a cimzett és a diplomaciai kiilldemény tartalmanak azonositasara a futarcsomagon beldl
elhelyezett, a kiildemény tételes dtaddsara, atvételére készitett lista;

diplomdciai kiildeményt kisér6 okmdny/szdllitélevél (a tovdbbiakban: ,bordereau”): a futar altal széllitott
diplomdciai kiildemény nemzetkdzi eldirdsok szerinti kiséré okmanya, mely alkalmas a diploméciai kiildemény
lezart csomagjainak szallitas kozbeni azonositasara, illetve sziikség szerinti tobbszoros dtadasanak, atvételének
ellenérizhetd igazolasara;

futdrjegyzék: a cimzett titokbirtokosnak sz6l6, a mindsitett adat tovabbitdséra, a kiildemény tételes atadasara
szolgalé dtadéokmany, amelyet a mindsitett adattal egyutt kell ugyanabban a boritékban megkiildeni
a cimzett titokbirtokosnak;

pecsétér: a Minisztérium képviseletében eljard, a szallitmanyozohoz sziikség szerint kirendelt személy, aki
avonatkozo elSirdsok és utasitasok, valamint a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztély (a tovabbiakban:
BITAF) vezet6jének irasos engedélye alapjan a kiildemények diploméciai pecséttel vagy jeldléssel térténd
ellatasat végzi.

3. Afutdrszolgdlat feladata

A futdrszolgalat feladata:

a)

b)

a diplomaciai kiildemények biztonsadgos tovdbbitasa és célba juttatdsa a Minisztérium és mas allami szervek,
Magyarorszag diplomaciai, konzuli képviseletei, valamint a nemzetkozi szervezetek mellett mikodé éllando
képviseletei kozott;

a diplomdciai kiildemények zarasa, nyitdsa, a futarok inditasa-fogadasa.

4. A futdrszolgdlat elldtdsdnak rendje

A futarszolgélat mikddését a BITAF vezet6je iranyitja és ellenérzi.

A futdrszolgalat szervezetéhez tartozik:

a)
b)
)

)
)

™ QO 0N

a futarfeladatok koordinalasaért és ellatasaért felelés szervezeti egység;

a futarrészleg-vezeté;

a futargépjarmu-vezetok;

a futdrok;

a Minisztériumban és a kiilképviseleteken a diplomdciai kildemények csomagoldsdra, zarasara, 6rzésére,
szallitdsara a munkakori leirdsukban kijeldlt munkatarsak.

A kilképviseleteken a futarszolgalati feladatok ellatasara a kiilképviselet vezetjének iranyitasa és ellenérzése mellett

kerl sor.

A futérszolgélat miikodését a Minisztérium kozigazgatasi allamtitkéra felligyeli.

5. Afutdrfeladatok elldtdsaért felelGs szervezeti egység

A futérfeladatok elladtasaért felelds szervezeti egység feladatai korében:

a)

b)

gondoskodik a diploméciai kiildemények inditasardl, fogadasardl, atveszi és zarja a kimeng, illetve bontja és
szétosztja a bejové diplomaciai és futarkiildeményeket. A magénkiildeményeket felbontds nélkil tovabbitja;
tervezi és jovahagyasra el6késziti a futarutakat, szervezi, irdnyitja a futarszolgalatban részt vevék futarszolgalat
elldtasaval kapcsolatos feladatait;
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12.

13.

14.

15.

<) lebonyolitja és végrehajtja az utasitas 1. melléklete szerinti kisbuszos futarutakat azzal, hogy julius és augusztus
hénapokban a nyéri szabadsagolasok és a koltséghatékonysagi szempontok figyelembevételével a kisbuszos
futdrutak sziinetelnek;

d) biztonsagi szempontbdl véleményezi a futdrnak jelolt személyeket;

e) javaslatot tesz a Minisztériumba érkezd, a futarszolgélat igénybevételére, beleértve a diplomdaciai kiildemények
teherdruként - diplomdciai pecsét alatt szallitmanyozé cég altal - torténé szallitasdra vonatkozd kérelmek
futarszolgalat utjan torténd szallitasanak engedélyezése vagy elutasitasa vonatkozasaban;

f) véleményezi a rendkivili és eseti futarutak inditasat, rendszeresen ellenérzi, hogy a diplomaciai kiildemények
tartalma az utasitdsban meghatarozott szabalyoknak megfelel6en keriilt-e 6sszeallitasra;

g) gondoskodik a futdrok részére a sziikséges vizumok, menetjegyek, tulsulyjegyek, helyfoglalasok, egyéb
szlikséges Uuti, illetve a szallitdshoz sziikséges okmanyok beszerzésérdl a Pénziligyi és Szamviteli Fosztaly és
a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly egyiittmiikodésével;

h) kidllitja és nyilvantartja a futarigazolvanyokat, felhasznalds utan gondoskodik bevonasukrdl, jegyzékényv
felvétele melletti megsemmisitésiikrél. A futdrigazolvdnyok kiadasat és visszavételét a futdrigazolvanyok
nyilvantartasaban rogziteni kell. A lejart futdrigazolvanyokat helyben, selejtezési jegyz6kdnyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni és a jegyz6kdnyvet a BITAF Biztonsagi és Futar Osztalyanak felterjeszteni;

i) irdsban (taviratban) értesiti a futarattal érintett kilképviseleteket a futdrok inditasardl, a varhaté utvonalrdl,
a diplomdciai kiildemény kiildésének médjarol és idépontjarol;

j) koordinalja az elére tervezett futarutak, illetve a Minisztériumbadl induld rendkivili és eseti futarutakra utazd
futdrok inditasat és fogadasat az utasitas 1. mellékletében meghatarozottak szerint.

6. A futdrszolgdlat igénybevételéhez és elldtdsdnak rendjéhez kapcsolddd feladatok

A diplomdciai érdekérvényesités erdsitése, valamint a kilképviseletek koltséghatékony és kiegyensulyozott
mukodtetése érdekében, a futardton a kilképviseletek diplomaciai tevékenységével 0Osszefliggd, az aktudlis
mukodési, gazdalkodasi, biztonsagi és személyligyi helyzetet felméré tevékenységek ellatasara is sor kerdl, kiilénos
tekintettel az alabbi feladatokra:

12.1. A kilképviselet diplomaciai tevékenységével dsszefliggésben a Minisztérium dltal meghatarozott feladatok
ellatasa.

12.2. A kulképviselet személyligyi helyzetének attekintése, kiilonds tekintettel a kilképviseleten foglalkoztatott
helyi alkalmazottak létszamhelyzetére, valamint a szabadsagolasok és helyettesitések idején biztositandd
kiegyensulyozott munkavégzésre.

12.3. Akulképviseletiingé és ingatlan allomany — kiilondsen a kiilképviselet dltal hasznalt ingatlanok, gépjarmdvek,
targyi, informatikai és telekommunikacios eszk6zok - allagénak és allapotanak ellenérzése.

12.4. A kulképviselet mikoddési rendjének vizsgalata, kilondsen a mikddés rendjét szabdlyozé helyi utasitasok,
szabalyzatok, nyilvantartasok ellenérzése.

A futar, illetve futarok a kilképviselet mikodésérdl a futarutat kbveté 5 munkanapon belil az érintett szakteriletek,
valamint a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar és a kozigazgatdsi allamtitkdr részére Uti jelentést
készitenek.

Afutarutakata 12. pontban foglalt feladatok elvégzéséhez sziikséges id6tartam figyelembevételével kell megtervezni.
Rendkiviili vagy eseti futarut ettdl eltéréen is indithato.

Az utasitds 2. melléklete szerinti repiilés futdrutra kiutazdé munkatarsak kijelolésérél a 12. pontban foglaltakra

figyelemmel a kozigazgatasi allamtitkar dont, a kiilképviselet irdnyitasat gyakorld helyettes allamtitkar javaslata

alapjan. A kézigazgatasi allamtitkar tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a kijel0lést a gazdasagi tigyekért felelés

helyettes allamtitkar végzi, a kiilképviselet irdnyitasat gyakorlé helyettes allamtitkar javaslata alapjan.

15.1. A futdrokat a 12. pontban részletezett feladatok ellatasara a kiilképviselet irdnyitasat ellaté teruleti, szakmai és
funkciondlis féosztalyok készitik fel a Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol
52616 KKM utasitasban foglalt hatdskéri megosztas szerint. A biztonsagi kockézatokrél a BITAF ad tajékoztatast,
a futarszolgalat utjan elldtando feladatokra torténd tovabbi felkészités rendjét és szakterileteit (kiilondsen



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi28.szam 3257

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

a gazdalkodasi, koltségvetési, lizemeltetési feladatkorbe tartozéan) a gazdasagi tigyekért felelés allamtitkar
hatdrozza meg.

Futdrnak az a munkatars jelolhetd, aki diplomata vagy killigyi szolgalati utlevéllel rendelkezik.
A jelolésnél elényben részestilnek az adott tertilettel foglalkozo vezetdk, illetve az orszag vagy régio referensei annak
érdekében, hogy szakmai konzultaciét folytassanak az altaluk felligyelt vagy referalt térséggel, illetve elvégezzék

a 12. pontban meghatdrozott feladatokat.

Rendkiviili esetben jelolhetd repiilés futdrutra az a Minisztériummal kormany-tisztvisel6i, kormanyzati ligykezel6i
vagy munkaviszonyban allé munkatars aki,

a) egy éven belll kerilt berendelésre tartds kilszolgalatrol;

b) egy éven belil futardaton volt;

c) a futdrut esedékességének évében kiilszolgalatra pélyazatot nyert;

d egy hénapndl hosszabb ideig helyettesitési feladatot latott el kiilfoldon;

D

)
) egy hénapnal hosszabb id6re 6sztondijasként kilféldre utazik.
A rendkiviili és eseti futar személyére a BITAF tesz javaslatot. A jeldlést a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova.

A koltséghatékonysagi és gazdasdgossagi szempontok és a hivatali érdekek érvényesitése okan valamennyi szervezeti
egység és kulképviselet koteles a hazatérd vagy allomdshelyre visszautazé6 munkatdarsak hivatalos vagy szabadsag
céljabol torténd Utjarol, az érkezés és indulds datumardl, az Gtvonalrél a BITAF-ot elézetesen tajékoztatni annak
érdekében, hogy a BITAF diplomaciai kiildemény tovabbitasaval megbizhassa.

Rendkiviili és indokolt esetekben a kiildemény tartalmanak megjelolésével a Minisztérium, a killképviseletek, illetve
mas allami szervek vezet6i irdsban kezdeményezhetik a diplomdciai kiildemény soron kivili tovabbitasat. A soron
kivilli diplomaciai killdemények tovabbitasaval kapcsolatos koltségekrsl és szakmai kérdésekrél a BITAF dént,
a meghozott déntésekrél a BITAF haladéktalanul tijékoztatja az illetékes allami vezet6t és a gazdasagi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkart.

Amennyiben alaposan feltételezhetd, hogy akar a kiildésre atadott, akar az érkezd kiildemény tartalma nem felel meg
a vonatkozd magyar jogszabdlyoknak, illetve a magyar, a fogadé allambeli vagy a nemzetkozi szervezetek vonatkozé
eléirasainak, a BITAF vezet&je a kiildé vagy a cimzett magyar szerv illetékes képvisel6je jelenlétében felnyithatja
a kiildeményt, és ellendrizheti annak tartalmat.

A 22. pontban meghatdrozott jogosultsag a kilképviselet vezetéjét is megilleti. Ha a kilképviseleten jelen van
a kuldé/cimzett hazai szerv képvisel&je, akkor a kildemény bontasat az 6 jelenlétében kell elvégezni. Helyszini
egyetértés hianyaban, vagy ha a kiilképviseleten a kiildé/cimzett hazai szerv képvisel6je nincs jelen, a BITAF vezetSje
és az érintett szerv illetékes vezetdje egylttesen dont a kildemény felbontasarél. A kildemény felbontasardl
jegyzokonyvet kell felvenni.

Diplomaciai kiildeményként torténd tovdbbitasra a Minisztérium szervezeti egységei és a kilképviseletek a hazai,
a helyi és harmadik orszagbeli szervek, hatésagok, tovabba nemzetkozi szervezetek iratait, anyagait fogadhatjak el,
melyek cimzettje a kiilképviselet, allami szerv, illetve hatéséag lehet.

Diplomaciai kiildemény futar vagy rendkiviili futdr inditdsaval, gyorspostai szolgaltatéval vagy teheraruként kerdil
tovabbitésra.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

7. A kiildemények minésitése és csomagoldsa

A futdrszolgalat utjan tovabbitott diplomdciai kiildemények csomagolasa, illetve szallitdsa az aldbbi mindésitések

szerint torténik:

a) MINOSITETT |. jelzés(i futdrposta: a ,Szigordan titkos!”, ,Titkos!” és ,Bizalmas!” nemzeti és az azonos minésitési
kalfoldiinformacidhordozd, tovabba a szigoru elszamolasi okmany, pénz, anyagi értéket képviseld kiildemény.
5 viaszpecséttel lezérva, diplomata utlevéllel és futarigazolvdnnyal rendelkezé két személy altal szallitott
csomag;

b) MINGSITETT Il. jelzés(i futdrposta: a ,Korlatozott terjesztés(i!” irat, nem minésitett (nyilt, ,Nem nyilvanos”) irat,
szilkség szerint magdnlevél. 1 viaszpecséttel lezarva, egy f6 szolgadlati Utlevéllel és futarigazolvannyal
rendelkezé személy altal szallitott csomag;

) ADMINISZTRATIV jelzési futdrposta, nem irat jellegli kiildemény, un. ,zsdkos futdr”: nem minésitett konzuli iratok
és eszkozok, a kiadvanyok, sajtotermékek és egyéb, nem irat jellegl kildemények. Diploméciai jel6léssel
elldtva, megfeleléen lezarva, teheraruként kell széllitani a Minisztériummal szerz6désben all6 gyorspostai
szolgaltato igénybevételével.

Minden diplomaciai kiildeményt pontos cimzéssel, a 26. pontban foglaltaknak megfelelé mindsitéssel és a Kdzpont
altal biztositott futarcimkével kell ellatni.

A ,MINOSITETT I mindsitésti diplomaciai kildemények csomagoldsa, zardsa és bontasa a BITAF altal kijelolt
csomagolodhelyiségben torténik. A kilképviseleten a feladatot a titkos tigykezeld, kiilféldi mindsitést kildemény
esetében kizarolag betekintési jogosultaggal és személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezé személy, a mindsitett
kildemények kezelésére és tarolasara kijelolt helyiségben végzi.

A, MINOSITETT 1 és, MINOSITETT Il minésitési diplomaciai killdemény biztonsagos tovabbitasa érdekében szigortan
be kell tartani a 1égi- és vasuti tarsasagoknak a kildemény terjedelmére és sulydra vonatkozd hazai és nemzetkozi
eldirasait.

A 26. pont ¢) alpontban meghatérozott, teheraruként és gyorspostai szolgaltatd igénybevételével tovabbitasra kerild
diplomaciai kiildemények zérasa a BITAF altal kijeldlt futarcsomagolé helyiségben térténik. Esetenként
a kiildeményeket a Minisztériummal szerzédéses jogviszonyban &ll6 széllitmanyozé csomagolja. Ezen kildemények
diplomdciai pecséttel torténd zarasat a futarrészleg-vezetd irdsos engedélye alapjan a pecsétér végzi.

A futdrszolgadlattal kizardlag lezért kildemények tovabbithaték. A killdemény lezérdsa akkor megfeleld, ha
a csomagolas nyilvanvalé megsértése nélkil tartalmahoz nem lehet hozzaférni, illetve azt megismerni.

8. A bizonylati rend

A papiralapt mindésitett adat tovabbitasa futarjegyzékkel torténik. A futdrjegyzék nyilvantartészamot tartalmazé
(kimend futarjegyzék nyilvantartd konyve) kiséré jegyzék. Az Gsszes, egy szervezeti egységnek kuldott mindsitett
adatot egy futarjegyzékre kell felvenni. A futarjegyzék rovatai: a készité szervezeti egység/kiilképviselet neve
példanysorszama, kezelési bejegyzés, dtado-atvevd neve és sajat kez(i, ddtummal elldtott aldirasa, az tvevo hivatalos
bélyegzdjének lenyomata. A futarjegyzék 3 példanyban késziil, amelynek eredeti és egy mdsolati példanyat
a mindsitett adattal egyltt boritékban kell elhelyezni és a cimzettnek tovébbitani. Az eredeti példanyt a cimzett
szervezeti egység az atvételt alairasaval igazolva visszakildi a feladonak. A 2. példanyt a bejové futarjegyzék
nyilvantarté konyvében nyilvantartasba vétel utan lef(izi, ezzel egyidejlleg a 3. példanyt megsemmisiti.

A kiildeményekhez mellékelt konszignacié tartalmazza:
a) a sorszamot;
b) a kiild6 szervezeti egység/kilképviselet megnevezését;

n

) a kildemény cimzettjét;
d) a mindsitett kiildemények nyilvantartdsi szamat, darabszamat, mindsitési jelolését;
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

e) a nem mindsitett kiildemények nyilvéntartasi szamat, darabszamat;
f) a szam nélkuli kildemények esetében azok darabszdmat;

g) az atadé és atvevd alairasat;

h) a futarok nevét.

A kiildeményekhez mellékelt, a minésitésnek megfelel konszignacié tartalmazza

a) a futarjegyzék sorszamat;

b) a kiildd szerv/szervezeti egység/kiilképviselet megnevezését;
<) a kildemény cimzettjét;

d) a minésitett kiildemények nyilvantartasi szamat;

e) mindsitési jelolését;

f) cimzettjét;

a) darabszamat;

h) a nem mindésitett kiildemények nyilvantartasi szamat;
darabszamat, szam nélkili kiildemények esetében azok darabszamat;
az dtado és atvevo alairasat.

—
= =

A konszignacié két példanyat el kell helyezni a diplomaciai kiildeményben. Az eredeti 1. szamu példanyt a kiildemény
tartalmanak tételes ellenérzése utan a futart fogadé a futarcsomag atvételét igazold alairassal és az atvétel datumanak
feltlintetésével a kiild6nek visszajuttatja, a 2. szdmu példanyt megérzi.

Amennyiben a BITAF vagy a kiilképviselet a diplomaciai kiildemény nyitasakor az &tvevé a konszignacién/
futarjegyzéken feltlintetett adatokhoz képest eltérést észlel, az eltérés okat a kiildével haladéktalanul tisztazza,
amennyiben sziikséges, jegyzékonyvet vesz fel. A jegyz6konyv tartalmazza a kiildemény nyitasakor jelen levék nevét,
a hianyzd tartalom, irat stb. futdrjegyzéken szereplé azonositasi adatait és a hiany okdnak megallapitasara
foganatositott intézkedéseket.

Amennyiben a Minisztérium vagy a kiilképviselet a kapott irasbeli értesitéshez képest kevesebb vagy tébb diplomaciai
kildeményt kap, az eltérés okét a kiildével haladéktalanul tisztdzza. Mindsitett kiildemények esetében a hidnyzo,
illetve tébbletkiildeményrél jegyzékonyvet kell felvenni, és haladéktalanul jelentést kell kiildeni a BITAF-nak. Hidnyzé
kildemény esetében minden sziikséges intézkedést meg kell tenni a kiildemény felkutatasara, megsemmistilt
kildemény esetén a megsemmisiilés kdrilményeinek kivizsgaldséra.

Aszéllitasra kész diploméciai kiildeményrél a BITAF, kiilképviseleten a futarindité,bordereau”-t allit ki. A kiildeményhez
annyi,bordereau”-méasolatot kell biztositani, amennyi a tobbszords dtadas-atvétel megbizhaté és utdlag ellenérizhetd
igazolasahoz, valamint — szlikség szerint - kiilféldi hatdsag eljarasahoz elegendé.

9. Futdrszolgdlat utjdn nem tovdbbithatd kiildemények

Nem tovabbithaté futarszolgdlattal az életet, testi épséget, az egészséget, a tobbi kildeményt, illetve a szallitas
biztonsdgat, jogszabalyszerliségét veszélyeztetd kiildemény.

Mindsitett kiildemény nem tovabbithato, ha a cimzésben meghatérozott helyen atvételre és betekintésre jogosult
személy nincs, valamint a kiilképviselet adatkezelési rendszerengedéllyel nem rendelkezik.
10. A szdllitmdnyozé és a gyorspostai szolgdltato feladatai

A szallitmdanyozo és a gyorspostai szolgaltaté a futarszolgélat keretében végzett feladatait a Minisztériummal kétott
szerz8désben foglaltak alapjan latja el.

A diplomaciai kiildeményt diplomaciai jeloléssel a szallitmanyozé helyiségében a pecsétér latja el, ellendrizve
a kildemény megfeleld zarasat.
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

A pecsétér a diplomaciai jelolés haszndlata el6tt koteles meggyézddni a kildemény valés, a vonatkozé magyar
és nemzetkozi el6irdsok szerinti tartalmarol.

A diploméciai jel6lés hasznalatara vonatkozé rendkivili igényrdl a pecsétér haladéktalanul értesiti a Minisztérium
futarrészleg vezetdjét, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi.

Gyorspostai szolgaltatd igénybevétele estén az iratkezelési szabélyoknak megfeleléen kell eljarni. Gyorspostai
szolgdltaté igénybevétele estén diplomdciai zardssal és konszignéaciéval kell megkiildeni a Minisztérium részére
a kildeményeket. A diplomdciai kildemény cimzettje kizédrélag a Minisztérium lehet. Gyorspostai szolgéltato
igénybevételénél kizarélag adminisztrativ, illetve mindsitési jelzéssel el nem latott irat tovabbithato.

11. Szdllitdsi dijak

Az allami szervektdl a futarszolgalattal torténd tovabbitdsra atvett, illetve az ezek cimére érkezett, fél kilogrammnal
kisebb sulyu kiildemények széllitdsa dijmentes. A fél kilogrammnal nehezebb kildemények szallitasi dijat abban
azesetben kell tériteni, ha eza kéltség a Minisztérium terhére elszamoldsra keriilt. Az elszdmolast a BITAF a Koltségvetési
Féosztalynak kiildi meg, amely az érintett szerv felé a szolgdltatas koltségét tovabbszamlazza.

A dijat a széllitast végzd cég éltal szamitott aktudlis dijszabas alapjan kell megallapitani.

A kiilképviseletek a Minisztérium terhére mas allami szerv, hatésag vagy intézmény széllitasi kéltségeit csak a BITAF
el6zetes zaradékolt engedélyével, illetve a gazdalkodasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar engedélyezését és
jovahagyasat kovetben vallalhatjak el.

12. Futdr inditdsa és fogaddsa

A Minisztériumbdl inditott futart a BITAF kijeldlt munkatarsa, kiilképviseleten a képviselet vezetdje, illetve altala
kijelolt munkatdrsa téjékoztatja a feladatrdl, az utvonalrdl, a biztonsagi korilményekrdl, az esetleges
veszélyhelyzetekrdl, tovdbbd azok elkeriilésének javasolt médjarol.

A futdr az indulas el6tt ellenérzi az utazashoz és a diplomaciai kiildemény széllitdsdhoz sziikséges uti okmanyok,
kildeményt kiséré okmanyok (futdrigazolvany, kiklldetési rendelvény, menetjegy, vizumok, oltasi bizonyitvanyok,
tulsulyjegy, ,bordereau” stb.) meglétét, érvényességét.

A futdr a lezart diplomaciai kiildeményt a ,bordereau” alapjan atveszi, az atvételt a ,bordereau-kényvben” maradé
masodpéldanyon aldirasaval igazolja.

A futdr a Minisztériumba torténé megérkezésekor a diplomaciai kiildeményt munkaidében haladéktalanul
a BITAF-nak, munkaidén kiviil a Kézponti Ugyeletnek adja at. A futar a céldllomasra érkezésekor a diplomaciai
kildeményt haladéktalanul a munkakdri leirdsa alapjan a diplomdciai kiildemény atvételére jogosult kiilképviseleti
munkatarsnak adja at, aki az atvételt a ,bordereau”-n alairasaval igazolja, az alairt ,bordereau”-t a futar visszaszallitja
a kiallité részére.

Utazas kézben a futar koteles a ,MINOSITETT 17 és ,MINOSITETT 11 diplomaciai kiildeményt személyes 6rzésében
tartani.

A futar a kulképviseleten a mas kiilképviseletnek sz616, tovabbitandd diplomaciai kiildeményt 6rzés és tarolas céljabol
4tadja a kiilképviselet dtvételre jogosult megbizottjanak.

A kiilképviselet koteles a diplomaciai kiildeményt a mindsitésének megfeleléen térolni és 6rzésérél gondoskodni.

az atmend diplomdciai kiildemény személyes &rzését biztositani kell, sziikség esetén a futar részvételével.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

A diploméciai kiildemény sérthetetlenségének megérzése érdekében a futar a vonatkozd nemzetkozi egyezmények
eldirasai szerint jar el. Helyi hatésdgok felé a futar futdrigazolvanyéval és utlevelével, sziikség esetén a ,bordereau”
felmutatdsaval igazolja magét. A futdr nem jarulhat hozza ahhoz, hogy betekintésre jogosulatlan személy a diploméciai
kildeményt felbontsa, azt személyes 6rzése aldl kivonja, vagy barmilyen moédon visszatartsa. llyen kisérlet esetén
a futdr az illetékes kilfoldi hatédsagoknal koteles tiltakozni, a tiltakozads eredménytelensége esetén koteles kdvetelni
a térségre akkreditalt magyar kilképviselet vezet6jének vagy megbizottjanak azonnali értesitését és szlikség esetén
helyszinre rendelését.

A futdr fogaddsanal és indulasanal a kullképviseletnek gondoskodnia kell a futdrnak és a diplomdaciai kiildeménynek
az érkezés/indulds helyére torténé biztonsdgos oda-visszaszallitasarol. Az ezzel jaré koltségek fedezetének
a kiilképviselet koltségvetésében rendelkezésre kell dlInia.

Akulképviseletnek a futar és a diplomaciai kiildemény fogado orszagban torténd kisérésénél legaldbb egy diplomaciai
rangu munkatars jelenlétét biztositani kell, aki minden esetben jogosult eljérni a fogadé allam hatésagai el6tt.

A futdr indulasakor az 6t kiséré kiilképviseleti munkatars koteles megvérni a repiilégép induldséat és meggyézédni
arrél, hogy afutarelindult. Azelutazasidépontjaban tortént valtozas esetén koteles a futar elhelyezésérél gondoskodni,
illetve a diplomdciai kiildemény biztonsédgos 6rzése érdekében minden téle elvarhaté intézkedést megtenni.

A futar megérkezésérdl és elindulasardl a kiilképviselet haladéktalanul kételes a BITAF-ot tavirati Gton értesiteni.

A futér haladéktalanul, de legkésébb az elsé megfelels alkalommal kételes jelentést kiildeni a BITAF vezet6jének,
amennyiben a kiilképviselet a futarszolgalat ellatdsdban rd haruld feladatokat és kotelezettségeket nem eléirasszertien
teljesiti.

Amennyiben a futdrit sordn a repil6gép mar a felszallds utan, utkdzben felmerdlt forgalmi okokbdl (repiilégép
meghibasoddsa stb.) vagy idéjarasi korulmények (kod, vihar stb.) miatt nem tud az elére jelzett idében
a célallomashelyre megérkezni, és olyan orszagban vagy vérosban szall le, ahol nincs magyar kiilképviselet, a futar
koteles e tényrél haladéktalanul tajékoztatni a BITAF-ot, a térségre akkreditalt magyar kiilképviseletet, illetve a futart
indité és fogadd kiilképviseletet.

Amennyiben mdés allami szerv kulféldrél, munkatérsa bevondsaval rendkivili futérinditast kezdeményez,
akiilképviselet csak a BITAF elézetes engedélyével adhat kifutarigazolvanyt, zarhat és lathat el diploméciai kiildeményt
a széllitdshoz sziikséges okmanyokkal (konszignacié, ,bordereau”). Ezen kiildemények felbontdsa a kiséré okmanyok
ellenérzése mellett, kizarélag a Minisztériumban, az erre kijeldlt helyiségben torténhet. llyen kildeményeknek
a Minisztériumbdl torténd inditasa esetén a kildemények felbontasa a cimzett kiilképviseleten a kiilképviselet
vezetdjének vagy az dltala kijeldlt munkatérsanak a jelenlétében torténik.

13. Eljdrds a diplomdciai kiildemény eltlinése, megsemmis(ilése, sérlilése esetén

Kildemény eltiinése, megsemmisiilése vagy sériilése esetén a BITAF, illetve a kiilképviselet vezetéje haladéktalanul
megteszi a sziikséges intézkedéseket a kiildemény felkutatasara vagy a megsemmisiilés vagy sérilés korilményeinek
kivizsgalasara. A kiilképviselet az esetrdl haladéktalanul tajékoztatja a BITAF-ot.

Amennyiben a tovabbitas soran a diplomaciai kiildemény megsériilt, és tartalma megismerhetévé valt, vagy a futar
a mindsitett killdeményen olyan sériilést észlel, amely arra utal, hogy felbontottak, vagy megkisérelték felbontani,
a futdr a kiildeményt dtcsomagolja, és alairasaval hitelesitve lezarja. Az atcsomagolas a sériilt csomagolas érintetlentl
hagyésaval és a kiildemény tartalméba valé betekintés nélkiil torténik. Amennyiben lehetéség van rd, az dtcsomagolést
és a diplomaciai kiildemény ismételt lezarasat a legkdzelebbi magyar kiilképviseletnek kell végeznie. A kiildemény
tovabbi sorsardl a BITAF vezetéje dont.

Személyi poggyaszként feladott diplomaciai kildemény megsériilése vagy eltlinése esetén a szallité vallalat
képviseleténél jegyzékdnyvet kell felvetetni, és értesiteni kell a BITAF-ot.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

Rendkiviili esetben, amikor a futar megkisérelni sem tudja Magyarorszag vagy az Eurépai Unid (a tovabbiakban: EU),
illetve az Eszak-atlanti Szerzé6dés Szervezete (NATO) tagallamanak kiilképviseletével a kapcsolat felvételét, valamint
erdszakos cselekmény dldozatava valik, minden téle elvarhaté intézkedést meg kell tennie a diplomaciai kiildemény
sértetlenségének biztositasa és illetéktelen kezekbe torténé keriilésének megakadalyozasa érdekében, azonban
életét, egészségét vagy testi épségét nem koteles veszélyeztetni.

A szomszédos orszagokban m(ikodd kilképviseleteknek cimzett, tovabba az altaluk a Minisztériumnak cimzett
diplomaciai killdemények tovabbitasat az utasitas 3. mellékletében foglaltak szerint az Allami Futarszolgalat végzi.
Az Allami Futarszolgalat tevékenységét a belligyminiszter rendeletben szabalyozza.

Az Allami Futarszolgélat 4ltal tovabbitott diploméciai killdemény atadasa és atvétele az e célra kijeldlt ataddhelyen,
illetve helyi rendérkapitdnysagon torténik. A kiildeményt a kiilképviselet megbizott munkatérsa veszi, illetve adja at.

A diplomaciai futarkiildemény felbontés nélkil atvildgithaté a repiilétereken. A futar kérheti az illetékes hatdésagtdl
a kildemény rontgenvizsgalata sordn annak nyomon kdvetését a képernydn. Esetleges probléma esetén a futdr
koteles kérni a replil6téri biztonsagi szolgalat vezetdjének segitségét, és koteles értesiteni a térségre akkreditalt
legkdzelebbi kiilképviseletet és a BITAF vezet6jét.

Az Allami Futérszolgalat Gtjan tovéabbitott diplomaciai killdeményt a kiilképviselet munkatarsa atvétel utan koteles
személyes &rizetében tartani és késedelem nélkiil a legrévidebb uton a kiilképviseletre szallitani, illetve az Allami
Futdrszolgalat illetékes tagjanak atadni.

Vamarukat tartalmazé diplomaciai kiildemények esetében —ide értve a személyiingdsagok szallitasat is — a mindenkor
hatdlyos magyar és nemzetkdzi vamelGirasokat be kell tartani. Amennyiben a diplomaciai kildemény tartalma
a hatalyos jogszabalyoknak nem felel meg, és annak tovabbitasa nem diplomaciai Uton torténik, errdl az érintett felek
és a koltségvallalok tajékoztatast kapnak. A diplomdciai kiildemények tartalménak vdmugyintézését a Minisztérium
illetékes szervezeti egysége koordindlja.

Az EU tagéllamaiban m(ikodé magyar kilképviseletek részére, illetve dltaluk a Minisztériumnak cimzett és arukat
tartalmazé diplomaciai kiildemények esetében csatolni kell az EU el8irasok szerinti okmanyokat.

14. Zdré rendelkezések

Az utasitasban foglalt kotelezettségek vétkes megszegése - kiiléndsen a diplomaciai kiildemény biztonsaganak és
sértetlenségének veszélyeztetése - a kozszolgdlati tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény és a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény rendelkezései szerinti fegyelmi felelésséggel jar, amely nem érinti a hazai
mindsitett és a kilfoldi mindsités informacidhordozékat tartalmazd kildemények tekintetében megallapithatéd
blintet6jogi felel6sséget.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen megkezdett futarutakra kell alkalmazni.

Hatdlyat veszti a Kiiliigyminisztérium diplomaciai és konzuli futdrszolgalatarol sz616 11/2006. KiM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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1. melléket a 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitdshoz

I. Eurdpai kisbuszos utvonalak:

a)
)
)
)
)
)
9)
h)

o 0O T

S m

Bécs—-Miinchen—(Stuttgart)-Briisszel-(Disseldorf)-London-(Dublin)-(Haga)-(Parizs);
Bécs—Munchen-(Stuttgart)-Péarizs-Haga-Brusszel-(Disseldorf)-(London)-(Dublin);
Kolozsvar-Csikszereda—(Bukarest)—(Kisinyov);
Berlin—(Praga)-Koppenhéaga-Stockholm-(Oslo);
Berlin—(Praga)-Koppenhaga-0Oslo—(Stockholm);
Szabadka-Belgrad-Széfia-Szkopje—(Tirana—Szarajevo—Podgorica—Pristina);
Strasbourg-Bern-Genf-Mildané-(Réma)-Ljubljana-Lendva;
Krakko—-Varsé-Vilnius—(Minszk)-Riga-Tallinn—(Helsinki)-Szentpétervar.

Il. Gyakorisdg az egyes kiilképviseletek tekintetében:

a)

Kétheti rendszerességgel a kiilképviseletre tovabbithatdk a kiildemények:

1. Kolozsvar,

2. Csikszereda,

3. Bukarest,

4, Kisinyov,

5. Bécs,

6. Minchen,

7. Stuttgart,

8. Briisszel-EU,

9. Briisszel-NK,
10. Briisszel-NATO,
11. Dusseldorf,

12. London,

13. Parizs,

14. Haga,

15. Dublin (kizarolag MINOSITETT |, illetve MINOSITETT I1. jelzés(i futarposta)
esetében.

Hatheti rendszerességgel a kiilképviseletre tovabbithatdk a kiildemények:

1. Strasbourg,
2. Bern,

3. Genf,

4. Milano,

5. Réma,

6. Ljubljana,

7. Lendva,

8. Krakko,

9. Varsé,

10. Vilnius,

11. Minszk,

12. Riga,

13. Tallinn,

14. Helsinki,

15. Szentpétervar,
16. Berlin,

17. Koppenhaga,
18. Stockholm,
19. Oslo,

20. Praga (kizarélag MINOSITETT I, illetve MINOSITETT Il. jelzés( futérposta),
21. Szabadka,
22. Belgrad,
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23. Széfia,

24, Szkopje,
25. Pristina,
26. Podgorica,
27. Szarajevo,
28. Tirana
esetében.

2. melléket a 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitdshoz

I. Replilés futdrutvonalak félévenkénti gyakorisdggal:

a)
)
)
)
)
)

o 0O T

i

Chicago-Los Angeles—-Mexikévaros-Havanna,

Buenos Aires-Santiago de Chile-Sao Paulo-Braziliavaros-Quito,
Tel-Aviv—Kairé-Tunisz-Algir,
Pretoria—Nairobi—Addisz-Abeba-Abuja-Accra,
Kuvait-Rijad-Abu-Dhabi-Teherdn-Doha-Iszldmabad,
Delhi-Mumbai-Bangkok-Hanoi-Ho Chi Minh-varos—Hong Kong-Taipei,
Kuala Lumpur-Szingapur-Jakarta—Canberra—Melbourne-Wellington,
Ottawa-Toronté—-New-York-Washington,
Szbul-Sanghaj-Peking-Csungking-Tokio,
Baku-Tbiliszi-Taskent-Asztana—Almati-Ulanbator,
Kijev—-Moszkva-Kazany-Jekatyerinburg,
Isztambul-Ankara-Bejrut-Erbil,

Rabat-Lisszabon-Madrid-Barcelona.

3. melléket a 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitdshoz

1. Az Allami Futdrszolgdlat utjdn elldtott kiilképviseletek:

a)

Heti rendszerességgel:

1. Szabadka,

2. Pozsony,

3. Beregszasz,

4, Ungvar,

5. Kassa.

Kétheti rendszerességgel:
1. Belgrad,

2. Z&4grab.

Képviselet dltal megadott idépontban:
1. Eszék.
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A nemzeti fejlesztési miniszter 12/2016. (VII. 5.) NFM utasitasa
a Kozponti Informatikai Beszerzési Rendszer miikodtetésérol

Az infokommunikacios targyu beszerzések, valamint az infokommunikacios infrastruktira kdzponti nyilvantartasarol szélé

1235/2016. (V. 13.) Korm. hatdrozat 1. pontja alapjan - figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjara — a Kdzponti Informatikai Beszerzési Rendszer mlkodtetésével kapcsolatos feladatokat az aldbbiak szerint szabédlyozom:

2.§

4.8

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatalya azinfokommunikécios targyu beszerzések, valamint azinfokommunikacios infrastruktura kdzponti
nyilvédntartasardl szélé 1235/2016. (V. 13.) Korm. hatérozat (a tovédbbiakban: Korm. hatarozat) 1. pontja alapjan
a Kozponti Informatikai Beszerzési Rendszer mikddtetésére, sziikség esetén tovabbfejlesztésére és a hozzéférési
jogosultsagi rendszer kialakitasara (a tovabbiakban egyiitt: mikodtetés) terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban:

Kézponti Informatikai Beszerzési Rendszer (a tovdbbiakban: KIBER): egy olyan folyamatosan frissiilé kdzponti adatbazis,
amely tartalmazza a Korm. hatarozat szerinti szervezetek (a tovabbiakban: felhasznalok) tervezett és lebonyolitott
infokommunikacids targyu beszerzését, tovabba informatikai kornyezetének leiré adatait.

3. AKIBER miikodtetése

A nemzetifejlesztési miniszter a Korm. hatérozat 1. pontjaban foglaltak elldtdsaval az irdnyitasa ald tartozé Kormanyzati
Informatikai Fejlesztési Ugyndkséget (a tovabbiakban: KIFU) bizza meg.
AKIFU a KIBER miikédtetéséhez kdzrem(ikddéket vehet igénybe.

4. A KIBER mlikédtetésével kapcsolatos feladatok

A KIFU KIBER mUkédtetésével kapcsolatos feladatai kiiléndsen:

a) ellatja az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben
meghatarozottak szerint a KIBER adatkezeldi feladatait;

b) biztositja a rendszer biztonsagos Uzemelésének feltételeit, melynek keretében megkéti a sziikséges
Uzemeltetési, informatikai tdmogatési és szolgaltatasi szinteket szabalyozd szerzédéseket, valamint igazolja
az azokban foglaltak teljesitését;

c) gondoskodik a KIBER - felhasznaloi igények mentén torténd — tovabbfejlesztésérdl a rendelkezésre allo forras
keretéig;

d) a KIBER felhasznaloi szdmdra tgyfélszolgalatot biztosit;

e) gondoskodik a KIBER mUikddéséhez sziikséges auditok lefolytatdsarol és megujitasardl;

f) elldtja a jogosultsagok kezelésével kapcsolatos feladatokat;

9) kdzremukodik a Korm. hatdrozat 5. pontja szerinti, a KIBER m(kodésének tapasztalatairdl, a kotelezettek

adatszolgaltatasi fegyelmérdl, valamint a kotelezettek adatszolgaltatdasa révén az infokommunikacios
beszerzések adatairél és egyéb infokommunikacidval kapcsolatos Osszesitett adatrél szold jelentés
elkészitésében;

h) gondoskodik a felhasznaldk altal igényelt, KIBER-b&I elééllithatd jelentések elkészitésérdl a rendelkezésre allo
kapacitds fliggvényében.
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(2) A KIBER mikodtetése soran a KIFU koteles a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: NFM)
infokommunikacidért felel8s helyettes allamtitkaraval egyiittmdkédni, ennek keretében a KIFU
a) a mUkodtetés kapcsan a napi, technikai szintet meghaladé problémakrdl tajékoztatast ad, valamint sziikség
esetén azokat dontésre felterjeszti az NFM infokommunikaciéért felel6s helyettes allamtitkaranak;
b) a fejlesztési és pénzligyi dontést igényld ligyeket felterjeszti az NFM infokommunikacioért felelés helyettes
allamtitkaranak.

5. Zdré6 rendelkezés
5.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Miklds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

A nemzeti fejlesztési miniszter 13/2016. (VII. 5.) NFM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl szél6 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIlIl. térvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti &svanyvagyon hasznositasara
iranyulé koncepcidk 6sszehangolasaval, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara 2016. julius 1. napjatol
2016. december 31. napjaig Kaso Attildt miniszteri biztossa nevezem ki.

2.8 (1) A miniszteri biztos tevékenységét a nemzeti fejlesztési miniszter az energialigyért felelds dllamtitkér utjan irdnyitja.
(2) A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti helyettes allamtitkari illetménynek megfelel6 6sszegli dijazasra

és a kormanyrendeletben meghatarozott juttatasokra jogosult.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 7/2016. (VII. 5.) BM OKF utasitasa
a kéménysepro-ipari szerv formanyomtatvanyainak kiegészit6é adattartalmaroél

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéra, valamint a kéménysepré-ipari tevékenység elladtasanak
szakmai szabdlyairdl sz616 21/2016. (VI. 9.) BM rendelet 10. § (6) bekezdésére figyelemmel kiadom az alabbi utasitast:

1.8 Az utasitds hatdlya a BelUgyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi  Fdigazgatdsagra, valamint
a Beliigyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Gazdasagi Ellatd Kozpontra terjed ki.

2.§ A kéménysepré-ipari tevékenység elldtadsanak szakmai szabdlyairdl sz616 21/2016. (V1. 9.) BM rendelet (a tovébbiakban:
BM rendelet) 2. és 3. melléklete kiegészité adattartalmat az 1. melléklet tartalmazza.

3.8 A BM rendelet 4. és 5. melléklete kiegészit adattartalmat a 2. melléklet tartalmazza.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Tolldr Tibor t. vezérérnagy s. k.,
mb. féigazgatd
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1. melléklet a 7/2016. (VII. 5.) BM OKF utasitdshoz

SZAMVITELI BIZONYLAT Sorszam:
[kozfeladatként a Kstv. 2. § (4) bekezdése alapjan sormunka keretében, valamint
a 2. § (5) bekezdés a)-e) pontja alapjan sormunka keretén kiviil, megrendelésre

ellatott feladatokrol]

Kéménysepro-
ipari szerv

Sormunka keretén kivil megrendelésre ellatott kéménysepré-ipari tevékenységek:
|:| sormunkaban meghatarozott feladatok [Kstv. 2. § (5) bek. a) vagy b) pont];

I:I égéstermék-elvezetd jarataban lerakddott, csak égetéssel eltdvolithatd szurokréteg kiégetése
[Kstv. 2. § (5) bek. c) pont];

|:| kozvetlen homlokzati égéstermék-kivezetéssel rendelkezd tlizel6berendezések égéstermék-elvezetdjének
ellendrzése, tisztitasa [Kstv. 2. § (5) bek. d) pont];

|:| 10 000 cm? feletti jarat keresztmetszet(i égéstermék-elvezetd ellenbrzése, tisztitasa [Kstv. 2. § (5) bek. e) pont];

Az ellatott feladatokat 'X’-szel kell jel6lni.

TERITESMENTES |:|

FELADATVEGZES:

TERITESKOTELES
FELADATVEGZES:

[]

FIZETESI
KOTELEZETTSEG:

FIZETESI
HATARIDO:

A megfelel6t 'X'-szel kell jel6Ini.

Kéménysepré-ipari tevékenységrél szold 2015. évi CCXI. tdrvény 2. § (1) bekezdés a) pont ac) alpontja esetén:

llletékes teleplilési ONKOrMANYZat MEGNEVEZESE: ... ..uuiniii et e e
L1 1ST o] 0 1=1 1= PPN
BankszZamIaszama: .........cuiiiuiiiii e
e o 7.2 1 4 -

Kéménysepré-ipari tevékenységrél szold 2015. évi CCXI. tdrvény 2. § (1) bekezdés a) pont aa) és ab) alpontja
(harmadik idépont), 2. § (11) bekezdése, valamint 2. § (5) bekezdés a)-e) pontja (megrendelésre végzett feladatok)
esetén:

Belligyminisztérium Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdg Gazdasagi Ellato Kdzpont
Székhely: 1149 Budapest, Mogyorddi Ut 43.  Telephely: ......coovieiiiiiiiiiiiiiieen
Telefon: .....ccooveviiiiiiiinns E-mail: e
ElSiranyzat-felhasznalasi keretszamlaszam: 10023002-00294298-00000000

Addszam: 15775845-2-51

BEFIZETES MODJA:
ATUTALAS: I:' KESZPENZ-ATUTALASI MEGBIZAS: |:|
A megfelel6t 'X'-szel kell jeldlni.

A banki atutalas, készpénz-atutalasi megbizas kdzlemény rovatéban fel kell tiintetni a, KEMENY” széveget,
valamint jelen tanusitvany SORSZAMAT.
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2. melléklet a 7/2016. (VII. 5.) BM OKF utasitdshoz

Kéménysepro-
ipari szerv SZAMVITELI BIZONYLAT

Sorszam:

FIZETESI FIZETESI
KOTELEZETTSEG: HATARIDO:

Belligyminisztérium Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag Gazdasagi Ellato Kozpont
Székhely: 1149 Budapest, Mogyorddi Gt 43.  Telephely: ........coooiiiiiiiiiiiiiiiiin,
Telefon: ...ccooveiiiiiiiiiine. E-mail: .o
El6iranyzat-felhasznalasi keretszamlaszam: 10023002-00294298-00000000

Adoszam: 15775845-2-51

BEFIZETES MODJA:
ATuTALAS: [_] KESZPENZ-ATUTALASI MEGBIZAS: [_|

A megfelel6t 'X'-szel kell jeldlni.

valamint jelen tanusitvany SORSZAMAT.

A banki atutalés, készpénz-atutalasi megbizas kdzlemény rovatéban fel kell tiintetni a, KEMENY” széveget,
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 15/2016. (VII. 5.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap 2016. évi kiadasi eléiranyzatainak felhasznalasi
szabalyairol

A jogalkotasrdl sz6l16 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl
sz6l6 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 90. § 2. pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljaré allamhéztartasért felelés miniszter
egyetértésével - a kovetkezd utasitast adom ki:

1. Jelen utasitds alkalmazasi kore a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Alapnak a Magyarorszag 2016. évi
kozponti koltségvetésérdl szolo 2015. évi C. torvény 1. melléklet LXII. fejezetében megallapitott kiadasi elGiranyzataira
(a tovébbiakban: el8irdnyzatok) terjed ki.

2. AzelGiranyzatok felhasznalasanak szabdlyait az 1. melléklet tartalmazza.

3. Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

4. Ajelen utasitas rendelkezéseit a hatélybalépésekor folyamatban [évé tigyekre is alkalmazni kell.

Dr. Pdlinkds Jézsef s. k.,
elnok



1. melléklet a 15/2016. (VII. 5.) NKFIH utasitdshoz

LXIl. Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap 2016. évi koltségvetési kiadasi el6iranyzatainak feladatterve

A B C D E F [ H J K L M N (o}
Eurépai unios
forrasbol
finanszi-
Aht. Al- Jog- Jog- Vissza- rozott
1. azono- Cl'r'n- cim- cim- cim- El6iranyzat célja Kifizetésben részeslék kére Tamogatés b'iz.tosilésénak Tém(igatéSi René.el/kezé'sre. fizetés Biztositék Kezelé Lebonyolitd kbltség-
sito név ey cso'p.— néy modja eléleg bocsajtas modja hatérideje szerv szerv ) vetési )
név tamogatas
kozremi-
kodé
szervezete
A tudomanyos kutatésrol, Magyarorszagon székhellyel vagy | Palyazat alapjan vagy El6leg Egy6sszeg(i vagy Az allam-
fejlesztésrél és innovaciorol az Eurépai Gazdasagi Térség palyazaton kivil biztosithaté | részletekben héztartasrol sz6l6
52616 2014. évi tertletén székhellyel (kérelem alapjan egyedi torténd kifizetéssel, torvény végrehajtasarol
LXXVL. térvényben és Magyarorszagon fidkteleppel dontéssel vagy torvény, teljesitmény- 52616 368/2011.
. L , (a tovabbiakban: KFI tv.) rendelkez6 jogi személyek, egyéni | kormanyrendelet, aranyosan. (XI1.31.) Korm. rendelet
2. 348973 Hazai innovacié tamogatasa ., L ) ) ) ) ) s .
megfogalmazott célok elérése | vallalkozok, természetes korményhatarozat, (a tovabbiakban: Avr.)
palyazati és palyazaton kivali személyek. nemzetkozi szerz6dés 84.§ (2) bekezdése
tamogatasok révén. alapjan). alapjan palyazati
felhivas vagy szerzédés
szerint.
Kétoldalu, nemzetkozi Magyarorszagon székhellyel vagy | Palyézat alapjan vagy El6leg Egydsszegl vagy Az Avr.84.§
szerz6dések keretében az Eurdpai Gazdasagi Térség palyézaton kival biztosithaté | részletekben (2) bekezdése alapjan
magvalésuld KFI programok teriiletén székhellyel és (kérelem alapjan egyedi torténd kifizetéssel, palyazati felhivas vagy
tamogatasa, nemzetkozi Magyarorszagon fiokteleppel dontéssel vagy torvény, teljesitmény- szerz6dés szerint.
szervezetekben valo részvétel, | rendelkez jogi személyek, egyéni | kormanyrendelet, aranyosan,
koz6s kutatési programok véllalkozdk, természetes korményhatarozat, valamint
finanszirozasa, kivalé kutatok személyek, tovabba a Nemzeti nemzetkozi szerzédés a Korm. hatarozat
tamogatésa az ERC Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios alapjan). 1. melléklet
programban valé sikeres Alap 2016. évi 2.1. pontja szerinti
A nemzetkozi részvételiik érdekében. programstratégidjanak esetben kozvetlen
N 348984 egyuttmiikodésben jovéhagyasérdl sz6l6 1058/2016. utalds vagy az NKFI
megval6sulé innovacié (Il. 25.) Korm. hatarozat Hivatal fejezeti
tdmogatdsa (a tovabbiakban: Korm. hatarozat) kezelés(i
1. melléklet 2.1. pontja el6iranyzatan
(Nemzetkozi tagdijak) szerint az keresztiil (az NKFI
Eurépai Rontgen- Hivatal fejezeti
szabadelektronlézer Létesitmény kezelési
GmbH (European XFEL GmbH), el6iranyzata
az Eurdpai Nukledris Kutatési részére torténd
Szervezet (CERN) és az Eurdpai pénzeszkdz-
Neutronkutaté Kézpont 4tadas
(ESS ERIC). végrehajtasaval).
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Eurdpai unios
forrasbol
finanszi-
Ant. R s o N , vissza i , o
azono- Clr'n- cim- cm- cim- Eléiranyzat célja Kifizetésben részesiil6k kére Tamogatés k:'uz.tosnasanak Tam?gataﬂ Renélelrkezersre» fizetés Biztositék Kezels Lebonyolito kOItS,eE_;-
sito név v cso'p.— néy modja el6leg bocsajtas modja hatdrideje szerv szerv ) vetési )
nev tamogatas
kozremai-
kodé
szervezete
Magyarorszag 2016. évi Kozponti koltségvetés Kozvetlen utalds
kozponti koltségvetésérd| negyedévente, az
Befizetés a kozponti 52616 2015. évi C. torvény éves elGiranyzat
348995 koltségvetésbe (a tovabbiakban: koltségvetési 25%-anak
torvény) 10. § (4) bekezdése megfelelé
szerinti befizetés teljesitése. Osszegben.
A Nemzeti Kutatasi, Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Kozvetlen utalds.
Alapkezelének atadott Fejlesztési és Innovacios Alap Innovaciés Hivatal
349017 pénzeszkoz kezeléshez kapcsoléodo
feladatok finanszirozasa.
A KFI tv.-ben megfogalmazott | Magyarorszagon székhellyel és Palyazat alapjan Eléleg Részletekben Az Avr.84.§
célok elérését megalapozo jogi személyiséggel rendelkezé: biztositott torténd kifizetéssel, (2) bekezdése alapjan
felfedez6 kutatasokhoz - a KFI tv. alapjan kutatéhelynek a szabalyzatban palyazati felhivas vagy
kapcsolodo kutatasi mindsiilé felséoktatasi megfogalmazott szerz6dés szerint.
palyazatok finanszirozasa. intézmények, kutatokozpontok, feltételek szerint.
kutatdintézetek, koltségvetési
szervek, koltségvetési szervek
349006 Kutatasi témapalyazatok jogi személyiséggel rendelkez6
tamogatasa intézményei,
- EVA hatélya ala nem tartozo
gazdalkodo szervezetek,
- kutatas-fejlesztést
fétevékenységként végzé
nonprofit szervezetek;
és magyar vagy kulfoldi
dllampolgarsagu kutatok
A koltségvetési torvény 19. § Koézponti koltségvetés
(6) bekezdése alapjan
a koltségvetési torvény
. ) e . 1. melléklet LXII. fejezetében
353595 Fejezeti stabilitési tartalék

megallapitott koltségvetési
keretek betartasa,

a megéllapitott tartalék
képzése.
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 5/2016. (VII. 5.) SZTNH utasitasa
a szakmai dijra torténé jeloléssel és az adomanyozassal dsszefiigg6 intézkedésekrol

A szellemitulajdon-védelem teriiletén nyujtott kimagaslé teljesitmény elismerése érdekében a Jedlik Anyos-dij alapitasardl és
adomanyozésarél sz616 16/1996. (11l. 20.) IKM rendeletre tekintettel, a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjaval 6sszhangban az alabbi utasitast adom ki:

1.8 (1)
2
2.8 (1)
2
3.8 (1)
@)
®3)
45 (1)
2
®3)
(4)

Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatalya a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) dltal torténd szakmai dijra jel6lés és
dijadomanyozés rendjére terjed ki.

Az utasitas alkalmazdsaban szakmai dijnak minéstilnek a jogszabaly szerint a Hivatal nevében a Hivatal elnoke altal
(pl. Jedlik Anyos-dij), illetve vele kézésen adomanyozott dijak.

Az utasitas hatalya nem terjed ki azokra a més szervezetek dltal adomanyozott szakmai és pélyazati dijakra, amelyekre
a Hivatal javaslatot tesz.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki azokra a dijakra sem, amelyekre érkezett jel6lések elbirdldsdban a Hivatal
képviseletében a Hivatal elndke, illetve az dltala kijeldlt vezet6 vagy korménytisztvisel6 (a tovabbiakban egydlttesen:
a Hivatal munkatarsa) részt vesz.

A jelélés sordn alkalmazando eljdrdsrend

Szakmai dij adomanyozasat a Hivatal munkatdrsai, valamint masok egyarant kezdeményezhetik az adott dij tényleges

atadasanak ideje el6tt 60 napig.

A beérkezett javaslatokat a Hivatal kommunikécids fétanacsaddja, a dijbizottsag titkdra a Szakmaidij-bizottsag

(a tovabbiakban: Dijbizottsag) ilését megelézden legaldbb 5 munkanappal megkildi a Dijbizottsag tagjai részére

az alabbi adatokkal:

a) a magdanszemély jeldlt relevédns személyes adatai (pl. név, foglalkozds, munkahely, tudoményos fokozat,
szakmai életut, korabbi szakmai dijak és kitlintetések), nem maganszemély jel6lt hivatalos adatai (pl. cégadatok,
beleértve a kdztartozas-mentességet is, szakmai eredmények, elismerések),

b) a jelolt szakmai tevékenységének bemutatasa,

c) a szakmai dij jellege szerint a jel6lés alapjaul szolgald indokolas.

A kommunikacios fétanacsadd, a dijbizottsag titkara nem kildi meg a Dijbizottsagnak a (2) bekezdés szerint

a javaslatot, ha az nyilvanvaléan megalapozatlan, vagy olyan személy elismerésére iranyul, aki arra érdemtelen.

A Dijbizottsdg és a dontési eljdrds

A Hivatalban a szakmai dijra torténé jelolések szervezett kimunkaldsa (érdemi mérlegelése és javaslat megtétele)
a Dijbizottsag feladata. A Dijbizottsag a Hivatal elnokének operativ dontés-el6készité testiilete.

A Dijbizottsdgot a Hivatal elndke kozvetlenul irdnyitja; tagjai a Hivatal elndkhelyettesei, a Tajékoztatdsi és
Innovaciotamogatasi Féosztaly vezetdje, a Szabadalmi Féosztély vezetdje, a Szerz6i Jogi Fosztaly vezetdje, a Védjegy
és Mintaoltalmi Féosztély vezetdje, a Magyar Formatervezési Tandcs Irodadjanak vezetéje, tovdbba tandcskozasi joggal
az Egyuttmkodési és Tajékoztatasi Osztély vezetdje, titkara a Hivatal kommunikécids fétanacsadodja.

A szakmai dij jellegére tekintettel a Dijbizottsag tovabbi eseti tagja kiilon felkérés alapjan a Hivatal barmely, megfelelé
szakismerettel és tapasztalattal rendelkezé munkatarsa.

A Dijbizottsagot a Hivatal elndke hivja dssze és vezeti annak Uléseit. Az elndkot — akadalyoztatasa esetén — az dltala
kijelolt einokhelyettes helyettesiti.

A titkdr szervezi a Dijbizottsag tevékenységét, liléseir6l emlékeztetét készit, és megszovegezi a Dijbizottsagnak
a szakmai dijra tortént jel6lésrdl kialakitott allasfoglalasat.
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

(6)

A Dijbizottsdg az el6terjesztett javaslatok alapjan, illetve a sziikséghez képest tovabbi szakmai szempontok
érvényesitésével és Ujabb jeldltek figyelembevételével a jeldlési javaslatok beterjesztését kovetd legfeljebb tiz
munkanapon belil, gondos szakmai mérlegelés alapjan a dijatadas el6tt legaldbb 40 nappal alakitja ki allasfoglaldsat
a szakmai dijra jel6lt személyekrol.

A Hivatal elnoke a Dijbizottsag éllasfoglalasa, valamint valamennyi koriilmény megitélése alapjan dont a hivatali
szakmai dijak adomanyozéasarél, kozés adomanyozas esetén a tdrsadomanyozéval egylittesen.

Mindazon jeldltek 3. § (2) bekezdésében irt nyilvdnosan elérhetd adatait, akiknek az adott évben a Hivatal - bar
szakmai kifogas nem merdlt fel velik szemben - nem adoményozott szakmai dijat, a Hivatal kommunikéciés
fétanacsaddja a dijbizottsag titkara a kdvetkezd évi dontésig mas adatbazisoktol elkilonitetten, e célra létrehozott
adatbazisban kezeli.

A dijdtadds megszervezése, pénzliigyi feladatok

A dijatadassal kapcsolatos feladatok koordinaldsa az EgytittmUikodési és Tajékoztatasi Osztaly vezetéjének feladata.
Az EgylttmUkodési és Tajékoztatasi Osztaly vezetSje gondoskodik a hivatali szakmai dijak atadasaval 6sszefliggd
szervezési feladatok ellatasarol — beleértve a rendezvény megszervezését, a megfeleld oklevél, érem, plakett, tovabba
emléktargy elkészittetését, illetve beszerzését —, kozés adomanyozas esetén a tdrsadoményozéval egytttmikddésben.
A szakmai dijakkal jaré, a Hivatal altal biztositott anyagi elismerések kifizetése, valamint a szakmai dijak dtadasanak
szervezésével és a tajékoztatdssal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatdsa irdnt — a Hivatal gazdalkodasara vonatkozd
szabalyoknak megfeleléen - a Hivatal kommunikacios fétandcsaddjanak, a dijbizottsag titkaranak kezdeményezésére
a Pénzuigyi és Szamviteli Osztaly vezetdje intézkedik.

A dijdtadds

A szakmai dijat a Hivatal eInoke vagy az altala felkért személy tinnepélyes keretek kézott adja at.

A szakmai dijak atadasaval kapcsolatban az érintett szakmai korok és a kozvélemény megfeleld tajékoztatasardl
- az irott és az elektronikus média bevonasaval - a Hivatal kommunikacids fétanacsadé munkatarsa gondoskodik,
kdzds adoményozas esetén a tdrsadomanyozéval egyittmkddésben.

A Hivatal a kommunikacids fétanacsadd munkatérsa altal készitett téjékoztatas alapjan a honlapjan nyilvdnossagra
hozza a dijazottak nevét és a dijazas alapjaul szolgalé6 tényeket.

Hatdlyba lépteté és zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Magyar Szabadalmi Hivatal elndkének a szakmai dijra jel6léssel és az adomanyozassal 6sszefliggd
intézkedésekrol sz6l6 1/2001. utasitésa.

Ha a Hivatal elndke ezt hatdrozza meg, akkor a 4. § szerinti Dijbizottsdg a jelen utasitdsban meghatérozott
eljarasrendben jar el a Hivatal altal adomanyozott egyéb szakmai dij vagy a Hivatallal kézsen adomanyozott més dij
esetében is.

Az utasitds tartalmi felllvizsgalatardl és aktualizélasardl a Hivatal kommunikacids fétanacsadodja, a dijbizottsag titkara
koteles gondoskodni. A feliilvizsgélatot legalabb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeképpen - sziikség
esetén — kezdeményezni kell az utasitas modositasanak vagy Uj utasitasnak a kiadasat.

Dr. Bendzsel Mikl6s s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 6/2016. (VII. 5.) SZTNH utasitasa
a leltarozasi és leltarkészitési szabalyokrol

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala a leltarozasi és leltarkészitési szabdlyait — a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény és

az 4llamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 13.) Korm. rendelet alapjén — a jogalkotdsrol szél6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

(10)

(1m

1. Altaldnos rendelkezések

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat kiterjed:

a) a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) valamennyi szervezeti egységére,
b) a befektetett eszk6zok, a forgdeszkdzok és forrasok leltdrozasara,
c) a joléti célokat szolgald eszkozok, készletek leltarozasara.

A szabalyzat célja, hogy régzitse a leltdrozasra vonatkozo, valamint a kdnyvviteli mérleg tételeit aldtdmaszto leltarak
készitésére, tartalmara, hitelességére vonatkozo szabalyokat. A szabalyzatban foglaltak alkalmazasaval biztosithato,
hogy a konyvviteli mérleg a tényleges helyzetnek megfeleld valds képet mutassa a vagyoni, pénzigyi helyzetrdl.
Tovabba segiti a mérlegben értékkel nem szereplé eszkdzok védelmét.

A leltarozas fogalma: a leltarozas a Magyar Allam tulajdonat képezd és a Hivatal kezelésébe vagy hasznélataba adott
eszkozok (a tovabbiakban egyiitt: Hivatal eszkozei) és a birtokdban 1évé idegen eszkdzok dllomanyanak megéllapitasa.
A leltdrozasi tevékenységhez tartozik a konyvszerinti és a tényleges allomany kozotti kiilonbozet (hidnyok és
tobbletek) megdllapitasa és azok rendezése (elszamoldsa).

A leltar fogalma: a leltar egy olyan részletes kimutatas, amely a Hivatal eszkozeinek és forrasainak a valésagban
meglévé dllomanymennyiségét és értékét — meghatarozott idépontra vonatkoztatva - tartalmazza.

A konyvviteli mérlegben kimutatott eszk6zok és forrdsok december 31-i értékét minden évben leltarral kell
alatdmasztani. A mérleg teljessége érdekében sziikséges, hogy a leltdr maga is teljes legyen, azaz tételesen tartalmazza
a Hivatal eszkdzeit és kotelezettségeit mennyiségben, illetve értékben.

A mérlegvalddisag elvébdl kovetkezben a leltarba nem lehet a Hivatal eszkozeiként felvenni:

a) a bérelt vagy kolcsonvett,

b) az eladott, de el nem sZzdllitott, tovabba

c) a Hivatalnal tarolt idegen tulajdont képezd
eszkozoket.

A leltdrozés célja egyrészt az allami tulajdon védelme, az anyagilag felelés személyek elszamoltatasa, masrészt
a mérleg valddisaganak biztositasa a helyes eszkoz- és forrasallomany megallapitasan keresztiil.
A leltdr tartalmi kdvetelményei:

a) a teljesség,
b) a valodisag,
Q) az attekinthet6ség.

A teljesség kovetelménye értelmében a leltdrnak a Hivatal valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmaznia kell,
flggetlenl attél, hogy azok a leltarozas idépontjaban a Hivatal teriiletén vannak-e, vagy idegen helyen taroljak.
Avalddisag biztositasa céljabdl a leltarnak a valdsagos helyzetet (a Hivatal eszkdzeinek a leltarozaskor felvett tényleges
mennyiségét és helyes értékét) kell tartalmaznia. Ennek megfeleléen mindazon eszkdzoket, amelyeket méréssel,
szamlalassal lehet szamba venni, tényleges mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A tényleges felvétellel sziamba nem
vehetd eszkdzoket és forrasokat a hitelt érdemlé okményokkal (bankkivonat, egyenlegigazold levél stb.) egyeztetett
analitikus nyilvantartasok és fékonyvi szamlak alapjan kell leltarozni.

Az attekinthetdség céljabdl a leltarnak a Hivatal eszkozeit leltarozasi helyek szerinti, ezen beliil fajta, tipus, minéség és
esetenként méret szerinti részletességgel kell tartalmaznia, hogy a helyes szambavétel és értékelés lehetésége
biztositva legyen.
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2.§

3.8

2. A leltdrozds el6készitése

A leltdrozasi munka zavartalan, hataridére torténé lebonyolitdsa érdekében a gazdasagi féigazgatéd minden év majus
31-ig intézkedik az adott évre vonatkozo leltdrozasi litemterv elkészitésérdl és kiadasarol. Amennyiben a leltarozas
nem december 31-ei fordulonappal torténik, biztositani kell a leltarozas idépontja és a december 31-e kozotti
véltozasok bizonylatokkal torténd alatdmasztasat.

Az el6készités magdban foglalja a targyi eszkdzok vonalkédszammal torténd elldtasat vagy a vonalkédszémok
potldsat, a kolcsonbe és javitdsba adott, valamint kdlcsdnbe vett idegen eszkdzok forduldnapi dllomanyénak
megallapitdsahoz sziikséges szerz6dések, megrendelések, levelezések biztositasat.

A leltdrozas megkezdése el6tt — a targyi eszkozok és készletek felvételét megel6zéen - intézkedni kell a selejtezésrol.
A leltdrozasi Utemterv Osszedllitasdnak a célja a leltdarozasra kerllé eszkozok, illetve a kdzrem(ikodd szervezeti
egységek munkajanak 6sszehangoldsa, a feldolgozés folyamatossagénak, zokkenémentességének biztositasa
érdekében. A leltarozasi Gitemtervet a leltdrozas kezdetét megel6z6 legaldbb 15 munkanappal el kell késziteni, amit
jelen utasitas alapjan a Hivatal gazdasagi féigazgatoja ad ki. A leltarozési Gitemtervnek tartalmaznia kell:

a) a leltarozandé eszkozok és forrasok korét,

b) a leltar fordulénapjat,

c) a folyamatos leltarozas maodjat, korét, idépontjat,

d) a fordulénapos leltarozas maédjat, korét, idépontjat,

e) a leltarozasi kdrzetek megnevezését,

f) aleltarozas el6készitésével, felvételével, ellendrzésével, értékelésével kapcsolatos hataridéket és az elvégzésért

felel6s személyek megnevezését, szervezeti egységét, munkakorét,
9) a leltarértékelés hatéaridejét és felelését, szervezeti egységét, munkakorét,
h) a zaro jegyz6konyv elkészitésének idépontjat,

i) az eltérések rendezésének hatéridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.
A leltérozasi Gtemtervet a leltarozast megeléz6 15 napon beliil meg kell kiildeni:
a) a leltar féfelelésnek,

b) a leltar féellenérnek,

Q) a raktar vezetdjének,

d) a leltarellenéroknek.

A leltdrozasi Gtemterv mintdjat kilon gazdasagi vezet6i utasitds tartalmazza azzal, hogy a mintdban szerepld
hataridéktdl a gazdasagi féigazgatd indokolt esetben az (1) bekezdés szerinti adott évre vonatkozd leltarozasi
Utemtervben eltérhet.

3. Aleltdrozdsban részt vevik felelGssége, feladatai
A koltségvetési beszamoldban bemutatott és leltarban szereplé adatok valédisagaért és megbizhatdsagdaért felelés:

a) a gazdasagi féigazgato,
b) a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje vagy féosztalyvezetd-helyettese,

c) a Pénzugyi és Szamviteli Osztaly osztalyvezetdje,

d) a leltdrozas irdnyitasara kijelolt személy (a tovabbiakban: leltdrozast irdnyitd személy),
e) a leltarellendr.

A gazdasagi féigazgato feladatai:

a) kijeloli a leltdrozast irdnyité személyt,

b) jovahagyja a leltarozasi litemtervet,

c) kijeloli a leltdrozésban részt vevd személyeket, és kiadja a megbizoleveleket,

d) a leltarkulonbozetek rendezését jévahagyja,

e) a hidnyossdgok megsziintetése érdekében intézkedést ad ki.

A Gazdalkoddsi Féosztaly féosztalyvezetbjének, féosztalyvezets-helyettesének feladatai:
a) a leltari korzetek kijeldlésére javaslatot tesz,

b) a leltdrozasban részt vevd személyek kijeldlésére javaslatot tesz,

c) a leltarozasi itemterv el6terjesztése jovahagydsra a gazdasagi féigazgatd szamara,

d) intézkedik a leltarozas targyi feltételeinek biztositasarol.
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A leltarozast iranyitd személy feladatai:

a) el6késziti a leltarozési Gtemtervet,

b) kialakitja a leltarozasi csoportokat,

Q) felkésziti, oktatja a leltarozasi munkaban kdzrem(ikddbket,
d) Osszedllitja a nyitdjegyzékonyvet,

e) irdnyitja a leltarozas el6készitését,

f) irdnyitja a leltarozas végrehajtasat,

a) a leltdr megkezdése el6tt az SAP rendszerbdl kinyomtatja a leltdrozashoz sziikséges leltérfelvételi iveket,
h) a vonalkdd leolvasas utan a vonalkdd-leolvasé berendezésbdl attolti az adatokat az SAP rendszerbe,
i) a leltarfelvételt kiértékeli,

j) intézkedik a leltarkilonbozetek rendezésérdl,

k) ellenérzi a bizonylati rendre vonatkozé eléirasok betartasat,

) Osszedllitja a leltdr dokumentacidjat, és elkésziti a sziikséges intézkedésekre az elbterjesztést és a zard
jegyz6konyvet,

m)  pétolja a hidnyzo vagy sériilt leltari szamokat.

A leltarellenér feladatai:

a) a leltarozasi és a leltarkészitési feladat teljes folyamatara kiterjedé ellendrzés,

b) ellendrzi az analitikus és a kapcsolodo kiegészité nyilvantartdsok naprakészségét,

<) ellendrzi, hogy a leltarozasi csoport tagjai kozil a kijelolt leltarozok a leltarfelvételnél jelen vannak-e,

d) ellenérzi a leltdrozési itemtervben foglalt hatérid6k betartasat,

e) a leltarfelvételnél észlelt szabdlytalansagok, hidnyossdgok megsziintetésére intézkedést kezdeményez
a leltarozast irdnyitd személynél,

f) ellenérzi a leltarfelvétel teljeskoriiségét,

a) szuroproba-szerlien ellenérzia felvett mennyiségeket, azazonositasi adatokat, a bizonylatok szabalyszer(iségét,

h) egyeztetés modszerével torténd leltdrozas esetén ellenérzi a tevékenység megtdrténtét és a bizonylati
aldtdmasztas szabalyszerlségét,

i) ellenérzi a leltdrban szerepl6 adatok és a kdnyvszerinti adatok egyezdségét, illetve az eltérések kimutatasat.

A leltarfelel6s feladatai:

a) a korzeti nyilvantartasok, helyiségleltarak (szobaleltarak) naprakészségét biztositja, és kodzrem(ikodik
az analitikus nyilvantartassal torténd egyeztetési feladatokban,

b) gondozza a személyi hasznélatra kiadott eszk6zok nyilvantartasat, és intézkedik arrél, hogy a kiadott eszk6zok
leltdrozhatdak legyenek,

<) intézkedik az idegen tulajdonu eszkdzok elkilonitésérdl,
d) biztositja a leltarfelvételre kijel6lt helyiségbe valé bejutast,
e) kozremikodik a leltarozas lebonyolitasaban.

A leltarozo feladatai:

a) részt vesz a leltarozas felkészitésére szervezett oktatason, elsajatitja a feladatra vonatkozo ismereteket,
b) megjelenik a leltarfelvételre kijelolt helyiségben,
<) az adott évre vonatkozd leltdrozdsi Utemterv és a leltdrozast iranyité személy utasitasai szerint végzi

a leltarfelvételt,

d) gondoskodik arrél, hogy a felvételhez szilkséges nyilvantartasok, felvételi dokumentumok és eszk6zok
a felvétel helyiségében rendelkezésre alljanak,

e) egyeztetéssel torténd leltdrozasndl elvégzi az egyeztetéseket,

f) megallapitja a leltérkilonbozetet,

g) a leltdrozas irdnyitdsaval megbizott személy utmutatdsa alapjan, a leltarfeleléssel egylttmikodve
kozremUkodik az eltérések rendezésében,

h) amennyiben az eszkdzon nem taldl leltari szamot, vagy sérilt leltari szamot talal, ugy jelzi a leltarozast irdnyito
személynek.

4. A leltdrfelvétel bizonylatai

A leltarozés soran a Hivatal az SAP gazdalkodasi és pénziigyi integralt rendszer moduljaibdl eléallitott bizonylatokat
hasznalja. A befektetett eszkdzok leltarozasahoz szlikséges bizonylatok nyomtatasa az SAP rendszerbdl torténik.
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A leltdrozds megkezdése el6tt a Létesitménygazdalkodasi Osztaly szobdnként és leltdrszdmtipusonként (E, I, S)
kinyomtatja a leltarfelvételi iveket, amelyek a leltdrozok munkajat segitik.

A vonalkéd-leolvasas utan a vonalkdd-leolvasé berendezésbdl &ttdltésre keriilnek az adatok az SAP rendszerbe.
A ,Leltarbetoltés” riport a fellelt eszkdzoket és az eszkozok tényleges allapot szerinti helyét tartalmazza.
Ez a nyomtatott lista a leltarfelvételi iv.

Az attoltés utan az adatok kiértékelése az SAP rendszerben torténik. Az SAP rendszerbdl kell kinyomtatni
a,Leltarkiértékelés” listat, amely tartalmazza a nyilvantartasi helyet, a fellelt helyet, a leltari szamot, az eszkozszamot,
az eszkdz megnevezését, a fellelt darabot, a tobbletet, a hidnyt, a bruttd és a nett6 értéket az adott targyi eszkdzre
vonatkozélag.

A leltarfelvétel utan korzetenként jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a leltarfelvevo és a leltarellendr ir ala.

A készletek leltarozdsdhoz sziikséges leltarfelvételi iveket is az SAP rendszerbdl kell kinyomtatni.

A mennyiségi felvétellel torténd leltdrozés soran alkalmazott leltarfelvételi ivek minden esetben szigort szdmadasu
bizonylatnak minésiilnek. A bizonylatokon az adatokat csak elektronikusan szabad felvenni, és a kinyomtatott
bizonylatokat kék vagy lila szinl tintdval vagy golydstollal szabad aldirni. A leltariv minden lapjat a leltarbizottsédg
minden tagjanak ala kell irni.

A bizonylatokon csak szabalyos javitdsok eszkdzolheték, amely szerint az eredeti bejegyzést (szam vagy szdveg)
egyszerl athuzassal szabad csak megsemmisiteni, hogy a rontott tétel tovabbra is olvashaté maradjon. A helyes
szbveget vagy szamot a rontott tétel folé kell irni. A hibas bejegyzést minden példanyon javitani kell, feltiintetve
a helyesbités idépontjat, valamint a helyesbitést végzd dolgozé aldirasat (kézjegyét).

Amennyiben a leltdrozas sordn valamely leltari nyomtatvany eltlinik vagy megsemmisdil, annak kdriilményeirél kilon
jegyz6konyvet kell felvenni.

A leltérozast végzdknek a leltdrozas befejezése utdn az altaluk végzett leltarozasrdl — és annak észrevételeirdl —
,Leltarozasi zard jegyzékonyvet” kell készitenilk. A jegyzékonyveket a leltarozast vezetdk és a leltarellendr irjak ala.

5. Aleltdrozds médja

A leltdrozas mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel torténhet. A mennyiségi felvétel mindig tényleges megszamlalast,
mérést jelent, a nyilvantartasoktol fliggetlentl. A Hivatalndl a térgyi eszkozok leltarozasanak lebonyolitasa
a vonalkéd-leolvasé berendezés haszndlatdval torténik, és az eszkdzon 1évd, leolvasott azonositészam kerdil
a leltariveken rogzitésre. A leolvasast koriltekintéen kell végezni, csak az E, | és S karakterekkel kezd6dé vonalkédot
szabad leolvasni.

A leltdrozas ideje alatt az érintett vagyonrészekben az eszkdzok mozgatasa szigordan tilos!

Amennyiben egy eszkozt a nyilvantartasban szerepld helyiségtél eltéré helyiségben (szobaban) lelt fel a leltarozo,
az eszkdzkdnyveld a valésagnak megfeleléen dtmozgatja az SAP rendszerben.

Ha tévesen tortént a felvétel, azt csak a leltarfelvevd javithatja ki, a leltarellenér jelenlétében. Ugyanez vonatkozik arra
az esetre is, ha potldlag kell valamely eszkozt felvenni, mert az kimaradt a leltarfelvételnél.

Az egyeztetés a f6konyvi szamldknak az analitikus nyilvantartdsokkal vagy az analitikus nyilvantartasoknak el6re
kinyomtatott mennyiségét is tartalmazo leltarivekkel, a kdnyvelés helyességét igazold egyéb okmdanyokkal
(bankkivonat, egyezteté levelek, szamldk) val6 egybevetését, 6sszehasonlitasat jelenti.

Az eszkdzcsoportok kezelSinek (leltarfelelés) év kdzbeni munkakorvéltozasa, Hivatalbdl vald kilépése esetén
mindenkor szabalyszer( leltar mellett kell a munkakoératadasokat végrehajtani. A leltarfelvételhez az éves leltarozashoz
alkalmazott nyomtatvanyokat kell hasznalni, és a leltart harom példanyban kell elkésziteni.

Minden leltarfelvétel a kezelt eszkdzcsoport teljes korére, az dtaddasra kerlilé munkakort betdlté dolgozd kezelésébe
adott értékek egészére vonatkozik.

Az anyagi értékek kezelésével egyiitt jaré6 munkakorok atadasat az illetékes vezetd koteles 14 nappal korabban
kezdeményezni a gazdasagi féigazgaténal, egyben koteles megjeldlni az Gj felelés dolgozot (atvevo).
Az dtadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Soron kivul leltdrozast kell végezni abban az esetben is, ha a Hivatal eszk6zédllomanydban elhdrithatatlan esemény
(tlz, viz stb.) vagy blncselekmény kart okozott. llyen esetekben a leltarozast csak azokra a helyiségekre kell
kiterjeszteni, ahol az eszkdzallomanyt karosodas érte.
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6. Eszk6zok leltdrozdsa

Az immateridlis javakat kétévente kell leltdrozni. A vagyoni érték(i jogokat a vagyonnyilvantartas éltal vezetett
nyilvantartas alapjan és helyén kell ellenérizni egyeztetéssel. A vagyoni értéki jogokat a Létesitménygazdalkoddsi
Osztaly leltdrozza. A szellemi termékek — szoftver — esetében a leltarozast az Infokommunikacios Szolgaltatasi Osztaly
végzi, a leltarozott terméket a rendszerfelelésnél és az izemeltetonél kell tételesen ellendrizni az erre a célra alkalmas
szamitégépes program tdmogatasaval. A vagyoni értéku jogok, szellemi termékek leltari szamat a vonalkéd-leolvasd
berendezésben rogziteni kell.

Az ingatlanokat és kapcsolédo vagyoni értékil jogokat, a beszerzésiikkor annak mindsitett épulettartozékokat
kétévenként kell leltarozni, a leltarfelvételt a Létesitménygazdalkodasi Osztaly végzi. Az ingatlanok leltarozasa soran
kétévente gondoskodni kell a konyvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatallal, valamint a kataszteri
nyilvantartasokkal valé egyeztetésérdl, és ennek érdekében be kell szerezni a vagyonkezelt ingatlanok foldhivatali
tulajdoni lap mésolatat (szemléjét), valamint az llami vagyonnyilvantartds kataszteri kivonatat.

Az informatikai eszkozok leltdrozdsat kétévente, mennyiségi felvétellel kell elvégezni. A leltarfelvételt
az Infokommunikacids Szolgaltatasi Osztaly és a Létesitménygazdalkodasi Osztaly kdzdsen végzi.

Gépek, berendezések, felszerelések leltarozasat kétévente, mennyiségi felvétellel kell elvégezni. A leltarfelvételt
a Létesitménygazdalkodasi Osztély végzi.

A kozuti gépjarmivek és tartozékaik tényleges allomanyat kétévente kell leltdrozni. A leltarfelvétel napjan
a gépjarmivet haszndlé nyilatkozni kdteles, hogy a gépjarmu sériilésmentes, és valamennyi, a KRESZ &ltal el6irt
tartozékkal rendelkezik. A leltarfelvételt a Létesitménygazdalkodasi Osztaly végzi.

Aszemélyre széldan atvett nagyértékd és kisértéki targyi eszkozok leltdrozdsa az SAP rendszerben 1évd személyenkénti
nyilvantartas alapjan torténik oly médon, hogy a lapon a haszndlé aldirdssal nyilatkozik az eszk6zok meglétérél.
Legaldbb minden masodik évben a haszndlé személy koteles bemutatni az altala hasznalt eszkdzoket a tényleges
leltdrozédshoz, amelynek tényét irasban is rogziteni kell. A személyi haszndlatra kiadott eszkdzok leltari szamat
a vonalkéd-leolvasé berendezésben rogziteni kell.

Az Uzemeltetésre dtadott vagyoni értékl jogok, szellemi termékek, gépek, berendezések, felszerelések szambavétele
minden évben, december 31-i fordulénappal torténik a kihelyezés helyszinén. A szdmbavétel tényét az atvevovel
igazoltatnikell. Aleltarfelvételt szamitastechnikai eszkdz és szellemitermék - szoftver—esetébenazinfokommunikacids
Szolgaltatasi Osztaly végzi. Egyéb lGizemeltetésre atadott eszkdzok leltarfelvételét a Létesitménygazdalkodasi Osztaly
végzi.

Ajavitasra atadott eszkdzoket is szerepeltetni kell a leltarban, a javitast végzo atvételiigazolasa alapjan. A leltarfelvételt
szamitastechnikai eszkdz esetében az Infokommunikacios Szolgaltatdsi Osztaly végzi. Egyéb javitdsra dtadott
eszkozok leltarfelvételét a Létesitménygazdalkodasi Osztaly végzi.

Araktérban tarolt készleteket évente — december 31-i forduldnappal - mennyiségifelvétellel kell leltdrozni. A leltarozas
sordn megallapitott tényleges készletmennyiségeket az SAP rendszerbdl elényomtatott leltdriven kell rogziteni.
Az egyéb szakmai anyagok (szdmitastechnikai segédanyagok stb.), sokszorositasi, nyomtatasi és egyéb segédanyagok
leltdrozasat az Infokommunikacids Szolgéltatasi Osztaly, az irodaszer, irodai papir, nyomtatvanyok, érmék, leltarozésat
a Létesitménygazdalkodasi Osztaly, a késztermékek leltarozasat az Ugyfélszolgélat végzi.

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és készletek: a csak mennyiségben nyilvantartott targyi
eszkdzok és készletek leltarozasat kétévente mennyiségi felvétellel kell elvégeznie a Létesitménygazdélkodasi
Osztalynak. A leltarozas a helyiségleltarak felvételével egy idében az SAP rendszerbél el6allitott nyomtatvanyok
hasznalataval torténik.

Kovetelések: mds szervekkel (koltségvetési, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek) szembeni kdvetelésekrol
december 31-i fordulénappal olyan egyeztetésen alapuléd kimutatdst kell készitenie a Pénziigyi és Szamviteli
Osztdlynak, mely a koveteléseket tételesen szerepelteti A munkatdrsaknak (kormdnytisztvisel6knek,
munkavallaléknak) a munkaltatéval szembeni tartozasait (el6legek, kartéritések stb.) az analitikus nyilvantartasok és
a fékonyvi szamlak alapjan kell egyeztetni, december 31-i fordulénappal. A tartozasokrol jogcimenkénti, név szerinti
tételes kimutatast kell késziteni.

A hézipénztér allomanyat az év utols6 munkanapjan tényleges szadmlaldssal, cimletenként kell szdmba vennie
a Pénzligyi és Szamviteli Osztélynak. Ezzel egy idében leltarozni kell az ott 6rzott értékcikkeket is. A leltarozasrdl
jegyzokonyvet kell felvenni. A bankszamlakon levd pénzeszkdzok leltarozésat a december 31-i bankkivonatokkal vald
egyeztetéssel kell elvégezni.



3280

HIVATALOS ERTESITO - 2016. évi28.szam

7.8

8.8

9.8

(13)

A Humanpolitikai Onéllé Osztaly leltérozza fel minden év december 31-ei allapottal az addig ki nem osztott
utalvanyokat (étkezési, iskolakezdési, egyéb utalvédnyok) és a BKK bérleteket. A leltarozott értékcikkeket sorszam
szerint érték, illetve ilyen tipusu nyilvantartas esetén cimletek szerint kell leltarozni.

7. Forrdsok leltdrozdsa

A koénnyviteli mérlegben szerepld forrasokat — december 31-ei fordulénappal — a fé6kdnyvi szamlédknak az analitikus
nyilvantartasokkal, illetve a fékonyvi kdnyvelés okmanyaival valé egyeztetésével évente kell leltdroznia a Pénziigyi
és Szamviteli Osztalynak.

8. A leltdrozds ellenérzése

A leltédrozas a mérlegvalddisdg biztositasdnak, a tulajdon védelmének fontos eszkdze, ezért a leltarozas ellenérzése
— az el6készitéstdl a leltar kiértékeléséig - a kijeldlt leltarellendrok feladata.

A leltérozasi korzetek meghatarozasaval egyidejlileg az egyes csoportok leltarellenéreinek és a leltar féellendr
felhatalmazéasa a gazdasagi féigazgatd altal adott megbizéssal torténik. Az ellenérok megbizatasuk ideje alatt
szakmailag a leltar féellenér kozvetlen iranyitasa szerint jarnak el.

Az ellendrzést végzok feladatai:

a) a leltarozasi szabalyzat el6irasainak betartasa,

b) az el6készités ellenérzése,

<) a felvételek el6irasoknak megfelel6 és eléirt titemU lebonyolitasanak ellenérzése,

d) a leltarozasi munka tartama alatt a leltarfelvételi bizonylatok kezelésével kapcsolatos eléirdsok betartasa,
e) a mar felvett leltarak szaréprobaszer( ellenérzése.

Az ellenérzés megtorténtének tényét, idépontjat — akdr valamely részletre, akér 0sszefoglald ellendrzési munkara
vonatkozik — az ellenérzést végzének olvashato aldirassal kell igazolni a leltarbizonylatokon.

Az ellendrok a leltarfelvétel befejezése utan felvett jegyzokdnyv szabalyos elkészitését is ellenérzik, és aladirasukkal
latjak el.

Az ellenérzésekrdl a leltarbizottsag vezetdje és ellendre altal készitett jegyzokonyvek alapjan a leltar féellendr
Osszefoglald jegyzékonyvet koteles késziteni a gazdasagi féigazgatd részére.

9. A leltdrozds eredményének kiértékelése

A leltarklilonbozetek rendezése: a leltdrozott eszkdzok allomanyat dssze kell hasonlitani az analitikus nyilvantartas
és a fékonyv adataival. Az egybevetés utan ki kell mutatni az esetleges leltareltéréseket. A leltarkiilonbozeteket
értékelni, mindsiteni kell, ki kell vizsgalni az eltérések okat. Amennyiben az eltérés oka adminisztraciés hiba, akkor
vagy a konyvszerinti vagy a leltari adatot helyesbiteni kell. Ezek kisz(irése utdn maradnak az ismeretlen okbdl
keletkezett leltarhianyok és -tobbletek.

A leltarhidnyokat a leltarfelvétel befejezését kdvetd 30 napon beliil irasban az érintettekkel kozolIni kell, és irasbeli
igazolo jelentést kell kérni a kozléstdl - illetve annak kézhezvételétdl — szamitott 10 napon bell.

A leltarhianyért valo felelésség: a Hivatal dolgozdi az altaluk kizarélagos hasznalatra atvett eszkdzokért, a pénztaros
az altala kezelt pénz- és egyéb értékcikkben, a HOO értékcikkeket kezel6 munkatarsa az altala kezelt értékcikkekben
bekovetkezett hianyért, illetve a raktaros az altala egyedil kezelt raktari készletben bekovetkezett hidnyért teljes
anyagi felel6sséggel tartozik.

Amennyiben a megdrzésre dtadott targyakban a hidny tobbek egyiittes karokozasaval kovetkezik be, az okozott
karért a hatdlyos munkajogi szabalyok szerint felelnek.

Személyi felel6sség megallapitasa utan — a gazdasagi féigazgatd javaslata alapjan - a felel6sségre vonas maodjarol
a Hivatal elndke dont.
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10.§

10. A leltdrozdsi bizonylatok megérzése

A leltarozas lezérasat kdvetben a leltarhoz kapcsolédd valamennyi bizonylatot irattarozni kell, és azokat legalabb
a szamviteli bizonylatok kotelezé 6rzési idejéig meg kell érizni.

11. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitas rendelkezéseit 2016. majus 2-4tél kezdédben kell alkalmazni.

Hatdlyat veszti a Magyar Szabadalmi Hivatal elndkének ,A leltarozasi és leltarkészitési szabalyokrdl” sz6l6 12/2010.
utasitdsa.

Felhatalmazést kap a gazdasdgi féigazgatd, hogy a leltdrozas sordn haszndlt nyilatkozat és egyéb okiratok mintait
gazdasagi vezetdi utasitasban tegye kozzé.

Az utasitas tartalmi felllvizsgalatardl és aktualizalasardl a Gazdalkodasi Féosztély vezetdje koteles gondoskodni.
A fellilvizsgdlatot legaldbb hdromévente el kell végezni, annak eredményétdl fliggéen - sziikség esetén -
kezdeményezni kell az utasitds médositdsat vagy Uj utasitas kiaddsat.

Dr. Bendzsel MiklI6s s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 7/2016. (VII. 5.) SZTNH utasitasa
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Frecskay Janos Szakkonyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

kiadasarol

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a kdzmuvel6désrél szold 1997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdés
b) pontja alapjan, 6sszhangban a jogalkotéasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban irtakkal, a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.§

2.§

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovédbbiakban: Hivatal) mint a Frecskay Jdnos Szakkdnyvtar (a tovébbiakban:
Szakkdnyvtdr) fenntartdja a Szakkdnyvtar Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatét a jelen utasitas Mellékleteként kiadom.

A jelen utasitassal kiadott Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat a Szakkdonyvtarban hozzéférhetd és a Hivatal honlapjan
is elérheté annak érdekében, hogy a szakkdnyvtari szolgéltatdsokat igénybe vevdk és az érdekléddk szamdara
az megismerhet6 legyen.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Frecskay Janos Szakkdnyvtéar elnevezésérél, valamint Szervezeti
és MUkodési Szabélyzatanak kiadasarol szol6 2/2013. (Il. 15.) SZTNH utasitas.

Jelen utasitas tartalmi felllvizsgalatarol, aktualizldsardl és karbantartasardl a Szakkonyvtar vezetdje koteles
gondoskodni. A feliilvizsgalatot legalabb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként - szilkség esetén —
kezdeményezni kell az utasitds mddositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Dr. Bendzsel Mikl6s s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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Melléklet a 7/2016. (VII. 5.) SZTNH utasitdshoz
A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Frecskay Janos Szakkonyvtar
Szervezeti és Mkddési Szabalyzata
I. AKONYVTAR
1. Hivatalos elnevezése

Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
Frecskay Janos Szakkdnyvtar

Angolul: Hungarian Intellectual Property Office
Janos Frecskay Special Library
Németil: Ungarisches Amt fiir Geistiges Eigentum

Janos Frecskay Fachbibliothek
Francidul: Office hongrois de la propriété intellectuelle
Jénos Frecskay bibliothéque spéciale

1.1.  Korabbi elnevezései
Magyar Kiralyi Szabadalmi Hivatal Kényvtara (zart konyvtar),
Magyar Kiralyi Szabadalmi Birésag Kényvtéra (zart konyvtar),
Magyar Szabadalmi Birésadg Kényvtéra (zart konyvtar),
Orszagos Talalmanyi Hivatal Konyvtara (korlatozottan nyilvanos kdnyvtar),
Magyar Szabadalmi Hivatal Szabadalmi Tar és Iparjogvédelmi Szakkdnyvtar (nyilvanos kdnyvtar).

2. Cime
1054 Budapest, Akadémia u. 21.

3. Postacime
1438 Budapest, Pf. 415

4. Elérhet6ségei
Telefon: 06 (1) 474-5520, 06 (1) 474-5540
Telefax: 06 (1) 474-5842
E-mail: IPlibrary@hipo.gov.hu, szabtar@hipo.gov.hu
Internet: http://www.sztnh.gov.hu/szolgaltatasok/szakkonyvtar.html

5. Elnevezésének roviditett jelolései
SZTNH Szakkonyvtar vagy
Frecskay Janos Szakkdnyvtar

6. Hivatalos bélyegzdi
- Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, Frecskay Janos Szakkdnyvtar
(korbélyegzd),
- SzellemiTulajdon Nemzeti Hivatala, Frecskay Janos Szakkonyvtar
(adbszémos bélyegzd),
— Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (ad6szédmos és bankszamlaszamos bélyegzé),
- Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala konyvleltar
(a végleges meg6rzésii dokumentumok nyilvantartasara szolgalé bélyegzo),
- Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, Kényvtar tulajdona
(az id6szaki kiadvanyok nyilvantartasara szolgélé bélyegzd),
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7.

10.

— 1 éven belil eléviild szakkiadvany
(az id6leges megdbrzésli dokumentumok nyilvantartasara szolgalé bélyegzé),
- B851
(a Kdnyvtar magyar kdnyvtari rendszerben hasznalt azonositéd kéddja),
- Tordlve
(a konyvtar dllomanyapasztasa soran a gyljteménybdl torolt konyvek megjeldlésére szolgald pecsét).

Alapitasanak éve
1896

Jogeldédjei

Magyar Kiralyi Szabadalmi Hivatal Kényvtara,

Magyar Kiralyi Szabadalmi Birésag Konyvtara,

Magyar Szabadalmi Birésag Kényvtéra,

Orszagos Taldlményi Hivatal Konyvtara,

Magyar Szabadalmi Hivatal Szabadalmi Tar és Iparjogvédelmi Szakkonyvtar.

Kildetésnyilatkozata

A Frecskay Janos Szakkonyvtar kildetése, hogy szolgdltatasaival elésegitse a hiteles szellemitulajdon-védelmi
informdcidszerzést; szakszerien, a mindenkori igényeket figyelembe véve gydijtse, tartalmilag alaposan térja fel,
koriltekintéen rendszerezze, 6rizze meg és szolgaltassa az iparjogvédelemmel és a szerzdi joggal kapcsolatos
dokumentumokat; miikodjon kdzre a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala tevékenységi korébe tartozé feladatok
hatékony elldtdsdban; tudatos, pontos és teljes korl informacidkdzvetitéssel jaruljon hozzé a szellemitulajdon-
védelmi kultira népszer(sitéséhez; aktiv kdzremlkddéssel, elhivatottan segitse a konyvtarhasznélokat
az iparjogvédelmi és szerzéi jogi ismeretek megszerzésében.

Helye a kdnyvtdri rendszerben és a szakmai szervezetekben

A konyvtari rendszerben elfoglalt helyét, jellegét, gy(ijtékorét és feladatkorét tekintve orszagos hataskor( nyilvanos
szakkonyvtar.

Tagja az Eurdpai Szabadalmi Hivatal altal koordindlt PATLIB PATent LIBrary (a tovabbiakban: PATLIB) halézatnak és az
Informatikai és Konyvtari Szovetségnek.

IIl. AKONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

. A Konyvtar fenntartdja a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovédbbiakban: SZTNH), székhelye: 1081 Budapest,

II. Janos Pal papa tér 7.
A Kdnyvtar az Emberi Eréforrasok Minisztériuma szakmai felligyelete ald tartozik.

A Konyvtar az SZTNH szervezeti keretei kozott muikodik. Irdnyitasat az SZTNH elndke altal dtruhdzott hataskdrben
eljarva a Tajékoztatasi és Innovacidtamogatasi Féosztaly (a tovabbiakban: TIF) mindenkori vezetdje ltja el.

Az SZTNH elndke &t nem ruhazott hataskorében eljarva:

- szakmai kdvetelmények és normativak alapjan mdkodteti a Konyvtarat,

- fenntartoi nyilatkozatban nyilvanitja ki a Konyvtér folyamatos és rendeltetésszerli miikodéséhez sziikséges
feltételek biztositasat,

- jovahagyja a Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat, valamint Kdnyvtérhasznalati Szabdlyzatait,

- jovahagyja a targyévi m(ikodési és fejlesztési igényeket,

biztositja a Konyvtar mikddéséhez sziikséges koltségvetést.
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. ATIF mindenkori vezetéje atruhazott hataskorében eljarva:

biztositja a feladatok elldtdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,
meghatarozza a Konyvtar feladatait,

engedélyezi és ellenjegyzi a konyvtari alloméany-ellenérzéssel kapcsolatos dokumentumokat,

gondoskodik a Konyvtar fenntartasaval, irdnyitasaval kapcsolatos mas jogszabdlyokban meghatarozott feladatok

ellatasarol.

Ill. AKONYVTAR RENDELTETESE

. AKonyvtar rendeltetése:

nyilvanos konyvtéri szolgaltatasokat biztosit,

az SZTNH hatdésagi tevékenységéhez kapcsolddo szolgaltatdsokat nyujt,
elldtja a magyar PATLIB hal6zat koordinacidjat,

a szellemitulajdon-védelmi szaktertlet hazai informaciés kdzpontja.

A Konyvtdr nyilvanos szakkdnyvtarként:

gyUljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

integralt konyvtari rendszert mikodtet,

biztositja mas konyvtarak dllomanydnak és szolgaltatasainak elérését,

a magyar kdnyvtari rendszer részeként éllando kapcsolatot tart mas konyvtarakkal,

az iparjogvédelem és a szerzéi jog teriiletén informaciokozvetitést lat el,

részt vesz a konyvtarosok képzésében, tovabbképzésében,

a szabadalmi és hasznalati mintadokumentumok tekintetében kotelespéldany-megdrzé szerepet lat el,
évente kotelez6en statisztikai adatokat szolgdltat a szakminisztérium szamara,

végleges megdrzés kilfoldi periodikéirdl részletes és rendszeres adatszolgdltatast és adatfrissitést végez
az ODR-MOKKA Nemzeti Periodika Adatbazisban.

A Kényvtar hatésagi konyvtarként:

biztositja a szellemitulajdon-védelmi, valamint az innovacidval és az SZTNH egyéb feladataival 6sszefliggd
dokumentumok beszerzését,

fentieken tul a miszaki szakteriletek naprakész ismeretéhez sziikséges muveket és idészaki kiadvanyokat
szerez be,

igény szerint konyvtarkozi kdlcsdnzést végez,

statisztikai jelentéseket készit, kiilon fenntartdi igényre célzott adatgydijtést allit dssze.

A Konyvtér a magyar PATLIB hélézat koordindtoraként:

konyvgyjteményt biztosit részikre,

szlikség szerinti szakmai tdmogatast nyujt szamukra,

kérésre statisztikai adatszolgaltatast végez,

megkeresésre képzést, illetve tovabbképzést biztosit szamukra.

A Konyvtar informacios kdzpontként:

szakirodalmi informaciészolgaltatasaival és infrastrukturajaval biztositja, illetve monitorozza a felmerilé
hasznaloi igényeket,

kapcsolatot tart hazai és kulfoldi szakkonyvtarakkal és informacids intézményekkel,

szakmai kapcsolatot tart fenn az SZTNH-val egylttmikodési szerzédéses kapcsolatban allé hazai
felsGoktatdsi intézmények kdnyvtaraival, oktatdival,

felméri  szakterlletének szakirodalmi informacidsziikségleteit, folyamatosan figyelemmel kiséri
a fégyjtékorébe tartozd, mér megjelent, illetve még el6késziletben 1évé dokumentumokat.
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. A Konyvtar feladatainak megvalositasa érdekében szakszer( alloményalakitast valdsit meg.

. A Konyvtar a dokumentumait formailag és tartalmilag feltédrja — beleértve a szellemitulajdon-védelmi id6szaki
kiadvényait is —, és az informacidkat kiilsé és belsé hasznalok részére online katalogusdban rendelkezésre bocsatja.

. A Konyvtarra vonatkozo alapinformaciok, valamint az online katalégus az interneten, az SZTNH honlapjan, kilon
oldalon jelennek meg.

. A konyvtarhasznaldk részére ingyenesen kell biztositani a kovetkez6 szolgéltatasokat:
- aKonyvtér latogatasa,

- informacié a Konyvtarrdl és a magyar konyvtari rendszer szolgéltatasairol,

- WIFI hasznalat,

- akijeldlt dllomanyrészek helyben hasznalata,

- akulonbozé iparjogvédelmi adatbazisok és az online katalégus haszndlata,

— tajékoztatds a dokumentumgyujteménnyel kapcsolatban.

. A Konyvtar egyéb szolgaltatdsainak igénybevételéhez a hasznaldnak a Konyvtarba be kell iratkoznia. Kilsé
hasznaldnak a beiratkozasért a fenntarté altal meghatarozott beiratkozasi dijat kell fizetnie.

. A Konyvtar a beiratkozott hasznalok szdmdra az aldbbi szolgéltatasokat nyujtja ingyenesen:

- szaktdjékoztatas,

— irodalomkutatas,

- meghatérozott helyi, helyi haldzati, online és egyéb elektronikus tajékoztatasi eszk6zok, adatbézisok hasznélata,
- dokumentumok kdlcsénzése.

. A Konyvtar aldbbi szolgéltatasait a kiilsé hasznalok dijfizetés mellett vehetik igénybe:

dokumentumok masolasa/nyomtatésa,

dokumentumok szkennelése,
digitalis fénykép készitése,
— dokumentumkdildés.

IV. AKONYVTAR VEZETESE ES MUKODESE
. Az osztaly- és konyvtarvezetd

1.1. A Konyvtar élén a kdnyvtarvezetd all, aki az SZTNH kormanytisztvisel6je. A kdnyvtarvezetdt az SZTNH elndke
nevezi ki, az altaldanos munkaltatoi jogkoroket az SZTNH elndke, az atruhdzott munkaltatéi jogkoroket a TIF
igazgatodja és az Egylttmukodési és Tajékoztatdsi Osztaly osztilyvezetbje gyakorolja. A konyvtarvezetd
feladatait a vonatkozé jogszabalyoknak, tovdbbd az SZTNH elndke és gazdasagi vezetdje altal kiadott
utasitdsoknak és az integralt irdnyitasi rendszer kévetelményeinek megfeleléen latja el.

1.2. A Konyvtér a TIF-en belll az Egyuttm(kddési és Tajékoztatasi Osztaly szervezeti egységhez tartozva latja el
feladatait. A szervezeti egység vezetését elldtd osztélyvezetd feladatait a vonatkozo jogszabdalyoknak, tovabba
az SZTNH elndke és gazdasagi vezetbje altal kiadott utasitdsoknak és az integralt irdnyitasi rendszer
kovetelményeinek megfelel6en latja el. Az osztalyvezetd kdzvetlen szakmai vezetdje a TIF igazgatdja.

1.3. Az osztalyvezet6t a szervezeti egységgel 6sszefliggd vezetdi és irdnyitdi munkdjaban a konyvtar tekintetében
az annak operativ vezetését ellaté konyvtarvezets tdmogatja.
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1.4. Az osztalyvezet6 és — a Konyvtér tekintetében az osztalyvezetd allandd helyetteseként — a kdnyvtarvezetd
feladata és hataskore:

a) a Konyvtar teljes kort képviselete,

b) javaslattétel konyvtarfejlesztési és stratégiai igyekben,

d) a PATLIB halézat tevékenységének szakmai koordinacioja,

d) a konyvtari munka éves és tavlati tervezése, szervezése, irdnyitdsa és ellendrzése,

e) javaslattétel a kdnyvtarhasznalati és mas belsé szabalyzatok kidolgozasara,

f) a munkarend meghatarozasa,

9) jelentéstétel a Konyvtar munkajarol,

h) gazdalkodas a megallapitott kdltségvetési keretekkel és bevételekkel,

i) a Konyvtar vagyonanak védelme,

j) a Konyvtar tliz- és munkavédelmének ellendrzése a vonatkozd SZTNH szabdlyzatok és utasitasok
szerint,

k) javaslattétel a Konyvtar humanpolitikdjara,

) alairasi jogok gyakorlasa,

m) javaslattétel a szolgadltatasi dijak meghatérozasara és a Konyvtar nyitvatartasi rendjének
szabalyozasara,

n) feladatellatas a Hivatal a 2010. augusztus 1-jével bevezetett, majd 2011. januartél tanusitott
ISO 9001:2008, ISO/IEC 27001:2013 és ISO/IEC 20000-1:2011 szabvanyoknak megfelelé
mindségiranyitasi és informacidbiztonsagi rendszerben.

V. AKONYVTAR FELADATAI

1. A konyvtar feladatai:

elldtja a hazai és kilfoldi iparjogvédelmi dokumentumok (szabadalom, haszndlati minta stb.) gyuUjtésével,
feldolgozasaval, tarolaséval és rendszerezésével kapcsolatos feladatokat,

kotelespéldanyt 6riz meg a lajstromszam szerinti rendben gyarapitott magyar szabadalmi és hasznélati
mintadokumentumokbl,

biztositja az SZTNH hatdsagi munkajahoz sziikséges nyomtatott és elektronikus hordozéju iparjogvédelmi
dokumentumok hozzaférhetéségét,

biztositja az SZTNH iparjogvédelmi optikai lemezes gyUjteményével 6sszefliggé adminisztrativ teenddket,

elldtja az iparjogvédelmi és szerzéi jogi szakirodalom teriiletén a hatésagi és nyilvanos szakkonyvtéri tajékoztatasi
feladatokat,

torzs- és kiilongyljteményeit folyamatosan gyarapitja, feldolgozza, tarolja és hozziférhetévé teszi az SZTNH
hatésdgi és nyilvdnos szolgaltatasa keretében,

folyamatosan feltgyeli az integrélt rendszer modularis miikodését, koveti a valtozasokat, haladéktalanul jelzi
a kontroll soran felmerilt problémakat,

hagyomanyos és elektronikus informacids forrasokbodl végez tajékoztatd tevékenységet,

részt vesz a konyvtarkozi kolcsonzés hazai és nemzetkozi rendszerében,

részt vesz a hazai konyvtarak elektronikus adatcseréjében,

kapcsolatot tart felséoktatasi és kulturalis intézményekkel, illetve szakmai szervezetekkel,

egylttmukodik a TIF osztalyaival oktatasi, promdcios és kiaddi teriileten, szoros kapcsolatot tart fenn valamennyi
tarsféosztallyal,

megrendelésre, a hatdlyos szerzéi jogi szabalyozassal 6sszhangban, masolatot készit a szellemitulajdon-védelmi
dokumentumokral,

allomanyvédelmi szempontok figyelembevételével kotészeti és restauralasi tevékenységet végeztet,

elldtja a TIF igazgatdja altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A Konyvtér feladatainak részletezését, a munkafolyamatok szervezését az SZTNH Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,

integralt iranyitasi rendszere, tovabba a Kényvtar kormanytisztvisel6inek munkakori leirdsai tartalmazzak. A PATLIB

hal

Ozat feladatkorét és miikodése részletes leirdsat az SZTNH és az adott intézmény altal megkdtott egylttmikodési

megallapodasok, tovabba az adott intézmény szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza.
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1.

VI. AKONYVTAR GAZDALKODASA

A Konyvtar fenntartdsat az SZTNH éves koltségvetése biztositja. Az SZTNH éves koltségvetési tervének elkészitése
elétt a Konyvtér 6sszeallitja a tadrgyévi miikodési és fejlesztési igényeket és azok varhato koltségeit.

A koltségvetési keretek felhasznaldsa, a konyvtéri bevételek nyilvantartasa és ellenérzése, valamint az SZTNH Pénziigyi
és Szamviteli Osztalydval torténd folyamatos egyeztetés a konyvtarvezetd feladata.

A konyvtari allomany ellenérzésérdl (leltarozasarol) és az dllomanybdl torténé torlésrdl sz6l6 szabalyzat kiadasardl
sz616 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyittes rendelet és az SZTNH elndkének a leltarozasi és leltarkészitési szabalyokrol
sz6l6 12/2010. utasitasa szerint hajthatoé végre.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

A Konyvtdr Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata kiilon elndki utasitdsban meghatérozott idépontban Iép hatalyba.

Dr. Bendzsel Miklds s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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IV. Egyéb kozlemények

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter kozleménye
a Magyar Kézigazgatasi Osztondijprogram kiilfoldi programszakaszara esé 6sztondij 6sszegérol

A Magyar Kézigazgatasi Oszténdijrél sz6ld 228/2011. (X. 28) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdésében foglalt
jogkérémben eljarva a 2016. évi Magyar Koézigazgatasi Oszténdijprogramjaban a kiilféldi programszakasz
Osztondijanak havi 0sszegét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

Osztondij 6sszege/hd Célorszag
430000 Ft/h6 Nagy-Britannia
360 000 Ft/ho Belgium, Dénia, Finnorszdg, Franciaorszag, Luxemburg, Svédorszag
340 000 Ft/hé Ausztria, Hollandia, Irorszag, Németorszag, Olaszorszag, Spanyolorszag
310000 Ft/hé Ciprus, Gérégorszag, Malta, Portugalia és EU-n kiviili orszagok
280 000 Ft/ho Bulgaria, Csehorszéag, Esztorszag, Horvatorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania,
Romania, Szlovékia, Szlovénia

Az 0sztondij 6sszege a vonatkozo jogszabalyok értelmében ado- és jarulékmentesen kerdl kifizetésre.

Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A Balatoni Hajozasi Zrt. haj6zasi hirdetménye
kozforgalmu kiko6té kikotorendjének megallapitasarol

A Balatoni Hajézési Zrt. (8600 Siéfok, Krudy sétany 2.) tulajdondban lévd, Balatonboglédr kozigazgatasi terlletén
Uzemeltetett kdzforgalmu és sajat haszndlatu kikoté haszndlatdnak helyi szabdlyait (Kikotérend) megdllapitotta,
és azt a Nemzeti Kozlekedési Hat6sag Utligyi, Vasati és Hajézasi Hivatala — Hajozasi Hatdsagi Féosztaly a 2016.
aprilis 28-an kelt UVH/HF/NS/A/3468/1/2016 szdmu hatarozataval jovéhagyta.

A hatarozat 2016. majus 14-én jogerére emelkedett, ezzel egyidejileg a NKH Kiemelt Ugyek Igazgatdsaga Hajozasi
Hatosagi Féosztaly 2010. szeptember 2-an kelt KU/HF/NS/A/2914/3/2010 szamu hatarozataval jovahagyott kikotérend
hatalyat veszti.

A hatélyos kikotérend betekintésre rendelkezésre all a kikbtében és a Balatoni Hajozasi Zrt. telephelyén.
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Palyazati felhivas Nyirbator varosban a helyi autobusszal végzett menetrend szerinti személyszallitas
kozszolgaltatéjanak kivalasztasara

1. Pélyazati feltételek:
- helyi személyszallitasi referencia,
- bankinformacio,
- aszolgéltatashoz szlikséges jarmUpark biztositasa,
- cégkivonat,
- autdbuszos személyszallitdi engedély B/l kategdridra vonatkozoéan.

2. Palydzati kiirds beszerzése: A palyazati kiiras 100 000 forint + afa téritési dij ellenében adtveheté a Nyirbatori
Polgdrmesteri Hivatal Vérostizemeltetési Csoportjandl (4300 Nyirbdtor, Szabadsag tér 7.) hétf6tél csiitortokig
8-16 6raig, pénteken 8-12 6rdig. A téritési dijat az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11744058-15403571-00000000 szamu
szamlara kell befizetni, valamint a befizetést igazolni.

3. Ajanlattétel hatdrideje: 2016. augusztus 30. 10 ora.

4. Az elbirdlds moddja, szempontjai: Osszességében legel6nydsebb ajanlat a palydzat kiirdsban meghatarozott
szempontok szerint.

5. Az eredményhirdetés id6pontja: 2016. augusztus 31. 12 dra.
6. A szerzddéskotés idépontja: 2016. augusztus 31. 13 dra.
7. Aszolgéltatas megkezdésének napja: 2016. szeptember 1.

8. Aszerzédésid6tartama: 10 év (2016. szeptember 1.-2026. augusztus 31.).
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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