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R Utasitasok

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 2/2016. (ll. 29.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 11/2015. (VI. 19.)
KKM utasitas médositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl szél6 2010. évi XLIII. torvény 60. §
(2) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok és a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter jéovahagyasaval -
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A Kulgazdasagi és Killigyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 11/2015. (V1. 19.) KKM utasités
1. melléklete (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. melléklet szerint médosul.
(2) A Szabalyzat 1. fuggeléke helyébe az 1. figgelék Iép.
(3) ASzabdlyzat 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
(4) A Szabalyzat 3. fliggeléke helyébe a 3. fiiggelék 1ép.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.
Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
Jévédhagyom:
Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 2/2016. (Il. 29.) KKM utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 1.§ (1) bekezdés v) pont vc)-ve) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek, valamint a bekezdés
a kovetkez6 vf)-vr) alponttal egészul ki:
[A Kiilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium (a tovdbbiakban: minisztérium) alapadatai a kvetkezék:
alaptevékenységek kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsa:]
,vc) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel,
vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6dd és dtmeneti gazdasagu orszagoknak,
ve) 012210 Gazdasdagi segitség nyujtdsa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,
vf) 016010 Orszaggytilési, nkormanyzati képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak véalasztasahoz kapcsolodd
tevékenységek,
vg) 016030 Allampolgérsagi tigyek,
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2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

vh) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tdmogatasa,

vi) 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

vj) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok miikodési és fejlesztési tdmogatésai,
vk) 047470 MUikod6téke beruhdzdsok komplex tdmogatasai,

vl) 084031 Civil szervezetek m(ikddési tamogatasa,

vm) 084032 Civil szervezetek programtamogatasa,

vn) 086010 Hatdron tuli magyarok egyéb tdmogatasai,

vo) 109070 Nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtas,

vp) 094210 Fels6foku oktatas,

vq) 900010 Koézponti koltségvetés funkcidra nem sorolhaté bevételei dllamhaztartason kivilrol,
vr) 900070 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa”

A Szabalyzat 2. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép, valamint a § a kdvetkez6 (4) és (5) bekezdéssel
egészil ki:

+(3) Nem 06ndllé szervezeti egység az osztaly, valamint a kilképviselet részeként a kulturdlis és tudomanyos
szempontbdl kiemelt dllomashelyeken makodé kilféldi magyar kulturalis intézet, tovabba a tébbi allomashelyen
mukodd kulturdlis szolgélat (a tovabbiakban egyiitt: kiilféldi magyar intézet).

(4) A kulturalis és tudomanyos szempontbdl kiemelt dllomashelyeket a kulturalis és tudomanydiplomacidért felelds
allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar hatdrozza meg.

(5) A kulfoldi magyar intézet tevékenységét diplomaciai vagy hivatasos konzuli ranggal rendelkezé kulturélis tandcsos
vezeti (a tovadbbiakban: intézetvezetd).”

A Szabdlyzat 4. § (1) bekezdése a kdvetkezé m) ponttal egésziil ki:
(A miniszter a Kormdny dltaldnos politikdjanak keretei kbzdtt vezeti a minisztériumot, igy kiilbndsen:)
»m) kinevezi a minisztérium elektronikus informacids rendszerének biztonsagaért felels vezetéjét”

A Szabalyzat 7. §-a a kbvetkezd (4) és (5) bekezdéssel egészil ki:

»(4) A miniszter a minisztérium koézponti igazgatdsa és kilképviseletek igazgatdsanak koltségvetése, valamint
a fejezeti kezelés( elSiranyzatok tekintetében irasban felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra,
utalvanyozésra jogosult személyeket a kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogosultsag terjedelmének, kilondsen
annak értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatarozasaval. A miniszter altal felhatalmazott személy
e felhatalmazé rendelkezés alapjan a minisztérium kozponti igazgatdsa és kilképviseletek igazgatasanak
koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés( elSirdnyzatok tekintetében értékhatar nélkdl, eltéré rendelkezés hidnyaban
a teljesitésigazolasra is kiterjed6 hatallyal kdtelezettséget véllalhat.

(5) A miniszter nyito, valamint zaré allomashelyek tekintetében kotelezettségvallalas, utalvanyozas, valamint teljesitési

In

igazolas kapcsan egyedi meghatalmazassal aldirdi jogosultsagot delega

A Szabalyzat 8. § (6) bekezdése a kovetkezé s) ponttal egésziil ki:

(A kézigazgatdsi dllamtitkdr jogi, konzuli, egyes biztonsdgi, dokumentdcids, protokoll (gyekért, valamint
vagyongazddlkoddsért vald felel6ssége keretében)

,s) felelés a minisztérium vagyongazdalkodasi stratégidjanak koordinaciojaért, kijeloli a minisztérium
vagyongazdélkodasi stratégidjanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai kérdésekben a sziikséges kormanyzati
dontések és allasfoglalasok kialakitasanak koordinaciéjaért.”

A Szabalyzat 8. § (10) bekezdés e) és f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
(A k6zigazgatdsi dllamtitkdr kézvetlendil irdnyitja)

»€) a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztaly, valamint

f) a Protokoll Féosztaly”

(vezet8jének tevékenységét.)
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7.8

8.8

9.§

10.§

A Szabalyzat 8. §-a a kdvetkezd (13) bekezdéssel egésziil ki:

,(13) A kdzigazgatasi allamtitkar

a) elldtja a KKM Oktatasi és Rekreacios Korlatolt Felel6sségli Tarsasdg vonatkozasdban az igazgatasi felligyelet
gyakoroldsaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolédd dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

b) gondoskodik a felligyelete ald tartozd gazdasagi tarsasdggal vald kapcsolattartasrol, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerintiilletékes szervezeti egységekhez, tovabba figyelemmel
kiséri a felligyelete ald tartozé gazdasdgi tarsasdgok tervezési, gazdélkoddsi, elszdmoltatdsi, kontrolling,
adatszolgaltatasi muveleteit,

c) gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na) alpontja alapjan a Bkr.-ben a koltségvetési szerv vezetbje részére
meghatarozott jogkoroket,

d) a gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkarral és a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben
koordindlja a minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek és szakmai programok megvalositasat.”

A Szabalyzat 10. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,10. 8 (1) A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar egyidejl akadélyoztatasa esetén
a kézigazgatasi allamtitkart a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti””

A Szabdlyzat 13. § j) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép, valamint a § a kdvetkezé k) és 1) ponttal egészil ki:
(A parlamenti dllamtitkdr)

+J) @ miniszter altal dtruhdzott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével - gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosito Zrt. feletti tulajdonosi jogokat; ellatjaa Magyar Export-Import
Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosit6 Zrt. vonatkozésdban az igazgatasi felligyelet gyakoroldséval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorldasdhoz kapcsolédd dontések elSkészitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

k) gondoskodik a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasaggal valéd kapcsolattartasrédl, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerintiilletékes szervezeti egységekhez, tovabba figyelemmel
kiséri a fellgyelete ald tartoz6 gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, kontrolling,
adatszolgéltatasi muveleteit,

) szervezi és irdnyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolddoé feladatokat.”

A Szabdlyzat 14. § (2) bekezdése a kovetkez6 d) ponttal egésziil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr kbzvetlentiil irdnyitja)

,d) a Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felelés Féosztaly”
(vezetbjének tevékenységét.)

A Szabdlyzat 17. § (3) bekezdése a kovetkezd g)-m) ponttal egésziil ki:

(A gazdasdgdiplomdcidért felelés dllamtitkdr a kiilgazdasdgért vald felel6ssége korében)

,9) elldtja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt., a Magyar Kereskedelemfejlesztési és Promdcios Kft., valamint
az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. vonatkozasaban az igazgatasi felligyelet gyakorolasaval
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédé dontések el&készitésérdl,
a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

h) gondoskodik a felligyelete ald tartozd gazdasdgi tarsasdggal vald kapcsolattartasrol, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerintiilletékes szervezeti egységekhez, tovabbd figyelemmel
kiséri a felligyelete ald tartozd gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, kontrolling,
adatszolgdltatasi miveleteit,

i) a miniszter altal 4truhazott hatdskorben aldirja a Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélheté tdmogatdsokhoz
kapcsolodd szerzédéseket és azok moédositasait, valamint a szerzédésekhez kapcsolédd pénziigyi biztositékokra
vonatkozé megallapodasokat,
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12.8

13.§

14.8

15.8§

16.§

17.8

j) @ minisztériumi tulajdonosi joggyakorlo éltal az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 45. §-aban foglaltak
alapjan nyujthato hitelek és kolcsondk tekintetében elldtja a szakmai el6készité feladatokat,

k) a kilgazdaséagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyetemben koordindlja a beruhdzdsosztonzési és
a nemzetkozi befektetési, illetve a kiilgazdasagi fejlesztési feladatokat,

I) a kbzigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja
a minisztérium felligyelete ald tartozoé szervezetek és szakmai programok megvaldsitasat,

m) a Hatdrmenti Gazdasag-fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben szervezi és iranyitja az eurdpai terileti
tarsuldsokhoz kapcsolodo feladatokat és hatarmenti gazdasagfejlesztési programokat.”

A Szabdlyzat 21. § (1) bekezdése a kovetkezd r) és s) ponttal egészil ki:

(A biztonsdgpolitikai és nemzetkézi egylittmiikddésért felelGs dllamtitkdr)

1) a nemzetkozi egylttmuikodésért felel6s helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-Proliferacios Féosztaly
vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak vezetéjével, az Azsiai
és Csendes-6cedni Féosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetéjével
egyetemben koordinalja a nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését,

s) meghatdrozza Magyarorszag OECD DAC-hoz valé csatlakozdsdnak menetrendjét, és iranyitja a tagsagbol szarmazé
feladatok végrehajtasat”

A Szabdlyzat 24. § (1) bekezdése a kovetkezd p) ponttal egésziil ki:

(A kulturdlis és tudomdnydiplomdcidért felelés dllamtitkdr)

.p) felel a felugyelete ald tartozé intézmények alapité és megsziintetd okiratainak, valamint ezek maédositdsainak
szakmai el6készitéséért, koordindcidjaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért”

A Szabdlyzat 30. § (3) bekezdése a kdvetkezd i) és j) ponttal egészil ki:

(A helyettes dllamtitkdr feladat- és hatdskdrében)

1) felugyeli az altala irdnyitott tertilethez kapcsolédo, eurdpai uniés vagy mas forrdsbdél finanszirozott programok,
projektek és tdmogatdsok lebonyolitdsdval és megvaldsitasdval Osszefiiggd feladatokat, a megvaldsitashoz
kapcsolodd operativ koordinaciot, megvaldsuldsuk nyomon kdvetését, valamint a beszamoldk és elszamoldsok
ellendrzését,

j) kidolgozza a felligyelete ala tartozd gazdasagi tarsasagokkal megkotendd kozszolgéltatasi szerz6déseket és
a tdmogatas feltételrendszerét.

A Szabalyzat 31. § (1) bekezdés o) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr gazdasdgi ligyekért valo felel6ssége keretében)

,0) ellatja az érintett f6osztalyok altal kezelt palyazatokkal, illetve tdmogatasok felhasznaldsaval kapcsolatos pénziigyi
ellenérzést és feliigyeletet,”

A Szabalyzat 31. § (1) bekezdése a kdvetkezd q)-s) ponttal egésziil ki:

(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr gazdasdgi ligyekért valo felel6ssége keretében)

,q) felelés Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikédé Allandé Képviseletének funkcionalis mikédtetése kdrében
a képviselet koltségvetési és gazdalkodéaséaval kapcsolatos feladatai ellatasaért,

r) a kozigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagdiplomacidért felelés allamtitkarral egyetemben koordinalja
a minisztérium felligyelete ald tartozd szervezetek és szakmai programok megvalositasat,

s) az eurdpai unios vagy mas forrasbol finanszirozott azon projektek, programok, palydzatok és tdmogatasok esetében,
amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a tdmogatd részére a minisztérium mint kedvezményezett altal
benyujtandé elszamoldast annak tdmogato részére torténd benyujtasa elétt jovahagyja.”

A Szabdlyzat 31. § (2) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
(A gazdasdgi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitja)

,d) a Biztonsagi, Informatikai és TAvkozlési Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)
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18.§

19.§

20.§

22.§

23.§

24.8§

25.8§

26.8§

A Szabalyzat 33. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»33.8 (1) Agazdasagi igyekért felelSs helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa esetén a Kéltségvetési Féosztdly vezetdje
helyettesiti.

(2) Nyito, valamint zaré alloméshelyek tekintetében a nyitassal és zardssal kapcsolatos &tmeneti idészakra a gazdasagi
tgyekért felelés helyettes allamtitkar pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités tekintetében egyedi meghatalmazassal
alairéi jogosultsagot ad”

A Szabdlyzat 34. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A keleti nyitdsért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,a) felelés az Oroszorszagi Foderacidval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai és kozép-azsiai orszagokkal,
tovabba Mongdliaval, valamint a Nyugat-Balkan orszagaival folytatott kapcsolatokért,”

A Szabdlyzat 37. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitja)

,a) az |. Eurépai Bilateralis Féosztaly,”

(vezetSjének tevékenységét.)

A Szabdlyzat 37. § (2) bekezdése a kdvetkezd d) ponttal egészil ki:

(Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitja)
,d) a ll. Eurépai Bilateralis Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)

A Szabdlyzat 39. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,39. 8§ Az eurodpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén politikai dontést
igényld Ugyekben a kijeldlt helyettes allamtitkar, operativ tigyekben a titkdrsagvezetdje helyettesiti.”

A Szabalyzat 43. § (1) bekezdése a kdvetkezd e)-g) ponttal egésziil ki:

(A kiilgazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,€) felel a feliigyelete ala tartozé intézmények alapitd és megsziintetd okiratainak és ezek médositasainak szakmai
el6készitéséért, koordinaciojaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért,

f) a miniszter altal dtruhdzott hataskorben - a gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkar akadalyoztatasa esetén -
alairja a Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélhetd tdmogatdsokhoz kapcsolédd szerzédéseket és azok
madositasait, valamint a szerzédésekhez kapcsolodd pénziigyi biztositékokra vonatkozé megéllapodésokat,

g) a gazdasagdiplomaciaért felelds allamtitkarral egyetemben koordindlja a beruhdzasdsztonzési és a nemzetkozi
befektetési, illetve a kiilgazdasagi fejlesztési feladatokat.”

A Szabalyzat 49. § (1) bekezdése a kdvetkezd f) ponttal egészil ki:

(A nemzetkozi egylittmiikddésért felel6s helyettes dllamtitkdr felel6s)

,f) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-Proliferaciés Féosztaly
vezet6jével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak vezetdjével, az Azsiai
és Csendes-ocedni Féosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetéjével
egyetemben a nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitésének koordinalasaért.”

A Szabdlyzat 49. § (2) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A nemzetkézi egylittmiikddésért felel6s helyettes dllamtitkdr a kereskedelempolitikdért valé feleléssége kérében)
,d) irdnyitja és ellenérzi a WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselet tevékenységét,’

A Szabdlyzat 49. § (2) bekezdése a kovetkezo f) ponttal egészl ki:

(A nemzetkézi egylittmUikodésért felelGs helyettes dllamtitkdr a kereskedelempolitikdért valo feleléssége kérében)

) egyittm(kodik a brisszeli Allandd Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének
iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel”
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27.8

28.§

29.§

30.§

32.8§

A Szabalyzat 78. §-a a kovetkez6 (7) és (8) bekezdéssel egésziil ki:

J(7) A terlleti f6osztaly gondoskodik a felligyelete ala tartozé dllomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitésérdl,
elvégzi a nagykovetek és az elsé beosztott diplomatak beszamoltatasat, kozremiikodik a magyar kiilképviseleteken
mUkodo kiilgazdasdgi attasék relaciés tevékenységének koordinaldsaban.

(8) A szakmai féosztaly gondoskodik az altala ellatott feladatkordk tekintetében a kiilszolgalatra kihelyezettek szakmai
felkésztilésérdl.”

A Szabalyzat 80. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
4(1) A kiilképviselet vezetdje:

a) a rendkiviili és meghatalmazott nagykovet,

b) a rendkiviili kovet és meghatalmazott miniszter,

c) a fékonzul,

d) a kereskedelmi képviselet-vezetd, a hivatalvezetd, az irodavezetd,
e) az 4llandé tgyvivé.”

A Szabdlyzat 82. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(1) A kihelyezettek munkakorét a kihelyezé okirat és a kiilképviselet-vezetd éltal készitett munkakori leiras hatarozza
meg. A munkakor csak a kihelyezett egyetértésével és az illetékes terileti féosztaly, valamint az adott munkakor
szakmai iranyitasat ellatd funkcionalis féosztaly vezetéjének egyetértésével, a munkaltatoi jogkort gyakorld helyettes
allamtitkar jovahagydsaval valtoztathaté meg. A kilképviselet kilféldi magyar intézetben foglalkoztatott tagjai
esetében azilletékes terileti féosztaly alatt a Balassi Intézet értendd.”

A Szabalyzat V1. Fejezete a kovetkez6 44. alcimmel egészl ki:

A4, A kulfoldi magyar intézetek

85/A. § (1) A kiilfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének iranyitasat a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért
felelds dllamtitkér a Balassi Intézet f6igazgatdjan keresztiil a kiilfoldi magyar intézet vezetdje Utjan gyakorolja.

(2) Az intézetvezet6 és az intézet kihelyezett kormanytisztvisel6i a kilképviselet diplomaciai vagy hivatasos konzuli
személyzetének tagjai.

(3) Az intézetvezetd szakmai tevékenysége keretein beliil 6nalléan jar el, és onalléan gazdalkodik a feladatai
ellatdsahoz sziikséges mértékben, a kilképviselet koltségvetésén belll biztositott keret terhére.

(4) Az intézetekre vonatkozd tovabbi rendelkezéseket a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar
egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar kiilon szabélyozza.”

A Szabdlyzat

a) 8. § (6) bekezdésében a,biztonsagi, dokumentacios és protokoll tigyekért vald” szovegrész helyébe az,egyes
biztonsagi, dokumentacids, protokoll tigyekért, valamint vagyongazdélkodasért vald’,

b) 14. § (2) bekezdés c) pontjaban a,Féosztaly” szovegrész helyébe a,Fbosztaly, valamint”,

c) 17.5 (3) bekezdésében az,a Magyar Nemzeti Keresked6hdaz Zartkor(ien Miikod6 Részvénytarsasag” szovegrész

helyébe az,az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt!,

d) 37.8§ (2) bekezdés c) pontjaban a ,Féosztély” szévegrész helyébe a,Féosztaly, valamint’,

e) 43. § (1) bekezdés d) pontjdban az ,a Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt" szovegrész helyébe az ,az MNKH
Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt”

szoveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat

a) 8. § (4) bekezdés p) pontja,

b) 14. § (2) bekezdés b) pontjaban a,valamint” szovegrész,
c) 37.58(2) bekezdés b) pontjaban a,valamint” szévegrész.
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1. fliggelék a 2/2016. (Il. 29.) KKM utasitdshoz
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2. fliggelék a 2/2016. (Il. 29.) KKM utasitdshoz

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.1.0.3. pont 2. alpont g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Jogi Féosztdly kbzjogi, kodifikdcids és koordindcios feladatai kérében)

,9) koordindlja és a koordinaciét kdvetben intézkedik a minisztérium mkodését érintd kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, belsé szabalyzatok hatalyba Iéptetésérdl, valamint intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése
és a miniszteri utasitasok kozzététele tigyében,”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.1.0.3. pont 3. alpont g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Jogi Féosztdly dltaldnos jogi feladatai kérében)

,9) kezeli a minisztérium szerz6dés-nyilvantarté rendszerét, melynek naprakészen tartdsa érdekében jogosult
valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatas irdnti megkereséssel éIni.”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 1.1.0.3. pont 3. alpontja a kdvetkezé i)-I) ponttal egészil ki:

(A Jogi F6osztdly dltaldnos jogi feladatai kérében)

41) koordindlja a gazdasdgi tarsasagok feligyeletét ellatd szervezeti egységekkel a hattérintézmények kdzérdekd
adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabalyokban és kdzjogi szervezetszabilyozé eszk6zokben meghatarozott
kotelezettségek végrehajtasat,

j) az eurdpai unids vagy mas forrasbdl finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és tdmogatasokkal
kapcsolatban a szakmai megvalésitasért felels féosztalyokkal egytittmdkodve részt vesz a megkdtendé szerzédések
véleményezésében,

k) el6késziti a minisztérium munkaltatdikolcson- és egyéb szocidlis szerzédéseit,

I) kilon megallapodas alapjan ellatja a Klilgazdasagi és Kiiligyi Intézet jogi feladatait.”

. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.0.4. pont 4. alpontja a kdvetkezé g) ponttal egészil ki:

(A Konzuli és Allampolgdrsdgi Féosztdly koordindciés feladatai kérében)

,9) koordinadlja a kulképviseletek hadigondozotti igényjogosultsaggal kapcsolatos kozigazgatasi kdzrem(ikodéi
tevékenységét”

. A Szabalyzat 2. fuggelék 1.1.0.4. pont 5. alpontja a kdvetkezé r) ponttal egészul ki:

(A Konzuli és Allampolgdrsdgi Féosztdly szakmai és funkciondlis feladatai kérében)

. a szakmai féosztalyokkal egyiittm(kddve végzi a vizumkérelmek atvételének kiszervezésével 6sszefliggd
palyaztatasi és szerz6déskotési feladatokat, gondoskodik a kiilsé szolgaltatokkal torténd egylttmiikodés jogi
hétterének kialakitasarol, illetve a kiilsé szolgaltatok szakmai felligyeletérél”

. A Szabalyzat 2. fuggelék 1.1.0.5. pont 5. alpontja a kdvetkezé g) ponttal egészil ki:

(A Személyligyi és Képzési Féosztdly képzési és oktatdsi feladatai krében)

,9) a szakmai féosztalyok kozremUlkodésével véleményezi a felsGoktatdsi intézményektdl, illetve civil szervezetektdl
beérkezd, a minisztériummal valo kutatési, illetve tudoményos megallapodas megkotésére irdnyuld megkereséseket,
valamint gondoskodik a kiilgazdasagi és kullligyi tudomanyos kutatdsok szervezésével és koordindlasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol.”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 1.1.0.5. pont 6. alpont b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Személyligyi és Képzési Féosztdly egyéb feladatai kérében)

,b) kdzrem(kodik a minisztérium kormanytisztviselSinek, kormanyzati ligykezelSinek és munkavallal6inak, valamint
nyugdijasainak szocidlis, j6léti és egészségligyi elldtdsdban, tovdbba a résziikre nyujtott intézményi tdultetési és
egyéb rekreacids szolgaltatasok koordinacidjaban, személyligyi szempontbdl felligyeli a munkavédelmi szabalyok
érvényesiilését,”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.1.0.5. pont 6. alpont j) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A Személyligyi és Képzési Féosztdly egyéb feladatai kérében)

+J) kozremUkodik a minisztérium, valamint az ald tartozé héttérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi, képzési,
kompetenciafejlesztési, szervezet- és folyamatfejlesztési projektjei és programjai megvaldsitasaban, valamint
folyamatosan tajékozodik azok elérehaladasarol,”
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9.

10.

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.0.5. pont 6. alpontja a kovetkez6 p)-u) ponttal egészil ki:

(A Személyligyi és Képzési Féosztdly egyéb feladatai kérében)

,p) gondoskodik az Eurépai Uni6 és mdas nemzetkdzi szervezetek altal meghirdetett palydzatokhoz a palyazo altal
benyujtandé munkaltatéi igazolas kiallitasardl és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal kapcsolatos egyéb
Ugyintézések ellatasarol,

q) a diplomataképzés szakmai koordinacidja keretében a minisztérium képviseletében kdzremikddik kiilonbdzd
nemzetkozi forumok munkajaban,

r) elldtja a minisztérium irdnyitdsa ald tartozé hattérintézmények vezetbinek és vezetéhelyetteseinek kinevezésével,
kinevezésének médositasaval és felmentésével, valamint — jogszabaly alapjan — jogviszonyanak egyéb kérdéseivel
kapcsolatos személyiigyi miveleteket,

s) el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok vezetdi munkaviszonyanak
|étesitésével, modositasdval és megszlinésével kapcsolatos szerz6déseket,

t) humanpolitikai, oktatasi és képzési kérdésekben szakmai tdmogatdst nydjt a minisztérium ald tartozo
hattérintézmények és gazdasdgi tdrsasagok vezetdi részére feladataik megfelel ellatasdhoz,

u) kiilon megéllapodas alapjan ellatja a Kiilgazdasagi és Kulligyi Intézet humanpolitikai és személytgyi feladatait”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.0.6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.1.0.6. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodd funkcionalis
féosztaly.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FSosztdly a vonatkozé jogszabalyok alapjan iranyitja és ellenérzi
a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a kilképviseletek nyilt és mindsitett adatkezelési, nyilvantartasi
tevékenységét, beleértve az 6nallo iktatasi joggal rendelkezd szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FGosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti, fellilvizsgalja és
aktualizalja a feladatkoréhez kapcsolodé jogszabalyokat, miniszteri utasitasokat, szabalyzatokat, eljarasrendet.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly koordinécids és egyéb feladatai korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasdval 6sszefliggé feladatok
elldtasdban a Kdzpontban és a kiilképviseleteken, feliigyeleti, ellendrzési és vizsgalati jogkort gyakorol a minisztérium
és a kiilképviseletek felett a mindsitett adatokra vonatkozo biztonsagi elSirdsok betartasa tekintetében,

b) a Nemzeti Nyilvantarté feladatkorében elldtja a nemzeti mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos kdzponti,
valamint a mindsitett iratok felllvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinaciés feladatokat,

c) Magyarorszag EU Kozponti Nyilvantartdjaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egyuttmkddésben — szakmai
fellgyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartoi felett, valamint mikddteti a mindsitett EU Kézponti
Irattarat, részt vesz az EU mindsitett adatokat kezel$ szervezetek hatdsagi felligyeleti ellenérzésében,

d) a minisztérium EU helyi és NATO, Nyugat-eurépai Unié (a tovabbiakban: NYEU) helyi Nyilvantarto feladatkorében
kezeli az EU/NATO/NYEU iratokat, mkodteti a magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adathordozé eszkozok védelmét,
kezelését és elosztasat biztositd irattarat,

e) évente irasban és széban beszédmoltatja a kiilszolgélaton 1évd nyilt és mindsitett iratkezelésért felel6s munkatérsakat,
f) folyamatos szakmai tandcsaddst nyujt a Kézpont és a kiilképviseletek nyilt és mindsitett iratkezeléssel foglalkozé
munkatarsainak,

g) ellatja a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatokat,

h) tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzd szervei altal leadott nemzeti mindsitett iratokat, igény esetén
gondoskodik azok kiadasarol és visszavételérdl,

i) tarolja, nyilvantartja, irattari tételszammal ellatja a minisztérium iratképzd szervei altal leadott nyilt iratokat, igény
esetén gondoskodik azok kiadasardl és visszavételérdl,

j) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél sz616 torvényben foglaltaknak megfeleléen
végrehajtja a minisztériumban és jogel6djénél keletkezett maradandd értékd iratok levéltari atadasat, illetve
a szukséges selejtezést,

k) ellatja a minisztériumi iratok kutatasanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

) iratkezelési szakmai szempontbdl felligyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezelé elektronikus és papiralapu
dokumentumkezel és iktaté programokat (VKH, Scriptament, EU KT), valamint részt vesz azok tovabbfejlesztésében,
m) tovdbbitja a cimzett (elégtelen cimzés esetén a hataskorrel rendelkezd) szervezeti egység részére a Kézponti
Erkeztet6 Rendszerbél a minisztériumba érkezé elektronikus dokumentumokat,
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11.

12.

13.

14.

n) hivatalbdl bontja, és a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel érkezett
papiralapu kiildeményeket,

0) a vonatkozé utasitas alapjan nyilvantartja a Kozpont és a kiilképviseletek altal hasznalt hitelesité korbélyegzéket,
p) gondoskodik a szervezeti egységek kozott kozlekedd és a minisztériumba érkezé papiralapu kiildemények
atvételérdl, valamint a cimzett szervezeti egységekhez torténd tovabbitasardl, illetve ellatja a kilsé kézbesitési
feladatokat,

q) részt vesz a minisztériumba belépdk képzésében, a munkatarsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében,
a vizsgdaztatasban, a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja az oktatdsi és vizsgaanyagot, elldtja a kllképviseletre
kihelyezett munkatdrsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatdséval kapcsolatos feladatokat a kdvetkezék
szerint:

ga) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kiilképviseleti felkészitések soran oktatja az iratkezelési
ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban,

qb) szervezi és végrehajtja a Scriptament iratkezelési rendszer, valamint a VKH hasznélatanak oktatdsat,

qc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos Ggykezel&i vizsgakra valé felkészité oktatdst, és vizsgaztatja a titkos
Ugykezel6ket,

qd) akotelezé tovabbképzés keretében eléadast tart a titkos ligyiratkezelés, a Scriptament, valamint a VKH felhasznaléi
ismeretek témakdrben!”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.0.7. pont 1. alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,1. A Protokoll Féosztaly a kozigazgatasi dllamtitkar kdzvetlen irdnyitdsa alatt mikodd szakmai féosztaly. A Protokoll
Féosztaly f6osztélyvezetdje a minisztérium protokollféndke. A Protokoll Féosztély tevékenységének teriiletei:

a) kiligyi protokoll (miniszter, minisztérium allami vezet6i programjainak szervezése, gazdasagi vegyes bizottsag
protokollja, dllami protokoll, nemzetkdzi konferencidk szervezése),

b) diploméciai protokoll (és a teriilethez kapcsoléddan Protokoll Iroda).”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.0.7. pont 2. alpont e)-g) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

(A Protokoll Féosztdly protokolldris funkciondlis feladatai kérében)

,€) Uzemelteti az ajandékraktart, valamint elldtja a Koztarsasdgi EInoki Hivatalt, a minisztériumot, illetve
a Miniszterelnoki Kabinetirodat érintd események kapcsan az Ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik
a sziikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint gondoskodik a minisztérium és a kiilképviseletek specidlis irodaszerrel,
valamint reprezentdcios célu ajandékkal és itallal valo ellatasarol,

f) gondoskodik a minisztériumi és — hatalyos megallapodas alapjan — a miniszterelnoki protokollkeret el6irasszerl
felhasznalasardl, végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat,

g) kapcsolatot tart a Kztarsasagi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelndki Kabinetiroddval a koztarsasagi elnok és
a miniszterelnok kilfoldi utjainak elékészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos informaciok fogadasa és tovabbitdsa
céljabdl, az utazassal kapcsolatosan felmeriil6 feladatokat az érintett szervezeti egységek és a kiilképviseletek szamara
tovabbitja, valamint kozremikodik a Magyarorszagra érkezé allam- és kormanyfok latogatasaval kapcsolatos
protokolldris teendék el6készitésében és lebonyolitadsaban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.0.7. pont 3. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Protokoll Féosztdly diplomdciai protokollal kapcsolatos feladatai krében)

,a) kdzrem(ikddik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagon miikodé diplomaciai és mas képviseletek
kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikodésének biztositasdhoz, jegyzékben, illetve
korjegyzékben téjékoztatja 6ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormany ezen az uton kivan tudomasukra
hozni, részt vesz a diplomdciai testiilet tagjainak részvételével zajlé minisztériumi és egyéb magas szintl rendezvények
szervezésében és lebonyolitasaban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.1.2. pont 5. alpont o) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kéltségvetési Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,0) gondoskodik a pénziigyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre kerilil6 munkatarsak oktatasardl, felkészitésérdl,
vizsgdztatasardl (misszidvezetdk, pénztarellendrok, gazdasagi vezetdk, gazdasagi felelésok, gazdasagi tigyintézék),”
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15.

16.

17.

18.

19.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.1.1.2. pont 5. alpontja a kovetkez6 u)-y) ponttal egésziil ki:

(A Kbltségvetési Féosztdly funkciondlis feladatai krében)

,U) a gazdasagi vezetdk, felelsok és ligyintézdk képzése és vizsgaztatasa kapcsan egytittmikodik a KKM Oktatési és
Rekreacids Kft.-vel,

v) elltja a Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Forras SQL Rendszer) miikédésével, hasznalataval
kapcsolatos oktatast, gondoskodik a Forrds SQL Rendszer fejlesztéjén keresztiil annak folyamatos fejlesztésérdl;
e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forras SQL Rendszer fejlesztéjével, koordinélja a fejlesztéssel
kapcsolatos feladatokat,

w) a kiilképviseleti miikodést érintd (ideértve a kiilképviseletek kozremUikodésével megvaldsitott) eurdpai unios vagy
mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelésl elSirdnyzatokbodl finanszirozott projektek, programok, palyazatok és
tdmogatasok el6készitésében, kialakitasaban, ellenérzésében és a megkotendd szerzédések véleményezésében
pénziigyi szempontbdl egylttmiikodik a szakmai megvalésitasért felelés féosztalyokkal,

x) felelés Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikddé Allandé Képviseletének funkcionalis mikédtetése kdrében
a képviselet koltségvetési és gazdalkodasi alapfeladatait érint6 altaldnos feladatok elldtasaért,

y) az eurdpai uniés vagy mas forrasbdl finanszirozott azon projektek, programok, palydzatok és tdmogatéasok (ezen
pont vonatkozasaban a tovabbiakban egyiitt: projektek) esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett,
pénziigyi szempontbdl egylittmiikodik a szakmai megvalésitasért felelés féosztalyokkal a projektek el6készitésében,
kialakitdsaban, megvalositasdban, ellenérzésében és a megkodtendd szerz6dések véleményezésében.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.1.3. pont 4. alpontja a kdvetkez6 q)-s) ponttal egészdil ki:

(A Pénztigyi és Szdmviteli F6osztdly funkciondlis feladatai kérében)

,0) pénzligyi szempontbdl véleményezi a tdmogatasi szerz6dés és moddositasai mellékletét képezd részletes
koltségvetést,

r) elldtja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kiilképviseleti mikodést nem érinté operativ, valamint kdzvetlen
eurdpai unids programok keretében megvaldsulé projektek pénzligyi adminisztrativ és szamviteli feladatait
a projektek megvalositasi és ellendrzési szakaszaban, egylittmkddve az illetékes szakmai megvaldsitasért felelds
szervezeti egységgel,

s) ellatja a Kullgazdasagi és Kiilugyi Intézet — mint 100 f6 éves atlagos statisztikai dllomanyi létszamot el nem éré
koltségvetési szerv - koltségvetés-tervezésének, az el6irdnyzatok modositadsanak, atcsoportositasanak és
felhaszndlasanak végrehajtasat, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és pénzigyi, szamviteli rend
betartasat, valamint a hasznalatban lévé vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggé feladatok teljesitését
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét tartalmazé megallapodasban meghatarozottak szerint.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.1.4. pont 4. alpont f) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az Uzemeltetési Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

Jf) elvégezteti, felligyeli, koordinalja a minisztérium altal kezelt kilféldi ingatlanvagyont érint6é tervezési,
allagmegovasi, karbantartasi, felGjitasi, kivitelezési munkalatokat, valamint a Pénzugyi és Szamviteli Féosztallyal,
a Koltségvetési Féosztallyal, a Jogi Féosztallyal és a Biztonsdgi, Informatikai és TAvkozlési Féosztéllyal egylttmikddve
a minisztérium vagy kulképviseletei altal megrendelt épitési beruhdzasok, kapcsolédd drubeszerzések és
szolgaltatasok megvalositasat, sziikség esetén ellatja annak muszaki felligyeletét, kezdeményezi az ehhez kapcsolodd
kozbeszerzési, beszerzési feladatokat,”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.4. pontja a kdvetkezd 5. alponttal egésziil ki:

5. Az Uzemeltetési Féosztaly egyéb feladatai kérében

a) elldtja a vagyongazdalkodasi stratégidhoz készilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

b) el6késziti a minisztérium altal kezelt ingatlanvagyont érint6 felsévezetdi stratégiai dontéseket,

) elldtja az allami vagyonnal kapcsolatos, jogszabdlyban eléirt, az ingatlanértékesitéssel és -vétellel kapcsolatos
feladatokat, valamint kbzrem(ikédik az ingatlanvagyont érint6 kozterhek és a hasznalatukbol eredé egyéb esetleges
fizetési kotelezettségek megfeleld teljesitése érdekében.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.1.5. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.1.1.5. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly

1. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt
mUikodd funkcionalis féosztaly. A biztonsagi vezetdi, illetve a biztonsagi felligyeleti hataskorbe tartozd tevékenységek
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vonatkozasdban az iranyitast és a felligyeletet a kozigazgatasi allamtitkar gyakorolja. A féosztaly vezetdje
a minisztérium biztonsagi vezetdje.

2. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly ellatja a diplomaciai zart célu elektronikus informacios rendszerek
biztonsaganak jogszabdalyban meghatarozott hatdsagi és biztonsagi felligyeleti feladatait, igy kiilondsen

a) a diplomaciai zart célu elektronikus informacios rendszerekre vonatkozdan elvégzi az osztidlyba sorolds
és a biztonsagi szint megallapitasdnak ellenérzését, és az ellenbrzés eredménye alapjan dontést hoz,

b) elvégzi a diplomdciai zart célu elektronikus informaciés rendszerek osztalyba sorolasara és — ehhez kapcsoloddan —
a zart célu elektronikus informacids rendszert mlkodtetd szervek biztonsdgi szintjeire vonatkozo, jogszabélyban
meghatarozott kovetelmények teljestilésének ellenbrzését,

c) az ellenérzés soran a feltdrt vagy tudomadsédra jutott biztonsdgi hidnyossagok elharitasat elrendeli, és
eredményességét ellenérzi,

d) a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kockazatelemzést végez,

e) a hozzad érkez6é biztonsdgi eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgélasara irdnyuld hatésagi eljarast
meginditja,

f) eléseqiti és tdmogatja az informacios tarsadalom biztonsadgtudatossagat,

g) a hazai és nemzetkdzi informaciobiztonsagi, kibervédelmi, 1étfontossagu informécids infrastruktira védelmével
kapcsolatos gyakorlatokon részt vesz,

h) kapcsolatot tart és egylttmUkodik az allami és dnkorményzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6lo
2013. évi L. tdrvény szerinti hatésaggal, valamint az eseménykezel$ kdzpontokkal,

i) a diplomdciai zart célu elektronikus informacids rendszerekben kezelt adatok biztonsiaga érdekében jogosult
megtenni, elrendelni, ellenérizni minden olyan, a zart célu elektronikus informacids rendszer védelmére vonatkozé
intézkedést, amellyel a zart célu elektronikus informdciés rendszert veszélyezteté fenyegetések kezelhetdk.

3. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly biztonsagi feladatai korében

a) irdnyitja és ellenérzi a Kdzpont és a kiilképviseletek biztonsaggal, mindsitett adatkezeléssel, tavkozlési és rejtjelezési
feladatokkal, tovabba a mindsitett informatikai rendszerekhez kapcsolédo feladatokkal 6sszefliggé munkajat,

b) elldtja a biztonséagi felligyeleti funkcidkat, irdnyitja és felligyeli a kilképviseleti biztonsagi felel6soket, valamint
véleményezi és jovahagyja a kiilképviseletek biztonsagi szabdlyzatat, veszélyhelyzeti és késziiltségi terveit,

c) a féosztaly szervezeti keretén bellil, a biztonsagi vezet6 iranyitdsa mellett mikodteti a Rejtjelfelligyeletet, valamint
a Kozponti Rejtjelszolgalatot, amely ellatja az EU Nemzeti Rejtjeleloszté Hatdsag (EU National Distribution Agency)
feladatkorét,

d) koordinalja a minisztérium agazati honvédelmi feladatainak végrehajtasat és teljesitését, 6sszehangolja a miniszter
iranyitdsa ald tartozé szervek dgazati honvédelmi feladatait,

e) a Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag Objektumvédelmi Féosztaly I. Orségi Osztaly
Kiliigyminisztériumi Orségi Alosztéllyal kdzosen elkésziti a minisztériumba tdrténd belépéssel, benntartézkodassal
kapcsolatos dokumentdciot, az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen vezeti a minésitett teriletre
belépbk adatait,

f) elkésziti a minisztériummal szerz6dé maganjogi partnerek nemzetbiztonsagi ellenérzésre vonatkozo allasfoglalasat,
g) elvégzi, felligyeli és koordindlja a biztonsagi terilettel rendelkezd kiilképviseleteken a biztonsagi és
biztonsagtechnikai rendszerek tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba mikodését,

h) 6sszehangolja és koordinalja az illetékes hivatallal, valamint a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel a kiilképviseletek
biztonsagi rendszereinek tervezését, telepitését.

4. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikacids feladatai korében elékésziti, fellilvizsgalja és
aktualizdlja a feladatkoréhez kapcsolédd jogszabdlyokat, miniszteri utasitdsokat, szabalyzatokat, eljarasrendet,
figyelemmel kiséri a nemzetkozi szervezetek biztonsagi el6irasainak véltozasait.

5. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly koordinacids és egyéb feladatai kdrében

a) részt vesz a minisztériumba belépbék képzésében, a munkatarsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében,
a vizsgaztatasban, a felkészitéshez és a vizsgdkhoz biztositja az oktatési és vizsgaanyagot, ellatja a kilképviseletre
kihelyezett munkatarsak biztonsagi felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos feladatokat,

b) elvégzi a kilképviseleten biztonsagi, rejtjelfeladatokat ellatdé munkatarsak felkészitését és rendszeres
beszdmoltatasat,

) biztonsagi kockazati szempontbdl véleményezi a killképviseleti helyi alkalmazottak foglalkoztataséra vonatkozo
javaslatokat,

d) koordindlja a Védett Killgyi Halézat (VKH) akkreditacios folyamataban részt vevé szervezeti egységek
tevékenységét, végzi az akkreditacidval kapcsolatos eljarasi feladatokat,
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e) az Informacid Biztonsagi Osztaly éltal ellatja az,INFOSEC” feladatokat,

f) szervezi és irdnyitja a diplomaciai és konzuli futarszolgalatot,

g) irdnyitja, feligyeli a kdzponti Ggyelet tevékenységét, dsszehivasa esetén részt vesz a Valsdgkezel§ Kdzpont
tevékenységének koordinaldsaban, biztositja a Valsagkezel 6 Kozpont miikddéséhez sziikséges informatikai, technikai,
kommunikacids és egyéb eszkdzoket,

h) ellatja a diplomaciai Uton benyujtott repilési engedély megadasiahoz kotott kérelmekkel kapcsolatos teenddket,
ezzel 6sszefliggésben koordinélja a minisztérium hozzajarulasi, illetve egyetértési jogkorének gyakorlasat, ellatja
a magyar légtér hasznalatdra vonatkozd egyéb be-, ki- és atrepuléssel kapcsolatos teendéket, nemzetkozi
megallapodas alapjan szervezi a magyar felségjellel elldtott Nehéz Légi Szallité Ezred (Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu
Iégi jarmUvei replléseivel kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését,

i) elldtjia és koordindlja a minisztérium és kilképviseletei informatikai infrastruktura-fejlesztésével, az ahhoz
kapcsolodd beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat, valamint részt vesz a minisztérium alap- és kiegészit6é
tevékenységeihez kapcsoldédo informatikai rendszerek tervezésére és megvalositasara vonatkozd projektekben,
melyekben érvényesiti a |étrejové rendszerek késébbi folyamatos mikodtetésének feltételeit,

j) infokommunikacids szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatdsagok és szakmai szervezetek
felé,

k) intézkedik a nemzeti mindsitett adatok kezelésére vonatkozd személyi biztonsagi tanusitvanyok kidllitasarol,
tarolasarol és visszavonasarol, végzi a kilfoldi mindsitett adatokra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyok,
igazolasok beszerzésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a féosztalyhoz eljuttatott felhasznaloi
engedélyek és titoktartasi nyilatkozatok kezelésérdl, nyilvantartdsarol, valamint tarolasarol,

I) képviseli a minisztériumot a tdrcakdzi szervezetekben, igy kilondsen a Katasztréfavédelmi Koordinacids
Kormanybizottsdgban és annak munkacsoportjaban, alégligyi védelmi, a nuklearis baleset-elharitasi, a terrorelharitasi
bizottsdgokban, az Orszdgos Atomenergia Hivatal Felsészintli Munkacsoportjdban, valamint az Alaptérvényben
meghatarozott kilonleges jogrendre vonatkozé védelmi koordinacios feladatokban, képviseli a minisztériumot
a biztonsagi terileteket érinté hazai és nemzetkdzi forumokon, nemzetkozi egyeztetésen és szakbizottsagokban,

m) szervezi és irdnyitja a K6zpont mindsitett biztonsdgi tertleteinek védelmét, ennek érdekében egyilittmiikodik
a minisztérium kozponti éplleteit 6rz6 Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatdsag
Objektumvédelmi Féosztaly I. Orségi Osztaly Kiiligyminisztériumi Orségi Alosztaly Parancsnokaval, biztositja
a minisztérium objektumaiban a beléptetd rendszerek és biztonsagi berendezések mikodtetését, gondoskodik
a belépésre jogosité okmanyok kiadasardl, nyilvantartasardl és visszavonasarol.

6. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) elemzi és értékeli a kiilképviseletek és a fogadé dllamok biztonsagi helyzetét, biztonsdgi szempontbdl véleményezi
és jovahagyja a kilképviselet (hivatali és rezidencia) céljat szolgald épiletek kivalasztasat/épitését, biztonsdgi
relevanciaval bird belsé kialakitast, feltjitasat; a biztonsagi szempontbol nem tdmogathaté kiilképviseletek (bérlése,
épitése, feltjitasa sordn torténd kialakitasa) vonatkozasaban biztonsagi dllasfoglalast készit a kdzigazgatési llamtitkar
részére, kilonos tekintettel az éplilet biztonsagi kdrnyezetére és biztonsagi rendszerek kiépitésre,

b) a biztonsagi szempontbdl tamogathaté kiilképviseletek vonatkozésaban javaslatokat tesz a biztonsagi kornyezet
kialakitasara, a kivitelezés moddjara, véleményezi és jovdhagyja a helyi kivitelezési vagyonvédelmi terveket,
véleményezi, folyamatosan karbantartja a biztonsagi munkélatok mszaki dokumentaciojat,

c) kozremikodik vagy képviseli a minisztériumot a tarcakdzi koordinacids feladataihoz kapcsolédd kormanyzati
informatikai és tavkozlési szakmai egyeztetéseken,

d) gondoskodik a minisztérium kézponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai elemeinek (szerverek, haldzati
eszk6zok) és tavkozlési infrastrukturajanak (VPN haldzati eszkdzok, miholdas kommunikaciés eszkézok), valamint
a kllképviseletek ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérdl és tizemeltetésérdl,

e) gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturajanak, valamint a kilképviseletek mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérél és
Uzemeltetésérdl, biztositja a kormanyzati szervek részére mindsitett halézati végpontok (VKH munkaéllomasok)
telepitését és felligyeletét,

f) gondoskodik a mingsitett és nem mindsitett informacié tavkozlési csatornan vald tovabbitasahoz szlikséges
védelemérdl, mikddtetia nyilt és mindsitettinformatikai és tavkozlésirendszereket, felligyelia mindsitett adatvédelem
feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a Kozpontban és a kiilképviseleteken,

g) szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseleteken az infokommunikacios kdrnyezet kialakitasara, a kivitelezés modjara,
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h) kidolgozza, és dontésre el6terjeszti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel6 elérésére, illetve
fenntartasdra vonatkozé irdnyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi
a minisztérium egyedi infokommunikacios rendszereit érint6 szerzédéseit,

i) gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszere kialakitasarol és mikodtetésérdl,

j) szervezi és koordinalja, biztositja a kiilképviseletek és egyes kormanyszervek rejtjelezé eszkozokkel vald folyamatos
ellatasat, telepitését és cseréjét,

k) a Rejtjelszabalyzatban foglaltak alapjan vezeti az ehhez kapcsol6dd nyilvantartast, a rendszeresitett eszk6zokhoz
hatosagi engedély alapjan rejtjelkulcsot készit, ellatjia a rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket, felligyeli
a rejtjeltevékenységre vonatkozo el6irdsok betartasat, nyilvantartja a rejtjeleszkdzoket, tipus-, haszndlati és telepitési
engedélyeket, gondoskodik a rejtjelez6i munkakort betdlté munkatarsak képzésérdl, vizsgaztatdsarol és
nyilvantartasardl,

I) elldtja a kilképviseleti regionalis rendszergazdak, helyi rendszergazdak, informatikai felelésok, tovabba a mas
szervezeti egységeknél miikodé alkalmazas-rendszergazdak szakmai feligyeletét, iranyitasat, koordinacids
tevékenységet végez a minisztérium hattérintézményeinek, informatikai szervezeteinek és rendszereinek
aminisztériumiinfrastrukturaval val6 egylittmUikodés biztositasa érdekében; a regionalis rendszergazdak tekintetében
kizardlagos utasitdsi jogkorrel rendelkezik a képviselet-vezetd egyidejl tajékoztatasa mellett, elldtja a rendszergazdai
feladatokat azokon a kiilképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellaté munkatars, valamint
szervezi a Kozponthoz kozeli kiilképviseletek operativ informatikai ellatasat,

m) nyilvéntartast vezet a minisztérium mindsitett kommunikaciés rendszereinek elemeirél mind a minisztérium
kdzponti telephelyein, mind a kilképviseletek vonatkozdsdban, valamint a kulképviseletek biztonsagtechnikai
rendszereinek elemeirél,

n) az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatban foglaltak alapjan részt vesz az elektronikus biztonsagi ellenérzésekben
és azok el6készitésében, a felhasznaldk nevérdl és jogosultsagardl naprakész nyilvantartast vezet, kidolgozza és
folyamatosan ellenérzi a virusvédelmi eljarasokat,

o) felhasznaldi tdmogatast és segitséget nyujt az Operativ Kdzpontban a kiilképviseleti felhasznaldk részére mind
anyilt, mind a minésitett informatikai és tavkozlési teriileten, valamint 0-24 6rdban ligyeleti szolgélatot 1at el, tovabba
egyuttmakodik a minisztérium kozponti telephelyein felhasznaldi informatikai tdmogatast nyujté szervezeti
egységgel, folyamatos Operativ Kézponti Rejtjelligyeletet 1at el (7/24),

p) kezdeményezi a minisztérium személyi dllomanya, a kozrem(ikod bk és szerz6déses alkalmazottak nemzetbiztonsagi
ellenérzését, valamint koordindlja a nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny minisztériumi beszerzések kapcsan
a palyazattal 6sszefligg6 cégellendrzéseket,

q) felligyeli és koordindlja a mindsitett adatvédelem tavkozlési feltételeinek kialakitasat és fenntartdsat a Kézpontban
és a killképviseleteken,

r) kdzrem(ikddik a minisztérium tarcakdzi koordindcios feladataihoz kapcsolddd kormanyzati informatikai és tavkozlési
rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

s) felligyeli és irdnyitja a minisztériummal szerz6déses kapcsolatban 4ll6 kiilsé szolgaltatok altal végzett informatikai
és tavkozlési munkdkat,

t) végzi az informatikai raktdrhoz és a kozponti leltdrozdshoz kapcsolédd tevékenységet, nyilvantartdst vezet
a rendszerek elemeirdl, szoftverekrél,

u) tanacsadast végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kdzponti és kilképviseleti dllomanyban 1évé minisztériumi
felhasznaldknak,

v) iranyitja és felligyeli a minisztérium kozponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken rendszeresitett
infokommunikacids infrastruktira miikodését, valamint tdmogatja az erre éplil6 elektronikus informacios rendszerek
mukodtetését,

w) a nem mindsitett informatikai szolgaltatdsok ellatdsdban és Ulzemeltetésében a kozponti szolgéltatasi
megdllapodéasban foglaltak alapjan egyuttm(koédik és kapcsolatot tart a Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato Zrt.-vel,

x) kozremiikodik a Nemzeti Infokommunikacios Szolgéltatd Zrt.-vel kétendd szerzédések szakmai tartalmanak
elkészitésében.”
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20.

21.

22,

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.2. alcime a kdvetkez6 1.2.0.5. ponttal egésziil ki:

,1.2.0.5. Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felel6s Féosztaly

1. A Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felel6s Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) a szakterlletekkel egylittmukodve el6késziti és kidolgozza az egységes orszagmarka megteremtése és miikodtetése
érdekében sziikséges allasfoglaldsokat, akcioterveket,

b) kozremUikodik a nemzetek kdzotti kozonségkapcsolatok (public diplomacy) stratégia kialakitasaban,

c) kdzremikodik az orszagkép kialakitasaval kapcsolatos minisztériumi intézkedések el6készitésében,

d) el6késziti a Magyarorszag egységes kilfoldi megjelenését célzo feladatokat,

e)javaslatot teszaz orszagmarkaval és egyéb nemzetkdzi, nem politikai tartalmu témakkal kapcsolatos kommunikacios
allaspontokra,

f) kdzremUikoddik az orszagképformalassal kapcsolatos kormanyzati dontések elékészitésében,

g) nyomon koveti és elemzi a hazai és kilféldi sajtéban megjelené - az orszdgmarkaval vagy az orszagképpel
kapcsolatos - elemzéseket, tanulmanyokat, szakmai targyu irdsokat, illetve szakmai folydiratokat,

h) feladatahoz kapcsoléddan projektorientalt munkacsoportot koordindl és miikodtet.

2. A Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felel8s Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a) kidolgozza a funkciondlis feladata elldtdsahoz sziikséges eljarasrendet,

b) koordinalja a minisztérium egységes orszagkép-kialakitasi feladatat,

¢) gondoskodik a funkcionalis feladatdhoz kapcsolodé szervek tajékoztatasarol,

d) egyuttmUkddik a minisztérium érintett szervezeti egységeivel az egységes orszagkép kialakitasa érdekében,

e) funkcionalis feladatai elldtdsa sordn egyuttmkddik a tadrsminisztériumokkal és hattérintézményekkel,

f) részt vesz a funkciondlis feladataihoz kapcsolédo, nem kormanyzati szintli egytttmakodésekben.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.2.1.4. pont 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

1. A Kelet-Eurépa és Kbzép-Azsia Féosztaly a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt
mikodé teriileti f6osztaly. A Kelet-Eurdpa és Kozép-Azsia Féosztaly hataskdrébe tartozé orszagok a kovetkezék:
Azerbajdzsan, Belorusz, Georgia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Mongdlia, Orményorszag, Tadzsikisztan,
Tirkmenisztan, Ukrajna és Uzbegisztan”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.2.2.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.2.2.2. 1. Eurépai Bilateralis F6osztaly

1. Az |. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel8s helyettes dllamtitkar kdzvetlen
iranyitdsa és felligyelete alatt mikodo teriileti f6osztaly.

2. Az . Eurépai Bilaterdlis Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és relaciok: Ausztria, Liechtenstein, Németorszag,
Svdjc, Andorra, Bulgdria, Ciprus, Franciaorszag, Gorogorszdg, Malta, Monaco, Olaszorszag, Portugalia, San Marino,
Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikan.

3. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly iranyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozd kilképviseletek
tevékenységét, dpolja a relevans orszagokkal valé diplomaciai kapcsolatokat, koordindlja a reldciékban zajlé kétoldalu
egyuttmUlkodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztélyokkal és kiilképviseletekkel egyiittm(ikddve 6sszefogja
a relaciokban megvalésulé események (latogatasok, konferencidk, férumok) tartalmi és gyakorlati elékészitését és
utokezelését.

4. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly az illetékességébe tartozd orszagok iranyaban folytatott kétoldald diplomaciai
tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén — egylittmkodik a minisztérium vezetSivel (és azok titkarsagaival)
a latogatasok koordindlasa és a targyalasi dossziék készitésében val6é kozremiikoddés tekintetében. Javaslatot tesz
a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken valé részvételre.

5. Az |. Europai Bilaterdlis Féosztaly naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kilpolitikai
folyamatait, eurépai unios allaspontjait. Ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd hattéranyagokat készit,
szlikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal egybecsengd
nyilatkozatokra, illetve a probléméat jelentd tigyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba lép azilletékes szervezeti
egységekkel mind a minisztériumon belil, mind kormanyzati szinten.

7.Az . Eurdpai Bilaterdlis Féosztély a foldrajzilag hozza tartozé reldciokkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felel&s
féosztalyokkal kozosen, szorosan egylittmiikodve latja el.

8. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztély kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu tigyekben egyiittmikodik a kiilgazdasagért
felel6s szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel”
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23.

24,

25.

26.

27.

A Szabalyzat 2. figgelék 1.2.2. alcime a kovetkezé 1.2.2.5. ponttal egészil ki:

,1.2.2.5. 1. Eurépai Bilateralis Féosztaly

1. A ll. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen
iranyitasa és felligyelete alatt mikodo teriileti f6osztaly.

2. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek: Belgium,
Benelux Unié, Hollandia, Luxemburg, Dénia (Ferder-szigetek, Grénland), Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag, Finnorszag,
frorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas érintett szakmai és teriileti féosztalyokkal
egyuttmUlkodve az északi és balti regiondlis egylttmiikodés szervezetei.

3. A Il. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly irdnyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozd kiilképviseletek
tevékenységét, dpolja a relevans orszagokkal val6 diplomaciai kapcsolatokat, koordindlja a relaciékban zajlé kétoldalu
egyuttmUikodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel egyiittm(ikédve 6sszefogja
a relaciokban megvalosulé események (latogatasok, konferenciak, férumok) tartalmi és gyakorlati elékészitését és
utokezelését.

4. A Il. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az illetékességébe tartozé orszagok irdnydban folytatott kétoldalu diplomaciai
tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén — egyiittm(kddik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival)
a latogatasok koordinalasa és a targyalasi dossziék készitésében val6d kozremiikodés tekintetében. Javaslatot tesz
a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken valo részvételre.

5. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kulpolitikai
folyamatait, eurdpai unids allaspontjait. Ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd hattéranyagokat készit,
szlikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. A ll. Eurdpai Bilateralis FOosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, alldspontokkal egybecsengd
nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentd Gigyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba lép azilletékes szervezeti
egységekkel mind a minisztériumon belil, mind kormanyzati szinten.

7. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozo relacidkkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felels
féosztalyokkal kozosen, szorosan egytttmikodve latja el.

8. A ll. Eurdpai Bilateradlis Féosztaly kétoldalu kiilgazdasdgi vonatkozéasu ligyekben egytttmUkodik a kiilgazdasdgért
felelds szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.2.3.4. pont 4. alpontja a kdvetkezé |) ponttal egészul ki:

(Az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztdly kiilgazdasdgi és koordindcids feladatai kérében a hatdskérébe tartozé reldcick
vonatkozdsdban)

,1) a biztonsdgpolitikaért felelés helyettes allamtitkdrral, a nemzetkdzi egylttmikodésért felel6s helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-Proliferacios Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetbjével,
a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalyanak vezet6jével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly

”

vezetbjével egyetemben koordinalja a nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését!

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.2.3.5. pont 3. alpontja a kovetkez6 h) ponttal egészil ki:

(A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztdly nemzetkézi és eurdpai unids feladatai kérében)

,h) atérsféosztélyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-6ceani Szovetség munkajaban érintett nagykovetségeinkkel
egyuttmUlkodve, valamint a hazdnkba akkreditalt latin-amerikai kiilképviseletekkel konzultalva javaslatot tesz
a Csendes-6cedni Szovetségben vallalt magyar medfigyel6i tagsaggal kapcsolatos egylittmiikodés kereteire,
az azokbdl adddo feladatokat elékésziti, lebonyolitja és utdgondozza!”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.0.3. pont 3. alpontja a kovetkez6 e) ponttal egészil ki:

(A Hatdrmenti Gazdasdg-fejlesztési Féosztdly az eurdpai teriileti egylittm(ikédések koordindcids feladatai kérében)

,€) a gazdasagdiplomdcidért felel6s allamtitkarral és a kiilgazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkarral
egyetemben szervezi és iranyitja az eurdpai teriileti tarsuldasokhoz kapcsolodd feladatokat és hatarmenti
gazdasagfejlesztési programokat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.0.3. pont 7. alpontja a kdvetkez6 d) ponttal egésziil ki:
(A Hatdrmenti Gazdasdg-fejlesztési Féosztdly gazdasdgi fejlesztési koordindcids feladatai kérében)
,d) elldtja a hatdrmenti gazdasagfejlesztési programokkal és az ezekhez kapcsolédé tdmogatdsok felhasznalasaval
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.3.1.3. pont 3. alpont d) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Kiilkereskedelmi F6osztdly koordindcids feladatai kérében)

,d) elldtja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt., a Magyar Kereskedelemfejlesztési és Promocios Kft., valamint
a minisztérium egylttmiikodésébél fakado feladatok 6sszehangolasat,”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.3.1.3. pont 4. alpont m)-o0) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:

(A Kiilkereskedelmi Féosztdly funkciondlis feladatai krében)

,m) részt vesz a kormanyzati eszkozokkel tdmogatott kereskedelemfejlesztés eszkdzeinek és mddszereinek
meghatarozasaban, koordinalja azok tovabbfejlesztését,

n) nyomon koveti a fontos exportpiacot jelenté orszdagok makrodkondédmiai valtozasait,

0) kdzremUkodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében.”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.4.0.1. pont 4. alpontja a kovetkez6 d) ponttal egészil ki:

(A Biztonsdgpolitikai és Nemzetkézi Egyiittmiikédésért FelelSs Allamtitkdri Titkdrsdg OECD-vel és UNESCO-val kapcsolatos
feladatai kérében)

,d) 6sszehangolja Magyarorszdag OECD DAC-hoz val6 csatlakozaséval kapcsolatos teenddket, és gondoskodik
a tagsagbol szarmazoé feladatok végrehajtasarél”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.4.1.3. pont 3. alpontja a kovetkez6 g) ponttal egészil ki:

(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdciés Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,g) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkdzi egylttmikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Nemzetkézi Jogi Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetéjével, az Azsiai
és Csendes-ocedni Féosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetéjével
egyetemben koordinalja a nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.2. pont 3. alpontja a kdvetkez6 c) ponttal egésziil ki:

(A Nemzetkézi Jogi F6osztdly funkciondlis feladatai kérében)

,C) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkdzi egyittm(ikodésért felel6s helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak
vezetbjével, az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és Humanitérius
Féosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja a nemzetkozi tagdijak és az eurdpai uniods befizetési kotelezettségek
teljesitését.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.3. pont 4. alpontja a kdvetkez6 g) ponttal egésziil ki:

(A Nemzetkézi Szervezetek Féosztdlya koordindcids feladatai kérében)

,g) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylttmikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly vezet6jével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetbjével,
az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly
vezetbjével egyetemben koordindlja a nemzetkoézi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kdtelezettségek teljesitését.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.4. pontja a kdvetkezd 1/A. alponttal egészil ki:

,1/A. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly kodifikacios feladatai korében eldkésziti a nemzetkozi
fejlesztési egyuttmiikodésre és a nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasra vonatkozo jogszabalyok tervezetét,
a feladatkorébe tartozé kormany-el6terjesztéseket, valamint javaslatot tesz az e targykorbe tartozéd jogszabalyok
megalkotéséara és médositasara”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.4. pont 2. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»2. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) el6késziti és koordindlja a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodéssel (a tovabbiakban: NEFE) és nemzetkozi
humanitarius segélynyujtassal kapcsolatos kiilgazdasagi és kulligyminisztériumi, valamint kormanyzati feladatok
végrehajtasat,

b) koordinalja Magyarorszag 2014-2020 kdzotti id6szakra vonatkozd nemzetkozi fejlesztési szakpolitikai stratégiainak
és nemzetkozi humanitdrius segélynyujtasi szakpolitikai koncepcidjanak végrehajtasat,
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36.

37.

38.

39.

c) koordindlja, irdnyitja és mlkodteti a NEFE és nemzetkdzi humanitdrius segélyezési dontéshozatalt szolgalé tarcakozi
testlletek tevékenységét, tovabba koordindlja a tarsadalmi konzultacidk rendszerét,

d) irdnyitja és koordinalja a NEFE és a nemzetkozi humanitdrius céld, valamint a f6osztaly Keleti Partnerség Programmal
0sszefliggd koltségvetési elSirdnyzatainak felhasznalasara irdnyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.4. pont 3. alpont b) pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztdly eurdpai uniés és nemzetkézi feladatai kérében)

,b) kdzremikddik az ENSZ NEFE- és nemzetkdzi humanitarius jellegl kezdeményezéseivel, programjaival kapcsolatos
magyar allaspont kialakitasaban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.4. pont 3. alpont d) és e) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

(A Nemzetkézi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztdly eurépai unids és nemzetkézi feladatai kérében)

,d) kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikaval és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal
foglalkoz6 tandcsi munkacsoportokban, igy kiilondsen az ACP, CODEV, COHAFA munkacsoportokban,

e) az érintett szervezeti egységek és tarstarcak bevondsdaval képviseli a magyar allaspontot a fejlesztési és nemzetkozi
humanitarius céli komitolégiai bizottsagi tléseken, igy kiiléndsen a DCI, EDF, ENI, HAC bizottsagokban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.4. pont 3. alpontja a kdvetkez6 h) ponttal egésziil ki:

(A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztdly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kérében)

,h) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkdzi egylttmuikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztély vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak
vezetbjével, az Azsiai és Csendes-6ceadni Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetéjével
egyetemben koordinalja a nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.4.2.4. pont 4. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

4. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) felel a minisztérium A&ltal megvaldsitott NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius tevékenységre vonatkozd
tudatossagnovelésre és szemléletformaldsra iranyulo feladatok ellatasaért,

b) hozzajarul a NEFE- és nemzetkdzi humanitérius tevékenységgel foglalkozé szervezetek, gazdasagi szereplék és mas
végrehajtok kapacitiserdsitéséhez,

c) kdzremikodik a Magyar Export-Import Bank Zrt. nemzetkozi fejlesztési célt alapokkal kapcsolatos tevékenységében,
d) a szakteriletet érinté Ugyekben elldtja a kilképviseletek szakmai irdnyitasat, valamint szakmailag irdnyitja
a kulképviseletek NEFE- és nemzetkdzi humanitarius feladatokkal megbizott diplomatainak munkajat, beleértve
a helyi donorkoordinéciéban valo részvételt is,

e) az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kozigazgatasi szervezetek és intézmények bevonasaval
- az egyes szakpolitikak koherenciajanak figyelembevételével - megtervezi a NEFE- és nemzetkozi humanitarius célu
killgyi tevékenységet, és kozremUikddik annak végrehajtaséban,

f) elkésziti a NEFE- és a nemzetkdzi humanitérius céld minisztériumi tevékenység kozéptavu indikativ és éves
koltségvetési tervezetét, valamint szakmai irdnymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kdzigazgatasi szervek
NEFE-jelleg(i és nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasi tevékenységét,

g) az illetékességi korébe tartozd kérdések vonatkozasdban képviseli a minisztériumot mas tarcak, kormanyzati
intézmények dltal mlikodtetett szakértdi testiiletekben,

h) évente beszamolot készit a Kormany szamara Magyarorszag hivatalos fejlesztési tdmogatasanak (a tovabbiakban:
ODA) helyzetérél, valamint a NEFE- és a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtas terén elvégzett tevékenységrél és
azeldirdnyzatok felhasznalasardl, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott tevékenység szakmai eredményességét,
i) a tarsféosztalyokkal, a szaktarcakkal és mas érintett partnerekkel egylittmikodve el6késziti, és meghatarozott
id6szakonként fellilvizsgalja a NEFE tevékenységére vonatkozé éltalanos és az egyes partnerorszagokra vonatkozé
fejlesztési stratégiakat,

j) kozremUkodik a NEFE-tudatos és globdlis felel6sségvallalasra nevelé oktatasi szemlélet kialakitasaban és
megvalositasaban,

k) éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és irdnyitja az ezzel kapcsolatos adatgyUjtést, tovabba
gondoskodik a nemzetkdzi humanitarius tevékenységgel 6sszefliggé nemzetkozi statisztikai adatbazisok (EDRIS, FTS)
naprakész allapotérdl,



820

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi9.szém

40.

41.

I) gondoskodik a NEFE- és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasi tevékenység intézményi hatterének fejlesztésérdl,
és a nemzetkdzi normdk alapjan sziikség szerint médszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

m) a NEFE- és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatos projektvégrehajtas tekintetében

ma) ellatja a projektek lebonyolitasaval 6sszefliggé projektmenedzsment-feladatokat,

mb) elldtja és koordindlja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitdsi feladatait,

mc) kapcsolatot tart a tdmogatéval, a végrehajtd és kdzremikddd szervezettel, valamint a kiilsé ellenérzé szervekkel,
md) gondoskodik a palyazati eljaras lebonyolitasardl, a tamogatasokat érint6, szakmai adatszolgaltatasi és kozzétételi
kotelezettségek teljesitésérdl,

me) ellatja a tdmogatasokat érintd elszdmoltatassal, beszdmoltatdssal kapcsolatos feladatokat, pénziigyi szempontok
szerint ellendrzi és vizsgalja a tdmogatasok felhasznalasat, gondoskodik a beszamoldkhoz és elszamoldsokhoz
benyujtott adatok ellenérzésérél,

mf) koordindlja, felligyeli és nyomon koveti a palyazatban megjel6lt programok megvalositasat, a tamogatas
felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

mg) ellatja a NEFE munkacsoport titkdrsagi feladatait,

mh) el6késziti a feladatkdrébe tartozé NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtasi tdmogatasi szerzédések és
azok médositasainak tervezetét”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.2.5. pont 4. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4. A Kereskedelempolitikai Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a Magyarorszag WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének iranyitasat,

b) egyiittmiikédik a Magyarorszag Eurépai Unié mellett mikédé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportja
szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

c) javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett miik6dé Allandé Képviselete és a Magyarorszag Eurépai Unié mellett
mikddé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi dllomanyara,

d) kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai dlldspontot az aruk, szolgaltatdsok, beruhazasok, kdzbeszerzések és
szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érint6 kérdésekben, értékeli a WTO és més nemzetkdzi gazdasagi
szervezetek keretében ezekre vonatkozéan folytatott szabdlyalkotdsi tevékenységet,

e) informaciot gyUjt az aru- és szolgaltatasexportot akadalyozé kilpiaci gyakorlatokrdl, ezeket folyamatosan értékeli,
és sziikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki,

f) figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdpai Unidn kivili orszagok, regiondlis egyittmiikodések
kereskedelempolitikdjanak, az Eurépai Unié szerzédéses kapcsolatainak alakuldsat, e targykdrben kdzremiikodik
az Eurdpai Unié relacios kilkapcsolati, fejlesztési egylttmikodési, versenyképességi, szellemi tulajdonjogi és
mez6gazdasagi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai élldspont kidolgozésaban,

g) véleményezi a gazdasagi jogszabdalyok, stratégidk tervezeteit, a kormanyzati dontés-el6készités soran gondoskodik
a nemzetkozi, illetve az eurdpai unids tagsagbol fakadé kereskedelempolitikai kdvetelmények érvényre juttatasarol,
h) gondoskodik arrdl, hogy a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és 6sztonzésérdl szold kétoldald nemzetkdzi
megallapodésok létrehozadsa és mikodtetése Magyarorszdg nemzetkdzi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel
0sszhangban torténjen, benyujtja a sziikséges eurdpai unids notifikacidkat, egytittmikodik az Eurépai Bizottsdggal,
és részt vesz az eurdpai unids tagéllamok kozotti beruhazasvédelmi megéllapodasokkal kapcsolatos eurdpai unios
férumok munkajaban,

i) véleményezi a gazdasagi egylittm(ikodési megallapodasok tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozasa és
mUkddtetése Magyarorszag nemzetkozi kereskedelempolitikai kdtelezettségeivel 6sszhangban torténjen,

j) értékeld, elemzd anyagokat készit az Eurdpai Unid és harmadik orszagok kozotti kereskedelmi kapcsolatok
alakuldsardl, kereskedelempolitikai fejleményeirdl, a vildgkereskedelmikapcsolatok alakulasat befolyasolé nemzetkozi
gazdasagi fejleményekrol, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkozi kereskedelmi, gazdasagi szervezetek
kilgazdasagi folyamatokat elemzé kiadvanyait.”

A Szabalyzat 2. fliggelék

a) 1.1.0.1. pont e) alpontjaban az ,az Oktatdsi Akadémiat” szévegrész helyébe az ,a KKM Oktatasi és Rekredcids
Korlatolt FelelsségU Tarsasagot”,
b) 1.1.0.1. pont f) alpontjéban az,az Oktatasi Akadémidhoz” sz6vegrész helyébe az,a KKM Oktatési és Rekredcids

Korlatolt Felel6sségt Tarsasaghoz’,
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42.

<) 1.1.0.1. pont g) alpontjdban az ,az Oktatasi Akadémia” szovegrész helyébe az ,a KKM Oktatési és Rekredcids
Korldtolt Felel6sségti Tarsasag” szoveg, az ,az Oktatasi Akadémiara” szovegrész helyébe az ,a KKM Oktatasi
és Rekredcids Korlatolt Felel¢sségti Tarsasagra’,

d) 1.1.0.2. pont 4. alpont a) pont ad) alpontjdban a ,koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben” szovegrész helyébe a,Bkr.-ben’,

e) 1.1.0.5. pont 4. alpont n) pontjdban, valamint 1.1.0.7. pont cimében, 2. és 3. alpontjdban a ,Protokoll és
Szervezési Féosztaly” szovegrész helyébe a,Protokoll Féosztaly”,

f) 1.1.1.4. pont 3. alpont e) pontjadban a ,Biztonsdgi, Tavkozlési, Informatikai és Dokumentéciés Féosztallyal”
szovegrész helyébe a,Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal”,

g) 1.2.1.3. pont 4. alpont c) pontjdban az ,a Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt.-vel” szovegrész helyébe
az,az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel’,

h) 1.2.1.4. pont 2. alpont d) pontjdban az ,a Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel” szOvegrész helyébe
az,az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel’,

i) 1.2.3.2. pont 2. alpont c) pontjdban az ,a Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt.-vel” szovegrész helyébe
az,az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel”

szbveg lép.

Hatdlyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a) 1.1.0.4. pont 4. alpont c) pontja,

b) 1.1.0.4. pont 5. alpont n) pontja,
(@] 1.3.1.2. pont 3. alpont c) pontja,
d) 1.3.1.3. pont 4. alpont p) pontja.

3. fiiggelék a 2/2016. (Il. 29.) KKM utasitdshoz

»3. fliggelék a KKM Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdhoz

A minisztérium szervezeti egységei
Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység
1. Miniszter

1.0.1.1. Miniszteri Kabinet
1.0.1.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.1. Koézigazgatasi allamtitkar

.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

.1.0.1.1. Program Koordinécids Osztaly

.1.0.2. Ellenérzési F6osztaly

.1.0.2.1. Rendszer- és Teljesitményellen&rzési Osztaly
.1.0.2.2. Szabdlyszer(ségi Ellen&rzési Osztaly

.1.0.3. Jogi Féosztaly

.1.0.3.1. Kdzjogi, Kodifikacios és Koordinacids Osztaly
.1.0.3.2. Altalanos Jogi, Palyaztatasi és Kdzbeszerzési Osztaly
.1.0.4. Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly

.1.0.4.1. Konzuli Egy(ittm(ikddési és Hivatalos Utlevelek Osztaly
.1.0.4.2. Konzuli Védelmi és Felligyeleti Osztély

.1.0.4.3. Vizumfeliigyeleti és Schengeni Ugyek Osztélya
.1.0.4.4. Allampolgarsagi Osztaly

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1.1.0.4.5. Konzuli Jogi Osztaly
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Irédnyité allami vezetd

Szervezeti egység

.1.0.5. Személytigyi és Képzési Féosztaly

.1.0.5.1. Személyligyi Osztély

.1.0.5.2. Kiilképviseleti Személytigyi Osztaly

.1.0.5.3. Képzési és Tovabbképzési Osztaly

.1.0.5.4. Kiilképviseleti és Belfoldi Felkésziilési Osztaly
.1.0.6. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly
.1.0.6.1. K6zponti Irattari Osztaly

.1.0.6.2. Iratkezelési Osztaly

.1.0.7. Protokoll Féosztaly

.1.0.7.1. Kiilugyi Protokoll Osztély

.1.0.7.2. Diploméciai Protokoll Osztaly

1.1.1. Gazdasagi tigyekért felelés
helyettes allamtitkar

U U U U U UG (U U U G U U O O G U G

.1.1.1. Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

.1.1.2. Koltségvetési Féosztaly

.1.1.2.1. Fejezeti Koordinacios Osztaly

.1.1.2.2. Fejezeti Koltségvetési Osztaly

.1.1.2.3. Fejezeti Pénzligyi és Utaztatdsi Osztaly
.1.1.2.4. Fejezeti Szamviteli és Vagyon-nyilvantartasi Osztaly
.1.1.2.5. Gazdasdgi Felkésziilési és Oktatasi Osztaly
.1.1.2.6. Kiilképviseleti Felligyeleti Osztaly

.1.1.2.7. Kiilképviseleti Bérgazdalkodasi Osztaly

.1.1.3. Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

.1.1.3.1. Gazdalkodasi és Utaztatasi Osztaly

.1.1.3.2. Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly

.1.1.3.3. llletmény-szamfejtési Osztaly

.1.1.4. Uzemeltetési Féosztaly

.1.1.4.1. Uzemeltetési Osztaly

.1.1.4.2. Szallitmanyozasi Osztaly

.1.1.4.3. Létesitménygazdalkodasi Osztaly

.1.1.5. Biztonségi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
.1.1.5.1. Biztonsagi és Futar Osztaly

.1.1.5.2. Mindsitett Informatikai és Rejtjelezé Szolgélati Osztaly
.1.1.5.3. Informatikai és Tavkozlési Osztaly

.1.1.5.4. Informacio Biztonsagi Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1
1
1
1
1
1
1
1

.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
.2.0.1.1. Volt Miniszter Titkarsaga

.2.0.1.2. Koordinaciés Osztaly

.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

.2.0.3. Sajto6 Féosztély

.2.0.3.1. Bels6 Kommunikacids Osztaly
.2.0.3.2. Kiilsé Kommunikaciés Osztaly
.2.0.4. Kulkapcsolati Koordinacios Féosztély

1.2.0.5. Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felels Féosztaly
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Irédnyité allami vezetd

Szervezeti egység

1.2.1. Keleti nyitasért felel6s
helyettes allamtitkar

1.2.1.1. Keleti Nyitasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.1.2. Oroszorszag Féosztaly

1.2.1.2.1. Diplomacia Osztaly

1.2.1.2.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.1.3. Kina Féosztaly

1.2.1.3.1. Diplomacia Osztaly

1.2.1.3.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.1.4. Kelet-Eurdpa és K6zép-Azsia Fosztaly

1.2.1.4.1. Kelet-Eurdpa Osztaly

1.2.1.4.2. Dél-Kaukazus és Kézép-Azsia Osztaly

1.2.1.5. Nyugat-Balkan Féosztaly

1.2.1.5.1. Szerbia, Montenegrd, Bosznia-Hercegovina Osztaly
1.2.1.5.2. Albdnia, Maceddnia, Koszovd, Torokorszag Osztaly

1.2.2. Eurépai és amerikai
kapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar

1.2.2.1. Eurépai és Amerikai Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.2.2.2. . Eurdpai Bilateralis Féosztaly

1.2.2.3. Kbzép-Eurdpa Fosztaly

1.2.2.3.1. KOzép-Eurdpa I. Bilaterdlis Osztaly

1.2.2.3.2. K6zép-Eurdpa Il. Bilateralis Osztaly

1.2.2.3.3. Regionalis EgyittmUikodési Osztaly

1.2.2.4. Eszak-Amerikai Féosztaly

1.2.2.5. Il. Eurépai Bilaterdlis Féosztaly

1.2.3. Déli nyitasért felel&s
helyettes allamtitkar

1.2.3.1. Déli Nyitasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.3.2. Kbzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly
1.2.3.2.1. Obdl Osztaly

1.2.3.2.2. Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Osztaly
1.2.3.3. Afrika Féosztaly

1.2.3.3.1. Dél-Afrika Osztaly

1.2.3.3.2. Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly

1.2.3.4. Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly
1.2.3.4.1. Kelet-Azsiai és Csendes-6ceani Osztaly
1.2.3.4.2. Dél- és Délkelet-Azsiai Osztaly

1.2.3.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
1.2.3.5.1. Dél-Amerika Osztaly

1.2.3.5.2. K6zép-Amerika és Multilateralis Osztaly

1.3. Gazdasagdiplomdacidért
felel6s allamtitkar

1.3.0.1. Gazdasagdiplomaciaért Felelés Allamtitkari Titkarsag
1.3.0.2. Gazdasagi Vegyes Bizottsdgokért Felel6s Féosztaly
1.3.0.2.1. Eurépa Osztély

1.3.0.2.2. Eurdzsia Osztély

1.3.0.2.3. Afrika és Kozel-Kelet Osztaly

1.3.0.2.4. Latin-Amerika és Tavol-Kelet Osztaly

1.3.0.3. Hatarmenti Gazdasag-fejlesztési Féosztaly

1.3.0.3.1. Eurépai Teriileti EgylittmUikodési Osztaly

1.3.0.3.2. Eurépai Terileti Tarsuldsokért Felelés Osztaly
1.3.0.3.3. Hatarmenti Kézlekedési Osztaly

1.3.0.3.4. Duna Régi6 Stratégia Osztaly

1.3.0.3.5. Hatdrmenti Gazdasagi Kapcsolatok Fejlesztési Osztaly
1.3.0.4. Europai Unids Féosztaly

1.3.0.4.1. EU BOvitési és Migracids Kulkapcsolati Osztaly
1.3.0.4.2. EU Intézményi és Jogi Osztaly
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Irédnyité allami vezetd

Szervezeti egység

1.3.1. Klilgazdaségi tigyekért
felelés helyettes allamtitkar

1.3.1.1. Kiilgazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.1.2. Befektetési Féosztaly

1.3.1.2.1. Véllalati Kapcsolatok Osztaly

1.3.1.2.2. Befektetés-tamogatasi Osztaly

1.3.1.3. Kuilkereskedelmi Féosztaly

1.3.1.3.1. Kiilgazdasagi Koordinaciés Osztaly

1.3.1.3.2. Klilkereskedelmi Stratégiai Osztaly

1.4. Biztonsagpolitikai és
nemzetkdzi egyuttmkodésért
felel6s dllamtitkar

1.4.0.1. Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egylttmiikodésért Felelds
Allamtitkari Titkarsag

1.4.0.1.1. Nemzetkozi Nem-kormanyzati Szervezetek Osztaly
1.4.0.1.2. OECD-UNESCO Osztély

1.4.0.1.3. Vallasdiplomaciai Osztaly

1.4.1. Biztonsagpolitikaért felel&s
helyettes allamtitkar

1.4.1.1. Biztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.4.1.2. K6z06s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

1.4.1.2.1. Eurépai Levelez6 Osztély

1.4.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-Proliferaciés Féosztaly

1.4.1.3.1. NATO-CSDP Osztaly

1.4.1.3.2. EBESZ-ET-Non-proliferaciés Osztaly

1.4.1.4. Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly
1.4.1.4.1. Energiabiztonsagi Osztaly

1.4.2. Nemzetkozi
egyuttmuikodésért felelés
helyettes allamtitkar

1.4.2.1. Nemzetkozi Egyiittm(ikddésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.4.2.2. Nemzetkozi Jogi Féosztaly

1.4.2.2.1. Nemzetkozi Kbzjogi Osztaly

1.4.2.2.2. Nemzetkozi Szerz6dések Osztaly

1.4.2.3. Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalya

1.4.2.3.1. ENSZ Osztaly

1.4.2.3.2. Emberi Jogi Osztaly

1.4.2.3.3. Regionalis Szervezetek Osztalya

1.4.2.4. Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly

1.4.2.4.1. Stratégiai és Bilateradlis EgytttmU(kodési Osztaly

1.4.2.4.2. Multilaterdlis Egyuttm(ikddési és Humanitarius Segitségnyuijtasi
Osztély

1.4.2.4.3. NEFE Palyazati és Projektkoordinaciés Osztaly

1.4.2.5. Kereskedelempolitikai Féosztaly

1.4.2.5.1.WTO és Szabadkereskedelmi Targyaldsok Osztaly

1.4.2.5.2. EU Kereskedelmi Szabalyozédsok és Védintézkedések Osztaly

1.5. Kulturdlis és
tudomanydiplomaciaért felelés
allamtitkar

1.5.0.1. Kulturalis és Tudoménydiplomaciaért Felelds Allamtitkari Titkarsag
1.5.0.1.1. Banffy Miklés Szakkonyvtér Osztély

1.5.0.2. Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly

1.5.0.2.1. Kulturdlis Tervezési és Stratégiai Osztaly

1.5.0.2.2. Kulturalis Kapcsolatokért Felelds Osztaly

1.5.0.3. Tudoménydiplomaciai F6osztaly

1.5.0.3.1. TéT Koordinécids Osztaly

1.5.0.3.2. Stratégiai Osztaly
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A nemzetgazdasagi miniszter 3/2016. (ll. 29.) NGM utasitasa
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 73. §
(1) bekezdésében meghatarozott jogkorben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjdra — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat)
az 1. melléklet tartalmazza.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz6l6 21/2011.
(VI. 24.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 3/2016. (Il. 29.) NGM utasitdshoz

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabélyzata

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal jogdlldsa és alapadatai

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 6ndllé jogi személyiséggel rendelkezd,
a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogalldsérdl szélé 2010. évi
XLIII. térvény 72. §-a szerinti, korméanyrendelet altal 1étrehozott és az iparligyekért felel6s miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) irdnyitasa alatt mikodd kdzponti hivatal, amely — gazdélkodésat tekintve — 6nélléan miikodé és gazdalkodd
koltségvetési szerv.

A Hivatal alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal;

b) angol nyelven: Hungarian Trade Licensing Office;

) német nyelven: Ungarisches Amt fiir Handelsgenehmigungen;

n

d) francia nyelven: Office d’Authorisation Commerciale Hongroise;
e) roviditése: MKEH;
f) székhelye: 1124 Budapest, Németvolgyi ut 37-39,;

a) telephelye: 1089 Budapest, Blathy Otté u. 3-5.;

h) postafiok cime: 1534 Budapest BKKP, Pf. 919;

i) adészdma: 15329657-2-43;

) KSH statisztikai szadmjele: 15329657-8413-312-01;

k) eléirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00282448-00000000;

)} szadmlavezetdje: Magyar Allamkincstar;

m)  alapitd szerve: a Magyar Koztarsasag Kormanya;

n) alapitasanak datuma: a jogfolytonossag alapjan 1999. februar 1.

o) |étrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a Gazdasagi Minisztérium Engedélyezési és Kozigazgatdsi Hivatalardl
sz6l6 12/1999. (II. 1.) Korm. rendelet;

o) alapité okiratanak kelte, szdma: 2014. majus 30. (NGM/9512/2014);
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2.§

3.8

q) allamhaztartasi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkatigyi igazgatas;

r) alaptevékenység kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:
041170 M(szaki vizsgalat, elemzés
047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatdsa és tamogatasa;

s) torzskonyvi azonositdé szama: 329651;

t) dllamhaztartasi egyedi azonosité szam: 226176;

u) az alapfeladatok ellatdsdnak forrdsa: a Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szold torvény XV. Fejezet
3.cime;

V) a Hivatal az altalanos forgalmi ad¢ alanya;

w) a Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A Hivatal alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogdllasat, feladat- és hataskorét a Magyar Kereskedelmi
Engedélyezési Hivatalrdl és a terlleti mérésiigyi és muszaki biztonsagi hatésdgokrdl sz6lé 320/2010. (XII. 27.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) hatarozza meg.

2. A Hivatal szervezete

A Hivatal a féigazgaté altal kdzvetlenil vezetett kdzponti szervbdl és igazgatok altal vezetett orszagos illetékességu
igazgatasi szervekbdl (a tovabbiakban: Hatéség) 4ll. A Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A kdzponti szerv szervezeti egységei a féosztalyok. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak. Az osztélyok felsorolasat
a féosztalyok tigyrendjei tartalmazzak.

A hatésagok féosztalyi jogallassal rendelkeznek, és osztalyokra tagozédnak. A hatésdgok szervezeti egységeinek
felsorolasat a hatosagok tigyrendjei tartalmazzak.

A Hivatal létszamkeretét a 2. fliggelék tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény és az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz6l6 2007. évi CLIL. tdrvény alapjan és egyéb kozszolgalati jogszabalyokra is figyelemmel a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakoroket, valamint a szakmai tanacsadoéi és szakmai fétanacsaddi cimmel rendelkezék
szamanak meghatdarozasat a 4. fliggelék tartalmazza.

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak a rendjét az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A HIVATAL VEZETESE

3. Aféigazgato

A féigazgato feladatkorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) a Hivatal egyszemélyi felel6s vezetéje;

b) képviseli a Hivatalt;

) irdnyitja a Hivatal szervezetének mdkodését;

d) ha jogszabaly masként nem rendelkezik, masodfokon elbiralja a Hivatal elséfoku kézigazgatasi dontései ellen

n

benyUjtott fellebbezéseket; jogszabédlyokban meghatéarozott elséfokd, illetve masodfoku szakhatdsagi jogkort
gyakorol;

e) az altalanos féigazgato-helyettes és a mérésiigyi féigazgatd-helyettes utjan ellatja a févarosi és megyei
kormanyhivatalok mérésiigyi és miszaki biztonsagi szervezeti egységeinek jogszabélyokban meghatérozott
szakmai irdnyitdsat, torvényességi és szakszerlségi ellenbrzését;

f) szakmailag felligyeli a Haditechnikai és Exportellenérzési Hatésagot;

9) gyakorolja, illetve dtruhdzza az 5. fliggelék szerinti munkdltatoi jogokat;

h) irdnyitja a Hivatal gazdalkodasat, javaslatot tesz a miniszternek a gazdasdgi vezeté kinevezésére, illetve
felmentésére;

i) kialakitja és érvényesiti a Hivatal személyligyi politikdjat; meghatdrozza a Hivatalon belili szervezeti
atalakitasokat;
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4.8

5.8

j) javaslatot tesz a miniszternek a Hivatal koltségvetési tervére;
k) meghatarozza a Hivatal éves munkatervi feladatait;
)} irdnyitja és felligyeli a féigazgato-helyettesek és a kdzponti szerv szervezeti egységei vezetSinek tevékenységét;

m)  kiadja a féigazgatoi utasitasokat, belsé szervezetszabdlyozo eszkdzoket;

n) a Hivatal szervezeti egységeinek javaslatai alapjan megallapitja a szervezeti egységek tigyrendjét;

o) a Hivatal szervezeti egységeinek jogszabalyvaltozasbol eredé feladat- és hataskorvaltozasait az Gigyrendek
jogszabalyoknak megfelelé médositasaval juttatja érvényre;

p) eleget tesz a munkahelyi kormanytisztvisel6i érdekegyeztetési kotelezettségeinek;

q) kiadja a kozérdekl bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendjét;

r) szlikség esetén tadjékoztatast készit a Hivatal és a Hatosagok tevékenységérdl;
s) jovahagyja, illetve visszavonja az orszagos (mérésligyi) etalonokat;
t) kialakitja és mukodteti a Hivatal jogszabdlyokban meghatarozott belsé kontrollrendszerét, ezen belil

a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszert;
u) kozvetlendl irdnyitia a munkdjdhoz, személyes Ulgyviteléhez kapcsolédd adminisztrativ és koordinéciés
feladatok el6készitését és folyamatos ellatdsat biztosité Féigazgatoi Titkarsdgot.

4. Afbigazgato-helyettesek

Az 4ltaldnos féigazgatod-helyettes feladatkorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) a féigazgatd tavollétében, a féigazgatd akadalyoztatasa esetén vagy ha a féigazgatoi tisztség atmenetileg
betoltetlen, a féigazgatd kinevezéséig — az 5. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatok kivételével - ellatja
az altalanos helyettesitéssel kapcsolatos feladatokat;

b) szakmailag felligyeli a Nemesfémvizsgalo és Hitelesité Hatdsagot;

<) szakmailag felligyeli a Piacfelligyeleti és M(iszaki Felligyeleti Hatésagot;

d) kozremUkodik a gazdasagfejlesztési és versenyképességi szempontok alapjan megfogalmazott javaslatok,
koncepcidk kidolgozasaban.

A mérésiigyi féigazgatd-helyettes feladatkorei elsésorban a kovetkezdk:

a) szakmailag felligyeli a Metroldgiai Hatdsagot;

b) a féigazgato és az altalanos féigazgatd-helyettes egyittes akadalyoztatasa esetén — az 5. § (1) bekezdés
a) pontjaban foglalt feladatok kivételével — gyakorolja a féigazgatdi feladat- és hataskoroket.

A kereskedelmi féigazgatod-helyettes szakmailag felligyeli a Kereskedelmi Hatésagot.

5. Agazdasdgi vezetd

A gazdasagi vezetd altal vezetett Gazdasagi Féosztaly a féigazgatonak kdzvetlendl alarendelt, egységes gazdasagi
szervezet, amely a Hivatal gazdasagi és mdszaki feladatait latja el. A Gazdasagi Féosztaly ellatja a NAH és a BFKH
mérésiigyi és muszaki biztonsdgi feladatokat ellaté szervezeti egységei tekintetében a gazdasagi szervezet - hatalyos
munkamegosztasi megallapodas szerinti - feladatait. A Gazdasagi Féosztaly mint funkciondlis szervezeti egység
tevékenységét a vonatkozo jogszabdlyok, az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata, a Hivatal gazdalkodassal
0sszefliggd szabdlyzatai, a féigazgato jogkorébe tartozd dontések és a munkamegosztasi megallapodas(ok) alapjan
szervezi meg és hajtja végre.

A gazdasigi vezeté a fbigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellenbrzése mellett, féosztalyvezeté munkakord

kormdnytisztvisel6ként az aldbbi feladatokat latja el:

a) a pénzligyi és gazdasagi feladatok ellatasa tekintetében helyettesiti a féigazgatoét;

b) kozvetlenll irdnyitja, szervezi és ellenérzi a Hivatal gazdalkodasat és gazdasagi tigyvitelét;

c) a Nemzeti Akkreditalé Hatésag (a tovabbiakban: NAH) tekintetében a NAH-hal - a Nemzetgazdasdgi
Minisztérium (atovabbiakban:NGM) jovahagydsaval - kotott, az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
munkamegosztasi megallapoddsban meghatarozottak szerint elldtja a gazdasagi szervezet feladatait;

d) a Budapest Févaros Korményhivatala (a tovdbbiakban: BFKH) mérésiligyi és m(iszaki biztonsagi feladatokat
ellatd szervezeti egységei elhelyezésének biztositdsa érdekében - a hatdlyos munkamegosztasi megallapodas
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)

szerint — ellatja a Hivatal kezelésében és a BFKH hasznalataban all6 ingatlan fenntartasaval, karbantartasaval
kapcsolatos feladatokat;

e) felel6s a Hivatal szamviteli rendjéért;

f) a Hivatal egészét érint6 gazdalkodasi és pénzligyi intézkedéseket ad ki;

g) a féigazgato éltal belsé szabalyozé eszkozben meghatarozott korben kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkort
gyakorol;

h) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz irdnymutatdst ad, ellendrzi annak betartasat;

i) végrehajtja a koltségvetési, pénzigyi-gazdasdgi tervezési munkat, a Hivatal hatdskorébe tartozé
eléirdnyzat-modositasokat;

j) gazdélkodik a jovahagyott koltségvetési keretekkel;

k) végrehajtja az izemeltetési, fenntartasi, beruhdzasi, vagyonhasznalati és -hasznositési feladatokat;

) mUkddteti a Hivatal pénziigyi-szamviteli tigyviteli rendszerét;

m) irdnyitja és ellendrzi a szamviteli politika kialakitasat, gyakorlati megvalésitasat, ellendrzi a szamviteli feladatok
elldtasat;

n) elldtja a Hivatal jogkorébe tartozo eléiranyzatok gazdalkoddsaval kapcsolatos kotelezettségvéllalasok elézetes
fedezetvizsgalatat, valamint ellenjegyzését;

0) figyelemmel kiséri a bevételek és kiadasok alakuldsat, sziikség esetén intézkedést hoz a likviditas folyamatos
biztositasara;

p) megszervezi és ellenérzi a kozpontositott bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

q) az el6irt hataridének megfeleléen elkésziti az évkozi és éves beszdmoldkat és egyéb adatszolgaltatdsokat;

r kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsdhoz sziikséges intézkedések megtételét;

s) a féigazgato altal meghatarozott rendszerességgel beszamolot, jelentést készit, adatot k6zol.

A gazdaségi vezet6 feladat- és hataskorérdl részletesen a Gazdasagi Féosztaly ligyrendje rendelkezik.

A gazdasagi vezetd vagy az altala irdsban kijeldlt személy ellenjegyzése nélkil a Hivatalt terhel6 gazdasagi kihatasu

kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhaté elé, és ilyen intézkedés nem tehetd.

A gazdasagi vezetd dtmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a Hivatal féigazgatdja haladéktalanul koteles

gondoskodni helyettesitésérdl, illetve a gazdasagi vezetd allashely megiresedése esetén annak betdltésérdl.

Az allashely betoltéséig tartd dtmeneti idészakra a féigazgaté irasban a gazdasagi féosztély feladatainak ellatasaért

felel6s, megfelel végzettségli kormanytisztvisel6t jeldl ki.

6. Azigazgatdk

Az igazgatd féosztalyvezetéd munkakorben

a) a jogszabalyoknak, e Szabalyzatnak, a féigazgatdi utasitasoknak és a szakmai kévetelményeknek megfeleléen
vezeti a Hatdsagot;

b) gyakorolja a Hatésdghoz, illetve a Hatdésdg vezetéjéhez cimzett hataskoroket, a Hatdsdg nevében
a kiadmanyozési jogot;

<) javaslatot tesz a Hat6sag ligyrendjének megéllapitasara;

d) szervezi és ellendrzi a Hatosag feladatainak végrehajtasat, biztositja az Uigyintézés szakszer(iségét, a szakmai
kovetelmények érvényesiilését;

e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
javaslatot tesz a féigazgatdnak a Hatdsag szervezeti atalakitasara;

f) gyakorolja a munkaltatoéi, utasitasi és ellendrzési jogot a Hatdsdg kormanytisztviseldi, korméanyzati tigykezel6i,
valamint munkavallaléi felett az 5. fliggelék szerint;

g) a féigazgato altal meghatarozott rendszerességgel beszamolot, jelentést készit, adatot k6zol;

h) munkacsoportot hoz létre az iranyitdsa ald tartozd tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz szilkséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

Az igazgatot féosztalyvezetd-helyettesi vagy osztalyvezetdi munkakord kormdnytisztviseld helyettesiti.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2016.¢évi9.szdm 829

7.8

8.§

9.§

10.§

7. A kbzponti szerv szervezeti egységeinek vezetdi

A kdzponti szerv f6osztalyvezetdje a jogszabélyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen - a féigazgatotdl,
féigazgatd-helyettestdl kapott utasitds és irdnymutatds alapjan - vezeti a féosztaly munkajét, és felelés a féosztaly
feladatainak ellatasaért.

A kozponti szerv féosztalyvezetSje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal Osszefliggésben - javaslatot tesz
a féosztaly lgyrendjére, szervezi és ellendrzi a féosztalyhoz tartozé feladatok végrehajtasat.

A jogszabdly altal a féosztdly feladatkorébe utalt Gigyekben a féosztalyvezetd dont, illetve gyakorolja mindazon
Ugyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

A kozponti szerv féosztélyvezetSje gyakorolja a munkdltatdi, utasitasi és ellendrzési jogot a féosztaly
kormanytisztvisel6i, kormanyzati ligykezeldi, valamint munkavallaléi felett az 5. fliggelék szerint.

A kodzponti szerv féosztalyvezetbjére vonatkozd rendelkezéseket a kdzponti szerv féosztaly ald nem sorolt osztalyainak
vezetdjére is megfelel6en alkalmazni kell.

A kozponti szerv féosztélyvezetdjének helyettese a kdzponti szerv szervezeti egységének ligyrendjében
meghatarozottak, valamint a féosztalyvezetd utasitdsa szerint helyettesiti a féosztalyvezet6t.

A kozponti szerv osztalyvezet6je a féosztaly Gigyrendje, valamint a féosztaly vezetéjének utasitasa szerint vezeti és
ellendrzi a vezetése alatt all6 osztdly munkajat. Az osztalyvezetd felelés az osztély feladatainak teljesitéséért.

A kozponti szerv osztalyvezetdjét akaddlyoztatdsa esetén a féosztdly Ugyrendjében meghatarozottak szerint
a féosztaly masik osztalyanak vezetdje vagy az osztdly munkatarsai kozil az altala kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A kozponti szerv féosztaly ald nem sorolt osztilydnak vezetdjét az altala az osztaly munkatdrsai kozil kijeldlt
kormanytisztviseld helyettesiti.

8. Egyéb felelésdk/vezetbk
A Hivatal belsé szabalyozé eszkdzeibdl eredd, felel6s/vezeté/megbizott elnevezéslii munkakorok az aldbbiak:

a) tlizvédelmi felel6s;
b) munkavédelmi felelSs;

<) mindségligyi vezetd;

d) biztonsagi vezeté;

e) sugarbiztonsdagi vezetd;

f) belsé adatvédelmi felelés;

a) féigazgatdi titkarsagvezetd;

h) elektronikus informacioés rendszer biztonsagéért felelés személy;

i) biztonsagi megbizott;

j) integritas tanacsado.

A felelés/vezeté/megbizott elnevezésli munkakoroket betdltd személyek feladatait a vonatkozd jogszabdlyok,
a Hivatal vonatkozo belsé szabélyozé eszkozei, valamint a vonatkozé megbizélevelek/kinevezések hatdrozzak meg.

Ill. Fejezet
A HIVATAL BELSO TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI

9. F6igazgatdi értekezlet

A féigazgatdi értekezleten a féigazgatd vezetésével a Hivatalon belili szakmai és funkciondlis feladatellatas,
jogalkalmazas Osszehangoldsara, a soron kovetkezd feladatok meghatdrozasara kerll sor. Célja a kolcsonds
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentdés eseményekrdl, a kdvetkezé idbészakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 6sszehangoldsa, végrehajtasanak ellendrzése, tajékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevéi a féigazgatd-helyettesek, a kdzponti szerv féosztalyvezetdi, az igazgatok, illetve a féigazgatd
altal meghivottak.
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Az értekezlet Osszehivasaért és el6készitéséért a Koordinaciés és Humanpolitikai Féosztdly a felel6s, amely
az értekezletrél emlékeztetét készit, amelyet a féigazgatd jovdhagyasdt kovetben az értekezlet résztvevdi és
a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

10. Vezetdi értekezlet

A vezet6i értekezlet a féosztalyvezetd/igazgatd vezetésével ttekinti a féosztaly/Hatésag szervezeti egységeinek
feladat- és hataskorébe tartozé feladatok ellatdsat. Célja a fdigazgatd altal tartott értekezleteken elhangzott
informacidk tovabbadasa, a kdlcsonds tdjékoztatds az el6zd vezetbi értekezlet ota tortént jelentds eseményekrol,
a kovetkez6 idészakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a féosztalyvezetd/igazgato kozvetlen vezetése alatt allo szervezeti egységek vezetdi, illetve
a féosztalyvezet6/igazgatd altal meghivott személy.

Az értekezlet Gsszehivasaért és el6készitéséért a fbosztalyvezetd/igazgatd altal megbizott kormanytisztviseld
afelelds, aki az értekezletrél emlékeztetdt készit, amit a féosztalyvezetd/igazgato jovahagyasat kdvetden az értekezlet
résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

11. Munkaértekezlet

A munkaértekezlet a Hivatal szervezeti egysége vezetéjének vezetésével attekinti a szervezeti egység feladat- és
hataskorébe tartozé feladatok elldtasat. Célja a szervezeti egységre vonatkozé informaciok tovabbadasa, a kdlcsénos
tajékoztatas az el6z6 munkaértekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozo feladatok
egyeztetése, 6sszehangoldsa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szervezeti egység korménytisztvisel6i, kormanyzati ligykezel8i, munkavallaléi.

Az értekezlet 6sszehivasaért és el6készitéséért a szervezeti egység vezetdje altal megbizott kormanytisztviseld
a felel6s, aki az értekezletrdl a szervezeti egység vezet6jének kifejezett rendelkezése esetén emlékeztetdt készit, amit
a szervezeti egység vezetbje hagy jova.

12. Munkacsoport

A féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, igazgatok, illetve f6osztélyvezetdk tobb szervezeti egység feladatkorét érinté
feladat ellatdsanak Osszehangoldsara munkacsoportot hozhatnak létre. A munkacsoport létrehozasardl szo6lé
utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét és tagjait és miikodésének idétartamat.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitést, a szakteriletek kiemelt egyiittmUikodésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozaséardl dontd
vezetbt koteles tajékoztatni.

13. Projektszervezet

A féigazgatd tobb szervezeti egységet érintd, stratégiai fontossdgu vagy ideiglenesen elldtandé feladat(ok)

megvalositasa érdekében projektfelel6st nevezhet meg, vagy projektszervezetet hozhat létre. A projektszervezet

projektvezet6bdl és tagokbol all. A projektszervezetnek tagja lehet a Hivatallal szerz6déses/vallalkozasi jogviszonyban

4ll6 személy vagy annak munkavallaléja is.

A projektfelelés és a projektszervezet feladatai:

a) a féigazgato altal megjeldlt kiemelt fontossédgu feladatok ellédtasa, amely keretében elkésziti az adott projekt
dokumentumait, megszervezi, koordinalja a munkacsoport miikodését, feladatainak 6sszehangolasat;

b) kiadmanyozasra el6késziti, és akiadmanyozasra jogosult elé terjesztia projekttel kapcsolatos dokumentumokat,
valamint 6sszedllitja a szlikséges kdzbensd és projektzard jelentéseket;
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<) az elvégzett munkardél folyamatosan beszamol a féigazgatonak és az altalanos féigazgatd-helyettesnek, illetve
az adott szakmai teriiletért felelés féigazgatd-helyettesnek.
A projektfelel6st, a projektvezetét és a projektszervezet tagjait a féigazgatd nevezi ki a programban érintett
mas vezetbkkel egyetértésben. Minden programhoz féigazgatoi utasitdsban/kildon projektdokumentumban kell
meghatarozni a projekt céljat, a projekt altal megvalésitandé feladatokat, a felelésségi és feladatkoroket, a dontési
mechanizmust, a projektszervezet miikodési rendjét, a hataridéket, valamint sziikség szerint az alkalmazott
maodszereket, a kockdzatkezelési tervet és a kommunikacids tervet.
A projektvezetdé utasitdsi és szamonkérési jogkorrel csak a projektfeladatok vonatkozasdban rendelkezik
a projektszervezet tagjaifelett, azok szervezeti hovatartozasatol fliggetlenil. Beszamolasi kotelezettséggel a projektre
vonatkozd altaldnos feltételek szerint a féigazgatonak és az altaldnos féigazgato-helyettesnek, illetve az adott szakmai
tertletért felel6s féigazgato-helyettesnek tartozik.

IV. Fejezet
A HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

14. A Hivatal képviselete

A minisztériumi és tarcakozi férumokon, a hatésagokkal, az nkormanyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolatokban a Hivatalt a féigazgaté és a féigazgatd-helyettesek, az igazgatdk, valamint — a szakteriletiiket érint6é
kérdésekben - a feladatkdrében érintett vezetd, valamint — vezetdi utasitas alapjan — kormanytisztviseld képviseli.

A Hivatalnak a peres és nemperes eljardsokban a jogi képviseletét a Jogi Fbosztdly e feladattal megbizott
kormanytisztvisel6i latjak el. Jogi képviseletre a féigazgaté az ligy sajatossagara tekintettel kivételesen a jogi
képviselet ellatasdra jogszabaly szerint alkalmas, mas szervezeti egységnél dolgozé kormanytisztviselét is kijelolhet,
vagy a képviselet elldtdsara tigyvéd vagy tgyvédi iroda szdmara meghatalmazast adhat.

Az Eurdpai Unié altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a Hivatal képviseletét a féigazgatd irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a féigazgatd a projektalapitd
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Nemzetkozi forumokon a Hivatalt a szakterlletiiket érinté kérdésekben a feladatkorében érintett vezetd, illetve
az altala kijel6lt kormanytisztviseld képviseli.

Az igazgaté jogosult az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusainak a Hatosag szakteriletét érinté tervezeteivel kapcsolatos
hivatali alldspont kialakitasara és képviseletére, a Jogi Féosztaly egyideju tajékoztatdsa mellett. A Hivatal képviseletét
ellato kormanytisztviseld az igy kialakitott hivatalos alldsponthoz kétve van.

15. Amunkavégzés dltaldnos szabdlyai

A kormdnytisztvisel6k, kormanyzati lgykezel6k és munkavallalok feletti utasitasi jog gyakorlasdra a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései és az 5. fliggelék irdnyado.

Aféigazgatdakiadmanyozasrendjét, annakrészletes szabalyaita Hivatal kiadményozasirendjérél sz616 szabalyzataban
hatarozza meg.

AHivatal valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a hivatali feladatok végrehajtasaban egylttmiikodni. A szervezeti
egységek kozotti egyuittmikddés kialakitasdért a szervezeti egységek vezetdi a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve
azért, hogy a feladat elldtdsaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon,
az a szervezeti egység felelés, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a f6igazgato kijelolt.
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16. Ugyintézési hatdridé

Az ligyek intézése a vonatkozd jogszabdlyok és a felettes vezetd altal el6irt hataridében torténik.

Az ligyintézési hatarid6 az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatérozott hataridé.
Jogszabalyban eldirt Gigyintézési hatarid6é hidnyaban a vezet6 altal a feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi
Ugyintézési hataridd az irdnyado.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban — naptéari napban kell meghatédrozni. A hataridé
szamitasanak kezd6 napja a kérelemnek az eljérasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdghoz torténd
megérkezését koveté nap.

Az ligyintéz6 feladatainak Gtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridd lejarta el6tt beszerezhetéd
legyen.

Ha az Ugyirat az el6irt hatarid6é alatt érdemben nem intézheté el, akkor az Ulgyintézé a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhatd idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben a vezeté a tovdbbiakra nézve dontést hoz,
Utmutatdst ad, amelyrél az Gigyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.

17. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajtod tdjékoztatdsat — a Féigazgatdi Titkarsdg eldzetes jovahagydsat kdvetden, a Jogi Féosztéllyal egyeztetve —
az érdekelt szervezeti egységek végzik. A sajté részére tdjékoztatdst, interjut a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek,
az érdekelt szervezeti egységek vezetGi és a szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt személyek adhatnak.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, csak kbzérdeki adatot
tartalmazé szakmai, jellemzéen a hatalyos el6irdsokat ismertetd vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos
célbdl készilt irdsos anyagok, felmérések, statisztikai jelleg(i tdjékoztatd anyagok, helyzetjelentések és elemzések
tekintetében.

A sajtéd atjan nyilvdnossagra hozandd kozlemény vagy a Hivatalra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra adando
sajtonyilvanos vélasz kiadasarol - a feladat- és hataskorében érintett szervezeti egység vezetbjének elSterjesztése
alapjan - a F6igazgatdi Titkdrsdg elézetes jovahagydsaval és a Jogi Féosztallyal egyeztetve a Koordinacids és
Humanpolitikai Féosztaly gondoskodik.
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2. fliggelék

A HIVATAL LETSZAMKERETE
Szervezeti egység Létszam
Kdzponti szerv
1.1. Féigazgatd 52%
1.1.1. | Féigazgatdi Titkarsag
1.2 Jogi Féosztaly
1.2.1. | Jogi és Hatdsagi Osztaly
1.3. Koordindciés és Humanpolitikai Féosztaly
1.3.1. | Humanpolitikai Osztaly
14. Informatikai Féosztély
1.5. Belsé Ellenérzési Féosztaly
1.6. Gazdasagi Féosztaly
1.6.1. | Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
2. Altalanos féigazgaté-helyettes
3. Kereskedelmi féigazgatd-helyettes 2
4. Mérésligyi féigazgatd-helyettes
Igazgatasi szervek
5. Haditechnikai és Exportellendérzési Hatosag 23
5.1. | Hadiipari és Haditechnikai Kilkereskedelmi Osztaly
5.2. | Exportellen6rzési Osztaly
6. Nemesfémvizsgalo- és Hitelesité Hatosag 50
6.1. | Nemesfém Engedélyezési és Ellenérzési Osztaly
6.2. | Nemesfém Vizsgalati és Fémjelzési Osztaly
7. Kereskedelmi Hatésag 35
7.1. | Kereskedelmi Osztaly
7.2. | Kozraktarozas-feliigyelet
7.3. | Idegenforgalmi Osztaly
8. Metrologiai Hatésag 51
8.1. | Mechanikai Mérések Osztaly
8.2. | Elektromos, Héfizikai és Optikai Mérések Osztaly
8.3. | Sugérfizikai és Kémiai Mérések Osztaly
9. Piacfelugyeleti és MUszaki Feliigyeleti Hatosag 26
9.1. | Piacfelligyeleti Osztély
9.2. | M(szaki Felugyeleti Osztaly
OSSZESEN: 244*

* A létszambol 3 f6 a 3. fuiggelék 1.3.8. pontjanak a) alpontja szerinti feladatok ellataséra biztositott Iétszam.
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3. fliggelék

A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A kdzponti szerv szervezeti egységei

1.1. Féigazgatéi Titkdrsdg

1.1.1. A Féigazgatdi Titkarsag feladatai:

a)
b)

a féigazgato hivatali tevékenységének segitése, biztositasa;

az MKEH tevékenységi kdrébe tartozo feladatok végrehajtasa soran egylittmiikodés az NGM, illetve mas tarcak
felsGvezetdihez tartozd szervezeti egységeivel, igy kiilondsen a kozigazgatasi allamtitkarok, allamtitkarok és
helyettes allamtitkarok titkarsagaival;

a féigazgato altal meghatarozott feladatok nyilvantartasa, végrehajtasanak figyelemmel kisérése;

valamennyi, a féigazgatd részére érkezé iratanyag attanulmdanyozésa, az iratanyagok szakmai és formai
kovetelményeknek valé megfeleltetése;

folyamatos egylttmikodés a féigazgato iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységekkel;

af6igazgatd programjainak szervezése és nyilvantartasa, a programok tartalmi el6készitése, illetve a féigazgatd
hivatalos megbeszéléseinek és utazasainak szervezése és el6készitése;

a f6igazgatd személyét, illetve az MKEH-t érintd sajtdesemények/tdjékoztatok megszervezésének,
lebonyolitasanak, értékelésének, koordinalasanak felligyelete;

kezeli a Féigazgatdi Titkdrsag munkatarsainak szabadsag-nyilvantartasi adatait.

1.2. Jogi F6osztdly

1.2.1. A Jogi Féosztély feladatai:

m)

a Hivatal feladat- és hataskorét, hatdsagi mikodését meghatdrozd jogszabélytervezetek el6készitése;

a Hivatal belsé miikodését meghatarozo szabdlyzatok jogi véleményezése, féigazgatdi utasitastervezetek jogi
elékészitése, véleményezése;

kormany-el&terjesztésekre, jogszabdlytervezetekre a Hivatal vélasz- vagy véleménytervezetének el6készitése;
jogszabalyok Hivatalon belili értelmezése, nem érintve az Ugy vagy feladat megoldéasaért féfelelés mas
kdzponti belsé szervezeti egység vagy hatdsag felelésségét, hataskorét;

akozigazgatdsi hatosagi eljards és szolgéltatds dltalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvénnyel kapcsolatos
eljarasi modellek, iratmintdk, jogi iranymutatasok kidolgozdsaban valé koézrem(ikédés rendszeres
konzultaciokkal;

a Hivatal hatésagi eljardsaiban az elséfoki dontések ellen benyujtott fellebbezések, egyéb jogorvoslati
kérelmek elbirdlasanak elékészitése;

masodfoku dontés — szakmai konzultaciot koveté — elékészitése miszaki-biztonsagi szakhatdsagi tigyekben;
kozremUikodés a Hivatal hataskorét érinté miszaki szakbizottsagok, munkabizottsagok munkajaban, nem
érintve a féfelelés miszaki szakbizottsag, munkabizottsdgnak vagy vezetéjének elsé helyi felel6sségét az tigy
megolddasaban;

a féigazgatod éltal hozott masodfoku hatérozatok ellen benyujtott keresetekre a Hivatal nyilatkozatanak
el6készitése és benyujtasa a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé birédsdghoz;

a Hivatal peres és nemperes ligyeiben a jogi képviselet ellatasa;

a Hivatalnak tartozé addsokkal szembeni polgéri peres és nemperes ligyek intézése a Gazdasagi Féosztaly
értesitése alapjan;

a Hivatal altal kotott, a polgari jog vagy a munkajog kérébe tartozé6 megallapodasok, szerzédések, egyéb
okiratok (beadvanyok) el6készitése vagy véleményezése, illetve — a féfelelés szervezeti egység erre irdnyuld
felkérése esetén — szerkesztése, nem érintve az ligy vagy feladat megoldasaért féfelelés mas belsé szervezeti
egység felel6sségét, hataskorét, ha az Uigyért mas szervezeti egység a féfelelSs;

a Hivatal feladat- és hataskoérébe tartozé tigyekben segitségnyujtas, jogi allasfoglalasok kidolgozéasa a Hivatal
tevékenységi korében;
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jogtandcsosi ellenjegyzés a Hivatal m(ikddési kdrébe tartozé olyan tigyekben, amelyekben a késziilt okiratok
jogtandcsosi ellenjegyzéshez kotottek, vagy az tigy jellege, értéke miatt az vezetdi dontés alapjan indokolt;

a Hivatal altal kezdeményezett kdzbeszerzésekben a jogi feladatok ellatdsa a Kdzbeszerzési Szabalyzatban
foglalt felel6sségi rend szerint;

a panaszok és kozérdekl bejelentések elintézésével kapcsolatos, a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési
Hivatalhoz érkezett panaszok és kozérdek( bejelentések kezelésének, valamint elintézésének rendjérél sz616
féigazgatdi utasitasban meghatarozott feladatok ellatasa.

1.3. Gazdasdgi Féosztdly

1.3.1. A Gazdasagi Féosztaly tervezési feladatai:

a)
b)

éves koltségvetési tervezés;
az el6iranyzat-felhaszndlassal kapcsolatos, az intézmény hataskorébe tartozé el6iranyzat-médositasok
kezelése.

1.3.2. A Gazdasagi Féosztaly mikodtetési és beszerzési feladatai:

a)

b)

elldtja az ingatlan-, helyiség- és eszkdzgazdalkodassal 0sszefliggé feladatokat, kapcsolatot tart a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel;

az érintett szervezeti egységekkel egylittmuikodve a beszerzési, kbzbeszerzési, beruhazési, valamint fejlesztési
tervek elkészitése, az elfogadott felhalmozasi terv alapjan a megvaldsitas;

lebonyolitja a Hivatal kozbeszerzési és egyéb - kodzpontositott kozbeszerzésnél a keretmegéllapodésos
eljdrasban a verseny Gjramegnyitdsa, irdsbeli konzultaciok — beszerzési eljarasait a kdzbeszerzési torvénnyel és
a kapcsolddé jogszabalyokkal 6sszhangban;

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési targykoroket, és meghatarozza, hogy az adott targyban sziikséges-e
kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa az egybeszamitési szabalyok figyelembevételével;

elkésziti a Hivatal kdzbeszerzési tervét, illetve az éves statisztikai 6sszegezést, valamint az el6zetes dsszesitett
tajékoztatot;

felel6sségi korébe tartozo szerzédések elékészitése és megrendelés kdzbeszerzési eljarasok keretében;
elkésziti a Hivatal kozbeszerzési szabalyzatat, és elvégzi a felmeriilé mddositasokat;

a Hivatalon belil, illetve az adott szervezeti egységben folyd beruhazasi és fejlesztési, felujitasi tevékenység
folyamatos szervezése és ellenérzése;

a folyamatos lizemvitelhez, a megfelel6 munkavégzéshez a térgyi feltételek biztositasa;

a munkavégzéshez sziikséges eszkdzok, anyagféleségek beszerzése, készletezése;

végzi a Hivatal gépjarmualloméanyanak tizemeltetéséhez kapcsolodé feladatokat;

mobiltelefonokkal kapcsolatos tizemeltetési feladatok elvégzése;

energetikai, beruhazasi statisztikai bevallasok elkészitése.

1.3.3. A Gazdaségi Féosztaly pénzigyi lebonyolitasi feladatai:

a)
)
)
)
)
)
9)
h)

S D O N T

készpénz ki- és befizetéssel, illetve pénzszallitassal kapcsolatos feladatok biztositasa;

pénzforgalmi szamlan a pénzmozgas lebonyolitasa;

kotelezettségvallaldsok és ezzel 6sszefliggden a szerzédések nyilvantartasa;

likviditas biztositasa;

vevéi és szallitoi dllomany kezelése;

szamlazasi feladatok;

kilonb6zé adénemekkel kapcsolatos egyeztetési és bevallasi feladatok;

bérgazdalkodassal kapcsolatban gondoskodik az utalasokrdl, az egyéb fizetési kotelezettségek és juttatdsok
teljesitésérdl.

1.3.4. A Gazdaségi Féosztaly szamviteli feladatai:

a)
)
)
)

o 0 T

a gazdalkodasi események nyilvantartaséra szolgald informatikai rendszer folyamatos, torvényi megfeleltetése;
konyvvezetési feladatok elvégzése;

eszkozok analitikus nyilvantartasa, valamint a vagyonkataszter vezetése;

fékonyvi egyez6ség biztositasa (beleértve a kincstari nyilvantartas adataival valo egyezéséget);
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zarlati feladatok — havi, negyed- és éves - ellatasa;

mérlegjelentés, koltségvetési jelentések és beszdmoldk elkészitése;

éves statisztikai bevallasok elkészitése;

kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos szamviteli feladatok, kincstari szamfejté rendszerben
rogzitett tételek fékonyvi feladasa, analitika 0sszedllitasa.

1.3.5. A Gazdasagi Féosztaly bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

a)

a személyi juttatds- és a munkaadodkat terhel6 jarulék-el6iranyzatok tekintetében ellatja a koltségvetés
tervezésével, a koltségvetési javaslat 6sszeallitasaval, a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
Ezen el6iranyzatok tekintetében eleget tesz a koltségvetési beszamolasi kotelezettségnek;

adatokat, informdciokat szolgaltat az illetmény-, valamint munkabér-szamfejtéshez, egyéb juttatdsok
kifizetéséhez a MAK részére;

bérgazdalkodassal kapcsolatban gondoskodik az utalasokrdl, az egyéb fizetési kotelezettségek és juttatasok
teljesitésérdl;

elldtja a bérgazdalkodassal kapcsolatos adatbekérési, nyilvantartasi, ellendrzési és elemzési feladatokat;
felligyeli a foglalkoztatottak illetményének és tarsadalombiztositasi ellatasainak, valamint a nem rendszeres
juttatdsainak szamfejtését;

a Hivatal dllomanyaba tartozok éves cafetéria-igényének felmérése, a cafetéria-rendszer miikodtetése.

1.3.6. A Gazdaségi Féosztaly belsé kontrollal kapcsolatos és beszamolét aldtdmaszté feladatai:

gondoskodik a Hivatal eszkdz- és készletanalitikai nyilvantartdsahoz kapcsolédé eljarasi rend kialakitasardl,
és ellatja a selejtezési feladatokat;

elldtja a leltarozasi feladatokat, és vezeti az analitikai nyilvantartast;

a belsd kontrollrendszer, ezen belill a gazdasagi terlletre vonatkozé FEUVE biztositasa.

1.3.7. A Gazdaségi Féosztaly egyéb gazdélkodéssal 6sszefliggd feladatai:

d)

a Hivatal vagyonkezelésében lévé idiilk zemeltetése, hasznositasa;

feladatkorébe tartozoan a kdzérdeki adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok elvégzése;

a Hivatal gazdalkodasi szabalyzatanak és a Gazdasagi Féosztaly tigyrendjének, valamint a Hivatal egészét
érint6, a gazdélkodas, a pénzligyi elszamolds és a vagyonnyilvantartds rendjére vonatkozé szabdlyzatok
elkészitése;

a Hivatal munka-, tliz-, kdrnyezet- és polgdrvédelmi feladatainak biztositasa.

1.3.8. A Gazdasagi Féosztaly munkamegosztasi megallapodas teljesitésével 6sszefligg6 feladatai:

a)

b)

a NAH tekintetében a NAH-hal — az NGM jévahagyasaval — kotott, az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
munkamegosztasi megallapodasban meghatarozottak szerint ellatja a gazdasagi szervezet feladatait;

a BFKH mérésiigyi és miszaki biztonsagi feladatokat ellatod szervezeti egységei elhelyezésének biztositasa
érdekében - a hatdlyos munkamegosztasi megallapodas szerint — ellatja a Hivatal kezelésében és a BKFH
hasznalatdban all6 ingatlan fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

1.4. Koordindcids és Humdnpolitikai F6osztdly

1.4.1. A Koordindcioés és Humanpolitikai Féosztdly huménpolitikai feladatai:

az allami személytigyi politika Hivatalon beliili megvalésitasa;

jogszabaly alapjan kézrem(kodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel és a mindsitéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban, modszertani és technikai tdmogatast nyujt az értékeld vezetdk részére;

a kormanytisztvisel6k, kormanyzati lgykezel6k, munkavallalék javadalmazasi és juttatasi rendszerének
kidolgozdsa, a kormanytisztvisel6k, kormanyzati Ugykezel6k, munkavéllalok joléti ellatdsi és szocidlis
tdmogatdsi rendszerének kialakitasa, fejlesztése;

a kormanytisztviselSket érinté nemzetbiztonsagi ellen6rzésekkel, illetve vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa a vonatkozd jogszabalyok alapjan;

a hivatali létszamgazdalkodassal 6sszefliggé feladatok ellatasa;



838

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi9.szém

a Hivatal dllomanydba tartozék kormdnyzati szolgdlati jogviszonyat, munkaviszonydt érinté dontések
el6készitése, a kozszolgdlati nyilvantartassal, valamint az allami adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok
elltasa, a kormdnyzati szolgélati jogviszonnyal és a munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok kiallitasa;
egyluttmiikodés az érdek-képviseleti szervekkel, kapcsolattartas a nyugdijas tisztvisel6i alloménnyal;

az allami és hivatali kitlintetések, elismerések és dijak adomanyozasaval kapcsolatos elékészitéi feladatok
ellatasa;

a kormanytisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

kozremUkodés segélyezés, fizetési elélegek elbirdldsdban;

kormanyzati szolgdlati jogviszony, illetve munkaviszony keletkezésével és megszlinésével kapcsolatos
munkatgyi teenddk ellatdsa, a jogviszonyok fenntartdsaval, aktualizaldsaval kapcsolatos munkaiigyi feladatok
elldtasa, munkaligyi és egyéb statisztikak elkészitése;

a Hivatal dllomanyaba tartozok szabadsag-nyilvantartasaval és tavollétével kapcsolatos feladatok ellatasa;
kozremUikodés az illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

a létszamrol és szervezeti strukturardl vald rendszeres téjékoztatds az Informatikai FOosztdly szdmadra
a valtozasok szakmai rendszerekben valé naprakész atvezetéséhez;

kiadja és nyilvantartja a kedvezményes utazasra jogosité utazasi utalvanyokat;

kapcsolatot tart a kozszolgalati alapnyilvantartasba valé betekintésre jogosult szervekkel, személyekkel,
biztositja szamukra a betekintési jog — jogszabalyoknak megfelelé — gyakorlasat;

ellatja a tanulmanyi szerz6dések el6készitésével kapcsolatos feladatokat, az azokban eléirt kotelezettségeket
nyilvéntartja, ellenérzi.

1.4.2. A Koordindcios és Humanpolitikai Féosztaly koordinacids és igazgatasi feladatai:

a)

b)

a Hivatal tobb szervezeti egységét érinté adatszolgéltatasok, véleményezések, a Hivatal mikodésével
0sszefligg6 kozigazgatasi és egyéb feladatok ellatasa, koordinalasa;

a féigazgatd kormanyzati, agazati és hivatali munkéjahoz kapcsolddo kiilsé el6terjesztések véleményezésének
hivatali szinten torténd szervezése, koordinélasa;

a Hivatal munkatervének, ellendrzési tervének, a Hivatal mlikodésérdl sz6lé beszamoldnak sszedllitasa,
a hataridék teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése;

féigazgatdi megbeszélések, targyaldsok, értekezletek, a Hivatal altal szervezett konferencidk el6készitése és
megszervezése;

koordinalja a Hivatal bels6 szabalyzatainak elfogadasat, gondoskodik kézzétételiikrdl és nyilvantartasukrol;
elldtja a Hivatali Informéciés Rendszer gondozésaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozé féigazgatéi utasitas
szerint;

a féigazgatd utasitdsanak megfeleléen intézi a protokolliigyeket, a Hivatal tevékenységével 6sszefliggd
Osszefogja a hivatali szintl szakirodalom-, kozlony-, Ujsag-, folydirat-igényléseket, és gondoskodik azok
beszerzésének kezdeményezésérdl;

a Hivatal hazai és nemzetkozi kapcsolatainak gondozasa, ezek hivatali szintli 6sszefogasa és fenntartasa;
elldtja a Hivatal minéségiranyitasi feladatainak koordinélasat, valamint koordindlja és miikddteti a tanusitott
és akkreditalt minéségiranyitasi rendszereket;

elldtja az iratkezeléssel és a kdzponti iktatassal kapcsolatos feladatok koordindlasat a vonatkozo féigazgatdi
utasitas szerint;

ellatja a Hivatal postazoi feladatait;

mUkddteti a Hivatal hivatali kapujat;

javaslatokat dolgoz ki az e-ligyintézés megvalésitasara, valamint a hatékony és ligyfélbarat kozigazgatas
megszervezésére;

naprakészen frissiti a Hivatal honlapjat, valamint megvalésitja az allampolgarokkal valé kapcsolattartast
a Hivatal forumszolgaltatasa révén;

ellatja a Hivatal 4diil6i hasznalatanak igénylésével kapcsolatos szervezési feladatokat.
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1.4.3. A Koordinacios és Humanpolitikai Féosztaly tigyfélkapcsolati feladatai:

kozzéteszi az Uigyfelek altaldnos tdjékoztatasat szolgald, valamint kdzérdekl informécidkat;

elldtja a Hivatal tevékenységéhez kapcsolddo ligyfélszolgalati feladatokat;

a Hivatalnak cimzett kérelmeket, beadvanyokat atveszi, érkezteti, és tovabbitja az érintett szervezeti egység
felé;

a Hivatalnak megkiildott kozérdekl bejelentéseket és panaszokat atveszi, érkezteti, és tovdbbitja a Jogi
Féosztaly felé;

konzultacios lehetdséget biztosit és szervez az ligyintézék és az ligyfelek kozott;

a beérkezett tgyiratokat rogziti a szak- és iktatérendszerekben;

segitséget nyujt az eurdpai unios tagallamoknak a Belsé Piaci Informéaciés (IMI) Rendszeren keresztiil, valamint
elldtja az ezzel kapcsolatos feladatokat;

Uzemelteti a muszerraktarat.

1.5. A Belsé Ellendrzési Féosztaly feladatai:

a)

a Hivatal tevékenységének, kiilondsen a koltségvetési bevételek és a kiaddsok tervezésének, felhasznélasanak
és elszamoldsanak, valamint az eszk6zokkel és a forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgélata az éves ellenérzési
terv és a belsé ellendrzési kézikonyv alapjan;

szabalyszerUségi, pénziligyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzések, valamint informatikai rendszerellenérzések
végzése;

a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikddésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valo
megfelelésének vizsgalata, elemzése és értékelése;

a belsé kontrollrendszerek miikodésének gazdasdgossagi, hatékonysadgi és eredményességi vizsgélata,
elemzése, értékelése;

a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodasnak, a vagyon megoévéasanak és gyarapitasanak, valamint
az elszamoldsoknak vizsgalata és elemezése;

a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasok, kovetkeztetések, ajanldsok, elemzések, értékelések
megfogalmazasa a féigazgaté szdmdra a Hivatal miikodése eredményességének novelése, valamint a belsé
kontrollrendszerek (ideértve a FEUVE-t is) javitasa és tovabbfejlesztése érdekében;

a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése, valamint
a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa érdekében ajanlasok és javaslatok megfogalmazasa;

a Féosztaly vezetbje altal kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terv készitése
féigazgato jévahagyasa mellett;

az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyilvantartasa és nyomon kovetése;

a belsé ellenérzési tevékenység mindségértékelése;

belsé ellendrzési kézikdnyv elkészitése;

éves ellendrzési jelentés és az 6sszefoglald éves ellendrzési jelentés elkészitése;

a Hivatalon belil a nemzetkdzi és a magyarorszagi dllamhaztartasi belsé ellenbrzési standardok és a belsé
ellenérzési kézikdnyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenység ellatdsa.

1.6. Az Informatikai Féosztély feladatai:

a)

b)

az egyeztetésre megkildott tarca-elterjesztések, jogszabalytervezetek informatikai szempontbdl torténd
véleményezése, informatikai témat érinté el6készité és dsszefoglald anyagok készitése;

az e-Kormanyzat stratégia és az Eurdpai Unié e-Kormanyzati Akcidtervének figyelemmel kisérése; a Hivatal
stratégidja alapjan az informatikai stratégia kialakitdsa; az éves informatikai terv és az éves informatikai
beruhazasi terv 6sszedllitasa;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté belsé szabalyzatok, féigazgatdi utasitasok elékészitése, kidolgozasa,
egyeztetése, folyamatos aktualizéldsa (informatikai biztonsagi szabalyzat, katasztréfavédelmi terv,
webtevékenység szabalyozasa, informatikai stratégia); a Hivatal mas belsé szabalyzatainak informatikai
szempontbdl torténé véleményezése;

magyar tarshatésdgokkal valé kapcsolattartas, részvétel a tarshatdésdgokkal k6z6s munkabizottsdgokban és
azok munkajaban;
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az Europai Unié informatikai munkacsoportjaival (SIGL, AMIS QUOTA) valé rendszeres kapcsolattartas az el6irt
egylttmUkodés folyamatos biztositasa érdekében;

egylttmiikodés a Hivatal szervezeti egységeivel, az egyes szervezeti egységeknél mikodtetett, a Hivatal
alaptevékenységeit és gazdalkodasi tevékenységét segit6 szoftverek, informatikai rendszerek alkalmazasanak,
tovabbfejlesztésének koordinélasa, tdmogatésa;

a Hivatal székhelyén és telephelyein Iévé informatikai héalézati rendszerek, hardverrendszerek és internetes
rendszerek mukodtetése, kialakitasuk, mukodtetésik és tovabbfejlesztésiik megtervezése, koordinalasa,
tamogatasa;

a Hivatalnal alkalmazandé hang- és adatétviteli IT-technolégia kialakitasénak, fejlesztésének koordinalasa;

a Hivatal informatikai rendszerei (zemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése, koordinaldsa:
az alaptevékenységeket tdmogatd egyedi fejlesztésli szoftverek, a gazdasagi és iktatoszoftverek,
a tlzfalrendszerek, a virusvédelmi rendszerek, a levelezd és intranetes rendszer lizemeltetése;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté kozbeszerzések kidolgozasaban és lebonyolitasdban valo részvétel;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté jelentések, atvilagitési, vizsgélati anyagok készitésében valé részvétel;
kozremUkodik az allami és dnkormdanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz6lé 2013. évi
L. torvény és végrehajtasi rendeletei szerinti feladatok (biztonsagi osztalyba sorolds, kockazatelemzés,
szabalyzatok elkészitése és naprakészségének biztositasa) elvégzésében.

2. Orszagos illetékességU igazgatasi szervek

2.1. Haditechnikai és Exportellenérzési Hatdsdg

2.1.1. A Haditechnikai és Exportellenérzési Hatésag hadiipari és haditechnikai kiilkereskedelmi feladatai:

a)

a haditechnikai termékek gydrtdsanak és a haditechnikai szolgéltatasok nyujtadsanak engedélyezésével
kapcsolatos hatésagi feladatok ellatdsa, tovabba a haditechnikai termékek kilkereskedelmével és
tranzitjdval kapcsolatos hatésagi, engedélyezési és tanusitasi eljaras lefolytatdsa, a 258/2012/EU rendelet
és az 1236/2005/EK rendelet alapjan az export- és importengedélyek kiadasa és a kapcsolédo feladatok
ellatasa, az engedélyesek ellenérzése;

részvétel a szakterlletet érintd el6terjesztések véleményezésében;

részvétel és képviselet EU-intézmények haditechnikai kilkereskedelmi vonatkozédsu (lésein (kiilondsen
EU Tandcs Hagyomdényos Fegyverek exportellendrzésére alakult COARM munkacsoport, EU Tandcs
ENSZ Fegyverkereskedelmi Szerz6dés implementéciéjara alakult COARM ATT munkacsoport, Bizottsag
1236/2005 munkacsoport, Bizottsdg 43/2009 munkacsoport, tovabba a Wassenaari Megdéllapodés és egyéb
nemzetkozi szervezetek keretein bellil a magyar képviselet ellatasa, a vallalt kotelezettségek hazai végrehajtasa;
a szakteruletet érint6 statisztikai adatok 6sszegy(jtése, elemzése és a jogszabalyokban, valamint nemzetkozi
kotelezettség alapjan el6irt jelentési kotelezettségek teljesitése, tovabba éves beszamolok kidolgozasa;

a Haditechnikai Véleményez6 Munkacsoport titkarsagi feladatainak ellatasa;

a haditechnikai termékek kulkereskedelmével kapcsolatos nemzetkdzi egyiittm(ikddés szervezése és
fejlesztése, tovabba részvétel a kilféldi csapatok magyarorszagi allomdsoztatasaval kapcsolatos, a Hivatalt
érintd Ugyek intézésében;

részvétel a fegyverek nemzetkozi kereskedelmét korlatozd intézkedésekkel (fegyverembargok) kapcsolatos
hazai kotelezettségek végrehajtasaban, ellendrzésében.

2.1.2. A Haditechnikai és Exportellenérzési Hatéség export-ellendrzési feladatai:

a)

vonatkozé jogszabdlyok alapjan a kettés felhasznalasu termékekkel kapcsolatos exportengedélyek,
transzferengedélyek, brokertevékenységi engedélyek, tranzitengedélyek és nemzetkozi importigazoldsok
kiadasa, a nemzetkozi kereskedelmi szankcidkban elrendelt nem kettés felhasznalasu termékek
exportengedélyezése, az export6rok és importérok, valamint e termékek és technoldgidk végfelhasznaldinak
ellenérzése;

a magyar érdekek képviselete és érvényesitése a Kettés Felhaszndldsu Tandcsi Munkacsoportban, illetve
a 428/2009/EK rendelet 23. cikkében felallitott bizottsdgi munkacsoportban, tovdbbd részvétel a szakmai
munkacsoportok munkajaban;
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<)

aVegyifegyverTilalmi Szervezettel valé kapcsolattartas, az Egyezmény végrehajtasabol Magyarorszagra haruld
feladatok végrehajtasdnak 0sszehangoldsa, az el8irt nyilatkozattétel elkészitése, tovabba részvétel a szakmai
munkacsoportok munkajaban;

a Bakterioldgiai (Bioldgiai) és Toxinfegyver Tilalmi Egyezmény végrehajtasabdl eredd feladatok végrehajtasanak
Osszehangoldsa, az Egyezmény altal el6irt nyilatkozat elkészitése, részvétel szakmai munkacsoportjainak
munkajaban;

a szakterlletet érint6 el6terjesztések véleményezése;

a véllalkozasok hatdsagi ellendérzése, valamint részvétel a Vegyifegyver Tilalmi Szervezet Magyarorszdgon
tartott ellenérzésein;

részvétel az Ausztralia Csoport, a Rakétatechnoldgiai Ellenérzé Rendszer, a Nukledris Szallitok Csoportja,
a Zangger Bizottsag és a Wassenaari Megallapodas tilésein, valamint mas szakmai forumokon;

részvétel a Kereskedelmi Hatdség f6 felelésségi korébe tartozé radioaktiv és egyes nukleéris anyagok kiilon
tevékenységi engedélyezési eljdrasaban, tovabba indokolt esetben egyes aruk, vegyi anyagok kivitelével és
behozataldval kapcsolatos engedélyezési eljarasban;

a Non-proliferacios tarcakozi egyeztetd bizottsdg titkarsagi feladatainak ellatasa;

részvétel a nemzetkdzi kereskedelmet korlatozé intézkedésekkel (szankciok) kapcsolatos hazai kotelezettségek
végrehajtasaban, ellen6rzésében.

2.2. Kereskedelmi Hatdsdg

2.2.1. A Kereskedelmi Hatéséag kulkereskedelmi hatosagi és egyéb feladatai:

a)

eurépai unids, valamint mas jogszabdlyokbdl a Hivatal feladat- és hataskorébe utalt, egyes arukra,
szolgdltatdsokra vagy orszagokra vonatkozd behozatali és kiviteli engedélyezési feladatok, illetve
korlatozasokhoz kapcsolodd, mas szervezeti egység hataskorébe nem utalt feladatok ellatasa;

az eurdpai unios jogszabalyokbdl, a nemzetkdzi gazdasagi egyezményekbdl, valamint a kiilén jogszabalyokbdl
fakadd, egyes arukra vagy orszadgokra vonatkozé behozatali engedélyezési feladatok végrehajtasa,
a védintézkedések, a mennyiségi korlatozdsok és felligyeleti eljardsok miikoddtetése, az import
vamkontingensekhez kapcsolddo biztositék kezelése;

a 2173/2005/EK tanécsi rendelet alapjan az Eurdpai Kozosségbe irdnyuld faanyag-behozatal FLEGT
engedélyezési rendszerével kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa;

az eurdpai unios intézményekben (szakbizottsdgokban, munkacsoportokban) a magyar érdekek képviselete
és érvényesitése a kiilkereskedelem teriiletén;

a kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos kozdsségi belsé forgalmat, kivitelt, behozatalt érinté hatdsagi
engedélyezési, nyilvantartdsba-vételi feladatok ellatasa, a tevékenységet végzok ellendrzése, statisztikai és
ellendrzési célu adatgyjtés és azok feldolgozasa, tovabbé a hazai és nemzetkozi egylttmikodés szervezése
és fenntartasa;

az eurdpai unids intézményekben (szakbizottsdgokban, munkacsoportokban) a kabitdészer-prekurzorok
felligyeletével kapcsolatos magyar allaspont képviselete és részvétel annak kialakitasaban;

a Hivatal Aaltal kotott egylttmikodési megéllapodasokban rogzitett koordindcids, ellendrzési és
adatszolgaltatasi feladatok teljesitése;

az illékony szerves oldoszert tartalmazd termékeket forgalmazd, gyartd kotelezettek engedélykérelmeinek
az elbirdlasa, egyes festékek, lakkok és jarmivek javitd fényezésére szolgald termékek szervesolddszer-
tartalménak nyilvantartasba vételével kapcsolatos kdzigazgatasi feladatok ellatésa;

a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolé kiilon jogszabdlyok alapjan az idegenvezetéi
tevékenység mint szabalyozott szakma vonatkozdsdban a hatdron atnyulé szolgéltatasok bejelentésével
kapcsolatos feladatok ellatasa.

2.2.2. A Kereskedelmi Hatésag kereskedelmi hatosagi feladatai:

a)

nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatésagi feladatok elldtdsa az utazasszervezdi és/vagy
utazaskozvetit6i tevékenységet folytatd szolgaltatok vonatkozasaban;
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nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatdsagi feladatok elldtdsa a bejelentéshez kotott
- letelepedett, hatdron atnyulé - idegenvezetdi, tartds szalldshasznalati szolgaltatasi, valamint a letelepedett
lovas szolgaltaté tevékenységet folytato szolgéltatok kapcsan;

nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kdzigazgatasi hatosagi feladatok ellatdsa a Széchenyi Pihend Kartya
(SZEP Kartya) kibocsataséra iranyulé szolgaltatasi tevékenységet folytaté intézmények kapcsén;

a bejelentéshez kotott utazasszervezOi és/vagy utazaskozvetitéi tevékenységet folytatd szolgaltatok
tevékenységének, nyilvantartott adataik valdsdgtartalménak, a téjékoztatasi kotelezettségiikre vonatkozé
eldirdsok betartdsdnak ellenérzése, vagyoni biztositékaik pénziigyi, gazdasagi megfeleléségének helyszini
vizsgélata; a bejelentéshez kotott, hatdron atnyulo tevékenységet folytatd szolgaltatdk ellenérzése;

a bejelentéshez kotott tartds szalldshasznalati szolgdltatasi tevékenységet folytatd szolgaltatok
tevékenységének, nyilvantartott adataik valésagtartalmanak, a tajékoztatdsi kotelezettségiikre vonatkozd
el8irdsok betartdsanak ellendrzése;

a bejelentéshez kotott lovas szolgéltato tevékenységet végzd szolgéltatok ellenbrzése;

az idegenvezetdi tevékenységgel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasa;

a SZEP Kartya kibocsatasara irdnyuld szolgaltatasi tevékenységgel, valamint a SZEP Kartyat elfogadé
szolgaltatokkal kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasa.

2.2.3. A Kereskedelmi Hatdsag kozraktarozas-felligyeleti feladatai:

a kozraktari tevékenyséqg gyakorlasahoz szilkséges feltételrendszer kidolgozasa és folyamatos alakitasa;

a kozraktari tevékenységgel kapcsolatos jogi szabdlyozds szakmai el6készitése, szabdlyozdsanak
tovabbfejlesztése és végrehajtasa;

a kozraktarak mikodésének engedélyezése;

a kozraktarak éves altalanos ellenérzése a Magyar Nemzeti Bankkal egytittmiikodve;

a kozraktdraknal cél- és utdvizsgalatok végzése;

a kozraktarakkal kapcsolatos bejelentések, panaszok kivizsgélasa;

a kozraktéri adatszolgéltatas elrendelése és az adatok feldolgozésa;

a kozraktarakkal kapcsolatos kérdésekben a Magyar Kozraktdrak és Terménytérolok Szovetségével, mas
tarcakkal, hatésagokkal és a nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolattartas.

2.3. Nemesfémvizsgdlo és Hitelesité Hatosdg

2.3.1. A Nemesfémvizsgalo és Hitelesité Hatésag

elvégzi a nemesfém targyak vizsgalatat, hitelesitését, és tanusitja azok nemesfémtartalmat;

bejelentés alapjan nyilvantartja a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitasaval, arverezésével és
forgalmazasara iranyulé kereskedelmével foglalkozdk tevékenységét;

mukodteti ajogszabalyban el6irt tartalmu orszagos hatdsagi tigyfélnyilvantartast, gondoskodik a nyilvantartasi
adatok megjelenitésérél a Hivatal honlapjan;

a fémjelzési egyenértékiségi eljarast lefolytatja, és a megallapitasrél hatarozatot hoz;

ellenérzi a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal teriileti igazgatésagaival egylittmikodve a nemesfém targyak
készitésével, javitasaval, arverésével, illetve forgalmazasaval foglalkozé vallalkozasokat és a kereskedelmi
forgalomba ker(il6 nemesfém targyakat;

mint kereskedelmi hatdsag a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozéasardl
sz6l6 2007. évi CXXXVI. tdrvény szerint felligyeleti jogkort gyakorol az 1. § (1) bekezdés j) és k) pontja ald tartozo
szolgaltatok felett;

a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitdsaval, drverésével, illetve forgalmazasaval foglalkozo
egyéni véllalkozok, gazdalkodo szervezetek ellendrzésére javaslatot dolgoz ki a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
kdzponti szervezete szdmara;

az illetékes hatésagok hivatalos kirendelése alapjan szakértéi vizsgélatot végez, szakvéleményt készit, ennek
tekintetében a kiilsé szervezetek felé a Hatésagot képviseli;

indokolt esetben — el6zetes szakvélemény adasa mellett — szabdlysértési és blintetd feljelentést tesz;
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nemesfémek és nemesfémtartalmid anyagok nemesfémtartalmanak és homogenitasanak kiilonb6z6
modszerekkel torténd vizsgalatait végzi;

elvégzi a nemesfém targyak fém-, illetve egyéb jellel torténd ellatasat;

eseti fémjelzési, illetve névjelzés aldli felmentési engedélyeket ad ki;

gondoskodik a magantgyfelek fémjelzési kérelmeinek elbirdlasarol és regisztracidjarol;

megszervezi a fémjelzési tevékenység soran hasznalt hitelesitd eszkdzok és szerszamok egyedi nyilvantartasat,
elkésziti a hasznalatukkal 6sszefligg6 szabalyokat;

kérelem alapjén engedélyezi a névjel hasznélatét, azokrol név és rajz szerinti nyilvantartast vezet;

az elkészilt névjelbeiitd szerszamokrol lenyomatot készit, a lenyomatokat a szamitdégépes nyilvantartasi
rendszer szamara digitalizalja, az ezekkel jaré adminisztracios teenddket ellatja;

gondoskodik a fémjelzéshez sziikséges eszkozok beszerzésérol és azok biztonsagos tarolasarol;

javaslatot tesz Uj fémjelek kialakitasara, illetve a meglévék mddositasara;

képviseli a Hivatalt a Fémjelzési Konvencié és a Nemzetkdzi Fémjelzé Hivatalok Szovetsége (IAAO) ulésein,
részt vesz a nemzetkozi és hazai szakmai szervezetek (ISO, Magyar Szabvanyugyi Testiilet) munkajaban;
kozremUkodik a Hivatal éves munkatervének kidolgozasaban, valamint javaslatot tesz a tevékenységi korét
érint6 koltségvetési iranyszamokra;

javaslatot tesz a Hatdsdg tevékenysége tekintetében a Hivatal Kormanyzati Portdlon keresztiil is elérhetd
honlapja tartalmanak frissitésére;

az Ugyfeleket érint6, a Hatdsag munkajaval kapcsolatos informacios és tigyfélszolgalati feladatokat lat el.

2.4. Piacfelligyeleti és MUiszaki Felligyeleti Hatdsdg

2.4.1. A Piacfeligyeleti és MUszaki Felligyeleti Hatosag piacfeliigyeleti feladatai:

a)

az elséfoku piacfelligyeleti hatosagi feladatok ellatasa, a gazdasagi célfelhasznalasra szant — a forgalomba
kertils, a létesitményekbe beépitett — késziilékek, berendezések, rendszerek, valamint a méréeszkozok,
tovabbd a mozgdlépcsék, mozgdjardak és felvondk megfelel6ségének ellendrzése a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerint;

nem megdfeleléség feltardsa esetén az eljards meginditdsa, sulyos veszély esetén azonnali intézkedés
elrendelése;

az éves piacfelugyeleti ellenérzési terv elékészitése, a jovahagyott tervrél az Eurdpai Bizottsag értesitése, a terv
kozzététele;

kapcsolattartas szakmai szervezetekkel, a gazdasagi szerepl6k tajékoztatasa;

részvétel az Eurdpai Bizottsag és a tobbi tagallam piacfelligyeleti hatdsagai részvételével — az egyes iranyelvek
tertletén — m(ikodo piacfelligyeleti egytttmiikddési (ADCO) munkacsoportok munkajaban;

a féigazgatd megbizasa alapjan a Hivatal képviselete a Piacfelligyeleti Munkacsoportban;

részvétel szabvényositasi szakbizottsdgok munkajaban;

mukddteti a Termékinformacids Kapcsolattarté Pontot.

2.4.2. A Piacfellgyeleti és MUszaki Felligyeleti Hatosag muszaki feligyeleti feladatai:

a)

eljar

aa) az egyes hegesztett szerkezetek gyartdsat, szerelését, atalakitdsat és javitasat végz6é gazdalkodd
szervezetek engedélyezésével és nyilvantartasba vételével,

ab) a tartalyok, tarol6 Iétesitmények és berendezéseik gyartasat és a tartdlyokhoz kapcsolédé helyszini

technoldgiai szerelést, a tartalyok javitdsat, atalakitasat, tisztitasat, szivargasvizsgalatat, idészakos
vizsgélatat végzé gazdalkodo szervezetek nyilvantartasba vételével,

ac) afoldgazellatasrol sz616 2008. évi XL. térvény 118/A. §-a alkalmazasaban a turistahasznélatu palackba
torténd PB-gaz-atfejtési tevékenység engedélyezésével,

ad) a gazpalackokkal kapcsolatos rendkiviili események kivizsgalasaval,

ae) az egyes hegesztett szerkezetek gyartdsat, szerelését, atalakitdsat és javitasat végzé gazdalkodd
szervezetek alkalmassagat igazolo szervezetek kijeldlésével és feltigyeletével,
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af) a tartalyok, tarol6 Iétesitmények és berendezéseik gyartasat és a tartdlyokhoz kapcsolédé helyszini
technoldgiai szerelést, a tartalyok javitdsat, szivargdsvizsgdlatat, dtalakitdsat, tisztitasat, idészakos
vizsgélatdt végzé gazdalkodd szervezetek alkalmassagat igazold szervezetek kijelolésével és
felligyeletével,

ag) az Uzemanyagtolté-allomasokon szénhidrogén-emisszid mérését, a pisztolygaz-visszavezetd és
gazingarendszerek beallitasat végzo szervezetek kijelolésével és felligyeletével,

ah) a nyomastarté berendezés kezel6je, a nyomdastarté berendezés vizsgaldja és a nyomastartéedény-
gépész (ha a munkaltatdé nem elosztdi, szallitéi vagy téroldi engedélyes), a tartdlyvizsgalo,
a tartélytisztito, valamint a felvond- és mozgdlépcsé-ellendr, tovabba a foldgazellatdsban muszaki
biztonsagi szempontbdl jelentés munkakorok esetén sziikséges felkészit6 tanfolyam és tovabbképzés
képzési programjanak jovahagyasaval,

ai) az egyes hegesztett szerkezetek gyartdsa, a tartdlyok gyartdsdhoz és a tartdlyokhoz kapcsolodd
helyszini technoldgiai szerelés, javitas, szivargasvizsgalat, kivitelezés, tisztitas, idészakos vizsgalat,
valamint a turistahaszndlatu palackba tortén6é PB-gaz-atfejtési tevékenység vonatkozasaban
a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szabdlyairdl szolo torvény
szerinti, a szolgaltatas felligyeletét ellatd hatdsag elséfoku feladataival

kapcsolatos eljarasokban;

kdzremukodik a mérésiigyi és muiszaki biztonsagi feladatkdrében eljaré févarosi és megyei korméanyhivatalok

szakmai irdnyitasaban;

végzi a kormdnyhivatalok mérésiigyi és mUszaki biztonsagi feladatkorében eljaré feliigyel&inek és szakmai

eléaddinak képzését (szakmai eljardsok készitése, oktatas, vizsgaztatas);

kialakitja és felligyeli a m{szaki biztonsagi feliigyelet alatt all6 berendezések, létesitmények hatdségi

nyilvantartasi rendszerét;

a féigazgato felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt hazai és nemzetkozi szakmai szervezetekben;

eljar a felvono- és mozgdlépcso-ellendrok engedélyezésével és nyilvantartasba vételével, a nyilvantartott

szervezetekkel, valamint a felvonék, mozgolépcsék és mozgdjardak orszagos nyilvantartasdnak vezetésével

kapcsolatos eljarasokban;

az altalanos féigazgatd-helyettes felligyelete alatt kozrem(kodik a miiszaki biztonsagi feladatkorében eljarod

févarosi és megyei korméanyhivatalok szakmai iranyitasaban.

2.4.3. A Piacfelugyeleti és Miiszaki Felugyeleti Hatosag kozremiikodoi feladatai a megfeleléségértékel szervezetek
tevékenységérdl szol6 torvény elbirdsai szerint kijelolend6 szervezetek kijeldlésével és bejelentésével kapcsolatos

kijelolési hatosagi eljarasokban:

a)
b)

kozremUikodik a dontések szakmai el6készitésében;
részt vesz a Kijel6lési Bizottsag munkajaban.

2.5. A Metroldgiai Hatésag feladatai:

a)

eljar

aa) mérdeszkdz és szerencsejaték tekintetében hitelesitési engedélykérelem, kozosségi tipus-jovahagyasi
engedélykérelem elbiralasaval,

ab) zajszintmérok hitelesitésével,

ac) az E1, E2, F1 pontossagu sulyok hitelesitésével,

ad) a slirliségmérd eszkozok hitelesitésével — az areométerek kivételével —,

ae) a sugarvédelmi és gyogydszati alkalmazdsu doézismérék és felliletiszennyezettség-mérék
hitelesitésével,

af) a légzési alkoholmérdk hitelesitésével,

ag) a sorsold programok és eszkdzok, rulettkerekek és kozuti ellendrzésre szolgald jarmisebesség-mérék
hitelesitésével,

ah) - az izemanyagmérdék kivételével — a viztdl eltéré folyadékok mérérendszereivel,

ai) nagyfesziiltségl és nagydramu mérévéltok hitelesitésével,

aj) kaszindkban Gzemel$ pénznyer6 automatdk hitelesitésével,

ak) hitelesitést helyettesité mindsité laborok (szervezetek) engedélyezésével és ellendrzésével

kapcsolatos méréstigyi eljarasokban;
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b)

<)

gondoskodik az orszdgos etalonok fenntartasardl, azok nemzetkoézi Osszehasonlitasardl és hazai
tovabbszarmaztatasardl, valamint részt vesz az EURAMET-munkabizottsdgok munkéjaban;

meghatarozza a leszérmaztatas rendjét, a kalibraléd laboratériumok és mas szervezetek referencia- és
hasznalati etalonjainak kalibralasaval gondoskodik a mértékegység-tovabbszarmaztatasrol, kidolgozza az
e tevékenységek elvégzéséhez szlikséges kalibralasi eljarasokat;

mukodteti a mérésiigyi feladatok elvégzéséhez szlikséges laboratériumokat;

a féigazgato felhatalmazésa alapjan képviseli a Hivatalt a nemzetkdzi mérésiigyi szervezetekben;
véleményezi a nemzetkdzi mérésiigyi szervek ajanldsait, és koordindlja a nemzeti mérésiigyi allasfoglalas
kialakitasat;

el6késziti és koordindlja a mérésligyi fejlesztési palyazatokat;

terjeszti és forditja a nemzetkdzi normativ dokumentumokat;

kidolgozza a kdtelezd hitelesitési méréeszkozok hitelesitési elSirasait, elvégzi a mértékhitelesiték oktatdsat és
vizsgaztatasat;

igény szerint elvégzi a mérésiigyi feladatkodrben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok etalonjainak
kalibrélasat;

figyelemmel kiséri a kotelezé hitelesitési méréeszkozokre vonatkozd nemzetkdzi szabvanyokat, ajanlasokat,
utmutatdkat, tovabbd részt vesz az OIML-, WELMEC-, EU-munkabizottsagok, valamint BIPM tanacsadé bizottsag
munkajaban;

szakmai allasfoglalasokat ad ki, szakvéleményeket készit, szakdgazati kapcsolatokat tart fenn, mérésiigyi
szakértdi feladatokat lat el;

méréeszkdz-kalibralast végez, kidolgozza az egyes nem kételezd hitelesitést méréeszkdzre a kalibralasi, illetve
vizsgalati el6irast;

szervezi és kiértékeli az akkreditalt kalibralo laboratériumok 6sszehasonlité méréseit;

a mérésiigyi féigazgatd-helyettes felligyelete alatt kozrem(ikodik a méréstigyi feladatkorében eljaré févarosi
és megyei kormanyhivatalok szakmai iranyitasaban;

vizsgabizottsagot mikodtet a kdtelezé hitelesitésti méréeszkoz-hitelesitéshez sziikséges vizsgdhoz;

eljar a pénztérgépek és taxaméterek forgalmazasanak engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi eljarasokban;
megfelel6ségértékel6 szervezetként jar el a méréstigyi iranyelvek hatdlya ald tartozé mérbeszkdzok
vonatkozéaséban.
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4. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

A kormanytisztvisel6 az alapvet6 jogok és kotelességek pértatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasdganak biztositasa és a korrupcié megelézése céljdbdl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz6l6 2007. évi CLII. térvényben és a vonatkozé féigazgatdi utasitdsban meghatérozott szabalyok szerint nyilatkozatot
tesz a sajat és a vele egy haztartasban él6 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérol.

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a kormanytisztvisel6, aki:

1. 6ndlldan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellen6rzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési igyben miikodik kozre,

b) kozbeszerzési eljaras soran mikodik kdzre,

c) feladatai elldtdsa sordn a koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett rendelkezik, tovabba az allami
vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében muikodik kozre;

2. mUszaki biztonsagi, illetve mérésiigyi hitelesitd, illetve felligyel6 munkakort tolt be;

3. vezetSi munkakort tolt be;

4. jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellen6rzés ald esé kormanytisztvisel8i munkakort tolt be.

5. fiiggelék
A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

1. A fbigazgatd - a jogszabdlyokban meghatdrozott kivételekkel - teljes korlGen gyakorolja a Hivatal
kormanytisztvisel6i, kormanyzati igykezeli és munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat, amelyeket meghatarozott
jogszabalyi feltételekkel vezet6i munkakorbe kinevezett kormanytisztviselSre irdsban dtruhazhat, illetve az atruhazott
jogkort visszavonhatja.

2. A féigazgatd-helyettesek, az igazgatdk (ideértve a gazdasagi vezetét is), a féosztalyvezetdk, az osztalyvezetdk,
valamint a féosztaly ald nem sorolt osztalyok vezetéi a féigazgatd altal dtruhdzott jogkdrben gyakoroljadk a munkaltatdi
jogokat. Az dtruhazott munkaltatoi jogkdr nem ruhazhaté tovabb.

3. A munkaltatéi jogok felsoroldsanak, atruhazasanak és gyakorlasanak részletes szabdlyait a K6zszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

4. Utasitasi joggal kizarélag vezeté munkakort betdlté korménytisztviselé rendelkezik az alabbiak szerint:

4.1. A féigazgatd és a féigazgato-helyettesek a Hivatal alloméanyaba tartozék részére kdzvetlenil adhatnak utasitast,
ide nem értve a hatosagi feladatellatast. Ebben az esetben a nem kozvetlen irdnyitas ald tartozd vezet6i munkakort
betdlték az utasitas végrehajtasat kdzvetlenil teljesitik a kozvetlen felettes vezetd egyideji értesitése mellett. A nem
kozvetlen irdnyitas ald tartozé nem vezeté munkatdrsak az utasitds végrehajtasat a szolgdlati it megtartasaval
teljesitik.

4.2. Vezet6 munkakort betdlté kormanytisztviseld utasitdst adhat az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység
munkatdrsai részére. Ebben az esetben a nem kdzvetlen irdnyitas ald tartozé6 munkatdrsak az utasitas végrehajtasat
kozvetlenl teljesitik a kdzvetlen felettes vezetd egyidejl értesitése mellett.

4.3.Vezetd munkakort betdlté kormanytisztviseld utasitast adhat az irdnyitasa ald tartozo vezet6i munkakort betolték
részére.

4.4. Vezeté munkakort betdltd kormanytisztvisel6 az irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység nem vezetd
munkatdrsa részére utasitast nem adhat.
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 3/2016. (1l. 29.) OBH utasitasa
a birésagi fogalmazok felvételi rendjérél szol6 szabalyzatrél

A birésdgok szervezetérdl és igazgatasarol szolé 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban, az igazsagligyi
alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 1997. évi LXVIII. torvény 14. § (10) bekezdésében, valamint a birdsagi fogalmazdk
joggyakorlatardl és képzésérdl szold 11/1999. (X. 6.) IM rendelet 1/B. § (8) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel
amindségi munkaeré egységes, objektiv, atlathato rendben torténd kivalasztasahoz és a birdségi fogalmazaéi utanpotlas folyamatos
biztositasahoz fliz6d6 szervezeti érdekekre, a birésagok és a fogalmazoi érdek-képviseleti szervezetek véleményének
figyelembevételével a kdvetkezd utasitast adom ki:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A felvételi eljdrds szabdlyozdsdnak alapelvei, célja és hatdlya

1.8 (1) A palyazatok benyujtasa és elbiraldsa kozérthetd, vildgos és egyszeru eljarasi rendben zajlik.

(2) A birésagi fogalmazoi utanpotlas folyamatos biztositasa érdekében a fogalmazéi allashelyek betdltésére vonatkozd
palyazati kiirdst olyan moédon és gyakorisaggal kell kdzzétenni, hogy az minél szélesebb jeldlti kor szdmara elérhet6
és megismerhet6 legyen.

(3) A palydzati hatdrid6 meghatarozasakor az 4&llashelyek meglresedésének, illetve a munkaeré-sziikséglet
felmerilésének idépontjan tulmenden figyelemmel kell lenni az dllam- és jogtudomanyi fakultassal is rendelkezé
egyetemek (a tovabbiakban: egyetemek) zarévizsga-idészakainak idépontjara.

(4) A palydzatok elbiraldsi idétartamat ugy kell meghatdrozni, hogy a munkaltatéi jogkort gyakorld birdsagi elndkok
(a tovabbiakban: kinevezék) a megtiresedett allashelyeket minél révidebb idén bellil betdlthessék. Ezért a péalyazati
hataridd lejartat kovetden a leheté leghamarabb meg kell tartani az irdsbeli, majd a szébeli versenyvizsgakat.

(5) A felvételi versenyvizsga kdvetelmény- és értékelési rendszerét ugy kell kialakitani, hogy az elsédlegesen a birésagi
fogalmazoi feladat magas szint( ellatasahoz szilkséges képességek és készségek meglétét mérje.

(6) Biztositani kell annak lehet&ségét, hogy a kinevezdk a palydzdk palyazati anyagat és a felvételi versenyvizsgan elért
eredményiiket teljes kdrlien megismerhessék, a felvételi eljdrdson eredményes palydzdkat meghallgathassak.

2.8 A felvételi eljaras célja az, hogy az egységes, atlathato, objektiv kritériumokon nyugvé kivalasztasi folyamat révén
a legjobban teljesité, az ellatandd feladat elvégzésére el6relathatolag képességgel és készséggel rendelkezd jeldltek
nyerjenek felvételt birdsagi fogalmazoi allashelyre.

3.8 A szabdlyzat hatalya a birésdgok szervezetérdl és igazgatdsarol szold 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.)
16. §-aban felsorolt birésdgokra, valamint az Orszdgos Birésagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH) terjed ki.

4.8 Az OBH-n bellil a Magyar lgazsaguigyi Akadémia (a tovabbiakban: MIA) feladata:
a a felvételi versenyvizsga kapcsan az egyetemekkel valo kapcsolattartas,

)
b) a kinevezok altal kiirt palyazatok egységes feltételekkel, beérkezési és elbiralasi hataridovel torténé kozzététele,
)

4 a pélyazatok kezelése,

d) az allaspalyazatok népszerusitésének koordinaldsa, tdmogatésa és szervezése,

e) a felvételi versenyvizsga megszervezése és lebonyolitasa,

f) a kapcsolattartas a kinevezokkel, a kinevezdék tajékoztatasa, a kinevezésrdl szoldé dontéshez sziikséges

- a palyazé altal benyujtott és a kozponti felvételi eljaras soran keletkezett — okiratok, adatok kinevezé
rendelkezésére bocsatasa,

a) a kapcsolattartas a felvételi versenyvizsga-bizottsag tagjaival,

h) az OBH elndke és elndkhelyettese e szabalyzat alapjan hozott dontéseinek el6készitése, végrehajtasa, az OBH
elndke részére a felvételi eljarasrol 6sszefoglald jelentés készitése,

i) a 39. 8§ (1) bekezdés szerinti nyilvantartas (vardlista) vezetése,

j) az a)-i) pontokban felsorolt feladatok teljesitéséhez sziikséges belsé tigyvitel rendjének kidolgozasa.
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

M

Il. FEJEZET
A PALYAZATOK KIIRASANAK ES BEFOGADASANAK RENDJE

2. A pdlydzatok beérkezésének, elbirdldsdnak és az dlldshelyek betdltésének hatdrideje

Az OBH az egyetemek megkeresése Utjan koteles beszerezni minden év oktdber 15. napjdig a soron kovetkezd
6szi-téli, valamint minden év mdrcius 15. napjdig a soron kovetkezd tavaszi-nyari zarévizsga-idészakok tervezett
idejére vonatkoz6 adatokat. Az OBH az ezen adatokbdl készitett Osszesitett kimutatast az OBH elndkének
6t munkanapon belil bemutatja.

Akinevezék a birdsagi fogalmazok joggyakorlatardl és képzésérdl sz616 11/1999. (X. 6.) IM rendelet (a tovabbiakban:R.)
1/A.8(1) bekezdésében meghatdrozott kozos, Osszesitett palyazat kiirdsa érdekében az OBH eln6kének megkeresésére,
az ott megjeldlt hataridében, de legkésébb janudr 15. napjdig és julius 15. napjdig tdjékoztatjak az OBH elnokét
a betolteni kivant biréségi fogalmazoi allashelyekrél.

A kinevez6knek a megkeresésre adott valaszukban meg kell jeldInitik

a) a betdlteni kivant birésagi fogalmazoéi dllashelyek szamat és

b) a biréségi fogalmazé leendé szolgdlati helyét.

Az OBH elndke a (3) bekezdés szerinti adatokrél készilt 6sszesitett kimutatas alapjan, a kinevezdék (2) bekezdés szerinti
tajékoztatasat kdvetd 6t munkanapon beldl

a) megallapitja a palyazatok egységes beérkezési hatéridejét (a tovdbbiakban: palydzati hataridd)
aa) a targyévi elsé kozponti fogalmazdi versenyvizsgara benyujtando palyazatok tekintetében a targyév
februdr 1-je és marcius 31. napja,
ab) a targyévi masodik kozponti fogalmazdi versenyvizsgdra benyujtandd pélyazatok tekintetében

a targyév junius 1-je és augusztus 31. napja
kozotti idészak valamely munkanapjaban,
b) a palyazati hatdrid6hoz igazodva meghatarozza a versenyvizsgak idépontjat, a palyazatok elbirdlasanak és
az allashelyek betodltésének egységes hataridejét.

3. Pdlydzati kiirds kbzzététele, a birésdgi fogalmazdi dlldspdlydzatok népszertisitése

A birésagi fogalmazéi allashelyek meghirdetésérdl a palydzati hataridét megel6z6 legaldbb 30 nappal —azR. 1/A. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal — az OBH kibocsajtja az 1. melléklet szerinti palydzati kiirast, és kezdeményezi
azR. 1/A. § (3) bekezdés szerinti kozzétételét.

Az OBH a palyazati kiiras Birésagi Kozlonyben valé megjelentetését olyan idében koteles kezdeményezni, hogy
az érintettek a palydzati kiirast megismerhessék, s a megjelenés idépontjadhoz képest kell6 id6 alljon rendelkezésre
az allaspalyazatra vald jelentkezésre.

Az OBH - az OBH elndkének jovahagydsaval — az R.-ben meghatérozott kozzétételi férumokon tulmenden is
kezdeményezi a palydzati kiirds mindazon férumokon valé megjelentetését, melyek a kiiras lehetséges péalyazok altali
megismerését szolgdalhatjak.

Az OBH tamogatja és koordinalja a birésagoknak a birdsagi fogalmazéi allaspalyazatok népszer(sitését szolgalo
tevékenységét, és elésegiti az e korben kialakult gyakorlati tapasztalatok bir6sagok kdzotti megosztasat.
Az OBH afogalmazéi dllashelyek népszerUsitése érdekében egyiuittmUikddik az egyetemekkel, hallgatoi egyesiletekkel.

A birdsagok lehetéség szerint az egyetemekkel torténé egyittmiikddésiik keretében vagy az OBH megkeresésére
gondoskodnak a fogalmazdéi allashelyek népszerisitésérél, igy kilondsen lehetévé teszik a birdsdgok jogdsz
allasborzéken, hallgatéi forumokon vagy mas, a joghallgatok vagy jogi diplomaval rendelkezé jel6ltek szélesebb
korét eléré forumokon torténé megjelenését.

Az OBH a 40. § (1) bekezdése szerinti jelentésben, a kinevezék a 36. § (1) bekezdése szerinti jelentésiikben a 7. §-ban
és a 8. §-ban foglalt tevékenységiikrél kotelesek irasbeli 6sszefoglalé jelentés formajdban beszamolni az OBH
elndkének.
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10.§

4. A pdlydzat benyujtdsdnak médja

A palydzd a kiirt alldshelyet az allashely elnyerésére vonatkozé motivacioit, szakmai érdeklédési korét kifejtd
motivacids levél (a motivacios levél és az e §-ban el6irt mellékletek a tovabbiakban egyiitt: palyazat) benyujtasa utjan
palydzhatja meg.

A motivacids levél terjedelme legfeljebb kett6 — 12-es betlimérettel, géppel irott — A/4-es oldal lehet.

A pélydzatot postai Uton vagy személyesen az OBH-hoz kell benyujtani, a pélyazati kiirdsban szerepl6 cimre, olyan
idében, hogy az legkésébb a palydzati hataridé utolsé napjan megérkezzen.

A palydzathoz a benyujtasaval egyidejlileg csatolni kell:

a) a 2. melléklet szerinti jelentkezési lapot (a tovdbbiakban: jelentkezési lap) kitdltve,
b) a palyazo onéletrajzat,
) a jogi diploma kozjegyz6 dltal hitelesitett masolatat, ennek hidnydban - a (9) bekezdésben irtakra is

figyelemmel - az abszolutériumot vagy az allamvizsgdt megel6z6 utolsé félév eredményes befejezését
tanusité egyetemi igazolast,

d) a kidllitasatol szamitott kilencven napndl nem régebbi hatésagi erkodlcsi bizonyitvanyt, ennek hidnyaban
- a (9) bekezdésben irtakra is figyelemmel - a hatésagi erkdlcsi bizonyitvany kiéllitasanak kezdeményezését
tanusité okiratot.

Amennyiben a vardlistan szerepl6 pdalyazé a szdbeli versenyvizsga idépontjatdl szamitott egy naptari éven belil

Ujabb palydzatot nyuijt be birdsagi fogalmazdi allasra, kérheti, hogy a korabbi versenyvizsga eredménye alapjan Gjabb

versenyvizsga nélkil biraljak el a palyazatat. E kérelmét a jelentkezési lapon kell eléterjesztenie.

Ha a palyazé tobbletpontokat kivén elérni, a palydzat benyujtasakor — a (7) bekezdésben foglalt kivétellel — egyidejlleg

csatolnia kell a 32. § (1) bekezdés c)-f) pontja szerinti, tobbletpontra jogosité koriilményeket igazold okiratokat.

Amennyiben a palyazé a palyazati hataridd lejartat kovetden szerez jogosultsagot tébbletpontra, ebben az esetben

az ehhez sziikséges igazolast legkésébb a szébeli vizsga napjan nyujthatja be.

Amennyiben a palydzé az OBH éltal meghirdetett tudomanyos palyazaton 1., 2. vagy 3. helyezést ért el, ugy — a felvételi

versenyvizsga soran adhaté tobbletpontok elérése érdekében - e tényre a jelentkezési adatlap megfelel6 rovatanak

kitoltése utjan hivatkoznia kell.

Amennyiben a pélydzé tobb allashelyre kivan palyazni, igy a jelentkezési lapon fel kell tiintetnie ezek sorrendjét.

A jelentkezési lap letolthetd a birésadgok kdzponti internetes honlapjardl is.

Ajogidiploma kozjegyz6 éltal hitelesitett masolatat és a kilencven napnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvanyt

— az OBH-hoz személyesen vagy postai Uton - legkésébb a kdzponti szébeli versenyvizsga idépontjaban kell

benyujtani, olyan idében, hogy az legkésébb a szébeli vizsga napjan rendelkezésre alljon.

A hidnyosan vagy késedelmesen benyujtott palyazat érvénytelen.

Az érvénytelenség tényérdl az OBH elektronikus uton vagy telefonon haladéktalanul tdjékoztatja a palyazét, és az ezt

kovetd harminc napon beliil az érvénytelen pélydzatot és az ahhoz csatolt okiratokat a palyazé részére visszakuldi.

Az OBH a beérkezett érvényes palydzatokrél — a palydzatok szdmdanak megjeldlésével — a beérkezési hataridd lejartat
kovetdé 6t munkanapon belll tajékoztatja a kinevezéket. Ha a birésagon meghirdetett allashelyre kizérélag olyan
palyazé palyazott, aki az igazsdgligyi alkalmazottak szolgdlati jogviszonydrdl szélé 1997. évi LXVII. térvény
(a tovabbiakban: lasz.) 14. § (9) bekezdése alapjan felvételi versenyvizsgara nem koteles, az OBH - a 33. § szerinti
okiratok megkuildésével egyidejlileg - e tényre utaldssal tdjékoztatja a kinevezét a palyazat benyujtasarol.

IIl. FEJEZET
A VERSENYVIZSGA

5. Felvételi Versenyvizsga-bizottsdg és az eseti szébeli vizsgabizottsdg

A kozponti felvételi eljaréds irdsbeli és szébeli versenyvizsgdbdl &ll. A vizsgakérdések és tipusfeladatok évenkénti
meghatarozasat és a vizsgak értékelését a Felvételi Versenyvizsga-bizottsag (a tovdbbiakban: bizottsdg) tagjai végzik.
A bizottsag tagjai legaldbb:

a) 6 kuriai biro,

b) 6 itélétablai biro,

Q) 20 toérvényszéki biro,
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13.§

14.8

15.§

16. 8§
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d) 20 jarasbirosagi biro,

e) 10 kozigazgatdsi és munkalgyi birésdgra beosztott biré.

Az OBH-ba beosztott biré — a beosztas id6tartama alatt — a bizottsdgnak hivatalbdl tagja.

A bizottsagba az OBH elndkének 6tévente kibocsétott felhivasara, a felhivasban megjeldlt hataridére a Kuria elndke
10, az itél6tablak elndkei egyenként 2 birédt jeldlnek. A térvényszékek elndkei az illetékességuk ald tartozé birdsagok
engedélyezett birdi Iétszdma alapjan - lehetéség szerint szervezeti szinten és Ugyszakonként is megtartva
a (2) bekezdés c)-e) pontjai szerinti aranyt — minden 20 birdi 1étszam utdn 1-1 birét jeldinek. Ha a téredék létszam
a 10 fé6t meghaladja, tovabbi 1 biré jelolésére van lehetdség.

A jeloltek lehetéség szerint olyan birdk, birdsagi vezetdk, akik a munkajuk sordn rendszeres kapcsolatban allnak
a fogalmazokkal, igy a felvétellikhoz szlikséges készségek, képességek megitélésében jartasak.

A jeloléssel egyidejlleg csatolni kell a jeldlt hivatali elérhet6ségét tartalmazo adatokat, Onéletrajzat és a jeldléséhez
valé hozzéjaruld nyilatkozatat.

Az OBH elndke a jeldlést kdvetd harminc napon belll dont arrél, hogy a jeldltek kozil kiket biz meg a bizottsagi
tagsaggal jaro feladatok ellatdsaval. Az OBH elndke ezzel egyidejlileg tovabbi, legfeljebb 10 f6 — a (2) bekezdés szerinti
jeloltek kozott nem szerepld - birdt bizhat meg az (1) bekezdés szerinti kdzponti igazgatasi feladat ellatasaval.

A megbizatas 6t évre szdl, és az érintett beleegyezésével - az eredeti kinevezés idétartamaval - meghosszabbithato.
A bizottsagi tag megbizatasanak lejarta el6tt hatvan nappal az OBH beszerzi a tag nyilatkozatat arra vonatkozoéan,
hogy hozzajarul-e a megbizatdsa meghosszabbitasahoz.

A megbizatds meghosszabbitasarél az OBH elndke a tag megbizatasanak lejarta el6tt harminc nappal dont.

) Amennyiben egy adott birésagi szint képviseldinek szdma a (2) bekezdésben meghatarozott minimalis Iétszam ala

csokkenne, Ugy az OBH elnokének felhivasara az adott birdsagi szint elndke (elndkei) a felhivasban megjeldlt
hataridére a (3) bekezdés szerint eljarva Uj személyeket jeldlnek a bizottsag tagjaiként. Az OBH elndke a dontése
meghozatala sorén a (7) bekezdés szerint jar el.

A bizottsagi tagsdg megszlinik:

a) a birdi tisztség megszlinésével,

b) a tagsagi megbizatds id6tartamanak meghosszabbitas nélkuli lejartaval,
Q) a tagsagrol torténd lemondassal,

d) a tagsédg OBH elndke 4ltal torténd visszavonasaval (15. §),

e) a 12. § (3) bekezdése esetén az OBH-ba torténé beosztas megsziinésével.

A bizottsagi tagsag sziinetel, ha a bizottsag tag ellen fegyelmi eljaras indul, az eljaras jogerds befejezéséig, marasztalas
esetében addig, amig a tag fegyelmi blintetés hatdlya alatt all.

Amennyiben a megbizatas tartama alatt a bizottsdg tagja a megbizataskori szintt6l eltér6é birdsagi szintre kerdl
beosztasra, e tény a bizottsdgi tagsdgat nem érinti.

Az adott félévi vizsgak lebonyolitasdban az OBH elndke altal - legkésbbb a palyazati kiiras kozzétételét koveto tizenot
napon belll - kijel6lt vizsgabizottsagi tagok mikddnek kozre. A kijeldlt tagokat az OBH elndke altali kijelolésrdl és
a vizsga helyszinérdl, idépontjarél az OBH haladéktalanul értesiti.

A szébeli vizsgabizottsdgnak 3 tagja van. EIndke az a bird, akinek a legmagasabb a vezetdi — ennek hidnyaban a biréi -
beosztasa. A szdébeli vizsgabizottsdgokat az OBH - az OBH elndke &ltal az adott vizsga lebonyolitaséra kordbban
kijelolt tagok koziil - az irdsbeli vizsgaeredmények kozzétételét kovetéen haladéktalanul 6sszeallitja.

A szbbeli vizsgabizottsdgok dsszedllitasa soran torekedni kell arra, hogy a szébeli vizsgabizottsag lehetéleg egymastdl
eltéré birdsagi szintre, mas szolgalati helyre beosztott és eltérd tigyszakban itélkezd, illetve igazgatasi feladatot ellatd
birakbdl alljon.

A munkaltatéi jogkort gyakorlé birdsadg elndke nem lehet a szébeli vizsgabizottsdg elndke, illetve tagja, ha a vizsgazok
kozott olyan palydzé van, aki a vezetése alatt allé birdsagra kiirt birésagi fogalmazai allaspalyazatra jelentkezett.

Amennyiben a kijeldlt bizottsagi tag az irdsbeli vizsgak értékelésében, illetve szébeli vizsgan dnhibajabdl nem vesz
részt, vagy Onhibajan kivil nem tud részt venni, és ez utébbit elézetesen, amint az akadaly tudomdsara jut,
haladéktalanul, alapos okkal nem igazolja, tagsdgi megbizasat az OBH elndke visszavonhatja.
Az (1) bekezdés szerinti ismételt mulasztas esetében az OBH elndke a megbizast visszavonja.

A vizsgabizottsag tagja legkésébb a 18. § (3) bekezdése és 27. § (3) bekezdése szerinti kijelolésrdl tortént értesitését
kovetéen haladéktalanul koteles bejelenteni az OBH-nak, ha feladatok kidolgozasat kdveté két felvételi id6szakban
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a Polgari perrendtartasrol szolé 1952. évi. lIl. torvény 13. § (2) bekezdése szerinti hozzatartozdja felvételizni kivan.
Ebben az esetben a vizsgabizottsdgi tag a feladatok kidolgozasat kovetd két felvételi idészakban vizsgabizottsagi
tagként nem jarhat el.

(2) A szobeli versenyvizsga soran a szébeli vizsgabizottsag elndke vagy tagja koteles haladéktalanul bejelenteni,
ha a palyazéval szemben egyéb okbdl elfogult.

(3) A szdébeli vizsgabizottsag tagjanak kizérasara irdnyuld bejelentést a palydzénak a versenyvizsga megkezdése el6tt
a sz6beli vizsgabizottsagnal nyomban meg kell tennie.

(4) Ha a szébeli vizsgabizottsag elndke vagy tagja a red vonatkozé kizérasi okot maga jelentette be, vagy ha a szébeli
vizsgabizottsag a palydzoé (3) bekezdés szerinti bejelentését alaposnak taldlja, az OBH haladéktalanul intézkedik
a palyazé szamara masik szébeli vizsgabizottsag kijellésérol.

6. Az irdsbeli versenyvizsga
17.8 (1) Azirasbeli versenyvizsgakat a palyazati hatarid6t kdvetd tizenot napon beliil kell megtartani. A vizsgara — a palyazok
szamatol fiiggden — tdbb idépont is kitlizhetd, és a vizsgak egyidejlileg tobb helyszinen is megtarthatok.

(2) Azirasbeli vizsgan az a palyazé vehet részt, akinek a palyazatat az OBH a 10. § (11) bekezdése alapjan nem utasitotta
vissza. Az érvényes pdlydzatot benyujté palydzokat az OBH a vizsgét legaldbb hét naptéri nappal megelézden,
elektronikus Uton értesiti
a) az irdsbeli vizsga idépontjardl és helyérdl,

b) a szobeli vizsga id6pontjardl és helyérdl,

<) arrol, hogy azirasbeli vizsgan segédanyagot és segédeszkdzt nem hasznalhatnak és a segédanyag, segédeszkoz
hasznélatanak 20. § (2) bekezdése szerinti jogkovetkezményérdl,

d) arrél, hogy a szdbeli vizsgan a palydzé a 10. § (10) bekezdésben és a 23. §-ban meghatdrozott feltételek
teljesiilése esetén vehet részt és

e) az elektronikus értesités visszaigazoldsa elmaraddsanak 17. § (3) bekezdése szerinti jogkdvetkezményeirdl.

(3) Akozlés akkor tekinthetd kézbesitettnek, ha a palyazé elektronikus levélben visszaigazolta az értesités megtorténtét.
Amennyiben visszaigazolads nem érkezik, és a palyazé az éltala megjeldlt telefonszamon sem érhet6 el, ez a 29. §
alkalmazasa szempontjabdl 6nhibanak mindsdl.

(4) Az OBH legkésébb a palyazatok beérkezési hatéridejét kdveté 6t munkanapon beliil gondoskodik a versenyvizsga
helyszinének (helyszineinek) és pontos kezdési idépontjanak (idépontjainak) a birédsdgok honlapjén torténé
kozzétételérol.

18.8 (1) Az irasbeli versenyvizsga keretében a pdlyazéknak a 31. § (2) bekezdésben meghatarozott értékelési szempontok
mérésére alkalmas feladatokat kell megoldaniuk.

(2) A vizsgakra torténo felkésziilést segitendé az OBH legkésbbb a palyazati hataridé el6tt tizenot nappal a vizsgakon
megoldandé feladatokhoz hasonlé tipusfeladatokat tesz kozzé a birdsagok honlapjan.

(3) Az irdsbeli vizsgakérdések katalogusat a bizottsag OBH elndke altal kijeldlt tagjai minden évben egyszer, a masodik
kdzponti felvételi palyazati hatarid6 el6tt hatvan nappal allitjdk 6ssze.

(4) A vizsgafeladatokat a (3) bekezdés szerinti katalogusbdl sorsolassal az OBH allitja 0ssze az irdsbeli versenyvizsga
napjat legaladbb 6t munkanappal megel6zéen.

(5) A bizottsag tagjai és az OBH a kérdéseket bizalmasan kezelik, és megfelel 6rzésiikrél gondoskodnak.

19.8 (1) Avizsgasoranvalamennyipalydzé anonim médon, a személyéhezrendelt kédszammal elldtott feladatlapon vélaszolja

meg az irdsbeli kérdéseket.

Az irdsbeli vizsgat levezeté — az OBH elnoke altal e feladatra kijeldlt — vizsgabiztos

a) személyi igazolvany vagy mas, személyazonositasra alkalmas okirat alapjan azonositja a palyazot,

b) a palyazo személyéhez kddszdmot rendel, amelyet kilon nyilvantartasban rogzit,

<) a palyazo rendelkezésére bocsdjtja a feladatok megoldéséra szolgald feladatlapokat, amelyekre a kdédszamat
a palyazo feljegyzi,

d) Ugyel a felvételi eljaras rendjének megtartasara,

e) a feladat megoldéasat kovetéen a kddszammal ellatott feladatlapokat a palydzo jelenlétében elhelyezi
az ugyanazon kédszammal ellatott boritékban, majd a boritékot — ugyancsak a palyazoé jelenlétében - lezarja,
a lezart boritékot a lezéras helyén bélyegzdvel és aldirdsaval latja el,
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20.8§

22.§

24.§

f) a versenyvizsga soran tortént [ényeges eseményeket jegyz6kdnyvben rogziti, majd a jegyzékonyvet aldirdsaval
latja el.

A pélydzék személyéhez rendelt kédszamot tartalmazéd nyilvantartast az OBH bizalmasan kezeli, és megfeleld

6rzésérdl gondoskodik.

A palyazdk az irasbeli feladat megoldasa soran segédanyagot és segédeszkdzt nem hasznalhatnak, mely tényre
a vizsgabiztos koteles a palyazokat a feladat megkezdése el6tt is figyelmeztetni. A felhivasnak a kizaras
jogkovetkezményére is ki kell terjednie. A figyelmeztetés megtorténtét a vizsgabiztosnak a jegyzékonyvben régzitenie
kell.

Ha a palyazo az irdsbeli feladat megoldésa soran segédanyagot vagy segédeszkdzt haszndl, a vizsgabiztos 6t tovabbi
figyelmeztetés nélkiil a felvételi eljarasbdl kizarja. E tényt és a kizaras okat a jegyzékényvben régziteni kell.

Ha a palyazo a versenyvizsga rendjét mas médon megzavarja, a vizsgabiztos a rend megtartésara hivja fel. A felhivasnak
a kizaras jogkdvetkezményére is ki kell terjednie.

Eredménytelen felhivas esetén a vizsgabiztos a rendzavaré pélyazét a felvételi eljarasbol kizarja. A rendzavaras tényét
és a vizsgabiztos ezzel kapcsolatos intézkedését jegyzékdnyvben kell régziteni.

Az irasbeli feladatok értékelését — a 14. § (1) bekezdés alapjan — az OBH elnoke altal kijelolt vizsgabizottsagi tagok
a 31. 8§ (2) bekezdésében felsorolt értékelési szempontok szerint végzik.

Egy bizottsagi tag egy alkalommal minimum 6 pélyazé irasbeli vizsgjat értékeli.

A lezart boritékokban taldlhatd, kddszammal ellatott dolgozatokat és az értékelés szempontjait tartalmazé értékeld
lapokat legkésébb a versenyvizsga napjat kovetd napon az OBH kézbesiti a bizottsagi tagoknak, akik értékelésiiket
az OBH-hoz kotelesek a kézbesitést kdveté harom naptari napon belil visszajuttatni.

Az értékelés eredményét — a palyazo kddszamaval megjeldlve — az OBH tovabbi két munkanapon beliil a birédsagok
honlapjan kdzzéteszi. A kdzzétételnek arra az esetre is ki kell terjednie, ha a palyazé az elért pontszamai alapjan
a sz6beli versenyvizsgan nem vehet részt.

A vizsgabizottsadgi tagok a megkuildétt dolgozatokat és az értékelés eredményét bizalmasan kezelik.

Az OBH annak a palyazoénak, aki az irdsbeli vizsgan elért pontszamai alapjén a szébeli versenyvizsgan nem vehet részt,
a palyazatat az irdsbeli vizsga napjat kévet6 30 napon belil visszakiildi.

7. A szdbeli versenyvizsga

A szbbeli versenyvizsgat legkésébb az irdsbeli versenyvizsgét kdvetdé husz napon belil kell megtartani. A vizsgara
- a palyazék szamatol fliggéen - tébb idépont is kitizhetd, és a vizsgak egyidejlileg tobb helyszinen is megtarthatok.

A szébeli versenyvizsgan az a palyazé vehet részt, aki az irdsbeli versenyvizsgén az elérheté pontszam tébb mint felét
megszerezte, tovabba palyazata a 10. § (10) és (11) bekezdéseire figyelemmel érvényes.

A 10.5(10) és (11) bekezdései alapjan érvénytelen palyazat esetén az érvénytelenség tényérél az OBH a szébeli vizsga
megkezdését megel6zden haladéktalanul tdjékoztatja a megjelent palydzot, és a vizsgét kdévetdé harminc napon beliil
az érvénytelen palyazatot és az ahhoz csatolt okiratokat a palyazo részére visszakuldi.

A szbbeli versenyvizsga-bizottsag tagjai a szébeli vizsgat megel6zéen, illetve ezalatt jogosultak megismerni a palyazé
palydzatat, jelentkezési adatlapjat, dnéletrajzat, a palydzé irdsbeli dolgozatat, annak értékelését, eredményét, valamint
—amennyiben a palyazé ilyennel rendelkezik - a tébbletpontokra valé jogosultsdgat megalapozé tényeket.

A szébeli versenyvizsgan kozremiikodéként részt vesz a MIA vezetdje éltal kijellt vizsgabiztos, aki a palyazot személyi
igazolvany vagy mas, személyazonositasra alkalmas okirat alapjan azonositja, és a versenyvizsgardl személyenként
jegyz6konyvet készit.

A jegyz6kdnyvben régziteni kell

a) a versenyvizsga helyét, idejét,

b) a palyazé személyes adatait,

) azt, hogy a palyazé megjelent-e,

d) a bizottsag elndke, tagjai és a vizsgabiztos nevét,

8
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e) a versenyvizsgan feltett kérdések szamat, azonositdjat,
f) az elért pontszamot és
g) egyéb lényeges tényeket, kdriilményeket.
(3) Ajegyzbékonyvet a bizottsag tagjai és a vizsgabiztos alairjak.
26.8§ A pélyazo részére a szébeli versenyvizsga sordn biztositani kell annak lehetéségét, hogy réviden ismertesse motivacios
levelét, igy vazolja a motivacioit, szakmai életutjat és a megpalydzott alldshellyel kapcsolatos ismereteit.
27.8 (1) A szobeli vizsga keretében a pélyazéknak a 31. § (3) bekezdésben meghatdrozott értékelési szempontok mérésére
alkalmas-egyedilvagy tobb palyazo dltal k6zosen megoldhatd — helyzetgyakorlatokat, jogeseteket kell megoldaniuk.
(2) A vizsgakra torténo felkésziilést segitend6 az OBH legkésbbb a palyazati hataridé el6tt tizenot nappal a vizsgakon
megoldandd feladatokhoz hasonlé tipusfeladatokat tesz kozzé a birdsagok honlapjan.
(3) A lehetséges helyzetgyakorlatokat és jogeseteket a bizottsag OBH elndke altal kijeldlt tagjai minden évben egyszer,
a masodik kdzponti felvételi palydzati hatarid6 elétt hatvan nappal éllitjak 6ssze.
28.8 (1) A szobeli vizsga eredményének kihirdetését megel6zéen a vizsgabiztos megkérdezi a palyazokat, hogy kivannak-e
véltoztatni a megpdlyazott allashelyek altaluk megjel6lt sorrendjén. E kérdést és a palydzo arra adott valaszat
a jegyzékonyvben rogziteni kell.
(2) Az(1)bekezdés szerintinyilatkozatok megtételét kdvetéen a bizottsdg a palydzok szébelivizsgajat zart tandcskozésban
értékeli, majd annak eredményét a palydzok szamara kihirdeti.
(3) A vizsgabizottsdg elndke a szébeli vizsgan elért pontszama mellett kozli a palyazéval az elért 6sszpontszamat is.
A palydzd a pontszamitds — szamitdsi hibabdl eredd - helyességét a pontszam kozlését kdvetéen nyomban
kifogdsolhatja, amely kifogast - a vizsgabizottsdg elndkének jelzésére — az OBH haladéktalanul, de legkésébb két
munkanapon belil elbirdlja.
(4) A 32. § (3) bekezdése szerint eredményes versenyvizsgat tett palydzé részére a vizsgabizottsdg elndke az R.
1. melléklete szerinti tanusitvany 1 példanyat dtadja.
8. Igazoldsi kérelem
29.8 (1) Amennyibenapalydzéazirasbelivagyaszdbeliversenyvizsgan dnhibajan kiviilnem tud megjelenni, és tdvolmaradasat
legkésébb a vizsga mésnapjan — személyesen, hozzatartozdja vagy meghatalmazottja utjan — az OBH-hoz cimzetten
alapos és igazolt okra hivatkozva kimenti, ezzel egyidejlileg egy alkalommal pétvizsga-lehet6ség biztositasat kérheti.
(2) Azigazolasi kérelemben el6 kell adni azokat az okokat, amelyek a mulasztas vétlenségét valdszindsitik, és csatolni kell
ezek alatdmasztasaul szolgélo okiratokat.
(3) Azigazolasikérelmet haladéktalanul, de legkésébb annak beérkezésétél szamitott 6t munkanapon beldl kell elbirélni.
A dontésrél a palydzot haladéktalanul tajékoztatni kell.
IV. FEJEZET
A PALYAZAT ERTEKELESE
30.§ A felvételi versenyvizsga irasbeli és szobeli részét pontozassal kell értékelni.
31.8 (1) Aversenyvizsga soran dsszesen 120 pont érhetd el, amely az aldbbi elemekbdl 4ll:

a) irdsbeli versenyvizsga eredménye: maximum 60 pont,

b) szbbeli versenyvizsga eredménye: maximum 60 pont.

Az irasbeli feladatok pontszamainak meghatarozasakor az értékelés szempontjait az aldbbi aranyok szerint kell
figyelembe venni:

a) helyesiras, irdsbeli kifejez6készség, fogalmazéstechnika, szabatosség: 15%,
b) altaldnos tajékozottsag az érintett témakdorokben: 15%,

<) anyagi és eljarasjogi ismeretek alkalmazasa: 15%,

d logikai készség, érveléstechnika: 15%,

)
)

o

probléma-, helyzetfelismerés és -elemzés, Iényeglatas, Iényegi informaciok megfelel6 rogzitése: 15%,
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33.8

34.8

35.8§
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f) sajat szakmai vélemény, dontési képesség: 15%,
a) empatikus készség, kreativitas, egyéb értékelt készségek: 10%.
A szbbeli versenyvizsga soran értékelni kell a palyazo:

a) altalanos és specialis jogi miveltségét,
b) szobeli kifejez6- és kommunikacios készségét,
) |ényeglatasat,

d) koncentracios, konfliktuskezel6 és dontések meghozatalara vonatkozd képességeit és

e) logikai készségét, érveléstechnikajat.

A palydzd szébeli versenyvizsgan elért eredményét a bizottsdgnak a (3) bekezdésben meghatarozott ismeretek,
készségek és képességek egyenkénti és egyiittes értékelése utjan kell meghataroznia.

A palyazé az alabbi feltételek megléte esetén tobbletpontokban részesil, amely tobbletpontokat a felvételi
versenyvizsgan elért pontokhoz hozza kell szamitani:

a) »,Ssumma cum laude” minésitésu jogi diploma: 20 pont,

b) »cum laude” mindsitésd jogi diploma: 15 pont,

<) az egyetemi szabalyzatban kotelezéen el6irt szakmai gyakorlat birésagon torténd eltdltése vagy birdsdgon
eltoltott egyéb, legalabb 6 hetes szakmai gyakorlat, az adott birdsag elntke éltal teljesitettként igazolva:
6 pont,

d) a jogi egyetemi tanulmanyok folytatasahoz kétédé, minimum 2 hénap idétartamu kulféldi tanulménydton
valé részvétel: 4 pont,

e) az OBH altal meghirdetett tudomanyos palydzaton és OTDK-n elért
ea) 3. helyezés: 4 pont,
eb) 2. helyezés: 6 pont,

ec) 1. helyezés: 8 pont,

f) a jogi diploma megszerzéséhez szlikséges kozépfoku nyelvvizsgan tul megszerzett
fa) fels6foku nyelvvizsga: 8 pont,
fb) minden tovabbi kdzépfoku nyelvvizsga: 6 pont.

A palyazo altal elért tobbletpontok 6sszegeként maximalisan 30 pont vehetd figyelembe.
A vizsga akkor eredményes, és a kinevezdk felé annak a palyazonak a pélyazati anyaga tovabbithato, aki a szébeli és
az irasbeli versenyvizsgan is megszerezte az elérheté pontszamok tébb mint felét.

V. FEJEZET
A KINEVEZES

Az OBH a kinevez&k részére a 32. § (3) bekezdése alapjan eredményes versenyvizsgdval rendelkez6 pélyazd - vagy ha
tobb pdlydzé van, kozlllik az utolsé — szébeli versenyvizsgajat kovetd két munkanapon belll megkiildi

a) a benyujtott palydzatokat és az azokhoz csatolt okiratokat,

b) az irdsbeli versenyvizsga keretében a palydzok altal megoldott feladatok értékelését,

<) a palyazok szébeli versenyvizsgajardl készilt jegyzékonyvet és

d) az allashelyek palyazé altal megjeldlt rangsorarol és a palyazo altal elért 6sszpontszamrol sz6l6 tajékoztatast.

A kinevez6 a 33. §-ban meghatérozott okiratok megérkezését kovetd tizendt napon belil valamennyi palyazét
meghallgatja, kivéve ha a 37. § (2) bekezdése szerinti palyazék szama eléri a kiirt dllashelyek szamat, és az dllashelyek
igy maradéktalanul betdlthetéek, ebben az esetben csak a 37. § (2) bekezdése szerinti pdlydzék meghallgatasa
kotelez. A kinevez a palyazatok véleményezésére felkérheti a birdi tandcsot, amelynek tagjai a meghallgatdson
részt vehetnek.

Amennyiben egy palydzé tobb allashelyre pdlyazik, a kinevezék a meghallgatds idépontjanak kitlizése soran
egyuttmuikddnek.

A kinevezének a meghallgatast koveté tizendt napon belll dontenie kell arrél, hogy a palyazék kozil kit kivan
kinevezni.

Az (1) bekezdés szerinti dontéskor figyelemmel kell lenni a pdalydzék versenyvizsga soran elért eredményeinek
rangsorara (a tovabbiakban: rangsor).
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36.§ (1) Akinevezdnek a 35.§ (1) bekezdése szerinti dontésérél az adott allashelyre palydzdkat és az OBH-t két munkanapon
belil értesitenie kell. Az OBH felé irdnyulé értesités a felvételt nyert palydzok esetében tartalmazza a munkéba allas
kezd6 idépontjanak megjeldlését is.

(2) A kinevez&k az OBH elndke felé iranyuld 36. § (1) bekezdése szerinti értesitésiikkel egyidejlleg — amennyiben olyan
palyazok palyazatait utasitottdk vissza, akik a rangsorban megelézik a kinevezett palydzokat — réviden irasban
megjeldlik a rangsortol valé eltérés indokait.

(3) Ha csak olyan palyazé nyujtott be palydzatot, aki az lasz. 14. § (9) bekezdése alapjan felvételi versenyvizsgara nem
koteles, a kinevezd a pdlydzd okiratainak 11. § szerinti megérkezésétél szamitott harminc napon beliil dont
a kinevezésrél. Ennek sordn a palyazét meghallgatja.

(4) A tobb allashelyet is megjelolé palyazoé kinevezésérdl az OBH a sorrendben megjeldlt tovabbi birésag(ok) elnokét
(elndkeit) az (1) bekezdés szerinti értesitéstél szamitott két munkanapon belil tajékoztatja.

37.8 (1) Akinevezd az egyéb torvényi feltételek megléte mellett birdsagi fogalmazdva csak azt a személyt nevezheti ki:
a) akia versenyvizsga eredményesnek mindésitéséhez sziikséges pontszamokat megszerezte [32. § (3) bekezdése],
b) aki a 39. § (1) bekezdése szerinti vardlistan szerepel, és a szébeli versenyvizsga idépontjat kdvetd egy naptari
éven belil Ujabb palydzatot nyujt be, tovabba kéri, hogy a szerzett pontszama alapjan tjabb versenyvizsga
nélkul birdljak el a palyazatat,
) aki a palyazat beérkezésének idépontjaban birdésagi fogalmazdi kinevezéssel rendelkezett, tovabba kéri, hogy
Ujabb versenyvizsga nélkil birdljak el a palyazatat.

(2) Amennyiben azadott allashelyre palydzok koziil van olyan, akia 31.§ (1) bekezdése, valaminta 32.§ (1) és (2) bekezdése
alapjan elérhetd 6sszes pontszam 90%-at vagy annal tobbet szerzett, a kinevezd - az adott palyazo visszalépésének
esetét kivéve — nem nevezhet ki olyan palyazot, aki ennél alacsonyabb pontszdmmal rendelkezik.

(3) Amennyiben tébb olyan palyazé van, aki megszerezte a 31. § (1) bekezdése, valamint a 32. § (1) és (2) bekezdése
alapjan elérheté 0sszes pontszam 90%-at vagy annal tobbet, a kinevezé — a palydzék személyes meghallgatdsat
kovetden — vélaszt koziluk.

38.8 (1) Amennyiben

a) a kiirt allashelyre palyazatot nem nyujtottak be,
b) a palyazatok érvénytelenek, vagy azokat visszavontak,
c) a palyazatok a pdlydzatra adhaté pontszdmokat tekintve eredménytelenek voltak, vagy
d) a kinevezd a palydzdék egyikével sem kivanja betdlteni az dlldshelyet, mert
da) a palyazé kinevezésével a Bjt. 41. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség jonne létre,
db) a palyazat kiirdsat kovetéen bekdvetkezett munkaszervezést, munkaterhelést vagy koltségvetést

érint6 valtozasok igazgatasi szempontbdl indokolatlanna teszik az allas betoltését,
a kinevezd a 36. § (1) bekezdés szerinti hataridében értesiti az OBH-t.

(2) Az OBH - a 38. § (1) bekezdés d) pontjaban foglalt esetet kivéve - a kinevezd értesitésétdl szamitott 6t munkanapon
beliil tdjékoztatja a 39. § (1) bekezdése szerinti vardlistan szerepl6 személyeket a betdltetlen allashelyrdl, s felhivja
6ket, hogy az értesités kézbesitésétdl szamitott 6t napon belll nyilatkozzanak, kivédnjak-e, hogy a kinevez6 az egy
éven belll szerzett pontszamuk alapjan, Gjabb felvételi eljaras nélkil birdlja el a palydzatukat az adott, betdltetlen
allashelyre.

(3) Az OBH a varolistan szerepld palyazok valaszara nyitva allé hataridét kdveté harom munkanapon beldl értesiti

a kinevez6t a varolistan szereplé és a betdltetlen alldshelyre jelentkezé palyazék személyérdl, egyidejiileg megkiildi

a palyazok 33. § szerinti dokumentumait.

A kinevez6 a pélyazokat meghallgatja.

(5) A kinevezd az OBH (3) bekezdés szerinti értesitését kovetd tizendt napon beliil dont a vérdlistan szerepld palydzd

=

birésagi fogalmazéi kinevezésérdl vagy a palydzat eredménytelennek nyilvanitasardl, majd dontésérél az adott
allashelyre pélydzokat és az OBH-t két munkanapon beliil értesiti.
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VI. FEJEZET
NYILVANTARTASOK
39.8 (1) A32.§(3) bekezdése szerinti eredményes versenyvizsgat tett, de felvételt nem nyert palydzdokrdl, tovdbba a palyazat
idépontjaban birdsagi fogalmazdi kinevezéssel rendelkezé palyazokrédl az OBH évente orszagos jegyzéket (varolista)
készit.
(2) A palydzonak a pélyazata benyujtdsaval egyidejlileg nyilatkoznia kell arrél, hogy hozzajarul-e adatai vardlistan vald
nyilvédntartasahoz.
(3) Amennyiben a palydzé a nyilvantartasba vételt kovetéen kéri, adatait a vardlistarol haladéktalanul tordini kell.
A pélydzonak az erre irdnyuld irdsbeli kérelmét az OBH-hoz kell benyujtania.
(4) A (3) bekezdés szerinti kérelem hidnydban a palyazé adatait a szébeli versenyvizsgaja napjat kovetd egy év elteltével
torolni kell.
40.8 (1) Az OBH a kinevez6k 35. § (1) bekezdése szerinti tdjékoztatasat kdvetd hatvan napon beliil az OBH elndke részére
irdsbeli 0sszefoglalé jelentést készit a felvételi versenyvizsga lebonyolitasarél és eredményérol.
(2) A jelentésben a pélydzokat — ahol ez sziikséges - az irdsbeli versenyvizsga alkalméval kapott kddszamuk alapjan,
anonim maodon kell megjeleniteni.
(3) Azirasbeli 6sszefoglalo jelentésben az adatokat értékelni, a felvételi eljaras folyamatat és eredményét elemezni kell.
(4) A jelentés alapjaul az OBH altal a palydzati kiirds, a palydzatok befogaddsa, az irasbeli és szébeli versenyvizsga
lebonyolitasa és a kinevezéktél kapott tdjékoztatas alapjan készitett dokumentumok, nyilvantartdsok, valamint
a felvételi eljarasban részt vevok altal kitoltott kérdbivek szolgalhatnak.
VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
9. Hatdlyba léptetd rendelkezések
41.8§ Ez az utasitas 2016. marcius 1-jén lép hatalyba.
10. Atmeneti rendelkezések
42.8 (1) Jelen utasitas rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetden kiirt palydzatok tekintetében kell alkalmazni.
(2) Jelen utasitas hatalybalépését kdvetéen kiirt birdsagi fogalmazoi allashelyek esetében a 37. § (1) bekezdés b) és
c) pontjai szerint versenyvizsgara nem koteles palydzok a 32. § (1) bekezdés szerint jogosultak tébbletpontokra.
A 32. § (1) bekezdés c)-f) pontjai alapjan jaré tobbletpontok — az azok alapjiul szolgélé tények igazoldsa esetén —
vehetdek figyelembe.
(3) Jelen utasitasban foglalt rendelkezések a hatélybalépését megel6z6 napon hatalyos rendelkezések szerint a bizottsdg
tagjava kinevezett személyek tagsagi jogviszonyat nem érintik, amennyiben a jelen utasitds hatdlybalépése napjaig
a kinevezésiikrél — vagy annak meghosszabbitasarél — sz616 dontés meghozataldtol szamitott 6t év még nem telt el.
11. Hatdlyon kiviil helyezé rendelkezések
43.§ Hatdlyat veszti

a) az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tanacs birdsagi fogalmazok felvételi versenyvizsgajanak részletes szabalyairodl
sz6l6 2007. évi 5. szamu szabdlyzata és

b) az Orszagos lgazsdgszolgaltatasi Tanacs birdségi fogalmazdk felvételi versenyvizsgajanak részletes szabdlyairdl
sz6l6 2007. évi 5. szamu OIT szabdlyzat modositasarol szol6 2010. évi 5. szamu szabélyzata.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi9.szdm 857

1. melléklet a 3/2016. (Il. 29.) OBH utasitdshoz

A
....................................... Torvényszék elndke palyazatot hirdet
- IR Birésagon L.
- IO Birésagon L.
- IO Birésagon .

birésagi fogalmazéi allas betdltésére.

A pélydzat beérkezésének hatdrideje: oo
Azirdsbeli versenyvizsga idépontja: .
A szbdbeli versenyvizsga idépontja: L
A palydzat elbirdlasanak hatarideje: ..
Az allas betdltésének idépontja: L

A pélyazatot és mellékleteit az Orszdgos Birésagi Hivatalhoz (1055 Budapest, Szalay u. 16.) kell 1 példédnyban
személyesen vagy postai Uton benyujtani.

A birésdgi fogalmazdi dlldsokra vonatkozo dltaldnos pdlydzati tudnivalk

A birésagi fogalmazéi allasokat az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 1997. évi LXVIIL. térvény
(a tovabbiakban: lasz.) 14. § (6) bekezdése értelmében nyilvanos palyazat utjan kell betdlteni.

A palydzd a kiirt alldshelyet az allashely elnyerésére vonatkozé motivacioit, szakmai érdeklédési korét kifejtd
motivacids levél (a tovabbiakban: palyazat) benyujtasa utjan palyazhatja meg.

A palyazat terjedelme legfeljebb kett6 — 12-es betlimérettel, géppel irott — A/4-es oldal lehet.

A palyédzathoz csatolni kell:

- akitoltott jelentkezési lapot;

- azOnéletrajzot;

- a jogi diploma kozjegyz6 altal hitelesitett masolatat vagy az abszolutériumot vagy az éallamvizsgat megel6z6
utolsé félév eredményes befejezését tanusitd egyetemi igazolast;

- a kidllitdsatol szamitott kilencven napnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvanyt vagy a hatésagi erkolcsi
bizonyitvany kiéllitdssdnak kezdeményezését tanusité okirat masolatat.

A jogi diploma kozjegyzé altal hitelesitett masolata és a kilencven napnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany
—az OBH-hoz személyesen vagy postai Uton - legkés6bb a kdzponti szobeli versenyvizsga idépontjaban nyujthato be.

A palydzathoz — amennyiben a pélyazé tébbletpontokat kivan elérni — csatolni kell:

— a birésag elndkének igazolasat arrdl, hogy a pélydzé az egyetemi szabdlyzatban kotelezéen eléirt szakmai
gyakorlatot vagy egyéb, legalabb 6 hetes szakmai gyakorlatot a birésagon toltott,

- igazolastajogiegyetemitanulmanyokfolytatdsahozkdt6dé, minimum 2 hénapidétartamukiilfolditanulmanyutrdl,

- az OTDK-n elért 1., 2., 3. helyezést igazol6 okirat masolatat,

- a jogi diploma megszerzéséhez sziikséges kozépfoku nyelvvizsgan tul megszerzett kozépfoku vagy felséfoku
nyelvvizsga-bizonyitvany kozjegyzé éltal hitelesitett masolatat.
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Amennyiben a palyazé az OBH altal meghirdetett tudomanyos palyazaton 1., 2. vagy 3. helyezést ért el, igy - a felvételi
versenyvizsga sordn adhaté tobbletpontok elérése érdekében — e tényre a palydzata benyujtdséval egyidejlileg
hivatkoznia kell.

Az allasokra azok a cselekvéképes magyar allampolgérok palyazhatnak, akik legkésébb a szébeli versenyvizsga
idépontjadban egyetemi dllam- és jogtudomanyi diplomaval rendelkeznek, és hatdsagi bizonyitvannyal igazoljék azt
a tényt, hogy az lasz. 11. § (4) és (5) bekezdésében meghatarozott koriilmény vellik szemben nem all fenn.

A birésagi fogalmazodi kinevezésre palyazdk a palydzati eljdrasra és a palyazat elbirdlasdnak modjara vonatkozéan
a birésagi fogalmazdk joggyakorlatérdl és képzésérdl szold 11/1999. (X. 6.) IM rendelet rendelkezéseibél és
- a birosag.hu weboldalon, a ,Palydzatok” cimsz6 alatt megtalalhatd — a birésagi fogalmazok felvételi rendjérél sz616
szabalyzatrdl sz616 3/2016. (Il. 29.) OBH utasitasbdl tdjékozédhatnak.

A hatdsdgi erkolcsi bizonyitvany igénylésekor a ,Hatéségi erkdlcsi bizonyitvany kidllitasa irdnti kérélap”-on
abizonyitvany cimzettjeként a palyazo helyett azOBH is megjeldlhetd, amely szervazlasz. 37/B. § (3)-(4) bekezdésében
megjeldlt torvényi rendelkezések alapjan jogosult az adatok kezelésére. A mas torvénynek valé megfelelés rovatban
azlasz. 11. § (4) és (5) bekezdését kell megjeldini.

A hidnyosan vagy késedelmesen benyujtott palyazat érvénytelen.

A birésagi fogalmazé illetményére az lasz. rendelkezései, az egyéb juttatdsokra a birésdgok az Orszagos Biréségi
Hivatal gazdélkodasarol sz616 szabélyzatrdl sz616 5/2013. (V1. 26.) OBH utasitas rendelkezései az irdnyaddk.
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2. melléklet a 3/2016. (Il. 29.) OBH utasitdshoz

birésagi fogalmazéi allashely betodltése irant benyuijtott palydzathoz

1. Palyazé neve

JELENTKEZESI ADATLAP

2. Megpalyazott birésagi fogalmazai allashely(ek) birésdgonként, rangsorolva*

1.

2.

3.

3. Palyazo adatai
3.1. Sziiletési neve

3.2. Anyja lednykori neve

3.3. Sziiletési helye, ideje (év, hénap, nap)

3.4. Személyi igazolvany szdma ‘

3.5. Allampolgarsaga ‘

3.6. Allandé lakcime
Irdnyitészam Telepuilés neve

L |

Utca, Ut, tér, egyéb ‘

3.7. Ertesitési cime
Irdnyitdszam Telepiilés neve

Emelet l:|

Ajté

] |

Utca, Ut, tér, egyéb ‘

Emelet l:|

Ajt6

|
|
|
L
|
|
L

3.8. Ertesitési telefonszam ‘

3.9. Ertesitési elektronikus levélcim ‘

* Megjegyzés a 2. ponthoz: Amennyiben a palyazo tébb éllashelyre nyujt be palyazatot, tovébbi kérelmét birosdagonként rangsorolva pétlapon kell

el6terjesztenie.
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3.10. Jelenlegi munkahelyének neve

3.11. Jelenlegi munkahelyének cime

3.12. Jelenlegi munkahelyén betoltétt munkakore

4. Jogi diploma
fokozata kiallitasanak datuma (év, hénap, nap)
oktatdsi intézmény tagozat (nappali, levelezé stb.)

5. Allamilag elismert nyelvvizsga

nyelv fok tipus

6. OBH altal meghirdetett vagy egyéb tudomanyos palydzatokon valé részvétel (téma, helyezés)

7.Tudomanyos tevékenység (publikaciok, 6sztondijak, kulfoldi képzések stb.)

8. Jelenleg folytatott tanulmanyok, parhuzamos képzés

9. Tovabbi diplomék, egyéb végzettség

Alulirott palydzé kijelentem, hogy nem &llok cselekvéképességet érinté gondnoksdg és/vagy tdmogatott
dontéshozatal hatalya alatt.

Alulirott palyazo kijelentem, hogy a fent kdzolt adatok a valésagnak megfelelnek.

Kelt ‘

Palyazo aldirdsa
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Tajékoztatom, hogy a fogalmazdi kinevezéshez sziikséges minimum pontszamot elért, de felvételt nem nyert
palydzokrol az Orszéagos Birdsagi Hivatal évente orszagos jegyzéket (véaroélista) készit.

Kérem, nyilatkozzon arrél, hogy hozzajarul-e ahhoz, hogy adatai az orszagos névjegyzékben szerepeljenek.
Hozzjarulok lgen
Nem

Palyazo aldirdsa

Kérem, sziveskedjék az Orszagos Birdsagi Hivatal (1055 Budapest, Szalay u. 16.) részére irasban bejelenteni,
amennyiben kéri a vardlistarol valo torlését.

Amennyiben a vardlistan szerepl6 pdalyazé a szdbeli versenyvizsga idépontjatdl szamitott egy naptari éven belil
Ujabb palyazatot nyujt be birdsagi fogalmazdi dllasra, kérheti, hogy a szerzett pontszama alapjan tGjabb versenyvizsga
nélkul birdljak el a palyazatat.

Kérem, nyilatkozzon arrdl, hogy kéri-e palyazata szerzett pontszama alapjan torténd, Ujabb versenyvizsga nélkiili
elbiralasat.
Kérem Igen

Nem

Palyazo aldirdsa
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Kédszam*

JELENTKEZESI ADATLAP MELLEKLETE
(a palyazo tolti ki)

A palydzathoz (az dllashely elnyerésére vonatkozé motivéciéit, szakmai érdeklédési korét kifejté motivacios levélhez)

csatolni kell:

- akitoltott jelentkezési lapot;

- azOnéletrajzot;

- a jogi diploma kozjegyz6 altal hitelesitett mdasolatdt vagy az abszolutériumot vagy az éllamvizsgat megel6z6
utolsé félév eredményes befejezését tanusitd egyetemi igazolast;

- a kidllitasatol szamitott kilencven napnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvanyt vagy a hatésagi erkolcsi
bizonyitvany kiéllitdsanak kezdeményezését tanusité okirat masolatat.

A jogi diploma kozjegyzé éltal hitelesitett médsolata és a kilencven napnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany
—az OBH-hoz személyesen vagy postai Uton — legkésébb a kozponti szébeli versenyvizsga idépontjdban nyujthaté be.

A palydzathoz - amennyiben a pélyazo tébbletpontokat kivan elérni — csatolni kell:

- a birésag elndkének igazolasat arrdl, hogy a pélyazé az egyetemi szabdlyzatban kotelezéen el6irt szakmai
gyakorlatot vagy egyéb, legalabb 6 hetes szakmai gyakorlatot a birésagon toltott,

- igazolastajogiegyetemitanulmanyokfolytatasahozkotéds, minimum 2 hénapidétartamukilfélditanulmanydtrol,

- az OTDK-n elért 1., 2., 3. helyezést igazol6 okirat masolatat,

- a jogi diploma megszerzéséhez sziikséges kozépfoku nyelvvizsgan tul megszerzett kozépfoku vagy felséfoku
nyelvvizsga-bizonyitvany kozjegyzé éltal hitelesitett masolatat.

Kérem, sziveskedjék megjeldlni, hogy a palyazathoz mely dokumentumokat csatolta:

[ ]Jelentkezési adatlap

[ ] Onéletrajz

[]Jogi diploma kdzjegyz6 &ltal hitelesitett masolata

[]Az abszolutériumot vagy az allamvizsgat megel6z8 utolsd félév eredményes befejezését tanusitd egyetemi
igazoldas

[ Hat6sagi erkdlcsi bizonyitvany (eredeti)
[] A hat6sagi erkdlcsi bizonyitvany kiallitdsanak kezdeményezését tanusité okirat masolata
[]Pétlap

[]A birésag elndkének igazolasa arrol, hogy a palyazo az egyetemi szabalyzatban kdtelezéen el6irt szakmai
gyakorlatot vagy egyéb, legalabb 6 hetes szakmai gyakorlatot a birésagon toltott

[]Igazolas a jogi egyetemi tanulmanyok folytatasahoz k6t6d6, minimum 2 hénap id6tartamu kiilféldi tanulmanytrol
[]OTDK-n elért 1., 2., 3. helyezést igazolé okirat masolata

[]A jogi diploma megszerzéséhez sziikséges kdzépfoku nyelvvizsgan tdl megszerzett kdzépfoku vagy felséfoku
nyelvvizsga-bizonyitvany kozjegyzé éltal hitelesitett masolata

* Nem a pélyazo tolti ki.
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 5/2016. (ll. 29.) KKM kozleménye

a650/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 31. cikke szerinti megfeleltetési nemperes eljarasrol,
valamint egyes igazsagiigyi targyu torvénymodositasrél sz616 2015. évi LXXI. torvény 11. § (4) bekezdésében
meghatarozott idépont, valamint az Egyesiilt Nemzeteknek az aruk nemzetkozi adasvételi szerz6déseirol
sz616, Bécsben, az 1980. évi aprilis ho 11. napjan kelt Egyezményéhez tett nyilatkozatok visszavonasanak
hatalyosulasa naptari napjanak megallapitasaroél

A Magyar Koézlény 2015. junius 18-i 84. szdmaban kihirdetett 650/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
31. cikke szerinti megfeleltetési nemperes eljarasrol, valamint egyes igazsagligyi targyu térvénymaddositasrél szl
2015. évi LXXI. térvény 10. § (1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik:

,(1) Az Orszaggy(ilés felhatalmazast ad arra, hogy Magyarorszag az Egyesiilt Nemzeteknek az aruk nemzetkozi
addsvételi szerz8déseirdl sz616, Bécsben, az 1980. évi aprilis hé 11. napjan kelt Egyezménye (a tovdbbiakban:
Egyezmény) kihirdetésérél szol6 1987. évi 20. torvényerejli rendelet (a tovabbiakban: Véttvr) 3. §-aban foglalt,
az Egyezmény 12. Cikke, 90. Cikke és 96. Cikke alapjan megtett nyilatkozatokat visszavonja.”

Az Egyesiilt Nemzeteknek az aruk nemzetkdzi adasvételi szerz6déseir6l szolo, Bécsben, az 1980. évi aprilis ho
11. napjan kelt Egyezmény 97. Cikk (4) bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik a nyilatkozatok visszavonasanak
hatélyosulasardl:

LAz az allam, amely az Egyezményen alapulé nyilatkozatot tesz, a letéteményeshez intézett hivatalos irasbeli
bejelentéssel barmikor visszavonhatja azt. A visszavonds a bejelentésnek a letéteményes altal tortént kézhezvételét
kovetd hat hénap uténi hénap elsé napjan lép hatalyba.”

A visszavonasrol szol6 bejelentésnek a letéteményes altal tortént kézhezvételének napja: 2015. julius 6.

A nyilatkozatok visszavonasa hatalyosuldsdnak és a 2015. évi LXXI. torvény 11. § (4) bekezdésében meghatarozott
idépont naptari napja: 2016. februar 1.

Afentiekre tekintettel, 6sszhangbana 2015. éviLXXI.torvény 10.§ (2) bekezdésével megdllapitom, hogy a nyilatkozatok
visszavonasa hatalyosuldsanak és a torvény 11. § (4) bekezdésében meghatarozott idépont naptari napja
2016. februar 1., azaz kettéezer-tizenhat februar elsé napja.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium 2015. december hénapra vonatkozé személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

© N~ WDN =

Addm Bernadett

dr. Fehér Lérdnt Andrds
dr. Kiss Zoltdn

dr. Markovics Anett
Horvdthné Kiss lldiké Katalin
Lécziné Sasvairi Csilla
Molndr Klaudia

Nagy Lilla

Sdpiné Péli Henrietta
Takdcs Péter
Udvari-Kdrdsz Edina
Vagyas Fanni

Viddné Oldh Beatrix

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

SV PN WD =

Bddis Pal

dr. Bottlik Gyula

dr. Dobo-Kiss Orsolya
dr. Témdsvdri Andrea
Guti Zsuzsanna

Léndrd Ildiko

L6rincz Erné
Muntydnné Zobb Ibolya
Petényi Dora

Vida Tamds

Ill. Kézigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

Nem kerlt sor cimadomanyozasra.

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmddositds

H N~

Antal Andrea f6osztalyvezeté-helyettesi kinevezése megszilint
Antal Andrea f6osztalyvezet6i kinevezést kapott

dr. Bottlik Gyula féosztalyvezetd-helyettesi kinevezése megsz(int
dr. Dobo-Kiss Orsolya osztélyvezet6i kinevezése megsz(int
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© N oW

dr. Fehér Lérdnt Andrds osztalyvezetdi kinevezést kapott

dr. T6m6svdri Andrea féosztalyvezet6i kinevezése megsz(int

Guti Zsuzsanna titkarsagvezetéi kinevezése megsz(int
Udvari-Kdrdsz Edina f6osztalyvezeté-helyettesi kinevezést kapott
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IV. Egyéb kozlemények

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak k6zleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okményok kiaddsarol és visszavonasarol sz616 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

228964H
658066G
1236401
579268C
767906H
599654F
877762C
861238C
006115M
016074l
027654)
036279M
085557N
097097L
103665B
135386D
155070D
170397D
179014L
2201101
226580N
2425171
280291J
288234B
2912371
311063L
331024L
340081D
341709M
348291)
378633M
386233L
390326H
396370L
427087E
440515L
443033)
450272H
457854M
467003M
475852K

477514L
482667E
487724M
510189D
516491M
538047H
545319)
564548
577371M
589255M
595606M
608221F
621135K
626884)
638537E
641914K
659142
664840M
671236F
683110L
702907
716900L
721395M
741490M
744933H
746576G
750889M
776554L
778620M
780796D
784645G
810918L
815235K
818173M
826353L
836665F
841886M
845281l
848520G
856615M
895431l

900652)J
922334G
947352M
957099C
990997F
992372M
0162121
023294B
023654D
037341K
046133L
050338K
054086M
071738N
072147M
086193L
104593M
110545F
134666M
150265M
159793M
164630H
165719M
1689101
1746721
1781561
179010M
183177L
185312L
204333M
218394M
224336K
261113M
273642K
276938M
300380J
327322L
330567K
335152G
355878D
365695G

367040L
382245D
383086L
389688D
392575M
425526F
427271M
428059K
438762H
439659L
468040A
513379)
513654L
514036M
531086K
532006K
536068L
553924L
555857K
558680C
559370G
575237K
580416)J
593449M
599490G
600339K
601805l
606363L
613619M
615719E
616589)
625028L
628687)
632514L
638620M
641828M
644487)
645205E
647646L
654285H
659831A

662845E
673330J
684822M
690392L
704836L
711202E
719762K
719863K
721344G
736983E
745263K
749643

751352)
751549

763331M
763665L
767694L
772721M
793467)
797156L
801624H
803808D
811091M
839554)
849622G
881224H
884278

886453M
888901H
900489F
902358

90864 1L
911938L
918921H
921537

934473K
935923J
945405)
971984G
998438L
002340J
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0090221

019913G
043343F
076805H
077330H
083456F
095303E
097546K
099971L
101783)

1252671

125910M
127405N
129565)

130006M
1323471

135049M
144439F
147875K
148434M
153897M
155958)

156476H
183002E
192796K
201562L
205793M
211262M
221197J

225321M
228487M
233215K
249854H
261221H
270632)

302550L
309460D
311040K
315591L
318019H
318096J

332131K
339415G
344491)

354224F
363910G
368020H
381229L
393117K
400310M
427533L
431200L
442034L
461213L

471416
471976)
476811L
484021M
492291B
504162M
522552M
526968E
530483C
546615M
551923M
571583B
5794671
595632M
613179M
636884L
645373F
657778M
686729M
690420K
692535M
701572L
702433G
710798L
714969K
732823L
735847F
740101H
757389K
758195K
779763H
779909)
801833
810929L
818184M
845358H
852665M
853780l
855079D
856517F
886229M
894740
894772L
899602G
902186K
921744E
924095K
940515F
954339C
964819)
019226C
030032M
066421D
076319K

079715E
093405D
113050F
1154171
139231M
146972)
152209L
161598D
175994)
191161K
214563H
219382M
267429M
322644F
352297M
362701L
376101H
379888J
384394L
407913M
440386M
467053)
4686441
487448D
490848M
518466M
527610E
555679L
558074L
565337L
569098
644806K
649116K
654755L
696406H
698067G
702780K
704101F
715185C
724684)
726648L
733625E
753759M
759456l
764694L
766293I
770843E
786702M
808026K
820800M
829061M
837524l
845478M
866237L

893939K
909101D
919644H
920719L
928537M
933693C
934182L
940261K
949980H
952464)
960076)
971550K
009042M
012650K
024823M
039630F
041794l
045552G
054025G
068659M
080918L
084825G
100473M
114663G
116606
121609
129356A
136786H
137332M
141131E
1414998
142640M
146222)
148764F
153408C
168774)
168896C
174058M
179920N
210588H
211515D
218719K
226261N
232568L
233793L
236436K
239175K
239564C
246584L
246933M
249860N
260522F
270693
279402M

295476M
331547L
344584H
360339E
374197G
376911K
380562M
381031J
407263C
423951M
428802B
439530L
451257F
454529)
475185M
477890G
480908M
501324A
524202D
524529M
538256J
551045J
553292L
554688K
559197H
573245K
584229L
595908K
602266)J
606499L
607256)
619540J
625372L
627297M
640723E
652539)
661521M
673315M
673378K
675144K
680908|
685873)
698634)J
700824l
712826L
730102A
736555M
736799M
742002M
752506L
759197L
760690M
760921)
764777)
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766643I
774292M
7747791
775919C
775978K
783356K
827315E
827786)
832152F
838531M
844829L
848360M
851319F
852759)
859124G
862867)
874893H
875218H
897609)
903575E
917854l

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

919724L
926765H
9268211
963299G
969101L
972440K
973580K
975555M
989269
991320K
995770L
003684K
007794K
008997A
013371H
015887F
025185B
030402)
047297A
063596L
088883

094706)

104599K
106596M
110025K
123779H
124587N
126736M
148027K
161504G
191278G
194266

194546M
213423K
221212E
223692N
254615M
291810L
294586K
307183B
328577L
347497G

355922M
363597K
373467G
382746B
396074E
399375M
407470
410173)
419542E
439756M
441281M
473521)
483323E
4930248
499263D
502930K
519059M
531733M
557048M
567798M
584688K

587575E
641481K
668331L
731645L
755160M
784229M
795838
810545M
841472G
843656K
858942)
874037
887045M
934223G
953237)
975139A
975955H
987392K

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.
A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.
A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.
Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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