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Utasitasok

A beliigyminiszter 31/2015. (XI. 19.) BM utasitasa
a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 29/2014. (XII. 31.) BM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6lé 2010. évi XLIIl. térvény
73. § (1) bekezdésében meghatérozott hataskoromben eljarva — a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjara figyelemmel - a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kdzponti Hivatala Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolo
29/2014. (XII. 31.) BM utasitas (a tovabbiakban: utasitas) 1. melléklet 6. § (1) bekezdése a kovetkezé 38. ponttal
egészil ki:

(A Hivatal szakmai alapfeladatai kérében:)

,38. gondoskodik a Hivatalhoz érkezé és kimend kildemények kezelésérdl, tovabba a kapcsolédé irattarazasi és
selejtezési feladatok ellatasarol.”

Az utasitas 1. melléklet 16. §-a a kdvetkezd r) és s) ponttal egészul ki:

(A hatdsdgi elnGkhelyettes)

,I) irdnyitja a Hivatal peres és nemperes tigyeinek kezelését;

s) egyetértési jogot gyakorol az informatikai alkalmazasfejlesztési feladatok igazgatdsi rendszertervezésével
kapcsolatban.”

Az utasitas 1. melléklet 20. § d), e), f) és g) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az informatikai elnGkhelyettes)

,d) gondoskodik az informatikai targyu el6terjesztések véleményezésérél, kozremiikodik a hatdsagi és kdzszolgaltatasi
targyu elbterjesztések elkészitésében, véleményezésében;

e) gondoskodik a projektjavaslatok kidolgozasardl, elbiralasarol, valamint a megvaldsitdsban érintett szervezetekkel
valé kapcsolattartasrol;

f) gondoskodik a Kormany IT stratégidjaban, illetve operativ tervében megjelolt, a Hivatalt érinté projektek
el6készitésérdl, megvaldsitasardl, a sziikséges megvaldsithatésagi tanulmanyok megfelelé mindség elkészitésérol;
g) gondoskodik az eurdpai unios forrasok elnyerését célzo palyazatok informatikai részének elkészitésérdl, részt vesz
az igazgatasi szempontok kidolgozasaban;”

Az utasitas 1. melléklet 20. §-a a kdvetkezd v) ponttal egésziil ki:

(Az informatikai elnGkhelyettes)

V) koordinalja és nyomon koveti szakteriiletének beszerzési folyamatait.”

Az utasitas 1. melléklete a kovetkezd 20/A. §-sal egészil ki:

»20/A. § Az informatikai elndkhelyettes az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
sz6lo 2013. évi L. torvényben és a hozzd tartozd végrehajtasi rendeletekben meghatérozott feladatok ellatasa
érdekében operativ irdnyitast ad az elnok altal kinevezett elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés
személy tevékenységéhez!”

Az utasitas 1. melléklet 21. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(Az informatikai elnékhelyettes irdnyitja)

,a) az Informatikai Alkalmazas-fejlesztési Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

)

Az utasitas 1. melléklet 21. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(Az informatikai elnékhelyettes irdnyitja)

,C) az Informatikai Min&ség- és Biztonsagiranyitasi Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)

Az utasitas 1. melléklet 21. § (1) bekezdése a kdvetkezé f) ponttal egészil ki:

(Az informatikai elnékhelyettes irdnyitja)

,f) a Projektiroda (Féosztaly)”

(vezetbjének tevékenységét.)

Az utasitas 1. melléklet 24. § (5) bekezdése a kdvetkezé i) ponttal egésziil ki:
(A belsé adatvédelmi felel6s adminisztrdcios feladatai kérében)
1) vezeti az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos nyilvantartast.”

Az utasitas 1. melléklet 29. §-a a kdvetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

4(5) Az 6ndllé szervezeti egység vezetSje — jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkdz vagy az elndk utasitdsa
altal — a szervezeti egység adatkezelésébe rendelt vagy a szervezeti egységnél keletkezd adatok esetében az dllami és
onkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. torvény szerinti adatgazdai szerepkort
tolt be”

Az utasitas 1. melléklet 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 1. cim 1.1. alcime a kovetkez6 13. ponttal egészil ki:
(A Koordindcids és Szervezési Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)
,13. gondoskodik a Hivatal peres és nemperes igyeinek nyilvédntartasarol.

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 1. cim 1.5. alcime a kdvetkezé c) ponttal egészil ki:

,€) A Nemzetkozi és Kommunikacios Féosztaly eurépai unios feladatainak ellatasa korében:

1. kozrem(ikodik a Hivatal eurdpai unids bizottsagokban torténd részvételi tervének dsszedllitdsaban;

2. kdzrem(ikddik a Hivatal szakmai profiljdba tartozé és az Eurdpai Unidt érint6 konferenciak, szakmai értekezletek és
kétoldalu targyalasok el6készitésében;

3. a Beliigyminisztériumnak az Eurépai Unié intézményei és tigyndkségei tagallami korményzati részvétellel mikodd
dontéshozd és dontés-el6készitd szerveiben a kormanyzati alldspont kialakitdsdval és az ezen intézmények és
lgyndkségek munkajaban vald részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozé szabalyzata kiaddsardl szélé 10/2015.
(VI. 8.) BM utasitas 1. melléklet 17. pontja értelmében, havonta irdsban tdjékoztatast készit az eurdpai unios és
nemzetkozi helyettes allamtitkar részére a Hivatal el6z6 hénapban folytatott, az Eurépai Unidban valé tagallami
mukodéshez, a belligyi szakpolitika aktualis kérdéseihez kapcsolodé tevékenységérdl;

4. kapcsolatot tart az eurdpai unids intézmények, tovdbbd a Minisztérium és mas tarcak, szervezetek eurdpai unios
Ugyekkel foglalkozé szervezeti egységeivel”

Az utasitas 1. melléklet 2. figgelék 1. cim 1.7. alcimének 1., 2. és 3. pontja, valamint azt megel6z6 bevezetd szévegrésze
helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

»Az N.SIS Il Hivatal a masodik generéacids Schengeni Informéciés Rendszer (SIS Il) nemzeti alrendszere (N.SIS) kdzponti
elemeinek (NS.CP) mikodtetése keretében:

1. szakmai irdnyitoi, egyetértési és szakmai koordinéaciés jogokat gyakorol a kiilon jogszabédlyban meghatérozott és
a Hivatal hataskorébe utalt feladatok ellatdsaban;

2. figyelemmel kiséri a schengeni vivmanyok és a hazai joganyag valtozasait, tovabba az N.SIS-t érinté rendészeti
targyu projekteket, gondoskodik az ennek kdvetkeztében jelentkez6 fejlesztési igények felmérésérdl és a sziikséges
fejlesztések megvaldsitasardl, valamint feltigyeli az Uj funkcidk helyes alkalmazasat;

3. nyomon koveti és elemzi a SIS Il hazai alkalmazasaval kapcsolatos felhasznaloi igényeket, a kozponti és a nemzeti
alrendszer mukodésével kapcsolatos Uzemeltetdi jelentéseket és statisztikdkat, kdzremUkodik a szikséges
intézkedések meghozataldban és végrehajtasaban;”
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12.§

13.8

14.8

m

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 2. cim 2.2. alcimének 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(A Logisztikai F6osztdly funkciondlis feladatai krében:)

»1. az okmanyirodak mukodésének személyi és technikai feltételeirél szold 58/1999. (XIl. 30.) BM rendelet és
a kormanyablakok személyi és technikai feltételeir6l szold 39/2013. (XIl. 30.) KIM rendelet alapjan ellatja
az okmanyiroddk és kormanyablakok mikodéséhez sziikséges bianké okmanyok, tartozékok és kellékanyagok
Osszesitésével, megrendelésével kapcsolatos feladatokat, valamint koordindlja e termékek okmanyiroddk részére
torténd eljuttatasat;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 2. cim 2.2. alcimének 5. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A Logisztikai F6osztdly funkciondlis feladatai krében:)

5. kdzrem(ikodik a jarm miszaki alkalmassaganak érvényességét jelzé cimkekészletek tekintetében a Személyes
Ugyfélszolgalati Féosztaly és az igényt tamaszté kiils6 szervek ellatasaban;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 2. cim 2.2. alcimének 9. pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(A Logisztikai Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,9.felligyeli az okmanyirodai fizetési rendszer részét képzd POS termindlok Gizemeltetését, felligyeli az eszkdzkészletet,
és részt vesz az okmanyirodai bankkartyas fizetési lehet6ség bévitésének lebonyolitasaban;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.1. alcim a) pontja a kovetkezd 15., 16. és 17. alponttal egészil ki:

(A Személyi Nyilvdntartdsi és Igazgatdsi Féosztdly koordindcids feladatai kérében:)

,15. elldtja a személyiadat- és lakcimnyilvantartds, a kozponti cimregiszter szakmai irdnyitasaval, fellgyeletével
kapcsolatos feladatokat;

16. kdzrem(ikddik a szakterlletet érintd jogszabaly-el6készitési feladatokban, véleményezi a jogszabdélytervezeteket;
17. a hatdsagi teriiletet érintéen a hatdsagi tevékenység egységes ellatasa céljabdl jogi-igazgatasi tdmogatast nyujt.”

Az utasitas 1. melléklet 2. fiiggelék 3. cim 3.1. alcime ¢) pontjanak 2. alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

(A Személyi Nyilvdntartdsi és Igazgatdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,2. elldtja a személyazonosité igazolvany adatlap, lakcimjelenté lap és egyéb nyilvéntartasi alapirat kezelésével
0sszefliggd igazgatasi feladatokat;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.1. alcime d) pontjanak 4. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A Személyi Nyilvdantartdsi és Igazgatdsi Féosztdly egyéb feladatai kérében:)

/4. az elektronikus Ugyintézést igénybe vevd kilfoldiek személyi nyilvantartdsdval (3NYT) kapcsolatban ellatja
az 0sszerendelési és a rendelkezési nyilvantartasok Hivatal oldali hatésagi, adatkezeléi feladatait;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.2. alcime d) pontjanak 1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A Blinligyi Nyilvdntarté Hatdsdg egyéb feladatai krében:)

,1. az Infotv.-ben és a kezelésében 1évé személyes adatkezeléseket szabdlyozo torvényekben foglaltak alapjan ellatja
az érintett sajat adatairdl valo tajékoztatasat, valamint kdzremikddik az adatszolgaltatasrol vald téjékoztatasbol
adodé feladatok ellatasédban;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.4. alcime a) pontjanak 6. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
(Az Okmdnyfelligyeleti Féosztdly koordindcids feladatai kbrében:)

,6.az okmany és hatdsagi jelzés lefoglalas vagy biintet6eljarasban bizonyitékként valo felhasznalas céljabdl elrendelt
korozése esetén a korozést folytatd renddri szerv - illetéleg a kordzési nyilvantartasi rendszert vezeté szerv
elektronikus — értesitése alapjan gondoskodik az okmany és hatésagi jelzés adatainak a kézponti nyilvantartasba
torténd bejegyzésérdl és a schengeni figyelmeztetd jelzés elhelyezésérdl, valamint az okmany és hatésagi jelzés
megkertlése, tovabba a korozés visszavonasa esetén a figyelmeztetd jelzés torlésérdl;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.4. alcimének b) pontja a kdvetkezd 7. alponttal egészil ki:

(Az Okmdnyfeliigyeleti Féosztdly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében:)

,7. elldtja a személyazonossag igazoldsara alkalmas okmanyok tekintetében a jogszabdlyban meghatarozott
okmanyfelligyeleti tevékenységet.”

Az utasitas 1. melléklet 2. fiiggelék 3. cim 3.4. alcime ¢) pontjanak 3. alpontja helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:
(Az Okmdnyfeliigyeleti F6osztdly egyéb feladatai korében:)

,3. az uti okmanyok kozponti nyilvantartdsdhoz kapcsoléddan részt vesz az archiv anyagokbdl torténd
adatszolgaltatasokban;”
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15.§

16.§

17.§

m

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.1. alcimének 25. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Szolgdltatds-menedzselési F6osztdly feladatai kérében:)

,25. szlikség esetén az érintett szakteriiletek bevondsaval ellatja a rendelkezési nyilvantartas lgykatalégusanak
alapadatokkal torténé feltoltését és aktualizalasat;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A Kormdnyzati Ugyfélvonal Féosztdly feladatai kérében:)

/4. telefonos azonositast kdvetéen lehetdséget biztosit jogszabaly altal meghatarozott tigykorokben a telefonon
torténd tgyintézésre, és az ligyfelek kérelmére eljarasi cselekményeket végez;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 16. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Kormdnyzati Ugyfélvonal Féosztdly feladatai kérében:)

,16.részt vesz a Hivatal vallalkozasi jellegU szolgaltatasainak kialakitasaban, a vonatkozé szerzédések, megallapodasok
el6készitésében, véleményezésében, a vonatkozé feladatok ellatasdban;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcime a kovetkez6 29. és 30. ponttal egészul ki:

(A Kormdnyzati Ugyfélvonal Féosztdly feladatai kérében:)

,29. ellatja a Hivatal kdzponti telefonszamara, illetve elektronikus levelezési cimére érkezé megkeresések fogadasat,
kozremUkodik azok kezelésében;

30. a hatalyos jogszabalyok alapjan fogadja és kezeli a panaszokat és egyéb bejelentéseket.”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.3. alcimének 23. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Személyes Ugyfélszolgdlati Fosztdly feladatai kérében:)

,23. az elkészillt okmanyokat atadja az tgyfeleknek, amennyiben nem kérték azok postdzasat; a talalt, valamint
a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek személyi azonositorol és a lakcimrél sz616 hatdsagi
igazolvanyaval kapcsolatban gondoskodik az atvétel hidnyaban visszaérkezett okmanyok atadasarol;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcime a) pontjanak 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
(Az Informatikai Uzemeltetési F6osztdly funkciondlis feladatai kérében mikédteti a Hivatal feladatkérébe tartozd
informatikai infrastrukturdt, amelynek keretében a kévetkezé feladatokat Idtja el:)

,1. gondoskodik a Hivatal géptermeiben, szerverszobdiban az informatikai eszkézok Ulzembiztos folyamatos
mukodésérdl, felligyeli és iranyitja a géptermekben elhelyezett informatikai infrastrukturélis elemek, valamint
az dramellatas és a technikai, mszaki jellegl (kiilondsen: klima, UPS, tlizjelz8, géptermi beléptetd és biztonsagi
elemek) berendezések folyamatos miikodését, gondoskodik a szlikséges szerz6dések megkstésérdl;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcime a) pontjanak 16. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(Az Informatikai Uzemeltetési F6osztdly funkciondlis feladatai kérében mikédteti a Hivatal feladatkérébe tartozé
informatikai infrastrukturdt, amelynek keretében a kévetkezé feladatokat Idtja el:)

,16. gondoskodik a virusvédelemrdl a Hivatal eszkdzeinek vonatkozasaban;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcime a) pontjanak 25. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(Az Informatikai Uzemeltetési F6osztdly funkciondlis feladatai kérében mikédteti a Hivatal feladatkérébe tartozd
informatikai infrastrukturdt, amelynek keretében a kévetkezé feladatokat Idtja el:)

,25. ellatja a beszallitok szolgdltatasi szint megallapodasaban foglaltak betartasanak ellenérzését és nyilvantartasat,
ateljesitések megfelel6ségének ellendrzését havi rendszerességgel lefolytatja, szervezi és koordinalja a havi beszallitéi
mindsitések forumat;”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcime a) pontja a kovetkez6 31-39. alponttal egésziil ki:

(Az Informatikai Uzemeltetési Fosztdly funkciondlis feladatai kérében mikédteti a Hivatal feladatkérébe tartozd
informatikai infrastrukturdt, amelynek keretében a kévetkezé feladatokat Idtja el:)

»31. elvégzi az informatikai fejlesztési projektek infrastruktura- és fizikai architektura tervezését, fejlesztését;

32. felel az izemeltetési dokumentaciok elkészitéséért, naprakész allapotban tartasaért;

33. kezeli a hataskorébe rendelt lizemeltetési szerz6déseket, megéllapodéasokat, ezen beliil:

33.1. koordindlja a szerzédések szakmai tartalmanak osszedllitasat, kiilonos tekintettel az abban foglalt feltételekre,
33.2. nyomon koveti a szerzédésben foglalt feltételek teljesitését, kiilonos tekintettel a vallalt hataridékre,

33.3. figyelemmel kiséri a szerz8dések lejérati idejét a meghosszabbitdshoz szlikséges eljaras idében torténd
megkezdéséhez;

34. vezeti a Hivatal informatikai beszallitéinak nyilvantartasat;

35. vezeti a Hivatal informatikai beszallitéinak szolgaltatasai és szolgaltatasi szint megéllapodasainak listajat;

36. rendszeresen ellenérzi az informatikai infrastruktira megfelel6ségét, teljesitmény- és kapacitasadatait;
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37. a fejlesztési teriilettel kdzosen kialakitja és vezeti a Hivatal technoldgiai szabvanykatalogusat;

38. a beszerzett és lizembe helyezett informatikai eszk6zok aktivalasa és kivezetése vonatkozasaban egyuttmuikodik
a gazdasagi terulettel;

39. mUkodteti a szakrendszeri naplozé alkalmazasokat.”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcim b) pont be) alpontja a kévetkezé 4. ponttal egészil ki:

(Az Informatikai Uzemeltetési FSosztdly a rendszertdmogatdsi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat Idtja el:

a konfigurdciémenedzsment vonatkozdsdban:)

,4. vezeti a Hivatal informatikai-architektira nyilvédntartasat, amelybdl sziikség szerint adatokat szolgaltat, illetve
annak segitségével elemzéseket végez!”

Az utasitas 1. melléklet 2. fiiggelék 5. cim 5.2. alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»5.2. Informatikai Alkalmazés-fejlesztési F6osztaly

Az Informatikai Alkalmazas-fejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

1.gondoskodik az informatikai fejlesztési feladatok megvalositasardl, ellenérzi, hogy a projektekben folyé alkalmazas-
és rendszerfejlesztés a Hivatal el6irasainak és érdekeinek megfeleléen torténik;

2. elldtja az informatikai alkalmazas-fejlesztési feladatok igazgatasi, alkalmazas- és rendszertervezését, elkésziti, illetve
ellenérzi a fejlesztéshez szilkséges dokumentaciokat;

3. az Informatikai Uzemeltetetési Féosztaly felé jelzi az egyes fejlesztési feladatokkal kapcsolatosan létrejévé
infrastrukturalis er6forrasigényeket, kozrem(ikddik az Gzemeltetést érinté dokumentacidk létrehozasaban;
4.igazgatasi és informatikai szempontbél teszteli, validalja, hasznalatba veszi, bevezeti az Uj informatikai fejlesztéseket,
és irdnyitja, ellendrzi a beszallitok munkajat, valamint ellatja a belsé minéségbiztositési feladatokat;

5. ellatja a rendszerintegratori szerepkort;

6. informatikai projektek lebonyolitasa soran ellatja a Hivatal mint megrendel6 részérél az atvételi tesztek el6készitési
és végrehajtasi feladatait;

7.az lizemeltetési terllettel kozosen kialakitja a Hivatal technolégiai szabvanykatalégusat;

8. vezeti a Hivatal forraskod-nyilvantartasat;

9. elldtja a fejlesztési projektek informatikai el6készitési és mdlszaki iranyitési feladatait;

10. a fejlesztések sordn felel a Hivatal feladatkdrébe tartozé informatikai alkalmazdsok egyuttmikddésének
biztositasaért;

11. elldtja a Hivatalnak a kozponti és tertileti kdzigazgatas informatikai egyittmikodésével, a kozponti elektronikus
szolgdltato rendszer, az dgazati és az Onkormdnyzati alrendszerek egylittmkodésével, a nemzetkodzi kozigazgatasi
informatikai rendszerekhez torténé csatlakozasaval kapcsolatos feladatait, és részt vesz az azokkal valé egytittm(ikodés
alapjaul szolgdlo és azt biztositd szabélyok és intézkedések kidolgozaséban;

12. kialakitja és felligyeli az informatikai fejlesztési médszertanban foglaltak betartatasat;

13. javaslatokat dolgoz ki annak érdekében, hogy a fejlesztési mddszertan mindig a kornak és a biztonsagi
kovetelményeknek megfeleléen naprakész informatikai megoldasokat alkalmazzon;

14. részt vesz a Hivatal informatikai fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasaban;

15. iranyitja és kialakitja a kormanyhivatalok és a jarasi hivatalok szolgaltatd kozpontjanak alapfunkcioit, kdzponti
iktatd- és iratkezel6 rendszerét, kdzponti levelezési és csoportmunkarendszerét, kdzponti személyligyi rendszerét,
kdzponti gazdalkodasi rendszerét;

16. ellatja a Hivatal altal nyujtott SZEUSZ-6k vonatkozéasaban felmerdilé informatikai alkalmazas-fejlesztési feladatokat;
17. részt vesz a Hivatal igazgatasi és informatikai targyd kormany-elGterjesztéseinek kidolgozasaban,
véleményezésében;

18. 6sszehangolja és szervezi az informatikai alkalmazas-fejlesztésekben kdzrem(ikodé hivatali szervezeti egységek,
valamint beszéllitok tevékenységét;

19. kapcsolatot tart a szakteriletekkel a Hivatal belsé és kilsé fejlesztéseit érintéen;

20. biztositja a folyamatos informaciéaramlast az informatikai alkalmazas-fejlesztési projektekben érintett szervezeti
egységek és az informatikai szakterilet kozott;

21. kezeli a hataskorébe rendelt fejlesztési szerz6déseket, megallapodasokat, ezen beliil:

21.1. koordindlja a szerz6dések szakmai tartalmanak ¢sszeallitasat, kiilonos tekintettel az abban foglalt feltételekre;
21.2. nyomon koveti a szerzédésben foglalt feltételek teljesitését, kiilonds tekintettel a véllalt hataridékre;

21.3. figyelemmel kiséri a szerz6dések lejarati idejét, a meghosszabbitdshoz sziikséges eljaras idében torténd
megkezdéséhez.”
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(7) Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.3. alcime helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
,5.3. Informatikai Min6ség- és Biztonsagiranyitasi Féosztaly
Az Informatikai Min6éség- és Biztonsagiranyitasi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:
1. tervezi és mlkodteti a Hivatal informatikai minéség- és informacidbiztonsag-iranyitasi rendszereit, és gondoskodik
azok egylttmuikodésérdl;
2. iranyitja és koordinalja a Hivatal informatikai rendszereinek kockazatfelmérési és -elemzési tevékenységét, vezeti
a Hivatal informatikai kockazatkezelési nyilvantartasat;
3. az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsdgdrdl szélé 2013. évi L. térvény szerint
létrehozza és aktualizélja a Hivatal informatikai szabalyozasi rendszerét;
4.az informatikai szakteriileti vezet&k szakmai irdnyitasaval létrehozza és é16n tartja a Hivatal informatikai folyamatait,
szabalyzatait, szakmai kapcsolatot tart a Koordinacids és Szervezési Féosztaly normaalkotasért felel6s teriiletével;
5.javaslatokat fogalmaz meg a Hivatal folyamat- és kockazatmenedzsment tanacsaddja szamara a Hivatal informatikai
folyamatai felmérési és kockazatkezelési stratégiajanak fejlesztésére vonatkozdan;
6. létrehozza a Hivatal 4ltal nyujtott SZEUSZ-6k vonatkozasiban a szabélyozott elektronikus (igyintézési
szolgaltatasokrol és az dllam altal kdtelezéen nyujtandd szolgaltatasokrol sz616 83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet altal
eldirt informatikai szabalyzatokat, illetve koordindlja elkészitésiiket;
7. szikség esetén szabdlyzdi szakteriileti tdmogatast nyujt a kormdnyhivatalok informatikai szabalyzatainak
elkészitéséhez, és arra vonatkozdan ajanlasokat készit;
8. szlikség esetén folyamatszervezési tevékenységével tamogatja a kormanyhivatalok és jarasi hivatalok informatikai
szakirdnyitasi tevékenységét, ennek keretében szabalyz6 dokumentumokat készit, tdmogatja a Hivatal dltal szamukra
nyujtott kozponti informatikai szolgaltatdsokat; az informatikai miikédésiik meghatarozott irdnyvonalait szabélyzési
tevékenységével Osszehangolja; mérhetévé és ellendrizhetévé teszi az érintett intézmények informatikaval
kapcsolatos tevékenységét;
9. részt vesz a szaktertiletet érintd jogszabalytervezetek kidolgozasaban és véleményezésében;
10. Hivatalon beliil koordindlja a Miniszterelnokség éltal kiadott éves ellendrzési terv alapjan a kormanyhivatalok,
jarasi hivatalok, korményablakok, okmanyirodak dtfogo, téma-, cél- és utdellenérzéseit a jogszabalyok altali el6irdsok
szerint;
11. az informatikai elndkhelyettes éltal jovahagyott mindségligyi és audit éves terv szerint hivatalon beliili (bels6)
IT ellendérzések, auditok lebonyolitasa;
12. részt vesz az informatikai infrastruktira minéségbiztositasaban, az informatikai szolgaltatasok és kapcsolédo
alkalmazas-fejlesztésekre vonatkozdan mindségbiztositasi auditokat folytat le, jelentések formajaban hianypotld
intézkedésre tesz javaslatot;
13. mUikodteti a Hivatal informatikai folyamatainak mérési rendszerét, auditokat szervez és bonyolit le, helyesbité
tevékenységeket fogalmaz meg;
14. részt vesz a beszillitok szolgaltatdsi szintmegdllapodasaban foglaltak betartdsdnak ellenérzésében és
nyilvantartasaban;
15. incidenskezeléssel Gsszefliggésben kiadott szabalyozdk szerinti incidenskezeléssel kapcsolatos ellendrzéseket
tart, a kritikus incidensek kivizsgaldsa kapcsan helyesbité és megelézé intézkedésekre tesz javaslatot;
16. IT kockézatkezelési tevékenység keretén beliil gondoskodik a Hivatal elektronikus informdciés rendszereire,
szolgéltatasaira és miikodésére vonatkozé IT biztonsagi szabvényok és jogszabalyok eldirdsainak folyamatokba vald
beéplilésérdl;
17. a Hivatal informatikai szakiranyitasi tevékenysége kapcsan részt vesz az elnoki ajanlasok el6készitésében és azok
végrehajtasanak ellenérzésében;
18. ellendrzi az informatikai rendszerek miikddését biztonsagi szempontbdl;
19. javaslatot tesz a Hivatal biztonsagi rendszerének tovébbfejlesztésére;
20. szakmai szempontbdl véleményezi az informatikai biztonsdgi szabdlyozokat, kezdeményezi a sziikséges
szabdlyoz6i dokumentumok kialakitasat, aktivan kozremdkodik azok elkészitésében, véleményezi a kiemelt
szerz8déseket IT biztonsagi szempontbol;
21.részt veszazinformatikai biztonsagi vonatkozasu fejlesztésekben, érvényesiti azinformatikai biztonsagijogszabalyi
kovetelményeket;
22. elldtja a sziikséges hatdsagi eljardsok esetén a Hivatal informatikai biztonsagi szempontu érdekképviseletét;
23.kivizsgalja a Hivatal 4ltal izemeltetett rendszerek és szolgaltatasok soran bekdvetkezett IT biztonsagi incidenseket,
koordinalja az incidenskezelési folyamatokat, kozrem(ikddik az informatikai biztonsagi incidensek megel6zését célzo
tevékenységekben;
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24. napldzza a Hivatal informacids rendszereit, kiértékeli a napldbejegyzéseket;

25. belsd sériilékenységi vizsgalatokat folytat az lzemeltetett rendszerek és az lizemeltetésre atadésra keriild
rendszerek tekintetében;

26. beszerzi a hivatali kort illetéen a fenyegetettségi informacidkat, feldolgozza és kidolgozza az elharitashoz
sziikséges ellenintézkedési javaslatokat;

27. a Hivatal informatikai biztonsagi tudatossag novelésének érdekében megtervezi és végrehajtja a szlikséges
intézkedéseket, kilonos tekintettel az oktatasi anyagok kidolgozasara, a tudatossagi szint felmérésére, oktatasok
szervezésére és az oktatasok eredményeinek visszamérésére, ezen feladatok ellatasa soran egytittmikodik a biztonsagi
fénokkel;

28. ellatja a mindsitett adat elektronikus biztonsagahoz kapcsolédd feladatokat a mindsitett adat elektronikus
biztonsaganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairol
sz616 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet szerint egytttmikodik a biztonsagi vezetdvel;

29. kdzremUikodik az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy feladatainak ellatasdban.”

Az utasitas 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.4. alcime a kovetkez6 f) és g) ponttal egésziil ki:

(Az Informatikai Szolgdltatdsmenedzsment F6osztdly funkciondlis feladatai kérében a kévetkez6 feladatokat Idtja el:)

,f) a rendszerhasznélat-tdamogatas és incidenskezelés vonatkozasaban:

1. a helpdesk feladatainak keretén belll mikodteti a Hivatal elsédleges kommunikacids csatorndit az informatikai
tgyek tekintetében; fogadja, kezeli és nyilvantartja a telefonon, e-mailen, postai Uton, jegykezel6 rendszerben érkezé
bejelentéseket, informatikai hibdkat, problémakat;

2. regisztralja és kategorizalja a beérkezett bejelentéseket;

3. ellatja az elsé szintl incidenskezelési feladatokat;

4.gondoskodik az dltala el nem haritott informatikai hibdknak azilletékes szervezeti egységhez torténé tovabbitasardl;
5. végigkoveti a bejelentések intézésének teljes menetét;

6. gondoskodik a bejelent6 tajékoztatasarél az incidens kezelésének vonatkozasaban;

7. gondoskodik minden bejelentés lezarasardl;

8. gondoskodik a probléma- és incidenskezelési nyilvdntartas vezetésérdl;

9. rendszeresen jelentéseket készit a bejelentések és incidenskezelések vonatkozasaban;

10. részt vesz a helpdesk méasodlagos, illetve hattérbe vont tevékenységeinek megszervezésében;

g) a jogosultsag-nyilvantartas vonatkozasaban:

1. részt vesz a Hivatal egységes jogosultsag-nyilvantartdsi rendszerének kiépitésében, karbantartasaban;

2. gondoskodik a jogosultsagkezelési feladatok informatikai vonatkozasu ellatasarol, kilonésen a jogosultsagok
beallitasardl, visszavondsarol azon szakrendszerek esetében, amelyek nem rendelkeznek kiilon erre a célra szolgald
felllettel az érintett szakteruletek kiemelt felhaszndloi szamdra, valamint gondoskodik a felhasznalék azonositasat és
jogosultsagainak biztositasat segité informatikai eszk6zok kiadasarol, visszavételérdl, kezelésérdl;

3. az okmanyirodai feladatok elldtdsahoz az okmanyiroddk mikodésének személyi és technikai feltételeirdl sz6ld
58/1999. (XIl. 30.) BM rendelet alapjan kezeli és nyilvantartja az ligyintézék részére személyre sz616 tanusitvannyal
ellatott chipkartyakat vagy ezeknek megfelelé egyedi okmanyirodai, illetve kormanyablakos azonositdkat;

4. m(kodteti a jogosultsdgkezeld rendszereket, ennek korében elldtja a jogosultsdgok bedllitasaval (rogzités,
modositas, torlés) kapcsolatos informatikai feladatokat;

5. kdézremUikodik az NS.CP-hez rendszer-rendszer kapcsolat Utjdn hozzaféré szervezetek, valamint az NS.CP-t és
a CS SIS-t az NS.CP Portél feliileten keresztiil elérd felhasznalok jogosultsag-nyilvantartasanak vezetésével kapcsolatos
feladatok ellatasdban”

Az utasitas 1. melléklet 2. figgelék 5. cime a kdvetkez6 5.6. alcimmel egészil ki:

,5.6. Projektiroda (Féosztaly)

A Projektiroda a projektszervezetben megval6sul6 tevékenysége keretében:

1. ellatja a projektkoordinacioval, illetve adminisztracioval kapcsolatos feladatokat a Hivatal szervezeti egységeivel
egyuttmukodve;

2. elldtja a projektek tervezésével és el6készitésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal érintett szakteriileti vezetGi
(elndkhelyettesek), valamint az elndk altal kdzvetlendl iranyitott és a projektben érintett szervezeti egységek
vezetbinek egylttmukodésével;

3. végzi a projektszabalyzatban meghatdarozott projektmenedzsment feladatokat;

4. gondoskodik a projektek Tamogatdsi Szerzédéseinek, Konzorciumi Megéllapodasainak, szerz6déstervezeteinek és
egyéb dokumentumainak Osszeallitasardl a projektekre vonatkozo szabalyoknak megfelel6en;
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18.§

19.8§

5. segitséget nyujt az érintett szakteriileteknek a projektekkel 6sszefliggésben felmerilé jogszabaly-alkotasi és
jogszabaly-mddositasi igények felmérésében;

6. részt vesz a projektillesztésre iranyul6 feladatok ellatdsdban, valamint a dontéstamogatasban;

7. felugyeli a projektvégrehajtas, valamint a projektfenntartas egyes fazisait, tdmogatja a végrehajtas el6készitését és
kovetését;

8. a projektek végrehajtasa soran biztositja a projektdokumentacié és a tényleges végrehajtas 6sszhangjat az érintett
szakterlleti vezeték (elndkhelyettesek), valamint az elndk altal kdzvetlenll irdnyitott és a projektben érintett
szervezeti egységek vezetSinek egyuttmikddésével;

9. a projektek végrehajtasa soradn biztositja az érintett szakteruletek tajékoztatasat, a kommunikéciéhoz sziikséges
informacidk projektszervezeten és a Hivatalon beliili dtadasat;

10. ellatja a projekten beliili és projektek kdzotti koordinacios feladatokat a projektmenedzsment keretében sziikséges
mértékig;

11. felkutatja az aktudlis palyazati kiirdsokat a Hivatal vezetése éltal jovahagyott projektotletek alapjan, valamint
tdmogatja a projektek projektcsatornaba valé bekeriilését az érintett szakteriletek egylttmikodésével;

12.végzi a palydzatfigyelést, javaslatot tesz a palyazati lehetéségek igénybevételére;

13. el6késziti, kidolgozza a projektjavaslatokat, palyazati dokumentdaciokat készit a Hivatal érintett szakterileti vezetdi
(elndkhelyettesek), valamint az elndk altal kozvetlendl iranyitott és a projektben érintett szervezeti egységek
vezetbinek tdmogatdsaval;

14. egylttmUikodik az eurdpai unids tdmogatasok felhasznalasat koordinald, feliigyeld és ellenérzé intézményekkel;
15. el6késziti az eurdpai unidés tamogatdsok felhaszndlasat érinté ellenérzéseket, részt vesz az ellenérzés
végrehajtasaban;

16. konzorciumban megvaldsuld projektek esetén egyiuttmikodik és kapcsolatot tart a konzorciumban részt vevd
intézmények képviselbivel az egyittmUikddési megallapodasban rogzitettek alapjan.”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék 1ép.

Az utasitas

a) 1. melléklet 4. § n) pontjdban az,addigazgatdsi szdma” szévegrész helyébe az,ad6szama” széveg,

b) 1. melléklet 20. § k) pontjaban az,azok tervezési” szévegrész helyébe az ,azok igazgatasszervezési, tervezési”
szoveg,

<) 1. melléklet 20. § u) pontjaban a ,nyujtott helpdesk” szovegrész helyébe a ,nyujtott informatikai helpdesk”

szbveg,

d) 1. melléklet 2. fliggelék 2. cim 2.3. alcimének 12. pontjaban a ,vezeti és” szovegrész helyébe a ,nyilvantartja,
vezeti és” szbveg,

e) 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.1. alcim a) pont 4. alpontjdban az ,ellatja” szévegrész helyébe az,a 3.2. alcim
d) pontjanak 1. alpontja kivételével ellatja” széveg,

f) 1. melléklet 2. fliggelék 3. cim 3.4. alcime a) pontjanak 3. alpontjaban a ,telefonos kapcsolattartas” szovegrész
helyébe az,egyéb kapcsolattartas” szoveg,

g) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 6. pontjdban az ,ligyekben” szbvegrész helyébe az ,ligyekhez,
illetve a Személyes Ugyfélszolgélathoz” széveg,

h) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 15. pontjaban a,szervezetekkel” szovegrész helyébe a, szervekkel”
szoveg,

i) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 27. pontjdban az ,a telefonon intézhetd lgyek tekintetében”
szbvegrész helyébe az,a telefonos azonositast kdvetéen” széveg,

j) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 28. pontjadban a ,fogadja az” szovegrész helyébe a ,fogadja

a telefonos és az" széveg,

k) 1. melléklet 2. figgelék 4. cim 4.4. alcim 13. pontjaban a ,Féosztéllyal” szovegrész helyébe a ,Féosztallyal,
tovabba a Minisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsaggal” széveg,

) 1. melléklet 2. figgelék 5. cim 5.1. alcim b) pont bf) alpont 4. pontjaban a ,tdmogatja” szovegrész helyébe
az,ellatja” széveg,

m) 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.4. alcim a) pont 3. alpontjaban a ,dolgoz ki” sz6vegrész helyébe a,dolgoz ki

a felhasznélokkal” szoveg
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20.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.
21.§ Hatalyat veszti az utasitas
a) 1. melléklet 11. § h) pontja,
b) 1. melléklet 36. § (2) bekezdésének az,a Projektiroda vezetdje,” szévegrésze,
) 1. melléklet 2. fliggelék 1. cim 1.2. alcim 20. pontjanak a,tgyas,’ szovegrésze,
d) 1. melléklet 2. fliggelék 1. cim 1.4. alcime,
e) 1. melléklet 2. fliggelék 2. cim 2.2. alcimének 9. pontja,
f) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.1. alcimének 26-34. pontja,
g) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.2. alcimének 15. pontjanak az ,izleti alapon” szévegrésze,
h) 1. melléklet 2. fliggelék 4. cim 4.4. alcime 1. pontjanak 1.6. alpontja,
i) 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcime a) pont 28. alpontjanak az ,és az infokommunikacios dgazat

alprogramjanak kidolgozasaban” szévegrésze,
j) 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.1. alcime b) pontjanak ba) és bb) alpontja,
k) 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.4. alcim b) pont 1. és 2. alpontja,
) 1. melléklet 2. fliggelék 5. cim 5.4. alcim c) pont 3. alpontja,
m) 1. melléklet 2. fiiggelék 5. cim 5.4. alcim d) pont 3. alpontja.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter
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1. fliggelék a 31/2015. (XI. 19.) BM utasitdshoz

» 1. fliggelék
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2. fliggelék a 31/2015. (XI. 19.) BM utasitdshoz

A Hivatal szervezeti egységeinek felsorolasa, [étszamkerete

»3. fliggelék

A B C
1. Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Le’tsgém
(f8)
2. 1. EIndk 1.1. Koordindcids és Szervezési Féosztaly 80
3. 1.1.1. Jogi Osztaly
4. 1.2. Humanpolitikai Féosztaly
5. 1.2.1. Bérszamfejtési Osztaly
6. 1.2.2. Humaneréforras Osztaly
7. 1.3. Belsé Ellenérzési Féosztaly
8. 1.4. Nemzetkdzi és Kommunikacids Féosztaly
9. 1.5. Iratkezelési Féosztaly
10. 1.5.1. Iratkezelési Osztaly
11. 1.5.2. Min@sitett Adatkezelési és Dokumentacios Osztaly
12. 1.6. N.SIS Il Hivatal (Féosztaly)
13. | 2. Gazdasagi 2.1. Kdézgazdasagi Féosztaly 116
14. | elnSkhelyettes 2.1.1. Pénziigyi Osztaly
15. 2.1.2. Szamviteli Osztaly
16. 2.1.3. Kontrolling és Projekttdmogatasi Osztaly
17. 2.2. Logisztikai Féosztaly
18. 2.2.1. Okmanykidllito és Postazd Osztély
19. 2.2.2. Okmany- és Rendszamkoordinacios Osztaly
20. 2.2.3. Okmanytari Osztaly
21. 2.3. Beszerzési és Szerzédés-el6készité Féosztaly
22. 2.4. M(szaki Féosztaly
23. 2.4.1. Ellatasi Osztaly
24, 2.4.2. Uzemeltetési Osztaly




HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi57.szdm

6395

A B C
1. Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Le’tszém

(f6)

25. | 3. Hatosagi 3.1. Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Féosztaly 267

26. | elndkhelyettes 3.1.1. Személyi Nyilvantartas lgazgatasi Osztaly

27. 3.1.2. Személyi Nyilvantart6 Osztaly

28. 3.1.3. Operativ Szolgaltatasi Osztaly

29. 3.1.4. Belfoldi Jogsegélyligyek Osztalya

30. 3.1.5. Hatdsagi és lgazgatas Tamogatd Osztaly

31. 3.2. Blintigyi Nyilvantarté Hatésag (Féosztaly)

32. 3.2.1. Blinligyi Nyilvantartas lgazgatasi Osztaly

33. 3.2.2. Blinligyi Nyilvéntarté és Adatfeldolgozd Osztaly

34, 3.3. Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi Féosztaly

35. 3.3.1. Kozlekedési Igazgatasi Osztaly

36. 3.3.2. Kdzlekedési Nyilvantarto Osztaly

37. 3.3.3. Kozuti Kozlekedési Nemzetkozi Jogsegélyligyek Osztélya

38. 3.4. Okmanyfelligyeleti F6osztaly

39. 3.4.1. Személyi Okmany Igazgatasi Osztaly

40. 3.4.2. Okmanyfelugyeleti Osztaly

41. | 4.Kdzszolgaltatasi | 4.1. Szolgaltatds-menedzselési Féosztaly 358

42, | elndkhelyettes 4.1.1. Szolgéltatas-fejlesztési Osztaly

43. 4.1.2. Okmanyirodak és Kormanyablakok Szolgaltatas Monitoring

Osztaly

44, 4.1.3. Kdzszolgaltatasokat Tamogatd Osztaly

45, 4.2. Kormanyzati Ugyfélvonal Féosztaly

46. 4.2.1. Kdzigazgatasi, Kormanyablak Ugyek és Foglalkoztatas

Bejelentés Contact Center Osztdly

47. 4.2.2. Telefonos és Elektronikus Ugyintézés Contact Center Osztaly

48. 4.2.3. Contact Center MUikodés El6készit6 és Tamogatd Osztaly

49. 4.3. Személyes Ugyfélszolgalati Féosztaly

50. 4.3.1. Személyi Okmanyok Osztalya

51. 4.3.2. Gépjarm(i Okmanyok Osztalya

52. 4.3.3. Kiemelt Ugyfelek Osztalya

53. 4.3.4. Személyes Ugyfélszolgalatot Tamogatd Osztaly

54. 4.4, Kormanyzati Kézponti Erkeztet6 Féosztaly

55. 4.4.1. Erkeztetd és Jogi El6készité Osztaly

56. 4.4.2.Rogzitd és Alkalmazas-felligyeleti Osztaly

57. 4.4.3. Kivétel- és Utokezeld Osztaly

58. 4.4.4. KER Folyamat- és Min&ségfejlesztési Osztaly

59. 4.4.5. KER Tamogato Osztély
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A B C
1. Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Le’tszém
(f6)

60. | 5.Informatikai 5.1. Informatikai Uzemeltetési Féosztaly 178
61. | elndkhelyettes 5.1.1. Gépterem Uzemeltetési Osztaly
62. 5.1.2. Infrastruktdra Uzemeltetési Osztaly
63. 5.1.3. Alkalmazas Uzemeltetési Osztaly
64. 5.1.4. Rendszertdamogatasi Osztaly
65. 5.2. Informatikai Alkalmazas-fejlesztési Féosztaly
66. 5.2.1.Igazgatésszervezési Osztaly
67. 5.2.2. Alkalmazasszervezési és Fejlesztési Osztaly
68. 5.2.3. Alkalmazas-tesztelési Osztaly
69. 5.2.4. Fejlesztésmenedzsment Osztaly
70. 5.3. Informatikai Min6ség- és Biztonsagiranyitasi Féosztaly
71. 5.3.1. Informatikai Ellen&rzési Osztaly
72. 5.3.2. Informatikai Folyamatmenedzsment Osztély
73. 5.3.3. Informatikai Biztonsagfelligyeleti Osztaly
74. 5.4. Informatikai Szolgaltatdsmenedzsment Féosztaly
75. 5.4.1. Kormany-, Jarasi Hivatali és Kormanyablak Informatikai

Szakiranyitési Osztaly
76. 5.4.2. Hatdsagi Informatikai Szolgaltatdésmenedzsment Osztaly
77. 5.4.3. Hivatali és Egyedi Kormanyzati Informatikai

Szolgaltatdsmenedzsment Osztaly
78. 5.4.4. Informatikai Helpdesk Osztaly
79. 5.5. Informatikai Kézfoglalkoztatési Féosztaly
80. 5.5.1. Kézfoglalkoztatasi Infrastruktura Uzemeltetési Osztaly
81. 5.5.2. Kdzfoglalkoztatési Alkalmazas Uzemeltetési Osztaly
82. 5.5.3. Kdzfoglalkoztatési Fejlesztés és Adattarhaz Osztaly
83. 5.6. Projektiroda (Féosztaly)
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Az igazsagiigyi miniszter 22/2015. (XI. 19.) IM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
38.§ (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva — a birdsagi végrehajtasrdl szold 1994. évi LI torvény 231. §-ara figyelemmel -
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ A kozponti allamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogéllasardl széld 2010. évi
XLII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan 2015. december 1. napjatdl dr. Molnar Zoltant
miniszteri biztossa nevezem Kki.

2.8 A miniszteri biztos a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIl. tdrvény (a tovébbiakban: Vht.) 231. §-aval 6sszhangban
a) részt vehet a Kar szerveinek Ulésén,
b) tajékoztatast kérhet a Kar szerveitdl és azok tisztségvisel6itdl,
Q) megismerheti a Kar és szervei altal kezelt valamennyi adatot,
d) megtekintheti a Kar és szervei barmely iratét,

e) beléphet a Kar és szervei dltal hasznalt barmely helyiségbe,

f) felligyeli a Kar Ggyintézési és tigyviteli tevékenységét,

g) elrendelheti a Kar gazdalkodasanak és informatikai rendszereinek vizsgalatat,

h) rendkivili kdzgydlést hivhat 6ssze,

i) elrendelheti a végrehajté Osszeférhetetlenségének ellendrzését, és a Kar dltal lefolytatott ellenérzés

eredményétdl fliggben az osszeférhetetlenség fennallasat bejelenti a miniszter felé,
j) elrendelheti a Vht. 226/A. §-ban foglaltak betartdsanak ellenérzését,

k) irdnymutatds kiadasat kezdeményezheti.
3.8 A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazésra jogosult.
4.8 A miniszteri biztost tevékenységének ellatasaban a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag segiti.
5.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
6.8 2015. december 1-jén hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 10/2015. (V. 29.) IM utasitas.

Dr. Trécsdnyi LdszI6 s. k.,
igazsaguigyi miniszter




6398 HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi57.szam

Az igazsagiigyi miniszter 23/2015. (XI. 19.) IM utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrol és hataskorokrol szolo
11/2015. (V. 29.) IM utasitas médositasarol

Ajogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az dllamhdztartdsrol sz616 201 1. évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdésére, valamint az 4llamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. §
(3) bekezdésére figyelemmel a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§ A fejezeti kezelésu el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrél szold 11/2015. (V. 29.) IM utasités
(a tovabbiakban: IM utasitas) 21. §-a a kovetkez6 (7) bekezdéssel egészil ki:
+(7) Az IH negyedévente fékonyvi feladast szolgdltat a Koltségvetési Féosztaly Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi
Osztalya részére a negyedéves mérlegjelentésekhez, valamint az éves beszamold 0Osszedllitdésdhoz a Jogi
segitségnyujtas alszdmla banki kiadasainak és bevételeinek forgalmardl, a szallitéi dllomany, valamint a kdvetelések
alakulasardl és zard allomanyardl. A feladas hatéarideje a targynegyedévet kdveté hdnap 16. napja, az éves beszamolo
esetében a targyévet kdvetd hdnap 20. napja.”

2. 8§ Az IM utasitds 26. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
»26. § Az elirdnyzat a kdzponti koltségvetés eléiranyzat-mddositasi kotelezettség nélkil teljesiilé kiadasai kozé
tartozik. Ha a jovahagyott elGirdnyzat nem fedezi a tényleges kiadasokat, a tobbletigény — az IH elézetes irasbeli
indokoldsa alapjan — a 6. § (4) bekezdésében foglalt eljards szerint keril megkildésre jovahagyds céljabol
az dllamhaztartasért felelés miniszternek. A kincstar az dllamhaztartasért felelés miniszter jévahagyasa alapjan nyitja
meg a kifizetéshez szlikséges keretet.”

3.§ Az IM utasitas 28. §-a a kdvetkezé (7) bekezdéssel egésziil ki:
.(7) Az IH negyedévente fékonyvi feladast szolgaltat a Koltségvetési Féosztaly Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi
Osztalya részére a negyedéves mérlegjelentésekhez, valamint az éves beszamolé 6sszeéllitdsdhoz a Blincselekmények
aldozatainak karenyhitése alszamla banki kiadasainak és bevételeinek forgalmardl, valamint a kovetelések alakulasarol
és zard alloményardl. A feladds hatdrideje a tdrgynegyedévet koveté honap 16. napja, az éves beszamold esetében
a targyévet kdveté honap 20. napja.”’

4.8 Az IM utasitas 29. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,29. 8 (1) Az elGiranyzat terhére
a) azonnali pénzugyi segély kifizetése céljabol a hatarozat jogerére emelkedésének napjan a nyilvantartasba torténé
bejegyzést kovetéen haladéktalanul,
b) egydsszegl kdrenyhités esetén a hatarozat jogerére emelkedését kdvetd 15 napon beldl,
c) jaradékfolydsitas esetén a hatdrozat jogerére emelkedését kdvetd honap tizedik napjaig — oly mddon, hogy
az dldozat a jaradék elsé hénapra juté részét ezen idépontig kézhez kapja -,
d) az dldozat érdekében eljaré harmadik fél szolgaltatdsanak igénybevétele esetén — az aldozat altal ténylegesen
igénybe vett szolgéltatas ellenértékérdl — a harmadik fél altal az IH részére szabdlyszer(ien kiallitott szamla beérkezését
kovetd 15 napon belll
kell kifizetést teljesiteni.
(2) A kifizetés torténhet
a) az 4ldozat nevére 52616 fizetési szdmlara torténd atutalassal,
b) lakcimre torténd utalassal készpénzkifizetés kézbesitése ttjan,
) az aldozat érdekében eljaré harmadik fél nevére sz6l6 pénzforgalmi szamlara torténd atutalassal,
d) egészben vagy részben készpénzben torténd kifizetéssel.
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(3) Ha a kifizetés részben készpénzben torténik, a fennmaradd Osszeget a (2) bekezdés a)-c) pontjaban foglaltak
szerint kell kifizetni.

(4) Az azonnali pénzligyi segély kifizetése céljabdl az IH a févérosi és megyei kormanyhivatal részére el6leget utal,
amelynek felhasznalasardl a févarosi és megyei kormanyhivatal havi rendszerességgel, a targyhénap utolsé napjan
elszédmol. Az elszamolds tartalmazza

a) a targyhonapban felvett eléleg 6sszegét,

b) a pénziigyi segélyben részesiltek nevét,

) a segély kifizetésének idépontjat és Hsszegét,

d) a segély kifizetésének alapjaul szolgalé hatarozat szamat és

e) a maradvanydsszeget.

(5) Az utdlagos elszamolasra felvett el6leg nyilvantartdsdhoz az IH analitikus nyilvantartast vezet. A nyilvantartast ugy
kell kialakitani, hogy abbdl az eléleg elszdmolasdhoz szilkséges adatok egyértelmiien megallapithatéak legyenek.
Az IH havonta a targyhdnapot koveté hénap 16. napjaig Osszesitést készit a févarosi és megyei kormanyhivatalok
elélegfelhasznélasardl a Koltségvetési Féosztaly Fejezeti Szamviteli és Beszamoldsi Osztalya részére.

(6) Ha a jovahagyott el6irdnyzat nem fedezi az abbdl nyujtando koltségvetési tdamogatassal kapcsolatos valamennyi
kifizetést, a tobbletigény — az IH el6zetes irasbeli indokolasa alapjan — a 6. § (4) bekezdésében foglalt eljaras szerint
kertl megkildésre jévahagyas céljabol az dllamhaztartasért felel6s miniszternek.”

Az IM utasitas a kdvetkezé 65. §-sal egésziil ki:

,65. 8§ Ezen utasitasnak a fejezeti kezelés( elGirdnyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és hataskorokrél szolé 11/2015.
(V. 29.) IM utasitds médositasardl szold 23/2015. (XI. 19.) IM utasitéssal (a tovabbiakban: Moédu.) megallapitott
rendelkezéseit a Médu. hatalybalépésekor folyamatban levé ligyekben is alkalmazni kell”

Az IM utasitas 23. § (1) bekezdésében a, 18. § (2) bekezdése” szovegrész helyébe a,22. § (2) bekezdése” szveg Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Trécsdnyi LdszI6 s. k.,
igazsaguigyi miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 36/2015. (XI. 19.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 2. §
(1) bekezdés d) pontjaban, valamint 73. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatdsdg (a tovabbiakban: NFH) Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) a Mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
2.8 Az SZMSZ-t az NFH honlapjan is kdzzé kell tenni.
3.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatdlyat veszti a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsdg Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdnak kiadasardl széld

26/2011. (VII. 29.) NGM utasitas.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Melléklet a 36/2015. (XI. 19.) NFM utasitdshoz

A Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsag
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatdsdg jogdlldsa és alapadatai

1.8 A Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatdsag kozponti hivatal, amely a fogyasztévédelemért felel6s nemzeti fejlesztési
miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt all.

2.8 Az NFH alapadatai a kdvetkezék:
a) megnevezése: Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatdség;
b) roviditett elnevezés: NFH;
) megnevezése angol nyelven: Hungarian Authority for Consumer Protection;
d) roviditett angol elnevezés: HACP;
e) megnevezése német nyelven: Ungarisches Amt flir Verbraucherschutz;
f) roviditett német elnevezés: UAV;

9) megnevezése francia nyelven: Autorité Hongroise pour la Protection des Consommateurs;
h) roviditett francia elnevezés: AHPC;

megnevezése orosz nyelven: HaynoHanbHoe Begomctso no 3awute lMNpas MNMoTtpebutenei;
hatdlyos alapito okirat kelte: 2015. oktéber 21.;

k) hatalyos alapité okirat szdma: ISZF/21225-5/2015-NFM.;

) székhelye: 1088 Budapest, Jozsef krt. 6.;

m) postacime: 1428 Budapest, Pf. 20;

n) szamlaszama: MAK 10032000-01494879-00000000;

o) addszama: 15307389-2-42;

p) statisztikai szamjele: 15307389 8413 312 01;

q) szektor: 1051;

r) térzskdnyvi azonositészam: 307387;
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s) dllamhaztartasi egyedi azonosité szam: 038896;
t) szakagazati besorolasa: 841318 Gazdaségi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatas;
u) az alaptevékenységek korményzati funkcié szerinti besoroldsa:
013330 Palyazat- és tamogatdaskezelés, ellendrzés;
041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatésa;
041170 Mdszaki vizsgalat, elemzés;
084010 Tarsadalmitevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal
0sszefliggd feladatok kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa;
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés.

Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek forrdsai a koltségvetési tdmogatas és a miikodési bevételek.

Az NFH tobbletteljesitmény-mutatdinak teljesitéséért a féigazgatd felelés, melyet célfeladatként az NFH szervezetére
vonatkoztatva ad ki.

A feladatmutatok teljesitését minden szervezeti egység vezetdje koteles figyelemmel kisérni és a féigazgaté altal
megszabott hatéridére a teljesitésrél beszamolni.

A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos elSirdsokat és feltételeket az NFH szamlarendjét és szamviteli politikajat
tartalmazé féigazgatdi utasitasok szabalyozzak.

Az NFH a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: NFM) koltségvetési fejezetében 6nallo cimként felvett
kdzponti koltségvetési szerv, amely sajat elSirdnyzatai, bevételei és a miniszter altal hozzarendelt eliranyzatok felett
teljes jogosultsdggal rendelkezik.

Az NFH élén a féigazgato all, aki vezetéként 6ndlldan gyakorolja a hatdsdg tevékenységével 6sszefliggd feladat- és
hataskoroket.

Az NFH-t gazdasdgi Ugyekben a gazdasagi vezetd képviseli. Ezen jogkoroket esetenként irasban atruhdzhatja
medfeleld végzettségliés szakképzettségiivezetdk, illetve kormanytisztviselSk részére. A helyettesités a kiadmanyozasi
jog gyakorlasara nem terjed ki.

Az NFH tevékenysége

Az NFH feladatai:

a) véleményezi a fogyasztokat érint6 jogszabalytervezeteket megkeresés alapjan, sziikség szerint javaslatot tesz
a fogyasztokat érintd jogszabalyok médositasara;

b) részt vesz a fogyasztovédelmi politika kidolgozasaban, figyelemmel kiséri és elemzi a fogyasztévédelmi politika
érvényesiilését;

c) egylttmUikodési megallapodas alapjan egyiittmikodik a fogyasztévédelmi tevékenységet ellatdé mas allami
szervekkel;

d) szakmai segitséget nyujt a fogyasztéi érdekek képviseletét elldtd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez és
a fogyasztok oktatdsdhoz;

e) a fogyasztoi jogokat ismertet6 kiadvanyokat jelentet meg;

f) termék-6sszehasonlitd vizsgalatokat végez, végeztet, és kbzzéteszi azok eredményét;

a) moddszertani segédanyagokat készit a helyi dnkormanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének eldsegitése
és egységessége érdekében;

h) részt vesz a fogyasztévédelmi oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasédban;

i) 0sszekotd hivatalként végzi a fogyasztovédelmi hatésagok egytittmiikodésérdl szold 2004. oktodber 27-i
2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet végrehajtdsanak Magyarorszagon torténé
Osszehangoldasat, hataskorrel rendelkezé hatésagként végzi a rendelet 6-9. cikke szerinti megkeresések
klldését és fogadasat;

j) Magyarorszag részérdl részt vesz a Nemzetkdzi Fogyasztévédelmi Végrehajté Halézat (ICPEN) munkajaban;
k) szakértdi véleményt készit, illetve vizsgdld laboratériumaiban vizsgélatot végez;
)} a tisztességtelen éltaldnos szerzédési feltételek kapcsan kdzérdekd keresetet indit;

m)  pert indithat a fogyasztok polgari jogi igényeinek érvényesitése irdnt;
n) mukodteti a Kozponti Piacfelligyeleti Informacids Rendszert (a tovabbiakban: KPIR);
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Magyarorszag részérél részt vesz a termékbiztonsaggal kapcsolatos lgyekben illetékes piacfelligyeleti
hatésagok eurépai hdlézatdban, az Eurépai Termékbiztonsagi Halézatban;

mikodteti a Kozosségi Gyors Tajékoztatasi Rendszert (RAPEX), melynek célja a tagallamok kozotti gyors
informacidcsere sulyos veszély esetén (Magyarorszag az NFH-n keresztiil kapcsolédik a rendszerhez);

elldtja a termékek forgalmazasa tekintetében az akkreditalas és piacfelligyelet eléirdsainak megallapitasarol és
a 339/93/EGK rendelet hatélyon kivil helyezésérél sz616 2008. julius 9-i 765/2008/EK eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet 23. cikk (1) bekezdése alapjan kialakitott elektronikus archivalast és informacidcserét biztositd
rendszer (Information and Communication System for Market Surveillance, ICSMS) nemzeti kapcsolattartoi
feladatait;

elldtja a fogyasztékkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szolé 2008. évi
XLVII. torvénybdl adddo feladatokat;

az Eurdpai Fogyasztéi Kozpontok Halézatanak nemzeti tagjaként mdikddteti a hazai Eurdpai Fogyasztoi
Kozpontot;

elldtja a fogyasztévédelmi referensképzéssel 6sszefliggé hatdsagi feladatokat;

tdmogatja az dnkormanyzati tandcsado irodak miikodését;

prevenciés, figyelemfelhivd és tajékoztatasi jellegli feladatokat lat el a fenntarthatd és egészségtudatos
fogyasztasi szokasok kialakitasa érdekében;

elldtja a,Fogyasztdi érdekek képviseletét ellatd egyesiiletek tamogatasa” cimdi fejezeti kezelés( elSiranyzatbdl
finanszirozott tdmogatasok szakmai és pénziigyi kezeldi feladatait, részt vesz az NFM altal kiirasra kertld
Fogyasztéi érdekek képviseletét elldté egyesiiletek tdmogatdsa (FV kddjell) pélydzat eredményes
lebonyolitasaban a pélyazat el6készitésétdl a palydzat lezarasdig;

elldtja az olyan oktatassal és képzéssel 6sszefliggd feladatokat, amelyek nem adnak hivatalosan elismert
oklevelet, diplomat, a feln6ttképzési torvény szerint szakmai képzésnek mindsiilnek, ugyanakkor kordbban
megszerzett szakképesitéssel betoltott foglalkozas, munkakor eredményesebb, magasabb szint( ellatasahoz
szlikséges kompetenciat nyujtanak;

elldtja az elsésorban felnétteknek ajanlott és tartott, olyan oktatdssal és képzéssel 6sszefliggd feladatokat,
amelyek nem adnak hivatalosan elismert oklevelet, diplomat, és a feln6ttképzési torvény szerint éltalanos,
illetve szakmai képzésnek mindsiilnek;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket egyéb jogszabalyok a hataskorébe utalnak.

Az NFH a miniszterrel kdzremikddve szakmai tamogatast nyujt a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és
megyei kormanyhivataloknak, valamint koordinalja a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei

kormdnyhivatalokat az aldbbi fogyasztévédelmi hatéségi feladatok elvégzése tekintetében:

a)
b)
)

(ol g)

a termékbiztonsdg ellendrzésével 6sszefliggé piacfelligyeleti tevékenység;

az aruk forgalmazasara és a szolgaltatasok nyujtasara vonatkozo jogszabalyok megtartasanak ellenérzése;
kilon jogszabalyban meghatérozott fogyasztévédelmi rendelkezések megtartasanak ellenérzése;

azaruk és szolgaéltatasok min&ségére, az druk 6sszetételére, csomagoldsara vonatkozo el6irdsok megtartasanak
ellendrzése;

afogyasztoknak értékesitésre szant, illetve értékesitett aru mérésére, hatésagi arara vagy egyébként kotelezéen
megallapitott drara vonatkozé el6irdsok megtartasanak ellendérzése;

a fogyaszték mindségi kifogdsaival és panaszaival kapcsolatos tigyintézésre vonatkozo szabalyok betartasanak
ellendrzése;

a fogyasztok tajékoztatasara vonatkozo jogszabalyi elSirdsok teljesitésének ellendrzése;

a termék forgalmazasa vagy szolgaltatas nyujtasa soran az egyenld banasmod kdvetelménye megtartasanak
ellendrzése;

a fogyasztok téjékoztatasara vonatkozo rendelkezések betartasdnak ellenérzése.

Az NFH - a jogszabdly altal hatdskorébe utalt esetekben - kdzremUikodik mindazon tevékenységekre vonatkozo

jogszabalyi és hatdsagi eléirasok megtartasanak ellenérzésében, amelyek a fogyasztdkat érintik vagy érinthetik,

valamint vizsgélatot rendelhet el a fogyasztokat érint6 ligyekben.
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Az NFH szervezete, irdnyitdsa és a helyettesités rendje

Az NFH 6nallo szervezeti egységei: a Féigazgatoi Titkarsag, a Projekt Iroda, az Eurdpai Fogyasztéi Kdzpont, a féosztaly
és a laboratorium. Nem 6nallé szervezeti egység: az osztdly.

Az NFH szervezeti felépitését az 1. fliggelék szerinti szervezeti abra tartalmazza.

A munkaltatéi jogkoroket a 2. fliggelék tartalmazza.

Az 6nallo6 szervezeti egység ellatja a 3. fliggelékben, valamint az 6nall6 szervezeti egység vezetéjének tevékenységét
iranyité vezeté éltal meghatérozott feladatokat.

Az NFH a szervezeti dbra szerinti 6nallé és nem 6nallo szervezeti egységekre tagozodik, amelyek a féigazgato,
a féigazgatd-helyettes, valamint a féosztalyvezetbk és az osztélyvezetSk kdzvetlen irdnyitdsa ala tartoznak.

Az NFH-t a féigazgato képviseli, aki képviseleti jogkorét esetenként vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve
atruhazhatja az e szabdlyzatban foglaltak szerint.

A féigazgato kozvetlenil irdnyitja
a) a féigazgato-helyettes,
b) a Féigazgatdi Titkarsag,

n

) a Projekt Iroda,

d) a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly,

e) az Eurdpai Fogyasztoi Kozpont

munkajat és tevékenységét.

A féigazgatd a féigazgato-helyettesen keresztil iranyitja

a) a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztaly,
b) a Hatdsagi és Jogi Féosztaly,

c) a Szolgaltatas-ellen6rzési Féosztély,

d a Piacfelligyeleti Féosztaly,

o

)

) az Elelmiszer és Vegyipari Laboratorium és

f) a Mechanikai és Villamos Laboratérium

munkajat és tevékenységét.

Az NFH szervezeti egységei kozott felmerdllt vitas kérdésekben a legkozelebbi kozos felettes vezetd dont.

A f6igazgatot tavolléte, akadélyoztatdsa, illetve a féigazgatoi poziciéd betoltetlensége esetén — a gazdasdgi ligyek
kivételével - a f6igazgatd-helyettes teljes jogkorrel helyettesiti. Gazdasagi ligyekben a féigazgatd tavolléte,
akadalyoztatasa, illetve a féigazgatéi pozicié betdltetlensége esetén a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
féosztalyvezetdje a féigazgatd helyettese.

A f6igazgatd és a féigazgatod-helyettes egylttes tavolléte, akaddlyoztatasa, illetve a féigazgatdi és a féigazgato-
helyettesi pozicié betdltetlensége esetén — a gazdasagi ligyek kivételével — a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai
Féosztaly féosztalyvezetdje jogosult teljes jogkorrel a helyettesitésre.

A féigazgatét a féigazgato-helyettes, illetve a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztaly féosztalyvezetdje
egylttestavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén a Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai Féosztaly féosztalyvezets-
helyettese jogosult teljes jogkorrel helyettesiteni, a gazdasagi ligyek kivételével.

A féosztalyvezetSket tavollétiik, akadalyoztatasuk, illetve a pozicid betdltetlensége esetén a fOosztalyvezeto-
helyettesek, a féosztélyvezeték 4ltal megbizott osztalyvezetdk, illetve az Uigyrendben meghatarozott
kormdnytisztvisel6k helyettesitik. Abban az esetben, amikor a helyettesitést az lgyrendben meghatarozott
kormanytisztviseld latja el, a helyettesités a kiadmanyozasi jog gyakorlasara nem terjed ki.
Aféosztalyvezet6-helyetteseket tavollétiik, akadalyoztatasuk, illetve a pozicid betdltetlensége esetén aféosztélyvezetd
altal kijelolt osztalyvezetdk, illetve az tigyrendben meghatarozott kormanytisztvisel6k helyettesitik. A helyettesités
a kiadmanyozasi jog gyakorlaséra nem terjed ki.

Az osztalyvezetdket tavollétik, akaddlyoztatdsuk, illetve a pozicié betdltetlensége esetén az adott féosztély
Ugyrendjében meghatérozott kormanytisztvisel6k helyettesitik. A helyettesités a kiadmdanyozési jog gyakorldsara
nem terjed ki.

A kormanytisztvisel6t, a kormdnyzati ligykezel6t és a munkavallalot tavolléte esetén felettes vezetd dltal kijeldlt
munkatdrsa helyettesiti.
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13.8

A fogyasztévédelmi hatdskérben eljdré févdrosi és megyei kormdnyhivatalokra vonatkozé
szakmai tdmogatds nyujtdsa

Az NFH a szakmapolitikai szempontok érvényesilése céljabol a miniszter megkeresése alapjan, a miniszter szakmai
iranyitd jogkorében kozremikodik (szervezi, 6sszehangolja) a fogyasztovédelmi hataskorben eljaro févarosi és
megyei kormanyhivatalok szakmai tevékenységének ellen6rzésében, meghatdrozza a szakmai minéségi iranyitasi
elveket, tovabba részt vesz a tagéllami kotelezettségekbdl fakado feladatok végrehajtasaban.

Az NFH a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févéarosi és megyei kormanyhivatalok szamara a miniszter megkeresése
alapjan a hatdsagi feladatok ellatdsa soran alkalmazandé szakmai eljarasrendeket, Utmutatokat, minéségiranyitasi
elveket dolgoz ki.

Az NFH biztositja és miikodteti a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok hatésagi
tevékenységéhez a szakmai informatikai rendszereket.

Il. FEJEZET
AZ NFH VEZETESE, MUNKATARSAK FELADAT- ES HATASKORE
A féigazgato

Az NFH-t a féigazgatd kdzvetlenil vezeti, akifelelés az NFH — jogszabélyokban és az alapité okiratban meghatarozott —
feladatainak szakszerd ellatasaért.

A féigazgatd munkaltatoi jogkorében:

a) gyakorolja a munkaltatéi jogokat az NFH kormanytisztvisel6i, kormanyzati ligykezeli és munkavallaloi felett,

b) javaslatot tesz a miniszternek a gazdasagi vezetd személyére,

c) a gazdasagi vezetd tekintetében gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat,

d) elvégzi az NFH vezet6inek, a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozdé munkatdrsainak mindsitését és
teljesitményértékelését,

e) kozigazgatasi fétanacsadodi, kozigazgatasi tanacsadoi cimet adoméanyozhat a kozszolgalati tisztvisel6krél

sz6l6 2011. évi CXCIX. torvényben (a tovadbbiakban: Kttv.) meghatéarozott feltételekkel rendelkezé
kormanytisztviselének. A cimmel rendelkezé kormanytisztvisel6k szdma egylttesen nem haladhatja meg
a Kttv. 126. §-aban meghatarozott mértéket,

f) szakmai tandcsaddi, illetve szakmai fétanacsadoi cimet adomanyozhat a Kttv.-ben meghatérozott feltételekkel
rendelkezé kormanytisztvisel6nek. A kétféle cimmel rendelkezé korménytisztvisel6k szama egylttesen nem
haladhatja meg a Kttv. 127. §-dban meghatérozott mértéket,

a) cimzetes vezet6-tanacsosi, cimzetes fétanacsosi, cimzetes vezet4-fétanacsosi, cimzetes fdmunkatarsi cimet
adomanyozhat,

h) szétosztja a jutalmazasi keretet az NFH szervezeti egységei tekintetében.

A féigazgatd igazgatdsi jogkorében:

a) el6késziti, és az NFM fogyasztovédelemért felelés 6nadlld szervezeti egységén keresztil felterjeszti az NFH
szervezetére és mulkddésére vonatkozd szabdlyzatot és annak mdédositdsait, valamint az NFH és
a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaré févérosi és megyei korményhivatalok éves Ellenérzési és Vizsgalati
Programijat,

b) jovahagyasra felterjeszti az NFH éves elemi koltségvetését, valamint megkdildi az NFM részére az NFH éves
beszamoldjat, annak szoveges indoklasat és mellékleteit,

c) az NFH tevékenységérdl éves jelentés keretében beszamol a miniszternek,

d) két- vagy tobboldalu egylittmiikodési megallapodasokat kot a piacfeliigyeleti és fogyasztovédelmi feladatokat
elléto illetékes hatésdgokkal; a megkotott egyuttmikddési megallapoddsokat a miniszternek tajékoztatas
céljabol megkuldi,

e) irdnyitja a szervezet tevékenységét, belsé szabélyzatokat, utasitasokat ad ki,

f) felel6s a tervezési, beszamoldsi, adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitéséért, teljességéért és hitelességéért,
az NFH egységes szamviteli rendjéért,

a) gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarél, megfelelé miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl,
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h)

felel6s az NFH minden szintjén érvényesiilé megfeleld belsé kontrollrendszer kialakitasaért, miikodtetéséért
és fejlesztéséért,

részt vesz a fogyasztévédelmi politika kidolgozasaban, figyelemmel kiséri és elemzi annak érvényesiilését
a miniszter irdnymutatasa szerint,

megkeresésre véleményezi a fogyasztdkat érintd jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a fogyasztdkat érintd
jogszabdlyok médositasara,

a jogszabdlyban nevesitett, az NFH hataskorébe tartozé kozigazgatdsi hatdsdgi lgyekben benyujtott
fellebbezésekkel, valamint a Hatosagi és Jogi Féosztaly feladatkdrével kapcsolatos kiadmanyozasi jogkdrének
gyakorlasaval a Hatosagi és Jogi Féosztaly vezetdjét bizza meg,

az NFH munkatarsai részére jogértelmezési tartalommal nem biré irdnymutatasokat és korleveleket dolgoz ki,
koordinalja az NFH nemzetkozi kapcsolatait, nemzetkézi egytittmiikodési megallapodasok megkotésére
jogosult; a megkotott egylittmikodési megéllapodasokat a miniszternek tajékoztatas céljabol megkiildi,

a fogyasztévédelmi hataskorben eljaro févarosi és megyei kormanyhivatalok szakmai tamogatasa keretében
a miniszter megkeresése alapjén, a miniszter szakmai irdnyit6i jogkorében kozremUkodik az 4gazati szakmai
kovetelmények érvényesiilésének ellendrzésében, kivéve a hatosagi jogkorébe tartozo tigyeket, 6sszehangolja
a fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok vizsgalatait, valamint feltigyeli
a miniszter altal jovahagyott Ellendrzési és Vizsgdlati Programban meghatarozott megyei és orszagos
vizsgélatokat, ellen6rzéseket,

gondoskodik a fogyasztovédelmi hatdsagi tevékenység egységes joggyakorlatanak, jogalkalmazasanak
kialakitasarol,

javaslatot tesz az NFH Ellenérzési és Vizsgalati Programjanak tematikajéra,

gondoskodik a tlizvédelmi és munkavédelmi el6irdsok betartatasarol,

kialakitja a stratégiat az NFH mindségiranyitasi rendszeréhez,

barmely Gigy kiadmanyozdsat magdhoz vonhatja, melyet az tigyiraton erre utalé jelzéssel 1at el,
megallapithatja a féigazgato-helyettes, a féosztalyvezetSk és osztalyvezetdk, valamint a kdzvetlen irdnyitasa
ald tartozd 6nallo szervezeti egység dolgozdinak munkatervét és a feladatok elosztasi rendjét,
beszamoltathatja a féigazgatd-helyettest, a Féigazgatdi Titkdrsdg, a féosztélyok és osztilyok vezetéit,
kormanytisztvisel6it és kormdanyzati lGgykezel6it, tovdbba munkavallaldit a szervezeti egységnél végzett
munkajukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarol.

A féigazgatd szakmai kdzremiikodése kiterjed

a)

b)

az NFH és a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok Ellenérzési és Vizsgalati
Programjanak 6sszedllitasara,

afogyasztovédelmihataskorben eljaré févarosi és megyei korményhivatalok részére azegységes jogalkalmazast
eléseqitd tajékoztatok el6készitésére, amelyet megkiild a szakmai irdnyitd miniszter részére,

a fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févérosi és megyei kormdanyhivatalok tekintetében szakszerlségi és
torvényességi ellenérzésben valé kozremiikodésre,

torvényességi (Uigyészi és sajat) vizsgalatok, valamint fogyasztévédelmi hatdrozatok birésagi felllvizsgalata
nyoman hozott dontések éltalanosithaté megallapitdsait tartalmazo tjékoztatds kdzreaddsara,

a 9. és 13. Eurdpai Koordindciods és Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) Fogyasztovédelem Szakértéi
Csoport megkeresése esetén a feladatot elvégzé személy kijelolésére,

szlikség szerint, eseti jelleggel szakmai egyeztetd férum létrehozasara.

A f6igazgatd-helyettes

A féigazgatd-helyettes kozvetlenil irdnyitja és ellenérzi a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztély,

a Hatdségi és Jogi Féosztaly, a Piacfelligyeleti Féosztaly, a Szolgéltatas-ellendrzési Féosztaly, az Elelmiszer és Vegyipari
Laboratérium, valamint a Mechanikai és Villamos Laboratérium munkajat.
A féigazgatd-helyettes segiti a féigazgatdt az NFH szakmai miikodéséhez kapcsolodé feladatai ellatdsdban, amelynek

keretében

a)

b)

allast foglal az irdnyitasa ala tartozoé 6nallé szervezeti egységek munkateriiletét érint6 kérdésekben, az altaluk
elldtandé feladatok végrehajtasahoz szakmai és médszertani itmutatést ad,
részt vesz az NFH min&ségirdnyitasi rendszere stratégidjanak kialakitasaban,
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<) javaslatot tesz az NFH Ellen6rzési és Vizsgalati Programjanak tematikajara,

d) el6késziti a teljesitményértékelést és a mindsitést a kdzvetlendl irdnyitott vezetbk tekintetében,

e) elldt minden olyan munkakdrébe tartozo feladatot, melynek elvégzésére az NFH féigazgatdja utasitast ad,

f) a féigazgato utasitasa alapjan ellatja az NFH képviseletét,

g) az NFH funkciéit, valamint szervezeti és m(ikodési sajatossagait figyelembe véve javaslatot tesz a fébb képzési

célcsoportok, képzési célok és képzési tartalom meghatarozasara,
h) figyelemmel kiséri és elemzi a fogyasztovédelmi politika érvényesiilését.

Abelsé ellenér

A belsé ellenér a belsd ellen6rzési tevékenység elldtasat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 15. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony keretében végzi. A belsé ellenér tevékenységét kozvetlenil a féigazgatdnak
alarendelve, funkciondlisan elkildnitve latja el.

A belsé ellenér feladata a Bkr. szerinti belsé ellenérzési tevékenység ellatasa. A belsé ellenérzés kiterjed az NFH
minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznaldsdnak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdélkodasnak a vizsgalatara.

A gazdasdgi vezetd

A gazdasagi vezet6t hatdrozatlan idére, a féigazgatd javaslatdra, a miniszter nevezi ki és menti fel. Feladatait

a féigazgato kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.

Az NFH gazdasagi szervezete a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly, féosztalyvezetéje a gazdasagi vezetd.

A gazdasagi vezetd

a) kozvetlendl irdnyitja és ellendrzi a szervezet gazdalkodasét, az NFH gazdasagi munkajahoz irdnymutatast ad,
gazdasdagi intézkedéseket hoz és ellendrzi azokat,

b) kozvetlenil irdnyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezet tevékenységét,

c) gondoskodik a gazdalkodas rendjének kialakitasardl és a gazdalkodas szabdlyainak betartasarol,

d) gondoskodik az éves koltségvetési terv, a kincstari és az elemi koltségvetés, a tervezési adatok szoveges
indokldsanak elkészitésérdl,

e) irdnyitja, felligyeli és ellenérzi az NFH éves koltségvetési eldirdnyzatainak felhaszndldsaval, elSirdanyzat-
moédositasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli, nyilvantartdsi, beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatok
jogszabalyoknak megfelel6 ellatasat,

f) ellenérzi a rendelkezésre bocsatott pénzforrasok felhasznalasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasok elézetes
fedezetvizsgalatat, valamint ellatja a pénziligyi ellenjegyzést,

9) felel6s a jovahagyott koltségvetési elbirdnyzatok betartdsdért, a befizetési kotelezettségek, zaroldsok

végrehajtasaért,

h) gyakorolja a hataskdrébe utalt el6irdnyzat-mddositasi, -atcsoportositasi és -felhasznélasi jogkoroket,

i) gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, melyeket az NFH bels6 szabalyzatai a hataskorébe
utalnak,

j) részt vesz az NFH mind&ségbiztositasi rendszere stratégiajanak kialakitasaban.

A f6osztdlyvezetd

A f6osztalyvezetd a jogszabdlyok, az SZMSZ, tovabba az adott féosztalyra vonatkozd lgyrend elGirdsai szerint

a féigazgato, illetve a féigazgatd-helyettes kdzvetlen iranyitasa alatt vezeti a féosztaly munkajat.

A féosztélyvezetd

a) allastfoglalaféosztaly munkateriletét érinté kérdésekben, aféosztély altal elldtandé feladatok végrehajtasahoz
irdnyelveket és médszertani Utmutatast ad,

b) megallapitja a féosztaly Uigyrendjét, munkatervét és a feladatok elosztasi rendjét, gondoskodik a munkavégzés
szervezeti és személyi feltételeirdl, valamint figyelemmel kiséri és biztositja azok megvaldsulasat,
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<) atruhazott hataskorben el6késziti a féosztalyra beosztott munkatarsak mindsitését és teljesitményértékelését,

d) javaslatot tesz a féosztdly részére biztositott bér- és jutalmazasi keret felosztdsara és kitlintetések
adomanyozésdra,

e) szervezi a f6osztaly feladatainak végrehajtasat, szakmai és illetékességi korében kialakitja kapcsolatrendszerét,

f) véleményezi az el6terjesztéseknek és jogszabdlytervezeteknek a féosztaly feladatkorét érinté részét,

) javaslatot tesz az NFH Ellen6rzési és Vizsgalati Programjanak tematikajara,

Q

az altala irdnyitott szervezeti egység vonatkozasaban felel a belsé kontrollrendszer m(ikddtetéséért,

j figyelemmel kiséri a feladatmutatdk teljesitését, arrél a féigazgatoi utasitdsban meghatdrozottak szerint
jelentést készit,
k) elldt minden olyan munkakoréhez kapcsolédd feladatot, melynek elvégzésével az NFH féigazgatdja, illetve

a kozvetlen irdnyitdsdval megbizott féigazgato-helyettes megbizza,

N az altala irdnyitott osztalyok tekintetében legaldbb negyedévente szakmai értekezletet tart,

m)  beszdmoltathatja az irdnyitott osztalyok vezetdit, kormanytisztviselSit és kormanyzati ligykezeléit, tovabba
munkavallaloit a szervezeti egységnél végzett munkdjukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartésarol.

A féosztdlyvezets-helyettes

A féosztélyvezetd-helyettes a féosztélyvezetSt tavollétében teljes joggal és hatdskorrel helyettesiti. A féigazgatd
a féosztalyvezetd-helyettest osztély vezetésével is megbizhatja.

Az osztdlyvezet6

Az osztélyvezetd a jogszabdlyok, az SZMSZ, a féigazgatd, a féigazgatd-helyettes, valamint a f6osztélyvezetd utasitasai

figyelembevételével vezeti és ellendrzi szervezeti egysége munkajat.

A féosztalyvezeté kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd osztdly vezetbje a féigazgatd-helyettestdl kozvetlendl kaphat

utasitdsokat.

Az osztdlyvezetd

a) elkésziti az adott osztaly munkatervét és a feladatok elosztasi rendjét, gondoskodik a munkavégzés szervezeti
és személyi feltételeirdl,

b) javaslatot tesz az NFH Ellenérzési és Vizsgalati Programjanak tematikajéra,

<) részt vesz az NFH min&ségiranyitasi rendszere stratégidjanak kialakitasaban,

d) szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, és kialakitja szakmai kapcsolatrendszerét,

e) javaslatot tesz a hozzd beosztott munkatdrsak mind&sitésére, az alapilletmény bealldsi szintjére és jutalmazasara,
f) az dltala irdnyitott szervezeti egység vonatkozasaban felel a bels6 kontrollrendszer miikodtetéséért,

9) elldt minden olyan munkakdréhez kapcsolodé feladatot, mellyel a felettese megbizza,

h) elkésziti szervezeti egysége dolgozdinak teljesitménykdvetelményét, valamint -értékelését,
i) beszamoltathatja az osztdly kormanytisztviselSit és kormdnyzati Ugykezel6it, tovabba munkavallaloit
a szervezeti egységnél végzett munkajukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl.

Az ligyintéz6

Az ligyintéz6 a Kttv. 1. mellékletében meghatarozott I. és Il. besorolasi osztalyba besorolt kormanytisztvisel6.

A szakmai felettesei altal feladatkorébe utalt tigyek ellatasaért onallo felelésséget visel.

Az ligyintéz6 az osztaly feladatéat képez6 ligykorben felelés kiilondsen

a) az Ugyintézési hataridék betartasaért,

b) az lgyeknek a gazdasdgpolitikai célkitlizésekkel 6sszhangban all6, szakmailag egységes elveken alapuld
folyamatos ellatasaért,

<) az lgyek el6zményének, tényleges helyzetének, az liggyel kapcsolatos adatoknak a teljes koru feltarasaért,
ismertetéséért,

d) a sziikséges belsé és kiilsé egyuttmiikodés (koordinacié) eredményes megvalésitasaért,
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e) az altala alkalmazott vagy javasolt szakmai megoldasoknak a hatdlyos jogszabdlyokkal valé 6sszhangjanak
biztositasaért,

f) a hatésdgi ligyekben a dontés elékészitéséért,

g) a szakmai felettesei altal adott irdnymutatasok gyakorlati érvényre juttatasaért.

Az ligyintéz6 részt vesz az NFH min&ségirdnyitasi rendszere stratégidjanak kialakitasaban.

A kormdnyzati (igykezel6k és a munkavdllalék

A kormanyzati Gigykezel6k és a munkavallalok feladata, hogy munkajukkal megfeleléen hozzajaruljanak az NFH-ra
harulé feladatok eredményes megvalositasahoz, és torekedjenek a szakmai feletteseik altal meghatérozott feladataik
hataridén bellli minél professzionalisabb elvégzésére, tovabba kezdeményezden segitsék az Ugyintézés
hatékonysagat, illetve a miikodés feltételeinek megteremtését.

A korményzati lgykezel6k és a munkavallalok munkakorét a f6éosztaly, illetve az osztaly ligyrendjében kell
meghatarozni, kiilonds tekintettel az ligyiratkezeléssel 6sszefliggésben elladtando feladatokra.

lIl. FEJEZET
AZ NFH MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A munkavégzés altaldnos szabalyait a Kttv., a munkavallalok feladatait a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évi
I. torvény, valamint ezek végrehajtasardl rendelkezé jogszabdlyok, féigazgatoi utasitasok, illetve szabalyzatok
tartalmazzak.

Az NFH vezetdi, az altaluk irdnyitott kormdénytisztvisel6k, korményzati lUgykezel6k és munkavallalék, valamint
a szervezeti egységek kozotti munkakapcsolat fenntartdsdnak alapvetd formdja az irdsbeliség (elektronikus levél,
illetve feljegyzés), kivételes esetben a szébeliség.

Szbbeliség esetében a szdbeli kdzlések |ényegi tartalmat utdlag a kijelolt munkatarsnak emlékezteté formajaban
rogziteni kell.

A kormdnytisztvisel6k, korméanyzati Gigykezel6k, munkavallalok — a jogszabdlyok éltal kdtelezéen eldirtakon kivil -
az egyes lgyek intézésével kapcsolatos allaspontjukat az ligyiraton vagy mas médon irdsban rogzithetik.

Az NFH munkatdrsai kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni elektronikus postalddajukat, valamint az NFH belsé
szamitdgépes halozatan kdzzétett utasitasokat, informaciokat.

A kormanytisztvisel6k, kormanyzati tGigykezel6k és munkavallalék a vezetékkel — a rendkiviili esetek kivételével —
a szolgalati Ut betartasaval tartanak kapcsolatot.

A szolgdlati Ut be nem tartdsdnak indokdrdl a kormdnytisztvisel6k, kormdanyzati tGgykezel6k és munkavallalok
kozvetlen vezetdiket haladéktalanul tajékoztatni kotelesek. A beszamoltatas, az ellenérzés és a felelésségre vonas
ennek megfeleléen torténik.

Az adott 6nallo szervezeti egység feladataival 6sszefliggd jogszabalyokat, féigazgatdi utasitasokat, valamint a vezetok
rendelkezéseit 6nallé szervezeti egységenként nyilvén kell tartani.

A vezet6i munkakorrel rendelkezé kormanytisztvisel6k munkakori kotelezettsége a kozvetlen iranyitdsuk ala tartozo,
hozzdjuk beosztott munkatarsakkal a munkavégzéshez sziikséges rendelkezések megismertetése és az abban
foglaltak betartatasa.

A kormanytisztvisel6k, a kormanyzati ligykezel6k és a munkavallaldk az egyes ligyeket a személyiikre megallapitott
munkakori leirdsban foglaltak alapjan intézik az adott tgy elé6zményeinek és Osszefliggéseinek ismeretében,
az ligyben keletkezett valamennyi irat egytttes kezelésével.

A vezetéi munkakdrrel rendelkez6 korménytisztvisel6k dontéseiket — dltaldnos szabalyként — az adott ligyben illetékes
kormanytisztviseld dllaspontjanak és javaslatainak ismeretében hozzdk meg. A vezetdk intézkedéseikrdl az illetékes
kormdnytisztvisel6t, munkavallalét vagy ezek felettesét — sziikség szerint - tdjékoztatni kotelesek, amennyiben
javaslataiktdl eltéréen jarnak el.
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26.8§

27.§

28.§

29.§

30.8

31.§

)

A szervezeti egységek egylittmiik6dése

Az NFH 6nallé szervezeti egységei 6nallo feladatkorrel és a feladatok végzéséhez sziilkséges onallé hataskorrel
rendelkezé egymas mellérendeltszervezetiegységek,amelyektevékenységiliket egymassal szoros egyiittm(ikddésben
végzik.

Ha valamely intézkedés mds ©nadll6 szervezeti egység hatdskorét érinti, vagy mas 6ndllé szervezeti egység
tevékenységére jelentds hatassal van, az intézkedést — el6zetesen elektronikus levél utjan — egyeztetni kell az adott
Ugyben érintett 6nalld szervezeti egységgel.

Azon kozosen intézendd lgyek tekintetében, amelyek meghatarozott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe
tartoznak, de tobb 6nall6 szervezeti egységnél is feladatként jelentkeznek, a kijeldlt felel6s 6nallé szervezeti egység
gondoskodik az elvi szempontok kialakitdsardl, a sziikséges vélemények beszerzéséré|, dsszesitésérdl, a végrehajtds
szervezésérdl, az NFH képviseletérdl a kilsé szerveknél.

Akijelolt felel6s mindig azon szervezeti egység vezetdje, amelyre az ligyet legelséként szignéltdk, vele kell egyeztetnie
a véleménykialakitasba bevont tobbi vezetének. A végleges valaszlevél-tervezetet a kijelolt felel6s késziti el.

Szakmai kozremikodés tekintetében az NFH szakmai féosztdlyai, osztalyai szoros kapcsolatot tartanak fenn,
folyamatosinformaciocserétfolytatnakafogyasztévédelmihataskorben eljaré févarosi és megyeikormanyhivatalokkal.
A Hatosagi és Jogi Féosztaly az egységes jogalkalmazas eldsegitése érdekében segitséget nyujt a fogyasztdévédelmi
hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok hatésagi és jogi munkaja tekintetében.

Az 06ndllé szervezeti egységek a feladatkoriikben eljarva megtett altaldnos érvény( szakmai intézkedéseikrdl
az érintett fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalokat kézvetlendl tajékoztatjak.

A kiadmdnyozds

A kiadmanyozas az arra jogosult szakmai vezetének az tigy érdemi elintézésére vonatkozé eljarasi rendelkezése.
A kiadmanyozas magaban foglalja:

a) a tervezetek jévahagyasanak,

b) az érdemi dontés meghozataldnak,

c) az irasbeli intézkedésnek és

d) azirattarba helyezésnek

ajogat.

A féigazgato kiadmanyozza azokat az ligyiratokat, amelyek cimzettje az Orszaggylés tagja, bizottsaga, a kdztarsasagi
elndk, a Kormany tagja, kdzigazgatasi dllamtitkar, allamtitkar, helyettes allamtitkar, orszagos hataskord szerv vezetdje,
kormanymegbizott, févarosi és megyei kdzgy(ilés eIndke, tovabba azokat a szakmai anyagokat, amelyek a szervezet
tevékenységét mutatjék be. A féigazgaté barmely gy kiadmanyozasat magadhoz vonhatja, melyet az ligyiraton erre
utalé jelzéssel lat el.

A kiadmanyozasi jog ezen tulmenéen a féigazgato-helyettest, a féosztalyvezetdket, osztalyvezetdket a hataskoriikbe,
valamint az dtruhazott hataskorikbe tartozé ligyek vonatkozéséban illeti meg.

A féigazgatd-helyettes azon ligyek kiadmanyozéasat, melyet az tigyiraton erre utalé jelzéssel 1at el, magahoz vonhatja.
A féosztélyvezetSk egyes ligyfajtdk vonatkozasaban irasbeli felhatalmazasukkal a kiadmanyozéas jogat tavollétiik
hidnya esetére is a féosztalyvezet6-helyettesekre ruhdzhatjak at.

A kiadmdnyozasi joggal rendelkezék aldirdsuk mellett az NFH hivatalos, sorszdmozott korbélyegzéjét, valamint
elektronikus aldiras esetén kizérélag személyi hasznélatra dtadott elektronikus aldird kartydjukat hasznaljak.

Az NFH hivatalos korbélyegzdje: kozépen Magyarorszag cimere, felirata: Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatoséag.
Tavollét vagy akadélyoztatas esetén a kiadmanyozés az SZMSZ-ben, valamint az igyrendben nevesitett helyettesitési
rend szerint torténik.

Az NFH egész szervezetére vonatkozdan valamennyi pénziigyi kihatdsu kotelezettség a gazdasagi vezetd
ellenjegyzésével vallalhato.
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32.§

33.§

A sajtétdjékoztatds szabdlyai

A tervezett és kezdeményezé jellegl sajtokapcsolat soran az NFH tevékenységét objektiven bemutato, a sajtod
érdeklédésétfelkeltd, a hatosag pozitiv megitélését elésegité témdakat az NFH Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai
Féosztalya gyijti 0ssze, és — a féigazgatoval valo egyeztetést kbveten — ajanlja fel interju- vagy riporttémaul.

Az NFH hivatalos allasfoglalasanak kozzétételére kizardlag a féigazgato jogosult.

A sajtétajékoztatdsi tevékenységet a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztaly latja el. A szévivéi feladatokat
a féigazgaté éltal erre kijel6lt kormanytisztvisel6 latja el.

Az érdeklédé ujsagirét minden esetben elészor a Kommunikdacios Osztalyhoz kell irdnyitani, illetve a Kommunikacios
Osztaly részére tajékoztatast kell adni a megkeresésrél.

A nyilatkozattétel elsésorban a szévivéi feladatokat ellatdé személy feladata, aki — akadalyoztatasa esetén az erre
a feladatra kijel6lt munkatdrsa — elsésorban a kovetkezé esetekben nyilatkozik:

a) a lezart vizsgalatokrol az 6sszefoglald jelentés alapjan altalanos tajékoztatas;

b) a fogyasztovédelmet érint6, dltalanos jellegt informacidadas;

c) a honlapon megjelenitett informacidkrol vald esetleges részletesebb téjékoztatas.

A Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztaly vezetéjének javaslata alapjan a féigazgato nyilatkozik:

a) stratégiai jellegli dontések meghozataldt kovetéen, a fogyasztévédelem intézményrendszerének egészét

érintd témakban, a fogyasztok széles korét érinté kérdésekben;
b) a sajtotajékoztatokon.
A Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai FSosztély vezet6jének javaslata alapjan a szakmai osztaly vezetdje,
illetéleg az adott kérdésben szakértelemmel rendelkezé témafelelés nyilatkozik:
a) a témat részletes szakmai szempontok alapjan feldolgozé musorokban;
b) a szakmai célu sajtotermékek részérél valé megkeresés esetén szakkérdésekben.

Az irdnyitds egyéb eszkézei

Az NFH munkaértekezletei a kdvetkezdk:

a) Az NFH éves munkaértekezlete: a hivatal valamennyi dolgozdja részvételével az éves munka értékelésére,
a fébb elvek, mdédszerek meghatarozasara keril sor. A munkaértekezletet a féigazgato hivja 6ssze.

b) Vezetdi értekezlet: az értekezleten a féigazgatd altal meghivottak vesznek részt. A vezetéi értekezlet célja
az NFH munkdja soran jelentkezé operativ intézkedéseket igénylé kérdések megtérgyaldsa, tovabba
a meghivottak beszamoltatdsa a folyamatban |évé munkdkrél. Az értekezletet a féigazgatd hivja Ossze
legaldbb havonta egy alkalommal. A hivatal tevékenységében kiemelten fontos informéciéaramlas el6segitése
érdekében a vezetdi értekezleten részt vevd vezetdk az értekezletet kdvetben tajékoztatjak munkatarsaikat
a szervezeti egységliket érintd kérdésekrdl. A vezetdi értekezleten részt vesz a belsd ellendr.

c) AzNFH féosztalyainak, osztdlyainak munkaértekezlete: negyedévente legaldbb egy alkalommal. Az értekezletet
aféosztélyvezetdk - a féigazgatoval el6zetesen egyeztetett idépontban — hivjak 6ssze az iranyitasuk ald tartozo
munkatarsak részvételével.

d) Az NFH koordindcios értekezlete: az érintett szervezeti egységek vezetSi, munkatdrsai vesznek részt, a kozos
feladatok végrehajtasénak 6sszehangoldsara. Osszehivasardl sziikség szerint a kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje gondoskodik.

e) Ellendérzések, vizsgdlatok szakmai konzultacios értekezlete: az értekezletre egy-egy orszagos, tobb megyét
érint6 ellenérzést, vizsgalatot megel6zéen keril sor, melyen részt vesz valamennyi, a vizsgalatot szakmai és
eljarasi szempontbdl irdnyitd munkatars és minden résztvevo, aki a fogyasztévédelmi hataskorben eljarod
févarosi és megyei kormanyhivatalok témafelelése. Az értekezlet Gsszehivasardl és lebonyolitasarol kiilon
féigazgatdi utasitas rendelkezik.

Az értekezletek szervezéinek minden esetben gondoskodniuk kell az emlékeztetd elkészitésérdl és nyilvantartasarol.

Az irdnyitas egyéb formai:

a) Féigazgatdi Utasitds: a féigazgatd az NFH tevékenységét szabalyozé utasitast adhat ki. Az utasitds a szervezet
altaldnos Gigyrendjével, szakmai és nem szakmai jogszabdlyok végrehajtasaval kapcsolatos vezetdi rendelkezés,
mely minden dolgozéra kotelez6 eléirast tartalmaz. Az el6készités a kijelolt témafelelds feladata, a tervezetet
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35.8

36.§

37.8

38.8§

a Hatdsagi és Jogi Féosztily véleményezi. Kiadasara a féigazgatd jogosult, melynek gyakorlati intézése,
nyilvantartasa a Jogi, Igazgatasi, Informatikai és UCP Ugyekért Felelés Osztaly feladata.

b) Ellendrzési és Vizsgalati Program (EVP): az NFH szakmai tevékenységét a miniszter altal jovdhagyott munkaterv
alapjan végzi. Az EVP-t az NFH szakmai féosztdlyai, osztalyai és a fogyasztévédelmi hatdskdrben eljard févarosi
és megyei kormanyhivatalok javaslatai alapjan, a Stratégiai, Nemzetkézi és Humanpolitikai Féosztaly
koordinaldsa mellett a Piacfelligyeleti FGosztaly és a Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly késziti eld, a féigazgatd
az NFM fogyasztévédelemért felelés 6nallé szervezeti egységének véleményezését kdvetéen a miniszter elé
terjeszti jbvédhagyasra.

<) Irdnymutatas: szakmai jogszabdlyok végrehajtdsdval kapcsolatos egységes eljards biztositdsa érdekében
szlikséges elvi irdnyitasi eszkdz. Kiadaséara a féigazgato, a féigazgatd-helyettes, a féosztalyvezeték szakmai
teriletiiket érintéen jogosultak az NFH részére.

d) Korlevél: az NFH féigazgatoja intézkedéseket, valamint a figyelemfelhivd, tdjékoztatast, informaciot tartalmazd
kozléseit a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok részére kilsé korlevél,
az NFH szervezeti egységei részére bels6 korlevél formajaban adja ki.

A f6igazgato-helyettes, a féosztalyvezetdk a sajat feladatkorlikbe tartozéan adhatnak ki iktatészammal ellatott

korlevelet az egységes gyakorlat érdekében a szakteriletliket érintd eljarasi kérdésekkel kapcsolatban. Amennyiben

a korlevél a szervezet altalanos iranyitasara vonatkozd, illetve a szakmai iranyitds jogkorébe tartozé utasitast,

feladatmeghatarozast, szamonkérést, adatszolgaltatast tartalmaz, akkor ezt a féigazgatonak vagy a féigazgato-

helyettesnek szignélnia kell.

Az ligykordk dtaddsa

Szervezeti vagy személyi vdltozas, valamint hosszabb tavollét esetén az ligyek &atadas-atvételének rendjét
a Kozszolgalati Szabdlyzat allapitja meg.

Az iratkezeléssel, valamint a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos szabdlyokrol kiilon féigazgatdi utasitas
rendelkezik.

A vezetd személyében beallo valtozés esetén a tadvozd vezetd jegyzékonyvvel adja at a vezetése alatt all6 szervezeti
egység vezetését utddjanak, illetve a helyettesitésével megbizott kormanytisztviselének, melyet mind az 4tadd, mind
az atvevo fél aldir a jegyz6konyv minden oldalan.

A jegyz6kdnyvben fel kell sorolni a legfontosabb feladatokat, kdriilményeket, tényeket, a kiemelkedd fontossagu
konkrét Ggyek allasat, valamint a fliggében 1évé ligyekben dtadott ligyiratokat, dokumentumokat. A jegyzékdnyvet
harom példanyban kell elkésziteni, ebbdl egy példany az Uj vezet6é, egy példany a tdvozd vezetdé, egy példanyt
azirattarban kell elhelyezni.

Az NFH-tol tavozo Ugyintézé koteles a nala 1évé tigyeket befejezni, lezarni. Ha az valamilyen ok miatt nem lehetséges,
afliggében maradt ligyeket jegyz6kdnyvvel at kell adni a kozvetlen felettesének, illetve az altala kijelolt Ggyintézének,
melyet mind a harom fél alairdsaval lat el.

Fliggelékek

Az SZMSZ elvélaszthatatlan részét képezé fliggelékek:

- 1.fliggelék: az NFH szervezeti felépitése;

- 2. fliggelék: munkaltatéi jogkorok;

- 3.fliggelék: az NFH 6nallo szervezeti egységeinek feladatkore és engedélyezett 1étszama;
- 4, figgelék: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok.
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1. fliggelék

Az NFH szervezeti dbraja
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Munkaltatoéi jogkorok

2. fliggelék

Kormanytisztviselé

Jogkor
Kinevezés, llletmény Fegyelmi és anyagi i
. s i ) Egyeb
felmentés megallapitasa felelésségre vonas

Féigazgatd-helyettes

féigazgatd

a féigazgato a kozponti
allamigazgatasi
szervekrdl, valamint

a Kormany tagjai

és az allamtitkarok
jogallasarol szolo

2010. évi XLIII. tv.

73. 8§ (8) bekezdés alapjan

féigazgatd

féigazgato

fogyasztovédelemért

a miniszter

[az &llamhaztartasrdl
sz6l6 2011. évi CXCV. tv.
9. § d) pontja alapjan],

helyettes

Gazdasagi vezetd felel6s miniszter a i féigazgatd féigazgato
- . féigazgato
féigazgato javaslatara .
[az SZMSZ 13. § ¢) pontja
értelmében gyakorolja
az egyéb munkaltatoi
jogokat]
Féosztélyvezetd féigazgatd féigazgatd féigazgatd féigazgato
F6osztalyvezet6- . . . .
féigazgatd féigazgatd féigazgatd féigazgato

Osztélyvezetd

féigazgatd

féigazgatd

féigazgatd

féigazgato

Belsé ellenér

féigazgatd

féigazgatd

féigazgatd

féigazgato

Ugyintézé, ligykezeld

féigazgatd

féigazgatd
vezet6k javaslatara

féigazgatd

féigazgato

Az NFH-ndl foglalkoztatott, a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évi I. térvény hatdlya ald tartozé munkavallalok

feletti munkaltatoi jogkorok

Munkavallalé

féigazgatd

féigazgato
vezetbk javaslatara

féigazgatd

féigazgatd
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3. fliggelék

AZ NFH ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE

1. A féigazgato kbzvetlen irdnyitdsa alatt dllé 6ndllo szervezeti egységek

1.1.
1.2
1.3.
14.

Féigazgatdi Titkarsag

Projekt Iroda

Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
Eurépai Fogyasztéi Kozpont

1.1. Féigazgatéi Titkdrsdg

A féigazgato kodzvetlen irdnyitasa alatt mikodoé 6nalld szervezeti egység.

Elldtja mindazon feladatokat, amelyek a féigazgaté vezetdi munkajat segitik (adminisztracid, levelezés,
egyeztetés, hataridé-nyilvantartas stb.).

Szervezi a féigazgatd hazai és nemzetkdzi programjat, egyeztetéseit, figyelemmel kiséri a talalkozdk
el6készitésével, lebonyolitdsdval 0sszefliggé, mds szervezeti egységek feladatkdrébe tartozd szervezési,
igazgatasi feladatokat.

Gondoskodik a vendégek, hazai és kiilfoldi delegaciok fogaddsdhoz kapcsolédd protokoll-eléirasok
megtartasardl, reprezentacios feladatok ellatasarol.

Kapcsolatot tart a fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalokkal,
tarshatdsagokkal.

Kapcsolatot tart az NFH mikddésével érintett szakmai szervezetekkel.

1.2. Projekt Iroda

a)

A féigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt mikodé 6nalld szervezeti egység, melyet a féigazgato altal kijelolt

féosztalyvezetd irdnyit. A Projekt Iroda tevékenységében az egyes pdélyazati projektekért felel6s

projektmenedzserek, pénziigyi vezetdk és projekt szakmai vezeték mlkoddnek kozre, akiknek munkavégzését

projektasszisztensek segitik.

A projektmenedzser irdnyitja a projekt munkat, definidlja és Gtemezi a projekt céljait és tevékenységeit,

feladata a projektterv elkészitése, a fejlesztés operativ feladatainak megszervezése, koordinalasa és iranyitasa,

a projekt elérehaladasénak ellenbrzése és irdnyitasa, a teljesitések ellenérzése és mindsitése, a kapcsolattartds

a megbizéval és a felhasznaloval, illetve a projekt zardsahoz kapcsolddé szakmai és gazdasagi elszamoldas

elkészitése.

A pénzligyi vezet6 ellatja a projekt pénzligyi teljestiléséhez sziikséges tervezést, a projekt 6nallé pénziigyi

rendszerének kialakitasat, mikodtetését, tovabba kapcsolatot tart a projektgazdaval, valamint az iranyitd

hatésdg pénziigyi teljestlést ellenérzd szervezeti egységével. Nyomon koveti a projekt koltségvetését,

a kifizetéseket, felelés a projekt kontrollingfeladatok ellatasaért, tovabba kozrem(ikodik a projekt zarasahoz

kapcsolodo szakmai és gazdasagi elszamolas elkészitésében.

A projekt szakmai vezet6 feladata a projekt szakmai indikatorai teljestiléséhez sziikséges tevékenységekkel

kapcsolatos tervezés és informdacidaramoltatds. Kapcsolatot tart a kozremiikodd szervezettel, az irdnyitd

hatésaggal, valamint a projektben érintett munkatarsakkal, illetve sziikség esetén elkésziti a programhoz

kapcsol6dd dokumentacidt, szakmai beszamolot.

A Projekt Iroda létszdma és az elladtott munkakorok mindig az aktualisan megvalésitas alatt allé palyazati

projektek altal meghatdrozott statuszok alapjan kerlilnek meghatarozasra.

A Projekt Iroda az NFH pdélyazati projektjeivel 6sszefliggésben:

fa) el6késziti az intézmény altal megpdélyazni kivant projektek koncepciojat;

fb) kozremikodik a palyazati projektek beadasahoz sziikséges dokumentumok (megvalésithatosagi
tanulmany, koltségvetés-tervezet, hidnypétlas stb.) elkészitésében;
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fc)

fd)

fe)

megszervezi az egyes projektek tervezéséhez és megvalésitdsahoz sziikséges intézményi szakmai
munkat, biztositja a szervezeti egységek kozotti koordinéciét;

felligyeli és irdnyitja a nyertes pdlyazati projektek menedzsment, pénziigyi és szakmai szintl
lebonyolitasat;

kapcsolatot tart a palyazati projektek kozremUikodé szervezeteivel, valamint az esetleges konzorciumi,
illetve szakmai partnerekkel;

kozrem(ikodik a projektekhez tartozé beszallitok kivalasztasaban és munkavégzésiik ellenérzésében,
tovabba kapcsolatot tart velik;

koordindlja a nyertes palyazati projektek sikeres lezarasat és elszamolasat;

koordindlja az adott projektidészak és a fenntartasi id6szak dokumentalasi kotelezettségeit;

elldtja a mar lezért projektek fenntartési idészakdra vonatkozé feladatok, elvarasok végrehajtasanak
nyomon kovetését.

A féosztalyvezetd az egyes palyazati projektek kapcsan a féigazgatd dontése alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult lehet, melynek mértékét és médjat projektenként kell régziteni.

1.3. Gazddlkoddsi és Uzemeltetési Féosztdly

a)

A féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt allé, a féosztalyvezetd vezetésével miikodo 6nalld szervezeti egység.
Tevékenységét az SZMSZ, a gazdélkodassal 6sszefliggd belsé szabalyzatok, utasitdsok és a féigazgatd
jogkorébe tartozé dontések alapjan a jogszabalyoknak és szakmai kdvetelményeknek megfeleléen szervezi
meg és hajtja végre. A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly vezetdje a gazdasagi vezeté. A féosztalyvezetd
tavolléte esetén teljes kord altalanos helyettese a féosztalyvezeté-helyettes, amennyiben féosztalyvezets-

helyettes nem keril kinevezésre, akkor a féosztalyvezet6t tavolléte, akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.
A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly kéltségvetési gazdalkodas targykérben:

ba)

bb)

bc)

bd)
be)
bf)
bg)
bh)
bi)

bj)

bk)

bl)

bm)

elldtja az NFH teljes gazdalkodasat atfogé gazdasagi ellen6rzd, értékelé és dontés-el6készitd
feladatokat;

elldtja az NFH koltségvetési tervezésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a tervezési tajékoztatok és
a felligyeleti szerv altal meghatarozott keretszdmok figyelembevételével az NFH koltségvetési
javaslatat, megtervezi a sajat bevételeket, elkésziti az NFH elemi koltségvetését;

végzi az el6irdnyzat-mddositassal, -dtcsoportositassal és -felhasznélassal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a gazdalkodashoz kapcsolédé maradvanyelszamolds 6sszeallitasardl és az elSirdnyzat-
maradvany szabdlyszer(i felhasznalasarol;

elldtja az NFH gazdalkoddasaval, a rendelkezésre bocsatott pénzforrasok felhasznélasaval kapcsolatos
pénziigyi bonyolitasi és finanszirozasi feladatokat;

az NFH rendelkezésére bocsatott pénzforrasok terhére torténé kotelezettségvallalasok el6tt ellendrzi
a kotelezettségvallalasi dokumentumok szabdlyossagat, és fedezetvizsgélatot végez;

a kotelezettségvallalasokrdl és azok teljesitésérél naprakész nyilvantartast vezet;

ellatja a szamviteli nyilvantartasi, elszamolasi, beszamolasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeket;
elldtja az NFH konyvvezetését, az elirt formaban és tartalommal analitikus nyilvantartasokat vezet,
gondoskodik az analitikus nyilvantartasok és konyvelés kozti egyezéségrél;

egyeztetést végez a kincstari nyilvantartassal, és a sziikséges moédositadsokat benyujtja a Magyar
Allamkincstar részére;

elkésziti az NFH gazdalkodasardl sz6lo beszamoldt, illetve szoveges indokolast a hatélyos jogszabalyi
eléirdsoknak megfelel tartalommal;

elkésziti és teljesiti a jogszabalyokban eldirt és egyéb kiilsé szervezetek részére torténé gazdasagi
jellegl adatszolgaltatasokat, jelentési kotelezettségeket;

nyilvantartast vezet az NFH vagyonkezelésében 1évé eszkdzokrdl és az Uzemeltetésre atadott
eszkdzokrol;

nyilvédntartast vezet a kiszabott és befolyt birsagbevételekrdl;
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bn)

bo)

bp)
ba)

br)
bs)

bt)
bu)
bv)

bw)
bx)

by)
bz)

vezeti az eszkozmozgasok mennyiségi nyilvantartasat, ellatja a selejtezéssel, a felesleges eszk6zok
hasznositasaval, értékesitésével, valamint az éves beszamolét aldtamasztd leltdrozassal kapcsolatos
teenddket;

biztositja a pénzforgalmat, ennek keretében m(ikddteti a GIRO-rendszert és a hazipénztart, felugyeli
és elszamolja a kincstari kartydk hasznalatat;

elvégzi a bejové szamlak ellenbrzését, nyilvantartasba vételét, igazoltatdsat és a pénziigyi teljesitést;
elldtja a szolgdltatasnyujtassal, készlet-, targyieszkdz-értékesitéssel kapcsolatos szamldzast,
abevételekrol és kintlévéségekrél analitikus nyilvantartdst vezet, intézkedik a kintlévéségek behajtasa
érdekében;

gondoskodik a pénziigyi szamviteli integralt informatikai rendszer hasznélatérdl;

elvégziazNFH kdzpontositottilletményszamfejtéshez kapcsolodé feladatait, ellatja azilletményeldleg,
atermészetbenijuttatasok, a napidijak, az utazasi koltségtéritések szamfejtését, a szamfejtés zarasaval
és hitelesitésével kapcsolatos feladatokat, tovabba az addzassal kapcsolatos adatszolgaltatasi
feladatokat;

ellatja a cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kormanytisztvisel6k utazasi kedvezményekkel torténd ellatdsaval kapcsolatos feladatokat;
szervezi és intézi a lakasépitési és -vasarlasi kolcsonnel és a béren kivili juttatdsokkal kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a kiilonb6z6 adénemekkel kapcsolatos egyeztetési és bevallasi feladatokat;

elkésziti a feladatkorét érintd belsé szabdlyzatokat, azokat legalabb évente fellilvizsgdlja és az érintett
szabdlyzatban meghatérozott idépontban aktualizdlja;

kialakitja a bizonylati rendet, és biztositja a bizonylati fegyelmet;

ellatja az NFH féigazgatdja altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Uzemeltetés targykérben:

ca)

cb)
cc)
cd)
ce)
cf)
cg)
ch)
ci)

)

ck)

cl)

elldtia az NFH m(ikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasdval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az NFH vagyonkezelésében 1évé eszkozok rendeltetésszer(i haszndlatérédl és
hasznositasardl;

biztositja a mlikodéshez szlikséges eszk6zok, anyagok és egyéb készletek beszerzését;

elldtja az anyag-, eszkdz- és készletgazdalkodasi feladatokat;

az érintett szervezeti egységekkel egytittm(ikddve beszerzési, beruhdzasi, valamint fejlesztési tervet
készit;

kozrem(kodik az NFH kozbeszerzési tervének elkészitésében és a kozbeszerzési eljarasok
el6készitésében és lebonyolitasaban;

kozremikddik az informatikai stratégiai terv és az annak alapjan készitett éves informatikai fejlesztési
tervek Osszedllitasaban;

gondoskodik a hivatali gépjarmUvek Gizemeltetésérdl és a szabalyszerl hasznélat ellenérzésérdl;
gondoskodik a helyiségek takarittatdsarol;

elldtja a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a rendészeti feladatok
szerz6désnek megfelel§ elldtasanak ellenbrzésérdl;

az épliletlizemeltetéshez kapcsoléddan a folyamatos lizemeltetés kdrében felmeriilé beruhazasi és
karbantartasi igényeket 6sszegydjti, jovahagyas esetén lebonyolittatja;

meghibdsodas esetén, illetve veszélyhelyzet elhdritdsa érdekében karbantarté munkat végez/
végeztet, a szabdlyszer(i hibamentes mlkodést ellenérzi;

biztositja az NFH polgari védelmét, tliz-, vagyon- és munkavédelmét, kdzrem(kodik az épliletek
tlz-, vagyon- és munkavédelmi szabdlyzatainak elkészitésében és aktualizildsdban, gondoskodik a
tliz-, vagyon- és a munkavédelmi felel8si tevékenység ellatasarol.

Palyazati koordinéacids tevékenység targykorben:

da)

db)

részt vesz a palydzatok pénziigyi vonatkozasu el6készitésében, adatokat, igazoldsokat szolgdltat
a palyazatok benyujtasahoz;
kozremkodik a pénzligyi elszdmoldsok dsszeallitasdban.
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1.4. Eurdpai Fogyasztéi Kbzpont

a)

Az Eurdpai Fogyasztoi Kdzpont (a tovabbiakban: EFK) a féigazgatd altal kozvetlendl irdnyitott, 6nallé szervezeti
egység, amely az Eurdpai Fogyasztéi Kozpontok Hal6zatdnak hazai tagja. Az EFK-t féosztalyvezeté vezeti, aki
jogosult az igazgato elnevezés hasznalatara. Az EFK feladatait a mikodtetésére vonatkozd palyazat kiirasaért,
koordinalaséértéslebonyolitasaértfeleldseurdpaiuniosszervvel megkotott partnerségikeretmegallapodésban
és tamogatasi szerzédésben foglaltak alapjan, a tdmogatasi szerz6dés mellékletét képezé munkaprogram és
koltségvetés keretei kdzott, valamint az Eurépai Unié felelés szerveinek irdnymutatasai alapjan latja el.
Kozrem(ikddik az Eurdpai Fogyasztoi Kozpontok Halézatanak masik érintett tagszervezetével egyiittmiikddve
a hatdron atnyuld (azaz, ha a fogyaszt6 lakdhelye és a panasszal érintett vallalkozas székhelye kiilonbozé
orszagokban, az Eurépai Unié valamely tagallamaban, Izlandon vagy Norvégiaban taldlhato) egyedi fogyasztoi
panaszok hatdsagi eljarason kivili rendezésében az erre a célra kifejlesztett elektronikus adatbazis alkalmazasa
atjan.

A hatéron atnyul6 panasz rendezésének sikertelensége esetén tajékoztatast nyujt a magyar fogyaszto részére
az alternativ vitarendezési (békélteto) testiileti eljardsoknak a panasszal érintett vallalkozas székhelye szerinti
orszagban rendelkezésre all6 esetleges lehetéségérél és az egyedi fogyasztdi jogvitdk rendezésének egyéb
madjairdl.

A panasz rendezésének sikertelensége esetén a fogyasztd kérésére tovabbitja a hataron atnyuld fogyasztoi
panaszt a kompetens alternativ vitarendezé (békéltetd) testiilet részére, és sziikség esetén segitséget nyujt
a vitarendezési eljaras nyomon kovetésében.

Egylttmkodést kezdeményez és tart fenn a magyarorszagi alternativ vitarendez6 (békéltetd) testiiletekkel.
Tajékoztatast nyujt az informécidt kéré fogyasztok részére a fogyasztdi jogokrdl, a nemzeti és az eurdpai unids
jogszabalyok tartalmarol.

Szerkeszti az EFK honlapjanak szakmai tartalmat, gondoskodik a fellilet megfelel6 kialakitasarol.

Részt vesz a hataron atnyulo lgyletekkel kapcsolatos fogyasztdi tudatossag névelésében. E kdrben tandcsokat
ad a kilonbo6zé hatdron atnyuld tgyletek és kereskedelmi gyakorlatok tartalmardl, jellegérdl, tovabbé azok
elényeirdl és kockazatairdl.

Tajékoztato kiadvanyokat készit és terjeszt.

El6adasok és oktatasok szervezése, illetve megtartasa utjan részt vesz a fogyasztéi tudatossag és a vallalkozasok
jogismeretének névelésében.

Az EFK kuls6 megjelenését és a fogyasztok tajékoztatdsat szolgdld rendezvényeken, kidllitdsokon vesz részt.
GyUjti és kiértékeli a tevékenységével kapcsolatos fogyasztdi véleményeket és visszajelzéseket.

Szakmai egylttmUkodést kezdeményez és tart fenn az eurdpai unios, a fogyasztdk tdjékoztatasat és érdekeinek
védelmét szolgdlé mas haldzatokkal (FIN-NET, SOLVIT, Europe Direct, Enterprise Europe Network stb.),
egyéb unids intézményekkel (Eurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviselete stb.) és mas szervezetekkel.
Szakmai egyuttmukodést kezdeményez és tart fenn feladatkdréhez kapcsoldddan a vallalkozasok szakmai
szOvetségeivel.

Szakmai egyuttmUkddést kezdeményez és tart fenn feladatkoréhez kapcsoléddan a fogyasztok érdekeit védod
hatosagokkal.

Részt vesz az Eurdpai Fogyasztéi Kozpontok Haldzata &ltal szervezett kdzds akcidkban, projektekben,
felmérésekben, valamint szakmai tanulmanyok elkészitésében.

Szakmai latogatdson (tanulmanytton) vesz részt mas eurdpai unios tagéllam eurdpai fogyasztdi kozpontjanal,
illetve szakmai ldtogatas keretében fogadja a més eurdpai unids tagéllam eurdpai fogyasztdi kézpontjanak
munkatarsait.

Szakmai targyu konferencidkon, workshopokon és munkacsoporti Giléseken vesz részt.

Ellatja a belsd piaci szolgéltatasokrdl szolo, 2006. december 12-i 2006/123/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
irdnyelv 21. cikk (1) bekezdésében meghatérozott feladatokat.

Elézetes megkeresés alapjan szakmai véleményt ad a hazai és az eurdpai unids jogszabdlytervezetek
elékészitése soran.

A Stratégiai, Nemzetkozi és Huménpolitikai Féosztéllyal egylittmiikodve kapcsolatot tart a sajté képviselGivel
a hatdron atnyuld panaszokkal és a feladatkorét érinté fogyasztévédelmi kérdéskordkkel kapcsolatos
megkeresések vonatkozasaban.

A féigazgatd egyidejli tdjékoztatdsdval szakmai egylttm(ikodést tart fenn az NFH szakmai szervezeti
egységeivel és a fogyasztévédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalokkal, sziikség esetén
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zs)

szakmai konzultaciét, illetve hatésagi eljarast kezdeményez a jogsértd kereskedelmi gyakorlatokkal szembeni
0sszehangolt fellépés biztositasa érdekében.

Tevékenységérdl félévente beszamol a féigazgatd és sziikség szerinti gyakorisdggal el6zetes megkeresés
alapjan az Eurdpai Unid részére.

Kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsag Eurdpai Fogyasztoi Kézpontok Haldzatanak miikddését koordinald
féigazgatdsagaval.

Kapcsolatot tart az EFK mukodtetésére vonatkozd pélyazat kiirdsaért, koordinalaséért és lebonyolitasaért
felel6s eurdpai unids szervvel.

Elkésziti és Osszedllitja az EFK kovetkez6 naptdri évben torténé miikodtetésével kapcsolatos partnerségi
keretmegallapodas és tamogatasi szerz6dés megkdtésére irdnyuld szakmai munkaprogramot/stratégiat és
pénziigyi palydzati dokumentaciét, valamint a Gazdalkodasi és Uzemeltetési F6osztallyal szorosan
egyuttmukodve el6késziti a tdmogatdsi szerz6dés aldirdsat.

Tevékenységérél beszamol az EFK mikddtetésére vonatkozé palydzat kiirdsdért, koordindlasdért és
lebonyolitasaért felelés eurépai unids szerv részére, amely sordn a tdmogatasi szerz6désben meghatérozott
hataridé figyelembevételével szakmai, valamint a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztallyal egyiittmiikddve
pénzugyi jelentést készit.

2. Aféigazgato-helyettes kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.

Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai Féosztaly
Hatodsagi és Jogi Féosztaly

Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly

Piacfelligyeleti Féosztaly

Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium

Mechanikai és Villamos Laboratérium

2.1. Stratégiai, Nemzetk6zi és Humdnpolitikai Féosztdly

a)

A féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt all6, tanacsado, dontés-el6készité 6nalld szervezeti egység,

mely elldtja a szervezeten bellli és kivili koordinacids feladatokat, illetve igazgatja az NFH nemzetkozi

kapcsolatait. A Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztalyt féosztalyvezetd vezeti. A féosztélyvezetot

tavolléte, akadélyoztatasa esetén a féosztalyvezet6-helyettes helyettesiti teljes jogkorrel. Szervezeti egysége

a Kommunikaciés Osztaly és a Humanpolitikai Osztaly.

Koordinacidért és stratégiaalkotasért vald feleléssége korében:

ba) kapcsolatot tart az NFM fogyasztovédelemért felelSs szervezeti egységével, gondoskodik az NFM-t4l,
mas minisztériumoktdl és tarshatésdgoktdl érkezd megkeresések tovabbitasardl, a feladatok
teljesitésének nyomon kovetésérdl, a kimend anyagok cimzettek részére torténé megkiildésérdl,
utokovetésérél;

bb) koordindlja az NFH szakmai allaspontjanak kialakitasara irdnyuld belsé egyeztetéseket, sziikség
szerint elGzetes és utdlagos egyeztetést folytat az NFM fogyasztovédelemért felelés 6nalld szervezeti
egységének munkatarsaival;

bc) osszehangolja a beérkezé megkeresések véleményezését, sziikség esetén egyeztetést kezdeményez,
féigazgatoi jovahagyds esetén tovabbitja az egységes véleményt;

bd) gondoskodik a hatésagi tevékenység szakmai Osszhangjanak biztositasarol, szervezi a cselekvés
koncepciondlis 6sszehangolasat;

be) figyelemmel kiséri, 6sszehangolja és ellendrzi a féigazgatd éltal kiszignalt feladatok teljesitését;

bf) nyilvantartja a hataridds feladatokat, ellenérzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tdjékoztatja
a féigazgatot;

bg) a feladatellatashoz sziikséges dontésekrél rendszeresen tjékoztatja a szervezeti egységek vezetéit;

bh) biztositja a dontésekhez szlikséges informacidk, hattéranyagok ésszer(i idében torténd dsszedllitasat,

valamint a féigazgatéi dontésekbél eredé feladatok megvaldsulasat;
bi) el6késziti az NFH Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatat;
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bj)

bk)
bl)

bm)

bn)

bo)

bp)

ba)

br)

bs)

bt)

bu)

kapcsolatot tart az NFH mUkddésével érintett szakmai szervezetekkel, vallalkozéi szovetségekkel,
tarshatdsdgokkal és a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalokkal,
javaslatot tesz az egylttmUkodés tartalmdra, elkésziti az egylittmikodési megallapodésok tervezetét;
koordinalja, és aldirasra el6késziti az NFH tevékenységérél szol6 éves 6sszefoglalo jelentését;
koordinalja, és a Hatdsagi és Jogi Féosztallyal, a szakmai féosztalyokkal, valamint a laboratériumokkal
egylttmUikodve és javaslataikat figyelembe véve Gsszedllitia az éves Ellendrzési és Vizsgalati
Programot;

elemzéseket végez és javaslatot tesz az NFH —a Kormany fogyasztovédelmi politikdjanak végrehajtasat
szolgalé - kozéptavu fogyasztovédelmi és piacfelligyeleti stratégidjanak kialakitdsara, részt vesz
a javaslatok véleményezésében és el6készitésében;

véleményezi az NFH mUikodését érinté szabalyzatokat, féigazgatoi utasitasokat;

féigazgatoi aldirdsra el6késziti az NFH jelentéseit; a kifogastalan megjelenités biztositasa érdekében
a szakmai féosztadlyok megkeresésére, az altaluk készitett — tartalmuk, leadasi hataridejik vagy
terjedelmik miatt — kiemelt jelentéséggel biré dokumentumok, tdjékoztatéd anyagok, jelentések
elkészitésében a szerkesztés, a formdzas, valamint a diagramok, tablazatok elkészitéséhez
kdzrem(kodé segitséget nyujt;

a Jogi, lgazgatasi, Informatikai és UCP Ugyekért Felel8s Osztallyal egyiittm(kddve szervezi a vezetdi,
a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok szerinti, valamint
a féigazgato utasitasa szerinti egyéb értekezleteket;

szlikség esetén kezdeményezi stratégiai megbeszélés 6sszehivasat, javaslatot tesz a résztvevok korére
és az Ulés napirendjére;

javaslatot tesz és allasfoglalast készit valamennyi, a féigazgaté altal kiadott kérdésben;

koordindlja a fogyasztovédelmi referensképzésre vonatkozoé hatésagi feladatok végrehajtasat, ellatja
a dontések el6készitésével és kozlésével 6sszefliggd feladatokat, elékésziti a dontések tartalmat,
vezeti a hat6sagi nyilvantartast;

ellatja a pozitiv lista rendszerének mukodtetésével jaro feladatokat, értékeli, és dontésre el6késziti
az igazolas kiallitdsara vonatkozo felterjesztéseket, gondoskodik az igazolasok kiallitasardl és
kézbesitésérdl, vezeti a nyilvantartast;

elldtja a Fogyasztobarat Tanusitasi Rendszer mikodtetésével jaro feladatokat, el6késziti a palyazatok
elbirdlasadval kapcsolatos dontéseket, gondoskodik a tanusitvanyok kidllitasarol, kézbesitésérdl,
kozremUikodik az dtadassal jaré kommunikacios elékészit6 folyamatokban.

Nemzetkozi kapcsolatokért valo altaldnos feleléssége kdrében:

ca)
cb)

kidolgozza az NFH nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefiiggé politikdjara vonatkozo javaslatot;
koordindlja és irdnyitja az NFH eurdpai unids és nemzetkdzi kapcsolatait;

javaslatot tesz az NFH éves nemzetkdzi stratégidjara és munkatervére;

kapcsolatot épit és tart fenn kilfoldi tarshatésagokkal és intézményekkel;

el6késziti a nemzetkozi targyu egylttmikodési megéllapodasokat;

képviseli az NFH-t az EKTB 13. szdmu fogyasztévédelmi munkacsoportban, és a szakmai osztalyok
tamogatdsaval kialakitja és véglegesiti az NFH allaspontjat.

Az eurdpai unids szakmai hédlézatokkal valé egyuittmUkddés kdrében:

da)

db)

dc)

dd)

ellatja a 2004. oktober 27-i 2006/2004/EK rendelet (a tovabbiakban: CPC rendelet) vonatkozésaban az
0sszekotdé hivatali mindséggel 6sszefliiggé adminisztrativ feladatokat, kapcsolatot tart a CPC
tarshatésagok képviseldivel, képviseli az NFH-t az Eurdpai Bizottsdag CPC rendeletért felel6s
szakbizottsdgaban, gondoskodik a szakbizottsdg éves végrehajtasi tervében megjeldlt tagallami
feladatok el6készitésérdl, koordinaciojardl és végrehajtasarol, az Eurdpai Bizottsag irdnydban fennalld
jelentéstételi kotelezettség teljesitésérdl;

koordindlja az NFH CPC rendelet szerinti hataskorrel rendelkezé hatésdgi minéségébdl fakadd
feladatok végrehajtasat, igy kulondsen tdmogatja a Hatdésdgi és Jogi Féosztalyt az elektronikus
adatbazis mukodésével és haszndlatdval 6sszefliggd technikai feladatok, illetve a CPC rendelet
6-9. cikke szerinti megkeresések kiklildésének és fogadasanak teljesitésében;

a szakmai szervezeti egységek tamogatasaval ellatja a CPC-vel kapcsolatos egyéb szakmai feladatokat
(pl. éves sweep el6készitése és lebonyolitdsa, kozos akcidkban vald részvétel, szakmai anyagok
Osszedllitasa, véleményezése);

elldtja a Belsé Piaci Informacios Rendszerrel (Internal Market Information System, az IMI Halézat)
kapcsolatos feladatokat.
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Az NFH eurdpai unids kapcsolatain kiviili nemzetkdzi kapcsolatok tekintetében:

ea)
eb)

képviseli az NFH-t a fogyasztévédelem nemzetkdzi szervezeteiben (ICPEN, OECD, UNCTAD stb.);
elldtja az ICPEN (International Consumer Protection and Enforcement Network) halézati tagsagbdl
fakadé adminisztrativ és koordinativ feladatokat, a szakmai szervezeti egységek tamogatdasaval ellatja
az ICPEN-nel kapcsolatos szakmai feladatokat (pl. sweep el6készitése és lebonyolitasa, szakmai
anyagok 6sszeallitdsa, véleményezése), tovabba kapcsolatot tart az ICPEN-tagorszagokkal.

Az NFH nemzetkozi kapcsolataival 6sszefligg6 belsd feladatok tekintetében:

fa)

fb)

fc)

fd)

fe)

figyelemmel kiséri és tdmogatja a fogyasztévédelmi hataskorben eljdré févarosi és megyei
kormdnyhivatalok terileti szintli nemzetkozi és hataron atnyulé kapcsolatait;

kozremkodik a féigazgaté nemzetkodzi vonatkozasi programjanak szervezésében, a kilfoldi
delegécidk fogadasdhoz kapcsolddd elékészitési, szervezési, protokollfeladatok teljesitésében,
gondoskodik két- és tobboldali nemzetkozi konferenciak és munkaértekezletek el6készitésérdl,
lebonyolitasardl;

segiti az NFH munkatarsainak eurépai uniés kiklldetéseken, nemzetkdzi konferencidkon és
tanulmanyutakon torténé részvételére valo felkészlilését; tovabba nyelvi lektoralasi tAmogatast nyujt
a szakmai szervezeti egységek altal készitett idegen nyelvi levelekhez, szakmai anyagokhoz;
figyelemmel kiséri a fogyasztévédelmi és piacfelligyeleti targyd eurdpai unidés tamogatasi
programokat, projekteket, ezekrél tajékoztatast nyujt a szakmai féosztalyoknak, szakmai szempontu
javaslatot tesz a programokban valé részvételre, tovabbd részt vesz a palyazatok el6készitésében,
megvalositasaban;

figyelemmel kiséri az Eurépai Unié aktudlis eseményeit, hireit, szakmai 4llasfoglalasait,
tarsszervezetekkel kapcsolatos eseményeket és tajékoztatja azokrél a féigazgatot;

gondoskodik az NFH hivatalos honlapja angol verzidjanak tartalommal valé megtoltésérdl,
a kapcsolodo forditasi feladatok ellatasarol, az NFH tevékenységérdl készitett éves Gsszefoglald
jelentése roviditett valtozatanak angol nyelvre torténd leforditasarol.

Koézrem(ikddik az NFH kiemelt palyazati projektjeinek szakmai megvaldsitasaban.

A ,Fogyasztéi érdekek képviseletét ellatd egyesiletek tamogatasa” fejezeti kezelésl el6irdnyzatbol
megvaldsuld, fogyasztdi érdekek képviseletét ellaté egyesiiletek tdmogatasat célzé, FV kddjell palyazat
kezelésével 6sszefliggd feladatok tekintetében gondoskodik az alabbiakrol:

ha)
hb)
hc)
hd)
he)
hf)

hg)
hh)

hi)
hj)

hk)

hl)
hm)

hn)

ho)
hp)

hq)

palyazatifelhivas és Gtmutato el6készitése az NFM fogyasztovédelemért felelés szervezeti egységével,
majd annak kiirasa a honlapon;

a pélyazati felhivassal és utmutatéval 6sszefligg6 tajékoztatdsi és kommunikécids feladatok ellatasa;
palydzatok beérkezését kdvetd formai ellendrzés és palyazas jogosultsdganak ellendrzése;

formai ellenérzést kdvetd hidnypotoltatas;

palyazok értesitése a palydzatok befogadasardl vagy elutasitasardl;

a hidnytalan pélyazatok értékelésre vald el6készitése az NFM fogyasztovédelemért felels szervezeti
egysége részére;

a Birdlati Bizottsag ilésén vald részvétel és jegyz6kdnyvvezetés;

a Bizottsag javaslatdnak Osszefoglaldsa és engedélyezd okirat elékészitése, majd tovabbitdsa
a dontéshozo NFM felé;

palyazok értesitése a dontésrdl;

a tdmogatasi 0sszegek és dontési kikotések alapjan érkezé mddositasi kérelmek befogadasa és
értékelése, hidnypotoltatasa;

tdmogatdsi szerz6dés megkotése a pdlyazékkal az NFM fogyasztovédelemért felel6s szervezeti
egységével kdzdsen elékészitett szerz6déssablon alapjan;

a szerz6dések mellékletét képezd feladat- és kdltségterv elbiralasa;

a tamogatasok atutaldsa, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi, érvényesitési jogkor gyakorlasa;
a pénzforgalmi feladatok ellatasat az NFM koltségvetési terlilete végzi;

palyazatkezeléssel 6sszefliggd pénziigyi feladatok ellatasa: az elszamoladsok, pénziigyi beszamoldk
ellenérzése, viszont a pénzforgalmi feladatok ellatdsat az NFM koltségvetési teriilete végzi;

beérkez6 szerz6désmoddositasok kezelése;

beszamoltatds, melynek keretei kozott mintavételes vagy kockazatelemzésen alapul6, dokumentalt
szakmai és pénziigyi - szlikség szerint helyszini - ellen6rzés elvégzése;

a palydzati kiirds szakmai beszamolojanak elkészitése.
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2.1.1. Kommunikdcids Osztdly

a)

0)

Feladata az NFH kiilsé megjelenitésével, a sajtéval kapcsolatos kommunikacid, sajtotajékoztatok szervezése,
a sajto informaciokkal torténé ellatasardl valé gondoskodds, valamint hattérbeszélgetések kezdeményezése
a sajto képviselbi részére.

Elkésziti a feladatkorét érintd belsd szabalyzatokat, azokat legalabb évente fellilvizsgélja és aktualizalja.
Szerkeszti, irdnyitja és fejleszti az NFH honlapjat. Gondoskodik az NFH honlapjanak folyamatos frissitésérél,
az aktualis informaciok, 6sszefoglalo jelentések elektronikus Uton vald kozzétételérdl.

Figyelemmel kiséri az NFH, illetve a fogyasztévédelmi hataskodrben eljaréd févarosi és megyei kormanyhivatalok
tevékenységével, valamint a fogyasztévédelmi kérdésekkel Osszefiiggd sajtdémegjelenéseket. Elemzéseket
készit az NFH-val Osszefliggé sajto- és egyéb megjelenések tartalmaval Gsszefiiggésben, javaslatot tesz
a tapasztalatok alapjan sziikséges intézkedések meghozataldra.

A belsé informaciéaramlas megfelel6 biztositdsa végett mikodteti, és folyamatosan frissiti az NFH Intranet
oldalait.

A rendelkezésére all6 internetes és el6fizetéses adatokbodl napi sajtéfigyeld tevékenységet végez, az ebbdl
késziilt adatbazist tevékenységének elemzésére felhaszndlja.

El6késziti a nyilatkozattétel rendjét és az ezzel kapcsolatos szabalyokat régzité utasitasokat.

APiacfelligyeleti Fosztaly altal tovabbitott kozleményeket fogadja, gondoskodik azok nyilvanos kozzétételérdl.
Javaslatot tesz az NFH tdjékoztaté kiadvanyainak tartalmara és terjesztésére.

Egylttmkodik a minisztériumok, orszégos hataskorld szervek, érdekképviseletek sajtéféosztalyaival,
kommunikacids igazgatdsagaival, valamint az Orszaggytilés Hivatalaval.

Feldolgozza ésrendszerezia beérkezett tdmogatasi kérelmeket és a civil szervezetekkel torténd egytittmiikddési
megallapodasok megkotésére iranyuld megkereséseket, melyek vonatkozadsaban a f6igazgatd részére
javaslatot tesz.

Kapcsolatot tart a fogyasztévédelmi civil szervezetekkel.

Figyelemmel kiséri a tevékenységéhez kapcsolddd palydzati lehetéségeket, és javaslatot tesz a féigazgatd
részére a programokban valé részvételre.

Szervezi és koordinalja az NFH civil (iskolai és iskolan kiviili), valamint a vallalkozési szféra részére nyujtott
oktatési tevékenységét.

Véleményezi az NFH vizsgdlati jelentéseit, javaslatot tesz a tapasztalatok kommunikacidjara, illetve
kommunikacids tervjavaslatot készit az NFH részére. A miniszter szakmai irdnyitasi jogkdrében kiadott
megkeresés alapjan a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormdnyhivatalok részére
kozremikddik a kommunikdcios tervjavaslatok el6készitésében.

Javaslatot tesz az NFH vezetdinek vezetdi és kommunikacios képzésére, a javaslatok elfogaddsa esetén szervezi
a képzéseket és tréningeket.

2.1.2. Humdnpolitikai Osztdly

>0

Ajogszabalyok és a féigazgato dltal meghatarozott szempontok alapjan végzi az NFH huménpolitikai munkajat.
Lebonyolitia a kormanytisztvisel6i, valamint munkavallaléi palyazatok kiirasat, és gondoskodik azok
kozzétételérdl; elldtja az ezzel kapcsolatos adminisztracios feladatokat, és részt vesz a hataskorébe tartozo
palydzatok elbiraldsédban.

Végzi a jogviszonyhoz kapcsolédo feladatokat (altaldnos, érdemi tevékenység, adminisztracid, statisztika,
nyilvéntartas, ellenérzés).

Ellatja az alapnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

Statisztikai adatkozlést teljesit az illetékes szervezetek részére.

Szervezi és lebonyolitja a fegyelmi eljardsokhoz kapcsolodé feladatokat.

Az NFH korménytisztvisel6it érintéen szervezi a kdzigazgatasi alapvizsga és szakvizsga lebonyolitasat.

Ellatja a kitiintetések, elismerések el6készitését, a kapcsolddo szervezési feladatokat.

Feladata az NFH tekintetében a bérszamfejtéshez torténd adatszolgéltatds, szabadsdgmegallapitas,
a nyilvantartas és a feladatokhoz kapcsol6dé programok kezelése.

Ellatja a kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a munkatarsak nyugdijazasaval kapcsolatos feladatokat.
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Szervezi és koordindlja az NFH egészét érinté, illetve kiilsé megjelenitését szolgalé rendezvények, kiallitasok,
konferencidk megrendezését és lebonyolitdsit az egy-egy részteriiletre irdnyul6 szakdgazati rendezvények
kivételével; szervezi és koordindlja az NFH egészét érinté rendezvények, konferencidk, sajtotajékoztatok
technikai feltételeinek megteremtését, a lebonyolitds informatikai hatterének biztositasa érdekében
egyiittm(ikddik a Jogi, lgazgatasi, Informatikai és UCP Ugyekért Felel6s Osztallyal.

Szervezi és koordindlja az NFH munkatarsai részére szervezett szakmai tovabbképzéseket és oktatasokat.
Ellatja a feln6ttképzési tevékenység folytatasaval kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az éves szabadsagolasi Utemterv elkészitésérdl, vezeti a szabadsdg felhasznalasi nyilvantartast.
Gondoskodik az Uj belépék munkahelyi és munkavédelmi el6irasnak megfelel6 ,Munkakéri Alkalmasséagi
Orvosi Vizsgalat”-ra utaldsarél és annak nyilvantartasarol.

Ellatja az NFH-ndl mikddo gyakornoki rendszerrel kapcsolatos feladatokat.

2.2. Hatésdgi és Jogi Féosztdly

a)

2.2.1.

A féigazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikédé 6néllé szervezeti egység, melyet a féosztalyvezetd
vezet. A féosztalyvezetét tavolléte, akadalyoztatdsa esetén a féosztalyvezetd-helyettes helyettesiti teljes
jogkorrel.

A féosztalyvezetd, illetve a fbosztilyvezet6-helyettes egyittes tavolléte és akadalyoztatasa esetén
az osztalyvezetd jogosult teljes jogkdrrel a helyettesitésre.

Szervezeti egységei a Hatdsagi Osztaly és a Jogi, lgazgatasi, Informatikai és UCP Ugyekért Felels Osztaly,
melyek élén fbosztalyvezetd, illetve osztilyvezet6 allnak. A Hatdsadgi Osztdlyt a féosztalyvezetd, a Jogi,
Igazgatasi, Informatikai és UCP Ugyekért Felelés Osztélyt osztalyvezetd vezeti.

A Féigazgatdé jogszabdlyban nevesitett, az NFH hataskorébe tartozé kozigazgatasi hatdsagi ligyekben
benyuijtott fellebbezésekkel, valamint a Hatosagi és Jogi Fosztaly feladatkorével kapcsolatos kiadmanyozasi
jogkorének gyakorlasaval a Hatésagi és Jogi Féosztaly vezetdjét bizza meg.

Hatdsdgi Osztdly

Ellatja szakterlleteként a piacfelligyelet, az altalanos kereskedelmi m(ikodési feltételek és a szolgaltatasok,

valamint a kdzszolgéltatasok vonatkozaséban a hatésagi feladatokat és tevékenységeket, ennek keretében:

aa) elldtja a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaré févarosi és megyei kormdnyhivatalok elséfoku
dontéseivel szemben a masodfoku feladatokat;

ab) a hatosagi tigyekkel 6sszefiggéen gondoskodik az NFH perképviseletérol;

ac) javaslatot tesz az NFH feladat- és hataskorét, hatésagi mikodését meghatarozd jogszabalyok
médositaséra;

ad) a kézigazgatasi hatdsagi eljarasi torvénnyel kapcsolatos eljarasi modelleket, iratmintékat, eljarasjogi
iranymutatasokat készit el;

ae) a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok jogalkalmazéasaban

felmeriilé anyagi jogi kérdések tekintetében, az egységes joggyakorlat kialakitasa érdekében szakmai
allaspontot fogalmaz meg;

af) szlikség esetén a kdzigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgdltatas dltaldnos szabalyairdl szl 2004. évi
CXL. torvény (a tovdbbiakban: Ket.) 97. § (3) és 115. § (1) bekezdései szerinti felligyeleti eljarast folytat
le, illetve ennek keretében megteszi a szlikséges intézkedéseket;

ag) a jogerOsen lezart kozigazgatasi perek tapasztalatait értékeli, elemzi, szilkség esetén megteszi
a hatdsagi jogalkalmazast érinté szakmai irdnyitast igényl6 intézkedéseket;

ah) a fogyasztoi, illetve tarshatdsagi megkeresések esetében intézkedik azok megvalaszolasardl, illetve
a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatdsagok felé torténd tovabbitasardl;

ai) a véllalkozasoktdl és fogyasztoktdl érkezé6 megkeresésekre elkésziti a tdjékoztatét azokban
az esetekben, melyek nem tartoznak szakmai féosztaly hataskorébe;

aj) Ugyészi felhivasok esetén megteszi a jogszabalyban eldirt intézkedéseket;

ak) segitséget nyujt a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok részére

az Uigyészi jelzések vonatkozasaban a tdjékoztatok elkészitéséhez;
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al) részt vesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Program osszedllitasaban;

am) véleményezi az orszdgos és megyei ellenérzések ellendrzési és vizsgalati utmutatojat, valamint
az 0sszefoglald jelentéseket;

an) ahatékonyhatdsagi-jogimunkavégzésfolyamatos biztositdsa érdekében konzultal afogyasztévédelmi
hataskorben eljaré févéarosi és megyei korményhivatalokkal;

ao) az NFH Piacfeligyeleti Féosztdlyat és a Szolgaltatas-ellendrzési Féosztalyadt érinté, szakmai
allasfoglalast igénylé tajékoztatasok elkészitésében kdzremiikodik;

ap) szoros szakmai kapcsolatot tart fenn a szakmai féosztélyokkal, a Stratégiai, Nemzetkdzi és

Humanpolitikai Féosztallyal, a Mechanikai és Villamos Laboratériummal és az Elelmiszer és Vegyipari
Laboratoriummal;

aq) részt vesz a Szolgaltatas-ellendrzési Féosztallyal egylitt a Magyar Energetikai- és KozmUszabalyozasi
Hivatallal kotott Egytttmikodési Megallapodasban foglaltak szerinti havonként megtartott
egyeztetésen.

Nyilvantartdst vezet, szlikség esetén adatszolgaltatast biztosit a féigazgatd részére a folyamatban levé és
a jogerdsen lezéarult kdzigazgatasi perekrol.

Gondozza az NFH hatéskori jegyzékét.

Kozrem(ikddik a fogyasztovédelmi referensképzéssel kapcsolatos feladatokban.

A Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai Féosztaly koordindldsa mellett ellatja az NFH CPC rendelet szerinti
hataskorrel rendelkezé hatésagi mindségébdl fakadé feladatok végrehajtasat, igy kilonosen az elektronikus
adatbazis mikodtetésével és hasznalataval 6sszefliggd technikai feladatokat, illetve a CPC rendelet 6-9. cikke
szerinti megkeresések kikildésének és fogadasanak teljesitését.

Kozrem(ikddik az NFH kiemelt palyazati projektjeinek szakmai megvaldsitasaban.

2.2.2. Jogi, Igazgatdsi, Informatikai és UCP ligyekért FelelGs Osztdly

a)

b)

m)

Kozrem(ikddik az NFH szerzédéses dllomanyénak kezelésében, ideértve az NFH vagyongazdalkodasi korébe

tartozo szerzédéseit is.

Elvégzi az NFH targyévi kozbeszerzéseinek elSkészitését és végrehajtasét, illetve a kozbeszerzési terv

el6készitését és sziikség szerinti modositasat, tovabba a kozbeszerzési statisztikak elkészitését, mely soran

egyittm(kddik a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztallyal.

Az NFH szerzédéses allomanyat, illetve kdzbeszerzését érinté kérdésekben kapcsolatot tart az érintett

féosztalyokkal, valamint az NFM-mel.

Ellatja a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos

teendéket a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztéllyal egyiittmiikddésben.

Elldtja a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztély altal készitett, az NFH gazdalkodasat és kéltségvetését érinté

dokumentumtervezetek jogi szempontu véleményezését.

A Gazdalkodasi és Uzemeltetési FSosztallyal egylttmikddve részt vesz az NFH kdvetelésallomanyanak

kezelésében.

Részt vesz a pélyazatok, projektek jogi szempontu el6készitésében, véleményezésében.

Jogi tdmogatast nyujt a nyertes palyazatok tervezésében és megvalositasaban.

Szlikség esetén kapcsolatot tart a pélyazati projektek kdzrem(ikdodd szervezeteivel, valamint az esetleges

konzorciumi, illetve szakmai partnerekkel.

Kivizsgalja az NFH munkatarsainak ligyintézését kifogdsold jelzéseket.

Ellatja az NFH perképviseletét a nem hatésagi tigyekkel 6sszefliggésben indult birésagi eljarasok esetében.

A miniszter megkeresése alapjan véleményezi az NFH részére megkildott févarosi, illetve megyei

kormanyhivatalok SzMSz-ét, illetve afogyasztovédelmihataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok

Ugyrendjét.

Gondoskodik a hatésagi eljarasokhoz kapcsolddd statisztikai adatok bekérésérél a fogyasztovédelmi

hatdskorben eljar6 févarosi és megyei kormdnyhivataloktdl, és végzi az adatok feldolgozasét. Teljesiti

az adatkozlést a megkeresd szervezet irdnyaba.

Igazgatasi és szervezési targykorben:

na) az egyes szakteriiletek bevondsaval kezdeményezi a f6igazgatdi utasitdsok el6készitését, és
kdzremkodik azok kiadasaban;
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nb)

nc)

nd)

ne)

nf)

ng)

nh)
ni)
nj)

nk)

nl)

gondoskodik a hivatali gymenet mukodésének folyamatossagarol, figyelemmel kiséri annak
betartdsat, seqgitia dontésialternativak el6készitését, koordinalja a vezetdiintézkedések végrehajtasat;
kozremkodik a fogyasztédvédelmi hataskorben eljaré févéarosi és megyei kormanyhivatalokat és az
NFH tobb szervezeti egységét egyuttesen érintd, a féigazgatd hataskorébe utalt altaldnos igazgatasi
felligyelet iranyitasaban;

kozrem(ikodik az NFH egészét érintd, illetve kiilsé megjelenitését szolgdlé rendezvények, kidllitasok,
konferenciak megrendezésében és lebonyolitasdban, tovabba kozrem(ikodik az NFH egészét érinté
rendezvények, konferencidk, sajtétdjékoztaték technikai feltételeinek megteremtésében,
a lebonyolitas informatikai hatterét biztositja;

nyilvantartja az NFH és a tarshatésagok, egyéb intézmények, szervezetek kozotti egyuttmikodési
megallapodasokat;

megszervezi és iranyitja az iratkezelési feladatokat (iktatds, irattar, hataridé-kovetés, nyilvantartasok),
kilonods tekintettel az egységes kormanyzati tgyiratkezel rendszerre, valamint a mindsitett iratok
kezelésére, elldtja a kozponti postabontdssal, érkeztetéssel, irattdrozéssal, fénymdasolassal kapcsolatos
feladatokat;

elkésziti, majd a Magyar Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s
miniszter részére engedélyeztetés céljabol megkildi az NFH Iratkezelési Szabalyzatat, jévahagyas
utan gondoskodik annak féigazgatoi utasitas formajaban torténd kiadasarol;

kozrem(ikodik az NFH munkatarsai részére szervezett szakmai tovabbképzésekben és oktatdsokban;
nyilvédntartast vezet a féigazgatdi utasitasokrol;

elldtja a nyomdai megrendelésekkel kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az NFH &ltal hasznalt
hivatali nyomtatvanyok tartalmi megfelel6ségérél, médositasardl, a szervezeti egységek igényeinek
felmérésérdl és a nyomtatvanyok elosztasarol;

gondoskodik a fogyasztovédelmi hatdsagi és egyéb eljarasban részt vevé kormanytisztvisel6k
részére sz6lod igazolvanyok kiadasanak engedélyeztetésérdl, azok nyilvantartasarol, kiaddsarol,
visszavonasarol;

ellatja a postai ligyeket, postadtvételt, sziikség szerinti kézbesitést végez.

Informatikai és dokumentumvédelmi targykorben:

0a)

ob)

0cq)

o o
LCH =1

ol)

om)

on)

00)

biztositia az NFH szdmadra kibocsatott elektronikus mindsitett tanusitvanyok mikodtetését,
megszervezi a lejar6 tanusitvanyok meguijitasat, illetve a hatalyon kiviil keriil6k biztonsagos kezelését;
biztositja az informatikai biztonsagra vonatkozé szabalyzatok elékészitését, a hatalyos szabalyzatok
érvényesuilését, betartasat, sziikség szerinti modositdsat;

kezeliaz|-DOK hibabejelentd rendszert (Mantis), és folyamatos kapcsolatot tart a rendszer fejlesztGivel,
koordindlja a felhasznaldk altal kértigénybejelentéseket, fejlesztésijavaslatokat, a rendszer hasznalata
soran felmeriild moédositasokat, valtoztatdsokat az NFH és az informatikai rendszer fejlesztéje
tekintetében;

mUkodteti az informatikai rendszerrel, informatikai feladatokkal kapcsolatos hibabejelenté rendszert;
rendszeresen ellendrzi az informatikai rendszer el6irdsszerl hasznalatat;

elldtja az informatikai katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat;

elvégzi az NFH hardver- és szoftverhibak elharitasat;

ismerteti a szdmitégépes alkalmazasokat a rendszer hasznéloi szamara;

javaslatot tesz az informatikai fejlesztésekre, kapcsolatot tart az NFH-nal mUikodé informatikai
rendszerek fejlesztdivel;

ellatja az informatikai feladatokat tartalmazé projektek vezetését;

elvégzi az NFH vezetdi részére biztositott e-alaird kartydk és kartyaolvasok belizemelését, biztositja
mukodtetésiiket, gondoskodik a kartyak biztonsagos kezelésérdl;

biztositja a KPIR tarshatdsagi moduljanak, valamint az NFH-nal m(kods, a kdzigazgatasban elbirt
informatikai rendszerek mikodését;

kapcsolatot tart az NFH szervezeti egységeivel a KPIR és RAPEX rendszerek mikdodtetése, illetéleg
mas kulfoldi rendszerekbél érkez6 adatok fogadasa, feldolgozésa és tovébbitdsa érdekében;
biztositia az NFH szadmdra kibocsatott elektronikus mindsitett tanusitvanyok mukodtetését,
megszervezi a lejaré tanusitvanyok meguijitasat, illetve a hatalyon kiviil keriil6k biztonsagos kezelését;
el6késziti, és tanusitott aldirdssal latja el az elektronikus iktatokonyveket, gondoskodik azok
biztonsdgos tarolasarol;
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op)
0q)
or)
0s)

ot)

ou)

biztositja a napléalloményok, a biztonsagi mentések, valamint az archivumok ellen6rzését és
biztonsagos térolasat;

biztositja és ellenérzi a jelszoallomanyok tarolasat;

folyamatosan ellendrzi és frissiti a jogosultsagleltart;

gondoskodik az adatallomanyok hitelességérél és biztonsagos atadasarol a kilsé szervek felé,
megszervezi és végrehajtja az adatszolgaltatast;

gondoskodik az Gjonnan belépé munkatarsak munkavégzéséhez sziikséges informatikai eszk6zok
rendelkezésre bocsatasarol;

szerveziaz Ujonnan belépé munkatarsak munkavégzéséhez sziikséges, alapvetd, az NFH szervezeténél
mUkodd informatikai rendszerek ismeretének elsajatitasat.

Tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos targykérben (UCP) ellatja szakterlleteként

a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos hatdsagi feladatokat és tevékenységeket, ennek

keretében:

pa) el6késziti dontésre a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok
elséfoku dontéseivel szemben a masodfoku feladatokat;

pb) a hatosagi tgyekkel 6sszefiiggéen gondoskodik az NFH, illetve a féigazgatoé perképviseletérdl;

pc) javaslatot tesz az NFH feladat- és hataskorét, hatésagi mikodését meghatarozé jogszabalyok
médositasara;

pd) a kézigazgatdsi hatdsagi eljarasi torvénnyel kapcsolatos eljarasi modelleket, iratmintakat, eljarasjogi
iranymutatasokat készit el;

pe) a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok jogalkalmazésaban
felmerilé anyagi jogi kérdések tekintetében, az egységes joggyakorlat kialakitasa érdekében szakmai
allaspontot fogalmaz meg, kiemelten a fogyasztdkkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlat tilalmardél sz6l6 2008. évi XLVII. torvény (a tovabbiakban: Fttv.) rendelkezéseinek egységes
alkalmazasa érdekében;

pf) sziikség esetén a Ket. 97. § (3) és 115. § (1) bekezdései szerinti felligyeleti eljarast folytat le, illetve
ennek keretében megteszi a szliikséges intézkedéseket;

p9) a joger6sen lezart kozigazgatasi perek tapasztalatait értékeli, elemzi, szilkség esetén megteszi
a hatdsagi jogalkalmazast érinté szakmai irdnyitast igényl6 intézkedéseket;

ph) a fogyasztoi, illetve tarshatdsagi megkeresések esetében intézkedik azok megvalaszoldsérdl, illetve
a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatdsagok felé torténd tovabbitasardl;

pi) a vallalkozasoktol és fogyasztoktdl érkezd megkeresésekre elkésziti a tdjékoztatast azokban
az esetekben, melyek nem tartoznak szakmai féosztaly kompetenciajaba;

pj) Ugyészi felhivasok esetén megteszi a jogszabalyban eldirt intézkedéseket;

pk) segitséget nyujt a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok részére
az Uigyészi jelzések vonatkozasaban a tdjékoztatdsok elkészitéséhez;

pl) részt vesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Program osszedllitasaban;

pm) véleményezi az orszdgos és megyei ellendérzések ellendrzési és vizsgalati utmutatojat, valamint
az 0sszefoglald jelentéseket;

pn) ahatékonyhatdsagi-jogimunkavégzésfolyamatos biztositasa érdekében konzultadl afogyasztévédelmi
hataskorben eljaré févéarosi és megyei korményhivatalokkal;

po) kozremikodik az NFH Szolgéltatés-ellenérzési FOosztalyat érint6, szakmai allasfoglalast igénylé
tajékoztatasok elkészitésében;

pp) szoros szakmai kapcsolatot tart fenn a szakmai féosztélyokkal és a Stratégiai, Nemzetkdzi és
Humanpolitikai Féosztallyal;

pq) az Fttv.-b6l adodé feladatok teljesitése céljabdl ellatja a Gazdasagi Versenyhivatal, a Magyar Nemzeti
Bank és az NFH egytittm(ikodésének végrehajtasahoz kapcsoldédo teendéket, kiilonds tekintettel
a hatésagok altal kotott Egylittmikodési Megallapodasra;

pr) koordindlja a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmdnak megsértése miatti eljaras
meginditasardl szol6 értesitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ps) részt vesz a tarshatésagok kozétti Allandé Munkacsoport (ilésein, képviseli az NFH allaspontjat,

az Allandé Munkacsoport tevékenységének eredményérél tajékoztatja a targykor szerint érintett
féosztalyokat, valamint szlikség esetében az NFH féigazgatdjat, a féigazgatd-helyettesét és
a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztaly vezetdjét;
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pt) folyamatosan figyelemmel kiséri az Fttv. alapjan eljaré hatdsagok jogalkalmazasi gyakorlatat, ideértve
akapcsolodd birdsadgi dontéseket is, amelyek tapasztalatairdl értesiti az érintett szervezeti egységeket,
illetveafogyasztovédelmihataskorben eljaré févarosi és megyeikormanyhivatalokat, megismerhetévé
teszi a tarshatésagok szamara az NFH vonatkozé dontéseit és a kapcsolodé birdsagi dontéseket;

pu) feladatat képezi tovabba a fogyasztoi szerzédések megkotésénél alkalmazott dltalanos szerzédési
feltételek ellendrzése, e korben a szerzédés részévé valo tisztességtelen altalanos szerzédési feltétel
érvénytelenségének megallapitasa irdnt kozérdekl keresetet indithat; valamint feladata
a fogyasztévédelemrol sz616 1997. évi CLV. torvény 38. §-dban foglalt kdzérdeki igényérvényesités;
tovabbd folyamatosan vizsgélja a — Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly szakteriletéhez nem tartozo,
kozszolgéltatast nyujto — vallalkozasok altal alkalmazott dltaldnos szerz6dési feltételeket.

Nyilvantartast vezet, szlikség esetén adatszolgaltatast biztosit a féigazgato részére a folyamatban levé és

a jogerdsen lezarult kdézigazgatasi perekrol.

Kozrem(ikodik a fogyasztévédelmi referensképzéssel kapcsolatos feladatokban.

2.3. Szolgdltatds-ellenérzési Féosztdly

a)

A Szolgaltatas-ellendrzési Féosztély a féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt miikodd 6nallo szervezeti

egység, melyet a fosztalyvezeté vezet. A féosztalyvezetd tavolléte, akadalyoztatdsa esetén teljes kori

dltaldnos helyettese a f6osztalyvezetd-helyettes, amennyiben f6osztalyvezetd-helyettes nem keriil kinevezésre,

akkor a féosztalyvezet6t tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az éltala kijeldlt kormdnytisztviselé helyettesiti,

melynek rendjét a szervezeti egység ligyrendje tartalmazza.

A Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly szakmai segitséget nyujt a fogyasztovédelmi hataskodrben eljard févarosi

és megyei kormanyhivatalok fogyasztovédelmi célu ellenérzéseihez, 6sszegzi az ellenérzések tapasztalatait,

javaslatot tesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Programmal kapcsolatban.

Segiti a fogyasztovédelmi hatdskorben eljaré févérosi és megyei kormanyhivatalok szakmai munkdjat

a fogyasztok vagyoni érdekeinek védelmét biztositd kdvetelmények érvényre juttatdsaban.

Segiti a szolgaltatasok ellendrzését (tavollévok kozott kotott szerzédések és az azok alapjan nyujtott

szolgdltatasok, kiilonds tekintettel az elektronikus kereskedelemre; elektronikus hirkdzlési szolgéltatasok;

gazdasdgi reklamtevékenység; utazasi és utazast kdzvetitd szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgaltatasok;

Uzleten kivili szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgéltatdsok; az ingatlanok idében megosztott hasznalati

jogdnak megszerzésére irdnyuld szerzédések és azok alapjan nyujtott szolgéltatasok; idegenforgalmi

szolgaltatasok).

Segiti a kdzszolgaltatasok, koziizemi és kdzlizemi jellegli szolgaltatasok, igy villamosenergia-, foldgaz-, tavhé-,

vizikdzmU-, hulladékgazdalkodasi koézszolgdltatdas, nem koézmuivel Osszegyjtott haztartasi szennyviz-,

kéménysepré-ipari kdzszolgdltatds, valamint vezetékes PB-gaz szolgaltatds és a PB-gaz tartdlyban vagy

palackban torténd forgalmazasanak (a tovabbiakban egyitt: szakteriiletek) ellendrzését.

Segiti és részt vesz a szakterliletek tekintetében a vonatkozé jogszabdlyok megtartdsanak ellenérzésében,

valamint az ezen teriiletekkel kapcsolatos fogyasztéi panaszok jogszabaly szerinti igyintézésében.

Segiti az altaldnos kereskedelmi m(ikddési feltételek ellenbrzését.

Segiti a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatok ellenérzését a szolgéltatasok és egyes termékek, valamint

a kozszolgaltatasok vonatkozasaban.

Segiti az élelmiszerek jel6lésével kapcsolatos megtévesztd kereskedelmi gyakorlatok ellenérzését.

A szakterlleteket érintéen elldtja a szolgaltatok altal alkalmazott &ltaldnos szerzédési feltételek és

Uzletszabalyzatok vizsgalatat és véleményezését, javaslatot tesz az érintett hatédsdgoknak és szolgéltatoknak

az Uzletszabdlyzatok és altaldnos szerz6dési feltételek modositasara, indokolt esetben javaslatot tesz a Hatéségi

és Jogi Féosztélynak kdzérdeku kereset inditdsdnak kezdeményezésére.

A szakteruleteket érintéen elldtja az NFM, illetve tarshatésagok altal megkiildott jogszabalytervezetek és

-médositasok, valamint hatdrozatok, szakmai anyagok véleményezését a jogszabalyokban és egytuittmkddési

megallapodasokban foglaltaknak megfeleléen, szilkség esetén modositasi javaslatot tesz.

El6késziti az orszagos és tobb megyét érintd fogyasztovédelmi ellenbrzéseket. Ennek keretében:

la) el6késziti az ellenbrzési utmutatot;

Ib) szlikség esetén felkészitd értekezletet tart, melynek célja az ellenérzés részletes elméleti és gyakorlati
szakmai ismertetése.
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m)

Elemzi a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok dltal készitett jelentéseket,

és Osszedllitja az NFH ellenérzési 6sszefoglalo jelentését.

Szikség esetén szakmai segitséget nyujt a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaréd févérosi és megyei

kormanyhivataloknak a kifogasolt termékek/szolgaltatasok értékelésében.

Szakmai segitséget nyujt a fogyasztévédelmi hatadskorben eljaré févarosi és megyei kormdanyhivatalok

panasz-lUgyintézési tevékenységéhez, folyamatos szakmai konzultaciét biztosit a fogyasztovédelmi

hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivataloknak.

Szlikség esetén elméleti és gyakorlati oktatasokat tart a felligyel6ék szdmara a szolgaltatdsokra és egyes

termékekre vonatkozé el6irasokrol, azok valtozasairol.

Ertesiti a fogyasztovédelmi hataskérben eljard févarosi és megyei korményhivatalokat, amennyiben

szakterlleteit érint6, a fogyasztovédelmi hatésag hatdskorébe tartozd jogsértésrél szerez tudomast.

Kapcsolatot tart a szakteriiletekhez tartozé szakhatdsédgok és tarsadalmi szervezetek munkatdrsaival.

A szakterlileteket érintéen javaslatot tesz és kozrem(ikodik az Ellendrzési és Vizsgalati Program 6sszeallitasaban,

valamint javaslatot tesz a soron kiviili ellen6rzésekre.

Részt vesz a hazai szakmai munkabizottsagokban.

Figyelemmel kiséri az Eurépai Unidé azon aktudlis informacioit, szakmai allasfoglalasait, eseményeit,

amelyek a Féosztaly feladatkorét érintik, és szilkség esetén tdjékoztatja azokrdl a féigazgato-helyettest,

a fogyasztévédelmi hataskorben eljard févérosi és megyei kormanyhivatalokat és az NFH szakmai szervezeti

egységeit.

Fogyasztéi/vallalkozéi tajékoztatd anyagokat készit a feladatkdrébe tartozd szolgdltatdsi teriiletet érintd

témakarben.

Téjékoztatast nyujt az NFH-hoz, a feladatkorébe tartozd szolgadltatasi terlletet érint6 témakdrben érkezé

— attételt nem igénylé — fogyasztdi, illetve véllalkozéi megkeresések esetén.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Hatdsagi és Jogi Fosztallyal, tovabba szakmai anyagokat

készit a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztdly kommunikacids tevékenységének tdmogatésa

érdekében.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztallyal.

Ennek keretében:

ya) a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztalyt tamogatja a CPC rendelet végrehajtasaval
0sszefliggd szakmai feladatok (igy kiilondsen CPC sweep el6készitése és lefolytatasa, szakmai targyu
megkeresések teljesitéséhez szilkséges szakmai munkaanyag 0sszeallitasa, segitségnyujtas hataron
atnyulo, tajékoztatast kéré megkeresések intézéséhez, részvétel szakmai targyu projektekben és
workshopokon stb.) ellatasaban;

yb) a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztélyt tdamogatja az ICPEN-nel dsszefliggé szakmai
feladatok elldtasaban;
yc) a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztélyt tdmogatja a CPC és ICPEN melletti egyéb

- a d) és g) pontokban részletezett teriileteket érinté — szakmai targyd nemzetkdzi megkeresések
teljesitéséhez sziikséges szakmai anyagok 0sszeallitasaban;

yd) a Stratégiai, Nemzetkozi és Huménpolitikai Féosztaly felkérésére eseti jelleggel részt vesz a kzdsségi
szakmai projektekben, és az tilések témdajarol, napirendjérél ésidépontjarél a meghivé megkiildésével
a Stratégiai, Nemzetkoézi és Humanpolitikai Féosztalyt, illetve az Ulésen elhangzottakrol és
a tapasztalatokrél az uti jelentés és az Uléshez kapcsolddd dokumentumok megkiildésével
a féigazgatét, valamint a Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai Féosztalyt is tajékoztatja.

Kozrem(ikddik az NFH kiemelt palyazati projektjei szakmai megvalositasaban.

2.4. Piacfeliigyeleti F6osztdly

a)

A féigazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikédé 6ndllé szervezeti egység, melyet a féosztalyvezetd
vezet. A féosztalyvezet6 tavolléte, akadalyoztatdsa esetén teljes kord altalanos helyettese a féosztalyvezets-
helyettes, amennyiben féosztalyvezetd-helyettes nem keril kinevezésre, akkor a féosztalyvezetot tavolléte,
akaddlyoztatasa esetén az éltala kijeldlt korménytisztviselé helyettesiti, melynek rendjét a szervezeti egység
Ugyrendje tartalmazza.
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A Piacfelligyeleti Féosztaly szakmai tdmogatast nyujt a fogyasztovédelmi hataskorében eljard févarosi és
megyei kormdnyhivatalok piacfelligyeleti célu ellendérzéseihez, a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat
ellenérzéséhez a non-food termékek vonatkozadsaban, 6sszegzi az ellendrzések tapasztalatait, részt vesz
az éves Ellendrzési és Vizsgalati Program sszedllitasaban.

Elldtja a RAPEX (Rapid Alert System for Non-Food Products) rendszer miikodtetésével és a nemzeti
kapcsolattartoi minéséggel 0sszefliggé feladatokat. Ennek keretében kiilondsen:

ca) fogadja a RAPEX rendszerbe érkezé riasztasokat, azokat feltolti a KPIR-be, illetve tovabbitja
a tarshatésagok felé;
cb) anem egyértelmu esetek kapcsdn a Hatdsagi és Jogi Féosztallyal szoros egytittmkddésben hataskori

vizsgélatot végez, és ennek alapjan osztilyozza a beérkezd riasztasokat; a riasztds magyar nyelvre
torténd leforditasa utan felviszi a sziikséges adatokat a belsé nyilvantartasba;

Q) fogadjaatarshatosagokaltal kezdeményezettriasztasokat és reakciokat, és asziikséges bejelentélapok
angol nyelv( kitdltése utjan értesitést killd a RAPEX rendszerbe;

cd) kozremkodik a RAPEX-rendszert érintd bizottsdgi anyagok elkészitésében, véleményezésében;

ce) kozremkodik a fogyasztovédelmi hatdskodrben eljard févérosi és megyei kormanyhivatalok és
a tarshatésagok RAPEX oktatasaban;

cf) heti 6sszefoglal6 tablazatokat készit a beérkezd riasztasokrdl, és tovabbitja azokat a fogyasztévédelmi
hataskorében eljaro févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint az érintett szervezeti egységek
felé;

cg) fogadja a fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei kormdanyhivatalok altal kuldétt,

RAPEX-et érinté pozitiv reakcidkat, és azokat kitoltott KPIR riasztasi dokumentumként kezeli;

ch) elkésziti az NFH kezdeményezésli riasztasi dokumentumokat.

Tovabbitja azEurdpai Unio felé torténd jelentési kotelezettségnek megfelel6en kitoltétt egyéb bejelentdlapokat
(pl. biztonsagi zaradék).

Kozrem(ikodik a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok munkajanak
szakmai irdnyitasaban, és sziikség esetén szakmai tdmogatadsként részt vesz azok tevékenységében a muszaki,
konnydipari és vegyipari termékek biztonsagossdga és a fogyasztok vagyoni érdekeinek védelmét biztositd
kovetelmények érvényre juttatdsdban. A szakmai tdmogatas keretében a muszaki, kdnnydipari és a vegyipari
termékek tekintetében:

ea) kozrem(ikodik a szakmai irdnyitdsban a termékbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatban;
eb) szakmai segitséget nyujt az altalanos kereskedelmi miikodési feltételek teljesitésének ellenérzéséhez;
ec) szakmai segitséget nyujt a termékek jeldlése, dokumentacioi, kellékei és okmanyai jogszabalyoknak

valé megfelel6ségének ellenérzéséhez;
ed) kozrem(kodik - a termékek vonatkozdsaban - a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat
ellendrzésében.
El6késziti az orszagos és tobb megyét érintd piacfelligyeleti ellenérzéseket. Ennek keretében:
fa) elkésziti az ellendrzési és vizsgalati Utmutatot;
fb) felkészité értekezletet tart, melynek célja a vizsgalat részletes elméleti és gyakorlati szakmai
ismertetése, a jelentések rendjének meghatarozasa.
Elemzi a fogyasztévédelmi hataskorben eljaro févarosi és megyei kormanyhivatalok éltal készitett jelentéseket,
és Osszedllitja az NFH ellenérzési 6sszefoglalo jelentését.
Szikség esetén szakmai segitséget nyujt a fogyasztévédelmi hatdskorben eljaréd févérosi és megyei
kormanyhivataloknak a kifogasolt termékek értékelésében.
Elméleti és gyakorlati oktatasokat tart a felligyel6k szamara a termékkorokre vonatkozé m(iszaki el6irasokrol,
azok véltozasairdl.
Szakmai irdnymutatast ad a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févéarosi és megyei kormanyhivatalok
panasz-Ugyintézési tevékenységéhez, folyamatos szakmai konzultaciét biztosit a fogyasztovédelmi
hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivataloknak.
Ertesiti a fogyasztévédelmi hataskdrben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalokat, illetve az intézkedésre
jogosult tarshatésagokat, amennyiben veszélyes termék forgalmazasarol szerez tudomast.
Szakmai segitséget nyujt a vdmaruk ellendérzésével kapcsolatos tevékenységhez.
Szakmai kapcsolatot tart fenn a tarshatésagokkal, a kijelolt tanusité és vizsgdlo intézetekkel, szakmai
szervezetekkel.
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n)

zs)

Szakmai ismeretei alapjan javaslatot tesz az Ellenérzési és Vizsgalati Program piacfelligyeleti targyu

témavizsgalatai vonatkozasaban, valamint javaslatot tesz a soron kiviili ellenérzésekre.

Szakmai segitséget nyujt a mintavételhez.

Elkésziti a laboratdriumi vizsgalatok alapjan nem megfelel6 termékek értékelését, kockazatelemzését.

A laboratériumi vizsgalatok kdvetelményeit ki nem elégitd termékek esetében szakvéleményt készit.

A magyarorszagi piacfelligyeleti hatésagokkal, illetve az azok iranyitasat ellaté minisztériumokkal

egylttmikddve elldtja a 2008. julius 9-i 765/2008/EK rendelet 23. cikke szerinti ,Altalanos informaciés

tamogatasi rendszer”, az ICSMS nemzeti kapcsolattartéi mindséggel 6sszefliggd feladatokat. Ennek keretében

kilonosen:

ra) koordindlja az ICSMS rendszer magyarorszagi bevezetését az NFH, a fogyasztovédelmi hataskérben
eljaro févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a tobbi piacfelligyeleti hatésdg esetében,
melynek sordn részt vesz a rendszer fenntartoi altal szervezett oktatdsokon, megszervezi a hatosagi
kapcsolattartok oktatasat, kozrem(ikddik az NFH és a fogyasztévédelmi hataskorben eljaré févarosi és
megyei kormanyhivatalok munkatarsainak oktatasaban;

rb) kapcsolatot tart az ICSMS nemzetkodzi rendszeradminisztratoraval és a hatésagi kapcsolattartokkal,
melynek sordn fogadja a nemzetkdzi rendszeradminisztratortdl érkezé utasitasokat, és azokat
tovabbitja a hatdsagi kapcsolattartokon keresztll a felhasznalok irdnyaba, fogadja a hatoésagi
kapcsolattartokon keresztiil a felhasznaloktol érkezett észrevételeket, valamint a rendszer
haszndlataval kapcsolatosan jelzett problémdakat, és azokat tovabbitia a nemzetkozi
rendszeradminisztrator felé;

rc) részt vesz az Eurépai Bizottsdg altal szervezett szakértdi Gléseken;

rd) a nemzeti kapcsolattartéi minéséggel Osszefliggé feladatok mellett elldtja az NFH hatdsagi
kapcsolattartoi feladatait is, melynek keretében kapcsolatot tart az NFH és a fogyasztévédelmi
hataskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok felhasznaloival.

A szakmai tdmogatds keretében kezdeményezi a termékek forgalmazasanak korlatozasdhoz sziikséges

eljarasokat a fogyasztovédelmi hataskorben eljard févarosi és megyei kormanyhivataloknal.

Figyelemmel kiséri a veszélyes termékekkel kapcsolatos intézkedéseket, valamint megjelenteti az azokkal

kapcsolatos kézleményeket.

Kezeli a KPIR rendszert, és a rendszerrel kapcsolatos szakmai informécidkat megkiildi a fogyasztévédelmi

hataskorben eljaré févarosi és megyei korményhivataloknak és az egylittmikodé szervezeti egységeknek (igy

kilondsen a Laboratériumok, Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztaly, Hatésagi és Jogi Féosztaly).

TermékismertetSket és fogyasztdi tajékoztatd anyagokat készit, mindségi kifogassal kapcsolatos vizsgalatokat

végez a szakmai kapacitds fliggvényében, hatésagi megkeresésre szakértbi tevékenységet végez.

Részt vesz a terliletét érinté jogszabalytervezetek véleményezésében.

Figyelemmel kiséri az Eurépai Unid azon aktudlis informacioit, szakmai allasfoglaldsait, eseményeit, amelyek

feladatkorét érintik, és sziikség esetén tajékoztatja azokrdl a féigazgatét, a fogyasztovédelmi hataskorben

eljaro févarosi és megyei korményhivatalokat és az NFH szakmai szervezeti egységeit.

Tajékoztatast nyujt az NFH-hoz, a feladatkorébe tartozd témakérben érkezé - attételt nem igényld - fogyasztoi,

illetve vallalkoz6i megkeresések esetén.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Hatdsagi és Jogi Féosztéllyal, a Mechanikai és Villamos

Laboratériummal, valamint az Elelmiszer és Vegyipari Laboratériummal, tovabba szakmai anyagokat készit

a Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai Féosztdly kommunikacios tevékenységének tdmogatdsa

érdekében.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Stratégiai, Nemzetkozi és Humanpolitikai Féosztallyal.

Ennek keretében:

zsa) kozremkodika piacfelligyelettel kapcsolatos szakmai targyd nemzetkdzi megkeresések teljesitéséhez
szlikséges szakmai anyagok 6sszedllitdsaban;
zsb) részt vesz a kdzosségi szakmai munkabizottsdgokban, és az Ulések témajarol, napirendjérél és

idépontjarol meghivé megkiildésével a Stratégiai, Nemzetkdzi és Humanpolitikai Féosztalyt, illetve
azlilésen elhangzottakrél ésatapasztalatokrél az utijelentés és az iléshez kapcsolddd dokumentumok
megkildésével a féigazgatot, valamint a Stratégiai, Nemzetkdzi és Humdénpolitikai Féosztélyt is
tajékoztatja.
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2.5. Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium

a)

r

Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium a féigazgatd-helyettes iranyitasa alatt, a féosztalyvezetd
(laboratériumvezetd) vezetésével miikédé 6nalld szervezeti egység. Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium
részletes tevékenységét, vizsgalatait és munkajanak szabdlyozasat a Mindségiranyitasi Kézikonyv tartalmazza.
Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium elvégzi a piacfelligyeleti és fogyasztévédelmi ellenérzésekhez
szilkséges laboratériumi vizsgalatokat az NFH illetékes szervezeti egységeivel és a fogyasztovédelmi
hatdskorben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalokkal torténé el6zetes egyeztetés szerint.

Feladata élelmiszeripari, dohanyipari, kozmetikai, haztartas-vegyipari termékek, festékek és lakkok,
gyermekjatékszerek, gyermekapolasi cikkek és mlianyag termékek, fabol késziilt termékek, textilipari termékek,
bérrel érintkezd anyagok és egyéb termékek vizsgalata.

A vizsgalati eredményekrél vizsgdlati jegyzékonyvet bocsat ki, sziikség esetén a vizsgdlati eredményeket
véleményezi.

Termék-0sszehasonlité vizsgalatokat végez.

Mind&ségi és biztonsagi kifogdssal kapcsolatos vizsgalatokat végez a szakmai kapacitds fliggvényében.

Szabad kapacitdsanak fliggvényében kiilsé megbizasra vizsgélatokat végez.

Az adatbazisban nyilvantartandé adatokat a KPIR rendszerbe juttatja.

Elvégzi a dohanyipari termékek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Jogszabalyikijel6lésalapjan monitoring rendszerben végziegyesfestékipari termékekillékony komponenseinek
meghatarozasat, valamint rendszeresen ellendrzi a hazai forgalomban fellelhetd cigarettak esetén a katrany-,
nikotin- és szén-monoxid hozamot.

Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium a sajat kezdeményezésii vizsgalatok esetében — a laboratériumi
vizsgélatok elvégzésén tilmenden — el6késziti a mintavételi Utmutatdt, kdzremiikodik a mintavételezésben,
valamint a vizsgalati eredményekrél 6sszefoglald anyagot és jelentést készit.

A Piacfelligyeleti FSosztéllyal szorosan egyiittmikddve kdzrem(ikodik a RAPEX rendszer végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Az akkreditalt statusz biztositdsdhoz folyamatosan fenntartja és fejleszti a mindségiranyitasi rendszerét.

A tevékenységi koréhez tartozo témakban szakmai anyagot készit a szakmai rendezvényekre, kidllitasokra,
konferenciakra, valamint a fogyasztdk téjékoztatdsa céljabol.

Kulsé felkérésre, vezet6i jovahagyas alapjan szakmai anyagot készit.

Részt vesz az NFH jogszabalytervezeteket, jogszabaly-moédositasokat véleményez6 tevékenységében, sziikség
esetén jogszabaly-mddositast kezdeményez.

Szakmai kapcsolatot tart fenn a térshatésagokkal, a kijelolt tanusité és vizsgalo intézetekkel, szakmai
szervezetekkel.

Elvégzi a hazai és a kilfoldi tarshatosdgokkal kotott egytittmiikddési megallapodasokban meghatérozott
feladatokat.

Hatosagi megkeresésre szakértdi tevékenységet végez.

Kijelolés alapjan részt vesz az Eurdpai Unid szakmai munkacsoportjainak Ulésein, és elvégzi az ott kapott
feladatokat.

Kijelolés alapjan ellatja az Eurdpai Bizottsdgtdl érkezd, tagallamra harulé feladatokat, felsé vezetdi jévahagyast
kovetéen kozds projektekben vesz részt, és felkérésre véleményezi a kiildott szabvanyokat,
jogszabdlytervezeteket és egyéb szakmai anyagokat.

Részt vesz a fogyasztok oktatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban.

Koézrem(ikddik a fogyasztovédelmi hataskorben eljaré févarosi és megyei korményhivatalok munkatarsainak
szakmai tovabbképzésében.

Részt vesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Program 6sszedllitasdban.
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2.6. Mechanikai és Villamos Laboratérium

a)

e o

r

A Mechanikai és Villamos Laboratérium a féigazgatd-helyettes —irdnyitdsa alatt, a féosztilyvezetd
(laboratériumvezetd) iranyitasaval mikodoé 6néllé szervezeti egység. A Mechanikai és Villamos Laboratérium
részletes tevékenységét, vizsgdlatait és munkdjanak szabalyozasat a Mindségiranyitasi Kézikonyv tartalmazza.
A Mechanikai és Villamos Laboratérium elvégzi a piacfelligyeleti és fogyasztovédelmi ellenérzésekhez
szlikséges laboratériumi vizsgélatokat az NFH illetékes szervezeti egységeivel torténé elézetes egyeztetés
szerint.

Feladata haztartasi villamos készilékek, audié-, vided- és hasonlo elektronikus készilékek, villamos motoros
kéziszerszamok, ldmpatestek, jatékok, gyermekapolasi cikkek, szerelvények és egyéb termékek (a tovabbiakban:
termékek) vizsgalata. A vizsgalati eredményekrdl vizsgalati jegyz6konyvet bocsat ki, a vizsgalati eredményeket
véleményezi.

A termékekrdl 6sszehasonlité vizsgalatokat végez.

Mind&séqi kifogdssal kapcsolatos vizsgalatokat végez a szakmai kapacitds fliggvényében.

Szabad kapacitasanak fliggvényében kiilsé megbizasra vizsgéalatokat végez, és szakért6i véleményt ad.

Az adatbazisban nyilvantartandé adatokat a KPIR rendszerbe juttatja.

Fenntartja és fejleszti a minGségiranyitasi rendszerét.

A tevékenységi koréhez tartozd témdakban szakmai anyagot készit a szakmai rendezvényekre, kidllitasokra,
konferencidkra, a fogyasztok tajékoztatasa céljabdl, valamint kiilsé felkérésre.

Részt vesz az NFH jogszabalytervezeteket, jogszabaly-moédositasokat véleményez6 tevékenységében, sziikség
esetén jogszabaly-mddositast kezdeményez.

Szakmai kapcsolatot tart fenn a tarshatosdgokkal, a kijelolt tanusité és vizsgdld intézetekkel, szakmai
szervezetekkel.

KozremUikodik a fogyasztdévédelmi hataskorben eljard févéarosi és megyei korményhivatalok munkatarsainak
szakmai tovabbképzésében.

A tevékenységi koréhez tartozé témékban hatésagi megkeresésre szakértdi tevékenységet végez.

Elvégzi a hazai és a kilfoldi tarshatésadgokkal kotott egylittmiikodési megéllapodasokban meghatérozott
feladatokat.

Ellatja az Eurdpai Bizottsagtol érkezé, tagallamra harulo feladatokat, felsé vezet6i jovahagyast kovetéen kozos
projektekben vesz részt, és felkérésre véleményezi a killdott szabvanyokat, jogszabalytervezeteket és egyéb
szakmai anyagokat.

Részt vesz az iskolai és az iskoldn kiviili oktatasokban.

A Mechanikai és Villamos Laboratérium éltal kezdeményezett vizsgédlatok esetében elkésziti a vizsgélati
Utmutatdt, valamint a vizsgalati eredményekrél 6sszefoglald anyagot és jelentést készit.

A Piacfelligyeleti Féosztallyal szorosan egyulttmukodve kdzremU(kodik a RAPEX rendszer végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Részt vesz az éves Ellen6rzési és Vizsgalati Program dsszeallitdsaban.



6432 HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi57.szam

4. fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK

Munkakorok

Féigazgatd

Féigazgatd-helyettes

Belsé ellenér

Gazdasdgi vezetd

Féosztélyvezetd

Féosztalyvezetd-helyettes

Osztalyvezetd

A Hatdsagi és Jogi Féosztaly masodfoku dontések meghozatalaban kdzrem(ikodé kormanytisztviselGi

Kozbeszerzési eljards soran javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult korménytisztvisel6

Koltségvetési és egyéb pénzeszkozokkel, tovabba az dllami vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelésu elSirdnyzatok tekintetében javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre

jogosult kormanytisztvisel®

A nemzeti fejlesztési miniszter 37/2015. (XI. 19.) NFM utasitasa
egyes koltségvetési gazdalkodast érinté miniszteri utasitasok médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak alapjan, az allamhaztartasrol szolo6 térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet 16. pontja szerinti jogkdromben eljdrva a kdvetkezd utasitast

adom ki:
1. A szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendjérél sz6l6 32/2013. (IX. 20.) NFM utasitds mddositdsa
1.8 A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjérél sz6l6 32/2013. (IX. 20.) NFM utasités VII. alcimében a,Jogi Féosztaly”
szbvegrész helyébe a,Jogtandcsosi Féosztaly” szoveg lép.
2. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerzédésein kiviili, egyéb fizetési kitelezettségei keletkezésének
eljdrdsi szabdlyairdl és nyilvdntartdsdrdl sz616 42/2013. (XIl. 21.) NFM utasitds médositdsa
2.8 (1) A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szerzédésein kivili, egyéb fizetési kotelezettségei keletkezésének eljarasi

szabalyairol és nyilvantartasarol sz616 42/2013. (XII. 21.) NFM utasitds (a tovabbiakban: U1.) 3. §-a helyébe a kovetkezé
rendelkezés 1ép:

,»3.8 Az analitikus nyilvantartas vezetése érdekében - a 4.§ (3) bekezdésében és a 4. § (5) bekezdésében meghatarozott
eset kivételével - az Egyéb fizetési kotelezettséget keletkezteté dokumentum alapjan a forrasul szolgalé ElSiranyzat
felett rendelkez6, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2014. évi fejezeti és kozponti kezelésl eliranyzatai
szakmai kezelSinek kijeldlésérdl sz6l6 NFM utasitas mellékletében meghatdrozott szakmai kezeld szervezeti egység
(a tovabbiakban: szakmai kezel6) vagy az NFM Igazgatds koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési
eljarasokrdl sz616 NFM utasitas szerinti, a forras felhasznaldsdban kézrem(ikodoé szakmai féosztaly (a tovabbiakban
egyltt: szakmai kezeld szervezeti egység) az 1. melléklet szerinti adatlapot, a jogerés vagy fellebbezésre tekintet
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nélkil végrehajthato birdsagi, hatésagi dontésekbdl szarmazé fizetési kotelezettségek esetében a 2. melléklet szerinti
adatlapot koteles kitolteni.”

Az U1.4. §-a a kovetkezé (5) bekezdéssel egészil ki:

4(5) A fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dijak, juttatasok az Egyéb fizetési kotelezettséget keletkeztetd
dokumentum alapjan régzitésre keriilnek, azokrdl kiilon adatlapot kitdlteni nem kell”

Az U1.5. §(2) bekezdésében a,Jogi Féosztélyt” szovegrész helyébe a,Jogtandcsosi Féosztalyt” széveg lép.

3. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2015. évi fejezeti és kbzponti kezelés( el6irdnyzatai
szakmai kezelGinek kijel6lésérdl szo16 12/2015. (IV. 10.) NFM utasitds médositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2015. évi fejezeti és kozponti kezelési elbiranyzatai szakmai kezel&inek

kijelolésérdl szol6 12/2015. (IV. 10.) NFM utasitas 1. mellékletében foglalt 1. Fejezeti kezelés eléiranyzatok tablazat

a) F:54 és F:63 mezdjében az ,Egyes Kiemelt Jelentéségli Beruhazasok és Kormanyzati Szakpolitika Osztalya
szovegrész helyébe a,Sportcélu Beruhazasok Féosztalya’,

b) G:54 és G:63 mezbjében a ,Gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar” szovegrész helyébe

”

a,Vagyongazdalkodésért felelés helyettes allamtitkar”,

) H:54 és H:63 mezdjében a ,KOzigazgatasi allamtitkar” szovegrész helyébe a ,Vagyonpolitikaért felelés
allamtitkar”
szbveg lép.

4. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatds kéltségvetése pénziigyi-gazdasdgi feladatairdl
és a dontési eljdrdsokrdl sz616 17/2015. (V. 15.) NFM utasitds mddositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatds koltségvetése pénziligyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrdl
sz616 17/2015. (V. 15.) NFM utasitds (a tovabbiakban: U2.) 7. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,(7) Az Aht. 33. § (3) bekezdés a) pontja alapjan hozott miniszteri és kbzigazgatasi allamtitkari déntés végrehajtasara
iranyulé el6iranyzat-atcsoportositasra a gazdasagi helyettes allamtitkar jogosult. Ha az el6iranyzat-atcsoportositas
a Szakmai Programok szakmai el8iranyzatan belil az allamtitkari keret terhére torténik, akkor az atcsoportositast
azelGiranyzatfelhasznalasafelettfelligyeletet gyakorlo felsdvezeté kezdeményezia gazdasagi helyettes allamtitkarnal”
Az U2.17.§ (3)-(6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»(3) A Cégeljarasi Jogi Féosztély naponta az NFM Igazgatésat érinté bevételeket atutalja az NFM Kincstarndl vezetett
10032000-00290713-00000000 szamu keretszamlajara. Az atutalassal egyidejlleg részletes analitikat bocsat a GF
rendelkezésére, melyhez csatolja az elkésziilt csoportos utalvanyrendeleteket is.

(4) A Cégeljarasi Jogi Féosztaly az NFM Kincstarnal vezetett 10032000-00290713-00000000 szamu keretszamldjara
kozvetlenll érkezd, a felszamoldk altal megfizetett rendszerhasznalati dijakhoz kapcsolddo analitikat és
utalvanyrendeleteket a jovairast koveté munkanapon a GF rendelkezésére bocsatja.

(5) A (3) és a (4) bekezdésben foglalt analitika adattartalma: bevétel rovatonkénti bontésa, jogcime, partner adatai,
bizonylat szdma, brutté [nettd + illetéség szerinti altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: 4fa) bontasban] 6sszege,
tovabba a (3) bekezdésben foglalt analitika esetében a tranzakcios azonosito is.

(6) A Cégeljarasi Jogi Féosztaly altal tovabbitott analitikdban foglalt adatok helyességéért a Cégeljarasi Jogi Féosztaly
teljes felel6sséggel tartozik.”

Az U2.17. §-a a kdvetkezd (7)-(9) bekezdéssel egésziil ki:

.(7) A Cégeljarasi Jogi Féosztaly minden honap 15. napjaig megkiildi a GF részére az aktualis havi afabevallashoz
sziikséges analitikdt a kovetkezé adattartalommal: bizonylatszam, partner adatai, teljesités datuma, bizonylat
datuma, pénziligyi esedékesség datuma, régzités datuma, afakulcs, bruttd (nettd+afa) 6sszeg, jogcim.

(8) A Cégeljarasi Jogi Féosztély altal kiszabott birsagok a kdzponti koltségvetés bevételét képezik. A Cégeljarasi Jogi
Féosztaly minden hénap 15. napjaig megkiildi a megel6z6 honapban befolyt birsagokrél szol6 analitikat a GF részére
a kovetkezé adattartalommal: hatarozat szdma, partner adatai, hatdrozat kelte, teljesités datuma, 6sszeg, jogcim.

(9) A birsagbevétellel kapcsolatos koveteléskezelés a Cégeljarasi Jogi Féosztaly hataskorébe tartozik.”
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Az U2. a kovetkez6 18/A. §-sal egésziil ki:

»18/A.§ (1) A Nemzeti Klimavédelmi Hatdsag (a tovabbiakban: NEKH) tevékenységére figyelemmel az NFM Kincstarnal
vezetett 10032000-00290713-00000000 szamu keretszamlajara érkezé bevételek dltaldnos szakmai kezel6je a NEKH.
(2) A GF az NFM Kincstarnal vezetett 10032000-00290713-00000000 szdmu keretszamlajara érkezé valamennyi
bevételt tételesen a NEKH rendszerébe (Un. Klimagaz Adatbazisba) olvassa be, és elvégzi a kbvetelések és a teljesitések
Osszevezetésével, valamint a NEKH bevételeinek levalogatasaval kapcsolatos feladatokat. A GF éltal beolvasott adatok
helyességéért és teljességéért a GF felel.

(3) A beazonositast kovetéen a NEKH szakmailag ellendrzi a GF éltal levalogatott és rendszerezett tételeket, és
rendelkezik azok tovébbi sorsarol a GF és a NEKH kozott 1étrejott eljarasrend szerint.

(4) ANEKH tevékenységére figyelemmel keletkezd bevételekrdl sz616 analitikat a GF a Klimagaz Adatbazis rendszerébdl
nyeri ki, mely adattartalom helyességéért a NEKH felel.

(5) A NEKH altal kiszabott birsagok a kozponti kdltségvetés bevételét képezik. A NEKH minden hénap 15. napjaig,
a megel6z6 hénapban befolyt birsagokrdl analitikat kiild a GF részére.

(6) A birsdgbevétellel kapcsolatos kdveteléskezelés a NEKH hatdskorébe tartozik.”

AzU2.6.§

a) (6) és (9) bekezdésében az,a (4)-(5)" szovegrész helyébe az,az (5)"

b) (8) bekezdésében az,A (4)-(5)" szovegrész helyébe az,Az (5)”

szoveg lép.

Hatalyat veszti az U2. 6. § (4) bekezdése.

5. Afejezetet irdnyito szerv vezetdjének hatdskérébe utalt egyes jogok gyakorldsdrél sz6l6
25/2015. (VII. 21.) NFM utasitds mddositdsa

Afejezetetiranyito szerv vezet6jének hataskorébe utalt egyes jogok gyakorlasarél szold 25/2015. (VII. 21.) NFM utasitas
(a tovébbiakban: U3.) 3. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A kincstdri kéltségvetés el6készitése és jovdhagydsa)

,b) a fejezeti és kdzponti kezelés(i elSirdanyzatok esetében az (1) bekezdés c) pontja szerint”

(torténik.)

Az U3. 3. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

.(4) A fejezeti és kozponti kezelés(i elGiranyzatok elemi koltségvetését a KF — a szakmai kezel6 kdzremiikodésével,
az ltala teljesitett adatszolgaltatas alapjan — a 2. § (8) bekezdésében foglaltak figyelembevételével késziti el. Az elemi
koltségvetést a KF nyujtja be a Kincstarnak.”

Az U3. 6. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

.(4) AfejezetiéskdzpontikezelésielSiranyzatok Ahsz. szerinti havikéltségvetésijelentéseit, id6kdzi és negyedévenkénti
mérlegjelentéseit, gyorsjelentéseit és éves koltségvetési beszamoldit az ISZF késziti el. Valamennyi kincstari jelentés
esetében a kincstari teljesitési hataridét két munkanappal megel6zéen az ISZF a jelentés végsé valtozatdnak
elkészlltérol tajékoztatja a KF-et. A jelentéseket a KF kiildi meg a Kincstér részére. A fejezeti és kdzponti kezelés(
eldirdnyzatok mérlegjelentéssel kibdvitett éves koltségvetési jelentéseit az ISZF késziti el, a KF ellendrzi, és az ISZF és
aKF vezetéjeirjaala. A jelentéseket a KF kiildi meg a Kincstar felé, valamint tajékoztatasul megkdildi az adott el6iranyzat
felett szakmai felligyeletet gyakorlé helyettes allamtitkar részére is.”

Az U3. 6. § (8) és (9) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(8) A fejezet zarszamadasi maradvanyelszamolasat a fejezeti és kdzponti kezelésu elSiranyzatok esetén a szakmai
kezel6k - az intézmények tekintetében az ISZF - dltal nyujtott adatokat és javaslatokat fellilvizsgélva és 6sszefogva
a KF késziti el, majd tovébbitja az NGM részére.

(9) Az Avr. 153. § (4) bekezdése szerinti kdltségvetési maradvany jovahagyaséarol és felhasznalasarol széld6 NGM
értesités alapjan azintézményenkénti, valamint a fejezeti és kozponti kezelési el6iranyzatonkénti maradvanydsszegek
megallapitasa a KF el6terjesztése alapjan a kdzigazgatési dllamtitkar jovahagydasaval torténik. A KF az intézményekre
vonatkozd koltségvetési maradvanyok jovahagyasardl az ISZF-et, a fejezeti kezelés(i koltségvetési maradvanyok
jovahagyasardl a szakmai kezelSket értesiti. Az intézményeket az ISZF értesiti a jovahagyasrél”
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6. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet egyes fejezeti és kbzponti kezelés(i elGirdnyzatainak
felhaszndldsdrol szol6 26/2015. (VII. 28.) NFM utasitds médositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet egyes fejezeti és kozponti kezelés( elSirdnyzatainak felhasznélasarol sz616
26/2015. (VII. 28.) NFM utasitas (a tovabbiakban: U4.) 24. §-a a kdvetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) Amennyiben a forrasul szolgélé elSirdnyzat nem az érintett szervezeti egység szakmai kezelésébe tartozik,
a kotelezettségvillalashoz és a kifizetéshez a szakmai kezeld egyetértését is be kell szerezni. Ennek érdekében
a szakmai kezel6 a szerz6déses adatlapot és a ,Kifizetés engedélyezése” nyomtatvényt jovahagydlag aldirja.”

Az U4. a kovetkez6 27/A. §-sal egésziil ki:

+27/A.8 AKKK szamldjara 2015. évben beérkezd, a Kozlekedéspénztar 2014. évi miikodéséhez kapcsolddd bevételeket
a bevétel jogcimétdl fliggéen az NFM alabbi fejezeti kezelési el6iranyzataira kell haladéktalanul atutalni:

a) tulsulydij-bevételek kapcsolddd kiadasokkal csokkentett része, valamint az 6nkormanyzatok, idegen felek altal
befizetett fejlesztési hozzdjarulasok, visszatéritések és egyéb bevételek: Kbzuthalézat fenntartds és mikodtetés
fejezeti kezelés( el6iranyzat (AHT: 348228),

b) hasznalati dijas dijszedési rendszer miikddtetésével dsszefiiggé bevételek: Utdij rendszerek mikédtetése fejezeti
kezelés(i el6iranyzat (AHT: 341573),

) NIF miikddési tamogatas visszautalasa: Nemzeti Infrastruktura Fejleszté Zrt. miikddési tamogatasa (AHT: 348240)
fejezeti kezelés( elGiranyzat!”

Az U4. a kovetkez6 2/A. alcimmel egészil ki:

»2/A. Kiemelt kozuti beruhazasok (17-20-31-15)

29/A. § (1) Az el6iranyzat a miniszteri rendeletben meghatarozott célokra hasznélhato fel.

(2) Az el6iranyzat kezel6 szerve a miniszteri rendelet alapjan a KKK, amely - a 813. sz. Gyér keleti elkeriilé ut
(II. és Ill. Gtemd) megvalositasahoz kapcsolodd karmentési és kompenzacios intézkedések részfeladat kivételével -
az el@irdnyzat pénziigyi lebonyolitdsdra szolgald szamla felett rendelkezési joggal bir, elldtja az elGiranyzat
tekintetében a teljesitésigazoldst, az érvényesitést és az utalvanyozast, végzi az elbirdnyzattal kapcsolatos
konyvvezetési feladatokat, részt vesz a tdmogatdsi szerz6dés el6készitésében, a forrasfelhasznalds tdmogatasi
szerz6désben rogzitettekkel val6 6sszhangjanak ellenérzésében.

(3) Az el6iranyzat felhasznaldsa soran alkalmazni kell a 28. § (3) és (4) bekezdését”

Az U4. 46. § (4) bekezdésében, a 73. § (2) bekezdésében, a 75. § (2) és (3) bekezdésében az ,Energiagazdalkodasi
F&osztaly” szovegrész helyébe az,Energiagazdalkodasi és Banyaszati Féosztaly” szoveg |ép.

7. Zdro rendelkezés

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Mikl6s s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitasa
a tanulé ifjusag kozosségi szolgalatteljesitésének katasztrofavédelmi megszervezésérol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a katasztrofavédelmi
kozdsségi szolgadlat teljesitésének egységes szabdlyozasa érdekében kiadom az aldbbi utasitast:

2.§

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az utasitas hatdlya kiterjed

a)

a hivatasos katasztréfavédelmiszerv kdzponti (BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, atovabbiakban:
BM OKF), terdiileti és terileti jogallasu szerveire (a tovabbiakban: katasztréfavédelmi igazgatésag), valamint
helyi szerveire (a tovabbiakban: katasztrofavédelmi kirendeltségek és hivatasos tlizolté parancsnoksagok),

a katasztréfavédelmi kozosségi szolgdlatot teljesiték fogadasat egylttmiikodési megallapodasban véllalé
alabbi szervezetekre:

ba) Magyar Tlizolté Szévetségre és tagszervezeteire,

bb) Magyar Polgéri Védelmi Szdvetségre és terileti szervezeteire,

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek szakirdnyitdsa és ellenérzése ald tartozd, a gyakorlati tevékenységek
soran kozrem(ikdd6 onkormdnyzati tlizoltdsagokra és dnkéntes tlizoltd egyesiiletekre,

ajanlas jelleggel a kozépfoku oktatasi intézmények pedagdgusaira és tanuldira.

Jelen utasitas alkalmazasaban:

1.

Altaldnos levezetési terv: a fogad6 intézmény altal el6re elkészitett terv, amely tartalmazza a katasztréfavédelmi
kozosségi szolgélat teljesitése keretében, a fogadd intézményben vélaszthatd tevékenységi korok részletes
leirdsat (a tovabbiakban: program), a tevékenységi kordk teljesitéséhez kijeldlt mentori feladatokat ellatd
személy feladatait, a fogadhato tanulok maximdlis [étszamét. A fogadd intézmények az altaldnos levezetési
tervik idébeni hatdlyét sajat maguk hatérozzak meg.

Fogadd intézmény: a BM OKF, a BM OKF Gazdaségi Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK), valamint
a BM Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kozpont (a tovabbiakban: BM KOK) kivételével az 1. § a)-c) pontjadban
meghatarozott szervezetek.

Katasztréfavédelmi k6zdsségi szolgdlat (a tovdbbiakban: KKSZ): a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél vagy
a hivatasos katasztréfavédelmi szervvel egylttmikodésben all6 és a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
illetékes terlleti szervének vezet8je éltal jovahagyott megallapoddssal rendelkezé szakmai szervezetnél
teljesitett kozosségi szolgalat. A KKSZ a katasztrofavédelem vonatkozasaban az 1. mellékletben meghatarozott
tevékenységi korokbdl teljesithetd.

Kontaktéra: a tanuldknak a kézosségi szolgalaton belili, kdzvetlenil a tevékenységre forditott és teljesitett
ideje. A kontaktéra minimum 40 6ra, melyhez legfeljebb 5 6ra felkészités és 5 dra lezaras tarsul. A tevékenységek
jellegébdl adoddan az utdbbiak is szlikség szerint, ardnyosan vannak elosztva az érintett tanévekre.
Koordindld pedagdgus: az iskola igazgatoja altal a kzosségi szolgédlat megszervezésére felkért pedagdgus, aki
a mlkodtetéssel és tevékenységekkel kapcsolatos feladatokért felel.

Kézrem(ikddé szervezet: az a szakmai szervezet, amely felett a hivatdsos katasztréfavédelem irdnyitasi
vagy ellenérzési jogkorrel rendelkezik, és amely egyuttm(kddési megdllapodas alapjan vesz részt
a katasztréfavédelmi kozosségi szolgalatot teljesiték fogadasaban.

Oktatdsi intézmény: az a kozépfoku nevelési-oktatasi intézmény, amelynek képzési idétartama érettségi vizsga
kotelezettségével zarul, és amely intézmény a fogadd intézménnyel egylttmikodési megéllapodast kot.
Kiildé oktatdsi intézmény: az a kbzépfoku nevelési-oktatasi intézmény, ahol a k6z0sségi szolgélat keretében
érintett tanuld tanuléi jogviszonnyal rendelkezik, és amely megszervezi a tanulé szdmdra az iskolai k6z6sségi
szolgdlat keretében végezhetd tevékenységeket.

Mentori feladatokat elldté személy: a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6lo 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) szerint, a fogadd
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.§

10.§

intézmény vezetdje altal irdsban kijelolt vagy megbizott személy, aki a katasztrofavédelmi kozosségi szolgalat
teljesitésére meghatarozott idétartamban a kozdsségi szolgélatot teljesité tanulé szakmai tdmogatésat végzi.

10.  Tevékenységi kér: a kozosségi szolgdlat keretében végezhetd azon szakterileti feladatok, amelyeket
az 1. melléklet tartalmaz.

Az 1. § b)-c) pontjaban meghatarozott szervek és szervezetek fogadd intézményként abban az esetben lathatjak el
feladataikat, ha azt a 2/A. vagy a 2/B. melléklet szerinti egylittm(ikodési megallapodas keretében vallaljak, megfelelnek
a jogszabalyokban és jelen utasitdsban foglalt feltételeknek, valamint végrehajtjdk annak rendelkezéseit. Ha az 1. §
b) pontjdban felsorolt szervezetek fogadd intézményként jarnak el, ahhoz a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
teruleti szerv vezetdjének jovahagyasa sziikséges.

Az e §-ban foglalt egyiittm(ikddési megéllapodds megkotésére a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv terileti szerve
vezetbje, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti szerve vezetdje megbizasabdl a hivatasos tlizolto
parancsnoksag vezetdje jogosult.

Az utasitds célja, hogy a 2016. janudr 1-je utan kezd6dé érettségi vizsgak feltételéll szolgdld kdzdsségi szolgalat
teljesitése a hivatdsos katasztréfavédelmi szervezetnél tervszerlien torténjen, lehetéséget biztositva
a 9-12. évfolyamos korcsoport részére a katasztrofavédelem feladatrendszerének és kiildetésének megismerésére,
a biztonsag, a katasztréfak megel6zése és a katasztréfdk elleni védekezés melletti elkotelezettség, valamint
felel6sségérzet kialakitasara.

Hosszu tdvon megvaldsitandd cél, hogy a kozosségi szolgdlat jogszabdlyban meghatarozott kotelezé 6raszamat
(legfeljebb 50 6ra) vagy a kidolgozott program szerinti 6raszamot a katasztréfavédelemnél onként teljesitd tanulok
az onkéntes polgari védelmi szolgalatra felkésziilve vagy 6nkéntes tlizolténak jelentkezve felelés allampolgarként
vegyenek részt a katasztrofak elleni védekezésben, a katasztréfavédelem nemzeti ligyként torténd kezelésében.

A KKSZ teljesitése sordn az arra onként jelentkezd tanulé és a fogadd intézmény k6zott munkaviszony nem jon létre,
a tanulét a KKSZ teljesitéséért illetmény, munkabér és egyéb juttatds nem illeti meg, a tanulé nem minésul fiatal
munkavallalénak.

A KKSZ teljesitése soran torekedni kell a tanulé mindennapi tevékenységbe torténd bevondsara, valamint lehetéséget
kell adni a rendeltetésszer(i mikodésben valo részvételre, a tanuldnak a hivatdsos szolgalat alapveté értékeivel
torténé megismerkedésre, valamint a szakemberekkel valé személyes kapcsolatok kialakitaséra. A KKSZ teljesitése
soran egyszerre kell a szolgélatjellegnek és az élménypedagdgia-alapu tanuldsnak megvalodsulnia.

A KKSZ teljesitésének megkezdése el6tt a tanulét a vonatkozd hatdlyos jogszabalyok és féigazgatdi intézkedés
alapjan munka- és tlizvédelmi oktatasban kell részesiteni. A munka- és tlzvédelmi oktatdst kovetéen a KKSZ
teljesitését végzd tanuld, valamint a tanulé torvényes képviseldje a 3. melléklet szerint nyilatkoznak. Személyes
adatainak kezelése érdekében a tanulé adatvédelmi nyilatkozatot tolt ki a 4. melléklet szerinti tartalommal.

A KKSZ szervezését a Nemzeti Pedagdgus Kar és/vagy a vele egytittmiikédési megallapodas alapjan eljaré szakmai
szervezet képvisel6je, teljesitésének rendjét, levezetését és dokumentaldsat a katasztrofavédelmi igazgatdsag
Ellendrzési Szolgalata, a tevékenységi korok végrehajtasat a szaktertleti féfelligyelé és az illetékes kormanyhivatal
oktatasért felels szervezeti egysége tervezetten vagy el6zetes bejelentés nélkil ellendrizheti.

Il. Fejezet

Részletes rendelkezések

1. A katasztrofavédelmi kéz6sségi szolgdlat teljesitésének megszervezése

A KKSZ teljesitésének lehetéségérdl szolo, a www.katasztrofavedelem.hu weboldalon elérhetd, figyelemfelkelté és

informald felhivast kell kozzétenni, és azt rendszeresen frissiteni kell. A felhivas a katasztréfavédelmiigazgatésagoknal
torténd jelentkezés feltételeinek elérhetéségét — hivatkozas formajaban — is tartalmazza.


www.katasztrofavedelem.hu
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12.8

13.8

14.§

15.§

16.§

17.8§

18.8

19.8

AKKSZ teljesitéséneklehetéségérélsz616,a BM OKF éltal elkészitett kbzlemény kdzzétételéréla BM OKF Kommunikacios
Szolgélat gondoskodik az orszagos polgari védelmi féfelligyel szakmai irdnymutatdsa alapjan a tanév kezdetekor.

Minden év szeptember 30-ig a katasztréfavédelmi igazgatdsag koordindlasaval a katasztréfavédelmi kirendeltség
- a hivatasos tlzolté parancsnoksdg bevonasaval — végzi az illetékességi terliletén miikodd kozépfoku nevelési-
oktatasi intézmények megkeresését és tajékoztatdsat a KKSZ teljesitésének lehetéségével kapcsolatban, egyidejlileg
az aldbbiakat tartalmazé dokumentumcsomagot adja at résziikre:

a) lista a KKSZ teljesitésének feltételeirdl és lehetéségeirdl,

b) afogado szervezetek listdja és elérhetdségei.

Az egylittmUikodési megallapodasban foglaltakat a fogadd intézmény és az oktatdsi intézmény vezetéje minden év
szeptember 30-ig fellilvizsgdlja.

A fogadé intézmény vezet6je minden év szeptember 30-ig a jarasi és févarosi tankerileti igazgatdk, a szakképzési
centrumok igazgatoi és az érintett kozépfoku nevelési-oktatasi intézmények vezetbivel értékeli a szolgélatteljesités
helyzetét, és javaslatokat tesz a szilkséges modositasokra. A fogado intézmény vezetéje felméri a kovetkez tanévtdl
szolgalatteljesitésben részt vevoket, majd megallapitja az Gjonnan fogadhato tanuldk szamat.

Az Ujonnan csatlakozd fogadd intézmények a csatlakozastdl szamitott 10 napon belll regisztralnak
a www.kozossegi.ofi.hu weboldalon, amelyrél a szolgélati Ut betartdsaval jelentenek az illetékes katasztréfavédelmi
igazgatdsag igazgatdjanak. A katasztrofavédelmi igazgatdsagok a regisztracidkat évente Osszesitik, amelyeket
minden év szeptember 30-ig felterjesztenek a BM OKF orszdgos polgari védelmi féfelligyel6 részére. A BM OKF Polgari
Védelmi Fofelligyeléség az orszagos Osszesitést tovabbitja az Oktataskutaté és Fejleszté Intézet szamdra.
A regisztracidhoz sziikséges adatlapot az 5. melléklet tartalmazza.

A katasztréfavédelmi igazgatdésdg honlapjan kozzéteszi, majd a fogadd intézménnyel egyuttmikddésben
rendszeresen frissiti a KKSZ teljesitésének lehet6ségére vonatkozo tjékoztatast, amely tartalmazza:

a) a fogado intézmények megnevezését, helyét,
b) a KKSZ programjat,

c) a tevékenységi korok rovid leirasat,

d) a jelentkezés rendjét, valamint

e) a koordindlé személy elérhetdségét.

Afogado intézményként regisztralt hivatasos tlizolté parancsnoksdgok a 2/B. melléklet szerint kotott egylittmiikodési
megallapodas alapjan a KKSZ végrehajtasaba bevonhatjak az 1. § ¢) pontjaban meghatarozott, teriletileg illetékes
kozrem(ikodé szervezeteket. A tevékenységi korok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a kozrem(ikodé
szervezetek végzik, azadminisztracids feladatok végrehajtasaért az egytittmiikodést kezdeményezé hivatasos tlizoltd
parancsnoksag felelds.

A fogado intézmény féléves ciklusra lebontva, legaldbb 25 6rét jeldl ki a KKSZ teljesitésére. A katasztrofavédelmi
igazgatdsag az alarendelt szervezeti egységei altal kijelolt napokrdl (6rakrél) a honlapjan keresztiil, a fogadd
intézmények az illetékességi terlletiikon talalhatd kozépfoku nevelési-oktatasi intézmények igazgatdin keresztiil
nyuUjtanak tajékoztatast. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek a havi Naptari és Ellenérzési Tervben is tervezik
a kijelolt napokat a tervezett hdnapokban.

A fogadd intézményben a KKSZ teljesitésének idétartamdara mentori feladatokat ellaté személy kerul kijel6lésre,

az aldbbiak szerint:

a) a kijelolés a rendeltetésszerli m(ikddés biztositasanak és a munkakari leirasbdl fakadé feladatok ellatasanak
figyelembevételével torténik,

b) a kijelolést és az azzal jaré feladatokat a kijel6lt személy munkakori leirdséban régziteni kell,

adatbdazist vezet (név, rendfokozat, beosztés, elérhetéség, egyéb az igazgatdsdg szamara lényeges informacio).


http://www.kozossegi.ofi.hu
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20.§

22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.§

28.§

29.§

30.§

A fogadd intézmény a 6. melléklet szerinti egyittm(ikddési megallapodast kot a kozosségi szolgalatra jelentkezé
tanulé nevelési-oktatasi intézményével. Ha az egytittm(kodési megéllapodést nem a katasztréfavédelmiigazgatésag
koti, ugy a helyi szerv altal kotott egyuttmikodési megéllapodas a teriileti katasztréfavédelmi szerv vezetéjének
jovahagyasaval 1ép hatalyba. Ha az egyuttm(ikddési megaéllapodast az 1. § b) pontjdban meghatarozott szervezetek
kotik, ugy az egyuttmikodési megallapodas a terileti katasztrofavédelmi szerv vezetdjének jovahagydsaval lép
hatélyba.

A fogadd intézmény a KKSZ végrehajtasra vonatkozé altaldnos levezetési tervet készit, amelyet a katasztréfavédelmi
kirendeltségvezet6 javaslatara az igazgaté hagy jova.

A fogadd intézmény az altalanos levezetési tervet minden év szeptember 30-ig aktualizalja.

Amennyiben egy fogadd intézménynél a KKSZ-re jelentkez6k szama - ugyanazon id&szakra vonatkozoan -
meghaladja az 5 f6t, csoportos végrehajtast kell biztositani, a KKSZ programjat ennek megfeleléen sziikséges
moédositani. A csoportok maximélis létszamat minden fogadd intézmény sajat hataskorben, a rendeltetésszerl
mUkodés biztositdsanak figyelembevételével hatdrozza meg.

A KKSZ teljesitésével kapcsolatban a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél felmerilé koltségeket
a katasztréfavédelem terileti szervei sajat koltségvetésiikben tervezik.

Az 1. § b)-c) pontjdban meghatdrozott fogadd/kdzrem(ikodd intézmények a KKSZ teljesitésével kapcsolatban
felmerdild koltségeiket sajat koltségvetésiikben tervezik.

2. A katasztréfavédelmi k6z6sségi szolgdlat teljesitésének programja

A KKSZ teljesitése sordn egy 6ra 60 perc, egy alkalom legaldbb 1, de legfeljebb 3 éra lehet. A tanuldk a KKSZ-re
meghatarozott kotelezd draszamot a kdzépiskolai képzés 9-12. évfolyamain teljesitik.

A tevékenységi koroket a fogadd intézmény a telepuilési veszélyeztetettség el6térbe helyezésével, a helyi sajatossagok
és a korosztélyi jellemzok figyelembevételével, elméleti és tobbségében gyakorlati tevékenységek teljesitésének
meghatarozasaval kibdvitheti.

A tlzoltdsagi, polgari védelmi és iparbiztonsagi szakterilethez kapcsolddo tevékenységi korok az EMMI rendeletnek
megfeleléen, legfeljebb 50 érdban hajthatdak végre.

A KKSZ teljesitésére a tanitasi szlinet sordn is lehetéséget kell biztositani a 21. és 26. §-ban meghatarozottak
figyelembevételével nyari tdbor, csoportos foglalkozas és egyéb esetekben a nevelési-oktatdsi intézménnyel valé
egyuttmUikodés alapjan és az igazgatd engedélyével.

Az EMMI rendelet 133. § (5) bekezdésében meghatarozottak szerinti felkészitd és zardé 6rak megtartasaért a nevelési-
oktatasi intézmény kijelolt pedagdgusa a felelds, akinek munkajaban a fogadd intézményben kijelolt mentori
feladatokat elldté személy felkérés esetén kozremiikodik. A felkészité és zard orak legfeljebb 5-5 6ras foglalkozasok
lehetnek. A fogadd intézmény a felkészité 6rat tarté pedagdgus részére a sajat tevékenységi profiljat és eddigi
KKSZ-szel kapcsolatos tapasztalatait bemutato eléadast készit.

3. A katasztréfavédelmi k6zosségi szolgdlat teljesitésének igazoldsa

Afogadd intézmény mentora vagy az arra kijel6lt és felhatalmazott személy a KKSZ teljesitését a foglalkozast kdvetden
a tanulé6 k6zosségi szolgélati napldjaban aldirasaval igazolja.
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32.§ A fogadd intézmény vezetdje az dltalanos levezetési tervben szerepld tevékenységi korok teljesitésérél a 7. melléklet
szerinti teljesitésigazolast allit ki, amelynek egy példanyét a tanulé részére, egy példanyat pedig a fogadé intézmény
irattara részére adja at.

33.8§ A KKSZ teljesitése soran a fogadd intézmény a tanuldkrdl jelenléti ivet vezet, amelybdl megallapithato, hogy a tanulok

a tevékenységi korokhoz tartozo kontaktérakon milyen ardnyban vettek részt. A jelenléti iv digitélis formdaban is
vezethetd.

Ill. Fejezet
Zaré rendelkezések
34.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatlyba.

35.8§ Hatalyadt veszti a tanuld ifjusdg kozdsségi szolgadlatteljesitésének katasztrofavédelmi megszervezésérdl szold
4/2013. (X. 11.) BM OKF utasitas.

Dr. Tolldr Tibor tizolté vezér6érnagy s. k.,
mb. féigazgato

1. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz
A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT KERETEBEN TELJESITHETO TEVEKENYSEGI KOROK
1. Tlzmegelbzés, tlizvédelem tevékenységi korok:

a) kozremikodés a nevelési-oktatdsi intézmény tlzriadotervének kidolgozasaban, a terv gyakoroltatdsanak
elékészitésében és végrehajtasaban (2-3 6ra)’,

b) részvétel a nevelési-oktatdsi intézmény tlizvédelmi rendszerének ellenérzésében (1-2 éra),

Q) kozremUikodés tlzoltdversenyek elékészitésében, szervezésében és lebonyolitdsaban (3-5 6ra),
d) kozremUikodés tlzoltdsagi bemutatok elékészitésében, lebonyolitdsaban (3-5 6ra),

e) részvétel a tlizoltolaktanya, -gépjarmuvek és -technika karbantartdsaban (2-3 éra),

f) kozrem(ikodés a teriileti tlizmegel6zési bizottsag munkdjaban (2-3 éra),

a) részvétel a telepllési kozterileti tlzcsapok felmérésében, beazonositdsaban, hatéségi ellenérzésében
(2-3 ¢dra),
h) elméleti tlizvédelmi ismeretek elsajatitasa (1-2 6ra),

i) Ugyeleti rendszer egyes elemeinek megismerése, kozremiikodés az élményalapu, kdzdsség javat célzé tanulas
érdekében a bejelentések fogadasaban, riasztasok végrehajtasdban, segités az események dokumentélasadban
(2-3 6ra),

j) részvétel dnkéntes tlizolté egyesiilet munkéjaban.

2. Polgari védelem tevékenységi korok:
a) részvétel a katasztrofakockdzati helyszinek bejarasaban (2-3 6ra),
b) kozrem(ikodés a polgari védelmi gyakorlatok el6készitésében és végrehajtasdban (3-5 6ra),

c) kozremUikodés az ifjisagi versenyek el6készitésében, lebonyolitasaban (5-10 6ra),

d) kdzremUkodés a polgéri védelmi tervezéshez sziikséges adatbézisok készitésében (1-2 6ra),
e) részvétel a lakossagfelkészitési, lakossdgtajékoztatasi tevékenységekben (2-3 6ra),

f) kozremikodés a polgéri védelmi szervezetek felkészitésében.

' A feladatellatasokhoz rendelt éraszamok irdnymutaté jellegtiek!
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3.

Iparbiztonsag tevékenységi korok:

a) kozrem(kodés statisztikai — kivéve az Ugyfelek Uzleti, személyes adatait, valamint a nem nyilvanos és
a mindsitett adatokat tartalmazé — kimutatdsok készitésében, tovédbba segitség az élményalapu, kdzdsség
javat célzé tanulas érdekében a szakteriilethez kapcsolédd adminisztrativ tevékenységek végrehajtasaban
(3-5 6ra),

b) kozremUikodés a katasztrofavédelmi mobil labor jarm(ivek napi karbantartasdban a szakallomany felligyelete
mellett (1-2 6ra).

Tovabbi tevékenységi korok:

a) a katasztréfavédelmi versenyeken valé részvétel egyszeri figyelembevétele (legfeljebb 3-5 éra),

b) kisér6 pedagdgus irdnyitasa mellett részvétel helyi szintli események kezelésében pl. veszélyhelyzet soran
teljesitett onkéntes szolgdlat (3 6ra/nap),

<) az élményalapu, kozdsség javat célzd tanulds érdekében a Magyar Tlzoltd Szdvetség tematikaja alapjan
40 6ras onkéntes tlizolté tanfolyamok megszervezésében és végrehajtdsdban val6 kdzremiikodés,

d) az élményalapu, kozdsség javat célzd tanulds érdekében a Magyar Tlizoltd Szbvetség tematikaja alapjan
35 6ras ifjusdgi tlzoltd tanfolyamok megszervezésében és végrehajtasaban vald kdzrem(ikddés.

2/A. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz

Szam:

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT VEGREHAJTASARA

amely létrejott

egyrészrél a [HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERV]
(székhely: ;

adoszam:
képviseli: )
- a tovébbiakban: katasztréfavédelmi igazgatdsag/kirendeltség -,

masrészrél a [SZERVEZET]
(székhely:

adoszam:
képviseli: )
— a tovabbiakban: fogadé intézmény - kdzott az alabbi feltételekkel (a tovabbiakban egyiitt: Felek):

. A Felek megallapodnak abban, hogy a nemzeti k6znevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan

eldirt kozosségi szolgalat katasztrofavédelmi szervezetnél torténd teljesitése érdekében egylttmiikodnek.

A katasztréfavédelmi kozosségi szolgalat sikeres lebonyolitdsa sordn a Felek a tanuld ifjusdg kozOsségi

szolgalatteljesitésének katasztréfavédelmi megszervezésérél sz6l6 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitas (a tovabbiakban:

utasitas) alapjan az alabbiak teljesitésére vallalnak kotelezettséget:

A fogadd intézmény:

a) végrehajtja a kozosségi szolgalattal kapcsolatos, honlapra torténé regisztracidos folyamatot az utasitas
5. mellékletében kiadott bejelentési lap kitoltésével;

b) féléves ciklusra lebontva legaldbb 25 6rat jeldl ki a katasztréfavédelmi kozosségi szolgalat teljesitésére
vonatkozéan, amelyrél elézetesen tdjékoztatja az illetékességi tertiletén miikodd kdzépfokl nevelési-oktatési
intézmények igazgatdit;
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<) az utasitas 2. § 9. pontja szerinti személyek kijelolésérdl intézkedik (a feladatok elldtasara ugyanaz a személy is
kijelolhet6), amelyrdl tajékoztatja a katasztrofavédelmi igazgatdsdgot, az illetékességi terliletén miikodd
kozépfoku nevelési-oktatdsi intézményeket és a megyei kormanyhivatal oktatasi lgyekért felel6s szervezeti
egységét;

d) a kozosségi szolgalatra jelentkezé tanuld nevelési-oktatasi intézményével egylittmiikodési megallapodast kot;

o

a kozosségi szolgalat megkezdése el6tt munka- és tlzvédelmi oktatast tart;

altaldnos levezetési tervet készit az utasitas 2. § 1. pontja és 21. §-a alapjan;

a) teljeskorlen biztositja az alapfeladatéba tartozé rendeltetésébdl adéddan végrehajthaté tevékenységi korok
végrehajtasat, figyelembe véve az utasitds 26-28. §-dban meghatérozott kotelezettségeket;

h) a valasztott tevékenységi koroket jelen egylttmiikodési megéllapodasban rogziti, valamint kiegésziti a helyi

)
=2

sajatossagok figyelembevételével;

i) igény szerint segitséget biztosit a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgusa részére a felkészité és zard orak
megtartdsdban, amelyekhez a tevékenységét és korabbi tapasztalatait bemutaté el6adast készit;

j) az utasitas 31. §-dban foglaltak figyelembevételével igazolja a tanul6 tevékenységét annak kozosségi szolgalati
naplojaban;

k) az utasitds 32. §-dban foglaltak figyelembevételével teljesitésigazolast allit ki.

A katasztrofavédelmi igazgatdsag/kirendeltség:

a) jelen egylttmUkodési megallapodas 2. pont a)-k) alpontjaban foglalt kotelezettség teljesitését rendszeresen
ellendrzi, a fogado intézmény tevékenységét nyomon koveti;

b) sajat honlapjan feltlinteti az illetékességi teriiletén fogado intézményként regisztrélt szervezeteket és azok
elérhetdségeit;

<) igény szerint — a rendelkezésre 4ll6 erék, eszkozok figyelembevételével - segitséget nyujt a kdzosségi szolgélat
teljesitésének szervezésében.

. Avélasztott tevékenységi korok megnevezése:

. Jelen egylittmUkodési megallapodasban véllalt feladatok teljesitése soran a Felek viselik a sajat oldalukon esetlegesen

felmeriil6 koltségeket.

. Jelen egylittmUikodési megéllapodas mindkét fél altali alairast kovetéen lép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.

Az egylittm(ikddési megaéllapodas moédositasara csak a Felek kozos megéllapodasa alapjan, irdsban kertilhet sor.

. Jelen egyittmUkodési megéllapodés felmondasara 30 napos felmondasi idével, a masik félhez intézett irasbeli

nyilatkozattal van lehet&ség, azonban a Feleknek tekintettel kell lennitik a mar elvallalt feladatok teljesitésére.

. Azonnali hatdlyu felmondasnak van helye, ha a Felek jelen megallapodasban vallalt kotelezettségeiket sulyosan

megszegik.

. Jelen megallapoddasban nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyvrél szol6 2013. évi V. torvény, a nemzeti

kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény, valamint a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a kdznevelési
intézmények névhaszndlatarol sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Felek az egylttm(ikodési megallapodasban foglaltakat, annak elolvasasat és értelmezését kovetéen mint
akaratukkal mindenben megegyezét jévéahagydlag irtak ald.
[HELY], 20...

[FOGADO INTEZMENY] [KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG/KIRENDELTSEG]

[KEPVISELO] [KEPVISELO]
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2/B. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz
Szam:

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT VEGREHAJTASARA

amely létrejott

egyrészrél a [HIVATASOS TUZOLTO PARANCSNOKSAG]
(székhely: ;
addszam:
képviseli: )
- a tovabbiakban: HTP -,

masrészrél a [ONKENTES TUZOLTO EGYESULET/ONKORMANYZATI TUZOLTOSAG]
(székhely: ;
addszam: ;
képviseli: )
- a tovabbiakban: kdzrem(ikodé intézmény - kozott az alabbi feltételekkel (a tovabbiakban egyiitt: Felek):

1. AFelek megéllapodnak abban, hogy a nemzeti k6znevelésrél sz616 2011. évi CXC. tdrvény 6. § (4) bekezdése alapjan
eldirt kdzdsségi szolgalat katasztrofavédelmi szervezetnél torténd teljesitése érdekében egylttmikodnek.

2. A katasztrofavédelmi kozosségi szolgalat sikeres lebonyolitdsa sordn a Felek a tanuld ifjusdg kozOsségi
szolgalatteljesitésének katasztréfavédelmi megszervezésérél szol6 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitds (a tovabbiakban:
utasitds) alapjan az aldbbiak teljesitésére vallalnak kotelezettséget:

A HTP:

a) végrehajtja a kozosségi szolgalattal kapcsolatos, honlapra torténé regisztracids folyamatot az utasitas
5. mellékletében kiadott bejelentési lap kitdltésével;

b) féléves ciklusra lebontva legalabb 25 érat jeldl ki a kozosségi szolgalat teljesitésére vonatkozdan, amelyrdl
tajékoztatja az illetékességi terliletén miikodo kdzépfoku nevelési-oktatasi intézmények igazgatait;

) az utasitds 2. § 9. pontja szerinti személyek kijel6lésére intézkedik (a feladatok elldtasara ugyanaz a személy is
kijelolhetd), amelyrdl tajékoztatja a kozremiikddo szervezetet és az illetékességi tertiletén miikodoé kozépfoku
oktatdsi intézményeket;

d) a kozosségi szolgalat megkezdése el6tt munka- és tlizvédelmi oktatast tart;

e) altaldnos levezetési tervet készit az utasitds 2. § 1. pontja és 21. §-a alapjan;

f) az utasitds 31-33. §-a figyelembevételével igazolja a tanulé tevékenységét annak kodzdsségi szolgalati
napléjaban, és kiadja a teljesitésigazolast.

A kdzremUikodé szervezet:

a) a HTP altal készitett altaldnos levezetési terv alapjan felkészil a tanulék fogadasara;

b) a HTP altal meghatarozott feladatok elvégzéséért felel6sséget vallal;

<) jelen egylttm(kodési megallapodéasban vallalt tevékenységi korok vonatkozasaban kozrem(ikodik
a katasztréfavédelmi kozosségi szolgalat teljesitésének biztositasaban.

3. Valasztott tevékenységi korok megnevezése:
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. Jelen egylttmUikodési megallapodasban vallalt feladatok teljesitése soran a Felek viselik a sajat oldalukon esetlegesen

felmerdild koltségeket.

. Jelen egylttmikodési megéllapodas mindkét fél altali alairast kovetéen 1ép hatalyba, és hatarozatlan id6re szol.

Az egylttmUkodési megallapodas mddositasara csak a Felek kozos megallapodasa alapjan, irdsban kertilhet sor.

. Jelen egyiuttmikodési megéllapodas felmondasara 30 napos felmondasi idével, a masik félhez intézett irasbeli

nyilatkozattal van lehet&ség, azonban a Feleknek tekintettel kell lennitik a mar elvallalt feladatok teljesitésére.

. Azonnali hatdlyu felmondésnak van helye, ha a Felek jelen megéllapodasban vallalt kotelezettségeiket sulyosan

megszegik.

. Jelen egyuttm(ikddési megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a Polgéri Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi

V.térvény, a nemzetikdznevelésrél sz6162011. évi CXC. torvény, valamint a nevelési-oktatasiintézmények miikodésérdl
és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A Felek az egyittmUikodési megallapodasban foglaltakat, annak elolvasasat és értelmezését kovetéen mint
akaratukkal mindenben megegyezét jévéahagydlag irtak ala.

[HELY], 20...

[HTP] [KOZREMUKODO SZERVEZET]

[KEPVISELO] [KEPVISELO]



HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi57.szdm 6445

3. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz

10.

FEJLEC

LATOGATASI SZABALYOK
(katasztrofavédelmi kozosségi szolgélatot teljesitok részére)

. Az épulet helyiségeit csak rendeltetésiiknek megfeleléen lehet hasznalni.

A szolgdélatteljesités id6tartamara az objektum vezetéje mentori feladatokat ellatd személyt jeldl ki.

A Munkavédelmi Szabalyzatban meghatarozott helyiségeket (pl. lgyeleti helyiség, mihely, szertar stb.) csak a kijeldlt
mentori feladatokat ellaté személlyel lehet latogatni.

Tilos a maszohazat és a tlzoltdcsuszdat hasznalni!

GépjarmUiben utazni, illetve az emelSkosarban Gizem kdzben tartdzkodni csak a mentori feladatokat ellatoé személy
engedélyével és a szilkséges egyéni védbeszkdzok hasznélataval lehet.

A szertarban és az udvaron koriiltekintéen kell kdzlekedni! A jarmimozgasok hatékorében tartézkodni tilos!

Az éplletben tortént sériilésrdl és egészségligyi panaszrél a mentori feladatokat ellaté személyt haladéktalanul
tajékoztatni kell!

Az elsésegélyhely a irodaban/helyiségben van.

Csoportos latogatés esetén — a mentori feladatokat ellato személy engedélye kivételével - a csoportot elhagyni tilos!
A csoport elhagyasanak szandékat a mentori feladatokat ellaté személynek el6zetesen jelezni kell.

A mentori feladatokat elldté személy &ltal atadott egyéni védbdeszkozoket kotelezd haszndlni az oktatdsban

meghatarozottak szerint.

Megjegyzés:

Munka- és tlizvédelmi oktatasban részestiltem.

Az objektum a fenti szabalyok betartasaval biztonsagosan latogathato.

Az objektumhasznélat szabalyait tudomdasul veszem.

Kelt:

Nyilatkozo Nyilatkoz6 torvényes képvisel6je
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4. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz

1. A katasztréfavédelmi kdzodsségi szolgdlatot teljesitd tanuldk tekintetében az adatkezeld

FEJLEC

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
(katasztréfavédelmi kozosségi szolgalatot teljesitok részére)

Katasztréfavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: fogadd intézmény) az informéciés dnrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagroél szold 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az aldbbi személyes
adatokat kezeli:

a) a tanulé neve,
b) anyja neve,
c) szlletési helye, ideje.

. A kozosségi szolgalat teljesitése sordn kép- vagy kép- és hangfelvétel késziilhet. A kép- vagy kép- és hangfelvételeken

(a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan a képmasanak és a hangnak mint személyes adatnak kezelésére
a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (1) bekezdése alapjan, az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan kerdil sor.

. Az 1. pontban szereplé adatokat a fogadd intézmény kizérdlag a kozosségi szolgalat elldtasaval kapcsolatos

teljesitésigazolas kidllitdisdhoz, valamint a kozosségi szolgalat elldtdsa soran a szolgalatot ellatdé azonositasara
hasznélja fel, azokat 6nallé nyilvantartasban nem kezeli. A teljesitésigazolds fogadd intézménynél marado példanyat
afogadd intézmény a jelenleg hatélyos Irattari Terv szerint irattarazza, és ............. év elteltével selejtezi.

. A 2. pontban meghatérozott adatkezelés célja a kozvélemény téjékoztatasa a katasztréfavédelmi tevékenység korébe

tartozo eseményekrél.

. A képfelvétel kapcsan a fogado intézmény, tovabba a ... minésul adatkezel6nek. (Egyéb adatkezeld

pl. BM OKF megnevezése.)

. A képfelvétel a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a www.kozossegi.ofi.hu honlapon,

a Katasztrofavédelem Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalan teheté kozzé az ott
meghatarozott Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatnak megfeleléen, tovabbd megjelenhetnek
a Katasztrofavédelem cim( elektronikus folydiratban is (a kozzététel helye megfeleléen kivalasztandd).
A Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajté és média képvisel6i a Felhasznalasi Feltételeknek
medgfeleléen vehetik &t.

. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a Radids Segélyhivo és Infokommunikacios

Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozonak minésiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezel6 sajat szervezetén
belll, 6nélléan végzi.

. Afelvételeket — ha On késébb nem kéri azok térlését — nem selejtezhetd iratként 6rizziik meg.

. On mint érintett a nyilvantartasban szereplé személyes adatai vonatkozasaban:

a) az Infotv. 14. §-a alapjan kérelmezheti az adatkezel6nél
- tdjékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl,
- személyes adatainak helyesbitését, valamint
- személyes adatainak torlését vagy zarolasat, tovabba
b) az Infotv. 21. §-a szerint élhet tiltakozasi jogaval.
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10. Az érintett az Infotv.

a) 14. §-a alapjan kérelmezheti az adatkezel6nél
— tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl (ennek keretében az 6t dbrazold képfelvételek kiadasat),
- személyes adatainak helyesbitését, valamint
- személyes adatainak torlését vagy zarolasat,

b) 21. §-a szerint élhet tiltakozasi jogaval, tovabba

<) 22. §-a szerint, valamint a kép- vagy kép- és hangfelvételek esetén a Ptk. Masodik Konyvének Ill. cime, valamint
a polgdri perrendtartdsrél szol6 1952. évi lll. torvény 346/A-346/B. §-a alapjan birésaghoz fordulhat.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott (16 év felettieknél) tudomdasul veszem a fenti tdjékoztatdban irottakat, és hozzéjarulok,
hogy a koz0sségi szolgdlat teljesitése sordn a fogadd intézmény a fenti tdjékoztatd 1. pontja szerinti személyes
adataimat kezelje.

vagy

Alulirott (16 év alattiaknal) mint torvényes képviseldje hozzéjarulok, hogy
a kozosségi szolgalat teljesitése soran a fogadd intézmény a fenti tajékoztatd 1. pontja szerinti személyes adatokat
kezelje.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT (KEPFELVETEL, KEP- ES HANGFELVETEL) KEZELESEHEZ

Alulirott ..o (18 év felettieknél) tudomdsul veszem a fenti tajékoztatdban irottakat, és hozzajarulok
ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé tajékoztatoban megjel6lt adatkezel$ a katasztrofavédelmi tevékenység
bemutatdsa céljabol engem abrdzolé felvételt készitsen, és azt a téjékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvdnossagra hozza.

vagy

Alulirott (18 év alattiaknal) mint torvényes képviseldje hozzéjarulok, hogy
a kozosségi szolgalat teljesitése sordn a jelen nyilatkozathoz tartozd tdjékoztatéban megjeldlt adatkezeld
a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabol 6t abrazold felvételt készitsen, és azt a tdjékoztatd szerinti
helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Kelt:

Nyilatkozo Nyilatkozé torvényes képviseléje
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5. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz

Fogadd intézmény regisztraciés kérelem
a K6zosségi Szolgélat Portalon valé megjelenéshez

Jelen dokumentum a http://www.kozossegi.ofi.hu cimen az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet ltal Gzemeltetett
K6zosségi Szolgalat Portélra torténd regisztralds adatbekéré dokumentuma.

1. Intézmény megnevezése:

2. Székhelye (irdnyitészam, telepiilés, kozterilet, hdzszam):

3. Addszama:

4. Intézmény tipusa:

Kérem, valasszon!

5. Weboldal:

6. Kozosségi szolgélat kapcsan végezni kivant tevékenységek:
[] egészségiigyi
[] szocidlis és jotékonysagi
[] oktatasi
[] kulturalis és kbzdsségi
[] kornyezet- és természetvédelmi
[] polgari és katasztréfavédelmi
[] kdz6s sport- és szabadidds tevékenység 6vodaskord gyermekekkel
[] kozds sport- és szabadidds tevékenység sajatos nevelési igény(l gyermekekkel
[] kéz6s sport- és szabadid8s tevékenység idés emberekkel
[] blin- és baleset-megel&zési teriileten folytathato tevékenység

7. Tevékenységek konkrét kifejtése:
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10.

11.

12.

Egyszerre fogadott didkok szama:

Minimélis: | 6

Maximélis: | 6

Didkok fogadasa:

[] Hétfs [] Szombat
[] Kedd [] Vasarnap
[] Szerda

[] Csutoértok

[] Péntek

[] Tovabbi egyeztetés fliggvénye

[] A nyar folyaman is fogad didkokat

Hény éraban varjak a fogadott didkokat?

Minimalis: ‘ ‘ 6ra

Maximalis: ‘ ‘ 6ra

Intézményvezetd adatai:

‘ a. Név: ‘

‘ b. Beosztas:

|
‘ c. Telefon: ‘
|

‘ d. E-mail cim:

Kapcsolattarté adatai:

‘ a. Név: ‘

‘ b. Beosztas:

|
‘ c. Telefon: ‘
|

‘ d. E-mail:

Aregisztracios trlap kitoltése utan kérjik a regisztraciohoz sziikséges dokumentumok masolataval egyiitt sziveskedjen

elkiildeni a kozossegi.szolgalat@ofi.hu cimre.

a Kozosségi Szolgalat hirlevél kikuldésre kerlljon az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részérél, amely hirlevél
tartalmaban csak a k6z0sségi szolgélattal kapcsolatos informéacidkra korldtozodik. A hirlevélrél barmikor leiratkozhat,

leiratkozni egy e-mail kiildésével lehet a kozossegi.szolgalat@ofi.hu-ra irva.
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6. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz

Iktatasi szam:

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
A KATASZTROFAVEDELMI KOZOSSEGI SZOLGALAT VEGREHAJTASARA

amely létrejott

egyrészrél a [FOGADO INTEZMENY]

(székhely:
adoszam:

képviseli: )
— a tovabbiakban: Fogadé intézmény —,

masrészrél a [KOZEPFOKU NEVELESI-OKTATASI INTEZMENY]

(székhely:
adoszam:

(O]1V/5-V.Ze] aToTY1 (NN ;
képviseli: )
- a tovabbiakban: Oktatasi intézmény — kozott az aldbbi feltételekkel (a tovabbiakban egyiitt: Felek):

1. A Felek megéllapodnak abban, hogy a nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan

el6irt kdzosségi szolgdlat teljesitésének érdekében a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet szabdlyozésa szerint egylittm(kddnek, és
kolcsdnosen térekednek arra, hogy az érintett tanulok teljesiteni tudjdk az 50 6ras kdzosségi szolgalat teljesitésére
eldirt kotelezettségiiket.

2. Akatasztréfavédelmi kozosségi szolgalat lebonyolitasa soran a Felek a tanuld ifjusag kozosségi szolgalatteljesitésének
katasztrofavédelmi megszervezésérdl szold 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitas (a tovabbiakban: utasitds) alapjan
az aldbbiak teljesitésére vallalnak kotelezettséget:

A Fogadé intézmény:

a)

b)

lehetdséget biztosit az altala meghatdrozott tevékenységi korok tekintetében a kozosségi szolgélat
végrehajtasara;

a katasztréfavédelmi kozosségi szolgalattal kapcsolatos tajékoztatasi és kapcsolattartasi feladatokra az aldbbi
koordindlé személyt jeldl ki:

személy neve:
elérhetdsége:
tanévenként meghatdarozza a foglalkozas idétartamat;

mentori feladatokat ellaté személyt biztosit a k6zdsségi szolgalatot teljesité tanuld kozosségi szolgalati idejére.

A Fogadd intézmény vezetdje irdsban gondoskodik a mentori feladatokat ellaté személy kijel6lésérél az adott
tevékenységi korokhoz kapcsolddoé kozosségi szolgalati 6rak megkezdése elétt legaldbb 5 nappal;

a kijelolést kovetéen haladéktalanul tajékoztatja a nevelési-oktatasi intézményt a mentori feladatokat ellaté
személyérd|, feladatkorérdl és elérhetéségérdl, illetve a tanuldk altal végezhetd tevékenységekrél;

a mentori feladatokat ellaté személy segiti a tanulot a katasztrofavédelmi kdzdsségi szolgalattal 6sszefliggd
szervezeti és szakmai ismeretek megismerésében, a kapcsolddo feladatok ellatasaban;

az utasitas 1. mellékletében meghatdrozott tevékenységi korok alapjan felépiilé programot ajanl a kozosségi
szolgalatot teljesiték részére;
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m)

garantdlja a helyi sajatossagokat, a telepulési jellemzdéket elétérbe helyezd ismeretek megszerzését, ez irdnyu

tevékenységek végzését;

a kozosségi szolgalat sordn a tanuléval munkavégzésre irdnyul6 szerz6dést nem kot;

a kozosségi szolgalat teljesitéséért juttatast, bérezést, téritést nem biztosit;

tajékoztatja a nevelési-oktatasi intézményt a kdzdsségi szolgalat teljesitésérdl szolo igazolas kiallitdsanak és

a kozosségi szolgélati napl6 alairdsanak feltételeirdl, valamint kidllitja a teljesitésigazolast, és alairja a kozosségi

szolgalati naplot;

biztositja az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsdgos tevékenységhez sziikséges feltételeket, ha

szlikséges a pihendidét, a kdzdsségi szolgalattal 6sszefliggd tevékenység elldtdsahoz sziikséges tajékoztatast

és irdnyitast, az ismeretek megszerzését, tovabbd a tizennyolcadik életévét be nem toltott tanuld, illetve

korlatozottan cselekvéképes nagykoru tanulé esetén a k6zosségi szolgalati tevékenység folyamatos szakszer(

felligyeletét;

ha a tanulénak adott utasitas végrehajtasa kart idézhet elé, a tanuld koteles erre az utasitast add figyelmét

felhivni. A tanulé nem felel az altala okozott karért, amennyiben figyelemfelhivasi kotelezettségének eleget

tett;

a tanuld altal a kdzosségi szolgalat soran végzett tevékenységgel 6sszefiiggésben harmadik személynek

okozott karért a Fogadd intézmény felel. Amennyiben a kart a tanulénak felréhaté magatartas okozta — jelen

egyuttmikodési megallapodés eltéré rendelkezésének hidnydban —, a Fogadd intézmény a tanulétol

kovetelheti kdranak megtéritését;

amennyiben a tanulé bizonyitja, hogy:

0a) a testi sértilésébdl, illetve egészségkarosoddsabdl eredd kara,

ob) atulajdonaban vagy hasznélatdban allo, a kozosségi szolgalattal 6sszefliggésben végzett tevékenység
elldtasahoz sziikséges dologban a kdzosségi szolgalati tevékenység végzésének helyén keletkezd
kara

az intézménytdl kapott utasitassal Osszefliggésben kovetkezett be, a Fogadd intézmény akkor mentesdil

a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy azt a tanuld beleegyezésével okozta, sziikséghelyzetben okozta, azzal

ardnyos mértékben vagy jogszabdly altal megengedett magatartassal okozta, és a magatartds mas személy

jogilag védett érdekét nem sérti, vagy a jogszabdly a karokozot kartalanitasra kotelezi. A Fogadé intézménynek

nem kell megtéritenie a kdrnak azt a részét, amely a tanulénak felréhaté magatartasabol szarmazott.

A nevelési-oktatdsi intézmény:

a)
b)

tdjékoztatja az intézmény tanuloit a Fogadd intézmény éltal biztositott lehetéségekrdl;
szerveziéskoordindljaatanuldkjelentkezéséta Fogadd intézményben tortén6 kozosségiszolgalat teljesitésével
kapcsolatban;

a Fogadd intézmény altal kidllitott teljesitésigazolas alapjan a megfelel6 dokumentumokban (k6z0sségi
szolgalati napl¢, torzslap, bizonyitvany) igazolast allit ki a tanulé részére;

végzi a felkészitési programban szerepl6 felkészit6 és zaro foglalkozdsok megtartasat;

a tanul6 éllami baleset-biztositasa, valamint a felkészité o6rdk sordn a balesetvédelmi felkészitések altal
gondoskodik a tanulé balesetvédelmérdl.

3. A kozOsségi szolgalat teljesitése a hivatali munkarend figyelembevételével — 07.30-16.00 6ra, pénteki munkanapon
07.30-13.30 6ra kozott - zajlik, az Oktatasi intézmény és a Fogado intézmény altal egyeztetett id6pontokban.

4. A kozosségi szolgalat teljesitése megvaldsulhat az utasitds 1. § b)-c) pontjédban és a 2. § 2. pontjdban meghatarozott
szervezetek lebonyolitdséban is.

5. AFelek az egyittm(ikddési megallapodast csak kdzds megegyezés alapjan, irasban modosithatjak.
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. A Felek az egytttmiikodési megallapodastdl vald eldllasra vagy a megallapodas azonnali hatdlyd felmondasara

jogosultak, ha:

- az egylttmUiikodési megallapodasban a megvaldsitdsra meghatarozott kezd6 idéponttol szamitott harom héten
belill a tevékenység nem kezdddik el, vagy a Felek a nekik felréhaté okbdl nem kezdeményezik, és a késedelem
okardl ezen id6 alatt irdasban sem mentik ki, vagy

- olyan kértlmény meriilt fel, vagy jut a Felek tudomasara, amely alapjan a program teljesiilése kétségessé valik,
vagy mas irdnyt vett, vagy

- ajelen megéllapoddsban meghatarozott feladat megvalésitasa meghiusul, tartés akadalyba titkozik, vagy a jelen
megallapodésban foglalt ltemezéshez képest jelentés késedelmet szenved, vagy

- a Felek valamelyike a neki felrohaté okbdl megszegi a jelen megallapodasbdl, illetve az azzal kapcsolatos
jogszabalyokbol ered6 kotelezettségeit, igy killondsen nem tesz eleget kotelezettségének, és ennek kdvetkeztében
a jelen megallapodasban meghatarozott feladat szabalyszerli megvalésitasat nem lehet nyomon kévetni.

. A Felek rogzitik tovabba, hogy az egylittmUiikodési megallapodéssal 6sszefliiggd adatok nem mindsilnek lzleti

titoknak, nem tarthatdak vissza Uzleti titokra hivatkozassal, amennyiben azok megismerését vagy nyilvdnossagra
hozatalat kozérdekbdl elrendelik.

. A Felek az egylttm(ikodési megallapodédsbdl eredd esetleges jogvitdkat elsésorban targyaldsos uton kotelesek

rendezni.

. Jelen egyittmUikodési megéllapodasban nem, vagy nem kell részletességgel szabélyozott kérdésekben — kiilénos

tekintettel az egylttmikodési megallapodas médositasara és felmonddsara — a magyar jog szabdlyai, azon beliil is
elsésorban a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény vonatkozoé rendelkezései az irdnyadodak.

A Felek a jelen, ... oldalbdl all6 egylttmiikodési megadllapodast elolvastdk, megértették, és mint akaratukkal
mindenben megegyez6t jovahagydlag irtak ala.

A jelen megallapodas 2 darab eredeti, egymassal teljes egészében megegyezd példanyban késziilt, amelybdl 1 darab
az Oktatasi, 1 darab a Fogadé intézménynél marad.

[HELY], 20...

[FOGADO INTEZMENY] [OKTATASI INTEZMENY]

[KEPVISELO] [KEPVISELO]
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7. melléklet a 7/2015. (XI. 19.) BM OKF utasitdshoz

\GALATA
s1° A

<
R
oo

1336ysNO

TELJESITESIGAZOLAS
a kozosségi szolgalatrol

Tanulé neve:

Anyja neve:

Sziiletési ideje:

OM-azonositéja:

Kozépiskola:

Evfolyam:

Fogado intézmény:

Székhelye:

A kozbsségi szolgalat id6tartama:

Mentori feladatokat ellaté személy neve:

Osszes eltoltott raszam: ............

[HELY], 20..

[FOGADO INTEZMENY VEZETOJE]
P.H.

1. pld.: Tanulé
2. pld.: Fogado intézmény irattara
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 20/2015. (XI. 19.) NKFIH utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi és belfoldi kikiildetések rendjérdl, valamint az NKFI Hivatal koltségvetése terhére
biztositott egyéb utazasokrél

A tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciorol szold 2014. évi LXXVI. torvény 6. §-a és 8. § (1) bekezdése, az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontja és a jogalkotasrdl sz616 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat hatdlya

1. Jelen utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) alkalmazasi kore kiterjed a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios
Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) koltségvetése terhére, tovabba az NKFI Hivatal ltal atvett pénzeszk6zokbdl
finanszirozott vagy abbdl megelélegezett belfoldi és ideiglenes kilfoldi kiklldetések elrendelésére, lebonyolitasara
és elszdmoldsara. A szabélyzatot alkalmazni kell tovédbbd a szabalyzat hatélya ala tartoz6 személyeket fogadé harmadik
fél altal finanszirozott ideiglenes kilfoldi kikiildetések elrendelésére és lebonyolitasara is.

2. Aszabdlyozas hatélya kiterjed az NKFI Hivatal kormdnytisztvisel6ire, korményzati ligykezelSire, munkajogviszonyban
allé munkavallaloira, valamint az NKFI Hivatallal egyéb jogviszonyban allé személyekre.

2. Ertelmezd rendelkezések

3. Ezen utasitds alkalmazéasaban:

a) ideiglenes kiilfoldi kiktildetés: az NKFI Hivatal altal meghatarozott célbdl, illetve az NKFI Hivatal tevékenységével
Osszefligg6 feladat elldtdsa érdekében torténd, Magyarorszag teriiletén kivili munkavégzés (beleértve
a képzést, tovabbképzést, tapasztalatcserét), amelynek tervezett idétartama nem haladja meg a 3 hénapot;

b) kiktildetésiterv: a koltségvetési évre vonatkozé ideiglenes kiilfoldi kikildetéseket a szabélyzat szerint, tdblazatos
forméban bemutaté dokumentum;

c) kikiildott: az NKFI Hivatal eInkének — vagy az altala felhatalmazott személy - elrendelése alapjan ideiglenes
kalfoldi kiktldetést teljesité személy (ideértve a kiilsés kikiildottet is);

d) kiilsés kikildott: az NKFI Hivatallal kormanyzati szolgdlati jogviszonyban vagy munkaviszonyban nem 3llo,
az NKFI Hivatal elnokének - vagy az éltala felhatalmazott személynek — elrendelése alapjan ideiglenes kiilfoldi
kikuldetést teljesité személy.

II. Fejezet
Az ideiglenes kiilfoldi kikuldetésre vonatkozé szabalyok

3. A kikiildetési terv

4. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztélydnak vezetdje a szervezeti egységek vezetSinek javaslatai alapjan minden év
december 15-ig a kdvetkez6 évre vonatkozé kikuldetési tervet készit. A kikildetési tervben az elére nem tervezhetd
utazasokra legaldbb az NKFI Hivatal koltségvetésében kikildetésekre rendelkezésre all6 teljes évi keretdsszeg
30%-anak megfelel tartalékot kell képezni.

5. Akikuldetési tervnek kikiildetésenként tartalmaznia kell:
a) a kikuldott (kils6s kiklldott) nevét, szervezeti egységét;
b) a kiutazas helyszinét;
) a kikuldetés tervezett idépontjat;
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10.

11.

12.

13.

d) az utazas tervezett id6tartamat;

e) a kikuldetés céljat;

f) az utazas tervezett koltségét koltségtételenként és 6sszesen;
g) a fedezet 6. pont szerinti forrasat;

h) az esetleges varhato visszatérités 6sszegét.

Az ideiglenes kulfoldi kikildetések koltségeinek fedezete lehet:

a) az NKFI Hivatal koltségvetése;
b) az Eurépai Uniétol kdzvetlendl kapott pénzeszkdz (EU projektek);
Q) harmadik fél altal torténd finanszirozas;

d) egyéb forras (pontos forrasmegjeloléssel).

A kikuldetési tervet a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya és a Koltségvetési Féosztaly vezetéjének szignaldsa utan
a Hivatal elndke hagyja jova. A jovédhagyott kikiildetési tervet az NKFI Hivatal belsé Intranetes halézatan kdzzé kell
tenni.

A Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya a Gazdasdgi Osztaly altal készitett kimutatds felhasznalasaval targyév junius
30-ig értékeli a kiklldetési terv végrehajtasat, valamint a rendelkezésre 4llé informaciok alapjan felllvizsgalja, és
sziikség esetén (pl. Uj és mddosult feladatok, tervezéskor még nem ismert adatok stb.) a Il. félévre vonatkozdan
madositja azt. A médositott kikildetési tervet a 7. pontban meghatérozottak szerint kell jévdhagyni.

4. A kiilfoldi utazdsi engedély

Akikildott —kiilsos kikuldott esetén a kapcsolattartasra kijelolt személy — azideiglenes kilfoldi kikildetés megkezdése
el6tt az 1. melléklet szerinti kiilfoldi utazasi engedélyt készit 1 példanyban, amelyen fel kell tiintetni a 8. cim szerinti
elszdmolhato koltségeket, valamint réviden ismertetni kell a kikuldetés indokoltsagat, a kikildott feladatait és
a targyalasi irdnyelveket. A kulféldi utazasi engedélyhez 1 példanyban csatolni kell a kikiildetéshez kapcsolédo
rendezvény napirendjét, valamint — amennyiben az rendelkezésre all - a meghivdlevelet.

Ha a kikuldott nem egyediil utazik, akkor a kulféldi utazasi engedély megfelelé rovataban szerepeltetni kell a vele
egyutt utazé nevét is. Abban az esetben is jelezni kell az egyuttutazot, ha az a kikuldéttel nem azonos idében indul
vagy érkezik, de van olyan rendezvénye a kikuldetésnek, ahol egyutt vesznek részt.

A kilféldi utazasi engedélyen minden varhato kéltséget fel kell tiintetni. Az elszamolhaté kdltségeket jelen szabalyzat
8. cime tartalmazza. A varhaté koltségek pontos meghatdrozdsara a jovahagyott kikuldetési terv szolgal
iranymutatasként, amennyiben a kilfoldi kikildetés varhato koltsége ennél magasabb, azt az indoklasban
engedélyeztetni kell. A kiklildetési tervben nem szereplé Ut esetén el6zetes ajanlatadas sziikséges, amelyet az utazasi
szolgdltatdsok megrendeléséért felelés referens (a tovadbbiakban: utaztatd) az erre irdnyuldé megkeresést kovetd
2 munkanapon belil megkiild a kikiildott részére. llyen esetben a varhaté koltségeket az ajanlat alapjan kell
meghatarozni, és az ajanlatokat csatolni kell a kulféldi utazasi engedélyhez. A hatéridében torténd utinditaskor
az ajanlatkérés idGigényét a kikiildott koteles figyelembe venni.

A kilfoldi utazasi engedélyen fel kell tintetni, hogy az 6sszes tervezett kiadasbol mekkora 0sszeg terheli az NKFI
Hivatalt, a kiils6é (fogadd) fél a koltségekbdl mennyit térit meg, valamint azt, hogy a kikilldott a kikildetés soran
dijtalan ebédben vagy vacsoraban részesiil-e.

Az ideiglenes kilfoldi kikiildetés id6tartamat lehetdleg ugy kell megallapitani, hogy az a leheté legkisebb koltséggel
jarjon. Abban az esetben, ha a kiutazasra a kiklldetési feladat kezdetének napjat megel6z6 napon, illetve
a hazautazésra a kikiildetési feladat befejez6é napjat koveté napon keriil sor — amennyiben a kozlekedési eszkdz
induldsi ideje nem indokolja —, ennek indokoltségat a kiilfoldi utazasi engedélyen ala kell tdmasztani.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

A kulfoldi utazasi engedély iktatdsa soran az NKFI Hivatal iratkezelési szabalyzata szerint kell eljarni azzal, hogy
iratkezel6ként minden esetben hozzd kell adni az utaztatét és az utazés pénziigyi elszdmoldsanak feladatait végzé
munkatarsat is.

5. Szakmai ellenjegyzés

A kiklldott kozvetlen vezetéje a kiilfoldi utazasi engedély megfeleld helyen torténé aldiraséval igazolja a kikuldetés
szakmai indokoltsagat (a tovabbiakban: szakmai ellenjegyzés). A kiilfoldi utazasi engedély szakmai ellenjegyzésének
legalabb a kiklildetés megkezdése el6tt 15 munkanappal meg kell térténnie.

Amennyiben a szakmai ellenjegyzésre a kiklldetés megkezdése el6tti 15 munkanapon beliil keriil sor (a tovédbbiakban:
késedelmes utinditas), a kulfoldi utazési engedélyhez feljegyzést kell csatolni a késés okdnak részletezésére.
Késedelmes utinditdsnak mindsiil az is, ha a kikiildott a kiilfoldi utazasi engedélyt hidnyos adattartalommal inditja, és
a hianypétlas a kikuldetés megkezdése elétt legkésébb 15 munkanapig nem torténik meg.

A szakmai ellenjegyzés soran ellendrizni kell, hogy

a) a kulfoldi utazasi engedélyen minden sziikséges adatot feltlintettek;

b) a kikuldetési tervben nem szerepld kikiildetés esetén a 9. és 11. pontban leirt mellékleteket hidnytalanul
csatoltak;

<) kilsé kiklldott esetén a megbizas vagy a meghatalmazas a vonatkozd belsé szabélyok szerinti rendelkezésre

all, és a szabalyzat 5. mellékletében foglaltaknak megfelelé nyilatkozat aldirasra kerdlt;
d) a kiklldott az el6z6 kiklldetésérél az utazasi jelentést elkészitette.

Szakmai ellenjegyzésre csak akkor kerilhet sor, ha a kilfoldi utazasi engedély a 17. pont a)-d) alpontjaban
meghatarozott feltételeknek megfelel, ellenkezd esetben azt a szakmai ellenjegyzést végzé vezeté koteles visszaadni
a kikiildottnek javitasra, aki legfeljebb 2 munkanapon beliil pétolja a hidanyossagokat.

A szakmailag ellenjegyzett kilfoldi utazasi engedélyt a szervezeti egység vezet6je 2 munkanapon belll tovabbitja
a Koltségvetési Féosztaly részére pénziigyi ellenjegyzésre.

6. Pénzligyi ellenjegyzés

A Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztdlya az atvételt kdvetd 2 munkanapon beliil ellenérzi a fedezet meglétét, és
elézetesen nyilvantartasba veszi a kilfoldi utazasi engedély szerinti, tervezett kotelezettségvallalast.

A kulfoldi utazasi engedély pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezeté vagy az dltala irdssban meghatalmazott
személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzést kovet6é 2 munkanapon beliil a Kdltségvetési Féosztély tovabbitja a kilfoldi
utazasi engedélyt kotelezettségvallalasra.

7. Engedélyezés, kitelezettségvdllalds

Az ideiglenes kulfoldi kikiildetéseket az NKFI Hivatal elndke engedélyezi. Az elndk ideiglenes kulfoldi kiklldetését
az innovacios és altalanos elndkhelyettes engedélyezi.

Az engedélyezést kbvetd 2 munkanapon beliil az EInoki Titkarsag gondoskodik a kiilféldi utazasi engedély utaztato
részére torténd tovabbitasardl, aki feltolti a jovahagyott kilfoldi utazasi engedélyt az NKFI Hivatal iratkezel6
rendszerébe, majd tovébbitja azt a Kdltségvetési Féosztaly részére. A kiilfoldi utazési engedélyt a kotelezettségvallalas
dokumentumadnak kell tekinteni.

Az ideiglenes kilfoldi kiklldetés elutasitasanak tényét a kilféldi utazasi engedélyen fel kell tiintetni, amely alapjan
a kotelezettségvallalds a nyilvéntartasbol torlésre kerdil.
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8. Az elszdmolhaté kéltségek

A kiklldottet az ideiglenes kilfoldi kiklldetése soran felmeriild, 26. pont szerinti, indokolt mértékd koltségeinek
fedezésére koltségtérités, valamint a 9. cim szerinti napidij illeti meg.

A kiklildott az aldbbi koltségek megtéritésére jogosult:

a) szallaskoltség;

b) a kikuldott lakohelye és a kikuldetés helye kozott torténd ki- és visszautazas koltsége (beleértve a minibusz,
illetve indokolt esetben a taxi kdltségét);

c) azideiglenes kulfoldi kiklldetés céljaként megjeldlt rendezvény részvételi dija;

d) az ideiglenes kilfoldi kikuldetés teljes idGtartamara kiterjedé utazasi biztositas (baleset-, betegség-,
poggydszbiztositas);

e) kalfoldi helyi és helykozi kdzlekedési eszkoz koltsége;

f) az NKFI Hivatal elndke és elndkhelyettesei esetében — a Miniszterelndkséget vezetd miniszter kormanyvaro
hasznalatara vonatkozé eseti engedélye alapjan - repiilétéri korményvaré hasznalati dija;

9) hordarkoltség, amennyiben az engedélyezd ilyen jellegl koltséget jovahagyott;

h) tulsulykoltség, amennyiben az engedélyezé ilyen jellegl koltséget jovahagyott;

i) vizumkoltség;
j) hivatali reprezentdcio, ajandék, amennyiben az engedélyezd ilyen jelleg( kdltséget jovahagyott;
k) egyéb indokolt dologi kéltségek, amennyiben az engedélyezé ilyen jelleg( kéltséget jovahagyott.

9. A napidij
A napidij mértéke naptari naponként 40 eurd.

A kikildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges id6pontja kozott eltelt id6. Az eltelt id6 kiszamitasanak
modja a kovetkezé: a kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikildetésben
toltott 6rak szaméanak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat tgy, hogy a fennmaradé tort rész — amennyiben
az legalabb 8 dra — egész napnak szamit. Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran
a kiutazo 4 6ranal hosszabb, de 8 6ranél rovidebb idét tolt kilfoldon.

A kikildetés indulasi, illetve érkezési ideje Magyarorszag allamhatara atlépésének idépontja. Az dllamhatar atlépése
idépontjanak megallapitdsa szempontjabol 1égi és vizi it esetén azindulds szerinti idépontot egy 6raval megelézéen,
az érkezést egy oraval kovetben kell figyelembe venni. Vasuton és gépjarmdvel torténd utazés esetén az dllamhatar
atlépésének tényleges idépontja az irdnyado.

Amennyiben a kikiildott az ideiglenes kuilfoldi kikildetés id6étartama alatt dijtalan ebédben és/vagy vacsoraban
részesilt, azadott naptari napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal csokkenteni kell a kiilfoldi kiklldetés befejezését
kovetben leadott, 4. melléklet szerinti nyilatkozat alapjan.

A kikuldott a kiilfoldi utazési engedélyen és a kikildetés befejezését kovetSen egyarant koteles nyilatkozni arrdl, hogy
a kikuldetés id6tartama alatt dijtalan ebédben és/vagy vacsordban részesul(t)-e. A nyilatkozatot a kikuldetés
befejezését kdvetdé 3 munkanapon belil a Koltségvetési Féosztély részére kell leadni, és amennyiben a kikiildéttnek
visszafizetési kotelezettsége keletkezik, azt a kikiildetést koveté 5 munkanapon belill kételes teljesiteni.

A napidijat az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés megkezdése el6tt a pénzkezelési szabdlyzatrdl sz616 4/2015. (V. 15.)
NKFIH utasitas szerint (a tovabbiakban: pénzkezelési szabalyzat) kell kifizetni. A kifizetésérdl a Koltségvetési Féosztaly
Gazdasagi Osztdlya a kikiildetés megkezdése el6tt legaldbb 2 munkanappal gondoskodik.

A kulfoldi utazasi engedélyen a kikuldott koteles nyilatkozni arrél, hogy a 26. pont b), e), g), i) és k) alpontokban
megjeldlt elszamolhaté koltségekre eléleget igényel-e, vagy a felmeriilt kiadasok utélagos elszamoléast kovetd
atutaldssal torténd teljesitésére tart-e igényt. Az eléleg kifizetésérdl a Gazdasagi Osztaly a kikildetés megkezdése
elétt legalabb 2 munkanappal, a pénzkezelési szabdlyzat szerint gondoskodik.
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A napidijat a Gazdasagi Osztidly szamfejti a kozponti illetményszamfejté rendszerben. Az NKFI Hivatal
kormdnytisztviseli, kormanyzati lUgykezel6i és munkavallaléi részére a napidij brutté médon keril kifizetésre,
a személyi jovedelemadd elSlege pedig a kovetkezd havi illetmény, illetve munkabér szamfejtése soran kerdl
levonasra. A kilsés kiklildottek részére a napidij személyi jovedelemadoval csokkentett 6sszege kerdil kifizetésre.
A napidijakat terhelé jarulékok befizetésére a kozponti illetményszamfejté rendszerhez kapcsoléddan kdzpontilag
keriil sor a nett6 finanszirozas keretében.

10. Utazdsi koltségek

A kikiildott turistaosztalyra szol6 repiiléjegyre jogosult, magasabb komfortfokozatu jegyet abban az esetben lehet
igénybe venni, ha a jaratok telitettsége miatt az adott varosba mas médon nem lehet eljutni, és a megjelenés
mindenképpen szilkséges az NKFI Hivatal szamara. Ezen alapelvtdl kizérélag az indoklas részben feltlintetett,
kotelezettségvallal6 dltal engedélyezett médon lehet eltérni.

Az NKFI Hivatal elnoke és elndkhelyettesei a négy 6rat meghaladé tengeren tuli utazasnal, illetéleg mas hosszu tavu
jaratoknal — a Miniszterelnokséget vezeté miniszter egyetértésével — magasabb komfortosztalynak megfeleld
repuléjegyre jogosultak.

Vonattal torténd utazds esetén a kiklildottek részére Il. osztalyd menetjegy, helyjegy vagy haldkocsipdtjegy
szamolhato el, kivéve ha a kotelezettségvallalé a kilfoldi utazési engedélyen jelzett és indokolt magasabb osztaly
beszerzését jévahagyja.

Amennyiben a kikiildetés helyszine tomegkdzlekedéssel nem, vagy csak jelentds nehézségek aran kozelitheté meg,
a kiutazdshoz gépjarmu is igénybe vehet6. Gépjarmd igénybevétele esetén a gépjarmuvek igénybevételének és
hasznalatanak rendjérél sz6lé6 NKFIH utasitds (a tovabbiakban: gépjarm( szabdlyzat) rendelkezéseit megfelel6en
alkalmazni kell.

Hordarkoltség, tulsulykoltség csak hivatalos kiildemények széllitdsa esetén szamolhatd el a kotelezettségvallald
el6zetes engedélye alapjan.

Az ideiglenes kiilfoldi kiklldetés teljesitésével kapcsolatos helyi kozlekedés soran elsésorban a tomegkdzlekedési
jadrmUveket (metrd, busz, vonat, minibusz, egyéb transzfer) kell igénybe venni. lgazoltan indokolt esetben
(tomegkdzlekedéssel a helyszin nem, vagy csak nehézkesen kozelitheté meg, a rendelkezésre all6 id6 tul révid) taxi is
igénybe vehetd. Az Eurdépai Unid szervei dltal finanszirozott utazdsok esetén tomegkozlekedési jarmiveket kell
igénybe venni, tekintettel arra, hogy kizarélag ilyen tipusu helyi kozlekedési kdltségek kerlilnek megtéritésre.

A kikiildetéssel kapcsolatosan nem szamolhato el

a) az utlevél beszerzésével, meghosszabbitdsaval kapcsolatos koltségek (kivéve diplomata- és szolgalati
utlevelek);

b) a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiadasok (pl. gydgyszer, ital, hotel minibar, ruhdzat stb.);

c) a szamlaval nem igazolt kéltségek.

11. Kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos napidij, egyéb el6legek felvétele és a koltségek elszdmoldsa

A kikuldott a 3. melléklet szerinti formanyomtatvanyon a kikiildetés befejezését koveté 8 munkanapon beliil koteles
- a helyi tomegkozlekedés koltségeit kivéve - szamlakkal aldtémasztva elszamolni a felmerilt koltségekkel.
Amennyiben a kikuldott elSleget vett fel, és visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a kiklldetés befejezését kovetd
5 munkanapon beliil koteles teljesiteni azt a pénzkezelési szabdlyzat szerint. Aki az elszdmolasi és visszafizetési
kotelezettségét indokolatlanul hataridén tul teljesiti, a késébbiekben el6legben nem részesiilhet.

Az elszamolashoz csatolni kell a bizonylatokat, a menetjegyet, a széllodaszamlat és a dologi kiadasokra vonatkozo
bizonylatokat, valamint a reptéri minibusz szelvényeit és az NKFI Hivatal nevére kidllitott taxiszamlat.
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Indokolt dologi koltségeket (igy kiilondsen: részvételi dij, vasari belépd, telefon-, telefax-, internethasznalat, 5 napnal
hosszabb kikUlldetés esetén mosatasi és tisztitasi szolgaltatds kdltségek) az utazas el6tt a kilfoldi utazasi engedélyen
kell engedélyeztetni.

A kilfoldi kikildetés koltségelszamolasanal a kikildetés teljesitését igazolni kell. Az igazold személy a kiklldott
— kiils6s kiklldott esetén a kapcsolattartasra kijelolt személy - kozvetlen vezetdje, aki a 3. melléklet megfelelé
rovatanak aldirasaval a téritésmentes étkezésrdl szold nyilatkozat meglétét és az abban foglaltak, valamint
a meghivéban és/vagy programban foglaltak 6sszhangjat is tanusitja.

Az utazés esetleges elmaradasa esetén a felvett eléleget 5 munkanapon beliil vissza kell fizetni a hazipénztarba.

A személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIN. torvény 6. §. (4) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint
a maganszemély napidijbdl szarmazé bevételét a napidij megszerzése napjit megel6z6 hénap 15. napjan érvényes
MNB hivatalos devizadrfolyamon kell forintra dtszdmitani és az atszamitott 6sszeg alapjan megallapitani a fizetendd
személyi jovedelemadét, valamint kifizetni, illetve elszdmolni a napidijat. A kikildetés soran felmeriilt egyéb dologi
koltségek elszamoldsa sordn a koltség felmeriilése napjat megel6z6 hénap 15. napjan érvényes MNB hivatalos
devizaarfolyamot kell figyelembe venni, kivéve a VIP kartyaval kiegyenlitett koltségeket, ahol az elszdmolas a banki
terhelésnek megfeleld arfolyamon térténik.

12. Szakmai beszdmolé

A kikiildott feladata ellatasat a klfoldi utazas befejezésétél szamitott 15 munkanapon beliil kdtelezéen elkészitett,
a kiklildéhoz és masolatban a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztélya vezetdjéhez eljuttatott, iktatott 2. melléklet szerinti
utazasi jelentéssel igazolja. Az utazasi jelentést — a kikuldé altal tortént jovahagyds utdn — az NKFI Hivatal belsé
Intranetes halézatan kozzé kell tenni.

Az utazasi jelentésnek tartalmaznia kell a kikildetés rovid szakmai 6sszefoglaléjat, ki kell térnie a képviseleti joggal
felruhdzott munkatérs NKFI Hivatal nevében tett dllasfoglalasaira, illetve minden olyan a kikiildetés sordn megtortént
eseményre, amely az NKFI Hivatal tevékenységére hatdssal lehet. Az utazasi jelentéshez — amennyiben az utazasi
jelentés készitésekor rendelkezésre all - mellékelni kell a vonatkozé jegyz6kdnyveket.

13. Kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolddd szolgdltatdsok megrendelésének szabdlyai

Az NKFI Hivatal a kozpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald tartozd koltségvetési szerv. A nemzetkdzi utazds
szervezéséhez kapcsolodod szolgdltatdsok beszerzése kodzpontositott kdzbeszerzés keretében, az erre a célra
rendszeresitett szamitégépes program hasznalataval torténik. A beszerzések lebonyolitdsdra az utaztatd, illetve
az efeladatra felhatalmazott mas munkatarsak jogosultak. A feladatkort az érintett munkatdrsak munkakari leirdsaban
rogziteni kell.

A kozpontositott kdzbeszerzést az aldbbi utazashoz kapcsol6dé szolgadltatasok beszerzése esetén kell alkalmazni:
a) replléjegy;

b) VIP varo;

c) vonatjegy;

d) szallas;

e) utazasi biztositas;
f) tulsulyjegy;

a) gépjarmubérlés.

Az 51. pontban meghatarozott szolgéltatdsok megrendelését a jovahagyott kilfoldi utazési engedély alapjan és
a kikiildetés mellékelt programja ismeretében kell elvégezni.

A megrendelések soran a kdzpontositott kozbeszerzés keretében ajanlott legolcsébb szolgaltatast kell valasztani.
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A kozpontositott kozbeszerzés keretében torténd ajanlatkérés soran, amennyiben az aktiv ajdnlatok k6zott a sziikséges
szolgdltatas nem elérhetd, a szamitdgépes program un. passziv felliletén a széllitoktdl egyedi ajanlatot kell kérni.

A fentiektdl eltérni csak abban az esetben lehetséges, ha a kdzpontositott kozbeszerzésen keresztiil a sziikséges
szolgaltatas nem elérhetd.

A kozpontositott kozbeszerzés keretében elérhetd legolcsébb ajanlattol vald eltérés indokat a megrendeléskor
a szamitégépes programban régziteni kell.

14. A replilGjegy- és szdlldsrendelés sordn alkalmazandd szempontok

A repul6jegy és a szalldas megrendelését a kulfoldi rendezvény programjanak figyelembevételével kell elvégezni.
A kikuldott szamara biztositani kell, hogy

a) a célorszagba érkezést kdvetben elég idé alljon rendelkezésre a rendezvény helyszinére térténd eljutashoz;

b) a rendezvény befejezését kdvetéen elég id6 alljon rendelkezésre a repllStérre torténd eljutashoz.

Amennyiben a céldllomason tébb repiilétér is van, egynapos utazasok esetén lehetbleg a rendezvény helyszinéhez
kozelebb esé replildtérre érkezd jératra kell jegyet rendelni.

Egynapos utazasok soran atszallas nélkili [égi utazast kell biztositani. Tébbnapos utazasok esetén ugy kell repiildjegyet
rendelni, hogy az atszallas idétartama lehetdleg ne haladja meg

a) Eurépan beliili utazasok esetén a 2 6ra;

b) Eurépén kivili utazasok esetén a 4 6ra

id6tartamot.

A kiklldottek szamdra 3* (indokolt esetben 4%), legfeljebb 150 EUR/éj/szoba koltségl szallodai elhelyezést kell

biztositani, lehet6ség szerint a rendezvény helyszinétél legfeljebb 2,5 km, illetve 20 perc tomegkdzlekedéssel elérhet6

tavolsagra. Ettél eltérni az aldbbi esetekben lehetséges:

a) az elndk és elndkhelyettesek magasabb kdltségl, magasabb csillagbesoroldsu elhelyezést is igénybe vehetnek
a jovahagyott kilfoldi utazasi engedélyen szereplé maximalis keretdsszeg erejéig;

b) ha a rendezvénynek helyet add vérosban csak 150 EUR/éj/szoba ar felett biztosithato a széllodai elhelyezés;

<) ha a rendezvénynek helyet adé varosban csak magasabb kategoéridju szallassal oldhaté meg a kulturdlt
elhelyezés;

d) a kiklldott alacsonyabb kategériaju szallast igényel;

e) ha a kikiildetés 150 EUR/éj/szobanal magasabb koltségU szalloda igénybevételét teszi sziikségessé (a kulfoldi

utazasi engedélyen ennek tényét fel kell tiintetni, és indokolni kell), igy kiilonésen delegécidval torténd utazas
vagy a rendezvény szervezéi altal biztositott szallas esetén, illetve 2 hetet meghalado kikiildetés esetén, amely
esetben a kikildetés id6tartamatol, jellegétél figgden az elhelyezés szinvonala, koltségének keretdsszege
egyedileg kerlil megallapitasra.

Ha a kikuldott egy adott repiil6jaratra igényel replil6jegyet, illetve egy meghatarozott szallodaban kéri elhelyezését,
ennek tényét és indokat a kulfoldi utazasi engedélyen jelezni kell.
15. Az ideiglenes kilféldi kikiildetésre vonatkozo egyéb rendelkezések

Az ideiglenes kulfoldi kikildetéseket és a kiklldetés soran felmerilé koltségtéritéseket személyenkénti lebontasban
kell nyilvantartani.

A kilsés kikiildottek jelen szabdlyzat hatdlya ala tartozé utaztatdsa esetén a szabélyzat rendelkezéseit értelemszertien
alkalmazni kell. A kilsés kiktldott kilfoldi utazési engedélyéhez mellékelni kell a kiilsés kiklldott altal kitoltott
5. melléklet szerinti nyilatkozatot is.



HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi57.szdm 6461

64. Amennyiben az utazast a kilfoldi fogadd szervezet megtériti, részére az atutalashoz az NKFI Hivatal kovetkez6 adatait

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

kell megadni:

Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal
Szamlaszam: 10032000-00334820-00000000

IBAN szdm: HU59 1003 2000 0033 4820 0000 0000
Swift kéd: HUSTHUHB

Koltségigazolds (Application for Reimbursement of expenses — Expert) kitdltése esetén kapcsolattarté személyként
(contact person) a kikuldott személyt kell megjeldlni. A kitoltott nyomtatvanyokat a kincstari igazolds beszerzése
céljabdl a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztélya részére kell leadni.

Ill. Fejezet
A belfoldi kiklldetésre vonatkozo szabalyok

16. A belféldi kikiildetések engedélyezése és elszdmoldsa

Belfoldon kikildetést teljesit az a kormdnytisztviseld, aki az NKFI Hivatal székhelyétél (Budapest) eltéré telepiilésen
végez munkat.

A 100 000 Ft értéket el nem éré belfoldi kikuldetést a nem vezeté beosztasu kikildott kozvetlen vezetéje, a vezetd
beosztasu kormanytisztvisel6k esetében a gazdasagi vezetd, a 100 000 Ft értéket meghaladé belfldi kikuldetést
az NKFI Hivatal elnoke engedélyezi a Koltségvetési Féosztaly altal erre rendszeresitett formanyomtatvanyon, amely
a kotelezettségvallalas dokumentumaként is szolgal.

A belféldi kiklldetés elszdmoldsara a 67. pont szerinti formanyomtatvany megfelelé részét kell alkalmazni.

A kiklildott az engedély alapjan a kikiildetést megel6zéen el6leget vehet fel utdlagos elszamolasi kotelezettséggel.
A hazaérkezést kdvetd 5 munkanapon beliil az eléleggel el kell szamolni.

17. Belféldi napidij

A kikildetésben |év6 kormanytisztviselének az élelmezésével kapcsolatos tobbletkdltségei fedezetére a kikuldetés
tartamara élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: belfoldi napidij) jar.

A belfoldi napidij mértéke a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy munkanapra esé
0sszegének 25%-a. Kiszdmitdsdnal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és azt tiz forintra felkerekitve kell
megallapitani. Munkavallalok esetén a belfoldi napidij mértéke 500 forint.

A belfoldi napidij fele jar, ha a kikuldetésben toltott idé a 8 6rat nem éri el. Nem szadmolhat6 el belfoldi napidij, ha
a kiktldetésben toltott idé nem éri el a 4 6rat. Munkavallalok nem jogosultak belféldi napidijra, ha a kikiildetésben
eltoltott id6 a 6 drat nem éri el, egyéb esetben a munkavallalo részére a belféldi napidij teljes egészében jar.

Munkavallalok esetén az adott napra vonatkozé belféldi napidij mértékét 20%-kal csokkenteni kell, amennyiben
a kikiildott részére az NKFI Hivatal szallast is foglal, és a szallaskoltség a reggeli drat tartalmazza.
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18. Szdlldsfoglalds
Tobbnapos rendezvény esetén, tovabba abban az esetben, ha a kikiildott a kikiildetés napjan lakéhelyére nem tud
visszatérni, a kikiildott részére az NKFI Hivatal szallast foglal. Belfoldi szallasfoglalas sordn a gazdalkodasra vonatkozo

szabalyok szerint kell eljarni.

A szallasfoglalasra vonatkozoéan a 60. pontban régzitett szempontokat kell alkalmazni.

19. A belféldi kikiildetések sordn igénybe veheté kézlekedési eszk6zdk

A belfoldi kikildetéshez els6sorban kozforgalmu, menetrend szerint kozlekedd tomegkozlekedési eszkozt kell
igénybevenni.Azelnokésazelndkhelyettesekabelfoldikikiildetéseiket elsésorban hivataligépjarmigénybevételével
teljesitik.

A kikildetések soran a helykdzi hivatalos utazdsokat lehetéleg vasuti vagy tdvolsdgi autdbuszjaratokkal kell
lebonyolitani. Vasuton torténé utazas esetében a Il. osztalyu teljes 4rd menetjegy, helyjegy, IC és mas hasonlé potlék
térithetd. A menetjegyek megvételekor az NKFI Hivatal nevére és cimére kidllitott készpénzfizetési szamlat kell kérni.
Amennyiben a kikildetés helyszinén helyi tomegkozlekedési eszkdz nem all rendelkezésre, taxi is igénybe veheté.

A helyi kozlekedés koltségét taxi esetében a szamla, egyéb esetben a menetjegy leadasa ellenében lehet megtériteni.

Gépjarmuvel torténd utazas esetén a gépjarmu szabalyzat rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

20. Szakmai beszdmolé

A kikuldott a belfoldi kiklldetés céljarol és a feladat ellatasarol feljegyzés formajaban szamol be kézvetlen vezetdje
részére a kikildetés befejezését kovetd 15 munkanapon beldl. A feljegyzésnek tartalmaznia kell a kikiildetés rovid
szakmai Osszefoglaldjat, ki kell térnie a képviseleti joggal felruhdzott munkatdrs NKFI Hivatal nevében tett
allasfoglalasaira, illetve minden olyan, a kikiildetés sordn megtortént eseményre, mely az NKFI Hivatal tevékenységére
hatassal lehet. A feljegyzéshez mellékelni kell a vonatkozé jegyzékonyveket.

21. Egyéb rendelkezések

A belfoldi kikiildetésekre vonatkozdan az ellenjegyzési, érvényesit6i és utalvanyozasi jogkoroket a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacios Hivatal Gazdéalkodasi Szabalyzata cim(i 2/2015. elndki utasitas (a tovabbiakban: Gazdalkodasi
szabalyzat) hatarozza meg.

Az el6leg felvételének és elszamolasanak modjat a pénzkezelési szabalyzat szabalyozza.

IV. Fejezet

Az NKFI Hivatal koltségvetése terhére szervezett egyéb utazasok

Az NKFI Hivatal dllomanyéba nem tartozé személyek (a tovabbiakban: utazd) javéra, az NKFI Hivatal dltal szervezett

eseményen valo részvétel érdekében és az NKFI Hivatal koltségvetése terhére szervezett utazasokra a jelen fejezet
rendelkezései szerint kell eljarni.
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Az utazd utazdsaval, elszallasolasdval és az ezekhez kapcsolddd szolgdltatdsok megrendelésével kapcsolatos
koltségeket csak abban az esetben lehet elszdmolni az NKFI Hivatal koltségvetése terhére, amennyiben azokat a jelen
fejezet szerint rendelték meg, fizették ki.

A nemzetkozi utazassal kapcsolatos szolgaltatasokat az utaztatd rendeli meg a szabélyzat I1. Fejezete rendelkezéseinek
megfeleld alkalmazésaval.

A szallast az utazéval vald kapcsolattartdsért felelés személy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak alkalmazasaval
rendeli meg azzal, hogy a szallashely kivalasztasa sordn a 60. pont rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

Az NKFI Hivatal elnokének erre irdnyuld kiilon engedélye nélkil az utazo altal vésarolt szallas és utazasi kdltségek nem
térithet6k meg. Az engedélyt a szolgéltatds megrendelését megel6zéen kell beszerezni, és gondoskodni kell arrdl,
hogy az utazé a szolgéltatdsok megrendelése soran keletkezd szamlakat az NKFI Hivatal nevére dllittassa ki.

A jelen fejezet szerinti utazasokkal kapcsolatban napidij nem szamolhato el.

V. Fejezet

Zéré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jelen utasitas rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden elrendelt kikiildetések esetén kell alkalmazni.

Hatalyat veszti a kulfoldi és belfoldi kikildetések engedélyezésének, lebonyolitdsanak és koltségtéritésének

szabalyzata cimi 16/2013. szamu elndki utasités.

Dr. Pdlinkds Jozsef s. k.,
elnok
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1. melléklet a 20/2015. (XI. 19.) NKFIH utasitdshoz

NEMZETI KUTATASI,
FEJLESZTESI ES
INNOVACIOS HIVATAL

Kikuldé féosztaly
Iktatészam: /2015
Készitd(k) neve:

KULFOLDI UTAZASI ENGEDELY
(Kotelezettségvallalds dokumentuma)

A kiutazo neve:
Sziiletési hely és datum:

Munkahely, beosztas:

Lakcim:

A kiutazoval egyiitt utazok:

Célorszag, varos:

Utazas célja (jogalapja):

Fogado intézmény neve:

Az elfogadott kikiildetési tervben az Ut sorszama:

Utazas modja:

Koltségszamitas:

Utlevélszam vagy személyi igazolvany szama:
Utlevél vagy szig. érvényessége:

Utlevél vagy szig. kiéllitdsanak helye:
Allampolgarsag:

Bankszamlaszam:

Utazés id6pontja:

Utikoltség Ft | Téritésmentes élelmezési
napidij (nap x 8sszeg): Ft | ellatas:
szocialis hozzajarulasi ado: Ft | L] Részleges (2 féétkezés)/
széllds (&jszaka x Bsszeg): Fp | e alkalom
o [|Részleges (1 féétkezés)/
biztositas: Ft
.................. alkalom
Belfoldon jelentkezé pl. airport-, minibusz-, taxiktg. Ft
Kulfoldon jelentkezd egyéb dologi koltség Ft
Osszesen: Ft
Forrds megnevezése/visszatérités:
Elslegkérelem: [CINapidij e, Ft
[]Egyéb dologi kiadasok 6sszege  .....ccevvevivniiiineninnnnns Ft
[JEgyébeldleg e Ft
Utalandd elSleg 6sszesen .o Ft

[]Nem kérek el6leget, utlagos elszamolast kérek
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Neve olvashatdéan Alairasa

KIKUIAOTE e e
KikUIdO fOOSZtaly VEZEIGJE e e e
Pénzligyi ellenjegyz0 s kelte:
Kotelezetts€gvallald e kelte:

Utelszamolasért felelds MUNKALAIS o..iviieniiie e e e

UT INDOKLASA RESZLETESEN: (max. 1 oldal, lehetség szerint kétoldalasan nyomtatva)

Datum:

Kiktildott alairasa
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2. melléklet a 20/2015. (XI. 19.) NKFIH utasitdshoz

NEMZETI KUTATASI,
FEJLESZTESI ES
INNOVACIOS HIVATAL

Cimzett:
<NEV>

Masolatot kap:
<NEV>

Utazas célja:
<Utazés célja>

Delegécié tagjai:
Helyszin(ek):
Idétartam:

Fogado intézmény:

Targyalopartnerek:

UTAZASI JELENTES
<SZERVEZETI EGYSEG>

Targyalasi témak, targyalasi mandatum (ha volt):

Iktatészam: /
Készitette/készitették: <NEV>

Ellendrizte:
<NEV>

Jévéhagyta:
<NEV>

Targyalas eredményébdl adodé feladatok (felelésok és hataridék megjelolésével):

- Feladatok, fontos datumok:

Hazahozott kiadvanyok, dokumentumok:

Budapest, 2015.

Tisztelettel:

<NEV>
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3. melléklet a 20/2015. (XI. 19.) NKFIH utasitdshoz

KULFOLDI UTAZAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kiklld6 szervezet: Sorszam:
Kot. vall. nyilvantartasi szam: Pénztorras/Projekt: Koltséghely:
I. KIKULDETESI UTASITASRA VONATKOZO ADATOK
1. A kiklildetésre vonatkozo rendelkezések:
A kilfoldi kiktldetési engedély iktatdszama:
£ | neve: Az utazas | oda:
© T
i3 | beosztésa: maodja vissza:
=
< | szervezeti egysége: A kikiildetés | orszag:
e A helye és
Napidij jar: Dologi kiadas idétartama | MapP:
2. Felvett el6legek:
A bizonylat Avaluta
A felvét médja Forint
sorsz. kelte kidllitdsanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi jov. adbelblegre visszatartva vagy befizetve
A kulképviseletektdl barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként Bsszesen

kell feltintetni.

3. Visszafizetések

Személyi jov. addelblegre elszamolva (II. 6-t6l)

Osszesen
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II. KOLTSEGELSZAMOLAS

4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:

Indulas Erkezés A hatérétlépés
mikor mikor idétartama
utazas
honnan . ora, hova ora, ora,
madja hé nap hé nap nap
perc perc perc
5. A napidij-elszamolds:
Felszamithaté napidij valutaban Csokkenés v. potlék
| Napok | | Avaluta .
Orszag ) avaluta Elszéamolhato | Forint
szama egy napra Osszesen % Osszege arfolyama
neme
Osszesen:
6. Adoelbleg-szamitas
Ala Deviza-
P Adevizaellatmény % Adémentes A devizaelldtmany Addeléleg
Avaluta napidij | ellstméany | Napok R b i o i
X Osszege 9 rész adokateles része
neme szama 5
egy napra cxd N bxdx0,3 e-g valutéban forintban
a b C d e f g h i j
7. Széllaskoltség
A Szallaskoltség a szamla szerinti valutdban
. i Levonando6 i X Avaluta .
bizonylat | Orszag napok | avaluta Elszémolhato ) Forint
egy napra Gsszesen I arfolyama

Sorsz. szama neme

Osszesen:
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8. A dologi kiaddsok elszamolasa valutaban:

A A felmeriilés Avaluta
bizonylat hel dei o B ol Forint
sorsz. elye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kulképviseletektd| kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltlintetni. Osszesen:
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
A bizonyl. S i A :
| Y A felmertilés jogcime Forint Egyeb eregyzesek'
sorszama

Osszesen:
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10. Forintelszamolas

1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

11. Valutaelszamolas

g Tablazat Forint Elszamolandd Elszamolt Vissza- Tobblet-
o Széveg . A valuta neme j
[} hivatk. fizetendd elszdmolas
e tételesen | Osszesen valuta
Elszamolasra felvett
1. B 1/2
eléleg
2. | El6leg-visszafizetés 1/3
3. | Elszamolando (1-2) -
4. | Napidij I/5
5 Szocialis
" | hozzajarulasi add
6. | Szallaskoltség /7 A kikuldetésben eltoltott id6 sziikségességét és
7. | Dologi kiadésok /8 és 9 _ a feladat elvégzését igazolom:
e . 20 ho -n.
8. | Kolts. 0ssz. (4-7-ig) -
9. | Kiilonbozet (8-3) - alairas
Kelt: 20 A kikuldott alairasa:
12. Ervényesités
Megvizsgaltuk, és Ft forinttal
érvényesitjlk.
Elszdmolandé 6sszeg: Ft Adéelblegként elszamolandoé: Ft
Kifizetendé: Ft
Visszafizetendd: Ft Szamfejté: | Ellenér: Ervényesité: | Utalvanyozo:
Kelt: 20 hé__ -n.
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4. melléklet a 20/2015. (XI. 19.) NKFIH utasitdshoz

Iktatészam: /2015
Készitette: <NEV>

Nyilatkozat ideiglenes kiilfoldi kikuldetés alatti dijtalan ebédrél/vacsorarol

ANUTIFOtE . bilintetéjogifelelésségem tudataban nyilatkozom,

hogy az NKFIH-.................. /20...... iktatoszamu kilfoldi kikuldetési engedély alapjan toltott ideiglenes kulfoldi
kikiildetésem alatt az aldbbi napokon dijtalan ebédben és/vagy vacsoraban részesiiltem:

datum
dijtalan ebéd

dijtalan vacsora

Kelt: oo

kikiildott alairasa
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5. melléklet a 20/2015. (XI. 19.) NKFIH utasitdshoz

Iktatészam: /2015
Készitette: <NEV>

Nyilatkozat

Alulirott,a.....oveiiiiiiii magyar képviseldje kijelentem, hogy az aldbbi, az Gléseken valé részvétellel
és az orszag képviselettel kapcsolatos elvérasokat teljesitem:

Az NKFI Hivatal kalfoldi és belfoldi kiklldetések engedélyezésének, bonyolitasanak és koltségtéritésének
szabalyzatat megismertem, és az abban foglaltaknak megfeleléen a hazaérkezésemet kovetéen nyolc
munkanapon belll a kikuldetéssel kapcsolatban felmeriilt koltségekrél szamlakkal aldtamasztva elszamolok.
................................. Ulésekrol, melyeken részt vettem, utazasi jelentést készitek, és azt 15 munkanapon
belll megkildom a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztaly vezetéje dltal kijelolt személynek (a tovdbbiakban:
kapcsolattarto). Az utazasi jelentésnek mindenképpen tartalmaznia kell az Glésen tortént magyar felszélalast,
a témaval kapcsolatos legfontosabb informacidkat, valamint a megvalésitando feladatokat.
A Ulésekrol, melyeken részt vettem, utazasi jelentést készitek, és azt mihamarabb, de
legkésébb az azonos célu ut el6tt megkilddm a kapcsolattartonak. Az utazési jelentésnek mindenképpen
tartalmaznia kell az tlésen tortént magyar felszdlalast, a témaval kapcsolatos legfontosabb informacidkat,
valamint a megvalésitand6 feladatokat.

Amennyiben az (lés el6tt ismeretes, hogy sziikséges lesz magyar hozzaszolds, az Ulés el6tt megkildém
a magyar hozzaszoélas szévegét az NKFI Hivatal kapcsolattarténak.

Amennyibenazliléseken barmilyen adatot, informaciot kérnekamagyar kutatas-fejlesztéssel, K+F programokkal,
kutatdst végz6 szervezetekkel kapcsolatban, az adatokat el6bb egyeztetem az NKFI Hivatal kapcsolattartéval.
Tudomasul veszem, hogy az NKFI Hivatal elnkének vagy eIndkhelyetteseinek jovahagyasa nélkiil azinformaciok
nem keriilhetnek ki harmadik fél részére.

Budapest, 20.....ccvviiiiiiiiiee

Név:

Alairas

Intézmény megnevezése:
Intézmény cime:
Telefonszéam:

E-mail:
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Az orszagos rendorfokapitany 25/2015. (XI. 19.) ORFK utasitasa
a munkahelyi komfortérzetet novel6 elektromos eszkozok, berendezések és egyéb hasznalati targyak
miiszaki megfelel6ségének és hasznalati biztonsaganak ellenérzésérol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a Rendbrségrél sz6lé 1994. évi XXXIV. térvény 6. §
(1) bekezdés b) pontja, valamint a munkaeszkdzok és hasznalatuk biztonsdgi és egészségligyi kovetelményeinek minimalis
szintjérdl sz616 14/2004. (IV. 19.) FMM rendelet alapjan kiadom az alabbi utasitast:

1. Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya az dltaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott szervre (a tovabbiakban: Rendérség) és
annak személyi dllomdnyara terjed ki.

2. Az utasitas alkalmazasaban komfortérzetet novel6 elektromos eszkdzok, berendezések és egyéb hasznalati targyak:
a munkaeszkdzok és hasznalatuk biztonsagi és egészségligyi kovetelményeinek minimalis szintjérél szolo
14/2004. (IV. 19.) FMM rendelet hatalya ala tartozd eszkozok, igy kulondsen a kavé- és a teaf6z6, a vizforralo,
aszendvicssuto, a kenyérpiritd, a mikrohulldmu késziilék, a radié, a magné, a hlitészekrény, az olajradiator, a hésugarzo,
a ventildtor, a halézati fesziltséggel Gzemelé informatikai eszk6zok, a Iégkondicionaléd berendezések, tovabba
az egyéb halozati feszlltséggel tizemel6 elektromos berendezések (a tovabbiakban egyiitt: elektromos berendezés).

2. Részletes rendelkezések

3. A8.pontban foglaltak kivételével a személyi dllomany tagja (a tovabbiakban: dlloménytag) a rendérségi objektumban
nem renddrségi tulajdonu elektromos berendezést kérelemre és legaldbb osztalyvezetd jogalldsu vezet6 irasbeli
engedélye alapjan tarthat és hasznalhat. Azengedélyt kiadé vezet6 azengedélyezést megel6zéen koteles a 9. pontban
felsorolt szempontok alapjan — a kérelemben megnevezett - elektromos berendezést ellenérizni.

4. Akizarolag kifogastalan muszaki dllapotu, szemmel lathatdan sériilésmentes és rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmas
elektromos berendezés hasznéalhaté és engedélyezheté.

5. A kérelem, valamint az irdsos engedély mintdjat az 1. melléklet tartalmazza. A kiadott engedély eredeti példanyat
az dlloménytagnak at kell adnia a kdzvetlen szolgalati el6ljarénak megdrzésre, masolati példanyat a kérelmezé kapja.

6. Az engedély meg6rzésérdl a kdzvetlen szolgalati el6ljaré az engedély visszavonasaig gondoskodik.

7. Az irdsbeli engedély mésolati példanyat annak kiaddja a teriletileg illetékes munkavédelmi felligyel6nek és
a gazdasdgi szakteriletnek is megkildi. A gazdasdgi szakterlilet - az elektromos haldzat terhelhet6ségének
fliggvényében - korlatozhatja a kiadhato engedélyek szamat.

8. A mobiltelefon téltdje, valamint a mobil informatikai eszk6zok (pl. laptop, tablet, notebook) egyéb kiegészitdje kiilon
engedély nélkil behozhatdk, illetve hasznalhatdk a renddérségi objektumon beliil, amennyiben kifogéstalan allapotu
és miszakilag hasznélatra alkalmas.

9. Az informatikai eszk6zok kivételével az elektromos berendezés igénybevétele elétt az allomanytag minden esetben
koteles szemrevételezéssel ellendrizni:
a) az adott készllék burkolatanak épségét, a szigetel6 burkolat dllapotat;
b) a készllék szerelvényeinek, fogantyuinak, kezel6- és kapcsoldszerveinek, védéfedeleinek meglétét, valamint
altalanos allapotat;
c) az elektromos eszkdzok csatlakozévezetékeinek és a dugaszoldaljzatoknak az dllapotat.
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10.

11.

12.

13.

14.

Az elektromos berendezés mUiszaki megfelel6ségérdl és hasznalati biztonsagarodl — fliggetlendl attél, hogy kinek
atulajdonaban van —a szervezeti egység vezetdje évente egy alkalommal szerel6i ellendrzés keretében meggy6zédik.

A szerel6i ellenérzést a szervezeti egység vezetdje éltal erre a feladatra kijelolt — lehet6ség szerint a rendéri szerv
allomanyéaban 1évé, villanyszerel6i, villamosipari vagy egyéb mdlszaki szakképesitéssel rendelkezd - személy
a 2. melléklet alapjan dokumentalja. A szerel6i ellenérzés keretében az elektromos berendezésekre vonatkozéan
mennyiségi adatszolgaltatas mell6zésével az ellenérzést végzé személy a nem megfelel6 muszaki allapotu,
rendeltetésszerl haszndlatra alkalmatlan eszkdzoket és a megtett intézkedéseket kdteles dokumentélni. A szerel8i

Azon elektromos berendezés hasznélatat, amely nem felel meg a m(iszaki kovetelményeknek - igy kiilonésen sérdilt,
torott, hianyos vagy rongdélt —, az engedély kiaddja haladéktalanul megtiltja, az engedélyt visszavonja, és megteszi
a sziikséges intézkedéseket az elektromos berendezés hasznalat helyérdl torténd eltdvolitasa érdekében.

3. Zdré rendelkezések
Az utasitas hatdlybalépése el6tt a munka- és szolgélati helyeken haszndlatba vett — az dlloménytag birtokdban
lévé — elektromos berendezés utdlagos engedélyeztetését az utasitds hatdlybalépését kdvetd 90 napon belil kell

elvégezni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd tizenotddik napon 1ép hatélyba.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 25/2015. (XI. 19.) ORFK utasitdshoz

szerv megnevezése
Szam:
KERELEM

a munkavallalé (dlloménytag) tulajdonaban 1évd elektromos berendezés munkahelyre torténé
behozatalahoz és hasznalatahoz

A kérelmezb neve, rendfokozata, beosztasa:

Elektromos berendezés megnevezése:

Elektromos berendezés azonositdja
(pl. gyari szam, sorozatszam):

Elektromos berendezés hasznalatanak helye,

elhelyezése (éplilet, emelet, irodaszam):

Kérelem indoka:

DAtUM: e
kérelmez6 (név, r. fok.)

A szerel6i ellenérzésre kijelolt személy megallapitasa a hasznalni kivant elektromos berendezéssel kapcsolatban:

A vonatkozo el6irasoknak a hasznalni kivant elektromos berendezés:*

MEGFELEL NEM FELEL MEG
(Amennyiben a szerel6i ellen6rzés eredménye nem megfeleld, engedély kiaddsa nem lehetséges.)
Datum: ......cooevinvininnnen,

ellenérzést végzd neve, aldiras (név, r. fok.)

Melléklet: hasznalni kivant eszkdz hasznélati itmutatoja
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ENGEDELYEZES
a munkavallalé (dlloménytag) tulajdonaban 1évé elektromos berendezés munkahelyre torténé
behozataldhoz és hasznélatdhoz

A kérelmezd munkavallalé (allomdanytag) tulajdonaban lévd elektromos berendezés munkahelyre torténd behozatalat
és haszndlatat az engedély visszavondsaig:*

Engedélyezem Nem engedélyezem

P. H.

engedélyez6 neve, aldirasa

Az engedély egy példanyat atvettem, tudomdsul veszem, hogy a tulajdonomat képezé elektromos berendezést csak
rendeltetésszertien és kifogastalan m(iszaki dllapotban hasznalhatom.

DAtuM: L

kérelmez6 (név, r. fok.)

* A megfeleld rész aldhtizandé.



2. melléklet a 25/2015. (XI. 19.) ORFK utasitdshoz

szerv megnevezése

Szam:

KIMUTATAS

a munkavallalé (dlloméanytag) és a munkaltato tulajdondban Iévé elektromos berendezések éves szerelGi ellenérzése soran feltart hidnyossagokrol

Kitoltési segédlet:
M M = munkaltatd
MV = munkavallalé (alloménytag)

@ SZ = szemrevételezés
MP = muikodési proba
MV = mszeres vizsgalat

® ) = eltavolitas a munka-, szolgalati helyrdl, javitas sziikséges (munkaltatoi tulajdon esetén)
S = eltavolitas a munka-, szolgalati helyrdl, selejtezés indokolt (munkaltatdi tulajdon esetén)
E = eltavolitas a munka-, szolgalati helyrél (dlloménytag tulajdona esetén)

U = tizemelhet

Az elektromos berendezés tulajdonosa‘”

Az elektromos berendezés

megnevezése

L Leltari szama L
Gyari szama A szerel6i ellenérzés

B . i (rendérségi tulajdon A szerel6i ellenérzés maédja®? o
(sajat tulajdon esetén) wén) megallapitasa®
esetén

A szerel6i ellendrzést végzd személy neve: .........c.vevveviiiiiniiiinininnnnn.

AlAIrdsa: ..o

Datum: ...

a szervezeti egység vezetdjének aldirasa

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs /G 1A °510T

LLY9
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 7/2015. (XI. 19.) SZTNH utasitasa
a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének rendjérol

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 35. § (3) bekezdésében foglaltak
alapjan, figyelemmel a kézérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabdlyokrél szélé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet és
a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szélé 18/2005. (Xl 27.) IHM rendelet
tartalmdra, a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaval &sszhangban, a kozérdek( adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzététele, valamint a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében az alabbi
utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az utasitds célja

1.§ Az utasitas célja, hogy meghatdrozza a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) altal
a www.szthn.gov.hu honlapon (a tovabbiakban: honlap) kdzzéteendd kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének szabalyait, a kdzzétételi eljarast, tovabba az adatszolgéltatasért és a kozzétételért felelds
személyek korét.

Az utasitds hatdlya

2.8 (1) Azutasitas személyi hatdlya a Hivatal kormanytisztviselGire és munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott munkavallaloira
terjed ki.
(2) Az utasitds targyi hatalya a Hivatal altal kezelt azon kozérdek( adatokra és kodzérdekbdl nyilvdnos adatokra
(a tovabbiakban egyittesen: kozérdek(i adatok) terjed ki, amelyek honlapon torténd kozzétételét jogszabaly vagy
a Hivatal elndke eléirja.

Ertelmezé rendelkezések

3.8 Jelen utasitds alkalmazdsdban az aldbbi fogalmak tartalmat az informaciés Onrendelkezési jogrél és
az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) rendelkezései hatdrozzak meg:
a) altalanos kozzétételi lista;
b) egyedi kdzzétételi lista;
<) egységes kdzadatkeresé rendszer (a tovédbbiakban: K6zadatkeresd);
d) kozérdekbdl nyilvanos adat;

e) kozérdeki adat;
f) kozzétételi lista;
a) kulonos kozzétételi lista;
h) személyes adat.

Il. FELADAT- ES HATASKOROK

A Hivatal elnbke

4.8 (1) A Hivatal elndke gondoskodik a Hivatal altal kezelt kozérdek(i adatok jogszabalyoknak megfelel8, pontos, naprakész,
folyamatos kozzétételérdl, illetve frissitésérdl, az adatmegdrzési id6 betartasérol, a megismeréséhez fliz6d6 jogok
gyakorlasanak biztositasardl, valamint az egyéb kotelezettségek teljesitésének érvényre juttatasarol.

(2) A Hivatal elndke az (1) bekezdésben foglalt feladatokat elsésorban az EInokségi Kabinet kormanytisztvisel&i kozil
e feladat ellatasara altala kijelolt személy (a tovabbiakban: Kijelolt Kormanytisztvisel$), a honlap rovatvezet6i és
informacidszolgaltatoi, valamint a honlap fészerkeszt6je és a honlap-koordinator altal latja el.
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5.8

6.§

7.8

8.§

@)

4

Indokolt esetben a Hivatal elnéke az Infotv. szabalyaival 6sszhangban a jogszabalyok altal ilyenként
meghatarozottakon tul is meghatdrozhat kotelez6en kozzéteendé adatkort.

A Hivatal elndke a Kijel6lt Kormanytisztvisel6 javaslata alapjan sziikség esetén, de minden évben legaldbb egyszer
feltlvizsgélja a megel6z6 idészakban igényelt kozérdek(i adatokra vonatkozo statisztikai adatokat annak érdekében,
hogy indokolt esetben a jelentés aranyu vagy mennyiségl adatigénylésre tekintettel a kotelezéen kdzzéteendd
adatok korét - a (3) bekezdésben foglalt médon - kiegészitse.

A kézérdekii adatok kbzzétételében kbzrem(ikédd személyek

A Kijel6lt Kormanytisztviseld

a) figyelemmel kiséri a kozérdek(i adatokra vonatkozd jogszabélyok esetleges valtozasat,

b) elkésziti, illetve szlikség esetén modositja a jogszabdlyi el6irasok, illetve a Hivatal dontése alapjan a honlapon
kozzéteendé kdzérdek(i adatok kozzétételének listdjat,

<) kozremUkodik a kozzétételi egységért felelés személyek kijelolésében,

d) elkésziti, és minden év majus 31. napjaig a Hivatal eIndke részére benyujtja a kozérdeki adatok kozzétételének
végrehajtasaval kapcsolatos atfogé jelentést,

e) elkésziti, illetve sziikség esetén mddositja a kiilon utasitdsban meghatarozott eljardsrend alapjan a kdzérdekl
adatok egyedi igénylésére vonatkozd, a honlapon kézzéteendd - a jogorvoslati lehetéségekre is kiterjedd —
tajékoztatast,

f) szlikség esetén segitséget nyujt a kozzétételre vonatkozd jogszabdlyok értelmezésében.

A honlap rovatvezetdi és informaciészolgéltatdi

a) Osszeallitjak, és rendszeresen frissitik a kdzzétételi listakon kozzéteendé, dltaluk gondozott rovatok kozérdek(i
adatait, amelyeket — a kdzzététel érdekében — megkildenek a honlap fészerkesztéje és a honlap-koordinator
részére,

b) a honlap fészerkesztéje és a honlap-koordindtor részére jelzik a megvaltozott adatra vonatkozé meg6rzési
(archivumban tartési) kotelezettséget,

<) helyesbitik az esetlegesen kozzétett téves vagy pontatlan adatot,

d) kapcsolatot tartanak, sziikség esetén egyeztetnek a Kijel6lt Kormanytisztvisel6vel a kozérdekl adatok
kozzétételével kapcsolatos kérdésekben,

e) felel6sek a tartalma alapjan a honlap altaluk kezelt rovataihoz kapcsol6dd kozzétételi egységek tartalmaért,
a kozérdek( adatok kozzétételéért és frissitéséért.

A honlap f6szerkesztdje személyesen, illetve a honlap-koordinator segitségével

a) biztositja a honlap mukdddképességének folyamatos fenntartasat a kiilon elnoki utasitasban foglaltaknak
megfelel6en,

b) gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld felépitésii és tartalmu kozzétételi listdk és kdzzétételi egységek
honlapon térténé megjelenitésérdl, tovabba kdzzéteszi a honlapon a kézérdeki adatok igénylésére vonatkozd
tajékoztatast,

<) megszervezi a rovatvezetdk és az informacidszolgaltatdk altal megkildott, szilkség szerint frissitett adatok
honlapon torténd megjelenitését, illetve archivumba helyezését,

d) gondoskodik a helyesbitett téves vagy pontatlan adatnak a honlaprdél valé végleges eltavolitasardl,

e) elkildi a Kdzadatkeresd részére a jogszabalyok éltal ilyenként el6irt, sziikség esetén frissitett adatokat,

f) kapcsolatot tart a kozzététel jogszabalyoknak valo teljes megfelelésége érdekében a Kijeldlt
Kormanytisztviselével,

9) felel a kozérdeki adatok honlapon torténd kozzétételéért.

1. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELENEK SZABALYAI

A kozérdekl adatok elektronikus kdzzététele soran a honlap muikodésérdl szolo kildn elndki utasitasban foglalt
eljarasrend szabalyai szerint kell eljarni jelen fejezetben foglalt szabalyok figyelembevételével.
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9.8

10.§

12. 8§

13.§

A kozérdeki adatokat a Hivatal a honlapjan az Infotv.-ben el&irt médon teszi kozzé.
A kozérdekl adatok megismerése személyes adat megaddséhoz nincs kotve, ugyanakkor a Hivatal a honlap
hasznalatdhoz kapcsolédo, annak folyaman automatikusan képz&dé, statisztikai célu adatokat kezel.

A Hivatal a honlap nyitéoldalan a,kdzérdek( adatok” és a ,kdzadatkeresd” hivatkozasokat helyez el.

A Hivatal a kozérdekl adatokat a jogszabalyok altal meghatarozott formdban és szerkezetben, kozzétételi
egységenként vagy olyan mddon teszi kdzzé, hogy a kozzétételi lista megfelel6 pontja a mas modon mar kozzétett
adatokra hivatkozik.

Ajogszabalyok altal el6irt, de a Hivatal szempontjdbdl nem értelmezheté kdzzétételi egységek mellett fel kell tiintetni,
hogy adat nem all rendelkezésre.

Az idegen nyelven torténd kozzétételi kotelezettség esetében a Hivatal az adott kozérdek(i adatot az adott nyelven is
kozzéteszi.

A kozzétett adatoknak a honlapon elérhetének kell lenni, kivéve a pontatlan vagy téves kozérdek( adatokat, amelyek
eltavolithatok. A moédosult adatokat a jogszabélyokban meghatarozott idén beliil a rovatvezetdk frissitik. Amennyiben
a jogszabalyok az adatok megé&rzésére (archivumba helyezésére) kotelezettséget irnak eld, az adatokat a megadott
ideig a honlapon létrehozott archivumban kell tartani.

Minden kozzétételi egység mellett fel kell tiintetni az adat valtozasanak idejét. Amennyiben a jogszabalyok
rendelkezései alapjan a korabbi adat archivumba kerdilt, az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, idejét,
valamint az adat eléz8 allapotanak archivumban valé elérhetéségének tényét is.

Az archivumba helyezett adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, idejét, az Uj dllapot fellelhet6ségét, valamint
azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerdi.

Téves vagy pontatlan adat helyesbitése esetén az ilyen adat nem tehet6 a tovabbiakban elérhetévé sem a honlapon
kialakitott archivumban, sem a Kézadatkeresében.

A honlap f6szerkesztéje a Hivatal honlapjara, az adatbazisaira és a nyilvantartasaira vonatkozd leir6 adatokat, valamint
azok sziikség szerinti frissitéseit az el6irt idén belll juttatja el a Kozadatkeresé részére az elektronikus jegyzék
naprakész vezetése érdekében.

AzelSirtmegbrzésikotelezettség lejartakorakozzétételiegységeketahonlap fészerkesztéje vagy ahonlap-koordinator
atadja a Kbzadatkeresd részére.

A honlap f6szerkeszt6je vagy nevében a honlap-koordindtor a Hivatalnak a Kozadatkereséhoz valé csatlakozésa
érdekében bejelenti a jogszabalyokban eldirt adatokat, illetve azok véltozasat.

A kozérdekl adatok kozzététele sordn a jogszabdlyok, valamint a Hivatal ISO integrdlt irdnyitasi rendszerének
informacidbiztonsagra és informatikai biztonsagra vonatkozé eldirasait be kell tartani.

A honlapon elhelyezett kozérdek( adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés elleni
védelmét biztositani kell, tovdbba napldzni kell azadat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatos adatokat.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Jelen utasitas tartalmi felllvizsgélatardl a Kijelolt Kormanytisztvisel6 gondoskodik. A felllvizsgélatot legalabb
3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként — sziikség esetén — kezdeményezni kell az utasitds médositasat
vagy Uj utasitas kiadasat.

Dr. Bendzsel Miklos s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 8/2015. (XI. 19.) SZTNH utasitasa
a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésérol

Az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL. térvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak
alapjan, a jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaval dsszhangban, a kdzérdekl adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdsége érdekében az alabbi utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitds célja, hogy meghatdrozza a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) ltal kezelt
kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egyutt: kdzérdekl adatok) megismerésére
vonatkozé igények teljesitésének rendjét.

Az utasitas személyi hatélya a Hivatal kormanytisztviselSire és munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatott munkavallaloira
(a tovabbiakban egyiitt: dolgozd) terjed ki.

Az utasitds személyi hatdlya nem terjed ki azon személyekre, akik egyéb jogviszony alapjén kezelnek a Hivatallal
kapcsolatba hozhato kozérdekd adatot.

Az utasitas targyi hatalya kiterjed minden, a Hivatal altal kezelt kzérdekd adatra.

Az utasitas targyi hatdlya nem terjed ki a Hivatal éltal vezetett kozhitel(i nyilvantartasbdl torténé adatigénylésekre.
Az utasitas targyi hatdlya nem terjed ki a kozadatok Ujrahasznositasarél sz616 2012. évi LXIII. torvény alapjan benyujtott
kérelmek teljesitésére.

A sajté szamara a kozérdekU adatokkal kapcsolatban adandé tajékoztatasra jelen utasitas rendelkezésein tul a sajtordl
sz616 kiilon elnoki utasitasban foglalt rendelkezések is irdnyadok.

Jelen utasités alkalmazasaban az adatkezeléssel kapcsolatos aldbbi fogalmak tartalmat az informdcids 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései hatarozzak

meg:
a) kozérdekbdl nyilvanos adat;
b) kozérdekl adat;
Q) személyes adat.

A kozérdekl adatok megismerése érdekében benyujtott igények teljesitését az erre a Hivatal elndke éltal 4ltaldnosan
vagy egyedileg kijel6lt személy, ennek hidnydban az EIn6kségi Kabinet vezetdje (a tovabbiakban egyiitt: valaszadast
koordindl6 személy) fogja 6ssze és teljesiti.

Az igények teljesitését a Hivatal minden dolgozdja koteles el6segiteni.

A Hivatal dolgozdi kotelesek a kdzérdekl adatok igénylésére vonatkozd, tudomasukra jutott igényt — a 7. §
(3) bekezdésben foglalt igény kivételével - haladéktalanul tovabbitani a Hivatal elnoke részére.

Il. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYAI

Kozérdeki adat megismerése iranti igényt barki el6terjeszthet.

Az igény szdbeli el6terjesztése esetén a Hivatal kérheti annak irdsba foglaldsat, amelynek elmaradésa esetén annak a
dolgozdnak, akinek azt el6terjesztették, az igényt irasba kell foglalnia.

Nem kell irdsba foglalni a széban el6terjesztett igényt, ha az igényelt adat a honlapon megtaldlhato, és a széban
rogton megadott vélaszt az igényld elfogadta.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények esetén a jelen utasitas kozérdek(i adatokra
vonatkozé szabdlyai szerint kell eljarni.
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A Hivatal a www.sztnh.gov.hu honlapon kézzéteszi az igénylés szabalyairél sz616 tajékoztatot.

A kozérdekl adat igénylésére vonatkozé beadvanyt soron kivil, de legkésébb a Hivatalhoz érkezését kdvetd
munkanapon a Hivatal elnokének kell tovabbitani, aki gondoskodik a véalaszadast koordindld személy kijel6lésérdl
és az igénylés részére torténé tovabbitasarol.

A viélaszadast koordinalé személy az igényt haladéktalanul megvizsgalja. Amennyiben az igényelt adatot a Hivatal
nem kezeli,azigényt 1 munkanapon beliil megkuldia hataskorrel rendelkezd illetékes hatésag részére (a tovabbiakban:
Ha megallapithat6, hogy az igényelt adatot a Hivatal nem kezeli, de az nem allapithaté meg, hogy mely hatésag
kezeli, a valaszadast koordinalé személy errdl a tényrdl tajékoztatja az igény benyujtédjat és a Hivatal elnokét.

Amennyiben attételnek nincs helye, a valaszadast koordinalé személy dont abban a kérdésben, hogy az igénybdl
a kért kozérdekU adat pontosan megallapithato-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a vélaszaddst koordinalé személy haladéktalanul annak pontositasara hivja fel az
igénylét, egyben tajékoztatja a (3) bekezdésben foglaltakrol.

Amennyiben az adat igényl6je a pontositdsnak nem tesz eleget, a valaszadast koordindlé személy a 11. §
(11) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen tajékoztatja az igénylét arrdl a tényrél, hogy az adatok korének
meghatdrozhatatlansadga miatt a Hivatal az igénylésnek nem tud eleget tenni.

Az igényelt adat pontos meghatdrozasat kdvetden a valaszadast koordinald személy dont abban a kérdésben, hogy
azkiadhato-e, vagy annak kiadasat a Hivatal kételes megtagadni. Az adatigénylés kizarélag térvényben meghatarozott
okbdl tagadhaté meg.

Szerzbi jogi védelem alatt all6 mi esetében az igény teljesithetésége, illetve annak modja kérdésében vald dontés
soran figyelemmel kell lenni a szerzé jogai védelmének torvényi elGirdsaira is.

Az igény teljesitése nem eredményezhet olyan adatokhoz valé hozzaférést, amelyek megismerése a Hivatal Uzleti
titkai szempontjdbdl ardnytalan sérelmet jelentenének, amennyiben ez nem akadalyozza meg a kdzérdekbdl
nyilvdnos adat megismerésének lehetéségét.

Ha az igény olyan adat megismerésére iranyul, amelynek teljesitésére a torvény mérlegelési jogot biztosit a Hivatal
részére, az kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, amennyiben a megtagadas alapjaul szolgal6 kézérdek sulya
nagyobb a kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld kozérdeknél.

Az atfogd, szamlaszintl vagy tételes ellendrzésre irdnyul6 adatigénylést a Hivatal az igényelt irat masolata helyett
annak leiré adatainak (jogviszony alanyai, tipusa, targya, a szolgdltatds és az ellenszolgdltatds mértéke, a teljesités
idépontja) kozlésével is teljesitheti.

Az igény nem tagadhat6é meg az Infotv. 30. § (2) és (4) bekezdéseiben szabélyozott esetekben.

A (6) bekezdésben foglalt, nem magyar nyelv(i igénylés esetében a valaszadast koordinalé személy haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot azigénylével annak érdekében, hogy az igényt magyarul vagy a Hivatal dolgozdi éltal értett mas
nyelven nyujtsa be.

A dontés meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgédlé adat
- amennyiben annak megismerését térvény nem zdrja ki vagy nem korlatozza - az Infotv. szerinti hataridéig nem
nyilvdnos, ugyanakkor az ilyen adat megismerését a Hivatal elndke a valaszadast koordinalé személynek
el6terjesztésére engedélyezheti. A dontés meghozatalat kdvetéen az annak alapjaul szolgalé adatra vonatkozé igény
az Infotv. szabalyai szerinti esetben utasithaté el.

Az adatigénylésnek vagy az azonos igénylé altal az Infotv.-ben meghatarozott hataridén (egy év) belll benyujtott,
azonos adatkorre vonatkozd ismételt adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha ennek Infotv.-ben
meghatarozott feltételei fennélinak.

Az igény megtagaddasarol az igényl6t a vélaszadast koordinalé személy az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerint
tajékoztatja.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok okairdl a vélaszadast koordindlé — ha az adott évben tobb ilyen
személy jart el, az erre kulon kijelolt — személy minden év januar 31. napjéig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatésagot.

Amennyiben nincs helye attételnek, a valaszadast koordinalé személy a kozérdek( adatigénylésrdl és az azzal
Osszefliggd tényekrdl tdjékoztatja a Hivatal elnokét, elndkhelyetteseit és gazdasagi féigazgatodjat, tovabba
amennyiben nem allnak fenn a 10-11. §-ban irt kortilmények, az igényt megkiildi az érintett terilet vezet6jének
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a valasz megaddsahoz sziikséges adatok, illetve a valasz tervezetének elkészitése érdekében, egyben tajékoztatja 6t
annak elkészitési hataridejérol is.

Amennyiben ugyanannak az adatnak a megismerése érdekében mas igénylé késébb ujabb igénylést nyujt be,
a vélaszadast koordindlo személy az (1) bekezdésben foglaltakon tul a kordbbi valasz végleges szdvegét is elkiildi
az érintett vezetd részére annak eldéntése érdekében, hogy annak érdemi médositasa sziikségesnek latszik-e.

Az érintett vezetd a kérésnek megfeleléen az adatokat, illetve a vélasz tervezetét legkésébb a megadott hataridéig
elkésziti, és megkiildi a valaszaddst koordinalé személy részére.

Amennyiben az igényelt adat kordbban elektronikus formaban mar nyilvdnossagra kerdilt, a valaszt alairé személy
dont arrdl, hogy a vélasz az igényelt adatokat tartalmazza, vagy a mar megjelent kozérdek( adatot tartalmazo
nyilvéanos forrast jel6lje meg.

Avalaszadast koordinal6 személy a tervezetet annak kézhezvételét kdvetbden a lehetd legrovidebb idén beliil attekinti
annak megallapitdsa érdekében, hogy az abban szereplé adatok kozérdekl adatoknak mindsiilnek-e, illetve
kiadhatdk-e, amelynek soradn sziikség esetén egyeztet a valasz készitdjével, illetve mas személlyel.

A kozérdeku adatkéré megkeresésére elkésziilt valaszt a valaszadast koordindld személy legkésébb a kdzérdeki adat
megkuldésére nyitva all6 hataridé utolsé napjan megkdldi az azt igénylének.

Amennyiben a kozérdek(i adat megismerése iranti igényt a sajtd képviseldje terjeszti eld, jelen utasitas rendelkezéseit
azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a vélaszadast koordinalé személy a 12. § (1) bekezdésében irtakkal egyidejtileg
tdjékoztatja a Hivatal kommunikacios fétanacsadojat is, akivel a vélasz elkildése el6tt minden esetben egyeztet
a 12. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelé médon.

Amennyiben az igénylé az adatok megtekintését igényli, a valaszadast koordinalé személy az igénylével elére
egyeztetett id6pontban biztositja ehhez a megfeleld feltételeket.

Ha kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum olyan adatot is tartalmaz, amelyet az igényl6 nem ismerhet meg,
a dokumentum megtekintésének idejére ezt az adatot a Hivatal felismerhetetlenné teszi.

Az igénylé a kozérdekl adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy annak altala megismerhet6 részletérél masolatot
kaphat, amelynek elkészitéséért a Hivatal az Infotv. szerint koltségtéritést allapithat meg.

A Hivatal a koltségtérités 0sszegét a jogszabalyok keretei kdzott és a hatosag allasfoglalasaira figyelemmel hatarozza
meg, és 0sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézden tajékoztatja.

Az adatigénylének a figyelmét fel kell hivni arra, hogy a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon belil kell
nyilatkoznia arrél, hogy a megdllapitott koltségtérités 6sszegének megismerését kdvetden is fenntartja-e az igényt.
Amennyiben az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Infotv. dltal megallapitott hataridében koteles megfizetni.

Ha az adatigénylés a Hivatal alaptevékenysége ellatdsdhoz sziikséges humaneréforrasainak aranytalan
igénybevételével jar, vagy az igényelt dokumentum, dokumentumrész jelentés terjedelmd, illetve ha a koltségtérités
mértéke meghaladja a jogszabdlyokban meghatarozott 0sszeget, az adatigénylést a koltségtérités megfizetését
kovet6 15 napon belll teljesiti a Hivatal. A fenti korilmények fennallasarél a valaszadast koordinald személy az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazo okirat olyan adatot is tartalmaz, amelyet azigényl6 nem ismerhet meg, a masolaton
ezt az Infotv. elGirdsai szerint a Hivatal felismerhetetlenné teszi.

A Hivatal az adatigénylésnek az Infotv.-ben meghatérozott idén belll - 15 nap -, kdzértheté formaban, tovabba
amennyiben ennek a Hivatal ardnytalan nehézség nélkul képes megfelelni, az igényl6 altal kivant formaban, illetve
maédon tesz eleget.

Amennyiben az igényl6 nem jeldlte meg a teljesités mddjat, a Hivatal elsésorban e-mailben elkiildve teljesiti
azigényt.

Az Infotv.-ben meghatarozott feltételek esetén az adatigénylés teljesitési hatarideje egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. A vdlaszadds idejének meghosszabbitdsarél a valaszadast koordindlé személy az igénylét
a jogszabdlyok altal meghatérozott idén belul - 15 nap - értesiti.

Az igény teljesitésére nyitva all6 hataridébe egyes, jogszabalyban meghatdrozott idétartamok - pl. a kdltségtérités
Osszegérél szolo tdjékoztatds elklldésétdl az igénylé nyilatkozatdnak Hivatalhoz érkezéséig eltelt id6 - nem
szamitanak bele.
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Abban az esetben, amennyiben a vélaszadas elkészitése soran vagy a vélasz tervezetének a valaszadast koordinalo
személy dltali ellenérzése soran deril ki, hogy az igény nem teljesithetd, a valaszadast koordindlé személy a 11. §-ban
foglaltak szerint jar el.

Az igény elbterjesztésérdl, tovabbda annak teljesitésérél vagy megtagadasardl az erre kiilon kijelolt személy vagy
szervezeti egység mas nyilvantartasoktdl elkiilonilt nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas nem tartalmazza a 7. § (3) bekezdése szerint adott tajékoztatas adatait.

nevét és elérhetdségét, a valasz tervezetét elkészité személy nevét, az esetleges hatdridé-hosszabbitds tényét,
az igénylés teljesitésének vagy elutasitasanak tényét és okat, a valasz elkiildésének datumat és maédjat, valamint
esetlegesen a megjegyzéseket. Amennyiben a Hivatal koltségtéritést hatdroz meg, a nyilvantartasnak tartalmaznia
kell annak 6sszegét és azt a tényt is, hogy az igényld a koltségtéritésre mikor kapott felhivast, tovabba hogy azt
medfizette-e.

A nyilvéntartas adatainak teljeskorlisége érdekében, ha nem az (1) bekezdés szerinti személy a konkrét megkeresésre
az 5. § (1) bekezdés szerinti valaszadast koordinaléd személy, akkor koteles a (3) bekezdés szerinti adatokat
a nyilvantartasban torténd rogzités érdekében egy napon belil irdsban megadni a nyilvantartast vezeté részére.
Torvény eltér6 rendelkezése hianydban az adatigénylé személyes adatai csak az igény teljesitése, a 11. §
(9) bekezdésében foglalt kortlmények vizsgélata, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
medfizetése érdekében kezelhetdk.

Az igénylé személyes adatait a 11. § (9) bekezdésében meghatérozott id6 elteltével, illetve a kdltségek megfizetését
kodvetden a Hivatal a nyilvantartasokbdl torli.

1. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

A jelen utasitas szabalyait az utasitds hatdlybalépését kdvetden benyujtott kozérdek( adatkérésekre kell alkalmazni.
Jelen utasitas tartalmi fellilvizsgalatarél az Elndkségi Kabinet vezetdje gondoskodik. A feliilvizsgélatot legalabb
3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként - sziikség esetén — kezdeményezni kell az utasitds mddositasat
vagy Uj utasitds kiadasat.

Az utasitds hatélybalépésétdl szamitott 30 napon bellil kell a 2015. januér 1-je utan, de az utasitas hatalybalépéséig
terjed6 idében a Hivatalhoz benyujtott kdzérdek( adatkérések adatait a 17. § szerinti nyilvantartasba felvenni.

Dr. Bendzsel MikI6s s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 34/2015. (XI. 19.) KKM kozleménye

a Magyarorszag és a Szlovak Koztarsasag kozotti, a Magyar Koztarsasag és a Szlovak Koztarsasag

kozott a hatarokat atlépo biinozés megel6zésében és a szervezett biinozés elleni harcban folytatott
egylittmiikodésrol sz616, Pozsonyban, 2006. oktéber 2-an alairt Egyezmény médositasarél és kiegészitésérol
52616 Egyezmény kihirdetésérél sz616 2015. évi XXV. torvény 2. és 3. §-anak hatalybalépésérol

A 2015. évi XXV. torvénnyel a Magyar KézIony 2015. mércius 26-i 41. szdméban kihirdetett, a Magyarorszag és a Szlovak
Koztarsasag kozotti,a Magyar Koztarsasdg és a Szlovak Koztarsasag kozott a hatdrokat atlépd blindzés megel6zésében
és a szervezett blindzés elleni harcban folytatott egyuttm(koddésrdl sz616, Pozsonyban, 2006. oktdber 2-an alairt
Egyezmény modositasarol és kiegészitésérdl sz616 Egyezmény 11. cikk (1) bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik
a hatalybalépésérdl:

A1) A jelen Egyezményt meg kell erfsiteni. A megerdsitésrél sz6l6 okmanyokat Budapesten cserélik ki. A jelen
Egyezmény a megerdsitésrél sz616 okiratok kicserélését koveté honap elsé napjan 1ép hatélyba”

A megerdsité okiratok kicserélésének napja: 2015. oktdber 28.
Az Egyezmény hatalybalépésének napja: 2015. november 1.

Afentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2015. évi XXV. torvény 4. § (3) bekezdésével, megallapitom, hogy a Magyarorszag
és a Szlovdk Koztarsasag kozotti, a Magyar Koztérsasag és a Szlovak Koztarsasdg kozott a hatdrokat atlépé blinozés
megel6zésében és a szervezett bindzés elleni harcban folytatott egylttmikodésrél sz616, Pozsonyban, 2006. oktdber
2-an aldirt Egyezmény modositasarol és kiegészitésérdl sz616 Egyezmény kihirdetésérdl sz616 2015. évi XXV. torvény
2. és 3. §-a2015. november 1-én, azaz kettéezer-tizendt november elsé napjan lépett hatalyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium elismerési hirei 2015. oktober hénapban

A belligyminiszter
kiemelked6 helytallasa, bator magatartasa elismeréséiil, nemzeti tinnepiink, oktober 23-a alkalmabdl

- Batorsagért Erdemjelet adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Buzds Istvdn c. tii. f6térzs6rmester urat, a Komaromi Hivatasos Tlizoltoparancsnoksdg gépjarmuivezetéjét,

Derzsi Norbert c. r. térzs6rmester urat, a Godoll6i Rendérkapitanysag, Aszédi Rend6rérs, Rendészeti Alosztély jarérét,
Juhdsz Gdbor c. ti. térzs6rmester urat, a Kiskunhalasi Hivatasos Tlizoltoparancsnoksag gépjarmiivezetdjét,

Juhdsz Tamds c. td. térzs6rmester urat, a Gy&ri Hivatasos Tlzoltdparancsnoksag gépjarmivezetéjét,

Kis Robert c. ti. f6torzsérmester urat, a Hatvani Hivatasos Tlzoltoparancsnoksag beosztott tlizoltéjat,

Medgyesi Zsolt urat, terényi lakost,

Papp Ddniel c. tii. f6térzs6rmester urat, a Debreceni Hivatasos T(izoltoparancsnoksag beosztott tlizoltéjat,

Skumdt Péter Istvdn c. td. zdszI6s urat, a Szolnoki Hivatasos Tiizoltoparancsnoksdg kilonlegesszer kezel6jét,

Szildgyi Péter c. r. térzs6rmester urat, a Godoll6i Rendérkapitanysag, Aszodi Rendérérs, Rendészeti Alosztély jarérét,
Téth Jdnos Szabolcs c. td. fétdrzsérmester urat, a Komaromi Hivatasos Tlizoltéparancsnoksag beosztott tlizoltdjat;

kiemelked6 szolgélati tevékenysége elismerésélil, nemzeti linneptink, oktéber 23-a alkalmabol

- Szent Gyérgy Erdemjelet adomanyozott

Gazda Zsolt c. r. f6tdrzszdszIos urnak, az Esztergomi Renddrkapitanysag, Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld
és balesetvizsgalojanak,

dr. Nagy Gdbor trnak, a Blinligyi Szakértdi és Kutatéintézet igazgatodjanak,

Povdzsai Sdndor r. alezredes urnak, az Orszagos Renddr-fékapitanysdg, lgazgatasrendészeti Féosztaly, Rendészeti
Osztaly vezetéjének,

dr. Szabé Marianna r. ezredes asszonynak, az Orszagos Renddr-fékapitanysag, Titkarsagi Féosztaly vezetéjének,

dr. Szijartd Istvdn r. ezredes urnak, a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysdg blinlgyi igazgatdjanak, megyei
rendérfékapitany-helyettesnek;

- rend6rségi fétanacsosi cimet adomanyozott

Horvdth Jozsef Attila r. alezredes trnak, a Fejér Megyei Renddr-fékapitanysag, Blinligyi-Technikai Osztaly vezetdjének,
dr. Huszdk Andrds r. alezredes urnak, a Készenléti Rendérség, Személy- és Objektumvédelmi Igazgatdsag
osztalyvezetdjének,

Kretz Kdroly c. r. ezredes trnak, a Készenléti Renddrség féosztalyvezetdjének,

Péterimrer.ezredes trnak, aTerrorelharitasi Kozpont, Ugyeleti és Objektumvédelmilgazgatosag igazgatdhelyettesének;

- tlizoltosagi fétanacsosi cimet adomanyozott

Huszdr Tibor td. ezredes urnak, a Csongrdd Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésdg katasztréfavédelmi
igazgatohelyettesének,

Szabé Attila ti. alezredes urnak, a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpont, Katasztréfavédelmi Kutatdintézet
osztalyvezetdjének;
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- rend6rségi tandcsosi cimet adomanyozott

Bartha LdszI6 c. r. alezredes trnak, az Orszadgos Rendér-fékapitanysag, Kommunikacids Szolgalat, Referensi Csoport
kiemelt féreferensének,

Kirdly Richdrd r. alezredes urnak, a Siéfoki Rendérkapitdnysag vezetéjének,

Meészdros Jozsef Csaba c. r. alezredes trnak, a Nemzeti Védelmi Szolgélat kiemelt féreferensének,

Sdndor Gyérgy c. r. térzszdszIds urnak, a Terrorelharitasi K6zpont munkatdrsanak,

dr. Szendrei Edina c. r. alezredes asszonynak, a Terrorelhdritasi Kozpont kiemelt féreferensének,

Sztanyé Istvdn r. alezredes trnak, a Budapesti Renddr-fékapitanysag féosztalyvezetdjének,

Varga Baldzs c. r. alezredes urnak, a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysag, Kozrendvédelmi Osztaly
kiemelt f6el6addjanak,

dr. Varga Rébert r. alezredes urnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat, Jogi és Koordinaciés Osztily
osztalyvezetd-helyettesének,

Verdes Tamds r. alezredes trnak, a Terrorelhdritasi Kdzpont osztalyvezet&jének;

- tlizoltésagi tanacsosi cimet adoményozott

Galgdcz Dedk Antal tii. alezredes trnak, a XXI. kerileti Hivatasos Tlizoltéparancsnoksag tlzoltdparancsnokanak,
Kdmdn Jdnosné ti. alezredes asszonynak, a Zala Megyei Katasztrofavédelmilgazgatdsag, Human Szolgalat vezetdjének,
dr. Magyar Csaba td. alezredes urnak, a Vas Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatosag Hivatala vezetéjének,

Toth Ibolya Gizella tii. ezredes asszonynak, a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag, Koltségvetési Féosztaly
féosztalyvezetdjének, mb. gazdasagi igazgatdnak;

- bilintetés-végrehajtasi tanacsosi cimet adomanyozott

Batta Tamds bv. alezredes urnak, a Blintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksdga, Biztonsagi Szolgalat
osztalyvezetdjének,

Kothencz Jen6 bv. 8rnagy urnak, az Allampusztai Orszagos Biintetés-végrehajtési Intézet osztalyvezetéjének,

Tama Egon bv. alezredes trnak, a Sopronkéhidai Ipari és Szolgaltaté Kft. osztalyvezetéjének;

- soron kivl el6léptette biintetés-végrehajtasi ezredessé

Molndr Istvdn bv. alezredes urat, a Palhalmai Orszdgos Blintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokhelyettesét,
Szabé Zoltdn bv. alezredes urat, a Févarosi Buintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokhelyettesét;

- el6léptette nyugallomanyu rendér ezredessé

dr. Baldzs Judit ny. r. o. alezredes asszonyt, a BM Kozponti Kérhaz és Intézményei volt féorvosat,

dr. Bebesi Zoltdn nyugdllomdnyt rendér alezredes urat, a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem, Nemzetbiztonsagi Intézet,
Terrorelharitasi Tanszék tanszékvezetgjét,

Cservdk Jdnos ny. r. alezredes urat, a Debreceni Rendérkapitdnysag, Kozrendvédelmi Osztdly nyugalmazott
osztalyvezetdjét,

Hortobdgyi Zoltdn ny. hér. alezredes urat, az Oroshazi Hatarér lgazgatdsag, Képzési Osztaly volt osztélyvezetdjét,
Zupka Sdndor ny. r. alezredes urat, az Orszagos Renddr-fékapitanysdg, Oktatasi Igazgatdsag volt
iskolaparancsnok-helyettesét;

— el6léptette nyugallomanyu tlzolté ezredessé

Stockerné Egyed Emilia ny. ti. alezredes asszonyt, a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Gazdasagi Ellatasi
Osztaly nyugalmazott osztélyvezet6jét;

- el6léptette nyugallomanyu rendér szdzadossa

Bdrdny Jdnos nyugdllomdnyd r. hadnagy urat, a Rendészeti Biztonségi Szolgélat volt kiemelt féel6adéjat;
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kiemelked6 szakmai munkdja elismeréséiil, nemzeti Ginnepiink, oktéber 23-a alkalmabdl

- a Koz Szolgalataért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta

Bebes Istvdn Géza trnak, Kérmend Varos Onkormanyzata polgarmesterének,

Bolla Tibor trnak, a Budapesti Kozlekedési Vallalat Zrt. elndk-vezérigazgatédjanak,

Borbdsné Mdrki Mdrta asszonynak, Roszke Kézség Onkormanyzata polgarmesterének,

Ddvid llona asszonynak, a Magyar Allamvasutak Zrt. elnk-vezérigazgatojanak,

lllaniczné Kevehdzi Kidra asszonynak, a Magyar Okumenikus Segélyszervezet, Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius
lgazgatosag igazgatojanak,

Janké Szabolcs urnak, Zakany Kézség Onkormanyzata polgarmesterének,

Jobbdgyné dr. Berta Izabella asszonynak, a Magyar Maltai Szeretetszolgdlat munkatarsanak,

Kardos Istvdn trnak, a Magyar Voroskereszt féigazgatdjanak,

dr. Kozdk Péter Istvdn Grnak, az Alsé-Tisza-vidéki Vizligyi lgazgatdsag igazgatdjanak,

Maczké Jézsef urnak, Kelebia Kézség Onkormanyzata polgarmesterének,

N6grddi Zoltdn drnak, Mérahalom Varos Onkormanyzata polgarmesterének,

Révfalvi Dorottya asszonynak, a Magyar Okumenikus Segélyszervezet migraciés és menekiiltiigyi koordinatoranak,
Solymdri Ddniel urnak, a Magyar Maltai Szeretetszolgalat munkatdrsanak,

Sz6ke LdszI6 drnak, Hegyeshalom Nagykdzség Onkormanyzata polgarmesterének,

Téth Andor Ndndor trnak, a Volan Egyesuilés vezérigazgatdjanak;

- a Koz Szolgalataért Erdemjel eziist fokozatat adomanyozta

dr. Magos Zoltdn Sdndor tdrnak, a Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Dél-alféldi Regionalis lgazgatdsag,
Békéscsabai Kirendeltség osztalyvezet&jének,

dr. Németh Krisztina asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, Dél-alféldi Regionalis lgazgatésag
igazgatohelyettesének,

Pelei Timea asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Eszak-alféldi Regionalis Igazgatdsag, Menekiiltiigyi
Osztaly vezet6jének,

dr. Szabd Zoltdn drnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Igazgatasi és Ugyeleti Féosztaly, Ugyeleti Osztaly
vezetdjének,

Tarpai Zoltdn Tamds urnak, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgdltatasok Kozponti Hivatala, Szolgéltatds-
menedzselési Féosztély vezetbjének,

dr. Veres Annamdria asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Menekiiltiigyi lgazgatdsag, Ellatasi és
Integracids Osztaly féosztalyvezeté-helyettesének;

- Magyarorszag cimerével ékesitett aranygy(rt emléktargyat adomanyozott

Béndcz Ibolya r. ezredes asszonynak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag Hivatala, Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési
Osztdly vezetéjének,

Czibok Kdroly r. mk. ezredes trnak, a Kérmendi Rendészeti Szakkdzépiskola gazdasagi igazgatohelyettesének,
Maijthényi LdszI6 drnak, a Vas Megyei Kozgy(ilés elnokének;

- aranyldnc aranymedallal emléktargyat adomanyozott

Bodndrné Fiilop Erzsébet asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Személyligyi Féosztaly
humanigazgatasi ligyintézéjének,

Corti Klaudia Szilvia asszonynak, a BM Nemzetkozi Oktatasi Kozpont, Gazdasagi és Nemzetkozi Ellatd Osztaly
osztalyvezet6-helyettesének,

Pintdcsi Sdndor Tivadarné asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgélat, Gazdasagi és Human Igazgatdsag, Gazdasagi
Féosztaly féel6adojanak;
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- disztér emléktargyat adomanyozott

Kiss Tibor c. r. alezredes urnak, a Terrorelharitasi Kozpont osztalyvezeté-helyettesének,
dr. Vass Gyula td. ezredes urnak, a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi FOigazgatdsag, Orszégos lparbiztonsagi
Féfelligyel6ség, Veszélyes Uzemek Fosztaly vezetbjének;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Berkiné Tozer Erika c. r. alezredes asszonynak, a Paksi Rendérkapitanysag Hivatala vezetéjének,

Egyed Gyula c. r. térzszdszI6s urnak, a Salgotarjani Renddrkapitanysag, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztély
korzeti megbizottjanak,

Fodor Ervin Viktor c. r. alezredes urnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat osztalyvezetd-helyettesének,

Kaduk Istvdn c. bv. alezredes trnak, a Satoraljaujhelyi Fegyhdz és Bortdn osztalyvezetd-helyettesének,

Karda Jozsef urnak, a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag, Orszagos Iparbiztonsagi Foéfelligyel&ség,
Hatoésagi-koordindcids és Mivelet-elemzési Féosztaly, Orszégos Viziigyi Hatosag Uigyintézéjének,

Kiss Jozsef Mihdly drnak, az Orszagos Vizligyi Féigazgatosag, Kdrnyezetvédelmi és Vizligyi Levéltar vezetdjének,
Kocsis Ndndor LdszI6 c. r. alezredes urnak, a Terrorelharitasi Kozpont kiemelt féreferensének,

LdszI6 Lérdnd c. r. f6térzszdszIs urnak, a Gyongyosi Renddrkapitanysag, Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitod
parancsnokanak,

Pintér Krisztina Natdlia c. r. Srnagy asszonynak, a Zalaegerszegi Rendérkapitdnysag csoportvezetdjének,

Péter Gdbor r. térzszdszlés trnak, a Miskolci Rendészeti Szakkdzépiskola szakoktatojanak,

Rumbus Roland c. r. 6rnagy urnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat kiemelt féel6adojanak,

Tdky Péter r. 6rnagy urnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Ellenérzési Szolgalat kiemelt féreferensének;

- Kossuth-kard emléktargyat adoméanyozott

Csibrik Csaba c.r. alezredes trnak, a Fejér Megyei Renddr-fékapitanysag, Rendészeti lgazgatosag, Kozlekedésrendészeti
Osztdly alosztalyvezet6jének;

- 6ra emléktargyat adomanyozott

Bundula Zsolt c. r. f6t6rzszdszI6s urnak, a Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag nyomozojanak,

Czédulds Norbert c. r. alezredes tirnak, a Terrorelharitasi Kozpont kiemelt féreferensének,

Dardczi Zoltdnné asszonynak, a Rackevei Rendérkapitdnysdg, lgazgatdsrendészeti Osztdly tobb munkafolyamatot
ellato Ggyviteli alkalmazottjanak,

Drapcsikné Kovdcs Katalin asszonynak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, Xll. keriileti Rendérkapitanysag Hivatala
tgykezel6jének,

Hernddi Ferenc urnak, a Szentesi Rendérkapitadnysag gondnokanak,

Horvdth Csaba Jdnos c. r. f6torzszdszI6s drnak, a Sarvari Renddérkapitanysag, Rendészeti Osztaly, Répcelaki Rend6rérs
korzeti megbizottjanak,

dr. Kdlmdn Gergely r. alezredes trnak, a BM Jogszabaly-el6készité és Koordinadcids Féosztaly, Jogszabaly-el6készitd
Osztaly vezet6jének,

dr. Kovdcs Eniké asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Eszak-magyarorszagi Regionalis lgazgatésag,
Engedélyligyi és Regisztracios Osztaly ligyintézdjének,

Nagy Margit asszonynak, a Hajduhadhazi Rendérkapitanysag, Rendészeti Osztaly tobb munkafolyamatot ellatéd
Ugyviteli alkalmazottjanak,

Nida Imre c. r. f6t6rzszdszIds urnak, a Készenléti Rend6rség technikusanak,

Neuberger Gdbor c. ti. térzszdszIés urnak, a Mosonmagyarévari Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag kilonlegesszer
kezel6jének,

Peszeki Bulcsu trnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Koltségvetési Ellendrzési Iroda férevizoranak,

Pélya Viktor r. 6rnagy trnak, a BM Informatikai Fosztaly tigyintézéjének,

Tornai Béla c. r. zdszIés urnak, az Ozdi Rendérkapitanysag, Kézrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly korzeti
megbizottjanak,

Ughy Antal c.r. f6t6rzszdszI6s trnak, az Ajkai Rendérkapitanysag, Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitd parancsnokanak,
dr. Varga Noémi asszonynak, a Bevéandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, K6zép-dunantuli Regionalis Igazgatdsag,
Tatabanyai Kirendeltség és Menekultligyi Osztaly menekultiigyi tigyintézéjének,
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Zalai Szabolcs r. alezredes trnak, a Mez&kovacshazai Rendérkapitanysdg, Battonya Rend6rérs érsparancsnokanak,
Zsitkovszky Sdndor r. alezredes trnak, a BM Informatikai Féosztély féosztalyvezet6é-helyettesének;

- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Ellerné Toth Judit asszonynak, a Tolna Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag eléadojanak,

Gamaufné Szabé Judit Katalin asszonynak, a Blinligyi Szakért6i és Kutatdintézet Hivatala, Mikodéstdamogatd Osztaly
féeléaddjanak,

Hajduné Hoffer Marianna asszonynak, az Orszagos Vizligyi Féigazgat6sag, Féigazgatéi Hivatal titkarn6jének,

Majoros Sdndorné asszonynak, a Kdzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok KdzpontiHivatalaTUK ligyintézéjének,
Molndr Gyuldné asszonynak, a Jaszberényi Rendérkapitanysag Hivatala el6addjanak,

Mod LdszIéné r. szdzados asszonynak, a Nemzetkozi Blintigyi Egyittmikddési Kozpont kiemelt féeléaddjanak,

Olajos Aniké asszonynak, a Budapesti Renddr-fékapitanysdg, IX. kerileti Rendérkapitanysdg Hivatala
segédhivatal-vezetdjének,

Perjési Andrea asszonynak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Humanigazgatasi Szolgalat tobb munkafolyamatot
ellato Ggyviteli alkalmazottjanak,

Sokorai Livia asszonynak, a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysdg, Humanigazgatasi Szolgalat,
Személyligyi Alosztaly el6addjanak,

Stile Zoltdnné asszonynak, a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysag, Elemz6-Ertékeld Osztaly eléaddjanak,

Szucsik LdszIéné asszonynak, a Csengeri Hatarrendészeti Kirendeltség tobb munkafolyamatot ellaté ugyviteli
alkalmazottjanak,

Varji Sdndorné asszonynak, Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag, Elemzé-Ertékels Osztaly féeléaddjanak;

- Zsolnay-vaza emléktargyat adomanyozott

Garamszegi Judit asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, K6zép-dunantuli Regionalis Igazgatésag,
Tatabdanyai Kirendeltség és Menekiltligyi Osztaly igykezel6jének,

Herczog Alexandra asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, K6zép-dunantuli Regionlis lgazgatdsag,
Tatabanyai Kirendeltség és Menekultligyi Osztaly idegenrendészeti tigyintéz6jének;

- Miniszteri Elismeré Oklevelet adomdanyozott

Addm Gabriella r. alezredes asszonynak, a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. igazgatéjanak,

Bakos Zsolt urnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Budapesti és Pest Megyei Regionalis lgazgatdsag
igazgatohelyettesének,

Bencsik Zita asszonynak, az Orszagos Renddr-fékapitanysag, Titkarsagi Féosztaly, Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalya
féel6addjanak,

Bene Jdnos Zsolt trnak, a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. szolgéltatdismenedzsment igazgatdjanak,
Bodndr Miklés urnak, a Bevéandorlasi és Allampolgéarsagi Hivatal, Nyugat-dunantudli Regionalis Igazgatdsag,
Menekdltiigyi Osztaly menekdltugyi Ggyintézéjének,

Borbély Imre El6d r. 5rnagy urnak, a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. csoportkoordinatoranak,

Bégérné Berki lldiko c. bv. t6rzszdszIés asszonynak, a Vaci Fegyhaz és Borton segédeléaddjanak,

Budavdriné Béres Erzsébet asszonynak, a Rend6rségi Oktatdsi és Kiképzd Kozpont, Oktatasigazgatasi és Mddszertani
Osztaly tgyintézéjének,

Czene Jdnos c. r. 6rnagy trnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat kiemelt féel6addjanak,

Fehér Sdndor urnak, az Also6-Tisza-vidéki Vizligyi lgazgatésdg, Kozfoglalkoztatdsi Osztély kozfoglalkoztatasi
Ugyintézéjének,

Félikszné Sdgi Eva asszonynak, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatdsok Kézponti Hivatala, Személyi
Nyilvantartds lgazgatasi Osztaly adatkezelési ligyintézéjének,

Filipszky Edina c. r. f6t6rzsérmester asszonynak, a Terrorelharitasi Kozpont objektumaorének,

Galamb Ferenc Tibor Urnak, a Bevéandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, Gazdasagi Féosztaly, Mszaki Osztaly
osztalyvezetdjének,

Kirdly Rendta asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Informatikai Féosztaly, Informatikai Fejlesztési
Osztaly szoftverfejlesztd tigyintézéjének,

Kiss Kdroly ny. . f6torzszdszIos urnak, a Karcagi Rendérkapitanysag volt ligyeletesének,
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Krdtky Timea Agnes asszonynak, a Készenléti Rendérség Ellendrzési Szolgalat tobb munkafolyamatot ellaté tigyviteli
alkalmazottjanak,

Kriské Szandra asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Nyugat-dunantuli Regionalis lgazgatdsag,
Menekdiltugyi Osztaly igazgatasi tigyintézéjének,

Kulitsdn Gdbor trnak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal osztalyvezetéjének,

dr. Misdngyi Andrea asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Menekiiltiigyi Igazgatésag, Menedékjogi
Osztdly vezet&jének,

Nagy Eva Bogldrka asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Eszak-alféldi Regionalis lgazgatdsag,
Menekdiltugyi Osztaly tgyintézéjének,

Négyesi Adrienn asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Budapesti és Pest megyei Regionlis
Igazgatosag, Menekdltligyi Osztaly Gigyintézéjének,

Németh Kldra Rézsa asszonynak, a Kozszolgalati Személyzetfejlesztési FOigazgatdsag, Vezetbképzési Igazgatosag,
Kivalasztasi Kozpont féeléaddjanak,

Pdl LdszI6 arnak, a Magyar Allamvasutak Zrt. altalanos vezérigazgaté-helyettesének,

Pock Marianna asszonynak, a Komarom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitanysdg, Gazdasdgi lgazgatdsag, Mdszaki
Uzemeltetési Csoport vezetéjének,

dr. Pohner Katinka asszonynak, a BM Jogszabdaly-el6készité és Koordinacids Fosztaly, Jogszabaly-el6készité Osztaly
Ugyintézéjének,

Princzkel Jozef trnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat Ggyintézjének,

Répdsi Kdroly Lajos trnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Igazgatasi és Ugyeleti Féosztaly, Ugyeleti Osztaly
Ugyeletesének,

Sarkadi Elek Csaba urnak, a Terrorelharitasi Kézpont féeléaddjanak,

Séta LdszI6 c. bv. f6tdrzszdszIos trnak, a Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet biztonsagi féfelligyeldjének,
Szakdcs Zsolt trnak, a Nemzeti Infokommunikécids Szolgaltato Zrt. csoportkoordinatoranak,

Szildgyi Jdnos tii. alezredes trnak, a Mosonmagyarovari Katasztréfavédelmi Kirendeltség kirendeltségvezetdjének,
Szlics Endre trnak, a Budapesti Kozlekedési Véllalat Zrt. biztonsagi igazgatéjanak,

Ujvdrosiné Rubdczi Julianna asszonynak, a Repiilétéri Renddr lgazgatdsag, Humanigazgatési Szolgalat, Személyligyi
Alosztaly el6adojanak;

a 2015 juliusdban, a Kiskunsédgi Nemzeti Park teriiletén bekdvetkezett nagy kiterjedési erd6tiiz oltasa soran végzett
kiemelked6 helytallasa elismerésédil

- a Rendkiviili Helytallasért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta

Bdna LdszI6 ti. szdzados trnak, a Kiskérosi Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag szolgalatparancsnokéanak,

Gdncsos LdszI6 ti. alezredes trnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmilgazgatdsag tlizoltosagi féfeliigyeldjének,
Gyapjas Jdnos ti. ezredes trnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag igazgatdhelyettesének,

Kapds Lajos tii. f6hadnagy trnak, a Kecskeméti Hivatasos T(izoltoparancsnokség szolgalatparancsnokanak,

Toth Imre tii. alezredes urnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Kiskunhalasi Katasztréfavédelmi
Kirendeltség tlizoltdsagi felligyel&jének;

- a Rendkiviili Helytallasért Erdemjel eziist fokozatat adoményozta

Pdndi Sdndor c. ti. fétdrzs6rmester trnak, a Kiskunhalasi Hivatasos Tlizoltéparancsnoksdg beosztott tlizoltéjanak,
Reiner Istvdn c. td. zdszI6s urnak, a Bajai Hivatasos Tlizoltoparancsnoksdg szerparancsnokénak,

Rékasi Tibor c. t. f6térzs6rmester trnak, a Kiskérosi Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag beosztott tlizoltdjanak,

Urbdn Gdbor tii. szdzados urnak, a Kalocsai Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag szolgélatparancsnokanak,

Vidéki Mihdly c. td. féhadnagy urnak, a Kiskunfélegyhazi Hivatasos Tlizoltoparancsnoksdg szolgalatparancsnokanak;

- a Rendkiviili Helytéllasért Erdemjel bronz fokozatat adomanyozta

Csdnyiné Kovdcs Andrea td. f6hadnagy asszonynak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatéséag Hivatala
féeléaddjanak, szévivének,
Fekecs Jend c. tii. f6térzs6rmester trnak, a Kecskeméti Hivatasos T(izoltdparancsnoksag beosztott tlizoltdjanak,
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Kiss Csaba c. td. f6torzsérmester trnak, a Kiskunhalasi Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag gépjarmuvezetdjének,
Luddnyi Rébert c. ti. fétérzsérmester urnak, a Szegedi Hivatdsos Tlizoltéparancsnoksag szerparancsnokénak,
Pdl Jené c. ti. fétérzsérmester urnak, a Székesfehérvari Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag gépjarmivezetéjének;

kimagasld szakmai tevékenysége elismeréséll, sziiletésnapja alkalmabdl

— festmény emléktargyat adomanyozott

Bdrdndi Gyula bv. ezredes urnak, a Blintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksaga, Mdszaki és Ellatasi FSosztaly
vezetbjének,
Mdrk LdszId tdrnak, a Dél-dunantuli Vizligyi Igazgatdsag igazgatojanak.
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IV. Egyéb kozlemények

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kozleménye
a 2015. december 1-je és december 31-e kozott alkalmazhaté iizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadérdl szol6 — tébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vambhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a tdrgyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti

Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhato lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 élmozatlan motorbenzin 332 Ft/l
Gazolaj 340 Ft/I
Keverék 367 Ft/l
LPG autégaz 209 Ft/I

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kezdeményezés aldirasgyiijto iv hitelesitésének megtagadasarol

A népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgdri kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrol sz6lo
2013. évi CCXXXVIIL. térvény 13. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Valasztasi Bizottsdg az aldabbi kdzleményt teszi
kdzzé orszadgos népszavazasi kezdeményezés hitelesitésének megtagadésa térgydban.

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsag 2015. november 13-an tartott Glésén a 138/2015. szdmu hatarozatdval orszagos
népszavazasi kezdeményezés alairdsgyujté ivének hitelesitését megtagadta.

A hatédrozat megtekinthet6 a vélasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2015. november 13.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavondsarél szol6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
elveszett, megsemmisult gépjarmtorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

690874F
108545D
409103H
075954M
076855A
116256E
131644)
134137M
221605H
285018K
290879E
329825L
340316H
348418L
385347L
4281568
440580K
444030L
460238K
524216F
531922G
536970J
554390M
554494M
555998E
572360M
616578C
623105H
724987E
736686K
739385l
754195K
783948K
793609D
794431G
856160L
879543H
882247L
892685E
896678)
925739C
937111L
015094D
033780K
0391098

0391468
089803F
145394)
149520C
150938M
157698E
201761G
203694A
208172G
223207)
224810M
227206M
261943A
264202L
267344L
275296L
292539J)
299192M
311543F
311544F
311813H
320983M
321519K
332709C
336801G
344259M
360684H
375002E
375514K
383260M
394196
423900F
427445L
437742)
441788F
446753A
4695011
475372C
487989M
497338M
505629L
507134G
530625C
542968L
544137K

553526G
553865B
570873D
586991M
592011M
594878K
604620K
616902L
621470K
656259E
662204F
664749M
691071K
705551L
769563L
775108G
782145)
7857271
793990F
800390B
814853J
819418H
852855C
865459M
870668H
885960l
886789
901377L
915424L
934658K
935746L
951864K
960924L
9669291
971548A
980480l
983567L
988664K
989466A
991394)
994749E
996770G
001601G
006849C
016514L

026298N
040953M
042545L
080444M
083307D
114483K
118068K
124096M
139507H
142149L
145706M
153013H
155946A
166278
176137E
176414M
195163)
204250
205097H
213396M
240097G
244766M
246633L
264254E
277671F
278775M
289675M
293716
316793E
322688)
334895L
336619H
342460K
354797M
361813B
435450H
444927M
452839L
485018F
486778M
507850K
513822L
515060H
541137M
544542]

548215D
553654H
562542C
564976)
568047M
574136K
575581M
578333G
588526K
593184L
619597L
637222M
644380L
649146L
678257)
693330F
707246G
733342G
759509
765882M
771517M
802006D
813471M
824553H
833385
840141H
846955C
863780M
871792)
877508L
903176G
913653F
915874l
918714L
935388C
964449
994469L
010550J
018294M
027048M
067533J
087650F
102246)
105643H
146445K
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147684H 606993K 153252A 557512L 898187E
147915L 622212K 153974M 560433L 900392K
162043C 651986L 156064F 564315L 910883D
172968D 657680l 163570K 585556D 921404K
192415l 669510L 166539D 586789M 925786D
193238M 670770K 181115K 592926M 926359L
199052K 675185D 183077M 596649K 933182L
202184L 700341F 185200M 597466L 937791M
205698K 720544C 212637L 603072M 938162H
207966M 720943M 221598F 621669K 942073J
215481D 730175M 235046M 628345H 950264K
229902L 733971L 2423911 630982L 964174K
230886K 735921L 253010K 632565C 964668|
241671M 772082H 285460M 634632H 970609D
263401M 787363M 304425L 668722H 974882L
270651M 792119K 318272H 683469E 086691G
311975M 800774) 324931M 684603F 173475L
346094l 817711) 328651TM 696825K 204073E
346269B 817953M 353649l 702958G 214227G
3536601 8444971 354031K 713085) 227777M
361624M 856880K 356890M 715528M 271463I
390916M 871795E 401618K 746467M 271946G
394442G 885681)J 403194M 746975M 288498C
419723G 904407H 405411M 754111M 302682K
424545M 913537G 405794K 772617M 303504J
428164H 916265M 413954L 777801H 391534M
436130H 925080F 421035C 786618A 393414G
437853H 932404l 444184M 786715K 536739K
447515H 957573L 482651C 794494F 537830E
459198H 981011K 491726L 808569l 588330A
465907L 320292E 4970951 809977K 589484K
485420M 010480D 497946G 823712F 704155l
496050F 011130C 501325E 831689D 719658G
506577J 017603C 502324L 838441E 7235221
518887F 023939M 512545M 8398608 806397H
541402B 038319M 512738L 850689M 883073K
556125M 050689L 521132L 852501F 891599K
557085M 081231M 528240L 863518H 911246l
561507K 081386L 530430M 874467M 916304H
578219M 127763L 536385L 875120B 961844F
588560E 130633L 539161K 877197)
598515L 133279G 551207M 884071G

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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Go6doll6 Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
Godollé varos kozigazgatasi teriiletén, menetrend szerinti helyi autébusz-kozlekedés kézszolgaltatasi
szerz6dés keretében torténo ellatasara

1.

10.

A palyazat kiiréja: G666 Varos Onkorményzata (2100 Godoll6, Szabadség tér 7., a tovabbiakban: Kiird).

A palyédzaton valé részvétel feltételei:

A palyazatban részt vehet minden szolgaltatd, aki rendelkezik a személyszallitasi szolgéltatasokrdl széld 2012. évi
XLI. torvény 10. § (1) és (2) bekezdésében megjeldlt autdbuszos személyszallité engedéllyel. Szolgaltaton
a személyszallitasi szolgaltatasokrdl szold 2012. évi XLI. tdrvény 2. § 15. pontja szerinti kozlekedési szolgaltatot kell
érteni.

A palyézati dokumentacié beszerezésének médja:

A részletes palydzati kiirdst a palyazati dokumentacié tartalmazza, amelyet a Kiiré ingyenesen, elektronikusan bocsat
az érdekl6ddk rendelkezésére. A pélyazati dokumentacid a palyazati felhivas megjelenésétdl az ajanlattételi hataridé
lejartaig elérhetd és letdlthetd az aldbbi internetes portalon:

G6dollé Varos Onkorményzata honlapjan (www.godollo.hu) az alabbi Gtvonalon:
http://kozadat.localinfo.hu/godollo/?module=news&action=list&fname=hirdetotabla_palyazatok

Az ajénlattételi hataridé: 2016. janudr 27. 16 dra.
Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 2016. februar 19. 9 éra.
A szerz6déskotés tervezett idépontja: 2016. februar 22-t61 2016. februar 29-ig.

A palyézat targya:

A Kiiré a személyszallitasi szolgaltatasokrdl sz6l6 2012. évi XLI. torvény 23. §-a alapjan palyazati felhivast tesz kozzé
GOdollé varos kozigazgatasi teriletén autdbusszal végzett helyi, menetrend szerinti autébusz-kdzlekedés
kozszolgaltatési szerz8dés keretében torténd nyujtasara.

A véroson belili helyi autébusz kdzosségi kozlekedési feladatot 12 autébuszvonal m(ikodtetésével kell ellatni.
A szolgdltatds megkezdésének hatarnapja: 2016. marcius 1.

A kozszolgaltatasi szerz6dés id6tartama: 2016. marcius 1-jétdl 2017. februdr 28-ig egy év, mely tovabbi legfeljebb
egy évvel meghosszabbithatd.

Az elbirdlas médja: A pélyazatot birdlobizottsag értékeli, a palyazati eljérast lezaré dontést Godolls Varos Képvisels-
testilete nyilvédnos Ulés keretében hozza meg.

Ertékelési szempontok:
A nyertes palydzat kivalasztdsa az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztdsdnak modszerével torténik
(a dokumentécidban részletezve) az aldbbi szempontok szerint:

Részszempontok: Sulyszamok
- Ellentételezés mértéke (Ft/év) 70
- Szakmai ajanlat: 30
- alszempontok:
A minimum EURO 3-nal korszer(ibb motorral rendelkez6 buszok szama 10
Légkondicionalt jarmivek szdma 10
Kdrnyezetkiméld, zéré CO_-kibocsajtasu jarmiivek szama egyes vonalakra 5
Kornyezetkimél6, zérd CO -kibocsajtasa jarmivek szama teljes halozatra 5
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Monor Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
Monor varos kozigazgatasi teriiletén menetrend szerinti, helyi autébusz-kozlekedés kdzszolgaltatasi
szerz6dés keretében torténé ellatasara a 2016. majus 1-jétol 2018. aprilis 30-ig terjed6 idoszakban

1. A palyazat kiiréja: Monor Varos Onkormanyzata (2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.).

2. A palyéazatot az Onkormanyzat (a tovabbiakban: Kiir6) a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz616 2012. évi XLI. térvény
és mds vonatkozd jogszabdlyok hatdlyos rendelkezései szerint folytatja le. Az Eurépai Gazdasagi Térségen kiviili
székhelyl szolgéltaté a péalyazaton abban az esetben vehet részt, ha orszagaban is biztositott a menetrend szerinti
autdbusz-kozlekedésben a nemzeti elbands a kulfoldiek szamara.

3. F&bb palyazati, alkalmassagi feltételek

Nem felel meg a palydzé, ha

— végelszamolas alatt all, vagy ellene csédeljaras, illetve felszamolasi eljards van folyamatban, illetéleg ha
az ajanlattevd személyes joga szerinti hasonlé eljaras van folyamatban;

- tevékenységét felfliggesztette, vagy ha tevékenységét felfliggesztették;

- gazdasagi, illetéleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsagi itéletben megallapitott
blincselekményt kovetett el, amig a blntetett eléélethez fliz6d6 hatranyok alél nem mentesilt; illetleg ha
tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintet6jogi intézkedésekrdl sz616 2001. évi CIV. térvény
5. 8§ (2) bekezdés b), illetve f) pontja alapjan a birdsag jogerds itéletében korlatozta, az eltiltds ideje alatt; illetleg
ha az ajanlattevé tevékenységét mas birdsag hasonlé okbol és médon jogerdsen korlatozta;

- azajanlat benyujtasakor az addhatdsag altal nyilvantartott adofizetési kotelezettsége, tovabba elkulonitett allami
pénzalappal szemben fennallo fizetési kotelezettsége van, kivéve ha arra halasztast kapott;

- a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, bejelentésére vonatkozd és a kilféldiek foglalkoztatasaval
Osszefliggd kotelezettségekkel kapcsolatban — 6t évnél nem régebben meghozott - jogerés kdzigazgatasi,
illetéleg birésagi hatarozatban megallapitott és birsaggal sujtott jogszabalysértést kdvetett el;

- az egyenlé banasmdd kovetelményének az egyenlé banasmaédrdl és az esélyegyenléség elémozditasardl szolo
torvénybe 1tkoz6 - két évnél nem régebben meghozott - jogerds kdzigazgatasi, illetve birdsagi hatdrozatban
megallapitott és birsaggal sujtott magatartast tanusitott;

- nem rendelkezik a székhelye szerint illetékes megyei (févarosi) kozlekedési felugyelet éltal kidllitott autdbuszos
személyszallité engedéllyel.

Minden tovabbi feltételt részletesen a palyazati dokumentdcio tartalmaz.

4. A pélyazati dokumentacio
A palyazati dokumentéciot a Kiird az érdekléddknek ingyenesen, elektronikusan biztositja ugy, hogy azt e-mailben
kell igényelni az Onkormanyzattdl a muszak@monor.hu e-mail cimen, amelyre a kévetkezd munkanapon a palyézat
kiiréja a dokumentaciot megkdildi.

5. Az ajanlattételi hataridé és az ajanlatok felbontasanak idépontja: 2016. januar 25. 10 éra.
6. Az elbirdlds szempontja: az 6sszességében legelénydsebb ajanlat. Az ajanlatkér6 az érvényes pdlydzatokat biralja el.

A birdlati folyamat végeredményeképpen keril kivalasztasra a nyertes ajanlattevé az 6sszességében legelénydsebb
ajanlat biralati szempont alapjan.

Részszempont Pontszam
a) Igényelt 6nkormaényzati tdmogatds 6sszege: A palydzé minél kisebb tovabbi dnkorményzati
tdmogatasra tart igényt. Az igényelt tdmogatas mértékét Ft/km 6sszegben magyar forintban
kell megadni. Az igényelt tdmogatas mértékét a szerz6déses idészakban nem lehet emelni. 60
b) Mozgasukban korlatozott személyek utazasi feltételét is biztositani tudja (igen — nem) 20
<) Helyi autébusz-vezetéket alkalmaz (igen — nem) 20

Az értékelés az a) pont esetében az ardnyositas modszerével torténik. A legjobb ajanlat (legkisebb dnkormanyzati
tdmogatasi igény Ft/km) 60 pontot kap, a legrosszabb (legnagyobb 6nkorményzati tamogatasi igény Ft/km) 1 pontot
kap, a tobbi ajanlat egyenes aranyositas modszerével keril értékelésre 1-60 pont kdzott.
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A b) és c) pontok esetében, amennyiben az ajanlattevo a feltételeket teljesiti, vagyis igen vélaszt ad, gy megkapja
a maximalisan adhaté pontszédmot.

A legtobb pontot eléré ajanlat lesz az 6sszességében legel6nydsebb.

7. Az eredményhirdetés idépontja: 2016. marcius 21. 10 6ra.

8. A szerzddéskotés idépontja: 2016. marcius 31. 10 Ora.

9. Akodzszolgéltatas megkezdésének hatdrnapja: 2016. majus 1.

10. A kozszolgaltatasi szerzé6dés idétartama: 2 év, 2016. majus 1-jétdl 2018. dprilis 30-ig.

11. A palyazattal kapcsolatos kiegészitd tajékoztatas kérhetd, illetve a kapcsolattarté: Monor Véros Onkorményzat

Polgdrmesteri Hivatal, Kerepeszki lldiké, 2200 Monor, Kossuth Lajos utca 78-80. E-mail: muszak@monor.hu.

A Kereszténydemokrata Néppart 2014. évi moédositott pénziigyi beszamoldja

a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz6l6 torvény szerint

Bevételek Ezer forintban
1. Tagdijak 8054
2. Kdzponti koltségvetésbél szarmazéd tdmogatas 185995
3. A part orszaggyulési képvisel6csoportjanak 0

nyujtott dllami tdmogatas
4. Egyéb hozzajérulasok, adomanyok 12100
4.1. Jogi személyektdl 0
4.1.1.a. Belfoldiektdl (500 ezer forint alatt)
4.1.1.b. Belfoldiektdl (500 ezer forint felett)
4.2. Jogi személyiséggel nem rendelkezéktd| 0 0
4.3. Magénszemélyektd| 12100
43.1.a. Belfoldiektdl (500 ezer forint alatt) 6140
43.1.b. Belfoldiektdl (500 ezer forint felett) 5960
Kaléczi Imre 500
Kapitany Gabor 500
Kovacs Lajos 1800
Kovacs Maté 500
Kovécs Richard 500
Nagy Sandor 660
Ormosi Viktor 500
Toth Janos 500
Ujvari Zsolt 500
432a. Kulféldiektdl (100 ezer forint alatt)
5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasag 0
nyereségébdl szarmazé bevétel
6. Egyéb bevétel 392
6.1. ebbdl felvett hitel 0 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 206 541
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Kiaddsok Ezer forintban
1. Tamogatas a part orszaggydlési képviselécsoportja szamara 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 1252
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszeg 0
4. Mukodési kiadasok 148 889
5. Eszkdzbeszerzés 3462
6. Politikai tevékenység kiadasai 37155
7. Egyéb kiadasok 27 003

7.1. ebbdl hitel-visszafizetés 18 497 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 217761

Budapest, 2015. november 16.

Dr. Hargitai Jdnos s. k.,

alelnok
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