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-~ |ti visszaélés gyanu

Tevékenység

anak észlelése és az eljaras meginditisa

IT
adatrogzités

Felelos
szervezeti egység

Felelos
munkakor

Ellendrzo /
Jovahagyo

Hatarido

Palyazati Osztalyvezet
Palyazatkezelési Palvézati visszadlés evani Erintett visszaélés 6/Fbosztalyv | Palyazati visszaélés
munkafolyamat soran | Palyazati visszaélés gyantjanak yazan gy . . gyanujat ezeto- gyanu észlelését
la. w1 , , . . : bejelentd lap szervezeti egység | & " B y
felmeriil6 gyana észlelése és bejelentése. (1. sz. melléklet) észleld helyettes/F6 | koveto 1
U munkatars osztalyvezet | munkanapon beliil
0
Kiils6 szerv vagy
harmadik személy Palvazati Osztalyvezet
bejelentése kapcsan Palvazati visszadlés avant Erintett vissyzaélés 6/Fdosztalyv | Palyazati visszaélés
b felmeriil6 gyana Palyazati visszaélés gyantjanak be'Zlen 6 la &y szerverzeti eovsé Antiat ezeto- gyanu észlelését
' (hatosagi megkeresés | észlelése és bejelentése. ! P gyseg | syany helyettes/F6 | kovetd 2
(1. sz. melléklet) észleld , ..
utal arra, hogy Btk. munkatars osztalyvezet | munkanapon beliil
310.§ -a alapjan )
nyomozas indult)
Palyazati visszaélés biztonsagi Palyazati Osztalyvezet
vizsgalatanak lefolytatasahoz ) visszaélés s /F(’jos}; vy | Palvazati visszadlés
Palyazati visszaélés szlikséges dokumentumok ¢és a ‘ , T Erintett gyanujat ) Y yaza o
S B o o o 1 Atadott dokumentumok és Atadas rogzitése . R ; ,, ezeto- gyanu észlelését
2. gyanu bejelentd lap palyazati dosszié¢ atadasa a GFP vazati ., Y szervezeti egység | észleld . o
, , o . palyazati dosszié a MAGTAR-ban , helyettes/F6 | kdvetd 2
(1. sz. melléklet) KSZ Szabalyossagi Féosztaly GFP munkatars . .
KSZ Szabélyossigi osztalyvezet | munkanapon beliil
Fdosztalyrészére 0
Atadott A rendelkezésre 4116 informaciok Ertékelt f:fitr’::lysj’éssgl GFPKSZ | Palyézati visszaélés
dokumentumok elsddleges értékelése. o e 1z palyazati GFP KSZ Szabalyossa | gyanu
Ertékelt palyazati visszaélés . 2 , . L. KSzZ . . i
3. antl visszaélés gyanu | Szabalyossagi Szabalvosséei | & bejelentésétol
Rogzitett palyazati Allasfoglalas kialakitasa a gyana &y rogzitése Excel- | Fbosztaly 7aba yossag Féosztalyvez | szamitott 5
. 12 , . Fdosztalyvezet 3
visszaélés gyanu megalapozottsagarol. ben s etd munkanap
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felterjesztése a GFP KSZ Szabdlyossigi | qrp gy | palyazati visszaclés
) titkarsagvezetd részére GFP KSZ referens/GFP Szabalvossa antl
Ertékelt palyazati - Javaslat biztonsag vizsgalat Déntési javaslat felterjesztve (2. o KSZ zabaly gyaha
. (14 , (o ; Szabalyossagi , .| gl bejelentésétol
visszaélés gyanu lefolytatasara, vagy annak sz. melléklet) ,, . Szabalyossagi ,, . .
i . Fdosztaly " . Fdosztalyvez | szamitott 5
mellézésére, illetve az elobbi Foosztalyvezet 3
. ot Ls1on " etd munkanap
esetben javaslat készitése kiilsd 6
szakérto felkérésére
A biztonsagi vizsgalat elutasitasa
Dontési javaslat . . e ©) GFP KSZ D,O nicsi J’ava’slat
felterjesztve Déntés a biztonsagi vizsgalatrol titkdrsagvezetd kézhezvételét
A biztonsagi vizsgalat inditasa kovetd 2 munkanap
(7.8,9,10)
Az eljaras
lezarasanak Szabalvosssi Biztonsagi
Az eljaras lezarasa, és a rogzitése a Yossasl | GFpKSz vizsgalat
. ,, . Y AP referens/GFP . . P
. . bejelenté/osztalyvezeto értesitése oo . . ,, palyazati GFP KSZ Szabalyosséd | elutasitasarol
A biztonsagi . Y Eljaras lezarva, bejelento . g . . . KSz . 1 r A e
. iy e-mailben, adatok rogzitése, . , visszaélés gyanu | Szabalyossagi , . .| gl sz010 dontést
vizsgalat elutasitisa N o . értesitve . P Szabalyossagi . .
palyazati dosszié visszaadasa a rogzitésére Foosztaly . , Foosztalyvez | kioveto 2
. o . . gy, Foosztalyvezet 3
bejelent6 szervezeti egységnek szolgalo 5 etd munkanapon
Excelben, beliil
MAGTAR
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Biztonsagi
vizsgalat
inditasanak
rogzitése a
palyazati Szabalyossagi GFP KSZ Biztonsagi
o A GFP I Féosztalyok vizsgdlati | o i 101 g6 mellékletei vissza€lés gyant | pp gz referens/GEP | o/ balyossa | V12881t
A biztonsagi referensének értesitése biztonsagi .. rogzitésére . L. KSz . lefolytatasara
e e megkiildve (1 Szabalyossagi . .|l r s s
vizsgalat inditasa vizsgalat inditasarol. . szolgalo excel- . , Szabalyossagi ,, . vonatkozo6 dontést
(3. sz. melléklet) Foosztaly ,, , Féosztalyvez | , . .
ben/ Foosztalyvezet ot kovetd 2
Vorkfloban ) munkanapon beliil
rogzités:
Biztonsagi
vizsgalat
folyamatban
Nem: A biztonsagi vizsgalat
lefolytatasa nem GFP KSZ
Foosztalyok hataskor
(a GFP IH Foosztalyok elvonjak)
Priest Jevel es A biztonshgi vizsgalat lefolytatasa | O GFP IH
megkiildve GFP KSZ Foosztalyok hataskor? Tgen: A biztonsAgi vizsgalat Fdosztalyok
lefolytatasa GFP KSZ
Fdosztalyok hataskor, vagy a GFP
IH Féosztalyok valasza nem
érkezett meg (10a. 10b. 10c.)
g , A sziikséges dokumentumok GFP KSZ Szabalyossa | Fdosztalyokértesit
lefolytatasa nem . . (s c . . KSZ . P (e g
masolatainak atadasa az GFP Atadott dokumentumok Szabalyossagi , .| gl és kézhezvételétol
GFP KSZ o . . . ,, 4 Szabalyossagi B , (.
- . IH Foosztalyok részére. Foosztaly . , Fbosztalyvez | szamitott 5
Féosztalyok Foosztalyvezet 8
P . eto munkanap
hataskor 5
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Tevekenyscg adatrogzités szervezeti egység munkakor Jovahagyo Hatdridé
A biztonsagi
vizsgalat
lefolytatdsa GFP - A . Az érintett . . Biztonsagi
KSZ Az érintett palyazat adatainak g Szabalyossagi ..
o . P e e Lt . palyazatok GFP KSZ vizsgalat
Féosztalyokhataskd | rogzitése 0j vizsgalatként. . referens/GFP . . s
adatainak GFP KSZ Szabalyossa | lefolytatasara
r, vagy a GFP IH T C e N . (. KSz . e
10a. - . . . . Rogzitett vizsgalati iigy rogzitése a Szabalyossagi , .| 8l vonatkozodontést
Féosztalyokvalasza | Ha megérkezik a GFP IH o, o p Szabalyossagi B , .
. . . A s vizsgalati Foosztaly . . Foosztalyvez | kioveto 2
(hazai tamogatasnal Féosztalyok elvond valasza, akkor . R Fdosztalyvezet B
\ . . . igyeket koveto . etod munkanapon
megbizd valasza) a 9. pont szerint kell eljarni. s ) .
. . excel tablaban beliil
még nem érkezett
meg
A. blzfonsagl . A bejelenté/osztalyvezetd . .
vizsgalat lefolytatasa | , =~ ", . . . . Biztonsagi
értesitése - elektronikus levélben Szabalyossagi .
GFP KSZ a biztonsagi vizsgalat referens/GFP GFP KSZ vizsgalat
Féosztalyokhataskor 81 VIZSE - fnr . . GFP KSZ Szabalyossa | lefolytatasara
lefolytatasarol. Ertesito levél (e-mail) . . KSz . Ly s
10b |, vagy az GFP IH . Szabalyossagi . .| gl vonatkozd dontést
,, . megkiildve ,, /A Szabalyossagi ,, . .
Féosztalyok . . Foosztaly A . Fosztalyvez | koveté 2
N Ha megérkezik az GFP TH Foosztalyvezet 3
(megbizé) valasza ,, A . N etd munkanapon
, , Féosztalyok elvond valasza, akkor 0 .
meg nem érkezett . . beliil
a 9. pont szerint kell eljarni.
meg
vizsgalat lefolytatisa hel ;gzgini ellenérzés GFP KSZ Helyszini Ellen6rzési Szabalvossei Biztonsagi
GFP KSZ elrzn Soléséval Foosztaly értesitve a o ferenys /GF% GFPKSZ | vizsgalat
Féosztalyok wozakteriileti felkérés” Bejelentések GFP KSZ KS7Z Szabalyossa | lefolytatasara
10c. | hataskor, vagy az Ha meeérkezik a GFP IH kitoltésével rogzitése a Szabalyossagi Szabalvosségi gi vonatkozé dontést
GFP IH Foosztilyok a meg C s . (Helyszini szemle lefolytatisaa | MAGTAR-ban | Féosztaly zaba yossag Fdosztalyvez | koveté 2
P Féosztalyok elvono valasza és a . . . Foosztalyvezet 3
(megbizé) valasza - . , mindenkor hatalyos Helyszini ,, eto munkanapon
, , GFP IH Féosztalyok utasit, az PR . . 6 ..
meg nem érkezett ellenérzési Szabalyzat szerint) beliil

meg

intézkedések visszavonasa és a 9.
pont szerint kell eljarni.
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= Palyazati dokumentumok
megvizsgalasa

= Nyilt informacios
forrasok alapjan torténd
tajékozodas a palyazo

lizleti magatartasaval Szabalyossagi Biztonsagi
GFP KSZ L
kapcsolatosan GFP KSZ referens/GFP Szabalvossa vizsgalat
Biztonsagi vizsgalat = Kiils6 szakértd Vizsgalati jelentés elkészitése , . KSz . y lefolytatasara
1. b . . . . Szabalyossagi , , . | gl . e
lefolytatasa (engedélyezés esetén) (4. melléklet) . Szabalyossagi W vonatkozo6 dontést
. NI Foosztaly ,, , Foosztalyvez | . ., 3
bevondsa a vizsgalati Foosztalyvezet B kovetd ,,ésszerti
. . . etd ey
tevékenységbe ) id6én” beliil
= Helyszini ellendrzések
megallapitasainak
attekintése
= Szakteriileti kollégak
meghallgatasa
A palyazati visszaélés nem
megalapozott (3,4,5)
A rendelkezésre allo adatok Szabalyossagi Biztonsagi
., o s GFP KSZ L
alapjan a palyazati visszaélés referens/GFP . .| vizsgalat
o . , GFP KSZ Szabalyossa (o
Vizsgalati jelentés . , .. , gyanu megalapozott (6,7,8,9,10) . L. KSz . lefolytatasara
2. A Eszrevételek 6sszefoglalasa 1 . L Szabalyossagi , .| gl . e
elkésziilt Tovabbi informaciok sziikségesek ,, , Szabalyossagi ,, . vonatkozo6 dontést
o e ‘1 , Fosztaly ,, . Foosztalyvez | ..~ "
a palyazati visszaélés gyan Foosztalyvezet B kovetd ,,ésszerti
. ,, etd S r e e
megalapozottsaganak ) id6n” beliil

megallapitasahoz - kizarasahoz
(11,12)
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megalapozatlansaga alapjan, a Szabalyossagi GFP KSZ Biztonsagi
vizsgéalati jelentést mellékelve, GFP KSZ titkarsagvezetd GFP KSZ referens/GFP Szabalvossa vizsgalat
Palyazati visszaélés dontési javaslat a GFP KSZ tajékoztatva . L KSZ . y lefolytatasara
s N L . Szabalyossagi , , . | gl . e
nem megalapozott titkarsagvezetd nek a vizsgalat (5. sz. melléklet) . f Szabalyossagi ,, . vonatkozo6 dontést
s . i Féosztaly B f Féosztalyvez | .. . , "
lezarasara szabalytalansagi, vagy Foosztalyvezet ot kovetd ,,esszerii
egy¢eb tovabbi hivatalos 1épés ) id6én” beliil
javaslata nélkiil
KSZ titkdrsdgvezets o .| GFPKSZ titkarsagvezetd Téjékoztatds
tajékoztatva a GFP KSZ titkarsagvezetd dontése . g . ] A
S 1z g a elfogadja a dontési javaslatot (5) GFP KSZ kézhezvételétol
palyazati visszaélés a dontési javaslat elfogadasarol, N " s s ,, L
g GFP KSZ titkarsagvezetd j titkarsagvezetd szamitott 2
nem megalapozott vagy elutasitasarol . .
o vizsgalatot rendel el (11,12) munkanapon beliil
voltarol
=  Rendkiviili helyszini
ellendrzés korabbi
elrendelése esetén Vizsgalat
(I1/10.¢) elektronikus lezarasanak
levélben tajékoztatni a rogzitése a
GFP KSZ Helyszini Vizsgalat lezarva vizsgalati GFP KSZ
GFP KSZ Eller’wrz‘es1 Foosztalyt GF P K§Z l-,l‘e’lyszml Ellenorzési ugyeke,t k9vet0 Szabalyossagi tltkar’sagvezeto, a
P - Korabbi esetleges Féosztaly tajékoztatva excel tablaban, GFP KSZ gyanu nem
titkarsagvezeto . . . L { referens/GFP , . -
. . Szabalytalansagi Szabalytalansagi vizsgalat MAGTAR GFP KSZ Szabalyossd | megalapozottsaga
elfogadja a gyanu . Ve e ey . . [ o . . . . KSz . .
bejelentés kiegészitése a | esetén az uj informaciok Vorkfloban Szabalyossagi . .| gl ra vonatkozo
nem S . . s - A Szabalyossagi A , v rosex
L. vizsgalat figyelembe vétele rogzités: Foosztaly i . Fosztalyvez | dontésétél
megalapozottsagana Y foroe o . C i . . Foosztalyvezet B L.
k tényét megallapitasaival Vizsgalat lezarasa rogzitve Biztonsagi 5 etd szamitott 2
=  Vizsgalat lezarasanak Bejelentd/osztalyvezetd vizsgalat munkanapon
rogzitése tajékoztatva lezarult, beliil
= Bejelentd/osztalyvezet6 biincselekmény
tajékoztatasa gyanija nem

elektronikus levélben,
dosszié visszaadasa a
bejelentd egységnek

allapithaté meg
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Biztonsagi

. A biztonsagi vizsgalati jelentés GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly GFP KSZ ,, vizsgalat atadast

adatok alapjan a oz T . 1 s o AT . - o 1s Vezetd w i

I o1 atadasa, véleményezésre a GFP altal irasban véleményezett Palyazati Jogi Jogi el6add . . kovetd ,,ésszerli
palyazati visszaélés e . . - . . JOZtanacsos | ., .y ie

, KSZ Palyazati Jogi Osztalynak biztonsagi vizsgalati jelentés Osztaly idon” beliil
gyanu megalapozott

Szabalytalansag
. . . . bejelentése
GFP KSZ Palyazati szabalytalansag bejelentese Szabalytalansag bejelentve esetén: Sabalvossaci Biztonsgi
Jogi Osztily altal ey , Virkfloban YOssagl | Gpp Ksz ztonsag
f g Dontési javaslat tétele a GFP KSZ g . N referens/GFP . .| vizsgalat
irasban s i Déntési javaslat megtéve a rogzités: GFP KSZ Szabalyossa ‘o
o titkarsagvezetonek, . o . ‘. . . KSzZ . lefolytatasara
véleményezett . (. g szabalytalansagi eljaras Biztonsagi Szabalyossagi . .| gl © 1sx
. o | szabalytalansagi eljaras . L s palt . . . Szabalyossagi w s vonatkoz6 dontést
biztonsagi vizsgalati 1 . A . lefolytatasa nélkiili feljelentés vizsgalat Fdosztaly " . Féosztalyvez | . ., "
. . efolytatasa nélkiili feljelentés e 12n . Foosztalyvezet 3 kovetb ,,ésszerli
jelentés tételérs] tételérol. (8,9,10) lezarult, A etd (460’ beliil
’ (6. sz. melléklet) szabalytalansagi
bejelentés
tortént
Dontési javaslat
megtéve a (o .

. . A P Téjékoztatas
szabdlytalansdgi GFP KSZ titkdrsdgvezetd dontése | pysp i 5avaslat elfogaddsa (9) GFP KSZ kézhezvételétd]
eljaras lefolytatasa a javaslat elfogadasardl, vagy g iy s " L

L 1s pots . o Déntési javaslat elutasitasa (10) titkarsagvezetd szamitott 2
nélkiili feljelentés elutasitasarol .
o Axn munkanapon beliil
tételérol.
Dontés atadasa
rogzitve a
Dontési javaslat MAGTAR-ban Szabalyossagi KSZ
elfogadasa Vorkfloban referens/GFP GFP KSZ titkarsagvezetd

& . Dontés tovabbitasa a GFP KSZ . s g . o, GFP KSZ Szabalyossa L earsag

szabalytalansagi s e . e n s Dontés atadva a GFP KSZ rogzités: . - KSz . dontésétol
oo . Palyazati Jogi Osztaly részére o e . . . - Szabalyossagi , .| gl L
eljaras lefolytatasa . . f . . Palyazati Jogi Osztalynak Biztonsagi ,, ' Szabalyossagi ,, . szamitott 2
Il ts fals . feljelentés megtétele érdekében . Féosztaly N , Foosztalyvez
nélkiili feljelentés vizsgalat Fdosztalyvezet ,, munkanapon
P . . etd .
tételérol lezarult, 0 beliil
feljelentés
tortént
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yseg adatrogzités szervezeti egység munkakor Jovahagyo
Dontési javaslat VO rlfﬂroban Szabalyossagi KSZ
. . rogzités: GFP KSZ IS .
szabalytalansagi . . referens/GFP . .| titkarsagvezetd
g . . P - Biztonsagi GFP KSZ Szabalyossa . s ik
eljaras lefolytatisa | Biztonsagi vizsgalat lezarasa . . (e, ., . . KSZ . dontésétol
10. PR . A PP Lezarult biztonsagi vizsgalat vizsgalat Szabalyossagi . .| gl L
nélkiili feljelentés tovabbi hivatalos 1épés nélkiil . ” S Szabalyossagi A . szamitott 2
PR . lezarult, Fosztaly " . Fdosztalyvez
tételérol, elutasitva. . . Foosztalyvezet ,, munkanapon
feljelentés nem ,, etd .
N 0 beliil
tortént
Uj helyszini ellendrzés kérése
Tovibh informiciok | ok EL0% B es tovaber Szabilyossagi
sziikségesek a palyazall esemenyex YOSSaEl | GFp KSZ (L
o o 2 megvaldsulasaig az eljaras s (s ‘o referens/GFP , .| Informéacidok
palyazati visszaélés . L. o Tovabbi informaciok beszerzését GFP KSZ Szabalyossa oty Lo
, nyugszik (helyszini ellendrzés . . . . - KSZ . beszerzését kovetd
11. gyanu =, R ... . | kovetden Vizsgalati jelentés Szabalyossagi . .| gl . PR
L, lezarasa, hianypotlas teljesitése, 1j s ,, f Szabalyossagi ,, , ,»¢sszertl idén
megalapozottsaganak . o, . elkészitése Fosztaly " . Fdosztalyvez N
1 rer s kifizetési kérelem, szamla Foosztalyvezet 3 beliil
megallapitasahoz - L, N etd
Kizarésahoz benyujtasa, stb.) )
Engedélyezés esetén kiilsoszakértd
felkérése
A palyazati visszaélés gyanu nem Szabalyossagi Az elkésziilt
I GFP KSZ o ,
Tovabbi informaciok megalapozott (3,4,5) referens/GFP . .| vizsgalati jelentés
et Lo GFP KSZ Szabalyossa o i
beszerzését kovetben | - . .. . A rendelkezésre all6 adatok . . KSz . elkészitését
12. SR p Eszrevételek osszefoglalasa . s . 2 Szabalyossagi . .| gl N
Vizsgéalati jelentés alapjan a palyazati visszaélés A . Szabalyossagi ,, , kovetden azonnal,
Lo , Féosztaly P Fosztalyvez | 1
elkésziilt gyanu megalapozott (6,7,8,9) Fdosztalyvezet on ,,esszertl 1idon
) beliil
IV. Vizsgalati iigyek nyomon kovetése
Az intézkedések végrehajtasanak Szabalvosséei
figyelemmel kisérése. Valtozasok re feren}; /GF§ GFP KSZ
Szabalytalansagi Sziikséges szakmai Nyilvantartas a vizsgalati tigyeket | rogzitése a GFP KSZ KS7Z Szabalyossa
la. bejelento elkésziilt konzultacidkon vald részvétel a kovetd Excel tablaban vizsgalati Szabalyossagi , .| gl Folyamatosan
. , AR . .. N ,, f Szabalyossagi ,, .
szabalytalansagkezelési, jogi, (elektronikus) igyeket kovetd Foosztaly Féoszialyvveret Foosztalyvez
helyszini ellendrzés excel tablaban s Y etd

munkatarsaival
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kapcsan rsezfae ?:LZ?CS}SFaI%l GFP KSZ
. . Sziikség szerint hatosag hivatalos . . . Hivatalos levelek | GFP KSZ Szabalyossa
Szabalytalansagi . . Hatosagokkal, tulajdonossal valo . . . KSZ .
. 1A tajékoztatasaban valo részvétel a o Tl 1y rogzitése a Szabalyossagi . .| gl Folyamatosan
1b. bejelent6 elkésziilt A . egylittmikodés { ,, , Szabalyossagi ,, ,
vizsgalati ligyek kapcsan MAGTAR-ban Féosztaly " . Fdosztalyvez
o 4 Foéosztalyvezet i
Sziikség szerint NGM A etd
tajékoztatasa a vizsgalati ligyek
kapcsan
V. Biztonsagi jelentés
Kész havi biztonsagi jelentés
Tartalmazza:
A palyazati visszaélés elleni Szabalyossagi
tevékenység kapcsan elvégzett referens/GFP GFP KSZ
o Havi biztonsagi jelentés készitése yseg kapesan civeg GFP KSZ Szabalyossd | A jelentés
Havi biztonsagi . 1 feladatokat tipusonkeént: . L. KSZ :
l. . Sy ¢és megkiildése a GFP KSZ . L Szabalyossagi . .| gl folyamatos
jelentés készitése s . = Biztonsagi vizsgalat ,, . Szabalyossagi ,, . L
titkarsagvezetonek C. Féosztaly P Féosztalyvez | frissitése hetente
= Konzultacio Fdosztalyvezet B
g . . etd
= Tanukihallgatas 6

= Utokovetés
= NGM-MFB tajékoztatas
= Hatbsag tajékoztatasa




IT Felelos Felelos Ellenorzo /

e . . N — . Hatarido
adatrogzités szervezeti egyseg munkakor Jovahagyo

Tevékenység

VI. Feljelentések megtétele

Szabalytalansagi
eljarasban hozott
dontés, vagy

szfa’barllytalansaglr Feljelentés elokészitése és Feljelentés megkiildve az illetékes . A’dorn tes GFI.) Ksz
eljaras lefolytatasa ., AP { GFP KSZ . . Osztalyvezet | Palyazati Jogi
o . postazasa hatosag részére MAGTAR o e Jogtanacsos/jo | , JR
1. nélkiil hozott dontés a : . . ,, . ; . « . o Palyazati Jogi . 6 Osztaly altali
. . A feljelentést kezdeményezd A feljelentést kezdeményez6 rogzités , gi eléado . o ar
feljelentés . ik , . e Osztaly kézhezvételétol
megtételérl a GFP szervezeti egység tajékoztatasa szervezeti egység értesitve szémitott 15 nap
KSZ Palyazati Jogi

Osztaly részére
atadasra keriilt
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2. figgelék az 1. melléklethez

Vizsgadlati jelentés minta

Cég neve:
Pélyazati azonosito:
GFP KSZ Titkarsag vezet6i dontés:

Kelt: Budapest, 2014....

GFP KSZ Szabalyossagi Foosztalyvezetd
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3. figgelék az 1. melléklethez

Feljegyzés
GFP KSZ Titkdrsdg Vezetd Ur/Asszony részére

Targy: javaslattétel a Dbiztonsagi vizsgidlat lezdrasiara, a palydzati visszaélés gyandjanak
megalapozatlansaga okan

Tisztelt Titkarsag Vezeté Ur/Asszony!

A [év.hdonap.nap] kelt palyazati visszaélés gyant bejelentd lap, valamint a mellékelt vizsgalati jelentés alapjan a
[projekt szama] sz. projekttel kapcsolatban a palyazati visszaélés gyantjanak megalapozatlansaga okan, a
biztonsagi vizsgalat lezarasat javaslom, tovabbi hivatalos 1épés nélkiil.

Mellékletek:

[melléklet megnevezése]

[melléklet megnevezése]

[melléklet megnevezése]

Kelt: Budapest, [év.hdnap.nap]

Tisztelettel:

GFP KSZ Szabalyossagi Foosztalyvezetd

A javaslatot jovahagyom. A biztonsagi vizsgalat lezarasat, a palyazati visszaélés gyanujanak megalapozatlansaga
okan, elrendelem.

Kérem a vizsgalat vezet6jét, hogy az liggyel kapcsolatos vizsgalatot 2 munkanapon beliil zarja le.

Kelt: Budapest, [év.hdnap.nap]

GFP KSZ Titkarsag Vezetd

A javaslatot elutasitom.

GFP KSZ Titkarsag Vezetd
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4. fiiggelék az 1. melléklethez
Feljegyzés
GFP KSZ Titkdrsig Vezetd Ur/Asszony részére

Téargy: javaslattétel szabalytalansagi eljaras lefolytatisa nélkiili feljelentés megtételére a palyazati
visszaélés gyanijanak megalapozottsaganak okan

Tisztelt Titkarsag Vezeté Ur/Asszony!

A [év.honap.nap] kelt vizsgalati jelentés alapjan a [projekt szama] sz. projekttel kapcsolatban a palyazati
visszaélés gyanujanak megalapozottsaganak okan, szabalytalansagi eljaras lefolytatasa nélkiili feljelentés
megtételére teszek javaslatot.

Mellékletek:

[melléklet megnevezése]
[melléklet megnevezése]
[melléklet megnevezése]

Kelt: Budapest, [év.hdnap.nap]
Tisztelettel:

GFP KSZ Szabalyossagi Féosztalyvezetd

A javaslatot jovahagyom. A szabalytalansagi eljaras lefolytatasa nélkiili feljelentés megtételét elrendelem.

Kérem a vizsgalat vezetdjét, hogy az tiggyel kapcsolatos feljelentést 15 munkanapon beliil kiilgye meg az érintett
hatosagnak.

Kelt: Budapest, 2014. [év.hénap.nap]

GFP KSZ Titkarsag Vezetd

A javaslatot elutasitom.

GFP KSZ Titkarsag Vezetd
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5. fuggelék az 1. melléklethez

Palyazati visszaélés bejelentési adatlap
1. Azonosit6 adatok

Bejelentd neve: e
SZETvezet MEGNEVEZESE:  ..nvuieie ettt

Be0SzZtasa:

2. Eszlelt palyazati visszaélés gyanu leirdsa

Palyazo neve:

Pélyazat azonosit6 szama:

A palyazati visszaélés gyanujat megalapozo tovabbi informaciokat, dokumentumokat sziikség szerint csatolni
kell.

<Hely, Datum>

Alairas
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6. fiiggelék az 1. melléklethez
Feljegyzés
GFP KSZ Titkarsag Vezeté Ur/Asszony részére
Targy: javaslattétel biztonsagi vizsgalat lefolytatasara
Tisztelt Titkarsag Vezeté Ur/Asszony!

A [év.honap.nap] kelt palyazati visszaélés gyanu bejelentd lap, valamint a mellékelt dokumentumok alapjan a
[projekt szama] sz. projekttel kapcsolatban biztonsagi vizsgalat lefolytatasat javaslom.

Mellékletek:

[melléklet megnevezése]
[melléklet megnevezése]
[melléklet megnevezése]

Kelt: Budapest, [év.hénap.nap]
Tisztelettel:

GFP KSZ Szabalyossagi Féosztalyvezetd

A javaslatot jovahagyom, a biztonsagi vizsgalat lefolytatasat elrendelem.

Kérem a vizsgalat vezetdjét, hogy az iiggyel kapcsolatos dontési javaslatot ,.Eésszerti idoén” beliil részemre
beterjeszteni sziveskedjen.

Kelt: Budapest, [év.hdnap.nap]

GFP KSZ Titkarsag Vezetd

A javaslatot elutasitom.

GFP KSZ Titkarsag Vezetd

15



7. fuggelék az 1. melléklethez

Fejléc

Cimzés

Tisztelt Vizsgalati referens!

Ezaton tajékoztatom, hogy a mellékelt feljegyzés alapjan a Gazdasagfejlesztési Programok Helyettes
Allamtitkarsag KSZ Titkarsag vezetdje a [projektszam] sz. projekttel kapcsolatban biztonsagi vizsgalatot rendelt
el.

Kelt: Budapest, [év.honap.nap]

GFP KSZ Szabalyossagi Féosztalyvezetd

Mellékeltek:
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1. fiiggelék a 2. melléklethez
B1 NYOMTATVANY
Azonositd szam:
Iktatoszam:
Adatkezelési szam:

TAMOGATASI SZERZODES SZAMU MODOSITASA
[a tAmogatasi szerz6dés modositasanak szamat a kozremitkodo szervezet tolti ki

amely 1étrejott egyrészrol
a Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.) — mint a Gazdasagfejlesztési
Programok Iranyitd6 Hatosag és mint a Felek kozott korabban kotott Tamogatasi Szerzodés tekintetében a

Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium jogutdda — mint timogato (a tovabbiakban: Tamogaté)

masrészrol

kedvezményezett neve/cégneve:

székhelye:

cégjegyzékszama/birosagi nyilvantartasba vételi szama/vallalkozoi igazolvany szama:

adoszama:

képviseli:

kedvezményezett (a tovabbiakban: Kedvezményezett) kozott az alabbi feltételek mellett.
I. El6zmények

I. A Téamogatd képviseletében eljar6 GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly, illetdleg erre kijeldlt
elédszervezete és a Kedvezményezett egymassal

[[GVOP azonosito szam]

azonositd szamon tamogatasi szerzOdést (a tovabbiakban: Tamogatasi Szerzédés) kotottek, amelynek
targya vissza nem téritendd tamogatas nyujtasa az azonos azonositd szamon nyilvantartasba vett palyazatban
részletezett projekt koltségeihez, valamint a Kedvezményezettet, a Tamogatot és a képviseletében eljarod
GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztalyt megilletd jogok €s kotelezettségek meghatarozasa.

2. Jelen szerz6désmodositas célja, hogy a Tamogatasi Szerzddés biztositékokra és azonnali beszedési
megbizasra vonatkozo rendelkezéseit a Felek modositsak a Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai és
az EQUAL Kozosségi Kezdeményezés Program esetében alkalmazando biztositékokkal kapcsolatos
szabalyokrol szolo 54/2005. (III. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseire, valamint a Kedvezményezett altal
eléterjesztett ,,a GVOP tamogatdsi szerz6dések biztositékainak mérséklésére/torlésére, valamint a
kapcsolddo tamogatasi szerzodés modositasara vonatkozo kérelemre” (B2 jelii nyomtatvany) tekintettel (a
tovabbiakban: Kérelem).
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II. A szerzédésmodositas targya

Szerz6dd Felek rogzitik, hogy a Tamogatasi Szerzodés és az annak részét képezd esetleges Altaldnos
Szerz6dési Feltételek szerzodést biztositd mellékkdtelezettségekre €s azonnali beszedési megbizasra
vonatkozo rendelkezései a Kedvezményezett altal elbterjesztett és a jelen szerzédéshez mellékelt
Kérelemnek megfeleld tartalommal modosul. Felek rogzitik, hogy a Tamogatasi Szerzédés és az esetleges
Altalanos Szerzédési Feltételek pontokba szedett szovegszerti modositasara nem keriil sor.

Kedvezményezett felhatalmazza a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztalyt arra, hogy a jelen
szerz6désmodositas mellékletét képezo, kitoltott Kérelemben foglalt adatokat egyoldalian modositsa,
atvezesse a Kedvezményezett altal szolgaltatott adatok esetleges hibait. Felek megallapodnak abban, hogy a
Kedvezményezett hibas adatszolgaltatasanak mindsiil, amennyiben a K6zremikodd Szervezet megallapitja,
hogy a Kérelemben feltiintetett adatok a 255/2006. (XI1.8.) Korm. rendelet 2. § e) pontjaban irt Egységes
Monitoring Informéciés Rendszerben (a tovabbiakban: EMIR) nyilvantartott adatoktdl eltérnének, és a
Kedvezményezettel tortént egyeztetés eredményeként, vagy a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly
rendelkezésére allo6 dokumentumokbol vagy kozhiteles nyilvantartas adataibol a GFP KSZ Palyazatkezelési
Foosztaly megallapitjdk az EMIR-ben feltlintetett adatok helytallosagat. A Kérelem hibas adatainak
kijavitasara a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly eljar6 munkatarsa részér6l kézzel, a hibas adat
athtizasaval és a helyes adat egyértelmi feltlintetésével, valamint a javitast végzo személy alairasaval keriil
sor. A jelen szerz0désmodositashoz mellékelt Kérelem — az esetleges hibas adatok javitdsdval vagy helyes
adattartalom esetén javitas nélkiil — a biztositékok modositasdhoz sziikséges adatok pontos, és a GFP KSZ
Palyazatkezelési Foosztaly altal elfogadott teljes korét tartalmazza.

A jelen szerzédésmodositashoz mellékelt Kérelemben el6terjesztett nyilatkozatok és az abban foglalt adatok
alapjan a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly kotelezettséget vallal a Tamogatasi Szerzddés
biztositékainak - Kérelemnek megfelel6 - modositasara, torlésére. A biztositéki szerzédések modositasaval,
a modositott mértéki biztositékok bejegyzésével, torlésével kapcsolatos esetleges hatdsagi dijak, kozjegyzo6i
dijak megfizetése a Kedvezményezettet terhelik. A Kedvezményezett altal a Kérelemben el6terjesztettek a
Tamogatasi Szerzodés alapjaul szolgald tamogatasi ligylet kapcsan tett nyilatkozatnak tekintendd, mely
nyilatkozatok a Kedvezményezettet kotik.

I11. Egyéb rendelkezések

Szerzdd6 Felek rogzitik, hogy a jelen szerzodésmodositas elvalaszthatatlan részét képezi a Szerz6dé Felek
altal alairt Tamogatasi Szerz6désnek, osztja annak jogi sorsat.

A Tamogatasi Szerz6dés jelen szerzddésmodositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal €s
formaban tovabbra is hatalyban maradnak.

Jelen szerz6désmodositas 2 oldalon és 3 db eredeti példanyban késziilt.
Jelen szerz6désmodositas melléklete:

e a GVOP tamogatasi szerzddések biztositékainak mérséklésére/torlésére, valamint a kapcsolddd
tdmogatasi szerzodés modositasara vonatkozo kérelem (B2 jelti nyomtatvany)

Budapest, 20 . év hénap nap
Nemzetgazdasagi Minisztérium
mint TAmogatd megbizasabdl a
GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly
Kedvezményezett

cégszerll alairasa

18



2. fiiggelék a 2. melléklethez
B2 NYOMTATVANY
GVOP TAMOGATASI SZERZODESEK BIZTOSITEKAINAK MERSEKLESERE/TORLESERE,
VALAMINT A KAPCSOLODO TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASARA VONATKOZO
KERELEM

Alulirott
kedvezményezett neve/cégneve:

kedvezményezett székhelye:

GVOP azonosito: ad6szam:

székhelytol eltérd levelezési cim:

kapcsolattartd neve, telefonszama, e-mail cime:

kérjiik, hogy megkotott tdmogatasi szerzOdésiink alabbiakban felsorolt biztositékait a Gazdasagfejlesztési
Programok Iranyitd6 Hatésaga mérsékelni/torolni, valamint a kapcsolodd tamogatasi szerzédést modositani
sziveskedjen [B1 jelii sablon].

Tamogatasi szerzédésiink biztositékai az alabbiak:

ing6 zalogjog: | MOKK bejegyzés azonositd szdma:

ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szam:
ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szam:
ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szam:
bankgarancia: | kibocsaté bank: azonosito:
bankgarancia: | kibocsaté bank: azonosito:
kezesi kotelezvény: kiallito: azonosito:

Megkotott tamogatasi  szerzédésiink 25.000.000,- Ft Osszeghatar feletti tamogatasi Osszeg kifizetésérol
rendelkezik, a timogatott beruhazas fenntartasi szakaszba keriilt (a tamogatas teljes altalunk igényelt Gsszege
kifizetésre keriilt). Kérjilk, hogy a tamogatas biztositékait mérsékelni sziveskedjenek a kifizetett tamogatas
Osszegének 100%-r6l 50%-ra.

Helység:
Datum: Kedvezményezett cégneve és cégszeri alairasa
[] jelolje x-el, amennyiben meghatalmazott, és meghatalmazasat csatolta (a B3 nyomtatvanyként megjeldlt

meghatalmazas-minta a honlapon, a ,,Nyomtatvanyok” meniisoron beliil a ,,GVOP palyazatok” meniisor alatt
letdltheto)

A GFP TH (GFP KSZ Pilyszatkezelési Féosztaly) TOLTI KI! A kitoltott kérelem megfelel a 179/2009. (IX. 4.)
Korm. rendelet eléirasainak és befogadhato. A kérelemben foglalt adatok a nyilvantartiasokkal egyeznek/nem
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egyeznek meg, de pontositasukra sor Keriilt.
Név:

Alairas:
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) 3.figgelék a 2. melléklethez
B3 NYOMTATVANY

MEGHATALMAZAS a GVOP Tamogatasi Szerzédések biztositékainak mérséklésére/torlésére, valamint
a kapcsolodé Tamogatasi Szerzédés médositasara vonatkozé kérelem (B2 NYOMTATVANY)
ELOTERJESZTESEHEZ

A Meghatalmazo, a(z)

kedvezményezett neve/cégneve:

kedvezményezett székhelye:

GVOP azonosito: adoszam:

sz€khelytol eltérd levelezési cim:

kapcsolattart6 neve, telefonszama, e-mail cime:

képviseletében
meghatalmazzuk

meghatalmazott neve/cégneve:

meghatalmazott alland6 lakcime/székhelye:

arra, hogy fenti GVOP azonositdé szamon jelzett tamogatasi iigyletiink vonatkozasaban a GVOP Tamogatasi
Szerzddések biztositékainak mérséklésére/torlésére, valamint a kapcsolodd Tamogatasi Szerz6dés modositasara
vonatkozo kérelmet (B2 nyomtatvany) kitdltse és alairja.

Helység:

Déatum:
Kedvezményezett, Meghatalmazé Meghatalmazott
cégszerl alairasa (cégszeri) alairasa
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4. fiiggelék a 2. melléklethez
B4 NYOMTATVANY
KITOLTESI UTMUTATO A B1-B3 NYOMTATVANYOK KITOLTESEHEZ

1. A B1-t6l B3-ig jelzett sablonok, nyomtatvanyok (a tovabbiakban: nyomtatvanyok) koziil mely
nyomtatvanyt sziikséges kitolteni?

Amennyiben a kedvezményezett tamogatasi szerzodése biztositékainak mérséklését igényli, ugy a Bl sablont
(tamogatasi szerz6dés modositasa) és az annak mellékletét képezé B2 nyomtatvanyt (kérelem) a jelen kitoltési
utmutatd 2. pontjaban jelzett tdmogatasi ligyletek vonatkozasaban kitdlteni €s postai uton bekiildeni sziikséges a
Nemzetgazdasagi Minisztérium Gazdasagfejlesztési Programok Helyettes Allamtitkarsag (a tovabbiakban: GFP
KSZ Palyazatkezelési Foosztaly) részére.

A B3 nyomtatvanyt (meghatalmazas) abban az esetben sziikséges kitolteni és bekiildeni, amennyiben a B2
nyomtatvany kit6ltésénél meghatalmazott képviseli a kedvezményezettet. A B3 nyomtatvanyban foglalt
meghatalmazas nem terjed ki a tobbi nyomtatvany alairdsara, a Bl nyomtatvanyt (tdmogatasi szerzodés
modositasa) tehat a kedvezményezettnek kell alairnia.

2. A B1-tol B3-ig jelzett nyomtatvanyokat mely tamogatasi iigyletek esetében lehet eloterjeszteni?

A nyomtatvanyok kizarolag az 25.000.000,- Ft 6sszeget meghaladé mértékii tamogatas folydsitasarol rendelkezo
GVOP tamogatasi szerzédések esetében toltenddek ki, tekintettel arra, hogy 25.000.000,- Ft-os Gsszeghatar
alatt nem kell biztositékot nytjtani (ezen biztositékok torlésének kérelmezésére a GFP KSZ Palyazatkezelési
Fo6osztaly honlapjan elérhet6 C jelii nyomtatvanyok szolgalnak).

3. Lehet-e a nyomtatvianyok Kitoltése nélkiil el6terjeszteni a biztositékok mérséklésére vonatkozo
kérelmet?

A kérelmet kizarolag a B1-B3 nyomtatvanyok kitoltésével lehet elSterjeszteni. A nyomtatvanyok irdsvédett
dokumentumokként tdlthetdek le a honlaprdl, és csak az irasvédelemmel nem érintett, kitdlthetd trlaprészek
toltendéek ki. Az irasvédelem megsziintetése, és a nyomtatvanyok szovegének megvaltoztatasa a kérelem
elutasitasat vonja maga utan.

4. Melyek a nyomtatvanyok kitoltésének alaki szabalyai? Hova kiildjiik a kitoltott nyomtatvanyokat?

A B1-B3 nyomtatvanyokat kizardlag a kedvezményezett (B2 esetében: meghatalmazott) jogosult eldterjeszteni
(a kedvezményezett személyétol eltérd zalogkotelezett nem). Amennyiben a tamogatasban haldzat (konzorcium)
részesiilt (pl. GVOP 2.3.2-es konstrukcioba tartozoé egyes iigyletek), tigy a Bl és B2 jelii nyomtatvanyok a
halozat vezetdje onalloan jogosult alairni, az esetleges zalogszerzoédések modositasat azonban a konzorciumi tag
zalogkdtelezetteknek ala kell majd irniuk.

A B1-B3 nyomtatvanyokat azok kinyomtatasat kovetoen kézzel (nyomtatott betiikkel, olvashatéan) kell kitolteni,
vagy Microsoft Word felhasznalasaval (illetdleg .doc kiterjesztésti allomanyok futtatasara alkalmas mas program
felhasznalasaval) sziikséges kitolteni és kinyomtatni. A kit6ltott nyomtatvanyokon tal kisérdlevél vagy egyéb irat
benytjtasa nem sziikséges.

Az alabbi nyomtatvanyokat egy boritékba zarva kell postai uton megkiildeni a GFP KSZ Palyazatkezelési
Féosztaly, 1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22. levelezési cimre:

e  cégszerlien alairt timogatasi szerzodés-modositasokat (B1 nyomtatvany) 3 példanyban,

e acégszerien vagy meghatalmazott altal alairt B2 nyomtatvanyt 1 példanyban,

e meghatalmazas esetén a B3 nyomtatvanyt 1 példanyban,

A boritékon minden esetben feltiintetni sziikséges a GVOP azonosité szamot.

A nyomtatvanyokat cégszer(i alairassal kell ellatni (kivéve: a B2 nyomtatvany esetében a természetes személy

meghatalmazasanak esetét), cégszer(i alairas hianyaban a kérelem nem fogadhat6 el, annak ismételt benytjtasa
sziikséges.
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Fontos, hogy a B1-B3 nyomtatvanyok egy-egy tamogatasi szerzOdésre vonatkoznak, amennyiben tehat a
kedvezményezett tobb tdmogatasi szerz6déssel rendelkezne, Gigy a nyomtatvanyokat tamogatasi szerzédésenként
kiilon-kiilon sziikséges kitolteni. Tobb nyomtatvanycsomag egyidejlileg, egy boritékban is postara adhaté a GFP
KSZ Palyazatkezelési Foosztaly részére, ilyen esetben valamennyi tdmogatasi szerz6dés GVOP azonositd
szamat feltiintetni sziikséges a boritékon.

5. Hogyan Kkell kitolteni a B1 nyomtatvanyt (tamogatasi szerzodés modositasa)

A B1 nyomtatvany a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly kotelezettségvallalasat tartalmazza arra nézve, hogy
az annak mellékletét képez6 B2 nyomtatvanyban feltiintetett tartalommal a tamogatasi iigylet biztositékait
modositja. A Bl nyomtatvanyon csak a kedvezményezett adatait, valamint a tamogatasi szerz6dés GVOP
azonositd szamat sziikséges feltiintetni (a GVOP azonositd szam a tdmogatasi szerz6dés elsé oldalanak fejlécén
megtalalhato, pl. GVOP-2.1.1.-2004-09-0712/1.0). A B1 nyomtatvany kedvezményezettre vonatkozé adatainak
a kozhitelli nyilvantartasokban szereplé adatoktdl vald eltérése, vagy a GVOP azonositd szdm pontatlan
megjelolése minden esetben a kérelem ismételt kitdltését teszi sziikségessé.

6. Hogyan kell kitolteni a B2 nyomtatvanyt (kérelem)

A B2 nyomtatvany a biztositékok moddositasaval kapcsolatos jogszabalyon alapuld kérelem eldterjesztésére
szolgal, igy pontos kitdltése a mddositasok végrehajtasa szempontjabol elengedhetetlen. A B2 nyomtatvany a Bl
nyomtatvanyként kitoltott tamogatasi szerzodés-modositas mellékletét képezi, ilyen forman a B2 nyomtatvany
eloterjesztése és a GFP KSZ Palyazatkezelési FGosztaly munkatarsa részérdl a B2 nyomtatvany — adattartalom
pontossagat és a kérelem befogadasat igazold - aldirasa megallapodast eredményez, a B1 nyomtatvanyon
el6terjesztett tamogatasi szerz6dés-modositast tartalommal t61ti meg.

A Dbiztositékok adatainak pontatlan megjelolése az adatok pontositdsahoz sziikséges id0 miatt hosszabb
ligyintézési id6t vehet igénybe.

7. A B3 nyomtatvinyt (meghatalmazas) milyen esetben kell kitolteni?

A B3 nyomtatvanyban foglalt meghatalmazas a B2 nyomtatvanyban foglalt kérelmek elGterjesztésére szolo
meghatalmazast tartalmazza. A B3 nyomtatvanyban foglalt meghatalmazassal a meghatalmazott jogosult
kitdlteni a B2 nyomtatvanyon szerepld kérelmet. A B3 nyomtatvanyban foglalt meghatalmazas nem vonatkozik
a B1 nyomtatvanyként szerepld tdmogatasi szerz6dés-modositas alairasara, ezeket kizardlag a kedvezményezett
irhatja ala. A B3 nyomtatvanybol 1 példanyt kell becsatolni.

8. Mi torténik az altalunk eléterjesztett kérelemmel?

(1) Elso lépésként a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly ellenérzi, hogy az elGterjesztett nyomtatvanyok
megfelelnek-e a jelen kitdltési utmutatoban foglaltaknak. Kérjiik, hogy erre tekintettel postazas eldtt ellendrizni
sziveskedjen az alabbiakat:

a) a Bl nyomtatvany 3 példanya, a B2 nyomtatvany 1 példanya kitoltésre keriilt-e
b) amennyiben a B2 nyomtatvany meghatalmazott irta ald, a B3 nyomtatvany 1 példanya csatolasra keriilt-e
¢) a kedvezményezett nyomtatvanyokon szerepld aldirasai a cégjegyzésre jogosult képvisel6jétél szarmaznak-e.

(i1) Ezt kdvetden keriil sor a nyomtatvanyokban foglalt adatok ellendrzésére, ennek keretében:

a) a kedvezményezett nyomtatvanyokon feltiintetett adatainak ellendrzésére

b) annak ellendrzésére, hogy a kedvezményezett adatai valamennyi nyomtatvanyon azonos adattartalommal
szerepelnek-e

c) a B2 nyomtatvanyon feltiintetett biztositékok adatainak ellenérzésére.

Amennyiben a kedvezményezett vagy a biztositékok B2 nyomtatvanyon feltiintetett adatai a GFP KSZ
Pélyazatkezelési Fbosztaly altal nyilvantartott adatoktdl eltérnének, ugy a GFP KSZ Palyazatkezelési Fdosztaly a
kedvezményezett altal elGterjesztett pontos adatokat automatikusan adatvaltozés bejelentéseként kezeli, €s
adatvaltozas bejelentd-sablon kitdltése nélkiil atvezeti azokat a nyilvantartasain.

(ii1) Harmadik 1épésként sor keriilt a B2 nyomtatvanyban eldterjesztett kérelmek ellenérzésére.

23



A fenti 1épéseket kovetben a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztdly  vagy elutasitia a benyujtott
dokumentumokat, vagy hianyok potlasara hivja fel a kedvezményezettet, vagy befogadja a dokumentumokat. A
dokumentumok befogadasat a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly ligyintéz6 munkatarsanak a B2 nyomtatvany
zaradékaban talalhato alairasa igazolja.

Hianyok potlasara szolo irasbeli felhivas kibocsatasara keriilhet sor az (i) a)-c) pontokban foglaltak
nemteljestilése, valamint a (ii) c) pontban foglalt ellenérzések eredményeként. A (ii) c) pontban foglal
ellendrzések kovetkezményeként a GFP KSZ Palydzatkezelési Foosztily a kedvezményezett kapcsolattartd
képviselgjével vald egyeztetés eredményeként, vagy a rendelkezésére all6 dokumentumokbol vagy kozhiteles
nyilvantartds adataibol megallapithatja a pontos adatokat, és atvezetheti azokat a B2 nyomtatvanyon.
Hianypotlas esetén a hidnyok poétlasaig a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly a kérelemben foglaltak
végrehajtasa feldl nem intézkedik.

A kérelem elutasitasara keriil sor a kovetkez6 esetekben:

a) amennyiben a nyomtatvanyokon szerepld aldirdsok nem a kedvezményezett cégjegyzésre jogosult
képviseldjétodl szarmaznak (ide nem értve a B2 nyomtatvany meghatalmazott részér6l valo alairasanak esetét)

b) amennyiben a kedvezményezett adatai kozhiteles nyilvantartdsok adatai alapjan eltérnének a
nyomtatvanyokon feltiintetett barmely adattol

¢) amennyiben a nyomtatvanyokon a GVOP azonosit6 szdm elirasara keriilne sor

d) amennyiben a B2 nyomtatvanyban foglalt kérelmek nem felelnének meg a jogszabalyok, illetleg a jelen
kitoltési utmutatd rendelkezéseinek.

Az elutasitasrol a kedvezményezettet a GFP KSZ Paylazatkezelési Foosztaly irasban értesiti, megjelolve az
elutasitas indokat, valamint megjeldlve a kérelmek esetleges egyéb hianyossagait. Elutasitas esetén a kérelmek
ismételten eldterjeszthetéek. A GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly fenntartja annak lehetdségét, hogy a
kérelmek egyéb, a fentiekben nem részletezett hianyossagai miatt a hianyok potlasat vagy elutasitast rendelje el.

9. A kérelem befogadasat kovetoen milyen 1épések varhatéak?

A hibatlan, befogadott kérelmek alapjdan a GFP KSZ Palyazatkezelési Fdosztdly a tamogatasi szerzodés
modositasara vonatkoz6 okiratot (B1 nyomtatvany) alairja, és annak 1 eredeti, valamint a B2 nyomtatvany GFP
KSZ Palyazatkezelési Foosztaly részérdl alairt 1 masolati példanyat postan megkiildi a kedvezményezett részére.

A GFP KSZ Palyazatkezelési Fdosztaly a tamogatasi szerzodés-modositas és a befogadott B2 nyomtatvany
birtokaban a biztositékok mérséklésére a kdvetkezoképpen kerit sort:

a) Ingatlan zalogjog mérséklésére — attdl fliggden, hogy a zalogszerz6dés kotésére eredetileg maganokiratban
vagy kozjegyz6i okiratba foglaltan kertilt-e sor — magéanokiratba vagy kozjegyz6i okiratba foglalt zalogszerzodés
kotésével kertil sor. A kozjegyzoi okiratba foglalandd zalogszerzodés megkdtéséhez sziikséges egyeztetés végett
tigyintéz6 munkatarsunk a kapcsolattartoként megjeldlt személyt telefonon, illetve elektronikus levél tjan fogja
keresni, a szerzddés alairasara ez esetben kozjegyzo eldtt keriil majd sor. Az ingatlan zalogjog maganokiratban
torténd modositdsdra vonatkozd szerzodést postai uton kiildjiikk meg a kedvezményezett részére és azt a
zalogkotelezett alairdsat kovetGen visszakiildeni sziikséges levelezési cimiinkre. A maganokiratba foglalt
jelzalogszerzédés a Kedvezményezett részére keriil megkiildésre az illetékes foldhivatalhoz vald eljuttatas
céljabol. A kozjegyzoi okiratba foglalt jelzalogszerzodést a kozjegyzo kiildi meg az illetékes foldhivatalhoz. A
jelzalogjog mérséklésérél a kedvezményezett (jelzalogkdtelezett) a foldhivatal mérsékelt Gsszegli zalogjog
bejegyzésérdl rendelkezé hatarozatdnak kézbesitésével fog értesiilni (a hatarozatot a foldhivatal az ingatlan
adatai alatt feltiintetett cimre fogja megkiildeni).

b) Bankgarancia (kezesi kotelezvény) mérséklésére egyoldalt, a bankgaranciaban foglalt kdvetelés megfeleld
részének érvényesitésérdl visszavonhatatlanul lemondo nyilatkozat kiadasaval keriil sor. A nyilatkozatban a GFP
KSZ Palyazatkezelési Foosztaly— a kibocsatd bank ilyen igénye esetére - kotelezettséget vallal arra, hogy a
bankgarancia (kezesi kdtelezvény) eredeti példanyat haladéktalanul visszaszolgaltatja kozvetlentil a kibocsatod
bank részére torténd, postai tton torténd megkiildéssel, amennyiben a kibocsatd bank a lemondé nyilatkozatra
tekintettel csokkentett Gsszegli bankgaranciat megkiildi a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztalyrészére. A
lemondé nyilatkozatot, valamint a tAmogatési szerz6dés altalunk aldirt modositasat postai uton kiildjiik meg a
kedvezményezett részére. A lemondo nyilatkozat birtokaban igényelhetd a kibocsatd banktol a bankgarancia
megbizasi dij esetleges csokkentése.
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A fenti kiildeményeket tértivevényes ajanlott levélként kiildjiik meg a nyomtatvanyon feltlintetett levelezési
cimre (a levelezési cim pontos megjelolése ezért elengedhetetlen; levelezési cim megjelolése hianyaban a
kérelmen feltiintetett székhelyre postazzuk a nyilatkozatot, székhely megjel6lése hianydban a cégjegyzékben
feltiintetett székhelyre). Fiiggetleniil att6l, hogy a B2 nyomtatvany Kkitdltésénél a kedvezményezettet
meghatalmazott képviseli, a kiildemények a kedvezményezett levelezési cimére keriilnek megkiildésre.

10. Milyen koltségek meriilnek fel a kérelem intézése kapcsan?

Amennyiben az ingatlan jelzalogjog alapitisara eredetileg maganokiratban keriilt sor, ugy a jelzalogjog
mérséklésére is maganokiratban kétendd jelzalogszerzddéssel keriil sor. Az eredetileg kozjegyzoi okiratban
kotott jelzalogszerzodések mérséklésére kozjegyzOi okiratban kotendd jelzalogszerzédéssel keriil sor. A
biztositékok mérséklésével kapcsolatos esetleges banki koltségek, hatdsagi dijak (pl. zalogszerzddés kozjegyzoi
okiratba foglalt modositasakor fizetend6 kozjegyzoi dij, foldhivatali eljarasi dij, ingd zalogjog torlésének dija,
stb.) a kérelem eldterjesztdjét terhelik. Az ingatlan zalogjogok modositasanak (kozjegyzdi okiratba foglalasanak)
koltségei a moddositassal alapitott 0j zalogjog mértékétol, mint Ggyértéktdl fiiggnek, ezen koltségekrdl a
kozjegyzo6i dijszabasrol szolo 14/1991. (XI. 26.) IM rendelet rendelkezik.

Bankgarancia mérséklése esetén a bankgarancia megbizasi dij mérséklése, esetleges elengedése a
kedvezményezettre és az altala megbizott hitelintézetre tartozik, ez iigyben az érintett hitelintézetet kell
megkeresni.

11. Meddig lehet eldterjeszteni a biztositékok modositasara vonatkozo6 kérelmeket?

A biztositékok moddositasaval kapcsolatos, jelen kitoltési itmutatoban dsszefoglalt kérelmeket a tdmogatassal
finanszirozott projekt zarasaig barmikor el6 lehet terjeszteni.

12. Mely jogszabalyon alapulnak a kérelemben foglalt kedvezmények?

A kérelem az 54/2005. (II1.26.) Korm. rendelet rendelkezésein alapul. A GVOP tamogatasok biztositéki
szabalyait tehat a ,Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai és az EQUAL Kozosségi Kezdeményezés
Program esetében alkalmazandd biztositékokkal kapcsolatos szabalyokrol” szolo 54/2005. (I11.26.) Korm.
rendelet hatarozza meg.

Szamos félreértés forrasa, hogy a GVOP tamogatasok biztositéki rendelkezései nem egyeznek meg teljes
mértékben a GOP (Gazdasagfejlesztési Operativ Program) tdmogatasainak biztositéki szabalyaival, amelyeket a
,»2007-2013. programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol
és a Kohézids Alapbdl szarmazo tdmogatasok fogadasahoz kapcsolodd pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési
rendszerek kialakitasarol” szold 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet X. fejezete hataroz meg.

13. A kérelemmel kapcsolatos tovabbi kérdéseinkre hol kaphatunk valaszt?
A kérelemmel kapcsolatos esetleges tovabbi felvilagositas a GFP KSZ Ugyfélszolgalati Féosztalyan kaphatd. Az
igyfélszolgalaton a kérelem intézésével kapcsolatos altalanos jellegli felvilagositas, valamint egyedi

kérelmeknek a GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztalyahoz vald beérkezésének datumara vonatkozod tajékoztatas
kaphatd. Az tigyfélszolgalat a kérelem intézésének statuszarol felvilagositassal nem tud szolgalni.
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Palyazati azonosito:

Ellenorzési lista

NFT I, UMFT, USZT bankagarancia nyilatkozat ellenérzéséhez

5. fiiggelék a 2. melléklethez

Megfelelési kritérium

Megfelel

I | N

Megjegyzés

Formai kévetelmények:

l. A hitelintézet eldnyomott neve és a banki alairok nyomtatott
neve valamint aldirasa a nyilatkozat utolsé oldalan megtalalhato.
(visszaigazolas 50 milli6 feletti garancia esetében)

2. A nyilatkozaton talalhat6 keltezés, datum

3. A nyilatkozat a garanciat ny0jt6 intézmény hivatalos papirjan
keriilt benyujtasra

4. A garancia jogosultja az NGM (+pontos cim)

5. A garancia jogosultja nevében eljaré jogeléd: GFP HAT KSZ
Fdosztalyok (+pontos cim)

6. A garanciat ny(jt6 Hitelintézet neve és cime feltiintetésre keriilt

7. A palyazo cégkivonatban jelzett neve és székhelye feltiintetésre

keriilt

Tartalmi kovetelmények:

8/a. Garancia idétartamara vonatkozo kritériumok GVOP 2. prioritas esetében :

GVOP-2004: a projekt befejezésétdl szamitott 5 év + 8 honapig
rendelkezésre all

GVOP-2005/1.:
projekt befejezéstdl szamitott 5 év + 180 nap

GVOP-2005/2.:
projekt befejezéstdl szamitott 5 év + 180 nap

GVOP-2006
projekt befejezéstdl szamitott 5 év + 180 nap

8/b. 4

arancia idotartama a GVOP 4. prioritas esetében

A 2004. és 2005. évi GVOP 4.1. alintézkedés esetében a
biztositéknak a pénziigyi beszamolo benyujtasat kovetd 3. honap
végéig, azaz a projekt befejezését (lizembe helyezését) kovetd 7
hénapig kell rendelkezésre allnia.

A 2004. évi, GVOP 4.2. és 4.4.1. alintézkedések esetében a
biztositéknak a projekt befejezését (lizembe helyezését) kovetd
5 év 6 honapig kell rendelkezésre allnia.

A 2005. évi, GVOP 4.2. és 4.4.1. alintézkedések esetében a
biztositéknak a projekt befejezését (lizembe helyezését) kdvetd
5 év 5 honapig kell rendelkezésre allnia.

8/c. A

arancia idétartama a GVOP 1., 3, prioritds esetében

A jogszabalyok, a palyazati utmutato és a Tamogatasi Szerzddés
alapjan a projekt menedzser télti k a Jogi Iroda bevonasaval

8/d. 4

arancia idétartama UMFT/USZT padlydzatok esetében

A biztositéknak legalabb a kiallitastol szamitott 365 napig
érvényesnek kell lennie (365 napnal rovidebb iddtartamra
kiallitott bankari biztositek kizarélag abban az esetben
nyujthatd, ha a megvalositasi idészakban a bankari biztositék
kiallitasatol a fizikai megvaldsitas + 150 napig tartd idétartam
fenntartasi id6szakban a bankari biztositék kiallitasatol a zard
projekt fenntartdsi jelentés benyujtdsdra a tamogatasi
szerz6désben eldirt hataridé + 150 napig tartd iddtartam 365
napnal rovidebb, mely esetben legalabb ezen 1 évnél rovidebb
idotartammal egyez6 lejarati bankari biztositék benytjtasara
mod van.)
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Lénye

i sz6vegelemekre vonatkozo kritériumok:

A garancia a GFP KSZ Féosztalyok elsé irasbeli felszolitasara 3
banki munkanapon beliil érvényesithetd a MAK-nal vezetett
NGM szamlara

10.

A garancia legalabb az eclnyert tamogatasi Osszeg erejéig
Hfeltétlenil”  alapjogviszony  vizsgalata  nélkil”  és
,Visszavonhatatlanul” szol

11.

A nyilatkozaton feltiintetésre keriiltek a kdvetkezok:
—  garancia nyilvantartasi szama
— Témogatasi Szerzddés szama

12.

Szovetkezeti hitelintézet esetén PSZAF engedély meglétének
ellendrzése
http://www.pszaf.hu/piac/nyilvantartas/nyilvantart.htm

13.

Kiilfoldi hitelintézet esetén PSZAF engedély meglétének
ellendrzése
http://www.pszaf.hu/data/cms547505/hataronatnyulo_banki d (
2009 06 09).xls
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6. fiiggelék a 2. melléklethez
A Hitelintézet hivatalos papirjan!

BANKGARANCIA NYILATKOZAT
(vissza nem téritendé timogatas/kamattamogatas igénybevételéhez)

Garancia jogosultja:
Nemzetgazdasagi Minisztérium
1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

Garancia nyilvantartasi szama:
Szandéknyilatkozat ligyszama:
Tamogatasi Szerzodés szama:

ElSttink, a ....ooovvviiiii Bank Rt. (székhelye, cégjegyzékszama) elbtt ismert, hogy a
.................. (székhelye, cégjegyzékszama) (a tovabbiakban: Megbizo)

T (fejlesztés elnevezése) beruhazas/fejlesztés megvaldsitasahoz az Onok  altal
meghirdetett, ...................... szamu palyazati felhivas keretében............................. Ft Gsszegli vissza

nem téritendd tamogatast nyert el.

A bankgarancia kibocsatasanak feltételeként eldirt, a Megbiz6 altal a fenti beruhdzas/fejlesztés megvaldsitasa
érdekében Onokkel megkdtendd Tamogatdsi Szerzodés NGM 4ltal megkiildott tervezetét a Megbizd a
Hitelintézetnek atadta, valamint a timogatési dontésrol szol6 értesités eredeti példanyat bemutatta.

A Bank Rt. kijelentjiik, hogy amennyiben a Megbiz6 az Onokkel a
....................... ( fejlesztés elnevezése) fejlesztés tamogatasara megkotott, ................. szamu tamogatasi
szerz6désben foglaltak nem teljesitése kdvetkeztében kotelessé valik az igénybevett timogatas visszafizetésére
és ezen fizetési kotelezettségét nem teljesiti, a Nemzetgazdasagi Minisztérium (GFP KSZ Palyazatkezelési
Foosztaly) elsé irasbeli felszolitdsara (Lehivas), 3 (harom) banki munkanapon belil, a Megbizd altal a
beruhazashoz igénybe vett vissza nem téritendd tamogatas, de legfeljebb

(azaz......... forint)

erejéig feltétleniil és visszavonhatatlanul — az alapjogviszony vizsgilata nélkiil — fizetést teljesitiink az Onok
javara, az igénybejelentésben megjelolt, a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlajukra.

Benytijtando okmanyok: a nem teljesités Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési
Foosztaly altal tortént igazolasa.

A jelen Bankgarancidban megjeldlt 6sszeg a Hitelintézet altal a jelen Bankgarancia alapjan teljesitett kifizetések
Osszegével automatikusan csokken.

Jelen Bankgarancia Nyilatkozat az aldirds id6pontjatdl érvényes, egyidejilleg a targyban kiadott
Szandéknyilatkozat hatalyat veszti.

Jelen Bankgarancia a Tamogatasi Szerz6désben szerepld, a vallalt kotelezettségek teljesitését igazold zaro-
jegyzdkonyv felvételének napjaig, de legkésobb 200. ................ -ig — a targynap 16.00 oraig — hatalyos. Ezen
idépontot koévetéen a garanciavallalasbol fakadd kotelezettségiink megszlinik, Hitelintézetiink jelen
Bankgarancia alapjan semmilyen jogcimen fizetést nem teljesit, fliggetleniil attol, hogy a jelen Bankgarancia
eredeti példanya Onoknél marad.

Jelen Bankgaranciabol szarmazé igények harmadik személyre — Hitelintézetiink el6zetes hozzajarulasa nélkiil —
nem engedményezhetdk és nem atruhazhatok.

Kelt, 201.. ......... .. (Hitelintézet neve)*

* Amennyiben a nyilatkozat tébb oldalas, akkor az alairds és a pecsét minden oldalon szerepeljen!
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7. fiiggelék a 2. melléklethez
C1 NYOMTATVANY
Azonositod
szam:

Iktatészam:
Adatkezelési szam:

TAMOGATASI SZERZODES SZAMU MODOSITASA
[a tAmogatasi szerzGdés modositasanak szamat a kozremitkodo szervezet tolti ki

amely 1étrejott egyrészrol
a Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.) — mint a Gazdasagfejlesztési
Programok Iranyitd6 Hatosag (NGM GFP KSZ Palyazatkezelési Fosztaly) — mint tdmogato (a tovabbiakban:

Tamogaté)

masrészrol

kedvezményezett neve/cégneve:

székhelye:

cégjegyzékszama/birosagi nyilvantartasba vételi szama/vallalkozoi igazolvany szama:

adoszama:

képviseli:

kedvezményezett (a tovabbiakban: Kedvezményezett) kozott az alabbi feltételek mellett.
I. El6zmények

3. A Tamogat6 képviseletében eljaré Kozremiikodo Szervezet, illetdleg erre kijeldlt elédszervezete és a
Kedvezményezett egymassal

| [GVOP azonositd szam]

azonositd szamon tamogatasi szerzodést (a tovabbiakban: Tamogatasi Szerzodés) kotottek, amelynek
targya vissza nem téritendd tdmogatas nyujtasa a fenti azonositdé szdmon nyilvantartasba vett palyazatban
részletezett projekt koltségeihez, valamint a Kedvezményezettet, a Tamogatot és a képviseletében eljarod
GFP KSZ Palyazatkezelési Féosztalyok megilletd jogok és kotelezettségek meghatarozasa.

4. Jelen szerz6désmoddositas célja, hogy a Tamogatasi Szerz6dés biztositékokra vonatkozd rendelkezéseit a
Felek modositsak a 179/2009. (IX. 4.) Korm. rendelette]l modositott, a Nemzeti Fejlesztési Terv operativ
programjai és az EQUAL Kozosségi Kezdeményezés Program esetében alkalmazandd biztositékokkal
kapcsolatos  szabalyokrol szolo 54/2005. (III. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseire, valamint a
Kedvezményezett altal eldterjesztett ,,a GVOP tamogatasi szerzodések biztositékainak torlésére, valamint a
kapcsolddo tamogatasi szerzodés modositasara vonatkozo kérelemre” (C2 jelli nyomtatvany) tekintettel (a
tovabbiakban: Kérelem).

II. A szerz6désmaddositas targya
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Szerz6dd Felek rogzitik, hogy a Tamogatasi Szerzdés és az annak részét képezd Altaldnos Szerzddési
Feltételek szerzodést biztositdé mellékkdtelezettségekre és azonnali beszedési megbizasra vonatkozo
rendelkezései a Kedvezményezett altal elSterjesztett és a jelen szerz6déshez mellékelt Kérelemnek
megfeleld tartalommal modosul. Szerz6dé Felek rogzitik, hogy a Tamogatasi Szerzodés és az esetleges
Altalanos Szerzédési Feltételek pontokba szedett szovegszerti modositasara nem keriil sor.

Kedvezményezett felhatalmazza az NGM GFP KSZ Palyazatkezelési Fdosztalyt arra, hogy a jelen
szerz6désmodositas mellékletét képezo, kitoltott Kérelemben foglalt adatokat egyoldalian modositsa,
atvezesse a Kedvezményezett altal szolgaltatott adatok esetleges hibdit. Felek megallapodnak abban, hogy a
Kedvezményezett hibas adatszolgaltatasanak mindsiil, amennyiben a K6zremikodd Szervezet megallapitja,
hogy a Kérelemben feltiintetett adatok a 255/2006. (XII. 8.) Korm. rendelet 2. § e) pontjaban irt Egységes
Monitoring Informaciés Rendszerben (a tovabbiakban: EMIR) nyilvantartott adatoktol eltérnének, és a
Kedvezményezettel tortént egyeztetés eredményeként, vagy az NGM GFP KSZ Palyazatkezelési Féosztaly
rendelkezésére allo dokumentumokbdl vagy kozhiteles nyilvantartas adataibol az NGM GFP KSZ
Palyazatkezelési Féosztaly megallapitja az EMIR-ben feltiintetett adatok helytallosagat. A Kérelem hibas
adatainak kijavitasara az NGM GFP KSZ Palyazatkezelési FGosztaly eljaro munkatarsa részérdl kézzel, a
hibas adat athuzasaval és a helyes adat egyértelmi feltiintetésével, valamint a javitast végz0 személy
alairasaval keriil sor. A jelen szerzodésmodositishoz mellékelt Kérelem — az esetleges hibas adatok
javitasaval vagy helyes adattartalom esetén javitas nélkiil — a biztositékok mddositasdhoz sziikséges adatok
pontos, ¢s az NGM GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly altal elfogadott teljes korét tartalmazza.

Jelen szerz6désmodositashoz mellékelt Kérelemben eldterjesztett nyilatkozatok és az abban foglalt adatok
alapjan az NGM GFP KSZ Palyazatkezelési Fdosztaly kotelezettséget vallal a Tamogatasi Szerz6dés
biztositékainak torlésére. Kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben felhatalmazé
nyilatkozat adasara koteles, ugy azt jelen szerzodésmodositashoz mellékeli.

I11. Egyéb rendelkezések

Szerz6do Felek rogzitik, hogy a jelen szerzédésmoddositas elvalaszthatatlan részét képezi a Szerzodo Felek
altal alairt Tamogatasi Szerz6désnek, osztja annak jogi sorsdt. A Tamogatdsi Szerzédés jelen
szerz6désmoddositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal és formaban tovabbra is hatalyban
maradnak.

Jelen szerz6désmodositas 2 oldalon és 3 db eredeti példanyban késziilt.
Jelen szerz6désmodositas melléklete:

e a GVOP tamogatasi szerzddések biztositékainak mérséklésére/torlésére, valamint a kapcsolodo
tdmogatasi szerz6dés modositasara vonatkozo kérelem (C2 jelii nyomtatvany)

Budapest, 201... év hénap nap

Kedvezményezett Nemzetgazdasagi Minisztérium
cégszerl alairasa mint Tamogatd megbizasabdl a
GFP KSZ Palyazatkezelési Féosztaly
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8. figgelék a 2. melléklethez

C2 NYOMTATVANY

GVOP TAMOGATASI SZERZODESEK BIZTOSITEKAINAK
TORLESERE, FELHATALMAZO NYILATKOZAT
SZOLGALTATASARA, =~ VALAMINT A KAPCSOLODO
TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASARA VONATKOZO
KERELEM

Alulirott

kedvezményezett neve/cégneve:

kedvezményezett székhelye:

GVOP azonosito: adoszam:

sz€khelytol eltérd levelezési cim:

kapcsolattartd neve, telefonszama, e-mail cime:

1) Kérjiik, hogy megkdtott tamogatasi szerzddésiink aldbbiakban felsorolt biztositékait a Nemzetgazdasagi
Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly tordlni, valamint a kapcsolodd tamogatasi szerzodést
modositani sziveskedjen [C1 jelii sablon].

|Tz’1m0gatési szerzodésiink biztositékai az alabbiak:

ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szam:
ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szam:
ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szdm:
ingatlan zalogjog: telepiilés: helyrajzi szdm:
bankgarancia: kibocsaté bank: azonosito:
bankgarancia: kibocsato bank: azonosito:
bankgarancia: kibocsato bank: azonosito:
kezesi kotelezvény: kiallito: azonosito:

Megkotott tamogatasi  szerzodésiink 25.000.000,- Ft vagy ezen Osszeghatar alatti tdmogatasi Osszeg
folyositasarol rendelkezik. Kérjiik, hogy a tdmogatas biztositékait t6rolni (bankgarancia/biztositasi szerzédésen
alapuld készfizetd kezesi kotelezvény esetén azt visszaszolgaltatni) sziveskedjenek.

2) Az 54/2005. (III. 26.) Korm. rendelet 2. § (1) a) pontjanak 2007. majus 17. napjan hatalyba Iépett modositasa
alapjan tamogatasi szerzodésiink a bankgaranciaval volt biztositva, ezért valamennyi felhatalmazo
nyilatkozatunk - a Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Féosztaly — hozzajarulasaval
visszavondsra keriilt.
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A tamogatasi szerz6dést biztositd bankgarancia visszaszolgaltatasara figyelemmel az alabbiakban részletezett
(valamennyi Magyarorszagon vezetett bankszdmla) bankszamlakra azonnali beszedési megbizasra (inkasszo)
vonatkoz6 felhatalmazo nyilatkozatot adunk:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszdmlaszam:

Bank neve,
bankszdmlaszam:

Bank neve,
bankszdmlaszam:

Bank neve,
bankszdmlaszam:

Bank neve,
bankszdmlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

Bank neve,
bankszamlaszam:

A fenti bankszamlaszamhoz kapcsolodod azonnali beszedési megbizasra (inkasszo) vonatkozd felhatalmazo
nyilatkozatokat csatoljuk.
Helység:

Datum: Kedvezményezett
’ céoneve é<

A Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ PALYAZATKEZELESI FOOSZTALY TOLTI KI! A
kitoltott kérelem megfelel a 179/2009. (IX. 4.) Korm. rendelet eléirasainak és befogadhaté. A kérelemben
foglalt adatok a nyilvantartisokkal egyeznek / nem egyeznek meg, de pontositasukra sor Kkeriilt.
Felhatalmazo levél csatolva / nem csatolva

Név:
Alairas:
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9. fiiggelék a 2. melléklethez
C3 NYOMTATVANY

KITOLTESI UTMUTATO A C1-C2 NYOMTATVANYOK KITOLTESEHEZ

1. A C1-t6l C2-ig jelzett nyomtatvanyokat mely taimogatasi iigyletek esetében lehet eloterjeszteni?

A nyomtatvanyok kizarélag az 25.000.000,- Ft Osszeget meg nem haladé6 mértéki tdmogatas folydsitasarol
rendelkez6 GVOP tamogatasi szerzodések esetében toltendoek ki.

2. Lehet-e a nyomtatvanyok kitoltése nélkiil el6terjeszteni a biztositékok torlésére, mérséklésére vonatkozo
kérelmet?

A kérelmet kizardlag a C1-C2 nyomtatvanyok kitoltésével lehet elGterjeszteni. A nyomtatvanyok irasvédett
dokumentumokként tdlthetéek le a honlaprol, és csak az irdsvédelemmel nem érintett, kitdlthetd trlaprészek
toltendéek ki. Az irasvédelem megsziintetése, és a nyomtatvanyok szovegének megvaltoztatasa a kérelem
elutasitasat vonja maga utan.

3. Melyek a nyomtatvanyok kitoltésének alaki szabalyai? Hova kiildjiik a kitoltott nyomtatvanyokat?

A CI1-C2 nyomtatvanyokat kizardlag a kedvezményezett jogosult eldterjeszteni (a kedvezményezett személyétol
eltéré zalogkotelezett nem). Amennyiben a tdmogatasban haldzat (konzorcium) részesiilt (pl. GVOP 2.3.2-es
konstrukcioba tartozé egyes iigyletek), gy a C1 és C2 jelii nyomtatvanyok a haldzat vezetdje dnalldéan jogosult
alairni.

A C1-C2 nyomtatvanyokat azok kinyomtatasat kdvetden kézzel (nyomtatott betiikkel, olvashatéan) kell kitdlteni,
vagy Microsoft Word felhasznalasaval (illetoleg .doc kiterjesztésti allomanyok futtatdsara alkalmas mas program
felhasznalasaval) sziikséges kitolteni és kinyomtatni. A kit6ltott nyomtatvanyokon tal kisérdlevél vagy egyéb irat
benyujtasa nem sziikséges.

Az alabbi nyomtatvanyokat egy boritékba zarva kell postai uton megkiildeni a Nemzetgazdasagi Minisztérium
GFP KSZ Palyazatkezelési Féosztaly, 1539 Budapest, Pf.: 684 levelezési cimre:

e  cégszerlien alairt tamogatasi szerzodés-modositasokat (C1 nyomtatvany) 3 példanyban,
e acégszerlien vagy meghatalmazott altal alairt C2 nyomtatvanyt 2 példanyban,

A Dboritékon minden esetben feltiintetni sziikséges a GVOP azonosité szamot. A biztositékok
modositasaval/torlésével érintett tligyletek nagysagrendjére tekintettel a kérelem személyesen tdrténd
benyujtasara nincs lehetdség.

A nyomtatvanyokat cégszeru alairassal kell ellatni.

Fontos, hogy a C1-C2 nyomtatvanyok egy-egy tamogatasi szerzOdésre vonatkoznak, amennyiben tehat a
kedvezményezett tobb tamogatasi szerzodéssel rendelkezne, tigy a nyomtatvanyokat timogatasi szerz6désenként
kiilon-kiilon sziikséges kitolteni. Tobb nyomtatvanycsomag egyidejlileg, egy boritékban is postara adhatd a
Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly részére, ilyen esetben valamennyi
tamogatasi szerz6dés GVOP azonosito szamat feltiintetni sziikséges a boritékon.

4. Hogyan kell kitolteni a C1 nyomtatvanyt (timogatasi szerz6dés modositasa)

A Cl nyomtatvany a Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ  Palyazatkezelési Fdosztaly
kotelezettségvallalasat tartalmazza arra nézve, hogy az annak mellékletét képez6 C2 nyomtatvanyban feltiintetett
tartalommal a tdmogatasi tligylet biztositékait torli. A Cl nyomtatvanyon csak a kedvezményezett adatait,
valamint a tdmogatasi szerz6dés GVOP azonositd szamat sziikséges feltiintetni (a GVOP azonosité szam a
tdmogatasi szerz0dés els6 oldalanak fejlécén megtalalhato, pl. GVOP-2.1.1.-2004-09-0712/1.0). A C1
nyomtatvany kedvezményezettre vonatkozo adatainak a kozhitelii nyilvantartasokban szereplé adatoktol vald
eltérése, vagy a GVOP azonositd szam pontatlan megjelolése minden esetben a kérelem ismételt kitoltését teszi
sziikségessé.
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5. Hogyan kell kitolteni a C2 nyomtatvanyt (kérelem)
Altalanos kérelem (C2 1. pont)

A C2 nyomtatvany a biztositékok torlésével, felhatalmazd nyilatkozat nyujtasaval kapcsolatos egyes,
jogszabalyon alapuld kérelmek eldterjesztésére szolgal, igy pontos kitdltése a modositasok, torlések végrehajtasa
szempontjabol elengedhetetlen. A C2 nyomtatvany a Cl nyomtatvanyként kitoltott tdmogatasi szerzodés-
modositas mellékletét képezi, ilyen forman a C2 nyomtatvany el6terjesztése és a Nemzetgazdasagi Minisztérium
GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly munkatarsa részérdl a C2 nyomtatvany — adattartalom pontossagat és a
kérelem befogadasat igazol6 - alairasa megallapodast eredményez, a C1 nyomtatvanyon elSterjesztett tamogatasi
szerz6dés-modositast tartalommal tolti meg.

Felhatalmazé (inkasszo6) nyilatkozatra vonatkozo6 rendelkezések (C2 2. pont)
(jelen pontban irtak a jelzdloggal biztositott kedvezményezettekre nem vonatkoznak)

Az 54/2005. (1II. 26.) Korm. rendelet 2. § (1) a) pontjanak 2007. majus 17. napjan hatalyba 1épett modositasa
alapjan amennyiben tamogatasi szerz6dés a bankgaranciaval volt biztositva, valamennyi azonnali beszedési
megbizasra (inkasszo) vonatkoz6 felhatalmazoé nyilatkozat - kérelemre - visszavonasra kertilt.

Jelen szerz6désmodositas alapjan, amennyiben a bankgarancia nyilatkozat jelen moddositds soran
visszaszolgaltatasra keriil, vagy a Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Foéosztaly arrol
lemond, a kedvezményezettnek felélednek az azonnali beszedési megbizasra (inkasszd) vonatkozo
felhatalmazo6 nyilatkozat nyujtasaval kapcsolatos kotelezettségei. (54/2005. (II1. 26.) Korm. rendelet 2. § (3))

A tamogatads kedvezményezettje - a kdzponti kéltségvetési szervek, a Magyar Tudomanyos Akadémia, tovabba
az iranyito hatosag vezetdjének dontése alapjan azon dllami tébbségi tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok
kivételével, amely gazdasagi tarsasagok a tamogatast kozponti program megvalositasahoz kapjak, és a
tamogatasbol létrejové vagyon ingyenesen az dllam és/vagy az énkormanyzat kizarolagos tulajdonaba keriil -
koteles valamennyi bankszamlaszamat kozolni és  (felhatalmazo levél utjan) valamennyi bankszamldja
tekintetében az azonnali beszedési megbizds érvényesitésének jogara felhatalmazni a lebonyolito szervezetet,
figyelembe véve a 2. § (1) bekezdésének a) pontjaban foglaltakat. Az azonnali beszedési megbizas alkalmazdsa
érdekében a kedvezményezett koteles a szamlavezetd hitelintézete(i) altal visszaigazolt felhatalmazo levele(ke)t a
tamogatasi szerzodés megkotését megelozéen a lebonyolito szervezet szamdra dtadni, és barmelyik bankszamldja
megsziintetésérol vagy uj bankszamla megnyitasarol a lebonyolito szervezetet nyolc napon beliil irdsban
tajékoztatni, és az uj bankszamldra vonatkozo, a szamlavezetd hitelintézet dltal visszaigazolt felhatalmazo levelet
a lebonyolito szervezet szamara atadni.”

Figyelemmel a fenti jogszabaly kotelezettségre kérjitk, hogy az érintett kedvezményezettek toltsék ki a C2
nyomtatvany 2) pontjaban a pénzforgalmi bankszamlékra vonatkozo adatokat és az alairt, bank altal zaradékolt
felhatalmazo levelet kérjiik sziveskedjenek csatolni a kérelemhez.

6. A kérelem befogadasat kovetoen milyen lépések varhatéak?

A hibatlan, befogadott kérelmek alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly
a tamogatasi szerzodés modositasara vonatkozo okiratot (C1 nyomtatvany) alairja, és annak 1 eredeti, valamint a
C2 nyomtatvany Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly részérdl alairt 1
példanyat postan megkiildi a kedvezményezett részére.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési Foosztaly a tamogatasi szerzédés-modositas €s a
befogadott C2 nyomtatvany birtokaban a biztositékok torlésére a kovetkezOképpen kerit sort:

Ingatlan zilogjog torlésére a beérkezett kérelmek Osszesitésével gylijtd modon, havonta egy-egy alkalommal,
valamennyi illetékes foldhivatalhoz eljuttatott torld nyilatkozat alapjan keriil sor, igy az ingatlan zalogjog
torlésére vonatkozo kérelem foldhivatalhoz torténd eljuttatasara atlagosan 30 napos atfutdsi idovel keriil sor,
ilyen esetben tehat zalogtorld nyilatkozatnak a kedvezményezett részére torténd kozvetlen megkiildése elmarad.
A jelzalogjog torlésérdl a kedvezményezett (jelzalogkotelezett) a foldhivatal torlé hatarozatanak kézbesitésével
fog értesiilni (a hatarozatot a foldhivatal az ingatlan adatai alatt feltiintetett cimre fogja megkiildeni).
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d) Bankgarancia (kezesi kotelezvény) visszaszolgaltatasara a bankgarancia-nyilatkozat (kezesi kotelezvény)
és a kapcsolodd lemondd nyilatkozat postai uton torténd megkiildésével keriil sor, egyuttal megkiildjik a
tamogatasi szerz6dés modositasanak résziinkrdl alairt példanyat. A bankgarancia-nyilatkozat és a lemondo
nyilatkozat birtokaban igényelheté a kibocsatd banktdl a bankgarancia megbizasi dij esetleges csokkentése,
tekintettel arra, hogy a bankgarancia visszaszolgaltatasaval a kibocsatd bank helytallasi kotelezettsége
megsziinik.

7. Meddig lehet eloterjeszteni a biztositékok torlésére vonatkozo kérelmeket?

A biztositékok torlésével kapcsolatos, jelen kitoltési ttmutatoban Osszefoglalt kérelmeket a tdmogatassal
finanszirozott projekt zarasaig barmikor el6 lehet terjeszteni.

8. Mely jogszabalyon alapulnak a kérelemben foglalt kedvezmények?

179/2009. (1X. 4.) Korm. rendelet.

9. A kérelemmel kapcsolatos tovabbi kérdéseinkre hol kaphatunk valaszt?

A kérelemmel kapcsolatos esetleges tovabbi felvilagositas a Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ
Ugyfélszolgalati Féosztalyon kaphato. Az ligyfélszolgalaton a kérelem intézésével kapcsolatos altalanos jellegli
felvilagositas, valamint egyedi kérelmeknek a Nemzetgazdasagi Minisztérium GFP KSZ Palyazatkezelési

Foosztalyhoz vald beérkezésének datumara vonatkozo tajékoztatas kaphatd. Az lgyfélszolgalat a kérelem
intézésének statuszardl felvilagositassal nem tud szolgalni.
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10. figgelék a 2. melléklethez

ELLENORZO LISTA

A GVOP tamogatasi szerzddések biztositékainak mérséklésére / torlésére valamint a kapcsolodé

tamogatasi szerzddés médositasara vonatkozé benyijtott kérelmek ellenérzéséhez

Palyazo neve:

IAzonositoja:

Kérelem beérkezésének datuma:

Iktat6tol atvéve (datum)

A. Kérelem tartalma (kitoltott nyomtatvanyok)

B1/CI1 nyomtatvany
(tdmogatasi szerzdés modositas)

KOTELEZO

B2/C2 nyomtatvany
(biztositék mérséklésére/torlésére és a tamogatasi szerz6dés modositasara iranyulod
kérelem)

KOTELEZO

B3 nyomtatviny
(Meghatalmazas ha nem a kedvezményezett tolti ki — csak a B2 alirasara jogositja a
meghatalmazottat)

Hianypdtolhato

TSz médositasi kérelem rogzitése EMIR-ben (jogszabalyvaltozas miatti modositas)

B. | B1/C1 nyomtatvany ellenérzése

1 | Kedvezményezett adatai leellendrizve GFP KSZ Palyazatkezelési
2 | Kedvezményezett adatai e-cégjegyzék alapjan javitva Fdosztaly, Tamogatasi

3 | Nyomtatvany lepecsételve (elfogadva) Szerzédéskezeld Osztaly
C. | B2/C2 nyomtatvany ellenérzése (biztositékra vonatkozé rész kivételével)

1 | Kedvezményezett adatai leellendrizve GFP KSZ Palyazatkezelési
2 | Kedvezményezett adatai e-cégjegyzék alapjan javitva Fdosztaly, Tamogatasi

3 | Nyomtatvany lepecsételve (elfogadva) Szerzédéskezeld Osztaly

LA tdmogatési szerzddés 25.000.000,- Ft vagy ezen Osszeghatar alatti
tamogatasi 6sszegrol rendelkezik.

GFP KSZ Palyazatkezelési
Fdosztaly, Tamogatasi
Szerzddéskezeld Osztaly

II. A tamogatasi szerz6dés 25.000.000,- Ft Osszeghatar feletti tdmogatasi
Osszegrol rendelkezik és biztositékként bankgaranciat ajanlottak fel.

GFP KSZ Palyazatkezelési
Fdosztaly, Tamogatasi
Szerzddéskezeld Osztaly

4 | Nyomtatvany kitoltése megfeleld:

Ha nem:
Elutasito levél!

B3 nyomtatvany ellenérzése

Kedvezményezett adatai leellendrizve

Kedvezményezett adatai Complex céghirek alapjan javitva

W[~

Nyomtatvany lepecsételve (elfogadva)

GFP KSZ Palyazatkezelési
Foéosztaly, Tamogatasi
Szerzédéskezeld Osztaly

Jogi Irodéra atadva (datum)

Jogi Irodardl visszaérkezett (lepecsételve) (datum)

| Kipostdzva kedvezményezettnek (datum)

Ugyintézo szigné:

Név:

Datum:
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11. figgelék a 2. melléklethez

Palyazati azonosito:

Ellendrzési lista
készfizet6 kezességvallalasi nyilatkozat, kezesi kotelezvény és kezesi nyilatkozat (a tovabbiakban:
biztositék) ellenorzéséhez

Megfelelési kritérium Megfelel Megjegyzés

I | N

Elfogadott intézmények: Start Tokegarancia Zrt. UNIO Garancia Szovetkezet, Garantiqa Hitelegarancia Zrt,
EuroBond Kft (A Zurich Versicherung AG képviseletében).Az UNIO Garancia Szovetkezet altal kibocsatott
készfizetd kezességvallalasi nyilatkozatot a Jogi Iroda ellendrzi.

Formai kivetelmények:

1. A biztositékot nygjto intézmény eldnyomott neve és a
cégjegyzésre jogosultak nyomtatott neve valamint alairasa a
biztositék utols6 oldalan megtalalhatod

2. A biztositékon talalhato keltezés, datum

3. A Dbiztositék a kibocsatd intézmény cégképviseletre jogosult
tagja altal keriilt alairasra. (visszaigazolas 50 millio feletti
biztositék esetében a biztositék kiallitdsi szamara hivatkozva)
Az alairok személye:

Start T6kegarancia Zrt. — Sdndor Csaba

Garantiga Hitelgarancia Zrt. — cégkivonatban szerepld aldirok

Eurobond Kft. (Zurich Versicherung AG) — Lampert Gyorgy

4. A biztositék jogosultja NGM (+pontos cim)

5. A biztositék jogosultja nevében eljaré GFP KSZ Féosztalyok
(+pontos cim)

6. A biztositékot nyujté intézmény neve és pontos cime
feltiintetésre keriilt

7. A palyazo cégkivonatban jelzett neve és pontos szé€khelycime

feltiintetésre kerilt

Tartalmi kovetelmények:

8/a. A biztositek idotartamara vonatkozo kritériumok GVOP 2. prioritas esetében :

GVOP-2004: a projekt befejezésétol szamitott 5 év + 8 honapig
rendelkezésre all

GVOP-2005/1.:
projekt befejezéstdl szamitott 5 év + 180 nap

GVOP-2005/2.:
projekt befejezéstdl szamitott 5 év + 180 nap

GVOP-2006/
projekt befejezéstdl szamitott 5 év + 180 nap

8/b. A biztositék iddtartama a GVOP 4. prioritas és a hazai palyazatok esetében

A 2004. és 2005. évi GVOP 4.1. alintézkedés esetében a
biztositéknak a pénziigyi beszamolo6 benyujtasat kovetd 3. honap
végéig, azaz a projekt befejezését (lizembe helyezését) kdvetd 7
hoénapig kell rendelkezésre éllnia.

A 2004. évi, GVOP 4.2. és 4.4.1. alintézkedések esetében a
biztositéknak a projekt befejezését (lizembe helyezését) kdvetd
5 év 6 honapig kell rendelkezésre allnia.

A 2005. évi, GVOP 4.2. és 4.4.1. alintézkedések esetében a
biztositéknak a projekt befejezését (lizembe helyezését) kovetd
5 év 5 honapig kell rendelkezésre allnia.

8/c. A biztositek idotartama a GVOP 1., 3, prioritds esetében

A jogszabalyok, a palyazati utmutato és a Tamogatasi Szerzodés
alapjan a projekt menedzser tolti k a Palyazati Jogi Osztaly
bevonasaval

8/d. A biztositék idétartama UMFT/USZT pdlydzatok esetében
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A Dbiztositéknak legalabb a kiallitastol szamitott 365 napig
érvényesnek kell lennie (365 napndl rovidebb iddtartamra
kiallitott bankari biztositék kizardlag abban az esetben
nyujthaté, ha a megvalositasi idészakban a bankari biztositék
kiallitasatol a fizikai megvalositas + 150 napig tartd id6tartam
fenntartasi idészakban a bankari biztositék kiallitasatol a zard
projekt fenntartdsi jelentés benyljtdsaira a tamogatasi
szerzodésben eldirt hataridé + 150 napig tartdé iddtartam 365
napnal rovidebb, mely esetben legalabb ezen 1 évnél rovidebb
idotartammal egyez6 lejarata bankdri biztositék benyujtasara
moéd van.)

Lénye

i szovegelemekre vonatkozo kritériumok:

A biztositék a GFP KSZ Fdosztalyok elsd irasbeli felszolitdsara
Start Zrt. altal kiaditt kezesi nyilatkozat esetén 10 munkanapon,
tobbi tipusnal 5 munkanapon beliil érvényesitheté a MAK-nél
vezetett NGM szamlara

10. A biztositék legalabb az elnyert timogatasi 0sszeg erejéig
,feltétleniil” és ,,visszavonhatatlanul” sz6l
11. A biztositékon feltlintetésre keriiltek a kovetkezok:

— nyilvantartasi szam
— Téamogatasi Szerz6dés szama
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12. figgelék a 2. melléklethez

KEZESI NYILATKOZAT
Kezes neve:
székhely:
Cg.:
Jogosult: neve: Nemzetgazdasagi Minisztérium ( Jogosult)
székhely: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.
A Kezesnek tudomasa van arrol, hogy a ................. (székhely: ........ ,Cgrn. , adoszam: ........ ,a
tovabbiakban: Palyazénak) a .............. palyazati rendszerében benyujtott ............... szdmu
palyazata (a tovabbiakban: Palyazat) alapjan kotott tdmogatasi szerzodéshez (tovabbiakban:
Tamogatasi Szerzodés) kapcsolodo biztositékként a ......... kezességvallalasat kivanja igénybe

venni. A Palyazat tekintetében az irdnyit6 hatosig a Nemzetgazdasigi Minisztérium
Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkar (székhely: 1077
Budapest, Wesselényi u. 20-22., a tovabbiakban: Iranyité Hatésag).

A fentiekre tekintettel a Kezes a Palyazo megbizasabol a Jogosult javara jelen kezesi nyilatkozatot
(a tovabbiakban: Kotelezettségvallalas) allitja ki.

1. Kezes kotelezettségvallalasanak kezdete:

2. Kezes kotelezettségvallalasanak vége:

3. Kotelezettségvallalas dsszege a megvalositasi szakaszban: ~ ................ Ft , azaz
........................... forint. A megvaldsitasi szakaszra vonatkozo Kotelezettségvallalas
véghatarideje: .........ovviiiiiiii
Kotelezettségvallalas 0sszege a fenntartasi szakaszban: ................ Ft , azaz

........................... forint.

A fenntartasi szakasz az Iranyit6 Hatosag altal a Palyazonak és/vagy a Kezesnek kiildott irasos
értesitése alapjan, az abban meghatarozott napon kezddédik.

Fenti Osszegek a Jogosult altal eldirt biztositéki kovetelménynek megfeleléen keriiltek
megallapitasra.

A Kotelezettségvallalas Osszege a Kezes szolgaltatasanak a jelen Kotelezettségvallalasra
vonatkozo fels6 hatara. A Kezes jelen Kotelezettségvallalas alapjan fennallo fizetési
kotelezettsége minden, a jelen Kotelezettségvallalds alapjan teljesitett kifizetés Osszegével
automatikusan csokken.

4. A Kezes szolgaltatasa:
Jelen kezesi Kotelezettségvallalas alapjan a Kezes feltétel nélkiil és visszavonhatatlanul
kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben a Palyazo a fejlesztés/projekt tamogatasara
megkotott Tamogatasi Szerzodés alapjan a Palyazonak barmilyen visszafizetési
kotelezettsége keletkezik, igy ebben az esetben a Kezes az Iranyitd Hatosag altal
megkiildott, és a Jogosult altal szabalyszer{ien alairt — irasbeli felszolitas (Lehivas) és a
jelen Nyilatkozat 5. pontjdban meghatarozott okmanyok kézhezvételét kovetd 10
munkanapon beliil maximum a jelen Kotelezettségvallalasban megjelolt dsszeg erejéig
fizetést teljesit készfizetd kezesként a Jogosult altal megjeldlt bankszamla javara.

5. A jelen kezesi Kotelezettségvallalas alapjan torténd kifizetés feltétele, hogy az alabbi
okmanyok a Lehivassal egyiitt a Kezes fent megjelolt cimére benytjtasra keriiljenek:

a.) a nem, vagy nem szerzOdésszer(i teljesités tényének az Iranyitd Hatdsag altal irasbeli
nyilatkozattal torténé rogzitése és a szerzOdésszegés tényének igazolasara alkalmas
dokumentacid rendelkezésére bocsatasa;

b.) a Jogosulttal szembeni fizetési kotelezettség pontos Gsszegét — adott esetben jogcimek
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7.

szerinti bontasban tartalmazo6 kimutatas;

A jelen kezesi Kotelezettségvallalas alapjan a Kezes kotelezettségvallalasa a jelen kezesi
Kotelezettségvallalasban megjelolt idopontban kezdddik, illetve szlinik meg. Ennek
megfelelden a jelen kezesi Kotelezettségvallalas alapjan barmiféle Lehivasnak —
valamennyi, a jelen nyilatkozat 5. pontjaban el6irt okmannyal egyiitt - a jelen
Kotelezettségvallalas 2. pontjaban megjeldlt idopontig a Kezes részére meg kell érkeznie.
A Kezes kotelezettségvallalasa tehat a jelen Kotelezettségvallalas 2. pontjaban megjelolt
idopontban megsziinik fiiggetleniil attdl, hogy a jelen Kotelezettségvallalast tartalmazo
okiratot a Kezes részére visszaszolgaltattak-e, ezt megel6zden pedig azon a napon sziinik
meg, amikor a jelen Kotelezettségvallalast tartalmazo okirat eredeti példanyat a Kezes
részére a Jogosult visszaszolgaltatja, vagy amennyiben a Jogosult egy cégszerlien alairt
eredeti példanyt lemondé nyilatkozatot juttat el a Kezes cimére, melyben a Kezest a jelen
kezesi Kotelezettségvallalasban vallalt kotelezettségek alol visszavonhatatlanul és feltétel
nélkiil mentesiti.
A jelen kezesi Kotelezettségvallalasbol szarmazo igények a Kezes eldzetes irasbeli

hozzéjarulasa nélkiil nem engedményezhetdk és nem ruhazhatok at.

9.

A jelen kezesi Kotelezettségvallalasbol szarmazo barmely jogvita esetén a magyar jog az

iranyado6 és a Jogosult székhelye szerinti birdsag az illetékes.

............................................. (hely, id8)
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Tevékenység

Felelos

szervezeti

Felelos

munkakor

1. fiiggelék a 3. melléklethez

Ellenorzo/
Jévahagyo

A. Az unés értékhatarokat el nem éro értékii, valamint az épitési beruhazas, épitési koncesszio esetén a 300 millio forintot el nem éré értékii kozbeszerzési eljarasok

Hatarido

Elektronikus tton értesités

érkezik a kozbeszerzési | EMIR  Kozbeszerzés modulban

dokumentumok feladat kiszignalasa az ellenérzést | Kiszignalt kozbeszerzési Amennyiben i
. . TS R , . b . . . .| Az értesitést

utdellendrzésre  torténd | végzé munkatarsnak / vagy téves |ellendrzési  feladat  / - Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai || .

A/l. s rok . s . . , ., - | Szakmai teriilet N . . | kovetd 1
benytjtasarol a GFP KSZ | KSZ megjelolés illetve a | visszautasitott ellendrzési referense teriilet masik munkana
F6osztalyokhoz az irasbeli | dokumentumok hianyossdga miatt | feladat referense p
Osszegezés megkiildését | az ellendrzés visszautasitasa
kdvetd 3 napon beliil

Az értesitést
kovetd |
H.a a szakmg g’ teruletp ek. e res E-mailben  megkiildott munkangp.
nincs kapacitasa a jogi| EMIR értesitd lizenet tovabbitasa e- | . . , . Amennyiben a
, o . .. .. |jogi szempontd Amennyiben ..
szemponta ellendrzés | mailben a kozbeszerzési | . - PO . . . .| feladat nem kertil
. . . kozbeszerzési ellendrzési S Szakmai teriilet | relevans  Szakmai | ,, .,
A/1/1. lefolytatasara, akkor a|dokumentumok utoellendrzésre . . Szakmai teriilet . . ., | atadasra a
o a w1 n S feladat megérkezik a referense teriilet masik i
feladatot atadja a GFP |torténd benyujtasarol a GFP KSZ o . . megadott hataridén
i I PR ) GFP KSZ Palyazati Jogi referense =
KSZ  Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi Osztalynak e oa beliil, az
. Osztaly részére g
Osztalynak ellendrzési
folyamat a szakmai
terliletnél marad
Amennyiben az
Osszegezés
m@gku}desen;k datuma A kozbeszerzési
utan t5bb mint 5 nappal Amennyiben ellendrzési
csatoltak fel a|EMIR Kozbeszerzés modulban . g . N ny .
. - P I . < .. | Utolagos ellendrzési o Szakmai teriilet | relevans  Szakmai | folyamat
A/1/2. kozbeszerzési ellendrzés atallitasa utdellenérzésrol Szakmai teriilet . L s s g
. . . folyamat referense teriilet masik | meginditasat
dokumentumokat és | utdlagos ellenérzésre .
e s referense kovetdé 5 napon
inditottak el az ..
. g beliil
ellen6rzést, az ellenérzési
folyamat utdlagos

ellenérzésnek mindsiil
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Tevékenység

Felelos
egység

szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Hianypotlas vagy
tényallas tisztazas
sziikséges (A/3) Amennyiben
A dokumentcié Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | A beérkezést
hignvtalan. de az elidrdst Szakmai teriilet /|referense/ A/1/1 | teriilet masik | kovetdé 5. nap
Az ellendrzésre Dokumentécié  elszamolhatdsagi, nemy ’ me felje 16en A/1/1 esetében a GFP | esetében a GFP | referense/ utoellendrzés (A/1)
1 . . . | timogathatdsagi, miiszaki, valamint & KSZ Palyazati Jogi|KSZ  Palyazati| A/1/1 esetében a |esetében, utdlagos
A/2. megkiildott kdzbeszerzési|. . o o folytatta le: . Lo, . oA P
s jogi ellendrzése . . ... | Osztaly a  jogi|Jogi GFP KSZ Palyazati | ellenérzés (A/1/2)
dokumentacio szabalytalansagi  eljaras o . . R .
) . .~ |ellenérzés Osztalyreferense |Jogi  Osztalymasik | esetében a
illetve jogorvoslati eljaras . S . S f . .
. . vonatkozéasaban a jogi ellendrzés | referensea jogi | beérkezést kdvetd
kezdeményezése (A/7) . I
-y vonatkozasaban | ellendrzés 5. nap
A dokumentacio ‘oz
s . o vonatkozasaban
hianytalan és az eljarast
megfeleléen folytatta le
(A/6/1)
jeslgrlll'o'rzés esetebenala 'Zrzl Jogi szemponti  vizsgalathoz Jogi szempontd Amennyiben léézj‘t())egslzesrzzzrsr;pomu
 cnorzes lapjan g jogt - szempontu SAAMNOZ | 1 nvpotlas  megérkezik . . .|GFP KSZ | relevans GFP KSZ oSzers
hianypotlas / tényallas | sziikkséges hianypotlas megkiildése a . . GFP KSZ Paélyazati| .. ., . B . | ellendrzési feladat
A/3. P w . ) . L . e-mailen  keresztil a . . Pélyazati  Jogi | Palyazati Jogi ) o n
tisztazas sziikséges a jogi | Szakmai teriilet részére e-mailen . .. .| Jogi Osztaly . . - e-mailben  torténd
, LY . Szakmai teriilet részére Osztalyreferense | Osztalymasik e
szemponta vizsgalat | keresztiil megkiildését
L . (A/3/1) referense . o
lefolytatasahoz kovetd 5. nap
Az cllenbrzés  alapjan) =~ L Hianyp6tlo Amennyiben A dokumentaci6
hianypotlas /  tényallas | Hidnypotlas megkiildése al. 1 12 . . . . . tp Lt
P a e . o . iizenetmegkiildése az S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | beérkezését kovetd
A/3/1. tisztazas sziikséges (jogi | Kedvezményezett részére legfeljebb Szakmai teriilet . .,
. . e J EMIR rendszeren referense tertilet masik | 5. nap
és/vagy elszdmolhatdsagi | 7 napos hataridovel ..
keresztiil referense

szempontbol)
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Tevékenység

Felelos
egység

szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

e EMIR értesité email tovabbitdsa a | LLcSites becrkezik a GEP .. |Amennyiben | Az értesitést
Hianypotlas beérkezett az o .|KSZ  Palyazati  Jogi S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai || . .
A/4. , GFP KSz Palyazati Jogi . . v o | Szakmai teriilet . ... | kovetd 1
A/3 esetében e Osztalyraa  hianypotlas referense tertilet masik
Osztalyrészére N munkanap
benyujtasarol referense
A hianypétlas nem/ vagy
nem teljes koriien
érkezett be, ismételt Amennyiben
hianypotlas kiildése Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | A dokumentumok
sziikséges (A/5) Szakmai teriilet / A/3 | referense/  A/3 | teriilet masik | ellendrzése a
Hianypotlas  beérkezett A dokumentacio | esetében a GFP KSZ | esetében a GFP | referense/ hianypotlas
(jogi és/vagy ) i i hianytalan, de az eljarast | Palyazati Jogi | KSZ  Palyazati | A/3 esetében a GFP | beérkezését kdvetd
AJ4/1. elszamolhatosagi Beérkezett hidnypotlas vizsgdlata nem megfelelden | Osztalya jogi | Jogi Osztaly | KSZ Palyazati Jogi | 2 munkanap,
szempontbol) folytatta le: | ellendrzés referensea  jogi | Osztalymasik utélagos ellendrzés
szabalytalansagi illetve | vonatkozasadban ellendrzés referensea jogi | esetén 5 munkanap
jogorvoslati eljaras vonatkozéasadban | ellen6rzés
kezdeményezése (A/7) vonatkozasaban
A hianypétlas  teljes
koriien beérkezett (A/6/1)
. , . A hianypotlas
Az ellendrzés alapjan |Jogi  szempontua  vizsgalathoz J(.)gl szempontu Amennyiben beérkezését kovetd
- -/ s o S - .. | hidnypotlas  megérkezik e ..| GFP KSZ | relevans GFP KSZ
ismételt hidnypodtlas /| sziikséges ismételt  hianypoétlas . . GFP KSZ Palyazati| _,, , . N I 112 munkanap,
A/4/2. o a11s S Tz . ... |e-mailen  keresztil a . . Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi |~ , P
tényallas tisztazas | megkiildése a Szakmai teriilet . .. . . |Jogi Osztaly , , L utdlagos ellendrzés
LT . o . . Szakmai teriilet részére Osztalyreferense | Osztalymasik .
sziikséges az A/3 esetében | részére e-mailen keresztiil esetén 5 munkanap
(A/4/3) referense
Az ellendrzés alapjan A hianypotlas
1s’me’teljc hlanypo.tlas’ ’/ Tsmételt hidnypotlds megkiildése a {Ilanypotlo o ' ) Amer}nylben ' beérkezését kovetd
tényallas tisztazas . . . iizenetmegkiildése az S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | 2 munkanap,
A/4/3. LT Lo Kedvezményezett részére legfeljebb Szakmai teriilet . ., i P
sziikséges (jogi és/vagy D ix EMIR rendszeren referense tertilet masik | utdlagos ellenérzés
. b 3 napos hataridével .. .
elszamolhat6sagi keresztiil referense esetén 5 munkanap
szempontbol)
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Hatarido

Ismételt hianypotlas | EMIR értesitd email tovabbitasa a Ersteisltesl? 562(;21(3?:1: Szakmai  teriilet iﬁ:ﬁgﬁzlben&akmai Az értesitést
AJ/5. beérkezett az  A/4/2 | GFP KSz Palyazati Jogi . y .98l Szakmai teriilet N . .. | kovetd 1
. e, Osztalyra az ismételt referense teriilet masik
esetében Osztalyrészére R s munkanap
hianypotlas benyujtasarol referense
h s . . Amennyiben
ﬁéhnlagzp :2:1: ;ZSE l:lrsz:ilsi Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai Az ismételt
el'érz;s ;/a 'oyorvosl a%i Szakmai teriilet /|referense/ A/4/2 |teriilet masik hidnvpotlas
Ismételt hianypotlas elj'érés k%:}z/ dJe mgén ezése A/4/2 esetében a GFP | esetében a GFP | referense/ beérigzését Kovetd
AJ5/1 beérkezett (jogi és/vagy | Beérkezett ismételt hianypotlas ( 1i/7) Y KSZ Palyazati Jogi|KSZ  Palyazati| A/4/2 esetében a 3 nap. utdlacos
) elszamolhat6sagi vizsgalata a s .| Osztaly a  jogi|Jogi GFP KSZ Pélyazati | ~;, P, ag
, A hidnypotlas  teljes o . . . ... | ellenérzés esetén 5.
szempontbol) o , ellen6rzés Osztalyreferense | Jogi Osztaly masik
korien  beérkezett az i o . .. |nap
elsirt 3 napon belil vonatkozasaban a jogi ellenérzés |referense a  jogi
vonatkozasaban | ellendrzés
(A/6/1) ‘oz
vonatkozasaban
A hianytalan
A1l esetében a A ooi szemponti Amennyiben kozbeszerzési
dokumentécio jogi | Jogi szempontl ellendrzési jelentés ellen('if]zégs ; 'efe ntés | GFP KSZ Palvazati GFP KSZ | relevans GFP KSZ | dokumentacio
A/6. szempontu ellendrzése | megkiildése e-mailben a Szakmai . . J . . . Y Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi | beérkezését kovetd
S - s megérkezik a Szakmai | Jogi Osztaly , , L i
megtortént teriilet részére teriiletre (A/6/1) Osztalyreferense | Osztalymasik 6. nap, utolagos
referense ellendrzés esetében
15. nap.
Leellen6rzott A hianytalan
Dokumentacid A jogi, valamint a szakmai ké%b?.s zerzési ?ljérés.’ kézbeszer%égi
elszamolhatosagi, elszamolhatosagi szemponti l;llzzgg(t)lhatései imuszakl, Amennyiben ggg&?ﬁgg:flﬁéveté
tamogathatdsagi, miszaki | ellen6rzés eredményének rogzitése o 1 *g - Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai .
A/6/1. . o . , = ellendrzo lista*. Szakmai teriilet -~ . .. | 7. nap, utolagos
valamint jogi ellenérzése |az EMIR-ben ¢és errédl a referense teriilet masik ellendrzés eseiében
megtortént Kedvezményezett  értesitése  az referense

EMIR-en keresztiil és postai uton

A Kedvezményezettnek
megkiildott utdlagos
ellendrzési jelentés.

20. nap.

44




Felelos szervezeti | Felelos Ellenorzo/

Tevekenyseg egység munkakor Jovahagyo Hatarido
Jogi szempontd Amennviben
Szabalytalansagi  gyanubejelentés | Ertesités a|jogsérelem esetén a ny
/ . . , . L , relevans GFP KSZ
. . . | a Szabalytalansagi szabalytalansagi jogi szempontu | GFP KSZ | oo :
Szabalytalansadgi  gyanu . o1 . , A , o R . | Palyazati Jogi
> ; osztalyvezet? felé, illetve | osztalyvezetd részére | ellendrzést végzo | Palyazati  Jogi , e . ——
felmeriil, illetve | . . e \ , . . ; Osztaly masik | Eszlelést kdvetden
All. . . .. .| jogorvoslati eljaras | szabalytalansagi teriilet/ Szakmai, | Osztalyreferense
jogorvoslati eljaras . T Sy p . ‘g .. | referense / azonnal
. L kezdeményezésérol értesités, gyanubejelentd tamogathatdsagi / Szakmai teriilet . ..
kezdeményezése indokolt | " . . . , Szakmai teriilet
pénziigyi felfiiggesztés nyomtatvany formajaban | szemponta referense [
. . masik referense
jogsérelem esetén a
szakmai teriilet
Szabélytalansagi  gyant .
Szabalytalansagi alapos, szabalytalansagi Amennyiben
LY £ .. | Szabalytalansagi eljaras | ., . y &' Grp KSZ | Szabalytalansagf | relevans GFP KSZ .
gyanubejelentd  alapjan | . . s eljaras indokolt (A/7/2) . . - . . 3 napon beliil
A/7/1. , L indokoltsaganak megallapitasa . L .. . | Szabalytalansagkezel | elelds Szabalytalansagkeze
szabalytalansagi vizsgalat Szabélytalansagi eljaras | , . . . ,
. ési Osztaly 1ési Osztaly vezetdje
nem indokolt
Szabalytalansagi  gyanu | KFF részére értesités kiildése a Amennyiben Déntés
p L . - ... | KFF részére értesités | GFP KSZ | Szabalytalansagf , meghozatalat
alapos, szabalytalansagi | szabalytalansagi eljaras .. . , o relevans GFP KSZ|.. =
A/7/2. I s megkiildve Szabalytalansagkezel | elelds . . kovetd 1
eljaras indokolt meginditasarol . . Szabalytalansagkeze
ési Osztaly munkanap

1ési Osztaly vezetdje

Az uniés értékhatarokat el nem érd értékii, valamint az épitési beruhazas, épitési koncesszio esetén a 300 millio forintot el nem érd értékii kozbeszerzeési eljarasok alapjan megkotott
szerz6édések modositasa

Elektronikus uton értesités
érkezik a Kozremiikodo

Szervezethez a|EMIR Kozbeszerzés modulban | Kiszignalt kozbeszerzési
kozbeszerzési eljaras | feladat kiszignalasa az ellenOrzést | eljaras  soran  kotott Amennyiben et
. . e . n i 14  Arir oz . . . .| Az értesitést

eredményeként kotott | végzo referensnek / vagy téves KSZ | szerz6dés modositasahoz S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai || .,

A/8. . . 1 et e .. | Szakmai teriilet . . .. | kovetd 1
vallalkozasi szerz6dés | megjeldlés illetve a dokumentumok | kapcsolédd  ellendrzési referense teriilet masik

4 ger s e . . o . , munkanap

modositasardl, a | hianyossaga miatt az ellendrzés | feladat / visszautasitott referense
szerzddésmodositast visszautasitasa ellendrzési feladat

kovetd 3 napon beliil
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Felelos

szervezeti

Felelos

Ellenorzo/

Tevekenyseg egység munkakor Jovahagyo Hatarido
Az értesitést
kdvetd 1
. . . 1 ga munkanap.
Ha a szakmg ’ teruletpek EMIR értesitd iizenet tovabbitasa a E—Ipallben megkuldot:c . Amennyiben a
nincs kapacitasa a jogi|, . - jogi szempontu Amennyiben .
p o kozbeszerzési dokumentumok |7 .: - N . . . . | feladat nem Kkeriil
A/8/1 szemponti  ellendrzésre, utdellendrzésre torténd kozbeszerzési ellendrzési Szakmai teriilet Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai AtadAsra a
) akkor a feladatot atadja a benviitésaré]l a GFP KS7 Palvézati feladat megérkezik a referense tertilet masik meoadott hatéridén
GFP KSZ Pilydzati Jogi | |° iyuOJsztél - y GFP KSZ Palyazati Jogi referense beh‘%l .
Osztalynak & Y Osztaly részére o
ellendrzési
folyamat a szakmai
teriiletnél marad
Amennyiben a
Kedvezményezett a
szerz6dés  modositasarol A Kézbeszerzési
annak - megforiénte utan Amennyiben ellendrzési
tobb mint 7 nappal | EMIR Kozbeszerzés modulban , P . . ny .
. A rerres . « . | Utolagos ellendrzési S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | folyamat
A/8/2. tajékoztatja a GFP KSZ | ellendrzés atallitasa utdellendrzésrol Szakmai teriilet . L P
Féosztalyokat az | utblagos ellendrzésre folyamat referense teriilet masik | meginditasat
ellendrzesi ’ folyamat referense kovetd 5 napon
utélagos belal,
szerz8désmodositas
ellendrzésnek mindsiil
A dokumentumok
rendben vannak:
Irasban elkészitett jogi Amennyiben
i C o qiss allasfoglalas és miiszaki- . A/8/1 < leva A/8/1 | Beérkezéstol
A Kozbeszerzési  eljards allasfoglalas és miszaki-| g3 o oo on o GEP /8/1 esetében a|re evans /8/ e'er’ezesto
. . - A A 21 iz szakmai  indokoltsagra PR .| GFP KSZ | esetében a GFP KSZ | szamitott 15 napos
eredményeként kotott | A szerz6désmodositassal , . KSZ Palyazati Jogi| 5,y ., .. Y . oo
. L w1z vonatkozé  nyilatkozat , . ©. | Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi | ellendrzési
vallalkozasi szerzOdés | kapcsolatos dokumentumok i Osztaly a jogi , , (o an .
A/9. médositasat  kovets 7 | elszamolhatosdei. 14 . .. | megkiildése a o Osztaly referense | Osztaly masik | hataridéon ~ beliil,
gi, tamogathatdsagi, . ellendrzés o o N o
N 1 1 " . o . Kedvezményezettnek . a jogi ellendérzés | referense a  jogi | utdlagos ellenérzés
napon belil megkiildott | miiszaki valamint jogi ellenérzése vonatkozéasaban / iy oo s .
dokumentacié (A/14/1) Syakmai teriilet vonatkozasaban / | ellendrzés esetén 20 napon
A beérkezett Szakmai teriilet | vonatkozasdban /| beliil
dokumentumok Szakmai teriilet
nincsenek rendben,
hidnypotlas  sziikséges
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Felelos

szervezeti

Felelos

Ellenorzo/

Tevekenyseg egység munkakor Jovahagyo Hatarido
(A/10 - A/13)
A/8/1 esetében az . , . A jogi szempontl
ellendrzés alapjan | Jogi szempontl vizsgalathoz J(.)gl szempontu Amennyiben kozbeszerzési
-/ 1 11z 2 - 14 1 11 hianypotlas megérkezik . .| GFP KSZ | relevans GFP KSZ .
hianypotlas / tényallas | sziikkséges hianypotlas megkiildése a . i GFP KSZ Paélyazati| .. , . N . | ellendrzési feladat
A/10. e L . . N L . e-mailen  keresztil a . , Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi . o n
tisztazas sziikséges a jogi | Szakmai teriilet részére e-mailen . . .| Jogi Osztaly , . - e-mailben  torténd
, . .. Szakmai teriilet részére Osztalyreferense | Osztalymasik 1
szempontu vizsgalat | keresztiil megkiildését
(. (A/10/1) referense .
lefolytatasdhoz kovetd 5. nap
AZ ellle¥10rzes 2 lapjan Y . 1s i g . Amennyiben A dokumentacio
hianypotlas sziikséges | Hianypotlas megkiildése a | Hianypotlo lizenet . . . . . tp Lt
. , . o . s S Szakmai teriilet | relevans  Szakmai | beérkezését kovetd
A/10/1. | (jogi és/vagy | Kedvezményezett részére legfeljebb | megkiildése az EMIR | Szakmai teriilet . [
. . J .. referense teriilet masik | 5. nap,
elszamolhat6sagi 7 napos hataridével rendszeren keresztiil
, referense
szempontbol)
T EMIR értesité email tovabbitdsa a | Criosies beérkezik a GEP o |Amemnyiben ), értesitést
Hianypotlas beérkezett az A .|KSZ  Palyazati  Jogi - Szakmai teriilet | relevans  Szakmai |, . .
A/11. . GFP KSz Palyazati Jogi . ... > | Szakmai teriilet N . .. | kovetd 1
A/10 esetében e Osztalyraa  hianypotlas referense teriilet masik
Osztalyrészére L munkanap
benyujtasarol referense
A hianypoétlas nem/ vagy
nem teljes koriien Amennyiben
érkezett be, ismételt Szakmai terllet | relevans Szakmai | A dokumentumok
hianypotlas kiildése | Szakmai  teriilet /|referense / A/10 | teriilet masik | ellenérzése a
Hianypotlas  beérkezett sziikséges (A/12) A/10 esetében a GFP |esetében a GFP | referense / hianypotlas
(jogi és/vagy . it A dokumentacio | KSZ Palyazati Jogi|KSZ  Palyazati | A/10  esetében a |beérkezését kdvetd
AL elszamolhatosagi Beérkezett hidnypotlas vizsgalata hianytalan, de az eljarast | Osztalya jogi | Jogi GFP KSZ Palyazati | 2 munkanap,
szempontbol) nem megfelelden | ellenérzés Osztalyreferense |Jogi  Osztalymasik | utdlagos ellenérzés
folytatta le: | vonatkozasaban a jogi ellenérzés | referense a  jogi | esetén 5 munkanap
szabalytalansagi illetve vonatkozéasaban | ellen6rzés
jogorvoslati eljaras vonatkozéasaban
kezdeményezése  (A/7-
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A/7/2)
A hianypotlas  teljes
koriien beérkezett (A/13)

A hianypotlas

A hianypétlas  teljes

a jogi ellenérzés

Jogi  Osztalymasik

Az cllenbrzés  alapjén Jogi szemponti  vizsgalathoz Jogi szempontd Amennyiben beérkezését kovetd
ismételt  hianypotlas  / & mpontl | sl hianypotlas megérkezik s .. | GFP KSZ | relevans GFP KSZ
. 112 ., | sziikséges hianypotlas megkiildése a : i GFP KSZ Palyazati| .. , . N R 112 munkanap,
A/12. tényallas tisztazas . N L . emailen  keresztil a . , Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi |~ , P
T Szakmai teriilet részére e-mailen . . .| Jogi Osztaly , . .- utolagos ellendrzés
sziikséges az A/10 N Szakmai teriilet részére Osztalyreferense | Osztalymasik .
. keresztiil esetén 5 munkanap
esetében (A/12/1) referense
A hianypotlas
Az ellendrzés alapjan X i 1 Hianypotld Amennyiben beérkezését kovetd
. R, Ismételt hidnypotlas megkiildése a | . 1 1s . . . .
ismételt  hianypotlas  / . i . lizenetmegkiildése az S Szakmai teriilet | relevans  Szakmai | 2 munkanap,
A/12/1. o 11s .| Kedvezményezett részére legfeljebb Szakmai teriilet N L . P
tényallas tisztazas D EMIR rendszeren referense teriilet masik | utdlagos ellendérzés
T 3 napos hataridével . .
sziikséges keresztiil referense esetén 5 munkanap
Ismételt hianypotlas | EMIR értesitd email tovabbitdsa a Erst;snesll):) ?;eglzzztlika?gﬁ Szakmai  teriilet gﬁsggzlben&akmai Az értesitést
A/13. beérkezett az  A/12|GFP  KSZ  Palyazati  Jogi . ¥ %8 gakmai teriilet N . . | kovetd 1
. e Osztalyra az ismételt referense teriilet masik
esetében Osztalyrészére o R munkanap
hianypotlas benyujtasarol referense
A hianypotlas tovabbra is . .. Szakmai teriilet | Amennyiben Az ismételt
- . . .| Szakmai teriilet / . I
. s hianyos: szabalytalansagi . referense / relevans  Szakmai | hianypotlas
Ismételt hianypotlas o . .| A/12 esetében a GFP . . L - N
. L . S ... |eljards vagy jogorvoslati A .| A/12 esetében a | teriilet masik | kikiildését kovetd
beérkezett (jogi és/vagy | Beérkezett ismételt hianypotlas | ., . .| KSZ Palyazati Jogi .
A/13/1. elszamolhatosaei vizsodlata eljaras  kezdeményezése Osztalva i GFP KSZ | referense / 5. mnap, utolagos
osag & (A/7-A/7/2) ey Jog Palyazati  Jogi| A/12 esetében a|ellendrzés esetén
szempontbol) ellendrzés , R
. Osztalyreferense | GFP KSZ Palyazati | 10. nap
vonatkozasaban
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2 . Felelés szervezeti | Felelos Ellenérzo/ o
Tevékenység ; o ot « Hataridé
‘ egység munkakor Jovahagyo
kortien  beérkezett az vonatkozasaban |referense a  jogi
eléirt 3 napon beliil ellendrzés
(A/14/1) vonatkozasaban
A hianytalan
A/8/1 esetében a L , Amennyiben kozbeszerzési
L, . . , g LA jogi szempontu . L
dokumentacio jogi | Jogi szempontt ellendrzési jelentés W . . e ..| GFP KSZ | relevans GFP KSZ | dokumentacio
, . 1 1 . . | ellen6rzési jelentés | GFP KSZ Palyazati | ,, , . N . . ot 1 n
A/14. szempontu ellenérzése | megkiildése e-mailben a Szakmai ) . . . ] Palyazati  Jogi | Palyazati Jogi | beérkezését kovetd
g by o megérkezik a Szakmai | Jogi Osztaly , . [ ,
megtortént teriilet részére b Osztalyreferense | Osztalymasik 6. nap, utodlagos
teriiletre (A/14/1) P .
referense ellendrzés esetében
12. nap.
12 - . . Leell"ern(?rzoyt ‘s A hianytalan VSZ
A szerz6dés | A jogi, valamint a szakmai, | szerzddésmodositas, f 1
tidod ; ‘s I . . modositashoz
modositasanak elszamolhatdsagi szempontl | kitdltott miszaki, . i
, L oa P L e, , . Amennyiben kapcsolodo
elszamolhatosagi, ellenérzés eredményének rogzitése | elszamolhatosagi Syakmai  teriilet | relevans  Szakmai | dokumentumok
A/14/1. | tamogathatésagi, muszaki | az EMIR-ben és err6l GFP KSZ | ellenérzd lista. | Szakmai teriilet . [ . tp Lt
R . A . NP (o . referense teriilet masik | beérkezését kovetd
valamint jogi ellenérzése | Fdosztalyok jogi allasfoglalasanak | Kedvezményezettnek i
v . . . "1 12 o g .o referense 15. nap, utoélagos
megtortént és nyilatkozatanak megkiildése az | megkiildott jogi o .
1 ., 114 . . ellendrzés esetében
EMIR-en keresztiil és postai titon allasfoglalas és
. 20. nap
nyilatkozat

B. Az uniés értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzési eljaras, valamint az épitési beruhazas, épitési koncesszio esetén a 300 millié forintot eléré vagy meghalado értékii

kozbeszerzési eljarasok

Elektronikus uton értesités | EMIR ~ Kozbeszerzés  modulban
érkezik a Kozremiikodo | feladat kiszignalasa az ellendrzést | Kiszignalt kodzbeszerzési Amennyiben i
. . . b . . . .| Az értesitést
Szervezethez a|végz6 munkatarsnak / vagy téves |ellenérzési  feladat / S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai || . .
B/1. . . o N . . , ., - | Szakmai teriilet . ... | kovetd 1
kozbeszerzési eljaras | KSZ megjelolés illetve a | visszautasitott ellendrzési referense tertilet masik
e r - ) . munkanap
meginditdsait megelézden | dokumentumok hidnyossdga miatt | feladat referense
legalabb 40 nappal az ellendrzés visszautasitdsa
A kozbeszerzési eljaras | Dokumentacié  elszdmolhatosagi, | Tamogathatosagi, . ... | Amennyiben A beérkezést
s rap . r g P ; . e N Szakmai teriilet . I
B/2. meginditasat megelézden | tiamogathatosagi, miiszaki | elszamolhatosagi, Szakmai tertilet referense relevans  Szakmai | kvetd 7. nap
legalabb 40 nappal | ellenérzése valamint muszaki teriilet masik
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megkiildott kdzbeszerzési szemponti  észrevételek referense
dokumentacio megtétele (B/3)
A dokumentacio
megfelelds, GFP KSZ
Foosztalyok altal
tamogathatdsagi
nyilatkozat megkiildése a
Kedvezményezettnek
(B/4)
Az ellendrzés alapjan
tdmogathatdsagi, . 1A I Amennyiben A dokumentacio
. o . . 1 qx Eszrevételék megkiildése . N , . , R
elszamolhatosagi, Eszrevételek megkiildése a S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | beérkezését kovetd
B/3. . . . . Lo az  EMIR rendszeren | Szakmai teriilet N . .
valamint miiszaki | Kedvezményezett részére Keresztiil referense teriilet masik | 7 napon belil.
szemponti  észrevételek referense
megtétele sziikséges
Kitoltott miszaki,
A dokumentacio miiszaki, elsza{no{h atosagt . L,
, . .- | ellenérzd lista. . A modositott
elszamolhatosagi szempontbol Kedvezmeénvezetinek Amennyiben Kézbeszerzési
Beérkezett modositott | elfogadhatd, GFP KSZ Fdosztalyok vzmeny S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai o,
B/4. . e . megkiildétt GFP KSZ | Szakmai teriilet . . .| dokumentacio
dokumentumok tamogathatdsagi nyilatkozat | . referense tertilet masik |, _, th Lt n
114 . Foosztalyok beérkezését kovetd
megkiildése a Kedvezményezettnek | g referense ..
1 . tamogathatdsagi, 5 napon beliil.
EMIR-en keresztiil és postai aton. . L o
elszamolhatosagi
nyilatkozat
Az unios értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszio esetén a 300 millio forintot eléré vagy meghalado értékii
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodések médositasa
Elektronikus uton értesités
érkezik a Kozremiikodo . . L . -
EMIR Kozbeszerzés modulban | Kiszignalt kozbeszerzési
Szervezethez a A P S , o .
N - .., | feladat kiszignalasa az ellendérzést | eljaras  soran  kotott Amennyiben o ti
kozbeszerzési eljaras | ., , . " 14  1tar s . . , .| Az értesitést
. . ... | végz0 munkatarsnak / vagy téves |szerz6dés modositasahoz S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai || . .
B/5. eredményeként kotott . s . Y s « . .| Szakmai teriilet . . .. | kovetd 1
. L. <. | KSZ megjelolés illetve a | kapcsolodd  ellendrzési referense teriilet masik
vallalkozasi szerzOdés ., ) . . . munkanap
NP dokumentumok hidnyossaga miatt | feladat / visszautasitott referense
modositasarol, a P fs v
At A az ellendrzés visszautasitasa ellendrzési feladat
szerz6désmodositast 45
nappal megelézden
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Tevékenység

Felelos
egység

szervezeti | Felelos

munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

A dokumentumok
megfeleldek:
Irdsban elkészitett GFP
KSz Fdosztalyok
A kozbeszerzési eljaras miszaki-szakmai
eredményeként kotott | A szerz6désmodositassal | indokoltsagra vonatkozd Amennyiben Beérkezéstol
vallalkozasi szerzGdés | kapcsolatos dokumentumok | nyilatkozat megkiildése a S Szakmai teriilet | relevans  Szakmai | szamitott 10 napos
B/6. 1 reno . ST .o . Szakmai tertilet . L oo
modositasat 45 nappal | elszamolhatdosagi, tamogathatosagi, | Kedvezményezettnek referense teriilet masik | ellenérzési
megel6zéen  megkiildott | miszaki ellendrzése (B/9) referense hataridén beliil
dokumentacio A beérkezett
dokumentumok nem
megfeleldek, hianypotlas
sziikséges (B/7 - B/8/2)
Y . 1s Hianypotlo Amennyiben A dokumentacio
. ., | Hidnypotlas megkiildése al. 1 . . . . . tp Lt
Az ellendrzés alapjan . o . iizenetmegkiildése az S Szakmai teriilet | relevans  Szakmai | beérkezését kovetd
B/7. g Kedvezményezett részére legfeljebb Szakmai teriilet . (o
hianypotlas sziikséges D ix EMIR rendszeren referense tertilet masik | 5. nap
7 napos hataridével .
keresztiil referense
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Tevékenység

A hianypoétlas nem/ vagy

Felelos
egység

szervezeti | Felelos

munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

nem teljes kortien
érkezett be, ismételt
hianypotlas kiildése
sziikséges (B/8/1)
A dokumentacio . A dokumentumok
. . Amennyiben o
hianytalan, de az eljarast Szakmai  teriilet | relevans  Szakmai ellendrzése a
B/8. Hianypotlas beérkezett Beérkezett hianypotlas vizsgalata nem megfelelden | Szakmai teriilet . . .. | hidnypotlas
referense tertilet masik . o L x
folytatta le: referense beérkezését kovetd
szabalytalansagi illetve 2 munkanap
jogorvoslati eljaras
kezdeményezése  (A/7-
A/7/2)
A hianypotlas  teljes
kortien beérkezett (B/9)
Az ellendrzés alapjan | Ismételt hianypotlas megkiildése a | Hianypotlo iizenet . . Amel}nylben . A, dol’<u’m en”t acio
- e A . . 1 S Szakmai teriilet | relevans ~ Szakmai | beérkezését kovetd
B/8/1. ismételt hianypotlas | Kedvezményezett részére legfeljebb | megkiildése az EMIR | Szakmai teriilet . L
. D .. referense teriilet masik | 7. nap
sziikséges 3 napos hataridével rendszeren keresztiil
referense
A hianypotlas tovabbra is
hianyos: szabalytalansagi
s Kevdeményestse Amennyiben |y
B/S/2. Isnrletelt hianypotlas B.eerk’ezett ismételt hianypotlas (A/T-A/712) Szakmai teriilet Szakmai teriilet reI?vans Szak{n.al Kikiildésst  kovetd
beérkezett vizsgalata referense teriilet masik 5 na
referense -hap

A hianypétlas  teljes
kortien  beérkezett az
eléirt 3 napon beliil (B/9)
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B/9.

A szerz6dés
modositasanak
elszamolhatosagi,
tamogathatdsagi, miiszaki
ellendrzése megtortént

Tevékenység

A szakmai, elszamolhatosagi
szempontu ellendrzés
eredményének rogzitése az EMIR-
ben és errdl nyilatkozat megkiildése
az EMIR-en keresztiil és postai titon

Leellen6rzott
szerz6désmodositas
tervezet, kitoltott
miszaki,
elszamolhatosagi
ellen6rzo lista.
Kedvezményezettnek
megkiildott miiszaki,

szakmai allasfoglalas és
nyilatkozat

Felelos
egység

szervezeti

Szakmai teriilet

Felelos
munkakor

Szakmai
referense

teriilet

Ellenorzo/
Jovahagyo

Amennyiben
relevans Szakmai
tertilet masik
referense

Hatarido

A hianytalan VSZ
modositashoz
kapcsolodo
dokumentumok
beérkezését kovetd
15 nap
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2. Fliggelék a 3. melléklethez

KOZBESZERZESI DOKUMENTUMOK MI"JSZAKI-SZ"AI,(MAI (ELSZAMOLHATOSAGI) ELLENORZESE
(PROJEKT-MEGFELELOSEGI SZEMPONTOK)

Kedvezményezett (konzorcium vezetd) / Projektgazda megnevezése:

Ajanlatkéré megnevezése:

Projekt azonositdja:

Kozbeszerzés azonosito:

Projekt cime:

A szerzodéshez rendelt elnevezés:

A beszerzés onmagaban vett becsiilt értéke (netto):

A beszerzés egybeszamitott becsiilt értéke (netté):

AZ ELLENORZES TIPUSA

Utoellendrzés - kdzdsségi
értékhatarokat el nem ér6 értékii
kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési
beruhézas, épitési koncesszid esetén a
300 milli6 forintot el nem érd értékii i
kozbeszerzési eljaras esetén
(4/2011. (1.28.) Korm.rendelet 39. §,
26/2012 (X. 24.) NFM utasitas 337-
341.9)

Miiszaki-szakmai tartalom elézetes
egyeztetése - kozosségi értékhatarokat
elér6é vagy meghaladé értéki
kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési
beruhazas, épitési koncesszio esetén a

300 millio forintot elérd vagy o
meghalado6 értékili kozbeszerzési
eljaras esetén
(4/2011. (I. 28.) Korm.rendelet 39/B.
§, 26/2012 (X. 24.) NFM utasitas 342-
345. %)
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Szerz6désmodositas (elozetes
ellendrzési korbe tartozo) - k6zosségi
értékhatarokat eléré vagy meghalado
értéki kozbeszerzési eljaras, tovabba
épitési beruhazas, épitési koncesszid
esetén a 300 milli6 forintot elérd vagy

meghalado6 értékili kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzodések
modositasa esetén
(4/2011. (I. 28.) Korm.rendelet 44.§
(1) bek., 26/2012 (X. 24.) NFM
utasitas 360. § (1) bek.)

Szerz6désmodositas (utdlagos
ellendrzési korbe tartozo) - kozosségi
értékhatarokat el nem ér6 értéki
kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési
beruhazas, épitési koncesszid esetén a
300 milli6 forintot eléré nem érd
értékil kdzbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzodések modositasa
esetén
(4/2011. (1. 28.) Korm.rendelet 39/A.
§,26/2012 (X. 24.) NFM utasitas 358-
359. %)

Sorszam

Ellenérizend6 tétel/ellenérzési szempont

Megfelel

Megjegyzés
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Igen

Nem

A tamogatast nyujto szervezetrendszert megfeleloen
bevontak az ellenérzésbe

1.1

Az ajanlatkéré6__a miszaki-szakmai tartalom ellenérzéséhez
sziikséges kozbeszerzési dokumentumokat -elektronikus uton
megkiildte, az elektronikus e-ligyintézés feliilleten keresztii
feltoltotte. (ex-ante ellendrzés esetén relevins)

1.2

Ajanlatkéré az észrevételek alapjan visszakiildte a javitott
dokumentumokat a GFP KSZ Fdosztalyok szamara. (ex-ante
ellenorzés esetén, amennyiben relevins)

1.3

Ajéanlatkérd minden, a kozbeszerzéssel érintett projekt
azonosito szamat feltiintette.

1.4

Ajanlatkéré megkiildte a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
Osszes dokumentumot - jogorvoslati eljaras esetén a KDB
dontését tartalmazé dokumentumot is - a GFP KSZ Féosztalyok
részére a kozbeszerzési eljaras eredményhirdetését/Gsszegezés
megkiildését kovetd 3 napon beliill és/vagy hianypotlasi
kotelezettségének eleget tett. (utoellendrzés esetében relevins)

1.5

Ajanlatkérd6 a  kozbeszerzési  eljaras  alapjan  kotott
szerz6désmodositassal Osszefliggd valamennyi dokumentumot a
modositast megeldzéen megkiildte egyeztetésre a GFP KSZ
Féosztalyok szamara
(kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii
kozbeszerzési eljards, tovabba épitési beruhazds, épitési
koncesszio esetén a 300 millio forintot eléré vagy meghalado
értékii  kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddések
modositdsa eseten)
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1.6

Ajanlatkér6 a  koOzbeszerzési  eljaras  alapjan  kotott
szerz6désmodositassal Gsszefiiggd valamennyi dokumentumot a
modositast kdvetd 7 napon beliil kiildi meg ellenérzésre a GFP
KSZ Féosztalyok szamara
(kozosségi értékhatdirokat el nem éré értékii kozbeszerzési
eljards, tovabba épitési beruhdzds, épitési koncesszio esetén a
300 millio forintot el nem éré értékii kozbeszerzési eljards
alapjan megkotott szerzodések modositdasa esetén)

A Kkozbeszerzési dokumentumok projekt-megfeleléségi
tartalmi vizsgalata.

2.1

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban ajanlatkéréként
megjelolt szervezet megegyezik a kedvezményezett /
projektgazda személyével. Amennyiben az ajanlatkéré és a
kedvezményezett / projektgazda személye elvalik egymastol, ugy
az ajanlatkéréként megjelolt szervezet a kedvezményezett /
projektgazda nevében folytatja le az eljarast.

2.2

Az alkalmazott eljarasrend és a valasztott eljarasfajta megegyezik
a projektjavaslatban/tamogatasi szerzddésben, valamint a
projektszintlii kozbeszerzési tervben megjeldlt rezsimmel és
eljarasfajtaval.

2.3

A megadott szerzédéses idétartam, vagy a befejezés/teljesités
hatarideje a projektjavaslatban/tamogatasi szerzoédésben foglalt
megvaldsitasi iddszakkal, illetve amennyiben relevans a projekt
tervezett elérehaladasaval 6sszhangban van.

2.4

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivasban a  f6
finanszirozasi és fizetési feltételek kozott az ajanlatkérd
biztositotta az elélegnyujtas lehetoségét.
Szallitoi finanszirozas esetén az ajanlatkérd biztositotta a 4/2011.
(I. 28.) Korm. rendelet 57/A. § alapjan a szallitoi el6legigénylés
lehetoségét és a  szerzodéstervezet/megkotott — szerzodés
tartalmazza ezt. [amennyiben relevans]

2.5

A kozbeszerzési dokumentacié szerzéi jogi rendelkezései
Osszhangban vannak a timogatasi szerzédéssel.
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2.6

A szerzodés targya, a teljes mennyiség, az érintett projektre
(programra) vonatkozo adatok, a kozbeszerzési miiszaki leiras,
feladatmeghatarozas, eszkozlista, a miiszaki tervek/engedélyek
¢és a koltségek (kiemelt figyelmet forditva a nem elszamolhaté
tételekre), tovabba amennyiben relevans a nyertes ajanlat
tartalma egymassal és a projektjavaslattal / Tamogatasi
Szerzédéssel / palyazati kiirassal sszhangban van.

2.8

Becsiilt érték meghatarozasinak megfelelosége (A becsiilt
érték meghatarozasakor a Kedvezményezett - nyilatkozata
értelmében - alkalmazta a Kbt. szerinti egybeszamitasi
szabalyokat.)

Az ellendrzés idopontja:

Az ellendrzést végezte (1):

Az ellendrzés idopontja:

Az ellendrzést végezte (2):

Az ellenorzés eredménye :

Megfelelt:

Megfelelt - feltételekkel:

(A feltételek az egyes
ellenérzési pontok megjegyzés
rovataban keriiltek
részletezésre)

Nem felelt meg:

Szabalytalansagi eljaras sziikséges*:

Igen:

Nem:
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*Szabalytalansagi eljaras kezdeményezése a 1083/2006/EK rendelet 2. cikk 7. pontja,a 2988/1995/EK, EURATOM rendelet 1. cikk (2) bekezdése, ill. a 4/2011(1.28.) Korm. rendelet
2.§ (1) 24. pontja alapjan
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Az tigyfélszolgalati folyamatok leirasa

Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

1. Fliggelék a 4. melléklethez

Ellenorzo/

. 2 Hatarido
Jovahagyo

Személyes megkeresések kezelése

egység

Nem EKK iigyféltdl a
szakteriileti

referenshez érkezik a
megkeresés (2)

-  GFP KSzZ
Palyazatkezelési
Foosztaly;

- GFP KSz
Tamogatasi
Pénziigyi és
Monitoring

Szakteriileti referens

Nem EKK iigyfélt] az Fosztdly;
Al ; -  GFP KSz
Ugyfélszolgalatra .
. . . Helyszini
érkezik a megkeresés o
3) E!rlenor’zes1
EKK iigyféltd] a kijelolt Foosztaly
Személyes igyintézés | Hova és kit6l érkezik az | EKK referenshez 1
T - < e s . . . Tovébbiakban
iranti igény felmeriil | idépont-egyeztetési igény? érkezik a megkeresés . )
(5) equttesen. .
EKK  iigyféltsl  az ggz‘;lt‘gls Oizakmal
Ugyfélszolgalatra ¥
érkezik a megkeresés Kijelolt EKK
3) referensreferens
Kijelolt EKK referens GFP ,KSZ Telefonos
o X Ugyfélszolgalati | .
kivan személyesen b Ugyfélszolgalat
. Féosztaly
egyeztetnl EKK referens
ugyféllel (5) (Telefonos Projekt Partner
&y Ugyfélszolgalat) )
(Telefonos
Ugyfélszolgalat)
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Nem EKK iigyféltdl a
szakteriileti
referenshezérkezik a
megkeresés

Ugyfél tovabbitasa kdzponti
e-mail cimre, kozponti
telefonszamra

Ugyfélszolgalatra
tovabbitott igény

Illetékes szakmai
foosztaly

Szakteriileti referens

Igény  felmeriilését
kovetden azonnal

Nem EKK igyfeltdl
az Ugyfélszolgalatra

érkezik a megkeresés GFP KSz

o Kozpontlre-mall cimre, vagy | | dépont-cgyeztetési Workflow Ug;yfel,szolgalatl Teleanos ’ ) -
EKK {gyféltél az|telefonszdmra beérkezd |. "2 C A .| F6osztaly Ugyfélszolgalat . . Igény felmeriilése
o . e a1 | igényrdl rogzitett fiiggd | (tovabbiakban: Osztalyvezetd ; ..
Ugyfélszolgalatra megkeresés fliggd ligyként | . 11 (Telefonos referens esetén 1 napon beliil
X . . . o ugy Vorkflo) o .
érkezik a megkeresés | torténd rogzitése Ugyfélszolgalat)
Ugyfélszolgalatra
tovabbitott igény
Id6pont-egyeztetési
igényrol rogzitett
fuggd gy
CcC (PROJEKT
PARTNER) jelzése
személyes )
iigyintézéshez valo | Ugyfel felhivasa személyes | GFP KSZ
1dopontke’re§rol ugymtez’eshefz. ’VE}IO idépont U%yfellel egyezt’etett U{gyfellszolgalatl Ugyfélszolgalati , ) Taény felmeriilése
(Kapcsolodo folyamat: | egyeztetés céljabol idépont személyes Féosztaly Osztalyvezeto ; ..

., i referens esetén 1 napon beliil

Telefonos ligyintézésre (Szemelyes
megkeresések Ugras a 8. lépésre Ugyfélszolgalat)

kezelése, 7. lépés)

Ugyfél személyes
egyeztetést kér e-
mailen —  Projekt
Partner jelzése
személyes
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

ligyintézéshez vald
idépontkérésrol
(Kapcsolodo folyamat:
E-mailes
megkeresések

kezelése, 5. lépés)

egység

EKK  igyféltél a
kijelolt EKK
referenshez érkezik a
megkeresés .Sz"emelyes ugymtezesl}ez EKK u.gy"fellel Iletékes szakmai| .. . Be’erkezett ) ug}ifel
idépont egyeztetése | egyeztetett idépont fBosztaly Kijelolt EKK referens igényt kovetden
Kijelolt EKK referens | telefonon az iigyféllel személyes ligyintézésre azonnal
kivan személyesen
egyeztetni EKK
igyféllel
EKK igyféllel
egyeztetett idépont
személyes
igyintézésre
Személyes
EKK ﬁgxféllel Megbf:szélt id6p OPtjGIZé,S ca Ugyfélszolgéla’lti . Nletékes szakmai| ... ... Sikeres  egyeztetést
egyeztetett  idGpont | Személyes Ugyfélszolgalati | referens részére jelzett fBosat Kijelolt EKK referens .
. . . Lo Oosztaly kovetéen azonnal

személyes referens részére idéopont EKK iigyfél
ligyintézésre fogadasara

(Kapcsolodo folyamat:
Személyes EKK

megkeresések
kezelése, 5. lépés)
[szerrfl’ellyesl (lati Lehetséges az adott {ger},’l flehgt’segegs az SFPf,l | thSZ

gylelszo ga atl idépontban az igyfeél ugyfel fogaddsa (8) gyleiszoigatati Ugyfélszolgalati Sikeres  egyeztetést
referens részére jelzett f . . Féosztaly .

1 . |fogaddsa a  Személyes . . referens kovetden azonnal
idépont EKK iigyfél Uovfélszolealaton? Nem lehetséges az (Szemelyes

fogadasara gylelszolgataton: igyfél fogadasa (5) Ugyfélszolgalat)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Ugyféllel egyeztetett
idépont személyes
igyintézésre
Személyes GEP KSZ
Személyes Id6pont rogzitése aley o A Ugyfélszolgalati | - ., s . .
8. |Ugyfélszolgalati Személyes Ugyfélszolgalati | Deyiclszolgdlati Excel Féosztaly Ugyfelszolgdlati Osztdlyvezets | KOS egyeztetést
. . beosztas legfrissebb A referens kovetden azonnal
referens részére jelzett | beosztasban verzidia (Személyes
idépont EKK iigyfél ) Ugyfélszolgalat)
fogadasara -
lehetséges az ligyfél
fogadasa
Személves Személyes Ugyfélszolgalati | Halozati meghajton GFP KSzZ
oremelyes beosztas legfrissebb | elérhetd legfrissebb Ugyfélszolgalati | o .
Ugyfélszolgalati Y ] o Ugyfélszolgalati . « Minden  munkanap
9. beosztds  legfrissebb verzidjanak halozati | verzioju Személyes Foosztaly roferens Osztalyvezetd végén
verzidia meghajtora torténd | Ugyfélszolgalati (Személyes
) elhelyezése beosztas Ugyfélszolgalat)
EKK iigyfél esetén a
Haloézati  meghajton | szakteriilet személyes | ... ...
elérheté  legfrissebb | igyintézésre vald igényének I,(Uel,o It EKK reﬁ?rens , . , .
. 2 . értesitve személyes Illetékes szakmai | ... ... Igény felmeriilése
10. | verzigji  Szemelyes | jelzése a Személyes fovintézes Outlook fBoszial Kijelolt EKK referens esetén 1 napon beliil
Ugyfélszolgalati Ugyfélszolgalati kolleganak sfgksé esséodrél Y P
beosztas a bels6 e-mail cimére vagy £esSeE
belsé mellékére.
Kijeldlt EKK referens | Személyes Ugyfélszolgalati | .. , . GFP ,KSZ
olzd ‘. beoszta Kicadszite Kiegeszitett Szemelyes Ugyfélszolgalati Usvfélszolealati Toé felmeriile
jelzése személyes | beosztas iegészitése a . A b gyfélszolgalati . . gény elmeriilése
| B R A . . . .| Ugyfélszolgalati Excel Fdosztaly Osztalyvezetd ; ..
ligyintézés szakteriileti ligyintézés beoszts (Személyes referens esetén 1 napon beliil
szlikségességérol szlikségességével Ugyfélszolgdlat)
GFP KSz
Személves i Ugyfélszolgalati | i
1211 félsyzol Alatra Ugyfél fogadasa és Fosadott iievfél Foosztaly Ugyfélszolgalati Ugyfélszolgalati
’ ﬁgyfél érkeiik (pélyazata) azonositasa & &y referens nyitvatartasi idoben
&y (Személyes
Ugyfélszolgalat)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
° z Jovahagyo
egység
EKK igyfél érkezett
elére nem egyeztetett
idépontra
(Kapcsolodo  folyamat:
Személyes EKK
megkeresések kezelése,
1. lépés, vagy EKK
megkeresések  kezelése
2. lépés - ha az
tigyfélszolgalat  tudja
fogadni a EKK iigyfelet)
Fogadott iigyfél EKK iigyfél érkezett GFP cslorol ,IKSZ
. < . elére egyeztetett Ugyfelszolgalati | . .
13 Kiegészitett Ugyfél egyeztetett idépontra idépontra Excel Féosztaly Ugyfélszolgalati Ugyfél fogadasat
" | Személyes érkezett? p s referens kovetden azonnal
o _ (Kapcsolodo  folyamat: ,
Ugyfélszolgalati Sremdl (Személyes
beosztas zemetyes ERK Ugyfélszolgalat)
megkeresések kezelése,
2. lepés)
Nem EKK  dgyfél
érkezett, elbre nem
egyeztetett  idGpontra
(14)
Nem  EKK  igyfél
érkezett, elére
egyeztetett idépontra
d6)
Ugyfél fogaddsa Sgifélszolgaﬁ?z
Nem EKK ~gyfel Ugyfél fogadhaté az adott lehetséges (16) Féosztaly Ugyfélszolgalati . . Ugyfél fogadasat
14. | érkezett, elére nem|..2 Osztalyvezetd P
. idépontban? S . referens kovetéen azonnal
egyeztetett idGpontra Ugyfél fogadasa nem .
lehetséges (15) (Személyes
Ugyfélszolgalat)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
° z Jovahagyo
egység
Nem EKK iigyfél | Ugyféllel idépont o e i
. " . . S Ugyfélszolgalati
érkezett, elore nem |egyeztetése személyes | Ugyféllel egyeztetett by , S . . ,
C n o 2 . Foosztaly Ugyfélszolgalati . . Ugyfél fogadasat
15. | egyeztetett id6pontra — | ligyintézéshez idépont személyes | Excel Osztalyvezeto g
e . ., referens kovetden azonnal
igyfél fogadasa nem ligyintézésre ,
lehetséges (Ugrds 8. lépésre) (Szemelyes
) Ugyfélszolgalat)
Tajékoztatds sziikséges
Nem EKK iigyfél a7
frkezett, ot Birdlatokba valé GFP KSZ
&y p ) betekintés sziikséges Ugyfelszolgalati | )
16.|Nem EKK iigyfél Ugylnte'zes1’ tipus | (18) Foosztaly Ugyfélszolgalati U"gyfe”l fogadasat
, ,, meghatarozasa referens kdvetéen azonnal
érkezett, elére nem , L. ;
egyeztetett idépontra — l’Els%amolasi | csomag (Szerr}elyes .
iigyfel fogadasa atvétele sziikséges (19) Ugyfélszolgalat)
lehetscges Egyéb dokumentumok
atvétele sziikséges (21)
GFP KSz
S , Ugyfélszolgalati
17 | Téiékoztatas Ugyfel téjckoztatisa Lezirands  személyes Féosztaly Ugyfélszolgalati Osstilvveses | UEYEél  beérkezését
" | sziikséges , L igyfél-megkeresés referens v kovet6 1 oran beliil
(Ugrds a 25. lépésre) :
(Szemelyes
Ugyfélszolgalat)
Biralatokba betekintés SFPfélszol élft?z
Biralatokba valo | biztositasa Lezarand6  személyes BYy1e1sz0lg Ugyfélszolgalati , ; Ugyfél  beérkezését
18. SR e j Féosztaly Osztalyvezetd a1 s ..
betekintés sziikséges igyfél-megkeresés (Személyes referens kovetd 1 oran beliil
(Ugrdas a 25. lépésre) Ugyfélszolgalat)
GFP KSzZ
19 Elszamolasi  csomag | Elszamolasi csomag | Tovabbitando gfg:zetlslz olgdlati Ugyfélszolgalati Osztalyvezetd Ugyfél  beérkezését
" | atvétele sziikséges hivatalos atvétele elszamolasi csomag y referens y kovetd 1 oran beliil
(Személyes
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
° z Jovahagyo
egység
Ugyfélszolgalat)
Elszamolasi csomag
tovatzb.ltasa a ’GFP KSz GFP KSZ
Iktatasi ~ Osztalynak  az R .
Iratkezelési  szabalyzatnak Ugyfelszolgdlati -
Tovabbitando ,, y Lezarandé  személyes Féosztaly Ugyfélszolgalati , ,, Adott munkanap
20. . g megfelelden e j Osztalyvezetd L
elszamolasi csomag igyfél-megkeresés referens végeéig
(Kapcsolodo  eljardsrend.: S ze?éllesl Z(fls Alat)
Iratkezelési szabalyzat) &y &
(Ugrdas a 25. lépésre)
Egyéb dokumentumok
Személyes
Ugyfélszolgalat  Altal GFP K8z
Egyéb dokumentum | atvehetbek (22) Ugyfélszolgalati | . ..
Egyéb dokumentumok , o . Fosztaly Ugyfélszolgalati . ,, Ugyfél  beérkezését
21,0 .27 W Személyes Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd 1 N
atvétele sziikséges 1 s ,, R referens kovetd 1 oran beliil
altal atvehet6? Egyéb dokumentumok ,
, (Személyes
Szemelyes Ugyfélszolgalat)
Ugyfélszolgalat altal &y &
nem vehetdek at (23)
GFP KSz
Egyeb’ dokumentumok Egyéb dokumentumok | ; X U{gyfellszolgalatl S _ S . f
Személyes e | Atvett egyéb Foosztaly Ugyfélszolgalati . . Ugyfél  beérkezését
22 |, . , atvétele  bontatlan,  zart Osztalyvezetd a1 e .
Ugyfélszolgalat altal oy dokumentumok referens kovetd 1 oran beliil
. N boritékban i
atvehetdek (Szemelyes
Ugyfélszolgalat)
Egyéb dokumentumok Ugyyfel tajékoztatasa  az C"}FP’ ’KSZ
, egyéb dokumentumok , . . Ugyfélszolgalati | _ S . fo
Személyes . . Lezarand6  személyes b Ugyfélszolgalati . “ Ugyfél  beérkezését
23| . . beadasanak hivatalos | .., j Féosztaly Osztalyvezetd a1 s ..
Ugyfélszolgalat altal modiarel igyfél-megkeresés referens kovetd 1 oran beliil
nem vehetbek at Jaro .
(Személyes
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

egység

Nem EKK
igyfélmegkeresés

érkezik telefonon (2)

(Ugras 25. lépésre) Ugyfélszolgalat)
Egyéb dokumentumok
tovatzb.ltasa a ’GFP KSz GFP KSZ
Iktatasi ~ Osztalynak  az R .
‘ Iratkezelési  szabalyzatnak Ugyfelszolgdlati -
Atvett egyeb ,, y Lezarandé  személyes Féosztaly Ugyfélszolgalati , o Adott munkanap
24. megfelelden e ] Osztalyvezetd L
dokumentumok igyfél-megkeresés referens végéig
(Kapcsolodo  eljardsrend.: S ze;réllesl Z(fls Alat)
Iratkezelési szabalyzat) &y &
(Ugrdas a 25. lépésre)
GFP KSZ )
) Ugyfelszolgalati | Ugyfél-megkeresés
25 ?ezarando szen}elyes Ugyfel:megkereses rogzitése | Lezart ’ ugyfél- Vorkfl Fdosztaly Ugyfélszolgalati Osztélyvezets lezarasat kovetden az
tigyfél-megkeresés Vorkfloban megkeresés referens adott munkanap
(Szemelyes végéig
Ugyfélszolgalat)
Telefonos megkeresések kezelése
EKK igyfélmegkeresés
érkezik telefonon
(Kapcsolodo  folyamat:
. Telefonos EKK
Referensi keresések  kezelé Illetékes szakmai Hivas beérkezését
1. |telefonszamra érkez6 | EKK tigyfél telefonal? megheresese ezerese, " . Szakteriileti referens avas,
iigyfelhivas 1. lepés) f6osztaly kovetden azonnal
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Nem EKK
igyfélmegkeresés
érkezik telefonon

Hivas szobeli atirdnyitasa a
kozponti szamra

Kozponti szamra
atiranyitott iigyfélhivas

egység

Illetékes szakmai
foosztaly

Szakteriileti referens

Hivas beérkezését
kovetden azonnal

CC (PROJEKT PARTNER)

Kozponti szamra | tudja fogadni a hivast? cC (PROJEK.T GFP KSz
P PARTNER) tudja S o
atiranyitott f 4 hiva Ugyfélszolgalati
Govfélhivé A K6  telefon-szé ogadni a hivast (5) F& i1 Hiva beérkezésé
gytelhivas ( Ozpont: telefon-szamra oosztaly . , o 1vas eerkezeset
erkezd EKK figyfel IVR Projekt Partner Osztalyvezetd Kovetben azonnal
Kozponti szamra | megkereséseket jelen I(’:ERTNER) (IIEI?JEI;'E (Telefonos
érkez06 tigyfélhivas folyamatnak  megfeleléen R ! Ugyfélszolgalat)
. fogadni a hivast (4)
kell kezelni.)
Hivas  atkapcsolasa  az
cC (PROJEKT | .. .o - P . . o
PARTNER) nem tudja uze}let’rorgznonek IVR U’ze’netrogznon rogzitett IVR ) ) vaas” beérkezését
fogadni a hivést segitségével hivas kovetéen azonnal
GFP KSZ
cC (PROJEKT | 5 ¢ felhivas fogaddsa ¢s az gfgsfzetlaslz P | Tetefonos Hivds  beérkezését
PARTNER) tudja gylethlvas logacasa © Fogadott tigyfélhivas Vorkflo Y Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd o
A adatok rogzitése Vorkfloban kovetden azonnal
fogadni a hivast referens
(Telefonos
Ugyfélszolgalat)
EKK iigyfél kifejezetten
a kijelolt
Fogadott iigyfélhivas kapcsolattartoval kivan GFP KSz
CC (PROJEKT PARTNER) t(’]‘;izil;‘;lé 06 folvamat: ggg’sfzetlzlz"lgalau Telefonos
EKK  kiirasokat /| hataskorébe tartozik a hivas Telel}o os 4 EKK y Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd
igyfeleket tartalmazo | megvalaszolasa? nos. , referens
lista megkeresések kezelése, (Telefonos
2. lepés) Ugyfélszolgalat)

Ugyfél személyes
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

ligyintézéshez kér
idépontot (7)

Ugyfél panaszt kivan
tenni (8)

Ugyfél kérdést tesz fel,
melyet a CC (PROJEKT
PARTNER) azonnal
meg tud valaszolni (9)

Ugyfél kérdést tesz fel,
melyet a CC (PROJEKT
PARTNER) nem tud
(azonnal) megvalaszolni

an

egység

Személyes  ligyintézéshez
vald id6pontkérés rogzitése

Ugyfél személyes | - ., . Y PARTNER) jelzése | . i gyleiszolg Telefonos
L | Ugyfélszolgalat . Vorkflo /| Féosztaly B . . «
ligyintézéshez kér| % ; . személyes Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd
i tajékoztatasa e-mailben A . | Outlook
idépontot ligyintézéshez valo referens
idépontkérésrol (Telefonos
(Kapcsolodo folyamat: Ugyfélszolgalat)
Személyes megkeresések
kezelése, 4. lépés)
Ugyfél tajékoztatasa, hogy a
panaszt irasban a kdzpont e- GFP KSz
mail cimre kell elkiildeni, Ugyfélszolgalati
Ugyfél panaszt kivan | valamint a panasztételi igény | Lezart telefonos iigyfél- Foosztaly Telefonos
. . 1ot . Vorkflé Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd
tenni rogzitése a Vorkfloban megkeresés
referens
(Telefonos
(Kapcsolodo  eljardsrend: Ugyfélszolgalat)
Panaszkezelés)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/, Hatarido
© z Jovahagyo
egyseg
S 14 GFP KSz
Efyferlnelkftdesg tésé cc (PROJEKT Ugyfélszolgdlati | o
’ y Kérdés azonnali telefonos | PARTNER) altal | EMIR, STAT, | Féosztaly PR , , ,,
9. | (PROJEKT , , , L { Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd
megvalaszolasa megvalaszolt  tligyfél- | MAGTAR
PARTNER) azonnal . referens
meg tud vélaszolni megkeresés (Telefonos
Ugyfélszolgélat)
" GFP KSz
Valasz rogzitése CC e A
% (PROJEKT ppOJEKT ~ PARTNER)|. o Ugyfelszolgalati | )0 pn06 Hivas
PARTNER) altal | | s Lezart telefonos tgyfél- | ... . .. Féosztaly B . . ,, . -
10. . . - |altal a Vorkfloban . Vorkflo Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd megvalaszolasat
megvalaszolt iigyfél- megkeresés o
. referens kovetden azonnal
megkeresés (Folyamat vége) (Telefonos
Y & Ugyfélszolgalat)
Kérdés  fliggbvé  tétele
Vorkfloban ¢és az lgyfél
tajékoztatasa a valaszadas
varhatd  idOpontjarol  és
) modjarol
Ugyfél kérdést tesz GFP KSz
fel, melyet a CC |(Mivel az e-mailes Ugyfélszolgalati Telefonos
1 (PROJEKT valaszadas preferalt, ezért a | Fiiggdvé tett telefonos Vrkflo Foosztaly Uevfélszolealat Osztalyvezets
"|PARTNER) nem tud | CC (PROJEKT PARTNER) | iigyfél-megkeresés &y & v
. . referens
(azonnal) referensnek torekednie kell (Telefonos
megvalaszolni arra, hogy az ligyfél megadja Ugyfélszolgalat)
az e-mail cimét.
Amennyiben erre  nem
hajland6 az {lgyfél, a
tajékoztatas telefonon
keresztiil kell, torténjen.)
GFP KSz
Fileadvé tett telefonos Fiiggévé  tett  telefonos | Megvalaszolando filiggd g()ggjzetlslz olgdlati A hivés beérkezését
12.| L ues , igyfél-megkeresések telefonos igyfél- | Vorkflo y Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott
igyfél-megkeresés . . w112 . y i
lekérdezése Vorkflo-bol. megkeresések kezelése. (Telefonos munkanap végéig

Uiifélszoliélat)
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Referensi e-mail cimre
érkez6

EKK tigyfél irt e-mailt?

EKK igyfélmegkeresés
érkezik e-mailben
(Kapcsolodo  folyamat:
Emailes EKK
megkeresések kezelése,
1. lépés)

egység

Illetékes szakmai
féosztaly

Szakteriileti referens

Ugyfélmegkeresés
beérkezését kovetden

igyfélmegkeresés azonnal

Nem EKK

igyfélmegkeresés

érkezik e-mailben (2)

E-mail tovabbitasa a S .

Nem ERK ] pROEKT PARTNER | PROJEKT - PARTNER llletékes szakmai o Ugyfelmegkerests
igyfélmegkeresés L szamara tovabbitott | Outlook " , Szakteriileti referens beérkezését kovetden
; . . szamara a e . f6osztaly ..
érkezik e-mailben igyfélmegkeresés 1 napon beliil

megfeleld e-mail cimre

A koOzponti e-mail cimre
E-mailes megkeresés be;’:rqué meg};ggj?&%
crkezik a kozponti | AT A b FP KSZ
Z—nfail c?m;)e pomt PARTNER-hez tovabbitott figyfélszolgélat? .
megkeresések levalogatasa | PROJEKT PARTNER Féosztily E-mail  beérkezését
PROJEKT PARTNER . . altal levalogatott | Outlook Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az .adott
szamara  tovabbitott (Ak k,f'ij onti ' email cunfrel megkeresések (Telefonos munkanap végéig
igyfélmegkeresés zegigresésiljtK ujggl; Ugyfélszolgalat)
folyamatnak  megfeleléen
kell kezelni.)
Ugyfél személyes
ligyintézéshez kér GFP KSz
PROJEKT PARTNER | . . , | dGpontot (3) Ugyfelszolgdlati E-mail  beérkezését
altal levalogatott Mllyen tartalm  e-mail ) B .. | Outlook Foosztaly Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott
megkeresések érkezett? A beérkezd  e-mail munkanap végéig
tartalmat tekintve (Telefonos
panasz (6) Ugyfélszolgélat)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
° z Jovahagyo
egység
A beérkezd  e-mail
tartalmat tekintve
projektanyag, vagy
tajékoztatas (7)
A Dbeérkez6  e-mail
kérdést tartalmaz (10)
Személyes  ligyintézéshez
Val(?. 1d0p ontk,eres rogz’1tese Ugyfél személyes GFP KSz
a Vorkfloban és a Személyes ot 1 ) S A
Uavfél ‘.l Uovfélszolodlat egyeztetést kér e-mailen Ugyfélszolgalati E-mail  beérkezését
gyle szemelyes | Leyleiszogala — PROJEKT PARTNER | Vorkflo Féosztal mar: - becrkezese

5. | ugyintézéshez kér | tajékoztatasa e-mailben L , y Projekt Partner Osztalyvezet6 kovetéen az adott
S jelzése személyes | Outlook e
idépontot AP , munkanap végéig

(Kapesolods folyamat: ligyintézéshez vald (Telefonos
Sze;z élyes megkeijje sésel'c idépontkérésrol Ugyfélszolgalat)
kezelése, 4. lépés)
Panasz érkezésének
rogzitése a  Vorkfloban, GFP KSzZ
. . .. |panasz e-mail tovabbitdsa a Ugyfélszolgalati .y . f
A be@rkezo e.mall Panaszkezelési teriilet | Tovabbitott panasz e- | Vorkflo Foosztaly . , . E"rnal} beérkezésct

6. |tartalmat tekintve |, ) . Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott
anasy szamara mail Outlook munkanan véoéi
p (Telefonos p vegelg

(Kapcsolodo  eljardsrend: Ugyfélszolgalat)

Panaszkezelési Szabdlyzat)
A Dbeérkezé e-mail ) P Ugyfélszolgalati E-mail  beérkezését
tartalmat tekintve | Projektazonositd szerepel az Foosztaly . . ,, .

7. roiekianya vaey | e-mailben? Outlook Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott
proj yag, 24 ' Projektazonositd munkanap veégéig
tajékoztatas . (Telefonos

szerepel az e-mailben S .
) Ugyfélszolgalat)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés f(!)l\?;l?:;% Hatarido
egység
GFP KSzZ
. A projekt azpnositérg VifSZ?. ) . Ugyfélszolgalati E-mail  beérkezését
8. PI‘OJektaZOIlOSltO. nem kel} kyerrdezm az —emil kiildé .Ugyrfel felé  hiany Outlook Foosztaly Projekt Partner Osztlyvezetd Kovetéen az adott
szerepel az e-mailben | felé, irdsban. jelzése munkanap végéig
) (Telefonos
Ugyfélszolgalat)
Erintett  projektmenedzser
kikeresése STAT
rendszerbdl, majd a
projektanyag (azaz a napi
munkavégzéshez sziikséges
20D vagy tikotats Grp  KSz
tovéb‘t;itésa gya Jme feleld Projektmenedzsernek Ugyfelszolgdlati E-mail  beérkezését
9 Projektazonositd rojektmenedzsernek ¢ tovabbitott Outlook’, WE, | Fosztaly Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott
" | szerepel az e-mailben pro) ' projektanyag, MAGTAR ) y munkanap véeéi
C1a tajékoztatas (Telefonos p vegelg
(A kérdést nem, csak Ugyfélszolgalat)
projektanyagot vagy &y &
tajékoztatast tartalmazd e-
maileket a MAGTARban
kell rogziteni.)
(Folyamat vége)
A PROJEKT PARTNER
A Dbeérkezd e-mail | végleges valaszt tud adni? PROJEKT PARTNER
erdest artaimaz (A szakmai teriiletnek végleges  valaszt  tud GFP KSz
Megvalaszolando (SZUE-nek) tovabbitandok a adni (11) Ugyfélszolgalati E-mail  beérkezését
10. fugg(? tele’fonos kon.kret pal}/ a’zathoz, PROJEKT PARTNER Fosztdly Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott
igyfél-megkeresések | projekthez kapcsolddd olyan ..
iy . . nem — vagy csak munkanap végéig
(Kapcsolodo folyamat: | megkeresések, amelyek a cayeztetéssel  —  tud (Telefonos
Telefonos jogszabalyok, a TSZ, az| ¢ . . Ugyfélszolgalat)
, g . végleges valaszt adni
megkeresések utmutatd stb. pontos (12)
kezelése, 12. lépés) értelmezését, az
adatbazisokban valo
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bonyolult keresést, vagy az
tigyintézével vald személyes
egyeztetést igényelnek.)

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Kérdés megvalaszolasa és GFP KSz

PROJEKT PARTNER |Megkilldése —az — tgyfel | pp e paArTNER |EMIR, STAT, | Ugyfelszolgdlati E-mail beérkezésété]
11.| végleges valaszt tud szamara c-mailben | 4ltal megvalaszolt MAGTAR, Foosztaly Projekt Partner Osztalyvezeto szamitott 3
adni PROJEKT PARTNER dltal igyfél-megkeresés Outlook munkanapon beliil
Vorkflo (Telefonos

(Ugrds 33. lépésre) Ugyfélszolgalat)

Kérdések szétvalogatasa az

érintett szakteriiletek szerint,

és az e-mail tovabbitasa

valamennyi érintett SZUE-

nek, szakterileti felelésnek

Amennyiben az  adott

megkeresés tobb

szakteriiletet is érint, abban GFP KSZ
PROJEKT PARTNER | % esetben a Ugyfélszolgalati :

szakteriiletenként - 1 by . E-mail  beérkezését

12, |nom - vasy csak nagy szétvalogatott kérdéseket, az ?ZU]?—nek tov?bbltOtt Vorkflo Fosztdly Projekt Partner Osztalyvezetd kovetéen az adott

idéraforditassal — tud o iy igyfél-megkeresés .
végleges valaszt adni cgyes kérdések felgl(?s?nek (Telefonos munkanap végéig

pontos megjelolésével, Ugyfélszolgalat)

valamennyi érintett SZUE
szamara tovabbitani kell.

Amennyiben a kérdések egy
részét a PROJEKT
PARTNER vélaszolja meg,
ugy a valaszokat is csatolni
kell a SZUE-nek megkiildott
e-mailhez.
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Adott SZUE az illetékes
(16)

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Szakmai E-mail SZUE-hez
13. ?ZU]?—nek tovatfbnott Adott SZUE az illetékes? Mas,lk SZUE az Ugyfélszolgalati | SZUE vezet V?IO B tovabbitasat
iigyfél-megkeresés illetékes (14) Eovsé kovetden 1
gyseg munkanapon beliil
Illetékes SZUE nem
beazonosithat6 (15)
L - - . . . L. - Szakmai Ugy SZUE-hez valé
14. MaS}k SZUE  az)|Ugy visszaadésa a projekt Ma§1k’ SZUE_I}ek Vorkflo Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd tovabbitasat kovetden
illetékes partnernek tovabbitott megkeresés . N
Egység 1 munkanapon beliil
Illetékes SZUE nem |Ugy  visszakiildése  a . -
beazonosithato PROJEKT PARTNER | PROJEKT PARTNER- Szakmai E;‘gaﬂ tosigﬁt‘;szzt
15. i szamara nek visszakiildott | Vorkflo Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd Kévet(')'en v )
Masik  SZUE  az megkeresés Egység munkanapon beliil
illetékes (Ugrds a 12. Iépésre) P
?ZUE-hez ’ tovabbitott o ' E-mail S7UE-hez
- iigyfél-megkeresések szakteriiletireferensek Szakmai , s
Adott SZUE  az . o . . w1 o1a R . - ,, vald tovabbitasat
16. ..., levalogatasa és a feladatok | szdmara levalogatott | Vorkflo Ugyfélszolgalati | SZUE vezet6 e
illetékes . - e . . kovetden 1
kiosztasa a  szakteriileti | megkeresések Egység munkanapon beliil
referensek szamara P
szakteriileti referensek | Kérdés  tovébbitasa  az | Erintett szakteriileti Szakmai ) E-mail
17.|szamara levalogatott | érintett szaktertileti | referensnek tovabbitott | Outlook Ugyfélszolgalati | Szakteriileti referens | SZUE vezetd ,.kézhezvételét”
megkeresések referensnek e-mailben kérdés Egység kovetden azonnal
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Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Erintett szakteriileti referens Erintett szakteriileti E-mail  szakteriileti
Erintett  szakteriileti | 4ltal a projekt-specifikus . . . referensnek valo
Y X . referens altal | EMIR, STAT, |Illetékes szakmai iy - " 1 rs s
18. | referensnek kérdés megvalaszolasa és a meovdlaszolt  iievfél- | MAGTAR fBoszial Szakteriileti referens | SZUE vezetd tovabbitasatol
tovabbitott kérdés | vélasz  visszakiildése  a| o2/ SR S Y szmitott 1
SZUE-nek e-mailben & munkanapon beliil
Valaszadas
szakteriileti  referens véglegesitésehez méSﬂf
altal megvalaszolt SZUE_Ve,l . Yalo Az e-mail vagy a
igyfél-megkeresés cgyeztetés  sziikséges . szakteriileti referens
Valasz Véglegesitéséhez (22) §zakma1 ) altal az e-mailre adott
19. Brintett  szakteriileti masik SZUE-vel  valo Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd vélasy
referens altal egyeztetés sziikséges? V,a laszad,a§ . [ Egyseg ,.kézhezvételét”
megvalaszolt tigyfél- véglegesitéséhez  masik kovetden azonnal
meokeresés SZUE-vel vald
& egyeztetés nem
sziikséges (23)
Az e-mail vagy a
Valaszadas szakteriileti referens
véglegesitéséhez Masik ~ SZUE-vel  valé | Masik SZUE-vel Szakmai - . dltal az e-mailre adott
20.| 2. - . . . Ugyfélszolgalati | SZUE vezet6 valasz
masik SZUE-vel valo | egyeztetés egyeztetett valasz . . 1 2en ]
egyeztetés szilkséges Egység ,.kézhezvételétol
szamitott 1
munkanapon beliil
Masik  SZUE-vel eglogesitisches
egyeztetett valasz gogesliese . Az  e-mail vagy
megbizoi allasfoglalés is szakteriileti  referens
Vélaszadés Valaszadas véglegesitéséhez | sziikséges (24) Szakmai ) 4ltal az e-mailre adott
21. véglegesitéséhez megbizdi  allasfoglalas s Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd vélasz
masik SZUE-vel valo | S7ikséees’ Vélaszadds Feysce kézhezvételét”
. véglegesitéséhez P
egyeztetes nem 261 allasfoelals kovetden azonnal
sziikséges megbizdi  allasfoglalas

nem sziikséges (30)
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Megbizoi allasfoglalas kérés

IT rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

jelzése e-mailben a
szakteriileten  allasfoglalas
kérésért felelos referensnek Az  e-mail  vagy
Valaszadas (masolatban a szakteriileti Kkmai szakteriileti referens
véglegesitéséhez igazgatonak is megkiildve) | Elinditott megbizoi Szakmai . - altal az e-mailre adott
22. . iz , . o A 1 Outlook Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd ,
megbizdi allasfoglalads | majd az allasfoglalas kérés | llasfoglalas kérés Eovsé valasz
is sziikséges koordinalasa gyseg kézhezvételét”
kovetden azonnal
(Kapcsolédo  eljardsrend.:
Megbizoi  allasfoglalasokat
kezeld eljarasrend)
Elinditott  megbizsi | Mog0iz0l  dllasfoglalds- ) megbiz6i L
114 s kérésrél, valamint a 4 napos | .. o Las . Megbizo6i
allasfoglalas kérés . L .+, | allasfoglalas-kérés Szakmai Jn . -
valaszadasi hataridé | ©,."7 2 . S A - p allasfoglalds  kérés
23. o a C elinditasarol, valamint a | Outlook Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd s R
4 napos valaszadasi csuszasarol jelzés Al 4 nanos  valaszadasi Eovsé elinditasat kovetden
Japs *>! PROJEKT PARTNER felg |, L2POS ~Vaass gysee azonnal
hataridé nem tarthato . hatarid6 cstszasarol
e-mail-ben
Jelzés megbizoi | Megbizéi allasfoglalds-kérds | 2 - meebizdi Megbizéi
(112 s S, . allasfoglalas kérés 114 LA AR
allasfoglalas-kérés elinditdsanak, valamint a 4| . °* . allasfoglalas-kérésrol
Lo . , L . , . ., | elinditasa, valamint a 4 Telefonos . , " , L
24. | elinditasarol, valamint | napos valaszadasi hataridd . . . | Outlook B . Projekt Partner Osztalyvezetd valé jelzés
. S A . . | napos valaszadasi Ugyfélszolgalat . o L
a 4 napos valaszadasi | cstiszasanak rogzitése . ., ,.kézhezvételének
. 11z hataridé csliszésa ., . e
hatarid6 cstszasarol | Vorkfloban . o . napjan a nap végéig
rogzitésre keriil
A  MeEPIZOH (o el értesitése e-mailben Megbizoi
allasfoglalas kérés g Cix o o Lden
- . a  késobbi idépontban allasfoglalas-kérésrol
elinditasa, valamint a| ., , , L et Telefonos . , ,, ) L,
25. . , . | torténd valaszadasrol értesités igyfél részére | Outlook . , Projekt Partner Osztalyvezet6 vald jelzés
4 napos valaszadasi Ugyfélszolgalat . TS
o 1n o .kézhezvételének
hatarid6 csuszasa

rogzitésre keriil

(Folyamat vege)

napjan a nap végeig
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IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

beérkezett Beérkezett megbizéi | SZUE vezetdének { Megbizéi
(Kapcsolodo 11 , , g’ i 1 L. Illetékes szakmai | Allasfoglalas kérésért | Szakteriileti allasfoglalas
26. 00 , .| allasfoglalas tovabbitasa | tovabbitott megbizoi | Outlook " . ,, . . ” . o s
eljarasrend: Megbizoi - PR 114 . féosztaly felels referens foosztalyvezetd | beérkezését kovetden
7, , SZUE vezet6 szamara allasfoglalas gy -
allasfoglalasokat 2 oran beliil
kezeld eljarasrend)
Az  érintett megkeresés
megvalaszolasahoz
sziikséges megbizoi
SZUE vezetének :;fl:tfgrgﬁlfel gsreftgr\e];zb;;iiér: szakteriileti referensnek Szakmai i gﬁiiilt?cl)zcl);lés
27.| tovabbitott megbizdi tovabbitott megbizdi | Outlook Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd K grak Kovetd
allasfoglalas . allasfoglalas Egység megkapasat kovetoen
(A megbizoi allasfoglalas azonnal
beerkezéseének idépontjat a
SZUE  vezet6i tablaban
rogziteni kell.)
szaktertileti  referens | ,, . ‘o ;
tovabbitott megbizéi Valasz véglegesitése Az  e-mail vagy
Allésfoelalds szaktertileti referens altal (sziikség esetén) a
& szakteriileti referens Szakmai ) beérkezett megbizoi
28. | <,x . Indokolt esetben a kérdés- |, i . . Ugyfélszolgalati | szakteriileti referens | SZUE vezetd allasfoglalas
Vélaszadas . . ., | altal véglegesitett valasz . . T
véglegesitéséhez valasz GYIK—ba torténd Egység ,.kézhezvételétol
meobizoi allésfoelals feltoltésének jelzése a SZUE szamitott 1
e Iﬁ sziikséges & vezetd felé. munkanapon beliil
Véglegesitett  valasz  (és
. megbizoi allasfoglalas . A véglegesitett valasz
s’zakterule‘u’ refer’ens esetén GYIK-ba keriilend6 | SZUE altal tovabbitott S.zakr}lzn 1 . Y ,.kézhezvételét”
29. | altal véglegesitett Kérdés-val llendrzése & o] A1 Outlook Ugyfélszolgalati | SZUE vezetd L
vélasz érdés-valasz) ellendrzése és | végleges valasz Egység szamitott 1

tovabbitasa PROJEKT
PARTNER-nek e-mailben

munkanapon beliil
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Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
z Jovahagyo
egység
GFP KSz
. o SZUE altal. Veg}eg?51t§ﬁ PROJEKT PARTNER Ugyfel§zolgalat1 A SZ}JE" vezetd ’altal
SZUE altal tovabbitott | valasz formai ellenérzése €s | |, , Féosztaly . , " megkiildott valasz
30.| . I . | altal megvalaszolt | Outlook Projekt Partner Osztalyvezetd . T
végleges valasz megkiildése az  lgyfél iiovfél-meakerosés ,.kézhezvételének
szamara e-mailben &y & (Telefonos napjan a nap végeig
Ugyfélszolgalat)
PROJEKT PARTNER altal G FP, ,KSZ - . s
, . Ugyfélszolgalati A SZUE vezetd altal
PROJEKT PARTNER | megvalaszolt ugyfél- , . N by . s 1 .
. . R . Lezart e-mailes tugyfél-|.,. . .. Foosztaly . . « megkiildott valasz
31. | altal megvalaszolt | megkeresés, valamint a . Vorkflo Projekt Partner Osztalyvezetd . e A
N , = . , , megkeresés ,.kézhezvételének
iigyfél-megkeresés SZUE altal véglegesitett -, T
. . s (Telefonos napjan a nap végéig
valasz rogzitése Vorkfloban S .
Ugyfélszolgalat)
Személyes EKK megkeresések kezelése
Személyes
EKK iigyfél érkezett Ugyfélszolgalat  tudja
) . . GFP KSz
elére nem egyeztetett fogadni a EKK tgyfelet S A
1 . S . Ugyfélszolgalati
idGpontra Személyes Ugyfelszolgilat | (2) Foosztal Ugyfélszolgalati EKK iigyfél érkezését
1. | (Kapcsolodo folyamat: |tudja  fogadni a  EKK Y &y & o uey
, " . referens kovetden azonnal
Személyes tgyfelet? Személyes i
, N . (Személyes
megkeresések Ugyfélszolgalat nem Usgyfélszolgdlat)
kezelése, 13. Iépés) tudja fogadni a EKK gy &
iigyfelet (3)
EKK iigyfél érkezett
elére nem egyeztetett
iddpontra -
Személyes
Ugyfélszolgdlat tudja Szakteriileti konzultécié Grp  KSZ
fogadni a EKK . ., | sziikséges (3) Ugyfelszolgdlati | .
> iiovfelet Szakteriileti konzultacio Fdosztaly Ugyfélszolgalati EKK tigyfél érkezését
C|uey sziikséges? L L, referens kovetéen azonnal
Szakteriileti konzultacio (Személyes
EKK iigyfél érkezett nem sziikséges (7) e .
elére egyeztetett Ugyfélszolgalat)
idépontra
(Kapcsolodo folyamat:
Személyes
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Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

megkeresések
kezelése, 13. lépés)

egység

EKK iigyfél érkezett

elére egyeztetett
idépontra - | Szakteriilet értesitése
szakterurle.t’l o t’elefO{lornw EKK  igyfél GFP KSZ
konzultacié sziikséges | érkezésérol o i
. . Ugyfélszolgalati

Jelzés szakmai Féosztal Ugyfélszolgélati EKK iigyfél érkezését

EKK iigyfél érkezett | (Kivéve a pénziigyi teriiletet, | teriiletnek EKK {igyfél y gy & o gy
N . . e referens kovetben azonnal

elére nem egyeztetett |ahol a EKK igyfelek | megérkezésérol (Személyes
idépontra - fogadasa csak elére 0 félsZol Alat)
Szemelyes egyeztetett esetben &y &
Ugyfélszolgalat nem | lehetséges.)
tudja fogadni a EKK
ligyfelet

Szakter.ulet nem tudja Syakieriileti

fogadni a EKK iigyfelet £ i1 ,,
Jelzés szakmai . 16,7 | fBosztélyvezetd/

N ..~ | Szakteriilet tudja fogadni a|*™’ Illetékes szakmai | foosztalyvezetd- EKK tigyfél érkezését
terliletnek EKK {igyfél N " . . x
. o n EKK iigyfelet? .. . f6osztaly helyettes / kovetden azonnal
megérkezéseérdl Szakteriilet tudja e
. .. / kijelolt  EKK
fogadni a EKK iigyfelet
referens

(6

EKK iigyfél érkezett
elére nem egyeztetett
idépontra -

Idopont egyeztetése EKK
igyféllel

Személyes EKK u.gy"fellel Illetékes szakmai I EKK iigyfél érkezését

Uovfélszolodlat X 16d6 / .| egyeztetett idépont fBostal Szaktertileti referens Kovetd |
gytelszolgalat, (Kapcsolodo folyamat. személves iligvintézésre oosztaly ovetoen azonna

valamint  szakteriilet | Személyes megkeresések yes ugy

sem tudja fogadni a|kezelése, 6. lépés)

EKK iigyfelet
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EKK iigyfél érkezett
elére nem egyeztetett
iddpontra -
Személyes
Ugyfélszolgalat nem
tudja fogadni a EKK

egység

. Szakteriileti
igyfelet " , ,,
EKK iiovfel focaddsa a féosztalyvezetd/

PR . gyte’, g , Lezart ugyfél- Illetékes szakmai | foosztalyvezetd- EKK tigyfél érkezését
EKK tigyfél érkezett | Személyes Ugyfélszolgalat . . PP .
clére cayeztetett | helyiségében megkeresés féosztaly helyettq§/ koveto fél oran beliil
Cin / kijelolt  EKK
idSpontra ) referens
szakteriileti
konzultacié sziikséges
Szakteriilet tudja
fogadni a EKK
igyfelet
EKK iigyfél érkezett
elére egyeztetett
idépontra -
szakteriileti
konzultaciod nem
sziikséges GFP KSz

) Ugyfélszolgalati |
EKK iigyfél érkezett | Ugyintézés Személyes | Lezart tigyfél- Fosztaly Ugyfélszolgalati . X EKK tigyfél érkezését
,, =7 _ . Osztalyvezet6 P

elére egyeztetett | Ugyfélszolgalati referenssel | megkeresés referens kdvetéen azonnal
idépontra - (Szemelyes
szaktertileti Ugyfélszolgalat)

konzultaci6 sziikséges

Szakteriilet nem tudja
fogadni a EKK
igyfelet
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Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
z Jovahagyo
egység
GFP KSZ | Ugyfélszolgalati
Ugyfélszolgalati | referens
Foosztaly
5. | Lezart ey el | ere T roashese | ROEZC Virkflo (Személyes Bosrtilyveretd OSZAIyVerets | ik ek mapi
" | megkeresés cger | roeat igyfélmegkeresés DZEINCYES " 1y ,, gacasar P
Vorkfloban (7. 1épés esetén) Ugyfélszolgalat) | fosztalyvezeto- nap végéig
helyettes /
Illetékes szakmai| /  kijelolt EKK
féosztaly referens
Telefonos EKK megkeresések kezelése
EKK
ugyfelmegkeresés EKK iigyfélhivas fogadasa | Kijeldlt EKK
érkezik telefonon . . . . . . - . e
ey _| és megvalaszolésa referensaltal Nletékes szakmai| ... ... Hivas beérkezését
1. | (Kapcsolodo folyamat: . . Kijelolt EKK referens o
Telefonos megvalaszolt EKK féosztaly kovetden azonnal
megkeresések (Ugras a 4. lépésre) tgyfélhivas
kezelése, 1. lépés)
EKK ligyfél
kifejezetten a kijelolt GFP KSzZ
llzf‘f;;‘)la“a“ov;‘iszélni Kijeldlt EKK | Kijelslt EKK gggggiﬁgalan Telefonos Hivas  beérkezését
2. (Kapesoléds folyamat: referenskapcsoldsa a | referenshez  atkapcsolt | [VR, Vorkflo y Ugyfélszolgalat Osztalyvezetd kovetéen 1 percen
P 4 " | meghatarozott idében hivas referens beliil
Telefonos (Telefonos
megkeresések Ugyfélszolgalat)
kezelése, 6. lépés)
Kijelolt EKK | EKK iigyfélhivés fogadasa | <uelO EKK , : , N s
. ] ; , .. 1.1, | referensaltal Illetékes szakmai| .. ... Illetékes szakmai | Hivas  atkapcsolasat
3. |referenshez atkapcsolt | és megvalaszolasa a kijelolt . " . Kijelolt EKK referens ,, .
hivas EKK referensaltal megvalaszolt EKK foosztaly vezetd kovetden azonnal
tigyfélhivas

82




Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Kijelolt EKK Hivas
referensaltal EKK iigyfélhivas rogzitése | EKK ugyfél-| .. . -, Nletékes szakmai| ... ... Illetékes szakmai | megvalaszolasat
4. megvalaszolt EKK | Vorkfloban megkeresések rogzitése Vorkilo foosztaly Kijelolt EKK referens vezetd kovetéen az adott
igyfélhivas munkanap végéig
E-mailes EKK megkeresések kezelese
EKK
zflgef;illins-gmk;rfbseeﬁ E-mailes megkeresés E-mail beérkezésétdl
gy . gherese Fogadott e-mailes | Outlook, Illetékes szakmai | .. .. (munkaidében)
1. | (Kapcsolodo folyamat: | fogadasa, az igyfel . .11 " , Kijelolt EKK referens .
; oy megkeresés Vorkflo f6osztaly szamitott 1
E-mailes azonositasa .
; munkanapon beliil
megkeresések
kezelése, 1. lépés)
ﬁﬁggéalés (3)Va1aszadas E-mail beérkezésétol
Fogadott e-mailes | E-mail azonnali & Outlook, Illetékes szakmai| .. ... (munkaidében)
2. . . . . .1 1s . . Kijelolt EKK referens L
megkeresés megvalaszolasa lehetséges? . . .| Vorkflo f6osztaly szamitott 1
Azonnali valaszadas .
. munkanapon beliil
nem lehetséges (4)
EKK  igyfél e-mailes
3 Azonnali  vélaszadas $Zg5$§§§cs§2:;( azonnali Megvalaszolt e-mailes | Outlook, Illetékes szakmai Kiielslt EKK referens Illetékes szakmai | E-mail beérkezésétol
| lehetséges & EKK tigyfél-megkeresés | Vorkflo féosztaly ! vezetd 1 munkanapon beliil
(Ugras a 8. lépésre)
E-mail beérkezésétol
. . . szadmitott 1
Azonnali  valaszadas S;akmal cgyeztets A2 Lefolytatlott szalima% Nletékes szakmai| ... ... Illetékes szakmai | munkanapon beliil (a
4. . érintett szakteriileti | egyeztetés szakteriileti " , Kijelolt EKK referens " . (-
nem lehetséges . ,, foosztaly vezetd hataridék a megbizoi
vezetd(k)vel vezetovel

allasfoglalas  nélkiili
esetekre értendok.)
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

egység

E-mail beérkezésétol
szamitott 2

5 gefglzﬁiézttszals(f:fﬁrﬁi Valasz  megkiildése  e- | Megvalaszolt e-mailes | Outlook, Illetékes szakmai Kiielslt EKK referens Illetékes szakmai | munkanapon beliil (a
| eeYeR mailben EKK iigyfélnek EKK tigyfél-megkeresés | Vorkflo féosztaly J vezetd hataridék a megbizoi
vezetével 114 . A,
allasfoglalas  nélkiili
esetekre értenddk.)
Megvalaszolt e-mailes Vilasz ¢-mail
6. |EKK iigyfél- EKK llllgy’ferlnek kikildott | EKK ’ i ug}ifel- Vorkfl Ilnletekfzs szakmai Kijelolt EKK referens Illetelfes szakmai | kikiildését kovetden
) valasz rogzitése megkeresések rogzitése f6osztaly vezetd az adott munkanap
megkeresés .
végéig
Kifelé torténd kommunikdcio e-mailen vagy telefonon
Kifelé mend
telefonhivas
Palyazo(k) gyors | . . . . kezdeményezése , . A
. .. =2 "I Milyen csatornan sziikséges| ., Illetékes szakmai o X Igény felmeriilése
1. | (azonnali) értesitése coa s sziikséges (2) . . Szakteriileti vezet6 ;
I a kommunikacio? f6osztaly esetén azonnal
sziikséges
E-mail kikiildése
sziikséges (7)
Tomeges hivasok
p1s « lebonyolitasa sziikséges
Kifelé MO povedi  va tomeges | (3)
telefonhivas gy &y s g & Illetékes szakmai R Igény felmeriilése
2. . . hivasok lebonyolitasara van " . Szakteriileti referens ;
kezdeményezése . . . féosztaly esetén azonnal
W, sziikség? Egyedi (akar EKK)
sziikséges et (2
hivasok  lebonyolitdsa
sziikséges (6)
Tomeges hivasok Tomeges’ s h 1ya§ok Jelzés tomeges hivasok , . , s
. lebonyolitasarol valod igény ) ; Illetékes szakmai I " Igény felmeriilése
3. | lebonyolitasa L . lebonyolitasara vald | Outlook " . Szakteriileti vezeto ;
a jelzése e-mailben a CC|.”, 7, féosztaly esetén azonnal
sziikséges igényrol

szamara
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
© « Jovahagyo
egység
Je,lz’es tomeges . . Tomeges hivasok GFP KSz Igény beérkezésétol
hivasok Tomeges hivasok s o .. | Telefonos e
o . o o lebonyolitdsanak Excel Ugyfélszolgalati | - . . " szamitott 1
lebonyolitdsara  vald | lebonyolitasanak id6zitése .. by . Ugyfélszolgalatvezetd ..
ST, itemterve Fdosztaly munkanapon beliil
igényrol
GFP KSZ
Tomeges hivasok Tomeges’ . hivésok , .. Ugyfel§zolgalat1 Telefonos Tomeges hivasok
s lebonyolitasa Lebonyolitott tdomeges Foosztaly R i . ,, (s
lebonyolitasanak hivAsok Ugyfélszolgalati Osztalyvezeto lebonyolitasanak
utemterve (Folyamat vége) (:['ele fonos referens utemterve szerint
Ugyfélszolgalat)
igyfél felhivasa a kijelolt
E’g){edl (akar EKK ) | Projekt ’Part’ner (vagy EKK Lebonyolitott  egyedi Illetékes szakmai | Projekt Partner . « o . .
hivasok lebonyolitasa | munkatars) altal g . L Osztalyvezetd Utemezés szerint
. hivas féosztaly Kijelolt EKK referens
sziikséges
(Folyamat vége)
Egyedi e-mail kiildése
E-mail kikiildése | Milyen tipusu e-mail sziikséges (8) Illetékes szakmai L ,,
L s e . Szaktertileti vezetd
sziikséges kikiildése sziikséges? . e 4a féosztaly
Tomeges e-mail kiildése
sziikséges (12)
Eg.yed’l c-mail killdése E-mail elkészitése Elkésziilt e-mail Ilﬂletekf:s SZAXMAL| g7 akteriileti referens Szaktfruletl Utemezés szerint
sziikséges féosztaly vezetd
Elkésziilt e-mail E-mail =~ tovibbkildése a ES{OJ]?(I)flgbbilzllzétt El:: Outlook Metékes szakmai| o 1 ieriileti referens | S22k terileti Utemezés szerint
PROJEKT PARTNER-nek mail foosztaly vezetd
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Felelos

Tevékenység IT rendszer  szervezeti Felelés E!leflorzo/’ Hatarido
° z Jovahagyo
egység
GFP KSz
PROJEKT Kikildends e-mail formai | o oo Dyiessolgilat
10. | PARTNER-nek ellendrzése, és kikiildése a m%l}ill & Outlook y Projekt Partner Osztalyvezetd Utemezés szerint
tovabbkiildott e-mail | kdzponti e-mail cimrdl
(Telefonos
Ugyfélszolgalat)
GFP KSZ
Eayedileg kiktidne o |Vornonn o E-mail = lakildésct
11. m%t}i,l & Rogzitett egyedi e-mail | Vorkflo y Projekt Partner Osztalyvezetd kovetd munka nap
(Folyamat vége) (Telefonos vegele
Ugyfélszolgalat)
i .. | Levélsablon és cimlista . . o Tomeges e-mailek
12. T.(.) meses c-mail Osszeallitasa és tovabbitasa | Levélsablon és cimlista | Outlook Ilﬂletek’es szakmai Szakteriileti referens Szakt?ruletl kikiildésének
kiildése sziikséges foosztaly vezetd . .
az [Tnek utemterve szerint
Levélsablon és | Tomeges e-mail kikiildése a | Tomegesen kikiildott - Informatikai | Informatikai Tomeges  e-mailek
13, . N : L . Outlook N . ,, . , kikiildésének
cimlista kdzponti e-mail cimrdl mail Foosztaly Fdosztaly munkatars N .
utemterve szerint
GFP KSz
Tomeges e-mail rogzitése a Ugyfélszolgalati . .
i e g 1ot ., i b Tomeges  e-mailek
14 Tomggesen kikiildott | Vorkfloban Rogznett tomeges e- Vorkfl Foosztaly Projekt Partner ’ ) Kikiildésének
e-mail mail Osztalyvezetd iitemterve szerint
(Folyamat vége) (Telefonos
Ugyfélszolgalat)
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1. Fiiggelék az 5. melléklethez

Kapcsol6do Felelos szervezeti Felel6s Ellen6rzé
IT rendszerek | egység munkakor Jovahagyo

Tevékenység

Hatarido

I. Erkeztetés folyamata

Postai kiilldemény ellendrzése

(postai
formanyomtatvanyokon,
valamint a beérkezett Kiildemény Palvazat
. w1 kiildeményeken 1évé adatok | Beérkezett és atvett | azonosito GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke , " yaza
1. Beérkezo palyazat . s s s . L Osztalyvezetd | beérkezésétol
egyeznek), és atvétele | palyazat rogzitése Osztaly zelési referens -
. fes . « . szamitott 1 nap
(érkeztetési bélyegzo (ragszam)
palyézatra)

Palyazat
beérkezésétol
szamitott 2
naptari nap, vagy
1 munkanap
(amelyik  kés6bb
van)

A napi postai
Palyazatnak nem mindsiilo tételszamot
beadvany EMIR /| GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke Oszialvvezetd jelentdsen
MAGtar Osztaly zelési referens y meghaladd
Ertesitd levél beérkezd
kiildemények
feldolgozasara
kiilon intézkedési
terv  készill az
Iratkezelési
szabalyzat szerint.
(pl: palyazat
leadasi hataridg)

Palyazatnak nem mindsiilo

Beérkezett és  atvett
eerkezett ¢€s atve beadvany iktatasa

palyazat (cégszertien
alairt akkreditacios
adatlap hianyzik)

2a.
Ertesité levél iktatdsa, postara
adasa felado részére
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Tevékenység

Palyazat  iktataisa ~ (EMIR
iktatoszam, Projektgazda neve,
adoszama, cime, elérhetdségei,

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jovahagyo

Hataridé
Palyazat
beérkezésétol
szamitott 2
naptari nap, vagy
1 munkanap

(amelyik késébb
van)

klaszter stratégia cime, . .
s . . . A napi postai
. s benyujtas datuma, beérkezés , ;
Beérkezett és atvett datuma, iktatds détuma) tételszamot
palyazat ’ ’ 1 EMIR GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . . | jelentdsen
2b. Iktatott palyazat . . i Osztalyvezetd ,
B S, MAGtar Osztaly zelési referens meghalado
Elozetes webes regisztracio B .
. R . beérkezo
esetén  regisztraciés  szam Kiildeménvek
rogzitése, illetve a feltoltott ye
. . feldolgozésara
dokumentumok hozzéarendelése e a (o
Alvazathoz kiilon intézkedési
paly terv  készill az
Iratkezelési
szabalyzat szerint.
(plL: palyazat
leadési hataridd)
igen: sériilten  érkezett
palyazat (4b) GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke
3. Iktatott palyazat Sériilten érkezett palyazat? - , g Osztalyvezeto |-
- (1o Osztaly zelési referens
nem: nem sérilt palyazat
(4a)
Feltoltés EMIR-be. | EMIR adatok feltoltve Palyazat
kitoltéprogram esetén: Xzip | Projekt  dosszié  mely beérkezésétol
Nem sériilt palvézat feltoltése az adott palyazathoz, | tartalmazza: szamitott 2
paly majd a vonal-koédok | projekt dosszié naptari nap, vagy
4a. Iktatott pélydzat elle.n?er:se. o tartf:llomjreg)fzeket., 3| EMIR GFP’ KSZ Iktatasi Dolfgmentumke Osztalyvezetd 1 .munlfa?ap
o ... | - kitoltéprogram hianyaban: a | projekt életit-lapja, eredeti Osztaly zelési referens (amelyik késébb
(palyazati  azonosito " - .
szém) becsatolt CD-r6l a word|projekt adatlap ¢és a van)
formatumi  Projekt adatlap | palyazattal benyujtott A napi postai
bemasolasa az EMIR-be | eredeti mellékletek, tételszamot
- Pélyazat nyomtatdsa beérkezett kiildemény jelentdsen
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

- Palyazati életut lap elkészitése | boritékja,  palyazo altal meghaladd
- cimke nyomtatdsa ¢letpalya | beadott elektronikus beérkezd
lapra, palyézat Osszes | adathordozok, a projekt kiildemények
példanyara, projekt dosszié | kivalasztashoz feldolgozasara
elejére (vonalkod, név, kiilon intézkedési
palyazati azonosito terv  készill az
feltiintetésével), projekt dosszié Iratkezelési
megnyitasa, tartalomjegyzék szabalyzat szerint.
1étrehozasa. (pL: palyazat
leadasi hatarido,
éves
adatszolgaltatas)
Felfliggesztés és a sériilt részek Frtesits levél (sériilten Pélyazat
b igen: sériilten érkezett | potlasarol a palyazo hivatalos érkezett palydzatrol) EMIR /| GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke Oszialvvezetd beérkezésétol
’ palyazat (tértivevény) ¢és elektronikus paly MAGtar Osztaly zelési referens y szamitott 2
értesitése (legalabb 8 napra) munkanap
Nem tortént meg
Ertesitd levél (sériilten | .. . . hatériddben a potlds - (5a) GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . .
5. ] o Potlas megtortént? - . L Osztalyvezetd |-
érkezett palyazatrol) . . ,, .y Osztaly zelési referens
Igen:  beérkezé  potlas
(sériilt részekhez 5b)
A palyazat nem felel meg a
54 Nem tortént meg | befogadasi alapkritériumoknak. Beérkezett sériilt palvézat EMIR /| GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke Osztalvvezets | -
’ hataridében A beérkezett palyazat tovabbra paly MAGtar Osztaly zelési referens Y

sem teljes
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

Pélyazat
sh Igen: Beérkezd potlas | Sériilt részek potlasa, iktatdsa, | Beérkezett — teljes  (ép) | EMIR /| GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke |Osztalyvezetd | beérkezésétdl
’ (sériilt részekhez) érkeztetési folyamat folytatasa | palyazat MAGtar Osztaly zelési referens szamitott 10
munkanap
Palyazat be-
érkezésétol
szamitott 2
naptari nap, vagy
| munkanap
(amelyik késobb
van)
Palyazat - Projekt dosszié A napi postai
atadasa a GFP KSZ Titkarsag, . tételszamot
. GFP KSZ Nemzetkozi ¢és|atadott projekt dosszié MAGtr-ban . jelentésen
Beérkezett teljes (ép) / . az atadas | GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . ,, ,
6. el 12 Klaszter-osztaly . . . L Osztalyvezetd | meghaladd
sériilt palyazat . . i datumanak Osztaly zelési referens , .
szamara (eredeti és rSezitése beérkezd
valamennyi elektronikus & kiildemények
példany) feldolgozasara
kiilon intézkedési
terv  készil az
Iratkezelési
szabalyzat szerint
(pL: palyazat
leadasi hataridd)
Palyazat be-
ool
‘ . MAGtar-ban az | Titkarsag, GFP .
Atadott projekt e . . . naptari nap, vagy
. . S 0 . ., atvétel KSZ Nemzetkozi | Klaszterfejleszté
7. dosszié Projekt dosszié atvétele Atvett projekt dosszié \ , . . - 1 munkanap
datumanak és Klaszter Iroda | sireferens . on
. s . (amelyik  késobb
rogzitése Osztaly
van)
A napi postai
tételszamot
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos
egység

szervezeti

Felelos

munkakor

Ellen6rzo
Jovahagyo

Hatarido

jelentésen
meghaladd
beérkezd
kiildemények
feldolgozasara
kiilon intézkedési
terv  készill az
Iratkezelési
szabalyzat szerint
(pl: palyazat
leadasi hataridd)

I11. Palyazatok tartalmi értékelése

Tartalmi értékelés

Projekt dontési
EMIR-bé1 generalt GFP KSz hatarideje
Befogadési kritérium értékeld lap EMIR Titkarsag, GFP szakaszos  elbiralas
¢és tartalmi feltételek Lo e KSz . Klaszterfejlesztési esetép a  benyljtdsi
1. gy .., | A palyazat értékelése EMIR-b61 generalt | Ertekelolap Nemzetkodzi és Osztalyvezetd hatarid6tol
ellendrzésén  atesd N . Sy , referens g
Alvazatok 0sszegz06 lap elkeszitése  és | Klaszter Iroda (szakaszzarastol)
paly nyomtatasa Osztaly szamitott 60  nap
+hianypotlas.
Projekt dontési
GFP KSz hatarideje
Befogadasi kritérium igen: tisztazd kérdés EMIR Titkarsag, GFP Masik . B szak’aszos elblrr.alras‘.
. . . (2a) o, ., |KSZ . .. | Kklaszterfejlesztési |esetén a benyujtasi
és tartalmi feltételek |, ... , . 1 s Tisztazo kerdes . . | Klaszterfejlesztési ., e A
2. o .. .| Sziikséges-e tisztazo kérdés? , , ., | Nemzetkozi és referens/koordinat | hataridotol
ellendérzésén  atesd o ., |levél elkészitése referens T
Aly4zatok nem:  nincs sziikség és nyomtatdsa Klaszter Iroda or/ (szakaszzarastol)
p tisztazo kérdésre (3) Osztaly csoportvezetd szdmitott 60  nap
+hianypotlas
Tisztazd kérdés kikiildése. GFP KSz Masik Projekt dontési
oo | Nem egyértelmli informaciok | Tisztazo kérdés .| Titkarsag, GFP | Klaszterfejlesztési | klaszterfejlesztési | hatarideje
2a. igen: tisztdz6 kérdés tartalmanak tisztazasa | kikiildve EMIR /MAGtar KSZ referens referens/koordinat | szakaszos elbiralas
érdekében Nemzetkozi  és or/ esetén a benyUjtasi
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Kapcsolodo

Felelos

szervezeti Felelos

Ellenorzo

Tevék ¢ z = - p Hatarido
cvelkenyseg IT rendszerek | egység munkakor Jovahagyo atarido
Klaszter-osztaly csoportvezetd hatarid6tol
(szakaszzarastol)
szamitott 60  nap
+hianypotlas
Amennyiben
visszaérkezik a
kikiildott levél
atvételét igazolo
tértivevény, akkor az
haladéktalanul
leflizésre  keriil a
projekt dossziéba.
2al T.l s%tazo keérdes TISZt,aZO valasz . iktatdsa s Iktatott tisztazo kérdés | EMIR/ MAGtar GFP, . K,SZ Dokumentumkezelé | - a beérkezést kovetd 2
kikiildve atadasa a szakteriiletnek Iktatasi Osztaly | . nap
si referens
A tisztazd kérdés keretében | Adatok EMIR-ben GFP KSZ | Klaszterfejlesztési | - Projekt dontési
bekiildott modositasok EMIR/MAGtar | Titkarsag, GFP | referens hatérideje
Atvett tisztazo kérdés | atvezetése az EMIR-ben. A | Atadott tisztazo kérdés KSZ szakaszos elbiralas
tisztazd kérdés kiosztasa a Nemzetkodzi és esetén a benyujtasi
2a2. palyazatot kezeld kolléganak. Klaszter Iroda hatarid6tol
Osztaly (szakaszzarastol)
szamitott 60  nap
+hianypotlas
A t}‘sztflzo kérdés ’kere’te’ben GFP KS7 Proge.kt‘ dontési
; ... | bekiildott modositasok s hatarideje
Atadott tisztazo o . . Titkarsag, GFP a1a
1 ellendrzése igen: egyeztetés (3a) szakaszos  elbiralas
kérdés . KSz . - . ,, . P
Dontés: . ., |Klaszterfejlesztési | Osztalyvezetd esetén a benyujtasi
3. s i . |- Nemzetkdzi és R
. .. .| Szlikséges-e tovabbi | nem: nincs tovabbi referens hatarid6tol
nem: nincs sziikség . . Klaszter Iroda g
N egyeztetés? egyeztetés 3(b) i (szakaszzarastol)
tisztazo kérdésre Osztaly .,
szamitott 60 nap +
(Sziikséges-e tovabbi hianypotlas
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Ellenérzo
Jovahagyo

szervezeti Felelos
munkakor

Felelos
egység

Kapcsolodo

IT rendszerek Hatarido

Tevékenység

egyeztetés szaktarcakkal/mas
szervezeti egységekkel?)

attekintett egyeztetési

GFP KSz
Titkarsag, GFP
KSz

Klaszterfejlesztési

Projekt dontési
hatarideje
szakaszos elbiralas

esetén a benyujtasi

3a. igen: egyeztetés Egyeztetés attekintése L Nemzetkozi és Osztalyvezetd hatarid6tol
dokumentacio referens I
Klaszter Iroda (szakaszzarastol)
Osztaly szamitott 60  nap
+hianypotlas
Ertékelés  kiegészitése a|EMIR altal generalt Titkarsag, GFP ! i1s
P 12 ; il 1R . - szakaszos  elbiralas
Projekt dosszié tisztazo  kérdés  és a értékeld lap KSz . Klaszterfejlesztési esetén a  benytjtasi
3b. e 1 > | szaktarcakkal, mas szervezeti EMIR Nemzetkozi ¢s | referens (1 értékeld . . . tmen
tisztazo levél, ; o . , o X osztalyvezetd hatarid6tol
egységgel tortént | EMIR altal generalt Klaszter Iroda |sziikséges ¢és egy (szakaszzarastol)
ffgeélzltlzteiizlgaival 0sszegz0 lap Osztaly jovahagyo) szémitott 60  nap
gatlap ' +hianypotlas
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Kapcsolddo Felelos szervezeti Felelos Ellen6rzo

Tevekenyseg IT rendszerek | egység munkakor Jovahagyo Hatarido
GFP KSz
. e | fr o 11s i Titkarsag, GFP
EMIR dltal generdlt| Osszesit6 tablazat készitése | gy g 4101 generst KSZ o Akkrediticios
értékeld lap EMIR-b6l Osszesitd értékeld | .. e Y . . .| Klaszterfejlesztési . « R ,,
4. . A DS N s 0sszesitd értékel6 | EMIR Nemzetkozi és osztalyvezetd Testiileti iilés elott 5
EMIR altal generalt | tablazat készitése (dontésre| . ., referens
. ,, o am tablazat Klaszter Iroda nappal
0sszegz0 lap torténd eldterjesztés) .
Osztaly
GFP KSz
Titkarsag, GFP
. T L 1o KSz Heti kontrolling
5. I,EMIR "altal generdlt | Ertékelés . ’utemenek EM,IR/ . Vorkils EMIR / Vorkflo | Nemzetkozi  és Osztalyvezetd adatszolgaltatas
értékelSlap figyelemmel kisérése lekérdezések . .
Klaszter Iroda keretén beliil
Osztaly
GFP KSZ
" . e . Titkarsag, GFP
FO(V)'sztalyvezetor/.lfoosztalryve Email /  Vezet6i KSZ Féosztalyvezetd /| .., .
zetd helyettes tajékoztatasa a | , " . .. . ,, ,, . . | Sziikség esetén
R ,, értekezletr6l  készitett Nemzetkozi és | Osztalyvezeto Fdosztalyvezeto-
feldolgozasi titemrol , . azonnal
emlékeztetd Klaszter Iroda helyettes
Osztaly
Dontés a feldolgozasi | Email /  Vezet6i
6 EMIR/Vorkflo itemtervrol: értekezletrdl  készitett
' lekérdezések - Kalkulalt  atfutasi | emlékeztetd GFP KSz
id6 az eljarasrendi Titkarsag, GFP
hataridén beliil van- KSz o F(josztglyvezet(: / GFP KSZ | Sziikség esetén
> Kapacitas EMIR Nemzetkozi  és | Foosztalyvezetd Titkérsaevezetd | azonnal
atcsoportositas Klaszter Iroda | helyettes &
- Kalkulalt  atfutasi Osztaly
id6 az eljarasrendi | Email /  Vezetdi
hataridén kiviil van- | értekezletr6l készitett
> Kapacitas | emlékeztetd
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos
egység

Felelos
munkakor

szervezeti

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

atcsoportositas
mellett a GFP IH
Fdosztalyok
tajékoztatasa

A feldolgozas
alapja.  palyazatok
érkezési sorrendje.

GFP IH Fdosztalyok
tajékoztatasa:
Tajékoztato levél

V. Dontési eljaras

EMIR
Dontéshozatalr
a eldterjesztett
Ellen6rzott  szakmai | Akkreditacios Testiileti iilés e palyazatokrol
értékels la elékészitése Testiileti aNyag | oraméterezett
P R P crezel! | Grp KSZ
Akkreditacios Testiileti ilés . .. lista elkészitése, | +.., .
, , 1t ez - Elemei: meghivo, CD , Titkarsag, GFP
EMIR altal generalt | elokészitése (id6pont | e L 21 1. | RYOMtatdsa P
Osszegz0 lap | egyeztetés anyagok (Osszesitd értckeld Ertékelési lapok KSZ . Klaszterfejlesztési Akkred1Fa01os
1. elkészitése’ Kikiildése tabla, értékeld-lapok, o Gsszeaz6 Nemzetkdzi és referens Osztalyvezetd Testiileti iilés elott S
Osszesitett  értékeld | elektronikus  adathordozén, | > <870 lapok EMIR- lapok kimentése Klaszter Iroda nappal
tablazat stb.) bol, - pdlyazat] Cpanreper | OSAAlY
Akkreditacios Testilleti tagok | elekletel) Akkreditaciés
EMIR adatok felkészitése Testiileti
tilesekhez
kapcsolodo
rogzitések
elvégzése
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Tevékenvsée Kapcsolddo Felelos szervezeti Felelos Ellen6rzo Hataridé
yseg IT rendszerek egység munkakor Jovahagyo
EMIR altal generalt EMIR = GFP KSZ
, . Emlékezteto, s , ,,
emlékeztetd, , . , | Titkarsag, GFP Osztalyvezetd o N
lekérdezése és . .. | Ulést kdvetd 3 napon
gy _— . s 1 KSZ . .| klaszterfejlesztési s
Akkreditacios Testiileti dontés I . . | modositisa . . | Klaszterfejlesztési .| beliil
- 1. | Testiileti dontés: - ., | Nemzetkdzi és referens/koordinat
Testiileti anyag meghozatala, dokumentalasa | |, . ... | Testiileti dontés referens
. . tamogatd / elutasité | ., Klaszter Iroda or
(tamogatott, elutasitott,) . rogzitése . ”
/elnapolas ; , , | Osztaly csoportvezetd
(Gjraértékelés) Tamogato s
elutasito levelek
GFP KSzZ
EMIR altal generalt Titkarsag, GFP
emlékeztetd s 14 KSz .. . | Klaszterfejlesztési | osztalyvezetd Dontést  kovetds 10
Tovabbi Iépések Tisztazd kérdés (4a) | EMIR Nemzetkdzi & referens napon beliil
Akkreditacids testiileti Klaszter Iroda P
dontés Osztaly
GFP KSz
Titkarsag, GFP Masik
EMIR-bé1 generalt | Tisztdzd kérdés készitése, EMI,R_,bOI, ’generarlt KRSz . . | Klaszterfejlesztési klaszterfejleszt'esrl
AN etz s tisztazé kérdés levél | EMIR Nemzetkozi és referens/koordinat
tisztazo kérdés kikiildése a palyazo részére - referens
kikiildve. Klaszter Iroda or
Osztaly /csoportvezetd
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Felelos

Kapcsolodo

szervezeti Felelos

Ellenorzo

Tevekenyseg IT rendszerek | egység munkakor Jovahagyo Hatarido
I,EMIR ?ltal generalt 4 Sziikséges kiegészitések
értékel6 lap beérkeztek
GFP KSz
FMIR a}tal generalt 4 A testiileti dontési javaslat . . Titkdrsag, GFP
0sszegz0 lap , W Ugras a  Tartalmi , KSZ . - , ,,
meghozataldhoz  sziikséges | . =, ., MAGtar/ L Klaszterfejlesztési | Osztalyvezetd
kiegészitések/dokumentumok értékelés  folyamatra EMIR Nemzetkozi referens i
EMIR-bé1 generalt i . [ (D Klaszter Iroda
s 1 aas ., | bekérését kovetden .
tisztazd kérdés levél . R Osztaly
o . .\ |ugras az értékelési folyamat
kikiildve (beérkezik) . . oY
elejére (U értékelés
Szakmai allasfoglalas sziikséges)
Emlékezteto, jovahagyas
(Akkreditacios testiilet titkar Emlékeztets:
Zﬁzkaelzilgé emickeztetd): az Hitelesitett és Miniszterelnoks
Miniszterelndkséget  vezetd _]OVa’h agyott cget  vezelo Emlé¢keztetd,
. AR . | emlékeztetd allamtitkar . 1 et
allamtitkar altali jovahagyasa M . . , kézhezvételétol
Emlékeztetd EMIR-bSI ~ generdlt Tamogato szamitott 5 napon
. . ... | értesitd levelek elutasito N
Az emlékeztetén a készités, levelek: beliil
jovahagyas datumanak L .
rogzitése kotelezo! Mlnlszterelnok§
éget vezetd
Akkreditacios Testiileti dllamtitkar
hangfelvétel torlése
GFP KSz
A MAG-hoz Titkarsag, GFP
visszaérkezett Emlékeztetd csatolasa | EMIR-be csatolt KSz . Klaszterfejlesztési . ,, E’m!ekezt’et(’) A
. N ] ,, EMIR Nemzetkozi Osztalyvezet6 jovahagyasat kovetd 4
Emlékeztetd EMIR-be emlékeztetd referens N
Klaszter Iroda napon beliil
Osztaly
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Kapcsolodo

Felelos

szervezeti Felelos

Ellenorzo

LR G IT rendszerek | egység munkakor Jovahagyo ERIETAE
Ertesité levelek (Téamogatas | Kapcsolodo folyamat:
esetén tanusitvany) | Elutasitott palydzatok
kikiildése. esetében irattarazas G.F P KSZ Klaszterfejlesztési
Titkarsag, GFP Emlékeztetd
Emlékeztetd . KSZ referens jovihagydsat  kovets
csatolva/déntes Ujraértékelés elrendelése | Tamogatott palyazatok | EMIR /MAGtar Nemzetkizi s Oklevél atadasa Osztalvvezetd 15 napon beliil
. esetén  értesitd levél a|esetében oklevél | /Vorkflo esetétn GFP KSZ y p
rogzitve 1A, R Klaszter e,
palyazonak nem keril | atadasa IrodaOsztal Kommunikacios
kikiildésre. , Y | Osztaly
Ujraértékelés
megkezdése (9)
GFP KSz
g .. . . Titkarsag, GFP
A.kkr,edlt’a.mo’s "’l"est}ﬂet A palyazat soron kiviili [’Jg’ras e Tartalmi KSZz Klaszterfejlesztési . X Dontéstdl szamitott 10
dontése ujraértékelés: |, . 50 0 értékelés  folyamatra | EMIR T Osztalyvezetd
ujboli értékelése ) Nemzetkozi és | referens nap
Klaszter Iroda
Osztaly
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1. tablazat

Dontés-elokészitési folyamat

Felelos

1. fiiggelék a 6. melléklethez

Ha nem allapithato
meg egyértelmiien

a benyujtas
datuma, akkor a
palyazotol az
eredeti ajanlott

szelvényt be kell
kérni a benyujtasi
hataridé
igazolasara.
Pélyazat iktatdsa

ellendrz6 listaja

Tevékenység IT adatrogzités szervezeti Felelds " E!leporzo{ Hataridé
, munkakor Jovahagyo
egyseg
Erkeztetés
1. Beérkezett Postai  kiildemény | Beérkezett és atvett | Kiildeményazonositd GFP KSZ | Kijelolt Palyazat
palyazat atvétele palyazat rogzitése (ragszam) Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
(érkeztetési Osztaly referens szamitott 1 nap
bélyegz6
palyézatra)
2. Beérkezett ¢és | Benyujtasi Iktatott palyazat Iktatas modul — GFP KSZ | Kijelolt Ellendrzo lista: | Palyazat
) atvett palyazat kritériumok Alapadatok rogzitése Iktatasi dokumentumkezelési masik kijelolt | beérkezésétol
ellenérzése Kitoltott, alairt Osztaly referens dokumentumk | szamitott 3 nap
ellendrzési lista | ellendrzési lista Iktatas modul - ezelési
alapjan Benyujtasi  kritériumok referens
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Felelos

Tevékenység IT adatrogzités szervezeti Felelos " E!le}lOI‘ZO/’ Hatarido
2 munkakor Jovahagyo
egység
Erkeztetés
3. Iktatott palyazat | Feltoltés Iktatas | Feltoltott  adatlap | Iktatds modul — feltoltés | GFP KSZ | Kijelolt Palyazat
modulba, azaz az iktatas modulba | funkcid Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
- kitoltéprogram | Palyazati életat lap | Pdlyazat adatainak | Osztaly referens szamitott 3 nap
esetén: file | Projekt dosszié automatikus feltoltése
feltoltése az adott
palyazathoz. Iktatas modul —
- kitoltéprogram Palyazat adatainak kézi
hianyéban: a feltoltése

becsatolt CD-rdl a
Word  formatumu
Projekt adatlap
bemasolasa az
iktatds ~ modulba
(vagy kitolté
programba)

- palyazati életat
lap elkészitése

- cimke nyomtatésa

életpalya lapra,
palyazat Osszes
példanyara, projekt
dosszié elejére
(vonalkad, név,
palyazati azonosito
feltiintetésével),
Projekt dosszié
megnyitasa

Iktatds modul — Cimke
funkcio
Cimke nyomtatasa

Iktatas modul -
Nyomtatés funkcio
Palyazati  életut  lap
keészitése
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szer\iezetl munkakér Jévahagyé Hatarido
egység

Erkeztetés

4. Projekt dosszié Projekt dosszi¢ | Atadas-atvételi Projekt dosszi¢ atadasa | GFP KSZ | Kijelolt Osztalyvezetd | Palyazat
atadasa formai | jegyzokonyv Excel nyilvantartasban | lktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
ellenérzésre az dtadas datumanak | Osztaly, GFP | referens szamitott 3 nap.
(eredeti, masolati | Excel rogzitése KSZ K+F+I
és valamennyi | nyilvantartdsban az Palyazatkezel6
elektronikus atadas rogzitése Osztaly
példany)

2. tablazat

Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Palyazatok formai ellenérzése

egység

l. Projekt dosszié Projekt dosszié | Atadas-atvételi Statusz rogzitése GFP KSZ | Referens
atvétele jegyzokonyv K+F+I
Palyazatkezel6
Osztaly
2. Projekt dosszié Ertékeld(k) Kivalasztott GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd | Atvételt kovetd 1
kivalasztasa projekt/program Felelds munkatars | K+F+1 napon beliil
menedzser(ek) rogzitése IT | Pélyéazatkezelo
IT programban | rendszerben. Osztaly
felelos munkatars
rogzitése
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Tevékenység

Palyazatok formai ellendrzése

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

egység

Felelos

munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

3. Projekt dosszié Palyazati utmutatd | Kitoltott, alairt GFP KSZ | referens Masik Ertékelési
C. pontjaban | jogosultsagi Statusz rogzitése K+F+1I projektmenedz | hatarnapto6l
meghatarozott ellendrzési lista Jogosultsagi és | Palyazatkezeld ser /| szamitott
jogosultsagi teljességi ellendrzés. Osztaly programmened | napon beliil
feltételek zser
ellen6rzése, projekt
adatlap és az
alatdmasztd adatok
ellendrzése

4. Alairt Nem formai hianypotlo GFP KSZ | Referens Masik Ertékelési

a) jogosultsagi megallapithato levél Statusz rogzitése K+F+I projektmenedz | hatarnaptol
ellendrzo lista jogosultsag esetén Palyazatkezeld ser /| szamitott
hianypotlas Hianypotlasra felszolito | Osztaly programmened | napon beliil
(teljességi levél elkeszitése, zser
hianyossagokkal nyomtatdsa
egyiitt)

b) Nem jogosult | Jogosultsagi GFP KSZ | Referens Kiadmanyozas
palyazd  esetében | elutasitd levél Statusz rogzitése K+F+I ra jogosult | Ertékelési
KSzZ hataskor(i Elutasitasrol levél | Palyazatkezeld személyek hatarnaptol
elutasitas (indoklas elkeészitese, nyomtatasa | Osztaly szamitott
teljességi napon beliil
hianyossagokkal
egyiitt).

5. Projekt dosszié Jogosult  palyazé | Kitoltott, alairt GFP KSZ | Referens Masik Ertékelési
esetében a | teljességi Statusz rogzitése K+F+I projektmenedz | hatarnapto6l
palyazati atmutato | ellendrzési lista Jogosultsagi és | Palyazatkezeld ser /| szamitott
C. pontjaban teljességi ellendrzés Osztaly programmened | napon beliil
meghatarozott zser
teljességi feltételek
ellenbrzése
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Tevékenység

Palyazatok formai ellendrzése

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

6. Alairt teljességi | Ha a palyazat teljes | befogado GFP KSZ | Referens Masik Ertékelési

a) ellendrzési lista (és jogosult is a | nyilatkozat Statusz rogzitése K+F+I projektmenedz | hatarnapto6l
palyazo), a Befogado  nyilatkozat | Palyazatkezeld ser /| szamitott 5
palyézat elkeszitése, nyomtatasa | Osztaly programmened | napon beliil
befogadhato zser

b) Ha a palyazat nem | formai hianypo6tlo GFP KSZ | Referens Masik Ertékelési

teljes, hianypotlasi | levél Statusz iktatasa | K+F+I projektmenedz | hatarnaptol

felszdlitas kertil Hianypotlasra felszolito | Palyazatkezeld ser /| szamitott 5

kikiildésre. levél elkeészitése, | Osztaly programmened | napon beliil
nyomtatdsa zser

7. Beérkezett a. A beérkezett | Beérkezett és atvett GFP KSZ | Kijelolt Hianypotlas
hianypotlas hianypotlas hianypotlas Statusz réogzitése Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol

atvétele ¢és iktatasa Beérkezett hianypotlas | Osztaly munkatars szamitott 1
iktatdasa napon beliil

b. Az  iktatott

hianypotlas

tovabbitasa a GFP

KSz K+F+1

Palyazatkezeld

Osztalynak.

8. Beérkezett és | A hianypoétlas | Adatok IT-ben Minden olyan funkcid, | GFP KSZ | Referens Atvételt kovetd 1
atvett keretében bekiildott amely mentén  az | K+F+I napon beliil
hianypotlas modositasok adatlap modosithato Palyazatkezeld

atvezetése az IT Projekt-adatlapon a | Osztaly
rendszerben. A modositott adatok
hianypotlas rogzitése

kiosztasa a

palyazatot kezeld

Projektmenedzsern

ek
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Tevékenység

Palyazatok formai ellendrzése

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

9.

Hianypotlas

A palyazat a
hianypotlas
keretében bekiildott
dokumentumokkal
kiegészitve sem
felel meg a
jogosultsag és a
teljesség
kovetelményeinek
és/vagy a
hianypotlas a
megadott hataridd
leteltétol szamitott
5 napon beliil nem
kertil benyujtasra.

elutasitas
jogosultsagi  vagy
teljességi
kritériumok  nem
teljesitése miatt.

Statusz régzitése
FElutasitasrol level
elkeszitése, nyomtatdsa

GFP KSz
K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Referens

Kiadmanyozas
ra jogosult
személyek

Hianypotlas
beérkezésétol
szamitott 5
napon beliil

10)b

A palydzat a
hianypotlas
keretében bekiildott
dokumentumokkal
kiegészitve
megfelel a
jogosultsag és a
teljesség
kovetelményeinek,
a palyézat
befogadhato

befogado
nyilatkozat

Statusz rogzitése
Befogado  nyilatkozat
elkészitése, nyomtatasa

Referens

Masik
projektmenedz
ser /
programmened
zser

Hianypotlas
beérkezésétol
szémitott 5 nap
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3. tablazat

Tevékenység

Palyazatok tartalmi értékeléssel

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

l. Projekt dosszi¢ | Befogadott értekeld lap értékelés funkciod GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd
(befogadott palyazat értékelése Ertékeldlap elkészitése | K+F+1
palyazat) és nyomtatdsa Palyazatkezeld
Osztaly
2. Projekt dosszié | Nem  egyértelmii | Tisztazo kérdés GFP KSZ | Referens Masik
(befogadott informaciok levél Tisztazo kérdés levél | K+F+1 projektmenedz
palyazat) tartalmanak elkészitese ¢és | Palyazatkezel6 ser /
tisztazasa, ,,tisztazo nyomtatdasa Osztaly programmened
kérdés” zser
3. Projekt dosszi¢ | Elézetes helyszini GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd
(befogadott szemle Helyszini K+F+I
palyazat) ellendrzési Palyazatkezel6
szabalyzat szerinti Osztaly
feljegyzés
S\
Folyamatszabalyozas
4. Elrendelt Elézetes helyszini | Helyszini  szemle GFP KSZ | Helyszini ellenér Masik
elézetes szemle lefolytatasa, | alairt jegyzOkonyve | Statusz rogzitése Helyszini helyszini
helyszini szemle | tisztdzd kérdésre a | (Akkreditalt Elozetes helyszini | Ellendrzési ellenér
valasz begytjtése. innovacios klaszter | szemle adatainak | Foosztaly
(16/2008 helyszini  szemle | régzitése
Vezérigazgatoi jegyzokonyv

utasitas szerint)

mintéja alapjan)

Teljes értékelési
folyamatra a
befogadastol

szamitott 20 nap.
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5. Projekt dosszié, Ertékelés, sziikség | értékeld lap, | Tartalmi értékelés GFP KSZ | Referens / Referens | Masik
tisztazd  levél, | esetén allasfoglalas, Egyeztetések K+F+I (standard értékelés | projektmenedz
helyszini ellendri | szaktarcakkal, Feljegyzés eredményeinek felvitele | Palyazatkezeld | esetén 2 értékeld | ser /
jelentés/ szemle | kiils§ értékeldkkel az Ertékeld lapra Osztaly sziikséges) programmened
jegyzokonyve vagy mas zser (csak
szervezeti egyszerisitettn
egységekkel él) /
egyeztetés (dontési Osztalyvezetd
javaslattétel),
értesités email-en
6. Ertékel6 lap Osszesitett értékeld | Osszesitett értékeld GFP KSZ | Referens Osztalyvezets | Ulés eldtt 10
tablazat készitése | tablazat Parameéterezett K+F+I nappal
(dontésre  torténd lekérdezes Palyazatkezeld
el6terjesztés) Osztaly
4. tablazat

Dontési eljaras

Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo/
Jovahagyo

Hatarido

1.

Ertékeld
Osszesitett
értékeld tabla,

lap,

Bizottsagi ilés
elokészitése
(id6épont
egyeztetés,
anyagok
elkészitése,
kikiildése
elektronikus
adathordozon, stb.)
BB tagok

felkészitése

Bizottsagi anyag
Elemei: meghivo,
CD  (Osszesitett
értékeld tabla,
értékel6lapok)
Lista az elutasitott
és visszalépett
palyazatokrol )

Déntéshozatalra
eléterjesztett
palyazatokrol
paraméterezett lista
elkészitése, nyomtatasa
Az elutasitott és
visszalépett
palyadzatokrol lista

eloallitasa, nyomtatdsa

Ertékelési lapok
kimentése
BB tilésekhez
kapcsolodo  rogzitések
elvégzése

GFP
K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

KSz

Referens

Osztalyvezetd/

Bizottsagi
el6tt 10 nappal

ulés
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Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Dontési eljaras

egység

2. Bizottsagi anyag | Bizottsagi javaslat | Emlékeztetd GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd | Ulést koveté 2
meghozatala, Bizottsagi javaslat: | Bizottsagi javaslat | K+F+1 / napon beliil,
dokumentalédsa tdmogato / elutasitd | rogzitése Palyazatkezeld Programmened
(tamogatott, / ujraértékelés Emlékezteto és levelek Osztaly zser /
elutasitott Projektmenedz
palyazatok) ser

3. Emlékeztetd A palyazat soron | 1j értékeld lap Tartalmi értékelés GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd | Elrendeléstol

) Ha a bizottsagi | kiviili ujboli Bizottsagi javaslat | K+F+I szamitott 5

javaslat: értékelésének rogzitése Palyazatkezeld napon beliil
Ujraértékelés elrendelése a Osztaly
Bizottsag altal

b) Elézetes helyszini GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd | Elrendeléstol
szemle elrendelése | Helyszini K+F+I szamitott Snapon
a Bizottsag altal ellendrzési Palyazatkezel6 beliil

szabalyzat szerinti Osztaly

feljegyzés

S:\

Folyamatszabalyozas

Helyszini  szemle | Statusz rogzitése GFP KSzZ Elrendeléstol

alairt jegyzokonyve | Elozetes helyszini | Helyszini szamitott 8
szemle adatainak | Ellendrzési napon beliil
rogzitése Fdosztaly

c) Tisztazo kérdés | tisztazo kérdés GFP KSZ | Referens Masik Elrendeléstol
feltétele (bizottsagi | levél Statusz rogzitése | K+F+1 projektmenedz | szamitott 2 nap
iilés alapjan) Tisztazo kérdés levél | Palyazatkezeld ser /| (valaszadasra 3

elkészitése és | Osztaly programmened | nap)
nyomtatdsa zser
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Tevékenység

Output

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Dontési eljaras

egység

d) Helyszini szemle | A bizottsagi | 1j értékeldlap Tartalmi értékelés GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd
alairt dontési javaslat Egyeztetések K+F+I
jegyzokonyve; meghozataldhoz eredményeinek felvitele | Palyazatkezeld
Tisztazd kérdés | sziikséges az Ertékeld lapra Osztaly
valaszlevél; kiegészitések/doku
Szakmai mentumok
allasfoglalas bekérését kovetden
kiadva ugras az értékelési

folyamat elejére
(qj értékelés
sziikséges)

4. emlékeztetd Emlékeztetd Hitelesitett és GFP KSZ | Referens Projektmenedz | Bizottsagi tiléstol

hitelesités ~ (GFP | jovahagyott K+F+I ser /| szamitott 3 nap
KSz Titkarsagi | emlékeztetd, Palyazatkezeld Osztalyvezetd
vezetd altal alairt | timogato és Osztaly /" GFP KSz
emlékeztetd), GFP | elutasit6 levelek Titkarsagi

IH Fdosztalyok és vezetd

BB vezeté altal (Meghatalmaz
jovahagyott ott személy)
emlékeztetd

BB  jovahagyas:

tamogato / elutasito

/ ujraértékelésre

felszolitd dontés.

5. Hitelesitett, IT rogzités IT-ben rogzitett GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd | Uléstdl szamitott
jovahagyott Birdl6  Bizottsagi | dontés Doéntés rogzitése K+F+I / kovetd 5 napon
emlékeztetd, hangfelvétel Palyazatkezeld Programmened | beliil
alairt levelek torlése. Osztaly zser /

Projektmenedz
ser
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Dontési eljaras

Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

6. Hitelesitett és | Tamogato és | Kikiildott tamogato GFP KSZ | Referens Kiadményozas | Ulést kovetd 6
jovahagyott elutasitdé  levelek | és elutasito levél. Tamogato és elutasito | K+F+1 ra jogosult | nap
emlékeztetd, kikiildése. levelek Palyazatkezeld személyek
alairt levelek Osztaly

5. tablazat

Tovabbi eljarasi 1épések

Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

1. Tamogatasban Kozzététel céljabol | Kormanyzati GFP KSZ | Referens Osztalyvezetd | Dontés
részesitett a tdmogatott | internetes portalon | Lekérdezés elkészitése, | K+F+I kézhezvételét
palyézatok listaja | palyazok listdjanak | publikalt lista nyomtatdsa Palyazatkezeld kovetd 1 nap

megkiildése a GFP Osztaly
IH Fdéosztalyok és

a kommunikacios

teriilet részére

2. Tamogatasban A tamogatott | Honlapon GFP KSZ | Kommunikécios Osztalyvezetd | Dontés
részesitett palyazok listajanak | publikalt lista Kommunikéaci | referens kézhezvételét
palyazatok listaja | publikalasa a 0s Osztaly kovetd 1 nap

honlapon
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti

Felelos

1. fiiggelék a 8. melléklethez

Ellen6rzo/
Jovahagyo

Hatarido

I. Pénziigyi beszamolé kezelése

Lezart
projektdosszié igen: Pénzligyi beszamolo
. ... |hataridére  beérkezett  (9)
. Pénziigyi beszamold
1. | Pénziigyi L , - - - - -
\ , hataridére beérkezett? o . .
beszamolo nem: Pénziigyi beszamold
benyujtasa hataridére nem érkezett be (2)
sziikséges
Pénziigyi , L .
beszdmolé Felszolits Pénziigyi e MAGTAR | OFP KSZ Timogatisi , )
2. s (o L Felszolito levél kikiildve Pénziigyi ¢s | referens osztalyvezetd azonnal
hataridére nem | beszdmold benyujtasara EMIR .27 " .
. Monitoring Féosztaly
érkezett be
igen: Pénziligyi beszamol6 uj ) felszolito level
rex . . . .. | hataridére ~ beérkezett  (9) | MAGTAR R w
Felszolito levél | Pénziigyi beszamolé az 1j kikiildését kovetd
3. N L , . WF - - -
kikiildve hataridére megérkezik? e . R Smunkanap+15nap
nem: Pénziigyi beszamold 1j | EMIR +Smunkana
hataridére nem érkezett be (4) p
Szerz6dés megsziintetésének
kezdeményezése
enzigyl | o |GFR T Foosztalyok GFP KSZ Tamogatisi foosztalyvezets
beszamold Uj | Szerz6dés megsziintetésének | allasfoglalas alapjan  tortént e . | referens . . ,,
4. i X . we sir . WF Pénziigyi és . " foosztalyvezetd azonnal
hatéaridére nem | kezdeményezése vagy vezet6i dontés szerint, o7 « . osztalyvezetd
. . . AR Monitoring Féosztaly helyettes
érkezett be mely esetén levélben értesiteni
kell a GFP KSZ Palyazati Jogi
Osztalyt fliosztalyvezetdi
jovahagyast kovetden)

110




Tevékenység IT rendszer Felel,o S szervezetl E!leporzo/, Hataridé
‘ egyseg Jovahagyo
igen: jovahagyva a
megsziintetés kezdeményezése
Szerz6dés Foosztalyvezetd jovahagyja a|(6) GFP KSZ Tamogatasi | féosztalyvezetd
5. | megsziintetésének | megsziintetés - Pénziigyi és | féosztalyvezetd - azonnal
kezdeményezése | kezdeményezését? nem: nincs jovadhagyva a Monitoring Fdosztaly | helyettes
megsziintetés kezdeményezése
2
Ertesitd  levél  kikiildve
(folyamat vége)
Jovihagyva  a| obdzo - éresitése, ezzel| Gpp wgy paivazat Jogi GFP KSZ Témogatési
Rt egyidejiileg a GFP KSZ . e e .
6. | megsziintetés R . 1. | Osztaly értesitve | - Pénziigyi és |- - -
A . Palyazati Jogi Osztaly o7 . ,
kezdeményezése it Monitoring Féosztaly
értesitése .
Lasd:
Szerz6désmodositds megsziin
tetés folyamata
Lezért GFP KSZ Tamogatasi
7. . . Projektdosszié atvétele Atvett projektdosszié MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars - azonnal
projektdosszié o7 . ,
Monitoring Féosztaly
igen: van pénziigyi beszamolo
Atvett Van-e hozzA pénziigyi ) GFP KSZ Tamogata§1 d9ssmﬂe atvételét
8. . . . . - Pénziigyi és | referens - kovetd 5
projektdosszié beszamolo? i . e Nt P
nem: nincs pénziigyi Monitoring Féosztaly munkanap
beszamolo (2)
Pénziiovi Pénziigyi beszamold GFP KSZ Tamogatasi beérkezést  kovetd
9. ’gy , szétosztasa illetékes munkatars | Beszamolok szétosztva MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars -
beszamolo < el o 1 munkanap
szamara Monitoring Fdosztaly
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Beszamolo

Tevékenység

Pénziigyi beszamold

IT rendszer

Felelos
egység

szervezeti

GFP KSZ Téamogatasi

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

atvételtél szamitott

10. szétosziva adatrogzitése Adatok rogzitve EMIR Penz.ugy.l ) & referens - 2 munkanap
Monitoring Fdosztaly
nem: nincs dosszié (12)
11. | Adatok rogzitve Van-e mar dosszié? MAGTAR - referens - azonnal
igen: van dosszié (14)
E::;;rrglﬁé Dosszié lekérése a GFP KSZ GFP KSZ Tamogatési
12. Téamogatasi  Pénzligyi  és | Lekért dosszié MAGTAR Pénziigyi ¢s | referens - azonnal
. . Monitoring Foosztalytol Monitoring Féosztaly
nincs dosszié
GFP KSZ Pénziigyi
Dosszié 4tvétele a GFP KSZ | toring
13. | Lekért dosszié Tamogatasi  Pénzligyi  ¢és | Atvett dosszié¢ MAGTAR Y Y| referens - azonnal
o ,, 1 GFP KSZ Tamogatasi
Monitoring Fdosztalytol o ;
Pénziigyi és
Monitoring Fosztaly
Atvett dosszié Pénziigyi beszamold formai . " GFP KSZ Téamogatasi T TR
el . Formailag ellendrizve, adatok e . L atvételtdl szamitott
4.5, . . ellendrzése, rogzitése EMIR-| .= EMIR Pénziigyi és | referens masik referens
Pénziigyi rogzitve o7 « . 20 munkanap
beszamolé ben Monitoring Féosztaly
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
egység

szervezeti

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Pénziigyi beszamol6 tartalmi | Tartalmilag ellendrizve,
Atvett dosszié | ellenérzése, rogzitése EMIR- | adatok rogzitve GFP KSZ Témogatdsi o
ben o i - atvételtl szamitott
15050 . . o o . |EMIR Pénziigyi és | referens masik referens
Pénziigyi Kiils6  szakeérté alkalmazdsa Monitorine Féosztal 20 munkanap
beszamold Opcionalisan kiils6 szakért6 | esetén, lasd: Kiilsé szakerto g y
alkalmazésa alkalmazasa folyamat
Formailag,
Imil s e 14z " s . . . FP KSZ Ta Asi
tarta mrag Dontés a tovabbi 1épésekrdl, | Dontés és jovahagyasa G, .. S. amogata§ !
16. | ellendrzott . PR , o - Pénziigyi és | referens - azonnal
e valamint a dontés jovahagyasa | sziikséges el W
pénziigyi Monitoring Féosztaly
beszamolo
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Felelos szervezeti Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . Felelés . « Hataridé
‘ egység Jovahagyo

Hianypotlas sziikséges (17a)

Szerz6désmodositas sziikséges

(17b)
Helyszini ellen6rzés sziikséges
(17¢)
Dontés és Szabalytalansagi eljaras
jovahagyasa sziikség (17d) GFP KSZ Tamogatasi
17 sziikséges Els6 és masodfokt ) Pénziievi & referens i azonnal
' jovahagyasi korok GFP IH Foéosztalyok Moni tizin Féosztal osztalyvezetd
17a,b,c.d,e,f allasfoglalasanak kérése & Y
outputok alapjan sziikséges (17¢)

Elallas sziikséges 171)

Pénziigyi beszdmolo elutasitva

(18)

Pénziigyi beszamolo
jovahagyva (19)

Hianypotlo levél elkészitése és
kikiildés Kedvezményezett
17 | Hianypotlas részére

a. |szikséges

GFP KSZ Tamogatasi
Hianypotlo levél kikiildve Pénziigyi és | referens
Monitoring Fdosztaly

masik referens | 1 munkanapon
osztalyvezetd beliil

* A levél tartalmazza a formai
és tartalmi hianyossagokat is.
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti

egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

17 | Hignypétlo  levél | ... .. ’ , igen: beérkezett (17a2)
al. | Kikiildve Hianypotlas beérkezett? - - - - -
: nem: nem érkezett be (17)
17 | Hianypotlas Be’szamc’)lo . h,l anypotlasan’ak e X G,FP KSZ Tamogata§ o . beérkezést kovetd
. szétosztasa illetékes munkatars | Hianypotlas szétosztva MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars -
a2. | beérkezett . o7 ,, . 1 munkanap
szamara Monitoring Féosztaly
17 | Hianypotlas Beszamold  hianypotlasanak ., G,FP KSZ Tamogata§ ! atvételtl szamitott
. . Adatok rogzitve EMIR Pénziigyi ¢s | referens -
a3. | szétosztva adatrogzitése o7 ,, . 2 munkanap
Monitoring Fdosztaly
17 .y Beszamol6  hidnypotlasinak | g v ailag ellendrizve, adatok GFP K52 Tamogatasi étvételtsl szamitott
ad Adatok rogzitve formai ellendrzése, és rogzitve (17) EMIR Pénziigyi és | referens - 8 munkanap
' rogzitése EMIR-ben Monitoring Féosztaly
Beszamold  hidnypotlasanak | Tartalmilag ellendrizve,
Pénziigyi tz.l'rta%n’n ellendrzése, ¢és | adatok rogzitve (17) GFP KSZ Témogatési o
17 , . rogzitése EMIR-ben e i atvételtdl szamitott
beszamold EMIR Pénziigyi és | referens -
as. |,., 1 .o « , 8 munkanap
hianypotlas Monitoring Fdosztaly

Opcionalisan kiils6 szakértd
alkalmazésa

Kiilsé  szakerto alkalmazasa
esetén, lasd: Kiilsé szakerté
alkalmazasa folyamat
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Tevékenység IT rendszer Felel,o S szervezetl E!leporzo/, Hataridé
‘ egység Jovahagyo
Ertesités
KA 2 A rs szerz8désmodositasrol
Szerzédésmodositas s . -
TR X . . megtortént GFP KSZ Tamogatasi " , o
17 | Szerz6désmodosita | kezdeményezése, err6l az o .| referens foosztalyvezetd/féosz
g 1 . i - Pénziigyi és . ,, . ,, azonnal
b. |s sziikséges illetékes  szervezeti egység| , , el w1 | osztalyvezetd talyvezetd helyettes
ot Lasd: Monitoring Fdosztaly
értesitése W ir i N
Szerzédésmodositas_megsziint
etés folyamata
Helyszini Helyszu’u . ellefl Orzés | Ertesites megkilldve GFP KSZ Tamogatasi " . e
17 . kezdeményezése, errdl a e . | referens foosztalyvezetd/f6osz
ellendrzés .. . . , . v |- Pénziigyi és . . . . azonnal
c. o Helyszini ellendrzési Osztaly | (Lasd: Helyszini ellendrzés o7 « . osztalyvezetd talyvezetd helyettes
sziikséges s ris Monitoring Féosztaly
értesitése folyamata)
Ertesités
Sz.a’lb’alytalansagl Szabalyt’alansz'igl eljaras szaba{ytalansagfelelos részére GFP KSZ Témogatisi ) ’ o
17 |eljaras kezdeményezése, a | megkiildve T . | referens foosztalyvezetd/féosz
. . , , ,, - Pénziigyi és . B . M azonnal
d. |kezdeményezése | szabalytalansagfelelds Monitoring Féosztal osztalyvezetd talyvezet6 helyettes
sziikséges értesitése. (lasd: Szabalytalansagkezelés & y
folyamata)
GFP  IH  Foszalyok |SEP  IH  Fdosztélyok
GFP H| ., . o allasfoglalasanak kérése . -
« , allasfoglalasanak kérése, . GFP KSZ Tamogatasi " . e
17 | Fbosztalyok e o ot | megtortént e . | referens foosztalyvezetd/f6osz
112 . eléterjesztés  készitése  ¢és - Pénziigyi és . " . ; azonnal
e. |allasfoglalasa o 12 .27 « . osztalyvezetd talyvezetd helyettes
W megkiildése a GFP IH| ,, , -, , , Monitoring Féosztaly
sziikséges W o (lasd: Allasfoglalasok kezelése
Foosztalyok részére .
szabadlyzat)
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Felelos

szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . . « Hataridé
‘ egység Jovahagyo
Szerzédést6l  vald  elallas | Feljegyzés GFP KSz
kezdeményezése Palyazati Jogi Osztaly részére
17 megkiildve GFP KSZ Tamogatasi foosztalyvezetd/f6osz
£ Elallas sziikséges | Elallas kezdeményezésrol Pénziigyi ¢s | referens talyvezetd helyettes | azonnal
feljegyzés megkiildése a GFP | Lasd: Monitoring Féosztaly
KSZ Palyéazati Jogi Osztaly | Szerzédésmodositis _megsziint
részére etés folyamata
GFP KSZ Tamogatési dontés
. Jovahagyd  vagy elutasito | Jovahagyd vagy  elutasito e gata’ meghozatalatol
18. | Dontés g 2 g, s EMIR Pénziigyi és | referens - o
dontés és rogzitése EMIR-ben | dontés et o szamitott 2
Monitoring Féosztaly
munkanap
GFP KSZ Tamogatasi dontés
19. | Jovahagy6 dontés El fczgaflolevel készitése, Elfogado levél kikiildve EMIR Pénziigyi és | referens - mezgh’ozatalatol
kikiildése .27 B . szamitott 2
Monitoring Fdosztaly
munkanap
Elutasito levél kikiildve
E}uEas1}o ’ levél  készitése, Ertesrltes ’ o GFP KSZ Témogatisi dontés .
e gm s kikiildése és szabalytalansagfelelés részére e ; meghozatalatol
20. | Elutasito dontés R I EMIR Pénziigyi és | referens - g
Ertesités megkiildve .27 n , szamitott 2
. . KA Monitoring Fdosztaly
szabalytalansagfelelds részére munkanap

(lasd: Szabalytalansagkezelés
folyamata)

I1. Projekt fenntartasi jelentések kezelése

PFJ benyujtasa
esedékes

PFJ emlékeztetd levél kiildése

* postai és/vagy elektronikus
uton és/vagy telefonos meg-
keresés utjan

Emlékeztetd levél a PFJ
benyujtasardl kikiildve e-mail

Emlékeztetd levél a PFJ
benytjtasarol kikiildve papir
alapon

GFP KSZ Tamogatasi
Pénziigyi és
Monitoring Fdosztaly

minden év marcius
15-ét  kovetd 1.
munkanap
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
egység

szervezeti

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

nem: nem érkezett be (3)

PFJ ’ benyujtasa PF:I az eredeti  hataridére EMIR i ) ) adott év méjus 5.
esedékes beérkezik? . ,
igen: beérkezett (8)
Felszolitas PFJ benyujtasara
Kedvezményezett jelentéstételi
kf),t elez’e tiscgének . ﬁgye1,e§e’, GFP KSZ Tamogatasi
. hianyz6 PFJ esetén felszolito et e AT oL WF e . . ”
Nem érkezett be . 1. | Felszolito levél kikiildve Pénziigyi és | referens osztalyvezetd azonnal
levél kiildése EMIR o7 " .
. Monitoring Féosztaly
kedvezményezettnek
14/2004. (VIIL. 13.) egyiittes
miniszteri rendelet 30. § (6)
pontja alapjan
nem: nem érkezett be Tj felszolito level
Felszolith  levél [PFJ  az G  hataridore | Paridore (5) [MAGTAR Kikiildését kovets 5
Kikiildve beérkezik? . | WE - - - munkanap+15nap+
igen: beérkezett Uj hataridére | EMIR
Smunkanap
®)
Szerz6dés megsziintetésének
kezdeményezése
. i 1 W (,GI,:P IH F.(,)OSZt.E.l lyf) k GFP KSZ Tamogatasi N e
PFJ 1) hataridore | Szerz6dés megszintetésének | allasfoglalasa alapjan tortént o .| referens foosztalyvezetd/féosz
. X . we gy . | WF Pénziigyi és . ,, . ,, azonnal
nem érkezett be kezdeményezése vagy vezet6i dontés szerint, osztalyvezetd talyvezetd helyettes

mely esetén levélben értesiteni
kell a GFP KSZ Palyazati Jogi
Osztalyt féosztalyvezetdi
jovahagyast kovetden)

Monitoring Fdosztaly
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Tevékenység

igen: jovahagyva a
megsziintetés kezdeményezése

IT rendszer

Felelos szervezeti

egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Szerz6dés Foosztalyvezetd jovahagyja a|(7)
6. | megsziintetésének | megsziintetés
kezdeményezése | kezdeményezését? nem: nincs jovadhagyva a
megsziintetés kezdeményezése
3)
Ertesitd  levél  kikiildve
(folyamat vége)
Jovihagyva  a| obdzo - éresitése, ezzel| Gpp wgy paivazat Jogi GFP KSZ Témogatési
N , egyidejileg a GFP KSZ , o e , | referens
7. | megsziintetés R . 1 | Osztaly értesitve | - Pénziigyi és . . azonnal
A . Palyazati Jogi Osztaly o7 . , osztalyvezetd
kezdeményezése it Monitoring Féosztaly
értesitése ,
Lasd:
Szerzddésmodositas _megsziint
etés folyamata
Uj / eredeti ) GFP KSZ Tamogatasi beérkezést  kovetd
8. |hataridére PFJ-k szétosztasa PFJ-k szétosztva MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars -
. .27 X , 1 munkanap
beérkezett Monitoring Fdosztaly
GFP KSZ Tamogatasi Atvételtsl
9. | PFl-k szétosztva | PFJ adatrogzitése Adatok rogzitve EMIR Pénziigyi ¢s | referens - szamitott 2
Monitoring Féosztaly munkanap
. . . GFP KSZ Tamogatasi T TR
10. | Adatok rogzitve PEJ formai ellenbrzése  és Formailag ellen6rzott PFJ EMIR Pénziigyi és | referens masik referens dtvételtdl szamitott

rogzitése EMIR-ben

Monitoring Féosztaly

20 munkanap
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Jovahagyo
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Pénziigyi beszdmolo tartalmi | Tartalmilag ellendrizve, | EMIR -
l<:aiclrelnorzese, rogzitése EMIR- | adatok rogzitve giyorrrlll(z)rélfl(fvef GFP KSZ Tamogatési Atvételtsl
11. | Adatok rogzitve g o , . Pénziigyi és | referens masik referens szamitott 20
Kiilsé  szakerté alkalmazdsa | Szakmai Monitorine Féosztal munkana
Opcionalisan  kiilsd  szakértd | esetén, lisd: Kiilsé szakértd | ellendrzés & y P
alkalmazasa alkalmazasa folyamat funkcio
12 gitr;?iilil gg’ Dontés a tovabbi 1épésekrdl, | Dontés és jovahagyasa
ellendrzéii PEJ valamint a dontés jovahagyasa | sziikséges
Hianypotlas sziikséges (13a)
Szerzddésmodositas sziikséges
Els6 és masodfoku | (13b)
jovahagyasi korok
Helyszini ellendrzés sziikséges
. s . |Igen:  (14) Doéntés  és|(13c)
Por}tes . ©s jovahagyasa referens
jovahagyasa i . . , .
sziikséaes EMIR-ben rogzitése Szabalytalansagi eljaras GFP KSZ Tamogatasi | osztalyvezetd
13. & sziikség (13d) | - Pénziigyi és | Féosztalyvezeto- -
ab.c.def Nem: (11) PFJ tartalmi Monitoring Féosztaly | helyettes
out’u,to’k’al’a an ellendrzése, rogzitése EMIR- | GFP H Fdosztalyok Foosztalyvezetd
p PJ ben - Opcionalisan kiils | Allasfoglalasanak kérése
szakért6 alkalmazasa sziikséges (13¢)
Elallas sziikséges (13%)
PFJ elutasitva (14a)

120




Tevékenység

PFJ jovahagyva (14b)
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Felelos
egység

szervezeti
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Hianypotlo leveél elkészitése és

Ry k}ku,ldes Kedvezményezett GFP KSZ Tamogatasi -
13 | Hidnypotlas részére gt g1l e , masik referens | 1 munkanapon
e Hianypotlo levél kikiildve EMIR Pénziigyi és | referens . ,, .
a. |szikséges Monitorine Féosztal osztalyvezetd beliil
* A levél tartalmazza a formai & Y
és tartalmi hianyossagokat is.
13 | Hignypotls  levél | ... . . ’ . igen: beérkezett (13a2)
al. | Kikiildve Hianypotlas beérkezett?
' nem: nem érkezett be (11)
13 | Hidnypotls PEJ - hidnypétldsénak) GFP KSZ Tamogatdsi beérkezést kovetd
A szétosztasa illetékes munkatars | Hidnypotlas szétosztva - Pénziigyi és |- -
a2. | beérkezett 1 munkanap

szamara

Monitoring Fdosztaly
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13 Hl?nypotlas PFJ o hianypoétlasanak Adatok rogzitve EMIR Pénziigyi és | referens i atvételtél szamitott
a3. | szétosztva adatrogzitése o7 X , 2 munkanap
Monitoring Fdosztaly
13 ., PEJ ”hle’mypotla’sanak i fOI"IIVIal Formailag ellendrizve, adatok G,FP KSZ Tamogata§ ! atvételtdl szamitott
ad Adatok rogzitve ellenérzése, és  rogzitése rogzitve (13) EMIR Pénziigyi ¢s | referens - 8 munkanap
' EMIR-ben Monitoring Fdosztaly
PFJ hianypotlasanak tartalmi | Tartalmilag ellendrizve,
ellendrzése, ¢és  rogzitése | adatok rogzitve (13) GFP KSZ Témogatdsi S
13 P EMIR-ben e . atvételtdl szamitott
PFJ hianypotlas gy o , | EMIR Pénziigyi és | referens -
as. Kiilsé  szakerté alkalmazdsa Monitorine Féosztil 8 munkanap
Opcionalisan kiils6 szakért6 | esetén, lasd: Kiilsé szakertd g y
alkalmazésa alkalmazasa folyamat
Ertesités
PP szerz6désmodositasrol
Szerzédésmodositas o . o
T ) , ,, megtortént GFP KSZ Témogatasi . , .
13 | Szerz6désmodosita | kezdeményezése, err6l az e . | referens foosztalyvezetd/f6osz
s sziikséges illetékes szervezeti egysé ) Peénziigyi | osztalyvezetd talyvezetd helyettes azonnal
£ e tos EYSCE | Lasd: Monitoring Féosztaly y y y
értesitése s "
Szerzédésmodositas_megsziint
etés folyamata
Helyszini Helyszu,u . eﬂllenorzes Ertesites megkiildve GFP KSZ Tamogatasi " . o
13 ‘o kezdeményezése, err6l a GFP e , féosztalyvezetd/f6osz
ellendrzés . . . , . v |- Pénziigyi és | referens . M azonnal
c. o KSZ Helyszini Ellen6rzési | (Lasd: Helyszini ellendrzés o7 . . talyvezetd helyettes
sziikséges Monitoring Féosztaly

Foosztaly értesitése

folyamata)

122




Tevékenység

IT rendszer

Felelos
egység

szervezeti
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Ertesités
Sz.a’lb’alytalansagl Szabalyt’alansz'igl eljaras szaba{ytalansagfelelos részére GFP KSZ Témogatisi o§ztal}fvezeto o
13 |eljaras kezdeményezése, a | megkiildve T . foosztalyvezetd/féosz
. . , . ,, - Pénziigyi és | referens . ; azonnal
d. |kezdeményezése | szabalytalansagfelel6s Monitoring Féosztl talyvezeté helyettes
sziikséges értesitése. (lasd: Szabalytalansagkezelés & y
folyamata)
GFP  ITH  Féosualyok |OFF ~ IH  Foosztilyok
GFP H| ., . o allasfoglalasanak kérése . - N o e
« , allasfoglalasanak kérése, . GFP KSZ Tamogatasi foosztalyvezetd/f6osz
13 | F6osztalyok Y ot | megtortént e . . ,,
112 . eléterjesztés  készitése  és EMIR Pénziigyi és | referens talyvezetd helyettes | azonnal
e. |allasfoglalasa o 12 el « .
w megkiildése a GFP IH|,, , . , , Monitoring Féosztaly
sziikséges ‘o o (lasd: Allasfoglalasok kezelése
Foosztalyok részére .
szabdlyzat)
Szerz6dést6l  valé  elallas | Feljegyzés GFP KSzZ
kezdeményezése Pélyazati Jogi Osztalyrészére
13 megkiildve GFP KSZ Tamogatasi féosztalyvezetd/f6osz
£ Elallas sziikséges | Elallas kezdeményezésrol Pénziigyi és | referens talyvezetd  helyettes | azonnal
’ feljegyzés megkiildése a GFP | Ldsd: Monitoring Fdosztaly
KSZ Palyazati Jogi | Szerzddésmodositas megsziint
Osztalyrészére etés folyamata
Déntés & svahaovésa Elutasit (14a) GFP KSZ Tamogatasi foosztalyvezetd/f6osz
14 | Dontési javaslat S 24 EMIR Pénziigyi és | referens talyvezetd  helyettes | 2 munkanap
EMIR-ben rogzitése s -7 ,, .
Jovahagy (14b) Monitoring Féosztaly
Elutasito levél kikiildve
Elutasito - levél elkészitése, | g0 ciiec GFP KSZ Témogatasi e
14 Elutasit Kikildése & szabalytalansagfelelds részére | EMIR Pénziigyi ¢s | referens - dontéstdl szdmitott
a Ertesités Y g £y 2 munkanap

szabalytalansagfelelds részére

megkiildve

(lasd: Szabdlytalansagkezelés

Monitoring Féosztaly
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Felelos

szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . Felelos . « Hataridé
‘ egység Jovahagyo
folyamata)
14 | ., . Elfogadé levél elkészitése, . G,FP KSZ Tamogata’s ' dontéstdl szamitott
Jovahagy o eTAz Elfogado levél EMIR Pénziigyi és | referens -
b kiktildése o7 X . 2 munkanap
Monitoring Féosztaly
I11. Fenntartasi idoszak zarasa (ha zaré beszamolo kotelezo)
A fenntartasi
Emlékeztetd levél kiildése idészak  lejaratat
- Emlékeztetd levél a zaro GFP KSZ Tamogatasi megel6z6 60.
Fenntartési .y . , . o e . A L
1. :dBszak leidrata + postai és/vagy elektronikus | beszamold benyujtasarol | EMIR Pénziigyi és | referens masik referens napon (a
! uton és/vagy telefonos meg- | kikiildve Monitoring Fdosztaly fenntartasi iddszak
keresés utjan lejarata
konstrukciofiiggd)
Zaro” ’beszamolo 7416 beszamolé az eredeti | €M nem érkezett be (3)
2. | benydjtdsa hatéridére beérkezik? - - - - -
esedékes ’ igen: beérkezett (8)
Felszolitas Zard beszamolo
benyujtasara
Kedvezményezett jelentéstételi
kotelezettségének — figyelése, GFP KSZ Tamogatasi
3. | Nem érkezett be hianyz6  Zar6  beszamolo | Felszolito levél kikiildve EMIR Pénziigyi ¢s | referens osztalyvezetd azonnal
esetén felszolito levél kiildése Monitoring Fdosztaly
kedvezményezettnek

14/2004. (VIIL. 13.) egyiittes
miniszteri rendelet 30. § (6)
pontja alapjan
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Felszolitd levél

kikiildve

Zard6  beszamol6 az 1)
hataridére beérkezik?

nem: nem érkezett be Tj
hataridére 3)

igen: beérkezett 0j hataridore

®)

Szerz6dés megsziintetésének
Zar6 beszamold uj kezdeményezése
hataridére nem ,, .
érkezett be | Szerz6dés megsziintetésének (,GFP IH F.(,)OSZt.E.l lyf) k GFP KSZ Tamogatasi S e
. . allasfoglalasa alapjan tortént . . | referens f6osztalyvezet6/f6osz
kezdeményezése e e s . - Pénziigyi és , . . ,, azonnal
o . . vagy vezetéi dontés szerint, .27 " , osztalyvezetd talyvezet6 helyettes
Zard  beszamold A , e Monitoring Féosztaly
eredeti  hatéridére mely esetén levélben értesiteni
. kell a GFP KSZ Palyazati Jogi
nem érkezett be . " .
Osztalyt féosztalyvezetdi
jovahagyast kovetden)
igen: jovahagyva a
megsziintetés kezdeményezése
Szerz6dés Foosztalyvezetd jovahagyja a|(7) GFP KSZ Tamogatasi
megsziintetésének | megszlintetés - Pénziigyi és |- - -
kezdeményezése | kezdeményezését? nem: nincs jovahagyva a Monitoring Fdosztaly
megsziintetés kezdeményezése
3)
Ertesitd  levél  kikiildve
(folyamat vége)
s Péalyazé  értesitése,  ezzel 1A . . L
Jovahagyva a oy GFP KSZ Palyazati Jogi GFP KSZ Tamogatasi
Rt egyidejiileg a GFP KSZ . e e .
megsziintetés R . 1 | Osztaly értesitve | - Pénziigyi és |- - azonnal
A . Palyazati Jogi Osztaly o7 « .
kezdeményezése ertesitése Monitoring Fdosztaly

Lasd:
Szerzddésmodositas _megsziint
etés folyamata
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0j / eredeti | Zard beszamolok szétosztasa GFP KSZ Témogatisi A beérkezést
8. ) e 1. , . Z4ar6 beszamolok szétosztva MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars - koévetd 1
hataridore illetékes munkatarsak szamara Lo X .
. Monitoring Féosztaly munkanap
beérkezett
7416 beszimolok GFP KSZ Tamogatasi Atvételtsl
9. szétosziva Zaro6 beszamolo adatrogzitése | Zard beszamolo rogzitve EMIR Pénziigyi ¢s | referens - szamitott 2
Monitoring Fdosztaly munkanap
Zard beszamold formai Formailae  ellendrzott  zArd GFP KSZ Tamogatasi Atvételtsl
10. | Adatok rogzitve ellendrzése és rogzitése arag EMIR Pénziigyi és | referens masik referens szamitott 20
beszamold .2 X .
EMIR-ben Monitoring Fdosztaly munkanap
Zard  beszamold  tartalmi | Tartalmilag ellendrizve,
te)LlIcinorzese, rogzitése EMIR- | adatok rogzitve GFP KSZ Témogatisi Atvételts]
11. | Adatok rogzitve o e .- Pénziigyi és | referens masik referens szamitott 20
KiilsG - szakérto alkalmazasa Monitoring Fdosztal munkana
Opcionalisan kiils6 szakeért6 | esetén, lasd: Kiilsé szakérto & Y P
alkalmazasa alkalmazasa folyamat
Formailag, GFP KSZ Témogatdsi
tartalmilag Dontés a tovabbi 1épésekrdl, | Dontés és jovahagyasa e gatas
12. e s . PSRN . W - Pénziigyi és |- - azonnal
ellenérzott  zaro | valamint a dontés jovahagyasa | sziikséges o7 .
. , Monitoring Fdosztaly
beszamolo
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Hianypotlas sziikséges (13a)
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(13b)

Helyszini ellenérzés sziikséges
(13¢)
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Dontés és|Igen: (14) Dontés  és| Szabalytalansagi eljaras
jovahagyasa jévahagyésa sziikség (13d) | referens
Jovaha . GFP KSZ Tamogatasi | osztalyvezetd
sziikséges EMIR-ben rogzitése . P S ,,
13. " , - Pénziigyi és | foosztalyvezetd - azonnal
GFP IH Foosztalyok Monitoring Fdosztaly | féosztalyvezets-
13a,b,c,d,e,f Nem: (11) Zar6é beszamolo | Allasfoglalasanak kérése & Y hel ettez
outputok alapjan tartalmi ellenérzése, rogzitése | sziikséges (13e) ¥
EMIR-ben - Opcionalisan
kiils6 szakért6 alkalmazasa Elallas sziikséges (13f)
Zard beszdmold elutasitva
(14a)
Zar6 beszamolo jovahagyva
(14b)
Hianypotlo levél elkészitése és
T k}ku,ldes Kedvezményezett GFP KSZ Tamogatasi -
13 | Hidnypotlas részére gt g1l e , masik referens
e Hianypotlo levél kikiildve EMIR Pénziigyi és | referens . ,, azonnal
a. |szikséges osztalyvezetd

* A levél tartalmazza a formai
és tartalmi hianyossagokat is.

Monitoring Fdosztaly
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szervezeti
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13 | Hignypétlo  levél | ... ... ’ . igen: beérkezett (13a2)
al. | kikiildve Hianypotlas beérkezett? - - - - -
’ nem: nem érkezett be (11)
13 | Hianypotlas Zﬁro s be’szams)lo e G,FP KSZ Tamogata§ ! Beérkezést kovetd
A hianypoétlasanak  szétosztasa | Hianypotlas szétosztva - Pénziigyi és |- -
a2. | beérkezett - , L, .27 ,, , 1 munkanap
illetékes munkatars szamara Monitoring Féosztaly
13 | Hidnypotls Zér6 beszamold - GFP KSZ Tamogatdsi atvételtd] szamitott
. T o g Adatok rogzitve EMIR Pénziigyi és | referens -
a3. | szétosztva hianypotlasanak adatrogzitése et W 2 munkanap
Monitoring Féosztaly
Zard beszamolo . .
13 ., hianypotlasanak formai | Formailag ellen6rizve, adatok G,FP KSZ Tamogata§ ! atvételtl szamitott
Adatok rogzitve i , . . EMIR Pénziigyi és | referens -
a4, ellendrzése, és  rogzitése | rogzitve (13) Monitorine Féosztal 8 munkanap
EMIR-ben g Y
Zﬁro 14 beszamolq Tartalmilag ellendrizve,
hianypotlasanak tartalmi .
o , . ., |adatok rogzitve (13) , L .
. , , | ellendérzése, és  rogzitése GFP KSZ Tamogatasi e e nl s
13 |Zar6  beszamold EMIR-ben EMIR Pénziiavi ¢s | referens i atvételtl szamitott
a5. | hianypétlas Kiilso  szakeérté alkalmazasa &y 8 munkanap

Opciondlisan kiils6 szakértd
alkalmazésa

eseten, lasd: Kiilsé szakerto
alkalmazasa folyamat

Monitoring Fdosztaly
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Tevékenység IT rendszer Felel,o S szervezeti E!leporzo/, Hataridé
‘ egység Jovahagyo
Ertesités
Szerzédésmodositas szerz6désmodositasrol
T I . . « megtortént GFP KSZ Tamogatasi
13 | Szerz6désmoddosita | kezdeményezése, errél az L ,
o a1 . . - Pénziigyi és | referens - azonnal
s sziikséges illetékes szervezeti egység| , , el ,, .
i Lasd: Monitoring Fdosztaly
ertesitese Y Y ..
Szerzédésmodositas_megsziint
etés folyamata
Helyszini Helyszn’n . eﬂllenorzes Ertesites megkildve GFP KSZ Tamogatasi N e
13 ellendrzés kezdeményezése, errél a GFP ) Pénziievi & referens foosztalyvezetd/f6osz azonnal
c. o KSZ Helyszini Ellendrzési | (Lasd: Helyszini ellendrzés ey W .. | osztalyvezetd talyvezetd helyettes
sziikséges ,, e L s Monitoring Féosztaly
Foosztaly értesitése folyamata)
Ertesités
Sz.a’lbralytalansagl Szabalyt’alanse’lgl eljaras szaba!.ytalansagfelelos részére GFP KSZ Tamogatési ) , o
13 | eljaras kezdeményezése, a | megkiildve e . | referens foosztalyvezetd/f6osz
X . , . ,, - Pénziigyi és . " . ,, azonnal
d. |kezdeményezése |szabalytalansagfelelds Monitoring Féosztal osztalyvezetd talyvezetd helyettes
sziikséges értesitése. (lasd: Szabalytalansagkezelés & y
folyamata)
GFP  IH  Féosztalyok | SFF TH  Toosztalyok
GFP H| . . L allasfoglalasanak kérése . , .
. . allasfoglalasanak kérése, Lo GFP KSZ Tamogatasi . . o e
13 | Féosztalyok P — . | megtortént . . | referens féosztalyvezeto/f6osz
114 . eléterjesztés  készitése  ¢és EMIR Pénziigyi és . ,, . ,, azonnal
e. |allasfoglalasa o 12 . o7, X , osztalyvezetd talyvezet6 helyettes
W megkiildése a GFP IH| I , . Monitoring Fdosztaly
sziikséges N . o (lasd: Allasfoglalasok kezelése
Foosztalyok részére ,
szabalyzat)
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Szerz6dést6l  valé  elallas | Feljegyzés GFP KSzZ
kezdeményezése Pélyazati Jogi Osztalyrészére
megkiildve GFP KSZ Tamogatasi " , o
13 14 sl 114 . _— ; o .| referens foosztalyvezetd/féosz
£ Elallas sziikséges | Elallas kezdeményezésrol MAGTAR Pénziigyi & | srtalvvezetd talvverzetd helvettes azonnal
’ feljegyzés megkiildése a GFP | Ldsd: Monitoring Fdosztaly Y Y Y
KSZ Palyazati Jogi Osztaly | Szerzédésmodositas _megsziint
részére etés folyamata
. X S .| Elutasit (14a) GFP KSZ Tamogatasi
g Dontés és jovahagyésa o ; 2 munkanapon
14. | Dontési javaslat EMIR-ben roezitése EMIR Pénziigyi és | referens - beliil
& Jovahagy (14b) Monitoring Fdosztaly
Elutasito levél kikiildve
14 , Elutasito  levél elkészitése, Ertesrltes . W G,FP KSZ Tamogata§ ! dontéstdl szamitott
Elutasit et 1s szabalytalansagfelelos részére | EMIR Pénziigyi ¢s | referens -
a. kikildeése. . o7 o 2 munkanap
megkiildve Monitoring Féosztaly
(lasd: Szabalytalansagkezelés
folyamata)
Elfogad6 levél ¢és  Zard
Elfogado levél és ZARO |jegyzokonyv kikiildve GFP KSZ Tamogatasi ot g
14 Jovahagy JEGYZOKONYV elkészitése, EMIR Pénziigyi és | referens - dontéstdl szamitott
b. s .27 ,, . 2 munkanap
kikiildése Monitoring Féosztaly
(lasd:  GVOP  monitoring

folyamat — Zaro jegyzékonyv)

IV. Fenntartasi idoszak zarasa (ha zaré beszamol6 nem Kkotelez6)
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Fenntartasi

Szerzédéses  kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése

Szerz6déses  kotelezettségek
teljesitése  ellendrizve  és
Dontés a tovabbi 1épésekrol

2

GFP KSZ Tamogatasi

A fenntartasi
idészak  lejaratat
kdvetd napon (a

idBszak lejarata o A KiilsS szakértd alkalmazasa | PMIR Pénzigyi s referens msik referens fenntartési idészak
Opciondlisan kiils6 szakértd , L g Lo Monitoring Féosztaly .,
alkalmazasa eseten, lasd: Kiilsé szakerto lejarata
alkalmazasa folyamat konstrukciofiiggd)
Szerzédéses . -
kotelezettségek Dontés a tovabbi 1épésekrdl, | Dontés és  jovahagyasa G,FP KSZ Tamogata§ !
teliesits lamint a déntés 16vé . W - Pénziigyi és |- - azonnal
jesitése valamint a dontés jovahagyasa | sziikséges il Y
o Monitoring Fdosztaly
ellendrizve
Szerzddésmodositas sziikséges
(3a)
Els6 és masodfoka . ot
- Svahaovési kérok Helyszini ellenérzés sziikséges
J gy (3b)
Dontés e i%ligs:zigs)e éZsaig ZJ;EZ’: (E(IS/II;}II{Y Szabilytalansagi cljdras referens
jovahagyasa & sziikség (3c) , . , \
Jovaha ben GFP KSZ Tamogatasi | osztalyvezetd
sziikscges - Pénziigyi és | Féosztalyvezetd- -
. |GFP  IH  Fdosztilyok aeyr y
Nem: Szerzédéses | 1 ;. o LAA oS Monitoring Fdosztaly | helyettes
3a,b,c,d,e outputok | .. , - Allasfoglalas kérése sziikséges ,, . o
T kotelezettségek teljesitésének Fdosztalyvezetd
alapjén ellendrzése (3d)
(1

Elallas e)

sziikséges

Zar6o jegyzOkonyv elkészitve
és rogzitve EMIR-ben (4)
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Ertesités
T szerz6désmodositasrol
Szerzédésmodositas o . L
TR . . « megtortént GFP KSZ Téamogatasi " . " e
Szerz6désmodosita | kezdeményezése, errdl az e .| referens foosztalyvezetd/f6osz
3a. s o . . - Pénziigyi és . " . M azonnal
s sziikséges illetékes szervezeti egység| , , .27 « . osztalyvezetd talyvezetd helyettes
i 1oz Lasd: Monitoring Féosztaly
értesitése Ty .
Szerzddésmodositas _megsziint
etés folyamata
Helyszini Helyszn’n . eﬂllenorzes Ertesites megkildve GFP KSZ Tamogatasi " , o
. kezdeményezése, err6l a GFP R ; foosztalyvezetd/f6osz
3b. | ellendrzés g oo , .. o |- Pénziigyi és | referens . ,, azonnal
P KSZ Helyszini Ellendrzési | (Lasd: Helyszini ellendrzés et W talyvezet6 helyettes
sziikséges ,, L g Monitoring Féosztaly
Fdosztaly értesitése folyamata)
Ertesités
Sz.a’lbralytalansagl Szabalyt’alanse’lgl eljaras szaba!.ytalansagfelelos részére GFP KSZ Tamogatési 0§ztal}fvezet0 o
eljaras kezdeményezése, a | megkiildve e , féosztalyvezetd/f6osz
3c. X . , . ,, - Pénziigyi és | referens . ,, azonnal
kezdeményezése | szabalytalansagfelels o7 . , talyvezeté  helyettes
L 12 , , , , Monitoring Féosztaly
sziikséges értesitése. (lasd: Szabdlytalansagkezelés
folyamata)
GFP  IH  Féoszilyok |SEF I Fdosztalyok
GFP H|, ., . L allasfoglalasanak kérése , L " . e
o allasfoglalasanak kérése, s GFP KSZ Tamogatasi foosztalyvezetd/f6osz
Fdosztalyok Py ot . | megtortént e . . ,,
3d. | 12 . eléterjesztés  készitése  és EMIR Pénziigyi és | referens talyvezetd  helyettes | azonnal
llasfoglaldsa megkiildése a GFP IH Monitoring Féosztal
szitkséges & (lasd: Allasfoglalisok kezelése & y

Foosztalyok részére

szabalyzat)
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Szerzédést6l  vald  elallas | Feljegyzés GFP KSz
kezdeményezése Palyazati Jogi Osztaly részére
megkiildve GFP KSZ Téamogatasi féosztalyvezetd/f6osz
3e. | Elallas sziikséges | Elallas kezdeményezésrdl Pénziigyi és | referens talyvezetd  helyettes | azonnal
feljegyzés megkiildése a GFP | Lasd: Monitoring Féosztaly
KSz Palyazati Jogi | Szerzddésmodositias megsziint
Osztalyrészére etés folyamata
Zaro jegyzOkonyv kikiildve d6ntés
Dontés és | Zaro jegyzOkonyv elkészitése, GFP KSZ Tamogatasi foosztalyvezetd/f6osz mechozatalatol
4. |jovahagyasa kikiildése és rogzitése EMIR- | (lasd:  GVOP  monitoring | EMIR Pénziigyi és | referens talyvezeté helyettes szé%n ftoft )
EMIR-ben ben folyamat — Zaro jegyzékonyv) Monitoring Féosztaly munkanap
V. Kiilsé szakérté alkalmazisa
Szakért6i lista
ot . .. | Szakértok hozzarendelése | Kiils szakértok G,FP KSZ Tamogata§ ! . ,, S’ze}r Zf)des ha tal}:ba
1. |Kiilsé6  szakértdi . . - Pénziigyi és | referens osztalyvezetd 1épését  kovetden
Y projekthez hozzarendelve o7 ,, .
értékelés Monitoring Fdosztaly azonnal
sziikséges
Ku159 szakértok Kiils6 szakért6 kivalasztva GFP KSZ Témogatési
2 hozzarendelve, Kiils6 szakértd kivalasztasa - Pénziigyi és | referens osztalyvezetd azonnal
©|kiilsé  szakértd Ldsd: GOP/GVOP monitoring ey Y
., Monitoring Féosztaly
sziikséges folyamata
3 Kiilsé szakértd | Dokumentumok kikiildése | Postai vagy elektronikus Giton | MAGTAR gilpzfslz Tamogataéssl referens i Kivalasztast
© | kivalasztva kiils6 szakértonek kikiildott dokumentumok EMIR &y kovetd 8 ora

Monitoring Fdosztaly
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Postai . vagy igen: vallalja az értékelést (5) GFP KSZ Témogatdsi Drokume{lturrngk
elektronikus tton| .., , R TTATs e . kézhezvételétdl
4. et g Kiils6 szakértd vallalja? 1a1: TR Pénziigyi és |- - .
kikiildott nem: nem vallalja az értékelést Monitoring Féosztal szamitott 1
dokumentumok (2) & y munkanapon beliil
nem: nem készil el (6) Dokumentumok
5 Villalja az | A szakért6i értékelés idoben ' ) ) ) i kézhezvételétol
© | értékelést elkésziil? igen: elkészill (8) szamitott 5
gen: munkanapon beliil
- Szakér§  felszolitasra — az| g0 cs level kikiildve (e- GFP KSZ Tamogatasi Hatéridé  leteltét
6. | Nem késziil el értékelés megkiildésére  (e- ; - Pénziigyi és | referens - .
. mail) o7 B , kdvetden azonnal
mail) Monitoring Fdosztaly
igen: felszolitasra beérkezik
7 Felszolito levél | Ertékelés beérkezik (®) ) ) ) i Felszolitast kdovetd
" | kikiildve felszolitasra? iz o 1 munkanap
nem: felszolitasra sem érkezik
be (2)
Ertékelés elkésziil GFP KSZ Témogatdsi
8. e Ertékelés fogadasa (e-mailben) | Ertékelés fogadva (e-mailben) | - Pénziigyi és | referens - azonnal
Felszolitasra Monitoring Fdosztal
beérkezik & Y
igen:  értékelés megfeleld
. Lasd: GOP/GVOP monitoring GFP KSZ Témogatisi ’ o
Ertékelés fogadva| . ... ., ,, folyamata . ; Fogadast koveto 1
9. . Ertékelés megfelel? - Pénziigyi és | referens - .
(e-mailben) el o munkanapon beliil
REIRT: ,, Monitoring Fdosztaly
nem: értékelés nem megfeleld
10)
T Egyeztetett értkelés GFP KSZ Tamogatasi , N
10 Ertékelés MM g 7akértdi egyeztetés - Pénziigyi és | referens - Fogadast kovetd 1
" | megfeleld Dontés a tovabbi 1épésekrol munkanapon beliil

(11)

Monitoring Fdosztaly
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];gyezt?tett o o ) (hianypaotlas esetén is) (8) GFP KSZ Tamogata§1 Fogadast kovetd 1
11. | értékelés Dontés a tovabbi 1épésekrol - Pénziigyi és | Referens - munkananon beliil
Dontés 2: Masik szakértd Monitoring Fdosztaly P
bevonasa sziikséges (2)
VI. Zaro jegyzokonyv
Zaror :]e’gyzokonyv Z4r6 jegyzdkényv az eredeti nem: nem érkezett be (2)
I | benyujtisa hataridére beérkezik? ) ) ) i )
esedékes ’ igen: beérkezett (7)
Felszolitas Zard jegyzOkonyv
benyutjtasara
Kedvezményezett jelentéstételi MAGTAR GFP KSZ Tamogatasi Bekiildési hatarido
2. | Nem érkezett be kotelezettségének — figyelése, | Felszolito levél kikiildve Pénziigyi és masik referens lejartat kdvetd 5
ey . - po EMIR o7 X , referens
hianyz6 Zar6é jegyzokonyv Monitoring Fdosztaly munkanap
esetén felszolito levél kiildése
kedvezményezettnek
N érkezett be (Z‘; , Felszolito  levél
3 Felszolitd levél | Zar6  jegyzOkonyv az 1) MAGTAR ) ) i kikiildését kovetd 5
* | kikiildve hataridére beérkezik? . . . .. | EMIR munkanap+5Snap+5
igen: beérkezett 0j hataridore
munkanap

0]
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Tevékenység IT rendszer Felel,o S szervezeti Felelés E!leporzo/, Hataridé
‘ egység Jovahagyo
Szerz6dés megsziintetésének
kezdeményezése
Zard jegyzSkdnyv (GFP  IH  Féosztalyok
Uj hataridére nem py " ‘o o , i e GFP KSZ Tamogatasi " . o en
. Szerz6dés megsziintetésének | allasfoglalas alapjan  tortént . , | referens foosztalyvezetd/fosz | 1 munkanapon
érkezett be X . 0o rer . - Pénziigyi és . . . ,, ..
kezdeményezése vagy vezetdi dontés szerint, o7 . , osztalyvezetd talyvezetd helyettes | beliil
. . R Monitoring Féosztaly
mely esetén levélben értesiteni
kell a GFP KSZ Palyéazati Jogi
Osztalyt féosztalyvezetbi
jovahagyast kovetden)
igen: jovahagyva a
megsziintetés kezdeményezése
Szerz6dés Foosztalyvezetd jovahagyja a|(6)
megsziintetésének | megsziintetés
kezdeményezése | kezdeményezését? nem: nincs jovadhagyva a
megsziintetés kezdeményezése
(2)
Ertesitd  levél  kikiildve
(folyamat vége)
Jovihagyva  a|loydzo - eresitése, ezzell Gpp gy phlyazati Jogi GFP KSZ Témogatasi
syva egyidejilleg a GFP KSZ , yazal 08 e gatas 1 munkanapon
megsziintetés A . | Osztaly értesitve | - Pénziigyi és | - - .
. . Palyazati Jogi Osztaly o7 P beliil
kezdeményezése s Monitoring Féosztaly
értesitése ,
Lasd:
Szerzédésmodositas_megsziint
etés folyamata
f’aro J/e gyzoekrzgzg Zar6 jegyzOkonyv szétosztasa GFP KSZ Tamogatdsi A beérkezést
J L £aro Jeey Y A Zaro jegyzOkonyv szétosztva | MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars - kovetd 1
hataridére illetékes munkatarsak szamara et ,, .
beérkezett Monitoring Féosztaly munkanap
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3. Za’ro jegyzokonyv | Zard o jegyzokonyv Adatok rogzitve EMIR Pénziigyi &s i atvételtl szamitott
szétosztva adatrogzitése o7 . , referens 2 munkanap
Monitoring Féosztaly
GFP KSZ Tamogatasi Atvételtsl
9. | Adatok rogzitve Zaro jegyzOkonyv ellendrzése | Ellendrzott zaro jegyzokonyv | EMIR Pénziigyi és | referens masik referens szamitott 5
Monitoring Féosztaly munkanap
10 Ellenérzott  Zard | Dontés a tovabbi 1épésekrdl, | Dontés és jovahagydsa | gilpzi(gilz Tamogataéssl referens ) azonnal
jegyz6konyv valamint a dontés jovahagyasa | sziikséges Monitoring Féosztaly
Els6 és masodfoka
jovahagyasi korok Hianypotlas sziikséges (12) referens
Por}tes , s Igen: (15) Zard jegyzOkonyv | Zard jegyzOkonyv hatalyba G,FP KSZ Tamogata§ ! 0§Ztal}fvezet0 ”
11. | jévahagyasa . L TR - Pénziigyi és | foosztalyvezetd - azonnal
.y hatalyba helyezése és rogzitése | helyezése és rogzitése EMIR- o7 B , o \ o
sziikséges Monitoring Foosztaly | féosztalyvezets-
EMIR-ben ben (15)
helyettes
Nem: (12) Felszolitas
hianypotlasra
Hianypotlas res 1A ris Hianypotlasra felszolito levél | MAGTAR G,FP KSZ Tamogata§ ! masik referens
12, .7, Felszolitas hianypotlasra e Pénziigyi ¢s | referens . ,, azonnal
sziikséges kikiildve EMIR o7 N osztalyvezetd
Monitoring Fdosztaly
hianypotlasra
Hianypotlasra g . Igen: beérkezett 14) felszolito levél
13, | felszolits  level | LyPOtds becrkezett MAGTAR |- . : Kikiildését kovetd 5
kikiildve | Nem: nem érkezett be (10) munkanap+5
nap+5 munkanap
Zard jegyzokonyv |, , . - . "y (o - . iy GFP KSZ Tamogatasi . . .
14, | hidnypétlas Za'ro ]egyzokonyv hianypotlas Za’ro jegyzokonyv hianypotlas MAGTAR Pénziigyi és | kijelolt munkatars ) beérkezést kovetd
. szetosztasa szetosztva L. ,, . 1 munkanap
beérkezett Monitoring Fdosztaly
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Ziro jegyzékonyv | Z4r6 jegyzékonyy hatalyba | LAWyba helyezett - Zdré , GFP KSZ Tamogatési dontes
L PN jegyzokonyv MAGTAR e . meghozatalatol
15. | hianypotlas helyezése és rogzitése EMIR- Pénziigyi és - o
sz€tosztva ben EMIR Monitoring Fdosztaly referens szamitott 2
Adatok EMIR-ben rogzitve munkanap
Biztositékok feloldasa GFP KSZ Palydzati Jogi
A Felhatalmazs ~ Level | OSAHaly ertesitve
Hatalyba helyezett VISSzavo nasat  a ’monltOflng' Lasd: Biztositék torlés és .o
Zaro jegyzOkonyv s;akterulet munkatdrsa, a tobbi mérséklés folyamata GFP KSZ Tamogatasi dontés
biztositék feloldasat a GFP o . meghozatalatol
16. KSZ Palyazati Jogi Osztal EMIR Penziigyi 5 | referens i szamitott 2
Adatok EMIR-ben dyazall 08 Y| Biztositékok feloldva (csak a Monitoring Fdosztaly
. munkatarsa végzi. . . munkanap
rogzitve Felhatalmazoi Levél
visszavonasa esetén)
A GFP KSZ Palyazati Jogi
Osztaly értesitése
Zar6  jegyzékon és GFP KSZ Tamogatési dontés
Biztositékok ., Jesyzoxonyv Zard  jegyzdkonyv  és| MAGTAR Lo gatas meghozatalatol
17. mellékleteinek  kikiildése a . AN Pénziigyi és - o
feloldva . mellékletei kikiildve EMIR o7 « . referens szamitott 2
Kedvezményezettnek Monitoring Féosztaly munkanap
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1. fiiggelék a 9. melléklethez

bejelentd lap

p cg Outp 0 0 ataridg
(0 o o ZYyo
I. Szerzodésmdédositasi kérelem fogadasa és csoportositisa
feljegyzés a T
Kedvezményezett szerz6désmodositasi SSifzztzodesmodo Szerz6désmodositas
szerz6dés- At A rs s igényrol . .|t kezdeményezd
s Szerz6désmodositasi igény jelzése - kezdeményezd . L |- 1 munkanap
modositast . szervezeti  egység
. Ax a1 g szervezeti .
kezdeményez szerz6dé modositasi . munkatarsa
. egység
kérelem
feljegyzés a | Szerz6désmodositasi igény | Atadas-atvételi
szerz6désmodositasi | szétosztasa jegyzdkonyv .. S
o ‘ E lleték . . R
igényrol MAGTAR srmtetst;leri‘;ezeii Kiiellt munkatérs | - beérkezést kovetd 1
(Iktatott szerz6désmodositasi | Iktatott, tovabbitott | WF covsé ! munkanap
szerz6dé modositasi | kérelem megkiildése az illetékes | szerz6dés- gyseg
kérelem szervezeti egység részére) modositasi kérelem
Adatbejelentés
Modositasi tipus kategorizéldsa | folyamata {1
Atadas-atvételi
jegyzokonyv 1. Adatbejelentés Egysz"er}lsne’:tt » Erintett/illeteke o
szerz6désmodositas s szervezeti | kitelslt munkatrs | - atvételtdl szamitott 4
Iktatott, tovabbitott | 2. Egyszerlsitett szerzOdés- | folyamata  (I1I/1.) ) ! munkanap
N R egyseg
szerz6désmodositasi | modositas
kérelem Standard
3. Standard szerz6désmodositas szerz6désmodositas
folyamata (IV/1.)
I1. Adatbejelentés folyamata
Adatbejelentés
folyamata Erintett/illetéke
vagy Dosszié atvétele Atvett dosszié MAGTAR S szervezeti | kijelolt munkatars | - -
adatvaltozast egység
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Kapesolod6 IT | o eti Felelés munkakér oen®r20 /' potarids
rendszerek egység Jovahagyo
SJ

Tevékenység

Adatbejelentés ellenérzése

* Sziikség szerint az adatok tovabbi
vizsgalata (hivatalos
nyilvantartasokbol pl. IM online)
* Adatvaltozasi bejelentd adatlap
kizar6lag az adatlapon feltiintetett
valtozasok esetében alkalmazhato,
egyéb modositasi esetben a GFP IH
Foosztalyai, illetve a GFP KSZ
Titkarsag jovahagyasa sziikséges.
Az adatvaltozast bejelentd lap
kitoltése a mindenkor hatalyos,
honlapon megjelent

formanyomtatvanyon, illetve a|py oo / Erintett/illetéke e
; . mellékelt kitoltési utmutatd szerint. |~ ... . N I . atvételtdl szamitott 5
2. Atvett dosszié , kitoltott adat | - S szervezeti | Kijelolt munkatars | -

Az adatlap sem tartalmaban, sem beiclentési kérel . munkanap
alakjaban nem valtoztathato. cjelentest kerelem ceysee
o Cégjegyzési jog ellenbrzése
céljabol elfogadhaté az {ligyvéd
altal ellenjegyzett alairas-minta
adatvaltozas esetén.

o Cégjegyzési jog ellendrzése
céljabol elfogadhaté tovabba a
Kedvezményezett altal a www.e-
cegjegyzek.hu-rol lekért, és alairt 8
napnal nem régebbi cégkivonat az
alabbi szovegrész szerepeltetése
mellett: jelen elektronikus
verzioval megegyezo
cégkivonatban szereplé adatok a
valdsadgnak megfelelnek”
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Ellendrzott

kitoltott ad

/
at

Kérelem elfogadhat6?

igen:

(4)

elfogadhato

Erintett/illetéke
S szervezeti

Kijeldlt munkatars

bejelentési kérelem nem: kérelem nem egység
fogadhato el (7)
igen: kérelem
, hianyos 5) Erintett/illetéke
Kérelem , ., N ,
. Kérelem hianyos? - s szervezeti | Kijelolt munkatars | - -
elfogadhato . . .
nem: kérelem teljes egység
(10)
Hianypotlas kikiildése
igen: kérelem | Hianypétlasra  felszolito  levél Hlan}’/Po’t lisra .. IMAGTAR Ermtett/llleteke. masik munkatars | atvételtdl szamitott 5
> R . , felszolito levél s szervezeti |, .. .. . . i
hianyos elkészitése, iktatasa, kinyomtatasa, |, .. .. EMIR , kijelolt munkatars | osztalyvezetd munkanap
o S . 2 | kikildve egység
alairasa/alairatasa, lefiizése, atadasa
kikiildésre.

o igen: Hp becrkezik SR felszolit levél
Hidnypotlasra ®) Erintett/illetéke Kikilldését  kovetd
felszolito levél | Hianypotlas beérkezik? MAGTAR s szervezeti | kijelolt munkatars | -

o . Smunkanap+15nap+
kikiildve nem: Hp nem egység Smunkana

érkezik be (7) P
atvételtdl szamitott 5

. Adatbejelentési kérelem elutasitasa munkanap
Kérelem fem ‘ Erintett/illetéke hianypotlas  esetén
fogadhaté el o . . | Elutasito levél | MAGTAR o . ranypot ,

Elutasitod levél iktatasa, | ., .. s szervezeti | kijeldlt munkatars , ,, hianypotlas levélben
. . . .. | kikiildve EMIR . osztalyvezetd A
Hp nem érkezik be kinyomtatasa, alairasa/alairatasa, egység m.egadott hatarid6
P leflizése, atadasa kikiildésre. lejartat  kovetd 2

munkanapon beliil
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Felelos

Tevékenység Kapesolodo TT szervezeti Felel6s munkakor E!leIIOI‘ZO’ Hatarido
rendszerek . Jovahagyo
egyseg
. . o . Hp . 1lletek?s { Ermtett/llleteke. WF beérkezést kovetd 1
8. Hp beérkezik Hianypotlas szétosztasa szervezeti  egység | MAGTAR S szervezeti | .. ... . -
. - . kijel6lt munkatars munkanap
szamara megkiildve egység
Hp illetékes Hp. megfeleld (10) Erintett/illetéke o
. . o . N . . atvételtol szamitott 7
9. szervezeti  egység | Hianypotlas rogzitése, ellenérzése . | EMIR s szervezeti | kijelolt munkatars | -
.. - Hp. nem megfeleld . munkanap
szamara megkiildve % egység
a beérkezéstol
szamitott 15
Kérelem teljes | Kérelem elfogadasa, EMIR El fogadott, , ; Erintett/illetéke n}lfnkar’lap:, ha nincs
. s R ,, 1. | rOgzitett,  kérelem | MAGTAR N . , hianypotlas;, ha van
10. rogzités, kérelemrol $z016 s szervezeti | kijelolt munkatars | - hianvpoilas. akk
Hp. megfelel thidkoztatds készitése kikiildés . EMIR egység idnypotlas, akkor a
p- ‘ Kikiildott értesités hianypotlas
beérkezésétol
szamitott 10
munkanap
Elfogadott, rogzitett R . Erintett/lletéke
kérelem Dosszié¢ visszaadasa, értesitd levél | atadott projekt ; . .
11. 1t . . MAGTAR S szervezeti |, .. .. , - 1 6ra
egy példanyanak lefiizése dosszié covsé kijel6lt munkatars
Kikiildott értesités gyseg
I11. Egyszeriisitett szerzédésmodositas folyamata.
Egyszertsitett
szerz8désmodositas Atvett dosszié GFP KSz
folyamata (IL.1) Tamogatasi alyazatkezelési
1. Dosszié atvétele e a1 .. .| MAGTAR sa’ pa’y
o szerz6désmodositasi Szerzddéskezel |referens
EgyszerGsitett . 2 ]
P kérelem 6 Osztaly
szerz6désmodositasi
kérelem
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2a/2

Atvett dosszié
szerz0désmodositasi
kérelem

Tevékenység

Egyszerisitett szerz0dés modositas
ellendrzése és rogzitése EMIR-ben

» Sziikség szerint adatok tovabbi
vizsgalata (hivatalos
nyilvantartasokbol pl. IM online)
. Az egyszerusitett
szerz6désmodositas  kizarolag a
sablonban  feltiintetett ~ adatok
esetében  alkalmazhatd, egyéb
modositasi esetben a GFP IH
Foosztalyainak, illetve a GFP KSZ
Titkarsag jovahagyasa sziikséges.

Az egyszerlisitett
szerz6désmodositas  kitoltése a
mindenkor  hatalyos, honlapon
megjelent  formanyomtatvanyon,
illetve a  mellékelt  kitoltési
utmutatd szerint. Az egyszerusitett
szerz6désmodositas sem

tartalmaban, sem alakjaban nem
valtoztathato.

o Cégjegyzési jog ellendrzése
céljabol elfogadhaté az {igyvéd
altal ellenjegyzett aldiras-minta a
tamogatasi szerz6dés moddositasa
esetén.

o Cégjegyzési jog ellenérzése
céljabol elfogadhaté tovabba a
Kedvezményezett altal a www.e-
cegjegyzek.hu-rdl lekért, és alairt 8
napnal nem régebbi cégkivonat az

alabbi szovegrész szerepeltetése
mellett: »jelen elektronikus
verzioval megegyezo

Ellendrzott /
kitoltott
egyszerlsitett
szerzOdésmodositasi
kérelem

Kapcsolédo IT
rendszerek

EMIR

Felelos
szervezeti
egység

GFP KSz
Tamogatasi
Szerzédéskezel
6 Osztaly

Felelos munkakor

palyazatkezelési
referens

Ellenérzo
Jévahagyo

/ Hatarido

atvételtél szamitott 5
munkanap
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Felelos

Kapcsolédo6 IT .
szervezeti

rendszerek

Ellenérzo
Jévahagyo

/ Hatarido

Tevékenység Felel6s munkakér

egység

cégkivonatban szerepld adatok a
valosagnak megfelelnek”

Ellen6rzott / . ,
Kitsltoit Eiggn. elfogadhato
egyszerisitett Elfocadhaté a kérelem? palyazatkezelési atvételtdl szamitott 5
szerz6désmodositasi & ' s referens munkanap
Kérelem nem: kérelem nem
fogadhato el (10)
igen: volt pénziigyi
elszamolas 5)
GFP KSZ
) Elfogadhatd és volt pénziigyi|nem: nem  volt Tamogatasi palyazatkezelési atvételtdl szamitott 5
elfogadhato (4) ) 0 e 14
elszamolas? pénziigyi Szerz6déskezel | referens munkanap
elszamolas vagy 0 Osztaly
pénziigyileg  lezart
(7
GFP KSz
... .| Egyeztetés a GFP KSZ Tamogatasi Tgmqga‘ga St . GFP . .KSZ s .
volt pénziigyi | ;27 .. . .= | Pénziigyi és Tamogatasi palyazatkezelési
. . Pénziigyi [ Monitoring -2 1z
elszamolas Y Monitoring Szerzddéskezel |referens
Foosztallyal . ,, .
Foosztallyal 6 Osztaly
egyeztetve
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Felelos

Tevékenység LD R LT szervezeti Felel6s munkakér E!leIIOI‘ZO’ / Hataridé
rendszerek . Jovahagyo
egyseg
GFP ‘o Ksz GFP KSZ
Téamogatasi . ‘o
Pénziigyi és| . . Kifizetés Tamoga‘ga St ..
el Kifizetés felfiiggesztése . Pénziigyi és | kijelolt munkatars
Monitoring felfiiggesztve .27
A . Monitoring
Foosztallyal i .
Foosztaly
egyeztetve
I sen kerelem GFP KSZ
Kifizetés hianyos (8) , L. 1 L
. . . Tamogatasi palyazatkezelési
felfiiggesztve vagy | Kérelem hianyos? 14
A . . . Szerz6déskezel | referens
pénziigyileg lezart nem: kérelem teljes ,, .
(15) 6 Osztaly
Hianypotlas kikiildése
Hianypotlasi levél elkészitése ¢és
megkiildése Kedvezményezett
részére
e A levélben fel kell hivni a
hairdare, A inypétis GFP  KSZ
, y : , YPOU | hignypotlo  levél | EMIR, Tamogatési | palyazatkezelési , \ atvételtd] szamitott 5
kérelem hianyos elmulasztasa esetén a kérelem|. . . { 14 osztalyvezetd
e .. . . . | kikiildve MAGTAR Szerzddéskezel |referens munkanap
elutasitasra keriil, ami a kifizetés 5 Osztal
felfliggesztését  eredményezheti. y
* A hianypétlas visszakiildésére a
kézhezvételtdl szamitva 15 napja
van a Kedvezményezettnek
* A projektmenedzser altal kitoltott
és elkiildott egyszerisitett
szerz6désmodositas is
hidnypotlasnak szamit.

S Hp beérkezik GFP  KSZ hisnypétls  levél
hianypo6tlo levél Hidnvootlas beérkezik? EMIR, Tamogatasi palyazatkezelési kikiildését  kdvetd
kikiildve yp ) MAGTAR Szerz6déskezel | referens Smunkanap+15nap+

nem: ~ Hp - nem 6 Osztal Smunkana

érkezik be (10) y P

145




Tevékenység

Kapcsolédo IT
rendszerek

Felelos
szervezeti
egység

Felelos munkakor

Ellenérzo
Jévahagyo

Hatarido

atvételtél szamitott 5

munkanap vagy
hianypotlas  esetén
Szerzédésmodositasi kérelem GFP KSz hianypotlo levél
10. | Hp nem érkezik be elutasitasa és err6l levél | elutasito levél | EMIR, Tamogatasi palyazatkezelési osztalvvezets kikiildését  kovetd
' P megkiildése Kedvezményezett | kikiildve MAGTAR Szerzddéskezel |referens Y Smunkanap+15nap+
részére 6 Osztaly Smunkanap
elteltével
(hidnypotlas nem
érkezik be)
GFP KSz
. . h s o ( Tamogatasi palyazatkezelési
11. | Hp beérkezik Hianypotlas fogadasa, iktatasa Hp fogadva MAGTAR Szerzédéskezel | referens
6 Osztaly
Hp illetékes GFP ~ KSZ
12. | Hp fogadva H1a1}ypot1as rr%egkulfiese’ AZ| o ervezeti caység | MAGTAR Tamoga‘[’am palyazatkezelési beérkezést kovetd 1
illetékes szervezeti egység részére . - Szerzddéskezel |referens/wf munkanap
szamara megkiildve ,, .
0 Osztaly
H illetékes GFP KSz
P . . | Hianypotlas ellendrzése és |Hp rogzitve, Tamogatasi palyazatkezelési atvételtol  szamitott
13. |szervezeti egység| . ., o EMIR 1z
. - rogzitése EMIR-ben ellendrizve Szerzddéskezel |referens 10 munkanap
szdmara megkiildve M .
0 Osztaly
Hp. megfeleld (15) GFP KSz
14 Hp rogzitve, Hidnvootlas meefelels? Tamogatasi palyazatkezelési
" | ellendrizve yp & ) Hp. nem megfeleld Szerzddéskezel |referens
® 6 Osztaly
igen:
formanyomtatvanyo
Hp. megfeleld s érkezett be (17) GFP . .KSZ
. , Téamogatasi
15. Formanyomtatvanyon érkezett be? 1
. . Szerzddéskezel
Kérelem teljes nem: nem N .
. 6 Osztaly
formanyomtatvanyo
n érkezett be (16)
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Tevékenység

Kapcsolédo IT
rendszerek

Felelos
szervezeti
egység

Felelos munkakor

Ellenérzo
Jévahagyo

Hatarido

Hp. megfeleld
hem szerz6désmodositas GFP KSZ beérkezéstol
formanyomtatvanyo | Szerz6désmodositas kikiildése |, . .| EMIR, Tamogatasi palyazatkezelési i
16. ; o és kisérélevél ; g szamitott 10
n érkezett be | alairasra o MAGTAR Szerz6déskezel |referens
kikiildve . . munkanap
6 Osztaly
szerz6désmodositasi
kérelem
formanyomtatvanyo
n érkezett be GFP KSZ , o
17 Szerzédésmédositas aldirdsa Alairt EMIR Tamogatasi palyazatkezelési Foosztalyvezetd/o S;;Irnkiiitetsml 30
" | szerz6désmodositas szerz6désmodositas Szerz6déskezel | referens sztalyvezeto munkana
kikiildve  alairasra 6 Osztaly P
(beérkezik)
Témogatd altal aldirt ‘;1:;2) dsmbdositis GFP KSZ
18 Alairt szerz6désmodositas  megkiildése és Kisérdlevél EMIR,MAGTA | Tamogatasi palyazatkezelési alairast kovetd 2
" | szerz6désmodositas | Kedvezményezett részére és EMIR | 7 .. R Szerzodéskezel |referens munkanap
N kikiildve, adatok ,, .
adatrogzités ., 6 Osztaly
rogzitve
Alairt igen: alairtan
szerzBdésmodositds beérkezik  (22) %F v atésiKSZ
19. |és kisérélevél | Alairtan beérkezik? SZerZ(,)g Jéskezel
kikiildve, adatok nem: nem érkezik 8 Osztal
rogzitve be (20) Y
alairasra  kikiildott
GFP KSZ szerz6désmodositas
. . i n T AT Lol A felszolito levél | EMIR, Tamogatasi palyazatkezelési nem érkezik be a
20. | nem érkezik be e e kikiildve MAGTAR Szerz6déskezel |referens kikiildést kovetd
6 Osztaly Smunkanap+5Snap+5

munkanap
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Kapcsolédo IT

Felelos

Ellen6rzo

Tevékenység szervezeti Felel6s munkakor . z Hataridé
rendszerek . Jovahagyo
egyseg
igen beérkezett (22) GFP KSzZ felszolito levél
felszolito levél A A4 s . Tamogatasi kiktldését  kovetd
2
21 kikiildve Szerz8désmodositds beérkezett? nem: nem érkezett Szerz6déskezel Smunkanap+5Snap+5
be (10) 6 Osztaly munkanap
. Beérkez6 alairt szerz6désmodositas .szer%odesmodosnas. GFP , .KSZ 1 - . . —
29 Alairt megkiildése az illetékes szervezeti illetékes szervezeti MAGTAR Tamogatasi palyazatkezelési beérkezést kovetd 1
" | szerz6désmodositas covede szAmAra egységnek Szerzddéskezel | referens /wf munkanap
gyseg ) megkiildve 6 Osztaly
szerz6désmodositas .
illetékes szervezeti . . igen: rendben (17) GFP KSz
23. , Formailag/tartalmilag rendben? L ,
egységnek ) . Iktatési osztaly
megkiildve nem: nem teljes (10)
alairt az elutasitd levél
szerz6désmodositas . . GFP .KSZ . vagy hatalyba lépett
24 Projektdosszié dtadasa prOJekt dosszié MAGTAR Tamoga‘[’am palyazatkezelési sz.e{zoqersn”lodosnas
clutasito levél atadva Szerz6déskezel | referens kikiildésétol
Kikiildve 6 Osztaly szamitott 1
munkanap
IV. Standard szerzodésmodositas folyamata.
Standard Atvett dosszié GFP KSZ
1. szerz6désmodositas | Dosszié atvétele weoq .. | MAGTAR Tamogat’am palydzatkezelési
folyamata (IV/1.) szerz6désmodositasi Szerzddéskezel |referens
’ kérelem 6 Osztaly
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Tevékenység

Kapcsolédo IT
rendszerek

Felelos
szervezeti
egység

Felelos munkakor

Ellenérzo
Jévahagyo

/ Hatarido

Standard szerz6désmodositasi
kérelem  ellendrzése  checklist
alapjan
* Sziikség szerint az adatok tovabbi
vizsgalata (hivatalos
nyilvantartasokbdl pl. IM online)
o Cégjegyzési jog ellenérzése
céljabol elfogadhaté az {ligyvéd
Levél a altal ellenjegyzett alairas-minta a | Ellendrzott GFP KSz
2a/2 war .1 ... . |tamogatasi szerzOdés modositasa | szerz6désmodositasi Tamogatasi palyazatkezelési atvételtdl szamitott 5
szerz6désmodositasi . . .| EMIR gy
b . " esetén. kérelem, checklist Szerzddéskezel |referens munkanap
kérelemrdl . L . ,, .
o (Cégjegyzési jog ellendrzése | kitdltve 6 Osztaly
céljabol elfogadhaté tovabba a
Kedvezményezett altal a www.e-
cegjegyzek.hu-rol lekért, és alairt 8
napnal nem régebbi cégkivonat az
alabbi szovegrész szerepeltetése
mellett: jelen elektronikus
verzioval megegyezo
cégkivonatban szereplé adatok a
valosagnak megfelelnek”
Ellenrzott A elfogadh"(‘g; GFP KSZ
szerz6désmodositasi A Tamogatasi palyazatkezelési atvételtol szamitott 5
3. . .| Elfogadhato a kérelem? gy
kérelem, checklist . Szerzddéskezel |referens munkanap
- nem: nem fogadhato ,, .
kitoltve 6 Osztaly
el (10)
igen: volt pénzigyi
elszamolas 5)
) Elfogadhatd  kérelem esetében GFP , .KSZ e L. PR
Elfogadhato o . . _.lnmem: nem volt Tamogatasi palyazatkezelési atvételtdl szamitott 5
4. , annak vizsgalata volt-e pénziigyi| , . . 14
kérelem , . pénziigyi Szerz6déskezel | referens munkanap
elszamolas? . . ,, .
elszamolas vagy 6 Osztaly
pénziigyileg  lezart
()
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Felelos

Tevékenység LD R LT szervezeti Felel6s munkakér E!leIIOI‘ZO’ / Hataridé
rendszerek . Jovahagyo
egyseg
GFP KSzZ
. .. .|Egyeztetés a GFP KSZ Tamogatasi Tgm(.).gat.a St , GFP , .KSZ o L
Volt pénzigyi | ;27 . , .o | Pénziigyi és Tamogatasi palyazatkezelési
5. , , Pénziigyi €s Monitoring Lo gy
elszamolas Féosziallval Monitoring Szerzddéskezel |referens
Y Foosztallyal 6 Osztaly
egyeztetve
GFP - Ksz GFP KSz
Témogatasi . [
Pénziigyi & Kifizetés Tamogatasi
6. o7 Kifizetés felfiiggesztése . Pénziigyi ¢és | kijelolt munkatars | osztalyvezetd
Monitoring felfiiggesztve o7
,, . Monitoring
Foosztallyal .
Fdosztaly
egyeztetve
igen: kérelem GFP KSz
Kifizetés hianyos (®) Tamogatasi
7. felfiiggesztve vagy | Kérelem hianyos? Pénziigyi és | kijelolt munkatars
pénziigyileg lezart nem: kérelem teljes Monitoring
(14) Fosztaly
GFP KSZ
, ., T Hianypotlo levél | EMIR, MAGTA | Tamogatasi palyazatkezelési atvételtol szamitott 5
8 Keérelem hianyos Hidnypotlds kikuldése kikiildve R Szerzddéskezel |referens munkanap
6 Osztaly
8 Hp beérkezik larp ksz hignypotls  levél
9 Hianypotlo levél Hidnvpotlas beérkezik? EMIR,MAGTA | Tamogatasi palyazatkezelési kikiildését  kovetd
‘ kikiildve yp ’ R Szerz6déskezel | referens Smunkanap+15nap+
nem: = Hp nem 6 Osztal Smunkana
érkezik be (10) Y P
atvételtdl szamitott 5
munkanap vagy
| GFP KSz hianypotlas  esetén
10. | Hp nem érkezik be Szerz6désmodositasi kérelem | Elutasito levél | EMIR,MAGTA | Tamogatasi palyazatkezelési oszialvvezetd hianypotld levél
' P elutasitasa kikiildve R Szerzddéskezel |referens Y kikiildését  kovetd
6 Osztaly Smunkanap+15nap+
Smunkanap
elteltével
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Tevékenység

Kapcsolédo IT
rendszerek

Felelos
szervezeti
egység

Felelos munkakor

Ellenérzo
Jévahagyo

Hatarido

(hianypétlas
érkezik be)
felszolito levél
kikiildését  kovetd
Smunkanap+5nap+5
munkanap elteltével
(alairasra  kikiildott
szerzodésmodositas
nem érkezik be)

nem
vagy

. . P o s Fogadott iktatott { GFP KSZ|,.. .. .
11. | Hp beérkezik Hianypotlas fogadasa és iktatasa Hp. MAGTAR Tktatési osztaly kijel6lt munkatars
Fogadott iktatott S.ZF rzocrles’modositam . k ere}em Hp . 1lletek?s ( GFP KSZ | kijelolt beérkezést kovetd 1
12. hianypotlasa szétosztasa illetékes | szervezeti  egység | MAGTAR L . .
Hp. ) . . . < Iktatasi osztaly | munkatars/wf munkanap
szervezeti egységek szamara szamara megkiildve
S GFP KSz
Hp illetékes | ..., ., ., y . P . . L (1o - A en .
. . | Hianypotlas ellendrzése és | Ellenorzott és Tamogatasi palyazatkezelési atvételtdl  szamitott
13. |szervezeti egység| .. .. . .. | EMIR 14
. - rogzitése EMIR-ben rogzitett hianypotlas Szerzédéskezel | referens 10 munkanap
szamara megkiildve ,, .
6 Osztaly
Szerzédésmodositas
Ellendrzott és elfogadhato (16) GFP KSz osztalyvezet6/f6o
rogzitett hianypotlas | Dontés a  tovabbi  1épésekrdl, . Tamogatasi palyazatkezelési sztalyvezetd/f6osz
14. o A dontés pgy . M
elfogadasrol o . Szerzddéskezel |referens talyvezeto-
kérelem teljes j6vdhagydsa 0 Osztaly helyettes
feliilvizsgalata a kérelem vagy
sziikséges (15) hianypotlas
Kiilso szakeértd beérkezésétol
felkérése sziikséges szamitott 10
A dontés (152) GFP KSZ | osztalyvezetd/ munkanapon beliil
15 jovahagyasa A tovabbi 1épésekrdl hozott dontés Tamogatasi /f0osztalyvezetd/f6o
| feliilvizsgalata jovahagyasa/feliilvizsgalata Helyszini ellendrzés Szerzddéskezel |sztalyvezetd
sziikséges kezdeményezése 6 Osztaly helyettes
szlikséges (15b)
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Felelos

Kapcsolédo6 IT .
szervezeti

rendszerek

Ellenérzo
Jévahagyo

/ Hatarido

Tevékenység Felel6s munkakér

GFP H
Foéosztalyok

allasfoglalas kérése
sziikséges (15¢)

egység

GFP KSz
Fdosztalyok
eléterjesztés
sziikséges (15d)
Monitoring szakmai
terillet  véleménye
sziikséges (15¢)
Kiilsé szakeértd GFP KSz
15a Kulstor S za}<erto Kiils6 szakérto felkérése Javaslﬂa ta} o8 Tamoga‘[’am kijel6lt munkatars
felkérése sziikséges szerz6désmodositasi Szerzédéskezel
kérelemhez 6 Osztaly
;o ‘o . . GFP KSz
Helyszini ellendrzés . «_ . | Feljegyzés a . (.
. , Helyszini ellendrzés ;. . Tamogatasi - ,
15b | kezdeményezése . . helyszini ellendrzés 14 kijel6lt munkatars
s kezdeményezése e Szerz6déskezel
sziikséges vezetdje részére . .
0 Osztaly
IH allasfoglalas kérése,
amennyiben nem birdlhaté el a GFP KS7
GFP IH Foosztalyok | GFP KSZ Titkarsag hataskorben | GFP IH Féosztalyok . o s -
114 , s 114 . Tamogatasi palyazatkezelési
15¢ | allasfoglalas kérése allasfoglalas gy
W 114 . s ot . Szerzddéskezel |referens
sziikséges allasfoglalas  kérés  elkészitése, | megkiildve 5 Oszt4l
megkiildése a GFP IH Fosztalyok y
szdmdara
GFP KSZ | o . -~ ., | El6terjesztés / GFP KSz
. El6terjesztés /  kiséré  levél |, . . L oz -
Foosztalyok o r2 waro o1 .| kiséré  levél a Tamogatasi palyazatkezelési
15d Y készitése a szerz6désmodositasi A i s e gy
elbterjesztés . ,, szerz8désmodositasi Szerzddéskezel |referens
5 kérelemrol . ,, ,, .
sziikséges kérelemrol 6 Osztaly
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Felelos

Kapcsolédo IT

Ellen6rzo

Tevékenység szervezeti Felel6s munkakor . z Hatarido
rendszerek . Jovahagyo
egység
o N I Dontési lap - vagy GFP  KSZ
Monitoring szakmai | Feljegyzés vagy dontési lap (L. | feljegyzés . L 1oz -
15¢ . s h g S . , Tamogatasi palyazatkezelési
teriilet  véleménye | melléklet)  kiildése  monitoring | megkiildve WE, Magtar pop
1 o, C - . Szerzddéskezel |referens
sziikséges szakmai teriiletnek monitoring szakmai . .
. 6 Osztaly
teriiletnek
g g . .| Dontési lap vagy
Dolntem’ lap vagy Dont’em .lap vagy febegy;es feljegyzés GFP KSz Monitoring
feljegyzés megérkezik, szakmai vélemény | . 14 . . e - . LA
15¢ . g visszakiildése GFP , Tamogatasi palyazatkezelési igazgatdsagra
megkiildve meghozatala, dontési lap vagy . .. | WF, Magtar 14 ) . N
2 o . h , C KSZ  Téamogatasi Szerzddéskezel |referens érkezést kovetd 2
monitoring szakmai | feljegyzés a szakmai véleménnyel s A ,, . .
. . . Szerzédéskezeld 6 Osztaly munkanapon beliil
teriiletnek visszakiildve .
Osztalynak
igon: elfogadhato a GFP  KSZ a kiilsé informaciok
16. Szerzodesrpodosnas Szerzédésmodositds elfogadhaté? Tamoga‘[’am palyazatkezelési bef:rk'ezesetol
elfogadhato . ) Szerz6déskezel | referens szamitott 2
nem: nem fogadhato ,, . .
. 6 Osztaly munkanapon beliil
el a kérelem
Szerzédésmodositas GFP KSz
17 Elfogadhato a | Szerz6désmodositas kikiildése | megkiildése EMIR,MAGTA | Tamogatasi palyazatkezelési elfogadast kovetd 1
" | kérelem alairasra alairasra és |R Szerzddéskezel |referens munkanapon beliil
kisérdlevél kikiildve 6 Osztaly
Szerzédésmodositas Ezm: fem erkzalzg; GFP KSz
g, |megkilldése 1 Aj4irtan beérkezik? Tamogatasi
alairasra és . . . Szerzodéskezel
kisérolevél kikiildve igen:  beérkezik 8 Osztaly
alairtan (21)
alairasra  kikiildott
GFP KSz szerz6désmodositas
lg |nem: nem érkezik Felszolito levél kikiildése Felszolito levél | EMIR, Tamogatasi palyazatkezelési nem érkezik be a
" | be kikiildve MAGTAR Szerzddéskezel |referens kikiildést kovetd
6 Osztaly Smunkanap+5Snap+5

munkanap
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igen: beérkezett (21) GFP KSz felszolitd levél
20 Felszolito levél | Szerz6désmodositas beérkezett Tamogatasi kikiildését  kovetd
| kikiildve felszolitasra? nem: nem érkezett Szerzddéskezel Smunkanap+5nap+5
be (19) 0 Osztaly munkanap
Alairt szerz6dé
Szerzédésmodositas | Alairt szerzédésmodositas | modositas  illetekes , GFP KSZ | kijelslt beérkezést kovets 1
21. . , . , , szervezeti MAGTAR L. , ,
alairtan beérkezik szétosztasa . Iktatasi osztaly | munkatars/wf munkanap
egységnek
megkiildve
igen: formailag,
Alalrt" o tartalmilag rendben GFP KSZ
szerz6désmodositas (23) Témooatési
22. |illetékes szervezeti | Formailag/tartalmilag rendben? gat
. . Szerzddéskezel
egységnek nem: formailag, & Oszial
megkiildve tartalmilag hianyos y
an
Tamogato altal GFP KSZ , foent
. . T o e . - 1o - . . A beérkezéstdl
igen: formailag, | Szerz6désmodositas alairasa | alairt Tamogatasi palyazatkezelési féosztalyvezetd/o L
23. . . . war o .. | EMIR 14 . " szamitott 30
tartalmilag rendben | Tamogato altal szerz6désmodositas Szerzddéskezel |referens sztalyvezetd/
,, . munkanap
a 6 Osztaly
Tamogato altal GFP KSz
24 alalrt" . | EMIR rogzités Adatok rogzitve EMIR Tamoga‘fam palyazatkezelési alairast kovetd 2
szerz6désmodositas Szerz6déskezel | referens munkanap
a 0 Osztaly
Tamogato altal
alairt Hatalyos GFP KSz
25 szerz6désmodositas | Hatalyba lépett szerz6désmodositas | szerz6désmodositas | EMIR, Tamogatasi palyazatkezelési alafrast  kovetd 2
" la megkiildése kedvezményezettnek | és kisérélevél | MAGTAR Szerzddéskezel |referens munkanap
kikiildve 6 Osztaly
Adatok rogzitve
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Hatalyos o A
szerz6désmodositas az eluta’sno lrevel
és kisérolevél . ., GFP , .KSZ L, . vagy ”hartaly’ba lfaPett
26. | kikiildve Projektdosszié dtadsa prOJekt dosszié MAGTAR Tamoga‘[’am palyazatkezelési sz.e{zoqersn”lodosnas
atadva Szerz6déskezel | referens kikiildésétol
Elutasito level 6 Osztaly szamitott 1
kikiildve munkanap
V. Szerzodéstol valo elallas (kifizetés nélkiil)
Szerz6désszegés tényének
vizsgalata, jelzése Jogi Irodanak
* A szerzddésszegést az elallas
alapjaul szolgald okokat tartalmazo
Feljegyzés, lista alapjan sziikséges
megallapitani; P ,,
Teljes * Ha olyan elallasi ok meriilne fel, s . Erintett/illetéke N lfoosz’talyveze;[o/F , w1l
I ., I . Szerz6désszegés ; . | Adott teriilet | Gosztalyvezetd Gyanu felmeriilését
1. palyazati  dosszié | amely a listiban nem szerepel, Ggy A MAGTAR s szervezeti . A .
, , . . gyanuja jelezve ) munkatarsa helyettes  (adott | kovetden soron kiviil
a munkatars kezdeményezi a lista egység teriileté)
Szerzodésszegés kiegészitését;
gyanuja meriil fel * Ha az elallasrol dontés sziikséges,
ugy allasfoglalast kér az GFP IH
Fdosztalyoktol a  mindenkor
hatalyos, allasfoglalasokra
vonatkozo el-jarasrend szerint.
) Szerz6désszegés Szerz6désszegés tényének . . G,FP, . KSZ. . Beérkezéstol
. tia el soalat Feljegyzés Pélyazati Jogi | Jogi referens ‘mitott 15
gyantja jelezve vizsgalata . szamito nap
Osztaly
igen:
Szerz6désszegés
3. Feljegyzés Szerz6désszegés tortént-e? megallapitdsa  (5)

nem: Nem tortént
szerz6désszegés (4)
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Feljegyzés GFP KSZ
Nem tortént , rs készitése, { o . . Beérkezéstol
14 . Gyanu elutasitasa 14 . MAGTAR Palyazati  Jogi | Jogi referens .
szerz6désszegés szerz6désszegés . szamitott 15 nap
. . Osztaly
gyanuja elutasitva
o ’ Penzug¥1 1ga’1201as k’erese arrol Kovetelés  fenndll, GFP KS7Z A ’szerzodesszeges
Szerz6désszegés hogy kovetelés fenn all-e, a GFP|. s o . . tényének
Tt . g .o . ligazolaskérés Palyazati Jogi | Jogi referens O
megallapitasa KSZ Téamogatasi Pénziigyi és meekiildve Osatal megallapitasat
Monitoring Fdosztalytol & Y kdvetd S nap
GFP KSz
Kovetelés  fennall, | GFP KSZ Tamogatasi Pénziigyi és | Igazolas kovetelés Tamogatasi Oszialvvezetd A kérelem
igazolaskérés Monitoring FOosztaly altal az | fennallasarol Pénziigyi és | Pénziigyi referens (Pénzﬁy ) megérkezésétol
megkiildve igazolasanak elkészitése megkiildve Monitoring &y szamitott 3 nap
Fdosztaly
Kovetelés szamolasanak kérése
Igazolas kovetelés | A kovetelési Osszeg kiszamitas Eovrete}ers’ GFP KSz A ’szerzodesszeges
A ek W1 Lo L 1szamitasara (1 s e - . tényének
fennallasarol sziikségességének  jelzése e- AR Palyazati  Jogi | Jogi referens s s
. . . .. | vonatkoz6 jelzés e- , megallapitasat
megkiildve mailben a GFP KSZ Tamogatasi . Osztaly .
P . ,, .1, | mailben kovetd 5 nap
Pénziigyi és Monitoring Féosztaly
illetékes szervezeti egységének
Kovetelés kiszamitasa
. . Kovetelés 0Osszegének a  kért GFP KSz
Kovetelés < L 1o s s g . L .
KiszAmitéséra idopontra vald kiszamitasa és e- Tamogatasi Osztlyvezetd A kérelem
i mailben megkiildése a GFP KSZ | Excel kamattabla Pénziigyi és | Pénziigyi referens P megérkezésétol
vonatkozo jelzés e- |,y . .. ; . - .7 (Pénziigy) o
. Pélyazati Jogi Osztaly részére Monitoring szamitott 3 nap
mailben B .
Fdosztaly

Vonatkozd jogszabaly: 217/1998.
Korm. Rend. 88. §
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Szerz6désszegés Elallé nyilatkozat Osszedllitdsa és Elallé level GFP KSz Uoyvédi A kamattabla
9. dokumentumai; megkiildése Kedvezményezett |, ., .. EMIR Palyazati Jogi | Jogi referens gyv . megérkezésétol
. s kikiildve . ellenjegyzés o
Kamattabla részére Osztaly szamitott 10 nap
o | Bl levél | EI4ll6 levél atvételének rogzitése | Atvétel adatai | o g;p - I}le Joui reforens
| kikiildve EMIR-ben rogzitve Ve & g
Osztaly
igen: érkezett a jogi
tertiletet érintd
méltanyossagi
L . kérelem (12)
11. Antve’tel adatai M¢éltanyossagi kérelem érkezett-e?
rogzitve .
nem: nem érkezett a
jogi teriiletet érint6
méltanyossagi
kérelem (17)
Eiﬁ{:f:to’ a érjigf[g(; A méltanyossagi kérelem Méltanvossaei GFP KSz A kérelem
1, |ewetet tovibbitisa ~a  GFP  IH |, 2oyossagl EMIR Palyézati Jogi | Jogi referens beérkezésétsl
méltanyossagi . . kérelem megkiildve , (.
. Foosztalyokba Osztaly szamitott 30 nap
kérelem
14z . A GFP IH Fdosztalyok valasz | GFP IH GFP KSz
Meéltanyossagi . . , . " . s . .
13. . . beérkezése, a valasz tartalmanak | Féosztalyok EMIR Palyazati Jogi | Jogi referens
kérelem megkiildve | . 114 - .
vizsgalata allaspontja Osztaly
P Elallas visszavonasa GFP KSz IH levél
14. Si’ll; I(I)—if:osztalyok Dontés a tovabbi 1épésekrol EMIR Palyazati Jogi | Jogi referens beérkezésétol
PNy Elallas fenntartasa Osztaly szamitott 1 nap
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Ertesités eldllis visszavonasardl
Ertesito levél GFP KSz IH levél
15. | Elallas visszavonasa | Az elallas visszavonasarol szolo | kikiildve elallas | EMIR Palyazati Jogi | Jogi referens beérkezésétol
értesitd  levél  elkészitése  és | visszavonasarol Osztaly szamitott 5 nap
kikiildése palyazo részére.
Ertesités elallss  fenntartasarol
Ertesitd levél GFP KSz IH levél
16. |Elallas fenntartdsa | Az eladlldas fenntartasar6l szo6l6 | kikiildve elallas | EMIR Pélyazati Jogi | Jogi referens beérkezésétol
értesitdé  levél  elkészitése  és | fenntartdsarol Osztaly szamitott 5 nap
kikiildése palyazo részére.
Nem érkezett a jogi
teriiletet érintd
méltanyossagi . GFP KSz R 114 A e Al
17. | kérelem Biztositékok elengedése Lemondo EMIR Palyazati Jogi | Jogi referens Ugy\{edl . E.l.allo” level atvetelét
nyilatkozat , ellenjegyzés kovetd 30 nap
Osztaly
Ertesitd levél
kikiildve elallas
fenntartasarol
VL. Szerzddés felbontisa
S%erzodesfeI’b onta'51 . . Erintett/illetéke . . R
kérelem beérkezése , . Ko e Szabalytalansagfelel N . beérkezést kovetd 2
1. . Szabalytalansagfelelds értesitése o s szervezeti | kijelolt munkatars .
Kedvezményezett Os értesitve covsé munkanapon beliil
részérol gysee
Szerzédésfelbontasi o . I
kérelem beérkezése | GFP  KSZ  Palyazati  Jogi GFI.) Ksz Palyaz’a u Ermtett/llleteke' - . beérkezést kovetd 2
2. . e a Jogi Osztaly s szervezeti | kijelolt munkatars N
Kedvezményezett Osztalyértesitése s . munkanapon beliil
részéro] értesitve egység
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igen: tortént
szabalytalansag
. . vagy
Szabalytalansagfelel 14 e, GFP KSz
p fopot szerzOdésszegés: V. A . .
Os értesitve 1 hoan , Palyazati Jogi | Jogi referens
. , . szerz6déstdl  valo , Sy N
Tortént-e  szabalytalansag vagy clallas  folvamata Osztaly értesitést kovetd 5
GFP KSZ Palyazati | szerzodésszegés? Y Szabalytalansagfelel munkanapon beliil
J’Ogl ) Osztaly nem: nem  tSrtént Szabfllytalansag 0s
értesitve . . felel6s
szabalytalansag
vagy
szerz8désszegés
nem. ’tortent Kifizetési nyilatkozat kérése a GFP | Kifizetés Erintett/illetéke L N
szabalytalansag . L e . S B I . visszajelzést kovetd
KSZ Téamogatasi Pénziigyi és |nyilatkozatrol igény s szervezeti | kijelolt munkatars -
vagy . - o, . ) 1 munkanapon beliil
14 . Monitoring Féosztalytol jelezve egység
szerz6désszegés
GFP KSZ
Kifizetés Kifizetési Tamogatasi
nyilatkozatrol igény | Kifizetési nyilatkozat kiallitasa . EMIR Pénziigyi és | kijelolt munkatars
. nyilatkozat .7
jelezve Monitoring
Foosztaly
igen: tortént
. L. kifizetés 17
Kifizetési Tortént-e kifizetés?
nyilatkozat . .
nem: nem tortént
kifizetés (7)
s Amer},nyflben hem torten lflﬁzetes 2| Felbontasi a beérkezést kdvetd
nem: nem tortént | szerzédésfelbontasi kérelemhez , { - .
) X 1 . formanyomtatvany | MAGTAR kijelolt munkatars 15 munkanapon
kifizetés kapcsolodo formanyomtatvany |, .. .. ..
s s o kikiildve beliil
megkiildése a palyazonak
(o igen: alairtan
Felbontdsi 1} \ 1 felbontasi | beérkezik )
formanyomtatvany , .
e formanyomtatvany beérkezett?
kikiildve

nem: nem érkezik
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be (7)
[ , . | Alairt bontasi .
9. Aléirtan beérkezik Aldirt o fe}bontam formanyomtatvany | MAGTAR GFP, . KSZ fiokumentumkezeles
formanyomtatvany érkeztetése . Iktatasi osztaly | i referens
érkeztetve
Alairt (o . - . . . N
, Felbontasi formanyomtatvany | Iktatott bontasi ( GFP KSZ | dokumentumkezelés a beérkezést kdvetd
10. | formanyomtatvany |. = ., . MAGTAR L. , . .
, iktatasa formanyomtatvany Iktatasi osztaly | i referens 1 munkanapon beliil
érkeztetve
Alairt, iktatott felbontasi
formanyomtatvany megkiildése a
GFP KSZ Palyazatkezelési
Foosztaly részére
Iktatott bontasi | Am?ngylbep P ro;ekt sordn. még | Iktatott born st ( GFP KSZ | dokumentumkezelés a beérkezést kdvetd
. formanyomtatvan nem triént kifizetés, akkor a GFP | formanyomtatvany | MAGTAR Iktatasi osztaly |1 referens 1 munkanapon beliil
y Y |KSZ Palyazatkezelési Féosztaly | megkiildve y P
Tamogatasi Szerz6déskezeld
osztalya részére (12)
* Amennyiben a projekt soran mar
tortént kifizetés, akkor a GFP KSZ
Palyazati Jogi Osztaly részére (17)
Iktatott bontsi Felbontasi formanyomtatvan, Felbontsi "?éFnIio atésiKSZ
12. | formanyomtatvany |, Y Y formanyomtatvany | MAGTAR 4’ referens
. atvétele s Szerzddéskezel
megkiildve atvéve ,, .
6 Osztaly
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Felbontasi L. .| Felbontasi GFP . .KSZ e - " . A
. Felbontasi formanyomtatvany . Tamogatasi palyazatkezelési féosztalyvezetd/o
13. | formanyomtatvany X . formanyomtatvany | EMIR 1 . ,,
o ellenjegyzése . Szerzddéskezel |referens sztalyvezetd
atvéve ellenjegyezve ,, .
6 Osztaly
Felbontdsi gfrflo atésiKSZ alyazatkezelési alairast kovetd6 2
14. | formanyomtatvany | EMIR adatrogzités Adatok rogzitve EMIR sat pay
ellenjegyezve Szerzddéskezel |referens munkanap
0 Osztaly
Adatok rogzitve Ellenjegyzett bontasi
, . formanyomtatvany és | Megkiildott EMIR, GFP KSZ|. .. .. . alairast kovetd6 2
5. E:iiﬁ?;imawény dokumentumok  megkiildése  a | dokumentumok MAGTAR Iktatasi osztaly kijeldlt munkatdrs munkanap
ellenjegyezve palyazonak
1 L nem: folyamat vége
Szerzdéstelbontdsi | ;o1 ¢ piztositékadas? Erintett/illetéke | .. . ,
kérelem beérkezése . . . . | kijelolt munkatars/
16. . (beleértve a felhatalmazoi levelet | igen: s szervezeti .
Kedvezményezett ) AT . Jogi referens
részérdl is) biztositéktorlés/mér egység
séklés
. . ‘ o GFP KSz A . -
17. | tortent Felbontasi kérelem atvétele A,t vett felbontdsi MAGTAR Palyazati Jogi | Jogi referens k?relefn beérkezéset
kifizetés kérelem , kovetd 5 nap
Osztaly
Atvett  felbontasi | Visszafizetendd Osszeg . . G,FP, . KSZ. . kérelem beérkezését
18. . R " E-mail megkiildve Pélyazati Jogi | Jogi referens .
kérelem kiszamitasanak kérése . kovetd 3 nap
Osztaly
Visszafizetendd Osszeg GFP , .KSZ G
meghatarozasa, és megkiildése a Tamogatasi osztalyvezetd az e-mail  izenet
19. | E-mail megkiildve S . .. | kamattabla EMIR Pénziigyi és | kijelolt munkatars . beérkezését kovetd 3
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly o7 (Pénziigy)
s Monitoring nap
részére P
Fdosztaly

161




Felelos

Tevékenység LD R LT szervezeti Felel6s munkakér E!leIIOI‘ZO’ / Hataridé
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é%?:tt:ifslzuoman) Tajékoztatdo levél elkészitése ¢€s
Y megkiildése Kedvezményezett Taickoztats  levél GFP KSz kovetelésallomany
20. . .. részére a visszafizetendd Osszegrol Ae EMIR Palyazati  Jogi | Jogi referens kiszamitasat kovetd
Kovetelt Osszeg . .| kikiildve .
részben * A kedvezményezettnek 15 napja Osztaly 7 munkanap
. van a visszafizetésre
visszafizetve
* Kovetelt 0Osszeg
teljes egészében
visszafizetve  (22)
o Kovetelt 0Osszeg GFP KSz
, . részben Tamogatasi o I
21. T.a J?koztato level Bankkivonat figyelése visszafizetve  (20) Pénziigyi és | kijel6lt munkatars az dtvételt kovetP 20
kikiildve N . o7 munkanapon beliil
o Kovetelt Osszeg Monitoring
nem kertilt Foosztaly
visszafizetésre (26)
. Részletfizetési
kérelem (27)
GFP KSZ | kijelolt  munkatars a bankkivonat
Kovetelt Osszeg Tamogatasi (GFP KSZ Pénziigyi  SvAirasatol
22. |teljes egészében | Bankkivonat masolatanak atadasa | Bankkivonat atadva Pénziigyi és | és Monitoring Js ZAmitott 1
visszafizetve Monitoring Koordinacios munkana
Féosztaly Osztaly) P
Felbontasi formanyomtatvan, Felbontasi GEP KSz
23. | Bankkivonat atadva X . Y Y formanyomtatvany | EMIR Palyazati  Jogi | Jogi referens Jogi osztalyvezetd
ellenjegyzése . .
ellenjegyezve Osztaly
Felbontasi eri;f;n orntaj:)\;)é:;[aSl GEP KSz alairast koveté 2
24. | formanyomtatvany | Formanyomtatvany megkiildése ny vany | MAGTAR Palyazati Jogi | Jogi referens
. megkiildve palydzo , munkanap
ellenjegyezve s Osztaly
részére
Felbontasi GFP KSZ aldirdst  kovets 2
25. | formanyomtatvany | EMIR adatrogzités Adatok rogzitve EMIR Palyazati Jogi | Jogi referens munkana
ellenjegyezve Osztaly p
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Kovetelt  dsszeg > » .| Elutasits levél | EMIR MAGTA |GFP ~ ~ KSZ) a beérkezést kovetd
26. |nem kertilt | Szerzddés felbontasanak elutasitasa | ., .. Palyazati Jogi | Jogi referens ..
) . kikiildve R , 30napon beliil
visszafizetésre Osztaly
Részletfizetési Részletfizetési kérelem Rfeszletﬁzetes1 G,FP, . KSZ. .
27. \ , . , L . kérelem Palyazati  Jogi | Jogi referens
kérelem érkezik beérkezésének vizsgalata . ,
megvizsgalva Osztaly
igen: részletfizetési
Részletfizetési . - . megallapodas GFP KSzZ a beérkezést kovetd
. Részletfizetési kérelem s . .
28. | kérelem , Palyazati Jogi | Jogi referens 15 munkanapon
o engedélyezve? L - . ..
megvizsgalva nem: részletfizetési Osztaly beliil

kérelem elutasitasa
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Felelos
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Ellenorzo /
Jovahagyo

1. fiiggelék a 10. melléklethez

Hatarido

4. Tervezés és elemzés EU-s palyazatok esetében

A szakmai
teriileteknek az
. ot | L o ) FP KSZ Helyszini
eves PENZUEYL | Bves ellendrzés tervezése G i S, Lelyszint
tervhez megadott, Ellendrzési
pzilyzzzizatli(_ezelesy, Eves ellendrzési  kotelezettség Féosztaly Fdosztalyvezetd
fnonit(%g’in’ megallapitasa  és  ellendrzési GFP KSZ Foosztalyvezeto-
mﬁveletekg tervjavaslat elkészitése szakmai Palvazatkezelési helyettes
darabsyamai teriiletek éves tervében megadott Féglsztél Osztalyvezetd

varhatd  palyazati  darabszam | Eves terv GFP Ksé Pénziiovi
Tooszabalvi figyelembe vételével. Helyszini | és kapacitas felmérés &s Monitortigg GFP KSzZ Térevévet
elc'(igirésok yés GFP ellendrzési kotelezettségbol eredd | elkészitve Féosztaly & Titkarsag vezetd me ggglézc'i &v

. . .| éves  kapacitds  igény  és ’ Fdosztalyvezetd ; .
gal'm mutlgfé(;i)zl:am rendelkezésre  all6  kapacités ,?éFnIio Athsi Ksz Fdosztalyvezetd- oktdber 15.-ig
ala }"/én elkészitett megallapitasa. Eves terv havi | (Excel tablazat) Pénziig ; & helyettes
Hap) lebontasa alintézkedésenként ¢és ey
és a GFP IH P . Monitoring
A . . ellendrzési tipusonként. i ,
Fdosztalyok altal " ., , Foosztaly,
elfogadott Kapacitds hidny esetén, annak
ellendrzési jelzése a felsd vezetés felé a
arényok sziikséges intézkedések NGM  Koliségvetés Osztalyvezeto
alintézkedésenkeént | meghozatala érdekeben és Gazd. Féosztaly
, vizsgalati
tipusonként
: . . . | Féosztalyvezetd Fdosztalyvezetd / | .

. Eves terv megkiildése a GFP TH Eves terv megkiildve ; GEP KSZ .Helyszml Fdosztalyvezetd- Fosztalyvezetd- Targyeive”t .
Eves terv M . o MAGTAR Ellendrzési megeléz6  év

Fdosztalyok részére . . N . helyettes helyettes / - P

Hivatalos levél Foosztaly , « . ,, oktober 31-ig
Osztalyvezetd Osztalyvezetd
. e Targyé
Eves terv Nines j6véhagyva 1 mzrge}i(e')'\;zt év
.. Jovahagyva? IH &

megkiildve november 15-

Jovahagyas (4)

18
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egyseg munkakor Jovahagyo
Jovéhagyott ~ éves Az éves terv megkiildése az | Jovahagyott éves terv GFP KSZ Helyszini F(goszte}lyvezet? Targy?v?t .
terv . . .y R ( . Féosztalyvezetd- GFP KSZ | megel6zé6  év
4. allamhaztartasért felel6s miniszter MAGTAR Ellendrzési g B
. TR . . N . helyettes Titkarsag vezetd november 15-
. . ¢és az ellendrzési hatosag részére Hivatalos levél Foosztaly . « .
Hivatalos levél Osztalyvezetd ig
. ) Eves terv, kapacitasok GFP KSZ Helyszini F?osztglyvezet? F(')'OSZtérllyVGZCt(y)' /
Jovahagyott éves e . e . g Féosztalyvezetd- Féosztalyvezetd ,
5. feliilvizsgalata, amennyiben | Feliilvizsgalt éves terv Ellen6rzeési Negyedévente
terv sziikséoes Féoszial helyettes helyettes /
& y Osztalyvezetd Osztalyvezetd
Felilvizsgalt ~ éves terv GFP KSZ Helyszini | Féosztlyvezetd Feliilvizsgdlato
Felillvizsgdlt éves | Felilvizsgalt — éves  terv 8 , oY B AR GFP KSZ |t kovetds 5
6. ., MAGTAR Ellendrzési Fdosztalyvezetd- s A
terv megkiildése az [H-nak . . - . Titkarsag vezetd munkanapon
Hivatalos levél Fdosztaly helyettes beliil
5. Kockazatkezelés
(Kockazatelemzés, azoknal a palyazati konstrukcioknal, ahol az ellenérzési kotelezettség nem 100%.)
El6z6 évi
kockazatelemzési
modszertan
Kockazatelemzési . - . e, GFP KSZ Helyszini Fc:oszterllyvezetcr? Féosztalyvezetd / | Targyévet
. . . | Kockazatelemzési modszertan | Feliilvizsgalt . Foosztalyvezetd- My M K ou g
1. | és helyszini PO , Ellen6rzési Foosztalyvezet6-- | megel6z6  év
o feliilvizsgalata kockazatelemzési modszertan ,, . helyettes Z .
ellendrzési Foosztaly . ,, helyettes oktober 15-ig
Osztalyvezetd
tapasztalatok
IH-s elvarasok
. .. | Kockézatelemzési madszertan | Kockazatelemzési modszertan GFP KSZ Helyszini F(')'oszte’llyvezetg
Kockazatelemzési 1 . ; P Fdosztalyvezetd- GFP KSzZ
2. . megkiildése GFP IH Fdosztalyok MAGTAR Ellendrzési A B
modszertan s . . N . helyettes Titkarsag vezetd
részére Hivatalos levél Foosztaly . «
Osztalyvezetd
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Kockazatelemzési Nincs jovahagyva €)) Targyévet
modszertan Jovahagyva? IH megel6z6  év
megkiildve Jovahagyas (4) oktober 15-ig
GFP IH
Féosztalyok altal
jovahagyott
kockazatelemzési Féosztalyvezetd-
Operaty siyizat | GFP KSZ Helyszini | S0CI0
p . EMIR-bAI lekérdezés EMIR adatok palyaza Ellendrzési Ve Féosztalyvezetd
Programonként statuszanak N . Helyszini
. Fdosztaly . g
(csatolva) adatai ellendrzési
csoportvezetd
EMIR-ben
szerepld palyazati Targy
adatok ;
negyedév 5.
. napja
EMIR-ben 12 . - EMIR GFP KSZ Helyszini | Féosztalyvezetd-
. ... .| Importadldas a kockdzatkezelési . . ,, g ,, . «
szereplé palyazati Importalt adatok Kockazatkezeld | Ellendrzési helyettes /| Flosztalyvezetd
szoftverbe M . . «
adatok szoftver Fdosztaly Osztalyvezetd/
. Ko’ck’a,zatelemzem p’arameterelk Kockazatelemzéssel értékelt | Kockazatkezeld GEP KSZ 'Helyszm1 Fosztdlyvezetd- ,, . «
Importalt adatok beallitasa, kockazatelemzés . Ellendrzési helyettes /| Flosztalyvezetd
. projektek szoftver N . . «
lefuttatasa Fdosztaly Osztalyvezetd/
Kockazatele’m 288 Projektek kivalasztasa | Eves terv nevesitett | Kockazatkezeld GFP KSZ .Helyszml Fosztalyvezetd- ,, . ,, Targy .
el értékelt o, . Ellend6rzési helyettes /| Fbosztalyvezetd negyedév 5.
. ellendrzésre projektekkel szoftver ” . , ” ’
projektek Foosztaly Osztalyvezetd/ napja

166




Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo /
Jévahagyo

Hatarido

6. Heti tervezés

Jovahagyott éves
terv, re ia -
Elfogadott A szervezés tabla ellendrparokkal
szabadsagterv, vald fel‘Eoltese figyelembe véve a GFP KSZ Helyszini Fdosztalyvezetd /
e szabadsagokat. - . g .. ,, . .
Szakértdi lista, . e L Nevekkel feltoltott szervezés s Ellendrzési Helyszini Féosztalyvezetd
1. , . Sziikséges kapacitasok felmérése, | szervezés tabla " . . g
Megallapodasok s . . tabla Foosztaly ellendrzési referens | helyettes /
. kapacitashiany esetén a heti terv . . ,,
mas . o . Szakteriiletek Osztalyvezetd
szakteriiletekkel az feliilvizsgalata, sziikség esetén
ellenérzésben vald jelzés a fels6 vezetés felé.
résovételrdl Az ellendrzés
hetét megeldz6
Nevekkel feltoltott 2. hét ¢ elz(')'
szervezés tabla, ) n;unkanapja
Kockazatelemzés | Id6pont egyeztetés a palyazokkal, | Ertesitdé levél a helyszini .
. e 1 1 o . GFP KSZ Helyszini
eredménye, értesitd levél megkiildése ellendrzésrol (3) szervezés tabla P ,, . "
P Ellendrzési . Féosztalyvezetd /
Palyazatok Féosztal Helyszini Féosztalyvezets-
2. | megjeldlésével Kiils6és ellendr vagy szakértd | Szervezés tabla nevekkel és | EMIR Y ellendrzési referens/ hel ettesy/v
szakteriileti kivalasztasa. palyazatokkal e ,,
. . Osztalyvezetd
feljegyzések, WF Szakteriiletek
GFP Informéacios adatlapok elkészitése | Informacids adatlapok
Féosztalyok
felkérések
Az  ellendrzésre
fl?r?ianlort 1d‘£:;$ Kedvezményezettdl bekerésre Foosztalyvezetd / | Az ellendrzés
. keriil egy e-mail a halasztas | Kikiildott e-mail szervezés tabla | GFP KSZ Helyszini .. ,, 1y i , o
elfogadasra, . , PRI RS - g Helyszini Fbosztalyvezetd- | hetét megel6zo
3. o, . | indokaval, az ellendrzés | Ertesités (rendkiviili) Ellendrzési g . .
palyazé/kedvezmé 11 < . .. g N . ellendrzési referens | helyettes / hét utolsd
. .. | legkorabbi idopontjanak | helyszini ellendrzésrél WF Foosztaly . ,, .
nyezett jelzi megicldlésével Osztalyvezetd munkanapja
halasztasi igényét | T8 :
telefonon
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Szervezés  tabla
nerrve}(kel | Lemondas és hianyz6 darabszam ., C s | Srerveres bla GFP KSZ Helyszini . Fc:osztglyvezetg / AZ, ellenor”ze,s'
palyazatokkal \ - . s Korrigalt szervezési tabla és o Helyszini Féosztalyvezet- | hetét megel6z6
esetén a hianyzd ellenérzések | . ., Ellendrzési e g s . ,
feltdltése informacios adatlapok Féosztaly ellendrzési referens | helyettes / hét utolso
Informéaciés WF Osztalyvezet6 munkanapja
adatlapok
Heti  ellendrzési terv  tabla
elkészitése Id6pont
., * Palyazati azonosito ,, . « POTE
Korrigalt . PAlvAZO neve GFP KSZ Helvszini Fdosztalyvezetd / | egyeztetést
szervezési tabla ¢és y " . , oo Hely Helyszini Féosztalyvezetd- megel6z0  hét
. . . Id6pont | Heti terv tabla Ellendrzési . g . oo
informacios . . N . ellendrzési referens | helyettes /| utolsd elotti
. Ellendr par Foosztaly . ,, .
adatlapok . Helyszin Osztalyvezetd munkanapja
. Ellenérzés tipusa (esitortok)
* Kapcsolattartd megjelolése
Dosszu?k ) bekérése A | o okteriilet ertesitve GFP KSZ Helyszini » F(Bosztglyvezetg /| Ellenérzési .
. . szaktertiletekt6l . o Helyszini Fdosztalyvezet- | hetet megel6z6
Heti terv tabla Magtar, WF Ellendrzési P . )
Végleges heti terv tabla Féosztaly ellendrzési referens | helyettes /| hét utolsd
Felettes hatésagok tajékoztatasa Osztalyvezetd/ munkanapja
Leegyeztetett L B . , ,, , ,, Ellen6rzési
idépontok Helyszini ellendr hozzdrendelése Hozzarendelt ellendrok GFP KSZ Helyszini . F(Bosztglyvezetg / hetet megel6z6
o Helyszini Fdosztalyvezeto- . .
. . . WF Ellen6rzési s hét utolso
. . (Lemondas esetén heti terv - . , N . ellendrzési referens | helyettes / .
Végleges heti terv . 1s Aktualizalt heti terv tabla Foosztaly , 2 munkanapja
. aktualizalasa) Osztalyvezetd .
tabla (péntek)
7. Helyszini ellendrzés elokészitése
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egység munkakor Jovahagyo
.. / Helyszini o,
Heti  ellen6rzési | _,, , . ., o Atvett  dokumentumok a GEP KSZ .Helyszml Helyszini ellendrzési Ellenorzcist
Palyazati dosszié bekérése (e- , . L 0 Ellendrzési R . " megel6zden
terv X . ,, hatalyos iratkezelési | MAGTAR A . . | ellendrzési referens | osztalyvezetd ,
mail) a szakteriiletekt6l ; . Foosztaly Szakmai o legalabb 5
szabalyzat szerint. N referens Szaktertileti
teriiletek , ” munkanappal
Osztalyvezetd
Atvett - e .
dokumentumok a DO.SSZ,Iek . . dtvételénck Feltoltott ,atvett palyazatok ; GFP KSZ Helyszini . Helyszini Ellenorz?st
, nyilvantartasba vétele (db, o, SR MAGTAR, . Helyszini ‘o megel6zden
hatalyos - T 1 .. . | nyilvantartasa” és o Ellen6rzési g ellendrzési .
. L. idépont, atadd szakteriilet és . . szervezés tabla N . ellendrzési referens . « legalabb 2
iratkezelési . Heti terv tabla Foosztaly osztalyvezeto
, . iigyintéz6 neve) munkanappal
szabalyzat szerint.
Aléirasi  joggal
. rendelkezok: P
- . GFP KSZ Helyszini .. . . Ellendrzési
Feltoltott heti terv i s I . i s P Helyszini Féosztalyvezetd / _
. Megbizolevél elkészitése Elkészitett megbizolevél Ellendrzési o o ,, hetet megel6z6
tabla P ellendrzési referens | Féosztalyvezetd- .
Foosztaly péntek
helyettes /
Osztalyvezet6/
Palyazati dosszié
o . Helyszini o
Ertesito level Helyszini ellendrzéshez sziikséges | ; - . GFP KSZ Helyszini | ellendrzési referens Ellenozze:st
(1. Atadott dosszié és g L megel6zo
. dokumentumok atadasa a Ellen6rzési /Helyszini ;
Szakteriileti .. " dokumentumok " \ . legalabb 2
felieayzés helyszini ellenérnek Foosztaly ellendrzési munkana
Jeey Osztalyvezeto P
Megbizolevél
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Tevékenység IT adatrogzités Felel’o B " E}leflorzo, Hatarido
egyseg munkakor Jovahagyo
Felkésziilés a helyszini | Elékészitett helyszini . ,,
P g . P Helyszini  ellenér
ellendrzésre, ellendrzési jegyzokonyv, . )
{ . o i A A e A g Osztalyvezetd
Atadott  dosszié | Jegyzokonyv, létesitményjegyzék, | 1étesitményjegyzék Ellendrzés
és/vagy a | kozbeszerzési lista, EMIR | kozbeszerzési lista, EMIR GFP KSZ Helyszini .. 1 .
; PO 4o PP g Helyszini idépontjat
5. | MAGTAR-ban rogzitési lap elokészitése, rogzitési lap Ellendrzési o - i
. i P ellendrzéssel megel6z6
rogzitett palyazati Fdosztaly . 2
. - . megbizott referens minimum 1 nap
anyag Titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi  nyilatkozat | Kitoltott titoktartasi -
I . Szakértd
kitoltése nyilatkozat
8. Helyszini ellenérzés lefolytatasa
Helyszini
Megbizolevél bemutatésa, . . . eys .
P . Cégszerlien igazolt ellendérOsztalyvezet
palyazé/kedvezményezett  vagy P "
s : , megbizolevél 0
képviseldjének igazolasa  a
megbizolevélen, cégszerll .
. (s .. | Helyszini ,
Helyszini alairassal . o GFP KSZ Helyszini . s Helyszinen, az
.o Megtekintett cégkivonat, g ellendrzéssel v
1. | ellendrzés . iy . . Ellendrzési . - ellendrzés
. 1 . .. | vallalkozoi igazolvany/ P megbizott referens
megkezdése Cégkivonat, vallalkozoi | . . Lo . Fdosztaly kezdetekor
) ) . .. | igazolas egyéni vallalkozo
igazolvany/igazolas egyéni I . 1o -
f ; ao f nyilvantartasba vételrol, Szakértd
vallalkozo nyilvantartasba P P 1as
1o oo C s alairasi cimpéldany,
vételr6l, alairasi  cimpéldany, mechatalmazés Meofioveld
meghatalmazas megtekintése & EHey
Helyszini ellenérzés lefolytatasa ..
wo w7, Helyszini
Az ellenérzéshez sziikséges — " .
,, o . ellenérOsztalyvezet
elézetes értesitd e-mail 8
Megbizolevél mellékleteként csatolt ,,Ertesitd ..
egb oreve e oreokent csaloft ., BesTto . . GFP KSZ Helyszini
bemutatésa, levélben felsorolt | Helyszini ellendrzés P .
2. e o o . Ellendrzési Helyszini - -
azonositas, aldiras | dokumentumok bekérése, | megtortént M . .
- A Foosztaly ellendrzéssel
megtortént egyeztetése.

A megvalositasi helyszin és a
projekt elemeinek megtekintése,
fényképfelvételek készitése.

megbizott referens

Szakérto
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A projekt tamogatasi
szerz6désének/tamogatoi

okiratnak megfelel6 fizikai és
pénziigyi elérehaladasanak és
azok Osszhangjanak vizsgalata, a
projekttel kapcsolatba hozhato
(eredeti) dokumentumok alapjan.
A helyszini ellendrzési
megallapitdsok, a megtekintett

dokumentumok  felsorolasanak
rogzitése az ellendrzés
szempontrendszerét  tartalmazo

jegyz6konyv mintaban.

IT adatrogzités

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo /

Hatarido

Jévahagyo

Helyszini
ellendrzés
megtortént

JegyzOkonyv, 1. sz. melléklet
Létesitmény ¢és gépjegyzék és a

kozbeszerzési checklist
elkészitése

az egyes helyszini ellendrzés
tipusokhoz kidolgozott
jegyzokonyvminta és
Létesitményjegyzék

alapjan (boviteni lehet, szlikiteni
nem lehetséges)

Helyszini ellen6rzési
jegyzOkonyv, létesitmény és
gépjegyzék, kozbeszerzési
checklist mellékletek

3 eredeti példanyban,

1 eredeti jegyzokonyv a
Pélyazoé/Kedvezményezetté,
1 eredeti példany a helyszini
ellendrzésé

1 eredeti példany a palyazati
dokumentacio részét képezi

GFP KSZ Helyszini
Ellen6rzeési
Fdosztaly

Helyszini
ellendérOsztalyvezet
5

Helyszini
ellenoérzéssel

megbizott referens

Szakértd

az
napja

ellendrzés

171




Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jévahagyo

Hatarido

Helyszini
Helyszini ellendérOsztalyvezet
. 6
ellendrzési L.
jegyzokonyv  és | Jegyzokényv  és  mellékletek | Aldirt  jegyzbkényv, s gﬁ:nfriezs iHelySZ‘m Helvsaini ] Ellendrzés
mellékletei hitelesitése mellékletei M . yazm napjan
Fdosztaly ellendrzéssel
(3 eredeti példény) megbizott referens
Szakértd
Helyszini Szakteriilet részére
ellendrzésre Atvett visszaadott dosszié GFP KSZ Helyszini Helvszini  ellendr
dosszié és/vagy a | Dosszié atadas-atvételi Excel, Ellen6rzési Helyszini Fdosztalyvezets- | Ellendrzést
MAGTAR-ban elismervény kitoltése 144 . s MAGTAR Foosztaly/Felkéro yszinl helyettes kovetd 48 ora
. o . 2  példany alairt atadas- . ellendrzési referens
rogzitett palyazati SR . szakteriilet
anyag atvételi elismervény
igen: kedvezményezett

A covzEkényvvben részérdl  szakteriilet  felé

ke dvezményezettj gy rZszére torténd intézkedés sziikséges
Alairt szakteriilet ~ felé  teljesitendd ) EMIR GFP KSZ Helyszini | helyszini  ellenér | Helyszini JegyzO6konyvbe
jegyzOkonyv  és | intézkedés  keriilt  elbirasra, nem: Kkedvezmeénvezett | WE Ellen6rzési Helyszini ellendrzési n  rogzitettek
mellékletei megallapitas rogzitésével, részér()'l szakteriilet Y felé Foosztaly ellendrzési referens | osztalyvezetd szerint

dokumentumok felsorolasaval, | ... ., . . ,

hatridd megieldlésével torténd  intézkedés  nem

& ‘ sziikséges (19)
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Szakteriilet Kedvezményezett  részére, a
fele’ te,lj esitend? .sza'k terulfe ! . fele . telj e’SIteI'ld:O . . 1 . GFP KSZ Helyszini | Helyszini  ellenér | Helyszini JegyzOkonyvbe
intézkedésre intézkedésr6l  e-mail  értesités | Alairt jegyzokonyv és g . g .

7. e s . . . : Ellen6rzési Helyszini ellendrzési n  rogzitettek
felszolitas a | killdése az  asszisztencianak, | mellékletei " . . a . ,, .
helyszinen csoportvezetdnek &s a Foosztaly ellendrzési referens | osztalyvezetd szerint
megtortént szakteriileteknek.

igen: kiegészitd jegyzOkonyv
Alairt Kieoészits eovzékdn sziikséges (9) EMIR GFP KSZ Helyszini | Helyszini  ellenér | Helyszini JegyzOkonyvbe
8. | jegyzékonyv  és szijl%sé os? Jeey v WF Ellendrzési Helyszini ellendrzési n  rogzitettek
mellékletei ges: nem: kiegészitd jegyzOkon Foosztal ellendrzési referens | osztalyvezetd szerint
g jegy yv y yv
nem sziikséges (19)
Elokészitett EMIR GFP KSZ Helyszini | Helyszini  ellenér | Helyszini ilegze(,jslfgl? v

9. | kiegészitd Kiegészité jegyzdkonyv felvétele | Alairt kiegészitd jegyzokonyv Ellendrzési Helyszini ellendrzési Jegyzoxony
. . WF ,, . R . . felvételének
jegyzékonyv Foosztaly ellendrzési referens | osztalyvezetd napia

Hianypotlas szilikséges? nem: hidnypétls nem Jggyzqkf)nyv
sziikséges (19) hitelesitése

10 Alairt A hianypotlasra valo felszolitas GFP KSZ Helyszini | Helyszini utan azonnal
jegyzokonyv  és | rogzitése a helyszini ellendrzési ioen:  hidnvpotlas  sziikséoes Ellen6rzeési ellenérosztalyvezet | -
mellékletei jegyzokonyvben, dokumentumok (%1)' P & Foosztaly 0 Jegyz6konyvbe

felsorolasaval, hataridé n rogzitett
megjelolésével torténik. hataridé
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Tevékenység IT adatrogzités Felel’o e . E!leflorzo, Hatarido
egyseg munkakor Jovahagyo
Helyszini  ellen6r
Hidnypotlds Hianypotlas  hataridon  beliil osztalyvezetd
w7 beérkezik? . . . . Jegyz6konyvbe
1 szuksreigffs, nem: hp. nem érkezik be (12) MAGTAR, WF, GFP KSZ 'Helyszml Helyszini n rogzitett
felszolitas a , . o Ellen6rzési . - i
, (A4 helyszini ellendrzési | . . . EMIR ,, . ellendrzéssel hatarid6 5
helyszinen ; _ ., .. | igen: hp. beérkezik (13) Fdosztaly .
megtortént Jjegyzokonyvben rogzitett hataridé megbizott referens munkanap)
megjelélése alapjan)
Szakértd
Felszolitas hianypotlas
L bekiildésére - e-mailen (max. Ket | poro g6 jovel  megkilldve GFP KSZ Helyszini . \ Nem
12 | Hidnypotlas nem | alkalommal, amennyiben i P Helyszini  ellenér beérkezettnek
. . . . . MAGTAR, WF | Ellen6rzési , " - o reee
érkezik be masodszorra sem érkezik be, . P osztalyvezetd mindsitjik 10
o L i e-mail Foosztaly ,
intézkedési terv készitése munkanap utan
sziikséges (9. fejezet/2)
Atvétel napjan,
elektronikusan beérkezett vagy
Elektronikusan hlany"potlas . e’rteke’le’:seroln 42 | E_mail értesités GFP KSZ Helyszini , . B legkf)raPl?.
13 . ellenér e-mail értesitést killd az . , o Helyszini  ellenér felkésziilési
beérkezett . o . elektronikusan beérkezett, | WF Ellen6rzési , v -
hignypotlds asszisztencianak, ellenér parnak, hignypotlds csatolva Féosztaly osztalyvezetd nap, de
csoportvezetének és a legkésobb a hét
szaktertileteknek utolso
munkanapjan
Postai hianypotlas atvétele az Helyszini  cllenér
ellendr altal. osztdlyvezets
E-mail értesités  kiildése a glegzzrl;lsi referens
. . | hidnypotlas ellendrzésének ; GFP KSZ Helyszini Hianypotlas
14 | Beérkezett postai P A g MAGTAR, g L.
hiAnvootls eredményérél, a HP postai | Ertékelt hianypotlas Ellen6rzési . - fogadasaval
ianypotlas , Ry . . s EMIR, WF ,, . Helyszini i
beérkezés datumanak rogzitésével Foosztaly ellendrzéssel egy idében

az asszisztencianak,
csoportvezetének, ellendr parnak
és a szakteriileteknek.

megbizott referens

Szakérto
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Tevékenység IT adatrogzités Felel’o e . E!leflorzo, Hatarido
egyseg munkakor Jovahagyo
Helyszini  ellenér Atvétel napjan,
osztalyvezetd vagy
Helyszini legkorabbi
. I{lanryPotlas efrtekel’esenerk . L ’ GFP KSZ Helyszini ellendrzési referens felkésziilési
15 | Ertékelt rogzitése, a postai beérkezés | Ertékelt hianypotlassal lezart o nap, de
. 1z . , .. , g 1 WEF, EMIR Ellen6rzési . - i .
hianypotlas datumanak feltiintetése az | ellendrzési jegyzokonyv ,, . Helyszini legkésobb a hét
o g e Foosztaly s ,
ellendrzési jegyzokonyvon. ellendrzéssel utolsé
megbizott referens munkanapjan
értékelésével
Szakértd egy idében
HP  értékeléssel igen: intézkedési terv | EMIR, WF Helvszini  ellendr
16 kiegészitett, lezart szilkséges (9. fejezet/1) GFP KSZ Helyszini oszt}z]il vezetd Jegyz6konyv
jegyzokonyv  és | Intézkedési terv sziikséges? Ellend6rzési yve - lezarasa  utan
; ’ . L N . Helyszini
mellékletei nem: intézkedési terv nem Foosztaly g azonnal
o ellendrzési referens
sziikséges (19)
o . " Ellen6rzés
éla}m’ ’1lletve HP Szabalytalansagi gyanu észlelése | Szabalytalansagi gyanu WE GFP KSZ Helyszini Hel}{sz1n1 ”ellenor ,, . . lezéarasat
17 | értékeléssel lezart . , . . . . . g osztalyvezetd Féosztalyvezetd- A
o ZBKEnVY s esetén a gyanu bejelentd lap | bejelentd lap, (9. fejezet/9) Ellen6rzési Helvszini helvettes kovetd 2
Jeeyz Y elkészitése intézkedési terv Fdosztaly yszint | Y munkanapon
mellékletei EMIR ellendrzési referens beliil
JegyzOkonyv
lezaras napjat
kdvetd 1 napon
HP  érickeléssel | JC8YZ0konyv  dokumentdcié o EMIR, GFP KSZ Helyszini . Helyszini belil
18 lozart i - atadasa szkennelésre a GFP KSZ | Szkennelt jegyzdkonyv " P Helyszini o g
ezart jegyz6konyv (o . L MAGTAR, Ellendrzési . g ellendrzési .
. . . Dokumentumkezelési  Osztalyra | dokumentécio M . ellendrzési referens HP esetén
¢és mellékletei Excel Fdosztaly referens

(1 eredeti példany)

szkennelés  a
HP értékelését
kovetd 1 napon
beliil
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Tevékenység IT adatrogzités Felel’o B " E}leflorzo, Hatarido
egyseg munkakor Jovahagyo
Hianypotlasok értékelésének
s eredményérol elektronikus
JegyzOkényv értesités kiildése a JegyzOkon
végleges o , - GFP KSZ Helyszini . gyzoromyv.
19 o Palyazo/Kedvezményezett részére e o Helyszini , . leaddsat kovetd
eredményérol i . .1 | E-mail értesités Ellendrzési R Osztalyvezetd/
4 a  hianypétlas  eredményérdl, " . ellendrzési referens 3 munkanap
elektronikus . S s Foosztaly .
et illetve kiegészitd jegyzokonyv beliil
értesités . . P
felvétele esetén az ellendrzés
végleges eredményérol.
Szkennelt jegyzokonyv Jeovzékdn
Szkennelt dokumentaci6 (1 eredeti példany) | Feljegyzéssel atadott ; GFP KSZ Helyszini . gyz v
20 | . 21 s 1 T « .. | MAGTAR g Helyszini lezaras napjat
jegyzOokonyv atadasa az illetékes | helyszini ellen6rzési Ellendrzési . . n
J .. . . Excel ,, . ellendrzési referens kovetd 1 napon
dokumentacio szakteriiletnek, Feljegyzésben az | dokumentumok Fdosztaly beliil
ellendri megallapitasok rogzitése
9. Intézkedési terv kezelése
1. Kedvezményezett
részére eloirt, szaktertilet
o . 1res Az  EMIR-ben  rogzitett Helyszini ellen6rzést
Alairt  helyszini (megallapitas, javaslat,) orer A s . . . w n
o . o megallapitdas és intézkedés | EMIR ellendrzési referens | Helyszini kovetd 2
ellendrzési rogzitése az EMIR-ben . L . P
X 1 s .y .| Intézkedési tervhez GFP KSZ Helyszini ellendrzési munkanap
jegyzokonyv 2. WF-ban intézkedés oo « - . ”
1. . . . Ellendrzési felelds helyszini | osztalyvezet6/ WE-ban a
Kedvezményezett kezdeményezése, . . . P ,, I ,, g
s PR WF-ban rogzitett javaslat és Féosztaly ellenér  helyszini | fosztalyvezetd- helyszini
részére eloirt rogzitése: 1 ores . . P o
Y . .. . | megallapitas Intézkedési | WF ellendrzési helyettes ellendrzés
intézkedéssel a. szakteriilet felé . " . ,
s . tervhez osztalyvezetd hetének utolsd
(palyazatkezelés, munkanapia
szerzodéskotés, PJ
pénziigy)
b. szabalytalansagi gyanu
bejelentése (9)
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szervezeti

Felelos

Felelos

Ellen6rzo

Tevékenység IT adatrogzités egysép . Jévahagyé Hataridé
3. Az EMIR-ben EMIR-ben
Aldirt helvszini intézkedési terv | Az EMIR-ben  rogzitett Helyszini ellendrzést
ellendrzési Y ,.Korrekcid/hianypotlas Intézkedési terv EMIR ellendrzési referens | Helyszini kovetd 2
oy ZBkBYY szilikséges” rogzitése. GFP KSZ Helyszini ellendrzési munkanap
JKS(}ilvezmé}r]l ezett 4. WF-ban hianypotlas | WF-ban rogzitett hianypotlas Ellen6rzeési felel6s helyszini | osztalyvezetd/ WF-ban a
részére Y eldirt rogzitése Foosztaly ellenér  helyszini | foosztalyvezetd- helyszini
hidnypotlassal WF-ban intézkedési terv | WF ellendrzési helyettes ellenérzés
yp a. szabdlytalansagi gyanu | inditdsa osztalyvezetd hetének utolsd
bejelentése (9) munkanapja
Javaxs{at’,1 n;fegallapltas ellendrzése Jovahagyott megallapitas,
Javaslat vezeto altal: javaslat (5) . . a helyszini
me éllla’ (ths - Javaslat (megallapitas) GFP KSZ Helyszini | Helyszini ellendrzés
g p’ . megfeleld WF Ellen6rzési ellenOrzési - , ,
Intézkedési " . . " hetének utolso
ot Foosztaly osztalyvezetd .
tervhez - TJavaslat (megéllapitds) nem Javaslat, megallapitas munkanapja
megfeleld javitasa sziikséges (4)
Javaslat, Javaslat, megallapitas kijavitasa , Tontes . GFP KSZ Helyszini . , . | Vezetd helyszini a h?IYSZIm
megallapitas ¢s megkiildése jovahagy Javitott ~ megallapitds  és WF Ellendrzési felel6s helyszini llend ellendrzés
Jovahagyasta a | .y aslat 3) enorzest ellenér ¢ lenor hetének utolso
javitasa sziikséges | csoportvezetdnek/vezetdnek J Foosztaly Osztalyvezetd .
munkanapja
Helyszini
Jovahagyott  megallapitds  és ellendrzési
‘s javaslat tovabbitasa a WF , . | osztalyvezetd a helyszini
fr?ga;?fy{z;ts szakteriiletnek (WF delegalja a | Intézkedési  terv  inditési gllifnfls(riéZSiHely521nl ) ellendrzés
'avgslatp ’ feladatot), illetve az | megallapitas és javaslat Féosztil Helyszini hetének utolso
J asszisztencianak EMIR korrekcid EMIR Y ellendrzési referens munkanapja

céljabol
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Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jévahagyo

Hatarido

1. Szakterulet

meghatarozza a - svahaevott
. hataridét intézkedést és Jovanagyor
Jovahagyott ,, megallapitas,
megallapitas a feleldst javaslat
megaliapias, 2. Szakteriilet nem | Jovahagyott intézkedési terv WF Szakteriilet szaktertileti referens Jav .
javaslat o . . idopontjat
illetékes az intézkedési .
. s kovetd 5
terv végrehajtasaban (1) munkana
Uj szakteriilet P
valasztasa
Helyszini Ail ,, he’:lyszini
o ellenbrzés
Feljegyzés elkészitése a cllendrzési referens Helyszini hetének utolsod
. - szakteriilet részére GFP KSZ Helyszini ellendrzési napja
Szakteriilet részére . . s . . . WF o . ,,
Feljegyzés késziil Intézkedési terv inditdsa a WF- | Elkészitett Feljegyzés EMIR Ellend6rzési felelds helyszini Osztalyvezetd/
ban és az EMIR-ben Foosztaly ,, .. | Foosztalyvezetd- | A HP
ellenér  helyszini , i
. helyettes beérkezés
ellendrzési . .
. " hetének utolso
osztalyvezetd .
napja
Helyszini
ellendrzési referens Helyszini
ot Jegyz6konyv+mellékletei és | Szakteriiletnek atadott GEP KSZ .Helyszml ellendrzési
Elkészitett . . o . . S Ellendrzési . .
. ; Feljegyzés atadasa a | Jegyz6konyv+mellékletei és ,, . ,, .. | Osztalyvezetd/
Feljegyzés . X . Féosztaly felelds helyszini | _, f o
szakteriiletnek Feljegyzés . ,, .. | Foosztalyvezeto-
Szakteriilet ellenér  helyszini
. g helyettes
ellendrzési
osztalyvezetd
A helyszini
ellenbrzés
. i . i L i .. | Helyszini . hetének utolsd
Szabalytalansagi Szabélytalansagi gyanu bejelentd s . . GFP KSZ Helyszini ,, . Helyszini .
, . ,, s A « .. | Elkészitett  szabalytalansagi oo ellenérHelyszini . napja
gyanu  bejelentd | elkészitése Hataridé és felelésok . ,, Ellend6rzési P ellendrzési
- . gyanu bejelent6 lap ,, . ellendrzési . ,,
késziil megadasa a WF-ban Foosztaly . ,, Osztalyvezet6
osztalyvezetd A HP
beérkezés

hetének utolso
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Ellen6rzo
Jévahagyo
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napja
Szabalytalansagi gyanu
bejelentd lap elektronikusan
. megkiildve . « Osztalyvezeto, A
Elke§21tett . Szabalytalansagi gyan(i bejelentd ; GFP KSZ Helyszini sztalyvezeto, . Fdosztalyvezetd- | szabalytalansag
10 | szabalytalansagi 1 . . 0 MAGTAR g Fdosztalyvezetd- . >
, . . | megkiildése a szabélytalansag | Atadott dokumentumok: a Ellen6rzési helyettes, i gyanu
gyanii  bejelentd . . L . | WF P helyettes, w o . . "
felel6snek szabalytalansagi gyanu Fdosztaly o X Féosztalyvezetd észlelését
lap . ,, Fdosztalyvezetd . n
bejelentd adatlap, kovetd 3 nap
Jegyz6konyv+mellékletei,
projekt dosszié
Szabalytalansagi
igay al:llektr:r?ijlflllesg;o gfelzzgll;l szini Fosztalyvezetd- Az intézkedési
- ’ WF GFP KSZ Helyszini oruey helyettes
11 | papir alapon , L , L L o g ellendrzési .. terv
.. . Intézkedési terv lezarasa Lezart intézkedési terv Ellendrzési . " Helyszini g
megkiildve, atadott N . osztalyvezetd . lezarasanak
- ., EMIR Foosztaly . ellendrzési .
projektdosszié, Helyszini Osztalvvezetd napja
Jegyz6konyv+mell ellendrzési referens v
ékletei
10. Helyszini ellendrzési beszamolo
Helyszini ;Ftargyneglzfg‘(/i;\é
Formai és tartalmi GFP KSZ Helyszini | ellen6rzési héna 19/
1. | kovetelmények, Beszamolo elkészitése Beszamolo Ellendrzési osztalyvezetd Féosztalyvezetd onap '
‘o : . . ” . o targycvet
ellenérzések adatai Fdosztaly Fdosztalyvezetd- W
kovetd  januar
helyettes 30
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Tevékenység IT adatrogzités Felel’o e . E!leflorzo, Hatarido
egység munkakor Jovahagyo
Targynegyedév
Jovaha'g}./ott Jovalrlagy(r)tt 1 cllendrzési , , . GFP KSZ Helyszini | Féosztalyvezetd/ Foosztalyvezetd / et’ kovetd
helyszini beszamold megkiildése GFP KSZ | Véglegesitett helyszini e s ,, . ,, M . o hénap 19./
2. P . . . AP . , - Ellen6rzési Féosztalyvezetd- Féosztalyvezeto- P
ellendrzési Szakmai  Kontrolling Osztaly | ellenérzési beszamolo N . targyévet
. . o Foosztaly helyettes helyettes W
beszamolo részére kovetd januar
30.
Targynegyedév
Véglegesitett Beszamolo meckiildve et kovetd
helyszini Véglegesitett helyszini ellendrzési & GFP KSZ Szakmai . X hoénap 20./
3. o R s . . Osztalyvezetd P
ellendrzési beszamold megkiildése az [H-nak . . Kontrolling Osztaly targyévet
L Hivatalos levél W0 L
beszamolo kovetd  januar
31.
11. Visszacsatolas
A helyszini
ellendrzési
tevékenység
kapcsan  szerzett
altalanos és
specifikus Siiksé
informaciok (a | Negyedévente osszefoglalod GFP KSZ Helyszini | Helyszini B , B seg
a1 P .. 2 . S g SR Féosztalyvezetd- szerint, de a
1. | palyazati Kkiirasra | készitése az Osszegylijtott | Feljegyzés/Téablazat Ellen6rzési ellendrzési . .
p A . N N . . . helyettes targynegyedéve
és a palyazati | észrevételekbdl Foosztaly osztalyvezetd P
. t kovetd 10-ig
projektekre, az
ellendrzési
folyamatra
vonatkozo tipusos,
vagy egyedi
tapasztalatok)
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Tevékenység IT adatrogzités Felel’o e . E!leflorzo, Hatarido
egyseg munkakor Jovahagyo
Helyszini Syiiksé
Felieovzés/T4bliz Feljegyzés jovahagyasa, a GFP KSZ Helyszini | ellenérzési Fosztalyvezetd/ szerintg de a
Jeey szlikséges 1épésekrdl akcidterv | Akcidterv Ellen6rzési osztalyvezetd GFP KSZ |, ’ .
at i P . X e . targynegyedéve
készitése Foéosztaly Féosztalyvezet6- Titkarsag vezetd STl .
t kovetd 20-ig
helyettes
12. Mindségbiztositas
- . . . Helyszini .
Jegyzokonyv és mellékleteinek R Helyszini
. . .. | ellenérzési o
o elektronikus és / vagy .y, .. | GFP KSZ Helyszini . " ellendrzési
Mindségbiztositas , A R . _— Mindségbiztosit P osztalyvezetd . « Folyamatosan
o dokumentum alap formai és | Ertékelt jegyzokonyvek PR, Ellendrzési osztalyvezetd . .
sziikséges 14 asi tablazat N . Min. heti 2 db
tartalmi értékelése Fdosztaly
Fosztalyvezets-
helyettes
Helyszini
.. | Helyszini ellendrzési
Ertékelt Konzultaci6 a jegyzékonyvet | Ertékelés eredménye Slliel’néliiéiHelyszml ellen6rzési Osztalyvezetd
jegyzOokonyvek készito felels ellendrrel P osztalyvezetd
Foosztaly ,, . ,,
Féosztalyvezeto-
helyettes /
Helyszini
. s .. | Helyszini ellendrzési
Ertékelt A..Z S llendrzés .eredr}rle{lyenek Feltoltott minGségbiztositasi GFP KSZ .Helyszml ellendrzési Osztalyvezet6
. o rogzitése a ,jegyzOékonyvek | - ., - Ellendrzési , ,, Folyamatos
jegyzokonyvek o ir e a1s tablazat ,, . osztalyvezetd
mindsitése” tablazatban Foosztaly " , "
Féosztalyvezeto-
helyettes
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1. fiiggelék a 11. melléklethez

Felelds Felelés Ellenérzi/
Tevékenység IT adatrogzités szervezeti e .y < Hataridé
, munkakor Jovahagyo
egység
Beérkezett Ragszamlista Beérkezett és atvett a GFP KSZ | Kijelolt osztalyvezetd Délelotti
kiildemény ellendrzése kiildemény Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
Kiildeményadatok Osztaly referens esetén a
ellendrzése beérkezés
Erkezteté bélyegzével napjan,
torténd ellatas egyébként a
kovetkezd
munkanapv
égéig
Beérkezett és | Erkeztetés Bontott és érkeztetett | MAGtar — | a GFP KSZ | Kijjelolt osztalyvezetd Délelotti
atvett (amennyiben nem | kiildemény Kiildemény Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
kiildemény torténik azonnal iktatas) érkeztetése funkcio | Osztaly referens esetén a
Bontas és Kotelezéen beérkezés
iratazonositoval torténd rogzitendé  adat: GFP KSZ | napjan,
ellatas (az egy Ragszam titkarsagvezetd egyébként a
boritékban 1év6, de Kiildeményadatok kovetkez6
kiilonb6z6 iratok kiilon (bekiildé  neve és osztalyvezetd munkanapv
azonositot kapnak) cime)  Beérkezés égéig
A napi atlag + 50% datuma
folott kiilon intézkedési Bontas esetén: Intézkedési
terv késziil Iratazonosito terv alapjan
Bontott és | Szétvalogatas  (GOP, | Erkeztetett Siirgés, Azonnal, | a GFP KSZ | Kijelolt osztalyvezetd Délelotti
érkeztetett GVOP, Egyéb, Siirgés, | kiildemény KSz Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
kiildemény Azonnal, GFP KSZ titkarsagvezetd Osztaly referens esetén a
titkarsagvezetd) kiildemény beérkezés
érkeztetése  utan napjan,
azonnali egyébként a
tovabbitasa a kovetkezd
cimzettnek munkanapv
égéig
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Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szer\iezeti munkakér Nvanagys Hataridé
egység i
4. a) Bontott és | Iktatas EMIR, illetve | Iktatott irat(ok) Iktatasi adatok | a GFP KSZ | Kijelolt osztalyvezetd Délelotti
érkeztetett PKR rendszerekbe Iktatoszam megadasa Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
kiildemény Az irat adatait | EMIR — Iktatas | Osztaly referens esetén a
tartalmazo cimke modul — Tktatdsok beérkezés
— Uj iktatas — napjan,
Kotelezéen egyébként a
rogzitendé  adat: kovetkezo
Iktatas iranya és munkanapv
tipusa, Palyazo égéig
neve, Iktatas targya
(irattipus),
Megtalalasi  hely,
Ragszam,
Benyujtas és
Beérkezés datuma,
Egyeb  iktatoszam
(iratazonosito)
4. Bontott és | Iktatas MAGtar | Iktatott irat(ok) MAGtar Bejovo | a GFP KSZ | Kijelolt osztalyvezetd Délelotti
b) érkeztetett rendszerbe Iktatoszam hivatalos és | Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
kiildemény palyazati irat | Osztaly referens esetén a
iktatasa beérkezés
Kotelezéen napjan,
rogzitendé  adat: egyébként a
Kiildé neve, cime, kovetkezo
Ragszam, munkanapv
Iratazonosito, égéig
Beérkezeés és

Benyujtas datuma,
Palyazati azonosito
(csak palyazati irat
esetén), Tktatas
targya (irattipus)
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Iktatott irat

Tevékenység

Szétvalogatas
szakteriletek szerint

Iktatott és
szétvalogatott irat

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti
egység

a GFP KSzZ
Iktatasi
Osztaly

Felelos
munkakor

Kijelolt
dokumentumkezelési
referens

Ellenorzo/
Jévahagyo

osztalyvezetd

Hatarido

Délelotti
beérkezés
esetén a
beérkezés
napjan,
egyébként a
kovetkezd
munkanapv

égéig

Iktatott
szétvalogatott
irat

és

Szkennelés

Szkennelt irat, az
iratkép megtekinthetd
a MAGtar-ban

a GFP
Iktatasi
Osztaly

KSz

Kijelolt
dokumentumkezelési
referens

osztalyvezeto

Délelbtti
beérkezés
esetén a
beérkezés
napjan,
egyébként a
kovetkez6
munkanapv

égéig

6.b.

Iktatott
szkennelt irat

és

Iratkép ellendérzése a

Magtarban

Ellendrzott iratkép

A napi iktatott irat
100 % mennyiségi
ellen6rzése, 10 %
mindségi
ellendrzése
Excel
rogzitése

tablaban

a GFP
Iktatasi
Osztaly

KSZ

Kijelolt
dokumentumkezelési
referens

osztalyvezetd

Délelbtti
beérkezés
esetén a
beérkezés
napjan,
egyébként a
kovetkezd
munkanapv

égéig
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Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jévahagyo

Hatarido

Iktatott és | Az iktatds adatainak | Az irat bekeriilt a | EMIR, PKR-CSV | a GFP KSZ | Kijelolt osztalyvezetd Délelotti
szkennelt irat MAGtar-ba torténd | megfeleld palyazati | Export Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
importalasa dossziéba a MAGtar- | MAGtar —  PK | Osztaly referens esetén a
ban bejovo import beérkezés
Vorkflo - a napjan,
MAGtar-ban a PK egyébként a
bejovo import kovetkezo
felileten — PIR munkanapv
lehetdség égéig
kivélasztasaval — a
sziikséges feltétel
megadasa mellett
Iktatott és | Atadas a | Atadott irat Atadas cimzettje, | a GFP KSZ | Kijelolt Osztalyvezeto Délelotti
szkennelt irat szaktertileteknek Hatéridd Iktatasi dokumentumkezelési beérkezés
elektronikusan és Osztaly referens esetén a
fizikailag beérkezés
MAGtar fizikai atadas napjan,
funkcioja segitségével egyébként a
kovetkezd
munkanapv
égéig
Atadott irat Atvétel a MAGtar-ban | Atvett irat Cimzett Kijelolt Osztalyvezetd Atadast
MAGtar fizikai atvétel szervezeti palyazatkezelési kovetd 1
funkcidja segitségével egység referens munkanapo
n beliil
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2 fiiggelék a 11. melléklethez

Felelds Felelés Ellenérzé/
Tevékenység IT adatrogzités szervezeti " . . Hataridé
& munkakor Jovahagyo
egység
Kimeno irat Iktatas Iktatott és | Iktatasi adatok A kiildeményt | Kijelolt osztalyvezeté | Iktatastol
Nyomtatas kinyomtatott Kotelezéen kikiildeni kivano | palyazatkezelési szamitott |
Iratazonositoval torténd | kimend irat régzitendé  adat: | osztaly referens munkanap
ellatas palyadzo vagy
MAGtar-ba torténd cimzett neve, cime,
importalas vagy palyazatszam, irat
létrehozas targya, kiildes
modja
Iktatott és | Atadas elektronikusan | Atadott kimend irat | Atadas cimzettje, | A  kiildeményt | Kijellt osztalyvezetd | lktatastol
kinyomtatott ¢és fizikailag a Postazo hatarid6 kikiildeni kivané | palyazatkezelési szamitott 1
kimen irat részére osztaly referens munkanap
MAGtar fizikai atadas
funkcidjaval
Atadott Atvétel a MAGtar-ban | Atvett kimend irat GFP KSZ | Kijelolt iratkezelési | osztilyvezeté | Atadast kovetden
kimend irat MAGtar fizikai atvétel Dokumentumkez | referens azonnal
funkcidjaval elési Osztaly
Atvett kimené | Szkennelés Szkennelt kimend GFP KSZ | Kijelolt iratkezelési | osztalyvezeté | Atvételt kovetd 1
irat irat, az iratkép Dokumentumkez | referens munkanapon
megtekinthetd  a elési Osztaly beliil
MAGtar-ban
Szkennelt Postazasi adatok | Postazasra var¢ irat | MAGtar — | GFP KSZ | Kijelolt iratkezelési | osztalyvezeté | Atvételt kovet6 1
kimen irat kitoltése a MAGtar-ban Postazasra vard | Dokumentumkez | referens munkanapon
iratok — KPIKL | elési Osztaly beliil
eForm
Opcionalisan
rogzitendé  adat:
Suly, boriték
mérete
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szer\iezeti munkakér Fovahagyo Hataridé
egység

Postazasra CSV Export a MAGtar- | Ragszdmozott Kotelezéen GFP KSZ | Kijelolt iratkezelési | osztalyvezeté | Atvételt kovetd 1
varo irat bol, ez alapjan a | kimend kiilldemény | rogzitendd  adat: | Dokumentumkez | referens munkanapon

postazasi adatok postazas datuma és | elési Osztaly beliil

WINPA-ba torténd postazd  személy

importalasa (automatikusan),

ajanlott kiildemény

Ragszammal  torténd esetén ragszam

ellatas (A4 kezdd

ragszam megaddsaval a

tobbi  automatikusan

kiosztdsra kertil)
Ragszamozott | Boritékolas, Boritékolt és lezart GFP KSZ | Kijelolt iratkezelési | osztalyvezeté | Atvételt kovetd 1
kimen6 tértivevények kimend iratok Dokumentumkez | referens munkanapon
kiildemény nyomtatasa és elési Osztaly beliil

felragasztisa
Boritékolt és | Postai feladd jegyzék | Postazott iratok GFP KSZ | Kijelolt iratkezelési | osztalyvezeté | Atvételt koveto 1
lezart kimend | nyomtatasa Dokumentumkez | referens munkanapon
iratok Elektronikus felado elési Osztaly beliil

jegyzék tovabbitasa a
posta részére
Postazas
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Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti
egység

Felelos
munkakor

3. Fliggelék a 11. melléklethez

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

1. Visszaérkezett | Magtarban a kézbesités | Tovabbitott Kotelezéen a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetok | 2 munkanap
tértivevény adatainak rogzitése tértivevény rogzitendd adat: Iktatasi Osztaly dokumentumkezelési
Szétvalogatas osztalyok Allapot, és referens
szerint kézbesités datuma
1.b) | Visszaérkezett | Szkennelés A tértivevény MAGtar — a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezeték | 2 munkanap
tértivevény iratképe Tértivevény iratkép | Iktatasi Osztaly dokumentumkezelési
Szétvalogatas utan | megtekinthet6 a import referens
atadas az  illetékes | MAGtar-ban
osztaly részére
2. Atadott Palyazati dossziéba A tértivevényhez | Kijelolt
tértivevény torténd helyezés tartozo kimend palyazatkezelési
kiildeményt referens
iktatd osztaly
3. Visszaérkezett | Kézbesités Atadott levelek Kételezéen a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezeté | 2 munkanap
cimzett altal at | sikertelenségének rogzitend6 adat: Iktatasi Osztaly dokumentumkezelési
nem vett Magtarban rogzitése Allapot, illetve referens
levelek visszakiildés
Szétvalogatas osztalyok okanak és
szerint és atadas datumanak
MAGtar-ban rgzitése
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Futarpostai killdemények kezelése:

Felelos

Felelos

4. Figgelék a 11. melléklethez

Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szerve,zetl munkakér e Hatarido
egység
1. Kimeno irat Iktatas Iktatott, Iktatasi adatok A kiildeményt Kijelolt Osztalyvezetd | Iktatastol
Nyomtatas kinyomtatott és Kotelezéen kikiildeni kivan6 | palyazatkezelési szamitott 1
Iratazonositoval torténd | szkennelt kimend régzitendd adat: osztaly referens munkanap
ellatas irat palydzo vagy
MAGtar-ba torténd cimzett neve,
importalas vagy cime,palydzatszam,
létrehozas irat targya
Irat szkennelése, iratkép
feltoltése a MAGtar-ba Iratkép
2. Iktatott és Atadas fizikailag az | Atadott kimend irat | Kotelezen A kiildeményt Kijelolt Osztalyvezetd | Iktatastol
kinyomtatott Uzemeltetési ~ Osztaly rogzitendd adat: kikiildeni kivan6 | palyazatkezelési szamitott 1
kimen irat részére (NKTH esetén Atadas cimzettje, osztaly referens munkanap
Postazonak) hatarido
illetve
a MAGtar fizikai atadas
funkcidjaval a cimzett
kiils6 szervezetnek
3. Atadott Atvétel a MAGtar-ban | Atvett kimend irat Iratkezelési Kijelolt referens Iratkezelési Atadast kovetéen
kimen irat MAGtar fizikai atvétel Osztaly Osztalyvezetd | azonnal
funkcidjaval
4 Atvett kimen6é | Kézbesités Futarpostaval Postazas datuma Iratkezelési Kijelolt referens Iratkezelési
irat kézbesitett kimend | MAGtar-ban Osztaly Osztalyvezetd

irat
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A bejovo palyazatok kezelésének folyamatat az alabbi tablazat irja le:

Felelos

Felelos

5. Fliggelék a 11. melléklethez

Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szerverzeti munkakér e Hatarido
egység
Beérkezett Ragszamlista Beérkezett és atvett a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetok | Beérkezéstol
palyazat ellendrzése palyazat Iktatasi dokumentumkezelési szamitott 1
Kiildeményadatok Osztaly referens munkanap
adatok ellendrzése
Erkeztetd bélyegzovel
torténd ellatas
Beérkezett és Erkeztetés Bontott és MAGtar — a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Beérkezéstol
atvett palyazat | Bontas ¢és | eérkeztetett palyazat | Kiilldemény Iktatasi dokumentumkezelési szamitott 2
iratazonositoval torténd érkeztetése funkcio | Osztaly referens munkanap
ellatas Opcionalisan
rogzitendo:
Ragszam
Kiildeményadatok
(bekiildo neve és
cime) Beérkezés
datuma és
idépontja
Iratazonosito)
Beérkezett és Szétvalogatas palyazati | Bontott és a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
atvett palyazat | programok szerint érkeztetett palyazat Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
Osztaly referens szémitott 2 nap,
vagy 1
munkanap
(amelyik kés6bb
van)
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység Output IT adatrogzités szerverzeti munkakér ovanasys Hataridé
egység
4. Sériilten Folyamat Ertesités sériilten EMIR - Iktatas a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
a) érkezett felfiiggesztése, melynek | érkezett palyazatrol | modul — Uj iktatas | Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
palyazat idStartama maximum a funkcio — Adatok Osztaly referens szamitott 2
felhivas kézhez rogzitése munkanap
vételétél szamitott 8 EMIR - Iktatas
munkanap. modul — Nyomtatas
Sériilt részek potlasarol — Sériilt palydzat
palyazo hivatalos és potlasara felhivds
elektronikus  értesitése
(folytatas: Kimend
levelek kezelése)

4.b) | Sériilten A sériilt részek | Sérilt palyazat Excel a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
érkezett potlasara nem keriilt sor nyilvantartasban az | Iktatéasi dokumentumkezelési beérkezésétol
palyazat a tértivevény atvételét atadas datumanak Osztaly referens szamitott 10

kovetd 8 munkanapig — és rogzitése munkanap
palyazati dosszié
elkészitése ¢és atadasa
elutasitasra a
Palyazatkezelési
Igazgatosag szamara
4. Sériilten Sériilt részek potlasa | Beérkezett teljes EMIR - Iktatas a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
c) érkezett megtortént - az | (ép) palyazat modul — Uj iktatas | Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
palyazat érkeztetés folytatasa funkcio Osztaly referens szémitott 2 nap,
Seriilt palyazat vagy 1
hianypotlasa munkanap
(amelyik kés6bb
van)
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység Output IT adatrogzités szerverzeti munkakér ovanasys Hataridé
egység
Atvett unios Uniods palyazat iktatasa | Iktatott uniés | EMIR — Iktatés a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
palyazat EMIR-be palyazat modul — Uj iktatds | Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
(palyazati funkcio Osztaly referens szamitott 2 nap,
azonosito, Kotelezéen vagy |
iktatoszam) rogzitendo adat: munkanap
Iktatas irdanya, (amelyik kés6bb
Iktatas tipusa van)
(palyazat),
Alintézkedes,
Palyazo
(adoszama, neve,
szekhely és
postacime),
Megtalalasi hely
ragszam, Benyujtds
és beérkezés
datuma, Egyéb
iktatoszam
(iratazonosito),
Projekt
megnevezeése
Iktatott Palyazat nyomtatasa Iktatott, nyomtatott a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
palyazat palyazat Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
Osztaly referens szamitott 2 nap,
vagy 1
munkanap
(amelyik késébb
van)
Iktatott Xdat/Xzip feltoltése | Rogzitett palyazat | EMIR - Iktatés a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
UNIOS EMIR-be a beiktatott modul — Xdat Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
palyazat palyazathoz, a feltoltés funkcid Osztaly referens szamitott 2 nap,
vonalkodok ellendrzése vagy 1
munkanap

(amelyik kés6bb
van)
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Felelos

Tevékenység Output IT adatrogzités szervezeti Felelos" El le’n orzof Hataridé
2 munkakor Jovahagyo
egység
8. Rogzitett Palyazati ¢életat lap | Projekt dosszié, EMIR - Iktatas a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
palyazat elkészitése. mely tartalmazza: modul — Nyomtatas | Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol

Cimke nyomtatasa az | tartalomjegyzéket, | funkcid — Palydzati | Osztaly referens szamitott 2 nap,
¢letpalya lapra, palyazat | a projekt életut- életut lap vagy |
Osszes példanyara és a | lapjat, eredeti EMIR - Iktatés munkanap
projekt dosszié elejére. | projekt adatlapot és | modul — Cimke (amelyik kés6bb
Tartalomjegyzék a palyazattal nyomtatas funkcid van)
készitése. benytjtott eredeti PKR - Iktatas

mellékleteket, modul — Cimke

beérkezett nyomtatas funkcid

kiildemény VORKFLO

boritékjat, Manager feliilet -

regisztracios Cimke/Reg. levél

levelet, palyazo nyomtatasa —

altal beadott Cimkenyomtatas

elektronikus funkcio

adathordozokat

9.a) | Palyazati Szkennelés Beszkennelt a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat

dosszié projekt dosszié Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
Kiilon beszkennelt Osztaly referens szamitott 2 nap,
regisztracios levél vagy 1
Az iratképek munkanap
megtekinthetok a (amelyik kés6bb
MAGtar-ban. van)

9.b) | Szkennelt Iratkép ellendrzése a | Iratkép A napi iktatott a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Palyazat
Palyazati Magtarban palyazat 100 % Iktatasi dokumentumkezelési beérkezésétol
dosszié mennyiségi Osztaly referens szamitott 2 nap,

ellendrzése, 10 % vagy 1
mindségi munkanap
ellendérzése (amelyik késébb
Excel tablaban van)

rogzitése

193




Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

10.

Rogzitett
palyazat

Az  aznap  iktatott
palyazatok és
regisztracios levelek
MAGtar-ba torténd
importalasa - a
palyazati dosszié
1étrehozésa és
azonositdjanak
megadasa.

A beimportalt
palyazatok  dossziéba
helyezése.

A Pélyazat trlapok
kitoltése a beérkezett
palyazatok tablazat
alapjan.

A palyazati
dosszié, a palyazat
¢s a regisztracios
levél a MAGtar-
ban

MAGtar —Palyazati
dosszi¢ létrehozésa
funkcio

EMIR, PKR - CSV
Export

MAGtar — PK
bejové import
(pélyézatok)
MAGTAR - PK
Kimend6 import
(regisztracios
levelek)
VORKFLO - a
MAGtar-ban a PK
bejovo import
feliileten — PIR
lehetdség
kivélasztasaval — a
sziikséges feltétel
megadasa mellett
Palyazat Girlap —
Benyujtas datuma,
Igényelt tamogatas,
elszamolhato
koltség

egység
a GFP KSZ
Iktatasi
Osztaly

Kijelslt
dokumentumkezelési
referens

osztalyvezetd

Palyazat
beérkezésétol
szamitott 2 nap,
vagy 1
munkanap
(amelyik késébb
van)
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1.

Palyazati
dosszié

Tevékenység
Palyazati dosszié
atadasa
Palyazatkezelési
Igazgatosdg  szadmara
elektronikusan és
fizikailag (eredeti és
valamennyi
elektronikus  példany,
elutasitando UNIOS

palyazat esetén mindkét
példany)

MAGtar fizikai atadas
funkcidjanak
hasznalataval

MAGtar BPIKL
megjegyzés rovata
az alabbi
befogadasi
kritériumoknak
valé megfelelés
vizsgalatanak
eredményét
tartalmazza:

1. a palyazatot a
palyazati
utmutatoban
meghatarozott
példanyszamban
nyujtottak be

2. a palyazati
utmutato eldirasa
esetén a
hivatkozott kit61td
programmal
készitett projekt
adatlap az
elektronikus
formaban
benyujtasra keriilt

IT adatrogzités

Projekt dosszié
atadasa

Excel
nyilvantartasban az
dtadas datumanak
rogzitése

Atadas cimzettje,
hataridé

Felelos
szervezeti
egység
a GFP KSZ
Iktatasi
Osztaly

Felelos
munkakor

Kijelolt
dokumentumkezelési
referens

Ellenorzo/
Jovahagyo

Osztalyvezetd

Hatarido

Palyazat
beérkezésétol
szamitott 2
munkanap
Sériilten érkezett
palyazat esetén a
Pélyazat
beérkezésétol
szamitott 10
munkanap
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Tevékenység

Output

Felelos

IT adatrogzités szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

3. apalyazat a
benytjtasi
hataridén beliil
keriilt benyujtasra
Excel
nyilvantartasban az
atadds rogzitése

egység

Atadott palyazati
dosszié
IGEN/NEM
12. Atadott Atvétel a MAGtar-ban | Atvett palyazati GFP KSZ Kijelolt Osztalyvezetd | Palyazat
palyazati dosszié Gazdasagfejles | palyazatkezelési beérkezésétol
dosszié MAGtar fizikai atvétel ztési referens szamitott 2
funkcidjanak Palyazatkezeld munkanap
hasznéalataval Osztaly
13. Regisztralt Palyazat masolati | Palyazat irattari a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezeté | A befogadasi
palyazat példanyainak példanya Iktatasi dokumentumkezelési alap-kritériumok
irattdrozasa Osztaly referens ellenérzését
kovetden, melyet
GFP KSZ
Gazdasag-
fejlesztési
Palyazatkezeld
Osztaly; K+F+I
Pélyazatkezel6
Osztaly végez
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Szallitoi szerz6dések kezelése

Felelos

Felelos

6. figgelék a 11. melléklethez

Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szerve,zeti munkakér WA Hataridé
egység

1. Elokészitett Az elokészitett | MAGtar-ban Iratazonosito, Szakmai témaért | Szakmai témafelelos | Szakmai
szerzédésterve | szerzddéstervezet iktatott, postazonak | cimzett neve és felelds szervezeti témaért felelos
zet iktatasa kimend | felkinalt cime, kiildés modja | egység szervezeti

hivatalos iratként. A | szerzddéstervezet egység
kisérélevélre, vagy vezetdje
annak  hidnydban a

szerz6dés egy

példanyara

iratazonositét ragaszt,

és az Osszes példanyt

eljuttatja a Postazoba.

2. MAGtar-ban Szerzddéstervezet Postazott Iratkép, Postazas GFP KSZ Kijelolt iratkezelési osztalyvezetd | Atvételt kovetd 1
iktatott, szkennelése, postdzasa | szerzodéstervezet datuma, postazoé Dokumentumkez | referens munkanapon
postazonak jelen szabalyzat 1.3 személy, ragszam elési Osztaly beliil
felkinalt pontjanak megfelelden.
szerzddésterve
zet
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Felelos

Tevékenység IT adatrogzités szervezeti Fele}oi El le’n 0rzo{ Hataridé
z munkakor Jovahagyo
egység

3.2) Postai iiton Iktatas bejovo hivatalos | Iktatott, szkennelt, | Iktatasi adatok + a GFP KSZ Kijelolt osztalyvezetd | Délelotti
beérkezo iratként. Egy | atvételre felkinalt eredeti irat Iktatasi Osztaly dokumentumkezelési beérkezés esetén
(szallito altal kikiildéskor IA-t nem | (szallito altal mar példanyszam, referens a beérkezés
mar alairt) kapott példany kap | alairt) szallitoi iratkép napjan,
szallitoi iratazonositot, ezt kell | szerz6dés egyébként a
szerzodés szkennelni, és az GFP Atadas cimzettje, kovetkezd

KSZ Iktatasi osztaly hatarid6 munkanap
mind a 4 példanyt végéig
fizikailag  atadja a

Cimzettnek. A

MAGtar-ban az

iratazonositot  kapott

példany atadasakor az

iratkisérd lapon

ellendrizend6 az eredeti

irat példanyszamanak

feltiintetése.

3.b) Személyesen, | A szerz6dés Osszes | Személyesen, vagy Szakmai témaért | Szakmai témafelelés | Szakmai Beérkezést
vagy példanyat el kell juttatni | futarpostai uton felel6s szervezeti témacért feleldés | kovetden
futarpostai iktatds  céljabol  az | beérkezd (szallitd egység szervezeti azonnal
uton beérkezé | Iktatasi osztalyra, vagy | altal mar alairt) egység
(szallito altal a Kozponti titkarsagra | szallitoi szerzodés vezetdje
mar alairt) és Recepciora
szallitoi Ezt kovetden lasd a 3.a)
szerz6dés pontban leirtakat

4. Iktatott, Atvétel a  MAGtar | Alairt szallitoi Szakmai témaért | Szakmai témafelelos | Szakmai
szkennelt, fizikai atvétel | szerz6dés felelOs szervezeti témaért felelos
atvételre funkciojaval egység szervezeti
felkinalt egység
(szallito altal A szerz6dés alairatdsa vezetdje

mar alairt)
szallitoi
szerzOdés
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység Output IT adatrogzités szerve’zeti munkakr ovanasys Hataridé
egység
Alairt szallitéi | Iktatds kimend iratként | MAGtar-ban Iktatasi adatok, Szakmai témaért | Szakmai témafelelds | Szakmai
szerzodés (egy | és atvételre felkinalasa | iktatott, postazonak | atadas cimzettje, felel6s szervezeti témacért felelds
olyan postazonak felkinalt szallitoi hatarideje egység szervezeti
példanya, szerz6dés (1 egység
amelyen eddig példany) vezetdje
nem volt
iratazonosito)
MAGtar-ban Alairt szerz6dés | Szallitonak Iratkép, Postazas GFP KSZ Kijelolt iratkezelési osztalyvezetd | Atvételt kovetd 1
iktatott, szkennelése, postazasa | postazott szerz6dés | datuma, postazo Dokumentumkez | referens referens munkanapon
postazonak jelen szabalyzat 1.3 | (1 példany) személy, ragszam elési Osztaly beliil
felkinalt pontjanak megfelelden.
szallitoi
szerzédés (1
példany)
Alairt szallitéi | Egy olyan példany, | MAGtar-ban Iktatasi adatok, Szakmai témaért | Szakmai témafelelds | Szakmai
szerz6dés amelyen eddig nem volt | iktatott, postazéonak | atadas cimzettje, felelds szervezeti témaért felelos
iratazonositd, kimend | felkinalt szallitoi hatarideje egység szervezeti
iratként torténd iktatasa | szerz6dés (1 egység
és atvételre felkinalasa | példany) vezetdje

postazonak
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység Output IT adatrogzités szerve’zeti munkakr ovanasys Hataridé
egység

8. Alairt szallitoi | A szerz6dés 0Osszes | Helyi iratként A torzspéldanyon Szakmai témaért | Szakmai témafelelés | Szakmai Alairast koveto 1
szerzodés példanyanak  iktatasa | iktatott szerz6dés tuli, tobbi példany | felelds szervezeti témacért felelés | munkanapon
(Osszes helyi hivatalos iratként | példanyok (koztiik | iratkisérd lapjaraa | egység szervezeti beliil
példany) is, illetve | 1 szkennelt megjegyzés egység

iratazonositokkal torzspéldany) rovatban az iktatast vezetdje
torténd ellatasa végzo feltiinteti a
(korabbiak torzspéldany
feliilragasztasa) Az a iratazonositd
példany, ami eddig nem szamat, €s
volt iratazonosito, ugyanezt az
Torzspéldany lesz, azt azonositot kézzel
kell szkennelni. ra kell vezetni
magara a
szerzddésre is. (A
cégnél marado
masodlatokat nem
kell szkennelni,
szkennelt képiik a
torzspéldany
iratképe.)

9. Alairt szallitoi | Fizikai atadas a | KBCs-nak atvételre | Atadas célja, Szakmai témaért | Szakmai témafelelés | Szakmai Alairast kovet6 1
szerz6dés Kozbeszerzési felkinalt hatarideje felel6s szervezeti témaért felelés | munkanapon
torzspéldanya | Osztalynak  MAGtar- | torzspéldany egység szervezeti beliil

ban egyseég
vezetdje

10. Kozbeszerzési | Fizikai atvétel MAGtar- | Kozbeszerzési Kozbeszerzési referensKozbeszerzés | osztalyvezetd | Atadast kovetSen
Osztalynak ban Osztaly altal atvett Osztaly i Osztaly referense azonnal
atvételre torzspéldany
felkinalt
torzspéldany
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Felelos

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység IT adatrogzités szerve’zeti munkakr ovanasys Hataridé
egység
1. Alairt szallitoi | Fizikai atadas | Fékonyvel6ségnek | Atadas célja, Szakmai témaért | Szakmai témafelelés | Szakmai Alairast koveto 1
szerzodés Koltségvetési ¢és | atvételre felkinalt hatarideje felel6s szervezeti témacért felelés | munkanapon
masodlati Gazdasagi masodlati példany egyseég szervezeti beliil
példanya Féosztalynak MAGtar- egység
ban vezetdje
12 Koltségvetési | Fizikai atvétel MAGtar- | Koltségvetési és Koltségvetési és | referensKoltségvetési | Fokonyveld Atadast kovetben
és ban Gazdalkodasi Gazdalkodasi ¢és Gazdalkodasi azonnal
Gazdalkodasi Fdosztaly altal Foosztaly Fdosztaly referense
Fosztalynak atvett masodlati
atvételre példany
felkinalt
masodlati
példany
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Irattarba vétel folyamata:

Felelos

7. Fuggelék a 11. melléklethez

Tevékenység IT adatrogzités szervezeti Felelos" E'lle’n orzo{ Hataridé
~ . munkakor Jovahagyo
egység
1. Irattarozando Irattarba adas MAGtar | Irattarnak felkinalt Az iratot Kijelolt Osztalyvezetd
irat funkcio hasznalataval irat MAGtar-ban irattarazni palyazatkezelési
kivano osztaly referens
2. Irattarnak Atvétel MAGtar-ban és | Irattarba vett irat Irattari hely és GFP KSZ Kijelolt irattarozasi Osztalyvezet6
felkinalt irat fizikailag,  elhelyezés megobrzési id6 Dokumentumkez | referens
MAGtar-ban iratarban rogzitése elési Osztaly
Irattari adatok rogzitése
MAGtar-ban
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Irattarbol valo kikolcsonzés folyamata:

8. Fliggelék a 11. melléklethez

Felelos Felelos Ellen6rzo/
Tevékenység IT adatrogzités szervezeti . - 2 Hataridé
, munkakor Jovahagyo
egység
1. Kikolcsonzend | Kikdlesonzés MAGtar | Kikolesonzésre Az iratot Kijelolt Osztalyvezetd
0 irat funkcio hasznalataval varoé, jovahagyando kikolesondzni palyazatkezelési
irat kivanoé osztaly referens
2. Kolcsonzés Kikolcsonzés Kikolcsonzésre Az iratot Osztalyvezet6 Osztalyvezet6
jovahagyasa jovahagyasa MAGtar- | vard, jovahagyott kiko6lcsondzni
ban irat kivano osztaly
3. Kikolesonzésr | Irat kiadasa irattarbol Kiadott irat GFP KSZ Kijelolt irattarozasi Osztalyvezetd | Az irattarozasi
e varo, Kiadas tényének Dokumentumkez | referens csoporthoz
jovahagyott rogzitése MAGtar-ban elési Osztaly beérkezo
irat igények szamatol
fliggben 2-4
munkanap (vagy
egyedi litemezés)
4. Kikolesonzott | Irat visszajuttatasa | Visszaadott irat Az iratot Kijelolt Osztalyvezetd
irat fizikailag az Irattari kiko6lcsonzo palyazatkezelési
visszaadasa csoporthoz osztaly referens
irattarba
5. Visszaadott Irat  visszavétele a | Visszavett irat GFP KSZ Kijelolt irattarozasi Osztalyvezeto
irat MAGtar visszavesz Dokumentumkez | referens
funkcidjaval elési Osztaly
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Rendkiviili szkennelések (hatdsagi és egyéb feliigyeleti szervektol érkezé megkeresések):

Tevékenység

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti

Felelos
munkakor

9. Fliggelék a 11. melléklethez

Ellenorzo/

Hatarido

A. A Pilyizatok szkennelése és kiirasa CD lemezre

egység

Jovahagyo

8.1. Szkennelendé | A GFP KSzZ
iratok Dokumentumkezelési
Osztaly a (szamara
atadott, vagy a mar nala
1évo) palyazatokat
beszkenneli, CD
lemezre kiirja, valamint
felteszi halézati
meghajtora is.

Szkennelt, lemezre
irt irat

A szkennelés
elkésziltér6l GFP KSZ
Dokumentumkezelési
Osztaly e-mailen
értesitést kiild.

GFP KSZ
Dokumentumkez
elési Osztaly

Kijelolt irattarozasi
referens

Osztalyvezet6

1 munkanap 0-4
dosszié esetében

2 munkanap 5-8
dosszié esetében

A fenti
hatariddket a
hatdsagi
megkeresésében
szerepl6 hatarid6
feliilirhatja, a 2
hatarid6 koziil
mindig a
rovidebb az
iranyado.

B. Palyazatok szkennelése, kiirasa CD-re, valamint MAGTAR-ba torténé migralasa
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8.2.

Szkennelendd
és MAGtar-ba
migralando
iratok

Tevékenység

A GFP KSz

Dokumentumkezelési
Osztalya GFP KSZ
Palyazatkezelési

Foosztalyok kérésére a
digitalis iratképpel nem
rendelkezé6  (szamara
atadott, vagy a mar nala
1évo) palyazatokat
beszkenneli, a
MAGTAR-ba migralja.
Ezt  kovetéen CD
lemezre kiirja.

A szkennelés
elkésziiltérél GFP KSZ
Dokumentumkezelési
Osztaly e-mailen
értesitést kiild.

Output

Szkennelt, lemezre
irt & MAGtar-ba
migralt irat

IT adatrogzités

Felelos
szervezeti
egység

GFP KSZ
Dokumentumkez
elési Osztaly

Felelos
munkakor

Kijelolt irattarozasi
referens

Ellenorzo/
Jovahagyo

Osztalyvezeto

Hatarido

2 munkanap 0-3
dosszié esetében

3 munkanap 4-6
dosszié esetében

Jelen szkennelési
mad kizarolag a
GOP, KMOP
palyazati
konstrukciokra
vonatkozik.
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Tevékenység

I. Erkeztetés folyamata (Iasd: iratkezelési szabalyzat)

Kapcsolodé
IT rendszerek

Felelos
szervezeti
egység

Felelos
munkakor

1. Fiiggelék a 12. melléklethez

Ellen6rzo
Jévahagyo

Hatarido

II.KHG Kkivalasztasi kritériumok ellenorzése

Projekt dossziéba
lefiizott:
Cégkivonat

e-cegjegyzek.hu-rol cégkivonat | Palyazati Eletat-lap Palyazatkezelés
) . 5 nyomtatasa, P'fllyazau Eletut- o MAGtér / GVFPVKSZ Palydzatkezelési _ ) Parlya’zat beérkezésétol
Atvett projekt dosszi¢ | lap kinyomtatdsa Palyazonak . 11 Palyazatkezel foosztalyvezetd |szamitott 7 napon
! 1 Vorkflo A . referens . , N
megkiildott : ési Féosztaly /féosztalyvezet | beliil
A palyazo tajékoztatasa a Ertesités a O-helyettes
palyézat beérkezésérol regisztraciorol levél
Az ,Eljarasrend a
A kivalasztasi kritériumok s . Kombn.n:ﬂt Hlt?,l .
. P Palyazatkezelés | Garanciaval eljaras
ellendrzése Kitoltott, és alairt . . SN
A GFP KSZ e |1 végrehajtasahoz
. ., Ellen6rz6 lista KHG s Palyazatkezelési . . | . .
Projekt dosszié i s - Palyazatkezel foosztalyvezetd | altal meghatarozott
A KHG eljarasrendben o | referens ., 1 DAl
ési Foosztaly /féosztalyvezet | kerethataridé: Palyazat

meghatarozott kivalasztasi

kritériumok ellendrzése.

6-helyettes

beérkezésétol
szamitott 30 napon
beliil

Kitoltott, és alairt
Ellenorzo6 lista KHG

Kivalasztasi kritériumok
teljestiltek?

igen: kivalasztasi
kritériumok teljesiiltek
(4.b)

nem: kivalasztasi
kritériumok nem
teljesiiltek (4.2)
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Tevékenység

Ha a palyazo a kivalasztasi

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jovahagyo

Pélyazatkezelés

Hatarido

Az ,Eljarasrend a
Kombinalt Hitel
Garanciaval eljaras

Nem: kivalasztasi o GFP KSZ e |1 végrehajtasahoz”
L kritériumoknak nem felel meg, 1 . 1o 1o Palyazatkezelési S o | .
4.a. kritériumok nem . s 1.+ | Elutasito levél Vorkflo Palyazatkezel foosztalyvezetd | altal meghatarozott
- a tanusitvany nem allithato ki. TR referens . 1. DAls
teljestiltek 1 C . ési FSosztaly /fGosztalyvezet | kerethatarid6: Palyazat
A palyazat elutasitasra kerdil. ,, . fon
6-helyettes beérkezésétol
szamitott 30 napon
beliil
Palyazatkezelés
Ha a palyazo megfelel a i Az ,Eljrasrend a
4 a palyazo meg féosztalyvezetd | Kombinalt Hitel
kivalasztasi kritériumoknak, e . . . o
iogosult, a regisztracié Az ellen6rzo lista /f6osztalyvezet | Garanciaval eljaras
., , . JOBOSU', a re. szkennelt valtozatanak GFP KSZ 1o .. | 6- végrehajtasahoz”
Igen: kivalasztasi jovahagyhato. . e ox Palyazatkezelési dos |2 .
4.b. o - valamint a tanusitvany | - Palyazatkezel helyettesPalyaz | altal meghatarozott
kritériumok teljestiltek . v | referens o . DA
S , L tervezet eldallitasa ési Foosztaly atkezelési kerethatarido: Palyazat
A jovahagyas a tantsitvany - . . f
s i rs . féosztalyvezetd | beérkezésétdl
alairasaval torténik. Jovahagyd . , .
,, /féosztalyvezet | szamitott 30 napon
a GFP IH vezetd. " ..
6-helyettes beliil
Az ,Eljarasrend a
A Palyizatkezelési Kombindlt Hitel
P . ,, . s - Garanciaval eljaras
Az ellendrzo lista foosztalyvezetd e-mailen Palyazatkezelési . A1y
. 1 i s GFP KSZ . . 2 e végrehajtasahoz
szkennelt valtozata tovabbitja alairasra a GFP IH o . e foosztalyvezetd/fo . .
5. . e Py v 1. .., . | Felterjesztési e-mail |- Palyazatkezel . ,, - altal meghatarozott
valamint a tantsitvany | vezetd felé az ellendrzo listat és A , osztalyvezet6- e n DAls
et M ési Foosztaly kerethatarid6: Palyazat
tervezet az elkészitett tantisitvany helyettes . fe gt
tervezetet beérkezésétol
’ szamitott 30 napon
beliil
Az ,Eljarasrend a
Kombinalt Hitel
6. Felterjesztési e-mail | Jovahagyas (GFP IH hataskor) Jov? h’agyott, aldirt - GFI,) HjI - G’a ranc1g\fa1’ clj a,r’as
tanusitvany hataskor végrehajtasahoz

altal meghatarozott
kerethatarido: Palyazat
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT rendszerek

Felelos
szervezeti

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

egység

beérkezésétol
szamitott 30 napon
beliil

GFP KSZ
F.OOSZt,a lyokhoz . LA e s Vorkflo rogzitett . s G,FP ,KSZ Palyazatkezelési | Palyazatkezelési | Dontés meghozatalat
visszaérkezett, Vorkflo rogzités . Vorkflo Palyazatkezel " . P .
P ( dontések - ox , referens féosztalyvezetd |kovetd 4 napon beliil
jovahagyott, alairt ési Féosztaly
tanusitvany
Dontés meghozatalat
kovetd 4 napon beliil
Vorkflo rogzitett A palyaz tajékoztatésa a Amennyiben
dontések o . GFP KSZ e - o . . | visszaérkezik a
dontésrol . ;L MAGtar / s Palyazatkezelési | Palyazatkezelési |, ., .- ...
Postazott tantsitvany Vorkflo Palyazatkezel referens fbosztalyvezetd kikiildott dokumentum
Dontéshozo altal alairt ési Foosztaly Y atvételét igazold
tanusitvany tértivevény, akkor az
haladéktalanul
leflizésre keriil a
projekt dossziéba.
A palyazoé honlapon torténd
megjelentetéséhez az alabbi
adatok atkiildése e-mailen a A sziikséges GFP KSZ i L e AT .
A palyazo adatai GFP IH Féosztalyoknak: informaciokat - Pélyazatkezel Pdlyazatkezelési P;dlyaz,a tkezelef ! Duonte"s meghozatal.e.lt
referens foosztalyvezetd | kovetd 4 napon beliil

e A palyazo neve
e A palyazo cime
e Honlap elérhetdség

tartalmazd e-mail

ési Foosztaly
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Beérkezo kifogas, panasz
vagy megkeresés

Tevékenység

Papir alapon
érkezett?

nem: e-mailen érkezett (2)

igen: papir alapon érkezett

(6)

Felelos
szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jévahagyo

1. Fluggelék a 13. melléklethez

Hatarido

Kapcsolédo IT
rendszer

Megkeresés érkeztetese, a IGJFPfglsSzZol Alati
nem: GFP KSZ Ugyfelszolgdlati F(';ggsztél / %}FP Ugyfélszolgalati
e-meiilen erkezett Fdosztaly/ GFP KSZ Megkeresés érkeztetve KS7 Y re%e}:,rens & 1 napon beliil
Kommunikacios Kommunikacios
Osztalyreferense altal i u
Osztaly
GFP KSZ Ugyfélszolgalati | 1867 munkatdrs altal GFP KSZ
,, . kifogasnak, kérelemnek, R i
Foéosztaly/ GFP KSZ - Ugyfélszolgalati
KAcid panasznak mindsitett e- Féosztaly/ GEP | Uevélszolealati
Megkeresés érkeztetve Kommunikacios . mail (7) ooszialy gyleiszolgaiati Osztalyvezeto 1 napon beliil
Osztalyreferense kifogasnak, KSz referens
kérelemnek, panasznak . R Kommunikacios
mindsiti? nem: nem mingstil Osztaly
) panasznak (4)
Megkeresés kezelése, GFP KSZ
valaszadas a megkeresesere Ugyfélszolgalati } IGJFPfglsSzZol Alati
Nem: nem mindsiil GFP KSZ Ugyfélszolgalati Meckeresés meevalaszolva Féosztaly/ GFP | Ugyfélszolgalati Osztalvvezetd F (,;ggsz 4l e%'érésa
kifogasnak, panasznak Foéosztaly/ GFP KSZ & & KSZ referens v szerinti }?a téJri 46n
Kommunikaciés Osztaly Kommunikacios beliil
eljarasa szerint. Osztaly

209



Tevékenység

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo
Jovahagyo

Hatarido

Kapcsolédo IT
rendszer

Kozvetleniil szakteriiletre | Kifogas/panasz tovabbitasa a ilzlzlierizis A szakteriiletre

érkezo kifogas, kérelem, | panaszkezeld referens Tovabbitott kifogas/panasz szervezeti referens Osztalyvezetd érkezéstol szamitott | MAGTAR
panasz részére. egység 2 napon beliil

Tovabbitott Kifogas/panasz fogadasa. GFP KSZ

Kifogds/panasz (MAGTAR-ban fizikai Fogadott, atvett levél Panaszkezelési feafléarl:rzll;ezelo gzllézszlz;:ez;eltegl 1 napon beliil MAGTAR
igen: papir alapon érkezett | atvétel) Osztély

Fogadott, atvett kifogas,

kérelem, panaszlevél

igen: GFP KSZ e Panaszkezelési
Ugyfélszolgalati Kifogas/panasz nyilvantartds

F éiggsztél / GFP KSZ nyilvéntartasba (Excel) és sajat
Kommur};ikécic’)s vetele: GFP KSZ A beérkezést mappa :
Osztalvreferens Altal Nyilvantartasba vett, Szabalvossasi Panaszkezel6 Panaszkezelési és/vagy atvételt kési?tése a

ki fogéznak/panasznak a panaszkezeld referens rogzitett kifogas/panasz Féosz tZly & referens Osztalyvezetd koveto 1 csoport O
mindsitett és tovabbitott e rogziti a kifogas/panasz munkanapon beliil meghajtéjsn

mail

Kozvetleniil panaszkezeld
referenshez érkezo6 e-mail

targyat, beérkezés
idopontjat, kiildgjét,
palyézati azonosit6szamat.
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Tevékenység

1) A 4/2011 Korm.
Rendelettel kapcsolatos
kifogas-kezelési folyamat

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo
Jovahagyo

Hatarido

Kapcsolédo IT

rendszer

javaslat, amennyiben a
megkeresés altalanos-
tobbszor eléfordulo, ugy a
GFP KSZ Panaszkezelési
Osztaly elkésziti a dontési

Nyilvantartasba vett, Kifogas/panasz elbiralasanak GFP ,KSZ , . | Panaszkezeld Panaszkezelési .
W e s 1 ee Szabalyossagi i . 1 napon beliil
rogzitett kifogas/panasz modja? 2) Egyéb kifogasok, ,, f referens Osztalyvezetd
. Fosztaly
kérelmek,
méltanyossagok,
panaszok folyamat
11.2. Kifogas-kezelés folyamata /A 4/2011. Korm. rendelet szerinti kifogads- kezelési folyamat
1) A 4/2011. Korm. lgen: GFPKSZ
rendelettel kapcsolatos Féosztdlyok hatdskdrében GFP KSZ
e . 'P¢ GFP KSZ Foosztalyok elbiralhato kifogas (2) , , . | Panaszkezeld
kifogas-kezelési - Szabalyossagi / Azonnal /
folvamatra beérkezé hataskor? Féosztal referens
k‘;fzaésa a beerkezo Nem: IH hataskorébe y
g tartoz6 kifogas (8)
Egyeztetés a szakmai
teriiletekkel GFP KSZ
Fdosztalyok e-mailen és
WF-n keresztiil, az 6nrevizid
gyakorlasanak
. indokoltsagarol. Féosztalyvezeto-
Ig"en. G,FP Ksz (e s Amennyiben a megkeresés | Elinditott WF folyamat a GFP ,KSZ , .| Panaszkezel6 helyettes/Panaszk
Foosztalyok hataskorében ||, . N . . Szabalyossagi - WEF rendszer
e, targya egyedi a szakteriilettel | szakteriilet szamara . f referens ezelési
elbiralhato kifogas g - g Foosztaly , ”
kozosen késziil a dontési Osztalyvezetd
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Tevékenység

javaslatot, és azt kiildi meg
véleményezésre-
jovahagyasra

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo
Jovahagyo

Hatarido

Kapcsolédo IT
rendszer

L a11s o Visszakiildott WF .
o Szakteriilet allaspontja és . Illetékes
Elinditott WF folyamata a | . , e , folyamat a szakmai . . ,, .
i ey indoklasa a kifogassal és 114 N szakmai referens Osztalyvezetd 2 napon beliil WEF rendszer
szakteriilet szamara N ., allasponttal egyiitt az . .
onrevizioval kapcsolatban . f 1gazgatOsag
onreviziorol
_ . Igen: tovabbi egyeztetés
Megkiildott WF folyamat T(?.V ab,bl cgyeztetes sziikséges (2) GFP KSZ «
i sziikséges a szakmai . . . | Panaszkezel§
szakmai allasponttal .. Szabalyossagi / Azonnal WEF rendszer
" . tertiletekkel? o . PR referens
egyiitt az dnreviziorol Nem: tovabbi egyeztetés | Fdosztaly
nem sziikséges (5)
Igen: 6nrevizi6 (6)
GFP KSZ Féosztalyvezetd- | panasz
Nem: tovabbi egyeztetés - L Nem: nincs onreviziod, . , . | Panaszkezeld helyettes / beérkezésétol
I Onreviziot gyakorlunk? r . Szabalyossagi . i WEF rendszer
nem sziikséges panasz/kifogés szakmai Féoszial referens Panaszkezelési szamitott 10 napon
allasponttal egyiitt torténd y osztalyvezetd beliil
tovabbitasa az IH-nak (9)
letékes
Onrevizid gyakorlasarol szakmai
sz016 IH tajékoztatas igazgatosag referens Osztalvvezetd / WF rendszer
N o elkészitése, és a megfeleld Ertesitd levelek GFP KSZ Y o
Igen: dnrevizid N o N f e - Panaszkezelési
szakteriiletnek atadas onreviziorol Panaszkezelési ; A o
g , osztalyvezetd EMIR (iktatas)
tovabbi ligyintézésre osztaly
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Igen: onrevizid

Tevékenység

Jogszer(i allapot
helyreallitasa

(IH dontése értelmében a

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo
Jovahagyo

Hatarido

Kapcsolédo IT
rendszer

N . Jogszert allapot Iletékes
7. Tgen: TH helyt ad a gjquﬁif dljz(c)z(l)cszt;ozg;{erﬁ helyreallitva szakmai referens Osztalyvezetd Haladéktalanul EMIR
panasznak/kifogasnak (11) | dllapot helyredllitasardl 1gazgatosag
4/2011. (1.2 8.) Korm rend.
82. §-a (3)
?I;m:iLH }EtfaSk,o rébe Tovabbitott kifogas,
artozik a kitogas AT o Kisér6 levél Foosztalyvezeto-
Kisérdlevél elkésztése az [H GFP KSZ Panaszkezeld helvettes / MAGTAR
8. Nem: nincs dnrevizio, szamara, ezzel egylitt a . . Szabalyossagi Y L.
i . e, ) (Amennyiben nincs . f referens Panaszkezelési EMIR
kifogas-panasz szakmai kifogas tovabbitasa M P . Foosztaly . «
Allasponttal egyiitt torténd onrevizid, szakmai osztalyvezeto
tovabbitdsa az [H-nak dlldspont)
IH éaltal a kifogés targyaban EMIR (levél
IH vélaszlevél hozott elutasitd vagy helyt GFP KSZ ) » beiktatdsa),
e ado dontés rogzitése a TR . . .| Panaszkezel6 Panaszkezelési .
9. (a kifogas targyaban oo , Dontés rogzitve Szabalyossagi , ,, Azonnal Panaszkezelési
. panasznyilvantartasban — P referens osztalyvezetd o .
hozott IH dontése) tovabbitasa az érintett Fdosztaly nyilvantartas
szakteriiletnek (Excel)
Igen: IH helyt ad a
kifogasnak (7) GFP KSZ Panaszkezeld Panaszkezelési
10. Dontés rogzitve IH helyt adott a kifogasnak? Szabalyossagi referens / Azonnal nyilvantartas
Nem: IH Elutasitja a Foosztaly (Excel)
kifogast (11)
Dokumentum
WEF-ban
Nem: IH elutasitja a o e g s Elutasit6é dontés GFP ,KSZ . . | Panaszkezel§ D,O nies Y csatoldsa, GFP
11. e IH elutasitdé dontésének . " Szabalyossagi / kézhezvételét KSzZ
kifogast . . - érkeztetve, lefiizve P referens . f
érkeztetése, dossziéba Foosztaly kovetden azonnal Panaszkezelési
torténd leflizése Osztaly

meghajtdjan, az
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Tevékenység

Output

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

munkakor

Ellenorzo
Jovahagyo

Hatarido

Kapcsolédo IT
rendszer

gy
mappajaban
lementve

2) A Hazai, a GVOP és
az USzT egyéb
kifogasokhoz/panaszokh

Igen: GFP KSZ
Foosztalyok hataskorében

és WF-n szakmai
allasfoglalas céljabol.

9z, kere!mfe khez GFP KSZ Féosztalyok elbiralhaté (2) GFP ,KSZ .. | Panaszkezeld Panaszkezelési
1. kapcsolodé hataskér? Szabalyossagi referens osztalvvezetd Azonnal WF rendszer
panaszkezelési ’ Nem: a GFP KSZ Foosztaly y
folyamatban beérkezo Fdosztalyok hataskorébe
kifogas/panasz/kérelem/ tartozo (12) (13)
méltanyossag
Igen: GFP KSZ Ugy kivizsgildsa: az
Fdosztalyok hataskorében | . &Y garasa. . GFP KSZ " o e 1o oz
L 1 illetékes szakmai szervezeti (i L . . .. | Panaszkezeld Atvételtdl szamitott
2. elbiralhato kérelem/ . . .. | Tajékoztatast kér6 e-mail | Szabalyossagi / N WEF rendszer
oy . egység megkeresése, e-mail . referens 1 napon beliil
méltanyossag/panasz Fdosztaly
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Felelos

o : . Felelés Ellenérzo & oA Kapcsolédé IT
Tevékenység szervezeti .. Py 2 Hatarido
. munkakor Jovahagyo rendszer
egyseg
(e o n .. | Panaszkezeld Illetékes Megkereséstol
Tajékoztatast kérd e-mail L , . e . Lo
és WF folyamat inditasa referenstajékoztatasa Visszakiildott folyamat a | szakmai referens Osztlyvezetd szamitott 2 napon WF rendszer
szakmai allasfoglalassal szakmai allasponttal egylitt | szervezeti beliil. Siirgds ’
egylitt. egység esetben azonnal.
Vialaszlevél tervezet
elkészitése és szakmai
jovahagyas céljabol
megkiildése az illetékes
szakmai szervezeti
egységnek. GFP KSZ
Ha a panaszkezel6 Szabalvossagi
Visszakiildott folyamat a | referensmegitélése szerint a e o . Zaba yossag Panaszkezel6
- 114 .2 , Megkiildott valaszlevél Fdosztaly / GFP
szakmai allasponttal szakmai teriiletek altal adott referens/ / WEF rendszer
N 114 . tervezet KSz e s
egyiitt adatok, ill. allaspont alapjan o .o . |Jogieléadod
. A Palyazati Jogi
akar részben megallapithato Osutal
a GFP KSZ Féosztalyok y
felelossége, sziikség esetén a Tajékoztatast kdvetd
Palyazati Jogi Osztaly 5 napon beliil
véleményezési jogkorrel
részt vesz az egyeztetésben.
. (o C o R Illetékes
Megkiildott vélaszlevel | Ovanagyds, visszajelzes | Szakmai dllasponttal szakmai , )
szakmai allasponttal egyiitt a | megkiildott valaszlevél . referens Osztalyvezetd WF rendszer
tervezet . . P szervezetl
valaszlevél tervezetrdl. tervezet .
egység
Szakmai dlldsponttal Valaszlevél véglegesitése GFP KSZ Panaszkezel6
megkiildott valaszlevél gleg Véglegesitett valaszlevél Szabalyossagi / WF rendszer
,, , referens
tervezet Foosztaly
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Felelos

z . . Felelos Ellen6rzo AR Kapcsolédo IT
Tevékenység szervezeti .. Py 2 Hatarido
. munkakor Jovahagyo rendszer
egység
Igen: jovahagyva (8) GFP KSZ Fosztdlyvezets-
. . . . Véglegesitése valaszlevél gen-J gy . L helyettes/Panaszk
7. Véglegesitett valaszlevél |., 9 . Szabalyossagi |/ g WF rendszer
j6véhagydsa Nem: nincs j6véhagyas (6) | Féosztal czelési
’ ] £y y osztalyvezetd
Valaszlevél atadasa GFP KSZ Panaszkezelé
8. Igen: jovahagyva alairatasra a GFP KSZ Jovahagyott valaszlevél Szabalyossagi / Azonnal
A . referens
Titkarsag részére Foosztaly
Aléiras GFP KSZ Titkarsag
vezetdje altal/ GFP KSZ
Szabalyossagi Féosztaly Igen: alairva (10) GFP KSZ
. . . g e I GFP KSZ
9 Jovahagyott valaszlevél vezetd €s panaszkezelési / Titkarsag illetékes | ..., ,
, ,, . o Titkarsag vezetdje
osztalyvezetd (A GFP KSZ | Nem: nincs alairva (6) referense Véglegesitést
Foéosztalyok érvényes kévetd 2 napon
Alairasi szabalyzata szerint) beliil
Jovahagyott és alairt GFP KSZ Panaszkezeld
10. valaszlevél Valaszlevél kikiildése Kikiildott valaszlevél Szabalyossagi /
. referens
Foosztaly
Igen: tovabbi intézkedés GFP KSZ
11 Kikiildott valaszlevél Eoveb intézkedés szikséoes? sziikséges (14) (15) (16) Szabalvossagi Panaszkezel6 / / WF rendszer
‘ és/vagy kikiildott értesités gy ges: 7abatyossag referens MAGTAR
Foosztaly
Nem.
Kisérd levelue]kes’znese a GFP KSZ o )
Nem a GFP KSZ GFP KSZ Foosztalyok Szabalvosséei Féosztalyvezetd-
Fdosztalyok hataskorébe | szakmai allasfoglalasaval és | Panaszlevél, 7aba’yossag Panaszkezel6 helyettes/Panaszk | Beérkezéstol ‘
12. O . . iz s Fdosztaly / g . MAGTAR
tartoz6 méltanyossag, a panaszlevél tovabbitasa az | Kisérd levél .7 . |referens ezelési szamitott 2 napon
, N Palyazati Jogi . . ..
kérelem, panasz illetékes szervnek Osztaly osztalyvezetd beliil
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Felelos

. Ellenorzo
szervezetl

Jovahagyo

Felelos
munkakor

Kapcsolédo IT

Hatarido
rendszer

Tevékenység

Output

Ha a panaszkezel6
munkatars megitélése szerint
a szakmai teriiletek altal
adott adatok, ill. allaspont
alapjan akar részben
megallapithaté a GFP KSZ
Foosztalyok felelossége,
sziikség esetén a GFP KSZ
Palyazati Jogi Osztaly
véleményezési jogkorrel
részt vesz az egyeztetésben

egység

R . Egyeb s.zatkterulen fel-adat Iletékes referens/Panaszke | Erintett szervezeti | Erintett szakmai
Tovabbi intézkedés végrehajtasa, amennyiben . e, , . .. , .. .
13. . Végrehajtott intézkedés szakmai zelési egység teriilet vonatkozo
sziikséges helyt adunk a féosztal osztalyvezetd osztalyvezetd eljarasrendje szerint
panasznak/kifogasnak. Y v v ! J
Figyelemfelhivas a
szakterilet irdnydba (a GFP KSZ Féosztalyvezets-
Tovabbi intézkedés tovabbi hasonld . . . , . . | Panaszkezelési W
14. o e g E-mail, feljegyzés Szabalyossagi i A helyettes
szlikséges panasz/kifogas . osztalyvezetd
1z _ Fosztaly
generalasanak elkeriilése
miatt).
Tovébbi intézkedés Eljérasrend modositasi igény |« o« ., .. . . GFPKSZ | b aszkezelesi | L oosztdlyvezetd-
15. . o Moédositasi igény jelezve | Szabalyossagi . A helyettes
sziikséges jelzése. Féosztaly osztalyvezetd
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Tevékenység

7. Kiilsé ellenérzések lefolytatasat el6készité feladatok

Kapcsolédo IT

rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

1. fiiggelék a 15. melléklethez

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Kiilso
le{gegsélz;sossel Megkeresés érkeztetése, iktatasa, GFP KSZ Iktatasi Osztalvvezets A beérkezést
ap .| valamint tovabbitasa a GFP KSZ Erkeztetett, tovabbitott { Osztaly Kijelolt Y .
1. hivatalos (papir oo L . MAGTAR kovet6 1
alapi) Ellen6rzés Koordinécios megkeresés referens Titkérsagvezeté | munkanapon beliil
. Osztalyszamara GFP KSZ Titkarsag
megkeresés
érkezik
A Belsé ellendr irasbeli
tajékoztatasa a kiils6 ellendrzés
, lefolytatasardl Megkiildstt tajékoztatds GFP KSZ A
Erkeztetett, Ellendrzés Kijelolt tudomasszerzéstol
2. |tovabbitott Tartalma: L MAGTAR oS J Osztalyvezetd o
. o i (feljegyzés és hivatalos Koordinacios referens szamitott 5
megkeresés - az ellendrzést végzo szervezet y . .
P levél) Osztaly munkanapon beliil
- ellendrzés targya
- ellenérzés varhato id6tartalma
- egyéb relevans informacio
Erkeztetett,
tovabbitott
megkeresés Amennyiben erre
o . Lo P . | Visszajelzés GFP KSZ iranyad¢ hatéridd
Kiils6 Visszajelzés az ellendrzo szerv felé P - .
. S e o g g Ellenérzés Kijelolt , ,, nincs megadva a
3a. ellendrzéssel koordinator kijelolésérol, és . - S Osztalyvezetd . ok
iR (telefon, e-mail vagy Koordinacios referens tudomasszerzéstol
kapcsolatos elérhetGségérol . . . A
N hivatalos levél) Osztaly szamitott 3
kozvetlen munkanapon beliil
(telefon/e-mail) p
megkeresés
érkezik

218




Felelos

. . Kapcsolodo IT . Felelos Ellen6rzo/ AR
Tevékenység szervezeti o P « Hatarido
rendszer . munkakor Jovahagyo
egység
Erkeztetett,
tovabbitott
megkeresés Kiils6 ellenérzésrdl érintett Erintett szakteriilet
szakteriilet(ek) értesitése, az e GFP KSZ Megkeresés
1 g ,, : L értesitve, adatok . o 1 . .
3b Kiils6 el6zetesen atadni sziikséges dokumentumok bekérve | - Ellenérzés Kijelolt Osztalyvezetd beérkezését
ellendrzéssel dokumentumok, adatok bekérése, Koordinacios referens kovetd 2
kapcsolatos valamint megkiildési hataridé . Osztaly munkanapon beliil
N o s (e-mail)
kozvetlen kijelolése.
(telefon/e-mail)
megkeresés
Erintett Sziikséges dokumentumok, adatok
szakteriilet Osszegyujtése és megkiildése, a Féosztalvvezetd /
értesitve, adatok | GFP KSZ Ellen6rzés Koordinacids | Megkiildott ‘ Illetékes szervezeti . ,, " ayvezen - s an
4. e e, MAGTAR . Osztalyvezeté | foosztalyvezetd- | Kijelolt hataridoig
dokumentumok | Osztaly részére dokumentumok egység
. . W helyettes
bekérve (elektronikusan vagy sziikség
(e-mail) esetén dokumentum alapon)
Teljes kort
dolgumentécié GFP KSZ .
Megkiildott A sziikséges dokumentumok Ellen6rzés Kijelolt . ,,
5. S s - L Osztalyvezet6
dokumentumok | teljességi ellendrzése s Koordinacios referens
Nem teljes korii a Osztél A dokumentumok
dokumentacio (6) Y megkiildését
Tovabbi egyeztetés az illetékes kovetd 1
.., |teriilettel, a hidnyzo adatok, GFP KSZ munkanapon beliil
Nem teljes korti I 1 . Ellen6rzés . ”
6. . .. | dokumentumok megkiildésérol, Megkiildott e-mail - o Osztalyvezetd
a dokumentacio . 1 r ey Koordinacios
valamint a megkiildési hatarid .
o s Osztaly
kijelolése.
L 1 oy Y C . . Fdosztalyvezetd /
7. | Meekildou Hidnyz6 dokumentumok étaddsa, | Teljes korti MAGTAR letekes szervezeti | 41 verets | fosztdlyvezetd- | Kijeldlt hatéridéig
e-mail adatok megktildése dokumentaciod egység helyettes
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Felelos

Hatarido

, . Kapcsolddo IT . Felelos Ellendrzo/
Tevékenység szervezeti o P .
rendszer z munkakor Jovahagyo
egyseg
8. A Kkiilsé ellendrzések lefolytatasa
IT munkaallomas
igénye (2a)
e EMIR hozzaferés GFP KSZ
. A kiilsé ellendrzéssel kapcsolatos | biztositasa (2a) o -
Ellend6rzési . 1 . , Ellenérzés Kijelolt
1. o infrastrukturalis, IT illetve egyéb - L
igények - o . i Koordinacios referens
igények biztositasa. Targyalo biztositasanak .
- Osztaly
igénye (2b)
Ideiglenes belépdkartya
igénye (2¢)
IT
munkaallomas
igénye Igény bejelentése az IT Helpdesken GFP KSZ T
.. o . . . Ellendrzés Kijelolt
2a. keresztiil az Informatikai szabalyzat | Bejelentett igény HelpDesk o
. o - Koordinacios referens
EMIR vonatkozo rendelkezései alapjan p
ox s Osztaly
hozzaférés
biztositasa
Térgyalo GFP KSZ
2b. biztositasanak Targyald lefoglala%a az Outlook Targyalo biztositva Outlook Elleno.rz§s. . Kielolt
- rendszeren keresztiil Koordinacios referens
igénye .
Osztaly
. Biztonsagi Referens értesitése és GFP KSZ
Ideiglenes ideiglenes belépdkartya igénylése a | . el Ellenérzés Kijelolt , )
2 liaeé::lpzkartya Biztonsagi Szabalyzat %dglllglﬁ),nf; belépBkartya Koordinacios referens Osztalyvezetd
geny rendelkezései alapjan genylo fap Osztaly

Ellenorzés
megkezdését
megel6zden 2
munkanappal
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Tevékenység

Kapcsolodo IT
rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jévahagyo

Hatarido

Sziikséges dokumentumok, adatok

Atadott dokumentumok,
adatok

Amennyiben erre

atadasa az ellen6érz6 szervnek GFP KSZ iranvadé hataridé
Megkezdett (elektronikus és/vagy Ellen6rzés Kijelolt . ,, any -
v o - - L Osztalyvezetd nincs megjeldlve,
ellendrzés Az ellen6rzé szerv kijelolt dokumentumon alapon) Koordinacios referens e
s PP . az ellendrzés
munkatarsitol a megbizo levél / Osztaly meokezdésekor
felhatalmazas bekérése, és lefiizése. | Bekért, leflizott g
megbizolevél
Opciondalis esetben az ellenérzé Igény
szervvel torténd egyeztetés utan a beérkezésétol
személyes interjun valo részvétel, ., . GFP KSZ Kijelolt Osztalyvezeto szamitott |
, Interju E-mail vagy .
Személyes , Ellenorzés referens munkanapon
A . o, .. személyes R ..
interju igénye Amennyiben sziikség mds teriilet . e Koordinacios beliil, vagy
L L . E-mail megbeszélés. ,
reszvétele az illetékes szakmai Osztaly azonnal ha az
teriiletek értesitése és felkérése a ellendrzéskor
részvételre meriil fel

Atadott
dokumentumok,
adatok

(elektronikus
és/vagy
dokumentumon
alapon)

Bekért, lefiizott
megbizdlevél

Az ellendrzés lefolytatasa

Befejezett ellenérzés
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Tevékenység

Kapcsolodo IT
rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo/
Jovahagyo

Hatarido

. Az ellendrzést kovetden a bekért . GEP KSZ e Az ellendrzést
Befejezett . . Visszaadott ( Ellendrzés Kijelolt .y
p dokumentumok visszaadasa az MAGTAR L kovetden 2
ellendrzés I . , dokumentumok Koordinacios referens .
illetékes szervezeti egységeknek . munkanapon beliil
Osztaly
9. A kiilso ellenérzések lefolytatasat koveto feladatok
Beérkezé Jelentés tervezet érkeztetése, GFP KSZ Iktatasi Osztalvvezets
ellendérzési iktatdsa, valamint tovabbitasa a Erkeztetett, tovabbitott { Osztaly Kijelolt Y 1 munkanapon
. . o DU . MAGTAR .
jelentés GFP KSZ Ellendrzés Koordinacios | jelentés tervezet referens TitkArsdovezetd beliil
tervezet Osztaly szamara GFP KSZ Titkarsag &
Ellendrzési jelentés tervezet GFP KSZ
Erkeztetett, megkiildése az illetékes szakteriilet | Megkiildott ellendrzési . o . s
1 e R . , . Ellendrzés Kijelolt , ,, Erkezést kdvetd 2
tovabbitott (ek)nek véleményezésre a jelentés tervezet E-mailen L Osztalyvezetd -
. . e A Koordinacios referens munkanapon beliil
jelentés tervezet | véleményezi hataridd .
Ay Osztaly
megjelolésével
Megliulc!oj[t Ellendrzési jelentés tervezet Véleményezett . . Foosztalyvezet6 /
ellendrzési s p it PR , Illetékes szervezeti , B " , B - e ap
- elentés véleményezése, a véleményezett ellendrzési jelentés - eayséa(ck) Osztalyvezetd | féosztalyvezetd- | Kijelolt hataridoig
J dokumentum megkiildése. tervezet gyseg helyettes
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Felelos

. . Kapcsolodo IT . Felelos Ellen6rzo/ AR
Tevékenység szervezeti o P « Hatarido
rendszer . munkakor Jovahagyo
egyseg
Véleményezett L o Véleményezett Grp KSZ
P Opciondalis esetben tovabbi AN , Ellendrzés , . 1 munkanapon
3a. ellendrzési , g . ellendrzési jelentés - L Osztalyvezeto ..
; , egyeztetés az illetékes teriiletekkel Koordinacios beliil
Jelentés tervezet tervezet .
Osztaly
Ellendrzési jelentés tervezettel
k 1 élemények .
. . <apeso e}tos V? emen}’/e’ . Egységes ¢€s GFP KSZ
Véleményezett | 6sszegzése, véglegesitése, valamint | 27" "% o T
. . , . véleményezett ; Ellenérzés Kijelolt . ,, Az elbirt
4. ellendrzési a Tarsasag egységes, a P . MAGTAR R Osztalyvezet6 (o ine
) . . p 1 ellendrzési jelentés Koordinacios referens hataridéig
jelentés tervezet | jelentéstervezethez kapcsolodo . .
ot 1 tervezet megkiildve Osztaly
véleményének megkiildése az
ellenérzd szerv részére.
Egységes és Opciondalis esetben az észrevételek | Egységes és GFP KS7
véleményezett egyeztetése személyes véleményezett P
v e v o , Ellen6rzés . ,,
4a. ellendrzési megbeszélésen az ellendrzé ellendrzési jelentés - Koordindcios Osztalyvezetd |-
Jjelentés tervezet | szervvel és az illetékes szervezeti Osztal
megkiildve egységek értesitése e-mail Y
Beérkezd Ellendrzési jelentés érkeztetése, Erkeztetett, tovabbitott GFP KSZ Iktatdsi o Osztalyvezetd
végleges iktatasa, valamint tovabbitasa a . oo ; Osztaly Kijelolt 1 munkanapon
5. i o . . .. | végleges ellendrzési MAGTAR N
ellendrzési GFP KSZ Ellendrzés Koordinacios elontés referens Titkarsdovezets beliil
jelentés Osztaly részére ] GFP KSZ Titkarsag &
. ot — Amennyiben erre
Erkeztetett, Nem allapit meg tovabbi . A
g o e . GFP KSZ iranyad6 hataridé
tovabbitott Az ellenérzési jelentés feladatot (7) o - . o
\ . . e Ellenérzés Kijelolt . ,, nincs megjeldlve
6. végleges kovetkeztében fellépé tovabbi - L Osztalyvezet6 , .
o . , L. Koordinacios referens a beérkezést
ellendrzési feladatok beazonositasa Intézkedési terv . . g
. . (s I Osztaly kovetd 5
jelentés készitése sziikséges (8)

munkanapon beliil
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Tevékenység

Kapcsolodo IT
rendszer

Felelos
szervezeti

egység

GFP KSZ

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jévahagyo

Hatarido

Nem éllapit meg | Az ellenérzési jelentés Lefiizott ellenérzési Ellendrzés Kijelolt Beérkezést kovet§
7. 1 o . . . . - L 2 munkanapon
tovabbi feladatot | nyilvantartasa és leftizése. jelentés Koordinacios referens beliil
Osztaly
, L. Intézkedési terv készitése és Intézkedési terv GEP KSZ o
Intézkedési terv 1 1 h 41 s . L . Ellendrzés Kijelolt ,, . ”
8. L s megkiildése illetékes szervezeti jovahagyasra - L Foosztalyvezetd
készitése coveéoek szaméra i6vahaovasra meokiildve Koordinacios referens
sziikséges gyseg J gyasra. & Osztaly
Intézkedési terv nincs
jovahagyva szakteriilet
pllte’zkede’s 1 terv Intézkedési terv jovahagyasa ltal (9a) Illetékes szervezeti , ,, Fﬂooszt,alyvezetf) /
9. jovahagyasra szakteriilet 4ltal eayséa(ek) Osztalyvezetd | fOosztalyvezetd-
megkiildve Intézkedési terv gyseg helyettes
jovah kteriilet
jovahagyva szakterile Az eléirt
altal (9b) hataridéi
Intézkedési terv atandorg
nincs
jovahagyva GFP KSZ
92 szakteriilet altal | Opcionalis esetben tovabbi Intézkedési terv ) Ellendrzés Osztalyvezets
’ egyeztetés a szakmai teriiletekkel Koordinacios Y
Intézkedési terv Osztaly
készitése
sziikséges
Intézkedési terv GEP KSZ
S Intézkedési terv megkiildése az Megkiildott Intézkedési Ellendrzés Kijelolt , ,,
9b. |jovahagyva Iy - L Osztalyvezetd
o . ellendrzo szervnek terv Koordinacios referens
szakteriilet altal .
Osztaly
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Tevékenység

Intézkedési terv
jovahagyva (11) (15a)

Kapcsolodo IT
rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/
Jévahagyo

Hatarido

10. Me’gkuldrot.t Intézkedési terv jovahagyasa (15b) (15¢) - Ellend6rzo szerv
Intézkedési terv
Intézkedési terv nincs
jovahagyva (12)
Amennyiben erre
Jovahagyott Intézkedési terv GFP KSZ iranyado hataridé
11 Intézkedési terv | megkiildése végrehajtas céljabol az | Megkiildott jovahagyott | - Ellendrzés Kijelolt Osztalvvezets nincs megjeldlve a
© | jovahagyva illetékes szervezeti egységeknek, Intézkedési terv Koordinacios referens Y beérkezést kovetd
valamint a jévahagyo levél leflizése Osztaly 3 munkanapon
beliil
Intézkedési terv | Egyeztetés a szakmai teriiletekkel o L, GFP KSZ
. . o - Modositott kiegészitett Ellendrzés . ,,
12. nincs valamint az intézkedési terv . L - L Osztalyvezetd
jovahagyva sziikség esetén torténd kiegészitése Intézkedési terv Koordinaciés
jovanagy & & Osztaly Az eldirt
hataridéig,
amennyiben erre
iranyad6 hataridé
nincs 15
Modositott, Modositott, kiegészitett Intézkedési | Megkiildott modositott, GEP KSZ - o
NP D e Lo , L Ellendrzés Kijelolt , B munkanapon beliil
13. kiegészitett terv megkiildése az ellendrzo kiegészitett Intézkedési | - S Osztalyvezetd
. - Koordinacios referens
Intézkedési terv | szervnek terv .
Osztaly
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Tevékenység

Intézkedési terv

Kapcsolodo IT
rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos

munkakor

Ellenorzo/
Jévahagyo

Hatarido

Megkiildott jovahagyva (11) (15a)
modositott, Modositott kiegészitett Intézkedési | (15b) (15¢) o
14 . S, . - Ellen6rz6 szerv
kiegészitett terv jovahagyasa
Intézkedési terv Intézkedési terv nincs
jovahagyva (12)
Az intézkedési tervben
n}.egha’ltarozg.tt fjcladato,k nyomon GFP KSZ o .
Jévahagyott kovetése, sziikség esetén a Ellendrzés Kijelolt Az intézkedési
15a. . . meghatarozott feladatokrol Emlékezteto e-mail - R Osztalyvezetd tervben megjelolt
Intézkedési terv S ot Koordinacios referens e n 1n
emlékeztetd mail kiildése az . hataridé elott
— . . Osztaly
illetékes szakteriilet szamara
kijelolt
Az intézkedési tervben GFP KSZ
Jovahagyott meghatarozottak teljesiilésérol . ) Ellendrzés Kijelolt , ,, Az elbirt
15b. Intézkedési terv | torténd beszamolas az ellendrzo Beszimol6 ) Koordinacios referens Osztélyvezetd hatarid6ig
szerv részére Osztaly
Az Intézkedési tervek megkiildése a
jogszabalyban eldirt szervezetek
részére.
GEP KSZ A jovahagyast
15¢ Jovahagyott NFT 1 esetében: Megkiildott Intézkedési | Ellen6rzés Kijelolt Osztalvvezets kéJv etéengly 5
* | Intézkedési terv | - GFP IH Foosztalyoknak tervek Koordinacios referens Y munkananon beliil
- Kifizetd Hatésagnak Osztaly P
- EUTAF-nak
USZT esetében:

- Ellen6érz6 Hatdsagnak
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Kapcsolods IT G010 Felel6s Ellenérz6/

szervezeti .. P 7 Hatarido
rendszer munkakor Jovahagyo

egység

Tevékenység

10. A Kkiilsé ellenorzésekkel kapcsolatos nyilvantartasi és beszamolasi feladatok

A kiilsé ellendrzésekkel
ka latos vizsgalati
PCS0IATOS Vizsea o Felelds GFP KSZ
o , megallapitasokrol és azokhoz Nyilvantartasok . . o1
Nyilvantartasok A ax s szervezeti Ellen6rzés Kijelolt
1. . kapcsolodo intézkedési tervekben L L Folyamatos
vezetése . - . . egység kozos Koordinacios referens
meghatarozott intézkedések (elektronikus) e r ,
R o e . meghajtdja Osztaly
végrehajtasardl nyilvantartas
vezetese
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1. tablazat

Tevékenység

Felelos
adatroo Zités szervezeti egység

1. Fiiggelék a 16. melléklethez

BT )i
Jovahagyo

I1. Egyszeriisitett eljaras cséd, felszamolas és végelszémolas esetén illetve ha a cégbirésag a Kedvezményezett céget a torvényességi feliigyeleti eljarasban hozott intézkedés
vagy megsziintetési eljaras kovetkeztében hivatalbél torli a cégjegyzékbol

Felelos
_ _munkakor

Csod/ felszamolas/

Csbdfigyelés: végelszamolas ténye Heti
\ , kijelslt munkatars az Opten & Y MAGTAR, GFP KSZ Palyazati o ,
0 Csddfigyelés (s bejelentve . . Jogi eléadd rendszeressé
rendszer segitségével Workflow Jogi Osztaly ggel
csGdfigyelési eljarast folytat. Feljegyzés
Dontési javaslat és
Csod/felszamolas | jegyzOkonyv készitése a
/ ’ o szabal}’/talrfm”sagl eljaras EMIR, GFP KSZ ' Fc?lj egyzes
végelszamolas eredményérol és s . ; , , , | Szabalytalan kézhezvételé
1 . . e s 21 2 Jovahagyott javaslat MAGTAR, Szabalytalansagkezelé . . o
ténye bejelentve | megallapitasairdl, és annak : f sagi referens t kdveto 2
o Workflow, si Osztaly
felterjesztése a KSZ munkanap
Feljegyzés titkarsagvezetd részére
jovahagyasra.
y A felszimol0 biztos ertesitése GFP KSZ : GFPKSZ | Déntést
Jovahagyott szabalytalansagi eljaras L . . . . | Szabalytalan | .., .
2.a g e . Ertesités megtortént Szabalytalansagkezelé . titkarsagveze | kovetd 2
dontési javaslat megallapitasairdl és . f sagi referens A
o g si Osztaly to munkanap
eredményérol.
Elallas kezdeményezése, errdl Szabalytalan
Jévéhagyott felj egyzés készitése és . ' ) EMIR, GFP ¥(SZ , | Szabalytalan sag ffalelos/ J qvahilgyast
2.b g megkiildése a GFP KSZ Feljegyzés megkiildve Szabalytalansagkezelé . szabalyta- koveto 2
dontési javaslat o e g Workflow : f sagi referens P
Palyazati Jogi Osztaly részére. si Osztaly lansagi munkanap
referens
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2. tablazat

Tevékenység

IT
adatrogzités

Felelos
szervezeti egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo
/
Jévahagy

Hatarido

()

I11. Szabalytalansagi gyanu észlelése és az eljaras meginditisa
S;abaly’talansag1 gyanu Szabalytalansagi gyant
bejelentése, . N .
. (i e, bejelentd lap elektronikusan
-A szabalytalansagi eljaras .. A
g o megkiildve .
lefolytatasahoz sziikséges (1. sz. melléklet) Szabalvtalansé szabalytalan
Szabalytalansagi | dokumentumok atadasa a U MAGTAR Erintett szervezeti . yta S sagi gyanu
la. gyanu észlelése | szabalytalansag felel6s ‘ Workflow egység i gyaniit észleld észlelését
. Atadott dokumentumok: a munkatars . n
részére, , , . , kovetd 3
, , fren s szabalytalansagi gyanu
-Téamogatas folydsitdsanak . ,, . nap
. . . bejelentd adatlap, projekt
felfiiggesztése (amennyiben .,
S dosszié
sziikséges)
Kiilsé szerv
vagy . .
harmadik , , , Rogzitett szabalytalansagi GFP KSZ Szabfl lytalansig Bejelentést
. Szabalytalansagi gyant , g . . .| felelds/ o
1b. | személy . s gyanu (2. 1épéstol Szabalytalansagkezelés . - kovetd 3
. . rogzitése. . g . . szabalytalansagi
bejelentése folytatdodik) i Osztaly nap
. - referens
szabalytalansagi
gyanurdl
0 A rendelkezésre allo
fadont | informéciok értékelése, EMIR, Syabilvalansa A gyani
sziikség esetén tovabbi L . .- Workflow, GFP KSZ &y & kézhezvétel
. Ertékelt szabalytalansagi . . .| felelds/ (o
2. ., adatgytijtés. , EMIR Szabalytalansagkezelés . i étol
Rogzitett gyanu . . szabalytalansagi .,
. . Dokumentum | i Osztaly szamitott 3
szabalytalansagi | ¢, e, . referens
, Allésfoglalas kialakitasa a tar nap
gyani , i
gyanu megalapozottsagarol.
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Dontési javaslat készitése, és
felterjesztése a GFP KSZ
titkarsagvezeto részére:
Javaslat az eljaras
lefolytatasara vagy annak

g 1 g . , A gyanu
Ertékelt regit’ezr‘fzezz;lg;ft;fl:ﬁszk’ibbl Felterjesztett dontési MAGTAR. | GFPKSZ ?ezlj’gyalansag kézhezvétel
szabalytalansagi o oAy £ javaslat (Feljegyzés: 2. sz. ’ Szabalytalansagkezelés . . étol
, eljaras vezetdjének . Workflow . . Szabalytalansagi .
gyanu R melléklet) i Osztaly szamitott 3
személyére, illetve referens na
esetlegesen a kifizetés P
felfuggesztésére, rendkiviili
helyszini ellenérzés
lefolytatasara, sziikség esetén
kiils6 szakért6 bevonasara.
Dontés:
e aszabalytalansagi eljaras
meginditasarol, sziikség , L,
esetén a kifizetés - szabalytalansagi eljaras
felfiiggesztésérol, elutasitisa (5.)
e rendkiviili helyszini ,vaey
ellendrzésrl - szabalytalansagi eljaras
o Kiilsd szaké rt’c'S inditésa (6., vagy 7.), sziikség
bevonasarol esetén a kifizetés Javaslat
Felterjesztett . Ked P t felfiiggesztése. GFP KSZ kézhezvétel
dontési javaslat érfe;;fggf(ﬁyeze titkarsagvezetd ét kovetd 3
’ R naj
e aszabalytalansagi eljaras P
vezetdjének kijeldlésérol,
e szabalytalansag eljaras Egyszertisitett

mell6zésével torténd
megallapitas
(egyszerusitett
szabalytalansagi eljaras
esetében).

szabalytalansagi eljaras
esetén: II. fejezet szerint
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Szabalytal

EMIR, .
?zabél talansagi Az cljérds lezdrdsa, & a Eljaras lezarva, bejelentd Workflow, GFP KSZ Szabalytalansa, ?:lzgs/ Dontést
5. oy & bejelentd értesitése, adatok ~are - 09 EMIR Szabalytalansagkezelés | . Y £ . kovetd 3
eljaras o értesitve . . i referens szabalytala
s rogzitése. Dokumentum | i Osztaly L nap
elutasitasa . nsagi
tar
referens
6. Abban az esetben, ha a szabalytalansagi eljaras lefolytatdsa nem GFP KSZ Fdosztalyok hataskore, vagy a GFP IH Féosztalyok elvonjak:
o A sziikséges dokumentumok
atadésa az Iranyitd Hatosag Szabalvialansa Az értesités
. . részére. Atadott dokumentumok GFP KSZ ay & kézhezvétel
Szabalytalansagi , e . . . .| felelds/ o
6.a eliaras inditdsa o Kedvezményezett értesitése| Magtar Szabalytalansagkezelés szabalvtalansagi étol
! az eljaras GFP IH Ertesito levél megkiildve i Osztaly y & szamitott 5
P R referens
Foosztalyok altali nap
lefolytatasarol.
7. Abban az esetben, ha a szabalytalansagi eljaras lefolytatdsa GFP KSZ Fdosztalyok hataskore:
Ertesit6 levél kiildése:
a Kedvezményezett
tajékoztatasa az eljaras ,
inditésérol, észrevételezési EMIR, Sﬁ;‘:galyml
Sz.a}b,a l}'ltalfn}sagl leheFosege'r 6, 11,1 ctve szitkseg Ertesitd levél megkiildve Workflow, GFP KSZ . .. | Szabalytalansag | felelds/ Df)nte"st
7.a. | eljaras inditasa szerint a kifizetés . EMIR Szabalytalansagkezelés | . . kovetd 5
. s (3.sz. melléklet) . . i referens szabalytala
felfuggesztésérol. Dokumentum | i Osztaly L nap
. nsagi
(az eljaras inditasarol a GFP tar reforens
IH Féosztalyok automatikus
értesitést kapnak EMIR-bdI a
dontés rogzitésekor)
/’%me{lr”lylbe,n 1A Kedvezményezett 1jboli ST . EMIR, GFP ,KSZ , . | Szabalytalansag | Osztaly-
7.b | értesitd levél (e , Ertesito levél ijra megkiildve Szabalytalansagkezelés | . "
. o tajékoztatasa Workflow . . i referens vezetd
visszajon i Osztaly
Klﬁ;ete51 k,e relem . Felfuggesztett kifizetési GFP KSZ . .. | Szabalytalansag Szapa‘lytal
7.c felfiiggesztése (amennyiben . EMIR Szabalytalansagkezelés | . ansagi
. kérelem . . 1 referens
relevans) i Osztaly referens
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A bejelentd - és sziikség Szabalytal

esetén az illetékes szervezeti ansag .

egység értesitése - Ertesitd levél (e-mail) GFP KSZ , . | Szabalytalansag | felelds/ Df)nte"st
7.d . . . Szabalytalansagkezelés | . . kovetd 5

elektronikus levélben a megkiildve . . i referens szabalytala

. PR 1 Osztaly L. nap

szabalytalansagi eljaras nsagi

inditasarol. referens

Amennyiben a GFP KSZ

titkarsagvezetd GFP KSZ Helyszini

helyszini ellenérzést is Ellendrzési Féosztaly Szabalvtalansé

elrendelt, a GFP KSZ értesitve GFP KSZ olse & Déntést
7.e Helyszini Ellen6rzési (Helyszini szemle lefolytatasa Szabalytalansagkezelés . . kévetd 2

TR . . . . szabalytalansagi
Foosztaly értesitése a mindenkor hatalyos i Osztaly munkanap
P P L. P referens

rendkiviili ellenérzésrdl Helyszini ellen6érzési

és/vagy Szabalyzat szerint)

kiils6 szakérto felkérése.

3. tablazat

Tevékenység

IV. Szabalytalansagi eljaras lefolytatasa

IT Felelos
adatrogzités | szervezeti egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo /
Jovahagyo

Hatarido

Kedvezményezett
szabalytalansagi .
o Szabaly-

eljaras GFP KSZ tazlanséyi
1. | meginditasara Az észrevétel attekintése Eszrevétel attekintve Szabalytalansagkezelési clidrds &

vonatkozo Osztaly Jaras,

. . vezetoje

észrevétele

(esetlegesen)
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Az eljaras lefolytatasa, a
szabalytalansag gyantjaval
kapcsolatos tényallas

tisztazasa
) ('1oku.mern tumok Lefolytatott eljaras, a Szabaly- Szabalytalansa | Az eljaras
P attekintése, . ; GFP KSZ g o .
Attekintett . szabalytalansag gyantjaval . . .. | talansagi g felelds/ elrendelés
, , * meghallgatasok o T Szabalytalansagkezelési .y ) A IR
észrevetel kapcsolatos tényallas . eljaras szabalytalansd | ét kdvetd
(esetlegesen), L Osztaly .
o . tisztazva vezetdje gi referens 35 nap
= helyszini szemlék
megallapitasai
(esetlegesen),
= kiilsd szakérték bevonasa
(esetlegesen)
Lefolytatott
eljaras, a
szabalytalansag 1 —
anujaval JegyzBkonyv elkészitése a Szabaly- Az eljaras
4 szabalytalansagi eljaras Szabalytalansag-eljarasi GFP KSZ C ,
kapcsolatos a1 % . e Lo . . .. | talansagi elrendelés
o A4 et s eredményérol és jegyzokonyv elkésziilt Szabalytalansagkezelési o, L
tényallas tisztazva 1 s . , eljaras ét kovetd
megallapitasairdl. (4. sz. melléklet) Osztaly
vezetdje 35 nap
Kedvezményezett
észrevételei
(esetlegesen)
Szabalytalans
ag-eljarasi
Elkésziilt jegyzokonyv Szabaly- Az eljaras
. . . - o (o . . N GFP KSZ e ,
szabalytalansag- A jegyzOkonyv alairasa az Alairt szabalytalansag- rogzitése: . . ... | talansagi elrendelés
g il pA g - Szabalytalansagkezelési o L
eljarasi eljaras vezetdje altal. eljarasi jegyzokonyv Workflow, . eljaras ét kovetd
. - Osztaly
jegyzokonyv EMIR vezetdje 35 nap
Dokumentum
tar
Alairt Dontési javaslatot tartalmazé Dontesi Szabélytalan Az eljrés
. . eldterjesztés elkészitése a javaslat GFP KSZ . ,, .
szabalytalansag- . 1 a g . . . . .. | sag felelds/ elrendelés
e szabalytalansagrol és annak Dontési javaslat felterjesztve | rogzitése: Szabalytalansagkezelési . L n
eljarasi tkArsA . Kl A szabalytalan ét kovetd
ieayz6konyy GFP KSZ tit arsagvezeto Workflow, Osztéaly ségi referens 35 nap
Jeey részére valo felterjesztése. MAGTAR
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- Jovahagyva (7a, 7b)

Javaslat
o g vagy o . . .
6. Dont§s1 javaslat Dontési javaslat jovahagyasa. | - Nem jovahagyva (4. GFP KSZ titkérsagvezetd k,e zhlc.ezve"te
felterjesztve AR 1ét kovetd
1épéstdl ismétlodo 3 na
folyamatelem) P
- Nem tortént
GEP KSZ titdrsigvezets | ey Javaslat
Jévahagyott "y SABVEZEL0 o vasy GFP KSZ titkarsagvezetd kézhezvéte
7. g dontése a szabalytalansagrol | - szabalytalansag tortént, o 1 ot
dontési javaslat . . o . L . 1ét kovetd
és az intézkedésrol. intézkedési terv, illetve
. .. 3 nap
intézkedési javaslat
jovahagyva (7.b)
Szabalytalansagi eljaras . , . . .
. lezarasa, errdl a bejelentd és a Lezrt szabilytalansig EMIR, GFP KSZ . Szabalytalansa Dontést
Nem tortént . ; . . , . | Szabalytalan | g felelGs/ .
7.a . . Kedvezményezett 1 MAGTAR, Szabalytalansagkezelési .. . . | kovetd 5
szabalytalansag L., . Tajékoztato levél . sagi referens | szabalytalansa
tajékoztatasa, N Workflow Osztaly . nap
o megkiildve gi referens
adatok rogzitése.
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A
szabalytala
nsagi
dontésben
A jovahagyott intézkedési rZI(l)itghataro
tervben, illetve javaslatban L
foolaltak véerchaita jogkovetke
glaltak végrehajtasa .
. zmények
és/vagy érvényesit
. , a végrehajtas kezdeményezése -rveny
Szabilytalansig az illetékes szakteriiletnél Szabalytalansa escta
tortént, intézkedési , ’ , . EMIR, GFP KSZ . Y jogorvosla
. . Kedvezményezett Lasd Korrekcios ; . . , . | Szabalytalan | g felelds/ SO
7.b | terv, illetve javasolt| ., . . o , MAGTAR, Szabalytalansagkezelési . . .| tieljaras
o . tajékoztatasa (5.sz.melléklet), | intézkedések folyamata . sagi referens | szabalytalansa Coaoa
intézkedés Y Workflow Osztaly . lezarasaig/
e adatok rogzitése. gi referens .
jovahagyva megsziinte
(Ha szabalytalansag kertilt E:l?g fel
megallapitasra a dontésrdl az fiooeszten
IH automatikus értesitést kap ; Jgfger('is
az EMIR-bol) szabélytala
nsagi
dontést
koveto 2
munkanap
4. tablazat

V. Az eljaras lezarasat kovetoen tett észrevételek kezelése

Eszrevétel

Tevékenység

Eszrevétel értékelése

e Panasz/kifogas (1a)
e Jogorvoslati kérelem (1.b)

IT

adatrogzités

MAGTAR

Felelos

szervezeti egység

GFP KSZ

Szabalytalansagkeze

Iési Osztaly

Ellenorzo
/
Jévahagyo

Felelos
munkakor

Szabalytalan
sag felelds/
szabalyta-
lansagi
referens

Hatarido

Az észrevétel
beérkezését
kovetd 10
nap
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Lasd: Panaszkezelési

l.a. Panasz Szabdlyzat
e FErdemi vizsgalat nélkiili
. lutasitas (2 5
Jogorvoslati clutasitds (2) GFP KSZ Szabdlytalan
, , S e Onrevizio (3) . . sag felelés/
1.b. kérelem Kérelem vizsgalata o Szabalytalansagkeze .
o Kijavitas (6) o . szabalytalans
g L, , 1ési Osztaly L
e Iranyitd Hat6sdghoz valo agi referens
felterjesztés (9)
Az elkésett/ nem arra jogosult . . .
Erdomi vigsadlat | 412l benytitott/ mar elbirdlt EMIR, GFP KSZ Ssjalizgltglj‘n GFP KSZ b‘*:;igggel
2. L gax kérelmet tevd Elutasito levél megkiildve MAGTAR, Szabalytalansagkeze E XK Titkarsag . n
nélkiili elutasitas . i o . szabalytalans " kovetd 10
Kedvezményezett részére Workflow Iési Osztaly . vezetd
. et A agi referens nap
valaszlevél kiildése.
Onrevizios javaslat GFP KSZ Szabalytalan Az észrevetel
3. Onrevizid . J Elkészitett onrevizids javaslat Szabalytalansagkeze . y - beérkezését
elkészitése . , sag felelds I
1ési Osztaly kdvetd 8 nap
S;abalytalfl nsdgi dontés Visszavont szabalytalansagi éz L
visszavonasa d6ntés GFpPKSz | Onreviziora
Elkészitett EMIR, GFP KSZ Szabalvialan | titkérsdeve vonatkozo
4. onrevizios Uj eljaras lefolytatasanak MAGTAR, Szabalytalansagkeze | e arsag javaslat
) , \ . , sag felelds zetd e
javaslat kezdeményezése . . Workflow 1ési Osztaly elbterjesztésé
, L. , Kezdeményezett 1j ] ez 7
(szabalytalansagi gyanu szabélvtalansaei elidrds t6] szamitott
tovabbi fennallasa esetén) Y ey 2 nap
Visszavont éz o
szabalytalansagi onreviziora
. . A dontésrol értesités kiildése GFP KSZ | vonatkozo
dontés , EMIR, GFP KSZ . e
a Kedvezményezett/GFP IH , . . { , , Szabalytalan | titkarsagve | GFP KSZ
5. ,, , . Vilaszlevél megkiildve MAGTAR, Szabalytalansagkeze . " " s
. . .| Féosztalyok/Nemzeti o , sag felelos zetd titkarsagveze
Kezdeményezett 0j| . N A Workflow 1ési Osztaly Wi 1 o n
. .. | Fejlesztési Minisztérium tdi dontéstol
szabalytalansagi R o
s részére szamitott 2
eljaras
nap
Kijavitasrol szol6 dontési EMIR, | GFP KSZ Szabalytalan A kérelem
6. Kijavitas U s Elkészitett dontési javaslat MAGTAR, Szabalytalansagkeze . Y beérkezését
javaslat elkészitése . . sag felelds . x
Workflow 1ési Osztaly kdvetd 3 nap

236




A kijavitasra

vonatkozo
Elkészitett Dontési javaslat jovahagyasa . . EMIR, - GFP KSZ . Szabalytalan GFP K,SZ javaslat
7. . g A Jovahagyott dontési javaslat MAGTAR, Szabalytalansagkeze . " titkarsagve e,
dontési javaslat a kijavitasrol .. . sag felel6s ) el6terjesztésé
Workflow 1ési Osztaly zetd wr
tol szamitott
2 nap
A kijavitasra
A kijavitasrol értesités vonatkozo
o kiildése az illetckes EMIR, GFP KSZ , Grpksz | SFPKSZ
Jovahagyott szakteriilet/ ; . . Szabalytalan | ., titkarsagveze
8. g , s MAGTAR, Szabalytalansagkeze | —, ,, titkarsagve | .. .. 5
dontési javaslat Kedvezményezett/ Iranyito - , sag felelds ,, tdi dontést
L S . Workflow 1ési Osztaly zetd . n
Hatdsag/ Nemzeti Fejlesztési kovetden
Minisztérium részére haladéktalan
ul
A jogorvoslati kérelem
GFP IH megkilldése a kapcsol6dd . . . EMIR, GFPKSZ , GFpKsz | A Kérelem
,, . dokumentumokkal és a Felterjesztett jogorvoslati ; . . Szabalytalan | .., beérkezését
9. Foosztalyokhoz ) 11 . MAGTAR, Szabalytalansagkeze . " titkarsagve I
. . kialakitott allasponttal az kérelem (11) o . sag felelos ,, kovetd 10
val¢ felterjesztés o SR Workflow 1ési Osztaly zetd
Iranyitd Hatosag részére (6.sz nap
melléklet)
Megkiildott Kedvezményezett Taickoztaté levél meekiildve EMIR, GFP KSZ Szabalvtalan GFP KSZ | A kérelem
10. jogorvoslati tajékoztatasa a felterjesztés J & MAGTAR, Szabalytalansagkeze " felZl(’Ss titkarsagve | felterjesztését
kérelem megtételérol Workflow 1ési Osztaly & zetd kovetd 2 nap
Felterjesztej[ t Mlnlszterelpokseg altal. Lefolytatott jogorvoslati Miniszterelnokség
11. jogorvoslati lefolytatott jogorvoslati . o TT A
h o eljaras felelos HAT
kérelem eljaras
- Helybenhagyott
szabalytalansagi dontés
- Megsemmisitett
Lefolytatot‘g Miniszterelnokség dontése a szabalytalansagi dontés Miniszterelnokség
12. jogorvoslati . . < 1T A
cljars jogorvoslatrol felelés HAT

- Megsemmisitett
szabalytalansagi dontés és 1]
szabalytalansagi eljaras
lefolytatasara utasitas
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13.

Helybenhagyott
szabalytalansagi
dontés

Megsemmisitett
szabalytalansagi
dontés

Megsemmisitett
szabalytalansagi
dontés és 1j
szabalytalansagi
eljaras
lefolytatasara
utasitas

Kedvezményezett értesitése

(6.sz melléklet)

Uj szabalytalansagi eljaras

lefolytatasa

Ertesitd levél megkiildése a
Kedvezményezett részére
(5.sz.melléklet)

Uj szabalytalansagi eljaras
lefolytatasa

EMIR,
MAGTAR,
Workflow

GFP KSZ
Szabalytalansagkeze
1ési Osztaly

Szabalytalan
sag felelds

GFP KSZ
titkarsagve
zetd

Az NFM
miniszter
értesitésének
beérkezését
kovetd 2 nap

5. tablazat

VI. Korrekcios intézkedések

Elfogadott
intézkedési
javaslat, illetve az
GFP IH
Foosztalyok
dontésérdl szo6lo
értesités

Tevékenység

Szabalytalansagi

dontés/intézkedési javaslat

jogerdre emelése

Jogerds szabalytalansagi
dontés/intézkedési javaslat

IT
adatrogzités

EMIR

Felelos
szervezeti egység

GFP KSZ
Szabalytalansagkeze
Iési Osztaly

Felelos
munkakor

Szabalytalan
sag felelés/
szabalyta-
lansagi
referens

Ellenorzo
/Jovahagy
i}

Hataridé

Jogorvoslati
hatarid6
elteltét
kovetden
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- Elallas (2.a)

- Feljelentés (2.b)

- A benyujtott kifizetési-
igénylés elutasitisa vagy a
kifizetés el nem szdmolhato
koltségekre jutd tamogatasi

GFP KSZ Titkarsag vezetd, Ssszeesel Brend Az
Jogerds illetve GFP IH vezetd altal csé')kkgei tése/ visszakévetelse GFP KSZ intézkedési
) szabalytalansagi | jovahagyott intézkedések 2.0) EMIR, Szabélvtalanséekeze Szabalytalan terv
) dontés/intézkedés | végrehajtasanak . 1t a1 . MAGTAR, zabaly'a & sag felel6s kézhezvételét
.. . , . , - Szerz6désmodositas (2.d) 1ési Osztaly W1 g
ijavaslat kezdeményezése feljegyzés . Workflow 6l szamitott:
keretében - A Kedvezményezett 2 munkanap
’ korrekcios intézkedésekre
torténd felszolitasa (2.e)
- Egyéb intézkedés (2.f)
- Teljes dokumentacio
visszaadva feljegyzés
keretében
A Tamogatasi Szerz6déstol
valo elallas, a kifizetett . . ..
tAmogatasi dsszeg Feljegyzés megkiildve
visszakovetelése, sziikség (kapcsolodo folyamat: Ii?lfézkedési
esetén a biztositékok m.p denkor h t'); ' EMIR, GFP KSZ Szabalvtalan Szabalytal tery
2.a | Elallas sziikséges | érvényesitésének maensor natayos MAGTAR, Szabalytalansagkeze | 27204 ansag : "y
. . . szerzodésmodositas és o . sagi referens " kézhezvételét
kezdeményezése, err6l L ) Workflow 1ési Osztaly felelos W1 g
feljegyzés készitése és megsziintetés valamint a 6l szamitott:
megkiildése a GFP KSZ koveteléskezelési szabalyzat) 2 munkanap
Palyazati Jogi Osztaly
részére.
Biincselekmény gyanajanak ;?Ifézke dési
Feliclentés észlelése esetén feljegyzés EMIR, GFP KSZ Szabalvtalan terv
2.b./1 szﬁjksé o készitése és megkiildése a Feljegyzés megkiildve MAGTAR, Szabalytalansagkeze i felZl('Ss Kézhezvételét
& GFP KSZ Palyazati Jogi Workflow 1ési Osztaly g

Osztaly részére.

6l szamitott:
2 munkanap
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- Feljelentés elkészitése és Az
megkiildése az illetékes - Feljelentés megkiildve Palyazati intézkedési
Feljegyzés hatosag részére ; GFP KSZ Palyazati .. 1. | jogivezetd | terv
2.612 megkiildve - GFP KSZ Foosztalyokaltal - GFP IH Foosztalyok MAGTAR Jogi Osztaly Jogi El6ads jogtanacso | kézhezvételét
tett feljelentésrdl a GFP IH értesitve S 6l szamitott:
Foosztalyok értesitése 2 munkanap
A benyujtott kifizetési-
igénylés elutasitasa vagy a
Kifizetés- kifizetés el nem szdmolhato Az
B gy | S o i forksz e | e
2.c . \ &y szeeee ¢ Feljegyzés megkiildve MAGTAR, Szabalytalansagkeze zaba’ly ansag . Y
kifizetés csokkentésének/ L . sagi referens ,, kézhezvételét
.. . . .. . Workflow 1ési Osztaly felelds "1 a
csokkentése visszakdvetelésének 6l szamitott:
sziikséges kezdeményezése, errdél az 2 munkanap
érintett szervezeti egység(ek)
értesitése.
A Tamogatasi Szerz6dés Feljegyzés megkiildve Az
Szerzédés- médositdsdnak — » EMIR, GFP KSZ , Szabdlytal | ntézkedesi
At kezdeményezése, feljegyzés (kapcsolodo folyamat: ; . . Szabalytalan . terv
2d modositas P 12 . ; MAGTAR, Szabalytalansagkeze L ansag . 1
I készitése, és megkiildése az mindenkor hatalyos (o . sagi referens Y kézhezvételét
sziikséges f . , P s Workflow 1ési Osztaly felelds N1 et
érintett szervezeti egység(ek) | szerzddésmodositds és 6l szamitott:
részére. megsztintetés folyamata) 2 munkanap
ﬁedvezmén ezett A Kedvezményezett ﬁlfézkedési
mety felszolitasa korrekcids GFPKSZ . Szabalytal
korrekcids - . 12 T . EMIR, . . Szabalytalan , terv
2.e ., . intézkedések megtételére, Ertesit6 levél megkiildve ; Szabalytalansagkeze L ansag , 1z
intézkedésekre A >, . MAGTAR o ] sagi referens p kézhezvételét
w2 errdl hivatalos tajékoztatas Iési Osztaly felel6s K1 er
torténd meokiildése 6l szamitott:
felszolitasa & ) 2 munkanap
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2.f

Egyéb intézkedés

Egyéb intézkedésekhez
sziikséges 1épések
kezdeményezése, errol
szlikség szerint a GFP KSZ
Palyazati Jogi Osztaly és/vagy
a GFP KSZ Szabalyossagi
Foosztalyés/vagy az Iranyito
Hatosag értesitése.

- A Kedvezményezett
tdmogatasi  rendszerbdl
torténd kizarasanak
kezdeményezése.

Ertesités(ek) megkiildve

EMIR,
MAGTAR

GFP KSZ
Szabalytalansagkeze
Iési Osztaly

Szabalytalan
sagi referens

Szabalytal
ansag
felelds

Azonnal

6. tablazat

VII. Szabalytalansagok nyomon kovetése

Elfogadott
intézkedési
javaslat

Tevékenység

Az EMIR szabalytalansagi
moduljaban sziikséges
tovabbi adatrogzitések
elvégzése valamint az
intézkedések végrehajtasanak
figyelemmel kisérése.

Output

Aktualizalt EMIR
nyilvantartés

IT

adatrogzités

EMIR

Felelos
szervezeti egység

GFP KSZ
Szabalytalansagkeze
1ési Osztaly

Felelos
munkakor

Szabalytalan
sag felelds/
szabalytalans
agi referens

Ellenorzo
/Jovahagy
i}

Hataridé

Folyamatos
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A szabalytalansagi dontéssel

elrendelt intézkedés iﬁ;l:g_lytal Az
Intézkedés végrehz.i.jtésérél az illeték?s . . , ) Illetékef felclds/ intézkedés '
végrehajtasa szakteriilet beszdmolot kiild a | Aktualizalt nyilvantartas Illetékes szakteriilet szaktemlet szabdlytala végrehajtasat
GFP KSZ vezetdje L koveto 2
Szabalytalansagkezelési ?:;‘eins napon beliil
Osztaly részére.
7. tablazat

VIII. OLAF jelentés

Tevékenység

Szabalytalansagi jelentés

IT
adatrogzités

Felelés
szervezeti egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo
/Jévahagy
0

Hatarido

Iranyitd Hatosag részére.

(OLAF Altal el6irt formaban)

agi referens

A 1828/2006/EK | készitése és megkiildése az A
rendelet szerint GFP IH Foosztalyok részére Szabalytalan szabalytalans
jelentéstételi az 1828/2006/EK rendelet GFP KSZ sag felel6s/ a
Je L 6=6/20V0/EA IC Elkésziilt jelentés (OLAF IMS Szabalytalansagkeze | 528 " &
kotelezettség ala | szerint jelentéstételi . . . . szabalytalans megallapitasa
,, o . PR altal el6irt formaban.) 1ési Osztaly . b
esO megallapitott | kotelezettség ala es6 ujonnan agi referens t kovetd 10
szabalytalansag megallapitott munkanap
szabalytalansagokrol
Negyedéves Nyorpon koverto- . ' Jelentési kf)tel(?'zettseg ala esé GFP KSZ S’zabalyt:c'llan A negyedévet
f . . | szabalytalansagi jelentések nyomon kovetd . . sag felel6s/ Y
szabalytalansagi . 11 s , . , IMS Szabalytalansagkeze , koveto 10.
) ; készitése és megkiildése az szabalytalansagi jelentések L . szabalytalans
jelentés Iési Osztaly munkanap
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1. Fliggelék a 18. melléklethez

si igényrdl

szervezeti egység részére)

jegyzdkonyv

Iktatasi osztaly

\ eg Outp d | ; do
cgyseg
I. Szerz6désmodositasi kérelem fogaddsa csoportositasa
Kedvezményezett
szerz6désmodosita A A 2 1 s s
. Szerz6désmodositasi
st kezdeményez .
kérelem T
Syerz6désmodosit Szerz6désmodosit
GFP KSZ Szerz6désmodositasi . i . . . | ast kezdeményezd
" . . SRR feljegyzés a - ast kezdeményez6 . , -
Fdosztalyok kérelem/igény jelzése A f i1 s . f szervezeti egység
szerz6désmodositasi szervezeti egység .
valamely L munkatarsa
. . igényrol
szervezeti egysége
jelzi a médositas
sziikségességét
szerz6désmodosita | Szerz6désmodositasi Iktatott, tovabbitott Szerzédésmédosit
si kérelem kérelem/igény szétosztasa szerz6désmodositasi STAT . . .« | Szerz6désmodosit
, ast kezdeményez6 | . N . ok Lo
kérelem szervezeti ast kezdeményezd észlelést kovetden
feljegyzés a (Iktatott szerz6désmodositasi MAGTAR covsée/GFP KS7 szervezeti egység azonnal
szerz6désmodosita | kérelem megkiildése az illetékes | Atadas-atvételi WORKFLO £ysee munkatarsa

Iktatott,
tovabbitott
szerz6désmodosita
si kérelem

Atadas-atvételi
jegyzokonyv

Modositasi tipus kategorizalasa

1.
Adatbejelentés/valtozasbejelenté
S

2. Egyszerusitett szerz6dés-
modositas

3. Standard szerz6désmodositas
4. Felbontasi kérelem

Adatbejelentés folyamata

I1/1)

Egyszertsitett
szerz6désmodositas
folyamata (I1I/1.)
Standard
szerz6désmodositas
folyamata (IV/1.)
Szerz6dés felbontasa
(VI/1)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I1
Palyazatkezeld
Osztaly/

kijel6lt munkatars
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Atadas-atvételi Tamogatasi
y egyzE)k?nyY a A kategorianak megfeleld A 1 g STAT Szerzrodeskezelo L. Atvételtsl
szerz6désmodosita szerzédés modositas tervezet & Szerz8dés mddositasi Osztaly/ referens Masik , , szAmitott 10
si igényrol Kisérélevél elkészitése felszolitas MAGTAR GFP KSZ K+F+1 |’ referens munkana
kategoridba WORKFLO | Palyazatkezelt P
sorolva Osztaly/
I1. Adatbejelentés folyamata
Adatbejelentés GFP KSZ
folyamata . ‘o
vagy STAT Tamogatasi - a valtozas
adatvaltozast Kérelem/sziikség esetén a Szerzddéskezeld beielentés
. ,, dosszié atvétele, és rogzitése ‘ . ., ‘ Osztaly/ J, L
bejelentd lap EMIR-ben Atvett kérelem/dosszié MAGTAR GFP KSZ K+F+ |°° referens - beérkezésétol
Valtozas bejelentd WORKFLO s ,, szamitott 2
. Palyazatkezeld .
formanyomtatvany EMIR Osutaly/ munkanapon beliil
, alatamaszto y
dokumentumok
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld Atveételts]
Atvett Adatbejelentés ellendrzése Ellen6rzott / kitoltott adat Osztaly/ referens Masik , sZAmitott 5
kérelem/dosszié bejelentési kérelem GFP KSZ K+F+I |’ referens munkana
Palyazatkezeld P
Osztaly/
GFP KSZ
Ellendrzott / igen: elfogadhato (4) Tamorgat’am ,,
P Szerzddéskezeld -
kitoltott adat , , , , referens Masik ,
. L Kérelem elfogadhat6? s - Osztaly/ -
bejelentési nem: kérelem nem referens
kérelem fogadhato el (7) GFP KSZ K+
g Palyazatkezeld
Osztaly/
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

egység

GFP KSZ
Tamogatasi
igen: kérelem hianyos (5) Szerz8déskezeld .
Kérelem Kérelem hidnyos? ’ ) Osztaly/ , referens Masik , )
elfogadhato ’ 1 . GFP KSZ K+F+1 referens
nem: kérelem teljes (11) s "
Palyazatkezeld
Osztaly/
Hidnypotlas kikiildése
GFP KSZ
Hianypétlasra felszolitd levél Tamogatasi
igen: kérelem elkészitése, iktatasa, MAGTAR Szerzédéskezeld e e e
hianyos kinyomtatésa, Hianypotlasra felszolito EMIR Osztaly/ Masik at\{ete’:ltol
alairasa/alairatasa, lefiizése, levél kikiildve STAT GFP KSZ K+F+I |, referens , referens szamitott 5
Hp nem megfeleldé | atadasa kikiildésre. WORKFLO | Palyazatkezel munkanap
Osztaly/
Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
GFP KSZ
, Tamogatasi felsz6lit6 Tevél
. 1z igen: Hp beérkezik (8) MAGTAR Szerz6déskezeld [
Hlan}’/po,tlasre} N o ’ . EMIR Osztaly/ kikiildését kovetd
lf;ei}(SﬁZIOdl\l/t: level Hidnypdtlds beérkezik? nem: Hp nem érkezik be | STAT =~ | GFP KSZK+F+ | ) Jsr'lr;llll;ﬂ?;r?:mkan
7) WORKFLO | Palyazatkezeld P
Osztaly/ ap
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Szerz6désmodositasi
kérelem/Valtozasbejelentd
elutasitasa

egység

Elutasito levél iktatasa, GFP KSZ
kinyomtatésa, Tamogatasi
Kérelem nem alairasa/alairatasa, leflizése, MAGTAR Szerzdéskezeld Osztalyvezetd
fogadhat6 el dtaddsa kikildésre. Elutasito levél kikiildve ]SE}I\,/I [il; 8;21;[211133/ ZKSFH | referens Sf(gilf;;fézsi -
Hp nem érkezik be | A levélben fel kell hivni a WORKFLO | Palyazatkezeld Szerzédéskez
Kedvezményezett figyelmét, Osztaly/ elési osztaly)
hogy az adatvaltozast ismételten
benyujthatja.
Tértivevény visszaérkezés,
lefizés
GFP KSZ
Tamogatasi
o MAGTAR Szerz’('idéskezelé Hie,inyp(')’tleris”
Hidnypotlas Hianvpotlas fooads Hianvpotlés foead STAT Osztaly/ f ) beérkezésétol
beérkezik lanypotias logadasa tanypotias fogadva = . | GFPKSZ K+F+1 | "€erns szamitott 2 napon
WORKFLO 1oz 2 .
Palyazatkezeld beliil
Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld a1
Hidnypotlds L e Osztaly/ dtvételtdl
fogadva Hianypotlas ellendrzése Ellen6rzott hianypotlas - GFP KSZ K+F+1 | - szamitott 5
s " munkanap
Palyazatkezeld
Osztaly/
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Hp megfelel6=kérelem Szerzddéskezeld
Ellen6rzott e “ teljes (11) Osztaly/ Masik
(7 b
10. hidnypotlds Hianypotlas megfeleld? GFP KSZ K+F+1 |° referens referens
Hp nem megfeleld (5) Pélyazatkezeld
Osztaly/
Kérelem elfogadasa, EMIR-ben GFP KSZ, . E?tesno Akt
rogzitése. Elfogado levél ; Tamogatasi kérelem/HP
P et 1 P, MAGTAR Szerz6déskezeld beérkezéstol
elkészitése és megkiildése Ertesitd levél kikiildve ; , . L
11. | Kérelem teljes Kedvezményezett részére EMIR Osztaly/ referens Masik, szamitott 5
’ ) Sablonlevél STAT | GFP KSZ K+F+I |~ referens munkanap,
i . . . WORKFLO | Palyazatkezeld EMIR rogzités: az
Tértivevény visszaérkezés, . T
. Osztaly/ elfogadast koveto
lefiizés
1 munkanap
GFP KSZ
Tamogatasi
Elfogadott, Adatvaltozas bejelentd/ sziikség atadott proiekt Szerzddéskezeld
12 rogzitett kérelem | esetén dosszié visszaadasa, dOSSZiéZ{ di tvaltozas STAT Osztaly/ ) Elfogadast kovetd
‘ értesitd levél egy példanyanak beielents WORKFLO | GFP KSZ K+F+I |, referens 1 munkanap
Kikiildott értesités | lefiizése ! Palyazatkezeld
Osztaly/
I11. Egyszeriisitett szerz6désmodositas folyamata
GFP KSZ
Tamogatasi
Egyszertsitett Sziikség esetén dosszié atvétele, Atvett dosszi¢ MAGTAR Szerzlodeskezelo
1 szerz6désmodosita | kérelem rogzitése EMIR-ben STAT Osztaly/ referens - -
e reden & szerzbdésmodositasi WORKFLO | GFP KSZ K+F+ |’
kérelem EMIR Palyazatkezeld
Osztaly/
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

GFP KSZ
Tamogatasi Kérelem
Atvett dosszié P Szerz6déskezeld beérkezésétol
. e Ellendrzott . L .
) Egyszeriisitett szerzodés szerzédésmodositasi Osztaly/ referens Masik , vagy a dosszié
" | szerz6désmodosita | médositas ellendrzése . GFP KSZ K+F+1 |’ referens atvételtol
L kérelem 1o i o
si kérelem Palyazatkezeld szamitott 10
Osztaly/ munkanap
GFP KSZ
P Tamogatasi
Eiltlgﬁgitzon/ igen: elfogadhato (6) Szerzddéskezeld
3.a. | egyszer(sitett Elfogadhat6 a kérelem? - Osztdly/ referens Masik,,
A | CEYSZEIUSIER £ ’ nem: kérelem nem GFP KSZ K+F+I |’ referens
szerz6désmodosita . 1oz ,,
O fogadhato el (9) Palyazatkezeld
si kérelem !
Osztaly/
igen: volt pénziigyi GFP KSZ
Ellendrzstt / elszamolas (4) Tamoga'f351 )
o Szerzddéskezeld
kitgltou Elfogadhat6 és volt pénziigyi igen: nem volt pénziigyi STARTKF Osztaly/ Masik
3b. egysz'f:n’lsne’tt ... | elszamolas? elszamolas (6) WO LO GFP KSZ K+F+I |’ referens referens
szerz6désmodosita (1o "
si kérelem Pélyazatkezeld
nem: kérelem nem Osztaly/

fogadhato el (9)
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Van folyamatban | Egyeztetés a GFP KSZ GFP KSZ Tamogatasi (S)ZSZZ?d/CSkezelo
pénziigyi Tamogatasi Pénziigyi és Pénziigyi és Monitoring - y , referens - -
ety o D Y GFP KSZ K+F+I
elszamolas Monitoring Féosztallyal Foosztallyal egyeztetve (1o ,,
Pélyazatkezeld
Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
Pénziigyi és
GFP KSZ Monttoring
Tamogatasi Fosztaly,
Pénz"g iés EMIR GFP KSZ
ey Kifizetés felfiiggesztése Kifizetés felfiiggesztve Tamogatasi , referens - -
Monitoring <1z 2
B . Szerzddéskezeld
Foosztallyal "
Ztetv Osztaly/
ceyezietve GFP KSZ K+F+I
Pélyazatkezeld
Osztaly/
GFP KSZ
Elfogadhato/ Tamogatasi
Kifizetés igen: kérelem hidnyos (7) Szerzddéskezeld
felfiiggesztve/ Kérelem hidnvos? gen: Y ) Osztaly/ referens Masik , )
Elfogadhato, nincs oS! . . GFP KSZ K+F+1 |’ referens
A nem: kérelem teljes (13) s ,,
pénziigyi Palyazatkezeld
elszamolas Osztaly/
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Hianypaétlas kikiildése

Hianypotlasi levél elkészitése és
megkiildése Kedvezményezett
részére

* A levélben fel kell hivni a
Kedvezményezett figyelmét a
hataridére. A hianypotlas

egység

, X ; GFP KSZ
elmulasztasa esetén a kérelem , L. ,
elutasitasra keriil, ami a ; Tamogatasi Kérelem
, ., . f s ) s s MAGTAR Szerzédéskezeld beérkezésétdl
kérelem hianyos kifizetési igénylés elutasitasat i1 fsik .
eredményezheti Hianypotlo levél kikiildve EMIR Osztaly/ referens Masik, vagy a dosszié
Hp nem megfeleld | .A hian (')tlés‘ visszakiildésére STAT GFP KSZ K+F+ 7 referens tvételtdl
P g 3 Mianypotas vissza WORKFLO | Palyazatkezels szamitott 10
a kézhezvételtdl szamitva 15 ,
. Osztaly/ munkanap
napja van a
Kedvezményezettnek
¢ A munkatars, referens, altal
kitoltott és elkiildott
egyszerusitett
szerz6désmodositas is
hianypotlasnak szamit.
Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
GFP KSZ
, Tamogatasi hisnypbtlési
igen: Hp beérkezik (10) MAGTAR Szerzddéskezeld P
TP . levélben megadott
Hidnypotld level | proe oo stlas beérkezik? EMIR Osztaly/ referens ; détum clteltétd]
kikiildve yP ’ nem: Hp nem érkezik be ST_AT GFP KSZ K+F+1 |’ sZAmitott 5
9) WORKFLO | Palyazatkezelo .
, munkanapon beliil
Osztaly/
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Hp nem érkezik be

Kérelem nem
fogadhato el

Tevékenység

Szerz6désmoddositasi kérelem
elutasitasa és err6l levél
megkiildése Kedvezményezett
részére

Ha volt kifizetés felfiiggesztés
az EMIR-ben, annak
visszavonasa

Tértivevény visszaérkezés,
leflizés

Elutasité levél kikiildve

IT rendszer

MAGTAR
EMIR
STAT
WORKFLO

Felelos
szervezeti

egység

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Pélyazatkezeld
Osztaly/

Felelos

, referens

Ellendrzo/
Jévahagyo

Osztalyvezetd

Hatarido

atvételtol
szamitott 10
munkanap
hianypotlas esetén
a levélben
megadott hataridé

10.

Hp beérkezik

Hianypotlas fogadasa, iktatasa

Hianypotlas fogadva

MAGTAR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Palyazatkezeld
Osztaly/

, referens

11.

Hianypotlas
fogadva

Hianypotlas ellendrzése és
rogzitése EMIR-ben

Hp rogzitve, ellendrizve

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly/

, referens

Masik ,
referens

beérkezéstol
szamitott 10
munkanapon beliil

12.

Hp rogzitve,
ellenérizve

Hianypotlas megfeleld?

Hp megfelel6=kérelem
teljes (13)

Hp nem megfelel6 (7)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Pélyazatkezeld
Osztaly/

, referens

Masik ,
referens
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egyseg
GFP KSZ
Tamogatasi Kérelem
EMIR (S)z;l;(f(i/eskezelo féosztalyveze E;;rﬁ:éftsgg
13. | Kérelem teljes Szerz6désmodositas alairasa Alairt szerz6désmoddositas | STAT y , referens t6/
WORKFLO GFP KSZ K+ osztalyvezetd munkanap,
Palyazatkezeld y melybe a HP ideje
Osztaly/ nem szamit be
Tamogat6 altal alairt
szerz6désmodositas megkiildése GFP KSZ
Kedvezményezett részére, a Tamogatasi
. megvaltozott adatok EMIR-ben o w1r o1 .. | EMIR, Szerz8déskezeld
Alairt o e Alairt szerz6désmodositas ‘ , e g
war o1 ... | tOrténd rogzitése, ha volt o p g1 111 MAGTAR Osztaly/ alairast kovet6 2
14. | szerzé6désmodosita |, .. . . . és kisérélevél kikiildve, , referens
s pénziigyi felfiiggesztés, annak adatok réezitve STAT GFP KSZ K+F+I] munkanap
visszavondsa & WORKFLO | Palyazatkezel6
Osztaly/
Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
Alairt GFP KSZ
szerz6désmodosita Tamogatasi
s.es"klserolevel Projektdosszié projekt MAGTAR Szerz’odeskezelo T
kikiildve, adatok At A r g a1 - T Osztaly/ alairast koveto 2
15. | .7, /szerz6désmobdositas atadasa —az | dosszié/szerz6désmodosita | STAT -
rogzitve o . , , ~~ ~ | GFP KSZ K+F+I |, referens munkanap
illetékes szervezeti egységnek s atadva WORKFLO 1 "
Palyazatkezeld
Elutasito levél Osztaly/
kikiildve
IV. Standard szerzodésmodositas
o , . Atvett dosszié MAGTAR GFP KSZ, .
Standard Sziikség esetén a dosszié STAT Tamogatasi
1. | szerzédésmodosita | atvétele, kérelem EMIR-ben T = . SzerzOdéskezeld |, , referens - -
R szerz6désmodositasi WORKFLO ,
s folyamata (IV/1.) | torténd rogzitése Kérelem EMIR Osztaly/
GFP KSZ K+F+I
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység
Palyazatkezeld
Osztaly/

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Atvett dosszié

szerz0désmodosita
si kérelem

Standard szerz6désmodositasi
kérelem ellenOrzése

EllenOrzott
szerzOdésmodositasi
kérelem

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Pélyazatkezeld
Osztaly/

, referens

Masik ,
referens

Kérelem
beérkezésétol
vagy a dosszié
atvételtol
szamitott 10
munkanap

Ellendrzott
szerz0désmodosita
si kérelem

Elfogadhato a kérelem?

igen: elfogadhato6 kérelem

(6)

nem: nem fogadhato el (9)

WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Pélyazatkezeld
Osztaly/

, referens

Masik ,
referens

3.b.

Ellendrzott
szerz6désmodosita
si kérelem

Elfogadhato és volt pénziigyi
elszamolas?

igen: volt pénziigyi
elszamolas (4)

igen: nem volt pénziigyi
elszamolas (6)

nem: nem fogadhato el (9)

STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly/

, referens

Masik ,
referens
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Van folyamatban | Egyeztetés a GFP KSZ GFP KSZ Tamogatasi gzszré(l)d/eskezelo
pénziigyi Tamogatasi Pénziigyi €s Pénziigyi és Monitoring y , referens -
T o D o GFP KSZ K+F+I
elszamolas Monitoring Fdosztallyal Fdosztallyal egyeztetve Palydzatkezeld
Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
Pénziigyi és
Monitoring
Fdosztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi GFP KSZ, .
Pénziigyi és . . . . . . ) EMIR Tamogat’am p
Monitoring Kifizetés felfiiggesztése Kifizetés felfiiggesztve STAT ) Szerz6déskezeld |, referens -
Féosztallyal WORKFLO | Osztaly/
cavegtetve GFP KSZ K+F+I
gy Palyazatkezeld
Osztaly/
GFP KSZ
Elfogadhato/ Tamogatasi
Kifizetés igen: kérelem hidnyos (7) Szerzddéskezeld
felfiiggesztve/ Kérelem hidnvos? gen: y Osztaly/ referens Masik ,
Elfogadhato, nincs oS! . . GFP KSZ K+F+1 |’ referens
, o nem: kérelem teljes (11) s ,,
pénziigyi Palyazatkezeld
elszamolas Osztaly/
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi Kérelem
, . Hianypaotlas kikiildése EMIR, Szerzddéskezeld beérkezésétol
Kérelem hianyos { ] .,
7. . . Hidnypétls levél kikiildve | MWAGTAR ) Osztdly/ referens vagy a dosszi¢
Hp nem megfeleld Tértivevény visszaérkezés, STAT | GFP KSZ K+F+I |~ atvételtol
lefiizés WORKFLO | Palyazatkezeld szamitott 10
Osztaly/ munkanap
GFP KSZ
Tamogatasi
igen: Hp beérkezik (10) EMIR, | Szerz6déskezeld
Hianypotlo levél h . . MAGTAR Osztaly/
8 kikiil}(;r\)/e Hidnypotlds beérkezik? nem: Hp nem érkezik be STAT GFP KySZ K+F+1 |’ referens )
9) WORKFLO | Palyazatkezel
Osztaly/
Szerzddésmodositasi kérelem
Hianypotlas nem | elutasitasa és errdl levél
érkezik be megkiildése Kedvezményezett GFP KSZ
részére, sziikség esetén kifizetés Tamogatasi atvételtol
Kérelem nem felfiiggesztés visszavonasa MAGTAR Szerzdéskezeld szamitott 10
9 fogadhato el A levélben fel kell hivni a Elutasité levél kikiildve EMIR Osztaly/ referens munkanap
‘ Kedvezményezett figyelmét, STAT GFP KSZ K+F+I |’ Osztalyvezetd | hianypotlas esetén
Szerzédésmodosit | hogy a szerz6désmaodositast WORKFLO | Palyazatkezeld a levélben
as felszolito levél | ismételten benyujthatja. Osztaly/ megadott hataridé
ellenére nem
érkezett be Tértivevény visszaérkezés,
leflizés
o, o MAGTAR .
Hianypotlas H1an}fp0t} as fog’a dasa és .| Fogadott iktatott és atadott | STAT GFP ,KSZ Tktatdsi
10. , . iktatasa, és illetékes szervezeti ., 1z - ~ | Osztaly/ , referens - -
beérkezik , el hianypotlas WORKFLO
egységnek tovabbitasa EMIR
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
Hp megfelel6 (12) GFP KSZ, .
) . Téamogatasi ,
Kérelem teljes g ,, a kérelem/
B Szerzddéskezeld h s
Hp nem megfeleld (7) Osztalv/ Masik hianypotlas
11. | Fogadott iktatott | Dontés a tovabbi 1épésekrdl - y , referens ’ beérkezésétol
oz . ‘s GFP KSZ K+F+1 referens -
és atadott Kérelem elbiralva (Csak a s N szamitott 10
PP s . Palyazatkezeld .
hianypotlas 13-16 Iépések valamelyike , munkanapon beliil
. Osztaly/
utan) (17)
GFP KSZ
Kiils6 szakért6 felkérése Tamogat,am ,,
(13) Szerzrodeskezelo
12. | Hp megfeleld Dontési hataskor megallapitasa | Helyszini ellenérzés Osztdly/ , referens
. . GFP KSZ K+F+I]
kezdeményezése (14) 1 ,,
1 Palyazatkezeld
IH hataskor (15) Ostaly/
KSZ hatéskér (16) Y
GFP KSZ
Tamogatasi
T INTE Szerzédéskezeld
Killss szakér | Srorzodésmodositdsi kérelem s oo abb ) . | Osztaly/
13. felkérése klé'l.d?sa kiils6 szakértonek 1épésekrdl WORKFLO GFP KS7Z K+F41 |° referens
(kiilon folyamat) . ,,
Palyazatkezeld
Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
.. Szerzddéskezeld
Helyszini Dontés a tovabbi " ~ | Osztaly/
14. ellenorz?s ’ Helyszini ellendrzés folyamata 1épésckré] WORKFLO GFP KSZ K+F+1 |° referens
kezdeményezése s ,,
Palyazatkezeld
Osztaly/
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
felterjesztés N lferelerm/hle’lnry potl
N S Ade a1 rs i1 Felterjesztés . . | as beérkezését
Felterjesztés szerz6désmodositasi kérelem i i, - Osztalyvezetd |, .
P R szerz6désmodositasrol kovetd 3
(IH hataskoros) elfogadasarol .
munkanapon beliil
GFP KSZ
. AT 1 Tamogatasi . «
Feljegyzés/alldsfoglalist kérd Szerzédéskezels Osztélyvezetd | o\ olemyhignypétl
GFP IH levél készitése, megkiildése s 1 ; / ; . iR
15. | Féosztalyokhatask Dontés a tovabbi STAT ) Osztaly/ referens fosztalyveze as beérkezésétol
- ,, . . 1épésekrol WORKFLO | GFP KSZ K+F+I |’ N szamitott 10
ore GFP IH Fgosztalyok dontésének s " to helyettes
, Palyazatkezeld munkanap
fogadasa .
Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
GFP KS7 Szerz6déskezeld Osztalyvezetd
16. | Féosztalvok Feljegyzés a modositasi Dontés a tovabbi STAT . | Osztaly/ referens /
’ Szaty kérelemrdl 1épésekrol WORKFLO | GFP KSZ K+F+I |’ foosztalyveze
hataskore 1o ,, M
Palyazatkezeld t6 helyettes
Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/ Masik ,
17. | Keérelem elbirélva Szerzédésmodositasi kérelem Elfogadhato (18) ) GFP KSZ K+F+1 referens referens )
' elfogadhat6? Nem fogadhato el (19) Pélyazatkezeld ’ /Osztéalyvezet
Osztaly/ 0
Elfogadhato a Szerzddésmodositas kikiildése Af MAGTAR GFP KSZ oL n
. . Szerz6désmodositas . . (o elfogadast kdvetd
kérelem alairasra w12 s EMIR Tamogatasi Masik ,
18. megkiildése alairasra és sdéskezels | referens P 10 munkanapon
. . kisérslevél kikiildve STAT o |SZerz0deskezel referens T pelii
Alairt Tértivevény visszaérkezés, WORKFLO | Osztaly/
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szerz6désmodosita | leflizés GFP KSZ K+F+I]
s formailag, Palyazatkezeld
tartalmilag Osztaly/
hianyos
GFP KSZ
Szerzddésmodositasi kérelem Tamogatasi
elutasitasa, értesitd levél MAGTAR SzerzO8déskezeld elutasitést kivetd
19 Nem fogadhat6 el | kikilldése Elutasito levél kikiildve (9) EMIR Osztaly/ referens 1 munkanapon
" | akérelem STAT . |GFPKSZK+F+I |° Osztalyvezet6 beliil
Tértivevény visszaérkezés, WORKFLO | Palyazatkezeld
lefiizés Osztaly/
GFP KSZ
PRI Tamogatasi
Sszf;z‘;i?l‘;‘)siom igen: beérkezik aldirtan Szerzddéskezeld
o, . . . (23) Osztaly/
20. liliz;rrez)slr; ZT Alairtan beérkezik? ’ | - G’FP’KS 7K Hf g referens - -
Kikiildve nem: nem érkezik be (21) Palyazatkezeld
Osztaly/
Felszolito levél kiildése a
szerz6désmodositas alairasarol GFP KSZ
Amennyiben a Tamogatasi
Kedvezményezett nem kiildi ) Szerzddéskezeld levélben megadott
. . meg ujabb 15 napon beliil sem a i A MAGTAR Osztaly/ foosztalyveze | datum elteltétol
21. | nem érkezik be szefzéjdésmédosﬁést, gy a Felszolito levél kikildve | wepepr ¢y | Grp KySZ K+F1 | > referens t6/ ! szAmitott 2
kérelem elutasitasra keriil Pélyazatkezel6 Osztalyvezetd | munkanap
Osztaly/
Tértivevény visszaérkezés,
leflizés
. . GFP KSZ
Felszolito levél Szerzddésmodositas beérkezett | B beérkezett (24) " ~ | Tamogatasi
22, | 1res WORKFLO 1 ,, , referens - -
kikiildve felszolitasra? , Szerzddéskezeld
nem: nem érkezett be (9) Osztaly/
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egység
GFP KSZ K+F+I]
Palyazatkezeld
Osztaly/
P Alairt szerz6désmodositas Alairt szerz6désmodositas
Szerzmod alairtan , , . a1 s .
23. beérkezik szétosztasa/leflizés a illetékes szervezeti - - -
projektdossziéba egységnek megkiildve
GFP KSZ
Alairt . . Tamogatasi
PRI igen: formailag, 4 ,,
szerz6désmodosita . Szerz6déskezeld
o tartalmilag rendben (26) , L
24. |° illetekes Formailag/tartalmilag rendben? - Osztaly/ referens Masik, -
" | szervezeti ) ) . GFP KSZ K+F+I |’ referens
egységnek nem: fc).rmallg’g, Palyazatkezelo
megkiildve tartalmilag hianyos (19) Osztaly/
GFP KSZ
Tamogatasi
Formailag (S)Zszftz(l)}fl/eSkezelo Formai, tartalmi
25. | tartalmilag Sz’erzode’snrlodosnas alairasa Tamorfga’to alrtal arlarlrt ) GFP KSZ K+F+1 |, referens f?osztalyveze ellren(’)rzestol
Tamogato altal. szerz6désmodositasa e " to/ szamitott 3
rendben Palydzatkezeld Osztalyvezetd | munkanapon beliil
Osztaly/ v P
GFP KSZ
Tamogatasi
Tamogato altal Szerzddéskezeld
26 alairt Megvaltozott szerzodéses Adatok rogzitve STAT Osztaly/ , ) alairast kdvet6 2
" | szerz6désmodosita | adatok EMIR rogzitése - ~ | GFP KSZ K+F+I |, referens munkanapon beliil
WORKFLO 1o "
sa Palyazatkezeld
Osztaly/
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Hatalyba Iépett GFP KSZ
Tamogaté Altal szerz6désmodositas megkiildése ) Tamogatasi
alAirt & kedvezményezettnek, ha volt Hatalvos MAGTAR Szerzddéskezeld
27 | szerzédésmodosita kifizetés felfiiggesztés, annak szerzg désmodositas és EMIR Osztaly/ , ) alairast kdvetd 2
' sa visszavondsa Kisérolevél kikiildve STAT GFP KSZ K+F+I |, referens munkanapon beliil
WORKFLO | Palyazatkezel
Adatok rogzitve Te{tl\,/eveny visszaérkezés, Osztaly/
leftizés
Hatalyos GFP KSZ
szerz6désmodosita Tamogatasi
> .es"klserolevel Projektdosszié projekt MAGTAR Szerzrodeskezelo e
kikiildve P - T Osztaly/ , , referens alairast koveto 2
28. /szerz6désmodositas atadasa az | dosszié/szerz6désmodosita | STAT -
illetékes szervezeti egységnek s atadva WORKFLO GFP KSZ K+F+1 munkanap
Elutasito levél Pélyazatkezel6
kikiildve Osztaly/

V. Szerzodéstol torténo elallas
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Szerz6désszegés tényének
vizsgalata, jelzése a GFP KSZ
Palyazati Jogi Osztalynak

* A szerz6désszegést az elallas
alapjaul szolgald okokat

egység

Feljegyzés, tartalmazo lista alapjan

sziikséges megallapitani; GFP KSZ fSosztalyveze | Gyand
T?lj e o Ha olyan el?lkfm ok meriilne Szerzédésszegés gyanija | MAGTAR Penngy'l ©s adott teriilet to/ felmeriilését
palyazati dosszié¢ | fel, amely a listdban nem . - ~ | Monitoring . S o

, . jelezve WORKFLO -, munkatarsa foosztalyveze | kdvetden soron

szerepel, ugy a munkatars Koordinacios 6 helvettes | kivil
SzerzO6désszegés | kezdeményezi a lista Osztaly, Y
gyanuja meriil fel | kiegészitését;

* Ha az elallasrol dontés

sziikséges, ugy allasfoglalast kér

a GFP IH Foosztalyoktol a

mindenkor hatélyos,

allasfoglalasokra vonatkozo el-

jéarasrend szerint.
Szerzodésszegés | Szerzddésszegés tényének . . G,FP,KS.Z . Jogi eldado beérkezéstol

A o Feljegyzés - Pélyazati Jogi . e . - .
gyanuja jelezve vizsgalata Osztaly jogi munkatars szamitott 15 nap
Nem tortént Gyanu elutasitasa Ezeéjrez:%?izées):ziesézslteszrlﬁ'a MéGTAR’ l(’}zipélz{astiZJo i Jogi eldado - beérkezéstol
szerz6désszegés Y , £es gyany WORKFLO e g & szamitott 15 nap
elutasitva Osztaly

Pénziigyi igazolas kérése arrdl, GFP KSZ A szerz6désszegés

Szerzddésszegés | hogy kdvetelés fenn all-e, a GFP | Kovetelés fennall, RN C a1 tényének
s . e e . 1 . - Palyazati Jogi Jogi el6add - O

megallapitasa KSZ Téamogatasi Pénziigyi és igazolaskérés megkiildve Osztily megallapitasat

Monitoring Fdosztalyrol

kovetd 5 nap
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GFP KSZ
Kovetelés fennall, | GFP KSZ Tamogatasi Pénziigyi A . Pénziigyi és A kérelem
. 1 ga , o b o Igazolas kovetelés o7 . ,, . fo iR
igazolaskérés €s Monitoring Foosztaly altal az 14r s . Monitoring referens Osztalyvezetd | megérkezésétol
N ) . A fennallasar6l megkiildve .S ey
megkiildve igazolasanak elkészitése Koordinacios szamitott 3 nap
Osztaly,
Kovetelés szamolasanak kérése
Igazolas kdvetelés A k ovyetelesrl 0sszeg k1§zam1tas .. e L A rs s GFP KSZ A szs:rzodesszeges
114 At sziikségességének jelzése e- Kovetelés kiszamitasara PSRN C a1 tényének
fennallasarol . . (o e . - Palyazati Jogi Jogi eldadd - R
N mailben a GFP KSZ Tamogatési | vonatkozo jelzés e-mailben . megallapitasat
megkiildve P o Osztaly .
Pénziigyi és Monitoring kovetd S nap
Foosztaly illetékes szervezeti
egységének
Kovetelés kiszamitasa
Kovetelés Kovetelés dsszegének a kért G,FP K S.2, .
NP 1n PP Pénziigyi és A kérelem
kiszamitasara idOpontra val6 kiszamitasa és e- , o7 . « . A
1 . 1 Excel kamattabla - Monitoring referens Osztalyvezetd | megérkezésétol
vonatkozo jelzés | mailben megkiildése a GFP KSZ L Ay
. AR e g Koordinacios szamitott 3 nap
e-mailben Pélyazati Jogi Osztaly részére .
Osztaly,
Szerz6désszegés | Elallo nyilatkozat Gsszeallitasa EMIR GFP KSZ Govvédi A kamattabla
dokumentumai; ¢és megkiildése Elall6 levél kikiildve WORKFLO Pélyazati Jogi Jogi el6add el%z:;'e 785 megérkezésétdl
Kamattabla Kedvezményezett részére Osztaly Jeey szamitott 10 nap
EIlI6 level EIll6 levél atvételénck Atvétel adatai rogzitve EMIR l?;PéIz{:tiZJo i Jogi eléadd - -
kikiildve régzitése EMIR-ben & WORKFLO oSzytaly & &
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10 Atvétel adatai Méltanyossagi kérelem érkezett? meliinyossietkcrelem EMIR . l?;PéIz{:tiZJo i Jogi eléadd - -
* | rogzitve yossag : , .. | WORKFLO va £ £
nem: nem érkezett a jogi Osztaly
teriiletet érintd
méltanyossagi kérelem
Beérkez0, a jogi A méltanyossagi kérelem GFP KSZ A kérelem
tertiletet érintd 11 es Me¢éltanyossagi kérelem EMIR . . C e, i fan
11. ez iy tovabbitasa az GFP IH .. -- .| Palyazati Jogi Jogi eldadd - beérkezésétol
méltanyossagi A . megkiildve WORKFLO , L
. Foosztalyokba Osztaly szamitott 30 nap
kérelem
Meltanyossagl GF,P IH ’Fooszta,llyok Valasza’nak GFP TH Féosztalyok EMIR G’FP’KS.Z . S
12. | kérelem beérkezése, a valasz tartalmanak | ., . % . | Palyazati Jogi Jogi el6add - -
N o allaspontja WORKFLO .
megkiildve vizsgalata Osztaly
GFP IH
Elallas visszavonasa GFP KSZ Fdosztalyok
13. | IH allaspontja Dontés a tovabbi lépésekrol - Palyazati Jogi Jogi eléadd - levelének
Elallas fenntartasa Osztaly beérkezésétol
szamitott 1 nap
Ertesités elallas visszavonasarol GFP [H
Elllds L oo | Eriesits levél kikilldve | EMIR GFPKSZ N igyvédi Féosztalyok
14. | . , Az elallas visszavonasarol szolo . C = . | Palyazati Jogi Jogi eldado . . levelének
visszavondsa g 1 TN elallas visszavonasarol WORKFLO , ellenjegyzés , i
értesitd levél elkészitése és Osztaly beérkezésétol

kikiildése palyazo részére.

szamitott 5 nap
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egység

Ertesités elallas fenntartasarol GFP IH
. , . | Breesitd levél kikiildve | EMIR GFPKSZ o figyvédi Féosztlyok
15. | Elallas fenntartasa | Az elallas fenntartasarol szolo 112 L, -~ | Palyazati Jogi Jogi el6add . , levelének
R . elallas fenntartasarol WORKFLO , ellenjegyzés . i
értesito levél elkészitése és Osztaly beérkezésétol
kikiildése palyazo részére. szamitott 5 nap
nem érkezett a jogi
teriiletet érintd
méltanyossagi EMIR GFP KSZ iovvedi Elall6 levél
16. | kérelem Biztositékok elengedése Lemondoé nyilatkozat - | Palyazati Jogi Jogi el6add EYV! , atvételét kovetd
WORKFLO , ellenjegyzés
Osztaly 30 nap
Ertesit6 levél
kikiildve elallas
fenntartasarol
VI. Szerzddés felbontasa
igen: tortént
szabalytalansag vagy GFP KSZ
S’zer’zodesfelbonta Annak vizsgalata, hogy tortént-e szerzcu)de’:ss%eges:’ V', . MAGTAR Tamogat,am ,, . o e
si kérelem . , szerz6déstol valo elallas Szerzddéskezeld beérkezést kovetd
. , szabalytalansag vagy EMIR .
1. |beérkezése 1 o0 folyamata Osztaly/ , referens, - 5 munkanapon
. szerz6désszegés? STAT ..
Kedvezményezett - ~ | GFP KSZ K+F+I beliil
i . WORKFLO 1o "
részérdl nem: nem tértént Palyazatkezeld
szabalytalansag vagy Osztaly
szerzOdésszegés (2)
GFP KSZ
nem tortént Kifizetési nyilatkozat kérése a Tamogatasi beérkezést kovetd
szabalytalansag . oYLt . Kifizetés nyilatkozatrol Szerzddéskezeld
2. vagy Tamogatasi pénziigyekért igény jelezve Osztaly/ , referens, - 5 munkanapon
szerzédésszegés felelds Igazgatosagtol GFP KSZ K+F+ beliil
Palyazatkezeld
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egység
Osztaly

Kifizetés
4. | nyilatkozatrol
igény jelezve

Kifizetési nyilatkozat kiallitasa

Kifizetési nyilatkozat

GFP KSZ
Pénziigyi és
Monitoring
Koordinacios
Osztaly,

Osztalyvezetd

1 munkanapon
beliil

Kifizetési
nyilatkozat

Tortént-e kifizetés?

igen: tortént kifizetés (15)

nem: nem tortént kifizetés

(6)

EMIR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Pénziigyi és
Monitoring
Koordinacios
Osztaly,

Nem tortént
kifizetés

Formanyomtatvany elkészitése,
kikiildése Kedvezményezett
részére

Formanyomtatvany
kikiildve

MAGTAR
EMIR
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

, referens

Masik ,
referens

beérkezést kdvetd
10 munkanapon
beliil

Felbontasi
7. | formanyomtatvany
kikiildve

Kedvezményezett altal alairt
felbontasi formanyomtatvany
beérkezett?

igen: alairtan beérkezik (8)

nem: Felszolitd levél
kikiildése

MAGTAR
EMIR
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Palyazatkezeld
Osztaly

, referens

8. | Alairtan beérkezik

Kedvezményezett altal alairt
felbontasi formanyomtatvany
érkeztetése, iktatasa

Kedvezményezett altal
alairt felbontasi
formanyomtatvany
érkeztetve, iktatva

MAGTAR
EMIR

GFP KSZ
Iratkezelési
Fdosztaly

Dokumentumkeze
1ési munkatars

a beérkezést
koveto 1
munkanapon beliil
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Kedvezményezett | ¢ Amennyiben projekt soran Kedvezményezett altal GFP KS7 a beérkezést
altal alairt, iktatott | még nem tortént kifizetés, akkor | alairt, iktatott bontési ( L Dokumentumkeze .

9. L g L . MAGTAR Iratkezelési o . - kovetd 1
felbontasi a GFP KSZ Palyazatkezelési formanyomtatvany Féosatal 1ési munkatars munkanapon beliil
formanyomtatvany | Féosztaly GFP KSZ Tamogatasi | megkiildve Y P

Szerzddéskezeld Osztalya
részére
* Amennyiben a projekt soran
mar tortént kifizetés, akkor a
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly
részére
Kedvezményezett
altal alairt, iktatott | Kedvezményezett ltal alairt Kedvezményezett altal ) Erintett/illetékes
10. | felbontasi felbontasi formanyomtatvany alairt felbontasi MAGTAR . . referens - -
. o a4 szervezeti egység
formanyomtatvany | atvétele formanyomtatvany atvéve
megkiildve
GFP KSZ
Kedvezményezett Tamogatasi
altal alairt Felbontasi formanyomtatvany Aldirt felbontasi Szerzddéskezeld fBosztalvveze beérkezést kovetd

11. | felbontasi alairasa GFP KSZ Fdosztalyok formanyomiatva Osztaly/ , referens % Y 3 munkanapon
formanyomtatvany | részér6l yomtatvany GFP KSZ K+F+1I ° . | beliil
s 1 ,, Osztalyvezet6
atvéve Palyazatkezeld

Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
Algirt felbontasi Szerzidéskezeld aldirdst kivetd 2
12. formanyomtatvany EMIR adatrogzités Adatok rogzitve EMIR Osztaly/ ’ referens - munkanapon beliil
GFP KSZ K+F+I |’
Palyazatkezeld
Osztaly
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egység
Algirt felbontasi OFP RS2
Adatok rogzitve formanyomtatvany megkiildése Szerz g Jeskezeld
13 a palyazonak Megkiildott MAGTAR Osztaly/ , , referens ) alairast koveto 2
" | Alairt felbontasi dokumentumok EMIR GFP KyS 7 KAF4 munkanapon beliil
formanyomtatvany | Tértivevény visszaérkezés, e ,,
., Palyazatkezeld
leftizés ;
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
o 1 nem: folyamat vége Szerzddéskezeld
14. g/éiil;léi(tﬁtmok Volt biztositék? - Osztaly/ , referens - -
igen: biztositéktorlés GFP KSZ K+F+]
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi Kérelem
ioen: trtént Felbontasi kérelem atadasa a Szerz6déskezeld beérkezését
15. k% ﬁz'e s GFP KSZ Palyazati Jogi Atvett felbontasi kérelem | MAGTAR Osztaly/ , referens - Kovetd 15
Osztalynak GFP KSZ K+F+1
(1o " munkanap
Pélyazatkezel6
Osztaly
kérelem
Atvett felbontasi | Visszafizetend6 6sszeg . . G,F P,KS.Z . C e beérkezését
16. |, R s E-mail megkiildve - Palyazati Jogi Jogi el6add - . m
kérelem kiszamitasanak kérése , kovetd 20
Osztaly
munkanap
Visszafizetend6 dsszeg G,FP K S.2, _—
meghatarozasa, és megkiildése a Penziigyi és az ¢-mail izenet
17. | E-mail megkiildve & 153, €5 Mgk .1 | kamattabla EMIR Monitoring Referens, Osztalyvezetd | beérkezését
GFP KSZ Palyéazati Jogi Osztaly o I
s Koordinacios kovetd 3 nap
részére P
Osztaly,
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g{%‘jgg‘i‘gzuomén Thjékoztato levél elkészitése és
y) Irrleglfuldes‘e Kedvezmer'lryezett GFP KSZ Jogi eléadd Cégjegyzésre a'kar’na"t ‘o
részére a visszafizetendd (o T 2] Ll SR . . kiszamitasat
18. R ,, Tajékoztato levél kikiildve | - Palyazati Jogi Jogtanacsos jogosult .,
Kovetelt 6sszeg Osszegrol Osztaly jogi munkatars személy kovet6 10
részben * A kedvezményezettnek 15 munkanap
visszafizetve napja van a visszafizetésre
» Kovetelt 6sszeg teljes
egészében visszafizetve
(22) GFP KSZ
Téickoztatd level » Kovetelt 0sszeg részben Pénziigyi és az atvételt kovetd
19. kiliiil dve Bankkivonat figyelése visszafizetve (20) - Monitoring Referens, - 20 munkanapon
» Kovetelt 0sszeg nem Koordinacios beliil
kertilt visszafizetésre (24) Osztaly,
* Részletfizetési kérelem
(25)
GFP KSZ az 0ssze
Kovetelt Ssszeg Bankkivonat masolatanak Pénziigyi és Osztalyvezetd beérkezéiétc’il
20. |teljes egészében s Bankkivonat atadva EMIR Monitoring Referens, v o
. atadasa . 2, R szamitott 2
visszafizetve Koordinacios
. munkanap
Osztaly,
Bankkivonat Alairt bontasi GFP KSZ Jogi el6add
21. Atadva Formanyomtatvany megkiildése | formanyomtatvany - Palyazati Jogi Jogtanacsos - -
megkiildve palyazo részére Osztaly jogi munkatars
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

egység

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Kovetelt 6sszeg Szerz6dés felbontésénak GFP KSZ Jogi el6add az atvételt kdvetd
22. | nem keriilt (s Elutasito levél kikiildve EMIR Palyazati Jogi Jogtanacsos - 30 munkanapon
. , elutasitasa , .o . ..
visszafizetésre Osztaly jogi munkatars beliil
Részletfizetési Részletfizetési kérelem Részletfizetési kérelem G,FP,KS.Z . C a o, az dtvetelt kovet§
23. |14 . . . o N N - Palyazati Jogi Jogi eldado - 30 munkanapon
kérelem érkezik beérkezésének vizsgalata megvizsgalva . ..
Osztaly beliil
igen: részletfizetési
Részletfizetési . s megallapodas GFP KSZ R, beérkezést kovetd
, Részletfizetési kérelem . . C 1 igyvédi
24. | kérelem eneedélyezve? EMIR Palyazati Jogi Jogi el6add ellenicovzés 10 munkanapon
megvizsgalva geaely ’ nem: részletfizetési Osztaly Jeey beliil

kérelem elutasitasa
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

egység

1. Fiiggelék a 19. melléklethez

Felelos

Ellenorzo/

Jovihagyé Hatarido

I. Szerzo6désmodositasi kérelem fogadasa csoportositasa

Kedvezményezett
szerz6désmodositast
kezdeményez

KSz valamely

Szerzédésmodositasi kérelem/igény

jelzése

Szerzodésmodositasi kérelem

feljegyzés a
szerz6désmodositasi igényrol

Szerzédésmodositast
kezdeményezd
szervezeti egység

Szerzédésmodositas
t kezdeményez6
szervezeti egység

szervezeti egysége munkatars
jelzi a médositas
sziikségességét
szerzo6désmodositasi | Szerz6désmodositasi kérelem/igény Szerz6désmodositast
kérelem szétosztasa Iktatott, tovabbitott STAT . 3 Szerz6désmodositas . .
ok 4 kezdeményezd . - észlelést
szerz6désmodositasi kérelem . t kezdeményez6 o n
. . TR ( szervezeti . , kovetden
feljegyzés a (Iktatott szerz6désmodositasi MAGTAR covséa/GFP KSZ szervezeti egység azonnal
szerz6désmodositasi | kérelem megkiildése az illetékes Atadas-atvételi jegyzOkonyv | WORKFLO £yses munkatars

igényrol

szervezeti egység részére)

Iktatasi Osztaly

Iktatott, tovabbitott
szerz6désmodositasi
kérelem

Atadas-atvételi
jegyzdkonyv

Modositasi tipus kategorizalasa

1. Adatbejelentés

2. Egyszertsitett szerz6dés-
modositas

3. Standard szerz6désmodositas
4. Felbontasi kérelem

Adatbejelentés folyamata
1)

Egyszer(sitett
szerz6désmodositas
folyamata (111/1.)

Standard szerzédésmodositas
folyamata (IV/1.)

Szerzédés felbontasa (VI/1)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

kijelolt munkatars
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés El le,n orzo{ Hatarido
egység Jovahagyo
GFP KSZ
Koo a2 g 1 Tamogatasi
Atadas-atvételi 1 «
jegyzOkonyv a A kategorianak megfeleld szerzodés Syerzédés modositasi STAT gzse;ré?}(ll/eskezelo Atvételtsl
4. iszz;zc;gfilgt(;d(giis; re?l(()‘(élsc;silttg:etervezet és kisérdlevél felszolitas MAGT ARV GFP KSZ K4F4l referens referens :jsﬁl;(l)ltatl 10
S% rolyva & WORKFLO | Palyazatkezeld P
Osztaly
I1. Adatbejelentés folyamata
GFP KSZ
Adatbejelentés STAT Tamogatasi
folyamata Kérelem/sziikség esetén a dosszié ) ) Szerzodéskezeld
1. |vagy atvétele, és rogzitése EMIR-ben Atvett kérelem/dosszié MAGTAR | Osztaly/ referens - -
adatvaltozast WORKFLO GFP KSZ K+F+I
bejelentd lap EMIR Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
Atvett Adatbejelentés ellenérzése Ellendrzott / kitoltott adat Szer%odeskezelo at\fetc?ltol
2. Kérelem/dosszié beielentési kérelem Osztaly/ referens referens szamitott 5
! GFP KSZ K+F+1 munkanap
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
. , Tamogatasi
Ellendrzostt / kitltott igen: elfogadhatd (4) Szerzédéskezeld
3. | adat bejelentési Kérelem elfogadhat6? nem: kérelem nem foeadhaté |~ Osztaly/ referens referens -
kérelem ol (7') & GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezel6
Osztaly
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Kérelem elfogadhato

Kérelem hianyos?

igen: kérelem hianyos (5)

nem: kérelem teljes (11)

egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/
GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

referens

igen: kérelem
hianyos

Hp nem megfeleld

Hianypétlas kikiildése

Hianypétlasra felszolitd levél
elkészitése, iktatasa, kinyomtatasa,
alairasa/alairatasa, lefiizése, atadasa

kikiildésre.

Tértivevény visszaérkezés, lefiizés

Hianypotlasra felszolito levél
kikiildve

MAGTAR
EMIR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

referens

atvételtol
szamitott 5
munkanap

Hianypotlasra
felszolito levél
kikiildve

Hidnypotlas beérkezik?

igen: Hp beérkezik (8)

nem: Hp nem érkezik be (7)

MAGTAR
EMIR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

felszolito levél
kikiildéset
koveto 5.
munkanap
+15nap+5Smunk
anap
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Kérelem nem
fogadhato el

Hp nem érkezik be

Tevékenység

Szerz6désmodositasi kérelem
elutasitasa

Elutasito levél iktatasa,
kinyomtatasa, alairasa/alairatasa,
leflizése, atadasa kikiildésre.

A levélben fel kell hivni a
Kedvezményezett figyelmét, hogy
az adatvaltozast ismételten
benytjthatja.

Tértivevény visszaérkezés, leflizés

Elutasito levél kikiildve

IT rendszer

MAGTAR
EMIR
STAT
WORKFLO

Felelos
szervezeti
egység

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

Felelos

referens

Ellendrzo/
Jovahagyo

Osztalyvezetd
(GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezel
6 Osztaly)

Hatarido

Hianypotlas
beérkezik

Hianypotlas fogadasa

Hianypotlas fogadva

MAGTAR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Hianypotlas
beérkezésétol
szamitott 2
napon beliil

Hianypétlas fogadva

Hianypdtlas ellendrzése

Ellen6rzott hianypotlas

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

atvételtol
szamitott 5
munkanap

10.

EllenOrzott
hianypotlas

Hianypotlas megfelel6?

Hp megfelel6=kérelem teljes

(11)

Hp nem megfeleld (5)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

referens
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Ertesitd levél a

Kérelem elfogadasa, EMIR-ben g;IEOKStZéSi E:{c’ﬂfgigl
rogzitése. Elfogado levél elkészitése | - ., , 1o .. MAGTAR sa’ " L
. 12 , Ertesit6 levél kikiildve Szerzédéskezeld szamitott 5
. . és megkiildése Kedvezményezett EMIR ;
11. | Kérelem teljes részére STAT Osztaly/ referens referens munkanap,
’ Sablonlevél - . GFP KSZ K+F+I EMIR rogzités:
WORKFLO s N :
i . . . . Palyazatkezeld az elfogadast
Tértivevény visszaérkezés, leflizés , .
Osztaly kovetd 1
munkanap
GFP KSZ
. Tamogatasi
E!fogadott, rogzitett Adatvaltozas bejelentd/ sziikség , . Szerzédéskezeld Elfogadast
kérelem , ., e, | atadott projekt STAT ; .
12. esetén dosszié visszaadasa, értesitd - o o T ,, - : Osztaly/ - kovetd 1
. A h " dosszié/adatvaltozas bejelentd | WORKFLO referens
et e o levél egy példanyanak lefiizése GFP KSZ K+F+I munkanap
Kikiildott értesités e 2
Palyazatkezeld
Osztaly
I11. Egyszeriisitett szerzodésmodositas folyamata
GFP KSZ
‘ Tamogatasi
Egyszertsitett Sziikség esetén dosszi¢ atvétele, Atvett dosszié MAGTAR Szerzddéskezeld
PR I STAT ;
1. |szerz6désmodositasi | kérelem rogzitése EMIR-ben WORKFLO Osztaly/ referens - -
kérelem szerzédésmodositasi kérelem GFP KSZ K+F+I
EMIR o ,,
Palyazatkezel6
Osztaly
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

GFP KSZ .
Tamogatasi Kérelem
Atvett dosszié goast beérkezésétd]
. oy - Szerzddéskezeld .,
Egyszeriisitett szerzodés Ellendrzott ; vagy a dosszié
2. T s Y S T Osztaly/ referens referens , o
szerz8désmodositasi | modositas ellendrzése szerz8désmodositasi kérelem atvételtol
) GFP KSZ K+F+1 .
kérelem s ,, szamitott 10
Palyazatkezeld munkana
Osztaly p
GFP KSZ
Ellendrzott / kitoltott igen: elfogadhaté (6) Tamogatasi
covszeriisitett Szerzddéskezeld
3., |CBYSZOUSIER Elfogadhat6 a kérelem? . - Osztaly/ referens referens
szerz6désmodositasi nem: kérelem nem fogadhato
Kérelem el (9) GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly
igen: volt’ pénziigyi GFP KSZ
elszamolas (4) Tamoeatasi
Ellenérzott / kitdltott gt
v . e L e Szerzédéskezeld
egyszerusitett Elfogadhato és volt pénziigyi igen: nem volt pénziigyi STAT .
3.b. szerz6désmodositasi | elszamolas? elszamolas (6) WORKFLO Osztaly/ referens referens,
. ’ GFP KSZ K+F+I
kérelem Pélyazatkezeld
nem: kérelem nem fogadhaté Osz}:cél
el (9) Y
GFP KSZ
. . - . (o Tamogatasi
Van folyamatban E&’gyeg tet.es; a GFP. KS.Z Tamogatési G,FP K S.Z ’Tamog.a tast Szerzddéskezeld
4. e . . , | Pénziigyi és Monitoring Pénziigyi és Monitoring - . referens - -
pénziigyi elszamolas Fdosztallyal Foosztallyal egyeztetve Osztaly/
Y yaeey GFP KSZ K+F+
Palyazatkezeld
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés El le,n orzo{ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
Pénziigyi és
GFP KSZ Monitoring
Tamogatasi Fdosztaly,
Penngy'l ©s Kifizetés felfiiggesztése Kifizetés felfiiggesztve EMIR GFP KSZ, . referens - -
Monitoring Téamogatasi
Fdosztallyal Szerzodéskezeld
egyeztetve Osztaly/
GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
Elfogadhato/ Tamogatasi
Kifizetés igen: kérelem hianyos (7) Szerzodéskezeld
felfiiggesztve/ Kérelem hianyos? - Osztaly/ referens referens -
Elfogadhato, nincs nem: kérelem teljes (13) GFP KSZ K+F+I
pénziigyi elszamolas Palyazatkezel6
Osztaly
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Hianypétlas kikiildése
Hianypotlasi levél elkészitése és
megkiildése Kedvezményezett

részére

* A levélben fel kell hivni a
Kedvezményezett figyelmét a

egység

hataridére. A hianypotlas "lG";floK:ési Kérelem
. - elmulasztasa esetén a kérelem MAGTAR gat « beérkezésétol
kérelem hianyos fos .. R L Szerzédéskezeld .
elutasitasra keriil, ami a kifizetési U EMIR . vagy a dosszié
coénvlés elutasitacs Hianypotlo levél kikiildve Osztaly/ referens referens stveteltd]
Hp nem megfeleld igénylés e uta31.tasat STAT ) GFP KSZ K+F+ atvételtd
p eredményezheti. WORKFLO S N szamitott 10
. e Palyazatkezeld
* A hianypotlas visszakiildésére a Ostal munkanap
kézhezvételtdl szamitva 15 napja y
van a Kedvezményezettnek
* A referens, koordinator altal
kitoltott és elkiildott egyszertisitett
szerz6désmodositas is
hianypotlasnak szamit.
Tértivevény visszaérkezés, lefiizés
GFP KSZ hianypotlasi
‘ Tamogatasi levélben
o igen: Hp beérkezik (10) MAGTAR | o) o8 déskezeld megadott d4tum
Hianypotlo levél TP 40 EMIR . "
Kikiildve Hianypotlas beérkezik? STAT Osztaly/ referens - elteltétol
nem: Hp nem érkezik be (9) - . GFP KSZ K+F+I szamitott 5
WORKFLO o p
Palyazatkezeld munkanapon
Osztaly beliil
Szerzédésmodositasi kérelem GFP KSZ atvételtol
Hp nem érkezik be | elutasitasa és errdl levél MAGTAR Tamogatasi szamitott 10
megkiildése Kedvezményezett Elutasité levél kikiildve EMIR Szerzddéskezeld referens munkanap
Kérelem nem részére STAT Osztaly/ Osztalyvezetd | hianypotlas
fogadhato el Ha volt kifizetés felfiiggesztés az WORKFLO GFP KSZ K+F+I esetén a
EMIR-ben, annak visszavondsa Palyazatkezeld levélben
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Felelos Ellenérzao/

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés Hatarido

Jovahagyo

egység
Osztaly megadott
Tértivevény visszaérkezés, leflizés hataridd

GFP KSZ
Tamogatasi
MAGTAR Szerzédéskezeld
10. | Hp beérkezik Hianypotlas fogadasa, iktatasa Hianypotlas fogadva STAT Osztaly/ referens - -
WORKFLO | GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
lamogatasi beérkezéstsl
Y P Szerzodéskezeld L,
Hianypdtlas ellendrzése €s rogzitése _ " . szamitott 10
EMIR-ben Hp rogzitve, ellendrizve - Osztaly/ referens referens munkanapon
GFP KSZ K+F+I beliil
Palyazatkezel6
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
(13) Szerzddéskezeld
Hianypotlas megfelel6? - Osztaly/ referens referens -
GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

11. | Hianypotlas fogadva

Hp megfelel6=kérelem teljes
Hp rogzitve,
12. ot
ellendrizve

Hp nem megfeleld (7)
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Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés - " Hatarido
z Jovahagyo
egység
GFP KSZ Kérelem
Tamogatasi beérkezéstol
EMIR Szerzodéskezeld fBosztalvvezetd szédmitott 30
13. | Kérelem teljes Szerzédésmodositas alairasa Alairt szerz6désmodositas STAT Osztaly/ referens Josztél \}/]eze % munkanap,
WORKFLO | GFP KSZ K+F+1 Y melybe a HP
Palyazatkezeld ideje nem
Osztaly szamit be
Tamogatd altal alairt GFP KSZ
szerz6désmodositas megkiildése Tamogatasi
Kedvezményezett részére, a Aldirt szerzédésmodositas & EMIR, Szerzddéskezeld
14 Alairt megvaltozott adatok EMIR-ben Kisérélevél kikiildve. adatok MAGTAR Osztaly/ s referens alairast kovetd
" | szerz6désmodositas | torténd rogzitése, ha volt pénziigyi Sezitve ’ STAT GFP KSZ K+F+I 2 munkanap
felfiggesztés, annak visszavonasa & WORKFLO Palyazatkezel6
Osztaly
Tértivevény visszaérkezés, lefiizés
Alairt GFP KSZ
szerz6désmodositas . .
és kisérolevél , Tamogatasi
e Projektdosszié /szerz6désmodositas | projekt MAGTAR Szerzddéskezeld s s
kikiildve, adatok 1 1 . ., A 1 pis ; alairast koveto
15. Sezitve atadasa —az illetékes szervezeti dosszi¢/szerzédésmodositas | STAT ) Osztaly/ referens - 2 munkana
& egységnek atadva WORKFLO GFP KSZ K+F+I P
Elutasito levél (P;alz}g?atkezelo
kikiildve szaly
IV. Standard szerzédésmodositas
GFP KSZ
Standard Sziikség esetén a dosszié atvétele, | Atvett dosszié MAGTAR Tamogat’am .
A 1 . s STAT Szerzddéskezeld
1. | szerz6désmodositas | kérelem EMIR-ben torténd -- . ; referens - -
folyamata (IV/1.) rogzitése szerz6désmodositasi kérelem WORKFLO Osztaly/
) EMIR GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység
Osztaly

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Atvett dosszié

szerz0désmodositasi
kérelem

Standard szerz6désmodositasi
kérelem ellen6rzése

Ellendrzott
szerzOdésmodositasi kérelem

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

referens

Kérelem
beérkezésétol
vagy a dosszié
atvételtol
szamitott 10
munkanap

EllenOrzott
szerz0désmodositasi
kérelem

Elfogadhato a kérelem?

igen: elfogadhato6 kérelem (6)

nem: nem fogadhato el (9)

WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

referens

3.b.

Ellenérzott
szerz6désmodositasi
kérelem

Elfogadhato és volt pénziigyi
elszamolas?

igen: volt pénziligyi
elszamolas (4)

igen: nem volt pénziigyi
elszamolas (6)

nem: nem fogadhato el (9)

STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

referens
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Van folyamatban
pénziigyi elszamolas

Egyeztetés a GFP KSZ Téamogatasi
Pénziigyi és Monitoring
Fdosztallyal

GFP KSZ Tamogatasi
Pénziigyi és Monitoring
Fdosztallyal egyeztetve

egység

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

GFP KSZ
Tamogatasi
Pénziigyi és
Monitoring
Foéosztallyal
egyeztetve

Kifizetés felfiiggesztése

Kifizetés felfiiggesztve

EMIR
STAT ,
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Pénziigyi és
Monitoring
Fdosztaly GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Elfogadhato/
Kifizetés
felfiiggesztve/
Elfogadhato, nincs
pénziigyi elszamolas

Kérelem hianyos?

igen: kérelem hianyos (7)

nem: kérelem teljes (11)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

referens

Kérelem hianyos

Hp nem megfelel6

Hianypétlas kikiildése

Tértivevény visszaérkezés, leflizés

Hianypotlo levél kikiildve

EMIR,
MAGTAR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Kérelem
beérkezésétol
vagy a dosszié
atvételtol
szamitott 10
munkanap
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés El le,n orzo{ Hatarido
z Jovahagyo
egység
GFP KSZ
igen: Hp beérkezik (10) EMIR, g;:;;)(%gziezelé
Hianyp6tlo levél U gemtp MAGTAR ,
8. o Hianypotlas beérkezik? Osztaly/ referens -
kikiildve , . STAT
nem: Hp nem érkezik be (9) - . GFP KSZ K+F+I
WORKFLO . p
Palyazatkezeld
Osztaly
Hidnvootlds nem Szerz6désmodositasi kérelem
érkez}gi be elutasitasa és errol levél atveételts]
megkiildése Kedvezményezett GFP KSZ szAmitott 10
. részére, sziikség esetén kifizetés ; Tamogatasi
Kérelem nem . s . MAGTAR 1 ,, munkanap
fogadhato l felfiiggesztés visszavonasa EMIR Szerzodéskezeld hidnypétlas
9. A levélben fel kell hivni a Elutasito levél kikiildve Osztaly/ referens . ,, ;
A R STAT Osztalyvezetd |esetén a
w1 1 ... | Kedvezményezett figyelmét, hogy a - . GFP KSZ K+F+I .
Szerzédésmodositas T I WORKFLO 1 A levélben
1 n T szerz6désmodositast ismételten Palyazatkezeld
felszolito leveél benviithatia Osatal megadott
ellenére nem enytjthaya. szaly hataridé
rkezett be Tértivevény visszaérkezés, lefiizés
R o MAGTAR
Hianypotlas .Hlan'ypotlas fogadgsa es'1ktatasa, S|F ogadott iktatott és atadott STAT G,FP ,KSZ L.
10. . X illetékes szervezeti egységnek s " . Palyazatkezelési referens - -
beérkezik 11t hianypotlas WORKFLO L. ,
tovabbitasa Iktatasi Osztaly
EMIR
Hp megfeleld (12) GFP KSZ a kérelem/
Kérelem teljes Tamogatasi hianypotlas
J Hp nem megfelel6 (7) Szerzodéskezeld beérigzésé 61
11. Foeadott iktatott & Dontés a tovabbi 1épésekrol - Osztaly/ referens referens szAmitott 10
éta%io tt hidnypotlds Kérelem elbiralva (Csak a 13- GFP KSZ K+F+I munkananon
yp 16 1épések valamelyike utan) Palyazatkezeld . P
. beliil
a7 Osztaly
GFP KSZ
Kiils6 szakértd felkérése (13) Tamogatasi
" et Tre Helyszini ellen6érzés Szerzodéskezeld
12. | Hp megfeleld Dontési hataskdr megallapitasa kezdeményezése (14) Osztaly/ referens
GFP IH Foosztalyok GFP KSZ K+F+I
hatéskore (15) Pélyazatkezeld
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

GFP KSZ Fdosztalyok
hataskore (16)

egység
Osztaly

13.

Kiils6 szakérto
felkérése

Szerz6désmodositasi kérelem
kiadasa kiils6 szakértonek (kiilon
folyamat)

Dontés a tovabbi 1épésekrol

WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

14.

Helyszini ellendrzés
kezdeményezése

Helyszini ellendrzés folyamata

Dontés a tovabbi 1épésekrol

WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

15.

GFP IH Féosztalyok
hataskore

Feljegyzés/allasfoglalast kérd levél
készitése, megkiildése

GFP IH Fdosztalyok dontésének
fogadasa

Dontés a tovabbi 1épésekrol

STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Osztalyvezetd/f
dosztalyvezetd
helyettes

Kérlem/hianypo
tlas
beérkezésétol
szamitott 10
munkanap

16.

KSZ hataskor

Feljegyzés a modositasi kérelemrol

Dontés a tovabbi 1épésekrol

STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Osztalyvezet6/f
dosztalyvezetd
helyettes

17.

Kérelem elbiralva

Szerz6désmodositasi kérelem
elfogadhat6?

Elfogadhat6 (18)
Nem fogadhato el (19)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld

referens

referens
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység
Osztaly/
GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

18.

Elfogadhato a
kérelem

Alairt
szerz6désmodositas
formailag,
tartalmilag hidnyos

Szerz6désmodositas kikiildése
alairasra

Tértivevény visszaérkezés, lefiizés

Szerz6désmodositas
megkiildése alairasra és
kisérblevél kikiildve

MAGTAR
EMIR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

referens

elfogadast
kovetd 10
munkanapon
beliil

19.

Nem fogadhato el a
kérelem

Szerz6désmodositasi kérelem
elutasitasa, értesitd levél kikiildése

Tértivevény visszaérkezés, leflizés

Elutasito levél kikiildve (9)

MAGTAR
EMIR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Osztalyvezet6

elutasitast
kovet6 1
munkanapon
beliil

20.

Szerz6désmodositas
megkiildése alairasra
és kisérélevél
kikiildve

Alairtan beérkezik?

igen: beérkezik alairtan (23)

nem: nem érkezik be (21)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

21.

nem érkezik be

Felszolito levél kiildése a
szerz6désmodositas alairasarol
Amennyiben a Kedvezményezett
nem kiildi meg ujabb 15 napon
beliil sem a szerz6désmodositast,
ugy a kérelem elutasitasra kertil

Tértivevény visszaérkezés, leflizés

Felsz6lito levél kikiildve

MAGTAR ,
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Féosztalyvezet
5
Osztalyvezetd

levélben
megadott daitum
elteltétol
szémitott 2
munkanap
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22.

Felszolito levél
kikiildve

Tevékenység

Szerz6désmodositas beérkezett
felszolitasra?

igen: beérkezett (24)

nem: nem érkezett be (9)

IT rendszer

WORKFLO

Felelos
szervezeti

egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/
GFP KSZ K+F+I
Pélyazatkezeld
Osztaly

Felelos

referens

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

23.

Szerzmod alairtan
beérkezik

Alairt szerz6désmodositas
szétosztasa

Alairt szerz6désmodositas
illetékes szervezeti egységnek
megkiildve

24.

Alairt
szerz6désmodositas
illetékes szervezeti
egységnek
megkiildve

Formailag/tartalmilag rendben?

igen: formailag, tartalmilag
rendben (26)

nem: formailag, tartalmilag
hianyos (19)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

referens

25.

Formailag,
tartalmilag rendben

Szerz6désmodositas alairasa
Tamogatd altal.

Tamogat6 altal alairt
szerzodésmodositasa

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

Foosztalyvezet
5
Osztalyvezetd

Formai, tartalmi
ellendrzéstol
szamitott 3
munkanapon
beliil

26.

Tamogatd altal alairt
szerz6désmodositasa

Megvaltozott szerzodéses adatok
EMIR rogzitése

Adatok rogzitve

EMIR
STAT
WORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzodéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezel6
Osztaly

referens

alairast kovetd
2 munkanapon
beliil
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés El le,n orzo{ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Hatalyba 1épett szerz6désmodositas g;[flOKitZéSi
, . .., | megkiildése kedvezményezettnek, MAGTAR g2’ B g e
Tamogato6 altal alairt . ) . . , S A 1 Szerzddéskezeld alairast kovetd
1. -1 .. | havoltkifizetés felfliggesztés, Hatélyos szerz6désmodositas | EMIR .
27. | szerzédésmodositasa . . P, Osztaly/ 2 munkanapon
annak visszavonasa és kisérolevél kikiildve STAT referens N
-- . GFP KSZ K+F+1 beliil
. WORKFLO 1 p
Adatok rogzitve e . . . . Palyazatkezeld
Tértivevény visszaérkezés, leflizés ,
Osztaly
Hatdlyos GFP KSZ
szerz6désmodositas . L
és Kisérolevel . . . , <amogatasi
Kikiildve Projektdosszié /szerz6désmodositas | projekt MAGTAR Szerzédéskezeld referens aldirést kovetd
28. atadasa az illetékes szervezeti dosszié/szerzddésmodositas | STAT Osztaly/ 2 munkana
1 egységnek atadva WORKFLO GFP KSZ K+F+I P
Elutasito levél . ,,
- Palyazatkezeld
kikiildve ,
Osztaly

V. Szerzodéstol torténd elallas
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Szerzddésszegés tényének
vizsgalata, jelzése GFP KSZ
Palyazati Jogi Osztalynak

* A szerzddésszegést az elallas

Feljegyzés, alapjaul szolgalé okokat tartalmazé
Teljes Elsetae{alllzpji?:nsi'zukseges ( GFP KSZ Pénziigyi Foosztalyvezet Gyan
cues ., gataprani, . Szerzdésszegés gyanuja MAGTAR ¢és Monitoring adott teriilet Loosztaly felmeriilését
palyazati dosszié * Ha olyan elallasi ok meriilne fel, | - . - 6/Fbosztalyvez |, .
. , jelezve WORKFLO Koordinacios referense i kovetden soron
amely a listdban nem szerepel, G1gy . etd helyettes -
1x . ; . R Osztaly kivil
Szerzddésszegés a munkatars kezdeményezi a lista
gyanuja meril fel kiegészitését;
* Ha az elallasrol dontés sziikséges,
ugy allasfoglalast kér a GFP IH
Fdosztalyoktol a mindenkor
hatalyos, allasfoglalasokra
vonatkozo el-jarasrend szerint.
Szerz6désszegés Szerz6désszegés tényének . , GFP KSZ Palyazati |Jogi eléado be’erk’ezestol
. T Feljegyzés - . , LS, - szamitott 15
gyanuja jelezve vizsgalata Jogi Osztaly jogi referens nap
Nem tortént o Feljegyzés készitése, MAGTAR | GFP KSZ Palyazati | Jogi eléadé beérkezést6l
1 . Gyanu elutasitasa szerz6désszegés gyanuja ~- . . . LS, - szamitott 15
szerzOdésszegés : WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens
elutasitva nap
Pénziigyi igazolas kérése arrol, 214 ;
oy . .. . . , . . lon C szerz6désszegés
Szerzddésszegés hogy kdvetelés fenn all-e, a GFP Kovetelés fennall, GFP KSZ Palyazati | Jogi eldado s
1oz . Lo, L . 1 . - . , LS - tényének
megallapitasa KSZ Téamogatési Pénziigyi és igazolaskérés megkiildve Jogi Osztaly jogi referens megallapitasat

Monitoring Féosztalytol

kovetd 5 nap
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelos El le,n orzo{ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Kovetelés fennall, GFP KSZ Tamogatasi Pénziigyi és A . QFP KS.Z Penzugyl A kérelem
. Y o Y Igazolas kdvetelés €s Monitoring . « . f i
igazolaskérés Monitoring Fdosztaly altal az 11Ar g . - s referens osztalyvezetd | megérkezésétdl
N . . L fennallasar6l megkiildve Koordinacios o,
megkiildve igazolasanak elkészitése , szémitott 3 nap
Osztaly
Kovetelés szamolasanak kérése
A
Igazt?la’s 1,(O,V ctelés A k ovreteles’1 08SzC8 klszamltas' Kovetelés kiszamitasara GFP KSZ Palyazati | Jogi eléado s’zerz’odesszeges
fennallasarol sziikségességének jelzése e-mailben vonatkozo ielzés e-mailben - Tooi Osztl o0l referens - tényének
megkiildve a GFP KSZ Tamogatasi Pénziigyi J & Y o8 megallapitasat
és Monitoring Foosztaly illetékes kovetd 5 nap
szervezeti egységének
Kovetelés kiszamitasa
Kovetelés Kovetelés dsszegének a kért GFP KSZ Pénziigyi .
ezt 2 . o A kérelem
kiszamitasara idépontra vald kiszamitasa és e- Excel kamattabla ) és Monitoring referens osztdlvveretd | mesérkezésétd]
vonatkoz6 jelzés e- | mailben megkiildése a GFP KSZ Koordinacios Y £
. g e oa s . szamitott 3 nap
mailben Pélyazati Jogi Osztaly részére Osztaly
.y . o . s A A kamattabla
Szerz8désszegés | Elall6 nyilatkozat dsszedllitdsa és e EMIR GFP KSZ Palydzati |Jogi eldadod figyvédi megérkezésétdl
dokumentumai; megkiildése Kedvezményezett Elall6 levél kikiildve - . . . .S . . e
, s WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens ellenjegyzés szamitott 10
Kamattabla részére nap
A T 2] Ll Elallo levél atvételének rogzitése Lo Co EMIR GFP KSZ Palyazati | Jogi eléado
Elallo levél kikiildve EMIR-ben Atvétel adatai rogzitve WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens - -
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Tevékenység

igen: érkezett a jogi teriiletet
érinté méltanyossagi kérelem

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

10, | Atvétel adatai Méltinvossied kérelem érkezett? EMIR GFP KSZ Pilyazati | Jogi eldado ) )
" | rogzitve yossag ' nem: nem érkezett a jogi WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens
teriiletet érintd méltanyossagi
kérelem
Beérkezo, a jogi A kérelem
1 teriiletet érintd A méltanyossagi kérelem Me¢ltanyossagi kérelem EMIR GFP KSZ Palyazati |Jogi eléado ) beérkezésétol
* | méltanyossagi tovabbitasa az IH-ba megkiildve WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens szamitott 30
kérelem nap
Méltinyossagi GFP IH Foosztdlyok vélasz. GFP IH Féosztalyok EMIR GFP KSZ Pilyézati | Jogi eldado
12. \ .. beérkezése, a valasz tartalmanak 112 . " . . , . - -
kérelem megkiildve N allaspontja WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens
vizsgalata
GFP IH
GFP IH Féosztalyok | . . T Eldllés visszavondsa GFP KSZ Pélyazati | Jogi el6adé Féosztdlyok
13. Allaspontia Dontés a tovabbi 1épésekrol - Tooi Osztl o0l referens - levelének
pony Elallas fenntartasa & Y o8 beérkezésétol
szémitott 1 nap
Ertesités elalls visszavonasarol GFP IH
A , . e Ertesits levél kikiildve elallds | EMIR GFP KSZ Palyazati | Jogi eléadé figyvédi Foosztalyok
14. | Elallas visszavonasa | Az elallas visszavonasarol szolo . s - . . , .o . , levelének
ot he 2 e TN visszavonasarol WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens ellenjegyzés . fo iR
értesitd levél elkészitése és beérkezésétol

kikiildése palyazo részére.

szamitott 5 nap
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Ertesités elallas fenntartasarol GFP IH
P TR, 114 A C . 1 Foosztalyok
15. | Elallas fenntartasa Az elallas fenntartasardl szol6 ]éiii::t;:;%llklkuldve clallas \EN%III“\'{KFL o g)FI: gs,sz%af dlydzati .J(())gil :elf(?eari(r)ls zﬁg.eedl e levelének
értesitd levél elkészitése és g y Jog Jegy beérkezésétol
kikiildése palyazo részére. szamitott 5 nap
nem érkezett a jogi
teriiletet érintd
méltanyossagi 1A C a1, . Elallo levél
16. | kérelem Biztositékok elengedése Lemond¢ nyilatkozat EMIR . GFI.) KSZVPalyazatl .JOg.l cléads ugyvgdl . atvételét kovetd
WORKFLO Jogi Osztaly jogi referens ellenjegyzés 30 nap
Ertesit levél
kikiildve elallas
fenntartasardl
VI. Szerzodés felbontasa
igen: torter}'t s’zabaly’talansag GFP KS7
vagy szerzodésszegés: V. ) Tamoeatasi
Szerzddésfelbontasi | Annak vizsgalata, hogy tortént-e szerz6déstol valo elallas MAGTAR sa’ « beérkezést
. . . , . Szerzédéskezeld .
kérelem beérkezése | szabalytalansag vagy folyamata EMIR . kovetd 5
1. . Ay . Osztaly/ referens -
Kedvezményezett szerz6désszegés? STAT ) GFP KSZ K+F+ munkanapon
részérdl nem: nem tortént WORKFLO . N beliil
i . Palyazatkezeld
szabalytalansag vagy Ostél
szerz6désszegés (2) Y
GFP KSZ
nem tortént 52226%3221162616 beérkezést
. . GFP KSZ Tamogatasi Pénziigyi és | Kifizetés nyilatkozatrdl igény ; kovetod 5
2. szabalytalansag vagy Monitorine Féosztalvtol elezve Osztaly/ referens - munkananon
szerz6désszegés & vt J GFP KSZ K+F+I .. P
I ,, beliil
Palyazatkezeld
Osztaly
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelés El le,n orzo{ Hatarido
z Jovahagyo
egység
Kifizetés SsFl\lj[(I)iSit%)rIi)rfnzugyl 1 munkanapon
nyilatkozatrol igény | Kifizetési nyilatkozat kiallitasa Kifizetési nyilatkozat - oring osztalyvezetd - . P
. Koordinacios beliil
jelezve Osztaly
L igen: tortént kifizetés (15) | EMIR GFP KSZ Pénziigyi
Kifizetési . . L és Monitoring
nyilatkozat Tortént-e kifizetés’ STAT . Koordinacios ) ) i
y nem: nem tortént kifizetés (6) | WORKFLO ,
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi . .
Formanyomtatvany elkészitése MAGTAR Szerzédéskezeld Egiﬂf[nggt
Nem tortént kifizetés Kikiil dége Ked ezr¥1én erett résizére Formanyomtatvany kikiildve | EMIR ) Osztaly/ referens referens munkanapon
4 v Y WORKFLO | GFP KSZ K+F+1 unanap
o ,, beliil
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
L, , . Tamogatasi
Felbontasi Kedvezményezett altal alairt igen: aldirtan beérkezik (8) MAGTAR Szerzédéskezeld
formanyomtatvany | felbontasi formanyomtatvany nem: Felszolité levél EMIR Osztaly/ referens -
kikiildve beérkezett? o WORKFLO GFP KSZ K+F+I
kikiildése 1 A
Palyazatkezeld
Osztaly
Kedvezményezett altal alairt Kedvezményezett altal alairt | MAGTAR GFP KSZ Dokumentumkezelé i;j::é(izeﬁ
Alairtan beérkezik | felbontasi formanyomtatvany felbontasi formanyomtatvany | EMIR Iratkezelési . -
. L, . . . si referens munkanapon
érkeztetése, iktatasa érkeztetve, iktatva Fosztaly beliil
Kedvezményezett altal alairt,
iktatott felbontasi
Kedvezményezett formanyomtatvany megkiildése az | Kedvezményezett altal alairt, a beérkezést
. i s . R . L. GFP KSZ R .
altal alairt, iktatott illetékes szervezeti egység részére | iktatott bontasi 0 . Dokumentumkezelé kovetd 1
L. , MAGTAR Iratkezelési . -
felbontasi formanyomtatvany Féosztal si referens munkanapon
formanyomtatvany | * Amennyiben projekt soran még megkiildve y beliil

nem tortént kifizetés, akkor a
Pélyazatkezelési Igazgatosag GFP
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Tevékenység

KSZ Tamogatasi Szerzédéskezeld
Osztalya részére

» Amennyiben a projekt soran mar
tortént kifizetés, akkor a GFP KSZ
Palyazati Jogi Osztaly részére

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység

Felelos

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Kedvezményezett
altal alairt, iktatott | Kedvezményezett altal alairt Kedvezményezett altal alairt Erintett/illetékes
10. | felbontasi felbontasi formanyomtatvany felbontasi formanyomtatvany | MAGTAR . . referens - -
. s fx szervezetl egyseg
formanyomtatvany | atvétele atvéve
megkiildve
GFP KSZ
Tamogatasi
Kedvezményezett Felbont4si formanyomtatvan Szerzodéskezeld beérkezést
altal alairt felbontdsi | o yorrtatvany Alairt felbontési Osztaly/ Foosztalyvezet | kovetd 3
11. . alairasa GFP KSZ Fdosztalyok . referens i
formanyomtatvany o formanyomtatvany GFP KSZ K+F+I ) munkanapon
(s részérol o ,, . " N
atvéve Palyazatkezeld Osztalyvezet6 | beliil
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld I
Alirt felbontési Osztaly/ aldirdst kovetd
12. formanyomtatvany EMIR adatrogzités Adatok rogzitve EMIR GFP KSZ K4F+1| referens - 2 rgynkanapon
o . beliil
Palyazatkezel6
Osztaly
GFP KSZ
Adatok rogzitve Alairt felbontéasi formanyomtatvany Tamogat’am . I
1 1a e ; Szerzddéskezeld alairast kovetd
megkiildése a palyazonak 1 1 MAGTAR . referens
13. (o - Megkiild6tt dokumentumok Osztaly/ - 2 munkanapon
Alairt felbontasi EMIR .
. e o . - GFP KSZ K+F+I beliil
formanyomtatvany | Tértivevény visszaérkezés, leflizés s ,,
Palyazatkezeld
Osztaly
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Felelos

Tevékenység IT rendszer szervezeti Felelos El le,n orzo{ Hatarido
z Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
nem: folyamat vége Szerzédéskezeld
Megkiildott L ato ’ Osztaly/
14. dokumentumok Volt biztositék? ' o - GFP KSZ K+F41 referens - -
igen: biztositéktdrlés (1o 3
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
Srersbdiskerels kérelem
15. Lgi%r;:etcé)ztent Eesltéolgl;alls;l;;rie}zrni ?;2(21?;121 gip Atvett felbontési kérelem MAGTAR Osztaly/ referens - Egerelf[zzle ;et
4 & 4 GFP KSZ K+F+ AN
Palyazatkezeld u P
Osztaly
kérelem
16 Atvett felbontasi Visszafizetendd 0sszeg E-mail meekiildve i GFP KSZ Palyazati | Jogi eléado ) beérkezését
© | kérelem kiszamitasanak kérése & Jogi Osztaly jogi referens kovetd 20
munkanap
Visszafizetendd 6sszeg GFP KSZ Pénziigyi az e-mail
o . meghatarozasa, és megkiildése a . és Monitoring . . |Uzenet
17. | E-mail megkiildve GFP KSZ Palydzati Jogi Osztaly kamattabla EMIR Koordinacios referens osztalyvezetd beérkezését
részére Osztaly kovetd 3 nap
Kamattabla Téjékoztato levél elkészitése és a kamat
(kovetelésallomany) nrlegkuldesie Kedvezmer}ry?zett ) . o GFP KSZ Paly4zati Jogi elQado K}admanyozasr Kiszamitasat
18. részére a visszafizetend6 6sszegrol | Téjékoztatd levél kikiildve - . . Jogtanacsos a jogosult .
.. .. . . Jogi Osztaly .S , koveto 10
Kovetelt 6sszeg * A kedvezményezettnek 15 napja jogi referens személy munkanap

részben visszafizetve

van a visszafizetésre
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egység
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Ellendrzo/
Jovahagyo
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. N . GFP KSZ Pénziigyi az atvételt
(i ez » Kovetelt 6sszeg részben \ . .
Téjékoztato levél . , . €s Monitoring koveto 20
19. |, .7 Bankkivonat figyelése visszafizetve (20) - . referens -
kikiildve . N .. Koordinacios munkanapon
» Kovetelt 6sszeg nem keriilt Osztal beliil
visszafizetésre (24) Y
* Részletfizetési kérelem (25)
Kyt Sssacg s Montoring beérkezésctsl
20. |teljes egészében Bankkivonat mésolatanak atadasa | Bankkivonat atadva EMIR jroring referens osztalyvezetd L
. Koordinacios szamitott 2
visszafizetve :
Osztaly munkanap
Alairt bontasi ., . |Jogielbadd
21. | Bankkivonat atadva | Formanyomtatvany megkiildése formanyomtatvany - S)FIIJ Cl)(ssz%af dlyazati Jogtanacsos - -
megkiildve palyazo részére & Y jogi referens
Jogi eléads az atvételt
22. KoYeteljc OSSZEE NCM | g o 176dés felbontasanak elutasitasa | Elutasito levél kikiildve EMIR GFI.) KSZ’Palyazatl Jogtanacsos - kovet6 30
kertilt visszafizetésre Jogi Osztaly .S munkanapon
jogi referens beliil
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az atvételt

Részletfizetési Részletfizetési kérelem Részletfizetési kérelem GFP KSZ Palyazati | Jogi eléado kovetd 30
23. . . . . o o o - . . .S -
kérelem érkezik beérkezésének vizsgalata megvizsgalva Jogi Osztaly jogi referens munkanapon
beliil
Részletfizetési iﬁzn;iflealsz(iztzif;zeteSI beérkezést
24 | kérelem Részletfizetési kérelem gallap EMIR GFP KSZ Palyazati | Jogi eléado Jogtanacsosi, | koveto 10
) o engedélyezve? o s Jogi Osztaly jogi referens iigyvédi alairas | munkanapon
megvizsgalva nem: részletfizetési kérelem beliil

elutasitasa
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1. Fiiggelék a 20. melléklethez

Ellen6rzo/
Jovahagyo

Felelos
munkakor

Felelos szervezeti

: Hatarido
egység

IT rendszer

Tevékenység

I. Projekt Elorehaladasi Jelentés (PEJ)

Emlékeztetd levél
esedékes

Az eldrehaladasi jelentés benytjtasi
hataridejének lejarta eldtt 15 nappal
a kedvezményezett a Palyazo
tajékoztaton keresztiili automatikus
értesitést kap a jelentéstételi
kotelezettség teljesitésére.

EMIR -
PalyTaj

PEJ beérkezése esedékes

PEJ beérkezett hataridére?

Beadasi hatarid6 (esedékesség):

A jelentés targyat képezo idészak
utolsd naptari napjatol szamitott 15
nap.

nem: nem érkezett be (3)

igen: beérkezett (6)

MAGTAR,
EMIR -
PalyT4j

Nem érkezett be

Felszolitas PEJ benyujtasra, a
benyujtasi hatarid6t kdvetd 7 nap
tiirelmi 1d6 leteltét kdvetden.
Felszolito levél elkészitése és
atadasa a GFP KSZ Iratkezelési
Fdosztalynak

A kapcsolodo tértivevény —
amennyiben az a GFP KSZ
Fosztalyokhoz visszaérkezik —
minden esetben lefiizésre keriil.

Felszolito levél atadva (4)

MAGTAR,
EMIR,
vorkflo

GFP KSZ
Tamogatasi
Pénziigyi és
Monitoring
Fdosztaly

monitoring
referens

osztalyvezetd

1
munkanapon
beliil

Felsz6lito levél kikiildve

PEJ beérkezett az 01j hataridore?

Beadas hatarideje:

A beadasi hatarid6 lejartat koveto 7
nap tiirelmi id6 leteltét kdvetd 15
napon beliil.

PEJ az 0j hataridére sem
érkezik be (5)

PEJ az 0j hataridére
beérkezik (6)

MAGTAR,
vOrkflo
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Minden esetben:

- Kifizetés felfiiggesztése EMIR-
ben

Kifizetés felfiiggesztve
Kotbér szamitas elinditva

- Kotbér szamitas inditasa GFP KSZ , ,,
Tamogatasi szerz6déstol Tamogatasi osztalyvezetd 1
PEJ az 4j hataridére sem . . 11z EMIR, o monitoring foosztalyvezetd
. . Eseti alapon: valo elallas g Pénziigyi és munkanapon
érkezik be , vorkflo o7 referens helyettes, N
kezdeményezve Monitoring fBosztalvvezets beliil
- Tamogatasi szerzodéstol vald Tamogatasi rendszerbdl Fdosztaly Y
elallas kezdeményezése torténd kizaras
szabalytalansagi eljaras keretében | kezdeményezve
- Tamogatasi rendszerbdl torténd
kizaras kezdeményezése
PEJ formai és szakmai ellenérzése a
formai és szakmai szempontokat is
tartalmaz6é EMIR-ben szerepld
ellendrzo lista alapjan.
Kozbeszerzési checklist kitoltése
GFP KSZ
Az esetlegesen felfliggesztett Fdosztalyokho
. o . . GFP KSZ . -
tamogatas (kifizetés) feloldasa. . , L. [ o z beérkezéstol
o . Magtar, Témogatasi o masik monitoring .
Beérkezett PEJ o Formailag és szakmailag EMIR Pénziigyi és monitoring referens szamitott 20
(A 20 NAPOS ELLENORZESI ellenérzott PEJ (7) Sk ﬂé’) Monitorin referens napos
HATARIDOBE NEM SZAMIT v Féosztil & ellendrzési
BELE A HIANYPOTLAS, A y hatéridén
HELYSZINI SZEMLE, A beliil

SZABALYTALANSAGI
ELJARAS, ES A
SZERZODESMODOSITAS
LEFOLYTATASAHOZ
SZUKSEGES IDOTARTAM.)
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Hianypotlas sziikséges (8)

Szerz6désmodositas
sziikséges (9)

Helyszini ellenérzés

sziikséges (10)
2 munkanap
Szabalytalansagi eljaras (GFP KSZ
Dontés a tovabbi 1épésekrol. sziikséges (11) GFP KSZ osztalyvezets Fdosztalyokho
Formailag, szakmailag , , I EMIR, T:flmc.).gat.a 3! monitoring foosztalyvezetd z b’ee’rkezestol
o (output tevékenységek mellett GFP IH Fdosztalyok MAGTAR, Pénziigyi és szémitott 20
ellendrzott PEJ . . . ) o . R I .27 referens helyettes,
amennyiben indokolt a kifizetés allasfoglalasa sziikséges | vorkflo Monitoring fBosztalvvezetd napos
felfiiggesztése EMIR-ben) (12) Foosztaly y ellendrzeési
hataridén
PEJ elfogadasa (14) beliil)
PEJ elutasitasa (15)
Nem jovahagyott -
ismételt formai és/vagy
szakmai ellendrzés
sziikséges (6)
Hianypotlo levél osszedllitasa és
kikiildése. GFP KSZ
TP U EMIR, Tamogatasi . masik monitoring 1
gi?éz};%(ég: slzi\illilsé o A kapcsolodo tértivevény — guir)lypotlo levél kikilldve MAGTAR, Pénziigyi és fel(f);lrl;ﬁzmg referens munkanapon
g amennyiben az a GFP KSZ ' vorkflo Monitoring beliil
Fdosztalyokhoz visszaérkezik — Foosztaly

minden esetben leflizésre keril.
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g s 1 igen: beérkezett (8.2) EMIR,.
- "y L Hianypoétlasra felszolito levél PalyTaj,
8.1. | Hianypotlo levél kikiildve |, 1A s X
kézhezvételét/a hianypotlasra nem: nem érkezett be (15) MAGTAR,
torténd felhivas PalyTajon torténd ’ vorkflo
elolvasasat kovetd 20 napon beliil
GFP KSZ
Fdosztalyokho
Lo - . GFP KSZ P
PEJ hianypotlas formai és szakmai S . . L. z beérkezéstol
o Formailag és szakmailag | EMIR, Tamogatasi o . o g
. ellendrzése e w1 1 P monitoring masik monitoring szamitott 10
8.2. | Beérkezett R - et ellendrzott PEJ vorkflo; Pénziigyi és
Kozbeszerzési checklist kitoltése, ., r1s ‘ Lo referens, referens, napos
. ) hianypotlas (13) MAGTAR Monitoring o g
amennyiben indokolt ,, . ellendrzési
Foosztaly (i n
hataridén
beliil
Szerzédésmodositas Ertesités kiildése GFP KSZ
T kezdeményezése, err6l a GFP KSZ A 1 EMIR, Tamogatasi o masik monitoring
Szerzédésmodositas 1 o A1 szerz8désmodositas ( A monitoring .
9. L Palyazatkezelési Foosztaly és GFP o o MAGTAR, Pénziigyi és referens 1 6ra
sziikséges A , sziikségességérol g .27 referens
KSZ Palyazati Jogi Osztaly o vorkflo Monitoring
it A megtortént P
értesitése Foosztaly
Helyszini ellenérzés GFP KSZ, . osztalyvezeto,
, . . , , o EMIR, Téamogatasi Lo ,, f v
Helyszini ellendrzés kezdeményezése, err6l a GFP KSZ | . . .. { Lo monitoring féosztalyvezeto, ,
10. o . o Ertesités megkiildve MAGTAR, Pénziigyi és . N 1 ora
sziikséges Helyszini Ellendrzési Féosztaly . 1 1s .27 referens foosztalyvezetd
o vorkflo Monitoring
értesitése B . helyettes
Foosztaly
masik monitorin
GFP KSZ referens ¢
, C e, Szabalytalansagi eljaras Ertesités EMIR, Tamogatasi o , B
Szabalytalansagi eljaras . . . . " { A monitoring osztalyvezeto, ,
11. o kezdeményezése, a szabalytalansagfelel6s MAGTAR, Pénziigyi és " f " 1 6ra
sziikséges . . T s . g o7 referens foosztalyvezetd,
szabalytalansagfelelds értesitése. részére megkiildve vorkflo Monitoring S ,,
B . féosztalyvezetd
Foosztaly
helyettes
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GFP IH Foosztalyok
allasfoglalasanak kérése,
,, . o y GFP [H Fdosztalyok EMIR, Tamogatasi monitoring szt o
GFP IH Foosztalyok részére. 112 1k { Lo foosztalyvezetd .
12. o . R allasfoglalas-kérd levele | MAGTAR, Pénziigyi és referens 1 6ra
allasfoglalasa sziikséges . I 27 helyettes,
A e atadva vorkflo Monitoring N . "
A kapcsolodo tértivevény — Féoszial foosztalyvezetd
amennyiben az a GFP KSZ y
Fosztalyokhoz visszaérkezik —
minden esetben lefiizésre keriil.
Szerzédésmodositas
sziikséges (9)
Helyszini ellendrzés
sziikséges (10)

., . Szabalytalansagi eljaras 1 munkanap
eF ﬁgg;;g%te;;famaﬂag sziikséges (11) (GFP KSZ
hisnyp6tlds GFP KSZ osztélyvezetd Féosztalyokho

yp GFP IH Féosztalyok EMIR Témogatasi monitorin oy t?f Ny z beérkezéstdl

13. Dontés a tovabbi 1épésekrol. allasfoglalasa sziikséges | MAGTAR, Pénziigyi és & yv szamitott 10
9,10, 11, 12 outputok .. \ el referens helyettes,

T (12) vorkflo Monitoring w X napos
alapjan elinditott Féosztal foosztalyvezetd ellenérzési
folyamatokra valasz . Y A
erkezett PEJ elfogadasa (14) hataridén

beliil)

PEJ elutasitasa (15)

Nem jovahagyott -
ismételt formai és/vagy
szakmai ellendrzés
sziikséges (8.2)
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jovahagyasa EMIR-ben.
(PalyTajon automatikus iizenet GFP KSZ s
kerill kikiildésre) Témogatasi dontés
T Dontés rogzitve, dontés EMIR, o monitoring osztalyvezetd, meghozatalato
14 Elfogadd dontés S 1 1 Pénziigyi és .
. T jovahagyva vorkflo o7 referens 1 szamitott 2
(amennyiben az elfogadd dontés az Monitoring munkana
50 napos korrekcios iddszak alatt Fdosztaly P
sziiletett, abban az esetben korabbi
elutasitd dontés hatalyon kiviil
helyezése, valamint kifizetés
felfiiggesztés visszavondsa)
PEJ elutasitdé dontés, dontés
rogzitése EMIR-ben, dontés
jovahagyasa EMIR-ben
Elutasito levél készitése és atadasa
GFP KSZ Iratkezelési
F6osztalynak. Dontés rogzitve, dontés
Kifizetés felfiiggesztése 50 napra jovahagyva .
EMIR-ben, Levél atadva az GFP KSZ Rogzitesre a
f o 11y L x . dontéstol
Ertesités kiildése Iratkezelési F6osztalynak .
, . P . . .. GFP KSZ szamitott 2
Szabalytalansagfelelds részére. Kifizetés felfiiggesztve 50 . L.
. EMIR, Tamogatasi . ,, munkanap.
r gms Kotbér szamitas inditasa napra { L2 o osztalyvezetd, i
15 Elutasito dontés f . MAGTAR, Pénziigyi és monitoring Levél
Ertesités megkiildve g .27 et
et . . ,, vorkflo Monitoring referens kikiildésére a
A kapcsolodo tértivevény — Szabalytalansagfelelds B . . s
) . Foosztaly dontéstol
amennyiben az a GFP KSZ-hez részére szAmitott 5
visszaérkezik — minden esetben Kotbér szamitas elinditva nap

leftizésre kertil.

(A GFP KSZ Fdosztaly vezetdjének
jovahagyasaval az 50 napos
hatarid6 a kedvezményezett
kérelme alapjan, a korrekcio
elvégzésének idigényét

(16)
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Dontés rogzitve, dontés

jovahagyva
Levél atadva az GFP KSZ .,
Iratkezelési Féosztalynak . s GFP KSZ, . Ak orrekeits
Kifizetés felfiiggesztve 50 Sziiletett elfogadd dontés az Igen (14) EMIR, | Tamogatgm monitoring iddszak
16. napra elutasito levél kézhezvételétol MAGTAR, Pénziigyi és referens leteltét kovetd
B . szamitott 50 nap alatt? Nem (17) vorkflo Monitoring 10 napon
Ertesités megkiildve Féosztal beliil
Szabalytalansagfelelds Y
részére
Kotbér szamitas elinditva
Szerz6dés megsziintetés
kezdeményezése, a GFP KSZ GFP KSZ
Nem sziiletett elfogado Palyaza}tkezele,m.Forosz“taly, 2 GEP | ‘s . EMIR, - Tarlm(').gat'a 3t monitoring foosztalyvezetd,f6os | , ,
17. dontés 50 nap alatt KSZ.TaI.nogatam Pénziigyi és Ertesitések megkiildve MAGTAR, Penngy'l és referens salyvezet helyettes 1 6ra
Monitoring Féosztaly és a GFP vorkflo Monitoring
KSZ Palyazati Jogi Osztaly Fdosztaly

értesitése

I1. Zaré Projekt Elorehaladasi Jelentés (ZPEJ)
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ZPEJ formai és szakmai ellenérzése
a formai és szakmai szempontokat
is tartalmazé EMIR-ben szerepld
ellendrzo lista alapjan.
Kozbeszerzési checklist kitoltése

GFP
(AZ E,LLEI\IGRZESI gt GFP KSZ oKkShZol;OOSZtaly
HATARIDOBE NEM SZAMIT . . . o . -
Beérkezett zar6 kifizetés | BELE AZ ELORE NEM Formailag és szakmailag E}:ﬁig& gzlrln(.).ga?zls monitoring il;?:;l;ntgomtormg :e;rnkiigasg)sl
igénylés és ZPEJ TERVEZETT HELYSZINI ellenérzott ZPEJ (2.) }V,, zusy referens z
SZEMLE, A alyT4j Mpnltqung napos
SZABALYTALANSAGI Féosztdly / flne,“‘.’f“
ELJARAS, A HIANYPOTLASRA P aen
IGENYBE VETT IDOTARTAM
ES EGYES
SZERZODESMODOSITASOK
LEFOLYTATASAHOZ
SZUKSEGES IDOTARTAM.)
GFP KSZ Helyszini | monitoring osztalyvezetod, 1 nap
Ellen6rzési referens féosztalyvezetd GFP KSZ
s e 1 1 4 Dontés tovabbi 1épésekrol Foosztaly/ és helyettes Fdosztalyokho
o . Dontes a tovabbi lepesekrol S e egyeztetve GFP KSZ és g GFP KSZ féo}s/ztélyvezeté z beérkeZéstél
Formailag és szakmailag | egyeztetés a GFP KSZ Tamogatasi , e e . . L .
o A . ,, , Témogatasi Pénziigyi és GFP KSZ Tamogatasi GFP KSZ szémitott 25
ellendrzott ZPEJ Pénziigyi és Monitoring Féosztaly o M > . L A . L
kijelolt referensével Monitoring Foosztaly Tamogatasi Penziigyi € Tamogatasi napos
kijelolt referensével (3.) Pénziigyi és Monitoring Pénziigyi és ellendrzési
Monitoring Fdosztaly kijelolt | Monitoring hataridén
Foosztaly munkatarsa Foosztaly kijelolt beliil
munkatarsa
Déntés tovabbi 1épésekrsl ZPEJ elfogadasa sziikséges, ZPE] elfogadasa GFP KSZ Helyszini monitoring GFP KSZ
és cgyertetve GFP KSZ vagy sziikséges, (13.) Ellendrzési referens osztalyvezetd, Fdosztalyokho
Tamogatasi Pénziigyi és ZPEJ elutasitasa sziikséges, vagy vorkflo Fdosztaly/ és és féosztalyvezetd z beérkezéstol
Monitoring Féosztaly vagy ZPE] elutasitasa GFP KSZ ' GFP KSZ ’ helyettes szamitott 25
Kijelolt munkatarsaval ZPEJ hianypotlésa sziikséges sziikséges, (14.) Tamogatasi Tamogatasi féosztalyvezetéGFP | napos
vagy vagy Pénziigyi és Pénziigyi és KSZ Téamogatasi ellendrzési
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Szabalytalansagi eljaras ZPEJ hianypotlasa Monitoring Monitoring Pénziigyi és hataridén
kezdeményezése sziikséges, sziikséges (4.) Féosztaly Foéosztaly kijelolt | Monitoring beliil
vagy vagy munkatarsa Foosztaly kijelolt
Helyszini ellendrzés Szabalytalansagi eljaras munkatarsa
kezdeményezése sziikséges, sziikséges (7.)
vagy vagy
Szerz6désmodositas sziikséges, Helyszini ellen6rzés
vagy sziikséges (8.)
GFP IH Foosztalyok vagy
allasfoglalasanak kérése sziikséges | Szerzédésmodositas
sziikséges, (9.)
vagy
GFP [H Fdosztalyok
allasfoglalasanak kérése
sziikséges (10.)
GFP KSZ Helyszini | monitoring masik monitoring 2 napon beliil
Ellendrzési referens referens (GFP KSZ
EMIR, lj“éosztély/ és/vagy osztalyvezetd, Féos,ztélyf)kl}o
L Hidnypotlé levél dsszedllitisa és | Hidnypotlo levél kikiildve | MAGTAR, | /va8Y GFPKSZ GFPKSZ z becrkezéstol
ZPEJ hidnypotlasa g g GFP KSZ Tamogatasi Tamogatasi szamitott 25
kikiildése. (5) vorkflo, . L. A Lo
PAlyT4j Tgm(.)'gat.a? Penngy} és Penngy} és napos
Pénziigyi és Monitoring Monitoring ellendrzési
Monitoring Fdosztaly kijelolt | Féosztaly kijelolt hataridén
Fosztaly munkatdrsa munkatdrsa beliil)
ZPEJ hianypotlas beérkezett?
N Hianypotlasra
Hidnypotldsra felszolito levél igen: beérkezett (6.) EMIR, . felszolito levél
Hianypotl6 levél kikiildve | kézhezvételét/a hianypotlasra . . M.AGTAR’ - - - kézhezvételét
v oro . o1 ..., . | nem:nem érkezett be vorkflo, .
torténd felhivas PalyTajon torténd (14) PANVTA: kovetd 30 nap
elolvasasat kovet6 30 nap + 8 napon ’ vy + 8 nap

beliil
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GFP KSZ
GFP KSZ Foéosztalyokho
o S ., . | Formailag és szakmailag | EMIR, Tamogatasi masik monitoring z ?eerkezestol
ZPEJ hianypotlas ZPEJ hianypotlas formai és szakmai o g Lo o referens szamitott 10
6. . “ ellenérzott ZPEJ vorkflo, Pénziigyi és monitoring .
beérkezett ellendrzése hiAnypotl3 Jp— o7 csoportvezetd napos
ianypotlas (11.) PalyT4j Monitoring referens . y o g s
Féosztaly osztalyvezetd ellendrzési
hataridén
beliil
, C e , L, EMIR,
7 SZflba,lytalansag1 eljaras Szabalytalanségi eljéras. Szabalytalansagl eljaras MAGTAR,
sziikséges lezajlott (11.) . 1ot
vorkflo
- ‘s ;o o EMIR
8. Henlys’zml ellendrzés Helyszini ellendrzési eljaras. Helysmm cllendrzés MAGTAR,
sziikséges lezajlott (11.) g
vorkflo
A 2 A it A 1 EMIR
g, | Szerzbdésmbdositds Szerzédésmodositasi eljaras. SzerzGdésmodositds MAGTAR,
sziikséges lezajlott (11.) w1z
vorkflo
GFP [H Féosztélyok | Gpp 1y peosaalyok allasfoglalési | GFP IH Féosztalyok EMIR
10. | allasfoglaldsanak kérése e e, 14 . MAGTAR,
o kérési eljaras. allasfoglalasa (11.) . 1o
sziikséges vorkflo
GFP KSZ Helyszini (f)gzilt};;‘llej:;z’té 1 nap
Formailag és szakmailag s i Ellen6rzési monitoring Y (GFP KSZ
P Dontés a tovabbi P helyettes .
ellendrzott ZPEJ . s 1 2 . 1 2 Foéosztaly/ referens GFP N , ,, Féosztalyokho
hiAnvpoils Dontés a tovabbi 1épésekrol és 1épésekrol és egyeztetve . . , . | féosztalyvezetd . o
ianypotlas \ \ L. \ . és KSZ Tamogatasi z beérkezéstol
egyeztetés a GFP KSZ Tamogatasi | GFP KSZ Tédmogatasi AP GFP KSZ ny
11. AR . B . P L GFP KSZ Pénziigyi és . [ szamitott 10
Pénziigyi és Monitoring Fosztaly | Pénziigyi és Monitoring . L o7 Tamogatasi
vagy N . ,, 1 1 1ae Tamogatasi Monitoring A napos
kijelolt referensével Foosztaly kijelolt Lo B 1o 1. 1.0 | Pénziigyi és g
; Pénziigyi és Féosztaly kijeldlt o7 ellendrzési
‘s . referensével (12.) .27 . Monitoring L i
7., 8., 9., 10., 1épések utan Monitoring munkatarsa ,, . e hataridon
Féosztaly Fdosztaly kijelolt beliil)
munkatarsa
Dontés tovabbi 1épésekrdl | ZPEJ elfogadésa sziikséges, ZPE] elfogadasa GFP KSZ Helyszini | monitoring osztalyvezetd, GFP KSZ
12 és egyeztetve Tamogatasi | vagy sziikséges, (13.) vorkflo Ellen6rzési referens féosztalyvezetd Fdosztalyokho
" | Pénziigyekért Felel6s ZPE] elutasitasa sziikséges, vagy Fdosztaly/ és helyettes z beérkezéstol
Igazgatdsag kijeldlt vagy ZPEJ elutasitasa és GFP KSZ féosztalyvezetdGFP | szamitott 10
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munkatarsaval ZPEJ hianypotlasa sziikséges sziikséges, (14.) GFP KSZ Tamogatasi KSZ Tamogatasi napos
(AMENNYIBEN7.,8.,9., 10., vagy Tamogatasi Pénziigyi és Pénziigyi és ellendrzési
ELOZTE MEG ES MEG NEM ZPEJ hianypotlasa Pénziigyi és Monitoring Monitoring hataridén
VOLT HIANYPOTLAS) sziikséges (4.) Monitoring Foosztaly kijelolt | Foosztaly kijelolt beliil
vagy vagy Foosztaly munkatarsa munkatarsa
Szabalytalansagi eljaras Szabalytalansagi eljaras
kezdeményezése sziikséges, sziikséges (7.)
vagy vagy
Helyszini ellenérzés Helyszini ellendrzés
kezdeményezése sziikséges, sziikséges (8.)
vagy vagy
Szerz6désmodositas sziikséges, Szerz6désmodositas
vagy sziikséges, (9.)
GFP IH Fdosztalyok vagy
allasfoglalasanak kérése sziikséges | GFP IH Fdosztalyok
allasfoglalasanak kérése
sziikséges (10.)
GFP KSZ dontés
ZPE]J elfogadé dontés, dontés Déntés réezitve. déntés EMIR, Tamogatasi monitorin osztélvvezetd meghozatalato
13. | ZPEJ elfogadasa rogzitése EMIR-ben, dontés - 4vaha ga ’ vorkflo, Pénziigyi és referens & At ’ 1 szamitott 2
jovahagyasa EMIR-ben. J gyva. PalyT4j Monitoring munkanap
Fdosztaly (rogzitésre)
ZPE] elutasité dontés, dontés
rogzitése EMIR-ben, dontés monitoring
J ova}hagya’sa} EMH,{_be,n' Elutasit Dontés rogzitve, dontés GFP KSZ Helyszini | referens . ,, dontéstol
levél készitése és atadasa az GFP - svahaoyvva Ellendrzési osztalyvezetd, szAmitott 2
KSZ Iratkezelési Féosztalynak. Jovanagy N o . GFP KSZ
SR Levél atadva GFP KSZ Foosztaly/ és €s . . munkanap
40+8 napos korrekcios iddszak Ca EMIR, Tamogatasi .
iy . Iratkezelési Féosztalynak | .. =~ GFP KSZ GFP KSZ Lo (rogzitésre);
14. | ZPE] elutasitasa indul. . vorkflo, . . . (o Pénziigyi és A .
. , . , 40+8 napos korrekcios JO Tamogatasi Tamogatasi o7 Jovahagyasra
Kifizetés felfiiggesztése 40+8 napra | . ., . PalyT4j o P Monitoring .
iddszak indult. Pénziigyi és Pénziigyi és N T minden szerda
EMIR-ben. . . . o7 Lo Fdosztaly kijelolt i
Kifizetés felfiiggesztve Monitoring Monitoring . munkaidd
B . B 1 7. 1. | munkatarsa .
A e 40+8 napra Fdosztaly Féosztaly kijeldlt vége
A kapcsolodo tértivevény — .
munkatarsa

amennyiben az a GFP KSZ-hez
visszaérkezik — minden esetben
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Dontés rogzitve, dontés GFP KSZ Helyszini | monitoring
jovahagyva Ellen6rzési referens
Levél atadva az GFP KSZ . T EMIR, Foosztaly/ és és
Tratkezelési Féosztalynak | S-uictett elfogadd dontés az Igen (13.) MAGTAR, |GFPKSZ GFP KSZ
15. . elutasité dontéstdl szamitott 40+8 . 1o . L . L
40+8 napos korrekcios nap alatt? Nem (16) vorkflo, Tamogatasi Tamogatasi
iddszak indult. P ’ PalyT4j Pénziigyi és Pénziigyi és
Kifizetés felfliggesztve Monitoring Monitoring
40+8 napra Fdosztaly Féosztaly kijeldlt
munkatarsa
monitoring
GFP KSZ Helyszini | referens foosztalyvezetd
Ellendrzési osztalyvezetd, helyettes
EMIR, Foosztaly/ és és foosztalyvezetoGFP
16 Nem sziiletett elfogado ZPEJ végleges elutasitasa ZPEJ végleges elutasitasa | MAGTAR, GFP KSZ GFP KSZ KSZ Tamogatasi 1 6ra
* | dontés 40+8 nap alatt sziikséges. (17.) vorkflo, Tamogatasi Tamogatasi Pénziigyi és
PalyT4j Pénziigyi és Pénziigyi és Monitoring
Monitoring Monitoring Fdosztaly kijelolt
Fdosztaly Fdosztaly kijelolt | munkatarsa
munkatarsa
GFP KSZ Helyszini o fGosztalyvezetd
P monitoring helyettes
Ellentrzési referens foosztalyvezetd
ZPE] elutasitoé dontés, dontés Dontés rogzitve, dontés EMIR, Foosztaly/ és oszialvvezetd GFP KSyZ
. (s rogzitése EMIR-ben, dontés jovahagyva. MAGTAR, GFP KSZ . Y ’ . . ,
17. | ZPEJ végleges elutasitasa |.,~, . . (e . 1ot . . és Tamogatasi 1 ora
jovahagyasa EMIR-ben. Szabalytalansagi eljaras vorkflo, Tamogatasi Lo
. (e qei s R JOp— o GFP KSZ Pénziigyi és
Szabalytalansagi eljaras inditasa. elinditva. PalyT4j Pénziigyi és , L. .27
o Tamogatasi Monitoring
Monitoring A 2 1 T 1
Féosztaly Pénziigyi és Foosztaly kijelolt
Monitoring munkatarsa
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Foéosztaly kijelolt
munkatarsa

I11. Projekt Fenntartasi Jelentés/Zaré Projekt Fenntartasi Jelentés (PFJ/ZPEJ)
A jelentés benyjtasi hataridejének
lejarta el6tt 15 nappal a
Emlékeztetd levél kedvezményezett a Palyazo EMIR -
esedékes tajékoztaton keresztiili automatikus PalyT4j
értesitést kap a jelentéstételi
kotelezettség teljesitésére.
PFJ/ZPF]J beérkezett hataridore?

Benyujtasi hataridé (esedékesség)
projektév szerinti jelentéstétel
esetén:

A jelentés targyat képez6 id6szak
utolso naptari napjatol szamitott 15
PFJ/ZPF] beérkezése nap.

esedékes Benyujtasi hataridé (esedékesség)
specialis projektév szerinti
jelentéstétel esetén:

A jelentést legkésdbb a gazdasagi
beszamolo elfogadasanak, letétbe
helyezésének jogszabalyi
hataridejét kovetd 15 napon beliil be
kell nyqjtani.

Felszolitas PFJ/ZPF] benytjtasra, a
benyujtasi hatarid6t kdvetd 5 nap
tiirelmi 1d6 leteltét kdvetden.
Felszolito levél elkészitése és
atadasa GFP KSZ Iratkezelési MAGTAR,

3. Nem érkezett be Féosztalynak Felszolito levél atadva (4) EMIR

nem: nem érkezett be (3) | MAGTAR,
EMIR -
igen: beérkezett (6) PalyT4j

GFP KSZ

Tamogatasi L 1

e s monitoring . ,,

Pénziigyi és osztalyvezetd munkanapon
el referens N

Monitoring beliil

A kapesoléds tértivevény — Féosztaly

amennyiben az a GFP KSZ-hez
visszaérkezik — minden esetben
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leflizésre kertil.

PFJ/ZPF] beérkezett az 1j

hataridére? PFJ/ZPF] az uj hataridére
. sem érkezik be (5) MAGTAR,
Felsz0lit6 levél kikilldve Beérkezés hatarideje: PFJ/ZPF] az 1j hataridére | vorkflo
a felszolitas kézhezvételétol beérkezik (6)
szamitott 15 napon beliil
Minden esetben:
Kotbér szamitas elinditva
- Kotbér szamitas inditasa ’ . o GFP KSZ ’ )
Tamogatasi szerzodéstol Témoeatasi osztalyvezeto, 1
PFJ/ZPF]J az 1j hataridore | Eseti alapon: valo elallas EMIR, \ gat . . féosztalyvezetd
. . ) w1 o x Pénziigyi és monitoring munkanapon
sem érkezik be kezdeményezve vorkflo o7 helyettes N
. L. . 1an . . g " Monitoring referens N . . beliil
- Tamogatasi szerzodéstdl vald Tamogatasi rendszerbdl P foosztalyvezetd
114 . . o e g Fdosztaly
elallas kezdeményezése torténd kizaras
- Tamogatasi rendszerbdl torténd kezdeményezve
kizaras kezdeményezése
PFJ/ZPF] formai és szakmai
ellenérzése a formai és szakmai
szempontokat is tartalmazé EMIR- gc'l’):(izliéslzokho
ben szerepld ellendrzo lista alapjan. . y
GFP KSZ Foosztalyokho
(A 15 NAPOS ELLENORZESI Formailag és szakmaila EMIR Tamogatasi monitorin, mésik monitoring z beérke;,ést('il
Beérkezett PFJ/ZPFJ HATARIDOBE NEM SZAMIT ellenérzé%t PEIZPE] (7§ ekl Pénziigyi és . & referens s
BELE A HELYSZINI SZEMLE, A Monitoring HADOS
SZABALYTALANSAGI Fdosztaly pos
ELJARAS, ES A cllendrzési
SZERZODESMODOSITAS gz;gldon
LEFOLYTATASAHOZ

SZUKSEGES IDOTARTAM.)
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Hidnypotlas sziikséges (8)

Szerz6désmodositas
sziikséges (9)

Helyszini ellenérzés

sziikséges (10)
2 munkanap
Szabalytalansagi eljaras (GFP KSZ
sziikséges (11) GFP KSZ . ,, Féosztalyokho
, .. osztalyvezeto, . i
Formailag, szakmailag . EMIR, Tamogatg 3 monitoring foosztalyvezetd 2 becrkezéstol
P Dontés a tovabbi 1épésekrol. GFP IH Fdosztalyok MAGTAR, Pénziigyi és szamitott 15
ellendrzott PFJ/ZPF] o . R g .27 referens helyettes
allasfoglalasa sziikséges | vorkflo Monitoring N . ,, napos
i . féosztalyvezetd o
(12) Foosztaly ellendrzeési
hataridén
PEJ elfogadasa (14) beliil)
PEJ elutasitasa (15)
Nem jovahagyott -
ismételt formai és/vagy
szakmai ellendrzés
sziikséges (6)
Hianypotlo levél elkészitése és
Hidnvootls level y ’ EMIR, Tamogatasi monitorin masik monitoring 1
nypo o VOV Hianypotlo levél atadva MAGTAR, Pénziigyi és & referens munkanapon
elkészitése sziikséges A kapcsolodo tértivevény — g o7 referens , ,, N
. vorkflo Monitoring osztalyvezetd beliil
amennyiben az a GFP KSZ B .
Fdosztaly

Féosztalyokhoz visszaérkezik —
minden esetben lefiizésre keril.
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igen: beérkezett (8.2) llzél\;ﬂ,l;é.
8.1. | Hianypotlo levél kikiildve | Hianypotlasra felszolito levél ylaj,
. 1A e . MAGTAR,
kézhezvételét kdvetd 15 napon nem: nem érkezett be (15) | ..,
. vorkflo
beliil
GFP KSZ
Fdosztalyokho
PFJ/ZPF]J hianypotlas formai és o . GFP KSZ, . z beérkezéstol
. o Formailag és szakmailag Tamogatasi o - N o,
. szakmai ellenérzése P EMIR, PR monitoring masik monitoring szamitott 10
8.2. | Beérkezett N L et ellen6rzott PFJ/ZPFJ 1 1 Pénziigyi és
Kozbeszerzési checklist kitoltése s vorkflo o7 referens referens napos
hianypotlas (13) Monitoring g
Féosztal ellendrzési
Y hataridén
beliil
e h a1 s masik monitorin
Szerz6désmodositas TP GFP KSZ &
. . « Ertesités kiildése . L referens
g s s kezdeményezése, err6l GFP KSZ A s 1 s EMIR, Tamogatasi — , B
Szerz6désmodositas 12 e o szerz6désmodositas { L monitoring osztalyvezeto, .
9. o Palyazatkezelési Foosztaly és GFP o s MAGTAR, Pénziigyi és " f " 1 6ra
sziikséges A , sziikségességérol 1o o7 referens féosztalyvezetd
KSZ Palyazati Jogi Osztaly 2 vorkflo Monitoring . . ,,
s megtortént B . féosztalyvezetd
értesitése Fdosztaly
helyettes
masik monitorin
o GFP KSZ J
Helyszini ellendrzés , . referens
- - . . « EMIR, Tamogatasi I , B
Helyszini ellendrzés kezdeményezése, err6l a GFP KSZ | . . .. { Lo monitoring osztalyvezeto, i
10. L . s . Ertesités megkiildve MAGTAR, Pénziigyi és . f . 1 6ra
sziikséges Helyszini Ellendrzési Féosztaly . 1o o7 referens féosztalyvezetd
L vorkflo Monitoring . . ,,
értesitése B . féosztalyvezetd
Fdosztaly
helyettes
masik monitorin
i GFP KSZ &
. T Ertesités . L referens
, s e, Szabalytalansagi eljaras . . ,, EMIR, Tamogatasi o , B
Szabalytalansagi eljaras . . szabalytalansagfelel6s { L2 monitoring osztalyvezetd, .
11. W kezdeményezése, a o N MAGTAR, Pénziigyi és . " 1 6ra
sziikséges . . T részére megkiildve g .27 referens foosztalyvezetd
szabalytalansagfelelds értesitése. vorkflo Monitoring S ,,
B . féosztalyvezetd
Foosztaly
helyettes
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GFP IH Foosztalyok
allasfoglalasanak kérése,
el6terjesztés készitése és atadasa az , ”
GFP KSZ Iratkezelési Fosztaly . GFP KSZ- osztalyvezetd,
,, . o GFP [H Fdosztalyok EMIR, Tamogatasi foosztalyvezetd
GFP IH Foosztalyok részére. 11 1aox { Lo I ,, . ,, .
12. o . R allasfoglalas-kérd levele | MAGTAR, Pénziigyi és monitoring féosztalyvezetd 1 6ra
allasfoglalasa sziikséges o7
A e atadva vorkflo Monitoring referens helyettes
A kapcsolodo tértivevény — Féosztal féosztalyvezetd
amennyiben az a GFP KSZ-hez y Y
visszaérkezik — minden esetben
leflizésre keriil.
Szerzédésmodositas
sziikséges (9)
Helyszini ellendrzés
sziikséges (10)

., . Szabalytalansagi eljaras 1 munkanap
Formailag & szakmailag sziikséges (11) (GFP KSZ
ellenérzott PFJ/ZPFJ ,, .
hisnyp6tlds GFP KSZ osztélyvezetd Fosztalyokho

yp GFP IH Féosztalyok EMIR Témogatasi monitorin oy t?f Ny z beérkezéstdl

13. Dontés a tovabbi 1épésekrol. allasfoglalasa sziikséges | MAGTAR, Pénziigyi és & yv szamitott 10

9,10, 11, 12 outputok .. \ el referens helyettes

T (12) vorkflo Monitoring w X napos
alapjan elinditott Féosztal féosztalyvezetd ellenérzési
folyamatokra valasz . Y A
erkezett PEJ elfogadasa (14) hataridén

beliil)

PEJ elutasitasa (15)

Nem jovahagyott -
ismételt formai és/vagy
szakmai ellendrzés
sziikséges (8.2)
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elutasitd dontés hatalyon kiviil GFP KSZ dontés
. e helyezése) Dontés rogzitve, dontés EMIR, Tzrim(.).gat.a 3! monitoring . ,, meg’horz ataldtd
14 Elfogadd dontés S vahaevva vorkfls Pénziigyi és referens osztalyvezetd, 1 szamitott 2
Ha a GFP KSZ Fdéosztalyoknak a J &y Monitoring munkanap
kedvezményezettel szemben Foosztaly (rogzitésre)
barmely jogcimen kovetelése all
fenn, a kovetelés teljesitésének
napjaig a KSZ a ZPFJ-t nem
fogadhatja el!
Tehat a ZPFJ csak abban az
esetben fogadhato el, ha mind a
fenntartasi idészak, mind a
vallalasi iddszak a Tamogatasi
Szerzodésben foglaltaknak
megfeleléen teljesiilt!
PFJ/ZPF] elutasitdo dontés, dontés Réozitésre a
rogzitése EMIR-ben, dontés e oszites
jévihagy4sa EMIR-ben Por}tes rogzitve, dontés dornte’stol
Elutasito levél készitése és atadasa | ovahafgyva GFP KSZ, . . ,, szamitott 2
az GFP KSZ Tratkezelési Levél atadva az GFP KSZ | EMIR, | Tamogatasi monitoring osztalyvezetd, munkanap.
15 Elutasité dontés . . Iratkezelési Foosztalynak | MAGTAR, Pénziigyi és jogosultsaggal Levél
F6osztalynak. a1 a g o7 referens b et g
20 napos korrekcios idészak Kotbér szamitas elinditva | vorkflo Monitoring rendelkez6 referens | kikiildésére a
inditasa Fdosztaly dontéstol
Ko6tbér szamitas inditasa (16) fé;mlton >

313




Tevékenység

A kapcsolodo tértivevény —
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F6osztalyokhoz visszaérkezik —
minden esetben lefiizésre keriil.

(A GFP KSZ Titkarsag vezet6jének
jovahagyasaval a 20 napos hataridé
a kedvezményezett kérelme alapjan,
a korrekci6 elvégzésének iddigényét
mérlegelve, az eredeti hatarid6t
megel6z6 5 napon beliil
meghosszabbithato.)
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Dontés rogzitve, dontés GFP KSZ A korrekcios
jovahagyva Sziiletett elfogado dontés az Igen (14) EMIR, Tamogatasi monitorin idészak
16. | Levél atadva az GFP KSZ | elutasito levél kézhezvételétol MAGTAR, Pénziigyi és referens & leteltét kovetd
Iratkezelési Foosztalynak | szamitott 20 nap alatt? Nem (17) vorkflo Monitoring 10 napon
Kotbér szamitas elinditva Foosztaly beliil
Szerz6dés megsziintetés
kezdeményezése, GFP KSZ GFP KSZ, . — . . ,,
.. . 1oz . . EMIR, Tamogatasi monitoring foosztalyvezetd
Nem sziiletett elfogado Pélyazatkezelési Fosztaly, GFP f .. { L . . " .
17. . . A Ertesitések megkiildve MAGTAR, Pénziigyi és referens foosztalyvezetd- 1 6ra
dontés 20 nap alatt KSZ Tamogatasi Pénziigyi és 112 et . «
o oo vorkflo Monitoring osztalyvezetd helyettes
Monitoring Fdosztaly és GFP KSZ Féosztaly

Palyazati Jogi Osztaly értesitése
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Tevékenység

1. Kifizetési igénylés és zard elszamolas esetén ZPEJ befogadasanak el6készitése

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

1. Fiiggelék a 21. melléklethez

Ellenorzo/

J6vahagy6 Hatarido

Kifizetési igénylési kérelem (és
ZPEJ) személyes atvétele

a) Teljességvizsgalat
(formanyomtatvanyok

Atadas-atvételi
jegyz6konyv

la Kifizetési igénylési beérkezésének ellendrzése) SFPfngSZZol Alati Ugyfélszolgalati Beérkezés
| dokumentacio (és ZPEJ) | b) Eredeti dokumentumok Kifizetési igénylési F (’Sgc};sz 4l & referens napja
Osszehasonlitasa a masolatokkal, az | dokumentacié (és ZPEJ) y
eredeti lepecsételése fogadva
¢) Eredeti dokumentumok
visszaadasa
Kifizetési igénylési Kifizetési 1g§r}ylc?s1 kérelem (és Kifizetési ’1g§’ny%651 GFP KSZ Iktatasi Iratkezelési Beérkezés
L.b. AP ZPEJ) postai atvétele dokumentécio (és ZPEJ) . .
dokumentacio (és ZPEJ) . Osztaly referens napja
érkeztetve
Befogadott/erkeztetett , , Iktatott, beszkennelt MAGTAR, |GFPKSZ Iktatasi | Iratkezelési Beérkezéstol
2. kifizetési igénylési Iktatas, szkennelés kifizetési igénylési EMIR Osztal referens szamitott 2
dokumentaci6 (és ZPEJ) dokumentaci6 (és ZPEJ) Y naptari nap
Iktatott, beszkennelt n‘t,at"tF’ beszkennelt’ k.l fiz?tem B.elktat,OFt? b’eszk’er.melt . - Beérkezéstol
. R igénylési dokumentacio (¢s ZPEJ) | kifizetési igénylési ; GFP KSZ Iktatasi Iratkezelési .
3. kifizetési igénylési o NP o MAGTAR . szamitott 2
o atadasa az GFP KSZ Pénziigyi és dokumentaci6 (és ZPEJ) Osztaly referens -
dokumentacio (és ZPEJ) o S . . naptari nap
Monitoring Koordinacios Osztalyra | atadva
Els6dleges formai ellenérzés 4.a. engedményezési Iktatasi
Atadott beiktatott, szerzOdést tartalmazott az GFP KSZ Pénziigyi Osztalytol
4 beszkennelt kifizetési Rogzités EMIR-ben elszamolas EMIR ¢s Monitoring Pénziigyi torténd
’ igénylési dokumentacio és/vagy Vorkflo Koordinacios referens atvételtol
(és ZPEJ) elektronikus alkalmazassal 4.b. engedményezési Osztaly szamitott 7

(szamlakit61td) betdltott adatok

szerz6dést nem

naptari nap
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Tevékenység

ellendrzése EMIR-ben

Engedményezési szerzodés
meglétének vizsgalata

Kifizetési igénylési dokumentaciod
formai ellenOrzése

Teljességvizsgalat
(formanyomtatvanyok
beérkezésének ellendrzése)

Eredeti dokumentumok
Osszehasonlitasa a masolati
példanyokkal

Kifizetési igényléssel beérkezett
szerzédésmoddositas iratképének
kinyomtatdisa MAGTAR-bol

tartalmazott — (1)
Elsédlegesen formailag
ellendrizve

Felelos szervezeti

IT rendszer a
e€gyseg

Felelos

Ellenorzo/

Jovahagyo Hatarido

GFP KSZ
A Iktatasi
Engedményezési Engedményezési szerz6dés atadasa | ; . - GFP KS.Z Penmgyl T Osztalytol
" 12 , e L, o Atadott engedményezési és Monitoring Pénziigyi . n
4.a. |szerzOdést tartalmazo GFP KSZ Pénziigyi és Monitoring 4 o torténd
L . szerzdés Koordinacios referens 1
elszamolas Osztalyoknak . atvételtol
Osztaly .
szamitott 7
naptari nap
5.a. igen a tAmogatasi
Osszeg keriilt GFP KSZ
engedményezésre Iktatasi
Atadott engedményezési | Annak vizsgalata, hogy a timogatas , [ (,}FP KSZ Penzugyl , ,, (').sz,taluytol
5. 14 N - . - 5.b. nem a tamogatasi és Monitoring Osztalyvezetd torténd
szerzodés Osszege keriilt—e engedményezésre | . . , A 1en
Osszeg keriilt Osztalyok atvételtol

engedményezésre (1)
Elsédlegesen formailag
ellendrizve

szamitott 7
naptari nap
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Felelos szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
GFP KSZ
Iktatasi
Tamoocatési dsszee keriilt Engedményezési szerzodés atvétele | Jogra atadott GFP KSZ Pénziigyi Osztalytol
5.a. & . , & és atadasa a GFP KSZ Palyazati engedményezési Vorkflo €s Monitoring Osztalyvezeto torténd
engedményezésre . e iy . 1
Jogi Osztaly részére szerzodés Osztalyok atvételtol
szamitott 7
naptdri nap
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly
Jogra dtadott dltal zradekolt engedmenyezesi | 4 ) 416 arveteli e GFP KSZ Paly4zati o
6. engedményezési szerz6dés atvétele és dtadasa az o ZBkBVY Vorkflo Tooi Osztél Jogi eléadd
szerz6dés GFP KSZ Pénziigyi és Monitoring Jegy Y & Y
Osztalyokra
I1. Kifizetési igénylés (és zard elszamolas esetén ZPEJ) szakmai befogadisa
Masodlagos formai és Iktatasi
) elsédleges tartalmi ) GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi Osztalytol
1 Elsédlegesen formailag Atadas az GFP KSZ Pénziigyi és ellendrzésre atadott MAGTAR és Monitoring referens/ torténd
’ ellendrizve Monitoring Osztalyokra kifizetési igénylési Vorkflo Koordinacios Monitoring atvételtol
dokumentacio (és ZPEJ) Osztaly referens szamitott 7
elsddleges formai és naptari nap
tartalmi ellenérzése
Kifizetési igénylés masodlagos
Masodlagos formai és formai és elsddleges tartalmi Ellendrz0 lista kitoltve
elsod}egf:s taﬁalml elleno'rz’ese (és ZPEJ) e!FO(,lleges EMIR-ben, nyomtatni MAGTAR | Pénziigyi P"MI’(Q-tol
ellenérzésre atadott formai és tartalmi ellendrzése nem kell GFP KSZ Pénziigyi torténd
. e " . o EMIR . L referens/ PR
2. kifizetési igénylési EMIR Check lista alapjan Vérkfls és Monitoring Monitorin atvételtol
dokumentacio (és ZPEJ) Osztalyok referens & szamitott 10
elsédleges formai és Bankari tipusu biztositék Fax/email elkiildése a naptari nap
tartalmi ellenérzése visszaigazoltatasa a kibocsatd kibocsaté intézet részére
intézet altal
Tovabbi dontés Masodlagos ellendrzésre Pénziigyi PMKO-t61
Ellendrzd lista kitoltve | el8készitése,sziikséges—e : as0dlagos ¢ enorz GFP KSZ Pénziigyi &y torténd
. N elékeszitett kifizetési EMIR . . referens/ P
3. EMIR-ben, nyomtatni a) Hianypotlas P s P ¢s Monitoring oo atvételtol
g N s s igénylési dokumentacio Vorkflo , Monitoring .
nem kell b) Helyszini ellenérzés (és - Osztalyok szamitott 10
(és ZPEJ) referens

sziikség esetén SzaSzo

naptdri nap

317




Tevékenység

bevonasa)
¢) Szerzédésmodositas
d) Jogi allasfoglalas/vizsgalat
e) IH allasfoglalas
f) Szabalytalansagi eljaras

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

4.a. Helyszini ellendrzése
sziikséges (¢és sziikség
esetén SzaSzo bevonasa)
4.b. Szerz6désmodositas

sziikséges
Kifizetési igénylési dokumentacio | 4.c Jogi
Masodlagos ellendérzésre (es, ZPEJ) formai s t’artalml . alll'ftsfc?glalas/wzsgalat . . Az elsédleges
1 p . L masodlagos ellendérzése (checklista | sziikséges GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi .
elokészitett kifizetési s 114 . EMIR X o ellendrzést
4. ioénylési dokumentacio kitoltés EMIR-ben, nem kell 4.d. IH allasfoglalas Vorkflo és Monitoring referens Kovetd 9
(gs ZyPEJ) kinyomtatni) és dontés a tovabbi sziikséges Osztalyok nantiri na
1épésekrol 4.e. Szabalytalansag P P
eljaras sziikséges
4 £ HP sziikséges
4.g. Méasodlagosan
ellendrzott, jovahagyott
elszamolas (és elfogadott
ZPEJ)
Helyszini ellendrzés Pénziigyi Az elsédleces
, . . kezdeményezése, errél a GFP KSZ | Feljegyzés készitése GFP KSZ Pénziigyi | referens/ socieg
Helyszini ellen6rzés .. s n , ; .. 1 s X L , ,, ellendrzést
4.a. sziikséoes Helyszini Ellen6rzési Féosztaly (Lasd: Helyszini Vorkflo €s Monitoring / Osztalyvezetd Kovetd 9
& értesitése ellendrzés folyamata) Osztalyok Monitoring naptiri na
(sziikség esetén SzaSzo bevondsa) referens P P
. e Pénziigyi .
i i 4 i i i 4 i Fel’] cgyzés készitése GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Az elﬂsodrleges
Szerz6désmodositas Szerz6désmodositas (Lasd: s . L ellendrzést
4.b. o . , T Vorkflo ¢és Monitoring / .
sziikséges kezdeményezése Szerz6désmoddositas , o kovetd 9
fol ; Osztalyok Monitoring i
olyamata) referens naptari nap
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Tevékenység

Jogi allasfoglalas kérése,
el6terjesztés készitése és

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

1 s Pénziigyi 3
Jogi megkulde§ ca GFP KSZ Plydzati Feljegyzés készitése GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Az elﬂsodrleges
112 L Jogi Osztaly részére, ity S . 112 . o , « ellendrzeést
4.c. |allasfoglalas/vizsgalat L2 1 s (lasd: Allasfoglalasok Vorkflo és Monitoring / Osztalyvezeto .
s jelzalogszerz6dés megkdtéséhez ; ; . o kovetd 9
sziikséges o o kezelése szabalyzat) Osztalyok Monitoring Py
sziikséges dokumentacio atadasa a referens naptari nap
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly
részére
Pénziigyi
N GFP IH Fdosztalyok ,,
o GFP IH Foosztalyok 4llasfoglalasanak MAGTAR | GFP KSZ Pénziigyi | "terens/ Féosztalyvezets) | 227 ClsOdleges
GFP IH Fdosztalyok allasfoglalasanak kérése, T . . . / o ,, ellendrzést
4d. |, , b e megkiildése (lasd: EMIR €s Monitoring . Fdosztalyvezetd- . g
allasfoglalasa sziikséges | el6terjesztés készitése és (17 i A 1ot s . Monitoring kovetd 9
11 P Allasfoglalasok kezelése | Vorkflo Osztalyok helyettes gy
megkiildése a Megbizo részére , referens naptari nap
szabalyzat) . ,,
Osztalyvezetd
Ertesités Pénziigyi
Szabalytalansagi eljaras Szabalytalansagi eljaras s%ab:cllytalans?gfelelos GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Az elﬂsodrleges
. \ . ) részére megkiildve . 1o , L . « ellendrzeést
4.e. |kezdeményezése kezdeményezése, a L Vorklfo €s Monitoring / Osztalyvezetd o
L , ) e, (lasd: , o kovet6 9
sziikséges szabalytalansagfelelds értesitése. , , . Osztalyok Monitoring Py
Szabalytalansagkezelés referens naptari nap
folyamata)
HP levél GFP KSZ A
L . . . .. . |Pénziigyi . oK
. Y ., Pénziigyi és Monitoring | EMIR GFP KSZ Pénziigyi Beérkezéstol
. HP levél elkészitése, ellenérzése, N . 1 1s ) L referens/ e .,
4.g. | HP sziikséges S . Folyamatkezel6 Vorkflo és Monitoring oo Pénziigyi referens szamitott 28
jovahagyasa . s . Monitoring L
Osztalynak torténd Osztalyok naptari nap
o referens
atadasa
Masodlagosan ellenérzott, | Formailag, tartalmilag ellendrzott Forréslehivasra GFP KSZ Pénziigyi Pénziigyi Be’erlfezestol
o . . 1o 1 1. . | EMIR . L referens/ e szamitott
4.h. |jovahagyott elszamolas anyag elokészitett - forraslehivas | (. o . €s Monitoring o Pénziigyi referens e
. 1 oaore s Vorkflo . Monitoring legkésdbb 42
(és ZPEJ) elékészitése folyamat Osztalyok . .
Munkatars naptari nap
Jovahagyott, iktatott HP s s HP levél GFP KSZ EMIR GFP KSZ Pénziigyi Beérkezéstol
> levél HP levélbdl masolat készitése Iratkezelési f6osztaly MAGTAR ¢s Monitoring PMFO referens szamitott 21
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

torténd atadasa, masolati Folyamatkezel6 naptari nap
példany atadasa Pénziigyi Osztaly (PMFO) ()
referens/
Monitoring
referensrészére
. . . | Pénzigyi HP levél
. Vizsgalat, hogy a kikiildott HP levél | 6.a HP nem érkezett be GFP KS.Z I?enzugyl referens/ kézhezvételtdl
6. HP beérkezett-e? o g . . €s Monitoring I .
hatasara a palyazo reagalt-e 6.b HP beérkezett , Monitoring szamitott 15
Osztalyok .
referens naptari nap
- kifizetési igénylés esetén
elutasito levél készitése és
GFP KSZ Pénziigyi és
. T Monitoring . . |Pénzigyi HP levél
A beérkezett elszamolas (és ZPEJ) . EMIR GFP KSZ Pénziigyi . ek
. ‘o o Y Folyamatkezeld . 1o . . referens/ o kézhezvételtol
6.a. | HP nem érkezett be elutasitasa vagy zaro elszamolas . ot Vorkflo €s Monitoring o Pénzligyi referens .
i g Osztalynak torténd . Monitoring szamitott 15
esetén korrekcio s Osztalyok L
atadasa referens naptari nap
- zaro kifizetési igénylés
és ZPEJ esetén lasd.
korrekcié folyamata
Iratkezelési Hp
. . L. . , | Beszkennelt, iktatott HP | EMIR, GFP KSZ Iktatasi beérkezéstél
6.b. | HP beérkezett HP beérkezése, iktatasa, szkennelés MAGTAR Osztaly referens szdmitott 2
naptari nap
Elutasito levél GFP KSZ
e oy e e
Jovahagyott, iktatott Tty S s ez oo, . . |EMIR kézhezvételtol
7. elutasitd levél Elutasito levélbdl masolat készitése | példany atadasa Pénziigyi MAGTAR PMFO PMFO referens szAmitott 15

referens/
Monitoring referens
részére

naptari nap
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IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Iktatott, beszkennelt HP atadasa az HP
Beszkennelt, iktatott HP . e, .. Beiktatott, beszkennelt HP [ GFP KSZ Iktatasi Iratkezelési beérkezéstol
8. GFP KSZ Pénziigyi és Monitoring |, MAGTAR , (.
L . atadva Osztaly referens szamitott 2
Koordinaciés Osztalyra (-
naptari nap
a1 GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi HP
Beiktatott, beszkennelt HP HP agonpa}h atadz.lsa az GFP KSZ ‘ MAGTAR €s Monitoring referens/ beérkezéstol
9. . Pénziigyi és Monitoring Atadott HP 11 o oo i
atadva Osztalvokra Vorkflo Koordinacios Monitoring szamitott 2
Y Osztaly (PMKO) referens naptari nap
10.a. HP nem teljes kort
(ugras 6.a. pontra)
10.b. HP részben teljes,
) ) (| Kifizetési igénylési GFP KSZ Pénziigyi |} cnZAugy1 HP PMKO-t0l
‘ HP elsddleges formai és tartalmai | dokumentacio részbeni EMIR . . referens/ valo atvételtol
10. | Atadott HP v s g . 11 s ¢s Monitoring o .
ellendrzése atadasa jovahagyasra Vorkflo Osztalvok Monitoring szamitott 4
10.c. HP teljes kort, y Munkatars naptari nap
kifizetési igénylési
dokumentacio
jovahagyasra atadva
11.a. Helyszini
ellendrzése sziikséges (és
sziikség esetén SzaSzo
Masodlagos ellendrzés és dontés a bevonésa) .
1 12 " 11.b. Szerzédésmodositas ,,
. P tovabbi 1épésekrol o P Els6dleges
Kifizetési igénylési sziikséges GFP KSZ Pénziigyi e o
e . 1l . . Pénziigyi ellendrzést
11. | dokumentacio (és ZPEJ) e 11.c Jogi Vorkflo €s Monitoring .
S o s Bankari tipusu biztositék (117 e, . referens kovet6 6
jovahagyasra atadva L . . ‘o allasfoglalas/vizsgalat Osztalyok .
visszaigazoltatasa a kibocsato sziikséoes naptari nap
intézet altal 8es ,
11.d. IH allasfoglalas
sziikséges

11.e. Szabalytalansag
eljaras sziikséges
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Tevékenység

11.f. Mésodlagosan
ellendrzott, jovahagyott
elszamolas (és ZPEJ)
11.g. Masodlagosan
ellendrzott elszamolas (és
ZPE)) elutasitasa

Fax/email elkiildése a
kibocsato intézet részére

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Helyszini ellendrzés

Pénziigyi

e kezdeményezése, errdl a GFP KSZ | Feljegyzés készitése GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Elstdleges
Helyszini ellen6érzés .. o , ; o . , \ L. , ,, ellenGrzést
11.a. Ly Helyszini Ellendrzési Foosztaly (Lasd: Helyszini Vorkflo és Monitoring / Osztalyvezetd . n
sziikséges r o . . koveto 6
értesitése ellendrzés folyamata) Osztalyok Monitoring naptri na
(sziikség esetén SzaSzo bevondsa) referens P P
. e, Pénziigyi “
e ot Feljegyzés készitése GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Elsodleges
Szerzédésmoddositas Szerzédésmoddositas (Lasd: 1 . L ellendrzést
11b. | .07 . . A A Vorkflo ¢és Monitoring / .
sziikséges kezdeményezése Szerz6désmodositas , o kovet6 6
Osztalyok Monitoring Py
folyamata) naptari nap
referens
Jogi allasfoglalas kérése,
el6terjesztés készitése és Pénziigyi
Jogi megkilldése a GFP KSZ Palydzati | por.oov e kesaitése GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Elsodleges
L L, Jogi Osztaly részére, it/ O i . 11 X o . « ellendrzést
11.c. | allasfoglalas/vizsgalat Lo gy g (lasd: Allasfoglalasok Vorkflo és Monitoring / Osztalyvezeto o
P jelzélogszerzédés megkdtéséhez ; . . — kovetd 6
sziikséges o o kezelése szabalyzat) Osztalyok Monitoring Py
sziikséges dokumentacio atadasa a referens naptari nap
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly
részére
,, . Pénziigyi
" . GFP IH Foosztalyok .
o GFP IH Foosztalyok allasfoglalasanak MAGTAR | GFP KSZ Pénziigyi | "terens/ Féosztalyvezets) | isodleges
GFP IH Fdosztalyok allasfoglalasanak kérése, T . . . / o ,, ellendrzést
11.d. | ;. , b SR megkiildése (lasd: EMIR €s Monitoring o Foosztalyvezet- . g
allasfoglalasa sziikséges | el6terjesztés készitése és {11z i R 1ot s . Monitoring kovetd 6
11 P Allasfoglalasok kezelése | Vorkflo Osztalyok helyettes gy
megkiildése a Megbizo részére referens naptari nap

szabalyzat)
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Felelos szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
Osztalyvezet6
Ertesités Pénziigyi
Szabalytalansagi eljaras Szabalytalansagi eljaras s%ab:cllytalans?gfelelos GFP KSZ Pénziigyi | referens/ Elsoqueg'es"
. . . . részére megkiildve 1A . o . « ellendrzéstol
11.e. | kezdeményezése kezdeményezése, a (lasd: Vorkflo ¢s Monitoring / Osztalyvezetd Kovetd 6
sziikséges szabalytalansagfelelds értesitése p , . Osztalyok Monitoring L
Szabalytalansagkezelés referens naptari nap
folyamata)
Masodlagosan ellen6rzott, . . _— FOH erlsle’hlvasra GFP KSZ Pénziigyi Penziigyi Elsoqueg'es"
S , . Formailag, tartalmilag ellendrzott elékeészitett EMIR . o referens/ e ellendrzéstol
11.g. | jovahagyott elszamolas L1 s 11 és Monitoring N Pénziigyi referens o
. anyag (lasd: forraslehivas Vorkflo , Monitoring kovetd 6
(és ZPEJ) Osztalyok e
folyamata) referens naptari nap
Elutasito levél levél GFP
KSZ Pénziigyi és
Monitoring
. it Folyamatkezel6
Kedvezményezett értesitése Osztalynak torténd EMIR Pénziigyi Elsoédleges
Masodlagosan ellenérzott | elutasitasrol és sziikség esetén -sziatynak torte . Vorkflo GFP KSZ Pénziigyi gy oBeS
. . . R atadasa ¢€s sziikség esetén A . . L referens/ e ellendrzéstol
11.h. | elszamolas (és ZPEJ) szabalytalansagi eljaras et Palyézati e- ¢s Monitoring o Pénziigyi referens .
e . , értesités A , Monitoring kovetd 6
elutasitasa kezdeményezése, a szabalvtalansacfelelés igyintézés Osztalyok referens naptéri na
szabalytalansagfelelds értesitése. y & feliilet P P

részére megkiildve
(lasd:
Szabalytalansagkezelés
folyamata)
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Tevékenység

II1. Korrekcié zaré kifizetési igénylés és ZPEJ esetén

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Korrekcids levél GFP

e ol alldenit KSz Penzligyi & EMIR GFP KSZ Pénziigyi | @ n2UeY! Hidnypotlas
Korrekcei6 sziikséges a Korrekcios levél elkészitése, Monitoring w112 . . referens/ o beérkezéstol
L. . . PR . « Vorkflo és Monitoring o Pénziigyi referens M
beérkezett HP utan ellendrzése, jovahagyasa Folyamatkezel6 , Monitoring szamitott 12
, o Osztalyok , .
Osztalynak torténd referens naptari nap
atadasa
Korrekcios levél GFP
ﬁiﬁ;ﬁﬁfjj;;ﬁggﬁly GFP KSZ Pénziigyi Atvételts]
’ Jovahagyott, iktatott Korrekcios levélbol masolat &ldany 4ta dés; Pénziiovi EMIR €s Monitoring PMFO referens szamitott 1
’ korrekcids levél készitése p y &Y' | MAGTAR Folyamatkezel6 naptari napon
referens/ Osztaly () (PMFO) beliil
Monitoring Y
referensrészére
Pénziievi Korrekcios
Vizsgalat, hogy a kikiildott 4.a. korrekcié nem GFP KSZ Pénziigyi refere I%S?; levél
3. Korrekcid beérkezett-e? korrekcids levél hatasara a palyazo | érkezett be €s Monitoring Monitorin kézhezvételtol
reagalt-e 4.b. korrekcio beérkezett Osztalyok & szamitott 15
referens L
naptari nap
ZPEY elutasiion (grds Pencigyi Korrekeits
A kifizetési igénylés és ZPEJ - a & GFP KSZ Pénziigyi £y levél
. . o 211 A 9. pontra) EMIR . L referens/ e . alen
4.a | Korrekci6 nem érkezett be | rendelkezésre all6 dokumentumok . TSP P ¢s Monitoring oo Pénziigyi referens kézhezvételtol
i e g 21z - kifizetési igénylés és Vorkflo . Monitoring ..
alapjan torténd - elbiralasa S Lo Osztalyok szamitott 15
ZPEJ jovahagyasra atadva referens -
. naptari nap
(ugrés a 8. pontra)
Iratkezelési Korrekcid
4b. | Korrekeié beérkezett Korrekcids dokumentacid Beszkennelt, iktatott EMIR, GFP KSZ Iktatasi referens beérkezésétdl
o beérkezése, iktatasa, szkennelés dokumentacid MAGTAR Osztaly szamitott 2
naptari nap
Beszkennelt. ikatott Iktatott, beszkennelt korrekcios Korrekcid
S , ., | dokumentaci6 atadasa az GFP KSZ | Beiktatott, beszkennelt ‘ GFP KSZ Iktatasi Iratkezelési beérkezéstél
5. korrekcios dokumentaciod e o AR MAGTAR . .
Pénziigyi és Monitoring dokumentacio6 atadva Osztaly referens szamitott 2

Koordinacios Osztalyra

naptari nap
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Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
Beiktatott, beszkennelt Korrekcios dokumentacio azonnali ‘ (,}FP KS.Z Penzugyl Penziigyl Ko'rrekc’m B
. T g { L, MAGTAR €s Monitoring referens/ beérkezéstol
6. korrekcios dokumentacié | atadasa az GFP KSZ Pénziigyi és Atadott dokumentacio w1 s, o .
. . . Vorkflo Koordinacios Monitoring szamitott 2
atadva Monitoring Osztalyokra . L
Osztaly referens naptari nap
7.a. Korrekcid részben
teljes, kifizetési igénylési
dokumentacio6 és ZPEJ
atadasa elutasitasra .,
7.b. Korrekcid részben Pénziigyi Korrekei6
‘ ., Korrekcios dokumentacio P PSR GFP KSZ Pénziigyi £y PMKO-tol
Atadott korrekcios ,, . . teljes, kifizetési igénylési | EMIR . . referens/ e i 1n
7. s elsédleges formai és tartalmai s . 1o €s Monitoring o valo atvételtol
dokumentacio g dokumentéci6 és ZPEJ Vorkflo . Monitoring .
ellendrzése S . Osztalyok szamitott 4
atadasa jovahagyasra referens naptar na
7.c. Korrekcio teljes kori, P P
kifizetési igénylési
dokumentéci6 és ZPEJ
jovahagyasra atadva
Kifizetési igénylési Masodlagos ellendrzés és dontés a La.‘Sd' t(,)v.a .bb,l lepesek a GFP KSZ Pénziigyi e Elsoqueg'es
T s s ,, Kifizetési igénylés w1 s , . Pénziigyi ellendrzeést
8. dokumentacio6 és ZPEJ tovabbi 1épésekrol . , Vorkflo €s Monitoring .
S N szakmai befogadésa , referens kovetd 6
jovahagyasra atadva . o han Osztalyok Py
fejezet 11. 1épésétdl naptari nap
Elutasit6 levél GFP KSZ
Pénziigyi és Monitoring
Folyamatkezel6
Kedvezményezett értesitése Osztalynak torténd Pénziievi Elsddleces
Masodlagosan ellenérzott | elutasitasrol és sziikség esetén atadasa (és sziikség esetén | EMIR GFP KSZ Pénziigyi &y VOEeS
AN ; PR o . 1o . . referens/ o ellen6rzéstol
9. elszamolas (és ZPEJ) szabalytalansagi eljaras értesités Vorkflo és Monitoring o Pénziigyi referens .
is , ) , , B , Monitoring kovet6 4
elutasitasa kezdeményezése, a szabalytalansagfelelds Osztalyok referens naptar na
szabalytalansagfelelds értesitése részére megkiildve P P
(lasd:
Szabalytalansagkezelés
folyamata)
IV. Elélegigénylés
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Elolegkérelem postan

Tevékenység

Beiktatott, beszkennelt

IT rendszer

MAGTAR

Felelos szervezeti
egység

GFP KSZ Iktatasi

Iratkezelési

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Beérkezéstol

La. beérkezett ElSlegkérelem iktatdsa, szkennelése el6legkérelem atadva EMIR Osztaly referens SZEIIIl}tF) 2
naptari nap
A’palyaz?tl d’OSSZIC és az eldleg GF P KSZ . o - TSZ hatélyba
TSZ-hez csatolt kérelem atadasa a GFP KSZ { ” , { Témogatasi Palyazatkezelési e
1.b. . , L o Atadott elélegkérelem MAGTAR 1 ,, 1épését kdvetd
elélegkérelem Pénziigyi és Monitoring Szerzddéskezeld referens 2 naptéri na
Osztélyoknak Osztély prati nap
. Elblegkérelem atadasa GFP KSZ ,GFP KS.Z Ifenzugyl Penziigyi Beérkezéstol
Beiktatott, beszkennelt A . { ,, . 1o és Monitoring referens/ .
2. ,, . Pénziigyi és Monitoring Atadott el6legkérelem Vorkflo L, I szamitott 1
elélegkérelem . Koordinacios Monitoring L
Osztalyoknak . naptari nap
Osztaly referens
Elblegkérelem elsédleges EMIR GFP KSZ Pénziigyi feeflé f:fs};l Atvételtsl
3. Atadott el6legkérelem ellenérzése (EMIR checklista EMIR checklista €s Monitoring o szamitott 3
. . . . Monitoring s
alapjan- kinyomtatni nem kell) Osztalyok naptari nap
referens
e e e i PMKO-
Tovabbi dontes"elo’kesznese. t6/GFP KSZ
- HP sziikséges-e . g
o (biztositék) . | Penziigyi Tamogatasi
Ellen6rzd lista (kitoltve S Py . o GFP KSZ Pénziigyi Szerzddéskeze
. - jelzalogszerzodés Masodlagos ellenérzésre | EMIR . o referens/ ,, s
4. EMIR-ben, nyomtatni s W 1 re s ,, . P €s Monitoring o 16 Osztalytol
megkdotéséhez sziikséges | elokészitett eldlegkérelem | Vorkflo . Monitoring wx
nem kell s s Osztalyok torténd
dokumentacio6 atadasa a referens atvetelts]
GFP KSZ Palyazati Jogi .
e g, szamitott 3
Osztaly részére g
naptari nap
5.a. HP sziikséges
. oo e Az elsédleges
Mfl S(,)dl?gos el,,l CHOTZESTE | 1y 5 htés HP/jogi vizsgalat 5.b. HP nem sziikséges . 11 (,}FP KSZ lf‘enzugyl Pénziigyi ellendrzést
5. elokészitett eldlegkérelem o o Vorkflo €s Monitoring o
sziikségességérol Osztalyok referens kovetd 1

5.c. Jogi vizsgalat
sziikséges

naptari nap
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Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
HP levél GFP KSZ Pénziigyi Masodlagos
HP levél elkészitése, jovahagyasa | Pénziigyi és Monitoring GFP KSZ Pénziigyi &Y a8
W . =0 N EMIR \ o referens/ o ellendrzeést
5.a. | HP sziikséges (EMIR-ben automatikusan iktatasra | Folyamatkezeld és Monitoring N Pénziigyi referens .
. . o . Monitoring koveto 1
kertil) Osztalynak torténd Osztalyok iy
o referens naptari nap
atadasa
. . - Forréslehivas elokészitése GFP KSZ Pénziigyi Penziigyi Maso”d lagos
. Formailag, tartalmilag ellendrzott . Al EMIR . o referens/ e ellendrzeést
5.b. | HP nem sziikséges (lasd: forraslehivas és Monitoring N Pénziigyi referens .
anyag , Monitoring kovetd 1
folyamata) Osztalyok Py
referens naptari nap
J e!;al?gszerzodes me’gl.<,0t’esekzez Dokumentécié atadva GFP KSZ Pénziigyi Pénziigyi Maso”dla’gos
L, o sziikséges dokumentaci6 atadasa SO 1l . . referens/ e ellendrzést
5.c. |Jogi vizsgalat sziikséges o e . , GFP KSZ Palyazati Jogi | Vorkflo ¢s Monitoring oo Pénziigyi referens .
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly . , Monitoring kovetd 1
s Osztalynak Osztalyok Py
részére referens naptari nap
HP levél GFP KSZ
Iratkezelési fbosztdly GFP KSZ Pénziigyi o
. . torténd atadasa, masolati . L Atvételtol
6 Jovéhagyott, iktatott HP HP levélbol masolat készitése ¢ldany atadasa Pénziigyi EMIR ¢ Monitoring PMFO referens szamitott 1
’ levél p Y &Y' | MAGTAR Folyamatkezel6 (-
referens/ . naptari nap
o Osztaly
Monitoring
referensrészére
, . . |Pénzigyi HP levél
; Vizsgalat, hogy a kikiildott HP levél | 7.a. HP nem érkezett be (,}FP KSZ Penzugyl referens/ kézhezvételtdl
7. HP beérkezett-e? LS o, , , \ €s Monitoring o .
hatasara a palyazo reagalt-e 7.b. HP beérkezése . Monitoring szamitott 15
Osztalyok L
referens naptari nap
‘s A taerin o | EMIR , .. . |Pénzigyi HP levél
, A beérkezett el§legkérelem Elutasité level készitése &s |y grap | GFP KSZ Pénziigyi | e o) o Kézhezvételtsl
7.a. | HP nem érkezett be e PMFO-nak torténd 1A ¢s Monitoring oo Pénziigyi referens ..
elutasitasa o 1x Vorkflo , Monitoring szamitott 15
atadasa Osztalyok g
referens naptari nap
HP
7b. | HP beérkezett HP beérkezése, iktatasa, Beszkennelt, iktatott HP | EMIR, ) GFP KSZ Iktatasi Iratkezelési beérkezésétdl
o szkennelése MAGTAR Osztaly referens szamitott 2

naptari nap
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Tevékenység

Elutasito levél GFP KSZ
Iratkezelési féosztaly
torténd atadasa, masolati

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Atvételtsl

Jovahagyott, iktatott L 1 C s s s 4 . . . |EMIR .
8. elutasitd level Elutasito levélbol masolat készitése | példany atadasa Pénziigyi MAGTAR PMFO PMFO referens szamltptt 1
referens/ naptari nap
Monitoring
referensrészére
Iktatott, beszkennelt HP atadasa az HP
Beszkennelt, iktatott HP . e . . Beiktatott, beszkennelt HP ( GFP KSZ Iktatasi Iratkezelési beérkezéstol
9. GFP KSZ Pénziigyi és Monitoring | |, MAGTAR . L.
L . atadva Osztaly referens szamitott 2
Koordinaciés Osztalyra (-
naptari nap
C a1 GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi HP
Beiktatott, beszkennelt HP HP agonpa}h atade.lsa az GFP KSZ ‘ MAGTAR és Monitoring referens/ beérkezéstol
10. , Pénziigyi és Monitoring Atadott HP P -, o L
atadva . Vorkflo Koordinacios Monitoring szamitott 2
Osztalyokra , L.
Osztaly referens naptari nap
12.a. HP nem teljes kord,
atadasa a Pénziigyi
HP els6dleges formai és tartalmai referensekn;k o
P 12.b. HP teljes kord, e ]
ellendrzése o 1x b . .. . |Pénziigyl HP PMKO-t6l
atadasa a Pénziigyi GFP KSZ Pénziigyi e g 1n
{ N EMIR . o referens/ vald atvételtol
11. | Atadott HP e referensoknek 11 s €s Monitoring o (.
Bankari tipusu biztositék S Vorkflo , Monitoring szamitott 1
. . . . ‘o 12.c.Jogi vizsgalat Osztalyok o
visszaigazoltatasa a kibocsato . referens naptari nap
o sziikséges
intézet altal
Fax/email elkiildése a
kibocsato intézet részére
l’Elu‘Easn.o’level GF P.KSZ EMIR GFP KSZ Pénziigyi Pénziigyi HP ’P%\/Hgo-t?l
s « . iy énziigyi és Monitoring 1 \ L referens/ A valo atvételtol
12.a. | HP nem teljes kor(i Elélegkérelem elutasitasa N Vorkflo ¢és Monitoring oo Pénzligyi referens (.
Folyamatkezel6 Osztalvok Monitoring szamitott 1
Osztalynak torténd adasa y referens naptari nap
, - GFP KSZ Pénziigyi | F cnAugyl Az elsodleges
S, . .o Masodlagosan ellenérzott | EMIR \ o referens/ e ellendrzést
12.b. | HP teljes kori Masodlagos ellendrzés ; . 1 s €s Monitoring oo Pénziigyi referens .
el6legkérelem Vorkflo , Monitoring kovetd 1
Osztalyok Py
referens naptari nap
12.c. | Jogi vizsgalat sziikséges | Jelzdlogszerz6dés megkdtéséhez Dokumentaci6 atadva Vorkflo GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi Pénziigyi referens HP PMKO-t6l
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

IH-ba (elektronikus

sziikséges dokumentacio atadasa GFP KSZ Palyazati Jogi és Monitoring referens/ valo atvételtol
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly Osztalynak Osztalyok Monitoring szamitott 1
részére referens naptari nap
Elutasito levél GFP KSZ
Iratkezelési foosztaly
. torténd atadasa, masolati Atvételts]
Jovahagyott, iktatott T T ores s s a1z pa . . | EMIR L
13. elutasite level Elutasito levélbdl masolat készitése | példany atadasa Pénziigyi MAGTAR PMFO PMFO referens szamllt'ott 1
referens/ naptari nap
Monitoring
referensrészére
Forraslehivasra . Az elsddleges
Masodlagosan ellenérzott | Formailag, tartalmilag ellenérzott elokészitett EMIR ,GFP KS.Z Penzugyl Pénziigyi ellendrzést
14. 1 . , , i .. , ¢€s Monitoring .
elélegkérelem anyag (lasd: forraslehivas Vorkflo . referens koveto 1
Osztalyok gy
folyamata) naptari nap
V. Forraslehivas el6készitése
Jovéahagyott GFP KSZ Pénziigyi s [ rs
,, . . . . . Jovahagyasato
elélegek/elszamolasok/po At 17 g EMIR ¢és Monitoring Pénziigyi ,,
1. e g tw Forraslehivas osszeallitasa Forraslehivasi kérelem . 1 o1s s, 1 szamitott 3
zitiv eldjelii pénziigyi Vorkflo Koordinacios referens g
f s : naptari nap
ZAras Osztaly
GFP KSZ Pénziigyi s fres
KSZ altal jovahagyott és Monitoring J6vahagydsaté
2. Forraslehivasi kérelem Forraslehivas ellenérzése 11 EMIR o Osztalyvezetd | szamitott 3
forraslehivas Koordinacios g
. naptari nap
Osztaly
El6iranyzat Felhasznalasi e
o Keretszamlérol (tovébbiakban: Atutalési megbizds GFP KSZ Pénzigyi |~~~ Jovahagyhsato
KSZ altal jovahagyott s s p EMIR ¢s Monitoring Pénziigyi . « L
3. 1y EFK) a lebonyolitasi bankszamlara | (EMIR-ben) és 11 s o Osztalyvezetd 1 szamitott 3
forraslehivasi kérelem i . . o . . Ny Vorkflo Koordinacios referens (-
torténd utalashoz atutalasi megbizas | utalvanylap készitése . naptari nap
. . Py Osztaly
¢és utalvanylap készitése
Elektronikusan GEP KSZ Pénziigyi e
e . Osszeallitott, jovahagyott, | EMIR . o o Jovahagyasato
Forraslehivasi kérelem, Input dokumentumok elektronikus P 11 €s Monitoring Pénziigyi .
4. . , , . 1t forraslehivasi Vorkflo s, 1 szamitott 3
valamint utalvanylap formaban val6 tovabbitasa az [H-ba ., . Koordinacios referens g
dokumentacio bekiildve Osztaly naptari nap
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Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
értesités)
5.a. FLH GFP IH
Eroo’sztaly’ok altalu AFLH
jovahagyasra keriil - dokumentacié
Forraslehivasi kérelem, Input dokumentumok GFP IH kifizetés lebonyolitasa .
. . A . Tyals P « . GFP IH elektronikus
5. valamint utalvanylap Foosztalyok altali ellendrzése és folyamat (VI. 1) GFP [H Féosztalyok | . . . fo i
.. o . Foosztalyok beérkezésétol
megkiildve jovahagyasa szAmitott 7
5.b. FLH GFP IH naptari na
Féosztalyok altal nem P P
keriil jovahagyasra
GFP IH
GFP IH Foosztalyok altal | Forraslehivas és dokumentumainak ,GFP KS.Z Penzugyl o I,:OOS,Zt? 1¥,0 k
. . . . . .. EMIR ¢s Monitoring Pénziigyi . . értesitéstol
5.b. | nem jovahagyott javitasa GFP KSZ Pénziigyi Javitott forraslehivas 1ot s s Osztalyvezet6 .
A . oz Vorkflo Koordinacios referens szamitott 5
forraslehivas osztalyok bevonasaval , L.
Osztaly naptari napon
beliil
VI. Kifizetés lebonyolitisa
Jovahagyott forraslehivas | Bankszamlakivonat alapjan a jovairt (,}FP KSZ l?enzugyl e L DA e A’bankkfvor’lat
. ; oy " . i 1 EMIR és Monitoring Pénziigyi Masik Pénziigyi kézhezvételét
1. - kifizetés lebonyolitasa 0sszeg bankszamlaforgalomban Jovairt forraslehivas N o W] o n
Y Vorkflo Koordinacios referens referens 6l szamitott 2
folyamat (VI. 1) torténd rogzitése . ‘o
Osztaly naptdri nap
Kedvezményezettnek sz016 atutalési | Utalvanylap GFP KSZ Penzugyl e A,ba }VOI,lat
g A . o res . _ .. | EMIR és Monitoring Pénziigyi kézhezvételét
2. Jovairt forraslehivas megbizas elkészitése EMIR-ben, (kinyomtatva) és atutalasi 11 s o K1 onot
. . . o Vorkflo Koordinacios referens 6l szamitott 2
utalvanylap kinyomtatasa megbizas (EMIR-ben) . .
Osztaly naptari nap
Atutaldsi megbizdsi adatok GFP KSZ Pénziigyi Utalvénylap
Utalvanylap és atutalési cllendrzése . Ellendrzott utalvanylap és €s Monitoring Pénziigyi . elkészitésétol
3. i Adatok ellendrzése és szakmai . - i Vorkflo S Pénziigyi referens/ .
megbizas oo , atutalasi megbizas Koordinacios referens szamitott 2
teljesités igazolasa , L
Osztaly naptari nap
Atutalasi megbizas adatainak GFP KSZ Pénziigyi Utalvanylap
4 Ellendrzott utalvanylap és | ellendrzése, érvényesitése. Ervénvesitett utalvanyla EMIR és Monitoring Pénziigyi elkészitésétol
’ atutalasi megbizas Engedményezés tényének Y VP visrkflo Koordinacios referens szamitott 2
ellendrzése Osztaly naptari nap

330




Felelos szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
Kéztartozas vizsgalata GFP KSZ Pénziigyi Utalvanylap
v . . - . s .. L, EMIR és Monitoring Pénziigyi elkészitésétol
5. Ervényesitett utalvanylap | (ha a koztartozas megsziinik, Koztartozas vizsgalat S .
folytatodik a 8. ponttdl) Koordinacios referens szamitott 2
) Osztaly naptari nap
igen: Koztartozasa van (7) GFP KSZ Pénzﬁgyi L Utalvén}llap
6. Koztartozas vizsgalat Koztartozas van? nem: Koztartozasa nincs | EMIR o8 Mor.ut,o e Pénziigyi elk’es’znesetol
) Koordinacios referens szamitott 2
Osztaly naptdri nap
Kifizetés felfiiggesztése GFP KSZ Pénziigyi Utalvinylap
. . N il A1 s g EMIR ¢és Monitoring Pénziigyi elkészitésétol
7. Koztartozasa van Koztartozas tényérdl palyazo - PP g f o
ertesitése Vorkflo Koordinacios referens szamitott 2
Osztaly naptari nap
Késedelmi kamat vizsgalata T
Atutalasi megbizas jovahagyasa, Jovahagyott atutalasi EMIR éGSFl\I;I(I;?érli’snzugyl Pénziievi Masik Pénziiovi
8. Nincs koztartozasa GIRO file megkiildése, elektronikus | megbizas ELECTRA Koordinacié sg refere 1%_3 referens gy
utalds a Magyar Allamkincstar Megkiildott GIRO file Vorkflo Osztal
(tovabbiakban MAK) felé Y
Jovahagyott atutalasi
9. megbizas MAK visszajelzés, értesités Ertesités megkiildve MAK
Megkiildott GIRO file
. Terhelésrol
o . .| Rogzitett pénziigyi GFP KSZ Pénziigyt |~ | sz616 értesitd
r .. Bankszamla kivonat feldolgozésa és o y EMIR ¢s Monitoring Pénziigyi Masik Pénziigyi . 12
10. | Ertesités megkiildve e teljesités / alairt 1l o kézhezvételét
pénziigyi teljesités rogzitése . Vorkflo Koordinacios referens referens K1 gy
utalvanylap Osztal 0l szamitott 2
Y naptari nap
o Terhelésrdl
Rogzitett pénziigyi PSP . igen: terhelésre kertilt (12) ,GFP KS.Z Penmgyl N D e 52010 értesitd
o o Lebonyolitasi szamlan terhelésre .. . és Monitoring Pénziigyi Masik Pénziigyi . 14
11. | teljesités / alairt n nem: nem Keriilt terhelésre S kézhezvételét
. kertilt-e? Koordinacios referens referens P
utalvanylap 3) Osztil 61 szamitott 2
Y naptari nap
Terhelésrol
12 Utalvanylap és atutalasi Kedvezményezett értesitése a Ertesité levél elkészitése é}sFl\lj[i?érli‘snzugyl Pénziigyi lscz(;fezgéet%:fgt
" | megbizas ellendrizve tamogatas folyositasarol és atadasa a PMFO-nak , J referens w1
Osztalyok 0l szamitott 2

naptdri nap
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Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
Ertesité levél GFP KSZ
Elkészitett, iktatott . ‘gii‘tlé(zze;f:(ll;:; srzrtzz)lati EMIR Atvetelts]
130 | Ertesit6 levélbol masolat készitése iz ae 2. . . | MAGTAR PMFO PMFO referens szamitott 1
értesito levél példany atadasa Pénziigyi w112 L
- Vorkflo naptari nap
referens/Monitroing
referensrészére
VII. Pénziigyi zaras
Pénziigyi zaras 0sszege .
lehet: GFP KSZ Pénziigyi Léerlf;’é‘y"ie“
Jovahagyott, kifizetett Pénziigyi zaras rogzitése, 2.a. pozitiv eldjeli EMIR ¢s Monitoring Pénziigyi referens/ penzugy
1. R s o . o e 1 . 11 X PMFO referens teljesitést
zaro kifizetési igénylés jovahagyaésa 2.b. negativ eldjelii Vorkflo Folyamatkezel6 o
. e . kovetd 30
2.c. nulla (nincs kiilon Osztaly naptéri na
teendd) P p
Pénziigyi Pénziigyi
Pénziigyi zaras 6sszege Forraslehivasra GFP KSZ Pénziigyi refere I%S?; Zaras
2.a. | pozitiv elgjelii, eredménye | Forraslehivasra el6készités elokészitett (lasd. Vorkflo ¢és Monitoring o Pénziigyi referens jovahagyasat
- , . . , Montitoring .
kifizetés Forraslehivas folyamata) Osztalyok koveto 7
referens Py
naptari nap
Pénziiavi Pénziigyi
Pénziigyi zaras dsszege Koveteléskezelésre GFP KSZ Pénziigyi refere r%s}; ZAras
2.b. | negativ eldjeld, Koveteléskezelésre elokészités elokészitett (lasd. kiilon Vorkflo ¢s Monitoring oo Pénziigyi referens jovahagyasat
i .. A s , Monitoring P
eredménye kovetelés eljarasrend) Osztalyok kovetd 7
referens P
naptari nap
VIII. Forraslehivas visszarendezése
Ertesiilés a lebonyolitasi FLHVR 1ap) arol’df)ntes. 1.’a. tenyleges o GFP KS.Z I”enzugyl o
A e .| Dontés, hogy az érintett pénzmozgassal jaro €s Monitoring Pénziigyi . .
1. szamlara kertilt 6sszeg ki At o T R - L, Osztalyvezetd
nem fizethetéségérd] modositas/valtozas milyen tipusa FLHVR ' Koordinacios referens
FLHVR-t tesz sziikségessé 1.b. technikai FLHVR Osztaly
FLHVR dokumentacio GFP KSZ Pénziigyi
Tényleges pénzmozgassal Visszarendezési EMIR és Monitoring Pénziigyi
l.a. 'ér()}%L%-IVII){ & Visszarendezés folyamata jegyzokonyv Vrkflo Koordinacios refere fg, Osztalyvezet6 FLHVR napja
] Visszarendezés EMIR Osztaly
dokumentuma GFP IH Fdosztalyok
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Visszarendezés alapjan kozremiikddésével
készitett atutalasi MAK
megbizas WELT
FLHVR dokumentacio
Visszarendezési GFP KSZ Pénziigyi
J egyzokonyv ¢s Monitoring
Visszarendezés EMIR o
dokumentuma Koordindciés Pénziigyi
_ Visszarendezés folyamata és . . - EMIR Osztaly . « .
1.b. | Technikai FLHVR technikai forraslehivas készitése V}ss,zaregdezes’ a'lapjan Vrkflo GFP IH Féosztalyok referens Osztalyvezetd FLHVR napja
készitett atutalasi . s
. kozremiikddésével
megbizas MAK
Technikai forraslehivas
. WELT
dokumentumai
- tényleges esetén:
Amennyiben tényleges Atutalasi megbizas
E)ée;lzlmozga§sal Jjar a’FLHVR 0sszeg | megkiildve MAK-nak GFP KSZ Pénziigyi '
yleges visszautaldsa . L e FLHVR napja
., . . EMIR, és Monitoring Pénziigyi . %
2. FLHVR dokumentacio - technikai esetén: o Osztalyvezetd vagy az azt
. _ o, g ELECTRA Koordinacios referens e
Amennyiben technikai FLHVR technikai atutaldsi . kovetd nap
. o i s . s g . Osztaly
atutalasi megbizas jovahagyasa, de | megbizas jovahagyasa, de
tényleges utalasa nem torténik tényleges utalds nem
torténik
Tényleges
esetén:
GFP KSZ Pénziigyi FLHVR-t
3 Atutalasi megbizas Atutalasi megbizas alapjan Bankszamlaforgalom EMIR €s Monitoring Pénziigyi kdvetd nap
’ (tényleges vagy technikai) | bankszamlaforgalom rogzitése rogzitése Vorkflo Koordinacios referens Osztalyvezeto
Osztaly Technikai
esetén:
FLHVR napja

IX. Projekt Elorehaladasi Jelentés PEJ
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Az elérehaladési jelentés benytjtasi

hatéridejének lejarta el6tt 15 nappal EMIR,
Emlékeztetd levél a kedvezményezett a Palyazo Palyazati e- )
esedékes tajékoztaton keresztiili automatikus lgyintézés
értesitést kap a jelentéstételi felilet
kotelezettség teljesitésére.
& sridére? .
PEJ beérkezett hataridore? MAGTAR,
. R . Beadasi hatarid6 (esedékesség): nem: nem érkezett be (3) EMIB’ .
PEJ beérkezése esedékes . fo A 2 g Pélyazati e-
A jelentés targyat képez6 id6szak igen: beérkezett (6) Govintézes
utolso6 naptari napjatol szamitott 15 gen- &y
nap. feliilet
Felszolitas PEJ benyujtasra, a
benyujtasi hataridot kdvetd nap. MAGTAR,
Palyazati e-ligyintézés feliileten EMIR, GFP KSZ Pénziigyi
. keresztiili értesités. Ertesités kikiildve, Vorkflo, €s Monitoring 1 munkanapon
Nem érkezett be Felszolito levél elkészitése és felszolito levél atadva (4) | Palyazati e- Folyamatkezel6 PMFO referens beliil
atadasa GFP KSZ Iratkezelési ligyintézés Osztaly (PMFO)
féosztaly feliilet
PEJ beérkezett az 11j hataridore? PEJ az Gj hatéridére sem IQ//[Q]((}ﬂTéAR’
Ertesités kikiildve, . s érkezik be (5) e
i 1 21 A Beadas hatarideje: RS Palyazati e-
felszolito levél atadva T PEJ az 0j hatarid6re A
A beadasi hataridd lejartat kovetd beérkezik (6) igyintézés
kovetd 15 napon beliil. feliilet
Minden esetben:
Kifizetés felfiiggesztése EMIR-ben Kifizetés felfiiggesztve
PEJ az 4j hataridére sem . Tamogatasi szerz6déstél | EMIR, ,GFP KS.Z Penzugyl Penziigyl . osztalyvezetd 1 munkanapon
\ ; Eseti alapon: . AT . 1 o1 €s Monitoring referens//Monitor N
érkezik be valo elallas Vorkflo . . beliil
Osztalyok ing referens

Tamogatasi szerzodéstol vald
elallas kezdeményezése
szabalytalansagi eljaras keretében

kezdeményezve
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PEJ formai és szakmai ellendrzése a
formai és szakmai szempontokat is
tartalmaz6é EMIR-ben szerepl6
ellendrzo lista alapjan.

Az esetlegesen felfiiggesztett
tamogatas (kifizetés) feloldasa.

GFP KSZ-
Fésoztalyokho
z beérkezéstol

P Formailag és szakmailag Magtar, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi szamitott 20
Beérkezett PEJ (A 20 NAPOS ELLENORZESI ellenérzott PEJ (7) EMIR, ¢s Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens napos
HATARIDOBE NEM SZAMIT Vorkflo Osztalyok ng referens ellendrzési
BELE A HIANYPOTLAS, A hataridén
HELYSZINI SZEMLE, A beliil
SZABALYTALANSAGI
ELJARAS, ES A
SZERZODESMODOSITAS
LEFOLYTATASAHOZ
SZUKSEGES IDOTARTAM.)
Hianypdtlas sziikséges (8) 2 munkanap
(GFP KSZ-
Dontés a tovabbi 1épésekrol. Szerz6désmoddositas hez
Formailag, szakmailag sziikséges (9) EMIR, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi beérkezéstol
o (output tevékenységek mellett MAGTAR, ¢és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens szamitott 20
ellenérzott PEJ . . . . . oo o ey .
amennyiben indokolt a kifizetés Helyszini ellendrzés vorkflo Osztalyok ng referens napos
felfiiggesztése EMIR-ben) sziikséges (10) ellendrzési
hataridén
Szabalytalansagi eljaras beliil)
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sziikséges (6)
EMIR,
Hianypotlo levél osszeallitasa és MAGTAR, I e
Hianypotld levél kikiildése. Hianypotlo levél kikiildve | Vorkflo, (,}FP KSZ l.’enzugyl Penziigyl T B 1 munkanapon
8. L wr 1 . ¢és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens ..
elkészitése sziikséges 8.1) Palyazati e- , beliil
AN Osztalyok ng referens
ugyintezes
feliilet
Hianypotlas beérkezett? EMIR,
L Pélyazati e-
U Hianypotlasra felszolito levél igen: beérkezett (8.2) ligyintézés
8.1. | Hianypdtlo levél kikiildve |, 12 R .
kézhezvételét/a hianypdtlasra nem: nem érkezett be (15) feliilet,
torténd felhivas PalyT4jon torténd ’ MAGTAR,
elolvasasat kdvetd 20 napon beliil Vorkflo
GFP KSZ
Fosztalyokho
PEJ hidnvpotlas formai és szakmai Formailag és szakmailag | EMIR, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi zzl;i?tlz)ettzels(;d
8.2. | Beérkezett ellenc’jrzé}:e) ellendrzott PEJ Vorkflo, ¢és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens HAPOS
hianypotlas (13) MAGTAR Osztalyok ng referens P o
ellendrzési
hataridon
beliil

336




Felelos szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer . - . Hataridé
egység Jovahagyo
GFP KSZ
) fésoztalyokho
p A Szerzbdésmodositds | Ertesités kaldese | EMIR, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi 2z beérkezéstol
Szerz6désmodositas kezdeményezése, err6l GFP KSZ szerz6désmodositas ( \ o T B szamitott 10
9. o . Y o . o L MAGTAR, ¢és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens
sziikséges Palyazatkezelési Féosztaly sziikségességérol P . napos
s . Vorkflo Osztalyok ng referens o g
értesitése megtortént ellendrzési
hataridén
beliil
GFP KSZ
Fosztalyokho
Helyszini ellendrzés . o z beérkezéstol
Helyszini ellendrzés kezdeményezése, errél a GFPKSZ | . .. EMIR, GFP KS.Z l?enzugyl Penziigyi T szamitott 10
10. Lo . ot Ertesités megkiildve MAGTAR, €s Monitoring referens/Monitori | Pénziligyi referens
szilikséges Helyszini Ellendrzési Foosztaly 1A . napos
s i Vorkflo Osztalyok ng referens P
értesitése ellendrzési
hataridén
beliil
GFP KSZ
F6osztalyokho
Syabilvtalanshod oliargs | S7abalytalansigi eljaras Ertesités EMIR, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi :Z";f;’irftfefg‘ﬂ
11. ava’y ey kezdeményezése, a szabalytalansagfelelds MAGTAR, ¢és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens
sziikséges . . s o . 1 . napos
szabalytalansagfelelds értesitése. részére megkiildve Vorkflo Osztalyok ng referens o g
ellendrzési
hataridén
beliil
GFP KSZ
GFP IH Foosztalyok Fésoztalyokho
allasfoglalasanak kérése, ,, . . . . |Pénzigyi ,, . ,, z beérkezéstol
- . . o LAt £ GFP IH Foosztalyok EMIR, GFP KSZ Pénziigyi .. | Féosztalyvezeto- .
GFP IH Foosztalyok el6terjesztés készitése és 114 o 1ax ; . L referens/Monitori szamitott 10
12. 114 . M L P allasfoglalas-kér6 levele | MAGTAR, ¢és Monitoring helyettes,
allasfoglalasa sziikséges | megkiildése a Megbizo részére. . 1A . ng referens// N . ,, napos
atadva Vorkflo Osztalyok . ,, foosztalyvezetd o
Osztalyvezeto ellendrzési
hataridén
beliil
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Szerz6désmodositas
sziikséges (9)
Helyszini ellendrzés
sziikséges (10)
Formailag és szakmailag Szabalytalansagi eljaras (IGHI;%HIIE?;I;‘P
ellen6rzott PEJ sziikséges (11) . .
hisnypétlas N Féosztalyokho
TH allasfoglalds sziikséges EMIR GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi z beérkezéstol
13. Dontés a tovabbi lépésekrol. MAGTAR, €s Monitoring referens/Monitori | Pénziligyi referens szamitott 10
9,10, 11, 12 outputok (12) s .
S Vorkflo Osztalyok ng referens napos
alapjan elinditott ellenrzési
folyamatokra valasz PEJ elfogadasa (14) i
érkezett hatzirldon
PEJ elutasitésa (15) belil)
Nem jovahagyott -
ismételt formai és/vagy
szakmai ellendrzés
sziikséges (8.2)
PEJ elfogado dontés, dontés
rogzitése EMIR-ben, dontés
jovahagyéasa EMIR-ben.
(PalyTajon automatikus {izenet EMIR, d6ntés
kertil kikiildésre) Déntés réezitve. dénte Vorkflo, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi hozatalato
14 Elfogad6 dontés S gzitve, dontes Palyazati e- és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens megrozaaato
(amennyiben az elfogado dontés az j6vihagyva igyintézés Osztalyok ng referens I szémitott 2
40 napos korrekcios idészak alatt feliilet munkanap

sziiletett, abban az esetben korabbi
elutasitdé dontés hatalyon kiviil
helyezése, valamint kifizetés
felfliggesztés visszavonasa)
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PEJ elutasito dontés, dontés
rogzitése EMIR-ben, dontés
jovahagyasa EMIR-ben
Elutasito levél készitése és atadasa
PMFO-nak Dontés rogzitve, dontés .
. . . . S Rogzitésre a
Kifizetés felfiiggesztése 40 napra jovahagyva dbntéstsl]
EMIR-ben. Levél atadva PMFO-nak | EMIR, szAmitott 2
Ertesités kiildése Kifizetés felfiiggesztve 40 | MAGTAR, e e
. . P 1A GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi munkanap.
e e Szabalytalansagfelelds részére. napra Vorkflo, . . TS .
15 Elutasité dontés c .. e ¢és Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens Levél
Ertesités megkiildve Palyazati e- Osztalyok ng referens kikiildésére a
(A GFP KSZ Titkarsag vezet6jének | Szabalytalansagfelelds ligyintézés y & d6ntéstd]
jovahagyasaval az 40 napos részére feliilet .
i . szamitott 5
hataridé a kedvezményezett na
kérelme alapjan, a korrekcio (16) p-
elvégzésének iddigényét
mérlegelve, az eredeti hatarid6t
megel6z6 10 napon beliil
meghosszabbithato.)
Dontés rogzitve, dontés
jovahagyva
Levél atadva PMFO-nak A korrekcios
Kifizetés felfiiggesztve 40 | Sziiletett elfogado dontés az Igen (14) EMIR, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi iddszak
16. | napra elutasito levél kézhezvételétol MAGTAR, €s Monitoring referens/Monitori leteltét kovetd
Ertesités megkiildve szamitott 40 nap alatt? Nem (18) Vorkflo Osztalyok y ng referens 10 napon
Szabalytalansagfelelds beliil
részére
Elutasito levél GFP KSZ
Iratkezelési foosztaly oo e 1un
. . A . . Atvételtdl
17 |Jovdhagyott, iktatott Elutasito levélb] masolat készitése | (O1ten0 dtaddsa, masolati | EMIR, PMFO PMFO referens szamitott 1
elutasito levél példany atadasa Pénziigyi | MAGTAR L
o naptari nap
referens/Monitoring
referensrészére
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Nem sziiletett elfogads Szerz6dés megsziintetés ) EMIR, GFP KSZ Pénziigyi | Pénziigyi
17. dbntés 40 nap ala ttg kezdeményezése, GFP KSZ Ertesitések megkiildve MAGTAR, €s Monitoring referens/Monitori | Pénziigyi referens
P Palyazati Jogi Osztaly értesitése Vorkflo Osztalyok ng referens
X. Projekt Fenntartasi Jelentés/Zaro Projekt Fenntartasi Jelentés (PFJ/ZPFJ)
Erml6kentets lovel Emlékeztetd levél o . |GFPKSZ Benyujtési
l. esedékes Emlékeztetd levél kikiildése kikiildve (2) ﬁgy};ntézés Fenntartasi hataridé elott
feliilet Monitoring Osztaly 15 nap
PFJ/ZPF] beérkezett hataridore?
Benyujtasi hataridd (esedékesség):
Emlékeztctd levél Specialis projektév szerinti
kikiildve beszar”norlas ese ten: Tam'ogatas1 nem: nem érkezett be (3) EMH,{’ . GFP KSZ
Szerzddés hatalya alatt évente Palyazati e- L.
2. Vagy egyszer, az éves beszamold ligyintézés Fenntartdsi i ) )
PFJ/ZPF] beérkezése SEYSZEL, az tves igen: beérkezett (6) &y Monitoring Osztaly
esedékes jovahagyasat, bizonyos esetekben feliilet
az arra jogosult hitelesitését és a
letétbe helyezését kovetd 15 napon
beliil, illetve a jelentés
targyiddszakanak utols6 napjatol
szamitott 15 napon beliil
3. Nem érkezett be atadisa GFP KSZ Tratkezelési Felszolito levél atadva (4) i };n t676s Fenntartasi referens Osztalyvezet6 5 Jn anon beliil
N &y Monitoring Osztaly P
féosztaly feliilet napon.
E:ti/ rzi(}; (fr L J;’eerkeze“ azy] PFJ/ZPFJ az Gj hataridére | EMIR,
’ sem érkezik be (5) Palyazati e-
4. Felszolitas kikiildve . . . igyintézés - - - -
Beérkezés hatarideje: PFJ/ZPFJ az tj hataridére | feliilet,
a felszolitas atvételétol szamitott 15 beérkezik (6) Vorkflo

napon beliil
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EMIR
oy . Szerzodésszegés o o
PFJ/ZPF] az Gj hataridére .Szer%odesszegfes . o jogkdvetkezményei ?alyaz?tlre- GFP KS,Z . Monitoring . ,, 5 munkanapon
, . jogkdvetkezményei szerinti R ligyintézés Fenntartasi referens Osztalyvezet6 ..
sem érkezik be A . szerinti eljarasok ", N , beliil
eljarasok lefolytatasa feliilet, Monitoring Osztaly
lefolytatva 1ot
Vorkflo
GFP KSZ-ba
. . beérkezéstol
PFJ/ZPF] formai és szakmai L . GFP KSZ Monitoring szamitott 15
Beérkezett PFJ/ZPF] ellendrzése a formai & szakmai Formailag és szakmailag | EMIR, Fenntartasi referens Osztalyvezeto napos
szempontokat is tartalmazé EMIR- | ellendrzott PFJ/ZPFJ (7) | Vorkflo - . g
,, o a1 . Monitoring Osztaly ellenérzési
ben szerepld ellen6rzo lista alapjan. o n
hataridén
beliil
Hianypotlas sziikséges (8)
Szerzédésmodositas
sziikséges (13)
Helyszini ellenérzés
sziikséges
(és sziikség esetén SzaSzo GFP KSZ-hez
bevonasa) (12) beérkezéstol
Formailae. szakmaila GFP KSZ Monitoring szamitott 15
arlag, & Dontés a tovabbi 1épésekrdl Szabalytalansagi eljaras Fenntartasi referens Osztalyvezetd napos
ellendrzott PFJ/ZPF] . - , g
sziikséges (11) Monitoring Osztaly ellendrzési
hataridén
IH allasfoglalas sziikséges beliil
(14)
PFJ/ZPF] elutasitasa (17)
PFJ/ZPF] elfogadasa (16)
Hianypotlas sziikséges Hianypotlas kikiildése Hianypétlas kikiildve (9) | EMIR, GFP KSZ Monitoring Osztalyvezetd GFP KSZ
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Palyazati e- Fenntartasi referens Fdosztalyokho
ligyintézés Monitoring Osztaly z beérkezéstol
feliilet, szamitott 15
Vorkflo napos
ellendrzési
hataridén
beliil
EMIR,
igen: beérkezett (10) Pélyazati e-
9. Hianypaétlas kikiildve Hianypotlas beérkezett? lgyintézés - - -
nem: nem érkezett be (17) | feliilet,
Vorkflo
GFP KSZ
Evi Rl
e, ., Formailag és szakmailag | Palyazati e- GFP KSZ Monitoring Osztalyvezet6 .
10. | Beérkezett PFJ/ZP].:J h1ar1ypf)t1as formai és ellenérzott PFJ/ZPFJ igyintézés Fenntartasi referens masik szamitott 10
szakmai ellenérzése o " . . napos
hianypotlas (15) feliilet, Monitoring Osztaly .
w1 s ellendrzési
Vorkflo e
hataridén
beliil
Szabilytalansagi eljérés Szabilytalansagi eljiris | LN
11. ava’y grel Szabalytalansagi eljaras. aly &t el MAGTAR,
szlikséges lezajlott (15) 1o
Vorkflo
Helyszini ellendrzés Helyszini ellenérzés
szlikséges . — lezajlott EMIR
12. T . Helyszini ellen6rzési eljaras. ST . MAGTAR,
(és sziikség esetén SzaSzo (sziikség esetén SzaSzo . 11
: L Vorkflo
bevonasa) bevonasaval) (15)
Szerz6désmodositas Szerz6désmodositas EMIR
13. o Szerzédésmodositasi eljaras. ) MAGTAR,
sziikséges lezajlott (15) 11 n
Vorkflo
GFP IH Foosztdlyok | Grp 11y Fgosatalyok allasfoglalasi | GFP IH Foosztalyok | LR
14. | allasfoglalasanak kérése T i . MAGTAR,
o kérési eljaras. allasfoglalasa (15) A
sziikséges Vorkflo
Formailag és szakmailag . s e 1 « Szerz6désmodositas GFP KSZ Monitoring . . GFP KSZ
15, ellendrzott PFJ/ZPFJ Dontés a tovabbi lépésekrol sziikséges (13) Fenntartési referens Osztélyvezetd F6osztalyokho
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

hianypotlas Monitoring Osztaly z beérkezéstol
Helyszini ellenérzés szamitott 10
11 - 14 outputok alapjan sziikséges napos
elinditott folyamatokra (és sziikség esetén SzaSzo ellendrzési
valasz érkezett bevonasa) (12) hataridén
beliil
Szabalytalansagi eljaras
sziikséges (11)
GFP IH Foosztalyok
allasfoglalasa sziikséges
(14)
PFJ/ZPF] elutasitasa (17)
PFJ/ZPFJ PFJ/ZPFJ
elfogadasa (16)
PFJ/ZPF] elfogad6 dontés, dontés Déniés réezitve. déntés
rogzitése EMIR-ben, dontés - svéh gzl " > 1
jovahagyasa EMIR-ben. Ertesités J cl)lz?}lsgyva, criesites EMIR, formai és
kiildése. clkuidve Palyazati e- GFP KSZ Monitoring Osztal " szakmai
16. | Elfogadd dontés ZPFJ elfogadds esetén a ligyintézés Fenntartasi referens spatyvezeto ellendrzést
(amennyiben az elfogadd dontés a okt ZAt 16t felilet, Monitoring Osztaly kovetd 5
korrekcids iddszak alatt sziiletett, pro%)erl Zzirasar (‘? 01.? , Vorkflo napon beliil
abban az esetben korabbi elutasito Sfla a yta,l ansagl eljaras
dontés hatalyon kiviil helyezése) ellendrzése) (20)
et Aer gz EMIR, formai és
P..FJ/,ZI,)FJ clutasito don}es,’ dontés Dontés rogzitve, dontés Palyazati e- GFP KSZ Monitoring szakmai
PR rogzitése EMIR-ben, dontés o AP A L . « v
17. | Elutasito dontés - dvahaovisa EMIR-ben. Ertesités jovahagyva, Ertesités igyintézés Fenntartasi referens Osztalyvezetd ellendrzést
Jkiil désfy ' elkiildve. (18) feliilet, Monitoring Osztély kovetd 5
) Vorkflo, napon beliil
18 Dontés rogzitve, dontés Sziiletett elfogadd dontés a Igen (16) EMIR, GFP KSZ Monitoring
" |jovahagyva, levél atadva | korrekcios iddszak alatt? Palyazati e- Fenntartasi referens
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

GFP KSZ Iratkezelési Nem (19) ligyintézés Monitoring Osztaly
foosztaly (GFP KSZ Titkarsag vezetd feliilet,
(20 napos korrekcios jovahagyasaval a hatarido Vorkflo,
id6észak indul) meghosszabbithatd a sziikséges id6t MAGTAR
mérlegelve)
Nem sziiletett elfogado Szabalytalansagi eljaras EMIR, GFP KSZ Monitoring
19. | dontés a korrekcids (Szerz6dés megsziintetés Ertesitések megkiildve MAGTAR, Fenntartasi referens Osztalyvezetd
id6szak alatt kezdeményezése) Vorkflo Monitoring Osztaly
. . formai és
ZPEJ elfqgfldas eﬁeten a . ) o Igen (15) GFP KSZ o szakmai
projekt zarasa (el6tte Folyik-e szabalytalansagi eljaras a L Monitoring o
20. , (e e, . EMIR Fenntartasi ellendrzést
szabalytalansagi eljaras Kedvezményezett ellen? o . referens .
o Nem (21) Monitoring Osztaly kovetd 5
ellendrzése) .
napon beliil
Ertesité levél készitése a zarasrol,
lcivel a’tadasa GF P’KSZ Ir,atkezeles1 GFP KSZ
féosztaly. (A levél melléklete a TR . ZPF]
. Ertesito levél atadva. Fenntartasi . , .
felhatalmazoi nyilatkozat . et EMIR, N , Monitoring . “ elfogadasi
. s . A Sziikség esetén értesités ( Monitoring Osztaly Osztalyvezetd .
21. | Projekt zaras visszavonasarol szol6 nyilatkozat. . MAGTAR, referens dontését
. g i X megkiildve GFP KSZ . 1 1n GFP KSZ .
és a zard jegyzOkonyv) Egyéb Vorkflo kovetd 5

fedezet esetén értesités kiildése a
GFP KSZ Palyazati Jogi
Osztalynak.

Palyazati Jogi Osztalynak

Fenntartasi
Monitoring Osztaly

napon beliil.
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I. Erkeztetés folyamata

1. Fiiggelék a 22. melléklethez

Postai kiildemény
ellendrzése (postai
formanyomtatvanyokon,
valamint a beérkezett
kiildeményeken 1évé adatok
egyeznek), és atvétele
(érkeztetési bélyegzd

palyazatra)
Személyesen benyujtott
palyazatok esetén az Kiildemény Pélyazat
. W a1 s Ugyfélszolgalat veszi ata | Beérkezett és azonosito GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . X beérkezésétol

1. Beérkez0 palyazat o . S . o . o Osztalyvezetd .
palyazati anyagot a atvett palyazat rogzitése Osztaly zelési referens szamitott 1
palyazotol. Az atvételrdl 2 (ragszam) nap
példanyban atvételi
elismervény késziil, mely
tartalmazza: felad6 nevét,
csomagszamot, a csomag
allapotat és a benytjtas
idépontjat. Az atvételt
kovetden az Ugyfélszolgalat
tovabbitja a palyazatot az
Iktatasi osztalyra
Palyazatnak nem minésiilé s Palyazat
beadvany iktatasa quyazatnak fem beérkezésétol

y mindsiilé .
2a Beérkezett és atvett beadvany EMIR / GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke Osztalyvezetd szamitott 2
’ palyazat Palyazatnak nem MAGtar Osztaly zelési referens naptari nap,

mindsiilé beadvany: ha a T vagy 1
Projekt adatlapot a Ertesitd level munkanap
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

2b.

Beérkezett és atvett
palyazat

Tevekenyseg :‘:n dszerek egység munkakor Jovahagyo Hatarido
felhivasban meghatérozott (amelyik
szerint kizarélag CD kés6bb van)
nyujtottak be és a A napi postai
kotelezGen csatolando tételszamot
cégszerlien alairt jelentsen
nyilatkozat hianyzik, vagy a meghaladd
cégszeriien alairt beérkezo
nyilatkozattal a CD nem kiildemények
keriilt benyujtasra. feldolgozasara
kiilon
Ertesit6 levél iktatasa, intézkedési
postara adasa felado részére terv késziil az
Iratkezelési
szabalyzat
szerint. (pl:
palyazat
leadasi
hataridé)
Palyazat
beérkezésétol

Palyazat iktatasa (EMIR
iktatoszam, Projektgazda
neve, adoszama, cime,
elérhetdségei, projekt
megnevezése, benyljtas
datuma, beérkezés datuma,
iktatas datuma).

Elézetes webes regisztracio
esetén regisztracios szam
rogzitése, illetve a feltdltott
dokumentumok
hozzarendelése palyazathoz

Iktatott palyazat

EMIR /
MAGtar

GFP KSZ Iktatasi
Osztaly

Dokumentumke
zelési referens

Osztalyvezetd

szamitott 2
naptari nap,
vagy 1
munkanap
(amelyik
késobb van)
A napi postai
tételszamot
jelentGsen
meghaladd
beérkezd
kiildemények
feldolgozasara
kiilon
intézkedési
terv késziil az
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

Tevekenyseg :‘:n dszerek egység munkakor Jovahagyo Hatarido
Iratkezelési
szabalyzat
szerint. (pl:
palyazat
leadasi
hataridé)
igen: sériilten
érkezett palyazat
3. Iktatott palyazat Sériilten érkezett palyazat? (4b) - GFP ,KSZ Iktatasi Dolfqmentumke Osztalyvezet6 -
Osztaly zelési referens
nem: nem sériilt
palyazat (4a)
EMIR adatok Palyazat
Feltsltés EMIR-be. feltoltve Z’;:Iﬁ:iftsgm
kit'o'nltép rogram esetén: Xzip Projekt dosszié naptari nap
f?foéfitigz ar?l?ﬁl a vonal- mely tartalmazza: vagy 1
i(’)gok ellené')rzéjs . projekt dosszié munkanap
- kitoltéprogram h'ién aban: tartalomjegyz&ket (amelyik
a becsatglt gD—rél a yor d " |, eredeti projekt kés6bb van)
. , . W adatlap és a A napi postai
Nem sériilt palvé formatumu Projekt adatlap Ivé | tolszd
palydzat | l4sa az EMIR-be palyazatta tételszamot
- Palyazat nyomtatasa benydjtott eredeti GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke jelentdsen
4a. Iktatott palyazat Y Y mellékleteket EMIR . . Osztalyvezetd meghaladé
g iy . , Osztaly zelési referens . i
(palyazati azonosito | cimke nvomtatésa - (papir alapt beérkezo
szam) clmKe ny AL e benyujtas esetén), kiildemények
palydzat osszes példanydra, beérkezett feldolgozasara
projekt dosszié elejére Kiildemény Kiilsn
(vonalkdd, név, palydzati boritékja intézkedési
azonosito feltiintetésével), A P
. ., . palyazo altal terv késziil az
projekt C?OSSZI? megnyitasa, beadott Iratkezelési
‘{Zg::l(:)?gizgyzek elektronikus szabalyzat
‘ adathordozok, a szerint. (pl:
projekt palyazat
kivalasztashoz, a leadasi
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Tevékenység

szerz6déskotéshez
,a
projektmegvalosit
ashoz és a
finanszirozas
megalapozasahoz
kapcsolodo
dokumentumokat.
A Palyazati e-
igyintézés
feliileten keresztiil
megkiildott és
beérkezett
dokumentumokat
nyomtatott
formaban, a
projekt dossziéba
leflizve nem kell
nyilvantartani,
ezen
dokumentumokat
az EMIR
Dokumentumtarb
an kell elérhetové
tenni.

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

hataridd, éves
adatszolgaltata

s)

4b.

igen: sériilten
érkezett palyazat

Felfliggesztés és a sériilt
részek potlasarol legfeljebb
egy alkalommal a palyazo
hivatalos (tértivevény) és
elektronikus értesitése
(legalabb 8 napra; ha a
palyazat beadasi
hataridejéig kevesebb mint
8 nap van hatra, a hataridé
megadasakor ezt
figyelembe kell venni )

Ertesitd levél
(sériilten érkezett
palyazatrol)

EMIR /
MAGtar

GFP KSZ Iktatasi
Osztaly

Dokumentumke
zelési
asszisztens
referns

Osztalyvezet6

Palyazat
beérkezésétél
szamitott 2
munkanap
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Tevékenység

Nem tortént meg

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

vagy nem
hataridében
Er’teusno lezvel i s to’rte’nt mega GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . ”
5. (sériilten érkezett Potlas megtortént? poétlas (5a) - . L. Osztalyvezetd -
P Osztaly zelési referens
palyazatrol)
Igen: beérkez6
potlas (sériilt
részekhez 5b)
Nemorinimeg | SHond
vagy nem a1 Beérkezett sériilt | EMIR / GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . P
Sa. D x . s lehetetlenné valik. A R . , L Osztalyvezetd -
hataridében tortént R 1oz palyazat MAGtar Osztaly zelési referens
meg a potlés beérkezett palyazat
tovabbra sem teljes
; « 1. | Sériilt részek potlasa, . . [ Palryazat’ o
Igen: Beérkezd potlas | ..~ ., 7 . Beérkezett teljes | EMIR / GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . X beérkezésétol
Sb. ot iktatasa, érkeztetési . 1o . . L Osztalyvezet6 L
(sériilt részekhez) , (ép) palyazat MAGtar Osztaly zelési referens szamitott 10
folyamat folytatasa
munkanap
Pélyazat be-
érkezésétol
szamitott 2
Palyazat - Projekt dosszié naptari nap,
atadasa GFP KSZ vagy 1
Palyazatkezelési Fosztaly / | , . . munkanap
, . K+F+I Palyazatkezeld atadot.t'p rojekt MA’Gta’r—ban - (amelyik
Beérkezett teljes (ép) . o ., dosszié az atadas GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumke . ,, .
6. PR Osztalyszamara (eredeti és ; . . L Osztalyvezetd kés6bb van)
/ sériilt palyazat . . datumanak Osztaly zelési referens . .
valamennyi elektronikus . s A napi postai
1 1s rogzitese A .
példany) tételszamot
jelentésen
meghaladd
beérkezd
kiildemények
feldolgozasara
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Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

kiilon
intézkedési
terv késziil az
Iratkezelési
szabalyzat
szerint (pl:
palyazat
leadasi
hatarid6)

Atadott projekt
dosszié

Projekt dosszié atvétele

Atvett projekt
dosszié

MAGtar-ban
az atvétel
datumanak
rogzitése

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly;

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Palyazatkezelési
referens

Program
asszisztens

Palyazat be-
érkezésétol
szamitott 2
naptari nap,
vagy 1
munkanap
(amelyik
kés6bb van)
A napi postai
tételszamot
jelentdsen
meghaladd
beérkezd
kiildemények
feldolgozasara
kiilon
intézkedési
terv késziil az
Iratkezelési
szabalyzat
szerint (pl:
palyazat
leadasi
hatérid6)
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Tevékenység

I1. Palyazatok befogadasi, tartalmi kritériumainak ellendrzése

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jovahagyo

Hatarido

EMIR adatok ellendrzése és
sziikség esetén javitasa

Folyamatos
s . elbiralas
Ha eltérés van a papiralapon esetén:
és az elektronikusan Pélyéz.at
benydjtott p,é lyéza’lt kozott, EMIR adatok beérkezésétol
Zﬁti;iﬁifgziaﬁgl Az ellendrizve, szamitott 7
s dontéselokészitd napon beliil
EMIR-be feltolteni. Kivalaszts GFP KSZ Szakasy
Sz;liia(;szeaslsa EMIR / Gazdasagfejleszté elbairzlsésos
) Egyéb dokumentumok Pro'ektg Josszicba MAGtar si Palyazatkezeld esetén:
Atvett projekt kinyomtatasa és projekt le fﬁJz('j it: Osztaly; Ben '.'tési
dosszié; EMIR dossziéba fiizése: Cé kivc;na t Adatok kézi Palyazatkezelési | ha téifiu(fé 51
adatok feltoltve - e-cegjegyzek.hu-rol vagy & .., |javitasa, GFP KSZ K+F+I | referens .
. e Nyomtatott, alairt . s " (szakaszzaras)
(EMIR statusz) Céginf6 cégkivonat, OMMF iearolds projekt Palyazatkezeld szAmitoft 7
ellenérzése, > OMMF gaz adatlap Osztaly .
. . Nyomtatott éves 1t napon beliil
igazolas (nyomtatva, beszimold modositasa
alairva) . .
Y s Sziikség esetén: GFP IH
éE-beszamrolo porta!rol .| Tulajdoni lap Fdosztalyok
nyomtatott éves beszamolo o .
o . jovahagyasa
-> sziikség esetén esetén + 7 na
nyomtatott tulajdoni lap (A 26/2012 P
(X.24) 40.§
alapjan )
Kivalasztott GFP KSZ
Déntésclékészitd | Dontéseldkészitdk palyazatkezelési Gazdasigfejleszte | » , , | Folyamatos
. . . . referens/ EMIR/ si Palyazatkezeld | Palyazatkezelési | Osztalyvezetd elbiralas
kivalasztasa kivalasztasa , . o .
sziikséges operativ MAGtar Osztaly; referens esetén:
koordinacios Palyazat
asszisztens/ GFP KSZ K+F+1 beérkezésétol
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Kapesolodo | poje1gs szervezeti | Felelds Ellenérzé

Tevékenység IT Hataridé

rendszerek | C5Y°¢8 munkakor Jovahagyo

referens/ Palyazatkezeld szamitott 7
csoportvezetd Osztaly napon beliil
Szakaszos
elbiralas
esetén:
Benyujtasi
hatarid6tol
(szakaszzaras)
szamitott 7
napon beliil

H
jovahagyasa
esetén + 7 nap
(A 26/2012.
(X.24)40.§
alapjan )

Folyamatos
elbiralas
o Abe{oge}dam kritériumok GFP KSZ es,ete,n:
Kivalasztott ellendrzése e . Palyazat

1. - Gazdasagfejleszté . oA
palyazatkezelési si Palvazatkezeld beérkezésétol
referens/koordindtor/ | A nemzeti fejlesztési Kitoltott, EMIR Osztai}ll i Masik szamitott 7
operativ koordinacios | miniszter 26/2012. (X.24) | befogadasi EMIR/ ¥ Palyazatkezelési | palyazatkezelési |napon beliil
asszisztens/ referens/ | NFM utasitasa az egységes | kritériumok Vorkflo referens/ referens/ Szakaszos

. 1 e 1r 1 g 1 s v s GFP KSZ K+F+I 1z
csoportvezetd mitkodési kézikonyv ellendrzési lista 1o ,, elbiralas
ras Palyazatkezeld \

kiadasarol 37.§-ban Osatil esetén:
Projekt dosszié meghatarozott befogadasi Y Benytjtasi
kritériumok ellenérzése. hatarid6tol
(szakaszzaras)
szamitott 7
napon beliil
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

Tevekenyseg :‘:n dszerek egység munkakor Jovahagyo Hatarido
IH
jovahagyasa
esetén + 7 nap
(A 26/2012.
(X.24)40.§
alapjan )
igen: befogadasi
Kitoltstt- EMIR fgt:;‘fgl‘zlz )
befogadasi Befogadasi kritériumok !
4. e Lo EMIR - - - -
kritériumok teljesiiltek? . L
ellendrzési lista nem. befogadam
kritériumok nem
teljesiiltek (4a)

Folyamatos
elbiralas
esetén:
Palyazat
beérkezésétol

GFP KSZ szamitott 7
Gazdasagfejleszté napon beliil
Befogadasi kritériumok Exiiiﬁlzi tasito 3;?;¥a.zatkezelo Alairasra géail;;ls;%
Nem: befogadasi nem teljesitése miatt KSZ ig ] befosaddsi ¥ Palyazatkezelési |jogosult tén:
4a. kritériumok nem hataskori elutasitas. evel berogadast | pr g referens/ személyek eseten:
teljesiiltek kr1.t en u’mok nem Ber}y}lj :[,aﬁl
teljesitése miatt GFP KSZ K+F+1I hatarid6t6l
Pélyazatkezeld (szakaszzaras)
Osztaly szamitott 7

napon beliil

IH
jovahagyasa
esetén + 7 nap
(A 26/2012.
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Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

(X.24) 40.§
alapjéan )

Amennyiben
visszaérkezik a
kikiildott levél
atvételét
igazolo
tértivevény,
akkor az
haladéktalanul
leflizésre keriil
a projekt
dossziéba.

igen: befogadasi
kritériumok
teljesiiltek

A palyazat befogadasa

(befogado levél kikiildése).

A befogad6 levél
tartalmazza a Palyazati e-
iigyintézés feliilet
hasznalatahoz sziikséges
jelszot.

Befogado levél
(Befogadott
palyazat)

EMIR

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Palyazatkezelési
referens/

Masik
palyazatkezelési
referens/

Folyamatos
elbiralas
esetén:
Palyazat
beérkezésétdl
szamitott 7
napon beliil
Szakaszos
elbiralas
esetén:
Benyujtasi
hatarid6tél
(szakaszzaras)
szamitott 7
napon beliil

IH
jovahagyasa
esetén + 7 nap
(A 26/2012.
(X.24) 40. §
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Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

alapjan )

Befogadott palyazat

Tartalmi ellenérzés

Befogadasi kritériumok
teljesitése esetén tartalmi
ellendrzés a palyazati
kiirasban szerepld
szempontok szerint

EMIR KMR vizsgalat.
OCCR és Kincstar
adatbazis szerint a palyazo
adatainak ellendrzése.

A nav.gov.hu-rél a be nem
jelentett alkalmazottat
foglalkoztatok listajanak
ellenérzése (nyomtatva,
alairva)

Kitoltott EMIR
tartalmi
ellendrzési lista
Nyomtatott, alairt
be nem jelentett
alkalmazottat
foglalkoztatok
listajanak
palyazora
vonatkozo része

EMIR
/Vorkflé.

/ GFP
KSZGazdasagfejl
esztési
Palyazatkezeld
Osztaly

palyazatkezelési
referens/

masik
palyazatkezelési
referens/

Folyamatos és
szakaszos
elbiralas esetén
a befogadas
napjatol
szamitott 20
napon beliil
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Kitoltott EMIR
tartalmi ellen6rzési
lista

Tevékenység

Dontés a tovabbi 1épésekrol,
megallapithatd jogosultsag?

igen:
megallapithatd
jogosultsag (8a)

nem: nem
allapithaté meg
jogosultsag, ezért
hianypotlas
sziikséges (8b)
nem: jogosulatlan,

nem hiany
potoltathatd (8c)

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

/GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

Felelos
munkakor

Palyazatkezelési
referens

Ellenérzo
Jovahagyo

Masik
palyazatkezelési
referens/

Hatarido

8a.

igen: megallapithato
jogosultsag

Dontés elézetes helyszini
ellendérzésrol (opcionalis
folyamatlépés)

Igen:

Kapcsolodo
folyamat: A
mindenkor
hatalyos
Helyszini
ellendrzési eljaras
szerint

Nem:

Ugras a Tartalmi
értékelés
folyamathoz

EMIR
/Vorkflo

/GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Palyazatkezelési
referens/

Osztalyvezet6
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Tevékenység

Palyazati e-

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

Folyamatos és
szakaszos
elbirdlas esetén
a befogadas
napjatol

Nem megallapithato A . e .. | Masik szamitott 20
Nem: nem allapithato | jogosultsag esetén ugylntezes Osztdly Pdlyazatkezelési palyazatkezelési | napon beliil
8b. . ; O . feliileten keresztiil | EMIR referens/
meg jogosultsag hianyp6tlas (valamennyi Kikiildatt referens/
hidnyossdg felsorolasaval) |} .. 616 Tevel GFP KSZ K+F+I A
s " hianypotlasra
Palyazatkezeld .
Osztaly legalabb 3,de
legfeljebb 15
napos hataridd
adhato.
ol A Tt A 11 2 i . Hianypotlas
Klk’uldott hianypotlo Hlan’ypotla's 1kt’atasa, és Beerkez’ettt EMIR/MAGt | GFP KSZ beérkezésétd]
8bl. levél atadasa az illetékes szakmai | iktatott és atadott |, - . Dokumentumke | - L
. . N it ar Iktatasi Osztaly L szamitott 2
(beérkezik) teriiletnek. hianypotlas zelési referens

napon beliil
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Tevékenység

A hataridében bekiildott

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

/GFP KSZ
Gazdasagfejleszté

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

hianypotlas keretében Adatok EMIR- si Palyazatkezeld
) bekiildott modositasok ben Osztaly Palvazatkezelési Beérkezést
8b2. Atvett hianypotlas atvezetése az EMIR-ben. A EMIR/MAGt fy - kdvetden
hianypotlas kiosztasa a Atadott ar referens haladéktalanul
palyazatot kezeld hianypotlas GFP KSZ K+F+1
kolléganak. Palyazatkezeld
Osztaly

igen: hianypotlas.

megfeleld, azaz a

palyazo jogosult

(8a) /GFP KSZ

iro gt Gazdasagfejleszté
‘(':{1 ; t’ ; Osztaly Palyazatkezelési \Ivazatkezelési Beérkezést
8b3. Atadott hianypotlas | Hianypotlas megfelel? azaz a palyazaiot | pvIR referens/ palyazatkezelest |y svetden

a rendelkezésre referens/ haladéktalanul

4116 hibas, nem GFP KSZ KAF41

megfeleld- adatok Palvazatkezels

alapjan kell Oszytél

értékelésre Y

terjeszteni.

A palyazé nem

jogosult (8¢)
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Tevékenység IT Hataridé

rendszerek | C5Y°¢8 munkakor Jovahagyo

Kerethataridé
4/2011 (1.28.)
Korm. rendelet
27.§ (1) b)
alapjan a
Projekt dontési
hatarideje
Folyamatos
elbiralas esetén
a beérkezéstol
szédmitott: 30
nap

Szakaszos
elbiralas esetén
a benyujtasi
nem: jogosulatlan és . . hatarid6tol
nem Ertékelési folyamat I’Jr%’rla(lsla} Tartalmi EMIR, (szakaszzarasto
hianypotoltathato elinditasa eriekeies Vorkflo 1) szamitott 30

folyamathoz na
GFP KSZ K+F+1 P

Palyazatkezeld

Osztaly

/GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld

Osztaly
8c.

nem: hianypétlas
nem megfeleld A hataridobe
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazo kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyulo eljaras
iddtartama

Hatarid6
hosszabbitas
esetén (GFP IH
Fdosztalyok
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

tajékoztatd
levél alapjan):
-4/2011 (1.28.)
Korm. rendelet
27.§ 3)
alapjan a
donteési
hataridé
meghosszabbit
asa +15
nappal

Befogadasi kritérium

Befogadasi kritériumok

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

9 ¢s tartalmi feltételek | /tartalmi feltételek EMIR/ Vorkflo EMIR / Osztalvvezets )
' ellendrzésén ateso ellendrzésének iitemének lekérdezések Vorkflo y
palyazatok figyelemmel kisérése GFP KS7 KAF41
Pélyazatkezeld
OsztalyOsztaly
GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
Foosztalyvezet6/f6osztalyve | Email / Vezetdi si Palyazatkezeld Sosziél 5/
zet6-helyettes tajékoztatasa | értekezletrol Osztaly . ,, F,S)OSZt,a yvezet,f) Sziikség esetén
. ,, o Osztalyvezet6 féosztalyvezeto-
a feldolgozasi iitemrol készitett helveties azonnal
0 EMIR/ Vorkflo emlékeztetd GFP KSZ K+F+1 4
’ lekérdezések Palyazatkezeld
Osztaly
Dontés a feldolgozasi Email / Vezet6i GFP KSZ Foosztalyvezetd
iitemtervrol: értekezletrol EMIR Gazdasagfejleszté |/ GFP KSZ Sziikség esetén
- Kalkulalt készitett si Palyazatkezeld | FOosztalyvezetd- | Titkarsag vezetd |azonnal
atfutdsiidd a | emlékeztetd Osztaly helyettes
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

Tevekenyseg :‘:n dszerek egység munkakor Jovahagyo Hatarido
jogszabalyi
hataridén
beliil van - GFP KSZ K+F+I
Kapacitas Palyazatkezeld
atcsoportositas Osztaly
- Kalkulalt atfutasi | Email / Vezetdi
id6 a jogszabalyi | értekezletrdl
hataridén kiviil van | készitett
- Kapacitas emlékeztetd
atcsoportositas
melletta GFPIH | GFP IH
Fdosztalyok Fdosztalyok
tajékoztatasa: és | tajékoztatdsa:
hataridé Téjékoztato levél
hosszabbitasi
kérelem benyujtasa
A feldolgozas a palyazatok
érkezési sorrendjében
torténik.
II1. Palyazatok tartalmi értékelése
Konnyitett eljarasrendii Konnyitett Konnyitett Kerethatarido
palyazat esetén: eljarasrenda eljarasrendi 4/2011 (1.28.)
o 1o . GFP KSZ o .
A kijelolt referens/ palyazat esetén: Gazdasaefeileszté palyazat esetén: Korm.
csoportvezetd kinyomtatja, | Tartalmi gl Masik rendelet 27.§

Befogadasi kritérium
és tartalmi feltételek
ellenOrzésén atesd
palyazatok

alairja és a projekt
dossziéba fiizi a kitoltott
tartalmi ellendrzo listat és
rogziti az EMIR-ben az
Osszesitett értékeld tablazat
megkiildése statuszt.

ellenorzo lista

Egyfordulos
projekt-
kivalasztasi
eljarasrenda
palyazat esetén:

EMIR

si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Palyazatkezelési
referens/

palyazatkezelési
referens/
Egyfordulos
projekt-
kivalasztasi
eljarasrendi
palyézat esetén:

(1) b) alapjan
a

Projekt
dontési
hatarideje
Folyamatos
elbiralas
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Egyfordulos projekt- esetén a
kivalasztasi eljarasrendii EMIR-bdl Osztalyvezetd beérkezéstol
palyazat esetén: generalt értékeld szamitott: 30
lap nap Szakaszos
A palyazat értékelése elbiralas
esetén a
benyujtasi
hatarid6tol
(szakaszzarast
0l) szamitott
30 nap.

A hataridGbe
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazd kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyulo
eljaras
id6tartama

Hatarid6
hosszabbitas
esetén (GFP
IH
Fdosztalyok
tajékoztatd
levél alapjan):
-4/2011
(1.28.) Korm.
rendelet 27.§
(3) alapjan a
dontési
hataridé
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

Befogadasi kritérium
és tartalmi feltételek
ellenOrzésén atesd
palyazatok

Tevekenyseg :‘:n dszerek egység munkakor Jovahagyo Hatarido
meghosszabbit
asa+ 15
nappal
Kerethataridé

Sziikséges-e tisztazo
kérdés?

igen: tisztazo
kérdés (2a)

nem: nincs
sziikség tisztazo
kérdésre (3)

EMIR

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Palyazatkezelési
referens/

Masik
palyazatkezelési
referens/

4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(1) b) alapjan
a

Projekt
dontési
hatarideje
Folyamatos
elbiralas
esetén a
beérkezéstol
szamitott: 30
nap Szakaszos
elbiralas
esetén a
benyijtési
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hatarid6t6l
(szakaszzarast
0l) szamitott
30 nap.

A hatarid6be
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazo kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyul6
eljaras
id6tartama

Hatarid6
hosszabbitas
esetén (GFP
IH
Féosztalyok
tajékoztatd
levele
alapjan):
-4/2011
(1.28.) Korm.
rendelet 27.§
(3) alapjan a
dontési
hataridé
meghosszabbit
asa+ 15
nappal
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2a.

igen: tisztazo kérdés

Tevékenység

Tisztazo kérdés kikiildése.
Nem egyértelmii
informdciok tartalmanak
tisztazasa érdekében

Palyazati e-
ligyintézés
feliileten keresztiil
tisztazo kérdés
kikiildve

Kapcsolodo
IT
rendszerek

EMIR

Felelos szervezeti
egység

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Felelos
munkakor

Palyazatkezelési
referens/

Ellenérzo
Jovahagyo

Masik
palyazatkezelési
referens/

Hatarido

Kerethataridé
4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(1) b) alapjan
a

Projekt
dontési
hatarideje
Folyamatos
elbiralas
esetén a
beérkezéstol
szamitott: 30
nap Szakaszos
elbiralas
esetén a
benyjtasi
hatarid6tol
(szakaszzarast
6l) szamitott
30 nap.

A hataridGbe
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazd kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyulo
eljaras
idGtartama

A Tisztazo
kérdésre
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

legalabb 3, de
legfeljebb 15
napos hataridd
adhato.

Hatarid6
hosszabbitas
esetén (GFP
IH
Fdosztalyok
tajékoztatd
levele
alapjan):
4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(3) alapjan a
dontési
hataridé
meghosszabbit
dsa+15
nappal

2al

Palyazati e-
ligyintézés feliileten
keresztiil tisztazo
kérdés kikiildve

Tisztazo kérdésre valasz
beérkezése a Palyazati e-
ligyintizési feliileten
keresztiil

tisztazd kérdésre
beérkezett valasz

EMIR

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Palyazatkezelési
referens/

Kerethatarid6
4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(1) b) alapjan
a

Projekt
dontési
hatarideje
Folyamatos
elbiralas
esetén a
beérkezéstol
szamitott: 30
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nap Szakaszos
elbiralas
esetén a
benyjtasi
hatarid6t6l
(szakaszzarast
6l) szamitott
30 nap.

A hataridGbe
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazo kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyulo
eljaras
idGtartama

Hataridé
hosszabbitas
esetén (GFP
H
Fbosztalyok
tajékoztatd
levele
alapjan):
4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(3) alapjan a
dontési
hatarido
meghosszabbit
4sa+ 15
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Tevékenység

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

nappal

A tisztazé kérdés keretében

bekiildott modositasok GFP KSZ
cllendrzése Gazdasagfejleszté
Tisztazo kérdésre Dontés: igen: egyeztetés si Pal ézi thezel('S
beérkezett valasz Sziikséges-e tovabbi J Palyazatkezelési . "
3 cayeztetés? . ) Osztaly f y Osztalyvezetd
. yeztetés? nem: nincs referens
nem: nincs szitkség . o tovabbi K+F+1 GFP KSZ
tisztazo kérdésre (Sziikséges-e tovabbi egyeztetés 1 "
cayertetés Palyazatkezeld
szaktarcakkal/mas Osztély
szervezeti egységekkel?)
GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
attekintett gsiil;ilazatkezelo Palyazatkezelési Osztalyvezetd/
3a. igen: egyeztetés Egyeztetés attekintése egyeztetési - Y referens/ Y
dokumentaci6d GFP KSZ K+F+1
Pélyazatkezeld
Osztaly
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

Tevékenység IT . .. svihasvé Hatarido
rendszerek | €2YS¢8 munkakor Jovahagyo
GFP KSZ
(opcionalisan) Gazdasagfejleszté
Helyszini si Palyazatkezeld
(1o Elézetes helyszini szemle (a o Osztaly Palyazatkezelési , "
3b. Befqgadott pa}yazat helyszini ellZn('Srzési ellenf)lrze51 . . |EMIR /referens/ Osztélyvezetd
(projekt dosszi€) tervben meghatarozottak ;Z?Za yzzéf szerintl GFP KSZ K+F+1
szerinti kockazatelemzés JeEy Pélyazatkezeld
alapjan) Osztaly
Koénnyitett
eljarasrenda
palyazat esetén:
Tartalmi
Projekt dosszié ellendrzo lista GFP KSZ
e g TS Gazdasagfejleszté
tls%tazo Kérdésre Ertelfelres !ﬂe’gesznese 2 Egyfordulos si Palyazatkezeld
beérkezett tisztazo kérdés, helyszini projeki- Osztily
3c. dokum’er.ltumolf,. e’:llenorzesrj eg'yzokon}'/veben kivalasztasi EMIR Palyazatkezelési A .
helyszini ellendri és a szaktarcakkal, mas eljardsrendii GFP KSZ K+F+1 | referens/ osztalyvezetd
j:}genztgls(/éizye\rlleﬂe sz}:ll’g’;:éls:fyseggel tortent palyazat esetén: Palyazatkezeld
Y Osztal
megallapitasaival. szaly

EMIR altal
generalt értékeld
lap
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Konnyitett
eljarasrendt palyazat
esetén:

Tartalmi ellendrzé
lista

Egyfordulos projekt-
kivalasztasi
eljarasrendl palyazat
esetén:

EMIR éltal generalt
értékeld lap

Tevékenység

Osszesité tablazat készitése
EMIR-b6! 6sszesitd
értékeld tablazat készitése
(dontésre torténd
el6terjesztés) tamogatasra
javasolt és elutasitasra
javasolt bontasban.

EMIR altal
generalt sszesitd
értékeld tablazat

Kapcsolodo
IT
rendszerek

EMIR

Felelos szervezeti
egység

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Felelos
munkakor

Palyazatkezelési
referens

Ellenérzo
Jovahagyo

osztalyvezetd

Hatarido

Kerethataridé
4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(1) b) alapjan
a

Projekt
dontési
hatarideje
Folyamatos
elbiralas
esetén a
beérkezéstol
szamitott: 30
nap Szakaszos
elbiralas
esetén a
benyjtasi
hatarid6t6l
(szakaszzarast
6l) szamitott
30 nap.

A hataridGbe
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazd kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyulo
eljaras
id6tartama

Hatarido
hosszabbitas
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti Felelos Ellenorzo

Tevékenység IT . .. o 2 Hataridé
rendszerek | €2YS¢8 munkakor Jovahagyo
esetén (GFP
IH
Féosztalyok
tajékoztatd
levele
alapjan):
4/2011 (1.28.)
Korm.
rendelet 27.§
(3) alapjan a
dontési
hatarid6
meghosszabbit
asa+15
nappal
Konnyitett
eljarasrendii palyazat
esetén:
Tartalmi ellen6rzé GFP KS,Z . .
lista Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld
, . Lo e, .1 s Osztaly
Egyfordulos projekt- | Ertékelés titemének EMIR/ Vérkflo |EMIR/ . "
kivalasztasi figyelemmel kisérése lekérdezések Vorkflo Osztélyvezetd
e P GFP KSZ K+F+I
eljarasrendi palyazat s "
h Palyazatkezeld
esetén: ,
Osztaly
EMIR aéltal generalt
értékeld lap
GFP KSZ
Fdosztalyvezet6/f6osztalyve | Email / Vezetdi Gazdasagfejleszté Féosztalvvezetd /
EMIR /Vorkflo zet6-helyettes tajékoztatasa | értekezletrol si Palyazatkezeld . ,, " ay ,, Sziikség
6. . . e ,, - . Osztalyvezetd féosztalyvezetd .
lekérdezések a feldolgozasi titemrol készitett Osztaly esetén azonnal
. ,, helyettes
emlékeztetd
GFP KSZ K+F+I
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Kapcsolodo

Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo

id6 a jogszabalyi
hataridén kiviil van
- Kapacitas
atcsoportositas
mellett a GFP IH
Foéosztalyoktajékoz
tatasa, hataridé
hosszabbitasi
kérelem

A feldolgozas alapja.
palyazatok érkezési
sorrendje.

Email / Vezet6i
értekezletrdl
készitett
emlékeztetd

GFP IH
Féosztalyok
tajékoztatasa:
Téjékoztato levél

EMIR

si Palyazatkezeld
Osztaly

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

Fdosztalyvezetd
/ féosztalyvezetd
helyettes

GFP KSZ
Titkarsag vezetd

Tevékenység IT . .. s . Hatarido
rendszerek | €2YS¢8 munkakor Jovahagyo
Palyazatkezeld
Osztaly
Dontés a feldolgozasi
iitemtervrol:
- Kalkulalt
gtfutza;llj;ioi & | Email / Vezetdi
Jogszavaly értekezletr6l
hataridon o
. készitett
beliil van > . ,,
iy emlékeztetd
Kapacitas
atcsoportositas
1y pee g GFP KSZ
Kalkulalt atfutasi Gazdashgfejleszté

Sziikség
esetén azonnal

IV. Dontési eljaras
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Tevékenység

Keretfigyelés
Tamogatasra rendelkezésre

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti

egység

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

allo keret figyelemmel EMIR, al‘Ea : . Osztaly; Palyazatkezelési | Osztalyvezetd
EMIR adatok kisérése: még rendelkezésre generdlt osszesitd EMIR referens/
, - [TeB Teree értékeld tablazat GFP KSZ K+F+1
all keretdsszeg (dontésre e ,,
i tm o Palyazatkezeld
torténd eldterjesztés) .
Osztaly
Konnyitett R
eljarasrendii palyazat K?,n r}yltett "
esetén: el;arz’isrendu ,
EMIR altal generalt Ic)}ag}lgalz}alt eseten:
Osszesitett értékeld ,, .
téblazat Féosztalyoknak
megkiildott,
Egyfordulos projekt- Exiiﬁltal
kivalasztasi EN GFP KSZ GFP IH
eljarasrendl palyazat L% A1 Gazdasagfejleszté | .. , . A .
. értékeld tablazat R .| Palyazatkezelési Fdosztalyokka
esetén: . s W si Palyazatkezeld .
Dontéshez sziikséges EMIR Osztaly: asszisztens | egyeztetett
> Ertékeld la anyagok atkiildése az GFP | Egyfordulos ¥ palyazatkezelési | Osztalyvezetd napon, de
P IH Féosztalyoknak projekt- referens/ legkésobb a
L . . - GFP KSZ K+F+I
. elektronikus uton (e-mailen, | kivalasztési s ,, tervezett
- EMIR altal e i Palyazatkezeld s .
g , vagy CD-n) eljarasrend , dontés napjan
generalt Osszesitett pélyazat esetén: Osztaly
értékeld tablazat GFP TH
Fosztalyoknak
megkiildott,

>Ertékeld lap

- EMIR A4ltal
generalt
Osszesitett
értékel0 tablazat
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Kapcsolodo

Tevékenysés IT F elel,('is szervezeti Felel6s : E!lefl(’irzb" Hataridé
rendszerek | €2YS¢8 munkakor Jovahagyo
Kotelezettségvallalas és
dontés GFP IH Foosztalyok
hataskor
EMIR éltal generalt | GFP IH Fdosztalyok Jovahagyott GFP IH
3. Osszesitett értékeld dontése: A palyazat Osszesitett EMIR Féosztalvok
tablazat tamogatasa, elutasitasa, értékelo tablazat Y
tartaléklista képzése
forrashiany esetén, vagy
ujraértékelésre visszaadas
EMIR-ben
rogzitett
dontések:
a) Tamogat GFP IH
Jévahagyott ds Foosztalyok
4 |Beszesiit éntékelo | Doniés rogzitése EMIReben | ©) EISI | gy GFP IH domestol
tablazat s Foosztalyok szamitott 1
c) Tartalékl nap
istara
helyezés
d) Ujraérték
elés
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EMIR-ben rogzitett

Tevékenység

Ertesité levél megkiildése
palyazonak a palyazoi
tajékoztato feliileten

EMIR altal
generalt,

Kapcsolodo
IT
rendszerek

EMIR/MAG

Felelos szervezeti
egység

GFP KSZ
Gazdasagfejleszté
si Palyazatkezeld

Felelos
munkakor

Ellen6rzo
Jovahagyo

Hatarido

Dontéstél

dontések: keresztiil ill. teljes tAmogatd | dontésrdl szolo ‘ Osztaly Palyazatkezelési | Alairasra jogosult L,
4. a) . . 1 11 42 , s .. . | TAR . szamitott 10
a) Tamogatas |levél kiildése papiralapon a | értesités (sziikség Norkflo referens személy napon beliil
jogszabalyi feltételeknek esetén Tamogatoi GFP KSZ K+F+1 p
megfelelden. Ertesitd levél | okirat) Palyazatkezeld
masolata Osztaly
GFP KSZ
EMIR éltal generalt, Qaz@as’agfej leszEe Dontésrol
déntésrdl szl T4mogatott palyézé projekt si Palyazatkezeld 52616 értesités
CONLESTO! $2010. SOt palyazo projext | A adott projekt | EMIR/Vérkfl | Osztaly Palyazatkezelési | Osztalyvezetd 2010 ¢
4.a)/1 | értesités (sziikség dossziéjanak atadasa a . . { kikiildése
F hy iy e dosszié 60/MAGTAR referens .
esetén Tamogatoi szerz6déskezelési teriiletnek utana
. GFP KSZ K+F+I
okirat) 1 ,, folyamatosan
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP
Palyazati e- KSZGazdasagfe;jl
E ., TR L ligyintézés esztési
Ex{i:ke_n rogzitett E;‘{ezlztg;zl\;e; rr;?gel;;lé(iiese feliileten keresztiil Palyazatkezeld Palvazatkezelési Dontéstol
4b) : . palyazonak a paty kikiildott, értesité | EMIR Osztaly; y . . szamitott 15
b) Elutasitas tajékoztato feliileten . [ referens osztalyvezetd .
Keresztiil levél a palyazat napon beliil
’ elutasitasarol. GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly
Ha az adott palyazat Palvizati e- GFP
megfelelt a i };ntézés KSZGazdasagfejl
EMIR-ben rogzitett | tdimogathatdsaghoz &y .. esztési
s o S feliileten keresztiil 1. ,, o
dontések: sziikséges minimalis Kikiildétt. értesitd Palyazatkezeld Palvazatkezelési Dontéstol
4.0) ¢) Tartaléklista | kovetelményeknek, de ) ’ EMIR Osztaly Y . ,, szamitott 15
. S . levél a referens osztalyvezetd .
ra helyezés | forrashiany miatt nem tartaléklistéra napon beliil
tamogathato, a GFP ITH helvezésrol GFP KSZ K+F+I
Féosztalyok dontése alapjan y ) Palyazatkezeld
tartaléklista képezheto. Osztaly
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4.d)

EMIR-ben rogzitett
dontesek:
d) Ujraértékelé
s

Tevékenység

Az GFP IH Féosztalyok
dontés értelmében ugras a
tartalmi értékelés elejére

Kapcsolodo
IT
rendszerek

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenérzo
Jovahagyo

Hatarido

Kerethatarido:
az
ujraértékelés
elrendelésétél
szamitott 30
napon beliil.

A hataridébe
nem szamit
bele:
hianypotlas,
tisztazo kérdés
vagy a kifogas
elbiralasara
iranyul6
eljaras
idGtartama.
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1. Szerzodéskotés kétoldalian aldirt szerzodések esetén

1. Fiiggelék a 23. melléklethez

Szerzédéskotési feladat G,F P,KSZ -
szignalasa, és a Palyazatkezelési
o a e s Szerzédéskotési Fdosztaly: GFP
. . 4. .. | szerzodéskotési feladat . , [ i o
Tamogatasi dontés | .. ", feladat szignalva, KSZ Témogatasi Dontés rogzitését
rogzitése referenshez . EMIR/ P ,, / o
(EMIR-ben . rogzitve referenshez, ; Szerzodéskezeld . ,, - kovetd 3
. Amennyiben a referens A MAGTAR . osztalyvezetd .
rogzitve) oo | szerzOdéskotési Osztaly / munkanapon beliil
azonos a dontéselokészitést o .
A s feladat nyilvantartas
végz0 referenssel, a 1épés
nem relevans
Dokumentumok
lekérdezése a tdmogatasi
AT e hs szerzOdéstervezet és hozza GFP KSZ
Szerzddéskoteési e e -
. kapcsolodo Palyazatkezelési
feladat szignalva, sablondokumentumok Foosztaly: GFP
rogzitve . ; i Tamogatasi EMIR/ vy R Palyazatkezelési Dontést kovetd 5
lekérdezése az EMIR-bA, 14 ; KSZ Téamogatasi g
referenshez, R X Szerzédés (TSZ) MAGTAR/ 14 . | referens/ - naptari napon
A4 g4t tovabba minden egyéb a . Szerzodéskezel6 ..
szerzddéskotési . (1w sy . |sablondokumentum | sablontar . beliil
tamogatasi dontésrol szolo Osztaly /
feladat Y e Lt
nvilvantartas értesités keltezését kovetd
Y dokumentumok MAGTAR-
bol /sablontarbdl valo
beszerzése.
Tamogatasi szerzodés
kltolte:’se: elll.et,lo.rzesc?. GFP KSZ
Szerz6déskotési segédlet et - 1 -
, L , . Kitoltott, ellendrzott Palyazatkezelési [
Tamogatasi testreszabasa (amennyiben 1A st A e Masik g 1
1A . TSZ, szerzodéskotési Foosztaly: GFP (1o - Dontést koveto 8
Szerz6dés (TSZ) | relevans). . . L palyazatkezelési g
segédlet ( EMIR KSZ Tamogatasi o - naptari napon
sablondokumentu . s . | Palyazatkezelési |referens ..
, L amennyiben Szerzédéskezeld beliil
m Tamogatasi , . referens/
relevans) Osztaly /

szerzOdéstervezet adatainak
formai és szdmszaki
ellen6rzése. Az elbre
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti

egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

meghatarozottak szerint
hianyzo adatok (pl.
bankszamla,
létesitményjegyzék)
feltoltése a palyazatbol.

A tdmogatasi szerz0dés

Donteést kovetd 10
naptari napon

fo ot s GFP KSZ beliil
tervezet és tamogato6 levél 1o -
ostizasa Palyazatkezelési
p EMIR Foosztaly: GFP Masik Amennyiben
Kitoltott, . Ellendrzott, kikiildott 0 KSZ Tamogatasi | Palyazatkezelési 1 - visszaérkezik a
. A dokumentumok (papir 12 /MAGTAR/ 12 ,, palyazatkezelési S, ,
ellenérzott TSZ szerzOdéscsomag 1z Szerzodéskezeld | referens/ kikiildott levél
alapon vagy pdf Vorkflo . referens e g 12, ,
; Osztaly atvételét igazolo
formatumban, CD-re R
. . tértivevény, akkor
mentve) kipostazasa :
p o az haladéktalanul
a kedvezményezett részére .y .
leftizésre keriil a
projekt dossziéba.
GFP KSZ
Palyazatkezelési
Ellendrzott, igen beérkezett (6) By O | pvinatkonelési Kézhezvételtd]
kikiildott TSZ hatéridére beérkezett? EMIR A B Y - szamitott 60 napon
1 . Szerzddéskezeld | referens/ e
szerz6déscsomag nem érkezett be (8) . beliil nyujtottak be
Osztaly
GFP KSZ
Palyazatkezelési
Tamogatasi Szerzodés ( Fosztaly: GFP
igen beérkezett valamint benytjtandé Atvett" T?mogatam MAGTAR KSz Tar’nogatas”l Palyazatkezelési | Iktatastol szamitott
o Szerz6dés csomag Szerzodéskezeld | referens/ 1 munkanap
dokumentumok atvétele Osztaly
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Tevékenység IT rendszer Felel,0 s szervezeti Felelos E!leflorzol’ Hatarido
? egyseég Jovahagyo
GFP KSZ
A szerz6déskotéshez Palyazatkezelési
sziikséges, palyazo altal o Fooszt%ly: GFI? . o | Mmasik Beérkezéstol
i . , . | becsatolt dokumentumok, | Ellen6rzott KSZ Tamogatasi | Palyazatkezelési o - . -
Atvett Tamogatasi . iy EMIR 14 ,, Palyazatkezelési szamitott 5 naptari
w1 valamint az alairt dokumentumok Szerzodéskezeld | referens/ N
Szerz6dés csomag . L. . 1x . referens napon beliil
Tamogatasi Szerz6dés Osztaly
teljességének ellendrzése
Hianypotlas
sziikséges (8a)
Helyszini ellenérzés
sziikséges (8b)
A projekt
modosuldsa miatt az
eredeti Szerzodés
nem léptethetd
hatalyba (8c) GFP KSZ
Ellendrzott Palyazatkezelési
dokumentumok Dontés a tovabbi JO%I a!lasfoglalas Fooszta}ly: GFI,) .| Palyazatkezelési Ellen6rzést
1épésekrél sziikséges (8d) ) KSZ Tamogatési | oo/ i kdvetden azonnal
(8a,8b,8¢,8d,8e Szerzddéskezeld
outputok alapjan) Déntés visszavonasa Osztaly

sziikséges (8¢)

Engedményezési
szerzddés érkezik
(81f/1)

Hatarido
hosszabbitasi

kérelem érkezett (8g)

Dokumentacio teljes
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Tevékenység

(13)

IT rendszer

Felelos szervezeti

egység

Felelos

Ellen6rzo/

o o Hatarido
Jovahagyo

GFP KSZ
Felszolitas hianypotlasra, , Ezlo};azztzk??;elfl iz:lllffozésml
Hianypotlas legfeljebb egy alkalommal, U EMIR / i Palyazatkezelési .
8a. g . Hianypotlo levél ; KSZ Tamogatasi - legfeljebb 10
sziikséges maximum 30 napos MAGTAR Py . | referens/ i
i Szerzodéskezeld naptari napon
hataridével ; ..
Osztaly beliil
GFP KSZ
Helyszini ellen6rzés Pzilyazz’ltkezelem
. . Foosztaly: GFP
Helyszini . . lefolytatasa a , (o oz -
o Helyszini ellendrzés . . KSZ Tamogatasi | Palyazatkezelési
8b. ellendrzés . . mindenkor hatalyos |- 1 " - -
P kezdeményezése . A Szerzdéskezeld | referens/
sziikséges Helyszini ellendrzési .
s . Osztaly
eljarasrend szerint
A Projekt A médositas GFP KSZ
modosulasa miatt . o Palyazatkezelési I -
. eredményeként j . N . Palyazatkezelési
8c. az eredeti , . oy Ugras a 3. ponthoz - Foéosztaly: GFP - -
hoy Tamogatasi Szerz6dés , ... |referens/
Szerzédés nem tervezet készitése KSZ Tamogatasi
léptethetd hatalyba Szerzddéskezeld
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Tevékenység IT rendszer Felel,0 s szervezeti Felelos E!leflorzol’ Hataridé
? egyseég Jovahagyo
Osztaly
GFP KSZ
Palyazatkezelési
R . Fdosztaly: GFP s -
8d. Jogl a!lasfoglalas Jogi allasfoglalas kérése Jogi allasfoglalas - KSZ Tamogatasi Pdlyazatkezelési | _ -
sziikséges 1 . | referens/
Szerzddéskezeld
Osztaly
Foéosztaly
ezetd/fosztalyvezet
GFP KSZ O-helyettes
Palyazatkezelési /osztalyvezeté (GFP
Déntés Foosztaly: GFP KSz Beérkezéstol
. . s . . Visszavont . g KSZ Tamogatasi | Palyazatkezelési | Palyazatkezelési szamitott 10
8e. visszavonasa Dontés a visszavonasrol . P EMIR rogzités P A M o L
sziikséges tamogatasi dontés Szerzodéskezel6 | referens/ Fdosztaly: GFP naptari napon
Osztaly KSZ Témogatasi beliil
Szerzddéskezeld
Osztaly)
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

GFP KSZ
UTINE Palyazatkezelési
Az algirt OFP 82 Palydsati Jogi | Féosztaly: GFP
tamogatasi ) . .« 1. | Atadott KSZ Tamogatasi e -
14 ... | engedményezési szerzodés . - 14 . | Palyazatkezelési
8f/1 | szerzodéssel egyiitt | , = Engedményezési - Szerzodéskezeld - 2 munkanap
, e atadasa iy . referens/
engedményezési szerzodés Osztaly
szerzOdés is
érkezik
Szerz6dés megfeleld
(815)
Atadott Formai tgrtalm} ylzsgalﬂat ’ S.z'erzoc’ies’hez GFP KSZ
. .. | Engedményezési szerz6dés | hianypotlas TR .
8f/2 | Engedményezési . . 1 - Palyazati Jogi Jogi referens - -
1r formai és tartalmi sziikséges (81/3), ,
szerz6dés . . Osztaly
vizsgalata legfeljebb egy
alkalommal,
maximum 30 napos
hataridével
Szerzédéshez . A Hianypotlasra GFP KSZ
s Hp levél elkészitése, it 1 s 1A T . .
8f/3 | hianypotlas et s felszolito levél - Palyazati Jogi Jogi referens - -
it kikiildése o .
sziikséges kikiildve Osztaly
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Tevékenység

Szerz6dés megfeleld
(85)

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

H1an}’1[30’t lasra} Engedményezési szerzodés GFP KSZ
felszolito levél . . . L R . .
8f/4. Kikiildve formai és tartalmi Engedményezési - Palyazati Jogi Jogi referens - -
. . vizsgalata szerz6déshez ismételt Osztaly
(beérkezik) s
hianypotlas
sziikséges (813)
Feljegyzés készitése és )
Megfeleld dladdsa GFPKSZ ~ — JAtdott GFP KSZ
8f/5 | engedményezési Palydzatkezelési Foosztdly: | engedményezési - Palyazati Jogi Jogi referens - -
& eny GFP KSZ Tamogatasi szerzOodés ¢s ya & &
szerz6dés o . . , Osztaly
Szerzdéskezeld feljegyzés
Osztalynak
GFP KSZ GFP KSZ
Tamogatasi Tamogatasi
Pénziigyi és Pénziigyi és
Atadott Atadott Monitoring Monitoring
engedményezési Bankszamlaszam rogzitése, | engedményezési Fosztalyvagy Féosztdlyvagy
8f/6. 1n . o ’ 1 - GFP KSZ GFP KSZ - -
szerz6dés és amennyiben sziikséges szerzO6dés és e A
feljegyzés feljegyzés Penngy.l ©s Penngyl cs
Monitoring Monitoring
Foosztaly Foosztaly
referense
GFP KSZ GFP KSZ
Tamogatasi Tamogatasi
Atadott Uj bankszamlaszam Engedményes Penngy} ©s Penngy.l ©s
. (o i . . Monitoring Monitoring
engedményezési | rogzitése bankszamlaszam . .
81/7. 1 P . . . . - Fdosztalyvagy Foosztaly vagy | - -
szerz6dés €s Uj bankszamlaszam rogzitve, amennyiben
. , R Lo GFP KSZ GFP KSZ
feljegyzés rogzitése az EMIR-ben sziikséges e e
Pénziigyi és Pénziigyi és
Monitoring Monitoring
Foosztaly Foosztaly
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Felelos szervezeti

Ellen6rzo/

Tevékenység IT rendszer 2 Felelos - . Hatarido
? egyseég Jovahagyo
referense
GFP KSZ
Palyazatkezelési
Beérkezett . e, Fdosztaly: GFP Beérkezéstol
1o A kérelem el6terjesztése az . L (s - .
hatarid6é o e, KSZ Tamogatasi | Palyazatkezelési . ,, szamitott 10
8.g s illetékes GFP IH El6terjesztés - 14 - Osztalyvezet6 gy
hosszabbitasi . . Szerzodéskezeld | referens/ naptari napon
, f6osztalyok szamara ; .
kérelem Osztaly beliil
Igen, beérkezett,
dokumentacio teljes
(13) GFP KSZ
Palyazatkezelési
Igen, beérkezett, Foosztaly: GFP Palvazatkezelési
9. Hianypotlo levél Hianypotlas beérkezett? dokumentacié nem EMIR rogzités | KSZ Tamogatasi y - -
. c 14 . | referens/
teljes — tisztazo Szerzddéskezeld
kérdés kiildése Osztaly
sziikséges (10)
nem érkezett be (11)
Igen, beérkezett,
dokumentacio teljes GFP KSZ
(13) Palyazatkezelési
Fdosztaly: GFP Pélyazatkezelési
10. i 14 s Tisztazo kérdés beérkezett? | Igen, beérkezett, EMIR rogzités | KSZ Tamogatasi | referens//
Tisztazo kérdés L 14 A
dokumentacié nem Szerzodéskezeld
teljes (11) Osztaly

nem érkezett be (11)
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Alairt TSZ nem
érkezett be
hataridére

HP nem érkezett

Tevékenység

Tamogatas visszavonasa

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

be hataridére Tamogatas visszavonasat GFP KSZ
rogziteni az EMIR-ben, Palyazatkezelési
Tisztazo kérdés | Amennyibena . Flosztdly: GFP ) P A hatéridé
. Kedvezményezett nem tett | Visszavont . KSZ Tamogatasi | Palyazatkezelési | Alairasra jogosult .
11. | nem érkezett be . . P EMIR rogzités 1 ,, . lejaratat kovetd 5
i eleget maradéktalanul a tamogatasi dontés Szerzédéskezeld | referens/ személyek
hataridére 1rer 1o 2 ; munkanap
felszolito levélben Osztaly
Dokumentacié foglaltaknak. RF U Regionalis
tisztézd kérdés osztdlyok/
. . Beérkezett dokumentumok
utan sem teljes . -/
ellenérzése alapjan
Visszavont
tdmogatdsi dontés
GFP KSZ
A témogatasi GFP KSZ Palydzatkezelcsi Tamogatasi
e (s e ‘o Fdosztaly: GFP s - szerzodés
L szerzodéstervezet alairasa a | Palyazatkezelési . .. | Palyazatkezelési s . "
Dokumentacid . . . a1 PG o KSZ Tamogatasi Alairasra jogosult | beérkezésétol
12. . Tamogatd megbizasabol a | Fosztaly altal alairt | - 1 . | referens/ . L
teljes g L . L Szerzddéskezeld személyek szamitott 10
GFP KSZ Palyazatkezelési | Tamogatasi . (o
P oy Osztaly naptari napon
Fdosztaly altal Szerzodés N
beliil
GFP KSZ
Palyazatkezelési
, L, 1o Foosztaly: GFP s L . , .
KSZ altal alairt Adatok feltoltése az EMIR- , , . | Palyazatkezelési Hatalyba 1épést
, L . . KSZ Tamogatési .
13. Tamogatasi be Rogzitett adatok EMIR rogzités 14 . | referens - koveto 1
oy Szerzodéskezeld .
Szerz6dés . munkanapon beliil
Osztaly

385




Felelos szervezeti

Ellen6rzo/

Tevékenység IT rendszer 2 Felelos - . Hatarido
? egyseég Jovahagyo
GFP KSZ
GFP KSZ Palyazatkezelési
Palyazatkezelési Hatalyos tamogatasi Hatalyba Iépett Foosztaly: GFP Palvazatkezelési Hatalyba Iépést
14. | Foosztaly altal szerz6dés postazasa a tamogatasi szerz6dés | MAGTAR KSZ Tamogatasi Y - kovetd 1
. - o . . . 1 . | referens .
alairt Tamogatasi | palyazonak ¢és mellékletei Szerzddéskezeld munkanapon beliil
Szerz6dés Osztaly
A hatélyos timogatasi
szerzddéssel rendelkezd
Kedvezményezettek
r’)alya’lzatl dczss21e1nf1k. G,F P,KSZ - A postazast kovetd
. . atadasa a Tamogatasi Palyazatkezelési .
Hatalyba lépett énziigyekeért felelos ‘ Foosztaly: GFP Palyazatkezelési maximum 5
tamogatasi p £y e Atadott palyazati MAGTAR, i Y naptari napon
15. 1% 4 Igazgatosagra .y - . KSZ Tamogatasi | referens - .. ,,
szerz6dés és P . dossziék VORKLFLO 14 ,, beliil, el6leg
. . El6legigénylést matricaval Szerzodéskezeld P .
mellékletei . A . igénylés esetén 1
jelezni sziikséges a Osztaly .
., i L munkanapon beliil
dosszién. Kozigazgatasi és
Regionalis Programok
Igazgatosag esetében nem
relevans.
I1. Szerzédéskotés Tamogatéi Okirattal
Szerzdéskotési feladat G,FP,KSZ .-
P A s Palyazatkezelési
szignalasa, és a Szerzodéskotési a1
ot n e g _y Foosztaly: GFP
. . 1. | szerz8déskotési feladat feladat szignalva, . o
Tamogatasi dontés | .. "~ . . KSZ Tamogatasi
rogzitése munkatarshoz rogzitve EMIR/ 1 A
1. (EMIR-ben . . . ; Szerzddéskezeld . ,, - -
. Amennyiben a munkatars | munkatarshoz, MAGTAR i osztalyvezetd
rogzitve) i wlg g, TS Osztaly /
azonos a dontéselokészitést | szerzodéskotesi

végz6 munkatarssal,a 1épés
nem relevans

feladat nyilvantartas
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Dokumentumok
lekérdezése a Tamogatdi

Szerz6déskotési Okirat és hozza kapcsolddd GFP KSZ
feladat szignalva, | sablondokumentumok e A Palyazatkezelési 1 -
rogzitve lekérdezése az EMIR-bdI, I;;iggoggéilgﬁﬁiott EMIR/ Foosztaly: GFP feafleyrziztkezelem
munkatarshoz, tovabba minden egyéb a (TO) & MAGTAR/ KSZ Tamogatasi -
szerz6déskotési tamogatasi dontésrdl szolo sablondokumentum sablontar Szerzodéskezeld
feladat értesités keltezését kovetd Osztaly /
nyilvantartas dokumentumok MAGTAR-
bol /sablontarbol vald
beszerzése.
GFP KSZ
A Tamogatdi Okira Pilyizatkczelés
alairasa a Tamogato Fosztaly: GFP Palyazatkezelési
Kitoltott, i oa1s Alairt Tamogatoi KSZ Tamogatasi Alairasra jogosult
P megbizasabol az GFP KSZ . - i . | referens/ ,
ellenérzott TO P g Okirat Szerzddéskezeld személyek
Palyazatkezelési Foosztaly .
. Osztaly
altal
Dontést kovetd 10
naptari napon
GFP KSZ beliil
Palyazatkezelési
GFP KSZ S . .
Palyazatkezelési A Tamogat6i Okirat e 1ot et gne, | EMIR Fooszta}ly. GFI,) . | Palyazatkezelési N{am’k - Amen{lylbep
. e . Ellen6rzott, kikiildott ‘ KSZ Tamogatasi palyazatkezelési visszaérkezik a
Fo6osztaly altal postazasa a . s A /MAGTAR/ s . | referens/ oot .
(s . . s Tamogat6i Okirat .11 r Szerzodéskezeld referens/ kikiildott levél
alairt Tamogatoéi | kedvezményezett részére Vorkflo . e tal .
Osztaly atvételét igazolo

Okirat

tértivevény, akkor
az haladéktalanul
leftizésre keriil a
projekt dossziéba.
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Tevékenység IT rendszer Felel,o s szervezeti Felelos E!leflorzol’ Hataridé
egyseég Jovahagyo
GFP KSZ
GFP KSZ Palyazatkezelési | Palyazatkezelési
Palyazatkezelési Adatok feltoltése az EMIR- EOSOZSZ’IEZK;)G;ESi ?:;:;ZIZSHS/ Hatalyba 1épést
5. Foosztaly altal be Rogzitett adatok EMIR rogzités Syerzd déskizel(')' - koveto 1
alairt Tamogatoi . munkanapon beliil
Okirat Osztdly
A hatélyos Tamogatoi
Okirattal rendelkez6
Kedvezményezettek G,F P ,KSZ L A postazast kovetd
A s Palyazatkezelési .
palyazati dosszicinak ‘ Féosztaly: GFP Palyazatkezelési maximum >
6 Hatalyba Iépett atadasa a Tamogatasi Atadott palyazati MAGTAR, KSZ Télli/l.o atasi | re fe};ens y i naptari napon
‘ Tamogatdi Okirat | pénziigyekért felelos dossziék VORKLFLO R— déskizel(’)' beliil, el6leg
Igazgatosagra Osztal igénylés esetén 1
El6legigénylést matricaval y munkanapon beliil
jelezni sziikséges a
dosszién.
I11. Visszalépés
GFP KSZ
Palyazatkezelési
Palvazé A palyazo visszalép/ elall a EOSOZSZIEZKOG;EQ Palyazatkezelési
1. ayazo . szerz6déskotéstol, Visszalépett palyazé | EMIR rogzités L AMOBATAST | 1o ferens/ - -
visszalépési igénye visszavonia a palvézatat Szerzédéskezeld
Ja a paly ’ Osztaly
GFP KSZ A levél atvételétol
Palyazatkezelési szamitott 2
. Foosztaly: GFP s - munkanapon beliil
Visszalépett A, menedz'ser"a lt&,ﬂ Visszalépés ; KSZ Tamogatasi Pdlyazatkezelési
2. o, valaszlevél kiildése a . . . | MAGTAR 1z . referens/ - .
palyazé visszalénésrél tudomasulvétele levél Szerzédéskezeld Amennyiben
PEsTol. Osztaly visszaérkezik a
kikiildott levél
atvételét igazold
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

tértivevény, akkor
az haladéktalanul
leflizésre kertil a
projekt dossziéba.

GFP KSZ
. o Palyazatkezelési s -
Visszalépés . o Wy Palyazatkezelési
3, tudomasulvétele EM IB: ben visszalépés Visszalépés rogzitve | EMIR rogzités Fooszta}ly. GFI,) .| referens/ - Azonnal
. rogzitese KSZ Téamogatasi
levél oy ,,
Szerzodéskezeld
Osztaly
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1. Fliggelék a 24. melléklethez

P eg Outp d el0 de
I. Szerzodésmédositasi kérelem fogadasa csoportositisa
Kedvezményezett
szerz6désmodosita AR 2 1t s
. Szerz6désmodositasi
st kezdeményez .
kérelem T
Szerz6désmodosit Szerz6désmodosit
GFP KSZ Szerzédésmodositasi . . . . . | ast kezdeményezd
1. . . SR feljegyzés a - ast kezdeményez6 . |-
Fdosztalyok kérelem/igény jelzése S ir e . j szervezeti egység
szerz6désmodositasi szervezeti egység .
valamely L munkatarsa
. . igényrol
szervezeti egysége
jelzi a médositas
sziikségességét
szerzodésmodosita | Szerzodésmodositasi Iktatott, tovabbitott Syerz6désmodosit
si kérelem kérelem/igény szétosztasa szerz6désmodositasi STAT . . .« | Szerzédésmodosit
; ast kezdeményez6 | . o . ot Lo e
) kérelem ) szervezeti ast kezdeményezd | észlelést kovetden
© | feljegyzés a (Iktatott szerz6désmodositasi MAGTAR covséo/GEP KS7Z szervezeti egység azonnal
szerz6désmodosita | kérelem megkiildése az illetékes | Atadas-atvételi VORKFLO EYSes munkatarsa

si igényrol

szervezeti egység részére)

jegyz6konyv

Iktatasi osztaly

Iktatott,
tovabbitott
szerz6désmodosita
3. | sikérelem

Atadas-atvételi
jegyzokonyv

Modositasi tipus kategorizalasa

1.
Adatbejelentés/valtozasbejelenté
S

2. Egyszertsitett szerzodés-
modositas

3. Standard szerz6désmodositas
4. Felbontasi kérelem

Adatbejelentés folyamata
(I1/1)

Egyszertsitett
szerz6désmodositas
folyamata (I11/1.)
Standard
szerz6désmodositas
folyamata (IV/1.)
Szerz6dés felbontasa
(VI/1)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I1
Palyazatkezeld
Osztaly

kijelolt referens
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Atadas-atvételi Tamoga'f351 ,,
ieayzokonyv a STAT Szerzddéskezeld )
Jegyzoronyva A kategorianak megfeleld WA a4 Osztaly/ L. Atvételtol
szerz6désmodosita PPN .| Szerz6dés modositasi masik .

4. S szerz6dés modositas tervezet €s 1A { GFP KSZ K+F+I | referens szamitott 10
i igényr6l kisérdlevél elkészitése felszolitds MAGTAR | 514 atkezeld referens munkans
kategoridba VORKFLO Y P

Osztaly
sorolva

I1. Adatbejelentés folyamata
Adatbejelentés GFP KSZ
folyamata Tamogatasi
vagy Keérelem/sziikség esetén a STAT Szerz6déskezeld
adatvaltozast s ki Osztaly/

1. | bejelentd lap g(l)\islﬁ?baetgetele, e rogzitese Atvett kérelem/dosszié MAGTAR GFP KSZ K+F+I | referens - -

Valtozas bejelentd VORKFLO | Palyazatkezelo
formanyomtatvany EMIR Osztaly
, alatdmasztd
dokumentumok
GFP KSZ
Atvett Adatbejelentés ellenérzése Ellendrzott / kitoltott adat Tamo'gat’am " masik at\fet‘?lt()l .

2. , - . s Szerzddéskezeld | referens szamitott 5 naptari

kérelem/dosszié bejelentési kérelem ] referens
Osztaly/ nap
GFP KSZ K+F+]
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

egység
Palyazatkezeld
Osztaly

Ellendrzott /
kitoltott adat
bejelentési
kérelem

Kérelem elfogadhat6?

igen: elfogadhat6 (4)

nem: kérelem nem
fogadhato el (7)

GFP KSZ
Téamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Pélyazatkezel6
Osztaly

referens

masik
referens

Kérelem
elfogadhato

Kérelem hianyos?

igen: kérelem hianyos (5)

nem: kérelem teljes (11)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

masik
referens

igen: kérelem
hianyos

Hidnypotlas kikiildése,
legfeljebb egy alkalommal,
maximum 30 napos hataridével

Hianypétlasra felszolito levél
elkészitése, iktatasa,
kinyomtatésa,
alairasa/alairatasa, lefiizése,
atadasa kikiildésre.

Tértivevény visszaérkezés,
leflizés

Hianypétlasra felszolitd
levél kikiildve

MAGTAR
EMIR
STAT
VORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

masik
referens

atvételtol
szamitott 5 naptari
nap

392




Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
S, Tamogatasi e T
L igen: Hidnypotlas MAGTAR | Szerzédéskezelt felsz6lito level
Hianypotlasra beérkezik (8) EMIR Osztaly/ atvételét kovetden
felszolito levél Hianypotlas beérkezik? Y - - a hianypotlasra
. o STAT GFP KSZ K+F+I i
kikiildve nem: Hianypo6tlds nem -- . (1o ,, adott id6 + 5
. . VORKFLO | Palyazatkezeld
érkezik be (7) Osztaly munkanap
Szerz6désmodositasi kérelem
elutasitasa
Elutasito levél iktatasa,
kinyomtatésa,
alairasa/alairatasa, lefiizése, A kérelem
atadasa kikiildésre. beérkezéstol
Kérelem nem GFP KSZ PR
fogadhato el A levélben fel kell hivni a Tamogatasi naptiri na
Kedvezményezett figyelmét, MAGTAR Szerzddéskezeld Osztalyvezetd meﬁ be a P,
HIANYPOTLAS | hogy az adatvaltozast ismételten Elutasité levél kikiildve EMIR Osztaly/ referens (GFP KSZ hiény Stlas ideie
nem érkezik be | benytijthatja. A médositasi STAT GFP KSZ K+F+1 Tamogatdsi nem};l; RPN !
kérelem elutasitasa esetén a GFP VORKFLO | Palyazatkezelo Szerzédéskez ’
HIANYPOTLAS | KSZ Féosztalyok Osztaly elé Osztaly) EMIR rdozités: az
hianyos kezdeményezik a szerzodésszerl elfosads sgt kévé "
allapot helyreallitasat, 1 rnlgmkana
amennyiben sziikséges a P
szerz6dés modositasat, vagy a
szerz6dés megsziintetését
Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
GFPKSZ Hidnypotlas
Hidnyptls MAGTAR | Tdmogatisi bocrhoréstd]
anypo Hianypotlas fogadasa, iktatdsa | Hidnypotlas fogadva STAT Szerzddéskezeld | referens - . -
beérkezik VORKFLO | Osstaly/ szamitott 2 naptari
y napon beliil
GFP KSZ K+F+I
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos
szervezeti
egység
Palyazatkezeld
Osztaly / GFP
KSZ Iktatasi
osztaly

Felelos

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Hianypotlas
fogadva

Hianypétlas ellenérzése

Ellen6rzott hianypotlas

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

atvételtol
szamitott 5 naptari
nap

10.

Elleno6rzott
hianypotlas

Hidnypotlas megfeleld?

Hianypotlas
megfeleld=kérelem teljes

(In

Hidnypotlas nem
megfeleld (7)

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Pélyazatkezeld
Osztaly

referens

masik
referens

11.

Kérelem teljes

Kérelem elfogadasa, EMIR-ben
rogzitése. Elfogado levél
elkészitése és megkiildése
Kedvezményezett részére.

Tértivevény visszaérkezés,
leftizés

Ertesit6 levél kikiildve

Sablonlevél

MAGTAR
EMIR
STAT
VORKFLO

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

masik
referens

A kérelem
beérkezéstol
szamitott 10
naptari nap,
melybe a
hianypotlas ideje
nem szamit be.
EMIR rogzités: az
elfogadast kovetd
1 munkanap
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12.

Elfogadott,
rogzitett kérelem

Kikiildott értesités

Tevékenység

Adatvaltozas bejelentd/ sziikség
esetén dosszié visszaadasa,
értesitd levél egy példanyanak
lefiizése

atadott projekt
dosszié/adatvaltozas
bejelentd

IT rendszer

STAT
VORKFLO

Felelos
szervezeti
egység

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Pélyazatkezeld
Osztaly

Felelos

referens

Ellendrzo/
Jévahagyo

Hatarido

Elfogadast kovetd
1 munkanap

I11. E

gyszeriisitett szerz6désmodositas folyamata

Egyszertsitett
szerz6désmodosita
si kérelem

Sziikség esetén dosszié atvétele,
kérelem rogzitése EMIR-ben

Atvett dosszié

szerz6désmodositasi
kérelem

MAGTAR
STAT
VORKFLO
EMIR

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

Atvett dosszié

szerz6désmodosita
si kérelem

Egyszeriisitett szerzodés
modositas ellendrzése

EllenOrzott
szerz6désmodositasi
kérelem

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

masik
referens

Kérelem
beérkezésétol
szamitott 10
naptari nap
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
e R — .
3.a. | egyszeriisitett Elfogadhato a kérelem? e - GFP KSZ K+F+1 | referens misik
P nem: kérelem nem (1o M referens
szerz6désmodosita fogadhatd el (9) Pélyazatkezeld
si kérelem Osztaly
igen: van folyamatban GFP KSZ
Ellendrzott / pénziigyi elszamolas (4) Témogat’ési )
Kitaltott . . . Szerz’odeskezelo .
3b. | egyszerisitett Elfogadhato és van folyamatban | igen: nincs folyamatban STAT Osztaly/ referens masik
e war . .. |pénzligyl elszamolas? pénziigyi elszamolas (6) VORKFLO | GFP KSZ K+F+I referens
szerz6désmodosita s ,,
si kérelem ’ PalyE}zatkezelo
nem: kérelem nem Osztaly
fogadhato el (9)
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
Van folyamatban | Egyeztetés a GFP KSZ GFP KSZ Tamogatasi Osztaly/
4. | pénzigyi Tamogatasi Pénziigyi €s Pénziigyi és Monitoring - GFP KSZ K+F+1 | referens - 2 munkanap
elszamolas Monitoring Fdosztallyal Fdosztallyal egyeztetve Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
GFP KSZ Tamogatasi
Tamogatasi Szerzddéskezeld
5. ﬁgﬁﬁﬁlegs Kifizetés felfiiggesztése Kifizetés felfiiggesztve EMIR 8%21;[2111(}18/ 7 KAF4] referens - -
Fdosztallyal Pélyazatkezel6
egyeztetve Osztaly
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
Elfogadhato/ GFP KSZ, .
- , Téamogatasi
Kifizetés A ,,
: L . Szerzédéskezeld
felfiiggesztve/ igen: kérelem hidnyos (7) Al fsik
Elfogadhato, nincs | Kérelem hianyos? - Osztdly/ referens mast -
Lo ) . . GFP KSZ K+F+I referens
pénziigyi nem: kérelem teljes (13) (1o ,,
. , Palyazatkezeld
elszamolas Osnial
folyamatban y
Hidnypotlas kikiildése ,
legfeljebb egy alkalommal,
maximum 30 napos hataridével
Hianypoétlasi levél elkészitése és
megkiildése Kedvezményezett
részére
* A levélben fel kell hivni a
Kedvezményezett figyelmét a
hatariddre. A hianypotlas GFP KSZ
’ 5 elmulerls’ztasa es"eten a'kerelem MAGTAR Tamogat,am ) Kérelem
kérelem hianyos | elutasitasra kertil, ami a Szerzédéskezeld (o ; f it
. P . 1 a1 EMIR . masik beérkezésétdl
kifizetési igénylés elutasitasat Hianypotlo levél kikiildve Osztaly/ referens .
. . STAT referens szamitott 10
eredményezheti. VORKFLO GFP KSZ K+F+I] naptéri na
* A hianypétlas visszakiildésére Palyazatkezeld P P
a kézhezvételtdl szamitva Osztaly

maximum 30 napja van a
Kedvezményezettnek

* A referens, koordinator altal
kitoltott és elkiildott
egyszerusitett
szerz6désmodositas is
hianypotlasnak szamit.

Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
s Tamogatasi e 1
ween. H1.anypotlas MAGTAR Szerzddéskezeld ty“els’z Oh,to 1.‘.3 veln
a1 beérkezik (10) ] atvételét kovetden
8 Hidnypotl§ levél Hianypotlas beérkezik? EMIR Osztaly/ referens - a hianypotlasra
" | kikiildve yp : o STAT GFP KSZ K+F+1 s
nem: Hianypo6tlds nem -- . (1o " adott id6 +5
. . VORKFLO | Palyazatkezeld
érkezik be (9) Osztély munkanap
Szerz6désmodositasi kérelem
elutasitasa €s errdl levél
megkiildése Kedvezményezett
részére. A modositasi kérelem
Hidnvootlds nem elutasitasa esetén a GFP KSZ
anyp Foosztalyok kezdeményezik a GFP KSZ g 1n
érkezik be szerzodésszeri allapot ‘ Tamogatasi dtvételtol
s helyreallitasat, amennyiben MAGTAR Szerzddéskezeld szdmitott 10
Hianypotlas nem T 4 T 21 il EMIR . munkanap
9. ,, sziikséges a szerz0dés Elutasito levél kikiildve Osztaly/ referens . P PSR .
megfeleld i 1 STAT Osztalyvezetd | hianypotlas esetén
modositasat, vagy a szerzodés VORKFLO GFP KSZ K+F+1 a levélben
Kérelem nem megsziintetését Pélyazatkezel6 meoadott hataridé
e s o] Ha volt kifizetés felfiiggesztés Osztaly &
g az EMIR-ben, annak
visszavondsa
Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
GFP KSZ
Tamogatasi
Hidnyporlis MAGTAR | 500 UFered
10. beérkezik Hianypotlas fogadasa, iktatdsa | Hianypotlas fogadva STAT ) GFP KSZ K+F+1 referens - -
VORKFLO . N
Pélyazatkezeld
Osztaly
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Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Sreratdéskereld beérkerésil
11. Hidnypotlas I-.I.1an’yP0tlas ellenérzése és Hlanyp.otlas rogzitve, ) GFP KSZ K+F+1 | referens masik szamrlt.ott 10
fogadva rogzitése EMIR-ben ellendrizve (1o M referens naptari napon
Pélyazatkezel6 ..
. beliil
Osztaly
GFP KSZ
Hianypotlas Tamogatasi
e, megfelelo=kérelem teljes Szerzddéskezeld -
Hianypotlas . .
12. | rogzitve Hianypotlas megfelel6? (13) - Osztdly/ referens masik
) ellenc’iriz’ o ’ GFP KSZ K+F+I referens
v Hianypotlas nem Palyazatkezeld
megfeleld (9) Osztaly
GFP KSZ Kérelem
Tamogatasi beérkezéstol
EMIR (S)Zs‘;rtz‘l’d/“kezelo f8osztalyveze f;a‘grtl"g; 0
13. | Kérelem teljes Szerz6désmodositas alairasa Alairt szerz6désmoddositas | STAT y referens té/osztalyveze P P
VORKFLO GFP KSZ K+F+I] " melybea
Palyazatkezeld HIANYPOTLAS
Osztaly ideje nem szamit
be
Tamogat6 altal alairt
szerz6désmodositas megkiildése GFP KSZ
Kedvezményezett részére, a EMIR Tamogatasi
Alairt megvaltozott adatok EMIR-ben | Alairt szerz6désmodositas > Szerz6déskezeld s 1w
PPN A ot 21 Tl MAGTAR ; alairast koveto 1
14. | szerz6désmodosita | torténd rogzitése, ha volt és kisérolevél kikiildve, STAT Osztaly/ referens munkana
S pénziigyi felfiiggesztés, annak adatok rogzitve = . GFP KSZ K+F+I P
) , VORKFLO e "
visszavondsa Palyazatkezel6
Osztaly

Tértivevény visszaérkezés,
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Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos E!leflorzo/’ Hatarido
7 Jovahagyo
egység
lefiizés
Alairt GFP KSZ
szerz6désmodosita Tamogatasi
s .es"klserolevel Projektdosszié¢ projekt MAGTAR Szerzrodeskezelo a1
kikiildve, adatok I < T Osztaly/ alairast koveto 1
15|, /szerz6désmodositas atadasa —az | dosszié/szerz6désmodosita | STAT referens -
rogzitve o . A . = . GFP KSZ K+F+I] munkanap
illetékes szervezeti egységnek | s atadva VORKFLO e ,,
Palyazatkezeld
Elutasito levél Osztaly
kikiildve
IV. Standard szerz6désmodositas
GFP KSZ
Tamogatasi
Standard Sziikség esetén a dosszié Atvett dosszié MAGTAR Szerzrodeskezelo
1 szerz6désmodosita | atvétele, kérelem EMIR-ben STAT Osztdly/ referens - -
‘ s folvamata rténd ;6 Jitése szerz6désmodositasi VORKFLO | GFP KSZ K+F+I
y & kérelem EMIR Palyazatkezel6
Osztaly
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GFP KSZ
Tamogatasi
Atvett dosszié Standard szerz6désmodositasi - Szerz6déskezeld Kérelem
. . Ellenérzott , L . , f in
) kérelem ellenérzése szerzédésmédositasi Osztaly/ referens masik beérkezésétél
* | szerz6désmodosita , GFP KSZ K+F+I referens szamitott 10
o kérelem 1 M L
si kérelem Palyazatkezeld naptari nap
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
Ellendrzot E%S:n: elfogadhato kérelem gzse;récl)}(li/eskezelo .
” r r ror r r r) N s
3.a. Zizirézrcécll;snmodosna Elfogadhato a kérelem? VORKFLO GFP KSZ K+F+1 referens referens
nem: nem fogadhato el (9) Palyazatkezeld
Osztaly
. GFP KSZ
igen: van folyamatban . o
A . \ Tamogatasi
pénziigyi elszamolas (4) Sdéskezels
Ellendrzoit . Szerz8déskezeld .
3.b. | szerzddésmoddosita Elfogadhat6 és volt pénziigyi igen: nincs folyamatban STAT Osztaly/ referens masik -
B . elszamolas? g L y , VORKFLO GFP KSZ K+F+1 referens
si kérelem pénziigyi elszamolas (6) (1o "
Pélyazatkezeld
Osztaly

nem: nem fogadhato el (9)
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egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Van folyamatban | Egyeztetés a GFP KSZ GFP KSZ Tamogatasi Szerz6déskezeld
pénziigyi Tamogatasi Pénziigyi €s Pénziigyi és Monitoring Osztaly/ referens - 2 munkanap
elszamolas Monitoring Fdosztallyal Fdosztallyal egyeztetve GFP KSZ K+F+I]
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
GFP KSZ Tamogatasi
Témooatési Szerzédéskezeld
Plrr g EMIR Osztaly/
ey Kifizetés felfiiggesztése Kifizetés felfiiggesztve STAT GFP KSZ K+F+I | referens -
Monitoring = . s -«
P VORKFLO | Palyazatkezel6
Foéosztallyal :
Osztaly
egyeztetve
GFP KSZ
Elfogadhato/ Tamogatasi
Kifizetés . . s Szerzddéskezeld
. igen: kérelem hidnyos (7) . L.
felfiiggesztve/ Kérelem hidnvos? Osztaly/ referens masik
Elfogadhato, nincs yos? . . GFP KSZ K+F+] referens
Lo nem: kérelem teljes (11) 1o ,,
pénziigyi Pélyazatkezeld
elszamolas Osztaly
GFP KSZ
Hianypoétlas kikiildése, Tamogatasi
Kérelem hidnvos legfeljebb egy alkalommal, EMIR, Szerz6déskezeld Kérelem
Y maximum 30 napos hataridével Hidnvpotls levél kikiildve MAGTAR Osztaly/ referens beérkezésétol
YpOTo fevel KWVe | graT GFP KSZ K+F+1 szémitott 10
Tértivevény visszaérkezés, VORKFLO | Palyazatkezelé naptari nap
leftizés Osztaly

402




Felelos

Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos i!)l:;l?:mg Hatarido
egység gy
GFP KSZ
N 14 Tamogatasi
Lieér;i(?zliing’lp(f)ﬂas EMIR, Szerzddéskezels
8 Hianyp6tl¢ level Hianypotlas beérkezik? MAGTAR Osztaly/ referens -
~ | kikilldve P ‘ nem: Hianypotlas nem STAT GFP KSZ K+F+
hem: Hianyp VORKFLO | Palyazatkezeld
érkezik be (9) Osztély
Szerzédésmodositasi kérelem
elutasitasa és errdl levél
megkiildése Kedvezményezett
részére, szilkkség esetén kifizetés
felfiiggesztés visszavonasa
Hianypotlas nem Ié;gz:;?zgnfeizkeet}tl gll Wl;irié " GFP KSZ Kérelem
érkezik be hoav a szerz}zi désmé%l}(;si ths t’ ) Tamogatasi beérkezésétol
O o bamvattiats A MAGTAR | Szerzddéskezeld szamitott 30
Kérelem nem peterien benywthaya. A T 21 Lt EMIR Osztaly/ naptari nap,
9. , modositasi kérelem elutasitdsa | Elutasito levél kikiildve referens . "
fogadhato el esetén a GFP KSZ Fosztalvok STAT GFP KSZ K+F+1 Osztalyvezetd | melybea
Kezdeménvezik a szerzé désZzerﬁ VORKFLO | Palyazatkezelo HIANYPOTLAS
HIANYPOTLAS | yezix a 5z Osztaly ideje nem szamit
,, allapot helyreallitasat,
nem megfeleld . e be
amennyiben sziikséges a
szerz6dés modositasat, vagy a
szerz6dés megsziintetését”
Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés
Hiinvostlss fogadisa és MAGTAR | GFP KSZ Iktatési
Hianypotlas 1anypot as 1og: .| Fogadott iktatott és atadott | STAT Osztaly
10. , . iktatasa, és illetékes szervezeti ., 1z e , referens - -
beérkezik , el hianypotlas VORKFLO
egységnek tovabbitasa EMIR
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Hianypotlas megfeleld GFP KSZ
(12) Téamogatasi .
Kérelem teljes Szerzddéskezeld Eizzrelzﬁlgs
Hianypotlas nem Osztaly/ mésik beéri]szésé 61
11. | Fogadott iktatott | Dontés a tovabbi lépésekrdl megfeleld (9) - GFP KSZ K+F+I | referens referens sZAmitott 10
¢s atadott Pélyazatkezeld naptari napon
hianypotlas Kérelem elbiralva (Csak a Osztaly beﬁil P
13-16 Iépések valamelyike
utan) (17)
GFP KSZ
Dontéselokészitési teriilet Tamogat’am ,,
. Szerzddéskezeld
bevonasa (13) ]
Hidnypotlas . Helyszini ellenérzés Osztdly/
12. ,, Dontési hataskor megallapitasa . . GFP KSZ K+F+] | referens
megfeleld kezdeményezése (14) (1 "
1 Palyazatkezeld
IH hataskor (15) Osatal
GFP KSZ Féosztalyok Sy
hataskor (16)
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
Dontésel6készitési | Szerzédésmodositasi kérelem Dontés a tovabbi " . Osztaly/
13. . . I y A VORKFLO | GFP KSZ K+F+I | referens
teriilet bevonasa atadasa 1épésekrol s M
Palyazatkezeld
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
, . Szerzddéskezeld
Helyszini Dontés a tovabbi -- . Osztaly/
14. ellenorz’es ’ Helyszini ellenérzés folyamata épésckrd] VORKFLO GFP KS7 K+F+1 referens
kezdeményezése (1 ,,
Pélyazatkezel6
Osztaly
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egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld Kérelem/
Feljegyzés/allasfoglalast kéro Osztaly/ Osztalyvezeto hignvéilds
. levél készitése, megkiildése Déntés a tovabbi STAT GFP KSZ K+F+ /fdosztalyvez |, o YPOTAS
15. | IH hataskor o " = : e N referens ,, beérkezésétol
1épésekradl VORKFLO | Palyazatkezeld etd helyettes -
. , , szamitott 10
IH dontés fogadasa Osztaly .
naptari nap
GFP KSZ
Tamogat’am ,, Kérelem/
GFP KSZ . . . Szerz0déskezeld . hianyp6tlas
16. | Féosztalvok Feljegyzés a modositasi Dontés a tovabbi STAT Osztaly/ referens masik beérkezésétd]
' Szy kérelemrdl 1épésekrol VORKFLO | GFP KSZ K+F+I referens .
hataskor os " szamitott 10
Palyazatkezeld naptiri na
Osztaly P P
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6déskezeld
17. | Kérelem elbirélva Szerzédésmodositasi kérelem Elfogadhato (18) ) Osztaly/ referens masik )
' elfogadhat6? Nem fogadhato el (9) GFP KSZ K+F+I] referens
Palyazatkezeld
Osztaly
Elfogadhato a GFP KSZ, .
: P ETIEIY Téamogatasi
kérelem T TP Szerzédésmodositas oy ,,
Szerzédésmodositas kikiildése 1 14 s { Szerzddéskezeld
L megkiildése alairasra és MAGTAR , e n
. alairasra S i1 Osztaly/ L. elfogadast kovetd
Alairt kisérdlevél kikiildve. EMIR masik L.
18. T TINTY P PR GFP KSZ K+F+] | referens 2 naptari napon
szerz6désmodosita Teértiveveny visszaérkezés Aléirasra biztositott id6 STAT Palvazatkezeld referens beliil
s formailag, veveny ’ kézhezvételtdl szamitott 15 | VORKFLO Y
. lefiizés Osztaly
tartalmilag nap.
hianyos
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7 Jovahagyo
egység
GFP KSZ
Tamogatasi
Szerz6désmodosit L o e, SzerzO8déskezeld
. 14 igen: beérkezik alairtan \
as megkiildése (20) Osztaly/
19. | alairasra és Alairtan beérkezik? GFP KSZ K+F+I | referens - -
kisérblevél . . . Pélyazatkezeld
Kikiildve nem: nem érkezik be (9) Osztaly
, ‘. Alairt szerz6désmoddositas Alairt szerz6désmodositas GFP ,KSZ Tktatdsi
Szerzmdd alairtan | .~ . . _ o . Osztaly
20. \ . iktatasa, szétosztasa/lefiizés a illetékes szervezeti referens - -
beérkezik . . . .
projektdossziéba egységnek megkiildve
GFP KSZ
igen: formailag, Tamogatasi
Alairt tartalmilag rendben (22) Szerz6déskezeld
szerz6désmodosita Osztaly/
s illetékes . . nem: formailag GFP KSZ K+F+I] masik
() b -
21 szervezeti Formailag/tartalmilag rendben’ tartalmilag hianyos (7), , Palyazatkezel6 referens referens
egységnek legfeljebb egy alkalommal, Osztaly
megkiildve maximum 30 napos
hataridével
Kérelem
GFP KSZ beérkezésétol
Tamogatasi szamitott 30
Szerz6déskezeld naptari nap,
Formaila Osztaly/ melybe a
28 Szerz6désmodositas alairasa Tamogatd altal alairt GFP KSZ K+F+1I féosztalyveze | HHANYPOTLAS
22. | tartalmilag ; i PR . ,, referens p S
rendben Tamogaté altal. szerz6désmodositasa Palyazatkezeld t6 ideje, az IH-ban
Osztaly Osztalyvezeto | toltott ido,
valamint az
esetleges
helyszinin

ellendrzés ideje
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nem szamit be.

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Tamogat6 altal EMIR Osztaly/
alairt Megvaltozott szerzodéses ., GFP KSZ K+F+I] alairast koveto 1
23. PRI . Adatok rogzitve STAT (1 N referens - ..
szerzédésmodosita | adatok EMIR rogzitése = . Pélyazatkezeld munkanapon beliil
VORKFLO .
sa Osztaly
Hatalyba Iépett GFP KSZ
Tamogaté Altal szerz6désmodositas megkiildése ) Tamogatasi
alAirt & kedvezményezettnek, ha volt Hatalvos MAGTAR Szerz6déskezeld
w11 . | kifizetés felfiiggesztés, annak Yo EMIR Osztaly/ alairast kovetd 1
24. | szerz6désmodosita | . . szerz6désmodositas €s referens - .
sa visszavondsa Kisérolevél kikiildve STAT ) GFP KSZ K+F+1 munkanapon beliil
VORKFLO | Palyazatkezeld
Adatok rogzitve Tértivevény visszaérkezés, Osztaly

leflizés
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egység

Hatalyos ”1(“}:151 K:t%i i
szerz6désmodosita ogatas ,,
s &5 kiserdlevel ) Szerzédéskezeld
Kikiildve Projektdosszié¢ projekt MAGTAR Osztaly/ aldirast kévetd 1
25. /szerzddésmodositas atadasa az | dosszie/szerzdesmodosita | STAT GFP KSZ K+F+I | referens - munkana
Elutasité levél illetékes szervezeti egységnek | s atadva VORKFLO | Palyazatkezelo P
kikiildve Osztaly
V. Szerz6dés felbontisa
igen: tortént GFP KSZ, .
12 , szabalytalansag vagy Tamoga'f351 ,,
S.zer’zodesfelbonta Annak vizsgalata, hogy tortént-e | szerz8désszegés: beszedési | MAGTAR Szerzrodeskezelo , e
si kérelem szabalytalansag va; eljaras EMIR Osztaly/ referens, jogi beérkezést kovets
1. | beérkezése iy £ vagy J GFP KSZ K+F+I] 108 - 5 munkanapon
. szerzodésszegés? STAT (1o N referens ..
Kedvezményezett o -- . Palyazatkezeld beliil
s nem: nem tortént VORKFLO ,
részérdl , . Osztaly GFP KSZ
szabalytalansag vagy P
szerzOdésszegés (2) Palydzati Jogi
Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
nem tértént Szerzddéskezeld
szablvtalansa Kifizetési nyilatkozat kérése a Kifizetés nvilatkozatrol Osztaly/ beérkezést kovetd
2. Y € | GFP KSZ Tamogatasi Pénziigyi | . o 2croo Y GFP KSZ K+F+1 | referens - 5 munkanapon
va, 1
gy . o oo, igény jelezve 1o p .
szerzBdésszegés és Monitoring Féosztalytol Palyazatkezeld beliil
Osztaly
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egység
GFP KSZ
Kifizetés i/f(?r?ﬁ%ﬁlnes 1 munkanapon
nyilatkozatrol Kifizetési nyilatkozat kiallitasa | Kifizetési nyilatkozat - orng Osztalyvezeto(k) |- .. P
igény jelezve Koordinacios beliil
& Osztaly,
GFP KSZ
igen: tortént kifizetés (15) Pénziigyi és
Kifizetési EMIR Monitorin,
; Tértént-e kifizetés? o | STAT e - - -
nyilatkozat nem: nem tortént kifizetés - . Koordinacios
VORKFLO .
(6) Osztaly
GFP KSZ
Tamogatasi
) Szerzddéskezeld
Nem trtént Formanyomtatvany elkészitése, Formanyomiatvan MAGTAR Osztaly/ mésik beérkezést kovetd
Kifizetés kikiildése Kedvezményezett Kikiil dVZ Y EMIR GFP KSZ K+F+] | referens referens 10 munkanapon
részére VORKFLO | Palyazatkezelé beliil
Osztaly
GFP KSZ
igen: alairtan beérkezik (8) Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Felbontasi Kedvezményezett altal alirt nem: Felszolito levél MAGTAR Osztaly/
formanyomtatvany | felbontasi formanyomtatvany kikiildése, ha arra sem EMIR GFP KSZ K+F+I | referens - 15 nap
kikiildve beérkezett? reagal, akkor a felbontasi | VORKFLO | Palyazatkezeld
kérelem targytalannak Osztaly
mindsiil.
. . o Kedvezményezett altal ; , ,
o | Kedvezmenyezettdltal aldit ) e oneasi MAGTAR | GFP KSZ Iktatési | Dokumentumkeze a beérkezést
Aléirtan beérkezik | felbontasi formanyomtatvany , EMIR , L - kovetd 1
. R, formanyomtatvany osztaly 1ési referens .
érkeztetése, iktatdsa munkanapon beliil

érkeztetve, iktatva
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formanyomtatvany megkiildése
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Kedvezményezett | ¢ Amennyiben projekt soran Kedvezményezett altal a beérkezést
altal alairt, iktatott | még nem tortént kifizetés, akkor | alairt, iktatott bontési ; GFP KSZ Iktatasi | Dokumentumkeze .

9. L g ‘o . MAGTAR . L - kovetd 1
felbontasi a GFP KSZ Palyazatkezelési formanyomtatvany osztaly 1ési referens munkanapon beliil
formanyomtatvany | Féosztaly GFP KSZ Tamogatasi | megkiildve P

Szerzddéskezeld Osztalya
részére
* Amennyiben a projekt soran
mar tortént kifizetés, akkor a
GFP KSZ Palyazati Jogi
Osztalyrészére
Kedvezményezett
altal alairt, iktatott | Kedvezményezett ltal alairt Kedvezményezett altal Erintett/illetékes
10. | felbontasi felbontasi formanyomtatvany alairt felbontasi MAGTAR . , referens - -
. o a4 szervezeti egység
formanyomtatvany | atvétele formanyomtatvany atvéve
megkiildve
GFP KSZ
Tamogatasi
Kedvezményezett Szerzddéskezeld
altal alairt Felbontasi formanyomtatvany Aldirt felbontasi Osztaly/ Féosztalyveze beérkezést kovetd
11. | felbontasi alairasa GFP KSZ Féosztalyok . GFP KSZ K+F+] | referens B Y 3 munkanapon
. e formanyomtatvany s ,, t6 ..
formanyomtatvany | részér6l Palyazatkezeld . . | beliil
o , Osztalyvezeto
atvéve Osztaly
GFP KSZ
[ (o Tamogatasi a1

12. Aldirt felbonta51’ EMIR adatrogzités Adatok rogzitve EMIR Szerzddéskezeld | referens - aldirast kovetd 2 .

formanyomtatvany . munkanapon beliil
Osztaly/
GFP KSZ K+F+I
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13.

Adatok rogzitve

Alairt felbontasi
formanyomtatvany

Alairt felbontasi
formanyomtatvany megkiildése
a palyazonak

Tértivevény visszaérkezés,
lefiizés

Megkiildott
dokumentumok

MAGTAR
EMIR

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzédéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

alairast kovetd 2
munkanapon beliil

14.

Megkiildott
dokumentumok

Volt biztositék?

nem: folyamat vége

igen: biztositéktorlés

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+]
Pélyazatkezel6
Osztaly

referens

15.

igen: tortént
kifizetés

Felbontési kérelem atadasa GFP
KSZ Palyazati Jogi Osztalynak

Atvett felbontasi kérelem

MAGTAR

GFP KSZ
Tamogatasi
Szerzddéskezeld
Osztaly/

GFP KSZ K+F+I1
Palyazatkezeld
Osztaly

referens

kérelem
beérkezését
kovetd 15
munkanap

16.

Atvett felbontési
kérelem

Visszafizetend6 6sszeg
kiszamitasanak kérése

E-mail megkiildve

GFP KSZ
Palyazati Jogi
Osztaly

Jogi eléado
jogi referens

kérelem
beérkezését
koévetd 20
munkanap
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Tevékenység IT rendszer | szervezeti Felelos - . Hatarido
7 Jovahagyo
egyseg
GFP KSZ
Visszafizetendd 0sszeg Pénziigyi és 1
meghatarozasa, és megkiildése a Monitoring az e-mat] uzenet
17. | E-mail megkiildve R .1 | kamattabla EMIR .S, referens osztalyvezetd |beérkezését
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly Koordinacios .
eyl . kdvetd 3 nap
részére Osztaly
é%?:g?gzuomén Tajékoztato levél elkészitése és
y) n}eglfuldesg Kedvezmer}yyezett GFP KSZ Jogi el6add Kiadmanyoza a.kar’naF .,
részére a visszafizetendd . Al Lo g T . . kiszAmitasat
18. R " Tajékoztato levél kikiildve | - Palyazati Jogi Jogtanécsos sra jogosult .
Kovetelt 6sszeg Osszegrdl Osztaly jogi referens személy kgvet6 10
részben * A kedvezményezettnek 15 munkanap
visszafizetve napja van a visszafizetésre
» Kovetelt dsszeg teljes
E:;gg)szeben visszafizetve GFP KSZ
‘i e » Kovetelt dsszeg részben Penngy.l s az atvételt kovetd
Tajékoztato levél . , . Monitoring
19. |, .. Bankkivonat figyelése visszafizetve (22) - .S referens - 20 munkanapon
kikiildve . i Koordinacios N
» Kovetelt 6sszeg nem Osztal beliil
keriilt visszafizetésre (22) Y
* Részletfizetési kérelem
(23)
GFP KSZ
. i Pénziigyi és az 0sszeg
Ko.vetelt’oss;zeg Bankkivonat masolatanak . , Monitoring , . | beérkezésétol
20. |teljes egészében o s Bankkivonat atadva EMIR -2, referens osztalyvezetd L
visszafizetve atadasa Koordinacios szamitott 2
Osztaly munkanap
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. Alairt bontasi GFP KSZ Jogi eléadd
Bankkivonat . 1y . A e .
21. |, Formanyomtatvany megkiildése | formanyomtatvany - Palyazati Jogi Jogtanacsos - -
atadva . P , .
megkiildve palyazo részére Osztaly jogi referens
Kovetelt 6sszeg Szerzédés felbontasanak GFP KSZ Jogi el6add az atvételt koveto
22. | nem keriilt s Elutasito levél kikiildve EMIR Palyazati Jogi Jogtanacsos - 30 munkanapon
) . elutasitasa , .o .
visszafizetésre Osztaly jogi referens beliil
Részletfizetési Részletfizetési kérelem Részletfizetési kérelem G,FP,KS.Z . C 1 az dtvételt kovetd
23. |4 . . . o o o - Palyazati Jogi Jogi eléadd - 30 munkanapon
kérelem érkezik beérkezésének vizsgalata megvizsgalva , ..
Osztaly beliil
igen: részletfizetési
Részletfizetési X s megallapodas GFP KSZ Jogtanacsosi, |beérkezést kovetd
\ Részletfizetési kérelem e . C 11 .
24. | kérelem , EMIR Palyazati Jogi Jogi el6add ligyvédi 10 munkanapon
L engedélyezve? o L . v, ..
megvizsgalva nem: részletfizetési Osztaly alairas beliil

kérelem elutasitasa
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I. Kifizetési igénylés és IB/ZB befogadasianak elokészitése

1. Fiiggelék a 25. melléklethez

Kifizetési igénylési kérelem és
IB/ZB személyes atvétele

a) Teljességvizsgalat
(formanyomtatvanyok
beérkezésének ellendrzése)

Atadas-atvételi
jegyzOokonyv

la Kifizetési igénylési SFPfglsszZol Alati Ugyfélszolgalat Beérkezés
| dokumentacio és IB/ZB | b) Eredeti dokumentumok Kifizetési igénylési F (,),ggsz 4l & i referens napja
0sszehasonlitasa a masolatokkal, | dokumentaci6 és IB/ZB y
az eredeti lepecsételése fogadva
¢) Eredeti dokumentumok
visszaadasa
Kifizetési igénylési Kifizetési 1g§r}yl<?s1 kérelem & | Kifizetési }gfa’n}’llem GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési Beérkezés
L.b. 20 IB/ZB postai atvétele dokumentacio és IB/ZB . .
dokumentacio és IB/ZB A Osztaly referens napja
érkeztetve
Befogadott/érkeztetett , , Iktatott, beszkennelt |\ s GTAR | GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési Beérkezéstol
2. kifizetési igénylési Iktatas, szkennelés kifizetési igénylési EMIR Osztél referens szamitott 2
dokumentacio és IB/ZB dokumentacio és IB/ZB y naptari nap
n‘t,aw’ Tbeszkennelt’ k.l ﬁz,eteSI Beiktatott, beszkennelt , ‘ n
Iktatott, beszkennelt igénylési dokumentacio és Kifizetési ieénvlési ) GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési Beérkezéstol
3. |kifizetési igénylési IB/ZB étadasa a GFP KSZ eeny MAGTAR , szamitott 2
o e, . dokumentacio és IB/ZB Osztaly referens .
dokumentéci6 és IB/ZB | Pénziigyi és Monitoring . naptari nap
AN . atadva
Koordinacios Osztalyra
Atadott beiktatott, Elsddleges formai ellen6rzés, 4.a. engedményezési GFP KSZ GFP KSZ
4 beszkennelt kifizetési | elektronikus alkalmazassal szerz6dést tartalmazott | EMIR Pénziigyi és Pénziigyi Iktatasi
‘ igénylési dokumentacié | (szamlakitolto) betoltott adatok | az elszamolas Vorkflo Monitoring referens Osztalytol
és IB/ZB ellendrzése EMIR-ben Koordinacios torténd
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Tevékenység IT rendszer 2 Felelés . « Hataridé
egység Jovahagyo
4.b. engedményezési Osztaly atvételtol
Engedményezési szerzodés szerz6dést nem szamitott 4
meglétének vizsgalata tartalmazott — (1) naptari nap
Elsédlegesen formailag
Kifizetési igénylési ellendrizve
dokumentéci6 formai
ellendrzése
Teljességvizsgalat
(formanyomtatvanyok
beérkezésének ellendrzése)
Eredeti dokumentumok
Osszehasonlitasa a masolati
példanyokkal
Kifizetési igényléssel beérkezett
szerz6désmodositas iratképének
kinyomtatasa MAGTAR-bol
TERKEPTER Pélyazati e-
igyintézés feliiletrdl torténd
kinyomtatésa
GFP KSZ
GFP KSZ Iktatasi
Engedményezési Engedményezési szerzodés Atadott Pénziigyi és Pénziiavi Osztalytol
4.a. |szerzOdést tartalmazo atadasa GFP KSZ Pénziigyi és | engedményezési Monitoring f Y torténd
elszamolas Monitoring Osztalyoknak szerzodés Koordinacios reterens atvételtol
Osztaly szamitott 4
naptari nap
) o 5 .a.igen afamogatam GFP KS7 GFP ,KSZ
Atadott Annak vizsgalata, hogy a Osszeg keriilt PP . " Iktatési
X - , - " . X Pénziigyi és Osztalyvezetd/ s
5. engedményezési tamogatas Osszege keriilt—e engedményezésre Monitorin Osztalytol
szerz6dés engedményezésre . & torténd
. L Osztalyok e 1en
5.b. nem a tAmogatési atvételtdl
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Osszeg keriilt
engedményezésre (1)
Elsédlegesen formailag
ellendrizve

szamitott 4
naptari nap

GFP KSZ
Iktatasi
Tamoeatsi 6ssze Engedményezési szerz6dés Jogra atadott g;nl;gsizés Osztalvvezetd/ Osztalytol
5.a. nog S2e8 atvétele és atadasa a GFP KSZ | engedményezési Vorkflo uey y torténd
keriilt engedményezésre | ;. . e s iy Monitoring L 1in
Palyazati Jogi Osztaly részére szerz6dés . atvételtol
Osztalyok .
szamitott 4
naptari nap
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly
Jogra atadott altal zaradékolt engedményezési | ;. ., . . .. GFP KSZ
. L. P ARy Atadas-atvételi N , . . R
6. engedményezési szerz6dés atvétele és atadasa az oy ZBKENYY Vorkflo Palyazati Jogi Jogi eldado
szerzbdés GFP KSZ Pénziigyi és Jegy Y Osztaly
Monitoring Osztalyokra
I1. Kifizetési igénylés szakmai befogadasa
, ., GFP KSZ
Misodlagos formai ¢ GFP KSZ o Tktatdsi
elsddleges tartalmi Pénziiovi & Pénziigyi Oszialviol
Elsédlegesen formailag | Atadas az GFP KSZ Pénziigyi és | ellenérzésre atadott MAGTAR ey referens/ o2
1. iy o ] . R . 1 1s Monitoring oo torténd
ellendrizve Monitoring Osztalyokra kifizetési igénylési Vorkflo -, Monitoring e
g Koordinacios atvételtol
dokumentaci6 és IB/ZB . referens .
,, . Osztaly szamitott 4
elsédleges formai €s naptar na
tartalmi ellenérzése P P
, . K1ﬁze.t est 1ge}1yles masodlagos Ellen6rz6 lista kit6ltve
Masodlagos formai és | formai és elsddleges tartalmi .
" . o v EMIR-ben, nyomtatni i
elsédleges tartalmi ellendrzése és IB/ZB els6dleges ( e PMKO-t6l
v, L . ., nem kell MAGTAR | GFP KSZ Pénziigyi .o
ellendrzésre atadott formai és tartalmi ellendrzése e L torténd
. e " . o EMIR Pénziigyi és referens/ PR
2. kifizetési igénylési EMIR Check lista alapjan g o7 oo atvételtol
o Vorkflé Monitoring Monitoring .
dokumentacio és IB/ZB . s . szamitott 8
Fax/email elkiildése a Osztalyok referens

els6dleges formai és
tartalmi ellenérzése

Bankari tipusu biztositék
visszaigazoltatasa a kibocsatd
intézet altal

kibocsato intézet
részére

naptari nap
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1 - sziikség esetén SzaSzo | Masodlagos GFP KSZ Pénziigyi P.MI,«?_td
Ellendrzo lista kitdltve p P P e L torténd
. bevonésa) ellendrzésre elokészitett | EMIR Pénziigyi és referens/ P
3. EMIR-ben, nyomtatni . P TINTY . A 1. g . o7 oo atvételtol
i)  Szerzédésmodositas kifizetési igénylési Vorkflo Monitoring Monitoring .
nem kell . . P . szamitott 8
j)  Jogi dokumentacio és IB/ZB Osztalyok referens [
1z e naptari nap
allasfoglalas/vizsgalat
k) IH allasfoglalas
1) Szabalytalansagi eljaras
4.a. Helyszini
ellendrzése sziikséges
(és sziikség esetén
SzaSzo bevonasa)
4.b.
Kifizetési igénylési fzzﬁelzgdzssm"d"sms
dokumentaci6 és IB/ZB formai 4clo ‘(f Az
Masodlagos ¢s tartalmi masodlagos éilésf(;g lalas/vizsgalat GFP KSZ Pénziigyi elsédleges
ellendrzésre elokészitett | ellendrzése (checklista kitdltés astog & EMIR Pénziigyi és £y OB
4. . it a1 sziikséges . et referens ellendrzést
kifizetési igénylési EMIR-ben, nem kell 4.d. TH allasfoelalas Vorkflo Monitoring Kovetd 5
dokumentacio és IB/ZB | kinyomtatni) és dontés a tovabbi k . & Osztalyok g
1épésekrd szukseges naptar1 nap
4.e. Szabalytalansag
eljaras sziikséges
4 £ HP sziikséges
4.g.Masodlagosan
ellendrzott, jovahagyott
elszamolas és
elfogadott IB/ZB
Helyszini ellenérzés . 1At e GFP KSZ Pénziigyi Az
. w s . A ,, Feljegyzés készitése e «
Helyszini ellendrzés kezdeményezése, err6l a GFP ; g w1 o1a Pénziigyi és referens/ . ,, elsddleges
4.a. .., g . (Lasd: Helyszini Vorkflo .27 Osztalyvezetd s
szlikséges KSZ Helyszini Ellen6rzési ellenérzés folyamata) Monitoring / ellendrzést
Fosztaly értesitése y Osztalyok Monitoring kovetd 5
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(sziikség esetén SzaSzo referens naptari nap
bevondasa)
Feljegyzés készitése GFP KSZ Penziigyl AZ,,
e rs i s ; L referens/ elsédleges
Szerz6désmodositas Szerz6désmodositas (Lasd: .1 Pénziigyi és .
4.b. . \ i At a s Vorkflo et / ellendrzést
sziikséges kezdeményezése Szerz6désmoddositas Monitoring o .
, Monitoring kovetd 5
folyamata) Osztalyok P
referens naptari nap
Jogi allasfoglalas kérése,
el6terjesztés készitése és Pénziievi Az
. megkiildése a GFP KSZ N GFP KSZ £y .
Jogi Palvézati Jooi Oszidly részére Feljegyzés készitése Pénziiavi és referens/ elsédleges
4.c. |allasfoglalas/vizsgalat | . y g” . Y TESZEre, (lasd: Allasfoglalasok | Vorkflo ey / Osztalyvezeto ellenOrzést
. jelzalogszerz6dés megkdtéséhez . ; Monitoring o a
sziikséges I = | kezelése szabalyzat) ; Monitoring kovetd 5
sziikséges dokumentacio atadasa Osztalyok referens naptiri na
a GFP KSZ Palyazati Jogi P P
Osztaly részére
GFP TH Fdosztdlyok GFP TH Féosztlyok Penziigyi Az
114 . s 114 . ; GFP KSZ referens/ ,, . ,, «
114 . allasfoglalasanak kérése, allasfoglalasanak MAGTAR PP Foosztalyvezet / | els6dleges
IH allasfoglalas P g ; Pénziigyi és / . . .
4.d. sziikséoes elbterjesztés készitése és megkiildése (lasd: EMIR Monitorin Monitorin Foosztalyvezets- | ellenérzést
& megkiildése a GFP IH Allasfoglalasok Vorkflo . & & helyettes kovetd 5
Foosztalyok részére kezelése szabalyzat) Osztdlyok referens naptari nap
Osztalyvezetd
Ertesités Pénziigyi Az
Szabalytalansagi eljaras | Szabalytalansagi eljaras s%ab’alytalans?gfelelos G,F P K S.Z, referens/ elsédleges
. i . i részére megkiildve 110 Pénziigyi és , ,, s
4.e. |kezdeményezése kezdeményezése, a L Vorklfo o7 / Osztalyvezet6 ellendrzést
s . . o a (lasd: Monitoring o w m
sziikséges szabalytalansagfelelds értesitése. , . . , Monitoring kovetd 5
Szabalytalansagkezelés Osztalyok , .
referens naptari nap
folyamata)
HP levél elkészitése, HP level GEPKSZ 1 EMIR = pp g7 Pénziigyi N
T , Pénziigyi és Monitoring | Vorkfld PP Beérkezéstol
o ellendrzése, jovahagyésa R Pénziigyi és referens/ e .
4.f. | HP sziikséges ; Folyamatokat Palyazati e- .27 oo Pénziigyi referens | szamitott 20
(EMIR-ben automatikusan . . . . Monitoring Monitoring (.
S .. Tamogatd Osztalynak | ligyintézés . naptari nap
iktatasra keriil) - 4 Osztalyok referens
torténd atadasa feliilet
Masodlagosan Formailag, tartalmilag Forraslehivasra EMIR GFP KSZ Pénziigyi . Beérkezéstol
4.g. PSR P P I L Pénziigyi referens L
ellenbrzott, jovahagyott | ellenérzott anyag elékészitett - Vorkflo Pénziigyi és referens/ szamitott
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elszamolas és IB/ZB forraslehivas Monitoring Monitoring legkésébb 32
elékészitése folyamat Osztalyok referens naptari nap
HP levél GFP KSZ
Iratkezelési GFP KSZ GFP KSZ.
Fdosztalynak torténd Pénziiavi & Pénziigyi és Beérkezéstol
Jovahagyott, iktatott s s _— atadasa, masolati EMIR ey Monitoring .
5. . HP levélbdl masolat készitése s 2o 12 { Monitoring ,, szamitott 21
HP levél példany atadasa MAGTAR . Folyamatkezeld .
N Folyamatkezeld . naptari nap
Pénziigyi referens/ Osnial Osztaly
Monitoring referens y munkatars
részére
. Vizsgalat, hogy a kikiildott HP | 6.a HP nem érkezett be Pénziigyi és referens/ K1 en
6. HP beérkezett-e? . Lo s , . . et o 6l szamitott
levél hatasara a palyazo reagalt-e | 6.b HP beérkezése Monitoring Monitoring L.
. 15 naptari
Osztalyok referens
nap
7 1d6kozi kifizetési
igénylés és IB esetén
elutasito levél készitése
és GFP KSZ Pénziigyi
és Monitoring Folyamat ,
Osztalynak torténd EMIR GFP KSZ Pénziigyi HP level
. (s Co s Vorkflo g kézhezvételt
. A beérkezett elszamolas atadasa o Pénziigyi és referens/ e 1 g
6.a. | HP nem érkezett be iy . Palyazati e- . o7 oo Pénziigyi referens | 61 szamitott
elutasitasa vagy korrekcio (EMIR-ben . Monitoring Monitoring .
. s ugyintézes . 15 naptari
automatikusan iktatasra g Osztalyok referens
Keriil) feliilet nap

- zaro kifizetési
igénylés és ZB esetén
lasd. korrekcio
folyamata
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. - - HP
b | HP besrkenstt HP beérkezése, iktatsa, E;SZkenne“’ iktatott | b g gf;;fsz Iktatasi ﬁfﬁ;f;f:l beérkezéstd]
o szkennelés MAGTAR y szamitott 2
naptari nap
Elutasito levél GFP
KSZ Iratkezelesi GFP KSZ GFP KSZ. HP levél
Féosztaly torténd Pénziievi és Pénziigyi és Kkézhezvételt
Jovahagyott, iktatott Elutasito levélbol masolat atadasa, masolati EMIR ey Monitoring PO
7. A -y A Ade e A a2 ; Monitoring p 6l szamitott
elutasit6 levél készitése példany atadasa MAGTAR « Folyamatkezeld .
N Folyamatkezeld . 15 naptari
Pénziigyi referens/ Osial Osztaly na
Monitoring referens Y munkatars P
részére
Beszkennelt. iktatott Iktatott, beszkennelt HP atadasa HP
] HP ’ az GFP KSZ Pénziigyi és Beiktatott, beszkennelt MAGTAR GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezéstol
‘ Monitoring Koordinacios HP atadva Osztaly munkatars szamitott 2
Osztalyra naptari nap
HP azonnali 4tadasa az GFP { lcj}éFnl;iggiiZés Pénziigyi HP
Beiktatott, beszkennelt P . ‘ MAGTAR . o7 referens/ beérkezéstol
9. . KSZ Pénziigyi és Monitoring Atadott HP . 1017 Monitoring oo -
HP atadva . Vorkflo L Monitoring szamitott 2
Osztalyokra Koordinacios [
P referens naptari nap
Osztaly
10.a. HP nem teljes HP GFP
kori (ugras 6.a. pontra) KSz
HP els6dleges formai és lQ.b. HP. r'esrzber} t.e ljes, e Penngyll ©s
. .o o kifizetési igénylési GFP KSZ Pénziigyi Monitoring
tartalmai ellenGrzése, AP . e,
; . , dokumentécio részbeni | EMIR Pénziigyi és referens/ Folyamatkez
10. | Atadott HP elektronikus alkalmazéssal s o . g .27 o " .
. o1 1 atadasa jovahagydsra Vorkflo Monitoring Monitoring el6 Osztaly -
(szamlakitolto) betoltott adatok Lo . , ,
. 10.c. HP teljeskorii Osztalyok referens tol valo
ellendrzése EMIR-ben . s g1
kifizetési igénylési atvételtol

dokumentacio
jovahagyasra atadva

szamitott 4
naptari nap
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11.

Kifizetési igénylési
dokumentaci6 és IB/ZB
jovahagyasra atadva

Tevékenység

Masodlagos ellendrzés és dontés

a tovabbi 1épésekrol

Bankari tipusu biztositék

visszaigazoltatasa a kibocsato

intézet altal

11.a. Helyszini
ellendrzése sziikséges
(és sziikség esetén
SzaSzo bevonasa)
11.b.
Szerz6désmodositas
sziikséges

11.c Jogi
allasfoglalas/vizsgalat
sziikséges

11.d. GFP IH
Féosztalyok
allasfoglalasa sziikséges
11.e. Szabalytalansag
eljaras sziikséges

11.f. Mésodlagosan
ellendrzott, jovahagyott
elszamolas és IB/ZB
11.g. Mésodlagosan
ellendrzott elszamolas
¢és IB/ZB elutasitasa

Fax/email elkiildése a
kibocsato intézet
részére

IT rendszer

Vorkflo

Felelos szervezeti

egység

GFP KSZ
Pénziigyi és
Monitoring
Osztalyok

Felelos

Pénziigyi
referens

Ellenorzo/
Jovahagyo

Hatarido

Elsédleges
ellendrzéstol
kovet6 4
naptari nap

11.a.

Helyszini ellendrzés
sziikséges

Helyszini ellendrzés

kezdeményezése, errél a GFP

KSZ Helyszini Ellen6rzési
Foosztaly értesitése
(sziikség esetén SzaSzo
bevonasa)

Feljegyzés készitése
(Lésd: Helyszini
ellendrzés folyamata)

Vorkflé

GFP KSZ
Pénziigyi és
Monitoring
Osztalyok

Pénziigyi
referens/

/
Monitoring
referens

Osztalyvezetd

Elsodleges
ellendrzéstol
koveto 4
naptari nap
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Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer 2 e - « Hataridé
egység Jovahagyo
Feljegyzés készitése GFP KSZ Penziigyi Elsédleges
he a1 s T ) e, referens/ o
11.b | Szerz6désmodositas Szerz6désmodositas (Lésd: . 11 Pénziigyi és ellendrzéstol
w1 . . A A Vorkflo et / o
sziikséges kezdeményezése Szerz6désmodositas Monitoring o koveto 4
folyamata) Osztalyok Monitoring naptari nap
referens
Jogi allasfoglalas kérése,
el6terjesztés készitése és Pénziiavi
. megkiildése a GFP KSZ N GFP KSZ £y Elsddleges
Jogi Palyhzati Jogi Osztily részére, || CJogyzes készitése Pénziigyi és referens/ ellendrzésts]
11.c. | allasfoglalds/vizsgalat | . Y e Y Tes2E7e, (lasd: Allasfoglalasok | Vorkflo ey / Osztalyvezetd .
wt jelzalogszerz6dés megkdtéséhez R ; Monitoring o koveto 4
sziikséges o = | kezelése szabalyzat) . Monitoring P
sziikséges dokumentacio atadasa Osztalyok referens naptari nap
a GFP KSZ Palyazati Jogi
Osztaly részére
Pénziigyi
’GEP H Fo’oszta’ly'ok (’}F'P IH Fopsztalyok ) GFP KSZ referens/ o ) Elsédleges
14 . allasfoglalasa kérése, allasfoglalasa MAGTAR L / Foéosztalyvezetd / %
11.d | IH allasfoglalas 16tericsziés készitése & Kiildése (lasd: Pénziigyi és o ,, ‘1 ,, ellendrzéstol
sziikséges eldterjesztés készitése €s megkii dése (lasd: EMIR Monitoring Monitoring Foosztalyvezeto- Kovetd 4
megkiildése a GFP IH Allasfoglalasok Vorkflo Osztalvok referens helyettes nabtari na
Foosztalyok részére kezelése szabalyzat) y P P
Osztalyvezetd
Ertesités Pénziigyi
Szabalytalansagi eljaras | Szabalytalansagi eljaras s%ab:cllytalans?gfelelos G,FP K SZ, referens/ Elsoqleges"
. . . . részére megkiildve . 11 Pénziigyi és , " ellendrzéstol
11.e. | kezdeményezése kezdeményezése, a , Vorkflo .27 / Osztalyvezetd .
L . . T, (lasd: Monitoring o koveto 4
sziikséges szabalytalansagfelelds értesitése , . . . Monitoring P
Szabalytalansagkezelés Osztalyok referens naptari nap

folyamata)
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, Forraslehivasra GFP KSZ Pénziigyi Elsodleges
Masodlagosan . . 14 PP o d e
PR Formailag, tartalmilag elokészitett EMIR Pénziigyi és referens/ e ellendrzéstol
11.f. | ellendrzott, jovahagyott P . s . 11 .27 o Pénziigyi referens .
T ellendrzott anyag (lasd: forraslehivas Vorkflé Monitoring Monitoring koveto 4
elszamolas és IB/ZB . g
folyamata) Osztalyok referens naptari nap
Elutasito levél GFP
KSZ Pénziigyi és
Monitoring
Folyamatkezeld
. ot ts Osztalynak torténd
. Kedve’ZTneVn ve zett crtesitese atadasa (EMIR-ben El.\./HR . GFP KSZ Pénziigyi Els6dleges
Masodlagosan elutasitasrol és ) e Vorkflo e o
11.h o o . A automatikusan iktatasra | .5, . Pénziigyi és referens/ . ellendrzéstol
ellendrzott elszamolas | szabalytalansagi eljaras s Palyazati e- et o Pénziigyi referens |, .
. e . ; keriil) és A Monitoring Monitoring koveto 4
és IB/ZB elutasitasa kezdeményezése, a ot igyintézés . .
. . e s értesités 4 Osztalyok referens naptari nap
szabalytalansagfelelds értesitése. . . ,, feliilet
szabalytalansagfelel6s
részére megkiildve
(lasd:
Szabalytalansagkezelés
folyamata)
Elutasito levél GFP
KSZ iratkezelesi GFP KSZ GFP KSZ
fBosztaly volt torténd Pénziigyi és Pénziigyi és Atvételts]
Jévahagyott, iktatott | Elutasité levélbdl mésolat atadasa, masolati EMIR ey uey o
12. 1 o res s 2en 12 ; Monitoring Monitoring szamitott 1
elutasito levél készitése példany atadasa MAGTAR « ,, (-
. Folyamatkezeld Folyamatkezeld naptari nap
Pénziigyi referens/ . .
et Osztaly Osztalyreferens
Monitoring referens
részére
I11. Korrekceio6 ziro kifizetési igénylés és ZB esetén
Korrekcios levél GFP EMIR
Korrekcios levél elkészitése, KSZ Pénziigyi és Vorkfl GFP KSZ Pénziigyi Hianypotlas
1 Korrekcio sziikséges a | ellenérzése, jovahagyasa Monitoring Palvézati o Pénziigyi és referens/ Pénziievi referens beérkezéstdl
' beérkezett HP utan (EMIR-ben automatikusan Folyamatkezel6 ; ayazatl Monitoring Monitoring &y szamitott 10
: . .. . . ugyintezes . .
iktatasra kertil) Osztalynak torténd feliilet Osztalyok referens naptari nap
atadasa
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KSZ iratkezelési GFP KSZ GFP KSZ T
f6osztaly torténd Pénziiavi & Pénziigyi és Atvételtol
5 Jovahagyott, iktatott Korrekcios levélbdl masolat atadasa, masolati EMIR Moni tii,in Monitoring szamitott 1
’ korrekcios levél készitése példany atadasa MAGTAR & Folyamatkezeld naptari
Pénziigyi referens/ Folyamatkezel§ Osztalymunkat napon beliil
uey: Osztaly(PMFOTO) | ;72 P
Monitoring referens ars
részére
Korrekcios
Vizsgalat, hogy a kikiildott A,"a' korrekei6 nem G,FP K SZ, Penzigyl ley ¢l .
. oy . iy érkezett be Pénziigyi és referens/ kézhezvételt
3. | Korrekcid beérkezett-e? | korrekcios levél hatésara a - el o PR
4lvazd reacAli-e 4.b. korrekcid Monitoring Monitoring 61 szamitott
paty & beérkezett Osztalyok referens 15 naptari
nap
- kifizetési igénylés és Korrekcios
A kifizetési igénylés és ZB - a ZB elutasitasa (ugras a GFP KSZ Pénziigyi levél
Korrekeio nem érkezett | rendelkezésre allo 9. pontra) EMIR Pénziigyi és referens/ o kézhezvételt
4.a e g . e, .1 o1r o7 oo Pénziigyi referens | ,, 7,
be dokumentumok alapjan torténd - | - kifizetési igénylés és | Vorkflo Monitoring Monitoring 6l szamitott
elbirdlasa ZB jovahagyasra atadva Osztalyok referens 15 naptari
(ugrés a 8. pontra) nap
.y L Beszkennelt, iktatott GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési KO’I‘I'ekC’IO’ ,,
4.b. |Korrekci6 beérkezett Korrekeios @kumentacm dokumentacio EMIR, Osztaly referens beérkezésétd
e beérkezése, iktatasa, szkennelés MAGTAR 1 szamitott 2
naptari nap
Beszkennelt, iktatott Iktatott, beszkennelt korrekcios Korrekcid
5 korrekcios dokumentacié atadasa az GFP Beiktatott, beszkennelt MAGTAR GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezéstol
‘ dokumentacio KSZ Pénziigyi és Monitoring dokumentaci6 atadva Osztaly referens szamitott 2
Koordinacios Osztalyra naptari nap
Beiktatott. beszkennelt Korrekcidés dokumentacio ) g:nl;gsizés Pénziigyi Korrekeid
. azonnali atadasa az GFP KSZ { . .. |MAGTAR ey referens/ beérkezéstol
6. korrekcios A o Atadott dokumentacio w112 Monitoring o o
L s Pénziigyi és Monitoring Vorkflo -2 Monitoring szamitott 2
dokumentaci6 atadva . Koordinacios .
Osztalyokra Osztily referens naptari nap
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Korrekcios dokumentacio 7b. Korrekeid részben Korrekeid
els6dleges formai és tartalmai P L GFP KSZ Pénziigyi PMKO-t6l
; . e teljes, kifizetési PP .
7 Atadott korrekcios ellendrzése, (oénvlési dokumentacié EMIR Pénziigyi és referens/ vald
' dokumentacio elektronikus alkalmazassal é‘i ZI}; Ataddsa Vorkflo Monitoring Monitoring atvételtol
(szamlakit6ltd) betoltott adatok | ., *, . Osztalyok referens szamitott 4
ellendrzése EMIR-ben jovéhagyasra naptari nap
7.c. Korrekcid teljes
kort, kifizetési
igénylési dokumentacio
¢és ZB jovahagyasra
atadva
Kifizetési igénylési Masodlagos ellendrzés és dontés La.‘Sd' t(,)v.a .bb,l lepesek a G,FP K S.Z . e Elsoqleges”
2 i1 o Kifizetési igénylés .1 s Pénziigyi és Pénziigyi ellendrzéstol
8. dokumentacio és ZB a tovabbi 1épésekrol . , Vorkflo o7 w
i6vihagyésra dtadva szgkmal befogadasa Monitoring referens kovetq 4
J fejezet 11. 1épésétol Osztalyok naptari nap
Elutasito levél
PMFOTO-nak torténd
atadasa (EMIR-ben
' Kedvefz’merny’ezett értesitése aut(.?ma'tlkusan iktatasra EMIR ’ GFP KSZ Pénziigyi Elsdleges
Masodlagosan elutasitasrol és kertil) és Vorkflo L e
PR . . . L e, Ll e Pénziigyi és referens/ . ellendrzéstol
9. ellendrzott elszamolas | szabalytalansagi eljaras értesités Palyazati e- o7 oo Pénziigyi referens .
. fs , . . . . . Monitoring Monitoring kovet6 4
és IB/ZB elutasitasa kezdeményezése, a szabalytalansagfelelos | igyintézés Osztalvok referens naptar na
szabalytalansagfelelds értesitése. | részére megkiildve feliilet Y P P
(lasd:
Szabalytalansagkezelés
folyamata)
IV. Elélegigénylés
,, . . ,, . e . { L - Beérkezéstol
la Elélegkérelem postan | El6legkérelem iktatasa, Beiktatott, beszkennelt | MAGTAR | GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési szAmitott 2
" | beérkezett szkennelése el6legkérelem atadva EMIR Osztaly referens

naptari nap
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R . . TSZ
A palyazati dosszié és az elbleg GFP KSZ hatdlyba
b, T%Z—he'z csatolt ke’relsm gtfldasa a GFP KSz Atadott elélegkérelem | MAGTAR Tamoga'f351 . Palyazatkezeles 1épését
elélegkérelem Pénziigyi és Monitoring Szerzddéskezelési |1 referens a
; . kovetd 2
Osztalyoknak Osztaly P
naptari nap
GFP KSZ Pénziievi
. El6legkérelem atadasa GFP KSZ Pénziigyi és o Beérkezéstol
Beiktatott, beszkennelt L 2 L ( ,, . I el referens/ L,
2. ,, . Pénziigyi és Monitoring Atadott el6legkérelem | Vorkflo Monitoring o szamitott 2
elélegkérelem , -2 Monitoring .
Osztalyoknak Koordinacios naptari nap
referens
Osztaly
Tovabbi dontesﬂelo’keSthese: PMKO-
- HP sziikséges-¢ o oy
(biztositek) . 10lSzerzbdés
s N . . GFP KSZ Pénziigyi kezelési
Ellen6rzo lista (kitoltve - jelzalogszerzddés Masodlagos e L 1z
. wr v g s EMIR Pénziigyi és referens/ Osztalytol
4. EMIR-ben, nyomtatni megkdtéséhez ellendrzésre elokészitett | .. . .7 oo . n
- B R Vorkflé Monitoring Monitoring torténd
nem kell sziikséges elélegkérelem . P
(a1 Osztalyok referens atvételtol
dokumentéci6 atadasa a szAmitott 1
GFP KSZ Palyazati naptar na
Jogi Osztaly részére P P
5.a. HP sziikséges Az
Masodlagos GFP KSZ clsddleces
ellendrzésre elokészitett | Dontés HP/jogi vizsgalat 5.b. HP nem sziikséges I Pénziigyi és Pénziigyi OB
5. P . N o Vorkflo et ellendrzést
elélegkérelem sziikségességérol Monitoring referens Kovetd 1
5.c. Jogi vizsgalat Osztalyok P
sziikséges naptari nap
HP levél elkészitése, , EMIR | GFPKSZ Penziigy1 Mésodlagos
L S, . HP levél PMFO-nak Palyazati e- | Pénziigyi és referens/ o ellendrzést
S.a. | HP sziikséges jovahagyasa (EMIR-ben A R et o Pénziigyi referens |, .=
! o .. torténd atadasa ugyintézes Monitoring Monitoring koveto 1
automatikusan iktatasra keriil) 4 , Py
felilet Osztalyok referens naptari nap
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Forraslehivas GFP KSZ Pénziigyi Masodlagos
o Formailag, tartalmilag elokészitése (lasd: EMIR Pénziigyi és referens/ . ellendrzést
>:b. | HP nem szitkséges ellendrzott anyag forraslehivas Monitoring Monitoring Pénziigyi referens kovetd 1
folyamata) Osztalyok referens naptari nap
J e!;al?gszerzodes me’glf’ot’esel}ez Dokumentacié atadva GF P KSZ Pénziigyi Masqfllagos
Sc. | Jogi vizsgalat sziikséges sziikséges dokumentacio atadasa GFP KSZ Palyizati Vorkfl Pénziigyi és referens/ Pénziigyi referens ellendrzést
e GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly . . Monitoring Monitoring kovetd 1
s Jogi Osztalynak , L.
részére Osztalyok referens naptari nap
HP levél GFP KSZ
Iratkezelesi GFP KSZ
Fosztdlynak torténd Pénziigyi és Atvételts]
6. Jovra hagyott, iktatott HP HP levélbdl masolat készitése at,a dE}sa, r’naS(’)latl EMIR Monitoring PMFO referens szamitott 1
levél példany atadasa MAGTAR . (.
N Folyamatkezel6 naptari nap
Pénziigyi referens/ Osztaly (PMFO)
Monitoring referens Y
részére
GFPKSZ Pénziigyi E:Z tlgie el
. Vizsgalat, hogy a kikiildétt HP | 7.a. HP nem érkezett be Pénziigyi és referens/ K1 s
7. HP beérkezett-e? . o sz . . . el oo 6l szamitott
levél hatasara a palyazo reagalt-e | 7.b. HP beérkezése Monitoring Monitoring .
. 15 naptari
Osztalyok referens
nap
e 1o bae s | EMIR )
]?lutasﬁo levél lfesrzn"ese MAGTAR | GFP KSZ Pénziigyi HP levelr
. " . és PMFO-nak torténd . 11r e kézhezvételt
. A beérkezett eldlegkérelem s Vorkflo Pénziigyi és referens/ e PO
7.a. | HP nem érkezett be iy atadasa (EMIR-ben o .27 N Pénziigyi referens | 61 szamitott
elutasitasa ) s Palyazati e- | Monitoring Monitoring [
automatikusan iktatasra | . °. . 15 naptari
N lugyintézés Osztalyok referens
kertil) 4 nap
feliilet
Beszkennelt, iktatott Hp
7b. | HP beérkezett HP beérkezése, iktatasa, HP ’ EMIR, GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezésétd
- szkennelése MAGTAR | Osztaly referens 1 szamitott 2
naptari nap
Jovahagyott, iktatott Elutasito levélbol masolat Elutasito levél GFP EMIR Atvételtsl
8 elutasito levél készitése KSZ Iratkezelési MAGTAR PMFO PMFO referens szamitott 1
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naptari nap

Beszkennelt. iktatott Iktatott, beszkennelt HP atadasa HP
9 HP ’ az GFP KSZ Pénziigyi és Beiktatott, beszkennelt MAGTAR GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezéstol
' Monitoring Koordinacios HP atadva Osztaly referens szamitott 2
Osztalyra naptari nap
GFP KSZ T
HP azonnali atadasa az GFP { Pénziigyi és Penziigyi Hp
Beiktatott, beszkennelt e, L / MAGTAR el referens/ beérkezést6l
10. , KSZ Pénziigyi és Monitoring Atadott HP . . Monitoring o L,
HP atadva , Vorkflo ., 2 Monitoring szamitott 2
Osztalyokra Koordinacios .
. referens naptari nap
Osztaly
12.a. HP nem teljes
kort, atadasa a
HP elsddleges formai és Penziigyi referer{se}m ok
. ., 12.b. HP teljes kord,
tartalmai ellendrzése s PP e HP PMKO-
atadasa a Pénziigyi GFP KSZ Pénziigyi . ,
PP tol valod
; referenseknek EMIR Pénziigyi és referens/ g 1n
11. | Atadott HP L., w11 .7 oo atvételtol
e 12.c.Jogi vizsgalat Vorkflo Monitoring Monitoring .
Bankari tipusu biztositék o . szamitott 1
. . . (o sziikséges Osztalyok referens .
visszaigazoltatasa a kibocsatd naptari nap
intézet altal Fax/email elkiildése a
kibocsato intézet
részére
Elutasito levél PMFO- | EMIR e . HP PMKO-
nak torténd adésa Vorkflo ggnzgsizés fee;; f:fs};l tol valo
12.a. | HP nem teljes kort Elélegkérelem elutasitasa (EMIR-ben Palyazati e- ugy . Pénziigyi referens | atvételtdl
. o R Monitoring Monitoring .
automatikusan iktatasra | ligyintézés . szémitott 1
. 4 Osztalyok referens L
keriil) feliilet naptari nap
Masodlagosan GFP KSZ Pénziigyi Az
12.b s . . o EMIR g o ,,
HP teljes korti Masodlagos ellendrzés ellendrzott g Pénziigyi és referens/ Pénziigyi referens | elsddleges
3 , Vorkflo .7 o o,
elélegkérelem Monitoring Monitoring ellendrzést
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Osztalyok referens kovetd 1
naptari nap
Jelzalogszerzodés megkotéséhez Dokumentécié atadva GFP KSZ Pénziigyi gf;ﬁKo_
12.c. | Jogi vizsgalat sziikséges sziikséges d(’)ku’mer.ltam(.) atada}sa GFP KSZ Palyazati Vorkflo Penngyll ©s refer;ns{ Pénziigyi referens | atvételtdl
GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly Jogi Osztélynak Monitoring Monitoring szamitott 1
részére Osztalyok referens e
naptari nap
Elutasito levél Postazasi
Csoportnak torténd GFP KSZ GFP KSZ
13 Jovahagyott, iktatott Elutasito levélbSl masolat agal?i:;a’ 2::;222“ EMIR ﬁgﬁﬁiﬁlnes iggﬁiﬁrs ;Azt;rigi:)tgll
© | elutasit6 levél készitése b cany @ MAGTAR & g .
Pénziigyi referens/ Folyamatkezel6 Folyamatkezel6 naptari nap
Monitoring Osztaly Osztalyreferens
referensrészére
Maésodlagosan Forraslehivasra GFP KSZ 356 dleces
14 ellenérzi;gtt Formailag, tartalmilag elokészitett EMIR Pénziigyi és Pénziigyi ellen('jrzgés +
) cléleckérelem ellendrzott anyag (lasd: forraslehivas Vorkflo Monitoring referens Kovets 1
£ folyamata) Osztalyok P
naptari nap
V. Forraslehivas elokészitése
Jévahagyott GFP KSZ
vanagyot . Forraslehivasi kérelem Pénziigyi és o Jovahagyasat
elélegek/elszamolasok/ AU, 17es EMIR .27 Pénziigyi o
1. ozitiv elgielii pénziiovi Forraslehivas dsszeallitasa Vorkflo Monitoring referens 0l szamitott
l; Ards Jeiup gy Koordinacios 3 naptari nap
Osztaly
GFP KSZ
e s Pénziigyi és Osztalyvezetd/ Jovahagyasat
2. Forraslehivasi kérelem | Forraslehivas ellenérzése fKofrZé;letﬁ 3§:ahagy0tt EMIR Monitoring 6l szamitott
Koordinacios 3 naptari nap
Osztaly
Forraslehivasi kérelem E101ran}fzat'F§1has21?ala.s1 Atutalasi megbizas G,F P K SZ, . Jovahagyasat
Keretszamlarol (tovabbiakban: > EMIR Pénziigyi és Pénziigyi . ,, Ry
3. s (EMIR-ben) és . 1 o1r o7 Osztalyvezet6 0l szamitott
EFK) a lebonyolitasi utalvanylan készitése Vorkflo Monitoring referens 3 naptéri na
bankszamlara torténo utalashoz yiap Koordinacids P P
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atutalasi megbizas €s Osztaly
utalvanylap készitése
Elektronikusan
Osszeallitott,
Input dokumentumok jovahagyott, EMIR g:nl;l.fsizés Jovahaevasat
4 Forraslehivasi kérelem, | elektronikus formaban valo forraslehivasi MAGTAR Moni t%l}",in Pénziigyi ol sz4 n%ii,o it
' valamint utalvanylap tovabbitasa a GFP KSZ dokumentacio bekiildve | Vorkfld ng referens [
" . Koordinacios 3 naptari nap
Fdosztalyokhoz a GFP KSZ Osztl
Féosztalyokhoz y
(elektronikus értesités)
5.a. FLH GFP IH
Fdosztalyok altal A FLH
jovahagyasra kertl - dokumentaci
Forraslehivasi kérelem, | Input dokumentumok GFP IH kifizetés lebonyolitasa 0
. . P . O oo GFP IH GFP IH .
5. valamint utalvanylap Foosztalyok altali ellenérzése és | folyamat (1) ,, . ,, . elektronikus
N S , Féosztalyok Foéosztalyok , o
megkiildve jovahagyasa beérkezéséto
5.b. FLH GFP IH 1 szamitott 4
Fdosztalyok altal nem naptari nap
keriil jovahagyasra
o GFP KSZ H
IH 4ltal nem Forrdslehivas &s Pénziigyi és értesitést]
S dokumentumainak javitdsa GFP . s EMIR uey Pénziigyi , " .
5.b. |jovahagyott e p Javitott forraslehivas T Monitoring Osztalyvezetd szamitott 5
e KSZ Pénziigyi osztalyok Vorkflo -, referens .
forraslehivas o Koordinacios naptari
bevonasaval . ..
Osztaly napon beliil
VL. Kifizetés lebonyolitasa
Jovahagyott Bankszamlakivonat alapjan a G,FP K SZ, A .
1 . PO D Pénziigyi és . o DA bankkivonat
forraslehivas - kifizetés |jovairt 6sszeg g 1 s EMIR .27 Pénziigyi Masik Pénziigyi , 12
1. ‘s . . ., |Jovairt forraslehivas . 1 o1r Monitoring kézhezvételé
lebonyolitasa folyamat | bankszamlaforgalomban torténd Vorkflo .2, referens referens 51 szAmi
(1) rogzitése Koordinacios tol szamitott
Osztaly 2 naptari nap
Kedvezményezettnek sz616 Utalvanylap G,FP K SZ, A .
. [ - . oo . , EMIR Pénziigyi és e bankkivonat
.y s atutalasi megbizas elkészitése (kinyomtatva) és g .7 Pénziigyi . 14
2. Jovairt forraslehivas , . - iy Vorkflo Monitoring kézhezvételé
EMIR-ben, utalvanylap atutalasi megbizas L referens PO
. . Koordinacios tdl szamitott
kinyomtatasa (EMIR-ben) . L
Osztaly 2 naptéri nap
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Atutalasi megbizéasi adatok GFP KSZ vanvl
, ., , . | ellenbrzése i , Pénziigyi és e Uta, vanylap
3. Utalvz;ny lap és dtutalasi Adatok ellendrzése és szakmai ]’EllrenorZ(’)th utalvatnylap Vorkflo Monitoring Pénziigyi Pénziigyi referens/ elkyesrzuesetol
megbizas s , ¢és atutalasi megbizas -, referens szamitott 2
teljesités igazolasa Koordinacios .
. naptari nap
Osztaly
Atutalasi megbizas adatainak lcjéFnl;é(SiZés Utalvanylap
Ellendrzott utalvanylap | ellenérzése, érvényesitése. Ervényesitett EMIR ey Pénziigyi elkészitésétol
4. L. L 5 . A . .1z Monitoring o
¢s atutaldsi megbizas Engedményezés tényének utalvanylap Vorkflo L referens szamitott 2
P Koordinacios L
ellendrzése . naptari nap
Osztaly
GFP KSZ .
- Koztartozas vizsgalata Pénziigyi és Utalvénylap
Ervényesitett - ; . . o, EMIR o7 Pénziigyi elkészitésétol
5. . (ha a koztartozas megszinik, Koztartozas vizsgalat Monitoring .
utalvanylap 1 f ., 2 referens szamitott 2
folytatodik a 8. ponttol) Koordinacios .
i naptari nap
Osztaly
igen: Koztartozasa van G,F P K SZ, Utalvanylap
) Penziigyi és Pénziigyi elkészitésétol
6. Koztartozas vizsgalat Koztartozas van? " . EMIR Monitoring .
nem: Koztartozésa .o referens szamitott 2
nincs (8) Koordingcios naptari naj
Osztaly P P
g:nl;gsizés Utalvanylap
. , Kifizetés felfiiggesztése EMIR uey Pénziigyi elkészitésétol
7. Koztartozasa van .. S Y 1 1n Monitoring L
Koztartozas tényének értesitése Vorkflo -, referens szamitott 2
Koordinacios naptar na
Osztaly P P
Kesede;lrm kam’at’v1'z’sg’alata ’ GFP KSZ
Atutalasi megbizas jovahagyasa, | ;, . - PN
o 12 Jovahagyott atutalasi EMIR Pénziigyi és . o ..
. . , GIRO file megkiildése, o et Pénziigyi Masik Pénziigyi
8. Nincs koztartozasa . . megbizas ELECTRA | Monitoring
elektronikus utalds a Magyar ot 1 .11z .2 referens referens
. L o Megkiildott GIRO file | Vorkflo Koordinacios
Allamkincstar (tovabbiakban Osztél
MAK) felé Y
Jovahagyott atutalasi
9. megbizas MAK visszajelzés, értesités Ertesités megkiildve MAK
Megkiildott GIRO file
10. | Ertesités megkiildve Bankszamla kivonat Rogzitett pénziigyi EMIR GFP KSZ Pénziigyi Masik Pénziigyi Terhelésrol
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feldolgozasa és pénziigyi teljesités / alairt Vorkflo Pénziigyi és referens referens sz610 értesitd
teljesités rogzitése utalvanylap Monitoring kézhezvételé
Koordinacios tol szamitott
Osztaly 2 naptari nap
. , .. GFP KSZ Terhelésrol
Rogzitett pénziigyi igen: terhelésre kerilt Pénziigyi és sz010 értesitd
ey . Lebonyolitasi szamlan terhelésre | (12) o7 Pénziigyi Masik Pénziigyi . 12
11. |teljesités / alairt .. .. Monitoring kézhezvételé
. kertiilt-e? nem: nem keriilt -, referens referens PO
utalvanylap s Koordinacios tdl szamitott
terhelésre (3) . L.
Osztaly 2 naptéri nap
Ertesité levél
elkészitése és atadasa a Terhelésrd]
GFP KSZ Pénziigyi és o GFP KSZ 1A A
. . [ . s oo Pélyazati e- e e 57010 értesitd
Utalvanylap ¢és atutalasi | Kedvezményezett értesitése a Monitoring . Pénziigyi és Pénziigyi , Y
12. . " . . PP ,, ligyintézés .27 kézhezvételé
megbizas ellendrizve tamogatas folydsitasarol Folyamatkezel6 4 Monitoring referens O
. feliilet . to] szamitott
Osztaly-nak (EMIR-ben Osztalyok 2 nantari na
automatikusan iktatasra P P
kertil)
Ertesito levél GFP KSZ
iratkezelési GFP KSZ GFP KSZ
Elkészitett, iktatott | Ertesitd levélbél masolat fGosztdlynak tortén6 | EMIR ) Pénziigyi és Penziigyi € Atveteltl
13. ertesitd levél Készitése atadasa, masolati MAGTAR | Monitoring Monitoring szamitott 1
példany atadasa Vorkflo Folyamatkezeld Folyamatkezeld naptari nap
Pénziigyi referens Osztaly Osztalyreferens
részére
VII. Pénziigyi ziras
Pénziigyi zaras 0sszege GFP KS7 GFP KSZ ) Leknyvelt
lehet: Pénziigyi és Penziigyi € énziigyi
1 Jovahagyott, kifizetett | Pénziigyi zaras rogzitése, 2.a. pozitiv eldjeld EMIR Moni tgr}'/in Monitoring Pénziigyi referens/ ?el'esitgé}; ¢
‘ zaro kifizetési igénylés | jovahagyasa 2.b. negativ eldjelit Vorkflo & Folyamatkezeld - Jostt
. e Folyamatkezeld . kovetd 30
2.c. nulla (nincs kiilon Osatal Osztaly naptiri na
teendd) y referens P P
e Forraslehivasra GFP KSZ Pénziigyi Pénziigyi
Pénziigyi zaras 0sszege o . . o
e e 1 e I elokészitett (lasd. . 11 Pénziigyi és referens/ e Zaras
2.a. |pozitiv eldjeld, Forréslehivasra el6készités s Vorkflo o7 o Pénziigyi referens |., ‘o
eredménye Kifizetés Forréslehivas Monitoring Monitoring jovahagyasat
folyamata) Osztalyok referens kovetd 7
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naptari nap

o o , GFP KSZ Pénziigyi Penzigyl
Pénziigyi zaras dsszege Koveteléskezelésre Pénziiavi és referens/ zaras
2.b. | negativ elgjelil, Koveteléskezelésre elokészités | elokészitett (lasd. kiilon | Vorkflo ey . Pénziigyi referens | jovahagyasat
. .. . sz Monitoring Monitoring .
eredménye kovetelés eljarasrend) . kovetd 7
Osztalyok referens P
naptari nap
VIII. Forraslehivas visszarendezése
FLHVR napjar6l dontés. 1.a ténvleses GFP KSZ
Ertesités a lebonyolitasi | Dontés, hogy az érintett 4. tenyieg o Pénziigyi és e
(s O N I pénzmozgassal jaro el Pénziigyi . p
1. szamlara keriilt 6sszeg | modositas/valtozas milyen Monitoring Osztalyvezetd
. T P FLHVR L referens
ki nem fizethetdségérol | tipusi FLHVR-t tesz - Koordinacios
W . 1.b. technikai FLHVR .
sziikségessé Osztaly
GFP KSZ
Pénziigyi és
FLHVR dokumentacié Monitoring
Tényleges (eredeti FLH Koor’dlnacws o
l.a. |pénzmozgassal jard FLHVR folyamat elkezdése kinyomtatasa, FLHVR El.\./HR . Osztaly Penziigyl Osztalyvezetd FLHVR
. fn 2 .. | Vorkflo GFP [H referens napja
FLHVR kinyomtatasa, atutalasi « .
megbizas készitése) Fosztalyok
kozremiikodésével
MAK
WELT
GFP KSZ
Pénziigyi és
FLHVR dokumentacio Monitoring
(eredeti FLH Koordinacios e
1.b. | Technikai FLHVR FLHVR folyamat megkezdése kinyomtatasa, FLHVR | EMIR Osztaly feet%?elfsy 1 Osztalyvezetd FLHVR
e Y & kinyomtatasa, technikai | Vorkflo GFP IH Y napja
atutalasi megbizas Fdosztalyok
készitése) kozremiikodésével
MAK
WELT
Amennyiben tényleges - tényleges esetén: EMIR. GFP KSZ Pénziiavi FLHVR
2. FLHVR dokumentacié | pénzmozgassal jar a FLHVR Atutalasi megbizas ; Pénziigyi és ol Osztalyvezetd napja vagy
. . . . . ; ELECTRA .27 referens T
Osszeg tényleges visszautaldsa | megkiildve MAK-nak Monitoring az azt kovetd
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Koordinacios nap
Amennyiben technikai FLHVR | - technikai esetén: Osztaly
atutalasi megbizas jovahagyasa, | atutalasi megbizas
de tényleges utaldsa nem jovahagyasa, de
torténik tényleges utalds nem
torténik
Tényleges
esetén:
GFP KSZ FLHVR-t
Atutalasi megbizas ; L. s - . Pénziigyi és T kdvetd nap
. Atutalasi megbizas alapjan Bankszamlaforgalom EMIR et Pénziigyi
3. (tényleges vagy bankszamlaforgalom rogzitése | rogzitése Vorkflo Monitoring referens Osztalyvezet6
technikai) & & & Koordinacios Y Technikai
Osztaly esetén:
FLHVR
napja
GFP KSZ Tényleges
Pénziigyi és eseten:
el FLHVR-t
Monitoring .
-, kovetd 2
Koordinacios naptari nap
4. | Eredeti FLH A FLHVR oka miatti Médositott tételek EMIR Osztaly Pénzigyi , )
modositasok elvégzése referens Osztalyvezetd _
GFP KSZ Tecl}nlkal
Pénziigyi és eseten:
Lo FLHVR-t
Monitoring Kvetd 2
Osztalyok

naptari nap

IX. Idészakos Beszamolé (IB)

Idokozi kifizetés igénylés nélkiil

(a TSZ elszamolhato koltségeket €s a pénziigyi lebonyolitas szabalyait tartalmazo mellékletben szereplé benyujtasi hataridokkel)

. e EMIR, GFP KSZ
Emlékeztctd level Emlékeztetd levél Palvazati e- | Pénziiavi &
1. Ceezieto feve Emlékeztetd levél kikiildése kikiildve (2) L ayazatl e ) ENZUEY1 €8 . ;
esedékes igyintézés Monitoring
feliilet Osztalyok
) Emlékezteto levél IB beérkezett hataridére? nem: nem érkezett be EMIR, ) i i )

kikiildve

3

Palyazati e-
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vagy Benyujtasi hataridé ligyintézés
IB beérkezése esedékes | (esedékesség): igen: beérkezett (6) feliilet
A TSZ elszamolhat6 koltségeket
és a pénziigyi lebonyolitas
szabalyait tartalmazo
mellékletben szerepld benyujtasi
hatarid6 + 7 nap tiirelmi idé
EMIR, GFP KSZ OIP RSz Hatérid
Palyazati e- | Pénziigyi és Moni tizin leteltét
3. Nem érkezett be Felszdlitas IB benyujtasra Felszolitas kikiildve (4) |iigyintézés Monitoring & kovet6 1
4 X Folyamatkezeld
feliilet, Folyamatkezeld Osaal munkanapon
Vorkflo Osztaly Y beliil
referens
IB beérkezett az 0j hataridére? | IB az 0 hataridére sem | EMIR,
érkezik be (5) Palyazati e-
4. Felszolitas kikiildve Beérkezés hatarideje: igyintézés - - - -
a felszolitas atvételétol szamitott | IB az uj hataridére feliilet,
15 napon beliil beérkezik (6) Vorkflo
Kifizetés felfiiggesztése EMIR- Klﬁze"tes’ felfuggesztve EI’\/IH}, . GFP KSZ Pénziigyi
sk ben Szerz6désszegés Palyazati e- e 1
IB az uj hataridére sem 14 . Co . . Pénziigyi és referens/ , ,,
5. . . Szerz6désszegés jogkdvetkezményei igyintézés .27 L Osztalyvezetd munkanapon
érkezik be C o o DR g Monitoring /Monitoring ..
jogkdvetkezményei szerinti szerinti eljarasok feliilet, Oszialvok beliil
eljarasok lefolytatasa lefolytatva Vorkflo Y
IB
. 1B beérkezése, iktatas, . EMIR, GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezésétd
6. IB beérkezett szkennelés Beszkennelt, iktatott IB MAGTAR | Osztaly referens 1 szamitott 2
naptari nap
Iktatott, beszkennelt IB 4tadasa IB
. GFP KSZ Pénziigyi és Beiktatott, beszkennelt { GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezésétd
7. Beszkennelt, iktatott IB Monitoring Koordinacios IB atadva MAGTAR Osztaly referens 1 szamitott 2
Osztalyra naptari nap
o GFP KSZ A IB
Beiktatott, beszkennelt IB, azf)nn.a%l atada;a az GFPKSZ | MAGTAR, |Pénziigyi és Pénziigyi . beérkezésétd
8. . Pénziigyi és Monitoring Atadott IB I, .27 referens/Monit L
IB atadva . Vorkflo Monitoring . 1 szamitott 2
Osztalyra o oring referens .
Koordinacios naptari nap
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Osztaly
GFP KSZ
IB formai és szakmai ellenérzése Penziigyi FOO,S ztaly’okyl')
. . L, GFP KSZ referens/ abeérkezéstd
a formai és szakmai Formailag & EMIR Pénziigyi és / | szdmitott
9. Atadott IB szempontokat is tartalmazo szakmailag ellenérzott w1 12 ey o Osztalyvezetd
,, o Vorkflo Monitoring Monitoring 15 napos
EMIR-ben szerepld ellenérzd IB (10) . R
. ., Osztalyok referens ellendrzési
lista alapjan i an
hataridén
beliil
Hianypotlas sziikséges
an
Szerz6désmodositas
sziikséges (20)
Helyszini ellendrzés
sziikséges (19)
(és sziikség esetén 2 munkanap
SzaSzo bevonasa) (GFP KSZ
Déntés a tovabbi lépésekrél Pénziigyi Fosztalyolh
P Szabalytalansagi eljaras GFP KSZ referens/ 0z
10. Formfulzig, szakmailag (output tevékenységek mellett sziikséges (18) Penngy'l ©s / o Osztalyvezetd bef:rk,ezestol
ellenérzott 1B . . . . Monitoring Monitoring szémitott 15
amennyiben indokolt a kifizetés . .
. . GFP IH Fdosztalyok Osztalyok referens/ napos
felfiiggesztése EMIR-ben) o . R P
allasfoglalasa sziikséges ellendrzési
2n hataridén
beliil)

IB elutasitasa (24)
IB elfogadasa (23)

Nem jovahagyott -
ismételt formai és/vagy
szakmai ellen6rzés
sziikséges (9)
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1
munkanapon
beliil (GFP
HP levél GFP KSZ EMIR K5z
HP levél elkészitése, AR . 1. GFP KSZ Pénziigyi Fdosztalyokh
Y , Pénziigyi és Monitoring | Palyazati e- PP i
g ellendrzése, jovahagyasa N AN Pénziigyi és referens/ oz- beérke
11. | Hidnypétlas sziikséges ; Folyamatkezeld igyintézés .7 oo o
(EMIR-ben automatikusan . i n g Monitoring Monitoring z€stol
S .. Osztalynak torténd feliilet, . L
iktatasra kertil) s 11 Osztalyok referens szamitott 15
atadasa Vorkflo
napos
ellendrzési
hataridén
beliil)
HP levél GFP KSZ GFP KSZ-
iratkezelési = GFP KSZ GFP KSZ Foosztalyokh
f6osztalynak torténd Pénziigyi 6 Pénziigyi 6s ozbeérkezést
12. JOV? hagyott, iktatott HP HP levélbdl masolat készitése at’a da}sa, r’nascr)latl EMIR, ‘ Monitoring Monitoring 6l szamitott
levél példany atadasa MAGTAR « ,, 15 napos
N Folyamatkezel6 Folyamatkezeld P
Penziigyi Osztal Osztalyreferens cllenrzési
referens/Monitoring y Y hataridén
Munkatérs részére beliil
Hidnypotlds beérkezett? igen: beérkezett (14) | MR,
’ ’ Palyazati e-
13. | Hinypotlas kikildve | 0 i46. 30 nap + 7 nap tiirelmi | nem: nem érkezett be lfleglﬁllrel:ezes ) i i
idé 24 Vorkflo
HP
14. | IB HP beérkezett IB HP beérkezése, iktatasa, Beszkennelt, iktatott EMIR, ) GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezésétd
) szkennelés HP MAGTAR | Osztaly referens 1 szamitott 2
naptari nap
Iktatott, beszkennelt IB HP HP
15 Beszkennelt, iktatott IB | atadasa GFP KSZ Pénziigyi és | Beiktatott, beszkennelt MAGTAR GFP KSZ Iktatasi | Iratkezelési beérkezéséto
" |HP Monitoring Koordinacios IB HP 4tadva Osztaly referens 1 szamitott 2
Osztalyra naptari nap
16 Beiktatott, beszkennelt | IB HP azonnali dtadasa az GFP Atadott IB HP MAGTAR, |GFPKSZ Pénziigyi HP
" | IB HP atadva KSZ Pénziigyi és Monitoring Vorkflo Pénziigyi és referens/Monit beérkezésétd
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Osztalyra Monitoring oring referens 1 szamitott 2
Koordinacios naptari nap
Osztaly
GFP KSZ-
Pénziigyi hez
o GFP KSZ referens/ be’erk’ezestol
, IB hisnypétlds formai és Formailag és EMIR Pénziigyi és / szdmitott 3
17. | Atadott IB HP ; o s szakmailag ellendrzott w1 o1a .27 o Osztalyvezetd munkanapos
szakmai ellendrzése 2 Vorkflo Monitoring Monitoring .
IB hidnypotlas (22) . teljes
Osztalyok referens/ o
ellen6rzési
hataridén
beliil
. . .. 1. | EMIR
18, Sz_gba}ytalansagl eljaras Szabélytalansagi elidras Szal?alytalansagl eljaras MAGTAR,
sziikséges lezajlott (22) . 11n
Vorkflo
i?l.llzssézlr; cllendrzés Helyszini ellen6rzési eljaras. Eg?lsozgn cllendrzés EMIR
19, | SAuRSeEes , (sziikség esetén SzaSzo 4ol , MAGTAR,
(és sziikség esetén bevondséval) (sziikség esetén SzaSzo Vorkfl
SzaSzo bevonasa) bevonasaval) (22)
Szerzédésmodositas Szerz6désmodositas EMIR
20. s Szerzédésmodositasi eljaras | MAGTAR,
sziikséges lezajlott (22) w11
Vorkflo
GFP IH Féosztélyok | ;pp 1 pgospalyok GFP IH Féosztdlyok | CMIR
21. | allasfoglalési kérés 114 o LA Yia g . MAGTAR,
W allasfoglalasi kérési eljaras allasfoglalas (22) w1 o1a
sziikséges Vorkflo
Szerzédésmodositas
o o 1 munkanap
Formailag és sziikséges (20)
. I R (GFP KSZ-
szakmailag ellendrzott Pénziigyi hez
IB hianypotlas Helyszini ellendrzés GFP KSZ referens/ . i
. e s s ,, sziikséges Pénziigyi és / . ,, be’erk,ezestol
22. 18 - 21 outputok Dontés a tovabbi 1épésekrol (és sziikség esetén Monitoring Monitoring Osztalyvezet6 Zzaar(r;;tott 15
alapjan elinditott SzaSzo bevonasa) (19) Osztalyok referens pos
5 ellendrzési
folyamatokra vélasz i an
érkezett Szabalytalansagi eljaras hatdridén
y g1 ey beliil)

sziikséges (18)
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sziikséges (14)
IB elfogado dontés, dontés e . EMH,{’ . GFP KSZ Penziigyl Déntes .
rogzitése EMIR-ben, dontés Dontes rogzitve, dontés Pal}{azatl e- Pénziigyi és referens/ meghozatalat
23. | Elfogado dontés e , ... |jovahagyva, értesités igyintézés et / Osztalyvezetd 6l szamitott
jovahagyasa EMIR-ben, értesités . o Monitoring o
Kiildése elkiildve feliilet, Osztalyok Monitoring 2 munkanap
Vorkflo referens/ (rogzitésre)
Dontés rogzitve, dontés
jovahagyva, értesités
elkiildve, kifizetés
IB elutasité dontés, dontés (f;;.)lg;égsgriﬁzlzfé le(l;;;sno
rogzitése EMIR-ben, dontés KS7 Pénziiovi és EMIR Pénziigyi
jovahagyasa EMIR-ben, értesités Monitorin gy pal éz’ati o GFP KSZ referens/ Dontéstol
o ge s kiildése, kifizetés felfiiggesztése &  yazatl Pénziigyi és / . ,, szamitott 2
24. | Elutasito dontés Folyamatkezel6 ligyintézés o7 o Osztalyvezet6
EMIR-ben. . . a Monitoring Monitoring munkanap
Szabalytalansag gyanuja Osztdly-nak torténd felilet, Osztalyok referens (rogzitésre)
felmeriil? atadasa (EMIR-ben Vorkflo
' automatikusan iktatasra
keriil).
Szabalytalansag
gyantja felmeriil (18)
25 Jovahagyott, iktatott Elutasitd levélbél masolat Elutasit6 levél GFP EMIR GFP KSZ GFP KSZ Atvételtsl
" | elutasito levél készitése KSZ iratkezelési MAGTAR | Pénziigyi és Pénziigyi és szamitott 1
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féosztalynak torténd Monitoring Monitoring naptari nap
atadasa, masolati Folyamatkezeld Folyamatkezeld
példany atadasa Osztaly Osztalyreferens
Pénziigyi
referens/Monitoring
referens részére
X. Projekt Fenntartasi Jelentés/Zaro Projekt Fenntartasi Jelentés (PFJ/ZPFJ)
Emlékeztetd levél Emlékeztet6 level lliél\gefi{z’ati e ganIr)ltI;rSta'Zsi Benyyjtasi
1. . Emlékeztetd levél kikiildése kikiildve (2) AN o - hataridd elott
esedékes igyintézés Monitoring 15 nap
feliilet Osztaly
PFJ/ZPF] beérkezett hataridore?
Benyujtasi hatarid
(esedékesség):
Projektév szerinti beszamolas
esetén: A jelentés
targyiddszakanak utols6 napjatol
Emlékeztets levél szamitott 15 napon beliil
o nem: nem érkezett be EMIR, GFP KSZ
kikiildve (1 s L o .
7 Vagy Specrlahs proj ek‘EeV sz’ermtl - 3) ?alyaz?tl’ e- Fenn.tartgs1 i i )
. . beszamolas esetén: Tamogatasi igyintézés | Monitoring
PFJ/ZPF] beérkezése 1z . . L 4 .
esedékes Szerzodés hfltalya alatt eve’nte igen: beérkezett (6) feliilet Osztaly
egyszer, az éves beszamolo
jovahagyasat, bizonyos
esetekben az arra jogosult
hitelesitését és a letétbe
helyezését kovetd 15 napon
belill, illetve a jelentés
targyiddszakanak utols6 napjatol
szamitott 15 napon beliil
Felszolitas PFJ/ZPFJ EMIR, GFP KSZ Monitoring A hataridé
3 Nem érkezett be benyujtasra, felszolito levél Felszolito levél atadva | Palyazati e- | Fenntartasi referens Osztalyvezetd lejartat
' elkészitése ¢és atadasa GFP KSZ | (4) igyintézés Monitoring kovetd 5
iratkezelési foosztalynak feliilet Osztaly napon beliil
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napon.
PFJ/ZPF] beérkezett az ) PFJ/ZPFJ az vj
e e .. .. |EMIR,
hataridére? hataridére sem érkezik (IvAzati
. be (5) Pa }{azatl e-
Felszolitas kikiildve . . L igyintézés - - - -
Beérkezés hatarideje: feliilet
a felszolitas atvételétol szamitott | PFJ/ZPFJ az uj Vérkﬂ’é
15 napon beliil hataridore beérkezik (6)
1 . EMIR,
PFJ/ZPF] az vj Szerzédésszegés .Szergodesszeg,e S Palyazati e- GFP KS,Z . Monitoring 5
. . . o s o jogkdvetkezményei . Fenntartéasi , ,,
hatariddre sem érkezik |jogkovetkezményei szerinti P igyintézés . referens Osztalyvezetd munkanapon
by . szerinti eljarasok 4 Monitoring N
be eljarasok lefolytatasa lefolviatva feliilet, Osztal beliil
Y Vorkflo Y
GFP KSZ
F6osztalyokb
PFJ/ZPF] formai és szakmai a
. - . S GFP KSZ o , —
ellenérzése a formai és szakmai | Formailag és EMIR Fenntartasi Monitoring beérkezéstol
Beérkezett PFJ/ZPF] szempontokat is tartalmazd szakmailag ellenérzott . 1 ois . referens Osztalyvezeto szamitott 15
,, P Vorkflo Monitoring
EMIR-ben szerepl6 ellendrzo PFJ/ZPF] (7) . napos
. ., Osztaly [
lista alapjan. ellendrzési
hataridén
beliil
Hianypotlas sziikséges
(®)
Szerzédésmodositas G}: P KS Z
L Fdosztalyokh
sziikséges (13) oz
GFP KSZ o . . -
. . , . . L. Monitoring beérkezéstol
Formailag, szakmailag Dontés a tovabbi 1épésekrol Helyszini ellendrzés Fenntartasi referens Osztalyvezet6 szamitott 15
ellenérzott PFJ/ZPF] P sziikséges Monitoring Y NAPOS
(és sziikség esetén Osztaly pos
SzaSzo bevonasa) (12) cllendrzési
hataridén
beliil

Szabalytalansagi eljaras
sziikséges (11)
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Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer 2 Felelos . « Hataridé
egység Jovahagyo
IH allasfoglalas
sziikséges (14)
PFJ/ZPF] elutasitasa
an
PFJ/ZPF] elfogadésa
(16)
GFP KSZ-
Foosztalyokh
EMIR, | Grpksz L oz
e Palyazati e- .. Monitoring beérkezéstol
g P Hianypotlas kikiildve W Fenntartasi . ,, -
8. Hidnypotlas sziikséges | Hianypotlas kikiildése ) ligyintézés Monitorin referens Osztalyvezeto szamitott 15
feliilet, Ooztélo & napos
Vorkflo szaly ellendrzési
hataridén
beliil
. . EMIR,
igen: beérkezett (10) Palydzati -
9. Hianypétlas kikiildve Hianypotlas beérkezett? nem: nem érkezett be ug}:lntezes
(17) felilet,
Vorkflo
GFP KSZ
Foosztalyokh
Formailag & 1132;[ Ia%liz’a‘[i e- GFP KSZ Monitorin; gzérkezéstél
, PFJ/ZPF]J hianypotlas formai és | szakmailag ellendrzott | . yazav Fenntartasi & . " -
10. | Beérkezett . el SR lgyintézés o referens Osztalyvezetd szamitott 10
szakmai ellenérzése PFJ/ZPF]J hianypotlas 4 Monitoring
(15) feliilet, Osztal napos
Vorkflo szaly ellendrzési
hataridén
beliil
Szabalytalansagi eljaras , C e, Szabalytalansagi eljaras | EMIR
11. sziikséges Szabalytalansagi eljaras. lezajlott (15) MAGTAR,
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Felelos szervezeti

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer 2 Felelos . « Hataridé
egység Jovahagyo
Vorkflo
?Zenllzfssglr:S ellendrzés i;glsoz;tm ellendrzés EMIR
12, | SkSeEes , Helyszini ellenérzési eljarés. ol , MAGTAR,
(és sziikség esetén (sziikség esetén SzaSzo Vorkfl
SzaSzo bevondasa) bevonasaval) (15)
Szerz6désmodosita Szerz6désmodosita EMIR
13, | 22ErZ0CSMOCOSIS | gzerzsdésmodositasi eljards. ereocesmodositas | MAGTAR,
sziikséges lezajlott (15) w11
Vorkflo
GFP IH Fgosztalyok o EMIR
14. | allasfoglalasi kérés GFP IH Féosztélyok IH allasfoglalas (15) | MAGTAR,
w allasfoglalasi kérési eljaras. w11
sziikséges Vorkflo
Szerzédésmodositas
sziikséges (13)
Helyszini ellen6érzés
sziikséges
(és sziikség esetén
o SzaSzo bevonasa) (12) GFP KSZ
Formailag és Fdosztalyokh
szakmailag ellenérzott Szabalytalansagi eljaras oz y
PFJ/ZPF] hianypotlas sziikséges (11) g:nigrStaZSi Monitoring beérkezéstd]
15. 11 - 14 outputok Dontés a tovabbi 1épésekrol GFP TH Féosztalyok Monitoring referens Osztalyvezetd szamitott 10
o 114 . R . napos
alapjan elinditott allasfoglalasa sziikséges Osztaly o
. ellen6rzési
folyamatokra valasz (14) L
. hataridén
érkezett beliil
PFJ/ZPF] elutasitasa
(17)
PFJ/ZPFJ PFJ/ZPFJ
elfogadasa (16)
16. | Elfocads dontés PFJ/ZPF] elfogad6 dontés, Dontés rogzitve, dontés | EMIR, GFP KSZ Monitoring Osztalvvezets formai és
) & dontés rogzitése EMIR-ben, jovahagyva, értesités Pélyazati e- | Fenntartasi referens Y szakmai
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Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer 2 Felelos . « Hataridé
egység Jovahagyo
dontés jovahagyasa EMIR-ben. | elkiildve ligyintézés Monitoring ellendrzést
Ertesités kiildése. felilet, Osztaly kovetd 5
ZPF] elfogadas esetén a | Vorkflo napon beliil
ZPF]J elfogadas esetén végso projekt zarasa és
pénziigyi zaras rogzitése EMIR- | zardjegyzokonyv
ben. kiallitasa (elotte
szabalytalansagi eljaras
(amennyiben az elfogadd dontés | ellenérzése) (20)
a korrekcios idGszak alatt
sziiletett, abban az esetben
korabbi elutasitd dontés hatalyon
kiviil helyezése)
PFJ/ZPF] elutasito dontés, EMIR, GFP KSZ formai és
dontés rogzitése EMIR-ben, Déntés rogzitve, dontés | Palyazati e- Fenntartasi Monitoring szakmai
17. | Elutasito dontés dontés jovahagyasa EMIR-ben. |jovahagyva, Ertesités igyintézés . referens Osztalyvezeto ellendrzést
N 1m11x .. . Monitoring . o
Ertesités kiildése. elkiildve. (18) feliilet, Osztal kovetd 5
Vorkflo Y napon beliil
Dontés rogzitve, dontés | Sziiletett elfogadd dontés a
jovahagyva, levél korrekcids iddszak alatt? EMIR, GFP KS7
atadva GFP KSZ Igen (16) Palyazati e- Fenntartasi Monitoring
18. | Iratkezelési (GFP KSZ Titkarsag igyintézés . referens
. . nir o . i g Monitoring
Fdosztalynak vezet6jovahagyasaval a hataridé | Nem (19) feliilet, Osztal
(20 napos korrekcios meghosszabbithatd a sziikséges Vorkflo Y
id6szak indul) idot mérlegelve)
. . . i, GFP KSZ o
Nem sziiletett elfogadd | Szabalytalansagi eljaras ) EMIR, Fenntartasi Monitoring
19. | dontés a korrekcios (Szerzodés megsziintetés Ertesitések megkiildve | MAGTAR, . referens Osztalyvezetd
. 1 . . . 1 a Monitoring
id6szak alatt kezdeményezése) Vorkflo .
Osztaly
ZPF]J elfogadas esetén a formai és
projekt zarasa és GFP KSZ .
- ey e . , . 1., | Igen (15) . . . szakmai
zarojegyzokonyv Folyik-e szabalytalansagi eljaras Fenntartési Monitoring P
20. A ,, . EMIR . ellendrzést
kiallitasa (el6tte a Kedvezményezett ellen? Monitoring referens .
. f e, Nem (21) , koveto 5
szabalytalansagi eljaras Osztaly ..
o napon beliil
ellenérzése)
21. | Projekt zaras Ertesit levél készitése a Ertesité levél atadva. EMIR, GFP KSZ Monitoring Osztalyvezetd ZPFJ
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Felelos szervezeti Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer 2 Felelés . « Hataridé
egység Jovahagyo

zarasrol, levél ataddsa GFP KSZ | Sziikség esetén értesités | MAGTAR, | Fenntartési referens elfogadasi

iratkezelési foosztalynak. (A megkiildve GFP KSZ | Vorkflo Monitoring dontését

levél melléklete a felhatalmazoi | Palyazati Jogi Osztaly kovetd 5

nyilatkozat visszavonasarol Osztalynak napon beliil.

sz010 nyilatkozat.) Egyéb
fedezet esetén értesités kiildése a
GFP KSZ Palyéazati Jogi
Osztalynak.

A Kifizetési igénylési dokumentacio ellendrzésével kapcsolatos altalanos szabalyok és kovetendé eljaras:

e Amennyiben a kifizetési kérelem formanyomtatvanyon a GFP KSZ Féosztalyanak munkatarsa javitast kezdeményez, abban az esetben szabalyosan kell eljarni (a
hibas adatot/szoveget at kell huzni, a helyes adatot/szoveget mellé/folé/ala kell irni, ,,javitva” felirattal és a javitas datumaval el kell 1atni, illetve ala kell irni)

e Amennyiben az eldlegigénylés vagy a kifizetési igénylés postai uton érkezik be, a projektdossziéba le kell fiizni a dokumentaciot tartalmazo postai boritékot

e Amennyiben az eldleg igénylés vagy a kifizetési igénylés személyesen keriil atadas-atvételre a GFP KSZ Ugyfélszolgalati Fdosztalyan, az atadas-atvételt igazold
jegyzokonyvet szintén le kell fiizni a projektdossziéba

e A kifizetési igénylés formai ellendrzésénél meg kell vizsgalni, hogy az eredeti szamlakra felvezetésre keriilt-e a ,.teljesitést igazolom” vagy ,.atvettem” felirat
(amennyiben a szdmladhoz nyujtanak be atadas-atvételi/teljesitésigazolasi/iizembe helyezési jegyzokonyvet (eszkdznél egyoldalu, szolgaltatasnal kétoldalu), akkor a
szamlan a , teljesitést igazolom” vagy ,,atvettem” feliratot nem kell potoltatni

o A (eldleg) kifizetési igénylésekhez kapcsolodd kimend levelekhez tartozo, a kikiildott levél atvételét igazolo tértivevényeket nem kell leflizni a projektdossziéba, a
levél kézbesitésének hiteles tantsitasira a MAGTAR rendszerben talalhato postazasi és kézbesités adat elfogadhaté. A visszaérkez6 tértivevényeket az Iratkezelési
csoport tarolja.

445



1. Fiiggelék a 26. melléklethez

mertilne fel, amely a
listdban nem szerepel, ugy a
munkatars kezdeményezi a
lista kiegészitését;

Ha az elallasrol valoé dontés
sziikséges, ugy
allasfoglalast kér az IH-tol

p eg Outp do
gyseg 1 0 agyo
I. Beszedési eljaras
GFP KSZ Gyanu
Palyazatkezelési felmeriilését
Foéosztaly Fdosztalyvezetd / | kdvetden
| ICD}éFnI;é(giiZés Adott teriilet Eg}(;,iittzlsyvezeto soron kiviil
Szerz6désszegés tényének Feljegyzés a Monitorin referense Féosztalvvezetd /
Szerzddésszegés jelzése a GFP KSZ tényallasrol a Féosztal /g Féosz télyveze 6-
gyantja mertil fel Szabalytalansagkezelési vonatkozo iratok Y helvett yGFP
Osztalynak megkiildve cyettes b
Szabalytalansa KSZ Titkdrsag
GFP KSZ Kkezelés feleld vezetd
Szabalytalansagke ghezeles elelos Osztalyvezeto
zelési Osztaly
Szerzodésszegés tényének
megallapitasa vagy elutasitasa a
mindenkor hatalyos
szabalytalansagkezelési
szabalyzat alapjan
o A szerzOdésszegést az Szerzdésszeads
elallas alapjaul szolgalo meeallani tésag
Feljegyzés a okokat tartalmaz? lista v AgGY P GFP KSZ A feljegyzést
tényallasrol a alapjan sziikséges 12 . , , Szabalytalansa kovet6 15
vonatkozo iratok megallapitani; Szerz’q(’lesszeges fr Szzi’bglytalqnsagke gkezelés felelds munkanapon
megkiildve e Ha olyan elallasi ok gyanujanak N lutasitdsa zelési Osztély beliil
(folyamat vége)
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Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Elallas GFP KSZ
Szerzddésszegés Ertesités szabalytalansagi kezdeményezése/ EMIR . . Szabalytalansa | GFP KSZ
N ot ) L w1 o1a Szabalytalansagke p ,, o ,,
megallapitasa dontésrol visszafizetési Vorkflo L. . gkezelés felelds | Titkarsag vezetd
zelési Osztaly
kotelezettség
Szabalytalansagi dontés
GFP KSZ PMKO /
jelzi, hogy eldleg
hatéridén belﬁly meghatarozasara vonatkozo
igény jelzése e-mailben az GFP
. .. . | KSZ Pénziigyi és Monitoring

1} GFP KSZ Penziigyi Koordinécios Osztaly / részére.
és Monitoring
SOSZtagsZkéénjo ?thil;l Szabalytalansag nem tortént

ey s s mivel az el6leg elszamolasara . . . Jogi el6ado /
eléleg van (a palyazo R N Kovetelés allomany GFP KSZ . .

hp ; . . |nyitva 4116 hatarid6n beliil PR n s A jogtanacsos /

nem nyujt be kifizetési . . | meghatarozasara Vorkflo Palyazati Jogi AP 2 munkanap
iodnylast az cléle vagyunk, azonban kamatfizetési vonatkozé izén Osatal palyazati jogi
geny & kotelezettség keletkezett az 1) geny Y referens

folyositasatol szamitott
6/8 honapon beliil vagy
a benyujtott zaro
kifizetési igénylés nem
fedezi a folyositott
eléleget)

A GFP KSZ Pénzigyi
és Monitorig Osztalyok
jelzi, hogy talfizetés
tortént a projekt
keretében.

Amr. 127 §-a alapjan, igy
kovetelésallomany
meghatarozasara vonatkozo
igény jelzése a GFP KSZ
Pénziigyi és Monitoring
Koordinacios Osztalynak. / .
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munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

Kedvezményezett jelzi,
hogy el szeretne allni a
projekttdl és mar tortént
kifizetés.

Kovetelés allomany

Kovetelés 0sszegének a kért
idépontra valé meghatarozasa és

meghatarozasara e-mailben megkiildése és az Excel tablazatban Excel géFnI;uKSiZés
vonatkoz6 igény alairt példany atadasa a GFP kovetelés kimutatasa adatrogzités ey Pénziigyi
P . o w1 o Monitoring 3 munkanap
KSZ Palyazati Jogi Osztaly rendelkezésre all Vorkflo -, referens
o . Koordinacios
részére. (kamattabla) EMIR .
Osztaly
Lasd 1-3 sz, melléklet
Excel
s Elall6 nyilatkozat sszeallitasa | Elalld adatrogzités: . Kiadmanyozasra
Excel tablazatban . 1 12 . . L \ Jogi el6ado / . .
N L , ¢és megkiildése Kedvezményezett | nyilatkozat/fizetési Levél GFP KSZ . , jogosult személy,
kovetelés kimutatasa o 1rer - et s A . jogtanacsos / i 1
. részére felszolitas megkiildve a | kikiildésének | Palyazati Jogi S | ugyveédi/ 5 munkanap
rendelkezésre all S palyazati jogi | . .
(kamattabla) e GFP KSZ Palyazati Jogi Kedvezményezett datuma, Osztaly reforens jogtanacsosi
Osztaly sablonja szerint részére EMIR, ellenjegyzés
Vorkflo
Excel
Elall6 nyilatkozatot és Elallas/fizetési adatrogzités: Jooi eléads /
fizetési felszolitast a Elallas/fizetési felszolitas felszolitas idopontja, és | elallas/fizet¢ | GFP KSZ ’ogtanécsos /
Kedvezményezett idopontjanak rogzitése Excelben | az ezen iddpontra si felszolitas | Palyazati Jogi J égl Azati iooi 1 munkanap
atvette, a tértivevény a tértivevény alapjan vonatkozo kovetelés idopontjanak | Osztaly rpe fgrens Jog
visszaérkezett rogzitve rogzitése
Vorkflo
Elallo Elallas/fizetési Jooi eldads /
nyilatkozatot/fizetési felszolitas idopontja, és GFP KSZ ’ogtanécsos /
felszolitast a Amr. kézbesitési vélelme beall | az ezen idGpontra Palyazati Jogi J égl Azati iooi
Kedvezményezett nem vonatkozo kovetelés Osztaly rpefgrens Jog

vette at

rogzitve
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A kovetelés megtériilésének
figyelése és megtériilésrol e-

Kovetelés teljes 0sszege

IT rendszer

Felelos szervezeti
egység

Felelos
munkakor

Ellenorzo/

Jovihagyo Hatarido

]tj:ellas lzl?)igzi?gl ontia. és mailben a GFP KSZ Palyazati megtériilt (bankkivonat) | EMIR ggnllhKSiZéS
9 az czen idd orrl)traj ’ Jogi Osztaly értesitése, a VAGY Excel Moni tiz,in Pénziigyi
’ vonatkozd llzéve telés vonatkozo6 bankkivonat Kovetelés dsszege adatrogzités Koor dinéc%(’)s referens
Sozitve masolatanak atadas (atvétel részben tériilt meg Vorkflo Osztl
& igazolasaval) (bankkivonat) y
Lasd 1-3 sz, melléklet
Elallas/fizetési Az elallas datumat kovetd 15/ Josi eldads /
felszolitas idopontja, és | 20 / 30. nap utan megtériilés Kévetelés telies dsszeoe GFP KSZ 'ogtanécsos /
10. | az ezen id6pontra értékelése és dontés a nem me térﬁjlt & Palyazati Jogi J 5 Azati 100 1 munkanap
vonatkozo kdvetelés tovabblépésrol & Osztaly payy Jo8
rdgzitve referens
Kovetelés teljes 6sszege | Bankkivonat lefénymasolasa és GFP KSZ
megtériilt leflizése a palyazati dossziéba €s Bankkivonat palvézati EMIR Pénziigyi és Pénziiovi Befolyastol
11. | vagy kompenzalasra kovetelésrendezés folyamatanak - pay Vorkflo Monitoring £y szamitott 2
- s dossziéban lefiizve -, referens
kertlt elinditasa Koordinacios munkanap
Lasd. 4. sz. melléklet Lasd: kdvetelésrendezés Osztaly
GFP KSZ
12 Kovetelés 0sszege Bankkivonat lefénymasoldsa és | Bankkivonat palyazati E/lé\i/{r{ilé ﬁggﬁ%ﬁfs Pénziigyi i;ﬁgg;tgl
" | részben tériilt meg lefiizése a palyazati dossziéba dossziéban lefiizve ng referens
Koordinacios munkanap
Osztaly
N - Felhatalmazoi levelek GFP KSZ i
Kovetelés dsszege Pénziigyi és Monitorin, Jogi eldado / Az eldllo
részben tériilt meg gy1es OMNE | Inkasszé kezdédhet GFP KSZ /081 €K nyilatkozat
Koordinacios Osztaly felé jelzés . 14 ., AR jogtanacsos / 1
13. | VAGY clkiildése e-mailben az inkasszo Inkasszd datuma (jelzés Palyazati Jogi Alvazati ioei atvételétol
Kovetelt 6sszeg nem détuménak meghatrozdsaval alapjan) Osztaly lrF’ . fg]rens Jog szamitott 30
keriilt visszafizetésre Jogszabdlyi értékhatér naptari nap
Kovetelt 6sszeg részben | Inkasszo osszeallitasa és MAK Azonnali beszedési EMIR: GFP KSZ
visszafizetve részére megkiildése valamennyi meobizas benviitisa Excel ' Pénziigyi és Pénziiovi Banki alairassal
14. | VAGY inkasszo-felhatalmazassal o galkalomm};fj adatbézis Monitoring refere Esy rendelkez6
Kovetelt 6sszeg nem érintett bankszamlara a (i}l](asszé) Vorkfld Koordinacios személy
keriilt visszafizetésre kovetelés mindenkori &sszegére Osztaly

449
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Inkassz6 eredményes
VAGY

Inkasszot bank
visszautasitja VAGY
Inkasszo révén
talfizetés kovetkezik be

IT rendszer

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

VAGY
Inkasszo részben EMIR I(’};szsizés Inkasszo
. Inkassz6 eredményének eredményes VAGY Excel ey Pénziigyi benytjtasatol
15. |Inkasszo . A . Monitoring L
figyelése Inkassz6 sikertelen adatbazis -, referens szamitott 35
w11 Koordinacios iy
(fedezetlen Vorkflo . naptari nap
. Osztaly
bankszamla)
VAGY
MAK befogadta az
inkasszot, de 30 nap
elteltével sincs
informécio az
eredményességrol
A
Kovetelésrendezés folyamatanak GFP KSZ lebonyolitasi
o EMIR g 12
Inkasszo6 eredményes clinditdsa Kovetelés lezarva Penziigyi € bankszdmldn
16. Lasd: kovetelésrendezés Monitoring torténd
i . Excel S e A
A tobbi szamlara benyujtott L. Koordinacios jovairastol
. L. . adatbazis . L
inkasszo visszavonasa Osztaly szamitott 2
munkanap
Inkasszo benyujthato és GFP KSZ Jogi el6ado /
Inkasszot bank Banki levelezés és egyéb DCIYWINALo € | by el AR jogtanacsos / Kiadmanyozasra
17. . e o s . 15.-17. 1épés ismétlddik L. Palyazati Jogi A . , 5 munkanap
visszautasitja sziikséges Iépések megtétele adatbazis , palyazati jogi | jogosult személy
Osztaly
referens
GFP KSZ
g Tulfizetés rendezése jovairas Pénziigyi és e Befolyastol
Inkassz6 révén < . . e , . Excel o7 Pénziigyi ,
18. , s . id6pontjara (visszakiildés Tulfizetés rendezve . Monitoring szamitott 2
tulfizetés kovetkezik be , (. adatbazis ., 2 referens
kedvezményezett részére) w1 12 Koordinacios munkanap
Vorkflo .
Osztaly /
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Felelos szervezeti

Felelos

Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer egysés munkakér Jévahagyo Hatarido
Részben befolyt 6sszeg
Inkassz6 részben elszamola}sa (koyete’:lf:sren’dezes Inkassz6 lezarasarol EMIR G,FP K SZ, Inkassz6
. folyamatanak elinditasa) és o Pénziigyi és e res ss
eredményes o . GFP KSZ Palyazati Excel o7 Pénziigyi benytjtasatol
19. ennek jelzése e-mailben a GFP . , - Monitoring D
VAGY P , Jogi Osztaly adatbazis ., 2 referens szamitott 35
o KSZ Palyazati Jogi Osztaly 112 Koordinacios
Inkassz6 sikertelen s tajékoztatva Vorkflo . nap
részére Osztaly
Lasd: kovetelésrendezés
MAK befogadta az GFP KSZ
inkasszot, de 30 nap Az inkassz6 eredményességérol o LA T s Pénziigyi és e
. . . . PR Informacio kérd levél et Pénziigyi
20. |elteltével sincs irasban informacio kérése a MAK-nak Monitoring referens
informacids az MAK-t6l - Koordinacios
eredményességrol Osztaly
Bankari tipusu
biztositék érvényesitése
g s GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly | sziikséges . a1y
Inkassz6 lezdrdsarol | 4o o s kovetelés behajtasanak | VAGY GFP KSZ Jogi eldads /
GFP KSZ Palyazati L yr e, ‘o s jogtanacsos /
21. . , modjarol Zalogjog érvényesitése Palyazati Jogi A 3 munkanap
Jogi Osztaly L . s o , palyazati jogi
tajékoztatva Sziikség esetén az 5. 1épés sziikséges Osztaly reforens
ismétlése VAGY
Addk modjara torténd
behajtas sziikséges
Kovetelés aktualizalasa, a
bankgarancia lehivasara . . .
. . Kiadmanyozasra
e vonatkozo nyilatkozat Jogi eléad6 / . .
Bankari tipusa N 17 1 . o GFP KSZ . . jogosult személy,
. ‘o Osszeallitasa és megkiildése a Bankgarancia lehivo Excel A e jogtanacsos / -
22. | biztositék érvényesitése | . iy i . . . Palyazati Jogi o | Ugyvédi/ 3 munkanap
. kibocsato bank részére nyilatkozat postazva adatbazis . palyazati jogi |. , .
sziikséges o , . Osztaly jogtanacsosi
Sziikség esetén az 5. 1épés referens . .
o ellenjegyzés
ismétlése
Lasd 1-4 sz, mell¢klet
Bankgarancia lehivas Bankgarancia lehivott
. . o 2| . . GFP KSZ
eredményességének figyelése, és | 0sszege beérkezik Pénziiovi és
Bankgarancia lehivo a beérkez6 kovetelés VAGY EMIR ey Pénziigyi
23. . , , , . o . 12 Monitoring
nyilatkozat postazva elszdmolasa Bank visszautasitja Vorkflo L referens
L . - Koordinacios
Sziikség esetén az 5. 1épés VAGY .
Osztaly

ismétlése

Bankgarancia révén a

451




Tevékenység

IT rendszer

Felelos szervezeti

egység

Felelos
munkakor

Ellendrzo/
Jovahagyo

Hatarido

kovetelés tulfizetése
kovetkezik be
VAGY
Bankgarancia részben
fedezi a kovetelést
Bankgarancia lehivott
Osszege beérkezik
Bankgarancia lehivas VAGY. [
. o .. .. | Bank visszautasitja L a1,
eredményességének figyelése és Jogi eléado /
. o ; . . g VAGY GFP KSZ . .
Bankgarancia lehivo be nem érkezés esetén tovabbi o Excel e jogtanacsos /
24, . . N . Bankgarancia révén a L. Palyazati Jogi AP 3 munkanap
nyilatkozat postazva lépések megtétele o s . adatbazis . palyazati jogi
W, . s kovetelés tulfizetése Osztaly
Sziikség esetén az 5. 1épés Kivetkezik referens
ismétlése Ovetkezik be
VAGY
Bankgarancia részben
fedezi a kovetelést
Bankkivonat és bejovo utalvany GFP KSZ
Bankgarancia lehivott r(?.gznes,e EMIR_,b enesa . . EMIR: Penz.ugy'l ©s Pénziigyi Be’erlfezestol
25. | . . kovetelésrendezés folyamatanak | Bankkivonat rogzitve N Monitoring szamitott 2
Osszege beérkezik e Vorkflo L referens
elinditasa Koordinacios munkanap
Lasd: kovetelésrendezés Osztaly
Bankgarancia . o . Bankgarancia GFP KSZ Jog1 elPado /
: , Banki levelezés és egyéb o s Excel e jogtanacsos /
26. | visszautasitva s s X benyujthato és a 22-26. . Pélyazati Jogi .. 5 munkanap
szilikséges Iépések megtétele AP adatbazis . palyazati jogi
1épés ismétlddik Osztaly
referens
GFP KSZ
Bankgarancia révén Tglﬁzete"s r?ndezese’ . , . EMIR Penz.ugy.l ©s Pénziigyi Be'erlfezestol
27. , . . (visszakiildés bank részére) Tlfizetés rendezve .1 oeqx Monitoring szamitott 2
tulfizetés kovetkezik be Vorkflo .2 referens
Koordinacios munkanap
Osztaly
. e ano . . a1 Kiadmanyozasra
Bankgarancia részben Hletékes a'do.hatros’ag felé Megkereso levél EMIR GFP KSZ ‘.IOgl elf)ado / jogosult személy,
2 . megkeresés intézése = Excel . jogtanacsos / Lo
28. | fedezi a kovetelést ey . s elkiildve az . Pélyazati Jogi S U | ugyveédi / 5 munkanap
Sziikség esetén az 5. 1épés A adatbazis , palyazati jogi |. . .
s adohatosagnak w1 12 Osztaly jogtanacsosi
ismétlése Vorkflo referens . .
ellenjegyzés
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IH vagy az 4ltala kijeldlt Jogi eléads /| iadmanyozdsta |y g
s [ N . o - 1 s GFP KSZ . ) jogosult személy, |, ,
Zalogjog érvényesitése | koveteléskezeld részére; tovabbi | Megkiildd levél az IH | Excel R jogtanacsos / A atvételét
29. L e o . Palyazati Jogi S U | ugyveédi / .
sziikséges adatszolgaltatas [H- részére adatbazis , palyazati jogi . ; . kovetd 5
. . ,, Osztaly jogtanacsosi
nak/koveteléskezeldnek referens . . munkanap
o . . ellenjegyzés
Sziikség esetén az 5. 1épés
ismétlése
Zalrogjog’ - Kovetelésrendezés folyamatanak
érvényesitésének .
30. . . .. | elinditasa
eredményeként befolyik | ., N . .
L . Lasd: kovetelésrendezés
a teljes kovetelés
o , i a , C a4, Kiadmanyozasra
Zal(’)gjog’ o Metekes a’do.hatros’ag fele Megkeresé levél GFP KSZ .JOgl elf)ado / jogosult személy,
érvényesitésének megkeresés intézése b Excel TR jogtanacsos / AP
31. A . . e . s elkiildve az L. Palyazati Jogi ST | ugyvédi / 5 munkanap
eredményeként a teljes | Sziikség esetén az 5. 1épés s adatbazis . palyazati jogi |. , .
- - s adohatosagnak Osztaly jogtanacsosi
Osszeg nem tériil meg | ismétlése referens . .
ellenjegyzés
Kovetelés kiszamitasa a GFP Bekapcsolodasra
Végrehajtasba torténd | KSZ Pénziigyi ¢s Monitoring vonatkozo kérelem
bekapcsolodasra Koordinaciés Osztaly részérél, |megkiildése hataridén . Kiadmanyozasra . [
\ , 1z . , Jogi eldad6 / . . Kézbesitést
vonatkozd megkeresés | bekapcsolddasra vonatkozo tal GFP KSZ . ) jogosult személy, .
. o R . . i Excel o jogtanacsos / AP kovetd 8
32. | érkezik kozvetleniil a kérelem Osszeallitasa VAGY . Palyazati Jogi S . | ugyveédi/
i . o iy adatbazis . palyazati jogi | . ; . munkanapon
megkeresd e Lasd4-5. 1épés Bekapcsolodasra Osztaly Jjogtanacsosi ..
TR W . s 1 referens . ) beliil
adohatosagtol, birosagi | e Sziikség esetén az 5. 1épés | vonatkozo kérelem ellenjegyzés
végrehajtotol ismétlése megkiildése
Lasd 1-4 sz, melléklet hataridében
Bekapcsolodasra GFP KSZ
vonatkoz6 kérelem Jogi lehet6ségek felmérése és Sziikséges 1épések Excel R . ,, Azonnal (1
33, 12 ‘o n o 2 . , L . Palyazati Jogi Osztalyvezet6
megkiildése hataridon | sziikséges 1épések megtétele megtéve adatbazis Osztaly munkanap)
tal
Sziikséges lépések Bekapcsolodasra Jogi eldado /
. Ty f A 1A GFP KSZ . )
megtéve A zélogjogbol valo kielégités vonatkozo kérelem R jogtanacsos /
34. 1 . . .. . Palyazati Jogi A
Bekapcsolodasra nyomon kovetése esetén a kovetelés , palyazati jogi
14 (e Osztaly
vonatkozo kérelem megtériil referens
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megkiildése VAGY
hataridében Bekapcsolodasra
vonatkozo kérelem
esetén a kovetelés nem
tériil meg teljesen
Bekapcsolodasra GFP KS7
vonatkozo kérelem Szerz6déstol valo elallas 5. ponttol kezd6dden a , . Szabalytalansa
35. i . . v L o a Szabalytalansagke . ,,
esetén a kovetelés nem | lehetdségének megvizsgalasa folyamat ismétlédik g . gkezelés felelds
- . zelési Osztaly
tériil meg teljesen
Adohatosa}gl Felszamolasi eljaras Jogi eléadd / K1admanyoza§ra
megkeresés . . i qiss GFP KSZ . . jogosult személy,
. . . kezdeményezése a Felszamolasi eljaras Excel e jogtanacsos / Lo
36. |eredményeként a teljes . e 1 L. Palyazati Jogi o L. | ugyveédi/ 5 munkanap
LT .1 | perbizonyitvannyal kapcsolatos | megkezdddik adatbazis . palyazati jogi | . ] .
megtériilésre nem keriil ; e X Osztaly jogtanacsosi
akadalyok elharulasa esetén referens . .
sor ellenjegyzés
Fennallo kovetelés GFP KSZ .
. . L Illetékes
Felszamolasi eljaras behajthatatlannd Penziigyl es munkatars
37. Vége Kovetelés mindsitése mindsitése és leirdsa, a | EMIR Monitoring Pénziiovi
& befolyt kdvetelés Koordinacios mene dzgsyer
kdvetelésrendezése. Osztaly
I1. Hitelezdi igény érvényesitése
Csddeljaras /
Felszamolas / Jogi eléads /
. f OPTEN ¢s EMIR rendszer Vegels,zamolas / . G,FP ,KS.Z . jogtanacsos / Heti ,
1. Csodfigyelés sziikséges | .. . Adossagrendezési Palyazati Jogi A rendszeressé
Osszevetése gy . palyazati jogi
eljaras / Osztaly ggel
12 o referens
Torlés elrendelésére
keriilt sor
oy s s 4. ponttdl irt rendelkezések
Csddeljaras / J PR
FelszAmolas / alkalmazésa értelemszeriien €s a Kiadmanvozasra
524mo7as | GFP KSZ Palyazati Jogi Osztaly Excel Jogi eldadé / | yozas
Végelszamolas / A - L. GFP KSZ . , jogosult személy,
> - sablon szerint hitelez6i Elallas és hitelez6i adatbazis, e jogtanacsos / Lo
2. Adoéssagrendezési .y . . . o . . Palyazati Jogi o L. | ugyveédi/ 7 munkanap
s igénybejelentés megtétele igénybejelentés EMIR . palyazati jogi | . . .
eljaras / Ll . Osztaly jogtanacsosi
S . . Kilonbség: Vorkflo referens . \
Torlés elrendelésére ellenjegyzés

kertilt sor

e inkasszd benyujtdsara nem
keriil sor, ha a zalogtargy a
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felszamolasi vagyonba
tartozik,

e zalogjog érvényesitésére
nem keriil sor,

e adok modjara torténd
behajtas kezdeményezésére
nem keriil sor

Regisztracios dij megfizetése és
postazas

Csddeljaras esetén, amennyiben
nem tortént folydsitas, vagy
amennyiben csak részleges
folyositas tortént, ugy a GFP
KSZ Palyazati Jogi Osztaly jelzi

Hitelezo6i igény

a pénziigyi felfliggesztés kérelemnek megfeleld Jogi eléadé / Kiadmanyozasra
s g sziikségességét a GFP KSZ nyilvantartasba vétele GFP KSZ 08! ©X jogosult személy,
Elallés és hitelezdi A o Excel AT jogtanacsos / L
. . . Pénziigyi és Monitoring VAGY - Palyazati Jogi S U | ugyveédi/ 5 munkanap
igénybejelentés AN . . e s adatbazis, , palyazati jogi |. . .
Koordinacios Osztalynak. Hitelez6i igény Osztaly reforens jogtanacsosi
Csobdeljaras esetén a GFP KSZ | kérelemnek hibas ellenjegyzés
Palyazati Jogi Osztaly nyilvantartasba vétel
tajékoztatja a palyazot a
felfiiggesztés tényérdl, tovabba
arrol, hogy a csddeljaras
eredményes befejezédése esetén
kérheti a pénziigyi felfiiggesztés
visszavonasat (1d. 5. sz.
melléklet).
Felszamolas lezarasa és
Hitelezéi igény o a kovetelés teljes GFP KSZ Jogi elGads /
A . | Felszamolas 1épéseinek nyomon | VAGY Excel AR jogtanacsos /
kérelemnek megfeleld . , . (s - Pélyazati Jogi A
o . . kovetése Felszamolas lezarasa és | adatbazis, , palyazati jogi
nyilvantartasba vétele ,, ) Osztaly
ettdl elmaradé referens

megtériilése
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Felszamolas lezarasa és
a kovetelés teljes

Kovetelésrendezés folyamatanak
elinditasa
Lasd: kovetelésrendezés

elutasitasa

GFP KSZ
Palyazati Jogi
Osztaly / GFP KSZ
.. . Pénziigyi és
Y - Kovetelés .27
Felszz’n{lorlas lrezz}rasa Kovetelés mindsitése behajthatatlanna EMIR Monltgrl’rl &
megtériilés nélkiil g1 Koordinacios
mindsitése és leirasa .
Osztaly
/ GFP KSZ
Szabalytalansagke
zelési Osztaly
S —— Feltételesen Py
Hitelez8i igény Kifogasolds azt kovetden, hogy | 100 4c1as 45 a GFP KSZ Jogi el6ado /
. My jogszabaly-modositas a . P R jogtanacsos /
kérelemnek hibas . S o hitelez6i igény Palyazati Jogi A 8 munkanap
nvilvantartésba vétel perbizomany akadalyait Kérel X feleld Osatal palyazati jogi
yilvantartasba vétele . érelemnek megfeleld sztaly
elharitotta I . . referens
nyilvantartasba vétele
F'elszar?'ola}s SoTan 1 A GFP KSZ kivételesen indokolt | Kivételes esetben GFP KSZ ‘.IOgl elf)ado /
hitelez6i valasztmanyi . . . . L . g T jogtanacsos /
. . esetben vesz részt a valasztmany | valasztmanyi munkaban Palyazati Jogi A
munkaban vald s , palyazati jogi
TR munkéjaban részvétel Osztaly
részvétel igénye referens
Ajanlat elutasitasa mindaddig, Jogi el6ad6 /
. 114 . . g GFP KSZ . ,
L, amig az [H allaspontja szerint Egyezségi ajanlat A jogtanacsos /
Egyezségi ajanlat . - . . r Palyazati Jogi AP
allami kovetelések esetében elutasitasa . palyazati jogi
Lt At ot . Osztaly
egyezség kotésére nincs mod referens
II1. Méltanyossagi eljaras
Méltanyossagi kérelem .
., I . Jogi el6adé /
sajat hataskorben (hiba . ,
. ., GFP KSZ jogtanacsos / A
esetén) elfogadasa €s Palvazati Jooi Alvazati iogi Kérelem
Me¢ltanyossagot kérd Me¢ltanyossagi kérelem elallas visszavonasa Excel e & payy Jo8 beérkezését
. S . Osztaly / referens/ .
levél megvizsgalasa VAGY adatbazis . . . . kovetd 5
iy L1 Szabalytalansagke | Szabalytalansa
Meéltanyossagi kérelem L , - munkanap
. 1 zelési Osztaly gkezelési
sajat hataskorben folelds
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VAGY
IH-nak vald
felterjesztése
M.érltény(’)ss?'l.gi kérelem Joui eléads ! Kiadméanyozdsra
S?Jat h'atcaskorben Kérelmezd értesité GFP KSZ ':))gtazgcsoos ) jogosult személy,
2. elutasitasa Kérelmezo értesitése 1 er’elbmezo crtesitese excel Palyazati Jogi J égl Azati iogi igyvédi/ 3 munkanap
VAGY P evelben Osztaly Ir) . fgrens o8 jogtanacsosi
I\{FtU 1’Jttflsnasara torténd cllenjegyzés
elutasitasa
Elallas visszavonasara
1 L vonatkozé nyilatkozat
gg?;:ﬁ}gsligigﬁrelem o  Koveteléskezelési Kimend levél .
el%oga dédsa folyamatok megsziintetése GFP.KS.Z Pénziigyi és Excel GFP KSZ ..Iogl eldado /
3. VAGY s err_F)l a QFP KS.Z . 1\/'I.on1t0r’1ng Os%taly & | adatbazis Palyazati Jogi J orgta’nac.s oS /. 5 munkanap
GFP 1H Féosztalvok Pénziigyi és Monitoring koveteléskezelést Osztaly palyazati jogi
utasitaséra 5 rténz Koordinacios Osztaly rovid | megsziintetd feljegyzést referens
clfocadésa uton, valamint kézhez kapja
& feljegyzésben torténd
értesitése
GFP KSZ Pénziigyi és GFP KSZ
Monitoring . e
-2 , Beszedett pénzek Pénziigyi és P
. . . . s 1 .o P 1
4. Kl(()grdltnell?ll(()s Ols ,Zt:lly visszautalasarol valo intézkedés | Utalds megtortént ]‘E]lé\.)/g(l}léexce Monitoring reetfel: fgfsy 2 munkanap
;e‘g’zsﬁif:té"fzeeljzfgyzés | 1dsd 13-16. lépésig Koordinacios
. Osztal
kézhez kapja 2y
Koveteléskezelés felfiiggesztése
‘. ‘o visszavonasig vagy tovabbi Jooi eldads /
{ﬁSFO,S, Utats,llt asst,(l}FP rendelkezésig és errél a GFP Felfiiooesztés GFP KSZ io ggtanécsos /
5. 16 (t)olsrzlf yol, ora KSZ Pénziigyi és Monitoring me t('igftént Palyazati Jogi palyazati jogi 2 munkanap
fol\? eles f,ze, ©s Koordinacios Osztaly rovid & Osztaly reforens
cliuggesziesere uton, valamint feljegyzésben
torténd értesitése
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frasos utasitis a GFP IH
6. Foéosztalyoktdl az
elallas visszavonasara

Lasd 48-50. 1épés

IV. Kovetelésrendezés

GFP KSZ
Kovetelés befolyt . ., N Pénziigyi és .
1. Osszege alapjan - Banklrﬂvonat’ al%}p'JaH bejovs Bejovo utalvany EMIR: Monitoring Penziigyl 2 munkanap
g utalvany elkészitése) .2, referens
bankkivonat Koordinacios
Osztaly
A befolyt lf()’v§teles 0s§zegerrlek GFP KS7
a lebonyolitasi bankszamlardl az Pénziigyi és
b Bejov utalvény EFK-ra visszautalasa Kovetelésrendezés EMIR: Monitoring Pénziigyi
e Ennek alapdokumentuma dokumentum .2, referens
. i . Koordinacios
kovetelésrendezés Osztal
dokumentuma Y
GFP KSZ
Kévetelésrendezés Lebonyolitasi szamlardl EFK-ra Pénziigyi és Pénziiavi Banki alairassal
B. torténd utalashoz kapcsolodo Utalvanylap EMIR Monitoring gy rendelkez6
dokumentum . L P N L referens .
atutalasi megbizas elkészitése Koordinacios személy
Osztaly
GFP KSZ
rn Pénziigyi és o
“. Utalvanylap GIRO ﬁ?e elk’es21tefse. s GIRO file EMIR: Monitoring Penziigyi
elektronikus atutalas inditasa .2, referens
Koordinacios
Osztaly

458




Felelos szervezeti | Felelos Ellenorzo/

Tevékenység IT rendszer egysés munkakér Jévahagyo Hatarido
GFP KSZ
I ; . Pénziigyi és o Banki alairassal
GIRO file G,IR,O file megkldése a MAK | Bank k lvfm%t a EMIR Monitoring Penziigyl rendelkez6
részére megkiildésrol .2, referens .
Koordinacios személy
Osztaly
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