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l. Utasitasok

A belligyminiszter 2/2011. (I. 31.) BM utasitasa
a Belligyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616
7/2010. (IX. 2.) BM utasitas modositasaroél

A koézponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatdrozott hataskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(2) bekezdésére — a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jovahagyésaval - a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.§

4.8

5.§

A Belligyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 7/2010. (IX. 2.) BM utasitas (a tovabbiakban: SzMSz)
1. melléklet 1. § (2) bekezdés t) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A minisztérium alapadatai a kovetkezok:)

,t) szakfeladata:

842370 Aldozatsegités és karenyhités

842341 Biuntetés-végrehajtasi tevékenység kdzponti igazgatasa

842410 Kbzbiztonsag, kozrend kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa

842510 Tliz-, polgari és katasztrofavédelem kozponti és teriileti igazgatasa

841315 Epitésiigy, teriiletpolitika kdzponti igazgatasa és szabalyozasa

841122 Kozponti dltaldnos végrehajto igazgatasi tevékenység”

Az SzMSz 1. melléklet 4. § (2) bekezdés k) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A miniszter mint a minisztérium vezetdéje kilondsen)

,K) jévdhagyja az illetékes vezetdk javaslatara az 6nallé belligyi szervek szervezeti és miikodési szabalyzatait, melyek a
Személyligyi Féosztaly utjan — annak véleményezését kdvetden — kerlilnek felterjesztésre,”

Az SzMSz 1. melléklet 4. § (2) bekezdése a kdvetkez6 r) ponttal egésziil ki:

(A miniszter mint a minisztérium vezetdje kiiléndsen)

1) kijeloli a blincselekmények aldozatainak karenyhitésérdl szold 2004. aprilis 29-i 2004/80/EK  Tanacsi Iranyelv
16. cikke szerinti kdzponti kapcsolattarté pontot.”

Az SzMSz 1. melléklet 15. § (2) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

(A kdzigazgatasi allamtitkar)

,f) elldtja a Kiils6 Hatarok Alap Tarcakozi Egyezteté Forum, valamint az Eurépai Menekiiltiigyi Alap, az Eurdpai
Integracios Alap és az Eurdpai Visszatérési Alap kozds Monitoring Bizottsdganak elnoki feladatait,”

Az SzMSz 1. melléklet 15. § (3) bekezdése a kovetkezé m) ponttal egésziil ki:

(A kdzigazgatasi allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadményozési jogkdrében)

,m) dont a Kulsé Hatérok Alappal, az Eurépai Menekdltiigyi Alappal, az Eurépai Integracios Alappal és az Eurdpai
Visszatérési Alappal kapcsolatos pdlyazati eljaras soran eléterjesztett kifogasok elutasitasanak jévahagyasarol.”

Az SzMSz 1. melléklete a kovetkezd 35/A. §-sal egésziil ki:

»35/A. § A miniszter kabinetfénoke a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozési jogkérében kiadményozza a
hataratkelShelyen el6terjesztett harom hénapot meg nem haladé tartézkodasra jogosité vizum irdnti kérelem
elutasitdsa targydban hozott dontés elleni fellebbezéssel kapcsolatos dontéseket.”

Az SzMSz 1. melléklet 38. § x) pontjénak xj) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A szabdlyozasi és koordinacios helyettes allamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt kiadményozasi jogkorében
kiadményozza)
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6.8

7.8

8.§

,Xj) azigazsagligyi szakért6i névjegyzékbe valo felvételi eljarasban a személy- és vagyonvédelmi teriileteken, valamint
a kriminalisztikai terlileten az igazsagligyi szakértéi tevékenység folytatdsahoz sziikséges szakmai gyakorlat
szakiranyu jellegérél sz6l6 szakhatéséagi allasfoglalast,”

Az SzMSz 1. melléklet 44. § y) pontjdnak yc) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az eurdpai uniods és nemzetkozi helyettes allamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében)
,yC) a térca feladatkorébe tartozd eurdpai unids, mas nemzetkozi szervezet, valamint harmadik orszaggal kapcsolatos
kiemelt Ggyekben tarcakozi koordindciot végez, kiilondsen a hataratkeléhelyek fejlesztéséhez kapcsolddo feladatok
terén, az Eurdpai Unid éltal folytatott terrorizmus elleni harcbdl adédo tércak kozotti feladatok terén, kiemelt
figyelemmel a mas tarcak féfelelésségébe tartozd feladatok belligyi terliletet érinté vonatkozasaira az Eurdpai Unid
altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedések végrehajtasa és a légikdzlekedés-védelem kapcsan.”

Az SzMSz 1. melléklet 80. §-a és az azt megel6z6 cim helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
LAz interpelldcidra, kérdésre, azonnali kérdésre, napirend elétti és utdni felszélaldsokra adandé
vdlasz, valamint az éndllé és mddosité inditvdnyokkal kapcsolatos kormdnyzati dlldspont tervezete
elkészitésének rendje
80.§ A miniszterhez intézett napirend el6tti és utani felszolalasra, interpellaciora, azonnali kérdésre, szébeli kérdésre
és irasbeli kérdésre adando valasz, valamint a bizottsagi és képvisel6i 6nallé és modositd inditvanyokkal kapcsolatos
kormdnyzati dllaspont tervezetének elkészitésérél a Parlamenti Féosztaly vezetéje a kdvetkezdk szerint gondoskodik:
a) a napirenden kiviili felszolalast és az azonnali kérdést a valasztervezet elkészitése céljabdl, valamint a bizottsagi vagy
képvisel6i 6nallé6 vagy modosité inditvanyt az azzal kapcsolatos kormanyzati allaspont tervezetének elkészitése
céljabol, annak kézhezvétele utan
aa) megkiildi a szabalyozési és koordinacios helyettes dllamtitkarnak,
ab) indokoltsag esetén kozvetlendl is megkdldi a targykor szerint hataskorrel rendelkezé 6nallod beltgyi szerv
(szervek) intézkedésre jogosult kapcsolattartojanak, valamint
ac) tdjékoztatdsul megkildi a kozigazgatdsi éallamtitkdr, dnkormanyzati Ggykort érintéen az Snkormanyzati
allamtitkar titkarsdganak és kabinetfénokének,
b) az interpellacidt és a szébeli kérdést, annak kézhezvétele utan, a vélasztervezet elkészitése céljabdl megkildi a
szabdlyozasi és koordinacids helyettes dllamtitkarnak, a kdzigazgatasi llamtitkér, 5Snkorményzati tigykort érintéen az
onkormdnyzati allamtitkar titkarsdganak és kabinetfénokének egyideju tajékoztatasa mellett,
c) a szabalyozési és koordinaciés helyettes allamtitkdr altal kijelolt szervezeti egység — sziikség szerint a targykor
szerint hataskorrel rendelkezé 6ndlld bellgyi szerv (szervek) véleményének beszerzése utdn - 0Osszedllitia a
vélasztervezetet a Parlamenti Féosztaly vezetdje altal megjeldlt hatariddre, elirt terjedelemben, indokolt esetben
meghatarozott tartalmi kdvetelménnyel, amelyet elektronikusan — a hivatali egységek papiralapon is — megkiild a
Parlamenti Féosztaly vezetdjének,
d) amennyiben a valasztervezet dnkormanyzati tigykort érint, a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar kéri
az onkormanyzati allamtitkar ellenjegyzését,
e) irdsbeli kérdés esetén a b)-d) pontokban régzitett eljarason felll a Parlamenti Féosztaly vezetéje gondoskodik a
vélasztervezet miniszteri titkdrsag vezetdje altali ellenjegyzésérdl,
f) a Parlamenti Féosztaly vezetdje a valasztervezet elhangzasaig vagy kikildéséig jogosult kozvetlenll az érintett
hivatali egységtdl, valamint a targykor szerint hataskorrel rendelkez6 6nallé belligyi szervtdl (szervektdl) informéciot,
adatot kérni, a valasztervezettel kapcsolatban intézkedést kezdeményezni.”

Az SzMSz 1. melléklet 81. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

+(2) A minisztériumok (korményhivatalok) elSterjesztés- és jogszabalytervezeteinek véleményezése soran az egységes
hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezd tervezeteket a szabdlyozasi és koordindcids helyettes
allamtitkar elektronikusan megkdildi a feladatkorében érintett helyettes dllamtitkdrnak, a nem helyettes dllamtitkar
iranyitasa alatt all6 szervezeti egység vezet6jének, valamint az 6néllé belligyi szerv vezetéjének. A szabalyozési és
koordinacios helyettes allamtitkér a tervezetet kivételes esetben kdzvetleniil is megkiildheti a feladatkorében érintett
szervezeti egység vezetbjének, a tevékenységét iranyito helyettes allamtitkar egyidej tdjékoztatdsa mellett.”

Az SzMSz 1. melléklet 81. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:

+(4) A (2) bekezdés szerinti véleményez6 az észrevételeit a szamara megadott hataridén belll megkuildi a szabdlyozasi
és koordinacios helyettes dllamtitkarnak.”
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9.§

10.§

11.§

12.§

Az SzMSz 1. melléklet 82. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

J(2) A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsdgdért az el6készitésért felelés szervezeti egység, a mas
jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangjaért és a jogalkotas szakmai kovetelményeinek valé megfeleléséért a
szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar viseli a felel6sséget.”

Az SzMSz 1. melléklet 84. § (1) bekezdés i) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A miniszter e Szabalyzat hatalybalépését koveté 60 napon beliil kiadja a kdvetkez6 szabalyzatokat:)

+1) gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatok:

ia) a szamviteli politika, amelynek részét képezi a szamlatiikor, a szamlarend, a leltarozasi szabalyzat, az értékelési
szabdlyzat, az 6nkoltség-szamitasi szabdlyzat, valamint a pénz- és értékkezelési szabalyzat,

ib) a kotelezettségvallalds, az utalvdnyozas és a szakmai teljesitésigazolds, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabdlyzata,

ic) a fejezeti kezelési el6iranyzatok felhasznalasi, el6iranyzat-mddositasi, -atcsoportositasi rendjérdl sz616 szabalyzat
és a fejezeti kezelés( el6iranyzatok szamviteli politikdja,

id) a szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendjérdl sz616 szabdlyzat,

ie) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

if) a reprezentdcids koltségkeretek mértékérol és azok felhasznélasardl sz616 szabalyzat, valamint

ig) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések esetén kdvetend6 eljaras rendjérdl szol6 szabélyzat,”

Az SzMSz 1. melléklet 1. fliggelékének helyébe az 1. fliggeléke 1ép.

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggelékének 2.0.0.1. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,2.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet a miniszteri kabinetfénok kozvetlen alarendeltségében miikodo - féosztaly jogallasu - hivatali
egység, melynek élén a miniszteri kabinetfénok all.

2. A Miniszteri Kabinet

a) végzi — az Informacids Hivatal kivételével - a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok altal folytatott nemzetbiztonsagi
ellenérzések elrendelésére, hatdridejének meghosszabbitasara, megsziintetésére, a szakvélemények ellenjegyzésre
torténé eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a kezdeményez6 szervezetekkel,

b) kdzrem(ikodik a miniszter kozvetlen irdnyitasa ala tartozé 6nallo belligyi szervek miniszteri irdnyitasabol fakadé
koordinacios feladatok végrehajtasaban.

3. A Sajto Osztély egy munkatérsa kdzvetleniil tdmogatja az dnkorményzati allamtitkar munkajat.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggelékének 2.0.0.1.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,2.0.0.1.1. Miniszteri Titkdrsag

1. A Miniszteri Titkdrsag a miniszteri kabinetfénok kdzvetlen aldrendeltségében miikodd — osztaly jogallasu — hivatali
egység, melynek élén titkdrsagvezetd (osztélyvezetd) all.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggeléke a 2.0.0.1.1. pontot kdvetden az aldbbi 2.0.0.1.2. és 2.0.0.1.3. ponttal egészil ki:
,2.0.0.1.2. Védelmi Koordinaciés Osztaly

1. AVédelmiKoordinacios Osztaly a miniszteri kabinetfénok kozvetlen alarendeltségében m(ikodé — osztaly jogallasu
- hivatali egység, amelynek élén féosztalyvezet6-helyettes ll.

2. A Védelmi Koordinaciés Osztaly a Kormdanyzati Koordindcids Bizottsdg (a tovébbiakban: KKB) mikddéséhez
kapcsolédé feladatkorében

a) a KKB elnokének dontése szerint el6késziti a KKB tiléseit, gondoskodik az érintettek tajékoztatasardl, nyilvantartja a
KKB elnoke altal meghatarozott személyek munkaidé alatti, illetve munkaidén tuli tartézkodasi helyét és gondoskodik
riasztasukrol,

b) elkésziti a KKB éves feladattervének tervezetét,

c) Osszeadllitja és jovahagydsra el6késziti az orszag egészét érinté hazai és nemzetkdzi katasztréfavédelmi gyakorlatok
éves tervét,

d) 6sszeallitja a KKB feladatai végrehajtasardl sz616 tajékoztatokat, beszamolokat,

e) ellatja a kritikus infrastruktura védelmével 6sszefliggd, KKB-ra harulo feladatok végrehajtasanak koordinalasat,

f) részt vesz a KKB szervezetével és miikodésével 6sszefliggd jogi szabalyozas és kormanyzati dontések el6készitésében,
g) 6sszedllitja a KKB elndkének a Kormény részére sz616 éves beszamolojét,
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h) a KKB elndkét tajékoztatja a jogszabdlyokban és feladattervekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasanak
helyzetérdl,

i) a KKB eln6kének dontése szerint veszélyhelyzet idején elldtja a KKB készenléti szolgalatat.

3. A Védelmi Koordinaciés Osztaly a Nemzeti Helyzetértékelé Kozpont (a tovébbiakban: NHK) muikodtetésével
kapcsolatos feladatkorében

a) kozremiikodik a tarca feladat- és hataskorébe utalt, a védelmi igazgatdssal 6sszefliggé értesitési, tajékoztatasi,
berendelési és késziiltségbe helyezési feladatok kidolgozasaban,

b) a miniszter megbizasabdl végzi a polgari valsagkezelési, a katasztréfavédelmi és a kritikus infrastruktura védelmi
feladatok kormanyzati koordinacidjaval 6sszefliggd feladatokat,

) részt vesz — az NHK-ba berendelt allomany részleges vagy teljes alkalmazasa esetén - a katasztrofa- és valsaghelyzet
kezeléséhez sziikséges informaciok elemzésében, értékelésében, javaslatok és elSterjesztések kidolgozaséban,

d) kozremUkodik az NHK-ba kijel6lt szakérték (KKB Operativ Torzs, polgari valsdgkezelé csoport) felkészitésében,

e) gondoskodik az NHK &ltalanos készenlétének biztositasardl, az Informatikai Féosztaly bevonasaval.

4. A Védelmi Koordinaciés Osztaly a védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatai ellatasa soran

a) részt vesz a védelmi igazgatds rendszerére és miikodtetésére vonatkozd koncepciok kialakitdsaban,

b) részt vesz a Honvédelmi Tanacs Hivatala, valamint a minisztériumi Operativ Torzs mukodési feltételeinek
megteremtésében,

c) kezdeményezi és koordindlja a minisztérium felelésségi korébe tartozd, mindsitett id6északi rendkiviili
intézkedéseket tartalmazé jogszabdlytervezeteknek a Szabélyozasi Féosztaly kozremiikodésével torténd kidolgozasat
és napra készen tartasat,

d) koordinalja és ellendrzi a minisztérium hivatali szervezetei (hivatali egységei), a Terrorelhdritasi Kézpont, az
Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, az Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, a rendbrség, a bilintetés-végrehajtasi szervezet, a Katasztréfavédelmi Oktatdsi
Kozpont, a Nemzetkozi Oktatdsi és Polgéri Valsadgkezelési K6zpont, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgdlata, a
Szervezett Blin6zés Elleni Koordinacios Kozpont, a Renddrtiszti Féiskola, valamint a rendészeti szakkozépiskolak
mindsitett idészaki felkésziilését, tovabba szakmai felligyeletet gyakorol a honvédelmi felkészités terén e szervek
tevékenysége felett,

e) kozremUikodik a honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatok koltségei elkiilonitett tervezésében,

f) a miniszter dontése szerint gondoskodik a minisztérium vezetéi dllomanya mindsitett idészaki feladatokra torténé
felkészitésérdl, kozremkddik a megyei (févarosi) védelmi bizottsdgok elndkei felkészitésében,

g) részt vesz a polgari védelem feladataval, szervezetével, miikodésével, az dllampolgarok és szervezetek polgari
védelmi kotelezettségével 6sszefliggd jogi szabalyozas és kormanyzati dontések el6készitésében,

h) kijel6lés alapjan elldtja a minisztérium képviseletét tarcakozi bizottsagokban,

i) kozrem(kodik a hazai és nemzetkdzi védelmi igazgatdsi rendszergyakorlatok tervezésében, részt vesz azok
végrehajtasaban,

j) elldtja a miniszter katasztréfavédelemmel 6sszefliggd feltigyeleti jogkorébdl adédo, megyei (févarosi) védelmi
bizottsdgokat érint6 feladatokat,

k) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezéssel 6sszefliggd tarcaszintli feladatok elldtasaban,

I) kozremUikodik a Rendértiszti FSiskolan, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpontban, a Nemzetkozi Oktatasi és Polgari
Vaélsagkezelési Kozpontban, valamint a rendészeti szakkozépiskolaban folyo katasztrofavédelmi, valsagkezelési
oktatds, képzés és tovabbképzés mindsitett idészaki feladatokat is tartalmazé irdnyai kidolgozaséban, koordindlja
a minisztérium hivatali egységei, a Terrorelharitdsi Kdzpont, az Alkotmanyvédelmi Hivatal, a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, az Orszagos Katasztréfavédelmi F8igazgatdsag, a rendérség,
a bulintetés-végrehajtasi szervezet, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont, a Nemzetkozi Oktatdsi és Polgari
Vaélsagkezelési Kozpont, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgalata, a Szervezett Bilin6zés Elleni Koordinacios
Kézpont, a Renddrtiszti Féiskola, valamint a rendészeti szakkozépiskolak kdrnyezetvédelemmel és karmentesitéssel
kapcsolatos feladatai végrehajtasat, és a M(iszaki Féosztaly bevonasaval mlkodteti az ezzel 6sszefliggé kdzponti
nyilvantartasi rendszert,

m) a pénzlgyi feladatokat ellaté hivatali egység kdzremiikodésével végzi a honvédelmi, katasztrofavédelmi és
gazdasagi felkésziilés kozponti kiadasai cimen jévahagyott koltségvetési tdmogatas felhasznédlasanak tervezését, az
ezzel 0Osszefliggd szerzédés-el6készitési feladatokat, szakmai dllasfoglalast ad a koltségvetési tamogatas
felhasznalasarol,

n) részt vesz a védelmi igazgatdsi céld infokommunikacios rendszer (Marathon Terra) fejlesztésében, lizemeltetésében,
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13.§

14.§

15.§

16.§

17.§

18.§

19.§

0) végzi a katasztrofak elleni védekezéshez sziikséges kdzponti rendeltetést allami tartalékkészletek beszerzését,
nyilvantartasat, ellenérzését,

p) szervezi és végzi a NATO Befogad6 Nemzeti Tamogatas rendszerével 9sszefliggd, minisztériumra harulé feladatokat,
q) koordinalja a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos tudomanyos kutatasokat, véleményezi, feliigyeli a védelmi
felkészitéssel 6sszefliggd képzések szakmai tartalmat.

2.0.0.1.3. Hitelesit6 Hatosag

1. A Hitelesité Hatosag a miniszteri kabinetfénok kozvetlen aldrendeltségében miikédé hivatali egység.

2. A Hitelesit6 Hatosag ellatja a 2007-2013. kdzotti programozasi idészakban a Szolidaritasi programokboél szarmazé
tdmogatasok felhasznédlasanak alapvetd szabalyairdl, intézményrendszerérdl, a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési
rendszerekrdl sz616 17/2010. (IV. 29.) IRM rendelet 5. §-aban meghatérozott feladatokat.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggelékének 2.0.0.2. pontja a kovetkez6 3. t)-3. v) alpontokkal egésziil ki:

(A Személyligyi Féosztaly koordinécids feladataival 6sszefliggésben)

,t) ellatja a miniszteri hataskorbe tartozd elismerések adomanyozasaval, a koztarsasagi elndki és miniszterelnoki
kitintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos dontés-el6készitési, és a dontés-végrehajtasi feladatokat,

u) ellatja a miniszteri hataskorbe tartozo szocialis és kegyeleti ellatassal kapcsolatos feladatokat, kezeli a miniszteri
elismerési és szocialis keretet, az elismerési és protokoll anyag készletet,

v) k6zremUkodik a minisztérium rendezvényeinek, értekezleteinek megszervezésében, illetve szervezi minisztérium
kdzponti Ginnepségeit.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. figgelékének 2.0.0.2. pontja a kovetkez6 5. g) alponttal egésziil ki:

(A Személylgyi Féosztaly funkcionalis feladataival 0sszefliggésben)

,9) a vonatkozé jogszabdlyok alapjan kiadja, bevonja és nyilvantartja a kozteriilet-feliigyel6k igazolvényait és
szolgalati jelvényeit, gondoskodik azok beszerzésérél és a leszamlazasarol az érintett 5nkormanyzat felé.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. figgelékének 2.0.0.2. pontjanak 6. z) és 6. aa) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések
Iépnek:

(A Személyligyi Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben)

,Z) kapcsolatot tart és egylttmUikodik az emberi jogi és kisebbségi jogvédd civil szervezetekkel, érdekképviseletekkel,
valamint a kisebbségi d6nkorményzatokkal.

aa) kozrem(kodik a munkdltatd és a szakszervezet (szakszervezetek) kozotti érdekegyeztetéssel kapcsolatos
folyamatokban, ellatja a Belligyi Erdekegyezteté Tanacs és a tarcakdzi (szektoralis) érdekegyeztetd féorum titkarsagi
feladatait,”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggelékének 2.0.0.2. pontja a kovetkez6 7. alponttal egészil ki:

.7. A Személyligyi Féosztdly vezetdje egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 0sszefliggésben a
miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadményozza a 3. o) alpont szerinti hatésagi tigyekben
hozott dontéseket, valamint egyéb iratokat.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. figgeléke 2.1.1.2. pontjanak 2. ¢) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A Jogszabdly-el6készit6 és Koordindcids Féosztély kodifikdcids feladataival 6sszefliggésben)

Az SzMSz 1. melléklet 2. figgeléke 2.1.1.2. pontja a kdvetkezd 4. f) ponttal egésziil ki:

(A Jogszabaly-el6készit6 és Koordinacids Féosztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben)
) el6késziti az igazsagligyi szakértbi névjegyzékbe valo felvételi eljarasban a személy- és vagyonvédelmi terlileteken,
valamint a kriminalisztikai teriileten az igazsagligyi szakértdi tevékenység folytatdsdhoz sziikséges szakmai gyakorlat
szakirdnyu jellegérél sz616 szakhatéségi allasfoglalast.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggeléke 2.1.1.2. pontjanak 6. d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A Jogszabaly-el6készit6 és Koordinacids Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben)

,d) véleményezi a honvédelemért felelés miniszter altal el6készitett jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzok tervezetét,”
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20.§

21.§

22.§

23.§

24.§

25.§

26.§

27.§

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggelékének 2.1.1.2. pontja a kovetkez6 6. p) alponttal egésziil ki:
(A Jogszabaly-el6készitd és Koordinacios Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben)
,P) szakirdnyitast gyakorol a megyei (févarosi) dldozatsegit6 szolgalatok folott.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggeléke 2.1.2.2. pontjanak 5. h) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Pénzlgyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly funkciondlis feladataival 6sszefliggésben)
,h) a Magyar Allamkincstarral egylttm(ikédve gondoskodik a bérszamfejtéshez kapcsolddo feladatok ellatasarol,”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggelékének 2.1.3.2. pontja a kovetkez6 4. f) alponttal egészul ki:
(A Tdmogatdas-koordinacids Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben)
.f) részt vesza TAMOP - 5.6.1. konstrukcié végrehajtasahoz kapcsol6dé szakmai feladatok ellatasaban.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. figgelékének 2.1.3.3. pontjanak 3. a) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az Eurdpai EgylttmUikodési Féosztély koordinacios feladataival 6sszefliggésben)

»a) koordinalja a miniszter irdnyitasa, feligyelete ala tartozo 6nallé belligyi szervek eurdpai unids egylttmikodési
tevékenységét”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggelékének 2.1.3.3. pontja a kdvetkez6 5. 1)-5. m) alponttal egésziil ki:

(Az Eurdpai EgylttmUikodési Féosztély eurdpai unids és nemzetkozi feladataival 6sszefliggésben)

1) elldtja a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodéssel kapcsolatos feladatokat,

m) ellatja az eurdpai kritikus infrastruktirak azonositasarol és kijelolésérdl, valamint védelmiik javitasa sziikségességének
értékelésérol sz616, 2008. december 8- 2008/114/EK tandcsi iranyelv 10. cikkének (1) bekezdésében szerepld, az eurdpai
kritikus infrastrukturdk védelmével foglalkozé (ECIP) kapcsolattarté pont feladatat.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggelékének 2.1.3.4. pontja 6. a) alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

(A Nemzetkozi Féosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben)

,a) a jovahagyott irdnyelvek alapjén elvégzi a hivatali egységek, tovabba az 6nallé bellgyi szervek vezetSinek és
helyetteseinek éves kiutazasi és fogadasi terveinek 0sszesitését, majd a minisztérium, valamint a felligyelt szervek
vezetdinek és helyetteseinek Osszesitett kiutazasi és fogadasi tervét felterjeszti az eurdpai unids és nemzetkozi
helyettes allamtitkarhoz,”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggeléke 2.1.4.3. pontjanak 4. f) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Terlletrendezési és Telepllésiigyi FOosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival
0sszefliggésben)

,f) a Terlletrendezési és Teleplilésligyi Féosztaly vezetbje kiadmanyozza

- az elbzetes vizsgalati, kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasban a
tertletrendezési tervekkel val6 6sszhang tekintetében kialakitott masodfoku szakhatdsagi allasfoglalast,

- a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhazasok eldzetes vizsgélati, kdrnyezeti hatasvizsgalati és
az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasdban a teriiletrendezési tervekkel valé 6sszhang tekintetében
kialakitott masodfoku szakhatdsagi allasfoglaldst,

- a villamosenergia-ipari épitésligyi eljarasban a teriiletrendezési tervekkel valé 6sszhang tekintetében kialakitott
masodfoku szakhatésagi allasfoglalast.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fliggeléke 2.1.4.4. pontjanak 4. f) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az Epitésligyi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben)

.f) az Epitésligyi Féosztaly vezet6je a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkérében

- kiadja az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérél szold 1997. évi LXXVII. torvény hatdlya ald tartozo
kozigazgatasi hatdsagi eljaras sordn hozott dontést,

- kiadja a masodfoku épitéstigyi hatésagokkal szemben elSterjesztett kizarasi, 6sszeférhetetlenségi kérelmek alapjan
hozott dontéseket,

- ellatja a kulon jogszabdly szerinti nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazasokkal kapcsolatos masodfoku
épitésligyi hatdsagi és szakhatdsagi tevékenységet,
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28.§

29.§

30.§

31.§

- elbirdlja a kormanyhivatal mint masodfoku épitésiigyi hatdsag altal elsé fokon hozott hatdrozatok, valamint
onalloan fellebbezhetd végzések ellen benyujtott fellebbezéseket,

- elbirdlja a masodfoku épitéstigyi hatosagokkal szemben elbterjesztett kizarasi, 6sszeférhetetlenségi kérelmeket,

- elbiralja az els6foku épitésfeliigyeleti hatdésdgok altal hozott hatarozatok és 6nalléan fellebbezhet végzések ellen
benyUjtott fellebbezéseket,

- megvizsgdlja és elbirdlja az épitésuigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi tevékenységgel kapcsolatos felligyeleti
intézkedés iranti kérelmeket,

- ellatja a szakmai vizsgaelnokok megbizasat, a szakmai vizsga szébeli és irdsbeli vizsgatevékenysége vizsgafeladatainak
kiadasat, kidolgoztatja az OKJ strukturajanak megfelelé szakmai és vizsgakdvetelmény-rendszerhez illeszkedé szakmai
tantargyak tankonyveit és egyéb tanulmanyi segédleteit és a szakmai vizsgarészek vizsgafeladatainak (szébeli, irdsbeli és
gyakorlati) vizsgatételeit, értékelési utmutatoit.”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggeléke 2.1.4.4. pontja a kovetkez6 6. al) alponttal egésziil ki

(Az Epitésiigyi F6osztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben)

»al) kidolgoztatja szakterlletét érinté szakképesitések tekintetében a szakmai és vizsgakdvetelmény-rendszerhez
illeszked6 szakmai tantargyak tankodnyveit, tanulmanyi segédleteit,”

Az SzMSz 1. melléklet 2. fiiggeléke 2.2.0.2. pontja a kdvetkez6 3. d)-3. f) alponttal egészil ki:

(A Parlamenti Féosztaly koordinacids feladataival 6sszefliggésben)

,d) intézkedik a minisztérium feladatkorébe tartozo bizottsagi és képviseléi 6néllé inditvanyokkal kapcsolatban a
Kormany képviseletének ellatasa érdekében,

e) tdjékoztatdst ad az Orszaggytilés mikodésével kapcsolatos kérdésekrél, gondoskodik az Orszaggy(ilés munkaja
sordn keletkezd iromanyoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatdrsak részére torténd, szikség szerinti
megkuldésérél,

f) koordindlja a belligyminiszter altal az Orszaggylléshez benyujtott, valamint feladatkoréhez tartozo
térvényjavaslatok és orszaggyuilési hatarozati javaslatok tekintetében a kormanyzati szandékok érvényesitését.”

Az SzMSz 1. melléklet 1. fliggelékének helyébe az 1. fliggelék Iép.

Az SzMSz 1. melléklet 3. fliggeléke tdblazatanak ,2. Miniszter” sordnak helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

2. Miniszter 2.0.0.1. Miniszteri Kabinet (Kabinetfénok) 65
2.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

2.0.0.1.2. Védelmi Koordinacios Osztély

2.0.0.1.3. Titkarsagi Osztély

2.0.0.1.4. Rendészeti Koordinacios Osztaly
2.0.0.1.5. Nemzetbiztonsagi Koordinacids Osztdly
2.0.0.1.6. Sajté Osztaly

2.0.0.1.7. Hitelesit6 Hatdésag

2.0.0.2. Személylgyi Féosztaly

2.0.0.2.1. Személytigyi Osztaly

2.0.0.2.2. Szervezetfejlesztési Osztaly
2.0.0.2.3. Elismerési és Protokoll Osztaly
2.0.0.2.4. Civilkapcsolati Osztaly (Panasziroda)
2.0.0.2.5. Oktatasi és Képzési Osztaly

2.0.0.2.6. Egészségligyi Koordinacids Osztaly
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32.§

33.§

34.§

35.§

36.§

2.0.0.3. Ellendrzési Féosztaly
2.0.0.3.1. Belsé Ellenérzési Osztély
2.0.0.3.2. Elemzd és Ertékel6 Osztaly

Az SzMSz 1. melléklet 3. fiiggeléke tablazatanak ,2.3. Onkormanyzati allamtitkar : Létszam (f6)” mez&jének helyébe a
kovetkezd mezd 1ép:

"

Létszam (f6)

2.3. Onkorményzati allamtitkar 59

Az SzMSz 1. melléklet 3. fliggeléke tablazatanak ,2.1.1. Szabdlyozasi és koordindcids helyettes dllamtitkar : Létszam
(f6)" mezodjének helyébe a kovetkez6é mezé 1ép:

”

Létszam (f6)

2.1.1. Szabdlyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar 53

Az SzMSz 1. melléklet 3. figgeléke tablazatanak ,2.1.2. Gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar : Létszam (f6)”
mez6jének helyébe a kovetkez6é mezé 1ép:

"

Létszam (f6)

2.1.2. Gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar 55

Az SzMSz 1. melléklet 5. fliggelékének helyébe a 2. fliggelék lép.

Az SzMSz 1. melléklet

a) 1.8 (1) bekezdésében az ,allamigazgatasi szerv, amely — gazdalkodasat tekintve — 6nalléan m(ikodé és gazdalkodd,
kdzhatalmi” szbvegrész helyébe a ,koltségvetési szerv, amely — gazdélkodasi jogkore alapjan — 6nalléan mikodo és
gazdalkodd”,

b) 1. § (2) bekezdésé i) pontjdban a ,Kormany” szovegrész helyébe az ,a Magyar Kdztirsasdg Orszaggydlése”,
p) pontjdban az ,10023002-01483305-00000000" szdvegrész helyébe az ,10032000-01483305-00000000",
s) pontjaban a ,szakdgazata” szOvegrész helyébe az ,allamhaztartasi szakagazati besorolds”,

c) 4. § (1) bekezdésében, 47. § (1) bekezdés b) pontjaban az ,allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek” szévegrész
helyébe az ,allami irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzdknek”,

d) 4. § (2) bekezdés b) és g) pontjaban, 15. § (1) bekezdés a) pontjaban, 2. fliggelék 2.1.1.2. pont 3. d) alpontjaban,
2.fliggelék 2.1.3.3. pont 2. a) alpontjaban az ,az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei” szovegrész helyébe az ,a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok”,

e) 14. § (1) bekezdés c) pontjdban, 38. § (1) bekezdés j) pontjdban az ,allami irdnyitds egyéb jogi eszkozeiben”
szovegrész helyébe az ,allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeiben, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkézdkben,”,

f) 14. § (1) bekezdés f) pontjaban, 38. § (1) bekezdés m) pontjaban, 2. fliggelék 2.1.1.2. pont 2. p) és 3. b) alpontjaban,
2. fliggelék 2.1.1.3. pont 7. b) alpontjaban, 2. fliggelék 2.3.1.2. pont 2. a) alpontjaban az ,allami irdnyitas egyéb jogi
eszkozei” szovegrész helyébe a ,kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok”,

g) 37. § (3) bekezdés e) pontjaban az ,allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei” szovegrész helyébe az ,allami iranyitas
egyéb jogi eszkdzei, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,”,

h) 38.§ (1) bekezdés b) pontjdban az ,az allami iranyitas miniszter altal kiadott jogi eszkozeinek” sz6vegrész helyébe az
»a miniszter altal kiadott kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok”,
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37.§

38.§

i) 38. & (1) bekezdés g) pontjaban a ,vagy az allami iranyitas egyéb jogi eszkozének” szévegrész helyébe az ,,, az allami
iranyitas egyéb jogi eszk6zének vagy a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz”,

j) 56.8§ c) pontjaban, 61. § a) pontjaban az ,az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek” sz6vegrész helyébe az ,a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok”,

k) 70. § (2) bekezdés c) pontjdban az ,az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzét” szovegrész helyébe az ,a kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkozt”,

1) 77.8§ (6) bekezdésében az ,lilés napjan reggel 8 6rdig” szovegrész helyébe az ,(ilést megel6z6 munkanap 16 éraig”,
m) 2. fuggelék 2.1.1.2. pont 2. q) alpontjdban az ,az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeit” szovegrész helyébe az
»a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoket”,

n) 2. fliggelék 2.1.1.2. pontjanak 6. m) alpontjaban a ,vagy az allami iranyitas egyéb jogi eszkze"” sz6vegrész helyébe
az ,az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdze vagy kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkodz”,

o) 2. fliggelék 2.1.1.3. pontjanak 2. a) alpontjdban, 2. fliggeléke 2.1.2.4. pontjanak 2. a) alpontjéban, az ,az allami
iranyitas egyéb jogi eszkdze"” szovegrész helyébe az ,a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz”,

p) 2. fuggelék 2.1.1.4. pontjanak 2. a) alpontjdban az ,allami iranyitas egyéb jogi eszkoze” szovegrész helyébe az
Lallami irdnyitas egyéb jogi eszkoze és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz”,

q) 2. figgelék 2.1.1.4. pontjanak 2. k) alpontjaban a ,vagy allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze” szovegrész helyébe az
., allami irdnyitas egyéb jogi eszkdze vagy kozjogi szervezetszabdalyozé eszkoz”,

r) 2. fliggelék 2.1.3.3. pontjanak 5. a) alpontjaban az ,allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek” szovegrész helyébe az
Jallami irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok”,

s) 2.figgelék 2.1.4.3. pontjanak 6. e) alpontjaban a , kdzigazgatasi hivatalok” szovegrész helyébe a ,kormanyhivatalok”
szbveg lép.

Hatdlyat veszti az SzMSz

a)5.és56. §-a,

b) 1. melléklet 1. § (2) bekezdés m) és n) pontja,

c) 1. melléklet 27. § (1) bekezdésében a , , valamint a katasztréfavédelmi” szovegrész,

d) 1. melléklet 41. § (1) bekezdés k) pontja,

e) 1. melléklet 47. § (1) bekezdés k) pontja és m) pontjanak mh) alpontja,

f) 1. melléklet 76. § (3) bekezdése,

g) 1. melléklet 81. § (3) bekezdése,

h) 1. melléklet 2. fliggelék 2.0.0.2. pont 2. a) alpontjanak az ,a tébbi hivatali egység tigyrendjeinek és” szbvegrésze,
valamint 3. k), 3. p) és 6. ad) alpontja,

i) 1. melléklet 2. fliggelék 2.1.1.3. pont 4. e) és 7. d) alpontja,

j) 1. melléklet 2. fliggelék 2.1.3.2. pont 3. d) alpontja,

k) 1. melléklet 2. figgelék 2.1.4.4. pont 2. b) alpontjaban az , , azok végrehajtasi rendeleteit” szovegrész,

I) 1. melléklet 2. figgelék 2.3.1.5. pontja,

m) 1. melléklet 3. fiiggelék a ,2.3.1. Onkormanyzati helyettes &llamtitkdr : Szervezeti egység” mezében a
,2.3.1.5. Védelmi Koordinacidés Féosztaly” szovegrész,

n) 1. melléklet 4. fiiggelékében a ,B) Onallé beliigyi szervek” tablazat 12. sora,

o) 1. melléklet 8. fliggelék tablazatanak elsé sora.

Hatdlyat veszti az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatarol sz616 9/2009. (VII. 10.)
IRM utasitas moédositasarol sz6l6 12/2009. (XI. 13.) IRM utasitas.

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kbzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
Az SzMSz ezen utasitas 4. §-dval megallapitott 1. melléklet 35/A. §-a 2011. aprilis 5-én |ép hatalyba.
Ez az utasitds 2011. aprilis 6-an hatalyat veszti.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Jévédhagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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1. fliggelék a 2/2011. (I. 31.) BM utasitdshoz
1. fliggelék
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2. fliggelék a 2/2011. (I. 31.) BM utasitdshoz
»5. fliggelék

A jogszabaly-el6készit6é tevékenység rendje

Szabdlyozdsi javaslat

. A Kormany munkatervében, illetve a minisztérium munkaprogramjaban szerepl6, valamint a helyettes allamtitkarok

altal meghatdrozott jelentésebb jogszabalytervezetek el6készitéséhez szabalyozdsi javaslat (koncepcid) késziil,
melynek 6sszeallitasardl a feladatkore szerint felel6s szervezeti egység gondoskodik. A szabalyozasi javaslat
elkészitésében a szakmailag felel6s szervezeti egység felkérésére a Jogszabaly-el6készitd és Koordindcids Féosztaly, a
Szabdlyozési Féosztaly, a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztély és a Személyligyi Féosztaly feladatkorének
megfeleléen kdzremiikodik.

. A szabalyozasi javaslat tartalmazza:

a) az elérendd kozpolitikai célt, a jogi szabalyozas szakmai, kdzgazdasagi indokait, a tervezett szabalyozdas
hatalyosuldsanak, illetve elmaradasanak kovetkezményeit,

b) aszabdlyozassal befolydsolni tervezett szabalyozasi tertlet, tarsadalmi jelenség rovid leirdsat,

c) a célhoz rendelt szabdlyozasi, intézkedési megoldést, ennek indokait, kdltségkihatasat, sziikség szerint a cél
megvaldsulasahoz sziikséges nem jogalkotasi jelleg(i kormanyzati Iépéseket.

. Torvényi szint(i szabdlyozas esetén a 2. pontban meghatarozottakon tul be kell mutatni a szabalyozas rovid torténeti

el6zményeit, az adott teriileten a jogérvényesiilés tapasztalatait, az Eurépai Unié jogdhoz, valamint az Eurépa Tandcs
egyezményeihez és ajanlasaihoz valo illeszkedés fébb jellemzdit, a végrehajtas szervezeti, személyi feltételeit, a
végrehajtashoz szlikséges id6t és a végrehajtds litemezését.

. Ha a szabdlyozasi javaslatot a Kormany ligyrendje szerint a Kormanynak elézetesen be kell mutatni, a belsé és a

kodzigazgatasi egyeztetés, valamint a benyujtas szabdlyait a szabalyozasi javaslatra nézve is alkalmazni kell.

. Szabdlyozasi javaslat, jogszabalytervezet, torvényjavaslat elkészitésére a feladatkoriikben érintett minisztériumok

(kdézponti allamigazgatasi szervek), a minisztérium hivatali szervezetei, az 6nallé szervek, valamint tudomanyos
intézetek felkérésével — a miniszter dontésének megfeleléen - térvényeldkészitd, jogszabaly-el6készité bizottsag
szervezhetd.

A tervezet elGkészitése

. A szakmailag felel6s helyettes allamtitkar vagy allamtitkar altal elfogadott szabalyozési javaslat alapjan a szakmailag

felel6s szervezeti egység elkésziti a jogszabdlytervezetet vagy a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz szakmai
tervezetét és a hozzd tartozo indokolast vagy el6terjesztést (a tovabbiakban: tervezet).

. Atervezet elGkészitése soran:

a) a szakmailag felelés helyettes dllamtitkdr vagy allamtitkar felelés a tervezet szakmai tartalmanak
meghatarozasaért,

b) az érintett szervek, egységek dltal a tervezetekhez készitett koltség-haszon elemzést a Pénziigyi
Er6forras-gazdélkoddsi Féosztély ellendrzi, és kozremiikodik a kdzos alldspont kialakitasdban; indokolt esetben
kiegészitésre visszaadja azt az érintetteknek,

c) a tervezet targyanak megfeleléen a Jogszabaly-el6készité és Koordinaciés Féosztdly vagy a Szabalyozasi
Féosztaly végzi a tervezet elbirdsok szerinti szerkesztését, gondoskodik a Kormany tigyrendjében foglaltak és a
jogalkotdsi eljaras szabdlyainak megtartdsardél és a jogrendszeri illeszkedésrél, az Eurdpai Unid
normarendszerének valé megfelelésrdl, az alkotmanyos kovetelmények, a nemzetkozi jog altal elismert jogelvek
érvényesitésérdl, ellendrzi az elfogadott javaslatok érvényesitését,

d) aParlamenti Féosztaly vezet6je — a parlamenti dllamtitkar irdnyitasaval — szervezi a parlamenti partokkal torténd,
sziikség szerint felmer(il6 egyeztetést, el6késziti a torvényjavaslat orszaggy(ilési targyalasat,

e) a szakmailag felel6s szervezeti egység vezetbje és a Jogszabaly-el6készité és Koordinacids Féosztaly vagy a
Szabalyozasi Féosztaly vezetdje gondoskodnak arrél, hogy a tervezetek az érdekelt tarsadalmi szervezetekkel
egyeztetésre kerliljenek,

f)  aSajtd Osztdly sziikség esetén elkésziti a tervezet kommunikacidjara vonatkozé javaslatot.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A tervezetnek a belsé és a kozigazgatasi egyeztetését a szakmailag felelds helyettes allamtitkar vagy allamtitkér
megkeresése alapjan és szakmai kdzremikddésével a szabdlyozasi és koordindcios helyettes allamtitkar végzi. Mas
minisztériummal kdzos elbterjesztés, miniszteri egylttes rendelet, vagy mas miniszterrel egyetértésben kiadott
rendelet el6készitése soran a tarsminisztériumokkal — a szakféosztaly bevonasaval — a szabalyozasi és koordinacios
helyettes dllamtitkar tartja a kapcsolatot.

A belsé egyeztetésben részt vesznek a helyettes allamtitkdrok és azok a szervezeti egységek, melyek feladatkoriik
alapjan a tervezetben szakmailag érintettek. A tervezettel kapcsolatos véleményadasra ésszer(i hataridét kell
biztositani. A beérkezett véleményeket a szakmailag felel6s szervezeti egység a Jogszabaly-el6készité és Koordinacios
Féosztéllyal vagy a Szabalyozasi Féosztallyal egyittmiikddve feldolgozza és beépiti. Amennyiben a tervezettel
kapcsolatos véleménykiilonbségek miatt ez indokolt, munkaértekezleten kell rendezni a nézetkllonbségeket, ennek
sikertelensége esetén a Jogszabdly-el6készitd és Koordinacios Féosztaly vagy a Szabalyozasi Féosztaly fels6 szintu
vezet6i dontést kér.

A belsé egyeztetés lefolytatasat kdvetéen a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar a Kézigazgatasi és
Igazsagligyi Minisztérium Korményirodat irdnyitd helyettes allamtitkaratol kéri a tervezet kdzigazgatési egyeztetésre
bocsatdsdnak engedélyezését, kivéve a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkoz tervezetét. Miutdn a Kozigazgatdsi és
Igazsaguigyi Minisztérium Kormanyirodat irdnyité helyettes allamtitkara a kdzigazgatasi egyeztetésre bocsathatdnak
taldlta, a szabélyozasi és koordindcids helyettes allamtitkar a tervezetet kdzigazgatasi egyeztetésre kuldi.

A Jogszabaly-el6készité és Koordindcids Féosztaly vagy a Szabalyozasi Féosztaly megkeresése alapjan a Sajté Osztaly
gondoskodik réla, hogy a kozigazgatasi egyeztetéssel egy idében az elektronikus informacidszabadsagrol szolo
2005. évi XC. torvény 9. §-anak megfelel6en a tervezet megtekinthetd és véleményezhetd legyen a minisztérium
honlapjan. Az észrevételekrdl és az el nem fogadott javaslatok elutasitasanak indokairdl készitett osszefoglaldt a
honlapon kozzé kell tenni.

A kozigazgatasi egyeztetésre biztositott hataridé esetében, valamint a beérkezett észrevételek feldolgozasara,
egyeztetésére és érvényesitésére a belsd egyeztetésre vonatkozé rendelkezések irdnyaddk. Amennyiben a tervezettel
kapcsolatos véleménykilonbségek miatt ez indokolt, a Jogszabaly-el6készité és Koordinacids Féosztaly vagy a
Szabdlyozasi Féosztily vezetbje javaslatara a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar egyezteté
megbeszélést hiv ssze az érintett tarcak, valamint mas véleményezd szervek részvételével.

A végleges tervezetet a kdzigazgatasi, a parlamenti, és ha a tervezet el6készitéséért szakmailag az dnkormanyzati
allamtitkar felelés, az dnkormdnyzati allamtitkdr egyetértésével a Jogszabdly-el6készité és Koordinacids Féosztaly
vagy a Szabdlyozdsi Féosztaly altal készitett rovid felterjesztd feljegyzéssel a szabdlyozasi és koordinacios
szakallamtitkar felterjeszti a miniszter szdmara.

Miutan a miniszter aldirasaval ellatta a tervezetet, a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz esetében gondoskodik a kozzétételrdl, miniszteri rendelet esetében a kihirdetésrdl,
kormdny-elSterjesztés esetében pedig a megkildi a Kormanyiroddnak annak érdekében, hogy a kdzigazgatési
allamtitkari értekezlet az elSterjesztést napirendjére vegye és megtargyalja.

Koordindcié

A jogalkotasi hataskorrel felruhazott mas szervek altal készitett tervezetekkel (a tovabbiakban: tarcatervezet)
kapcsolatos minisztériumi vélemény kiadmanyozéséra a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében a
megkeresé személyétdl fliggden a kdzigazgatasi allamtitkar vagy a szabalyozasi és koordinacios helyettes allamtitkar
jogosult. A tarcavélemény tervezetének el6készitése a tarcatervezet targya szerint a Jogszabaly-el6készité és
Koordinacids Féosztaly vagy a Szabalyozasi Féosztaly feladata.

A Jogszabaly-el6készitd és Koordinacids Féosztaly vagy a Szabalyozasi Féosztély az észrevételek alapjan 0sszedllitja a
minisztérium allaspontjdt Osszegezd tarcavélemény-tervezetet. A véglegesitett tarcavélemény-tervezetet a
szabdlyozasi és koordinacios helyettes allamtitkdrhoz tovdbbitja kiadményozés vagy a kdzigazgatasi allamtitkarhoz
torténd tovabbitas céljabol.”
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A honvédelmi miniszter 13/2011. (I. 31.) HM utasitasa
a Honvéd Koronadrség létrehozasaval és egyes kijel6lt objektumok protokollaris 6rzésével
kapcsolatos feladatokrol sz616 118/2010. (XII. 31.) HM utasitas modositasarol

1.§

2.§

3.§

A Honvéd Koronadrség létrehozasaval és egyes kijelolt objektumok protokollaris 6rzésével kapcsolatos feladatokrol
sz6l6 118/2010. (XII. 31.) HM utasités (a tovabbiakban: Utasitds) 3. §-a a kovetkezd q) alponttal egésziil ki:
,d) a HVK Hadm(veleti Csoportfénokség”

Az Utasitas a kdvetkezd 7. §-al egésziil ki, ezzel egyidejlileg a kordbbi 7-9. §-ok 8-10. §-ra véaltoznak:
+7.8 (1) A munkabizottsag feladatainak végrehajtasa érdekében albizottsdgokat kell [étrehozni:

a)

b)

a jogi kérdések rendezésére, valamint a rezsim szabdlyok kialakitasat igényl6 feladatok végrehajtasara a HM Jogi
FSosztaly vezetésével és a HM Tervezési és Koordinacids Féosztaly, a HVK Személyzeti Csoportfénokség, a HM
Humanpolitikai Féosztaly, a HVK Hadmdveleti Csoportfénokség, az MH Dr. Rad6 Gyorgy Honvéd Egészségligyi
Kozpont és az MK Katonai Biztonsagi Hivatal, illetve felkérésre az Orszaggytlés Hivatala képvisel6jének
kdzremkodésével;

a pénzigyi és koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatok elékészitésére a HM Kbézgazdasagi és Pénzlgyi
Hivatal vezetésével és a HM Humanpolitikai Féosztaly, a HM Jogi Féosztaly, HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal
és a HVK HaderGtervezési Csoportféndkség kdzrem(ikodésével;

a szervezeti, toborzasi, személyzeti feltoltési és az dllomanytabla kialakitasaval kapcsolatos kérdések vizsgalatara
a HVK Személyzeti Csoportfénokség vezetésével és a HM Tervezési és Koordinacids Féosztdly, a HM
Humanpolitikai Féosztaly, a HVK Haderétervezési Csoportfénokség, a MH Tamogatd Dandar, a HVK Hadmdiveleti
Csoportfénokség, az MH Dr. Rad6 Gyorgy Honvéd Egészséguigyi Kdzpont és az MK Katonai Biztonsagi Hivatal
kozremUkodésével;

a Honvéd Koronadrség szlikséges ruhazataval, felszerelésével, valamint egyéb logisztikai jellegl biztositasaval
kapcsolatos kérdések vizsgalatara a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal vezetésével és a HM Tarsadalmi
Kapcsolatok és Hadisirgondozo Hivatal, a HVK Logisztikai Csoportfénokség, a HM Sajtdiroda, a HM Hadtorténeti
Intézet és Mizeum, az MH Tamogat6 Danddr, valamint felkérésre a Koztarsasagi EInoki Hivatal féhadsegéd és az
Orszaggylés Hivatala képviseljének kdzremikddésével;

az 6rzés-védelemmel, illetve az arra torténé kiképzéssel és felkészitéssel kapcsolatos feladatok vizsgélatara a HVK
Hadmlveleti Csoportfénokség vezetésével és a HVK Kiképzési Csoportfénokség, a HVK Személyzeti
Csoportféndkség, az MH Tamogaté Dandar, valamint kiilén felkérésre a Koztarsasagi Orezred, és a Magyar
Koronadrok Egyestiletének képviseldje kdzrem(ikodésével.

(2) Az albizottsagok feladatait és tevékenységét a Honvéd Koronadrség kijelolt parancsnoka koordinadlja, aki

tevékenységérdl heti rendszerességgel jelentést tesz a munkabizottsag vezetéi részére.”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 7/2011. (I. 31.) KIM utasitasa
egyes KIM utasitasok modositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében és a kdzponti llamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
tagjai és az allamtitkdrok jogéllasardl szold 2010. évi XLIII. térvény 71. § (1) bekezdésében foglalt jogkéromben a kdvetkezé
normativ utasitast adom ki:

1.8 a)

b)

r

s)

t)

A Baranya Megyei Kormanyhivatal szervezeti és miikddési rendjének ideiglenes meghatarozasarél sz616 49/2010.
(XI1. 31.) KIM utasitas

a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal szervezeti és m(ikddési rendjének ideiglenes meghatarozdsarol szolo
50/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Békés Megyei Kormanyhivatal szervezeti és m(ikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol sz616 51/2010.
(XII. 31.) KIM utasitas

aBorsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol
sz6l6 52/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Budapest Févéaros Kormanyhivatala szervezeti és mlikodési rendjének ideiglenes meghatdrozasarél sz6l6
53/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Csongrdd Megyei Korményhivatal szervezeti és mikodési rendjének ideiglenes meghatarozéasarol szolo
54/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Fejér Megyei Kormanyhivatal szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes meghatdrozésardl sz6l6 55/2010.
(XI1. 31.) KIM utasitas

a Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormdanyhivatal szervezeti és m(kodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol
52616 56/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Hajdu-Bihar Megyei Korményhivatal szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol szolé
57/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Heves Megyei Kormanyhivatal szervezeti és m(ikodési rendjének ideiglenes meghatarozasardl sz616 58/2010.
(XI1. 31.) KIM utasitas

a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormdanyhivatal szervezeti és mlikddési rendjének ideiglenes meghatarozasarol
52616 59/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol
sz6l6 60/2010. (XII. 31.) KIM utasitas

a Nograd Megyei Kormanyhivatal szervezeti és m(kodési rendjének ideiglenes meghatérozasarol sz616 61/2010.
(XI1. 31.) KIM utasitas

a Pest Megyei Kormanyhivatal szervezeti és m(ikddési rendjének ideiglenes meghatarozasarél sz6lé 62/2010.
(XII. 31.) KIM utasitas

a Somogy Megyei Kormanyhivatal szervezeti és m(ikdodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol sz616 63/2010.
(XII. 31.) KIM utasitas

a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Kormdényhivatal szervezeti és mukodési rendjének ideiglenes
meghatarozasardl sz616 64/2010. (XIl. 31.) KIM utasitas

a Tolna Megyei Kormanyhivatal szervezeti és mikddési rendjének ideiglenes meghatdrozéasardél sz6l6 65/2010.
(XII. 31.) KIM utasitas

a Vas Megyei Kormanyhivatal szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarél sz6lé6 66/2010.
(XII. 31.) KIM utasitas

a Veszprém Megyei Kormanyhivatal szervezeti és muUkodési rendjének ideiglenes meghatdrozésarol szolo
67/2010. (XIl. 31.) KIM utasitas

a Zala Megyei Kormanyhivatal szervezeti és mikddési rendjének ideiglenes meghatdrozasardl szélé 68/2010.
(XII. 31.) KIM utasitas

3. §-3ban a ,februar 1-jén” szovegrész helyébe ,februér 15-én” széveg Iép.

2.8 Ez az utasitas 2011. janudr 31-én |ép hatdlyba és a kihirdetését kovetd napon hatalyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal elnokének 1/2011. (I. 31.) NAV utasitasa

az iranyité tevékenység eszkozeirdl és az Ad6 és Vam Ertesitorél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 23. és 24. §-3dban biztositott jogkdrémben eljarva az irdnyitasi

jogkdrombe tartozéd kozponti szervek, illetve a kdzépfoku és az alsé foku adodztatdsi, vam- és blinligyi szervek tevékenységére,

mukodésére, valamint szervezetére vonatkozo, a szerv dllomanyaba tartozé személyekre kotelezé rendelkezéseket tartalmazé

kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok és mas jogi eszk6zok kiadasanak rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1.8

2.§

3.§

4.8

5.§

6.8

Jelen utasitds hatalya a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) szervezetérdl és egyes szervek kijelSlésérd|
52616 273/2010. (XI1. 9.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) 1. §-aban felsorolt kozponti szervekre,
valamint a kdzépfoku és az alsé foku szervekre terjed ki.

l. fejezet
Irdnyito és felligyeletet biztosito k6zjogi szervezetszabdlyozo eszkdzbk és mds jogi eszk6z6k

Jelen utasitds 1. §-dban meghatérozott szervek irdnyitasa, felligyelete korében a Jat-ban szabdlyozott kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozként normativ utasitas, valamint — torvény alapjan — mas jogi eszkdzként parancs adhato ki.
Jelen utasités alkalmazasaban:

1. el6készité: a NAV Korm. rendelet 1. §-dban megjeldlt szervek vezetdje, illetve azon szervezeti egysége, amelynek
szakterlletéhez (szakfeladatdhoz) a szervezetszabalyozo eszkdz targya szerint tartozik.

2. normativ utasitas: a NAV elnoke altal kiadmanyozott, a vezetése, iranyitasa vagy a felligyelete ala tartozé szervek
tevékenységét, miikodését és szervezetét szabdlyozo, a szerv allomanyaba tartozdé személyekre nézve kotelezd
kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz.

A normativ utasitas (a tovabbiakban: utasitds) a NAV egészére, egy vagy tObb szervére vagy szakteriiletére, illetve
szervezeti egységére kiterjedd normativ el6iras, melyet a NAV elndke ad ki.

Az utasitds az érintett szervezetre, szervezeti egységre és annak teljes személyi dllomanydéra kotelezé.

Az utasitas az Ugyfélre jogot, kotelezettséget kdzvetve sem éllapithat meg.

Jelen utasitas alkalmazasaban a parancs meghatarozott tevékenység vagy feladat végrehajtasara vonatkozo irasbeli
rendelkezés, amely az el6ljard altal az alarendelt személy vagy személyek szamara feladatot, kvetelményt tartalmaz.

II. fejezet
Az utasitdsok el6készitése, kiaddsa
Utasitas kiadasara jogszabalyban meghatéarozott feladatok végrehajtasa érdekében kerdl sor.

Az el6készitd gondoskodik az utasitds kiaddsdnak, mddositasanak, illetve hatdlyon kivil helyezésének

eldterjesztésérdl.

A fentiek keretében az el6készité

a) elkésziti az utasitas tervezetét;

b) gondoskodik annak véleményeztetésérdl (koroztetésérdl), ennek keretében - indokolt esetben és kérben — kikéri
a tarshatosagok, a tars(fé)osztalyok, a féigazgatdsagok, tovabba a NAV Kozponti Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) azon féosztalyanak a véleményét, amelynek az utasitas targya szerint szakteriiletéhez, szakfeladatahoz
tartozik, valamint adészakmai kérdést érinté témaban a Hivatal addjogi szakteriilete, vdmszakmai kérdést érinté
témaban a vdmjogi szakterilete véleményét, amennyiben pedig a kérdés mindkét teriilet érdekkdrébe tartozik,
ugy az addjogi és a vamjogi szakteriilet véleményét;

c) szlkség esetén a Hivatal addjogi, illetve vamjogi szakteriiletén keresztiil — kiiléndsen jogszabalyi rendelkezés
értelmezésével Osszefliggésben - egyeztetést végez az adott témaban illetékes minisztérium téma szerint
illetékes féosztalyaval;
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7.8

3)

(4)

&)

d) abeérkezett vélemények alapjan elvégzi a sziikséges kiegészitéseket és médositasokat,

e) amennyiben a kiadandé utasitas egyeztetése soran az egyes szervek, illetve az érintett (f6)osztalyok Iényeges
kérdésben egymassal ellentétes alldspontot képviselnek, elészor megkisérli a szervek, illetve (f6)osztalyok kozott
az allaspontok egyeztetését, melynek megszervezéséért és lebonyolitasaért felel. Ha az egyeztetés nem vezet
eredményre, az el6készité felligyeletét ellatd elndkhelyettes jogosult a vitas kérdés eldontésére. Amennyiben az
el6készit6 és a javaslatot tevé (f6)osztaly(ok) felligyeletét nem ugyanaz az elndkhelyettes latja el, akkor azilletékes
elndkhelyettesek egyltt dontenek az Gigyben. Eredménytelen egyeztetés esetén a kérdést — dontés végett — az
elékészitének a NAV elndke elé kell terjesztenie.

Az utasitds-tervezeteket véleményezésre elosztési jegyzékkel kell atadni. Az atvételt alairassal és az atvétel

idépontjanak feltlintetésével igazolni kell. Az elosztasi jegyzék(ek) az irattari példany mellékletét képezi(k).

Az egyeztetett tervezetet az el6készitd vezetSje sziikség esetén az EInoki Ertekezlet elé terjeszti, illetéleg a NAV

elndkének aldirdsra felterjeszti.

Az egyeztetett tervezet elnoki aldirdsra torténd felterjesztéséhez az el6készitd, valamint a tervezet targya szerint a

Hivatal addjogi vagy vamjogi szakteriilete vezetjének szignélasa sziikséges. Ha a tervezet targya kdzos kérdéseket

érint (pl. gazdélkodas, informatika, képzés, nemzetkozi teriilet) vagy ha az elékészité a Hivatal Altalanos Jogi és

Titkarsagi Féosztalya, akkor a tervezetet az addjogi és a vdmjogi szakterilet vezetdje egyarant szignalja. Az el6készit6é

vezetdje az adodjogi szakteriiletnek és/vagy a vdmjogi szakterliletnek az aldirasaval ellatva kiildi meg a tervezetet, igy

igazolva, hogy az utasitas-tervezet alkalmas a megoldandé feladat végrehajtdsanak szabdlyozdséra. Az addjogi
szakterilet vezetéje, illetve a vamjogi szakterilet vezetdje aldirdsaval azt igazolja, hogy az utasitds a mar kiadott,
hatalyban |évé utasitasokkal, valamint a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban all, tovdbba a tervezet rendelkezései
és az abban szabdlyozott folyamatok nem itkdznek mas tgyviteli folyamatokkal. Ezt kbvet6éen az utasitas-tervezet
felterjesztésre kertil a Hivatal Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztalyadhoz, amelynek vezetéje ellenjegyzi az utasitést,
igazolva, hogy az addszakmai és a vdmszakmai teriileten kiadott kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok egymdssal
nem ellentétesek. A biinligyi szakteriilet 4ltal el6készitett utasitastervezetet a Hivatal Altalanos Jogi és Titkarsagi

Féosztélya ellenjegyzi, igazolva, hogy az utasitastervezet a mar kiadott, hatalyban 1évé utasitasokkal, valamint a

hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban all, tovabba a tervezet rendelkezései és az abban szabalyozott folyamatok nem

Utkdznek mas tgyviteli folyamatokkal.

Az utasitas nem lehet ellentétes a jogszabalyokkal, a NAV felligyeletét ellatd miniszter utasitasaival és a hatalyos elnoki

utasitasokkal, tovabba gondoskodni kell arrél, hogy az utasitas a Jat.-ban el6irt kdvetelményeknek megfeleljen.

Jogszabdalyvaltozas esetén az utasitds modositdsaig, hatalyon kivil helyezéséig a hatdlyos jogszabalyi rendelkezések

alapjan kell eljarni. Az el6készitének ezzel egyidejlleg haladéktalanul intézkednie kell az utasitds médositasa irant,

vagy Uj utasitas kiadasa mellett a jogszabdllyal ellentétes utasitas hatalyon kivil helyezése érdekében.

Az utasitasokat a Magyar Kézldny mellékletében, a Hivatalos Ertesitében kell kdzzétenni. A kdzzétételrél a Hivatal

Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztalya gondoskodik az elnéki alairast kévetsen.

ll. fejezet
Az utasitdsok nyilvdntartdsdra vonatkozd szabdlyok

Az utasitdsokat a Hivatal Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztalya az 1. szdmu melléklet szerinti rendszerben
nyilvantartja, és gondoskodik a Magyar Kézlény mellékletében, a Hivatalos Ertesitében valé teljes terjedelmdi
megjelentetésérél. Az utasitas egy eredeti alairassal ellatott példanyét a Hivatal Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztalya
tarolja. Az egyéb irattarozasi feladatokat a Hivatal Dokumentacids Féosztalya latja el.

Az utasitdsok sémdjat a 2. szdmu melléklet tartalmazza.

Az utasitdsok a kihirdetésiiket megel6z6 idéponttal nem Iéptetheték hatdlyba. Hatdlybaléptetésiik a kihirdetést
kovetd nappal vagy hatdrnappal torténik.

Amennyiben sziikséges, az utasitast az elnoki alairast kdvetéen az érintettek részére elézetesen is megkildheti az
el6készit6. Elézetes megkiildés esetén is kotelezd az utasitdsnak a Magyar Kozlony mellékletében, a Hivatalos
Ertesit6ben valé megjelentetése.

Az utasitas az informatikai intézetek féigazgatoi részére felhatalmazast adhat, hogy feladatkoriikben eljarva az utasitas
altal szabalyozott feladatokat tamogato informatikai rendszer felhasznaléi leirasat kiadjak.
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8.§

9.§

10.§

11.§

12.8

13.§

IV. fejezet

Kb6zjogi szervezetszabdlyozé eszkbéznek nem min6siil6 mds jogi eszk6zdkre vonatkozd
rendelkezések

A Jat. értelmében - térvény alapjan kiadhatd — mas jogi eszkdznek mindsiil a parancs.

A parancs meghatérozott hivatasos allomanyu személy vagy személyek egyértelmlen meghatarozott korére adhato
ki. A szolgalati el6ljaré parancs kiadasaval érvényesiti akaratat aldrendeltjeivel szemben.

A szolgélati el6ljaro aldrendeltjeinek a hataskorébe tartozé és jogszabdlyba nem (itk6z6 parancsot adhat ki.

Fajtai:

a) orszagos parancs,

b) személyzeti parancs,

c) szolgalati parancs.

Az orszagos parancs a szerv teljes mikddésére kihato, a hivatasos dlloméany egészére, vagy meghatdrozott részére
kiterjedd hatdlyu kotelez6 érvényd rendelkezés.
Az orszagos parancs kiaddsara kizarélag az elndk jogosult.

A személyzeti parancs a NAV hivatasos allomanyu tagjanak szolgalati viszonyaval 6sszefliggd intézkedéseket
tartalmazza.

A személyzeti parancs kiadasara az elndk, az elndkhelyettes, a féigazgatd/blinligyi féigazgatd és az igazgatd jogosult,
illetve aki a parancs targya szerint munkaltatéi jogkor gyakorlasara jogosult.

A szolgalati parancs jogilag meghatarozott aktus, amellyel a parancs kiadadséra jogosult személy konkrét szolgalati
feladatok végrehajtasara utasitja hivatasos allomanyu alarendeltjét vagy alarendeltjeit. Szolgalati parancsnak minésiil
tovabba a NAV meghatdrozott szakmai aganak mikodésére kihatd, a szakdgazat hivatdsos adlloméanydéra kiterjedd
hatdlyu kotelezd érvényl rendelkezés. A parancs a szolgélat elldtdsara vonatkozé eldljaréi dontést tartalmazza.

A szolgalati parancs kiadasara az elndk, az elndkhelyettes, a féigazgatd/blintgyi féigazgatod, féosztalyvezetd, az
igazgato és az osztalyvezetd, vagy a feladatellatds sordn az el6z6ekben felsorolt vezet6k dltal meghatarozott személy
jogosult.

V. fejezet
A f6igazgaté és az igazgaté dltal el6készitett utasitdsokra vonatkozé szabdlyok

A féigazgatosag vezetbje (a tovabbiakban: féigazgato) a féigazgatdsag és az iranyitasa ala tartozo igazgatdsagok
tevékenységének szabalyozasara utasitast készithet elé (tovabbiakban: féigazgatd altal el6készitett utasitas).

Az igazgatd kizarélag az adott szerv szervezetét és mikodését szabalyozé ligyrendre vonatkozdan jogosult utasitast
el6késziteni.

A féigazgatd (igazgatd) altal elSkészitett utasitasokra megfeleléen alkalmazni kell a jelen utasitds 3. & (1)-(2)
bekezdéseiben, 6. § (7) bekezdésében, a 7. § (2)-(4) bekezdéseiben foglaltakat.

Amennyiben az el6készitendé utasitas egyeztetése soran az érintett (f6)osztalyok lényeges kérdésben egymassal
ellentétes allaspontot képviselnek, a féigazgatd (igazgatd) elészor megkisérli a (f6)osztalyok kozott az allaspontok
egyeztetését. Ennek megszervezéséért és lebonyolitasaért az el6készité felel. Abban az esetben, ha az egyeztetés nem
vezet eredményre, a vitds kérdésben dontésre az el6készité feligyeletét elldté féigazgatd-helyettes
(igazgatdhelyettes) jogosult. Amennyiben az el6készit és a javaslatot tevé (f6)osztély(ok) felligyeletét nem ugyanaz a
féigazgatd-helyettes (igazgatdhelyettes) latja el, akkor az illetékes féigazgatd-helyettesek (igazgatdhelyettesek)
egyltt dontenek az lGgyben. Eredménytelen egyeztetés esetén a témat — dontés végett — az el6készitének a
féigazgatd, illetve az igazgato elé kell terjesztenie.
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(5) Aféigazgato kételes utasitas kidolgozasara/elékészitésére, ha a szabdlyozasi kotelezettséget mas utasitas — meghatérozott
hataridé tizésével — irja elé. A féigazgaté — a Hivatal Altaldnos Jogi és Titkarsagi FSosztalya kézremiikddésével —
elektronikus Uizenetet kap arrél, hogy milyen hatdrid6vel keletkezett utasitas-el6készitési kotelezettsége, és azt melyik
utasitas irja el6.

(6) Utasitds el6készitésére az (5) bekezdésben meghatdrozott szabdlyozasi kotelezettségen tul a féigazgatd csak a
szervezeti és mkodési szabdlyzatra, illetve az igyrendre vonatkozdan, valamint NAV utasitas végrehajtasat eléseqitd,
tovabbd elnoki utasitasok altal nem szabalyozott targykorben jogosult a (7) bekezdésben meghatéarozott
korlatozassal, amennyiben azt a helyi sajadtossdgok indokoljak.

(7) A féigazgato, illetve az igazgato altal el6készitett utasitds nem lehet ellentétes a jogszabalyokkal, a hatalyos elnoki
utasitasokkal és a fé/igazgato altal 2011. januar 1-jét megelézéen kiadott és hatalyban 1évé féigazgatdi, illetve
igazgatdi utasitasokkal.

(8) Jogszabalyvaltozés, elnoki utasitds kiadasa, médositasa, hatalyon kivil helyezése esetén a féigazgatd (igazgato) altal
el6készitett utasitas modositasardl, illetve hatalyon kiviil helyezésérdl is haladéktalanul gondoskodni kell. Az dtmeneti
id6szakban (az utasitds médositasaig, hatalyon kiviil helyezéséig) a hatalyos jogszabalyok, illetve a hatélyos elnoki
utasitasban foglaltak szerint kell eljarni.

(9) Afdigazgato (igazgato) altal el6készitett utasitasokat az elnok adja ki azzal, hogy azok el6készitését a fé/igazgatdsagok
végzik, de az utasitas targya szerint az adéjogi vagy vamjogi szakterilet szignalja, és ezt kdvetéen a Hivatal Altalanos
Jogi és Titkarsagi Féosztdlya ellenjegyzi. Ezen utasitasok hatalya csak az érintett féigazgatdsagra, illetve féigazgatdsag
esetén a fdigazgatosagra és az dltala feligyelt igazgatdsagokra terjed ki, kozzétételikre a Magyar Kozlony
mellékletében, a Hivatalos Ertesitében keriil sor.

VI. fejezet
Az utasitdsok és mds jogi eszkéz6k k6zzétételére, megismertetésére vonatkozo szabdlyok

14.§ (1) A NAV elndke altal kiadott utasitasokat a Magyar K6zldny mellékletében, a Hivatalos Ertesitében kell kdzzétenni.
A kozzététel mellett az utasitasok a Hivatal intranetes honlapjan is megjelenitésre keriinek.

(2) Az utasitas egy eredeti, alairt példanyat és az annak kdzzétételére vonatkozo kérelmet az Altalanos Jogi és Titkarséagi
Féosztély juttatja el a Magyar Kozlony szerkesztéségének. Az utasitast elektronikus formaban is meg kell kiildeni a
kihirdetes@kim.gov.hu elektronikus levélcimre.

(3) Az utasitas kozzétételére vonatkozd kérelmet a NAV elnokének nevében kell benyujtani elérhetéségi adatként
(postacim, telefax, telefonszam, elektronikus levélcim) az Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztaly vezetéjének adatait kell
megadni. A kérelemnek tartalmaznia kell a megjelentetés tervezett hataridejét is.

15.§ Az orszagos, valamint a meghatdrozott szakmai 4g m(ikddésére kihatd, a szakdgazat hivatasos allomanyara kiterjedé
hatdlyu szolgalati parancsot az intranetes honlapon kételezé kézzétenni, a kiakdmanyozast kdvetd 3 munkanapon beliil.
(2) AbUlnuldozésiérdeket érinté adatokat és rendelkezéseket tartalmazé parancsot a szama és elnevezése feltlintetésével
az intranetes honlapon szerepeltetni kell, azonban tartalma nem tehetd kdzzé.
(3) Azintranetes honlapon kdzzétett parancsok megismerése érdekében a cimzettek kotelesek intézkedni.
(4) A parancsot a kiado szerv iktatja és évente szervenként Ujrakezd6dd, folyamatos sorszammal latja el az aldbbiak
szerint:
a) orszagos parancs 1-t6l 999-ig,
b) személyzeti parancs 1000-t6l 1999-ig,
c) szolgalati parancs 2000-t61 2999-ig.
A kiadott parancsot és annak tervezeti példanyat a kiado szerv irattardban kell elhelyezni.
Az orszagos és a szolgalati parancsok sémdjat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

— o~
(&%)
- =

16.8§ Az el6késziték kotelesek legaldbb két alkalmazottnak az informatikai jogosultsagokat kezel6 rendszerben
jogosultsagot kérni ahhoz, hogy az elndki utasitasok nyilvantartasi rendszerében az utasitdst a megjelenitéshez
bejelenthessék. A Hivatal Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztalyanak vezetéje az informatikai jogosultségokat kezeld
rendszerben legaldbb két alkalmazottnak jogosultsdgot kér ahhoz, hogy az elndki utasitdsok nyilvantartasi
rendszerében a megkiildott elektronikus adatlap adatait engedélyezhesse.
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17.§

18.§

19.§

20.§

21.§

22.§

M

Az el6készitd jogosultsaggal rendelkezé alkalmazottja a Hivatal intranetes honlapjan az elndki utasitds
kiadmanyozasat kovetéen az ,Utasitds bejelentés elektronikus médja” menlpontban kitolti a 4. szamu melléklet
szerinti elektronikus adatlapot, majd a bejelent gomb megnyomdsaval az adatlapot, valamint az utasitast elkildi.

A Hivatal Altalanos Jogi és Titkarsagi Féosztalyanak engedélyezési jogosultsaggal rendelkezé munkatarsa ellenérzi az
elektronikus adatlap adatait (szdm, cim, hatalybalépés idépontja, mellékletek szama stb.), és 6sszeveti az elektronikus
dokumentumot az alairt eredeti példannyal. Ha mindent rendben taldl, elfogadja a bejelentést, errél az el6készitd
jogosultsaggal rendelkez6 - az elektronikus adatlapot kitolté és megkiild6é - alkalmazottja Gzenetben értesul. Ezt
kodvetben az utasitas a Hivatal intranetes honlapjan megtekintheté.

Ha az elnoki utasitdst modositjak, az el6készité jogosultsaggal rendelkezd munkatérsa koteles az (1) bekezdésben
szabalyozott médon a modosito utasitds megkiildésével egyidejlileg a mddositassal egységes szerkezetbe foglalt
elnoki utasitast is megkuldeni.

A munkaltatoi jogkor gyakorléjanak a feladata a kdzponti szervek, a féigazgatosagok és az igazgatdsdgok szervezeti
egységeinél az elndki utasitasok, a féigazgatdsagokndl a féigazgato altal el6készitett, az igazgatdsagnal a féigazgato,
illetve az igazgatd altal el6készitett utasitasok tartalmanak megismertetése az alkalmazottakkal.

Az utasitasoknak az alkalmazottakkal tortént megismertetését a datum feltiintetésével dokumentalni kell.

Az 1. § szerinti szervek személyi dllomdnya részére a munkavégzésiikhoz sziikséges kozponti képzés, tovabbképzés
megszervezését és lebonyolitasat érintd utasitasok el6készitése az érintett féosztaly(ok) kdzremiikodésével a Képzési,
Egészséglgyi és Kulturalis Intézet feladatkorébe tartozik.

Az intranetes honlapon kotelez6en kozzétételre kerlilé parancsokat a honlapon torténd rogzitésik elétt — az
,Uj sorszam” elnevezésii adatlap kitdltésével — automatikus sorszammal latja el a parancsok nyilvantartasat és
kozzétételét szolgdld rendszer. Az adott parancs sorszamanak meghatdrozasa a 16. § (4) bekezdése altal a
parancstipushoz rendelt sorszamtartomdanyon belll szervenként és évente Ujrakezd6d6 szamozassal torténik.
A parancs sorszamat a jelen utasitas 3. szamu mellékletében meghatarozott médon fel kell tlintetni a parancs
tisztdzatdban, tekintettel arra, hogy nyilvantartdsa a tovédbbiakban e szerint torténik.

A parancsot el6készité vagy kiadd szerv, szervezeti egység a kiadni tervezett parancs tipusat annak tartalma és a
kiadasra jogosultsag alapjan hatdrozza meg. A parancsot a jelen utasitas 3. szamu mellékletében meghatarozott séma
szerinti formatumban kell kiadni.

Az orszagos és a szolgdlati parancs kiadasara jogosult szervek/szervezeti egységek vezet6i az alarendelt
allomanyukbol két-két fot kotelesek kijelolni a parancsok intranet honlapon torténd koézzétételéhez kapcsolddo
adminisztratori feladatok ellatasara.

VII. fejezet
Adé6 és Vdm Ertesité

Az Ad6 és Vam Ertesité (a tovabbiakban: Ertesité) a NAV kézponti, kdzépfoku és alsé foku szervei, illetéleg az ad6zdk
tdjékoztatasat szolgalja, szerkesztését a NAV elndke éltal kijelolt Szerkeszt Bizottsdg végzi.

Az Ertesitében kdzzé kell tenni az utasitasokat, tovabba tajékoztatd jelleggel, jogalkalmazas cim alatt az tigyfelektdl
érkezé azon egyedi kérdésekre adott vélaszokat (tovabbiakban: szakmai vélemény), amelyek megismerése az
adodzéra, illetve a szervezet egészére nézve sziikséges, illetve hasznos. Az abban foglaltak nem mindsilnek
jogszabalynak, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoznek, illetve jogértelmezésnek, alkalmazasuk az ligyfelekre és a
birésagokra nézve nem kotelezé.

A szakmai véleményt az a féosztaly késziti el és adja &t kdzzététel céljabdl az Ertesitd szamara, amelynek a szakmai
vélemény a targya szerint a szakteriletéhez, szakfeladatdhoz tartozik.

Az Ertesit6ben — sziikség esetén az internetes honlapon, illetve napilapban - kell megjelentetni az &llami adéhatdsag
dltal az adézas rendjér6l szolé 2003. évi XCIl. térvény 175. § (1) bekezdése alapjan az addzd egyes
adokotelezettségeinek teljesitésére kialakitott egyes nyomtatvanyok jelét, tartalmat, formajat.
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23.§

25.§

©)

A (2) és (4) bekezdésben meghatarozottakon tul kzzé kell tenni az Ertesitében:

a) a szervezet munkajat érintd, kiilonos jelentéséggel bird jogerds birdsagi itéleteket, illetéleg az azokrdl sz6lo
tajékoztatot,

b) aszervezet személyi hireit, a szervezeti véltozasokat,

c) apalyazatifelhivasokat,

d) egyéb fontos kdzleményeket,

e) azellendrzés iranyairdl sz616 tajékoztatast.

Szintén az Ertesitében keriil kdzzétételre a NAV szerveinek valamely adataban (cim, postacim, telefonszam stb.)

tortént valtozasrol kiadott tajékoztatas, valamint személyes haszndlatra kiadott targyak (szolgalati igazolvany,

szolgdlati jelvény, belépdkartya stb.) elvesztése esetén azok korozésérdl és érvénytelenitésérél rendelkezd

dokumentum, az alkalmazhaté lGzemanyagarakrol szélé, illetve a pénztargépekkel és taxaméterekkel kapcsolatos

kozlemény.

Az Ertesitd szerkezeti tagolasa a kovetkezé:

- szervezeti hirek,

- utasitas,

- tdjékoztatas,

jogalkalmazas,

kdzlemény.

VIII. fejezet
Hatdlyba léptetd, dtmeneti és zdré rendelkezések

Jelen utasitds a kihirdetést koveté napon Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg

- aziranyito tevékenység eszkdzeirdl és az ,Ado és Ellendrzési Ertesit6”-rél sz616 1067/B/2010. APEH utasitas,

- ajogikoordinaciérél sz616 20/2009. (I1l. 13.) VPOP utasitas,

- aVam- és Pénzuigydrség Ugyviteli szabalyzoirdl sz616 118/2006. (XIl. 19.) VPOP utasitas 1.2 Belsé rendelkezések
fejezete, valamint a

- belsé rendelkezések kdzzétételére vonatkozd egységes eljarasi rendrél szold 151/2009. (XII. 21.) VPOP utasitas
hatalyat veszti.

Jelen utasitds hatélyba Iépésekor hatalyban Iévé valamennyi belsé és kiils6 intézkedést (utasitas, irdnyelv, tajékoztato)
az el6készitének felll kell vizsgalni. A fellilvizsgalat soran dontést kell hozni arrdl, hogy a szabalyozott targyban
szlikséges-e normativ utasitas kiadasa.

A fellilvizsgalatot és az Uj utasitds kiadasanak el6készitését 2011. december 31-éig kell elvégezni.

A 2010. december 31-éig kiadott utasitasok és iranyelvek 2012. janudr 1-jén hatélyukat vesztik. A 2010. december 31-éig
kiadott tdjékoztatdkat 2011. december 31-éig lehet alkalmazni.

A Jat. alapjan 2011. janudr 1-jétdl - ha jogszabaly masként nem rendelkezik — irdnyelv és tajékoztaté nem adhato ki.

Dr. Vida lldiké s. k.,

a Nemzeti Adé- és Vamhivatal elndke



864

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi7.5zdm

1. szdmu melléklet az 1/2011. (1. 31.) NAV utasitdshoz

Utasitasok nyilvantartasi rendszere

Az utasitast hivatali szinten évente 1-gyel kezd6dé folyamatos sorszamozassal kell ellatni, feltlintetve az évszamot és a
Magyar Kézlény mellékletében, a Hivatalos Ertesitében tortént kozzététel idépontjat.

Az utasitasokrdl évenkénti bontdsban olyan nyilvantartast kell vezetni, amibél megallapithato:

a) azutasitds szama,

b) azutasitas témdja (cime),

c) azelbkészitd megnevezése,

d) akiadas idépontja (az alairas datuma).

2. szamu melléklet az 1/2011. (I. 31.) NAV utasitdshoz

Az utasitasok altalanos tartalma

1. Cim
Utasitas szama, kiaddja, kiaddsanak éve, targydnak pontos, tomor megnevezése.

2. Bevezetd rész
A kiadasra feljogositd jogforrasra torténé hivatkozas, a szabélyozas f6 célkitlizése, a végrehajtandé feladat [ényege.

3. Rendelkez6 rész
A konkrét rendelkezés, sziikség szerint annak személyi, targyi és idébeli hatdlya.

4. Zardrész
Hatalybaléptetés, mddositott és hatalyon kivil helyezett utasitasok, rendelkezések megjeldlése, esetleges dtmeneti
szabalyok meghatarozésa.

5. Mellékletek (sziikség szerint)

Szerkezete

a) Az utasitds tagoldsa §-os, ezen beliil bekezdéses, ezen belill esetleg bettjeles rendszerben torténik. A § a sor
elején a széveg el6tt kerdl feltlintetésre.

b) Abevezetés nem 6ndll6 §.

c¢) A bevezetés magdaban foglalhatja a témamegjeldlést is.

d) Abelsé gondolati egységeket a rendelkez6 részen beliil alcimekre célszerd tagolni.

Jelolési minta
Teljes megnevezés: A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal elndkének 4/2011. (I. 28.) NAV utasitasa....
Roviditett valtozat: 4/2011. (1. 28.) NAV utasitas
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3. szdmu melléklet az 1/2011. (1. 31.) NAV utasitdshoz

A parancsok altaldanos sémaja

"szerv neve"
Nemzeti Ado- "szervezeti egység is megnevezhetd"

és Vambhivatal "cim"; Tel.: "telefonszam"; Fax: "fax";
E-mail: "e-mail cim"

Levelezési cim: "levelezési cim"
Ugyiratszam: "iktatészam"

"sorszam" /"évszam" ("datum") orszagos/szolgalati parancs
IICI'm"

"tartalom*"

"keltezés"

"hataskor cimzettjének neve”,
"kitlinteté cim"
"beosztas"

"Kiadmany hiteles:
"keltezés"

(hitelesitd)

Cimzettek:
"cimzett(ek)"
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4. szamu melléklet az 1/2011. (1. 31.) NAV utasitdshoz

Adatlap
(példa)
Adat megnevezése Tartalma

utasitds szama 1/2011. (1. 20.)
utasitdscime e
hatalybalépés idépontja 2011.01. 26.
mellékletek szdma -
modositott utasitds szama
hatélyon kivll helyezett utasitas szama
aktualizalasért felelGs szervezeti egység Féosztaly
és személy név
kapcsolédd NAV utasitas szama
utasitas szovege
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Il. Személyugyi hirek

Allaspalyazatok

A Magyar Koztarsasag honvédelmi miniszterének palyazati felhivasa a Honvédkoérhaz
- Allami Egészségiigyi Kozpont Fekvébeteg Osztalyok Sziilészet-négyégyaszati Osztaly
és PIC osztalyvezet6 féorvosi munkakorének ellatasara

A Magyar Koztarsasag honvédelmi minisztere a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu katondinak
jogallasarol szolé 2001. évi XCV. térvény (a tovabbiakban: Hjt.), a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi
XXXIII. torvény, a hivatdsos és szerzédéses katonai szolgalat létesitésérdl, moddositdsdrdl, megsziintetésérdl,
tartalmardl, valamint az integrdlt személyligyi igazgatas és egységes nyilvantartas rendjérél szé616 10/2002. (lll. 5.)
HM rendelet, tovébbd a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény egészségligyi intézményekben
torténé végrehaijtasrol szolé 356/2008. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan pélyazatot hirdet a Honvédkérhaz — Allami
Egészségligyi Kozpont (Honvéd, Rendészeti és Vasut-egészségligyi Kozpont) Fekvébeteg Osztalyok
Sziilészet-n6gyodgydszati Osztaly és PIC osztalyvezetd féorvos munkakorének (beosztasdnak) elldtasara az alabbi
feltételekkel:

A Sziilészet-n6gyodgydszati Osztaly és PIC osztalyvezetd féorvos feladata: a Sziilészet-n6gydgydszati Osztély és PIC
felelés vezet6jeként gyakorolja teriiletén a jogszabélyokban és az intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabélyzataban
szamadra biztositott jogkoroket.

A munkakor (beosztds) kdzalkalmazottal, tovdbba a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu tagjaval
egyarant betolthet6.

Munkavégzés helye: Honvédkérhaz - Allami Egészségiigyi Kézpont Il. szamu telephelye: 1062 Budapest, Podmaniczky
utca 109-111.

A munkakdr/beosztés betdltésének varhaté ideje: nemzetbiztonsagi ellendrzést kdvetden legkordbban 2011.04.01.

Pélyazati feltételek:

- biintetlen el6élet;

- magyar allampolgdrsag, magyar nyelvismeret;
- orvostudomanyi egyetemi végzettség;

- szllészet-n6gydgydszat szakorvosi képesités;

- legaldbb egy hatérterileti szakorvosi képesités;
- tudoményos mindsités;

— legaldbb 10 éves osztélyvezetdi gyakorlat;

- legalabb 10 éves szakorvosi gyakorlat;

- munkakdri egészségligyi alkalmassag.

A palyazat elnyerése esetén az osztalyvezetd féorvos munkakor (beosztas) betdltésének feltétele a Honvédkorhaz
- Allami Egészségligyi Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak fontos és bizalmas munkakérékre vonatkozé
melléklete alapjan a sziikséges biztonségi feltételeknek valé megfelelés, melynek vizsgalata a kinevezést megel6z6en
,B” tipusui nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasaval torténik.

A munkakor (beosztas) ellatasanak tovabbi feltétele a palyazé azon villaldasa, hogy az osztalyvezeté féorvos
munkakdrrel térténé megbizasakor vagyonnyilatkozatot tesz.
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A palydzat elbiralasanal elényt jelent:

- a Honvédkérhaz - Allami Egészségiigyi Kdzpont Sziilészet-négydgyaszati Osztaly és PIC belsd rendszer
felépitésének, miikodésének ismerete;

- uroldgiai szakorvosi képesités;

- sebész szakorvosi képesités.

Kompetencia:

- csapatmunka, csapatépitd képesség;

- konfliktuskezelés, jo kapcsolatteremtd képesség;

- 6nalldsag, hatarozott fellépés.

A palydzatnak tartalmaznia kell:

— a palydzo részletes szakmai 6néletrajzat;

— a Sziilészet-n6gyodgydszati Osztaly és PIC osztalyvezetd féorvos feladatkor elldtasara vonatkozd elgondolast;
- az osztalyvezet6 féorvos munkakor (beosztas) ellatdsahoz sziikséges iskolai végzettséget, szakképesitést tanusitd
okiratok kozjegyzdvel hitelesitett masolatait;

- orvosi nyilvéntartasba vételi engedély mésolatat;

— orvosi miikodési engedély masolatat;

- nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasardl;

- nyilatkozatot a ,B” tipusui nemzetbiztonsagi ellenérzés végrehajtasanak tudomasulvételérdl;

- 90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt, amely legkésébb a palyazé meghallgatasaig benyujthato;

— irdsbeli referenciakat (minimum 2 referencia csatolasa kotelezé).

Az osztalyvezetd f6orvosi megbizds idStartama: a pélyazat elnyerése esetén hatarozatlan idétartamu kozalkalmazotti
vagy szolgalati jogviszony jon létre.

Kozalkalmazott esetén a vezetéi megbizatas id6tartama hatdrozott idej(, idétartama: 5 év.

Hivatdsos/szerz6déses katona esetében a vezetéi megbizatas idétartama hatarozatlan idére szél.

llletmény, juttatasok: a kozalkalmazotti bértabla figyelembevételével kétott megéllapodas alapjan, vagy a Hijt.
6. szamu melléklete szerinti 1/VI. llletménykategéridnak megfelelé6 besorolds, valamint a Magyar Honvédség
kozalkalmazottait, tovabba a hivatasos és szerzédéses dllomanyu tagjait megillet juttatdsok biztositasa.

A paélyazat benyujtasanak hatarideje: legkésébb a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltatd és Kdzigazgatasi Képzési
Kozpont internetes oldaldn térténé megjelenést kévetd 30. nap.! Amennyiben az a nap munkasziineti nap, az azt
kdveté munkanap 16.00 6rdig lehet benyujtani személyesen, vagy postai Uton. A palyézati kiirds, valamint az
internetes oldalon torténé megjelenés ddtuma a Honvédelmi Kozlonyben is kozzétételre kerdl.

A palyézat elbiralasi hatarideje: a palyazati hataridé lejartat kovet6 60 napon beliil.

A pélyazat benyujtdsdnak modja:

- postai Uton: a palyazatnak a Honvéd Vezérkar Személyzeti Csoportfénokség cimére torténd megkiildésével
(1885 Budapest, Pf. 25)

vagy

- személyesen: a Honvéd Vezérkar Személyzeti Csoportféndkség 1055 Budapest, Honvéd u. 28. szam alatti éplilet
2. emelet 231. vagy 201. szdmu irodajaba torténé leadaséval.

' A pélyazat 2011. janudr 31-én jelent meg a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltato és Kzigazgatasi Képzési Kézpont interetes oldalan.
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A boritékon fel kell tiintetni: ,Péalydzat a Honvédkérhaz — Allami Egészségiigyi Kdzpont, Fekvébeteg Osztélyok,
Sziilészet-n6gyogyaszati Osztaly és PIC, osztalyvezetd féorvosi beosztasara.”

A palydzati kiirds tovabbi kozzétételének helye:

- HM honlapja - www.hm.gov.hu,

— Egészséglgyi Kozlony,

- Hivatalos Ertesité.

A pélyéazatokat a vonatkozé jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen a honvédelmi miniszter altal 6sszehivott el6készitd
bizottsag véleményezi, a palydzokat a palydzati hataridé lejartat kovetd 21 napon beliil személyesen meghallgatja.
A palydzdk a pélyazat eredményérdl az elbirdlast kovetd 30 napon bellil irdsos értesitést kapnak. Valamennyi pélyazat
titkosan kezelendd, azok tartalma csak az érintettek el6zetes hozzajaruldsaval hozhaté nyilvanossagra.

Amennyiben a palyazati felhivas kozzétételekor az egyes megjelentetések sordn a palydzati felhivas tartalmi
elemeinek vonatkozasaban eltérés mutatkozik, abban az esetben a Kormanyzati Személyligyi Szolgéltato és

Kozigazgatasi Képzési Kozpont internetes oldalan megjelent palyazati felhivas az irdnyadad.

A pélyazatrél érdeklédni lehet a HVK Személyzeti Csoportféndkségen a 06-1-236-5111/21-503, vagy a HM: 21-503
telefonszamon, dr. Sdndor Judit alezredesnél.

Budapest, 2011. januar 25.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

Gelse, Gelsesziget, Kiliman kozségek képviseld-testiiletei palyazatot hirdetnek
korjegyzoi allas betoltésére

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységek: a korjegyz6ség munkdjanak szervezése, irdnyitdsa, a jogszabdlyokban a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasa.

Ajogallasra, azilletményre, és a juttatdsokra a koztisztvisel6k jogalldsarol sz616 1992. évi XXIII. torvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- blintetlen eléélet,

- igazgatasszervezdi vagy allam- és jogtudomanyi doktori vagy okleveles kdzigazgatdsi menedzseri képesités,

- legaldbb két év kdzigazgatési gyakorlat,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazatokat postai Gton, Gelse kozség polgarmesteréhez kell benyujtani 2011. februdr 15-ig (8774 Gelse, Kossuth u. 20.).
A pélyazathoz csatolni kell:

- szakmai 6néletrajzot,

— 30 napnél nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvényt,

— iskolai végzettséget igazolo bizonyitvany hiteles masolatat.

A munkakor betoltheté 2011. marcius 1-jétél.
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A palyazati kiirdssal kapcsolatos tovébbi informaciot Néber Szilveszter alpolgdrmester nyujt a 06-30-2394655-6s
telefonszamon.

A pélyazatokrol februar 28-ig, a palydzék meghallgatasat kovetSen a képvisel-testiilet dont.

A palydzati kiirds tovabbi kozzétételének helye: Zalai Hirlap.

Gelse, 2011. januar 19.

Szegedi Ferenc s. k.,
polgdrmester
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Alapito okiratok

A Kormany iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv alapité okirata

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala alapito okirata

Az allamhaztartasrol szolé 1992. évi XXXVIII. torvény 88. & (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala Alapité Okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) a kdvetkez6k szerint adom ki.

1.

A koltségvetési szerv elnevezése:

Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala

(a tovabbiakban: Hivatal)

A Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol szolé 2010. évi XLII. torvénnyel Gsszefliggésben szilkséges
térvénymaodositasokrol és egyes iparjogvédelmi targyu torvények médositasardl széld 2010. évi CXLVIIL. térvényben
elrendelt névmaédositast megel6zéen a Hivatal Magyar Szabadalmi Hivatal elnevezéssel mkodott.

Roviditett neve: SZTNH

Idegen nyelv( neve: Hungarian Intellectual Property Office (angol nyelven)

I Office hongrois de la propriété intellectuelle (francia nyelven)

Ungarisches Amt fir Geistiges Eigentum (német nyelven)

A koltségvetési szerv székhelye:
1054 Budapest, Garibaldi. u. 2.
Telephelyei:

1054 Budapest, Zoltén u. 6.

1054 Budapest, Akadémia u. 21.
1054 Budapest, Perczel Mor u. 2-4.

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Orszaggytlés
1896. marcius 1.

A koltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A taldlmanyi szabadalmakrél sz6l6 1895. évi XXXVII. torvény-czikk (23. §)
Jelenleg hatdlyos jogszabaly: a taldlmanyok szabadalmi oltalmardl szol6 1995. évi XXXIII. térvény

A koltségvetési szerv iranyité szerve:

A Hivatal a Magyar Koztérsasag Kormdanya (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.) irdnyitasa alatt allé korményhivatal,
fellgyeletét a kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter latja el. Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatat a fellgyeletét ellatd
miniszter normativ utasitasban adja ki.

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:
A Hivatal vezet6je az elndk, akit a miniszterelnok nevez ki és ment fel, egyebekben a Hivatal felligyeletét ellatd
miniszter gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A koltségvetési szerv illetékessége:
Orszagos.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikddé és gazdalkodo kdltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:

A Hivatal a szellemi tulajdon védelméért felel6s, kozfeladatait a taldlmanyok szabadalmi oltalmardl sz616 1995. évi XXXIII.
torvény 115/G. §-ban sorolja fel az aldbbiak szerint (amelyek részletezését a torvény 115/H-115/L §-ai tartalmazzak):

a) aziparjogvédelmi hatdsagi vizsgalatok és eljarasok lefolytatasa;

b) aszerzéiés a szerz6i joghoz kapcsolodd jogokkal 6sszefiiggd egyes feladatok ellatasa;
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10.

11.

12.

c) azallami dokumentdcios és informacios tevékenység a szellemi tulajdon teriletén;

d) aszellemitulajdon védelmét szabalyozé jogszabalyok el6készitésében valé részvétel;

e) aszellemi tulajdon védelmére irdnyuld kormanyzati stratégia kidolgozasa és érvényesitése, az ehhez sziikséges
allami intézkedések kezdeményezése, illetve végrehajtasa;

f)  aszellemitulajdon teriiletén folyé nemzetkézi, illetve eurdpai egylittmiikodés szakmai feladatainak ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Hivatal kozfeladatait alaptevékenységként latja el.
Az alaptevékenységek 2010. januar 1-jétdl érvényes allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
581100 Konyvkiadas
581400 Folyoirat, idészaki kiadvany kiadésa
631200 Vilaghaléportal-szolgaltatas
639990 M.n.s. egyéb informdcios szolgéltatas
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége
841184 Tudomanyos 6sztdndijak
842160 Nemzetkdzi szervezetekben valo részvétel
855935 Szakmai tovabbképzések
855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas
910123 Konyvtari szolgaltatdsok
Allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatés

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

- kozszolgadlati (kormanytisztvisel6, lgykezeld) jogviszony: a kormdanytisztvisel6k jogallasardl szélé 2010. évi
LVIII. térvény alapjan;

- munkavallaléi jogviszony: a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény alapjan;

- megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény alapjan.

Zaré rendelkezések

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata szabalyozza.

A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen Alapité Okirat 2011. januar 1-jén 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg
a Hivatal Alapité Okiratanak kordbbi, IX-9/KIM/157/9/2010. szamu, 2010. oktéber 11-én kelt egységes szerkezet(
szbvege hatélyat veszti.

Budapest, 2011. janudr 28.

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

A Hivatalos Ertesit6t a Szerkesztébizottsag kdzrem(ikodésével a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelGs: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felelés kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatét papiron kiadja a Magyar Kozlény Lap- és Kényvkiadé.

Felelés kiadd: Bartfai-Mager Andrea ligyvezetd igazgato.



