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R Utasitasok

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga elnokének 2/2021. (XIl. 29.) SZTFH utasitasa
a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitas modositasarol

A Szabalyozott Tevékenységek Fellgyeleti Hatésagardl szolé 2021. évi XXXIl. térvény 13. § a) pontjdban meghatdrozott
hatdskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosdga Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolod 1/2021. (X. 1.)
SZTFH utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: Szmsz.) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas 2022. januar 1-jén lép hatdlyba.

Dr. Biré Marcell s. k.,

elnok

1. melléklet a 2/2021. (XIl. 29.) SZTFH utasitdshoz

1.8 Az Szmsz. 2. § (4) bekezdés k)-I) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép, és a bekezdés a kovetkezd
m)-n) ponttal egészil ki:
(A Hatdsdg jogdlldsdt, feladatait és hatdskérét)
,K) a véalasztottbirdskodasrol szol6 2017. évi LX. térvény (a tovabbiakban: Vbt.),
I) a banyészatrol szolo 1993. évi XLVIII. térvény (a tovabbiakban: Bt.),
m) az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szélé 2013. évi L. torvény
(a tovébbiakban: Ibtv.) és
n) az a)-m) pont szerinti torvények felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok”
(rendelkezései hatdrozzdk meg.)

2.§ (1) Az Szmsz. 3. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»(1) A Hatdsdg alapadatai a kovetkezok:
a) a Hatésag megnevezése: Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsaga,
b) a Hatésdg megnevezésének roviditése: SZTFH,
c) Angol nyelvii megnevezés: Supervisory Authority of Regulatory Affairs,
d) Német nyelvi megnevezés: Aufsichtsbehodrde fiir Regulierte Tatigkeiten,
e) Francia nyelvi megnevezés: Autorité de Surveillance des Activités Réglementées,
f) A Hatosag székhelye: 1051 Budapest, Sas u. 20-22.,
g) Koltségvetési szektor: 1051,
) Kdltségvetési szakag: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége,
i) PIR torzsszam: 846859,
j) Allamhaztartasi egyedi azonosité: 393351,
k) Adoszam: 15846853-2-41,
) El6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00362887-00000000,
m) Fejezeti elSiranyzat-felhasznalasi keret elosztasi szamlaszam: 10032000-00362894-40000004,
n) Fejezeti elSiranyzat-felhasznalasi keret befizetési szamlaszam 10032000-00362894-60000006."
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)

Az Szmsz. 3. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A Hatésdg 2021. oktober 1-jén kelt, SZTFH/1-1/2021 szdmu Alapité Okirata szerint a Hatésdg a kdvetkezd
alaptevékenységeket Idtja el:)

,a) az Fdvtv,, a Vht,, az Szjtv,, a Cs6dtv., a Bt. és az e torvények felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok hatélya
ald tartozé szervezetek, személyek ezen jogszabdlyok szerinti tevékenységének felligyelete, valamint
az e jogszabalyokban meghatarozott, a Hatdsdg feladat- és hataskorébe tartozo feladatok,”

Az Szmsz. 3. § (2) bekezdés ) pont ca) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Hatésdg 2021. oktober 1-jén kelt, SZTFH/1-1/2021 szdmu Alapité Okirata szerint a Hatésdg a kdvetkezd
alaptevékenységeket Idtja el:

a Hatésdg elndke rendeletben dllapitia meg:)

,ca) a dohanytermék-kiskereskeddkkel, a dohany-kiskereskedelmi ellatéval megkotott koncesszios szerzédések
szerinti koncesszidkoteles tevékenység gyakorlasanak ellenérzésére, a dohanytermék-kiskereskedelmi jogosultsag
gyakorlasara kilon feljogositott személyek kotelezettségeinek ellendrzésére, a dohanytermék-kiskereskedelem
engedélyezésével, a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenység végzésére jogositd engedéllyel rendelkezd
személyek kozhiteles nyilvantartdsara, a dohanytermék kiskereskedelem hatésagi felligyeletére és a fiatalkortak
kilonos védelmével kapcsolatos rendelkezések végrehajtasanak ellenérzésére és a dohanytermék-nagykeresked6
Fdvtv. szerinti kotelezettségeinek ellendrzésére, a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet folytatdk
nyilvantartas-vezetési és adatszolgdltatasi kotelezettségére, valamint a dohanytermékek arbejelentésére és
arkozzétételére vonatkozd részletes szabalyokat,”

Az Szmsz. 1. melléklet 3. § (2) bekezdés c) pontja a kdvetkez6 cf)-ch) alponttal egészdil ki:

(A Hatdsdg 2021. oktober 1-jén kelt, SZTFH/1-1/2021 szdmu Alapité Okirata szerint a Hatdsdg a koévetkezé
alaptevékenységeket Idtja el:

a Hatésdg elndke rendeletben dllapitia meg:)

,Cf) a foldtani kutatasra, a Bt. hatalya ala tartozo, hatosagi engedély vagy koncesszids szerz6dés alapjan végezhetd
tevékenységek engedélyezésére, a kutatds engedélyezésére és a kutatdsi munkaprogram alapveté tartalmi
kovetelményeire, a kutatasi jogadomanyhoz, illetve a kutatasi engedélyhez tartozé pénziigyi biztositékra, valamint
a kutatasi terilet kialakitdsara és mértékére, valamint kutatdsi jogadomannyal vagy kutatasi engedéllyel érintett
olyan részben vagy egészben fedé vagy magaban foglalé foldtani szerkezetek esetében, amelyekre mas
banyavallalkozé banyaszati jogdt mar megallapitottdk, a kotendé megadllapodas hatésagi jovahagyasanak
feltételeire vagy a megallapodas hianyadban az egylittmUikodés sziikségességének és tartalmanak megallapitasara,
a biztonsagi 6vezet és a védopillér kijelolésére, biztonsagi dvezetben érvényesitendd tilalmakra és korlatozasokra,
a banyatérképek elkészitésére és véltozdsokkal torténé kiegészitésére, a banydszati és gdzipari tevékenység
biztonsagdra és lizemi felligyeletére, a banyavallalkozo, a gazipari engedélyes ezzel kapcsolatos kotelezettségeire,
a banyamentd és kitorésvédelmi szolgalat mukodtetésére, az Uzemzavar-elharitdsi, kitdrésvédelmi tervre,
a banyanak a fé banyaveszélyek szempontjabdl valé mindsitésére, a jogosulatlan, szabdlytalan béanyaszati
tevékenység végzése, kitermelés engedély nélkiili szlinetelése, hatésdgi engedélyhez kotott gazipari tevékenység
engedély nélkili, vagy jogszabalyban vagy a banyafelligyelet hatdrozatdban foglalt el6irasoktdl eltéré végzése,
a biztositékadasi kotelezettség megsértése esetén alkalmazhaté intézkedésekre, a bdnyaszati tevékenységbdl eredd
kotelezettségek teljesitésének pénziigyi fedezetére szolgald biztositékokra, a Bt. szerinti polgéri robbantési, polgari
felhaszndlasu robbandanyag-forgalmazasi, a nyomdstarté berendezést vizsgdld szakértéi és fellgyeleti
tevékenységek folytatasanak részletes feltételeire, az e tevékenységekre jogositd eljaras rendjére,
az e tevékenységeket végzokrél vezetett nyilvantartas személyes adatot nem tartalmazd adattartalmara, valamint
a nyilvantartds vezetésére, a robbandanyag forgalmazasara és e tevékenységek hatdsagi feliigyeletére,
az 4svanyvagyon-gazdélkodds részletes kovetelményeire, a szolgdltatdsra koteles foldtani adatok korére és
az adatszolgaltatas rendjére, a banyaszati jog Uj jogositottjdnak kijel6lésére vonatkozé hatdsagi pélyazati eljarasra,
a geotermikus védéidom meghatdrozdsara és kijelolésére, valamint a geotermikusenergia-hasznosito
létesitmények, a kitermelt és hasznositott geotermikus energia mennyiségének, és a megallapitott geotermikus
védéidomok nyilvantartasara, az asvanyi nyersanyag és a geotermikus energia természetes eléfordulasi tertletén
elvégzendé érzékenységi és terhelhetdségi vizsgalat lefolytatasara, valamint a vizsgalatban részt vevé kozigazgatasi
és egyéb szervek kozremU(kodésére, a banyafelliigyelet hataskorébe tartozd egyes nyomadstarté berendezések
engedélyezésére, hatdsagi felligyeletére, az energetikai és ipari eredetl szén-dioxid tarolasara alkalmas foldtani
szerkezetek vonatkozédsdban a potencialis taroldhely felmérésére, a szén-dioxid geoldgiai tarolasdhoz kapcsolodd
foldtani kutatds és a tarolas engedélyezésére, a kutatasi engedély atruhdzasara, szén-dioxid-aram besajtolaséra,
az lizemeltetd és a banyafelligyelet ellendrzésére, a pénziigyi biztositékra és pénziigyi hozzajarulasra, a taroldhely
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3.§

bezarasara, a banyafeligyelet altal vezetett nyilvantartds személyes adatot nem tartalmazo tartalmi
kovetelményeire, a korrekcids intézkedések elvégzésére, az Uj taroldsi engedélyes kijeldlésére, a banyafelligyelet
hataskorébe tartozd sajatos épitményekre vonatkozo épitéstigyi hatdsagi eljards, az épitési tevékenységek korére,
az eljaras meginditasara iranyuld kérelemhez csatoland6é muszaki dokumentacio tartalmara, az dsvanyi nyersanyag
és geotermikus energiavagyon nyilvantartasara, a Bt. 26/A. & (4) bekezdése szerinti kitermelési hataridé
meghosszabbitasa esetén fizetendé térités mértékének és a megfizetés mddjanak megallapitasara, a hasznalaton
kivili banyaszati céld mélyfurasok nyilvantartasara, azok kockazatelemzésére, besoroldsara, valamint a céltartalék
képzésére, a koncesszids pélydzatra kijelolhetd zért terliletek listdjanak kozzétételére, a vizek kartételei elleni
védelem és védekezés céljat szolgdld kozcélu vizilétesitmények létesitéséhez sziikséges anyagnyerdé hely
engedélyezésére, az engedély iranti kérelem tartalmi kdvetelményeire, a komplex miuveleti terv tartalmara,
az anyagnyerd hely létesitéséhez szlikséges biztositékokra, az anyagnyeré hely megsziintetésére irdnyuld kérelem
tartalmi kovetelményeire, a miszaki-biztonsagi szempontbdl jelentés munkakorok betdltéséhez sziikséges szakmai
képesitésre és gyakorlatra, valamint az ilyen munkakorben foglalkoztatottak alaptanfolyami és id&szakos
tovdbbképzésére, az egyes munkabiztonsdgi szaktevékenységnek mindsiilé feladatok elldtdsdhoz sziikséges
szakmai képesitésre és gyakorlatra, a hites banyamérére, a banyatérképek méretaranydra és tartalmi
kovetelményeire, a polgari robbantasi tevékenység miuszaki-biztonsagi kovetelményeit tartalmazé szabalyzatra,
a banyaszati és gazipari biztonsagi szabalyzatokra, a létesitmények tervezésére, létesitésére, izembe helyezésére,
Uzemeltetésének és megsziintetésének mdlszaki biztonsdgi kovetelményeire, és egyéb feltételeit tartalmazo
biztonsagi szabalyzatokra, a muszaki-biztonsagi iranyitasi rendszerek alkalmazasi szabdlyaira, a szakdgi muszaki
bizottsdgok létesitésére, feladataik és miikddésiik rendjére, a Bt. szerinti foldtani szakértdi tevékenység folytatasdnak
részletes feltételeire, az e tevékenységre jogositd eljaras rendjére, a szakérték nyilvantartasdnak személyes adatot
nem tartalmazé adattartalmara, valamint a nyilvantartas vezetésére, a banyaszati és gazipari biztonsagtechnikai és
munkabiztonsagi vizsgak tematikajara és rendjére, a hites banyaméréi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeire, az e tevékenységre jogositd eljaras rendjére, a nyilvantartas személyes adatot nem tartalmazoé
adattartalmdra, valamint a nyilvéntartds vezetésére, a bdanydszati hulladékok kezelésére, a szén-dioxid-
szallitévezetékek biztonsagi kovetelményeire és a szén-dioxid-szallitdvezetékek biztonsagi szabdlyzatara,
a banyalizemi felel6s m(iszaki vezetéi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeire, az e tevékenységre jogositod
eljarads rendjére, a nyilvantartds személyes adatot nem tartalmazé adattartalmara, valamint a nyilvantartas
vezetésére, a banyafelligyelet hataskorébe tartozd tevékenység soran bekovetkezett sulyos tizemzavarok és sulyos
balesetek korére, az arrdl sz616 jelentéstételi kotelezettségre és vizsgalati rendjére vonatkozo részletes szabdlyokat,
a koncesszids pélyazatra kijelolhetd zart terlileteket,

cg) az Ibtv. 22/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti tanusité hatésagi tevékenység eljarasrendjének, az engedélyezési
eljaras, valamint a nyilvantartas részletes szabdlyait, a hadiipari kutatds, fejlesztés, gyértds és kereskedelem
kivételével a megfelel6ségi onértékelésre, a tanusitasi eljarasra, valamint a megfelel6ségértékeld szervezetek
kotelezettségeire és azok tevékenységére vonatkozo részletes szabalyokat, tovabba a hadiipari kutatas, fejlesztés,
gyartas és kereskedelem kivételével a megfeleléségértékeld szervezetek altal teljesitendé kovetelményeket,

ch) az azonositokibocsato altal az egyedi azonositd létrehozasdért és kibocsatdsdért az adott azonositét kérelmezd
szamdra felszamolt dij az (EU) 2018/574 bizottsdgi végrehajtasi rendelet 3. cikk (9) bekezdése szerinti feltételeknek
megfelelé mértékét.

Az Szmsz. 3. § (2) bekezdés g)-h) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép, és a bekezdés a kdvetkezé i)-j) ponttal
egészul ki:

(A Hatésdg 2021. oktéber 1-jén kelt, SZTFH/1-1/2021 szdmu Alapité Okirata szerint a Hatésdg a kdvetkezé
alaptevékenységeket Idtja el:)

,9) a birésagi végrehajtok szakmai képviseleti szervei feletti torvényességi felligyelet,

h) a banyafelligyeleti és allami foldtani feladatok,

i) az Ibtv. 22/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti nemzeti kiberbiztonsagi tanusité hatdsag feladatai és

j) torvényben meghatarozott rendeletalkotasi feladatok.”

Az Szmsz. 16. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(1) Az elnok, illetve az elndkhelyettes vezetdéi munkdjanak tdmogatdsa érdekében a Hatésag egyes szakmai és
funkcionadlis tevékenységeinek irdnyitasat a kdzvetlen iranyitasuk ald tartozé igazgatdk végzik. Az elndk kodzvetlen
iranyitdsa alatt nemzetkdzi igazgato, felszamoldi és végrehajtoi felligyeleti igazgatd, biztonsagi igazgato,

foldtani igazgatd, az altalanos elndkhelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt jogi, ellenbrzési és szerencsejatékligyi
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5.8

6.8

7.8

8.§

igazgatd és gazdasagi igazgato, a dohanyugyekért felelés elnokhelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt dohanyugyi
igazgaté makodik. Az igazgatdk az elnokot nem helyettesithetik.”

Az Szmsz. 17. § (1) bekezdés k) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az igazgatdk kételesek a sajat szakteriiletiikon)

,k) mikodtetni és ellendrizni az ltaluk irdnyitott, dltaluk vezetett szervezeti egységek belsé kontrollrendszerét,
valamint m(ikodtetni a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét;”

Az Szmsz. 18. §-a a kdvetkez6 (1a) bekezdéssel egésziil ki:
,(1a) A szervezetfejlesztési igazgatd szakmailag iranyitja
a) az Informatikai Féosztaly és

b) a Huménpolitikai Féosztaly

tevékenységét”

Az Szmsz. 18. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép, és a § a kdvetkezé (3a)-(3c) bekezdéssel
egészul ki:

»(3) A gazdasdagi igazgaté szakmailag irdnyitja

a) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly és

b) a Beszerzési, Uzemeltetési és Igazgatasi Féosztaly
tevékenységét.

(3a) Az orszagos banyakapitédny szakmailag irdnyitja

a) a Banyaszati és Gazipari Féosztaly,

b) az Asvanyvagyon és Adattéri Féosztaly

tevékenységét.

(3b) A foldtani igazgatd szakmailag iranyitja

a) a Geoinformatikai Féosztaly,

b) a Foldtani Féosztély és

¢) az Asvanyi Nyersanyagkutatasi és Geofizikai Féosztaly
tevékenységét.

(3¢) A dohényligyi igazgaté iranyitja a Dohdnykereskedelmi Féosztély tevékenységét.”

Az Szmsz. 20. § (5) bekezdése a kdvetkezd j)-k) ponttal egészil ki:

(Az 6ndllé szervezeti egység vezetdje a vezetése alatt dllo szervezeti egységet érintéen és feladatkérében kételes)

,j) @ hatésagi dontése ellen el6terjesztett keresetlevél Hatdsaghoz valé megérkezését kovetéen a Hatdsag ellen
inditott kozigazgatési per perjogi rendelkezéseinek betartasa érdekében haladéktalanul gondoskodni a keresetlevél
és mellékleteinek, valamint a kdzigazgatasi ligy relevans iratainak a Jogi Féosztalyra torténd tovabbitasardl;

k) muakodtetni és ellendrizni az altaluk vezetett 6ndll6 szervezeti egység belsé kontrollrendszerét, valamint
mukodtetni a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét”

Az Szmsz. 22. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Hatésdgndl a jogszabdlyi eléirdsoknak megfeleléen az elnék dltal kinevezett, illetve a tevékenység elldtdsdval
megbizott)

,C) elektronikus informaciobiztonsagért felelés személy (a tovabbiakban: informacidbiztonsagi felelds) és”

[(a tovdbbiakban egyiitt: specidlis tisztséget betdlté személy) miikddik. Az elndk déntése alapjdn, vagy ha a Szabdlyzat
igy rendelkezik, a specidlis tisztséget betdlté személy feladatkérébe tartozd tevékenység kiilsé szolgdltatd bevondsdval is
megszervezésre és elldtdsra keriilhet.]

Az Szmsz. 25. §-a a kovetkez6 (5a)-(5¢) bekezdéssel egészil ki:

4(5a) Az elnok kilon okiratban eseti vagy allandé jelleggel felhatalmazhatja a stratégiai elnékhelyettest az elnok
elézetes egyetértési joganak az allam nevében torténé koncesszids palyazat kiirasa, elbirdlasa, ajanlattételi felhivas
kikiildése, tovabba a koncesszids szerz6dés megkotése, a koncesszids szerzé6dés modositdsa, megsziintetése
tekintetében valé gyakorlasaval kapcsolatos okiratok kiadmanyozasara.

(5b) Az altalanos elndkhelyettes kiadmanyozza az elndk 27. § (9) bekezdés a) pontja szerinti munkaltatéi jogkdrében
meghozott el6zetes dontése végrehajtasara vonatkozé munkaltatoi intézkedéseket tartalmazé okiratokat.
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10.§

12.8 (1)

13.8

14.§

(5¢) A Kut.-ben meghatarozott feltételek figyelembevételével az elektronikusan kiadomanyozott jognyilatkozatokat
a Beszerzési, Uzemeltetési és Igazgatési Féosztaly vezetéje zaradékolja””

Az Szmsz. 27. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(5) Atruhézott hataskérben az altalanos elndkhelyettes gyakorolja — a (3), (4), (6), (8) és (9) bekezdésben foglaltak
kivételével — a munkaltatoi jogkort a Hatdsag allomanyaba tartozé valamennyi kéztisztvisel6, munkavallalé felett”
Az Szmsz. 27. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(8) Az elndk at nem ruhazhaté hatdskorében dont a Hatdsag illetménypolitikai alapelveirél és meghatarozza
a béren kivili juttatdsokra és érdemelismerésekre jogosultsag rendjét.”

Az Szmsz. 38. §-a a kovetkez6 (6) bekezdéssel egészill ki:

4(6) Az orszagos bdanyakapitdny irdnyitdsa, vezetése alatt mikodd oOnallé szervezeti egység jogtandcsosa
a béanyaszati biztositékkal kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi eljarasban, valamint a zdlogjoggal terhelt ingatlanbdl
torténd kielégités érdekében kezdeményezett végrehajtas irdnti eljardsban 6nélldéan jogosult a Hatésag nevében
kapcsolatot tartani a hatésagokkal, illetve ellatni a Hatdsag jogi képviseletét, ellenjegyzi a jelzdlogjog szerzédést,
annak modositasat és a jelzalogjog torléséhez torténé hozzajaruléd nyilatkozatot.”

Az Szmsz. 41. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

4(1) A Hatdséag kulsé és belsé6 kommunikacidjat, sajtokapcsolatait a Hatdésag elndke a kabinetfénokon keresztiil
iranyitja, ennek keretében a kabinetfénok — egyeztetve az illetékes szervezeti egységek vezetbivel — hagyja jova
a sajtékozleményeket, azok tartalmat. A kabinetfdndk — egyeztetve az illetékes szervezeti egységek vezetSivel —
hatdroz nyilatkozat, tajékoztatdsadas esetén annak tartalmaroél, valamint a nyilatkozd személyérél. A sajtd részére
nyilatkozatot, tdjékoztatast a Hatdsag tevékenységével kapcsolatban az elndk, illetve az éltala kijelolt személy adhat.”

Az Szmsz. 1. fuiggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.
Az Szmsz. 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
Az Szmsz. 4. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.

Az Szmsz.

a) 7.8 g) pontjdban az,ellenér” szovegrész helyébe az,ellenér és” szoveg,

b) 20. § (6) bekezdésében a,szervezeti egységet érintéen képviselni a szervezeti egységét a Hatésag” szévegrész
helyébe a,szervezeti egységet képviselni a Hatdésdg” széveg

1ép.

Hatalyét veszti az Szmsz.

a) 7.8 h) pontja,

b) 20. § (4) bekezdésében az,igazgatdsdgot vezetd” szovegrész,
c) 27.§ (7) bekezdése.
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2. fiiggelék a 2/2021. (XIl. 29.) SZTFH utasitdshoz

. Az Szmsz. 2. figgelék 4. alcime a kévetkezd 1/A. ponttal egészil ki:

J1/A. A biztonsdgi igazgatd irdnyitja az informacidbiztonsdgi felel6s munkajat, aki feladata elldtdsa soran
az elndknek kozvetleniil is adhat tajékoztatast.”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 4. alcim 2. pontja a kdvetkezé f) alponttal egészil ki:

[A biztonsdgi igazgaté a Hatdsdg szabdlyszerl, a meghatdrozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé
mdkddeése (integritds) biztositdsdval bsszefiiggé feladatkorében]

,f) megszervezi a Hatésdg biztonsdgos és befolydsmentes miikodésének ellendrzési rendszerét, és kdzremikddik
annak végrehajtasaban.”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 4. alcim 4. pont b) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Biztonsdgi Igazgatésdg védelemigazgatdsi és vagyonvédelmi feladatkérében)
,b) végrehajtja a Hatdsdg teljes kord vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai és izembiztonsagi feladatait;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 4. alcim 5. pontja a kdvetkezé j) alponttal egészul ki:

(A Biztonsdgi lgazgatdsdg informdcidbiztonsdgi feladatkérében)
,J) ellatja a mindsitett adatok kezelésére szolgald elektronikus rendszer lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 4. alcim 6. pont c) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép, és a pont a kovetkezd

d) alponttal egésziil ki:

(A Biztonsdgi Igazgatdsdg egyéb feladatkérében)

,C) kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel, Nemzetbiztonsagi
Szakszolgdlat Nemzeti Kibervédelmi Intézettel, az azon beliil mikédé Nemzeti Elektronikus Informacidbiztonsagi
Hatosaggal, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, a valamit a hataskorébe tartozé feladatok ellatasa érdekében a tobbi
nemzetbiztonsagi és rendvédelmi szervvel;

d) koordindlja a Hatésaghoz a nemzetbiztonsédgi és rendvédelmi szervektdl érkezé megkereséseket, adatkéréseket.”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 5. alcim 1. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

»1. A szervezetfejlesztési igazgatd iranyitja az Informatikai Féosztaly és a Humanpolitikai Féosztaly tevékenységét.”

. Az Szmsz. 2. fuggelék I. fejezete a kovetkezd 5/a-5/c. alcimekkel egészil ki:

»5/a. A kiberbiztonsagi tanusitasi igazgato

1. A kiberbiztonsagi tanusitasi igazgatd vezeti a Kiberbiztonsagi Tanusitasi Igazgatésagot.

2. A Kiberbiztonsagi Tanusitasi lgazgatdsag a Hatésdg mint az Ibtv. 22/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti tanusitd
hatosag feladatai korében, eurdpai kiberbiztonsdgi tanusitasi rendszer hatalya ald tartozo [IKT-termék,
IKT-szolgaltatas vagy IKT-folyamat vonatkozasaban végzett tanusitasfelligyeleti tevékenysége keretében

a) nyilvantartasba veszi a megfelel&ségi onértékelést végzo szervezeteket,

b) nyilvantartasba veszi a megfelel6ségértékelé szervezeteket,

c) az Ibtv. 22/B. § (6) bekezdése szerinti esetekben engedélyezési eljarast folytat le a megfeleléségértékeld
szervezetek vonatkozasaban,

d) ellatja a piacfelligyeleti hatésagi feladatokat, ennek keretében ellenérzi az IKT-termékekre, IKT-szolgaltatasokra
vagy IKT-folyamatokra vonatkozé tanusitasi rendszerben, az uniés és magyar jogszabalyokban foglalt
kovetelményeknek valé megfeleléséget, valamint a megfeleléség tanusitasat,

e) az Ibtv. 19. § (1) bekezdése szerinti eseménykezel6 kdzpont bevondsdval végzi az IKT-termékkel,
IKT-szolgdltatassal vagy IKT-folyamattal kapcsolatosan bejelentett sebezhetéséggel 6sszefligg6 feladatokat.

3. A Kiberbiztonsagi Tanusitasi lgazgatdsag részt vesz az (EU) 2019/881 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet altal
el6irt kodlcsonos felllvizsgélati eljarasokban.

4. A Kiberbiztonsagi Tanusitasi lgazgatésag az (EU) 2019/881 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben
meghatarozott esetekben tanusitvanyt bocsat ki, és ehhez kapcsoléddan részt vesz a vonatkozé eurdpai
kiberbiztonsagi tanusitasi rendszer rendelkezései szerint a kdlcsonos értékelési mechanizmusban.
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5. A Kiberbiztonsagi Tanusitasi lgazgatdsag jar el mindazon egyéb feladatokban, amelyeket jogszabaly a Hatdsag
mint az Ibtv. 22/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti tanusité hatdsag feladataként hatdroz meg.

5/b. Az orszagos banyakapitany

1. Az orszagos béanyakapitany

a) irdnyitja a Banyaszati és Gazipari Féosztaly és az Asvanyvagyon és Adattari Féosztaly tevékenységét,

b) a Koncesszios Tandcs Titkarsaga részére allast foglal

ba) a zart teriileten 4svanyi nyersanyagok kutatasara, feltarasara, kitermelésére, geotermikus energia kutatasara,
kinyerésére és hasznositasara, kéolaj, kéolajtermék, tovabba — a foldgaz kivételével — az egyéb szénhidrogén-gaz
szallitdvezetékek létesitésére és lizemben tartdséra irdnyulo tevékenység (a tovabbiakban egyiitt: koncesszidkoteles
banyészati tevékenység) gyakorldsanak atengedésérdl szol6 palyazat kiirasahoz, elbirdlasahoz,

bb) a koncesszidkoteles banyaszati tevékenység gyakorldsara jogositd koncesszids szerz8dés megkotéséhez,
médositasdhoz, megsziintetéséhez sziikséges elézetes hozzajaruldas megadasa targyaban.

2. A Bényaszati és Gazipari Féosztaly

a) eljar a Hat6sag mint banyafelligyelet hatdskorébe utalt kdzigazgatdsi hatosagi tigyekben,

b) elldtja a Hatosag jogszabalyokban meghatarozott feladatkorét érinté dsvanyvagyon-gazdélkodasi feladatokat,

c) felmentést ad, illetve eltérést engedélyez a biztonsagi szabdlyzatok rendelkezései aldl, és figyelemmel kiséri
az esetleges feltételek és hataridék végrehajtasat,

d) ellatja a robbantasvezetdi és robbantomesteri vizsgaztatassal kapcsolatos feladatokat,

e) kozremilkodik a hites banyamérdi szakmai mindsité bizottsdg munkajiban, elldtja a hites banyamérdi
mindsitéssel kapcsolatos ligyintézési feladatokat,

f) végzi a sulyos lizemzavarok és balesetek vizsgalatat,

g) ellatja a foldtani veszélyek elleni védelemmel kapcsolatos feladatokat,

h) jovédhagyja a foldgaztaroldi, szallitdi és elosztoi engedélyesek, PB-géz forgalmazdk minéségbiztositasi rendszerét,

i) elémunkalati jogot, vezetékjogot, hasznalati jogot engedélyez,

j) ellatja a munkavédelmi informacios szolgalatokra meghatédrozott, munkavédelemmel kapcsolatos tajékoztato,
tanacsadé és felvildgosité feladatokat,

k) ellatja a banyaszati koncesszidval 6sszefliggésben a Hatdsag, mint banyafelligyelet hataskorébe utalt feladatokat,

) részt vesz feladatkorében a kézponti adatbazisok kialakitasaban,

m) vezeti, koordinalja a komplex érzékenységi és terhelhet6ségi vizsgalattal 6sszefligg6 feladatokat,

n) feladatkorében jelentést készit, és elemzést végez,

o) folyamatosan ellendrzi a banyamdvelési térkép téradatok megkiildését és feldolgozasat, valamint megteszi
az azzal kapcsolatos hatdsagi intézkedéseket,

p) végzi a hatdsagi ellenérzé banyaméréseket, és értékeli annak megallapitésait, sziikség esetén megteszi az azzal
kapcsolatos hatésagi intézkedéseket,

q) részt vesz a Magyar Szabvanytigyi Testllet miszaki bizottsagaiban, valamint a szénhidrogén széllitovezetékek,
a gdzeloszté vezetékek, szdllithatdé nyomdstartd berendezések Uzemeltetésével kapcsolatos Mdszaki
Szakbizottsagban,

r) kozremUkodik az Eurépai Unidnak torténd adatszolgaltatasok, jelentések elkészitésében,

s) vezeti a szén-dioxid geoldgiai taroldsara kiadott tarolasi engedélyekre, valamint a bezért taroldhelyre és az azt
ovezd taroldkomplexumra vonatkozo, a geotermikus energia hasznositdsdhoz kapcsolédd, a banyalizemi felelés
mUszaki vezetdi, a nyomastartd berendezést vizsgalé szakért6i, hites banyamérdi, a banyaszati hulladékok
kezelésérél sz6lé6 miniszteri rendelet szerinti bezart banydszati hulladékkezel6 |étesitményekre vonatkozd,
a hasznédlaton kivili banyaszati céld mélyfardsokra vonatkozd és a robbantomesterekre, valamint
a robbantasvezet6kre vonatkozo nyilvéntartast.

3. A Béanyészati és Gazipari Féosztdly a tevékenységét a Béanyaszati és Koordindciés Osztdly, a Budapesti
Banyafelligyeleti Osztaly, a Miskolci Banyafelligyeleti Osztaly, a Pécsi Banyafelligyeleti Osztaly, a Szolnoki
Banyafelligyeleti Osztaly és a Veszprémi Banyafelligyeleti Osztaly utjan latja el.

4. Az Asvanyvagyon és Adattari Féosztaly

a) részt vesz a komplex érzékenységi és terhelhetéségi vizsgalattal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaban,

b) mlkédteti a kdzponti, orszagos gy(jtékorrel rendelkezé Magyar Allami Féldtani, Geofizikai és Banyaszati
Adattarat,

c) biztositja a jogszabalyokban meghatérozott adatkdrokben az adatgydjtés teljességét és rendszerességét,
ellendrzi az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését,
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d) biztositja a tarolasi és archivalasi rendszer megfelelé mikodtetését, a dokumentum- és adatallomany éllaganak
megovasat, teljes korl fizikai védelmét a kozponti adattarban, ellenérzi azt a tovabbi adattari részlegekben
a Hatésdg mas szervezeti egységeinél és kiilsé szervezeteknél,

e) aktualizdlja a nyilvantartdsi rendszert, a dokumentum- és adatallomanyokra vonatkozé metaadatbazisokat, illetve
a foldtani és banyaszati alapadatokat tartalmazé adatbazisokat,

f) adatgy(ijtést, adatfeldolgozast, valamint adatbazisokbdl adatkiadast teljesit, masolatot készit,

g) biztositia a Hatésag feladatainak ellatasahoz sziikséges térinformatikai rendszerek épitését, az adatok
térinformatikai feldolgozasét, az igényelt térképi, valamint egyéb grafikus anyagok digitalizalasat, szabvényos
digitélis allomanyokbdl grafikus nyomtatdsat, azok halézaton keresztil torténd elérésének biztositasat,

h) mkodteti az adattari olvasdtermet,

i) biztositja a jogszabalyokban és utasitdsokban meghatdrozott adatvédelmet és adatkezelési rendet a kdzponti
adattarban,

j) feligyeli a foldtani és banyaszati kutatasokbol szarmazo és allami foldtani adatnak minésiilé mintaanyag
kezelését,

k) mikodteti a banyatelkek, kutatasi terliletek (BATER) nyilvantartasat,

) elldtja a TAKARNET rendszer miikodtetésével 6sszefliggésben jelentkezé feladatokat,

m) vezeti az orszag hatdsagi hatarozatok alapjan hivatalos dsvanyvagyonadatainak nyilvantartasat,

n) adatbdazisdbdl adatot szolgaltat, igazolast ad ki a nyersanyag mennyiségérdl, minéségérdl és megkutatottsagi
kategoriajardl,

o) kdzremkodik az allami dsvanyvagyon-hasznositasi koncepcidk, tervek kialakitdsaban, az aktudlis és hosszabb
tdva  koncesszios tevékenység tervezéséhez, el6készitéséhez és lefolytatdsdhoz biztositja a szikséges
4svanyvagyonadatokat,

p) gondoskodik a koncesszidés palydzatok el6készitéséhez és lebonyolitdsahoz sziikséges hattéranyagok
(terliletlehatarolasok, tertiletértékelések stb.) elkészitésérdl, sziikség szerint részt vesz a palyazatok lebonyolitdsdhoz
szlikséges szervezeten bellli feladatok végrehajtasaban,

q) kdzremUkodik a foldtani kdzeg, valamint az dsvanyi és potencidlis mésodlagos nyersanyagok megkutatottsagi
szintjének noveléséhez és az adatok nyilvantartdsdhoz f(iz6dé allami érdek érvényesitésében,

r) végzi az orszag foldtani veszélyforrasainak felmérését, kozremiikodik a foldtani veszélyek elleni védelemmel
kapcsolatos feladatok ellatasaban, 0sszehangolja az aldbanyaszott és felszinmozgasos teriletek nyilvantartasahoz
sziikséges feladatok ellatasat,

s) elldtja az allamigazgatasi szervek megkeresésére induld, feladatkorébe tartozéd foldtani szakvéleményezési
feladatokat,

t) kozremUikodik a Pince- és Partfalveszély-Elhdritasi Szakértéi Bizottsdg munkajaban és mas, foldtani veszélyek elleni
védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

u) vezeti a foldtani szakértdi, kutatasi teriiletre és a banyatelekre vonatkozd, valamint az allami dsvanyi nyersanyag
és geotermikus energiavagyon nyilvantartast,

v) ellenérzi a banyajaradék szamitdsanak, a banyajaradék dnbevallds alapjdul szolgalé adatoknak és a banyajaradék
fizetési kotelezettségnek a teljesitését, rendelkezik a banyajéradék-folydszamla felett,

w) elkésziti a havi Kincstari Jelentést és az éves Banyajaradék Jelentést, adatot szolgaltat az éves, Allami
Szamvevészék részére benyujtandé jelentés elkészitéséhez.

5. Az Asvanyvagyon és Adattari Féosztaly tevékenységét az Asvanyvagyon-nyilvantartasi és Banyajaradék-bevételi
Osztaly és az Adattari Osztély utjan latja el.

5/c. A foldtani igazgaté

1. A féldtani igazgaté iranyitja a Geoinformatikai F6osztaly, a Féldtani Féosztaly és az Asvanyi Nyersanyagkutatasi és
Geofizikai Féosztaly tevékenységét.

2. A Geoinformatikai Féosztély

a) tdmogatja az Igazgatdsag és az Orszagos Banyakapitanysag digitélis kiilsé, belsé adatszolgaltatasait,

b) az Informatikai Féosztallyal egyiittm(ikodve gondoskodik az Igazgatésag és az Orszagos Banyakapitanysag
szakmai szakrendszereinek 6sszehangolt tamogatasardl, fejlesztésérdl, geoinformatikai feladatainak végrehajtasardl,
c) az informatikai alapinfrastrukturat ide nem értve biztositja az lgazgatdsag és az Orszdgos Bényakapitanysag
feladatainak ellatdsdhoz sziikséges térinformatikai rendszerek mikodtetését, az adatok térinformatikai
feldolgozédsat, az igényelt térképi, valamint egyéb grafikus anyagok digitalizaldsat, szabvanyos digitalis
allomanyokbdl grafikus nyomtatasat, azok halézaton keresztil torténd elérésének biztositasat,
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d) az informatikai alapinfrastrukturat ide nem értve mikodteti a banyatelkek, kutatdsi teriletek (BATER)
nyilvédntartas informatikai kornyezetét,

e) az informatikai alapinfrastrukturat ide nem értve végzi a banyanyitdsokhoz sziikséges informéciés rendszerek
mukodtetését és fejlesztését,

f) kozrem(kddik a nyilvantartds megfelelé elemeinek a nemzetkozi szabvanyokkal torténd, szakmailag
megalapozott mértéki 6sszehangolasaban, részt vesz az ehhez sziikséges szabdlyozasi kdrnyezet kialakitasaban,

g) kozremukodik a foldtani veszélyek elleni védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban, 6sszehangolja
az aldbanyaszott és felszinmozgdsos terlletek nyilvantartasdhoz sziikséges feladatok ellatasat,

h) koordindlja az Igazgat6sag adatvagyonanak folyamatos mikodését és fejlesztését,

i) biztositja a webes térképi és egyéb adatbazis alapu szolgéltatasok magas szinvonalu, szervezeten beliili és a kiilsé
igények szerinti megvalositasat, fenntartasat,

j) kozremUikodik a koncesszids asvanyi nyersanyag-hasznositassal 6sszefiigg6 feladatok, valamint az érzékenységi és
terhelhet6ségi vizsgalatok elvégzésében,

k) rendszerezi és nyilvantartja a foldtani, geofizikai és tudoménytorténeti gyljtemények anyagat, tudomanyosan
kutatja a gyUjtemények anyagét, lehet&séget biztosit a kdlcsdnzésre mas muzeumok és kiallitdhelyek szamara,

I) makodteti az E6tvos Lorand Emlékgyljteményt és a Foldtani és Geofizikai Szakkdnyvtarat, amely nyilvdnos
szakkonyvtarként a teljesség igényével gyijti a Karpat-medence féldtudomanyi, elsésorban foldtani, geofizikai
irodalmat és térképeit, a gyUjtott irodalmat allomanyaba rendezi és kdzreadja, elektronikus kdnyvtari kataldgust
épit,

m) végzi a bényafelligyeleti és foldtani szervezeti egységek és jogelédjei kiadvanyainak digitalizalasat, amit
az OSZK EPA (Elektronikus Periodika Adatbazis) fellletén is kdzread,

n) térképtarat mikodtet,

o) ellatja az éllamigazgatasi szervek megkeresésére induld, feladatkorébe tartozd foldtani szakvéleményezési
feladatokat,

p) az informatikai alapinfrastrukturat ide nem értve végzi a hataskorébe rendelt adatok informatikai biztonsagi
szabdlyok szerinti kezelését, és felel azok betartasaért és betartatdsaért, teljes korl és az Eurdpai Parlament és
az Eurdpai Tandcs az Eurdpai Kozdsségen beliili térinformdcids infrastruktira (INSPIRE) kialakitasardl szolo
irdnyelvének (2007/2/EK) és a kapcsolddd joganyagnak is eleget tevé metaadatrendszert és szolgdltatast épit és
Uzemeltet,

q) szakmai tdmogatast biztosit az Orszdgos Foldtani, Geofizikai és Banyaszati Adattar fejlesztéséhez,
mukodtetéséhez.

3. A Geoinformatikai Féosztaly a tevékenységét a Digitélis Adatvagyon-szolgaltatasi Osztély, valamint a GyUjteményi
Osztdly utjan latja el.

4. A Foldtani Féosztaly

a) végzi a Hatdsdg felszin alatti pdrustér és az azt kitoltd fluidum (elsésorban felszin alatti viz) vizsgalataval, fizikai és
kémiai allapotdval, térbeli elhelyezkedésével, dramlasaval, utdnpotlodasaval, anyag- és hétranszportjaval
kapcsolatos komplex vizféldtani vizsgélatait,

b) tdmogatja és eldseqiti az dllam felszin alatti pérustérrel és az azt kitolté fluidummal kapcsolatos fenntarthaté
gazdalkodasi és hasznositési tevékenységét,

c) mikodteti és fejleszti az Orszadgos Felszin Alatti Vizszintmegfigyelé Halézatot, valamint a ,Vizféldtani
észlel6halézat akkreditdlt vizmintavételi rendszerrel és modellezéssel” nevl kutatdsi infrastrukturat, hozzéjarul
a hazai és eurdpai uniés jogszabdlyok teljesitéséhez szilkséges vizfoldtani kutatdsokhoz, a felszin alatti vizek
hasznositasaval és védelmével, a banyaszattal, geotermikus energiahasznositasokkal, nyersanyag-gazdélkodéssal
kapcsolatos jogszabalyok hidrogeolégiai megalapozédséhoz,

d) hozzdjarul a hazai és eurdpai unioés jogszabalyok teljesitéséhez szlikséges vizféldtani kutatdsokhoz, a felszin alatti
vizek hasznositasaval és védelmével, a bdnyaszattal, geotermikus energiahasznositasokkal, nyersanyag-
gazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyok hidrogeoldgiai megalapozasahoz,

e) elkésziti a Vizfoldtani Napldokat, vezeti az Orszagos Kut- és Hévizkutkatasztert, valamint mikodteti a Kozponti
Vizfoldtani Adattérat,

f) geotermikus védéidom kijeldlésével 6sszefliggd feladatokat végez,

g) kozremikodik az érzékenységi és terhelhet6ségi vizsgdlatok végrehajtdsdban, tovdbbd a koncesszids
asvanyvagyon-hasznositasi feladatok végzésében,

h) elemzi a kiilfejtéses és mélymuveléses banyaszati tevékenységek vizbazisokra gyakorolt lokalis és regionalis
hatasait a banyaszati engedélyeztetési, illetve rekultivacios feladatok tdmogatasa érdekében,
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i) miikodteti a mélyfurasi magmintagy(jteményt,

j) biztositja a banyanyitdsokhoz a komplex féldtani, vizfoldtani informacids bazisok mikddtetését, fejlesztését,

k) elvégzi és koordinalja a koncesszids nyersanyag-hasznositdshoz kapcsolédd érzékenységi és terhelhetéségi
vizsgélatokat,

I) 4svanyvagyon-progndzisokat készit,

m) vizsgalja és értékeli a hazai banydszati lehetéségeket (foldtani adottsagok, korldtozd tényezék szempontjabdl),
azok térbeli és id6beli valtozasait,

n) tematikus foldtani informécidkat biztosit a banydszati agazat szerepldi, valamint féldtani kutatast végzék felé,

o) felméri és értékeli a hatarokkal osztott felszin alatti viztartokat és dramlasi rendszereket,

p) értékeli és végzi a banyaszati és ipari hulladékokkal, valamint hulladékleraké helyekkel kapcsolatos komplex
foldtani vizsgalatokat,

q) kutatdsokat végez mélységi porusterek hasznositasaval és fenntarthatd gazdalkodasaval kapcsolatban,
kornyezetfoldtani adatokat és informacidkat gydijt, noveli értékiiket, akkreditalt és nem akkreditalt mintavételezést
végez, laboratériumi vizsgélatokat végeztet, bdviti és napra készen tartja a kdrnyezetféldtani adatvagyont,

r) az épitett kornyezetre vonatkozd hatdsok tekintetében vizsgalatokat végez a sekélyfoldtani kozeg
épitésalkalmassagara nézve,

s) foldtani kutatdsokat és térképezést végez az orszag teriiletén a foldtani ismeretesség, az dsvanyi nyersanyagok
elterjedése és banyanyitasi szempontok figyelembevételével,

t) felméri és a helyszinen reambulélja az orszadgosan nyilvantartott foldtani veszélyforrasokat, a folyamatok
megértését eldsegitdé kutatdsokat végez, kdzremikodik a koncesszids palydzatra javasolt terllet altaldnos- és
szerkezetfoldtani, teleptani, természet- és kornyezetvédelmi, kilfejtéses banyamuvelési, kozlekedésfoldrajzi,
vizfoldtani, energiahaldzati, levegétisztasag- és drokségvédelmi vizsgélatdban és elemzésében, a koncessziokoteles
asvanyi nyersanyagok érzékenységi és terhelhetéségi vizsgdlatanak végrehajtdsdban és a tanulmanyok
szerkesztésében,

u) a Fold, a litoszféra és kiilonosen a foldkéreg anyagi, szerkezeti és foldtorténeti sajatossagainak, idébeli és térbeli
véltozésainak megismerése érdekében foldtani kutatdsokat folytat az orszag egész teriiletén,

v) foldtani 3D térmodelleket fejleszt, elkésziti és szolgaltatja az orszag foldtani térmodelljét,

w) szakmai tdmogatdst nyujt az alkalmazott foldtani kutatdsok elvégzéséhez, kiilonds tekintettel az &svanyi
nyersanyagokkal és eréforrasokkal torténé gazdalkodasra, tovabba nagy kockdzaty, orszdgos jelent6ségi
beruhazasokra,

x) mlkodteti a Vizsgéldlaboratériumot, amely mikodését az MSZ EN ISO/IEC 17025 szabvany elirasai szerint végzi
a foldtani és asvanyi nyersanyagkutatasi feladatok tdmogatdsa érdekében, valamint akkreditalt laboratériumi
szolgaltatasokat nyujt a felmerdilé analitikai igények kielégitésére,

y) tdmogatja az Orszagos Banyakapitanysag részére leadott kutatasi zardjelentések szakmai felllvizsgalatat,

z) komplex féldtani adatok, valamint 3D modellek megalkotaséaval részt vesz a Hatésag asvanyvagyon-gazdalkodasi
feladatainak tdmogatéasaban.

5. A Foldtani Féosztaly a tevékenységét a Vizfoldtani Osztély és a Foldtani és Laboratdriumi Osztaly utjan latja el.

6. Az Asvanyi Nyersanyagkutatasi és Geofizikai Féosztaly

a) tervezi, engedélyezteti, irdnyitja, kivitelezi, feldolgozza és értelmezi a Hatdsdg szeizmikus, mérndk- és
sekélygeofizikai, erétér geofizikai, geoelektromos, elektromagneses, paleomagneses, tavérzékelési kutatasait,

b) végzi az allami adatbézisban taldlhatd geofizikai adatok kezelését, ellenérzését, karbantartdsat, digitalizalasat,
adatbazisba rendezését, folyamatos bovitését, tovabba a korabbi évtizedekben mért terepi, feldolgozott és
értelmezett geofizikai adatok mai feldolgozdeszkozokkel torténé feldolgozasra alkalmassa tételét,
informaciétartalmuk megmentését,

) épiti Magyarorszédg felszinalatti térrészének geofizikai modelljét,

d) ellatja a foldkéreg anyagi, szerkezeti és fejlédéstorténeti sajatossagainak, a Fold belsé szerkezetének, alakjanak és
dinamikajanak, valamint a foldkordli térség dinamikai folyamatainak geofizikai kutatasi feladatait,

e) tudomanyos kutatdsokat végez az orszdg teriletén a litoszféra anyagi, szerkezeti és fejlédéstorténeti
sajatossagainak megismerésére a geofizikai adatok alapjan,

f) gondoskodik a rendelkezésre all6 tuddsbazis, mlszerpark és speciélis szoftverek haszndlataval a nagy kockazattal
jaro, alapkutatds jellegli, az orszdg nyersanyag-potencialjat novel6 geofizikai mérések kivitelezésének
feldolgozéasarol és komplex foldtani értelmezésérél,

g) kozrem(ikodik Magyarorszag asvanyi nyersanyag-potencialjanak felmérésében,
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10.

h) kozremlkodik a koncesszidkoteles dasvanyi nyersanyagok érzékenységi és terhelhet6ségi vizsgdlatdnak
szénhidrogén foldtani, geotermikus és geofizikai vonatkozasu végrehajtasaban,

i) létrehozza és mukodteti a koncesszids asvanyi nyersanyag-hasznositdshoz kapcsolédd foldtani-geofizikai
adatszobat,

j) vizsgalatot végez, és szakvéleményt készit a kdrnyezeti hatasokra érzékeny létesitmények elhelyezéséhez, illetve
a teleplilések rendezéséhez és fejlesztéséhez,

k) vizsgdlja a természeti jelenségek foldtani kornyezetre gyakorolt hatdsait, a természetes eredetd, valamint
az  emberi  beavatkozdssal = Osszefliggé  felszinmozgdsok  veszélyeit,  valamint az  orszagos
foldrengés-veszélyeztetettséget,

) felelés az orszagos geofizikai szakmai adatbazisok fejlesztéséért, fenntartasaért,

m) karbantartja és fejleszti a geofizikai felmértségi adatbazist,

n) tdmogatja az Orszagos Banyakapitanysag adatszolgaltatasaihoz kapcsolatos ellenérzési feladatokat,

o) feladatkorében segiti a Hatdsdg jogszabalyban meghatérozott feladataival 0Osszefiiggé korszerd
adatszolgdltatasok elvégzését,

p) szeizmikus, geotechnikai és sekélygeofizikai, er6térgeofizikai, geoelektromos, elektromagneses, paleomdagneses,
geotermikus kutatasokhoz sziikséges muiszereket és eszkdzoket fejleszt, tervez és épittet,

q) folyamatosan fejleszti a nemzetkozi trendek kovetésével a szeizmikus, geotechnikai és sekélygeofizikai,
erétérgeofizikai, geoelektromos, elektromagneses, paleomagneses, tavérzékelési, adatfeldolgozasi és értékelési
modszereket, és elvégzi az Uj eljardasoknak a hazai foldtani adottsdgoknak megfelelé adaptalasat, kutatasi
tevékenységek végzése a geofizikai médszertan fejlesztése érdekében,

r) mikodteti a Tihanyi Geofizikai Obszervatériumot, amely a foldmagneses tér folyamatos vizsgélataval foglalkozik,
s) mukodteti a Gravitacios és Geodinamikai Obszervatériumot, amely a gravitacios jelenségek és ezek detektalasara
alkalmas muszerekkel foglalkozik,

t) mdkodteti a Paleomagneses laboratériumot, amely paleomagneses jelenségek vizsgélatdval, mérésével és
értelmezésével foglalkozik,

u) fenntartja az Orszdgos Gravimetriai Alaphalézatot a foldmérési és térképészeti tevékenységrél szolé térvény
alapjan,

v) fenntartja a Foldmagneses Alaphélézatot, amely foldmagneses tér valtozo értékeinek haldézatos monitoringozasat
végzi,

w) fenntartja a mélyfuras-geofizikai alapetalon rendszerét.

7. Az Asvéanyi Nyersanyagkutatasi és Geofizikai Féosztaly tevékenységét az Asvanyi Nyersanyagkutatasi Osztaly és
a Geofizikai Osztaly utjan latja el.

8. Az Igazgatoésag a feladatvégzéséhez igénybe veszi az Orszagos Banyakapitanysag keretében rendelkezésre allo
asvanyvagyon bevallasi és nyilvantartdsi adatokat.”

. Az Szmsz 2. fliggelék 7. alcim 5. pont h) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Jogi Féosztdly jogi feladatkérében)
,h) kiadmanyozas elétt jogi szempontbdl véleményezi a kozszolgdlati jogviszony, valamint munkaviszony
megsziintetésére iranyuld, a Huménpolitikai Féosztaly éltal el6készitett okiratot;

. Az Szmsz 2. fliggelék 7. alcim 5. pont n) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Jogi Féosztdly jogi feladatkérében)
,N) a tarsféosztalyok megkeresésére az altaldanos kozigazgatasi rendtartasrél szold torvénnyel kapcsolatos eljarasi
modelleket, iratmintédkat, eljdrasjogi irdnymutatasokat készit el, véleményezi azokat;”

Az Szmsz 2. fiiggelék 7. alcim 7. pontja a kovetkezd i) alponttal egésziil ki:

(A Jogi Féosztdly szerencsejdték-felligyeleti feladatk6rében)

) ellatja a Szerencsejaték Szabalyozok Eurdpai Forumaban (GREF) val6 tagsaggal kapcsolatos feladatokat, melynek
keretében kapcsolat tart a Forummal, részt vesz a Férum altal szervezett munkacsoport tiléseken és konferencidkon,
egyéb taldlkozdékon, tajékoztatast kild, adatot szolgéltat a szerencsejaték-szektort érintéen a munkacsoportok és
annak tagjai megkeresésére, tovabba a munkacsoportokhoz és annak tagjaihoz a szerencsejaték-szabélyozassal
kapcsolatban megkeresést intézhet!”
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11.

12.

13.

14.

Az Szmsz. 2. fliggelék 8. alcim 13. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép, egyidejlileg a 8. alcim a kovetkezé
14. ponttal egészl ki:

»13. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztély a tevékenységét a Pénzligyi Csoport és a Szamviteli Csoport Utjan latja el.

14. A Beszerzési, Uzemeltetési és lgazgatasi Féosztaly a tevékenységét a Beszerzési Csoport, az Uzemeltetési Csoport
és az lgazgatasi Csoport Utjan latja el”

Az Szmsz. 2. fliggelék 10. alcim az alcim cimét kovetben a kdvetkezé 1. ponttal egésziil ki:
,1. A Koncesszidés Tandcs Titkarsdga féosztalyként mdlkodik, melyet féosztalyvezetdi besorolasu titkdrsagvezetd
vezet”

Az Szmsz. 2. figgelék 10. alcim g) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(A Koncesszids Tandcs Titkdrsdga)

,9) el6késziti az elndk el6zetes egyetértési jogdnak gyakorlasa kdrébe tartozé dontéseket az dllam nevében torténd
koncesszids palydzat kiirdsa, elbiraldsa, ajanlattételi felhivas kiklildése, tovabba a koncesszids szerz6dés megkotése,
a koncesszids szerz6dés moddositdsa, megsziintetése tekintetében, azzal, hogy koncesszidkoteles bdanyaszati
tevékenység esetében az Orszagos Banyakapitdnysag, ha a koncesszié tdrgya szerencsejaték-szervezés, a Jogi
Féosztaly, ha dohanytermék-kiskereskedelem vagy a dohany-kiskereskedelmi ellatasi jogosultsag atengedése,
a Dohanylgyi lgazgatésag véleményét koteles elézetesen kikérni;”

Az Szmsz. 2. fliggelék 12. alcime helyébe a kdvetkezé alcim 1ép:

»12. A dohanyiigyi igazgatoé

1. A dohényligyi igazgaté iranyitja a Dohdnykereskedelmi Féosztaly tevékenységét.

2. A dohanyiigyi igazgato

a) elémozditja a dohdnytermék-kiskereskedelem szervezett miikodését;

b) kapcsolatot tart és egytittm(kddik a Hatdsag egyéb szakteriileteivel;

) biztositja a dohanyiigyi szakterilet egységes jogalkalmazasat;

d) informécidkat gydjt a Hatdsag stratégidja céljdbdl az irdnyitdsa ald tartozd szakteriileten hatélyos szakmai
jogszabalyok gyakorlati alkalmazhatdsagardl, fejlesztési irdnyairdl;

e) javaslatot tesz a dohanypiacot érinté agazati jogszabalyokra vonatkozodan, és véleményezi a szakteriiletét
érintéen azokat;

f) felel a dohanytigyekben sziikséges hatosagi intézkedések megtételéért;

g) gondoskodik a dohédnyligyi szakrendszerek miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

h) folyamatosan kapcsolatot tart és egyuttmU(kddik az érintett kormdnyzati és dohdanyipari szereplékkel,
érdekképviseleti szervekkel;

i) felligyeli és koordindlja a dohanyszakmai tajékoztaté anyagokat;

j) a Koncesszids Tanacs Titkarsaga részére allast foglal

ja) a dohdnytermék-kiskereskedelem és a dohéany-kiskereskedelmi ellatasi jogosultsdg dtengedésérdl sz616 palyazat
kiirdsdhoz, elbirdlasahoz,

jb) a dohéanytermék-kiskereskedelmi ellatdsi tevékenység gyakorldsdra jogositd koncesszids szerzédés
megkotéséhez, modositdsdhoz, megsziintetéséhez

sziikséges el6zetes hozzajarulas megadasa targyaban;

k) koordinalja a Hatdsag dohanyzas visszaszoritasat és az egészségvédelmet érinté feladatokban vald részvételét,
a kozosségi tereken, sportrendezvényeken és egészségvédelmi programokban torténé megjelenést.

3. A Dohanykereskedelmi Féosztaly

a) jogszabdlysértés esetén az Ellenérzési FOosztaly éltal végzett ellenérzés soran felvett jegyzékdnyv alapjan
hatosagi eljarast folytat le;

b) kozrem(kodik a koncesszids szerzédésekbdl eredé jogok és vallalt kotelezettségek érvényesitésében,
az Ellenérzési Féosztaly altal a dohanytermék-kiskereskedbkkel, valamint a dohdany-kiskereskedelmi ellatéval
megkotott koncesszids szerz8dések szerinti koncessziokoteles tevékenység gyakorldsénak ellenérzése keretében
felvett jegyz&konyv alapjan jogszabalysértés vagy szerz6désszegés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

c) elldtja a dohanytermék-kiskereskedelem engedélyezésével, a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenység
végzésére jogosité engedéllyel rendelkezé személyek kdzhiteles nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

d) szakmai allasfoglalasokat bocsat ki;
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e) a dohanytermék-kiskeresked6k részére orszagos szakmai képzési rendszert miikodtet, és oktatési feladatokat
I&t el, e kdrben képzési anyagokat, valamint tajékoztatokat allit 6ssze;

f) 1étrehozza és folyamatosan mukdodteti a dohanyipari dgazati konzultacids férumot;

g) a dohanytermék-nagykereskeddk, a dohanytermék-kiskereskeddk, valamint a dohany-kiskereskedelmi ellato
kozotti vitas kérdések rendezésére vonatkozéan mediacids tevékenységet lat el;

h) jogszabélyban meghatérozottak szerint fogadja a dohdnyboltban forgalmazhaté termékek regisztracios adatait,
és ezeket a dohany-kiskereskeddk, valamint a dohany-kiskereskedelmi elldté részére publikalja; készletnyilvantarto
ennek keretében kiilondsen

ha) Adatgyjté rendszert mikddtet, kezeli a termékregisztracids alrendszert az Adatgydjté-rendszerben,

hb) ellatja a dohanytermékek arainak bejelentésével és kozzétételével kapcsolatos feladatokat, a szolgaltatott
arbejelentéseket rendszerezi, feldolgozza és a Hatdsag honlapjan kozzéteszi, a Hatosag elnokének rendeletében
foglaltak szerint dtadja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) részére szolgéltatandd — személyes
adatnak nem mindsulé — adatokat,

hc) tzemelteti a dohanyboltkeresé mobilapplikéciét,

hd) a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) részére rendszeres havi adatszolgéltatast nyujt
a dohanyboltok értékesitési adatairdl (Adatgydijté, KSH-felllet),

he) tovabbitja a kezelt adatokat az arra jogosult hatésag, birésag, egyéb kdzhatalmi szerv megkeresése esetén,

hf) interfészen keresztil megvalésulé adatatadast biztosit a mindsitett készletnyilvantartdé rendszerek, a NAV,
a dohany-kiskereskedelmi ellaté és az adatszolgéltatasra kotelezettek részére,

hg) a regisztracios kotelezettséggel rendelkezé személyek részére (gyértdk, importérok, forgalmazok,
dohany-kiskereskedelmi ellato) a beérkezett adatokat és az azokbol késziilt elemzéseket, kimutatasokat ellenérték
fejében atadja az erre vonatkozo szerz6désben foglaltak szerint,

hh) mikodteti a dohénybolti portalt;

i) a jovedéki adorodl szolod torvény alapjan a dohanytermékek érainak kozzététele érdekében jogszabalyban
meghatarozottak szerint a szolgaltatott drbejelentéseket rendszerezi, feldolgozza és tovabbitja; az Adatgydjt6é
alrendszereként mukodteti az drbejelentési rendszert, és atadja a bejelentett arakat a NAV és a mindsitett
készletnyilvantarté rendszerek részére;

j) kozremUikddik a dohdnyzés visszaszoritdsat és az egészségvédelmet érint6 feladatokban

ja) médiakampany szervezésével, lebonyolitdsaval, szakmai tdmogatdsaval,

jb) a leszokast el6seqit6 szervekkel, egészségligyi intézményekkel torténd egylittm(ikodés formajaban,

jo) egészségvédelmi tdjékoztatok el6készitésével, rendelkezésre bocsatasaval;

k) az igyfelekkel val6 kapcsolattartas érdekében mikédteti a Dohanykereskedelmi Ugyfélszolgalatot.

4. A Dohanykereskedelmi Féosztaly az (EU) 2018/574 bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikk (1) bekezdése szerinti
azonositokibocsatdi feladatai korében

a) kezeli a Kédkibocsatoé rendszert és a Reporting Service rendszert;

b) negyedévente el6késziti a nyomonkovethetdségi rendszer miikodése tekintetében az (EU) 2018/574 bizottsagi
végrehajtasi rendelettel 6sszefliggé feladatok végrehajtdsarol az llami vagyonnal valé gazdéalkodas szabdalyozaséért
felel6s miniszter részére teendd jelentést;

c) csomagoldsszintli és gyujtécsomagolds-szintli azonosité koédokat bocsét ki a gazdasagi szerepl6k részére
a szolgaltatasi szerz6désben foglaltak alapjan; biztositja a DAKIR-rendszerhez t6rténé hozzaférést a gyartok,
importérok, forgalmazok részére;

d) gazdasagi szerepld, létesitményazonosité kédokat bocsat ki a dohdany-kiskereskedelmi elldtd, a nemzeti
dohanyboltok, a biintetés-végrehajtasi intézetek és duty free lizletek részére;

e) a dohanyboltok részére gazdasagi szerepl6 és létesitményazonositd kédokat bocsat ki;

f) a Koncessziokezel6 rendszerben moédositott adatokat atvezeti a DAKIR azonositdi adatokon;

g) a kddkibocsaté rendszer Gizemeltetésével, fejlesztésével, a felmeriilé problémak kezelésével, riportok készitésével
kapcsolatos feladatok keretében kapcsolatot tart a kiilsé szerepl6kkel;

h) részt vesz az Eurdpai Bizottsdg keretében az unidés nyomonkdvethetdségi rendszerrel kapcsolatos feladatok,
fejlesztések, statuszjelentések, statisztikdk megvitatasa céljabdl mikoédé Nyomonkovethetéségi munkacsoport
Ulésein.

5. A Dohanykereskedelmi Féosztaly tevékenységét a Dohanyfelligyeleti Osztaly és a Hatdsagi és Igazgatasi Osztaly
utjan latja el”
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15. Az Szmsz. 2. fuggelék

16.

a)

r

s)

Iép.

1. alcim 8. pont e) alpontjaban, 2. alcim 6. pont q) alpontjaban, 6. alcim 3. pont e) alpontjdban és 9. alcim
3. pont e) alpontjaban a,Gazdasagi és Igazgatasi Féosztallyal” szévegrész helyébe a,Beszerzési, Uzemeltetési
és lgazgatasi Féosztallyal”
2. alcim 4. pontjaban a ,Hatésag szervezeti egységei a szakteriletiiket érinté valamennyi - a Hatésag

szoveg,

nemzetkozi egylttmiikodése keretében szerzett — a Hatésag feladat- és hatdskorét érinté eurdpai unids és
nemzetkozi dontésrdl, intézkedésrol, jogszabalyvaltozasrol és egyéb informaciordl tajékoztatast kapjanak, és
hogy szakmai allaspontjukat” szovegrész helyébe a ,Hatdsag szervezeti egységei szakmai allaspontjukat”
szovegq,

4. pont 2. alpontban a,biztonsagi igazgatd” szévegrész helyébe a,Biztonsagi Igazgatésag” szoveg,

5. alcim 3. pont nyitd szovegrészében az ,A Szervezetfejlesztési lgazgatdsag” szovegrész helyébe
az,Az Informatikai Féosztaly” szoveg,

5. alcim 4. pont nyité szovegrészében a ,Szervezetfejlesztési Igazgatésag humanpolitikai feladatkorében”
szbvegrész helyébe a,Humanpolitikai Féosztaly” szdveg,

5. alcim 4. pont g) alpontjaban a ,Szervezetfejlesztési Igazgatdsag” szévegrész helyébe a ,Humanpolitikai
Féosztaly” szbveg,

5. alcim 4. pont j) alpontjdban a ,Szervezetfejlesztési Igazgatésagon” szévegrész helyébe a ,Humanpolitikai
Féosztalyon” szveg,

5. alcim 4. pont |) alpontjdban a ,gazdasdgi terllette
Féosztallyal”
5. alcim 4. pont m) alpontjaban a,gazdasagi terlilet” szovegrész helyébe a,Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly”

|n

szovegrész helyébe a ,Pénzligyi és Szémviteli
szoveg,

szOveg,

7. alcim 5. pont e) alpontjaban az ,az érintett szakteriletekkel egyiittm(ikodésben elékésziti” szovegrész
helyébe a,véleményezi az érintett szakteriletek altal el6készitett,” széveg,

7. alcim 8. pont ) alpontjaban az ,lgyekben, felligyeleti eljarasrendet készit, el6késziti, illetve aktualizalja
a szerencsejaték-szervezdk vonatkozasaban elékészitett mintaszabélyzatot,” szévegrész helyébe az,ligyekben
a szerencsejaték-szervezék vonatkozasaban mintaszabalyzatot adhat ki," szoveg,

7. alcim 8. pont q) alpontjdban a ,Gazdasagi és lgazgatasi Féosztalynal” szovegrész helyébe a ,Pénziligyi és
Szamviteli Féosztalynal”
8. alcim 1. pontjdban, 7., 11. és 12. pont nyité szovegrészében a ,Gazdasdgi és Igazgatdsi Féosztaly”
szbvegrész helyébe a,Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly” szoveg,

8. alcim 2. alpontjdban a,Gazdasagi és Igazgatasi Féosztalyon” szvegrész helyébe a,Pénzligyi és Szamviteli
Féosztalyon” szoveg,

szOvegq,

8. alcim 3. pontjdban a ,Gazdasagi és lgazgatasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Pénziigyi és Szamviteli
FSosztaly és a Beszerzési, Uzemeltetési és Igazgatasi Féosztaly” szdveg,

8. alcim 8-10. pont nyitd szOvegrészében a ,Gazdasdgi és lgazgatdsi FOosztaly” szOvegrész helyébe
a,Beszerzési, Uzemeltetési és Igazgatasi Féosztaly” széveg,

8. alcim 11. pont nyité szovegrészében a ,Szervezetfejlesztési lgazgatdsdggal” szdvegrész helyébe
a,Huménpolitikai Féosztallyal” sz6veg,

10. alcimében az A Koncesszios Tandcs Titkarsaga” szovegrész helyébe a,2. A Koncesszids Tanacs Titkarsaga”
szoveg,

11. alcim 3. pont e) alpontjaban a,Gazdasagi Féosztéllyal” szévegrész helyébe a ,Beszerzési, Uzemeltetési és
lgazgatasi Féosztéllyal” szoveg

Hatalyat veszti az Szmsz. 2. fliggelék

a

)
b)
)

(o g)

)
)
)

i)

Qe

2. alcim 2. pont e) alpontja,

2. alcim 6. pont g), k) és I) alpontja,
4. alcim 3. pont ) alpontja,

4. alcim 5. pont ¢) és h) alpontja,
5. alcim 5. pontja,

7. alcim 8. pont k) alpontja,
7.alcim 11. pontja.
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3. fiiggelék a 2/2021. (XIl. 29.) SZTFH utasitdshoz

1. Az Szmsz. 4. fliggelék 1. alcim 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»1. A Hatdsdg belsé ellenérzési tevékenysége az elndk dontése alapjan — részben vagy egészben - kiilsé szolgéltatd
bevondsaval is megszervezhetd és elldthato.”

2. Az Szmsz. 4. fuggelék 3. alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»3. Biztonsagi vezeto

A biztonsagi vezet6 ellatja a Hatésdag mindsitett adat védelmével kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatokat és a mindsitett adat védelmére vonatkozd szabdlyok alkalmazasanak hivatalon beliili feligyeletét.
A jogszabadlyi el6irdsok szerint gondoskodik a nemzeti és kiilfoldi min&sitett adatok kezelésének személyi, fizikai és
adminisztrativ feltételeirdl, valamint teljesiti a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérél szélé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 6. § (2)-(4) bekezdésében elGirt jelentési
kotelezettséget!”

3. Az Szmsz. 4. fliggelék 4. alcim k) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(Az informdcidébiztonsdgi felel6s)
k) egylttmikodik a Hatosag felligyelete ald tartozé szervezetek és engedélyesek informacidbiztonsagi felelseivel,”

4. Az Szmsz. 4. fuggelék 4. alcime a kdvetkezd m) és n) alponttal egésziil ki:
(Az informdcicébiztonsdgi felelGs)
»,m) jovahagyasra el6késziti a Hatdsag elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi osztélyba és biztonsagi
szintbe torténd besorolasat;
n) gondoskodik az informacidbiztonsagi auditok lefolytatasarol.”

5. Hatdlyat veszti az Szmsz. 4. fiiggelék 4. alcim d) alpontja.

A minisztereln6k kabinetfénokének 6/2021. (XII. 29.) MK utasitasa

a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol sz616 3/2020. (1. 31.) MK utasitas
moédositasarél

A kormanyzati igazgatdsrol sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —

a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 3/2020. (I. 31.) MK utasitas 1. melléklete
(a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.
3.8 A Szabalyzat 2. figgeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

4.8 A Szabdlyzat 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
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5.8 Hatélyat veszti a Szabalyzat 6. fliggeléke.
6.8 Ez az utasitds 2022. janudr 1-jén lép hatélyba.
Rogdn Antal s. k.,
a miniszterelndk kabinetféndke
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk

1. melléklet a 6/2021. (XIl. 29.) MK utasitdshoz

1. A Szabalyzat 28. § b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A kbézigazgatdsi dllamtitkdr a Miniszterelnéki Kabinetiroda hivatali egységei tevékenységéhez kapcsolédé igazgatdsi
feladatkérében)

,b) gondoskodik a Miniszterelndki Kabinetiroda, — olyan esetekben, ahol jogszabdly értelmében az allam
képviseletére a miniszter jogosult, vagy a peres vagy nemperes eljarasban félként a miniszternek kell részt vennie —
a miniszter jogi képviseletének ellatasarol, tovabba - amennyiben a peres vagy nemperes eljarasban félként
a miniszterelndk vesz részt — a miniszterelnok jogi képviseletének megszervezésérdl, valamint a Megallapodasban
részletezettek szerint a Korményiroda jogi képviseletének megszervezésérél,

2. A Szabdlyzat 35. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) A kdzigazgatasi allamtitkar iranyitja
a) a Belsé Ellendrzési Féosztaly,
b) a Kormanyzati Iratkezelési Fosztaly,
) a Biztonségi Féosztaly,
d) a Biztosi Titkarsagi Féosztaly,
e) a Nemzeti Filmiroda, valamint
f) az E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztési Féosztaly
vezetdje tevékenységét.”

3. ASzabdlyzat 52/A. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+(5) Az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja
a) az Er6forras Gazdalkodasi Féosztaly,
b) a Pénzligyi Féosztaly,
c) a Szabalyossagi Féosztaly,
d) a Program Tervezési Féosztaly,
e) a Lebonyolitas Koordindciés Féosztaly,
f) a DIMOP Plusz |. Lebonyolitasi F6osztaly,
g) a DIMOP Plusz II. Lebonyolitasi Féosztaly,
h) a DIMOP Plusz Ill. Lebonyolitasi F6osztaly,
i) a Helyszini Ellenérzési Féosztaly,
j) a DIMOP Plusz IV. Lebonyolitési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.”

4. Hatalyat veszti a Szabalyzat 3. § (9) bekezdése.
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1.

2. fliggelék a 6/2021. (XII. 29.) MK utasitdshoz

A Szabalyzat 2. fiiggelék 4.1. pontja a kdvetkez6 4.1.7. alponttal egésziil ki:

»4.1.7. E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztési Féosztaly

1. Az E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztési F6osztély a koordinacids feladatai keretében

a) kdzrem(ikodik az e-kdzigazgatasi, az informatikai, valamint a kozigazgatasi infokommunikacids infrastruktura
fejlesztési teriileteket érinté kormanyzati dontések végrehajtdsanak nyomon kovetésében,

b) kozrem(kodik az e-kdzigazgatdsi, az informatikai, valamint a kozigazgatasi infokommunikacios infrastruktira
fejlesztési teriileteket érinté, a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti allamigazgatési szervektdl
beérkezé elSterjesztések, jelentések, szakpolitikai eléterjesztések, stratégiai elSterjesztések, valamint jogszabalyok
és kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok tervezetei észrevételezésében és véleményezésében, el6készitésében,
tovabbd Osszehangolja ezek el6készitését, illetve maga is gondoskodik ezek elkészitésérdl, valamint a sziikséges
kormdnyzati dontések el6készitésérél, és nyomon koveti ezek végrehajtasat,

c) nyomon koveti az e-kdzigazgatasi, az informatikai, valamint a kdzigazgatési infokommunikacioés infrastrukturat
érinté agazati és agazatkozi fejlesztési elképzelések és unids finanszirozasu programok kidolgozasat és azok
végrehajtasat,

d) figyelemmel kiséri az eurdpai unidés tagsdggal 0Osszefiiggd és mas nemzetkodzi feladatok ellatasat
az e-kozigazgatasi, az informatikai, valamint a kdzigazgatasi infokommunikacios infrastruktarak teriletén,

e) kialakitja az e-kbzigazgatasi, az informatikai, valamint a kézigazgatasi infokommunikaciés infrastruktarat érinté
4gazatkozi fejlesztéspolitikai  koordinacios rendszert és ennek részeként a fejlesztések tervezésének és
végrehajtasanak felligyeleti rendszerét a meglévé intézményrendszer bézisan, és kozremikddik annak
mukodtetésében,

f) kialakitja az e-kdzigazgatasi, az informatikai, valamint a kdzigazgatdsi infokommunikaciods infrastruktura fejlesztési
tertleteket érinté fejlesztések értékelésének rendszerét a meglévd intézményrendszer bazisén, és kdzrem(ikodik
annak mkodtetésében,

g) kdzrem(ikddik a miniszterelnok kabinetfénokének a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet Il. fejezet
12. cimében (,A szakpolitikai felelés feladatai”) foglalt feladatainak ellatasaban,

h) feladatai hatékony ellatasa érdekében egyiittmikodik

ha) azon miniszteri biztosokkal, akiknek a kinevezése kapcsolodik a féosztaly feladataihoz,

hb) a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zrt.-vel és - rajta keresztiil - annak tulajdonosi joggyakorlasa alatt 4llo
gazdasagi tarsasagokkal,

hc) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandccsal, valamint

hd) az egyes minisztériumokkal, a miniszterek altal kijelolt szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

és t6lik a feladat- és hataskorébe tartozd kérdésben informaciot, felvilagositast kérhet és szolgaltat,

i) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket az kdzigazgatési allamtitkér a féosztaly részére meghataroz”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 4.2. pont 4.2.2. alpont 3. pont b) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A Jogi Féosztdly jogi képviselettel kapcsolatos feladatai kbrében:)

,b) jogvitdban, peres és nemperes eljarasban

ba) elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda jogi képviseletét,

bb) elldtja a miniszter jogi képviseletét olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében az dllam képviseletére
a miniszter jogosult, vagy félként a miniszternek kell részt vennie,

bc) gondoskodik a miniszterelndk jogi képviseletének megszervezésérél, amennyiben a peres vagy nemperes
eljarasban félként a miniszterelnok vesz részt,

bd) eljaré munkatérsat 6nallé kiadmanyozasi jogkdr illeti meg;”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 4.3. pont 4.3.1. alpont 4.3.1.1. és 4.3.1.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»4.3.1.1. Kommunikacios Osztaly

a) ellatja a helyettes allamtitkarsagot érinté rendezvények szervezését,

b) felel a helyettes allamtitkarsag feladatkoréhez kapcsolodd eredmények, események kommunikécidjaért,

¢) koordinalja a kommunikacios terv 6sszedllitasat, megvaldsitja a tervben vallalt feladatokat,

d) a kdzponti ligyfélszolgalattal egytttmikodve elldtja a palydzok, kedvezményezettek tajékoztatdsat, a beérkezd
kérdések kezelését,
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e) gondoskodik a hataskorét és kompetencidjat meghalado tGgyfélkérdések kezelése esetén a helyettes allamtitkar
iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek bevonasardl, elldtja a kedvezményezettek tajékoztatasi és nyilvanossagi
kotelezettségeinek szakmai szempontu ellenérzését, az ezzel kapcsolatos kérdések kezelését.

4.3.1.2. Titkarsagi Koordinacios Osztaly

a) segiti az eurdpai unios fejlesztések végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar és a titkarsagvezetd feladatainak
ellatasat,

b) biztositja az eurdpai unios fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkarsag munkajahoz kapcsolédo
adminisztrativ feladatok folyamatos elladtasat, tovdbbd mindazon lgyek vitelét, melyeket a Titkarsagvezet6é szamara
meghataroz,

c) el6késziti és elldtja a helyettes allamtitkarsag szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe tartozo feladatok
helyettes allamtitkarsagi szintl egységes koordinacidjat,

d) rendezi és jovahagyasra benyujtia a dontéshozatalra felterjesztett Ugyiratokat, illetve illetékesség szerint
tovabbitja a szervezeti egységek részére az eurdpai unios fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkarsaghoz beérkezett megkereséseket,

e) titkarsagi ajanlasokat fogalmaz meg az egységes belsé m(ikddés tekintetében, tajékoztatast és tdamogatast nyujt
a szervezeti egységeknek feladataik ellatasdhoz,

f) ellatja a KOFOP és DIMOP Plusz Monitoring Bizottsag titkarsagi feladatait.”

. A Szabalyzat 2. fuiggelék 4.3. pont 4.3.4-4.3.9. alpontjai helyébe a kdvetkez6 rendelkezések [épnek:

»4.3.4. Szabalyossagi Foosztaly

1. A Szabdlyossagi Féosztaly

a) koordindlja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladataihoz kapcsol6doé beszerzések el6készitését,

b) éllasfoglalasokat ad az iranyadd jogszabalyok értelmezésével, illetve alkalmazasaval kapcsolatosan az egyes
tdmogataskezelési feladatokat ellatod szervezeti egységek részére,

c) jogi szempontu mindségbiztositist végez a felhivasok és a végrehajtishoz kapcsolédd dokumentumok
vonatkozéasaban,

d) gondoskodik a sajat hataskorben elékészitett elSterjesztések el6készitésérdl,

e) koordinadlja a jogszabdly alkotasira és moédositasara iranyuld elbterjesztések és jelentések szakteriletek altali
véleményezését,

f) részt vesz eljarasrendek, szabalyzatok, modszertanok kidolgozasaban,

g) koordinélja a folyamatba épitett, illetve az uté-, valamint az utélagos kozbeszerzési ellenérzések lefolytatasat,

h) részt vesz a kdzbeszerzések tamogathatdsagi, elszamolhatdsagi és miszaki ellenérzésében,

i) elldtja a megjeldlt operativ programok tekintetében a projektekkel kapcsolatosan felmeriilé szabélytalansagok
kezelését, a jogorvoslati kérelmeknek a jogorvoslati hataskort ellatd szerv részére torténd felterjesztését, dnrevizid
feltételeinek fennallasa esetén dontési javaslatot tesz az Iranyitd Hatdsag vezetbjének,

j) ellatja a kifogaskezeléssel 6sszefliggd feladatokat, onrevizié feltételeinek fennallasa esetén dontési javaslatot tesz
az Iranyitd Hatésag vezetdjének,

k) javaslatot tesz aranyos csalasellenes intézkedések alkalmazésara,

) ellatja a kiilsé ellenérzések koordinaciojat,

m) koordindlja a minisztérium bels6é ellendérzési szakteriiletének ellenérzései kapcsdn az Irdnyité Hatdsdgnal
felmeril6 feladatokat,

n) nyomon koveti a kiilsé ellen6rzd szervezetek altal tett megallapitasok végrehajtasat,

o) ellendérzés koordinacids feladata kapcsan kapcsolatot tart az érintett szaktdrcakkal és az Eurdpai Unid
szervezeteivel,

p) kdzrem(ikddik a 966/2012/EU, Euratom eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 59. cikk (5) bekezdés a) és
b) pontjdban szerepld, valamint a 2021-2027 programozasi idészakhoz kapcsolédd vezetdi nyilatkozat
el6készitésében és az éves Gsszefoglald elkészitésében,

q) elldtja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatérozott egyéb
feladatokat,

r) ellatja a kozbeszerzések és szerz6désmodositdsok kozbeszerzési elszamolhatosagi ellenérzését.

2. A Szabalyossagi Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége korében az eurdpai unios fejlesztések
végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar mint irdnyité hatdsagi vezetd irdnyitja.
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4.3.5. Program Tervezési Foosztaly

1. A Program Tervezési FGosztdly gondoskodik a megjeldlt operativ programok eredményes, hatékony
megvaldsitasarol és a megjelolt operativ programok jogszabédlyoknak megfelelé szakmai irdnyitasarol. Ennek
keretében

a) részt vesz a KOFOP és a DIMOP Plusz tervezésében,

b) a megjeldlt operativ programok tervezése és végrehajtdsa sordn egyittm(kodik a szakpolitikai felel6ssel,
biztositja a szakpolitikai dllasfoglalasnak valé megfelelést,

c) felel6s az Operativ Program médositasanak szakmai elékészitéséért és a Bizottsaghoz torténd elbterjesztésért,

d) kozremilkodik a megjeldlt operativ programok szakmai végrehajtdsdban és végrehajtdsanak nyomon
kdvetésében, felelds az Eves és Zar6 Végrehajtasi Jelentés elkészitéséért,

e) felel8s az éves fejlesztési keret kidolgozdsaért és médositasaért,

f) felel6s a tamogatdasi konstrukciok tekintetében a felhivasok, utmutatok elkészitésével, megjelentetésével,
modositasaval és felfliggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért,

g) részt vesz a beérkezett tamogatasi kérelmekkel kapcsolatos dontés-elékészitési feladatok ellatasaban,

h) kapcsolatot tart az érintett szaktarcakkal és az Eurdpai Unid szervezeteivel, egyittmikddik a monitoring
folyamatban érintett egyéb szervezeti egységekkel, kiillsé szervezetekkel,

i) felel6s a megjeldlt Operativ Program indikatorainak, mutatdinak tervezéséért, nyomon kovetéséért,

j) a felhivasok tervezése soran kialakitja a konstrukcidk indikator vallalasait a megjeldlt operativ programban
lefektetett célok elérése érdekében,

k) ellatja a konstrukcio- és projektszintli mutatok ellendrzésének szakmai felligyeletét,

I) elldtja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,

m) részt vesz és koordinalja az operativ programokra vonatkozo értékelési terv 6sszedllitasat és megvaldsitasat,

n) szakmai szempontbdl véleményezi az el6készités alatt all6 jogszabdlyokat, stratégiai jelentéségu
dokumentumokat.

2. A Program Tervezési Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége korében az eurdpai unids
fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkdr mint irdnyitd hatdsagi vezetd irdnyitja.

4.3.6. Lebonyolitas Koordinaciés Féosztaly

1. A Lebonyolités Koordinéciés Féosztaly

a) koordindlja a DIMOP Plusz I., a DIMOP Plusz Il., a DIMOP Plusz lIl, valamint a DIMOP Plusz IV. Lebonyolitasi
Féosztaly (a tovabbiakban egyiitt: Lebonyolitasi Féosztalyok) szakmai tevékenységét,

b) gondoskodik a Lebonyolitasi Féosztalyok egységes miikodésérdl, ellenjegyzi a Lebonyolitasi Féosztalyok altal
készitett, felsévezetsi dontést igényld szakmai anyagokat,

c) az Eréforrds Gazdalkodasi Féosztdllyal egyiittm(kddik a Lebonyolitasi Féosztdlyok létszamtervezéssel és
képzésekkel kapcsolatos igényeinek 6sszehangolasaban,

d) gondoskodik az intézménytamogatasi rendszer kialakitasarol és mikodésérdl,

e) nyomon koveti a kiemelt projekteket végrehajté intézmények tevékenységét a projektek Gitemezett végrehajtasa
vonatkozéaséban, kilonos tekintettel a beszerzési, valamint a forrasfelhasznaldsi folyamatokra,

f) felel6s a belsd eljarasrendek, szabalyzatok, mdédszertanok kidolgozasaért, kiadasaért, felligyeli azok végrehajtasat,
g) részt vesz a kiemelt projekteket végrehajté intézmények menedzsment-tevékenységének értékelésében és
a projektvégrehajtashoz kapcsol6édé menedzsment-technikakra vonatkozé j6 gyakorlatok megosztésaban,

h) elvégzi az eurdpai uniés tarsfinanszirozdsban megvaldsuld programokhoz kapcsolédd, monitoring- és
informaciés rendszereket érinté fejlesztések véleményezését, kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat,
kapcsolatot tart a fejlesztével,

i) kidolgozza és folyamatosan fellilvizsgalja a kozponti koordinacio éltal nem szabalyozott sablondokumentumokat,
javaslatot tesz a folyamatok egységesitésére, fejlesztésére,

j) a kiemelten kockdzatos projektek beazonositasara kockézatelemzési rendszert dolgoz ki,

k) gondoskodik a kiemelten kockézatosnak minésitett projektek nyomon kdvetésérdl, és annak kapcsan megoldasi
javaslatot fogalmaz meg,

) felelés a Kormany altal jovahagyasra keriilé munkaterv elézetes 6sszedllitasaért és végrehajtasaért,

m) javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrasvesztés elkeriilése érdekében sziikséges
rendszerszintl intézkedésekre,
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n) elldtjia az eurdpai uniods fejlesztések végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

2. A Lebonyolitas Koordinacios Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége korében az eurdpai unids
fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes dllamtitkar mint iranyité hatésagi vezetd iranyitja.

4.3.7. DIMOP Plusz I. Lebonyolitasi Féosztaly

1. DIMOP Plusz |. Lebonyolitasi Féosztaly felelés az AROP, az EKOP és a KOFOP, valamint a DIMOP Plusz egyes
prioritdsanak atlathatd, szabdlyszer(, eredményes és hatékony lebonyolitasdért, valamint az operativ programok
jogszabalyoknak megfelel6 szakmai, pénziigyi és adminisztrativ végrehajtasdért. Ennek keretében

a) kozremUikodik az 1. pont szerinti operativ programok, akciotervek, illetve az éves fejlesztési keret kidolgozasaban
és modositasaban,

b) részt vesz a Kormany altal jovahagyasra keriil6 munkaterv el6zetes dsszedllitdsaban és végrehajtasaban,

¢) kozremUikodik a felhivasok, Utmutatdk és tdmogatasi szerz6désmintak kidolgozasaban,

d) ellatja a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos projekt-kivéalasztasi feladatokat,

e) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozé ellenbrzések elvégzésérél, az értékelésre torténd
el6készitésérdl, a nem allami projektértékelSi rendszerben torténé értékelés esetében az értékelés elvégzésérdl,
valamint dont a projektjavaslatok tamogatasardl vagy elutasitasardl,

f) gondoskodik a tdmogatdi okiratok kibocsatasarol, tdmogatdasi szerzédések megkotésérdl és mddositasardl,
szlikség esetén intézkedik a tdmogatdsi jogviszony megsziintetésérdl,

g) ellendrzi a kedvezményezettek altal benyujtott el6leg- és kifizetési igényléseket,

h) felel6s a projektek el6rehaladasanak pénziigyi és szakmai nyomon kovetéséért, kifizetések engedélyezéséért,
a projektzérassal kapcsolatos feladatok ellatasaért,

i) szakmai mikodése tekintetében rendszeres jelentéseket készit a Lebonyolitas Koordinacios Féosztaly szamdra,

j) felel6s a palyazati adatok informatikai rendszerben torténd régzitéséért, valamint adatokat szolgaltat a projektek,
programok, palydzatok nyomon kovetéséhez kapcsolodd adatgyljtésért és adattaroldsért a szakmailag felelds
szervezeti egység felé,

k) felelés a palyazatkezeléssel kapcsolatos kdzbeszerzések mlszaki szakmai szempontu ellenérzési feladatok
ellatasdért,

I) elldtja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,

m) biztositja az 1. pont szerinti operativ programokhoz sziikséges egyedi, specidlis tudast igénylé szakért6i
kapacitast.

2. A DIMOP Plusz I. Lebonyolitési Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége korében az eurépai
unios fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar mint irdnyité hatosagi vezeté iranyitja.

3. A DIMOP Plusz I. Lebonyolitasi Féosztély szakmai tevékenysége soran a Lebonyolitds Koordinaciés Féosztaly
iranymutatasai figyelembevételével jar el.

4.3.8. DIMOP Plusz Il. Lebonyolitasi Féosztaly

1. DIMOP Plusz Il. Lebonyolitasi Féosztély felelés a DIMOP Plusz kettes prioritdsanak atlathatd, szabdlyszerd,
eredményes és hatékony lebonyolitasaért. Ennek keretében

a) kozrem(ikddik a DIMOP Plusz kettes prioritast érinté éves fejlesztési keret kidolgozasaban és médositasaban,

b) részt vesz a Kormany éltal jovahagyasra keriil6 munkaterv elézetes 6sszedllitdsdban és végrehajtasaban,

¢) kozremUikodik a felhivasok, Utmutatdk és tdmogatasi szerz6désmintak kidolgozasaban,

d) elldtja a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos projekt kivalasztasi feladatokat,

e) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozé ellenbrzések elvégzésérél, az értékelésre torténd
el6készitésérdl, a nem allami projektértékelSi rendszerben torténé értékelés esetében az értékelés elvégzésérdl,
valamint dont a projektjavaslatok tamogatasardl vagy elutasitasardl,

f) gondoskodik a tdmogatdi okiratok kibocsatdsarol, tdmogatdasi szerzédések megkotésérdl és mddositasardl,
szlikség esetén intézkedik a tamogatdsi jogviszony megsziintetésérdl,

g) ellendrzi a kedvezményezettek altal benyujtott el6leg- és kifizetési igényléseket,

h) felel6s a projektek el6rehaladdsanak pénziigyi és szakmai nyomon kovetéséért, kifizetések engedélyezéséért,
a projektzérassal kapcsolatos feladatok ellatasaért,

i) szakmai mikodése tekintetében rendszeres jelentéseket készit a Lebonyolitas Koordinacids Féosztaly szamara,
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j) felel6s a palyazati adatok informatikai rendszerben torténd rogzitéséért, valamint adatokat szolgaltat a projektek,
programok, pdlydzatok nyomon koévetéséhez kapcsolédé adatgydjtésért és adattarolasért a szakmailag felel6s
szervezeti egység felé,

k) felelés a palyazatkezeléssel kapcsolatos kdzbeszerzések mdszaki szakmai szempontu ellenérzési feladatok
ellataséaért,

I) elldtja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,

m) biztositja az 1. pont szerinti operativ programhoz sziikséges egyedi, specialis tudast igénylé szakértdi kapacitast.
2. A DIMOP Plusz Il. Lebonyolitasi Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége kdrében az eurépai
unios fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar mint irdnyité hatosagi vezeté iranyitja.

3. A DIMOP Plusz Il. Lebonyolitasi Féosztaly szakmai tevékenysége soran a Lebonyolitds Koordinaciés Féosztaly
iranymutatasai figyelembevételével jar el.

4.3.9. DIMOP Plusz lll. Lebonyolitasi Féosztaly

1. DIMOP Plusz lll. Lebonyolitasi Féosztaly felel6s a DIMOP Plusz harmas prioritdsdnak atlathatd, szabalyszerd,
eredményes és hatékony lebonyolitdsaért. Ennek keretében

a) kozrem(ikddik a DIMOP Plusz hdrmas prioritast érint6 éves fejlesztési keret kidolgozasaban és modositasaban,

b) részt vesz a Kormany altal jovahagyasra keriil6 munkaterv el6zetes dsszedllitdsaban és végrehajtasaban,

¢) kozremUikodik a felhivasok, Utmutatdk és tdmogatasi szerz6désmintak kidolgozasaban,

d) ellatja a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos projekt-kivéalasztasi feladatokat,

e) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozd ellenbrzések elvégzésérél, az értékelésre torténd
el6készitésérdl, a nem allami projektértékelSi rendszerben torténé értékelés esetében az értékelés elvégzésérdl,
valamint dont a projektjavaslatok tamogatasardl vagy elutasitasardl,

f) gondoskodik a tdmogatdi okiratok kibocsatasarol, tdmogatdasi szerzédések megkotésérdl és mddositasardl,
szlikség esetén intézkedik a tdmogatdsi jogviszony megsziintetésérdl,

g) ellendrzi a kedvezményezettek altal benyujtott el6leg- és kifizetési igényléseket,

h) felel6s a projektek el6rehaladasanak pénziigyi és szakmai nyomon kovetéséért, kifizetések engedélyezéséért,
a projektzérassal kapcsolatos feladatok ellatasaért,

i) szakmai mikodése tekintetében rendszeres jelentéseket készit a Lebonyolitas Koordinacids Féosztaly szamara,

j) felel6s a palyazati adatok informatikai rendszerben torténd régzitéséért, valamint adatokat szolgaltat a projektek,
programok, palydzatok nyomon kovetéséhez kapcsolodd adatgyljtésért és adattaroldsért a szakmailag felelds
szervezeti egység felé,

k) felelés a palyazatkezeléssel kapcsolatos kdzbeszerzések mlszaki szakmai szempontu ellenérzési feladatok
ellatasdért,

I) elldtja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,

m) biztositja az 1. pont szerinti operativ programhoz szlikséges egyedi, specialis tudast igényld szakértbi kapacitast.
2. A DIMOP Plusz lll. Lebonyolitasi Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége korében az eurdpai
unios fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar mint irdnyitd hatosagi vezeté irdnyitja.

3. A DIMORP Plusz Ill. Lebonyolitasi Féosztaly szakmai tevékenysége sordn a Lebonyolitds Koordinacioés Féosztaly
iranymutatasai figyelembevételével jar el”

. A Szabalyzat 2. figgelék 4.3. pontja az alabbi 4.3.11. alponttal egészil ki:

»4.3.11. DIMOP Plusz IV. Lebonyolitasi Féosztaly

1. DIMOP Plusz IV. Lebonyolitasi Féosztély felelés a DIMOP Plusz négyes prioritdsanak atlathatd, szabdlyszerd,
eredményes és hatékony lebonyolitasaért. Ennek keretében

a) kozrem(ikddik a DIMOP Plusz négyes prioritast érint6 éves fejlesztési keret kidolgozasaban és modositasaban,

b) részt vesz a Kormany altal jovahagyasra keriil6 munkaterv el6zetes dsszedllitdsaban és végrehajtasaban,

¢) kozremUikodik a felhivasok, utmutatdk és tdmogatasi szerz6désmintak kidolgozasaban,

d) ellatja a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos projekt-kivéalasztasi feladatokat,

e) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozd ellenbrzések elvégzésérél, az értékelésre torténd
el6készitésérdl, a nem allami projektértékelSi rendszerben torténé értékelés esetében az értékelés elvégzésérdl,
valamint dont a projektjavaslatok tamogatasardl vagy elutasitasardl,
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f) gondoskodik a tdmogatdi okiratok kibocsatasardl, tdmogatési szerz6dések megkotésérél és modositasardl,
szlikség esetén intézkedik a tdmogatdsi jogviszony megsziintetésérdl,

g) ellenérzi a kedvezményezettek altal benyujtott el6leg- és kifizetési igényléseket,

h) felelés a projektek el6rehaladasanak pénziigyi és szakmai nyomon kovetéséért, kifizetések engedélyezéséért,
a projektzérassal kapcsolatos feladatok elldtasaért,

i) szakmai m(kddése tekintetében rendszeres jelentéseket készit a Lebonyolitas Koordinacids Féosztaly szamara,

j) felel6s a palyazati adatok informatikai rendszerben torténd rogzitéséért, valamint adatokat szolgaltat a projektek,
programok, pdlydzatok nyomon koévetéséhez kapcsolédé adatgydjtésért és adattarolasért a szakmailag felel6s
szervezeti egység felé,

k) felel6s a pélyazatkezeléssel kapcsolatos kdzbeszerzésekhez kapcsolédd miszaki szakmai szempontu ellenérzési
feladatok ellatasaért,

I) elldtja az eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat,

m) biztositja az 1. pont szerinti operativ programhoz sziikséges egyedi, specialis tudast igénylé szakértdi kapacitast.
2. A DIMOP Plusz IV. Lebonyolitasi Féosztalyt a fentiekben részletezett szakmai tevékenysége korében az eurdpai
unios fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar mint irdnyité hatésagi vezeté iranyitja.

3. A DIMOP Plusz IV. Lebonyolitasi Féosztaly szakmai tevékenysége sordn a Lebonyolitds Koordinaciés Féosztaly
irinymutatasai figyelembevételével jar el”

3. fliggelék a 6/2021. (XII. 29.) MK utasitdshoz

1. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,2.3. Kozigazgatasi allamtitkar” sora helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

,2.3. Kdzigazgatasi allamtitkar
2.3.0.1.Titkarsag
2.3.0.1.1. Szervezeti és Vezetési Auditalast Tamogato Osztaly
2.3.0.2. Belsé Ellen6rzési Féosztély
2.3.0.2.1. Ellen6rzést Tamogatod Osztaly
2.3.0.3. Kormanyzati Iratkezelési Féosztaly
2.3.0.3.1. Nyilt Iratkezelési Osztaly
2.3.0.4. Biztonsagi Fosztaly
2.3.0.4.1. Rendszerbiztonsagi Osztaly
2.3.0.5. Biztosi Titkarsagi Féosztaly
2.3.0.5.1. Jogi Iroda
2.3.0.6. Nemzeti Filmiroda
2.3.0.7. E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztési Féosztaly”

2. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,2.3.2. Eurdpai unids fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkar” sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,2.3.2. Eurépai uniés fejlesztések
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar
2.3.2.1. Eurdpai Unios Fejlesztések Végrehajtasaért Felels Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
2.3.2.1.1. Kommunikacids Osztaly
2.3.2.1.2. Titkarsagi Koordinaciés Osztaly
2.3.2.2. Er6forras Gazdalkodasi Féosztaly
2.3.2.2.1. Er6forras menedzsment Osztaly
2.3.2.2.2. Tudads menedzsment Osztaly
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2.3.2.3. Pénziigyi Féosztaly

2.3.2.3.1. Pénziigyi Monitoring Osztély

2.3.2.3.2. Kdveteléskezelés és Kifizetési Osztaly
2.3.2.3.3. Pénzligyi Eszkdz Osztaly

2.3.2.4. Szabdlyossagi Féosztaly

2.3.2.4.1. Jogi Ugyek Osztaly

2.3.2.4.2. Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Osztaly
2.3.2.4.3. Ellendrzés Koordinacids Osztaly
2.3.2.4.4. Kdzbeszerzés Koordinacios Osztaly
2.3.2.5. Program Tervezési Féosztaly

2.3.2.5.1. Tervezési Osztaly

2.3.2.5.2. Szakmai Monitoring Osztaly

2.3.2.5.3. Indikator Menedzsment Osztaly
2.3.2.6. Lebonyolitas Koordinacios Féosztaly
2.3.2.6.1. Kiemelt Ugyek Osztalya

2.3.2.6.2. Médszertani osztaly

2.3.2.6.3. Lebonyolitds Tamogatasi Osztaly
2.3.2.6.4. Intézménytamogatasi Osztaly

2.3.2.7. DIMOP Plusz I. Lebonyolitasi Féosztaly
2.3.2.7.1.Szakmai Lebonyolitasi P1 Osztaly
2.3.2.7.2. Pénzligyi Lebonyolitasi P1 Osztaly
2.3.2.7.3. Tamogathatdsagi P1 Osztaly

2.3.2.8. DIMOP Plusz II. Lebonyolitasi Féosztaly
2.3.2.8.1. Szakmai Lebonyolitasi P2 Osztaly
2.3.2.8.2. Pénzligyi Lebonyolitasi P2 Osztaly
2.3.2.8.3. Tamogathat6sagi P2 Osztaly

2.3.2.9. DIMOP Plusz lll. Lebonyolitasi Féosztaly
2.3.2.9.1. Szakmai Lebonyolitasi P3 Osztaly
2.3.2.9.2. Pénziigyi Lebonyolitasi P3 Osztaly
2.3.2.9.3. Tamogathatdsagi P3 Osztaly

2.3.2.10. Helyszini Ellen6rzési Féosztaly
2.3.2.10.1. Helyszini Ellen6rzési Koordinacios Osztaly
2.3.2.10.2. Kiemelt Helyszini Ellen6rzési Osztaly
2.3.2.10.3. Standard Helyszini Ellen6rzési Osztély
2.3.2.11. DIMOP Plusz IV. Lebonyolitasi Féosztaly
2.3.2.11.1. Szakmai Lebonyolitasi P4 Osztaly
2.3.2.11.2. Pénzugyi Lebonyolitasi P4 Osztaly
2.3.2.11.3. TAmogathatdsagi P4 Osztaly”
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Az emberi eréforrasok minisztere 21/2021. (XIl. 29.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005.
(XIl. 29.) Korm. rendelet elSirasainak figyelembevételével - a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontja alapjén - az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma iratkezelési tevékenységérdl és irattari tervérél — a Magyar Nemzeti
Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter egyetértésével — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

Az utasitas hatalya az Emberi Eréforrdsok Minisztériumara terjed ki.

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatéat az 1. melléklet szerint hatarozom meg.

Ez az utasitds 2022. janudr 1-jén lép hatélyba.

Hatdlyat veszti az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl szélé 24/2020. (XII. 31.)
EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Miklos s. k.,

emberi er6forrdsok minisztere

1. melléklet a 21/2021. (XIl. 29.) EMMI utasitdshoz

1.8

AZ EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

(1) Az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium) egyedi iratkezelési szabélyzata
(a tovébbiakban: Szabalyzat) alkalmazasa sordn

1.

aldiré: az a természetes személy (elektronikus aldirds esetén az aldirds-létrehozé eszkozt birtoklé személy),
aki a sajat vagy mas személy nevében alairasra jogosult;

alszdamos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a fészam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart,
emelkedd sorszdmos rendszerben torténd kiadasa és nyilvantartasa;

dtadds-dtvételi jegyzék: az iratatadds-atvétel tételes rogzitésére szolgdlé dokumentum, az atadds-atvételi
jegyz6konyv melléklete;

dtadds-dtvételi jegyz6kdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum;

dtadds: irat, Ugyirat vagy irategylttes kezelési jogosultsagdnak dokumentalt dtruhdzasa;

dtadokonyv: mds szervezeti egység, illetve ligyintézd részére torténd iratdtadds dokumentdldsara szolgald
iratkezelési segédlet;

dokumentum: egyedi egységként kezelheté rogzitett informacié;

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6é adategydtttes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is;

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely alapjan a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt
érdemldé moédon megbizonyosodhat arrdl, hogy az atvételre jogosult személy az elektronikusan kézbesitett
kildeményt mely idé6pontban vette at;

el6zményezés: az a mvelet, amelynek sordn megallapitdsra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévd
Ugyirathoz kell-e rendelni vagy kezddiratként uj fészamra kell iktatni;
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15.
16.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran;

felelés: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az lgyirat,
irat vagy kiildemény kezelésének kovetkez6 fazisat végrehajtani;

hivatali kapu: a hatésagok szdmdra a benyujtott (irlap dtmeneti tarolasat biztositd tarhely, hozzarendelt
jelszavas azonositason alapuld elérhetéség-ellenérzéssel, amelyen keresztil a minisztérium hozzafér
a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas altal részére biztositott szolgaltatasokhoz;

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: a minisztérium hivatali egységének kijeldlt dolgozdja,
aki tgyfélkapuval és a minisztérium hivatali kapujahoz hozzaférési jogosultsdggal rendelkezik;

hivatkozdsi szdm: a beérkezett iratnak az azonositdja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja;

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkcidkkal, szerepkorokkel;

id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal logikailag
0sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzd elhelyezésének
idépontjaban véltozatlan formaban létezett;

iktatokényv: olyan nem selejtezheté, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz, amelyben az iratok iktatdsa
torténik;

irat: valamely szerv mikodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzd érkezett,
egy egységként kezelendd rogzitett informacio, adategylttes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen,
magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozén; tartalma lehet széveg, adat, grafikon, hang, kép,
mozgdkép vagy barmely mas formaban Iévé informacio vagy ezek kombinacidja;

iratfolydméter: az a mennyiségl papiralapu iratanyag, amely lapjadval egymasra helyezve egy méter
magassagu, vagy élével egymas mellé helyezve egy méter hosszlsagu;

iratkezelési szoftver: az iratkezelési alapfolyamatot tdmogatéd olyan informatikai alkalmazas, amely
alapfunkcidjat tekintve az e rendeletben foglalt iratkezelési mlveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdmogatja, fliggetlendil attél, hogy ezek mellett egyéb funkcidkat is ellat;

irattdri tételszdmmal valé elldtds: az Ugyiratnak az irattari tervbe, mint elsédleges besoroldsi sémaba valo
besorolasa;

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a mlikodése soran keletkez6 és
hozz4 kertilg, rendeltetésszerlien hozzd tartozé és ndla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
végzi;

kézbesitékdnyv: a minisztériumon kivili szervezetek részére torténd iratdtadds dokumentaldsara szolgélo
iratkezelési segédlet;

kezdéirat: a targyévben az adott ligyben keletkezé elsé irat;

kezelési feljegyzések: az (igyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, titkarsagi tgyintézének szo6ld
vezetGi vagy ligyintéz6i utasitasok;

kezelGiroda: a minisztériumba érkezett kildemények fogadasét, feldolgozasat, a szervezeti egységek
papiralapu kildeményinek tovabbitasat, valamint a papiralapu kiildemények kiilsé szervezet részére torténd
tovabbitdsat végzd szervezeti elem;

kiadmdny: a jovahagyas utan letisztazott, megfelelé kilalakban elkészitett és hitelesitett irat;

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezet jévahagyasat, elkildhetéségének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl;

kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovdbbd elektronikus irat - kivéve a reklamanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét -, amelyet kézbesités céljabol burkolatdn, a hozzd tartozé listdn vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési idejl, maradandd értéku iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
azilletékes kozlevéltarnak;

megdrzési hatdrid6: az irattari tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6;

minGsitett elektronikus aldirds: olyan - fokozott biztonsdgu - elektronikus aldirds, amelyet az alairé
biztonsagos aldirds-létrehozé eszkdzzel hozott 1étre, és amelynek hitelesitése céljadbol mindsitett tanusitvanyt
bocsétottak ki;

mintavétel: a levéltar altal kezdeményezett eljards olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattari tétel egészének levéltarba adasa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradando értékii
iratként torténd kiemelése és levéltarba addsa a levéltari érdek érvényesitése céljabol sziikséges;
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

44,

nyilt irat: a minisztérium elektronikus (gyirat- és dokumentumkezelé és nyilvantarté rendszerén,
meghatarozott formdban tovébbitott nem mindsitett irat;

raktdri egység: az irattari anyagnak az dtmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

selejtezés: a lejart meg6rzési hataridejl iratoknak, vagy a szerv iratkezelési szabalyzata alapjan selejtezési
eljards ald vonhatd iratoknak a kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése;
tgyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgaltatasainak
belépési, illetve szolgéltatasi pontja, ahol a felhasznalé kozli a rendszerrel az azonositdshoz rendelkezésére
allé informaciét, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy
azonossagat alatdmasztd informaciot;

tgyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé tigyek
végrehajtasa, az ekdzben felmerild tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szdbeli vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége;

lgyiratdarab: az Ugyiratnak az a része, amely az ligy intézésének valamely fazisdban keletkezett iratokat
tartalmazza;

tgyvitel: a szerv folyamatos mukddésének alapja, az ligyintézés egymds utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata és 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban;

vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazoé lgyirat;

vonalkéd: nyomdai vagy elektronikus uton el&dllitott szamsor (matrica), amely arra szolgdl, hogy
a dokumentumkezel6 rendszer az adott iratot a szkennelést kovetéen a megfeleld érkezteté vagy
iktatdszamhoz csatolja;

zdrt iktatokényv: meghatdrozott jogosultsagi kdr szamara hozzaférhet6 elektronikus iratkezelési adatbazis.

Az (1) bekezdésben nem szerepl6 fogalmak értelmezése soran

a)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. térvény
(a tovébbiakban: Ltv.),

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol szoléo 2011. évi CXIl. tdérvény
(a tovabbiakban: Info tv.),

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

az altaldnos kodzigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény,

a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet),

a 2007-2013 programozasi id6szakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocidlis Alapbdl
és a Kohéziés Alapbdl szarmazo6 tdmogatasok felhasznélasanak rendjérél sz616 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet,
az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijelolésérdl szold 84/2012. (IV. 21.)
Korm. rendelet,

az egységes miikodési kézikonyvrél sz6l6 547/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet,

a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznélasanak rendjérél sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznéalasanak rendjérél sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,

az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eir.),
a kozponti kdzigazgatdsi szervek altal irattdrozott iratanyagok elhelyezésérél szélé 1121/2017. (lll. 17.)
Korm. hatérozat,

a kozfeladatot elldtd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrdl sz6l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet,

az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kdvetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (X1. 30.) EMMI rendelet,

az Emberi Eréforrasok Minisztériuma bélyegzéhasznalati rendjérdl, illetve a pancél- és lemezszekrények
nyilvantartasarol szé16 40/2017. (VIII. 31.) EMMI utasitas (a tovabbiakban: Bélyegzé Szabdlyzat),

az Emberi Er6forrasok Minisztériuménak elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol sz6lo
18/2018. (VIII. 23.) EMMI utasitas

rendelkezései az irdnyaddak.
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2.§

3.8

2. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a minisztériumnal keletkezd, oda érkezé, illetve onnan kimené valamennyi nyilt iratra
és valamennyi Ugyvitelben érintett dolgozdjara.

A Szabdlyzat az iratok biztonsdgos 6rzésének mdédjat, rendszerezését, nyilvantartdsat, segédkonyvekkel valo
ellatasat, irattdrozasat, selejtezését és levéltarnak torténé dtadasat szabalyozza.

A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban és a minisztérium egyéb szabalyzataiban
foglaltakat kell alkalmazni.

A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény és az annak
végrehajtdsara kiadott jogszabdlyok alapjan a minisztérium Biztonsdgi Szabadlyzatarél széld6 EMMI utasitas
vonatkozik.

3. Az iratkezelés szervezete, felligyelete

Az emberi er6forrasok minisztere (a tovabbiakban: miniszter) a minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban

(a tovabbiakban: SZMSZ) - a szervezeti sajatossagok figyelembevételével - meghatarozza az iratkezelés szervezetét,

az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggdé tevékenységre vonatkozé feladat- és hatdskoroket, és kijeloli

az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét.

A szervezeti tagozddésnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen a minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési

szervezettel latja el a kovetkezd iratkezelési szoftverek alkalmazasaval:

a) Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezel6 Rendszer (a tovédbbiakban: Poszeidon),

b) Andoc rendszer iratkezel6 modul (a tovédbbiakban: Andoc),

c) IRMA Ugyiratkezel6 és Iktatorendszer (a tovabbiakban: IRMA).

Az iratkezelés felligyeletét a Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és Dokumentdciés Fdosztdly vezetdje

(a tovabbiakban: iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd) latja el, aki e feladatkorében felel6s

a) a Szabalyzat elkészitéséért, évente torténd felllvizsgdlataért, az iratkezelési feladatok végrehajtasanak
rendszeres ellenérzéséért, a Szabalyzat sziikség szerinti moddositdsdért, az iratkezelés ellenérzéseivel
kapcsolatos éves terv alapjan megallapitott feladatok ellatasaért,

b) az iratkezelést végz6, vagy azért felelés személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért, valamint
az iratkezelési szoftver felhasznaloi szintl oktatasanak biztositasaért,

Q) az iratkezelési segédeszkdzok biztositasaért,

d) a vonatkozd jogszabalyi elSirdsoknak megfelelé iratkezelési szoftver alkalmazasaért és miikodtetéséért,
az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, feligyeletéért,

e) az iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositdk, a helyettesitési jogok, a kiilsé és
a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasaért, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelményekért és azok
betartasaért, a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott miikodéséért,

f) aziratanyag szabdlyos selejtezéséért,

g) a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irasok szerinti megsemmisitéséért,

h) azirattari tervben meghatdrozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért, és

i) a jogszabalyokban meghatarozott egyéb, iratkezelést érint6 feladatok ellatasaért.

A kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgéltatasokrdl sz6l6 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet

alapjan a minisztérium alkalmazasaban |évé Poszeidon lizemeltetését a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato

Zartkorien MUkodd Részvénytdrsasdg (a tovabbiakban: kézponti szolgdltatd) végzi. Emellett az Eurdpai Unids

Fejlesztéspolitikaért Felel6s Allamtitkarsag éltal alkalmazott Andoc, valamint az Integralt Jogvédelmi Szolgalat altal

alkalmazott IRMA lizemeltetését kiilsé szolgadltato latja el.

A szervezeti egységek vezetSinek iratkezeléssel kapcsolatos feladatai és felel6ssége:

a) szignalasi utasitdsok pontos meghatarozasa,

b) szervezeti egységén beliil a hataridék figyelemmel kisérése és betartasanak ellenérzése,

Q) a kiadmdanyozas szabdlyainak betartasa,

d) az adott Ugyben szakmailag felelés szervezeti egység vezetdje felel0s a szervezeti egység birtokaban 1évé

Ugyiratért és az irattdrozasért is,
e) a tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6 tgyiratok irattdrba helyezésének engedélyezése,
f) a szakterlilete atmeneti irattaranak szakszerd mikodtetése,
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a) a szervezeti egysége munkatarsait érintd, minisztériumon belili athelyezés, feladatkér megvaltozas, vagy
munkavégzésre iranyulé jogviszony megsziinése esetén feladat dtadas-atvétel lebonyolitdsanak teljes kord
felel6ssége,

h) az iratkezelés rendjének és a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak sziikség szerinti, de legaldbb évente
egyszeri dokumentalt ellenérzése, kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattarba helyezésére,

i) az ellendrzések sordn megdllapitott hidnyossdgok megsziintetése érdekében torténd intézkedések
megtétele,

j) az ellendrzéssel kapcsolatos észrevételeinek és utasitdsainak jegyzékdnyvbe foglalasa és a jegyzékonyv egy
példanyanak megkildése az iratkezelés felligyeletét elldtd vezetdnek,

k) az ellenérzés soran megallapitott szabalytalansdgok megsziintetésének ismételt ellendrzés atjan torténd

megvizsgalasa,

) gondoskodas — a Szabalyzatban meghatérozott id6é utdn — az iratanyag kdzponti irattarba adasarol,

m) a Szabdlyzat mddositasara iranyuld javaslatainak kozvetitése az iratkezelés felligyeletével megbizott
vezetének,

n) szervezeti egységiik szintjén a Szabdlyzatban meghatdrozott rend szerinti szabdlyos selejtezéséért és
a megsemmisitésre vonatkozé szabalyok betartasaért.

Az Ugyintézd iratkezeléssel Osszefliggé felel6ssége és feladatai a papiralapu és az elektronikus Ugyintézésre

vonatkozé szabalyokra is kiterjedéen az alabbiak:

a) meggy6zédés arrél, hogy az atvett irat elSiratait az iktatds soran teljes kor(ien szerelték-e.
Ha az Ugyintézéshez mads irat szerelése vagy csatoldsa sziikséges, azok potldsarol a szervezeti egység
iratkezelést végz6é munkatarsanak kozremUkodésével az tigyintéz6 gondoskodik,

b) az ugyek elintézésére megjelolt hataridék pontos betartdsa, azzal, hogy az irat szignaldsara jogosult
hatdrozza meg az Ugyintézo részére az elintézéssel kapcsolatos belsé hataridét az Gigyre vonatkozé végsé
hatarid6 figyelembevételével,

<) az lgy elintézéséhez szlikséges kdzbensd intézkedések (tényallas tisztdzasa, véleménykérés stb.) megtétele
és a kiadmanytervezet el6irt hatdridében torténd elkészitése, tovdbbd a kiadmdanytervezet aldirdsahoz
a szlikséges el6zményeknek a kiadmanyozé részére torténd biztositasa,

d) gondoskodas a kiadmanyozott irat tovabbitasra torténd elékészitésérdl, az elkiildendé iratoknak az esetleges
csatolandd mellékletekkel torténd felszerelésérdl, és a szervezeti egység iratkezelést végz6é munkatars részére
torténd atadasarol,

e) folyamatos kapcsolattartas a szervezeti egység iktatast végzé munkatarsaval az ligyiratai/iratai iratkezelési
szoftverben torténé karbantartdsa érdekében,

f) az Ugyirathoz kapcsolédd irattéri tételszam meghatérozasa és sziikség szerinti modositdsa, melynek
végrehajtasakor
fa) az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének — ha eddig nem toértént meg - meg kell vizsgalnia,

hogy az eldirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiltek-e, a feleslegessé valt munkapéldanyokat és
masolatokat ki kell emelnie, és a selejtezési eljards mell6zésével - a szlikség szerinti el6irasok
betartasaval - meg kell semmisitenie,

fb) az Ugyintézés sordn mindvégig figyelemmel kell lenni arra, hogy az Ugyirat tartalma rendezett
legyen, valamint arra, hogy az Ugyiratban az elézmények a régebbi intézkedéstél az Ujabbak felé
halado sorrendben legyenek elhelyezve,

fc) a szakmailag felel6s szervezeti egység tigyintéz6jének feladata, hogy a,sajat Gigyiratat” ugy kezelje,
hogy az ligyirat az alszamok eredeti példédnyaval egytitt maradjon.

A titkdrsagi tgyintézének feladatai az aldbbiak:

a) a szervezeti egységeknél késziilt és mas szervtd|, illetve személytdl érkezett kiildemény(ek) atvétele, bontésa,
szkennelése, nyilvantartasa (érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb nyilvantartds, jogosultsdg szerinti
hitelesités), tovabbitasa, postazasa, irattarozasa, 6rzése és az iratok irattarba addsa, valamint ezek ellenérzése,

b) aziratnak az Gigyintézo részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele.

A titkarsagi tgyintéz6vel nem rendelkez6 szervezeti egység ligyintézéjének iratkezeléssel 6sszefliggd felelésségére

és feladataira — a (6) bekezdésben foglaltakon tul - a (7) bekezdés a) pontjdban foglaltak is irdnyadok.
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4.8

5.§

6.8

7.8

4. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az irattdri terv altaldnos és kiilonos részbdl all. Az altaldnos részben a minisztérium mikodtetésével kapcsolatos,
tobb szervezeti egységet érinté irattéri tételeket, a kiilonos részben pedig az alapfeladatokhoz kapcsolodé irattari
tételeket kell besorolni, valamint azonositéval (irattari tételszam) ellatni.

Az 1. fuggelék tartalmazza az irattdri tervet.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

5. Aziratok rendszerezése és nyilvantartasa

Ha jogszabdly ettdl eltéréen nem rendelkezik, a titkarsagi ligyintézének a minisztériumba érkez6, ott keletkezd,

illetve az onnan kimend valamennyi iratot — a Szabalyzatban meghatéarozottak kivételével - az irat azonositasahoz

sziikséges és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatainak az e célra rendszeresitett tanusitott iratkezelési

szoftverben vagy palyazatkezel6 adatbazisban kell nyilvantartania.

A papiralapu Ugyirat fizikai egytttkezelése az eléaddi ivben torténik. Az iratokhoz (alszdmokhoz) sziikség esetén

iratborité nyomtathaté.

A minisztérium irattari anyagdba tartozd, iktatassal nyilvantartott iratokat, valamint a minisztérium irattari anyagaba

tartozé egyéb mas iratokat — legkésdbb irattarba helyezésiik el6tt — az irattari terv alapjan az tigyintézok irattéri

tételekbe soroljdk, és irattari tételszammal 1atjak el. Az lgyintézéshez mar nem szilikséges, irattarozasi utasitassal

ellatott ligyiratokat a titkarsagi Ugyintézéknek az irattdrban (dtmeneti vagy kdzponti) az irattéri tételszam szerinti

rendszerben kell elhelyeznie.

Mar az iktatds soran irattari tételszammal kell elldtni a papiralapu iratot, ha a megdrzési kotelezettség az iratrol

az Eiir. szerinti hiteles elektronikus masolat készitése és megd6rzése utjan keril teljesitésre.

A hiteles elektronikus masolatkészitési eljarast kdvetéen

a) az Ugyviteli értéku kozirat papiralapu példanya megsemmisithetd,

b) a maradando értékd iratok tekintetében a Poszeidonnak a levéltari atadas feltételeinek valé megfelelésége
miatt a papiralapu példdny megsemmisithetd, vagy

<) nem semmisitheté meg a maradando értékkel is biré iratoknak a levéltar altal papiralapon is meg6rzendének
mindsitett példanya.

6. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa
Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmden

bizonyithato legyen az dtado és az atvevd személye, az dtadds idépontja és modja.
Jogszabalyban meghatérozott médon kell nyilvantartani és kezelni

a) a pénzligyi bizonylatokat és szamlakat,
b) a munkalgyi (személyligyi) nyilvantartasokat, és
c) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvéantartasokat.

7. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezet6 felelGs az elektronikus iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasaért,
mukodéséért, a jogosultsagok naprakészen tartasdért. A jogosultsdgok kiosztasa soran figyelemmel kell lenni
a helyettesités rendjére.

Az iratkezelési szoftver hasznélatdhoz a kdvetkezé hdromféle jogosultsagi rendszer kapcsolédik:

a) funkciondlis jogosultsdg, melynek keretében a felhasznaldk csak a szdmukra engedélyezett funkcidékhoz
férhetnek hozza, és egy felhaszndlo tetszéleges szamu szerepkorrel (iktatd vagy érkeztetd, lekérdezé,
adatgazda stb.) rendelkezhet,

b) hozzaférési jogosultsag, mely meghatarozza, hogy a felhasznal6 a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye
szerint hol élhet a részére megadott funkcidkkal, a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja,
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<) objektum jogosultsdg, ami dokumentum szintl, azaz az adott iktatékonyvon belll egy vagy tobb
dokumentumhoz a létrehozé ad hozzaférést.

Az iratkezelési szoftverhez val6 hozzaférési jogosultsagokat névre széléan kell dokumentalni.

Alapbedllitas szerint az egyes iktatokonyvekhez tartozé szervezeti egységek jogosultsdggal rendelkezé felhasznaldi
férnek hozza.

Az iktatokonyvek alapbeallitasatdl eltéré felhasznaldi jogosultsagok megadésardl a minisztérium kozigazgatasi
allamtitkara dont.

Az iratkezelés feligyeletét elldtd vezetd gondoskodik a jogosultsagok évenkénti felllvizsgalatardl.

A jogosultsagok beadllitdsat, megvonasat, illetve modositasat az iktatohely szerinti illetékes vezeté az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon irasban kezdeményezi a Dokumentdciés Osztaly vezet6jénél. A Dokumentacios
Osztaly vezet&jének utasitdsara a beallitast az adatgazdak végzik.

Az Uj jogosultsagok regisztraldsa, illetve a meglévé jogosultsag modositasdnak atvezetése — beleértve a jogosultsag
megvonasat is — az erre a feladatra kijelolt adatgazda feladata.

A beallitast végzé adatgazda a kért jogosultsdgra vonatkozd adatokat és annak életbe [épési idépontjat az eredeti
irat kitoltésével igazolja. A kitoltott nyomtatvanyt visszakuldi az igénylést kiild6 szervezeti egység részére, valamint
elektronikus formaban a Dokumentéciés Osztaly megérzi.

Az adatgazda feladata az iratkezelési szoftverhez kapcsol6dd

a) hozzéférési jogosultsagok,

b) egyedi azonositok,

<) helyettesitési jogok,

d) a kulsé és a belsé név- és cimtarak

naprakészen tartasa.

Az adatgazda az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetét tajékoztatja a jogosultsdg kiadasanak akadalyardl,
ha a rendelkezésre alld licenckeret betelt, vagy a kért jogosultsagok az iratkezelési szoftver miikodését
veszélyeztetnék. Az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetd dont a felmerild igény teljesitésérol.

8. Hozzaférés az iratokhoz (betekintés, masolatkészités, kutatas)

A minisztérium munkatarsai csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre feladatuk
folyamatosan naprakészen kell nyilvantartani. A minisztérium munkatérsai fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk
bizott Gigyiratokért.

Iratot barmilyen adathordozén feladat elldtdsahoz kapcsolédéan munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kiviil
tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozé jogszabédlyok maradéktalan betartasaval, a kdzvetlen felettes vezetd
engedélyével lehet, Uigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a madsolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével - ugy kell biztositani, hogy azzal mésok személyiségi jogai ne sériiljenek.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi céli masolatok készitését utdlag is ellendrizheté mddon,
papir alapon és az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell.

A papiralapi dokumentumrél torténé elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitének biztositania kell
a papiralapt dokumentum és az elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden
— az alairas elhelyezését kovetéen - az elektronikus masolaton tett médositas érzékelheté legyen.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, kutatdsat, amelyek az Ltv.-ben meghatarozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utdn is a minisztérium kozponti irattdranak &érizetében maradnak, a kozlevéltarakban lévé
anyagra vonatkozé szabalyok szerint lehet kutatés céljara hasznalni.

A minisztérium irattdri anyagadban kutatni szandékoz6 dllampolgdr kutatdsi szandékat kérelem benyujtasaval
kezdeményezi a kdzponti irattar mikodtetéséért felelds iratkezelés felligyeletét elldtd szervezeti egység vezetdjénél.
A kérelemhez kutatési tervet kell csatolni, amelyben részletesen ki kell fejteni a kutatni szandékozott témat.
Tudomdnyos kutatas esetén a kérelemhez csatolni szilkséges egy tudomanyos kutatdst rendeltetésszertien végzé,
kozfeladatot ellato szerv — a kutato részletes kutatdi terve alapjan megadott — tdamogatoi allasfoglalasat.
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A kérelmezd irdsos nyilatkozatban koteles véllalni, hogy a megismert és kigyUjtott személyes adatokat
az Info tv.-nek a tudomanyos kutatas céljara valé adatkezelésre vonatkozé eléirdsai szerint meghatérozott médon
kezeli és haszndlja fel.

A nyilatkozatdban meg kell jeldInie az adatkezelés helyét, azaz a kérelmezé lakcimét.

A kutatds engedélyezésérél a kdzponti irattdr mikodtetéséért felelés szervezeti egység vezetdje — az iratképzd
szervezeti egység allasfoglaldsanak kikérését kovetéen — dont.

A kutatét tdjékoztatni kell, hogy személyes adatait melyik jogszabdly alapjan és mennyi ideig kezeli a minisztérium.
Az iratokban torténd kutatds soran az eredeti dokumentumot a minisztérium épiiletébdl kivinni tilos.

A kutatd kérése alapjan a kozponti irattdr mikodtetéséért felels szervezeti egység munkatarsai el6készitik a kért
iratanyagot.

A kozponti irattar miikodtetéséért felelés szervezeti egység a kutatasi eseményrél betekintést igazold nyilatkozatot
allit ki, amelyben rogziti

a) a kutato betekintési és elfogado nyilatkozatat,
b) azirat kiadasanak idépontjat,
<) azirat visszavételének idépontjat,

d) a masolat készitésének tényét, illetve az érintett irat, illetve iratok megnevezését.

A kutatds végeztével az irattaros visszahelyezi az iratot az irattari helyére.

Az érintett iratrdl, illetve iratokrol a kutatd sajat gépével (fényképezd, mobiltelefon, tablet) masolatot készithet

az Ltv.-ben meghatarozott szempontok alapjan.

A mésolat készitése sordn minden egyes lapra el kell helyezni a minisztérium megnevezését tartalmazoé jeldlést,

a masolat készitését ezt kdvetden lehet elvégezni.

Az irattdri anyagban megismert informaciéra a tudomanyos publikacidoban az alabbi formaban kell hivatkozni:

<Intézmény megnevezése> Kdzponti irattdra, lgyirat szdma/évkore. Tovabba feltiintethetd a keletkeztetd szervezeti

egység neve, az irattari tétel szama, illetve nem iktatott irat esetén a raktdri egység szdma, valamint a konkrét irat

megnevezése.

Az egészségligyi adatot tartalmazo irat kutatdsa az alabbi eltérések alkalmazésa mellett engedélyezhetd:

a) tudomanyos kozleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonosité adatok oly mddon,
hogy az érintett személyazonossaga megallapithato legyen,

b) tudomanyos kutatds soran a tarolt adatokrdl nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazé
masolat.

A kutatas tényét az iratkezelési szoftverben a kutatott ligyiratok megjegyzési rovataiban fel kell tiintetni, hivatkozva

a kutatasi kérelem iktatészamara.

Bels6 haszndlatra készilt, valamint a dontés-el6készitéssel 6sszefliggd ,Nem nyilvanos!”

megismerésére az Info tv. 27. § (5)-(7) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

kezelési jelzés( iratok

A ,Nem nyilvdnos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazo Ugyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készitd,
annak felettesei, valamint az altaluk meghatérozott személyek ismerhetik meg.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzésti adatokat tartalmazé irat példdnyszamat a készitd, illetve felettesei hatarozzak
meg, a példanysorszamot az iraton fel kell tlintetni.

A dontés-el6készitd, ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazé irat nyilvanossagra hozatala nem
megengedett, kivéve, ha ezt a minisztérium kozigazgatasi allamtitkdra vagy az éltala felhatalmazott vezet6
engedélyezi. A minisztériumon kivili szerv altal ,Nem nyilvanos!"-ként feltlintetett irat nyilvanossagra hozatalat,
illetve kdzzétételét a keletkeztetd szerv engedélyezheti.

A ,Nem nyilvanos!” kezelési jelzés( iratokat a nyilt iratok iktatdsédra szolgdlo elektronikus szoftverben vagy
papiralapu iktatékonyvben kell nyilvantartani.

9. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

Az lgykezelési feladatokat a feladatkor, az iratforgalom nagysaga alapjan a minisztérium szervezeti egységeinek
titkarsagi gyintézdi, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott referensei végzik.

Az iratkezelésben hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzéféréstél.

Az iktatasnak lehetdleg kilon helyiséget kell kijeldIni, vagy a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az iratok kezelése,
taroldsa az egyéb tevékenységtdl (atadas-atvétel és iratkezeléssel nem 6sszefiiggd feladatok stb.) elkilonitetten
torténjen.
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A kezelGiroddkat és a titkarsagi helyiségeket kiils6 behatolas ellen védetté kell tenni. A feladatkortdl fliggéen
a szervezeti egység vezetSi hatarozzak meg a kulcsok téroldsdnak rendjét. A fokozott biztonsagi igények
érvényestilése érdekében a vezetd elrendelheti kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaidén kivil meghatarozott
helyen torténd tarolasat.

Az iratkezelésre biztositott helyiségek masodkulcsait kiilon, lezart boritékban, pecséttel ellatva, a felnyitasra
jogosultak nevének, elérhetéségének feltlintetésével kell a tarolasra kijelolt helyen, a tarolassal megbizott
személynél tartani.

A helyiség munkaidén kivil, illetve munkasziineti napon torténé felnyitasarél az iktatdhely szerinti vezetét
értesiteni kell. A helyiség felnyitdsarél — ha a titkarsagi Ugyintézé nincs jelen - jegyzékonyvet kell felvenni.
A felligyelet nélkil hagyott helyiségeket munkaidé alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszk6zok
védelme érdekében.

A felhasznalok korére vonatkozd szabalyozas, valamint az elektronikus megvalésitds sordn gondoskodni kell
az elektronikus nyilvdntartasoknak és azok adatdllomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.

Az iratkezelési szoftver valamennyi eseményét naplozni kell.

Az iratkezelési szoftverbe rogzitett érkeztetési és iktatasi adatokat, az utélagos modositas tényét a jogosultsaggal
rendelkezé (igyintézé azonositdjaval és a javitas idejének megjelolésével naplozni kell. Ugyanitt rogzitésre kerl
a médositas el6tti szovegrész is.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban is szakszerten kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhaté
gondossaggal kell a fizikai hatasok ellen védeni (példaul nedvességtdl, fénytdl, h6tél stb.). Az iratok kezelése soran
allaguk védelme érdekében mell6zni kell a cellux ragasztdszalag és mds ragasztéanyagok alkalmazasat.

Il FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

10. A kiildemények atvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtds, informatikai-telekommunikacios

eszkdz és telefax Utjan, hivatali kapun keresztil érkezhet a minisztériumba.

A minisztériumba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teendék, a kiildemény érkezésének mddja szerint:

a) a Magyar Posta Zrt. utjan érkez6 kiildemények atvétele a postai szolgdltatdsok ellatdsarol és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatds részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgdltatok altaldnos
szerz8dési feltételeirél és a postai szolgdltatasbdl kizart vagy feltételesen szdllithaté kildeményekrél és
mindségi  kdvetelményeirél szold hatalyos rendeletben meghatérozottak alapjan, a szolgéltatasi
szerz6désben foglaltak szerint torténik, a kiildemények atvételét a kezelSiroda ligyintézdi végzik,

b) a kullon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személy kerll kijelolésre, aki az tvételt aldirdsdval dokumentalja,

c) a személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén a megbizott az atvételi igazolas kiadasara is jogosult,

d) a telefaxon kildott iratot — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban — postai Uton megkuldétt iratként kell
kezelni,

e) az elektronikus (e-mail) Uton érkezett kildemények atvételére kdzponti postafidkot kell az elektronikus

rendszerben lizemeltetni, az elektronikus Uton érkezett kiildemények atvételére az elektronikus rendszerben
lzemeltetett kozponti postafiok szolgadl (ugyfelszolgalat@emmi.gov.hu), amelyet az Ugyfélszolgalati
feladatokat ellaté szervezeti egység kezel,

f) a hivatali kapun at érkez6 kiildeményeket a Poszeidon automatikusan atveszi, érkezteti.

A kiildemény atvételére jogosult személy (a tovabbiakban: dtvevo):

a) postai Uton vagy telefaxon érkezett kiildemények esetén
aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,
ab) a vezetd vagy az altala megbizott személy,
ac) a szervezeti egység titkarsagi igyintézdje,

b) kalon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas utjan érkezé killdemények esetén az atvételre kijeldlt
vagy meghatalmazott személy,
<) Ugyfélfogadasi idében az tigyfélszolgalati iroda munkatarsa,
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d) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén

da) a minisztérium elektronikus postafidkjaira érkezé kildemény esetén annak kezelésével megbizott
személy,
db) a minisztérium hivatali kapuira érkez6 kiildemény esetén annak kezelésével megbizott személy.
Az &tvevé koteles ellendrizni
a) a cimzés alapjan a kildemény atvételére vald jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatészam vagy mas azonositési jel megegyezdségét,
c) az iratot tartalmazoé boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, ha a kiildemény felbontdasara jogosult.

A papiralapu kildemény atvételekor az atvevé a kézbesité okmanyon olvashato alairdsaval és az atvétel datumanak
feltlintetésével az atvételt elismeri. Az ,AZONNAL" és ,SURGOS” jelzésti kiildemények atvételi idejét ora, perc
pontossaggal kell megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kiviil az dtvett kiildeményen is rogziteni kell.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy azt koteles 24 6ran
belll, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkezteté egységnek vagy személynek
érkeztetésre (tovabbi intézésre) atadni.

Sériilt kildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az atvételi okmanyon jel6ini kell, és
a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megéllapithatdan hidnyzo iratokroél vagy mellékletekrol
a feladdt értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé (,AZONNAL, ,SURGOS" jelzés(i) papiralapu kiildeményt az atvevé kételes a cimzettnek
vagy a szigndldsra jogosultnak soron kivil bemutatni, illetve atadni, valamint az elektronikus iratot részére
tovébbitani.

Az atvevé tértivevényes killdemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a feladdhoz. Ha az tigyfél
az iratot személyesen vagy képvisel6 utjan nyujtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel
tényének az irat masodpéldényén valé aldirassal és datummal kell igazolni.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovébbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak. Ha a feladé nem allapithaté meg, a kiildeményt irattdrazni és az irattari
tervben meghatarozott idé utan selejtezni kell.

Ha a bekiild6 nevét vagy pontos cimét a kildeménybél nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegadasra
vonatkozd bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Elektronikus iratot tartalmazé elektronikus adathordozét dtvenni vagy elkiildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.

Az adathordozét és a kisérélapot, mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel

kell tiintetni az elektronikus adathordozoén 1évé irat(ok) targyat, a fajinevét, fajltipusat, az adathordozé paramétereit

és azt, hogy rendelkezik-e elektronikus aléirassal. Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositék

valésagtartalmat. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé médon fel kell tiintetni az iktatészamot.

Az elektronikus uton érkezett irat dtvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a minisztérium

szamitastechnikai rendszerére.

A kiildemény a minisztérium szdmitastechnikai rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha az

a) a minisztérium informatikai rendszeréhez, vagy azon keresztil mds informatikai rendszerhez vald
jogosulatlan hozzaférés céljat szolgalja,

b) az informatikai rendszer lGzemelésének vagy mas személyek hozzéaférésének jogosulatlan akaddlyozasara
irdnyul, vagy

<) az informatikai rendszerben 1évé adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

Az atvev6 a papir alapon érkezd kildeményeket atadokonyvvel, illetve az iratkezelési szoftverben tovabbitja
az illetékes szervezeti egység(ek)hez. A postaatvevé a kildeményeket sziikség szerint, a taviratokat, elsébbségi
killdeményeket, az ,AZONNAL’, ,SURGOS” vagy més hasonlé jelzés(i killdeményeket pedig soron kiviil tovabbitja.
Az elektronikusan érkez6 kildemények esetében kizardlag az iratkezelési szoftverben térténik a tovabbitas.
Elektronikus Uton, az iratkezelési szoftverben érkezett kiildemények esetében az dtvevd a feladdnak haladéktalanul
elkiildi a kildemény atvételét igazold és az érkeztetés egyedi azonositdjat is tartalmazé elektronikus visszaigazolast
(atvételi nyugtat). Elektronikus uton érkezett kiildemények esetében az atvétel visszaigazoldsara a 335/2005.
Korm. rendelet rendelkezései az irdanyaddak.
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A kildemények atvételénél a minisztériumban érvényben [évé biztonsdgi el6irasokat is érvényesiteni kell (példdul
a kiildemények biztonsagi atvilagitasa, elektronikus érkezés esetén virusellenérzés).

Az elektronikus uton érkezett kildeményt iktatas el6tt megnyithatdsdg (olvashatdsdg) szempontjabdl ellendrizni
kell.

11. A kiildemények felbontasa

A minisztériumhoz érkezett kiildeményeket a Dokumentdcids Osztaly altal mikodtetett kezelSirodak tgyintézéi,

valamint a cimzésbdl egyértelmiien megallapithaté szervezeti egység kijeldlt titkérsagi tgyintézéje vagy lgyintézéi

bonthatja vagy bonthatjék fel. Az e feladattal megbizott Gigyintézé részére elGirhatd a felbontds és érkeztetés

végrehajtasa.

A kiildemény bontasara a boritékon vagy csomagolason szereplé informacidk alapjan kerdl sor. Felbontas nélkil,

dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani az alabbi kiildeményeket:

a) az,s. k. felbontasra” jelzést kiildeményeket, amelyeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatésa
esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel,

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

n

) amelyek névre széldak és megallapithatéan magénjellegtiek,

d) palydzatokat (kdzbeszerzéssel kapcsolatos pélyazatok, egyéb palyazatok),

e) megallapithatéan humanpolitikai jelleg(l, személyes adatot tartalmazé kildeményeket.

Felbontas nélkil és haladéktalanul az épiiletben talalhatdé TUK irodaban (Nyilvantartéban) dolgozé titkos
Ugykezelének kell tovabbitani — a biztonsagi vezetd egyidejl értesitésével — a mindsitett adatot tartalmazd iratokat.
A felbontéds nélkiil atvett kiildemények cimzettje — ha iktatdsra nem jogosult — az altala felbontott hivatalos
kildeményt érkeztetés vagy iktatas céljabol soron kiviil koteles visszajuttatni az iktatdhelyhez.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom (példaul melléklet, mellékelt irat) meglétét és
olvashatésagat. Az esetlegesen felmerilé irathianyt a kuldé szervvel vagy tgyféllel soron kivil tisztazni kell,
és ennek tényét az iraton rogziteni kell.
A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az Ugyintézést. A hianypdtlast
az ligyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kiildemény felnyitasanak korlatozasa egyértelmiien nem allapithatéd meg, és ez a felbontas utan dertl ki, abban
az esetben az lUigyintézének vissza kell zarnia a kiildeményt. A téves felbontaskor a felbonté az atvétel és a felbontés
tényét a datum megjel6lésével, aldirdsaval dokumentdltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott kiildeményt
haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

A felbontd a tévesen felbontott kildemény tovabbitdsakor a kézbesitékonyvben, az alkalmazott iratkezelési
szoftverben az atvétel és a felbontas tényét — az atvétel datumanak megjellésével - koteles rogziteni.

Ha a nyilt kiildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhaté, a boriték visszazarasat
kovetden értesiteni kell a biztonsagi vezet6t. A felbontds tényérdl hdrom példanyban jegyzékonyvet kell felvenni.
A kiildeményt haladéktalanul a minisztérium TUK irodajaba (Nyilvantartéjaba) (Budapest V. keriilet, Akadémia u. 3.)
kell eljuttatni nyilvantartasba vétel céljabdl. A jegyzékonyv elsé példanyat a mindsitett irattal egyltt a cimzetthez,
a masodik példanyat a feladdhoz a titkos ligykezeld juttatja el. A jegyzékdnyv harmadik példanyat a titkos
Ugykezel6 a felbontd szervezeti egységnek adja vissza.

Ha a felbontas alkalméval kideril, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté
az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kiildemény egyéb értékét koteles a kildeményen vagy feljegyzés
formdjaban a kiildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket - elismervény
ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozédjanak &atadni. Az elismervényt
a kiildeményhez kell csatolni.

Az Egészségligyi Tudomdanyos Tandcs lgazsaguigyi Szakértdi Testliletnél — a kezelt Ggyek specidlis eljardsi rendjének
megfeleléen - a beérkezé kiildeményeket helyben bontjak. Az iratokat a minisztérium iratkezelési szoftverétdl
részben elkllonitve, sajat szakrendszerben tartjak nyilvan.
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12. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett kiildeményt az érkezés idépontjaban, de legkésébb az érkezést kovetd elsé munkanap kezdetén
az érkeztet6 nyilvantartasban hitelesen dokumentalni (a tovabbiakban: érkeztetni) kell a (2) bekezdésben felsoroltak
kivételével.
Nem kell érkeztetni az iratkezelési szoftverben az aldbbiakat:
a) kozlonyok, folyoiratok, napilapok, hivatalos lapok, kiadvanyok stb.,
b) reklam- és egyéb hirdet6 anyagok (prospektusok, szérélapok, katalégusok, tarifa- és arjegyzékek stb.),
) eléfizet6i felhivasok, ajanlatok,
d) papiralapu tértivevények,
e) elektronikus szemét.
A kezelSirodakba érkezé kildemények érkeztetését a kezelGiroddk Uigyintézéi végzik. Kdzvetlenll a cimzett

n

szervezeti egységhez érkezd killdeményeket a titkdrsagi tigyintézok érkeztetik. A hivatali kapun keresztiil érkezett
kildeményt a Poszeidon automatikusan érkezteti.

Az érkeztetett, de nem iktatandé kuldemények, amelyek tgyviteli értéket nem képviselnek, a szervezeti egység
vezetéjének engedélyével, szabdlyos selejtezési eljarast kovetéen, sajat hatdskdrben megsemmisithetdk.
A megsemmisités tényét az iratkezelési szoftver ,Megjegyzés” rovatdban fel kell tiintetni, valamint a kiildeményt
+nem iktatandd” jelzéssel kell ellatni. Az adatbazisbol a kiildeményt térdini tilos.

A Magyar Posta Zrt. altal kézbesitett kildeményeket az Akadémia utcai kezel6iroda (gyintézéi bontast és
érkeztetést kovetden digitalizaljak. A kiildemény digitalizalt képét az érkeztetd szamhoz torténd rendelést kdvetben
hiteles mésolatta alakitjak, majd az iratkezel rendszerben tovabbitjdk a cimzett szervezeti egység részére.

A kezel6iroddk Ugyintéz6i a nem digitalizélhaté papiralapu iratokat a szervezeti egységek postafidkjaiban
helyezik el. A szervezeti egységek titkarsagi ligyintézdi az iratokat kézbesitékonyvben dokumentaltan vehetik at
a kezel6irodakban.

A hivatali kapun keresztil érkeztetett kiildemények nem keriilnek kinyomtatdsra, azok kizérdlag az iratkezelési
szoftverben kerlilnek tovabbitasra az érintett szervezeti egység részére. A kozvetleniil megcimzett szervezeti
egységek esetében a kildemény automatikusan a cimzett szervezeti egység birtokaba kerdil.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozén érkezd kildemény esetén az érkezteté-iktatd bélyegzé lenyomataban
az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositét a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kiséré lapjan,
mint annak elvalaszthatatlan részén a szkennelést megel6zéen fel kell tiintetni.

Az érkeztetés nyilvantartasa - fliggetlendl az irat adathordozojatol - az iratkezelési szoftver érkezteté adatbazisaban
I” roviditésbdl, egy sorszambdl és az érkeztetés idépontja szerinti
évszambol &ll. A sorszamozas minden évben az egyes szammal kezdédik.

A felbontas nélkil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a zart boritékon kell feltlintetni.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kildeményrdl van szé, a ,Bekild6é neve” adatmezében

torténik. Az érkeztetési azonosité az ,EMM

a,Feladd ismeretlen” szévegrészt kell feltiintetni.
Ha barmilyen oknal fogva az atvett killdemények érkeztetésére az atvételt igazold aldiras napjatdl eltéré idépontban
keril sor, akkor az érkezteté nyilvantartdsban régziteni kell az atvétel tényleges idépontjat is.

Az érkeztetési folyamat részeként az érkeztetés papiralapu kildemények esetében az érkezteté-iktatd bélyegzd
lenyomatanak az iraton - felbontas nélkil tovabbitandd kildemény esetében a boritékon - valé elhelyezésével,
rovatainak kitoltésével torténik. Erkeztetéskor a bélyegzé rovatai koziil kizarélag az érkeztetéssel kapcsolatos
adatokat kell feltlintetni.

Az érkeztet6-iktatd bélyegzd tartalmazza a minisztérium nevét, székhelyének, illetve telephelyének cimét,
az érkezés datumat, az érkeztetés sorszamat, az ligyintézé nevét, az iktatészamot, valamint a mellékletek szamat.

A pénzlgyi bizonylatokat és szdmlakat, a munkalgyi (személyzeti) nyilvantartdsokat, az anyagkezeléssel
kapcsolatos nyilvantartasokat nem kell iktatni, de ha kiildeményként érkeznek, ezeket is érkeztetni kell. Ha a szamlak
érkeztetése soran a boriték felbontasra kertil, akkor is a felbontas nélkili érkeztetés szabalyait kell alkalmazni,
azaz érkeztet6-iktatd bélyegzd lenyomatdt a szadmlan elhelyezni tilos. Mindkét esetben gépi érkeztetéskor
a,nem iktatandd” minéséget kell valasztani.
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Ha a szamla kisér6levéllel egyutt érkezik, a kisérélevélre az iratok iktatdsara vonatkozé 4éltalanos szabalyok
érvényesek, a szamla ekkor, mint melléklet szerepel, és a kisérélevelet érkeztetni kell.

Ha a szdmla hazon belili tovabbitasara kerdl sor, Ugy — a nyomon kdévethetéség érdekében — az érkezteté szam
feltlintetésével, vagy iktatészammal ellatott kisérélevél (példaul feljegyzés) mellékleteként torténhet.

A szervezeti egységekhez rendelt e-mail postafiokokba érkezé elektronikus kildemények érkeztetését az arra
kijelolt atvevo végzi el az iratkezelési szoftverben.

Az érkeztetési elektronikus nyilvéntartas legaldbb az aldbbi adatokat tartalmazza:
a) a kuldé neve,
b) a beérkezés idépontja,
) konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositéja (kiilondsen koéd, ragszam),
d)
e) a digitalizalt postai kiildemények esetén a vonalkéd azonositdja.
A hivatali kapun keresztil érkezé elektronikus kildemények érkeztetési adatait az iratkezelési szoftver
automatikusan ,athelyezi” a minisztérium érkeztetési nyilvantartdsdba. Az elektronikus kiildeményekhez

n

folyamatos sorszamot és az évszamot tartalmazo érkeztetési azonosito, tovabba

az iratkezelési szoftver automatikusan hozzarendeli az EMMI érkeztetési azonositot.

A kiildemény boritékat az Ggyirathoz kell csatolni, ha:

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik és az idépont megallapitdsa més uton nem
biztosithato,
b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrodl lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sériilten érkezett,
d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,
e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel elldtott.

Az elektronikus kildemény ellendérzését kdvetden, ha a kiildemény nem nyithatdé meg, a kiild6ét — ha elektronikus
vélaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom munkanapon beliil elektronikus uton értesiteni kell
a kiildemény értelmezhetetlenségérdl. Ezen értesitéseket nem kell iktatni.

Ha a kildeménynek csak egyes elemei nem nyithatok meg, a kildét az Ugyintézének értesitenie kell
az értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypotlas sziikségességérdl, lehetéségeirdl.

Ha az irat benyujtasanak idépontjdhoz jogkovetkezmény flizédik, vagy flizédhet, gondoskodni kell arrél, hogy
annak idépontja megallapithaté legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak megallapitasa a boriték
csatoldsaval is biztosithato. Elektronikus Uton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan
naplézott érkezési idépont a meghatarozé.

A minisztérium foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére érkezé kildeményt akkor kell érkeztetni,
ha a kildemény tartalmdbdl egyértelmlien megdllapithatd, hogy az a minisztérium hataskorébe tartozoé eljaras
kezdeményezésére iranyul.

Az érkeztetési mlvelet elvégzése utan az iratkezelési szoftverben lehetéség van érkezteté iv nyomtatasara.
Az érkeztetd iven rogzithet6k a szignalasi utasitasok (példaul felel6s szervezeti egység és Ugyintézé kijelolése,
hataridé meghatarozasa).

Az érkeztetett kiildeményt — az Uigyintézési hataridére valo tekintettel — a lehetd legrévidebb idén bellil tovabbitani
kell a szakmailag felelés szervezeti egységhez iktatds és ligyintézés céljabol. Az érkezteté szammal elldtott irat
tovabbitandé az iratkezelési szoftverben.

A felsGvezetd rendelkezhet az érkeztetéssel egy idében torténd iktatasrdl is. Ebben az esetben a kiildeményt be kell
iktatni és a szignalasi utasitasoknak megfelelGen iktatva kell eljuttatni a szakmailag felelés szervezeti egységhez.
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13. Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatdsa el6tt meg kell allapitani, hogy van-e az iratnak elézménye. Ha van el6zménye az iratnak, az aldbbiak

szerint kell az iktatast elvégezni:

a) ha a kiildeménynek a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszdmara kell iktatni;

b) ha a kiildeménynek a korabbi évben (években) van el6zménye, akkor az iratot kezddiratként kell iktatni, és
az el6zményt a targyévi tgyirathoz kell szerelni és rogziteni kell az iktatokdnyvben az elirat iktatészamat,
az elézménynél pedig az utdirat iktatdszamat. A szerelést papiralapu irat esetében az iraton is jel6Ini kell;

c) ha az uj iratnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye, abban az esetben az iratkezelési szoftverben iktataskor
a ,Szerelendd Ugyirat” mez6 kitoltésével hozzarendelhetjiik az Uj ligyirathoz az el6zményt (szerelés). Ebben
az esetben az iratkezelési szoftver az iratokat automatikusan egymashoz rendeli. Sziikség esetén kiilonb6z6
Ugyiratok utolag is 6sszeszerelheték az iratkezelési szoftverben. Az 6sszeszerelt iratokat fizikailag is 6ssze kell
szerelni, és mindig a legutébbi iktatészamon kell a tovdbbiakban kezelni. Az elézményiratok szerelését
az Ujabb (papiralapu) iraton az iktatobélyegzé lenyomata alatt ,El6zmény szerelve” szbveggel és az elbirat
iktatoszamanak rogzitésével kell jelezni;

d) ha az el6zményezés sordn megtalalt iratrél kideril, hogy nem az Uj irat el8irata, de annak ismerete sziikséges
a szignalashoz, valamint az tgy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az Gigy lezdrasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattari helyikre kell visszahelyezni.

A csatolast, illetve annak megsziintetését az iktatokonyvben és az eléadéi iven jeldini kell a megfelel rovatban vagy

a kezelési feljegyzésekben.

A csatolds végrehajtdsa, illetve a csatolt irat eredeti helyére torténé visszahelyezése az Ulgyintézé, valamint

a titkarsagi tigyintézo felelGssége.

Ha az el6zményirat irattdrban vagy hatérid6é-nyilvantartdsban van, akkor a titkarsdgi Ugyintéz6, ha pedig

az elézményirat az ligyintézénél van, az lgyintézé koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni. A szerelést

kolcsonds hivatkozassal mindkét (elbirat és utdirat) eléadoi iven fel kell tiintetni.

14. Az ligyintéz6 kijelolése (szignalas)

A titkdrsagi Ugyintéz6 az érkezett iratot az Uigyintéz6 személy vagy szervezeti egység kijeldlése érdekében koteles
a vezetének vagy az altala felhatalmazott személynek bemutatni. Elektronikus szignélas esetén a vezetd
a kildeménynek az elektronikus iratkezel6 szoftverben taldlhato digitalizalt képe alapjan dont. A vezetd
engedélyezheti az irat bemutatds el6tti iktatasat.

A beérkezett tigyiratokat egy munkanapon beliil el kell [atni szignalassal. A kiszignalt Gigyiratokat a szignalas napjan
tovéabbitani kell. Tovabbszignélas esetén gondosan Ulgyelni kell arra, hogy az egyes szignélasok kozott a lehetd
legrévidebb id6 teljen el.

A szigndlasra el6készités sordn az irat tdrgyanak, tartalmanak az el6zményre utal6é hivatkozasi szama alapjan
automatikus szignalas is torténhet. Ebben az esetben kézvetleniil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovabbitani az iratot,
aki jogosult az lGigyben eljarni és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignalasra jogosultsaggal rendelkezd
vezetd az automatikus szignalast fellilbiralhatja és médosithatja.

Az irat szignaldséra jogosult

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé az illetékes az tigyben,

b) kijeloli, hogy ki legyen az Gigyintéz6, ha az illetékes személy tavol van,

<) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (példaul hataridd, stirgésségi fok), melyeket
a szignalas idejének megjelolésével feljegyez az érkeztetd vagy eléadoi ivre és aldirja,

d) a szignalast az iratkezeld szoftverben is végrehajtja.

A minisztérium székhelyére vagy telephelyeire érkez6, a miniszterhez cimzett hivatalos megkereséseket és egyéb

Ugyiratokat a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke szignalja ki.

Az allamtitkdrok vagy a helyettes allamtitkdrok nevére érkezé iratokat a cimzettek sajat hatdskorikben vagy

titkdrsagvezetdjiik utjan szignaljak ki az dltaluk irdnyitott szervezeti egység vezetdéjére.

A kozvetlendl a szervezeti egységhez cimzett iratokkal kapcsolatos teenddket a féosztalyvezetSk sajat hataskorben

végzik.
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A kiszigndlt Ugyiratot minden szignalds el6tt meg kell vizsgalni abbdl a szempontbdl is, hogy azt valéban
a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezé szervezeti egység részére tovabbitottak-e. Kétség esetén az lgyiratot
tovéabbitani kell, azonban ezzel parhuzamosan jelzést kell adni az elsé kiszignaldnak, hogy vizsgdlja fellil a szignalasi
utasitasat. A javaslatot indoklassal kell ellatni. A szignald ennek ismeretében feliilvizsgalhatja allaspontjat.

Az iratért a kijelolt — tovabbszignalds esetén az utoljara megjelolt — szervezeti egység vezetdje, illetve ligyintézéje
a felel6s.

Ha az gy elintézése tobb feliigyeleti terilet, illetve tobb szervezeti egység kozrem(ikodését igényli, a szignalaskor
célszer( kijelolni a féfelel6s szervezeti egységet azzal a megjegyzéssel, hogy intézkedése sordn meghatarozott
személyeket, szervezeti egységeket vonjon be.

Egyéb, ligyintézéssel kapcsolatos elvarasok:

a) a koltségvetési vonzatu iratokon a pénzligyi ellenjegyzés kotelezd,

b) a feljegyzéseken — a dontési javaslat mellett — dontési alternativékat is fel kell tintetni, valamint meg kell
jeldlni, hogy az el6terjeszté melyik alternativat tdmogatja,

<) ,SURGOS” jelzés csak rendkiviil indokolt esetben keriilhet az ligyirat vagy irat boritéjara, indokat az aktaborito
belsé oldaldn vagy az iratkezelési szoftver megfelel6 rovatdban meg kell jeldini,

d) a feljegyzés alaki és tartalmi elemeire vonatkozé el6irasokat a mindenkori iratmintakat szabdalyozo6 utasitas
tartalmazza,

e) a szolgalati Ut maradéktalan betartasa minden esetben kotelezé.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevéns feljegyzés (igy kulondsen vezetdi vagy

Ugyintézéi utasitds) ideiglenes megoldassal valé elhelyezése (példdul ,post-it” dntapadds lap, vagy grafitceruzaval irt

feljegyzés) nem megengedett.

15. Az ligyintézési hatarido

Az lgy Ugyintézési hataridejét az irat elsé iktatasakor (f6szam) kell rogziteni. Ha az ligyet érinté hataridé valtozik,

szilkséges — a szervezeti egység vezetéjének hozzdjaruldsa mellett — a hatdrid6 modositdsa az iratkezelési

szoftverben is.

A biztonsagos kézbesitési szolgaltatason keresztiil tovabbitott kiildeményt a hataridé szamitasa szempontjabdl

a) a Poszeidon automatikusan elvégzett érkeztetése esetén a beérkezést kdvetd elsé munkanapon,

b) a hivatali kapu webes fellletén torténé kezelés esetén az Uzenet megnyitdsakor (letoltési igazolas
megkdildésekor) minésul beérkezettnek.

Jogszabdlyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az lgyeket a vezeté altal a feladatok kiaddsa sordn

megallapitott egyedi Ugyintézési hataridén belil kell elintézni. Az egyedi ligyintézési hataridéket a szolgélati ut

ismeretében, kell6 elérelatassal ugy kell meghatarozni, hogy az ligy elintézéséhez sziikséges tovabbi teenddk

(egyeztetések, vezetdi alairasok stb.) elvégzésére is kell6 id6 maradjon. A 30 napos Ugyintézési hataridét kell

irdanyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve ha a vezet6 a teljesités

hataridejét nem irta el6. Minden olyan feladatnal és esetben, amikor az tigyintézés soran kdzbensd intézkedéseket

(kivizsgalas, informacidk és adatok gyujtése, tajékozodas, koordindlt élldsfoglalas kialakitasa) kell végezni, egyedi

Ugyintézési hatarid6t sziikséges meghatarozni. A megallapitott belsé hataridé modositasara az jogosult, aki azokat

megallapitotta, illetve annak a felettese. Az ligyintézési hataridéket a minisztériumi beérkezés idépontjatdl kell

szamitani.

A fenti hataridék nem vonatkoznak a ,SURGOS” jelzés(i iratokra, amelyeket soron kiviil, de legkésébb az tigyiraton

jelzett hataridén belll kell elintézni. E rendelkezés vonatkozik az orszaggydlési képvisel6k inditvényaira is.

A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az tigyek hataridében torténd elintézéséért, illetve

annak elmulasztasaért felel6s személy megéllapithaté legyen.

A szervezeti egység vezetbje koteles szervezeti egységén bellil ellendrizni a hatarid6k betartasat.
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IV. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

16. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvéntartdsara - papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési
segédletek felfektetésének és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes koru
nyilvantartdsa - iktatokonyvbe torténd iktatdssal vagy nyilvantartasba vétellel - megvalésuljon, az irat
fellelhetésége biztositott legyen, és az iratok dtadasa-atvétele dokumentaéltan torténjék.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd a vonatkozo jogszabalyok és a minisztériumi szabalyzatok alapjan hatarozza
meg a rendszeresitett altalanos és szakfeladatokkal 6sszefliggé specialis iratkezelési segédleteket.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentélasara hasznalt segédletek:

fényilvantarté konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédletek nyilvantartdséra),

a)
b) elektronikus érkeztetékonyv (a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara),
)

C elektronikus iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

d) papiralapu iktatokonyv (az iratok nyilvantartasara),

e) lizemzavar iktatokonyv,

f) atadokonyv (mas szervezeti egység részére torténd atadas, illetve az Ugyintézék részére torténd atadott és

azirattdrnak visszaadott iratok nyilvantartdsa esetén),

g) kézbesitékényv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, az Allami Futarszolgalaton kiviili kézbesités
esetén),

h) futérjegyzék,

i) kolcsonzési naplo (a kdzponti és atmeneti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),
j) szervezeti egység kodok nyilvantartésa,
k) kordbbi KER kiildemények, valamint a kezel6iroddkban hiteles elektronikus masolatta alakitott postai

Fényilvantartd konyvben kell nyilvantartasba venni az iratkezelési segédleteket. A minisztérium fényilvéantarto
konyvét az iratkezelés felligyeletét ellato vezeto altal kijelolt személy vezeti.

A fényilvantartd konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utan a kovetkezé kdnyvet sorszam kihagyasa
nélkil - folyamatos szamképzéssel — kell folytatni.

A fényilvantarto konyvet az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetd hitelesiti. Ennek keretében lapjait sorszdmmal latja
el és a boritélapon feltiinteti:

+Ezakonyv ... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... hé .... nap. Lezérva: 20..... év ........... hé ..... nap!
A fényilvantarté konyvet a hitelesité személy aldirja és a minisztérium korbélyegzéjének lenyomataval ellatja.

Az iratkezelés felugyeletét ellatd vezeté altal kijelolt személyek a 44. § (3) bekezdés d), e), i) pontjaban jelolt
iratkezelési segédleteket hitelesitik. Ha az iratkezelési segédlet nincs lapszdmozva, lapjait sorszammal latja el és
a boritélap belsé oldalan feltiinteti: ,Ez a kdnyv..... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... hé ..... nap.
Lezarva: 20..... év .......... ho ..... nap.”

A (5) bekezdés szerinti iratkezelési segédletet a hitelesitd személy aldirja, a minisztérium korbélyegzéjének
lenyomataval ellatja, tovabba a fényilvantartasi szamot és a hasznalo szervezeti egység megnevezését ravezeti.

Az iratkezeléshez haszndlt segédleteket, a maradandé értékd iratok elhelyezéséliil szolgalé savmentes dobozokat
a minisztériumokat Uzemelteté szervezeti egységtél vagy szervezettél kell igényelni, amely gondoskodik azok
beszerzésérdl.

17. Az iktatasra nem keriilé irat nyilvantartasa

Nem kell iktatni, de jogszabdlyban meghatarozott esetben nyilvan kell tartani és kezelni kell
a konyveket, tananyagokat,

a)
b) a rekldmanyagokat, tajékoztatodkat,
)

C a meghivékat, tidvozlélapokat,

d) a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,

e) a bemutatasra, vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat,

f) a nyugtakat, pénzlgyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,
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9) a munkalgyi nyilvantartasokat,
h) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvédntartasokat,

i) a kozlonyoket, sajtotermékeket,
j) a visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,
k) azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek tartalmabdl egyértelmlen megallapithaté, hogy nem

a minisztérium hataskorébe tartozé eljards kezdeményezésére irdnyulnak,
N azokat az elektronikus kildeményeket, amelyek nem nyithatok meg,
m)  a bérszamfejtési iratokat,
n) egészségugyi dokumentacidkat,
0) tervdokumentacidkat.
(2) A bemutatasra vagy jévahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat az atadokdnyvbe be kell vezetni.

18. Az iktatokonyv (tartalma, nyitasa, zarasa), az el6adéi iv és iratborité

47.8 (

—_
—

Az iktatas tanusitott iratkezelési szoftver tdmogatasaval torténik.

S

Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni.

—
w
~

Az iktatas soran az iktatékonyvben az ligyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tiintetni

a) az iktatészamot,

b) az iktatas id6pontjat,

<) a beérkezés id6pontjat és modjat, az érkeztetési azonositot,

d) az adathordozé tipusat (papiralapu, elektronikus), az adathordoz6 fajtajat,
e) a kuldés idépontjat és modjat,

f) a kuldé adatait (név, cim),

a) a cimzett adatait (név, cim),

h) a hivatkozési szamot (idegen szam),

i) a mellékletek szamat és tipusat (papiralapu, elektronikus),

j) az Ugyintézd nevét és a szervezeti egység megnevezését,

k) azirat targyat,

) az el6- és utodiratok iktatészamat,

m)  a kezelési feljegyzéseket (csatolds, szerelés, hataridé, visszaérkezés stb.),
) az intézés hatdridejét, modjat és elintézés idépontjat,

o) az irattdri tételszamot,
) azirattarba helyezést.

48.8 (1) Az év utols6 munkanapjan az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen le kell zarni, és minden évben
Uj iktatokonyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zaras utan az iratkezelési szoftverben az adott évre, az adott
iktatokonyvben Uj fészamra és alszamra ne lehessen tébb iratot iktatni.

(2) Az elektronikus iktatokonyv zardsdnak részeként el kell késziteni
a) az elektronikus érkeztetd nyilvantartast,
b) az elektronikus iktatokonyveknek, azok adatdllomanyainak (cimlista, tételszam, meg6rzés, a napldzas
informacioi) elektronikus adathordozéra elmentett valtozatat, és
c) az iratkezelési szoftverben térolt elektronikus dokumentumoknak az év utols6 munkanapi vagy
- ha az iktatokonyv zardsa év kdzben torténik — a zdrds idépontja szerinti iktatdsi allapotat tiikrozé,
idébélyegzdvel elldtott — vagy ha ez nem lehetséges, mas, elektronikus moédon hitelesitett — elektronikus
adathordozéra elmentett valtozatat.
(3) Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozéra kell elmenteni.
(4) Az id6bélyegzével ellatott, lezart érkeztetdé nyilvantartas, iktatokdnyvek adatdllomanyait és az elektronikus
dokumentumokat archivélni kell, és a biztonsagi masolatot elektronikus adathordozén tlizbiztos helyen kell tarolni.
(5) Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozoék egy példényat a minisztérium kdzponti irattéra nyilvantartasba vétel
céljdbdl atadas-atvételi jegyzékonyvvel atveszi a kdzponti szolgdltatétdl. Az adathordozdn és annak mellékletét
képezé iraton végleges modon rogziteni kell az adatok és dllomanyok megnevezését, nagysagat, fajlkiterjesztését,
a rogzités datumat és az archivalast végzé nevét.
(6) Az iktatdsi adatbazis biztonsagi mentésérdl napi szinten kell gondoskodni.
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A biztonsagi mdsolat taroldsa soran biztositani kell az elektronikus kozszolgaltatds biztonsdgdarol szélo
jogszabalyban foglaltak végrehajtasat. Biztositani kell tovdbbé az adatok olvashatdsagét, ezért az adathordozokat
legaldbb 5 évente ellendrizni kell, és ujra kell irni.

A felvitt iktatdsi adatbazist — a vonatkozé adatvédelmi szabdlyok betartasaval - a jogosultak szamara hozzaférhetévé
kell tenni.

Ugyviteli segédeszkdzként

a) az Uigyirathoz tartozé iratok iktatadsanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) az Ugyintéz6i munka adminisztralasara, igyintézdi és vezetdi utasitasok rogzitésére,

<) az iratok fizikai egységének biztositasdra az iratkezelési szoftverbdl nyomtathatd egységes eléadéi iveket kell
hasznalni. Az el6adéi ivet a hozzétartozo iratokkal egyutt kell kezelni (lgyirat). Az iratok (alszdmok) sziikség
esetén az iratkezelési szoftverbdl nyomtathaté iratboritéba helyezhetdk.

Az iratok iktatasat és mutatozasat egyitt az iratkezelési szoftver foglalja 6ssze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas

egyuttal mutatd is.

19. Az iktatészam

Az iktatészam kotelezéen tartalmazza

a) Poszeidon esetében: az iktatokonyv jele/fészam-alszam/iktatasi év négy szamjegye/szervezeti egység kodja
adatokat. Az iktatokonyv jele rémai szam, a szervezeti egység kodja nagybetd.

b) Integralt Jogvédelmi Szolgdlat altal haszndlt IRMA esetében: jogterilet betljele-régié roviditése vagy
az 1JSZ rovidités/fészam-alszam/iktatasi év négy szamjegye adatokat. A jogteriilet betljele és a régid
roviditése nagybet(.

c) Andoc esetében: a hét jegyl fészam-harom jegy alszam/iktatasi év négy szdmjegye adatokat.

A f6szam és az alszam folyamatos sorszam. Az iratkezelési szoftverek a fészam és alszam sorszamokat

automatikusan képezik.

Az iktatokonyvek jelérél, a szervezeti egységek kodjairdl, a Dokumentacids Osztaly vezet nyilvantartast és szervezeti

véltozasok esetén gondoskodik azok feliilvizsgélatarol. Az elektronikus Ugyintézés miatt a szervezeti egységek

kddjaira alkalmazhaté karakterek szama limitalt.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat ligyiratként, egy iktatészamon, annak fészamra

és alszamra bontéasaval kell nyilvantartani oly mdédon, hogy Uj fészamon kell nyilvantartasba venni a kezdéiratot,

és a f6szam alszdmain kell nyilvantartani az ugyanazon tigyben keletkezé tovabbi iratokat.

Egy iktatokonyvon belll az iktatészdmokat folyamatos, zart, emelkedé sorszdmos rendszerben kell kiadni és

nyilvantartani.

Az Ugyirathoz tartozd iratokat a fészdm alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart, emelked6 sorszamos

rendszerben kell kiadni és nyilvantartani.

Az iktatas minden évben az elsd iktataskor 1-es sorszammal kezddédik, és a naptari év végéig emelkedd szammal

folytatédik.

Az irat az iktatast kovetéen iktatdszamot kap, amelyet a mellékletre — ,Melléklet a(z) ... iktatészdmu irathoz”

szbvegezéssel — is fel kell jegyezni. Egy iratnak egy iktatokdnyvben csak egy iktatészama lehet. A mar egyszer

beiktatott iratot akkor kell Gjra iktatni, ha a megkildoétt irat a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozé Uj, mas

Ugykorbe tartozo lgyet keletkeztet, vagy a cimzett szervezeti egység kiilon iktatokdnyvvel rendelkezik.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatészdm alatt kilon iratpéldanyok

|étrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

20. Aziratok iktatasa

A minisztériumba érkezd, illetve ott keletkez6é iratokat — a Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével -
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani. A 46. §-ban foglaltak kivételével iktatni kell
minden olyan, a minisztérium részére érkezett vagy a minisztérium altal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére iranyul vagy ligyintézés soran tett intézkedést, tényt, dontést, dlldspontot vagy véleményt rogzit.
Az iktatast a szervezeti egységek titkarsagain a titkarsagi tigyintézék, valamint a szervezeti egység kijeldlt tgyintézéi
végzik.
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Az ligyben keletkezett elsé (kezd) irat az iratkezelési szoftverben a soron kdvetkez6 fészamot kapja.

A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok Uigyiraton belili irategységnek mindsiilnek.

Téves iktatas esetén az iratkezelési szoftver a valtozassal (mddositassal, az adatok fizikai torlése nélkil) 6sszefliggd
adatokat naplézassal dokumentalja. A tévesen kiadott iktatdszdm nem adhaté ki Ujra.

Az iktatasra kerll6 - beérkezé - papiralapu iraton az érkeztet6-iktatd bélyegzé iktatdsra vonatkozé rovatait ki kell
tolteni.

Ha az adatok feltlintetése helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatas adatait az érkeztet6-iktatd bélyegzé hasznalata
nélkul kell az iraton feltlintetni. lktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures lap
az iktatébélyegz6 elhelyezésére, iktatasi adatok rogzitésére nem hasznélhato.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon kell beiktatni.

Soron kivil kell iktatni és tovabbitani az els6bbségi kiildeményeket, a rovid hataridds iratokat, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazé,AZONNAL”,SURGOS” jelzésti iratokat.

Ha az irat munkaiddn kivili idében érkezik, azt a kdvetkezé6 munkanapon iktatni kell, s a tényleges érkezési, atvételi
idépontot minden esetben jelezni kell.

Az Ugyirat targyat az elektronikus iktatokonyv ,Targy” rovatdba be kell irni.

Az Ugyirat targya, valamint az Gigyfél neve és azonosit6 adatai alapjan az elektronikus iktatékonyvben biztositani kell
az e szempontok szerinti visszakeresés lehetéségét. A gyorsabb keresés érdekében az iratokhoz a targy jellemzéi
alapjan targyszavakat lehet rendelni, és biztositani kell a targyszavak és azok kombindcidja szerinti keresés, valamint
a talalatok sz(ikitésének lehetéségét.

21. Elektronikus dokumentumoknak az ligyiratokhoz torténo rendelése

A hivatali kapun keresztil érkezett kiildemények automatikusan jelennek meg az iratkezelési szoftverben.

Az iratok digitalizélt képe (példdul pdf) képformatumban kerdl taroldsra, melyeket az iratkezelési szoftver vagy
automatikusan rendel 6ssze az iktatott irattal, vagy az iktatast végz6 munkatarsnak kell manudlisan az iktatott
irathoz rendelnie.

A vonalkéd segitségével torténd Osszerendelés esetén a matricat ugy kell elhelyezni a kildeményen, hogy
informacié ne kerljon elfedésre.

A minisztériumhoz kodzvetlenil benyujtott papiralapu kildeményeket hiteles elektronikus iratta kell dtalakitani.
A hiteles elektronikus dokumentum el&dllitdisa korébe nem tartozd papiralapu kildemények felsoroldsat
a 335/2005. Korm. rendelet 2. melléklete és a 2. fliggelék hatdrozza meg.

Kilsé szervtdl vagy személytdl kozvetlendl a szervezeti egységhez benyujtott, digitalizalasi kotelezettség ala esé
papiralapu iratot az atvétele utdn a szervezeti egység titkarsagi Ugyintéz6je bontja, digitalizalja, érkezteti,
a digitalizalt kiildeményt 6sszerendeli a Poszeidonban és hiteles elektronikus masolatta alakitja.

Kulsé szervtdl vagy személyt6l a kezelSirodaba benyujtott, digitalizaldsi kotelezettség ald esé papiralapu iratot
a 27. § (1) bekezdésében szerepld kivétellel, az dtvétele utadn a kezel6iroda ligyintézéje érkezteti és dokumentaltan
tovabbitja a cimzett szervezeti egység részére, ahol az (5) bekezdésben ismertetett médon kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolattd alakitott kildemény papiralapt példanyanak megsemmisitése tekintetében
a 335/2005. Korm. rendelet 61. § (7) és (8) bekezdésében meghatdrozottak az irdnyaddak.

22. Aziratok tovabbitasa ligyintézésre, az irat kiadasa, atadasa

Vegyes és papiralapu tgyiratok esetében a titkarsagi tigyintézének kell dtadni az irat kezelése céljabdl

a) az iktatott iratok koziil a szervezeti egységen beliil mas részlegnek atadasra,
b) masik szervezeti egységnek dtadasra,
c) mas kiils6 szervnek tovabbitasra, és

d) a hataridébe és irattarba helyezésre

keriil6 iratokat.

A nyilvantartasba vett és szignalt vegyes és papiralapu Ugyiratokat az iratkezelési szoftverbe valé atadas-atvétel
igazolasa mellett az igyintéz6hoz kell tovabbitani.
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Elektronikus Uton torténd iratatadas esetén az Ugyintéz6i jogosultsdg megnyitasaval az iratkezelési szoftver
automatikusan rogziti az atvétel idépontjat és tényét.

Ha az iratot mds szervezeti egységnek is at kell adni tdjékoztatasra, egyeztetésre, részleges kiegészitésre,
véleményezésre, a papiralapu iratok atadas-atvételét az ataddkonyvben alairdssal és az atvétel datumaval kell
igazolni. Az iratkezelési szoftverben az atadast a megfeleld rovatban kell rogziteni, az atvétel idépontjat és tényét
az Ugyintézdi jogosultsag megnyitasaval az iratkezelési szoftver automatikusan rogziti.

Ugyirat (az 6sszes alszammal egyiitt) csak sziikség esetén (példaul ha a ddéntéshez az liggyel kapcsolatos
valamennyi, az lgyben keletkezett iratra szlikség van) tovabbithaté a szervezeti egységek kozott. Az Ugyirat
tovéabbitdsa kizardlag a szervezeti egység vezetéjének engedélyével, szignaldsi utasitdsdnak megfelel6en térténhet.
Ha valamely alszdmra iktatott irat masodlati példénya (a tovabbiakban: masodpéldany) keril tovéabbitasra
az iratkezelési szoftverben, az irat iratboritéba helyezendd a sziikséges mellékletekkel egyiitt. A masodpéldany
Ugyintézés szempontjabol egyenértékl az eredetivel.

Ha az atvett masodpéldanyra az Ugyintézés végeztével a szervezeti egységnek az ligyintézés folyamatdban
a tovabbiakban nincs szliksége, vissza kell adni az tgyiratért szakmailag felelés szervezeti egységnek.

A papiralapu Ugyiratoknak vagy iratoknak az épuleten bellli fizikai tovabbitdsa egy masik szervezeti egységhez
a titkarsagi Ugyintézok feladata. A titkarsagi ligyintézé ebben az esetben kozvetlenil a cimzetthez tovabbitja
az iratot. Az iratok tovébbitasa a belsé iratforgalom nyilvantartdséra szolgalé dtadokonyvvel torténik. Az iratok
atvételét a szervezeti egységnél aldirassal és az dtvétel ddtumaval igazolni kell.

Az Ugyiratok vagy iratok minisztérium épliletei kozotti tovabbitdsat futar, illetve szlikség esetén a titkarsagi
Ugyintézék végzik. A futér napi harom alkalommal — délelétt és délutan — kézbesiti az iratokat. A rendkivil stirg6s
kildeményeket ettél eltéré idépontban vagy mas mddon is tovabbitja. Az ligyiratokat a kdzponti postabontén,
valamint a kezelGiroddkon keresztiil lehet eljuttatni a cimzetthez. A futarral a postabontd és a kezelirodak
munkatdrsai tartjak a kapcsolatot.

A postabontok és a kezel8iroddk munkatérsainak munkajat a Dokumentacids Osztaly vezetdje koordindlja.

23. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat az SZMSZ, valamint az 6nall6 szervezeti egység ligyrendje hatarozza meg.
A kiadmanyozas magaban foglalja

a) az irdsbeli intézkedés (véleménynyilvénitas, kozbensd intézkedés) kiadasanak,
b) az érdemi dontésnek, valamint

<) azirat irattarba helyezésének

jogat.

Kils6 szervhez vagy személyhez kildend6 iratot kiadményként csak az SZMSZ-ben és az Uligyrendben
meghatdrozott, kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy irhat ald.

A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazé bélyegzd (aldirds-bélyegzd) csak akkor
hasznalhato, ha az azonos tigyben kiadott iratok nagy szdma ezt feltétleniil indokolja. Az alairds-bélyegzével ellatott
irat nem mindsil hiteles kiadmanynak. Az aldirds-bélyegzé hasznalataval kapcsolatos részletes szabdlyokat
a Bélyegz6 Szabalyzat tartalmazza.

Kilsé szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.

A kiadmany kiils6é szervhez vagy személyhez torténd kézbesitésére csak annak dokumentélasa mellett kertlhet sor.
A kiadmdényozott irat egy - kiilsé szervnek kézbesitett irat esetén hiteles vagy hitelesitett — példanydnak minden
esetben az Ugyiratban kell maradnia. Az Ugyiratban marad6 példanynak tartalmilag és alakilag mindenben
megegyezének kell lennie az elkiildétt példannyal, ennek megfeleléen a kiadmanyozésra keriilé papiralapu irat
minden példanyan el kell helyezni a hitelesitésre szolgal6 korbélyegzé lenyomatot.

A kiadmdnytervezet aktapélddnyan készitéként az Ugyintézd, lattamozoként és jévahagydként a hivatali
hierarchidnak megfelelé vezeték nevét kell feltlintetni, akik kotelesek az aktapéldanyt szigndval és keltezéssel
ellatni. Az,s. k! jelzés esetén az ligyintéz6 vagy a titkarsagi tigyintézé a kiadmanyra ,a kiadmany hiteléll” zaradékot
ravezeti, azon a szerv hivatalos bélyegzéjének lenyomatat elhelyezi és alairja.
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Ha kett§ vagy tobb, mdas-mds iktatészdmon bejegyzett (igyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatészdmat. A titkarsdgi Ugyintéz6 az elektronikus
iktatokdnyvben e feltlintetett szam(ok) alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnydban az irat és az elektronikus irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatarozott kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy sajat kezlileg
aldirja, és alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel,

b) a kiadményozasi joggal rendelkezé személy neve mellett az ,s. k! jelzés szerepel, az SZMSZ-ben és
az lgyrendben meghatérozott hitelesitésre felhatalmazott személy azt sajat kezlileg aldirja, tovabba
a felhatalmazott személy alairdsa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy

<) az SZMSZ-ben és az ligyrendben meghatarozottak szerinti kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy vagy
elektronikus rendszer az elektronikus Ugyintézés részletes szabalyairdl sz6l6 jogszabdlyban meghatérozott
kovetelményeknek megfelel elektronikus alairassal és id6bélyeggel latta el.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmdanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata, vagy

b) a kiadmanyozé alakhd alairasmintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata.

A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzékrél, érvényes névbélyegzékrdl szold nyilvantartast a Szervezetbiztonsagi

Osztdly, a hivatalos célra felhasznédlhatd elektronikus aldiré tanusitvanyokrdl szold nyilvantartdst az Informatikai

Osztaly kijelolt munkatarsa kezeli.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére idébélyeggel ellatott, a kiadmanyozés idépontjat dokumentalé mindsitett

elektronikus aldirast kell alkalmazni.

Nem mindsil kiadméanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérél és az iktatészamrol szold

elektronikus tajékoztatas.

Az iratokon - a kiadmanyozé dontése alapjan - az aldbbi kezelési szabalyok alkalmazhatdk:

a) »Sajat kezi felbontasra!”,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
Q) ,Nem masolhato!”,

d) ,Kivonat nem készithetd!”,

e) 4Elolvasas utan visszakildendd!”,
f) ,Zart boritékban tarolandé!’,

4

9) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsé6bbségi” kiildemény.
A kezelési utasitdsok nem korldtozhatjak a kozérdekl adatok megismerését.

A minisztériumnal keletkezett iratokrol a masolatkészitési szabalyzatban meghatarozott személyek jogosultak
hiteles papiralapu illetve elektronikus masolatot kiadni.

Papiralapu dokumentumrél papiralapu, elektronikus dokumentumrdl papiralapd, papiralapd dokumentumrél
hiteles elektronikus masolat készitése esetén az Eir., valamint a mindenkor hatdlyos masolatkészitési szabalyzat
aziranyadé.

24. A kiadmanyozott irat kiilalakja

A minisztériumbdl kiilsé szerveknek, személyeknek kiildendé kiadmanyok formai kévetelményeit a mindenkor
hatalyos belsé utasitas hatdrozza meg.

A minisztériumban alkalmazandd iratmintak a minisztérium belsé honlapjan (intranet) kertilnek kbzzétételre.

A levélmintak nem alkalmazhatok olyan tgyekben, ahol valamely jogszabdly a dontés kozlésére kotelezd alaki és
tartalmi elemeket ir el6 (példaul hatdsagi hatarozat, formanyomtatvanyon kiadott engedély).

Az dllampolgarokhoz, mas szervekhez hivatalos levél a hatalyos belsé utasitdsban meghatarozott mintak szerint
kuldheté. Az ligyintézo feltiintetése csak akkor mellézhetd, ha a kimené iratot maga az aldird készitette, elhagyasat
az illetékes vezetd kérte vagy protokollaris okok indokoljak.
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25. A papiralapu irat kézbesitése, expedialasa

Az Ugyintéz6 koteles az irattovabbitashoz a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit szerelten a titkdrsagi tigyintézé
részére el6késziteni. A titkarsdgi lgyintézd csak teljes, kiadmanyozott, kiaddi utasitdssal, és ha van, melléklettel
ellatott iratot vehet 4t.

A titkdrsagi lgyintézének ellendriznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadéi utasitast,
és a mellékleteket csatoltak-e.

A kiadmanyozott iratot lehetéleg még az atvétel napjan kell a cimzettnek elkiildeni.

A kiadmanyozott irat elklildésérdl a szervezeti egység munkatérsa gondoskodik, aki az irat atvétele utan koteles

a) aziratot a cimzettnek elkiildeni,

b) az iktatokonyvbe az elkiildés megtorténtét bejegyezni,

<) az el6addi iven és az irat irattari példanyan az elkiildés (expedialds) médjat és idépontjat feljegyezni, és
alairni.

Az iratkezelési szoftverben a kilsé terjesztésre késziilt azonos szovegl kiadmanybol minden cimzett szamara

egy-egy iratpéldanyt kell késziteni tovabbi cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelelé elosztdlista

kivélasztasaval.

Ha a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot ellaté személy cimzettje van, a zaré részt kdvetden a ,Kapjak:” cim alatt

nem hozhatok az eljarasban részt vevé személyek tudomasara a tobbi résztvevé személyes adatai.

Az iratot boritékban, sziikség esetén csomagban kell postara adni. Az azonos cimzettnek szél6 iratokat, a konyvelt

kildemények kivételével lehetéleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra vagy a tértivevényre valamennyi irat

iktatoszamat fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiildott irat esetén a tovabbitasra utal6 igazolast az irathoz kell

tenni.

Konyvelt kiildemény esetében egy boritékba csak egy iktatdszamhoz tartozo irat helyezhetd.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) a feladd nevét, cimét,

b) azirat (iratok) iktatdszamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, szlikség szerint sorszamukat,

) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (példaul,s. k. felbontasra’;,,SURGOS", ,ajanlva”).

A szervezeti egység titkarsagi Ugyintézdje az elklldésre el6készitett kiildeményeket lezart, megcimzett boritékban

n

vagy csomagban, a kildés mddjanak megfelelé kézbesitbokmanyokat pontosan kitoltve tovabbitja a cimzett
részére. Postai kézbesités esetén az elGkészitett, lezart kiildeményeket atadja az illetékes kezelSiroda részére.
A kiildemények Magyar Posta Zrt. részére torténd atadasarél a Dokumentacios Osztaly gondoskodik.

A kiildeményeket a kézbesités médja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idépont, és az atvétel aldirdssal torténé igazoldsa
a kiadmany irattari példanyan, vagy a kézbesitékdnyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgaltatasok ellatasardl és mindségi kdvetelményeirdl sz616 jogszabalyban
leirtaknak megfeleléen,

<) kulon kézbesito, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfeleléen,

d) elektronikus uton torténd kézbesités esetén a visszaigazolds biztositasaval,

e) hirdetményi Uton torténd vagy kozhirré tétellel valé kézbesités esetén a vonatkozd jogszabalyok eléirasai
szerint,

f) a hivatali kapun torténé kézbesités esetén a VlII. fejezetben meghatarozottak szerint.

A minisztériumon belll a belsé felhasznalasra késziilt iratok (példaul korlevelek) a vezetdi alairast kovetden
elektronikus formaban, szkennelt valtozatban a levelezé rendszeren keresztil is tovabbithatok. Az alairt eredeti
példanyt a keletkeztetd szervezeti egység ligyirataban kell kezelni.

Ha a tovabbitott kiilldemények valamilyen okbdl - igy a téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem lehet az ligyet
befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett klldeményt az irattal egyitt vissza kell adni az ligyintéz6nek, aki
rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél. A postai kézbesitésnél haszndlt tértivevényeket - iktatds és
érkeztetés nélkil — az tigyirathoz kell mellékelni.
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A téargyévi, az atadas-atvételt dokumentdld papiralapu futar- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté maodon,
emelked6 szdmsorrendben vagy idérendben leflizve kell tarolni a kozponti postabontéban, tovdbba megbrizni
az irattari tervben meghatarozott ideig.

V. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES
ES MEGSEMMISITES

26. Az irat hatarido-nyilvantartasba helyezése

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az éltala felhatalmazott ligyintézé

alairasaval és a ravezetés idépontjanak megjelolésével, illetve az iratkezelési szoftver megfelel6 fellletének

kitoltésével engedélyezi.

A hatdridét év, hé, nap megjeldléssel az ligyben eljaré ligyintézének kell az iratkezelési szoftver megfeleld

mezG6jében, az iraton és az eléaddi iven feltlintetni.

A titkdrsagi Ugyintézénél kell hataridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése

valamilyen kdzbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekodvetkezése utan valik lehetové.

A titkarsagi tgyintéz6 a hataridé-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktol elkiilonitve, a hatarid6ként megjeldlt naptari napok és az iktatészam sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani,

b) a hataridé napjan — ha id6kézben masként nem intézkedtek - az iktatokonyvbdl kivezetni és az tigyintézének
ataddkonyvvel kiadni.

Ha a hatérid6é eredménytelendil telik el (példaul nem érkezik vélasz), az ligyintézé koteles megsiirgetni a vélaszt,

majd — a vezetdi dontés szerint - tovabb kezelni az Gigyiratot.

A hataridébdl torténé kivételt, a siirgetést és a hatdridé meghosszabbitdsdt az Ugyintézé az el6addi iven

— aldirdsdval és keltezéssel ellatva —, tovdbbd a titkarsdgi ligyintézé az iratkezelési szoftver megfelel6é rovatdba

koteles feljegyezni.

27.Azirattar

A minisztérium irattdri anyaga a minisztérium épuleteiben miikodd kdzponti irattdrakban, valamint a kiilonb6z6
szervezeti egységek atmeneti irattdraiban kerllnek elhelyezésre. A minisztérium iratanyaganak hosszd tavu
megdrzését és taroldsdt a Nemzeti Dokumentumkezelé Nonprofit Zartkorlien Mikodd Részvénytérsasag
(a tovabbiakban: NEDOK) altal nyujtott szolgéltatas igénybevételével kell biztositani, melynek részletes szabalyait
a 93. § tartalmazza.

A nem selejtezheté hataridé nélkiil érzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak (a tovabbiakban: MNL)
az Ltv. alapjan atadasra kerlld iratanyag 6rzése, valamint atadasig torténd kezelése az iratkezelés felligyeletét ellatd
szervezeti egység altal mikodtetett kozponti irattar feladata.

A kdzponti irattdrozas céljara megfelel6en kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattdr berendezésénél a tliz- és a balesetvédelem mellett a kezelés
célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni.

A kozponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és mas szennyez6déstdl tisztan tarthatd,
megfeleléen megvilagithatd, levegbje cserélhetd, ha benne a tliz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhet6, nem
veszélyeztetik kozmUvezetékek, a kivil tdmadt tliztél és erészakos behatolastol védett.

A papiralapu iratok taroldsdhoz az irattdrban lehetéség szerint egész évben biztositani kell a megfeleld
paratartalmat (55-65%) és hémérsékletet (17-18 °C).

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett — feliileti festékkel ellatott, fémbdl készitett —
allvanyokkal kell az irattari helyiséget berendezni.

Az iratanyag téroldsdra az Ugyintézés sordn és az irattdrban az iratok egyittkezelését, portdl valdé védelmét és
az allvanyokon torténé szakszer( elhelyezését egyarant szolgalé taroléeszkdzoket kell hasznalni.

A nem papiralapu iratok taroldsat az adathordozé id6tallésdgat biztositdé paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolé rendszerekben kell biztositani. A tarolasbdl adédhaté adatvesztés megakadalyozasdra gondoskodni kell
az adathordozoén taldlhaté informaciok hiteles masolasarél, konvertaldsarol, atjatszasarol.
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Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni. Az elektronikusan
tarolt és archivalt adatdllomanyok, elektronikus dokumentumok utélagos olvashatdsagat, visszakereshetdségét,
hasznalatat a megérzési idé lejartaig biztositani kell. Az adathordozdk olvashatésagi vizsgalatat legaldbb 3 évente
el kell végezni.

Az iktatohelyekkel rendelkezd szervezeti egységek atmeneti irattdrat mikodtethetnek.

Atmeneti irattar a szervezeti egységek irodai mellett talalhat6 irattarként hasznalt helyiség vagy a folyosékon,
iroddkban elhelyezett zérhato szekrény.

Ha az iratkezelés soradn rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosoddast szenvedtek, arrél haladéktalanul
jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kdrosodott iratok meghatarozasat, a karesemény helyét, idépontjat
és korllményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes kozlevéltar részére. A kozlevéltar
véleményének kikérésével a szervnek meg kell vizsgdlnia a megrongalédott iratok helyredllitdsanak lehetéségét.
Ha a kdrosodds mértéke, illetve jellege miatt nincs mdd az iratok helyredllitasara, a kdzlevéltar engedélyezheti azok
kényszerselejtezését, tovdbbd sziikség esetén hivatalbdl értesiti az adatvesztés Ulgyében eljdrdsra jogosult
hatésagot.

28. Irattarozas és az irat atmeneti irattarba helyezése

A tovabbi intézkedést nem igénylé lgyiratokat le kell zarni. Amennyiben az adott Gigyben Uj irat érkezik vagy
keletkezik, az lgyiratot Ujra kell nyitni. A lezéras tényét az Ugyiraton és az iktatokdnyvben jelezni kell. A lezéras
jelzésének hianydban az utolsé lgyiratdarab keletkezésének idépontjat kell a lezéras idépontjaként figyelembe
venni a selejtezés vagy levéltarba adas hataridejének megallapitasakor.

Az irattarozas mindig az Gigyben eljaro, feladatkorileg illetékes szervezeti egység kotelezettsége.

Az irattarba helyezést a szervezeti egység vezetbje vagy az altala irasban felhatalmazott munkatars engedélyezi.
Az irattarba helyezés engedélyezésének id6pontjat és az engedélyezd alairasat az el6adoi iven fel kell tiintetni.

Az irattdrba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

Irattdrozasi utasitassal ellatni és irattarba helyezni csak lezért, teljes ligyiratot — az ligyben keletkezett 6sszes iratot —
lehet. Egy Uigyirathoz tartozo eredeti iratok, tigyiratdarabok nem maradhatnak mas szervezeti egységnél.

Az irattdrba helyezés el6tt az ligyintézdnek (ha eddig nem tortént meg) meg kell vizsgélnia, hogy az el6irt kezelési
és kiadasi utasitasok teljestiltek-e.

Az Ugyintézének az irattdrba helyezés el6tt az lgyiratbdl a feleslegessé vélt munkapélddnyokat és masolatokat
ki kell emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével meg kell semmisiteni.

Az Ggyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az iratra és az el6adoi iv megfeleld rovatdba az irattari
terv alapjan meghatérozott irattari tételszamot és a meg6rzés idejét ra kell vezetnie, valamint az ligyiratdarabokat,
iratokat alszam szerint emelkedd sorrendben, hidanytalanul az el6adéi ivben kell elhelyeznie. A titkarsagi tgyintézd
feladata, hogy az tigyintézé éltal meghatarozott tételszamot az iratkezelési szoftverben rogzitse.

Ha az Ugyirat hidnyos, vagyis valamelyik alszdm hidnyzik az aktabdl, az tigyintézének fel kell vennie a kapcsolatot
a hidnyzo6 alszdm keletkeztet6jével, és kérnie kell az irat potlasat, soron kivili megkildését. Ellenkezé esetben
az ligyirat nem irattarazhato.

Vegyes ligyirat esetében az eléadoi iven fel kell tiintetni az alszam megjeldlésével azt az iratot, amely kinyomtatasra
nem kerilt, kizarélag az iratkezelési szoftverben taldlhato.

Ha az Ugyirathoz tartozé valamennyi irat elektronikus formaban megtalalhatdo az iratkezelési szoftverben,
az ligyiratot nem kell kinyomtatni, azt kizarélag az iratkezelési szoftverben kell megkildeni a kdzponti irattar részére.
Ha az egy lgyben keletkezett ligyirat tobb irattari tételbe is sorolhaté, mindig a leghosszabb meg6rzési idét
biztosito tételszamot kell neki adni.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat,
hasznalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalé eszk6zok esetleges moédositdsa, cseréje esetén is.

Ha az (1) bekezdés szerinti iratkezelés nem biztosithatd, az elektronikus iratokrdl hitelesitett papirmasolatot kell
késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek
az elektronikus adathordozdn rogzitett iratokkal.
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Az elektronikus adathordozora felvitt iratokat csak a 335/2005. Korm. rendeletben meghatérozott adattartalommal
rendelkezé papiralapu kisérélappal egydtt lehet irattdrazni. Az adathordozé feliiletén, végleges médon fel kell
tlntetni a rogzitésre kerlt irat iktatoszamat.

Az irattdrba helyezés alkalmaval a titkarsagi Ggyintézé koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés szabalyainak eleget
tettek-e. Ha a titkarsagi Gigyintéz6 hianyossagot észlel az iraton, visszaadja az ligyintézének, aki gondoskodik annak
kijavitasardl. Hidnyos, irattari tételszam nélkili vagy rendezetlen Ugyiratot a titkdrsagi Ugyintézé irattarozésra
nem vehet at.

Az irattarban az iratokat évek szerint, az irattari tervben meghatarozott tételszamok szerint csoportositva, azon belil
az iktatészamok ndvekvd sorrendjébe rendezve kell elhelyezni és 6&rizni. A szalagos iromanyfedélben 6rzott
iratoknal az irattari tételszamot a szalagos iromanyfedélen is fel kell tiintetni. Az elektronikus iktatékonyv ,irattarba
helyezés idépontja” mezdjében az atmeneti, ha kdzvetlenil kdzponti irattdrba keril, akkor a kdzponti irattarba
helyezés idépontjat kell nyilvantartani.

Atmeneti irattarban, vagy ha nincs a szervezeti egységnek &tmeneti irattara, akkor a kozponti irattarban kell

elhelyezni az elintézett, lezart, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, irattari tételszammal ellatott Gigyiratokat.

Az dtmeneti irattarban legfeljebb 2 évig lehet &rizni az iratokat, ennek letelte utan a lezart évfolyamu iratokat at kell

adni a kdzponti irattarnak.

Kivételt képeznek a (2) bekezdésben foglaltak aldl:

a) a jogi terulet peres eljarasainak iratai, amelyek kdzponti irattarba addsara az eljarads lezarasat kdvetden
kerdl sor,

b) a belsé ellendrzési vezetd altal meghatarozott iratok, amelyeknek a kdzponti irattarba dtadasara legfeljebb
10 év utén kerdl sor,

c) a kozbeszerzési terililet kozbeszerzési iratanyagai a kozbeszerzésekrél szolé torvény elbirdsai
figyelembevételével keriilhetnek dtadasra a kdzponti irattarba,

d) az Integralt Jogvédelmi Szolgalat jogvédelmi képviselSinek jogvédelmi feladatellataséval kapcsolatos iratai,
melyek kézponti irattarba torténd adasara az Uigy lezarasat kdvetd 6t év leteltével kerdl sor.

29. Az iratok atadasa a kozponti irattar részére
Az dtmeneti irattdrakat mikodtetd szervezeti egységek az lgyiratokat — az eléirasoknak megfeleléen — a kozponti

irattarnak kotelesek atadni.
A kbzponti irattar

a) nyilvantartja a minisztérium iratképz6 szervezeti egységeit,

b) atveszi, tarolja és nyilvéntartja a minisztérium iratképzd szervezeti egységei dltal leadott iratokat,
<) az 6rzésében 1évd lejart megdbrzési idejl iratokat selejtezi,

d) megsemmisiti a hiteles masolatkészitési eljarason atesett iratok papiralapu példanyait,

e) gondoskodik a nem selejtezhetd kodziratoknak az MNL részére torténd atadasardl,

f) gondoskodik a hosszi megdrzési idejl iratoknak a NEDOK részére torténé atadasardl,

9) gondoskodik a nem papiralapu iratok, adathordozdk olvashatésagardl.

A kdzponti irattarba

a) a lezart évfolyamu tigyiratokat és azok papiralapu segédkonyveit,

b) az iktatokonyv zardsanak részeként elkészitett elektronikus érkezteté nyilvantartasnak, elektronikus
iktatokdnyvnek és adatallomanyainak (cimlista, tételszdm, megdrzés, naplézas informacioi) és az elektronikus
dokumentumoknak az év utolsé6 munkanapi iktatési dllapotat tiikr6zd, idébélyegzdével ellatott, elektronikus
adathordozéra elmentett véltozatat tartalmazoé adathordozokat

kell leadni.

Az iratok kdzponti irattdrban torténd ataddsakor két példdnyban kell elkésziteni az — atadd szervezeti egység
vezetbje vagy az éltala kijelolt, az dtadas lebonyolitdsdért felelés tgyintézé és a kozponti irattdrat mikodtetd
szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijeldlt irattaros altal aldirt -, Iratatadds-atvételi jegyz6kdnyvet”, amelynek
melléklete az évkor, tételszam, iktatdszam szerint elkészitett iratjegyzék. Az Iratatadas-atvételi jegyz6konyv nem
selejtezhet, annak egyik példanya a kdzponti irattaré, a masik az iratot leadd szervezeti egységé, amelyet az dtadd
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szervezeti egység irattardban meg0riz. Az Ulgyiratokat az iratkezelési szoftverben is at kell adni (postazni)
a Dokumentéciés Osztaly illetékes kozponti irattara részére.

(2) A hidnyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,Iratdtadds-atvételi jegyzékonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelés vezetdnek vissza kell kildeni, annak helyesbitéséig a kozponti irattdir nem fogadhatja be
az adott jegyzékben szerepl6 iratokat.

(3) A kozponti irattdr az iratokat eredeti alakjukban, el6addi ivben elhelyezve, évek szerint, az irattéri tervben
meghatdrozott tételszamok szerint csoportositva, azon belll az iktatészamok ndvekvd sorrendjébe rendezve,
iratdtadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at.

(4) A kozponti irattarban elhelyezett iratokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba be kell vezetni
a kiselejtezett és a levéltari ataddasra kerdilt iratokat.

(5) A kozponti irattarba leadésra keriilé Gigyiratokat a leadas idépontjaval az iratkezelési szoftverben rogziteni kell.

(6) A kdzponti irattarba atadasra keriil6 elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabélyainak
megfeleléen. Az irattdrba adast és az irattdri anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is
dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

80.8 (1) Akozpontiirattarba helyezés médjat az adathordozdé hatdrozza meg az aldbbiak szerint:

a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabélyainak megfeleléen,

<) az archivalt, két évet meghaladd 6rzési idejl elektronikus iratokrél a masodik év végén elektronikus
adathordozéra — a kozponti irattdr rendszerének megfelel6 csoportositdsban — hitelesitett masolatot kell
késziteni,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfelelé modszerrel
kell irattarozni, az lgyirat egységét ebben az esetben az Ugyviteli rendszer altal generalt médszerrel kell
biztositani.

(2) Az elektronikus adathordozé esetén az adathordozé id6talldsagat biztosité paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolé rendszerekben kell biztositani a taroldst.

30. Az irat atmeneti vagy végleges kiadasa

81.8 (1) A minisztérium munkatarsai az SZMSZ-ben (vagy lgyrendben) rogzitett jogosultsaguk alapjan az irattarbdl hivatalos
hasznalatra kérhetnek ki iratokat.

(2) Az dtmeneti, valamint a kozponti irattdr iratot csak a készité szervezeti egység, vagy a feladatait dtvevd szervezeti
egység, valamint az ellenérzési feladatokat ellatok (példaul Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, Allami Szamvevészék,
Belsé Ellendrzési Féosztaly) irasbeli megkeresésére kolcsondz ki, vagy engedélyezi a betekintést, masolat készitését,
valamint szerelés céljabol valé végleges kikérését.

(3) Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a kdzponti irattdrbdl, vagy mas szervezeti egység iratdba kérnek betekintést,
vagy iratadbdl kérnek masolatot, valamint szerelés céljabol valé végleges kikérést, akkor a kérés teljesitéséhez a leadd
szervezeti egység vagy a feladatait dtvevo szervezeti egység vezetdjének irasbeli engedélye is sziikséges. Megsziint
szervezeti egység esetén az engedélyt a kdzponti irattarat mlkodtetd szervezeti egység vezetdje adja meg.

(4) Az irat kiadasat és visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljabol valé végleges kikérését
az iktatokonyvben dokumentalni kell.

(5) Azirat kikérésre vonatkozo kérelmet irdsban a Dokumentacios Osztaly vezetének kell megkiildeni.

(6) Papiralapu és vegyes ligyiratok esetében az irattarbdl kiadott ligyiratrél Ugyiratpétlod lapot kell késziteni, amit — mint
elismervényt — az &tvevd aldir. Az alairt tigyiratpotld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattdrban az ligyirat helyén,
a kolcsdnzés befejezése utan pedig az tgyiratban elhelyezve kell tarolni.

82.8 (1) Azirattarbdl kiadott iratokrdl kiilon nyilvantartast (k6lcsdonzési naplo) kell vezetni. Az irat kiadasat és visszaérkezését
az iratkezelési szoftverben is jelezni kell. A titkarsagi ligyintéz6 az irattarbol iratot véglegesen csak a vezeté irdsbeli
engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot mas iktatott irathoz szerelik. A titkarsagi tigyintézé iratot véglegesen
csak a kozponti irattarnak adhat at.

A kolcsonzési napldt az iratkezelési segédletekre vonatkozé el6irdsok szerint kell kezelni.

A kolcsdnzési napld rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),

—_ o~
w N
- —

b) kolcsonzd neve,



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi65.szam 5947

83.§

84.§

85.§

—
N O
— =

c) irattari hely: irattdr neve (ha nem irattdranként vezetik a kdlcsénzési naplét, akkor a doboz sorszama),
d) iktatott iratnal iktatészam/tételszam,
e) mas nyilvantartds szerint nyilvantartdsba vett iratokndl a nyilvantartads szerinti sorszam (példaul

szamlasorszam, bizonylatnal kdnyvelési naplé sorszama/tételszam/évszam),
f) azirat targya,
a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),
h) a kiemelés alapjaul szolgalé irat azonosité szama,

i) a kiemelést végz6 neve,

j) a kolcsonzés hatérideje (év, hé, nap),
k) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),

) a visszahelyezést végzo neve,

m)  azengedélyezé neve, ha nem a készitd részére torténik az irat kiadas.

Az irat kiaddsat és visszaérkezését az elektronikus iktatokonyv megfelel6 rovataban rogziteni kell.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Ha a jogosult
felhaszndlo a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar kezeléséért felelés tGigyintézének kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Gton megkapja a kért irat masolatat.

A kozponti irattar az illetékes levéltar, az MNL, illetve torvény altal meghatarozott szervek részére torténd atadason
kivul iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a Szabdlyzatban el6irt megkeresés szerint mas irathoz
szerelik.

31. Aziratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattarba helyezett, lejart megdrzési idejl iratokat évente az irattari tételszamok figyelembevételével,
szabalyszer eljaras keretében selejtezni kell.

A meg6rzési hataridé lejdratdnak szdmitasakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes irattari tervben megjelolt
megdrzési id6ét az Ugyirat lezarasat kovetd naptdl kell szamitani.

Az iratselejtezésre az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd jévahagyasaval kertilhet sor.

A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve megérzési id6 alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartés alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrél - kivéve a 46. § (1) bekezdés a), b), c) és i) pontjdban szereplé iratok esetében — az iratkezelésért
felelés vezeté elektronikus alairasaval ellatott selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet iktatds utan
az MNL-hez elektronikus uton kell tovébbitani a selejtezés engedélyeztetése végett. A selejtezési jegyzékonyv
kotelez6 és elengedhetetlen része a selejtezési iratjegyzék.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza

a) a selejtezést végzdé szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezési eljaras ala vont irategyuttes keletkeztet6jét és megnevezését,
<) aziratok évkorét,

d) a selejtezésre keriil6 iratok Osszesitett terjedelmét,

e) a szervezeti egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

f) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését,

g) a selejtezést jovahagyo vezetd elektronikus aléirasat.
A selejtezés tényét és id6pontjat az iratkezelési szoftver megfelel rovataba be kell vezetni.
A selejtezési jegyzékonyv részeként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzék tartalmazza

a) a selejtezésre keril6 iratok tételszamait,
b) a tételek megnevezését,
c) a tételek évkorét,

d) az iratjegyzék készitésének id6pontjat.
Az MNL engedélyét a selejtezési jegyz6konyv visszakildott példanyahoz csatolt zaradék tartalmazza. Az d&tmeneti
irattar csak a kdzponti irattar kozremikodésével selejtezheti a lejart megdrzési ideju iratait.
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86.§

87.8

88.§

m

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetden az elektronikus dokumentumokat
meg kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul t6roini kell az adatbazisbol.

Az elektronikus adathordozon térolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az altalanos szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolédd iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett”
megjeldléssel tarolandok.

Elektronikus dokumentumkezelés esetében a selejtezést és a fizikai torlést kovetéen a selejtezésre vonatkozd
iratkezelési metaadatokat és a kapcsolodd adatéllomanyokat, valamint a tovabbi 6rzést igénylé elektronikus
dokumentumokat archivalas céljabdl meg kell kiildeni a kdzponti szolgéltato részére. Ezzel egyidejlileg roncsolassal
meg kell semmisiteni a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezé korabbi (legutolsé) archiv adatbazist
tartalmazé adathordozét, amirdl jegyzékonyvet kell felvenni.

Az MNL selejtezési engedélyének birtokdban - amit a sziikséges ellenérzés utdn a selejtezési jegyzékonyv
visszakuldott példanydéra irt zaradék tanusit — az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezet6é a minisztériumot lizemeltetd
szervezeti egység vagy szervezet kozremU(kodésével, az adatvédelmi és biztonsagi eldirdsok figyelembevételével
gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszallitasig torténd elhelyezésrél és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett
iratokat zuzassal vagy az irat anyagatol fliggé egyéb moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat megéllapitani ne lehessen.

A megsemmisithetd iratanyagot zsakokban kell elhelyezni. A zsékot le kell zarni. Az iratanyag megsemmisitésre valo
elszallitdsat a szervezeti egységek az Uzemeltetd szervezeti egység vagy szervezet szallitdsra vonatkozd
formanyomtatvanyanak kitoltésével rendelhetik meg. Az elszallitasig a zsakokat az irodakban kell tarolni. A lezart
zsakokra az Gizemeltet6 szervezeti egységnek vagy szervezetnek megkdiildott, szallitdsra vonatkozé megrendelé lap
masolatat ra kell tlzni. Az lizemeltetd szervezeti egység vagy szervezet gondoskodik a selejtezendd iratanyag
elszallitasardl és szakszerl megsemmisitésérdl.

A zsdkokban kizarélag a megsemmisitésre varé papiralapi adathordozék helyezhetk el, err6l a selejtezést
el6készité szervezeti egység vezetdjének feleléssége gondoskodni. Semmilyen mas alapanyagu adathordozo,
egyéb targy elhelyezése nem megengedett. A papirzsakokra a selejtezett papiralapu adathordozét elhelyezé felelés
szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszéroédasa kizarhaté legyen.

Az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6 korméanyrendeletnek megfeleléen lefolytatott hiteles
elektronikus masolatkészitési eljarast kovetéen, jegyzokonyv felvétele mellett, a kozirat papiralapi példanya
megsemmisitheto.

32. Aziratok levéltarba adasa
A minisztérium a nem selejtezhetd iratait — a hatarid6é nélkiil 6rzenddk kivételével — 15 évi 8rzési id6 utan, elézetes

egyeztetést kovetéen az MNL-nek dtadja.
Az MNL szdmdra dtadandé tgyiratokat

a) az irattari terv szerint,

b) az Ugyviteli segédletekkel egyiitt,

<) nem fert6zott allapotban,

d) levéltéri 8rzésre alkalmas savmentes dobozokban,

e) a minisztérium koltségére,

f) az atadds-atvételi jegyzdkonyv kiséretében, annak mellékletét képezd ataddsi egységek szerinti

tételjegyzékkel egytt,
teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.
Az dtadas-atvételi jegyz6konyv tartalmazza:

a) az dtado szervezeti egység megnevezését és hivatalos bélyegzéjének lenyomatat,
b) az atadas alapjaul szolgald jogszabaly megnevezését,

<) az ataddés alapjaul szolgalé iratkezelési szabdlyzat és irattari terv megnevezését,

d az atadas helyét és idejét,

D

)

) az atadé képvisel6jének nevét, beosztasat és aldirasat,

) az atvevé MNL képvisel6jének nevét és alairasat,

az dtadasra keriil6 iratanyagot keletkeztetd szervnek, illetve szervezeti egységnek a megnevezését,

Q
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h) az dtadasra keril6 iratok altaldnos megnevezését,
i) az ataddsra keriil6 iratok dsszesitett évkorét,
j) azirat mennyiségét iratfolydméterben, és
k) sorszamozva a segédleteket.

(4) Az atadas-atvételi jegyzékonyv mellékletét képezd, atadasi egységek szerint készilt iratjegyzék tartalmazza
szervenként és iktatdsi egységenként
a) aziratok tételszdmait,

b) a tételek megnevezését,
<) a tételek évkorét, és
d) az iratokat tartalmazo raktari egység szamat.

(5) A visszatartott Ugyiratokrol kilon jegyzéket kell késziteni. Az atadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrol
készitett jegyzéket — az MNL-lel egyeztetett mddon — elektronikus formaban is at kell adni.

(6) Az atadasra kerlld papiralapu iratokrdl el kell tavolitani az Osszef(izésiikhéz hasznalt anyagokat, mint példaul
a fémbdl késziilt iratkapcsolot és a miianyagbdl késziilt iratboritét.

(7) Elektronikus iratokat az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljardsrendjérdl és muszaki
kovetelményeirdl szold 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet altal meghatérozott formatumban, az iratok levéltari
kezelését (példdul olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatdsag)
biztosito elektronikus segédkonyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.

(8) Aziratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben régziteni kell.

33. Kdozpontositott irattari szolgaltatasok

90.8 (1) A 335/2005. Korm. rendelet 63/A. és 63/B. §-a rendelkezik a kozponti irattarazasi szolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatokrdl. A 335/2005. Korm. rendelet 3. melléklete a szolgéltatast igénybe vevd allamigazgatési szervek,
a 4. melléklete a kotelezéen biztositandd kdzpontositott irattéri szolgaltatasok korét hatdrozza meg.

(2) A Kozponti Kozigazgatési Irattar létrehozasanak célja, hogy a kézponti kdzigazgatdsi szervek papiralapu iratai
allomanyvédelmi, adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl optimélis elhelyezésével megelézheté legyen
az iratéllomany felhalmozédasa, illetve egyéb bérelt helyiségekben valé tarolasa, tovabba az esetleges rongalddasa.

(3) A 335/2005. Korm. rendelet 63/A. § (1) bekezdése szerint a minisztérium iratanyaganak hosszu tavi megdrzésével és
tarolasaval kapcsolatos feladatokat a NEDOK latja el.

(4) A minisztérium a 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatarozott szolgéltatasokat — a 335/2005.
Korm. rendelet 63/B. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — kizarélag a NEDOK-tél veszi igénybe.

(5) A minisztérium a kezelésében lévé papiralapu iratok mennyiségérdl, évkorérdl és irattari tételszamaroél az iratkezelési
szoftverben nyilvantartast vezet.

(6) A minisztérium a targyév marcius 31-ig tajékoztatja a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés minisztert
a kovetkezd évben a NEDOK részére kdzponti irattdrazasra dtadni tervezett, 5 évnél régebbi, 5 éven tul megbérzendd
iratok mennyiségérdl.

(7) A 335/2005. Korm. rendelet 4. mellékletében meghatérozott szolgéltatdsok (példaul iratanyag Kozponti
Kozigazgatasi Irattdrba addsa, adatszolgaltatds, iratkolcsonzés, iratselejtezés, levéltari atadas) biztositasa céljabol
a minisztérium kdzponti irattarat mikodteté szervezeti egység a NEDOK-kal folyamatos kapcsolatot tart.

VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM MEGSZUNESE, FELADATKORENEK MEGVALTOZASA,
HIVATAL ES FELADAT ATADASA ESETEN
91.8 (1) Az Ltv.-ben foglaltaknak megfelel6en kell intézkedni a minisztérium megsztinése, feladatkdrének megvaéltozasa

esetén az érintett irattdri anyag tovabbi elhelyezésérél, biztonsdgos megorzésérdl, kezelésérdl és tovabbi
hasznalhatésagarol.

Hivatalatadas esetén az errdl késziilt és iktatott jegyzékonyvben fel kell tlintetni az utolsé iktatészamot (szamokat),
és tételesen fel kell sorolni az dtadott, illetve dtvett ligyiratokat és az ligyirathétralékot.

Ha a megsziind szerv feladatkdre tobb szerv kdzott oszlik meg, az irattari anyagot csak irattari tételenként szabad
megosztani. Kivételes esetben tételes iratmegosztasi jegyzékkel is megoszthatd az irattari anyag. Az egyes
Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari
tételenkénti megosztasat az MNL egyetértésével kell elvégezni.
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34. A megsziint szervezeti egységek iratainak kezelése

Az iratkezelési folyamat szerepl6it (szervezeti egység vezetdje, szignalo, kiadményozé, ligyintézo, titkarsagi
Ugyintézé) megszlinés, dtszervezés és személyi valtozas esetén a kezeléslikben 1évé iratokkal — a nyilvantartédsok
alapjan — tételesen el kell szdmoltatni, az elszdmoltatasrél jegyzékdnyvet kell felvenni. Az elszdmolasra kotelezettek
a kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hidnyossaga esetén a hidnyossdg megsziintetéséig (maximum
a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggé munkavégzési kotelezettség aldli mentesités tartamara) nem
mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.

Szervezeti egység megsziinése esetén az elszdmoldsra kotelezett a kezelésébe tartozé valamennyi kildeményt,
az el nem intézett, folyamatban 1évé Ugyek iratait dtadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében adja at a megsziiné
szervezeti egység feladatkorét atvevd szervezeti egységnek (a tovabbiakban: dtvevo szervezeti egység).

Ha a megsz(iné szervezeti egység mas szervezeti egységbe olvad be, iratait a feladatait dtvevé szervezeti egység
dtmeneti irattaraban kell elhelyezni.

Ha a megsziing szervezeti egység kiilonallé iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatékonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az dtadott folyamatban 1évé lgyek iratait az atvevd szervezeti
egység iktatokonyvébe — az irat kordbbi iktatdszamanak és iktatokonyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsz(iné és az atvevd szervezeti egység kozos iktatdkonyvet hasznalt, az iktatdkdnyvben az atvevd szervezeti
egységet, mint felelést rogziteni kell.

Ha a megszin szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot
a feladathoz kapcsolddoan lehet megosztani, vagy ha ez valamilyen oknal fogva nem lehetséges, akkor a kozponti
irattarban kell elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni. A folyamatban 1évé és a befejezett Uigyek iratait a vonatkozo el6irdsokban foglaltak szerint kell kezelni.

Az atvevé szervezeti egység szamdra hozzaférést kell biztositani a megszlint szervezeti egység lezart elektronikus
iktatokonyvéhez.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a kozponti irattarban
kell elhelyezni.

A megszlint szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadédsa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.

35. Feladat atadassal kapcsolatos rendelkezések

A hivatali szervezeti egységtdl tdvozédt (vezetd, ligyintézé, illetve titkarsagi tgyintézd), vagy aki a tovabbiakban
egyéb ok miatt iratot nem tarthat magandl, a rabizott iratokkal a nyilvédntartas alapjan tételesen el kell szamoltatni.
A szervezeti egységek a személyi véltozdsokrél a Dokumentédcids Osztalyt értesitik, és irdsban kezdeményezik
az iratkezelési szoftverben a jogosultsagok érvénytelenitését.

A feladat dtadas-atvételét jegyzékonyvbe kell foglalni, amelyet az dtadd készit el és az atado, az atvevd, valamint
a kozvetlen vezetd alair.

A jegyz6kdnyvet és a mellékletét képezd iratjegyzéket 6t példédnyban kell elkésziteni.

A jegyzékonyv egy-egy példanya az atadondl és az atvevénél, illetve a szervezeti egység vezet6jénél marad.
A jegyz6konyv negyedik példanyat a Személyligyi Féosztalyra kell megkiildeni az 4tad6 személyi anyagaba torténd
elhelyezés céljabol. Az 6todik példanyt a Dokumentdcios Osztaly vezetdjének kell dtadni.

Az iratjegyzéken (jegyz6konyv melléklete) iktatdszam szerinti sorrendben fel kell tiintetni az atvevé részére atadott
folyamatban 1évé tigyek iratait.

Az atadast az elektronikus iktatdsi nyilvantartasban is végre kell hajtani. A lezart, tovabbi lgyintézést nem igényld
iratokat a Dokumentdcios Osztalynak kell dtadni irattarozésra.

A szervezeti egység vezetdje a feladat dtadas-atvétel lebonyolitdsdért teljes koru felel6sséggel tartozik.
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VII. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

36. Bélyegzokkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos rendelkezések
A bélyegzdékkel, negativ pecsétnyomdkkal kapcsolatos részletes szabélyokat a Bélyegz6 Szabalyzat tartalmazza.
37. Aziratsokszorositas és a nyomdai eldallitas szabalyai

Nem mindsitett kiadvényt, nyomdai terméket a mindenkor hatalyos belsé utasitas szerint kell elkésziteni.
A nyomdaba kildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jévahagyd vezetd jogosult engedélyt
adni.

38. Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

A nem selejtezheté koziratok fennmaradasanak biztositdsa érdekében a minisztérium iratainak védelmét és
iratkezelésének rendjét az Ltv. vonatkozé rendelkezése alapjan az MNL ellendrzi.

A koziratok kezelésének szakmai irdnyitasdért felelés miniszter altal vezetett minisztérium képviselje
a 335/2005. Korm. rendelet rendelkezése alapjan a koziratok kezelésének szakmai irdnyitdséval osszefliggésben
ellenérzi a minisztérium irattari anyagat.

39. Ugyiratok iratkezelési szabalyai az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén

Az iktatohellyel rendelkezé szervezeti egységnél papiralapu iktatokdnyvet (a tovabbiakban: Gzemzavar iktatékonyv)
kell felfektetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az iratkezelési szoftverhez valé hozzéférés tobb éran keresztiil
nem biztositott.

Ha az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférés nem biztositott, az lizemzavart az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezetdnek kell bejelenteni, aki eldonti, hogy mikortdl és meddig sziikséges az Gizemzavar iktatokonyvet alkalmazni.
Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd a dontésérdl a minisztérium szervezeti egységeit e-mailben értesiti.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd vagy az altala kijelolt személy az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén,
soron kivll értesiti az iktatohelyeket az iratkezelési szoftver ledlldsarél és arrdl, hogy az iratkezelési szoftver
lizemzavara esetére a Szabalyzatban meghatérozott eléirdsoknak megfelel6en kell eljarni.

Az lUzemzavar megsziintetését kovetéen az iratkezelés feligyeletét elldtd vezetd vagy az altala kijelolt személy
értesiti az iktatdhelyeket az Uzemzavar megszlinésérél és az iratkezelési szoftverben torténé nyilvantartas
szabalyszerl megkezdésérol.

A helyredllt iratkezelési szoftverben haladéktalanul ellenérizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén azokat potolni kell.

A ,SURGOS’, ,AZONNAL, ,SORON KiVUL" jel6léssel ellatott iratokat mind a bejévé, mind a kimend és a belsé
iratforgalom esetében az adott évben 1-t6l kezd6dd iktatdszammal erre a célra, a hitelesités szabdlyai szerint
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatékényvbe kell iktatni, ha az (izemzavar a 4 6rat
meghaladja.

Az (1) bekezdés szerint nyilvantartdsba vett iratokon az iktatészam feltlintetésénél a szervezeti egység betdjelét,
valamint az,UZ" egyedi azonositasi jeldlést is alkalmazni kell (példaul SZIDFO/23-1/2020/02).

Az Gizemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az dtvezetés tényét
a két nyilvantartasban - a kdlcsondsen hivatkozott iktatdszamokkal - jelezni kell.

Az Uzemzavar esetén hasznalt iktatokonyvben az év végén az iktatasra felhasznalt szakasz aldhtzasaval kell a zarast
elvégezni, majd azt a keltezést kdvetden aldirdssal és a szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomatéval kell
hitelesiteni.

A kdvetkezd évben a kovetkez6 oldalon kell folytatni az lizemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvet.
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102. §

(4

M

(10)

(1m

Végsé lezéraskor a lapra rad kell vezetni, hogy mely iktatészammal zarul a konyv, és mikor tortént a lezéras.
Az iktatokonyv lezdrasat — ugy, mint a megnyitasat — a szervezeti egység vezetéjének, titkarsdgi tigyintézéjének
alairasa és a korbélyegzéjének lenyomata hitelesiti.

Az Gizemzavar esetén hasznalt iktatokdnyvet az egyéb papiralapu iratkezelési segédletek mellett kell tartani.

Az UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapt iktatokdnyv beszerzésérél és fényilvantartd kdényvbe vételérél
a Dokumentéciés Osztaly gondoskodik.

Papiralapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas moédon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités
sziikséges, a téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon.
A javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

VIIl. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

A levelezérendszeren érkezett és a minisztérium feladatkorébe tartozd Ugyet keletkezteté e-mail, telefax
beérkezését az iratkezelési szoftver érkeztet6 nyilvantartasaban kell dokumentalni.

A minisztérium elektronikus postafidkjait a kozponti szolgaltaté mikodteti.

Azonos jellegl biztonsagi kockazatot tartalmazo kildemény ismételt érkezése esetén a feladét nem kell értesiteni.
Azonos jellegli kockazati koriilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé
virus vagy egyéb rosszindulatu program.

A hivatali kapun keresztil érkezett kiildeményeket a Poszeidon automatikusan érkezteti. A tovabbiakban
az iratkezelési szoftverben kell az elektronikus iratokat kezelni és az iratokkal, valamint az lgy intézésével
kapcsolatos folyamatokat dokumentélni. A vegyes (papiralapu és elektronikus iratot is tartalmazd) Ugyiratok
esetében az elektronikus kiildeményt sziikség esetén ki lehet nyomtatni.

A Poszeidonban a ,Szervezeti egység postdi/varhaté kiildemények” meniipontot legaldbb napi rendszerességgel
ellendrizni és a kiildeményeket folyamatosan kezelni sziikséges.

A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kiildendé iratokat a Poszeidonban a ,Csoportos postazas”
meniiponton, hivatali kapun keresztil lehet tovabbitani a cimzett részére. A hivatali kapu rendszerén kivili tgyfelek
részére kiildendd iratokat az Ugyfélkapu és a Cégkapu szolgaltatason keresztiil lehet megkiildeni.

Természetes személy részére kildendd levél formdja tekintetében figyelembe kell venni az érintett Rendelkezési
Nyilvantartasban tett nyilatkozatat.

Az elektronikus iratkezelési szoftverbél kimené elektronikus iratok hitelesitése mindsitett tanusitvanyon alapulé
mindsitett (szervezeti) elektronikus alairas és idébélyegzé, illetve rendelkezésre allas esetén a kiadmanyozé vezet6
részére biztositott egyedi mindsitett elektronikus aldird tanusitvanyon alapuld elektronikus aldirds és mindsitett
id6bélyegz6 hasznélatéval torténik.

Ha az elektronikus levél elkiildése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatat a Magyar Posta Zrt.-n
keresztiil, a hagyoményos postai Uton kell megkildeni a cimzettnek.

A hivatalos célra felhasznélhat6 elektronikus aldirdsokrél az Informatikai Osztdly vezet nyilvantartast, amelyekre
vonatkozo elSirdsokat a minisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

A kezel6iroda altal hiteles elektronikus masolattd alakitott postai kiildemények papiralapu példanyainak kézponti
irattarban torténd elhelyezésérél és kezelésérél a Dokumentacios Osztily gondoskodik.

Ha a cimzett szervezeti egységnek sziiksége van a papiralapu postai kiildeményre, annak kiadasat a Dokumentacios
Osztaly vezetdjénél kezdeményezheti. Ebben az esetben a cimzett szervezeti egység feladata a postai kiildemények
papiralapt példanydnak a megfelelé Ugyiratban torténé elhelyezése és a papiralapu kiildeményen kordbban
iktatott hiteles elektronikus masolat iktatdszaménak feltiintetése.

Papiralapu és elektronikus iratpélddnyokat is tartalmazé Ugyiratok esetében a papiralapu el6adéi iven jel6lni kell
azokat az alszdmokat, amelyeken az elektronikus Ggyiratdarabokat iktattdk.

A vegyes Ugyiratok kezelése sordn a hiteles példanyok meglétére fokozott figyelmet kell forditani az iratok
adathordozéjatél fliggetlendl.

A hivatali kapun keresztil elektronikus Uton érkezett kildemény megnyithatésdgdval (olvashatésagaval)
kapcsolatban felmeriilé hibat a kozponti szolgéltatdo felé telefonon vagy e-mailen az ugyfelszolgalat@
ugyfelszolgalat.gov.hu cimen a Helpdesk szolgaltatas igénybevételével kell jelezni.
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IX. FEJEZET
AZ EUROPAI UNIOS PALYAZATOKAT KEZELO SZERVEZETI EGYSEG IRATKEZELESENEK RENDJE

Az Eurdpai Unié programjai és a minisztérium kodzott kozvetlenll megkdtdtt Tamogatési Szerzédés alapjan mikodé
projektek keretében keletkezett iratok tekintetében a TAmogatdsi Szerz6désben meghatarozott eurdpai uniods jogi
aktusokat kell alkalmazni azzal, hogy a Tdmogatési Szerz6désben meghatarozott eurépai uniés jogi aktusok altal
nem szabdlyozott kérdésekben a Szabalyzat az irdnyadé.

Az eurdpai unids palyazatokkal dsszefliggésben keletkezett iratok vonatkozasaban az Andoc alkalmazasa mellett
a Poszeidon, tovabba palyazatkezel6 szoftver tdmogatasaval keril sor az iratkezelésre. A Poszeidonban torténd
iktatasi folyamat jelen Szabalyzatban rogzitett feltételek alapjan, vonalkdd alkalmazasa mellett torténik.

Az Andocban iktatott iratok esetében az érkeztetés az iktatassal egytitt torténik.

A szervezeti egység gondoskodik az Andocban iktatott kiildemények digitalizalasardl, és az iratkezelési szoftverben
torténd nyilvantartasba vételérdl.

Az Andocban iktatott dokumentumok esetében a kiilénb6z6 években, de ugyanazon ligyben keletkezett iratokat
az iratkezelési szoftverben egy iktatészamon lehet nyilvantartani.

Az 5. § (2) bekezdésében foglaltaktdl eltéréen az Andocban iktatott palydzati anyagok tekintetében el6addi iv nem
nyomtathato. A szervezeti egység biztositja a papiralapu igyiratoknak a dossziéban torténd fizikai egyulttkezelését,
irattéri tételszammal elldtdsat, irattarba helyezését, biztonsdgos megdrzését, azoknak az irattari tételszam és
konstrukciokod alapjan torténd irattdri tarolasat.

Erkeztetés és iktatds utdn az irat belsé kézbesitd &ltal keriil tovabbitasra a szervezeti egységek fel¢, az iktatd
rendszerbdl nyomtatott, atvételi listaval. Az aldirt listdkat az eurdpai unos szakteriilet iratkezelésért a minisztérium
szervezeti és miikddési szabalyzataban rogzitett felelds szervezeti egység elektronikusan és papir alapon is térolja.
Az irattarbdl hivatalos hasznélatra torténd iratkikérést tartalmazé kérelmet a Pélyazati Infrastruktura és Iratkezelési
Osztaly vezet&jének kell megkiildeni, az iratok kiadasara dosszié szinten kerdil sor.

Az eurdpai unids palydzatokat kezeld szervezeti egységnek Pélydzati Infrastruktura és Iratkezelési Osztdlya sajat
futarral rendelkezik, aki tovabbitja a dokumentumokat a minisztérium épliletei kozott.

Az eurdpai unids pdlyazatok esetében hasznalt érkeztet6-iktatd bélyegzok kialakitasa eltér a minisztériumban
alkalmazott bélyegzék tartalmatol.

Az eurdpai unios palydzatokat kezeld szervezeti egység kiildeményeinek atvételére a szervezeti egység arra kijelolt
munkatdrsai jogosultak.
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1. fliggelék

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Irattari Terve
(2022)

A minisztérium irattdri terve az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a minisztérium feladat- és hatadskdréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel,
és meghatarozza a selejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok lgyviteli céli megdrzésének idétartamat, tovabba
a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét. Az irattari terv altalanos és kiilonds részre tagozddik.

Az gy megnevezését, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhetéség szerinti besoroldsit és
a levéltéri dtadas id6pontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevoi:
1. Tételszam:

a) mind az &ltalanos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattari tételszam elsé jegyel(i) betdjellel
meghatarozza/meghatarozzak a rendszerbeli elhelyezkedést:
A = Altalanos rész;

E (@ minisztérium betujele) = Kilonds rész;

b) a kilonods részben a minisztériumra utald és annak feladatkoréhez igazodd rendszerezésben
sorszamok kapcsolédnak, amelyek meghatarozzak az ligy tipusat. Ezt a tipuson belll harom- vagy
négyjegyl sorszam koveti, amely meghatarozza az adott tipuson belili Ggyiratkort.

2. Selejtezési id6: szam, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattari tételekbe tartozé iratok lgyviteli célu
megdrzésének idétartamat években, vagy ,,N” jel, amely meghatdrozza a nem selejtezendé tételeket.

3. Lt. (Levéltar): a levéltari atadas hatarideje években, a tényleges dtadas idépontjarél a minisztérium és
azilletékes levéltar esetenként allapodik meg.

A ,HN" (hataridé nélkal &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkil Ugyviteli érdekbdl a minisztérium

irattardban maradé iratok korét, az iratok ligyviteli értékének megszlinése utan a minisztérium és a levéltar kdzésen

dont az atadas id6pontjarol.

Az ,MV” (mintavétel) jelolés meghatdrozza azon iratok korét, amelyek esetében az illetékes levéltér

mintavételezéssel allapitja meg, hogy a tétel mely lgyiratait veszi at. A levéltar mintavétel vagy iratértékelés céljara

visszatarthatja, vagy levéltari atadasra kijelolheti ezen iratok korét. A mintavételezést kovetéen a tétel levéltar altal

at nem vett része az eredeti 6rzési id6 letelte utan selejtezhetd.

A ,Tny” (tarsadalombiztositdsi nyugellatds) jelolés meghatarozza azon iratok korét, ahol a megdrzési id6t

a tdrsadalombiztositdsi nyugelldtasrol szold 1997. évi LXXXI. toérvény 99/A. § (1) bekezdése szerint a biztositott, volt

biztositott biztositasi jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgdlati id6rél vagy a nyugelldtds megallapitdsa soran

figyelembevételre keriil6 keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt

biztositottra irdanyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovet6 ot évig koteles megdrizni.

Azoknal a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 kerdlilt

meghatdrozasra (példaul ,lejarat utan 5 év’, ,a végrehajtast kovetden 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kovetden 5 év”),

az lgyiratok megérzési ideje a jovbeni esemény bekdvetkezésével egyidejlileg, selejtezése pedig az Ugyiratok

érvényességének lejartakor kezdédik.
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ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés S(.elef'tezési Lt.
id6 (év)
A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai

A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabdlyok, kdzjogi N 15
szervezetszabalyozo eszkdzok és ezek tervezetei, koordinacios iratai

A102 Mds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok, 5 -
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetei, koordinacios iratai

A103 Az Alkotmanybirdsdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A104 Az alapveté jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok -

A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 10 -

A106 Orszaggytlési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, képvisel8i -
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok

A107 A minisztérium vezetésével miikodd tarcakozi bizottsagok iratai N 15

A108 Nem a minisztérium vezetésével m(ikodé tarcakozi bizottsdgok iratai 5 -

A109 Mas minisztérium, dllami szerv tevékenységével, intézkedéseivel kapcsolatos 5 -
megkeresések, mdédszertani itmutatok, segédletek, koordinacios
megbeszélések, targyaldsok iratai

A110 Tércakozlony kiadasénak iratai 10 -

A1 Jogszabdly értelmezéssel kapcsolatos iratok -

A112 Allasfoglalas kérése, véleményezés, javaslattétel és belsé egyeztetéssel 5 -
kapcsolatos iratok

A113 A minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai, N 15
Osszesitd kimutatdasai, elGterjesztések és tervezetek

A114 A Covid-19 jarvénnyal kapcsolatos hattéranyagok (dontéselékészité anyagok, 10 -
adatszolgaltatasok, tdjékoztatasok, dontésel6készité- megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)

A115 M4s minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos déntései, 5 -
statisztikai, 6sszesitdé kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek

A116 A jarvanyhelyzettel 6sszefliggé megkeresések 10 -

Szervezet és miikodés

A201 A minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15

A202 A szervezet mikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) 15

A203 A szervezet mlikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb szabalyzatok, N 15
lgyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N 15

A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalé jelentések N 15

A206 A miniszter orszaggyUlési képviseletének el6segitésével, helyettesitésével, -
a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15

A208 Kormanyzati dontéshozatal kiilonds hataskord politikai dontéshozoé forumai N 15
iléseivel kapcsolatos emlékezteték a miikodtetéséért felelés EMMI-nél

A209 Kormanykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos egyéb iratok a kabinet 5 -
munkajaban résztvevé mas tarcanal

A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekildott EMMI elSterjesztések, N 15
egyéb iratok

A211 Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekuldott elSterjesztések, 5 -
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten résztvevé mas tarcanal
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A212

Kormanytlésre bekildott EMMI elSterjesztés, jegyzékonyv, napirend,
egyéb iratok

15

A213

Kormanytilésre bekildott el6terjesztés, jegyzékonyv, napirend, egyéb iratok
a résztvevé mas tarcandl

A214

A minisztériumi szaktanacsadé testilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari,
vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett jegyz6kdnyvek,
emlékezteték, egyéb iratok és ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

15

A215

Egyéb vezet6i értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetéi stb.
értekezlet) készilt jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és ezek
mellékletei (elSterjesztések stb.)

15

A216

Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tandccsal kapcsolatos tigyek

A217

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves intézkedési,
végrehajtasi stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok

15

A218

Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az eléterjeszté
szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetden

A219

A minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervektdl beérkez6 hosszu tavu tervek,
munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

HN

A220

Id&szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél

A221

A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektél beérkezé jelentések,
beszamolok statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasardl stb.) javaslatok

A222

Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, 6sszefoglald) statisztikai
jelentések, kimutatasok

15

A223

Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok a készit6,
eléterjesztd szervezeti egységeknél

A224

Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéstervek,
kimutatasok

15

A225

A minisztérium és mas (kdzponti korméanyzati igazgatasi) szervekkel valod
egyuttmukodéssel kapcsolatos elvi jelentéség ligyek iratai

15

A226

A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati igazgatasi) szervekkel valé
hosszabb tavu egylttmikodés iratai

15

A227

A minisztérium és mas (kdzponti korményzati igazgatdsi) szervekkel valé
egyuttmuikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé
jelentds egylttmUkodés iratai

A228

A minisztérium és mas (kdzponti kormanyzati igazgatasi) szervekkel valod
egyuttmikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

15

A229

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgéri 6nszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhézakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis
jelentéségl lgyek, egylttmUiikodési megallapodasok, értekezletek,
emlékezteték

15

A230

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, allampolgéri 6nszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhéazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségu
lgyek iratai

A231

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt,
elvi jelent6ségu tigyek iratai

15

A232

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskoérébe utalt, kisebb
jelent6ségl ligyek iratai
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A233 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, megkeresések, 5 -
javaslatok, bejelentések, panasziigyek
A234 A minisztérium feladat- és hataskdrébe nem tartozo bejelentések, kérelmek, 2 -
megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetve tigyintézés céljabol
végleg eredetben tovabbitott iratok
A235 Tajékoztatds céljabdl megkuldott és érkezett iratok 5 -
A236 Vezet6i utasitas alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok (értekezletekkel, 1 -
el6adasokkal, bemutatokkal, szolgéltatasokkal stb.) tajékoztatdk, beszamoldk,
meghivok, ismerteték, ajanlatok, kdszondlevelek stb.
A237 Kutatasokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok N 15
A238 A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint a minisztérium tarcakozi 15 -
és nemzetkozi szervezetekben vald képviseletét elldté megbizasa és
nyilvantartasa
A239 Gazdasdgi tarsasdgokban, Felligyeld Bizottsdgokban, Véllalati Tanacsban N 15
bet6ltendd funkcidk
A240 Rendezvények, konferenciak szervezésével kapcsolatos iratok 5 -
(megrendelések, pénziigyi elszamolasok és egyéb iratok)
A241 Bizottsdgokkal és tanacsadé testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -
A242 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll tigyek iratai 5 -
A243 Felsévezeték kozvetlen hataskorébe tartozo egyéb levelezés 5 -
A244 Az ekvivalencia hatésagi tigyek 50 -
A245 Egyéb jogi ligyek 10 -
A246 Tankerileti Kozpontok alapité okiratai N 15
A247 Egyéb alapité okiratok, SZMSZ-ek N 15
Ugyvitel
A301 Miniszter —feladatkor dtadds-atvétel soran keletkezett iratok N 15
A302 Allamtitkar -feladatkor atadas-atvétel soran keletkezett iratok 15
A303 Feladatkdr dtadds-atvétel sordn keletkezett iratok vezetdk és munkatarsak 5 -
esetén
A304 Kutatasi engedély igyek iratai 5 -
A305 Fényilvantarté konyv HN
A306 Iktatokonyv, név- és targymutaté (papiralapy, tovabba elektronikus iktatas N 15
esetén az évente archivalt adatéllomanyok)
A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futdrjegyzék, lezaras utan 3 -
A308 Az irat ataddsdra, tovabbitdsara vonatkozd nyilvantartas (lezart 3 -
kézbesit6konyv, atadokdnyv stb.)
A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart nyilvantartas (belsé, kiilsé 8 -
kézbesitékonyyv, futarjegyzék stb.)
A310 Iratok dtadds-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N HN
kapcsolatos levelezés
A311 Iratok selejtezésérdl és megsemmisitésérdl késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyzékonyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés
A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi jelentéségui iratok N 15
(javaslatok, hatarozatok stb.)
A313 A kiadmanyozashoz hasznilt, a szigort szdmaddsu bélyegzék, negativ N HN
pecsétnyomok, az érvényes aldiras-bélyegzék és hivatalos célra
felhasznélhato elektronikus aldirdsok nyilvantartasa, selejtezésiikrol,
visszavonasukrol készilt jegyzékonyvek
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A314 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a bélyegzok selejtezésérd| késziilt 3 -
jegyz6konyv

A315 A Kozponti Irattarban 6rzétt iratanyagrél késziilt nyilvantartasok N HN

A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-dban meghatérozott iratok (téves cimzés, 2 -
helytelen kézbesités esete, ha a feladd nem allapithaté meg)

A317 Ugyiratbdl adatszolgaltatas 5 -

A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN

A319 Az Ugyvitelt érintd kiilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések, beszamolok, feljegyzések 5 -

A321 Irattérolds megvaldsitasaval kapcsolatos iratok, szerz6dések (lejaratat 5 -
kovetden), egyéb levelezés

A322 Ugyviteli értéket nem képviseld, érkeztetési nyilvantartasba vett, de nem 1 -
iktatando iratok (meghivok, rekldamanyagok, tajékoztatok, lidvozllapok,
sajtotermékek)

A323 MEGSZUNT TETELSZAM

A324 Postakildemények elektronikus feladdjegyzéke (Postalap) 5 -

T

umaneréforras és munkaligyek (személy-, bér- és munkatigyek, képzés, szervezetfejlesztés)

A401 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefligg6 iratok (pl. okiratok, értesitések, 5 -
tajékoztatasok, illetmény, szabadsdg, fizetés nélkiili szabadsag, szolgalati
elismerés, allashelyi elismerés, rendkivili munkaidé elrendelése, célfeladat

kiirdsa stb.)
A402 Védett dllomannyal, vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos levelezések, 2 -
muzeumi belépdk, utazasi utalvanyok, teljesitményértékeléssel kapcsolatos
iratok, feljegyzések stb.
A403 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, jelentések stb. 2 -
A404 Minisztériumi allaspalyazatok, onéletrajzok, toborzas-kivélasztassal 2 -

kapcsolatos iratok

A405 Kilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék alkalmazasaval kapcsolatos 10 -
palyazatok elbiralasarol készilt jegyzékonyvek és azzal kapcsolatos iratok stb.
(pl. hattérintézmények, koltségvetési szervek felsévezetbire vonatkozéan)

A406 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 2 -
felvétel meghiusulasa esetén a szervnél keletkezett iratok

A407 Hattérintézmények nem miniszteri kinevezés(i vezetdivel kapcsolatos 5 -
dokumentumok
A408 Minisztériumi fels6 vezetdk kinevezésével, kinevezés-maodositasaval, 10 -

megsziintetésével stb. kapcsolatos dokumentumok

A409 Kulonboz6 foglalkoztatdsi jogviszonyu dllomany tagja részérél elSterjesztett 10 -
kérelem, panasz

A410 Kilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval kapcsolatos 5 -
megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek

A411 Kilonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk igazgatasi ligyeinek 3 -
ligyintézésével kapcsolatos iratok (pl. munkaltatéi igazolas, joggyakorlati id6
igazolasa, szolgalati id6, nyugdij megallapitas, béradat, iskolai végzettség stb.)

A412 Személyi anyag [a kormanyzati igazgatdsrol sz616 2018. évi CXXV. térvény 50 -
179. § (1) szerint] a jogviszony megsziintetését kdvetéen

A413 A személyzeti nyilvédntartassal kapcsolatos betekintés, (pl. Alkotmanyvédelmi 5 -
Hivatal, Kézigazgatasi Allamtitkar) tajékoztatas

A414 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok ** -

A415 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -
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A416 Kotelezd tovabbképzéssel és vizsgakkal kapcsolatos iratok, oktatasi, 3 -
oktatadsigazgatasi, képzési ligyek iratai (pl. a minisztérium és a feligyelete ala
tartozo szervezetek részére rendezett képzések, tovabbképzések
kezdeményezése)

A417 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerzédéseinek irattari példanyai, a képzés 2 -
befejezését kovetd vallalt idé utan

A418 Szocialis bizottsaggal, (pl. szocidlis jellegli tAmogatasok, juttatasok, temetési 3 -
tamogatas, lakbértamogatas) kapcsolatos iratok

A419 Szocidlis bizottsdg munkaltatdi kdlcsonnel kapcsolatos iratai (visszafizetést 1 -
kovetéen)

A420 Létszdmgazdalkodassal, [étszamnyilvantartdssal és adatszolgaltatassal 10 -
kapcsolatos iratok

A421 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos gyogyitéd- 3 -
megel6z6, kdzegészségligyi iratok (szemiiveg-koltségtérités)

A422 Munkabaleseti és uti baleseti jegyz6kdnyv 5 -

A423 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek mellékletei N 15

A424 Agazati érdekképviseleti szervekkel térténé levelezések iratai 3 -

A425 Kozszolgdlati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -

A426 Magyar Kormanytisztvisel6i Karral kapcsolatos iratok N 15

A427 Kozérdeku és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, megismerésével és 5 -
kozzétételével kapcsolatos iratok

A428 Intézmények és gazdasagi tarsasdgok miniszteri kinevezés( vezetdivel 10 -
kapcsolatos dokumentumok (pl. kinevezés, kinevezés-modositas, jogviszony
megsziintetés stb.)

A429 Kulszolgélat, gyakornokprogram, szakmai gyakorlat, Magyar Kézigazgatasi N HN
Oszténdijprogram

A430 A védett dlloménnyal kapcsolatban keletkezett iratok N HN

A431 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatban keletkezett iratok (tovabbi 5 -
gyakorolhaté tevékenység bejelentése, engedélyeztetése)

A432 Udiilési lehet6ség igénybevétele a Matraszentimrei Oktatasi és Szabadidé 1 -
Kézpontban

A433 Szervezetfejlesztéssel kapcsolatos iratok (felmérések, fejlesztések stb.), 2 -
k6zdsségépité programok szervezése)

A434 Felséoktatast érint6 szakképzési ligyek (szakképzési hozzajarulas, 15 -
iskolarendszeren kivili szakképzés a felséoktatasban), szakmai gyakorlat

** A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét
kovetden vissza kell adni a kotelezettnek.
Gazdaségi tgyek

A501 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozé (nagyobb 5 -
értékd) iratok

A502 Beszerzésre, anyag- vagy javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo (kisebb 2 -
értéku) iratok

A503 Leltarozéassal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

A504 Pénzligyi levelezés (megbizdsi szerz6désekhez kapcsolodé teljesitésigazolas, 5 -
illetményeldleg kérelmek, reprezentécids kerettel kapcsolatos
levelezések stb.)

A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezeléi jogara, hasznalati jogara, ingatlant N HN
terhelé szolgalmi- és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozd iratok

A506 Szerz&dések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN
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A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) 5 -

A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -

A509 Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalds engedélyezésével 8 -
kapcsolatos iratok

A510 Kdzbeszerzéshez, valamint kdzponti kdzbeszerzéshez kapcsolddé iratok 5 -
(szerz6dés teljesitését kovetden)

A511 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyé évi tervezés, fejezeti N 15
koltségvetés

A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezé évi terv és 3 -
a tervezéssel kapcsolatos évkozi modositas

A513 A fejezet (cimek, alcimek) elGirdnyzat-modositas 10 -

A514 Allamkincstéri pénzellatas -

A515 Kormanyzati pénztigyi dontések minisztériumi végrehajtasa -
kormanyhatarozat alapjan (RKI, zarolas stb.)

A516 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok -

A517 A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ gazdalkodas- -
szabalyoziés iratai

A518 Kdzponti beruhazas iratai 8 -

A519 Gazdasdgi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitdsa, atalakitasa, N 15
megsziintetése

A520 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasdgok muikddésével 6sszefliggd 10 -
iratok

A521 A fejezet zarszamaddsaval kapcsolatos iratok -

A522 Személyi juttatds -

A523 Addzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos egyéni -
panasziigyek

A524 Adodzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkoddassal kapcsolatos 2 -
adatszolgaltatas bekérés, Osszesités

A525 Munkaligyi adatszolgaltatds kiilsé szervek felé (KSH stb.) 5 -

A526 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A527 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A528 Tarsadalombiztositassal 6sszefligg6 iratok 10 -

A529 Szamviteli éves koltségvetési beszamolo (Igazgatas) N 15

A530 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszto leltdr, leltarkiértékelés, 10 -
fékonyvi kivonat

A531 Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli 8 -
bizonylatok

A532 Szigoru szamadasu bizonylatok 8 -

A533 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglaldsok, korlevelek 8 -

A534 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -

A535 Leltarhidny megtéritésére vonatkozd iratok 8 -

A536 Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok 8 -

A537 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések iratai 3 -

A538 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 -
el6készitésével kapcsolatos iratok

A539 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 -

mikodtetéséhez kapcsolddd iratok
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A540 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezar hatarozat, kivitelezési 15 -
dokumentacio egy példanya, muszaki dtadas-atvételi izembe helyezési,
valamint garancialis bejarasrol késziilt jegyz6konyvek, épliletatadasi
dokumentaciok
A541 Beruhazassal és feltjitassal kapcsolatos iratok -
A542 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési, 10 -
tervezési megbizasi és vallalkozasi szerz6dések, valamint fontosabb
beruhazasi iratok
A543 Ingatlan hasznélatara vonatkozé megallapodasok, szerzédések, N HN
dokumentdciok: kincstari vagyoni korbe be- és kikerilés, kijeldlés
A544 Ingatlan hasznalatdra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentacidk: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog dtadas-atvétel
A545 Ingatlan hasznélatara vonatkoz6 megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentaciok
A546 Ingatlan hasznélatara vonatkoz6 megallapitasok, szerz6dések, 15 -
dokumentdcidk hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések
A547 Ingatlan- és lakdsgazdélkodassal kapcsolatos levelezések 5 -
A548 Ingatlan- és lakdsgazdélkodassal kapcsolatos rovid tavu (10 év alatti) bérleti 3 -
szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utan
A549 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo épitési, megosztasi hatarozatok N HN
A550 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo féldhivatali nyilvantartassal N HN
kapcsolatos iratok
A551 Ingatlan-nyilvantartdshoz kapcsolédé vagyonkezelési szerz6dések és N HN
modositasai
A552 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 15 -
A553 Ingatlangazdalkoddéssal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgdltatasok, 5 -
valtozésjelentések és egyéb anyagok
A554 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
A555 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -
A556 Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerzédések 15 -
A557 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megallapodésok 15 -
A558 Lakaslgyekkel kapcsolatos lakdstigyi panaszok 1 -
A559 Lakdasépités-, vasarlas munkaltatoi kdlcsonnel kapcsolatos iratok (lejarat utén) 8 -
A560 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok 15
A561 Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
A562 Elemi koltségvetés (Igazgatas) 15
A563 Elemi koltségvetés Osszeallitasa soran keletkezett iratok 10 -
A564 Eves gazdasagi program 15
A565 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozé - kdzéptavu - tervezések iratanyaga 10 -
A566 Kbzéptavu gazdasagi program 15
A567 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatod szoveges beszamold N 15
A568 AlkalomszerUen elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolédo - -
idészaki beszdmoldk, adatszolgaltatdsok mas szervek részére
A569 El&irdnyzatok nyilvantartdsa, médositdsa -
A570 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) -
A571 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
A572 Miikédéshez kapcsolédé ligyek a Magyar Allamkincstérral -
A573 Mukodéshez kapcsolodo ligyek a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosaggal 2 -
A574 Mukodéshez kapcsolodd tigyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
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A575 Egyéb engedélyeztetési Uigyek (jarmU hasznalatanak, szolgaltatés 2 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

A576 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamoldsok, egyéb igazoldsok 5 -

A577 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kapcsolatos tgyei N 15

A578 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos tigyei N 15

A579 A minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek tevékenységével 10 -
0sszefliggd pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas

A580 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, Tny -
magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartas, bérkarton, béremelési és
jutalmazasi el6terjesztések, segélyezési egyéni lapok

A581 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -

A582 Csaladtdmogatdssal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, gyes, anyasagi 8 -
tdmogatas (a folydsitas megszlintét kdvetden)

A583 Baleseti rokkantsagi tigyek Tny -

A584 Haldlos munkahelyi balesetek tgyei N HN

A585 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -

A586 Osszesitd elszamolas, jarulék bevallas statisztika 8 -

A587 Adéelszdmolds évenként intézeti szinten 8 -

A588 Béren kiviili juttatasok (ruhazati koltségtérités, dilési hozzajarulas stb.) 8 -

A589 Kulonjuttatas iratai 8 -

A590 Illetményeléleg-nyilvantartas (lejaratot kovetden) 8 -

A591 Helyettesitések 8 -

A592 Kereseti igazolasok 5 -

A593 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -

A594 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15

A595 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek Ggyei (lejaratot kovetden) 5 -

A596 Jelenléti ivek 8 -

A597 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek) éves N 15
koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, szamviteli nyilvantartasai

A598 Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznalasdhoz kapcsolédé iratok 12 -

A599 Allami feladatok ellatasara szolgalo pénzeszkdzokkel és vagyonnal vald 12 -
gazdalkodas ellenbrzésének iratai

A600 Gazdasdgi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai eszk6zok, 5 -
elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

A601 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ ligyek iratai 10 -

A602 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A603 Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek iratai 5 -

A604 Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A605 Nemzetkozi protokoll raktéarral kapcsolatos iratok (jegyzékonyvek, 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A606 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamoldsaval 5 -
kapcsolatos iratok

A607 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 5 -
jegyzokonyvek, keretszerz6dések)

A608 Ingdvagyon értékesités, vagyonkezelGi jog dtadas-atvételi iratai 5 -

A609 Fejezet iranyitdsa ald tartozoé koltségvetési szervek gazdalkodasaval 10 -
kapcsolatos tgyek iratai
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A610 EMMI igazgatas terhére torténd kotelezettségvallalasok iratai 5 -
A611 El6iranyzat atcsoportositassal kapcsolatos iratok 5 -
Ellenérzés
A701 Belsé ellendrzési jelentések és kapcsoléddé dokumentumok 10 -
A702 Stratégiai ellenérzési terv, éves ellenérzési terv, 6sszefoglald éves ellenérzési 10 -
terv

A703 Eves ellendrzési jelentés és 8sszefoglal6 éves ellendrzési jelentés 10 -

A704 Ellen&rzési szervezet miikodésével kapcsolatos iratok 10 -

A705 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti ellenérzési 10 -
egyuttmuikddéssel kapcsolatos tigyek iratai

A706 A Kormanyzati Ellendérzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez kapcsolédé iratok 15 -

A707 Az Allami Szamvevészék vizsgalatai, és az ehhez kapcsolédé iratok 15 -

A708 Kiilsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellenérzés iratai (a KEHI és ASZ 10 -
kivételével)

A709 A minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek és tarsasagok 5 -
belsé ellenbrzésével kapcsolatos iratok

Informatika

A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabdlyozasi tgyei 15

A802 Informatikaval, e-kdzigazgatassal foglalkozé korményzati bizottsagok iratai 15

A803 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), 10 -
e-kdzbeszerzés iratai

A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek ellenérzése, N 15
egyeztetése

A805 Informatikai egylttmUikodés normativ alapjainak (szabvanyositas, ajanlasok) N 15
iratai

A806 Informatikai biztonsag és archivalas iratai 15

A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15

A808 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

A809 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok tizemeltetésének 5 -
iratai

A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -

A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi kérdéseivel kapcsolatos 15
iratok

A812 Informatikai szakcégekkel val6 kapcsolattartas iratai 5 -

A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és 5 -
tovabbfejlesztésével 6sszefliggé feladatok

A814 Tarsszervekkel kapcsolatos informatikai targyu levelezés 2 -

Biztonsag

A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozé rendelkezések, szervezeti N HN
és Osszefoglalé anyagok

A902 Rendkiviili dllapottal 6sszefliggd védelmi tervek N HN

A903 Nyilvantarté és kezel6 pont miikddtetésével kapcsolatos alapdokumentumok N HN

A904 Nyilvantarto és kezel6 pont mikoddésével kapcsolatos iratok 5 -

A905 Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal 5 -
szakvélemény

A906 Minésitett adatok védelmét szolgald biztonsagtechnikai berendezésekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

A907 Biztonsdagi szakvélemény, személyi biztonsagi tanusitvany, titoktartasi 15 -
nyilatkozat és felhasznaldi engedély a visszavonasat kdvetéen
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A908 Biztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -

A909 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épliletébe torténd ki- és belépés, 2 -
csomagkivitel stb.) iratai

A910 Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, 5 -
katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai

A911 Agazati védelmi igazgatassal, rendkiviili eseményekkel, biztonsaggal, N 15
katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségl tigyek iratai

A912 Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkdzokkel, felszerelésekkel kapcsolatos 5 -
nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyzékdnyvek, tliz- és villamvédelmi
szabvanyossagi felllvizsgalatok lejarat utan

A913 Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos 5 -
nyilvantartasok

A914 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatésagi dllasfoglalasok, felterjesztések, 5 -
jelentések, engedélyezések, értékelések, ellenérzési jegyz6kdnyvek, belsd
szabalyozok

A915 A minisztérium tlizvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrdl készitett 5 -
jelentések
A916 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN
A917 A minisztérium Ugyeleti rendszere. Az ligyelettel kapcsolatos ligyek 5 -
A918 Létfontossagu rendszerelemek kijeldlése 10 -
A919 Uzemeltetdi biztonsagi terv 10 -
A920 A belépbkartydk kezelése és adminisztracioja vissza- -
vonast
kodvetden
2év

Kommunikacio, sajto, média

A1001 Tomegkommunikaciéval, médidval kapcsolatos iratok (sajténak adott 2 -
tajékoztatok, kozlemények)

A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott kiadvanyokkal, 10 -
musorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

A1003 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi ligyek, a tevékenység N 15
hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

A1004 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok el6készitésével 5 -
és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a térca arculatdnak tervezése,
kidllitadsok szervezése, filmkészités stb.)

A1005 Koézvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -

A1006 Kormanyzati Portdl tartalmaval kapcsolatos iratok 5 -

A1007 Kozzététel belsé honlapon - intranet 2 -
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KULONOS RESZ
Tételszam Megnevezés SélethZéSi Lt.
idé (év)
Miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok

E101 A Kdznevelési- Kerekasztal m(ikodésével kapcsolatos tigyek N 15

E102 Az Orszagos Koznevelési Tandacs és bizottsagai mikodésével N 15
kapcsolatos tigyek (OKNT)

E103 Kéznevelési Erdekegyeztet6 Tanacs miikddésével kapcsolatos elvi N 15
tgyek (KOET)

E104 Koéznevelési Erdekegyeztetd Tanacs egyéb ligyei 10 -

E105 Az Orszagos Didkjogi Tanacs miikodésével kapcsolatos tigyek N 15
(ODT); Didkparlament

E106 Az Orszagos Nemzetiségi Tanacs, (ONT) mikodésével kapcsolatos N 15
tgyek

E107 Magyar Nemzeti Mizeum (MNM) gazdasdgi ligyek, kihelyezett 10 -
keretek

E108 Nemzeti Sport Intézethez kapcsolddd, jogi kbtderével bird N HN
dokumentumok (Alapité Okirat médositasa, SzMSz)

E109 Nemzeti Sport Intézettel kapcsolatos adminisztrativ gyek 5 -

E110 Nemzeti Sportkézpontokhoz kapcsolédé jogi kdtderével bird N HN
dokumentumok (Alapité Okirat médositas, SzMSz)

E111 Nemzeti Sportkézpontokkal kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -

E112 Nemzeti Pedagdgus Kar (NPK) mikddésével kapcsolatos tigyek N 15

Elismerésekkel kapcsolatos iratok
E201 Kitlntetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos levelezés 10 -
E202 Elismerésekkel kapcsolatos dontések 15 -
Oktatasi Jogok Biztosanak tevékenységével kapcsolatos iratok

E251 Oktatdasi Jogok Biztosdnak Hivatala ltal kezelt koznevelési N 15 MV
panasziigyek

E252 Az Oktatdsi Jogok Biztosanak Hivatala éltal kezelt fels6oktatasi N 15 MV
panaszigyek
Az Integralt Jogvédelmi Szolgaélat tevékenységével kapcsolatos iratok

E301 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélatra vonatkozd jogszabdlyok, 5 -
azok végrehajtasara tett intézkedések

E302 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat jogalkotdsi-, illetve jogszabaly 5 -
modositasi javaslatai

E303 Regisztralt jogvéddk hatdsagi nyilvantartasa N 15

E304 Szocidlis és gyermekvédelmi intézmények mikodési engedélyei 5 -

E305 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélat hivatalbdli eljarasa kapcsan 5 -
keletkezett iratanyag, 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 2. § (2)

E306 Alapvetd Jogok Biztosanak Hivataldval folytatott levelezés, illetve 5 -
megkeresés iratai

E307 Hatoésagok, igazsagligyi és rendvédelmi szervek megkereséseinek 5 -
iratai

E308 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélat tevékenységével kapcsolatos 5 -
szakmai rendezvények, jogtudatosité programok szervezése

E309 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat feladatkorét érintd 5 -
adatszolgaltatasi megkeresések
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E310 Betegjogi képviselé 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 5 -
9. § (3) szerinti kapcsolattartasa

E311 Ellatottjogi képvisel 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 5 -
10. § (1) ©), ) szerinti kapcsolattartasa

E312 Gyermekjogi képviselé 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 5 -
11. § szerinti kapcsolattartasa

E313 Kapcsolat egyhézakkal, civil szervezetekkel és kdztestiiletekkel 5 -

E314 Médszertani Gtmutatdk a jogvédelmi képviselSk tevékenységével 5 -
kapcsolatban

E315 Ajanlasok, médszertani Utmutatdk a beteg-, az ellatotti és N 15
a gyermekjogok védelmével, e jogok érvényesitésével
kapcsolatban

E316 Az integralt jogvédelem elésegitése érdekében tett 5 -
rendszerszint( javaslatok, az egészségligyi, szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatast nyujto
szakembereknek

E317 Szakmai nap, illetve képzési, tovabbképzési programok 5 -
szervezése a betegek, elldtottak, gyermekek jogainak
érvényesiilésével jogtudatositdsaval kapcsolatosan

E318 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélaton belll m(ikod6é Nemzeti 5 -
Kapcsolattarté Pont mlkodésével kapcsolatos iratok

E319 Allampolgéri megkeresések, panasziigyek 5 -

E320 Tajékoztatas a jogokkal 6sszefliggd kérdésekben a szolgaltatast 5 -
igénybe vevék és a szolgaltatast nyujtdk szamara

E321 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat éves beszamoldja a jogvédelmi N 15
képvisel6k tevékenységérél

E322 Jogvédelmi képvisel8i képzés és a jogvédelmi képvisel6k 5 -
kotelez6 tovabbképzése

E323 Jogvédelmi képviseldk havi beszamoldja 5 -

E324 Korldtozé intézkedés iratanyagai 5 -

E325 Gyermek, fiatal tgyében indult egyedi gyermekvédelmi eljarasok, 5 -
jelzések iratai

E326 Igazolas jogvédelmi tevékenység ellatasara 5 -

Lakossagi kapcsolattartas, tigyfélszolgalat

E401 Szocidlis teriilet - lakossagi levelezés 3 -

E402 Egészségligyi teriilet - lakossagi levelezés 3 -

E403 Oktatas-kultura teriilet — lakossagi levelezés 3 -

E404 Egyéb tém4aju lakossagi levelezés 3 -

Egészségbiztositassal kapcsolatos iratok

E501 Az Egészségbiztositasi Alappal és a koltségvetéssel kapcsolatos 10 -
iratok

E502 Az egészségligyi szolgaltatok pénziigyi helyzetével, 10 -
adossagallomanyaval, valamint likviditasi helyzetével kapcsolatos
adatszolgaltatasok, elemzések, levelek

E503 MEGSZUNT TETELSZAM

E504 Egészségligyi szakellatds finanszirozésaval és ellenérzésével 10 -
kapcsolatos szakmai tigyek
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E505 Az alapelldtas és egyéb elldtasok (mlvese kezelés, betegszallitas, 10 -
otthoni szakapolas, rehabilitacio) finanszirozasaval és
ellenérzésével kapcsolatos szakmai tigyek

E506 Tobbletkapacitas-befogadassal kapcsolatos tigyek 10 -

E507 Az egészséglgyi elldtérendszer dtalakitaséval, finanszirozasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

E508 Az egészségligyi agazatot érintd statisztikai célu adatgy(ijtések N HN
kezelése

E509 Az egészséglgyi ellatérendszer finanszirozasaval 6sszefliggd N 15
jogszabaly-maodositasok, szakmai anyagok

E510 Rendkiviili helyzetekhez (arviz, katasztréfa, jarvanyok) N 15
kapcsolodo finanszirozas

E511 Kormanyhivatalok illetve jarasi hivatalok szakmai irdnyitasaval és 10 -
ellenérzésével kapcsolatos tigyek

E512 Egészségbiztositasi agazatot érinté egyéb, egyéni és intézményi 5 -
tgyek

E513 A magyar adllamot megillet6 patika-el6vasarlasi feladatokkal 5 -
kapcsolatos iratok

E514 MEGSZUNT TETELSZAM

E515 MEGSZUNT TETELSZAM

E516 Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi és a Nemzeti N 15
Egészségbiztositasi Alapkezel6 mikodési koltségvetés
eléirdnyzat valtozasainak Ggyiratai

E517 Az Egészségbiztositasi Alap finanszirozésa N 15
(eléiranyzat-felhasznalas)

E518 Az Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos elemzések, 10 -
adatszolgaltatasok

E519 A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld koltségvetési 10 -
maradvanydval kapcsolatos ligyiratok, adatszolgaltatasok

Egészségligyi fejlesztéspolitikai feladatokkal kapcsolatos iratok

E601 Nemzeti Fejlesztési Terv iratai N 15

E603 Szakértéi anyagok N 15

E603 Stratégiai jellegl koncepciok N 15

E604 Regiondlis szervezetek ligyei 15 -

E605 Terlletfejlesztés Gigyei N 15

E606 Stratégiai tervezéssel kapcsolatos nemzetkdzi tigyek N 15

E607 Fejlesztéspolitikai célfeladatok és el6iranyzatai N 15

E608 Az egészséglgyi ellatérendszer miikddésének hatékonysagaval N 15
kapcsolatos elemzések, javaslatok

E609 Hitelkonstrukcidkkal kapcsolatos iratok, egyeztetések -

E610 EU szabalyozassal 6sszefligg6 kozgazdasagi elemzések -

E611 Agazati statisztikai adatgy(jtés -

E612 Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez és az Uj Széchenyi Tervhez 10 -
kapcsolodd pélyazatok el6készitésével kapcsolatos iratok

E613 Kiemelt projektekkel kapcsolatos iratok N 15

E614 Agazatkozi fejlesztési egyiittmiikddések iratai 15 -

E615 Stratégiai tervek és programok megval6sitasa iratai N 15

E616 Finanszirozéssal 6sszefliggd iratok 10 -




5968

HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 65. szam

E617 Kapacitassal 6sszefliggé iratok 10 -
E618 Delegaldsokkal kapcsolatos ligyek iratai 5 -
Az egészségpolitikdval, egészségligyi igazgatdassal, kdzegészségliggyel, jarvanyliggyel kapcsolatos iratok
E701 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos tigyek N 15
E702 Kémiai biztonsdggal kapcsolatos tigyek N 15
E703 Orszagos Vérelldtd Szolgadlattal kapcsolatos ligyek 15 -
E704 Orszdgos Mentdszolgalat Ggyei 15 -
E705 Betegszallitassal kapcsolatos tigyek 10 -
E706 Egyéb orszagos intézetek tgyei 10 -
E707 Egészségligyi igazgatasi ligyek N 15
E708 Szakmai kollégiumok lgyei 5 -
E709 Fekvébeteg-ellatassal kapcsolatos ligyek N HN
E710 Alapellatas tgyei N HN
E711 Jarébeteg-ellatassal kapcsolatos ligyiratok N HN
E712 Foglalkozéds-egészségligy ugyiratai N 15
E713 Ifjisdg-egészségigy iratai N 15
E714 Intézményi atalakitasok tgyiratai N 15
E715 Mindségligy, minéségfejlesztés és mindségiranyitdsi rendszerek, N HN
mindségligyi képzés ligyiratai
E716 Kdrnyezet- és teleplilés-egészségligy ligyiratai 15
E717 Szocidlis Ugyekkel, esélyteremtéssel, szenvedélybetegségekkel 15 -
kapcsolatos tigyiratok
E718 Apolasi, véd6néi tevékenység tigyiratai 15 -
E719 Egészségpolitikai célu tamogatasok lgyiratai (palyazatok, egyedi 15 -
tamogatasok dokumentumai)
E720 Egészségliggyel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok N 15
szakmai el6készité iratai
E721 Nukledrisbaleset-elharitds N 15
E722 Katasztréfa-egészségligyi gyakorlatok, tovabbképzések 5 -
E723 Segitségnyujtés, rendkiviili események, kiemelt rendezvények 5 -
egészségligyi biztositasa
E724 Honvédelmi felkésziilés, gazdasagmozgdsitas N HN
E725 Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (réviditve: NATO) N HN
vélsagreagalasi rendszer
E726 NATO Befogad6 Nemzeti Tamogatds N HN
E727 NATO SEPC (Senior Civil Emergency Planning Committee) 15 -
E728 NATO CEP (Civil Emergency Planning) 10 -
E729 NATO JHG (Joint Health Group) 15 -
E730 EU Egészségbiztonsagi Tanacs (Health Security Committee — HSC) 10 -
E731 HTB (Hatarellen&rzési Tarcakozi Bizottsag) 5 -
E732 EU PROCIV (EU Polgéarvédelmi Munkacsoport — Working Party on 10 -
Civil Protection)
E733 EU EPCIP (European Programme for Critical Infrastructure 15 -
Protection)
E734 EU jarvanylgy (EWRS - Early Warning and Response System, 10 -
ECDC - European Centre for Disease Prevention and Control)
E735 Terrorizmus elleni felkésziilés N 15
E736 Korményzati Koordinéciés Bizottsag N 15
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E737 Jarvénylgyi Védekezési Munkabizottsag N 15
E738 Jarvéanylgyi felkésziilés N 15
E739 Migraciés Védekezési Munkabizottsdg 10 -
E740 Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum 10 -
E741 Nonproliferaciés Tarcakozi Bizottsag 10 -
E742 Allami Egészségiigyi Tartalék egyes elemei (AeilT) N HN
E743 Kritikus infrastruktura védelem N HN
E744 Sulyos ipari Baleset Elleni Védekezési Munkabizottsag 10 -
E745 Foldrengés elleni védekezési Munkabizottsag N 15
E746 Egységes digitalis hivoszam 5 -
E747 Kémiai Biologiai Radio-Nukleéris (CBRN) felkésziilés 10 -
E748 Nemzetkdzi Egészségligyi Rendszabalyok 10 -
E749 Héhullam elleni védekezési munkabizottsag iratai N 15
E750 Eghajlatvaltozassal kapcsolatos iratok 10 -
E751 Egészségligyi intézmények létesitése, megsziintetése, mikodési N 15

engedélyek, alapité okiratok
E752 Hazai egészségligyi fejlesztésre iranyuld projektek N 15
E753 Felkérés févédnokségre, el6adas megtartasara 5 -
E754 Uti jelentések, beszamolok 5 -
E755 Eurépai unids riasztérendszerekkel kapcsolatos tigyek 15 -
E756 Egészségligyi koordinacidval kapcsolatos tigyek 5 -
E757 Tovabbfoglalkoztatdsra vonatkozo ligyek 5 -
E758 Elektronikus adatszolgaltatas 5 -
E759 Infokommunikacids targyu beszerzések, valamint az 5 -

infokommunikacids infrastruktura kézponti nyilvantartasaval

kapcsolatos ligyek (KIBER adatszolgaltatds)
E760 Nemzeti Népegészségligyi Kozpont (NNK), orszagos intézetek, 15 -

févarosi és megyei kormanyhivatal népegészségligyi

szakigazgatasi szerveinek, kistérségi népegészségligyi

intézeteinek tgyei
E761 Kulon szabalyzat alapjan ellatandd telefonos szolgalat feladatkor 5 -
E762 Egészségligyi dgazati stratégidk N 15
E763 Nem konvencionalis gyogyité eljarassal kapcsolatos tigyek -
E764 Nemzeti Tandcsado Bizottsdggal kapcsolatos tigyek 10 -
E765 Transzplantacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok 20 -
E766 Tarsadalmi blinmegel6zéssel kapcsolatos programok 5 -
E767 Jogszabalyalkotasi feladatok szakmai el6készit6 iratai 5 -
E768 Orszagjelentés N 15
E769 Szakmai-modszertani levelezés 15 -
E770 Szakmai irdnyitassal kapcsolatos tigyek 5 -
E771 Szolgaltatoktol, gazdalkodo szervektdl, tarsintézményektdl, 1 -

hatosagoktol beérkezd egyéb bejelentések, tdjékoztatdsok
E772 Elelmiszer eredet(i megbetegedések N 15
E773 Kozétkeztetéssel kapcsolatos ligyek 15 -
E774 Etrend-kiegészitd készitmények 30 -
E775 Kozmetikai termékekkel kapcsolatos tigyek 30 -
E776 Speciélis tapszerek 50 -




5970

HIVATALOS ERTESITO -

2021. évi 65. szam

E777 Nem-ionizalé sugdrzdsokkal kapcsolatos szakvélemények, 30 -
allasfoglalasok, tervbirdlatok

E778 Veszélyes hulladékokkal, mérgezé anyagokkal kapcsolatos tigyek N 15

E779 Ivéviz min6éséggel kapcsolatos tigyek 15 -

E780 Flardéviz minéséggel kapcsolatos tigyek 15 -

E781 Levegémindséggel kapcsolatos tigyek 15 -

E782 Kémiai biztonsagi tevékenységgel kapcsolatos tajékoztatas, 5 -
jogsegély

E783 Fert6z6 betegekkel, jarvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15

E784 Nosocomialis fertézések, jarvanyok 15 -

E785 Nemzetkozi jarvanyiigyi eseményekrdl kiildott tajékoztatds 5 -

E786 Véddoltési Ligyek N 15

E787 Kérhazhigiénés tevékenység 15 -

E788 Nemfert6z6 betegségekkel kapcsolatos tigyek 30 -

E789 Dezinszekcios és deratizacids ligyek /Rovar- és ragcsaloirtassal 5 -
kapcsolatos tigyek (DD tgyek)

E790 Egyéb igazgatadsi ligyek 15 -

E791 Az egészségligyi szolgaltatok szakfelligyeletével kapcsolatos 10 -
tgyek
Egészségligyi dgazati huménerdforras-stratégidval kapcsolatos iratok

E801 Agazati humaneréforras stratégiaval 6sszefliiggé iratok N 15

E802 Agazati humaéneréforras stratégiaval, szakképzéssel kapcsolatos -
tdmogatdasok, palyazatok ligyiratai

E803 Az egészségligyi felséfoku szakiranyu szakképzést végzé N 15
intézmények akkreditacidjaval kapcsolatos iratok

E804 Munkatigyi targyu statisztikai kimutatasok 5 -

E805 Munkatgyi targyd megkeresések; Munkakori besoroldsokkal 5 -
kapcsolatos megkeresések

E806 Az egészségligyi felséfoku szakiranyu szak- és tovabbképzést N 15
érint6 jogszabalyok iratai, EU integraciobdl adodo feladatok

E807 Az egészséqugyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszer 10 -
szervezésének és mukodtetésének tgyei, iratai

E808 Gradudlis és posztgradualis képzési programokkal kapcsolatos 10 -
Ugyiratok

E809 Orszagos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozd egészségligyi N HN
szakképesitések iranyitasaval, szervezésével, szakmai és
vizsgakovetelményeivel, kdzponti programjaival, szakmai
vizsgdival, szakmai ellenérzésével 6sszefliggé iratok

E810 Orszédgos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozd egészségligyi N HN
szakképesitések tankonyveivel 6sszefligg6 iratok

E811 Kulfoldon megszerzett szakképesitések honositasanak N HN
jogorvoslati ligyével 6sszefliggd iratok

E812 Egészségligyi agazatban foglalkoztatottak létszam és N HN
bérfejlesztési feladataival kapcsolatos iratok

E813 Egészségligyi Szakképzési és Tovabbképzési Bizottsdg (ESZTB) N 15
mukodésével, adminisztrativ feladataival 6sszefliggd iratok

E814 Szakorvosképzések 6sztondijaival, keretszamok N HN
meghatarozasaval és a grémiumok dijazasaval 6sszefliggé iratok
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(OGYEI) szakmai felligyeletével kapcsolatos iratok

E815 Az Orszagos Szakmai Vizsgaelnoki Névjegyzékbe torténd felvétel 15 -
iratai és meghosszabbitési kérelmek pélyazati anyagai

E816 Egészségligyi szakirdnyu tovabbképzések létesitésével, N 15
inditasaval kapcsolatos iratok

Egészségligyi intézmények iranyitasaval kapcsolatos iratok

E901 Orszagos Ment6szolgalat feltigyeletével kapcsolatos ligyek 10 -

E902 Orszégos Vérelldtd Szolgalat felligyeletével kapcsolatos ligyek 10 -

E903 Egészségligyi intézmények fenntartasaval kapcsolatos tigyek az 10 -
Allami Egészségligyi Ellaté Kézpont (AEEK) kdzremUkoddésével

E904 Egészségligyi intézmények kozbeszerzéseinek engedélyezésével N HN
kapcsolatos tigyek

E905 Egészségligyi intézmények miikddésével kapcsolatos ellendrzési N HN
tgyek

E906 Egészségturizmussal kapcsolatos ligyek 10 -

E907 Egészségligyi fels6oktatast folytato intézményekkel (egyetemek 10 -
altal fenntartott egészségligyi szolgaltatdkkal) kapcsolatos ligyek

E908 Az egészséglgyi elldtérendszer strukturdjanak szervezésével 10 -
kapcsolatos tigyek

E909 Egyes specidlis egészségligyi szolgaltatasokkal kapcsolatos 10 -
egyedi gyek

E910 Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezeld (jogeléd: Orszagos 10 -
Egészségbiztositasi Pénztar) irdnyitasaval kapcsolatos tigyek

E911 Igazsagligyi és Biztositas-orvostani Intézet irdnyitasaval 10 -
kapcsolatos tgyek

E912 Magyar Allamkincstar tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi N HN
szakterllettel (jogeléd: Orszagos Nyugdijbiztositési
Féigazgatdsag) kapcsolatos iratok

E913 Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet N 15

ellatasokkal kapcsolatos iratok

Gyogyszerészettel, gyogyszerekkel, orvostechnikai eszk6zokkel, gydgyaszati segédeszkozokkel és gydgyaszati

kapcsolatos egyéb ligyek

E1001 A gydgyszerellatas, a gyogyaszatisegédeszkoz-ellatas, 10 -
a gyogyaszati ellatdsok szervezésével és irdnyitasaval kapcsolatos
tgyek

E1002 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerellatassal N HN
kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok iratai

E1003 Gydgyaszati segédeszkdzokkel kapcsolatos jogszabaly-alkotési N HN
feladatok iratai

E1004 Orvostechnikai eszkdzdkkel kapcsolatos jogszabalyalkotasi N HN
feladatok iratai

E1005 Gyodgyszerek tdmogatasba torténd befogaddsanak iratai HN

E1006 Gyodgyaszati segédeszk6zok tdmogatasba torténd befogadasanak N HN
iratai

E1007 A hatélyos Magyar Gydgyszerkdnyv és a Szabvanyos Vénymintak 10 -
iratai

E1008 Az eurdpai unids tagsagbol adédo szakmai feladatok N 15

E1009 A gydgyszerellatas és a gyodgydszati segédeszkoz ellatas szakmai 15
és érdekképviseleti szerveivel valé kapcsolattartas tigyei

E1010 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerellatassal 15 -
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E1011 Gyodgydszati segédeszkozokkel kapcsolatos egyéb ligyek 15 -
E1012 Gyodgyaszati elldtdsok tdmogatasaval kapcsolatos tigyek 15 -
E1013 Orvostechnikai eszkdzdkkel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -
E1014 A gyogyszerligyi dgazatot érintd statisztikai célu adatgyUjtések 10 -
kezelése
E1015 Kabitészerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv N HN
anyagokkal kapcsolatos jogszabdly-alkotasi feladatok iratai
E1016 Kabitdszerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv 15 -
anyagokkal kapcsolatos ligyek
Egészségligyi tudomanyos és kutatasi iratok
E1101 Az Egészségligyi Tudoményos Tanacs (ETT) EInokségének iratai N 15
és targyalasi jegyzékonyvei
E1102 Az ETT és szakbizottsagainak személyi ligyei 15
E1103 AZ ETT Tudomdnyos és Kutatasetikai Bizottsag (TUKEB) iratai N 15
E1104 Az ETT Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag (KFEB) 15
mukodésének iratai
E1105 Az ETT Igazsagligyi Szakértdi Testulet (ISZT) mlkoddésének iratai N 15
E1106 Az ETT Humén Reprodukcios Bizottsag (HRB) mlikodésének iratai N 15
E1107 Az ETT Kutatési és Fejlesztési Bizottsag (KFB) dgazati tarcaszintd N 15
kutatas iratai (palyazat, konyv megjelentetés, beszamold, szakmai
vélemény stb.)
E1108 Tudomanyos és Technolégiai K6z6s Alap ligyei N 15
E1109 Megbizés alapjan szakmai bizottsdgokban valo részvétel 10 -
E1110 Minisztériumon kivili szakmai bizottsdagokban valé tagsaggal 10 -
kapcsolatos iratok
E1111 MEGSZUNT TETELSZAM
E1112 EU bizottsagi anyagok, targyalasi allaspontok iratai 10 -
E1113 Allami Egészségligyi Ell4to Kdzponttal (AEEK) val6 kapcsolattartas 10 -
iratai
E1114 Megbizasi és vallalkozasi szerz6dések (lejaratot kovetben) 10 -
E1115 Kutatasi szerz6dések (lejaratot kbvetden) 10 -
E1116 Az ETT Titkarsag lgazsagligyi Szakértdi Testlilet (ISZT) Ggyeinek 10 -
iratai
E1117 Az ETT Titkarséag Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag (KFEB) 10 -
Ugyeinek iratai
E1118 Az ETT Titkarsag Klinikai Kutatési Bizottsag (KKB) Hungarian 10 -
European Clinical Research Infrastructure Network (HECRIN)
Ugyeinek iratai
E1119 ETT Elndkséggel torténé levelezések iratai 10 -
E1120 Az ETT Titkarsag jogszabaly médosito javaslatai 15
E1121 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (szakmai) 15
E1122 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (pénziigyi) 10 -
E1123 Az ETT Titkarsadg pénzligyi targyu, kdltségvetéssel kapcsolatos 15
iratai
E1124 Az ETT Regiondlis Kutatésetikai Bizottsdgok EIndkeinek Testtilete N 15
(REKEBET), ezen beliil a Regiondlis Kutatasetikai Bizottsag (RKEB)
mUkodésének iratai
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E1125 Az ETT Regionalis Kutatasetikai Bizottsagok Elndkeinek Testiilete 10 -
(REKEBET), ezen beliil a Regiondlis Kutatdsetikai Bizottsag (RKEB)
Ugyeinek iratai
E1126 Nemzeti Orvostudomanyi Kutatdsi Kozpont (NOKK) mUikddési N 15
iratai
E1127 Nemzeti Orvostudomanyi Kutatasi Kozpont (NOKK) tigyeinek 10 -
iratai
Népegészségliggyel kapcsolatos iratok
E1201 Népegészségligyi programokrdl sz616 jelentések iratai N 15
E1202 Népegészségliggyel kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok 15
szakmai el6készité anyagai
E1203 Népegészségligyi termékaddval kapcsolatos tigyek 10 -
E1204 HIV/AIDS prevencidval kapcsolatos ligyek iratai 15 -
E1205 Egészségfejlesztési és egyéb prevencids programokkal 10 -
kapcsolatos iratok
E1206 Népegészségliggyel kapcsolatos nemzetkozi témaju ligyek N 15
E1207 Dohényzas témakorével kapcsolatos ligyek 10 -
E1208 Népegészségliggyel kapcsolatos pénzugyi feladatok (tdmogatasi 10 -
szerz6dések, engedélykérések, szakmai és pénzligyi beszamolok,
palydzatok, egyedi tdmogatdsok dokumentumai)
E1209 Szlrévizsgdlatokkal kapcsolatos ligyek 10 -
E1210 Egészségegyenlbtlenségekkel kapcsolatos tigyek (nemzetiség, 15
gyermek, ifjségi, id6s stb.)
E1211 Népegészséguigyi program iratai -
E1212 Dohényzason kiviili egyéb szenvedélybetegségekkel kapcsolatos 10 -
tgyek
E1213 Daganatos betegségekkel kapcsolatos szakmai feladatok 10 -
E1214 Parlagftivel kapcsolatos népegészségligyi feladatok 10 -
E1215 Népegészségliggyel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -
E1216 Nemzeti Népegészségligyi Stratégia 2017-2026 N 15
A kabitoszer-probléma megel6zésével és kabitdszerligyi koordinacios feladatokkal kapcsolatos iratok
E1301 Kabitészer-probléma monitoringja (adatgyjtés, rendszerezés, N 15
feldolgozas, kbzzététel)
E1302 Kabitdszer-problémaval 6sszefliggésben nemzetkdzi és hazai N 15
jelentések készitése
E1303 Kabitdszertigyi Koordinacids Bizottsag ligyei 15
E1304 Kabitészer-probléma megelézésével kapcsolatos tdmogatdsok 10 -
E1305 Kébitoszertiggyel kapcsolatos kiilfoldi egylttm(ikodés anyagai 15
E1306 Kabitészer-probléma megeldzésével kapcsolatos megkeresések, -
javaslatok, mintak, vélemények
E1307 Kabitdszer-probléma visszaszoritasaval kapcsolatos szakmai, N 15
fejlesztési koncepcidk, cselekvési programok, elSterjesztések,
Nemzeti Stratégia megvalositasa
E1308 A Kébitoszer és Kabitoszer-fliggéség Eurdpai N 15
Megfigyel6kézpontja EMCDDA tagsagbol fakadé teenddk
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A kulturaval kapcsolatos iratok

Altalanos, kulturaval kapcsolatos iratok

E1401 Kulturdlis 4gazatot érinté adminisztrativ tigyek 5 -

E1402 Kulturdlis dgazatot érintd elvi jelentéségui tigyek N 15

E1403 Kulturdlis 4gazatot érint6 egyedi finanszirozasi tigyek 10 -

E1404 Gy(jteménygyarapités, kulturdlis javak vagyonkezelésével 15
kapcsolatos tigyek

E1405 Kulturdlis dgazatot érint6 képzési tigyek, kulturdlis szakemberek 15 -
szakmai tovabbképzése

E1406 Kozalkalmazottakkal, munkavallalokkal, érdekképviseletekkel, N 15
kulturdlis érdekegyeztetéssel kapcsolatos ligyek

E1407 Nemzeti évforduléval kapcsolatos kulturalis rendezvények N 15

E1408 Kulturdlis alapitvéanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15

E1409 MEGSZUNT TETELSZAM

E1410 A szellemi kulturalis 6rokség, értéktarak és hungarikumok tigyei 15

E1411 A Nemzeti Kulturdlis Tandcs iratai 15

E1412 Kulturalis statisztikara vonatkozé feladatok, megkeresések, 10 -
adatkérések

E1413 Kulturdlis tertlet akkreditacios szakbizottsagainak anyagai 10 -

E1414 Nemzeti Kulturélis Alap (NKA) miniszteri keret ligyei 10 -

E1415 A kulturdlis dgazathoz kapcsolédé elismerésekkel, kitlintetésekkel, N 15
dijakkal kapcsolatos elvi ligyek és dontések

Muzeumi tigyek

E1431 Muzedlis intézmények létesitése, megszlintetése, miikddési N 15
engedélyek, alapité okiratok, SZMSZ-ek véleményezése

E1432 Az EMMI fenntartasaban miikodé muzealis intézmények iratai N 15

E1433 Egyéb éllami, dnkormanyzati fenntartasi muzealis intézmények 15
iratai

E1434 Egyhazi, alapitvanyi, magan- és egyéb fenntartasu muzedlis N 15
intézmények iratai

E1435 Muzealis intézmények szakmai feladatainak koltségvetési 10 -
tdmogatasa

E1436 Muzedlis intézmények éves munkatervei, beszamoléi és statisztikai, N 15
a muzedlis intézményekre vonatkozé kimutatasok

E1437 Muzealis intézményekben folytatott szakmai vizsgélatok, N 15
szakfeliigyeléi jelentések, feliigyeleti igyek

E1438 Muzeumi szakmai testuletek, érdekképviseleti szervek iratai N 15

E1439 Mutargyak kolcsonzési, letéti, vam lgye 10 -

E1440 Muzeumi nyilvéntartasba vett kulturdlis javak leltari torlésének, N 15
selejtezésének engedélyezése, mitargycserék engedélyezése,
reviziés ligyek

E1441 Lefoglalt, elkobzott muitérgyak elhelyezési tigyei N 15

E1442 Muzeumi kedvezményekkel kapcsolatos iratok 10 -

E1443 Restitucids tigyek N 15

E1444 Muzeumi kézmdvel6dési programok, mizeumpedagdgia, 10 -
muzeumi nagyrendezvények tgyei

E1445 MEGSZUNT TETELSZAM

E1446 Muzeumi kidllitasi garanciaval 6sszefligg6 iratok 10 -

E1447 Allomanyvédelmi program, gy(ijtési programok 10 -
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E1448 Nemzetkozi kidllitasok tigyei, mizeumok nemzetkozi ligyei 15
E1449 Muzeumok eurdpai unds fejlesztési programjaival kapcsolatos 10 -
iratok
E1450 Kincses Kulturévoda iratai 10 -
E1451 Kisebb jelentéségl muzeumi Ggyek 5 -
El6adémlvészeti ligyek
E1471 Az el6adomlivészeti (szinhdzmvészeti, zenemlvészeti, N 15
cirkuszmUvészeti, tdncmivészeti) teriilet elvi ligyei, jogszabalyi
hattere kialakitasaval kapcsolatos tigyek
E1472 A szinhdzm{(vészeti teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -
E1473 A zenem(ivészeti terlilet adminisztrativ Ggyei 10 -
E1474 A cirkuszmUvészeti és tdancmlvészeti teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -
E1475 Az El6ado-mivészeti tobblettdmogatassal kapcsolatos ligyek 10 -
E1476 Az alkotomvészeti (képzémlUivészeti, fotd- és iparmUivészeti, N 15
irodalmi és kdnyvkiadasi, mozgokép-szakmai) terilet elvi tigyei,
jogszabalyi hattere kialakitdsaval kapcsolatos ligyek
E1477 A képz6- és iparmUvészeti terlilet adminisztrativ Ggyei 10 -
E1478 Az irodalmi és kdnyvkiadasi teriilet adminisztrativ tgyei 10 -
E1479 A fotd és mozgokép-szakmai teriilet adminisztrativ Ggyei 10 -
Kézmuvel6dési és alkotomuvészeti Ligyek
E1491 A kézmUvel6dési terlilet elvi Uigyei, jogszabalyi hattere N 15
kialakitasaval kapcsolatos tigyek
E1492 A kdzmUvel6dési terlilet adminisztrativ tgyei 10 -
E1493 Kulturdlis értékek, néphagyomanyok, honismeret, iskolan kivili N 15
mvelddés, élethosszig tartd tanulas, felnéttképzés, amatér
mvészeti, népmuvészeti mozgalmak, alkotd kozosségek tigyei
E1494 Kézmuvel6dési és népmlvészeti bemutatdk, orszagos és N 15
nemzetkozi fesztivalok, versenyek, rendezvények tigyei
E1495 Kézmuvelddési intézmények miikodését érinté és a kozm(ivel6dés N 15
mindség fejlesztési rendszerével kapcsolatos tigyek
E1496 Onkormanyzatok kézmiivel6dési tevékenységével kapcsolatos 10 -
lgyek
E1497 A kézmlvel6dési szakfeliigyelettel kapcsolatos tigyek N 15
E1498 A kdzmUvel6dési agazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos lgyei N 15
E1499 Kulturdlis turizmus, allat- és novénykertek, vadasparkok tigyei N 15
E1500 Cso6ri Sandor Programmal kapcsolatos tigyek 10 -
E1501 Mdvészeti életpdlya elismeréssel kapcsolatos Gigyek N 15
E1502 Kézmvel6dési érdekeltségnovel6 tamogatds tgyei 10 -
E1503 Szerzbi jogok, jogdijak kezelésével kapcsolatos tigyek N 15
Konyvtari lgyek
E1521 Az Orszagos Széchényi Konyvtar elvi tigyei 15
E1522 Az Orszagos Széchényi Konyvtar Kdnyvtari Intézete altal ellatott 15
feladatokkal kapcsolatos tigyek
E1523 A Konyvtérellaté Szolgaltatéd Rendszer miikodésével kapcsolatos N 15
tgyek
E1524 A minisztérium altal fenntartott konyvtarakkal kapcsolatos N 15
feladatok
E1525 Konyvtari szakértdk, konyvtari szakfelligyelet tigyei N 15
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E1526 A konyvtari rendszer m(ikodésével kapcsolatos finanszirozasi 10 -
lgyek
E1527 Nyilvanos kdnyvtarak jegyzékének vezetésével kapcsolatos iratok 15
E1528 A nyilvanos kényvtari rendszert, a konyvtari stratégiat érint6é N 15
altalanos és elvi tigyek
E1529 Konyvtari és levéltari szakemberek alkalmazasaval, 10 -
intézményvezet6i munkakor betdltésével kapcsolatos tgyek
E1530 Helyi 6nkorményzatok teleptilési konyvtari ellatassal kapcsolatos 10 -
feladatai
E1531 Felséoktatasi és szakkonyvtarak miikodésével kapcsolatos tigyek 10 -
E1532 Megyei konyvtarak mikodésével kapcsolatos iratok 10 -
E1533 Eurépai unids kdnyvtari anyagokkal kapcsolatos tigyek 10 -
E1534 Kisebb jelentéségu konyvtari tigyek 10 -
Levéltari tgyek
E1551 A Magyar Nemzeti Levéltar elvi tgyei N 15
E1552 Magyar Nemzeti Levéltar adminisztrativ Ggyei 10 -
E1553 Levéltari delegatusokkal kapcsolatos elvi ligyek 15
E1554 Levéltar [étesitésével, megsziintetésével, kozlevéltarak N 15
alapdokumentumaival, nyilvdnos maganlevéltarak kozirat
Orzésének engedélyezésével kapcsolatos iratok
E1555 Levéltari szakfeligyelet és a levéltari szakmai testiletek iratai N 15
E1556 Levéltarak éves munkatervei, beszamoloi 15
E1557 A levéltari anyag védelmével és a levéltarak tevékenységével N 15
kapcsolatos egyedi tigyekben tajékoztatas, tovabba szakmai
vélemény kialakitdsahoz és illetékességbdl torténd iratatadashoz
kapcsolatos tigyek
E1558 Levéltéri feladatok koltségvetési tdmogatasaval kapcsolatos tigyek 10 -
E1559 Koziratkezeléssel kapcsolatos tigyek (pl. iratkezelési szabdlyzatok, 10 -
irattari tervek véleményezése)
E1560 Kisebb jelentéségi levéltari tigyek 5 -
E1561 Levéltari haldzat, levéltari stratégiat érint6 elvi és altalanos tigyek N 15
E1562 Nemzetkdzi kapcsolatbdl szarmazdé, kdonyvtdrakat és levéltarakat 10 -
érinté ugyek
Audiovizualis archivumokkal kapcsolatos tigyek
E1571 Audiovizualis archivumokkal kapcsolatos éltalanos elvi tigyek 15
E1572 Az audiovizualis archivum-rendszer adminisztrativ és kisebb 10 -
jelentéség ugyei
Kulturalis fejlesztési tigyek
E1581 A kulturdlis dgazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos kiemelt N 15
Ugyei
E1582 A kulturdlis agazat fejlesztési feladatokkal kapcsolatos 10 -
adminisztrativ Ggyei
Kulturafinanszirozasi- és szervezési ligyek
E1591 Nyugdijazassal kapcsolatos tigyek N 15
E1592 Kulturdlis szakért6i névjegyzék N 15
E1593 Kulturafinanszirozasi és -szervezési koordinacios ligyek 15
Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefligg6 iratok
Altalanos nemzetkézi igyek
E1601 Nemzetkdzi kapcsolatok (nem EU tagéllamokkal) N 15
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E1602 Egyéb nemzetkdzi programok N 15

E1603 Kisebb jelent6ségli nemzetkozi igyek 10 -

E1604 Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefiiggé egyedi ligyek 10 -
(dllampolgéarok, maganszemélyek lgyei stb.)

E1605 Diplomaciai jelentések 5 -

Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek

E1621 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi tigyek N 15

E1622 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -

E1623 Egyéb, kisebb jelentéségi EU-s tigyek iratai 1 -

E1624 Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsaggal (EKTB) 0sszefliggd N 15
lgyek

E1625 Az Eurdpai Unié intézményeivel, igyndkségeivel 6sszefliggd N 15
tgyek

E1626 Unios akcidprogramok N 15

E1627 EU-s jogi ligyek (jogalkotas, jogharmonizacid, kotelezettségszegési N 15
eljarasok)

E1628 Kétoldalu kapcsolatok EU-tagallamokkal N 15

Két- vagy tobbold

alt nemzetkozi vagy tarcakozi szerz6dések, egyezmények, munkatervek, jegyzékdnyvek,

megallapodéasok EU-n bell és kiviil

E1641

Két- vagy tobboldalu dllam- és korméanykozi, valamint tarcakozi
megallapodasok, egyezmények és munkatervek, jegyzékdnyvek;
ezek el6készitése és végrehajtasa harmadik, nem EU-s orszagokkal

15

E1642

Kétoldalu allam- és kormanykozi, valamint tarcakozi csalad-és
iffjusagligyi, egészségligyi, egyhaziigyi és nemzetiségi, kulturalis,
oktatasi, sport, szocidlisligyi és tudomanyos megallapodasok

15

E1643

Tobboldalu allam- és kormanykozi, valamint tarcakozi oktatasi,

munkatervek, jegyz6kdnyvek, valamint ezek el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek

15

E1644

A Ko6zép-Eurdpai Kezdeményezéssel (CEIl) kapcsolatos tigyek

15

E1645

Visegradi 4-ekkel kapcsolatos elvi tigyek

15

E1646

Visegradi 4-ekkel kapcsolatos adminisztrativ ligyek

Kulfol

di nemzetkozi konferenciak, rendezvények, talalkozok, tanulmanyuta

k Ggyei

E1661

Nemzetkozi rendezvényeken, konferencidkon, tiléseken,
targyaldsokon, taldlkozékon valo részvétel tigyei; meghivésok,
hivatalos kiklldetések és az arrdl készitett jelentések és
elszamolasok

10

Nemzetkdzi Szervezetek tigyei

E1671

Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, UNESCO,
UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)

15

E1672

Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek
(ENSZ UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)

A kilhoni magyarsag tgyei

E1681

A kilhoni magyarok azonossagtudatdnak megdrzését biztosito
magyarorszagi munka altaldnos iranyelvei, fejlesztési tervek,
allasfoglalasok;

A kilhoni magyarokat képviselé szakmai testiiletek,
érdekképviseleti szervek, valamint a kiilhoni szervezetek,
intézmények, egyhdzak kiemelt Ggyei;

Tovabbi elvi jelentéség kiilhoni tigyek

15
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E1682 Kulhoni kdznevelési és egyéb tdmogatasi lgyek (palyazatok, 15 -
tamogatdi okiratok stb.)
E1683 Kulhoni szervezetekkel, intézményekkel, egyhazakkal és 5 -
természetes személyekkel torténd kapcsolattartas és egyéb
kalhoni tigyek
E1684 Kulhoni magyarok kulturdlis tgyei N 15
E1685 Kulhoni magyarok Magyarorszagon torténd egészségligyi elldtasa 30 -
EU-s finanszirozas, palyazatok, pénziigyek
E1691 Monitoring jelentés N 15
E1692 Strukturalis Alapok és K6zdsségi Kezdeményezések N 15
igénybevételével kapcsolatos tigyek
E1693 EU-s pélyazatokkal kapcsolatos ligyek 10 -
E1694 EU tobbéves pénzugyi keret (MFF) 10 -
Agazatok specialis nemzetkoézi témakéorei
Oktatas
E1701 Nemzetkdzi oktatasi, tudomanyos kapcsolatok 15
E1702 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve N 15
Magyarorszagon torténé fogadasaval, és nemzetkdzi nyéri
egyetemekkel kapcsolatos elvi ligyek
E1703 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve 5 -
Magyarorszagon torténé fogadasaval, és nemzetkozi nyari
egyetemekkel kapcsolatos adminisztrativ tgyek
E1704 Hungaroldgiai elvi tigyek N 15
E1705 Hungaroldgiai adminisztrativ tigyek 5 -
E1706 Magyarorszagon oktaté kulféldi lektorokkal kapcsolatos elvi tigyek N 15
E1707 Magyarorszagon oktato kiilfoldi lektorokkal kapcsolatos 5 -
adminisztrativ Ggyek
E1708 Idegennyelvoktatéas-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 10 -
E1709 Eurépai Képesitési Keretrendszerrel (EKKR), és a Magyar Képesitési 15
Keretrendszerrel (MKKR) kapcsolatos tigyek
E1710 Eurdpai unids oktatési feladatok 10 -
E1711 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos oktatasi feladatok 10 -
E1712 Eurépai uniés tudoményos ligyek N 15
E1713 Nemzetkdzi tudoményos ligyek N 15
E1714 Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos tigyek N 15
E1715 Egyéb oktatasi nemzetkdzi tigyek 5 -
Kultdra
E1721 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos kulturalis feladatok 10 -
E1722 Kulturalis Evadok, nagyrendezvények 15
E1723 Eurépai unids és nemzetkozi kulturdlis fejlesztésekkel kapcsolatos 15
tgyek
E1724 Eurdpai unids kulturdlis feladatok 10 -
Szocidlis
E1731 Eurépai szocialis partnerekkel 6sszefliggé tigyek N 15
E1732 Tarsadalmi kirekesztédéssel/beilleszkedéssel 6sszefliggé ligyek N 15
E1733 EU-s képzések koordindcidjaval 6sszefliggd tigyek (TAIEX 15
egylttmuikodés)
E1734 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos szocidlis feladatok 10 -
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E1735 Egyéb nemzetkdzi nyugdijigyek (OECD, ENSZ, ILO, ISSA stb.) 15
E1736 Eurdpai unios szocialis feladatok 10 -
Egészségligy
E1741 Nemzetkozi egészséguigyi egylittmikodési programok N 15
E1742 EU-tagallamokkal megvaldsulé egészségligyi egylttmikodési N 15
programok
E1743 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos egyéb egészségligyi 10 -
feladatok
E1744 Eurépai unids egyéb egészségligyi feladatok 10 -
Sport
E1751 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos sportligyek 10 -
E1752 Eurépai uniés sportiigyek 10 -
A kodzneveléssel, iskolai nevelés-oktatds szakképesités megszerzésével kapcsolatos iratok
E1801 Minisztériumi kbznevelési hattérintézményekkel kapcsolattartas N 15
E1802 Orszagos Képzési Jegyzék 30 -
E1803 Kozoktatas-fejlesztés, kutatasszervezés, TESI 2020-szal, valamint a N 15
mindennapos testnevelés fejlesztéssel 6sszefligg tigyek iratai
E1804 Min&ségbiztositas 10 -
E1805 Nevelési és koznevelési intézmények miikodésének szakmai 10 -
kévetelményeivel, fenntartasaval, tevékenységével kapcsolatos
megkeresések, tajékoztatas-kérések, koznevelési szolgaltatassal
kapcsolatos beadvanyok (munkajogi és egyéb elvi jellegti
tajékoztatas)
E1806 Erettségi vizsga és a kétszint( érettségi vizsga, érettségi elnoki N 15
megbizas, elvi tigyek
E1807 Erettségi vizsga adminisztrativ Gigyei 10 -
E1808 Szakmai és egyéb tanulmanyi versenyek 10 -
E1809 Iskolai és didksport tigyek 10 -
E1810 Eurépai uniés palyazati forrasbdél megvalosuld koznevelést érinté N 15
fejlesztési igyek
E1811 Koznevelési intézmények tankdnyvei, a kdznevelés tankdnyveinek 15 -
jegyzékei, tanari- és tanuldi segédletei, oktatési tervek, tematikdk
E1812 Tankdnyv- és taneszkdzpalydzat kiirasa, a kdzoktatds 10 -
tankdnyveinek altaldnos tdmogatdasa
E1813 Tankonyvekkel 6sszefliggd egyéb tigyek 10 -
E1814 Tankonyvekkel, taneszkdzdkkel foglalkozo kiilfoldi és hazai 5 -
szervezetekkel valé kapcsolattartas
E1815 A koznevelés finanszirozdsanak korszerUsitése 15
E1816 A koznevelés informacio-rendszerének fejlesztése 15
E1817 Kbznevelési orszagos tarsadalmi szervezetek palyazataval 10 -
kapcsolatos tigyek
E1818 Kapcsolattartas koznevelési civil szervezetekkel: Hirlevél, 10 -
egyesuleti adattar, alapitvanyi iskolak
E1819 Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek N 15
E1820 Feln6ttoktatdssal kapcsolatos tigyek 15
E1821 Egészséges és biztonsagos életmddra nevelés (karos szenvedélyek, 10 -
dohanyzas, szeszes ital, drog) mentélhigiéné, ifjisdgvédelem,
kozlekedésre nevelés és kozlekedésbiztonsag, kornyezeti nevelés,
fenntarthato fejlédés
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E1822 Szakértdi, vizsgaztatoi, szaktandcsaddi névjegyzékkel, N 15
palydzatokkal kapcsolatos tigyek
E1823 A Holokausztrol sz6l6 ismeretek iskolai oktatasaval 6sszefliggé 15 -
feladatok
E1824 A kozneveléssel 6sszefliggé egyéb ligyek 10 -
E1825 Kdznevelési intézményekben hasznalatos nyomtatvanyok 10 -
fejlesztése (bizonyitvanyok, torzslapok stb.)
E1826 Tanulmanyokat zar6 vizsgak (érettségi-képesito, 5 -
szakmunkdsvizsga, egyéb szakmai vizsga) szervezése, tételeinek
szervezése, elndki, tarselndki megbizasok, vizsgajegyzékonyvek és
egyéb igazolasok
E1827 NFA Képzési Alaprésszel és a szakképzéssel kapcsolatos egyéb 5 -
anyagok
E1828 Iranyitési irdnyelvek, dllasfoglalasok, informacids jelentések 5 -
E1829 Munkajogi tanacsadas, palyaorientacio 5 -
E1830 PHARE Hatranyos helyzetl program 15 -
E1831 Hatranyos helyzet(i rétegekkel kapcsolatos tigyek (ifjusagi, 15
csokkent munkaképességliek, roma nemzetiséqg)
E1832 Szakmai vizsgdk szervezésére feljogositds, szakmai vizsgabizottsag 10 -
elndkének kijelolése
E1833 Gyogypedagdgiai ligyek N 15
E1834 Nemzeti alaptantervvel, kerettantervvel, 6vodai nevelés orszagos 15 -
alapprogramjdval, kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjaval
kapcsolatos tigyek
E1835 Arany Janos Program 10 -
E1836 A hatéron tuli magyar didkok kdznevelése 5 -
E1837 Kbznevelési kollégiumi tigyek 5 -
E1838 Kbézneveléssel kapcsolatos palyazatok 10 -
E1839 Pedagdgus tovabbképzés 10 -
E1840 Koznevelési szerz6dések N 15
E1841 Kulfoldi koznevelési intézmények nyilvantartasa, engedélyezése 10 -
E1842 Iskolai emléknapok, évforduldk 5 -
E1843 Idegen nyelvvel kapcsolatos tigyek iratai 5 -
E1844 Médiaval kapcsolatos tigyek 5 -
E1845 Ovodaval kapcsolatos ligyek 10 -
E1846 Tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 10 -
E1847 Alapfoku mUivészetoktatdsi intézmények mikodésével és 10 -
mindésitésével 6sszefliggd tigyek
E1848 Idegennyelv-oktatds a kdznevelésben 10 -
E1849 Nemzetiségek sajatossagainak megd6rzését biztositd nevels-oktatd 15
munka éltaldnos iranyelvei, szabalyozasok, fejlesztési tervek,
allasfoglalasok
E1850 Magyarorszagi nemzetiségi oktatassal, neveléssel kapcsolatos N 15
tgyek
E1851 Magyarorszagi nemzetiségi pedagogus-képzés, nemzetiségi 15 -
pedagoégusok tovabbképzései, tanfolyamai
E1852 Nemzetiségi tankonyv tigyek 15 -
E1853 Kapcsolattartds a magyarorszagi nemzetiségek 6nkormanyzataival, 15 -
civil szervezeteivel, intézményeivel
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E1854 Nemzetiségi oktatassal kapcsolatos péalyazatok 10 -

E1855 A roma nemzetiség sajatossadgainak megdrzését biztosito 15
nevel6é-oktaté munka altalanos irdnyelvei, szabélyozasok,
fejlesztési tervek, allasfoglalasok

E1856 Roma tanulékat nevel6-oktaté pedagdgusok képzése, 15 -
tovabbképzései, tanfolyamai

E1857 Roma népismeret, valamint a romani és beas nyelvek oktatasaval 15 -
kapcsolatos tigyek

E1858 Kapcsolattartas az Orszagos Roma Onkormaényzattal, a helyi roma 15 -
nemzetiségi dnkormanyzatokkal, civil szervezeteivel,
intézményeivel

E1859 A tankertletek éltal fenntartott kbznevelési intézmények 10 -
vezetdinek magasabb vezet6i megbizésa

E1860 Tankerlileti igazgatdk, gazdasagi vezetdk kinevezési ligyei N 15

E1861 Koznevelési tamogatasi tigyek (magyarorszagi, kiilfoldi és hataron 15 -
tuli magyar)

E1862 Esélyteremtési Ligyek N 15

E1863 A kodznevelési egyhdzi, nemzetiségi 5nkorményzati és 10 -
maganfenntartok koltségvetési tdmogatdsi masodfoku hatdsagi
Ugyei

E1864 Nem allami fenntartasu kéznevelési intézmények (egyhazak, 5 -
alapitvanyok stb.) vezetdi kinevezése és egyéb tigyek

E1865 Pedagogus elémeneteli rendszerrel kapcsolatos munkajogi 5 -
kérdések és a tanfelligyelettel kapcsolatos ligyek

E1866 Kbznevelés statisztikai adatokkal kapcsolatos megkeresések, 10 -
adatszolgaltatasok

E1867 Tanugyigazgatashoz kapcsolédé jogi szabdlyozassal, 10 -
kodifikaciéval, koordinacidval kapcsolatos feladatok

E1868 Pedagdgiai szakszolgalatok N 15

E1869 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok N 15

E1870 Okoiskola pélyazatok, az Okoiskola Halézattal kapcsolatos ligyek 10 -

E1871 Okoiskola - nyertes palyazatok N 15

E1872 Kornyezeti neveléssel, fenntarthatdsagra neveléssel, globalis 10 -
neveléssel kapcsolatos ligyek

E1873 Kulfoldi Koznevelési Intézmények oktatassal kapcsolatos tigyei 10 -

E1874 Digitalistartalom-fejlesztéssel, a Digitalis Oktatdsi Stratégidval és a 10 -
Digitalis Gyermekvédelmi Stratégiaval kapcsolatos ligyek

E1875 Tankerdleti kdzpont éltal fenntartott koznevelési intézmények 10 -
atszervezésével, fenntartovéltasaval kapcsolatos ligyek

E1876 Tankerdileti kozpont éltal fenntartott kdznevelési intézmények 10 -
intézményvezetdjének megbizasaval kapcsolatos ligyek

E1877 Hangszercsere Program 2020, iskolai zenei nevelés 10 -

E1878 Modern Varosok Program kéznevelési intézményfejlesztései 10 -

E1879 NOKS: nevel6 és oktaté munkat kdzvetleniil segité alkalmazottak 5 -
tgyei

E1880 Nemzetkozi és EU-s kdznevelési tigyek 15 -

E1881 Miniszteri szakvélemény a magan fenntartasu kdznevelési 10 -
intézmények nyilvantartasba vett adatainak moédositasaval
kapcsolatosan
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E1882 Egyedi megoldést alkalmazd kdznevelési intézmények N HN
NYILVANTARTASBA vétele

E1883 Egyedi megoldast alkalmazé kdznevelési intézmények MUKODESI N HN
engedélyének kiadasa

E1884 Egyedi megoldast alkalmazé kdznevelési intézmény fenntartdinak 10 -
TORVENYESSEGI ellenérzése

E1885 Egyedi megoldast alkalmazé kéznevelési intézmények HATOSAGI 10 -
ellenérzése

E1886 Tantermen kivdili, digitalis munkarend a kdznevelési 15 -
intézményekben

E1887 Rendkiviili sziinet a kdznevelési intézményekben 10 -

E1888 Tartds gydgykezelés alatt &ll6 gyermekek, tanuldk 15
nevelése-oktatdsa

E1889 Szakiskolai nevelés-oktatas, képzés 10 -

Nemzetiségekkel kapcsolatos tigyek iratai

E1901 Nemzetiségi média N 15

E1902 Nemzetiségi kultura N 15

E1903 Nemzetiségi nevelés, oktatas, szakoktatas, fels6oktatas N 15

E1904 Kapcsolattartas nemzetiségpolitikai szakmai szervezetekkel, helyi, N 15
terileti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzatokkal

E1905 Nemzetiségi palyazatokkal kapcsolatos ligyek -

E1906 Nemzetiségi 6nkormanyzatok mdkodésével, torvényességi N 15
felligyeletével, kormanyhivatalokkal kapcsolatos ligyek

E1907 Nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatalapu tdmogatasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

E1908 Roma Szakkollégiumi Tandcs iratai 10 -

E1909 Orszagos Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos tigyek 15
Sportszakmai feladatok

E2001 Sportcélu pélyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek -

E2002 Sportcélu pélyazati dontésekkel, a sportcélu palyazatok 10 -
pénzugyeivel kapcsolatos iratok

E2003 Hatranyos helyzetd tarsadalmi csoportok, nék és csalddok 5 -
sportjaval kapcsolatos ligyek

E2004 Fogyatékkal él6k esélyteremtésével kapcsolatos sportligyek 15 -

E2005 Sportinforméciés rendszer iratai 15 -

E2006 Sportszakmai segitségnyujtas a kapcsolodé teriileteknek, 3 -
gazdalkodé szervezeteknek, maganszemélyeknek

E2007 Sportcélu tdmogatdsokhoz kapcsolddé iratok 10 -

E2008 Sportegészségligy, sportegészségligyi intézményekkel HN
kapcsolattartas

E2009 Sporttudomannyal kapcsolatos tigyek 10 -

E2010 Sportszakember-képzés, tovabbképzés 25 -

E2011 A sport terlileti szerveivel val6 kapcsolattartds 5 -

E2012 Sportstratégiadval kapcsolatos elvi ligyek N 15

E2013 Sportstratégidval kapcsolatos adminisztrativ tgyek -

E2014 Olimpiai tgyek N 15

E2015 Magyar Olimpiai Bizottsag szerz6dései 15 -

E2016 Magyar Olimpiai Bizottsdggal kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -
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E2017 Sportszovetségek, szervezeti egységeik, valamint tagszervezeteik 10 -
tdmogatdasaval kapcsolatos szerzédések

E2018 Sportszovetségekkel, szervezeti egységeikkel, valamint 5 -
tagszervezeteikkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek

E2019 A miniszter hataskorébe tartozo, sport szakterilethez kapcsolédd 5 -
OKJ-s szakképzések szakmai és vizsgakdvetelményeinek,
kerettanterveinek, szébeli és irasbeli vizsgafeladatainak és azok
javitasi-értékelési utmutatdinak elkészitésével és jévahagyasaval
kapcsolatos iratok

E2020 Nemzeti Versenysport Szovetség, valamint tagszervezetei 15 -
tdmogatasaval kapcsolatos szerz6dések

E2021 Nemzeti Versenysport Szévetséggel, valamint tagszervezeteivel 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tgyek

E2022 Nemzeti Didk, Hallgatéi és Szabadidésport Szovetség, valamint 15 -
tagszervezetei tamogatdasaval kapcsolatos szerzédések

E2023 Nemzeti Didk, Hallgatoi és Szabadid6sport Szovetséggel, valamint 5 -
tagszervezeteivel kapcsolatos adminisztrativ tigyek

E2024 Magyar Paralimpiai Bizottsag, valamint tagszervezetei 15 -
tamogatdasaval kapcsolatos szerz6dések

E2025 Magyar Paralimpiai Bizottsaggal, valamint tagszervezeteivel 5 -
kapcsolatos adminisztrativ tgyek

E2026 Sportegyesiletek, sportvallalkozasok, sportiskolak, utanpotlas- 10 -
nevelés fejlesztését végzo alapitvanyok, szakosztalyok
tdmogatdasaval kapcsolatos szerzédések

E2027 Sportegyesiletek, szakosztalyok tdmogatasaval kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tigyek

E2028 Sportagfejlesztési igyek N 15

E2029 Hazai rendezés( sporteseményekkel kapcsolatos tigyek 15 -

E2030 Utédnpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos szerz6dések 10 -

E2031 Utdnpotlas-neveléssel kapcsolatos adminisztrativ ligyek 5 -

E2032 A kiilfoldon szerzett sportszakmai képesitések honositasaval, 50 -
elismertetésével kapcsolatos tigyek

E2033 Sportszakmai elismerések, kitlintetések, eredményességi jutalmak 50 -

E2034 Teleplilési és teriileti 5Snkormanyzatok sportcélt tdmogatasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

E2035 Teleplilési és teriileti 5Snkormanyzatokkal kapcsolattartds a sport 5 -
teriletén

E2036 A Magyar Sportcsillagok Oszténdij programmal kapcsolatos N HN
adminisztrativ Ggyek

E2037 A 16 kiemelt sportadggal kapcsolatos adminisztrativ ligyek 15 -

E2038 A latvany-csapatsportagak tdmogatdsanak tarsasagi N 15
adokedvezménye (TAO), sporttdmogatassal kapcsolatos ligyek

E2039 Sportfejlesztési program jévahagyasaval és ellenérzésével N 15
kapcsolatos hatarozatok és egyéb dokumentumok
(sportszervezetek sportfejlesztési programja) 300 millio Ft feletti
0sszeg esetén

E2040 Sportfejlesztési program jévahagydasaval és ellenérzésével 10 -
kapcsolatos hatarozatok és egyéb dokumentumok
(sportszervezetek sportfejlesztési programja) 300 millio Ft alatti
0sszeg esetén
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E2041 Sportfejlesztési program jovahagyasaval és ellendrzésével N 15
kapcsolatos hatarozatok és egyéb dokumentumok (sportégi
szakszovetségek és a MOB sportfejlesztési programja)

E2042 Allasfoglalas-kérések, partner szervezetekkel trténé levelezés 5 -

E2043 Sportakadémidkkal kapcsolatos Gigyek 15 -

E2044 Sportiskolai Programmal kapcsolatos ligyek 10 -

E2045 HISZEK Benned Sport Programmal kapcsolatos tigyek 10 -

Sportigazgatasi feladatok

E2101 Sportrendezvények Biztonsagat Minésit6é Szakértoi Testulet N 15
mindsitéseivel, valamint sporthuliganizmussal kapcsolatos tigyek

E2102 Vizum kiaddsdhoz tdmogaté levelek 10 -

E2103 Honositasi igyekkel kapcsolatos eljaras, tajékoztatas, tdmogatd 10 -
levél kiallitasa

E2104 Vildgbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészitéshez igazolas kiadasa 10 -

E2105 Olimpiai jaradékkal és a Nemzet Sportoldja cimmel kapcsolatos 5 -
egyéb adminisztrativ Gigyek (igazolasok, levelezések)

E2106 Sportoldk és sportedz6k munkaviszony keretében végzett, kilfoldi 5 -
munkavallalasaval kapcsolatos igazoldsok kiadasa

E2107 Sportcélu fejezeti kezelés( eliranyzatok belsé koltségvetésének N 15
Osszeallitasa, jovahagyasa

E2108 Sport szakterlletet érint6 financidlis Gigyekhez kapcsolddo 10 -
feladatok

E2109 Doppingeljarasok, doppingellenes tevékenységgel foglalkozé N 15
szervezetekkel (WADA, HUNADO) kapcsolatos ligyek

E2110 A doppingellenes tevékenységben résztvevo szervezetekkel valéd 5 -
levelezés, tajékoztatas stb.

E2111 Orszagos sportagi szakszovetséqi, illetve orszagos sportagi 10 -
szovetségi jelleg birdsagi nyilvantartasba torténd bejegyzéshez
kapcsolodo eljarasok (igazolds, tdjékoztatas)

E2112 Olimpiai jaradékkal kapcsolatos kdzigazgatasi hatosagi eljarasok, N 15
jogorvoslati eljarasok

E2113 Megsz(ind sportszervezetek birdsagi nyilvantartasbdl torténd 10 -
torléséhez sziikséges igazolas irdnti eljarasok (igazolas,
tajékoztatas)

Sportlétesitményekkel kapcsolatos iratok

E2201 Papp Léaszl6 Budapest Sportaréna Magyar Allamot megilleté 10 -
eseménynapokkal kapcsolatos tigyek

E2202 Papp Laszlé Budapest Sportaréna lizemeltetéséhez kapcsolodo N 15
lgyek

E2203 A budapesti, Istvanmezd” rehabilitacids programjaval kapcsolatos N 15
tgyek

E2204 Tuske Csarnok programhoz kapcsolédoé iratok N 15

E2205 Debreceni Nagyerdei Labdarigé Stadion rekonstrukcidja N 15

E2206 Egyedi sportberuhdzasokkal kapcsolatos tigyek 15 -

E2207 Beruhazés a 21. szazadi iskolaba N 15

E2208 Magyar Sportok Haza tizemeltetésével kapcsolatos tigyek 15 -

E2209 Allami tulajdonu sportingatlanokkal kapcsolatos tigyek N 15

E2210 Sportcélu ingatlanokkal kapcsolatos miniszteri méltanyossagi 15 -
lgyek
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E2211 Stadionbiztonsagi Projekttel kapcsolatos ligyek 30 -

E2212 A sportlétesitmények mikodtetésével kapcsolatos ligyek 15 -

E2213 A 16 kiemelt sportag sportlétesitmény-fejlesztési elképzeléseinek N 15
megvaldsitasaval kapcsolatos ligyek

E2214 Nemzeti Koznevelési Infrastruktura Fejlesztési Program keretén N 15
belll megvaldsuld Tornaterem-épitési és Tanuszoda-fejlesztési
programmal kapcsolatos tigyek

E2215 Nemzeti Stadionfejlesztési Programmal kapcsolatos tigyek N 15

E2216 XIV. Nyari Eurépai Ifjusagi Olimpia Fesztivalhoz (EYOF) kapcsolédo 15 -
fejlesztések

E2217 Sportdgi mdédszertani és edzékdzpontok, utanpotlasi bazisok N 15
kialakitasaval kapcsolatos tigyek

Szocidlpolitikai és foglalkozasi rehabilitacioval kapcsolatos iratok

E2301 Pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok 10 -

E2302 A szocialis ellatorendszer fejlesztésének koncepcidja, N 15
jogszabalytervezetek

E2303 Pénzbeli elldtdsokhoz kapcsolodé statisztikai adatszolgéltatas N 15

E2304 Pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokkal kapcsolatos egyéni 10 -
kérelmek, bejelentések

E2305 Fogyatékos személyek pénzbeli elldtasaval kapcsolatos ligyek 10 -

E2306 A mozgaskorlatozottak személygépkocsi szerzési, atalakitasi 10 -
tdmogatdasaval kapcsolatos tigyek

E2307 Nyugdijszeri rendszeres szocialis elldtasokkal kapcsolatos tigyek 10 -

E2308 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni elldtasok (rendszeres 15 -
gyermekvédelmi kedvezmény, gyermektartasdij megel6legezése,
otthonteremtési tamogatas)

E2309 A megvaltozott munkaképességil személyek elldtasaival 15 -
kapcsolatos tigyek

E2310 A megvaltozott munkaképességil személyek elldtasaival N 15
kapcsolatban fejlesztési koncepcidk, jogszabdlytervezetek

E2311 A megvaltozott munkaképességi személyek ellatasaival 15 -
kapcsolatos tigyekben az tigyfelek részérél beérkezé panaszok,
beadvéanyok

E2312 Az Eurépai Unid 2021-2027 kozotti tervezési idészakara vonatkozo 10 -
dokumentumokra, jogszabalytervezetekre, minisztériumi
allaspontokra vonatkozé ligyek

E2313 Eurdpai unids finanszirozasu projektekkel (EFOP 1., EFOP 2., 10 -
EFOP 3., EFOP 4., EFOP 5., RSZTOP) kapcsolatos tigyek

E2314 KEHOP, TOP, VEKOP programok, EFOP altaldnos program és 10 -
palydzatok szakmai megvaldsitdsaval kapcsolatos tigyek

E2315 IFKKOT kitagolassal kapcsolatos véleményezések, levelezések 10 -

E2316 Szocidlis agazati és tarsadalmi felzarkdzasi szakmai véleményekkel, 10 -
el6terjesztésekkel kapcsolatos feladatok

E2317 A Szocialis Védelmi Bizottsag Indikator Munkacsoport (Briisszel) 10 -
Ulésén valé részvétellel és az utdmunkalatokkal kapcsolatos tigyek

E2318 A szocialis, tarsadalmi felzéarkoézasi politika dontéseinek 10 -
el6készitésével, a dontések hatasait vizsgald kutatasokkal
felmérésekkel, tanulmanyokkal foglalkozé anyagok

E2319 Tarsadalmi felzarkdzas akadalyait elharité és megeléz6 10 -
intézkedéssel kapcsolatos ligyek
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E2320 Jogalkotassal kapcsolatos feladatok N 15
E2321 Médszertani feladatok (rehabilitacios, fejleszté foglalkoztatas, 5 -
szolgaltatasi)
E2322 Rehabilitacids hozzajarulassal kapcsolatos ligyek 15 -
E2323 Foglalkozasi rehabilitacios, akkreditaciés tdmogatassal N 15
kapcsolatos tigyek
E2324 A foglalkozasi rehabilitacidra iranyuld nemzetkdzi tigyek iratai 15 -
E2325 Szocialis intézményi/Fejleszt6 foglalkoztatdssal kapcsolatos tigyek 10 -
E2326 A megvaltozott munkaképességl személyekkel kapcsolatos 5 -
egyedi Ugyek, dllampolgari bejelentések
E2327 Rehabilitacidval kapcsolatos nem foglalkoztatasi tigyek 5 -
E2328 A megvaltozott munkaképességlieket, fogyatékos embereket 5 -
képvisel6 szervezetekkel kapcsolatos ligyek
E2329 Kozbeszerzéssel kapcsolatos tigyek (szerz6dés teljesitését 5 -
kovetben)
E2330 Palyazatok (akkreditacios, fejleszt6 foglalkoztatés, egyéb) N HN
E2331 A szocialis biztonsaggal 6sszefliggd ligyek (a munkanélkali 15 -
ellatasrdl a tarstarcaknak készitett nemzetkdzi vonatkozasu
jelentések, részanyagok pl. Szocidlis Karta, Eu. Szoc. Biztonsagi
Kodex)
E2332 Munkaltatok, szolgaltatok akkreditacidjaval kapcsolatos ligyek 10 -
E2333 Fejezeti kezelés( el8irdnyzatok, pénziigyi tervezések, beszamoldk 10 -
E2334 Eurdpai unids projektek, tAmogatasok 10 -
E2335 Korményhivatallal kapcsolatos feladatok, ellenérzések 10 -
E2336 Foglalkoztatasi statisztika (KSH, MAK) 5 -
E2337 Peres tigyek N 15
E2338 Foglalkozési rehabilitéciés szolgaltatassal kapcsolatos tigyek 5 -
MV
E2339 A Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitika Intézettel kapcsolatos 15 -
tgyek, levelezések
E2340 A DIMOP Plusz program, palyazatok szakmai megvalésitasaval 10 -
kapcsolatos tigyek
A fogyatékos emberek esélyteremtésével, tarsadalmi integracidjaval kapcsolatos tigyek
E2401 Az Orszagos Fogyatékossaguigyi Program és Kdzéptavu 15 -
Intézkedési Terv koordindciojaval és végrehajtasaval kapcsolatos
tgyek
E2402 Fogyatékossagiigyi nemzetkozi ligyek iratai 15 -
E2403 Fogyatékos személyeket képviseld szervezetekkel, fogyatékos 5 -
allampolgarokkal kapcsolatos, nem koltségvetési tamogatdasra
iranyulé Ggyek iratai
E2404 Nemzeti Fogyatékossagligyi és Szocidlpolitikai Kézpont N HN
Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag alapitoi
mukddésével kapcsolatos iratok
E2405 ENSZ Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos koordinaciés tigyek N 15
E2406 Orszagos Fogyatékossaguigyi Tandcs és Fogyatékossagligyi N 15
Tarcakozi Bizottsdg miikddésével kapcsolatos iratok
E2407 Fogyatékossaguigyi palyazati programokkal és egyedi dontésd 10 -
tdmogatasokkal kapcsolatos tigyek
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E2408 Fogyatékos személyek esélyteremtésével kapcsolatos egyéb 5 -
Ugyek iratai

E2409 Egyenld esély(i hozzaféréssel kapcsolatos ligyek 5 -

E2410 Eurdpai unids és egyéb nemzetkozi forrdsokbdl finanszirozott 15 -
fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek

E2411 Fogyatékossaguigyi jogszabalyok N 15

Szocidlis és gyermekjoéléti szolgéltatasok

E2501 Szociélis képzéssel kapcsolatos egyedi ligyek 10 -

E2502 Szocidlis szolgéltatasok fejlesztése 15 -

E2503 Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Megujulas Operativ programmal 15 -
kapcsolatos tigyek

E2504 Uj Széchenyi Terv Tarsadalmi Infrastruktura Operativ programmal 15 -
kapcsolatos tigyek

E2505 Uj Széchenyi Terv egyéb operativ programokkal kapcsolatos 15 -
tgyek

E2506 Szocidlis alapszolgaltatassal kapcsolatos ligyek, allasfoglalasok, 15 -
panasziigyek

E2507 Szociélis és gyermekjoléti szolgéltatasok finanszirozasi rendszerbe 10 -
torténd befogadasaval kapcsolatos ligyek

E2508 Szocidlis agazat kdzalkalmazotti kérdésekben, jogszabalyok N 15
el6készitésében kdzrem(ikodés, szabalyozasi javaslatok

E2509 Szakositott ellatast nydjtd intézmények miikodésével kapcsolatos 15 -
Ugyek, dllasfoglalasok, panasziigyek

E2510 A civil szervezetekkel, egyhazakkal, tarsadalmi szervezetekkel valo N 15
szakmai egytttmdkodés

E2511 Szociélis szolgéltatok és intézmények szolgaltatdi nyilvantartasba N 15
valé bejegyzésével, adatmddositasaval, torlésével és
ellendrzésével kapcsolatos szakmai tigyek

E2512 Tarsadalmi szervezetek tdmogatasaval kapcsolatos és egyedi 15 -
tdmogatdsi megbizasi ligyek

E2513 Szocidlis igazgatasi birsaggal kapcsolatos tigyek 25 -

E2514 Szocialis szolgaltatashoz kapcsolodo statisztikai adatszolgaltatasi N 15
tgyek

E2515 Koncepciokkal, jogszabdlytervezetek el6készitésével kapcsolatos N 15
Ugyek, szabdlyozasi feladatok

E2516 Humanszolgéltatast nyujté szocidlis szolgaltatok és intézmények 15 -
allami tdmogatéasaval kapcsolatos finanszirozasi tigyek

E2517 Gyermekjoléti alapellatasokkal, szolgaltatassal kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok, panasziigyek

E2518 Médszertani tevékenység végzésével kapcsolatos ligyek 15 -

E2519 Szocidlis és gyermekjoléti szolgéltatasi feladatkdrhoz kapesolddo, 10 -
folyamatba épitett el6zetes és utélagos vezetdi ellenérzés (FEUVE)
dokumentumai

E2520 Integralt ellatast nyujtéd intézmények mikodésével kapcsolatos 15 -
Ugyek, dllasfoglalasok, panasziigyek

E2521 Szociélis Gyermekvédelmi Féigazgatdsag szocidlis intézményeivel 15 -
kapcsolatos tgyek
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A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

E2601 A gyermekvédelmet érint6 k6zép- és hosszu tavu fejlesztési N 15
koncepcidk, ezek hattéranyagai

E2602 A nevel6szil6i halozat tevékenységének agazati irdnyitasaval 20 -
Osszefliggé iratok

E2603 A gyermekotthonok tevékenységének dgazati irdnyitasaval 20 -
kapcsolatos iratok

E2604 A terlileti gyermekvédelmi szakszolgélat 4gazati iranyitasaval 20 -
kapcsolatos iratok

E2605 Fiatal feln6tt utdégondozoi ellatasaval kapcsolatos tigyek 15 -

E2606 A gydmhatdsagok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok

E2607 Kozponti specidlis gyermekotthonok és javitointézetek szakmai 20 -
iranyitdsaval kapcsolatos tigyek

E2608 Szocidlpolitikai Tanécs Szakmai Kollégiumaival kapcsolatos Gigyek 15 -

E2609 A févarosi és megyei kormanyhivatalok gyermekvédelmi és 15 -
gyamugyi feladataival kapcsolatos tigyek.

E2610 A gyermekvédelmi szakelldtast nyujté intézmények mikddésével, 10 -
finanszirozasaval kapcsolatos ligyek, allasfoglalasok, panasziigyek

E2611 A gyermek- és ifjusagvédelmi szakemberek képzésével, 10 -
tovabbképzésével kapcsolatos ligyek, allasfoglalasok

E2612 Egyhézak, tarsadalmi szervek, maganszemélyek gyermek- és 5 -
ifflusagvédelmi tevékenységével kapcsolatos tigyek

E2613 A gyermekvédelem informécids rendszerének iratai, nyilvantartasi 10 -
rendszerek (Kdzponti Elektronikus Nyilvantartas a Szocialis
Szolgaltatast Igénybevevékrél; KENYSZI; GYVR; JIR)

E2614 Hazai, nemzetkdzi, eurdpai uniods palyazatok 10 -

E2615 Gyermek- és Ifjusagvédelemmel kapcsolatos felligyeleti 10 -
jogkorben eljarva hozott dontések

E2616 MEGSZUNT TETELSZAM

E2617 Kilfoldon tartézkodd, magyar dllampolgérsagu kiskoru, vagy 20 -
gondnokolt hazahozataldval kapcsolatos ligyek

E2618 Kiskoru csaladi jogélldsdnak rendezésével kapcsolatos tigyek 20 -

E2619 Kiskoruak vagyoni ligyei 20 -

E2620 Nevelésbe vett gyermekek tgyei 20 -

E2621 Kiskoruak hazassagkotésével és sziil6i haz elhagyasaval 20 -
kapcsolatos tigyek

E2622 Kiskoruak gyamsagi tigyei 20 -

E2623 A gyermekvédelmi intézmények szakmai anyagai 15 -

E2624 A féosztély koltségvetési javaslata 10 -

E2625 Nem nevesitett gyamhatdsagi tigyek 20 -

E2626 Kilfoldi tartasi tigyek 25 -

E2627 MEGSZUNT TETELSZAM

E2628 MEGSZUNT TETELSZAM

E2629 Kulféldi kapcsolattartasi tigyek 20 -

E2630 Belfoldi kapcsolattartasi tigyek 20 -

E2631 Kilfoldi ideiglenes hatélyu elhelyezés 20 -

E2632 Belfoldi ideiglenes hatalyu elhelyezés 20 -
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E2633 Gondnoksagi tigyek 20

E2634 Kiskoruak végleges kulféldre tdvozasa. Gyermek huzamos 20
id6tartamu vagy letelepedés céljabdl torténd kilfoldi tartézkodasi
helyének kijelolése

E2635 Gyermekétkeztetéssel (intézményi és sziinidei) kapcsolatos ligyek 15

E2636 Védelembe vétellel, iskoldztatdsi tdamogatdssal, csaladi potlék 15
természetbeni biztositasaval kapcsolatos ligyek

E2637 Kisérd nélkili kiskortakkal kapcsolatos tigyek 15

E2638 Gyermekvédelmi targyu nemzetkozi egyezmények és gyermeki 15
jogokkal kapcsolatos tigyek, egyezmények, allasfoglalasok,
panasziigyek iratai

tartozd megkeresések, javaslatok, bejelentések, panasziigyek,
allasfoglalasok

E2639 Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsdggal kapcsolatos tigyek 15 -
E2640 Gyermekvédelmi gydmok dgazati irdnyitasaval kapcsolatos tigyek 20 -
E2641 Kulfoldi dllampolgarsagu kiskoru elhelyezése 20 -
E2642 Gyermekvédelmi- és Gyamligyi Féosztaly feladat- és hataskorébe 15 -

EUROPAI UNIOS ES HAZAI PALYAZATOKAT KEZELO
SZERVEZETI EGYSEG IRATAIHOZ KAPCSOLODO IRATTARI TETELSZAMOK BESOROLASI TABLAZATA
A KULONOS RESZ VONATKOZASABAN

E2701 KozremUikodo szervezeti feladatokat ellatd munkaeré-allomany 5 -
fejlesztésével 6sszefliggd oktatdsokkal és képzésekkel
kapcsolatos dokumentumok
E2702 Hazai nyertes palyazatok projektdossziéi 5 -
E2703 Hazai nyertes palydzatok masolati példanyai 1 -
E2704 Hazai elutasitott és érvénytelen pdlyazatok projektdossziéi 1 -
E2705 Hazai palydzatok programdossziéi 5 -
E2706 Partnerdokumentum-térban tarolt dokumentumok 10 -
E2707 Mindségiranyitasi rendszerrel kapcsolatos dokumentumok 5 -
E2708 2001. évi PHARE palydzatok dokumentumai 2016. -
12.37.%%*
E2709 2002. évi PHARE palydzatok dokumentumai 2017. -
12.37.%%
E2710 2003. évi PHARE palydzatok dokumentumai 2018. -
12.37.%%*
E2711 Nemzeti Fejlesztési Terv (NFT) palydzatok dokumentumai 2013. -
12.37.%%*
E2712 Uj Magyarorszéag Fejlesztési Terv (UMFT) palyazatok 2020. -
dokumentumai 12.31.
E2713 Uj Széchenyi Terv (USZT) palyazatok dokumentumai 2020. -
12.31.
E2714 Humanerd&forras fejlesztési operativ program konstrukcioival N 15
kapcsolatos iratok
E2715 TAMOP-TIOP projektekkel kapcsolatosan benyujtott kifogasok és N HN
szabalytalansagok
E2716 Tarsadalmi Megujulas Operativ Program és Tarsadalmi N HN
Infrastruktura Operativ Program konstrukcidival kapcsolatos
iratok
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E2717 TAMOP, TIOP ellendrzésekkel kapcsolatos iratok N HN
E2718 TAMOP, TIOP projektekkel kapcsolatos pénziigyi iratok N HN
E2719 Széchenyi 2020 (Fejlesztési Terv) palydzatok dokumentumai 2027.12.31. -

E2720 Emberi Eréforréas Fejlesztési Operativ Program és a Raszorulo N 15

Személyeket Tamogatd Operativ Program konstrukcidival
kapcsolatos iratok

E2721 Egyéb nemzetkdzi és hazai projektek miikodésével kapcsolatos N HN
pénzigyi és kapcsolédo dokumentumok

E2722 Koézponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos iratok, N 15
megkeresések, adatszolgaltatdsok

E2723 Emberi Eréforrés Fejlesztési Operativ Program Plusz N 15
konstrukcidival kapcsolatos iratok

*** A PHARE keretében kezelt palydzatok dokumentumainak megdrzési ideje az Eurdpai Bizottsag altal lefolytatott
zarasi folyamat fliggvényében véltozhat. Az err6l sz616 értesitést kovetden szlikségessé valhat a megdrzési idok
maodositasa.

&)

Lexde

(=)

2. fiiggelék

A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios Féosztaly Dokumentacios Osztalya altal
hiteles elektronikus iratta nem alakithaté kiildemények

Az Eurdpai Unids palyazatokkal Osszefliggs, a tamogatasok igénylésével és felhasznaldsaval kapcsolatos
eljarasrendnek megfeleléen kezelésre keriilé kildemények (a killdemények digitalizalasarol az Eurdpai Unids
palydzatokat kezel6 szervezeti egység gondoskodik),

az 1) pontban nem szerepl6 tovabbi palydzati anyagok,

az Egészségligyi Tudoményos Tandcs és a kovetkezd bizottsdgainak iratai: ETT Human Reprodukcios
Bizottsdg, ETT Klinikai Farmakolodgiai Etikai Bizottsag, ETT Tudomanyos és Kutatdsetikai Bizottsag,
ETT Egészségligyi Terlileten M(ikddé Igazsagligyi Szakértdi Testilet, ETT Regiondlis Kutatdsetikai Bizottsagok
Elndkeinek Testilete, Nemzeti Orvostudomanyi Kutatasi Kozpont,

a nem bonthaté iratok (példaul flizott, ragasztott és pecséttel elldtott szerz6dések; 6sszeflizott, hitelesitett
nem megbonthato iratok),

a szamviteli torvény Aaltal eldirt, eredetben sziikséges pénziigyi, szamviteli dokumentumok, szigoru
szdmaddasu nyomtatvényok,

az Elismerések El6készité Osztalyra érkezd kitlintetési javaslatok és miniszteri elismerési kezdeményezések,

az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala részére érkez6 kiildemények,

az Integralt Jogvédelmi Szolgélat részére érkez6 kiildemények,

a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jelhez rendelten személyes vagy egészségligyi adatot tartalmazé iratok,

a Személyligyi Féosztdly részére érkezé és megallapithatéan humanpolitikai jellegli, szenzitiv adatot
tartalmazo kildemények.

Megjegyzés: A 2)-10) pont alatt jel6lt kiildemények digitalizdlasara nem kerdil sor.
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A honvédelmi miniszter 69/2021. (XIl. 29.) HM utasitasa
repiil6bazis- és katonai létesitmény latogatas, valamint fobb fegyver- és haditechnikai rendszerek
uj tipusainak bemutatasa el6készitésérol és végrehajtasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szol6 2011. évi CXIII. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre terjed ki.

2.8 Az Eurdpai Biztonsagi és Egyuttm(kodési Szervezet altal elfogadott bizalom- és biztonsagerdsité intézkedések
2011. évi Bécsi Dokumentumdnak kozlésérél szolé 1686/2017. (IX. 22.) Korm. hatdrozat (a tovabbiakban:
Bécsi Dokumentum) elGirdsai szerinti repulébézis- és katonai létesitmény latogatas, valamint fébb fegyver-
és haditechnikai rendszerek Uj tipusainak bemutatdsa (a tovabbiakban: Rendezvény) el6készitésében és
végrehajtasaban az aldbbi honvédelmi szervezetek vezetdi, parancsnokai vagy kijeldlt képvisel&i vesznek részt:
a) Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) Védelempolitikai Féosztaly (a tovdbbiakban egyuitt: HM VPF),
b) HM Sajtéosztaly,
) HM Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH),
d) Magyar Honvédség parancsnoka (a tovabbiakban: MH PK) altal kilon intézkedésben kijellt honvédségi
szervezetek,
e) Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgélat (a tovabbiakban: KNBSZ) és
f) Magyarorszag Allandé Eurdpai Biztonsagi és Egyiittmiikddési Szervezet (a tovabbiakban: EBESZ) Képviselet,
Katonai Képviselet (a tovabbiakban: MAEK KK).

n

3.8 A Rendezvény végrehajtasa 2023. oktdber 9-12. kdzott torténik, a kdvetkezd ltemezéssel:
a) a Rendezvény kezdete, latogatdk fogadasa: 2023. oktéber 9.,
b) a replil6bazis-latogatas idépontja: 2023. oktéber 10.,

<) a katonai létesitmény latogatds idépontja: 2023. oktéber 11.,
d) a fébb fegyver- és haditechnikai rendszerek Uj tipusainak bemutatésa: 2023. oktéber 11.,
e) a Rendezvény zarasa, latogatdk tdvozasa: 2023. oktéber 12.
4.8 A Rendezvény helyszineit az MH PK kiilon intézkedésben jeldli ki.
5.8 A Visegradi Négyek” dllamai kozotti Memorandum of Cooperation among the Ministry of Defence of the Czech

Republic and Ministry of Defence of Hungary and the Minister of National Defence of the Republic of Poland and
the Ministry of Defence of the Slovak Republic Regarding the Implementation of Confidence and Security Building
Measures as Stipulated in Chapter IV of the Vienna Document 2011 fegyverzet-ellenérzési egylttmikodés alapjan
biztositasra kerll, hogy a Rendezvényen a Cseh Koztarsasdg, a Lengyel Koztarsasdg és a Szlovdk Koztarsasag
a Bécsi Dokumentumban meghatérozott Ujonnan rendszeresitett fébb fegyver- és haditechnikai rendszereiket
bemutathassak.

6.8 (1) A Rendezvény el6készitésére, lebonyolitasara, valamint a szilkséges feladatok meghatarozasara és azok
végrehajtasanak koordinaldsara Szervezé Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsdg) kertl feldllitasra, amelynek
munkdjaban a 2. §-ban felsorolt szervezetek vezetéi, parancsnokai vagy éltaluk kijelolt képvisel6i vesznek részt.

(2) A Bizottsag tarselndke a HM védelempolitikaért felelés helyettes allamtitkar és az MH PK helyettese.
(3) A Bizottsag tevékenységének koordinaldsaért a Bizottsag titkara a felel6s, akit az MH PK kilon intézkedésben jeldl ki.

7.8

—
—
)

A Rendezvény el6készitését és végrehajtasat a Bizottsag tarselnokei feltgyelik.

(2) A KNBSZ féigazgatdja intézkedik a Rendezvény biztositasaval kapcsolatos nemzetbiztonsagi feladatok végzésére.

(3) AHMVPF féosztalyvezetéje felelds

a) a Magyarorszadg védelempolitikdjardl sz6l6 angol nyelvi el6adds elkészitéséért és megtartdsdért, valamint
az el6adé angol nyelvil szakmai életrajzanak elkészitéséért,

b) a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium (a tovébbiakban: KKM) felkéréséért, a Magyarorszag
biztonsagpolitikdjat bemutaté angol nyelv(i el6adds megtartasara és a KKM-tél kijeldlt eléadd angol nyelvd
életrajzanak bekéréséért,

<) az MHP Hadmveleti Csoportféndkség igénye alapjan bevonhato kiséré biztositasaért.



5992

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi65. szam

8.8

9.8

10.§

12.§

Az MH Tartalékképzé és Tamogatd Parancsnoksag felelés a Rendezvény MHP altal Osszedllitott angol nyelvi
programjéanak és a Rendezvényen résztvevéknek dtadandé tajékoztatd flizeteknek a HM Zrinyi Térképészeti és
Kommunikacios Szolgaltaté Kozhasznu Nonprofit Kft. dltal elvégzend6 nyomdai munkak biztositasaért.

A MAEK KK képviseletvezetéje felelés

a) az EBESZ Biztonsagi EgylittmUikodési Férum tlésén a Rendezvény bejelentéséért és

b) az EBESZ Partner orszdgoknak a Rendezvényre torténd meghivasaért.

Az MHP felelés a Rendezvény el6készitéséért és végrehajtasaért.

Az MHP felel6s a Rendezvényhez kapcsolddd koltségvetés igényléséért.

A Rendezvény lebonyolitasban érintett szervezetek a résziikre biztositott koltségvetésre vonatkozé felhasznélasi
tervet 2023. janudr 31-ig megkuldik az MHP részére.

Az MHP a Rendezvény elSiranyzatait az dltala kezelt,CRK-547 Fegyverzet-ellendrzési keret” terhére tervezi.

A Rendezvény helyszinéll az MH PK kilon intézkedésben kijeldlt honvédségi szervezetek igénye alapjan
az MHP a ,CRK-547 Fegyverzet-ellendrzési keret” terhére a HM VGH-nal kezdeményezi az &tcsoportositast
a rekldm- és propagandaanyagok beszerzésére.

A tobbletforrasokkal jaro feladatok felmeriilése esetén a tervektél valo eltérést tételesen indokolni sziikséges.
Az MHP Hadmdiveleti Csoportfénokség a feladatok és a végrehajtasahoz szikséges forrasok figyelembevételével
a HM VGH-nal kezdeményezi az el8irdnyzat-adtcsoportositast.

Az MH PK az utasitds hatalybalépését koveté 60 napon belil intézkedik a végrehajtasban érintett honvédségi
szervezetek feladataira.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Ez az utasitds 2023. december 31-én hatdlyat veszti.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

Az igazsagligyi miniszter 13/2021. (XIl. 29.) IM utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 9/2019. (VIII. 1.) IM utasitas
moédositasarol

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotédsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra - a miniszterelndk jovdhagyésaval —
a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 9/2019. (VIII. 1.) IM utasitds 1. melléklete
(a tovébbiakban: SZMSZ) az 1. melléklet szerint mdédosul.

Ez az utasitas 2022. januar 1-jén lép hatdlyba.

Dr. Varga Judit s. k.,
igazsaguigyi miniszter
Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 13/2021. (XIl. 29.) IM utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

Az SZMSZ 2. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»(3) A minisztériumban m(kédé 6nallé és nem 6ndllé szervezeti egységek felsorolasat — az azokat irdnyito,
a minisztériumban mUikodé politikai felsévezeték és szakmai felsévezetdk (a tovabbiakban egyutt: allami vezetdk)
szerinti bontasban - a 3. fiiggelék tartalmazza.”

Az SZMSZ 6. § (1) bekezdés h) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A miniszter kbzvetleniil irdnyitja)

+h) a Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkdzi Egyiittmikddésért Felelés Féosztaly vezetéjének,”
(tevékenységét.)

Az SZMSZ 13. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,13. § A kodzigazgatasi allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a jogszabaly-el6készités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkar,
b) az igazsaguigyi és maganjogi jogalkotdsért felelés helyettes allamtitkar,

c) a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar, valamint

d) a biintet6jogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét”

Az SZMSZ 20. § (1) bekezdése a kovetkezd g) ponttal egésziil ki:
(A parlamenti dllamtitkdr)
,9) irdnyitja a kdzérdekl adatigénylések megvalaszolasaval és a kdzzététellel kapcsolatos feladatokat.”

Az SZMSZ a kovetkez6 20/A. §-sal egészil ki:

,20/A. § A parlamenti dllamtitkar kdzvetlenil iranyitja

a) az igazsagugyi hivatasrendi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint
b) az igazsaguigyi kdzszolgéltatasokért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét”

Az SZMSZ a kovetkez6 21/B. §-sal egésziil ki:

,21/B. § A parlamenti dllamtitkar igazsagligyi kapcsolatokért valé felel6ssége keretében

a) gondoskodik a jogi szakvizsga szervezésérdl és a jogi, szakmai, hivatasetikai képzésekkel 6sszefliggd feladatok
ellatasardl,

b) kinevezi a jogi szakvizsga vizsgaztatoit, valamint jogszabalyban meghatarozott esetekben visszavonhatja a jogi
szakvizsga vizsgaztatéjanak kinevezését,

¢) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezés elutasitasa ellen eléterjesztett kifogasrol,

d) kidllitja a jogi szakvizsga letételérdl sz6l6 bizonyitvanyt, valamint az elveszett és megsemmisiilt tanusitvany és
bizonyitvany poétlasara igazolést allit ki,

e) kapcsolatot tart a Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar elndkével, a Magyar Orszagos Kozjegyz6éi Kamara elnokével,
a Magyar Ugyvédi Kamara elnékével, a Magyar lgazsagiigyi Szakért6i Kamara elndkével, az Orszagos Birdsagi Hivatal
elndkével, a Kuria elndkével és a legfébb ligyésszel,

f) kinevezi és felmenti az Igazsagiigyi Szakértdi Vizsgabizottsdg és a Birdsagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag
tagjait,

g) ellatja a kozvetitdi és az igazsagligyi szakértSi névjegyzék vezetésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

h) a Magyar Orszagos Kozjegyz&i Kamara és a teriileti kdzjegyz6i kamarak, a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti
Ugyvédi kamardk, a Magyar lgazsaguigyi Szakértéi Kamara, valamint az igazsagligyi szakért6i testiletek feletti
torvényességi felligyeleti jogkorben intézkedéseket tehet,

i) inditvanyozhatja mddszertani levél kiadasat,

j) a Nemzeti Szakértdi és Kutaté Kozpont vonatkozasaban

ja) egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és mlikodési szabdlyzatanak jévahagyasahoz,

jb) részt vesz az allamhéztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § e) és i) pontja szerinti
iranyitdsi jogkor gyakorlasédban az igazsagligyi szakag tekintetében,
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7.8

8.8

9.8

10.§

12. 8

M

jo kijeldli a birdk és birésagi titkarok palyaalkalmassdgi vizsgalata elvégzésére jogosult szakértdket,
a pélyaalkalmassagi vizsgalat sordn eljaré vizsgald bizottsag és fellilvizsgaloé bizottsdg elnokét,

k) dont a fizetési meghagyasos eljardsban és a fizetési meghagyds végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban
alkalmazandé, a Magyar Orszagos Koézjegyz6i Kamara éltal rendszeresitett Urlapokkal kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott tigyekben,

) kiadja a kozjegyz6krél sz6l6 torvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a jogositvany kiadasa a miniszter hataskdrébe
tartozik,

m) elldtjia az dldozatsegitéssel, a jogi segitségnyujtassal és a partfogd felligyel6i tevékenységgel kapcsolatos
feladatokat,

n) elldtja a természetes személyek adodssagrendezésével és az igazsdgszolgaltatdssal 6sszefliiggd kormanyzati
feladatokat,

o) szakmai irdnyitoi jogkort gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgaélat terileti szervei és a csaladi vagyonfelligyel6k
tevékenysége, valamint a terileti szervek munkavégzése felett az aldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd
feligyel6i szakteruleteken,

p) irdnyitja az igazsdgugyi informatikai rendszerek muikodésének fejlesztésével és felligyeletével, az igazsagligyi
statisztika rendszerének kialakitasaval 0sszefliggé feladatokat,

q) irdnyitja a minisztérium joggyakorlat-elemz6 munkajat,

r) felligyeli az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasat.”

Az SZMSZ 37. § b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A miniszteri kabinetféndk)
,b) irdnyitja a Kabinetfénoki Titkarsag vezetdjének és a Miniszteri Programiroda vezetéjének tevékenységét”

Az SZMSZ 45. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

45.8 A jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkart
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és Kézjogi Jogalkotasért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsdg vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Kormanyzati
Dontésel6készitési Koordinacios Féosztaly vezetéje helyettesiti”

Az SZMSZ 64. § c) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(Az eurdpai uniés tigyek koordindcidjdért felelGs helyettes dllamtitkdr k6zvetlendil iranyitja)
,€) az Eurépai Unids Agazati Politikak Koordinaciojaért felelés Féosztaly”

(vezetSjének tevékenységét.)

Az SZMSZ 116.§ (1) és (2) bekezdései helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek:
,(1) A miniszter adja ki

a) a belsé ellendrzési kézikdnyvet,

b) az egyedi iratkezelési szabélyzatot,

¢) a hdzirendet, valamint

d) a gazdalkodasi keretszabdlyzatot.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar adja ki

a) az adatkezelési szabalyzatot,

b) a kdzszolgalati szabalyzatot, valamint

c) a dontésértékelési szabélyzatot.”

Az SZMSZ 116. §-a a kovetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:

.(4) A gazddlkodasi keretszabdlyzat a Szabalyzattdl eltéréen szabdlyozhatja a kotelezettségviéllalas és
a teljesitésigazolas, valamint ezek helyettesitésének rendjét.”

Az SZMSZ a kdvetkezé 118. §-sal egésziil ki:

,118. § A parlamenti &allamtitkdr az igazsdgigyi hivatasrendi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
kozremkodésével ellatja a Szabélyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosagarol sz616 2021. évi XXXII. torvény 31. §
(11) bekezdése szerinti feladatokat.”

Az SZMSZ 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
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(2) Az SZMSZ 2. fuggeléke a 2. fliggelék szerint mddosul.
(3) AZ SZMSZ 3. fuggeléke a 3. fiiggelék szerint médosul.
(4) AZ SZMSZ 4. fuggeléke helyébe a 4. fliggelék 1ép.

13.8 Az SZMSZ 21/A. § o) pontjaban az ,az a)-n) pontok vonatkozdsaban” szévegrész helyébe az ,a c) és g)-n) pontok
vonatkozéasaban” szoveg lép.

14.§ Hatalyat veszti az SZMSZ
a) 10/A. §-a,
b) 11. § b) pontja,
) 21/A. § a)-b) és d)-f) pontja,
d) 21/A. § 1) pontjdban az ,és a kozjegyzd kérelmére a kdzjegyz6é pdlyazat kiirdsa nélkili athelyezésérdl”

n

szOvegrész,
e) 71.8 ¢) pontja.



Az lgazsagiigyi Minisztérium szervezeti abraja

1. fliggelék a 13/2021. (XIl. 29.) IM utasitdshoz
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1.

2. fiiggelék a 13/2021. (XII. 29.) IM utasitdshoz

Az SZMSZ 2. fuiggelék 1.0.0.2.-1.0.0.6. pontjai helyébe a kbvetkezé pontok Iépnek:

»1.0.0.2. Miniszteri Sajtéiroda

1. A Miniszteri Sajtéiroda funkcionalis feladatai kérében:

a) részt vesz a miniszter személyét érinté sajtdbesemények megszervezésében, lebonyolitdsaban, értékelésében;

b) hattéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informdciokat kérhet a minisztérium, valamint
a kormanyzat szervezeti egységeitél;

c) gondoskodik a miniszter és a minisztérium allami vezet6i targyaldsainak el6készitése soran a sajtéterv
elkészitésérol;

d) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatdsat, a sajté munkatarsainak
tdjékoztatdsat a magyar és a nemzetkozi sajtdban, sajtokonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart, kdzremiikodik
lebonyolitasukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat,
Ujsagiroi kérdésekre szdéban vagy irasban vélaszol;

e) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Irodahoz, valamint bel- és kllfoldi szerkesztéségekhez eljuttatja,
felméri a sajté érdekl6désére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai féosztalyok bevonasaval javaslatot tesz
a témaval kapcsolatos kommunikaciora, tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes
csoportjai érdekl6désére szamot tartd szakpolitikai kérdések nyilvdnossag el6tti kezelésének kiilonb6zé formaira;

f) gondoskodik a korményzati kommunikacios anyagok felsévezetékhoz vald eljuttatasardl;

g) elvégzi a kilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus
Osszefoglaldkat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval; gondoskodik a relevans sajtohirek
felsévezet6khoz valo eljuttatasardl;

h) felel a minisztérium allami vezetéi nyilvdnos megjelenéseinek vizuélis dokumentécidjaért;

i) kommunikacios kérdésekben szlikség szerint egylttmUiikodik a kormanyzati kommunikaciés feladatokat ellatd
szervezeti egységgel, amely kérésének megfeleléen informaciokat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit;

j) végzi az informdcidés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat;

k) az egységes kozadatkeresé rendszerbe vald feltoltés céljabdl tovabbitja az Infotv. 37/A. § (1) bekezdésében
meghatarozott adatokat.

1.0.0.3. Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkozi Egyiittmiikodésért Felelos Foosztaly

1. A Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkozi Egylttmiikodésért Felelés Foosztaly koordinaciés és program-
el6készité feladatai korében:

a) koordinalja a miniszter részvételével zajlé programok tartalmi el6készitési feladatait, ennek keretében

aa) gondoskodik a miniszteri programokkal kapcsolatos felkészité anyagok és egyéb anyagok dsszeallitasarol,

ab) kapcsolatot tart a minisztérium és mas tarcék szervezeti egységeivel és gondoskodik az érintett szakteriletek
bevondsarol a felkészitok elkészitésébe;

b) kiértékeli a magyar kilképviseletektl beérkezé jelentéseket, ezek alapjan a kiemelt nemzetkdzi tigyekrdl
rendszeres dsszefoglalé anyagokat készit a minisztérium felsévezetéi részére;

c) kozrem(kodik a minisztérium szakterlleteit érinté hazai és nemzetkozi konferenciak, taldlkozok, targyalasok
szervezésében.

2. A Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkozi Egylttmiikodésért Felelds Féosztaly nemzetkdzi feladatai korében:

a) kapcsolatot tart a minisztériumot érint6 atfogé nemzetkozi ligyekben a kormdnyzati igazgatdsi szervekkel,
a kalfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a hazankban akkreditélt kilképviseletekkel és
diplomaciai testlletekkel, illetve a kilfoldi szakmai korok szervezeteivel, ennek keretében gondoskodik a miniszter
és a miniszteri kabinetfénok nemzetkozi levelezésérél;

b) biztositja a minisztérium nemzetkozi tevékenységének Osszehangoldsat, ennek keretében elvégzi a tobb
szervezeti egységet érinté és a Kiemelt Nemzetkozi Koordindciés Féosztaly feladatkorébe nem tartozé nemzetkozi
vonatkozasu feladatok 6sszehangolasat, és kozrem(kodik azok lebonyolitasédban;

¢) kozremUkodik az Eurépa Tandcs, valamint az ENSZ tevékenységével 6sszefliggd, a minisztérium feladatkorét
érinté és a Kiemelt Nemzetkozi Koordinacids Féosztily feladatkdrébe nem tartozé nemzetkozi koordinacios
feladatok ellatasaban, és e kdrben gondoskodik a magyar érdekek képviseletérél.
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3. A Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkdzi Egylttmikodésért Felelés FOosztaly nemzetkdzi és eurdpai
igazsaguligyi egylttmukodési és koordinécids feladatai korében:

a) elldtja az igazsagugyi digitalizdcidval és a mesterséges intelligencia szabdlyozaséval, illetve igazsagligyi célu
alkalmazasaval 6sszefliggd szakmai koordinacios feladatokat;

b) sajat szakmai terlletén hattéranyagok, 0sszefoglaldk, targyalasi felkésziték és elemzések elkészitésével segiti
a minisztérium felsévezetéinek munkajat;

c) a nemzetkdzi igazsagligyi egylttm(ikddés tobb szervezeti egységet érinté horizontdlis terliletein koordindlja
a magyar allaspont kialakitasat;

d) koordindlja Magyarorszag részvételét az eurépai unids e-igazsdgligyi (e-Justice) egyiittm(ikddés terlletén, részt
vesz az e-Justice tanacsi munkacsoport munkdjaban, valamint ellatja a nemzetkozi e-igazsagiigyi projektek
koordinaciojat;

e) elldtja az Eurdpai Unid és az Eurdpa Tandcs igazsaglgyi digitalizaciéval kapcsolatos munkdjahoz, az allaspont
kialakitasahoz és a hazai intézkedések elvégzéséhez sziikséges koordinacios feladatokat;

f) a minisztérium feladatkéréhez kapcsoldéddan ellatja az Eurdpa Tanacs, az ENSZ és mas nemzetkozi szervezetek
mesterséges intelligencia szabalyozdsaval kapcsolatos munkajadhoz, az alldspont kialakitdsdhoz és a hazai
intézkedések elvégzéséhez sziikséges koordinacios feladatokat;

g) a Nemzetkozi Maganjogi Féosztallyal egylittmikodve elldtja az Eurdpai igazsaglgyi portalhoz kotédd
tartalomszolgaltatasi feladatokat;

h) elldtja az Eurdpai Bizottsag kozvetlen kezelése alatt all6, az igazsaglgyi teriileten felhaszndlhatd pénziigyi
programjaihoz kétédé szakmai koordinécids feladatokat, részt vesz a pénziigyi programokhoz két6dé komitoldgiai
bizottsdagok munkajéban;

i) elldtja az unids tagallamok igazsagligyi minisztériumai kozotti jogalkotasi halézattal (Network for Legislative
Cooperation between the Ministries of Justice of the European Union Member States) kapcsolatos feladatokat.

4. A Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkdzi Egylttmikodésért Felelés Foosztdly egyéb feladatai korében
tdmogatast nyujt a miniszter és a miniszteri kabinetfénok iranyitasa ala tartozé szervezeti egységeknek.

1.0.0.4. Stratégiai és Elemzési Foosztaly

1. A Stratégiai és Elemzési Féosztaly koordinacios és véleményezési feladatai kdrében:

a) el6késziti és véleményezi a miniszter és a miniszteri kabinetfénok szdmdéra a tarca szempontjabdl kiemelt
jelent&séggel bird elSterjesztéseket, koncepcidkat;

b) koordinalja a minisztérium stratégiai tgyeit;

) jogi és politikai szempontbdl véleményezi az egyes elbterjesztéseket és jelentéstervezeteket;

d) elemzi a jogi, tarsadalmi és politikai folyamatokat, azokrdl rendszeres jelentést készit, illetve javaslatot tesz;

e) kozrem(kddik az igazsagligyi és a nemzetkdzi partnereknek kiildendd tércavélaszok kialakitdsaban és
megvdlaszolasaban;

f) kozremUikodik a miniszter és a miniszteri kabinetfénok nemzetkozi levelezésében;

g) jogi és nemzetkdzi jogi sszehasonlitdsokat végez, valamint szakmai hattéranyagokat készit;

h) kozremikodik a hattéranyagok és a felkésziték Osszeallitdisdban a miniszter és a miniszteri kabinetfénok
részvételével zajlé események vonatkozasaban;

i) kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel, és elésegiti a belsé egyeztetési folyamatok hatékony
lebonyolitasat;

j) kozremUikodik a miniszter OrszaggyUléssel kapcsolatos munkajanak ellatdsaban;

k) kozremUikodik a miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében sziikséges feladatkorokben;

I) 6sszehangolja a miniszteri tanacsadok tevékenységét és feladatait.

2. A Stratégiai és Elemzési Féosztaly egyéb feladatai korében szakmai tdmogatast nyujt a miniszter és a miniszteri
kabinetfénok irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységeknek.

1.0.0.5. Ellenérzési Féosztaly

1. Az Ellendrzési Féosztaly a minisztérium belsé ellenérzési egysége, ennek keretein beliil:

a) elldtia a minisztérium és fejezeti kezelés(i el6iranyzatainak, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 15. § (5) bekezdése alapjan
a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet belsé ellenérzését, illetve ellenbrzést végez a minisztérium irdnyitasa ala
tartozé6 barmely koltségvetési szervnél, a miniszter felligyelete ald tartozéd koltségvetési el6iranyzatokbdl
céljelleggel juttatott tdamogatasok felhasznalaséval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tamogatasok
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lebonyolitasaban részt vevd szervezeteknél, tovabba a minisztérium vagyonkezelésében 4ll6, illetve a minisztérium
tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé allami vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitményellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket végez;

) tanacsado tevékenysége soran — a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsé ellenérzési kézikonyvben
rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat,
javaslatokat tesz a kockdzati tényezdk, hidnyossagok megsziintetésére;

d) vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelését;

e) vizsgdlja és értékeli a pénzlgyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszerek mikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

f) vizsgalja a rendelkezésre 4ll6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megoévasat, valamint az elszamolasok,
beszamoldk megbizhatdsagat, a kdzpénzek rendeltetésszer(i, hatékony, eredményes és gazdasagos felhasznalasat,
a jogszabdlyok és belsé utasitdsok betartasat;

g) elkésziti a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet 6sszefoglald
éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellenérzési tevékenységrél elkésziti a minisztérium ellendrzési jelentését és
a fejezet éves 6sszefoglalé jelentését;

h) nyomon koéveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat;

i) gondoskodik a belsé ellen6rzések nyilvantartasardl, az ellenbérzési dokumentumok megd&rzésérdl;

j) el6késziti a belsd ellenérzési kézikonyvet, és gondoskodik annak felllvizsgalatarol.

1.0.0.6. Miniszteri Biztosi Titkarsag

1. A Miniszteri Biztosi Titkarsag az igazsaguigyi nyilvantarté rendszerek koncepcidja megalkotaséaért, el6készitéséért
és fejlesztésének Osszehangolasaért felelés miniszteri biztos (e pont alkalmazasaban a tovabbiakban: miniszteri
biztos) tevékenységének tdmogatasa érdekében, dgazati szakrendszerekkel kapcsolatos feladatai korében:

a) gondoskodik

aa) az Integralt Jogalkotasi Rendszer és

ab) a Jogi Személyek Egységes Nyilvantartasa

Uzemeltetésével és fejlesztésével dsszefliggd feladatok ellatasarol;

b) elldtia a miniszteri biztos feladatkorébe tartozd igazsdgiigyi nyilvantarté rendszerek koncepcidjanak
elokészitésével és megalkotasaval, a jogi személyek nyilvantartasi rendszereinek fejlesztésével, a kozhiteles
adatbazisok 6sszehangolasaval és ezek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

¢) gondoskodik a miniszteri biztos feladatkorébe tartozé fejlesztések, fejlesztési koncepciok, korszer(sitések,
innovaciok Osszehangoldsarol és végrehajtasardl, valamint a minisztérium hataskorébe tartozd nyilvéntartasi és
dontéshozatali rendszerek fejlesztése el6készitésérdl, irdnyitasarol és végrehajtasarol.”

. Az SZMSZ 2. fliiggelék 1.2.0.1. pont 1. alpontja a kdvetkezé i)-k) ponttal egésziil ki:

(A Parlamenti Allamtitkdri Kabinet az 1. melléklet 84. §-dban meghatdrozott feladatokon tul koordindciés feladati
korében:)

) felel a kozérdekd adat iranti megkeresésekkel kapcsolatos feladatok elldtasaért, és koordinalja az Infotv. szerinti
elektronikus kdzzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat;

j) gondoskodik a minisztériumi adatvédelmi tisztvisel6 jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasarol;

k) adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az altaldnos adatvédelmi rendeletben meghatdrozottak szerint
értesiti a felligyeleti hatdsagot, és tajékoztatja az érintetteket.”

. AzSZMSZ 2. fuiggelék 1.2. alcime az 1.2.0.3. pontot kdvetéen a kdvetkezd 1.2.1. és 1.2.2. ponttal egészil ki:

»1.2.1. AZIGAZSAGUGYI HIVATASRENDI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.1.1. Igazsagiigyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. Az lgazsagiigyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 85. §-a4ban
meghatarozott feladatokon tul koordinaciés feladatai kérében:

a) elldtja az igazsagligyi statisztika rendszerének kialakitdsaval 0sszefligg6 feladatokat;

b) feldolgozza a parlamenti allamtitkar feladatkorébe tartozé igazsaguigyi statisztikai adatokat;

¢) kialakitja az igazsaguigyi statisztika rendszerét,
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d) részt vesz a nemzeti igazsdgszolgaltatasi rendszerek kapcsolattartéinak unids csoportjdban, el6késziti és
koordindlja a magyar élldspontot, el6késziti a kapcsolddo eléterjesztéseket.

2. Az Igazsagligyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag jogiszakvizsga-szervezéssel
0sszefliggé feladatai korében:

a) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezések elfogadasardl, valamint a vizsgarol valé tavolmaradassal kapcsolatos
igazolasi kérelemrdl;

b) megszervezi a szébeli és az irasbeli jogi szakvizsgat, és kijeloli az irdsbeli vizsga vizsgabiztosat;

c) gondoskodik a jogi szakvizsgédztatadshoz kapcsolédo ligyfélszolgdlat és az online szolgéltatasok mlkodtetésérdl;
d) ellatja a jogi szakvizsgdztatashoz kapcsolédo, jogszabalyban meghatérozott adminisztrativ teenddket;

e) gondoskodik a jogi szakvizsga tételsor és a vizsgan irdnyadd joganyag feliilvizsgélatarél és honlapon valo
kozzétételérdl;

f) el6késziti a jogi szakvizsga rendszerének mUikodésére vonatkozoé koncepcidkat.

1.2.1.2. Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti F6osztaly

1. Az lgazsdgugyi Koztestlilet Felligyeleti F6osztély koordinacios feladatai kdrében:

a) elldtja az igazsagugyi szakérték szakmai képviseleti szervei feletti torvényességi felligyelettel kapcsolatos
véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési miveleteket;

b) felligyeli az igazsagligyi szakértdi tevékenységet;

) kozrem(ikodik a birdsagi végrehajtok és a végrehajtasi ligyintézok szakvizsgajanak alapveto szabdlyai és feltételei
el6készitésében;

d) koézrem(kodik az Igazsagugyi Nyilvantartd Rendszerek fejlesztéséhez kapcsoléddan a f6éosztaly feladatkore
szerinti szakmai miveletek elldtasaban.

2. Az lgazsagligyi Koztestilet Felligyeleti Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében:

a) el6késziti a kdzjegyzbi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket, tovabba a kdzjegyzd, kdzjegyzéhelyettes ellen
indult fegyelmi tigyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében;

b) véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési, tovabba — a parlamenti allamtitkdr hataskorébe tartozé
torvényességi felligyeleti intézkedés megtétele kivételével — érdemi ligydonté feladatokat lat el a Magyar Orszagos
Koézjegyz6i Kamara és a teriileti kdzjegyz6i kamarak, a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti Gigyvédi kamarak,
a Magyar lgazsagiigyi Szakért6i Kamara és az igazsagligyi szakért6i testliletek muikodése feletti torvényességi
felligyelettel kapcsolatban;

c) el6késziti a miniszternek és a parlamenti allamtitkdrnak az igazsagligyi szakértéi szervezettel kapcsolatos
dontéseit;

d) elldtja az igazsdgugyi szakértdi névjegyzék vezetését, valamint az igazsagligyi szakértdk felllvizsgalataval
kapcsolatos feladatokat, tovdbbd a szakért6i igazolvanyok kezelésével, kiadasaval és bevonasaval Osszefliggd
miveleteket;

e) hatésagi ellenérzés keretében megvizsgalja az igazsagligyi szakért6 tevékenységét;

f) dont az igazsaglgyi szakérték tekintetében a jogi vizsga aloli felmentésrdl;

g) az igazsdglgyi szakérté munkadjanak értékelését kezdeményezi a Magyar lgazsagligyi Szakértéi Kamara
mindségbiztositasi bizottsdgénal;

h) kezdeményezheti az igazsdguigyi szakérté kamarai tagsaganak felfliggesztését;

i) véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési miveleteket lat el a Nemzeti Szakért6i és Kutaté Kozpont
vonatkozasaban a parlamenti allamtitkar hataskorébe tartozo feladatokban;

j) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a féosztaly feladatkorébe és az altaldanos kozigazgatasi
rendtartasrél szolo torvény hatdlya ald tartozé, a miniszter és a parlamenti dllamtitkdr hataskorébe nem utalt
Ugyben, ideértve a megkeresett szerv vezetéje és az eljaré hatdsag vezetdje feladatkorébe tartozd kérdéseket is.

3. Az lgazsagligyi Koztestilet Felligyeleti Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat;
b) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabdlyok tervezeteit;

c) a miniszter képvisel6jeként részt vehet a Magyar Igazsdgligyi Szakért6i Kamara szakterlletet felllvizsgald
bizottsaga Ulésén;

d) elldtja az Eurdpai Unidbdl érkezd, a miniszter dltal irdnyitott és fellgyelt terlileten kidllitott oklevelek és
bizonyitvanyok elismerésével 6sszefliggé muveleteket;

e) gondoskodik az igazsagligyi szakértéi névjegyzékbe uUjonnan felvett igazsaglgyi szakérték, valamint
az igazsagligyi szakértdi testuletek tagjai eskitételének szervezésérdl;
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f) gondoskodik az igazsagligyi szakértOk, szakértdi tarsasagok, igazsagligyi szakértdi intézmények igazsaglgyi
szakértéi névjegyzékben foglalt nyilvdnos adatainak, illetve a jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatoknak
a kormanyzati portalon valé kozzétételérdl;

g) gondoskodik az igazsagligyi szakértdi testillet tagjai névsoranak, a testulet ligyrendjének, az éves munkardl sz6lo
beszamoldjanak és az éves szamviteli beszamoldjanak a kormanyzati portalon vald kozzétételérdl;

h) a Civilisztikai és lgazsagligyi Kodifikacios Féosztaly bevonasaval elékésziti a fizetési meghagyasos eljarasban és
a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban alkalmazando, a Magyar Orszégos Kozjegyz6i
Kamara altal rendszeresitett Grlapokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott dontéseket.

1.2.1.3. lgazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Foosztalya

1. Az lgazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai kérében:

a) ellatja a konzuli szakmai vizsgat lefolytaté vizsgabizottsagi tagsagbol ered6 feladatokat;

b) szakmai irdnyitast gyakorol a szakfordité és tolmacstevékenység felett;

c) elldtjia a kozvetitéi névjegyzék vezetését, valamint a kozvetitéi igazolvdnyok kezelésével, kiadasaval és
bevondsaval 6sszefliggé muiveleteket.

2. Az lgazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztélya egyéb feladatai korében:

a) a jogi szabdlyozas utdlagos hatdsvizsgalatdnak el6segitésére az Orszagos Birdsagi Hivatallal az igazsagigyi
statisztikai adatok elemzésében vald egylittm(kddés keretében atveszi, 6sszegzi és elemzi a birdsagok peres és
nemperes tevékenységére vonatkozé statisztikai adatokat;

b) hatéségi ellenérzés keretében megvizsgalja a kozvetitd tevékenységét, elldtja a vizsgaldbiztosi teenddket
a kozvetitékkel szemben lefolytatott vizsgélatok soran;

) el6késziti a miniszternek az OBT uilésén valo részvételébdl adodo feladatokat;

d) kozremikodik a parlamenti allamtitkarnak az igazsagiigyi szervekkel (birésdgokkal, Ugyészségekkel) és
az Orszagos Birdsagi Hivatallal valé kapcsolattartdsaban;

e) kozlést ad ki a birdsagnak a haldl tényének megallapitasara iranyuld eljarassal 6sszefliggésben tortént
megkeresésére kozveszély, koztudott baleset vagy mas sulyos szerencsétlenség fennallasardl, amennyiben
az a miniszter feladatkorét érinti;

f) vezeti a kozvetitéi szakmai képzések, valamint a kozvetiték tovabbképzési kotelezettségének teljesitéseként
elismert képzések listajat, valamint egyetértési jogot gyakorol az egészségiigyi kozvetitdi tanfolyam szervezésére
és vizsgaztatasra iranyuld tevékenység engedélyezése sordn;

g) elldtja az Eurdpai Unidbol érkezd, a miniszter altal iranyitott és fellgyelt terlleten kidllitott oklevelek és
bizonyitvanyok elismerésével 6sszefliggé miveleteket;

h) gondoskodik a kozvetiték kozvetitéi névjegyzékben foglalt nyilvdnos adatainak, illetve a jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatoknak a kormanyzati portalon valé kozzétételérél;

i) a joggyakorlat egységessége érdekében vizsgdlja azokat a terlleteket, ahol jogegységi eljaras inditvanyozasa
lehet sziikséges;

j) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok tervezeteit;

k) intézi a feladatkorébe tartozé irasbeli panaszokat, kozérdeki bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat.

1.2.1.4. lgazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja

1. Az lgazsdgugyi Szolgalatok Jogakadémiaja koordinacios feladatai kdrében:

a) tovabbképzéseket szervez a Csaladi Csédvédelmi Szolgélat kozponti és terlileti szerveinél a természetes
személyek addssagrendezési eljarasaval osszefliiggd feladatokat ellatok, az 6nallé birdsagi végrehajtok, igazsagugyi
szakértk, kozvetiték, valamint a felszamoldi és vagyonfelligyel6i szakiranyld szakképzettséggel rendelkezé
személyek részére, képzéseket és tovidbbképzéseket szervez az aldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd
feligyel6i szakteruleteken;

b) kialakitja a hataskorébe utalt feln6ttképzések tematikajat, kovetelményrendszerét, gondoskodik a tananyagok
fejlesztésérdl és kiadasardl, a vizsgaztatasrol;

) elkésziti a tevékenységéhez kapcsolddo éves képzési tervet;

d) kozremUkodik az oktatdsi, képzési, tovabbképzési tevékenységét tamogatd képzésszervezési informatikai
rendszer mikddtetésében;

e) onkoltséges képzések esetében egylttmuiikodik a Pénzligyi és Szamviteli Féosztallyal az elszamolasi rend
kialakitasaban és fenntartaséban, a képzési dijak kezelésében;

f) 6sszehangolja és szervezi a partfogd felligyeldi, jogi segitségnyujtd és aldozatsegitdé szolgalatként, valamint
karpotlasi hatoésagként kijelolt szervnél mikodé partfogd feligyeld, aldozatsegitd és jogi segitségnyujtod allami
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tisztvisel6k és allami ligykezel6k, kormdénytisztvisel6k és kormdnyzati Ugykezel6k Ugyviteli vizsgajat, szakmai
képzéseit és tovabbképzéseit;

g) kiadja a szakmai feladatellatdsdhoz kapcsolédd tanusitvanyokat, valamint az okiratokrdl és tanusitvanyokrdl
kiallitott masolatot;

h) el6késziti az igazsdgugyi szakérték jogi ismereti oktatasanak és vizsgajanak, valamint rendszeres
tovabbképzésének feltételeit;

i) szervezi és lebonyolitja az igazsadguigyi szakérték rendszeres jogi oktatasat és vizsgdztatasat;

j) szervezi és lebonyolitja a bir6sagi végrehajtoi szakvizsgat és a birdsagi végrehajtasi tgyintézéi vizsgat;

k) dont a birésagi végrehajtoi szakvizsgara, végrehajtasi igyintézéi vizsgara bocsatasrol;

I) biztositja az Igazsagligyi Szakért6i Vizsgabizottsdg és a Birdsagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsdag mikodési
feltételeit, gondoskodik a bizottsagi kinevezések el6készitésérol.

1.2.2. AZ IGAZSAGUGYI KOZSZOLGALTATASOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.2.2. Ilgazsagiigyi Szakmai Iranyitasi Féosztaly

1. Az lgazsagugyi Szakmai Iranyitasi Féosztaly szakmai irdnyitasi feladatai korében:

a) kozremikodik a szakmai irdnyitoéi miniszteri hataskorok gyakorldsaban a févarosi és megyei kormanyhivatalok
aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogo felligyeldi, karpotlasi és természetes személyek addssagrendezésével
0sszefliggd feladatkoreinek gyakorlasaval 6sszefliggésben;

b) mddszertani Utmutatdkat, ajanlasokat, valamint szakmai allasfoglalasokat készit el6 az aldozatsegitési, a jogi
segitségnyujtasi, partfogd felligyelSi és természetes személyek addssdgrendezésével 6sszefliiggd hataskorok
jogszerU és orszagosan egységes gyakorlasa érdekében;

c) az dldozatsegités, a jogi segitségnyujtds, valamint a partfogé felligyelet orszagos adatbazisaibdl statisztikat vezet
és statisztikai kimutatast készit;

d) a partfogo felligyelet korében rendelkezésére allé adatokat — tovabbi feldolgozas, elemzés céljabdl — megkiildi
az igazsagugyi szolgaltatasok statisztikai adatait elemz6 és feldolgozo szervezeti egység részére;

e) feladatkorét érintéen gondoskodik a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatdsrol szol6é torvényben,
valamint a hozzétartozok kozotti erészak miatt alkalmazhatdé tavoltartasrol szol6 térvényben foglalt jelzérendszeri
feladatok ellatasarol;

f) ellatja a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgélat kbzponti szervének jogszabalyban meghatérozott feladatait, igy kiilénosen
fa) kozremiikodik a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat terlileti szervei és a csalddi vagyonfeliigyelSk tevékenysége feletti
szakmai felligyelet gyakorlasaban,

fb) kialakitja az ad6ssagrendezési eljaras kezdeményezéséhez, valamint az adatvéltozasok bejelentéséhez szlikséges
kérelem és annak mellékletei formanyomtatvanyait,

fc) gondoskodik a Csaladi Csédvédelmi Szolgélat hivatalos honlapjan elérheté adatok, tajékoztatdk folyamatos
aktualizalasardl, a hirdetményi rendszer mikodtetésérdl,

fd) a természetes személyek addssagrendezési eljarasaval Osszefliggésben a lakossag részére tajékoztatasi
feladatokat lat el,

fe) a Csalddi Csédvédelmi Szolgalat terdlileti szervei Utjan elldtja a Kozponti Hitelinformaciés Rendszerrel kapcsolatos
referenciaadat-szolgaltatéi feladatokat;

g) miikddteti az Aldozatsegité Kdzpontokat és az Aldozatsegité Vonalat;

h) elldtja a rend6rség nyomozéd hatdsdgainal létesitend6é kildnleges meghallgatészobdk kialakitasarél szolo
jogszabalyban meghatarozott feladatokat, ennek keretében kiadmanyozasra el6késziti a dontéseket.

2. Az Igazsagugyi Szakmai Irdnyitasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) szakmai tdmogatdst nyujt a biintet6- és szabadlysértési Ggyekben alkalmazhatdé kozvetitéi tevékenységek
elldtasdhoz, szakmai tdmogatast nyujt a mentori rendszer miikddéséhez;

b) elldtja a Partfogé Felligyel6i Szolgélat terlileti szervei altal végrehajtott kézérdekli munka biintetéshez
kapcsolodé foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok koltségei viseléséhez kapcsolddo feladatokat;

c) a Partfogd Felligyel6i Szolgalat terlileti szervei igénybejelentését kovetéen a blntet6-, illetve szabalysértési
Ugyekben alkalmazott kozvetit6i eljarasban a tolmdcsszolgaltatds biztositdsa érdekében megteszi a szlikséges
intézkedéseket;

d) elldtja a jogi segitéi névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat, valamint el6késziti a jogi szolgéltatasok
nyujtasara vonatkozo szerzédéseket;
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e) vezeti az ARE nyilvantartast, az ARE nyilvantartasbdl kérelemre adatszolgaltatdst nyujt, tanusitvanyt, illetve hiteles
és nem hiteles okiratmasolatot allit ki;

f) kozrem(kodik a felligyeleti szerv hataskoreinek gyakorlasédban a jogi segitségnyujtasi, valamint az aldozatsegitési
hatosagi tigyekben, ennek keretében kiadmanyozésra el6késziti a dontéseket.

3. Az lgazsagligyi Szakmai Iranyitasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) egyedi ligyekben kozvetlen szakmai tdmogatast nyujt az Aldozatsegitd Szolgalat, a Csaladi Csédvédelmi
Szolgalat, a Jogi Segitségnyujto Szolgalat és a Partfogd Felligyeldi Szolgalat terlileti szervei szamara;

b) feladatkorét érintéen kdzrem(kodik az lgazsagligyi Szolgalatok Jogakadémiaja altal szervezett és lebonyolitott
képzésekben és tovabbképzésekben;

) ellendérzi az Aldozatsegité Szolgalat és a Jogi Segitségnyujté Szolgalat teriileti szervei altal felterjesztett
behajthatatlan tartozdsok torlésével kapcsolatos kérelmeket, és azok megalapozottsdga esetén kezdeményezi
a tartozas torlését;

d) elldtja a feladatkorét érinté panaszok és kozérdekl bejelentések tekintetében a panaszokrdl és kozérdekd
bejelentésekrél szo6l6 torvényben meghatarozott feladatokat;

e) a partfogd feliigyeldi feladatokkal kapcsolatban a bilintetélgyekben alkalmazhaté kozvetitéi tevékenységrél
52616 2006. évi CXXIII. torvény 3. § (1) bekezdése szerinti kozvetit6i tevékenység végzésére vonatkozd pélyazatot és
szerz6dést el6késziti;

f) folyamatosan figyelemmel koveti a feladatkorét érinté joggyakorlat alakulasat;

g) kozremUikodik a feladatkorét érinté jogszabalyok elékészitésében;

h) kdzrem(ikodik a feladatkorét érinté szakmai rendezvények, konferencidk szervezésében és lebonyolitasédban;

i) el6késziti a blincselekmények dldozatainak jogaira, tdmogatasdra és védelmére vonatkozé minimumszabdlyok
megallapitasarol és a 2001/220/1B tandcsi kerethatarozat felvaltasarol sz616, 2012. oktdber 25-i 2012/29/EU eurdpai
parlamenti és tanacsi irdnyelv 28. cikke szerinti beszamolot;

j) ellatja a partfogo felligyelGi tevékenységgel, az aldozatsegitéssel, a jogi segitségnyujtassal és a természetes
személyek addssagrendezésével kapcsolatos jogszabédlyokban meghatérozott feladatokhoz kapcsolodé orszagosan
egységes informatikai rendszerek szakmai felligyeletét;

k) feladatkorét érintéen szakmai tdmogatast nyujt az igazsagligyi szakmai hazai és nemzetkdzi tdmogatasok,
palyazatok lebonyolitdsahoz;

I) feladatkorét érintéen kozrem(kodik a minisztérium feladatkorébe tartozd kozérdekd adatigénylések
teljesitésében;

m) ellatja az Aldozatsegité Kézpontok miikddtetésével és fenntartasaval 6sszefiiggé feladatokat.

1.2.2.3. Céginformacios és Szolgaltatasfejlesztési Foosztaly

1. A Céginformacids és Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly fejlesztési feladatai kdrében:

a) elldtja az aldozatsegité kozpontok orszagos haldzattd fejlesztésével 6sszefliggd feladatokat, ennek keretében
kozrem(ikodik az daldozatsegité kozpontok elhelyezéséhez sziikséges ingatlanok kivalasztasaban, az ehhez
sziikséges egyeztetéseket lefolytatja, a kialakitashoz kapcsolddd operativ kérdésekben kapcsolatot tart az érintett
szervezetekkel;

b) szakmai egylttmUkodést kezdeményez és kapcsolatot tart fenn az aldozatsegités, a jogi segitségnyuijtas,
a partfogo felligyelet, valamint a természetes személyek addssagrendezése teriiletén feladatokat ellatd allami
szervekkel, allami és onkormanyzati kozszolgéltatokkal, civil szervezetekkel, egyhazi intézményekkel, valamint
nemzetkdzi szervezetekkel, ennek keretében szakmai egytttmiikodési megallapodéasokat készit el6;

¢) kozremUikodik az dldozatsegités, a jogi segitségnyujtas, a partfogd felligyelet, valamint a természetes személyek
addssdgrendezése teriiletén kotendd tdmogatési szerz8dések elékészitésében, kezdeményezi azok megkdtését
a gazdasagi ugyekért felel6s helyettes allamtitkdrndl, tovdbba szakmai tdmogatést biztosit a tdmogatasi
szerz6désekben foglaltak megvalésitasahoz;

d) meghatdrozza az 4ldozatsegitési, a jogi segitségnyujtasi és partfogd felligyelSi szakterilet, valamint
a természetes személyek addssagrendezésének fejlesztési iranyait, tartalmat, és kozremikodik azok
megvalositasaban;

e) kozremUikodik a partfogd felligyel6i tevékenységgel, az dldozatsegitéssel, jogi segitségnyujtassal és a természetes
személyek adossagrendezésével kapcsolatos jogszabdlyokban meghatérozott feladatokhoz kapcsolédé orszagosan
egységes informatikai rendszerek fejlesztésében;
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f) kdzremiikodik az dldozatsegitéssel, jogi segitségnyujtassal, a partfogd felligyeléi tevékenységgel és a természetes
személyek adéssdgrendezésével kapcsolatos kormdnyzati stratégidkban meghatérozott feladatok végrehajtaséban;
g) szakmai tdmogatast nyujt a projektek, projektjellegti feladatok megvalésitasahoz.

2. A Céginformdacios és Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly céginformacios feladatai kdrében:

a) elldtja a céginformacids szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozrem(ikodoé szolgélat (a tovabbiakban
egyutt: céginformacids szolgalat) feladatait, kiilonésen

aa) hozzdjarul a cégnyilvanossdg kovetelményének megvaldsitdséhoz, a cégjegyzékben szerepld adatok és
cégiratok megismeréséhez, amelynek megvaldsuldsa érdekében személyes, telefonos, illetve elektronikus
tgyfélszolgdlatot biztosit, valamint az orszagos hataskord nyilvantartasok eléréséhez honlapokat mukodtet,

ab) ellatja a céginformaciods szolgalat ligyfélszolgalatanak szamlazasi mdveleteit,

ac) biztositja a cégeljarasban és mas, kiilon térvényben szabalyozott nemperes eljardsok soran az elektronikus
Ugyintézést tAmogato rendszer lizemeltetését,

ad) biztositja a tagallami kdzponti nyilvantartasok, kereskedelmi nyilvantartdsok és cégjegyzékek 0sszekapcsoldséra
szolgalo rendszerrel valé kapcsolattartast,

ae) biztositja a fizetésképtelenségi nyilvantartas megvaldsitasat, mikodtetését, és ellatja az adatkezel6i feladatokat,
af) jogi tandcsado szolgalatot tart fenn annak érdekében, hogy a mikro- és kisvallalkozésok a cégalapitassal, a cégek
megsziintetésével dsszefliggd, jogilag jelentds informaciokat — korszerl informatikai eszk6zok alkalmazésa révén —
kozértheté megfogalmazasban, koltségmentesen is megismerhessék;

b) kialakitia a céginformacids szolgaltatasok fejlesztésével és korszerUsitésével kapcsolatos koncepcidkat,
és megteremti az elektronikus cégeljdrashoz szlikséges feltételrendszert;

) részt vesz a céginformacids szolgalatot érintd jogszabdlytervezetek elékészitésében és véleményezésében;

d) jogszabaly alapjan céginformaciot nyuijt;

e) részt vesz az elektronikus cégeljarassal és céginformacids szolgaltatasokkal kapcsolatos kiilonbozé testiiletek,
bizottsdgok szakmai munkajéban;

f) biztositia a cégek altal a szamviteli torvényben elSirt beszéamold elektronikus Uton valé fogadasaval,
kozzétételével, adéhatdsaghoz torténd tovdbbitasédval kapcsolatos miveleteket, az éves beszdmoldk taroldsét,
mentését.

3. A Céginformdacios és Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) kozrem(ikddik a Kormanyablak Tudastar aktualizalasaban;

b) szakmai véleményezés keretében kozremikodik az &ldozatsegités és az Aldozatsegité Kdzpontok
népszer(sitésével 0sszefliggé feladatok elldtasaban.

1.2.2.4. Informatikai és Projekt F6osztaly

1. Az Informatikai és Projekt F6osztaly agazati szakrendszerekkel kapcsolatos feladatai korében:

a) - a Miniszteri Biztosi Titkdrsag feladatkorébe tartozé rendszerek kivételével — gondoskodik az igazsagigyi
informatikai rendszerek, kiilonésen

aa) az lgazsaguigyi Nyilvantarté Rendszer,

ab) az lgazségligyi Fizetési Portal,

ac) a Jogi Szakvizsga Rendszer,

ad) a Céginformacios Elektronikus Fizetési Rendszer,

ae) az Eurdépai Unids Jogharmonizéciés Rendszer,

af) az Eurépai Unids Terminoldgiai Adatbazis,

ag) az Ecuria rendszer,

ah) a NEMZETI, EU és NATO Nyilvantarté Rendszer,

ai) az Elektronikus Beszamol6 Rendszer, valamint

aj) az Online Beszamol6 és Urlapkitslté Rendszer

Uzemeltetésével és fejlesztésével 6sszefliggd feladatok ellatasarol;

b) elldtja a partfogo felligyel6i tevékenységgel, jogi segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel 0Osszefliggd,
az aldozatsegitd kdzpontok szolgéltatasait tdmogatd, tovabba a természetes személyek addssdgrendezésérdl szolo
jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz kapcsolddd, orszagosan egységes informatikai rendszerek, valamint
az lgazsdgugyi Szolgdlatok Jogakadémidjanak mukodésével 0Osszefliggd oktatasi, képzési, tovabbképzési
tevékenységét tdamogatod képzésszervezési rendszer és az emberkereskedelem dldozatainak azonositasat tdmogato
rendszer Gizemeltetésével és fejlesztésével 6sszefliggd feladatokat;

) koordinalja az igazsaguigyi szakmai szakrendszerekhez kapcsoléddé adatkezel6i és adatfeldolgozdi tevékenységet.
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2. Az Informatikai és Projekt Féosztaly projektfeladatai korében:

a) részt vesz az igazsdgugyi szakmai hazai és nemzetkdzi tdmogatdsok, palydzatok eredményes lebonyolitdsaban
a palyazatok el6készitésétdl a palyazatok lezardsdig;

b) kdzremUikodik a szakteriiletet érint6 beszerzések, kozbeszerzések lebonyolitasdban;

¢) szakmai tamogatast nyujt az aldozatsegitési, a jogi segitségnyujtasi és partfogé felligyel6i szakterilet, valamint
a természetes személyek adodssdgrendezése szakterlleteit érinté projektek, projektjellegli feladatok
megvalositasdhoz.

3. Az Informatikai és Projekt Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) gondoskodik az Allami Alkalmazas-Katalogus feltdltésérdl, és ellatja az Allami Alkalmazas-fejlesztési Kérnyezet
hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

b) ellatja az agazati integrator tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

¢) kozrem(ikodik az igazsagligyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodd egységes szoftverallomany Gizemeltetésére
vonatkozé szerz6dések megkotésében;

d) az igazsagligyi szakmai informatikai szakrendszerek egységes lizemeltetése érdekében elldtja a szakmai
tevékenységet tdmogatd informatikai infrastrukturak, alkalmazoi rendszerek kialakitasat;

e) a biztonsagi vezet6é szakmai irdnyitdsa mellett ellatja a mindsitett adat elektronikus biztonsdgénak, valamint
a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairdl szélé 161/2010. (V. 6.)
Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései alapjan a minisztérium mindsitett adatait feldolgozd informatikai és
tavkozlési rendszerek informatikai biztonsagaval 6sszefliggd rendszeradminisztratori tevékenységet.

4. Az Informatikai és Projekt Féosztaly mikodtetési feladatai kérében ellatja az Aldozatsegité Vonalhoz kapcsolédd
call center informatikai és infrastrukturalis feladatait.”

4. Az SZMSZ 2. fuggelék 1.2.0.3. Kegyelmi Féosztaly pont 1. alpont c) pontjaban a ,Blintetés-végrehajtas Kozponti
Kérhazaban” szovegrész helyébe a,Blintetés-végrehajtas Egészségligyi Kozpontban” széveg lép.

5. Hatdlyat veszti az SZMSZ 2. fliggelék
a) 1.0.0.1. pont 2. alpontja,
b) 1.0.0.7. pontja,
) 1.1.0.1. pont 1. alpont a) és e)-f) pontja,
d) 1.1.3.3. pont 2. alpont 2.23. pontjdban a , , tovabbd a birésagi végrehajtéi koltségataldny” szovegrész,
valamint

n

e) 1.1.5. pontja és
f) 1.1.6. pontja.
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3. fiiggelék a 13/2021. (XIl. 29.) IM utasitdshoz

1. Az SZMSZ 3. fuggelék 1. Miniszter (1.5.) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

»1. Miniszter (1.5.)

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet (1.5.0.0.1.)

1.0.0.1.1. Kabinetfénoki Titkarsag (1.5.0.0.1.1.)

1.0.0.1.2. Miniszteri Programiroda (1.5.0.0.1.2.)

1.0.0.2. Miniszteri Sajtoiroda (1.5.0.0.2.)

1.0.0.3. Miniszteri Kapcsolatokért és Nemzetkdzi Egytittmikodésért Felel6s
Féosztaly (1.5.0.0.3.)

1.0.0.4. Stratégiai és Elemzési Féosztaly (1.5.0.0.4.)

1.0.0.5. Ellendrzési Féosztaly (1.5.0.0.5.)

1.0.0.6. Miniszteri Biztosi Titkarsag (1.5.0.0.6.)

1.0.0.7. Allandé Képviselet (1.5.0.0.7.)"

2. Az SZMSZ 3. fiiggelék 1.1. Kdzigazgatasi allamtitkar (1.5.1) pont 1.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
(1.5.1.0.1.) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,1.1.0.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag (1.5.1.0.1.)
1.1.0.1.1. Szervezési és Jogi Megfelelési Osztaly (1.5.1.0.1.1.)
1.1.0.1.2. lgazsagligyi Koordinéciés Osztaly (1.5.1.0.1.2.)"

3. Az SZMSZ 3. flggelék 1.2. Parlamenti dllamtitkar pont a kovetkez6 1.2.1. és 1.2.2. ponttal egészul ki:
,1.2.1. 1gazsaglgyi hivatasrendi kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkar (1.5.2.1.)

1.2.1.1. Igazsagligyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag (1.5.2.1.1.)

1.2.1.1.1. Jogi Szakvizsga Osztaly (1.5.2.1.1.1.)

1.2.1.2. Igazsagligyi Koztestiilet Felligyeleti Féosztaly (1.5.2.1.2.)

1.2.1.3. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya (1.5.2.1.3.)

1.2.1.4. 1gazsagligyi Szolgalatok Jogakadémidja (1.5.2.1.4.)

1.2.2.1gazsagligyi kozszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar (1.5.2.2.)

1.2.2.1. lgazsagligyi Kézszolgaltatasokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
(1.5.2.2.1)

1.2.2.2. Igazsagligyi Szakmai Iranyitasi Féosztaly (1.5.2.2.2.)

1.2.2.2.1. Szakmai Irdnyitasi Osztaly (1.5.2.2.2.1.)

1.2.2.2.2. Koordinaciés Osztaly (1.5.2.2.2.2.)

1.2.2.3. Céginformacios és Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly (1.5.2.2.3.)

1.2.2.3.1. Szolgaltatasfejlesztési Osztaly (1.5.2.2.3.1.)

1.2.2.3.2. Cégszolgalat Osztdly (1.5.2.2.3.2.)

1.2.2.4. Informatikai és Projekt Féosztaly (1.5.2.2.4.)

1.2.2.4.1. Informatikai Osztdly (1.5.2.2.4.1.)"

4. Hatalyat veszti az SZMSZ 3. fliggelék 1.1.5. Igazsagligyi hivatasrendi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkér
(1.5.1.5.) és 1.1.6. Igazsagligyi kdzszolgaltatasokért felel6s helyettes allamtitkar (1.5.1.6.) pontja.
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4. fiiggelék a 13/2021. (XII. 29.) IM utasitdshoz

I. A MINISZTER ALTAL FELUGYELT, IRANYITOTT KOLTSEGVETESI SZERVEK

J4. fuggelék

A

B

C

D

Hattérintézmény

Miniszter hataskore

Miniszter éltal atruhazott
hataskorben eljaro allami

vezet6

Szakmai kézremikodd

szervezeti egység

Févarosi és megyei

szakmai irdnyitoi
miniszteri hataskorok
gyakorlasa a févarosi és
megyei korményhivatal
aldozatsegitési, jogi
segitségnyujtasi,

Igazsagszolgaltatasi

Intézet

2. o i oo o parlamenti allamtitkar Szakmai Irdnyitasi
kormanyhivatalok partfogé felligyelGi és . i
. . Féosztaly
természetes személyek
addssagrendezési
feladatkoreinek
gyakorlasaval
Osszefliggésben
e jogszabalyban o
Nemzeti Szakért6i és , . o, L, Igazsaglgyi Koztestlilet
3. L meghatdarozottak szerint | parlamenti dllamtitkar B . i
Kutaté Kézpont e L Felligyeleti Féosztaly
részvétel az iranyitasban
a kutatasi, elemzési
szakmai feladatok
tekintetében
a jogszabaly-el6készités
Madl Ferenc J g Y (xie
4 s . S 0sszehangolaséért és
4. Osszehasonlité Jogi irdnyitas -

kdzjogi jogalkotasért
felelés helyettes
allamtitkar, minden
egyéb tekintetben
a Miniszteri Kabinet

Il. ATULAJDONOSI, ILLETVE SZAKMAI FELUGYELETI JOGOK GYAKORLASANAK RENDSZERE
A MINISZTERIUM TULAJDONABAN LEVO GAZDASAGI TARSASAGOKNAL

A

B

C

D

Gazdasdgi tarsasag

Tulajdonosi jog gyakorldja

Szakmai felligyel6i jog

Szakmai kézremUikodé

megnevezése gyakorldja
Magyar Koézlony Lap- Kozigazgatasi
2. i gyn . y P kozigazgatasi allamtitkdr | kozigazgatasi dllamtitkar i 'g’ _g‘ o
és Kdnyvkiado Kft. Allamtitkari Titkarséag
Orszagos Fordito és i o
s o L. s . s lgazsagszolgaltatasi
3. Forditashitelesit6 Iroda parlamenti allamtitkar parlamenti allamtitkar . i
Kapcsolatok Féosztalya
Zrt.
Kozigazgatasi
4, AK Nyomda Kft. kozigazgatasi dllamtitkar | kozigazgatasi dllamtitkar 9azg

Allamtitkari Titkarsag
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 29/2021. (XIl. 29.) ITM utasitasa
az Innovdcios és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
4/2019. (Il. 28.) ITM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel — a miniszterelnok
jovdhagyasaval — a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 Az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz6l6 4/2019. (Il. 28.) ITM utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 (1) Az SzMSz 2. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.
(2) Az SzMSz 3. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
(3) Az SzMSz 4. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
(4) Az SzMSz 8. fliggeléke a 4. fliggelék szerint médosul.
3.§ Ez az utasitas 2022. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 29/2021. (XIl. 29.) ITM utasitdshoz

1.8 Az SzMSz 1. melléklet 118. § (1) bekezdése a kdvetkezd h) ponttal egésziil ki:
(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr kiadmdnyozza)
+h) az Alkotménybir6ésag elnokének és tagjainak cimzett ligyiratokat.”

2.8 Hatalyat veszti az SzMSz 1. melléklet
a) 25. § (5) bekezdése,
b) 64. § (6) és (9) bekezdése,
) 67.5§ (1) bekezdés I) pontja,
d) 119. § (1) bekezdés b) pontjaban az,az Alkotmanybirésag elndkének és tagjainak,” szovegrész.

n
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1. fliggelék a 29/2021. (XIl. 29.) ITM utasitdshoz

1. Az SzMSz 2. fliggelék 1.6.5.1.2. pont ¢) alpontja a kdvetkezé 41. és 42. alponttal egésziil ki:
(Energiagazddlkoddsi, Atomenergia és Bdnydszati F6osztdly
A F6osztdly feladatai
Funkciondlis feladatai kérében)
,41. nyilvantartja és kezeli a Radioaktiv Hulladékokat Kezelé Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(a tovabbiakban: RHK Kft.) altal megkotott szerz6déseket,
42. pénzligyi szempontbdl felllvizsgalja az RHK Kft. kdzép- és hosszu tavu tervét, ennek részeként a befizetési
kotelezettségekre vonatkozd javaslatokat és a targyévi munkaprogramjat”

2. Az SzMSz 2. fuggelék 1.6.0.0.3. pont 1. alpontja az ,A Féosztaly — a 2021. évi ,Egy a természette
Vadaszati és Természeti Kidllitas és az ehhez kapcsol6dd Rendezvénysorozat lebonyolitaséért felelés kormanybiztos
kinevezésérdl és feladatairdl szold 1633/2018. (XI. 30.) Korm. hatédrozat,” szévegrész helyébe az ,A Fdosztily —
a kormanybiztos kinevezésérdl és feladatairdl sz616 1849/2020. (XI. 25.) Korm. hatarozat,” szoveg 1ép.

3. Hatalyat veszti az SzMSz 2. fliggelék
a) 1.6.1.3.5. pont 3. és 4. alpontja,

b) 1.6.5.1.2. pont e) alpont 5. alpontjaban az,és a Magyar Banydszati és Foldtani Szolgélat” szovegrész,

<) 1.6.5.2.3. pont a) alpont 1. alpontjdban a ,valamint a Nemzeti Alkalmazkodasi Térinformatikai Rendszer
részletes miikodésére vonatkozo szabalyozas szakmai el6készitését -, szovegrész,

d) 1.6.5.2.3. pont b) alpont 2. alpontja.

|n

Nemzetkozi

2. fiiggelék a 29/2021. (XII. 29.) ITM utasitdshoz

1. Az SzMSz 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.6.5.1. sora helyébe a kdvetkezd sor lép:

1.6.5.1. Energiapolitikaért felelés 1.6.5.1.1. Energiapolitikaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 1.6.5.1.2. Energiagazdalkoddsi, Atomenergia és Banyaszati Féosztaly
1.6.5.1.2.1. Atomenergia Osztaly

1.6.5.1.2.2. Banydszati és Energiagazdalkodasi Osztaly

1.6.5.1.2.3. K6zponti Nukledris Pénziigyi Alap Kezelé Osztaly
1.6.5.1.3. Villamosenergia Féosztaly

1.6.5.1.3.1. Villamosenergia Osztaly

1.6.5.1.3.2. Tiszta Energia Technoldgiak Osztaly

1.6.5.1.3.3. Elektromobilitasi Osztaly

1.6.5.1.3.4. CEF Energia Osztaly

2. Hatdlyat veszti az SzMSz 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.6.1.3. sor 1.6.1.3.5. pont 1.6.1.3.5.3. alpontja.

3. fiiggelék a 29/2021. (XIl. 29.) ITM utasitdshoz

Hatalyat veszti az SzMSz 4. fiiggelék I. Koltségvetési szervek pontjaban foglalt tablazat 1. sora.

4. fiiggelék a 29/2021. (XIl. 29.) ITM utasitdshoz

Hatalyat veszti az SzMSz 8. fiiggelékében foglalt tablazat 4. sora.
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A pénziigyminiszter 12/2021. (XII. 29.) PM utasitasa
a pénziigyminiszter irdnyitasa ala tartozoé kozponti kezelésii el6iranyzatok kezelésérol és felhasznalasarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérdl szoléo 2021. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.)
1. mellékletébe sorolt, a pénziigyminiszter irdnyitasa alad tartozé kdzponti kezelésl el6iranyzatokhoz kapcsolédo
utalvanyozas és érvényesités rendjét az 1. melléklet szerint dllapitom meg.

(2) Ezen utasitds hatdlya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Pénzligyminisztérium fejezet 26. cim, 1., 3. és 4. alcimébe
sorolt, a pénzligyminiszter iranyitasa ald tartozé kdzponti kezelés( elirdnyzatokra.

2.§ (1) Az utalvanyozas a 2. melléklet szerinti utalvanymintak alkalmazasaval, annak kitoltésével torténik.

(2) Az utalvdnyozdsra jogosultak személyének szervezeti egységenként torténd meghatérozasat, és az altaluk
2 példényban aldirand6 adatlapot a 3. melléklet tartalmazza.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a Koltségvetési Osszefoglalé Féosztaly (a tovabbiakban: KOF) vezetéje
vagy az éltala a 4. melléklet szerinti adatlapon 2 példanyban irdsban kijelolt személy jogosult.

(4) A (2)-(3) bekezdés szerinti adatlapok aldiratésa és nyilvantartasa a KOF feladata. Ha ezen adatlapokon
meghatarozott jogosultak személyében valtozéds kdvetkezik be, akkor e valtozast a jogosult szervezeti egységének
vezet6je jelzi a KOF vezetéjének, aki a véltozas atvezetéséhez sziikséges intézkedéseket kezdeményezi.

(5) A KOF vezetbje a (2)-(4) bekezdés szerinti, alairt adatlapokbol 1 példanyt tijékoztatasul megkiild a Magyar
Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalyanak.

(6) Az utalvanyhoz csatolni kell a kifizetés jogalapjat igazolé6 dokumentumokat, jogszabélyon alapulé kifizetés esetén
a jogszabdly megjelolésével.

(7) Az utalvanyozast ugy kell végrehajtani, hogy a teljesitési hatdrid6é elétt 6t munkanappal a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) és a Kincstar az utalvanyt teljesitésre megkapja. A hatéridé elmulasztasabol ered6
késedelmi kamat, kotbér arra harithatd at, aki a mulasztasért felelés, ha megdllapithaté, hogy az utalvanyozas
végrehajtdsahoz sziikséges dontés és informaciéd idében, hidnytalanul az utalvanyozé rendelkezésére allt.
Ennek megallapithatésdga érdekében minden aldirasra jogosultnak fel kell tiintetnie az intézkedés keltezését,
tovabba a késedelem okat.

3.§ (1) A kifizetés teljesitését megel6zéen a kifizeté az utalvany szabdlyszer(iségi vizsgélatdn tulmenden el8irdnyzati
fedezetvizsgalatot végez. A fedezetvizsgdlat soran ellenérizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig tortént kifizetéseket
figyelembe véve rendelkezésre dll-e az utalvanynak megfelelé Osszegl elSirdnyzat. A fedezetlen vagy nem
szabalyszer(i utalvany teljesitését meg kell tagadni és fellilvizsgalatra az utalvanyozést végzének haladéktalanul
visszaadni.

(2) A targyévi koltségvetési torvény azon elbiranyzatai esetében, amelyek elSiranyzat-mdédositasi kotelezettség nélkiil
tulteljesithetéek, az utalvadnyozd az elbirdnyzat tulteljesiilésérdl az utalvanyozasra és az érvényesitésre jogosult
személy tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkart és allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

(3) Az 1000 millié forintot meghaladd Osszegl kifizetésekrél — az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald hozzajarulas,
valamint a Lakdstdmogatdsok elSirdnyzat kivételével — az éllamhdéztartasért felelés allamtitkart, a NAV-ot és
a Kincstart az utalvanyozo irasban a kifizetést megel6zéen legaldbb 14 nappal, illetve a tajékoztatashoz sziikséges
informacidk rendelkezésre allasat kovetéen haladéktalanul tajékoztatja.

(4) A Kvtv. 1. melléklet XLII. A koltségvetés kozvetlen bevételei és kiadasai fejezet szerinti, és a XLVII. Gazdasag-
Ujrainditasi Alap fejezet, 1. cim, 7. Lakdstdmogatédsok alcim pénzligyminiszter irdnyitdsa ald tartozé kozponti
kezelés(i el6iranyzatoknal a pénziigyi ellenjegyzésért felelés szervezeti egység a KOF.

4.8 A kotelezettségvallalashoz, utalvanyozashoz és érvényesitéshez a NAV és a Kincstar havonta az aktudlis el6irdnyzat,
a felhasznalés, tovabba az eliranyzat terhére vallalt kdtelezettségek adatait tartalmazo jelentést kiild a KOF részére.

5.8 (1) A Kvtv. 56. § (1) bekezdése alapjan teljesitett allami kezesség és viszontgarancia érvényesitési kiaddsok esetén
az utalvanyozasért felelés szervezeti egység a feladatkorében érintett féosztaly, az érvényesitésért felelds szervezeti
egység a KOF. Egyedi kezességbevaltas esetében a 2007. januar 1-je el6tt vallalt kezességek bevéltasanak jogi
akadalyardl az utalvanyozast és az érvényesitést megel6zéen a Jogi és Kodifikacids Féosztaly (a tovabbiakban: JKF)
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6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

vagy a jogi és koordinaciés lgyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: JKHAT) nyilatkozik. A 2007.
januar 1-je utan vallalt kezességek bevaltasa esetén a kifizetés a NAV utjan torténik.

A Kvtv. 56. § (2) bekezdése alapjan teljesitett kiadasok esetén az utalvanyozdsért felelds szervezeti egység
a feladatkdrében érintett f6osztaly, az érvényesitésért felel6s szervezeti egység a KOF.

A Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) és a kdzponti koltségvetés kozti elszamolasokban a KOF szakmai
feladatkore szerint felelés osztalya felel6s az utalvanyozasért az MNB altal benyujtasra kertlé szamla alapjan, és
a monetdris politikai kérdésekben feladatkdrében érintett pénziigyekért felelds allamtitkar érvényesiti azt.

A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytdrsasagrol szoléd 2001. évi XX. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan kotott
arfolyam-fedezeti megallapoddsokbdl eredd, a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban: MFB) felé teljesitendd
fizetési kotelezettség teljesitése a Kincstar utjan a KOF szakmai igazolasa alapjan torténik, amelyben rendelkezik
a Kincstar Nemzetgazdasagi Elszamoldsok Osztdlya felé az MFB éltal benyujtott hataridés beszedési megbizas
teljesitésérél vagy elutasitasarol.

A jogszabalyban el6irt, nemzetkozi pénziigyi szervezetekben valé tagsaggal kapcsolatos kotelezvényeket a Kincstér
allitja ki a 2. mellékletben szerepl6 3. utalvanyminta alapjan.

Ez az utasitas 2022. janudr 1-jén lép hatélyba.

Hatalydt veszti a pénzlgyminiszter irdnyitdsa ald tartozd kozponti kezelésl el6iranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasardl sz6l6 23/2020. (XII. 30.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter



1. melléklet a 12/2021. (XII. 29.) PM utasitdshoz

e s

Az egyes kozponti kezelésii eldiranyzatok koltségvetési kiadasi eléirdnyzatai tekintetében

az érvényesités és utalvanyozas rendje

. . Jogcim- . . . . Ervényesitésért
1. Cltn_ AIc!m- csoport- Jnglm_ C|r'n- AIC{m- Jogum-' Jogcim-név felel6s szervezeti Utalvanyozasért felel6s szervezeti egység
Szam Szam szém Szam nev nev csoportnev egyseg

2. XLII. A KOLTSEGVETES KOZVETLEN BEVETELEI ES KIADASAI

3. 32 Egyéb koltségvetési kiadasok

4. 1 Vegyes kiadasok

5. 4 Felszamoldsokkal és szandlassal kapcsolatos kiaddsok KOF JKF

6. 6 Magan- és egyéb jogi személyek kértéritése

7. A Nyugdijfoly6sito Igazgatosag éltal fizetett jaradék megtéritése az Igazgatdsag Egészségligyi, KOF Egészségligyi, Szocialis és
Szocialis és Nyugdijbiztositasi Kéltségvetési Ugyek Féosztalyahoz benyujtott fizetési értesitése Nyugdijbiztositasi Koltségvetési
alapjan torténik. Ugyek Féosztalya

8. A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 altal fizetett jaradék megtéritése az Egészségigyi, KOF Egészségtigyi, Szocialis és
Szocialis és Nyugdijbiztositasi Koltségvetési Ugyek Féosztalydhoz benyujtott fizetési értesités Nyugdijbiztositasi Koltségvetési
alapjan torténik. Ugyek Féosztalya

9. A pénziigyminisztert, illetve a Polgari Térvénykonyvrél sz6lé 1959. évi IV. torvény 28. § KOF A JKF vagy a JKHAT a kévetelés
(1) bekezdésében vagy a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény 3:405. § targya szerinti illetékes szakfGosztaly
(2) bekezdésében meghatérozott dltalanos szabélytdl eltéré jogszabalyi rendelkezés alapjan egyetértésével
a pénziigyminiszter altal képviselt, dllamot terhel6 fizetési kotelezettség teljesitése jogszabaly,

Korm. hatérozat alapjan megkéotott szerz6désben, jogerds birdsagi hatarozatban, vagy peren kivdli
egyezséget jovahagyo iratban meghatarozott 6sszegek megtéritése.

10. Az éllam polgari jogviszonyban torténd képviseletének tigyvédi, birdsagi, kiadasai, ha az dllam KOF JKF vagy a JKHAT
képviseletében pénziigyminiszter jar el.

1. Az dllami vezet6i mulasztasok, illetve az allam nevében elkdvetett jogsértések dldozatait megilletd KOF Redl Koltségvetési Fejezetek
kartéritésekrol szol6 33/2010. (VI. 11.) OGY hatdrozat végrehajtasa érdekében sziikséges Féosztalya
intézkedésekrdl sz616 1189/2010. (IX. 13.) Korm. hatarozat alapjan a pénziigyminisztert és
a beltigyminisztert jel6li ki az allami vezet6i mulasztasok, illetve az allam nevében elkdvetett
jogsértések dldozatait megilletd kartéritésekrdl sz616 33/2010. (V1. 11.) OGY hatérozat IIl.1. pontja
szerinti igények forrasbiztositasara. A két tarca kozotti megegyezések alapjan ezeket a
kartéritéseket ezen elSiranyzatrdl biztositjak.

12. 1 Egyéb vegyes kiadasok

13. - a volt nyugati hadifoglyok hitelutalvanyainak rendezése, a kiilfoldiek foldmegvaltasi tgyeinek KOF Magyar Allamkincstér Jaradékokat és
rendezése, illetve az ismeretlen helyen tartézkodok forint kéveteléseinek rendezése Viszontgaranciakat Kezel6 Féosztély

(a tovabbiakban: JVKF)
14, - a karpétlasi jegyek Kézponti Elszamoléhaz és Ertéktar (Budapest) Zrt.-be térténd beszallitisahoz KOF Pénzligyi Szabalyozasi Féosztaly

kapcsolddo feladatok ellatasa

(a tovébbiakban: PSZF)

cLo9
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15. - az Orszagos Betétbiztositasi Alappal kotott megbizasi szerz6désbdl eredd, megbizas ellatasaval KOF PSZF
osszefliggésben felmerdlt koltségek megtéritése
16. 36 Nemzetkozi pénziigyi intézmények felé vallalt kotelezettségek kiadasai
17. 1 IBRD alaptékeemelés KOF Nemzetkozi Pénziigyi Intézmények
Féosztaly (a tovabbiakban: NPF)
18. 2 IFC tékeemelés KOF NPF
19. 3 CEB tagdij KOF NPF
20. 4 Bruegel tagdij KOF MF
21. 6 NBB tékeemelés KOF NPF
22. 7 IDA alaptéke-hozzajarulas KOF NPF
23. 9 A nemzetkdzi pénziigyi intézményekkel kapcsolatos egyéb kiadasok KOF NPF
24. 37 Hozzéjarulas az EU koltségvetéséhez KOF EU Kéltségvetési Kapcsolatok
Féosztalya
25. XLVII. GAZDASAG-UJRAINDITASI ALAP
26. 1. Kozponti kezelés( elGiranyzatok
27. 7 Lakédstamogatasok
28. A lakas-el6takarékossag dllami tamogatasarol szol6 215/1996. (XIl. 23.) Korm. rendelet, a lakascélu allami Kincstar.

tdmogatasokrol sz616 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok, valamint a tébbgyermekes csaladok lakascélu
kolcsoneinek dllami tamogatésardl sz6l6 134/2009. (V1. 23.) Korm. rendelet, a lakasépitési tAmogatasrol sz616
256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet, az otthonteremtési kamattamogatasrél sz6l6 341/2011. (XII. 29.)

Korm. rendelet, a devizakolcsonok torlesztési arfolyamanak rogzitését érinté megtéritésrél és a kozszféraban
dolgozék tamogatasarol szol6 57/2012. (Il. 30.) Korm. rendelet, az adéssdgrendezésben részt vevd természetes
személyek lakhatasi feltételeinek megtartasa céljabdl nyujtott torlesztési tdamogatdasrél sz6l6 274/2015. (IX. 21.)
Korm. rendelet, az Uj lakdsok épitéséhez, vasarlasahoz kapcsolodo lakascélu tdmogatasrol szol6 16/2016.

(I. 10.) Korm. rendelet, a hasznélt lakas vasarlasahoz, bévitéséhez igényelheté csaladi otthonteremtési
kedvezményrél sz6l6 17/2016. (Il. 10.) Korm. rendelet, a nemzeti otthonteremtési kozdsségekrél sz6l6 torvény
végrehajtasanak szabdlyairol sz6l6 115/2016. (VI. 6.) Korm. rendelet, a harom- vagy tdbbgyermekes csalddok
lakascélu jelzaloghitel-tartozasainak csokkentésérél szol6 337/2017. (XI. 14.) Korm. rendelet, a gyermeket
neveld csaladok otthonfelujitasi tamogatasarol sz6l6 518/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet, a rozsdadvezeti
akcioterlleten létesitett lakdingatlanban kialakitott lakdsok vésarlasdhoz kapcsolddé add-visszatéritési
tdmogatasrol sz616 444/2021. (VII. 23.) Korm. rendelet szerint meghatarozott cél.

A lakascélu allami tdmogatasokrol
sz6l6 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet
25/A. §-a szerinti lakaspolitikat
megalapozé kutatasok,
tanulmanyok, a lakascélu
tdmogatasok megismertetése,
valamint pélyazatkezeléssel
kapcsolatos kiadasok esetén
Makrogazdaséagi Féosztaly
(a tovébbiakban: MF) szakmai
teljesités igazolasa alapjan végzi

a feladatot a Kincstar.
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2. melléklet a 12/2021. (XIl. 29.) PM utasitdshoz

Utalvanymintak
1. Altalanosan hasznalhato utalvany, altalanos felhatalmazas utalvanya
2. Egyedi allami kezességbevaltasi ligyek utalvanya (beszedési megbizassal)
Fliggelék a 2. utalvanyhoz
3. Kotelezvény kiallitasa nemzetkozi pénziigyi intézmény részére

Felszamolassal, vagyonrendezési eljarassal, illetve szandlassal kapcsolatos kiadasok utalvanya
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1. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvényozé féosztaly/szervezeti egység
Cimzett szervezetek/szervezeti @gysgek: . ... ..ot
HIVatKOZAS SZAM: . ..ot
=Y (074 T 1 R
A kotelezettségvallalds nyilvantartdsi SZama: . .. ..o oo e
UTALVANY

1. Felhatalmazom a Magyar Allamkincstart/Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy a

2. Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar/Nemzeti Adé- és Vamhivatal a csatolt okmanyok alapjan az alabbi
atutalast teljesitse:
Terhelend6 bankszadmla MegNeVEZESE: . ... ...t e e
Terhelendd bankszadmla SZAmMa: .. ... ..ottt
Kedvezmeényezett MEGNEVEZESE: . ... ...\ttt ettt ettt et e e et e e ettt e et

Fizetések id6pontja:

havonta elére
negyedévente utélagahodnap ...... napjaig

jogszabalyban megjeldlt idépont/ok/ban: ...

FIzZetEs MOja: .ot e e
FIZEEENAO OSSZE: . . v e ettt ettt ettt e e e e e forint,

2 2 forint
(100 18T =T 0 Y=Y =T =
Bl GIr ANy Zat: . .o e fejezet,
.............................................................................................................. cim,
............................................................................................................ alcim,
................................................................................................... jogcimcsoport,
........................................................................................................... jogcim,
............................................................................................... eldirdnyzat-csoport,

............................................................................................... kiemelt el6iranyzat.
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érvényesit6é utalvanyozo
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2. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvényozé féosztaly/szervezeti egység
Utalvany
Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya
részére
Magyar Allamkincstar
Budapest
Tajékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbizas, amelynek fébb adatai a kdvetkezék:
AN o T= 01 (2 1L
Fizetésre kOtelezett SZAmMIa: . ... ... . et e e
(0174=Ys forint
Kifogdsolasi hataridd UtolSO Napja: .. ... .c. ettt et e et e e e
Kozlemény:
Kifizethetd! Kifogasolandd!

10 LY=o 1YY =] =L £ R

11011 =T ) V72 | fejezet,

A kifogasolds indoka:

Budapest, ...... EV.iviinnnnnn ho ...... nap

érvényesit6é utalvanyozoé
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Fiiggelék a 2. utalvdnymintdhoz
(Kitoltend6 a 2007. janudr 1-jét megelézben vdllalt
egyedi dllami kezességek bevdltdsa esetén)

féosztaly, szervezeti egység

Nyilatkozat egyedi kezességbevaltas kifizethetéségérol
(Beszedési megbizas mellékelve)

JOgOSUIt MEGNEVEZESE: . ...ttt et ettt e e e et

Jogi szempontbdl a fizetés teljesitheté:
IGEN NEM

A kifogasolas indokat kérjik feljegyzésben csatolni!

Melléklet: az allami kezességi szerz6dés masolata
a bevaltasi igény dokumentumainak masolata

A kitoltott, alairt nyilatkozatot legkésébb ......... BV it hé ...... napig kell visszajuttatni a Koltségvetési
Osszefoglalé Féosztalyra.
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3. utalvdnyminta

Pénziligyminisztérium Pénzligyminisztérium
Koltségvetési Osszefoglalé Féosztaly Nemzetkdzi Pénziigyi Intézmények Féosztaly
érvényesit6é felelés

Pénzforgalmi Halézatiranyitasi Féosztaly részére
Magyar Allamkincstar

UTASITAS

Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar a csatolt okmanyok alapjan az alabbi kotelezvény-kiallitast teljesitse,
nyilvantartasba vegye és azt megd6rzésre a Magyar Nemzeti Bank Fépénztaraban letétbe helyezze:
Kedvezményezett

B GNEVEZESE: . ettt ettt et ettt e et e et et et e et et

A kotelezvény 6sszege és devizaneme

SZAMIMNIAL: Lottt e
0= (6177 A
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4. utalvdnyminta

Pénzligyminisztérium
Jogi és Kodifikacios Féosztély

Hiv.sz.:

Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya

részére Utalvany
Magyar Allamkincstar
Budapest

Kérem, hogy a 10032000-01457058-00000000 szamu Egyéb pénziigyi elszamolasok, Kiadasi szamla terhére
........................ forintot, azaz .......cocovveviiiiiiiiiiiiii e eeeeeeeenaL fOriNtOt @ L SZAMU

szamla javara utaljon at.

El6iranyzat*: XLII. fejezet 32.1.4.  Felszdmolasokkal és szanalassal kapcsolatos kiadasok/vagyonrendezési
eljdrassal kapcsolatos kiadasok

Jogcim*: felszdmolas / szanélas/ vagyonrendezés
Teljesités napja: ......cevvviuieinnnnns
Kozlemény:
Budapest, ...... V., ho ...... nap Budapest, ...... V., ho ...... nap
érvényesitd utalvényozé

* A nem megfelel6 torlend6!
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3. melléklet a 12/2021. (XIl. 29.) PM utasitdshoz

Utalvanyozasra jogosultak

1.
Sor- Szervezeti
, , Név Alairas
szam egység
1. Technologiai és Bécsi Jozsef
Agrargazdasagi
Koltségvetési Féosztaly
(TAKF)
2. TAKF Réti Adam
2.
Sor- Szervezeti
j | Név Alairas
szam egység
1. EU Koltségvetési dr. Czeti Andras
Kapcsolatok Féosztélya
(EU KKF)
2. EU KKF dr. Novotny Gabor
3.  EUKKF Dobé Agnes
4. EU KKF Veres Zoltan Zsolt
3.
Sor- Szervezeti
, i Név Aliras
5zam egység
1. Makrogazdasagi Féosztaly Molndr Istvan
(MF)
4.,
Sor- Szervezeti
i | Név Alairas
szam egység
1. Jogi és Koordinacios dr. Jarmai Péter
Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
2. Jogi és Kodifikacios dr. Demkd lvett
Féosztaly (JKF)
3. JKF dr. Sz(ics Istvan
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5.
Sor- Szervezeti
. i Név Aléiras
szam egység
1. Koltségvetési Osszefoglalé  Kondora Szilard
Féosztaly (KOF)
2. KOF Kocsis Enikd
3. KOF Balint Agnes
4.  KOF Szabo Laszlé
5. KOF Deméndi Zsolt
6.
Sor- Szervezeti
| | Név Alairas
szam egység
1. Redl Koltségvetési Fejezetek Fiilop Csaba Laszlo
Féosztalya (RKFF)
2. RKFF Juhdsz Méria
7.
Sor- Szervezeti
) ) Név Alairas
szam egység
1. Nemzetkdzi Pénziigyi Palfiné Dr. Sip6cz Rita
Intézmények Féosztaly
(NPF)
2. NPF Torok Endre
3. NPF Bublik Balazs
8.
Sor- Szervezeti
] , Név Aldiras
szam egység
1. Egészségligyi, Szocidlis Balkay Attila
és Nyugdijbiztositasi
Koltségvetési Ugyek
Féosztélya (ESZNYF)
2. ESZNYF Borisza Gyula
3. ESZNYF Dr. Somogyi Andrea
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9.
Sor- Szervezeti
, i Név Aléiras
szam egység
1. Pénziigyi Szabélyozasi Dr. Zsolnai Aliz
F&osztaly (PSZF)
2. PSZF Dr. Kovacs Lajos
3. PSZF Kiss Kornélia Margit
10.
Sor- Szervezeti
X i Név Alairas
szam egység
1. Onkormanyzati Molnar Eva
Koéltségvetési Rendszerek
Féosztaly (OKRF)
2. OKRF Hopka Viktéria
OKRF Kecskés Adam
11.
Sor- Szervezeti
] : Név Alairas
szam egység
1. Magyar Allamkincstar Hegyiné Fabriczius Eva
Jaradékokat és
Viszontgarancidkat Kezel6
Féosztély (JVKF)
2. JVKF dr. Majdan Adrienn
3. JVKF Guba Emese
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4. melléklet a 12/2021. (XIl. 29.) PM utasitdshoz

Ervényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kijelolése

Név és szervezeti egység Hatéaskor Alairdasminta

Budapest,

[KOF vezetéjel

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 44/2021. (XIl. 29.) BVOP utasitasa
a Telekom halézatos, nem nyilvanos mobil tavkozlési szolgaltatas fogvatartottak részére torténéd
miikodtetésével kapcsolatos feladatokrol sz616 35/2020. (VII. 16.) BVOP utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzards végrehajtdsarol szolé 2013. évi CCXL. torvényre, valamint
a szabadsagvesztés, az elzérds, az elézetes letartoztatds és a rendbirsdg helyébe 1épd elzérds végrehajtasanak részletes
szabalyairol sz6l6 16/2014. (XII. 19.) IM rendeletre — kiadom a kovetkezd utasitast:

1. A Telekom haldézatos, nem nyilvanos mobil tavkozlési szolgéltatas fogvatartottak részére torténé miikodtetésével
kapcsolatos feladatokrdl sz6l6 35/2020. (VII. 16.) BVOP utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 37. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,37. A mobiltelefonok egyenlegének feltdltését elsésorban a fogvatartott egyéni szamlalapjan cimzett pénzébdl
elkilonitett egyenlegbdl kell biztositani, masodsorban a szabadon felhasznédlhatd keretbdl, harmadsorban
a kiétkezésre elkllonitett keretbdl. A telefonegyenlegre feltoltott Osszeg a felhaszndlasig vagy maximum
a feltoltéstdl szamitott 1 évig vehetd igénybe, mely egyenleg maximalt 6sszege 150 000 Ft lehet”

2. Az Utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

3. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 44/2021. (XIl. 29.) BVOP utasitdshoz
,2. melléklet a 35/2020. (VII. 16.) BVOP utasitashoz

Egyedi felhasznalasi szerz6dés

Nem nyilvdnos, mobil hirkdzlési szolgaltatas igénybevételére

Telefonszam: _TELEFONSZAM_ Datum: _DATUM_
Sl ‘ _SZERZODESSZAM_ ‘

szama:

MK azonosité: ‘ _MKAZONOSITO_ ‘

1. Személyes adatok:

Felhasznalé adatai:

Név: _FOGVATARTOTTNEVE_

Anyja neve: _ANYJANEVE_

Szliiletési hely, datum: _SZULETESIHELY_, _SZULETESIDATUM_
Allandé lakcim: _ALLANDOLAKCIM_

Fogvatartotti nyilvantartasi szdam: _NYILVANTARTASIAZONOSITO_
(a tovabbiakban: Felhasznal6)

Szolgaltato adatai:

Szolgaltaté neve: Magyar Telekom Nyrt.

Székhely: 1013 Budapest, Krisztina krt. 55.

Telephely: 1117 Budapest, Kaposvar u. 5-7.

Postacim: 1519 Budapest Pf. 512

Cégjegyzékszadm: Bejegyezte a Févarosi Birdsag mint Cégbirésag Cg. 01-10-041928 szdm alatt
(a tovabbiakban: Szolgaltato)

2. A szerz6dés targyat képezé szolgaltatas

Jelen Egyedi felhaszndlasi szerz6dés alairasaval a Felhasznalé és a Szolgaltatd egyedi felhasznalasi szerzédést kot
nem nyilvanos, mobil hirkozlési szolgaltatasra. A jelen egyedi felhasznélasi szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezi
a hozza csatolt BVOP Dijszabas tajékoztatd, amely tobbek kozott a szolgdltatas leirdsat, dijazasat, valamint a dijazés
feltételeit tartalmazza.

A szolgdltatds hasznalata a Blintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksdga (a tovébbiakban: BVOP) altal kiadott,
mindenkor hatdlyos BVOP intézkedés(ek)ben szereplé specidlis feltételek figyelembevételével torténik.
A szolgdltatds haszndlatdhoz specidlis mobiltelefon-késziilék sziikséges, és a késziilék haszndlatdhoz sziikséges
egyedi szolgaltatasokat a jelen felhasznalasi szerzédés és annak dijai magukban foglaljak. A késziiléket a hataskorrel
és illetékességgel rendelkez6 bv intézmény/intézet biztositja a Felhasznal szamara.

3. Meghatalmazasok

A Felhaszndlo, a jelen egyedi felhasznadldsi szerz6dés alairdsaval meghatalmazza a hatdskorrel és illetékességgel
rendelkezé bv intézményt/intézetet, hogy a szolgaltatas ellenértékének kifizetése kapcsan a képviseletében eljarjon.
A Felhaszndlé tudomdsul veszi, hogy a BVOP, valamint a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé bv intézmény/
intézet a jelen egyedi felhasznaldsi szerz6déssel kapcsolatosan a Szolgéltaté képviseljeként jogosult eljarni.
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4. Megsziinés

A Felhasznaldé tudomasul veszi, hogy amennyiben a jelen egyedi felhasznalasi szerz6dés barmely okbol megsziinik,
a korabban feltoltott és még fel nem hasznélt 6sszeg felhasznalasara a tovabbiakban nincs lehetéség. A fel nem
haszndlt 6sszeget a Szolgéltatd a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd bv intézmény/intézet Gtjan tériti vissza,
kozvetlen visszatéritésre nincs lehetéség. A jelen egyedi felhasznalasi szerz6dés megsziinésekor a Felhasznald
a hatéaskorrel és illetékességgel rendelkezd bv intézmény/intézet részére atadja az altala hasznalt késziléket.

_INTEZET_VAROSA_, _DATUM_

Felhasznalé Szolgaltato

Melléklet

1.szamu arlista

Percdijak
Hivas irdnya Nett6 egységar Brutté egységér
(Ft/perc) (Ft/perc)
Vezetékes telefon hivésa 54.33 69
Vodafone héalézataba iranyuld hivas 54.33 69
Telekom hélézataba iranyuld hivas 54.33 69
Telenor halézatdba iranyuld hivas 5433 69
EU Dijzéna 54.33
1. Dijzéna 97.64 124
2. Dijzéna 152.76 194
3. Dijzéna 174.80 222
4. Dijzéna 196.85 250
5. Dijz6na 274.02 348
6. Dijzéna 537.80 683

1. zéna: Amerikai Egyesilt Allamok, Ausztrélia (v), Ausztria (v

=

, Belgium (v), Csehorszag (v), Dania (v), Finnorszag (v),

=

Franciaorszag (v), Gorégorszag (v), Hollandia (v), [rorszag (v), Izrael (v), Kanada, Lengyelorszag (v), Luxemburg (v),

Monaco, Nagy-Britannia (v), Németorszag (v), Norvégia (v), Olaszorszag (v), Portugdlia (v), Spanyolorszag (v),

Svajc (v), Svédorszag (v), Szlovakia (v), Vatikdn

2. zéna: Albania, Amerikai Virgin szk., Bosznia Hercegovina (v), Bulgaria, Ciprus (v), Csehorszag (m), Dania (m),

Dél-Afrikai Koztarsasag, (m), Esztorszag (v), Finnorszag (m), Gérdgorszag (m), Hong Kong (v), Horvétorszag (v
(

Izland (v), Kolumbia, Koszovd, Lettorszag (v), Liechtenstein (v), Litvania (v), Macedénia, Martinique, Malta (v

)
),
)
Moldova, Németorszag (m), Nauru, Norvégia (m), Oroszorszdg, Puerto Rico, Romania, Spanyolorszag (m),
Szingapur (v), Szerbia, Montenegro, Szlovéakia (m), Szlovénia, Tajvan (v), Torékorszag (v), Ukrajna

3. zéna: Andorra, Ausztrdlia (m), Belgium (m), Fehéroroszorszag (v), Bosznia-Hercegovina (m), Dél-Korea (v),
Franciaorszag (m), Gruzia (v), Guatemala, Hollandia (m), Horvatorszag (m), Indonézia (v), irorszag (m), Izrael (m),
Japdn, Kazahsztan (v), Kina (v), K6zép-Afrikai Koztarsasag, Lengyelorszag (m), Luxemburg (m), Macedénia (m),
Mayotte, Malta (m), Nagy-Britannia (m), Olaszorszag (m), Reunion, San Marino, Svdjc (m), Svédorszag (m),
Szent Pierre és Miguelon, Torékorszag (m)

4. zéna: Algéria, Angola, Belize, Brazilia, Ciprus (m), Dél-Afrikai Koztarsasag (v), Egyesiilt Arab Emirdtusok (v),
Egyiptom, Esztorszag (m), Fllép-szgt, Guadeloupe, Guinea, Jamaica, Lettorszdg (m), Libia, Liechtenstein (m),
Marokké, Mexiké (v), Nyugat-Szahara, Palesztin Onkormanyzati Teriiletek, Portugalia (m), Sziria, Thaiféld (v), Tunézia

5. zéna: Antigaua és Barbuda, Argentina, Aruba, Azerbajdzsan, Bahrein, Barbados, Fehéroroszorszag (m), Benin,
Bermuda, Bhutdn, Botswana, Brit-Virgin szk., Brunei, Burkina Faso, Burundi, Chile, Comores szk., Dél-Korea (m),
Dominikai Kozosség, Dominikai Koztarsasdg, Ecuador, Egyenlitéi Guinea, Egyesilt Arab Emirdtusok (m),
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Elefantcsontpart, Falkland-szk., Feréer szk., Francia Guyana, Gabon, Ghana, Gibraltar, Gruzia (m), Holland Antillak,
Honduras, Hong Kong (m), India, Indonézia (m), Irdn, Izland (m), Jordania, Kajman-szk., Kambodzsa, Kamerun, Katar,
Kazahsztan (m), Kenya, Kina (m), Kongé, Kuvait, Leshoto, Libanon (v), Libéria, Litvania (m), Makao, Malajzia (v),
Malawi, Maldiv-szk., Mauritania, Mauritius, Mexiko (m), Mikronézia, Mongolia, Monserat, Mozambik, Namibia, Niger,
Nigéria (v), Oman, Orményorszag, Panama, Peru, Szent Lucia, Seychelle- szk., Sierra Leone, Sri Lanka, Szent Vincent
és Grenadine, Szaud-Arabia, Szenegal, Szingapur (m), Szomalia, Szudan, Szvaziféld, Tajvan (m), Tanzania,
Thaiféld (m), Togo, Turks és Caicos szk., Uganda, Uj-Zéland, Urugay, Uzbégisztan, Venezuela, Vietnam (v), Zambia,
Zanzibar, Zimbabwe

6. zéna: Afganisztan, Amerikai Szamoa, Anguilla, Ausztrdlia Kulbirtokai, Bahama, Banglades, Bissau-Guinea, Bolivia,
Costa-Rica, Csad, Diego Garcia, Dzsibuti, Eritrea, Eszak-Mariana szk., Etidpia, Fidzsi-szk., Francia Polinézia, Gambia,
Grenada, Gronland, Guam-szk., Guyana, Haiti, Irak, Jemen, Kirgizisztan, Kiribati, Kongéi Demokratikus Koztarsasag,
Koreai NDK, Kuba, Laosz, Libanon (m), Madagaszkar, Malajzia (m), Mali, Marshall-szk., Mianmar (Burma), Midway-szk.,
Nepal, Nicaragua, Nigéria (m), Niue, Norfolk, Norfolk-sziget, Pakisztan, Palau, Papua Uj-Guinea, Paraguay, Pitcaim
szk., Ruanda, Salvador, Sao Tome és Principe, Suriname, Szamoe, Szent llona, Szent Kitts és Nevis, Tadzsikisztan,
Tokelau, Tonga, Trinidad és Tobago, Tuvalu, Tirkmenisztan, Uj-Kaledénia, Vanuatu, Vietnam (m), Wake-szk., Wallis és
Futuna, Zoldfoki Kbztarsasag.”

A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 16/2021. (XIl. 29.) GVH utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatok kezelésérol és felhasznalasarol

A jogalkotasrdl sz6lod 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint az 4llamhaztartdsrél szolo térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. rész 22. pontjdban meghatérozott jogkdromben eljarva,
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 28. §-a alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mukddési
szabdlyzatardl szol6 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 15. pontjaban foglalt targykdrben - az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 30. §-a és 3. melléklete rendelkezéseire figyelemmel, és a Kormany

tagjainak feladat- és hataskorérél szélé 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 64. § (1) bekezdés 2. pontjaban megallapitott
feladatkorében eljaré pénzligyminiszterrel egyetértésben — a fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok kezelésének és felhasznéalasanak
rendjét az aldbbiak szerint allapitom meg:

1.8

Ez az utasitds allapitja meg, az 1. mellékletben

a) a kozponti koltségvetésrdl szolé torvénynek a Gazdasagi Versenyhivatal (a tovabbiakban: GVH) fejezetében
eredeti elGirdnyzatként megallapitott fejezeti kezelésu elGiranyzatok,

b) a koltségvetési évet megel6z6 évek kozponti koltségvetésérdl sz6lé torvényben az a) pont szerinti
koltségvetési fejezetben megdllapitott fejezeti kezelésu el6iranyzatok maradvényai, valamint

<) a koltségvetési év sordn az a) pont szerinti koltségvetési fejezetben megallapitott Uj fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok

kezelésének és felhasznaldsdnak szabalyait.

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
A 4.8 2022. januér 1-jén lép hatdlyba.

Az utasitas rendelkezéseit 2022. januar 1-jétdl kell alkalmazni.
Hatalyat veszti a fejezeti kezelés( elSiranyzatok kezelésérél és felhasznalasardl szolé 1/2021. (1. 21.) GVH utasitas.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

elndk



1. melléklet a 16/2021. (XII. 29.) GVH utasitdshoz

A XXX. Gazdasagi Versenyhivatal 2022. évi fejezeti kezelésii el6iranyzatainak feladatterve
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Az orszagos kérhaz-féigazgaté 1/2021. (XII. 29.) OKFO utasitasa
az allami fenntartasu egészségiigyi szolgaltatonal egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allé személy
illetményén feliili dijairdl és vezetoi juttatasairél

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjén, az egészségligyi szolgalati jogviszonyrél sz6l6
2020. évi C. torvény végrehajtasardl sz6l6 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 24. § (1) bekezdésében, 26. § (1) és (3) bekezdésében,
valamint a 27. §-aban foglalt jogkéromben eljarva a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. torvény végrehajtasardl szélé 528/2020. (XI. 28.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 24. § (1) bekezdés e) pontjdban meghatarozott vezetdi juttatasok felsé hatarara,
az R. 26. § (1) és (3) bekezdésében meghatarozott illetményen felll jaré tovabbi dijakra, azok feltételeire és
mértékére, valamint az R. 27. § (1) bekezdésében meghatdrozott visszatéritendd és vissza nem téritendd
tdmogatdasok feltételeire és mértékére vonatkozé szabalyokat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) Ezaz utasitas 2022. janudr 1-jén lép hatélyba.
(2) Hatalyat veszti az 1/2021. és 3/2021. OKFO utasitas.

Jenei Zoltdn s. k.,
orszagos korhaz-féigazgatd

1. melléklet az 1/2021. (XII. 29.) OKFO utasitdshoz

Az allami fenntartasu egészségiigyi szolgaltatonal egészségiigyi szolgalati jogviszonyban all6 személy
illetményén feliili dijazasarol és vezetdi juttatasairél sz616 szabalyzat

1. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabdlyzat hatdlya az egészséguigyi szolgalati jogviszonyrol sz6l6 2020. évi C. torvény (a tovébbiakban: Eszjtv.)
alapjan az allami fenntartasu egészségiigyi szolgaltatdra, valamint az allami fenntartasu egészségligyi szolgaltaténal
egészséguigyi szolgélati jogviszonyban allé személyre terjed ki.

2. A 18. pontban foglaltak személyi hatalya az dllami fenntartdsu egészségiigyi szolgdltatonak az R. 5. § (2) bekezdése
szerinti vezetdjére terjed ki.

2. Ertelmezo rendelkezések

3. A Szabalyzat értelmezése sordn kilondsen az Eszjtv., az egészségligyrdl szélé 1997. évi CLIV. térvény és
az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi LXXXIV. térvény, valamint az R. fogalmai
iranyadok.

4. E Szabdlyzat alkalmazasaban illetmény:

4.1.  az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személy esetén az Eszjtv. 1. melléklete alapjan meghatérozott fizetési
fokozat szerinti illetmény,

4.2. azegészséglgyi szakdolgozok esetén az dgazati elémeneteli szabélyok szerinti fizetési fokozatnak megfelelé
illetmény,

43. azegészségligyben dolgozdk esetén az egészségligyi szolgalati munkaszerzédés szerinti alapbér.

5. Ahol a Szabalyzat irdnyité megyei intézményt emlit, azon a megyei iranyité feladatokat el nem laté, allami
fenntartasu egészségligyi szolgéltatdkat is érteni kell azzal, hogy kizardlag sajat intézményik tekintetében tehetnek
javaslatot.
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7.1.
7.2.

8.1.

8.2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

3. Az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személyek illetményen feliili dijazasa
3.1. Az ligyelet dijazasa

Az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személy a fekvObeteg szakellatast végzé egészségligyi szolgaltatonal
egészségiigyi Ugyelet feladatellatds esetén Ugyeleti alapdijra és kiegészité Ugyeleti dijra (a tovabbiakban egydtt:
Ugyeleti dij) jogosult.

Az ligyeleti alapdij mértéke éranként bruttd 6000 Ft.

Az Eszjtv. 8. § (4) bekezdése szerinti személy esetében az ligyeleti alapdij mértéke a 7.1. pont szerinti alapdij
70%-anak megfeleld 6sszeg.

Az Ugyeleti alapdijon felll az tUgyeleti feladatok progresszivitasi szintjeire és szakmai kiildnb6z6ségére tekintettel
az 1. figgelék szerinti 15%, 30% vagy 45%-kal magasabb kiegészité ligyeleti dij allapithaté meg.

A heti pihenénapon, illetve az innepnapon végzett lGigyelet esetén a 7.1-8.1. pont szerinti Ugyeleti dij 20%-kal
emelkedik.

3.2. A készenlét dijazasa

A készenlét ellatasaért az egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo személyt készenléti dij illeti meg. A készenléti
dij mértéke a készenlét minden drajara a 6-8.2. pont szerinti ligyeleti dij egy 6rara esé 6sszegének 30%-a.

A készenlét sordn elrendelt munkavégzés idétartamanak kezdetét az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személy
értesitésétdl kell szamitani.

3.3. Az 6nként vallalt tobbletmunkavégzés dijazasa

Amennyiben 6. pont szerinti Ggyleti feladat ellatasra 6nként vallalt tdbbletmunkavégzés keretében keril sor, akkor
a 6. pont szerinti személy a 7.1-8.2. pont szerinti ligyeleti dij 120%-ara valik jogosultta.

Ha az onként vallalt tobbletmunkavégzésre nem Ugyeleti feladatellatds keretében, hanem rendes munkarend
szerinti (mUszak szerinti) feladatok ellatasa érdekében vagy készenlét alatti munkavégzésként keril sor, az 6nként
véllalt tobbletmunkavégzés potlékanak mértéke a rendkivili munkavégzés potlékanak 50%-kal megemelt 6sszege.

3.4. A képesitési potlék

Ha az egészségligyi szolgalati jogviszonyban all6 személynek a munkakdre ellatasdhoz a besorolas alapjaul szolgaldé
iskolai végzettség, illetve szakképesités, szakképzettség mellett az egészségligyi szolgélati munkaszerz6désében
feltlintetett tovabbi szakképesitésre, szakképzettségre vagy azzal jogszabdlyban egyenértékiinek elismert
képesitésre is sziikség van, és azzal az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban all6 személy rendelkezik,
az egészséguigyi szolgalati jogviszonyban &llé személyt az illetményén felil

a) egy tovabbi szakképesités esetén brutté negyvenezer forint 6sszegli képesitési potlék,

b) két vagy tobb tovabbi szakképesités esetén bruttd hatvanezer forint 6sszegu képesitési potlék

illeti meg.

Ha az egészségligyi szolgalati jogviszonyban &llé személy a munkakére elldtdsahoz kapcsolédé doktori fokozattal
vagy azzal egyenértékl tudomanyos fokozattal rendelkezik, bruttdé egyszazezer forint 6sszegl képesitési potlék
illeti meg.

A 13-14. pont szerinti képesitési pdtlék megallapitasa akkor lehetséges, ha a tovabbi szakképesitést, illetve a doktori
vagy tudomanyos fokozat szerinti ismereteket az egészségligyi szolgalati jogviszonyban &ll6 személy a munkakore
ellatdsahoz a munkaideje legaldbb 25%-aban hasznositja.

A 15. pontban foglaltakrél a munkaltatoi jogkor gyakorldja hataroz.

A képesitési potlék nem képezi az tigyeleti dij és a készenléti dij alapjat.
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18.

19.

20.1.

20.2.

21.

22,

23.

24,

3.5. A vezetdi juttatas

Az egészségugyi szolgéltatonak az R. 5. § (2) bekezdése szerinti vezetdje vezetdi juttatdsanak felsé hatara
a) az orszagos fekvObeteg-ellatd egészségugyi szolgaltato esetén bruttd szazétvenezer forint,

b) a megyei fekvébeteg-ellatd egészségligyi szolgéltatd esetén brutté szazezer forint,

<) a varosi fekvébeteg-ellatéd egészségligyi szolgaltatd esetén bruttd Stvenezer forint.

A vezetdi juttatds nem képezi az ligyeleti dij és a készenléti dij alapjat.

4, Egyéb juttatasok és tamogatasok
4.1. A miiszakpoétlék

a) Az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személy a fekvébeteg szakellatast végzé egészségligyi szolgaltatonal
22-06 ora kozotti munkavégzésre tekintettel miszakpotlékra jogosult, melynek mértéke illetményének
15%-a.

b) Az a) ponttdl eltéréen a tobb miszakos munkaidé-beosztasban foglalkoztatott Eszjtv. 8. § (3) bekezdése
szerinti személy 14-22 6ra kozétti munkavégzés idejére illetményének 15%-a szerinti mdszakpotlékra,
22-06 6ra kozotti munkavégzés idejére illetményének 30%-a szerinti miszakpotlékra jogosult.

<) Az a) ponttdl eltéréen a megszakitds nélkil mikodd egészségligyi szolgéltatonal foglalkoztatott Eszjtv. 8. §
(3) bekezdése szerinti személy 14-22 o6ra kozotti munkavégzés idejére illetményének 20%-a szerinti
mUszakpotlékra, 22-06 6ra kozotti munkavégzés idejére illetményének 40%-a szerinti mulszakpotlékra
jogosult.

A stirg6sségi betegelldtast nyujté osztdlyon dolgozé egészséguigyi dolgozét a 20.1. pont c) alpontjdban és az Eiitev.

14/B. §-dban foglaltaktdl eltéréen siirgésségi betegellatdsi mlszakpotlék illeti meg. A siirgdsségi betegellatasi

muszakpotlék mértéke

a) az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személy esetében
aa) 14-22 6ra kozotti munkavégzés idejére 6ranként bruttd 3500 Ft,
ab) 22-06 6ra kozotti munkavégzés idejére éranként bruttd 6000 Ft,

b) az egészségligyi szakdolgozok esetében
ba) 14-22 6ra kodzotti munkavégzés idejére dranként brutté 2600 Ft,
ba) 22-06 6ra kozotti munkavégzés idejére dranként brutté 4000 Ft.

A 20. pont alkalmazasaban tébb miszakos a munkaidébeosztas, ha a munkaltatoé napi Gizemelési ideje meghaladja

a munkavallalé napi teljes munkaidejét, és a munkavallalék id6szakonként rendszeresen, egy napon beliil egymast

véltva végzik azonos tevékenységiiket.

4.2. A helyettesitési dij

Az Eszjtv. 8. § (14) bekezdése szerinti helyettesitési dij mértéke idéaranyosan a helyettesité egészségligyi szolgalati
jogviszonyban all6 személy illetménynek

a) 30%-a az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerint személy esetén,

b) 50%-a az egészségligyi szakdolgozé esetén.

A helyettesitési dij a helyettesités elsé napjatol illeti meg a helyettesité személyt.

Nem jér helyettesitési dij, ha

a) a helyettesités az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allé személy munkakori kotelezettsége,

b) a helyettesités rendes szabadsag miatt sziikséges.

4.3. A kirendelés dijazasa
Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé egészségligyi dolgozédt az Eszjtv. 11. §-a szerinti kirendelés esetén

kirendelési dij illeti meg, melynek mértéke az egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé egészségligyi dolgozd
illetményének 10%-a.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

4.4, Azilletménykiegészités

Illetménykiegészités jogcimén a munkaltatéi jogkdr gyakorldja

a) eseti illetménykiegészitést,

b) az egészséguigyi szakellatds tarsadalombiztositasi finanszirozasanak egyes kérdéseirdl sz616 9/1993. (IV. 2.)
NM rendelet 16. szamu melléklete szerinti fix dijbdl szarmazé juttatast (a tovabbiakban: fix dij),

Q) szakterileti tamogatast,

nyujthat, amelyek nem képezik az lgyeleti dij és a készenléti dij alapjat, és azokkal egyidejlleg is megillethetik

az egészséguligyi szolgalati jogviszonyban 4llé személyt.

4.5. Eseti illetménykiegészités

Az egészségugyi szolgalati jogviszonyban &ll6 személyt a munkdltatéi jogkdr gyakorldja meghatdrozott
munkateljesitmény eléréséért, illetve dtmeneti tobbletfeladatok — ide nem értve a helyettesitést — teljesitéséért
a 27. pont szerinti engedély alapjan egyszeri vagy legfeljebb a targyév végéig szolé hatarozott idére, havi
rendszerességgel fizetett illetménykiegészitésben részesitheti. Eseti illetménykiegészités kizardlag abban az esetben
nyujthaté, ha az egészségligyi szolgaltatd a kdltségvetésében annak nyujtaséra fedezettel rendelkezik.

Az egészségligyi szolgaltatd az eseti illetménykiegészités engedélyezése irdnti kérelemben megjeldli a megaéllapitas
indokat, az eseti illetménykiegészités javasolt mértékét, az érintett egészségligyi dolgozok, illetve egészségiligyben
dolgozdk szamat, valamint a varhatd Osszes éves kifizetés Osszegét. Az eseti illetménykiegészités megallapitasat
az orszagos kdérhaz-féigazgatod a targyév december 31. napjaig engedélyezi.

Az egészségligyi szolgaltatd a targyhdnapban kifizetett eseti illetménykiegészitések 0sszegérdl, az abban részesiilt
egészségligyi dolgozok szamarol és az eseti illetménykiegészités megallapitdsanak indokarél a targyhdnapot
kévetd hénap 10. napjaig jelentést kiild az OKFO részére.

4.6. Fix dij

A munkaltatéi jogkor gyakorldja az egészségligyi szolgdlati jogviszonyban allé egészségligyi dolgozd részére
fix dijbdl szarmaz6 juttatast allapithat meg hatarozott iddre, a targyévet kdvetd év februar hdnap végéig. A fix dijbol
szadrmazé juttatds kizardlag abban az esetben nyujthatd, ha az egészségligyi szolgdltatd a koltségvetésében
a tdmogatasok nyujtasara célhoz kotott felhasznaldsu fedezettel rendelkezik. A juttatas felételeit és annak mértékét
az iranyitd intézmény sajat maga, és a hozza tartozo intézmények tekintetében - az intézmények betegforgalmanak
és progresszivitasi szintjének figyelembevételével - készitett javaslatara az orszagos kérhaz-féigazgatd hatarozza
meg targyév februar honap végéig. A fix dijbdl szarmazo juttatds feltételeit és mértékét az orszagos
korhaz-féigazgato legaldbb évente feliilvizsgalja.

4.7. Szakteriileti tamogatas

A munkaltatéi jogkor gyakorldja az egészségligyi szolgdlati jogviszonyban allé egészségligyi dolgozd részére
a 31. pont szerinti engedély alapjan szakteriileti tamogatast allapithat meg hatarozott idére, legfeljebb a targyév
december hénap végéig. A szakteriileti tAmogatas mértéke

a) az Eszjtv. 8. § (3) bekezdése szerinti személy illetményének legfeljebb 15%-a,

b) az egészségligyi szolgalati jogviszonyban all6 egészségligyi szakdolgozo illetményének legfeljebb 20%-a.

Az irdnyito intézmény a szakterlleti tdmogatas engedélyezése iranti kérelemben megjeldli — sajat maga, valamint
a hozza tartozé intézmények tekintetében - annak megallapitdsa indokdat (intézmény betegforgalma,
progresszivitdsi szintje, intézményi besorolds, szakteriilet, munkakdr megjelolésével), a szakterlleti tdmogatas
javasolt mértékét, valamint a vdarhatd Osszes éves kifizetés Osszegét. A szakterlleti tdmogatds megallapitasat
az orszagos kérhaz-féigazgatd a targyév december 31. napjdig engedélyezi az irdnyitd intézmény altal készitett
javaslat alapjan.

Szakterdileti tamogatas kizarélag abban az esetben nyujthatd, ha az egészségligyi szolgaltatd a koltségvetésében
annak nyujtasara fedezettel rendelkezik. A szakterileti tdmogatds nem képezi az Ugyeleti dij és a készenléti dij
alapjat.

Az egészségligyi szolgaltatd a tdrgyhdnapban kifizetett szakterlleti tdmogatds 6sszegérdl és az abban részesiilt
egészségligyi dolgozok szamardl a targyhonapot kévetd hdnap 10. napjaig jelentést kiild az OKFO részére.
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34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

4.8. Ellenorzés

A 25. pont szerinti illetménykiegészités nyujtasanak feltételeit szlikség szerint — kiilondsen a koltségvetési helyzet
fuggvényében - az orszagos korhaz-féigazgato soron kivil felllvizsgalhatja és mddosithatja, tovabba ellenérzi azok
megallapitasat.

4.9. A jutalom

A kiemelkedd, illetve tartésan jé munkat végzé egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé személyt a munkaltatdi
jogkor gyakorléja jutalomban részesitheti.

Naptari évenként a jutalom 6sszege nem haladhatja meg a kifizetés esedékessége idépontjdban az egészségligyi
szolgalati jogviszonyban all6 személy egészséguigyi szolgalati munkaszerzédése szerinti havi illetménye kétszeresét.
Jutalom kizédrélag abban az esetben nyujthaté, ha az egészségligyi szolgaltatd a koltségvetésében annak nyujtasara
fedezettel rendelkezik.

4.10. Egyéb tamogatasok

A munkaltatoi jogkor gyakorldja az egészségligyi szolgalati jogviszonyban allo6 személy részére tovabbi
visszatéritend és vissza nem téritendé tamogatasokat allapithat meg. llyen tdmogatas lehet:

a) cafetéria-juttatas,

b

=

csaladalapitassal, gyermekneveléssel 6sszefliggd tdmogatéasok,

<) lakhatasi jellegli tamogatdasok,
d) szocidlis segély,
e) illetményeldleg.

Nem nyujthaté tamogatas annak a foglalkoztatottnak, aki kérelmében, nyilatkozatdban szandékosan valétlan
adatot, tényt kozol, vagy valamely jelentés tényt, korilményt elhallgat.

A tamogatasok kizarélag abban az esetben nyujthaték, ha az egészségligyi szolgaltaté a koltségvetésében
a tamogatasok nyujtasara fedezettel rendelkezik.

A tdmogatasok feltételeit, mértékét, az igénylés és visszatérités menetét a munkaltatoi jogkor gyakorldja hatdrozza
meg.
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1. fliggelék

A Szabalyzat 8.1. pontja szerinti kiegészito ligyeleti dij megallapitasanak szempontjai

Intézményi bontasban az alabbi intézmények tartoznak a magasan leterhelt kategdriaba:

Intézet megnevezése Terheltség
Semmelweis Egyetem magas
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei K6zponti Kérhdz és Egyetemi Oktatdkdrhaz magas
Pécsi Tudomdnyegyetem magas
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kérhdzak és Egyetemi Oktatokorhdz magas
Fejér Megyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhdz, Székesfehérvar magas
Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont magas
Béacs-Kiskun Megyei Kérhaz, Kecskemét magas
Debreceni Egyetem Klinikai K6zpont magas
Jahn Ferenc Dél-pesti Kérhaz magas
Péterfy Kérhaz-RendelSintézet és Manninger Jené Orszagos Traumatoldgiai Intézet magas
Petz Aladér Megyei Oktaté Kérhaz, Gy6r magas
Markusovszky Egyetemi Oktatdkérhaz, Szombathely magas
Somogy Megyei Kaposi Mér Oktaté Kérhaz magas
Eszak-K6zép-budai Centrum, Uj Szent Janos Kérhaz és Szakrendel magas
Békés Megyei Kdzponti Kérhaz magas
Heim P4l Orszagos Gyermekgydgyaszati Intézet magas
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Hetényi Géza Kérhdz-RendelSintézet magas
Pest Megyei Flor Ferenc Kérhaz, Kistarcsa magas
Bajcsy-Zsilinszky Kérhaz és RendelSintézet magas
Markhot Ferenc Oktatokorhdz és Rendel6intézet, Eger magas
Szent Imre Egyetemi Oktatékorhaz magas
Dél-pesti Centrumkdérhdz — Orszagos Hematoldgiai és Infektoldgiai Intézet magas
Szent Borbdéla Kérhaz, Tatabanya magas
Csolnoky Ferenc Kérhaz, Veszprém magas
Toldy Ferenc Kérhéz és Rendelintézet, Cegléd magas
Zala Megyei Szent Rafael Kérhaz magas
Uzsoki utcai Korhaz magas
Tolna Megyei Balassa Jdnos Kérhaz magas
Javorszky Odon Kérhaz, Vac magas
Szent Lazar Megyei Kérhdz, Salgoétarjan magas
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Il. Az orvosszakmdk leterheltségi szempontu besorolasa:

Anesztezioldgia és intenziv terapia

Kardiolégia

Bérgyogyaszat

Oxyoldgia és stirgésségi orvostan

Gyermeksebészet

Plasztikai és égés-sebészet

Szivsebészet

Csecsemd- és gyermekgydgyaszat

Nuklearis medicina

Radioldgia Tudbgydgyaszat Sugarterapia
Sebészet Hematoldgia Arc-, allcsont- és szajsebészet
Pszichidtria Gyermek- és ifjusagpszichiatria Klinikai onkolégia

Szillészet-n6gyodgydszat

Orvosi laboratériumi diagnosztika

Patologia

Gasztroenteroldgia

Ful-orr-gégegydgyaszat

Transzfuzioldgia

Belgyogyészat Nefroldgia Reumatolégia
Ortopédia és traumatolégia Infektologia Geridtria
Idegsebészet Uroldgia Rehabilitacios ellatas

Mellkassebészet

Orvosi mikrobiolégia

Krénikus ellatas

Ersebészet

Szemészet

Rehabilitacidés medicina

Neuroldgia

Apolasi osztaly

ALACSONY

lll. Az lgyeleti dij mértéke intézményi/szakmai besorolas alapjan:

0%

15% 30%

MAGAS

15%

30% 45%
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elIn6kének 18/2021. (XIl. 29.) SZTNH utasitasa
a kozbeszerzési szabalyzatrol

A kozbeszerzésekrdl sz6lé6 2015. évi CXLII. torvény 27. §-aban foglaltakra figyelemmel a jogalkotdsrdl szolé 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaval 6sszhangban az aldbbi utasitadst adom ki.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az utasitas célja

1.§ (1) A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kdzbeszerzési szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja, hogy a kozpénzek torvényes és észszerli mddon torténd felhaszndlasanak, a kozpénzbdl
megvalositott beszerzések atlathatésdganak és az esélyegyenléségen alapuld verseny megvaldsuldsénak
eldésegitése érdekében a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovédbbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan
rogzitse a Hivatal kdzbeszerzéseivel kapcsolatos feladatait, szabdlyozza a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének,
szakszer(, hatékony és egyben jogszer( lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésséqgi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentdldsi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabélyokkal.

(2) A Szabalyzatot a Kbt. és egyéb kapcsolédd hatdlyos jogszabalyoknak, valamint a Kozbeszerzési Hatdsdg
ajanldsaiban és a Kdzbeszerzési Hatosag elnokének tajékoztatodiban foglaltaknak megfelel6en kell alkalmazni.

2. Az utasitas hatalya

2.8 (1) Az utasitds személyi hatdlya a Hivatal kormanytisztviselSire és munkaszerzédés alapjan foglalkoztatott
munkavallaléira (@ kormanytisztvisel6 és a munkavallaldé a tovabbiakban egyltt: munkatérs), tovabba
a kozbeszerzési eljardsban a Hivatal nevében esetleg kiilon szerzédés alapjan bevont kdzrem(ikédé személyekre
terjed ki, kilonos tekintettel valamennyi, a Hivatal mint ajanlatkéré A&ltal elinditott kodzbeszerzési eljaras
el6készitésébe és lefolytatasaba bevont személyre, megbizott szakérté(k)re.
(2) Az utasitds targyi hatalya kiterjed minden, a Hivatal 3ltal - jelen szabalyzat hatélybalépését kévetéen - inditott
kdzbeszerzésre.

3. A Hivatal mint ajanlatkéro jogallasa
3.8 A Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a torvény személyi hatdlya ald tartozé ajanlatkérd, amely mint
ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ala tartozd beszerzések sordn a kdzbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseinek

maradéktalan betartasara kotelezett.

4.Iranyadoé jogszabalyok, értelmezé rendelkezések

4.8 (1) A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtdsa sordn a Kbt. és a konkrét beszerzés targya szerinti speciélis
jogszabalyok el6irdsai az iranyadok, igy kilondsen
a) az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban:
EKR rendelet),

b) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
MUkodé Részvénytarsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérél sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet),

c) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarél és a kormdnyzati kommunikacids beszerzésekrdl szo6ld
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH rendelet),

d) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet),

e) a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szirmazé tamogatasok
felhasznélasanak rendjérél sz616 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,
f) a kozbeszerzési eljdrasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miszaki

leirds meghatarozdsanak maédjarol sz616 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,
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5.8

6.8

a) az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolddé tervezdi és mérndki szolgaltatasok
kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

h) a bilintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (Ill. 23.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: BVOP rendelet).

A kozbeszerzések elbkészitése és végrehajtasa soran az (1) bekezdésben foglaltakon tul be kell tartani az azokkal

kapcsolatos mindenkor hatalyos belsé utasitdsokat, igy pl. a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,

teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas rendjérél szolo, az iratkezelésrdl, az egyedi iratkezelési szabdlyzat
kiaddsarol szol6 utasitasokat.

A Szabdlyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. értelmezé rendelkezései és

egyéb el6irasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban

alkalmazott fogalmakrdél nem tartalmaz definicidt, ugy az eljarast meginditod felhivasban vagy a koézbeszerzési
dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm(i meghatarozasardl.

5. A kozbeszerzési eljaras alapelvei

Minden kozbeszerzési eljardsban és annak minden szakaszaban - ideértve a szerz6dés megkotését is — a Hivatal

mint ajanlatkéré koteles a Kbt.-ben meghatarozott alapelveket szem elétt tartva eljarni, igy

a) biztositani kell a verseny tisztasdgat, atldthatésagat és nyilvdnossdgat, tovabba biztositani kell
az esélyegyenlbséget és egyenl6 banasmodot,

b) a johiszemUség és a tisztesség kovetelménye szerint kell eljarni,

Q) a kozpénzeket a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell felhasznalni,

d) nemzeti elbanast kell nyudjtani a térvényi szabalyok és a nemzetkozi kbtelezettségek szerint.

6. A kozbeszerzési eljaras targya és becsiilt értékének meghatarozasa, a részekre bontas tilalma

Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszié Kbt. szerinti

megkotése. A hivatali kozbeszerzési szerz6dés targya lehet drubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas

megrendelése.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unioés értékhatdrok, valamint nemzeti értékhatarok, tovabba

a Kbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatarozott értékhatarok, ideértve azok forintban meghatéarozott

értékeit is, tekintetében a Kdzbeszerzési Hatésag honlapjén kozzétett 6sszegek az irdnyadok.

A kozbeszerzés becsilt értékén Kbt. 16. §-aban foglaltaknak megfeleléen a kdzbeszerzés megkezdésekor

a beszerzés targydért az adott piacon altaldban kért vagy kindlt - altaldnos forgalmi adé nélkil szémitott,

a Kbt. 17-19. §-dban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni, adott esetben

a Kbt. 17-20. §-aban foglalt eltérd szabalyok figyelembevételével (a tovabbiakban: becsilt érték). Opcidt tartalmazéd

ajanlatkérés esetén annak értékét is a teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni.

Tilos

a) a becsult érték meghatédrozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani, illetve

b) a kozbeszerzést oly mdédon részekre bontani, amely a Kbt. szerinti unids értékhatar alatti, vagy az unios
értékhatart elér6 vagy meghaladé becsilt értékl beszerzésekre vonatkozd szabdlyok alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

Az irdnyadd kozbeszerzési értékhatdrokat minden évben a targyévre vonatkozd koltségvetési torvény alapjan,

a Kbzbeszerzési Hatdsag elnokének tdjékoztatdja alapjan kell alkalmazni.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok eljarasrendjét (unids értékhatérokat eléré vagy meghaladé, vagy unids értékhatér

alatti) az eljaras becsuilt értékére és az (5) bekezdés szerinti értékhatarokra tekintettel kell meghatarozni.

A kozbeszerzés (3) bekezdés szerinti becsilt értékének meghatarozésakor az egybeszamitasra vonatkozo

szabalyokra figyelemmel a Hivatal valamennyi szervezeti egységének beszerzéseit figyelembe kell venni.

A Hivatal beszerzései becsult értékének meghatarozasaért és az 6sszeszamitasi szabalyok betartasaért a beszerzést

kezdeményezd 6ndllé szervezeti egység vezetdje (a tovabbiakban: beszerzé keretgazda) felelés. A jogszer( részekre

bontds alkalmazasakor fokozottan kell a Kbt. 19. §-dban foglalt tiltd szabalyok betartaséara figyelemmel lenni.
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7. A kozbeszerzési eljaras fajtajanak kivalasztasa

7.8 (1) Az unios értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékl kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek alatti és
egyben a nemzeti értékhatdrokat eléré értékd kdzbeszerzésekre a Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve,
ha a Kbt. masként rendelkezik.

(2) A Hivatal a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozik, ezért beszerzéseit és kodzbeszerzéseit
az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé éllami normativakrdl szélé 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitds szerinti
kiemelt termékek vonatkozasaban - értékhatartdl fliggetlenil — a 168/2004. Korm. rendelet el&irasai szerint koteles
végrehajtani, a Kbt. el6irasainak figyelembevételével.

(3) Az NKOH rendelet 1. és 2. mellékletében meghatarozott szolgaltatasokra és az azokhoz kapcsolédd termékekre
vonatkozé beszerzéseket, kdzbeszerzéseket e rendelet el6irdsai szerint koteles végrehajtani a kommunikéciéért,
illetve szervezetfejlesztésért felelSs erre kijelolt személy, vagy szakteriilet vezetéje.

(4) A DKU rendeletben meghatarozott szolgaltatdsokra és az azokhoz tartozé termékekre vonatkozé beszerzéseket,
kozbeszerzéseket e rendelet elbirasai szerint koteles végrehajtani az informatikaval 0sszefliggé feladatok ellatasaért
felelds szakterllet vezet6je.

(5) A BVOP rendelet altal eldirt ajanlatkérési feladatok ellatasaért, valamint a rendelet végrehajtasahoz kapcsoloddan
kiadott, a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitasa
vagy feligyelete ald tartozd szervek iranydban fenndlld elldtasi kotelezettségrédl, a fogvatartottak kotelezd
foglalkoztatasa keretében elééllitott termékekrél és szolgaltatasokrol, azok dtadas-atvételérdl és az ellentételezés
rendjérél szélé 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben felsorolt termékek vonatkozésdban a beszerzési igények
felméréséért, e rendeletek hatdlya ald tartozd beszerzések nyomon kovetésért, a Biintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga Kozponti Ellaté Szerve altal kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténd ellatasi szerz6dés megkotéséért,
tovadbbd a rendelet hatdlya ald tartozé beszerzési igényekrél sz6l6 adatszolgdltatdsnak a Korményzati Ellenérzési
Hivatal részére torténé megkuldéséért a beszerzd keretgazda éltal kijeldlt lebonyolité munkatars felel6s.

(6) A kdzbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kdzzététele nélkili
targyaldsos eljaras lehet. Az egyes kozbeszerzési eljardsok esetén az alkalmazando eljarasfajtara a hatélyos
jogszabalyok betartdsdval a beszerzés sajatossdgaira figyelemmel a felelésségi rendben kell javaslatot tenni,
az eljaras kivalasztasaért a beszerz6 keretgazda és a gazdasagi féigazgato a felel6s.

8. A beszerzési igények tervezése, az éves Osszesitett kozbeszerzési terv

8.8 (1) Az éves koltségvetés elkészitésével egyidejlileg minden egyes szervezeti egységnek beszerzési tervet kell készitenie
a targyévi Osszes tervezett beszerzési igényérél — ideértve az értékhatdr alatti, valamint a Kbt. kivételi
rendelkezéseinek hatélya ald tartozé, illetve kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerben beszerezni kivant igényt —
a targyévet megel6z6 év december 15. napjaig, melyet a gazdasagi féigazgaté részére kell benyujtani. A tervezéskor
az adott szervezeti egység vezetéjének figyelemmel kell lennie a kiemelt termékek vonatkozd kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerre iranyadd jogszabalyokra, a 6. § rendelkezéseire, tovabba a Kbt. 9., 22-24., valamint
111. §-dban foglalt eltéréseire.

(2) A Hivatalnak minden év marcius 31. napjdig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrdl. A gazdasagi féigazgatd altal kijelolt munkatars (a tovabbiakban: kézbeszerzési
referens), vagy munkacsoport Osszesiti a Hivatal szervezeti egységei beszerzési igényeit és Gsszedllitia az éves
kdzbeszerzési tervet, ezzel el6segiti a visszterhes beszerzések kdzbeszerzési szempontu kontrolljat. Az elkészitett
kdzbeszerzési tervet minden év marcius 1. napjdig kell jéovdhagyasra a gazdasagi féigazgatonak el6terjeszteni.
A kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az elkészitése el6tt az adott évben inditott kdzbeszerzési eljarast is.

—
w
=

A kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat az EKR rendelet 7. § (5) bekezdése szabdlyozza.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét. A Hivatal a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
moédositott kodzbeszerzésre vonatkozéd eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbol eléallt
kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell
az ilyen igény vagy egyéb vdltozas felmeriilésekor, megadva a mddositds indokét is. A kdzbeszerzési terv

)

modositasat a beszerzé keretgazda bejelentett igényei alapjan a gazdasagi féigazgatoé utasitdsara a kozbeszerzési
referens, vagy a kilon kijelolt munkatars késziti elé és terjeszti fel jovahagyasra a gazdasagi féigazgatonak.
A kozbeszerzési terv mddositasanak el6készitésekor és a beszerzés inditdsa elétt a keretgazdanak a kdzbeszerzési
tervben mar szerepl6 tételek tekintetében az egybeszamitasi szabélyok betartasara kiilon figyelmet kell forditani.
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9.§

(©)

(6)

A jovahagyott kozbeszerzési tervet a Hivatalnak legaldbb 6t évig meg kell &rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
A kdzbeszerzési terv meg6rzésérdl a kdzbeszerzési referens gondoskodik.

Az egységes nyilvantartas kialakitasa és kezelése érdekében a kdzbeszerzési tervet a kdzbeszerzési referens minden
év marcius 31. napjaig, a kdzbeszerzési terv mddositasait, valamint a moédositas indokait haladéktalanul a Kbt. 43. §
(2) bekezdés a) pontja szerint az EKR-ben kozzéteszi.

Az éves kozbeszerzési tervet a kiemelt termékek kozbeszerzésének vonatkozdsaban a kdzponti beszerzd szervezet
altal kozzétett formaban, targyév majus 15. napjaig, tovabba annak esetleges mddositasait a beszerzés megkezdése
el6tt a kozponti beszerzé szervezet kozpontositott kozbeszerzési portaljan a kozbeszerzési referensnek
elektronikusan rogziteni kell a 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) és (3) bekezdésében foglaltaknak megfelel&en.

A kommunikacioért, illetve szervezetfejlesztési feladatok elladtasaért felelés személy, illetve szervezeti egység
elkésziti az éves kommunikacios tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet az NKOH rendelet 1. és 2. mellékletében
meghatarozott szolgaltatdsokra és az azokhoz kapcsolédd termékekre vonatkozéan térgyév janudr 15. napjaig.
A beszerzési igényt a felmerilését koveté 5 munkanapon belil, rendkivili sirgésséget igényl6 beszerzésre
vonatkozé igényét haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil, valamint a szponzoraciéra irdnyul6 igényét
annak felmertlését koveté 5 munkanapon belll kell a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Kdzpontositott
Kozbeszerzési Portaljan elektronikusan régziteni az NKOH rendelet 8. §-a alapjan.

Az informatikaval 6sszefligg6 feladatok ellatasaért felelés féigazgato, vagy az ilyen feladatot ellaté 6nall6 szervezeti
egység vezetdje altal kijeldlt munkatars (a tovabbiakban: kijeldlt munkatérs) elkésziti a DKU rendelet hatélya ala
tartozo, az informatikai beszerzéseket és fejlesztéseket érinté beszerzési tervet és fejlesztési tervet (Informatikai
Tervek). A kijelolt munkatdrs legkésébb a targyévet megelé6zd év szeptember 30. napjiig gondoskodik
az Informatikai Tervek és igények megkiildésérél a DKU részére, az erre rendszeresitett portalon keresztiil, valamint
gondoskodik a DKU véleményezési eljardsa soran jelzett esetleges modositasi javaslatok koordinalasarol
a DKU rendelet 7. §-a alapjan, teljesiti tovabba a DKU 4ltal kért adatszolgaltatasokat.

1. A SAJAT HATASKORBEN LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESI ELJARAS
9. A sajat hataskorben lefolytatott kozbeszerzési eljaras elokészitése és engedélyezése

Kozbeszerzési eljards kezdeményezésére a beszerzé keretgazdak jogosultak. A beszerzé keretgazda koteles
a kdzbeszerzési eljardst — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — a szlikséges szakértelmet biztositd
munkatarsak bevonasaval megfeleld alapossaggal el6késziteni. Az ajanlattevék részére késziilé és rendelkezésre
bocsétott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrdsban a gazdaségi szerepl6k képesek
legyenek miszakilag medfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasdgi szempontbdl redlis ajanlatot adni.
Az el6készitésnek része a felelsségi rend 6sszedllitdsa, mely tartalmazza

a) a beszerzés targyat - minden esetben hivatkozva a kbzbeszerzési tervsorra —, mennyiségét,
b) muszaki leirasat,

) az értékelési szempontokat,

n

d) az alkalmassagi feltételekre tett javaslatot,
e) a birdlébizottsag, és
f) szlikség esetén a szakmai bizottsag tagjainak megnevezésére és felel6sségi korlikre vonatkozo javaslatot,

tovabba

a) az EKR rendszer alkalmazésara vonatkozé jogosultsdgok gyakorldsanak rendjét.

A gazdasagi féigazgatdé a beszerzé keretgazda elGterjesztése alapjan dont az eljardas meginditasardl.
Az elbterjesztésnek részei a beszerz6 keretgazda éltal benyujtott dokumentumokon tul a hatalyos jogszabalyok
szerinti dokumentumok, kiilondsen, de nem kizérélagosan az eljardst megindité felhivas (ajanlati/ajanlattételi/
részvételi) és dokumentacio, a birdlobizottsdg és a szakmai bizottsag tagjainak 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatai,
az adott beszerzés fedezetének igazolasara, valamint a becsilt érték Kbt. 28. & (2) bekezdése szerinti
meghatadrozdsanak modszerére vonatkozd nyilatkozat, az annak aldtdmasztdsdul szolgalé dokumentumokkal
egyutt, amelyek elkészitéséért a beszerzé keretgazda és az altala kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy - kdzbeszerzési referens vagy kiilsé szakérté — (a tovédbbiakban: lebonyolité munkatars) felel6s.
Osszhangban a Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakkal, a Hivatal a kozbeszerzési eljarasban sziikséges
szakértelem (szakmai, jogi, pénziigyi, kdzbeszerzési) biztositasa céljabdl legaldbb haromfés biralébizottsagot hoz
létre. Ha jogszabdly valamely beszerzés vonatkozasaban mas személy vagy szakértelem bevonasat irja el6, a Hivatal
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10.§

amn

(12)

a beszerzés el6készitése és az eljaras lefolytatdsa soran koteles gondoskodni a jogszabalyban meghatéarozott
szakértelemmel rendelkezd kdzrem(kodé részvételérdl.
Ha a beszerzés targya szerinti szakmai ismeretek képviselete céljabol sziikséges, legaldbb haromfés szakmai
bizottsdg kerilhet kijelolésre. A szakmai bizottsagban kizdrélag a beszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel
rendelkezé tagok vesznek részt, amely bizottsdg vezetdje képviseli a tagokat és a beszerzés targya szerinti
szakértelmet a birdlobizottsdgban, 6 egyben a biradlobizottsag tagja is.
Ha jogszabaly kotelezéen elbirja, akkor a kdzbeszerzési eljards Kbt. szerinti meginditasa el6tt a kdzbeszerzések
kdzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérél rendelkezé kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint szlikséges
eljarni.
A kdzbeszerzési eljaras gazdasagi féigazgatd és amennyiben sziikséges, ellendrzé szerv altali engedélyeztetésének
meginditasat — eltér6 el6zetes dontés hidnyaban - a birdlobizottsag kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja
késziti el6, az adott beszerzés ajanlati/részvételi felhivasat és kdzbeszerzési dokumentumait a beszerzé keretgazda,
illetve sziikség esetén a biraldbizottsdg mas szakértelmet képvisel6 tagjai altal meghatdrozott tovabbi
kovetelményeknek megfelel6en. Eltéré dontés hidnydban a Hivatal minden koézbeszerzési eljdrasban készit
kdzbeszerzési dokumentumokat, a beszerzés targyatdl fliggetlendl.
Az el6készitett, és a birdlobizottsag, valamint amennyiben kijel6lésre kerdiilt, akkor a szakmai bizottsag tagjai altal
jovahagyott ajanlati/részvételi felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat, tovabba a felelésségi rendet a beszerzé
keretgazda felterjeszti jovdhagydsra a gazdasagi féigazgatdnak. A jovahagyd dontést kdvetben a biraldbizottsag
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja, vagy a konkrét eljardsban, annak lebonyolitdsdnak tdmogatésara
kijelolt személy az akkor hatélyos jogszabéalyoknak megfelel6en esetleges ellen6rzé szervi jévdhagyasra tovabbitja.
A sziikséges jovahagyasokat kdvetéen a Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljards meginditasra, majd lefolytatasra kerdl,
a mindenkor hatalyos jogszabalyok rendelkezései és jelen szabdlyzatban rogzitettek alapjan. Az eljaras soran
a birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras soran
sziikséges feladatok elvégzésérdl, megfelel6 dokumentaltsagardl, seqiti — ha kijeldlésre kertilt a szakmai bizottsag -
a biralébizottsag mas tagjainak munkajat a birdlat soran.
A birdlébizottsdg a beérkezett ajanlatokrél az ajanlati felhivdsban meghatdrozott szempontrendszer szerint
szakvéleményt készit, amely kiiléndsen az aldbbiakat tartalmazza:
a) az ajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e,
b) kalon kitérve ra, hogy az ajanlattevé megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szlikséges, eldirt alkalmassagi
feltételeknek,
<) kulon kitérve arra is, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) egyéb modon, tartalmi és formai szempontbdl
megfelel-e a kiirdsban foglaltaknak,
d) a birdlati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriil6 adatokat.
A birdlobizottsdg szakvéleményében megallapitja, hogy - az ajanlati felhivasban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve - melyik ajanlat a legkedvezébb, és ennek megfelel6 javaslatot készit elé
a gazdasagi féigazgatd szamara. Részvételi jelentkezés esetén vizsgélja, hogy a részvételi jelentkezés tartalmi és
formai szempontbdl megfelel-e a kiirasban foglaltaknak.
Az eljarast lezdr6 dontést a birdlobizottsdg szakvéleménye alapjan, a birdlobizottsdg felterjesztését kdvetden
a gazdasagi féigazgato, akadalyoztatasa esetén a Hivatal elndke hozza meg. Ezt kdvetSen keriilhet sor az eljarés
eredményének kihirdetésére.
Ha a hatélyos kilén jogszabaly elézetes engedélyeztetést hataroz meg, a (11) bekezdés szerinti dontést ettdl
fliggben feltételesen hozza meg az ott megnevezett vezetd. llyen esetben a birdlobizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagja felterjeszti jovahagyasra a hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen a hivatali
feltételes dontést. Ha jogszabaly azt irja el6, csak az elézetes jovahagydst kovetden kerililhet sor az eljaras
eredményének kihirdetésére.

10. Szerz6déskotés a sajat hataskorii kozbeszerzési eljarasok esetében

A Hivatal csak az eljards nyertesével, vagy visszalépése esetén, ha azt az dsszegzésben megjeldlte az eljaras
eredményének kihirdetésekor, a kdvetkezé legkedvezébb ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevével kotheti meg
a szerz8dést, irasban, a Kbt. 131. §-dban meghatérozott szerz6déskotési moratdriumi szabalyokra figyelemmel.
A jogszabdlyi el6irasok betartdsa mellett, a Hivatal mindenkori belsé utasitasaiban foglaltak szerint keril sor
a szerz6dés ellenjegyzésére, illetve a kotelezettségvallalasra jogosult altali alairasra.
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11. A kozbeszerzési szerzodés modositasa

Kozbeszerzési szerz6dés kizardlag a Kbt. 141. §-aban felsorolt feltételek fenndllasa esetén mddosithato, melynek
vizsgélata a beszerz6 keretgazda feladata. A felsorolt eseteken kiviil a szerz6dés nem modosithatd, a beszerzési
igény csak Uj kozbeszerzési eljards eredményeként elégitheté ki. Amennyiben a szerz6dés moddositasara
kdzbeszerzési eljards jogtalan mellézésével keril sor, a modositds a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
semmis.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasat a beszerzé keretgazda altal kijel6lt lebonyolité munkatars késziti el6, azzal,
hogy a médosités el6zményeirdl, koriilményeirdl, sziikségességének indokairdl a médositast kezdeményezd koteles
a modositashoz szlikséges informacidkat megadni a lebonyolité munkatars részére.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa tekintetében fenndllé, a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerinti, illetve
a mindenkor hatdlyos esetleges tovabbi ellenérzést, a lebonyolité6 munkatdrs kezdeményezi az ellen6rzé
szervezetnél.

12. Kozzététel, kommunikacio és nyilvanossag a sajat hataskorii kozbeszerzési eljarasoknal

A beszerzd keretgazda altal kijeldlt munkatars a kdzbeszerzési eljaras sordn a kovetkezé dokumentumokat koteles

hirdetmény utjan kozzétenni:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés a)-g) pontjaban felsorolt elézetes tdjékoztatdsokat, vagy eljarast megindité
felhivasokat,

b) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti eredményrdl sz616 tdjékoztatot, valamint

<) a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti szerz6dés médositasardl sz616 tajékoztatot.
A Hivatal koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamdra — a regisztraldsi adatok
megkérésének kivételével - elektronikus uton, kozvetlenil, korldtlanul és teljeskorlen, téritésmentesen

hozzéférhet6vé tenni.

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felel6s miniszter éltal Gizemeltetett egységes,
Elektronikus Koézbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az elektronikus
kommunikacié — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik —
az EKR-ben torténik.

Az EKR hivatali kulcsfelhasznaléja a gazdasagi féigazgato, aki jogosult az (5)-(6) bekezdésben irt szervezeti és
eljaras szintl szerepkoérok meghatédrozasara. Az egyes eljardsok sordn — az azokat lebonyolité munkatarsnak —
a felelésségi rendben rogzitenie kell az adott eljarashoz tartozd, kiosztott jogosultsagokat és azok birtokosait,
tovabba itt kell kijeloIni azt a személyt, aki a konkrét eljaras teljestiléshez kapcsolédd adminisztrativ feladatokat
az EKR-be feltolti.

Szervezeti szint( jogosultsdgok az EKR rendszerben:

a) hivatali kulcsfelhasznald (adatmddositas, felhasznaloi szerepkorok bedllitasa),

b) szervezeti tag (eljaras lebonyolitd, el6készitd, koordinald),

<) kozbeszerzési terv karbantarto (terv szerkeszt6je és publikaloja, a kulcsfelhasznald jogosultsaga),

d) eljaras jogosultsag karbantarto (a kulcsfelhasznalo jogosultsaga),

e) kozbeszerzési eljarast 1étrehozé (kulcsfelhasznald/lebonyolité munkatars/kiilsé szakérto).

Eljards szint( jogosultsdgok az EKR rendszerben:

a) kozbeszerzési eljarast iranyitd (eljarasi cselekmények inditdsa - kivétel: felel6s akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsado ellenjegyzés, eljarasra jogosultsag kiosztasa —, kulcsfelhasznélé jogosultsaga),

b) kozbeszerzési eljarast szerkeszt6é (eljarasi cselekmények inditasa - kivétel: eljaras szakaszat kozvetlendl
madositod eljarasi cselekmény, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd ellenjegyzés, eljarasra
jogosultsag kiosztdsa —, lebonyolité munkatars/kiilsé szakérté jogosultsdga),

c) kozbeszerzési eljaras betekintd (olvasasi jogosultsdg, kilondsen a birdld- és a szakmai bizottsédgi tagok
jogosultsaga),

d) felel6s akkreditélt kdzbeszerzési szaktanacsadé ellenjegyzé.

Az EKR-ben az aldbbi dokumentumokat kell kbzzétenni:

a) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos dokumentumokat,

b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsardl sz6l6 6sszegzést,

c) a hirdetmény nélkili targyaladsos eljarassal kapcsolatos 6sszes dokumentumot,
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d) a 115. § (1) bekezdése szerinti beszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumokat, valamint

e) az EKR-en kivl lefolytatott eljardsok teljes iratanyagét.

Az EKR-ben és a Kdzbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban:

CoRe) egyarant kdzzé kell tenni az aldbbi dokumentumokat:

a) a  kozbeszerzési  eljards  alapjan  megkotott  szerzédéseket a  szerz6déskotést,  valamint
a szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

b) a szerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

ba) hivatkozast a kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok
esetében felhivasra),

bb) a szerz6do felek megnevezését,

bc) azt, hogy a teljesités szerzédésszer volt-e,

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét

a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés sordn
a kifizetésre koteles szervezet - éltal tortént teljesitését koveté harminc napon beldil.

lll. A FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO

A Hivatal a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatérozott esetekben koteles, egyéb esetekben jogosult felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a kozbeszerzési eljarasba.

A Hivatal nem koteles felelés akkreditélt kdzbeszerzési szaktandcsadét bevonni a keretmegéllapodés alapjan
torténd, ajanlatkéré altali kozvetlen megrendelés esetén.

A 168/2004. Korm. rendelet 1. szdmu melléklet 11. pontjaban meghatéarozott szolgaltatas (Jarulékos kdzbeszerzési
szolgadltatds, beleértve a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenység elldtdséra iranyuld
szolgdltatast) beszerzése sordn a Hivatal abban az esetben koteles a 168/2004. Korm. rendelet szerint eljarni,
ha olyan kdzbeszerzési eljardshoz veszi igénybe a szolgdltatast, amihez kotelezé a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondasa.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szakértelmével eléseqiti a kdzbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb
jogszabalyoknak megfelel6 lefolytatasat, felelésséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogszer( lebonyolitasaért.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsa esetén jelen szabdlyzatban foglaltakat a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval megkotott megbizasi szerzé6désben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

IV. AKOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

A 168/2004. Korm. rendelet szabalyozza a kdzpontositott kozbeszerzések rendszerét, valamint a kdzponti beszerzé
szervezet feladat és hataskorét, tovabba a hatalya ald tartozoé kiemelt termékek korét.

A Hivatal e rendelet személyi hatélya ala tartozik, igy a rendelet targyi hatalya ald tartozé termékkorok (168/2004.
Korm. rendelet 1. szdmu melléklete, az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke) esetében a Hivatal a kdzpontositott
kdzbeszerzés keretében megkotott keretmegadllapodasok és  keretszerzédések (a tovabbiakban egyitt:
keretmegallapodds) terhére koteles a beszerzéseit megvaldsitani, a jogszabdlyi eldirdsok, valamint az egyes
keretmegallapoddasokban foglaltak szerint.

13. A kézpontositott kozbeszerzési eljaras elokészitése és engedélyezése

Kozpontositott kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére a beszerzé keretgazdak jogosultak.

A beszerzd keretgazda koteles a kdzpontositott kozbeszerzési eljarast a beszerzés targyara és becsult értékére,
valamint a kiemelt termékre vonatkozé hatélyos keretmegallapodas tartalmara tekintettel megfelelé alapossaggal
el6késziteni.

14. El6készités és engedélyezés verseny Gjranyitas vagy irasbeli konzultacio esetén
Az eljarasok ezen szakaszdnak dokumentdldsara jelen Szabdlyzat sajat hatdskorben lefolytatott kdzbeszerzési

eljarasok el6készitése és engedélyezésére vonatkozoé rendelkezései az irdanyadodk. A becsllt érték meghatarozasa
torténhet a vonatkozd keretmegdllapodasban szereplé hatdlyos listadrak atlaganak alapjan, vagy szolgéltatas
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megrendelése esetén a kordbbi, hasonlé térgyra irdnyuld szerz6dések elemzésen, tovabba a keretmegallapodas
szereplbitél bekért indikativ drajanlatok alapjan.

Az értékelés minden esetben a Kbt. 76. § (2) bekezdés a) pontja szerinti legalacsonyabb &r értékelési szempontja
szerint torténik.

15. El6készités és engedélyezés kozvetlen megrendelés esetén

Amennyiben a Hivatal a keretmegallapodas alapjan az eljards masodik szakaszét kozvetlen megrendelés utjan
valésitia meg, ugy az a szikséges adatlappal (Adatlap a kozpontositott kdzbeszerzésben megkotott
keretmegallapodas terhére torténé kozvetlen megrendeléshez) kezdeményezheté, azzal, hogy az adatlap gazdasagi
féigazgatd részérdl torténd jovahagyasa esetén egyben fedezetigazolds is, és egyidejlleg dontés arrdl, hogy
szakmai bizottsag kinevezésére nem kerdil sor.

A beszerzd keretgazda jogosult donteni arrél, hogy a megrendelését egyben (a megrendelés minden elemére nézve
Osszességében a legalacsonyabb ar), vagy a megrendelést részekre bontva (és az igy képzett részek vonatkozasaban
kilon-kilon a legalacsonyabb 4ar) hatdrozza meg. Utdbbi esetben a részekre bontds nem eredményezheti
a keretmegallapodasban megjeldlt verseny Ujranyitdsi értékhatarnak, és ezéltal maganak a verseny Ujranyitasnak
az elkeriilését.

16. Kozzététel, kommunikacio és nyilvanossag a kozpontositott kozbeszerzési eljarasoknal

A Kbt. 31. § (5) bekezdése értelmében nem kotelezé a Hivatal, mint ajanlatkéré és a gazdasdgi szereplék kozott
az elektronikus kapcsolattartas soran az EKR alkalmazasa a kdzponti beszerzé szerv altal mikodtetett dinamikus
beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatdsa vagy elektronikus katalogus alkalmazasa esetén, vagy
a kdzponti beszerzé szerv altal kotott keretmegallapodas alapjan - a verseny Ujboli megnyitasaval vagy anélkil -
torténd beszerzés megvaldsitdsakor. A Hivatal azonban ez esetben is koteles az EKR utjan nyilvdnosan kdzzétenni
vagy az EKR-ben rdgziteni mindazon hirdetményeket és adatokat, amelyek kozzétételére vagy a szerzédés
tekintetében a rendszerben torténd rogzitésére a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles.

Az EKR-ben az alabbi dokumentumokat kell kozzétenni:

a) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos dokumentumokat,
b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsardl sz6l6 6sszegezést,
<) az EKR-en kivil lefolytatott eljarasok teljes iratanyagat (utdlag rogzitve),

d) az EKR-ben az erre szolgdlé (irlapon a statisztikai céli adatokat az EKR rendelet 8. §-a szerint.

Az EKR-ben és a CoRe-ban egyarant kézzé kell tenni az aldbbi dokumentumokat:

a) a  kozbeszerzési  eljards  alapjdn  megkotott  szerzédéseket a  szerz6déskotést,  valamint
a szerzé6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

b) a szerz8dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

ba) hivatkozast a kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkul indulé eljarasok
esetében felhivasra),

bb) a szerz6do felek megnevezését,

bc) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét

a szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran
a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon belil.
A keretmegdllapodas alapjan torténé beszerzési eljaras lefolytatdsanak helye a kdzponti beszerzé szervezet altal
mukodtetett elektronikus kdzbeszerzési rendszer. E rendszer szolgdl a teljes kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer
folyamatainak és tranzakcidinak adminisztracidjara, tovabba folyamatos tajékoztatast nyujt az érintettek szamara
tobbek kdzott az eljards allapotardl, a szerz6dések teljesiilési adatairdl.

V. AKOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA
A kozbeszerzési eljarast annak el6készitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzédés teljesitéséig irdsban, a Kbt.

rendelkezéseinek megfeleléen, a Hivatal mindenkori egyedi iratkezelési szabalyzatdban foglaltakra figyelemmel kell
dokumentalni. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa teljes kor(, az eljards minden elemére és részfolyamatara
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kiterjed, beleértve az elézetes engedélyeztetést is, ha ilyet jogszabaly elSir. A dokumentalds a kbzbeszerzési eljaras
lefolytatdsa sordn a beszerzé keretgazda altal kijeldlt lebonyolité munkatars feladata.

Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett &sszes iratot
- ha jogszabaly mas hatarid6t nem ir el6 - az eljards lezarasatdl, illetve a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezését
kovetd 5 évig meg kell 6rizni. Az iratok meg6rzéséért a beszerzé keretgazda felelés.

VI. A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak belsé ellenérzését az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény,
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és
a kapcsolodé jogszabalyok, valamint a Hivatal belsé ellendrzési kézikdnyve elirasai alapjan kell elvégezni.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen meginditani kezdeményezett kozbeszerzések esetében kell
alkalmazni.

Hatalyat veszti
a) a kdzbeszerzési szabalyzatrol sz616 2/2017. (XI. 9.) SZTNH utasitas,
b) a kozbeszerzési eljarasokban hasznalt iratmintakrol sz6l6 5/2017. (XI. 15.) gazdasagi vezetdi utasitas.

Felhatalmazast kap a gazdasagi féigazgatd, hogy a Hivatal intranet halézatan kozzé tegye a hivatali kozbeszerzési
eljarasok soran alkalmazandé iratmintakat.

Jelen utasitas tartalmi felllvizsgalatarol, aktualizalasardl és karbantartdsardl a gazdasagi féigazgatd altal kijelolt
személy koteles gondoskodni. A fellilvizsgélatot legaldbb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként
- szikség esetén — kezdeményezni kell az utasitas modositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Pomadzi Gyula s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 62/2021. (XIl. 29.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és Belize Kormanya ko6zott a diplomata-, szolgalati és hivatalos utlevéllel
rendelkezé6 allampolgaraik kdlcs6nds vizummentességérol sz616 Megallapodas hatalybalépésérol

A 2021. évi CV. torvénnyel, a Magyar Kozlény 2021. oktdber 27-ei 196. szamdaban kihirdetett, a Magyarorszag
Korménya és Belize Kormanya koz6tt a diplomata-, szolgalati és hivatalos utlevéllel rendelkez6 allampolgaraik
kolcsonds vizummentességérdl szold6 Megallapoddas 16. cikk 1. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik
a hatalybalépésrél:

»A Megadllapodés a Feleknek a hatélybalépéshez sziikséges belsé jogi kdvetelményeik teljesitésérdl szolo irdsbeli,
diplomdciai uton kuldétt értesitései kozil az utolsé kézhezvételétdl szamitott harmincadik (30.) napon 1ép hatélyba”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2021. november 12.

A Magyarorszag Kormanya és Belize Kormdnya kozott a diplomata-, szolgélati és hivatalos Gtlevéllel rendelkezé
allampolgdraik  kdlcsénds  vizummentességérél szo6l6  Megadllapodas hatalybalépésének naptari napja:
2021. december 12.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és Belize Kormanya kozott a diplomata-, szolgalati és
hivatalos utlevéllel rendelkezé allampolgaraik kdlcsénds vizummentességérdl szolé Megallapodas kihirdetésérdl
sz6l6 2021. évi CV. torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszdg Kormanya és Belize Kormanya
kozott a diplomata-, szolgdlati és hivatalos uUtlevéllel rendelkezé allampolgaraik kdlcsénds vizummentességérdl
sz6l6 Megéllapodas, valamint az annak kihirdetésérél szol6 2021. évi CV. térvény 2. §-a, 3. §-a, valamint 1. melléklete
és 2. melléklete 2021. december 12-én, azaz kettéezerhuszonegy december tizenkettedikén lépett hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

608431D 354518H 542019L

0005545 002413N 004471S 007877AT 010584R 018750P
024332AT 029236P 031984R 032729L 042086R 042363E
052132N 054611BT 056907L 062175AT 062638G 073628S
0744991 080862S 083900BT 101589L 106340P 109050R
109638P 111660T 112313D 118032T 120760BT 125206F
132393BT 134537M 137027G 1417771 144506F 148586BT
1558275 158160AT 1599425 164795) 167800AT 178672F
181068T 192860K 195583P 214507H 228827B 232615AT
236279AT 239519AT 242864l 247088S 248758M 252528R
271595R 2912595 291488L 305099R 307518P 307747BT
311957T 318593BT 319510D 319894) 322364F 323604N
326729M 330677T 334856BT 341242BT 344188K 347030T
354274B 384727F 398260T 404300M 4117611 415182G
419710L 420871AT 436638A 4376701 438961AT 450117S
452884D 453806) 475146R 476781S 477315D 4804271
4804741 484359K 493949BT 501388R 513140BT 524711G
530366K 5415595 549522AT 5545615 557076H 566575L
569164N 574190M 576632E 580655J 582452G 586186BT
588225BT 593365M 595186T 600593J 604568AT 607918AT
610775AT 612103T 615543R 616088S 6216685 622366N
628265AT 635194D 635417S 644060l 647034P 654691N
655930BT 656868| 671712K 672559) 675842T 686880H
691179L 697652F 7120565 729494K 737524S 7388165
746648E 746727G 752742M 756482M 759155R 767365P
768148S 7703995 784250T 788687AT 793037F 794088B
794280M 8008571 827313) 839689T 842116F 855521P
860792) 861915F 876505R 877505M 881845) 884660L
900095G 910026E 917715L 9178355 920108R 922283F
9246035 931547) 939409D 945424D 948956K 952000AT
9520665 958895L 966323T 966370R 967783L 968817N
969832L 970401J 981734E 982538G 994930F 000224N
006110E 006244BT 007023T 008795T 017200l 017325L
018502AT 0240405 025568M 026270P 026986AT 0275797
027954K 030581T 031186R 045323G 046122D 047963
048506M 050963H 057698AT 067248K 070692AT 071505N
072452K 0759717 078065BT 083777K 095050R 109023T
111700L 1125771 113676BT 128485T 134486K 136304BT

139521BT 145171R 148382AT 149196AT 149599BT 150299M
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151170F
198209BT

285479K
327610J
353516J
383983P
4039965
430039AT
457602BT
497086l
527826T
553281T

601886R
634821M
659201BT
6878945
718338M
750832G
772475)
787401AT
824727R
870983S

913045N
9447407
9781195
996186L
054876E
088250BT
117271N
1524295
165921K
227861E

260196J
304018l
372215R
443309)
476898G
518785BT
553586M
581785B
619859)
644292AT

725664A
770590D
846979E
894547T
937890T
975974S
918920D
035311M
068285AT

155919T
206804M

2903711
328935AT
3535317
3882508
404005T
432316N
458630M
500920BT
528185T
553918R

604956E
635174F
661043M
6937328
720407G
752791D
773204AT
793421G
8289248
899232P

913336P
949016T
980139C
011071E
058075S
093401BT
130092R
160160AT
1855028
232830K

263683T
305592H
379228F
447770L
479338P
519965H
554543BT
590797G
625331M
665171BT

7430655
773044AT
851794l
898113M
940964K
987537G
003338J
037757K
070878BT

161378AT
215195T

291447D
331109A
354107J
390541BT
411810E
442912P
458725M
503598S
529124M
557214L

607438AT
635474K
661276l
696413E
723783)
754567T
777988T
793436J
832809L
901077T

921470H
965127P
991217N
028573AT
059877T
098832H
137810S
161119R
191594N
237433AT

281083AT
327999J
380898R
4490005
498726P
522910BT
555473E
604216K
627743AT
679160R

749592|
796730R
869436N
9086525
949001R
994368)
007357N
041330BT
075996AT

164561P
2606145

297658N
342055S
363595N
3932785
417619)
445759AT
474871P
506460P
531852S
5696495

611159AT
644922N
666758K
713610S
738285N
756955N
779333L
799506B
850249T
905753M

934317P
9690725
996186L
030481P
071792K
101869H
143610J
161800T
192292BT
2426625

290794S
343327BT
392743|
458159N
505371T
523257D
574408G
609392P
632042C
688958AT

7551275
806604AT
874072S
912218G
949101R
996108E
008453AT
052677T
077793H

168126R
270006J

307575K
346471R
365330P
393908N
421578R
447451S
480124T
509753R
533194N
584582D

611401E
650143)
680889N
715183S
743757)
763882D
779493AT
804835N
865313N
909631K

935839D
9698755
997132G
032899L
077400M
114418N
145526N
1626417
215109L
2426995

297911BT
344107G
398367H
458831N
511059AT
535842N
575420BT
614134K
635148M
704056AT

768420K
808212P
876454AT
924017AT
963082M
135009AT
020131F
055357L
078135K

197904)
2729965

3221498
348971R
375361N
395268AT
424849AT
450347AT
490945M
512703)
547322AT
590146E

633628AT
6567971
683965BT
716436N
750757N
768251R
783515AT
806144F
870722C
909632K

937257M
978097G
8709835
052609AT
078798AT
1155177
150733BT
165707M
215961AT
249530G

300042K
363025AT
417199A
469607H
514490S
541746L
576446C
619522P
640716P
725396AT

770577T
821560P
892340M
936621AT
9705635
686930J
021065)
060289L
0835065
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086832P

1091771
130261N
146951BT
155410R
171341F
191888G
229519E
241586J
261882BT
2761747

302725F
319158E
336013R
350138AT
370636F
406373AT
4264185
446884D
464964T
488657AT

4972991
527084E
545401D
561966T
577752BT
598911P
617347BT
634422F
675929C
693346AT

710960P
733139P
751527AT
779979C
7975007
827502P
836424R
859151L
898859P
928881J

9492905
971058P
997605J
016794AT
024645R
056273T
083963R
093565E
110546R
164400R

089826H

110671F
132626BT
147666R
156059R
172884BT
197101H
2304807
246305A
264872R
278734)

303607AT
321349P
336063AT
351831L
372281S
407514H
426728N
447411N
470932P
490044S

498014BT
529468AT
545782)
566872T
579674BT
603699F
623653M
654351K
679198AT
702862L

721411E
735120AT
761984T
7804335
798864AT
827818H
8412067
862698B
902020l
9354727

961651K
976917E
086832P
018577AT
024697R
059896AT
0856685
093597M
111742L
164746M

091565AT

112613B
134582S
149311K
158767G
173498R
197393T
233366BT
256674E
265255B
281809F

304852P
322996BT
3429155
362748P
376772R
408989P
428450R
448329P
480428T
494585AT

506069J
531370N
548144K
571507M
583491M
604121R
625170AT
663872L
682547)
704904AT

724508T
735348H
766173)

780763P
803452E
830520K
844646T
870314P
905553J

936974E

961926l
978892K
158767G
0200917
032896M
060350P
086127F
095310S
117452BT
166167T

094076K

117493M
134777AT
149480S
164494T
184370R
214060R
237149BT
259347T
269572BT
2848311

307341BT
3236645
343737P
363752l
391815L
4104727
435288N
450287T
4834527
495297E

515454N
537219M
548372R
5751507
585213T
604271AT
627776G
665172N
688606N
7055711

729233R
736323T
771778G
7835811

818611A
832082P
845922P
870589F
907757T
940379T

963196J
986626AT
001854G
022136AT
033863l
065945I
086613L
098772T
118768S
1736658

098914AT

123941E
139398AT
151928E
164873S
186573S
214182P
237194S
260299AT
269649R
285567AT

309148G
3295947
344218B
366839
3933865
414303D
440353L
459958S
484866
496016BT

522144D
541970H
5598685
576466BT
586587L
608831D
629368T
667951B
6913045
706870R

730120H
7412921
773857G
794413E
824290H
834958L
852275N
872020S
908095AT
9428505

963967AT
9955805
004083M
022888)J
037452)
066528F
090087F
105466T
148597L
185724l

106987P

128541N
140841N
152145H
167870S
187550BT
227863G
240920L
261627T
271914S
2878217

313290AT
330435J
347770N
370448AT
406372K
419824N
443993T
462964A
487134AT
497296G

524873T
544607BT
561262AT
5772117
594716L
610626AT
630942N
672722
692785L
707301AT

732036K
744973T
777310
795910AT
8261497
835000T
854526M
876491E
915881F
9463305

9671055
995769K
013474BT
024194AT
044427R
083041)J
091825AT
105958P
158216S
191868R
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202078L
2428447

280563P
301058M
3327895
357967BT
367289D
381190R
399459K
429080M
459247AT
493327BT
513715l
528498T

564698BT
595307H
615209M
635198R
671557L
692899A
714221L
740792)
801458N
827464R
853721)
876574R

894433S
920431)
973662N
992479N
032276C
105110AT
184756G
251990AT
282827M
307652T

375930F
429953BT
471292R
544210AT
6051471
714763D
790402)
905169P
973870P

206856AT
244322G

286921R
3024905
3347837
359337P
373699T
389316L
401892N
436981C
460424G
496725P
516181R
540545N

575717S
602444T
616068BT
641619C
677522AT
693226H
728415N
749950A
806693P
828913T
855623
884346P

903117T
922737G
975715AT
993681l
056782P
109725AT
192890M
256419H
287249)
320177M

3945521
431872T
472278M
561666T
623943B
750693H
800488L
946954l

Budapest, 2021. december 22.

2259717
2645125

288066AT
306453BT
336437D
361872L
376730H
390772R
403076T
447757T
461256T
500159L
520781N
546791E

576423E
605285BT
623694|
643935E
686241AT
694535H
731021B
759307C
811768P
830653K
856677|
886632N

910855R
928502AT
985553L
997970R
063294BT
113391S
194228P
265487)
295764)
327244L

394877N
432988S
496594BT
566734R
639070L
773431)
802596F
950491P

230530H
2775817

293403K
315928T
344475H
362538AT
3776167
393161BT
407239P
451031)
470627T
506268D
523001H
549579N

583860M
610518T
628720G
6515685
686344E
700853R
731732B
775857H
825949G
839423M
858021K
888588F

912489P
944548E
989138G
086613L
064399L
118525R
195185)

267160R
296056E
339344R

398817M
445859P
509050R
572522]
644327P
783259L
8229475
951583AT

233312R
2786227

296132BT
320502
353645K
364992M
379390F
396320D
408720T
452128T
487887BT
509394
524068AT
557324

593133K
614370J
629694BT
657024l
6912725
702493N
736146M
779814)
826593P
849374P
866277N
892543C

918520P
957306H
989566M
6715571
088750T
137925BT
209754BT
278303M
297332AT
342962AT

417665G
448695E
529168K
5763725
6758175
783466L
842693T
9704901

237415BT
279432G

298028N
329414R
356100R
366459AT
3797997
398096BT
413412BT
458056B
489198BT
509743K
526941P
561590T

593172S
614481)
634423AT
667904M
691770G
7053055
737534R
794302K
827090E
849671A
8735405
893330AT

919646P
968799L
992153N
010233M
102393H
139118T
245690L
282652AT
304054BT
3553085

428404T
464418M
541474D
577039AT
699329R
783763L
865871P
972803l
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A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 2/2021. (XII. 13.) KKB hatarozata
a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag 2022. évi munkatervének elfogadasarél

1.

A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (a tovédbbiakban: KKB) a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények médositasardl sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 7. §-a, a kormanyzati igazgatasrél sz6l6
2018. évi CXXV. torvény 10. §-a, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolé
2011. évi CXXVIII. torvény végrehajtasardl szolé 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 8. §-a, a Katasztréfavédelmi
Koordindcios Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl sz6l6
1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat rendelkezései alapjan a KKB 2022. évi munkatervét a mellékletben foglaltak
szerint elfogadja.

A KKB felhivja a BM OKF féigazgatdjat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellaté szervezet vezet6jét, hogy
az Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténé
kozzétételérol.

Ez a hatdrozat a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba, és ezzel egyidejlleg hatdlyat veszti a Katasztréfavédelmi
Koordindcios Tarcakozi Bizottsag 2021. évi munkatervének elfogadasardl szolé 4/2020. (XII. 15.) KKB hatarozat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet a 2/2021. (XIl. 13.) KKB hatdrozathoz

A KATASZTROFAVEDELMI KOORDINACIOS TARCAKOZI BIZOTTSAG
2022. EVI MUNKATERVE

A katasztroéfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011, évi CXXVIIL torvény,
tovabba a Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg létrehozasardl, valamint szervezeti és mikodési
rendjének meghatdrozasarol szolé 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat alapjan a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a 2022. évi, a katasztréfak megel6zésével és az azokra térténé hatékony
felkésziiléssel 0sszefliggé feladatait az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

. AKKB 2022. évi rendes Uiléseinek megtartasa

Felel6s: KKB elnoke
Hatdridé: 2022. marcius, november

Tajékoztatd a 2022 tavaszan varhato ar- és belvizi helyzetrdl
Felelds: Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
Hatdridé: 2022. marcius

. A folyamatos mukodési rendre torténd attérés biztositdsa érdekében a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési

Kozpont dllomanyéanak felkészitése és gyakoroltatasa, amennyiben a targyidészakban veszélyhelyzeti mikodésre
nem kerdl sor

Felelds: KKB NVK vezetéje

Hatdrid6: 2022. 4prilis, november

KKB 2023. évi Munkaterv elkészitése
Felel6s: BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatdja
Hatdridé: 2022. november

Az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitdsi Rendszer 2023. évi képzési és gyakorlatozasi tervének elkészitése
Felel6s: KKB Tudomdnyos Tanacs Nukledrisbaleset-elharitasi Mliszaki Tudomanyos Szekcid
Hatdridé: 2022. november
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6. Beszamold a téli felkésziilés helyzetérdl
Felel6s: Innovacios és Technoldgiai Minisztérium és aldrendelt szervezetei
Emberi Eréforrasok Minisztériuma és alarendelt szervei
BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatdja
orszagos renddrfékapitany
Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
Hatdridé: 2022. november

7. A févarosi/megyei védelmi bizottsdgok katasztréfavédelmi témaju gyakorlatok levezetési terveinek megkildése
a BM Orszéagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja részére a jovahagyast megelézd 30 napon beldil

Felel6s: févarosi/megyei védelmi bizottsdgok elnokei
Hatdridé: folyamatos

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnck

Fiiggelék a 2/2021. (XIl. 13.) KKB hatdrozathoz

Az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Rendszer
2022. évi Képzési és Gyakorlatozasi Terve

BEVEZETES

A korabbi évek tapasztalatai rdmutattak arra, hogy az éves képzési és gyakorlatozasi tervek KKB szintl jévahagydasat
célszer(i megfelelé idében kezdeményezni. Ez kiilondsen a jelentésebb eréforras igényd, sok-résztvevds orszagos
gyakorlatok szervezése, koltségtervezése szempontjabol fontos.

2017-t6l kezd6déen a KKB TT NBE MTSZ tesz javaslatot az éves képzési és gyakorlatozasi tervre.

A kordbban elfogadott koncepcid szerint a képzési és gyakorlatozasi terv mar megadja a targyévet kdvetd évre
tervezett fébb képzési és gyakorlatozasi programokat is. Jelen el6terjesztés ezzel Gsszhangban tartalmazza
az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Rendszer (ONER) 2022. évi képzési és gyakorlatozasi tervét, valamint
a 2023. évre tervezett program fébb iranyvonalait is.

Az éves képzési és gyakorlatozési terv a szakmailag elvarhatd minimalis képzési és gyakorlatozasi tevékenységet
tartalmazza, és figyelembe veszi a kordbban az ONER részére kidolgozott Hosszu Tavu Képzési és Gyakorlatozasi
Tervet.

A terv elfogaddsaval a KKB meghatarozza elvarasait az ONER kdzponti, agazati, valamint terileti és helyi' szerveinél,
szervezeteinél, valamint az l-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési kategdridba tartozd létesitményekben
a dontéshozdi, dontés-el6készitéi, megalapozdi és végrehajtdi feleldsségi korokben miikodd allomanyok éves
képzési és gyakorlatozasi tervének 6sszedllitasdhoz.

A tervben foglalt programpontokat az ONER-szervek (ltetik 4t sajat éves képzési és gyakorlatozasi terviikbe,
osszehangolva azt a szervnél foly6 egyéb képzési és gyakorlatozasi tevékenységgel. Az igy el6allé éves szervezeti
képzési és gyakorlatozasi terv végrehajtasat, illetve a végrehajtas pénziigyi feltételeit az adott ONER-szerv biztositja
sajat koltségvetésébdl.

A jelen tervben szerepld gyakorlatok megvaldsuldsa utdn a gyakorlat szervezdje megkuldi a gyakorlat értékeld
jelentését a KKB TT NBE MTSZ elnokének, ezzel segitve a felkészllést a kovetkezd évi képzési és gyakorlatozasi terv
Osszeallitasara.

' A jelen képzési és gyakorlatozasi terv az ONER-nek az OBEIT 3.1. fejezete szerint harmas tagozédésat koveti, és az OBEIT 1. mellékletében szerepld
meghatarozésokat és roviditéseket alkalmazza.
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1. A 2022. évi képzési terv

1.1. K6zponti szervek

No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
jogszabal Kozponti
1 | Sugarvédelmi képzések 1°9 . Y tanfolyam P 2022.
szerint? szervek
Az OBEIT és a hozza kapcsol6do Lo . .
B . | eléadas vagy Kézponti
2 | mlszaki-tudomanyos dokumentumok KKB-szervek | .| h 2022.
T . i tajékoztatd anyag | szervek
legutébbi médositasainak ismertetése
Koézponti szervek:
- akatasztrofak elleni védekezésért felel6s miniszter
- a kormanyzati koordinacios szerv
- akormanyzati koordindcios szerv tudomanyos és operativ munkaszerve
1.2. Agazatok
No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
Az dgazatok felkésziilése a sajat i Lo i
1 . dgazatok eléadas dgazatok
BEIT-juk szerint =
ONER é4gazati szervezetek éves | Lo BM OKF és OAH E’
2 T 4gazatok el6adas i «n
felkészitd eléadasa féigazgatok @
N
jogszabal felel6s [}
3 | Sugarvédelmi képzések Jog . y tanfolyam . €
szerint? vezet6 9
p}
i . o i méréhaldzattal BM OKF, OAH <
OSJER 4gazati felkészité foglalkozas, B L o c
4 L, o rendelkezé eléadas méréhaldzattal g
az egylittmUikodés javitasa céljabdl i . c
4gazatok rendelkezé dgazatok 1%
o laboratériummal ‘§
OKSER szervezetek felkészitd . L N
5 i rendelkezé eléadas OAH 3
foglalkozésa X~
szervezetek K9]
Az OBEIT és a hozza kapcsol6do §
mUszaki-tudoméanyos dokumentumok | , Lo i 2
6 i o 4gazatok el6adas 4gazatok N
és legutdbbi modositasainak ©
ismertetése

Agazati szervek:

valamennyi minisztérium

- azorszagos tisztiféorvos
- aMagyar Honvédség
- azatomenergia felligyeleti szerv

- az Orszagos Mentd&szolgalat
- az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat

— arendvédelmi szervek orszagos parancsnoksagai és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kézponti Irdnyitasa

— orszagos vizkar-elharitasi kozépiranyitd szerv

- orszagos kornyezetligyi kdzépiranyito szerv

- az MVM Paksi Atomerém Zrt.
- aRadioaktiv Hulladékokat Kezel6 Kozhasznu Nonprofit Kft.
— aBudapesti Miszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem Nukledris Technikai Intézet
- az Energiatudomanyi Kutatokdzpont

- aNemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal

2 A 487/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet 19. és 20. §-aiban foglaltak szerint.
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1.3. Védelmi bizottsagok és szerveik

modositasainak ismertetése

szervek

No Téma Erintettek Forma Felelés Utemezés
A terlileti és helyi szervek felkészitése teruleti és helyi Lo .
1 o . el6adas VB elnék
a sajat BEIT-juk szerint szervek -
Munkacsoportok szakirdnyu szinten tarté VB munka- Y E S
2 o el6adas VB ‘7 O
képzése® csoportok N
jogszabaly 33
3 | Sugarvédelmi képzések . tanfolyam VB elndk < ﬁ
szerint’? e ¢
[
Az OBEIT és a hozza kapcsolodo miszaki- o . g 5
i i Lo terileti és helyi Lo ©
4 | tudomanyos dokumentumok és legutobbi eléadas VB

Terlleti és helyi szervek:

- amegyei, févarosi védelmi bizottsagok
- a helyi védelmi bizottsagok

- apolgarmesterek

— aminisztériumok, érintett kormany- és kdzponti hivatalok iranyitadsaval mikodé terileti szervek

- a rendvédelmi szervek teriileti és helyi szervei, valamint a Nemzeti Add- és Vamhivatal vamszervei és

nyomozoéhatodsagi szervei

1.4. l-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési kategoriaba tartozo létesitmények

No Téma

Erintettek

Forma

Felel6s

Utemezés

1 | Létesitményi alapképzések

Uj belépék

el6adas

létesitmény

A létesitmények specifikus feladatai és
2 | ONER-szervekkel torténé egylttmiikodés
ismertetése

BESZ

eléadas

|étesitmény

3 | Szakkiképzések

BESZ csoportok

eléadas

|étesitmény

4 | Sugarvédelmi képzések

jogszabaly
szerint?

tanfolyam

|étesitmény

Az OBEIT és a hozza kapcsol6do mszaki-
5 | tudomanyos dokumentumok és legutébbi
modositdsainak ismertetése

BESZ

eléadas

|étesitmény

a létesitmények felkészitési
tervének litemezése szerint

|.VTK:
- MVM Paksi Atomerém{i Zrt. (PAE)

I VTK:
EK Budapesti Kutatoreaktor (BKR)
- lzotdp Intézet. Kft.

— RHK Kft. Kiégett Kazettak Atmeneti Tarol6ja (KKAT)

L VTK:
BME NTI Oktatoreaktor (OR)

- RHKKft. Plspokszilagyi Radioaktiv Hulladékfeldolgozé és Tarold (RHFT)
— RHK Kft. Nemzeti Radioaktivhulladék-tarolé (NRHT)
Nagy sugarforrasokat alkalmazé intézmények (az OBEIT 2.1 M(iszaki segédlet 11.2. szerint)

3 A Nuklearis Ertékel6 Munkacsoport, a Lakossag Tajékoztatasi Munkacsoport és az Operativ Térzs beosztott munkatarsai képzésének végrehajtésa

(sugarvédelem, nuklearis és kdrnyezetbiztonsag, rendvédelem, igazgatas, muiszaki, informatika)



2. A 2022. évi gyakorlatozasi terv

2.1. Riasztasi gyakorlatok

Gyakorlat neve Gyakorisag Leiras Résztvevék Felel6s
MARATHON préba minden hénap utolsé hetének elsé .
ORIGO-1 12 gyakorlat ., Osszes ONER-szerv BM OKF
munkanapjan
Orszagosan tervezetten, de elére nem bejelentve. Ertesitési .
ORIGO-2 3 gyakorlat Osszes ONER-szerv BM OKF
gyakorlat.
Orszagos kommunikdcios és riasztasi gyakorlat a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek, a polgari védelmi szervezetek,
ORIGO-3 1 gyakorlat a kozszolgalati médiaszolgaltatok és a megyei védelmi Osszes ONER-szerv BM OKF
bizottsdgok operativ munkaszerveinek bevonasaval. (Javasolt
a PAE-vel kdzos teljes korl gyakorlattal egyiitt végrehajtani.)
2.2. Torzsvezetési gyakorlatok
Gyakorlat neve Gyakorisag Leiras Résztvevék Felel6s
Torzsvezetési gyakorlat a Paksi Atomerém( bevonasaval KKB NVK, KKB NVM, OAH, NBIEK, PAE. BM OKE. OAH
Torzsvezetési gyakorlat (ONER) | 1 gyakorlat a védekezési stratégia, valamint k6zds KKB NVK-NVM KKB LATACS, Fejér, Tolna, KKB,NVM ! '
egyluttmikodés begyakorldsa. Béacs-Kiskun MVB
. - T, - KKB NVM, OAH, Tolna MVB
Torzsvezetési gyakorlat (NRHT) 1 gyakorlat Teljes korl torzsvezetési gyakorlat az NRHT-vel. e NRHT, OAH
(a szcenariotdl figgben)
Torzsvezetési gyakorlat (BKR) 1 gyakorlat Teljes korl torzsvezetési gyakorlat a BKR-ral. KKB NVM, OAH, XII. kertileti VB BKR, OAH
2.3. Egyéb gyakorlatok
Gyakorlat neve Gyakorisag Leirds Résztvevék Felel6s

Médszertani gyakorlatok

2-4 gyakorlat

A BESZ vezet6 dontése szerinti feladatok gyakorlasara.

ONER-szervek

BESZ szervezet

Laboratoériumai 6sszemérés

O0sszemérése, szakmai gyakorlat.

méréhalézatok

vezetdje
) L . Végrehajtési gyakorlat a stirgés évintézkedések kdzé tartozo
Végrehajtasi gyakorlat: siirg6s o (oo N . . . v
. ) ) iy 1 gyakorlat pajzsmirigy blokkolds végrehajtasanak (jodtabletta készletek | Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun MVB MVB-k
ovintézkedések végrehajtdsa i v -
hozzéférhetésége) gyakorlasara

Végrehajtasi gyakorlat: Az ONER-ben résztvevd laboratériumok helyszini Az ONER-ben részt vevé !

1 gyakorlat NEBIH

7509
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. A 2023. év képzéseinek, gyakorlatainak fébb elemei

A 2023-ra vonatkozé részletes ONER képzési és gyakorlatozasi terv elSterjesztése a KKB 2022. évi 8szi ilésén torténik

meg. Az aldbbiakban a terv f6 elemei, szempontjai szerepelnek.

3

3

.1. Képzési terv

A tervezett OBEIT kovetkezd verzidjdhoz kapcsolédd mdszaki-tudomanyos dokumentumok ismertetése
a kozponti, agazati és terlileti ONER-szerveknek, valamint az l-es, Il-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési
kategoridba tartozo létesitmények szintjén.

.2. Gyakorlatozasi terv

Gyakorlat az északi megyéket (Gyér-Moson-Sopron, Komarom-Esztergom, Pest, Nograd) érinté nuklearis baleset
kovetkezményeinek elharitasara, célszerlien Szlovakia tényleges bevonasaval az évintézkedések hatarmenti
harmonizaciéjanak felmérése, gyakorlasa céljabol.

Torzsvezetési szintli gyakorlat a KKAT-val, kiilsé egyiittm(ikédék bevonasaval (minimalisan: KKB NVM, OAH,
NBIEK, Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun MVB).

Torzsvezetési szint(i gyakorlat az RHFT-vel, kiilsé egytittm(ikoddk bevonasaval (a szcenariotol fliggéen KKB NVM,
OAH, Pest MVB).

Torzsvezetési szintli gyakorlat az OR-rel, kiilsé egylttmiikodék bevondsaval (a szcenariétdl fliggéen KKB NVM,
OAH, XI. kertleti VB).

Radioaktiv anyag szallitdsi balesete soran kialakult veszélyhelyzet elharitdsa (fizikai védelmi feladatok
végrehajtasaval kdzdsen) (minimalisan BM OKF, ORFK, OAH, OSKSZ).

A Katasztrofavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag 3/2021. (XII. 13.) KKB hatarozata
a téli felkésziilés helyzetérol sz616 beszamol6 elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatarozat mellékletét képzé,

a

téli felkésziilés helyzetérdl sz616 beszamolot megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatdjat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetéjét, hogy a KKB
Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatdrozat Hivatalos Ertesitében térténé

kozzétételérdl.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet a 3/2021. (XIl. 13.) KKB hatdrozathoz

Beszamolo a téli felkésziilés helyzetérol'

1

A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakdzi Bizottsdg hatarozatdanak mellékletét képezd, a téli felkésziilés helyzetérdl szold beszamold
a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag honlapjan érheté el, a kdvetkezd utvonalon:
https://katasztrofavedelem.hu/26425/vedelmi-igazgatas
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A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag elnokének 4/2021. (XII. 13.) KKB hatarozata
a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag Tudomanyos Tanacs tagjainak médositasarél

1. A Katasztréfavédelmi Koordindcids Tarcakozi Bizottsdg létrehozaséardl, valamint szervezeti és miikddési rendjének
meghatarozasardl sz6ld 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatérozat 1. melléklet 10. pontjaban foglalt jogkdrémben eljarva
2022. januar 1-jei hatallyal:

Kdddr Andrea Beatrix asszonyt,
az Orszagos Atomenergia Hivatal féigazgatojat felkérem a Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi Bizottsag
Tudomdanyos Tanacs nukledris elndkhelyettesének, egyuttal

Fichtinger Gyula urat
a Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg Tudomanyos Tandcsban betoltott tisztségébdl felmentem.

2. Felhivom a BM OKF féigazgatéjat mint a KKB adminisztrativ feladatait elldté szervezet vezetdjét, hogy
a KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében térténé
kozzétételérdl.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal vezet6jének kozleménye
a személyi jovedelemadoé meghatarozott részének felhasznalasarol rendelkezé6 maganszemély
nyilatkozatara igényt tarté vallasi kozosségek részére torténo technikai szam kiadasrol

A személyi jovedelemadé meghatérozott részének az adézd rendelkezése szerinti felhasznalasardl széld 1996. évi
CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Tv.) 4/A. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Nemzeti Add- és
Vamhivatal a Tv. 4/A. § (1) bekezdése szerinti kedvezményezettek részére a kdvetkezé technikai szamokat adja,
amelyekre els6 alkalommal a 2022. évben lehet rendelkezni:

Sorszam Kedvezményezett Technikai szdm
1. IGAZSAG OSZLOPA TELJES EVANGELIUMI KERESZTENY EGYESULET 0918
2. KONTAKT BUDDHISTA VIPASSANA KOZOSSEG 2477
3. KOSZEGI ZSIDO HITKOZSEG 2484
4. ODAADAS UTJA HINDU VALLASI EGYESULET 2518
5. ARATAS KERESZTENY EGYESULET 2525
6. MAGYARORSZAGI MUSZLIMOK KULTURALIS ES VALLASI EGYESULETE 2532
7. LOKAPALA VALLASI EGYESULET 2549
8. MAGYARORSZAGI REMENYSEG EGYHAZ 2556
9. H.E JIGTHUB RINPOCHE MAHAYANA BUDDHISTA EGYHAZ 2563
10. DANUBE NEMZETKOZI VALLASI KOZOSSEG EGYESULET 2570
11. NIWA EGYHAZ VALLASI EGYESULET 2587

Vdgujhelyi Ferenc s. k.,
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
vezetdje
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A Legfobb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Ivanics Gabor budapesti IX. kerlileti Gigyészségi ligyész B 00349 sorszamu ligyészségi szolgalati igazolvanyét
a Legfébb Ugyészség Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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