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R Utasitasok

Az emberi er6forrasok minisztere 35/2017. (VIl. 26.) EMMI utasitasa

az Emberi Er6forrasok Minisztériuma eurépai unios fejlesztéspolitikaért felelos allamtitkaranak iranyitasa
ala tartozo szervezeti egységek feladatairél és eljarasuk rendjérél szol6 48/2016. (X. 14.) EMMI utasitas
moédositasarél

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjéra — a miniszterelndk és a korményzati tevékenység 6sszehangoldsaért felelés miniszter jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unios fejlesztéspolitikaért felelds allamtitkaranak iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladatairdl és eljarasuk rendjérdl szolé 48/2016. (X. 14.) EMMI utasitds 1. melléklete
(a tovabbiakban: EUFAT SzMSz) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Balog Zoltdn s. k.,
emberi eréforrasok minisztere
Jévédhagyom:
Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 35/2017. (VII. 26.) EMMI utasitdshoz

1.8 (1) Az EUFAT SzMSz 6. § d) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:
(Az EU fejlesztések végrehajtdsdért felel8s helyettes dllamtitkdr irdnyitja)
»d) a Végrehajtas-tdamogatasi, Jogi és Szabalyozasi Féosztaly vezetéjének,”
(tevékenységét.)
(2) AzEUFAT SzMSz 6. § f) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés ép:
(Az EU fejlesztések végrehajtdsdért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitja)
,f) az EU Fejlesztések Ellendrzési, Kifogas- és Szabalytalansag-kezelési Féosztalya vezetbjének,”
(tevékenységét.)
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2.§

3.8

4.8

Az EUFAT SzMSz 11. §-a helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

»11. 8§ (1) A minisztert akadélyoztatasa vagy tévolléte esetén — a kdzponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint
a Kormény tagjai és az allamtitkdrok jogallasardl szélé 2010. évi XLII. toérvény 37. §-dban meghatdrozott
rendelkezéseknek megfelel6en - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy az EMMI SZMSZ eltér6 rendelkezése hidnyaban,
a miniszter utasitasai szerint eljarva az eurdpai unids fejlesztéspolitikdval 6sszefiiggé miniszteri hataskorok
tekintetében az dllamtitkdr helyettesiti.

(2) Az dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén szakmai
Ugyekben aziranyitasa ala tartozd, feladatkore szerintilletékes helyettes llamtitkar, egyéb esetekben a kabinetfénoke
helyettesiti."

Az EUFAT SzMSz 12. § a) pont ae) alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(Az Eurépai Uniés Fejlesztéspolitikdért Felelés Allamtitkdri Kabinet az EMMI SZMSZ 1. melléklet 59. §-dban meghatdrozott
feladatokon tulmutatéan

felel a kévetkezé feladatok elldtdsdért:)

»ae) a humanero6forras-fejlesztési feladatok tervezése, megszervezése, koordinaldsa (a projektvégrehajtashoz
kapcsolodd menedzsmenttechnikdkra vonatkozéan a képzések tekintetében az Intézménytamogatasi Féosztaly
tdmogatasaval);”

Az EUFAT SzMSz 18. § (1) bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

,(1) Az EU Tervezési Koordinacids Féosztaly tervezési feladatai korében

a) felel

aa) az Emberi Er6forrds Fejlesztési Operativ Program (a tovédbbiakban: EFOP) és a Raszoruld Személyeket Tamogato
Operativ Program (a tovabbiakban: RSZTOP) éves fejlesztési keret 6sszedllitasdért és mddositasaért, valamint az éves
fejlesztési keretrél sz616 el6terjesztés elkészitéséért,

ab)astratégiaiszintl, azoperativ program egészét érintd vagy tematikus értékelések, hatdsvizsgélatok koordinaciojaért
vagy lefolytatasdért,

ac) az EFOP és az RSZTOP végrehajtasanak technikai kérdéseit és ellendrzéseit érinté témakorok vonatkozasaban
az Eurdpai Bizottsdggal valé kapcsolattartasért, valamint - a Végrehajtasi Koordinaciét Ellaté Féosztallyal
egyetértésben — az informacidszolgaltatasért;

b) gondoskodik az illetékes dgazati allamtitkar iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek altal tervezett szakmai
tartalom és beavatkozasok kozti szinergikus hatdsok megerdsitésérdl és az egyes konstrukciok koézoétti 6sszhang
megteremtésérdl, a parhuzamossagok elkeriilésérél, ezek érdekében

ba) az illetékes helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység altal el6készitett, a felhivasok alapjaul
szolgal6é részletes szakmai koncepcidkat és azok moddositasait — kiemelten az alatdmasztottsag, koherencia
szempontjabdl - véleményezi,

bb) megvizsgalja a tervezett konstrukcidk egymashoz valé kapcsolédésat,

bc) megvizsgdlja a tervezett konstrukcidk kapcsolédasat a 2007-2013 programozaési idészakban megvaldsitott
projektekhez, programokhoz,

bd) javaslatot tehet el6zetes értékelés, hatdsvizsgélat lefolytatdsara,

be) szakmai egyeztetéseket tarthat a minisztérium érintett szervezeti egységeivel és mas partnerekkel, az illetékes
4gazati allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység tajékoztatasa és bevonasa mellett;

c) részt vesz a miniszteri, illetve allamtitkari szinten fejlesztéspolitikai témaban folytatott dgazati egyezetések
hattéranyagai el6készitésében; részt vesz a Fejlesztéspolitika Tandcs és a Tarsadalompolitikai Bizottsag érintett
napirendi pontjaihoz kapcsolédoé eléterjesztések és hattéranyagok el6készitésében;

d) véleményezi a feladatkoréhez kapcsolédd minisztériumi, fejlesztéspolitikai koordindcios bizottsdgi vagy
kormany-el6terjesztéseket;

e) ellatja az EU fejlesztések koordinacidjaért és stratégiakért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat;

f) 6sszehangolja az aktudlis feladat- és hataskorébe tartozé azon stratégiai tervdokumentumok kidolgozasat, melyek
az EU 2020 stratégia kapcsan érintettek;

g) el6seqgiti az egyuttm(kodést a minisztérium stratégiai tervezésért felels szervezeti egységei kozott, illetve
tdjékoztatast nyujt szamukra a szakteriletet érint6 ligyekben;

h) megvizsgalja a fejlesztési javaslatoknak a miniszter hataskorébe tartozd kozbsségi finanszirozasu operativ
programokhoz valé illeszkedését, javaslatot tesz az azokbdl torténd tdmogathatdsagra;
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5.8

6.8

i) felel a tarsadalompolitikai célkitlizések mentén fogalmazott és a kdzszolgaltatasok terileti differencialasara iranyuld
stratégiai dokumentumok elkészitéséért és 6sszehangoldsaért;

j) koordinalja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok Veszélyeztetett gyerekek és fiatalok programtertlet
végrehajtasat, elkésziti a kapcsoléodd programdokumentumokat, nyomon koveti a pélyazatok tényleges fizikai
és pénziigyi megvalositasat;

k) egylttmUikodik az operativ programok modositasi javaslatainak megfogalmazasaban;

) részt vesz a nemzetkozi és egyéb munkacsoportok tlésein;

m) ellatjaa 2021-2027 kdzotti eurdpai unids idészak fejlesztési programjai minisztériumot érint6 tervezésifeladatainak
el6készitését”

Az EUFAT SzMSz 19. § d) pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép:

(A Fejlesztés-maodszertani Féosztdly feladatai kérében)

,d) koordindlja az egyszer(sitett elszamoldsi médszerek bevezetésének elékészitését és a végrehajtdsanak nyomon
kovetését,”

Az EUFAT SzMSz 19. § i) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(A Fejlesztés-mddszertani Féosztdly feladatai krében)

1) részt vesz a palyazatifolyamatok egységessége érdekében a szabalyozé dokumentumok, sablonok elékészitésében,
javaslatot tehet azok médositasara,”

Az EUFAT SzMSz 20. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»20. § A Partnerségi EgylittmUikodési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) elldtja a minisztérium felelésségi korébe tartozd, a 2014-2020 programozasi idészakban a GINOP, a TOP, a VP,
a KOFOP és a KEHOP végrehajtasaval kapcsolatos koordinacids és szakmai feladatokat, ennek keretében

aa) nyomon koveti az érintett operativ programokban megval6suld, a minisztérium feladatkorét érint6 fejlesztéseket,
ezekrdl tdjékoztatja az illetékes dgazati dllamtitkdr iranyitasa ala tartozé szervezeti egységeket,

ab) egyeztetéseket kezdeményez, és részt is vesz azokon, tovdbbda kapcsolatot tart az érintett minisztériumok,
valamint a minisztérium egyes allamtitkarainak eurépai uniés fejlesztéspolitikaért felelds szervezeti egységeivel,

ac) véleményezi a minisztérium egyes allamtitkdrainak fejlesztési javaslatait, kiemelten az operativ programokhoz,
a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd, valamint a Kormany éltal kiadott stratégiai dokumentumokhoz valé
illeszkedés szempontjabdl, sziikség esetén részt vesz azok atdolgozasaban, és felel az illetékes minisztériumokhoz
torténd eljuttatasukeért;

b) folyamatosan vizsgalja a minisztérium feladatkorét érinté, kdzvetlen eurdpai uniés programok pélyazatait, ellatja
a kozvetlen finanszirozasu kozosségi eszkozok eredményes felhasznaldsahoz szilkséges koordinacios és szakmai
feladatokat, ennek keretében:

ba) nyomon koveti ezen kodzvetlen tdmogatasu kozosségi forrasok illeszkedésének lehetéségét a miniszter feladat-
és hataskorébe tartozo fejlesztési javaslatokhoz,

bb) folyamatos tajékoztatast nyujt az illetékes dgazati allamtitkdr irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységei részére
ezen programok keretében megval6sulé palydzati lehetéségekrdl,

bc) egyeztetéseket kezdeményez, kapcsolatot tart a kozvetlen eurdpai uniés programok forrasainak felhasznalasa
tekintetében feladat- és hataskorrel rendelkezé mas szervezetekkel;

c) vizsgdlja a terlileti célzasu programok keretében megvaldsuléd fejlesztések szakmai tartalmat, nyomon koveti
megvaldsulasukat és a helyi esélyegyenl6ségi programokban foglalt célokhoz valéd hozzdjaruldsukat, javaslatot
fogalmaz meg az eredményesség novelése érdekében szlikséges beavatkozasokhoz;

d) vizsgalja a leginkdbb elmaradott térségekben m(ikddé helyi LEADER akciécsoportok éltal kidolgozott helyi
fejlesztési stratégiak tarsadalmi felzérkozasi célokhoz valé illeszkedését, nyomon kdveti az ezen helyi k6zosségek éltal
iranyitott helyi fejlesztések megvalositasat, szlikség esetén intézkedési javaslatokat fogalmaz meg a fejlesztéspolitikai
célok teljesilése érdekében;

e) megvizsgalja a miniszter feladat- és hataskoréhez illeszkedd fejlesztési javaslatok koncepcionadlis illeszkedésének
lehetdségét a mas miniszter feladat- és hataskorében megvalosulé operativ programok beavatkozasaihoz;

f) egylttmikodik az illetékes dgazati allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységekkel, illetve tajékoztatdst
nyujt szamukra a szakteriletet érint6 Ggyekben;

g) elldtja az EU fejlesztések koordindcidjaért és stratégidkért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat.”
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7.8

8.8

Az EUFAT SzMSz 21. §-a helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

»21. 8 Az Intézménytadmogatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) nyomon koveti a minisztérium felligyelete és irdnyitdsa alatt, valamint azzal konzorciumi megéllapodasban allo,
eurdpai unios tarsfinanszirozasu projekteket végrehajté hattérintézmények tevékenységét a projektek Utemezett
végrehajtasa vonatkozasaban, kiilonos tekintettel a beszerzési, valamint a forrasfelhasznalasi folyamatokra, ennek
érdekében:

aa) kialakitja a nyomon koévetés rendszerét, folyamatait, eljarasrendjét,

ab) koézvetlenil informacidkat, adatokat kérhet a projektek megvalésitéitol,

ac) tajékoztatast, adatot, informaciot kérhet a minisztérium projektért, programért, pélyazatért szakmailag felelés
szervezeti egységétél,

ad) részt vehet a kapcsolodd monitoring latogatasokon, valamint kezdeményezheti egyezteté megbeszélések
Osszehivasat;

b) részt vesz a tovdbbpadlydztatott tdmogatdsokat lebonyolitdé kozrem(kodd szervezetek kivalasztasi és
mindségbiztositasi eljardsrendjének kidolgozésaban és kapcsolddo végrehajtési eljarasrendek kialakitasaban;

c) gondoskodik a minisztérium felligyelete és irdnyitasa alatt, valamint azzal konzorciumi megallapodasban allo
eurdpai unidés tarsfinanszirozdsi projekteket végrehajté hattérintézmények menedzsmenttevékenységének
értékelésérél és a projektvégrehajtdshoz kapcsolddé menedzsmenttechnikdkra vonatkozé jé gyakorlatok
megosztasardl;

d) javaslatot fogalmaz meg a végrehajtasi intézményrendszer tevékenység hatékonysdganak javitasa érdekében
a folyamatok, eljarasrendek kidolgozaséra, moédositéséra;

e) el6segiti a minisztérium felel6sségi korébe tartozd kiemelt projektek és pélyazatok allami feladatkdrben torténd
palyazatirasi és menedzsment feladatainak megszervezését, intézményes kereteinek biztositasat;

f) a projektvégrehajtas és projektmenedzsment korébe tartozéan szakmai tdmogatast nyujt a minisztérium
felligyelete és iranyitasa alatt, valamint azzal konzorciumi megallapodésban all6, eurdpai unids tarsfinanszirozasu
projekteket végrehajté hattérintézmények projektmenedzsment és pénziigyi menedzsment, valamint
beszerzéstervezési feladatainak ellatdsdban, igy kiilondsen javaslatot tehet

fa) az Uj tipusi menedzsmenteszkdzok alkalmazaséra, valamint a bevezetésiikhoz sziikséges intézményi kapacitasok
kialakitasara,

fb) a beszerzési folyamatok menedzselésére,

fc) az intézmény projektiranyitasi rendszerének fellilvizsgalatara, korrekciojara;

g) kozrem(kodik az intézkedési tervek meghatarozaséban, valamint végrehajtasdnak nyomon kévetésében;

h) kozrem(kodik a Projektfelligyeleti Féosztaly altal elfogadott cselekvési tervek végrehajtdsanak nyomon
kovetésében;

i) feladatai ellatasa kdrében szorosan egyiittm(ikddik a projektek megvaldsitasaban érintett féosztalyokkal;

j) ellatja az EU fejlesztések koordinacidjaért és stratégidkért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat”

Az EUFAT SzMSz 22. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»22. 8 A Programelemzési Féosztaly feladatai korében

a) kialakitja a kockazatelemzés médszertanat, és meghatdrozza az ahhoz szlikséges adatok korét az eurépai unios
tarsfinanszirozasu programok megvalésitasa érdekében,

b) a minisztérium projektek, programok, palydzatok nyomon kovetéséhez kapcsol6do adatgyijtésért és adattarolasért
szakmailag felel6s szervezeti egysége felé javaslatot tesz a kockadzatelemzés érdekében gy(jtendd adatokra
vonatkozdan, segiti az adatgyjtés eszkdzeinek kidolgozasat,

c) a kockazatelemzési feladatok elvégzéséhez adatokat kér a minisztérium projektek, programok, palydzatok nyomon
kovetéséhez kapcsolddo adatgyUjtésért és adattarolasért szakmailag felelés szervezeti egységétdl,

d)résztvehet programokmegvaldsitasaértfelel6s szervezetiegységeket és hattérintézményeket érint6 ellenérzéseken,
auditokon, valamint kezdeményezheti egyezteté megbeszélések 0sszehivasat,

e) rendszeres elemzést végez, kimutatasokat készit a kockdzatokra vonatkozéan, ennek eredményére épitve javaslatot
tesz a felmerdilt kockdzatok kezelésére,

f) a kockazatkezelési folyamatok eredményérdl tdjékoztatast ad az érintett szervezeti egységeknek,

g) el6készitia kockazatkezeléssel kapcsolatos folyamatok és értékelésieredmények magasabb szintli kommunikaciojat,
h) ellatja az EU fejlesztések koordinaciojaért és stratégidkért felels helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat”
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9.8

10.§

Az EUFAT SzMSz 23. §-a helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

,23. § A Projektfejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) tdmogatdast nyujt a tobb dgazatot érintd, illetve a minisztérium nemzetstratégiai célrendszeréhez kapcsolédo
szakmai koncepciok és felhivasok kidolgozasahoz

aa) a szakmai koncepcidk részletes kidolgozasanak tdmogatasaval,

ab) a szakmai koncepcidk véleményezésével, elsésorban a megvaldsithatdsdg szempontjabdl;

b) a szakmai koncepcidkban foglaltak véleményezését figyelemmel kiséri;

c) egyeztetést kezdeményezhet a szakmai koncepcié el6készitéséhez, illetve a szakmai koncepcio
megvaldsithatésagahoz kapcsolédo kérdésekben;

d) kézvetlenil informaciot kérhet az Irdnyitd Hatosagtol, a projektgazdatdl, illetve a kedvezményezettdl;

e) az informaciokéréssel kapcsolatban sziikség esetén egyeztet mas érintett féosztalyokkal;

f) részt vesz a kiemelt felhivasok esetén az EU fejlesztések végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar érintett
féosztalya (féosztalyai) kezdeményezése nyoman megvaldsitott projektfejlesztésben;

g) nyomon koveti az a) pont alapjan el6készitett fejlesztések megvaldsitasat, és sziikség esetén javaslatot fogalmaz
meg a programok eredményességének ndveléséhez hozzajarulé beavatkozasok elinditasara;

h) kézremikodik a végrehajtds alatt all6 projektek szakmai tartalmanak moédositasara, boévitésére irdnyuld
folyamatokban;

i) részt vesz az RSZTOP programhoz kapcsolodé technikai segitségnyujtas keretében adddo feladatok elvégzésében
- egylttmUikodve az EU fejlesztések végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar érintett féosztalyaval (féosztélyaival);
j) egylttmikodik az illetékes dgazati allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységekkel, illetve tajékoztatast
nyujt szamukra a szakteriletet érint6 Ggyekben;

k) feladatkorében jogosult a kapcsolattartdsra, illetve a minisztériumi szint( alldspont képviseletére az érintett
kormanyzati szervekkel;

) ellatja az EU fejlesztések koordinaciojaért és stratégiakért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat”

Az EUFAT SzMSz 23/A. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

+23/A. § A Projektfelligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) az irdnyitd hatdsag megbizasabdl ellatja a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unioés alapokbdl
szarmazoé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 91. § (1) bekezdés a) pont
aa)-ag) alpontja szerinti tevékenységet, ennek keretében feladata

aa) a projekt aktualis helyzetének attekintése, a problémdk azonositasa és a Programelemzési Féosztaly éltal készitett
kockdzatelemzés alapjan egyedi cselekvési terv kidolgozasa a kedvezményezettel egytttmUkodve,

ab) jogszabdly, felhivas és a tdmogatasi szerz6dés vagy tamogatdi okirat alapjan alkalmazhaté intézkedések
felel6sének és hataridejének meghatarozasa,

ac) az egyedi cselekvési tervben foglaltak megvaldsuldsanak nyomon kovetése,

ad) azegyedicselekvésitervbenfoglaltak végrehajtasasoran kapcsolattartas és koordinacio a projekt megvaldsitasaban
és nyomon kovetésében érintett szereplékkel a kiilonb6zé szabalyozé eszk6zokben foglalt felelésségi és utasitasi
rend, valamint szolgalati ut figyelembevételével,

ae) az adott projektre vonatkozdan dontési jogkorrel rendelkezé szerepl6 tajékoztatdsa a projekt elérehaladasaval,
a felmerdilt problémak jellegével és a kezelésiikre javasolt intézkedésekkel kapcsolatban,

af) a projekt megvalésitasanak felligyelete egyéb eszkdzokkel,

ag) szerz6désmodositas kezdeményezése;

b) egyuttmUkddik az EU fejlesztések végrehajtdsaért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti
egységeivel az érintett — abszorpcids szempontbdl jelentds — projekt adminisztracidés, menedzsment- vagy beszerzési,
forrasfelhasznalasi problémainak elharitasa érdekében;

¢) egylttmikodik az Intézménytamogatasi Féosztallyal, valamint részt vesz a kapcsolodoé eljarasrendek, tematikus
anyagok kidolgozéasaban;

d) munkaja soran egyuttmikddik a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazoé
tdmogatdasok felhasznéldsanak rendjérdl sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 91. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
felgyelet ald vont projekt kedvezményezettjének vagy kedvezményezettjeinek irdnyitasi jogét elldtd szervezettel
az érintett - abszorpcidés szempontbdl jelentés - projektadminisztracids, menedzsment- vagy beszerzési,
forrasfelhasznalasi problémainak elharitasa érdekében;
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e) nyomon koveti a minisztérium felligyelete és iranyitasa alatt, valamint azzal konzorciumi megallapodésban allé,
eurdpai unios tarsfinanszirozdsu projekteket végrehajté hattérintézmények tevékenységét a projektek Utemezett
végrehajtdsa vonatkozéasaban, kiilonos tekintettel a beszerzési, valamint a forrasfelhasznalasi folyamatokra;

f) egylttmikodik az illetékes dgazati allamtitkar irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységekkel, illetve tajékoztatast
nyujt szamukra a szakteriletet érinté tigyekben;

g) feladatkorében jogosult a kapcsolattartasra, illetve a minisztériumi szint( allaspont képviseletére az érintett
kormdnyzati szervekkel;

h) ellatja az EU fejlesztések koordinaciojaért és stratégidkért felelds helyettes dllamtitkar ltal meghatarozott egyéb
feladatokat”

Az EUFAT SzMSz 27. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(Az EU Fejlesztések Végrehajtdsdért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg koordindciés feladatai kérében)

,b) a Fejlesztéspolitikai Koordindciés Bizottsag dontéseirdl szold tajékoztatdst a beérkezését kovetden tovabbitja
az illetékes agazati allamtitkar, az Eurépai Unios Fejlesztéspolitikaért Felelés Allamtitkari Kabinet, az EU fejlesztések
koordinaciojaért és stratégidkért felelés helyettes allamtitkar és titkarsaga, a Koordinacids Féosztaly, az EU fejlesztések
végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar illetékes féosztélyai részére, jelezve egyuttal, hogy

ba) varhatdan a sajat és a minisztériumot érint6 el6terjesztések kozil mely el6terjesztései keriilnek benyujtésra errél
az Ulésrdl a Stratégiai Kabinet, a Gazdaségi Kabinet vagy a Kormény kdvetkezé lésére,

bb) a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsag kordbbi dontés alapjan a minisztérium mely elbterjesztései kerlilnek
vérhatéan megtdrgyaldsra a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet vagy a Kormany soron kovetkezé tilésén,

bc) mely mas tarca altal el6készitett elSterjesztés érinti a minisztériumot;”

Az EUFAT SzMSz 28. § e) pont ed) és ee) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések lépnek:

[A Tdrsadalomfejlesztési Végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében a szocidlis és felzdrkézdsi, a tdrsadalmi
az RSZTOP-hoz kapcsolddo fejlesztések esetében

elldtja az operativ programok vonatkozdsdban a végrehajtdsi feladatokat, ennek keretében]

,ed) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozo ellenérzések elvégzésérdl, az értékelésre torténd el6készitésérdl,
nem allami projektértékeldi rendszerben torténd értékelés esetében az értékelés elvégzésérél és az értékelések
elvégzése utan az értékelések mindségbiztositasarol, az értékel6k mindsitésérdl, valamint dont a projektjavaslatok
tdmogatdasardl vagy elutasitasardl,

ee) atruhdzott hatdskdrben megkoti a kedvezményezettekkel a tdmogatasi szerz6dést, kibocsatja a tdmogatdi
okiratot, illetve sziikség esetén intézkedik a tdmogatasi jogviszony megsziintetésérdél,”

Az EUFAT SzMSz 28. § w) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

[A Tdrsadalomfejlesztési Végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében a szocidlis és felzdrkézdsi, a tdrsadalmi
az RSZTOP-hoz kapcsolddo fejlesztések esetében]

,w) elldtia a Humdneréforras-fejlesztési Operativ. Program (a tovabbiakban: HEFOP), az EQUAL KozOsségi
Kezdeményezés Program (a tovabbiakban: EQUAL) és a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program (a tovabbiakban:
TAMOP) fenntartasaval és ellenérzésével dsszefiiggé szakmai feladatokat;”

Az EUFAT SzMSz 28. §-a a kdvetkezd y) ponttal egésziil ki:

[A Tdrsadalomfejlesztési Végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében a szocidlis és felzdrkézdsi, a tdrsadalmi
az RSZTOP-hoz kapcsolédo fejlesztések esetében]

,y) figyelemmel kiséri a hatédlyos szerzédéséllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuldan kozzétett eljarasokat, és azok kapcsan informéciét szolgéltat az intézkedésre jogosult
szervezeti egységek részére!”

Az EUFAT SzMSz 29. § e) pont ed) és ee) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek:

(A Beruhdzds-végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében az egészségligyi, a tdrsadalmi egyliittm(ik6dés,
kulturdlis, kbznevelési és fels6oktatdsi, valamint a szocidlis és felzdrkdzdsi infrastrukturdlis fejlesztések esetében:

elldtja az operativ programok vonatkozdsdban a végrehaijtdsi feladatokat, ennek keretében)

,ed) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozo ellenérzések elvégzésérdl, az értékelésre torténd el6készitésérdl,
a nem allami projektértékelSi rendszerben torténd értékelés esetében az értékelés elvégzésérdl és az értékelések
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elvégzése utan az értékelések mindségbiztositasarol, az értékel6k mindsitésérdl, valamint dont a projektjavaslatok
tdmogatdasardl vagy elutasitasardl,

ee) atruhazott hatdskorben megkoti a kedvezményezettekkel a tdmogatasi szerz6dést, kibocsatja a tdmogatdi
okiratot, illetve sziikség esetén intézkedik a tdmogatasi jogviszony megsziintetésérdl,”

Az EUFAT SzMSz 29. § w) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

(A Beruhdzds-végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében az egészségligyi, a tdrsadalmi egylittm(ikGdés,
kulturdlis, kéznevelési és felsGoktatdsi, valamint a szocidlis és felzdrkdzdsi infrastrukturdlis fejlesztések esetében:)

,w) elldtja a Tarsadalmi Infrastruktira Operativ Program (a tovabbiakban: TIOP) fenntartasaval és ellenérzésével
0sszefliggd szakmai feladatokat;”

Az EUFAT SzMSz 29. §-a a kdvetkezd y) ponttal egésziil ki:

(A Beruhdzds-végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében az egészségligyi, a tdrsadalmi egyiittm(ikédés,
kulturdlis, kbznevelési és felsGoktatdsi, valamint a szocidlis és felzdrkdzdsi infrastrukturdlis fejlesztések esetében:)

sy) figyelemmel kiséri a hatalyos szerzédésadllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuldan kozzétett eljdrasokat, és azok kapcsén informéciét szolgéltat az intézkedésre jogosult
szervezeti egységek részére!”

Az EUFAT SzMSz 30. § e) pont ed) és ee) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések lépnek:

(Az Oktatdsfejlesztési Végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében a kbznevelési, a felsGoktatdsi, a kulturdlis ESZA
tipusu és a humdn fejlesztések, valamint a pénziigyi eszkbzoket érinté fejlesztések esetében

elldtja az operativ programok vonatkozdsdban a végrehaijtdsi feladatokat, ennek keretében)

»ed) gondoskodik a benyujtott projektekre vonatkozo ellenérzések elvégzésérdl, az értékelésre torténd eldkészitésérdl,
a nem allami projektértékelSi rendszerben torténd értékelés esetében az értékelés elvégzésérdl és az értékelések
elvégzése utdn az értékelések minéségbiztositasardl, az értékelék mindsitésérdl, valamint dont a projektjavaslatok
tamogatdsardl vagy elutasitasardl,

ee) atruhdzott hatdskdrben megkéti a kedvezményezettekkel a tdmogatasi szerz6dést, kibocsatja a tdmogatdi
okiratot, illetve sziikség esetén intézkedik a tdmogatdsi jogviszony megsziintetésérdl,”

Az EUFAT SzMSz 30. § w) pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

(Az Oktatdsfejlesztési Végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében a kbznevelési, a felsGoktatdsi, a kulturdlis ESZA
tipust és a humdn fejlesztések, valamint a pénziigyi eszk6zoket érinté fejlesztések esetében)

W) ellatja a TAMOP fenntartaséaval és ellenérzésével 6sszefiiggé szakmai feladatokat;”

Az EUFAT SzMSz 30. §-a a kdvetkezd y) ponttal egésziil ki:

(Az Oktatdsfejlesztési Végrehajtdsi Féosztdly funkciondlis feladatai kérében a kbznevelési, a fels6oktatdsi, a kulturdlis ESZA
tipust és a humdn fejlesztések, valamint a pénziigyi eszk6zdket érinté fejlesztések esetében)

,y) figyelemmel kiséri a hatédlyos szerzédésédllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuldan kozzétett eljarasokat, és azok kapcsan informaciét szolgéltat az intézkedésre jogosult
szervezeti egységek részére!”

Az EUFAT SzMSz 9.5. alcime helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

»9.5. Végrehajtas-tamogatasi, Jogi és Szabalyozasi Foosztaly

31. § A Végrehajtas-tdmogatasi, Jogi és Szabalyozasi Féosztaly feladatai korében

a) koordinalja az eurdpai uniés tarsfinanszirozasban megvalosulé programok irdnyitasi és kontrollrendszerének
kialakitasat, valamint belsé eljarasrendjeinek kialakitasat,

b) elvégzi a pélyazati folyamatok egységességének biztositasa érdekében a szabalyozd dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitését, mddositasat, valamint a program- és projektvégrehajtési eljdrds sordn hasznélandd
dokumentumok egységes tartalmi és formai kdvetelményeinek meghatarozasat, tovabba koordinélja a kapcsolédo
feladatokat,

¢) szakmai, pénziigyi és jogi allasfoglalasokat ad az irdnyadé jogszabalyok, valamint a b) pont szerinti dokumentumok
értelmezésével, illetve alkalmazasaval kapcsolatosan az egyes tamogataskezelési feladatokat ellatd szervezeti
egységek részére,

d) megvizsgdlja az eurdpai unioés tarsfinanszirozésban megvaldsulé programokhoz kapcsoléddan a jogszabalyi
kornyezet megfeleléségét, a hatékony és szabdlyszer(i végrehajtas érdekében javaslatot tesz az egyes jogszabalyok
modositasara,

e) az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységekkel
egyuttmUkodésben javaslatot tesz a végrehajtasi folyamatok optimalizalasara,
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f) részt vesz az Uj tipusi menedzsmenteszkozok alkalmazasahoz sziikséges eljarasrendek kialakitasaban,

g) részt vesz az egyszerUsitett elszdmolasi médszerek bevezetésének el6készitésében, alkalmazésiban,

h) jogi és moddszertani szempontd minéségbiztositast végez a felhivasok és a végrehajtashoz kapcsolédd
dokumentumok vonatkozasaban,

i) koordindlja az eurdpai unids tarsfinanszirozasban megvalosulé programokhoz kapcsolédé monitoring és
informacids rendszereket érintd fejlesztések véleményezését, valamint javaslatot tesz adat- és informaciotartalmanak
meghatarozasara, kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, a fejlesztést a beérkezé javaslatok alapjan, tovabba
felelés annak ellen6rzéséért, hogy az adatok az informatikai rendszerekben teljeskortien rogzitésre keriltek,

j) ellatja a programvégrehajtadshoz kapcsolddo informacids rendszerek felhasznalé tdmogatdi feladatait,

k) a Végrehajtasi Koordinaciot Ellaté Féosztallyal egyetértésben eljarasrendi iranymutatasokat készit el6 az egyes
operativ programok keretében finanszirozott fejlesztések hatékonysaganak javitasa érdekében,

I) részt vesz az abszorpcid novelésére irdnyuld intézkedések és a programzarashoz kapcsolddo feladatok
meghatarozasaban,

m) részt vesz az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkdr altal meghatarozott témakban az Eurdpai
Bizottsag altal mlkodtetett bizottsagok, munkacsoportok munkajaban,

n) rendszeres id6kdzonként koordindlja az ellenérzési nyomvonal aktualizalasat,

o) koordindlja az eurdpai unids finanszirozasbdl megvaldsulé monitoring és informaciés rendszerek oktatdsahoz
kapcsolodd tevékenységeket, kozremikoddik a végrehajtashoz kapcsolédd oktatdsi, képzési tevékenységek
megvalodsitasdban, a képzési anyagok elkészitésében, valamint ellatja a kilsé képzésekhez tartozd koordinaciot
az EU fejlesztések végrehajtasdért felel6s helyettes &allamtitkar irdnyitadsa ald tartozd szervezeti egységek
vonatkozésaban,

p) egylttmUikodik és adatot szolgaltat a kiilsé és belsé ellendrzd szervek éltal lefolytatott vizsgalatok soran,

q) kdzrem(kodik a funkcionalis feladatokkal kapcsolatos jelentések 0sszeallitasaban,

r) elldtja a tdmogataskezeléssel, tdmogatdsi jogviszonyokkal kapcsolatos jogi-mddszertani, valamint altaldnos jogi
feladatokat,

s) részt vesz az operativ programok megvaldsitdsaval 0sszefliggé elSterjesztések elkészitésében,

t) egylttmUkodik az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységeket érinté kozérdek(i adatokra vonatkozé igények teljesitése kapcsan az Adatfejlesztési és Szolgéltatasi
Féosztallyal,

u) az EU fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes dllamtitkar kezelésében 1évé palydzatokat, projekteket érinté
peres eljardsok kapcsan kapcsolatot tart a Perképviseleti és Igazgatési Féosztallyal,

v) elldtja az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar ltal meghatérozott egyéb feladatokat.”

Az EUFAT SzMSz 32. §-a helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép:

,32. 8 (1) A Pénzligyi Féosztaly vezetdje elldtja az iranyitd hatésdg gazdasagi vezetdi feladatait.

(2) A Pénziigyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) elldtja az operativ programhoz kapcsolédd pénziigyi tervezési, lebonyolitdsi és pénziigyi nyomonkdvetési
feladatokat, ennek keretében

aa) elkésziti az operativ programok éves és tobbéves kotelezettségvallalasi és kifizetési tervét,

ab) éves kotelezettségvallalasi és kifizetési munkatervet készit,

ac) nyomon koveti és nyilvantartja az operativ programokra rendelkezésre 4llé forrasok kereteit,
a kotelezettségvallalasokat, valamint a kifizetéseket;

b) az operativ programok megvaldsitdsa érdekében igénybe vett nemzetkozi hitelekkel kapcsolatosan adatot
szolgdltat, éves és egyéb pénziigyi jelentéseket készit eld;

c) gondoskodik az éves pénziigyi beszdmolok elkészitésérdl;

d) ellatja az RSZTOP Technikai segitségnyujtas intézkedéseihez, a KOFOP Technikai segitségnyujtas intézkedéseihez és
a hazai mukodési forrasokhoz kapcsolédd pénziigyi koordindcids, kontrolling, tervezési, ellenérzési, pénzigyi
nyomonkovetési feladatokat;

e) az operativ programok végrehajtasaval kapcsolatban

ea) megvizsgdlja a felhivasok pénziigyi szempontu megfelel§ségét,

eb) javaslatot tesz a felhivdsok vonatkozasaban az elszamolhato kéltségekre,

ec) gondoskodik a felhivasokra vonatkozd dontési javaslatok pénziigyi ellenjegyzésérdl,

ed) ellatja a forraslehivassal, érvényesitéssel és utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tamogatasok
kifizetésérdl és szabalyszeri felhasznélasarol,
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ee) gondoskodik a tdmogatasok kifizetésérdl és szabalyszer(i felhasznélasarol, ennek érdekében eseti jelleggel
ellenérzést végez,

ef) ellatja az operativ programok zardsdhoz kapcsol6dé valamennyi pénziigyi feladatot,
eg)gondoskodikapénziigyitranzakciok,abankszamlaforgalomnyilvantartasarél, rendezésérél,abankszamlakivonatok
kezelésérdl,

eh) részt vesz a palyazati folyamatok egységességének érdekében szabalyozé dokumentumok, eljarasok, sablonok
el6készitésében pénzligyi teriileten;

f) kdzrem(kodik a programvégrehajtashoz kapcsolddoé informacios rendszer fejlesztésének kezdeményezésében,
a fejlesztések véleményezésében;

g)egyuttmikodikazlgazolo Hatosaggal akozosségihozzajarulas rendezés dokumentum, valamintakoltségnyilatkozat
el6készitésében;

h) egylttm(ikodik és adatot szolgaltat a kiils6 és belsé ellendrzé szervek altal lefolytatott vizsgélatok soran;

i) részt vesz az eurdpai unios fejlesztéspolitikdért felelés allamtitkar irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
feladataihoz kapcsolédo beszerzések pénziigyi el6készitésében;

j) kozremUkodik az abszorpcié novelésére irdnyuld intézkedések és programzardshoz kapcsolédd feladatok
meghatarozasaban és végrehajtasaban;

k) egylttmUikodik az operativ programok pénziigyi végrehajtasanak és zarasanak szabalyozasaban;

) részt vesz az operativ programok megvalésitasaval 6sszefliggd elSterjesztések elkészitésében, véleményezésében;
m) felel a Monitoring Bizottsag, illetve mas egyeztetd forum részére kikiildendé hattéranyagok, jelentések pénziigyi
vonatkozdsu részeinek 6sszedllitasdért;

n) felel az operativ programokra vonatkozo éves és zar6 jelentés pénziligyi vonatkozasu részeinek elkészitéséért;

o) ellatja az eurépai uniés (HEFOP, EQUAL, TAMOP, TIOP, EFOP, RSZTOP) programokra vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott koveteléskezeléshez kapcsolédd feladatokat, valamint gondoskodik azok ellendrzésérdl,
jovahagyasardl, illetve gondoskodik a kovetelések behajthatatlansagdnak vizsgalatarol és megallapitasardl;

p) részt vesz a miniszter aktualis feladat- és hataskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének,
valamint az operativ programok mdédositasara vonatkozé javaslatok pénziigyi szempontu elkészitésében;

q) pénzligyi szempontu minéségbiztositast végez a palyazatok kiirdséval és végrehajtasaval kapcsolatos tigyekben;
r) gondoskodik az eurépai uniés programok (TAMOP, TIOP, EFOP, RSZTOP) finanszirozaséhoz kapcsol6dé feladatok
ellatasardl, ellenbrzésérdl és nyomon kovetésérdl;

s) mUkodteti az EU fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa alé tartozé szervezeti egységek
vonatkozasaban hasznalt munkaidé-nyilvantartasi rendszerét;

t) elldtja az eurdpai unios fejlesztéspolitikdért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
gazdalkodasanak nyomon kovetését, és vezeti a finanszirozasi szerz6dések nyilvantartasat;

u) elldtja az operativ programok pénziigyi elérehaladdsanak nyomon kovetését, a terv-tény adatok kontrollingjat,
az n+3 cél teljestlésének vizsgalatat, a vezet6i informdcids rendszer mikodtetését, illetve pénzigyi cselekvési
javaslatot dolgoz ki az abszorpcié novelése érdekében;

v) ell4tjaa HEFOP, EQUAL, TAMOP, TIOP, EFOP, RSZTOP vonatkozéasaban a XIX. Uniés Fejlesztések fejezethez kapcsolédd
éves, illetve id6szaki beszamolok elkészitésével kapcsolatos adatszolgéltatasi, egyeztetési feladatokat;

w) kapcsolatot tart és egyuttm(ikddik a koveteléskezeléshez vagy hitelezi igényérvényesitéshez kapcsolédd nem
peres eljarasok kapcsan a Perképviseleti és lgazgatdsi Féosztallyal;

X) részt vesz az eurdpai unios tarsfinanszirozasban megvaldsulé programokhoz kapcsolddé monitoring és informacios
rendszereket érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint javaslatot tehet adat- és informacidtartalmanak
meghatarozasara, adatjavitasokra, fejlesztésekre a Végrehajtas-tdamogatasi, Jogi és Szabalyozasi Féosztaly felé;

y) elldtja az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatérozott egyéb feladatokat.”

Az EUFAT SzMSz 9.7. alcime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»9.7. EU Fejlesztések Ellenérzési, Kifogas- és Szabalytalansag-kezelési Foosztalya

33. 8§ Az EU Fejlesztések Ellenérzési, Kifogas- és Szabalytalansag-kezelési Féosztalya

a) ellatja a szabalytalansagkezeléssel 0sszefliggé feladatokat,

b) elldtja a palyazatkezeléssel 6sszefliggd helyszini ellenérzési feladatokat,

c) elldtja a kifogaskezeléssel Osszefliggé feladatokat, Onrevizié feltételeinek fennalldsa esetén dontést hoz
a hataskorébe tartozé tigyekben,

d) az EU fejlesztések végrehajtasaért felel8s helyettes allamtitkar altal ra delegalt hataskérben dént a szabalytalansag-
és kifogaskezelési gyekben,
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e) elldtja a palyazatkezeléssel, tdmogatasi jogviszonyokkal kapcsolatos kdzbeszerzésjogi szempontu ellenérzési
feladatokat,

f) kdzremUikodik jelentések 6sszedllitdsdban,

g) koordindlja az eurdpai unios fejlesztéspolitikdért felelés allamtitkar iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
feladataihoz kapcsolédo beszerzések el6készitését, és nyomon koveti azok teljestlését,

h) ellatja az EU fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat”

Az EUFAT SzMSz 35. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»35. 8 A Végrehajtasi Koordinaciét Ellatd Féosztaly feladatai korében

1. koordinadlja és részt vesz az Eurépai Bizottsag érintett féigazgatdsagaival az operativ programok vonatkozasaban
folytatott egyeztetéseken; kozremiikodik és koordinalja az egyeztetések hattéranyagainak elkészitését,

2. elldtja a Monitoring Bizottsag titkarsagi feladatait, koordinalja a Monitoring Bizottsag részére kikildendd
hattéranyagok és jelentések elkészitését,

3. részt vesz a Partnerségi EgyuttmU(kddési Féosztallyal egylttmikodve az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozé nemzetkdzi egytittmikddést igényld feladatok elvégzésében,

4. ellatja az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar feladataival kapcsolatban a kiilsé és belsé
ellendrzési feladatok, tovdbba a helyettes allamtitkar kezelésében |évé palydzatokat, projekteket érinté hatdséagi
5. egylttmukodik a belsé és kdzigazgatasi egyeztetések keretében érkezett elSterjesztések véleményezésében,

6. részt vesz az eurdpai unios tarsfinanszirozésban megvaldsulé programokhoz kapcsoléddan a jogszabalyi kdrnyezet
megfeleléségének vizsgalatdban, a hatékony és szabdlyszer(i végrehajtds érdekében javaslatot tesz az egyes
jogszabalyok modositasara,

7. egyittm(ikédik a Fejlesztéspolitikai Koordinacios Bizottsag Uiléseire a minisztérium szervezeti egységei altal
el6készitett, europai unios fejlesztési forrasokkal kapcsolatos és fejlesztéspolitikai targyu elGterjesztések, jelentések
benyujtasdval és az Uléseken targyalandd elGterjesztések minisztériumon bellli egyeztetésével 6sszefliggd
feladatokban,

8. részt vesz az operativ programokra vonatkozé értékelési tervek 6sszeallitasaban és az értékelések lefolytatasédban,
9. részt vesz az éves fejlesztési keretrdl szol6 elbterjesztések, illetve a kapcsolédd dokumentumok elkészitésében,
és gondoskodik annak felterjesztésérél az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar részére,

10. részt vesz az érintett agazati allamtitkar irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel folytatott egyeztetéseken,
melyek a szakmai koncepcidk tervezetérdl, az éves fejlesztési keret tartalmarol és annak modositasarol szélnak,

11. kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel az operativ program szintUl tigyek kapcsén,

12.felel az operativ program maodositasi javaslatok 6sszegzéséért, modositési javaslatok megfogalmazasaért, valamint
az operativ program maodositasardl szolé elbterjesztés elkészitéséért az EU Tervezési Koordinaciés Féosztallyal
egyuttmukodve, és gondoskodik annak felterjesztésérdl az EU fejlesztések végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar
részére,

13. koordindlja a HEFOP és az EQUAL fenntartasaval és ellendrzésével 6sszefliggé szakmai feladatokat,

14. felel a programzarashoz kapcsol6dé feladatok meghatérozasaért és végrehajtadsanak nyomon kovetéséért,

15. részt vesz az operativ programok pénziigyi végrehajtasanak és zardsanak szabalyozasaban,

16. meghatdarozza az abszorpcié novelésére iranyuld intézkedéseket, és koordinalja azok végrehajtasat,

17. koordindlja a projektfeligyeleti rendszer mikodtetését — az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkdr feladatai tekintetében — a hataridére nem teljesité projektek esetén,

18. koordindlja az operativ programok éves és zaré jelentéseinek elkészitését,

19. részt vesz a felhivasok és a végrehajtashoz kapcsolédé dokumentumok véleményezésében,

20. részt vesz az Uj tipusi menedzsmenteszkdzok alkalmazasédhoz sziikséges eljarasrendek kialakitasaban,

21.részt vesz az egyszer(sitett elszamoldasi modszerek bevezetésének el6készitésében és alkalmazéasaban,

22. elldtja az RSZTOP, a TAMOP és a TIOP technikai segitségnyuijtas intézkedéseihez, valamint a KOFOP technikai
segitségnyujtas intézkedés forrasaihoz kapcsolodd koordinacios és ellendrzési feladatokat, valamint a Végrehajtas
Operativ Programhoz kapcsolodé kedvezményezetti feladatokat,

23.részt veszaz eurdpai unids tarsfinanszirozasban megvaldsulé programokhoz kapcsolddé informatikai rendszereket
(EUPR) érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint javaslatot tehet adat- és informaciotartalmanak
meghatarozasara, adatjavitasokra, fejlesztésekre a Végrehajtas-tdmogatasi, Jogi és Szabalyozasi Féosztély felé,

24. javaslatot tehet a Végrehajtas-tamogatasi, Jogi és Szabdlyozasi Féosztaly részére a végrehajtasi folyamatok
optimalizalaséra,
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22.§

25.résztvesza palyazatifolyamatok egységessége érdekében a szabalyozé dokumentumok, sablonok el6készitésében,
javaslatot tehet azok moddositaséra, a Végrehajtas-tdmogatdsi, Jogi és Szabalyozasi Fbéosztallyal egyetértésben
kdzremikodik az egyes operativ programok keretében finanszirozott fejlesztések hatékonysaganak javitasat célzé
modszertani irdnymutatasok elkészitésében,

26. szakmai tdamogatast és a végrehajtast elésegit6é irdnymutatast nyujt, valamint allasfoglalast ad ki a feladatok
hatékony, operativ program szinten egységes ellatasa érdekében,

27. informacidkat, jelentéseket és adatokat kérhet be, egyeztetéseket kezdeményezhet az EU fejlesztések
végrehajtasaért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitasa ald tartozé féosztalyoktdl,

28. mddszertani irdnymutatast ad a nagyprojektek megvaldsitasédval és nyomon kovetésével 6sszefliggd szakmai
feladatokhoz,

29. ellendrzi a Tarsadalomfejlesztési Végrehajtasi Féosztaly, a Beruhazas-végrehajtasi Féosztaly és az Oktatasfejlesztési
Végrehajtasi Féosztaly altal elvégzett szakmai tevékenységeket,

30. egyuttmuikodik és adatot szolgaltat a kiils6 és belsé ellenérzé szervek éltal lefolytatott vizsgalatok soran,

31. elldtja az EU fejlesztések végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar dltal meghatarozott egyéb feladatokat.”

Az EUFAT SzMSz 36-38. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezések lépnek:

»36. 8§ Az EMMI SZMSZ 1. melléklet 159-161. §-dban, valamint 162. § (1) és (3) bekezdésében foglaltakat nem kell
alkalmazni a fejlesztéspolitikai elSterjesztéseknek a Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Bizottsag mint kormanyzati
dontéshozatalt el6készit6 testilet, illetve a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet vagy a Kormény éltalimegtargyaldsa
céljdbdl a Miniszterelnokség részére torténd benyujtasakor.

37. § A Stratégiai Kabinet, a Gazdasdgi Kabinet vagy a Kormany éltali megtérgyalds céljabdl az el6terjesztéseket
- a mindsitett anyagok kivételével — az EU Fejlesztések Végrehajtasaért Felelds Helyettes Allamtitkéri Titkarsag
vezetbje felsévezetdi jdvahagyast kovetden a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet vagy a Kormany tlését megel6z6
2. munkanapon munkaidé végéig elektronikus Uton megkildi a Miniszterelndkség Fejlesztéspolitikai Testlletek
Titkarsagi Féosztalyanak.

38. § A minisztériumi sajat és a minisztériumot érinté eldterjesztéseihez az irdsbeli miniszteri felkészitét — a végleges
fejlesztéspolitikai napirend alapul vételével — az Eurépai Uniés Fejlesztéspolitikaért Felelés Allamtitkari Kabinet kiildi
meg a Koordinacids Fosztaly részére a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet vagy a Kormany tilésének idépontjahoz
igazodva.”

Az EUFAT SzMSz 1. fiiggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
Az EUFAT SzMSz 2. fiiggeléke helyébe a 2. fiiggelék Iép.

Az EUFAT SzMSz
a) 27.8§ (2) bekezdés a) pontjaban az,az FKB" szovegrész helyébe az,a Fejlesztéspolitikai Koordinacios Bizottsag”
szoveg,

b) 28. § e) pont ec) alpontjaban, 29. § e) pont ec) alpontjdban és 30. § e) pont ec) alpontjaban a ,Mddszertani
és Szabalyozési Féosztallyal” szovegrész helyébe a ,Végrehajtas-tamogatasi, Jogi és Szabélyozasi Féosztallyal”
szovegq,

Q) 28. § s) pontjaban, 29. § s) pontjadban és 30. § s) pontjaban az,illetve a kovetelések kezelésének, rendezésének
feladatait;” szovegrész helyébe az illetve a kovetelések elirasaval kapcsolatos feladatokat;” széveg,

d) 28. § v) pontjaban, 29. § v) pontjaban és 30. § v) pontjdban az ,a Végrehajtasi Koordinaciot Ellaté Féosztaly”
szévegrész helyébe az,az EU Fejlesztések Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag” széveg

Iép.

Hatalyat veszti az EUFAT SzMSz 18. § (2) bekezdése.
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1. fliggelék a 35/2017. (VII. 26.) EMMI utasitdshoz

1. fliggelék

1. Az europai unios fejlesztéspolitikaért felelos allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti

egységek

1.1. Eurdpai Uniés Fejlesztéspolitikaért Felelés Allamtitkari Kabinet

1.1.1. Eurépai Unios Fejlesztéspolitikaért Felel6s Allamtitkéri Titkarsag

1.2. Adatfejlesztési és Szolgaltatasi Féosztaly

1.2.1. Rendszerfejlesztési és Koordinaciés Osztaly

2. Az EU fejlesztések koordinacidjaért és
stratégiakért felelés helyettes allamtitkar
iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek

1.2.2. Adatvagyon Publikacios Osztaly

1.2.3. Adatvagyon Fejlesztési és Karbantartasi Osztaly

2.1. EU Fejlesztések Koordinaciojaért és
Stratégiakért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

3. Az EU fejlesztések végrehajtasaért felelos helyettes allamtitkar iranyitisa ala tartozé szervezeti

egységek

2.2. EU Tervezési Koordinacios Féosztaly

3.1. EU Fejlesztések Végrehajtasacrt Felel8s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

3.5. Végrehajtas-tamogatasi, Jogi és
Szabalyozasi Féosztaly

2.2.1. EU Tervezési Osztaly

3.2. Tarsadalomfejlesztési Végrehajtasi
Foosztaly

3.5.1. Végrehajtas-tamogatasi és Helpdesk
Osztaly

2.2.2. EU Koordinacios Osztaly

2.3. Fejlesztés-modszertani Féosztaly

3.2.1. Adatszolgaltatasi és Minéségellenérzési
Osztaly

3.5.2. Végrehajtas-eljarasrendi Osztaly

2.3.1. Fejlesztés-modszertani Osztaly

3.2.2. Szocialis Fejlesztések Osztalya

3.5.3. Oktatasi Osztaly

2.3.2. Feilesztés-tamogatasi Osztaly

3.2.3. Felzarkozasi Fejlesztések Osztalya

3.5.4. Jogi Osztaly

2.4. Partnerségi Egyiittmiikodési Foosztaly

3.2.4. Tarsadalmi Egyiittmiikodés és RSZTOP

3.6. Pénziigyi Féosztaly

Feilesztések Osztalva

2.4.1. Teriileti Programok Osztaly

2.4.2. Agazati Programok Osztaly

3.6.1. Kontrolling Osztaly

3.2.5. Csaladi és Ifjusagiigyi Fejlesztések
Osztalya

3.6.2. Koveteléskezelési Osztaly

2.5. Intézménytamogatasi Féosztaly

3.2.6. Egészségiigyi Fejlesztések Osztalya

3.6.3. Pénziigyi Tervezési Osztaly

2.5.1. Kedvezményezetti Mitkodésfeliigyeleti
Osztaly

3.2.7. Monitoring és Nyomonkdvetési Osztaly

3.6.4. Kifizetési Osztaly

2.5.2. Menedzsment Tamogatasi Osztaly

3.3. Beruhazas-végrehajtasi Féosztaly

3.7. EU Fejlesztések Ellendrzési, Kifogas- és
Szabalytalansag-kezelési Féosztalya

2.6. Programelemzési Féosztaly

3.3.1. Adatszolgaltatasi és Mindségellendrzési
Osztaly

3.7.1. Helyszini Ellenérzési Osztaly

2.6.1. Folyamatfeilesztési Osztaly

2.6.2. Folyamatelemzési és -értékelési Osztaly

3.3.2. Egészségiigyi Infrastrukturélis

3.7.2. Kifogaskezelési Osztaly

Fejlesztések Osztalya

2.7. Projektfejlesztési Féosztaly

3.7.3. Kozbeszerzés Ellenérzési Osztaly

3.3.3. Tarsadalmi Egyiittmiikodés, Kulturalis,
Koznevelési és Felsdoktatasi Infrastrukturalis

3.7.4. Szabalytalansagkezelési Osztaly

Beruhazasok Osztalya

2.7.1. Kiemelt Programok Osztalya

2.7.2. Szinergikus Programok Osztalya

3.3.4. Szocialis és Felzarkozasi Infrastrukturalis
Beruhazasok Osztalya

3.8. Infrastruktura és Allokéacids Foosztaly

2.8. Projektfeliigyeleti Fosztaly

2.8.1. Menedzsment Feliigyeleti Osztaly

2.8.2. Pénziigyi Feliigveleti Osztaly

3.3.5. Monitoring és Nyomonkdvetési Osztaly

3.8.1. Ugyfélszolgalati és Arculati Osztaly

3.4. Oktatasfejlesztési Végrehajtasi Féosztaly

3.8.2. Palyazati és Palyazoi Infrastruktira
Osztaly

3.4.1. Adatszolgaltatasi és MinGségellen6rzési

3.8.3. Human Allokacios Osztaly

Osztaly

3.8.4. Dokumentumkezelési Osztaly

3.4.2. Koznevelési Fejlesztések Osztalya

3.4.3. Fels6oktatasi és Kulturalis Fejlesztések

3.9. Végrehajtasi Koordinaciot Ellato
Foosztaly

Osztalya

3.9.1. EU Kapcsolatok Osztaly

3.4.4. Human Fejlesztések és Pénziigyi Eszkoz
Fejlesztések Osztalya

3.9.2. Kiils6 Ellendrzések Osztaly

3.4.5. Tarsadalmi Egytittmiikodési Fejlesztések

3.9.3. Végrehajtasi Koordinacios Osztaly

Osztalya

3.9.4. Zaras Koordinaciés Osztaly

3.4.6. Monitoring és Nyomonkdvetési Osztaly
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2. fiiggelék a 35/2017. (VII. 26.) EMMI utasitdshoz

2. fliggelék

1. Az eurdpai unids fejlesztéspolitikdért felel6s allamtitkar irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek
1.1. Eurépai Unids Fejlesztéspolitikaért Felelés Allamtitkari Kabinet
1.1.1. Eurépai Uniés Fejlesztéspolitikaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
1.2. Adatfejlesztési és Szolgaltatasi Féosztaly
1.2.1. Rendszerfejlesztési és Koordinacids Osztaly
1.2.2. Adatvagyon Publikaciés Osztaly
1.2.3. Adatvagyon Fejlesztési és Karbantartési Osztaly

2. Az EU fejlesztések koordinacidjdért és stratégidkért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozéd szervezeti
egységek
2.1. EU Fejlesztések Koordinaciojaért és Stratégiakért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
2.2. EU Tervezési Koordinacios Féosztaly
2.2.1. EU Tervezési Osztaly
2.2.2. EU Koordindcios Osztaly
2.3. Fejlesztés-modszertani Féosztaly
2.3.1. Fejlesztés-moddszertani Osztaly
2.3.2. Fejlesztés-tamogatdsi Osztaly
2.4. Partnerségi Egylittmuikodési Féosztaly
2.4.1. Terileti Programok Osztaly
2.4.2. Agazati Programok Osztaly
2.5. Intézménytamogatasi Féosztaly
2.5.1. Kedvezményezetti M(ikodésfeliigyeleti Osztaly
2.5.2. Menedzsment Tamogatasi Osztaly
2.6. Programelemzési Féosztaly
2.6.1. Folyamatfejlesztési Osztaly
2.6.2. Folyamatelemzési és -értékelési Osztaly
2.7. Projektfejlesztési Féosztaly
2.7.1. Kiemelt Programok Osztalya
2.7.2. Szinergikus Programok Osztalya
2.8. Projektfelligyeleti Fosztaly
2.8.1. Menedzsment Felligyeleti Osztaly
2.8.2. Pénzligyi Felugyeleti Osztaly

3. Az EU fejlesztések végrehajtasaért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
3.1. EU Fejlesztések Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
3.2. Tarsadalomfejlesztési Végrehajtasi Féosztaly
3.2.1. Adatszolgaltatasi és Minéségellendrzési Osztaly
3.2.2. Szocidlis Fejlesztések Osztalya
3.2.3. Felzarkodzasi Fejlesztések Osztalya
3.2.4. Tarsadalmi Egytittm(ikddés és RSZTOP Fejlesztések Osztalya
3.2.5. Csaladi és Ifjusagiigyi Fejlesztések Osztalya
3.2.6. Egészségligyi Fejlesztések Osztélya
3.2.7. Monitoring és Nyomonkdvetési Osztaly
3.3. Beruhézas-végrehajtasi Féosztaly
3.3.1. Adatszolgaltatdasi és Minéségellendrzési Osztaly
3.3.2. Egészséglgyi Infrastrukturadlis Fejlesztések Osztalya
3.3.3. Tarsadalmi EgytttmUkodés, Kulturalis, Koznevelési és Felséoktatasi Infrastrukturalis Beruhazasok Osztalya
3.3.4. Szocidlis és Felzarkozasi Infrastrukturalis Beruhazasok Osztélya
3.3.5. Monitoring és Nyomonkdvetési Osztaly
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3.4. Oktatasfejlesztési Végrehajtasi Féosztaly

3.4.1. Adatszolgaltatasi és Mindségellendrzési Osztaly
3.4.2. Kdznevelési Fejlesztések Osztalya

3.4.3. Felséoktatasi és Kulturalis Fejlesztések Osztalya
3.4.4. Human Fejlesztések és Pénziigyi Eszkoz Fejlesztések Osztélya
3.4.5. Tarsadalmi Egyuttmukodési Fejlesztések Osztalya
3.4.6. Monitoring és Nyomonkdvetési Osztaly
3.5.Végrehajtas-tamogatasi, Jogi és Szabalyozasi Féosztaly
3.5.1. Végrehajtas-tdmogatasi és Helpdesk Osztaly
3.5.2. Végrehajtas-eljarasrendi Osztaly

3.5.3. Oktatasi Osztaly

3.5.4. Jogi Osztaly

3.6. Pénzligyi Féosztaly

3.6.1. Kontrolling Osztaly

3.6.2. Koveteléskezelési Osztaly

3.6.3. Pénzligyi Tervezési Osztaly

3.6.4. Kifizetési Osztaly

3.7. EU Fejlesztések Ellendrzési, Kifogas- és Szabalytalansag-kezelési Féosztalya
3.7.1. Helyszini Ellenérzési Osztaly

3.7.2. Kifogaskezelési Osztély

3.7.3. Kdzbeszerzés Ellenbrzési Osztaly

3.7.4. Szabdlytalansagkezelési Osztaly

3.8. Infrastruktura és Allokacios Féosztély

3.8.1. Ugyfélszolgalati és Arculati Osztaly

3.8.2. Palyazati és Palyazodi Infrastruktura Osztaly

3.8.3. Human Allokéciés Osztaly

3.8.4. Dokumentumkezelési Osztaly

3.9.Végrehajtasi Koordinaciot Ellaté Féosztaly

3.9.1. EU Kapcsolatok Osztaly

3.9.2. Kulsé Ellenérzések Osztaly

3.9.3. Végrehajtési Koordinacios Osztély

3.9.4. Zaras Koordinaciés Osztaly”
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 29/2017. (VII. 26.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatéarozott hatdskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjéra — a miniszterelndk és a korményzati tevékenység 0sszehangoldsaért felelés miniszter jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Kiilgazdasédgi és Kilugyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdt (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Hatdlyat veszti a Kllgazdasagi és Kulligyminisztérium Szervezeti és MUikddési Szabalyzatardl szold 5/2017. (Il. 3.)

KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
Jévahagyom:
Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk
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1. melléklet a 29/2017. (VII. 26.) KKM utasitdshoz

A Kiilgazdasdgi és Kiiligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabélyzata
l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kiilgazdasdgi és Kiilligyminisztérium jogdlldsa és alapveté adatai
1.8 (1) A Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kdvetkez6k:
a) megnevezése: Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium,
b) roviditése: KKM,
¢) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs and Trade,
d) német megnevezése: Ministerium fiir Auswartiges und Auf3enhandel,
e) francia megnevezése: Ministere des Affaires étrangeres et du Commerce extérieur,
f) orosz megnevezése: MMHNCTEPCTBO BHELLHMX SKOHOMUYECKMX CBA3EN U UHOCTPAHHbIX fen,
g) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
h) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
i) postafidk cime: 1251 Budapest, Pf. 20,
j) a minisztérium és a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetéje: kiilgazdasagi és kiiligyminiszter,
k) alapitdja: Orszaggydilés,
1) megalakulasanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13,
m) létrehozo jogszabaly: az 6nallé magyar kiilligyi igazgatasrol sz6l6 1918. évi V. néptorvény,

n) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatérozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkotd,
kdzponti koltségvetési szerv,

0) gazdalkoddas megszervezésének mddja: 6ndlldan gazdalkodé koltségvetési szerv,
p) elGirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

q) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),

r) elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:

ra) KKM Kézponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000,

rb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 10023002-01397291-00000000,
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rc) KKM Fejezeti Kezelés(i El6iranyzat, CélelSirdnyzat Felhasznaldsi
50000005,

s) addigazgatasi azonositd szdma:

sa) KKM Kozponti lgazgatés: 15311344-1-41,

sb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 15311351-1-41,

sc) KKM Fejezeti Kezelés( ElSirdnyzatok: 15313401-1-41,
t) torzskonyvi azonosité szdma (PIR):

ta) KKM Kézponti lgazgatas: 311344,

tb) KKM Kilképviseletek Igazgatasa: 311355,

tc) KKM Fejezeti Kezelés( El6irdnyzatok: 313403,

u) szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
v) alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
va) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kiiligyek igazgatasa,

vc) 011320 Nemzetkozi szervezetekben vald részvétel,

Keretszdmla: 10032000-01220108-

vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejlédé és atmeneti gazdasagu orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasagi segitség nyujtasa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

vf) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

vg) 015010 Altalanos kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,

vh) 016010 Orszaggytlési, dnkormanyzati képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasdhoz

kapcsolodé tevékenységek,

vi) 016030 Allampolgarsagi tigyek,

vj) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tdmogatasa,

vk) 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa,

vl) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok mUikodési és fejlesztési tamogatasai,

vm) 047470 M(ikod6téke-beruhazasok komplex tdmogatasai,
vn) 084031 Civil szervezetek mlikoddési tdmogatasa,

vo) 084032 Civil szervezetek programtamogatdsa,
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vp) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogataésai,

vq) 086030 Nemzetkdzi kulturélis egyuttmikodés,

vr) 093010 Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések,
vs) 094210 Fels6foku oktatas,

vt) 094250 Tankdnyv- és jegyzettdmogatas,

vu) 094260 Hallgatoi és oktatdi 0sztondijak, egyéb juttatasok,

vv) 094280 Hallgatok lakhatdsanak biztositasa,

vw) 095010 Hataron tuli magyarok oktatdsi tdmogatasai,

vx) 095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés,

vy) 098040 Nemzetkozi oktatdsi egytittmikodés,

vz) 109070 Nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtas,

vzs) 900010 Kdzponti koltségvetés funkcidra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kivilrél.
(2) A minisztérium véllalkozasi tevékenységet végez.

(3) Az alapfeladatok ellatdsanak forrasa: Magyarorszdg kozponti koltségvetése 1. melléklet XVIII.
Kulgazdasagi és Kiiligyminisztérium fejezete.

(4) E Szabdlyzat alkalmazéasaban
a) Kézpont: a minisztérium belféldon m(ikodo szervezeti egységei,

b) kiilképviselet: Magyarorszagnak a Kormény dontése alapjan létrehozott, kiilféldon m(ikodé diplomaciai
képviselete, konzuli képviselete, az elébbiek ala rendelt, a fogadd allamban, illetve - nemzetkozi szerz6dés
vagy megallapodas alapjan — harmadik dllamban m(kddé kereskedelmi képviselete, hivatala és iroddja, a
nemzetkozi szervezet mellett mikodé allando képviselete, kiilfoldi magyar intézet.

2. Aminisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 6nallo szervezeti egységei: az altalanos nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval
foglalkozé féosztdly (a tovabbiakban: terileti féosztaly), a nemzetkozi kapcsolatok valamely szakmai
részterlletével foglalkozé féosztdly (a tovdbbiakban: szakmai féosztaly), a minisztérium mukodési
feltételeinek biztositasaval, szervezésével és Osszehangoldsaval foglalkozé f6éosztdly (a tovabbiakban:
funkcionalis f6osztaly), valamint a kilképviselet.

(2) A Miniszteri Kabinet és az allami vezet6k titkdrsdga féosztalyként mikodé 6nallé szervezeti egység.
(3) Nem 0nallé szervezeti egység az osztély, valamint a kiilképviselet részeként a kulturalis és tudomanyos
szempontbdl kiemelt allomashelyeken miikodé kilfoldi magyar kulturdlis intézet, tovabbd a tobbi

allomashelyen m(ik6dé kulturdlis szolgélat (a tovabbiakban egyiitt: kilfoldi magyar intézet).

(4) A kulturdlis és tudomanyos szempontbdl kiemelt allomashelyeket a kulturdlis és
tudomanydiplomacidért felelds dllamtitkar egyetértésével a kdzigazgatdsi allamtitkar hatdrozza meg.
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(5) A kulfoldi magyar intézet tevékenységét diplomaciai vagy hivatdsos konzuli ranggal rendelkez6
kulturdlis tanacsos vezeti (a tovabbiakban: intézetvezetd).

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.
(3) A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6ld 2007. évi CLII térvény (a tovabbiakban:
Vnytv.) 4. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a szerinti munkakorok
vonatkozasaban allapitom meg.

(5) A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 126. § (1) bekezdése
alapjan adomanyozhaté kodzigazgatasi tanacsadoi és kdzigazgatasi fétandcsadoi cimek, tovabba a Kttv. 127. §
(1) bekezdése alapjan adomanyozhatd szakmai tanacsadoéi és szakmai fétanacsadoi cimek szamat, valamint a
Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megéllapithaté miniszteri fétandcsadéi, miniszteri tanacsad6i munkakdrok
szamat a kdzigazgatasi allamtitkar a torvényes kereteken beliil meghatarozhatja.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. Aminiszter

4. § (1) A miniszter a Kormany altalanos politikajanak keretei kozott vezeti a minisztériumot, igy kilondsen:

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének f6bb szabalyait, valamint kiadja a
minisztérium muikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az 4gazati célkitlizéseket,
¢) jévahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatarozott kdrben elbterjesztést tesz a kdztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki
hatérozatot,

e) dont a Kormanyhoz, valamint a koztarsasagi elnokhoz cimzett el6terjesztések tervezeteirdl,
f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

g) kinevezi a tiszteletbeli konzuli képviselet vezet6jét, és dont a kinevezés visszavondsardl, tovabba
kinevezi és felmenti a diplomdciai és konzuli személyzetet,

h) dont a kitlintetési javaslatok jévahagydasardl és az dltala alapitott kitlintetések adoméanyozasardl,

i) dont a Kormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitérius segélyezési keret
felhasznalasaradl,

j) dont a diplomata-utlevelek és a kiiliigyi szolgalati utlevelek kiadasardl,

k) a magyar-kinai kétoldali kapcsolatok 6sszehangolasaért felel6s, valamint a magyar-orosz kétoldalu
kapcsolatok 6sszehangolasdért felel6s kormanybiztosi minéségében koordinalja és felligyeli a kinai és az
orosz kiiligyi és killgazdasagi kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatokat is ellatd terileti féosztalyok — igy
kilonosen a Kina FOosztaly és az Oroszorszdg Féosztdly — munkdjat; e feladatkdrében eljarva kdzvetlen
utasitast adhat a Kina Féosztaly és az Oroszorszdg Féosztaly vezetdjének,
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I) kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezetdjét,
m) kinevezi és felmenti a minisztérium belsé adatvédelmi felelését,

n) kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informaciés rendszerének biztonsagaért felelGs
vezetdjét.

(2) A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje gyakorolja és ellatja a jogszabalyban részére
meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

(3) A miniszter a tulajdonosi jogainak gyakorldsa kérében eljarva kinevezi és felmenti a Magyar Export-
Import Bank Zartkorlien Mkddé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Magyar Export-Import Bank Zrt.) és a
Magyar Exporthitel Biztositd Zartkorlen Mikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Exporthitel
Biztosité Zrt.) igazgatdsdgainak elndkét és tagjait, vezérigazgatoit.

(4) A miniszter gyakorolja a Demokracia Kozpont Kozalapitvany (a tovabbiakban: Kozalapitvany) feletti
alapitoi jogokat.

5. 8§ A miniszter irdnyitja
a) a kdzigazgatasi allamtitkar,
b) a parlamenti allamtitkar,
¢) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmikdodésért felelés allamtitkar,
d) a kulturalis és tudomanydiplomacidért felelds allamtitkar,
e) a kabinetfénok, valamint
f) a miniszteri biztos
tevékenységét.
6. § A miniszter munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.

7. § (1) A minisztert akaddlyoztatdsa esetén - a kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany
tagjai és az allamtitkdrok jogallasarol sz6éld 2010. évi XLIIl. torvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 37. §-dban
meghatarozottaknak megfeleléen - e Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitasai szerint
eljarva miniszterhelyettesként a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatasa esetén - a Ksztv. 37. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataskorok kivételével - a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytttmikodésért
felelés allamtitkar, illetve a biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egyuttmuikodésért felelés allamtitkar
akadalyoztatasa esetén a kulturalis és tudomanydiplomaciaért felelds allamtitkar latja el.

(3) A miniszter az Orszaggy(ilés munkdjaval 6sszefligg6é miniszteri hatdskorok gyakorlasa tekintetében - az
(1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen - egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijeldlheti.

(4) A miniszter nyit6, valamint zar6 allomashelyek tekintetében kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
valamint teljesitési igazolds kapcsan egyedi meghatalmazassal alairéi jogosultsagot delegal.

4. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

8. § (1) A kdzigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.
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(2) A kozigazgatasi allamtitkér feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-aban meghatérozott iranyitasi
jogokat.

(3) A kdzigazgatasi allamtitkar
a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,

b) a miniszter altal atruhazott hataskorben iranyitja és feliigyeli a minisztérium mikddésének belsé
ellen6rzését,

¢) a kormanyzati dontés-el6készitéssel 6sszefliggd feladatkdrben részt vesz a kbzigazgatasi allamtitkari
értekezleten,

d) figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotasi programjat,
e) koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanytléssel, a kabinetiléssel, valamint a
kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel kapcsolatos feladatait, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért

felel6s szervezeti egységet, és gondoskodik a miniszter felkészitésérdl,

f) koordindlja a minisztériumon beliil a tobb helyettes dllamtitkar teriletét érintd, projekt jellegl feladatok
végrehajtasat,

g) felugyeli a valasztasi eljarasrdl sz6l6 2013. évi XXXVI. toérvényben meghatarozott, a kilféldon leadott
szavazatokkal 6sszefliggd, szamara eldirt feladatok végrehajtasat,

h) kialakitja és mukodteti a minisztérium stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszerét,

i) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, és annak miniszter altal torténd elfogaddasat kovetéen
gondoskodik az abban foglaltak teljestilésének nyomon kovetésérdl,

j) ellenérzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatérozott feladatokat és azok végrehajtasat,

k) ellenérzi a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hatdridés miveletek végrehajtasat,
valamint a végrehajtasroél tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

) a feladatelldtdshoz sziikséges kormdanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a helyettes allamtitkdrokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

m) koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

n) koordinalja az eurdpai unios forrasokbdl megvaldsuld projekteket, beruhazasokat, valamint megalkotja
és fellgyeli a jogszabalyban meghatdrozott, mas szervezeti egységhez nem kothetd stratégidkat és
jegyz6konyveket.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodo igazgatasi
feladatkérében

a) meghatarozza a m(ikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, lgyintézés és
iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartésat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet mikodése
O0sszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyito
feladataival 0sszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,
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¢) koordindlja a személyzeti ligyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és
tarsadalmi kapcsolatainak dpolasaért,

d) a vonatkozé jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénzligyi, elemzési, tervezési, vagyongazdélkodasi dokumentacids
tevékenységeket,

f) koordinalja a kiils6 forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és feladatokat, valamint a megitélt
tdmogatasok felhasznalasanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgdltaté rendszereinek hiteles,
megbizhato és biztonsagos lizemeltetését,

h) feliigyeli a minésitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) kialakitja, mtkodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesild belsé kontrollrendszert, és
ezen belll mikodteti a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE)
rendszerét,

j) kialakitja, mUkodteti és irdnyitja a belsé ellen6rzést, jovahagyja a minisztérium éves ellenérzési tervét és
éves ellenbrzési jelentését, valamint a fejezet Osszefoglald éves ellen6rzési tervét és éves Gsszefoglald
jelentését,

k) kialakitja, mUkodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi rendszerét, kijel6li az integritas
tanacsadot, és kozvetlenil irdnyitja tevékenységét,

) gondoskodik a minisztérium szervezeti és miikodési szabdlyzatdnak, alapité okiratanak, illetve
modositasainak a miniszter részére torténd felterjesztésérél,

m) feligyeli a minisztérium Ugyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes
allamtitkari besorolasu allami vezetdinek tigyeleti beosztasarol,

n) jébvahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem szereplé kiutazasok
indokoltsagardl,

0) a miniszter altal atruhazott hataskdrben beszamoltatja az irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek
vezet6it az dllamhaztartasi belsé kontrollrendszerek mikddtetésérdl,

p) a miniszter altal atruhazott hataskorben jovahagyja a minisztérium iranyitasa alad tartozé szervek és
fejezeti kezelési elbiranyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat,

g) a miniszter éltal atruhazott hatdskdrben a minisztérium kozponti igazgatdsa és kilképviseletek
igazgatasanak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok, kdzponti kezelési el6irdanyzatok és
az eurdpai uniods projektek koltségvetése, valamint az elszamoldsi kotelezettséggel atvett pénzeszkzok
tekintetében irdsban felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személyeket a kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogosultsdg terjedelmének, kiiléndsen annak
értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatarozasaval, azzal, hogy a kozigazgatdsi allamtitkar altal
felhatalmazott személy e felhatalmazé rendelkezés alapjan a minisztérium kozponti igazgatdsa és
kilképviseletek igazgatdsanak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés( elSirdnyzatok, kézponti kezelés(
eléiranyzatok és az eurdpai unids projektek koltségvetése tekintetében értékhatar nélkiil, eltéré rendelkezés
hidnyaban a teljesitésigazolasra is kiterjedd hatéllyal kotelezettséget vallalhat,



3786 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi36.szam

r) koordindlja a kilképviseletek nyitasdval és megszlintetésével kapcsolatos feladatokat, 6sszehivja és
elnokoli az e feladattal foglalkozé munkacsoportot.

(5) A kodzigazgatasi allamtitkar

a) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciok 0Osszeallitasat, valamint a miniszteri
dontésekbdl eredé feladatok megvalosulasat,

b) figyelemmel kiséri a terlileti és szakmai féosztalyok mukodését, valamint igazgatasi felligyeletet
gyakorol felettiik,

c) tdjékoztatast kérhet a terileti és szakmai féosztalyok tevékenysége kapcsan,

d) gondoskodik az informacidaramlds zavartalansagarél a minisztérium terileti és szakmai féosztalyai
kozott, valamint ezen f6osztalyok és mas minisztériumok nemzetkozi teriiletei kdzott,

e) figyelemmel kiséri a minisztériumok nemzetkdzi kapcsolatainak koordinaciéjat,
f) felugyeli a szakdiplomatak utasitasat,
g) felligyeli a miniszter irdnyitasa ala tartozé hattérintézmény miikodését,

h) a miniszter altal atruhdzott hatdskdrben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — gyakorolja a
Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. feletti tulajdonosi jogokat, ellatja a
Magyar Export-lmport Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositdé Zrt. vonatkozdsaban az igazgatasi
felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolodd
dontések elékészitésérél, a meghozott dontések végrehajtasardl, koordinalasarol.

(6) A kdzigazgatasi allamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valo felel6ssége kérében

a) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkajat, és sziikség esetén 6sszehangolja az azok
Uléseinek el6készitéséhez, lebonyolitasahoz, utdgondozasdhoz sziikséges tarcakozi tevékenységet,

b) iranyitja a minisztérium feladatkorébe tartozé gazdasagi vegyes bizottsagi Ulések, illetve az azokhoz
kapcsolédé tarselndki talalkozok elékészitését,

¢) koordinalja a gazdasagi vegyes bizottsdgok jegyz6kdnyveiben rogzitett intézkedések megvaldsuldsanak
nyomon kovetését.

(7) A kozigazgatasi allamtitkdr jogi, konzuli, egyes biztonsagi, dokumentaciés, protokoll lgyekért,
nemzetkdzi kdzjogi tigyekért, valamint vagyongazdalkodésért valé felel6ssége keretében

a) kozremikodik a minisztérium feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, belsé szabdlyzatok el6készitésében,

b) kdzremlkodik a kormanyzati és a minisztériumi dontés-el6készités és a végrehajtas egységességének
biztositasaban, ennek sordn gondoskodik a Kormény altaldnos politikajaban és dontéseiben meghatérozott
kovetelmények érvényesitésérél,

c) el6késziti a Kormany munkaszervezési dontéseire vonatkozo javaslatokat,

d) ellatja a kdzigazgatasi egyeztetés koordinaldsaval kapcsolatos miveleteket,

e) kozrem(ikodik a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezletek és a kormanyilések, a kabinetiilések anyagainak
elékészitésében,
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f) koordinalja a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, a jogalkotdsi munkatervben
és a miniszteri dontésekben meghatérozott feladatok végrehajtasat, azokrol nyilvantartast vezet,

g) figyelemmel kiséri a Kormany hatérozataiban és a miniszterelndk hatdrozataiban a miniszterre haruld
hatarid6s feladatok teljesitését,

h) koordinalja a minisztérium jogalkotdsi munkatervének el6készitését,
i) érvényesiti és ellendrzi a szakmai irdnyitasi jogkdrben hozott dontések végrehajtdsat, valamint a
minisztériumi szervezeti egységek 6sszehangolt mlikddése, az érintett minisztériumokkal torténd egyeztetés

korében koordindlja a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténd el6készitését a feladatkore szerint
illetékes helyettes allamtitkarral egytttmkodve,

j) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetSi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja az iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek vezetdit,

k) elldtja a minisztérium altal kezelt kzérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos muiveleteket,
I) 6sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kézérdekl adatszolgaltatasaval 6sszefiiggé feladatokat,

m) gondoskodik a feladat- és hatdskorébe tartozd informatikai, biztonsdgi és tdvkozlési feladatok
ellatasardl,

n) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd konzuli tevékenységek ellatasardl,
o) felugyeli a minisztérium dokumentdcioés tevékenységét,

p) a minisztérium kotelezettségvillaldsra jogosult vezet6éjének kezdeményezése alapjan gondoskodik a
minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsardl, meghozza a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
kapcsolatos dontéseket, tovabba gondoskodik a minisztérium polgari jogi szerz6déseinek elkészitésérdl és
ellenjegyzésérdl, valamint

g) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd protokoll feladatok ellatasarol,

vagyongazdalkodasi stratégidjanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai kérdésekben a szlkséges
kormanyzati dontések és allasfoglalasok kialakitasanak koordinaciojaért,

s) felel a nemzetkdzi kozjogi Ugyekért, amely feladatkorében felelés a kilpolitikai déntéshozatal
nemzetkdzi jogi megalapozottsdganak biztositdsért, illetve a nemzetkdzi szerzédésekkel kapcsolatos
eljarasroél sz6l6 2005. évi L. torvény szerint a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

(8) A kdzigazgatasi dllamtitkar személyligyi és huménpolitikai felel6ssége keretében
a) kialakitja a minisztérium személyligyi politikajat, és gondoskodik annak megvalositasarol,
b) ellatja a létszamgazdalkodasi feladatokat,

¢) iranyitja a minisztérium mukodésével 6sszefliggd személyligyi, oktatasi, képzési, tovabbképzési és
szocialis mUveletek ellatasat,

d) kozremikodik a miniszter irdnyitdsa alatt mikodd intézmények alkalmazottainak jogviszonyat érinté

e) véleményt nyilvanit a kilképviseletek személyi dllomanyaval, [étesitésével és bezarasaval kapcsolatban,
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f) véleményezi a minisztérium dllomanyaban foglalkoztatottak jogviszonyat érint6 jogszabdlyokat, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkozoket,

g) el6késziti a minisztérium dlloményéaba tartozék foglalkoztatasat érint6, a miniszter feladatkorébe utalt
egyes jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoket,

h) el6késziti a miniszter altal adomanyozhat6 elismerésekkel kapcsolatos jogszabdlyokat, ellatja az
elismerések adomanyozéasaval 0sszefligg6 feladatokat,

i) ellatja a minisztérium személytgyi politikdjanak és humanpolitikai programjanak a megval6sitdsat,

j) elékésziti a miniszter feladatkorébe tartozd személyzeti dontéseket, biztositja az emberi eréforrasokkal
kapcsolatos kdzszolgalati és munkajogi feladatok jogszer( ellatasat,

k) intézi a minisztérium altal foglalkoztatottak jogviszonyaval 6sszefligg6 kérdéseket,

I) gondoskodik a minisztérium kozszolgélati tisztvisel6inek, munkavaéllaléinak és vezetSinek képzésérdl,
tovabbképzésérdl és a kiilszolgalati felkészitésrodl,

m) felligyeli a diplomata- és egyéb szakmai képzéseket,

n) irdnyitja a minisztérium személyi allomanya kivélasztasaval, jogviszonyanak létrehozasaval,
moédositasaval és megsziintetésével Osszefliggd, valamint a miniszter A&ltal irdnyitott, fellgyelt
intézményekkel kapcsolatos személyiigyi és humanpolitikai feladatok ellatasat, képzési és tovabbképzési
rendszerik fejlesztését, illetve ezen intézmények személyligyi és humanpolitikai tevékenységének

Osszehangolasat,

0) a miniszter altal atruhazott hataskorben a Kttv. 84. § (2) bekezdése alapjan dont a Kttv. 84. § (1)
bekezdése szerinti egytttalkalmazési tilalom aléli felmentés megadasarol.

(9) A kozigazgatasi allamtitkar dont kilonosen

a) — tanacsosi rang kivételével - a diploméciai vagy konzuli rang adomanyozéasara és a rangemelésre
vonatkozé javaslatokrodl,

b) a kilszolgélatra torténé kihelyezésre, illetve kiilszolgalatrél torténé hazarendelésre, a kihelyezés
visszavondsara vonatkozé javaslatokrol,

¢) a minisztériumon beliili atiranyitasra, illetve a kilszolgdlaton Iévék egyes allomashelyek kozotti
athelyezéseire vonatkozd javaslatokrol,

d) a futdrok kivalasztasarol az illetékes helyettes allamtitkar javaslata alapjan.
(10) A kozigazgatasi dllamtitkdr irdnyitja
a) a jogi és koordinacids Ggyekért felels helyettes allamtitkar, valamint
b) a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.
(11) A kozigazgatasi dllamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a Tervezd-elemzd Féosztaly,
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b) az Ellendrzési Féosztaly,

¢) a Személyuigyi és Képzési Féosztaly,

d) a Protokoll Féosztaly,

e) a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelés Féosztaly, valamint
f) a Kiilkapcsolati Koordinéciés Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

(12) A kozigazgatasi allamtitkar egyetértési jogot gyakorol

a) a miniszter iranyitdsa és felligyelete ald tartozé koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének kinevezése és
felmentése tekintetében, valamint

b) azon gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldinak megbizasdval Osszefliggésben, amely gazdasagi
tarsasagok tekintetében a miniszter a vonatkozé jogszabalyok alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

(13) A kozigazgatasi allamtitkar jar el a KKM Oktatasi és Rekreaciés Korldtolt Felelésségli Térsasag (a
tovabbiakban: KKM Oktatasi és Rekredcios Kft.) felett a tulajdonosi jogokat gyakorlé minisztérium
képviseletében.

(14) A kozigazgatési dllamtitkar

a) elldtja a KKM Oktatasi és Rekredcios Kft. vonatkozasaban az igazgatasi feliigyelet gyakorolasaval
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolddé dontések elékészitésérdl,
a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

b) gondoskodik a feliigyelete ala tartozé gazdasagi tarsasaggal valé kapcsolattartasrél, az azoktol érkezd
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabdlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a feligyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdélkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi mdveleteit,

¢) gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na) alpontja alapjan a Bkr.-ben a koltségvetési szerv
vezetGje részére meghatéarozott jogkoroket,

d) a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium felligyelete
ala tartozé szervezetek és szakmai programok megvaldsitésat,

e) ellatja a minisztériumnal felmerilé sportdiplomaciai feladatokat,

f) felel a magyar szblészeti és boraszati termékek, gylimolcsparlatok és egyéb hazai alkoholos italok

9. § (1) A kdzigazgatasi allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
(2) A kdzigazgatasi allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

10. § (1) A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi lgyekért felelés helyettes
allamtitkar helyettesiti.
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(2) A kozigazgatasi allamtitkdr és a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar egyideji
akaddlyoztatasa esetén a kozigazgatasi allamtitkart a jogi és koordinacids ulgyekért felelés helyettes
allamtitkar helyettesiti.

5. Az dllamtitkdrok

11. 8 A minisztériumban
a) parlamenti allamtitkar,
b) biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egytttmikodésért felelés allamtitkar, valamint
¢) kulturélis és tudoménydiplomdaciaért felelés allamtitkar
mukodik.
12. § Az dllamtitkar

a) az e Szabalyzatban meghatarozott helyettes dllamtitkarok tekintetében irdnyitasi feladatkorében eljarva
gyakorolja a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézi a miniszter altal szamara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi allaspontot,

¢) a miniszter utasitdsainak megfelel6en ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e feladatkérében szorosan
egylttm(ikddik a Kommunikaciéért és Parlamenti Koordinacidért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal,
mely keretében haladéktalanul jelzi a Kommunikacidért és Parlamenti Koordinacidért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag felé az allamtitkarsagra érkezé sajtomegkeresést, illetve ha kiemelt (igy kapcsan
sajtoreagalas sziikséges,

d) kozremiikodik a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,

e) koordindlja a miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél sz6l6 152/2014. (VI. 6.) Korm.
rendeletben szereplé feladataival, 6sszkormdnyzati, valamint dgazati felel6sségi korbe tartozé teendéivel
kapcsolatos irdnykijel6l6, stratégiai feladatok ellatasat, agazati és részagazati stratégidk kialakitasat,

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter dlland6 vagy eseti jelleggel 6t megbizza,
g) kdzvetlenll irdnyitja az e Szabalyzat alapjan 6nall6 szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét,

h) szakmai és politikai felligyeletet gyakorol a feladat- és hataskore ald tartozd szakmai és terileti
féosztalyok felett.

6. A parlamenti dllamtitkdr

13. 8§ A parlamenti allamtitkar

a) koézremlkoddik a Kormény altalanos politikdja megvaldsitdsanak stratégiai irdnyitasaban, kilonos
tekintettel a kiilugyi, killgazdasagi érdekek megfelel6 érvényre juttatasara,

b) részt vesz a kormanyzati szervek és az orszaggyllési képviselécsoportok kozotti egyeztetések
megszervezésében és lefolytatasaban,

c) részt vesz a partokkal valé egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,
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d) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti &allamtitkdraival, melynek sordn koordindlja az
Orszaggy(ilés miikodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

e) kozremUkodik a Kormany és a miniszterek Orszaggytiléssel 6sszefliggd feladatainak ellatasaban,

azok végrehajtasat, kilonos tekintettel a keleti nyitas, valamint a déli nyitas stratégiai célok végrehajtasara és
a kdzép-eurdpai egylttmdikddésre,

h) koordinalja az amerikai foldrésszel, az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) tagallamaival, a
Svajci Allamszdvetséggel, a Monacéi Hercegséggel, a San Marinéi Kéztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel,
az Oroszorszagi Foderacidval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai, kaukdzusi és kozép-azsiai
orszagokkal, a Nyugat-Balkan orszagaival, a Kézel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, valamint Azsia és a
csendes-6cedni térség orszagaival folytatott kétoldalu kapcsolatokbdl eredé feladatok végrehajtdsat,

i) javaslatot tesz a h) pontban felsorolt orszdgok, illetve orszagcsoportok és az Eurdpai Unié kozotti
intézményes egyuttmikodés keretében képviselendé kormanyzati alldspont kialakitasara és képviseletére,

I) szervezi és iranyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolédé feladatokat.
14. 8§ (1) A parlamenti dllamtitkar hatar menti gazdasagfejlesztésért valé felel6ssége kdrében
a) felel a teriileti egytttmuikodések elémozditasdért a szomszédos orszagokkal,

b) ellatja a kdzigazgatdsi szervek nemzetkozi egytittmikodésének koordindlasat, részt vesz a kdzigazgatasi
szervek nemzetkozi képviseletében, elésegiti azok fejlesztését,

c) részt vesz az eurdpai terileti egylttmikddési programok tervezésében és megvaldsitasaban,

d) felel a magyar allaspont kialakitasaért a hatdron atnyuld infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatosan, és gondoskodik az allaspontnak az eurdpai terileti egylittmikoédési programok és egyéb
eurdpai unidés programok tervezésének és megvaldsitdsanak képviseletérél,

e) iranyitja a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egytttm(ikodés elmélyitése és kibbvitése érdekében
szlikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasat,

f) felel a Duna Régié Stratégia megvaldsitasaért, annak keretei kdzott segiti Magyarorszag eurdpai unios és
nemzetkdzi vizpolitikai tevékenységét és a vizgazdalkodas teriiletén tevékenykedd magyar vallalkozasok
szerepvallalasat,

g) irdnyitast gyakorol a hatdr menti egylittm(ikodést szolgald hazai intézményrendszer felett,

h) elékésziti a kilugyi, kilgazdasédgi vonatkozdsu, regiondlis és teriileti egylttmdkddésre iranyuld
nemzetkdzi targyaldsokat és egyezményeket, koordinalja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

i) felel a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasaért.
(2) A parlamenti allamtitkar kiilgazdasagért valo feleléssége korében

a) javaslatot tesz a Kormany kiilgazdasagi politikajara,
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b) meghatdrozza a kilfoldi muikod6téke-befektetések Osztonzésére, az aruk és szolgaltatasok
kilkereskedelmének, valamint a hazai vallalkozasok miikodétéke-exportjanak elésegitésére iranyuld
stratégia szakmapolitikai irdnyvonalat,

¢) irdnyitja a kiilgazdasagi attaséhdalézat személyi dllomanyanak kivélasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

d) meghatdrozza az Uj két- és tobboldalu egylttmdlkddési lehetéségek, partnerkapcsolatok jovébeni
iranyait, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

e) a miniszter éltal dtruhdzott hatdskdrben gyakorolja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zartkoriien
MGkodé Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt.) feletti tulajdonosi
jogokat, valamint

f) a miniszter altal 4truhazott hataskérben iranyitja a Nemzeti Befektetési Ugyndkséget,

g) elldtja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és
Promocids Korldtolt Feleldsségli Tarsasag (a tovabbiakban: MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és
Promécios Kft.), valamint az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Korlatolt Felelésségi
Tarsasdg (a tovabbiakban: MNKH Kdzép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halézat Kft.) vonatkozasaban az
igazgatasi felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz
kapcsolédé dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasardl, koordinalasardl,

h) gondoskodik a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartasrol, az azoktél érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabdlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a felligyelete ald tartozd gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi miveleteit,

i) a miniszter altal atruhazott hatdskorben aldirja a Kormény egyedi dontésével (EKD) megitélhet6
tdamogatdsokhoz kapcsolédd szerz6déseket és azok médositasait, valamint a szerz6désekhez kapcsol6do
pénziigyi biztositékokra vonatkozé megallapodésokat,

j) @ minisztériumi tulajdonosi joggyakorl6 ltal az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 45. §-
aban foglaltak alapjan nyujthato hitelek és kolcsonok tekintetében ellatja a szakmai el6készit6 feladatokat,

k) a kiilgazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyetemben koordindlja a beruhazasosztonzési
és a nemzetkozi befektetési, illetve a kiilgazdasagi fejlesztési feladatokat,

I) a kozigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben
koordinalja a minisztérium feligyelete ald tartozé szervezetek és szakmai programok megvalésitasat,

m) a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben szervezi és iranyitja az
eurdpai terlleti tarsulasokhoz (a tovabbiakban: ETT) kapcsolédé feladatokat,

n) elldtja a Magyarorszag 4altal inditott kotott segélyhitel programok koordindcidjat, vezeti a Kotott
Segélyhitel Koordinacios Szakért6i Munkacsoportot.

15. § A parlamenti allamtitkar irdnyitja
a) kommunikacidért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar,
b) a keleti nyitasért felelés helyettes dllamtitkar,

¢) az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,
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d) a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar,
e) a kiilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar, valamint
f) a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.
16. § (1) A parlamenti dllamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag mikodik.
(2) A parlamenti dllamtitkdr irdnyitja a titkdrsdgvezetdjének tevékenységét.

17. § A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatasa
esetén a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytttmikodésért felelds allamtitkar helyettesiti.

7. A biztonsdgpolitikai és nemzetkdzi egylittmiikodésért felel6s dllamtitkdr

18. § (1) A biztonséagpolitikai és nemzetkézi egylttmikodésért felelds allamtitkar

a) felelés az altalanos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten az eurépai uniés kozos
kll- és biztonsagpolitikai lgyekért, valamint a hagyomanyos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért, a
globdlis nemzetkozi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért,

b) felel Magyarorszagnak az Egyesillt Nemzetek Szervezetében (a tovabbiakban: ENSZ) képviselt
allaspontjanak kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és képviseletéért,

¢) gondoskodik a Gazdasagi Egylittm(ikodési és Fejlesztési Szervezettel (a tovabbiakban: OECD) valé
kapcsolattartasbél adédo feladatok végrehajtasarol,

d) iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti
képviseleteket, tovabba Magyarorszag OECD és az ENSZ Oktatasi, Tudomanyos és Kulturélis Szervezete (a
tovabbiakban: UNESCO) melletti Allandé Képviseletét,

e) felel a Duna Bizottsdgban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért,

f) felel a nemzetkozi fejlesztési egylttm(ikodésért (a tovabbiakban: NEFE) és nemzetkdzi humanitarius
segitségnyujtasért,

g) elldtja a fenntarthatd fejlédéssel, az energiabiztonsaggal, a klimavéltozassal és egyéb globalis
kihivasokkal kapcsolatos kiilpolitikai feladatokat és azok kormanyzati koordinaciojat,

h) kozremlkodik a kereskedelempolitikai egytttmikodésben megvaldsitandd érdekeink megfeleld
érvényre juttatasaban,

i) a kereskedelemfejlesztést szolgédlé hazai intézményrendszerrel dsszefiiggésben irdnyitast gyakorol a
Kereskedelmi Vildgszervezet (a tovabbiakban: WTO) mellett m(ikédé Allandé Képviselet felett, valamint

egyittm(ikdédik az Eurdpai Unid mellett makddé briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai
Csoportja szakmai tevékenységének irdnyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

j) gondoskodik a nemzetkdzi nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartdsbol adodo feladatok
végrehajtasarol,

k) felel a vallasdiplomdcia teriiletéhez tartozd lGgyekért,

1) figyelemmel kiséri a vallasi kozosségekkel kapcsolatos kiltuigyi feladatok ellatasat,
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m) részt vesz a holokauszt-emlékezettel és az antiszemitizmus elleni kizdelemmel kapcsolatos
vallasdiplomaciai feladatok ellatasaban,

n) elldtja a tarselnokletével m(ikodd kormanykozi és gazdasigi egylttm(kodési vegyes bizottsagok
magyar tarselnoki feladatait,

o) ellatja a minisztérium Civil Koordinacids Bizottsaganak elnoki feladatait,

p) a nemzetkozi egylittmiikodésért felelés helyettes dllamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés
Fbosztaly vezet6jével, a Nemzetkdzi Jogi FSosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak
vezetéjével, az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és

Humanitdrius Féosztaly vezet6jével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkdzi
tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését,

qg) irdnyitja a Magyarorszag OECD DAC tagsagabol szarmazé feladatok végrehajtasat,

r) felel az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével
kapcsolatos koordinacidért.

(2) A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmUikodésért felelds allamtitkar iranyitja
a) a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgatd), valamint
b) a nemzetkozi egylittmikodésért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.

19. § (1) A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyilttmikodésért felelés allamtitkdr munkdjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muakodik.

(2) A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytttmikodésért felel6s allamtitkar irdnyitja a titkarsagvezetdjének
tevékenységét.

20. § A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyittmikodésért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert
helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa esetén a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

8. A kulturdlis és tudomdnydiplomdcidért felelGs dllamtitkdr

21. 8 (1) A kulturalis és tudomanydiplomaciaért felelds allamtitkar

a) a kulturdlis és tudomanydiplomacia vonatkozasaban szakmai iranyitast gyakorol a kilképviseletek
tekintetében, valamint ellatja a kulturalis és tudomanydiplomaciaval kapcsolatos feladatokat,

b) kidolgozza a kulturélis diplomaciai stratégidt, és irdnyitja annak megvaldsitasat,

c) aktivan részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitasaban, valamint ezzel 6sszefliggésben 0sztonzi
és koordinalja az orszagmarkat alakité intézmények tevékenységét,

d) képviseli és érvényesiti a kiilgazdasagi és kilpolitikai stratégiai szempontokat a Magyarorszag-képpel, a
kulturdlis és tudomanydiploméciaval kapcsolatosan,

e) az érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egyuttmikodve részt vesz a Magyarorszdg-kép
alakitasaban kiilfoldon,
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f) a miniszter éltal 4truhdzott hataskorben felligyeli a kiilfoldi magyar intézeteket,

g) a miniszter altal atruhazott hataskorben, az emberi er6forrasok miniszterének egyetértésével dont a
kilfoldi magyar intézetekben kiilszolgalatot teljesité kulturalis tandcsosok és kulturdlis attasék, illetve az
oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatak kinevezésérél,

h) a miniszter altal atruhazott hatdskorben ellatja a Kozalapitvany, valamint a Kézalapitvany 6nélld jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeinek felligyeletét,

i) a miniszter altal atruhazott hataskorben iranyitja a turizmusdiplomaciai feladatok ellatasat,

j) a miniszter altal atruhdzott hataskorben felligyeli és iranyitja a turisztikai diplomata halézat
tevékenységét, szlikség szerint javaslatot tesz a haldzattal kapcsolatos dontésekre,

k) felugyeli a kullfoldi magyar intézetek szakmai koncepcidjanak kidolgozasat és annak megvalésitasat,

) az illetékes intézményekkel egylttmikddésben koordinalja a mitargy-restiticidval kapcsolatos
diplomaciai tevékenységet,

m) kézrem(ikodik az eurdpai unios és egyéb nemzetkozi kulturélis és tudomanydiplomacidval 6sszefliggd
feladatok ellatasaban, beleértve az interkulturdlis parbeszéddel kapcsolatos feladatokat is,

n) iranyitja a kalfoldi kulturdlis és tudoményos évadok szakmai elGkészitését, és feligyeli azok
lebonyolitésat,

0) kdozremikddik a tudomanyos és technolégiai (a tovabbiakban: TéT) szakdiplomatdk kivalasztasaban,
szakmai felkészitésében és tevékenységiik iranyitasaban,

p) részt vesz — a kutatas-fejlesztésért felelés kormanyszervekkel egylittm(kodve - a két- és tobboldalu
kormanykdézi tudomanyos és technoldgiai egylttmikédési megallapodasok el6készitésében,

q) részt vesz a tudomdanyos és technoldgiai teriiletet érinté hazai egylittm(kodési és koordinacids
feladatokban,

r) k6zremikodik a minisztériumhoz kapcsolddo 6sztondijrendszer miikodtetésében,

s) felel a felligyelete ald tartozd intézmények alapitdé és megsziinteté okiratainak, valamint ezek
modositasainak szakmai el6készitéséért, koordinacidjaért és jovahagydsra torténd felterjesztéséért,

t) gondoskodik a kulturalis diploméaciai Miniszteri Konzultativ Testiletbe delegalhaté tagok felkérésérdl,
u) felligyeli a Banffy Miklos Szakkdnyvtar Osztaly tevékenységét.

(2) A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a kilfoldi magyar
intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar tevékenységét.

(3) A kulturalis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar kozvetlendl irdnyitja
a) a Kulturalis Diploméciai Féosztaly,
b) a Tudomanydiplomaciai Féosztély, valamint

¢) a Turizmusdiplomdciai Féosztaly
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vezet6jének tevékenységét.

22. § (1) A kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag mukodik.

(2) A kulturdlis és tudomanydiploméacidért felel6s allamtitkar iranyitja a titkdrsdga vezetdjének
tevékenységét.

23. § (1) A kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité
jogkoérében jar el - akadalyoztatdsa esetén a kilféldi magyar intézetekért és nemzetkodzi oktatasi
kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti.

(2) A kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar és a kilfoldi magyar intézetekért és
nemzetkdzi oktatasi kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar egyideji akadalyoztatdsa esetén a kulturélis
és tudomanydiploméciaért felels allamtitkart titkarsdgvezetdje helyettesiti.

9. A miniszter kabinetfénéke

24. § (1) A miniszter kabinetfénoke
a) ellatja a miniszter dltal meghatarozott feladatokat,

b) elésegiti a miniszter orszaggyulési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggydilési képviselécsoportokkal és
a figgetlen képviseldkkel,

¢) gondoskodik a miniszter személye koriili teenddk ellatasardl,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

f) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott ligyek elékészitését, véleményezi az intézkedéseket,

g) gondoskodik a miniszter felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

h) figyelemmel kiséri a minisztériumi Gigyintézést,

i) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel, feladatai hatékony végrehajtasa érdekében
- az illetékes allami vezeté Utjan — intézkedéseket kérhet a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek
vezetditdl.

(2) A miniszter kabinetfénoke iranyitja a Miniszteri Titkarsag vezet6jének tevékenységét.

25. § A miniszter kabinetf6nokét akaddlyoztatasa esetén a kabinetfénok-helyettes helyettesiti.

10. A helyettes dllamtitkdrok
26. § A minisztériumban
a) jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes allamtitkar,
b) gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar,

¢) kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért felel6s helyettes allamtitkar,



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi36.szam 3797

d) keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar,

e) eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkar,

f) déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar,

g) kiilgazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar,

h) hatar menti gazdasagfejlesztésért felels helyettes allamtitkar,

i) biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

j) nemzetkozi egylittmikodésért felelds helyettes allamtitkar, valamint

k) kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar
mukodik.

27. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkorébe tartozo,
valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes allamtitkdrokkal, valamint az
allamtitkarokkal egyiittmikddve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjdnak kialakitasardl, és

képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkdr kozvetlendl irdnyitja a szakterliletén mikod6é 6ndllo szervezeti egységek
vezetbinek tevékenységét, ellendrzi a szakterlletén a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozoé
szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetéit, és
meghatarozza a tevékenységiik iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében

a) képviseli a minisztériumot,

b) szakteriletén - a minisztérium &gazati célkitlizései és munkaterve alapjan idGszerl feladataival
0sszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasardl, szamontartasardl, végrehajtasarél, programok,
koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével 6sszefiiggésben utasitasi és iranyitasi jogot gyakorol,

d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érint6 elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

e) meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(lés bizottsdgainak lésén, a tarsadalmi
és allami szervek el6tt, a tarcakozi bizottsdagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

f) az iranyitasa ala tartozé terlileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a miniszter és az allamtitkdr dontéseinek végrehajtdsat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziilkséges intézkedéseket,

g) gondoskodik a feladatkorébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkiildésérdl,

h) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar éllandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

i) feligyeli az éltala irdnyitott terllethez kapcsolédd, eurdpai unids vagy mas forrasbdl finanszirozott
programok, projektek és tamogatasok lebonyolitdsaval és megvaldsitasaval Osszefliggé feladatokat, a
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megvalositashoz kapcsolédd operativ koordindciét, megvaldsulasuk nyomon kovetését, valamint a
beszamoldk és elszamolasok ellendrzését,

j) kidolgozza a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasagokkal megkotendé kdzszolgéltatasi szerz6déseket
és a tamogatas feltételrendszerét.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatdsa soran egylttmukodik a minisztérium tobbi vezetdjével,
valamint a miniszteri biztosokkal.

(5) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
ellatja szakmai irdnyitasukat, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért.

11. Ajogi és koordindci6s ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr

28. § (1) A jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes dllamtitkar

a) kdzrem(koddik a minisztériumi dontés-elékészités és a végrehajtds egységességének biztositasdban,
ennek sordn gondoskodik a jogszabdlyokban, a Kormany altalanos politikdjaban és dontéseiben, illetve a
vezet6i dontésekben meghatarozott jogi kdvetelmények érvényesitésérdl,

b) gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasarol, a birésdgok és mas
hatésagok el6tt a jogi képviseleti feladatok ellatasarol, a szerzé6dések jogi szempontu véleményezésérdl,

¢) vizsgalja, hogy a benyujtasra kerll6 elSterjesztések megfelelnek-e a jogszabalyokban és a Kormany
Ugyrendjében meghatdrozott tartalmi és formai kovetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérél,

d) koordindlja a tarsminisztériumoktél beérkezett kormany-el6terjesztések minisztérium altali
véleményezését, Osszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és megfogalmazza a minisztérium
alladspontjat, gondoskodik annak jovahagyatasarol és tovabbitasardl,

e) gondoskodik a kormdényilések, a kabinetiilések és a kozigazgatadsi allamtitkari értekezletek
napirendjének a minisztériumi allami vezeték részére torténd megkiildésérdl, elékésziti a kodzigazgatasi
allamtitkéri értekezletek és a kormdényilések, a kabinetiilések napirendi pontjait képezd kormany-
el6terjesztések és jelentések tartalmi Osszefoglaldjat tartalmazo felkészit6t, valamint gondoskodik a
minisztérium mas szervezeti egységeinek kdzrem(ikodésével a kdzigazgatasi dllamtitkar és mas allami vezetd
felkészitésérol,

f) gondoskodik a minisztériumot érinté kormany-el6terjesztéseknek és jelentéseknek a kodzigazgatdsi
allamtitkari értekezletre, valamint a kormanytilésre, a kabinetiilésre torténé benyujtasanak elékészitésérdl és
a Miniszterelnokség Kormanyirodat iranyitd helyettes dllamtitkaranak valé megkiildésérdl,

g) gondoskodik az el6terjesztések, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok aldirasra
torténo felterjesztésérdl,

h) elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érinté egységes éllaspont
kialakitdsat célz6 megkeresésekre adandé véalaszok koordindlasat,

i) a minisztérium mas szervezeti egységeivel egylittmikddve Osszedllitia a minisztérium jogalkotasi
programjara vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany munkatervének és térvényalkotési programjanak
javaslatat, és kozrem(ikddik a végrehajtas ellenérzésében,

j) figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el&irt hataridds feladatok teljesitését,

k) ellatja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kozlényben és a mellékletét képez6 — annak
kiildbn sorozataként megjelené - Hivatalos Ertesitében torténé kihirdetésével, kdzzétételével, illetve az
érdekeltekhez valé eljuttatasaval 6sszefliggé feladatokat,
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I) iranyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium bels6é iratainak kezelésével Osszefliggd
tevékenységet, javaslatot tesz a minisztérium titkos irattdraban 6rzétt, mindsitett adatnak mindésulé iratok
mindsitésének felllvizsgalatara,

m) a kdzigazgatasi allamtitkar akadéalyoztatasa esetén részt vesz a kbzigazgatdsi allamtitkari értekezleten,

n) Osszefogja a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozo eszkozokben, a munkatervben és a
miniszteri dontésekben meghatdarozott feladatok végrehajtasat,

o) gondoskodik a minisztérium szervezeti és mikodési szabalyzatanak, alapité okiratanak, valamint a
Szabdlyzatban foglaltak alapjan kiadasra keriilé tovabbi szabalyzatok el6készitésérdl és feluilvizsgalatardl,

p) gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl
beérkez6 elbterjesztések, jelentések, beszamolok, tdjékoztatdk, jogszabdlyok és a kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzok tervezetei észrevételezésérdl és véleményezésérdl, ellendrzi a véleményezési
hatarid6k megtartasat,

g) koordindlja a minisztérium szervezeti és m(ikodési szabalyzatanak, alapité okiratanak, illetve
modositasainak a miniszter részére torténd felterjesztését,

r) kozremUkodik a minisztérium kozérdek(i adatszolgaltatasaval 6sszefligg6 feladatok ellatasaban,
s) gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

t) elldtja és koordindlja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt.
vonatkozdsaban a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsol6dé dontések minisztériumon bellli el6készitését,
figyelemmel kéveti a meghozott dontések végrehajtasat,

u) kdozrem(kodik a valasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. térvényben meghatéarozott, a kilféldon
leadott szavazatokkal 6sszefliggé feladatok végrehajtasaban,

v) gondoskodik a feladat- és hatdskorébe tartozé konzuli tevékenységek ellatasardl,
w) irdnyitja a minisztérium dokumentacids tevékenységét,

x) kozremUkodik a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkdzi jogi megalapozottsaganak biztositasaban, illetve
a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol sz616 2005. évi L. torvény szerint a miniszter feladat- és
hataskorébe utalt feladatok ellatasédban,

y) a kozigazgatasi allamtitkar egyedi utasitasa alapjan ellatja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozd gazdasagi tarsasagok igazgatasi felligyeletének gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, e korben
kozrem(ikodik a meghozott dontések végrehajtdsaban, koordinalasaban,

z) a miniszter altal atruhazott hataskorben felligyeli az Energiaszabalyozék Regionalis Egyesiilete (Energy
Regulators Regional Association, ERRA) nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) A jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr egyéb feladatai korében a gazdasagi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkéarral egyittmdkddve

a) kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zartkdrlien Mikéd6é Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: MNV Zrt.). szakmai szervezeteivel,

b) koordindlja a kilképviseletek elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibol adédé, az ingatlanok
vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i jogdnak megsziintetéséhez, illetve az e jogiigyletekhez



3800

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi36.szam

kapcsolédd vagyonkezelési szerz6dések megkodtéséhez, modositdsahoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat,

c) el6késziti a minisztérium altal kezelt kilféldi ingatlanvagyont érintd felsévezet6i stratégiai dontéseket,
valamint a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara irdnyul6 dontéseket, kormany-elSterjesztéseket,

d) elldtja a kulfoldon taldlhaté éllami ingatlanvagyonnal kapcsolatos, jogszabalyban el6irt, az
ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel kapcsolatos feladatokat, valamint kozremd(kodik az
ingatlanvagyont érinté kozterhek és a haszndlatukbdl eredé egyéb esetleges fizetési kotelezettségek
megfeleld teljesitése érdekében,

e) elldtja a minisztérium és az MNV Zrt. kdzotti vagyonkezeldi szerz6désben rogzitett véleményezési,

(3) A jogi és koordinacios Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Jogi Féosztaly,
b) a Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly,
¢) a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztély, valamint
d) a Nemzetkozi Jogi Féosztaly
vezet6jének a tevékenységét.

(4) A jogi és koordinacids ugyekért felelés helyettes allamtitkdar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag mukodik.

(5) A jogi és koordinacios uUgyekért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkdrsdaga vezetdjének
tevékenységét.

(6) A jogi és koordindcios tgyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje
helyettesiti.

12. A gazdasdgi ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr

29. § (1) A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gazdasagi tgyekért vald feleléssége keretében
a) ellatja a gazdasagi vezetdi feladatokat,

b) felelés a koltségvetési torvényben meghatdrozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és
realizalt intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimdlis felhasznalasaval a
minisztérium mkodtetéséért, a zavartalan mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas
biztositasaért,

¢) kdzvetlendl iranyitja és felligyeli a gazdasagi szervezetet, gazdalkodasi Gigyekben (gyviteli és egyéb
szabalyzatot adhat ki,

d) irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény, illetve a nemzeti vagyonrol
52616 2011. évi CXCVI. torvénybdl adodo feladatainak ellatasat,

e) a miniszter altal dtruhdzott hatdskérében megallapitja, illetve jévdhagyja a fejezet irdnyitasa ala tartozé
koltségvetési szervek és fejezeti kezelésu elirdnyzatok eldiranyzat-maradvanyat,
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f) jovahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd, eldiranyzat és pénzeszkdz dtadas-atvételre
vonatkozé megallapodésokat,

g) jovahagyja a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv és a kijelolt dnéalldan mikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztds és felelésségvéllalds rendjét rogzitd
megallapodast,

h) jévédhagyja a minisztérium és a fejezeti kezelés( el&irdnyzatok szamviteli politikajat és szdmlarendjét,

i) irdnymutatast ad a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkajahoz, valamint a folyamatba
épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE) keretében ellenérzi is azt,

j) koordinélja a minisztériumon bellil tébb helyettes dllamtitkar altal feliigyelt teriiletet érinté gazdélkodasi,
valamint kormanyzati valsagkezelést érinté feladatok végrehajtasat,

k) felugyeli az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsolodo technikai feladatok ellatasat,

) elldtia a Kozbeszerzési és Ellatasi Fbigazgatdsdag (a tovabbiakban: KEF), valamint a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgéltaté Zartkorlen MUkodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Nemzeti
Infokommunikacioés Szolgaltatd Zrt.) altal el nem latott, Gzemeltetési, miikodtetési, ellatasi, beruhazasi,
valamint fenntartassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a kodzbeszerzési eljarasok elinditasahoz
szlikséges forrasok biztositasarol,

m) felelés - az érintett szervezeti egységekkel egylttm(kodve - az allamhaztartasrél szo6ld
jogszabalyokban meghatdrozott, a minisztérium mikodéséhez kapcsolédd belsé szabalyzatok
el6készitéséért,

n) el6késziti a minisztérium és a fejezeti kezelési elbirdnyzatok elemi koltségvetését és beszamolojat,

0) a kdzigazgatasi allamtitkarral egyetemben koordindlja a minisztérium felligyelete ald tartozo szervezetek
és szakmai programok megvaldsitasat,

p) az eurdpai uniés vagy mas forrdsbdl finanszirozott azon projektek, programok, palyazatok és
tdmogatdsok esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a tdmogaté részére a minisztérium
mint kedvezményezett altal benyujtandé elszamolast annak tdmogatd részére torténd benyujtasa el6tt
jovahagyja,

g) irdnyitja a gazdasagi régidk igazgatasaért felel6s diplomatakat a gazdalkodasi és igazgatési
feladatellatassal kapcsolatos munkakori feladataiknak ellatasa soran,

r) az eseményekhez és rendezvényekhez kotott szponzoracids szerzédések kivételével koordinalja a kiilsé
forrdsok megszerzésével kapcsolatos feladatokat, melynek keretében dont a kilképviseletek részére
felajanlott 4ltaldnos miikodési tamogatasok elfogaddsardl, a munkafolyamatba épitve ellenérzi a
tamogatdasok felhasznalasanak folyamatat és elszamolasat.

(2) A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Koltségvetési Féosztaly,

b) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly,

¢) a Létesitménygazdalkodasi Féosztaly,

d) az Ingatlangazdalkoddsi Féosztaly, valamint
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e) a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

30. § (1) A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében
titkarsdg mukodik.

(2) A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezetdjének tevékenységét.

31. § (1) A gazdasagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdasa esetén a Koltségvetési
Fbosztaly vezetGje helyettesiti.

(2) Nyito, valamint zar6 allomashelyek tekintetében a nyitassal és zérassal kapcsolatos dtmeneti id6szakra a
gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités tekintetében egyedi
meghatalmazassal aldirdi jogosultsagot ad.

13. Akommunikdciéért és parlamenti koordindciéért felelGs helyettes dllamtitkdr

32. § (1) A kommunikéciéért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar kommunikacios
feladatai korében

a) felel a minisztérium kils6é és belsd, szakmai, valamint politikai kommunikaciéjanak kialakitasaért és
koordindlasaért,

b) el6késziti a miniszter személyéhez k6t6d6é kommunikacids stratégiat,

¢) irdnyitja a Sajtoé Féosztaly munkajat a minisztérium, a miniszter és az allamtitkarok sajtémegjelenéseinek
tekintetében,

d) felel a minisztérium egységes kiilsé arculati megjelenéséért,

e) kapcsolatot tart a magyar és kilfoldi média képviselivel, valamint képviseli a minisztériumot érintd
témakat a sajtoban,

f) gondoskodik a kulképviseletek kommunikaciés iranyvonalanak meghatarozasardl,
g) koordinalja a minisztérium hattérintézményeinek sajtokommunikaciojat,
h) ellatja a minisztérium vezetésének tajékoztatasat a minisztériumot érinté hirek tekintetében,

i) kapcsolatot tart a Miniszterelndki Kabinetiroda Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpontjaval, a Korméanyzati
Tajékoztatasi Kozpont kérésének megfeleléen informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit,

j) koordinalja és jovahagyja a minisztérium egységes kommunikécidjat a sajto, az allampolgarok és a
parlamenti képvisel6k éltal feltett kérdésekben.

(2) A kommunikacioért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar parlamenti koordinéciés
feladatai korében

a) kozremukoddik a kormanyzati szervek és az orszaggydlési képvisel6csoportok, partok kozotti
egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

b) elbsegiti a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival torténé kapcsolattartast, melynek soran
kozrem(ikodik az Orszaggylés mikddésével kapcsolatos kormanyzati miveletek koordinalasban,
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c) elésegiti a parlamenti dllamtitkar Orszaggytiléssel 6sszefligg6 feladatainak ellatasat,
d) koordinalja a minisztériumot érint6 egyéb parlamenti tigyeket.
(3) A kommunikaciéért és parlamenti koordinacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Sajto Féosztaly, valamint
b) a Parlamenti Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

33. & (1) A kommunikaciéért és parlamenti koordindciéért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A kommunikaciéért és parlamenti koordinacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga
vezetdjének tevékenységét.

34. § A kommunikacioért és parlamenti koordinacidért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

14. A keleti nyitdsért felelGs helyettes dllamtitkdr

35. 8§ (1) A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar

a) felelés az Oroszorszagi Foderaciéval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurépai és kozép-azsiai
orszagokkal, Mongdlidval, valamint a Nyugat-Balkan orszégaival folytatott kapcsolatokért,

b) felelés az a) pontban felsorolt terlleteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

¢) kezdeményezi és elldtja az a) pontban felsorolt terililetekre vonatkozéan kialakitandé magyar
allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacids tevékenységet, kozvetleniil bevonva
ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetéit, illetve
munkatarsait,

d) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

e) kozremikodik az eurdpai unidés dontéshozatali férumok felelésségi korébe tartozd, az a) pontban
felsorolt teriiletek orszagait érinté kilkapcsolati napirend pontjainak tartalmi elékészitésében, az azokkal
kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

f) el6késziti a keleti nyitassal 0sszefliggé kormany-elSterjesztéseket.
(2) A keleti nyitasért felelSs helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Oroszorszag Féosztaly,

b) a Kina Féosztaly,

c) a Kelet-Eurdpa és Kdzép-Azsia Féosztaly, valamint
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d) a Nyugat-Balkan Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

36. § (1) A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsdg muikodik.

(2) A keleti nyitasért felel8s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

37. § A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkért akadalyoztatdsa esetén a titkdrsdgvezetéje helyettesiti.

15. Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelGs helyettes dllamtitkdr

38. § (1) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar

a) felel az amerikai foldrésszel (ide nem értve a latin-amerikai orszagokat), az EGT tagéllamaival, a Svajci
Allamszdvetséggel, a Monacoi Hercegséggel, a San Marinoi Kéztarsasaggal és az Andorrai Hercegséggel
fenntartott kétoldalu kapcsolatokért,

b) felel a Kormany regiondlis egytttmukodési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati megvaldsitasaért,

¢) kezdeményezi és elldtja a felelésségi kdrébe tartozo teriileteken kialakitandd magyar allaspontra, illetve
cselekvésre javaslatokat megfogalmazo koordindciot, kdzvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas
kormanyzati szervek érintett f6osztalyainak vezetéit, illetve munkatarsait,

d) koordinalja az a) pontban meghatarozott orszagok, illetve orszdgcsoportok és az Eurdpai Unid kozotti
intézményes egylttm(kodés keretében képviselendé magyar 4alldspont kidolgozasat, valamint az
egyuttmikodésekben valé magyar részvételt,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban meghatarozott orszdgokba akkreditalt kiilképviseletek
tekintetében, tovabba a feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben felligyeli a kilképviseletek utasitasi és
jelentési rendjét.

(2) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) az |. Eurdpai Bilateralis Féosztaly,
b) a Kbzép-Eurdpa Féosztaly,
¢) az Eszak-Amerika F6osztaly, valamint
d) a ll. Eurdpai Bilateradlis Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

39. § (1) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felels helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak
ellatdsa érdekében titkarsag mukodik.

(2) Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezetdjének
tevékenységét.

40. § Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén politikai
dontést igényl6 Gigyekben a kijelolt helyettes allamtitkar, operativ Gigyekben a titkarsagvezetdje helyettesiti.
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16. A déli nyitdsért felelGs helyettes dllamtitkdr

41. 8 (1) A déli nyitasért felelSs helyettes allamtitkar

a) felel a Kdzel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, Latin-Amerika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-
Oceani térség orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt terlileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

¢) javaslatot tesz Magyarorszag kozel-keleti, afrikai, latin-amerikai, azsiai és csendes-6ceani killgazdasagi és
diplomaciai tevékenységeinek stratégiai irdnyaira, koncepcidjara,

d) kezdeményezi és elldtja az a) pontban felsorolt terliletekre vonatkozéan kialakitandé magyar
allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo koordinacids tevékenységet, kozvetlenil bevonva
ebbe a minisztérium, illetve mds kormdanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve
munkatarsait,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
tovabba felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

f) kozrem(kodik az eurdpai unidés dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozd, az a) pontban
felsorolt teriiletek orszagait érinté kilkapcsolati napirend pontjainak tartalmi elékészitésében, az azokkal
kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

g) el6késziti a déli nyitassal és azsiai kapcsolatokkal 6sszefliggé kormany-elSterjesztéseket.

(2) A déli nyitasért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja

a) a Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly,

b) az Afrika Féosztaly,

¢) az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly

vezet6jének tevékenységét.

42. § (1) A déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében
titkarsag mikodik.

(2) A déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

43, § A déli nyitasért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

17. A kiilgazdasdgi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

44. § (1) A kiilgazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar

a) iranyitia a kilfoldi mulkodétéke-befektetések Osztonzésére, az aruk és szolgdltatasok
kiilkereskedelmének, valamint a hazai vallalkozasok m(ikodétéke-exportjanak elésegitésére kidolgozott
stratégia végrehajtasat,
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b) felligyeli a kiilgazdasagi attaséhdalézat személyi dllomanyénak kivélasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) elbsegiti az Gj két- és tobboldali egylttmlkodési lehetdségek feltdrdsat, a szakmai és civil
partnerkapcsolatok létrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakuldsukat,

d) szakmai felligyeletet gyakorol a Nemzeti Befektetési Ugynokség befektetés-6sztonzési, az MNKH Magyar
Nemzeti Kereskedéhdz Zrt, valamint az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft.
kereskedelemfejlesztési tevékenysége felett,

e) felel a felligyelete ala tartozé intézmények alapité és megsziintet6 okiratainak és ezek médositasainak
szakmai el6készitéséért, koordindcidjdért és jovahagydsra torténé felterjesztéséért,

f) a miniszter altal atruhdzott hataskérben - a parlamenti allamtitkar akadélyoztatasa esetén - alairja a
Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélhetd tdmogatdsokhoz kapcsol6dd szerzédéseket és azok
modositasait, valamint a szerz6désekhez kapcsolddd pénziigyi biztositékokra vonatkozd megallapodésokat,

g) a parlamenti dllamtitkarral egyetemben koordinélja a beruhazés-6sztonzési és a nemzetkozi befektetési,
illetve a killgazdasagi fejlesztési feladatokat,

h) gondoskodik a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinéciéjarél.
(2) A kiilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Befektetési Féosztaly,
b) a Kiilkereskedelem Fejlesztési F6osztaly, valamint
¢) a Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felelds Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

45. § (1) A kulgazdasagi tgyekért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa
érdekében titkarsag mikodik.

(2) A kiilgazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

46. § A kulgazdasagi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadéalyoztatasa esetén a titkarsagvezetéje
helyettesiti.

18. A hatdr menti gazdasdgfejlesztésért felelés helyettes dllamtitkdr

47. 8 A hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar
a) irdnyitja a terileti és hatar menti egylttmikddések elémozditasat a szomszédos orszdgokkal,

b) részt vesz a kozigazgatasi szervek nemzetkozi egylittmikodésének koordindldsaban, és eldsegiti azok
fejlesztését,

¢) kdzremUkodik az eurdpai teriileti egylttmikodési programok tervezésében és megvaldsitasaban,

d) koordinalja a magyar allaspont kialakitasat a hataron atnyulé infrastrukturalis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatosan, és képviseli ezt az eurdpai teriileti egylttmiikodési programok és egyéb eurdpai unids
programok tervezésében és megvalésitasaban,
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e) felel az ETT-kkel kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasaért,

f) felel a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egylttmikodés elmélyitése és kibdvitése érdekében
szlikséges fejlesztések és intézkedések megvalositasaért,

g) koordinalja a hatar menti gazdasagfejlesztési programok megvalositasat,

h) elldtia az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft. tevékenységének szakmai
feligyeletét,

i) elldtja az Eurdpai Unid ikerintézményi programjanak (Twinning) nemzeti szintl koordinéciéjaval
Osszefiigg6 feladatokat,

j) feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben el6késziti a gazdasagfejlesztési vonatkozasu, regiondlis és
terlleti egyUttm(kodésre iranyulé nemzetkdzi targyaldsokat, megallapodasokat és egyezményeket,
koordinadlja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

k) irdnyitja és koordindlja az ETT-k tevékenységével és a hatdr menti gazdasagfejlesztési programok
végrehajtasaval Osszefliggd koltségvetési elbiranyzatok felhasznaldsara irdnyulé dontéshozatalt és a

dontések végrehajtasat,

1) kozremUkodik az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb férumokon képviselend6é magyar allaspontnak a
felel6sségi korébe tartozd — kilondsen a ¢) és i) pontban felsorolt terileteket érinté — kérdések tartalmi
elékészitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

m) koordindlja a regionalis infrastrukturélis fejlesztésekben torténé magyar kézremiikodést, és ellenérzi az
ezzel kapcsolatos feladatok és intézkedések végrehajtasat.

48. § A hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja
a) a Hatér Menti Fejlesztések és Egytittm(ikodések Féosztaly, valamint
b) a Hatér Menti Gazdasagfejlesztési Programok Féosztaly

vezet6jének tevékenységét.

49. § (1) A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak
ellatésa érdekében titkarsag mukodik.

(2) A hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdéjének
tevékenységét.

50. § A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

19. A biztonsdgpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr (politikai igazgatd)

51. § (1) A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a felelésségi korébe tartozé eurdpai unids kozos kil- és biztonsdgpolitikaért felelés dontés-
el6készité férumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,

b) javaslatot tesz az eurdpai unidés dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozé kiilkapcsolati
napirendi pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra,



3808 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi36.szam

c) elkésziti a kdzos kiil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggd kormany-eléterjesztéseket,

d) felel6s az altalanos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belll kiemelten az eurdpai unids kdzos
kil- és biztonsagpolitikai tgyekért, valamint a hagyoményos és nem hagyomadnyos biztonsagpolitikaért,

e) felel az altaldnos biztonsagpolitikdért felelés kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

f) kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szamara fontos kérdésekben kialakitandé
magyar allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinaciot, kdzvetleniil bevonva ebbe a
minisztérium, illetve més kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezet&it/munkatérsait,

g) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmUikodésért felel6s allamtitkar felligyelete mellett szakmai
iranyitast gyakorol az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) mellett m(ikédd Allandé
Képviselet tekintetében,

h) felel az Eurdpai Unié kiilkapcsolatai, kiilonésen a kozos kil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az
egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,

i) kezdeményezi az Eurdpai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kdzos kiil- és biztonsagpolitikajaval, valamint
annak alakitasaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazé koordinaciot,

j) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmikodésért felelés allamtitkar felligyelete mellett szakmai
iranyitast gyakorol az Eurdpai Unié mellett mikoédé briisszeli Allandé Képviselet Kozds Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felelés Hivatalanal (PSC) kiilszolgalatot teljesité szakdiplomatak tekintetében a
Miniszterelnokség egyidejl tajékoztatisa mellett, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben
felgyeli a kuilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,

k) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmiikodésért felelds allamtitkar felligyelete mellett szakmai
iranyitast gyakorol az Eurépa Tanacs (a tovabbiakban: ET) melletti Allandé Képviselet tekintetében.

(2) A biztonsagpolitikaért felels helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Kbzos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly,
b) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly,
¢) az Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly, valamint
d) az Eurépai Unids Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

52. § (1) A biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.

(2) A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

53. § A biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a titkarsdgvezetdje
helyettesiti.
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20. A nemzetkézi egylittmiik6désért felel6s helyettes dllamtitkdr

54. § (1) A nemzetkozi egyuttmiikodésért felel6s helyettes allamtitkar felelés
a) a minisztérium nemzetkozi feladatainak ellatasaért,

b) az irdnyitasa ala tartozo féosztalyoknal nevesitett globalis és regionalis nemzetkozi szervezeteket érinté
magyar kilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért, az ENSZ és mas nemzetkozi szervezetek napirendjén szerepld
kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontok kialakitasdért, valamint a magyar érdekek megfeleld
képviseletének biztositasaért,

ENSZ emberi jogi forumain zajlé magyar tevékenység és Magyarorszdg bilaterdlis érdekei 6sszhangjanak
biztositasaért, ezen kérdések tekintetében elldtja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat,

d) a NEFE- és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasi politika kidolgozdsdért, korményzati
koordinaciojaért, valamint végrehajtasaért, és ezen kérdések tekintetében elldtja a kiilképviseletek szakmai

iranyitasat,

e) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly
vezetéjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével,
az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztily vezet6jével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és Humanitarius
Féosztaly vezetbjével egyetemben az illetékességi kdrébe tartozd nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unids
befizetési kotelezettségek teljesitésének koordinalasaért.

(2) A nemzetkozi egyuttmuikodésért felelés helyettes allamtitkér a kereskedelempolitikdért valo feleléssége
korében

a) felel az Eurdpai Unid kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos kormanyzati alldspont kialakitasaért
és annak képviseletéért az Eurdpai Unid illetékes szervei, valamint a WTO és mds nemzetkodzi gazdasagi
szervezetek fébrumain,

b) gondoskodik a multilaterélis és kétoldalu kilgazdasagi kapcsolatok fejlesztését érinté nemzetkozi
kereskedelempolitikai kotelezettségek és hazai jogi szabalyozas 6sszhangjardl,

¢) irdnyitja a beruhazasok kolcsonds védelmérdl és 0sztdonzésérdl sz6l6 eurdpai unids megallapodasok
|étrehozasaval és miikodtetésével kapcsolatos tevékenységet,

d) irényitja és ellenérzi a WTO mellett m(ikodé Allandé Képviselet tevékenységét,
e) irdnyitja, értékeli és ellendrzi a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszert,

f) egylittmkodik a briisszeli Alland6 Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének
iranyitasaért felel6s Miniszterelnokséggel.

(3) A nemzetkozi egylittmikodésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztélya,

b) a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly, valamint

¢) a Kereskedelempolitikai Féosztaly

vezet6jének tevékenységét.
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55. § (1) A nemzetkozi egylttmkodésért felelds helyettes dllamtitkdr munkdajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag mukodik.

(2) A nemzetkdzi egylttm(kodésért felelés helyettes allamtitkdr iranyitja a titkdrsaga vezetdjének
tevékenységét.

56. § A nemzetkozi egylttmiikodésért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Nemzetkozi
Szervezetek Féosztalydnak vezetdje helyettesiti.

21. A kiilféldi magyar intézetekért és nemzetkézi oktatdsi kapcsolatokért felelGs helyettes dllamtitkdr

57. 8§ A kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkdzi oktatasi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar

a) irdnyitja a kilpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli magyarsag kulturalis és oktatasi
értékeinek és kapcsolatainak apoldsat, fejlesztését,

b) meghatarozza a magyar nyelv nemzetek kozdsségéhez vald eljuttatasat, kozos értékeink hazai és
nemzetkdzi megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

¢) ellatja a KKM Oktatasi és Rekredcios Kft. nemzetkozi oktatasi feladatainak szakmai felligyeletét,

d) iranyitja a kdlféldi magyar intézetekkel és az oktatdsi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal
kapcsolatos szakmai feladatokat, az intézeti szakmai munkatérsak és az oktatési és kulturalis feladatokat
ellaté diplomatak palyaztatasat, felkészitését,

e) iranyitja a magyar kultdra célzott megjelenése érdekében a kulturdlis magyar évadok szervezését és
lebonyolitasat kalfoldon,

f) gondoskodik a kiilfoldi magyar intézetek megfelel6 szinvonall szakmai programjainak kiajanlasarol,

g) irdnyitia a nemzetkdzi kodnyvvasarokon és irodalmi fesztivdlokon toérténé magyar irodalmi
megjelenéseket és részvételeket, feliigyeli a konyvvasari szakmai grémium munkajat,

h) elldtja a kulképviseletek és a kilfoldi magyar intézetek altal j6l hasznosithato, a kedvezé Magyarorszag-
kép 4polasat, alakitasat segitd, kulturalis, tudomanyos és mas értékeink bemutatdsat szolgald, magyar és
idegen nyelvi kiadvényokkal, informaciohordozé eszkdzokkel kapcsolatos feladatokat, valamint az ezekhez
kapcsolédé rendezvények megvaldsitasat,

i) koordindlja a Miniszteri Konzultativ Testilet munkajat,

j) irdnyitja a Balassi Balint-6sztondijprogram mukodését,

k) képviseli Magyarorszagot az Eurépai Unios Nemzeti Kulturalis Intézetek (EUNIC) kdzpontjéban,

) masodfokon eljar a kulfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvl, magyar nyelvi egyetemi el6készit6é
képzésben résztvevs 0sztondijas vagy onkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi tigyeiben.

58. § A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkdzi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlenil iranyitja

a) a Nemzetkdzi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelés Féosztaly,

b) a Kulturalis Rendezvényi Féosztaly, valamint
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¢) a Kulfoldi Magyar Intézetek Féosztaly
vezet6jének tevékenységét.

59. § (1) A kiilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkér
munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

60. § A kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart
akadalyoztatasa esetén az irdnyitasa ald tartozé szakmai féosztalyok kijelolt vezetéje vagy a titkarsagvezetdje
helyettesiti.

22. A miniszteri biztos

61. § A minisztériumban m{kodé miniszteri biztosok tevékenységét - a kinevezésiikre vonatkozo
miniszteri utasitdsnak megfeleléen - a miniszter irdnyitja.

62. § (1) A miniszteri biztos - megbizatadsanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozé
jogszabdlytervezetek és vezet6i dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban
kozrem(ikodo szervezeti egységek munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(2) A minisztériumban mdkddé miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdsa érdekében - ha a
kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitds masként nem rendelkezik - titkarsag mikodik.

(3) A miniszteri biztos kdzvetlenil irdnyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.

23. Az dllami vezeté titkdrsdga vezetdje

63. § (1) Az allami vezeté hataskdrébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordindcios el6készitését,
valamint az e Szabdlyzat szerint az dllami vezeté hatdskorébe tartozé feladatok folyamatos ellatasat — ha e
Szabdlyzat igy rendelkezik - az allami vezet6 titkarsdga (e § alkalmazdsdban a tovabbiakban: Titkarsag)
biztositja.

(2) A Titkarsag vezetdjének (e § alkalmazasdban a tovabbiakban: titkdrsagvezetd) a tevékenységét — ha e
Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd iranyitja.

(3) A titkarsagvezetd meghatarozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az Ugyrendjét és annak
mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A Titkarsag ligyrendjét
és a munkakori leirasokat a (2) bekezdésben meghatarozott, iranyitasi jogot gyakorlé allami vezeté hagyja
jova.

(4) A titkarsagvezetét a feladat- és hataskorébe utalt ligyekben - akadalyoztatdsa esetén - a
titkarsagvezeté 4ltal eseti jelleggel vagy a Titkdrsag (Gigyrendjében allandd jelleggel kijel6lt
kormanytisztvisel helyettesiti.

Ill. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
24. Az 6ndllé szervezeti egység

64. § (1) Az 6nadlld szervezeti egység ellatja az e Szabalyzatban, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezet6jének tevékenységét irdnyitd allami vezetd altal meghatéarozott feladatokat.
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(2) Az 6ndllod szervezeti egység létszamat — az e Szabdlyzatban meghatarozott Iétszamkereten belil - az
0nalld szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezet6 hatarozza meg.

(3) Az 6ndll6 szervezeti egységen belll mikodd osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nadllé szervezeti
egység vezetdje a tevékenységét irdnyitd vezetd altal jovahagyott tigyrendben hatdrozza meg.

25. A szervezeti egységek vezetdi

65. § (1) Az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje a jogszabdlyoknak és a szakmai kdvetelményeknek
megfeleléen - a minisztertdl, az dllamtitkartdl, illetve az irdnyitast gyakorlo helyettes dllamtitkartdl kapott
utasitas és iranymutatas alapjan - vezeti az 6nalld szervezeti egység munkajat, és felel6s az 6nallé szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

(2) Az 0nallé szervezeti egység vezetdje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben -
el6késziti az 6ndlld szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirdsokat, szervezi és
ellendrzi az 6naélld szervezeti egységhez tartozé feladatok végrehajtasat.

(3) Az 6nallé szervezeti egység vezetdje dont az 6ndllé szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt
Ugyekben, ha jogszabaly, e Szabalyzat vagy az iranyitast gyakorlé allami vezetd eltéré6en nem rendelkezik.

(4) Az 6ndll6 szervezeti egység vezetbje késedelem nélkil értesiti az Ellendrzési Fosztalyt az 6nallo
szervezeti egységet érinté kilsé ellenérzésrdl, az ellendrzési jelentésben szereplé javaslatrol, az elfogadott
intézkedési tervrél és az annak alapjan végrehajtott intézkedésrél, valamint az esetlegesen végre nem hajtott
intézkedés okarol.

(5) Az 0nalld szervezeti egység vezetbje felelés az ondlld szervezeti egység feladatkorébe tartozéd
javaslatok, el6terjesztések kidolgozasaért.

(6) Az 6ndlld szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabdl a
szabadsag kiadasanak idépontjara vonatkozéan, a kormanytisztvisel6k és kormanyzati (igykezel6k
igényeinek megismerését kovetden.

(7) Az 0nallo szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar jévahagyasaval -
sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval - értékeli a kiilképviselet munkdjat, ahhoz
iranyelveket adhat ki, tovabba el6késziti az irdnyitasa ald tartozo kiilképviseletek vezetSinek alaputasitasait,
szikség esetén azok modositasat, és jovahagyasra elGterjeszti a felligyeletet gyakorld helyettes
allamtitkarnak.

(8) Az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az Ellendrzési FSosztalyt az altala tervezett szakmai
ellenérzésekrél és azok eredményérél.

66. § (1) Az 6nallé szervezeti egység vezetdjének altalanos helyettesitésére féosztalyvezetd-helyettesi
besoroldsu vezetd-helyettes nevezhet6 ki.

(2) Az 6nalld szervezeti egység vezetdjének helyettese

a) az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint az 6ndllé szervezeti egység
vezet6jének utasitasa szerint helyettesiti az 6nallé szervezeti egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetéi feladatokat.
(3) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén

a) az osztélyvezetd,
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b) ha a szervezeti egységen belll tobb osztalyvezeté mikodik, akkor az éltala kijelolt osztalyvezetd,
¢) ha a szervezeti egységen bellil nem mikodik osztalyvezetd, akkor az altala kijelolt kormanytisztviselé
helyettesiti.

67. § (1) Az osztalyvezetd az 6nallé szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezetG6je utasitasa szerint irdnyitja és ellenérzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat. Az osztalyvezet6 felelds
az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak
szerint az 6nallo szervezeti egység masik osztalydnak vezet6je vagy az osztaly munkatérsai kozil az altala
kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

26. Miniszteri Ertekezlet

68. § (1) A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb déntés-elékészits szerve.

(2) A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak
ellatasat.

(3) A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) szlikség esetén a kdzigazgatdsi egyeztetés soran képviselendd tarcadllaspontra.

(4) A Miniszteri Ertekezlet vizsgélja az intézkedések megvaldsulasat.

(5) A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének dsszeallitasa a kdzigazgatasi allamtitkar feladata.

(6) A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok és a
helyettes allamtitkarok. A Miniszteri Ertekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

(7) A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igénylé elSterjesztésnek hatarozati javaslatot kell
tartalmaznia, a felel6s és a javasolt hatarid6 megjellésével. Az értekezlet résztvevdinek tdjékoztatdsa,
javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és iranymutatasokat ad.

(8) A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrél a Miniszteri Kabinet
emlékeztetdt készit, amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok
rendelkezésére bocsat. Az emlékeztetében rogzitett allasfoglalas vagy feladat-meghatdrozds miniszteri
dontésnek mindsil. Az emlékeztet6 tartalmazza a végrehajtasért felel6s valamennyi szervezeti egységet és a
végrehajtas hataridejét.
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27. Az dllamtitkdri vezetéi értekezlet

69. § (1) Az allamtitkari vezet6i értekezlet

a) a kdzigazgatasi dllamtitkar vezetésével dttekinti a kdzigazgatasi dllamtitkar és a kdzigazgatési dllamtitkar
iranyitasa ald tartozod helyettes dllamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkdr és az allamtitkar iranyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezet6i értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijel6lt szervezeti
egység késziti el6.

(3) Az allamtitkari vezet6i értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkdr a Miniszteri
Ertekezleten elhangzottakrdl tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkdri vezet6i értekezlet résztvevéi
a) a kdzigazgatasi allamtitkar és a kdzigazgatdsi allamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes allamtitkar,
b) az allamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar hiv
meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevék tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket
hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetéje gondoskodik
arrél, hogy az allamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrdl emlékeztetd
késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére
bocsat, valamint tajékoztatasul megkiild a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

28. Szakmai vezetdi értekezlet

70. § (1) A szakmai vezet6i értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a minisztérium
mUkodtetésével osszefliggé feladatok ellatasat.

(2) A szakmai vezetdi értekezletet a kozigazgatasi dllamtitkdr titkarsaga késziti el .

(3) A szakmai vezetdi értekezlet résztvevdi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint a
kozigazgatasi dllamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatdsi allamtitkdr a résztvevék tdjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
irdnymutatasokat ad.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsaga gondoskodik arrél, hogy a szakmai vezet6i értekezleten
meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésok tajékoztatast
kapjanak.
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29. A helyettes dllamtitkdri vezetdi értekezlet

71. § (1) A helyettes allamtitkar — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet keretében
attekinti a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevéi a helyettes allamtitkar altal iranyitott 6nallé
szervezeti egységek vezetdi, illetve a helyettes allamtitkart irdnyitd allamtitkar titkdrsdaganak egy kijelolt
munkatarsa. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezetGi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti el6.
30. A vezetdi felkészité és tdjékoztato értekezlet
72. § (1) A kormanyiilést, a kabinetiilést, valamint a kdzigazgatési allamtitkari értekezletet kdzvetlendl

megel6zben keriilhet sor vezetéi felkészité és tajékoztatd értekezletre a kormanyzati dontéshozatali forum
adott Ulésén részt vevo allami vezetd vezetésével.

(2) A vezetli felkészité és tdjékoztatd értekezleten a résztvevék felkészitik az adott allami vezetét a
kormanyulés, a kabinetiilés, illetve a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld
munkaanyagok és elSterjesztések tartalmi elemeirdl és varhaté hatasairol, szakmai kockazatairol.

(3) A felkészitd értekezlet résztvevéit a miniszter, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar hatarozza meg.
31. Kiilképviselet-vezet6i Ertekezlet

73. § (1) A miniszter id6szakonként plenaris, regiondlis, valamint tematikus értekezletre hivja 0ssze a
kiilképviseletek vezetéit.

(2) A plenéris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti Allamtitkari
Titkdrsag, valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsadg hangolja dssze, a regionalis értekezlet szervezési
feladatait az érintett terllet feliigyeletét ellatd helyettes allamtitkar latja el.

32. Amunkacsoport
74. § (1) A kdzigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét

érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szolod
utasitdsban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésl, a szakterlletek kiemelt
egylttmikodésén alapulé hatékony megoldésa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa,
kidolgozésa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
V.Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
33. Kiadmdnyozds
75. 8§ (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkérében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabalyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozéd
dontés el6készitésére és a miniszter nevében torténé aldirdsara vagy
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c) a feladat ellatasara jogosult és kdteles személy e korben torténé dontésének meghozataléra
ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadmanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra keriil6 kormany-elSterjesztést és jelentést,

b) a miniszteri rendeletet, a k6zjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

¢) a koztérsasagi elndknek, az Orszaggydilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének, a legfébb ligyésznek, az
Allami Szamvevészék elndkének, az alapvet6 jogok biztosanak cimzett {igyiratot,

d) az orszdggyulési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valaszt,
e) a jogszabaly éltal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott dontést.

(3) A miniszter akadélyoztatasa esetén az intézkedést igénylé tigyekben — az (1) bekezdés c) pontja szerinti
tgyek, valamint a kdztarsasagi elnéknek cimzett tigyirat kivételével — a feladatkorrel rendelkezd allamtitkar, a
miniszter és az allamtitkarok egyidejl akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és
kiadmanyoz.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kbzigazgatasi allamtitkar terjeszti el6 kiadmanyozasra.

76. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr kiadmdanyozza a kormdanyzati dontés-el6készités soran készilt
tarcavéleményt.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje — a felette iranyitasi jogot gyakorlé allami vezeté utasitasa vagy e
Szabdlyzat eltéré rendelkezése hianyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetdinek
kiadmanyozasi jogkdrébe nem tartozoé iratot.

(3) A kdzigazgatasi dllamtitkar a miniszter altal atruhazott hatdskorben kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szamara, valamint a kilképviseletek vezetSinek cimzett
Ugyiratot, valamint

b) a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet részére benyujtasra kerlilé6 kormany-elSterjesztést és jelentést.

(4) Az ETT-k tagi jévahagyasi és nyilvantartasba-vételi kérelmek elbirdlasa soran a kérelmet a kdzigazgatasi
hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) 30. §-
a szerinti, a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil elutasité végzés, valamint a Ket. 37. § (3) bekezdése alapjan a
hianypoétlasra felszélité végzés, illetve a hidnypétlasi hataridé meghosszabbitasat jovahagyd végzés

kiadmanyozasi joga a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart illeti meg.

77. § A parlamenti allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben a torvényjavaslat parlamenti
targyaldsa soran az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl sz616 10/2014. (II. 24.) OGY hatérozat (a tovabbiakban:
Hazszabdly) szerint kezdeményezheti az aldbbiakat:

a) térvényjavaslat benyujtasa,
b) a Hazszabdly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,

¢) a Hazszabaly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,
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d) a Hazszabaly 48. § (3) bekezdése szerinti dtdolgozott egységes javaslat benyujtasa,

e) a Hazszabdly 48. § (7) bekezdése szerinti masodik egységes javaslat benyujtésa,

f) a Hazszabdly 49. § (4) bekezdése szerinti atdolgozott mésodik egységes javaslat benyujtasa,

g) a Hazszabdly 52. § (1) bekezdése szerinti zardszavazast el6készité modositd javaslat kezdeményezése,
h) a Hazszabaly 57. §-a szerint az elfogadott torvény szévegének hazelndk részére valé megkuldése.

78. § A miniszter, — ha a kiadmanyozéasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozésra
jogosult, valamint a feladatkor elldtaséra jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellenbrzése
utén a kapott informaciok alapjan feladat- és hataskorében eljarva hatdridében hozza meg.

34. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

79. & (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével vezeté az irdnyitdsa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat. Az allamtitkdr, a kabinetfénok, a helyettes
allamtitkar és az allamtitkari titkarsag vezetéje a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat kozvetlenill
utasitdst a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatdrsanak. Errél az utasitdst
végrehajté munkatérsnak - a feladat végrehajtdsanak egyidejli megkezdése mellett - a szervezeti egységet
iranyito vezet6t haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott vezetétdl kdzvetleniil kapott utasitds végrehajtasat a szolgaélati at
megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul slrgds Ugyekben az intézkedésben tévolléte miatt
akadalyozott felettes vezeté egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek
megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetéség, ezt a korilményt az lgyiraton fel kell tlintetni, és az tgyiratot
haladéktalanul a kbvetkezé felettes vezetéhoz kell eljuttatni.

(3) A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik - a szolgdlati it megtartasaval kell teljesiteni.

(4) Hatdskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatskori vitdban érintett szervezeti
egységeket irdnyito helyettes dllamtitkar jel6li ki, ennek hidnydban a kézigazgatasi allamtitkar dont.

35. A hivatali egyeztetés rendje

80. § (1) A korményzati dontés-el6készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A minisztériumok, ©nallé szabdlyozd szervek el6terjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek
véleményezése soran az egységes hivatali dllaspont érvényesiilése érdekében a beérkez6 tervezeteket a Jogi
Féosztaly vezetéje elektronikusan megkdldi a feladatkdrében érintett szervezeti egység vezetéjének.

(3) A véleményezd az észrevételeit a szamara megadott hataridén belil megkildi a Jogi Fbosztély
vezetbjének.

(4) A Jogi Fbosztély vezetdje a véleményez6 szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével
elkésziti a minisztérium egységes véleményét 6sszefoglald tarcavélemény tervezetét.

(5) Ha az észrevételek kdzott tobbszori egyeztetés sordn sem feloldhaté véleménykiilonbség marad fenn, a
kozigazgatasi allamtitkar egyeztetést tart. A kozigazgatési adllamtitkar dontése alapjan sziikség esetén a
Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

(6) Ha az elSterjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium,
illetve 6nall6 szabalyozo szerv a beérkezett észrevételek targydban szobeli egyeztetést tart, a minisztériumot
a kozigazgatasi allamtitkar vagy az altala kijelolt kormanytisztviseld képviseli. Az egyeztetés eredményérdl az
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egyeztetésen részt vevl szervezeti egység vezetdjét szoban, valamint a véleményezésben részt vevd
helyettes allamtitkarokat és a kdzigazgatasi dllamtitkart irasban tajékoztatja.

81. § (1) Az elSterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovabbiakban egyiitt:
tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért elsé helyi felel6sként megjeldlt, ennek
hidnyaban az egyébként a targykorért felelds 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban egyiitt: el6készitésért
felel6s f6osztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6nalld szervezeti egységek bevondsaval — el6késziteni.
Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének megfelelé részanyagok, részmunkak
kidolgozésaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

(2) A tervezet pénzigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani
0sszhangért és a jogalkotas szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelds szervezeti
egység viseli a felelésséget.

(3) A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felel6s féosztaly — az el6készitésért felelés féosztaly
vezetGje tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kdzigazgatasi
allamtitkart és a minisztériumnak e Szabdlyzat szerint feladat- és hataskorrel rendelkez6é helyettes
allamtitkarait kell bevonni. A beérkezett véleményeket az elékészitésért felelés szervezeti egység érvényesiti,
véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket az Onallé szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik
személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkdrok, a helyettes
allamtitkarok kozotti vita esetén a kdzigazgatési dllamtitkér utjan rendezik, ennek eredményét az ligyiraton
fel kell tiintetni.

(4) A minisztériumban késziil6 tervezet belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell
biztositani, ettél eltérni csak kivételes esetben, kiilon indokolds mellett lehet.

(5) A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormany-elSterjesztések benyujtasdnak eldkészitését a
kozigazgatasi dllamtitkar az el6készitésért felelds féosztallyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormany
Ugyrendje szerinti el6zetes egyeztetésre bocsatasardl, valamint kézigazgatasi egyeztetésre bocsatasarol a
kozigazgatasi dllamtitkar gondoskodik. A beérkezd véleményeket a kdzigazgatasi dllamtitkar — a feladatkorrel
rendelkezé allami vezet6 egyidej(i tdjékoztatdsa mellett — haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért felel6s
féosztalynak.

(6) A minisztérium mukodését szabdlyozd belsé normak elékészitése és minisztériumon bellili egyeztetése
a szabalyozas targya szerinti feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az egyeztetés sordn az
el6készitésért felelds szervezeti egység a tervezetrél a kozigazgatasi allamtitkar, valamint a feladatkorik
szerint érintett helyettes dllamtitkarok véleményét kikéri.

82. § (1) A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kilonb6z6 férumokra, értekezletekre a
szakteriletek anyagokat, el6terjesztéseket csak a kbzigazgatasi allamtitkar utjan kildhetnek.

(2) A miniszter tajékoztatdsat szolgalo, allasfoglaldsat vagy jovahagyasat kér6 feljegyzéseket és mds
iratokat a kdzigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggydilés altal vélasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany
tagja, valamint az orszaggytilési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a vélaszadasra nyitva allé
hataridé lejartat megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevd ésszerl hataridén belil - a
kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar utjan jévahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készit6é
ligyintézd, az el6készité 6nalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszt6 helyettes allamtitkar.
36. Ugyintézési hatdridé

83. § (1) Az Ugyek intézése a vonatkoz6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, a Kormany
Ugyrendje és a felettes vezetd altal elGirt hataridében torténik.
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(2) Az tgyintézési hataridé a Ket. hatdlya ald tartozé ligyekre vonatkozdan az irdnyadd anyagi és eljarasi
szabalyokban meghatarozott hataridé.

(3) Jogszabalyban eldirt Ggyintézési hataridé hidnydban az lgyek intézésére a vezetd dltal a feladatok
kiadasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.

(4) A hataridéket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé szamitasanak kezd6
napja a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnyaban az elsé iktatds napja, befejezé napja pedig a
regisztralt tovabbitds napja.

(5) A feladatok Gtemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezetdi jévahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszeri
idében beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az ligyintéz6 a késedelem
okardl és az Ugyintézés varhato idSépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes
allamtitkar vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrél az
ligyben érintetteket (Uigyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

37. Egylittm(ikodési kGtelezettség, csoportos munkavégzés

84. § (1) A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok
végrehajtasaban egyittmikodni. Az 6néllé szervezeti egységek kozotti egylttmikodés kialakitasaért az
0nalld szervezeti egységek vezetéi a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsaban a
tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi egység felelés,
amelynek az ligy intézése a feladatkodrébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

(2) A miniszter az Osszetett megkdzelitést és tobb szakteriilet szoros egyiuttmUikodését igényl6 feladat
elvégzése érdekében a feladatkorikben érintett vezetdk és targykor szerint illetékes lGgyintézék hatékony
egylttmikodésével megvaldsuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes
lgyintézéket a komplex feladat megfelel6 hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt
egylttmikodési kotelezettség és felel6sség terheli.

38. A minisztérium képviselete

85. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatasa esetén a képviselet rendjére e
Szabdlyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére vonatkozé rendelkezései az iranyadok; az allamtitkarok
egyidejl akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a miniszter kabinetféndke képviseli.

(2) A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatésagokkal, az dnkormanyzatokkal és a
térsadalmi szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, az allamtitkdr, a helyettes
allamtitkar, valamint — a szakteriiletét érint6 kérdésekben, illetve a miniszter, az allamtitkar vagy a helyettes
allamtitkdr megbizasa alapjan - az erre irdsban felhatalmazott vezetd képviseli. A felhatalmazas egy eredeti
példanyat nyilvantartas céljabdl meg kell kiildeni a Jogi Féosztélynak.

(3) A minisztériumnak a birésagok és a hatosagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds
szervezeti egység e feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjak el. Az Ugy sajatossagara tekintettel a
miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkdr a minisztérium perbeli képviseletére lgyvédi irodanak is adhat
megbizast.

(4) Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képviseletét a
miniszter irdsos meghatalmazasa alapjan kijel6lt vezet6 latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a
projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.
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(5) Az Orszaggydilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkdrében érintett dllamtitkar vagy helyettes
allamtitkar, akadalyoztatasa esetén az altala kijel6lt vezeté képviseli.

(6) Az Orszaggytilés bizottsdgai el6tti képviselet mddjardl, a képviseletet ellaté vezetdk listdjaval a
Parlamenti Féosztaly vezetdjét legkésébb az lilés napjan reggel 8 6rdig, reggel 8 és 9 6ra kdzott kezd6dé Ulés
esetén az el6z6 munkanapon legkésébb 16 6rdig kell tajékoztatni.

39. A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

86. § (1) A sajto tajékoztatasat az érdekelt minisztériumi egységek bevonasival a kommunikaciéért és
parlamenti koordinacidért felel6s helyettes allamtitkar végzi. E Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnydban a
sajtod részére tajékoztatast a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkdr, az dllamtitkarok, a helyettes allamtitkérok
és a miniszter kabinetfénoke adhat. Indokolt esetben mas foglalkoztatott is kijel6lhetd.

(2) A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben interjut csak a Sajté Féosztaly szervezésében
lehet adni. Kivételt képeznek ezek aldl a szakmai folydiratok szdmara készitett szakmai, jellemzéen a hatalyos
eléirasokat ismertetd vagy egyébként ismeretterjesztési, kulturdlis célbdl késziilt irdsos anyagok.

(3) A minisztériumra vonatkozé javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvanos vélaszt a feladatkore szerint
érintett féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv
vezetéje késziti eld a torvényes hataridében. A valaszoknak a sajtéhoz torténd eljuttatasardl a Sajtd Féosztaly
gondoskodik.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

87. § (1) E Szabalyzat rendelkezéseit a kilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

(2) A kiilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét éltalanos jelleggel a nemzetkdzi jog és a belsé jog
normai, nemzetkozi szerz6dések, jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok hatarozzak meg.

(3) A kilképviseletek a minisztérium 06nallé szervezeti egységei. A kilképviseletek tevékenységét a
képviselet-vezet6 irdnyitja. A képviselet-vezetd a feladatait osztalyvezetéi munkakdérben latja el.

(4) Az egyes kilképviseletek kilonods feladat- és hatdskorét, szervezeti felépitését — a kilképviseletet
iranyito tertleti féosztdly vezetdjének irasbeli javaslatira - a feliigyeletet gyakorld helyettes allamtitkar
hatdrozza meg.

(5) A kulképviseletek irdnyitasat a teriletet feliigyel6 helyettes allamtitkar a kilképviselet altalanos
iranyitasat és felligyeletét gyakorlé teriileti féosztaly vezetdje utjan latja el.

(6) A kiilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvii megnevezésében orszdg elnevezésként
Magyarorszag szerepel.

(7) A teruleti féosztaly gondoskodik a felligyelete ald tartozé éllomashelyekre kiutazd diplomatak
felkészitésérdl, elvégzi a nagykovetek és az elsé beosztott diplomatdk beszamoltatasat, kozrem(ikodik a
magyar kiilképviseleteken miikédé killgazdasagi attasék relacids tevékenységének koordinalasaban.

(8) A szakmai féosztdly gondoskodik az altala ellatott feladatkorok tekintetében a kilszolgalatra
kihelyezettek szakmai felkészllésérél.
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40. A kiilképviselet tagjai

88. § A kiilképviselet tagjai:

a) a kuilképviselet vezetéje,

b) a diplomdciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai,

¢) a szakdiplomdciai személyzet tagjai,

d) az igazgatasi-mUiszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak,

e) a kisegité személyzet tagjai [az a)—e) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: kirendeltek], valamint

f) a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok.

41. A kiilképviselet vezetéje

89. § (1) A kiilképviselet vezetdje:

a) a rendkiviili és meghatalmazott nagykovet,

b) a rendkiviili kovet és meghatalmazott miniszter,

¢) a fékonzul,

d) a kereskedelmi képviselet-vezetd, a hivatalvezeté, az irodavezetd,
e) az 4llandé lgyvivé.

(2) A kilképviselet vezetéje a kiilképviselet vezetésére sz6l6 megbizés, tovabba a minisztériumtdl kapott
utasitasok alapjan vezeti a kiilképviseletet.

(3) A kiilképviselet vezetgje:

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer m(ikodését szabdlyozd, a minisztérium és az egyes
szaktarcak kozott Iétrehozott egyiittes utasitasok végrehajtasarol,

b) gondoskodik arrél, hogy a kilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkdzi jog normdit, a fogadd
orszag torvényeit, a hazai jogszabalyokat és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoket, valamint az egyéb
rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket,

¢) a jogszabalyok és a miniszteri utasitasok keretein beliil és azokkal 6sszhangban irdsban meghatérozza a
kilképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait,

d) a minisztérium &ltal meghatéarozott kdrben doént a kiilképviselet valamennyi Gigyében,
e) kdzvetlenil irdnyitja, felligyeli és ellendrzi a kiilképviselet eszkdzeivel valé gazdalkodast,

f) feladat- és hataskorében jogosult az adat mingsitésérél donteni a mindsitett adat védelmérél szold
torvény alapjan,

g) a kiilképviselet tevékenységérél és miikodésérél folyamatosan beszamol a feladat- és hataskorrel
rendelkezé helyettes allamtitkarnak,
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h) kozvetlen munkaltatéi utasitast ad az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozé kilképviselet
kormanytisztvisel6inek és munkavallaléinak,

i) munkakori leirdst készit az iranyitdsa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel6i és
munkavallaléi szamadra, javaslatot tesz az esetleges munkakorvaltozdsokra, munkakorvéltozas esetén
modositja a munkakori leirast,

j) a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitasa és felligyelete ald tartozo kilképviselet
kormanytisztvisel6inek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa és felligyelete ald
tartozé kilképviselet kormanytisztviselSit és munkavallaléit,

k) a feligyelete ald tartozé kilképviselet korménytisztvisel6i és munkavallaléi szabadsdga kiadasanak
idépontjara vonatkozdan, a kormanytisztviselk, illetve munkavaéllalék igényeinek megismerése utén az éves
szabadsagolasi tervet elkésziti és jovahagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személytgyi
és Képzési Féosztalynak,

I) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.

(4) A kulképviselet vezetdje felelés a kilképviselet gazdalkodasanak jogszabdlyban, illetve belsé
szabdlyzatokban foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, irdnyitasaért, felligyeletéért, folyamatba épitett,
illetve id6szakonkénti ellenérzéséért, valamint a koltségvetési eldiranyzatokkal, a kilképviselet eszkozeivel
valé szabdlyszer( gazdalkodasért.

(5) A kilképviselet vezet6jének feladata az altala kezelt el6irdnyzatok vonatkozdsdban a takarékossagi
intézkedések megtétele, azok kovetkezetes végrehajtdsa, az irdnyitasa és felligyelete ald tartozd
kilképviselet kormanytisztviselSi és munkavallaloi tevékenységének folyamatos ellenérzése. A kilképviselet
vezet6je az ellenérzés sordn tapasztalt szabalytalansdgok esetén intézkedik azok haladéktalan
megsziintetése irant, és errél a Koltségvetési FGosztaly vezet6jét irdsban értesiti; egyéb szabalytalansagok
esetén a minisztérium egyidejl tdjékoztatdsa mellett azok jellegének és sulydnak megfeleléen eljarast
kezdeményez.

(6) A kulképviseletek gazdalkoddasara vonatkozé jogszabdlyok, utasitasok és egyéb belsé szabdlyzatok
megismerését a kuilképviselet vezetbje kiutazadsa el6tt a Koltségvetési Fdosztalyon gyakorlati képzés
keretében sajatitja el, a felkészitést kovetéen a Koltségvetési FGosztaly munkatarsai el6tt tett szébeli
vizsgdval igazolja.

(7) A kulképviselet vezetéje feladatai ellatdsa érdekében a minisztérium barmely vezetdjétdl tdjékoztatast
kérhet.

(8) A kilképviselet vezetdjét — ha feladata ellatdsaban akadalyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogadd
allam tertletén, illetve ha allasa atmenetileg nincs betdltve - az ideiglenes ligyvivé helyettesiti. Az ideiglenes
Ugyvivdre a kiilképviselet vezetdjére vonatkozo szabalyok irdanyaddk.

42. Az elsébeosztott

90. § (1) A kulképviselet els6beosztottja a kiilképviselet vezetdjét rangban elséként kdveté diplomata vagy
konzuli rangu kirendelt. Tébb azonos rangu kirendelt koziil az els6beosztottat — a kiilképviselet vezetjével
egyeztetve — a miniszter jeldli ki.

(2) A kulképviselet vezetéje a dontési jogkorébe tartozo ligyekre nézve az elsébeosztottat dontési jogkorrel
ruhdzhatja fel.

(3) A (2) bekezdés alkalmazasdnak nincs helye, ha nemzetkozi szerz6dés, nemzetkdzi szokasjogi szabaly,
jogszabdly, kdzjogi szervezetszabdalyozo eszkdz, protokolldris norma vagy a fogadé allam joga a kiilképviselet
vezet6jének személyes eljarasat irja el6.
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43. A munkavégzés

91. § (1) A kihelyezettek munkakorét a kihelyezd okirat és a kilképviselet-vezet6 altal készitett munkakori
leirds hatarozza meg. A munkakor csak a kihelyezett egyetértésével és az illetékes terileti féosztaly, valamint
az adott munkakor szakmai iranyitasat ellaté funkciondlis féosztaly vezetbjének egyetértésével, a
munkaltatdi jogkort gyakorld helyettes dllamtitkér jovahagyasaval valtoztathaté meg.

(2) A kullképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok munkakorét a munkaszerzédésben kell rogziteni. Az
ilyen szerz6dések megkotésére kilon miniszteri rendelet, valamint miniszteri utasitas irdnyado.

44. A diplomataértekezlet

92. § A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezet6jének tanacsadd testiilete. Allandé tagjai a
kilképviseleten diplomaciai képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgélatot teljesité kirendeltek. Az
értekezletre a tevékenységi koriket érinté kérdések megtargyalasakor meghivhatok a fogad6 orszagban
mUkddé magyar képviseletek vezet6i és munkatarsai is.

45. A diplomdciai és konzuli képviseletek vezetSinek egylittmiikodése

93. § (1) A diplomaciai képviselet vezetbje Osszehangolja a fogaddé allamban mudkddé konzuli
képviseleteknek a fogadd allammal fenndllé politikai kapcsolatokra kihaté tevékenységét.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett hataskor megfelel6 gyakorlasa érdekében, ha a konzuli képviseletnél olyan
Ugy merl fel, mely a fogadé allammal fennall6 politikai kapcsolatokat Iényegesen érinti, a konzuli képviselet
vezetéje a diplomaciai képviselet vezetdjével egyeztet.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglaltak sérelme nélkiil, a konzuli képviselet vezetdje a konzuli keriileten
belul 6nalldéan jar el a kereskedelmi, gazdasagi, kulturélis, tudomanyos és barati kapcsolatok fejlesztésével
Osszefliggd, valamint a minisztérium altal kozvetlenil rd bizott egyéb feladatok teljesitése és az ezekkel
kapcsolatos jelentémunka soran.

(4) A diplomdciai és konzuli képviselet kozotti hatdskori 0sszelitkozés esetén - ha az egyeztetés nem vezet
eredményre — az eljard kilképviseletet a minisztérium 24 6ran beldl kijeloli.

46. A kiilképviseletek irdnyitdsa

94. § (1) A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kilképviseleti rendszer miikodését szabalyozd, a
minisztérium és az egyes szaktarcak kozott Iétrehozott egyuttes utasitdsokban meghatarozott irdnyitési és
felligyeleti jogat kozvetlendl vagy a minisztérium vezetdi, valamint a Kdzpont szervezeti egységei Utjan
gyakorolja.

(2) A kiilképviseletek altalanos iranyitasat és felligyeletét a szervezeti egységek hataskori megosztas szerint
végzik.

(3) Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskorikben végzik a kilképviseletek egyes
tevékenységeinek szakmai iranyitasat és feliigyeletét. A kiilképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatasardl
a szakmai irdnyitast és feligyeletet gyakorldé szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlileg tdjékoztatva az
altalanos irdnyitast és feligyeletet gyakorld szervezeti egységet.

(4) Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a kulképviselet altalanos
irdnyitasat és felligyeletét ellaté szervezeti egység vezetéjének egyidejli tajékoztatasaval, valamint a
koordinaciot igényld kiemelt Ggyekben a teriletet felligyel6 helyettes allamtitkar jévahagyasaval — utasitast
adhat a kilképviseleteknek.

(5) A kilképviseletek munkavégzését az éltalanos iranyitast és felligyeletet gyakorlé szervezeti egység
rendszeresen, de legaldbb évente egy alkalommal (a Kiilképviselet-vezet6i Ertekezlethez kapcsolédoan)
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irasban értékeli, és a tovabbiakra nézve a szakmai irdnyitast és felligyeletet gyakorl6 szervezeti egységekkel
egyeztetett irdnymutatast ad.

(6) Az Eurépai Unié mellett miikddé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalanal
kllszolgélatot teljesité szakdiplomata szakmai iranyitdsat a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar
az e Szabalyzatban meghatérozott feladat- és hataskorok figyelembevételével latja el.

(7) A képviselet-vezet6 személyes eljaraséra — a jogszabéalyban meghatdrozott eseteken tul - a miniszter, az
allamtitkar és a helyettes allamtitkdrok adhatnak utasitast.

47. A kiilféldi magyar intézetek

95. § (1) A kilfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének iranyitasat a kulturdlis és
tudomanydiplomacidért felelés allamtitkdar a kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkodzi oktatdsi
kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkdron keresztiil, annak felligyeletével, a kilfoldi magyar intézet
vezetdje utjan gyakorolja.

(2) Az intézetvezet6 és az intézet kihelyezett kormanytisztviseldi a kiilképviselet diplomaciai vagy hivatasos
konzuli személyzetének tagjai.

(3) Az intézetvezetd szakmai tevékenysége keretein beliil 6nélldan jar el, és 6nélléan gazdalkodik a szakmai
feladatai ellatasahoz szilkséges mértékben, a kiilképviselet koltségvetésén beliil biztositott keret terhére.

(4) Az intézetvezet6 felel6s a rendelkezésére bocsatott szakmai programkeret felhasznalasaért, a keret
terhére megvaldsitott szakmai programokért, valamint a szakmai kerettel torténé atlathatd és
felel6sségteljes gazdalkodasért, az elkiilonitett nyilvantartasok vezetéséért az adott alloméshelyen.

(5) Az intézetekre vonatkozé tovabbi rendelkezéseket a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelds
allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi dllamtitkar kilon szabalyozza.

VIl Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

96. § A kozigazgatdsi allamtitkar gondoskodik a minisztérium m(kodését érinté belsé normak,
szabalyzatok, igy kiilondsen a minisztérium

a) hazirendjének,

b) kdzszolgalati szabalyzatanak,

c) iratkezelési szabalyzatanak,

d) gazdalkodasi keretszabalyzatanak,

e) belsé ellenérzési kézikonyvének,

f) biztonséagi szabélyzatanak,

g) informatikai biztonsagi szabalyzatanak,

h) rejtjelszabalyzatanak, valamint

i) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak

kiadasarol.



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi36.szam 3825

97. § (1) Az 6ndllé szervezeti egység vezetdje e Szabdlyzat végrehajtasara, igy kilondsen az 6nallé
szervezeti egységen belili tovabbi szervezeti egységek - elsésorban osztalyok - feladatkorének
lehatérolasara ligyrendet készit.

(2) Az ugyrendet az 6ndllo szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az Onall6 szervezeti egység
vezet6jének tevékenységét irdnyitd allami vezetdk irjak ald, majd az Gigyrendet jovahagyasra a kdzigazgatasi
allamtitkar elé terjesztik, aki jovahagyasa esetén alairja azt.
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2. fliggelék a KKM Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdhoz

A Kllgazdasagi és Kulliigyminisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1.0.1. A MINISZTER KABINETFONOKENEK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.0.1.1. Miniszteri Kabinet
A Miniszteri Kabinet
a) el6késziti a miniszter jogkdrébél adédo dontéseket,
b) javaslatot tesz a miniszter nemzetkdzi programjaira,

¢) el6késziti a miniszter kilfoldi latogatdsait, valamint a miniszterhez érkezé kiilfoldi partnerek
magyarorszagi latogatdsait, gondoskodik azok tartalmi és szakmai el6készitésérdl,

d) javaslatot tesz a miniszter nemzetkozi targyaldsain képviselendé allaspontokra,

e) el6késziti, figyelemmel kiséri és koordindlja a miniszterelndk és a miniszter kiltugyi és kiilgazdasagi
targyaldsain megkotott megallapodésokat és azok végrehajtésat,

f) gondoskodik a miniszter felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

g) jovahagyja a miniszterhez benyujtott interpelldcidkra, kérdésekre és azonnali kérdésekre adandé
vélaszokat,

h) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

i) gondoskodik a miniszter egyes programjaihoz kapcsolédé héttéranyagok elkészitésérdl.

1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 60. §-aban meghatarozott feladatain tdl koordinacids
feladatai korében

a) altalanos szervezeti, vezetési tevékenységet lat el,

b) 6sszeallitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

¢) gondoskodik a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd6 gazdasidgi tarsasagok
vagyongazdalkoddsahoz, a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorlaséhoz kapcsolédd dontések

el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarél, koordinalasardl,

d) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasdgok gazdalkodasat, szilkséges esetben részt vesz a gazdasagi
tarsasdgok tevékenységével 0sszefliggé elbterjesztések el6készitésében,

e) mikodteti és folyamatosan fejleszti a KKM Oktatasi és Rekreacids Kft., a minisztérium tovabbképzési,
oktatési, szabadid6- és sport-, illetve rekreacids szolgaltatast biztositd rendszerét.
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1.1.0.2. Tervez6-elemzd Féosztdly

1. A Tervezé-elemz6 Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa alatt miikod6 szakmai féosztaly. A
Tervezbé-elemzé Féosztaly ellatja a kilpolitikai és kormanyzati stratégiai irdnyok, tervek megalapozasaval,
kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

2. A Tervezé-elemzd Fosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozremkodik a stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer kialakitdsaban és mikodtetésében,

b) kozrem(ikodik a kiilpolitikai stratégiai iranyok és tervek megalapozéasaban,

¢) figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégiak végrehajtasat,

d) stratégiai hattértanulmanyokat készit kiilénb6z6 szakpolitikai terlileteken a hatékonyabb déntéshozatal
megalapozésa érdekében,

e) informéciokat, dokumentumokat gyUjt, rendszerez és készit el6 a kiilpolitikai stratégiak kialakitdsahoz és
tdamogatdasahoz,

f) részt vesz a stratégiai tervdokumentumok el6készitésében,

g) Uj innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kilpolitikai filozdfia és a
dontések dinamizélasa érdekében,

h) a kormanyzati politika irdnyvonalaval és a minisztériumi tervekkel 6sszhangban tematikus stratégiai
hattéranyagokat készit,

i) figyelemmel kiséri a kormanyzat stratégiai jelleg(i tevékenységét,

j) folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellato
szervezeti egységeivel.

1.1.0.3. Ellenérzési Féosztdly

1. Az Ellenérzési Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa alatt m(ikodd szakmai féosztaly. Az
Ellendrzési Fbosztdly ellatja a Kiilgazdasagi és Kuligyminisztérium Kozponti Igazgatds, valamint a
Kulképviseletek lgazgatasa koltségvetési cim, a fejezeti kezelésl elSiranyzatok belsé ellendrzését, illetve
ellendrzést végez a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium fejezethez tartozo6 és a minisztérium irdnyitdsa vagy
feliigyelete alatt m(ik6dé koltségvetési szerveknél, tovabba a minisztérium, illetve a miniszter irdnyitasa vagy
feligyelete ala tartozo koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott dllami vagyonnal (ideértve a gazdalkodé
szervezeteket is) vald gazdalkodas tekintetében.

2. Az Ellendrzési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) elkésziti a belsé ellen6rzési kézikdnyvet és mas ellendrzési vonatkozasu belsé szabalyozét, rendszeresen
gondoskodik annak feliilvizsgalatarol,

b) véleményezi a részére megkildott jogszabdlyok, kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, miés belsd
szabalyozdk, valamint kormany-elSterjesztések tervezeteit.

3. Az Ellendrzési FOosztaly koordinécids feladatai korében képviseli a minisztériumot az ellendrzési
tertlettel foglalkozd tarcakozi szervezetekben, munkacsoportokban, hazai és nemzetkozi férumokon,
egyeztetéseken.
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4. Az Ellen6rzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) a belsé ellen6rzési tevékenység sordn szabalyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez, melynek sordn kilondsen a kovetkezd
feladatokat teljesiti:

aa) vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer (ezen beliil a FEUVE rendszer) jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak valé megfelelését,

ab) vizsgalja és értékeli a pénzligyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

ac) vizsgalja a minisztérium rendelkezésére all6 eréforrasokkal valé gazdélkodast, a vagyon megdvasat,
valamint az elszdmoldsok, beszdmolok megbizhatdsdgat, a kozpénzek rendeltetésszerl, hatékony,
eredményes és gazdasagos felhasznaldsat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat,

ad) elkésziti a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervet, valamint a fejezet
Osszefoglalé éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrdl elkésziti a minisztérium
ellendrzési jelentését és a fejezet éves Osszefoglald jelentését, tovabba eleget tesz a jogszabalyokban és
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben meghatarozott tajékoztatasi kotelezettségének, igy kilondsen a
Bkr.-ben foglaltaknak,

ae) nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
af) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasardl, az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl,

ag) elemzi, vizsgdlja és értékeli a szervezeti egység/kiilképviselet feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység/kilképviselet gazdalkodésat, a pénziigyi fegyelem
betartasat, a létszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi el6irdsok betartasat, az Ggyiratkezelési eldirasok,
biztonsdgi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, az informatikai rendszerek miikodését, a
kilképviseletek szakmai, diplomaciai, kiilgazdasagi, kulturalis diplomaciai tevékenységét és kapcsolatait,
valamint a szervezeti egység/kilképviselet mikodésének, tevékenységének szabdlyozottsdgét, a vonatkozé
jogszabdlyok, utasitasok betartasat,

ah) ellenérzi a Konzuli Szolgélat miikodését, a konzuli tevékenységre vonatkozd jogszabalyok, utasitasok
végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsuldsat, atfogd elemzéseket készit, és az eréforrasok
hatékony felhaszndlasa érdekében javaslatokat tesz, ellenérzi a konzuli szakmai oktatassal és képzéssel
kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

b) vezeti a Bkr. 14. § (1) bekezdésében eldirt, a kiils6é ellenbrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasat tartalmazo nyilvantartast,

¢) tanacsadd tevékenysége soran a belsé ellendrzési kézikdnyvben rogzitettek szerint elemzéseket,
értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati
tényezok, hidanyossagok megsziintetésére.

1.1.0.4. Személyligyi és Képzési Féosztdly

1. A Személylgyi és Képzési Féosztaly a kdzigazgatdsi allamtitkar iranyitdsa alatt mikodé funkcionalis
féosztaly.

2. A Személyligyi és Képzési Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében

a) elkésziti az ligykorébe tartozé jogszabalyok, miniszteri utasitasok tervezetét,
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b) véleményezi a részére megkildott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetét,

c) elkésziti a minisztérium kozszolgalati szabalyzatdt, a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozé
szabdlyzatat, valamint kozremi(kodik a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat és a minisztérium
esélyegyenldségi tervének el6készitésében és karbantartasaban.

3. A Személyligyi és Képzési FGosztaly koordinacids feladatai korében a fegyelmi és kartéritési eljarasok
intézésében koordinalé szerepet tolt be.

4. A Személylgyi és Képzési Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

a) elldtia a minisztérium belfoldi és kilfoldi 1étszamanak nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokat,
gondoskodik a minisztérium teljes dllomanytablajanak vezetésérdl,

b) nyilvantartja a személyi dllomany személyi anyagat és személyi iratait,

¢) koordindlja a minisztérium személylgyi politikdjanak és humaeréforras-gazdalkodasi stratégidja
megvaldsitdsanak végrehajtdsat, szakmai tdmogatast nyujt a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak a munkaltatéi
dontések meghozataldhoz,

d) gondoskodik a minisztériumi vezet6k személyzeti dontéseinek el6készitésérdl, felelés a
Miniszterelnokség kinevezésekkel kapcsolatos kifogasolasi joganak megkérésével 6sszefliggd tevékenység
ellatasaért,

e) intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgélati jogviszonnyal 0sszefliggé kérdéseket, igy kilondsen a
kinevezést, annak mddositasat (fizetési fokozat, nyelvvizsga, szakmai cimek), jogviszony-megsziintetéseket,

f) eljar a kiilsé és a belsé athelyezések ligyében (beleértve a szakdiplomatak athelyezését is),
g) ellatja a fizetés nélkiili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

h) jogszabdly alapjan kozrem(kodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel és a mindsitéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

i) intézi a belfoldi dllomannyal és a kiilszolgalattal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar a
kihelyezés, a berendelés, diplomdciai és konzuli rang adomanyozasa és soros rangemelés, csaladtagnak a
fogadd orszagban torténé munkavallalasa Gigyében,

j) ellatja a tartds kilszolgélatra kihelyezettek gyermekei iskolaztatdsahoz kapcsolddé feladatokat,

k) értékeli a kiilképviseletek személyligyi jelentését, a kilképviseletekrdl hazatéré kollégak belfoldi
elhelyezésérdl tervet készit,

/) elldtja és koordinalja a minisztérium személyi allomanyat, illetve hattérintézményei vezetéit érintéen a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével, védett 4allomanyba soroldsaval, illetve az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

m) el6késziti és kezeli a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerz8déseit, valamint el6késziti és kezeli
a minisztérium képzéssel és tovabbképzéssel 6sszefliggé polgari jogi szerzédéseit és megallapodasait,

n) kézremkodik a miniszter adomanyozasi jogkdrébe tartozoé elismerésekkel, tovabba a miniszter altal
felterjesztett, illetve atadandé allami kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatosan a Protokoll Féosztaly altal
ellatott feladatok végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazasok tigyében,
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o) felugyeli a kulképviseletek tartds kiilszolgdlat keretében ellatott titkarsagi referensi, valamint
gépkocsivezetdi és szakacs munkakorok tekintetében a palyaztatast és kivalasztast, véleményezi és értékeli a
beérkezett pdlydzatokat, tovabbd a szakdcs munkakort ellatdé munkatarsak tekintetében elldtja munkdjuk
szakmai felligyeletét, irdnyitasat, valamint javaslatot tesz a kdzigazgatasi allamtitkar részére a kihelyezésekrél,
berendelésekrél.

5. A Személyligyi és Képzési Féosztaly képzési és oktatasi feladatai korében
a) gondoskodik a kihelyezésre keriil6k kiilszolgalati felkészitésérdl, szakmai képzésérdl és vizsgaztatasarol,

b) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel egyilittm(kddésben végzi a minisztérium kormanytisztviselSi és
kormanyzati lgykezel6i szamara kotelezéen eldirt kodzigazgatasi és UgykezelSi alapvizsga, valamint a
kozigazgatasi szakvizsga adminisztraciojat,

¢) a minisztériumi személyi dllomany utanpoétlasa céljabol kdzremdlkddik a felsGoktatdsban részt vevék
szakmai gyakorlatanak lebonyolitdsaban, felvételiket szervez, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérél,
vizsgdztatasarol (beleértve a nyelvi képzést és vizsgaztatast),

d) akkreditélt nyelvvizsgakdzpontként mikodik, és szervezi, koordindlja a szakmai és nyelvi képzésekben
valo részvételt,

e) elldtja a minisztériumon belili célfeladat-kitlzésekkel kapcsolatos koordindcids, nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat,

f) elldtja a minisztérium kotelezd tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatdsi rendszerének
mUkodtetésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium kdzéptavy, illetve éves képzési tervét,

g) a szakmai féosztalyok kozremikodésével véleményezi a felsGoktatdsi intézményektdl, illetve civil
szervezetekt6l beérkezd, a minisztériummal valé kutatasi, illetve tudomanyos megallapodas megkotésére
iranyul6 megkereséseket, valamint gondoskodik a kiilgazdasagi és killgyi tudomanyos kutatdsok
szervezésével és koordinalasaval kapcsolatos feladatok ellatasarél.

6. A Személyligyi és Képzési Féosztaly humanerdéforras- és képzés fejlesztési feladatai kbrében

a) felugyeli a minisztérium ald tartozd hattérintézmények és gazdasagi tdrsasdgok oktatasi, képzési és
tovédbbképzési tevékenységét,

b) kozrem(ikodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok
oktatési, képzési, kompetenciafejlesztési, szervezet- és folyamatfejlesztési projektjei és programjai
megvaldsitasdban, valamint folyamatosan tajékozédik azok elérehaladasardl,

¢) kozrem(ikodik a diplomataképzés és a tartds kilszolgalathoz kapcsolédd munkakori képzések
rendszerének szakmai tervezésében, fejlesztésében, korszerilsitésében és a minéségbiztositas kialakitdsaban,

d) a diplomataképzés szakmai koordinacidja keretében a minisztérium képviseletében kdzrem(ikodik
kildonb6z6 nemzetkdzi férumok munkéjaban,

e) részt vesz a minisztérium kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel, human- és képzési,
tovabbképzési rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai megvaldsitasdban, ehhez kapcsoléddan
szakmai javaslatokat fogalmaz meg és szervezeti tdmogatast nyuijt,

f) kbzremUikodik a minisztérium belsé informacids, tudasmegosztasi és tudasmenedzsment rendszerének
korszer(sitésében és fejlesztésében, segiti a szakmai tudas és jo gyakorlatok intézményi szintli megosztasat,
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g) segiti a kiiliigyi és kiilgazdasagi feladatellatas tudomanyos szint(i vizsgalatat és kutatasat, a minisztérium
foglalkoztatottainak tudoményos, elemzési és publikacids munkdssaganak 6sztonzését,

h) kozremUkodik a tartds kilszolgalat keretében teljesitendé kdzszolgalat specialis személyzetpolitikai és
szabalyozasi irdnyainak, valamint elveinek kidolgozasaban, moédszertani tdmogatasaban.

7. A Személyligyi és Képzési Féosztaly egyéb feladatai korében

a) ellen6rzi a munkaligyi programok és nyilvantartasok, tovabba a személyligyi és munkaligyi adatbazisok
eléirdsoknak megfelelé szabdlyszer(i vezetését, munkaligyi és egyéb humanpolitikai, képzési statisztikai
jelentéseket készit, ellatja a humanpolitikai és személyligyi adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,
feldolgozza a minisztérium allomanyanak Osszetételére, alkalmassagara, képzésére, tovabbképzésére,

szolgaltat,

b) ellatja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tar (SZEAT) személyligyi adatgazda szerepét az altala vezetett
és rendelkezésre allé nyilvantartdasokban szereplé adatkordk vonatkozasaban,

¢) kdzrem(ikddik a minisztérium kormanytisztviselinek, kormanyzati tigykezelSinek és munkavallaléinak,
valamint nyugdijasainak szocidlis, joléti, kegyeleti és egészségligyi ellatdsaban, tovabba a résziikre nyujtott
intézményi Udlltetési és egyéb rekredcids szolgaltatasok koordinacidjaban, felugyeli a személyi allomany
egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagaval, foglalkozas-egészségligyi helyzetével kapcsolatos
tevékenységet, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,

d) gondoskodik az allami vezetdk és a miniszteri biztosok kinevezésével és megbizasuk megsziintetésével
Osszefligg6 okiratok elékészitésérdl, az ezzel kapcsolatos koordinacids, nyilvantartasi, tajékoztatasi feladatok
ellatasarol,

e) kapcsolatot tart az Eurdpai Killgyi Szolgalattal (a tovébbiakban: EKSZ), valamint az Eurdpai Unid
Személyligyi Hivatalaval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi &llaspont meghatarozasarél és annak
képviseletérdl,

f) nyomon koveti az Eurdpai Unié és egyéb nemzetkdzi szervezetek, intézmények allaslehetéségeit és
gyakornoki lehetdségeit, és ezzel kapcsolatosan tajékoztatdst ad a minisztériumban foglalkoztatottak
részére,

g) koordinalja az EKSZ palyazatokat, 6sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitasat,

h) koordindlja az Eurépai Unié és mas nemzetkdzi szervezetek nemzeti szakértdi palyazatainak a kiirdsat és
kozzétételét, és a szakmai fOosztalyokkal egyuttmiikddve gondoskodik a minisztériumi jelolések
lebonyolitasarol,

i) kozrem(kodik a képzési 6sztondijak, csereprogramok lebonyolitdsdban, igy kilondsen részt vesz a
Magyar Kézigazgatasi Osztondij Program kivalasztasi eljarasaban, a belféldi és kiilféldi programszakasz
szervezésében, valamint tagot delegdl a Program Iranyité Bizottsagba, tovabba részt vesz a fogyatékos
felséoktatasi hallgatok kozigazgatasi Osztondijprogramjanak Operativ Testlletében, egyéb kozponti
programokat mukodtet,

j) egyuttmukodik a szakmai féosztalyokkal a minisztériumba jelentkez6k szamara szervezett felvételi és
palyaalkalmassagi vizsgak tartalmanak 0Osszedllitdsaban, értékelésében, az Ujonnan felvettek szakmai
alapképzésében és vizsgaztatasdban, valamint a minisztérium kormanytisztviselSinek, UgykezelSinek és
fizikai alkalmazottainak szakmai képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatasdban, kozremiikodik a
szakmai tevékenységgel Osszefligg6é oktatasi, felkészitési segédanyagok, jegyzetek elkészitésében és a
vizsgakérdések kidolgozdsaban,



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi36.szam 3833

k) vezeti a minisztériumba jelentkez6k 6néletrajz- és toborzési adatbazisat, koordinélja a kivalasztas és
palyaztatds rendjét,

) véleményezi az érintett szakmai f&osztalyokkal és tarstarcakkal egyiuttmiikodve az Eurdpai Unid
személyzeti szabalyzata alakuldsat, kozrem(ikodik a magyar allaspont meghatarozasaban,

m) kialakitja a nemzetk6zi diplomaciai képzésekkel foglalkozé intézményekkel valé egytttmikodést,

n) kézremilkodik a minisztérium hattérintézménye és a gazdasdgi tarsasagok személytigyért felelés vezetdi
szamara altaldnos és specidlis intézményi modszertani Gtmutatasok biztositasaban,

0) gondoskodik az Eurdpai Unié és mds nemzetkozi szervezetek altal meghirdetett pdlydzatokhoz a
palyazé éltal benyujtandé munkaltatéi igazolds kiallitasardl és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal

kapcsolatos egyéb Ugyintézések ellatasardl,

p) elldtja a minisztérium irdnyitdsa ald tartozé hattérintézmények vezetdinek és vezetd-helyetteseinek
kinevezésével, kinevezésének modositasaval és felmentésével, valamint - jogszabdly alapjan -
jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi miveleteket,

q) el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa alda tartozé gazdasagi tarsasdgok vezetdi
munkaviszonyanak létesitésével, médositasaval és megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket,

r) humanpolitikai, oktatasi és képzési kérdésekben szakmai tdmogatdast nyujt a minisztérium ald tartozé
hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok vezetdi részére feladataik megfeleld ellatdsahoz.

1.1.0.5. Protokoll F6osztdly

1. A Protokoll Féosztaly a kdzigazgatasi allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodd szakmai féosztély. A Protokoll
Féosztaly féosztalyvezetbje a minisztérium protokollféndke. A Protokoll Féosztaly tevékenységének teriiletei:

a) kullgyi protokoll (miniszter, minisztérium allami vezetéi programjainak szervezése, éllami protokoll,
Magyarorszdgon megvaldsitandé, kilgazdasagi és kiligyi vonatkozdsu nemzetkdzi konferencidk
szervezése),

b) gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja,
¢) diplomaciai protokoll (és a teriilethez kapcsoléddan Protokoll Iroda).
2. A Protokoll Féosztély protokollaris funkciondlis feladatai korében

a) elldtja a minisztérium vezet6i altal Magyarorszagra meghivott kilfoldi személyek és kiildottségek
tartézkoddsaval, utazdsaval kapcsolatos, ra vonatkozo protokolldris és szervezési feladatokat,

b) intézi a Magyarorszagon rendezendd killigyminiszteri szint(i tobboldalu tanacskozasokat, illetve a
nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tiléseinek protokollaris és szervezési teenddit,

¢) ellatja a miniszter belfoldi és kilfoldi latogatasainak, az allamtitkarok és helyettes allamtitkarok belfoldi
rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris
és szervezési teenddit,

d) a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kilfoldi utazasai esetében eljar a kormanyvaré
lefoglalasa tigyében,

e) Uzemelteti az ajandékraktart, valamint elldtja a Koztarsasagi EInoki Hivatalt, a minisztériumot, illetve a
Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté események kapcsan az ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik a
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szlikséges ajandékok beszerzésérél, valamint gondoskodik a minisztérium és a kilképviseletek speciadlis
irodaszerrel, valamint reprezentdcios célu ajandékkal és itallal valo ellatasarol,

f) gondoskodik a minisztériumi és — hatalyos megallapodas alapjan - a miniszterelnoki protokollkeret
el6irasszer( felhasznalasardl, végzi az ezzel kapcsolatos elszamoldsokat,

g) kapcsolatot tart a Koztadrsasdgi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroddval a
koztarsasagi elndk és a miniszterelnok kulfoldi Utjainak elkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
informaciok fogadasa és tovabbitasa céljabol, az utazassal kapcsolatosan felmeriilé feladatokat az érintett
szervezeti egységek és a kilképviseletek szamara tovabbitja, valamint kdzrem(ikddik a Magyarorszagra
érkez6 dallam- és kormanyfék latogatasaval kapcsolatos protokollaris teenddk el6készitésében és
lebonyolitaséban,

h) elldtja a miniszter hazastérsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teenddket,
i) a Kormany kijel6lése alapjan kdzremuikodik az allami protokoll feladatok ellatasaban,

j) részt vesz a kiemelt nemzetkdzi rendezvényekre vonatkozé elbterjesztések el6készitésében, ellatja a
kiilgazdasagi és kiiligyi vonatkozasu, kiemelt fontossagu, Magyarorszdgon megvalésitandé nemzetkozi
konferencidk, férumok, taldlkozék szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivalasztds, berendezés,
protokollszolgéltatasok, kormanyvard, catering, delegaciok szallitdsa, biztonsaggal Osszefliggd feladatok,
kiegészitd programok), amelynek soran folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal,
féhatdsagokkal, a minisztérium szervezeti egységeivel és a kiilképviseletekkel, valamint a rendezvény
megvaldsitdsaban részt vevd mas intézmények, szolgaltaték képviselbivel.

3. A Protokoll Féosztély diplomaciai protokollal kapcsolatos feladatai korében

a) kozrem(ikodik a minisztérium és mds szervek, valamint a Magyarorszagon mikédé diplomaciai és mas
képviseletek kdzotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikoddésének biztositdsahoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tajékoztatja 6ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormany ezen az
uton kivan tudomasukra hozni, részt vesz a Diplomaciai Testlilet (a tovabbiakban: DT) tagjainak részvételével
zajlé minisztériumi és egyéb magas szintl rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

b) intézi a Magyarorszadgra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok és a katonai attasék
mUkddési engedélyét, valamint a kijelolt magyar nagykovetek agrément kérését, megbizo- és visszahivd
levelének elkészitését, a magyar fékonzulok és katonai attasék m(ikodési engedély kérését, a fékonzuli és
tiszteletbeli konzuli patensek elkészitését,

¢) a Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek elsé alkalommal Budapestre érkezésekor megszervezi a
repll6téri fogadtatdst, majd a megbizélevél dtaddsat a koztarsasagi elndknek, szervezi a DT tagjainak a
kozjogi méltdsagoknadl és a minisztérium felsé vezetdinél teendd latogatasait, a protokoll szabdlyai, illetve
kormanyzati dontés alapjan a meghivéasukat a hivatalos programokra, valamint a végleg tdvoz6 nagykdvetek
bucsuldtogatéasat a kiilligyi, egyes esetekben a kdzjogi méltésagoknal,

d) nyilvantartast vezet a Magyarorszagon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint a
nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi iroddjanak mentességet élvezd
munkatérsairél, azok magdnalkalmazottairdl, toviabbd a csalddtagjaikként elismert személyekrdl,
kdzremiikodik igazolvannyal torténé ellatasukban, ellendrzi és aktualizalja a DT-listat,

e) eljar a repul6téri hatésagoknal a képviseletek egyes tagjai részére biztositandé repilétéri belépé és a
kormanyvéré meghatarozott feltételek szerinti lefoglaldsa Gigyében,

f) igazolja a Magyarorszdgon m(ikodd kilképviseletek akkreditalasat, azok, tovabbda személyzetik -
beleértve a csalddtagjaikként elismert személyeket — jogosultsagat ado-, illeték- és vdmmentes behozatali és
kiviteli eljarasra, altaldnos forgalmi és jovedéki add visszatéritésére, add- és illetékmentes eljaras
igénybevételére, kiilonleges rendszam igénylésére,
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g) a Nemzetkozi Jogi Fdosztallyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja az eljaré
hatésdgoknak a d) pontban meghatarozott személyek jogéllasat,

h) ellatja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat.

4. A Protokoll Féosztaly - a gazdasdgi vegyes bizottsagok protokollja korében a Gazdasdgi Vegyes
Bizottsdgokért Felelds Féosztallyal egylttm(ikddve és egyeztetve - elldtja a gazdasagi vegyes bizottsdgok
belfoldi és kilfoldi Gléseinek protokollaris és szervezési feladatait.

1.1.0.6. Gazdasdgi Vegyes Bizottsdgokért Felelés F6osztdly

1. A Gazdasdgi Vegyes Bizottsagokért Felelés FOosztdly a kodzigazgatdsi allamtitkdr kdzvetlen iranyitasa
alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. A Gazdasagi Vegyes Bizottsdgokért Felelds Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) el6késziti és megszervezi a hatdskorébe tartozd gazdasagi vegyes bizottsagi lléseket és az azokhoz
kapcsolddé térselndki talalkozdkat,

b) ellatja a gazdasagi vegyes bizottsdgok titkarsagi feladatait,

) el6késziti a gazdasagi vegyes bizottsdgok Ulései soran aldirdsra keruld jegyz6kdnyvet és a gazdasagi
vegyes bizottsagi Ulés ligyrendjét,

d) kapcsolatot tart a gazdasagi vegyes bizottsagok relacidjdban érintett hazai és kilfoldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt diplomdciai testiletekkel, a hazai
és kilfoldi szakmai szervezetekkel és véllalatokkal,

e) el6késziti a gazdasagi vegyes bizottsagban érintett tarcaktdl beérkezé hattéranyagok alapjan a szakmai
hattéranyagokat,

f) koordinalja a gazdasagi vegyes bizottsagok mellett megrendezésre keriil6 tizleti forumokat,
g) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsdgok jegyzékdnyveibe foglalt intézkedések végrehajtasat,
h) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok miikodésének alapot ad6 jogi hatteret,

i) véleményezi a gazdasagi egylttm(ikodési megallapodasok (a tovabbiakban: GEM) |étrehozasara és
modositasara vonatkozoé tervezeteket.

1.1.0.7. Kiilkapcsolati Koordindcids F6osztdly

1. A Kilkapcsolati Koordinaciés Féosztaly a kozigazgatdsi allamtitkar irdnyitdsa alatt miikodé szakmai
féosztaly.

2. A Kullkapcsolati Koordinéciés Féosztaly koordinacios feladatai korében
a) 0sszedllitja a bilateralis kiilképviseletek éves munkatervét,

b) részt vesz a diplomaciai munka tervezésében, figyelemmel kiséri és Gsszehangolja a szakteriletek
diplomaciai tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

¢) figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és terileti féosztalyain folyd elemzé és tervezd
tevékenységet,
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d) szervezi a minisztérium és a kilképviseletek diplomdciai informacios tevékenységét, jelentdmunkdjat,
e) koordinalja és felligyeli a szakteriiletek és a szakdiplomatak kozotti informaciéaramlast és utasitasokat,
f) figyelemmel kiséri a szaktarcak és a szakteriiletek nemzetkozi tevékenységét,

g) a magyar-kilféldi kapcsolatok erdsitését szolgald olyan projekteket kezdeményez, illetve koordindl,
amelyek tobb szervezeti egységet, esetenként tobb tarcat érintenek, és amelyek programjat atfogdan a
Kulkapcsolati Koordinécids Féosztaly, egyes szakmai elemeit pedig a szakféosztalyok felligyelik,

h) a Miniszterelndkséggel, valamint az érintett szakféosztdlyokkal egyittm(ikodve el6segiti a magyar
tisztvisel6k szamanak novelését az eurdpai unios intézményekben és szervezetekben, kilondsen az EKSZ-
ben,

i) a Miniszterelnokséggel, valamint a magyarorszagi felsGoktatasi intézményekkel egyittm(ikodve
tajékoztatja a szakiranyu tanulményokat folytatd fels6oktatasi hallgatokat az Eurépai Unid intézményei és az
EKSZ altal kindlt munkalehetéségekrdl,

j) kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egyittmikodik a Képviselet
minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrdl tdjékoztatja a
tarca munkatarsait,

k) koordindlja a Magyarorszdag és a partnerorszdgok diplomatdi kozotti kapcsolatépitést és
tapasztalatcserét szolgald programok szervezését,

1) koordindlja a minisztérium tobb szakmai f6osztaly egyuttmikddését igényld projektjeit, gondoskodik a
projektek el6készitésérdl és megvaldsitasardl,

m) az Emberi Eréforrdsok Minisztériumaval és a sporttal foglalkozé egyéb kormanyzati szereplSkkel,
valamint a hazai sportszakemberekkel egylttm(ikddve ellatja a minisztériumnal felmerilé sportdiplomaciai
feladatokat; koordinalja a kulképviseletektdl, illetve hazai szervektdl, szervezetekt6l beérkezd, sporttal
kapcsolatos megkereséseket, valamint javaslatokat fogalmaz meg a nemzeti sportdiplomécia
elémozditasara,

n) elldtja a magyar sz6lészeti és boraszati termékek, gyiimolcspérlatok és egyéb hazai alkoholos italok

lebonyolitasédban, koordinaldsaban,

0) részt vesz az n) pontban meghatérozott promdciéra irdnyuld intézkedésekkel kapcsolatos dontés-
el6készitésben és a vezetdi dontések végrehajtasaban,

p) a digitalis diplomacidért felelés szervezeti egységként szakmailag felligyeli a Digitélis Diplomacia
képzést, elkésziti és idészakonként felllvizsgdlja a KozOsségi Média Szabalyzatot és a kozosségi média
haszndlattal 6sszefliggé egyéb belsé szabalyzatokat, figyelemmel kiséri és tdmogatja a kilképviseletek
kozosségimédia-megjelenését, nemzetkdzi szakértéi konzulticidk keretében tajékozédik mas orszagok
kormanyzati k6z6sségimédia-hasznalatardl.

3. A Kulkapcsolati Koordinaciés Féosztély funkcionalis feladatai korében

a) Osszegyljti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkezd értesiiléseket, nyilt és
mindsitett diplomaciai informacidkat, a kilpolitikai, diplomaciai targyu publikélt informacidkat,

b) az informécidk és elemzések alapjan rendszeresen tajékoztatja az allami és korményzati dontéshozdkat,
a minisztérium szervezeti egységeit, a kiilképviseleteket és a szaktarcakat.
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4. A Kilkapcsolati Koordinacios Féosztaly egyéb feladatai korében részt vesz a kulképviselet-vezetdi
értekezletek tematikai 6sszeallitasaban, el6készitésében és lebonyolitdsaban.

1.1.1. A JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.2. Jogi F6osztdly

1. A Jogi Féosztaly a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodé
szakmai féosztaly. A Jogi Féosztaly felelds a kdzjogi és kodifikacios, az altalanos jogi, valamint a kozbeszerzési
feladatok elldtasdért. A Jogi FOosztaly felel6s tovabba a minisztérium jogvitas ligyeinek viteléért, a jogi
képviselet biztositasaért, el6késziti és szlikség esetén jogi szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a minisztérium
altal kotott szerz6déseket, elvégzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat az eljardst kezdeményezé
szervezeti egységgel egyuttmikodve.

2. A Jogi Féosztaly kozjogi és kodifikacids feladatai korében

a) jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozd és a minisztérium szervezeti
egységei altal el6készitett jogszabalyok, kormany-eléterjesztések, jelentések, kdzjogi szervezetszabdlyozé
eszkdzok tervezeteit,

b) el6késziti a minisztérium Alapité Okiratat, tovabba Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat, illetve
modositasait,

) az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve kozremiikodik a minisztérium feladat- és hataskorébe
tartozo kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, belsé szabélyzatok feliilvizsgélataban és aktualizélasaban,

d) koordindlja és a koordinaciét kovetéen intézkedik a minisztérium mdkodését érinté koézjogi
szervezetszabdlyozd eszkozok, belsé szabdlyzatok hatalyba Iéptetésérdl, valamint intézkedik az elfogadott
miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitasok kozzététele tigyében.

3. A Jogi Féosztély éltalanos jogi feladatai korében

a) jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyd megkeresései esetén, kivéve ha az
adott szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkorben jogdsz végzettségli munkatarsat foglalkoztat,

b) kizardélagos kapcsolatot tart az igazsagligyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozé hatésagokkal, ide nem
értve a diplomaciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljaras soran tett intézkedéseket,

c¢) a vonatkozd jogszabdlyokban, koézjogi szervezetszabdlyozéd eszkdzokben, valamint belsé
szabalyzatokban meghatdrozottak, tovdbba a szakterulet altal korilhatarolt igények szerint, velik
egylttmukodve elékésziti a minisztérium polgdri jogi szerzédéseit, és biztositja azok jogi ellenjegyzését,

d) a szakteriletekkel egylittm(kddve el6késziti a peres lgyek, illetve a kdzigazgatdsi, szabalysértési és
blintet6eljarasok meginditdsdahoz szlikséges okiratokat, ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi
képviseletét a minisztérium altal vagy ellen inditott peres és peren kivili eljdrdsokban, nyilvantartja a
minisztérium jogvitas lgyeit,

e) kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egyuttmikodve a kdzérdekl
panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi allaspontot,

f) elldtja és 6sszehangolja a minisztérium kdzérdeki adatszolgaltatasaval 6sszefliggd feladatokat, valamint
a minisztérium altal kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos miveleteket,

g) kezeli a minisztérium szerz6dés-nyilvantarté rendszerét, melynek naprakészen tartdsa érdekében
jogosult valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatas iranti megkereséssel éIni,
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h) a kulképviseletek altal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a magyar jog
alapjan véleményezi,

i) koordinalja a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellaté szervezeti egységekkel a hattérintézmények
kozérdekl adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabdlyokban és kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozokben meghatarozott kotelezettségek végrehajtasat,

j) az eurdpai unioés vagy mas forrasbdl finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és
tdamogatasokkal kapcsolatban a szakmai megvalositasért felelds féosztalyokkal egytittm(ikodve részt vesz a
megkotendd szerz6dések véleményezésében,

k) el6késziti a minisztérium munkaltatéi kdlcson- és egyéb szocialis szerz6déseit,

) téjékoztatast ad a minisztérium munkalgyi pereinek &llasarol, illetve a Kormdénytisztviseldi
Dontébizottsag eljarasardl és dontésérdl,

m) elldtja az Energiaszabalyozék Regionalis Egyesilete (Energy Regulators Regional Association, ERRA)
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

4. A Jogi Féosztaly beszerzési és kdzbeszerzési feladatai kdrében

a) a szakteriiletek altal egyértelmlen meghatarozott igények alapjan, velik egyuttmikddve gondoskodik a
minisztérium beszerzési és kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol,

b) az altala lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokkal 6sszefiiggésben ellatja a minisztérium képviseletét a
Miniszterelnokség, a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM), a K6zbeszerzési Dontébizottsag, valamint a
kozrem(ikodo szervezetek el6tt, ennek keretében biztositja a jogi szakértelmet a kbzbeszerzési és beszerzési
eljarasokban,

c) végzi a kozbeszerzésekkel 6sszefliggé rendszeres és eseti kozzétételi, tajékoztatdé mliveleteket, és
biztositja a jogszabalyban meghatérozott dokumentalasi és adatszolgéltatdsi kotelezettségek teljesitését,

d) a lefolytatott beszerzési és kdzbeszerzési eljadrasok eredményeképpen megkotendd szerzédéseket
elékésziti, és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérdl,

e) teljesiti a minisztérium adatszolgéltatdsi kotelezettségét a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal részére.
1.1.1.3. Konzuli és Allampolgdrsdgi F6osztdly

1. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly a jogi és koordinaciés tigyekért felelés helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly.

2. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a konzuli szolgalat részeként gondoskodik Magyarorszag
allampolgarai, valamint az eurdpai unids polgéarok konzuli védelmérél, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli
tevékenységre és a konzuli kapcsolatokra vonatkozd hazai és nemzetkozi szabalyokat, iranyitja és felligyeli a
kilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatot tesz a kilképviseletek konzuli ellendrzésére, kozremikodik
az Ellenérzési Fosztély konzuli szolgélatot érinté ellendrzési tevékenységében.

3. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkozi konzuli egylittm(kddést szabalyozé
belsé és nemzetkodzi jogi szabdlyok alkalmazasi gyakorlatédnak egysége érdekében a konzuli szolgélatra
kotelez6 dltalanos és egyedi utasitdsokat, allasfoglaldsokat, tematikus tajékoztatdkat készit,
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b) el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozé hazai jogszabalyok és
nemzetkozi szerz6dések tervezetét, tovabba a hataskorébe tartozé kormany-eldterjesztéseket, és javaslatot
tesz az e targykorbe tartozé normék megalkotasédra és modositasara, valamint részt vesz az eurdpai unids és a
schengeni joganyag alakitasaban.

4. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly koordinacios feladatai kérében
a) koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

b) vezeti az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB) 1. szamu munkacsoportjan
beliil a Vizum Szakért6i Alcsoportot,

c) a kiilképviseleteket érinté allampolgarsagi kérdések és eljarasok vonatkozasdban koordindlja az
allampolgarsagi tigyekben illetékes tarsszervekkel valé kapcsolattartast,

d) szakmai és koltséghatékonysagi mutatok mentén koordinalja a kilképviseletek altal tartott kihelyezett
konzuli fogaddnapok tervezését és szervezését,

e) koordinalja a minisztérium kilképviseleti szavazadsokkal kapcsolatos feladatainak elvégzését,

f) koordindlja a kilképviseletek hadigondozotti igényjogosultsdggal kapcsolatos kozigazgatasi
kozrem(kodoi tevékenységét.

5. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly szakmai és funkcionalis feladatai kérében

a) értékeli a kilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat
feladatellatasanak egyszer(sitésére, Ugyfélbarat jellegének erésitésére, és kdzrem(kddik azok
végrehajtasaban,

b) elldtja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt vesz a
tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovdbba a kilképviseletekre kihelyezésre keriil6k szakmai
felkészitésérdl,

¢) a miniszter altal delegalt hataskorben irdnyitja, felligyeli a konzuli szolgalatot, tovabba végzi a miniszter
hataskorébe tartozo feliilhitelesitési tevékenységet, mikodteti az e célbol 1étrehozott ligyfélszolgalatot,

d) a diplomata- és kiilligyi szolgdlati utlevelek tekintetében elldtja a minisztérium hataskorébe tartozé
feladatokat, miniszteri dontésre el6késziti a diplomata- és kiiliigyi szolgalati utlevelekkel kapcsolatos
tgyeket, kdozrem(koddik a diplomata- és kiiliigyi szolgélati Utlevelekbe torténé hivatalos céld vizumok
beszerzésében,

e) mikodteti a konzuli Ugyfélszolgalatot, a Konzuli Tajékoztatasi Irodat és a féosztaly, illetve a
kilképviseletek kozotti iratforgalom lebonyolitasaban kdzrem(ikddé Konzuli Irodat, tovabba kézremikodik a
minisztérium honlapja konzuli fejezetének kidolgozdsaban és a konzuli tdjékoztatast szolgdlé egyéb
kiadvanyok szerkesztésében,

f) naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6kr6l és jogkoreikrdl, a felhasznalashoz
sziikséges mértékben igazolast allit ki a nyilvantartds torvényben meghatarozott adatairdl, tovabba
kdzrem(kodik a konzuli tisztvisel6k jegyzékének kozzétételében, valamint gondoskodik a konzuli tisztvisel6k
pecsét- és alairasmintdjanak 6rzésérél,

g) javaslatot tesz a konzuli képviseletek létesitésére, illetve megsziintetésére és a kiilképviseletek konzuli
kerileteinek moddositasara, tovabba ellatja a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6k kiildésével és fogadasaval
kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat,
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h) javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellaté igazgatasi személyzet létszaméanak
kialakitasara, részt vesz az e személyek kinevezésére irdnyuld eljarasban,

i) egyluttmilkodik a diplomaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas allamoknak és nemzetkozi
szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tartézkodé képviseléivel,

j) javaslatot tesz a magyar allampolgarok hazatérésének el6segitésére vagy evakualaséra, ha az a magyar
allampolgarok életét, testi épségét kiilfoldon kozvetlenll fenyegetd természeti katasztrofa, haborus
cselekmények vagy fegyveres 6sszelitkozések miatt sziikséges,

k) kdzremikodik a diplomdciai és konzuli képviseletek személyzete tartézkodasi engedélyének kiadasaban,

1) kozremikodik a konzuli tisztvisel6knek egyes kozjegyzéi feladatok végzésére sz6l6 felhatalmazas-adas
el6készitésében,

m) kdzrem(koddik a minisztérium és a kiilképviseletek vizumkiadasi tevékenységének irdnyitdsaban és
feliigyeletében,

n) szakmai tdamogatdast nyujt a magyar diaszpératél és a hataron tuli magyar szervezetektél szarmazoé
igények kezeléséhez,

0) szakmai tdmogatast nyujt a Kérosi Csoma Sandor Program keretében foglalkoztatott gyakornokok,
tovabba a nemzetpolitikai szempontbdl kiemelkedd jelentéség kiilképviseletek nemzetpolitikai szempontu
szakmai felkészitéséhez,

p) ellatja a Nemzeti Regiszter és az Egyszer(sitett Honositdsi Eljaras kormanyzati internetes portaljaival
kapcsolatos megkeresésekre vonatkozo koordinacios feladatokat,

g) a szakmai fbosztalyokkal egylttmikddve végzi a vizumkérelmek atvételének kiszervezésével
Osszefliggd palyaztatasi és szerz6déskotési feladatokat, gondoskodik a kilsé szolgaltatdkkal torténd
egylttmukodés jogi hatterének kialakitasardl, illetve a kiils6 szolgaltatok szakmai felligyeletérél.

6. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a) dont a minisztérium hatdskorébe tartozé vizumok kiadasardl, tovabbd a miniszter altal delegalt
hataskdrben a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly vezetéje dont a konzuli tisztviselé vizumiigyben hozott
dontésével szemben benyujtott fellebbezésekrdl,

b) a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kdzigazgatasi hatdsagi igyben elsé fokon a konzuli tisztvisel6 jart
el, tovabba elbiralja az egyedi konzuli védelmi tigyekben érkezé panaszokat, tovabba - ha a képviseleten erre
kijelolt mas konzuli tisztvisel6 nincs — elbirdlja az adott tGgyben eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval
kapcsolatosan beérkezett panaszokat,

¢) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kdlcsonnel kapcsolatos tigyekben, valamint a személyes
szabadsdgukban kilfoldon korldtozott magyar allampolgaroknak nydjthatd vissza nem téritendd
tdmogatasokrol,

d) a miniszter altal delegalt hataskérben a Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly vezet6je dont a konzuli
tisztvisel8, mint els6foku hatésag altal kdzigazgatasi hatdsagi igyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekrdl.

7. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai kdrében

a) kozremdlkddik a vizumpolitikdra vonatkozé magyar allaspont kialakitdsaban és képviseletében az
Eurdpai Unié illetékes forumain,
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b) kozremUikodik az Eurdpai Unid vizumrendészeti és konzuli tadrgyu jogalkotasdban, ennek érdekében -
feladatkorében - eljar az EKTB szakért6i munkacsoportjaiban, az Eurépai Unié Tandcsanak
munkacsoportjaiban, a komitoldgiai bizottsdgokban és az Eurépai Bizottsdg munkacsoportjaiban, részt vesz
mas eurdpai unios férumok munkéjaban, a Vizum Munkacsoportban elldtja a Kormany képviseletét,

¢) konzuli vélsdghelyzet bekdvetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt
vélsdgkezel6i mechanizmussal és az érintett magyar hatésagokkal torténé egyittmikodésben,

d) tervezi és elvégzi a nemzetkdzi konzuli és a vizumképviseleti egylittm(ikdodés megvaldsitasahoz
sziikséges jogi és gyakorlati feladatokat,

e) kdzvetlenil irdnyitja a Mobil Konzuli Csoportot, amely — el6zetes vezetdi kijel6lés alapjan — a Konzuli és
Allampolgarsagi Féosztaly nagy gyakorlati tapasztalattal rendelkezé, korabban konzuli tisztvisel6ként eljaré
munkatarsaibdl all, és feladata a kiemelt jelentéségli konzuli ligyek kezelése a Kozpontban, illetve sziikség
szerint a helyszinen, aminek keretében egyittmukodik a minisztérium Valsagkezel6 Kozpontjaval, az EU
COCON valsag esetén aktivizalt mechanizmusaval, illetve az érintett magyar hatésagokkal.

1.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztdly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztély a jogi és koordindcids lgyekért felelés helyettes
allamtitkar iranyitasa alatt m(kodé funkcionalis féosztaly.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly a vonatkozé jogszabalyok alapjan irdnyitja és ellenérzi a
minisztérium kdzponti szervezeti egységei és a kilképviseletek nyilt és mindsitett adatkezelési, nyilvantartasi
tevékenységét, beleértve az 6nallé iktatasi joggal rendelkezd szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében el6késziti, felllvizsgalja
és aktualizélja a feladatkoréhez kapcsolédd jogszabdlyokat, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket,
miniszteri utasitasokat, szabdlyzatokat, eljarasrendet.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly koordinacids és egyéb feladatai korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval Osszefliggéd
feladatok ellatasaban és végrehajtasaban a Kézpontban és a kilképviseleteken, felligyeleti, ellenérzési és
vizsgalati jogkort gyakorol a minisztérium és a kulképviseletek felett a mindsitett adatokra vonatkozé
biztonsagi el6irasok betartasa tekintetében,

b) a Nemzeti Nyilvantarté feladatkorében ellatja a nemzeti mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos
kdzponti, valamint a mindsitett iratok felllvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinacids
feladatokat,

¢) Magyarorszag EU K6zponti Nyilvantartdjaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egylittmikddésben
- szakmai felligyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartdi felett, valamint mukodteti a
mindsitett EU Kozponti Irattarat, részt vesz az EU minésitett adatokat kezel6 szervezetek hatosagi feliigyeleti
ellen6rzésében,

d) a minisztérium EU helyi és NATO, Nyugat-eurépai Unié (a tovdbbiakban: NYEU) helyi Nyilvantarté
feladatkorében kezeli az EU/NATO/NYEU iratokat, mdlkodteti a magasan mindsitett EU/NATO/NYEU
adathordozo eszkozok védelmét, kezelését és elosztasat biztosito irattarat,

e) gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozé személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi
rendelkezések betartasarol, melyet az éves Iratkezelési jelentés alapjan ellendriz, valamint a kilszolgélaton
1évé nyilt és mindsitett iratkezelésért felel6s munkatarsak titkos ligykezeléssel kapcsolatos adatkozlését
feldolgozza, nyilvantartja,
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f) az e) pontban foglaltak alapjan évente széban beszamoltatja a kiilszolgélaton 1évé nyilt és minésitett
iratkezelésért felel6s munkatarsakat,

g) ellatja a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatokat,

h) tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzd szervei éltal leadott nemzeti mindsitett iratokat, igény
esetén gondoskodik azok kiaddsarél és visszavételérdl,

i) térolja, nyilvantartja, irattari tételszammal elldtja a minisztérium iratképzd szervei altal leadott nyilt
iratokat, igény esetén gondoskodik azok kiadasarodl és visszavételérdl,

j) a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag védelmérdl sz6lo térvényben foglaltaknak
medfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelédjénél keletkezett maradandé értéki iratok levéltari
atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

k) ellatja a minisztériumi iratok kutatasanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

I) iratkezelési szakmai szempontbdl feliigyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezelé elektronikus és
papiralapi dokumentumkezelé és iktatdé programokat [Védett Killigyi Halézat (a tovabbiakban: VKH),
Scriptament, EU KT], valamint részt vesz azok tovabbfejlesztésében,

m) tovabbitja a cimzett (elégtelen cimzés esetén a hatdskorrel rendelkezd) szervezeti egység részére a
Kézponti Erkezteté Rendszerbél a minisztériumba érkezé elektronikus dokumentumokat,

n) hivatalbél bontja, és a hatdskorrel rendelkezd szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel
érkezett papiralapu kiildeményeket,

0) a vonatkozé utasitds alapjan nyilvantartja a Kdzpont és a kilképviseletek altal haszndlt hitelesité
korbélyegzdket,

p) gondoskodik a szervezeti egységek kozott kozlekedd és a minisztériumba érkezd papiralapu
kildemények atvételérél, valamint a cimzett szervezeti egységekhez t6rténé tovabbitasardl, illetve ellatja a
kulsé kézbesitési feladatokat,

q) részt vesz a minisztériumba belép&k képzésében, a munkatarsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében,
a vizsgaztatasban, a felkészitéshez és a vizsgdkhoz biztositja az oktatasi és vizsgaanyagot, elldtja a
kilképviseletre kihelyezett munkatérsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos
feladatokat a kdvetkez6k szerint:

ga) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kilképviseleti felkészitések soran oktatja az
iratkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban,

gb) szervezi és végrehajtja a Scriptament iratkezelési rendszer, valamint a VKH hasznalatanak oktatdsat,

gc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos ligykezel6i vizsgakra vald felkészité oktatast, és vizsgaztatja a
titkos UigykezelSket,

qd) a kotelezd tovabbképzés keretében eléadast tart a titkos ligyiratkezelés, a Scriptament, valamint a VKH
felhasznaloi ismeretek témakorben,

r) elldtja a kilképviseletek tartds kiilszolgalat keretében titkos lgykezel6i és/vagy titkarsdgi referensi
feladatokat elldtdé munkatérsainak szakmai felligyeletét, irdnyitdsat, valamint javaslatot tesz a jogi és
koordindcios tgyekért felelds helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrol,
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s) kozremikddik, valamint koordinalasi és kapcsolattartasi feladatokat lat el a minisztériummal
szerz6désben lévé forditodiroddk és a minisztérium szervezeti egységei kozott a forditdsi és lektoraldsi
feladatok megrendelése és teljesitése soran.

1.1.1.5. Nemzetk6zi Jogi F6osztdly

1. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly a jogi és koordinacids tUigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt
mUkodé szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és funkcionalis feladatai korében

a) kidolgozza az egyes kulpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast foglal és kozremikodik a
hosszabb tdvra sz6l6 koncepcidk, kétoldall, regionalis vagy ennél tagabb dimenziéju kiilkapcsolati
elképzelések kidolgozasaban,

b) felelés az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsagaban és a Bizottsag altal létrehozott szervekben a magyar allaspont
kidolgozaséért, és képviseli a Kormanyt a Bizottsdg munkdjaban, valamint részt vesz az ETCAHDI (Comité Ad
Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt az EU COJUR és COJUR-ICC
munkacsoportokban,

¢) figyelemmel kiséri a globdlis és regiondlis nemzetkozi szervezetek (kiilondsen: ENSZ és szakositott
szervezetei, NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsdg) nemzetkdzi jogi vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot a
napirendjikon szereplé nemzetkozi jogi kérdésekrél,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi birdi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve koordindlja a
Nemzetkozi Birdsag, az ICC, az ICTY mukodésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érinté Ugyeket,
koordindlja a szervezetekben képviselendd magyar allaspont kialakitdsat, valamint szlikség szerint részt vesz
az Uléseken,

e) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi humanitarius jog fejlédését és érvényesiilését, képviseli a
minisztériumot a nemzetkdzi humanitérius jog terjesztésével és érvényre juttatdsdval foglalkozé Nemzeti

Tarcakozi Bizottsdg munkdjéban,

f) véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfliggesztésével) Osszefliggd
kérdéseket, elbterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

g) vizsgélja a Magyarorszagon mikodd kiilfoldi képviseletek és nemzetkdzi szervezetek, valamint
személyzetiik nemzetkdzi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit, azokrdl az eljard szerv vagy szervezeti
egység szamara allasfoglalast nyuijt,

h) véleményezi a kulfoldon miikodé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapuld
kivaltsagait és mentességeit érinté dontéseket,

i) vizsgdlja a diplomata- és kulligyi szolgélati utlevelekre val6 jogosultsdg nemzetkdzi jogi alapjat,

j) a miniszter hataskorébe tartozo ligyekben tdjékozodik a viszonossag fennallasardl, és arrdl tajékoztatast
ad.

3. A Nemzetkézi Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) ellédtja a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrél szol6 2005. évi L. torvény alapjan a miniszter
hataskorébe tartozo feladatokat, ezen beltl kiillondsen
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aa) koordindlja a nemzetkdzi szerz6dések el6készitése kapcsan a minisztériumoktdl érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasdt, és az igy kialakitott allaspontrol
tajékoztatja a szerz6dés targya szerint hataskorrel rendelkezé szervet,

ab) véleményezi a mas féosztalyok feladat- és hataskorébe tartozd két- és tobboldali nemzetkozi
szerz6dések tervezeteit, szilkség esetén részt vesz azoknak a megtargyalasiban, és szakmai szempontbdl
véleményezi az azokhoz kapcsolddo elSterjesztéseket és levéltervezeteket,

ac) véleményezi a mas tarcak feladat- és hataskorébe tartozd két- és tobboldali nemzetkodzi szerz6dések
tervezeteit, sziikség esetén részt vesz azoknak a megtargyaldsaban, és szakmai szempontbdl véleményezi az
azokhoz kapcsolodo eléterjesztéseket és levéltervezeteket,

ad) meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi szerz6dések targyalasahoz, parafdlasahoz és
szovegének végleges megallapitasahoz, illetve a magyar kuldottségek nemzetkozi konferenciakon vald
részvételéhez,

ae) elkésziti a nemzetkdzi szerzédések kotelezé hatélyanak elismerésérdl sz6l6 okiratokat, és gondoskodik
a tovabbi diplomaciai teend 6k elvégzésérdl (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),

af) az dllamok egyesiilése, szétvalasa esetén a tarstarcak bevonasaval feliilvizsgélja a kétoldalu szerz6déses
kapcsolatokat, lefolytatja a szerz6désekben valé allamutédlasrél a nemzetkozi targyaldsokat, allast foglal a
nemzetkozi szervezetekben, tébboldali nemzetkozi szerz6désekben valé allamutddlas kérdésében,

ag) a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsild, minisztériumok vagy orszdgos hataskorl szervek altal
kotott szerz6dések vonatkozdsaban koordindlja a szerz6dés létrehozasaval, illetve annak szdvegével
kapcsolatosan a minisztérium allaspontjanak a kialakitasat, az igy kialakitott allaspontrol tdjékoztatja a
magyar részrél szerz6do felet,

b) mikodteti Magyarorszadg szerzédéstérat, kezeli és megérzi a hatalyos két- és tobboldall szerz6déseket,
gondoskodik a hatdlyukat vesztett (megsziint) nemzetkdzi szerz6dések levéltarazasarol,

¢) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes dllamtitkarral, a nemzetkozi egyittmikodésért felel6s helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Fdosztaly vezetéjével, a Nemzetkozi Szervezetek
Féosztalyanak vezetdjével, az Azsiai és Csendes-Gceani Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi
Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozé
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését.

1.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.1.2.2. Kbltségvetési F6osztdly

1. A Koltségvetési Féosztély a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt m(ikodé
funkciondlis féosztaly. A Koltségvetési Féosztély felel6s a miniszter feliigyelete ald tartozo fejezeti kezelés(
eléiranyzatok lebonyolitasaért, valamint ellatja a fejezetet iranyité szervi koltségvetési feladatokat a miniszter
feligyelete ald tartozéd cimek esetében. A Koltségvetési FOosztaly felelés tovabbd a Kilképviseletek
Igazgatdsa cim gazdélkodasanak irdnyitasaért, lebonyolitasaért.

2. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) el6késziti az egyes fejezeti kezelési elGiranyzatok felhasznalasara vonatkozé miniszteri rendeletet,
utasitast és a fejezeti kezelés( el6iranyzatokra vonatkoz6 gazdalkoddasi és szamviteli szabalyzatokat,

b) el6késziti a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasi szabdlyzatait és szamviteli politikajat,
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c) részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkoddsat érinté kormany-elSterjesztések
el6készitésében és szakmai egyeztetésével kapcsolatos muveletekben,

d) véleményez egyes fejezeti kezelésl elGiranyzatok felhasznalasat érinté jogszabalyokat és belsé
normékat.

3. A Koltségvetési Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszdmaddsi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos
munkalatokat,

b) koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével
kapcsolatos muveleteket,

¢) meghatédrozza a koltségvetési szervek részére a szamviteli beszamoldk, mérlegjelentések, valamint az
egyéb adatszolgadltatasok tartalmat és bekiildésének hatéridejét,

d) koordindlja a fejezet iranyitasa ald tartozd koltségvetési szervek korében az allamhaztartds miikodési
rendjének valtozasa kapcsan az intézményeket érint6 véltozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,

e) koordindlja a kulképviseletek gazdalkodasat, a kiilképviseletek gazdalkodasa tekintetében atfogo és
helyszini ellenérzéseket végez,

f) koordindlja a fejezet gazdalkodasanak ellenérzésére iranyuld pénziigyi vonatkozasu vizsgalatok
végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzd szervvel,

g) a Pénzlgyi és Szamviteli Féosztdllyal egylittmlkddve elldtja az éallami vagyon hasznalatat érinté
ellenérzésekkel (Allami Szamvevészék, Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, belsd ellendrzés) kapcsolatos
feladatokat,

h) koordindlja és elkésziti a Kilképviseletek Igazgatdsa cim esetében az allami vagyonnal kapcsolatos
nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettségeket.

4. A Koltségvetési FGosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében

a) szervezi a miniszter iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkoddsara vonatkozé
adatszolgaltatasokat,

b) szervezi az dllamhdéztartas szabalyozdinak valtozasabdl ered6 fejezeti feladatok végrehajtasat,

c) feligyeli a miniszter iranyitdsa és felligyelete ald tartoz6é koltségvetési szervek koltségvetési
gazdalkoddsat, szlikség esetén részt vesz a fejezet koltségvetését érinté elbterjesztések elékészitésében,

d) feltigyeli a kiilképviseletek koltségvetési gazdalkodasat,

e) felligyeli a kulképviseletek gazdasagi feladatokat ellatdé munkatarsainak palyaztatasat, kivalasztasat,
javaslatot tesz a gazdasagi Uigyekért felelds helyettes dllamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrdl,

f) feltigyeli a kullképviseletek tartds kilszolgélat keretében ellatott gondnoki és hivatalsegédi palyaztatasat,
kivalasztasat, ellatja munkajuk szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint javaslatot tesz a gazdasagi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrél, berendelésekrél.
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5. A Koltségvetési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) a fejezet koltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok figyelembevételével
Osszedllitia a fejezet éves koltségvetési javaslatdt, gondoskodik annak jovéhagyasardl, valamint
tovabbitasarol a nemzetgazdasagi miniszter felé,

b) jovahagyja a fejezet felligyelete ala tartozé cimek elemi koltségvetéseit, éves koltségvetési beszamoloit,
id6kozi mérlegjelentéseit és zarszamadasait,

¢) végrehajtja az Orszaggyllés és a Kormany, valamint a fejezet hataskorébe tartozd évkozi elSiranyzat-
modositasokat, vezeti a kapcsolddo nyilvantartast,

d) el6késziti a fejezethez tartozéd cimek esetében a maradvany jovdhagyasat kezdeményezé
dokumentaciot, a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) altal tortént jovahagyast kovetden
gondoskodik az érintettek értesitésérdl,

e) teljeskorlen nyilvantartja a miniszter felligyelete ald tartozo fejezeti kezelésu el6irdnyzatokat, és elldtja a
kapcsol6dé pénziigyi, konyvviteli feladatokat,

) elkésziti a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok éves koltségvetési beszamoldjat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti kezelés(i eldirdnyzatok alakulasardl,

g) végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellen6rzési feladatait,

h) részt vesz a beruhédzas-dszténzési céleldiranyzat mandatumiilésein és a Nemzeti Befektetési Ugynokség
altal el6készitett tdmogatasi szerz6dések véleményezésében,

i) részt vesz a hatar menti gazdasdgfejlesztési stratégiai programok projektegyeztetéseiben,

j) nyomon koveti a Magyar Export-Import Bank Zrt. kamatkiegyenlitése elnevezési kdzpontilag kezelt
el6iranyzatbdl torténé finanszirozast,

k) a MAK illetményszamfejt6é kéréhez tartozé 6nallé kifizetéhely mint énallé Kézponti llletményszamfejtd
Hely — a Kilképviseletek Igazgatasa esetében - elldtja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozéd
bérszamfejtéssel, addzassal 0sszefiigg6 feladatokat,

1) gondoskodik a kiilféldon 1évé tartds kikildottek gyogyellatasaval és egészségbiztositasaval kapcsolatos
feladatok ellatasardl, intézkedik az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyak kiallitasat illetéen,

m) Uzemelteti a Kilképviseletek Igazgatdsa cim hazipénztarat, valamint az igényeknek megfeleléen
Utemezi az dllomashelyek pénzellatasat,

n) a Kulképviseletek lgazgatdsa esetében gondoskodik az érvényben [évé integrdlt gazdasagi rendszer
pénzugyi és fékonyvi moduljanak intézményi muikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat régzit, biztositja az
analitika és fékonyv egyezéségét.

6. A Koltségvetési Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében
a) kialakitja a Kulképviseletek lgazgatasa és a fejezeti kezelés(i elGiranyzatok szamviteli politikdjat,
szamlarendjét, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, id6kozi adatszolgaltatast teljesit, és elkésziti

az éves maradvany elszamoldsat, 0sszedllitja az éves koltségvetési beszamolot,

b) iranyitja és felligyeli a kilképviseletek gazdalkodasat, az egyes kilképviseletek gazdalkodasanak
szabalyszerlségét,
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¢) irdnyitja és felligyeli a klilképviseletek gazdalkodasat, annak szabalyszer(iségét,
d) meghatarozza a kiilképviseletek pénziligyi feladataival kapcsolatos szabalyozasi tevékenység kereteit,

e) gondoskodik a pénzlgyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre keriil6 munkatarsak oktatasarol,
felkészitésérol, vizsgaztatasardl (missziovezetok, pénztarellen6rok, gazdasagi feladatot ellatd egyéb
munkatarsak),

f) koordindlja az 4lloméashelyek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit, a kilfoldi ingatlanvagyonnal
kapcsolatos kérdéseket,

g) bérelt rezidencia és hivatali épllet véltozasainak vonatkozdsdban a szakteriiletek véleményeit
osszefoglalja, és jovahagydsra felterjeszti a gazdasdgi ligyekért felelds helyettes allamtitkar részére,

h) djonnan nyilé kiilképviseletek vonatkozasdban koordindlja a szolgalati lakasokban torténé elhelyezési,
berendezési igényeket és feltételeket,

i) az illetékes tarsféosztalyok bevonasaval koordindlja a kiilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalék
foglalkoztatasaval 6sszefliggé engedélyeztetési folyamatot,

j) gondoskodik a Kilképviseletek Igazgatasa éves koltségvetési beszamolodjanak alatdmasztasaul szolgald
immateridlis javak és targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasarol, biztositja a fékonyvi adatokkal torténd
egyez@séget,

k) feligyeli a miniszter irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasat, valamint
koltségvetésének végrehajtasat,

1) fejezeti kezelés( elSiranyzatok, valamint a kiilképviseletek igazgatasa cim vonatkozéasaban ellatja a Forras
SQL Integréalt Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Forrds SQL Rendszer) mikédésével, hasznélataval
kapcsolatos oktatast, gondoskodik a Forras SQL Rendszer fejlesztjén keresztil annak folyamatos
fejlesztésérol; e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forras SQL Rendszer fejlesztGjével,
koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

m) részt vesz a kulképviseleti mulkodést érinté (ideértve a kiilképviseletek kozremikodésével
megvaldsitott) eurdpai unids vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelésu elirdnyzatokbdl finanszirozott
projektek, programok, palyazatok, tdmogatdsok el6készitésében, és a megkotendd szerzédések
véleményezésében pénziigyi szempontbol egytttmiikodik a szakmai megvalésitasért felelés féosztalyokkal,

n) pénziigyi szempontbdl egyuttmikodik a projektek el6készitésében, kialakitdsdban és a megkdtendé
szerz6dések véleményezésében a szakmai megvaldsitasért felel6s féosztalyokkal azon eurdpai unids vagy
mas forrasbol finanszirozott azon szakmai projektek, programok, palyazatok és tamogatasok esetében,
amelyekben a minisztérium a kedvezményezett.

1.1.2.3. Pénziigyi és Szamviteli F6osztdly

1. A Pénzigyi és Szamviteli Féosztdly a gazdasagi Ggyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt
mUkddé funkciondlis féosztély.

2. A Pénzligyi és Szamviteli FGosztaly felelés a minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott
alaptevékenység elldtasdhoz biztositott kozpénzekkel valé hatékony, céliranyos, a mindenkor hatalyos
jogszabdlyoknak, kdzjogi szervezetszabdalyozd eszkdznek és egyéb eldirdsoknak megfelelé gazdalkodasért,
ennek keretében kialakitja a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat, gondoskodik azok végrehajtasardl és a
FEUVE keretében torténd ellenérzésérél.



3848 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi36.szam

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozé gazdalkodasi szabalyzatok, utasitdsok megalkotasaban, valamint
pénziigyi témaju megallapodésok el6készitésében,

b) el6késziti a minisztérium cafetéria-szabalyzatat,

c) elkésziti és naprakészen tartja a Kdzponti Igazgatds ellenérzési nyomvonalat, valamint kockazatkezelési
rendszerét,

d) kialakitja, el6késziti és jovahagydasra felterjeszti a Kozponti Igazgatds szamviteli politikdjat és a
kapcsolédé szabdlyzatokat.

4. A Pénzigyi és Szamviteli F6osztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) a MAK illetményszamfejté kdéréhez tartozé 6nallé kifizetéhely mint Kézponti llletményszamfejté Hely
ellatia a kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozé - Kozponti Igazgatasra vonatkozo -
bérszamfejtéssel, addzassal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel 6sszefiiggé feladatokat,

b) elvégzi a tarsadalombiztositasi kifizet6helyi feladatokat, igények elbiralasat, a sziikséges hatarozatok
meghozatalat (betegszabadsag, tappénz, baleseti tappénz, gyermekdpolasi tappénz), a foglalkoztatot
terhelé tarsadalombiztositasi feladatkdrében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos
bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban eldirt befizetéseket és adatszolgaltatast,

c) elkésziti a Kbzponti Igazgatas elemi kdltségvetését, végzi az eldirdnyzat-mddositasokkal és elbiranyzat-
atcsoportositasokkal kapcsolatos mUveleteket,

d) a koltségvetési szerv vezet6jének felhatalmazésa alapjan gyakorolja az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 43. § (2) bekezdésében meghatarozott eldirdnyzat-
atcsoportositasi jogkoroket,

e) vezeti a K6zponti lgazgatés koltségvetését terheld kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, figyelemmel
kiséri a koltségvetés végrehajtasat,

f) elkésziti a Kdzponti Igazgatds éves beszamolojat, az id6kozi mérlegjelentést, a koltségvetési jelentést,

g) Uzemelteti a Kbzponti Igazgatas pénztarat (forint és valuta), készpénzelblegeket ad ki, elszamoltat,
valamint végzi a beérkezett szamlak nyilvantartasat, a szallitoi szamlak pénziigyi rendezését, tovabba a MAK
részére a pénzigyi teljesitésekhez kapcsol6dé adatszolgaltatasokat,

h) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kikiildottek kiutazasat, szamfejti a valutaelSleget, és elvégzi az
uti elszamoldsok pénziigyi zarasat,

i) végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal kapcsolatos pénziligyi
elszamolast,

j) kezeli a Kbzponti Igazgatas beszamoldinak aldtdmasztasaul szolgald immateridlis javak és targyi eszkozok
analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékonyvi adatokkal torténé egyezéséget,

k) ellatja a vagyongazdélkodas pénziigyi-szamviteli feladatait,
/) nyilvantartja a dolgozék szabadsagos napjainak dllomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot,

m) gondoskodik az érvényben |évé pénziigyi nyilvantarté program (Kdzponti lgazgatésra vonatkozd)
fékonyvi moduljanak intézményi mukodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és
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fokonyv egyezéségét, ellenérzi a kdnyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend
Azonosité (ERA) kédokat,

n) kiadja a szamfejtésb6l adodd kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat és a
jovedelemigazolasokat,

0) adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefliggésben dltala kezelt kozérdekl adatok, valamint a politikai
vezetdk javadalmazasdra vonatkozd adatok kdzzétételéhez,

p) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé pénziigyi ellenérzést végzé
szervek, szervezeti egységek részére adatszolgaltatdsokat készit,

q) pénzigyi szempontbdl véleményezi a tdmogatdsi szerz6dés és mddositasai mellékletét képezé részletes
koltségvetést,

r) elldtja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kilképviseleti m(ikodést nem érinté operativ, valamint
kdzvetlen eurdpai unids programok keretében megvalésuléd projektek pénziigyi adminisztrativ és szamviteli
feladatait a projektek megvalésitasi és ellenérzési szakaszaban, egyiittmikodve az illetékes szakmai
megvalositasért felelds szervezeti egységgel.

1.1.2.4. Létesitménygazddlkoddsi Féosztdly

1. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdanyitasa alatt
mUkodé funkcionadlis féosztaly. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly felelés a minisztérium szamara allami
feladatként meghatarozott alaptevékenység ellatasdhoz biztositott eszkdzdllomany karbantartasaért és
lizemeltetéséért, valamint a jogszabdlyban el6irt tliz- és munkavédelmi feladatok koordinaciojaért.

2. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében felllvizsgalja és aktualizalja a
hataskorébe sorolt feladatokhoz kapcsolddé belsé utasitasokat, szabalyzatokat.

3. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly ingatlan Gzemeltetési feladatai kdrében

a) koordindlja és ellen6rzi a KEF altal Uzemeltetett belfoldi &llami tulajdond, a minisztérium
vagyonkezelésében [évé és a minisztérium 4&ltal haszndlt épliletek (Bem rakpart 47., Nagy Imre tér 4.,
Gyorskocsi utca 46., Somléi Ut 51.) izemeltetési feladatait, melynek soran:

aa) tovabbitja a KEF felé az lizemeltetési igényeket, valamint felligyeli és koordindlja az lizemeltetési
feladatok teljesitését, melyekrdl visszajelzést kiild a KEF felé,

ab) a KEF altal zemeltetett ingatlanokkal kapcsolatos beruhazésok koordinaciéja sordn gondoskodik a
felujitasok kezdeményezésérdl, litemezésérdl, és ellatja a feldjitdssal kapcsolatos szervezési és ellen6rzési
feladatokat, valamint a nagyszabdasu rekonstrukcids munkaival kapcsolatos projektszervezési tevékenységet,

b) végzi az egyéb szervezetek altal hasznalt, és a Féosztaly altal Gzemeltetett ingatlanok (Budapesti Eurdpai
Ifjusagi Kozpont, Lengyel Intézet, Roman Kulturdlis Intézet) teljes korl lizemeltetési feladatait, vallalkozési
szerz6dések megkotését kezdeményezi, ellenérzi a szerzédésszerl teljesitést, valamint gondoskodik az
egyéb szervezetek éltal haszndlt ingatlanok felujitasédval és allagmegovas céljabol végzett munkalatokkal
kapcsolatos szervezési és koordindcids feladatokrdl, illetve az Ingatlangazdéalkodasi Féosztaly szakmai
tamogatdasaval ellatja és ellendrzi a kivitelezés szakmai teljesitését,

c) ellatja a Kilképviseletek Igazgatédsa altal nyilvantartott belfoldi ingatlanok (a tovabbiakban: szolgalati
lakasok) teljes koru Gizemeltetési feladatait,

d) gondoskodik a szolgalati lakas irdnti igények tovabbitasardl, bonyolitja a szolgalati lakasok bérbeadasat
és visszavételét, valamint folyamatosan kapcsolatot tart a bérl6kkel,
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e gondoskodik a szolgalati lakdsok feltjitasdval és allagmegdvdasaval kapcsolatos beruhdzasok
esetében a munkak kezdeményezésérdl, ltemezésérdl, tervezésérdl, szerz6déskotést kezdeményez a
véllalkozdkkal, valamint felligyeli és koordindlja a kivitelezési munkakat, az dtadéas-atvétel sordn ellenérzi a
kivitelezés szakmai teljesitését az Ingatlangazdélkodasi Féosztaly szakmai tdmogatdasaval,

f) gondoskodik a monori raktar- és logisztikai kdzpont lizemeltetésérdl, karbantartasardl (illetve az ott
elhelyezett logisztikai raktarbazisrol), szerz6déskotést kezdeményez (sziikség esetén kdzbeszerzési eljaras
keretében) a monori raktar- és logisztikai kozpont él6erds 6rzésérdl, valamint tadvkozlési szolgaltatdk részére
torténd bérbeaddsarol, a meglévé bérleti szerzédések aktualizalasarol.

4. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly KEF kapcsolattartoi-ellatédi tevékenységi korében

a) gondoskodik a minisztériumi dolgozék munkavégzéséhez sziikséges eszkdzok, irodaszerek és butorok
ellatasardl a KEF-en keresztiil a hatélyos jogszabalyok és a szolgaltatasi megallapodas szerint,

b) tovabbitja a KEF felé a beszerzési és ellatasi igényeket,

¢) nyomon koveti a beszerzési és ellatasi igények rogzitését és feldolgozasat, ellenérzi ezek teljesiilését,
tovdbba felelés a szolgaltatdsokkal kapcsolatosan felmerilt problémdak KEF felé torténd jelzéséért, a
szolgéltatasi megéllapodas médositdsanak kezdeményezéséért,

d) kapcsolatot tart az lzemeltetési szolgaltatasokat biztosité vallalkozdékkal, valamint a bufét és az
éttermet/konyhat lUzemeltetd vallalkozoékkal, figyelemmel kiséri a vallalkozék altal nyujtott szolgaltatasok
mindségét, és javaslatokat tesz a sziikséges intézkedésekre,

e) koordindlja a minisztérium szdmdra nyujtott ellatasi és egyéb, feladatkorébe tartozé szolgéltatasokat
(eszkdzok, anyagok, rendezvények tdmogatdsa, technikai kiszolgdldsa stb.), a szolgdltatdsok beszerzésére
szerz6déskotést, szerz6désmodositast vagy kdzbeszerzési eljards meginditdsara vonatkozd kezdeményezést
terjeszt el6,

f) kozremlkodik a minisztérium belféldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositasdban és
koordindlaséban,

g) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdosagrol szolo 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében
felsorolt esetekben sajat hataskorben beszerzéseket kezdeményez,

h) egyeztetéseket folytat a KEF gazdasagi és szakmai szervezeteivel az lizemeltetési szolgdltatdsok
hatékonysagénak novelése érdekében.

5. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly egyéb, miikodéstamogaté tevékenysége soran

a) koordindlja a minisztérium belf6ldi ingatlangazdalkodasi feladataibol adodo, a belfdldi ingatlanok
vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i jogdnak megsziintetéséhez, illetve az e jogligyletekhez
kapcsoléddé vagyonkezelési szerz6dések megkdtéséhez, moédositdsdhoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat,

b) kozremilkodik a minisztérium vagyonkezelésében [évé belfoldi ingd és ingatlan vagyonelemek
allomanyfelmérésében,

c) a kiilképviseleti leltadrozasok, selejtezések tdmogatasa, koordinacidja soran, az eszkdzdk besorolasaval és
tovabbhasznositasdval kapcsolatos dontéshozatal el6készitésére javaslatokat tesz, és egyittmukodik a
Koltségvetési Féosztaly illetékes szervezeti egységével,

d) a minisztériumi nyomdan keresztil ellatja az iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatokat, a kisebb
nyomdai munkakat.
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6. A Létesitménygazdélkodasi Féosztély szallitmanyozasi és mikodéstamogatasi feladatai kdrében

a) szervezi és lebonyolitja a diplomaciai futdrszolgalathoz nem kapcsolédd szallitmanyozasi és
teherszallitasi feladatokat, az uti cél és a feladat figyelembevételével dont a széllitds eszkdzérdl, maodjardl,
el6késziti az ehhez kapcsolodé kikiildetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot,

b) koordinalja a protokoll feladatok ellatasara Uzemeltetett gépjarmiivek és gépkocsivezeték napi
feladatvégzését,

¢) kezeli az eseti szallitasi igényeket (népszavazasokkal, valasztasokkal kapcsolatos feladatok, delegaciok,
egyéb programok tdmogatasa),

d) konzultacios szerepben részt vesz a minisztériumba telepitett rendszerek biztonsagi dokumentacidjanak
elkészitésében,

e) tliz- és munkavédelmi oktatdst tart a kiilszolgélatra késziil6, valamint az Uj belépé munkatarsak részére,

f) el6késziti, illetve kézremikodik a tliz- és munkavédelmi szabalyzatok elkészitésében, és részt vesz a
vizsgalatok lebonyolitasaban,

7. A Létesitménygazdalkoddsi Féosztaly gépjarmu-feliigyeleti feladatai kérében

a) szakmailag véleményezi a kiilképviseletek hivatali gépjarm( beszerzési igényét, cseréjét, ellenérzi azok
lizemeltetését, selejtezését és hasznositasat,

b) vezeti a kapcsol6odd nyilvantartdsokat, kidllitia és érvényesiti a minisztérium kezelésében [évd
gépjarmlvek vezetésére és parkolaséra jogositd igazolvanyokat, el6késziti a hataratlépési engedélyeket,

c¢) elldtja a kulképviseletek tartds kiilszolgdlat keretében gépjarmlvezetéi munkakort elldtd
munkatérsainak szakmai felligyeletét, irdnyitasat, valamint javaslatot tesz a gazdasagi Ugyekért felel6s
helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrél, berendelésekrdl,

d) Uzemelteti és feligyeli az ideiglenesen belféldon Uzemeltetett kilképviseleti gépjarmiveket,
gondoskodik a szlikség szerinti karbantartasrol, szakszervizben torténd javittatasrol,

e) biztositja a gépjarmuvek lizemképes allapotanak fenntartasat és beszerzését, kozremiikddik a protokoll
feladatok lebonyolitasaban,

f) Uzemelteti a minisztérium gépjarmuallomanyat,

g) koordinalja a kulcsos gépjarm(ivek kiadasat, visszavételét,

h) gondoskodik az azonnali hibaelharitasokrdl, helyi javitdsokat végez,

i) gondoskodik a nagyjavitadsok, muszaki vizsgaztatdsok és gumicserék szakszerd ellatasarol,

j) el6késziti a gépjarmivek lUzemeltetésével kapcsolatos beszerzéseket (kdzbeszerzési eljarasok, illetve
polgéri jogi szerz6dések kezdeményezése),

k) lzemelteti a gépjarmimosé-rendszert,

1) vezeti és ellen6rzi a gépjarmivekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.
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1.1.2.5. Ingatlangazddlkoddsi F6osztdly

1. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt
mUkodé funkcionalis féosztaly. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly felel6s a minisztérium szamara allami
feladatként meghatarozott alaptevékenység ellatdsahoz biztositott ingatlanvagyonért.

2. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében felilvizsgélja és aktualizélja a
hataskorébe sorolt feladatokhoz kapcsolédé belsé utasitasokat, szabalyzatokat.

3. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kilonos tekintettel az Uj képviseletnyitasokra és a kiulképviseletek rekonstrukcidjéra, a Biztonségi,
Informatikai és Tavkozlési Fbosztéllyal egyeztetve igény szerint részt vesz a biztonsdgtechnikai és
informatikai alapkiépitések tervezési feladataiban, valamint sziikség szerint a kivitelezési feladatokban,

b) kozrem(kodik a kilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitdsara iranyuld kormanyzati doéntések
végrehajtasaban,

¢) koordinalja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositdsa érdekében sziikséges operativ feladatokat a
magyar allami tulajdonu és bérelt hivatali célt ingatlanok, valamint rezidencidk vonatkozasaban.

4. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében elvégezteti, felligyeli, koordinélja a
minisztérium altal kezelt kalfoldi ingatlanvagyont érinté tervezési, dllagmegovasi, karbantartasi, részleges és
teljes feldjitasi, kivitelezési, miszaki ellenéri munkalatokat, feladatokat, valamint a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztallyal, a Koltségvetési Féosztéllyal, a Jogi Fdosztallyal és a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Féosztallyal egylttmikodve a minisztérium vagy kulképviseletei altal megrendelt épitési beruhazasok,
kapcsolddé drubeszerzések és szolgaltatasok megvaldsitdsat, tovabba sziikség esetén ellatja annak muszaki
felugyeletét, valamint kezdeményezi az ehhez kapcsolddé kozbeszerzési, beszerzési feladatokat.

5. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly egyéb feladatai korében
a) ellatja a vagyongazdalkodasi stratégidhoz készilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

b) szakmailag feligyeli a minisztérium kezelésében |évé kilfoldi ingatlan-portfélié fenntartasdhoz
kapcsolddd, a kiilképviseletek lizemeltetési feladatkorébe tartozd miszaki, karbantartasi feladatokat,

¢) elkésziti a hosszu, kozép- és rovid tavu beruhdzasi, karbantartdsi és felujitasi terveket.
1.1.2.6. Biztonsdgi, Informatikai és Tdvkézlési Féosztdly

1. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt m(kodé funkciondlis féosztaly. A biztonsagi vezetdi, illetve a biztonsagi felligyeleti
hataskorbe tartozé tevékenységek vonatkozasaban az irdnyitast és a felligyeletet a kdzigazgatasi allamtitkar
gyakorolja. A féosztaly vezetdje a minisztérium biztonsagi vezetdje.

2. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly ellatja a diploméciai zart célu elektronikus informaciés
rendszerek biztonsaganak jogszabalyban meghatarozott hatdsagi és biztonsagi felligyeleti feladatait, igy
kiiléndsen

a) a diplomdciai zart célu elektronikus informacids rendszerekre vonatkozéan elvégzi az osztalyba sorolds
és a biztonsagi szint megallapitasanak ellendrzését, és az ellenérzés eredménye alapjan dontést hoz,

b) elvégzi a diplomaciai zart célu elektronikus informéciés rendszerek osztélyba soroldsara és — ehhez
kapcsoléddan - a zart célu elektronikus informacids rendszert muikodtetd szervek biztonsagi szintjeire
vonatkozd, jogszabdlyban meghatarozott kdvetelmények teljestilésének ellendrzését,
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¢) az ellen6rzés soran a feltart vagy tudomasara jutott biztonsagi hianyossdgok elharitasat elrendeli, és
eredményességét ellenérzi,

d) a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kockazatelemzést végez,

e) a hozza érkezd biztonsédgi eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasara iranyuld hatdsagi
eljarast meginditja,

f) a minisztérium szervezeti egységeinél és hattérintézményeiben elémozditja és tamogatja a
biztonsagtudatossag fejlesztését, elésegitve ezzel az informacids tarsadalom biztonsagtudatossaganak
erQ@sitését,

g) a hazai és nemzetkdzi informéciobiztonsagi, kibervédelmi, létfontossdgu informécios infrastruktara
védelmével kapcsolatos gyakorlatokon részt vesz,

h) kapcsolatot tart és egylittm(kodik az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi L. torvény szerinti hatdsdggal, valamint az eseménykezeld
kozpontokkal,

i) a diplomaciai zart célu elektronikus informaciés rendszerekben kezelt adatok biztonsdga érdekében
jogosult megtenni, elrendelni, ellenérizni minden olyan, a zart célu elektronikus informaciés rendszer
védelmére vonatkozo intézkedést, amellyel a zart célu elektronikus informdcids rendszert veszélyeztet6
fenyegetések kezelhetdk.

3. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly biztonsagi feladatai korében

a) irdnyitja és ellendrzi a Kdzpont és a kiilképviseletek biztonsaggal, mindsitett adatkezeléssel, tavkozlési és
rejtjelezési feladatokkal, tovabbd a mindsitett informatikai rendszerekhez kapcsolédd feladatokkal
Osszefliiggé munkajat,

b) elldtja a biztonsagi felligyeleti funkcidkat, irdnyitja és felligyeli a kilképviseleti biztonsagi felelésoket,
valamint véleményezi és jévahagyja a kilképviseletek biztonsagi szabalyzatat, veszélyhelyzeti és késziiltségi
terveit,

c¢) a fbosztdly szervezeti keretén beliil, a biztonsagi vezeté irdnyitdsa mellett mdkodteti a
Rejtjelfeligyeletet, valamint a Kdzponti Rejtjelszolgalatot, amely ellatja az EU Nemzeti Rejtjeleloszté Hatdsag
(EU National Distribution Agency) feladatkorét,

d) koordindlja a minisztérium agazati honvédelmi feladatainak végrehajtasat és teljesitését, 6sszehangolja
a miniszter iranyitasa ald tartozo szervek dgazati honvédelmi feladatait,

e) a Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag Objektumvédelmi Féosztaly I. Orségi
Osztaly Killigyminisztériumi Orségi Alosztallyal kézdsen elkésziti a minisztériumba térténd belépéssel,
benntartézkodassal kapcsolatos szabdlyzatokat, az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabélyoknak megfeleléen
kezeli a mindsitett teriiletre belép6k adatait,

f) elkésziti a minisztériummal szerz6d6 maganjogi partnerek nemzetbiztonsagi ellenérzésére vonatkozo
allasfoglalasat,

g) elvégzi, felligyeli és koordinalja a biztonsagi terilettel rendelkezé kilképviseleteken a biztonsagi és
biztonsagtechnikai rendszerek tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba mikodését,

h) 6sszehangolja és koordindlja az illetékes hivatallal, valamint a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel a
kilképviseletek biztonsagi rendszereinek tervezését, telepitését.
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4. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti, felllvizsgélja
és aktualizélja a feladatkoréhez kapcsolédd jogszabalyokat, miniszteri utasitasokat, szabdlyzatokat,
eljarasrendet, figyelemmel kiséri a nemzetkdzi szervezetek biztonsagi el6irasainak véltozasait.

5. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly koordinécios és egyéb feladatai kbrében

a) részt vesz a minisztériumba belépék képzésében, a munkatarsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében,
a vizsgaztatasban, a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja az oktatasi és vizsgaanyagot, elldtja a
kilképviseletre kihelyezett munkatarsak biztonsagi felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos
feladatokat,

b) elvégzi a kiilképviseleten biztonsagi, rejtjelfeladatokat ellaté munkatéarsak felkészitését és rendszeres
beszamoltatasat,

¢) biztonsagi kockazati szempontbdl véleményezi a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalék
foglalkoztatasara vonatkozé javaslatokat,

d) koordinalja a VKH akkreditacids folyamatdban részt vevé szervezeti egységek tevékenységét, végzi az
akkreditacioval kapcsolatos eljarasi feladatokat,

e) az Informatikai Biztonsagi Osztaly altal elldtja az informatikai biztonsag terlletét érint6é feladatokat,
iranyitja a Kdzponti Rejtjelszolgélatot, amely elldtja az EU Rejtjeleloszté Hatésag (EU National Distribution
Agency) feladatkorét,

f) szervezi és iranyitja a diplomaciai és konzuli futarszolgalatot, elékésziti és szervezi a repulégépes,
valamint eurdépai buszos futar-utakat,

g) iranyitja, felligyeli a kozponti Ugyelet tevékenységét, Osszehivasa esetén részt vesz a Valsagkezeld
Kozpont tevékenységének koordinalasaban, biztositjia a Valsagkezel6 Kozpont mikodéséhez sziikséges
informatikai, technikai, kommunikaciés és egyéb eszkdzoket,

h) elldtja a diplomaciai uton benyujtott repilési engedély megadaséhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teenddket, ezzel Osszefliggésben koordindlja a minisztérium hozzajarulasi, illetve egyetértési jogkdrének
gyakorlasat, elldtja a magyar légtér hasznalatdra vonatkoz6 egyéb be-, ki- és atrepuléssel kapcsolatos
teendbket, nemzetkdzi megéllapodas alapjan szervezi a magyar felségjellel ellatott Nehéz Légi Szallité Ezred
(Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu Iégi jarmUvei repiléseivel kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését,

i) ellatja és koordinalja a minisztérium és kilképviseletei informatikai infrastruktira-fejlesztésével, az ahhoz
kapcsolédd beruhazéasokkal kapcsolatos feladatokat, valamint részt vesz a minisztérium alap- és kiegészité
tevékenységeihez kapcsolodd informatikai rendszerek tervezésére és megvaldsitasara vonatkozo
projektekben, melyekben érvényesiti a |étrejové rendszerek késébbi folyamatos miikodtetésének feltételeit,

j) infokommunikaciés szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésagok és szakmai
szervezetek felé,

k) intézkedik a nemzeti mindsitett adatok kezelésére vonatkozé személyi biztonsagi tanusitvanyok
kidllitasardl, tarolasardl és visszavonasarol, végzi a kulfoldi mindsitett adatokra érvényes személyi biztonsagi
tanusitvanyok, igazolasok beszerzésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a féosztalyhoz
eljuttatott felhasznaloi engedélyek és titoktartasi nyilatkozatok kezelésérél, nyilvantartasardl, valamint
tarolasaral,

1) képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kilondsen a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakdzi Bizottsagban és annak munkacsoportjdban, a légligyi védelmi, a nuklearisbaleset-elharitasi, a
terror-elharitasi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Felsészintli Munkacsoportjaban, valamint
az Alaptorvényben meghatarozott kiilonleges jogrendre vonatkozé védelmi koordinaciés feladatokban,
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képviseli a minisztériumot a biztonsagi teriileteket érinté hazai és nemzetkozi férumokon, nemzetkozi
egyeztetésen és szakbizottsagokban,

m) szervezi és felligyeli a Kozpont mindsitett biztonsagi teriileteinek védelmét, ennek érdekében
egyiuttmukodik a minisztérium kdzponti épileteit 6rz6 Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi
Igazgatésag Objektumvédelmi Féosztaly 1. Orségi Osztaly Killigyminisztériumi  Orségi  Alosztaly
Parancsnokaval, biztositja a minisztérium objektumaiban a beléptet6-rendszerek és biztonsagi berendezések
mukodtetését, gondoskodik a belépésre jogositd okmanyok kiadasardl, nyilvantartasarol és visszavondsarol.

6. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) elemzi és értékeli a kiilképviseletek és a fogadé allamok biztonsagi helyzetét, biztonsagi szempontbdl
véleményezi és jovdhagyja a kulképviselet (hivatali és rezidencia) céljat szolgalé éplletek
kivalasztasat/épitését, biztonsagi relevancidval biré belsé kialakitdsat, felujitasat; a biztonsdgi szempontbdl
nem tamogathatd kilképviseletek (bérlése, épitése, felljitdsa sordn torténd kialakitdsa) vonatkozasaban
biztonsagi allasfoglalast készit a kdzigazgatasi allamtitkar részére, kiilonods tekintettel az éplilet biztonsagi
kornyezetére és biztonsagi rendszerek kiépitésére,

b) a biztonsagi szempontbdl tdamogathaté kilképviseletek vonatkozasaban javaslatokat tesz a biztonsagi
kornyezet kialakitasara, a kivitelezés modjéra, véleményezi és jovahagyja a helyi kivitelezésli vagyonvédelmi

¢) kozremuikodik vagy képviseli a minisztériumot a tarcakodzi koordinaciés feladataihoz kapcsoldédd
kormanyzati informatikai és tavkozlési szakmai egyeztetéseken,

d) gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai elemeinek
(szerverek, halozati eszkozok) és tavkozlési infrastrukturajanak (VPN halozati eszk6zok, miiholdas
kommunikacios eszk6zok), valamint a kilképviseletek nem mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek
telepitésérdl és mikodtetésérdl,

e) gondoskodik a minisztérium kdzponti telephelyein [évé, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastruktarajanak, valamint a kilképviseletek mingsitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérol
és muikodtetésérdl, biztositia a korményzati szervek részére mindsitett halézati végpontok (VKH
munkaallomasok) telepitését és felligyeletét,

f) gondoskodik a mingsitett és nem mindsitett informacié tavkozlési csatorndn valdé tovabbitasdhoz
szikséges védelmérél, mukodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési infrastrukturakat, feligyeli a
mindsitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a Kozpontban és a kiilképviseleteken,

g) szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseleteken az infokommunikacios kdrnyezet kialakitasara, a kivitelezés
modjéra, véleményezi, jovahagyja és folyamatosan karbantartja az infokommunikaciés munkélatok miszaki

h) kidolgozza és dontésre elSterjeszti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel6 elérésére,
illetve fenntartdsara vonatkozo irdnyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbol
véleményezi a minisztérium egyedi infokommunikaciés rendszereit érint6 szerz6déseit,

i) gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi irdnyitasi rendszere kialakitasarol és mikodtetésérdl,

j) szervezi és koordinalja, biztositja a kilképviseletek és egyes korményszervek rejtjelezd eszkdzokkel vald
folyamatos ellatasat, telepitését és cseréjét,

k) a Rejtjelszabélyzatban foglaltak alapjan vezeti az ehhez kapcsoldédé nyilvantartast, a rendszeresitett
eszk6zokhoz hatésagi engedély alapjan rejtjelkulcsot készit, ellatja a rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket,
feligyeli a rejtjeltevékenységre vonatkozd el6irdsok betartdsat, nyilvantartja a rejtjeleszkdzoket, tipus-,
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hasznélati és telepitési engedélyeket, gondoskodik a rejtjelez6i munkakoért betdlté munkatérsak képzésérdl,
vizsgaztatasardl és nyilvantartasarol,

/) felugyeli a kilképviseleti regiondlis rendszergazddk, helyi rendszergazddk, informatikai felel6sok,
kommunikaciés munkatarsak, tovabba a mas szervezeti egységeknél miikddé alkalmazas-rendszergazdak
palyaztatasat, kivalasztasat, elldtja szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint koordinaciés tevékenységet
végez a minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium hattérintézményeinek, informatikai
szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastrukturdval valé biztonsdgos egylttmikodése
biztositdsa érdekében; a regiondlis rendszergazdéak tekintetében kizadrélagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a
képviselet-vezetd egyideju tadjékoztatdsa mellett, tovdbba elldtja a rendszergazdai feladatokat azokon a
kulképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellaté munkatars, valamint szervezi a
Kozponthoz kozeli kiilképviseletek operativ informatikai ellatasat,

m) nyilvantartast vezet a minisztérium minésitett kommunikaciés rendszereinek elemeirél mind a
minisztérium koézponti telephelyein, mind a kilképviseletek vonatkozdsdban, valamint a kilképviseletek
biztonsagtechnikai rendszereinek elemeirdl,

n) az Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzatban foglaltak alapjan részt vesz az elektronikus biztonsagi
ellendrzésekben és azok el6készitésében, a felhasznalok nevérdl és jogosultsagarol naprakész nyilvéantartast
vezet, kidolgozza és folyamatosan ellenérzi a virusvédelmi eljarasokat,

o) felhasznaldi tamogatast és segitséget nyujt az Operativ Kdzpontban a kiilképviseleti felhasznalok részére
mind a nyilt, mind a mindsitett informatikai és tavkozlési teriileten, valamint 0-24 6raban ligyeleti szolgélatot
I3t el, tovabba egylttmkddik a minisztérium kdzponti telephelyein felhasznaléi informatikai tdmogatast
nyujté szervezeti egységgel, folyamatos Operativ Kdzponti Rejtjeliigyeletet 1at el (7/24),

p) kezdeményezi a minisztérium személyi dlloménya, a kdzrem(koddk és szerzé6déses alkalmazottak
nemzetbiztonsagi ellendrzését, valamint koordindlja a nemzetbiztonsdgi szempontbdl érzékeny
minisztériumi beszerzések kapcsan a pélyazattal 6sszefliggd cégellendrzéseket,

q) felugyeli és koordindlja a mindsitett adatvédelem tavkozlési feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a
Kézpontban és a kulképviseleteken,

r) kozrem(ikodik a minisztérium tarcakozi koordinaciés feladataihoz kapcsolédé kormanyzati informatikai
és tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

s) feltigyeli és iranyitja a minisztériummal szerz6déses kapcsolatban allé kiils6 szolgaltatok altal végzett
informatikai és tavkozlési munkakat,

t) végzi az informatikai raktarhoz és a kdzponti leltdrozéshoz kapcsolodd tevékenységet, nyilvantartast
vezet a rendszerek elemeirdl, szoftverekrdl,

u) tanacsadast végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kdzponti és kilképviseleti allomanyban 1évé
minisztériumi felhasznaléknak,

v) iranyitja és felligyeli a minisztérium kozponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken
rendszeresitett infokommunikacids infrastruktira miikodését, valamint tdmogatja az erre épil6 elektronikus
informacioés rendszerek mlkodtetését,

w) gondoskodik a COREU-rendszeren (,Cortesy System”) beérkezett, intézkedést igényl6 lUzeneteknek az
EU Korlatozott Terjesztésl adatokat kezel6 rendszerre (a tovabbiakban: EUKT rendszer) torténé azonnali
atemelésérdl,

x) a nem mindsitett informatikai szolgdltatasok ellatasaban és lizemeltetésében a kdzponti szolgaltatasi
megallapodasban foglaltak alapjan egylittm(ikodik és kapcsolatot tart a Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato Zrt.-vel,
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y) kozrem(kodik a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgdltaté Zrt.-vel kodtendS szerzédések szakmai
tartalmanak elkészitésében.

1.2. APARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg
1. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag mikodését titkarsagvezetd iranyitja, aki

a) felel a parlamenti allamtitkar iranyitdsa ald tartozé terllet funkcionalis mikodéséhez sziikséges
igazgatasi, koordinacios, ligyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

b) ellatja a parlamenti dllamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

c) el6segiti a parlamenti allamtitkdr orszaggy(lési munkdjat, kapcsolatot tart az orszaggydlési
képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képvisel6kkel,

d) gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérdl,
e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében,

f) szervezi a parlamenti allamtitkdr személyi hatdskorében tartott lUigyek el6készitését, véleményezi az
intézkedéseket, kozremikodik a parlamenti dllamtitkar személyét érinté feladatok ellatdsaban,

g) gondoskodik a parlamenti dllamtitkar felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetkdzi programokra,

h) kapcsolat tart a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, valamint a kormanyzati és nem-kormanyzati
szervezetekkel,

i) kdzremUikodik a kijelolt szakpolitikai feladatok elldtadsaban és végrehajtasaban.
2. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag koordinaciés feladatai kérében
a) el6késziti, szervezi és utdkoveti a parlamenti dllamtitkar programjait,

b) a minisztérium féosztalyaitdl, valamint az egyes szakminisztériumoktdl begydijti a miniszterelndknek, a
miniszternek és a parlamenti dllamtitkarnak szant felkészité anyagokat, és egységesiti azokat,

¢) folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egytittm(ikodik a miniszterelnok killigyi stabjaval,

d) végrehajtja a miniszterelndk, a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott, killgyi vonatkozasu
feladatokat,

e) kdozrem(kodik a miniszterelndkot, a minisztert és a parlamenti dllamtitkart érinté nemzetkodzi események
megszervezésében,

f) ellatja a volt miniszterek titkdrsagi feladatait.
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1.2.1. A KOMMUNIKACIOERT ES PARLAMENTI KOORDINACIOERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.1.2. Sajté Féosztdly

1. A Sajté Féosztaly a kommunikacioért és parlamenti koordinacidért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa
alatt mlikodd szakmai féosztaly.

2. A Sajté Féosztalyt a féosztalyvezetd irdnyitja a kommunikaciéért és parlamenti koordinacioért felelés
helyettes allamtitkar szakmai iranymutatasa szerint.

3. A Sajté Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében
a) koordinalja és ellendrzi a média- és sajtd-Osszefoglalok készitését, sajtofigyelést végez,

b) szervezi a miniszter sajtényilvdnos eseményeit, gondoskodik azok lebonyolitdsarél, és fogadja a
sajtomegkereséseket,

¢) gondoskodik a minisztérium sajtényilvdnos eseményeinek, megjelenéseinek el6készitésérél, rogzitésérdl
és utankovetésérdl mind bel-, mind kilfoldon,

d) kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, kilképviseleteivel, kdveti azok sajtonyilvanos
eseményeit,

e) feligyeli a minisztérium, a hattérintézmények és a kiilképviseletek online felileteit,

f) kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajto képviselGivel, koordinalja az egyes allamtitkarok iranyitasa
ala tartozd sajtémunkatarsak munkajat, kezeli a minisztériumhoz beérkez6 allampolgari megkereséseket,
tovabba jovahagyja az allampolgari megkeresésekre adott, a miniszter altali kiadmanyozasra el6készitett
vélaszokat,

g) el6késziti a miniszter személyéhez kotédé kommunikacios stratégiat,
h) ellatja a miniszter személyéhez k6t6dé kommunikécids feladatokat,

i) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatdsidt, a sajtd
munkatarsainak  tdjékoztatdsdt a magyar és a nemzetkdzi sajtéban, sajtokonferencidkat,
hattérbeszélgetéseket tart, kozremikodik lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium
nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk addasat, Ujsdgirdi kérdésekre sz6ban vagy irdsban vélaszol,

j) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és kilfoldi szerkesztéségekhez
eljuttatja, felméri a sajté érdeklédésére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai féosztdlyok bevondsaval
javaslatot tesz a témdval kapcsolatos kommunikaciéra,

k) felugyeli és irdnyitja a magyar kiilképviseletek sajtétevékenységét,

1) kapcsolatot tart a kiilszolgalatot tolt6 sajtéattasékkal,

m) koordindlja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

n) felel6s a minisztériumot érinté grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalasaért,

0) kezeli a minisztériumot érintd kiadvanyokat,
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p) irdnyitja a Honlap Szerkeszt6ség munkdjat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara tartalommal
tolti fel a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet oldalt,

g) az illetékes szakmai fdosztallyal egylttm(kodve kozremilkodik a kiilképviseleti honlapok
szerkesztésében és rendszeres frissitésében, segiti és Osszehangolja a tarsszerkeszték tevékenységét,
megszervezi szakmai oktatdsukat és tovabbképzésiiket,

r) kommunikécios kérdésekben sziikség szerint egytttmikoddik a Miniszterelnoki Kabinetiroda Kormanyzati
Tajékoztatasi Kézpontjaval, a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont kérésének megfeleléen informéacidkat ad,
anyagokat, hattéranyagokat készit,

s) tovabbi sajtoval kapcsolatos funkcionalis feladatai korében

sa) eljuttatja a Kormany kommunikacids lizeneteit a killigyi munka sajdtossdgainak figyelembevételével a
kilképviseleteknek és a minisztérium vezetésének,

sb) javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tdrsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szamot
tartd kulpolitikai kérdések nyilvdnossag elétti kezelésének kilonb6zé formaira,

sc) a kilfoldi és a magyar sajto figyelésével és feldolgozéasaval kapcsolatos feladatokat lat el, tematikus
osszefoglaldkat készit, szlikség esetén harmadik személyek bevonésaval,

sd) felelés a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltiintetd, targyi tévedéseket tartalmazé
kilfoldi megjelenésekre torténd valaszadas vonatkozasaban,

se) intézi a Budapesten dolgozd kiilfoldi tudésitdk akkreditaldsat, hivatalos tgyeikben (tartézkodasi
engedély, vamigyek stb.) szilkség esetén segitséget nyujt, el6késziti a kiilféldre kikiildétt magyar allando
tuddsitok akkreditalasat,

sf) részt vesz a kommunikacids kbzbeszerzések kiirasaban,

sg) ellatja a minisztérium kozkapcsolati és ,public diplomacy” feladatait, megtervezi a minisztérium
szervezetek nemzetkdzi kapcsolatainak erdsitésében, a koltségvetési lehetéségek fliggvényében palyazati
felhivasokat tesz kozzé,

sh) hattér-tajékoztatokat és féorumokat szervez a tarsadalmi pdarbeszéd, a kilpolitikai kézgondolkodds
el6segitése érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus hirlevél utjan tajékoztatja a
civil szervezeteket, az dnkormdanyzatokat, a kulpolitikai mdhelyeket a minisztérium tevékenységének f6
iranyairdl és id6szer( feladatairdl, valamint a kdzkapcsolati tevékenységérdl,

si) gondoskodik a kdzérdeki bejelentések, panaszok, javaslatok érkeztetésérdl és tovabbitasarol.
1.2.1.3. Parlamenti Fosztdly

1. A Parlamenti Féosztaly a kommunikacidért és parlamenti koordinaciéért felelés helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt mkodé szakmai féosztaly.

2. A Parlamenti F6osztély koordinacids feladatai korében

a) biztositja és 6sszefogja egyfeldl a minisztérium vezetéi és szervezeti egységei, masfel6l az Orszaggydilés
allandd bizottsdgai és Hivatala, az orszaggytilési képviselécsoportok, az Interparlamentéris Unié6 Magyar
Nemzeti Csoportja és az orszaggyulési képvisel6k kozotti egylttmikddést, a Miniszterelndkség érintett
szervezeti egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkarsagaival valé kapcsolattartast,
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b) a minisztérium altal kezdeményezett orszaggytlési el6terjesztések végleges szovegét — melyeknek
szakmai és formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Miniszterelndkség érintett szervezeti
egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkdrsagaival mar elvégezte - megfelelé szamban és
formaban benyujtja az Orszaggyulésnek.

3. A Parlamenti F6osztély funkcionalis feladatai kérében

a) segiti a miniszternek, az allamtitkaroknak és a minisztérium mdas vezetSinek az Orszaggyuléssel
kapcsolatos munkajat,

b) gondoskodik a miniszternek a plenaris Uléseken elhangzo felszélalasai, valamint a minisztérium altal
megvalaszolando napirenden kivili felszélalasokra, azonnali kérdésekre, interpellaciokra és szdbeli, valamint
irasbeli valaszt igényld kérdésekre adandé véalaszok elkészitésérél,

c) figyelemmel kiséri az Orszaggyllés plendris és bizottsadgi lléseinek eseményeit, kiilonds tekintettel a
minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket, kilonos
tekintettel a sajté nyilvanos eseményekre,

d) részt vesz az Orszaggyulés Kulligyi bizottsdga, az Eurdpai lUgyek bizottsdga és a Nemzeti dsszetartozas
bizottsaga Ulésein, tovdbba alkalmanként az egyéb bizottsagok olyan (ilésein, amelyeken a minisztériumot
érinté kérdések kerililnek megtargyaldsra,

e) gondoskodik a minisztérium altal készitett tajékoztatd és hattéranyagok eljuttatasarol az Orszaggydilés
Kulligyi lgazgatdsaga, az orszaggyllési bizottsagok, valamint az orszaggydlési képviselécsoportok részére,

f) egyéb feladatai korében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek bevondsaval a
kihelyezésre keriil6 magyar nagykovetek orszaggyulési bizottsdgi meghallgatésait.
1.2.2. A KELETI NYITASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.2.2. Oroszorszdg Féosztdly

1. Az Oroszorszag Féosztaly a keleti nyitasért felelSs helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikodé
terlleti féosztaly.

2. Az Oroszorszag F&osztély tevékenységét az 1. melléklet 4. § (1) bekezdés k) pontjdban
megfogalmazottak szerint a miniszter — mint a magyar-orosz kapcsolatok 6sszehangolasaért felel6s
kormanybiztos - feligyeli.

3. Az Oroszorszag Féosztaly kodifikacios feladatai korében az Oroszorszagi Foderacio tekintetében ellatja a
GEM-ek, valamint a tarcakdzi megdllapoddsok megalkotasaval, kiadmanyozasaval, jovahagyasaval és
kihirdetésével 6sszefiigg6 feladatokat.

4. Az Oroszorszag Fbosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovet és a fékonzulok
éves feladatait, és értékeli azok végrehajtasat, a kiilgazdasagi attasék éves beszamoltatasat,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egylittm(kodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, ellatja a relevans koordinatori feladatokat,

¢) nyomon kdéveti az orosz kulpolitikai torekvéseket, ideértve Oroszorszdg szerepvallalasat is a nemzetkozi
szervezetekben,
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d) irdnyitja a Magyar-Orosz Gazdasagi Egylttmikodési Bizottsag uléseit, illetve gondoskodik az azokhoz
kapcsoléddd tarselndki taldlkozok el6készitésérdl, és koordindlja a jegyzékdnyvbe foglalt intézkedések
monitorozasat,

e) elldtja a magyar-orosz kétoldalu kapcsolatok &sszehangolasaért felelés korménybiztos titkdrsaganak
feladatait.

5. Az Oroszorszag Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egyuttmikodve kezeli az Eurépai Uniod és az Oroszorszagi
Foderacio kozotti egytttmikodés keretében Iétrejové magas szint( talalkozdkkal 6sszefliggd feladatokat, az
egyes témakhoz kapcsolddoan az érintett szervezeti egységekkel egyittmikodve, feladat- és hataskorében
kialakitja a részben az irdnyitasa ala tartozé munkacsoportban (COEST), az Eurépai Unid Politikai és Biztonsagi
Bizottsagaban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozé szerveiben
képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COEST févarosi
szervezésli) munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felels helyettes allamtitkér hagy jova.

1.2.2.3. Kina F6osztdly

1. A Kina F6éosztaly a keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mdkodd teriileti
féosztaly.

2. A Kina Féosztély tevékenységét az 1. melléklet 4. § (1) bekezdés k) pontjdban megfogalmazottak szerint
a miniszter — mint a magyar-kinai kapcsolatok 6sszehangolaséért felelés kormanybiztos - felligyeli.

3. A Kina Féosztaly kodifikacios feladatai korében a Kinai Népkoztarsasag tekintetében elldtja a kétoldalu
nemzetkdzi gazdasdgi (kivéve a beruhdzas-védelmi és kettésaddztatds-elkeriilési) egyezményekkel és
megallapodésokkal, valamint a tarcakozi megéllapodasokkal 6sszefliggé feladatokat.

4. A Kina Fosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a feladatkérébe tartozé kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves
feladatait,

b) a Kinai Népkoztarsasag vonatkozasaban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli, és részterileteit
koordindlja, egylittmiikddésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel, valamint
ellatja a relevans koordinatori feladatokat,

¢) hozzajarul a kétoldalu gazdasagi kapcsolatok alakitasdhoz, egylittmikodésben a tarstarcakkal, a Nemzeti
Befektetési Ugynokséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

d) irdnyitja a Magyar-Kinai Gazdasagi Vegyes Bizottsag uléseinek el6készitését és az (ilésbdl fakadd
feladatok végrehajtasat, valamint a tarselnoki talalkozék el6készitését és a jegyzékdnyvbe vett intézkedések
megvalésuldsdnak monitorozasat,

e) elldtja a magyar-kinai kétoldalt kapcsolatok &sszehangolasaért felelés kormanybiztos titkdrsaganak
feladatait.
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5. A Kina Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a Ko6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egytttmkodve kezeli az Eurépai Unid és az illetékességi
korébe tartozo térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti egytittm(ikodés keretében létrejové
magas szint( taldlkozdkkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoldddan az érintett szervezeti
egységekkel egylittmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ald tartoz6 munkacsoportban
(COASI), az Eurdpai Unio Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az
Eurdépai Unié mas dontéshozo szerveiben képviselendé magyar allaspontot, valamint részt vesz a relevans
eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi szervezésli) munkdjaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirél
- mint terlletileg illetékes f6osztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.2.4. Kelet-Eurdpa és K6zép-Azsia Féosztdly

1. A Kelet-Eurépa és Kdzép-Azsia FSosztaly a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen
iranyitasa alatt mikodé teriileti féosztaly. A Kelet-Eurdpa és Kézép-Azsia Féosztaly illetékességébe tartozd
orszdgok a kovetkezék: Azerbajdzsan, Belorusz, Georgia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Mongdlia,
Orményorszag, Tadzsikisztan, Tirkmenisztan, Ukrajna és Uzbegisztan.

2. A Kelet-Eurépa és Kdzép-Azsia Féosztaly funkcionalis feladatai kérében, a hataskdrébe tartozé orszagok
vonatkozésdban

a) irdnyitja a kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

b) koordinadlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldséat, egyuttm(kodésben a tarstarcakkal és a
kilképviseletekkel,

¢) kezeli és koordinalja a magas szintl latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

d) hozzdjarul a kétoldalu killgazdasagi kapcsolatok alakitdsédhoz, egyiittmikddésben a tarstarcakkal, a
Nemzeti Befektetési Ugynokséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

e) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a killgazdasagi eseményeket, és ezekrdl elemzéseket,
hattér-tdjékoztatokat készit,

f) elemzi az aktudlis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

g) Ukrajna tekintetében egyiittm(kddik a Miniszterelnékség Nemzetpolitikaért Felels Allamtitkarsagaval
és a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai
eszkozokkel torténé tdmogatdsa terén.

3. A Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Fosztaly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kérében

a) a Ko6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egytttmikodve kezeli az Eurépai Unid és az illetékességi
korébe tartozé térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egylittmiikddés keretében létrejévd
magas szintl talalkozokkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egylittmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ald tartoz6 munkacsoportban
(COEST), az Eurépai Uni6 Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az
Eurdpai Unié mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai
tandcsi munkacsoportok (févarosi formatumua COEST) munkajaban,
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b) az eurdpai kilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirél
- mint terlletileg illetékes f6osztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elklldés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkér hagy jova.

1.2.2.5. Nyugat-Balkdn Féosztdly

1. A Nyugat-Balkdn Fdosztaly a keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt
muikodé terileti féosztaly. A Nyugat-Balkan FOosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kovetkezok:
Albénia, Bosznia-Hercegovina, Koszovo, Maceddnia, Montenegro, Szerbia, Térdkorszag.

2. A Nyugat-Balkdn Fdosztaly funkciondlis feladatai korében, a hataskorébe tartozd orszagok
vonatkozéasaban

a) irdnyitja a kilképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra kijelolt feladatok végrehajtasat,
b) megtervezi a nagykdvetek éves feladatait,

¢) koordinalja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat,

d) kezeli és 6sszehangolja a magas szint( latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

e) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasdgi eseményeket, ezekrél elemzéseket,
hattér-tdjékoztatokat készit, javaslatokat dolgoz ki a magyar alldspontra.

3. A Nyugat-Balkan Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a Ko6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egyuttmikodve kezeli az Eurépai Unid és az illetékességi
korébe tartozo térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egylttmiikodés keretében létrejovéd
magas szintu taldlkozékkal 6sszefliggé feladatokat,

b) az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egyuttm(ikodve, feladat- és
hataskorében kialakitja az iranyitdsa ala tartozé munkacsoportban (COWEB), az Eurépai Unié Politikai és
Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozd
szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurépai tanacsi munkacsoportok (COWEB
févarosi szervezésii) munkajaban,

¢) az eurdpai kiilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

d) koordinalja a Regiondlis Egylttm(ikddési Tanaccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai Egytttmikodési
Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teenddket.
1.2.3. AZ EUROPAI ES AMERIKAI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.3.2. 1. Eurdpai Bilaterdlis F6osztdly

1. Az I. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt miikodo terileti féosztaly.

2. Az |. Eurdpai Bilateralis Féosztély illetékességébe tartozé orszagok a kdvetkezék: Ausztria, Liechtenstein,
Németorszag, Svdjc, Andorra, Bulgaria, Ciprus, Franciaorszag, Gorégorszag, Malta, Monaco, Olaszorszag,
Portugalia, San Marino, Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikan (Szentszék).
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3. Az |. Eurdpai Bilateradlis Féosztély irdnyitja, koordinalja és értékeli a feladatkdrébe tartozd kiilképviseletek
tevékenységét, dpolja a relevans orszagokkal val6 diplomdciai kapcsolatokat, koordinalja a relacidkban zajlé
kétoldali egyuttmikodést és kapcsolatépitést, az érintett f6éosztalyokkal és kilképviseletekkel
egylttmikodve Osszefogja a relacidkban megvalosulé események (latogatasok, konferencidk, féorumok)
tartalmi és gyakorlati el6készitését és utdkezelését.

4. Az |. Eurdpai Bilaterdlis FOosztdly az illetékességébe tartozd orszagok irdnydban folytatott kétoldalu
diplomaciai tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén - egyiittmiikodik a minisztérium vezetéivel (és
azok titkarsagaival) a latogatdsok koordinaldsa és a térgyaldsi dossziék készitésében valé kézremilkodés
tekintetében. Az I. Eurépai Bilaterdlis Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi
tertiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken valé részvételre.

5. Az |. Eurdpai Bilaterdlis FSosztdly naprakészen koveti a referdlt orszdgok belpolitikai, gazdasagi,
kilpolitikai folyamatait, eurépai uniés allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd
hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az allami és
kormanyzati szerveket.

6. Az |. Eurdpai Bilateralis Féosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal egybecseng6
nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentd ligyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba Iép az illetékes
szervezeti egységekkel mind a minisztériumon belil, mind korményzati szinten.

7. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztély a foldrajzilag hozzad tartozé reldcidkkal kapcsolatos feladatokat a
szakmailag felel6s f6osztalyokkal kozdsen, szorosan egyiittm(ikddve latja el.

8. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozéasu lgyekben egyiittmikodik a
kiilgazdasagért felelds szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

1.2.3.3. K6zép-Eurdpa Féosztdly

1. A K6zép-Eurdpa Fdosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkér kozvetlen
irdnyitasa alatt m(ikodé teruleti féosztaly.

2. A Kozép-Eurdpa Féosztly illetékességébe tartozé orszdgok a kovetkezdk: Csehorszag, Horvatorszag,
Lengyelorszag, Romania, Szlovékia, Szlovénia.

3. A KoOzép-Eurépa Fdéosztdly koordindlja a Visegradi Egylttm(kodéssel, a Kozép-Eurdpai
Kezdeményezéssel, valamint a SELEC egylttm(ikodéssel kapcsolatos feladatokat, ezen regionalis
egyuttmikodésekben érintett mas szervezeti egységekkel és minisztériumokkal egytttmikodve.

4. A K6zép-Eurdpa Féosztaly tovabbi koordinacios feladatai kdrében

a) kozremikodik a korméanyzat regionalis egylittm(kddési politikajanak kidolgozésaban és gyakorlati
megvalésitdsaban,

b) az illetékességébe tartozé orszagok tekintetében a parlamenti dllamtitkar dontése alapjan részt vesz a
magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szinti megjelenitésében, tovabbi egyluttmdkddési
lehet6ségek beazonositasaban,

c) az illetékességébe tartozé orszagok tekintetében egylittmdkddik a kulturalis és tudoméanydiplomacidért
felel6s allamtitkar altal iranyitott féosztalyokkal és felligyelt hattérintézményekkel a koordinalt és hatékony
orszagkép-formalas és kapcsolatépités érdekében,

d) az illetékességébe tartozé egyes orszagok tekintetében egyilittm(kodik a Miniszterelndkség
Nemzetpolitikaért Felels Allamtitkarsagaval és a minisztérium mas teriileti és szakmai f6osztalyaival a
magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai eszkdzdkkel torténé tamogatdsa terén,
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e) iranyitja és koordindlja a feladatkorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, dpolja a relevans
orszagokkal valé diplomaciai kapcsolatokat.

1.2.3.4. Eszak-Amerika Féosztdly

1. Az Eszak-Amerika Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen
iranyitasa alatt makodé terileti féosztaly.

2. Az Eszak-Amerika F6osztaly illetékességébe tartozé orszagok a kdvetkezék: az Amerikai Egyesiilt Allamok
és Kanada.

3. Az Eszak-Amerika F6osztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai kérében

a) irdnyitja, koordindlja és ellenérzi az illetékességi teriiletén mikodé magyar kilképviseletek
tevékenységét, apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozasaban érintett féosztalyokkal, kilképviseletekkel, dllamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egylttmikodve Osszefogja a megvaldsuld események (latogatasok, konferenciak,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

¢) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kilpolitikai folyamatait, eurépai unids
allaspontjait,

d) koordindlja a feligyelete ald tartozé allomashelyekre kiutazé diplomatdk felkészitését, elvégzi a
nagykovetek és elsé beosztott diplomatak beszamoltatdsat; kozrem(kodik a magyar kilképviseleteken
mUkodé killgazdasagi attasék tevékenységének iranyitasaban és feladataik koordinalasaban,

e) a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egyuttmikodve kezeli az Eurépai Unid és az illetékességi
korébe tartozo térség allamai, valamint integrdcids szervezeteik kozotti egytittmikodés keretében létrejové
magas szintl taldlkozdkkal 6sszefliggd feladatokat; az egyes témakhoz kapcsolddéan az érintett szervezeti
egységekkel egytttmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ala tartozé munkacsoportban
(COTRA), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unié mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar allaspontot; részt vesz a relevans eurdpai
tanacsi munkacsoportok (COTRA févarosi szervezésli) munkajaban,

f) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint teriletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elkildés el6tt a K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és az
eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar hagy jova,

g) a feladatkorébe tartozé orszagok tekintetében egylittm(kodik a minisztérium vezetésével és az
allamigazgatés egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szint(i megjelenitésében,
a vilaggazdasagi diverzifikacié erésitésében, tovabbi egylttm(ikddési lehetéségek beazonositasaban.

1.2.3.5.Il. Eurdpai Bilaterdlis F6osztdly

1. A Il. Eurépai Bilateralis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
kdzvetlen irdnyitdsa alatt m(ikodé terileti féosztaly.

2. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly illetékességébe tartozoé orszagok és fontosabb regionadlis szervezetek a
kovetkezék: Belgium, Benelux Unié, Hollandia, Luxemburg, Déania (Ferder-szigetek, Groénland), Egyesult
Kiralysag, Esztorszag, Finnorszag, Irorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas
érintett szakmai és teriileti féosztélyokkal egylttm(ikodve az északi és balti regionalis egylttmikddés
szervezetei.
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3. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly irdnyitja, koordinalja és értékeli a feladatkdrébe tartozé kiilképviseletek
tevékenységét, dpolja a relevans orszagokkal valé diplomaciai kapcsolatokat, koordinélja a relacidékban zajlo
kétoldali egyuttmikodést és kapcsolatépitést, az érintett f&osztdlyokkal és kilképviseletekkel
egylttmikodve Osszefogja a relacidkban megvalosulé események (latogatasok, konferencidk, féorumok)
tartalmi és gyakorlati el6készitését és utdkezelését.

4. A Il. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly az illetékességébe tartozd orszagok iranydban folytatott kétoldalu
diplomdciai tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén - egylittm(ikddik a minisztérium vezet6ivel (és
azok titkarsagaival) a latogatdsok koordinaldsa és a térgyaldsi dossziék készitésében valé kdzremilkddés
tekintetében. A Il. Eurépai Bilaterdlis Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi
tertiletén rendezett nemzetkozi eseményeken val6 részvételre.

5. A Il. Eurdpai Bilaterdlis Féosztdly naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi,
kilpolitikai folyamatait, eurépai uniés alldspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd
hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az allami és
kormanyzati szerveket.

6. A Il. Eurdpai Bilaterdlis Féosztély felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, dllaspontokkal egybecsengé
nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentd ligyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba 1ép az illetékes
szervezeti egységekkel mind a minisztériumon belil, mind korményzati szinten.

7. A ll. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozd relacidkkal kapcsolatos feladatokat a
szakmailag felel6s féosztalyokkal k6zosen, szorosan egyiittm(ikddve latja el.

8. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu Ugyekben egyittmuikodik a
kilgazdasagért felelés szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

1.2.4. A DELI NYITASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.4.2. Kbzel-Kelet és Eszak-Afrika F6osztdly

1. A Kbzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa
alatt miikodé teriileti féosztaly. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok,
illetve fontosabb regiondlis és egyéb szervezetek a kovetkezék: Mauritania, Marokko, Algéria, Tunézia, Libia,
Egyiptom, Szudan, Libanon, Sziria, Jordania, Izrael, Palesztina, Szaud-Arabia, Jemen, Oman, Egyesiilt Arab
Emirségek, Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Ob&l Menti Arab Allamok Egyiittmiikédési Tanacsa, Arab Liga,
Mediterran Unio, Arab Maghreb Unio, Iszlam Egyuttm(ikddés Szervezete.

2. A Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai kérében, a hataskorébe tartozé orszagok,
regionalis és egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) iranyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat
értékeli,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egylittm(kodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel,

¢) felugyeli, koordindlja és utokoveti a kétoldalu kiilgazdasagi tigyeket, egylittmikddésben a tarstarcakkal,
a Nemzeti Befektetési Ugyndkséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt.-vel és a
kilképviseletekkel,

d) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, és ezekrdl, valamint a
kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetérél sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint
szlikség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az Uj kiilgazdasagi egylittm(ikddési lehetéségekre,
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e) elemzi az Eurdpai Unid kozds kil- és biztonsagpolitikdja feladatkdrébe tartozd aktualis
vélsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra.

3. A Kbzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkdzi feladatai kdrében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylittmikddve kezeli az Eurépai Unid és az illetékességi
korébe tartozé térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti egytttmikodés keretében létrejovéd
magas szintl talalkozdkkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyuttm(ikodve, feladat- és hataskorében kialakitia az iranyitdsa ald tartozo
munkacsoportokban (COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsagaban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unid mas déntéshozd szerveiben
képviselend6 magyar allaspontot, részt vesz a relevédns eurdpai tanacsi munkacsoportoknak (COMAG,
COMEP, COMEM) a hataskorébe tartozo orszagokkal, szervezetekkel foglalkozé févarosi szervezési tilésein,

b) a magyar kiilpolitikdnak az eurdpai kiilkapcsolatok szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél — mint teriletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté
napon angol nyelvli COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai
Féosztaly véleményez, és a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikaért felelds
helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.4.3. Afrika Féosztdly

1. Az Afrika Féosztaly a déli nyitasért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt m(ikodo terileti
féosztaly. Az Afrika FGosztaly illetékességébe tartozo orszagok a kévetkezék: Angola, Benin, Bissau Guinea,
Botswana, Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasag, Dél-Szudan, Dzsibuti,
Egyenlitéi Guinea, Elefantcsontpart, Eritrea, Etidpia, Gabon, Gambia, Ghana, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongoi
Demokratikus Koztarsasag, Kongdi Koztarsasag, Kozép-afrikai Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar,
Malawi, Mali, Mauritius, Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sao Tomé és Principe, Seychelles-
szigetek, Sierra Leone, Szenegal, Szomalia, Szvazifold, Tanzénia, Togo, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Zold-foki
Koztarsasag, illetékességébe tartozik tovdbbad Magyarorszag Afrikai Unidval fenntartott kapcsolatainak
kezelése, szorosan a Kézel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztallyal egyittmikddve.

2. Az Afrika Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és
azok végrehajtasat értékel,

b) koordindlja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakuldsat, egylttmikodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kulképviseletekkel,

c) elemzi és kezeli az Eurdpai Unié kozos kil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktualis
vélsdghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar alldspontra,

d) feligyeli, koordinalja és utékoveti a kétoldalu kiilgazdasagi ligyeket, egylittmlkddésben a térstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, sziikség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet 4j
kilgazdasagi egyuttmkodési lehetéségekre,

e) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kilgazdasagi eseményeket, és ezekrdl, valamint a
kétoldalu kapcsolatok aktualis helyzetérél sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit.

3. Az Afrika Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kézos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylttmikddve kezeli az Eurdpai Unid és az illetékességi
korébe tartozé térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti egytttmiikddés keretében létrejovd
magas szintl talalkozokkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoldddan az érintett szervezeti
egységekkel egylttmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ald tartoz6 munkacsoportban
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(COAFR), az Eurépai Unio Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdépai Unié mas dontéshozd szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevans eurdpai
tandcsi munkacsoportok (févarosi formatumu COAFR) munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirél
- mint terlletileq illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elkildés el6tt a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli
nyitasért felelés helyettes dllamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar hagy jova,

¢) tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykovetségekkel egyittmikodve koordinalja a
Portugal Nyelv(i Orszagok Kozdsségében (CPLP) betdltott magyar megfigyel6i tagsagbol eredd feladatok
végrehajtasat, a vonatkozd kezdeményezéseket.

1.2.4.4. Azsiai és Csendes-6cedni Féosztdly

1. Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly a déli nyitasért felels helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa
alatt mUikodo terileti féosztaly.

2. Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis
szervezetek a kovetkezdk: Afganisztan, Ausztralia, Banglades, Bhutan, Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek,
Flilop-szigetek, India, Indonézia, Irdn, Japan, Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Marshall-szigetek, Mikronézia,
Koreai KOztérsasag, Koreai Népi Demokratikus Kdztarsasdg, Laosz, Malajzia, Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru,
Niue, Nepal, Pakisztan, Palau, Papua Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Szingapur, Thaiféld,
Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu, Vietnam, valamint a térség regionalis szervezetei.

3. Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és
azok végrehajtasat értékeli, feligyeli a kétoldalu kapcsolatokat,

b) elemzi az Eurdépai Unid azsiai térséggel kapcsolatos politikdjat, és javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unid
férumain képviselendé magyar alldspontra.

4. Az Azsiai és Csendes-6ceédni Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylittmikddve kezeli az Eurépai Unid és az illetékességi
korébe tartozé térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti egytttmikddés keretében létrejové
magas szint( taldlkozdkkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoldddan az érintett szervezeti
egységekkel egylittmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az
Eurdépai Unié mas dontéshozod szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans tandcsi
munkacsoportok (COASI févarosi szervezésli) munkéjaban,

b) a féosztaly vezetdje ellatja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM) vezetd tisztvisel6i (SOM),
illetékes referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,

¢) az eurdpai kiilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kbveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elklldés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli
nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

5. Az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly kiilgazdasagi és koordinacios feladatai kérében a hataskérébe
tartozo relacidk vonatkozasaban

a) kidolgozza a kétoldalu kiilgazdasagi allasfoglalasokat,



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi36.szam 3869

b) nyomon koveti az egyes relaciok makrokonémiai véltozasait,
¢) szervezi és szakmailag el6késziti az allami vezetSk két- és tobboldali nemzetkdzi targyalasait,
d) javaslatot tesz az allam- és kormanykozi, tartomanyi és regionalis szintl kapcsolatfelvételre,

e) javaslatot tesz az allam- és kormdanykdzi, tartoményi és regionalis szintl kiilgazdasagi és kilpolitikai
konzultaciék, munkacsoportok, valamint albizottsagok (kivéve gazdasdgi vegyes bizottsdgok) szervezésére,
azok makodtetésére, elldtja a titkarsagi feladatokat,

f) feldolgozza a kiilgazdasagi attasék szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai informacidkat,
valamint kiilkereskedelmi statisztikédkat, sziikség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az uj
kilgazdasagi egytttmikodési lehetéségekre,

g) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k utazasi és nemzetkdzi targyalasi programtervéhez,
kdzrem(koddik annak lebonyolitasdban és a kapcsolddé feladatok végrehajtasédban,

h) 6sszedllitja a szakmai hattéranyagokat, javaslatokat a minisztériumi vezeték szamara a kiilgazdasagi és
kilpolitikai vonatkozasu nemzetkozi targyalasok el6készitéséhez,

i) kozremUkodik a kilsé megkeresésekre adandé vélaszok Osszedllitdsaban, illetve a tarcadllaspont
kialakitasaban,

j) kozremikodik a két- és tobboldali nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

k) figyelemmel kiséri a kilgazdasagi és kiilpolitikai szempontokat, azoknak a kétoldalu kapcsolatokra
gyakorolt hatdsat értékeli, a relevans informdcidkat tovéabbitja,

/) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egytttmikodésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztély
vezetGjével, a Nemzetkdzi Szervezetek FOosztalydnak vezetdjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és
Humanitdrius FOosztaly vezet6jével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi
tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.

1.2.4.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztdly

1. A Latin-Amerika és Karib-térség Fdosztaly a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mkodé terileti féosztaly.

2. A Latin-Amerika és Karib-térség F&osztaly illetékességébe tartozdé orszagok és fontosabb regionalis
szervezetek a kdvetkezdk: az amerikai kontinens orszagai (az Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada
kivételével), tovabba a latin-amerikai regionalis egylittmikodés kiilonbz6 szervezetei.

3. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unios feladatai korében

a) irdnyitja, koordindlja és ellen6rzi az illetékességi teriletén mUkodé magyar kilképviseletek
tevékenységét, apolja a térség orszagaival fenntartott diplomdciai kapcsolatokat,

b) a relaciék gondozédsdban érintett féosztalyokkal, kiilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egylttmikodve Osszefogja a megvaldsuld események (latogatdsok, konferenciak,
forumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

¢) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kilpolitikai folyamatait, eurépai unids
allaspontjait,



3870 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi36.szam

d) koordindlja a feligyelete ald tartozé allomashelyekre kiutazé diplomatdk felkészitését, elvégzi a
nagykovetek és elsé beosztott diplomatak beszamoltatdsat, kozrem(ikodik a magyar kilképviseleteken
mukodé killgazdasagi attasék tevékenységének irdnyitadsaban és feladataik koordinaldsaban,

e) a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylttmikodve kezeli az Eurdpai Unid és az illetékességi
korébe tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egylittmikodés keretében létrejové
magas szintl taldlkozdkkal 6sszefliggd feladatokat, kialakitja az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett
szervezeti egységekkel egylittmikodve, feladat- és hatdskorében az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COLAC), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unié mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevans eurdpai
tanacsi munkacsoportok (COLAC févarosi szervezés(i) munkajaban,

f) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileq illetékes f6osztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvii COREU-
tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli
nyitasért felels helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felels helyettes allamtitkar hagy jova,

g) a feladatkorébe tartozé orszagok tekintetében egyilittm(kddik a minisztérium vezetésével és az
allamigazgatés egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szint(i megjelenitésében,
a déli nyitds, a vildggazdasagi diverzifikdciéo erdsitésében, tovébbi egylttmikodési lehetéségek
beazonositasaban,

h) a tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-6cedni Szovetség munkajaban érintett
nagykovetségeinkkel egylittmdkddve, valamint a hazdnkba akkreditdlt latin-amerikai kilképviseletekkel
konzultdlva javaslatot tesz a Csendes-dcedni SzOvetségben elnyert magyar megdfigyeldi statusszal
kapcsolatos egylittmUikodés kereteire, az azokbdl adodoé feladatokat elékésziti, lebonyolitja és utégondozza.

1.2.5. AKULGAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.5.2. Befektetési F6osztdly

1. A Befektetési F6osztaly a klilgazdasagi Uigyekért felelés helyettes dllamtitkdr kdzvetlen irdnyitasa alatt
mUkddé szakmai féosztély.

2. A Befektetési Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében
a) kdzremUikodik a kiilgazdasdgot és annak intézményrendszerét érint6 jogszabdlyok el6készitésében,

b) kialakitja a Kormany egyedi dontéseivel (EKD) megvalésulé beruhdzasok tdmogatasara vonatkozo
jogszabdlyi hatteret, illetve eljarasrendet készit,

c) részt vesz a nagybefektetéi beruhdzasokra, az eurdpai unids forrasu befektetéi tdmogatdsokra
vonatkozé jogszabalyi hattér kialakitasaban.

3. A Befektetési Féosztaly koordinacios feladatai korében
a) kozrem(ikodik a killgazdasagi stratégia végrehajtasdban, az abban foglalt célok megvalésitasaban,
figyelemmel kiséri a kllgazdasagi stratégia prioritasainak megvaldsulasat, szakmailag segiti az abbol

kovetkezd részstratégidk kidolgozasat,

b) ellatja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség és a minisztérium egyiittm(kddésébsl fakadd feladatok
0sszehangoldsat.
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4. A Befektetési Féosztaly funkciondlis feladatai kbrében

a) a befekteté cégek és szervezeteik visszacsatolasai alapjan részt vesz a magyarorszagi befektetési
kornyezet javitasat célzé feladatok végrehajtasaban, javaslatokat tesz a Magyarorszag versenyképességét
fokozé intézkedésekre,

c) kulon eljarasrend alapjan el6terjeszti a Kormany egyedi dontése (EKD) szerinti tdmogatasokkal
kapcsolatos hatdrozatok meghozataldra irdnyulé korméany-el6terjesztéseket,

d) a Nemzeti Befektetési Ugynodkséggel kbzdsen targyalasokat folytat a befektetékkel,
e) befektetési témakban kozremikodik a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkajaban,

f) a beruhazas 6sztonzési célelGiranyzat felhasznalasardl szol6 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet 15. § (4)
bekezdése alapjan kiadmanyozza a beruhdazas rendeletnek valé megfelel6ségét visszaigazold és a szerz6dést
lezaro leveleket,

g) kezeli a nagybefektet6k beruhazasi projektjeivel kapcsolatban felmeriil6 szakhatésagi tigyeket,
h) kapcsolatot tart a kiilképviseletekkel befektetési kérdésekben,
i) fogadja, kezeli és utégondozza a magyarorszagi befekteték minisztériumba érkezé megkereséseit,

j) el6terjeszti a nagybefektetékkel kdtendd stratégiai egylittmiikodési megéllapodasokat, mikodteti az
azok alapjan létrehozand6 munkacsoportokat,

k) kozremikodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

1) részt vesz a befektetés-6sztonzést tamogaté informacids adatbazisok kialakitadsaban,

m) befektetés-6sztonzési elemzéseket készit,

n) nyomon koveti a befektetési szempontbdl versenytérs orszagok makrodkondmiai valtozasait.
1.2.5.3. Kiilkereskedelem Fejlesztési F6osztdly

1. A Kulkereskedelem Fejlesztési Féosztaly a kiilgazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mikodé szakmai féosztély.

2. A Kullkereskedelem Fejlesztési Féosztaly kodifikacios feladatai korében
a) kozremkodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érintd jogszabalyok el6készitésében,
b) el6késziti a hazai export 6sztonzését szolgald elbterjesztéseket,

c) el6késziti az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhdaz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és
Promécids Kft. mikddését érintd jogszabalyokat.
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3. A Kilkereskedelem Fejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) kozrem(ikodik a kiilgazdasagi stratégia végrehajtasaban, az abban foglalt célok megvalésitasaban,
figyelemmel kiséri a kllgazdasagi stratégia prioritdsainak megvaldsuldsat, kidolgozza az abbol kévetkezé
exportdsztonzési célu részstratégiakat,

b) atfogd elemzéseket készit a killgazdasagot érinté fontosabb kérdéskorokben, javaslatokat, ajanlasokat
dolgoz ki az egyedi kérdések megoldasara,

¢) koordindlja a kilgazdasagi attaséhalézat altal végzett atfogo, tematikus adatgyujtéseket,
esettanulmanyok, gyakorlatok feltérképezését,

d) elldtja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt, az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és
Promocids Kft., valamint a minisztérium egytttmkodésébdl fakado feladatok 6sszehangolésat,

e) rendszeresen tajékoztatja a kiilgazdasagi attasékat a magyar gazdasag legfontosabb kérdéseirdl,

f) a kiilgazdasagi attasék altal feltérképezett lizleti lehetéségeket kozvetiti az érintett szakmai szervezetek,
kamardak és az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt. felé,

g) figyelemmel kiséri a kormanyzat exportdsztonzési célt dontéseit, az ezt szolgald eszkdzrendszert, és
sziikség esetén kdzremUikddik azok moédositasaban,

h) kozremUikodik a Digitélis Exportfejlesztési Tarcakozi Bizottsag liléseinek el6készitésében,
i) kozrem(ikodik a Digitdlis Exportfejlesztési Stratégia végrehajtasaban.
4. A Kiilkereskedelem Fejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) kidolgozza a kiilgazdasagi attasé allas betdltéséhez kiirdsra kerlil6 palyazat kiilgazdasagi vonatkozasu
részeit, és részt vesz a beérkezd palyazatok értékelésében,

b) lefolytatja a kilgazdasagi attasék kivélasztasi eljarasait, az érintett féosztédlyok bevondsaval
meghatarozza a szakmai vizsgakdvetelményeket, szakmai felkészitésiiket, megszervezi tovabbképzésiiket,

¢) részt vesz a kiilgazdasagi témaju képzések szakmai kovetelményeinek meghatérozésaban,

d) az érintett féosztélyok bevonasaval elvégzi a killgazdasagi attasék jelentéseinek rendszerezését, az
abbdl kovetkezd feladatokat meghatarozza és nyomon koveti,

e) feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves, havi és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre allo szakmai
informacidkat, valamint a kulkereskedelmi statisztikakat,

f) megszervezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves értekezletet,

g) elékésziti a Kiilképviselet-vezet6i Ertekezlet kiilgazdasagi témajavaslatait,

h) megrendezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves regionalis értekezleteket,

i) rendszeresen szervez a kiilgazdasagi attasék részére régiénként videokonferenciat,
j) megrendezi a Kiilgazdasagi Férumot a hazédnkba akkreditalt misszidvezetdk részére,

k) kozremikodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykovetelményének meghatarozaséban,
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I) nyilvantartja a kiilgazdasagi attasék dllomanysat,

m) az érintett f6osztalyok bevonasaval részt vesz a kiilgazdasagi stratégia kidolgozasaban, 6sszehangolja
az ezt megalapozé killgazdasagi elemzé anyagok, progndzisok, 6sszehasonlité elemzések készitését,

n) kidolgozza a tébb viszonylatot érinté kiilgazdasagi allasfoglalasokat,

0) részt vesz a kormdanyzati eszkdzokkel tAmogatott kereskedelemfejlesztés eszkozeinek és moddszereinek
meghatdarozasaban, koordinalja azok tovabbfejlesztését,

p) nyomon koveti az export szempontbdl kiemelt gazdasagi dgazatok makrodkndmiai véltozasait,
q) kozremUkodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

r) a vallalkozasok, valamint a kiilgazdasagi attasék szamara hasznos tartalommal tolti fel és rendszeresen
frissiti a businesshungary.gov.hu honlapot,

s) elldtia az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és
Promocios Kft. szakmai irdnyitasi feladatait.

1.2.5.4. Vizdiplomdcidért és K6tott Segélyhitelekért Felel6s Féosztdly

1. A Vizdiplomaciaért és Kotott Segélyhitelekért Felel6s Féosztaly a klilgazdasagi Uigyekért felels helyettes
allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé szakmai féosztaly.

2. A Vizdiplomaciaért és Kotott Segélyhitelekért Felel6s Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a) koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozd, a vizipart és vizdiplomaciat érinté allaspontok
el6készitését az érintett szervezeti egységek és kiilképviseletek bevonasaval,

b) segiti a vizgazdalkodassal foglalkoz6 magyar vallalatok, valamint viziigyi/vizipari innovaciok kilfoldi
piacra jutasat, azok kulféldon torténé bemutatdsat,

¢) a BM és a témaban illetékes tovabbi szerepl6k bevondsaval elkésziti Magyarorszag vizdiplomaciai

d) a BM, az NGM,, illetve a témdban illetékes tovabbi szerepl6k bevonasaval elkésziti Magyarorszag vizipari
export programjat, és gondoskodik annak végrehajtasardl,

e) 6sszehangolja és elémozditja a vizipari export fejlesztésében érintett szervezetek — tobbek kozott a
Magyar Export-Import Bank Zrt., illetve az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt. - ez irdnyu
tevékenységét,

f) a BM-mel és az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve kialakitja Magyarorszag vizdiplomaciai
allaspontjat, és gondoskodik annak képviseletérél a két- és tobboldalt targyaldasokon, nemzetkozi
férumokon és testiiletekben,

g) feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési forumokon, valamint kapcsolatot
tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

h) a BM-mel egyittm(kddve kidolgozza a gazdasagi vegyes bizottsagok (Ulésein képviselendd,
vizgazdalkoddssal kapcsolatos allaspontot, illetve kdzremikodik a megsziiletett dontések végrehajtasdban,
utégondozasaban,

i) seqiti a Vizligyi EInoki Testlilet magyar tagjanak szakmai munkajat,
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j) a BM-mel egyiittm(ikddve segiti a vizligyi oktatéssal, képzéssel és szakképzéssel foglalkozé hazai felsé- és
kozépfoku oktatési intézmények nemzetkozi tevékenységét, kozremUkddik kilfoldi hallgatok fogadasanak
elémozditasaban,

k) létrehozza és gondozza a hazai exportképes vizipari szerepl6k adatbazisat,

/) gondoskodik a kiilképviseletektdl, illetve a kiilgazdasagi intézményrendszer intézményeitél beérkezé
vizipari projekt és tender lehetéségek hazai terjesztésérdl,

m) kézremUikodik a magyar vizipart bemutaté promdcids kiadvanyok, prezentacidk kidolgozasaban,
n) kozremikodik vizligyi targyu mintaprojektek kiilfoldi megvaldsitasaban,

o) feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkozi fejlesztési és finanszirozasi
intézményekkel,

p) rendszeres parbeszédet folytat a hazai vizligyi szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

g) gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés (ilésein képviselend6
magyar allaspont koordinalasardl,

r) segiti az UNESCO Nemzetkozi Hidroldgiai Programjaban foglalt elemek hazai végrehajtasat,

s) segiti a Viz és Béke kapcsolatéval foglalkozé Globélis Magas Szint(i Panel magyar tagjanak munkajat,

t) elldtja a Budapesti Viz Vilagtalalkozé 2016 utdégondozasat, és ehhez kapcsolddéan kdzremdkddik a
viziigyi fenntarthaté fejl6dési cél és a tobbi, vizhez kapcsolddo cél és alcél eredményes hazai
végrehajtasaban,

u) tarcakozi egyeztetési forumot hoz létre a vizdiplomaciai feladatok koordinalt végrehajtasa érdekében.

3. A Vizdiplomécidért és Kotott Segélyhitelekért Felelés Féosztaly a Duna Régid Stratégidval kapcsolatos
koordinacios feladatai korében

a) elldtja a Vizdiplomacidért, Vizipari Exportért és a Duna Régié Stratégidért Felelés Miniszteri Biztos
Titkarsdganak feladatait,

b) ellatja a Duna Régio Stratégia nemzeti kapcsolattartoéi feladatait,

¢) a BM-mel és a Miniszterelndkséggel egylittmuikodve ellatja a Magyarorszdg Duna Régié Stratégiaban
valo részvételével kapcsolatos képviseleti, szakmai koordinacids és szervezési feladatokat,

d) ellatja a Duna Régio Stratégia tarcakozi koordinacids bizottsag titkarsagi feladatait,

e) részt vesz a Duna Transznaciondlis Program monitoring bizottségi Ulésein, valamint sziikség esetén
egyéb 2014-2020-as eurdpai unios programok monitoring bizottsagi iilésein,

f) a BM-mel és a Miniszterelndkséggel egyittm(ikodve 06sszehangolja a Duna Régioé Stratégia
megvalositasat a Duna Transznacionalis Programmal, a Hataron Atnyudloé Egyiittmdkédési Programokkal,
valamint egyéb hazai és nemzetkdzi eurépai uniés programokkal.

4. A Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felelds Fdosztdly a kotott segélyhitelekkel és
exportfejlesztéssel kapcsolatos feladatai korében
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a) irdnyitja Magyarorszdg kotott segélyhitel programijait, felligyeli a kotott segélyhitel programok
megvaldsuldsat és el6rehaladdsat,

b) elldtja a Kotott Segélyhitel Koordinacios Szakértéi Munkacsoport titkarsagi feladatait,

¢) koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek és a kilsé partnereinek kotétt segélyhitel
programokhoz kapcsol6dé tevékenységét,

d) kapcsolatot tart a kotott segélyhitel programokban érintett magyar gazddlkodd szervezetekkel és
kozigazgatasi szervekkel,

e) koordinalja a kotott segélyhitel programokban érintett partneradllamokkal kapcsolatos egytttm(ikodést,

f) gondoskodik a kotott segélyhitel programok nyomén indulé exportprojektek kormanyzati
koordinaciojardl,

g) elldtja a Magyar Export-lmport Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével Osszefiiggé kormanyzati
feladatok koordinaciéjat.

1.2.6. AHATAR MENTI GAZDASAGFEJLESZTESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.6.2. Hatdr Menti Fejlesztések és Egylittm(ikbdések Féosztdly

1. A Hatar Menti Fejlesztések és EgylttmUikodések FSosztaly a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds
helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Hatér Menti Fejlesztések és Egylttmikddések Féosztaly koordinécios feladatai kdrében

a) gondoskodik a hatdron atnyulé egytittm(ikodéssel foglalkozé férum, vegyes bizottsdg, munkacsoport
ilései szakmai, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

b) el6késziti a hatarokon atnyulo fejlesztésekre és egytttmiikodésekre iranyulé nemzetkozi targyalasokat
és egyezményeket, azok végrehajtasat koordinalja és figyelemmel kiséri,

¢) véleményezi, illetve dontésre el6késziti a féosztaly hataskorébe tartozo, kiilondsen a hataron atnyuld
fejlesztéseket és egyuttmiikodéseket érint6, a Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Bizottsag elé kerllé
el6terjesztéseket,

d) mukodteti a Budapest Duna Kontakt Pont iroda, az Eurdpai Beruhazasi Bank és Magyarorszag kozt
létrejott nemzetkozi megallapodas (2011. junius 20.) alapjan létrehozott fliggetlen szakértdi szervezetet.

3. A Hatdr Menti Fejlesztések és Egylittm(kodések Fdosztaly az eurdpai terileti egyuttmikodések
koordinécios feladatai kdrében

a) részt vesz a Hataron Atnyulé Egylittm(kddési Programok monitoring bizottsagi tilésein, szakmapolitikai
szempontok alapjan egyeztet az érintett szakteriiletekkel, koordindlja a hataron atnyuld fejlesztéseket és
beruhazasokat,

b) az eurdpai teriileti egyittm(kddési programok tervezése kdrében részt vesz a Hataron Atnyuld
Egylttm(kddési Programok tervezési munkacsoport tlésein,

¢) a hatéron atnyulé egyuttmikodési programok vonatkozasaban koordindlja a magyar oldali, a hatdron
atnyuld infrastrukturalis és egyéb fejlesztésekkel kapcsolatos allaspont kialakitasat, és ezt képviseli a Hataron
Atnyul6 Egyiittmiikédési Program kézds monitoring bizottsagi Gilésein,
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d) o6sszehangolja a hazai és az eurdpai unidés programok végrehajtasat, valamint e programok
végrehajtasat a hazai operativ programokéval,

e) el6késziti az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendé magyar allaspontot a hatar
menti gazdasagfejlesztésért felels helyettes allamtitkar felelésségi korébe tartozé hatar menti fejlesztési és
egyuttmikodési kérdések tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaban, a feladatok végrehajtaséban,

f) szervezi az ETT-khez kapcsolédé feladatokat az eurdpai unios fejlesztési programokkal 6sszefiiggésben.

4. A Hatér Menti Fejlesztések és EgylttmUikodések Féosztaly az ETT-kkel kapcsolatos koordinacios feladatai
korében

a) gondoskodik az ETT intézményével kapcsolatos szabalyozés el6készitésérdl, a nemzetkozi, korméanyzati
és kozigazgatasi tapasztalatok gydjtésérél, elemzésérdl,

b) miniszteri dontésre el6késziti az ETT-ben valé részvételrdl sz616 tagi jovahagyasi, nyilvantartasba-vételi
és valtozasbejegyzési kérelmeket,

¢) gondoskodik az ETT-k nyilvantartasanak vezetésérél, és kérelemre hiteles igazoldst ad ki a
nyilvantartasba vétel tényérél,

d) gondoskodik az ETT-k m(ikodésének felligyeletérél és ellenérzésérdl,
e) gondoskodik az ETT-k koltségvetési tamogatasaval 6sszefliggé feladatok ellatasardl,

f) kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel és az eurdrégidkkal, ennek
érdekében ETT Férumot mikodtet,

g) szlikség esetén felkésziti a Régidk Bizottsdgaban részt vevé magyar nemzeti kiildéttséget,
h) felkérésre kdozrem(ikddik a Régidk Bizottsaga tagjelolési eljarasaban,

i) gondoskodik az ETT honlap és online konzultacids forum naprakészen tartasardl,

j) részt vesz a Duna Régié Stratégia 10. prioritds teriiletének munkéjaban,

k) el6késziti a Palfi Istvan-dijhoz kot6d6é emléknapot és szakmai konferenciat.

5. A Hatar Menti Fejlesztések és Egyuttm(ikodések Féosztdly a minisztérium feladat- és hatdskorével
Osszefligg6 kozlekedéspolitikai kérdésekkel kapcsolatos koordinécids feladatai korében

a) elldtia a Magyarorszdag szamara kiemelt fontossagu hatdr menti kozlekedési fejlesztések
megvalositasanak koordinaciojat,

b) kapcsolatot tart a fejlesztések megvaldsitasaban érintett szervezetekkel,

¢) ellatja a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggé vasuti arufuvarozasi és logisztikai kérdésekkel
kapcsolatos koordinacios feladatokat,

d) ellatja a Zahony térségi komplex fejlesztési program megvaldsitasanak koordinacidjat,

e) kozvetlen kapcsolatot tart a Zahony térségi komplex fejlesztési program keretében elirdnyzott
fejlesztések megvalositasaban érintett szervezetekkel,
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f) koordindlja a Zahony logisztikai térség versenyképességének ndvelésére iranyuléd szabalyozasi
kérdéseket,

g) kapcsolatot tart a Zahony logisztikai térségben mikodd, magyar-ukran viszonylatu, aruszallitdsban
érintett vallalatokkal.

1.2.6.3. Hatdr Menti Gazdasdgfejlesztési Programok Féosztdly

1. A Hatdr Menti Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztaly a hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s
helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Hatédr Menti Gazdasagfejlesztési Programok Féosztély a hatar menti gazdasagfejlesztési koordinacios
feladatai korében

2.1. a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidkkal és programokkal, valamint az ezekhez kapcsol6do
tdmogatdsok felhaszndalasaval 6sszefligg6 feladatok végrehajtasanak koordinacidja kérében

a) ellatjia a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasanak felligyeletére
létrehozott tarcakozi testiiletek titkarsagi feladatait,

b) kapcsolatot tart a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok végrehajtasara létrejott
szervezetekkel,

¢) irdnyitja, muikodteti és koordindlja a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok
tamogatasanak koltségvetési elSirdnyzatai felhasznalasara irdnyulé dontéshozatalt,

d) a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok keretében torténd projektvégrehajtas
tekintetében, az érintett minisztériumi funkciondlis szervezeti egységekkel valé egyittmikodésben és
bevonésukkal

da) feligyeli a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,
db) kapcsolatot tart a végrehajté szervezettel, valamint a kiilsé ellenérzé szervekkel,
dc) felligyeli a palyézati eljaras lebonyolitasat,

dd) elldtja a tdmogatdsokat érinté elszdmoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat, teljes korien
ellendrzi és vizsgdlja a tdamogatdsok felhasznaldsat, gondoskodik a beszamoldkhoz és elszamoldsokhoz
benyujtott adatok ellenérzésérdl,

de) az érintett tdrsféosztalyokkal egyilttmikodve el6késziti a feladatkorébe tartozé tamogatési
szerz6dések és azok moddositasainak tervezetét,

e) elldtja a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasdhoz kapcsolédd
monitoring és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat a kedvezményezettek felett,

2.2. a K6zép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat felligyelete kérében
a) egyuttmuikodik az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. kozponti irodajaval,

b) jovahagyja az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft. éves szakmai tervét,
0sszehangolja azt a kormanyzatnak a régidra tervezett kiilgazdasagi célkitizéseivel,
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¢) ellen6rzi az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. szakmai tevékenységét, beleértve
a szakmai konferencidkat, képzéseket, kis- és kozépvallalkozasi egyittmikodéseket, lizleti taldlkozdkat,
szakmai kiallitasi megjelenéseket,

d) szakmai tevékenysége soran egylttm(ikodik a régidban mikédé magyar kilképviseletekkel,
kilgazdasagi szakdiplomata halézattal.

1.3. A BIZTONSAGPOLITIKAI ES NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.0.1. Biztonsdgpolitikai és Nemzetkézi Egyiittmiikédésért Felel6s Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkdzi Egyiittmikodésért Felelés Allamtitkari Titkarsag tevékenységét a
titkarsagvezetd iranyitja, aki

a) elldtja a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmikodésért felelés allamtitkar altal meghatérozott
feladatokat,

b) gondoskodik a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylittmikodésért felelés allamtitkdrhoz felterjesztett
iratok véleményezésérd|,

¢) gondoskodik a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylittmikodésért felelds allamtitkér felkészitésérdl a
kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkdzi programokra,

d) kapcsolatot tart a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel,

e) koordindlja a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesilet (International Telecommunication Union) magyarorszagi
irodanyitasaval kapcsolatos tevékenységet,

f) kdzremUkodik a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmikdodésért felelds allamtitkar tarselnokségével
m(ikodé gazdasagi egytttmikddési vegyes bizottsdgok koordinaciéjaban,

g) koordindlja az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenyégével
kapcsolatos feladatokat.

2. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkézi Egylittm(kddésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag koordinacios
feladatai korében el6késziti, szervezi és utokoveti a biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egylttmikodésért
felelés allamtitkar programjait.

3. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egylttmikddésért Felelés Allamtitkari Titkarsag nemzetkézi nem-
kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos feladatai kdrében

a) gondoskodik a nem-kormanyzati szervezetekkel fennallé6 kormanyzati kapcsolatok 6sszehangolasardl,
valamint a veliik valo6 kapcsolattartasrol,

b) kdzremUikddik a nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati stratégia kialakitasaban,
¢) ellatja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsaganak koordinaciojat és titkarsagi feladatait.

4. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egylittmikodésért Felelés Allamtitkari Titkarsag OECD-vel és
UNESCO-val kapcsolatos feladatai korében

a) kozrem(ikodik az OECD-t illetéen a magyar kormanyzati alldspont egyeztetésében, az OECD-n beliili
magyar tevékenység 6sszehangoldsdban és sziikség szerint az ott sziletett dontések végrehajtasat szolgald
intézkedési javaslatok megtételében,
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b) részt vesz Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Alland6 Képviseletén dolgozé szakdiplomatak
szakmai irdnyitasaban, felkészitésében, tevékenységiik ellenérzésében,

¢) kapcsolatot tart Magyarorszdag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletével, kézremiikédik az
UNESCO tevékenységével kapcsolatos magyar érdekek érvényesitésében, magyar éllaspontok kialakitdsaban,

d) koordinalja Magyarorszag OECD DAC tagsagabdl szarmazo feladatok végrehajtasat.

5. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkézi EgyiittmUikodésért Felelés Allamtitkari Titkarsag vallasdiplomaciaval
kapcsolatos feladatai korében

a) gondoskodik a kilpolitikai szempontbdl relevéns vallasi folyamatok és tényez6k nyomon kovetésérél,
elemzésérél és az allami vezetdk tdjékoztatasarol,

b) figyelemmel kiséri a valldsi szervezetek kiilkapcsolati tevékenységét, és gondoskodik a velik valo
kapcsolattartasrol,

¢) részt vesz a holokauszt-emlékezettel és az antiszemitizmus elleni kiizdelemmel kapcsolatos kiilpolitikai
feladatok ellataséban,

d) egyuttmikodik adott orszagok kulligyminisztériumai vallasdiplomaciaval foglalkozd szervezeti
egységeivel.

1.3.1. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.3.1.2. K6z6s Kiil- és Biztonsdgpolitikai F6osztdly

1. A K6z0s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa
alatt miikodd szakmai féosztaly, melynek tevékenységét féosztalyvezeto (eurdpai levelezd) vezeti.

2. A Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly felelés az Eurépai Unié kilkapcsolatai, kiilondsen a kozos
kil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes kormanyzati alldspont kialakitaséért, sziikség esetén a
Miniszterelndkség Eurépai Unids Ugyekért Felel6s Allamtitkarsagaval valé koordinaciéban.

3. A Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) ellatja az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kiilondsen kdzos kiil- és biztonsagpolitikdjanak alakitasaval és
végrehajtasaval kapcsolatos koordinacids feladatokat, kozremikodik az egyes kiil- és biztonsagpolitikai
kérdésekben a magyar allaspont kialakitasaban, részt vesz az ehhez kapcsol6dd dontések el6készitésében,
illetve végrehajtasaban,

b) az Eurdpai Unid kiilkapcsolatai kérébe tartozé tigyek koordinacidja elsé helyi feleléseként gondoskodik
az allaspontok és tevékenységek minisztériumon belili, illetve tarcakozi 6sszehangolasarol,

¢) egylttmiikodik az egyes kil- és biztonsagpolitikdért valé felelésségi témakhoz kapcsoldddan az érintett
terlleti, illetve szakmai féosztalyokkal, egységekkel az utébbiak feladat- és hataskorébe tartozoé eurdpai unios
tanacsi munkacsoportokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban és a targyalasi allaspontok kialakitasaban,

d) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa mellett koordindlja az eurépai unids
dontéshozatali forumok, tanacskozasok (PSC, COREPER, Killigyek Tanacsa, Gymnich, Eurdpai Tanacs)
kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitését,

e) koordindlja az Eurdpai Unid kiil- és biztonsagpolitikdjanak horizontélis tigyeivel foglalkozé kiilkapcsolati
tanacsosok (RELEX), illetve a kilkapcsolati tandcsosok szankcids (RELEX/Sanctions) tandcsi munkacsoporttal
kapcsolatos feladatokat, ezen beliil az Eurépai Unié mellett miikédé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és
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Biztonsagpolitikdért felelés Hivataldval (PSC) egyittmikodve javaslatot tesz az Uléseken képviselendé
magyar allaspontra, és sziikség esetén részt vesz az tiléseken,

f) elemzi az Eurépai Unié kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak napirendjén szereplé aktudlis
vélsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Unidé férumain képviselendd magyar allaspontra, illetve
koordindlja azok kialakitasat,

g) koordindlja a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kétoldalu és multilateralis, ezen beliil a
Visegradi Csoport (V4) biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkari szint(i targyaldsainak elékészitését,
valamint részt vesz a megbeszéléseken,

h) az érintett szervezeti egységekkel egylttmikddve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét az
Eurdpai Unié formalis (Kuligyek Tandacsa) és informalis (Gymnich) kilpolitikaért felelés miniszteri talalkozéin.

4. A K6z0s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a feladatkorébe tartoz6 kérdésekben részt vesz a magyar élldspont képviseletében az Eurdépai Unid
testlleteiben, valamint a minisztérium mas érintett szakmai f6osztalyaival, tovdbba az illetékes kormanyzati
szervekkel szorosan egytittm(kodik az Eurépai Unié kilkapcsolatai kérébe tartozo kérdésekben a magyar
alldspont egységes megjelenitése érdekében az Eurdpai Unidban és mas nemzetkodzi szervezetekben,
valamint Magyarorszag kétoldalu kapcsolatrendszerében,

b) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié kil- és biztonsagpolitikdja pénziigyi és koltségvetési kérdéseinek
alakuldsat, a kulkapcsolati eszkozoket, illetve egylittm(kddik az illetékes féosztalyokkal, az ezekkel
kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban, beleértve a kapcsolddé komitoldgia bizottsagok napirendjein
szerepl6 kérdéseket, szlikség szerint részt vesz ezek Ulésein,

¢) a kiilkapcsolati eszk6zok koziil elsé helyi felel6sként ellatja a Stabilitasi Eszkzzel kapcsolatos feladatokat,
és szlikség szerint részt vesz a komitoldgia bizottsag Ulésein,

d) az Eurdpai Unid éltal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység,
valamint a kormanyzati szervek bevondsaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyaldsi allaspontra,
illetve a magyarorszagi végrehajtds biztositasara,

e) vezeti az EKTB kil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX alcsoportjat, tovabba
képviseli az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak teriileteit az EKTB-ben,

f) az eurdpai levelezd utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az eurdpai unids tagéllamok eurépai
levelezGivel, tdjékoztatdst ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a
partnerek allaspontjait.

5. A K6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) részt vesz a minisztérium Valsadgkezelé Kdzpontjanak munkajaban,

b) kidolgozza a biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egylttmikodésért felelés allamtitkdr, a
biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar és a minisztérium mdas vezetdi szdmdra az Eurdpai Unid
kilkapcsolataival, kulondsen a kozds kiul- és biztonsdgpolitika altaldanos kérdéseivel, fontos
kezdeményezéseivel, lehetséges fejlédési irdnyaival, politikai, intézményi és pénziigyi vetiileteivel, tagéllami
végrehajtasaval kapcsolatos magyar konzultacids és targyaldsi dlldspontokat, valamint az érintett szervezeti
egységekkel egylttmdikddve javaslatokat dolgoz ki a magyar hozzéjaruldsra az eurépai unids kulpolitika és
szomszédsagpolitika megvalésitasdhoz,

¢) folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkezé COREU-kat; intézkedést igényl6 lGizenetek esetében
egyuttmuikodik az érintett szervezeti egységekkel, tovdbbd gondoskodik a magyar kiilképviseletek
folyamatos tajékoztatdsardl,
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d) kikuldi a teriletileg és szakmailag illetékes f6osztalyok altal elkészitett COREU-lizeneteket az eurdpai
levelezé véleményezését, valamint a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar jovahagydsat
kovetden.

6. A K6z0s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly egyéb feladatai korében

a) a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egyiittmikoddve részt vesz a COREU-rendszert érint6
informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési el6irasok elékészitésében, fellilvizsgalataban,

b) ha valamely magyar kilképviseletnek az Eurépai Unié képviseletével kapcsolatos feladata van (helyi
elndkség), gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének ellatasaval kapcsolatos informéciéaramlas
biztositasarél az Eurdpai Unid intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott
kilképviselet kozott.

1.3.1.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdciés F6osztdly

1. A Biztonséagpolitikai és Non-proliferaciés Fosztaly a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitasa alatt m(ikodé szakmai féosztaly, amely a biztonsagpolitikat érintd, azzal 6sszefliggé feladatok
ellatasaért felelds.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar
szakmai felligyelete mellett ellatja Magyarorszag Allandé NATO Képviseletének, valamint az ET melletti
Alland6é Képviseletének szakmai irdnyitasat, tovabba koézremiikédik az EU Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felelés Hivatala (PSC), a New York-i és a genfi Allandé ENSZ-képviselet, tovabba az
Eurdpai Biztonsagi és EgylittmUikodési Szervezet (a tovdbbiakban: EBESZ), az ENSZ és mds bécsi nemzetkozi
szervezetek melletti dlland6 képviselet, illetve a hdgai Nagykovetség szakmai iranyitasaban.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztély koordinacids feladatai korében

a) 6sszehangolja és kidolgozza a globalis, a regionalis, az euro-atlanti és mas nemzetkdzi intézményekben,
rezsimekben, valamint a biztonsagpolitikdért felelés targyalasi folyamatokban és férumokon képviselendé
egységes biztonsag- és védelempolitikai iranyelveket, tovabbd a hagyomanyos és a tomegpusztitd
fegyverekkel foglalkozo leszerelési, non-proliferacios, fegyverzetkorlatozasi és exportellenérzési kérdésekben
képviselendé magyar allaspontot, részt vesz az ezekhez kapcsoldd6 dontések el6készitésében, tarcan belili
és tarcakozi koordinaldsidban és végrehajtasaban,

b) koordinélja a NATO és az Eurdpai Unié mlveleteivel, valsdgkezelési gyakorlataival, valamint a NATO
polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra harulé feladatokat, részt vesz a nemzetkozi
vélsdgkezeléssel 6sszefliggb egyéb feladatok ellatasaban,

¢) az érintett szervezeti egységekkel egylttmikoédve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét a
NATO kilGgyminiszteri taldlkozéin, valamint a NATO csucstaldlkozéin torténd allam- és/vagy kormdnyféi
szintl részvételt,

d) 6sszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormanyzati szervek tevékenységét,
valamint kidolgozza az altalanos magyar allaspontot, és gondoskodik annak képviseletérdl,

e) az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve koordindlja és elékésziti a miniszter részvételét az
EBESZ és az ET kiiligyminiszteri taldlkozéin,

f) elldtja az EBESZ és az Eurdpai Unié valasztasi megfigyelési misszidiban valé magyar részvétel
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

g) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylttmakddésért felel6s helyettes
allamtitkarral, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével,
az Azsiai és Csendes-6ceadni Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és Humanitarius
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FOosztaly vezetdjével egyetemben koordinélja az illetékességi korébe tartozé nemzetkdzi tagdijak és az
eurodpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.

4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis, hagyomanyos biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és
képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkérében biztositjia a felsé szintl és egyéb
latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tdjékoztaté anyagokat készit, véleményezi a kapcsolatos
anyagokat,

b) kapcsolatot tart az allamigazgatas biztonsag- és védelempolitikai, leszerelési, non-proliferaciés és
exportellenérzési kérdésekkel foglalkozd szerveivel, a civil szervezetekkel, valamint hazai és kilfoldi
kutatointézetekkel,

c) részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcsolatos alldspont
kidolgozaséban,

d) figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurépai Uni6 haditechnikai eszkdzokre, kettés felhasznalasu
termékekre és szolgadltatasokra vonatkozé embargés rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a minisztérium
allaspontjat a haditechnikai és a kettds felhasznélasu termékek exportjanak tarcakozi egyeztetése sordn,

e) felugyeli Magyarorszag EBESZ-, valamint ET-tagsdgbdl eredé nemzetkodzi kotelezettségvallaldsainak
teljesitését, kozrem(ikoddik a kapcsolddd magyar alldspont kialakitdsaban,

f) a terileti féosztalyokkal, valamint a Nemzetkozi Szervezetek FSosztalydval egyittm(ikodve iranyitja az
EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbdl relevans tevékenységet,

g) az Orszaggydlés Kulligyi lgazgatésagdval egylittmikodve kdzremlkddik az EBESZ és az ET Parlamenti
Kozgylilésében részt vevé magyar orszaggyllési képvisel6k szakmai felkészitésében,

h) vezeti az EKTB koz0s kil-, biztonsag- és védelempolitikai szakért6éi csoportjdnak kozds biztonsag- és
védelempolitikai alcsoportjat,

i) koordinalja az Eurépai Unié Miholdkdzpontjaval és az Eurépai Unioé Biztonsagi Tanulmanyok Intézetével
kapcsolatos tagallami feladatokat az érintett szakmai szervezetek kozott, valamint biztositja Magyarorszag
részvételét a Mholdkdzpont igazgatdtanacsi testiletében.

1.3.1.4. Er6forrds-diplomdcia és Uj Tipusu Biztonsdgi Kihivdsok Féosztdly

1. Az Eréforras-diploméacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli a
globdlis és regionalis nem-hagyomanyos (energia, kiber, terrorizmus, fenntarthatésag stb.) biztonsagi
kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkdrében biztositja a felsé
szintd és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tdjékoztatd anyagokat készit,
véleményezi a kapcsolatos anyagokat.

2. Az Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon m(ikédé Energiabiztonsagi
Osztaly

operativ  végrehajtdsaban, szoros egyiuttmikodésben a mindenkori energiapolitikdért felelés
minisztériummal és mas illetékes szervekkel,

b) képviseli a magyar energiabiztonsagi allaspontot hazai és nemzetkdzi forumokon, bilateralis és
multilaterdlis bizottsdgokban és relevans nemzetkozi szervezetekben (Energia Karta, Energiakdzosség,
Nemzetkozi Energia Ugynokség),
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¢) a terileti és az illetékes szakmai féosztalyokkal egyiitt részt vesz a kétoldalu és multilaterélis kapcsolatok
energetikai vonatkozasu kérdéseinek feldolgozasaban és az azokhoz kapcsolodo feladatok elvégzésében,

d) segiti a magyar energetikai cégek kiilfoldi tevékenységét.
3. Az Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon miikédé Kibertér Koordinator

a) koordindlja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat, feladatkorében
képviseli a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsdgi Koordinaciés Tanacsban és mas hazai egyeztetési
férumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel
foglalkoz6 nemzetkozi szervezetekkel,

b) koordindlja, illetve részt vesz a magyar alladspont kidolgozasaban, és gondoskodik annak 6sszehangolt
képviseletérdl a bilaterdlis és multilateralis kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és férumokon,

¢) vezeti az EKTB koz0s kiil-, biztonsag- és védelempolitikai szakértéi csoportjanak kibertér alcsoportjat,
d) seqiti a kiberbiztonsaggal foglalkozé magyar cégek kiilfoldi tevékenységét.

4. Az Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon miikédé Fenntarthatésaggal
foglalkozé Koordinator koordindlja a fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos, eréforras-diplomécidhoz és
er6forras-biztonsaghoz kapcsolodd, nem ENSZ-keretbe tartozé feladatok végrehajtasat. Az Eréforras-
diplomécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly ezen beliil

a) koordinalja a feladatok minisztériumon bellili végrehajtasat, feladatkorében képviseli a minisztériumot a
relevéns hazai egyeztetési férumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai
és nemzetkozi szervezetekkel,

b) figyelemmel kiséri a fenntarthatésag eréforras-diplomécidval és eréforras-biztonsdggal kapcsolatos
nemzetkozi folyamatait,

¢) koordindlja, illetve részt vesz a fenntarthatdésdg erdforras-diplomaciai és eréforras-biztonsagi
vonatkozdsai tekintetében a magyar alldspont kidolgozdsaban, és gondoskodik annak 0Osszehangolt
képviseletérdl a bilateralis és multilaterdlis kapcsolatokban, targyalési folyamatokban és forumokon,

d) seqiti a fenntarthaté fejl6dés elémozditadsaban szerepet vallalé magyar cégek kiilféldi tevékenységét

azzal, hogy a Fenntarthatésdggal foglalkozé6 Koordinator feladatait a Nemzetkozi Szervezetek
Féosztalyaval, az illetékes szaktarcaval és a Miniszterelndkség Eurdpai Uniés Ugyekért Felel8s
Allamtitkarsagaval egyiittmiikddésben latja el.

5. Az Eréforras-diploméacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon m(ikédé Terrorizmus-ellenes
Koordinator

a) koordinalja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat,
elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkozi kotelezettségek hazai végrehajtasanak

b) feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a terrorizmus
elleni fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordinalja a magyar allaspont
kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasdban, gondoskodik a magyar allaspont 6sszehangolt
képviseletérdl a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és férumokon,
kapcsolattartéként mikodik a minisztérium és a nemzetkdzi szervezetek terrorizmusellenes részlegei kdzott.
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1.3.1.5. Eurépai Uniés Féosztdly

1. Az Eurépai Unids Féosztély a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt
mUkodé szakmai féosztaly.

2. Az Eurdpai Unids Féosztaly kodifikacios feladatai korében tdjékoztatdst és dllasfoglalast ad a
minisztérium vezetése részére a hazai és eurdépai unids joganyaggal kapcsolatban.

3. Az Eurépai Uniods Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) részt vesz a feladatkodrébe tartozé tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag
mellett tagallami részvétellel miikodo bizottsdgok tlésein,

b) figyelemmel kiséri a nagy politikai jelentéségli eurépai unids tigyeket, melyek napirendre keriilnek az
eurdpai unios kulligyminiszterek bilateralis taldlkozéin,

¢) az Eurdpai Tanacs, az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpai Parlament fontosabb kezdeményezéseirdl
tajékoztatdkat készit a minisztérium, valamint feladat- és hataskorében a kiilképviseletek részére,

d) a feladatkdrébe tartozé kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsaban képviselendé magyar
allaspont kialakitasaban, egyiittmukodik az illetékes szervezeti egységekkel,

e) figyelemmel kiséri azokat az eurdpai uniés jogintézményeket, a hozzajuk kapcsolédd eljardsokat
(beleértve a birdsagi eljdrasokat is) és egyéb lehetdségeket, amelyek alkalmasak a hataron tul él6 magyarsag
jogainak védelmére,

f) részt vesz az EKTB Ulésein, szakért6i csoportjainak munkajaban, melyhez kapcsolédéan feladatkdrében
el6terjesztéseket készit,

g) a terileti f6osztalyokkal egytttm(ikodve elemzi a tagdllamokban zajlé eurdpai unids politikakat érinté
vitdkat és az azokhoz kapcsol6dé folyamatokat,

h) feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

i) elldtja az Eurdpai Unié bovitésével kapcsolatosan az eurdpai unids intézményekben képviselendd
magyar allaspont elékészitését és képviseletét, ennek keretében részt vesz az Eurdpai Tanacs bdvitési és
csatlakozasi targyalasokat folytatd orszagok munkacsoportjanak (COELA) és az ehhez kapcsolodd ad hoc
munkacsoportoknak a munkdjaban,

j) az Eurdpai Unié bovitésének kérdéskorében eldkésziti az EKTB vonatkozd napirendi pontjainak
megvitatasat, és vezeti az EKTB Bvités szakértdi csoportjat,

k) a BM-mel egyitt elldtja Magyarorszdg képviseletét a migracids egyilttmikddésekben (Mobilitasi
Partnerségek) és nemzetkozi folyamatokban (Budapest Folyamat, Pragai Folyamat), illetve részt vesz a
migracios kilkapcsolatokkal kapcsolatos egyéb feladatok ellatasaban,

) a Nemzetkdzi Szervezetek Fdosztalydval és a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztallyal
egyuttmuikodve részt vesz az eurépai unids vonatkozasu emberi jogi alldspontok kidolgozasaban,

m) részt vesz az alapvet6 és az eurdpai unids polgarsagi jogokkal, valamint a személyek szabad mozgasaval
foglalkoz6 (FREMP) munkacsoportban képviselendé magyar allaspont kialakitadsaban,

n) a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztallyal egyiittmikédve kialakitja az eurépai uniés vizumpolitikaval
kapcsolatos magyar allaspontot,
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0) a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkarsaggal egyittmiikodve javaslatot tesz az
El6csatlakozasi Tamogatdsi Eszkozzel (IPA) kapcsolatos magyar &allaspontra, annak eurdpai unids
intézményekben torténd képviseletére, részt vesz a kapcsolédd hataron atnyulé egyiittmikodési (CBC)
programok testiileteinek munkajaban, biztositja a technikai segitségnyujtési és informacidcsere-programban
(TAIEX) részt vevbk kozotti informacidaramlast,

p) részt vesz a bel- és igazsdgligyi egylittm(ikodés jovéjére vonatkozéd magyar allaspont kialakitadsaban,
stratégiai tervezésében, tovdbbd a Bel- és Igazsagligyi Tandcs Uléseire és a tandcsi munkacsoportokra
vonatkozé magyar allaspont kialakitasdban, kiilonos tekintettel a minisztérium elsédleges felel6sségi korébe
tartozé témakra, illetve a bel- és igazsdgligyi egylttm(kodés kilkapcsolati vetiiletéhez kapcsolédo
kérdésekre,

q) ellatja az Eurdpai Unid bovitési folyamatdval 6sszefliggd kérdések nyomon kovetését, igy kilondsen a
tagallamok bdvitési politikdjanak elemzésével, a bévitési folyamat kilonbdzé szintjén allé orszagok
integracios felkészilésének figyelemmel kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat,

r) tajékoztatokat készit a minisztérium részére az Eurdpai Unid intézményrendszerével és annak
mukodésével kapcsolatosan.

4. Az Eurdpai Unids Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) figyelemmel koveti a minisztérium hataskorébe tartozé jogharmonizéciés feladatokat, az illetékes
szervezeti egységgel egylttmikoédve koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozéd jogharmonizaciés
javaslatok elkészitését,

b) elldtja az Eurdépai Unid joganak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-el6készitési feladatok
teljesitésérdl sz6l6 302/2010. (XI. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium
hataskorébe tartozé notifikacios feladatokat,

c) figyelemmel kiséri a minisztérium hatdskorébe tartozd EKTB elSterjesztéseket, dlldspontokat, és sziikség
szerint egyeztet a MiniszterelnOkség EKTB titkdrsdgaval, az el6terjesztével és a minisztérium illetékes
féosztalyaival,

d) koordinalja a bdvitési orszagok eurdpai unids integracios folyamatdhoz nyujtott magyar segitséget.

1.3.2. ANEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. Nemzetkézi Szervezetek F6osztdlya

1. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlya a nemzetkdzi egyittmikodésért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Szervezetek Fdosztalya az dltala felligyelt képviseletekkel egyutt felelés az ENSZ-t,
valamint egyes globalis és regiondlis szervezeteket érinté magyar kiilpolitikai iranyelvek kidolgozasaért. A
Nemzetkozi Szervezetek FOosztdlya a tarstarcakkal egyuttmiikodve koordinalja a kilpolitikai és szakmai
szempontok koherens megvaldsitasat, tovabba a teriileti és szakmai féosztalyokkal egylttm(ikddve biztositja
a multilateralis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat.

3. A Nemzetkozi Szervezetek FOosztdlya a nemzetkozi egylittm(ikodésért felelés helyettes allamtitkar
szakmai felligyelete mellett iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi
hivatala mellett mikédé Allandé Képviseletet a 4. pontban meghatarozott feladatok tekintetében. A
Nemzetkozi Szervezetek F&osztdlya egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Romai
Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).
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4. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztélya koordinacids feladatai korében

a) kilpolitikailag 6sszehangolja az ENSZ politikai szervei, szervezetei, bizottsagai, szakositott intézményei
és programijai, valamint a Voroskereszt Mozgalom szervezetei, a Demokraciak K6zossége, a Frankofénia
Nemzetkozi Szervezete és mas nemzetkozi szervezetek tevékenységében valé magyar részvételt,

féosztalyokkal egyiuttm(ikodve biztositja az ENSZ emberi jogi férumain zajlé magyar tevékenység és
bilateralis érdekek 6sszhangjat,

¢) koordindlja a felelds térstarcak egyuttm(kodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai
végrehajtasarél beszamolé kormanyjelentések benyujtdsa, valamint az adott bizottsag el6tti
megtargyaldasdnak megszervezése érdekében,

d) a tarstarcakkal egylttmikoédve koordindlja az ENSZ Emberi Jogi Tandcs daltaldanos emberi jogi
fellilvizsgalati eljardsa (UPR) keretében benyujtandd kormanyjelentés Osszedllitasat, valamint a magyar
delegdci6 részvételét a jelentés megvitatdsan,

e) figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsagi Tandcsa szankcidinak rendszerét, és kdzremdlkodik az ENSZ
Biztonsagi Tanacsa szankciés hatarozatainak hazai végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok tekintetében,

f) koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ és a hataskorébe tartozd mas nemzetkdzi szervezetek
napirendjén szerepl6é kérdésekkel kapcsolatos magyar alldspontot, elésegiti a magyar érdekek megfeleld
képviseletét, kiilonos tekintettel a kovetkezdkre: nemzetkdzi béke és biztonsag, békefenntartas, emberi
jogok, a fenntarthatd fejlédés intézményi keretei, tovdbba a demokratikus atmenet, menekiltigy,
kabitoszerligy és buiniilddzés egyes aspektusai,

g) ellatja az ENSZ-tagsdg altal 2015. szeptember 25-én elfogadott fenntarthaté fejlédési keretrendszer
nemzeti végrehajtasabol eredd feladatok koordindciojat,

h) a multilaterdlis egylttm(kodést érintéen koordindlja a keretrendszerrel kapcsolatos feladatok
teljesitését,

i) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylittmikodésért felels helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztély
vezetbjével, az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és
Humanitdrius FOosztaly vezet6jével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi
tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkozi Szervezetek FGosztalya funkcionalis feladatai korében
a) ellatja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsdgaiban,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ tagéallamainak ENSZ-en és a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya hataskorébe
tartozd ENSZ szakositott szerveken beliili jeloléseit, a prioritdsoknak megfeleléen a teriileti féosztalyokkal
konzultdlva és a hatdskorrel rendelkezd szaktarcakkal egyuttmikodve koordinédlja Magyarorszdg ENSZ és
annak szakositott szerveibe benyujtott testiileti és szakért6i jeloléseit, tovabba szakmai és politikai
egyeztetések alapjan kolcsonos és kereszttamogatasi megallapodasokat kot, valamint kezeli a féosztaly
hataskorébe tartozé ENSZ szakositott szervekhez, testiiletekhez benyujtott palydzatok vonatkozdsaban a
Jel6lés Nyilvantarté Rendszert,

c) figyelemmel kiséri az Eurépai Unié ENSZ-beli szerepvallalasaval és ENSZ-beli megjelenésével kapcsolatos
fejleményeket,

d) az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az
Eurdpai Unid ENSZ-szel (CONUN), illetve emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban,
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e) felel6s az ENSZ Kozgydilés Ulésszakainak el6készitéséért, koordindlja az egyéb Uléseken valo részvételt, és
szlikség szerint kozremUkodik a részvétel biztositadsaban,

f) a hatalyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfelel6en a jovahagyott el6iranyzatokbdl az
ENSZ-t6l és a hatdskorébe tartozd szervezetektdl beérkezé tagdijfizetési felszdlitdsok alapjan ezen
szervezetek, valamint az ENSZ békefenntartdsi befizetések vonatkozdsdban a minisztérium illetékes
szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére torténé teljesitést, valamint kezdeményezi a hataskorébe
tartozé ENSZ-szervezetek és mdas nemzetkozi szervezetek nem kdzpontilag kivetett (dnkéntes, tagdij jelleg(i)
hozzdjéruldsainak befizetését.

6. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztélya egyéb feladatai korében

a) a miniszter altal kijelolt képviselén keresztiil elldtja a Duna Bizottsagban valé allandé képviselettel
kapcsolatos feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a Duna Bizottsag kozgy(lésein, kozrem(ikddik a Duna
Bizottsag dontéseinek kialakitasaban,

b) a minisztérium illetékes helyettes allamtitkdranak iranyitasdval és a Fekete-tengeri Gazdasagi
Egylttm(kodés (a tovabbiakban: BSEC) tagorszagait felligyelé szakmai féosztalyok tdmogatasaval ellatja a
BSEC koordinatori feladatait.

1.3.2.3. Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius F6osztdly

1. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly a nemzetkodzi egylttmikddésért felelds helyettes
allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti a NEFE-re és
a nemzetkézi humanitérius segitségnyujtasra vonatkozé jogszabalyok tervezetét, a feladatkdrébe tartozo
kormany-el6terjesztéseket, valamint javaslatot tesz az e targykorbe tartozé jogszabdlyok megalkotaséra és
modositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly koordinacids feladatai kdrében

a) el6késziti és koordinalja a NEFE-vel és nemzetkdzi humanitérius segélynydjtdssal kapcsolatos
minisztériumi, valamint kormanyzati feladatok végrehajtasat,

b) koordinalja Magyarorszag 2014-2020 kozotti idészakra vonatkozéd nemzetkozi fejlesztési szakpolitikai
stratégidinak és nemzetkdzi humanitarius segélynyujtasi szakpolitikai koncepcidjanak végrehajtasat,

¢) koordindlja, irdnyitja és m(kodteti a NEFE és nemzetkdzi humanitérius segélyezési dontéshozatalt
szolgalo tarcakozi testliletek tevékenységét, tovabba koordindlja a tarsadalmi konzultaciok rendszerét,

d) irdnyitja és koordinalja a NEFE és a nemzetkdzi humanitdrius célu, valamint a féosztaly Keleti Partnerség
Programmal 0Osszefliggé koltségvetési eldirdnyzatainak felhasznaldsara irdnyulé dontéshozatalt és a
dontések végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) kapcsolatot tart a NEFE-vel és nemzetkézi humanitdrius segitségnyujtassal foglalkozé nemzetkozi
(kilondsen ENSZ, Eurépai Unié, OECD), valamint hazai partnerek képviselGivel,

b) kézremikodik az ENSZ NEFE- és nemzetkdzi humanitarius jellegl kezdeményezéseivel, programjaival
kapcsolatos magyar éllaspont kialakitasaban,

¢) koordindlja és irdnyitja a vonatkoz6 tematikus évek és NEFE-tudatossdgot novels, szemléletformalo
kommunikaciés kampanyok nemzeti programjanak végrehajtdsat,
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d) kidolgozza és képviseli a magyar alldaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkdzi humanitarius
segitségnyujtassal foglalkozé tanacsi munkacsoportokban, igy kiilondsen az ACP, CODEV, COHAFA
munkacsoportokban,

e) az érintett szervezeti egységek és tarstarcak bevonasaval képviseli a magyar allaspontot a fejlesztési és
nemzetkdzi humanitarius céli komitoldgiai bizottsdgi tléseken, igy kilondsen a DCl, EDF, ENI, HAC
bizottsagokban,

f) részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejl6éd6 orszagok addssag-elengedésével, valamint a NEFE- és
humanitdrius teriilet innovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozaséaban,

g) az illetékes tarcakkal egylittm(ikodésben részt vesz a fejlédé orszagok klimavédelmi és klimaadaptacios
fejlesztését tdmogaté mechanizmusok dontéshozé testiileteiben meglévé magyar tagsaggal Osszefiiggéd
feladatok ellataséban,

h) az érintett szervezeti egységek és tarstarcdk bevondsaval kialakitja és képviseli a magyar alldspontot a
migracios és menekiltvalsag fejlesztéspolitikai és nemzetkézi humanitarius vonatkozasu kérdéseiben,
valamint kdzrem(kodik a migraciés és menekiltvalsdighoz kapcsolddd eurdpai unidés és nemzetkozi
fejlesztési pénziigyi alapokkal kapcsolatos kormanyzati munkaban,

i) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylttm(ikddésért felelés helyettes
allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly vezetbjével, a Nemzetkozi Szervezetek
Féosztalyanak vezetéjével, az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkézi Jogi
FGosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az
eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) felel a minisztérium altal megvaldsitott NEFE- és nemzetkdzi humanitarius tevékenységre vonatkozo
tudatossagnovelésre és szemléletformalasra iranyuld feladatok ellatasaért,

b) hozzajarul a NEFE- és nemzetkozi humanitérius tevékenységgel foglalkozd szervezetek, gazdasagi
szerepl6k és mas végrehajtok kapacitdserdsitéséhez,

¢) kézrem(ikddik a nemzetkozi fejlesztési célu alapokkal kapcsolatos tevékenységben,

d) a szakteriiletet érint6 lgyekben elldtja a kilképviseletek szakmai irdnyitasat, valamint szakmailag
iranyitja a kulképviseletek NEFE- és nemzetkdzi humanitarius feladatokkal megbizott diplomatainak
munkdjat, beleértve a helyi donorkoordinaciéban valé részvételt is,

e) az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kdzigazgatasi szervezetek és intézmények
bevonasaval - az egyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembevételével - megtervezi a NEFE- és
nemzetk6zi humanitérius célu kilugyi tevékenységet, és kozremikddik annak végrehajtasaban,

f) elkésziti a NEFE- és a nemzetkdzi humanitérius céli minisztériumi tevékenység kozéptavu indikativ és
éves koltségvetési tervezetét, valamint szakmai irdnymutatdssal segiti a tarsminisztériumok és egyéb
kozigazgatasi szervek NEFE-jellegli és nemzetkozi humanitarius segitségnyujtasi tevékenységét,

g) az illetékességi korébe tartozé kérdések vonatkozasaban képviseli a minisztériumot mds tarcdk,
kormanyzati intézmények altal miikodtetett szakértdi testiiletekben,

h) évente beszdmolot készit a Kormany szamdara Magyarorszag hivatalos fejlesztési tdmogatdsanak (a
tovabbiakban: ODA) helyzetérél, valamint a NEFE- és a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujts terén
elvégzett tevékenységrél és az elirdnyzatok felhasznaldsardl, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott
tevékenység szakmai eredményességét,
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i) a tarsféosztdlyokkal, a szaktarcdkkal és mas érintett partnerekkel egyiittm(kddve elSkésziti és
meghatdrozott idészakonként feliilvizsgalja a NEFE tevékenységére vonatkozd 4ltaldnos és az egyes
partnerorszagokra vonatkozé fejlesztési stratégidkat,

j) kézrem(ikodik a NEFE-tudatos és globdlis felelsségvallalasra neveld oktatasi szemlélet kialakitasaban és
megvaldsitasaban,

k) éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és iranyitja az ezzel kapcsolatos adatgydjtést,
tovabba gondoskodik a nemzetkézi humanitarius tevékenységgel 6sszefliggd nemzetkozi statisztikai
adatbazisok (EDRIS, FTS) naprakész allapotardl,

1) gondoskodik a NEFE- és nemzetk&zi humanitarius segitségnyujtasi tevékenység intézményi hatterének
fejlesztésérol, és a nemzetkdzi normak alapjan sziikség szerint médszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

m) a NEFE- és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatos projektvégrehajtas tekintetében
ma) elldtja a projektek lebonyolitasaval 6sszefliggé projektmenedzsment-feladatokat,
mb) elldtja és koordinalja a projektek el6készitési, tervezési és operativ iranyitasi feladatait,

mc) kapcsolatot tart a tdmogatdval, a végrehajto és kozrem(ikodd szervezettel, valamint a kilsé ellenérzé
szervekkel,

md) gondoskodik a pélyazati eljaras lebonyolitdsardl, a tdmogatasokat érintd, szakmai adatszolgaltatasi és
kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl,

me) elldtja a tdmogatdsokat érinté elszdmoltatassal, beszdmoltatdssal kapcsolatos feladatokat, pénziligyi
szempontok szerint ellendrzi és vizsgdlja a tamogatasok felhaszndldsat, gondoskodik a beszamoldkhoz és
elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellen6rzésérél,

mf) koordinalja, feligyeli és nyomon koveti a pdlydzatban megjeldlt programok megvaldsitasat, a
tdmogatas felhaszndldsat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

mg) elldtja a NEFE munkacsoport titkarsagi feladatait,

mh) el6késziti a feladatkérébe tartozé NEFE- és nemzetkozi humanitarius segitségnyujtasi tamogatasi
szerzGdések és azok modositasainak tervezetét,

mi) nyomon koéveti a Hungary Helps Program keretében a minisztérium altal nyujtott tdmogatasok
esetében az egységes formai kovetelmények, arculati elemek, valamint a ,Hungary Helps” védjegy

hasznalatdnak megvaldsuldsat,

mj) egyuttmuikodik az emberi eréforrdsok minisztere éltal kinevezett utazé nagykovettel a Hungary Helps
Program nemzetkdzi és magyarorszagi kommunikaciojaban.

6. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly egyéb feladatai kdrében sziikség szerint részt vesz a
minisztérium Valsagkezeld Kézpontjanak munkajaban.

1.3.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztdly

1. A Kereskedelempolitikai FOosztaly a nemzetkoézi egylttmikodésért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitdsa alatt m(ikodd szakmai féosztaly.
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2. A Kereskedelempolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) elladtja az EKTB K6z0s Kereskedelempolitika szakértéi munkacsoport vezetését és titkarsagi teenddit, a
hataskorébe tartozo tigyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében,

b) figyelemmel kiséri az Eurépai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsaga (INTA) keretében folyé
tevékenységet, errél tdjékoztatokat, jelentéseket készit,

c) a kereskedelmi védelmi eszkdzok alkalmazaséra vonatkozé eljarasoknal szervezi és lefolytatja az
egyeztetéseket az érdekelt tarstarcakkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és gazdalkodo
szervezetekkel,

d) szervezi a vdmsemlegesitésekre iranyulé gazdalkoddi kérelmek értékelését és benyujtasat, elldtja a
Vamtarifa Bizottsdg vezetését és titkarsagi teenddit,

e) ellatja az Eurdpai Unié és az Amerikai Egyesilt Allamok kozétti szabadkereskedelmi targyalasokkal
foglalkoz6 korményzati koordinaciés testilet (TKTB) titkarsagi feladatait.

3. A Kereskedelempolitikai Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai kérében

a) az Eurdpai Uniod kozos kereskedelempolitikdjat érinté tigyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai
allaspontokat, beleértve az Eurdépai Unié multilateralis, regionalis és kétoldalu kereskedelmi és beruhazasi
megallapodasainak - kiiléndsen a szabadkereskedelmi egyezményeknek — a targyalasat és alkalmazasat,

b) ellatja a magyar képviseletet a nemzetkozi kereskedelmi tgyekkel foglalkozd eurdpai unids tanacsi
munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsag vezetdi, helyettesi és szakértéi (TPC SI, TPC STIS, TPC
MRA) formacioi, EFTA, GSP, WPTQ, PROBA munkacsoportok] és komitoldgiai bizottsagokban, valamint az
Eurdpai Bizottsaggal folytatott szakért6i egyeztetéseken,

¢) az érintett fbosztalyokkal egyuttmlkodve szervezi a felkészllést a Killigyek Tanacsa

d) irdnyitja a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD) tevékenységében valé
magyar részvételt, gondoskodik a magyar alldspontok kidolgozédsardl, egyeztetésérél és képviseletérdl,

e) elldtia a magyar allaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD
Kereskedelmi Bizottsdgban és Beruhdzasi Bizottsagban.

4. A Kereskedelempolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) ellatja a Magyarorszag WTO mellett m(ikddé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének iranyitasat,

b) egyiittm(kédik a Magyarorszdg Eurépai Unié mellett mikédé Allandé Képviselete
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének iranyitdsaért felel6s Miniszterelndkséggel,

¢) javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett miikédé Allandé Képviselete és a Magyarorszag Eurdpai
Unié mellett miikddé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi dllomanyara,

d) kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai allaspontot az &ruk, szolgéltatasok, beruhazasok,
kdzbeszerzések és szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érinté kérdésekben, értékeli a WTO és
mas nemzetkdzi gazdasagi szervezetek keretében ezekre vonatkozéan folytatott szabalyalkotasi
tevékenységet,

e) informaciét gyljt az &ru- és szolgaltatdsexportot akadalyozé kilpiaci gyakorlatokrdl, ezeket
folyamatosan értékeli, és sziikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki,
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f) figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdépai Union kivili orszagok, regionalis egyuttmiikodések
kereskedelempolitikdjanak, az Eurdpai Unid szerz6déses kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben
kdzrem(ikodik az Eurépai Unid reldcids kilkapcsolati, fejlesztési egytttmikddési, versenyképességi, szellemi
tulajdonjogi és mezégazdasdgi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai allaspont
kidolgozaséban,

g) véleményezi a gazdasagi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormanyzati dontés-el6készités soran
gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai uniés tagsagbol fakado kereskedelempolitikai kdvetelmények
érvényre juttatasarol,

h) gondoskodik arrél, hogy a beruhazdsok kolcsonds védelmérdl és Osztonzésérdl szoélo kétoldalu
nemzetkdzi megdéllapodasok Iétrehozésa és miikodtetése Magyarorszdg nemzetkodzi kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel 6sszhangban toérténjen, benyujtja a szikséges eurdpai unidés notifikdcidkat,
egyuttmkodik az Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids tagallamok kozotti beruhdzéas-védelmi
megallapodasokkal kapcsolatos eurdpai uniés forumok munkajaban,

i) véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozdsa és miikodtetése
Magyarorszadg nemzetkézi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel 6sszhangban térténjen,

j) értékeld, elemzé anyagokat készit az Eurdpai Uniéd és harmadik orszagok kozotti kereskedelmi
kapcsolatok alakuldsardl, kereskedelempolitikai fejleményeirdl, a vildgkereskedelmi kapcsolatok alakulasat
befolydsolé6 nemzetkdzi gazdasagi fejleményekrdl, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkozi
kereskedelmi, gazdaségi szervezetek kiilgazdasagi folyamatokat elemzé kiadvanyait.

1.4. A KULTURALIS ES TUDOMANYDIPLOMACIAERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.0.1. Kulturdlis és Tudomdnydiplomdcidért Felel&s Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Kulturdlis és Tudomanydiplomaciaért Felelés Allamtitkari Titkarsag mikoédését titkarsagvezetd
iranyitja, aki

a) felel a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar iranyitasa ald tartoz6 szakterilletek
funkcionalis mikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinacios, tigyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

b) kozrem(kodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar tevékenységével 6sszefiiggd
személyi teend 6k elldtdsaban,

¢) gondoskodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelds dllamtitkar hazai és nemzetkozi programokra
valé felkészitésérdl,

d) gondoskodik a kulturélis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkdr minisztériumi (belsd), valamint
allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb (kiils6) értekezletekre valo felkészitésérél,

e) ellatja a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar altal delegalt szakpolitikai feladatokat,
illetve kdzrem(ikodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar szakpolitikai feladatainak
végrehajtasaban,

f) kozrem(ikodik a kiemelt kulturdlis és tudomanydiplomaciai programok, események szakmai
koncepciodjanak kidolgozasaban,

g) szlikség szerint gondoskodik a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felel6s allamtitkarhoz felterjesztett
iratok elézetes szakmai véleményezésérd|,

h) gondoskodik a minisztérium 0©nadllé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a
kormanyzati és nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrél,



3892 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi36.szam

i) koordindlja a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkdrsdg szakmai felligyelete alatt
mUkodé szervezeti egységek és a minisztérium hattérintézményei kdzotti kommunikaciot,

j) felugyeli a kulturélis és tudomanydiplomaciahoz kapcsolédé kommunikacios feladatok ellatasat, a
minisztérium sajtdért és kommunikacidért felelés szervezeti egységeivel egytttmikodésben,

k) ellatja a kulturalis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Kulturdlis és Tudomanydiplomacidért Felelés Allamtitkari Titkarsag irdnyitasa alatt m(ikédé Banffy
Miklés Szakkonyvtar Osztaly feladatai:

a) konyvtéri szolgaltatdsokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egylittm(kodik mds hazai
szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban korlatozottan
nyilvdnos, munkahelyi szakkonyvtdrat mdkodtet, gyarapitja a kilképviseletek alapkonyvtérait, illetve
modszertani segitséget nyujt a mikodtetésiikhoz,

b) integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhet6vé teszi a szervezeti egységek és a
kilképviseletek szamara, adatbazisabdl, valamint egyéb hazai és nemzetkdzi politikai, tarsadalomtudomanyi
adatbazisokbdl, tovdbbd a szdmitégépes vilaghalorél - az igényeknek megfeleléen - informacidkat
szolgaltat,

¢) beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szadmdra a munkavégzéshez szlkséges, konyvtari
allomanyba nem keriil6 szakkdnyveket,

d) szerkeszti a Magyar Kiilpolitikai Evkényvet, és iranyitja az évkényv kiadasi munkalatait,

e) a konyvtar beszerzései, szolgaltatdsai tekintetében sziikség szerint egyeztet és egylttm(kodik a
Kulturdlis Diplomaciai Féosztallyal,

f) megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelvi Gjsagokat, folydiratokat a szervezeti egységek részére.
1.4.0.2. Kulturdlis Diplomdciai F6osztdly

1. A Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly.

2. A Kulturalis Diploméciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar altal meghatarozott irdnymutatdsok mentén
kidolgozza a kulturalis diploméciai stratégiat, és nyomon koveti a stratégia kilpolitikai és kiilgazdasagi

prioritasokkal 6sszhangban allé6 megvalositasat,

b) az érintett kormanyzati, gazdasagi és tarsadalmi szervezetekkel val6 egytttm(kodés utjan folyamatosan
el6segiti a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erésitését,

¢) kozrem(ikodik a kiemelt nemzeti évforduldk, illetve a Magyarorszdg-képet szamottevéen meghatérozé
egyéb eseményekkel kapcsolatos szakmai koncepcidk kidolgozasaban,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi kulturdlis diplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok
stratégiait, és ennek felhasznalasaval értékeld, elemzé anyagokat készit,

e) kozremikodik a kulfoldi magyar kulturélis 6rokség megdérzésében,

f) kozremUikodik a kulturdlis diplomaciahoz kapcsolédé kommunikacids feladatok ellatasaban,
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g) kozremikodik az Eurdpai Unid tagallamai kozotti interkulturdlis parbeszéddel 6sszefliggé feladatok
elldtasaban,

eseményeken,

i) részt vesz a kulturdlis diplomaciai tevékenységgel 0Osszefiiggé kilfoldi és hazai rendezvények
el6készitésében,

j) részt vesz a kulképviseletekre tartds kilszolgélatra kihelyezésre kertilé, kulturélis diplomaciai feladatokkal
megbizott diplomatak szakmai felkészitésében, tdjékoztatdsukban és beszamoltatasukban.

3. A Kulturalis Diploméciai Féosztaly koordinécios feladatai kdrében

a) képviseli a minisztériumot a kormanykdzi kulturalis megéllapoddasok el6készitését végzd tarcakozi és
vegyes bizottsagokban, valamint a kilfoldi partnerekkel folytatott szakmai térgyaldsok magyar
delegécioiban, tovdabba nyomon kdveti e megallapoddsok végrehajtasat,

b) felligyeli és koordinalja a kilképviseletek kulturdlis diplomaciai tevékenységét,

¢) a tarsféosztalyokkal egyuttmUkodve biztositja a kilképviseletek ellatasat a kulturdlis diplomacidhoz
kotheté anyagokkal, és véleményezi a kiilfoldi felhasznalasra szant dokumentumokat, valamint azok tartalmi

kérdéseinek véglegesitésében egyetértési jogot gyakorol,

d) kozrem(kodik a kilfoldon megrendezésre kerilé kulturdlis programok és magyar évadok
el6készitésében és megvaldsitasdban,

e) felligyeli és koordinalja a nagy nemzeti évfordulds programok, emlékévek kilképviseleti rendezvényeit.
4. A Kulturalis Diplomaciai Féosztaly kodifikacids feladatai kbrében

a) kozrem(ikodik a kulturélis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé
el6terjesztések el6készitésében,

b) véleményezi az allam-, kormany- és tarcakézi kulturdlis témaju szerz6déstervezeteket, kormany-
el6terjesztéseket.

1.4.0.3. Tudomdnydiplomdciai F6osztdly

1. A Tudomanydiplomdciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felels allamtitkar irdnyitasa
alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. A Tudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) a minisztérium kilgazdasagi célkitlizéseivel 6sszhangban és a Kormany kutatasi-fejlesztési és innovacios
stratégidja és programjai mentén megfogalmazza a minisztérium aktudlis tudomanydiplomaciai
koncepciojat, prioritasait, meghatarozza az ezekbdl adédd konkrét feladatokat, és a kilképviseletekkel

egyuttmukodve koordinélja ezek végrehajtasat,

b) biztositja a kulképviseletek és a minisztérium kozotti, a tudoméanydiploméciai kérdésekkel kapcsolatos
kolcsdnos informacidaramlast,

¢) kdzremiikodik a tudomanydiplomaciahoz kapcsolédé kommunikacids feladatok ellatasaban,
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d) szakmailag elGkésziti és részt vesz a tudomanydiplomdciai tevékenységbél kovetkezé hazai és
nemzetkdzi rendezvények lebonyolitdsaban,

e) figyelemmel kiséri és tanulméanyozza a partnerorszagok tarsadalmi, gazdasagi, tudoményos és
technoldgiai fejlesztését és stratégiait, ezek felhasznalasaval értékel6, elemzé anyagokat készit,

f) tdmogatja a tudomanydiplomacia eszkdzeivel a magyar startup vallalkozasok nemzetkozi szintéren valo
megjelenését,

g) az aktudlis tudomanydiplomaciai koncepcié és prioritdsok alapjan kiilképviseleti bemutatdkra alkalmas
kidllitasi koncepcidkat dolgoz ki, felel a kidllitasi anyag tartalmdért, szervezi és lebonyolitja a kiallitasok
megvalositasat, elballitja a kidllitdshoz kapcsolodd promdcids kiadvanyokat, tajékoztatokat, koordindlja az
anyagok eljuttatdsat a kllképviseletekre.

3. A Tudomanydiplomdciai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a kormanykdzi tudomanyos és technoldgiai megallapodasok végrehajtasat, képviseli
a minisztériumot az érintett tarcakozi bizottsdgokban és a kiilfoldi partnerekkel folytatott szakmai
targyaldsok magyar delegacidjaban,

b) véleményezi az é&llam-, kormany- és tarcakdézi tudomdanyos és technoldgiai témaju
szerz6déstervezeteket, korméany-el6terjesztéseket, kdzremikddik a magyar tudomanypolitika irdnyelveinek
és prioritasainak érvényesitésében,

c) részt vesz — a kutatds-fejlesztésért és technoldgiai innovacidért felelés kormanyzati intézménnyel
egyuttmikodve - a két- és tobboldald kormanykdzi tudoményos és technoldgiai egylttmikodési
megallapodasok el6készitésében, a nemzetkozi egyeztetd targyalasok lebonyolitdsaban,

d) gondoskodik a nemzetkdzi tudomanyos és technoldgiai egylittm(ikodéssel 0Osszefliggd
kormanyrendeletekbdl és a tarcakozi megallapodasokbdl a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasardl,

e) fellgyeli és koordindlja a magyar kilképviseletek tudomanyos és technoldgiai egyuttmiikodési
munkajat, részt vesz az e teriileteket érinté hazai egyuttmUikodési és koordinacids feladatokban,

f) részt vesz a tudoményos és technoldgiai szakdiplomatdk kivalasztasdban, szakmai felkészitésében és a
kihelyezésiik alatt végzi killigyi és szakmai iranyitasukat, a kutatasért, fejlesztésért és innovaciéért felelés
kormanyzati intézménnyel egylttmuikodve el6késziti és lebonyolitia a TéT szakdiplomatak évenkénti
nyilvanos és belsé szakmai beszamoltatasat,

g) tudomanydiplomdciai kérdésekben egyilittm(ikodik az egészségligyért, energetikdért, informatikaért,
kornyezetvédelemért, kulturaért, oktatasért, gazdasagpolitikdért, valamint a kormanykozi tudomanyos és
technolégiai kapcsolatokért felelés kormanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai kutatds-fejlesztés iranyitéd
szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel és nonprofit szervezeteivel,

h) a fels6oktatésért felel6s tarcaval, a Rektori Konferencidval és a hazai egyetemekkel egyittm(kodve
kozrem(kodik a felséoktatas nemzetkozi kutatdsi és oktatdsi kapcsolatainak erésitésében (doktori képzés,
idegen nyelvi képzés, kutatasi egylttmikddések),

i) sziikség szerint egylttmU(kddik a minisztérium illetékes féosztalyaval az eurdpai uniés dontéshozatalhoz
és Magyarorszag eurdpai unios tagsdgahoz kapcsolddoé K+F+| feladatok ellatdsa érdekében,

j) kdzrem(koddik a minisztérium illetékességébe tartozd Osztondijprogramokkal kapcsolatos feladatok
ellatasdban, képviseli a minisztériumot a Tempus Kozalapitvany kuratériumaban.
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4. A Tudomanydiplomaciai Féosztély kodifikacids feladatai kdrében

a) kozrem(ikodik a kulturélis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé
el6terjesztések el6készitésében,

b) véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és innovacids témaju
szerz8déstervezeteket, kormany-el6terjesztéseket.

1.4.0.4. Turizmusdiplomdciai F6osztdly

1. A Turizmusdiplomaciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar irdnyitasa
alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. A Turizmusdiplomdciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) ellatja a turizmusdiplomdciai feladatokat,
b) kapcsolatot tart a nemzetkozi turisztikai szervezetekkel, ennek keretében

ba) kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot a multilaterdlis és regionalis nemzetkozi turisztikai és
egyéb szervezetekben (igy kilondsen UNWTO, OECD, Visegradi orszagok turisztikai egytttm(ikodése,
Kérpatok Egyezmény, EU Duna Régio Stratégia),

bb) megszervezi és el6késziti a magyar részvételt az (iléseken,

bc) elkésziti a nemzetkozi turisztikai szervezetek altal igényelt, Magyarorszagra vonatkozé jelentéseket,
elemzéseket,

c) részt vesz a két- és tébboldalu turisztikai egylttmikodésekben, ennek keretében felel a turizmus allami
iranyitasanak képviseletéért a gazdasagi vegyes bizottsdagok munkajaban, illetve a bilaterdlis turisztikai
csoportok mikodtetéséért,

d) gondoskodik a kinai turistacsoportok Approved Destination Status-rendszerben (jévdhagyott célorszag-
rendszer) torténo beutaztatasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol,

e) elldtja a Kina és a kozép-eurdpai orszagok turisztikai egylittmikddésével kapcsolatos korményzati
koordinaciot igénylé feladatokat, mikddteti a Turisztikai Koordinaciés Kézpontot,

f) szakmailag el6késziti a teriiletért felelds vezetdk kiilfoldi ldtogatasait,

g) figyelemmel kiséri a nemzetkozi turizmusdiplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok
stratégiait, és ennek felhasznalasaval értékeld, elemzé anyagokat készit.

3. A Turizmusdiplomaciai Féosztaly koordinacios feladatai kbrében
a) részt vesz a turizmusdiplomaciai terlletet érinté hazai egylttmkddési és koordinacids feladatokban,
b) részt vesz a turisztikai diplomatak kivalasztasaban, szakmai felkészitésében,

¢) a Magyar Turisztikai Ugyndkséggel egyittm(kddve iranyitja a turisztikai diplomatak tevékenységét,
illetve a kiilképviseletek turizmusdiplomdciai tevékenységét.
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4. A Turizmusdiplomdciai Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) kozrem(ikodik a kulturélis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé
el6terjesztések el6készitésében,

b) véleményezi az dllam-, kormany- és tarcakozi turisztikai témaju szerz6déstervezeteket, kormany-
el6terjesztéseket.

1.4.1. AKULFOLDI MAGYAR INTEZETEKERT ES NEMZETKOZI OKTATASI KAPCSOLATOKERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.2. Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatdsért Felel6s F6osztdly

1. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly a kiilfoldi magyar intézetekért
és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitasa alatt all6 szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly funkcionadlis feladatai korében

a) biztositja a magyar nyelv nemzetek kbzosségéhez valo eljuttatasat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientdlt Magyarorszag-kép épitését,

b) dpolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tuli magyarsag kulturalis és oktatasi
értékeit és kapcsolatait,

¢) a Kulturalis és Tudomanydiplomaciaért Felelés Allamtitkar Titkarsagaval egyittmiikédésben iranyitja és
szervezi az oktatassal kapcsolatos feladatokat,

d) a Tudomanydiplomaciai Féosztéllyal egylttmikodésben biztositja a kiilképviseletek elldtasat a
tudomanyos diplomacidhoz kdthet6 oktatési anyagokkal,

e) a magyar mint idegen nyelv és magyar mint szdrmazasnyelv oktatdsan keresztll hozzéjarul a kedvez6
Magyarorszag-kép alakitasahoz,

f) a kormanyzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel egylittm(ikodik az oktatdsszervezésben,
g) nem magyar anyanyelviieknek tananyagokat fejleszt,
h) nyelvoktatdsi koncepciét dolgoz ki,

i) szakmai tovabbképzéseket és konferencidkat szervez a magyar mint idegen nyelv és a hungarolégia
teriletén,

j) tdmogatja a kilfoldi hungarolégiai miihelyek munkajat,

k) kidolgozza a kulfoldi vendégoktatdi halézat miikodésének és mikodtetésének irdnyelveit, és részt vesz
azok megvalésitasaban,

l) az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai fels6oktatdsi intézményekkel
egylttmukodve irdnyitja és részt vesz a magyar és nem magyar anyanyelvi kalfoldi hallgaték magyar nyelvi
egyetemi el6készit6 képzésének lebonyolitasaban,

m) egylttmikodik a feladatkorikben érintett tarsféosztlyokkal, vendégoktatdi haldzatdn keresztil
kulturdlis és tudomanyos programokat szervez és bonyolit le,
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n) a felsGoktatasi intézménnyel egyittm(ikddve biztositja a képzéseiben részt vevd hallgatok szdmara a
didkigazolvanyt,

o) elsé fokon eljar a kiilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelv(i, magyar nyelvi egyetemi el6készité
képzésben résztvevé 6sztondijas vagy onkoltséges hallgatdk kollégiumi fegyelmi Gigyeiben.

3. A Nemzetk&zi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozrem(kodik a kilfoldi magyar intézetek magyar nyelvi képzéseinek szakmai felligyeletében,
koordinécidjaban,

b) mikodteti a Marton Aron 8szténdijat,

¢) lebonyolitja és koordindlja sajat szervezésli hungaroldgiai és magyar mint idegen nyelvi oktatasi
féorumok és konferencidk végrehajtasat,

d) figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozéd kiilfoldi allomashelyeken fenntartott oktatasi
kapcsolatok alakulasat, és kezdeményezi egyéb intézkedések meghozataldt a magyar érdekek védelme és

érvényesitése céljabdl,

e) ellatja a képzéseken részt vevdk oktatasszervezési, Osztondijazasi és dijfizetési nyilvantartasaval
kapcsolatos miveleteket,

f) biztositja a képzéseken részt vevék kollégiumi elhelyezését,

g) elldtja a szuléfoldon tanuléd  kilhoni magyar egyetemi hallgatéok tudomdényos, kutatéi és
tehetséggondozo programjaival kapcsolatos feladatokat,

h) kapcsolatot tart fenn a hataron tuli magyar oktatasi és kulturalis intézményekkel, illetve szervezetekkel.
1.4.1.3. Kulturdlis Rendezvényi Féosztdly

1. A Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly a kiilféldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért
felel6s helyettes allamtitkér irdnyitasa alatt 4ll6 szakmai féosztaly.

2. A Kulturalis Rendezvényi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) a feladatkoriikben érintett tarsféosztalyokkal egylittm(kodésben szerkeszti és kiadja a Nemzeti
évforduldink cimi kiadvanyt, és kulturdlis diplomaciai célt hazai rendezvényeket szervez vagy kézremikodik
azok lebonyolitasaban,

b) megtervezi az éves és kozéptavu Publishing Hungary programot a szakmai kuratérium jévahagyasaval,

¢) elésegiti a nemzetkdzi kdnyvvasarokon és irodalmi fesztivdlokon torténé magyar szép- és tényirodalmi
megjelenéseket,

d) megszervezi a ¢) pont szerinti eseményeken torténd részvételt és a kapcsoldddé programokat,
diszvendégségeket,

e) biztositja az intézetek és a kilképviseletek ellatasat a munkdjukhoz sziikséges informéciés anyagokkal a
magyar kulturalis és tudomanyos élet legfontosabb eseményeirdl,

f) a tarsféosztalyokkal egyuttmukodve elldtja a Magyarorszag-kép apolasat, alakitasat segitd, kulturalis,
tudomanyos és mas értékeink bemutatdsat szolgdld, magyar és idegen nyelvd kiadvanyok,
informaciéhordozé eszkdzok szerkesztését, kivitelezését,
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g) stratégiai egylttm(kddéseket alakit ki a hazai kulturalis intézményekkel az érintett tarsféosztalyokkal
egyuttmukodve,

h) elldtja a kiilfoldi magyar intézetek egységes arculatahoz kdthetd feladatokat, valamint a hazai és kiilfoldi
tarsadalmi kapcsolatok kiépitését, koordinalasat.

3. A Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében kdzrem(ikddik a nemzeti évfordulok
és azok programjainak meghatarozasaban és lebonyolitasdban.

1.4.1.4. Kiilféldi Magyar Intézetek Fosztaly

1. A Kilfoldi Magyar Intézetek FOosztdly a kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkdzi oktatdsi
kapcsolatokeért felels helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt &ll6 szakmai féosztaly.

2. AKilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) elldtja a kilfoldi magyar intézetekkel és az oktatasi és kulturdlis feladatokat elldté diplomatéakkal
kapcsolatos szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai munkatarsak és az oktatasi és kulturalis
feladatokat ellaté diplomatak pélyaztataséban, kivalasztasaban,

b) részt vesz a kilképviseletek részeként muikoédé kilféldi magyar intézetekbe tartds kiilszolgalatra
kihelyezésre kertl6 munkatarsak, valamint az oktatasi és kulturalis feladatokat ellaté diplomatak szakmai
felkészitésében, tajékoztatasaban és beszamoltatasaban,

¢) rendszeres iddszakonként adatszolgéltatésokat kér be az intézet szakmai programkereteinek
felhasznélasarol, melynek részletes felhasznaldsi rendjét, a szakmai programkeretek kezelését kiilon tgyviteli
rendelkezés hatarozza meg,

d) részt vesz az Uj kilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készité munkaban,

e) részt vesz az adott dllomashelyen torténé programok magas szintl megvalésitasahoz legmegfelel6bb
mUvészi produkciok felkutatasaban, valamint az azok megvalositéival torténé kapcsolatfelvételben,

f) a magyar kultdra célzott megjelenése érdekében a kormanyzati célok meghatarozasa utan el6késziti,
megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturalis évadokat, megjelenéseket kilféldon,

g) felel egyes muvészeti dganként (zene, képzémlvészet, el6adémlivészet stb.) a kilfoldi magyar intézet
szamara a megfelel6 szakmai szinvonall programok kiajanlasaért,

h) ellatja a Miniszteri Konzultativ Testllethez kapcsolddé titkarsagi és koordinaciés feladatokat,
i) Klebelsberg Kuné-6sztondijat tart fent,
j) ellatja a hataskorébe tartozoé miivészeti és kulturalis palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

k) elldtja az Eurépai Unids Nemzetek Kulturdlis Intézete (EUNIC) briisszeli kdzpontjdban és budapesti
klaszterében Magyarorszag képviseletét,

1) koordindlja a kiilfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a vildagszerte miikédé EUNIC
klaszterekben,

m) szakmailag felligyeli és segiti az intézeti konyvtdrak mudkodését, és kodzremdlkoddik konyvtari
beszerzéseik lebonyolitdsaban.

3. A Kilfoldi Magyar Intézetek Féosztadly koordinaciés feladatai korében ellatja a kulfoldi magyar
intézetekkel kapcsolatos szakmai koordinacids és adminisztrativ feladatokat.
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3. fiiggelék a KKM Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdhoz

A minisztérium szervezeti egységei

Iranyité allami vezetd Szervezeti egység
1. Miniszter
1.0.1.1. Miniszteri Kabinet
1.0.1.1.1. Miniszteri Titkarsag
1.1. Kbzigazgatasi dllamtitkar 1.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.1.1. Program Koordindciés Osztély

1.1.0.2. Tervezbé-elemzd Fosztaly

1.1.0.3. Ellendrzési Féosztaly

1.1.0.3.1. Rendszer- és Teljesitményellen&rzési Osztaly
1.1.0.3.2. Szabalyszer(iségi Ellen6rzési Osztaly

1.1.0.4. Személyligyi és Képzési Féosztaly

1.1.0.4.1. Személylgyi Osztaly

1.1.0.4.2. Kiilképviseleti Személyligyi Osztaly

1.1.0.4.3. Képzési és Tovabbképzési Osztaly

1.1.0.4.4. Kiilképviseleti és Belfoldi Felkésziilési Osztaly
1.1.0.4.5. Humaneré&forras- és Képzésfejlesztési Osztaly
1.1.0.5. Protokoll Féosztaly

1.1.0.5.1. Kiiligyi Protokoll Osztaly

1.1.0.5.2. Diplomaciai Protokoll Osztaly

1.1.0.5.3. GVB Protokoll Osztaly

1.1.0.6. Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Féosztaly
1.1.0.6.1. Eurépa Osztaly

1.1.0.6.2. Eurdzsia Osztaly

1.1.0.6.3. Afrika és Kozel-Kelet Osztaly

1.1.0.6.4. Latin-Amerika és Tavol-Kelet Osztdly

1.1.0.7. Kulkapcsolati Koordinaciés Féosztaly
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1.1.1. Jogi és koordinacios Ugyekért felel6s helyettes 1.1.1.1. Jogi és Koordinacids Ugyekért Felel6s Helyettes
allamtitkar Allamtitkari Titkarsag

1.1.1.2. Jogi Féosztaly

1.1.1.2.1. Beszerzési és Kdzbeszerzési Osztaly

1.1.1.3. Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly

1.1.1.3.1. Konzuli EgyittmUikédési és Hivatalos Utlevelek Osztaly
1.1.1.3.2. Konzuli Védelmi és Felligyeleti Osztaly
1.1.1.3.3. Vizumfellgyeleti és Schengeni Ugyek Osztalya
1.1.1.3.4. Allampolgarsagi Osztaly

1.1.1.3.5. Konzuli Jogi Osztaly

1.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly
1.1.1.4.1. K6zponti Irattari Osztaly

1.1.1.4.2. Iratkezelési Osztaly

1.1.1.5. Nemzetkozi Jogi Féosztaly

1.1.1.5.1. Nemzetkozi K6zjogi Osztaly

1.1.1.5.2. Nemzetkozi Szerz6dések Osztaly

1.1.2. Gazdasagi tgyekért felelds helyettes allamtitkar 1.1.2.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.1.2.2. Kdltségvetési Féosztaly

1.1.2.2.1. Fejezeti Koordinécidés Osztaly

1.1.2.2.2. Fejezeti KOltségvetési Osztaly

1.1.2.2.3. Fejezeti Pénziigyi és Utaztatasi Osztaly

1.1.2.2.4. Fejezeti Szamviteli és Vagyon-nyilvantartasi Osztaly
1.1.2.2.5. Gazdasagi Felkésziilési és Oktatdsi Osztaly

1.1.2.2.6. Kiilképviseleti Felligyeleti Osztaly

1.1.2.2.7. Kulképviseleti Bérgazdalkodasi Osztaly

1.1.2.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
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1.1.2.3.1. Gazdalkodasi és Utaztatasi Osztaly

1.1.2.3.2. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

1.1.2.3.3. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.2.4. Létesitménygazdalkodasi Féosztaly

1.1.2.4.1. Szallitmanyozasi és Mikodéstamogatasi Osztaly
1.1.2.4.2. Uzemeltetési Osztaly

1.1.2.5. Ingatlangazdélkoddasi Féosztaly

1.1.2.5.1. Beruhazasi Osztaly

1.1.2.5.2. Kiilképviseleti Ingatlanfelligyeleti Osztély
1.1.2.6. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
1.1.2.6.1. Belfoldi Biztonsagi és Futar Osztaly

1.1.2.6.2. Kiilképviseleti Biztonsagi Osztaly

1.1.2.6.3. Mindsitett Informatikai Osztaly

1.1.2.6.4. Informatikai és Tavkozlési Osztaly

1.1.2.6.5. Informatikai Biztonsagi és Rejtjelz6 Szolgalati Osztaly
1.2. Parlamenti allamtitkar 1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

1.2.0.1.1. Volt Miniszter Titkarsaga

1.2.0.1.2. Koordinacids Osztaly

1.2.1. Kommunikaciéért és parlamenti koordinaciéért 1.2.1.1. Kommunikacidéért és Parlamenti Koordinacidért Felel6s
felelds helyettes allamtitkar Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.2.1.2. Sajt6 Fbéosztaly
1.2.1.2.1. Bels6 Kommunikacids Osztaly
1.2.1.2.2. Kiils6 Kommunikaciés Osztaly

1.2.1.3. Parlamenti Féosztély
1.2.2. Keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkar 1.2.2.1. Keleti Nyitasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.2.2.2. Oroszorszag F6osztaly

1.2.2.2.1. Diplomdcia Osztaly
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1.2.2.2.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.2.3. Kina Féosztaly

1.2.2.3.1. Diplomdcia Osztély

1.2.2.3.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.2.4. Kelet-Eurépa és Kbzép-Azsia Féosztaly

1.2.2.4.1. Kelet-Eurépa Osztély

1.2.2.4.2. Dél-Kaukazus és Kézép-Azsia Osztaly

1.2.2.5. Nyugat-Balkédn FSosztaly

1.2.2.5.1. Szerbia, Montenegro, Bosznia-Hercegovina Osztaly
1.2.2.5.2. Albania, Macedénia, Koszovo, Térokorszag Osztaly

1.2.3. Eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes |1.2.3.1. Eurdpai és Amerikai Kapcsolatokért Felel6s Helyettes
allamtitkar Allamtitkari Titkarsag

1.2.3.2.I. Eurépai Bilateralis Féosztaly
1.2.3.3. Kbzép-Eurdpa Féosztély

1.2.3.3.1. K6zép-Eurdpa I. Bilaterélis Osztaly
1.2.3.3.2. K6zép-Eurdpa Il. Bilaterélis Osztaly
1.2.3.3.3. Regionalis Egylittm(ikodési Osztaly
1.2.3.4. Eszak-Amerika Féosztaly

1.2.3.5. Il. Eurépai Bilateralis Féosztaly
1.2.4. Déli nyitasért felelds helyettes allamtitkar 1.2.4.1. Déli Nyitasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.2.4.2. Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly
1.2.4.2.1. Obdl Osztaly

1.2.4.2.2. Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Osztaly
1.2.4.3. Afrika Féosztaly

1.2.4.3.1. Dél-Afrika Osztély

1.2.4.3.2. Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly
1.2.4.4. Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly

1.2.4.4.1. Kelet-Azsiai és Csendes-6ceéni Osztaly
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1.2.4.4.2. Dél- és Délkelet-Azsiai Osztaly
1.2.4.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
1.2.4.5.1. Dél-Amerika Osztaly

1.2.4.5.2. K6zép-Amerika és Multilaterdlis Osztaly

1.2.5. Kiilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar

1.2.5.1. Kiilgazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.2.5.2. Befektetési Féosztaly

1.2.5.2.1. Véllalati Kapcsolatok Osztaly
1.2.5.2.2. Befektetés-tamogatasi Osztaly
1.2.5.2.3. Kiemelt projektek Osztalya

1.2.5.3. Kullkereskedelem Fejlesztési Féosztaly

1.2.5.3.1. Kiilgazdasagi Koordinacids és Intézményfelligyeleti
Osztaly

1.2.5.3.2. Kiilkereskedelmi Stratégiai Osztaly

1.2.5.4. Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felel6s
Féosztaly

1.2.5.4.1. Vizdiplom4aciai Osztaly
1.2.5.4.2. Vizipari Exportért Felel&s Osztaly
1.2.5.4.3. Duna Régié Stratégia Osztaly

1.2.5.4.4. Kotott Segélyhitelekért Felelés Osztaly

1.2.6. Hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes
allamtitkar

1.2.6.1. Hatar Menti Gazdasagfejlesztésért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.2.6.2. Hatdr Menti Fejlesztések és EgylttmUikodések Féosztaly

1.2.6.2.1. Eurépai Teruleti Egyuttmikddési Osztaly

1.2.6.2.2. Eurdpai Terlleti Tarsuldasokért Felelés Osztély
1.2.6.2.3. Hatar Menti Kozlekedési Osztaly

1.2.6.3. Hatar Menti Gazdasagfejlesztési Programok Féosztaly
1.2.6.3.1.1. TAmogatasi Osztaly

1.2.6.3.2.1l. TAmogatasi Osztaly

1.2.6.3.3. Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztés Osztaly
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1.3. Biztonsagpolitikai és nemzetkodzi egytittmdkoddésért |1.3.0.1. Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egylittmikodésért
felels allamtitkar Felelés Allamtitkari Titkarsag

1.3.0.1.1. Nemzetkoézi Egyuttmikddések Osztélya
1.3.0.1.2. OECD-UNESCO Osztaly
1.3.0.1.3. Vallasdiplomaciai Osztaly

1.3.1. Biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar 1.3.1.1. Biztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.3.1.2. K6z6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
1.3.1.2.1. Eurépai Szomszédsagpolitika Osztaly

1.3.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly
1.3.1.3.1. NATO-CSDP Osztély

1.3.1.3.2. EBESZ-ET-Non-proliferacids Osztaly

1.3.1.4. Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu Biztonségi Kihivasok
Féosztaly

1.3.1.4.1. Energiabiztonsagi Osztaly
1.3.1.5. Eurépai Unioés Féosztaly

1.3.1.5.2. EU Intézményi és Jogi Osztaly
1.3.2. Nemzetkozi egyittmiikodésért felelds helyettes 1.3.2.1. Nemzetkozi EgyuttmUkodésért Felelés Helyettes
allamtitkar Allamtitkari Titkarsag

1.3.2.2. Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya

1.3.2.2.1. ENSZ Osztaly

1.3.2.2.2. Emberi Jogi Osztaly

1.3.2.2.3. Fenntarthaté Fejl6dési Osztaly

1.3.2.3. Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitérius Féosztély
1.3.2.3.1. Stratégiai és Bilateralis Egylttm(ikodési Osztaly

1.3.2.3.2. Multilaterdlis EgyUttmkddési és Humanitarius
Segitségnyujtasi Osztaly

1.3.2.3.3. NEFE Pélyazati és Projekt-koordinacios Osztaly

1.3.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztaly
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1.3.2.4.1. WTO és Szabadkereskedelmi Targyaldsok Osztaly

1.3.2.4.2. EU Kereskedelmi Szabdlyozasok és Védintézkedések
Osztaly

1.4. Kulturélis és tudomanydiplomaciaért felelés
allamtitkar

1.4.0.1. Kulturalis és Tudomanydiplomaciaért Felelés Allamtitkari
Titkarsag

1.4.0.1.1. Banffy Miklés Szakkdnyvtér Osztaly
1.4.0.2. Kulturalis Diplomaciai Féosztaly

1.4.0.2.1. Kulturalis Tervezési és Stratégiai Osztaly
1.4.0.2.2. Kulturalis Kapcsolatokért Felel6s Osztaly
1.4.0.3. Tudomanydiplomdciai Féosztaly

1.4.0.3.1. TéT Koordin&cids Osztaly

1.4.0.3.2. Stratégiai Osztaly

1.4.0.4. Turizmusdiploméciai Féosztaly

1.4.1. Kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkdzi oktatasi
kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

1.4.1.1. Kulfoldi Magyar Intézetekért és Nemzetkozi Oktatasi
Kapcsolatokért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.4.1.2. Nemzetkdzi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatdsért
Felel6s Féosztaly

1.4.1.2.1. Nemzetkozi Oktatasi Kapcsolatok Osztalya

1.4.1.2.2. Magyar Nyelvi Képzésért Felel&s és Hungaroldgiai
Osztaly

1.4.1.3. Kulturélis Rendezvényi Féosztaly
1.4.1.3.1. Publishing Hungary Projekt-koordinaciés Osztaly
1.4.1.4. Kulfoldi Magyar Intézetek F6osztaly

1.4.1.4.1. Nemzetkoézi Kulturélis Evadokért és Programokért
Felelés Osztaly

1.4.1.4.2. Intézetekkel valé Kapcsolattatasért, Palyazati

Koordindciéért Felelés Osztaly
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A nemzetgazdasagi miniszter 21/2017. (VIl. 26.) NGM utasitasa
a miniszteri biztos kinevezésérél szol6 17/2017. (V1. 15.) NGM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
38. § (1) bekezdése és a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast

adom ki:

1.8 A miniszteri biztos kinevezésérél szol6 17/2017. (V1. 15.) NGM utasitas 5. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,5. 8 A miniszteri biztos feladatkore ellatasaért 2017. julius 1-jétdl a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint
a Kormdny tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. § (6) bekezdése szerinti dijazasban
és juttatasban részesul.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Belliigyminisztérium személyiigyi hirei 2017. junius hénapban

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Bereczki Ferencet a Belligyminisztériumban,

Cserny Zsolt Istvdnt a Belligyminisztériumban,
Debreczeni Szilvia Katalint a Belligyminisztériumban,
Hidvégi Gdbort a Belligyminisztériumban,

Molndr Krisztina Gizelldt a Beliigyminisztériumban,
Nagy Anettet a Belligyminisztériumban,

dr. Sibalin Ivdnt a Beliigyminisztériumban,

Szabé Barbardt a Belligyminisztériumban,

Szegedi Erikdt a Belligyminisztériumban,
Szoboszlai Katdt a Belligyminisztériumban,
Tipoldné Siit6 Gyorgyit a Belligyminisztériumban,
Toldi Nikolettet a Belligyminisztériumban,

dr. Varga Timedt a Belligyminisztériumban,

Vdczi Zoltdnnét a Belligyminisztériumban

kormdnyzati szolgélati jogviszonyba kinevezte.

Vezetdi kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar
Tipoldné Siit6 Gyorgyi kormanytisztvisel6t osztalyvezeté munkakorbe

kinevezte.

Vezénylés

A belligyminiszter
Kovdcs Norbert tl. 8rnagyot a Belligyminisztérium allomanyaba

vezényelte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsz(int

prébaidén bellil azonnali hatéllyal a kormanytisztviseld kérelmére

Lizicska Gdbor Istvdnné kormanytisztvisel6nek;

hatarozott id6 lejartaval

Farkas Ferenc kormanytisztvisel6nek;
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kdzds megegyezéssel

Feke Aniké kormanytisztvisel6nek,

Grézdl Addm kormanytisztviselének,

dr. Klemencsics Andrea kormanytisztvisel6nek,
Ordég Judit kormanytisztviselének,

Varga Rita korménytisztvisel6nek;

lemondassal

Benczikné dr. Kérmendi Krisztina kormanytisztvisel6nek;

felmentéssel

Németh Erika Margit korménytisztviselének,
Parddiné Szili Erzsébet kormanytisztvisel6nek,
Zentainé Geider Gabriella kormanytisztviselének;

athelyezéssel

Vertse Regina Androméda korménytisztvisel6nek.

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium 2017. majus, junius honapokra vonatkozé személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

2017. majus 1. - 2017. majus 31.

dr. Bdlint Anna

Borzy Eszter Zsofia

Gdzsik Emese

dr. Kandzsarov-Kiss Agnes
Mdrkus Mdria

Molndr Zsolt

Muhi LdszI6 Miklésné

dr. Onédi-Szabé Addm
Paulin Mdrton Jozsef

S YNV AWM=

0. Péntekné dr. Bandy Krisztina

2017.junius 1.-2017. janius 30.

Csdszdr Akos

Damadsdi Linda

Duzs Annamdria

Farkasné Sztarenszky Magdolna
Harsdnyi Kitti Ibolya

Kikindai Lidia

Kovdcs Attila

Pretz Lilla

Solymossy Attila

S Y XNV AWM=

0. Somodiné Kis Bedta
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Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

2017. mdjus 1. - 2017. majus 31.

Bori Krisztidn Gdbor
Démotor Didna
Elmer Tamds

Kiss Péter

dr. Kormos Mdria
Lippai Kitti

dr. Németh Gdbor
Németh Sdndor
Pahocsa Péter

0. Pintér Nikolett

S 0PNV WDN =

2017.junius 1.-2017. janius 30.

Bozzay Bertalan

dr. Bodndr LdszI6 Sdndor
Csermdk Déra

Damm Mdria

Fazekas Anett
Ferenczi-Orszdg Rendta
Horvdth Zsuzsa

lllés-Téth Zséfia

9. dr. Juhdsz Andrds

10.  dr. Molndr Mdrta

11.  Peté Zoltdn

12.  Riedel Lordnd Rudolf

13.  Szbke Szabolcs

14.  TarDidna

15.  dr. Takdcs Jozefina Szilvia

© N WN =

16.  Tiszolczkiné Petres Ménika

Ill. Kbzigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

2017. mdjus, junius hénap

Nem volt valtozas.

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmddositds

2017.majus 1.-2017. majus 31.

Dr. Gulyds Anita féosztalyvezetéi kinevezést kapott.

Muhi LdszI6 Miklésné féosztalyvezet6-helyettesi kinevezést kapott.
Sevecsek Judit Ménika osztalyvezetdi kinevezést kapott.

Dr. Zsdkos-Sz6ke Melinda f6osztalyvezeté-helyettesi kinevezést kapott.
Kiss Péter féosztalyvezet6-helyettesi kinevezése megsztint.
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2017.junius 1.-2017. janius 30.

Farkas Marianna f6osztalyvezet6-helyettesi kinevezést kapott.
Tanczné Ovdri Csilla osztalyvezet6i kinevezést kapott.
Horvdth Zsuzsa osztalyvezet6i kinevezése megsz(int.

A Féldmdivelésiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrdl sz616 1/2017. (V. 28.) FM utasitdsban
régzitett vdltozdsokra tekintettel, az aldbbi személyek lettek vezet6i munkakériikben megerésitve,
illetve kaptak vezetéi kinevezést:

Szildgyi Ramon féosztalyvezetdi (titkdrsdgvezetd) kinevezést kapott.
Dr. Szabo Csilla féosztalyvezetdi kinevezést kapott.

Dr. lllés Viktdria féosztalyvezet6i kinevezést kapott.

Pataki Krisztina féosztalyvezetéi kinevezést kapott.

Dr. Hangodi Eva Judit féosztalyvezetdi kinevezést kapott.

Schmidtka Gdbor Jozsef f6osztalyvezetd-helyettesi kinevezést kapott.
Dr. Simonits Agnes féosztélyvezet6-helyettesi kinevezést kapott.
Dankd Ildiké Erzsébet f6osztalyvezets-helyettesi kinevezést kapott.
Petdk Ervin f6osztalyvezet6-helyettesi kinevezést kapott.

Dr. Kocsis Krisztina osztalyvezetdi kinevezést kapott.

Dr. Seregélyné Frecské Barbara osztélyvezet6i kinevezést kapott.
Madté Erika Gabriella osztalyvezetéi kinevezést kapott.

Zsichla Zita osztalyvezetdi kinevezést kapott.
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IV. Egyéb kozlemények

A Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar kozleménye
onallé birosagi végrehajtojelolti és végrehajto-helyettesi igazolvany érvénytelenitésérdl

Dr. Tamas Akos Jozsef 6nall6 birésagi végrehajtojelélt DD 901 670 szamu végrehajtéjeldlti és dr. Zwick Norbert 6néllé
birdsagi végrehajto-helyettes DE 951 246 szamu birdsagi végrehajto-helyettesi igazolvanyat elvesztette. A birdsagi
végrehajtojeldlti és végrehajto-helyettesi igazolvany érvénytelen.

Budapest, 2017. julius 13.

Dr. Petrik Béla s. k.,

hivatalvezeté

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsdg a népszavazads kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrol szold 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 13. § (2) bekezdése alapjén az aldbbi kdzleményt teszi
kozzé.

A Nemzeti Vélasztési Bizottsdg 2017. julius 25-én tartott tlésén a 91/2017. szdmu, a 92/2017. szdmu és a 93/2017.
szamu hatarozataival orszagos népszavazasra feltenni kivant kérdések hitelesitését megtagadta.

A hatarozatok megtekintheték a vélasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2017. julius 25.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke
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A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiadd: dr. Salgé LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiado: Koves Béla Uigyvezeté.
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