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III. Utasítások, jogi iránymutatások

A belügyminiszter 8/2010. (IX. 24.) BM utasítása 
a Belügyminisztérium Cafeteriaszabályzatának kiadásáról

A köztisztviselõk jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 49/F. §-a, a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény,
valamint a köztisztviselõk cafeteriajuttatásának részletes szabályairól szóló 305/2009. (XII. 23.) Korm. rendelet alapján a
Belügyminisztérium cafeteriajuttatási rendszerének szabályozása céljából kiadom a következõ utasítást.

1. A Belügyminisztérium (a továbbiakban: Minisztérium) állományába tartozó – az utasítás 2. pontjában meghatározott – 
személyeket 2010. évben megilletõ cafeteriajuttatás éves keretösszege 2010. augusztus 1. napjától 463 000 Ft/fõ/év.
A cafeteriajuttatás éves összege biztosít fedezetet az egyes juttatásokhoz kapcsolódó, a juttatást teljesítõ munkáltatót
terhelõ közterhek megfizetésére is.

2. Az utasítás személyi hatálya kiterjed:
a) a Minisztériumban állami vezetõi szolgálati jogviszonyban foglalkoztatottakra;
b) a Minisztériumban közszolgálati jogviszonyban foglalkoztatott kormánytisztviselõkre, ügykezelõkre;
c) a Munka Törvénykönyvérõl szóló 1992. évi XXII. törvény hatálya alá tartozó munkavállalókra, ideértve az európai

uniós projektek által finanszírozott munkavállalókat is, a projektszerzõdésben meghatározott feltételekkel;
d) a Minisztériumba munkavégzésre berendelt, illetve vezényelt hivatásos állományúakra, a berendelés, illetve a

vezénylés idõtartamára;
e) a Minisztérium fejezet intézményeitõl munkavégzés céljából a Minisztériumba kirendelt foglalkoztatottakra, a

kirendelés idõtartamára;
f) a prémiumévek programban részt vevõ közszolgálati jogviszonyban állókra, valamint a különleges foglalkoztatási 

állományban álló személyekre 
(a továbbiakban együtt: jogosultak) a vonatkozó jogszabályok alapján.

3. A jogosultak közül azok, akik a Magyar Köztársaság minisztériumainak felsorolásáról szóló 2010. évi XLII. törvény
alapján jogutódlással kerültek a Minisztérium állományába, a jogelõd munkáltató által kiadott cafeteriaszabályok
szerint jogosultak a cafeteriajuttatásokra 2010. július 31-ig. 

4. A 3. pont hatálya alá nem tartozó azon személyek, akik a Minisztérium állományába – áthelyezés, illetve kinevezés
jogcímén – kerültek, az áthelyezés, illetve a kinevezés idõpontjától kezdõdõen 2010. július 31-ig az Igazságügyi és
Rendészeti Minisztérium Cafeteriaszabályzatának kiadásáról szóló 3/2010. (I. 15.) IRM utasítás, valamint az Igazságügyi
és Rendészeti Minisztérium munkatársait 2010. évre megilletõ cafeteriajuttatás éves összegérõl szóló 17/2009.
(XII. 31.) IRM utasítás szerint jogosultak a cafeteriajuttatásokra.

5. Jelen utasítás hatálybalépésével egyidejûleg a munkáltató tájékoztatja a jogosultakat a 2010. július 31-ig igénybe vett
cafeteriajuttatás mértékérõl, valamint a 2010. augusztus 1-jétõl idõarányosan igénybe vehetõ összegrõl.

6. Jelen utasítás hatálybalépését követõ 10 munkanapon belül a jogosult nyilatkozik az õt idõarányosan megilletõ
keretösszeg felhasználásáról, az általa választott juttatási elemekrõl és azok mértékérõl.

7. A cafeteriajuttatásra vonatkozó további eljárási szabályok tekintetében az Igazságügyi és Rendészeti Minisztérium
Cafeteriaszabályzatának kiadásáról szóló 3/2010. (I. 15.) IRM utasítás rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal, hogy a
Humánigazgatási és Fejlesztési Fõosztály feladatait a Minisztérium esetében a Személyügyi Fõosztály, a Költségvetési
és Gazdasági Fõosztály feladatait a Pénzügyi Erõforrás-gazdálkodási Fõosztály látja el, kivéve a III. fejezetben felsorolt
valamennyi feladatot, amelyek végrehajtásáról a Pénzügyi Erõforrás-gazdálkodási Fõosztály gondoskodik.

8. Jelen utasítás a Hivatalos Értesítõben történõ közzétételét követõ napon lép hatályba.

Dr. Pintér Sándor s. k.,
belügyminiszter
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A vidékfejlesztési miniszter 7/2010. (IX. 24.) VM utasítása 
a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kiadásáról

1. A Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal szervezetének és mûködésének, valamint a Mezõgazdasági Szakigazgatási
Hivatal Központ és területi szervei közötti szervezeti és vezetési viszonyok általános szabályozása érdekében a
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzatát ezen utasítás 1. számú
mellékleteként kiadom.
2. A Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal területi szervei (a továbbiakban: területi szerv) szervezetének és
mûködésének általános szabályozása érdekében a területi szervek Szervezeti és Mûködési Szabályzatainak
elkészítéséhez az utasítás 2. számú mellékleteként ajánlást adok ki.
3. A 2. számú mellékletben foglalt ajánlási forma felhasználásakor a Szervezeti és Mûködési Szabályzat elkészítésénél
figyelembe kell venni az egyes területi szervek megyénként eltérõ szervezeti felépítését és sajátosságait.
4.1. Az Erdészeti Igazgatóságon belül:
4.1.1. a Baranya Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Mezõgazdasági
Szakigazgatási Hivatalban, a Somogy Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Vas Megyei Mezõgazdasági 
Szakigazgatási Hivatalban, a Veszprém Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban és a Zala Megyei
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban két Erdõfelügyeleti és Hatósági Osztály, két Erdõtervezési és Monitoring
Osztály, egy Pályázatkezelési és Támogatási Osztály és egy Nyilvántartási és Térképészeti Osztály,
4.1.2. a Bács-Kiskun Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Hajdú-Bihar Megyei Mezõgazdasági
Szakigazgatási Hivatalban, a Heves Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban három Erdõfelügyeleti és
Hatósági Osztály, három Erdõtervezési és Monitoring Osztály, egy Pályázatkezelési és Támogatási Osztály és egy
Nyilvántartási és Térképészeti Osztály,
4.1.3. a Fõvárosi és Pest Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban három Erdõfelügyeleti és Hatósági Osztály,
három Erdõtervezési és Monitoring Osztály, egy Pályázatkezelési és Támogatási Osztály, egy Nyilvántartási és
Térképészeti Osztály és egy Agglomerációs és Területrendezési Hatósági Osztály mûködik.
4.2. A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóságon belül Vetõmag- és Szaporítóanyag-felügyeleti Osztály mûködik a
Baranya Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Békés Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási
Hivatalban, a Fejér Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Mezõgazdasági
Szakigazgatási Hivatalban, a Hajdú-Bihar Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Jász-Nagykun-Szolnok
Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Vas Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban.
4.3. A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóságon belül Növényfajta-kísérleti Osztály mûködik a Baranya Megyei
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Békés Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Fejér Megyei
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Hajdú-Bihar Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban, a Vas
Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban. A Növényfajta Kísérleti Osztályok által mûködtetett telepek
felsorolását a 3. számú melléklet tartalmazza.
4.4. A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóságon belül Fajtakitermesztési Osztály a Fõvárosi és Pest Megyei
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban mûködik.
4.5. A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóságon belül Növény-egészségügyi Osztály a Fõvárosi és Pest Megyei
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatalban mûködik.
5. A területi szerv vezetõje (a továbbiakban: fõigazgató) köteles gondoskodni a területi szerv Szervezeti és Mûködési
Szabályzatának 2010. szeptember 15-ig történõ elkészítésérõl és annak jóváhagyás céljából a Mezõgazdasági
Szakigazgatási Hivatal vezetõjéhez történõ felterjesztésérõl.
6. A területi szervek alárendeltségében mûködõ kerületi állat-egészségügyi és élelmiszer-ellenõrzõ hivatalok
(a továbbiakban: kerületi hivatalok) szervezetének és mûködésének általános szabályozása érdekében a kerületi
hivatalok Szervezeti és Mûködési Szabályzatainak elkészítéséhez az utasítás 4. számú mellékleteként ajánlást adok ki.
7. A területi szerv élelmiszerlánc-biztonsági és állat-egészségügyi igazgatója köteles gondoskodni a területi szervek
alárendeltségében mûködõ kerületi hivatalok Szervezeti és Mûködési Szabályzatának 2010. szeptember 15-ig történõ
elkészítésérõl és kiadásáról.
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8. Ez az utasítás 2010. szeptember 1-jén lép hatályba, egyidejûleg hatályát veszti a Mezõgazdasági Szakigazgatási
Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kiadásáról szóló 11/2009. (VIII. 12.) FVM utasítás, a
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kiadásáról szóló 11/2009.
(VIII. 12.) FVM utasítás módosításáról szóló 15/2009. (XII. 29.) FVM utasítás, valamint a Mezõgazdasági Szakigazgatási
Hivatal területi szervei Szervezeti és Mûködési Szabályzatának elõkészítésérõl szóló 12/2009. (IX. 16.) FVM utasítás.

Budapest, 2010. augusztus 31.

Dr. Fazekas Sándor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

1. számú melléklet a 7/2010. (IX. 24.) VM utasításhoz

A Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzata

A központi államigazgatási szervekrõl, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi
XLIII. törvény 73. §-ának (1) bekezdése, és a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ (a továbbiakban: Központ)
31.541/2009. számú alapító okirata alapján a Központ szervezeti és mûködési rendjét az alábbiak szerint szabályozom.

I. fejezet

ALAPVETÕ RENDELKEZÉSEK

Alkalmazási kör

1.1. Jelen Szervezeti és Mûködési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) a Központ személyi állományával,
vezetõivel, szervezeti egységeinek felépítésével, a Központ feladatkörével és mûködésével, valamint a Központ és a
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal (a továbbiakban: MgSzH) területi szervei közötti szervezeti és vezetési
viszonyokkal kapcsolatos kérdéseket szabályozza.
1.2. A Központ vezetõit és kormány-tisztviselõit, illetve munkavállalóit megilletõ járandóságok, juttatások és
kedvezmények körét, igénybevételük feltételeit az MgSzH vezetõje (a továbbiakban: elnök) által kiadott külön
szabályzatok határozzák meg.

A Központ jogállása

2.1. Az MgSzH a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelettel létrehozott, a vidékfejlesztési miniszter (a továbbiakban: miniszter) irányítása alatt mûködõ központi
hivatal.
2.2. A központi államigazgatási szervekrõl, valamint a Kormány tagjairól és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi
XLIII. törvény alapján, az MgSzH a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló
274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet értelmében központtal és területi szervekkel rendelkezik, feladatait a Központ és
területi szervei útján látja el.
2.3. A Központ az egész országra kiterjedõ illetékességgel rendelkezik.
2.4. A Központ önálló jogi személyiséggel rendelkezõ, önállóan mûködõ és gazdálkodó központi költségvetési szerv.
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A Központ adatai

3.1. A költségvetési szerv neve: Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ.
Angol nyelven: Central Agricultural Office.
Német nyelven: Zentrales Amt der Ressortverwaltung für Landwirtschaft.
3.2. A költségvetési szerv rövidített neve: MgSzH Központ.
3.3. A költségvetési szerv székhelye és levezési címe: 1024 Budapest, Keleti Károly u. 24. (1525 Budapest, Pf. 30) 
3.4. A Központ alapításának idõpontja: 2007. január 1.
A Központ alapító okiratának kelte és száma: 2009. június 23., 31.541/2009. 
3.5. A Központ törzsszáma: 598349. 
3.6. A Központ államháztartási azonosító száma: 276567. 
3.7. A Központ szakágazati besorolási száma: 841104. 
3.8. A Központ számlaszámai:
10032000-00289782-00000000 elõirányzat-felhasználási keretszámla
10032000-00289782-00030007 beruházási elõirányzat-felhasználási keretszámla
10032000-00289782-00050005 feladatfinanszírozási elõirányzat-felhasználási keretszámla
10032000-00289782-00060004 intézményi kártyafedezeti számla
10032000-00289782-90000009 intézményi fedezetbiztosítási számla
10032000-00289782-20000002 letéti számla
3.9. Az MgSzH engedélyezett létszáma (Központ 947, területi szervek együtt: 3962): 4909 fõ.
3.10. A Központ telephelyeinek felsorolását az 1. számú melléklet tartalmazza.

A Központ feladatai

4.1. A Központ alapfeladatai keretében
4.1.1. ellátja az elsõdleges termeléssel, növénytermesztéssel, az állattenyésztéssel, a genetikai erõforrások
megõrzésével, a növényfajták állami elismerésével, a növényi szaporítóanyagok minõsítésével, a vadgazdálkodással
és halászattal, az erdõgazdálkodással és az erdõvagyon védelmével, valamint az ezekhez kapcsolódó
szolgáltatásokkal, a mezõgazdasági termékforgalommal, az agrárkörnyezet-védelemmel, a talajvédelemmel, a
növényegészségüggyel, a növényi károsító diagnosztikával, a növényvédelemmel, növényvédõ szerek és
termésnövelõ anyagok engedélyezésével, a növényi termékellenõrzéssel, a zöldség-gyümölcs, dísznövény
minõségellenõrzéssel, az ökológiai gazdálkodással, a borgazdálkodással, a borellenõrzéssel, borminõsítéssel,
az állategészségüggyel, az állatgyógyászati termékekkel, az állatvédelemmel, a takarmánybiztonsággal,
takarmányhigiéniával, takarmányminõséggel, az élelmiszerlánc-biztonsággal, az élelmiszerhigiéniával, -biztonsággal,
-minõséggel, az élelmiszerrel érintkezésbe kerülõ anyagokkal, a fertõtlenítõszerekkel, a gépminõsítéssel, a
gombatoxikológiával, az élelmiszer eredetû megbetegedésekkel, az állam és nem állam által mûködtetett
laboratóriumokkal, a vágóállatok vágás utáni minõsítésével, a mezõgazdasági célú vízgazdálkodással, továbbá az
agrárpiaci rendtartás mûködésének szervezésével és ellenõrzésével kapcsolatos, hatáskörébe tartozó hatósági és
mezõgazdasági szakigazgatási, valamint földmûvelésügyi igazgatási és hatósági feladatokat,
4.1.2. ellátja a miniszter által meghatározott, alaptevékenységéhez tartozó kutatási, fejlesztési, laboratóriumi,
vizsgálati, tanácsadási, szakértõi tervezési és egyéb feladatokat,
4.1.3. közremûködik a nemzetközi egyezményekben vállalt kötelezettségek végrehajtásában, valamint kijelölés
alapján ellátja az ország képviseletét egyes európai uniós és nemzetközi szervezetekben,
4.1.4. szakmai oktatási tervet készít, és szervezi a Vidékfejlesztési Minisztérium (a továbbiakban: minisztérium) által
jóváhagyott terv végrehajtását,
4.1.5. szakkönyvtárat mûködtet, könyvtári kölcsönzést végez.
4.2.  A Központ alaptevékenységének államháztartási szakfeladatrendi besorolása:

712106 Élelmiszer-elõállítással kapcsolatos állat-egészségügyi ellenõrzõ vizsgálatok,
712109 Egyéb, hatósági eljárás érdekében végzett mûszaki vizsgálat, elemzés,
721933 Agrártudományi kísérleti fejlesztés,
841163 Pályázat- és támogatáskezelés, ellenõrzés,
841322 Mezõgazdaság területi igazgatása és szabályozása.
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4.3. A Központ szabad kapacitásainak hasznosítása érdekében az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény
92. §-a (1) bekezdésének b) pontjában foglaltak szerint vállalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapító
okiratban meghatározott alaptevékenységét és ebbõl fakadó kötelezettségeinek teljesítését. A vállalkozási
tevékenységbõl származó éves bevétele nem haladhatja meg az összkiadásainak 30%-át.

5.1. A Központ feladatait és az ellátásához szükséges hatásköröket a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal
létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet, valamint az egyes szakágazati területek
feladatainak meghatározásáról szóló törvények és egyéb jogszabályok állapítják meg.
5.2. Delegált és közremûködõi feladatot a Központ részére a miniszter által vagy központi államigazgatási szervvel
kötött megállapodás is megállapíthat.

II. fejezet

A KÖZPONT SZERVEZETE

6.1. A Központ igazgatóságokból, önálló osztályokból, osztályokból, laboratóriumokból, elnöki és elnökhelyettesi
titkárságokból áll. Az igazgatóságok élén fõosztály-vezetõi besorolású igazgatók, az önálló osztály és az elnök
titkárságának élén fõosztály-vezetõi, az elnökhelyettesek titkárságának élén osztályvezetõi besorolású vezetõ áll. Az
igazgatóságokon belül osztályok, laboratóriumok mûködnek, melyek élén osztályvezetõk állnak. A laboratóriumok
felsorolását a 2. számú melléklet tartalmazza. A Központ szervezeti felépítését a Függelék tartalmazza.
6.2. A Központban az alábbi szervezeti egységek mûködnek
6.2.1. az elnök közvetlen irányítása alatt:
6.2.1.1. Elnöki Titkárság,
6.2.1.2. Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály,
6.2.1.3. Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság,
6.2.1.4. Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság,
6.2.1.5. Informatikai Igazgatóság,
6.2.2. az élelmiszerlánc-biztonsági és állat-egészségügyi elnökhelyettesnél:
6.2.2.1. Állat-egészségügyi és Állatvédelmi Igazgatóság,
6.2.2.2. Állattenyésztési Igazgatóság,
6.2.2.3. Borászati Igazgatóság,
6.2.2.4. Élelmiszer- és Takarmánybiztonsági Igazgatóság,
6.2.2.5. Állat-egészségügyi Diagnosztikai Igazgatóság,
6.2.2.6. Állatgyógyászati Termékvizsgáló Igazgatóság,
6.2.3. a növény-, talaj- és erdõvédelmi elnökhelyettesnél:
6.2.3.1. Földmûvelésügyi Igazgatóság,
6.2.3.2. Növény-, Talaj- és Agrárkörnyezet-védelmi Igazgatóság,
6.2.3.3. Növénytermesztési és Kertészeti Igazgatóság,
6.2.3.4. Erdészeti Igazgatóság,
6.2.4. a gazdasági elnökhelyettesnél:
6.2.4.1. Agrárpiac-ellenõrzési Önálló Osztály
6.2.4.2. Költségvetési Igazgatóság,
6.2.4.3. Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság.

7.1. A Központ országos laboratóriumhálózatot mûködtet. Az egyes laboratóriumok szakmai feladatait a Központ
egyes részlegeire vonatkozó részletes rendelkezések szabályozzák. 
7.2. Az igazgatósági feladatok ellátásának belsõ rendjét az igazgató az igazgatóság ügyrendjében – az elkülönülõ
munkafeladatok szerint – határozza meg. Az egyes ügyek osztályok közötti megoszlását az adott igazgatósági
ügyrend foglalja magában.
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8.1. Ha jogszabály vagy a közvetlen felettes vezetõ másként nem rendelkezik, az elnök, az elnökhelyettesek, a Központ
igazgatói és fõosztály-vezetõi
8.1.1. feladat- és hatáskörük gyakorlását a közvetlen alárendeltségükbe tartozó vezetõre átruházhatják, azzal, hogy az
ilyen feladat- és hatáskör-átruházás nem érinti az átruházó vezetõ felelõsségét,
8.1.2. az ügyek intézésére, a jogszabályi keretek között érdemi és eljárási utasítást adhatnak.
8.2. A Központ szervezeti egységei között felmerült vitás kérdésekben a legközelebbi közös felettes vezetõ dönt.

A Központ irányítása és a területi szervek koordinációja

9.1. A Központ irányítását és felügyeletét a miniszter az általános igazgatás tekintetében az élelmiszerlánc-biztonsági
és agrárigazgatásért felelõs államtitkáron keresztül látja el.
9.2. A Központ a minisztérium felügyelete alatt – elsõsorban a szakmapolitikai szempontok érvényesülése céljából –
szervezi, összehangolja és ellenõrzi a területi szervek szakmai tevékenységét, szervezi és felügyeli a területi szervek
minõségbiztosítási tevékenységét, részt vesz a tagállami mûködésbõl fakadó feladatok végrehajtásában.
9.3. A minisztérium szakmai iránymutatása alapján a Központ szervezi és összehangolja a területi szervek informatikai
fejlesztését, szakmai hátteret biztosít az egységes, zavarmentes mûködéshez, továbbá elõkészíti a szakmai
tevékenység fejlesztéséhez szükséges beruházási javaslatokat, részt vesz a beruházási programok szervezésében,
nyilvántartja az ehhez szükséges beruházási, fejlesztési igényeket.
9.4. A Központ szervezi, irányítja és felügyeli a területi szervek szervezetében mûködõ megyei, regionális és speciális
laboratóriumok szakmai munkáját, fejlesztési és módszer-adaptációs feladatokat határoz meg számukra. A megyei,
regionális és speciális laboratóriumok akkreditációs terület szûkítési és bõvítési javaslatait jóváhagyja, szükség esetén
kezdeményezi. A vizsgálati eredményeket összesíti, értékeli, és a hazai vagy nemzetközi jelentési kötelezettségeknek
eleget tesz.
9.5. Az egységes jogalkalmazás érdekében – a jogalkotásra vonatkozó külön szabályok figyelembevételével – a
Központ jogi iránymutatást ad a területi szervek részére. A hatósági tevékenység jogi hátterének korszerûsítése
érdekében részt vesz a tevékenységét érintõ jogszabályok elõkészítésében.
9.6. Az elnök a területi szerv kormánytisztviselõje részére közvetlenül adhat utasítást, továbbá a területi szerv
kormánytisztviselõjétõl jelentést kérhet.
9.7. A Központ és a területi szervek intézményi mûködését az elnök az elnökhelyettesek útján szervezi. A területi
szervek szakmai irányítását az elnök a központi szakmai igazgatók útján látja el.
9.8. A Központ közvetlenül irányítja, koordinálja és felügyeli a területi szervek költségvetési gazdálkodását,
kontrollingrendszert mûködtet, megszervezi a gazdálkodás integrált-ügyviteli informatikai rendszerét,
gazdálkodási-költségvetési adattárházat mûködtet.
9.9. A Központ biztosítja a Központ és a területi szervek függetlenített szakmai felügyeletét és belsõ ellenõrzését.

III. fejezet

A KÖZPONT VEZETÕI ÉS SZEMÉLYI ÁLLOMÁNYA

Az elnök

10.1. Az elnök a jogszabályban elõírt feladat- és hatáskörében önállóan jár el és tevékenységéért a miniszternek felelõs. 
Az elnököt határozatlan idõre a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elnök felett a munkáltatói jogokat a miniszter
gyakorolja. 
10.2. Az elnök szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal köteles beszámolni a miniszternek az MgSzH
tevékenységének ellátásáról, illetve mûködésérõl.
10.3. Az elnök
10.3.1. elõkészíti és a miniszterhez – normatív utasítással történõ kiadása érdekében – benyújtja az MgSzH Szervezeti
és Mûködési Szabályzatát,
10.3.2. vezeti és ellenõrzi az MgSzH szervezetét, biztosítja a mûködés feltételeit, elemzi a feladatok végrehajtásával
kapcsolatos szakmai, gazdasági információkat,
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10.3.3. kialakítja az MgSzH belsõ munkarendjét és külsõ kapcsolatrendszerét,
10.3.4. irányítja az MgSzH szervezeti egységeinek vezetõit és elsõsorban a vezetõkön keresztül az MgSzH valamennyi
kormánytisztviselõjét, kormányzati ügykezelõjét és munkavállalóját,
10.3.5. elkészítteti és a minisztériumnak jóváhagyásra benyújtja az MgSzH éves költségvetési tervét és az éves
költségvetési beszámolóját,
10.3.6. a területi szervek számára megállapítja az adott költségvetési évre vonatkozó kiadási és bevételi elõirányzatot,
10.3.7. a Központ költségvetési jogosultsággal rendelkezõ szervezeti egységei számára költségvetési kereteket
határoz meg,
10.3.8. biztosítja az együttmûködést az MgSzH tevékenységi körében a minisztériummal és annak szervezeti
egységeivel, a Magyar Államkincstárral, a többi minisztériummal, az európai uniós szervekkel, a delegált és
közremûködõi feladatokban érintett szervekkel és más szakigazgatási intézményekkel, szervekkel,
10.3.9. információt nyújt az MgSzH tevékenységérõl,
10.3.10. gondoskodik a belsõ ellenõrzés és a szakmai felügyelet rendjének kialakításáról és mûködtetésérõl, az ehhez
szükséges források biztosításáról,
10.3.11. jóváhagyja az éves ellenõrzési és monitoringterveket, éves belsõ ellenõrzési terveket, a szakmai felügyeleti
programot, eljárásrendet, és a belsõ ellenõrzés mûködési kézikönyvét, 
10.3.12. elkészítteti a költségvetési szerv intézményi gazdálkodásának végrehajtási, pénzügyi lebonyolítási és
ellenõrzési folyamatainak leírását tartalmazó ellenõrzési nyomvonalát,
10.3.13. jogszabályban, illetve az állami irányítás egyéb jogi eszközében meghatározott keretek között kidolgozza és
– a miniszter jóváhagyásával – fejleszti az elektronikus ügykezelést, illetõleg az elektronikus kapcsolattartást és
adatátvitelt az MgSzH feladatellátásával összefüggésben.
10.4. Az elnök felelõs
10.4.1. az MgSzH nemzeti és közösségi jogszabályokban, illetve megállapodásban meghatározott feladatainak
ellátása során a szakmaiság, a törvényesség és a hatékonyság, valamint az akkreditációs feltételeknek való megfelelés
biztosításáért,
10.4.2. az  MgSzH gazdálkodásában a törvényesség, a szakmai hatékonyság és a gazdaságosság követelményeinek
érvényesítéséért,
10.4.3. a tervezési, beszámolási, információszolgáltatási kötelezettségek teljesítéséért, azok valódiságáért és
teljességéért,
10.4.4. az MgSzH költségvetésének betartásáért, a gazdasági lehetõségek és kötelezettségek összhangjáért,
10.4.5. a jogszabály által elõírt belsõ szabályzatok kiadásáért,
10.4.6. a delegált és közremûködõi feladatok tárgyában kötendõ megállapodások megkötéséért, illetve végrehajtásuk 
vonatkozásában a jogszabályi rendelkezések betartásáért,
10.4.7. az MgSzH katasztrófa-, biztonsági, tûz, polgári és munkavédelmi helyzetéért,
10.4.8. az éves ellenõrzési, mintavételi tervek és jelentések elkészíttetéséért,
10.4.9. a belsõ ellenõrök és auditorok funkcionális (feladatköri) függetlenségének biztosításáért,
10.4.10. a folyamatba épített, elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzési rendszer mûködtetéséért és fejlesztéséért,
10.4.11. az MgSzH feladatellátásának minõségbiztosításáért.
10.5. Az elnök
10.5.1. gyakorolja a jogszabályok alapján az MgSzH-t megilletõ jogköröket,
10.5.2. gyakorolja a kiadmányozási jogkört, amelyet egyes ügyekben a Központtal vezetõi megbízatással rendelkezõ
kormány-tisztviselõi jogviszonyban álló személyre ruházhat át, aki a döntés meghozatala során a szerv vezetõje
nevében jár el,
10.5.3. intézkedik annak érdekében, hogy az MgSzH-ban a jogszabályoknak és az állami irányítás egyéb jogi
eszközeinek megfelelõ gyakorlat kerüljön kialakításra, és e követelményeket érvényesíti a mûködtetésben,
10.5.4. kiadja az MgSzH tevékenységét szabályozó elnöki utasításokat és körleveleket (a továbbiakban együtt: belsõ
szabályzatok),
10.5.5. képviseli – különösen a minisztérium, a külsõ szervek és a sajtó felé – az MgSzH-t, a képviselet körében részt vesz
a minisztérium vezetõi értekezletén,
10.5.6. rendelkezik az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény rendelkezéseinek és a kincstári rendnek
megfelelõen – írásbeli megbízása alapján megbízottja útján is – az MgSzH bankszámlái felett,
10.5.7. kötelezettségeket vállalhat és hajthat végre az MgSzH mûködési és felhalmozási elõirányzatai terhére a
jóváhagyott költségvetésen belül, ezt a jogát belsõ szabályzatban továbbadhatja,
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10.5.8. egységes közszolgálati, valamint közszolgálati adatvédelmi szabályzatot alkot, a kormánytisztviselõk
jogállásáról szóló 2010. évi LVIII. törvény (a továbbiakban: Kjtv.) és a Kjtv. 2. § (1) bekezdése alapján a köztisztviselõk
jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény (a továbbiakban: Ktv.) által a hivatali szervezet vezetõjének általános
szabályozási hatáskörébe utalt tárgykörökben,
10.5.9. az MgSzH jóváhagyott költségvetése alapján megállapítja a Központ szervezeti egységei és a területi szervek
tárgyévi illetményeltérítési elõirányzatát, meghatározza a munkavállalók béren felüli juttatásainak, jutalmazásának
feltételrendszerét,
10.5.10. javaslatot tesz kitüntetésekre,
10.5.11. jóváhagyja az igazgatóságok javaslatai alapján összeállított képzési tervet,
10.5.12. az ágazati célok figyelembevételével meghatározza az MgSzH éves stratégiai célkitûzéseit,
10.5.13. gyakorolja a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben hatáskörébe utalt munkáltatói jogköröket,
10.5.14. elrendeli a két szervezeti egység (igazgatóság, önálló osztály) közötti más munkakörbe átirányítást, más
munkahelyen történõ ideiglenes munkavégzést (áthelyezés, kirendelés),
10.5.15. az MgSzH bármely kormánytisztviselõjét, kormányzati ügykezelõjét, munkavállalóját egyedi feladatok
ellátásával bízhatja meg, amelyrõl az érintett köteles felettesét tájékoztatni,
10.5.16. összehívja a vezetõi, fõigazgatói, igazgatói értekezletet,
10.5.17. jóváhagyja a bor forgalomba hozatali járulék felhasználását,
10.5.18. gondoskodik a hatósági ellenõrzések során vett minták vizsgálatait végzõ laboratóriumok kijelölésérõl,
10.5.19. ellát minden olyan további feladatot, amelyet jogszabály vagy az állami irányítás egyéb jogi eszköze
feladatkörébe utal.
10.6. Az elnököt akadályoztatása esetén az általa kijelölt vezetõ helyettesíti. Az elnök távollétében csak olyan
intézkedés hozható, amelyet az elnök nem tart fenn kizárólagos hatáskörében. Az elnök akadályoztatásának
megszûnését követõen a helyettesítését ellátó vezetõnek, a helyettesítés körében alkalmazott eljárásáról
haladéktalanul be kell számolni az elnöknek.

Az elnök által adományozható címek

11.1. A Kjtv. és Ktv. elõírásaiban foglalt feltételeknek megfelelõen az elnök a tartósan kiemelkedõ munkát végzõ
felsõfokú iskolai végzettségû, közigazgatási szakvizsgával rendelkezõ kormánytisztviselõnek címzetes
vezetõ-tanácsosi, címzetes fõtanácsosi, címzetes vezetõ-fõtanácsosi, a középiskolai végzettségû
kormánytisztviselõnek címzetes fõmunkatársi címet adományozhat.
11.2. Az elnök a Kjtv.-ben meghatározott feltételekkel rendelkezõ fõigazgatónak, igazgatóknak, valamint a Központ
kormány-tisztviselõinek közigazgatási tanácsadói, illetve közigazgatási fõtanácsadói címet adományozhat. A két
adományozható cím együttesen nem haladhatja meg a Központ felsõfokú iskolai végzettségû kormány-tisztviselõi
létszámának 20%-át.

Az elnökhelyettesek

12.1. Az elnökhelyetteseket – az élelmiszerlánc-biztonsági és agrárigazgatásért felelõs államtitkár véleménye alapján – 
az elnök javaslatára, határozatlan idõtartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elnökhelyettesek felett a
munkáltatói jogokat – a kinevezés és a felmentés kivételével – az elnök gyakorolja.
12.2. Az elnökhelyettes a központi államigazgatási szervekrõl, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok
jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 73. § (8) bekezdése alapján helyettes államtitkári illetményre jogosult.
12.3. Az elnök a Központtal és a területi szervekkel kapcsolatos átfogó irányítási, szervezési, felügyeleti és végrehajtási
(költségvetés-tervezési, létszám-gazdálkodási, fejlesztési stb.) feladatokat az elnökhelyettesek útján látja el.
12.4. Az egyúttal igazgatóságot is vezetõ elnökhelyettes az általa vezetett igazgatóság tekintetében ellátja az
igazgatói feladatokat is.
12.5. Az elnökhelyettes részt vesz az MgSzH átfogó stratégiai céljaink meghatározásában, valamint a célokból adódó
feladatok végrehajtásának megszervezésében. A hozzá tartozó szakterületek vonatkozásában javaslatokat fogalmaz
meg az MgSzH mûködésének hatékonyabbá tétele érdekében.
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12.6. Az elnökhelyettes ellátja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozó jogszabályok, valamint az állami
irányítás egyéb jogi eszközei, jelen szabályzat és az elnök a feladat- és hatáskörébe utalnak, illetõleg amelyeket az
elnök a feladatkörébe utal, továbbá amelyekkel az elnök megbízza.
12.7. Az elnökhelyettes a feladatainak végrehajtása során szükség szerint feladat(ok) ellátásával bízza meg a hozzá
tartozó szervezeti egységeket. 
12.8. Az elnökhelyettes a rábízott feladat teljesítésérõl rendszeresen beszámol az elnöknek.
12.9. Az elnökhelyettes – feladatainak ellátása érdekében – rendszeresen értekezletet tart a hozzá tartozó központi
szervezeti egységek vezetõinek részvételével.
12.10. Az elnökhelyettes feladatkörébe tartozó ügyintézés keretében – kivéve, ha az adott ügyben, illetve eljárásban az 
elnök jár el –, valamint az elnök által átruházott hatáskörben jogosult az MgSzH képviseletére.
12.11. A növény-, talaj- és erdõvédelmi elnökhelyettes egyben az országos növény- és talajvédelmi fõfelügyelõ. A
növény- és talajvédelmi fõfelügyelõ hívja össze a területi szervek növény- és talajvédelmi igazgatóinak értekezletét.
12.12. A Központ gazdasági vezetõje a gazdasági elnökhelyettes.
12.13. A gazdasági elnökhelyettes javaslatot tesz az elnök számára a területi szervek gazdasági vezetõinek
kinevezésére és felmentésére; a területi szervek gazdasági vezetõi felett a kinevezés és felmentés kivételével
gyakorolja a munkáltatói jogokat. A gazdasági elnökhelyettes a területi szerv gazdasági vezetõje részére közvetlenül
adhat utasítást, továbbá a területi szerv gazdasági vezetõjétõl jelentést kérhet.
12.14. A gazdasági elnökhelyettes a hozzárendelt igazgatóságok vezetõit közvetlenül utasíthatja feladat elvégzésére.
12.15. Az elnökhelyettest az általa kijelölt igazgató helyettesíti.

Az igazgató, fõosztályvezetõ

13.1. Az elnök a Központ szakmai feladat ellátását, valamint a területi szervek szakmai irányítását az igazgatók útján
látja el. Az igazgató, illetve a fõosztályvezetõ önállóan és felelõsen, a jogszabályoknak, az állami irányítás egyéb jogi
eszközeinek és a szakmai követelményeknek megfelelõen vezeti a rábízott igazgatóságot, illetõleg önálló osztályt.
Ellátja mindazokat az ügyeket, amelyeket közvetlen felettes vezetõje állandó vagy eseti jelleggel a feladatkörébe utal.
13.2. Az igazgató (fõosztályvezetõ) gondoskodik az ügykörébe tartozó rendelkezések, és a felettesei utasításainak
végrehajtásáról. Felelõs az igazgatóság (önálló osztály) ügykörébe tartozó döntések elõkészítéséért és
meghozataláért, az általa adott információk és adatok helyességéért.
13.3. Az igazgató (fõosztályvezetõ) 
13.3.1. gyakorolja az igazgatóság (önálló osztály) feladatköréhez kapcsolódó kiadmányozási jogkört, a kiadmányozási
jogkör gyakorlását az alárendeltségébe tartozó osztály (laboratórium) vezetõjére, fõosztályvezetõ-helyettesre vagy
jogszabályban meghatározott esetekben hatósági jogkörben eljáró ügyintézõre átruházhatja, az átruházás azonban
nem érinti az igazgatóság (önálló osztály) munkájáért való felelõsségét,
13.3.2. ellátja mindazokat az ügyeket, amelyeket közvetlen felettes vezetõje állandó vagy eseti jelleggel a
feladatkörébe utal,
13.3.3. gyakorolja a kiadmányozási jogot az elsõ- és másodfokú határozatok esetében.
13.4. Az igazgató, illetve a fõosztályvezetõ tevékenységi területén
13.4.1. átruházott hatáskörben gyakorolja az általa vezetett szervezeti egység dolgozói tekintetében az összes
munkáltatói jogot a szervezeti egység számára megállapított létszám és személyi juttatás keretek betartásával,
13.4.2. szervezi és ellenõrzi a feladatok végrehajtását,
13.4.3. határoz azokban az ügyekben, amelyek elõkészítése a felügyelt osztályok, illetve az önálló osztály
feladatkörébe tartozik,
13.4.4. a szabályzatban foglaltak szerint gyakorolja kiadmányozási jogkörét, melynek gyakorlását beosztottjaira
átruházhatja, ez utóbbi azonban nem érinti az igazgatóság, illetve az önálló osztály munkájáért való felelõsségét,
13.4.5. számviteli, statisztikai és egyéb adatok felhasználásával és elemzésével segíti és elõkészíti az elnöki és felsõbb
döntések meghozatalát, a döntéseket végrehajtja, és azok végrehajtásáról tájékoztatást ad,
13.4.6. ellenõrzi a felügyelt szervezeti egységek, illetõleg az önálló osztály által kidolgozott fejlesztési elképzelések,
programok, koncepciók megvalósítását,
13.4.7. az irányítása alá tartozó osztályvezetõk és kormánytisztviselõ/munkavállalók felett gyakorolja az összes
munkáltatói jogot az osztályokhoz tartozó ügyintézõk, kormányzati ügykezelõk teljesítményértékelésének
kivételével,
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13.4.8. a felügyelt osztályok vezetõinek javaslataira is figyelemmel jóváhagyja a kormánytisztviselõk egyéni
teljesítmény-célkitûzéseit, jóváhagyja teljesítményük értékelését,
13.4.9. jóváhagyja, illetve felülbírálja az irányítása alá tartozó osztályvezetõk által a felügyelt osztályokon dolgozók
munkaköri feladataira, munkaköri leírására tett javaslatokat,
13.4.10. beszámoltatja a felügyelt osztályok vezetõit, illetve kormány-tisztviselõit és munkavállalóit a szervezeti
egységnél végzett munkákról, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartásáról,
13.4.11. igazgatósági értekezleteket hív össze az irányítása alá tartozó tevékenységi körben felmerült fontosabb
feladatok megoldásához szükséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felügyelt szervezeti
egységek munkájának irányítása céljából,
13.4.12. szükség szerint egyedi feladatok ellátásával bízza meg a felügyelt szervezeti egységek bármely dolgozóját,
melyrõl az érintett tájékoztatja közvetlen felettesét,
13.4.13. jóváhagyja, illetve felülbírálja a felügyelt osztályok feladatkörére vonatkozó jogi szabályozás
kezdeményezését,
13.4.14. ellenõrzi a jogszabályoknak, az állami irányítás egyéb jogi eszközeinek és a belsõ szabályzatoknak az általa
felügyelt szervezeti egységek munkájában való érvényesülését,
13.4.15. felülvizsgálja a felügyelt szervezeti egységek által készített tervezeteket,
13.4.16. figyelemmel kíséri és szervezi a felügyelt szervezeti egységek feladatainak végrehajtását, részükre az ehhez
szükséges feltételeket biztosítja,
13.4.17. szakterülete vonatkozásában eljárásrendeket, útmutatókat készít, továbbá képzéseket, továbbképzéseket
szervez,
13.4.18. ellátja az irányítása alá tartozó szervezeti egység feladatkörének kockázatelemzését, és mûködteti az ezzel
kapcsolatos kockázatkezelési rendszert,
13.4.19. gondoskodik az általa vezetett szervezeti egység nemzetközi kapcsolatok tartásával, tagállami mûködéssel
összefüggõ feladatainak ellátásáról, szakterületével összhangban részt vesz hazai és nemzetközi bizottságok,
munkacsoportok munkájában,
13.4.20. gondoskodik a felügyelete alá tartozó szakterülettel kapcsolatos fejlesztési elképzelések, programok,
koncepciók kidolgozásáról, azok megvalósításáról,
13.4.21. véleményt nyilvánít jogszabálytervezetekrõl,
13.4.22. irányítja és ellenõrzi a jogszabályok és az állami irányítás egyéb jogi eszközeinek végrehajtását,
13.4.23. javaslatot tesz fejlesztési, felügyeleti intézkedésre,
13.4.24. kapcsolatot tart a Költségvetési Igazgatóság adott területért felelõs gazdálkodási referensével, gyakorolja a
feladatkörébe tartozó rendelkezési jogkört az MgSzH költségvetésében biztosított elõirányzatokból, továbbá felelõs a
rendelkezésére bocsátott költségvetési keretek betartásáért;
13.4.25. szakterületének megfelelõen ellátja a Központ külsõ honlapjának szerkesztési, frissítési feladatait,
kommunikációs szempontból ellenõrzi a honlapon közzé tett anyagok szakmai megfelelõségét,
13.4.26. éves bontásban nyilvántartást vezet, amellyel a belsõ és külsõ ellenõrzési jelentésekben tett megállapítások,
javaslatok hasznosulását és végrehajtását nyomon követi,
13.4.27. felelõs a szervezeti egysége mûködési körébe tartozó tárgyi eszközök és készletek leltározása során
megállapított és nem adminisztrációs hibából származó leltárhiányért, a névre szólóan átvett, illetve a munkavállaló
munkaviszonyából eredõ kötelezettségének megszegésébõl adódó leltárhiány kivételével,
13.4.28. szakterületét illetõen részt vesz a hatósági ellenõrzések során vett minták vizsgálatait végzõ laboratóriumok
kijelölésében.
13.5. Az igazgató, illetve a fõosztályvezetõ biztosítja az igazgatóság, illetve az önálló osztály együttmûködését az
MgSzH más szervezeti egységeivel.
13.6. Az igazgatóság, illetve az önálló osztály feladatkörébe tartozó ügyintézés keretében – kivéve, ha az adott ügyben, 
illetve eljárásban az elnök vagy elnökhelyettes jár el –, valamint az elnök által átruházott hatáskörben az igazgató,
illetve a fõosztályvezetõ jogosult az MgSzH képviseletére, és köteles az MgSzH mûködésében érintett külsõ szervekkel
együttmûködni.
13.7. Az igazgató, illetve a fõosztályvezetõ tevékenységérõl az elnököt folyamatosan tájékoztatja.
13.8. Az igazgató ellátja a szakmai területét érintõen a területi szervek szakmai koordinációját és felügyeletét, melynek
keretében:
13.8.1. irányítja, összefogja és ellenõrzi a minisztérium, és a Központ által kiadott, elõírt, valamint a közremûködõi vagy
delegált feladatok végrehajtását,
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13.8.2. közremûködik a területi szervek munkavégzéséhez szükséges személyi, tárgyi, pénzügyi feltételek
biztosításában, a felsõvezetõi szinten meghatározott feladat ellátásához szükséges információk továbbításában,
bizonyos feladatok esetében az illetékes ügyintézõk képzésében és továbbképzésében,
13.8.3. szakmai értekezleteket hív össze az irányítása alá tartozó tevékenységi körben felmerült fontosabb feladatok
megoldásához szükséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felügyelt szervezeti egységek
munkájának koordinációja céljából,
13.8.4. a területi szervek bevonásával javaslatot tesz a fejlesztési, végrehajtási, ellenõrzési intézkedések módszereinek
meghatározására.

Az igazgatóhelyettes és fõosztályvezetõ-helyettes

14.1. Az igazgatóságon – a 14.2. pontban foglalt kivétellel – egy igazgatóhelyettes, az önálló osztályon egy
fõosztályvezetõ-helyettes lehet, aki az igazgatót/fõosztályvezetõt távolléte vagy tartós akadályoztatása esetén
helyettesíti.
14.2. Az Állat-egészségügyi Diagnosztikai Igazgatóságon a Budapesten kívül mûködõ laboratóriumok irányítására
telephelyenként további egy-egy igazgatóhelyettes kerülhet kinevezésre. Az elnökhelyettes által közvetlenül vezetett
igazgatóságon a 14.1. pont alapján kinevezett igazgatóhelyettes mellett további egy igazgatóhelyettes kerülhet
kinevezésre.
14.3. Az igazgatóhelyettes fõosztályvezetõ-helyettesi besorolású kormánytisztviselõ.
14.4. Az igazgatóhelyettes egyben egy osztály irányításáért is felelõs, az igazgató helyettesítése nem érinti
osztályvezetõi teendõinek ellátását.
14.5. Az elnök döntése alapján igazgatóságonként legfeljebb egy igazgatóhelyettesi megbízás szervezeti egység
vezetése nélkül is adható, ha az igazgatót az igazgatóság vezetésén túlmenõen egyéb rendszeres feladat ellátásával is
megbízták, vagy az igazgatóság létszáma, illetve belsõ szervezeti tagozódása ezt indokolttá teszi.

Az osztályvezetõ

15.1. Az igazgatósági szervezetben mûködõ osztályvezetõ az igazgató irányításával önállóan és felelõsen vezeti a
rábízott osztályt a feladatkörének és a munkaköri leírásoknak megfelelõen.
15.2. Az osztályvezetõ
15.2.1. szervezi, vezeti és ellenõrzi az osztály munkáját, gondoskodik arról, hogy a jogszabályok, az állami irányítás
egyéb jogi eszközei, valamint a belsõ szabályzatok az osztály munkájában érvényesüljenek,
15.2.2. felelõs az osztály feladatainak elvégzéséért,
15.2.3. személyi javaslatot tesz az igazgatónak a foglalkoztatott munkatársakra, valamint az általuk ellátandó
feladatokra, munkaköri leírásukra vonatkozóan,
15.2.4. megállapítja az osztály kormánytisztviselõinek, kormányzati ügykezelõinek és munkavállalóinak feladatait,
ellenõrzi ezek teljesítését, gondoskodik arányos foglalkoztatásukról, a napi munkaszervezési feladatok tekintetében
gyakorolja a munkáltatói jogokat,
15.2.5. beszámoltatja az osztály kormány-tisztviselõit, kormányzati ügykezelõit és munkavállalóit végzett
munkájukról, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartásáról,
15.2.6. az osztály állományába tartozó kormány-tisztviselõk tekintetében teljesítményértékelést végez, javaslatot tesz
jutalmazásra, illetményeltérítésre, kitüntetésre, továbbképzésen való részvételre, kiküldetésre,
15.2.7. javaslatot tesz az igazgatónak az osztály munkáját érintõ körben az MgSzH-ra vonatkozó jogi szabályozásra,
fejlesztésre, beruházásra,
15.2.8. munkavégzés és a hatósági eljárás tekintetében szakmai iránymutatást nyújt, illetve utasítást ad az ügyintézõ
számára, valamint gondoskodik a hatósági eljárás lefolytatásának és a hatósági döntés elõkészítésének
jogszerûségérõl,
15.2.9. a szabályzatban foglaltak szerint, valamint eseti felhatalmazás alapján képviseli az MgSzH-t,
15.2.10. figyelemmel kíséri és szervezi az osztály feladatainak végrehajtását, amelyhez a szükséges feltételeket
biztosítja,
15.2.11. vezetõi és szakmai tevékenységre vonatkozó ellenõrzõ feladatot lát el,
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15.2.12. biztosítja az osztály együttmûködését az MgSzH más szervezeti egységeivel,
15.2.13. az osztály feladatkörében elnökiutasítás-tervezeteket készít elõ, módosítást kezdeményez, tájékoztatókat,
körleveleket készít elõ,
15.2.14. szükség szerint szakmai értekezletet tart,
15.2.15. ellátja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetõi megbízták,
15.2.16. tevékenységérõl a felettes vezetõjét folyamatosan tájékoztatja,
15.2.17. feladatkörében a piaci szereplõket érintõ információkról tájékoztatót készít.

A laboratóriumvezetõ

16.1. A laboratóriumvezetõ az adott laboratóriumra vonatkozó elõírásoknak és jelen szabályzatnak megfelelõen vezeti 
a laboratóriumot. A laboratóriumvezetõ osztályvezetõi besorolású kormánytisztviselõ.
16.2. A laboratóriumvezetõ meghatározza és ütemezi a laboratóriumban elvégzendõ fizikai, radioanalitikai, kémiai,
biológiai, diagnosztikai, biokémiai, mikrobiológiai, mikroszkópos és genetikai vizsgálatokat, annak módját.
16.3. A laboratóriumvezetõre egyebekben a Szabályzat osztályvezetõre vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni.

A titkárságvezetõ

17.1. Az elnök és az elnökhelyettesek munkáját titkárságvezetõk segítik. Az elnök titkárságvezetõje fõosztály-vezetõi,
az elnökhelyettes titkárságvezetõje osztályvezetõi besorolású kormánytisztviselõ.
17.2. A titkárságvezetõ feladata a vezetõhöz érkezõ iratok feldolgozása, a vezetõ hivatali teendõinek szervezése,
nyilvántartása, az értekezleteken elhangzottak rögzítése és a vezetõ által adott feladatok végrehajtása, a titkárság
dolgozóinak irányítása. E tevékenységi körében ellátja
17.2.1. a vezetõ hivatali munkájának koordinálását, biztosítja annak folyamatosságát,
17.2.2. a döntést igénylõ ügyek szakszerû elõkészítését, a szakmai javaslatok egyeztetését, a döntésrõl való
tájékoztatást és a kiadott feladatok végrehajtásának figyelemmel kísérését.
17.3. A titkárságvezetõ a halasztást nem tûrõ esetekben közvetlenül – egyébként szolgálati úton – tájékoztatást,
jelentést kérhet a vezetõhöz tartozó szervezeti egységektõl, illetve azokat meghatározott tárgyú javaslat, elõterjesztés
vagy egyéb tervezet kidolgozására hívhatja fel.

Az ügyintézõ

18.1. Az ügyintézõ feladata az MgSzH feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek érdemi döntésre való elõkészítése,
valamint a végrehajtás szervezése. Az ügyintézõ munkáját a munkaköri leírásában rögzítetteknek és a vezetõ
utasításának megfelelõen önállóan végzi. A feladatok megoldására vonatkozó javaslatait a kérdés alapos, rendszeres
és többirányú vizsgálata után, az összefüggések feltárásával, a jogszabályok és az állami irányítás egyéb jogi eszközei
figyelembevételével, megfelelõ idõben, kezdeményezõen köteles megtenni. A lehetséges megoldásokat elõtárja, és
azok közül a legmegfelelõbbre megindokolt javaslatot tesz. A feladatkörébe utalt ügyek menetét az ügyintézõ köteles
figyelemmel kísérni és a szükséges intézkedéseket megtenni.
18.2. Az ügyintézõ a kapott utasítások és határidõk figyelembevételével munkaterületén felelõs az MgSzH állandó és
idõszakos célkitûzéseinek érvényesítéséért.
18.3. Az ügyintézõt közvetlen felettes vezetõje irányítja. Amennyiben felsõbb vezetõ közvetlenül ad utasítást a
beosztott dolgozó részére, a dolgozó köteles errõl közvetlen vezetõjét haladéktalanul tájékoztatni.

A kormányzati ügykezelõ

19.1. A kormányzati ügykezelõ a munkaköri leírásban részére megállapított, illetve a vezetõ által kiadott feladatokat a
kapott utasítások és határidõk figyelembevételével, a jogszabályok és ügyviteli szabályok ismeretében és betartásával
végzi. A kormányzati ügykezelõ felelõsen gondoskodik az ügyviteli feladatok ellátásáról, különösen a beérkezõ

H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 79. szám 11293



ügyiratok átvételérõl, nyilvántartásba vételérõl, a kiadmánytervezeteknek az ügyintézõ útmutatása szerinti
elkészítésérõl, sokszorosításáról és továbbításáról.
19.2. A kormányzati ügykezelõ ellátja mindazokat a nem érdemi jellegû feladatokat, amelyekkel a munkáltatói jogkör
gyakorlója megbízza.

IV. fejezet

A KÖZPONT MÛKÖDÉSE

Általános szabályok

20.1. A Központ szervezeti egységeinek folyamatos mûködését a jogszabályok, az állami irányítás egyéb jogi eszközei,
valamint jelen szabályzat, és a felettes vezetõ utasításai határozzák meg.
20.2. A vezetõ, az ügyintézõ, a kormányzati ügykezelõ, munkavállaló feladatait jelen szabályzatban foglaltakon túl
a munkaköri leírása szabályozza.
20.3. A munkaköri leírás tartalmazza a munkakör betöltéséhez szükséges alkalmazási, képesítési képzettségi és egyéb
feltételeket, a munkaköri feladatok részletes felsorolását, a fontos és bizalmas munkakörre vonatkozó utalást,
a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget – a felelõsség megállapítására is alkalmas módon – a kiadmányozási,
kötelezettségvállalási, képviseleti jogkört és azok terjedelmét, a helyettesítés rendjét.
21.1. A Központ szervezeti egységei a munkafeladatok határidõre történõ, szakszerû elvégzése érdekében
kölcsönösen együttmûködve kötelesek eljárni.
21.2. A feladatkörükbe tartozó, de más szervezeti egységek feladatkörét is érintõ ügyekben az érdekeltek egyeztetve
kötelesek eljárni. Az egyeztetés kezdeményezéséért annak a szervezeti egységnek a vezetõje felelõs, amelynek a
feladat elvégzése a szabályzat szerint a feladatkörébe tartozik.
21.3. A Központ szervezeti egységei munkatársainak a munkavégzésük során tudomásukra jutott, de más szervezeti
egység feladatkörébe tartozó tényt, adatot, tapasztalatot kötelesek haladéktalanul a közvetlen munkahelyi felettesük
tudomására hozni, aki azt az érdekelt szervezeti egység vezetõjéhez továbbítja, illetve szükség esetén, az információ
alapján eljárást kezdeményez.
21.4. Ha a feladat megoldásában több igazgatóság vagy önálló osztály érintett, a feladat elvégzéséért az elsõ helyen
kijelölt igazgatóság, illetve önálló osztály a felelõs, amely – a 21.1.–21.3. pontokban foglaltaknak megfelelõen – köteles
gondoskodni arról, hogy a megoldásban a többi érdekelt igazgatóság vagy önálló osztály álláspontja összehangoltan
érvényesüljön. Ehhez a közremûködõ részlegek szakterületük szempontjait feltáró munkarészeket, észrevételeket,
javaslatokat adnak. A nem érvényesített javaslatokról a javaslattevõt tájékoztatni kell. Véleményeltérés esetén az
érintett részlegeknek egymás között egyeztetniük kell, ennek eredménytelensége esetén a legközelebbi közös
felettes vezetõ dönt.
22. Az igazgató, illetve a fõosztályvezetõ más szervezeti egység vezetõje feladatkörét érintõ intézkedést csak az
érintett szervezeti egység vezetõje írásbeli egyetértésével tehet. Az igazgató, illetve a fõosztályvezetõ – a hatósági
ügyek kivételével – jogosult a felügyeletet ellátó szakmai elnökhelyettes, eltérõ felettes elnökhelyettes esetén pedig
az elnök elé terjeszteni azokat az ügyeket, amelyekben az érintett vezetõk véleményének egyeztetése nem vezetett
eredményre.
23.1. Az igazgatóság, illetve önálló osztály köteles a feladatkörébe tartozó, jogszabályban, az állami irányítás egyéb
jogi eszközében megállapított, valamint a vezetõ által meghatározott feladatot végrehajtani.
23.2. A feladatok hivatali szervezeti egységek közötti megosztásáról – vita esetén – az érintett szervezeti egységek
közös felettese dönt.
23.3. Az igazgatóság, illetve önálló osztály feladatait saját dolgozói által köteles ellátni. Ez nem érinti az igazgatónak
vagy fõosztályvezetõnek azt a jogát, hogy a feladat szakszerû megoldásához – a közvetlen felettes vezetõ
jóváhagyásával – a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvényben
foglaltak figyelembevétele mellett külsõ szakértõt vegyen igénybe vagy egyes kérdések megoldásához külsõ
intézménytõl szakvéleményt kérjen.
24.1. A kiadmányozásra elõkészített ügyiratokat – ha a vezetõ másként nem rendelkezett – szolgálati úton kell
felterjeszteni a kiadmányozásra jogosulthoz. A kiadmányozásra elõkészített ügyiratot mind az ügyintézõ, mind a
továbbítást javasló vezetõ keltezéssel látja el és aláírja. Határidõ-túllépésnél a mulasztásról, annak okáról az ügyirat
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vótumában vagy külön készült feljegyzésben kell számot adni, melyet a közvetlen felettes vezetõnek is láttamoznia
kell.
24.2. Az elnök által kiadmányozásra kerülõ ügyiratokat az érintett igazgatóság, önálló osztály az Elnöki Titkársághoz
küldi meg. A titkárságvezetõ ellenõrzi az elõkészítés szabályszerûségét, és ennek tényét aláírásával igazolja.
24.3. Az elnökhelyettesen keresztül kiadásra kerülõ feladatokat az elnökhelyettes útján kell elõterjeszteni.
24.4. Különösen indokolt esetben a vezetõ – az ok megjelölésével – közvetlenül fordulhat az elnökhöz vagy az
elnökhelyetteshez, a közvetlen felettese egyidejû, vagy ha ez nem lehetséges, utólagos tájékoztatása mellett.
24.5. Az ügyintézés során betartandó részletes iratkezelési szabályokat az Iratkezelési Szabályzat tartalmazza.

A kiadmányozási jog

25.1. A kiadmányozási (aláírási) jog az ügyben történõ érdemi döntésre ad felhatalmazást. Az aláírási jogköröket
írásban kell meghatározni úgy, hogy a jogszerûségi és a szakszerûségi követelmények érvényesülése mellett biztosítsa 
a gyors ügyintézést.
25.2. Az MgSzH hatáskörébe tartozó elsõ- és másodfokú közigazgatási hatósági ügyek esetében a hatósági döntést
tartalmazó iratot az igazgató írja alá.
25.3. Az elnök írja alá a miniszter, az Országgyûlés tisztségviselõi, az országgyûlési képviselõk, az országgyûlési
biztosok, a Kormány tagjai, a pártok vezetõi, az Országgyûlés, valamint a nemzetközi szervezetek részére készített
iratokat, átiratokat, feljegyzéseket, mindazokat az iratokat, amelyeknek aláírási jogát jogszabály hatáskörébe utalta,
vagy amelyek tekintetében az aláírás jogát egyedi utasítással magának tartotta fenn.
25.4. A kormány-elõterjesztések és a miniszteri rendeletek tervezeteinek véleményezését az elnök, vagy az általa
kijelölt és a témakörben illetékes igazgató írja alá.
25.5. Az elnökhelyettes, igazgató saját hatáskörében eljárva írja alá
25.5.1. a minisztériumok, más állami szervek azonos, illetve hasonló beosztású, jogállású vagy besorolású vezetõinek
címzett,
25.5.2. az általa irányított szervezeti egységek által jóváhagyásra felterjesztett, valamint
25.5.3. az átruházott hatáskörben kiadmányozandó
ügyiratokat.
25.6. Az igazgató és a fõosztályvezetõ gyakorolja a kiadmányozás jogát az igazgatóság, az önálló osztály ügykörébe
tartozó mindazon ügyekben, amelyekben ez a jog nincs más hivatali vezetõ számára fenntartva.
25.7. Az osztályvezetõ kiadmányozási jogát az igazgató által meghatározott ügykörökben gyakorolja.
25.8. Az érdemi ügyintézõk kiadmányozási joga a feladatkörükbe tartozó azon ügyekre terjed ki, amelyekre az
igazgató vagy fõosztályvezetõ felhatalmazást ad.
25.9. A kiadmányozási jogosultságokat az érintett kormánytisztviselõk munkaköri leírásában is rögzíteni kell.
25.10. A szervezeti egységek vezetõi az általuk kiadmányozott kiemelt súlyú ügyekben az ügyiratot felülvizsgálat
céljából felterjesztik a szakterületért felelõs elnökhelyettesnek.
25.11. Az igazgatóság és önálló osztály közvetlenül keresi meg az azonos szintû más szervezeti egységet.

Utasítás, irányelv és tájékoztató közzététele

26.1. Az elnök a jogalkotásról szóló 1987. évi XI. törvényben foglaltak figyelembevétele mellett utasítást, irányelvet és
tájékoztatót adhat ki.
26.2. A Központ az elnök által kiadott utasítást az MgSzH internetes honlapján, irányelvet, illetõleg tájékoztatót a
minisztérium hivatalos lapjában, valamint az MgSzH internetes honlapján teszi közzé.
26.3. Utasítás, irányelv és tájékoztató kiadását bármely szervezeti egység kezdeményezheti az elnöknél, a szakmai
indok, szükségesség, jogalap megjelölése mellett, a szövegtervezet egyidejû benyújtásával. Az elnök a
kezdeményezést – annak vizsgálatára, illetõleg a vizsgálat eredményétõl függõ végrehajtására – továbbítja a Jogi és
Humánpolitikai Igazgatóság részére.
26.4. Az elnöki utasítás, irányelv és tájékoztató jogalapját – az érintett szakmai szervezeti egységek bevonásával –
a Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság minden esetben vizsgálja.
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26.5. Az utasítások, irányelvek és tájékoztatók megszövegezéséért, megjelentetéséért, azok hivatalos lapban történõ
közzétételéért – az érintett szervezeti egységek bevonásával – a Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság tartozik
felelõsséggel.

Hivatali értekezletek

27.1. A vezetõi értekezlet heti rendszerességgel ülésezik. A vezetõi értekezletet az elnök hívja össze. A vezetõi
értekezlet az elnök vezetésével megtárgyalja az MgSzH mûködését és tevékenységét érintõ jelentõs kérdéseket, az
idõszerû feladatok végrehajtását. A vezetõi értekezleten az elnök tájékoztatást ad a Kormány és a miniszter
döntéseirõl, az abból következõ feladatokról. A vezetõi értekezlet résztvevõi az elnökhelyettesek és az Elnöki Titkárság
vezetõje. A megtárgyalt témákról és döntésekrõl emlékeztetõ készül.
27.2. Az elnök, az elnökhelyettesek szükség szerinti rendszerességgel hivatali értekezletet tartanak az MgSzH
mûködését és tevékenységét érintõ jelentõs kérdésekrõl és az idõszerû feladatok végrehajtásáról.
27.3. Az igazgatók, fõosztályvezetõk, osztályvezetõk szükség szerinti rendszerességgel vezetõi értekezletet tartanak az 
irányításuk alá tartozó szervezeti egységek vezetõinek, dolgozóinak a szervezeti egység szakmai feladatainak
ellátásához szükséges információk átadása érdekében.

A munkavégzés alapelvei

28.1. A felettes vezetõ – a közvetlen munkahelyi vezetõ távollétében, a szolgálati út mellõzésével – utasíthat bármely
beosztottat, aki az utasítást köteles végrehajtani. Errõl azonban a beosztott a lehetõ legrövidebb idõn belül köteles
jelentést tenni közvetlen felettesének.
28.2. Vitás kérdések, véleményeltérés esetén a közös közvetlen felettes vezetõ jogosult dönteni az ügy intézésének
módjáról.
28.3. Az MgSzH munkatársai kötelesek folyamatosan figyelemmel kísérni elektronikus postaládájukat, valamint az
MgSzH belsõ számítógépes hálózatán közzétett utasításokat, illetve információkat.
28.4. Vezetõi utasítás az MgSzH elektronikus levelezési rendszerén keresztül is kiadható. Az így kiadott utasítások
elintézése során – amennyiben az utasításból más nem következik – a beosztott az MgSzH elektronikus levelezési
rendszerét köteles használni.
28.5. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság köteles haladéktalanul gondoskodni a belsõ utasítások, szabályzatok
– MgSzH belsõ informatikai hálózatán történõ – közzétételérõl, és annak tényérõl az MgSzH érintett vezetõit
elektronikus úton tájékoztatni.
28.6. A vezetõ köteles a feladatok kidolgozását a szükséges információk megadásával, illetve amennyiben az a feladat
jellegébõl következik, a legfontosabb elvi kérdésekben való elõzetes állásfoglalással, a módszerek, eszközök és az
idõbeli ütemezés meghatározásával elõsegíteni.

Az érdek-képviseleti szervezetekkel való együttmûködés

29. A munkahelyi közszolgálati kérdések rendezésére a munkahelyi kormány-tisztviselõi érdekegyeztetés szolgál.
A munkahelyi kormány-tisztviselõi érdekegyeztetésben az elnök, az elnök által kijelölt vezetõ, valamint az MgSzH-nál
érdek-képviseleti tevékenységet ellátó, mûködését és megválasztott tisztségviselõit a munkáltatónál bejelentõ
munkavállalói érdek-képviseleti szerv tisztségviselõje vesz részt.

Együttmûködés a sajtóval

30. A tájékoztatási tevékenység során az állam- és szolgálati titokra vonatkozó szabályokat meg kell tartani, a
nyilatkozat nem járhat mások személyhez fûzõdõ jogainak sérelmével, valamint nem eredményezheti közérdekû
adatok eltitkolását vagy meghamisítását.
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A Központ honlapjának gondozása

31. A központi internetes honlap tartalomszolgáltatásának szervezéséért az Elnöki Titkárság felelõs.

A Központ belsõ kontrollrendszere

32.1. Az elnök felelõs a belsõ kontrollrendszer kialakításáért és mûködtetéséért, amely magában foglalja:
32.1.1. a kontrollkörnyezetet,
32.1.2. a kockázatkezelési rendszert,
32.1.3. a kontrolltevékenységet,
32.1.4. az információs és kommunikációs rendszert, valamint
32.1.5. a monitoringrendszert.
32.2. A kontrollkörnyezet kialakításáról, az ellenõrzési nyomvonal rendszerének mûködtetésérõl külön elnöki utasítás
rendelkezik.
32.3. Az elnök a kockázati tényezõk figyelembevételével kockázatelemzést végez, és kockázatkezelési rendszert
mûködtet.
32.4. A folyamatba épített, elõzetes, utólagos és vezetõ ellenõrzés (a továbbiakban: FEUVE) mûködtetése és fejlesztése
az elnök felelõssége. A FEUVE, mint a kontrolltevékenység része, magában foglalja a pénzügyi döntések
dokumentumainak elkészítését, az elõzetes és utólagos pénzügyi ellenõrzést, a pénzügyi döntések szabályszerûségi
és szabályozottsági szempontból történõ jóváhagyását, illetve ellenjegyzését, valamint a gazdasági események
elszámolásának kontrollját, amely tevékenységek feladatköri elkülönítését biztosítani kell.
32.5. A szabálytalanságok kezelésének eljárásrendjét a 3. számú melléklet tartalmazza.
32.6. Az elnök köteles olyan rendszereket kialakítani és mûködtetni, melyek biztosítják, hogy a megfelelõ információk a 
megfelelõ idõben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez vagy személyhez.
32.7. Az elnök köteles olyan monitoringrendszert mûködtetni, mely lehetõvé teszi a tevékenységek, a célok
megvalósításának nyomon követését.
32.8. Az információs és kommunikációs rendszer, valamint a monitoringrendszer mûködtetésérõl külön elnöki utasítás 
rendelkezik.

Külsõ szervek által végzett ellenõrzés

33.1. Az MgSzH tevékenységének külsõ szervek által végzett ellenõrzése során az ellenõrzési eljárás lefolytatásával
kapcsolatos feladatok elvégzéséért – különösen az ellenõrzési eljárásban való közremûködésért, valamint az
intézkedési terv elkészítéséért, végrehajtásáért és nyomon követéséért – az ellenõrzéssel érintett szervezeti egység
vezetõje felelõs.
33.2. Az ellenõrzéssel érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetõje köteles az ellenõrzés megkezdésérõl (ellenõrzõ
szerv neve, az ellenõrzés célja és ideje, ütemezése, érintett szervezeti egység), az ellenõrzést végzõ által tett
megállapításokról, az intézkedési tervrõl (annak megküldésével) és végrehajtásáról szakmai ellenõrzés esetében a
Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóságot, intézménymûködési (pénzügyi, gazdálkodási, humánpolitikai stb.)
tárgyú ellenõrzés esetében a Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztályt tájékoztatni.
33.3. Az ellenõrzésben feladatkörének megfelelõen a Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály vagy a Rendszerszervezési és
Felügyeleti Igazgatóság jogosult részt venni, kérés esetén abban közremûködik.
33.4. A Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság, illetve a Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály nyomon követi az
egyes ellenõrzött szervek, szervezeti egységek által adott tájékoztatás, illetve vezetett nyilvántartás alapján a vállalt
feladatok teljesítését. A vállalt feladatok határidõre történõ nem teljesítésérõl értesíti az Elnöki Titkárságot, a szükséges 
intézkedések megtétele érdekében.
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A Központ képviselete

34.1. A Központot hatósági ügyintézés körében – ha az elnök másképp nem rendelkezik – a feladatkör szerint érintett
igazgatóság képviseli.
34.2. Munkakapcsolatot a Központ szervezeti egységei létesíthetnek külsõ szervekkel, azzal, hogy eljárásukról az
MgSzH tárgyban érintett igazgatóságát, illetve önálló osztályát tájékoztatni kötelesek.

A nemzetközi kapcsolatok rendje

35.1. Az MgSzH szervezeti egységei a nemzetközi kapcsolatokban a szakmai terület, a partner képviseleti szintje,
valamint a téma súlya, fontossága szerint látják el az MgSzH képviseletét. A kapcsolatfelvétel, a kapcsolattartás, a
kétoldalú együttmûködések kialakítása, végrehajtása, a tárgyalások szervezése az igazgatóságok, önálló osztályok
feladata.
35.2. Az MgSzH kijelölés alapján ellátja az ország képviseletét nemzetközi szervezetekben (EU, FAO, ENSZ/EGB, OECD,
OIV, EPPO, IPPC, WTO SPS, IOBC IUSS stb.), valamint az Európai Bizottság és Tanács szakbizottságaiban és
munkacsoportjaiban.
35.3. Az MgSzH a minisztérium által meghatározott esetekben eleget tesz a szakterületi jelentési kötelezettségnek az
EU és nemzetközi szervezetek felé.
35.4. A Központ szervezeti egységei a 35.2. pontban foglaltak kivételével
35.4.1. szakmai jellegû nemzetközi tevékenységüket önállóan, saját pénzügyi keretük terhére végzik, a jogszabályok és 
a nemzetközi kapcsolattartás szabályainak betartásával,
35.4.2. fordítással, tolmácsolással, valamint hivatalos külföldi utazással kapcsolatos kéréseiket az Elnöki Titkárság felé
továbbítják, amely gondoskodik a megrendelt munka elvégeztetésérõl a megkeresést intézõ belsõ szervezeti egység
irányában. A fordítással kapcsolatos költségek a fordítást megrendelõ szervezeti egységet terheli.
35.5. A hivatalos külföldi útról visszatért vezetõ vagy munkatárs öt munkanapon belül köteles szakmai programjáról,
tapasztalatairól útijelentést készíteni, amelyben értékelni kell a hazai viszonyok között hasznosítható ismereteket, és
javaslatot kell tenni a szükséges további intézkedésekre. Az útijelentést meg kell küldeni a kiküldetést elrendelõ
igazgatónak, fõosztályvezetõnek, és minden érintett vezetõnek.

Iratforgalom

36.1. Az iratkezelést a Központi Iratkezelõ Iroda és a titkárságok végzik.
36.2. A Központi Iratkezelõ Iroda a hozzá beérkezõ iratokat és egyéb leveleket (elnök, igazgató, fõosztályvezetõ saját
kezûleg felbontandó, beérkezõ iratai és egyéb levelei kivételével) felbontja és azokat – a levél, illetve irat tartalmából
kitûnõen – az érintett szervezeti egység(ek)nek továbbítja.
36.3. Téves irányítás esetén a levelet haladéktalanul továbbítani kell ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek
feladatkörébe az adott ügy tartozik, a 36.1. és 36.2. pontban foglaltaknak megfelelõen, egyidejûleg értesítve errõl azt a
vezetõt is, aki a küldeményt tévesen irányította.
36.4. Az iratkezelésre vonatkozó részletes szabályokat az Iratkezelési Szabályzat, illetve a TÜK Szabályzat tartalmazza.

A munkavégzés rendje

37.1. A Központban a munkaidõ a hét utolsó munkanapjának kivételével reggel 8 órától 16.30 óráig, a hét utolsó
munkanapján 14 óráig tart. Az igazgató, fõosztályvezetõ, laboratóriumvezetõ a munka jellegétõl függõen ettõl
eltérõen is rendelkezhet.
37.2. Az ügyfélfogadás kedden és csütörtökön 8 órától 12 óráig tart. A munkahelyi vezetõ a munka jellegétõl függõen
ettõl eltérõen is rendelkezhet.
37.3. Az MgSzH központi telephelyének épületébe való be- és kiléptetés rendjérõl az elnök által kiadott Biztonsági
Szabályzat rendelkezik.
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37.4. Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos intézkedések érdekében az MgSzH vezetõi – a külön elnöki utasításban
foglaltak szerint – munkaidõn kívüli ügyeleti, készenléti szolgálatot rendelhetnek el.
37.5. A hivatali dolgozó a munkahelyérõl munkaidõ alatt történõ eltávozását köteles közvetlen felettesével
engedélyeztetni, illetõleg visszatérését bejelenteni.
38.1. A hivatali vezetõ munkahelyen kívül feladatát, kiküldetését úgy köteles megszervezni és ellátni, hogy
távollétében helyettese érdemi intézkedést tudjon tenni.
38.2. A hivatali dolgozó köteles munkavégzésre való megjelenésének akadályát haladéktalanul, vagy ha ezt
elháríthatatlan külsõ ok nem teszi lehetõvé, annak megszûnését követõ 24 órán belül közvetlen munkahelyi
felettesének bejelenteni, a várhatóan egy hetet meghaladó betegállományról közvetlen felettesét ismételten
tájékoztatni.
38.3. A dolgozó a távollétre vonatkozó orvosi vagy egyéb hivatalos igazolást a munkáltatói jogkört gyakorló vezetõ
részére haladéktalanul köteles továbbítani, illetve munkavégzésre való megjelenéskor átadni.
38.4. A munkáltatói jogkör gyakorlójának aláírása nélkül táppénzes állományba vételrõl szóló okirat az
illetmény-számfejtési feladatot ellátó szervezeti egységhez nem továbbítható.

Dolgozói érdekképviselet

39.1. A munkáltató biztosítja annak lehetõségét, hogy az alapszabálya szerint az MgSzH-nál érdek-képviseleti
tevékenységet ellátó, e tevékenységét és vezetõ tisztségviselõit a munkáltatónak bejelentõ szervezet az általa
szükségesnek tartott információkat, felhívásokat, valamint a tevékenységével kapcsolatos adatokat a munkáltatónál
szokásos módon közzétegye.
39.2. Az MgSzH helyiségeinek, eszközeinek érdek-képviseleti tevékenység céljából történõ munkaidõ utáni, illetve
munkaidõben történõ használatát a munkáltató az érdek-képviseleti szervekkel kötött külön megállapodás alapján
biztosítja.

Az MgSzH költségvetési és gazdálkodási rendje

40.1. Az MgSzH költségvetési elõirányzataira kötelezettséget vállalni, és terhére kifizetést engedélyezni a gazdasági
elnökhelyettes, illetve az általa kijelölt személy ellenjegyzése nélkül nem lehet.
40.2. Az MgSzH költségvetési és gazdálkodási rendjét külön elnöki utasítás szabályozza.

V. fejezet

A KÖZPONT EGYES SZERVEZETI EGYSÉGEI

Az elnök közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezeti egységek

Elnöki Titkárság

41. Az Elnöki Titkárság az elnök közvetlen irányítása alá tartozó szervezeti egység, alapfeladata az elnök munkájának
segítése. Az Elnöki Titkárság
41.1. felelõs az MgSzH Központ iratkezeléséért, szabályozza az iratkezelés rendjét, mûködteti a központi Iratkezelõ
Irodát, biztosítja az ügyiratok nyomon követhetõségét, visszakereshetõségét,
41.2. irányítja az ügyiratok hivatalon belüli mozgását, figyeli a határidõket,
41.3. nyilvántartja, szervezi az elnök programját, szervezi a vezetõi értekezletet, a központi igazgatói és megyei
fõigazgatói értekezleteket,
41.4. kapcsolatot tart társintézményekkel, civil szervezetekkel, kommunikációs ügyekben a minisztérium
sajtóirodájával,
41.5. felügyeli a tájékoztatási kötelezettségek betartását,
41.6. ügyfélszolgálatot mûködtet,
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41.7. elõkészíti, szervezi a külföldre történõ kiutazásokat,
41.8. koordinál egyes kiemelt, több igazgatóságot is érintõ feladatot,
41.9. gondoskodik egyes döntést igénylõ ügy szakmai elõkészítésérõl, elõkészítésének koordinációjáról,
41.10. az elnök által meghatározott esetekben elnöki kiadmánytervezeteket készít,
41.11. szervezi a közkapcsolati feladatok ellátását, elõkészíti és szervezi az MgSzH szakkiállításokon, szakvásárokon
való megjelenését,
41.12. összefogja, szerkeszti, valamint nyomdai kivitelezésre elõkészíti az MgSzH tevékenységi körébe tartozó
intézkedésekkel kapcsolatos tájékoztató kiadványokat, valamint közremûködik azok elosztásának megszervezésében,
41.13. kommunikációs és sajtóügyekben együttmûködik a minisztérium sajtóirodájával,
41.14. közremûködik az EVIR-rendszer mûködtetésében, továbbá elõkészíti a rendszer karbantartásával, fejlesztésével
kapcsolatos szakmai javaslatokat és leírásokat,
41.15. közremûködik a FIKSZ-rendszer mûködtetésében, továbbá elõkészíti a rendszer karbantartásával, fejlesztésével
kapcsolatos szakmai javaslatokat és leírásokat,
41.16. felügyeli az MgSzH külsõ honlapjának szerkesztési, frissítési feladatait, és szükség esetén szerkeszti a honlapon
közzé tenni kívánt anyagokat.

Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály

42.1. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály felelõs:
42.1.1. az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 121/A. § követelményeinek való megfelelésért,
42.1.2. a Központ és a területi szervek függetlenített belsõ ellenõrzésének biztosításáért, a gazdálkodás pénzügyi,
lebonyolítási, beszámolási, vezetõi és folyamatba épített ellenõrzési folyamatainak vizsgálatáért,
42.1.3. a kockázatelemzéssel megalapozott éves ellenõrzési terv elkészítéséért,
42.1.4. a stratégiai ellenõrzési terv elkészítéséért,
42.1.5. a belsõ ellenõrzési politika kialakításáért, a belsõ ellenõrzés mûködési kézikönyvének folyamatos
aktualizálásáért.
42.2. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály tevékenységi körében:
42.2.1. kirendelt munkatársak útján – elnöki engedéllyel – részt vesz a minisztérium ellenõrzési tevékenységében,
42.2.2. felkérés, kijelölés alapján részt vesz az MgSzH tevékenységének külsõ szerv vagy felügyeleti szerv általi
ellenõrzésébõl (auditálásából) adódó feladatok ellátásában,
42.2.3. koordinálja az MgSzH-t érintõ, külsõ szervek által végzett ellenõrzésekkel kapcsolatos feladatokat az Európai
Bizottság, az Európai Számvevõszék, az igazoló szervek, valamint a nemzeti jogszabályok által meghatározott
ellenõrzõ szervek vizsgálatai vonatkozásában,
42.2.4. havonta rendszeresen tájékoztatást nyújt az ellenõrzési tevékenységrõl, az ellenõrzések és a kapcsolódó
intézkedések aktuális helyzetérõl, éves összefoglaló ellenõrzési jelentést, külsõ ellenõrzésekrõl éves beszámolót készít.
42.3. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály ellenõrzési feladatát az elnök által jóváhagyott éves ellenõrzési terv, illetve
terven kívüli megbízás alapján végzi, ennek során:
42.3.1. összeállítja az éves ellenõrzési tervjavaslatot, elkészíti az egyes ellenõrzések programját,
42.3.2. betartja az Ellenõrzési kézikönyv elõírásait,
42.3.3. az elvégzett ellenõrzések eredményérõl ellenõrzési jelentést készít,
42.3.4. az ellenõrzés során észlelt hiányosságok kijavítására javaslatot, ajánlást tesz az ellenõrzött szervezeti egység
vezetõje felé,
42.3.5. ellenõrzi az ellenõrzés megállapításaira tett intézkedési tervet, és annak megvalósítását,
42.3.6. kialakítja és mûködteti az ellenõrzések, továbbá az intézkedési tervek végrehajtását nyomon követõ
monitoring- és nyilvántartási rendszert.
42.4. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály a külsõ szervek által végzett ellenõrzéssel kapcsolatos feladatok koordinálása,
összefogása, nyilvántartása keretében:
42.4.1. biztosítja az ellenõrzés végrehajtásának elõsegítéséhez a feltételeket (felkészülést szolgáló egyeztetések
szervezése, emlékeztetõk készítése stb.),
42.4.2. tájékoztatást nyújt a külsõ ellenõrzések megkezdésérõl, az ellenõrzési programról, irányelvekrõl,
42.4.3. adatot szolgáltat, a vizsgált szakmai szervezeti egységgel együttmûködve.
42.5. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály felelõs továbbá a területi szerveket érintõ külsõ szervek által végzett
ellenõrzések, vizsgálatok koordinációjáért.
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42.6. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály feladatainak végrehajtása során együttmûködik a Központ és a területi szervek
valamennyi szervezeti egységével, amelyek kötelesek a belsõ és a külsõ ellenõrzés által meghatározott feladatokat az
elõírt határidõre a megadott tartalommal teljesíteni.
42.7. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály ellenõrzési feladatának ellátása során közvetlenül felhívhatja az ellenõrzött
szervezeti egységet, illetve vezetõjét:
42.7.1. az ellenõrzés által feltárt jogszabálysértõ mûködés megszüntetésére,
42.7.2. a jogszerû állapot helyreállításához szükséges intézkedések megtételére,
42.7.3. a több szervezeti egységet érintõ feladatok végrehajtásában való közremûködésre, adatszolgáltatási
kötelezettség soron kívüli teljesítésére.

Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság

43.1. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság általános feladata az MgSzH Központnál közszolgálati jogviszonyban,
munkaviszonyban, valamint munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak humánpolitikai
feladatainak teljes körû ellátása a Kjtv.-ben, Ktv.-ben és az Mt.-ben, Ptk.-ban, valamint a kapcsolódó jogszabályokban
meghatározottak szerint, valamint felelõs az MgSzH egységes joggyakorlatának és belsõ jogi szabályozásának
kialakításáért.
43.2. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság humánpolitikai feladatainak keretében:
43.2.1. szervezi és ellenõrzi az MgSzH szervezeti egységeinek humánerõforrás-gazdálkodással, képzéssel, és szociális
juttatási rendszer mûködtetéssel kapcsolatos feladatainak elvégzését,
43.2.2. eleget tesz az ellenõrzõ szervek által kért, az MgSzH-ra vonatkozó humánpolitikai jellegû jelentéstételi
kötelezettségeknek,
43.2.3. a jogszabályi elõírások alapján az MgSzH Központ tekintetében ellátja a jogviszony-létesítéssel, fennállásával és
megszüntetésével kapcsolatos feladatokat, koordinálja a munkáltatói jogkör gyakorlónak hatáskörébe utalt
munkáltatói intézkedések végrehajtását és elõkészíti az intézkedések okiratait,
43.2.4. a munkatársak kiválasztása során gondoskodik az alkalmazással és kiválasztással kapcsolatos jogszabályi
elõírások és belsõ utasítások érvényre juttatásáról,
43.2.5. felelõs az MgSzH Központ és területi szervek havi és éves létszámnyilvántartásának összeállításáért, ezek
alapján az éves munkaerõtervek elõkészítéséért, és a létszámgazdálkodás irányelveinek érvényre juttatásáért,
figyelemmel kíséri a létszámváltozást, elemzi annak okait, nyilvántartja a szervezeti egységek létszám-elõirányzatait,
havonta tájékoztatást ad az elnök részére az MgSzH, a szervezeti egységek vezetõi részére a szervezeti egységek
foglalkoztatási adatairól,
43.2.6. kidolgozza és a gazdasági elnökhelyettes egyetértésével az elnökhöz jóváhagyásra elõterjeszti az MgSzH
humánpolitikai tárgyú, költségvetési hatással járó szabályzatait, intézkedési terveit,
43.2.7. biztosítja a kormánytisztviselõk teljesítményértékelési rendszerének egységes alkalmazását az MgSzH Központ
és területi szervei tekintetében, kidolgozza a kormányzati ügykezelõk és munkaviszonyban állók értékelési rendszerét, 
az ösztönzés, jutalmazás elveit, elõkészíti és koordinálja a munkatársak jutalmazásával és az MgSzH juttatási
rendszerével kapcsolatos feladatokat,
43.2.8. gondoskodik az MgSzH Központ személyügyi nyilvántartásának kialakításáról, a személyi anyagok
összeállításáról, õrzésérõl, kezeli és nyilvántartja az MgSzH Központ munkatársainak összeférhetetlenségi és
pártatlansági nyilatkozatait, gondoskodik az összeférhetetlenségi helyzetekhez kapcsolódó munkáltatói intézkedések 
elõkészítésérõl,
43.2.9. ellátja az MgSzH Központ munkatársainak és területi szervei vezetõinek vagyonnyilatkozat-tételi
kötelezettségével összefüggõ munkáltatói feladatokat,
43.2.10. az MgSzH Központ és a területi szervek vezetõi tekintetében elõkészíti, koordinálja és nyilvántartja az elnök,
elnökhelyettes, igazgató munkáltatói jogkörébe utalt humánpolitikai intézkedéseket, kezeli a területi szervek ezen
vezetõinek személyi anyagait,
43.2.11. az MgSzH Központnál közszolgálati jogviszonyban, munkaviszonyban, valamint munkavégzésre irányuló
egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak vonatkozásában elõkészíti, koordinálja és nyilvántartja az igazgatók
munkáltatói jogkörébe utalt humánpolitikai intézkedéseket,
43.2.12. ellátja az MgSzH Központ tekintetében a külföldi ösztöndíjas, valamint a nemzeti szakértõként történõ
foglalkoztatás elõkészítésével kapcsolatos feladatokat,
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43.2.13. ellátja az MgSzH Központ és területi szervei tekintetében a kitüntetések és elismerések adományozásához
kapcsolódó elõkészítõ és koordinációs feladatokat,
43.2.14. az igazgatók, fõosztályvezetõk javaslatai alapján elkészíti az MgSzH éves képzési tervét, gondoskodik az
MgSzH stratégiai céljai eléréséhez kapcsolódó, valamint a kormánytisztviselõk és vezetõk képzési programjainak
kidolgozásáról, megvalósításáról, az ezekhez kapcsolódó szervezési, dokumentációs és nyilvántartási feladatok
ellátásáról,
43.2.15. az MgSzH Központ tekintetében ellátja a kormánytisztviselõk elõmeneteli rendszeréhez kapcsolódó képzések
(kormányzati ügykezelõi alapvizsga, közigazgatási alap- és szakvizsga) elõkészítési, nyilvántartási, pénzügyi
ellenõrzési feladatait,
43.2.16. elõkészíti a felsõoktatási intézményekkel kötendõ szakmai együttmûködés feltételeit rögzítõ és a felsõoktatási 
intézmények hallgatóinak szakmai gyakorlati képzésére vonatkozó megállapodásokat,
43.2.17. elõkészíti és nyilvántartja az MgSzH-nál megkötendõ tanulmányi szerzõdéseket, figyelemmel kíséri a
tanulmányi szerzõdésekbõl eredõ jogok gyakorlását, illetve kötelezettségek teljesítését,
43.2.18. a Közszolgálati Szabályzatban foglaltak szerint, valamint Szociális Bizottság útján az elnök részére döntésre
elõkészíti a munkavállalók szociális helyzetével összefüggõ, valamint a lakásépítési/vásárlási munkáltatói kölcsönök
folyósítása iránti kérelmeket, ellátja a Szociális Bizottság mûködésével kapcsolatos feladatokat,
43.2.19. ellátja a foglalkozás-egészségügyi vizsgálatokkal kapcsolatos nyilvántartási feladatokat.
43.3. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság jogi feladatainak ellátása keretében:
43.3.1. elõsegíti az MgSzH mûködésének szabályszerûségét, közremûködik a törvényesség érvényre juttatásában,
43.3.2. jogi tanácsot és tájékoztatást ad az MgSzH vezetõinek és ügyintézõinek feladatellátásukkal kapcsolatban,
43.3.3. közremûködik a gazdasági és egyéb döntések, intézkedések jogi szempontból történõ elõkészítésében, az
igazgatók, fõosztályvezetõk kérésére jogi szempontból felülvizsgálja a beadványokat, szerzõdéstervezeteket és egyéb 
okiratokat,
43.3.4. ellátja a jogi képviseletet az MgSzH Központ mûködésével összefüggésben az ellene vagy általa indított
közigazgatási, munkaügyi, polgári, gazdasági és egyéb peres és nem peres ügyekben, a követelésbehajtás kivételével,
43.3.5. a peres és nem peres képviselet ellátása keretében gondoskodik a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb
beadványok elkészítésérõl, határidõben történõ benyújtásáról, a tárgyaláson történõ személyes részvételrõl,
43.3.6. közremûködik az MgSzH Központ másodfokú határozatai jogi szempontú megfelelõségének biztosításában,
43.3.7. a szervezeti egység vezetõjének kérelmére jogi szempontból felülvizsgálja az adott szervezeti egység elsõfokú,
másodfokú hatósági döntéstervezeteit, valamint levéltervezeteit,
43.3.8. felelõs a szervezeti egységek által elõkészített szerzõdéstervezetek jogi véleményezéséért, az alapító és egyéb
okiratok jogi felülvizsgálatáért,
43.3.9. felelõs a támogatások visszafizetésének fedezetéül szolgáló jelzálogjog-bejegyzési megállapodások
ellenjegyzéséért,
43.3.10. felelõs a munkavállalók részére nyújtott lakásvásárlási, -felújítási, -korszerûsítési kölcsönszerzõdések
elkészítéséért és az ahhoz kapcsolódó jelzálogjog-bejegyzések elvégzéséért.
43.4. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság igazgatási tevékenységi körében
43.4.1. elkészíti, folyamatosan karbantartja az MgSzH Szervezeti és Mûködési Szabályzatát,
43.4.2. ellátja az MgSzH szabályzatainak, elnöki utasításainak, körleveleinek, irányelveinek és tájékoztatóinak
véglegesítésével, közzétételével és nyilvántartásával kapcsolatos feladatokat,
43.4.3. közremûködik a jogszabályok elõkészítésében, összehangolja az MgSzH jogszabálytervezetek készítésével,
véleményezésével kapcsolatos tevékenységét,
43.4.4. ellátja az MgSzH Központ jogszabály-figyelési tevékenységét,
43.4.5. kialakítja az MgSzH Központ szerzõdéstárát – a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítésére vonatkozó
szerzõdések kivételével – a Központ szervezeti egységei által kötött szerzõdések egy eredeti, vagy hitelesített
példányát beszerzi és nyilvántartásba veszi, megõrzésükrõl gondoskodik,
43.4.6. nyilvántartást vezet az MgSzH Központ által és ellen indított, 100 000 Ft perértéket meghaladó peres
eljárásokról.
Szervezeti tagozódás:
Jogi Osztály
Szabályozási Osztály
Humánpolitikai Osztály
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Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság

44.1. A Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság általános feladatkörében:
44.1.1. javaslatot tesz az MgSzH fejlesztéseinek stratégiai irányvonala tekintetében,
44.1.2. a szakmai igazgatóságok bevonásával kidolgozza az MgSzH közép- és hosszú távú stratégiai terveit.
44.2. A Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság szakmai tervezéssel és kölcsönös megfeleltetéssel kapcsolatos
feladatkörében:
44.2.1. a központi szakmai igazgatóságok bevonásával szervezi – a belsõ ellenõrzési tervek kivételével – az MgSzH
ellenõrzési terveinek (monitoringtervek, ellenõrzési tervek) egységes tervezését, kiadását, valamint azok
végrehajtásával kapcsolatos egységes adatgyûjtést, gondoskodik az eredmények közzétételérõl,
44.2.2. kidolgozza az MgSzH tevékenységével kapcsolatos külsõ szakmai adatszolgáltatás egységesítésének
rendszerét,
44.2.3. összefogja az Integrált Többéves Nemzeti Ellenõrzési Terv kialakítását,
44.2.4. a szakterületi jelentések alapján összeállítja az Integrált Többéves Nemzeti Ellenõrzési Terv végrehajtásáról
szóló éves jelentést,
44.2.5. koordinálja a szakmai kockázatbecslési rendszerek kidolgozását, valamint kapcsolatot tart a hazai és
nemzetközi kockázatbecslõ és kockázatalapú ellenõrzõ rendszereket tervezõ szervezetekkel,
44.2.6. a szakmai igazgatóságok bevonásával felelõs – a közösségi agrárpolitika megvalósítását szolgáló – kölcsönös
megfeleltetési ellenõrzések rendszerének kidolgozásáért és mûködtetéséért,
44.2.7. elõkészíti és irányítja a központi és megyei szervezeti egységek kölcsönös megfeleltetési rendszer
bevezetésével és mûködtetésével kapcsolatos tevékenységét,
44.2.8. közremûködik a KM-szakrendszer mûködtetésében, továbbá elõkészíti a rendszer karbantartásával,
fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leírásokat,
44.2.9. közremûködik a szakrendszerek ellenõrzésekre és vizsgálatokra vonatkozó részének kidolgozásában,
44.2.10. folyamatosan kapcsolatot tart a kölcsönös megfeleltetési rendszer bevezetésében és mûködtetésében részt
vevõ központi és megyei szervezeti egységekkel, valamint az érintett külsõ szervekkel,
44.2.11. megtervezi és megszervezi az MgSzH e-learning rendszerének használatát.
44.3. A Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság projektmenedzsment feladatkörében:
44.3.1. az elfogadott stratégiai terveknek megfelelõen feladata megkeresni az MgSzH tevékenységét és intézményi
mûködését támogató pályázati lehetõségeket, 
44.3.2. elkészíti a pályázatok beadásához szükséges dokumentációt, vagy közremûködik azok elkészítésében,
44.3.3. felelõs az elnyert pályázatok koordinálásáért, nyomon követéséért (projektmenedzsment) és lezárásáért
(projektmenedzsment, projektadminisztráció),
44.3.4. közremûködik az MgSzH keretrendszere mûködtetésében, továbbá elõkészíti a rendszer karbantartásával,
fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat, ellátja a szakmai koordinációt az összekapcsolt szak- és horizontális
rendszerek között, mûködteti a folyamatirányító rendszert,
44.3.5. a projekt zárását követõen elõkészíti a bevezetést, javaslatot tesz a további üzemeltetés módjára, átadja az
üzemeltetési feladatokat, illetve az üzemeltetési feladatok felügyeletét a kijelölt szervezeti egységnek,
44.3.6. az MgSzH törzsadatkezelõ rendszerének (MDM) részét képezõ Objektum törzs kapcsán ellátja az adatgazda
funkciókat, koordinálja, elõkészíti az MVH-val történõ egyeztetéseket,
44.3.7. ellátja az MgSzH törzsadatkezelõ rendszerének üzemeltetését, indítványozza több szakterület által közösen
használt adatfajta esetén a hivatali vagy MDM szintû törzsadattá nyilvánítást, és koordinálja a törzsadattá nyilvánított
adattípus adattisztítását, migrálását.
44.4. A Rendszerszervezési és Felügyeleti Igazgatóság szakmai felügyeleti feladatkörében:
44.4.1. felelõs az integrált többéves nemzeti ellenõrzési terv, az élelmiszerlánc-felügyeleti ellenõrzési terv, és
valamennyi az elnök által felügyelt szakterület vonatkozásában elkészített ellenõrzési terv végrehajtásának
felügyeletéért, 
44.4.2. független szakmai felügyeleti ellenõrzések (továbbiakban: audit) keretében ellenõrzi az MgSzH hatáskörébe
tartozó hatósági feladatok állat-egészségügyi és élelmiszer-ellenõrzõ szolgálat, növény- és talajvédelmi szolgálat,
erdõvédelmi szolgálat, tenyésztési hatóság, vadászati hatóság, halászati hatóság, borászati hatóság, mezõgazdasági
igazgatási szerv, valamint a pálinka-ellenõrzõ hatóság által történõ ellátását, 
44.4.3. szervezi, illetve ellátja a kölcsönös megfeleltetés keretében tervezett ellenõrzések végrehajtásának szakmai
felügyeletét,
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44.4.4. elkészíti az elnök által irányított szakterületek vonatkozásában végrehajtandó auditok és szakterületi
ellenõrzések eljárásrendjét, valamint az auditok és szakterületi ellenõrzések éves programját (továbbiakban: éves
program), illetve annak módosítását, továbbá az auditokról és szakterületi ellenõrzésekrõl szóló átfogó éves jelentést,
44.4.5. végrehajtja az auditokat, az elvégzett auditok megállapításairól jelentést készít, és az észlelt hiányosságok
vonatkozásban javaslatokat, ajánlásokat tesz,
44.4.6. leegyezteti az auditok ajánlásaira tett intézkedési terveket az érintett audit alá vont szervezeti egységekkel,
44.4.7. a leegyeztetett intézkedési tervekben foglaltak végrehajtását nyomon követi és ellenõrzi,
44.4.8. folyamatosan felügyeli az elnök által irányított szervezeti egységek által lefolytatott szakterületi ellenõrzések
végrehajtását és nyomon követi az éves program megvalósulását,
44.4.9. a végrehajtott auditok és szakterületi ellenõrzések jelentéseit kiértékeli és elkészíti az éves program
végrehajtásáról szóló éves jelentést,
44.4.10. az auditok során közvetlen ajánlásokat fogalmazhat meg az auditált szervezeti egységnek, illetve vezetõjének:
44.4.10.1. az ellenõrzés által feltárt jogszabálysértõ mûködés megszüntetése érdekében, valamint
44.4.10.2. a jogszerû állapot helyreállításához szükséges intézkedések megtétele vonatkozásában,
44.4.11. engedélyezi (elismeri) és auditálja a szakmai igazgatóságok bevonásával az ökológiai termelés területén
ellenõrzésre és tanúsításra jogosult szervezeteket (tanúsító szervek), továbbá nyilvántartást vezet róluk.
Szervezeti tagozódás:
Tervezési Osztály
Kölcsönös Megfeleltetés Osztály
Projektmenedzsment Osztály
Szakmai Felügyeleti Osztály

Informatikai Igazgatóság

45.1. Az Informatikai Igazgatóság feladata az MgSzH informatikai és telekommunikációs mûködésének folyamatos és
zavartalan biztosítása, az informatikai tevékenység centralizált irányítású végrehajtása, ennek keretében:
45.1.1. irányítja a feladatkörébe tartozó informatikai fejlesztési projektek végrehajtását az érintett szervezeti egységek
bevonásával,
45.1.2. biztosítja, hogy valamennyi informatikai tevékenység kizárólag ellenõrzött, szabályozott módon és korszerû
minõségbiztosítási elvek alapján menjen végbe és felelõs az adatvédelem és informatikai biztonság megfelelõ
szintjének eléréséért,
45.1.3. felügyeli a rendszeres mûködéshez szükséges informatikai eszközök beszerzését, és az informatikai eszközöket
üzembe helyezi,
45.1.4. mûködteti a számítástechnikai raktárt,
45.1.5. ellátja az MgSzH-honlap mûködtetésének informatikai feladatait, tartalomszolgáltatásának szervezését,
45.1.6. az informatikai rendszerek esetében felelõs az üzemeltetési, míg infrastruktúramûködtetés vonatkozásában
a fejlesztési feladatok ellátásáért, azok koordinálásáért,
45.1.7. elkészíti az Informatikai, Telekommunikációs Stratégiát, valamint koordinálja, felügyeli végrehajtását,
betartását,
45.1.8. elkészíti az informatikai és telekommunikációs rendszerek fejlesztési, üzemeltetési és biztonsági irányításának
szabályait, valamint koordinálja, felügyeli azok végrehajtását, betartását.
45.1.9. felügyeli az MgSzH külsõ honlapjának szerkesztési, frissítési feladatait, és szükség esetén szerkeszti a honlapon
közzé tenni kívánt anyagokat,
45.1.10. az MgSzH hivatali adatkezelését figyelemmel kíséri, visszásság észlelése esetén indítványozza annak jogi és
szakmai felülvizsgálatát.
45.2. Az MgSzH egységes informatikai rendszerei kiépítése, üzemeltetése, fejlesztése érdekében az Informatikai
Igazgatóság az MgSzH Központ által meghatározott informatikai feladatok végrehajtásában szakmai irányítást
gyakorol a területi szervek Gazdasági és Informatikai Önálló Osztálya felett, ennek keretében közvetlen szakmai
utasítást adhat a területi szervek informatikai szakemberei számára és meghatározhatja a végrehajtás prioritását is.
45.3. Az informatikai rendszerek fejlesztését az érintett szervezeti egységek bevonásával végzi.
Szervezeti tagozódás:
Informatikai Rendszerek Üzemeltetési Osztálya
Informatikai Fejlesztési és Adatvédelmi Osztály
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Az élelmiszerlánc-felügyeleti és állat-egészségügyi elnökhelyetteshez tartozó szervezeti egységek

Állat-egészségügyi és Állatvédelmi Igazgatóság

46. Az Állat-egészségügyi és Állatvédelmi Igazgatóság
46.1. ellátja a járványügyi, állatvédelmi és az állati eredetû melléktermékekkel kapcsolatos központi igazgatási
feladatokat,
46.2. szervezi a bejelentési kötelezettség alá tartozó, továbbá egyes nagy gazdasági kárral járó állatbetegségek és
zoonózisok megelõzésére, leküzdésére, illetve kártételük csökkentésére, továbbá azoktól való mentesítésre irányuló
feladatok ellátását,
46.3. elvégzi a járványügyi vizsgálati eredmények országos értékelését, és annak alapján jelentést készít,
46.4. összeállítja az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv állategészségügyre és állatvédelemre
vonatkozó részét, felügyeli annak végrehajtását, valamint éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket,
46.5. a területi szervek elsõfokú döntéseinél ellátja a szakterülete szerinti másodfokú feladatokat,
46.6. szakterülete szerint a kerületi hivatalok és a területi szervek döntései tekintetében felügyeleti jogkört gyakorol,
46.7. egyes járványos állatbetegségek elleni védekezéshez országos készenléti tervet készít,
46.8. ellátja az élõ állatok, állati eredetû termékek, állati eredetû melléktermékek, élelmiszerek, takarmányok
nemzetközi kereskedelméhez szükséges engedélyezésekkel, bizonyítványokkal kapcsolatos feladatokat, amelybe
szükség esetén bevonja az Élelmiszer- és Takarmánybiztonsági Igazgatóságot, felügyeli és irányítja az
állat-egészségügyi határállomások mûködését,
46.9. ellátja az élõ állatok, állati eredetû melléktermékek, szaporítóanyagok kereskedelmével, szállításával kapcsolatos
állat-egészségügyi feladatokat,
46.10. szakterületén megtervezi, jóváhagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellenõrzéseket, jelentést készít és értékeli 
azokat,
46.11. részt vesz harmadik országok és az EU által végrehajtott ellenõrzéseken,
46.12. szervezi és irányítja az Országos Állat-egészségügyi Informatikai Rendszer (OÁIR) fejlesztését, mûködtetését,
használatát, továbbá kiadja az OÁIR-hoz a hozzáférési jogosultságokat,
46.13. szakmai felügyeletet gyakorol és koordinálja a tenyészetinformációs rendszer (TIR) üzemeltetését,
tenyészetazonosító kiadást, a TIR-partnerek nyilvántartásba vételét, és részükre az azonosító kiadást, továbbá
gondoskodik az adatszolgáltatásról, a többi szervezeti egység, valamint a külsõ szervek felé,
46.14. szakmai felügyeletet gyakorol és koordinálja a szarvasmarha, sertés, juh/kecske ENAR adatbázis kialakítását,
mûködtetését és fejlesztését, szervezi és irányítja az állatok egységes azonosítási és nyilvántartási rendszerének (ENAR, 
TIR) használatát,
46.15. ellátja a járványvédelmi célelõirányzat tervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
46.16. ellátja az agrár- és vidékfejlesztési támogatások ellenõrzéséhez kapcsolódó központi állat-egészségügyi
feladatokat,
46.17. ellátja az ökológiai gazdálkodás állat-egészségügyi, állatvédelmi vonatkozású feladatait,
46.18. országos járványügyi intézkedést rendel el,
46.19. részt vesz a közép- és felsõfokú intézményekben tanuló magyar és külföldi diákok oktatásában, szakmai
gyakorlati képzésében,
46.20. szakterületét érintõ témákban oktatásokat, továbbképzéseket szervez, illetve közremûködik a szakemberek
oktatásában, továbbképzésében,
46.21. az országos fõállatorvos egyetértésével létrehozza és mûködteteti az Országos Járványvédelmi Központot.
Szervezeti tagozódás:
Járványügyi Osztály
Élõállat-kereskedelem Felügyeleti Osztály
Állatvédelmi Osztály
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Élelmiszer- és Takarmánybiztonsági Igazgatóság

47. Az Élelmiszer- és Takarmánybiztonsági Igazgatóság
47.1. ellátja az élelmiszer-higiéniával, -biztonsággal, -minõséggel kapcsolatos központi igazgatási feladatokat az
élelmiszer-elõállítás, -forgalmazás, továbbá vendéglátás és közétkeztetés területén,
47.2. ellátja a takarmányhigiéniával, -biztonsággal, -minõséggel kapcsolatos központi igazgatási feladatokat a
takarmány-elõállítás, -forgalmazás területén,
47.3. irányítja a területi igazgatóságok vonatkozásában az élelmiszer-mérgezések, -fertõzések kivizsgálását, valamint
értékeli, nyilvántartja, és közzéteszi a kivizsgált élelmiszer-mérgezések és -fertõzések adatait,
47.4. összeállítja az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv élelmiszer-higiéniára, -biztonságra,
-minõségre, takarmányhigiéniára, -biztonságra, -minõségre vonatkozó részét, felügyeli annak végrehajtását, valamint
éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket,
47.5. kiemelt és célellenõrzési programokat tervez, koordinálja, és ellenõrzi azok egységes lebonyolítását,
47.6. elkészíti és évente aktualizálja az élelmiszer- és takarmányesemények elleni védekezéshez szükséges országos
készenléti tervet (ÉTEK), továbbá részt vesz a nemzeti válságkezelési terv kidolgozásában, aktualizálásában,
47.7.1. a területi szervek elsõfokú döntéseinél ellátja a szakterülete szerinti másodfokú feladatokat,
47.7.2. szakterülete szerint a kerületi hivatalok és a területi szervek döntései tekintetében felügyeleti jogkört gyakorol,
47.8.1. szakterületével összhangban közremûködik az Országos Állat-egészségügyi Informatikai Rendszer (OÁIR)
fejlesztésében, mûködtetésében, használatában, 
47.8.2. részt vesz a RASFF gyorsriasztási rendszer mûködtetésében,
47.9. az ökológiai termelés területén ellenõrzésre és tanúsításra jogosult szervezetek (tanúsító szervek) engedélyezése
és auditálása kivételével, a központi szakmai igazgatóságok bevonásával koordinálja az ökológiai termeléssel
kapcsolatos központi feladatok végrehajtását, összeállítja az érintett igazgatóságok anyagai alapján a külön
jogszabályban meghatározott jelentéseket,
47.10. a takarmány- és élelmiszer-elõállítással és ehhez kapcsolódó forgalmazás területén az ökológiai termeléssel
kapcsolatos hatósági feladatokat irányítja, meghozza a külön jogszabályban meghatározott elsõ és másodfokú
döntéseket, továbbá elkészíti a külön jogszabályban meghatározott szakterülete szerinti jelentéseket,
47.11. ellátja a vadon termõ gombákkal kapcsolatos központi feladatokat, a gomba-szakellenõrökrõl a területi szervek
nyilvántartása alapján országos adatbázist vezet, valamint kérelemre a külön jogszabály mellékletében nem szereplõ
ehetõ gombafajok árusítására eseti engedélyt ad ki,
47.12. részt vesz a genetikailag módosított élelmiszerek és takarmányok közösségi szintû engedélyezési eljárásaiban,
47.13. fogadja és továbbítja az új élelmiszer forgalomba hozatalának a 258/97/EK rendelet 4. cikke szerinti
engedélyezési kérelmét,
47.14. részt vesz az európai uniós takarmány adalékanyag engedélyezési eljárásban,
47.15. vizsgálja az élelmiszer-elõállítás és -forgalmazás területén használatos, illetve külön jogszabályok által
meghatározott és hatáskörébe utalt gépek, berendezések higiéniai alkalmasságát,
47.16. engedélyezi, nyilvántartja és ellenõrzi az élelmiszerekkel, valamint a takarmányokkal kapcsolatos vizsgálatokat
végzõ, nem állami laboratóriumokat, és kijelöli a szalmonellamentesítés során igénybe vehetõ laboratóriumokat,
47.17. engedélyezi az egyes élelmiszerek ionizáló sugárzással történõ kezelését,
47.18. az élelmiszerek és takarmányok minõségével, higiéniájával és biztonságával kapcsolatos vizsgálatokat végez,
beleértve a növényi alkaloidák vizsgálatát, az élelmiszerek besugárzottságának vizsgálatát, a GMO-vizsgálatokat, az
élelmiszerekkel rendeltetésszerûen érintkezésbe kerülõ anyagokkal kapcsolatos vizsgálatokat, a starterkultúrák az
élelmiszer- és takarmány-elõállításban használt tisztító/fertõtlenítõ szerek hatékonyságának vizsgálatát,
47.19. a Központi laboratóriumaiban országos hatáskörrel kizárólagosan végzi az ételmérgezés és ételfertõzés
kivizsgálásokhoz szükséges laboratóriumi vizsgálatokat,
47.20. kijelölés alapján referencialaboratóriumi feladatokat lát el, és az ehhez szükséges körvizsgálatokban és
nemzetközi munkában részt vesz,
47.21. ellátja a Radiológiai Ellenõrzõ Hálózat irányítását,
47.22. részt vesz a hatósági ellenõrzések során vett élelmiszer- és takarmányminták vizsgálatait végzõ laboratóriumok
kijelölésében, valamint szakterületével összhangban koordinálja és felügyeli a területi laboratóriumok szakmai
tevékenységét,
47.23. felügyeli élelmiszerekre, valamint a takarmányokra vonatkozó országos maradékanyag, kémiai biztonságra
vonatkozó, mikrobiológiai, valamint a radiokémiai laboratóriumi mintavételi és elemzési program végrehajtását,
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minõségellenõrzési program végrehajtását és ehhez kapcsolódó hatósági intézkedéseket, illetve jelentési rendszert
alakít ki és adatfeldolgozást végez,
47.24. részt vesz az új élelmiszer- és takarmányvizsgálati módszerek kidolgozásában, honosításában, továbbá
folyamatosan korszerûsíti vizsgálati módszereit,
47.25. a központi laboratóriumok körvizsgálatokat (módszertani, jártassági) szerveznek, valamint a laboratóriumok
különbözõ hazai és nemzetközi körvizsgálatokon vesznek részt,
47.26. elkészíti és naprakész állapotban tartja a laboratóriumi élelmiszer- és takarmányvizsgálati módszergyûjteményt,
47.27. szervezi, irányítja, koordinálja a mezõgazdasági termékek és az élelmiszerek, valamint a szeszes italok földrajzi
árujelzõinek oltalma alá tartozó és a földrajzi árujelzõvel ellátott termékeknek, valamint a földrajzi árujelzõk
használatának ellenõrzését, valamint részt vesz a Magyar Eredetvédelmi Tanács munkájában,
47.28. részt vesz a közép- és felsõfokú intézményekben tanuló magyar és külföldi diákok oktatásában, szakmai
gyakorlati képzésében,
47.29. a szakterületét érintõ témákban oktatásokat, továbbképzéseket szervez, illetve közremûködik a szakemberek
oktatásában, továbbképzésében,
47.30. a fogyasztók és a vállalkozók számára ismeretterjesztõ anyagokat készít és tesz közzé, illetve összeállításában
közremûködik,
47.31. élelmiszer-eredetû megbetegedések fellépése, illetve gyanúja esetén továbbá a saját kutas élelmiszer-ipari
vállalkozások felügyelete során tapasztalt egészségügyi kockázattal összefüggésbe hozható adatokról, eltérésekrõl
tájékoztatja országos szinten, kölcsönös tájékoztatás mellett együttmûködik az egészségügyi államigazgatási
szervvel,
47.32. a saját kutas élelmiszeripari-vállalkozások vízellátására vonatkozó adatait gyûjti, értékeli, elbírálja a saját kutas
vízellátású élelmiszeripari-vállalkozások részletes önellenõrzõ ivóvíz-vizsgálati mintaszám csökkentésére irányuló
engedély kérelmet,
47.33. szakterületén megtervezi, jóváhagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellenõrzéseket, jelentést készít és értékeli 
azokat,
47.34. részt vesz harmadik országok és az EU által végrehajtott ellenõrzéseken,
47.35. élelmiszerbiztonságot súlyosan sértõ esetekben, illetve súlyos, élelmiszer-eredetû megbetegedéseknél, panasz
kivizsgálásánál – a megye szakmai igazgatóság tájékoztatása mellett – helyszíni felülvizsgálatokat is végezhet.
Szervezeti tagozódás:
Takarmány-elõállítás és -forgalmazás Felügyeleti Osztály
Engedélyköteles Élelmiszer-elõállítás Felügyeleti Osztály
Bejelentésköteles Élelmiszer-elõállítás Felügyeleti Osztály
Vendéglátás és Étkeztetés Felügyeleti Osztály
Élelmiszer-forgalmazás Felügyeleti Osztály
2. számú melléklet I. pontjában felsorolt laboratóriumok

Állat-egészségügyi Diagnosztikai Igazgatóság

48. Állat-egészségügyi Diagnosztikai Igazgatóság
48.1. diagnosztikai és más szakmai vizsgálatokkal közremûködik az állatbetegségek okainak megállapításában, a
fertõzöttség felderítésében, a helyi és országos mentesítési és betegségfelszámolási programok végrehajtásában,
48.2. közremûködik az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv járványügyre vonatkozó részének
kidolgozásában, valamint az éves jelentés készítésében,
48.3. vizsgálati eredményeit az országos diagnosztikai adattárban kezeli,
48.4. részt vesz a járványmegelõzõ figyelõrendszerben,
48.5. kijelölés alapján referencialaboratóriumi feladatokat lát el,
48.6. ellátja a járványvédelmi intézkedésekkel kapcsolatos diagnosztikai készenléti és ügyeleti feladatokat,
48.7. gondoskodik a járványügyi intézkedést igénylõ állatbetegségek – nemzetközi elõírások szerinti – laboratóriumi
diagnosztikai módszereinek meghonosításáról és alkalmazásáról, továbbá folyamatosan korszerûsíti diagnosztikai
módszereit,
48.8. közremûködik az Országos Állat-egészségügyi Informatikai Rendszer mûködtetésében,
48.9. mûködteti a mikroorganizmus- és sejtbankot,
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48.10. engedélyezi és ellenõrzi a nem állam által mûködtetett állat-egészségügyi laboratóriumok mûködését, továbbá
vezeti azok nyilvántartását,
48.11. lefolytatja a laboratóriumok szakszerû mûködését biztosító körvizsgálatokat,
48.12. részt vesz a kutatásban, valamint az állatorvosok és más állat-egészségügyi szakemberek képzésében,
48.13. szakkönyvtárat üzemeltet,
48.14. szervezi, irányítja, koordinálja a vizsgálati anyagok országos begyûjtését,
48.15. részt vesz harmadik országok és az EU által végrehajtott ellenõrzéseken.
Szervezeti tagozódás:
Igazgatási és Minõségirányítási Osztály
a 2. sz. melléklet V. pontjában felsorolt laboratóriumok

Állatgyógyászati Termékek Igazgatósága

49. Az Állatgyógyászati Termékek Igazgatósága
49.1. ellátja az állatgyógyászati termékekkel kapcsolatos központi igazgatási feladatokat,
49.2. engedélyezi az állatgyógyászati készítmények forgalomba hozatalát, az állat-egészségügyi biocid termék
forgalomba hozatalát, az állatgyógyászati készítmények és hatóanyagaik üzemi méretû elõállítását, az
állatgyógyászati készítmények gyakorlati kipróbálását, az állatgyógyászati készítmények behozatalát,
állatgyógyászati készítmények nagykereskedelmét,
49.3. közremûködik az állatgyógyászati készítmények közösségi engedélyezési és ellenõrzési eljárásaiban,
49.4. a külön jogszabály szerinti biocid termékek forgalomba hozatalának engedélyezésére irányuló eljárásban
szakhatóságként közremûködik,
49.5. vezeti az állatgyógyászati készítmények törzskönyvét, valamint nyilvántartást vezet az állatgyógyászati
készítményt forgalmazókról, illetve gyártókról, nyilvántartásba veszi az állatgyógyászatban használatos gyógyhatású
készítményeket, ápolószereket, segédanyagokat,
49.6. közzéteszi az állatgyógyászati termékekkel és az állatgyógyászati készítményt forgalmazókkal, illetve gyártókkal
kapcsolatos nyilvános adatokat,
49.7. ellenõrzi az állatgyógyászati készítmények és hatóanyagaik elõállító helyeit, elõállítási körülményeit és az
állatgyógyászati készítmények nagykereskedelmi forgalmazásának feltételeit, a mellékhatás-figyelõ rendszerre
vonatkozó rendelkezések betartását a forgalomba hozatali engedély jogosultjánál, illetve megbízottjánál, továbbá
részt vesz az állatgyógyászati készítmények elõállításának, behozatalának ellenõrzésében,
49.8. elvégzi az állatgyógyászati készítmények vizsgálatát, valamint kivizsgálja az állatgyógyászati készítményekkel
szembeni minõségi kifogásokat és azok feltételezett mellékhatásait,
49.9. EU hivatalos gyógyszervizsgáló laboratóriumi feladatokat lát el, elvégzi az állatgyógyászati készítmények,
jogszabályban elõírt, vizsgálatát,
49.10. azonosítja és elemzi az állatgyógyászati termékekkel kapcsolatos kockázatokat, és kidolgozza a kockázat
kezeléséhez szükséges intézkedéseket,
49.11. ellátja a gyógyszerminõséggel kapcsolatos riasztási (Rapid Alert) feladatokat,
49.11.1. a területi szervek elsõfokú döntéseinél ellátja a szakterülete szerinti másodfokú feladatokat,
49.11.2. szakterülete szerint a kerületi hivatalok és a területi szervek döntései tekintetében felügyeleti jogkört
gyakorol,
49.12. mûködteti az államilag elõírt állat-egészségügyi feladatok ellátásához szükséges oltó- és kórjelzõ anyagok
központi tárolóját és elosztóját,
49.13. ellátja másodfokon az állatgyógyászati termékekkel kapcsolatos feladatokat,
49.14. szakterületének megfelelõen közremûködik az Országos Állat-egészségügyi Informatikai Rendszer
mûködtetésében,
49.15. összeállítja az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv állatgyógyászati termékekkel
kapcsolatos részét, felügyeli annak végrehajtását, valamint éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket,
49.16. mûködteti az igazgatóság feladatainak ellátásához szükséges szakkönyvtárat,
49.17. ellátja a gödöllõi állatkísérleti telep mûködtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
49.18. részt vesz a kutatásban, valamint az állatorvosok és más állat-egészségügyi szakemberek képzésében,
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49.19. szakterületén megtervezi, jóváhagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellenõrzéseket, jelentést készít, értékeli
és elemzi azokat,
49.20. részt vesz harmadik országok és az EU által végrehajtott ellenõrzéseken,
49.21. szakmailag felügyeli és koordinálja az állatgyógyászati termékeket forgalmazó kiskereskedelmi egységek
ellenõrzését.
Szervezeti tagozódás:
Inspektorátus
Oltóanyag Osztály
Gyógyszer-törzskönyvezési Osztály
Gyógyszer Analitikai Laboratórium

Borászati Igazgatóság

50. A Borászati Igazgatóság
50.1. ellátja a borminõsítéssel és -ellenõrzéssel kapcsolatos központi igazgatási feladatokat,
50.2. összeállítja az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv borminõsítésre és -ellenõrzésre
vonatkozó részét, felügyeli annak végrehajtását, valamint éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket,
50.3. elvégzi a borászati termékek vizsgálati eredményeinek országos értékelését, és annak alapján jelentést készít,
50.4. ellenõrzi a borászati termékek elõállítására, kezelésére, tárolására, nyilvántartására, forgalomba hozatalára, zárt
borvidékekre vonatkozó rendelkezések megtartását,
50.5. engedélyezi a borászati termékek elõállítását és forgalomba hozatalát,
50.6. elvégzi a borászati termékek forgalomba hozatal elõtti laboratóriumi és érzékszervi vizsgálatát,
50.7. minõsíti a külkereskedelmi forgalomba kerülõ borászati termékeket, kiadja az exportbizonylatokat,
50.8. ellátja a külföldi származású borászati termékek forgalomba hozatal elõtti minõsítését, szállítmányonkénti
ellenõrzését,
50.9. engedélyezi és nyilvántartja a palackozókat és a pincészeteket,
50.10. ellenõrzi a borászati termékek borászati elõírások szerinti címkéjét, és a származási bizonyítványok
valóságtartalmát,
50.11. ellátja a kékderítéssel kapcsolatos feladatokat és a tevékenység egyéb szervezetek által történõ végzésének
engedélyezését,
50.12. ellátja a bortörvény hatálya alá tartozó termékek elõállítását, kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is)
és forgalomba hozását végzõ üzemek mûködésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,
50.13. mûködteti az Országos Borszakértõ Bizottságot, továbbá szakterületével összhangban részt vesz hazai és
nemzetközi bizottságok, munkacsoportok munkájában,
50.14. a borászati ügyekben bíróság, egyéb hatóság, valamint mások megkeresésére, illetve felkérésére szakértõi
véleményt ad, borászati technológiai kérdésekben szaktanácsadást végez,
50.15. ellátja a magántárolási, a lepárlási, a mustsûrítménnyel való mustjavítási támogatási intézkedésekhez
kapcsolódó szakmai feladatokat,
50.16. ellátja a forgalomba hozatali járulék befizetésével kapcsolatban, jogszabályban elõírt szakmai feladatokat,
50.17. elvégzi a forgalomba hozatali eljárásban az 500 hl feletti bortételeknél a hatósági mintavételt,
50.18. részt vesz nemzetközi és hazai körvizsgálatokban,
50.19. az állami ellenõrzõjegy alkalmazását engedélyezi, annak kiadását és nyilvántartását végzi, felhasználását
ellenõrzi,
50.20. EU hivatalos Bor Adatbank (WineDB) feltöltésének keretében laboratóriumi vizsgálatokat végez,
50.21. koordinálja és felügyeli a területi borellenõrzési tevékenységet.
Szervezeti tagozódás:
Borellenõrzési Osztály
Borászati Hatósági Osztály
Borászati Ellenõrzõ Laboratórium
Borászati Hatósági Laboratóriuma
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Állattenyésztési Igazgatóság

51. Az Állattenyésztési Igazgatóság
51.1. ellátja a tenyésztõ szervezetek és az állattenyésztési törvényben nevesített állatfajok fajtáinak elismerésével
kapcsolatos központi igazgatási feladatokat,
51.2. ellenõrzi a tenyésztõ szervezetek, mûvi szaporítást végzõ személyek szakmai tevékenységét, a tenyésztési
program végrehajtását,
51.3. ellenõrzi az engedélyköteles tevékenységeket és az adatszolgáltatási kötelezettségek betartását,
51.4. tenyésztési hatóságként ellenõrzi a tenyészállat és szaporítóanyag behozatalát, illetve kivitelét, valamint az állati
szaporítóanyagok minõségét,
51.5. ellenõrzi az állatok származását dokumentációs ellenõrzés, illetve genetikai laborvizsgálatok útján,
51.6. ellenõrzi a külföldi teljesítményvizsgálati adatokat,
51.7. kialakítja, mûködteti és fejleszti a Baromfi Információs Rendszer (BIR), a Szarvasmarha Információs Rendszer
(SZIR), és az Országos Lótenyésztési Információs Rendszer (OLIR) adatbázisát,
51.8. részt vesz a szarvasmarha, sertés, juh, és kecske állatfaji ENAR- és TIR-feladatok végrehajtásában és közremûködik
a fejlesztésében, 
51.9. az engedélyhez kötött tevékenységekrõl a területi szervek közremûködésével, az elismert fajtákról, hibridekrõl
keresztezési programokról és tenyésztõ szervezetekrõl központi nyilvántartást vezet,
51.10. karbantartja és megjelenteti az Állattenyésztési Évkönyvet, az állatfaji teljesítményvizsgálati kódexeket, vezeti a
magyar méneskönyveket (angol telivér és ügetõ),
51.11. kiadja az állattenyésztéshez kapcsolódó agrártámogatások megállapításához szükséges igazolásokat és ellátja a 
kapcsolódó ellenõrzési feladatokat,
51.12. nyilvántartásba veszi az inszeminátorokat és az embrióátültetõket, valamint ellenõrzi tevékenységüket,
51.13. mûködteti a Lóútlevél Irodát, kiadja a lóútlevél hatósági bizonyítványt,
51.14. teljesítményvizsgálatokat, ellenõrzõ teszteket, tenyészértékbecslést végez és közzéteszi annak eredményét,
teljesítményvizsgálati megbízásokat ad ki,
51.15. ellenõrzi az állami tulajdonú apaállat-gazdálkodást,
51.16. in vitro génbankot hoz létre és gondoskodik annak mûködtetésérõl, valamint nyilvántartást vezet az elhelyezett
szaporítóanyagról és genetikai mintáról,
51.17. az állattenyésztési szakterület 51.4., 51.5. és 51.16. pontjában meghatározott feladatainak végrehajtása
érdekében állattenyésztési laboratóriumot és szaporítóanyag-behozatal esetére elkülönítõ lerakatot mûködtet,
51.18. közremûködik kutatási, fejlesztési, szakértõi és oktatási feladatok ellátásában, részt vesz a nemzetközi szakmai
szervezetek munkájában (FAO, ICAR,-INTERBULL, INTERWOLLABS, EU AIVETS, ESDAR stb.), ellátja nemzetközi
szervezetekben, EU-szakbizottságokban, munkacsoportokban a delegált státusból eredõ feladatokat, valamint
kijelölés esetén az uniós munkabizottságokban a nemzeti képviseletet,
51.19. ellátja a vágóállatok vágás utáni minõsítésével kapcsolatos központi igazgatási feladatokat, az
EUROP-rendszerû vágómarha, vágósertés és vágójuh vágás utáni minõsítés és a kereskedelmi osztályba sorolás
ellenõrzését, hatósági felügyeletét,
51.20. elkészíti a Vágott Test Minõsítési Szabályzatot, a vágott test minõsítéssel kapcsolatban oktatást szervez,
51.21. fejleszti a vágott test minõsítéssel kapcsolatban az informatikai rendszer vágóhídi és központi szoftvereit, az
Országos Vágóállat Minõsítési Rendszer (OVMR) adatbázist az ENAR-ral összhangban üzemelteti,
51.22. a marhahús intervenciós, a juh- és kecskehús, a marhahús és sertéshús magántárolás esetén szakértõként
közremûködik,
51.23. szakértõt delegál az Európai Bizottság vágott test minõsítéssel kapcsolatos helyszíni ellenõrzéseihez,
51.24. irányítja, ellenõrzi a védett õshonos, és a veszélyeztetett mezõgazdasági állatfajták fenntartását,
51.25. ellátja a védett õshonos, és a veszélyeztetett mezõgazdasági állatfajok fajtáinak génforrásainak megõrzésével
kapcsolatos feladatokat,
51.26. ellátja a jogszabályokban a tenyésztési hatóság feladatául rendelt nyilvántartási, engedélyezési, ellenõrzési,
hitelesítési feladatokat,
51.27. ellenõrzi az állattenyésztéssel összefüggõ, MgSzH Központ vagyonkezelésében lévõ telephelyek,
teljesítményvizsgáló állomások szakszerû üzemeltetését,
51.28. szakterületén belül ellátja a területi szervek által hozott elsõfokú hatósági döntések jogorvoslati eljárásaival és
döntés-felülvizsgálatával kapcsolatos feladatokat,
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51.29. az Állattenyésztési Ellenõrzési és Felülvizsgálati Szabályzatban foglaltak szerint szervezi és felügyeli a területi
szerveknél végzett tenyésztési hatósági és tenyésztésszervezési munkát, ellenõrzi a területi munka teljesülését és errõl 
jelentést készít,
51.30. összeállítja az éves ellenõrzési (monitoring) terv szakterületére vonatkozó részét, felügyeli annak végrehajtását,
valamint éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket.
Szervezeti tagozódás:
Tenyésztési Hatósági Osztály
Tenyésztés Szervezési és Teljesítményvizsgálati Osztály
Állatgenetikai Erõforrások Osztálya
Vágóállat Minõsítésfelügyeleti Osztály

A növény-, talaj- és erdõvédelmi elnökhelyetteshez tartozó szervezeti egységek

Földmûvelésügyi Igazgatóság

52. A Földmûvelésügyi Igazgatóság
52.1. ellátja a nemzeti támogatási rendszer mûködtetésével összefüggõ feladatokat, különösen a támogatások
felhasználásának ellenõrzését (beleértve a génmegõrzési támogatásokat is), a mezõgazdasági beruházások
utóellenõrzését (elismert termelõi csoportok, BÉSZ-ek, gépkörök és tejszövetkezetek, valamint integrátorok
támogatása), valamint a korábbi években meghirdetett, a nemzeti költségvetési elõirányzat terhére odaítélt egyes
agrárgazdasági célokhoz tartozó támogatás felhasználásának jogszabályban elõírt feladataihoz kapcsolódó
adminisztrációs és operatív feladatokat,
52.2. a földügyi igazgatás keretében ellátja a részarány-földkiadással, illetve a részarány-földkiadásra felhasználható
földrészlet hiánya esetében a kártalanítással kapcsolatos feladatokat; irányítja, illetve koordinálja a maradványföldek
és a védett területek magyar állam tulajdonába kerülésével kapcsolatban jogszabály által elõírt feladatokat,
52.3. ellátja a nemzeti agrárkár-enyhítési rendszer mûködtetésével kapcsolatos feladatokat,
52.4. ellátja a mezõgazdasági vízgazdálkodással, továbbá az állami tulajdonú forgalomképes vizek és vízi
létesítmények kezelésével kapcsolatosan hatáskörébe utalt feladatokat,
52.5. közremûködik a termelõi csoportok mûködésének és éves beszámolóinak ellenõrzésében,
52.6. gondoskodik a területi szervek szakigazgatási munkájához szükséges nyomtatványokról, jelvényekrõl,
igazolványokról, vadazonosító jelekrõl,
52.7. ellátja a területi szervek szakmai tájékoztatását: útmutatást ad az egyes mezõgazdasági tevékenységekhez
kapcsolódó támogatások eljárási rendjérõl, a területi tapasztalatokkal kapcsolatos szakmai szempontokat
meghatározza, eligazítást ad a termésbecsléssel, állapotminõsítéssel, az elemi károk felmérésével, valamint az ezekhez 
kapcsolódó nyilvántartások vezetésével összefüggõ feladatok ellátásához,
52.8. információt nyújt a minisztérium részére az agrárágazat területi szintû mûködésével kapcsolatban (regionális,
megyei szint), statisztikai adatokat szolgáltat, a legfontosabb növénykultúrák termelési adatairól (vetési munkák,
termésbecslés, állapotminõsítés, idõszerû mezõgazdasági munkák folyamatos figyelése, meghatározó termelési
tényezõk értékelése), az ipari, az étkezési és a díszítõmák termesztésével kapcsolatosan,
52.9. koordinálja a megyei aratási koordinációs bizottságok mûködését, a Központi Aratási Koordinációs Bizottságot
tájékoztatja a megyei tapasztalatokról, valamint a minisztériumnak adatot szolgáltat az aratási (betakarítási) munkák
állásáról,
52.10. együttmûködik a terméktanácsokkal, valamint a szakmai szövetségekkel és egyesületekkel, valamint kutató- és
nemesítõ intézetekkel és agrár felsõoktatási intézményekkel,
52.11. koordinálja a falugazdász-hálózat tevékenységét,
52.12. koordinálja a szakterületet érintõ delegált és közremûködõi feladatokat,
52.13. irányítja, szervezi, koordinálja és ellenõrzi a területi szervek ügyfélszolgálati rendszerét, biztosítja az ügyfelek
tájékoztatásához szükséges szakmai anyagokat, információkat,
52.14. ellátja másodfokon a földügyi, a birtok-összevonási célú támogatások, a fiatal gazdálkodók, valamint
pályakezdõ fiatal agrárszakemberek alkalmazásának támogatási programjával, a gazdahitelprogrammal, a
kedvezõtlen térségek hitelrendezési programjával, a mezõgazdasági termelés korszerûsítését szolgáló beruházási
támogatások programjával kapcsolatos feladatokat, továbbá a vadászterületekkel kapcsolatos ügyeket, a vadászatra
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jogosultakkal, földtulajdonosi képviselõkkel kapcsolatos ügyeket, a vadászati jog kényszerhasznosítását, a vadászati
tilalmakkal, korlátozásokkal, engedélyezésekkel kapcsolatos ügyeket, a vadgazdálkodási üzemtervvel, éves
vadgazdálkodási tervvel kapcsolatos ügyeket, a trófeabírálatot, a vadgazdálkodási bírság és vadvédelmi bírságok
kiszabását, a vadászjegy és vadászati engedély visszavonását, a halászati jogosultakkal, halászati vízterületekkel,
halászati õrökkel kapcsolatos ügyeket, a hallépcsõ építésére és mûködtetésére kötelezéssel kapcsolatos ügyeket, az
állami halász- és horgászjegyek visszavonásával, illetve visszatartásával, az elektromos halászattal, halgazdálkodási
tervvel kapcsolatos ügyek jóváhagyását, módosítását, a halgazdálkodási, halvédelmi bírság kiszabását, valamint a
halfajok külföldrõl származó egyede és ennek továbbtenyésztésébõl származó utóda telepítésének engedélyezését,
52.15. ellátja a mezõõri/hegyõri szolgálatot érintõ, valamint a halászati és vadászati központi igazgatási feladatokat,
52.16. elõkészíti az állam halászati jogának haszonbérbe adásával kapcsolatos pályázatok esetében a miniszter
hatáskörébe tartozó döntéseket,
52.17. engedélyezi vadaspark, vadaskert, vadfarm létesítését, Magyarország állatföldrajzi környezetében nem honos
vadfaj vadászati célú telepítését, engedélyezi idegen és nem honos halfajok akvakultúrákban való alkalmazását,
elvégzi a harmadik országokból származó hal, halászati termékek fogási tanúsítványának ellenõrzését, dönt a
behozatal engedélyezésérõl, illetve elutasításáról, vadászterületet különleges rendeltetésûvé nyilvánít, országos
érvényességû kutatási célú területi engedélyt ad ki, végzi a trófeák nemzeti értékké nyilvánítását, valamint hozzájárul a 
nemzeti értékké nyilvánított trófeák külföldre történõ szállításához,
52.18. közremûködik a rendezett piaci kapcsolatok de minimis támogatási feladatokban, a nemzeti támogatási
rendszer mûködtetésével összefüggõ feladatokban, különösen a támogatások felhasználásának ellenõrzésében a
mezõgazdasági beruházások utóellenõrzésében, elismert termelõi csoportok BÉSZ-ek stb. ellenõrzésében,
52.19. koordinálja a szakterületet érintõ delegált és közremûködõi feladatokat,
52.20. koordinálja az õstermelõk, családi gazdálkodók nyilvántartásba vételével kapcsolatos feladatok ellátását,
52.21. koordinálja, illetve másodfokon ellátja a tagállami állampolgárok termõföldtulajdon-szerzési képességének
bizonyításához kapcsolódó feladatokat (hatósági igazolás kiadása, környezettanulmány-készítés, -ellenõrzés),
52.22. koordinálja az agrárkörnyezet-gazdálkodási szakterület megyei szervezeteinek feladat-végrehajtását,
52.23. szervezi, összehangolja, irányítja és ellenõrzi a szakterület szakmai, minõségbiztosítási, továbbá informatikai és
térinformatikai tevékenységét,
52.24. ellátja az országos szántóföldi és zöldségnövény és kertészeti egyéb lágyszárú növények teljes körû aktív és
bázis génbanki feladatait, továbbá a Növényi Génbank Tanács titkársági feladatait, és szakmailag koordinálja a hazai
génbankgyûjteményekben folyó tevékenységeket,
52.25. elvégzi a gyûjtemények fejlesztésével (a hazai kultúr- és természetes flóra mezõgazdasági és élelmezési célból
számbavehetõ génforrásainak felmérése, gyûjtése), agrobotanikai értékelõ vizsgálatával, leírásával és standard
nemzetközi deszkriptorok alapján történõ értékelésével (taxonómiai ellenõrzés, citológiai, beltartalmi és
biokémiai-genetikai jellemzés), számítógépes dokumentálásával, közép- és hosszú távú megõrzésével (hûtött
magtárolók, valamint a vegetatív úton szaporodó növények esetében merisztémakultúrák), felszaporításával és
felújító vetésével, a helyi körülményekhez alkalmazkodott hazai tájfajták, ökotípusok és populációk eredeti
termõhelyen történõ fenntartásának szervezésével és irányításával, a génbanki tételek és a kapcsolódó információ
hozzáférhetõségének biztosításával és közreadásával kapcsolatos feladatokat,
52.26. fejleszti a genetikai erõforrások megõrzésének és hasznosításának módszertanát, részt vesz a nemzeti program
fejlesztéséhez szükséges módszertani kutatásokban, valamint a génmegõrzéssel kapcsolatos szakoktatásban és
ismeretterjesztésben,
52.27. koordinálja a hazai specializált génbankgyûjteményekben folyó szakmai tevékenységeket, kialakítja és
mûködteti az e tevékenységet megalapozó Nemzeti Génbank Adatbázist és Nemzeti Bázis Gyûjteményt, szervezi és
koordinálja a magyar részvételt és részt vesz a multilaterális és bilaterális nemzetközi együttmûködési programokban
(Bioversity International, ECP/GR, FAO ITPGRFA, FAO WIEWS, FAO Commission on PGRFA, FAO Global Plan of Action,
EURISCO).
52.28. összeállítja az éves ellenõrzési (monitoring) terv szakterületére vonatkozó részét, felügyeli annak végrehajtását,
valamint éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket,
Szervezeti tagozódás:
Földmûvelésügyi és Vízgazdálkodási Osztály
Vadászati és Halászati Osztály
Agrobotanikai Osztály
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Növény- , Talaj- és Agrárkörnyezet-védelmi Igazgatóság

53. A Növény-, Talaj- és Agrárkörnyezet-védelmi Igazgatóság
53.1. ellátja az elsõdleges növényi termelés és a növényi termék ellenõrzés élelmiszerlánc-biztonsággal, valamint a
növényi termék minõségellenõrzéssel összefüggõ központi állami feladatokat és koordinálja a területi állami
feladatokat,
53.2. ellátja a növényvédelmi, növény-egészségügyi, növényi károsító diagnosztikai, növényvédõ szer és
termésnövelõ anyag engedélyezési és értékelési, növényvédõ szer hatóanyag értékelési, növényi termék ellenõrzési, a 
zöldség-gyümölcs, komló és dísznövény minõségellenõrzési, valamint a talajvédelmi, az agrárkörnyezet-védelmi, az
ökológiai gazdálkodással kapcsolatos szakterületi, és az elsõdleges termeléshez, a szántóföldi és kertészeti
vetõmagvak, szõlõ-, gyümölcs-, dísznövény-, zöldség-, erdészeti szaporítóanyagok elõállításához, forgalmazásához
kapcsolódó központi növény-egészségügyi igazgatási feladatokat,
53.3. felügyeli a nem állam által mûködtetett szakterületi laboratóriumokat, valamint ellátja azok hatósági
ellenõrzését,
53.4. koordinálja és felügyeli a területi laboratóriumi tevékenységet, 
53.5. gondoskodik a nemzetközi vizsgálati módszerek, eljárások, szabványok egységes bevezetésérõl, laboratóriumi
jártassági körvizsgálatokat szervez és értékel, 
53.6. koordinálja a szakterületét érintõ kérdésekben a társadalmi, érdekképviseleti szervekkel való kapcsolattartást,
53.7. közremûködik a szakterületet érintõ jogszabályok elõkészítésében, módosításában, 
53.8. összeállítja az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv növényvédelmi,
növényvédõszer-maradék, növény-egészségügyi, növényi károsító diagnosztikai, növényvédõ szer és termésnövelõ
anyagok engedélyezési, növényi termék ellenõrzési, talaj- és agrárkörnyezet-védelmi részét, felügyeli annak
végrehajtását, valamint éves jelentést készít arról, értékeli az eredményeket, 
53.9. összeállítja az éves felülvizsgálati program szakterületi részét, valamint éves jelentést készít annak
végrehajtásáról, értékeli az eredményeket,
53.10. ellenõrzési módszereket, eljárásrendeket, útmutatókat dolgoz ki,
53.11. mûködteti a növény-import-export rendszert (NIMEX), az országos termelõi nyilvántartást, a növényvédõ szerek 
és termésnövelõ anyagok engedélyezési információs rendszerét (ENIR), a talajvédelmi információs és monitoring
rendszert (TIM), a talajvédelemmel kapcsolatos országos nyilvántartási és információs rendszert, a talajvédelmi
országos térképtárat, az országos növényvédelmi elõrejelzési rendszert (NIR), a növény- és talajvédelmi hatósági
munkát, valamint az agrárkörnyezet-gazdálkodási monitoring tevékenységet támogató információs rendszert (AIR),
nyilvántartást vezet az engedélyezett és visszavont növényvédõ szerekrõl, termésnövelõ anyagokról, a hazai gyártású
és import EK-mûtrágyákról, az éves növényvédõ szer forgalmi adatokról, részt vesz az élelmiszerbiztonsági
laboratóriumi rendszer (ÉLB) mûködtetésében, az I. és II. forgalmi kategóriájú engedélyre jogosultakról és a kiadott
engedélyekrõl országos nyilvántartást vezet,
53.12. engedélyezi a növényvédõ szerek forgalomba hozatalát, felhasználását, kísérleti felhasználását, eseti
felhasználását, címkétõl eltérõ felhasználását, párhuzamos behozatalát, a növényvédõ szernek nem minõsülõ
növényvédelmi hatású termékek, növényvédelmi célú eszközök és anyagok, makro- és mikroszervezetek forgalomba
hozatalát, felhasználását, a termésnövelõ anyagok forgalomba hozatalát, felhasználását, kísérleti felhasználását, a még 
nem engedélyezett készítményekkel folytatott szabadföldi kísérletek nyilvános bemutatásának és a vizsgálati
eredményeinek ismertetését, a lejárt szavatosságú növényvédõ szerek felhasználhatósági idejének
meghosszabbítását, és elvégzi az engedélyezett készítmények címkebírálatát, 
53.13. növényvédõ szer és termésnövelõ anyag értékelési feladatkörében megállapítja a hatóanyag azonosságát,
fizikai-kémiai tulajdonságát, a növényvédõszer-maradék határértékét,  a növényvédõ szerrel tevékenységet folytatók
számára szükséges védõeszközöket és az elsõsegély-nyújtási eljárást, a növényvédõ szer humán toxikológiai
veszélyességi osztályba sorolását,  a növényvédõ szer környezeti sorsát és viselkedését, az ökotoxikológia sajátosságát, 
a növényvédõ szer környezeti veszélyességi osztályba sorolását, elvégzi a biológiai hatékonysági vizsgálatok
értékelését,
53.14. növény-egészségügyi szempontból engedélyezi egyes növények, növényi termékek és egyéb anyagok
behozatalát,
53.15. növényvédõ szerek és termésnövelõ anyagok vonatkozásában kiadja az adatok kölcsönös elfogadásán alapuló
engedélyeket,
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53.16. részt vesz a növényvédõ szer hatóanyagok uniós engedélyezésében, elvégzi az uniós döntést követõen az
engedélyezett készítmények kötelezõ hazai felülvizsgálatának keretében a szakterületenkénti értékelést, illetve zónás
értékelését,
53.17. GEP (Good Experimental Practice, Helyes Kísérleti Gyakorlat)-követelményeknek megfelelõen engedélyezi és
rendszeresen felülvizsgálja a biológiai hatékonysági vizsgálatot végzõ vizsgálóhelyek mûködését,
53.18. szakterületén elvégzi az uniós jogszabályok alapján Magyarország számára kijelölt hatóanyagok
szakterületenkénti értékelését és elkészíti az értékelõ jelentést (monográfia),
53.19. elkészíti és naprakészen tartja a Növényvédelmi Módszertani Gyûjteményt, a Növény-egészségügyi
Módszertani Kézikönyvet, közremûködik a Növényvédelmi Nemzeti Cselekvési Terv elkészítésében,
53.20. részt vesz az EK-mûtrágya típusok uniós engedélyezésében,
53.21. ellátja a PIC-listán szereplõ hatóanyagokat tartalmazó növényvédõ szerek kivitelével és behozatalával
kapcsolatos adminisztratív feladatokat,
53.22. megszervezi és összehangolja az országos jelentõségû és kiterjedésû, szakterületét érintõ ellenõrzési és
védekezési programokat, növényi károsítók gradációja esetén országos intézkedést rendel el, 
53.23. szervezi a bejelentési kötelezettség alá tartozó, továbbá egyes nagy gazdasági kárral járó új növényi károsítók
megelõzésére, leküzdésére, illetve kártételük csökkentésére, továbbá azoktól való mentesítésre irányuló feladatok
ellátását,
53.24. egyes jelentõs gazdasági kárral fenyegetõ növényi károsítók elleni védekezéshez országos készenléti tervet
készít,
53.25. károsító veszélyesség elemzést (Pest Risk Analysis) végez,
53.26. Központi Károsító Diagnosztikai Laboratóriumot (KKDL) mûködtet, melynek keretében koordinálja a területi
speciális laboratóriumok munkáját, ellátja a diagnosztikai módszerfejlesztési feladatokat, a zárlati károsítok
identifikálását, biztosítja a karantén károsítók fenntartását karantén körülmények között, részt vesz a hazai és
nemzetközi körtesztek szervezésében, feldolgozza a pályázati mintákat, növényi károsítók vonatkozásában
összehasonlító és diagnosztikai gyûjteményeket kezel, bõvít és tart fenn,
53.27. ellátja az általános térinformatikai fejlesztési, képzési feladatok koordinálását, szervezi a hatósági ellenõrzési
feladatok térinformatikai támogatását, információs anyagokat biztosít az AIR-rendszerbõl,
53.28. ellátja másodfokon a növényvédelemmel, a zöldség-gyümölcs minõség-ellenõrzéssel, valamint elsõ- és
másodfokon a növényegészségüggyel, talajvédelemmel kapcsolatos feladatokat,
53.29. felülvizsgálja a nitrátérzékeny területeket, értékeli az akcióprogramokat, részt vesz a nitrát-országjelentés
összeállításában az EU Bizottsága részére,
53.30. koordinálja a nitrátérzékeny területeken lévõ állattartó telepek, a szennyvíz, szennyvíziszap mezõgazdasági
felhasználására vonatkozó évenkénti adatszolgáltatását, azokat rögzíti, összesíti, értékeli, adatszolgáltatást nyújt a
környezetvédelmi hatóságnak,
53.31. koordinálja a bizonyos nem állati eredetû élelmiszerek és takarmányok behozatalára vonatkozó fokozott
hatósági ellenõrzési feladatokat és az ezzel kapcsolatos jelentési kötelezettséget,
53.32. koordinálja a földrajzi árujelzõk oltalma kapcsán a növényi termékek nyilvántartási, ellenõrzési feladatait,
53.33. részt vesz az EU Vidékfejlesztési Támogatások (NVT, ÚMVP) agrárkörnyezet-védelmi intézkedések (pl. AKG, KAT,
Natura 2000 stb.) tervezésével, mûködtetésével és végrehajtásával kapcsolatos szakmai feladatok elõkészítésében és
végrehajtásában, valamint területi koordinációjában, helyszíni ellenõrzésében, továbbá részt vesz a növényvédõ
szerek hatóanyagainak környezetvédelmi szempontú besorolásában,
53.34. feltölti és felügyeli az agrárkörnyezet-gazdálkodási információs rendszer (AIR) hatósági és gazdálkodási napló
moduljait, amely alapján elemzéseket végez, valamint a parlagfû információs rendszer (PIR) szakmai tartalmát, és
meghatározza ezen területek fejlesztését, továbbá mûködteti az országos térinformatikai rendszert,
53.35. ellátja az ökológiai gazdálkodás növény- és talajvédelmi vonatkozású feladatait,
53.36. ellátja a hazai és nemzetközi szerzõdésekbõl és tagállami kötelezettségekbõl származó feladatokat és
kötelezettségeket, 
53.37. hivatalos adatszolgáltatást, jelentéseket készít elõ a minisztérium, az Európai Unió és egyéb nemzetközi
szervezetek felé,
53.38. közremûködik a termelõk, gazdálkodók részére az agrárkörnyezet-gazdálkodási tanácsadásban,
tájékoztatásban és annak koordinálásában,
53.39. elõkészíti a szakmai tevékenység fejlesztéséhez szükséges beruházási javaslatokat, részt vesz a beruházási
programok szervezésében, nyilvántartja az ehhez szükséges beruházási, fejlesztési igényeket,
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53.40. közremûködik az agrárkörnyezet-gazdálkodási és a természetvédelmi célú vidékfejlesztési támogatások terepi
monitoring-rendszerének mûködtetésében,
53.41. szakmai továbbképzéseket, értekezleteket szervez,
53.42. közremûködik az EU Vidékfejlesztési Támogatások (NVT, ÚMVP) agrár-vidékfejlesztési intézkedések
végrehajtásával kapcsolatos szakmai feladatok elõkészítésében és végrehajtásában, valamint területi
koordinációjában,
53.43. közremûködik a gazdálkodói nyilvántartások (pl. gazdálkodási napló stb.) szakmai elõkészítésében,
a rögzítendõ adatok körének meghatározásában és feldolgozásában, kiértékelésében,
53.44. elõkészíti, irányítja, összefogja, koordinálja és ellenõrzi a központi és megyei szervezeti egységek
agrárkörnyezet-gazdálkodási minimumkövetelmények ellenõrzési rendszerének bevezetésével és mûködtetésével
kapcsolatos tevékenységét,
53.45. másodfokon ellátja az agrárkörnyezet-gazdálkodási minimumkövetelmények ellenõrzési rendszeréhez
kapcsolódó feladatokat,
53.46. az ÚMVP II. tengelyéhez tartozó agrár-vidékfejlesztési támogatási konstrukciókra vonatkozóan végzi az MgSzH
szervezeti egységei közötti koordinációt,
53.47. feldolgozza, rendszerezi a területi szervek igazgatóságai növény- és talajvédelmi, agrárkörnyezet-gazdálkodási
és ezekkel kapcsolatos egyéb adatait, információs anyagait, és biztosítja azok térinformatikai módszerekkel történõ
megjelenítését,
53.48. közremûködik az agrárkörnyezet-gazdálkodási intézkedésekhez, illetve más agrár-vidékfejlesztési
támogatásokhoz kapcsolódó helyszíni ellenõrzések koordinálásában, az ellenõrzések szakmai kritériumainak
összeállításában és koordinálja valamennyi területi szerv ilyen irányú feladatainak ellátását,
53.49. részt vesz kutatásban és kutatási pályázatokban,
53.50. biztosítja a piaci érdekeltség hiányában nem megoldott, vagy hiányos technológiájú növényfajok
(pl. kiskultúrák) növényvédelmét lehetõvé tevõ technológiai megoldásokat,
53.51. szakkönyvtárat mûködtet,
53.52. részt vesz a növényvédelmi, a talajvédelmi és az agrárkörnyezet-védelmi szakemberek képzésében.
Szervezeti tagozódás:
Növényvédelmi Hatósági Osztály
Növényvédelmi Technológia Fejlesztési és Koordinációs Osztály
Növény-egészségügyi és Szaporítóanyag-ellenõrzési Osztály
Központi Károsító Diagnosztikai Laboratórium
Növényi Termék Ellenõrzési Osztály
Talajvédelmi Hatósági Osztály
Agrárkörnyezet-védelmi és Koordinációs Osztály
Növényvédõ szer és Termésnövelõ anyag Értékelési Osztály
Növényvédõ szer és Termésnövelõ anyag Engedélyezési Osztály 

Növénytermesztési és Kertészeti Igazgatóság

54. A Növénytermesztési és Kertészeti Igazgatóság
54.1. ellátja a növénytermesztési hatósági feladatokat,
54.2. ellátja a növényfajták állami elismerésével kapcsolatos központi igazgatási feladatokat, elvégzi, illetve a területi
szervhez tartozó növényfajta kisérleti osztályokon, kihelyezett kísérletekben és külföldi társhatóságoknál elvégezteti
új növényfajták állami elismeréséhez szükséges hatósági vizsgálatokat és a fajtaoltalomhoz szükséges
DUS-vizsgálatot,
54.3. ellenõrzi a szántóföldi és kertészeti vetõmagvak, szõlõ-, gyümölcs-, dísznövény-, zöldség-, erdészeti, valamint
energetikai szaporítóanyagok elõállítását, forgalmazását, elvégzi a minõsítést, fémzárolását, fajtaazonosság
vizsgálatát, engedélyezi a szõlõ, gyümölcs, zöldségpalánta, valamint az erdészeti és energetikai célú szaporítóanyag
elõállítását, termelését szolgáló növényállományok (törzsültetvények), faiskola (csemetekert) és más szaporítóanyag
elõállító üzem létesítését, azokról közhiteles nyilvántartást vezet, ellenõrzi fenntartási tevékenységüket, ellátja a
kapcsolódó központi igazgatási feladatokat,
54.4. irányítja, koordinálja és felügyeli a területi szervek által ellátott szakfeladatok végrehajtását,
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54.5. elvégzi az új növényfajták és a vetõmagvak minõsítéséhez szükséges növénykórtani vizsgálatokat,
54.6. vezeti a szõlõ termõhelyi katasztert,
54.7. ellátja a nemzetközi szerzõdésekbõl és az akkreditációból származó feladatokat és kötelezettségeket az EU
Mezõgazdasági-Kertészeti és Erdészeti Vetõmag és Szaporítóanyag Állandó Bizottságában, UPOV Új Növényfajták
Oltalmára Létesült Nemzetközi Szervezetben, CPVO Közösségi Növényfajta Hivatalban, az OECD Növényfajta
igazolási, Vetõmag és Erdészeti Rendszerben, az ISTA Nemzetközi Vetõmagvizsgálati Szövetségben,
54.8. ellátja a tájfajtákhoz kapcsolódó, jogszabályban elõírt feladatokat,
54.9. mûködteti a Géntechnológiai Eljárásokat Véleményezõ Bizottság (GEVB) Titkárságát,
54.10. az állami elismerésre bejelentett és államilag elismert növényfajtákról közhitelû nyilvántartás vezet, évente
kiadja az államilag elismert fajták Nemzeti Fajtajegyzékeit, kiadja a Leíró Fajtajegyzékeket,
54.11. növényfajta-kísérleti eredményeket szolgáltat az Ajánlott Fajták Jegyzékének elkészítéséhez,
54.12. a gyümölcs- és dísznövény-szaporítóanyag elõállítók és forgalmazók által benyújtott fajtaleírások alapján vezeti
és közzéteszi a Szállítói Fajtajegyzéket,
54.13. ellátja a Fajtaminõsítõ Bizottság titkársági feladatait,
54.14. tagot delegál a Fajtaminõsítõ Tanácsba,
54.15. az állami elismerésre bejelentett növényfajta fajtavizsgálatának eredményeit Fajtaminõsítõ Bizottság elé
terjeszti,
54.16. a Fajtaminõsítõ Bizottság állásfoglalása alapján kiadja a növényfajták meghatározott idõtartamra szóló állami
elismerésérõl, annak meghosszabbításáról, illetve a lejárati idõpont elõtt a Nemzeti Fajtajegyzékbõl való törlésérõl
szóló határozatot, 
54.17. fejleszti és elismerteti a fajtakísérleti módszertant,
54.18. a vonatkozó nemzetközi elõírások és a Fajtaminõsítõ Bizottság által jóváhagyott módszer szerint határozza meg
a növényfajta kísérleti DUS-vizsgálatok és a gazdasági értékvizsgálatok módszereit,
54.19. ellenõrzi a fajtafenntartás eredményességét,
54.20. engedélyezi az állami elismerésre bejelentett növényfajták egyedi szaporítását,
54.21. technikai vizsgáló hivatalként részt vesz a Közösségi Növényfajta Hivatal CPVO által szervezett vizsgálatokban és 
a kétoldalú társhatósági együttmûködésekben,
54.22. szakmailag irányítja és ellenõrzi a növényfajta-kísérleti osztályok tevékenységét, ennek keretében elõírja a
vetésforgó- és elõvetemény-követelményeket,
54.23. a növényfajta-oltalom jogosultjának adatot szolgáltat a növényfajta-oltalomban részesített fajták vetõmag
elõállításairól,
54.24. fejleszti és mûködteti a VIGOR vetõmag szaporítóanyag és fajtakísérleti nyilvántartó programot,
54.25. koordinálja a területi szervek a VIGOR vetõmag szaporítóanyag és fajtakísérleti nyilvántartó program
használatát, valamint engedélyezi és ellenõrzi az ügyfelek hozzáférését a nyilvántartó programhoz,
54.26. elvégzi a vetõmagtételek laboratóriumi faj-, fajtaazonossági és fajtatisztasági vizsgálatát,
54.27. kiadja a vetõmagtételek nemzetközi fajtaigazolását és a nemzetközi vetõmag-minõsítõ bizonyítványokat,
54.28. koordinálja és felügyeli a területi szervek vetõmagvizsgáló laboratóriumainak szakmai tevékenységét,
54.29. engedélyezi az átruházott jogkörben végzett vetõmag mintavételi, vetõmag-vizsgálati és szántóföldi
ellenõrzési tevékenységet,
54.30. az átruházott jogkörû tevékenységek engedélyezéséhez kapcsolódóan oktatásokat és vizsgákat szervez,
54.31. nyilvántartja és felügyeli az ágazat szereplõinek saját jogkörben elvégzett vetõmag-szaporítással kapcsolatos
szántóföldi szemle-, mintavételi- és vetõmag-vizsgálati tevékenységét,
54.32. kivizsgálja a forgalomba hozott vetõmaggal és szaporítóanyaggal szembeni minõségi kifogásokat és
minõségvédelmi bírságot szab ki,
54.33. részt vesz nemzeti és nemzetközi vetõmag-vizsgálati körvizsgálatokban és jártassági vizsgálatokban,
54.34. nemzeti és nemzetközi vetõmag-vizsgálati körvizsgálatokat és jártassági vizsgálatokat szervez,
54.35. hivatalos adatszolgáltatást teljesít a minisztérium, az Európai Unió és egyéb nemzetközi szervezetek felé,
54.36. a hatósági vetõmagvizsgálat ellátására hazai és nemzetközi akkreditációval rendelkezõ laboratóriumot
mûködtet, és ellátja a szakterületi akkreditációval kapcsolatos feladatokat, és a szabványbázis feladatokat,
54.37. vetõmag-vizsgálati módszereket fejleszt, azokat adaptálja, oktatást szervez,
54.38. engedélyezi vetõmag-elõállítási zárt körzet létesítését, nyilvántartja, engedélyezi és ellenõrzi a fémzárolt
vetõmagtétel kiszerelési tevékenységet, nyilvántartja és ellenõrzi a standard vetõmag-elõállítói tevékenységet,
engedélyezi és nyilvántartja a kísérleti célú fajták vetõmagtételeinek forgalomba hozatalát,
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54.39. engedélyezi egyes forgalomba hozatali követelményeknek nem megfelelõ szaporítóanyag eseti felhasználását,
54.40. kezeli az ökológiai vetõmag adatbázist,
54.41. elvégzi a hazai felhasználású, valamint a nemzetközi érvényû bizonyítvánnyal kivitelre kerülõ, továbbá a
harmadik országból behozott szaporítóanyag vizsgálatát, minõsítését, certifikálását,
54.42. elvégzi szaporítóanyag importengedélyezését és belföldiesítését,
54.43. engedélyezi a szõlõ-, gyümölcs-, dísznövény-, zöldségpalánta-, erdészeti és fás szárú energetikai
szaporítóanyagok forgalomba hozatalát,
54.44. ellenõrzi az állami támogatással megvalósított szõlõ- és gyümölcsültetvény-telepítési beruházásokat, valamint
a gyümölcsültetvények termõre fordítását, illetve a szõlõültetvények telepítését és kivágását,
54.45. a szõlõtermesztéshez és a borgazdálkodáshoz kapcsolódóan a szõlészeti-borászati igazgatással összefüggõ
szakmai irányítási, szervezési, valamint hatósági feladatokat lát el,
54.46. fejleszti a szaporítóanyag-vizsgálati módszereket, továbbá adaptálja azokat,
54.47. nyilvántartásba veszi és ellenõrzi a dísznövény szaporítóanyag termelõket és forgalmazókat,
54.48. engedélyezi a forgalomba hozatali követelményeknek részben nem megfelelõ dísznövény szaporítóanyag
meghatározott ideig való forgalomba hozatalát,
54.49. fejleszti az erdészeti genetikai erõforrások megõrzésének és hasznosításának módszertanát, részt vesz a
nemzeti program fejlesztéséhez szükséges módszertani kutatásokban, valamint a génmegõrzéssel kapcsolatos
szakoktatásban és ismeretterjesztésben,
54.50. felügyeli és ellenõrzi a hazai erdészeti génbanki gyûjteményekben folyó szakmai tevékenységeket, kialakítja és
mûködteti az e tevékenységet megalapozó nemzeti erdészeti genetikai erõforrások adatbázisát, szervezi és
koordinálja a magyar részvételt és részt vesz a nemzetközi együttmûködési programokban (Bioversity International,
EUFORGEN, EUFGIS stb.),
54.51. összeállítja az ellenõrzési (monitoring) terv szakterületére vonatkozó részét, felügyeli annak végrehajtását,
valamint éves jelentést készít annak végrehajtásáról, értékeli az eredményeket,
Szervezeti tagozódás:
Szántóföldi Növények Fajtakísérleti Osztály
Kertészeti Növények Fajtakísérleti Osztály
Minõsítésfelügyeleti Osztály
Vetõmag-vizsgálati és Hatósági Osztály
Szõlõ-gyümölcs Szaporítóanyag-felügyeleti Osztály
Dísznövény és Zöldségpalánta Szaporítóanyag-felügyeleti Osztály
Erdészeti és Energetikai Szaporítóanyag-felügyeleti Osztály

Erdészeti Igazgatóság

55. Az Erdészeti Igazgatóság
55.1. ellátja a központi erdészeti hatósági, szakhatósági, szabályozási, igazgatási és támogatási feladatokat,
55.2. irányítja, felügyeli és összehangolja az erdészeti hatósági és igazgatási munkával kapcsolatos terepi felvételek és
ellenõrzések rendjét,
55.3. ellát másodfokú és elsõfokú erdészeti hatósági feladatokat,
55.4. részt vesz az erdõtûz információs rendszer mûködtetésben, javaslatot tesz országos tûzgyújtási tilalom
elrendelésére,
55.5. gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet, az erdészeti jogosult szakszemélyzet részére igazolvány és szolgálati
jelvény beszerzésérõl és nyilvántartásáról, a jogviszony megszûnésekor annak visszavételérõl, az erdészeti
hatósági-igazgatási tevékenységet végzõ személyek részére igazolvány, szolgálati jelvény és egyenruha
beszerzésérõl,
55.6. ellátja a nemzeti és közösségi erdészeti támogatási rendszer mûködtetésével kapcsolatos koordinációs
feladatokat, jogszabályban, végrehajtási kézikönyvben vagy delegálási szerzõdésben meghatározott esetekben részt
vesz annak lebonyolításában,
55.7. országos összesítõ kimutatásokat készít és adatszolgáltatásokat végez,
55.8. ellátja az erdészeti és az elsõdleges fafeldolgozás szakágazati statisztikai feladatait, a felügyeleti szerv, a Központi
Statisztikai Hivatal és más állami szervek felé jelentéseket készít,
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55.9. ellátja a nemzetközi kötelezettségekbõl fakadó erdészeti statisztikák és adatszolgáltatások összeállítását,
55.10. üzemelteti az Országos Erdõállomány Adattárat és az Országos Erdõgazdálkodói Nyilvántartást, javaslatot tesz
adatstruktúrájának, moduljainak kiegészítésére, módosítására, lekérdezések összeállítására,
55.11. az Országos Erdõállomány Adattár és Országos Erdõgazdálkodói Nyilvántartás adatainak felhasználásával
lekérdezéseket, elemzéseket készít, az ágazati döntés-elõkészítéshez folyamatosan elemzi az erdõgazdálkodási
tevékenységet,
55.12. a körzeti erdõgazdálkodási és tervezési szabályokról szóló miniszteri rendeletek tervezetét felterjeszti a
minisztérium számára, egyúttal biztosítja, hogy a javaslat az egyeztetések tényét, idõpontját, az egyeztetés ellenére
fennmaradt véleményeltérést, a képviselt álláspontokat és azok indokait tartalmazza,
55.13. elvégzi az országos hozamszabályozás feladatait,
55.14. gondoskodik az erdõleltár módszertanának folyamatos fejlesztésérõl és a terepi adatfelvételek
koordinációjáról, valamint elkészíti és folyamatosan aktualizálja a körzeti erdõtervek készítésének módszertanát és
összehangolja azok készítését, illetve gondoskodik a tervkészítés jogszabályban foglalt eljárásrendjének betartásáról,
a körzeti erdõtervek jóváhagyásáról,
55.15. gondoskodik a Natura 2000 területek vonatkozó szabályozásának érvényesítésérõl az erdõtervezés során,
55.16. közremûködik az erdõtervezési munkát segítõ információrendszerrel szemben támasztott követelmények
kidolgozásában, a rendszer folyamatos fejlesztésében és véleményezésében,
55.17. gondoskodik az Országos Erdõállomány Adattár digitális térkép állományának folyamatos karbantartásáról és
fenntartásáról,
55.18. biztosítja a földmérés és térképészet szakmai elõírásainak egységes szemléletû érvényesülését, koordinálja a
térképészettel kapcsolatos információáramlást,
55.19. gondoskodik a területi szervek erdészeti hatóságai részére az erdõterv térképezési munkához szükséges
adatainak, így az ortofotóknak, a digitális térképi adatállományoknak és ingatlan-nyilvántartási adatoknak, valamint az 
erdészeti hatósági, szabályozási és igazgatási feladatok során használt nyomtatványok beszerzésérõl és elõkészítésrõl,
55.20. mûködteti az erdõben és erdõgazdálkodási tevékenységet közvetlenül szolgáló földterületen elhelyezett
közjóléti létesítmények adattárát, illetve irányítja és ellenõrzi a közjóléti fejlesztési tervek készítését,
55.21. gondoskodik az erdõvédelmi mérõ- és megfigyelõrendszer mûködésével kapcsolatosan a jogszabályok és a
szakfõosztály által meghatározott feladatok ellátásáról,
55.22. összefogja az erdõkárok csökkentéséhez, megelõzéséhez szükséges erdõvédelmi intézkedéseket,
55.23. koordinálja a nemzetközi kötelezettségbõl fakadó országos erdészeti monitoring feladatokat, illetve
végrehajtja annak Erdészeti Igazgatóságra esõ részét,
55.24. biztosítja az ENSZ és szakosított szervei felé történõ adatszolgáltatást, valamint ellátja az 1979. évi Genfi
Konvenció keretében mûködõ, az országhatárokon túl terjedõ légszennyezés erdõkre gyakorolt hatását vizsgáló
program útmutatójában, továbbá a külön jogszabályban meghatározott nemzeti koordinációs központ feladatait,
55.25.  éves erdészeti feladattervet állít össze, melyben az Erdészeti Igazgatóság és a területi erdészeti igazgatóságok
számára közös, országosan ismétlõdõ és egységes feladatok részletezése és a teljesítésükre vonatkozó határidõk
szerepelnek, valamint éves jelentést készít annak végrehajtásáról, értékeli az eredményeket,
55.26. közremûködik az erdõgazdálkodási tevékenység hosszú távú fejlesztési irányelvei kidolgozásában,
55.27. ellátja az erdõvédelmi szolgálat ellenõrzési tevékenységének központi irányítását, valamint az erdõvédelmi
szolgálat mûködésével kapcsolatos országos szintû koordinációs és felügyeleti feladatokat,
55.28. az ÚMVP I. és II. tengelyéhez tartozó erdészeti támogatási konstrukciókra vonatkozó felméréseket végez.
Szervezeti tagozódás:
Erdõleltározási, Erdõvédelmi és Szabályozási Osztály
Erdõtervezési és Természetvédelmi Osztály
Nyilvántartási és Térképészeti Osztály
Erdõfelügyeleti és Erdõvédelmi Szolgálati Osztály
Hatósági Osztály
Pályázatkezelési és Támogatási Osztály
Statisztikai és Elemzési Osztály

11318 H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 79. szám



A gazdasági elnökhelyetteshez tartozó szervezeti egységek

Agrárpiac-ellenõrzési Önálló Osztály

56. Az Agrárpiac-ellenõrzési Önálló Osztály
56.1. a hatályos jogszabályi környezetnek megfelelõen megalkotja a tisztességtelen forgalmazói magatartás tilalmáról
szóló törvényhez kapcsolódó hivatali eljárás ügyrendjét,
56.2. bejelentésre vagy hivatalból eljárást kezdeményez, és döntést hoz a beszállítókkal szemben alkalmazott
tisztességtelen forgalmazói magatartás tilalmáról szóló törvény végrehajtása során,
56.3. a törvényben biztosított forgalmazói kötelezettségvállalás esetén errõl döntést hoz, és annak teljesülését
utólagosan ellenõrzi,
56.4. az elõírásoknak megfelelõen értékeli, nyilvántartja és közzéteszi a törvény hatálya alá tartozó szervezetek
üzletszabályzatait, illetve annak módosításait,
56.5. eleget tesz az együttmûködési kötelezettségnek a Gazdasági Versenyhivatallal, valamint egyéb szakmai és civil
szervezetekkel, továbbá a jogalkotással kapcsolatban a Vidékfejlesztési Minisztériummal,
56.6. a hivatal a honlapján elérhetõvé teszi a nyilvánosságot érintõ dokumentumokat,
56.7. ellátja az agrárpiaci rendtartásról szóló törvényben megfogalmazott beszerzési ár alatti értékesítés tilalmához
kapcsolódó ellenõrzési feladatok szakmai felügyeletét.

Költségvetési Igazgatóság

57.1. A Költségvetési Igazgatóság feladata a költségvetési elõirányzat gazdálkodás, amelynek keretében elkészíti az
országos terveket, adatszolgáltatásokat – egyeztetve az MgSzH által ellátott szakmai területek vezetõivel és a
minisztériumi szakmai felügyeletet ellátó fõosztályokkal.
57.2 A Költségvetési Igazgatóság országos kontrollingrendszert mûködtet a Központ és a területi szervek
gazdálkodásának felügyelete érdekében, a kapcsolattartást megyei, központi gazdálkodást felügyelõ és szakterületi
referensek útján valósítja meg.
57.3. A Költségvetési Igazgatóság
57.3.1. gondoskodik az egységes gazdálkodási, pénzügyi, számviteli rendszerrõl, és biztosítja azok alkalmazását
összintézményi szinten,
57.3.2. mûködteti az MgSzH egységes integrált gazdasági ügyviteli rendszerét, illetve részt vesz annak további
intézményspecifikus fejlesztésében,
57.3.3. felelõs az egységes adatszolgáltatási és beszámolási rendszer kialakításáért, mûködtetéséért, felügyeletéért,
57.3.4. elkészíti az MgSzH költségvetésérõl és vagyonáról szóló beszámolókat, valamint a gazdálkodás területét érintõ
valamennyi adatszolgáltatást és elemzést, a Magyar Államkincstár által rendelkezésre bocsátott INFO-rendszer
segítségével biztosítja a havi, negyedéves, éves gazdaságstatisztikai és egyéb jelentések elõállítását,
57.3.5. elkészíti a gazdálkodási, pénzügyi-számviteli rendhez kapcsolódó szabályzatokat, utasításokat, eljárásrendeket,
57.3.6. gondoskodik a költségvetési elõirányzatoknak intézményekre, feladatokra, önálló elszámolási egységet képezõ 
szervezeti egységekre (keretgazdákra) történõ lebontásáról, elemzi a költségvetés végrehajtását,
57.3.7. gazdálkodik az összintézményi és a költségvetési jogosultsággal rendelkezõ szervezeti egységek számára
meghatározott költségvetési elõirányzatok különbözeteként képzõdõ központi tartalékkal,
57.3.8. gondoskodik az elõirányzat-módosításokról a Magyar Államkincstár és az MgSzH elszámolási egységei felé.
57.4. A Költségvetési Igazgatóság
57.4.1. minisztériumi megbízás alapján ellátja az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatokkal és célfeladatokkal
kapcsolatos költségvetési, pénzforgalmi és elszámolási feladatokat,
57.4.2. összefogja, szervezi és összehangolja az MgSzH Központ szervezeti egységeinek pénzügyi-számviteli és a
területi szervek gazdasági tevékenységét,
57.4.3. ellátja a feladatfinanszírozásokkal, központi beruházásokkal, illetve elkülönülten nyilvántartandó
célfeladatokkal kapcsolatos gazdasági jellegû adatszolgáltatási és nyilvántartási teendõket,
57.4.4. a jóváhagyott költségvetések és a pénzügyi helyzet alapján gondoskodik a területi szervek finanszírozásáról.
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57.5. A Költségvetési Igazgatóság
57.5.1. együttmûködve az egyes szakterületek vezetõivel az ellátandó feladatok tükrében összeállítja az egyes
szakterületek, illetve az önálló elszámolási egységet képezõ szervezetei egységek kiadási és bevételi tervét,
57.5.2. adatot szolgáltat az önálló elszámolási egységet képezõ szervezeti egységek számára a költségvetési
elõirányzatok idõarányos teljesítésérõl,
57.5.3. terv-tény, idõsoros, illetve az általános gazdasági helyzetet bemutató elemzéseket készít az MgSzH vezetõi
számára a költségvetési elõirányzatok alakulásáról, illetve feladatalapon összehasonlítást végez az eltérõ
illetékességû, de azonos hatáskörû szervezeti egységek, továbbá az egyes szakterületek között,
57.5.4. együttmûködve az egyes szakterületek vezetõivel az ellátandó feladatok tükrében javaslatot készít a kiadások
csökkentésére, illetve a bevételek növelésére,
57.5.5. önköltségszámítást végez.
57.6. A Költségvetési Igazgatóság javaslatot készít az elnök számára az MgSzH Központ, a területi szervek, illetve a
keretgazdák részére meghatározandó kiadási és bevételi elõirányzatok összegérõl.
57.7. A Költségvetési Igazgatóság alapfeladataként ellátja az MgSzH Központ számára megnyitott kincstári számla,
adószám és egyéb, a területi szervektõl elkülönült statisztikai besorolások alapján kötelezõ adatszolgáltatások szerinti
gazdasági feladatokat.
57.8. A Költségvetési Igazgatóság az MgSzH Központ vonatkozásában ellátja az alábbi feladatokat:
57.9.1. a pénzforgalom lebonyolítása, analitikus és fõkönyvi számvitel vezetése, adatszolgáltatás, a beszámolók
elkészítése,
57.9.2. kötelezettségvállalások nyilvántartása, illetve a kötelezettségvállalásokra és szabad keretekre vonatkozó
adatszolgáltatások készítése az önálló elszámolási egységet képezõ szervezeti egységek számára,
57.9.3. az általános forgalmi adóval kapcsolatos nyilvántartások vezetése, a bevallás elkészítése,
57.9.4. a szakmai tevékenységük során számlázással és készpénzkezeléssel foglalkozó munkatársak elszámoltatása, a
pénzügyi jogszabályoknak megfelelõ szakmai számlázás koordinálása,
57.9.5. a házipénztár mûködtetése, illetve az elkülönült telephelyeken házipénztár mûködésének engedélyezése,
57.9.6. a központosított illetmény-számfejtési rendszer keretében a dolgozók járandóságainak, cafeteriajuttatásainak
számfejtésével, nyilvántartásával, a munkaügyekkel, társadalombiztosítással és adóügyekkel kapcsolatos teendõk
végrehajtása, az SZJA-val, valamint az egyéb, személyi juttatásokkal és társadalombiztosítási járulékokkal kapcsolatos
bevallások elkészítése,
57.9.7. a munkavállalók számára nyújtott lakásépítési, -vásárlási, -korszerûsítési kölcsönök visszafizetésével
kapcsolatos nyilvántartások vezetése, a késedelmes visszafizetések esetén fizetési felszólítások kiadásának
kezdeményezése a Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság bevonásával.
57.10. A Költségvetési Igazgatóság az MgSzH Központ vonatkozásában
57.10.1. nyilvántartja a határidõn túli vevõi követeléseket, arról havonta adatot szolgáltat a szakterületek felé,
57.10.2. a szakterületekkel és a Jogi és Humánpolitikai Igazgatósággal egyeztetve intézkedéseket tesz a határidõn túli
vevõi követelések behajtására, a lejárt követelések állományának csökkentésére,
57.10.3. a gazdasági partnereket fizetési fegyelem szempontjából minõsíti, a követeléseket értékeli.
57.11. A Költségvetési Igazgatóság megállapodásban foglaltak szerint végzi más költségvetési szerv számára azokat a
pénzügyi-számviteli feladatokat, amelyekrõl az alapító rendelkezik.
Szervezeti tagozódás:
Költségvetési Összefoglaló Osztály
Kontrolling Osztály
Pénzügyi Osztály
Számviteli Osztály
Folyószámla-kezelõ Osztály

Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság

58.1. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság összeállítja az MgSzH Központ és az MgSzH területi
szerveinek igényei és szükségletei alapján az intézményi beruházási és felújítási tervet, a megvalósított
beruházásokról, felújításokról, továbbá az MgSzH eszközállományáról nyilvántartást vezet.
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58.2. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság
58.2.1. ellenjegyzés elõtt az MgSzH Központban kezdeményezett beszerzéseket és szolgáltatási
szerzõdés-tervezeteket közbeszerzési szempontból értékeli,
58.2.2. az általa bonyolított beszerzések során gondoskodik a beszerzett áruk raktárra vételérõl, a raktárból kiadott
áruk átadás-átvételérõl és a beruházások állományba vételérõl,
58.2.3. a számviteli törvény alapján a vagyon-nyilvántartási kötelezettségnek megfelelõen az MgSzH Központban a
tárgyi eszközök (ezen belül: ingatlanok, földterületek, ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékû jogok, mûszaki, illetve
egyéb gépek, berendezések, felszerelések, jármûvek, tenyészállatok), valamint az immateriális jószágok (ezen belül:
szellemi termékek, ingatlanhoz nem kapcsolódó vagyoni értékû jogok) nyilvántartásba vételét elvégzi,
eszközmozgásait könyveli; a fõkönyvi könyvelés felé a feladásokat elkészíti, az egyeztetéseket elvégzi; a beszámolóhoz 
a fõkönyvi kivonat, valamint az analitikus nyilvántartás alapján az egyezõséget biztosítja,
58.2.4. javaslatot tesz a gazdasági elnökhelyettes számára az MgSzH Központ és területei szervei vonatkozásában a
tárgyi eszközök és immateriális jószágok selejtezésének engedélyezése tárgyában, az MgSzH Központban elvégzi a
tárgyi eszközök és immateriális jószágok selejtezését,
58.2.5. az MgSzH Központhoz tartozó raktárak nyilvántartásához a cikktörzset karbantartja, a készletmozgásokat
könyveli, feladást készít a fõkönyv felé, az egyezõséget biztosítja és alátámasztja a beszámolónak megfelelõen,
58.2.6. az országos készlet-nyilvántartáshoz a cikktörzset központilag kialakítja,
58.2.7. az MgSzH Központ eszközeinek leltározásához elõállítja a leltárfelvételi íveket, kiértékeli a leltáreltéréseket,
feladást készít a fõkönyv felé,
58.2.8. adatszolgáltatást, illetve statisztikai kimutatást készít az MgSzH Központ vagyonáról a minisztérium, az MNV
Zrt. és más állami szervek felé,
58.2.9. mûködteti az informatikai kellék- és segédanyagraktárt,
58.2.10. ellátja a mobiltelefonok beszerzésével és mûködtetésével kapcsolatos feladatokat.
58.3. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság
58.3.1. a költségvetési elõirányzat biztosítása után lebonyolítja az MgSzH Központ számára és lebonyolíttatja a területi
szervekkel a beruházásokat és felújításokat a közbeszerzési jogszabályok figyelembevételével; ellenõrzi a
megvalósítás folyamatát és gondoskodik a mûszaki átvételrõl,
58.3.2. az MgSzH Központ esetében elvégzi, a területi szervek esetében koordinálja a gépek és épületek felújítását, és
ellenõrzi a munkák végrehajtását.
58.4. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság
58.4.1. feladata az MgSzH ingatlanvagyonának feladathoz igazított felhasználása, ennek keretében az MgSzH Központ
és területi szervei vonatkozásában az ingatlanállomány felmérése, a szakmai vezetõkkel a feladatellátáshoz szükséges
elhelyezési feltételek koordinálása,
58.4.2. javaslatot készít az elnök számára az elhelyezésre a Központ és a területi szervek vonatkozásában,
58.4.3. koordinálja a jóváhagyott elhelyezési terv végrehajtását, gondoskodik annak megvalósulásáról,
58.4.4. intézkedik a megüresedõ ingatlanok hasznosításáról – értékesítés és bérbeadás útján –, a jogszabályoknak
megfelelõ és a minisztérium által meghatározott engedélyezési feltételek között, a minisztérium által meghatározott
eljárásrend szerint,
58.4.5. lebonyolítja a feleslegessé vált ingatlanokkal kapcsolatos eljárást az MgSzH Központ és a területi szervek
vonatkozásában, ennek során megkéri a szükséges engedélyeket, elvégezteti az értékbecslést, biztosítja a
területbejárást, szükség szerint elkészíti a pályázati kiírást,
58.4.6. ellátja az MgSzH Központ használatában álló ingatlanokra vonatkozó ingatlan-nyilvántartási eljárásokkal,
továbbá a vagyonkezelõi és az állami vagyon hasznosítására irányuló egyéb szerzõdések létrehozásával kapcsolatos
hivatali feladatokat, illetve koordinálja a területi szervek esetében az ezekkel összefüggõ feladatokat,
58.4.7. megköti, aktualizálja és nyilvántartja a bérbe adott ingatlanok és szolgálati lakások bérleti szerzõdéseit,
lebonyolítja a szükséges pályáztatásokat,
58.4.8. lebonyolítja a területalapú támogatások igénylését az MgSzH Központ vonatkozásában,
58.4.9. elvégzi a felhalmozással, ingatlannal és termeléssel kapcsolatos adatszolgáltatásokat és a statisztikai
jelentéseket.
58.5. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság
58.5.1. elkészíti az MgSzH Központ és területi szervei vonatkozásában a gépjármûvek üzemeltetésének szabályzatát,
azt a szervezeti és jogszabályi háttér figyelembevételével aktualizálja,
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58.5.2. ellátja az MgSzH Központ jármûveinek üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, bonyolítja az eseti hibák
azonnali elhárítását,
58.5.3. megszervezi az MgSzH Központ jármûvei esetében az ütemezett karbantartásokat, nagyjavításokat, ellenõrzi
azok szakszerû elvégzését,
58.5.4. koordinálja az MgSzH Központ igazgatóságainak (önálló osztályainak) rendkívüli gépjármûigényeit, bonyolítja
azok teljesítését,
58.5.5. vezeti az MgSzH Központ jármûveivel kapcsolatos technikai, pénzügyi nyilvántartásokat,
58.5.6. ellenõrzi az MgSzH Központban a magángépjármûvek hivatali használatának szabályszerûségét, az elõírt
elszámolásokat,
58.5.7. az MgSzH Központ és területi szervei vonatkozásában számon tartja az intézményi gépjármûpark mûszaki
paramétereit, javaslatot tesz a fejlesztési terv részeként a gépjármûvek cseréjére és a szakmai feladatokhoz igazítva
újak vásárlására.
58.6. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság feladata az MgSzH Központ valamennyi telephelyén az
üzemelési feltételek biztosítása, ennek keretében az épületek õrzésének, takarításának megszervezése, az
épületgépészeti feltételek ellenõrzése és a kapcsolódó karbantartások és javítások elvégeztetése.
58.7. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság összehangolja az ügyintézésébe utalt gondnoksági ügyek
lebonyolításában részt vevõ személyek tevékenységét, koordinálja az MgSzH Központ telephelyein folyó üzemeltetési 
tevékenységet.
58.8. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság megszervezi, irányítja a tûzrendészeti és munkavédelmi
tevékenységet, ennek keretében elkészíti az MgSzH Központ tûz- és munkavédelmi szabályzatát, munkavédelmi
kockázatbecslését, az egyes munkakörökhöz kapcsolódó munkaruha, védõruha és védõeszköz biztosításának rendjét,
valamint koordinálja a területi szervek tûzrendészeti és munkavédelmi tevékenységét.
58.9. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság ellátja a munka- és formaruha-, védõruha- és
védõeszköz-beszerzésekkel, kiadásával, nyilvántartásával, visszavételezésével, kapcsolatos feladatokat.
58.10. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság az MgSzH Központban a jogszabályokban
meghatározottak szerint gondoskodik a veszélyes hulladékok tárolásáról és elszállításáról, valamint ezt a
tevékenységet koordinálja a területi szerveknél.
58.11. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság az MgSzH Központ és területi szervei vonatkozásában
vezeti az energetikai nyilvántartásokat, végrehajtja illetve koordinálja a takarékossági intézkedéseket.
58.12. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság közbeszerzési szempontból felülvizsgálja az MgSzH
szerzõdéseit.
58.13. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság ellátja a közbeszerzési eljárások lefolytatásával kapcsolatos
feladatokat, ennek keretében javaslatot tesz az éves közbeszerzési tervre, valamint eleget tesz a közbeszerzéssel
kapcsolatos adatszolgáltatási kötelezettségeknek és elkészíti a statisztikai jelentéseket.
58.14. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság ellátja az MgSzH Központ, továbbá a Vidékfejlesztési
Minisztérium üzemi étkeztetésének biztosításával kapcsolatos feladatokat.
58.15. A Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési Igazgatóság biztosítja az MgSzH Központ használatában álló jóléti és
oktatási feladatokat ellátó ingatlanok mûködését.
Szervezeti tagozódás:
Beszerzési és Nyilvántartási Osztály
Ingatlangazdálkodási Osztály
Gépjármû-gazdálkodási és Üzemeltetési Osztály
Közbeszerzési Osztály

1. számú melléklet 
a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzatához

A Hivatal székhelye és telephelyei

I. Az MgSzH Központ székhelye és levezési címe:
1024 Budapest, Keleti Károly u. 24.
Levelezési cím: 1525 Budapest, Pf. 30
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II. Az MgSzH Központ telephelyei:
1118 Budapest, Budaörsi út 141–145.
1095 Budapest, Mester u. 81.
1182 Budapest, Fogoly utca 13–15.
1149 Budapest, Tábornok u. 2.
4031 Debrecen, Bornemissza u. 3–7.
7400 Kaposvár, Cseri út 18.
1107 Budapest, Szállás u. 8.
2100 Gödöllõ, Isaszegi út 160. (hrsz. 6575.)
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.
1135 Budapest, Lehel u. 43–47.
1144 Budapest, Remény u. 42.
1024 Budapest, Kitaibel Pál u. 4.
1024 Budapest, Kis Rókus u. 15/A
1024 Budapest, Kis Rókus u. 15/B
9485 Nagycenk, Széchenyi-kastély, Kiscenki u. 3.
3213 Atkár, Tabimajor 1.
2766 Tápiószele, Külsõ mezõ u. 15.
1087 Budapest, Kerepesi út 7.
1225 Budapest, Batthyány u. 37.
8621 Zamárdi, Rákóczi u. 38.
1039 Budapest, Királyok u. 261. (Pünkösdfürdõ)
3244 Parádfürdõ, Cifraistálló, Kossuth u. 217.

2. számú melléklet 
a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzatához

Az MgSzH Központ laboratóriumai és speciális laboratóriumok

I.A. Az Élelmiszer- és Takarmánybiztonsági Igazgatóság Központi Laboratóriumai:

1. Koordinációs és Módszertani Laboratórium (1095 Budapest, Mester utca 81.)
2. Takarmányvizsgáló Nemzeti Referencia Laboratórium (1144 Budapest, Remény utca 42.)
3. Élelmiszer Mikrobiológiai Nemzeti Referencia Laboratórium (1095 Budapest, Mester utca 81.)
4. Élelmiszer Toxikológiai Nemzeti Referencia Laboratórium (1095 Budapest, Mester utca 81.)
5. Élelmiszer Analitikai Nemzeti Referencia Laboratórium (1135 Budapest, Lehel utca 43–47.)
6. Radioanalitikai Referencia Laboratórium (1182 Budapest, Fogoly utca 13–15.)
7. Élelmiszerlánc Laboratórium (1095 Budapest, Mester utca 81.)
8. Minõségirányítási Laboratórium (1095 Budapest, Mester utca 81.)
9. Mûszaki-technológiai Laboratórium (1095 Budapest, Mester utca 81.)

I.B. Élelmiszer- és Takarmánybiztonsági Igazgatóság irányítása és felügyelete alatti
laboratóriumok:

10. Regionális Élelmiszerlánc Laboratórium (6001 Kecskemét, Halasi út 34.)
11. Regionális Élelmiszerlánc Laboratórium (3501 Miskolc, Vologda utca 2.)
12. Regionális Élelmiszerlánc Laboratórium (8000 Székesfehérvár, Csikvári utca 15.)
13. Regionális Élelmiszerlánc Laboratórium (4030 Debrecen, Diószegi út 30.)
14. Regionális Élelmiszerlánc Laboratórium (7400 Kaposvár, Cserimajor)
15. Élelmiszerlánc Radiokémiai Laboratórium (7100 Szekszárd, Tormay Béla u. 18.)
16. Élelmiszerlánc Radiokémiai Laboratórium (9700 Szombathely, Zanati út 3.)
17. Regionális Élelmiszerlánc Laboratórium (8200 Veszprém, Mártírok útja 11/A)
18. Regionális Élelmiszerlánc-mikrobiológiai Laboratórium (8200 Veszprém, Dózsa György út 33.)
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II. A Növény-, Talaj- és Agrárkörnyezet-védelmi Igazgatóság irányítása és felügyelete alatt

19. Központi Károsító-diagnosztikai Laboratórium (1118 Budapest, Budaörsi út 141–145.)

III. Növénytermesztési és Kertészeti Igazgatóság irányítása és felügyelete alatt

20. Központi Vetõmagvizsgálati Laboratórium (1024 Budapest, Kis Rókus u. 15/A, Kitaibel Pál u. 4.) 

IV. Az Állattenyésztési Igazgatóság irányítása és felügyelete alatt

21. Állattenyésztési Laboratórium 1149 Budapest Tábornok u. 2.és 1024 Budapest, Keleti Károly utca 24.

V. Az Állategészségügyi Diagnosztikai Igazgatóság irányítása és felügyelete alatt

22. Emlõs- és Vadbetegségek Laboratóriuma (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
23. Immunológiai Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
24. Molekuláris Biológiai Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
25. Higiénés Bakteriológiai Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
26. Emlõs Virológiai Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
27. Baromfi Virológiai Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
28. TSE és Veszettség Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
29. Baromfibetegségek Laboratóriuma (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
30. Gümõkór és Klinikai Bakteriológiai Laboratórium (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
31. Parazitológiai, Hal- és Méhbetegségek Laboratóriuma (1149 Budapest, Tábornok u. 2.)
Debrecen székhelyen
32. Debreceni Immunológiai, Virológiai és TSE Laboratórium (4031 Debrecen, Bornemissza u. 3–7.)
33. Debreceni Kórbonctani és Bakteriológiai Laboratórium (4031 Debrecen, Bornemissza u. 3–7.)
Kaposvári székhelyen 
34. Kaposvári Immunológiai, Virológiai és TSE Laboratórium (7400 Kaposvár, Cseri út 18.)
35. Kaposvári Kórbonctani és Bakteriológiai Laboratórium (7400 Kaposvár, Cseri út 18.)

VI. Az Állatgyógyászati Termékek Igazgatóság irányítása és felügyelete alatt

36. Gyógyszer Analitikai Laboratórium (1107 Budapest, Szállás u. 8.)
37. Oltóanyag Osztály Vizsgálati Laboratóriuma (1107 Budapest, Szállás utca 8.)

VII. A Borászati Igazgatóság irányítása és felügyelete alatt

38. Borászati Ellenõrzõ Laboratórium (1118 Budapest, Budaörsi út 141–145.)
39. Borászati Hatósági Laboratórium (1118 Budapest, Budaörsi út 141–145.)
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3. számú melléklet 
a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal Központ Szervezeti és Mûködési Szabályzatához

Szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje

1. Cél
Az eljárásrend célja, hogy
a) hozzájáruljon a jogszabályokban és szabályzatokban meghatározott elõírások megszegésébõl adódó

szabálytalanság kialakulásának megakadályozásához, illetõleg a szabálytalanságok ismételt elõfordulásának
megelõzéséhez,

b) keretet biztosítson ahhoz, hogy az elõírások sérülése, megsértése esetén a megfelelõ állapot helyreállításra
kerüljön; a hibák, hiányosságok, tévedések korrigálása, a felelõsség megállapítása, az intézkedések foganatosítása 
megtörténjen,

c) a szabálytalansággal érintett területeken szerzett tapasztalatok beépítésre kerüljenek a folyamatba épített
elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzési (továbbiakban: FEUVE) rendszerbe.

2. A szabálytalanság fogalma
2.1. A szabálytalanság valamely létezõ szabálytól (törvény, rendelet, utasítás, szabályzat stb.) való eltérés az
államháztartás mûködési rendjében, a költségvetési gazdálkodás bármely gazdasági eseményében, az állami
feladatellátás bármely tevékenységében, az egyes mûveletekben (korrigálható mulasztástól vagy hiányosságtól a
fegyelmi, büntetõ-, szabálysértési, illetve kártérítési eljárás megindítására okot adó cselekményig).
2.2. A szabálytalanság lehet szándékosan (félrevezetés, csalás, sikkasztás, megvesztegetés, szándékosan okozott
szabálytalan kifizetés stb.) vagy gondatlanságból okozott (figyelmetlenségbõl, hanyag magatartásból, helytelenül
vezetett nyilvántartásból stb. származó szabálytalanság), továbbá lehet egyedi vagy rendszeresen ismétlõdõ.

3. A szabálytalanságokkal kapcsolatos felelõsség
3.1. Az elnök felelõs:
a) a feladatai ellátásához az MgSzH vagyonkezelésébe, használatába adott vagyon rendeltetésszerû

igénybevételéért;
b) az alapító okiratban elõírt tevékenységek jogszabályban meghatározott követelményeknek megfelelõ

ellátásáért;
c) az MgSzH gazdálkodásában a szakmai hatékonyság és a gazdaságosság követelményeinek érvényesítéséért;
d) a tervezési, beszámolási, információszolgáltatási kötelezettség teljesítéséért, annak teljességéért és

hitelességéért;
e) a gazdálkodási lehetõségek és a kötelezettségek összhangjáért;
f) az intézményi számviteli rendért;
g) a folyamatba épített, elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzés, valamint a belsõ ellenõrzés megszervezéséért és

hatékony mûködtetéséért.
3.2. Az Áht. 121. §-a értelmében az elnök felelõs a hivatali szervezeten belül gazdálkodásért felelõs szervezeti egység
által folytatott elsõ szintû pénzügyi irányítási és ellenõrzési rendszer, a FEUVE létrehozásáért, mûködtetéséért és
fejlesztéséért, a pénzügyminiszter által közzétett irányelvek figyelembevételével.
3.3. A szabálytalanságok megelõzésével kapcsolatosan az elnök felelõssége, hogy:
a) a jogszabályoknak megfelelõ szabályzatok alapján mûködjön a szervezet,
b) a szabályozottságot, illetve a szabályok betartását folyamatosan kísérje figyelemmel a vezetõ,
c) szabálytalanság esetén hatékony intézkedés szülessék, a szabálytalanság korrigálásra kerüljön annak a mértéknek 

megfelelõen, amilyen mértéket képviselt a szabálytalanság.
3.4. Minden szervezeti egység vezetõje felelõs a feladatkörébe tartozó szakterületen észlelt szakmai és gazdálkodási
szabálytalanságok feltárásáért, nyomon követéséért, dokumentálásáért, megelõzéséért, a felelõsségre vonásért,
valamint a hiányosságok megszüntetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvalósításuk
ellenõrzéséért.
3.5. A tapasztalt szabálytalanságok jelzése a szolgálati út betartásával a vezetõ felé és megszüntetések érdekében
javaslatok adása, továbbá az elrendelt intézkedések megvalósítása az MgSzH-ban dolgozó valamennyi
kormánytisztviselõ, kormányzati ügykezelõ és munkavállaló feladata és kötelessége. A kormánytisztviselõ fegyelmi és
kártérítési felelõsséggel tartozik, ha a közszolgálati jogviszonyból eredõ kötelezettségét vétkesen megszegi.
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4. A szabálytalanságok észlelése
A szabálytalanság észlelése a FEUVE rendszerében történhet a munkatárs és a vezetõ részérõl egyaránt, ezen kívül
származhat mind a belsõ, mind a külsõ ellenõrzéstõl, valamint egyéb külsõ személytõl is.
A szabálytalanság gyanújának szervezeten belüli észlelése esetén a szabálytalanság gyanúját alátámasztó adatok,
bizonylatok, információk csatolása a tájékoztatás kötelezõ eleme.
Dokumentumokon alapuló ellenõrzés által feltárt szabálytalanság esetén a hiba kijavítására hiánypótlásra felszólító
levél megküldésével kell felhívni a folyamatért felelõs szervezeti egységet. Amennyiben a hiánypótlást követõen
továbbra is súlyos szabálytalanság áll fenn, helyszíni ellenõrzés elrendelését kell kezdeményezni.
4.1. Az MgSzH valamely munkatársa által észlelt szabálytalanság
a) A szabálytalanságot észlelõ munkatárs köteles értesíteni a szervezeti egység vezetõjét. Amennyiben a szervezeti

egység vezetõje az adott ügyben érintett, a munkatársnak a vezetõ felettesét, annak érintettsége esetén az
elnököt kell értesítenie (írásos értesítést a külön szabályzatokban lefektetett esetekben szükséges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfelelõen értesített személy megalapozottnak találja a
szabálytalanságot, úgy errõl értesíti az elnököt.

c) Valamennyi felettes és az elnök érintettsége esetén közvetlenül a felügyeleti szerv vezetõjét kell értesíteni.
A szervezeti egység vezetõjének kötelessége gondoskodni a megfelelõ intézkedések meghozataláról, illetve köteles
az intézkedések megvalósítását figyelemmel kísérni a szabálytalanság megszüntetéséig. Amennyiben a
szabálytalanság saját hatáskörében nem szüntethetõ meg, köteles értesíteni a felettes vezetõt, aki a jogszabályokban
és a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban foglaltaknak megfelelõen köteles gondoskodni a megfelelõ intézkedések
meghozataláról, illetve indokolt esetben a szükséges eljárások megindításáról.
A szabálytalanság jelentésekor ki kell térni arra, hogy:
– mi a szabálytalanság pontos tartalma;
– milyen normától való eltérésrõl van szó;
– elévülési idõn belül észlelték-e a szabálytalanságot;
– a szabálytalanság mely területet érinti;
– van-e enyhítõ körülmény (pl. a határidõ túllépését váratlan, elháríthatatlan külsõ akadály fellépése okozta, a hibás
elszámolást informatikai hiba okozta stb.);
– a szabálytalanság gyanúja dokumentumokon alapuló vagy helyszíni ellenõrzés következtében merült fel;
– korrigálható-e a szabálytalanság;
– pénzbeli juttatást érintõ szabálytalanság esetén van-e reális lehetõség a visszakövetelésre – amennyiben igen,
megtörténtek-e az ahhoz szükséges intézkedések;
– amennyiben kártérítési igény merül fel, foganatosították-e az ahhoz szükséges intézkedéseket.
Amennyiben nem a folyamatba épített ellenõrzés során észlelnek egy szabálytalanságot, azt is meg kell vizsgálni, hogy 
a folyamatba épített ellenõrzés miért nem tárta fel a hiányosságot (pl. a kontrolltevékenységek nem megfelelõ
szervezése, végrehajtásának hiányossága; emberi mulasztás; rendszerhiba; elõírások be nem tartása stb.).
4.2. Az elnök által észlelt szabálytalanság
Az elnök, illetve a szervezeti egységek vezetõinek észlelése alapján a feladat-, hatáskör és felelõsségi rendnek
megfelelõen kell intézkedést hozni a szabálytalanság korrigálására, megszüntetésére.
4.3. Az MgSzH belsõ ellenõrzése által észlelt szabálytalanság
Amennyiben a belsõ ellenõr ellenõrzési tevékenysége során szabálytalanságot tapasztal, a költségvetési szervek belsõ
ellenõrzésérõl szóló 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ber.) rendelkezéseinek megfelelõen jár el. Az
MgSzH-nak intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsõ ellenõrzés megállapításai alapján, az intézkedési tervet végre
kell hajtania. Az intézkedési terv végrehajtását az ellenõrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetõje az általa éves
bontásban vezetett nyilvántartás segítségével nyomon követi.
A szabálytalanság belsõ ellenõrzés által történõ feltárásakor külön kell vizsgálni az alábbiakat:
– miért nem tárta fel a FEUVE-rendszer a szabálytalanságot és az azt lehetõvé tevõ tényezõket;
– amennyiben a FEUVE-rendszer feltárta a szabálytalanságot vagy az azt lehetõvé tevõ tényezõket, az érintett
szervezeti egység vezetõje miért nem tette meg a megelõzéshez, illetve a káros következmények csökkentéséhez
szükséges intézkedéseket;
– ha a szükséges intézkedéseket megtette a vezetõ, miért nem érte el a kívánt hatást;
– volt-e korábban olyan vizsgálat, amelynek fel kellett volna tárnia a szabálytalanságot.
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4.4. Külsõ ellenõrzési szerv által észlelt szabálytalanság
A külsõ ellenõrzési szerv szabálytalanságra vonatkozó megállapításait az ellenõrzési jelentés tartalmazza. A büntetõ-,
szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi eljárás megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság
gyanúja esetén az ellenõrzõ szervezet a mûködését szabályozó törvény, rendelet alapján jár el (pl. ÁSZ, az
EU ellenõrzést gyakorló szervei stb.). A szabálytalanságra vonatkozó megállapítások alapján az MgSzH-nak intézkedési 
tervet kell kidolgozni.
4.5. Egyéb külsõ személy által észlelt szabálytalanság
Amennyiben egyéb külsõ személy (pl. szerzõdéses ügyfél, társszervezet vagy ügyfél) jelzi a szabálytalanságot,
a szervezeti egység vezetõjének a bejelentést érdemben kell megvizsgálnia. Ezekben az esetekben javasolt
(a szabálytalanság kivizsgálásának eredményétõl függõen) írásban visszaigazolást tenni az észlelõ személy felé
(amennyiben személye ismert). Egyebekben az eljárás megegyezik a költségvetési szerv munkatársa által észlelt
szabálytalansági eljárással.

5. A szabálytalanság észlelését követõ szükséges intézkedések, eljárások megindítása
5.1. Az MgSzH vezetõi felelõsek – a jogszabályokban, illetõleg a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban elõírt hatásköri
feladataiknak megfelelõen – a szükséges intézkedések végrehajtásáért. Az intézkedések végrehajtására határidõt kell
szabni.
5.2. Az elnök a szabálytalanság észlelése során a hatáskörébe tartozó szabálytalanságok kivizsgálása esetén a
következõ intézkedéseket teheti:
a) vizsgálat elrendelése a tényállás tisztázására. A vizsgálatban való részvételre munkatársakat, indokolt esetben

külsõ szakértõt is felkérhet a munkajogi szabályok betartásával. A vizsgálat következménye lehet további
vizsgálat elrendelése is akkor, ha a szabálytalanság megállapítását követõen a felelõsség meghatározása és/vagy
a hasonló esetek megelõzése érdekében szükséges intézkedések megtételéhez nem elegendõ a rendelkezésre
álló információ. A vizsgálat eredményét jegyzõkönyvbe kell foglalni, szabálytalanság megállapítása esetén a
szükséges intézkedést meg kell hozni,

b) fegyelmi vétség elkövetésének alapos gyanúja esetén, illetve ha a szabálytalanság következtében kár keletkezik,
fegyelmi, illetve kártérítési eljárás elrendelése. A fegyelmi, illetve kártérítési felelõsséget a Ktv., a fegyelmi eljárásra
irányadó szabályai alapján lefolytatott eljárás keretében kell megállapítani,

c) büntetõ- vagy szabálysértési ügyekben az arra illetékes szervek (ügyészség, rendõrség) értesítése (feljelentés,
bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottság esetén az illetékes szerv a megfelelõ eljárásokat megindítsa.

6. A szabálytalansággal kapcsolatos eljárás (intézkedés) nyomon követése
Az elnök a szabálytalansággal kapcsolatos eljárás (intézkedés) nyomon követése során:
a) nyomon követi az elrendelt vizsgálatokat, a meghozott döntések, illetve a megindított eljárások helyzetét;
b) figyelemmel kíséri az általa és a vizsgálatok során készített javaslatok végrehajtását;
c) a feltárt szabálytalanság típusa alapján beazonosítja a további szabálytalanságlehetõségeket (hasonló projektek,

témák, kockázatok meghatározása), információt szolgáltat a belsõ ellenõrzés számára, elõsegítve annak
folyamatban lévõ ellenõrzéseit, valamint az ellenõrzési környezetre és a vezetési folyamatokat érintõ
eseményekre való nagyobb rálátást;

d) értékeli a megtett intézkedések hatását és hatékonyságát.
Az elnök fenti feladatait az Elnöki Titkárság útján látja el. Az intézkedést elrendelõ vezetõ is köteles nyomon követni a
végrehajtást.
Amennyiben az intézkedések végrehajtása során megállapításra kerül, hogy a foganatosított intézkedések nem elég
hatékonyak és eredményesek, a szabálytalansággal érintett terület vezetõjét, valamint annak felettesét írásban
értesíteni kell a további intézkedések meghozatala érdekében. A szabálytalanság korrigálása esetén nincs további
teendõ. A szabálytalanság fennállása esetén újabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.

7. A szabálytalansággal kapcsolatos eljárás (intézkedés) nyilvántartásának feladatai
7.1. A szabálytalansággal kapcsolatos – a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban szabályozott rendes ügymenet során
keletkezett dokumentumoktól – elkülönített nyilvántartás vezetése annál a szervezeti egységnél történik (minimum
igazgatósági szinten), ahol a szabálytalanság történt, ezért a szervezeti egység vezetõje a felelõs. 
Ennek során:
a) gondoskodik a szabálytalansággal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvántartásának naprakész

vezetésérõl, továbbá
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b) az elkülönített, szabálytalansággal kapcsolatos nyilvántartásban a kapcsolódó írásos dokumentumok iktatásáról
és gyûjtésérõl,

c) nyilvántartja a megtett intézkedéseket és az azokhoz kapcsolódó határidõket,
d) a pályázati úton felhasználásra kerülõ források, költségvetési elõirányzatok tekintetében figyelembe veszi a külön

jogszabályokban foglalt elõírásokat.
7.2. A nyilvántartás az alábbi – tárgyévet követõ évre vonatkozó ellenõrzési terv elkészítéséhez szükséges
kockázatelemzés alapjául is szolgáló – információkat tartalmazza:
a) a szabálytalanság típusa (büntetõ-, szabálysértési, fegyelmi vagy kártérítési eljárásra okot adó),
b) a szabálytalanság rövid leírása,
c) a kapcsolódó lezárult eljárás eredménye,
d) az érintettek száma, beosztása,
e) az esetleges kár mértéke,
f) a szabálytalanság kezelése érdekében tett intézkedések leírása.
7.3. Ha az elnök a szabálytalansággal kapcsolatban rendelkezésére álló információk alapján fegyelmi vagy kártérítési
eljárás lefolytatását rendeli el, akkor a szabálytalansággal érintett szervezeti egység vezetõjének kötelessége
továbbítani a szabálytalansággal összefüggésben keletkezett dokumentumok másolatát a Jogi és Humánpolitikai
Igazgatóság felé.
7.4. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság elõkészíti, koordinálja és nyilvántartja az elnök által elrendelt, a
szabálytalanságokkal kapcsolatos fegyelmi és kártérítési ügyeket. A fegyelmi és a kártérítési eljárásban keletkezõ
dokumentumok nyilvántartása során gondoskodik azok elkülönített, naprakész és pontos vezetésérõl.
7.5. Ha az elnök a szabálytalansággal kapcsolatban rendelkezésére álló információk alapján szabálysértési vagy
büntetõ feljelentés megtételét tartja szükségesnek, akkor a szabálytalansággal érintett szervezeti egység vezetõjének
kötelessége továbbítani a szabálytalansággal összefüggésben keletkezett dokumentumok másolatát a Jogi és
Humánpolitikai Igazgatóság felé.
7.6. A Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság az MgSzH feladatait érintõen elõkészíti és koordinálja, és nyilvántartja az
MgSzH által kezdeményezett, szabálytalanságokkal kapcsolatos szabálysértési és büntetõ ügyeket. A szabálysértési és
büntetõeljárásban keletkezõ dokumentumok nyilvántartása során gondoskodik azok elkülönített, naprakész és
pontos vezetésérõl.
7.7. A fegyelmi vagy kártérítési eljárás határozatát a Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság tartja nyilván a
szabálytalansággal érintett kormánytisztviselõ, kormányzati ügykezelõ személyi anyagában.

8. Jelentési kötelezettségek
A belsõ ellenõrzés által végzett ellenõrzések ellenõrzési jelentései alapján az ellenõrzöttnek intézkedési tervet kell
készítenie (Ber. 29. §).
Az elnöknek az éves ellenõrzési jelentésben kell számot adnia az ellenõrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozó
javaslatairól [Ber. 31. § (3) bekezdés bb) pont].
A külsõ ellenõrzés által végzett ellenõrzések ellenõrzési jelentései alapján is intézkedési tervet kell készítenie az
ellenõrzött szervnek és tájékoztatnia kell a költségvetési szerv vezetõjét.
A belsõ és külsõ ellenõrzési jelentés megállapításai, javaslatai alapján végrehajtott intézkedésekrõl, a végre nem
hajtott intézkedésekrõl és azok indokáról az ellenõrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetõje évente beszámolót
készít.
A külsõ ellenõrzési szervek az ellenõrzésük során megállapított szabálytalanságokkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrõl jelentési kötelezettséget írhatnak elõ az MgSzH számára. E jelentési kötelezettségeket az MgSzH
érintett szervezeti egységei kötelesek a munkatervükbe beépíteni. Ha erre a jelentés elkészítésének határideje, vagy
egyéb ok miatt nem kerül sor, a kötelezettséget munkaterven kívüli feladatként kell a külsõ ellenõrzési szerv által elõírt
határidõre teljesíteni. A Belsõ Ellenõrzési Önálló Osztály az Elnöki Titkársággal közremûködve a külsõ ellenõrzési szerv
által elõírt jelentési kötelezettség teljesítése érdekében folyamatosan figyelemmel kíséri a szabálytalanságokkal
kapcsolatos feladatok intézkedési tervben történõ megjelenítését, a feladatok teljesítését és a határidõk betartását,
ezekkel kapcsolatban megteszi a szükséges intézkedéseket.
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2. számú melléklet a 7/2010. (IX. 24.) VM utasításhoz

Ajánlás a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal területi szervei 
Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kiadásához

I. FEJEZET

ALAPVETÕ RENDELKEZÉSEK

Alkalmazási kör

1.1. Jelen Szervezeti és Mûködési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal
(a továbbiakban: MgSzH) területi szerveként mûködõ … Megyei Szakigazgatási Hivatal (a továbbiakban: megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal) személyi állományával, vezetõivel, szervezeti egységeinek felépítésével, a
megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal feladatkörével és mûködésével kapcsolatos kérdéseket szabályozza.
1.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalok vezetõit, kormánytisztviselõit, kormányzati ügykezelõit és a
munkaviszonyban álló munkavállalóit megilletõ járandóságok, juttatások és kedvezmények körét, igénybevételük
feltételeit, továbbá a nemzetközi kapcsolattartásra vonatkozó belsõ szabályokat a Mezõgazdasági Szakigazgatási
Hivatal elnöke (a továbbiakban: elnök) által kiadott külön utasítások határozzák meg.
1.3. Az MgSzH egységes közszolgálati szabályzatát a kormánytisztviselõk jogállásáról szóló 2010. évi LVIII. törvény
(a továbbiakban: Kjtv.) és a köztisztviselõk jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvényben (a továbbiakban: Ktv.) foglaltak
figyelembevételével az elnök adja ki.

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal adatai

2.1. A költségvetési szerv neve: ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal.
2.2. A költségvetési szerv rövidített neve:…………………………………… Megyei MgSzH.
2.3. A költségvetési szerv székhelye és levezési címe: ………………………………………………………
2.4. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési
szerv.
2.5. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal alapításának idõpontja: 2007. január 1.
A költségvetési szervet létrehozó jogszabály: a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl
szóló 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet.
A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal alapító okiratának száma, kelte: …………………
2.6. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal törzsszáma: …………………
2.7. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal államháztartási azonosító száma: ……………
2.8. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal szakágazati besorolási száma: .841104
2.9. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal számlaszáma:
2.10. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létszámkerete: ......... fõ.
2.11. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal telephelyei: .....................
2.12. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal kerületi hivatalai:
2.13. A ………………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal növény-egészségügyi határállomásainak
elnevezése, címe: ………………………………………………………

II. FEJEZET

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezete

3.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal élén fõigazgató áll. A fõigazgató az általa vezetett igazgatóság
tekintetében egyben ellátja az igazgatói feladatokat is.
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3.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatóságokból és önálló osztályból áll. Az igazgatóságokon
belül osztályok mûködnek. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezeti ábráját a Szabályzat Függeléke
tartalmazza.
3.3. Az igazgatósági feladatok ellátásának belsõ rendjét az igazgató az igazgatóság ügyrendjében – az elkülönülõ
munkafeladatok szerint – határozza meg. Az osztályok szerinti tagozódást a 3.5. pont tartalmazza, az egyes ügyek
osztályok közötti megoszlását az adott igazgatósági ügyrend foglalja magába.
3.4. Az önálló osztály, a humánpolitikai és jogi ügyintézõk a fõigazgató közvetlen alárendeltségébe tartoznak. Az
önálló osztály élén fõosztályvezetõ-helyettesi besorolású vezetõ áll. Az önálló osztály vezetõjét – a fõigazgató és
gazdasági elnökhelyettes együttes javaslata alapján – az elnök nevezi ki és menti fel, felette egyebekben a gazdasági
elnökhelyettes gyakorolja a munkáltatói jogokat. Az önálló osztály dolgozói felett a munkáltatói jogokat az önálló
osztály vezetõje gyakorolja.
3.5. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalban
3.5.1. a fõigazgató közvetlen irányítása alatt:
3.5.1.1. Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály,
3.5.2. az Élelmiszerlánc-biztonsági és Állategészségügyi Igazgatóságon a megyei fõállatorvos közvetlen irányítása
alatt:
3.5.2.1. Járványügyi Osztály,
3.5.2.2. Állatvédelmi Osztály,
3.5.2.3. Élelmiszer-biztonsági és Minõség-ellenõrzési Osztály,
3.5.2.4. Élelmiszerlánc-felügyeleti Osztály,
3.5.2.5. Laboratóriumok,
3.5.2.6. Kerületi hivatalok,
3.5.3. a Növény- és Talajvédelmi Igazgatóságon az igazgató közvetlen irányítása alatt:
3.5.3.1. Növényvédelmi és Növényi Termék Ellenõrzési Osztály,
3.5.3.2. Talajvédelmi és Agrárkörnyezet-gazdálkodási Osztály,
3.5.3.3. Növény-egészségügyi Osztály,
3.5.3.4. Károsító Diagnosztikai Osztály,
3.5.3.5. Növényfajta Kísérleti Osztály,
3.5.3.6. Vetõmag- és Szaporítóanyag-felügyeleti Osztály,
3.5.3.7. Fajtakitermesztési Osztály,
3.5.3.8. Laboratóriumok,
3.5.3.9. Növény-egészségügyi határállomások,
3.5.4. az Erdészeti Igazgatóságon az igazgató közvetlen irányítása alatt:
3.5.4.1. Erdõfelügyeleti és Hatósági Osztály,
3.5.4.2. Erdõtervezési és Monitoring Osztály,
3.5.4.3. Pályázatkezelési és Támogatási Osztály,
3.5.4.4. Nyilvántartási és Térképészeti Osztály,
3.5.4.5. Agglomerációs és Területrendezési Hatósági Osztály,
3.5.5. a Földmûvelésügyi Igazgatóságon az igazgató közvetlen irányítása alatt:
3.5.5.1. Földmûvelésügyi Osztály,
3.5.5.2. Vadászati és Halászati Osztály
mûködik.
3.6. A Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály látja el a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal pénzügyi
gazdálkodási feladatait, a közbeszerzésekkel és pályázatokkal kapcsolatos teendõket, valamint biztosítja az
informatikai mûködés zavartalanságát és folyamatosságát. A humánpolitikai ügyintézõk látják el a
humánerõforrás-gazdálkodási feladatokat, a jogi ügyintézõk látják el a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
mûködése során felmerülõ jogi jellegû feladatokat.
3.7. A fõigazgató az igazgatókkal egyeztetve a jogi feladatok ellátását ügyvéden keresztül is biztosíthatja.

4.1. Az igazgatóságok laboratóriumokat mûködtethetnek. Az egyes laboratóriumok szakmai feladatait a megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal egyes részlegeire vonatkozó részletes rendelkezések szabályozzák.
4.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal kerületi hivatalokat és kirendeltségeket mûködtet.
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4.3. Az MgSzH adott szakterületéért felelõs szakmai igazgató javaslatára, egyes ismétlõdõ helyszíni feladatok ellátására 
az elnök jóváhagyja a szervezeti egységnek nem minõsülõ –, a növény-egészségügyi határállomás kivételével –
kerületi hivatalhoz tartozó kirendeltség létrehozását, illetve megszüntetését.

5.1. A hatósági állatorvos, állat-egészségügyi, élelmiszerlánc-biztonsági, minõség-ellenõrzési, borászati, illetve
takarmány-ellenõrzési feladatokat ellátó felügyelõ és a jogosult állatorvos mûködési területét és feladatait az
élelmiszerlánc-biztonsági és állat-egészségügyi igazgató állapítja meg.
5.2. A hatósági állatorvosok, állat-egészségügyi, élelmiszer-biztonsági, minõségellenõrzési, illetve
takarmány-ellenõrzési feladatokat ellátó felügyelõk, és jogosult állatorvosok feladatainak ellátását a megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal osztályvezetõk és hatósági fõállatorvosok útján irányítja és ellenõrzi.
5.3. Az élelmiszerlánc-biztonsági és állat-egészségügyi igazgató közvetlen irányítása alá tartozó hatósági
fõállatorvosok osztályvezetõ besorolású kormánytisztviselõk. Az osztályvezetõk és a hatósági fõállatorvosok
feladatainak ellátását az élelmiszerlánc-biztonsági és állat-egészségügyi igazgató az igazgatóhelyettesek útján
irányítja és ellenõrzi. A növény-egészségügyi határállomás vezetõje osztályvezetõi besorolású kormánytisztviselõ.
5.4. A kormánytisztviselõ köteles az élelmiszerlánc-felügyeleti és agrárigazgatási államtitkár megkeresésének eleget
téve, részére közvetlenül információt adni, az igazgató és az elnök egyidejû tájékoztatása mellett.
5.5. A növényvédelmi felügyelõ, a talajvédelmi felügyelõ és a zöldség-gyümölcs minõségellenõr mûködési területét és 
feladatait a növény- és talajvédelmi igazgató állapítja meg, aki egyben a megyei növény- és talajvédelmi fõfelügyelõ.
5.6. A növényvédelmi felügyelõk, a talajvédelmi felügyelõk és a zöldség-gyümölcs minõségellenõrök feladatainak
ellátását a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal a megyei növény- és talajvédelmi fõfelügyelõ útján irányítja
és ellenõrzi.
5.7. Az erdõfelügyelõk mûködési területét az Erdészeti Igazgatóság igazgatója állapítja meg.

6.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal felügyeletét az elnök a szakterületi tevékenységek tekintetében a
szakterületért felelõs MgSzH Központ igazgatója útján látja el.
6.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalok szakmai koordinációját és felügyeletét a szakterületért felelõs
központi igazgatója látja el, melynek keretében
6.2.1. irányítja, összefogja és ellenõrzi  az MgSzH Központ által kiadott, elõírt, valamint a közremûködõi vagy delegált
feladatok végrehajtását,
6.2.2. közremûködik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal munkavégzéséhez szükséges személyi, tárgyi,
pénzügyi feltételek biztosításában, a felsõ vezetõi szinten meghatározott feladat ellátásához szükséges információk
továbbításában, szakterületi képzések és továbbképzések szervezésében,
6.2.3. szakmai értekezleteket hív össze az irányítása alá tartozó tevékenységi körben felmerült fontosabb feladatok
megoldásához szükséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felügyelt szervezeti egységek
munkájának koordinációja céljából,
6.2.4. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal bevonásával javaslatot tesz a fejlesztési, végrehajtási, ellenõrzési 
intézkedések módszereinek meghatározására.
6.3. A területi szerv gazdasági vezetõje a Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály vezetõje. A megyei mezõgazdasági
szakigazgatási hivatal gazdálkodását az MgSzH Központ irányítja, továbbá megteremti a beszámoltatás, a pénzügyi
monitoringrendszer informatikai hátterét.
6.4. Az igazgató és az önálló osztály vezetõje felelõs a szervezeti egysége mûködési körébe tartozó tárgyi eszközök és
készletek leltározása során megállapított és nem adminisztrációs hibából származó leltárhiányért, kivéve a személyi
használatra, jegyzék ellenében átadott, valamint a munkavállaló munkaviszonyából eredõ kötelezettségének
megszegésébõl adódó hiányt.
6.5. Az igazgató kapcsolatot tart a Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály adott területért felelõs gazdálkodási
referensével, gyakorolja a feladatkörébe tartozó rendelkezési jogkört az MgSzH költségvetésében biztosított
elõirányzatokból, továbbá felelõs a rendelkezésére bocsátott költségvetési keretek betartásáért.
6.6. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal függetlenített belsõ ellenõrzését és szakmai felügyeletét az
MgSzH Központ látja el.

7.1. Ha jogszabály vagy a közvetlen felettes vezetõ másként nem rendelkezik, a megyei mezõgazdasági szakigazgatási
hivatal igazgatója, igazgatóhelyettese feladat- és hatásköre gyakorlását a közvetlen alárendeltségébe tartozó
vezetõre átruházhatja, továbbá az ügyek intézésére, a jogszabályok keretei között érdemi és eljárási utasítást adhat.
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7.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezeti egységei között felmerült vitás kérdésekben a
legközelebbi közös felettes vezetõ dönt.
7.3. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatóságai – a jelen Szabályzatban meghatározott
feladatkörük szerint – szakmai és törvényességi felügyeletet gyakorolnak az alárendelt szervezeti egységek felett.

8. Az elnök azonnali intézkedést igénylõ esetekben a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
kormánytisztviselõje részére közvetlenül adhat utasítást, továbbá a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
kormánytisztviselõjétõl jelentést kérhet.

9.1. A munkáltatói jogkör gyakorlója a humánpolitikai ügyintézõkön keresztül ellátja
9.1.1. a jogszabályokban, a Szabályzatban, a Közszolgálati Szabályzatban, valamint az elnök által kiadott utasításokban
foglaltak szerint a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal humánerõforrás-gazdálkodási, képzési és szociális
feladatait,
9.1.2. a jogszabályi elõírások alapján a közszolgálati és munkajogviszony, foglalkoztatásra irányuló egyéb jogviszony
létesítésével, fennállásával és megszüntetésével kapcsolatos feladatokat,
9.1.3. a munkatársak kiválasztása során az alkalmazással és kiválasztással, a munkaerõ-felvétellel kapcsolatos egységes
szempontok érvényesítését, valamint közremûködik az egységes munkaköri rendszer kialakításával kapcsolatos
feladatok ellátásában,
9.1.4. a létszámváltozás figyelemmel kísérését, az ahhoz kapcsolódó adatszolgáltatások teljesítését,
9.1.5. a kormánytisztviselõk teljesítményértékelési rendszerének alkalmazásában, a munkatársak jutalmazásával
kapcsolatos feladatokat,
9.1.6. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal személyügyi nyilvántartásának kialakítását, a személyi anyagok
összeállítását és õrzését,
9.1.7. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal munkatársainak összeférhetetlenségi, pártatlansági
nyilatkozatainak kezelését és nyilvántartását,
9.1.8. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal munkatársainak vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségével
összefüggõ munkáltatói feladatokat,
9.1.9. a foglalkozás-egészségüggyel kapcsolatos feladatokat,
9.1.10. a kormánytisztviselõk elõmeneteli rendszeréhez kapcsolódó, valamint a szakterületek vezetõivel egyeztetett
képzésekkel, gyakorlati oktatásokkal, szakmai rendezvényekkel és vezetõképzéssel kapcsolatos szervezési,
nyilvántartási és adminisztrációs feladatokat,
9.1.11. az elismerési szabályzatban meghatározott, valamint az állami és egyéb kitüntetések adományozásával
kapcsolatos elõkészítõ feladatokat.
9.2. A fõigazgató és igazgató a jogi ügyintézõn keresztül
9.2.1. gondoskodik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal által hozott döntések, egyéb ügyiratok jogi
felülvizsgálatról,
9.2.2. az igazgatóság kérése esetén biztosítja a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal hatáskörébe tartozó
másodfokú határozatok jogi felülvizsgálatát,
9.2.3. gondoskodik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal ellen, illetve mûködésével összefüggésben,
valamint az általa hozott jogerõs döntésekkel kapcsolatban indított közigazgatási, munkaügyi, polgári, gazdasági és
egyéb peres és nem peres ügyekben a jogi képviseletrõl, ennek keretében a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb
beadványok elkészítésérõl, határidõben történõ benyújtásáról, a tárgyaláson történõ képviseletrõl,
9.2.4. jogi segítségnyújtást biztosít a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezeti egységei, munkatársai
számára,
9.2.5. közremûködik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal által kötendõ szerzõdések tervezetének
elkészítésében, jogi véleményezésében, továbbá szükség esetén ellenjegyzi azokat,
9.2.6. közremûködik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal Szervezeti és Mûködési Szabályzatának és egyéb
szabályzatainak, ügyrendjeinek elõkészítésében, kiadásában, felülvizsgálatában,
9.2.7. közremûködik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal jogi véleményének kialakításában,
9.2.8. biztosítja a rendszeres kapcsolattartást a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatallal szerzõdéses
jogviszonyban lévõ jogásszal,
9.2.9. gondoskodik az ingatlan-nyilvántartási eljárásban a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
képviseletérõl, a földhivatalhoz benyújtandó kérelmek (pl. tulajdonjog átruházása, jelzálogjog bejegyzése, illetve
törlése) jogtanácsosi ellenjegyzésérõl.
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III. FEJEZET

A MEGYEI MEZÕGAZDASÁGI SZAKIGAZGATÁSI HIVATAL VEZETÕI ÉS SZEMÉLYI ÁLLOMÁNYA

A fõigazgató

10.1. A fõigazgató az elnök irányítása alatt, a jogszabályoknak és az állami irányítás egyéb jogi eszközeinek
megfelelõen vezeti a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalt. A fõigazgató a jogszabályban elõírt feladat- és
hatáskörében önállóan jár el és tevékenységéért az elnöknek felelõs. A fõigazgató felett a Mezõgazdasági
Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a
munkáltatói jogokat az elnök gyakorolja. A fõigazgató kormánytisztviselõi illetményének mértéke a Mezõgazdasági
Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 43. §-a szerint kerül
megállapításra.
10.2. A fõigazgató szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal köteles beszámolni az elnöknek a megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal tevékenységének ellátásáról, illetve a hivatal mûködésérõl.
10.3. A fõigazgató:
10.3.1. a megyei igazgatókkal elõzetesen egyeztetve az elnöknél kezdeményezheti a megyei mezõgazdasági
szakigazgatási hivatal Szervezeti és Mûködési Szabályzatának módosítását,
10.3.2. elemzi a feladatok végrehajtásával kapcsolatos szakmai, gazdasági információkat,
10.3.3. kialakítja az igazgatóságok közötti belsõ munkarendet és külsõ kapcsolatrendszert, valamint a közigazgatási
szervektõl érkezõ megkeresések teljesítésének rendjét,
10.3.4. biztosítja az együttmûködést a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal tevékenységi körében az MgSzH
Központtal, a Magyar Államkincstárral, a delegált és közremûködõi feladatokban érintett szervekkel és más
szakigazgatási intézményekkel, szervekkel,
10.3.5. a humánpolitikai és jogi ügyintézõk tekintetében gyakorolja a munkáltatói jogokat, azzal, hogy azok központi
szakmai irányítását és felügyeletét az MgSZH Központ Jogi és Humánpolitikai Igazgatósága látja el,
10.3.6. indoklással kezdeményezheti a gazdasági elnökhelyettesen keresztül az elnöknél, az önálló osztályvezetõ
felmentését,
10.3.7. információt nyújt a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal tevékenységérõl.
10.4. A fõigazgató felelõs:
10.4.1. a tervezési, beszámolási, információszolgáltatási kötelezettségek teljesítéséért, 
10.4.2. a jogszabály által elõírt belsõ szabályzatok kiadásáért,
10.4.3. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal kezelésében lévõ ingatlanok üzemeltetéséért, ennek
keretében javaslatot tehet az ingatlan elnöki iránymutatásnak megfelelõ hasznosítására.
10.5. A fõigazgató:
10.5.1. gyakorolja a jogszabályok alapján a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalt megilletõ jogköröket,
10.5.2. gyakorolja a hivatali kiadmányozási jogkört azzal, hogy a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
jogkörébe tartozó másodfokú hatósági döntések elbírálása esetében a kiadmányozás jogát a szakterületért felelõs
igazgatóra ruházza át, ha elsõ fokon a kerületi hivatal vagy a jegyzõ jár el,
10.5.3. intézkedik annak érdekében, hogy a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalban a jogszabályoknak és az
állami irányítás egyéb jogi eszközeinek megfelelõ gyakorlat kerüljön kialakításra, ezen követelményeket érvényesíti a
hivatal mûködésében,
10.5.4. képviseli a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalt, különösen a Vidékfejlesztési Minisztérium
(a továbbiakban: minisztérium), az MgSzH Központ, valamint a külsõ szervek és a sajtó felé,
10.5.5. a Kjtv., a Ktv. és a Munka Törvénykönyvérõl szóló 1992. évi XXII. törvény (a továbbiakban: Mt.) elõírásai, valamint
az MgSzH jóváhagyott költségvetése alapján kialakítja a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalban a
kormánytisztviselõk, kormányzati ügykezelõk és a munkavállalók teljesítményértékelési rendszerét,
10.5.6. gondoskodik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal mûködésével kapcsolatos
humánerõforrás-gazdálkodási feladatok ellátásáról,
10.5.7. gondoskodik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal hatáskörébe tartozó jogi feladatok ellátásáról,
10.5.8. felügyeli a pénzügyi gazdálkodással kapcsolatos feladatokat,
10.5.9. gondoskodik az általa vezetett szervezeti egységek esetleges nemzetközi kapcsolatok tartásával, illetve a
tagállami mûködéssel összefüggõ feladatainak ellátásáról,
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10.5.10. véleményt nyilvánít a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal részére az MgSzH Központ által
véleményezésre, illetve észrevételezésre továbbított jogszabály-tervezetekrõl,
10.5.11. igazgatói értekezletet hív össze,
10.5.12. ellát minden olyan további feladatot, amelyet jogszabály vagy az állami irányítás egyéb jogi eszköze a
feladatkörébe utal.
10.6. A fõigazgatót általános jogkörrel az általa kijelölt igazgató helyettesíti (általános helyettes). A fõigazgató
távollétében az általános helyettes minden belsõ hivatali intézkedés meghozatalára jogosult, kivéve azokat,
amelyeket a fõigazgató kizárólagos hatáskörében tart fenn. Az általános helyettes a fõigazgató helyettesítése körében
alkalmazott eljárásáról a fõigazgató akadályoztatásának megszûnését követõen haladéktalanul köteles közvetlenül
a fõigazgatónak beszámolni.

11. A fõigazgatói tájékoztató értekezlet legalább havi rendszerességgel az igazgatók és az önálló osztály vezetõjének
részvételével ülésezik. Az értekezleten a fõigazgató tájékoztatást ad a Kormány, a miniszter, illetve az elnök döntéseirõl 
és az abból következõ hivatali feladatokról.

A fõigazgató által adományozható címek

12.1. A Kjtv.-ben és Ktv.-ben foglalt feltételek fennállása esetén a fõigazgató a szervezeti egységek vezetõinek javaslata 
alapján a tartósan kiemelkedõ munkát végzõ felsõfokú iskolai végzettségû, közigazgatási szakvizsgával rendelkezõ
kormánytisztviselõnek címzetes vezetõtanácsosi, címzetes fõtanácsosi, címzetes vezetõ-fõtanácsosi, a középiskolai
végzettségû kormánytisztviselõnek címzetes fõmunkatársi címet adományozhat.
12.2. A fõigazgató a Kjtv.-ben meghatározott feltételekkel rendelkezõ, a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
kormánytisztviselõinek a szervezeti egységek vezetõinek javaslata alapján, közigazgatási tanácsadói, illetve
közigazgatási fõtanácsadói címet adományozhat. A két adományozható cím együttesen nem haladhatja meg a
megyei hivatal felsõfokú iskolai végzettségû kormánytisztviselõi létszámának 20%-át.

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatói

13.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatója (a továbbiakban: igazgató) önállóan és felelõsen, a
jogszabályoknak, az állami irányítás egyéb jogi eszközeinek és a szakmai követelményeknek megfelelõen irányítja és
vezeti a rábízott igazgatóságot. Az igazgatót – át nem ruházható hatáskörben – az elnök a szakterületért felelõs
elnökhelyettes javaslata alapján nevezi ki és menti fel. Az igazgató felett a munkáltatói jogokat az elnök gyakorolja. Az
igazgató fõosztályvezetõ besorolású kormánytisztviselõ.
13.2. Az igazgató gondoskodik az ügykörébe tartozó rendelkezések és a felettesei utasításainak végrehajtásáról,
felelõs az igazgatóság ügykörébe tartozó döntések elõkészítéséért és meghozataláért, az általa adott információk és
adatok helyességéért.
13.3. Az igazgató gyakorolja az igazgatóság feladatköréhez kapcsolódó kiadmányozási jogkört. Az igazgató
kiadmányozási jogkörét az alárendeltségébe tartozó osztály vezetõjére, vagy jogszabályban meghatározott
esetekben hatósági jogkörben eljáró ügyintézõre átruházhatja, az átruházás azonban nem érinti az igazgatóság
munkájáért való felelõsségét. Az igazgató továbbá ellátja mindazokat az ügyeket, amelyeket közvetlen felettes
vezetõje állandó vagy eseti jelleggel a feladat- és hatáskörébe utal.
13.4. Az igazgató
13.4.1. elkészíti az igazgatóság költségvetési tervét, valamint az éves költségvetési beszámolóját, és az elnökhöz
jóváhagyásra benyújtja,
13.4.2. jóváhagyásra benyújtja az elnöknek az igazgatóság éves költségvetésének tervére irányuló módosítást.
13.5. Az igazgató tevékenységi területén
13.5.1. elkészíti az igazgatóság ügyrendjét, szervezi és ellenõrzi a feladatok szakszerû és határidõre történõ
végrehajtását,
13.5.2. az igazgatóság ügyrendjének megfelelõen határoz azokban az ügyekben, amelyek elõkészítése a felügyelt
osztályok feladatkörébe tartozik,
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13.5.3. a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban és az adott szervezeti egységre vonatkozó ügyrendben foglaltak
szerint gyakorolja kiadmányozási jogkörét, amelynek gyakorlását beosztottjaira átruházhatja, ez utóbbi azonban nem
érinti az igazgatóság munkájáért való felelõsségét,
13.5.4. számviteli, statisztikai és egyéb adatok felhasználásával és elemzésével segíti és elõkészíti a fõigazgatói
döntések meghozatalát, végrehajtja a döntéseket, és tájékoztatást ad a fõigazgató részére azok végrehajtásáról,
13.5.5. ellenõrzi a felügyelt szervezeti egységek által kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, illetve
koncepciók megvalósítását,
13.5.6. gyakorolja az irányítása alá tartozó szervezeti egységek vezetõi, illetve a közvetlen irányítása alá tartozó
kormánytisztviselõk vonatkozásában az utasítási és ellenõrzési jogokat,
13.5.7. jóváhagyja, illetve felülbírálja az irányítása alá tartozó dolgozók munkakörére, illetve munkaköri leírására tett
javaslatokat,
13.5.8. irányítja és ellenõrzi a jogszabályokban, az állami irányítás egyéb jogi eszközeiben és a belsõ szabályzatokban
foglaltak érvényesülését az általa felügyelt szervezeti egységek munkájában,
13.5.9. beszámoltatja a felügyelt szervezeti egységek vezetõit, illetve kormánytisztviselõit és munkavállalóit a
szervezeti egységnél végzett munkákról, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartásáról,
13.5.10. szakmai értekezleteket hív össze az irányítása alá tartozó tevékenységi körben felmerült fontosabb feladatok
megoldásához szükséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felügyelt szervezeti egységek
munkájának irányítása céljából,
13.5.11. szükség szerint egyedi feladatok ellátásával bízza meg a felügyelt szervezeti egységek bármely
kormánytisztviselõjét, melyrõl a kormánytisztviselõ tájékoztatja közvetlen felettesét,
13.5.12. ellátja az irányítása alá tartozó szervezeti egységek feladatkörének kockázatelemzését, és mûködteti az ezzel
kapcsolatos kockázatkezelési rendszert,
13.5.13. gondoskodik a felügyelete alá tartozó szakterülettel kapcsolatos fejlesztési elképzelések, programok, illetve
koncepciók részletes kidolgozásáról, azok megvalósításáról,
13.5.14. gyakorolja a feladat- és hatáskörébe tartozó rendelkezési jogkört a megyei mezõgazdasági szakigazgatási
hivatal elemi költségvetésében biztosított elõirányzatokból,
13.5.15. az igazgatóság kormánytisztviselõi, kormányzati ügykezelõi és egyéb munkavállalói vonatkozásában
gyakorolja a munkáltatói jogokat azzal, hogy munkáltatói intézkedéseit (különösen a kinevezés, átsorolás, felmentés,
túlmunka, készenlét, ügyelet, kiküldetés, helyettesítés elrendelésére) a humánpolitikai ügyintézõ közremûködésével
végzi.
13.6. Az igazgató
13.6.1. irányítja, vezeti és ellenõrzi az igazgatóságot, biztosítja a hivatali mûködés feltételeit, folyamatosan elemzi a
feladatok végrehajtásával kapcsolatos szakmai információkat,
13.6.2. kialakítja az igazgatóság belsõ munkarendjét és külsõ kapcsolatrendszerét,
13.6.3. irányítja az igazgatóság szervezeti egységeinek vezetõit és – elsõsorban a vezetõkön keresztül – az igazgatóság
valamennyi kormánytisztviselõjét, kormányzati ügykezelõjét és munkavállalóját,
13.6.4. biztosítja az együttmûködést az igazgatóság tevékenységi körében az MgSzH Központtal, az MgSzH többi
területi szervével, a delegált és közremûködõi feladatokban érintett szervekkel és más szakigazgatási intézményekkel,
szervekkel, illetve köztestületekkel,
13.6.5. javaslatot tesz az igazgatóság kormánytisztviselõi, kormányzati ügykezelõi, illetve egyéb munkavállalói
kitüntetésére,
13.6.6. elkészíti az igazgatóság éves képzési tervét,
13.6.7. információt nyújt az igazgatóság tevékenységérõl a miniszter, az elnök, valamint a szakterületért felelõs
elnökhelyettes, a központi szakmai igazgatóságok és a fõigazgató részére,
13.6.8. mûködteti az igazgatósághoz tartozó laboratóriumokat,
13.6.9. meghatározza a teljesítményértékelési célokat az igazgatóság kormánytisztviselõi részére,
13.6.10. az igazgatóság bármely kormánytisztviselõjét egyedi feladatok ellátásával megbízhatja, amelyrõl a
kormánytisztviselõ köteles közvetlen felettesét tájékoztatni,
13.6.11. ellát minden olyan további feladatot, amelyet jogszabály vagy az állami irányítás egyéb jogi eszköze a
feladatkörébe utal.
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13.7. Az igazgató felelõs
13.7.1. az igazgatóság nemzeti és közösségi jogszabályokban, illetve megállapodásban meghatározott feladatainak
ellátása során a szakmaiság, a törvényesség, a hatékonyság, valamint az akkreditációs feltételeknek való megfelelés
biztosításért,
13.7.2. az igazgatóság gazdálkodásában a törvényesség és a szakmai hatékonyság és a gazdaságosság
követelményeinek érvényesítéséért és a költségvetés betartásáért és betartatásáért,
13.7.3. a tervezési, beszámolási, információszolgáltatási kötelezettségek teljesítéséért, azok valódiságáért és azok
teljességéért,
13.7.4. az igazgatóság katasztrófa-, biztonsági, tûz-, polgári és munkavédelmi feladatainak ellátásáért,
13.7.5. az igazgatóság éves ellenõrzési jelentésének elkészíttetéséért,
13.7.6. a jogszabály által elõírt belsõ szabályzatok kiadásáért,
13.7.7. a központi iránymutatások figyelembe vételével biztosítja a költségvetési gazdálkodással és az üzemeltetéssel
kapcsolatos feladatok ellátását.
13.8. Az igazgató biztosítja az igazgatóság együttmûködését a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal más
szervezeti egységeivel.

Az igazgatóhelyettes

14.1. Az igazgatóhelyettes az igazgatót annak távolléte vagy tartós akadályoztatása esetén helyettesíti, illetve
jogkörében jár el, ami nem érinti osztályvezetõi teendõinek ellátását.
14.2. Az igazgatóságon az igazgató általános helyettesítését ellátó igazgatóhelyettes egyben egy osztály feladatainak
irányításáért is felelõs. Az igazgatóhelyettes fõosztályvezetõ-helyettesi besorolású kormánytisztviselõ.
14.3. Az egyes igazgatóságokon egy igazgatóhelyettes kerülhet kinevezésre.
14.4. Az elnök engedélyezheti további igazgatóhelyettesek kinevezését.

Az osztályvezetõ

15.1. A fõigazgató irányítása alatt, valamint az igazgatósági szervezetben mûködõ osztályvezetõ az
fõigazgató/igazgató irányításával önállóan és felelõsen, feladatkörének, az igazgatósági ügyrendnek és a munkaköri
leírásában foglaltak szerint vezeti a rábízott osztályt.
15.2. Az osztályvezetõ:
15.2.1. szervezi, vezeti és ellenõrzi az osztály munkáját, gondoskodik arról, hogy a jogszabályok, az állami irányítás
egyéb jogi eszközei, valamint a belsõ szabályzatok az osztály munkájában érvényesüljenek,
15.2.2. felelõs az osztály feladatainak elvégzéséért,
15.2.3. szükség szerint javaslatot tesz az osztályra vonatkozó igazgatósági ügyrend módosítására és azokat az igazgató 
elé terjeszti jóváhagyásra,
15.2.4. javaslatot tesz az igazgatónak az osztály munkatársainak személyére, a munkakörökre és a munkaköri leírásokra 
vonatkozóan,
15.2.5. megállapítja az osztály kormánytisztviselõinek, kormányzati ügykezelõinek és munkavállalóinak feladatait,
ellenõrzi azok teljesítését, gondoskodik arányos foglalkoztatásukról, gyakorolja a munkáltatói jogokat a szabadság
kiadása, illetve a magáncélú eltávozás tekintetében,
15.2.6. javaslatot tesz az igazgatónak az osztály munkáját érintõ körben a megyei mezõgazdasági szakigazgatási
hivatalra vonatkozó jogi szabályozásra, fejlesztésre, valamint beruházásokra,
15.2.7. a közigazgatási hatósági eljárás tekintetében gondoskodik az eljárás lefolytatásának és a döntés
elõkészítésének jogszerûségérõl,
15.2.8. szabályzatban foglaltak szerint, illetve az igazgató felhatalmazása alapján területi szinten képviseli a megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szakmai igazgatóságát,
15.2.9. figyelemmel kíséri és szervezi az osztály feladatainak végrehajtását, amelyhez biztosítja a szükséges
feltételeket,
15.2.10. felelõsségi körében ellátja a vezetõi és folyamatba épített ellenõrzési feladatokat,
15.2.11. biztosítja az osztály együttmûködését az igazgatóság más szervezeti egységeivel,
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15.2.12. az osztály feladatkörében tájékoztatókat, körleveleket készít elõ,
15.2.13. beszámoltatja az osztály kormánytisztviselõit és munkavállalóit az általuk végzett munkájukról, gondoskodik
a hivatali fegyelem megtartásáról,
15.2.14. az osztály állományába tartozó kormánytisztviselõk tekintetében teljesítményértékelést, minõsítést végez,
15.2.15. javaslatot tesz a képzésen való részvételre és a kiküldetésekre,
15.2.16. szükség szerint szakmai értekezletet tart,
15.2.17. ellátja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetõi megbízták,
15.2.18. tevékenységérõl a felettes vezetõjét folyamatosan tájékoztatja,
15.2.19. feladatkörében tájékoztatót készít a piaci szereplõket érintõ információkról,
15.2.20. kiadmányozásra jogosult a felelõsségi körébe tartozó ügyekben, az igazgató engedélye alapján e jogkörét
beosztottjaira átruházhatja, ez ugyanakkor nem érinti az osztály munkájáért való felelõsségét.
15.3. Az osztályvezetõ eseti megbízás alapján helyettesíti az igazgatót.

A laboratóriumvezetõ és az állomásvezetõ

16.1. A laboratóriumvezetõ az igazgatósági ügyrendnek, valamint az adott laboratóriumra vonatkozó elõírásoknak és
a munkaköri leírásnak megfelelõen vezeti a laboratóriumot. A laboratóriumvezetõ osztályvezetõi besorolású
kormánytisztviselõ.
16.2. A laboratóriumvezetõ meghatározza és ütemezi a laboratóriumban elvégzendõ fizikai, radioanalitikai, genetikai,
01010
üémiai, biokémiai, mikrobiológiai, mikroszkópos vizsgálatokat, annak módját, a kormányzati ügykezelõk és a fizikai
alkalmazottak részletes feladatait.
16.3. A Vetõmag- és Szaporítóanyag-felügyeleti Osztályt vezetõ osztályvezetõ egyidejûleg laboratóriumvezetõként
– az igazgatóság ügyrendjének és a munkaköri leírásnak megfelelõen – vezeti az osztályon belül mûködõ
vetõmag-vizsgálati laboratóriumot.
16.4. Az állomásvezetõ az igazgatósági ügyrendnek és az adott állomásra vonatkozó elõírásoknak és a munkaköri
leírásnak megfelelõen vezeti az állomást. Az állomásvezetõ osztályvezetõi besorolású kormánytisztviselõ.
16.5. Az állomásvezetõ meghatározza és ütemezi az állomáson elvégzendõ feladatokat, az állomásra vonatkozó
elõírásoknak megfelelõen irányítja az állomás szakmai munkáját, meghatározza a kormánytisztviselõk, kormányzati
ügykezelõk, és a fizikai alkalmazottak részletes feladatait.
16.6. A laboratóriumvezetõre és az állomásvezetõre egyebekben a Szabályzat osztályvezetõre vonatkozó
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az ügyintézõ

17.1. Az ügyintézõ feladata a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek
érdemi döntésre való elõkészítése, valamint a végrehajtás szervezése. Az ügyintézõ munkáját a munkaköri leírásában
rögzítetteknek és a vezetõ utasításának megfelelõen önállóan végzi. A feladatok megoldására vonatkozó javaslatait a
kérdés alapos és többirányú vizsgálata után, az összefüggések feltárásával, a jogszabályok és az állami irányítás egyéb
jogi eszközei figyelembevételével, megfelelõ idõben, kezdeményezõen köteles megtenni. A lehetséges
megoldásokat elõtárja, és azok közül a legmegfelelõbbre megindokolt javaslatot tesz. A hatáskörébe utalt ügyek
menetét az ügyintézõ köteles figyelemmel kísérni és a szükséges intézkedéseket megtenni.
17.2. Az ügyintézõ a kapott utasítások és határidõk figyelembevételével munkaterületén felelõs a megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal állandó és idõszakos célkitûzéseinek érvényesítéséért.
17.3. Az ügyintézõt közvetlen felettes vezetõje irányítja. Amennyiben felsõbb vezetõ közvetlenül ad utasítást a
beosztott dolgozó részére, a dolgozó köteles errõl közvetlen vezetõjét haladéktalanul tájékoztatni.

A kormányzati ügykezelõ

18.1. A kormányzati ügykezelõ a munkaköri leírásban részére megállapított, illetve a felettes vezetõi által kiadott
feladatokat a kapott utasítások és határidõk figyelembevételével, a jogszabályok és ügyviteli szabályok ismeretében
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és betartásával végzi. A kormányzati ügykezelõ felelõsen gondoskodik az ügyviteli feladatok ellátásáról, különösen a
beérkezõ ügyiratok átvételérõl, nyilvántartásba vételérõl, a kiadmánytervezeteknek az ügyintézõ útmutatása szerinti
elkészítésérõl, sokszorosításáról és továbbításáról.
18.2. A kormányzati ügykezelõ ellátja mindazokat a nem érdemi jellegû feladatokat, amelyekkel a munkáltatói jogkör
gyakorlója megbízza.

IV. FEJEZET

A MEGYEI MEZÕGAZDASÁGI SZAKIGAZGATÁSI HIVATAL MÛKÖDÉSE

Általános szabályok

19.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezeti egységeinek mûködését a jogszabályok, az állami
irányítás egyéb jogi eszközei, az elnöki utasítások, az ezekre épülõ ügyrendek és a felettes vezetõ utasításai határozzák
meg.
19.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatóságainak ügyrendjét az igazgatók adják ki, az önálló
osztály ügyrendjét az önálló osztály vezetõje adja ki.
19.3. A vezetõ, az ügyintézõ, a kormányzati ügykezelõ és a munkaviszonyban álló munkavállaló feladatait részletesen a 
munkaköri leírása szabályozza.
19.4. A munkaköri leírás tartalmazza a munkakör betöltéséhez szükséges alkalmazási, képesítési képzettségi és egyéb
feltételeket,  a munkaköri feladatok részletes felsorolását, a fontos és bizalmas munkakörre vonatkozó utalást,
a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget – a felelõsség megállapítására is alkalmas módon –, a kiadmányozási,
kötelezettségvállalási, képviseleti jogkört és azok terjedelmét, a helyettesítés rendjét.

20.1. A feladatkörükbe tartozó, de más szervezeti egységek feladatkörét is érintõ ügyekben az érdekeltek kölcsönösen
együttmûködve kötelesek eljárni. A tárgybani egyeztetések kezdeményezéséért az a szervezeti egység felelõs,
amelynek a feladat elvégzése a Szabályzat szerint a feladatkörébe tartozik.
20.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezeti egységeinél foglalkoztatottak a munkavégzésük
során tudomásukra jutott, de más szervezeti egység feladatkörébe tartozó tényt, adatot, tapasztalatot kötelesek
haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez továbbítani, illetve szükség esetén, az információ alapján eljárást
kezdeményezni.
20.3. Ha a feladat megoldásában több igazgatóság vagy osztály érintett, a feladat elvégzéséért az elsõ helyen kijelölt
igazgatóság, illetve osztály a felelõs, amely – a jelen szabályzatban foglaltaknak megfelelõen – köteles gondoskodni
arról, hogy a megoldásban a többi érdekelt igazgatóság vagy osztály álláspontja összehangoltan érvényesüljön. Ehhez 
a közremûködõ részlegek szakterületük szempontjait feltáró munkarészeket, észrevételeket javaslatokat adnak. A
nem érvényesített javaslatokról a javaslattevõt tájékoztatni kell. Véleményeltérés esetén az érintett részlegeknek
egymás között egyeztetniük kell, ennek eredménytelensége esetén a legközelebbi közös felettes vezetõ dönt.
20.4. Az igazgató más szervezeti egység vezetõje feladatkörét érintõ intézkedést csak az érintett szervezeti egység
vezetõje írásbeli egyetértésével tehet, illetve – a hatósági ügyek kivételével – jogosult a fõigazgató elé terjeszteni
azokat az ügyeket, amelyekben az érintett vezetõk véleményének egyeztetése nem vezetett eredményre.
20.5. A szabálytalanságok kezelésének eljárásrendjét az 1. számú melléklet tartalmazza.

21.1. A Szabályzatban fel nem sorolt, de hasonló jellegû, illetve kapcsolódó feladatok hivatali szervezeti egységek
közötti megosztásáról – vita esetén – az érintett szervezeti egységek legközelebbi közös felettese dönt.
21.2. Az igazgatóság feladatait saját dolgozói által köteles ellátni. Ez nem érinti az igazgatónak azt a jogát, hogy a
közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvényben foglaltak
figyelembevételével a feladat szakszerû megoldásához – a közvetlen felettes vezetõ jóváhagyásával – külsõ szakértõt
vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldásához külsõ intézménytõl szakvéleményt kérjen.

22.1. A kiadmányozásra elõkészített ügyiratokat – ha a vezetõ másként nem rendelkezett – szolgálati úton kell
felterjeszteni a kiadmányozásra jogosulthoz. A kiadmányozásra elõkészített ügyiratot mind az ügyintézõ, mind a
továbbítást javasló vezetõ keltezéssel látja el és aláírja. Határidõ-túllépésnél a mulasztásról, annak okáról az ügyirat
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vótumában vagy külön készült feljegyzésben kell számot adni, melyet a közvetlen felettes vezetõnek is láttamoznia
kell.
22.2. A fõigazgató által kiadmányozásra kerülõ ügyiratokat az érintett igazgatóság útján kell megküldeni.
22.3. Különösen indokolt esetben a vezetõ – a szakmai indok együttes megjelölésével – közvetlenül írásban fordulhat a 
fõigazgatóhoz vagy az igazgatóhoz a közvetlen felettese egyidejû, vagy ha ez nem lehetséges, utólagos tájékoztatása
mellett.

A kiadmányozási jog gyakorlása

23.1. A kiadmányozási (aláírási) jog az ügyben történõ érdemi döntésre ad felhatalmazást. Az aláírási jogköröket az
ügyrendekben úgy kell meghatározni, hogy a jogszerûségi és a szakszerûségi követelmények érvényesülése mellett
biztosítsa a gyors ügyintézést.
23.2. A fõigazgató írja alá a miniszter, az Országgyûlés tisztségviselõi, az országgyûlési képviselõk, az országgyûlési
biztosok, a kormány tagjai, az elnök, a pártok vezetõi, valamint az Országgyûlés részére készített átiratokat,
feljegyzéseket, mindazokat az iratokat, amelyeknek aláírási jogát jogszabály hatáskörébe utalta, vagy amelyek
tekintetében az aláírás jogát magának tartotta fenn.
23.3. A jogszabálytervezetek véleményezését a szakterületért felelõs igazgató írja alá.
23.4. Az igazgató saját hatáskörében eljárva írja alá:
23.4.1. a központi közigazgatási szervek, illetve az állami szervek azonos vagy hasonló beosztású, jogállású vagy
besorolású vezetõinek címzett,
23.4.2. az általa irányított szervezeti egységek által jóváhagyásra felterjesztett, valamint
23.4.3. az átruházott hatáskörben kiadmányozandó
ügyiratokat.
23.5. Az igazgatók gyakorolják az aláírás jogát az igazgatóság ügykörébe tartozó mindazon ügyekben, amelyekben ez
a jog nincs az ezen pontban foglaltak alapján más hivatali vezetõ számára fenntartva.
23.6. Az osztályvezetõ aláírási jogát az igazgató által meghatározott ügykörökben gyakorolja.
23.7. Az érdemi ügyintézõk aláírási joga a feladatkörükbe tartozó azon ügyekre terjed ki, amelyekre az igazgatóság
vagy az önálló osztály ügyrendje, illetõleg az igazgató felhatalmazást ad.
23.8. Az aláírásra elõkészített ügyiratokat szignálás után – ha a vezetõ másként nem rendelkezett – szolgálati úton kell
felterjeszteni az aláírásra jogosulthoz.

A munkavégzés alapelvei

24.1. A felettes vezetõ a közvetlen munkahelyi vezetõ távollétében utasítást adhat bármely beosztott részére, aki az
utasítást köteles végrehajtani. Errõl azonban a beosztott a lehetõ legrövidebb idõn belül köteles jelentést tenni
közvetlen felettesének.
24.2. Vitás kérdések, illetve véleményeltérés esetén a közös közvetlen felettes vezetõ jogosult dönteni az ügy
intézésének módjáról.
24.3. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal munkatársai kötelesek folyamatosan figyelemmel kísérni
elektronikus postaládájukat, valamint a hivatali belsõ számítógépes hálózaton közzétett utasításokat, illetve
információkat.
24.4. Vezetõi utasítás a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal elektronikus levelezési rendszerén keresztül is
kiadható. Az így kiadott utasítások elintézése során – amennyiben az utasításból más nem következik – a beosztott a
megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal elektronikus levelezési rendszerét köteles használni.
24.5. A Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály köteles gondoskodni a belsõ utasítások, szabályzatok hivatali belsõ
informatikai hálózaton történõ közzétételérõl.
24.6. A Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály az MgSzH egységes informatikai rendszerei kiépítése, üzemeltetése,
fejlesztése kapcsán közremûködik az MgSzH Központ által meghatározott informatikai feladatok végrehajtásában,
melyek vonatkozásában a megyei informatikai szakemberek közvetlen utasítást kaphatnak az MgSzH Központ
Informatikai Igazgatóságától, mely meghatározhatja a végrehajtás prioritásait is.
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24.7. A vezetõ köteles a feladatok kidolgozását a szükséges információk megadásával, illetve amennyiben az a feladat
jellegébõl következik, a legfontosabb elvi kérdésekben való elõzetes állásfoglalással, a módszerek, eszközök és az
idõbeli ütemezés meghatározásával elõsegíteni.

Az érdek-képviseleti szervezetekkel való együttmûködés

25.1. A munkahelyi közszolgálati kérdések rendezésére a munkahelyi kormány-tisztviselõi érdekegyeztetés szolgál.
A munkahelyi kormánytisztviselõi érdekegyeztetésen az elnök, az elnök által kijelölt vezetõ, valamint az MgSzH-nál
érdek-képviseleti tevékenységet ellátó, mûködését és megválasztott tisztségviselõit a munkáltatónál bejelentõ
munkavállalói érdek-képviseleti szerv tisztségviselõje vesz részt.
25.2. A fõigazgató biztosítja annak lehetõségét, hogy az alapszabály szerint az MgSzH-nál érdek-képviseleti
tevékenységet ellátó, e tevékenységét és vezetõ tisztségviselõit a munkáltatónak bejelentõ szervezet az általa
szükségesnek tartott információkat, felhívásokat, valamint a tevékenységével kapcsolatos adatokat a munkáltatónál
szokásos módon közzétegye.
25.3. Az MgSzH helyiségeinek, eszközeinek érdek-képviseleti tevékenység céljából történõ munkaidõ utáni, illetve
munkaidõben történõ használatát a fõigazgató az érdekképviseleti szervekkel kötött külön megállapodás alapján
biztosítja.

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal honlapjának gondozása

26. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal internetes honlapjának tartalomszolgáltatásáért a Gazdasági és
Informatikai Önálló Osztály felelõs.

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal belsõ pénzügyi ellenõrzési rendszere

27.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal belsõ pénzügyi ellenõrzése a belsõ ellenõrzési tevékenység és a
folyamatba épített, elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzési tevékenység útján valósul meg.
27.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal mûködésének és gazdálkodásának eredményessége érdekében
a fõigazgató mûködteti a folyamatba épített, elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzést.
27.3. A szervezeti egység vezetõje irányítási, szabályozási tevékenysége során érvényesíti a folyamatba épített,
elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzést.

28.1. A jogszabályban, az állami irányítás egyéb jogi eszközében megállapított, valamint a vezetõ által meghatározott
feladat végrehajtása elsõdlegesen az ügykör szerint hatáskörrel rendelkezõ osztály kötelessége.
28.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal valamely szervezeti egysége által készített és más számára
feladatot elõirányzó tervezetet (például intézkedési terv, munkaprogram) elõzetesen az érintett szakmai osztállyal
egyeztetni kell.

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal képviselete

29.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalt a fõigazgató képviseli, különösen a minisztérium, az MgSzH
Központ, valamint külsõ szervek és a sajtó felé.
29.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalt az ügyintézés körében a feladatkör szerint érintett igazgatóság
képviseli. Ez a szervezeti egység felelõs a több szervezeti egységet érintõ egységes hivatali álláspont kialakításáért, a
megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal álláspontjának összehangolásáért.
29.3. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatóságai munkakapcsolatot létesíthetnek külsõ szervekkel,
azzal, hogy eljárásukról a fõigazgatót tájékoztatni kötelesek.

H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 79. szám 11341



29.4. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal vezetõi a nemzetközi kapcsolatokban a szakmai terület, a
partner képviseleti szintje, valamint a téma súlya, fontossága szerint látják el a megyei mezõgazdasági szakigazgatási
hivatal külsõ képviseletét.
29.5. A tájékoztatási, jóváhagyási, illetve ellenõrzési rendre vonatkozó szabályok a nemzetközi ügyek tekintetében is
alkalmazandók.
29.6. A kapcsolatfelvétel, a kétoldalú együttmûködések kialakítása, végrehajtása, a tárgyalások szervezése az
igazgatóságok feladata.

A nemzetközi kapcsolatok rendje

30. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezeti egységei
30.1. Szakmai jellegû nemzetközi tevékenységüket önállóan, saját pénzügyi keretük terhére végzik, a jogszabályok és a 
nemzetközi kapcsolattartás szabályainak betartásával, a szakmai elnökhelyettes és a gazdasági elnökhelyettes
elõzetes engedélyével,
30.2. Nemzetközi tevékenységüket önállóan dokumentálják és a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal más
szervezeti egységei számára is használható információkat azok rendelkezésére bocsátják.

Iratforgalom

31. Téves irányítás esetén a levelet haladéktalanul továbbítani kell ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek
feladatkörébe az adott ügy tartozik, egyidejûleg értesítve errõl azt a vezetõt is, aki a küldeményt tévesen irányította. Az 
iratkezelésre vonatkozó elõírásokat külön szabályzat állapítja meg.

A munkavégzés rendje

32.1. A munkaidõ a hét utolsó munkanapjának kivételével 8.00 órától 16.30 óráig, a hét utolsó munkanapján 14.00
óráig tart. A munkahelyi vezetõ a munka jellegétõl függõen ettõl eltérõen is rendelkezhet.
32.2. Az ügyfélfogadás rendjét az igazgató határozza meg.
32.3. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal épületeibe való be- és kiléptetés rendjérõl külön fõigazgatói
utasítás rendelkezik.
32.4. Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos intézkedések érdekében a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal
vezetõi – a külön fõigazgatói utasításban foglaltak szerint – munkaidõn kívüli ügyeleti szolgálatot rendelnek el.
32.5. A hivatali dolgozó a munkahelyérõl munkaidõ alatt történõ eltávozását, illetõleg visszatérését köteles közvetlen
felettesének bejelenteni.

33.1. A hivatali vezetõ munkahelyen kívül feladatát, kiküldetését úgy köteles megszervezni és ellátni, hogy
távollétében helyettese érdemi intézkedést tudjon tenni.
33.2. A hivatali dolgozó köteles
33.2.1. a betegszabadság igénybevételét, betegállományba vételét, kórházi ápolását közvetlen felettesének – indokolt 
akadályoztatása esetén az annak megszûntét követõ – 24 órán belül bejelenteni,
33.2.2. az egy hetet meghaladó betegállományról közvetlen felettesét ismételten tájékoztatni.
33.3. A kórházi ápolásról, valamint az egy hetet meghaladó betegállományról a közvetlen felettes köteles a kinevezési
jogkört gyakorló vezetõnek haladéktalanul jelentést tenni.

Dolgozói érdekképviselet

34. A hivatali dolgozók érdekképviseletét gyakorló érdekvédelmi szervezet, illetve szervezetek feltételeit a megyei
mezõgazdasági szakigazgatási hivatal vezetése biztosítja.
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A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal költségvetési és gazdálkodási rendje

35.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal költségvetési elõirányzataira kötelezettséget vállalni, és terhére
kifizetést engedélyezni a Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály vezetõjének ellenjegyzése nélkül nem lehet. A
Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály vezetõje az igazgatók által elõkészített szakmai igények alapján, a
költségvetési elõirányzatokban foglalt pénzügyi források terhére, erejéig jegyezhet ellen.
35.2. Az MgSzH költségvetési és gazdálkodási rendjét külön elnöki utasítás szabályozza.

A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal tevékenysége

36.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal feladatait és az ellátásához szükséges hatásköröket a
Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,
valamint az egyes szakágazati területek feladatainak meghatározásáról szóló törvények és egyéb jogszabályok
állapítják meg.
36.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal alaptevékenységének államháztartási szakfeladatrend szerinti
besorolása:

712106 Élelmiszer-elõállítással kapcsolatos állat-egészségügyi ellenõrzõ vizsgálatok,
712109 Egyéb, hatósági eljárás érdekében végzett mûszaki vizsgálat, elemzés,
841163 Pályázat- és támogatáskezelés, ellenõrzés,
841322 Mezõgazdaság területi igazgatása és szabályozása,

36.3. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szabad kapacitásainak hasznosítása érdekében az
államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 92. §-a (1) bekezdésének b) pontjában foglaltak szerint vállalkozhat,
feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapító okiratban meghatározott alaptevékenységét és ebbõl fakadó
kötelezettségeinek teljesítését. A vállalkozási tevékenységbõl származó éves bevétele nem haladhatja meg az
összkiadásainak 30%-át.

V. FEJEZET

A MEGYEI MEZÕGAZDASÁGI SZAKIGAZGATÁSI HIVATAL FELADATAI

Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály

37.1. A Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály gazdasági, pénzügyi, vagyongazdálkodási, illetve üzemeltetési
feladatkörében ellátja:
37.1.1. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal költségvetésérõl és vagyonáról szóló beszámolók elkészítését,
valamint a gazdálkodás területét érintõ valamennyi adatszolgáltatást és -elemzést,
37.1.2. kincstári számla, adószám és egyéb, a statisztikai besorolások alapján kötelezõ adatszolgáltatások szerinti
gazdasági feladatokat,
37.1.3. a pénzforgalom lebonyolítását, analitikus és fõkönyvi számvitel vezetését, a beszámolók elkészítését az MgSzH
Központ által meghatározott gazdálkodási rend alapján, az MgSzH integrált gazdasági-ügyviteli rendszere
alkalmazásával,
37.1.4. amennyiben nem a szakmai szervezet számláz a feladatellátása során, a számlák kibocsátását a vevõk számára, a 
bevételek beszedését és elszámolását,
37.1.5. a pénzügyi jogszabályoknak megfelelõ szakmai számlázás koordinálását,
37.1.6. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szerzõdés- és kötelezettségállományának alakulására
vonatkozó nyilvántartás vezetését,
37.1.7. az általános forgalmi adóval kapcsolatos nyilvántartások vezetését, az arányosítás és bevallás elkészítését,
37.1.8. a szakmai tevékenységük során számlázással és készpénzkezeléssel foglalkozó munkatársak elszámoltatását,
37.1.9. közremûködést a leltározásban, a leltárak kiértékelését, a selejtezések lebonyolítását,
37.1.10. ellátja a a telekommunikációs rendszerekkel kapcsolatos feladatokat,
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37.1.11. a központosított illetmény-számfejtési rendszer keretében a dolgozók járandóságainak,
cafeteriajuttatásainak számfejtésével, nyilvántartásával, a munkaügyekkel, társadalombiztosítással és adóügyekkel
kapcsolatos teendõket, az SZJA-val, valamint az egyéb, személyi juttatásokkal és társadalombiztosítási járulékokkal
kapcsolatos bevallások elkészítését,
37.2. A Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály gazdasági, pénzügyi, vagyongazdálkodási, illetve üzemeltetési
feladatkörében
37.2.1. az MgSzH Központ koordinálásával összeállítja a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal igazgatói által
összeállított igények és szükségletek alapján az intézményi beszerzési, beruházási és felújítási tervet, mindezekrõl
nyilvántartást vezet,
37.2.2. az MgSzH Központ koordinálásával, a költségvetési elõirányzat biztosítása után a megyei mezõgazdasági
szakigazgatási hivatal számára a beruházásokat és felújításokat lebonyolítja a közbeszerzési jogszabályok
figyelembevételével, a megvalósítás folyamatát ellenõrzi, gondoskodik a mûszaki átvételrõl,
37.2.3. a szervezet számára a szerv gépei és épületei nagyjavításának, karbantartásának elvégeztetését, a munkák
végrehajtását ellenõrzi,
37.2.4. gondoskodik a készletek beszerzésérõl mind az üzemeltetés, mind a szakmai munka feltételeinek
megteremtéséhez a szakmai igazgatók igényei alapján, ellátja a munka- és formaruha, védõruha és
védõeszköz-beszerzésekkel, kiadásával, nyilvántartásával, visszavételezésével, kapcsolatos feladatokat,
37.2.5. a szakmai igazgatóságokkal egyeztetve, az MgSzH Központ koordinálásával gondoskodik az épületvagyon
feladathoz igazított felhasználásáról, a szakmai vezetõkkel a feladatellátáshoz szükséges elhelyezési feltételekrõl,
intézkedik a megüresedõ területek hasznosításáról – értékesítés és bérbeadás útján – a jogszabályoknak megfelelõ
engedélyezési feltételek között, a minisztérium által meghatározott eljárásrendben,
37.2.6. ellenõrzi a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal számára biztosított gépkocsiállomány üzemeltetését,
a hivatali gépjármûvekkel kapcsolatos nyilvántartások vezetését, egyúttal gondoskodik a jármûvek szükséges
karbantartásának, kis- és nagyjavításának végrehajtásáról, illetve ezek ellenõrzésérõl, javaslatot tesz a gépjármûflotta
fejlesztésére,
37.2.7. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal valamennyi telephelyén ellátja az üzemeltetési és gondnoksági 
feladatokat, illetve azok megszervezését, ennek keretében gondoskodik az épületek õrzésének, takarításának
biztosításáról, az épületgépészeti feltételek ellenõrzésérõl és a kapcsolódó karbantartások és javítások
elvégeztetésérõl a helyiségberendezések funkció szerinti szinten tartásáról és a gondnoksági ügyek lebonyolításában
részt vevõ személyek irányításáról,
37.2.8. ellátja biztonsági feladatköre keretében az egységes riasztás, berendelés és készenlétbe helyezés, továbbá a
folyamatos ügyeleti szolgálat mûködését, szabályozását, a rendkívüli események jelentési rendjének meghatározását,
a vagyon-, tûz-, polgári és munkavédelemmel, a fegyveres biztonsági õrszolgálatokkal kapcsolatos hivatali teendõket,
az árvíz, illetve belvíz miatt kihirdetett minõsített helyzetben a katasztrófakezelés hivatali védelmi feladatainak
koordinálását,
37.2.9. végzi az MgSzH Központ felügyelete alatt a közbeszerzési eljárások koordinálását, és az érintett igazgatóság
javaslatai, igényei alapján azok elõkészítését,
37.2.10. a területalapú támogatások igénylését,
37.2.11. közremûködik a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal kintlevõségeinek behajtásával kapcsolatos
tevékenységben.
37.3. A Gazdasági és Informatikai Önálló Osztály informatikai feladatkörében ellátja:
37.3.1. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal informatikai mûködésének folyamatos és zavartalan
biztosítását, az informatikai tevékenység centralizált irányítású végrehajtását,
37.3.2. a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalt érintõ informatikai fejlesztési projektek lebonyolítását,
koordinálását, illetve részt vesz azok végrehajtásában,
37.3.3. az informatikai tevékenység ellenõrzését, a minõségbiztosítási, adatvédelmi és informatikai biztonsági elvek és
eljárások érvényesítését,
37.3.4. az informatikai mûködéshez kapcsolódó eszköz-, kellék- és segédanyag-beszerzés felügyeletét, az informatikai
eszközök üzembe helyezését,
37.3.5. a mûködtetett informatikai rendszerek dokumentációinak vezetését,
37.3.6. a számítástechnikai segédanyagraktár mûködtetését.
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Növény- és Talajvédelmi Igazgatóság

38. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal a növény- és talajvédelmi igazgatóság útján ellátja a területi
elsõdleges termeléssel és a növényi termék ellenõrzéssel kapcsolatos, növényvédelmi, növény-egészségügyi,
talajvédelmi, zöldség-gyümölcs, dísznövény, szaporítóanyag és komló minõség-ellenõrzési hatósági, valamint az
ökológiai gazdálkodás növény- és talajvédelmi vonatkozású ellenõrzési feladatait és egyéb állami szakfeladatokat, így
különösen:
38.1. növényvédelmi, növény-egészségügyi, zöldség-gyümölcs, valamint talajvédelmi hatósági eljárást folytat le,
engedélyez, szakhatósági állásfoglalást, bizonyítványokat, igazolásokat ad ki, hatósági megkeresésre nyilatkozatot
tesz, növényvédelmi, valamint talajvédelmi hatósági ellenõrzést végez, és szükséges esetben megteszi a megfelelõ
intézkedéseket,
38.2. mûködteti a növény-egészségügyi határállomásokat, illetve a területi szervekhez tartozó speciális és nem
speciális laboratóriumokat,
38.3. nyilvántartja növény-egészségügyi szempontból az arra kötelezett termelõket, és ellenõrzi a nyilvántartási
feltételek megtartását,
38.4. nyilvántartja a légi növényvédelmi bejelentéseket (a védekezés pontos helye, ideje stb.),
38.5. nyilvántartja az I. és II. forgalmi kategóriába sorolt növényvédõ szerek vásárlására, forgalmazására, illetve
felhasználására jogosító engedélyeket, a növényvédõ szer és a termésnövelõ anyag (engedélyköteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis- és nagykereskedelmi forgalmazókat, valamint a tárolóhelyeket, raktárakat, 
38.6. ellenõrzi a kis- és nagykereskedelemben az engedélyköteles termékek párhuzamos behozatala
követelményeinek való megfelelését, szállítását, raktározását csomagolását, címkézését, szavatossági idejét, az
értékesítés szabályszerûségét, 
38.7. ellenõrzi az engedélyköteles termékek esetében a reklámozás, tárolás, forgalmazás, szállítás, vásárlás és
felhasználás személyi és tárgyi feltételeit, a szolgáltatás szakszerûségét, az elõírt nyilvántartás vezetését,
38.8. ellenõrzi a légi növényvédelemre vonatkozó elõírások (szakirányító jelenléte, légijármû-vezetõ növényvédelmi
továbbképzésének érvényessége, tevekénységhez szükséges engedélyek meglétének ellenõrzése, elõírt
nyilvántartások vezetése, az alkalmazott készítmény felhasználhatósága stb.) betartását, illetve a bejelentéseket
nyilvántartja,
38.9. ellenõrzi a termelõk károsítók ellen folytatott növényvédelmi tevékenységét, az integrált növényvédelem
elveinek teljesülését, a növényvédõ szerek és termésnövelõ anyagok felhasználása során a kijuttatás technikai
megvalósítását, az egészségügyi és a kémiai biztonságot, az engedélyköteles termékek felhasználásához rendelt
szakképesítés meglétét, a növényvédõ szer felhasználási és vásárlási engedélye érvényességét,
38.10. ellenõrzi a növény-egészségügyi nyilvántartásra kötelezett termelõk által vezetett nyilvántartási rendszert,
38.11. ellenõrzi az export-, import- és tranzitforgalomban a vizsgálatköteles árukat,
38.12. ellenõrzi növény-egészségügyi szempontból a növények, növényi termékek elõállítását, raktározását, szállítását 
és forgalmazását,
38.13. ellenõrzi a vetõmag, a szaporító- és ültetvényanyag elõállítást és forgalomba hozatalt, valamint az egyéb
szemleköteles növények termõ-, tároló-, berakó-, feladó- és forgalmazóhelyeit,
38.14. ellenõrzi a növényi termékeket, a zöldséget, gyümölcsöt, és az elõállításukkal, forgalomba hozatalukkal
kapcsolatos követelmények betartását, a nyomon követhetõség rendszere feltételeinek teljesülését, elõírásainak
betartását, 
38.15. ellenõrzi a növényvédelmi gépek alkalmasságát igazoló forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatás
technikai alkalmasságát igazoló mûködési engedély érvényességét,
38.16. ellenõrzi az élelmiszer-biztonsági, -minõségi, és növény-egészségügyi rendelkezések megtartását,
38.17. ellátja a forgalmazott engedélyköteles termékek és termésnövelõ anyagok hatósági minõség-ellenõrzését,
38.18. felszólítja a gazdálkodót a károsítók elleni védekezésre; közérdekû védekezést (parlagfû elleni közérdekû
védekezést), állami védekezést, illetve megsemmisítést rendel el, hatósági ellenõrzése során növényvédelmi,
talajvédelmi, élelmiszerlánc-felügyeleti, élelmiszer-ellenõrzési, nitrátadat-szolgáltatási és nitrátszennyezési bírságot
szabhat ki, szabálysértési eljárást kezdeményezhet, büntetõ feljelentést tehet, illetve szükség szerinti megfelelõ
intézkedést hozhat,
38.19. termelési, betakarítási, raktározási, szállítási, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kísérleti, felhasználási,
alkalmazási tilalmat, illetve korlátozást, valamint kötelezõ növényvédelmi technológia alkalmazását rendelhet el,
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38.20. kiadja a jogszabály szerinti I. és II. forgalmi kategóriába sorolt növényvédõ szerek vásárlására, forgalmazására,
illetve felhasználására jogosító engedélyt – az EU-tagállamok állampolgárai részére is, valamint az engedéllyel
rendelkezõ személyekrõl nyilvántartást vezet,
38.21. részt vesz a lejárt szavatosságú növényvédõ szerek, hulladékok begyûjtésének és megsemmisítésének
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejárt szavatosságú növényvédõ szerek felhasználhatósági idejének
meghosszabbításában,
38.22. hatósági engedélyezési, technológiai, módszerfejlesztési, biológiai és kémiai vizsgálatokat végez,
közremûködik az eredmények összesítésében és feldolgozásában, részt vesz kutatási programokban,
38.23. szervezi és mûködteti a megyei növényvédelmi elõrejelzési rendszert (NIR), a termelõket tájékoztatja a
járványelhárítás, védekezés aktuális feladatairól,
38.24. részt vesz a mezõgazdasági termelõk növény-egészségügyi, növényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az új védekezési eljárások elterjesztésében és a szaktanácsadásban,
38.25. ellenõrzi a növényekben, növényi termékekben a növényvédõszermaradék-szintet és határérték feletti
szermaradvány esetén intézkedik a termék forgalomból való kivonásáról,
38.26. nyomon követi a zárlati és az Európai Unió által megfigyelésre kötelezett károsító megjelenését, terjedését,
elõfordulásuk esetén zárlati és korlátozó intézkedéseket hoz,
38.27. humán-egészségügyi és környezet-egészségügyi szempontból veszélyes és allergén gyomnövények és egyéb
károsítók elõfordulása esetén intézkedik a fertõzõ források felszámolásáról,
38.28. ellenõrzi a zárlati károsítók elõfordulását a termelõknél és az import szállítmányokban, intézkedik a zárlati
károsítók felszámolásáról, kötelezõ védekezést, termékmegsemmisítést rendel el, elõkészíti a kártérítési eljárást,
38.29. elvégzi az EK-növényútlevéllel kapcsolatos teendõket, feljogosítja a termelõket a növényútlevél kiadására,
kiadja a csereútlevelet és ellenõrzi a termelõk ezzel kapcsolatos nyilvántartását,
38.30. szakhatósági állásfoglalást ad ki piacnyitás, növényvédõ szer raktározási tevékenységre vonatkozó
telepengedélyezési eljárás és növényvédõ szer nagy- és kiskereskedelmi forgalmazási tevékenységre vonatkozó
mûködési engedélyezési eljárás esetén,
38.31. a termelõknél és kereskedelmi forgalomban mintát vesz termesztõközegbõl, vízbõl, növényi termékekbõl és
vizsgálja azok toxikus növényvédõ szer és egyéb toxikus anyag tartalmát,
38.32.. igazolja az élelmezés-egészségügyi várakozási idõ lejártát megelõzõen betakarított engedélyezett
engedélyköteles termékkel kezelt növény, növényi termék forgalomba hozatali követelményeknek való megfelelését,
38.33. részt vesz a növényvédelmi káresetek kivizsgálásában, különösen a növényvédõszer-lopások, -hamisítások és
illegális kereskedelmének kivizsgálásában, felméri az árvizek, belvizek vagy egyéb katasztrófahelyzettel érintett
növényvédõszer-tároló és -forgalmazó helyeket, megteszi a szükséges intézkedéseket,
38.34. ellátja a másodfokú növényvédelmi hatósági tevékenységet a jegyzõk (mint elsõfokú növényvédelmi hatóság)
felett,
38.35. talajvédelmi hatósági eljárása során engedélyt ad ki:
38.35.1. talajjavításhoz,
38.35.2. mezõgazdasági célú tereprendezéshez,
38.35.3. a termõföld védelmérõl szóló törvényben meghatározott talajvédelmi mûszaki beavatkozásokhoz,
létesítmények megvalósításához, amennyiben az engedélyezés nem tartozik más hatóság hatáskörébe,
38.35.4. híg trágya termõföldön történõ felhasználásához az állattartás során keletkezõ egyéb szervestrágya
kivételével,
38.35.5. szennyvíz, szennyvíziszap, valamint szennyvíziszapkomposzt mezõgazdasági felhasználásához,
38.35.6. nem mezõgazdasági eredetû nem veszélyes hulladék termõföldön történõ felhasználásához,
38.35.7. növényi maradványok kivételével a mezõgazdasági termelés során keletkezõ nem veszélyes hulladék
termõföldön történõ felhasználásához, kivéve a mezõgazdasági táblán keletkezõ növényi maradványokat,
38.36. közremûködõ hatóságként talajvédelmi szakhatósági állásfoglalást ad ki:
38.36.1. bányafelügyeleti,
38.36.2. építésügyi,
38.36.3. közlekedési hatósági,
38.36.4. légi közlekedési hatósági,
38.36.5. ingatlanügyi hatósági,
38.36.6. vízügyi hatósági,
38.36.7. környezetvédelmi hatósági,
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38.36.8. természetvédelmi hatósági,
38.36.9. hírközlési hatósági,
38.36.10. erdészeti hatósági,
38.36.11. kulturális örökségvédelmi hatósági,
38.36.12. telepítési hatósági eljárások keretében,
38.37. véleményezi a településrendezési terveket és helyi építési szabályzatokat,
38.38. ellátja a forgalmazott termésnövelõ anyagok hatósági minõség-ellenõrzését,
38.39. részt vesz az agrárkörnyezet-gazdálkodási intézkedés keretében egyes szántóföldi gazdálkodási és
ültetvénytámogatásokhoz kapcsolódó helyszíni ellenõrzésekben, ellenõrzi az agrár- és vidékfejlesztési
támogatásokban elõírt növény- és talajvédelmi követelmények betartását,
38.40. igazolást ad ki a mezõgazdasági támogatási pályázatokhoz a vizek mezõgazdasági eredetû nitrátszennyezéssel
szembeni védelmérõl szóló kormányrendelet (a továbbiakban: nitrátrendelet) szerinti adatszolgáltatási kötelezettség
teljesítésérõl,
38.41. ellenõrzi a 2007. évi CXXIX. törvényben meghatározott talajvédelmi kötelezettségek teljesítését,
38.42. ellenõrzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi elõírásokat tartalmazó engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi követelmények betartását,
38.43. termõföldön ellenõrzi a vizek nitrátszennyezéssel szembeni védelmét szolgáló elõírások végrehajtását,
megtartását a vizek nitrát szennyezésének veszélyével járó tevékenységek esetében,
38.44. ellenõrzi a nitrátérzékeny területeken mezõgazdasági tevékenységet folytatók kötelezõ adatszolgáltatását és
nyilvántartását,
38.45. talajvédelmi járulékot állapít meg, és szab ki,
38.46. létrehozza és mûködteti a megyei talajtani térképtárat, a nitrát rendelet szerinti adatbázist, valamint kialakítja a
szennyvíziszap és híg trágya termõföldi felhasználásának megyei kataszterét, a talajvédelmi hatósági tevékenységérõl
nyilvántartást vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetõ, degradációs folymatok felderítésében, a megyei adatbázis
elkészítésében,
38.47. mûködteti a Talajvédelmi és Információs Monitoring Rendszert (TIM),
38.48. közremûködik az Agrárkörnyezet-gazdálkodási Információs Rendszer (AIR) és a Parlagfû Információs Rendszer
(PIR) mûködtetésében, adatokkal való feltöltésében és elemzések elkészítésében,
38.49. ellátja a jogszabályban meghatározott zöldség-gyümölcs ellenõrzési feladatokat, ellenõrzi a belföldön
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szánt zöldséget, gyümölcsöt, dísznövényt és
elõállításukkal, forgalmazásukkal kapcsolatos követelményeket,
38.50. ellátja a bizonyos nem állati eredetû élelmiszerek behozatalára vonatkozó fokozott hatósági ellenõrzési
feladatokat,
38.51. ellenõrzi a földrajzi árujelzõ oltalomban részesített növényi termékek forgalmazási feltételeinek betartását,
38.52. szakterületén ellátja a mezõgazdasági termékek és élelmiszerek ökológiai gazdálkodási követelmények szerinti
tanúsításával, elõállításával, forgalmazásával, jelölésével és ellenõrzésével kapcsolatos ellenõrzési feladatokat,
38.53. közremûködik a Területi Vízgazdálkodási Tanácsok munkájában,
38.54. kapcsolatot tart a települési önkormányzatokkal, az államigazgatási hivatalokkal, a környezetvédelmi és
közegészségügyi hatósággal, valamint a Magyar Növényvédõ Mérnöki és Növényorvosi Kamara területi szervével,
társhatóságokkal és szakmai civil szervezetekkel,
38.55. ellátja a vízszennyezések okozta halpusztulások szakvéleményezését, szükség szerinti helyszíni kivizsgálását,
38.56. közremûködik a katasztrófavédelemmel kapcsolatos feladatok ellátásában,
38.57. biztosítja a növény-egészségügyi hatósági tevékenységet megalapozó károsító diagnosztikai hátteret, és a
talajvédelmi hatósági eljárást megalapozó talajvédelmi laboratóriumi hátteret,
38.58. részt vesz a növény-egészségügyi felderítési rendszer mûködtetésében, szakterületenként a károsítók
vizsgálatára vonatkozó éves ellenõrzési terv kidolgozásában, hatósági szakemberek képzésében, a szakterületére
vonatkozó növény-egészségügyi károsító diagnosztikai speciális vizsgálatok végzésében, összehasonlító és
diagnosztikai gyûjteményeket kezel, bõvít és tart fenn, a nemzetközi növényvédelmi egyezményekbõl fakadó szakmai 
feladatok ellátásában,
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38.59. a területi szerv a Növény- és Talajvédelmi Igazgatóság útján ellátja a növénytermesztési szakigazgatási
feladatokat és növénytermesztési hatóságként – illetékességi területén – az operatív szakmai feladatokat, így
különösen:
38.59.1. a szántóföldi ellenõrzési és minõsítési, továbbá vetõmag-vizsgálati és minõsítési, fémzárolási és hatósági
ellenõrzési feladatokat:
38.59.1.1. az államilag elismert vagy egyedi szaporításra engedéllyel rendelkezõ nemesített növényfajták
vetõmag-szaporításának szántóföldi ellenõrzését és minõsítését, az alkalmasnak minõsített növényállományokból
származó vetõmagvak mintázását, vizsgálatát, minõsítését, fémzárolását,
38.59.1.2. a vetõmagvak feldolgozása, és a fémzárolt vetõmagvak kiszerelése, valamint az automata mintavevõk
ellenõrzését,
38.59.1.3. a hazai elõállítású és felhasználású, valamint a nemzetközi érvényû bizonyítvánnyal kivitelre kerülõ, továbbá
a külföldrõl behozott vetõmagvak mintavételét, minõségének vizsgálatát, minõsítését, fémzárolását,
38.59.1.4. a vetõmag forgalomba hozatalának ellenõrzését, a minõségileg meg nem felelõ tételek zárolását, szükség
esetén a megsemmisítésük elrendelését, illetve visszaélés esetén minõségvédelmi bírság kiszabását elsõfokú
hatóságként,
38.59.1.5. a beküldött vetõmagvak vizsgálatát, a vizsgálatok és minõsítések eredményérõl okirat kiállítását,
38.59.1.6. a vetõmag-szaporításokról és -minõsítésekrõl közhitelû nyilvántartások vezetését,
38.59.1.7. beszerzi és szigorúan szám szerint nyilvántartja a vetõmag-függõcímkéket,
38.59.1.8. a vetõmag-függõcímkéken feltünteti a növényútlevél számát,
38.59.2. a kertészeti (szõlõ, gyümölcs, dísznövény, zöldségpalánta), valamint erdészeti és fás szárú energetikai célú
szaporítóanyagok vizsgálatával, minõsítésével és ellenõrzésével kapcsolatos szakmai minõsítési, fémzárolási és
hatósági ellenõrzési feladatokat, így különösen:
38.59.2.1. minõsíti a szõlõ-, gyümölcs-, dísznövény-, zöldség-, erdészeti és fás szárú energetikai szaporítóanyagokat a
prebázis és bázis kategóriájú szõlõ-, gyümölcs, valamint a szuperelit és elit fokozatú erdészeti és fás szárú energetikai
szaporítóanyagok kivételével illetve a termelési folyamat nyomon követhetõségét,
38.59.2.2. ellenõrzi a szaporítóanyagok elõállítását, feldolgozását, forgalomba hozatalát, felhasználását a prebázis és
bázis kategóriájú szõlõ-, gyümölcs, valamint a szuperelit és elit fokozatú erdészeti és fás szárú energetikai
szaporítóanyagok kivételével,
38.59.2.3. eljár a minõsítési és ellenõrzési feladatai tekintetében a törvény és a végrehajtására kiadott jogszabályok
rendelkezéseinek megsértése esetén, elsõfokú hatóságként szankciókat és minõségvédelmi bírságot szab ki illetve
állapít meg,
38.59.2.4. részt vesz a szõlõültetvények uniós támogatásához kapcsolódó helyszíni ellenõrzésekben, a szaporítóanyag
elõállító helyekkel, törzsültetvényekkel, valamint egyéb hivatalos eljárásokkal kapcsolatos helyszíni szemlékben és
ellenõrzésekben,
38.59.2.5. végzi a szõlõültetvények telepítésének és kivágásának ellenõrzését a szõlõtermelési potenciál nyomon
követése céljából, ellátja az állami támogatással megvalósított szõlõ- és gyümölcsültetvény-telepítési beruházások
ellenõrzését, valamint a gyümölcsültetvények termõre fordítását,
38.60. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal keretében növényfajta kísérleti osztályok mûködnek, amelyek:
38.60.1. szakszerûen elvégzik az éves kísérleti feladatokat, mely kísérletek elfogadásáról a Központ Növénytermesztési
és Kertészeti Igazgatóságának vezetõje dönt,
38.60.2. elvégzik az elõírt megfigyeléseket és méréseket,
38.60.3. határidõre és elõírás szerint beküldik a megfigyelési adatokat a Központ Növénytermesztési és Kertészeti
Igazgatóságára,
38.60.4. a kitöltõ területen a kísérletezés szempontjait figyelembe vevõ gazdálkodást (termelést) folytatnak,
38.60.5. jogszabály külön rendelkezése esetén összegyûjtik és kiküldik a kísérleti vetõmagvakat, üzemeltetik és
nyilvántartják a tartósvetõmag-tárolót, valamint elvégzik az elõírt beltartalmi vizsgálatokat.
38.61. A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóság gondoskodik az esetleges nemzetközi kapcsolatok tartásával, illetve a
tagállami mûködéssel összefüggõ feladatok ellátásáról,
38.62.  A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóság  szakkönyvtárat mûködtet, könyvtári kölcsönzést végez,
38.63. A Növény- és Talajvédelmi Igazgatóság ellátja az igazgatóság feladatkörébe tartozó nyilvántartásokhoz
kapcsolódó adat- és információszolgáltatási feladatokat.
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Élelmiszerlánc-biztonsági és Állategészségügyi Igazgatóság

39.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal az Élelmiszerlánc-biztonsági és Állategészségügyi Igazgatóság
útján látja el az élelmiszerlánc felügyeletének keretében az állat-egészségügyi, állatvédelmi, takarmányhigiéniával,
takarmányok biztonságával és minõségével, élelmiszer-higiéniával, az élelmiszerek biztonságával, minõségével, a
borászati termékek ellenõrzésével, az állatgyógyászati termékekkel kapcsolatos irányítási és szervezési feladatokat, így 
különösen:
39.1.1. engedélyezi:
39.1.1.1. jogszabályban meghatározott fajú és létszámú állatot tartó gazdaság mûködését,
39.1.1.2. állatrakodó, -gyûjtõ állomás, kereskedõi telep mûködését,
39.1.1.3. etetõ-itató állomás, pihentetõ állomás mûködését,
39.1.1.4. állati eredetû melléktermék begyûjtését, szállítását, kezelését, feldolgozását végzõ vállalkozás mûködését,
39.1.1.5. az élelmiszert elõállító üzemekbõl származó, takarmányként felhasználható melléktermékek kezelését,
felhasználását, további feldolgozását,
39.1.1.6. a kegyeleti állattemetõ mûködését,
39.1.1.7. a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzését,
39.1.1.8. az állat-egészségügyi szolgáltató létesítmények (állatklinika, állatkórház, állatorvosi rendelõ) mûködését,
39.1.1.9. az engedélyköteles élelmiszer-vállalkozás mûködését,
39.1.1.10. az élelmiszert elõállító üzemekbõl, illetve kiskereskedelembõl származó, takarmányként felhasználható
melléktermékek felhasználását, tovább feldolgozását vagy kezelését,
39.1.1.11. a takarmány-elõállító és takarmányt forgalomba hozó létesítményeket,
39.1.1.12. eseti jelleggel az új takarmányok elõállítását, felhasználását és behozatalát,
39.1.1.13. az állatkísérlet végzését,
39.1.1.14. a kísérleti célú állat tenyésztését (szaporítását), tartását, szállítását, valamint forgalomba hozatalát,
39.1.1.15. az állatgyógyászati termékekkel, illetve azok hatóanyagaival végzett kiskereskedelmi tevékenységét,
39.1.2. ellenõrzi:
39.1.2.1. az élelmiszer-elõállító, -elosztó és forgalomba hozó létesítmény harmadik országba irányuló exportra való
alkalmasságát, a nemzetközi elõírásoknak megfelelõen,
39.1.2.2. törvényességi szempontból a magánállatorvosok tevékenységét,
39.1.2.3. az állatgyógyászati készítmények gyakorlati kipróbálását és hitelesíti annak vizsgálati jegyzõkönyvét,
39.1.2.4. a kerületi hivatal, valamint az ott dolgozó hatósági személyek tevékenységét,
39.1.2.5. az élelmiszer-, illetve takarmánybiztonsági, -minõségi, állat-egészségügyi rendelkezések megtartását
39.1.3. nyilvántartást vezet:
39.1.3.1. az állatorvosokról,
39.1.3.2. állattartókról, állattartó tenyészetekrõl, állatkereskedõkrõl,
39.1.3.3. az élelmiszer- és a takarmányvállalkozásokról,
39.1.3.4. a közúti élõállat-szállításra engedélyezett gépjármûvezetõkrõl, az állatkísérõkrõl, állatszállítókról,
állatszállítmányozókról,
39.1.3.5. élelmiszer-biztonsági felügyelet alá tartozó helyekrõl,
39.1.3.6. az állat-egészségügyi felügyelet alá tartozó helyekrõl,
39.1.3.7. a takarmányozási hatósági felügyelet alá tartozó helyekrõl,
39.1.3.8. az állat-egészségügyi szolgáltató létesítményekrõl,
39.1.3.9. a közúti élõállat-szállításra engedélyezett gépjármûvekrõl,
39.1.3.10. az egyedi azonosítású állatokról,
39.1.3.11. a gombaszakellenõrökrõl,
39.1.3.12. az állatkísérlet végzésére jogosultakról,
39.1.4. szervezi és irányítja – az élelmiszer-higiéniai kirendeltséget magában foglaló – kerületi hivatalok mûködését,
39.1.5. kijelöli a hatósági állatorvos székhelyét, mûködési területét és meghatározza feladatait,
39.1.6. kiadja a jogosult állatorvosi tevékenység végzésére szóló engedélyt, valamint meghatározza a jogosult
állatorvos mûködési területét és feladatait,
39.1.7. a hatósági feladatok ellátására ügyeleti és készenléti szolgálatot szervez,
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39.1.8. szervezi a Tenyészet Információs Rendszerrel (TIR), Baromfi Információs Rendszerrel (BIR), valamint egyes
állatfajok egyedeinek Egységes Nyilvántartási és Azonosítási Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellátását,
39.1.9. szervezi az élelmiszerlánc-felügyeleti éves ellenõrzési (monitoring) terv területi végrehajtását, valamint
összeállítja a területi éves jelentést,
39.1.10. a kerületi hivatallal közösen ellenõrzést végez az élelmiszerláncban,
39.1.11. szervezi az agrár- és vidékfejlesztési támogatások ellenõrzéséhez kapcsolódó állat-egészségügyi feladatok
területi ellátását,
39.1.12. szervezi az állatbetegségek megelõzését, felderítését és felszámolását, továbbá a nagy nemzetgazdasági kárt
okozó vagy közegészségügyi szempontból veszélyes állatbetegségek felszámolására állami pénzeszközökkel
támogatott mentesítési programok végrehajtását,
39.1.13. elrendeli a jogszabályokban elõírt állat-egészségügyi akciókat (kötelezõ védõoltások, diagnosztikai
vizsgálatok, parazitózisok elleni védekezés stb.),
39.1.14. meghatározza az idegen állományból származó állatok állat-egészségügyi megfigyelési célú elkülönítésének
módját és idejét,
39.1.15. elrendeli a járványveszély esetén a szükséges hatósági intézkedéseket, beleértve a magánállatorvos és
gazdálkodó szervezet közcélú igénybevételét is, továbbá az állat-egészségügyi szempontból külön eljárást igénylõ
állati hulladék, anyag, eszköz ártalmatlanná tételét, meghatározza annak módját és errõl tájékoztatja a
társhatóságokat,
39.1.16. dönt a kártalanításról ötmillió forintot meghaladó kár esetében,
39.1.17. járványos állatbetegségek elleni védekezéshez szükséges területi készenléti tervet készít, továbbá
gondoskodik a járványos állatbetegség megelõzéséhez, illetve felszámolásához szükséges ingyenes oltó- és kórjelzõ
anyagokról, a járványok megelõzéséhez és elfojtásához szükséges mûszaki, technikai feltételek, védõfelszerelések
biztosításáról, valamint folyamatos karbantartásáról és cseréjérõl,
39.1.18. megteszi a szükséges intézkedéseket élelmiszerlánc-esemény esetében,
39.1.19. élelmiszer-fertõzés és -mérgezés, valamint emberrõl állatra vagy állatról emberre terjedõ betegségek
fellépése, illetve gyanúja esetén kölcsönös tájékoztatás mellett együttmûködik az egészségügyi államigazgatási
szervvel,
39.1.20. az Európai Unió élelmiszerekre és takarmányokra vonatkozó gyors vészjelzõ rendszerén keresztül
Magyarországra érkezõ bejelentés alapján, továbbá a Magyarországon észlelt veszély esetén megteszi a szükséges
intézkedéseket,
39.1.21. szervezi az ökológiai gazdálkodással elõállított és a genetikailag módosított élelmiszerekkel és
takarmányokkal kapcsolatos feladatok ellátását, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket,
39.1.22. ellenõrzi az ökológiai jelölés használatának jogszerûségét a gazdasági szereplõnél az elõállítás, termelés,
feldolgozás és forgalomba hozatal során,
39.1.23. szakterületén ellátja a mezõgazdasági termékek és élelmiszerek ökológiai gazdálkodási követelmények
szerinti tanúsításával, elõállításával, forgalmazásával, jelölésével és ellenõrzésével kapcsolatos feladatokat,
39.1.24. ellátja az egyes élelmiszerlánc-felügyeleti feladatok végrehajtását segítõ hazai és nemzetközi informatikai
rendszerek használatával és mûködtetésével kapcsolatos feladatokat,
39.1.25. feladat- és hatáskörével összhangban élelmiszerlánc-felügyeleti, élelmiszer-ellenõrzési,
takarmány-ellenõrzési, állatvédelmi, szabálysértési, helyszíni bírságot szabhat ki,
39.1.26. szükség esetén gondoskodik a hatósági állatorvos útján az állat-egészségügyi szolgáltatások végzésérõl,
39.1.27. kapcsolatot tart a megye területén lévõ települési önkormányzattal, a regionális államigazgatási hivatallal, az
illetékes környezetvédelmi és közegészségügyi hatósággal, valamint a Magyar Állatorvosi Kamara területi szerveivel,
más társhatóságokkal, valamint a civil szervezetekkel.
39.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal ellátja a must, bor, borpárlat és egyéb borgazdasági termékek
elõállításával, kezelésével kapcsolatos területi állami és hatósági feladatokat, így különösen:
39.2.1. ellenõrzi:
39.2.1.1. a borászati termékek származását, eredetét (térfogat, csomagolás és jelölés), a telephely, pince, üzem, raktár,
kimérõ mûködésének jogszerûségét, továbbá a jármû rakományát és a tárolás körülményeit,
39.2.1.2. a kiegészítõ, segéd- és adalékanyagok használatát,
39.2.1.3. a borászati termékek csomagolása során felhasznált csomagolóanyagok megfelelõségét,
39.2.1.4. a gyártástechnológia mûszaki feltételeit,
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39.2.1.5. a pincekönyv szakmai tartalmát (az ellenõrzés eredményét a pincekönyvbe is be kell jegyezni),
39.2.1.6. a jogszabályban meghatározott eljárások borászati alkalmazását,
39.2.1.7. a származási bizonyítványok valóságtartalmát,
39.2.2. ellátja a bortörvény hatálya alá tartozó termékek elõállítását, kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) 
és forgalomba hozását végzõ üzemek mûködésének engedélyezésével kapcsolatos ellenõrzési feladatokat,
39.2.3. elvégzi a forgalomba hozatali eljárásban az 500 hl feletti bortételeknél a hatósági mintavételt,
39.2.4. a pincékben és a kereskedelemben – az ellenõrzési tervnek megfelelõen – rendszeresen mintát vesz
laboratóriumi azonosítás céljára,
39.2.5. ellátja a magántárolási, lepárlási, a mustsûrítménnyel való mustjavítási támogatási intézkedésekhez, valamint a
forgalomba hozatali járulék befizetésével kapcsolatban, jogszabályban elõírt szakmai ellenõrzési feladatokat,
39.2.6. kiszabja a helyszíni és a minõségvédelmi bírságot, valamint jogkövetkezményt alkalmaz.
39.3. Az Élelmiszerlánc-biztonsági és Állat-egészségügyi Igazgatóság ellátja a területi állattenyésztési hatósági,
irányítási és szervezési feladatokat, így különösen:
39.3.1. ellenõrzi az állomány-nyilvántartást, az egyedi azonosítást és a regisztrációt, a központi adatbázis és a tenyészet 
tényleges adatainak összevetésével (SZIR, szarvasmarha-ENAR, sertés-ENAR, juh-kecske-ENAR, BIR, TIR), gondoskodik
a hiányosságok megszüntetésérõl, illetve a feltárt problémákat ügyrendszerûen kezeli,
39.3.2. ellenõrzi az állatok tartós megjelölési szabályainak betartását,
39.3.3. ellenõrzi tenyészállatok behozatalát,
39.3.4. ellenõrzi a törvény által elõírt adatszolgáltatási kötelezettségek betartását,
39.3.5. ellenõrzi a területén a tenyésztésszervezésben közremûködõ szolgáltató szervezetek és szakemberek
(teljesítményvizsgálók, ultrahangvizsgálatot végzõk, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét,
39.3.6. hitelesíti a törzskönyvi adatokat,
39.3.7. eljár szabálytalan törzskönyvezési esetek észlelése esetén,
39.3.8. az Állattenyésztési Ellenõrzési és Felülvizsgálati Szabályzat szerint elvégzi a törzstenyészeti ellenõrzéseket, a
tenyésztõ szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi, kisállat
fajokban, illetve fajtákban részt vesz az elismert tenyésztõ szervezetek tagüzemeiben az éves – vagy szabályzatban
rendszeresített más idõközzel végzett – ellenõrzésekben, ellátja ezek jegyzõkönyvi dokumentálását; az év végén
összefoglaló jelentést készít területérõl az MgSzH Központ részére,
39.3.9. az Állattenyésztési Ellenõrzési és Felülvizsgálati Szabályzat szerint részt vesz a teljesítményvizsgálatokon és
hitelesíti az eredményeiket,
39.3.10. részt vesz a pályázatok teljesítésének ellenõrzési munkáiban,
39.3.11. közremûködik az uniós és nemzeti támogatások jogosultságának ellenõrzésében,
39.3.12. az Állattenyésztési Ellenõrzési és Felülvizsgálati Szabályzat szerint ellenõrzi a területi teljesítményvizsgálati
munkákat, ÜSTV, KSTV fajtaminõsítési tesztek és azok hitelesíthetõségét véleményezi,
39.3.13. elsõfokú állattenyésztési hatósági, szakhatósági és igazgatási feladatkörében:
39.3.13.1. engedélyezi és felügyeli a tenyészállat-kiállítást, -árverést az elismert tenyésztõszervezet, több faj, illetve
fajta együttes részvétele esetén az elismert tenyésztõ egyesületek (szövetségek) által létrehozott szövetség
hozzájárulása alapján, a vonatkozó állat-egészségügyi, közegészségügyi és egyéb elõírások megtartásával,
39.3.13.2. engedélyezi a mesterséges termékenyítõ állomás, valamint a spermatároló központ üzemeltetését, az
embrióátültetõ-állomás üzemeltetését, valamint a baromfi- és halkeltetõ-állomás, valamint méhanyanevelõ-telep
üzemeltetését,
39.3.13.3. ellenõrzi az apaállatok tenyésztési engedélyeit, a szaporítóanyagok elõírt megjelölését, forgalmazását
és felhasználását, valamint a mesterséges termékenyítõ- és az embrióátültetõ-állomásokon használt apaállatok
idevonatkozó engedélyét.

Földmûvelésügyi Igazgatóság

40.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal a Földmûvelésügyi Igazgatóság útján ellátja a területi
földmûvelésügyi igazgatási feladatokat, így különösen:
40.1.1. a nemzeti agrárpolitika képviseletét és érvényre juttatását a különbözõ szintû területekre vonatkozó (régió,
megye, kistérség, település) stratégiák, koncepciók, programok és tervek kidolgozása és egyeztetése során,
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40.1.2. a nemzeti támogatási rendszer mûködtetésével összefüggõ feladatokat a vonatkozó jogszabályi elõírásoknak
megfelelõen, aminek keretében a minisztérium által meghatározott idõpontban jelentést ad a támogatások
felhasználásáról az MgSzH Központ részére,
40.1.3. a tisztán nemzeti forrásból finanszírozott támogatások felhasználásának ellenõrzését,
40.1.4. az elemi károkkal és azok biztosításával kapcsolatos állami támogatások mûködtetésével összefüggõ
feladatokat,
40.1.5. a részarányföld-kiadással kapcsolatos feladatokat,
40.1.6. a vadászati és halászati igazgatási feladatokat,
40.1.7. hegyközségek törvényességi felügyeletét,
40.1.8. családi gazdaságok nyilvántartásba vételét és a nyilvántartások vezetését, valamint az integrátorok
nyilvántartásának vezetését,
40.1.9. a beszerzési ár alatti értékesítés tilalmával kapcsolatos hatósági feladatokat,
40.1.10. a vadászat és halászat szakmai felügyeletét, és e téren a jogszabályokon alapuló elsõfokú hatósági feladatokat,
40.1.11. a mezõgazdasági vízgazdálkodással kapcsolatos feladatokat,
40.1.12. az állami tulajdonú forgalomképes vizek és vízi létesítmények kezelését, felügyeletét,
40.1.13. a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatósági feladatokat,
40.1.14. az MgSzH Központját elsõdleges információkkal és statisztikai adatokkal az agrárágazat területi szintû
mûködésével kapcsolatosan (regionális, megyei, települési és egyéni gazdálkodói szint),
40.1.15. a mezõõri/hegyõri szolgálat mûködtetésével kapcsolatos hatósági és igazgatási feladatokat,
40.1.16. a megyei területfejlesztési tanácsnál, valamint a különbözõ területi munkabizottságoknál a külön
jogszabályban foglaltak szerint jelentkezõ feladatokat,
40.1.17. a katasztrófavédelemmel kapcsolatos feladatokat,
40.1.18. elsõ fokon a tagállami állampolgárok termõföldtulajdon-szerzési képességének bizonyításához elõírt
feladatokat (hatósági igazolás kiadása, környezettanulmány készítés, ellenõrzés),
40.1.19. közremûködik az Agrárkörnyezet-gazdálkodási Információs Rendszer (AIR) mûködtetésében.
40.2. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal ellátja a jogszabályokon alapuló elsõ fokú vadászati hatósági és
igazgatási feladatokat, így különösen:
40.2.1. a vadászterületekre kötött haszonbérleti szerzõdés jóváhagyását,
40.2.2. a vadászterületek nyilvántartásba vételét,
40.2.3. a vadászterület határának megállapítását,
40.2.4. dönt a vadászterület legkisebb mértékétõl való eltérésrõl,
40.2.5. ellenõrzi a vadaskert, vadaspark jogszerû üzemeltetését,
40.2.6. engedélyt ad ki vadasparkban történõ eseti vadászathoz,
40.2.7. vezeti a vadászterületek és a földtulajdonosok vadászati közössségei képviselõinek nyilvántartását,
40.2.8. megteszi a vadászati jog kényszerhasznosításával kapcsolatos intézkedéseket,
40.2.9. földterületet vadászterületté minõsít,
40.2.10. hatósági vadászatot rendel el,
40.2.11. engedélyezi az emlõsök kotorékainak és egyéb zárt búvóhelyének füstképzéssel történõ zavarását, illetve
elgázosítását,
40.2.12. engedélyt ad ki apróvad-tenyésztési tevékenység folytatásához és apróvad zárttéri tartásához, az
állat-egészségügyi hatóság közremûködésével,
40.2.13. a vadvédelmi elõírások megszegõit kötelezi a teljesítésre, illetve a mulasztó költségén való elvégzést elrendeli,
40.2.14. az idényt meghatározott területeken meghosszabbítja, illetve megrövidíti,
40.2.15. idényen belül bizonyos fajra korlátozást, tiltást írhat elõ,
40.2.16. vadvédelmi, illetve állományszabályozási célból engedélyezi a hatályos jogszabályok figyelembevételével
szelektív méreg alkalmazását,
40.2.17. engedélyezi a vad vadászterületek közötti szállítását, illetve a vad vadászterületre történõ kiengedését,
40.2.18. tilalmi idõben vadászatot engedélyezhet, rendelhet el,
40.2.19. a vadászati jog gyakorlásával, hasznosításával összefüggésben statisztikai adatokat gyûjt, illetve szolgáltat,
40.2.20. meghatározza a vadászati kíméleti területet,
40.2.21. kíméleti területen vadászatot engedélyezhet,
40.2.22. a vadgazdálkodási üzemtervet, illetve annak módosítását jóváhagyja,
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40.2.23. az éves vadgazdálkodási tervet, annak módosítását jóváhagyja, illetve attól a tíz százalékot meghaladó
mértékû eltérést engedélyezi,
40.2.24. a hatósági esküt kiveszi a hivatásos vadászoktól, illetve a hivatásos vadászt nyilvántartásba veszi,
40.2.25. kiadja, illetve bevonhatja a szolgálati igazolványt, jelvényt és hitelesített szolgálati naplót a hivatásos
vadászoknak és arról nyilvántartást vezet,
40.2.26. kiadja a a vadkísérõ jegyet és apróvad-gyûjtõigazolást a vadászatra jogosultaknak, nyilvántartást vezet a
jegyek és igazolások kiadásáról, illetve ellenõrzi a vadkísérõ jegy tételes elszámolását, valamint a jogosultnál lévõ fel
nem használt vadkísérõ jegyek hatályát meghosszabbítja,
40.2.27. ellenõrzi a vadászati napló vezetését, és hitelesíti a vadászati naplót,
40.2.28. vadászati engedélyt ad ki,
40.2.29. engedélyt ad ki fényszóróval való éjszakai vadászathoz vaddisznó és róka vadászata esetén,
40.2.30. elvégzi a trófeabírálatot, arról hatósági bizonyítványt ad ki,
40.2.31. elrendeli a vadkár-elhárítási célú hatósági vadászatot,
40.2.32. kiszabja a vadgazdálkodási bírságot és vadvédelmi bírságot,
40.2.33. vadászjegyet és vadászati engedélyt visszavonhat,
40.2.34. összeállítja és közzéteszi a vadkárszakértõk névsorát,
40.2.35. ellenõrzi az egyéni és társas vadászatokat,
40.2.36. elrendeli az állományszabályozó vadászatot,
40.2.37. elkészíti a vadgazdálkodói jelentést, vadállománybecslést, feldolgozza a vadelhullás adatait,
40.2.38. nyilvántartást vezet a szakértõi tevékenység végzésére jogosult személyekrõl, a vadgazdálkodási tervezésre
jogosult személyekrõl, valamint ellenõrzi a szakértõi tevékenység gyakorlása alatt a szakértõt,
40.2.39. ellátja az állami támogatásokkal kapcsolatos külön jogszabályban elõírt feladatokat,
40.2.40. ellátja a területi vadgazdálkodási tanács mûködésével kapcsolatos feladatokat,
40.2.41. ellenõrzi a vad és vadhús kereskedelmi felvásárlóját.
40.3. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal ellátja a jogszabályokon alapuló elsõfokú halászati hatósági és
igazgatási feladatokat, így:
40.3.1. társult halászati jogosultak képviselõjét nyilvántartásba veszi, számára hatósági igazolást ad ki,
40.3.2. többségi állami tulajdonú vízterületen a tulajdonosok képviselõjét megnevezi,
40.3.3. kisebbségi állami tulajdonú vízterület esetén a tulajdonosi közösségben az államot képviseli,
40.3.4. a jogosultakról és a halászati vízterületekrõl nyilvántartást vezet,
40.3.5. a vízterületeket halászati vízterületté nyilvánítja,
40.3.6. a magyar állam halászati jogának hasznosítására pályázatot ír ki és gondoskodik annak meghirdetésérõl,
40.3.7. haszonbérleti szerzõdésekrõl nyilvántartást vezet,
40.3.8. a hal természetes mozgását akadályozó létesítmény építéséhez szakhatósági hozzájárulást ad,
40.3.9. a nagy értékû természetes vízi halállományok szaporodása érdekében hallépcsõ építésére és mûködtetésére
kötelezi a duzzasztómûvek beruházóját,
40.3.10. kiadja és nyilvántartja az állami halász- és horgászjegyeket, valamint meghosszabbítja az állami horgászjegy
érvényességét,
40.3.11. visszavonja, illetve visszatartja az állami halász- és horgászjegyet,
40.3.12. megszervezi a halászvizsgához szükséges tanfolyamot és a halászvizsgát,
40.3.13. kijelöli a horgászvizsgát lebonyolító szervezetet,
40.3.14. a horgászvizsga bevételeivel elszámol,
40.3.15. a kiadott horgászjegyekkel elszámol,
40.3.16. felmentést ad az elektromos halászat tilalma alól,
40.3.17. szakhatósági hozzájárulást ad a védett természeti területeken való elektromos halászathoz,
40.3.18. nyilvántartást vezet a minõségi üzembe helyezési vizsgával rendelkezõ és évente elektromos érintésvédelmi
vizsgán átesett elektromos eszközökrõl és halászgépekrõl,
40.3.19. nyilvántartásba veszi a halászati szakirányú végzettséggel rendelkezõ jogosultat,
40.3.20. ellenõrzi a haltelepítést,
40.3.21. jóváhagyja vagy módosítja a halgazdálkodási tervet.
40.3.22. a halászatra jogosultak éves jelentéseit bekéri és továbbítja az adattárnak,
40.3.23. vizsgáztatja és felesketi a halõröket,
40.3.24. nyilvántartást vezet a halászati õrökrõl, õket szolgálati igazolvánnyal és naplóval ellátja,
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40.3.25. ellátja a halõrök felügyeletét,
40.3.26. regisztrálja a halpusztulással kapcsolatos bejelentéseket, felszólítja a jogosultakat a szükséges teendõk
ellátására, a jogosult költségére a teendõket el is végeztetheti,
40.3.27. tilalmak és korlátozások végrehajtása alól felmentést adhat,
40.3.28. a tilalmi idõt meghosszabbíthatja, megrövidítheti, korlátozhatja a halak kifogását és a méretkorlátozás alól
felmentést adhat,
40.3.29. a jogszabályinál szigorúbb méretkorlátozást vezethet be,
40.3.30. horgászverseny idõtartamára a mennyiségi korlátozás alól felmentést adhat,
40.3.31. kíméleti területeket jelölhet ki,
40.3.32. gondoskodik a halászati jog gyakorlásával, vagy hasznosításával összefüggõ adatok bekérésérõl és az
országos halászati adattárnak való adatszolgáltatásról,
40.3.33. ellátja az állami támogatásokkal kapcsolatos feladatokat,
40.3.34. a halászati vízterületen és a vízparton szemlét tarthat, a halászatra jogosult irataiba betekinthet,
40.3.35. a halállományt veszélyeztetõ tevékenység abbahagyására szólít fel és a haltetem elszállítását ellenõrzi,
40.3.36. a kifogott halat és a kifogás eszközét visszatarthatja,
40.3.37. jogszabálysértés esetén eljár vagy eljárást kezdeményez,
40.3.38. társadalmi halõröket bízhat meg,
40.3.39. kiveti a halgazdálkodási bírságot,
40.3.40. kiveti a halvédelmi bírságot,
40.3.41. a halászati vízterületen a halak etetését korlátozhatja vagy megtilthatja,
40.3.42. engedélyezi halfajok külföldrõl származó egyede és ennek továbbtenyésztésébõl származó utóda telepítését.
40.4. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal a vízgazdálkodás területén ellátja a jogszabályokon alapuló
igazgatási feladatokat, így különösen:
40.4.1. a vizek mezõgazdasági célú hasznosításával kapcsolatos feladatokat,
40.4.2. a vizek kártételei elleni védelem és a védekezés feladatkörében:
40.4.2.1. a károsan sok vagy károsan kevés víz elleni tevékenység területi szintû szervezését,
40.4.2.2. a belvízvédekezésre kötelezett vízgazdálkodási társulatok belvízvédekezésének összehangolását,
40.4.2.3. a belvízvédekezés szakmai felügyeletét,
40.4.2.4. belvízvédelmi jelentések készítését, továbbítását a minisztériumi védelmi törzs, megyei védelmi bizottság
felé,
40.4.2.5. a belvízvédekezésre kötelezett vízgazdálkodási társulatok belvízvédekezésének költségelszámolása
ellenõrzését,
40.4.2.6. az elvégzett védelmi munka folyamatos ellenõrzését,
40.4.2.7. belvízvédelmi tervének elkészítését és évenkénti karbantartását,
40.4.2.8. a védelmi tervek nyilvántartását,
40.4.3. az állami tulajdonú mezõgazdasági célú vizek és vízi létesítmények üzemeltetésének, fenntartásának
szervezése körében:
40.4.3.1. a fenntartási munkákkal kapcsolatos ügyintézést: pályázatbefogadás, elsõdleges véleményezés-felterjesztés,
illetve elutasítás, szerzõdéskötés elõkészítése,
40.4.3.2. a fenntartási munkák elindítását munkaterület-átadással, folyamatos ellenõrzést, mûszaki átadások, pénzügyi 
elszámolás ellenõrzését és felterjesztését,
40.4.4. az állami tulajdonú mezõgazdasági célú vizek és vízi létesítmények fejlesztésének területi koordinációját,
40.4.5. elkészíti a mezõgazdasági vízgazdálkodási szakvéleményeket,
40.4.6. elkészíti a mezõgazdasági célú vizek és vízi létesítmények szakágazati alapdokumentumait, végzi a szakterületi
mûködést megalapozó mûszaki, gazdasági alapadatok nyilvántartását, aktualizálását,
40.4.7. a vízi társulatok szervezésével és szakmai felügyeletével kapcsolatos feladatokat,
40.4.8. a hivatali kezelésû és jegyzett tõkés belvízcsatornák, szivattyútelepek, egyéb mûtárgyak, és öntözõcsatornák
felülvizsgálatát,
40.4.9. a forgalomképes állami tulajdonú vízi létesítmények vagyonkezelõi szakmai feladatait (elidegenítési
feltételeinek kidolgozása és a tulajdonba adás figyelemmel kísérése stb.),
40.4.10. a területi vízgazdálkodással, belvízkárok kialakulásával, elhárításával kapcsolatos panaszbejelentések
kivizsgálását,
40.4.11. közremûködik a mezõgazdasági vízgazdálkodási koncepciók készítésében,

11354 H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 79. szám



40.4.12. közremûködik a kiemelt vízgazdálkodási programok (Duna–Tisza-közi Homokhátság, Vásárhelyi-terv
továbbfejlesztése, Integrált folyógazdálkodás, Bõs–Nagymaros, Veres-patak stb.) mezõgazdasági vízgazdálkodást
érintõ feladatainak ellátásában,
40.4.13. közremûködik a területi vízgazdálkodási tanácsok munkájában,
40.5. irányítja a megyei falugazdász-hálózat mûködését.

Erdészeti Igazgatóság

41. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal az erdészeti igazgatóság útján ellátja az erdõrõl, az erdõ
védelmérõl és az erdõgazdálkodásról szóló törvény, a természet védelmérõl szóló törvény, valamint a külön
jogszabályokban meghatározott erdészeti igazgatással összefüggõ hatósági, szakhatósági, igazgatási és szervezési
feladatokat, így különösen:
41.1. összeállítja a körzeti erdõtervrendeletekre vonatkozó javaslatokat,
41.2. elkészíti a körzeti erdõterveket,
41.3. vezeti
41.3.1. az országos erdõállomány adattárat,
41.3.2. az erdõgazdálkodói nyilvántartást,
41.3.3. az erdészeti és jogosult erdészeti szakszemélyzet-nyilvántartást,
41.3.4. az erdei közjóléti létesítmény nyilvántartást,
41.3.5. az erdei lovaglásra és jármûközlekedésre kijelölt utak nyilvántartását, valamint
41.3.6. az erdõfelújítási biztosítékok elõírásáról, teljesítésérõl és felszabadításáról szóló nyilvántartást,
41.4. ellátja az erdészeti hatóság feladatkörébe tartozó nyilvántartásokhoz kapcsolódó adatszolgáltatási feladatokat,
41.5. gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet és jogosult erdészeti szakszemélyzet esküjének letételérõl, valamint
szolgálati igazolvánnyal és jelvénnyel való ellátásáról, a jogosult erdészeti szakszemélyzet jogszabályban elõírt
továbbképzésérõl,
41.6. ellátja az erdõrõl, az erdõ védelmérõl és az erdõgazdálkodásról szóló törvény szerint nyilvánosság biztosítása
szempontjából jelentõsnek minõsülõ erdõgazdálkodási tevékenységek közzétételével és egyeztetésével kapcsolatos
feladatokat,
41.7. végrehajtja az erdészeti hatósági és igazgatási munkával kapcsolatos terepi felvételeket, helyszíni szemléket és
ellenõrzéseket,
41.8. az erdõt érintõen közremûködik a területfejlesztési, területrendezési tervek készítésében,
41.9. ellátja az erdõterület rendeltetésének és üzemmódjának megállapításához és megváltoztatásához kötõdõ
feladatokat,
41.10. ellátja az erdõ és fásítás, valamint a fás szárú energiaültevények telepítésének engedélyezéséhez kötõdõ
feladatokat,
41.11. ellátja az erdõfelújításhoz, erdõneveléshez, valamint az erdõszerkezet-átalakításhoz kötõdõ feladatokat,
41.12. ellátja az erdõt károsító hatások elleni védekezéshez kötõdõ hatósági feladatokat, ezen belül:
41.12.1. az erdei károsítók tömeges elszaporodása esetén az erdõgazdálkodónak elrendeli az ellenük történõ
védekezést;
41.12.2. a védekezés elmaradása esetén kezdeményezi a közérdekû védekezés végrehajtását;
41.12.3. amennyiben az erdõben tárolt faanyag kedvezõ feltételeket teremt a károsítók elszaporodására, kötelezi az
erdõgazdálkodót annak kezelésére, illetve elszállítására;
41.12.4. a vadászható állatfajok jelentõs károkozása esetén kezdeményezi a vadászati hatóságnál a vadállomány
apasztását;
41.12.5. eljár az erdõtûz megelõzését szolgáló szabályok betartatása érdekében és indokolt esetben regionálisan
elrendeli a tûzgyújtási tilalmat;
41.13. a körzeti erdõterv alapján határozatban megállapítja az erdõgazdálkodók jogait és kötelezettségeit,
41.14. ellátja az éves erdõgazdálkodói tevékenységhez kötõdõ hatósági feladatokat,
41.15. ellátja az erdészeti létesítményekhez kötõdõ engedélyezési feladatokat,
41.16. ellátja az erdõ igénybevételéhez és megosztásához kötõdõ feladatokat,
41.17. ellátja az erdei haszonvételekhez kötõdõ igazgatási és hatósági feladatokat,
41.18. elrendel erdõgazdálkodási tevékenységet és elvégzi a hozzá kötõdõ feladatokat,
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41.19. erdõgazdálkodási és erdõvédelmi bírságot szab ki, leállítja a jogszerûtlen tevékenységet és elvégzi a hozzá
kötõdõ feladatokat, különösen az alábbi esetekben:
41.19.1. bejelentés nélkül végzett fakitermelés esetén,
41.19.2. az erdõgazdálkodási tevékenység elõzetes bejelentési kötelezettségének elmulasztása vagy a tervezett és
bejelentett erdõgazdálkodási tevékenységek megsértése esetén,
41.19.3. az erdõ talajában keletkezett kár megszüntetése és helyreállításának elmaradása esetén,
41.19.4. amennyiben az erdõgazdálkodó az erdõbõl kitermelt faanyag származásáról a szállításhoz nem vagy nem
megfelelõen állít ki igazolást,
41.19.5. az erdõ felújítására és a felújítás befejezésére kiszabott határidõ túllépéséért,
41.19.6. az erdõ szakszerû felújításának elmaradása esetén,
41.19.7. a fa kitermelésére vonatkozó elõírások megsértése esetén,
41.19.8. az erdõtûz-megelõzési kötelezettségek teljesítésének elmaradása esetén,
41.19.9. bármilyen hulladéknak erdõterületen történõ elhelyezése esetén,
41.19.10. erdõmûvelési ágban nyilvántartott földterület, engedély nélküli vagy engedélytõl eltérõ módon való
igénybevétele esetén,
41.19.11. amennyiben az erdõ természetes felújítását biztosító, az elõírt állománytípust alkotó fafajok termésének a
vadászható vadfajok egyedei által történõ felélésével az erdõ felújulása veszélybe került, és amennyiben a rágással
vagy hántással okozott vadkárosítás mértéke azt indokolja,
41.20. elkészíti és aktualizálja az erdõterülethez kötõdõ digitális térképeket,
41.21. részt vesz a nemzeti és közösségi erdészeti támogatási rendszerek mûködtetésében,
41.22. ellátja az erdõvédelmi mérõ- és megfigyelõrendszer mûködésével kapcsolatos operatív feladatokat, ezen belül
közremûködik:
41.22.1. az erdõk egészségi állapotának nagy területû felvételében,
41.22.2. a légszennyezés erdõkre gyakorolt hatásának megfigyelésében,
41.22.3. a klímaváltozás erdõkre gyakorolt hatásának megfigyelésében,
41.22.4. a vadállomány okozta károk felmérésében,
41.22.5. az erdõtörvény alapján elrendelt idõszakos megfigyelõrendszerek mûködtetésében,
41.22.6. az erdõtûz információs rendszer üzemeltetésében,
41.23. komplex térségi erdõfejlesztési és közjóléti fejlesztési terveket készít,
41.24. ellátja a fásítási és erdõtelepítési-kivitelezési tervek engedélyezésével kapcsolatos hatósági feladatokat, dönt az
engedély nélküli vagy engedély nélkül telepített erdõ, fásítás, önerdõsülés fennmaradásáról, felszámolásáról,
41.25. ellátja az erdõtelepítések és erdõfelújítások befejezetté nyilvánításával kapcsolatos hatósági feladatokat,
41.26. gondoskodik az erdészeti talajlaboratórium mûködtetésérõl,
41.27. ellátja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabály a feladatkörébe utal.

1. számú melléklet 
a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal területi szervei Szervezeti és Mûködési Szabályzatának
kiadásához készült ajánláshoz

Szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje

1. Cél
Az eljárásrend célja, hogy
a) hozzájáruljon a jogszabályokban és szabályzatokban meghatározott elõírások megszegésébõl adódó

szabálytalanság kialakulásának megakadályozásához, illetõleg a szabálytalanságok ismételt elõfordulásának
megelõzéséhez,

b) keretet biztosítson ahhoz, hogy az elõírások sérülése, megsértése esetén a megfelelõ állapot helyreállításra
kerüljön; a hibák, hiányosságok, tévedések korrigálása, a felelõsség megállapítása, az intézkedések foganatosítása 
megtörténjen,

c) a szabálytalansággal érintett területeken szerzett tapasztalatok beépítésre kerüljenek a folyamatba épített
elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzés (a továbbiakban: FEUVE) rendszerbe.
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2. A szabálytalanság fogalma
2.1. A szabálytalanság valamely létezõ szabálytól (törvény, rendelet, utasítás, szabályzat stb.) való eltérés az
államháztartás mûködési rendjében, a költségvetési gazdálkodás bármely gazdasági eseményében, az állami
feladatellátás bármely tevékenységében az egyes mûveletekben (korrigálható mulasztástól vagy hiányosságtól,
a fegyelmi, büntetõ-, szabálysértési, illetve kártérítési eljárás megindítására okot adó cselekményig).
2.2. A szabálytalanság lehet szándékosan (félrevezetés, csalás, sikkasztás, megvesztegetés, szándékosan okozott
szabálytalan kifizetés stb.) vagy gondatlanságból okozott (figyelmetlenségbõl, hanyag magatartásból, helytelenül
vezetett nyilvántartásból stb. származó szabálytalanság), továbbá lehet egyedi vagy rendszeresen ismétlõdõ.

3. A szabálytalanságokkal kapcsolatos felelõsség
3.1. A fõigazgató felelõs:
a) a feladatai ellátásához a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal vagyonkezelésébe, használatába adott

vagyon rendeltetésszerû igénybevételéért;
b) az alapító okiratban elõírt tevékenységek jogszabályban meghatározott követelményeknek megfelelõ

ellátásáért;
c) a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal gazdálkodásában a szakmai hatékonyság és a gazdaságosság

követelményeinek érvényesítéséért;
d) a tervezési, beszámolási, információszolgáltatási kötelezettség teljesítéséért, annak teljességéért és

hitelességéért;
e) a gazdálkodási lehetõségek és a kötelezettségek összhangjáért;
f) az intézményi számviteli rendért;
g) a folyamatba épített, elõzetes és utólagos vezetõi ellenõrzés, valamint a belsõ ellenõrzés megszervezéséért és

hatékony mûködtetéséért.
3.2. Az Áht. 121. §-a értelmében a fõigazgató felelõs a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal szervezetén belül
a gazdálkodásért felelõs szervezeti egység által folytatott elsõ szintû pénzügyi irányítási és ellenõrzési rendszer, a
FEUVE létrehozásáért, mûködtetéséért és fejlesztéséért, a pénzügyminiszter által közzétett irányelvek
figyelembevételével.
3.3. A szabálytalanságok megelõzésével kapcsolatosan a fõigazgató felelõssége, hogy:
a) a jogszabályoknak megfelelõ szabályzatok alapján mûködjön a szervezet,
b) a szabályozottságot, illetve a szabályok betartását folyamatosan kísérje figyelemmel a vezetõ,
c) szabálytalanság esetén hatékony intézkedés szülessék, a szabálytalanság korrigálásra kerüljön annak a mértéknek 

megfelelõen, amilyen mértéket képviselt a szabálytalanság.
3.4. Minden szervezeti egység vezetõje felelõs a feladatkörébe tartozó szakterületen észlelt szakmai és gazdálkodási
szabálytalanságok feltárásáért, nyomon követéséért, dokumentálásáért, megelõzéséért, a felelõsségre vonásért,
valamint a hiányosságok megszüntetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvalósításuk
ellenõrzéséért.
3.5. A tapasztalt szabálytalanságok jelzése a szolgálati út betartásával a vezetõ felé és megszüntetések érdekében
javaslatok adása, továbbá az elrendelt intézkedések megvalósítása a megyei mezõgazdasági szakigazgatási
hivatalban dolgozó valamennyi kormánytisztviselõ, kormányzati ügykezelõ és munkavállaló feladata és kötelessége.
A kormánytisztviselõ fegyelmi és kártérítési felelõsséggel tartozik, ha a közszolgálati jogviszonyból eredõ
kötelezettségét vétkesen megszegi.

4. A szabálytalanságok észlelése
A szabálytalanság észlelése a FEUVE rendszerében történhet a munkatárs és a vezetõ részérõl egyaránt, ezen kívül
származhat mind a belsõ, mind a külsõ ellenõrzéstõl, valamint egyéb külsõ személytõl is.
A szabálytalanság gyanújának szervezeten belüli észlelése esetén a szabálytalanság gyanúját alátámasztó adatok,
bizonylatok, információk csatolása a tájékoztatás kötelezõ eleme.
Dokumentumokon alapuló ellenõrzés által feltárt szabálytalanság esetén a hiba kijavítására hiánypótlásra felszólító
levél megküldésével kell felhívni a folyamatért felelõs szervezeti egységet. Amennyiben a hiánypótlást követõen
továbbra is súlyos szabálytalanság áll fenn, helyszíni ellenõrzés elrendelését kell kezdeményezni.
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4.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal valamely munkatársa által észlelt szabálytalanság
a) A szabálytalanságot észlelõ munkatárs köteles értesíteni a szervezeti egység vezetõjét. Amennyiben a szervezeti

egység vezetõje az adott ügyben érintett, a munkatársnak a vezetõ felettesét, annak érintettsége esetén a
fõigazgatót kell értesítenie. (Írásos értesítést a külön szabályzatokban lefektetett esetekben szükséges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfelelõen értesített személy megalapozottnak találja a
szabálytalanságot, úgy errõl értesíti a fõigazgatót.

c) Valamennyi felettes és a fõigazgató érintettsége esetén közvetlenül a felügyeleti szerv vezetõjét kell értesíteni.
A szervezeti egység vezetõjének kötelessége gondoskodni a megfelelõ intézkedések meghozataláról, illetve köteles
az intézkedések megvalósítását figyelemmel kísérni a szabálytalanság megszüntetéséig. Amennyiben a
szabálytalanság saját hatáskörében nem szüntethetõ meg, köteles értesíteni a felettes vezetõt, aki a jogszabályokban
és a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban foglaltaknak megfelelõen köteles gondoskodni a megfelelõ intézkedések
meghozataláról, illetve indokolt esetben a szükséges eljárások megindításáról.
A szabálytalanság jelentésekor ki kell térni arra, hogy:
– mi a szabálytalanság pontos tartalma;
– milyen normától való eltérésrõl van szó;
– elévülési idõn belül észlelték-e a szabálytalanságot;
– a szabálytalanság mely területet érinti;
– van-e enyhítõ körülmény (pl. a határidõ túllépését váratlan, elháríthatatlan külsõ akadály fellépése okozta, a hibás
elszámolást informatikai hiba okozta stb.);
– a szabálytalanság gyanúja dokumentumokon alapuló vagy helyszíni ellenõrzés következtében merült fel;
– korrigálható-e a szabálytalanság;
– pénzbeli juttatást érintõ szabálytalanság esetén van-e reális lehetõség a visszakövetelésre – amennyiben igen,
megtörténtek-e az ahhoz szükséges intézkedések;
– amennyiben kártérítési igény merül fel, foganatosították-e az ahhoz szükséges intézkedéseket.
Amennyiben nem a folyamatba épített ellenõrzés során észlelnek egy szabálytalanságot, azt is meg kell vizsgálni, hogy 
a folyamatba épített ellenõrzés miért nem tárta fel a hiányosságot (pl. a kontrolltevékenységek nem megfelelõ
szervezése, végrehajtásának hiányossága; emberi mulasztás; rendszerhiba; elõírások be nem tartása stb.).
4.2. A fõigazgató által észlelt szabálytalanság
A fõigazgató, illetve a szervezeti egységek vezetõinek észlelése alapján a feladat, hatáskör és felelõsségi rendnek
megfelelõen kell intézkedést hozni a szabálytalanság korrigálására, megszüntetésére.
4.3. Az MgSzH belsõ ellenõrzése által észlelt szabálytalanság
Amennyiben a belsõ ellenõr ellenõrzési tevékenysége során szabálytalanságot tapasztal, a költségvetési szervek belsõ
ellenõrzésérõl szóló 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ber.) rendelkezéseinek megfelelõen jár el.
A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsõ ellenõrzés
megállapításai alapján, az intézkedési tervet végre kell hajtania. Az intézkedési terv végrehajtását az ellenõrzött szerv,
illetve szervezeti egység vezetõje az általa éves bontásban vezetett nyilvántartás segítségével nyomon követi.
A szabálytalanság belsõ ellenõrzés által történõ feltárásakor külön kell vizsgálni az alábbiakat:
– miért nem tárta fel a FEUVE-rendszer a szabálytalanságot és az azt lehetõvé tevõ tényezõket;
– amennyiben a FEUVE-rendszer feltárta a szabálytalanságot vagy az azt lehetõvé tevõ tényezõket, az érintett
szervezeti egység vezetõje miért nem tette meg a megelõzéshez, illetve a káros következmények csökkentéséhez
szükséges intézkedéseket;
– ha a szükséges intézkedéseket megtette a vezetõ, miért nem érte el a kívánt hatást;
– volt-e korábban olyan vizsgálat, amelynek fel kellett volna tárnia a szabálytalanságot.
4.4. Külsõ ellenõrzési szerv által észlelt szabálytalanság
A külsõ ellenõrzési szerv szabálytalanságra vonatkozó megállapításait az ellenõrzési jelentés tartalmazza. A büntetõ-,
szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi eljárás megindítására okot adó cselekmény, mulasztás vagy hiányosság
gyanúja esetén az ellenõrzõ szervezet a mûködését szabályozó törvény, rendelet alapján jár el (pl. ÁSZ, az EU
ellenõrzést gyakorló szervei stb.). A szabálytalanságra vonatkozó megállapítások alapján a megyei mezõgazdasági
szakigazgatási hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgozni.
4.5. Egyéb külsõ személy által észlelt szabálytalanság
Amennyiben egyéb külsõ személy (pl. szerzõdéses ügyfél, társszervezet vagy ügyfél) jelzi a szabálytalanságot,
a szervezeti egység vezetõjének a bejelentést érdemben kell megvizsgálnia. Ezekben az esetekben javasolt
(a szabálytalanság kivizsgálásának eredményétõl függõen) írásban visszaigazolást tenni az észlelõ személy felé
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(amennyiben személye ismert). Egyebekben az eljárás megegyezik a költségvetési szerv munkatársa által észlelt
szabálytalansági eljárással.

5. A szabálytalanság észlelését követõ szükséges intézkedések, eljárások megindítása
5.1. A megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal vezetõi felelõsek – a jogszabályokban, illetõleg a Szervezeti és
Mûködési Szabályzatban elõírt hatásköri feladataiknak megfelelõen – a szükséges intézkedések végrehajtásáért.
Az intézkedések végrehajtására határidõt kell szabni.
5.2. A fõigazgató a szabálytalanság észlelése során a hatáskörébe tartozó szabálytalanságok kivizsgálása esetén a
következõ intézkedéseket teheti:
a) vizsgálat elrendelése a tényállás tisztázására. A vizsgálatban való részvételre munkatársakat, indokolt esetben

külsõ szakértõt is felkérhet a munkajogi szabályok betartásával. A vizsgálat következménye lehet további
vizsgálat elrendelése is akkor, ha a szabálytalanság megállapítását követõen a felelõsség meghatározása és/vagy
a hasonló esetek megelõzése érdekében szükséges intézkedések megtételéhez nem elegendõ a rendelkezésre
álló információ. A vizsgálat eredményét jegyzõkönyvbe kell foglalni, szabálytalanság megállapítása esetén a
szükséges intézkedést meg kell hozni,

b) fegyelmi vétség elkövetésének alapos gyanúja esetén, illetve ha a szabálytalanság következtében kár keletkezik,
kezdeményezi a fegyelmi, illetve kártérítési eljárás elrendelését. A fegyelmi, illetve kártérítési felelõsséget a
köztisztviselõk jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvénynek (Ktv.) a fegyelmi eljárásra irányadó szabályai alapján
lefolytatott eljárás keretében kell megállapítani,

c) büntetõ- vagy szabálysértési ügyekben az arra illetékes szervek (ügyészség, rendõrség) értesítése (feljelentés,
bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottság esetén az illetékes szerv a megfelelõ eljárásokat megindítsa.

6. A szabálytalansággal kapcsolatos eljárás (intézkedés) nyomon követése
A fõigazgató a szabálytalansággal kapcsolatos eljárás (intézkedés) nyomon követése során:
a) nyomon követi az elrendelt vizsgálatokat, a meghozott döntések, illetve a megindított eljárások helyzetét;
b) figyelemmel kíséri az általa és a vizsgálatok során készített javaslatok végrehajtását;
c) a feltárt szabálytalanság típusa alapján beazonosítja a további szabálytalanságlehetõségeket (hasonló

projektek, témák, kockázatok meghatározása), információt szolgáltat a belsõ ellenõrzés számára, elõsegítve
annak folyamatban lévõ ellenõrzéseit, valamint az ellenõrzési környezetre és a vezetési folyamatokat érintõ
eseményekre való nagyobb rálátást;

d) értékeli a megtett intézkedések hatását és hatékonyságát.
Az intézkedést elrendelõ vezetõ is köteles nyomon követni a végrehajtást.
Amennyiben az intézkedések végrehajtása során megállapításra kerül, hogy a foganatosított intézkedések nem elég
hatékonyak és eredményesek, a szabálytalansággal érintett terület vezetõjét, valamint annak felettesét írásban
értesíteni kell a további intézkedések meghozatala érdekében. A szabálytalanság korrigálása esetén nincs további
teendõ. A szabálytalanság fennállása esetén újabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.

7. A szabálytalansággal kapcsolatos eljárás (intézkedés) nyilvántartásának feladatai
7.1. A szabálytalansággal kapcsolatos – a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban, valamint az ügyrendekben
szabályozott rendes ügymenet során keletkezett dokumentumoktól – elkülönített nyilvántartás vezetése annál a
szervezeti egységnél történik (minimum igazgatósági szinten), ahol a szabálytalanság történt, ezért a szervezeti
egység vezetõje a felelõs. Ennek során:
a) gondoskodik a szabálytalansággal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvántartásának naprakész

vezetésérõl, továbbá
b) az elkülönített, szabálytalansággal kapcsolatos nyilvántartásban a kapcsolódó írásos dokumentumok iktatásáról

és gyûjtésérõl,
c) nyilvántartja a megtett intézkedéseket és az azokhoz kapcsolódó határidõket,
d) a pályázati úton felhasználásra kerülõ források, költségvetési elõirányzatok tekintetében figyelembe veszi a külön

jogszabályokban foglalt elõírásokat.
7.2. A nyilvántartás az alábbi – tárgyévet követõ évre vonatkozó ellenõrzési terv elkészítéséhez szükséges
kockázatelemzés alapjául is szolgáló – információkat tartalmazza:
– a szabálytalanság típusa (büntetõ-, szabálysértési, fegyelmi vagy kártérítési eljárásra okot adó),
– a szabálytalanság rövid leírása,
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– a kapcsolódó lezárult eljárás eredménye,
– az érintettek száma, beosztása,
– az esetleges kár mértéke,
– a szabálytalanság kezelése érdekében tett intézkedések leírása.
7.3. Ha a fõigazgató a szabálytalansággal kapcsolatban rendelkezésére álló információk alapján fegyelmi vagy
kártérítési eljárás lefolytatását rendeli el, akkor a szabálytalansággal érintett szervezeti egység vezetõjének
kötelessége továbbítani a szabálytalansággal összefüggésben keletkezett dokumentumok másolatát a jogi ügyintézõ
felé.
7.4. A jogi ügyintézõ elõkészíti, koordinálja és nyilvántartja a fõigazgató által elrendelt, a szabálytalanságokkal
kapcsolatos fegyelmi és kártérítési ügyeket. A fegyelmi és a kártérítési eljárásban keletkezõ dokumentumok
nyilvántartása során gondoskodik azok elkülönített, naprakész és pontos vezetésérõl.
7.5. Ha a fõigazgató a szabálytalansággal kapcsolatban rendelkezésére álló információk alapján szabálysértési vagy
büntetõfeljelentés megtételét tartja szükségesnek, akkor a szabálytalansággal érintett szervezeti egység vezetõjének
kötelessége továbbítani a szabálytalansággal összefüggésben keletkezett dokumentumok másolatát a jogi ügyintézõ
felé.
7.6. A jogi ügyintézõ a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal feladatait érintõen elõkészíti, koordinálja és
nyilvántartja a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal által kezdeményezett, szabálytalanságokkal kapcsolatos
szabálysértési és büntetõügyeket. A szabálysértési és büntetõeljárásban keletkezõ dokumentumok nyilvántartása
során gondoskodik azok elkülönített, naprakész és pontos vezetésérõl.
7.7. A fegyelmi vagy kártérítési eljárás határozatát a jogi ügyintézõ tartja nyilván a szabálytalansággal érintett
kormánytisztviselõ, kormányzati ügykezelõ személyi anyagában.

8. Jelentési kötelezettségek
A belsõ ellenõrzés által végzett ellenõrzések ellenõrzési jelentései alapján az ellenõrzöttnek intézkedési tervet kell
készítenie (Ber. 29. §).
A fõigazgatónak az éves ellenõrzési jelentésben kell számot adnia az ellenõrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozó
javaslatairól [Ber. 31. § (3) bekezdés bb) pont].
A külsõ ellenõrzés által végzett ellenõrzések ellenõrzési jelentései alapján is intézkedési tervet kell készítenie az
ellenõrzött szervnek és tájékoztatnia kell a költségvetési szerv vezetõjét.
A belsõ és külsõ ellenõrzési jelentés megállapításai, javaslatai alapján végrehajtott intézkedésekrõl, a végre nem
hajtott intézkedésekrõl és azok indokáról az ellenõrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetõje évente beszámolót
készít.
A külsõ ellenõrzési szervek az ellenõrzésük során megállapított szabálytalanságokkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrõl jelentési kötelezettséget írhatnak elõ a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal számára.
E jelentési kötelezettségeket a megyei mezõgazdasági szakigazgatási hivatal érintett szervezeti egységei kötelesek a
munkatervükbe beépíteni. Ha erre a jelentés elkészítésének határideje, vagy egyéb ok miatt nem kerül sor,
a kötelezettséget munkaterven kívüli feladatként kell a külsõ ellenõrzési szerv által elõírt határidõre teljesíteni. A Belsõ
Ellenõrzési Önálló Osztály a külsõ ellenõrzési szerv által elõírt jelentési kötelezettség teljesítése érdekében
folyamatosan figyelemmel kíséri a szabálytalanságokkal kapcsolatos feladatok intézkedési tervben történõ
megjelenítését, a feladatok teljesítését és a határidõk betartását, ezekkel kapcsolatban megteszi a szükséges
intézkedéseket.
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Függelék a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal területi szervei 
Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kiadásához készült ajánláshoz

3. számú melléklet a 7/2010. (IX. 24.) VM utasításhoz

A növényfajta-kísérleti osztályok és telepeik

1. Növényfajta Kísérleti Osztály – Eszterágpuszta (7811 Szalánta, hrsz.: 103.):
Növényfajta kísérleti telepek:
7401 Kaposvár, Kisiváni út
7095 Iregszemcse, Külterület, hrsz.: 0315. 

2. Növényfajta Kísérleti Osztály – Szarvas (5540 Szarvas I. kerület 5.)
Növényfajta Kísérleti Telep
6821 Székkutas, I. körzet 75.
6034 Helvécia, Szabó Sándor-telep 11.
5144 Jászboldogháza, Rákóczi út 1.
6001 Kecskemét, Mindszenti krt. 71. 

3. Központi Növényfajta Kísérleti Osztály – Tordas (2463 Tordas, Szabadság u. 2.)

4. Növényfajta Kísérleti Osztály – Debrecen (4002 Debrecen-Kismacs 4.)
Növényfajta Kísérleti Telep
3356 Kompolt, Fleischmann Rudolf u. 12.
3881 Abaújszántó, Felszabadulás u. 2.
4461 Gyulatanya, Újsor 1. 

5. Növényfajta Kísérleti Osztály – Szombathely (9700 Szombathely, Komárom u. 34.)
Növényfajta Kísérleti Telep
8929 Pölöske, Teleki-kastély
9451 Röjtökmuzsaj, Röjtöki út 36.
9438 Fertõd-Nyárliget, Hodálymajor
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4. számú melléklet a 7/2010. (IX. 24.) VM utasításhoz

Ajánlás a kerületi hivatalok Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kiadásához

I. FEJEZET

ALAPVETÕ RENDELKEZÉSEK

Alkalmazási kör

1.1. Jelen Szervezeti és Mûködési Szabályzat a ………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal …… Kerületi
Hivatalának (a továbbiakban: kerületi hivatal) személyi állományával, vezetõivel, a kerületi hivatal feladatkörével és
mûködésével kapcsolatos kérdéseket szabályozza.
1.2. A kerületi hivatalok vezetõjét, kormánytisztviselõit, kormányzati ügykezelõit megilletõ járandóságok, juttatások és 
kedvezmények körét, igénybevételük feltételeit, továbbá a nemzetközi kapcsolattartásra vonatkozó belsõ szabályokat 
a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal vezetõje (a továbbiakban: elnök) által kiadott külön utasítások határozzák
meg.

A kerületi hivatalok jogállása

2.1. A kerületi hivatalok a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal létrehozásáról és mûködésérõl szóló 274/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) alapján a Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal területi
szervének alárendeltségében mûködnek. 
2.2. A kerületi hivatalok nem rendelkeznek jogi személyiséggel.
2.3. A kerületi hivatalok illetékességi területét a Korm. rendelet 4. számú melléklete tartalmazza.

A kerületi hivatalok adatai

3.1. A ………… Megyei Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal kerületi hivatalainak neve, címe (levezési címe):
3.2. A ………………… Kerületi Hivatal élelmiszer-higiéniai kirendeltségeinek elnevezése, címe: ……………………
3.3. A ………………… Kerületi Hivatal határkirendeltségének címe: ……………………………………

A kerületi hivatalok feladatai

4.1. A kerületi hivatalok feladatait a Korm. rendelet, valamint az egyes szakágazati feladatok meghatározásáról szóló
törvények és egyéb jogszabályok állapítják meg.
4.1.1. A kerületi hivatal
4.1.1.1. az állat szállításának megkezdése elõtt megvizsgálja a származási hely állatállományát, a szállítandó állatokat,
a szállítóeszközt, igazolja az állat állat-egészségügyi forgalomképességét és kiállítja a szállításhoz szükséges okiratot,
4.1.1.2. igazolja az állatállomány betegségektõl, fertõzésektõl való mentességét, 
4.1.1.3. kiállítja az áru nemzetközi kereskedelméhez szükséges állat-egészségügyi bizonyítványt, egyéb okiratot, 
4.1.1.4. részt vesz az állatok azonosítási és nyilvántartási rendszerének kialakításában és mûködtetésében, valamint
ellátja az állatok azonosításával és nyilvántartásával kapcsolatos ellenõrzési feladatait, részt vesz az állatgyógyászati
készítmények elõállításának, forgalomba hozatalának, országba történõ behozatalának ellenõrzésében,
4.1.1.5. ellát egyes élelmiszerlánc-felügyeleti feladatok végrehajtását segítõ hazai és nemzetközi informatikai
rendszerek használatával és mûködtetésével kapcsolatos feladatokat,
4.1.1.6. elbírálja a saját kutas vízellátó rendszert üzemeltetõ élelmiszer-ipari vállalkozások önellenõrzõ mintavételi
terveit, felügyeli, és figyelemmel kíséri az önellenõrzõ vizsgálatok adatait, negyedévente összesíti és megküldi azokat a 
területi szervnek,
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4.1.2. engedélyezi: 
4.1.2.1. az etethetõségi, felhasználhatósági vagy minõségmegõrzési idõ lejárta után a takarmány forgalomba
hozatalát, valamint a minõségében károsult takarmány felhasználását,
4.1.2.2. az élõállat-szállító jármûveket, illetve ezen jármûvek mosását és fertõtlenítését végzõ helyeket,
4.1.2.3. az idegen állományból származó állatok fogadására kiválasztott elkülönítõt (karantén), valamint dönt az állatok 
elkülönítésének (karanténozásának) feltételeirõl,
4.1.2.4. az élelmiszert elõállító üzemekbõl származó, takarmányként felhasználható melléktermékek kezelését,
felhasználását, további feldolgozását eseti engedély esetén,
4.1.2.5. élelmiszerek alkalmi árusítását,
4.1.3. ellenõrzi: 
4.1.3.1. törvényességi szempontból a magánállatorvosok tevékenységét, 
4.1.3.2. az állati eredetû melléktermék kezelését, a járványügyi szempontból szigorúbb eljárást igénylõ állati eredetû
melléktermék, anyag, eszköz ártalmatlanná tételét,
4.1.3.3. állat-egészségügyi és takarmányhigiéniai szempontból az állatok etetésére felhasználandó takarmányt, a
legelõt, az itatóvizet, az állatok elhelyezésére szolgáló épületet, az állattartás során használt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technológiát, 
4.1.3.4. az állat-egészségügyi szabályok megtartását, így különösen az állatok egészségi állapotát, az elõírt
dokumentációt az állat-egészségügyi felügyelet alá tartozó helyeken, 
4.1.3.5. a jogszabályban elõírt állat-egészségügyi vizsgálatok, kezelések végrehajtását,
4.1.3.6. az állatok tenyésztésének, szaporításának állat-egészségügyi körülményeit, 
4.1.3.7. az állatgyógyászati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozatalának körülményeit, valamint az
állatgyógyászati készítmények felhasználását, 
4.1.3.8. az állatgyógyászati készítmények gyakorlati kipróbálását és hitelesíti annak vizsgálati jegyzõkönyvét,
4.1.3.9. a gyógyszeres takarmány elõállítását, forgalomba hozatalát és felhasználását,
4.1.3.10. a gyógyszergyártás céljára alkalmas állati szövetek és szervek gyûjtését, 
4.1.3.11. az élõ állat kereskedelmét, szállítását, szállításra való alkalmasságát, a kísérõ dokumentációt és a
szállítóeszközt, 
4.1.3.12. az élelmiszer-vállalkozások tevékenységét, 
4.1.3.13. rendszeres jelleggel az állatjóléti, a járványügyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsági és élelmiszer-minõségi
elõírások betartását az élelmiszerek termelésének, elõállításának, feldolgozásának, tárolásának, szállításának és
forgalomba hozatalának bármely szakaszában, illetve az ennek során közremûködõ személyekre vonatkozó
egészségügyi alkalmassági és higiénés elõírások betartását, 
4.1.3.14. az élelmiszer-vállalkozásoknál bevezetett jó higiéniai gyakorlatot, a nyomon követési, az
élelmiszer-visszahívási és a veszélyelemzés, kritikus szabályozási pontokra (HACCP) vonatkozó rendszerek, valamint az 
élelmiszer-vállalkozásoknál felhasznált adalék- és csomagolóanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe kerülõ felületek,
továbbá tisztító- és fertõtlenítõszerek, fertõtlenítõ eljárások megfelelõségét, beleértve a rovar- és rágcsálóirtást is, 
4.1.3.15. a higiéniai minõsítõ bizonyítvánnyal rendelkezõ élelmiszer-ipari gépek, berendezések általános higiéniai
alkalmasságát, 
4.1.3.16. az ivóvíz minõségû víz biztosítását az általa felügyelt élelmiszer-ipari vállalkozásoknál,
4.1.3.17. az élelmiszer-ipari vállalkozások saját kutas vízellátó rendszereit,
4.1.3.18. az emberi fogyasztásra szánt állatokat és állati eredetû melléktermékeket kísérõ bizonyítványokat, okiratokat,
valamint az ezekre vonatkozó nyilvántartásokat és egyéb dokumentumokat,
4.1.3.19. a takarmányt elõállítóknál, tárolóknál, felhasználóknál, forgalomba hozóknál és a szállítóknál a járványügyi és
takarmányhigiéniai elõírások megtartását, a takarmányok biztonságosságát, összetételét, garantált beltartalmát,
mikrobiológiai állapotát, tiltott anyagoktól való mentességét, nemkívánatosanyag-tartalmának mértékét,
csomagolásának megfelelõségét, a takarmányjelölési elõírások betartását, 
4.1.3.20. a takarmányok felhasználását és szállítását,
4.1.3.21. a takarmányokra vonatkozó nyilvántartásokat, dokumentációkat és a nyomon követhetõséget, 
4.1.3.22. a takarmányok exportját, tranzitját és importját, 
4.1.3.23. a takarmányvállalkozási létesítményekben bevezetett HACCP-rendszereket,
4.1.3.24. a takarmányvállalkozási létesítményeket, azok mûködési engedélyében foglaltak betartását, 
4.1.4. próbavásárlást (ideértve az interneten történõ vásárlást is) végez,
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4.1.5. nyilvántartásba veszi: 
4.1.5.1. az engedélyezési kötelezettség alá nem tartozó élelmiszer-vállalkozásokat, 
4.1.5.2. az élelmiszer-csomagolóanyag gyártókat, forgalomba hozókat, 
4.1.5.3. az élelmiszeriparban felhasználható fertõtlenítõszereket elõállítókat, 
4.1.5.4. az engedélyezési kötelezettség hatálya alá nem tartozó takarmányvállalkozási létesítményt,
4.1.6. nyilvántartja az élelmiszerek vonatkozásában bejelentett, kivizsgált és felderített élelmiszer-mérgezéseket és
-fertõzéseket, azok okait,
4.1.7. elrendeli:
4.1.7.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt leölt állatok tetemei, valamint a járványügyi
szempontból szigorúbb intézkedést igénylõ állati eredetû melléktermékek, fertõzött anyagok, eszközök
ártalmatlanná tételét és meghatározza annak módját, 
4.1.7.2. az állat-egészségügyi programok végrehajtását, 
4.1.8. dönt a kártalanításról ötmillió forintot meg nem haladó értékig,
4.1.9. járványügyi intézkedésként az alábbiakat rendelheti el:
4.1.9.1. elkülönítés,
4.1.9.2. megfigyelési zárlat (hatósági megfigyelés),
4.1.9.3. forgalmi korlátozás,
4.1.9.4. helyi zárlat,
4.1.9.5. települési zárlat (védõzóna),
4.1.9.6. védõkörzet (megfigyelési zóna) létesítése,
4.1.9.7. a marhalevél kezelésének tilalma,
4.1.9.8. termékenyítési tilalom,
4.1.9.9. diagnosztikai vizsgálat és ilyen célú leölés, kilövés,
4.1.9.10. védõoltás,
4.1.9.11. gyógykezelés,
4.1.9.12. elkülönített vagy zárt vágás,
4.1.9.13. állatleölés (leöletés),
4.1.9.14. fertõzésközvetítõ anyag, eszköz, tárgy, élelmiszer, takarmány, állati eredetû melléktermék, állati eredetû
termék ártalmatlanná tétele,
4.1.9.15. fertõtlenítés,
4.1.9.16. földterület, jármû, épület, berendezés, eszköz és anyag igénybevétele, használata,
4.1.9.17. a járványügyi intézkedés eredményes végrehajtása érdekében gazdálkodószervezet – így különösen
vágóhíd, állati eredetû melléktermék kezelését végzõ üzem – aktív közremûködésre kötelezése,
4.1.9.18. az állattartó, az élelmiszer- vagy takarmányvállalkozó tevékenységének korlátozása, felfüggesztése,
4.1.10. a korábban ismeretlen betegség közvetlen veszélye, elõfordulása esetén megteszi az annak megelõzéséhez,
felderítéséhez, felszámolásához szükséges intézkedéseket,
4.1.11. megteszi a szükséges intézkedéseket az Európai Unió élelmiszerekre és takarmányokra vonatkozó gyors
vészjelzõ rendszerén keresztül Magyarországra érkezõ bejelentés alapján, továbbá a Magyarországon észlelt veszély
esetén,
4.1.12. egyéb intézkedéseket foganatosít:
4.1.12.1. tevékenység végzését határozott idõre, teljesen vagy részlegesen felfüggesztheti, korlátozhatja, a mûködést
megtilthatja, az újbóli mûködést feltételhez kötheti,
4.1.12.2. vállalkozás, létesítmény mûködési engedélyének feltételhez kötését, módosítását, felfüggesztését,
visszavonását kezdeményezheti, 
4.1.12.3. vállalkozás, létesítmény nyilvántartásba vételét feltételhez kötheti, határozott idõre vagy véglegesen
megtagadhatja, a vállalkozást, létesítményt törölheti nyilvántartásából,
4.1.12.4. az újbóli engedélyezést oktatáson való részvételhez, annak igazolásához, illetve vizsgázáshoz kötheti,
4.1.12.5. termék elõállítását, tárolását, szállítását, felhasználását, forgalomba hozatalát, behozatalát, kivitelét,
illetékességi területén való átszállítását feltételhez kötheti, korlátozhatja, felfüggesztheti, megtilthatja,
4.1.12.6. elrendelheti a termék forgalomból való kivonását, visszahívását, megsemmisítését, ártalmatlanítását,
4.1.12.7. elismert hagyományos különleges termék elõállítását, forgalomba hozatalát megtilthatja vagy feltételhez
kötheti,
4.1.12.8. élelmiszerrel, illetve takarmánnyal érintkezésbe kerülõ anyagok, gépek, eszközök használatát megtilthatja,
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4.1.12.9. szállítóeszköz engedélyét visszavonhatja, használatát megtilthatja,
4.1.12.10. élelmiszert emberi fogyasztásra alkalmatlannak minõsíthet,
4.1.12.11. takarmányt etetésre alkalmatlannak nyilváníthat, új takarmány eseti engedélyét felfüggesztheti, újabb
feltételhez kötheti, módosíthatja, illetve visszavonhatja,
4.1.12.12. engedélyköteles tevékenység végzésére vonatkozó engedélyt módosíthat, visszavonhat,
4.1.12.13. elrendelheti eszköz, tárgy, anyag zár alá vételét, ártalmatlanítását, szállító jármûvet visszatarthat mindaddig,
amíg a szállítmányával kapcsolatos zárolási és ártalmatlanítási eljárás be nem fejezõdik, illetve annak költsége
megfizetésre nem kerül,
4.1.12.14. amennyiben az adott élelmiszer, takarmány vonatkozó elõírásoknak való megfelelésének biztosítása
szempontjából az élelmiszer-, takarmányvállalkozás eljárását nem kielégítõnek ítéli meg, az élelmiszer-,
takarmányvállalkozás költségére haladéktalanul megteszi a szükséges intézkedéseket,
4.1.12.15. megtilthatja áru behozatalát, Magyarország területérõl történõ kiszállítását, vagy az ország területén
történõ átszállítását, 
4.1.12.16. az élelmiszerek vonatkozásában kivizsgálja és felderíti az élelmiszer-mérgezéseket és -fertõzéseket, feltárja
azok okait,
4.1.12.17. intézkedik a bejelentési kötelezettség alá tartozó állatbetegség (a továbbiakban: bejelentendõ
állatbetegség) megelõzése, felderítése és felszámolása során keletkezett állati eredetû melléktermék ártalmatlanná
tételérõl,
4.1.12.18. felhívhatja az élelmiszerlánc valamennyi szereplõjét a dokumentációs rendszer adatainak rendelkezésre
bocsátására,
4.1.12.19. szükség esetén felhívhatja azt az élelmiszer-vállalkozást, amely egy másik tagállamból szerez be terméket
vagy ilyen termék szétosztását végzi, hogy jelentse be a más tagállamból származó állati eredetû élelmiszerek elsõ
betárolási helyre történõ beszállítás megtörténtét,
4.1.12.20. figyelmeztetésben részesíti az eljárás alá vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezõ
gazdálkodószervezetet vagy természetes személyt,
4.1.13. kiszabja:
4.1.13.1. az élelmiszer-ellenõrzési bírságot,
4.1.13.2. az élelmiszerlánc-felügyeleti bírságot,
4.1.13.3. a takarmány-ellenõrzési bírságot,
4.1.13.4. a helyszíni bírságot,
4.1.13.5. az eljárási bírságot,
4.1.14. a határkirendeltségen keresztül:
4.1.14.1. ellenõrzi az élelmiszer-, illetve takarmánybiztonsági, -minõségi, állat-egészségügyi rendelkezések
megtartását;
4.1.14.2. végrehajtja az áru okirat-ellenõrzését, azonosságvizsgálatát és fizikális ellenõrzését, valamint a
monitoringtervben vagy a jogszabályokban elõírt mintavételét;
4.1.14.3. ellenõrzi az állatok szállításra való alkalmasságát, a kísérõ dokumentációt, valamint a szállítóeszközt;
4.1.14.4. ellenõrzi az Európai Unió jogi aktusaiban teljeskörûen nem szabályozott (a továbbiakban: nem harmonizált)
állatfaj és állati eredetû termék harmadik országból más tagállamba magyar határállomáson keresztüli beléptetéssel
történõ szállítása során a rendeltetési hely szerinti tagállam által meghatározott feltételek teljesülését;
4.1.14.5. a határállomásokon végzett ellenõrzés során elrendelheti a jogszabály szerinti, illetve az Európai Unió
közvetlenül alkalmazandó jogi aktusaiban foglalt intézkedéseket,
4.1.15. az élelmiszer-higiéniai szakterületen:
4.1.15.1. megvizsgálja a levágott állatot,
4.1.15.2. elvégzi, illetve felügyeli a vágóállat-vizsgálatot és – az e törvény végrehajtására kiadott jogszabályban
meghatározott kivételekkel – a közfogyasztásra, illetve az egyéb okból levágott (elejtett, kifogott, gyûjtött) állatok
húsvizsgálatát,
4.1.15.3. elbírálja és igazolja az egyes élelmiszerek feldolgozásra és emberi fogyasztásra való alkalmasságát,
4.1.15.4. meghozza az élelmiszernek emberi fogyasztásra való alkalmasságára vonatkozó hatósági döntést,
4.1.16. feladatainak ellátása során folyamatosan kapcsolatot tart és együttmûködik a települési önkormányzatokkal,
egészségügyi államigazgatási szervvel, a társhatóságokkal, valamint a civil szervezetekkel,
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4.1.17. a büntetõeljárásról szóló 1998. évi XIX. törvény 74/B. §-a (5) bekezdésében meghatározott célból megkeresheti
a nyomozó hatóságot, az ügyészséget, valamint a bíróságot az Éltv. szerinti hatósági eljárásához és tájékoztatási
kötelezettség teljesítéséhez (ha az emberek, illetve állatok egészsége veszélyeztetésének fennállása miatt szükséges).
4.2. A kerületi hivatal elsõfokú szakhatósági jogkört gyakorol:
4.2.1. a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgáltató tevékenységgel kapcsolatos nyilvántartásba
vételi eljárásában, az állat-egészségügyi, állatvédelmi követelményeknek való megfelelés és feltételei kérdésében,
4.2.2. a környezetvédelmi, természetvédelmi, vízügyi felügyelõségnek a természetvédelmi oltalom alatt álló vagy
nemzetközi természetvédelmi egyezmény hatálya alá tartozó veszélyes állat tartásának, szaporításának, országba való 
behozatalának engedélyezésére irányuló eljárásában, az állat-egészségügyi szabályoknak való megfelelés
kérdésében,
4.2.3. állatrakodó, állatvásártér, felvásárlóhely, állattartó- és forgalmazóhely, élelmiszer-forgalmazó hely,
takarmányforgalmazó és -tároló hely rendeltetésû helyiséget tartalmazó építmény építése, ilyen rendeltetésû
helyiséget tartalmazó bõvítése, átalakítása esetén, elvi építési engedély, építési engedély, összevont építésügyi
hatósági engedély, használatbavételi engedély, fennmaradási engedély kiadására irányuló eljárásban a nemzeti és
közösségi jogi élelmiszer-higiéniai követelményeknek, takarmányhigiéniai és más, a takarmányok elõállítására,
forgalomba hozatalára és felhasználására vonatkozó követelményeknek, a nem emberi fogyasztásra szánt állati
melléktermékekre vonatkozó egészségügyi elõírásoknak, az állat-egészségügyi szabályoknak és a mezõgazdasági
haszonállatok tartása követelményeinek való megfelelés kérdésében,
4.2.4. a természetvédelmi oltalom alatt nem álló, illetve nemzetközi természetvédelmi egyezmény hatálya alá nem
tartozó veszélyes állat tartásának, szaporításának, országba való behozatalának engedélyezésére irányuló eljárásában, 
az állatgyógyászati és állat-egészségügyi szabályoknak, az állat-egészségügyi járványmentesség, valamint az állati
melléktermék élelmiszerláncból történõ kizárása követelményeinek való megfelelés kérdésében,
4.2.5. az eb veszélyessé minõsítése iránti eljárásában, az állat lehetõségekhez képest jóléte biztosítása kérdésében, 
4.2.6. étkeztetés, nappali ellátás keretében melegétkeztetés nyújtása és melegétkeztetést nyújtó lakóotthon esetén,
továbbá más bentlakásos intézményi ellátás esetén – az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonság jogszabályi
követelményeinek való megfelelés kérdésében.
4.3. A kerületi hivatal a falugazdász hálózat útján:
4.3.1. folyamatos tájékoztatást ad a gazdálkodók részére a mezõgazdaságot érintõ kormányzati döntésekrõl, valamint
az egyes agrártámogatási lehetõségekrõl,
4.3.2. feladat- és hatáskörében ellátja az egyes, mezõgazdasági tevékenységekhez kapcsolódó, nemzeti hatáskörben
nyújtott agrártámogatások igazolását, elszámolását és ellenõrzését,
4.3.3. folyamatosan gyûjti és elemzi a területi tapasztalatokat,
4.3.4. elvégzi az agrárpiac szabályozásával összefüggõ feladatait, közremûködik a termelõi szervezõdések
megalakításában, illetve azok mûködésének segítésében,
4.3.5. ellátja a mezõgazdasági õstermelõk nyilvántartásba vételét, amelynek keretében kiállítja és érvényesíti,
visszavonja, valamint nyilvántartja a mezõgazdasági õstermelõi igazolványokat,
4.3.6. folyamatos figyelemmel kíséri a mezõgazdasági termelõk által igénybe vett, nemzeti hatáskörben nyújtott
agrártámogatások felhasználását,
4.3.7. részt vesz a térségfejlesztési, vízgazdálkodási és környezetvédelmi feladatok ellátásában,
4.3.8. tájékozódik a települési önkormányzat illetékes szerveivel együttmûködve az önkormányzat területén lévõ
mezõgazdasági utak állapotáról, folyamatosan tájékoztatja a települési önkormányzat jegyzõjét a termõföld külön
jogszabály szerinti hasznosítási, illetve termõképesség-fenntartási kötelezettség betartásáról, tapasztalatairól, 
4.3.9. ellátja a termésbecsléssel, állapotminõsítéssel, valamint az ezekhez kapcsolódó nyilvántartások vezetésével
összefüggõ feladatokat,
4.3.10. ellátja az elemi károk felmérésével kapcsolatos területi feladatokat,
4.3.11. eljár a mezõgazdaságban felhasznált gázolaj-jövedékiadó, valamint a szõlõ, gyümölcs gázolaj de minimis
visszatérítéssel kapcsolatos ügyekben,
4.3.12. közremûködik a kábítószer elõállítására alkalmas növények termesztésének helyszíni ellenõrzési és elszámolási
munkáiban,
4.3.13. elkészíti a tagállami állampolgárok termõföldtulajdon-szerzésével kapcsolatos környezettanulmányt,
amelynek alapján igazolást ad ki a tagállami állampolgárok mezõgazdasági tevékenységének folytatásáról,
4.3.14. közremûködik a delegált és közremûködõi feladatok ellátásában,
4.3.15. közremûködik a rendezett piaci kapcsolatokkal összefüggõ feladatok végzésében,
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4.3.16. a zöldség-gyümölcs szerkezetátalakítási programban,
4.3.17. a nemzeti támogatási rendszer mûködtetésével összefüggõ feladatokban, különösen a támogatások
felhasználásának ellenõrzésében, a mezõgazdasági beruházások utóellenõrzésében, elismert termelõi csoportok
BÉSZ-ek stb. ellenõrzésében,
4.3.18. közremûködik a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatósági feladatokban.
4.4. A kerületi hivatalt vezetõ fõállatorvost (a továbbiakban: kerületi fõállatorvos) és a kerületi hivatal
kormánytisztviselõjét a fõigazgató közigazgatási hatósági ügyekben hozott döntés érdemére vonatkozóan nem
utasíthatja.

II. FEJEZET

A KERÜLETI HIVATALOK SZERVEZETE

5.1. A Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal területi szervei (a továbbiakban: területi szerv) keretében egyes
élelmiszerlánc-felügyeleti hatósági feladatok ellátására kerületi hivatalok, és egyes ismétlõdõ helyszíni feladatok
ellátására, a kerületi hivatalhoz tartozó, szervezeti egységnek nem minõsülõ kirendeltségek (határkirendeltség,
élelmiszer-higiéniai kirendeltség) mûködnek.
5.2. A kerületi hivatalok közvetlen szakmai irányítását és felügyeletét a területi szerv élelmiszerlánc-biztonsági és
állat-egészségügyi igazgatója (a továbbiakban: megyei igazgató fõállatorvos) az osztályvezetõkön keresztül látja el.

6.1. A kerületi hivatalt a kerületi fõállatorvos vezeti. A kerületi fõállatorvos osztályvezetõi besorolású
kormánytisztviselõ. A kerületi fõállatorvos felett a munkáltatói jogokat a megyei igazgató fõállatorvos gyakorolja.
6.2. A kerületi hivatalhoz tartozó kirendeltséget a kirendeltségvezetõ hatósági fõállatorvos (a továbbiakban:
kirendeltségvezetõ) vezeti. A kirendeltségvezetõ felett a munkáltatói jogokat a megyei igazgató fõállatorvos
gyakorolja.
6.3. A kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ felett a munkáltatói jogokat a megyei igazgató fõállatorvos
gyakorolja, mûködési területét és feladatkörét a kerületi fõállatorvos javaslatára a megyei igazgató fõállatorvos
állapítja meg.
6.4. A kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ feladatainak ellátását a megyei igazgató fõállatorvos a kerületi
fõállatorvos útján irányítja és ellenõrzi.
6.5. A kerületi fõállatorvos az ügyek intézésére, a jogszabályok keretei között érdemi és eljárási utasítást adhat.
6.6. A Mezõgazdasági Szakigazgatási Hivatal (a továbbiakban: MgSzH) szakterületért felelõs elnökhelyettese, és a
megyei igazgató fõállatorvos a kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõt jogszabályban meghatározott
járványügyi, vagy más kiemelt jelentõségû okból, azonnali intézkedést igénylõ esetben közvetlenül utasíthatja feladat
elvégzésére vagy mulasztás pótlására, továbbá jelentést kérhet. 

III. FEJEZET

A KERÜLETI HIVATALOK VEZETÕI ÉS SZEMÉLYI ÁLLOMÁNYUK

A kerületi fõállatorvos

7.1. A kerületi fõállatorvos, a megyei igazgató fõállatorvos szakmai irányítása alatt, a jogszabályoknak és az állami
irányítás egyéb jogi eszközeinek megfelelõen vezeti a kerületi hivatalt.
7.2. A kerületi fõállatorvos a jogszabályokban elõírt feladat- és hatáskörében önállóan jár el és tevékenységéért a
megyei igazgató fõállatorvosnak felelõs. 
7.3. A kerületi fõállatorvos egyes hatásköreinek gyakorlását átruházhatja a kerületi hivatalhoz beosztott
kormánytisztviselõre.
7.4.  A kerületi fõállatorvost a megyei igazgató fõállatorvos nevezi ki és menti fel. 
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7.5. A kerületi fõállatorvos a megyei igazgató fõállatorvos által meghatározott idõnként, de évente legalább egy
alkalommal köteles beszámolni a megyei igazgató fõállatorvosnak a kerületi hivatal és a kerületi hivatalhoz tartozó
kirendeltségek tevékenységének ellátásáról, illetve a hivatal mûködésérõl.

8.1. A kerületi fõállatorvos gondoskodik a feladatkörébe tartozó rendelkezések, és a felettesei utasításainak
végrehajtásáról, felelõs az ügykörébe tartozó döntések elõkészítéséért és meghozataláért, az általa adott információk
és adatok helyességéért.
8.2. A kerületi fõállatorvos gyakorolja a kerületi hivatal feladatköréhez kapcsolódó hatásköröket. A kerületi fõállatorvos 
továbbá ellátja mindazokat a feladatokat, amelyeket a megyei igazgató fõállatorvos vagy az igazgatóhelyettes
állandó vagy eseti jelleggel a feladat- és hatáskörébe utal.
8.3. A kerületi fõállatorvos feladatai ellátása során:
8.3.1. gyakorolja kiadmányozási jogkörét;
8.3.2. statisztikai és egyéb adatok felhasználásával és elemzésével segíti és elõkészíti a megyei igazgató fõállatorvos
döntéshozatalát, elkészíti az ehhez szükséges jelentéseket, végrehajtja a döntéseket és tájékoztatást ad azok
végrehajtásáról;
8.3.3. gyakorolja a közvetlen irányítása alá tartozó személyek, valamint a kerület illetékességi területén mûködõ
jogosult állatorvos vonatkozásában az utasítási és ellenõrzési jogokat;
8.3.4. javaslatot tesz az irányítása alá tartozó dolgozók feladataira, munkakörére, és elõkészíti azok munkaköri leírását;
8.3.5. irányítja és ellenõrzi a jogszabályokban, az állami irányítás egyéb jogi eszközeiben és a belsõ szabályzatokban
foglaltak érvényesülését a kerületi hivatal és a hozzá tartozó kirendeltségek munkájában;
8.3.6. kialakítja a kerület belsõ munkarendjét és külsõ kapcsolatrendszerét;
8.3.7. szakmai értekezleteket hív össze az irányítása alá tartozó tevékenységi körben felmerült fontosabb feladatok
megoldásához szükséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a kerület munkájának irányítása
céljából;
8.3.8. javaslatot tesz a megyei igazgató fõállatorvosnak a felügyelete alá tartozó szakterülettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepciók részletes kidolgozására, azok megvalósítására.
8.4.  A kerületi fõállatorvos:
8.4.1. vezeti a kerületi hivatalt, irányítja és ellenõrzi a kerületi hivatal és a kirendeltségek tevékenységét, 
8.4.2. folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtásával kapcsolatos szakmai, gazdasági információkat;
8.4.3. irányítja a kerület illetékességi területén mûködõ jogosult állatorvost, a kerületi hivatalhoz beosztott
kormánytisztviselõt, a kirendeltségvezetõt és a kirendeltségen dolgozókat;
8.4.4. meghatározza a kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ, a kirendeltségvezetõ és a kirendeltségen
dolgozók feladatait, ellenõrzi azok teljesítését, gondoskodik arányos foglalkoztatásukról, gyakorolja a munkáltatói
jogokat a szabadság kiadása, illetve a magáncélú eltávozás tekintetében;
8.4.5. beszámoltatja a kerület illetékességi területén mûködõ jogosult állatorvost, a kerületi hivatalhoz beosztott
kormánytisztviselõt, kormányzati ügykezelõt és egyéb dolgozókat, a kirendeltségvezetõt és a kirendeltségen
dolgozókat a szervezeti egységnél végzett munkákról, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartásáról;
8.4.6. meghatározza a teljesítményértékelési célokat a kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ, kormányzati
ügykezelõ, a kirendeltségvezetõ és a kirendeltségen dolgozók részére;
8.4.7. a kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ, kormányzati ügykezelõ, a kirendeltségvezetõ és a
kirendeltségen dolgozók tekintetében teljesítményértékelést végez;
8.4.8. a nemzeti ellenõrzési tervben foglaltakkal összhangban személyre szólóan, írásban megállapítja a kerületi
hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ, kormányzati ügykezelõ, a kirendeltségvezetõ és a kirendeltségen dolgozók
ellenõrzési, mintavételi feladatait;
8.4.9. figyelemmel kíséri és szervezi a kerületi hivatal feladatainak végrehajtását;
8.4.10. javaslatot tesz a képzésen való részvételre;
8.4.11. javaslatot tesz a megyei igazgató fõállatorvosnak a kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ,
kormányzati ügykezelõ és egyéb dolgozó a kirendeltségvezetõ és a kirendeltségen dolgozók kitüntetésére és
jutalmazására;
8.4.12. felelõsségi körében ellátja a vezetõi és folyamatba épített ellenõrzési feladatokat;
8.4.13. a közigazgatási hatósági eljárás tekintetében gondoskodik az eljárás lefolytatásának és a döntés
elõkészítésének jogszerûségérõl;
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8.4.14. a szolgálati út betartásával biztosítja az együttmûködést a Központ igazgatóságaival, az MgSzH többi területi
szervével, a delegált és közremûködõi feladatokban érintett szervekkel és más szakigazgatási intézményekkel, illetve
szervekkel;
8.4.15. teljesíti az egyes feladatokhoz kapcsolódó nyilvántartási, ellenõrzési, elszámolási, jelentési, adminisztratív
kötelezettségeket;
8.4.16. ellát minden olyan további feladatot, amelyet jogszabály vagy az állami irányítás egyéb jogi eszköze a
feladatkörébe utal.
8.5. A kerületi fõállatorvos felelõs
8.5.1. a nemzeti és közösségi jogszabályokban, illetve megállapodásban meghatározott feladatok ellátása során a
szakmaiság, a törvényesség, a hatékonyság feltételeknek való megfelelés biztosításért;
8.5.2 a tervezési, beszámolási, információszolgáltatási kötelezettségek teljesítéséért, azok valódiságáért és azok
teljességéért;
8.5.3.az OÁIR alrendszereinek folyamatos feltöltéséért;
8.5.4. a TRACES-rendszer feltöltéséért;
8.5.5. a kerület illetékességi területén mûködõ jogosult állatorvos, a kerületi hivatalhoz beosztott kormánytisztviselõ,
kormányzati ügykezelõ és egyéb dolgozó, a kirendeltségvezetõ és a kirendeltségen dolgozók által készített jelentések
összesítéséért, adattartalmáért és azok megyei igazgató fõállatorvos felé történõ továbbításáért;
8.5.6. a kerület éves ellenõrzési tervében foglaltak betartásáért;
8.5.7. a kerület éves ellenõrzési jelentésének elkészíttetéséért;
8.5.8. a megfelelõ módon történt nyilvántartási, ellenõrzési, elszámolási, jelentési, adminisztratív kötelezettségekért.

Az ügyintézõ

9.1. Az ügyintézõ feladata a feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek érdemi döntésre való elõkészítése, a végrehajtás
szervezése, valamint szükség esetén a végrehajtásban való részvétel.
9.2. Az ügyintézõ munkáját a munkaköri leírásában rögzítetteknek és a vezetõ utasításának megfelelõen önállóan
végzi. 
9.3. Az ügyintézõt a kerületi fõállatorvos irányítja. Amennyiben felsõbb vezetõ közvetlenül ad utasítást az ügyintézõ
részére, az ügyintézõ köteles azt teljesíteni, és errõl a kerületi fõállatorvost haladéktalanul tájékoztatni.

A kormányzati ügykezelõ

10. A kormányzati ügykezelõ a feladatokat a kapott utasítások és határidõk figyelembevételével, a jogszabályok és
ügyviteli szabályok ismeretében és betartásával végzi. A kormányzati ügykezelõ felelõsen gondoskodik az ügyviteli
feladatok ellátásáról, különösen a beérkezõ ügyiratok átvételérõl, nyilvántartásba vételérõl, adatrögzítésrõl, a
kiadmánytervezetek sokszorosításáról és továbbításáról.

IV. FEJEZET

A KERÜLETI HIVATAL MÛKÖDÉSE

Általános szabályok

11.1. A kerületi hivatal és a hozzá tartozó kirendeltségek mûködését a jogszabályok, az állami irányítás egyéb jogi
eszközei, jelen szabályzat, elnöki utasítások, az ezekre épülõ ügyrendek és a felettes vezetõ utasításai határozzák meg.
11.2. A vezetõ, az ügyintézõ, a kormányzati ügykezelõ feladatait – az (1) bekezdésben foglaltakon túlmenõen –
a munkaköri leírás szabályozza.
11.3. A munkaköri leírás – a felelõsség megállapítására is alkalmas módon – többek között tartalmazza: a munkakörben 
ellátandó feladat jellegét, az illetékességi területet, a tevékenységi kört, a fontos és bizalmas munkakörre vonatkozó
utalást, a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget, a minõsített iratokkal kapcsolatos minõsítési, illetve betekintõi
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jogosultságot és a kiadmányozási jogot, a munkakört betöltõk alá- és fölérendeltségi viszonyait, a helyettesítés
rendjét, a munkáltatói jogkör gyakorlójának megjelölését, a munkakörre vonatkozó képesítési és egyéb, sajátos
elõírásokat, mint a munkáltatói kompetenciaelvárásokat.
12.1. A feladatkörbe tartozó, de más szervezeti egységek feladatkörét is érintõ ügyekben az érdekeltek kölcsönösen
együttmûködve kötelesek eljárni. 
12.2. Ha a feladat megoldásában több kerületi hivatal érintett, a feladat elvégzéséért az elsõ helyen kijelölt kerületi
hivatal a felelõs, amely köteles gondoskodni arról, hogy a megoldásban a többi érdekelt álláspontja összehangoltan
érvényesüljön. Ehhez a közremûködõ részlegek szakterületük szempontjait feltáró munkarészeket, észrevételeket
javaslatokat adnak. A nem érvényesített javaslatokról a javaslattevõt tájékoztatni kell. Véleményeltérés esetén az
érintett részlegeknek egymás között egyeztetniük kell, ennek eredménytelensége esetén a legközelebbi közös
felettes vezetõ dönt.
13. A kerületi hivatal feladatait saját dolgozói által köteles ellátni. Ez nem érinti a kerületi hivatalnak azt a jogát, hogy a
közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvényben foglaltak
figyelembevételével a feladat szakszerû megoldásához – a közvetlen felettes vezetõ jóváhagyásával – külsõ szakértõt
vegyen igénybe vagy egyes kérdések megoldásához külsõ intézménytõl szakvéleményt kérjen.

A kiadmányozási jog gyakorlása

14.1. A kiadmányozási jog az ügyben történõ érdemi döntésre ad felhatalmazást. 
14.2. A kerületi hivatalhoz telepített feladatok tekintetében a kerületi fõállatorvos gyakorolja a kiadmányozási jogkört.
14.3. Az ügyintézõk önálló aláírási joga a feladatkörükbe tartozó azon ügyekre terjed ki, amelyekre a kerületi
fõállatorvos felhatalmazást ad.
14.4. Amennyiben a kerületi fõállatorvos a 14.2. pontban meghatározott feladatok tekintetében a kiadmányozás jogát
átruházza, az érdemi ügyintézõ a kerületi fõállatorvos nevében és megbízásából, saját nevét és hivatali beosztását is
feltüntetve írja alá, és saját bélyegzõlenyomatával látja el az ügyiratokat.
15.1 A megyei igazgató fõállatorvos által kiadmányozásra kerülõ ügyiratokat szolgálati úton kell felterjeszteni a
megyei igazgató fõállatorvoshoz. A kiadmányozásra elõkészített ügyiratot mind az ügyintézõ, mind a kerületi
fõállatorvos keltezéssel látja el és aláírja. Határidõ-túllépésnél a mulasztásról, annak okáról az ügyirat vótumában, vagy
külön készült feljegyzésben kell számot adni, melyet a kerületi fõállatorvosnak is láttamoznia kell.
15.2. A fõigazgató által kiadmányozásra kerülõ ügyiratokat, az érintett igazgatóság, illetve a megyei igazgató
fõállatorvos útján kell megküldeni.

A munkavégzés alapelvei

16.1. A kerületi hivatal munkatársai kötelesek folyamatosan figyelemmel kísérni elektronikus postaládájukat, valamint
a közzétett utasításokat, illetve információkat.
16.2. Vezetõi utasítás az elektronikus levelezési rendszeren keresztül is kiadható. Az így kiadott utasítások elintézése
során – amennyiben az utasításból más nem következik – a beosztott az elektronikus levelezési rendszert köteles
használni.

A sajtóval való együttmûködés

17. A sajtóval történõ kommunikáció alkalmával be kell tartani a sajtóval való együttmûködés rendjérõl szóló elnöki
utasításban foglaltakat.
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Iratforgalom

18. Téves irányítás esetén a levelet haladéktalanul továbbítani kell ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek
feladatkörébe az adott ügy tartozik. Az iratkezelésre vonatkozó elõírásokat az elnök által kiadott Iratkezelési Szabályzat 
állapítja meg.

A munkavégzés rendje

19.1. A munkaidõ a hét utolsó munkanapjának kivételével 8.00 órától 16.30 óráig, a hét utolsó munkanapján
14.00 óráig tart. A kerületi fõállatorvos – az igazgató egyidejû tájékoztatása mellett – a munka jellegétõl függõen ettõl
eltérõen is rendelkezhet.
19.2. Az ügyfélfogadás rendjét a kerületi fõállatorvos határozza meg, és azt a kerületi hivatal bejáratánál kifüggeszti.
19.3. A kerületi hivatal dolgozója a munkahelyérõl munkaidõ alatt történõ magáncélú eltávozását, illetõleg
visszatérését köteles a kerületi fõállatorvosnak bejelenteni.
19.4. A kerületi fõállatorvos munkahelyen kívül feladatát, kiküldetését úgy köteles megszervezni és ellátni, hogy
távollétében a helyettesítésével megbízott személy érdemi intézkedést tudjon tenni.

20.1. A hivatali dolgozó köteles:
20.1.1. a betegszabadság igénybevételét, betegállományba vételét, kórházi ápolását közvetlen felettesének – indokolt 
akadályoztatása esetén az annak megszûntét követõ – 24 órán belül bejelenteni,
20.1.2. az egy hetet meghaladó betegállományról a kerületi fõállatorvost ismételten tájékoztatni.
20.2. A kórházi ápolásról, valamint az egy hetet meghaladó betegállományról a kerületi fõállatorvos köteles a
kinevezési jogkört gyakorló vezetõnek haladéktalanul jelentést tenni.
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V. Személyügyi hírek

Álláspályázatok

A Központi Szolgáltatási Fõigazgatóság Gazdasági Igazgatóság Pénzügyi Fõosztálya pályázatot ír ki 
pénzügyi fõosztály-vezetõi munkakör betöltésére

Feladat:
– éves költségvetés elõkészítésében részvétel;
– elõirányzat-változások nyilvántartása;
– adatszolgáltatások elõirányzatok alakulásáról;
– könyvelési egyeztetések.

Pályázati feltételek:
– fõiskolai vagy egyetemi szakirányú végzettség (Számviteli Fõiskolai, Államigazgatási szak stb.);
– államigazgatásban eltöltött többéves gyakorlat elõirányzat-gazdálkodás, kötelezettségvállalási, tervezés területen
(minisztériumok gazdálkodási területe költségvetési intézményi gyakorlat szükséges, önkormányzatok stb.);
– költségvetési szervnél hasonló munkakörben megszerzett min. 1–3 éves tapasztalat;
– jogszabályok naprakész ismerete;
– felhasználói szintû számítástechnikai ismeret (Word, Excel);
– FORRÁS SQL integrált ügyviteli rendszer ismerete elõnyt jelent;
– terhelhetõség, önállóság;
– alapos, precíz munkavégzés.

A pályázathoz csatolni kell:
– fényképes szakmai önéletrajzot;
– a pályázó hozzájáruló nyilatkozatát arról, hogy pályázati anyagát az elbírálásában részt vevõk megismerhetik.

Illetmény, valamint az egyéb juttatások megállapítása a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény és 
végrehajtási rendeletei, valamint a fõigazgatóság szabályzataiban rögzítettek alapján történik.
A pályázatot a Központi Szolgáltatási Fõigazgatóság 1357 Budapest, Pf. 8 címére kérjük benyújtani. A borítékon kérjük
tüntesse fel: „Pályázat pénzügyi fõosztály-vezetõi munkakörre”.
A pályázat benyújtásának határideje: a Hivatalos Értesítõben történõ megjelenést követõ 15. nap.
A pályázat elbírálásának határideje: a benyújtási határidõt követõ 30 napon belül.
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Nagyvarsány Község Önkormányzatának Képviselõ-testülete pályázatot ír ki 
jegyzõi munkakör betöltésére

A pályázat az önkormányzat 42/2010. (IX. 01.) KT számú határozata alapján került kiírásra.

Pályázati feltételek:
– magyar állampolgárság,
– büntetlen elõélet, cselekvõképesség,
– igazgatásszervezõi vagy állam- és jogtudományi doktori képesítés, vagy okleveles közigazgatási menedzser
szakképesítés,
– legalább kétéves közigazgatási gyakorlat,
– jogi vagy közigazgatási szakvizsga, vagy ezek alóli mentesség,
– vagyonnyilatkozat-tételi eljárás lefolytatása.

A pályázathoz csatolni kell:
– részletes szakmai önéletrajzot,
– képesítést igazoló okiratok másolatát,
– 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt,
– jogszabály által elõírt vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség vállalását,
– nyilatkozatot arról, hogy a képviselõ-testület a napirendet nyílt vagy zárt ülés keretében tárgyalhatja,
– adatkezelési nyilatkozatot arról, hogy a pályázat elbírálásában részt vevõk a pályázat tartalmát megismerhetik.

Az állás a pályázat elbírálását követõen azonnal betölthetõ.
A kinevezés határozatlan ideig szól, próbaidõ 6 hónap.
Illetmény és egyéb juttatások: a Ktv. és a vonatkozó helyi elõírások szerint.
A pályázat benyújtásának határideje: a KSZK hivatalos honlapján történõ megjelentést követõ 30. nap.
A pályázat elbírálásának határideje: a pályázat benyújtására meghatározott határidõ leteltét követõ elsõ
képviselõ-testületi ülés.
Az önkormányzat szolgálati lakást nem tud biztosítani.
A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.
A pályázatot postai úton lehet benyújtani 1 példányban „Jegyzõi pályázat” megjelöléssel a 4812 Nagyvarsány,
Árpád út 53. címre.
A pályázattal kapcsolatban érdeklõdni lehet: Nagyvarsány község polgármesterénél a 06 (45) 480-001-es
telefonszámon.
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VI. Alapító okiratok

Az Egészségbiztosítási Felügyelet Megszüntetõ Okirata

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 96. § (4) bekezdése alapján az Egészségbiztosítási Felügyelet megszüntetõ
okiratát (a továbbiakban: Megszüntetõ Okirat) a következõk szerint adom ki:

1. A megszûnt költségvetési szerv
1.1. elnevezése: Egészségbiztosítási Felügyelet (a továbbiakban: Felügyelet),
1.2. székhelye: 1132 Budapest, Váci út 30.,
1.3. alapításának dátuma: 2007. január 1.,
1.4. alapítója: a Magyar Köztársaság Országgyûlése (székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1–3.),
1.5. létrehozásáról rendelkezõ jogszabály: az egészségbiztosítás hatósági felügyeletérõl szóló 2006. évi CXVI. törvény,
1.6. megszüntetésérõl rendelkezõ jogszabály, a megszüntetés oka, módja:
a Megszüntetõ Okirat kiadásának oka, hogy az egyes egészségügyi és szociális tárgyú törvények módosításáról szóló
2010. évi LXXXIX. törvény az egészségbiztosítás hatósági felügyeletérõl szóló 2006. évi CXVI. törvényt hatályon
kívül helyezte, a Felügyeletet 2010. szeptember 26-ával részleges jogutódlással megszüntette. A Felügyelet
megszüntetésére tekintettel került kiadásra továbbá
1.6.1. az Egészségbiztosítási Felügyelet megszüntetésével összefüggésben egyes kormányrendeletek módosításáról
szóló 225/2010. (VIII. 12.) Korm. rendelet,
1.6.2. az Egészségbiztosítási Felügyelet megszüntetésével összefüggésben egyes miniszteri rendeletek módosításáról
szóló 4/2010. (VIII. 12.) NEFMI rendelet,
1.7. megszüntetõ szerve: a Magyar Köztársaság Országgyûlése (székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1–3.),
1.8. irányító szerve: a Magyar Köztársaság Kormánya (székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.),
1.9. felügyeleti szerve: a nemzeti erõforrás miniszter mint a Felügyelet felett felügyeletet gyakorló miniszter
(székhelye: Nemzeti Erõforrás Minisztérium, 1055 Budapest, Szalay u. 10–14.).

2. A költségvetési szerv megszüntetésében érintett szervek:
2.1. Egészségbiztosítási Felügyelet mint megszûnõ kormányhivatal,
2.2. Nemzeti Erõforrás Minisztérium (a továbbiakban: NEFMI, székhelye: 1055 Budapest, Szalay u. 10–14.) mint
felügyeleti szerv és mint egyes vagyoni jogok és kötelezettségek tekintetében a megszüntetett költségvetési szerv
jogutódja,
2.3. Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálat
2.3.1. Országos Tisztifõorvosi Hivatala (székhelye: 1097 Budapest, Gyáli út 2–6.), valamint  
2.3.2. regionális intézetei az Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálatról és a gyógyszerészeti államigazgatási
szerv kijelölésérõl szóló 362/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet 2. számú melléklete szerint
mint részleges jogutód,
2.4. az Országos Egészségbiztosítási Pénztár (székhelye: 1139 Budapest, Váci út 73/A.) mint részleges jogutód. 

3. A megszûnés idõpontja: 2010. szeptember 26.

4. A megszüntetett költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata, a közfeladat ellátásának jövõbeni
módja: 
4.1. A Felügyelet közfeladatainak alapját az alábbi jogszabályok képezték: 
4.1.1. az egészségbiztosítás hatósági felügyeletérõl szóló 2006. évi CXVI. törvény,
4.1.2. a biztonságos és gazdaságos gyógyszer- és gyógyászatisegédeszköz-ellátás, valamint a gyógyszerforgalmazás
általános szabályairól szóló 2006. évi XCVIII. törvény,
4.1.3. az egészségügyrõl szóló 1997. évi CLIV. törvény,
4.1.4. a kötelezõ egészségbiztosítás ellátásairól szóló 1997. évi LXXXIII. törvény,
4.1.5. az egyes egészségügyi tárgyú törvények módosításáról szóló 2007. évi LXXI. törvény,
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4.1.6. az egészségügyi ellátórendszer fejlesztésérõl szóló 2006. évi CXXXII. törvény,
4.1.7. az önkéntes kölcsönös biztosítópénztárakról szóló 1993. évi XCVI. törvény,
4.1.8. az egészségügyi hatósági és igazgatási tevékenységrõl szóló 1991. évi XI. törvény,
4.1.9. a Pénzügyi Szervezetek Állami Felügyeletérõl szóló 1999. évi CXXIV. törvény módosításáról szóló 2007. évi
XLIX. törvény,
4.1.10. a gyógyszerek és a gyógyászati segédeszközök ismertetésével kapcsolatban kiszabott bírság pénzügyi
teljesítésének feltételeirõl és felhasználásáról szóló 338/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet,
4.1.11. a külföldi bizonyítványok és oklevelek elismerésérõl szóló 2001. évi C. törvény hatálya alá tartozó ügyekben
eljáró hatóságok kijelölésérõl, valamint a nyilatkozattételi kötelezettség alá esõ szolgáltatások felsorolásáról szóló
33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet,
4.1.12. az Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálatról és a gyógyszerészeti államigazgatási szerv kijelölésérõl
szóló 362/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet,
4.1.13. az Országos Egészségbiztosítási Pénztárról szóló 317/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,
4.1.14. a várólista alapján nyújtható ellátások részletes szabályairól szóló 287/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,
4.1.15. az Egészségügyi Engedélyezési és Közigazgatási Hivatalról szóló 295/2004. (X. 28.) Korm. rendelet,
4.1.16. a kötelezõ egészségbiztosítás ellátásairól szóló 1997. évi LXXXIII. törvény végrehajtásáról szóló 217/1997.
(XII. 1.) Korm. rendelet,
4.1.17. az egészségügyi technológiák egészségbiztosítási finanszírozásba történõ befogadásának alapelveirõl,
feltételrendszerérõl és részletes szabályairól, valamint a már befogadott technológiák körének felülvizsgálatáról és
módosításáról szóló 180/2010. (V. 13.) Korm. rendelet,
4.1.18. az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet,
4.1.19. az egészségügyi ellátórendszer fejlesztésérõl szóló 2006. évi CXXXII. törvény végrehajtásáról szóló 337/2008.
(XII. 30.) Korm. rendelet,
4.1.20. az Egészségbiztosítási Felügyelet egyes eljárásainak, valamint a felügyeleti díj befizetésének és a felügyeleti
bírság felhasználásának szabályairól szóló 286/2007. (X. 29.) Korm. rendelet,
4.1.21. az egészségbiztosítási felügyeleti hatóság kijelölésérõl szóló 365/2006. (XII. 28.) Korm. rendelet,
4.1.22. a népjóléti ágazatba tartozó egyes államigazgatási eljárásokért és igazgatási jellegû szolgáltatásokért fizetendõ 
díjakról szóló 50/1996. (XII. 27.) NM rendelet,
4.1.23. a biocid hatóanyagokkal, valamint a gyógyszer és gyógyászati segédeszköz ismertetésével kapcsolatos
igazgatási szolgáltatásokért fizetendõ díjakról szóló 21/2007. (V. 8.) EüM rendelet,
4.1.24. a gyógyszerrendeléshez használandó számítógépes program minõsítésének szabályairól szóló 53/2007. (XII. 7.)
EüM rendelet,
4.1.25. az emberi felhasználásra kerülõ gyógyszer, illetve gyógyászati segédeszköz ismertetésére, az ismertetõi
tevékenységet végzõ személyek nyilvántartására, és a gyógyszerrel, gyógyászati segédeszközzel kapcsolatos,
fogyasztókkal szembeni kereskedelmi gyakorlatra vonatkozó részletes szabályokról szóló 3/2009. (II. 25.) EüM
rendelet,
4.1.26. a törzskönyvezett gyógyszerek és a különleges táplálkozási igényt kielégítõ tápszerek társadalombiztosítási
támogatásba való befogadásának szempontjairól és a befogadás vagy a támogatás megváltoztatásáról szóló 32/2004. 
(IV. 26.) ESzCsM rendelet,
4.1.27. a gyógyászati segédeszközök társadalombiztosítási támogatásba történõ befogadásáról, támogatással történõ 
rendelésérõl, forgalmazásáról, javításáról és kölcsönzésérõl szóló 14/2007. (III. 14.) EüM rendelet,
4.1.28. a társadalombiztosítási támogatással rendelhetõ gyógyszerekrõl és a támogatás összegérõl szóló 1/2003. (I. 21.) 
ESzCsM rendelet, az orvosi rehabilitáció céljából társadalombiztosítási támogatással igénybe vehetõ gyógyászati
ellátásokról szóló 5/2004. (XI. 19.) EüM rendelet, a gyógyászati segédeszközök társadalombiztosítási támogatásba
történõ befogadásáról, támogatással történõ rendelésérõl, forgalmazásáról, javításáról és kölcsönzésérõl szóló
14/2007. (III. 14.) EüM rendelet, valamint a gyógyszerrendeléshez használandó számítógépes program minõsítésének
szabályairól szóló 53/2007. (XII. 7.) EüM rendelet módosításáról szóló 9/2009. (IV. 8.) EüM rendelet,
4.1.29. az egyes fõbb betegségcsoportok finanszírozási eljárásrendjének szerkesztése és szakmai egyeztetése
lefolytatásának egységes szabályairól szóló 13/2009. (IV. 22.) EüM rendelet,
4.1.30. a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény 94. §
(2) bekezdés b) pontjának alkalmazásáról szóló 54/2009. (XII. 30.) EüM rendelet, 
4.1.31. a gyógyító-megelõzõ eljárások során alkalmazott egészségügyi technológiák egészségbiztosítási
finanszírozásba történõ befogadásához kapcsolódó eljárás során alkalmazandó szakmai szempontrendszerrõl és
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szakmapolitikai prioritásokról, valamint a befogadásához kapcsolódó egyes eljárásokért fizetendõ igazgatási
szolgáltatási díjakról szóló 28/2010. (V. 12.) EüM rendelet.

4.2. A Felügyelet jogszabályban meghatározott közfeladatainak további ellátása tekintetében a következõ
jogszabályok elõírásai irányadóak: 
4.2.1. az egyes egészségügyi és szociális tárgyú törvények módosításáról szóló 2010. évi LXXXIX. törvény, 
4.2.2. az Egészségbiztosítási Felügyelet megszüntetésével összefüggésben egyes kormányrendeletek módosításáról
szóló 225/2010. (VIII. 12.) Korm. rendelet, valamint 
4.2.3. az Egészségbiztosítási Felügyelet megszüntetésével összefüggésben egyes miniszteri rendeletek módosításáról
szóló 4/2010. (VIII. 12.) NEFMI rendelet.

5. A költségvetési szerv jogutódlása
5.1. A vagyoni jogok és kötelezettségek tekintetében a Felügyelet jogutódja az adott vagyoni joggal és
kötelezettséggel kapcsolatos feladatot ellátó, a 2. pontban felsorolt szerv. 
5.2. A Felügyelet továbbiakban ellátásra nem kerülõ feladataihoz kapcsolódó, jogutódlással nem érintett feladatai
tekintetében az azokhoz kapcsolódó vagyoni jogok és kötelezettségek tekintetében a Felügyelet jogutódja a NEFMI.
5.3. A jogutódlással kapcsolatos feladatok átrendezésérõl, valamint az ehhez kapcsolódó vagyon-, létszám- és
forrásátcsoportosításról négyoldalú feladat átadás-átvételi megállapodást (a továbbiakban: Megállapodást) kell
készíteni. A jogutódok szerinti vagyonmegosztást a Megállapodás tartalmazza. 
5.4. A Felügyelet vagyonkezelésében lévõ ingó vagyon a feladatellátás körében a 2. pont szerinti jogutód szervek
részére – a vagyon könyv szerinti értékén, a Megállapodásban rögzített ütemezés szerint – térítésmentesen kerül
átadásra. 
5.5. A Felügyelet által foglalkoztatott, kormány-tisztviselõi jogviszonyban, illetve egyéb, foglalkoztatásra irányuló
jogviszonyban álló személyek a feladatot ellátó jogutód intézeteknél, munkáltatói jogutódlással kerülnek
továbbfoglalkoztatásra, az egyes egészségügyi és szociális tárgyú törvények módosításáról szóló 2010. évi
LXXXIX. törvény 28. § (2) bekezdése alapján, a következõk szerint. Az átkerülõ álláshely az ahhoz tartozó bértömeggel
kerül a jogutódhoz, függetlenül attól, hogy az álláshely be van-e töltve. A Felügyelet megszûnése során a Felügyelet
80 álláshelye az alábbiak szerint érintett a jogutódlásban:
5.5.1. Jogutódlással az Országos Egészségbiztosítási Pénztárhoz kerül: 13 álláshely.
5.5.2. Jogutódlással az Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálathoz kerül: 43 + 5 álláshely (a + 5 álláshely a
Romák foglalkoztatása a közigazgatásban program keretében létesített munkakörökben).
5.5.3. Az ellátott feladat megszûnésére tekintettel megszûnik a foglalkoztatási jogviszony 24 álláshely tekintetében.
A jogutódlással nem érintett munkatársak jogviszonya a Felügyelet jogutód nélküli megszûnésére tekintettel, az
egyes egészségügyi és szociális tárgyú törvények módosításáról szóló 2010. évi LXXXIX. törvény 28. § (3) bekezdése
alapján jogutód nélkül szûnik meg.

6. A feladat átadás-átvétellel kapcsolatban a Felügyelet éves eredeti költségvetési elõirányzatai – a 2011. évi költségvetés 
tervezése során – az alábbiak szerint kerülnek megtervezésre:
6.1. Országos Tiszti Fõorvosi Hivatal 429 183 ezer Ft
6.2. Országos Egészségbiztosítási Pénztár 129 786 ezer Ft
A 2010. évi elõirányzatok jogutódok közötti megosztását – az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009.
(XII. 19.) Korm. rendelet 11. § (5) bekezdésében foglaltak szerint – a NEFMI a Felügyelet megszûnését követõ harminc
napon belül végzi el.

7. Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 96. § (6) bekezdése szerinti kötelezettséget a NEFMI teljesíti, azzal,
hogy a számviteli jogszabályok szerinti beszámoló, valamint a külön jogszabályok szerinti egyéb dokumentumok
elõkészítése érdekében munkacsoport kerül létrehozásra a Megállapodásban részletezettek szerint.

Orbán Viktor s. k.,
miniszterelnök
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A Terrorelhárítási Központ alapító okirata

A Terrorelhárítási Központ (a továbbiakban: TEK) alapító okiratát az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény alapján az
alábbiak szerint adom ki: 

1. A költségvetési szerv elnevezése 
1.1. A költségvetési szerv neve: Terrorelhárítási Központ
1.2. A költségvetési szerv nevének alkalmazott rövidítése: TEK
1.3. A költségvetési szerv idegen nyelvû neve:
1.3.1. angol nyelven: Counter Terrorism Centre
1.3.2. német nyelven: Terrorismusabwehr Zentrum

2. A TEK székhelye: 1101 Budapest, Zách u. 4.

3. A TEK létrehozásáról rendelkezõ jogszabály
A Terrorelhárítási Központról szóló 232/2010. (VIII. 19.) Korm. rendelet.

4. A költségvetési szerv alapítója
4.1. Alapító megnevezése: Magyar Köztársaság Kormánya
4.2. Alapító székhelye: 1055 Budapest, Kossuth tér 1–3. 

5. A költségvetési szerv irányító szerve 
5.1. Irányító szerv megnevezése: Magyar Köztársaság Belügyminisztériuma
5.2. Irányító szerv székhelye: 1051 Budapest, József Attila u. 2–4.
5.3. Irányítást ellátó megnevezése: belügyminiszter, rendészetért felelõs miniszter

6. A költségvetési szerv besorolása 
A TEK a gazdálkodási jogkör alapján önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési szerv, gazdasági szervezettel
rendelkezik; költségvetési kerete felett kötelezettségvállalási, teljesítésigazolási joggal és felelõsséggel bír.

7. A költségvetési szerv tevékenysége
7.1. A költségvetési szerv közfeladatait a Terrorelhárítási Központról szóló 232/2010. (VIII. 19.) Korm. rendelet határozza 
meg. 
7.2. A TEK jogszabályban meghatározott alaptevékenysége:
7.2.1. végrehajtja a terrorcselekmény, a légi jármû, vasúti, vízi, közúti tömegközlekedési vagy tömeges áruszállításra
alkalmas jármû hatalomba kerítését és az emberrablás bûncselekmények felderítését és megszakítását, valamint a
nyomozó hatóságok, az ügyészség, továbbá a rendvédelmi szervek felkérésére a bûncselekmény elkövetésével
gyanúsítható fegyveres vagy felfegyverkezett személyek elfogását, az egyéb személy elleni erõszakos
bûncselekmények megszakítását, az ön- vagy közveszélyes állapotban lévõ személyek elfogását;
7.2.2. elemzi és értékeli a Magyar Köztársaság terrorfenyegetettségének helyzetét; 
7.2.3. szervezi és koordinálja a terrorcselekmények megelõzését és elhárítását végzõ szervek tevékenységét;
7.2.4. részt vesz a kritikus infrastruktúrák védelmére vonatkozó nemzeti program kidolgozásában, a veszélyeztetettség 
értékelésében és biztonsági intézkedési tervek kidolgozásában; 
7.2.5. végzi a védett személyek és a kijelölt létesítmények védelmérõl szóló kormányrendeletben meghatározottak
szerint a köztársasági elnök és a miniszterelnök védelmét; 
7.2.6. személyvédelmi feladatai körében együttmûködik a rendõrség személyvédelmi feladatokat ellátó szerveivel,
ennek végrehajtása során szakmailag koordinálja és irányítja az ezzel kapcsolatos feladatok elõkészítését és
végrehajtását; 
7.2.7. felkérésre végrehajthatja a kiadatási és átadási letartóztatásban lévõ személyek államhatárig vagy külföldrõl
Magyarországra történõ kísérésével, valamint az elítélt személyek Magyarországon keresztül történõ átszállításával
kapcsolatos rendvédelmi feladatokat; 
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7.2.8. a belföldi, vagy nemzetközi vonatkozású terrorcselekmény bûncselekmények és az azokhoz kapcsolódó más
bûncselekmények vonatkozásában az igazságügyi együttmûködés keretében kapcsolatot tart más államok
terrorellenes szerveivel; 
7.2.9. a miniszter kijelölése esetén képviseli a Magyar Köztársaságot a terrorizmussal kapcsolatos nemzetközi
fórumokon, egyeztetéseken; 
7.2.10. a nemzetközi kötelezettségek végrehajtása érdekében együttmûködik a külügyminiszterrel.

7.3. A költségvetési szerv alaptevékenységének államháztartási szakfeladatrendi besorolása és megnevezése:
842427 Bûnüldözés
842431 Kiemelt személyvédelmi tevékenység
842432 Kiemelt objektumvédelmi tevékenység
842433 Terrorelhárítás
842436 Légi közlekedés biztonsága
862101 Háziorvosi alapellátás
862231 Foglalkozás-egészségügyi alapellátás
562917 Munkahelyi étkeztetés
842437 Különleges rendészeti kiképzés

7.4. A TEK államháztartási szakágazat száma és megnevezése
842420 Rendõrségi tevékenység

8. A TEK vállalkozási tevékenységet nem végez. 

9. A költségvetési szerv illetékessége
A TEK tevékenységét országos illetékességgel látja el.

10. A költségvetési szerv vezetõjének kinevezési rendje 
A TEK fõigazgatóját a rendészetért felelõs miniszter javaslata alapján a miniszterelnök nevezi ki.

11. A költségvetési szerv alkalmazottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése
A TEK foglalkoztatottjai a fegyveres szervek hivatásos állományú tagjainak szolgálati viszonyáról szóló 1996. évi
XLIII. törvény alapján munkavégzésre berendelt hivatásos szolgálati viszonyban állókból és ügyviteli, gazdasági és
egyéb feladatokat a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény alapján végzõ közalkalmazottakból
áll. 

12. Kiadmányozás és képviselet
12.1. A kiadmányozás rendjét a TEK Szervezeti és Mûködési Szabályzata határozza meg. 
12.2. A TEK általános vezetését és képviseletét a miniszterelnök által kinevezett fõigazgató önállóan, egyéni
felelõsséggel látja el. A Szervezeti és Mûködési Szabályzatban meghatározottak szerint a TEK képviseletével más
személyt megbízhat. 

13. Egyéb rendelkezések
Jelen alapító okirat 2010. szeptember 1-jén lép hatályba. Az alapító okiratban nem szabályozott kérdéseket a TEK
Szervezeti és Mûködési Szabályzata szabályozza. 

Budapest, 2010. augusztus 30.

Dr. Pintér Sándor s. k.,
belügyminiszter
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Az Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság Gazdasági Ellátó Központ alapító okirata 

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 88. §-ában foglaltak a belügyminiszter, mint alapító az Országos
Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság Gazdasági Ellátó Központ (a továbbiakban: OKF GEK) alapító okiratát – a vonatkozó hatályos
jogszabályok figyelembevételével – az alábbiak szerint szabályozza:

1. A OKF GEK neve, székhelye:
1.1. Neve: Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság Gazdasági Ellátó Központ
1.2. Rövidített megnevezése: OKF GEK
1.3. Székhelye: 1143 Budapest, Mogyoródi út 43.

2. Az OKF GEK feladatai:
Az OKF GEK az alapfeladatai/közfeladatai tekintetében a katasztrófák elleni védekezés irányításáról, szervezetérõl és a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos súlyos balesetek elleni védekezésrõl szóló 1999. évi LXXIV. törvényben, a tûz elleni
védekezésrõl, a mûszaki mentésrõl és a tûzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. törvényben, valamint a polgári védelemrõl
szóló 1996. évi XXXVII. törvényben, valamint az egyéb jogszabályokban, továbbá az OKF GEK szervezeti és mûködési
szabályzatában meghatározott feladatokat látja el:

Az OKF GEK feladatai különösen:
a) a pénzügyi és számviteli elõírásoknak megfelelõen biztosítja az OKF GEK, valamint az Országos

Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság (a továbbiakban: OKF), Fõvárosi Polgári Védelmi Igazgatóság (továbbiakban:
FPVI), a Katasztrófavédelmi Oktatási Központ (továbbiakban: KOK), valamint a Pest Megyei Katasztrófavédelmi
Igazgatóság (továbbiakban: Pest MKI), Jogar Továbbképzõ Központ (továbbiakban: Jogar) mûködésének
pénzellátását, a leosztott költségvetési elõirányzatok alapján elkészíti az OKF GEK összevont kincstári és elemi
költségvetését;

b) a részére biztosított elõirányzat vonatkozásában gondoskodik a pénzügyi könyvelési feladatok ellátásáról,
kötelezettségvállalás nyilvántartásáról, közremûködik az illetmény és egyéb járandóságok folyósításában,
elkészíti az állammal szembeni bevallásokat, gondoskodik a befizetésrõl, végzi az egyéb pénzügyi, anyagi
adminisztrációt a saját és a hozzá tartozó részben önálló költségvetési szervezetek vonatkozásában;

c) az államháztartási törvény és annak végrehajtását szabályozó kormányrendeletek alapján elkészíti a havi
pénzforgalmi jelentéseket, negyedéves mérlegjelentéseket, féléves és éves mérlegbeszámolót;

d) biztosítja a szabályszerû pénzforgalmat és a házipénztár mûködését;
e) mint önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, végzi a saját és az ellátott költségvetési szervek integrált

könyvelését és számviteli feladatait;
f) végzi az anyaggazdálkodással kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az anyag-, eszköz- és ingatlan-

nyilvántartásról, anyag-, eszköz- és ingatlanmegóvásról, a leltározásról, selejtezésrõl;
g) intézi az állomány ruházati alapellátásával, utánpótlásával kapcsolatos ügyeket, a munka- és védõruházattal,

védõeszközökkel történõ ellátását, vezeti ezek nyilvántartásait, közremûködik a kártérítési ügyek rendezésében;
h) intézi a szolgálati lakások elosztásával és nyilvántartásával, bérlõkijelöléssel kapcsolatos feladatokat, felülvizsgálat 

után az OKF-re felterjeszti a munkáltatói kölcsön kérelmeket;
i) mûködteti a belföldi üdülések elosztására javaslatot tevõ szociális bizottságot, közremûködik az üdültetés és

pihentetés szervezésében;
j) figyelemmel kíséri a szervek pénzügyi ellátását, elhelyezésének, mûködõképességének feltételeit;
k) összeállítja az OKF GEK minõsített idõszaki anyagi, technikai, pénzügyi szükségleteit tartalmazó igénybejelentési

tervét. Elkészíti az OKF GEK, szakterületre vonatkozó minõsített idõszaki intézkedési és végrehajtási terveit,
valamint biztosítja a tervekben meghatározott feladatok ellátásához szükséges feltételeket. Veszélyhelyzet
kezelési idõszakban gondoskodik a feladatok ellátásához szükséges logisztikai háttér biztosításáról;

l) végrehajtja az anyagi, mûszaki, a vegyvédelmi és egyéb technikai eszközök igénybevételével, kezelésével,
használatba vételével, kivonásával kapcsolatos feladatokat;

m) az OKF GEK szervezeti egységei közremûködésével elkészíti az OKF GEK fejlesztési terveit, elkészíti a felújítási,
karbantartási terveket – azt jóváhagyásra az OKF-re felterjeszti, engedélyezés esetén gondoskodik a
végrehajtásról, részt vesz a szabadkézi és közbeszerzési eljárással kapcsolatos feladatokban;
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n) ellátja a szolgálati jármûvek üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elvégzi az OKF GEK jármûvei és technikai
felszerelései javítását, felülvizsgálatát, engedélyezés szerint más szervezetek felé irányuló szolgáltatást végez;

o) mûködteti a kiképzõ- és raktárbázist, gondoskodik a megfelelõ készletezési és raktározási feltételekrõl, a raktár
mûködtetésérõl, védelmérõl, valamint végzi az objektumok üzemeltetésével, fenntartásával, mûködtetésével
kapcsolatos feladatokat;

p) tervezi, szervezi, irányítja és ellenõrzi a szervezetek ellátásával kapcsolatos feladatokat;
q) biztosítja a távközlõ és informatikai eszközök üzemképességét, az ellátott szervezeti egységek informatikai

rendszerének mûködtetését, karbantartását, a hardver- és szoftverellátást, -használatot, a szabályszerû mûködést, 
valamint a számítógépes alkalmazások lehetõségét;

r) felügyeli és koordinálja az OKF ügyeleti rendszerének távközlési és informatikai feladatait;
s) biztosítja és üzemelteti az ellátott egységek részére szükséges távközlési rendszereket;
t) kezeli az országos rendeltetésû katasztrófakészleteket.

Szakágazati besorolása: 842510 Tûzvédelem szakigazgatása

Az alaptevékenységek államháztartási szakfeladatrend szerinti besorolása:
521012 Polgári védelmi védõeszközök tárolása, kezelése
559091 Katasztrófa áldozatainak elszállásolása
559099 Egyéb máshová nem sorolt szálláshely-szolgáltatás
562919 Egyéb étkeztetés
682002 Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése
749010 Igazságügyi szakértõi tevékenység
842144 Nemzetközi katasztrófavédelmi segítségnyújtás
842510 Tûz-, polgári és katasztrófavédelem központi és területi igazgatása
842521 Tûzoltás, mûszaki mentés, katasztrófahelyzet elhárítása
842522 Megelõzés, (szak)hatósági tevékenység
842531 A polgári védelem ágazati feladatai
842532 A lakosság felkészítése, tájékoztatása, riasztás
842533 Az óvóhelyi védelem tevékenységek
842541 Ár- és belvízvédelemmel összefüggõ tevékenységek
842542 Minõsített idõszaki tevékenységek (kivéve ár- és belvízvédelem)
842543 Katasztrófavédelmi helyreállítási tevékenység (kivéve ár- és belvíz esetén)
855932 Iskolarendszeren kívüli szakmai oktatás
855937 M.n.s. egyéb felnõttoktatás
855943 Iskolarendszeren kívüli ISCED 4 szintû OKJ-s képzés
855944 Iskolarendszeren kívüli ISCED 5 szintû OKJ-s képzés
862231 Foglalkozás-egészségügyi alapellátás

3. Az OKF GEK illetékessége
Az OKF GEK illetékességi területe Magyarország területére terjed ki.

4. Az irányítási jogok gyakorlása
Az irányítási jogokat a belügyminiszter (1051 Budapest, József Attila u. 2–4.), valamint a katasztrófák elleni védekezés
irányításáról, szervezetérõl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos súlyos balesetek elleni védekezésrõl szóló 1999. évi
LXXIV. törvény 27–28. §-ában foglalt jogkörök tekintetében az országos katasztrófavédelmi fõigazgató (1149
Budapest, Mogyoródi út 43.) gyakorolja, mely irányítási jogok gyakorlásának eljárási rendjét a Belügyminisztérium,
illetve az Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság Szervezeti és Mûködési Szabályzata rögzíti.

5. Az OKF GEK besorolása:
Az OKF GEK gazdálkodási jogkör alapján: önállóan mûködõ és gazdálkodó.
Az OKF GEK külön megállapodás alapján ellátja a Pest Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság, a Fõvárosi Polgári
Védelmi Igazgatóság, a Katasztrófavédelmi Oktatási Központ és a JOGAR Továbbképzõ Központ gazdálkodási
feladatait, valamint a felek által meghatározott körben ellátja az Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság
gazdálkodási feladatait.
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6. Az igazgató kinevezési rendje
Az OKF GEK igazgatóját az Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgató nevezi ki és menti fel, a munkáltatói jogkört az
igazgató felett az Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgató a katasztrófák elleni védekezés irányításáról, szervezetérõl
és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos súlyos balesetek elleni védekezésrõl szóló 1999. évi LXXIV. törvényben
foglaltaknak megfelelõen gyakorolja. A munkáltatói jogokat az OKF GEK dolgozói felett – a hivatásos állományúak
tekintetében a vonatkozó jogszabályok keretei között – az igazgató gyakorolja.

7. Foglalkoztatási jogviszony
Az OKF GEK állományát hivatásos, kormánytisztviselõi, valamint közalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatja.

8. Kiadmányozás, képviselet
A kiadmányozás rendjét az OKF GEK szervezeti és mûködési szabályzata határozza meg. Az OKF GEK általános
képviseletét az igazgató és helyettese(i) látják el.

9. Az OKF GEK vállalkozási tevékenységet nem végez.
Az OKF GEK alapító okirata 2010. szeptember 1-jén lép hatályba.

Budapest, 2010. augusztus 31.

Dr. Pintér Sándor s. k.,
belügyminiszter
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A Hivatalos Értesítõt a Szerkesztõbizottság közremûködésével a Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium szerkeszti.
A szerkesztésért felelõs: dr. Latkóczy Antal. A szerkesztõség címe: Budapest V., Kossuth tér 1–3.
A Hivatalos Értesítõ hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érhetõ el.
Felelõs kiadó: dr. Borókainé dr. Vajdovits Éva
A Hivatalos Értesítõ oldalhû másolatát papíron kiadja a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó.
Felelõs kiadó: Bártfai-Mager Andrea ügyvezetõ igazgató.


