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Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 1/2018. (I. 3.) MvM utasitasa
Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kilképviseletekrdl és a tartds kiilszolgalatrol szolo 2016. évi LXXIIL. tdrvény 38. § (4) bekezdésében és a kozponti dllamigazgatasi
szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az éllamtitkdrok jogéllasardl szolé 2010. évi XLIII. torvény 60. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szélo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara
— Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6 Képviseletének vezetdje javaslatara, a miniszterelnék jovahagyasaval - a kdvetkezd
utasitast adom ki:

Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatélyat veszti a Magyarorszag Eurdpai Unié mellett mikddé Alland6é Képviseletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz6l6 26/2011. (XI1. 20.) KGM utasitas.

Hatdlyat veszti a Miniszterelndkség Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szolé 1/2014. (VII. 23.) MvM utasitas
1. melléklet

a) 195/A. § (1) bekezdésében az,— a funkcionalis irdnyitas és lizemeltetés kivételével -" szovegrész,

b) 63/B-63/D. alcime.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk

1. melléklet az 1/2018. (I. 3.) MvM utasitdshoz

MAGYARORSZAG EUROPAI UNIO MELLETTI ALLANDO KEPVISELETENEK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1. Magyarorszdg Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének feladat- és hatdskére

Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete (a tovabbiakban: EU AK)
a) az Eurépai Tanacs és az Eurdpai Unidé Tandcsanak dontéshozatali eljdrasdban, tovabba annak mikodése soran,
valamint

b) az Eurépai Bizottsdg masodlagos jogalkotasi és végrehajtasi (komitoldgiai) dontéshozatali eljarasaban

(a tovabbiakban egyttt: az Eurépai Unid intézményeinek és egyéb szerveinek dontéshozatali tevékenységében),
az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységében valé kormanyzati részvétel sszehangoldsardl és az Eurdpai
Koordinaciés Tarcakozi Bizottsagrol szold 1742/2014. (XII. 15.) Korm. hatdrozatnak [a tovabbiakban: 1742/2014.
(XIIl. 15.) Korm. hatarozat] megfeleléen részt vesz az Eurdpai Unid dontéshozatali tevékenységében, elldtja
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a jovahagyott targyalasi allaspontok képviseletét, valamint kdzrem(ikddik a targyalasi allaspontok kialakitdsaban és
érvényesitésében. E feladatkdre ellatasa érdekében az EU AK folyamatos és allandé szakmai kapcsolatot tart
a korményzati szervekkel.

2. Az EU AK vezetdi, vezetSi munkakért betdltsi és munkatdrsai
Az EU AK vezetéi

a) az allandé képvisel6 (COREPER II. nagykovet),
b) a helyettes allando képviselé (COREPER I. nagykovet) és

<) a Kiil- és biztonsagpolitikai hivatal vezetdje (PSC nagykovet).
Az EU AK vezet6i munkakért betdltdi

a) az Antici-diplomata,

b) a Mertens-diplomata,

<) a Nicolaidis-diplomata,

d) a gazdasagi féigazgato,

e) a kabinetfénok és

f) a csoportvezetd.

Az EU AK munkatarsai

a) a diplomdaciai személyzet és

b) az adminisztrativ és technikai személyzet
tagjai.

3. Az dlland¢ képviseld

Az 4llandé képvisel6 az EU AK egyszemélyi felel6s vezetéje.
Az allandé képviseld

1. elldtja Magyarorszag altalanos képviseletét az Eurépai Unid intézményeinél és egyéb szerveinél;
2. képviseli a Kormanyt az Allandé Képvisel6k Il. Bizottsdganak (a tovabbiakban: COREPER II.) munkajaban;
3. részt vesz az Eurdpai Tanacs és az Eurdpai Unié Tandcsanak a COREPER II. ltal el6készitett Glésein, valamint

azokon - az illetékes miniszter vagy éallamtitkar tavolléte esetén — képviseli a Kormanyt;

4. képviseli az Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) altal meghatéarozott targyalasi
allaspontot a COREPER II. Gilésen, valamint — az illetékes miniszter vagy allamtitkar tavolléte esetén — az Eurdpai
Unié Tanacsdnak a COREPER I1. altal el6készitett Gilésein;

5. jelentést készit és a képviselendé magyar alldspont tekintetében szakmai javaslatokat tesz a COREPER II.
feladatkorébe tartozo kérdésekrol;

6. irdnyitast gyakorol a kdzvetlenil aldrendelt szervezeti egységek, igy
a) az EU AK Kabinetje (a tovabbiakban: Kabinet),
b) — a COREPER I. és a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezet6je hatadskorébe tartozé kérdések

tekintetében a helyettes dllandé képvisel6 és a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezetdje kdzvetlen
utasitasi joganak fenntartasa mellett — a Jogi szolgalat,

c) az Altalanos ligyek csoport,
d) a Gazdasagi és pénziigyi csoport,
e) a Bel- és igazsagligyi csoport,
f) a Kereskedelempolitikai csoport, valamint
9) az Eurdpai Parlamenti csoport
felett;
7. az EU AK feladat- és hataskérében érintett vezet6jével, valamint az érintett szaktarcakkal egyeztetve a munka

hatékonyabb szervezése érdekében ad hoc munkacsoportokat hozhat létre és az EU AK egyes szervezeti
egységeihez csoportvezetét jeldlhet ki, 6sszevont csoportok esetében Ugy rendelkezhet, hogy kiilon
csoportvezetd koordinalja az egyes tanacsi formacidkkal kapcsolatos tevékenységet;
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13.
14.

16.
17.

20.

gondoskodik arrél, hogy az EU AK személyzete megtartsa a nemzetkézi jog normait, afogadé orszag térvényeit,
a hazai jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozoket, valamint egyéb rendelkezéseket, és azok
megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

a jogszabalyokkal 6sszhangban, irdssban meghatérozza az EU AK munkarendjét és a munkavégzés szabalyait;
feladat- és hataskorében — az elé terjesztett mindsitési javaslat alapjan — a mindsitett adat védelmérél szold
torvény szerint dont az adat mind&sitésérdl;

az EU AK szakmai tevékenységérél folyamatosan beszamol a Miniszterelndkség eurépai uniés ligyekért felel6s
allamtitkéranak, az eurdpai unios tigyekért felelds helyettes dllamtitkaranak, valamint a hataskorrel rendelkezé
féosztalyok vezetbinek;

kézvetlen munkaltatéi utasitast ad az EU AK kormanytisztviseldinek, kormanyzati lgykezelSinek és
munkavallaléinak (a tovabbiakban egyiitt: kihelyezettek) szamara;

elkésziti a kihelyezettek munkakori leirasat;

a teljesitménykovetelmények alapjan — a Miniszterelnokség Kozszolgalati Szabalyzataban foglaltak szerint —
értékeli és mindsiti a kihelyezettek teljesitményét;

a szabadsagok kiadasanak idépontjara vonatkozéan - a kihelyezettek igényeinek megismerését kovetéen —
elkésziti az éves szabadsagolasi tervet, amelyet jovahagyasra felterjeszt a Miniszterelnokség eurdpai uniés
ligyekért felel6s allamtitkara részére, és a jovahagyast kévetéen megkiildi a Miniszterelndkség Allami Vezet6i
Féosztalydnak;

engedélyezi az éves szabadsdgolasi tervtdl eltéré szabadsagot;

felelés az EU AK gazdalkodasanak jogszabélyban, illetve belsé szabélyzatokban foglaltak megfeleld
megszervezéséért, iranyitasaért, feligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti ellenérzéséért,
valamint a kéltségvetési eléiranyzatokkal, az EU AK eszkdzeivel valé szabalyszer( és takarékos gazdalkodasért;
ellenérzi a kihelyezettek tevékenységét, és az ellenérzés sordn tapasztalt szabélytalansagok esetén intézkedik
azok haladéktalan megsziintetése irant, tovabbd a Miniszterelnokség egyidejl tajékoztatdsa mellett
a szabdlytalansagok jellegének és sulyanak megfeleléen eljarast kezdeményez;

iranyitia az EU AK informatikai, biztonsagi és iratkezelési feladatait ellst6 Magyarorszég Briisszeli
Nagykovetségének személyi dllomanyaba tartozd6 munkatdrsak feladatelldtast a Magyarorszag Eurépai Unid
melletti Allandé Képviseletén a biztonséagi, informatikai és dokumentumbiztonsagi feladatok atmeneti,
ideiglenes ellatasanak egyes kérdéseirdl sz616 KKM-Miniszterelndkség egyiittes KAT utasitasban (tovabbiakban:
egyiittes KAT utasitas) foglaltak alapjan, valamint

a Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban dént az EU AK valamennyi ligyében és kiadmanyoz minden,
a feladat- és hataskorébe tartozé iratot.

Az allandé képvisel6 munkdjat az Antici-helyettes és a kabinetfénok segiti, tavolléte esetére utasitasban tgyvivét
jelol ki.

4. A helyettes dllandd képviselé

A helyettes alland6 képvisel6 feladat- és hatdskorében

a)

b)

elldtja a feladatkorébe tartozo ligyekben Magyarorszag képviseletét az Eurépai Unio intézményeinél és egyéb
szerveinél;

képviseli a Kormanyt az Alland6 Képviseldk I. Bizottsdganak (a tovabbiakban: COREPER ) munkajaban, részt
vesz az Eurdpai Unid Tanacsanak a COREPER I. 4ltal el6készitett Glésein, valamint azokon — az illetékes miniszter
vagy allamtitkdr tavolléte esetén — képviseli a Kormanyt;

képviseli az EKTB altal meghatdrozott targyalasi alldspontot a COREPER I. Ulésein, valamint - az illetékes
miniszter vagy allamtitkar tavolléte esetén — az Eurépai Unié Tanacsanak a COREPER |. 4ltal elékészitett tilésein;
a COREPER I. feladatkorébe tartozo kérdésekrodl — az allando képviseld egyideju tdjékoztatasa mellett - jelentést
készit és a képviselendé magyar allaspont tekintetében szakmai javaslatokat tesz;

irdnyitdst gyakorol az aldrendelt szervezeti egységek, igy

ea) a Mezdégazdasagi-kornyezetvédelmi csoport,

eb) a Versenyképességi csoport,
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5.8

6.8

—_ o~

f)

ec) a Szocialis kérdések, foglalkoztatas, egészségligy, fogyasztévédelem, oktatds, ifjusag, kultura, sport
csoport, valamint

ed) a Kozlekedési, telekommunikacids és energia csoport

felett;

- az allandé képviseld eltéré rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a feladat- és hataskorébe tartozd
iratot.

A helyettes allandé képvisel6 munkdjat a Mertens-helyettes segiti.

5. AKiil- és biztonsdgpolitikai hivatal vezetéje

A Kul- és biztonsagpolitikai hivatal vezet&je

a)

9)

képviseli a Korményt a Politikai és Biztonsagi Bizottsdgban (a tovdbbiakban: PSC), részt vesz a PSC és
az Eszak-atlanti Tanacs nagykoéveti szintl Glésének munkajaban, valamint feladat- és hataskdrében ellatja
Magyarorszag képviseletét az Eurépai Unid intézményeinél és egyéb szerveinél, kiilonos tekintettel az Eurépai
Kulugyi Szolgalatra, a kil- és biztonsagpolitikai terlilethez tartozd eurdpai uniés tigyndkségekre, valamint
alapitvanyokra;

a kilpolitikaért felelés miniszter éltal az EKTB szakérti csoportjaban koordinalt és meghatarozott targyalasi
allaspontot képviseli a Politikai és Biztonsagi Bizottsag Ulésein;

a feladatkorébe tartozé kérdésekrdl az éllando képviseld egyideji tdjékoztatdsa mellett jelentést készit és
a képviselendd magyar allaspont tekintetében szakmai javaslatokat tesz;

irdnyitast gyakorol az aldrendelt szervezeti egységek, igy

da) a Kulpolitikai csoport, valamint
db) a Biztonsdag- és védelempolitikai csoport
felett;

politikai irdnymutatédst ad a Magyar Honvédség Katonai Képviseld Hivatala (a tovabbiakban: MH KKH) katonai
képvisel, valamint a katonai képviselén keresztiil az MH KKH EU-részleg (a tovabbiakban: katonai csoport)
szamdra, amely a Honvéd Vezérkar féndke szolgélati aldrendeltségében, a honvédelemért felel6s miniszter
altal vezetett minisztérium dgazati szabalyozasa szerint mikodik;

az allandé képviseld egyidejli tajékoztatasa mellett - a feladatkorébe tartozo kérdések esetében - kapcsolatot
tart harmadik orszagok Eurépai Unidhoz akkreditélt kiilképviseleteivel, nemzetkodzi szervezetek képviseleteivel,
valamint

—az allandé képviseld eltér6 rendelkezése hianydban - kiadmanyoz minden, a feladat- és hataskorébe tartozé
iratot.

A Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezetéjének munkajat a Nicolaidis-diplomata segiti.

A Kul- és biztonsagpolitikai hivatal vezet6jének tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a Politikai és Biztonsagi

Bizottsag és az Eurdpai Unié Tandcsdnak munkajdban elsédlegesen a Nicolaidis-diplomata vagy a Kil- és
biztonsagpolitikai hivatal vezetéje dltal kijelolt diplomata helyettesiti.

6. Az Antici-diplomata

Az Antici-diplomata

a)

részt vesz — az dllando képvisel6 kdzvetlen irdnyitdsa mellett — az Antici-csoport munkéjaban, a COREPER II.
Glésein, az Eurdpai Tanacs, valamint az Eurdpai Unié Tanacsa COREPER II. altal el6készitett Glésein,

helyettesiti az dllandé képvisel6t annak tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a COREPER Il. és az Eurépai Unid
Tanacsanak munkajaban,

felel a COREPER II. jelentés 6sszeallitasaért,

jelentést készit a COREPER IlI. Uléseit el6készité Antici-csoport Uléseirdl az allandd képviselé egyidej
tdjékoztatdsa mellett, tovdbbad a COREPER II. feladatkdrébe tartozé kérdésekrél a képviselendé magyar
allaspont kialakitasanal — a kormanyzati koordinécids szabalyok figyelembevételével - javaslatot tesz, valamint
segiti az allandd képvisel6 felkésziilését, szervezi az EU AK tagjainak erre iranyuld tevékenységét, ellatja
tovabba az EU AK COREPERI. és II. egységei, valamint a kiil- és biztonsagpolitikai egységek kdzotti koordinaciot.
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7. A Mertens-diplomata

7.8 A Mertens-diplomata

a) részt vesz — a helyettes éallandd képviselé kdzvetlen irdnyitdsa mellett — a Mertens-csoport munkajaban,
a COREPER . (ilésein, valamint az Eurépai Unié Tandcsa COREPER I. altal el6készitett Glésein,

b) helyettesiti a helyettes allandé képvisel6t annak tévolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a COREPER I. és
az Eurépai Unid Tanacsanak munkajaban, felel a COREPER I. jelentés 6sszeallitasaért,

c) jelentést készit a COREPER I. Giléseit el6készité Mertens-csoport tiléseirdl a helyettes éllandé képvisel6 egyideji
tajékoztatasa mellett, tovabbd a COREPER I. feladatkdrébe tartozé kérdésekrol a képviselendd magyar allaspont
kialakitasanal - a kormanyzati koordinacids szabélyok figyelembevételével - javaslatot tesz, valamint

d) segiti a helyettes alland6 képvisel6 felkésziilését, szervezi az EU AK tagjainak erre irdnyuld tevékenységét,
ellatja tovabbé az EU AK COREPER |. és II. egységei, valamint a kiil- és biztonsagpolitikai egységek kozotti
koordinaciot.

8. A Nicolaidis-diplomata

8.§ A Nicolaidis-diplomata

a) részt vesz — a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezetéjének kdzvetlen irdnyitasa mellett — a Nicolaidis-csoport
munkajaban, a Politikai és Biztonsagi Bizottsag Ulésein, az Eurépai Tandcs, valamint az Eurépai Unié Tanacsa
Politikai és Biztonsdagi Bizottsaga altal el6készitett llésein, tovabba elldtja a kil- és biztonsagpolitikai egységek
és az EU AK COREPER I. és I1. egységei kozotti koordinaciot,

b) jelentést készit a Politikai és Biztonsagi Bizottsdg Uléseit el6készité Nicolaidis-csoport Uléseirdl a Kil- és
biztonsagpolitikai hivatal vezetdjének egyideji tajékoztatdsa mellett, tovdbba a Politikai és Biztonsagi
Bizottsdg feladatkorébe tartozé kérdésekrél a képviselendé magyar alldspont kialakitasanal — a kormanyzati
koordinacios szabalyok figyelembevételével - javaslatot tesz,

<) segiti a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezetéjének felkésziilését, szervezi a kiil- és biztonsagpolitikai
egységek tagjainak erre irdnyul6 tevékenységét, valamint

d) felel a Politikai és Biztonsagi Bizottsag Uiléseirdl készitett jelentés Gsszedllitasaért.

9. A gazdasdgi féigazgaté

9.8 (1) A gazdaséagi féigazgatd tevékenységét kozvetleniil az dllando képviseld irdnyitja.

A gazdaségi féigazgatd

a)

b)

felel az EU AK szabdlyszer(, hatékony és gazdasdgos mUikddéséért, valamint az EU AK humaneréforréssal
kapcsolatos adminisztrativ feladatainak ellatasaért;

a kiilképviseletekrdl és a tartds kiilszolgalatrdl szolo 2016. évi LXXIII. torvény 38. § (2) bekezdésére tekintettel
- a ¢) pontban meghatérozott esetek kivételével - elékésziti az EU AK altal kétendd szerzédéseket és azokat
kotelezettségvallalds céljabol megkiildi az dllandé képviselének;

felelés a Miniszterelndkség &ltal a magyar jog szerint kétendd, EU AK-t érint6, az allamhaztartasrél sz6l6
2011. évi CXCV. torvény 36-37. §-ai szerinti kotelezettségvallaldssal, pénziigyi ellenjegyzéssel kdtendd
szerz6dések megfeleld id6ben torténd el6készitésének kezdeményezéséért;

felel6s az EU AK beszerzései tekintetében a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. tdrvény 16-19. §-ai szerinti
becsult érték meghatarozasaért és az egybeszamitds elvégzéséért, valamint az egybeszamitott becsult érték
alapjan a kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado, kozbeszerzés-koteles beszerzések lebonyolitasanak
megfelel6 id6ben torténé kezdeményezéséért;

felel - egylttmUkodve a Kabinettel — az dllami vezetdi latogatasoknak, az Eurépai Tanacsnak és az Eurdpai Unid
Tanécsa (léseinek, valamint az EU AK m(koédésének és rendezvényei technikai hatterének megszervezéséért
és sikeres lebonyolitdsaért;

irdnyitast gyakorol az aldrendelt szervezeti egységek, igy

fa) a Koltségvetési és pénziigyi csoport,

fb) az Uzemeltetési csoport,

fc) az Informatikai csoport,
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10.§

12.§

AA
D OwW
= 2

fd) a Biztonsagi csoport, valamint
fe) a Dokumentacids csoport
Miniszterelnokség allomanyéba tartozé munkatarsai felett;

g) az egylittes KAT utasitasban foglaltak szerint ellatja az informatikai, biztonsagi és iratkezelési feladatokat ellato
munkatarsak EU AK-n térténé napi munkavégzésének kozvetlen iranyitasat;

h) kiadményoz - az 4llandé képviseld eltérd rendelkezése hidnyaban — minden, a feladat- és hataskorébe tartozo
iratot, valamint

i) elldtja — a Kiil- és biztonsagpolitikai hivatal vezet6jének irdnyitdsa mellett — az Eurépai Killgyi Szolgalatnal
a kollokacidval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A gazdasagi féigazgatot — tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — az dltala kijel6lt személy helyettesiti.

10. A kabinetfénék

A kabinetfénok — az dllandé képviseld kdzvetlen irdnyitdsa alatt — vezeti a Kabinetet, amelynek szervezeti egységei
a) a Protokoll csoport,
b) a Sajtd csoport, valamint

) a Humaner6forras (a tovabbiakban: HR) csoport.
A kabinetfénok
a) felel az EU AK egésze tekintetében a szakmai, operativ és szervezeti koordinaciéért, amelynek keretében,

tébbek koézétt gondoskodik arrél, hogy az egyidejlileg tébb szervezeti egységet érinté kérdésekben az EU AK
egységesen lépjen fel,

b) tamogatja az allandé képviselé szervezetiranyitasi munkajat, kozremdikodik az ezzel 6sszefliggd feladatok
el6készitésében és végrehajtasaban,

<) tamogatja az EU AK valamennyi vezet&jének munkajat, amelynek érdekében folyamatosan egyiittmdkédik
az EU AK vezet8ivel és munkatarsaival,

d) el6késziti az EU AK személyligyi déntéseit, valamint szervezi és végrehajtja az EU AK személyiigyekkel
0sszefliggé egyéb feladatait,

e) elldtja - az dllandé képviseld kdzvetlen irdnyitasa alatt — a feladat- és hataskorébe utalt szakmai feladatokat,

f) kiadményozza az 4llandé képviseld altal a feladat- és hataskorébe utalt iratokat.

A kabinetfénokot — akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén — az Antici-helyettes helyettesiti.

A kabinetfénok munkajat asszisztens segiti, aki ellatja kiildndsen a Kabinet és az éltalanos tigyek csoport titkarsagi

feladatait.

11. A csoportvezet6

Az EU AK egyes szervezeti egységeihez kijeldlt csoportvezeté — a szakteriiletileg illetékes nagykévet iranyitasa alatt —
ellatjaavezetése alatt 4ll6 csoport munkajanak szakmai és operativ koordindciojat, szervezi és ellendrzi a csoportszint(
feladatok teljesitését.

Az 3lland6 képvisel6 utasitasa alapjan kdzrem(ikddik az EU AK szervezetiranyitasi munkajaval dsszefiiggé feladatok
végrehajtasaban.

A csoportvezetd akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetére a csoport diplomata munkatérsai kozil helyettest jeldl ki,
amelyrél a kabinetfénokot egyidejlileg téjékoztatja.

12. A diplomdciai személyzet tagjai

A diplomaciai személyzet tagja (a tovabbiakban: diplomata) a kirendelé okiratnak és a munkakori leirdsanak
megfeleléen felel a feladatkorébe tartozé szakmai feladatok ellatasaért.

Adiplomata - feladatkdréhez igazoddan - tagja az EKTB szakértdi csoportjanak. A diplomata uniés dontéshozatalban
vald részvételére és azahhozkapcsolddd koordinacios feladatairaa 1742/2014. (XII. 15.) Korm. hatarozat rendelkezéseit
kell alkalmazni.
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13.§

A diplomata részt vesz az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységével 6sszefliggésben a targyalasi allaspontok
kialakitasaban, valamint a koordindciés rendnek megfeleléen az Eurépai Unié intézményeinek és egyéb szerveinek
dontéshozatali tevékenységében képviseli a targyalasi alldspontokat.

A diplomata a feladatkorében felmeriilé unios jogi kérdésekrdl a Jogi szolgélattal egyeztet.

A diplomata a feladatkorébe tartozd napirendi pontok tekintetében a COREPER, a Politikai és Biztonsagi Bizottsag
Uléseirdl, valamint az Eurdpai Unié Tanacsa Uléseirdl jelentést készit, amelyet illetékesség szerint megkild az Antici-,
a Mertens-, valamint a Nicolaidis-diplomata részére.

A diplomata felel a feladatkdrében felmerild hivatalos latogatasok tartalmi el6készitéséért, valamint — a Kabinettel és
a gazdasagi féigazgatdval egyiittesen — részt vesz a latogatdsok megszervezésében.

A diplomata - akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén — helyettesitésérél az EU AK hataskérrel rendelkezé vezetéje
dont.

A diplomata a tevékenységi korét érinté kérdésekben egyiittmiikédik az EU AK tébbi diplomatajaval és a targykor
szerint felel6s tarcak érintett munkatarsaival.

13. Utasitdsi és jelentési szabdlyok

Az Eurdpai Unié dontéshozatali eljardsdban vald részvétellel 6sszefiiggdé és ahhoz kapcsolédo utasitasokat, igy
kilonosen a COREPER II. és a COREPER I. Uléseire készitett targyalasi dlldspontokat — az 5. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti targyaldsi alldspontok kivételével — a MinisztereInokség eurdpai unids lgyekért felelés allamtitkara altal
iranyitott szervezeti egységek (a tovabbiakban: EUAT) tovabbitjak — az EKTB Titkarsag Utjan — az EU AK részére.
A Politikai és Biztonsagi Bizottsag Uléseire készitett, a KKM altal koordinalt és meghatarozott targyalasi alldspontokat
a KKM tovabbitja az EU AK részére.

Az Eurdépai Unié dontéshozatali eljardséhoz nem kapcsoléddé egyéb utasitdsokat, valamint a tanacsi
munkacsoportokban, az egyéb bizottsdagokban és az egyéb tandcsi dontés-el6készité féorumokon képviselendd
targyalasi allaspontokra vonatkozo utasitasokat a szaktarcdk —a 1742/2014. (XII. 15.) Korm. hatarozatnak megfelel6en
lefolytatott egyeztetési eljarast kdvetéen, az EUAT érintett szervezeti egységének egyideji tajékoztatasaval - kiildik
meg az EU AK hataskorrel rendelkezé vezet6jének, valamint diplomatajanak.

A kihelyezé szerv az EU AK hataskérrel rendelkezé vezet6jének, valamint a szaktérca érintett szervezeti egységének
egyidejli tajékoztatasaval a diplomatat

a) feladatkoréhez kapcsolddo feladat végrehajtasara utasithatja, valamint

b) jelentéstételre, beszamolasra kotelezheti

az altala végzett tevékenység vonatkozasaban.

AzEU AKilletékes vezet&je vagy az eurdpai unios ligyekért felel8s allamtitkar vagy helyettese — a feladat- és hataskorrel
rendelkez6 szaktdrca egyideji tajékoztatasa és egyeztetés kezdeményezése mellett - a diplomataknak adott utasitas
végrehajtasat indokolt esetben felfliggesztheti.

Az EU AK vezet6i és az EU AK munkatérsai a jelentéseket a targykor szerinti szaktarcanak és az EUAT érintett szervezeti
egységeinek kildik meg.

A COREPER II. és a COREPER |I. ulésekrdl készitett jelentéseket az dllandod képviseld és a helyettes allandé képviseld
- a Kl- és biztonsagpolitikai hivatal vezetéjének egyideji tajékoztatasa mellett - kiildi meg

a) az eurdpai unids tgyek koordinaciojaért felelés miniszternek,

(o)

) a kulpolitikaért felel6s miniszternek,

) az EUAT-nak, valamint

d) az EKTB Titkarsagnak.

A jelentések tovabbi érintettek részére torténé tovabbitasardl az EKTB Titkarsag gondoskodik.

A Politikai és Biztonsagi Bizottsag Uléseirdl készitett jelentéseket a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezet6jének
- az allandd képviseld és a helyettes allandd képviseld egyidejl tajékoztatasa mellett - kiildi meg

n

a) a kulpolitikaért felel6s miniszternek,

) az EUAT-nak,

) a politikai igazgatonak,

) a targykor szerint érintett tarca illetékes helyettes allamtitkaranak,

) az EKTB Titkarsagnak, valamint

) az EKTB kozos Kl-, biztonsag- és védelempolitikai szakértéi csoport vezetéjének és tagjainak.

-S> D O N T
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15.8§

8)

Atanacsi munkacsoport és egyéb tanacsi dontés-el6készitd forum, valamint a komitoldgiai bizottsag Glésérél készitett
jelentést a diplomata — az Uléstél szamitott egy munkanapon belil - a sajat nevében, iktatészammal elldtott
kiildeményben - az EU AK feladat- és hataskorrel rendelkezd vezet6jének egyidejd tajékoztatasa mellett - kiildi meg
a) a targykor szerint felelés EKTB szakértdi csoport vezet6jének és tagjainak,

b) az EKTB koordinatorainak, valamint

) az EKTB Titkarsagnak.

A Kul- és biztonsagpolitikai hivatal vezet6jének feladatkorébe tartozd egyéb szakmai egyeztetések kivételével,
az egyéb szakmai egyeztetésekrdl készitett jelentéseket a diplomata — az egyeztetéstdl szamitott egy munkanapon
beliil - a sajat nevében, iktatészammal ellatott kiildeményben - az EU AK feladat- és hataskorrel rendelkezé
vezetbjének egyideju tajékoztatasa mellett - kiildi meg

a) a targykor szerint érintett tarcanak,

b) az EUAT érintett szervezeti egységeinek, valamint

<) az EKTB Titkarsagnak.

A gazdasagi féigazgaté — az 4llandé képvisel6 egyidejl téjékoztatdsa mellett — a vonatkozé hatélyos jogszabdlyok,
utasitasok alapjén végzi a jelentéstételi kotelezettségét.

14. Az adminisztrativ és technikai személyzet

Az adminisztrativ és technikai személyzet tagja ellétja a munkakori leirdsaban foglalt feladatokat.
Az adminisztrativ és technikai személyzet tagjat — tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — a gazdasagi féigazgatd altal
kijeldlt munkatérs helyettesiti.

15. Az EU AK belsé mUikodése

Az eurdpai unids lgyek koordinaciojaért felelés miniszter — az allandé képviseld javaslatara — kiadja az EU AK

gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatait, amelyek kérében szabalyozza

a) a gazdalkodassal - igy kllondsen a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités,
az utalvanyozdas gyakorlasanak médjaval, eljarasi és dokumentdacids részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végz6 személyek kijelolésének rendjével és az adatszolgéltatasi feladatok teljesitésével - kapcsolatos belsé
eléirdsokat, feltételeket,

b) a szamviteli politikat, a szdmlatiikor, a szamlarend, a leltarozas, az értékelés és onkoltségszamitas rendjét,
a pénz- és értékkezelés rendjét, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendjét,

<) a beszerzések lebonyolitdsdnak rendjét (ide nem értve a kozbeszerzéseket, amelyek lebonyolitasara
a Miniszterelnokség kdzbeszerzési szabdlyzata az irdnyadod),

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

) a helyiségek és berendezések haszndlatara vonatkozé eléirdsokat,

) a reprezentécios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak maodjat,

g) a gépjarmuivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

h) a vezetékes és radiotelefonok hasznalatat.

i)

Az eurdpai unids ligyek koordinaciéjaért felelés miniszter — az allandé képviseld javaslatara — kiadja az EU AK

a) rejtjel- és mikodtetési szabdlyzatat,
b) mindsitett adatok védelmére vonatkozé biztonsagi szabalyzatat,
<) Uzemeltetés-biztonsagi szabdlyzatat, valamint

d) belsé kontrollrendszerhez kapcsolodd szabalyzatait, ideértve a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét.
Az eurdpai unids Ugyek koordindcidjaért felelés miniszter altal vezetett minisztérium kozigazgatasi allamtitkara
- az élland6 képvisel6 javaslatara - kiadja az EU AK irat- és adatkezelési szabalyzatat, amelynek részét képezi
a bélyegzék hasznalatahoz kapcsolédé szabdlyzat.

Az dllandé képvisel6 kiadja az EU AK tiiz- és munkavédelmi szabalyzatat.

Az (1) és (2) bekezdés hatdlya ald nem tartozé, az EU AK mikédésével kapcsolatos ligyviteli szabélyzatokat az allandé
képvisel6 adja ki.
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Az (1)-(4) bekezdésben szerepld szabélyzatokon tul az eurdpai unids ligyek koordinaciojaért felelés miniszter tovabbi
szabdlyzatok kiaddsardl is rendelkezhet, a kdzigazgatési allamtitkart és az allandé képviselét tovabbi szabélyzatok
kiaddséra jogosithatja fel.
Az EU AK miikédési koltségvetése terhére sajat maga dénthet beszerzési igényeirdl, tovabba — a kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré kozbeszerzés-koteles beszerzések kivételével — miikodési koltségvetése terhére 6nalldan
véllalhat kotelezettséget.

A Szabalyzat 1. fliggeléke meghatéarozza az EU AK szervezeti egységeinek feladatait.
A Szabalyzat 2. fliggeléke meghatarozza az EU AK szervezeti felépitését.
A Szabalyzat 3. fliggeléke tartalmazza az EU AK statuszait.

1. fiiggelék
Az EU AK szervezeti egységeinek feladatai
1. Az dllandé képvisel6 kbzvetlen irdnyitdsa és felligyelete ald tartozo szervezeti egységek
1.1. Kabinet
A Kabinet
a) sajtd- és kommunikacids jellegl feladatai korében elldtja a magyar és kilfoldi sajtd képvisel&ivel valo

kapcsolattartas feladatait, valamint a részére meghatéarozott egyéb kommunikaciés feladatokat, szerkeszti,
naprakészen tartja az EU AK weboldalat, amelyen kdzzéteszi az EU AK szervezeti felépitését, az egyes
szakterlletek leirdsat, a kihelyezettek hivatali elérhet&ségeit;

b) protokoll feladatai kdrében koordinalja az EU AK-t érinté hivatalos latogatasok el6készitését, a meghivott
személyek és kiildottségek tartézkodasaval 6sszefliggd protokollaris és szervezési feladatokat, valamint az EU
AK &ltal szervezett rendezvényekkel 6sszefliggé feladatokat;

c) HR feladatai korében, kiilondsen: kapcsolatot tart és egytittmiikodik az eurdpai unids intézményekben dolgozd
magyar tisztvisel6kkel és gyakornokokkal, valamint elldtja az eurépai unids intézményekben megiiresedd
posztok magyar jeloltek altali betdltésével 6sszefliggésben felmeriilé feladatokat. Az Eurdpai Unid
intézményeihez és egyéb szerveihez kihelyezésre keriil6, ott dolgozé magyar nemzeti szakértékkel kapcsolatos
HR feladatait a COREPER IlI. szakteriilet esetében az allandé képviselé, a COREPER |. szakteriilet esetében
a helyettes éllando6 képviseld, a kiil- és biztonsagpolitikai szakterilet esetében a Kil- és biztonsagpolitikai
hivatal vezet&jének utasitdsa mellett latja el. Feladatait minden esetben az allandé képviselé egyidejd
tajékoztatasa mellett latja el.

1.2. Altaldnos Ugyek Csoport

Az Altalanos Ugyek Csoport

a) ellatja a bévitéspolitikai feladatokat;

b) elldtja a nemzetkozi fejlesztési egyuttmikddéssel, humanitarius segitségnyujtassal, fenntarthaté fejlédéssel
kapcsolatos feladatokat;

<) elldtja az eurdpai szemeszterrel kapcsolatos feladatokat;

d) elldtja a regionalis politikdval, a strukturdlis alapokkal, a tobbéves pénziigyi keret kohézids politikat érinté
targyalasaval, a kohézids politikaval kapcsolatos feladatokat;

e) részt vesz a nemzetpolitikai feladatok ellatasaban, a kisebbségi jogok unids szint(i képviseletében, elésegiti
a nemzeti érdekérvényesitést egyes, az uniés dontéshozatali folyamatok szerepldivel valé kapcsolattartas
révén, beleértve a civil szféra képviseldit is;

f) az Antici-diplomata felligyelete mellett elldtja az Egyesult Kirdlysdg Eurépai Unidbdl torténd kilépésével
(a tovabbiakban: Brexit) kapcsolatos feladatokat;

a) elldtja a tobbéves pénziigyi keret elékészitésével és a targyaldsaval kapcsolatos feladatokat.
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1.3. Az Eurépai Parlamenti csoport

1.3.1. Az Eurdpai Parlamenti csoport

a) figyelemmel kiséri az Eurdpai Parlamentben zajlé horizontdlis, valamint intézményi témaju vitdkat és
eseményeket, atfogdan koveti az Eurdpai Parlamentben folyd plenaris- és szakbizottsagi munkat;

b) tédmogatja és koordinalja az EU AK diplomatainak Eurépai Parlamenttel kapcsolatos munkajat;

<) koordindlja az Eurépai Unié Tandcsa és az Eurdpai Parlament egytttmlkodésével Osszefliggé tagéllami
feladatokat, szerveziés koordindljaa magyar Kormany tagjainak részvételét az Eurépai Parlament szakbizottsagi
és plenaris Ulésein;

d) kapcsolatot tart az Eurépai Parlament magyarorszagi képviselSivel;

e) feladatainak ellatasa érdekében kapcsolatot tart az eurdpai parlamenti képvisel6kkel, tanacsadokkal és
asszisztensekkel, valamint az Eurépai Parlament egyéb szerveivel.

1.3.2. Az Orszaggytilés Hivatalanak képviseléje — az Orszdggy(ilés Hivatala Szervezeti és M(kodési Szabalyzataval
o0sszhangban - az EU intézményeinél informécidkkal segiti az Orszaggy(ilést és hivatali szerveit az eurdpai unios
targyu feladatok elldtdsdban. Kapcsolatot tart a tagéllamok nemzeti parlamentjeinek brisszeli irodéival, nyomon
koveti az EU-elndkségek nemzeti parlamenti eseményeit. Részt vesz az orszdggyulési delegacidk latogatasanak
elékészitésében, a nemzeti parlamenti képvisel6k részvételével szervezett brisszeli rendezvényeken. Nyomon kéveti
az Eurépai Ugyekkel Foglalkozé Bizottsagok Konferencidja (COSAC) briisszeli titkdrsaganak feladatait. Segiti
az Orszaggyulés elndke szdmdra végzett stratégiai tervezd tevékenységet, tovabba az Orszaggydlés kialakitott
allaspontjat - kiilon felhatalmazas alapjan - tovabbithatja az EU intézményeknek.

1.4. Jogi szolgdlat

1.4.1. A Jogi szolgalatot a COREPER I. hataskorébe tartozé kérdések tekintetében a helyettes allandé képviseld, a kiil-
és biztonsagpolitikai kérdésekben a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezet6je kozvetlenil iranyitja az allando
képvisel6 egyideju tdjékoztatdsa mellett.

1.4.2. A Jogi szolgalat

a) elldtja a horizontélis eurépai unids jogi és az Unié szerzédéseinek moddositasara vonatkozé feladatokat,
valamint az intézményi kérdésekkel 6sszefliggé feladatokat;

b) az eurdpai unios jogi kérdésekben segiti az EU AK egyes tanécsi formacidit elékészitdé csoportok munkajat;

c) koordinalja a kotelezettségszegési és azt megeléz6 eljarasokkal kapcsolatos feladatokat, az eurdpai unios jog
végrehajtasaval és alkalmazasaval, valamint az alapjogokkal kapcsolatos kérdéseket;

d) az allandé képviseld kijelolése alapjan ellatja az egyes k6zosségi politikdkkal kapcsolatos feladatokat, ideértve
az Eurdpai Unié szerveinek dontéshozatali tevékenységéhez kapcsolédé munkacsoportokban, bizottsdgokban
valo részvételt;

e) figyelemmel kisériaz Eurépai Unio és tagéllamai dltal kotott nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasokat,
és sziikség esetén véleményezi a tervezeteket;

f) felel az alapjogokkal, az egyenl6 bandsmaoddal, a korrupcié elleni kiizdelemmel kapcsolatos feladatokért;

9) folyamatosan figyelemmel kiséri a Brexit-igyeket, és az azzal kapcsolatos feladatokban szakmailag
kozremUkodik;

h) kapcsolatot tart az eurdpai unids intézmények fordité szolgdlataival, jogasz-nyelvészeivel.

1.5. Kereskedelempolitikai csoport

A Kereskedelempolitikai csoport

a) elldtja a kereskedelempolitikai igyekkel kapcsolatos feladatokat;

b) érintett munkatdrsa részt vesz a Killigyek Tandcsanak feladat- és hataskorébe tartozé napirendi pontjainak,
a COREPER II. kereskedelempolitikai Gigyekre vonatkozé napirendi pontjainak, valamint az érintett tanacsi
munkacsoport vagy bizottsag lGléseinek el6készitésében, a magyar allaspont kialakitasaban;
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<)

feladatkorrel rendelkezé munkatarsa részt vesz a COREPER II. — adott szakter(letet érinté napirendi pontjainak —
Ulésein, valamint a koordinaciés rendnek megfeleléen az Eurdpai Unié szerveinek dontéshozatali
tevékenységéhez kapcsolédé munkacsoport, bizottsag tlésein.

1.6. Bel- és igazsdgtigyi csoport

A Bel- és igazségligyi csoport

a)
b)

elldtja a szabadsdag, biztonsag és jog térségével 0sszefliggé kérdésekhez kapcsolddo feladatokat;

érintett munkatarsa részt vesz a Bel- és lgazsagligyi Tanacs Uléseinek, a COREPER II. bel- és igazsaglgyi
kérdéseire vonatkozd napirendi pontjainak, valamint az érintett tanacsi munkacsoport vagy bizottsag
Uléseinek el6készitésében, a magyar allaspont kialakitasaban;

feladatkorrel rendelkezé munkatarsa részt vesz a COREPER II. - adott szakter(letet érinté napirendi pontjainak —
Ulésein, valamint a koordindciés rendnek megfeleléen az Eurdpai Unié szerveinek dontéshozatali
tevékenységéhez kapcsolddé munkacsoport, bizottsag tlésein.

1.7. Gazdasdgi és pénzligyi csoport

A Gazdaségi és pénzligyi csoport

a)

elldtja kiilonésen a vampolitikaval, a Gazdasagi és Monetdris Unidval, a statisztikdval, a nemzetkdzi pénziigyi
intézményekkel, a téke szabad dramldsaval, a szamvitellel, a kényvvizsgélattal, az Eurdpai Unié pénziigyi
érdekeinek védelmével, a csalas elleni harccal, a pénzmosas elleni kiizdelemmel, a kozvetett és kozvetlen
adozéssal, az Eurdpai Unid éves koltségvetésével, valamint az Eurépai Unié tobbéves pénziigyi keretének
egyes kérdéseivel, a pénziigyi szolgaltatdsokkal, az allami tdmogatasokkal, exporthitelezéssel, szerencsejaték-
szabalyozéssal 6sszefliggd feladatokat;

érintett munkatdrsa részt vesz a Gazdasagi és Pénziligyi Tanacs Uléseinek, a COREPER Il. és COREPER |. gazdasag-
és pénzugyi kérdéseire vonatkozé napirendi pontjainak, valamint az érintett tanacsi munkacsoport vagy
bizottsag Uléseinek el6készitésében, a magyar allaspont kialakitasaban;

feladatkorrel rendelkez6 munkatérsa részt vesz a COREPER Il. és COREPER I. — adott szakteriletet érintd
napirendi pontjainak — (ilésén, valamint a koordinaciés rendnek megfeleléen az Eurdpai Unié szerveinek
dontéshozatali tevékenységéhez kapcsoldédé munkacsoport, bizottség tlésein.

2. A helyettes dllandd képvisel6 kGzvetlen irdnyitdsa és felligyelete ald tartozé szervezeti egységek

2.1. Versenyképességi csoport

A Versenyképességi csoport

a)

elldtja az iparpolitikaval, a kis- és kozépvallalkozasokkal, a miszaki harmonizaciéval, a kutatassal, fejlesztéssel
aramlasaval, a tarsasagi joggal, a kdzbeszerzéssel, a szellemi tulajdonjoggal, a versenyjoggal, az EU 2020
stratégidval, a turizmussal, a nem korményzati agazati és érdekképviseletekkel valé kapcsolattartdssal, valamint
a fogyasztovédelmi politikai kérdésekkel 6sszefliggé egyes feladatokat;

érintett munkatdrsa részt vesz a Versenyképességi Tandcs Uléseinek, a COREPER I. versenyképességet érintd
kérdéseire vonatkozd napirendi pontjainak, valamint az érintett tanacsi munkacsoport vagy bizottsag
Uléseinek el6készitésében, a magyar allaspont kialakitasaban;

feladatkorrel rendelkezé munkatarsa részt vesz a COREPER I. — adott szakteriiletet érinté napirendi pontjainak —
Ulésén, valamint a koordinaciés rendnek megfeleléen az Eurdpai Unié szerveinek dontéshozatali
tevékenységéhez kapcsol6d6é munkacsoport, bizottsag tlésein.
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2.2. Mez6gazdasdgi és krnyezetvédelmi csoport

A Mez6gazdasagi és kornyezetvédelmi csoport

a)

elldtjaazélelmiszer-biztonsdggal, azéllategészségliggyel, azerdészettel, ahaldszattal, a ndvényegészségliggyel,
az agrar-kozospiaci szervezetekkel, a kozvetlen tamogatassal és vidékfejlesztéssel 6sszefliggd kérdésekhez
kapcsolodé egyes feladatokat;

elldtja a vegyi anyagokkal, az ipari szennyezéssel, a hulladékkal, a természetvédelemmel, az éghajlatvaltozassal
0sszefliggé kérdésekhez kapcsolédo egyes feladatokat;

érintett munkatdrsa részt vesz a Mez6gazdasdgi és Halaszati Tanacs, a Kornyezetvédelmi Tandcs,
a Mez6gazdasdgi Kiilonbizottsdg, a COREPER |. mezdgazdasdgi, haldszati és kornyezetvédelmi kérdéseire
vonatkozé napirendi pontjainak, valamint az érintett tandcsi munkacsoport vagy bizottsag Uléseinek
el6készitésében, a magyar allaspont kialakitasdban;

feladatkorrel rendelkezé munkatdrsa részt vesz a COREPER I. — adott szakteriletet érinté napirendi pontjainak —
Ulésén, valamint a koordinaciés rendnek megfeleléen az Eurdépai Unié szerveinek doéntéshozatali
tevékenységéhez kapcsolddé munkacsoport, bizottsag tlésein.

2.3. Szocidlis kérdések, foglalkoztatds, egészségligy, fogyasztévédelem — oktatds, ifiisdg, kultura,
sport csoport

A Szocidlis kérdések, foglalkoztatds, egészségugy, fogyasztévédelem — oktatas, ifjusag, kultura, sport csoport

a)

elldtia a foglalkoztataspolitikdval, a népegészségliggyel, a kdzegészségliggyel, a gydgyszerészettel,
az oktatassal, a kulturaval, az ifjisaggal és sportligyekkel, valamint a tarsadalmi kapcsolatokkal 6sszefliggd
feladatokat;

érintett munkatarsa részt vesz a Foglalkoztatdsi, Szocidlpolitikai, Egészséguigyi és Fogyasztévédelmi Tandcs,
tovabbd az Oktatas, Ifjusag, Kultdra, Sport Tandacs Uléseinek, a COREPER |. foglalkoztatasi, szocidlpolitikai,
egészséglgyi és fogyasztévédelmi, valamint oktatdsi, ifjusdgi, kulturdlis és sportkérdéseire vonatkozo
napirendi pontjainak és az érintett tanacsi munkacsoport vagy bizottsdg tiléseinek el6készitésében, a magyar
allaspont kialakitasaban;

feladatkorrel rendelkezé munkatarsa részt vesz a COREPER I. — adott szakterlletet érinté napirendi pontjainak —
Glésén, valamint a koordinacids rendnek megfeleléen az Eurépai Unid szerveinek dontéshozatali
tevékenységéhez kapcsoléd6 munkacsoport, bizottsag tlésein.

2.4. Kozlekedési, telekommunikdciés, energia csoport

A Kozlekedési, telekommunikacios, energia csoport

a)

elldtja a szarazfoldi, a 1égi, a tengeri és az intermodalis kdzlekedéssel, a tavkozléssel és az informacids
tarsadalommal, az audiovizualis politikdval, a postai szolgaltatdsokkal és az energiapolitikdval 0sszefliggd
egyes feladatokat;

érintett munkatarsa részt vesz a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tandcs, tovabba az Oktatas, Ifjisag, Kultura,
Sport Tandcs Uléseinek, a COREPER I. kdzlekedéssel, tavkozléssel, energiapolitikaval, audiovizudlis politikaval
0sszefligg6é kérdéseire vonatkozd napirendi pontjainak, valamint az érintett tandcsi munkacsoport vagy
bizottsdg Uléseinek el6készitésében, a magyar alldspont kialakitasdban;

feladatkorrel rendelkezé munkatérsa részt vesz a COREPER . — adott szaktertiletet érinté napirendi pontjainak —
Glésén, valamint a koordindciés rendnek megfeleléen az Eurdpai Unié szerveinek dontéshozatali
tevékenységéhez kapcsol6dé munkacsoport, bizottsag tlésein.
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3. AKiil- és biztonsdgpolitikai hivatal vezetSjének irdnyitdsa és felligyelete ald tartozé szervezeti egységek
3.1. Kiilpolitikai csoport

AKilpolitikai csoport érintett munkatarsa részt vesz a Kiiligyek Tandcsa kilpolitikai vonatkozasu napirendi pontjainak,
a Politikai és Biztonsdagi Bizottsadg napirendi pontjainak, valamint a Politikai és Biztonsagi Bizottsag Uléseit el6készitd
kilpolitikai vonatkozasu tandcsi munkacsoport vagy bizottsag Uléseinek elékészitésében, a magyar allaspont
kialakitasaban.

3.2. Biztonsdg- és védelempolitikai csoport

A Biztonsdg- és védelempolitikai csoport érintett munkatdrsa részt vesz a Kulligyek Tandcsa biztonsdg- és
védelempolitikai kérdéseivel 0sszefliggé napirendi pontjainak, a Politikai és Biztonsagi Bizottsag napirendi pontjainak,
valamint a Politikai és Biztonsagi Bizottsag Uléseit el6készitd, biztonsag- és védelempolitikai vonatkozasu tandcsi
munkacsoport vagy bizottsag lléseinek el6készitésében, a magyar allaspont kialakitasaban.

3.3. MH KKH katonai képviseld és katonai csoport

3.3.1. A katonai csoport az MH KKH katonai képvisel6 iranyitdsa, valamint a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal
vezetdjének politikai irdnymutatdsa mellett, a Honvéd Vezérkar féndke szolgalati aldrendeltségében, a Honvédelmi
Minisztérium belsd szabalyozasa alapjan mkodd szervezeti egység.

3.3.2. Az MH KKH katonai képviseld és katonai csoport

a) érintett munkatarsa részt vesz az Eurépai Uni6 Katonai Bizottsdg Ulésein és az Eurépai Unié Katonai Bizottsag
Uléseit el6készitd tandcsi munkacsoportokban és egyéb formacidkban folyé munkéaban;

b) felel a vezérkari fénoki szintl Eurépai Unidé Katonai Bizottsag tléseinek megfelelé el6készitéséért.

4. A gazdasdgi féigazgato kézvetlen felligyelete ald tartozo szervezeti egységek
4.1. Kéltségvetési és pénziigyi csoport

A Koltségvetési és pénzligyi csoport

a) ellatja a koltségvetési javaslat elkészitésével és a jovahagyott koltségvetés végrehajtasaval 6sszefliggd egyes
feladatokat;

b) felel a deviza kifizetések banki dtutaldsainak teljesitéséért, a készpénzes kifizetések el6készitéséért, a kdtelezé
adatszolgaltatasok teljesitéséért, a likviditasi terv elkészitéséért és az EU AK eszkdzeivel térténé gazdalkodasért;

c) ellatja az EU AK munkatérsai részére térténd juttatdsok szamfejtésével és kifizetésével, a szolgalati lakasok
bérleti (igyeinek intézésével, a pénztar lizemeltetésével és az EU AK részére sziikséges beszerzések tervezésével
és végrehajtasaval 0sszefliggé egyes feladatokat;

d) szervezi és segiti a tartds és ideiglenes kiklldottek kiutazésaval 6sszefliggé egyes feladatokat, valamint vezeti
a kiutazasokkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

4.2. Uzemeltetési csoport

Az Uzemeltetési csoport

a) ellatia az EU AK szamdra nyujtand6 ellatasi szolgaltatasok koordinalasat és végrehajtasat, valamint
a szolgaltatasokkal 6sszefliggésben felmerdiilt problémak kezelését;

b) felel az EU AK leltarnyilvantartdsanak vezetéséért.
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4.3. Informatikai és tdavkozlési csoport

Az Informatikai és tavkozlési csoport

a)

b)

fogadja és tovabbitja a hivatalos lizenetforgalmat, gondoskodik az informatikai és tavkozlési infrastruktura
elemeinek beszerzésérdl, telepitésérol, izemeltetésérdl és annak fenntartasarol;

fellgyeli és iranyitja a kiilsé szolgaltatok altal végzett informatikai és tavkozlési munkalatokat, tervezi és
koordinélja az informatikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkat, valamint mikddteti az EU AK zartlancu
halézatait;

érintett munkatdrsa részt vesz az Eurdpai Unid szerveinek doéntéshozatali tevékenységéhez kapcsolédo
munkacsoportok, bizottsagok tlésein.

4.4. Biztonsdgi csoport

A Biztonsagi csoport

a)

elldtja az EU AK biztonsagi védelmével &sszefliiggé feladatokat, igy kiléndsen: kialakitia a minésitett
adatkezelés feltételeit, iranyitja a mindsitett biztonsagi teriilet biztonsagtechnikai berendezéseinek,
eszkozeinek szerelési és karbantartasi munkait, elvégzi a Védett Killigyi Halézat akkreditacidval 6sszefliggé
eljarasi feladatait, szervezi és biztositja az EU AK minésitett biztonsagi teriileteinek védelmét, valamint ellatja
a személyi biztonsdgi tanusitvanyok beszerzését és gondoskodik azok naprakész nyilvantartasarol;

biztositja az EU AK portai és telefoniigyeletének szakmai irdnyitasat és felligyeletét, szervezi a diplomaciai
futdrszolgalatot és gondoskodik a diploméciai kiildemények tovébbitasarol;

érintett munkatérsa részt vesz az Eurdpai Uni6é szerveinek dontéshozatali tevékenységéhez kapcsolédd
munkacsoportok, bizottsagok tlésein;

egyluttmUkodik a Miniszterelnokség Szervezetbiztonsagi Féosztalyéval.

4.5. Dokumentdcids csoport

A Dokumentaciés csoport

a)

feladata a nemzeti, az eurdpai unids, a NATO adminisztrativ és mindsitett iratforgalom teljes kord,

jogszabalyoknak megfelel6 kezelése az EU AK minden részlege szamara;

elldtja a rejtjelez6i, kommunikacids, tavirat-kezelési és futarfeladatokat;

felel a helyi iratkezelési szabalyzatok aktualizalasaért, valamint részt vesz a nemzeti, az eurdpai unios és a NATO
iratok helyi és hatosagi felligyeleti ellenérzésében;

elvégzi a VKH MonDoc-, EUKT, Extranet, Scriptament rendszerek kezel6i és iratkezelési tandcsadasat, oktatasat,
valamint karbantartja az EUKT-, VKH MonDoc- és Extranet Acronym-listakat;

kapcsolatot tart az Eurdpai Unié Tanacsa adatforgalomért és dokumentacidért felelds szervezeti egységeivel;
egylttmukodik a Miniszterelnokség Kormanyzati Iratkezelési Féosztalyaval.
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3. fiiggelék

Az EU AK stétuszai
A B
1. Beosztas, munkakor, szakteriilet Kikiild6 szerv
2. COREPERII.
3. Allandé képvisel&, COREPER II. nagykévet Miniszterelnokség
4. Antici-diplomata Miniszterelnokség
5. Antici-helyettes, COREPER II. személyi titkar Miniszterelnokség
6. Kulképviselet-vezetdi titkarn6 Miniszterelnokség
7. Kulképviselet-vezetdi titkarné Miniszterelnokség
8. Nagykoveti gépkocsivezetd Miniszterelnokség
9. Kabinet
10. | Kabinetfénok Miniszterelnokség
11. | Protokoll Miniszterelnokség
12. | Protokoll Miniszterelndkség
13. | Szévivd Miniszterelndkség
14. | Sajté, kommunikacios ligyek, tarsadalmi kapcsolatok Miniszterelnokség
1s. E.U Intézr’nényi személyligyek; palyazatok és képzések; nemzeti szakérték Miniszterelndkség
kihelyezése (SRWP, EEAS HR Network, EPSO, DTP, JPD, Erasmus, NEPT)
16. | Titkdrsagi referens Miniszterelnokség
17. Altalanos tigyek csoport
18. | EU bévités (COELA, RO-BG CVM, ad hoc CY) i::g;ﬁ?ﬁigium
19, Nemzetkozi fejlesztési egytittmiikodés (CODEV), humanitarius segélyezés, Killgazdasagi és
fenntarthato fejlédés Kultgyminisztérium
20. | Eurdpai Szemeszterért felelés diplomata Miniszterelnokség
2. Refgiona’lis Po'I'itika, Struktura’!is'zf\lapok (ERFA, ESZA, KA), MFF kohézids Miniszterelnkség
fejezeten bellil magyar allokacio
2. Regionélils 'Plolitil'<a, Strukturdlis alapok (ETE), makro-regiondlis stratégiak, Miniszterelnkség
MFF kohéziés fejezete
23. | Nemzetpolitika, kisebbségi jogok unids képviselete Miniszterelndkség
24. | Brexit targyaldsokért felelés diplomata Miniszterelnokség
25. | Tobbéves pénzigyi keretért felelés diplomata Miniszterelnokség
26. Eurépai Parlamenti csoport
27. | EP kapcsolatok (COREPER II.) - csoportvezet6 Miniszterelnokség
28. | EP kapcsolatok (COREPERI.) Miniszterelnokség
29. | EP kapcsolatok Miniszterelnokség
30. | Orszaggy(ilési 0sszekotd Orszaggytilés
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A

B

Beosztas, munkakér, szakterilet

Kikildo szerv

31. Jogi szolgalat
32. | Jogitanécsos, Jogi Szolgalat vezetéje, igazsdgligyi diplomatdk koordindtora | lgazsagtigyi Minisztérium
33. | Jogitanacsos, kdzbeszerzés lgazsaguligyi Minisztérium
34. | Alapjogi, egyenl6 banasmaod, antikorrupcios ligyekért felelés szakdiplomata | lgazsagtigyi Minisztérium
35. Kereskedelempolitikai csoport
Kereskedelem-politikai szakdiplomata, csoportvezetd (Kereskedelmi . Lo
s R . L s , Kilgazdasagi és
36. Kérdések Munkacsoport, domping- és szubvencidellenes intézkedések, EFTA, |~ .
. o Kultgyminisztérium
KUT/Kereskedelem el&készités)
Kereskedelem-politikai szakdiplomata [STIS Munkacsoport (acél, textil, . Lo,
it s . - . . [ Killgazdasagi és
37. | egyéb ipari kérdések), Piacra Jutdsi Tandcsado Bizottsdg, Nyersanyag o .
P , . Kultgyminisztérium
Munkacsoport, Altaldanos Vampreferencia Rendszer, EP INTA kapcsolatok]
Kereskedelem-politikai szakdiplomata (Kereskedelempolitikai Bizottsédg és . .,
. G , 1 Kilgazdasagi és
38. kapcsolodd technikai Glések, kereskedelem és fenntarthato fejlédés, o T
L i Kultgyminisztérium
kereskedelempolitika és kdrnyezetvédelem)
Kereskedelempolitikai szakdiplomata (szolgaltatas-kereskedelem és . Lo
L, L, i X . i i Kllgazdaségi és
39. beruhdzasok, Beruhazasi Megallapodéasok Bizottsaga, kereskedelem és o T
. . — . Kuligyminisztérium
energia, szellemi tulajdonjogok kereskedelmi 6sszefliggései)
40. | Titkérsagi referens Miniszterelnokség
41. Bel- és Igazsagligyi csoport
Belligyi szakdiplomata, csoportvezetd (migraciés és schengeni tigyek) . L
42. R . Yo L, Belligyminisztérium
[EUROPOL, kabitészertigyek, blnligyi informécidcsere]
Belligyi szakdiplomata — CT Focal Point feladatainak ellatasa, terrorizmus
elleni harc (belsé dimenzid), radikalizacidval szembeni fellépés, nemzetkozi
43. | blinlgyi informacidcserét és a kdbitdszer-blin6zés elleni harcot Belligyminisztérium
(kinalat csokkentés) érintd kérdések, ISF Police, Road Safety/CBE keretében
folytatott nemzeti egylttmUikodés koordinatora
Belligyi szakdiplomata (EUROPOL, kabitoszeriigyek, blinlgyi . .
44, . gy, B P ( e 9 Belligyminisztérium
informacidcsere)
. -, . et s Kilgazdasagi és
45. | Vizumpolitika, konzuli egytittmdkodés, JAIEX (JHA kiilsé dimenzioi) o o
Kultgyminisztérium
46. | Bel-ésigazsagligyi szakdiplomata lgazsagligyi Minisztérium
47. | lgazsagligyi egytuttmUkodés, koordindcio, adatvédelem lgazsagligyi Minisztérium
48. | Migracids szakdiplomata Belligyminisztérium
Igazsagligyi szakdiplomata (igazsagtigyi egyuttm(ikddés bilintetéligyekben, o
49, . L L, lgazsagugyi Minisztérium
blintetéjogi harmonizacié, EUROJUST)
50. Gazdasagi és pénzigyi csoport
. N . Y Nemzetgazdasagi
51. | Gazdasédg- és pénziigy-politikai szakdiplomata, csoportvezet6 L
Minisztérium
Nemzetgazdasagi
52. | Makrogazdasagi szakdiplomata - g d
Minisztérium
Nemzetgazdasagi
53. | Pénziligyi szolgaltatdsok szakdiplomata 9 J

Minisztérium

2018. évi 1.5zdm
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A B
1. Beosztds, munkakdr, szakterilet Kikuldé szerv
Nemzetgazdasagi
54. | Koltségvetési szakdiplomata - g d
Minisztérium
55. | Allami tAmogatasi szakdiplomata Miniszterelnokség
Nemzetgazdasagi
56. | Vamunios szakdiplomata - g J
Minisztérium
Nemzetgazdasagi
57. | Ado6zasi szakdiplomata - g g
Minisztérium
Nemzetgazdasagi
58. | Pénziigyi szolgaltatdsok szakdiplomata - g g
Minisztérium
59. | Titkarsagi referens Miniszterelnokség
60. COREPERI.
61. | Helyettes adllandé képvisel6, COREPER I. nagykdvet Miniszterelndkség
62. | Mertens-diplomata Miniszterelnokség
63. | Mertens-helyettes, COREPER . személyi titkar Miniszterelnokség
64. | Titkarsagireferens Miniszterelndkség
65. | Titkarsagi referens Miniszterelnokség
66. | Nagykoveti gépkocsivezetd Miniszterelnokség
67. Versenyképességi csoport
Versenyképességi szakdiplomata (szellemi tulajdonjog, fogyasztévédelem, o
68. L Igazsagligyi Minisztérium
audiovizualis politika)
69 Versenyképességi szakdiplomata, csoportvezeté (iparpolitika, kkv, turizmus, | Nemzetgazdasagi
" | Grpolitika) Minisztérium
Nemzeti Kutatasi,
70. | TéT attasé, kutatas-fejlesztési munkacsoport (G.13.), komitoldgia Fejlesztési és Innovacios
Hivatal
. DA AL o . . . Nemzeti Kutatasi,
TéT attasé (a Régidk Bizottsagdért és az Eurdpai Gazdasagi és Szocialis . o o
71. . o . . Fejlesztési és Innovacios
Bizottsagért felelds szakdiplomata) .
Hivatal
Nemzeti Kutatasi,
72. | TéT attasé, ERAC, EKT-csoportok, IGLO, ERRIN, komitolégia Fejlesztési és Innovacios
Hivatal
Nemzetgazdasagi
73. | Versenyképességi szakdiplomata (mUszaki harmonizacid) . g 9
Minisztérium
Belsé piaci szakdiplomata (belsé piaci koordinacid, személyek szabad o
74. J | L lgazsagligyi Minisztérium
aramldsa, szolgaltatasi irdnyelv)
75. | Tarsasdgijogi, versenyjogi szakdiplomata lgazsagligyi Minisztérium
76. Mez6gazdasagi és kornyezetvédelmi csoport
Mezdégazdasagi kilonbizottsag (SCA) szévivé, csoportvezetd . L
- T - . ) , - Foldmdvelésiigyi
77. | Kozos Agrarpolitika (KAP 1. pillér kozvetlen kifizetések, egységes kozos N
. i Minisztérium
piacszervezés)
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A

B

Beosztas, munkakér, szakterilet

Kikildo szerv

Mez6gazdasagi kiilonbizottsdg (SCA) helyettes szévivo,

78. Miniszterelnoksé
Kozos Agrarpolitika (KAP II. pillér vidékfejlesztés) E
Kornyezetvédelmi szakdiplomata (természetvédelem, biodiverzitds, vegyi

79 anyagok, biotechnoldgia, nemzetkozi egytittmiikodés, fenntarthato fejlédés, | Foldmuvelésiligyi

" | altalanos kérnyezetvédelem, kérnyezetvédelmi szempontok integracioja Minisztérium
egyéb szakpolitikdkba, GMO)
; o , . . . Foldmiveléstigyi

80. | Allategészségligyért és élelmiszerbiztonsagért felelés szakdiplomata N

Minisztérium
o S _— . Foldmdveléstigyi
81. | Haldszati, nGvényegészségiigyi és erdészeti szakdiplomata N
Minisztérium
Nemzeti Fejlesztési
82. | Klimapolitikai szakdiplomata . ]
Minisztérium
Kornyezetvédelmi szakdiplomata (levegémindség-, kdrnyezeti zaj- és
rezgésvédelem, hulladékgazdalkodas, vegyi anyagok, ipari szennyezések, . L
L . . , o . FoldmUvelésugyi
83. | felszini és felszin alatti vizek védelme, talajvédelem, nemzetkozi Minisztéri
inisztérium
egylttmukodés, fenntarthato fejl6dés, ltalanos kdrnyezetvédelem,
kornyezetvédelmi szempontok integracidja egyéb szakpolitikakba)
84. | Titkarsagireferens Miniszterelnokség
85 Szocialis kérdések, foglalkoztatas, egészséguigy, fogyasztévédelem,
' oktatas, ifjusag, kultura, sport csoport
Nemzetgazdasagi
86. | Foglalkoztataspolitika, munkaligy, munkajog . g J
Minisztérium
o i . L Emberi Eréforrasok
87. | Szocidlpolitika, tarsadalmi felzarkdzas .
Minisztériuma
88 Eadszséq kdiol X Emberi Eréforrasok
. észségugy szakdiplomata
9 gugy P Minisztériuma
89 Csalad- és ifjusagugyért és nemek kozotti egyenldségért felelds Emberi Eréforrasok
" | szakdiplomata Minisztériuma
- - . Emberi Eréforrasok
90. | Oktatasi, kulturalis, sport szakdiplomata .
Minisztériuma
91. | Titkarséagi referens Miniszterelnokség
92. Kozlekedési, tavkozlési és energia csoport
Nemzeti Fejlesztési
93. Kozlekedési szakdiplomata (vizi kozlekedés, [égi kozlekedés) . )
Minisztérium
Nemzeti Fejlesztési
94, Kozlekedési szakdiplomata (kozuti, vasuti kdzlekedés) L )
Minisztérium
Tavkozlési és informacids tarsadalom szakdiplomata (a tavkozlési L .
. . o s . . . Nemzeti Fejlesztési

95. | keretszabalyozas felllvizsgalata, radidspektrum politika, roaming, az internet L
NP Minisztérium
irdnyitasa)

9% Energia, nuklearis kérdések szakdiplomata (fosszilis energiahordozok, Nemzeti Fejlesztési

" | izemanyag, atomenergia) Minisztérium
. . Nemzeti Fejlesztési
97. | Energia szakdiplomata

Minisztérium

2018. évi 1.5zdm
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A

B

Beosztds, munkakor, szakterilet

Kikildo szerv

98.

KUL- ES BIZTONSAGPOLITIKAI HIVATAL VEZETOJE

99.

PSC nagykovet

Kilgazdasagi és
Kuligyminisztérium

100.

Nicolaidis-diplomata, PSC helyettes

Kilgazdasagi és
Kaltigyminisztérium

101.

Titkarsagi referens

Miniszterelnokség

102.

Titkérsagi referens

Miniszterelndkség

103.

Nagykdoveti gépkocsivezetd

Miniszterelnokség
(dtmenetileg helyi
alkalmazott)

104.

Kilpolitikai csoport

105.

COEST-diplomata (Térokorszag)

Kllgazdasagi és
Kultgyminisztérium

106.

COHOM, CONOP, COARM, CONUN, COSCE, COTRA szakdiplomata

Kulgazdasagi és
Kultgyminisztérium

107.

COTRA, COTER, CYBER szakdiplomata, HYBRID PoC

Kiilgazdasagi és
Kultigyminisztérium

108.

Kulkapcsolati tandcsosok mcs, (RELEX)

Killgazdasagi és
Kuligyminisztérium

109.

COASI szakdiplomata, Nicolaidis-helyettes

Kilgazdasagi és
Kaltgyminisztérium

110.

COAFR fejlesztési egylttmUikodés

Killgazdasagi és
Kaltgyminisztérium

111,

Kozel-Kelet, Eszak-Afrika, Obdl (MaMa, MOG)

Kulgazdasagi és
Kultgyminisztérium

112.

Nyugat-Balkén, Latin-Amerika (COWEB, COLAC)

Kulgazdasagi és
Kultigyminisztérium

113.

Biztonsagpolitikai csoport

114.

CivCom (polgari vélsagkezelési) szakdiplomata

Belligyminisztérium

115.

Védelempolitikai szakdiplomata (képességfejlesztési fokusz)

Honvédelmi Minisztérium

116.

Védelempolitikai szakdiplomata (katonai valsagkezelési fokusz )

Honvédelmi Minisztérium

117.

MH KKH katonai képviseld és katonai csoport

118.

MH KKH katonai képvisel6*

Honvédelmi Minisztérium

119.

MH KKH katonai képvisel6 EU- helyettes*

Honvédelmi Minisztérium

120.

MH KKH kiemelt fétiszt (képességfejlesztés, kiképzés)*

Honvédelmi Minisztérium

121.

MH KKH fétiszt (koncepciofejlesztés, mlveletek)*

Honvédelmi Minisztérium

122.

GAZDASAGI FOIGAZGATO

123.

Gazdasdgi féigazgato

Miniszterelnokség

124.

Titkarsagi referens

Miniszterelndkség
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A B
1. Beosztas, munkakor, szakterilet Kikuldé szerv
125. Informatikai és tavkozlési csoport

Kulgazdasagi és

126. | Informatikai csoportvezeté, rendszergazda** o ST
Kaltigyminisztérium

Kllgazdasagi és

127. | Informatikus (szerverek)** o .
Kultigyminisztérium

Kulgazdasagi és

128. | Informatikus (munkaallomasok)** _— .
Kuligyminisztérium

129. Dokumentéciés csoport

Kilgazdasagi és

130. | Dokumentacios csoportvezeté** o R
Kaltgyminisztérium

Kllgazdasagi és

131. | TUK kezel8** e
Kaltgyminisztérium

132. | Titkarsagi referens (dokumentécio) Miniszterelnokség
133. | Titkarsagi referens (dokumentacid) Miniszterelnokség
134. Koltségvetési és pénziigyi csoport

135. | Gazdasagi felel6s Miniszterelnokség
136. | Gazdasagi lgyintézé, pénztaros Miniszterelnokség
137. Biztonsagi csoport

Kllgazdaségi és
138. | Biztonsagi felel6s** g . .g -
Kultigyminisztérium

Killgazdasagi és

139. | Biztonsagtechnikai felel6s** L S
Kultigyminisztérium

140. Uzemeltetési csoport

141. | Hivatalsegéd Miniszterelndkség
142. | Szakacs Miniszterelnokség
143. | Hivatalsegéd Miniszterelnokség
144. | Logisztikai koordinator Miniszterelndkség
145. | Szakacs Miniszterelnokség
146. | Gondnok Miniszterelnokség

Kulgazdasagi és

147. | Takarito** - e,
Kultigyminisztérium

* A katonai csoport az MH KKH katonai képvisel6 irdnyitdsa, valamint a Kil- és biztonsagpolitikai hivatal vezetdjének politikai irdnymutatasa mellett,
a Honvéd Vezérkar fénoke szolgélati aldrendeltségében, a Honvédelmi Minisztérium belsé szabalyozasa alapjan miikodé szervezeti egység.
** Az egyiittes KAT utasitas alapjan ideiglenesen Magyarorszag Briisszeli Nagykovetsége alloményaba tartozé statuszok.
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A nemzeti fejlesztési miniszter 1/2018. (I. 3.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium mindsitett adatok védelmére vonatkozé biztonsagi szabalyzat kiadasarél

A mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény és a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikddésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (Ill. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a jogalkotasrol sz6lo
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium mindsitett adatok védelmére vonatkozd biztonsagi szabdlyzatdt az utasitas
Mellékleteként kiadom.

2.§ Az utasitas Mellékletét az érintettek kdzvetlenil kapjak meg.

3.§ (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatélyat veszti a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium mindsitett adatok védelmére vonatkozo biztonsagi szabalyzatanak
kiaddsarol szol6 42/2011. (VIII. 25.) NFM utasités.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Az orszagos rendorfokapitany 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitasa
a Sandor-palotaba torténo be- és kiléptetés rendjérol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a Rendbrségrdl sz6lé 1994. évi XXXIV. térvény 6. §
(1) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) bekezdése alapjan a 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 1. szam alatti épulet védelme,
a Koztérsasagi EInoki Hivatal zavartalan mikodésének biztositasa, valamint az épliletben tartézkodok biztonsdga érdekében,
az éplletbe torténd belépés és az onnan vald kilépés rendjének szabdlyozasdra — a Koztarsasagi Elndki Hivatal féigazgatoja
egyetértésével — kiadom az aldbbi utasitast:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya kiterjed a Budapest I. kerilet, Szent Gyorgy tér 1. szam alatti épliletbe (a tovabbiakban:
Sandor-palota) torténé belépéssel és az onnan valé kilépéssel 6sszefliggé létesitménybiztositasi feladatok ellatasara.

2. ASandor-palotédban a Készenléti Rendérség (a tovabbiakban: KR), Kéztarsasagi EInoki Orség (a tovabbiakban: KR KEO),
Objektumvédelmi Osztély (a tovabbiakban: 6rséqg) végzi a létesitményvédelmi feladatokat.

3. Az utasitas alkalmazasaban:

a) déli kapu: a Sandor-palota Budapest I. keriilet, Szent Gyorgy tér feldli homlokzatan [évé bejarata, amelyen
ideiglenesen, a Kdztarsasagi EInoki Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) dltal meghatarozott idépontban hajthaté
végre beléptetés, elsésorban a hivatalos koztarsasagi elndki programokra érkezé vendégek, delegacidk
beléptetése, valamint a koztarsasagi elnok biztonsagi gépjarmiveinek be- és kihajtasa céljabdl;
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keleti kapu: a Sandor-palota Duna fel6li homlokzatan 1évé bejarata, amelyen ideiglenesen, a Hivatal altal
meghatarozottidépontban hajthatd végre beléptetés, elsésorban anyag- és aruszallitas, a sajté munkatarsainak,
valamint a Honvéd Palotaérség szolgalatot ellaté dllomanyanak beléptetése céljabdl;

kiildemény: a koziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél szol6 1995. évi LXVI. térvény
3. § ¢) pontjaban meghatarozott irat, a mindésitett adatokat tartalmazé irat, valamint az el6z6 irat tipusokat
tartalmazé csomag, futadrzsak vagy targy, tovabba elektronikus irat — kivéve a reklamanyag, sajtotermék,
elektronikus hulladék -, amelyetkézbesités céljabdl burkolatan, a hozza tartozé listan vagy egyéb, egyértelmden
azirathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;

nyugati kapu: a Sdndor-palota Budapest I. kerllet, Szinhaz utca feldli homlokzatan 1évé bejarat, amely személyi
forgalom, a kiildemények behozatala, valamint a koztarsasagi elndk és mas védett személyek biztonsagi
gépjarmiiveinek be- és kihajtasa céljabol 0-24 6raig vehet6 igénybe;

rendkiviili esemény: a Sandor-palota elleni tdmadas, természeti katasztréfa (villdmcsapas, ar- és belviz,
foldrengés), tliz, robbanas, tartds aramsziinet, fegyverhasznalat, hivatalos személy elleni erészak, vétlen 16vés,
gyanus csomag, targy feltalaldsa, illetéktelen behatolds, a Sadndor-palota kozvetlen kozelében kialakulo
csoportosulas.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

1. A beléptetés mddjai

a)

b)

. A Sandor-palotaba torténd beléptetésre:

allandé belépési engedély;
egyedi beléptetés

alapjan kertlhet sor.

2. Az dlland¢ belépési engedélyek

a)

b)

<)

. A beléptetést az aldbbi engedélyek alapjén kell végrehajtani:

z06ld szin( arcképes, sorszamozott dllandé belépési engedély;
kék szin(i arcképes, sorszamozott 4llandé belépési engedély;
sarga szind arcképes, sorszamozott dllando belépési engedély.

. Az dllando belépési engedélyeket a Hivatal féigazgatdja (a tovabbiakban: féigazgato) kezdeményezésére a KR

allitja ki.

. A 2017-2022 kozotti koztarsasagi elndki ciklusban érvényes dllandd belépési engedélyek mintait az 1. melléklet

tartalmazza.

. A z0ld szin( allandé belépési engedélyt a Hivatallal jogviszonyban all6 dolgozé (a tovdbbiakban: hivatali dolgozé)

részére kell kidllitani, amely munka- és munkasziineti napokon idékorlatozéas nélkuli belépésre jogosit, kivéve, ha

a féigazgatd az idékorlat nélkili belépés korlatozésardl — az Osszes hivatali dolgozé vagy meghatdrozott hivatali
dolgozdk tekintetében — értesitette az 6rség parancsnokat.

. A kék szin( éallando belépési engedélyt — a féigazgato dontése és kezdeményezése alapjan - egyéb, a Hivatal vagy

a koztarsasagi elnok munkdjat segité személy részére kell kidllitani, amely munkanapon, illetve koztérsasagi elnoki
vagy hivatali rendezvény alkalmaval a program befejezéséig jogosit belépésre.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A sarga szin( arcképes belépési engedélyt — a féigazgato dontése és kezdeményezése alapjan — a Hivatallal, a Hivatal
Uzemeltetésére irdnyuld, hatdrozatlan vagy meghatérozott hataridére sz6l6 szerz6déses jogviszonyban &llé
véllalkozok, tovabba ezen vallalkozdk és alvallalkozok altal foglalkoztatott dolgozok részére kell kiallitani, amely

a) munkanapon 6 éra és 18 dra kdzott a munkalatok elvégzésének idétartamara;

b) a koztarsasagi elnoki vagy hivatali rendezvény alkalmaval a munkalatok elvégzésének idétartamara;

) a Hivatal konyhdjan dolgozé személy esetén minden nap 6 6ra és 18 dra kozott

jogosit belépésre.

A KR KEO &llomanya és szolgaélati eldljaroi részére a Rendérség altal kiallitott szolgalati igazolvany munkanapokon
és munkasziineti napokon idékorlatozas nélkili belépésre jogosit, kizarélag szolgalati feladat ellatasa céljabol.

A Hivatal gazdasagi igazgatdja altal megkuldott, érvénytelenitett allandé belépési engedélyt az érség - jegyz&kdnyv
felvétele mellett - megsemmisiti.

Az 6rség parancsnoka — a Hivatal gazdasagi igazgatdja irdsos tajékoztatdsa alapjan — intézkedik az érvénytelenités
utan le nem adott, elveszitett vagy eltulajdonitott allandé belépési engedély letiltasardl.

Az érvényes dllando belépési engedélyek naprakész nyilvantartasa érdekében az érség parancsnoka rendszeresen,
de legaldbb negyedévente egyeztetést kezdeményez a Hivatal gazdasagi igazgatdjaval.

Az allandé belépési engedély elvesztése vagy eltulajdonitdsa esetén az Uj belépési engedély kiadasdig az érintett
személy beléptetésére a névjegyzék alapjan torténd beléptetés szabalyai alapjan kerilhet sor.

3. Az egyedi beléptetés rendje

Egyedi beléptetésre:

a) elézetes irasbeli belépési engedéllyel (névjegyzék);

b) erre a célra rendszeresitett beléptetési flizetben torténd rogzitéssel;

Q) meghivoéval;

d) delegaciok részére kiadott, adott id6pontra érvényes kitlizével (a tovédbbiakban: kit(iz6)
kertlhet sor.

Az egyedi beléptetést:

a) a féigazgato a 16. pont szerinti barmely egyedi beléptetésre vonatkozé engedélye;
b) a Hivatal igazgatdinak és féosztalyvezetSinek a 16. pont a)-b) alpontja szerinti egyedi beléptetésre vonatkozd
engedélye

alapjan lehet végrehajtani.

Kizarolag a féigazgatd engedélye alapjan lehet:

a) kalfoldi személy;
b) 10 fénél nagyobb létszamu csoport, valamint
<) a beléptetend6 személynek a biztonsagtechnikai atvizsgalas mell6zésével torténé

beléptetését végrehajtani.

A beléptetést a féigazgatd hatdskorébe tartozd esetekben - akadalyoztatdsa esetén - a Hivatal gazdasagi
igazgatodjanak vagy a Hivatal biztonsagi vezetéjének engedélye alapjan is végre lehet hajtani. Az engedély kivételes
esetben elektronikus formaban megkiildve is befogadhato.

A Hivatal mdkodéséhez (lizemeltetés, protokoll) sziikséges, a 16. pont a)-b) alpontja szerinti egyedi beléptetést
a féigazgatd dltal erre irdsban felhatalmazott személy engedélye alapjan is végre lehet hajtani. E személyek
akaddlyoztatasa esetén az Orség parancsnoka vagy helyettese, egyiittes tavollétik esetén az Orség
szolgalatparancsnoka irdsbeli engedélye alapjan lehet végrehajtani a beléptetést.
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4. A névjegyzék alapjdn térténé beléptetés

A névjegyzék alapjan torténd beléptetés egyszeri alkalomra (egyszeri beléptetés) vagy meghatérozott idészakra
(id6szakos beléptetés) szélhat. A névjegyzék egy személy (egyéni) vagy tobb személy (csoportos) beléptetésének
engedélyezésére vonatkozhat.

A névjegyzék alapjan torténé beléptetéshez a 2. melléklet szerinti formanyomtatvanyt kell a kezdeményezésre
jogosultak rendelkezésére bocsatani.

Az 6rség parancsnoka gondoskodik a névjegyzék alapjan torténd beléptetés kezdeményezésére jogosult vezeték
alairdsa naprakész mintdjanak beszerzésérdl, és az 6rségnél torténd elhelyezésérdl.

A Honvéd Palotadrség parancsnoka altal alairt névjegyzék alapjan, biztonsagtechnikai dtvizsgalast kovetéen hajthato
végre a Honvéd Palotadrség napi szolgalatot teljesité dllomanyanak beléptetése. A Honvéd Palotadrség szolgalati
eloljardinak névjegyzék alapjan torténé beléptetése a Hivatal Honvédelmi Féosztaly vezet6je engedélye alapjan
hajthato végre.

A hatalyat vesztett névjegyzéket az 6rség parancsnoka havonta — targyhot kovet6 5. napig — megkuldi a féigazgatdi
titkarsdgnak, amelyré| feljegyzést készit.

5. A beléptetési flizetben torténd rogzitéssel térténd beléptetés

A beléptetés végrehajtasara kivételesen, névjegyzék hidnyaban az erre a célra rendszeresitett beléptetési flizetben
torténé rogzitéssel is sor kerlilhet.

A beléptetési flizet mintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

A KRKEOQ féosztalyvezetdje és az 6rség parancsnoka jogosult az 6rség szolgalati feladatainak ellatasaval kapcsolatban
a beléptetési fluzetben torténd rogzitéssel torténd belépés engedélyezésére, amelyr6l az 6rség parancsnoka
feljegyzést készit a féigazgato részére.

6. A meghivé alapjdn térténd beléptetés

Az llami kitlintetések, dijak és a megbizdlevelek dtadasakor, valamint kinevezések, fogadasok és egyéb rendezvények,
programok alkalmdval a meghivottak beléptetését a résziikre kiildott meghivé alapjan lehet végrehajtani.

Arendezvény elétt a KR KEO vezetdje intézkedik a meghivé mintajanak beszerzésére és annak az 6rség rendelkezésére
bocsétésara.

A meghivoval torténd beléptetésre egyéb esetekben a névjegyzék alapjan torténd beléptetés szabalyait kell
alkalmazni, kivéve, ha arendezvény el6tt a beléptetés engedélyezésére jogosult személy irasban masként rendelkezik.
7. A delegdcidk részére kiadott, adott id6pontra érvényes kitliz6vel torténd beléptetés

A delegaciok beléptetését a féigazgatd altal meghatarozott modon, az elére kijelolt kapun, névjegyzék alapjan vagy
a KR éltal kiadott kittizével kell végrehajtani. A biztonsagi vizsgalat elvégzéséhez a déli kapun vald belépés esetén

— elézetes kérésre — a megfelel6 eszkozoket az 6rség biztositja.

A rendezvény elétt a KR KEO vezet6je intézkedik a kit(izé mintajanak beszerzésére és annak az 6rség rendelkezésére
bocsatasara.
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8. A beléptetés végrehajtdsdnak rendje

Az 6rség tagja a nyugati kapuban személyazonossag igazolasara alkalmas okmany ellenérzése alapjan gyézédik meg
a beléptetendd személy személyazonossagarol, majd telefonon értesiti a fogadd személyt és megkezdi a beléptetést.

gondoskodni, a beléptetett személyt az 6rség kiséri.

Munkasziineti és innepnapokon — ha ezeken a napokon nincs koztarsasagi elndki vagy hivatali rendezvény - a zold
vagy kék szinu allando belépési engedéllyel rendelkezdk kivételével csak a 16. pont a)-b) alpontja szerinti belépési
engedély alapjan lehet a beléptetést végrehajtani.

A 16. pont a)-b) alpontja szerint torténd beléptetés esetén az 6rség tagja a kapuban személyazonossag igazoladsara
alkalmas okmaény ellenérzése alapjan gy6z6dik meg a beléptetendd személy személyazonossagarol, majd telefonon
értesiti a fogadd személyt és megkezdi a beléptetést. A Honvéd Palotadrség napi szolgélatot teljesité dllomanya
tekintetében a szolgélati igazolvany is elfogadhaté a személyazonossag igazolasara.

A 39-41. pontban felsorolt személyek, valamint az egyenruhaban szolgélatot teljesité renddr kivételével
aSandor-palotaba a belépnikivand személy csak - fémkeresd kapu és csomagétvizsgalé rontgengép igénybevételével
végrehajtott — biztonsagtechnikai atvizsgalds utan Iéptethetd be.

A Sandor-palotdba belépési engedély felmutatdsa nélkiil, a személyazonosség ellendrzése és biztonsagtechnikai
atvizsgdlas mell6zésével beengedhetd:

a) a koztarsasagi elnok és csalddtagjali);

b) a miniszterelnok és vele egyiitt érkezd csalddtagja(i);

c) az Orszaggydllés elndke és vele egylitt érkez6 csaladtagjali);
d) a miniszterek, a miniszteri jogallasu személyek;

&L

az Alkotmanybirdsag elndke;

a Kdria elndke;

g) a legfébb lgyész;

h) az Allami Szamvevészék elndke;

-+
=2

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke;

j) a Magyar Tudomanyos Akadémia elnoke és a Magyar Muvészeti Akadémia elndke;
k) az a)-j) alpontban felsorolt személyekkel egyitt érkez6 kisérdk;

) a féigazgato, a Hivatal igazgatoi és féosztalyvezetoi;

m)  az Orség szolgdlati eldljaroi.

Az Orség tagja a személyazonossdg igazoldsara alkalmas okmany alapjan torténd ellenérzést kovetden,

biztonsagtechnikai atvizsgélas mell6zésével [épteti be:

a) az orszaggy(ilési képviselket;

b) a megbizolevél dtadasara érkez6 nagykoveteket;

c) a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogalldsarél szolo
jogszabalyban meghatérozott allamtitkarokat, a kdzigazgatasi dllamtitkarokat;

d) azokat, akiknek a biztonsagtechnikai atvizsgalds al6li mentesitését a 18. pont c) alpontja szerint engedélyezték.

A Dbiztositott gépjarmUoszloppal egylitt érkezd delegaciok tagjai személyazonossdg megallapitdsa és
biztonsagtechnikai atvizsgalas nélkil beléptetheték a Sandor-palotaba.

A 39. pontban meghatérozott személyeket — a 39. pont k) alpontjdban meghatarozott személyek kivételével - az 6rség
tagjai kotelesek név szerint ismerni és felismerni.
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Az 6rség tagja a beléptetést megel6zden koteles az dllandd belépési engedéllyel rendelkezé személyek &llando
belépési engedélyét, valamint a meghivéval érkez6k meghivéjat ellendrizni. Az 6rség tagja kérheti, hogy az allandé
belépési engedélyt vagy meghivét annak birtokosa ellenérzés céljabol adja at, tovédbba, hogy kilépéskor is mutassa
fel.

A beléptetend6 személy jogszer(ien birtokban tartott I6fegyverét az Orség tagja koteles atvételi elismervény
ellenében dtvenni,abenntartézkodasidétartama alatt a beléptetd helyiségben erre a célra kialakitott zart szekrényben
6rizni, és azt a tdvozaskor visszaszolgaltatni.

A Sandor-palotdba csak a KR allomanyanak szolgélati feladatot ellaté tagjai szolgalati 16fegyvereinek, a Honvéd
Palotadrség Iovés kivaltasara alkalmatlan allapotu, bajonettel ellatott I6fegyvereinek, valamint a kilféldi védett
személy biztonsagaért felel6s személy I6fegyverének bevitelét lehet megengedni.

A kiilfsldi védett személy biztonsagaért felelés személy I6fegyverrel térténé eseti beléptetését a KR KEO vezetéje
engedélyezi a f6igazgaté eldzetes irasbeli egyetértésével.

A kulfoldi védett személy biztonsagaért felelés személynek az adott programra kiadott, fegyverviselést jelz6 kitlizét
kell a rendelkezésére bocsatani, amelynek a Sdndor-palotdban valé tartézkodasa alatt, jol lathatd helyen torténd
viselésére fel kell hivni a figyelmét. Amennyiben a kit(iz6 viselése nem megoldhatd, a kilfoldi védett személy
biztonsagaért felelés személy I6fegyverrel torténd beléptetése mindaddig nem kezdheté meg, amig a l6fegyvert
viselé személyt hitelt érdeml&en nem azonositottak.

A kitiz6 viselését a Sandor-palotédban tartézkodas idétartama alatt a KR KEO kozvetlen személyvédelmet ellatd
allomanya vagy az érség barmikor ellendrizheti.

Ha a beléptetendé személy kiléte hitelt érdemléen nem dllapithatdé meg, vagy az arra kotelezett személy
a biztonsagtechnikai atvizsgaldsnak nem veti magét ald, a beléptetését meg kell tagadni. Azzal szemben, aki hitelt
érdeml6en nem tudja magat igazolni, az 6rség tagja rendéri intézkedést kezdeményez.

A koztdrsasagi elnok vendégeit — a vezetdk kiilon kérésére — az 6rség tagjai is kisérhetik.

9. A Sdndor-palotdban térténd ideiglenes munkavégzés

Az ideiglenes munkat végzé személy vagy szervezet altal végzett ideiglenes kivitelezési, javitasi, karbantartasi,
szolgaltatasi tevékenységet végzd személyt (a tovabbiakban: ideiglenes munkat végzd személy) névjegyzék alapjan
lehet a Sdndor-palotadba beléptetni.

A felugyeletre (kisérésre) kijelolt személy jelenléte nélkil az ideiglenes munkat végzé személy beléptetése nem
kezdheté meg. Az ideiglenes munkat végzd személy feletti, a névjegyzéket 6sszedllitd vezetdk, valamint a féigazgatd
altal erre irasban felhatalmazott egyéb személy altal biztositando felligyelet (kisérés) elmulasztasa esetén a beléptetést
meg kell tagadni.

Az ideiglenes munkat végzd személy részére kitlizét kell a rendelkezésére bocsatani, amelynek a Sdndor-palotaban
valo tartézkodasa alatt, jol lathatd helyen torténé viselésére fel kell hivni a figyelmét.

Ha a munkavégzéshez nagyobb méretl targy, szerszam, eszkoz beszéllitdsa indokolt, és ezek biztonsagtechnikai
atvizsgdldsat a helyszinen eléreldthatélag nem lehet végrehajtani, az érség parancsnoka tlizszerész kirendelésérél
gondoskodik.
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Munkaidén kiviil vagy munkasziineti napon torténdé varatlan, rendkiviili esemény bekdvetkezése vagy muszaki
meghibasodas esetén az 6rség - elérhetéségiktdl fliggbéen — a féigazgatd vagy a Hivatal gazdasagi igazgatdja
értesitése mellett intézkedik a javitast végzd személy kiértesitésére, és egyszeri belépési engedély alapjan torténd
beléptetésére.

10. Az anyag- és druszdllitds, a kiildemény dtvételének rendje

A keleti kapun kell végrehajtani:

a) a sajté altal hasznalt eszkoz be- és kivitelét;

b) a Sandor-palotaban ideiglenes munkat végzé személy munkavégzéséhez szlikséges anyag, felszerelés, egyéb
eszkdz be- és kivitelét;

c) élelmiszernek, a raktarak anyagainak be- és kiszallitasat;
d) rendezvény alkalmaval a rendezvény szervezdje eszkdzeinek és anyagainak be-, illetve kiszallitasat;
e) a napi honvédségi étkeztetéssel kapcsolatos beszallitast.

Az Orség parancsnoka sziikség esetén intézkedik az 56. pont szerinti beszallitdshoz kapcsoldédo tlizszerészeti
atvizsgalasrol.

A széllitdst végzé gépjarmu rakterét, csomagtartédjat a szallitd megbizottjdnak jelenlétében az 6rség tagja vagy
a kirendelt tlizszerész ellendrzi.

A nyugati kapun kell végrehajtani a kiildemények atvételét. A kiildeményt - ide értve a futarszolgalat altal tovébbitott
kildeményeket is — az 6rség biztonsagtechnikai eszkozokkel, felbontas nélkil ellenérzi.

Az 6rség tagjai az 6rség parancsnokaval vagy az érintett hivatali dolgozéval tortént el6zetes egyeztetés nélkil nem
vehetnek &t a kiildeményt.
11. A Sdndor-palota turisztikai célt Idtogatdsa

Az évi egyszeri nyilt nap kivételével a latogatdk szdméra a Sdndor-palota megtekintését az egyszeri beléptetés
szabdlyai alapjan lehet végrehajtani.

A kisérésre kijelolt személy jelenléte nélkdil a latogatdk beléptetése nem kezdheté meg.

Az 5 fénél tobb személybdl allé latogatdcsoportot — a Hivatal kijelolt dolgozdja mellett — az 6rség tagja is kiséri.

12. A kulcsokkal kapcsolatos kételezettségek

Az Orség tagjai a koztarsasagi elnok és a féigazgatd kozvetlen munkahelyéiil szolgald helyiségei (dolgozdszoba, iroda,
titkarsag, fogadd helyiségek), valamint a biztonsagi teriilet és a Honvéd Palotadrség altal hasznalt zart helyiségek
kulcsait, kulcsdobozait — igény esetén a Hivatal iroddinak kulcsait, kulcsdobozait — a nyugati kapunal elhelyezett,
a 4. melléklet szerinti Kulcskiadasi Konyv alapjan adjak ki és veszik vissza.

Az 6rség parancsnoka intézkedik a kulcs, valamint kulcsdoboz felvételére jogosultak névsoranak és alairas mintajanak
az 6rségnél torténd elhelyezésére.

Az 6rségnek - a technikai, a tlizszerészeti, valamint a tlizrendészeti szempontokra tekintettel - a Sdndor-palota
valamennyi helyiségéhez kulccsal kell rendelkeznie.
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67.

68.
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13. A be- és kiléptetéssel kapcsolatos egyéb kitelezettségek

Az 6rség a hivatali dolgozok tdvozasat kovetden ellendrzi a Sandor-palota éplletét, majd ezt kdvetden élesiti
a biztonsagtechnikai rendszert.

Az 6rség parancsnoka minden rendkivili eseményrél — a szolgélati rend szerinti jelentési kotelezettségen felil —
a féigazgatét is koteles értesiteni, sziikség esetén intézkedését kezdeményezni.

. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 15. napon |ép hatdlyba.

Az utasitas hatdlybalépését kovetéen az 6rség koteles 60 napon belil feliilvizsgélni a kordbban kiadott belépési

engedélyek fenntartdsanak indokoltsagat, és szlikség szerint kezdeményezni annak bevonasat.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet az 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitdshoz

A 2017-2022 kozotti kdztarsasagi elndki ciklusban érvényes
arcképes allando belépési engedélyek mintai:

e o o
2 o W

o (ool
o {aain,

[ e

nyes:  visszavonasig

KOZTARSASAGI ELNOKI HIVATAL

¢

Minta Marton

Ervényes:  2015. junius 30.

KOZTARSASAGI ELNOKI HIVATAL

Ervényes:

KOZTARSASAGI ELNOKI HIVATAL

visszavonasig
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2. melléklet az 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitdshoz
Névjegyzék (minta)
Készenléti Renddrség
Kéztarsasagi EIndki Orség
Objektumvédelmi Osztéaly
vezetdje
Helyben
Tisztelt .oeevviiiiiid

Kérem, az aldbbi személyek (ddtum)-an, (nap), (éra) érakor a Sandor-palotdba gépjarm(vel/gépjarmd nélkul*,
biztonsagtechnikai atvizsgélassal/atvizsgalds mell6zésével* torténd beléptetésére intézkedni sziveskedjen.

GEpjarmU rendszama: .......oveiiiiiieie e
Erkezésekor értesiteni KErem: (N6V), (tlefONSZAM) ..........couue et

KiSErd szemely: (NEV), (tElEfONSZAM) ... .. .t et e et et et e te ettt e e eenanas
EQYED MEGIEGYZES: ... e
Budapest, . év .hoé .nap

Tisztelettel:

aldiras
(beléptetés engedélyezésére jogosult név, beosztds)

A fenti személyek biztonsagtechnikai atvizsgalassal/atvizsgalas mellézésével* torténd beléptetését engedélyezem:
Budapest, . év .hoé .nap

alairas
féigazgatd

* A megfelel6 rész alahuzando.
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3. melléklet az 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitdshoz

Rendszeresitett beléptetési flizet (minta)

Déatum

Beléptetést kéré

neve

Vendég neve

Belépés
ideje

Beléptetést kér6
(olvashato) aldirasa

Tavozas ideje

Objektumér
(olvashato) aldirasa

4. melléklet az 1/2018. (I. 3.) ORFK utasitdshoz

Kulcskiadasi Konyv (minta)

A doboz/kulcs szama

©
=
=
2
o &
T ©
T o
L s
v C
Y £
2
T
N
<

Az atvevd alairasa

A visszaadas id6pontja
(nap, 6ra)

A visszavevé aldirasa

A doboz/kulcs szama

Az atvétel idépontja
(nap, ora)

Az atvevd alairasa

A visszaadas idépontja

(nap, ora)
A visszavevé alairdsa
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei

Személyligyi kozlemények

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. julius havi munkaltatoéi intézkedései

KINEVEZES

A kozigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személyeket kormanytisztvisel6vé kinevezte:

Benké Bernadett

Boros Margit Regina

Csapldr Sdndor

dr. Ferencz Baldzs Tamds

dr. Jeney Andrea

dr. Kocsis Katalin

dr. Lovas Nikoletta

dr. Ndndori Mdrton LdszI6

dr. Szentmikldsy Zoltdn

dr. Szombath Tamds

dr. Szomori Béla

dr. Takdcs Ndndor Gyérgy

Fdbidn Rendta

Fazekas Anett

Féti Hajnalka

Hajek Mariann

Hollosi Zsolt

Kepics LdszIé

Kohl Zoltdn Jdnos

Lator Kdroly

Nagyné Acs Edit

Pisdk Mdria

Szarvas Viktor

Székéné dr. Mdtyds Kldra

Tdl Attila

Téth Tiinde Magdolna

Ugréczky Fanni

Vdradi Csilla

Viziné Maricsek Zsuzsanna
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VEZETOI MUNKAKORBE HELYEZES

A kozigazgatasi allamtitkar

Csere Anitdt

féosztalyvezetd-helyettes

dr. Fekete Adriennt

féosztalyvezetd-helyettes

dr. Kazidner Juditot

féosztalyvezets-helyettes

dr. Léwinger Mdtét

féosztalyvezetb-helyettes

Petroczi Gyérgy Pétert

osztélyvezetd

munkakorbe helyezte.

VEZETOI MUNKAKOR VALTOZAS

A kozigazgatasi allamtitkar

Kékény Zsoltot

féosztalyvezetd

munkakorbe helyezte.

SZAKMAI CIM ADOMANYOZASA

A kdzigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személyek részére cimet adomanyozott:

dr. Lovas Nikoletta

szakmai tanacsadé

dr. Takdcs Ndndor Gydrgy

szakmai tanacsadé

KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONY MEGSZUNESE

K6z6s megegyezéssel

Bdnfalvi Anett

Csallé-Pungor Anita

dr. Téth lldiké Margit

Hargitai Tamds Gdbor

Hermdn Alex

Juhdsz Zoltdn LdszIo

Kardszy Zsolt

Katona Mdria

Koch Addmné

Konddkor Julia Bernadett

Kotél Alexandra

Luddnyi Baldzs

Onodi Akos

Peszeki Kata

Pusztai Didna Judit

Salamon-Gé66z Petronella

Schneider Mdté

Strobl Apolka Julia
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Szebeni Ldszl6

Szintai-Katona Agnes

lemondassal

Csordds Barbara

Tarjdnyi Agnes Csilla

nyugdijazassal

Rdnay Ldszlé

Szlatényiné Bajcseva Sznezsanka

athelyezéssel

Garadnai Katalin

Szirbik Szilvia llona

dr. Tégldsy Péter

Varga Mdté

probaidé alatt

dr. Bandi Imre

dr. Krasznai Eszter
dr. Térék Addm

Jerkovich Péter

Marosvélgyi Katalin

Nagy Erné Richdrd

Perusza Béla

korményzati szolgélati jogviszonya megsz(int.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. augusztus havi munkaltatéi intézkedései
KINEVEZES

A kozigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személyeket kormanytisztvisel6vé kinevezte:

Bed6 Gyérgy
Berta Erika
dr. Hajdu Sdndor

dr. Kamards Ferenc Akos

dr. Kbvdgo-Szalai Katalin

dr. Kévesdi Zsuzsanna

dr. Rohmann Rebeka

dr. Tatai Zoltdn

dr. Tinku Jdnos

Fodor Mihdlyné Csoma Orsolya

Galambos Tamds

Hartdégen Klaudia
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Hencsei Sdandor

Juhdsz Roland

Kecskés Anna

Kertész Néra

Kocsis Péter Attila

Léndrt Eszter

Loessl Andrea

Németh Ferenc

Radvdnszkiné Erdélyi Erika
Sidé Gdbor

Szabd Zoltdn

Taglieber Eniké
Téth Adél
Téth Gdbor

Tézsér Richdrd

Varga Tibor

VEZETOI MUNKAKORBE HELYEZES

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Kamards Ferencet féosztalyvezetd-helyettes
dr. Schroth Katalint osztélyvezetd
Simon Rolandot féosztalyvezetd-helyettes

munkakorbe helyezte.

KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONY MEGSZUNESE

K6z6s megegyezéssel

dr. Bukor Barbara

Addm Rendta

Bogndr Zsolt Ferenc

Bollékné Kovdcs Brigitta
dr. Pinczés Rudolf

Faragéné Laczké Edina

Gereczi Oszkdr

Guti Bernadett

Gyérkyné Miklovics Eva

Hajszik Gdbor

Hinterauer Petra

Konkoly Addm
Sajtos Tibor Ddvid
Zrubka Eszter
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lemondassal

Antal Tamds

dr. Nyika Andrea Erzsébet

nyugdijazassal

‘ Kaveczkiné dr. Farkas Katalin

felmentéssel

‘ Végh Andrea

hatarozott id6 lejartaval

| Gorag Nikolett

athelyezéssel

dr. Dané Jdnos

Csucs-Hajdu Tiinde Rendta

Meretei Tamds

probaidé alatt

Barndéczky Bernadett

Ekbauer Zséfia

Nothart Bdlint

Toth Szabolcs Antal

kormdnyzati szolgélati jogviszonya megsz(int.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.
A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.

Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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