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Utasitasok

A foldmiivelésiigyi miniszter 6/2016. (IV. 29.) FM utasitasa

a foldmiuivelésiigyi miniszter iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek, tovabba a tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok altal lefolytatott beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
elokészitésének egyes kérdéseirdl

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szo16 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott feladat- és hataskoromben

eljarva - figyelemmel a jogalkotdsrol széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kdzbeszerzési eljardsok
el6készitésének egyes kérdéseirdl az alabbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

M

Az utasitasban foglaltakat a féldmdveléstigyi miniszter irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek, a tulajdonosi
joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasdgok, tovabba az azok tobbségi részesedésével mikodd gazdasdgi
tarsasagok (a tovabbiakban egyitt: ajanlatkér6 intézmény) altal kiirni tervezett, a kdzpontositott kozbeszerzés korén
kivil es6 kozbeszerzések elékészitése soran kell alkalmazni.

Az utasitasban foglaltakat nem kell alkalmazni a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 9. § (8) bekezdés k) pontja szerint, ha a szolgaltatast a Kbt. 5. § (1) bekezdés szerinti ajanlatkéré vagy az ajanlatkérék
tarsuldsa jogszabalyban vagy hatdsagi hatarozatban meghatérozott kizarélagos jog alapjan nyuijtja.

Az utasitas rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell az ajanlatkérd intézmény altal megkotni tervezett, a Kbt.19. §
(3) bekezdése szerint szdmitva netté nyolcmillié forintot meghaladé értékd szerz6désekre is, amelyek megkotésére
nem kdzbeszerzési eljaras keretében kerdl sor.

Az utasitas rendelkezéseit a Kbt. szerz6désmddositasra vonatkozd 141. §-anak megfelelen alkalmazni kell a

a) kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerz6dés modositasdra, amennyiben a szerz6désben
foglalt ellenérték a mddositas eredményeként az eredeti értéket tobb mint 6t szazalékkal meghaladna,

b) a 2. § szerinti szerz6dés médositasara, kizarélag azokban az esetekben, amikor a szerz6dés médositasa érinti
a szerz6dés ellenértékét.

A szerz6dés modositdsara vonatkozo adatlaphoz az ajanlatkérd intézménynek mellékelnie kell a moédositani tervezett

eredeti szerz6dést.

Az ajénlatkéré intézmény legkésébb

a) a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljardst megindité vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak
idépontjat, a hirdetmény nélkil indulé eljaras esetében pedig az eljarast megindito felhivés vagy a targyalasi
meghivé megkildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének idépontjat,

b) a 2. § szerinti szerz6dés megkotését, illetve

<) a 3. § szerinti szerz6dés médositasat

megelézé harminc nappal az ezen utasitdsban foglaltak szerint koteles a Foldmiveléstgyi Minisztérium

(a tovébbiakban: minisztérium) kdzigazgatasi allamtitkdranak elézetes egyetértését kezdeményezni.

Azajanlatkérdintézményneka4.§ szerintikezdeményezéstaz 1. melléklet szerintiformaban tigy kell megszerkesztenie,
hogy minden lapon szerepeljen az ajanlatkéré intézmény aldirasra jogosult képviseldjének aléirasa, valamint minden
lap oldalszammal legyen ellatva. Az adatlap szerkesztése sordn az ajanlatkérd intézménynek figyelemmel kell lennie
arra, hogy a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyo alairdsa semmiképp ne essen kiilon Ures oldalra.
Az ajanlatkéré intézménynek gondoskodnia kell arrél, hogy az adatlapon az aldirdsra jogosult szakféosztaly nevesitve
legyen, valamint az alairasra jogosult személy neve nyomtatott bettkkel is feltiintetésre keriljon.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

Az ajanlatkérd intézménynek az 1. melléklet szerinti kezdeményezést elektronikus uton, szerkeszthet6é formaban
torténé megkuldéssel egyeztetnie kell a minisztériummal szerz6déses viszonyban 1évd felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsaddval egyetértése beszerzése érdekében.

Az ajanlatkéré intézmény a 6. § szerint egyeztetett, a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd egyetértd
alairdsdval és bélyegzdjével, valamint az ajanlatkérd intézmény aldirdsra jogosult képvisel6jének aldirdsaval ellatott
adatlapot elektronikus Uton megkildi a szakmai feliigyelet gyakorldsat végzé minisztériumi féosztalynak
(@ tovdbbiakban: szakféosztaly), amelynek vezet6je egyetértése esetén aldirja az adatlapot, és legfeljebb
3 munkanapon belil elektronikusan tovdbbitja az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére,
a kozbesz.adatlap@fm.gov.hu e-mail cimre. A szakféosztaly a tovabbitasrol masolatban értesiti az ajanlatkérd
intézményt is.

Amennyiben az adott beszerzés a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szolé6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet vagy a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl
a kozponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl,
a termékek és szolgdltatdsok dtadds-atvételének és azok ellentételezésének rendjérél szold 44/2011. (lll. 23.)
Korm.rendeletvagy aNemzeti Kommunikacids Hivatalrél és akormdanyzati kommunikacids beszerzések kbzpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatélya ald tartozik, az ajanlatkérd intézménynek
az adatlap szakfosztalyra torténé megkiildésekor mellékelnie kell a beszerzés sajat hatdskorben torténé
megvalositasdhoz sziikséges elézetes hozzdjérulast.

Informatikai tadrgyu beszerzés esetén a szakféosztaly az adatlapot elektronikus uton megkdldi a Projektkoordinacios
és IT Biztonsagfeliigyeleti Féosztaly részére, amelynek vezetéje egyetértése esetén aldirja azt, és legfeljebb
3 munkanapon belil elektronikusan tovabbitja az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztdly részére
a kozbesz.adatlap@fm.gov.hu e-mail cimre. A F&osztdly a tovabbitasrél maésolatban értesiti az ajanlatkérd
intézményt is.

Informatikai targyu beszerzés esetén a kezdeményezéshez csatolni kell a tervezett beszerzés részletes bemutatasat,
muszaki leirasat és szerz6déstervezetét.

Epitési beruhazas esetén csatolni kell

a) kozbeszerzés esetén a mUszaki leirast,

b) kozbeszerzési értékhatar alatti esetben a beruhdzas sziikségességét alatdmaszté dokumentumokat.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztily el6késziti a kezdeményezéssel kapcsolatos kozigazgatasi
allamtitkari dontést. A kozigazgatasi dllamtitkéri dontésre irdnyuld Ugyiratot felllvizsgalat elétt be kell mutatni
a Koltségvetési Féosztély, a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar, a jogi és igazgatési Ugyekért felelds
helyettes allamtitkar és a Nemzeti Foldalapkezel$ Szervezet esetében az dllami foldekért felelés allamtitkar részére.
Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly negyedévente a targynegyedévet kbvetd hénap 15-ig kimutatast
készit és kild meg a targyévben az adott idépontig inditott kdzbeszerzési eljdrasok adatlapjainak allapotérol
a Kozigazgatasi Allamtitkarsag, a Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkarsag és a Koltségvetési Féosztaly
részére.

A kozigazgatdsi allamtitkar dontésérdl az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly annak kézhezvételét
kovetéen haladéktalanul, elektronikus Uton tajékoztatja az ajanlatkérd intézményt, valamint az adatlap aldirdsara
jogosult szakf6osztalyt. Az ajanlatkéré intézmény a kozigazgatdsi allamtitkdr tdmogatd allasfoglalasa esetén
a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérél és engedélyezésérél sz6lé6 320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) el&irtak szerint jar el, ha a tervezett kdzbeszerzési eljards vagy a szerz6dés
a Korm. rendelet hatalya ala tartozik.

Az ajanlatkéré intézmény kérésére a kozigazgatasi allamtitkar kiilondsen indokolt esetben mentesitést adhat
a kdzbeszerzési eljaras keretében megkdtendd, illetve a nem kdzbeszerzési eljaras keretében megkdtendd, 8 millio
forintot meghalado szerz6désekre vonatkozé el6zetes egyetértés beszerzése aldl, ha az elézetes egyetértés beszerzése
a kozbeszerzési eljaras hataridében torténd eredményes lefolytatasat, a projekt megvaldsitdsat, illetve a szerzédés
tervezett megkotését veszélyeztetné. A 2. melléklet szerinti formdban elkészitett kérelmet azajanlatkérd intézménynek
a szakféosztaly részére kell - elektronikus uton megkildve - benyujtania. A kérelemben meg kell jeldIni a siirgésség
indokat, amely nem eredhet az ajanlatkéré mulasztasabdl.
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12. 8

13.8§

14.§

)

Amennyiben a szakf6osztaly vezetdje tamogatja a mentesités megadasat, Ugy a kérelmet alairasaval ellatja, és
legfeljebb 3 munkanapon beliil elektronikus Uton tovadbbitja azt az Intézményfellgyeleti és Perképviseleti Féosztaly
részére, a kozbesz.adatlap@fm.gov.hu e-mail cimre. A szakféosztaly a tovabbitasrél masolatban értesiti az ajanlatkéré
intézményt is.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztdly az Ugyiratot azonnali aléirast igénylé formdban megkiildi
a kozigazgatasi allamtitkar részére Ugy, hogy az ligyiratot fellilvizsgélat el6tt bemutatja a jogi és igazgatasi Ugyekért
felelés helyettes allamtitkar, tovabba a Nemzeti Foldalapkezelé Szervezet esetében az allami foldekért felel6s
allamtitkar részére. Informatikai targyu beszerzés esetében a kérelmet a Projektkoordinacios és IT Biztonsagfeltigyeleti
Féosztaly részére is meg kell kiildeni.

A mindsitett adatot, illetve alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsdgi érdeket érinté vagy kiilénleges biztonsagi
intézkedést igényl6 beszerzések esetében a titokvédelmi szabdlyok érvényesiilését biztositani kell.

A kozigazgatdsi allamtitkdr tdmogatd dlldsfoglaldsa vagy mentesitése hianydban az ajanlatkéré intézmény
a Korm. rendeletben el6irt engedélyezési eljarast nem indithatja meg, valamint az ajanlati felhivast, a részvételi
felhivast, az ajanlattételi felhivast vagy targyalasi meghivot nem teheti kozzé, illetve nem kildheti meg, a 2. § szerinti
szerz8dést nem kotheti meg, illetve a 3. § szerinti szerzédést nem modosithatja.

A kozigazgatési dllamtitkar élldsfoglaldasa vagy mentesitése az ajanlatkérd intézménynek a kdzbeszerzési eljaras
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasaért valo felelésségét nem érinti. Az ajanlatkérd intézmény a kodzigazgatasi
allamtitkar tdmogato allasfoglaldsa esetén is donthet a beszerzés, illetve a szerz&déskotés elhalasztasardl vagy
elmaradasardl.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti a foldmuveléstigyi miniszter irdnyitdsa ald tartozé kozponti koltségvetési szervek, tovabba
avagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasdgi tarsasagok éltal lefolytatott kzbeszerzési
eljarasok el6készitésének egyes kérdéseir6l sz616 5/2015. (IV. 10.) FM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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1. melléklet a 6/2016. (IV. 29.) FM utasitdshoz

l.
Adatlap
a kodzigazgatasi dllamtitkar el6zetes egyetértésének kezdeményezésére kdzbeszerzési eljaras keretében
megkotendo szerz6désekre vonatkozdan

. AJANLATKERO ADATAI

1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Kapcsolattarté személy neve:

1.5. Kapcsolattartd személy cime, elérhet6sége
(telefonszam, e-mail cim):

Il. A KOZBESZERZESI ELJARAS ADATAI

2.1.Tervezett kozbeszerzés targya:

2.2. Tervezett kbzbeszerzés becsllt értéke (adott esetben
részenként) (nettd 6sszeq):

2.3. Kbzbeszerzési eljaras tipusa:

A Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén a négy ajanlattevé,
a Kbt. 114. § (9) bekezdése szerinti eljaras esetén a harom
ajanlattevé megjelolése, a Kbt. 98. §-a szerinti eljaras
esetén az ajanlattevék megjeldlése (név, székhely,
cégjegyzékszam)

2.4. A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6dés id6tartama, hatérideje:

2.5. Teljesités helye:

2.6. Az ajénlatok elbiralasardl készitett 6sszegezés
megkiildésének (tervezett) idépontja:
A szerz8déskotés (tervezett) idépontja:

2.7. A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd eredeti koltségvetésben megtervezett tdamogatas,
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges forras (a forras meghatérozott feladatra célzottan év kozben kapott
eredetének megjelolésével, a megfeleld alahuzasaval): tdmogatas (xy. szdmu megallapodds, okirat, szerz6dés

stb. alapjan),

mUkodési, kozhatalmi, felhalmozasi bevétel,
palyézati forras a palyazati azonosité és a tdmogatasi
intenzitas megjelolésével,

egyéb (ez esetben kérjlik indokolni)
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2.8. Az ajénlattevé pénziigyi és gazdasdgi, valamint
mUszaki és szakmai alkalmassagi feltételei:

Az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatok és Az alkalmassag minimumkovetelménye(i):
a megkovetelt igazolasi méd:

2.9. Kizaré okok és igazolasi méd:

2.10. Az ajanlatok értékelési szempontjai (az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivélasztasa esetén
részszempontok is):

2.11. Kiirds indokoldsa (el6zmények, amennyiben koradbbi években is tortént hasonld), a Kormany irdnyitasa ala
tartozo fejezetek koltségvetési szerveinek eszkdozbeszerzéseirdl szold 1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatarozatban
foglaltakkal valo érintettség, a kiiras elmaradasanak kovetkezményei:

2.12. Szerz6dés targydhoz kapcsolddé részletes informéciok:

- szolgaltatas igénybevételénél: Uj feladat vagy korabban sajat munkaerével ellatott feladat vallalkozéval valo
kivaltasa stb.,

— termékbeszerzésnél: Uj beszerzés (kapacitasbovités), potlas (elhasznalodas miatti csere),

— korabban vallalkozéval ellatott feladat kivaltasa sajat dolgozoé altal izemeltetett eszkozzel stb., éplilettel,
épitménnyel kapcsolatos feladatok: Uj éplilet, épitmény Iétrehozasa, meglévé épiilet bévitése, korszer(sitése stb.
3. Nyilatkozat:

Az ajanlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzés meginditasdhoz

(a kotelezettségvallaldshoz) a koltségvetési fedezet az intézmény koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés
megvaldsitasa az intézmény mikddésében finanszirozasi problémat nem fog okozni, tdmogatasi tébbletigénnyel

sem a koltségvetési évben, sem a kovetkez6 években nem jér.

4. Nyilatkozat:

Az ajénlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy amennyiben a tervezett beszerzés becsiilt értéke

az Eurépai Unid joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja, akkor kizarélag magas
energiahatékonysagu termék/szolgaltatds/éplilet* beszerzésére keriil sor az energiahatékony beszerzésekrol
sz616 1849/2014. (XII. 30.) Korm. hatarozatban foglaltak szerint.

Az energiahatékony beszerzésekrol sz6l6 1849/2014. (XII. 30.) Korm. hatérozatban foglalt 6sszeegyeztethetdség

hidnyanak indokai**:

Datum:

ajanlatkéré intézmény alairasra jogosult
képviseldje
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Az [ajanlatkérd intézmény megnevezése] [tervezett kozbeszerzés, illetve szerz6dés térgya] térgyu tervezett
kozbeszerzési eljdrasa meginditasaval/szerz6dés megkotésével egyetértek.

Datum:
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
alairasra jogosult képviseléje
Datum:
Féosztaly aldirasra jogosult képvisel6je
(nevének nyomtatott betlikkel torténd feltlintetésével egyitt)
Datum:
Projektkoordinécids és IT Biztonsagfelligyeleti F6osztaly
vezet§***
Datum:

kozigazgatasi allamtitkar

* A megfelel6 aldhtzandé.
** Szlikség szerint kitoltendd.
*** Informatikai targyu beszerzés esetében.
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Il.
Adatlap
a kodzigazgatasi dllamtitkdr el6zetes egyetértésének kezdeményezésére
a nem kozbeszerzési eljaras keretében megkotendd,
nyolcmillié forintot meghaladd szerz6désekre vonatkozdan

. A SZERZODEST KEZDEMENYEZO ADATAI

1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Kapcsolattarté személy neve:

1.5. Kapcsolattartd személy cime, elérhet6sége
(telefonszam, e-mail cim):

Il. A SZERZODO FEL ADATAI

2.1. Hivatalos név:

2.2.Székhely:

2.3. Postacim:

2.4. Szervezeti-mUikodési forma:

2.5. Cégjegyzékszém:

2.6. Bir6sagi és nyilvantartasi szam:

2.7. Addszam:

2.8. Statisztikai szamjel:

2.9. Kapcsolattarté személy neve:

2.10. Kapcsolattartd személy cime, elérhet6sége:

2.11. Milyen formaban, milyen szempontok alapjan kerdilt
kivélasztasra a szerz6dé fél:

Il. A SZERZODES RESZLETEZO ISMERTETESE

3.1. Szerz6dés targya:

3.2. Szerz6dés id6tartama, hatérideje:

3.3. Teljesités helye:

3.4. Szerz6déskotés varhatd idépontja:

3.5. Szerz6dés értéke (nettd és bruttd dsszeq):
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3.6. Koltségvetési torvényben megjeldlt forras (jeldlje eredeti koltségvetésben megtervezett tamogatas,

a megfeleld aldhuzasaval): meghatarozott feladatra célzottan év kdzben kapott
tdmogatas (xy. szadmu megallapodas, okirat,
szerz8dés stb. alapjan),

mukddési, kozhatalmi, felhalmozasi bevétel,
palyazati forras a palydzati azonositd és a tamogatasi
intenzitas megjelolésével,

egyéb (ez esetben kérjlik indokolni)

3.7. A szerz6dés pénziigyi adatai (részletes koltségvetési terv):

3.8. A szerz6désben foglalt feladat meghatarozasa, a szerzédés targyanak részletes ismertetése, killonos
tekintettel a mUszaki paraméterekre (max. 1000 karakter):

3.9. A szerz6dés sziikségességének indokoldsa (el6zmények, amennyiben kordbbi években is tortént hasonld),
a Kormany irdnyitasa ala tartozo fejezetek koltségvetési szerveinek eszkdzbeszerzéseirdl szold 1982/2013. (XII. 29.)
Korm. hatarozatban foglaltakkal valé érintettség, elmaraddsanak kovetkezményei (max. 1000 karakter):

3.10. Szerz6dés targyahoz kapcsolddd részletes informaciok:

- szolgdltatas igénybevételénél: Uj feladat vagy kordbban sajat munkaerével elldtott feladat véllalkozéval valod
kivéltasa stb.,

— termékbeszerzésnél: Uj beszerzés (kapacitasbovités), pétlas (elhasznalodas miatti csere),

— korabban vallalkozdval ellatott feladat kivaltasa sajat dolgozoé altal izemeltetett eszkozzel stb., éplilettel,
épitménnyel kapcsolatos feladatok: Uj éplilet, épitmény létrehozasa, meglévé épllet bévitése, korszersitése stb.

4. Nyilatkozat

Az ajénlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy a szerzédés megkotéséhez

(a kotelezettségvallaldshoz) a koltségvetési fedezet az intézmény koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés
megvaldsitasa az intézmény miikddésében finanszirozasi problémat nem fog okozni, tdmogatasi tébbletigénnyel
sem a koltségvetési évben, sem a kdvetkezd években nem jar.

Az ajanlatkérd intézmény nevében nyilatkozom, hogy a szerz8dés - targyat, értékét, illetve targyat és értékét
tekintve — nem tartozik a kozbeszerzésekroél sz616 2015. évi CXLIIL. tdrvény hatdlya ald.

Az ajénlatkéré intézmény nevében nyilatkozom, hogy a szerzé6dés becsiilt értékének meghatérozasa a Kbt. 19. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan tortént.

Az ajanlattevé intézmény nevében nyilatkozom, hogy a jogi szolgaltatas nyujtasara iranyuld szerzédésben foglalt
feladat ellatasa intézményen beliil nem megvaldsithatd.*

Az ajénlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy amennyiben a tervezett beszerzés becsiilt értéke

az Eurépai Unid joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja, akkor kizarélag magas
energiahatékonysagu termék/szolgaltatas/éplilet* beszerzésére keriil sor az energiahatékony beszerzésekrél
sz6l6 1849/2014. (XII. 30.) Korm. hatdrozatban foglaltak szerint.

Az energiahatékony beszerzésekrél sz616 1849/2014. (XII. 30.) Korm. hatarozatban foglalt 6sszeegyeztethetéség
hianyanak indokai**:

Datum:

ajanlatkéro intézmény aldirasra jogosult
képviseldje
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Az [ajanlatkérd intézmény megnevezése] [tervezett szerz&dés targyal targyu tervezett szerz6dés megkotésével

egyetértek.
Datum:
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
alairasra jogosult képvisel6je
Datum:
Féosztaly alairdsra jogosult képviselbje
(nevének nyomtatott betlikkel torténd feltiintetésével egyiitt)
Datum:
Projektkoordinécids és IT Biztonsagfelligyeleti F6osztaly
vezet§***
Datum:

kozigazgatasi allamtitkar

* A megfelel6 aldhtizandé.
** Szlikség szerint kitoltendo.
*** Informatikai targyu beszerzés esetében.
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M.
Adatlap
a kodzigazgatasi dllamtitkdr el6zetes egyetértésének kezdeményezésére
a szerz6dések modositasara vonatkozdan

. A SZERZODEST KEZDEMENYEZO ADATAI

1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Kapcsolattarté személy neve:

1.5. Kapcsolattartd személy cime, elérhet6sége
(telefonszam, e-mail cim):

Il. A SZERZODO FEL ADATAI

2.1. Hivatalos név:

2.2. Székhely:

2.3. Postacim:

2.4. Szervezeti-mUikodési forma:

2.5. Cégjegyzékszém:

2.6. Birdsagi és nyilvantartasi szam:

2.7. Adoszam:

2.8. Statisztikai szamjel:

2.9. Kapcsolattarté személy neve:

2.10. Kapcsolattartd személy cime, elérhetdsége:

ll. A SZERZODES RESZLETEZO ISMERTETESE

3.1. Szerz6dés targya:

3.2. Szerzédés id6tartama, hatérideje:

3.3. Teljesités helye:

3.4. A médositott szerzddés értéke (nettd és bruttd
0sszeg):

3.5. Szerz6désmodositas varhatd idépontja:

3.6. Szerz6désmaobdositas indoka:

3.7. A szerz6désmoddositas elmaradasédnak kovetkezményei (max. 1000 karakter):




HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.5zdm 2129

4. Nyilatkozat

Az ajénlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy a szerzé6dés médositasahoz

(a kotelezettségvallaldshoz) a koltségvetési fedezet az intézmény koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés
megvaldsitasa az intézmény miikddésében finanszirozasi problémat nem fog okozni, tdmogatasi tébbletigénnyel
sem a koltségvetési évben, sem a kdvetkezd években nem jar.

Az ajanlatkéré intézmény nevében nyilatkozom, hogy a szerz6désmaddositas megfelel a kdzbeszerzésekrodl szold
2015. évi CXLIII. torvény 141. §-dban foglalt eléirasoknak./Az ajanlatkérd intézmény nevében nyilatkozom, hogy

a szerz6désmodositds eredményeképp a beszerzés tovabbra sem tartozik a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIIL. tdrvény hatélya ald.*

Datum:

ajanlatkérd intézmény aldirdsra jogosult
képvisel6je

Az [ajanlatkéré intézmény megnevezése] [tervezett szerz6dés targya] targyu tervezett szerz6dés moédositasaval

egyetértek.
Datum:
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
alairasra jogosult képvisel6je
Datum:
Féosztaly aldirdsra jogosult képvisel6je
(nevének nyomtatott betlikkel torténd feltiintetésével egyiitt)
Datum:
Projektkoordinécids és IT Biztonsagfelligyeleti F6osztaly
vezet§**
Datum:

kozigazgatasi allamtitkar

* A megfelel6 aldhtizandé.
** Informatikai targyu beszerzés esetében.
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2. melléklet a 6/2016. (IV. 29.) FM utasitdshoz

Kérelem az utasitasban eldirt elézetes egyetértés beszerzése aléli mentesitésre

Az ajanlatkéré intézmény megnevezése:

Kapcsolattartd neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail cim):

A mentesiteni kért kdzbeszerzési eljards/szerz6dés* targya:

A mentesiteni kért kdzbeszerzési eljards becsiilt értéke/szerz6dés értéke*:

A szerz6dés teljesitéséhez szlikséges forras megjeldlése:

Az ajanlatkéré intézmény képviseletében kérem a 6/2016. (IV. 29.) FM utasitasban el6irt el6zetes egyetértés beszerzése
aloli mentesitést a fenti targyu kozbeszerzési eljaras/szerz6dés* vonatkozasaban, az alabbi indokok alapjan:

Az ajanlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy kozbeszerzés meginditdsahoz/a szerzédés
megkotéséhez/a szerz&dés modositasahoz* (a kotelezettségvallaldashoz) a koltségvetési fedezet az intézmény
koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés megvalésitasa az intézmény miikodésében finanszirozasi problémat
nem fog okozni, tdmogatasi tobbletigénnyel sem a koltségvetési évben, sem a kovetkez6 években nem jar.

Az ajanlatkérd intézmény nevében nyilatkozom, hogy a mentességet megalapozé koriilmény nem az ajanlatkérd
mulasztasabdl ered.

Az ajanlatkér6é intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy amennyiben a tervezett beszerzés becsilt értéke
az Eurdpai Unid joga éltal meghatarozott kbzbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja, akkor kizarélag magas
energiahatékonysagu termék/szolgaltatas/épulet* beszerzésére keriil sor az energiahatékony beszerzésekrdl sz6l6

1849/2014. (XII. 30.) Korm. hatérozatban foglaltak szerint.

Az energiahatékony beszerzésekrél sz6l6 1849/2014. (XIl. 30.) Korm. hatarozatban foglalt &sszeegyeztethetdség
hianyanak indokai**:

Datum:

ajanlatkérd intézmény aldirdsra jogosult
képvisel6je
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A kérelmet tdmogatom:

Datum:

Féosztély vezetdje
(nevének nyomtatott betlikkel torténd feltlintetésével egyiitt)

A kérelmet tdmogatom:

Datum:

Projektkoordinacids és IT Biztonsagfelliigyeleti Féosztaly
irodavezet&***

Az el6zetes egyetértés beszerzése aldli mentesitést megadom:

Datum:

kozigazgatasi dllamtitkar

* A megfelel6 aldhtizandé.
** Szlikség szerint kitoltendd.
*** Informatikai targyu beszerzés esetében.
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A foldmiivelésiigyi miniszter 7/2016. (IV. 29.) FM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezésrél

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 Horvdth Istvdnt a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkarok jogélldsarol szolo
2010. évi XLIIl. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a Foldmdlvelésiigyi Minisztérium
(a tovabbiakban: Minisztérium) kiemelt programokért felelés miniszteri biztosanak nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos kozremikodik:
a) a sertésdgazati kormdanyzati stratégia végrehajtdsanak koordinacidjaban,
b) a husmarha, juh, gyégynovény termékpalya szervezésével 6sszefligg6 feladatok koordinacidjaban, valamint
c) a haztaji feladatokkal kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasaban.
3.8 A miniszteri biztos megbizatasa 2016. februar 18. napjatél 2016. julius 1. napjaig terjedd id6étartamra szél.
4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdése alapjan a foldmuvelésiigyi miniszter irdnyitja.
5.8 A miniszteri biztost feladata elldtdsdban a Minisztérium Miniszteri Titkarsaga segiti.
6.8 A miniszteri biztos tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazasra és juttatdsokra jogosult.
7.8 (1) Ez az utasitds a kdzzétételét kovetd napon lép hatélyba.

(2) Hatélyat veszti a miniszteri biztosi kinevezésrél sz6l6 14/2015. (VIII. 25.) FM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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A honvédelmi miniszter 18/2016. (IV. 29.) HM utasitasa

az Eszak-atlanti Szerzodés Szervezete Biztonsagi Beruhazasi Programja nemzeti feladatainak
végrehajtasarol sz616 3/2013. (I. 14.) HM utasitas modositasarol és egyes HM utasitasok hatalyon kiviil
helyezésérol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrél szolé 2011. évi
CXIll.torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 290/2011. (XI1. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kévetkezé
utasitast adom ki:

1.8

2.8

3.§

1. Az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete Biztonsdgi Beruhdzdsi Programja magyarorszdgi
programfeleléseinek kijelélésérdl szolo 58/2001. (HK 15.) HM utasitds hatdlyon kiviil helyezése

Hatdlyat veszti az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete Biztonsagi Beruhazasi Programja magyarorszagi
programfeleldseinek kijeldlésérdl szol6 58/2001. (HK 15.) HM utasitas.

2. A kiilfoldi fegyveres eréket és dllomdnyukat, a nemzetké6zi katonai parancsnoksdgokat,
valamint a NATO Biztonsdgi Beruhdzdsi Programot megilleté adémentességi igazolds kidllitdsdval
kapcsolatos feladatokrdl sz616 81/2012. (XI. 13.) HM utasitds hatdlyon kiviil helyezése

Hatalyat veszti a kilfoldi fegyveres eréket és allomanyukat, a nemzetkozi katonai parancsnoksagokat, valamint
a NATO Biztonsagi Beruhazasi Programot megilleté adémentességi igazolas kiallitadsaval kapcsolatos feladatokrol
sz6l6 81/2012. (XI. 13.) HM utasitas.

3. Az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete Biztonsdgi Beruhdzdsi Programja nemzeti feladatainak
végrehajtdsdrdl sz616 3/2013. (1. 14.) HM utasitds mddositdsa

Az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete Biztonsagi Beruhazasi Programja nemzeti feladatainak végrehajtasarol sz616
3/2013.(l. 14.) HM utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 8. § (2) bekezdés d) és e) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések
Iépnek:

(A HM VGH)

,d) a ¢) pont ca) alpontja szerinti éves koltségvetési terveket — a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelés
helyettes &llamtitkar (a tovabbiakban: HM VPVTHAT) egyidejii tajékoztatésa mellett, az évente kiadasra keriils,
az intézményi, kozponti és fejezeti kezelés(i eliranyzatok koltségvetési javaslata elkészitésének és jévahagyasanak
eljarasrendjében meghatdarozott hatdrid6ig jovahagyasra felterjeszti a miniszter részére,

e) a ¢) pont cb) alpontja szerinti tervezési kereteket az intézményi elemi koltségvetési tervjavaslatokban torténd
szerepeltetésiik érdekében, az évente kiadasra keriilé intézményi, kdzponti és fejezeti kezelésl elSirdnyzatok
koltségvetési javaslata elkészitésének és jovahagydsanak eljardsrendje kiadaséval egyidejlileg megkildi
a programfelelds és koltségviselé honvédelmi szervezetek részére,”

Az Utasitas 8. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

+(3) Az éves koltségvetési tervben jovahagyott

a) személyi juttatdsok, jarulékok, dologi és felhalmozasi kiaddsokhoz kapcsolédé NSIP forrdsok képességcsomagok
kdzotti médositasat a HM VGH féigazgatdjanak felterjesztése alapjan a HM VGHAT engedélyezi;

b) személyi juttatasok, jarulékok, dologi és felhalmozasi kiadasok kiadasokhoz kapcsolodd NSIP forrasok
képességcsomagok programjai kozotti és programokon bellli modositasait a HM VGH féigazgatdja sajat hataskorben
végzi;

c) azIC ltal elfogadott PMT-ben rogzitett kivitelezési munkak hatéridejének leréviditése érdekében a NATO éltal el6re
hozott timogatasok esetében az éves kdltségvetés modositasat a HM VGHAT engedélyezi”



2134

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.szam

4.8

Az Utasitas 16. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,16. 8§ (1) A programokhoz kapcsolédéd 6néllé beruhdzasok (a tovédbbiakban: beruhazésok) befejezését megel6zéen
a HMVGH

a) az érintett honvédelmi szervezetek bevonasaval megkezdi az ingatlanok Gizembehelyezési és hasznalatbavételi
eljarasat,

b) ingd eszkoz esetén - a hadfelszerelés rendszerbe kerllésének és rendszerbdl torténé kivonasanak rendjérdl sz6lo
HM utasitas szerint — a rendszeresitési eljaras megkezdéséhez sziikséges dokumentumokat megkiildi a hadfelszerelés
rendszeresitéséért felel6s honvédelmi szervezet részére, és

c) a befejezett beruhazasok lizemeltetéséhez vagy fenntartasdhoz sziikséges koltségvetési eldirdnyzatok biztositdsa
érdekében, a targyévet megel6z6 év marcius 31-ig tdjékoztatja a HVK Logisztikai Csoportféndkséget (a tovabbiakban:
HVK LOGCSF) a beruhazés befejezésének varhato idejérdl.

(2) A HVK LOGCSF a megvalosulé képesség fenntartdsa érdekében logisztikai szakterlleten koordinalé feladatot Iat el,
amelynek keretében

a) tajékoztatja a beruhdzas Gizemeltetési és fenntartési feladataiban érintett HVK csoportfénokségeket és — szolgalati
uton — a hasznalatbavételre kijelolt katonai szervezetet, és

b) intézkedik a varhatoan atvételre keriilé Uj beruhazas becsult lzemeltetési és fenntartasi koltségvetési eldiranyzat
sziikségletének megtervezésére.

(3) A megvaloésulé beruhdzasokhoz kapcsolodo

a) a (2) bekezdés b) pontja szerinti adatok alapjan dsszedllitott Osszesitett logisztikai koltségvetési tdmogatdsi igényt
a HVK LOGCSF - a HM fejezet koltségvetési javaslatdnak Osszedllitdsdhoz sziikséges adatszolgdltatds rendjét
szabalyoz6 eljarasrendben meghatérozottak szerint — megkildi a HM Gazdaséagi Tervezési és Szabalyozési Féosztaly
(a tovabbiakban: HM GTSZF) részére,

b) infrastrukturalis koltségvetési el6iranyzat-sziikségletet a HM VGH sajat kdltségvetésében szerepelteti.

(4) A HM GTSZF a HM fejezet koltségvetési javaslatit a (3) bekezdés a) pontja szerinti adatszolgaltatas
figyelembevételével allitja ssze.

(5) A hasznélatba vett ingatlanok és ingé eszkdzok izemeltetési feladatai koltségviselésének kezdete a sikeres miiszaki
4tadas-atvétel idépontja.

(6) A sikeres muiszaki atvételt kovetéen a HM VGH

a) a rendelkezésére all6 dokumentdciok alapjan kezdeményezi, illetve végrehajtja a hasznalatba adast, illetve
haszndlatbavételt ugy, hogy annak idébeni végrehajtasa biztositsa a mlszakilag atvett, izembe helyezett ingatlanok
vagy ingd eszkozok fenntartasat és lizemeltetését,

b) targyi eszkdzok esetén a rendszeresitési vagy alkalmazésba vételi hatdrozat kiadasat megelézéen, a telepitést,
atadast kdvetden kezdeményezi a kijelolt honvédelmi szervezet részére torténé hasznélatba adast, és egyidejlileg
tajékoztatja a HM Vagyonfelligyeleti Fosztalyt az allami vagyonkérbe keriilé ingé eszkdzokrdl,

¢) ingatlanok vonatkozasaban a jogerds és végrehajthato hasznalatbavételi engedély megléte esetén - az ingatlanok
analitikus nyilvantartasi rendjérél szol6 intézkedésben foglaltak szerint — az allomanybavételi bizonylatok kidllitasaval
végrehajtja az ingatlanok vagyonba vételét és az ingatlan birtokba adasat az objektumot hasznalé honvédelmi
szervezet részére, és

d) a beszerzésre vonatkozé szamviteli bizonylatok, valamint sziikség szerint egyéb, a bevételezéshez sziikséges
okmanyok masolatanak megkildésével adatszolgéltatast teljesit az MH Logisztikai Kdzpont utjan az MH Anyagellato
Raktarbazis (a tovabbiakban: MH ARB) részére a beszerzett ingd eszkozok bevételezése és az érintett honvédelmi
szervezetek részére torténd hasznalatba adasa érdekében.

(7) Amennyiben a (6) bekezdés a) pontja szerinti hasznalatba adast kdvetéen csapatproba végrehajtdsa szlikséges,
annak koziizemi koltségfedezetét a HM VGH kozponti koltségvetése, az egyéb kiaddsok fedezetét a hasznalatba vevd
honvédelmi szervezet — vagy annak logisztikai elldtasat végzé honvédelmi szervezet — intézményi koltségvetése
biztositja.

(8) Az MH ARB a (6) bekezdés d) pontja szerinti adatszolgaltatas alapjan

a) azingo eszkozt analitikus nyilvantartdsaban az egyéb eszkdzéllomanytél elkilonitetten, a Honvédelmi Minisztérium
koltségvetési fejezet nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozeinek és készleteinek szamitdégépes analitikus
nyilvantartasanak rendjérél sz6l6 HM KAT szakutasitisban meghatarozottaknak megfeleléen téritésmentes
atvételként dllamhdéztartason kivilrél jogcimen vételezi be és tartja nyilvan,



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.5zdm 2135

5.8

6.8

7.8

8.8

b) végrehajtja a beszerzett ing6 eszkozok érintett honvédelmi szervezet részére torténd hasznalatba adasat,

c) azing6 eszkodzok leltdrozasdhoz sziikséges leltariveket megkildi az érintett honvédelmi szervezet részére, és

d) végziazingd eszkdzokkel kapcsolatos beszamolasi feladatokat, az id6kozi mérlegjelentések és az éves koltségvetési
beszamolé 6sszedllitasa soran.

(9) Az ing6 eszkozoket hasznalatba vevé honvédelmi szervezet vagy annak tdjékoztatasa alapjan a logisztikai ellatd
honvédelmi szervezet

a) intézményi kdltségvetésében tervezi a hasznalatba vett eszkdz lizemeltetési kiadasait, illetve a kdzponti készlet- és
szolgdltatadsellatashoz adatszolgéltatast nyujt az MH ARB, valamint a HM VGH részére, és

b) a végrehajtott leltarozasrol kiallitott leltariveket az MH ARB részére, az dltal meghatarozott hatarid6ig visszakdildi.
(10) Az egyes programok NATO éltali muszaki atvételérél, a k6zos zard atvételi szemlérdl sz6l6 dokumentumokat és
a pénziigyi teljesitésrdl sz6l6 zaro igazolasokat a HM VGH nyilvantartasba veszi.

(11) A hasznalatra atadott objektumok 6rzés-védelmifeladatait a HVK Hadm(iveleti Csoportfénokség (a tovabbiakban:
HVK HDMCSF) tervezi. Az 6rzés-védelmi szolgéltatast ugy kell tervezni és megrendelni, hogy a muszaki dtadas
idépontjara az objektum &rzés-védelme biztositott legyen.

(12) A (8) bekezdés a) pontja szerint nyilvantartasba vett ing6 eszk6zok tovabbadasa, feleslegessé mindsitése és
selejtezése a HM VGH el6zetes engedélyével hajthaté végre”

Az Utasitas 17/D. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:

,17/D. & (1) A programfelel6s a képességcsomag jovahagyasat kovetden, az abban szereplé program megvalésitasara
az NSIP eljarasi rendjének megfeleléen koltségbecslés-tervezetet készit, amelyet elfogadas céljdbdl a titkarsdgon
keresztiil a Munkacsoport elé terjeszt, amelynek tagjai megvizsgaljak, hogy

a) a program miszaki tartalma megfelel-e a vele szemben tamasztott nemzeti hadmiveleti és alkalmazéi
kovetelményeknek,

b) a program nemzeti eréforras igénye — ideértve a beruhazas atvételét kovetéen az lizemeltetéssel és fenntartassal
kapcsolatos koltségvetési el6irdnyzat igényt is — biztosithat6-e és — az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
29. § (1) bekezdése és az dllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasérdl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
33/B. §-a szerinti — a tarca (1+2) évi kdltségvetési tervébe bedllithatd-e, és

c) a koltségbecslés tartalma és alaki kellékei megfelelnek-e a NATO és nemzeti kdvetelményeknek.

(2) A NATO koz0s forrasokat nem igénylé programok esetén a programfelels elézetes koltségbecslést készit.

(3) Akoltségbecslést és el6zetes kdltségbecslést a Munkacsoport egyetértésével és (1) bekezdés szerinti feljegyzésével
a programfelelés jovahagyasra felterjeszti a HM utasitas 1. mellékletében a felhatalmazas kiadasara jogosult személy
részére. A jovahagyast kovetéen

a) a programfelelds a programok végrehajtasat azonnal megkezdi, és

b) a HM VGH a forrasbiztositas tervezése érdekében tajékoztatja a HVK Hader6tervezési Csoportféndkséget és
a HM GTSZF-et”

Az Utasitas 19. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(2) Az NSIP keretében teljesitett termékértékesités és szolgdltatds kdzterhek alédli mentességére vonatkozé igazolast
a HM VGH késziti el6, és a HM VGHAT adja ki. Az igazolasnak tartalmaznia kell legalabb a NATO Biztonsagi Beruhazasi
Program keretében megvaldsulé beszerzésekre vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 109/2012.(VI. 1.) Korm. rendelet
33. § (2) bekezdése szerinti adatokat.”

Az Utasitas

a) 8. § (2) bekezdés c) pont ca) alpontjaban a,maradvanyat” szovegrész helyébe a,maradvényat (a tovabbiakban
egyutt: NSIP forrasok)’,

b) 8.8 (2) bekezdés c) pont cb) alpontjaban az,éves koltségvetési tervét” szovegrész helyébe a,tervezési kereteit”,

<) 8. § (2) bekezdés g) pontjaban a,miniszter” szovegrész helyébe a,HM parlamenti allamtitkar (a tovabbiakban:
HM PAT)",
d) 13. § (4) bekezdés a) pontjdban az ,az MH vitéz Szurmay Séndor Budapest Helyérség Dandar,” szovegrész

helyébe az,a HM VGH,"
e) 14.§ (1) bekezdésében a,miniszter” szévegrész helyébe a,HM PAT”
szbveg lép.

Hatdlyat veszti az Utasitas 1. melléklet 4. pont 4.4. alpontja.
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4. Zaré rendelkezés

9.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 9/2016. (IV. 29.) KKM utasitasa
a beruhazas osztonzési céleldiranyzat felhasznalasarol sz6l6 210/2014. (VIIl. 27.) Korm. rendelet alapjan
nyujthaté tamogatasok esetén alkalmazandé eljarasrendrél

A killgazdasagi és kuligyminiszter a beruhazas 6sztonzési célelSirdnyzat felhasznélasarol szé16 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet
4. §-dban meghatérozott feladatkorében eljarva, a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjanak
megfeleléen a kdvetkezé normativ utasitast adja ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds célja

1.8 Az utasitas célja, hogy a beruhdzas 6sztonzési céleldiranyzat felhasznalasardl sz616 210/2014. (VII. 27.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Korm. rendelet) szerinti egyedi beruhdzasi tdmogatas nyujtasa soran az eljarasban részt vevé szervek
feladatai a jelen utasitdsban meghatarozottak szerint keriiljenek megvaldsitasra.

2. Az utasitds hatdlya

2.8 Az utasitas hatélya a kdzponti kdltségvetésben a beruhdzas 6sztonzési célelirdnyzat (a tovabbiakban: BC) kezelése és
felhasznalasa soran felmerdlo feladatok végrehajtasara terjed ki.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.8 Ezen utasitas alkalmazasaban:

a) ajdnlati felhatalmazds: a tamogaté éltal kiadott okirat, amelyben felhatalmazza a Nemzeti Befektetési
Ugyndkség (a tovabbiakban: HIPA) elndkét arra, hogy a beruhézoé szamara a vonatkozé mandatum-déntésben
meghatarozott mértéku feltételes tamogatasi ajanlatot tegyen;

b) kérelem: a Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése szerinti tdmogatasi kérelem, valamint a BC terhére kotott
tdmogatasi szerzédésekkel kapcsolatban a HIPA vagy a tdmogaté szdmdra benyujtott kérelem, igy kiiléndsen
atdmogatdsiszerz6dés modositasara és atémogatés felhasznalasaval beszerzett targyi eszkdz elidegenitésének
vagy cseréjének jévahagydsara iranyulé kérelem;

) Kormdny-el6terjesztés: a Kormény tdmogatds jovahagyasara vonatkozé hatdrozatdnak meghozatala irdnt
a tdmogatd altal a Kormany iilésén el6terjesztett javaslat és mellékletei;
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d) pénziigyi ellenjegyzé: a tamogatd szervezetén belll miikodd Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban:
Koltségvetési Féosztély), illetbleg irdsbeli meghatalmazassal rendelkezd személy;

e) manddtum-déntés: a tdamogatdnak a mandatum-ulésen a mandatum-elSterjesztés targyaban hozott dontése;

f) manddtum-eléterjesztés: a tdmogatonak cimzett és a mandatum-ulésen a tdmogato szervezetén belil m(ikodé
Befektetési Fbosztaly (a tovabbiakban: Befektetési FOosztaly) kozvetitésével el6terjesztett, a kérelem
jovdhagyasara vagy elutasitasara, a kérelem szlikség szerinti kiegészitésére vagy a kérelem tudomasulvételére
vonatkozé javaslat és mellékletei;

a) manddtum-iilés: a tdmogaté vagy erre felhatalmazott képvisel6je, a Befektetési FSosztily képviseldje,
a tdmogatod szervezetén belll miikodd Jogi Féosztaly képviselbje, a Koltségvetési Féosztaly képviseldje,
a HIPA képvisel6je és a Nemzetgazdasagi Minisztérium meghivott képviselje, valamint sziikség esetén egyéb
meghivottak részvételével, a kérelem megvitatasa és a mandatum-déntés meghozatala érdekében megtartott

ulés;
h) minisztérium: a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium;
i) tdmogatdsi manddtum: a tdmogatas mandatum-dontésben meghatarozott lehetséges legmagasabb 6sszege;
j) tdmogatd: a BC-t tartalmazd kdzponti koltségvetési fejezetet irdnyitdé miniszter vagy erre felhatalmazott
képviselGje.

Az utasitasban szereplé azon fogalmak, amelyeket a Korm. rendelet maga meghataroz, a Korm. rendeletben
meghatdrozott értelemmel birnak, kivéve ha azokat ezen utasitas eltéré értelemmel hatdrozza meg.

4. Titoktartdsi kételezettség

A tdmogatasi eljaras teljes tartama alatt minden, az eljarasban rendszerint vagy esetlegesen részt vevé fél, illetve
annak kormanytisztviseldje, kdztisztviseldje, kdzalkalmazottja vagy munkavallaldja kdteles a tudomdsara jutott lzleti
titkot vagy egyéb, a tdmogatast érinté informdciét — a jogszabalyoknak megfeleléen — megdrizni, valamint ugy
kezelni, hogy sem a beruhdzd, sem a tdmogatasi eljarasban szereplé kormanyzati szervek érdekei ne sériiljenek,
valamint ne legyenek veszélyeztetve.

Az 5. §-ban foglalt titoktartasi kotelezettség alapjan barmely, a tdmogatast érinté informacié a beruhazo vezetd
tisztségviselin vagy el6zetesen bejelentett munkavallaldin kivil kizardlag olyan személynek, illetve harmadik félnek
adhatd at, aki a beruhdzotol szarmazo teljes bizonyité erejl maganokiratba vagy kdzokiratba foglalt meghatalmazassal
rendelkezik, és a meghatalmazas eredeti példanyat el6zetesen benyujtotta a HIPA részére.

5. Kézbesités

Az utasitas tekintetében a kézbesités médjai:

a) postai kézbesités (postai Uton),
b) személyes kézbesités (személyes atvétellel),
<) elektronikus uton, elektronikus levél (e-mail) formajaban.

Amennyiben az utasitas postai kézbesitésrél rendelkezik, az iratot postai szolgaltato utjan kell kézbesiteni, a kézbesités
pedig a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozé jogszabalyok szerint torténik.

Ha a postai Uton torténd kézbesités azért hiusul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy nyilatkozik, hogy
a kiildeményt nem veszi at, az értesitést a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha a kiildemény a postai kézbesités masodik megkisérlését kdvetden is,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, a posta
altal visszakiildott kiildemény visszaforditadsanak napjat kell a kézbesités napjanak tekinteni.

Személyes kézbesités esetén a cimzett a neki sz6l6 iratot — személyazonossdganak és az atvételre vonatkozé
jogosultsaganak igazoldsa mellett — személyesen atveszi. Az dtvételrdl azzal egyidejlleg elismervényt kell késziteni,
melyet az atadd és az atvevd aldirnak. Az atvételi elismervényben az 4tvétel tényének feltlintetése mellett fel kell
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tlintetni az atado és az atvevé nevét, szervezetének megnevezését, valamint az atvett iratok beazonositasat szolgald
rovid megjelolését.

Amennyiben ezen utasitds nem rendelkezik a kézbesités modjardl, ugy a kézbesités elektronikus uton, elektronikus
levél (e-mail) formajaban teljesithetd.

6. Hatdrid6k

Az utasitdsban meghatérozott hataridéket munkanapok szerint kell szamitani.

A hatéridébe a kezd6nap nem szamit bele. A kezdénap az a nap, amelyre a hatdridé megkezdésére okot ado
cselekmény vagy egyéb kortilmény esik.

A hatarid6 az utolsé napon a hivatali id6 végével jar le.

A HIPA dltal a beruhazé szamara megkuildott hidnypétlasra valo felszélitas megszakitja a hatarid6t, mely a hianypdtlas
teljesitésekor vagy ennek hidnydban a hidnypétldsra a HIPA dltal a felszélitdisban meghatdrozott hataridé
eredménytelen elteltekor Gjraindul.

Amennyiben a HIPA a tdmogatasi eljaras soran valamely szakkérdésben egy, a beruhdzon kivili személyt keres meg,
a megkeresés kibocsatdsa megszakitja a hataridét, mely a megkeresés teljesitésekor tjraindul.

7. Mulasztds

Ha a tamogatasi folyamat barmely szerepldje elmulasztja a szdméra hozzajarulds megadésara vagy vélemény
megkildésére ezen utasitasban eldirt hataridét, ugy kell tekinteni, hogy az érintett a hozzajarulast megadta, vagy
észrevételt nem tett.

Az (1) bekezdés nem alkalmazandé mandatum-dontés meghozataldra vonatkozé hatéridé esetében.

8. Altaldnos tdjékoztatdsi kételezettség

A HIPA megkeresés esetén, akdr a kérelem benyujtasa el6tt, akdr azt kdvetben tajékoztatast nydjt a Korm. rendelet
alapjan nyujthaté tdmogatdasrol (a tovabbiakban: tdmogatas) és szlikség esetén egyéb tamogatasi programokrdl
a beruhazo részére.

Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatds soran, amennyiben a Korm. rendelet alapjan nyujthaté tdmogatasra vonatkozo
tajékoztatas teljesitéséhez olyan szakkérdés eldontése sziikséges, melyhez a HIPA nem rendelkezik kell§ ismeretekkel,
a HIPA megkeresi a Befektetési Féosztalyt, amely legkésébb 10 munkanapon beliil valaszol a megkeresésre. Ebben
az esetben a HIPA a tajékoztatast a Befektetési FGosztaly valasza birtokaban teljesiti.

Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatas sordn, amennyiben a Korm. rendelet alapjan nyujthaté tdamogatason kiviili egyéb
tdmogatdsra vonatkozo téjékoztatas teljesitéséhez olyan, az adott tdmogatdshoz kapcsolddéd szakkérdés eldontése
szlikséges, melyhez a HIPA nem rendelkezik kell§ ismeretekkel, a HIPA megkeresi az adott tdmogatast nyujtd
szervezetet. Ebben az esetben a HIPA a tdjékoztatast vagy az adott tdmogatdst nyujté szervezet valasza birtokdban
maga vagy az e szervezet ilyen irdnyu javaslata alapjan a beruhdzoé e szervezethez vald irdnyitasaval teljesiti.
Amennyiben a beruhdzé beruhdzasi szandékardl a tdmogatd a HIPA megkeresése elbtt értesil, ezzel egyidejlleg
a HIPA-t tajékoztatja.

A HIPA az (1)-(4) bekezdésekben foglaltakon tul a beruhazé igénye esetén személyes targyaldst szervez, indokolt
esetben kezdeményezi a személyes targyalds megtartasat, valamint — a beruhazoé kérésére — az elézetesen tudomasara
hozott beruhazasi paraméterek alapjan a beruhazé részére a tervezett beruhazasra vonatkozé tdmogatdsi csomagot
allit 6ssze a lehetséges tamogatasi forrasokrol és feltételeikrol.
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9. Manddtum-tilések rendje

A mandéatum-ulést a HIPA javaslatara a Befektetési Féosztaly hivja 0ssze a résztvevék elektronikus uton torténd
meghivasaval és a napirendi pontok egyideji megkildésével. A mandatum-ilés 6sszehivasa legaldbb 2 munkanappal
meg kell, hogy el6zze a mandatum-iilés napjat, kivéve ha a mandatum-ilés megtartdsa ezen id6tartamon beldl
kiléndsen indokolt.

A HIPA az (1) bekezdés szerinti javaslatdt a mandatum-el6terjesztés megkuldésével teszi meg. A Befektetési Féosztaly
a mandatum-elSterjesztés tervezetének kézhezvételét kdvetden a tervezetet megkiildi a mandatum-ulés meghivotti
korének véleményezésre. A véleményezdk a kézhezvételt kdvetéen 2 munkanapon belll megkildik szévegszeru
észrevételeiket a Befektetési FOosztdlynak. A véleményeket a Befektetési FOosztdly Gsszesitve és szdvegszerlien
megkildi a HIPA-nak azok kézhezvételét kdvetd 1 munkanapon belil, de legkésébb a mandatum-ulést megel6z6
munkanapon, kivéve ha a mandatum-iilés megtartasa ezen id6tartamon belll kiiléndsen indokolt.

A HIPA a (2) bekezdés szerinti vélemények alapjan, azok kézhezvételét kdvetéen atdolgozza, és ismét megkildi
a Befektetési Féosztalynak a mandatum-el&terjesztést.

A mandéatum-ulésen a tdmogatd képviseléje dontéshozatali joggal, mig az tlés tobbi résztvevéje tandcskozasi joggal
vesz részt.

A manddtum-dontést a tamogatd képviseldje lehetdség szerint a mandatum-ilésen rdvezeti a mandatum-
elbterjesztésre, azt alairja, és hivatalos bélyegzdjével elldtja. Amennyiben a mandatum-dontés alairdsara nem kertil
sor a mandatum-ulés alkalmaval, gy a tdmogatd képviseldje azt az Ulés napjat kovetd legkésébb 3 munkanapon
belil potolja.

Az aldirt mandatum-dontést tartalmazdé mandatum-eléterjesztés egy eredeti példanyat a Befektetési FSosztaly
személyes kézbesités Utjan, valamint ezzel egyidejlileg elektronikus masolatban is megkildi a HIPA-nak az alairast
kovetd legkésébb 2 munkanapon beliil.

A mandatum-dontésrél a HIPA annak személyes kézbesités utjan torténd kézhezvételét kovetd legkésébb
3 munkanapon belil postai kézbesités Utjan értesiti a beruhazot.

A mandéatum-dontést a tdmogato kiilgazdasagi és kiilligyminiszter tavollétében a parlamenti dllamtitkar irja ala.

Il. FEJEZET
ELJARAS A TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESEIG

10. A Korm. rendelet szerinti kérelem benydujtdsa

A HIPA a beruhdzé ilyen irdnyu igénye esetén megkiildi szdmara a Korm. rendelet szerinti kérelem mintdjat, és erre
iranyuld igény esetén segitséget nyujt annak kitoltéséhez.

A Korm. rendelet szerinti kérelem azon a napon minésil benyujtottnak, amikor azt a Korm. rendeletnek megfelelé
formdaban a HIPA kézhez vette és érkeztette.

11. A Korm. rendelet szerinti kérelem el6zetes vizsgdlata, befogaddsa és a visszaigazolds

A HIPA a beérkezett kérelmet ellendrzi, és amennyiben az nem a Korm. rendeletben meghatérozott formaban vagy
nem az ugyanott meghatérozott tartalommal, azaz hidnyosan kertlt benyujtésra, gy a beruhazét megfelels, de
legfeljebb 10 munkanapos hatéaridé kitlizése mellett elektronikus levél formajaban felszélitja az esetleges hianyok
potlasara.

A HIPA az (1) bekezdés szerinti ellenérzés soran a benyujtott Korm. rendelet szerinti kérelem alapjan megvizsgalja
a beruhdzé elvi jogosultsagét a tdmogatas igénybevételére, igy kiilondsen azt, hogy

a) a kérelem a beruhdzas megkezdése el6tt kerlilt-e benyujtasra,

b) az Ujonnan létesitett munkahelyek szama eléri-e a Korm. rendeletben meghatérozott mértéket,

c) a beruhazas elszamolhato koltsége eléri-e a Korm. rendeletben meghatérozott mértéket,

d) a beruhdazas éltal megvaldsitott tevékenység nem mindsiil-e tAmogatasbdl kizart tevékenységnek,

e) nagyvallalkozasnak mindsilé beruhazo esetén a tamogatas a Korm. rendeletben meghatérozott kilonleges

feltételei teljestinek-e.
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Ha az (1) bekezdésben foglalt ellenérzés alapjan megallapithatd, hogy a tovabbi részletes vizsgalat targyat képezd
beruhazas megfelel a Korm. rendeletben meghatérozott jogosultségi feltételeknek, a kérelem befogadhatd, és a HIPA
a kérelem benyujtasdt kovetd legkésébb 3 munkanapon belil megkildi a Korm. rendelet szerinti kérelmet
visszaigazold levél tervezetét a Befektetési Fosztalynak. A visszaigazol6 levél tartalmazza legalabb a beruhazé nevét,
cimét, a beruhazd kapcsolattartéjanak nevét és tisztségét, a beruhazas rovid leirasat és adatait, valamint arra
vonatkozd utaldst, hogy a tovabbi részletes vizsgalat targyat képezé beruhazas megfelel a Korm. rendeletben
meghatarozott jogosultsagi feltételeknek.

Atadmogatd a visszaigazold levél tervezetének kézhezvételét kovets legkésébb 2 munkanapon beliil postai kézbesités
utjan megkuldi az altala jovahagyott és aldirt visszaigazolé levelet a beruhdzénak.

Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt ellenérzés alapjan megallapithatd, hogy a tovabbi részletes vizsgalat targyat
képezé beruhazas nem felel meg a Korm. rendeletben meghatarozott jogosultsagi feltételeknek, ugy a HIPA a kérelem
benyujtasat kovetd legkésébb 3 munkanapon belll megkildi a Korm. rendelet szerinti kérelmet elutasité levél
tervezetét a Befektetési FGosztalynak. A Befektetési FGosztaly a HIPA tajékoztatasat kovetd legkésébb 2 munkanapon
beliil tajékoztatja a beruhazét arrél, hogy a beruhdzas nem felel meg a Korm. rendeletben meghatarozott jogosultsagi
feltételeknek, igy a tdmogatasi eljarast befejezettnek tekinti.

A Befektetési Féosztaly a visszaigazold vagy az elutasitd levél elektronikus masolatat a beruhazé részére vald
megkildéssel egyidejlileg megkiildi a HIPA részére.

Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt ellenérzés alapjan nem éallapithaté meg, hogy a tovabbi részletes vizsgalat
targyat képezo beruhazas megfelel vagy nem felel meg a Korm. rendeletben meghatarozott jogosultsagifeltételeknek,
a jogosultsagi feltételek fennadlldsdnak megitélésérél mandatum-ilés keretében a tdmogaté dont. A tdmogatd
dontését kovetéen az abban foglaltakat tartalmazéd levél tervezetét a HIPA a dontés kézhezvételét kdvetd
3 munkanapon belil el6késziti és megkuldi a Befektetési Féosztalynak. A Befektetési Féosztaly a levél tervezetének
kézhezvételét kovetd 2 munkanapon bellil postai iton megkiildi a levelet a beruhazo részére.

12. A Korm. rendelet szerinti kérelem részletes vizsgdlata és elbirdldsa, tdmogatdsi ajdnlat

A HIPA részletesen megvizsgalja és értékeli a Korm. rendelet szerinti kérelmet a kdvetkezék szerint:

a) allamhaztartdsi hatdsvizsgalatot készit a beruhazéds szerzédéses kotelezettségvallalasi id6északa kozvetlen
koltségvetési hatdsainak szamszer(sitése céljabdl,

b) tamogatasi alternativakat vazol fel, és javaslatot tesz a tamogatasi ajanlat meghatarozasara,

c) megvizsgaljaaberuhdzé megel6z6 3 év alatt megkezdett beruhdzasait és ezek tdmogatasat a Korm.rendeletben
meghatarozott egybeszamitasi szabaly szempontjabol,

d) megvizsgélja a tdmogatds hatalyos jogszabalyokban meghatarozott egyéb feltételeinek fennallasat.

A HIPA az (1) bekezdés szerinti részletes vizsgalatot kovetéen el6késziti a részletes vizsgalat figyelembevételével

a tdmogatasi ajanlat és a tdmogatdsi manddtum meghatdrozasidra vonatkozé mandatum-elSterjesztést, és azt

elektronikus levélben megkdildi a Befektetési Féosztaly részére, egyidejlileg javasolja mandatum-ilés 6sszehivasat.

A mandatum-elSterjesztés bemutatja kiilénosen:

a) a beruhazot és a beruhazast,
b) a maximalisan nyujthato regiondlis beruhazasi tdmogatds mértékét,
<) a tamogatasi mandatumra vonatkozd javaslatot,

d) a tdmogatasi mandatumnak megfelelé tdamogatasi 6sszeg esetén a tdmogatds és a beruhazas altal keltett
bevételek allamhaztartasi hatasait, a tdmogatds koltségvetési megtériilését,

e) a tdmogatdsi mandatum meghatérozasanak szakmai indokait,

f) a rendelkezésre all6 egyéb tdmogatasok lehetdségét,

g) a BC-t érint6 kotelezettségvallalas dllomany ismertetését és kifizetési el6rejelzését, itemezését,

h) a nyilvantartas.ommf.gov.hu weboldalon szerepld nyilvantartasbol kinyert kimutatast,

i) a beruhdzé megel6z6 3 évben megkezdett beruhdzasainak 6sszegzését,

j) minden egyéb, a beruhézast és a partnert bemutato fébb jellemzé ismertetését.

A tdmogaté a mandatum-ulésen dontést hoz a mandatum-eléterjesztésben foglalt javaslatrol, és felhatalmazza

a HIPA-t feltételes tdmogatasi ajanlat megtételére.

A HIPA a vonatkozéd mandatum-dontés kézhezvételét kovetben megfeleléen értesiti a beruhazét a tdmogatd

feltételes tdmogatasi ajanlatarol, egyidejlileg megkaiildi a feltételes ajanlatot tartalmazé levél elektronikus masolatat

a Befektetési Féosztalynak.
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(6)

(12)

Afeltételes ajanlat a beruhazé altali kézhezvételét kdvetd 3 honapig érvényes, tovabba az ajanlat alapjan a tamogatasi
szerz8dés megkotésére az ajanlat elfogadasat kdvetd 12 honapon beliil van lehetdség, mely hataridék a beruhdzé
erre irdnyuld kérelme alapjdn meghosszabbithatéak alkalmanként 3 hoénappal. A hatédridék tobbszor is
meghosszabbithatéak. A hataridék meghosszabbitasa a tdmogaté vonatkozé mandatum-doéntésében torténik.

Ha a beruhdzé a (6) bekezdés szerinti hataridében nem kérelmezi az adott hataridé meghosszabbitasat, és nem jelez
vissza a tdmogatasi ajanlat vagy a tdmogatdsi szerz6dés tervezetének elfogadhatdsaga feldl, gy a tdamogatasi ajanlat
érvényét veszti.

A tdmogatasi ajanlat érvényességének (7) bekezdés szerinti megsziinése nem érinti a Korm. rendelet szerinti kérelem
benyujtdsdhoz f(iz6d6 joghatdsokat, amennyiben a beruhdzé ugyanazon beruhdzasdhoz ismételten benyujtja
a Korm. rendelet szerinti kérelmét.

Atdmogatési ajanlat érvényességének (7) bekezdés szerinti megsziinésérdl a HIPA a hatarid6 leteltét kdveté legkésébb
5 munkanapon beliil értesiti a beruhdzét, mely értesitésben egyuttal felhivja a beruhazo figyelmét a (8) bekezdésben
foglaltakra.

A feltételes tamogatasi ajanlatban fel kell hivni a beruhdzé figyelmét a (6) bekezdésben foglalt hatdridék
elmulasztasdnak jogkdvetkezményeire, valamint a hataridék meghosszabbitasanak lehet6ségére.

A feltételes tamogatdsi ajanlat érvényét veszti, amennyiben a beruhdazoé a feltételes ajanlat kézhezvételét kbvetden
a beruhazast a HIPA-val vagy a tdmogatdval folytatott el6zetes konzultacié nélkil nyilvanossagra hozza. A feltételes
tamogatdsi ajanlat érvényességének e bekezdés szerinti megsz(inését a tdmogatd vonatkozé mandatum-dontése
allapitja meg.

A HIPA a tdmogatd vagy a Befektetési Féosztaly irdsbeli vagy egy napon beliil irdsban megerésitett szobeli utasitasara
a tdmogatési ajanlatra vonatkozé manddtum-dontés hianydban is tdjékoztatja elektronikusan a beruhazét
a mandatum-el6terjesztésben szereplé varhatdé tdmogatdsi ajanlat mértékérdl. Az elektronikus tajékoztatasban
a HIPA felhivja a beruhdzé figyelmét arra, hogy az igy kozolt tdamogatdsi ajanlat nem hivatalos, a késébbi hivatalos
ajanlat pedig eltéré mértékd lehet, tovabba érvényét veszitheti az elfogadasara rendelkezésre allo hataridd lejartaval.

13. Az el6zetes helyszini vizsgdlat, a tdmogatdsi szerz6dés el6készitése és a Kormdny-elGterjesztés

A tdmogatasi ajanlat akkor mindsiil elfogadottnak, ha a beruhazé a HIPA-nak cimzett, altala cégszerdGen aldirt levélbe
foglalt nyilatkozatéaval elfogadja a szamara megkiildott tdmogatasi ajanlatot.

Olyan beruhdazas esetén, amelyhez az Eurdpai Bizottsdg elézetes jévdhagyasaval nyljthatd tdmogatés, a témogatasi
ajanlat akkor mindsil elfogadottnak, ha az elfogadd levél mellé a beruhazé csatolja a Korm. rendelet 16. §-dban
meghatarozott dokumentumokat.

A (2) bekezdés szerinti esetben a beruhdzé altal benyujtott dokumentumokat a HIPA a benyujtasukat kdvetd
legkésébb 3 munkanapon beliil megkiildi a Befektetési Féosztaly és a Tamogatasokat Vizsgalo Iroda (a tovabbiakban:
TVI) részére.

Amennyiben a beruhdzd a feltételes tamogatasi ajanlatot nem fogadja el, vagy a TVI a (2) bekezdés szerinti
dokumentumokat nem tartja kelléen megalapozottnak, a HIPA a beruhdzé vonatkozé levelének vagy a TVI jelzésének
kézhezvételét kovetéen legkésébb 15 munkanapon belill térgyalast kezdeményez a beruhazéval, és az egyeztetésen
elhangzottak alapjan a tdmogaté mandatum-ulésen kiviil dont a feltételes tdmogatasi ajanlat valtozatlanul hagyasardl
vagy a mandatum-dontésben meghatarozott tdamogatasi mandatum keretein belili médositasardl.

Amennyiben a (4) bekezdés szerinti egyeztetések alapjan a tdmogatasi ajanlat tdmogatdsi mandatumot tullépd
mérték(i megemelése valik szlikségessé, a tamogaté mandatum-lés keretében dont a feltételes tdmogatasi ajanlat
maodositasarol.

Ha a (4) vagy (5) bekezdés szerint a tdmogaté a tdamogatasi ajdnlat modositdsarol dont, a HIPA a médositott tdmogatési
ajanlatot megkdldi a beruhazénak.

A HIPA a tdmogatasi ajanlat elfogaddasat kovetéen a beruhazas helyszinén, amennyiben ezen a helyszinen nem all
rendelkezésre irodai helyiség, Ugy a beruhdzé magyarorszagi székhelyén, amennyiben ilyen nem all rendelkezésre,
a HIPA székhelyén, a beruhdzé jelenlétében lefolytatja az el6zetes helyszini vizsgélatot, melyrél magyar vagy erre
iranyuld igény esetén angol nyelvid jegyzékonyv készl.

Az el6zetes helyszini vizsgalat célja, hogy a beruhazasnak a tdmogatdsi szerz6dés el6készitéséhez sziikséges részletes
adatai a vizsgalatrol késziilt jegyzékdnyvben rogzitésre, az ezeket aldtdmaszté dokumentumok pedig atadasra
keriiljenek.
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(10)

(13)

(15)

A HIPA a tdmogatasi ajanlat elfogadasat kovetden, tovabba a jegyzékonyv eldkészitéséhez szlikséges egyéb

dokumentumok rendelkezésre allasat kdvetéen legkésébb 10 munkanapon belil elékésziti, és elektronikus levélben

megkdldi a beruhdzd részére a (7) bekezdés szerinti jegyzékonyv tervezetét. A beruhdzd tervezetre vonatkozé

visszajelzését kovetéen a HIPA — akér tébb kdrben — egyeztet a jegyzékonyv véglegesitése és a jegyzokonyv felvételére

vonatkozé idépont meghatarozasa érdekében a beruhazéval.

A (7) bekezdés szerinti jegyz6kdnyvet a beruhdzé képviseldje vagy meghatalmazottja minden lapjan kézjegyével

ellatja, valamint utolsé oldaldn cégszerten aldirja. A jegyzékonyvet a HIPA jelen levd munkatdrsai szintén minden

oldalon kézjegyiikkel ellatjak, az utolsé oldalon pedig beosztasuk megjeldlése mellett alairjak.

A (7) bekezdés szerinti jegyzékonyv tartalmazza legaldbb

a) a beruhazo céges adatait (székhely, cégjegyzékszam, addszam, képvisel6k neve),

b) a tamogatott beruhazas rovid széveges ismertetését,

) a tdmogatott beruhdzas pénzigyi hatterének bemutatasat, mellékletként pedig a rendelkezésre allé sajat
forrast igazolé dokumentum(ok) masolatat,

d) a tdmogatott beruhazas helyszinét, mellékletként pedig a helyszinil szolgalé ingatlanra vonatkozé hiteles
tulajdoni lap eredeti példanyat, valamint bérelt ingatlan esetén a bérleti szerz6dés kivonatat (mely tartalmazza
legalabb a felek nevét, a jogviszony targyat és a jogviszony idétartamat),

e) atamogatott beruhazas megvalodsitasanak igazolt kezdetét és tervezett végét, mellékletként pedig a beruhazas
kezdetét igazol6 dokumentum madsolatat (pl. elsé visszavonhatatlan kotelezettségvallalas, épitési napld
megnyitasa),

f) a tdmogatott beruhazds elszdmolhaté koltségeinek 0sszegét, ezen Osszeg éves Utemezését a beruhdzasi

id6szak alatt,

g) az elfogadott tdmogatasi 0sszeget,

h) a beruhdzé megel6z6 3 évben megkezdett és allami tamogatasban részesiilt beruhdzasaira vonatkozo
adatokat (beruhazas megnevezése, elszamolt koltségeinek 0sszege, tdmogatasi 0sszeg és annak forrasa),

i) a szerz6dés varhato biztositékaira vonatkozo informaciat,

j) a jogszabalyok éltal megkovetelt nyilatkozatokat (rendezett munkatigyi kapcsolatok, fenndllé kdztartozasok,
felszdmolasi, végelszamolasi vagy csédeljaras fennallta stb.),

k) nyilatkozatot a fejlesztési adokedvezmény igénybevételérdl, mellékletként pedig a fejlesztési addkedvezmény

igénylésére vonatkozé dokumentum madsolatdt, amennyiben a beruhdzo igénybe kivanja venni
az adokedvezményt, és a dokumentum a vizsgalat lefolytatasakor rendelkezésre all,
) a meghatalmazott tandcsadé cég vagy ugyvédi iroda esetén a teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy
kozokiratba foglalt meghatalmazés eredeti példdnyat mint mellékletet.
Amennyiben a jegyzékonyv felvételekor meriil fel, hogy a beruhdzé a beruhdzast a feltételes ajanlatban feltlintetett
paraméterektdl eltéréen kivanja megvalésitani, a HIPA a jegyzékonyv felvételét kbvetd 5 munkanapon belil megkuldi
a vonatkozé mandatum-el&terjesztést a Befektetési Féosztalynak, feltéve hogy a beruhazas az Uj paraméterek alapjan
is tdmogathatdnak mindsiil. Ezt kdvetéen, amennyiben a tdmogatds mértéke a mddositassal mar tullépi a tdmogatasi
manddatumot, a tdmogatd amennyiben a tdmogatas Uj mértéke nem Iépi tul a tdmogatdsi mandiatumot, ugy
mandatum-ulés megtartasa nélkil dont a tdamogatas feltételes ajanlattol eltéré Gj mértékérdl, és errdl irdsban értesiti
a HIPA-t.
A HIPA a mddositott tdmogatasi mértékrél tajékoztatja a beruhdzét. Az Gj tdmogatasi ajanlat kiadasa és elfogaddsa
ellenére a tamogatasi szerzédés elékészitése folytatodhat, azonban az Uj ajanlat 11. pont szerinti elfogadasaig
az el6készitett tdamogatdsi szerz6dés nem lathato el a beruhazé képvisel§jének és a HIPA arra jogosult munkatarsanak
kézjegyével.
A jegyzékonyv felvételét kovetd legkésébb 3 munkanapon belll a HIPA feltdlti a tdmogatdsiszerzédés-mintét
azelbzetes helyszinivizsgélatrol készitett jegyz6konyvben szereplé adatokkal, és azigy el6készitett szerzédéstervezetet
megkildi a beruhazé részére véleményezésre.
A tdmogatasi szerz6dés magyar vagy egyiittesen angol és magyar nyelven is el6készitésre, majd alairasra kerilhet
azzal, hogy az angol nyelv( valtozat a magyar nyelvi véltozat nem hivatalos forditasa és a két valtozat kdzotti barmely
eltérés esetén a magyar nyelvi véltozat az irdnyadd. A forditas el6készitéséért a HIPA felel6s.
A HIPA a beruhazé tdmogatasi szerz6dés tervezetére vonatkozé véleményeinek kézhezvételét vagy a beruhazéval
szlikség szerint — akar tobb alkalommal - lefolytatott targyaldst kovet6 legkésébb 3 munkanapon belil megkdldi
a beruhdzé szbvegszerl észrevételeit és javaslatait tartalmazd tervezetet a javaslatokra vonatkozd szakmai
allaspontjaval egylitt a Befektetési Féosztaly részére.
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(17)

(19)

(23)

A Befektetési Fosztaly a tdmogatési szerz6dés tervezetének kézhezvételét kbvetéen 2 munkanapon beldl megkiildi

azt a minisztérium minden érintett szervezeti egységének véleményezésre. A minisztérium érintett szervezeti

egységei a kézhezvételt kdvetd legkésébb 5 munkanapon belil megkildik szovegszert észrevételeiket a Befektetési

Féosztalynak. A véleményeket a Befektetési Féosztaly soron kiviil megkildi a HIPA-nak azok kézhezvételét kdvetSen.

A nem szovegszer(i észrevételeket és véleményeket a HIPA a tdmogatasi szerz6dés véglegesitése soran nem koteles

figyelembe venni.

A HIPA-nak a tdmogatasi szerz6dés véglegesitése el6tt meg kell gyézédnie arrdl, hogy:

a) a tdmogatdsi szerz6dés a vallalattal targyaltaknak és a hatalyos tdmogatasi szabalyoknak megfeleléen kerdilt
kialakitasra,

b) a tdmogatasi szerz6dés, valamint a szerzédésben szereplé biztositékok jogi szempontbdl megfelel6ek-e,
rendelkezésre dllnak-e,

) a tdmogatasi szerz6dés nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabdlyokat.

A Jogi Féosztalynak atdmogatdsi szerzédés véglegesitése el6tt meg kell gyéz&dnie arrél, hogy a tdmogatasi szerzédés,

valamint a szerz6désben szerepld biztositékok jogi szempontbdl megfeleléek-e.

Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

53/A. §-a alapjan a Koltségvetési Féosztalynak a pénziigyi ellenjegyzdi feladatkdrében — a dontés és a részére

ellenjegyzésre megkildott szerz6dés szovege alapjan - arrél kell meggyézédnie, hogy a tdmogatasi szerz6dés nem

sérti a gazdalkoddsra vonatkozd szabélyokat, valamint arrél, hogy a tdmogatasi szerz6dés megfelel a Kormany egyedi

hatarozataban foglaltaknak.

A Befektetési Féosztalynak a tdmogatdsi szerz6dés véglegesitése el6tt meg kell gy6zédnie arrél, hogy tdmogatasi

szerz8dés a hatdlyos tdmogatési szabalyoknak és a tdmogatasi dontésnek megfelel-e.

A HIPA a tdmogatasi szerz6dés tervezetére vonatkozé minisztériumi vélemények kézhezvételét vagy a minisztérium

érintett szervezeti egységeivel sziikség szerint lefolytatott targyaldst kovetd legkésébb 3 munkanapon belil megkiildi

a minisztérium szdvegszerl észrevételeit és javaslatait tartalmazo tervezetet a beruhazé részére.

A HIPA a beruhdzé tdmogatasi szerz6dés tervezetére vonatkozdé Ujabb véleményeinek kézhezvételét vagy

a beruhazdval sziikség szerint lefolytatott targyaldst kovets legkésébb 3 munkanapon belil megkildi a beruhdzo

Ujabb szovegszer( észrevételeit és javaslatait tartalmazo tervezetet a javaslatokra vonatkozé szakmai allaspontjaval

és sziikség esetén a vonatkozé mandatum-dontés dokumentumaval egytt a Befektetési Féosztaly részére.

A Befektetési Féosztaly a tdmogatasi szerz6dés tervezetét annak kézhezvételét kdvetéen 2 munkanapon belil

megkuldi a minisztérium érintett szervezeti egységeinek véleményezésre. A minisztérium érintett szervezeti egységei

a kézhezvételt kovetd legkésébb 5 munkanapon bellil megkildik szovegszer(i észrevételeiket a Befektetési

Féosztalynak. A véleményeket a Befektetési FOosztaly Osszesitve és szovegszerlien megkildi a HIPA-nak azok

kézhezvételét kovetd legkésébb 2 munkanapon belll. A nem szévegszerl észrevételeket és véleményeket a HIPA

a tdmogatasi szerz6dés véglegesitése sordn nem koteles figyelembe venni.

A HIPA a tdmogatasi szerz6dés tervezetére vonatkozé minisztériumi vélemények kézhezvételét vagy a minisztérium

érintett szervezeti egységeivel sziikség szerint lefolytatott targyalast kovetd legkésébb 3 munkanapon belil megkiildi

a minisztérium 4dltal jévahagyott és véglegesnek tekintett tervezetet a beruhdzé részére azzal, hogy a beruhdzé

jovédhagyasa esetén a tervezet véglegesitésre kertl.

A HIPA a beruhazé a tdmogatasi szerz6dés tervezetére vonatkozo jovahagyasanak kézhezvételét kovetd legkésébb

15 munkanapon belil a szerz6dés tervezetét az aldirdsra el6késziti, és a beruhazéval egyeztetett idépontban

a tervezetet a HIPA képvisel6je a beruhazo képviseljével — a kezeld szervi megfeleléséget igazold pénziigyi és jogi

szignélast kovetéen - kozdsen minden oldalon kézjegyével elldtja a tdmogatdsi szerz6dés véglegesitéseként.

Az e bekezdésben szerepld 15 munkanapos hataridé indokolt esetben a Befektetési Féosztaly vezetéjének — a HIPA

kezdeményezésére elektronikus uton megkuldétt — jévahagyasaval meghosszabbithato.

A HIPA a beruhazé a tdamogatasi szerz6dés tervezetére vonatkozo jovahagyasanak kézhezvételét kovetd legkésébb

10 munkanapon belil - kiilonos tekintettel a szerz6dés részleteire, biztositékaira, a beruhazas és a kozvetlen allami

tdmogatds Utemezésére, dllamhdéztartasi hatdsdra - el6késziti a Kormdny-elSterjesztés tervezetét, és megkiildi

a Befektetési Féosztaly részére.

A Befektetési FSosztaly a Kormany-elGterjesztés jovahagyott tervezetét kikiildéskor tdjékoztatasul megkildi

a minisztérium érintett szervezeti egységeinek.

A Befektetési Féosztaly gondoskodik arrél, hogy a miniszter a véleményezett és ennek megfeleléen véglegesitett

Kormany-el6terjesztést a Kormany soron kovetkezd, indokolt esetben az azt kovet6 tilésén elSterjessze.

A Befektetési FGosztdly a Kormany tdmogatds nyujtasdra vonatkozo, jévahagyast tartalmazo allasfoglalasanak

megismerését kdvetben legkésébb 2 munkanapon belil tajékoztatja a HIPA-t és a minisztérium érintett szervezeteit
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(28)

(30)

31

az allasfoglalas tényérdl és annak idépontjarol, valamint felkéri 6ket arra, hogy a tdmogatasi szerz6dés beruhazo altali
alairasat kezdeményezzék a beruhazénal.

A HIPA a (27) bekezdés szerinti értesitést koveté legkésébb 15 munkanapon belil gondoskodik a tdmogatasi
szerz6dés beruhazo Aaltali aldirasardl. Az e bekezdésben szereplé 15 munkanapos hataridé indokolt esetben
a Befektetési Féosztaly egyideji elektronikus Uton torténd tdjékoztatdsa mellett egy alkalommal Ujabb
15 munkanappal meghosszabbithato.

A HIPA a tdmogatési szerz6dés beruhazé dltali aldirdsat kovetd legkésébb 3 munkanapon belil személyes vagy
futarral torténd kézbesités Utjan megkildi a tdmogatasi szerz6dés beruhazé altal aldirt példanyait a Befektetési
Féosztaly részére, mely gondoskodik azoknak a pénziigyi és jogi ellenjegyzésérél és a tdmogato altali aldirasarol.

A Befektetési Féosztaly a tdmogatasi szerz6dés tamogato altali alairasat kovetd legkésébb 3 munkanapon belil
személyes vagy futdrral torténd kézbesités utjan megkdldi a HIPA-nak az aldirt tdmogatdsi szerz6dés azon eredeti
példanyait, melyek nem a tdmogatét illetik meg. A tamogatasi szerz6dés tamogatot megilletd egy eredeti példanyat
a Befektetési FGosztaly megdrzi.

A HIPA a tdmogatasi szerz6dés minden fél dltal alairt és a beruhazét megilleté példanyat a kézhezvételt kdvetd
legkésébb 3 munkanapon belll személyesen tovabbitja a beruhdzé részére, a fennmaradd példényokat pedig
meg0drzi.

Amennyiben a Kormény a tdmogatas nyujtasara vonatkozé allasfoglaldasaban nem hagyja jova a tamogatast, ugy
a Befektetési Féosztaly a Kormany allasfoglalasanak megismerését kovetd legkésébb 2 munkanapon bellil tajékoztatja
a beruhazét arrél, hogy a tdmogatéds nem kerilt jévdhagyasra.

A (27) bekezdés szerinti hatdridében a HIPA a beruhazoéval egyeztet a tdmogatési szerz6dés aldirdsdhoz kapcsolédo
sajtotdjékoztato, a sajto részvételével torténd kozos aldirds, illetve egyéb sajtbesemény lehetéségérdl, amennyiben
pedig a beruhdzé hozzajarul ilyen esemény megtartdsahoz, a HIPA errél a tudomdsszerzést kdvetd legkésébb
3 munkanapon belil tajékoztatja a Befektetési Féosztalyt, mely gondoskodik az esemény megszervezésérdl, illetve
felkéri a HIPA-t annak megszervezésére.

Il. FEJEZET
ELJARAS A TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESET KOVETOEN

14. A tdmogatdsi szerz6dés nyilvdnossdgra hozatala és hatdlybalépése

A tdmogatasi szerz6dés az alairast kovetéen az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo
torvény szerint nyilvanos.

A tdmogatasi szerz6dés hatalybalépéséhez szilkséges, a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott okiratok postai
uton torténd hidnytalan kézhezvételét kovetéen a HIPA a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott hataridén belil
egyidejlleg tdjékoztatja a beruhazét és a Befektetési FOosztalyt a tdmogatasi szerzédés hatalybalépésének
idépontjarol, valamint arrél, hogy megindulhat a tdmogatas pénzigyi elszamolésa.

Amennyiben a (2) bekezdés szerinti hatélybalépéshez készfizet6é kezességvallaldsrol sz616 megéllapodas benyujtésa
is szlikséges, a HIPA a kezes d&ltal alairt készfizeté kezességvdllalasrél szold6 megallapodés eredeti példanyait
a személyes kézbesités utjan torténé kézhezvételt kovetden legkésébb 3 munkanapon beliil tovabbitja személyes
vagy futarral torténé kézbesités utjan a Befektetési Féosztalynak, mely gondoskodik azok tdmogato altali alairasardl.
A Befektetési Féosztaly a készfizeté kezességvallalasrol szoldo megallapodas tdmogatd altali aldirasat kovetden
- legkésébb 3 munkanapon belil - személyes vagy futérral torténd kézbesités Gtjan megkildi azok valamennyi
eredeti példanyat a HIPA részére, mely ezt kdvetden tdjékoztatja a beruhdzot és a Befektetési Féosztélyt a tdmogatasi
szerz6dés hatdlybalépésének idépontjardl, egyidejlleg pedig személyes kézbesités utjan dtadja a beruhdzéonak
az aldirt készfizetd kezességvallalasrol sz6l6 megallapodas sajat példanyait, amennyiben ilyen benyujtasra kerdilt.
Amennyiben a (2) bekezdés szerinti hatalybalépéshez egyéb pénziigyi biztositékot megtestesité okirat (pl. ingd és
ingatlan jelzédlogszerz6dés) aldirasa is sziikséges, a HIPA megkuldi a szerzédéstervezetek egyeztetett tervezeteit
elektronikus Uton a Befektetési FGosztaly részére.

A jelzdlogszerzédések aldirasa csak kozokirati formaban lehetséges. Az eljaré kozjegyzé megbizasa a minisztérium
feladatkorébe tartozik. A kdzokiratba foglalas teljes koltsége — ideértve a jogszabalyon alapulé dijat és a koltségtéritést
is — a kedvezményezettet terheli, mely kotelezettséget a tdamogatasi szerzédésben régziteni sziikséges.

A tdmogatasi szerzédés biztositékahoz kapcsolodd anyavallalati kezességvallalas hitelminésitéséhez kapcsolédoan
a European Securities and Markets Authority altal regisztralt és elfogadott hitelmindsité szervezetek, valamint azok
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18.§
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kapcsolt vallalkozasaitovabbivizsgélat nélkiil elfogadhatoéak (https://www.esma.europa.eu/supervision/credit-rating-
agencies/risk).

Szintén nem igényel tovabbi vizsgdlatot és elfogadhatd kezesként azon anyavaéllalat, amely korabbi tdmogatasi
szerz8dés esetében kezesként allt helyt, és hitelmindsitése nem romlott szamottevéen (maximum egy értékkel vald
alacsonyabb besorolas).

Az elfogadott hitelmindsité szervezetek altal kibocsétott legaldbb 60%-o0s (BB+) bonitasu hitelbesorolas tovabbi
vizsgalat nélkiil elfogadhato.

A HIPA minden egyéb, a tdmogatds szerz6dés hatalybalépésére vonatkozd kérdést irdsban, a kérdés hatterének
bemutatédsaval és a kérdés megvalaszoldsara iranyuld szakmai javaslattal terjeszt a Befektetési Féosztaly felé.

15. A tdmogatds bejelentése a Magyar Allamkincstdrnak

A tdmogatasi szerz6dés megkodtését kdvetd 10 munkanapon beliil a HIPA az Avr. 89. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstarnak.

16. A tdmogatds az Eurdpai Bizottsdg felé torténd elézetes, illetve utdlagos bejelentésével ésszefliggésben
felmertil6 feladatok

Amennyiben a tdmogatas nyujtdsdhoz az Eurdpai Bizottsag el6zetes jévahagydsa sziikséges, a HIPA és a Befektetési
Féosztaly sziikség esetén kdzremikddnek az el6zetes bejelentés elékészitésében és az elzetes bejelentési eljaras
soran, valamint — amennyiben az célszerlinek mutatkozik — a TVI, a Befektetési Féosztaly és a beruhdzé részvételével
az el6zetes bejelentés szakszer( elkészitése érdekében targyasokat szerveznek.

Az (1) bekezdés szerinti kozremUikodés keretében a HIPA és a Befektetési Fosztaly az Eurdpai Bizottsag esetleges
kérdéseinek megvalaszoldsaban a TVI-nek ez irdnyu igénye esetén segitséget nyuijt.

A Befektetési Féosztaly az Eurdpai Bizottsdg el6zetes bejelentés sordn hozott hatarozatanak kézhezvételét kdvetd
legkésébb 3 munkanapon belll megkiildi a hatarozatot a HIPA-nak.

Amennyiben a tAmogatdst az Eurépai Bizottsag részére utélagosan szilkséges bejelenteni, a HIPA a TVI-nek ez irdnyu
igénye esetén az utdlagos bejelentés teljesitéséhez segitséget nyuijt.

17. Atdmogatds pénziigyi teljesitése

A HIPA a tdmogatasi szerz6dés alairasat kdvetéen a beruhazé ez iranyu kérésére targyaldst folytat a tdmogatdas
folydsitdsdnak adminisztrativ feltételeirdl, sziikség esetén pedig segitséget nyujt a beruhdzé altal benyujtandé
folyositasi igénybejelentés 6sszeallitasahoz.

A tdmogatds folydsitdsa a beruhdzoé altal benyujtott szamlak alapjan utdlag, teljesités- és forrdsaranyosan torténik.

A HIPA feladata a tdmogatdasok folydsitasdhoz sziikséges forrds biztositasanak kezdeményezése a tdmogaténal oly
médon, hogy a Magyar Allamkincstar felé az el6iranyzat lenyitasa id6ben megtérténhessen.

A HIPA a beruhdzo éltal benyujtott pénziigyi elszamolasokat ellenérzi, majd igazolja a tdmogatasi igény jogossagat
a tdmogatasi szerzédésben rogzitett hataridok figyelembevételével.

Az ellendrzés soran tapasztalt hidnyossagok esetén a HIPA a beruhazot hidnypétlas teljesitésére hivja fel.

A minden hénap 5. napjdig megtdrtént, (4) bekezdés szerinti teljesitésigazolasok alapjan a HIPA elkésziti a kovetkezd
havi kifizetési tervet, és a Koltségvetési Féosztalynak tovabbitja targyhd 15. napjaig. Az igényelt forras biztositasarol
a Koltségvetési Féosztaly intézkedni koteles. A pénziigyi fedezet lebonyolitdsi szamldra torténd utalasardl
haladéktalanul koteles a HIPA Gazdasagi Féosztalyat tdjékoztatni. A targyhavi kifizetési terv teljesitése érdekében
a HIPA a terv alapjan igényelt forras biztositasat kovetéen haladéktalanul intézkedik a Magyar Allamkincstar felé
az atutalasi megbizasrol, sziikség esetén a nagy 0sszegli kifizetés el6zetes bejelentésérdl.

Az Avr. 32. § d) pontjaban foglaltak figyelembevételével a HIPA jelezni kiteles a tamogaté felé amennyiben varhatéan
a BC eredeti el6iranyzatan felili kiadas teljesitése valik sziikségessé.

Amennyiben a HIPA a rendelkezésre all6 adatok alapjan targyév november elején a targyévi tdmogatas késedelmét
feltételezi, felvesziakapcsolatot a beruhdzéval atamogatas kifizetése éves titemezésének modositasaval kapcsolatban,
és felhivja a beruhazot a szilkséges kétoldalu szerz6désmodositas kezdeményezésére, a tamogatasi szerzédésben
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(10)

rogzitett erre irdanyuld meghatalmazas alapjan a HIPA felilvizsgalja az egyoldalt szerz6désmodositasok utjan
rendezendd Utemezés modositasokat, melyeket a minisztériummal tortént egyeztetést kdvetéen postai uton
megkild a Kedvezményezett szdmara.

Amennyiben a (8) bekezdés szerint a beruhazé kezdeményezi az itemezést érint6 kétoldall szerz6désmoddositast,
ugy arrél mandatum-iilés keretében a tdmogatd dont.

Az egyoldalu szerz6désmddositas beruhazo részére torténd kikiildésével egyidejlleg HIPA elektronikus uton koteles
megkuldeni az Utemezés mddositasat a Befektetési Féosztaly és a Koltségvetési Féosztaly részére.

18. Utdvizsgdlat és monitoring

A HIPA a tdmogatas folyositasanak lezarasardl a beruhazo altal elkészitett pénziigyi beszamolé alapjan a tamogatasi
szerz6dés rendelkezéseinek megfeleléen utdvizsgalatijegyz6konyvet vesz fel a beruhazas helyszinén. A jegyz6konyvet
a beruhazé vagy meghatalmazottja minden lapjan kézjegyével ellatja, valamint utolsé oldaldn cégszer(ien vagy
meghatalmazas alapjan aldirja. A jegyzékonyvet a HIPA jelenlevé — megbizélevéllel rendelkezd — munkatarsai szintén
minden oldalon kézjegyiikkel ellatjak, az utolsé oldalon pedig beosztdsuk megjelolése mellett aldirjak.

A HIPA a pénziigyi beszdmolé mellékleteként csatolt, szamszakilag helyes 6sszegeket tartalmazé lemondé
nyilatkozatok masolatait annak kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon belil elektronikus Uton koteles megkildeni
a Befektetési és a Koltségvetési Féosztaly részére.

Az utdvizsgalati jegyzékonyv elékészitésére a hidnytalan pénziigyi beszdmolé kézhezvételét kdvetd 20 munkanap all
rendelkezésre. Az utévizsgdlatra a Kedvezményezettel egyeztetett idépontban kerdl sor.

A HIPA az utévizsgalati jegyz6konyv egy eredeti példanyat postai Uton megkiildi a Befektetési Féosztaly részére.

A HIPA a tdmogatasi szerz6désben meghatéarozottak szerint ellendrzi a benyujtott monitoring beszamolodk alapjan
a tamogatasi szerzédésben szerepld kotelezettségvallalasok teljesiilését. A monitoring beszamolé elfogadasardl
a HIPA a tdmogatasi szerz6désben rogzitettek szerint postai Uton visszajelzést kiild a beruhazé szamadra.
Amennyiben a HIPA akar az utévizsgalat, illetve monitoring beszdmoldk ellenérzésekor olyan korilményt észlel,
amely alapjan felteheté, hogy a beruhazé a kotelezettségeit nem a tdmogatési szerz6désnek megfeleléen teljesiti,
elektronikusan kezdeményezi a Befektetési FOosztalynal, hogy a tdmogaté mandatum-ilés keretében dontson
a szerz6désszegés és jogkovetkezménye feldl.

19. A tdmogatdsi szerz6dés médositdsa

A beruhdzo tdmogatasi szerz6dés kétoldali modositaséra iranyuld kérelme esetén a kérelem postai Uton torténd
kézhezvételét koveté legkésébb 5 munkanapon belll a HIPA megvizsgélja a kérelmet, és szlikség esetén a beruhazot
hianypotlés teljesitésére hivja fel.

A beruhazé tdmogatési szerzdés kétoldali médositasara iranyuld kérelmérél mandatum-ilés keretében a tdmogatd
dont.

A szerz6désmaddositas el6készitésére a 15. § (14)-(22) bekezdés rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni azzal,
hogy a HIPA a mandatum-dontés kézhezvételét koveté 5 munkanapon belll késziti el6 a szerz6désmoddositas
tervezetét, valamint hogy a HIPA a 15. § (22) bekezdése szerinti véglegesités alkalmaval egyidejiileg gondoskodik
a szerz6désmoddositds beruhdzo altali cégszerd aldirdsardl is.

A HIPA a szerz6désmodositas beruhazé éltal aldirt példanyainak postai Gton torténd kézhezvételét kovets legkésébb
3 munkanapon beliil postai uton megkuldi azokat a Befektetési Féosztdly részére, mely gondoskodik azoknak
a pénziigyi, jogi ellenjegyzé és a tdmogaté altali alairasardl.

A Befektetési F6osztaly a szerz6désmddositas tdmogatd altali alairasat kdvetd legkésébb 3 munkanapon belil postai
uton megkildi a HIPA-nak az aldirt szerz6désmoddositas azon eredeti példanyait, melyek nem a tamogatét illetik meg.
A szerz6désmoddositas tamogatdt megilletd példanyat a Befektetési Féosztaly megdrzi.

A HIPA a szerz6désmaddositas minden fél altal alairt és a beruhazot megilleté példanyat a kézhezvételt kovetd
legkésébb 3 munkanapon belill postai Uton tovabbitja a beruhazo részére, a fennmarado példanyokat pedig megérzi.
A kétoldalu szerz6désmoddositas hatalyba helyezésére és nyilvdnossagra hozatalara a 16. § megfeleléen alkalmazando.
Amennyiben a tdmogatasi szerz6dés rendelkezései szerint a beruhdzé egyoldalian mddosithatja a tdamogatasi
szerz6dés meghatarozott részét, Ugy a beruhdzé egyoldalt mddositasanak postai Uton vald kézhezvételét kovetd
legkésébb 15 (tizendt) munkanapon belil a HIPA elektronikus Uton tovébbitja a szerz6désmoddositds elektronikus
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22.§

23.§

masolatat a Befektetési Féosztaly részére. Az egyoldall szerz6désmddositas nyilvanossagra hozataldra a 16. §
megfelel6en irdnyado azzal, hogy a 16. § (1) bekezdése szerinti hatéridd az egyoldald szerz6désmaodositas postai tton
valé kézhezvételét kovetden kezdédik.

20. Egyéb kérelmek kezelése

Amennyiben a beruhdzé barmely, a Korm. rendelet szerinti vagy a szerzé6désmodositas kezdeményezésére iranyuld
kérelmen kivili kérelmet nyujt be postai Gton a HIPA részére, gy a kérelem felél — a (2) bekezdés kivételével —
mandatum-ulés keretében a tdmogatd dont.

Amennyiben a tdmogatasi szerz6dés akként rendelkezik, hogy valamely beruhazé éltal benyujtandé kérelem feldl
a HIPA dont, ugy a HIPA a dontésérdl postai Uton tajékoztatja a beruhdzét, valamint egyidejlleg elektronikus uton
a Befektetési Féosztalyt.

A HIPA minden az eljarasrendben kiilon nem rogzitett kérelmet irdsban, részletes szakmai javaslattal terjeszt
a tdmogato felé, amelyet postai Uton kiild meg a Befektetési F6osztély részére.

21. Tdmogatds-visszafizetés és kétbér, a tdmogatdsi szerzédéstél valo eldllds, a kéveteléskezelés

Amennyiben a HIPA a tdmogatasi szerz6dés hatdlya alatt észleli, hogy a beruhdzdé megszegte a tdmogatasi
szerz8désben régzitett valamely kotelezettségét, és emiatt a tdmogatdsi szerz6dés alapjan tdmogatds-visszafizetési
vagy kotbérfizetési kotelezettsége keletkezik, errél a tudomasszerzést kdvetd legkésébb 15 munkanapon bell
mandatum-elSterjesztést készit, amelyet megkilld a Befektetési Féosztaly részére. A mandatum-iilésen hozott
visszafizetési dontés alapjan a HIPA postai Uton felszélitja a beruhdzot a tdmogatas és kamatai megfizetésére hataridé
kitlizése mellett, és egyidejlileg a felszolito levél masolatat a HIPA megkldi a Koltségvetési Féosztaly részére.
Amennyiben az (1) bekezdés szerinti szerz6désszegés olyan sulyos szerzédésszegésnek mindsil, mely alapjan
a tdmogatési szerz6déstél valo eldllasnak lehet helye, az eldllasrol vagy a szerzédésben foglalt egyéb
jogkovetkezmények alkalmazasarol a tdmogaté mandatum-ilés keretében dont.

Amennyiben a tdmogatéd Ugy dont, hogy a szerzédésszegés alapjan a szerzédést6l eldll, akkor a HIPA
a mandatum-dontés kézhezvételét kovetd legkésébb 5 munkanapon belll el6késziti és tovabbitja a Befektetési
Féosztalynak az eldllast, valamint a mar folydsitott tdmogatas visszafizetésére vonatkozo felszolitast és a fizetési
hataridét tartalmazé egyoldalu jognyilatkozat tervezetét.

A Befektetési Féosztdly a kézhezvételt kdvetéen 2 munkanapon bellil megkildi a jognyilatkozat tervezetét
a minisztérium minden érintett szervezeti egységének véleményezésre. A minisztérium érintett szervezeti egységei
a kézhezvételt kovetd legkésébb 5 munkanapon belll megkildik szovegszer(i észrevételeiket a Befektetési
Féosztalynak, mely ezt kdvetéen gondoskodik a jognyilatkozat tdmogato altali alairasarol.

Az aldirt jognyilatkozatot a Befektetési FGosztaly postai Uton megkildi a beruhazonak, ezzel egyidejiileg pedig
elektronikus masolatként a Koltségvetési Féosztalynak, a Jogi Féosztalynak és a HIPA-nak.

Amennyiben a (2) bekezdés alapjan a tdmogaté ugy dont, hogy a beruhdzé szerz6désszegése miatt a tdmogatasi
szerz6désben szerepl6é egyéb jogkovetkezményeket alkalmazza, Ugy a HIPA tdjékoztatja a beruhdzot a tdmogatd
dontésérdl, és sziikség esetén felszdlitja a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott 0sszeg megfizetésére a tdamogatasi
szerz8désben meghatarozott hataridé kitlizése mellett.

Amennyiben a beruhaz6 a szaméra barmely okbol megklldott ezirdnyu felszolitas ellenére nem fizeti meg
hatdridében a felszélitdisban meghatadrozott Osszeget, és nem kérte a hatdrid6 méltanyossagbdl torténd
meghosszabbitasat, gy a HIPA errél és a rendelkezésre allo biztositékok korérdl, valamint azok érvényesitésének
tdmogatdsi szerz6dés szerinti sorrendjérél a fizetési hataridé lejartat kovetd legkésébb 3 munkanapon bell
tajékoztatja a Befektetési Féosztalyt. A fizetési kotelezettség hatarideje elmulasztasanak megallapitasa érdekében
a HIPA a hataridé lejartat koveté 3 munkanapon belil erre vonatkozé informaciot kér a Koltségvetési Féosztalytol,
mely ezen megkeresésre 3 munkanapon beliil valaszol.

A Befektetési Féosztaly a (7) bekezdés szerinti tajékoztatast kovets legkésébb 2 munkanapon belil a tdmogatasi
szerz8dés biztositékainak érvényesitésérél mandatum-ilést kezdeményez.
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24.§

25.8§

22. A tdmogatdsi szerz6dés lezdrdsa

A HIPA a tdmogataési szerz6désben villalt kotelezettségek teljesitését a beruhazoé altal elkészitett és postai uton
megkildott zaré beszamold alapjén, a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott hatdridében lefolytatott helyszini
zaré ellen6rzés keretében megvizsgalja, és megallapitasait zaré-jegyzékdnyvben rogziti. A jegyzékonyvet a beruhdzé
vagy meghatalmazottja minden lapjan kézjegyével ellatja, valamint utolsé oldaldn cégszerlien alairja. A jegyz6kdnyvet
a HIPA jelen levé munkatérsai szintén minden oldalon kézjegyiikkel ellatjdk, az utolsé oldalon pedig beosztasuk
megjeldlése mellett alairjak.

Ha a HIPA az (1) bekezdés szerinti vizsgélat alkalméval a szerz6déses kotelezettségek maradéktalan teljestlését
dllapitja meg, a zarojegyzékonyvet jovahagyas céljabol a helyszini zardvizsgélat lefolytatasat kovetd legkésébb
5munkanapon beliil elektronikus masolatban megkiildi a Befektetési Féosztalynak. A zaréjegyzékdnyv megkiildésével
egyutt megkuldia HIPA a tdmogatasi szerzédés kdlcsonods teljesiilés mellett torténd megszlinésérdl sz616 téjékoztatast
tartalmazo levél (a tovdbbiakban: lezaré levél) tervezetét is a Befektetési Féosztalynak.

Amennyiben a Befektetési F6osztély a zarojegyzékonyvet elfogadja, és ha a HIPA téjékoztatasa alapjan a beruhazéval
szemben nincs folyamatban koveteléskezelési eljaras, a Befektetési Féosztaly gondoskodik a lezard levél tamogatd
altali alairdsarol és postai Uton torténé megkildésérdl a beruhdzéd részére. A Befektetési Féosztaly a lezard levél
elektronikus masolatat a beruhdzénak valé megkiildéssel egyidejileg megkiildi a HIPA részére. Mindaddig nem
kildheté meg a beruhdzé részére a lezard levél, amig a tamogatasi szerz6désbdl fakaddan tartozasa all fenn
a tdmogato felé, illetve vele szemben koveteléskezelést folytat a tamogatd nevében eljard HIPA.

A Koltségvetési Féosztaly a lezérd levél beruhdzo altali kézhezvételét kodvetd legkésébb 5 munkanapon belil
tajékoztatja a Magyar Allamkincstart a tdAmogatasi szerz6dés megsziinésérol.

A zaré jegyz6kdnyvnek a tdmogato altal torténd jovahagydsaval a szerz6dés megszinik.

Ha a HIPA a helyszini zar6 ellen6rzés keretében a szerz8déses kotelezettségek teljesitésében elmaradést allapit meg,
ugy a 21. pontban foglaltaknak megfelel6en jar el.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Szijjdrto Péter s. k.,
kullgazdaségi és killigyminiszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 8/2016. (IV. 29.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2016. évi fejezeti és kozponti kezelésii eliranyzatai
szakmai kezel6inek kijel6lésérél sz616 4/2016. (l1l. 10.) NFM utasitas médositasarél

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet 16. pontjaban foglalt
jogkdéromben eljarva, a 13. § (3) bekezdésére figyelemmel, a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjaban foglaltak alapjan, a kovetkez6k szerint rendelkezem:

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2016. évi fejezeti és kdzponti kezelésu eliranyzatai szakmai kezel6inek
kijelolésérdl sz616 4/2016. (l1l. 10.) NFM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter



1. melléklet a 8/2016. (IV. 29.) NFM utasitdshoz

1. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2016. évi fejezeti és kdzponti kezelésl elSiranyzatai szakmai kezelSinek kijelolésérdl szol6 4/2016. (lll. 10.) NFM utasitds
(a tovébbiakban: U.) 1. melléklet 1. Fejezeti kezelésu elSirdnyzatok elnevezési tablazata a kovetkezd 4a. sorral egésziil ki:

(A B C D E F G H

Jogcim- .

Al- . o . o . . . Szakmai feliigyeletet gyakorlé .

Cim csoport/ AHT Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat Fejezeti kezelési elGirdnyzat szakmai kezelGje ; Feliigyeletet gyakorlé felsévezetd)

cim o helyettes dllamtitkdr

jogcim
JAa. | 20 | 32 30 358584 Kozuthalozat feldjitasa Kozlekedési Infrastruktura Féosztaly Kozlekedésért felelés Kozlekedéspolitikaért
és a Kozlekedésfejlesztési helyettes allamtitkar felel6s allamtitkar”
Koordinaciés Kézpont

2. Az U. 1. melléklet 1. Fejezeti kezelés( el6iranyzatok elnevezés(i tablazata a kbvetkezé 11a. sorral egészil ki:

kozlekedés atmeneti
likviditasanak biztositasa és
tdmogatdsa

helyettes allamtitkar

(A B C D E F G H
Jogcim- o
Al- . o . o . . . Szakmai feliigyeletet gyakorlé .
Cim ) csoport/ AHT Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat szakmai kezelGje i o Feltigyeletet gyakorld felsévezets)
cim o helyettes dllamtitkdr
jogcim
J1a.| 20 32 31 358840 A budapesti elévarosi Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly Kozlekedésért felelés Kozlekedéspolitikaért

felelds allamtitkar”

3. Az U. 1. melléklet 1

. Fejezeti kezelés( el6iranyzatok elnevezés(i tablazata a kdvetkez6 40a. sorral egészil ki:

(A B C D E F G H
Jogcim- -
) Al- / e A s b et s I Szakmaifeligyeletet gyakorlo " s
Cim ) csoport/ AHT Fejezeti kezelésti elGirdnyzat Fejezeti kezelés(i el6irdnyzat szakmai kezelGje i o Feltigyeletet gyakorl6 felsévezetd)
cim o helyettes dllamtitkdr
jogcim
40a.| 20 | 49 0 358540 Balatonfliredi FINA Egyes Kiemelt Jelentéségu Gazdasagi lgyekért felel6s | Kozigazgatasi allamtitkar”
rendezvény tdmogatdsa Beruhazéasok és Kormanyzati helyettes allamtitkar
Szakpolitika Osztalya

0slLz
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4. Az U. 1. melléklet 1. Fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok elnevezésu tablazata a kdvetkezd 40b. sorral egésziil ki:

infrastruktura-elemek
megujitasa

Beruhazasok és Kormanyzati
Szakpolitika Osztélya

helyettes allamtitkar

(A B C D E F G H
Jogcim- D
Al- ) o . o . . . Szakmai feliigyeletet gyakorlo .
Cim csoport/ AHT Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat szakmai kezelGje ; Feltigyeletet gyakorld fels6vezets)
cim o helyettes dllamtitkdr
jogcim
,40b. | 20 50 0 358551 Egyes varosi Egyes Kiemelt Jelentéségu Gazdasagi Ugyekért felelés | Kozigazgatasi allamtitkar”

5. Az U. 1. melléklet 1. Fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok elnevezés( tablazata a kdvetkezd 55a. sorral egészil ki:

(A B C D E F G H
Jogcim- -
. Al- ; L L . Szakmai felugyeletet gyakorlo " A
Cim , csoport/ AHT Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat Fejezeti kezelés(i el6irdnyzat szakmai kezelGje | o Feltigyeletet gyakorld felsévezets)
cim o helyettes dllamtitkdr
jogcim
.55a. | 20 39 42 358606 Vasas SC létesitmény- Sportcélu Beruhdzasok Féosztalya Vagyongazdélkodasért Vagyonpolitikaért felelés
fejlesztési program felelés helyettes allamtitkar allamtitkar”
6. Az U. 1. melléklet 1. Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok elnevezési tablazata a kdvetkezd 55b. sorral egésziil ki:
(A B C D E F G H
Jogcim- N
Al- X . . Szakmai feliigyeletet gyakorlo .
Cim csoport/ AHT Fejezeti kezelési elGirdnyzat Fejezeti kezelési elGirdnyzat szakmai kezelGje ; Feliigyeletet gyakorlé felsévezetd)
cim o helyettes dllamtitkdr
jogcim
,55b. | 20 39 43 358617 Dunaujvaros labdarugé Sportcélu Beruhdzasok Féosztélya Vagyongazdalkodasért Vagyonpolitikaért felels

sportlétesitmény-fejlesztése

felel6s helyettes allamtitkar

allamtitkar”
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7. Az U. 1. melléklet 1. Fejezeti kezelés( el6iranyzatok elnevezés(i tablazata a kdvetkez6 55c. sorral egésziil ki:

megujitasdnak tamogatdasa

Beruhazasok és Kormanyzati
Szakpolitika Osztélya

helyettes allamtitkar

(A B C D E F G H
Jogcim- .
Al- ) o . o . . . Szakmai feltigyeletet gyakorld .
Cim csoport/ AHT Fejezeti kezelés(i elGirdnyzat Fejezeti kezelési elGirdnyzat szakmai kezelGje ; Feltigyeletet gyakorld fels6vezets)
cim o helyettes dllamtitkdr
jogcim
,55¢. | 20 39 44 358539 | Egyes vizi sport-létesitmények Egyes Kiemelt Jelentéségu Gazdasdgi ligyekért felelés | Kozigazgatasi allamtitkar”

[43h4
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 3/2016. (IV. 29.) BM OKF utasitasa
a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésag Szervezeti és Milikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjanak felhatalmazasa alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A BM OKF Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatét jelen utasitas mellékleteként kozzéteszem.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Hatdlyat veszti a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak kiadasardl
sz616 2/2015. (VI. 8.) BM OKF utasitas.

Dr. Tolldr Tibor t. vezérérnagy s. k.,
mb. féigazgato

Melléklet a 3/2016. (IV. 29.) BM OKF utasitdshoz

A BELUGYMINISZTERIUM ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI FOIGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzat hatdlya

. A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatdlya a Belligyminisztérium Orszagos

Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) szervezeti egységeire, valamint ha a Szabdalyzat ugy
rendelkezik, a terlleti, terlleti jogallasu és helyi szerveire (a tovabbiakban egyitt: hivatasos katasztrofavédelmi
szervek) terjed ki.

A BM OKF jogdlldsa, megnevezése

. A BM OKF orszagos hataskorl kézponti rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskoroket is ellat, feladatait

a katasztréfavédelemrél és a hozzéd kapcsolddd egyes torvények moédositasardl szold 2011. évi CXXVIIIL térvény
(a tovébbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

. A BM OKF feladatainak ellatasa soran gyakorolja az orszadgos parancsnoksag részére meghatarozott hataskort.

. A BM OKF a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez tartozo, kozépiranyitd koltségvetési szerv,

az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

. A BM OKF alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Belligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag,
b) roviditése: BM OKF,

) székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.,

) postafiék cime: 1903 Budapest, Pf. 314,

) alapitds idépontja: 2000. januar 1.,

o QO 0N
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10.

11.

f) alapité okirat kelte, szama: 2016. aprilis 4., A-178/1/2016.,

9) kormadnyzati funkcié szerinti besoroldsa: 842510 Tlizvédelem szakigazgatdsa,

h) gazdélkodé szervezet, amely tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorol: Belligyminisztérium HEROS Javito,
Gyarto, Szolgaltato és Kereskedelmi Zartkorlien Mlikodd Részvénytarsasag.

. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti szervei a megyei, illetve févarosi illetékességgel miikodé

katasztrofavédelmiigazgatdsagok (a tovabbiakban: teriileti szervek), helyi szervei a katasztréfavédelmi kirendeltségek
és a hivatasos tlzolté parancsnoksagok, amelyek szervezetében katasztréfavédelmi 6rs mikddhet.

. Aterlleti szerv gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott tigyekben

szakhatosagként, illetve 1. és I1. foku hatdsagként jér el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatérozott feladatokat,
iranyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket és az alarendeltséglikbe tartozé hivatasos tlizolté parancsnoksagokat.

. Aterileti szervek a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan elldtjdk az &nkormanyzati tlzoltésdgok

feligyeletét, ellenérzik a létesitményi tlizoltésdgok és az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint
tlzoltasi, mlszaki mentési, polgari védelmi és iparbiztonsdgi feladatokat latnak el. A terileti szerv vezetdje a megyei
védelmi bizottsdgokban elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba
elndkhelyetteseket delegal.

A BM OKF feladat- és hatdskore, irdnyitds

. A BM OKF feladat- és hataskorét, mikodési szabalyait, az iranyitds és vezetés rendjét a jogszabdlyok és a kozjogi

szervezetszabdlyoz6 eszkdzok hatarozzak meg.

A BM OKF a Kat.-ban, a tliz elleni védekezésrél, a milszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol széld 1996. évi XXXI. térvényben
(a tovabbiakban: Ttv.), valamint mds, a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott kdzfeladatokat latja el, alapvetd
rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a létfontossagu rendszerek és
létesitmények biztonsdagos miikddésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megelézése, a katasztrofaveszély-
helyzetben, valamint tlz- és karesetek esetén a mentés végrehajtdsa, a védekezés megszervezése és irdnyitdsa,
a kéros kovetkezmények felszamoldsa, a helyreadllitas-ujjaépités megvalositasa.

A BM OKF rendeltetésének betoltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi, piacfelligyeleti, polgari védelmi, vizligyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi
jogkoroket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megelézése érdekében 6sszehangolja mas hatésdgok tevékenységét;

c) a Kat.-bol adddo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastrukturak (a tovabbiakban: KIV)

beazonositasaban, a Kat. hatdlya ald tartozé lizemekre vonatkozéan koordindlja a tarshatésagok hatéségi
ellenérzéseit, ennek keretében a tarshatésagok részére hatdsagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo
javaslatot tesz, tobb tarshatésag bevonasaval egylittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatasban, a nemzetgazdasag
mozgdsitasaban, valamint az allami tartalékgazdalkodasban;

e) Ugyeleti és mlveletiranyitasi rendszer miikodtetésével végzi a feladatkorébe tartozé eseményekkel kapcsolatos
informacidk gydjtését, és aktivizélja a felszamoldshoz sziikséges eréket, eszkdzoket;
f) szabalyozza, iranyitja, és teljes korten felligyeli a magyarorszagi tlizvédelmi rendszert;

g) a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek Utjan végzi a tlizoltast, a miszaki mentést,
a lakossag védelmét, tdjékoztatasat és riasztasat;

h) iranyitja az 6nkormanyzati, a [étesitményi tlizoltésagok, valamint az 6nkéntes tlizolté egyesiiletek részvételét
a tlzoltasban, mlszaki mentésben, megyei szinten mdveletirdnyitdsi tevékenységet végez;

i) a létfontossagu rendszerelemek védelme érdekében informatikai biztonsagi eseménykezel6 kdzpontot
mukodtet;

j) a KIV-vel kapcsolatos rendkiviili események kezelése, valamint a létfontossagu rendszerek és [étesitmények

azonositasardl, kijelolésérél és védelmérél szol6 torvényben meghatarozott rendszeres, helyszini és koordinalt-
0sszehangolt ellendrzések végrehajtasa érdekében Kritikus Infrastrukturavédelmi Bevetési Egységet mikddtet;



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.5zdm 2155

12.

13.

14.

15.

k)

a nem rendszeres hulladékszallitds, a kéménysepré-ipari kdzszolgéltatas, valamint a nem kdzmuvel
OsszegyUjtott haztartdsi szennyviz begyujtésével kapcsolatos kdzszolgéltatas biztositdsa érdekében végzi
a kozérdekd szolgaltatd kijeldlésére vonatkozé hatésdgi feladatokat, valamint koordindlja a sziikségellatas
megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint az egész orszagot lefed6 méro-, érzékel6-, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel 6sszefliggé adatkezelést;

feladatai ellatasahoz azingatlanligyi hatosagtél a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezel6 kdzponti szervt6l adatot, a foldmérési és térképészeti
allami adatok kezelésére jogosult szervt6l foldmérési és térképészeti allami alapadatot, termékeket kér;
szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefliggésben a polgarmester éltal
kijelolt kdzbiztonsagi referensek miikddése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és
veszélyhelyzeti tdjékoztatasa tekintetében;

a torvény éltal meghatdrozott esetekben kotelezést, birsdgot és helyszini birsdgot szab ki, ennek végrehajtasa
érdekében az adatfeldolgoz6 szervtdl adatot igényel;

feladatainak elldtasa sordn egyuttmkodik az dllami és dnkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és gazdalkodé
szervezetekkel, az dllampolgdrokkal, civil és karitativ szervezetekkel, azok szévetségeivel, oktatasi, tudomanyos
intézményekkel, valamint a kiilféldi és nemzetkozi katasztréfavédelmi szervekkel és szervezetekkel;
egyuttmukodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot szolgaldé mas hatdsagokkal;
nemzetkozi szerzédések alapjan széles korl bilateralis és multilateralis kapcsolatokat tart fenn, képviseli
Magyarorszdgot az ENSZ, az EU, a NATO szakmai szervezeteiben, valamint a kritikus infrastruktdravédelemmel
kapcsolatos unids szervezetekben;

nemzetkozi katasztrofa-segitségnyuijtas keretében a kiilfoldi allamoknak az EU-hoz, az ENSZ-hez, a NATO-hoz
vagy kozvetlenil a magyar Kormanyhoz intézett, illetve regionalis vagy hatar menti egyezmények alapjan
kibocsatott nemzetkozi segitségkérése nyoman a mentéshez és a katasztréfa kovetkezményeinek
a felszamolasahoz a sziikséges anyagokat és informaciokat atadja, eszkozoket és mentdcsapatokat biztosit;
szlikség esetén biztositja a nemzetkozi segitség fogadasat, kapacitdsai fliggvényében elésegiti a nemzetkozi
segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztréfa karositd hatdsa éltal érintett teriletre valé eljuttatdsat és
szétosztasat;

biztositja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek mikodési feltételeit, a sziikséges felszereléseket, technikai
eszkozoket és anyagokat, tervezi és felligyeli a jovahagyott fejlesztéseket;

beruhazasszervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez;

specidlis eszkdzoket gyartd és javitd, orszdgos lefedettségli gazdasdgi térsasag tekintetében megbizott
tulajdonosi jogkdort gyakorol;

orszagos, megyei, jarasi, helyi és lGzemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi szervekkel, a kdzponti
rendeltetés(i és onkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentds eszkdzparkkal, kiéplilt logisztikai hattérrel
rendelkezik, illetve mlkodteti ezeket;

mUkodteti a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpontot (a tovabbiakban: KOK) és a terileti kiképzé bazisokat,
a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekarat, Mizeumat és Kutatdintézetét, valamint tdmogatja a Nemzeti
Kozszolgaélati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet mlkodtetését, képzését szakmai szempontbdl véleményezi;
rendszeresen elektronikus Ujsdgot, szakmai, tudomanyos folyodiratot, kiadvanyokat, tananyagokat jelentet
meg, tudomanyszervezést végez, sportegyesiletet miikodtet.

A BM OKF irdnyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati, szakmai el6ljaréi rendszer.

Szolgalati el6ljaro a hivatasos allomény tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanél fogva utasitas, parancs

kiadasdara vagy munkaltatoi jogkor gyakorldsara jogosult személy.

A szakmai el6ljaré a sajat szakteriletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai iranyitasi jogkorét csak
a szakterlletet érinté korben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, a belsé normdk,
valamint a szolgdlati el6ljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazédsa szempontjabdl a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban: szakirdnyitas) az ehhez irdnyitasi
jogkorrel rendelkez6 szervezeti elem tevékenysége, amely magdaban foglalja az adott szakteriiletre vonatkozo egyedi
dontések és belsé normdk el6készitését, az iranyitott szervezeti egység vagy szervezeti elem dontéseinek
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

felllvizsgélatat, meghatarozott esetekben a jévahagyasanak elkészitését, az adott szakterilet tevékenységének
ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak megszervezését és az erre vonatkozé belsé
norma kiadasat. Kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzt bocsathat ki a féigazgatd, a belsé normék kibocsatasarol
a Normaalkotasi Szabdlyzat rendelkezik.

A BM OKF-et a BM OKF féigazgatdja (a tovabbiakban: féigazgato) vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok,
aki jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

A féigazgatot tartds tavolléte esetén az altaldnos féigazgatd-helyettes teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti.
Kettejik egyideji tavolléte esetén — kilon jogszabdly altal a féigazgatd kizardlagos hataskorébe utalt tgyek
kivételével - a hatosagi féigazgatd-helyettes helyettesiti a féigazgatét. A féigazgatd és a féigazgato-helyettesek
(altalanos és hatésagi féigazgatd-helyettesek) egyideji akadalyoztatasa esetén — a kiilon jogszabaly éltal a féigazgatd
kizarélagos hataskorébe utalt tgyek kivételével — a helyettesitést a gazdasagi féigazgatd-helyettes latja el.

A féigazgatod-helyettesek a féigazgato kdzvetlen aldrendeltségében, a jogszabélyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok altal meghatéarozott keretek kozott, 6nallo felelésséggel vezetik a kdzvetlen aldrendeltségiikbe tartozo
szervezeti egységeket, irdnyitjak az aldrendelt szervek miikodését.

Feladatok megoszldsa a szervezeti egységek k6zott

A BM OKF szervei az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt szakmai és funkcionalis szervezeti
egységekre tagozddnak. A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti egységek alatt a féigazgatd-helyettesi szervezeti
elemeket, az orszagos féfelligyel6ségeket, a szolgalatokat, a hivatalt és a féosztalyokat kell érteni. A szervezeti egység
a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl 6nallonak tekinthetd, ha a féigazgato, illetve a féigazgatd-helyettesek
kozvetlen aldrendeltségében mukddik. A BM OKF szervezeti strukturajat a Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

A f6igazgatd és a féigazgatd-helyettesek — az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti egységet érinté korben —
munkacsoportokat, projektszervezeteket és tanacsadd testlleteket hozhatnak Iétre és vezethetnek, illetve
- amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kivilallé szerveket és személyeket vonhatnak be.
E szervezetek szervezeti felépitését, miikodéslk szabalyait, irdnyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor
belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabadlyzat, az egyes szervezeti egységeken bellili
feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzék. Az ligyrend készitésére a Szabalyzat 201. pontjaban meghatarozott
szervezeti egységek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabdlyait belsé normék tartalmazzék.

A BM OKF legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az dllamhaztartas m(kddési rendjérél sz6l6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 5. & (1) bekezdése alapjan — a BM OKF Alapité Okirata tartalmazza.

A BM OKF részletes szervezeti felépitését az allomanytablazat tartalmazza. Onéllé allomanytablazattal a BM OKF
vonatkozésaban a féigazgatd, sajat terlleti szerviik vonatkozasaban a terileti szervek igazgatdi, valamint a BM OKF
Gazdasagi Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: GEK) és a KOK igazgatéi rendelkeznek, mas szervezeti egységek
- tajékoztato jelleggel - dllomanytablazat-kivonattal rendelkezhetnek.
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25.

26.

27.

28.

Il. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES KOTELEZETTSEGEIK

A BM OKF vezetd beosztasi munkatarsa:

a) felelés az altala vezetett szervezet, illetve az irdnyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszerl miikodéséért, tovabba kilonleges jogrendi felkészlléséért,
tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérdl, a szakterileti feladatok végrehajtasarol
és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége sordn érvényesiti az éves munkaprogram célkitlizéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal
a beosztott személyi dllomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési és felligyeleti tevékenységének szabdlyairdl széld
féigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabdlyzat) eldirt eljarasi rend betartdsaval belsé
ellenérzés keretében vezetéi ellenbrzést végez;

e) gyakorolja — a kdzvetlenil aldrendelt vezetékon keresztill - a hatdskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben
a vezetdi, irdnyitoi és szakiranyitdi jogkoroket olyan mddon, hogy a vezetd altal adott utasitasok, azok
cimzettjei, a végrehajtas hataridéi és felelsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

f) indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiaddsat, moédositasat vagy hatalyon kivil helyezését, részt vesz
a katasztrofavédelmet érinté jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszko6zok kidolgozasaban,
véleményezésében, deregulécids célu felulvizsgalataban;

g) a Normaalkotdsi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé norma el6készitésérdl, kiadasardl,
id6szakonkénti felllvizsgélatardl, modositasardl, illetve a dereguldcios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

h) kidolgozza a szakterlleti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet, részt vesz a személyi
allomény képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

i) részt vesz a katasztréfavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitdsaban, nemzetkdzi kapcsolataiban,
a minéségfejlesztési programja megvaldsitasaban;

j) biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat,
valaminta munkahelyibalesetek megel6zését, a munka-, a tliz- és a kérnyezetvédelmi el6irdsok érvényesiilését;

k) kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

N kapcsolatot tart mas szervek azonos szintl vezetdivel, intézkedéseket tesz az egyuttmiikodés fejlesztése
érdekében;

m)  figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok hasznositdsarol, eléseqiti
beosztottai ezirdnyu tevékenységét;

n) gondoskodik a szakterliletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az informaciok
felhasznalasardl;

o) megteszi a sziikséges intézkedéseket a mikodési feltételek biztositdsa, az eszkozok ésszerd, takarékos
hasznélata érdekében.

IIl. FEJEZET
A BM OKF VEZETOI ALLOMANYA

II.1. A féigazgatd

Af6igazgato a belligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) kdzvetlen aldrendeltségében végzi feladatait. A féigazgato
szolgalati el6ljardja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teljes személyi dlloméanyéanak.

A féigazgatd egy személyben jogosult képviselni a BM OKF-et. Képviseleti joga korlatlan, minden szervezési, szakmai
és gazdalkodasi terletre kiterjed.

A féigazgaté a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben részletezett feladatkdrokben
az ott meghatérozottak szerint iranyitdi, felligyeleti, kbzvetlen utasitasi, ellenérzési és hatosagi jogkort gyakorol,
vezeti a BM OKF-et, irdnyitja a terlleti és helyi szervek m(kodését, tevékenységét, szervezi a miniszter altal
meghatarozott feladatok végrehajtasat, egytttmikodik a tarsszervekkel.
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29. Afdigazgatd a kdzpontiirdnyitasi és felligyeleti jogkorében a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
tagjai és az dllamtitkarok jogallasardl szol6 térvényben meghatarozott irdnyitasi jogositvanyokon tul kezdeményezi
afdigazgato-helyettesek és a tabornoki dllomanycsoportba tartozok kinevezését és felmentését, a tdbornoki, ezredesi
rendfokozatba torténd el6léptetést vagy kinevezést. A miniszter kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési
jogkorok kivételével a BM OKF teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

30.

A féigazgato a feladat- és hataskorében eljarva:

a)
b)
)

o N

r

irdnyitja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek tevékenységét;

eléterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a miniszter részére;

a miniszter megbizdsa alapjan kézremUikodik a tarca parlamenti tevékenységében;

programokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi, valamint a viziigyi és vizvédelmi hatoésagi
tevékenységre, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

javaslatot tesz a miniszter részére a katasztrofavédelemre, a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi tevékenységre
vonatkozé mikddési el6irdsok, a szakmai informacios és hirrendszer, tovabba a katasztréfavédelmi felkészités
és felvildgositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés rendszerének és elveinek szabdlyozasara;
elldtja a katasztrofavédelmi képzés irdnyitasat;

koordinalja a katasztréfavédelmi kutatomunkat;

mUkddteti az Ggyeleti és miveletiranyitasi rendszert;

intézkedéseket foganatosit arra az id&szakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan katasztrofa
bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és
vagyonbiztonsagot (a tovédbbiakban: katasztréfaveszély), valamint a katasztrofa idészakaban végrehajtandé
feladatokra;

elldtja a kilénleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hatdskorébe utalt feladatokat;

biztositja a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) adminisztrativ
feladatainak ellatasat, a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont (a tovabbiakban: NVK) Osszehivasa
esetén a riasztas végrehajtasat;

gyUijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdcidkat, jelentéseket allit Ossze,
javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egylttmiikodé szerveket, szervezeteket;

kdzremikodik  Magyarorszag — polgdri  veszélyhelyzeti  tervezési  feladatainak  koordinaldsaban,
kulon felhatalmazas alapjan ellatja a megyei és févarosi védelmi bizottsag (a tovabbiakban: MVB) hatarozatai
feletti torvényességi felligyeletet, a hatarozatok vonatkozasaban figyelemmel kiséri a miniszter déntésének
végrehajtasat, a tertleti szerveken keresztiil figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak
végrehajtasat;

kapcsolatot tart az nkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel, szervezi az 6nkormanyzati vezetdk, illetve
a jarasi hivatalok vezet6inek katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossdg ezirdnyu tdjékoztatdsat, szakmai
irdnyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint
a vizsga tartalmanak meghatdrozasa tekintetében;

mikodteti a katasztréfavédelmi informatikai rendszert, a Balatoni, Velencei-tavi és Tisza-tavi viharjelzé
rendszert, a Dunai és a Tiszai radids rendszert, a lakossagi tajékoztatd rendszert, illetve az osztrak partnerrel
kozésen miikodteti a Ferté-tavi viharjelzé rendszert, a Monitoring és Lakossagi Riaszté rendszert (MoLaRi),
a zartrendszerld kommunikacios csatornat (Marathon Terra);

tervezi a technikai fejlesztésre fordithatd pénzeszkozok felhasznalasat, a technikai eszkézok beszerzését,
elosztasat;

teruleti szerve Utjan iranyitja és ellenérzi az Snkormanyzati tlzoltdsag, a létesitményi tlizoltoésag és a tlizoltasi
és muszaki mentési feladatokat is ellatd 6nkéntes tlzoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és koltségvetési jogkort;
felhatalmazza a BM OKF féigazgatd-helyetteseit, féfelligyeldit, szolgdlatvezetdit és hivatalvezetdjét, hogy
a vezetésiik alatt 4ll6 személyi dllomany tekintetében a tulszolgalat engedélyezési jogkorét gyakoroljak;

dont a BM OKF létszam- és bérkeretének felhasznaldsarol;

megallapitja a BM OKF szervezeti egységeinél a képzettségi potlékra jogositd, kdzszolgalati tisztvisel6k altal
betolthetd munkakoroket és képzettségeket, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakoroket, amelyeket a Szabdlyzat 3. fliggeléke tartalmaz;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;
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31.

aa)
bb)
cc)

dd)

ee)

g9)

hh)

i

dont az egyes terlleti vagy kdzponti szervezeti egységek kozott felmerdlt vitas kérdésekben;

jovéhagyja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek tgyrendjét, a GEK, a KOK, valamint
a teruleti szervek szervezeti és mlikodési szabalyzatat;

kiadjaazéves munkaprogramot, jovahagyjaa BM OKF éves, féléves és havitervokmanyait, azéves tevékenységet
értékel6 0sszefoglaldt,

elldtja a BM OKF kiadvanyainak felel6s kiaddi tevékenységét;

meghatarozza a BM OKF sajto- és tdjékoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben megallapitott egyéb
hataskoroket;

dont, illetéleg intézkedik azokban az lgyekben, amelyeket jogszabaly vagy e Szabdlyzat kifejezetten
hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

gondoskodik a katasztréfavédelem feladatainak ellatdsa érdekében szilkséges személyes adatnyilvantarto
rendszerek miikodtetésérdl és irdnyitdsarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérdl, az adatvédelmi
szabalyok megtartasardl, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérdl, kiadja a katasztréfavédelem Adatvédelmi
és Adatbiztonsagi Szabalyzatdt, megbizza a katasztréfavédelem belsé adatvédelmi felelését a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilféldi minGsitett adatok védelmére vonatkozo jogszabalyok érvényre juttatasarol,
a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza a BM OKF biztonsagi vezetéjét a feladat elldtasaval;
gondoskodik a katasztréfavédelem hang- és tavadat-atviteli hédlozatanak fejlesztésérdl, Gzemeltetésérdl,
biztositja a katasztrofavédelem kommunikacios eszkozokkel torténd egységes ellatasat, fejlesztését;
gondoskodik a katasztréfavédelem tigyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelés a BM OKF — mint kozfeladatot ellato szerv —
szdmdra meghatdrozott kdvetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerd és biztonsagos meg6rzésére alkalmas
irattdr kialakitasaért és mukodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi
feltételek biztositasaért;

A BM OKF dltal Gzemeltetett zart célu elektronikus informaciés rendszerekkel kapcsolatban hatéséagi,
biztonsagfelligyeleti feladatot lat el.

A féigazgatd a katasztrofavédelem irdnyitasaval és koordinélasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

a)

b)

javaslatot tesz a miniszter részére a katasztrofavédelem mikodését, a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzdknek a megalkotéasara;

biztositja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek mikodési feltételeit, tervezi és felligyeli a katasztrofék elleni
védekezéssel 6sszefliggd fejlesztéseket;

kidolgozza a katasztrofavédelemmel Osszefiiggé tervezési, szervezési, felkészitési szakmai kovetelményeket,
végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezé feladatokat, irdnyitja a kdvetkezmények
felszdmoldasara irdnyuld tevékenységet;

kozremUikodik a katasztrofak varhaté kdvetkezményeinek megel6zésére és elhdritdsara vonatkozé nemzeti
tervezésben, elldtja az orszagos Tlizmegel6zési Bizottsag tarselnoki feladatait;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandé katasztrofavédelmi
feladatok dokumentdcidjardl, a miniszter altal jovahagyando kozponti veszélyelharitasi terv elkészitésérdl,
szakmaiirdnyitast gyakorol a teriileti (févarosi), telepiilési (a févarosban kerileti) és munkahelyi veszélyelharitasi
tervek elkészitése felett, nyilvantartja és naprakészen tartja a veszélyelhdritasi terveket;

megallapitja a katasztrofaveszély tényét, és a katasztrofavédelmi feladatok elldtasa keretében - a miniszter
altal elézetesen jovahagyott kozponti veszélyelhdritdsi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet,
a létfenntartdshoz szlikséges anyagi javak, a KIV-ek védelme, a lakossag alapvetd ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztrofa kovetkezményeinek leheté legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tdjékoztatja a minisztert;

kidolgozza a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba sorolds szakmai
szempontrendszerét, a terileti szervek utjan figyelemmel kiséri a jogszabdlyban meghatéarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;
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m)

bb)

cc)

dd)
ee)

ff)

gondoskodik a kdzponti polgari védelmi és specidlis mentd szervezet |étrehozasardl, ellatja a polgéri védelmi
szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatdsdval és alkalmazaséval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével 6sszefliggé tervezési és szervezési feladatokat;

elrendeli a kdzponti polgéri védelmi szervezetek riasztasat, mozgodsitasat;

elrendeli a HUNOR hivatésos nehéz kutaté-menté mentészervezet (a tovabbiakban: HUNOR) és HUSZAR
kézepes kutaté-menté csapat (a tovabbiakban: HUSZAR) riasztasat, mozgdsitasat;

javaslatot tesz a miniszter részére a HUNOR, HUSZAR kézponti ment8szervezetek kiilfdldi katasztrofa-
segitségnyujtasba torténd bevonasara;

biztositja az igazgaté mint MVB elndkhelyettes Utjdan a HVB elndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt
személynek a szakiranyitdsat, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertél atveszi a helyi katasztrofavédelmi
tevékenységek irdnyitasat;

az egységes mukoddképesség biztositdsa érdekében meghatarozza a megyei veszélyhelyzet-kezelési
kdzpontok (a tovabbiakban: MVK) muikodési standardjait, szabalyait, feligyeli az MVK ellenérzésének
folyamatat;

el6késziti a KKB munkatervét a Kormany altal elfogadott munkatery, valamint a KKB tagjainak és allando
meghivottjainak javaslatai alapjan, folyamatosan ellendérzi az NVK vezetési pont miikodéképességét, és
gondoskodik annak fenntartasarol;

felligyeli a megyei és helyi védelmi bizottsagok katasztréfavédelmi feladatainak végrehajtasat;

kidolgozza a lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddé szervezeten belili eljarasok
rendjét;

egyluttmikodik a kdzponti dllamigazgatdsi szervek dgazati katasztréfavédelmi feladatokat ellatéd szervezeti
egységeivel;

jogszabalyban meghatérozott esetekben elsé- és masodfoku katasztrofavédelmi szakhatosagként jar el;
meghatdrozza az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és muszaki mentési, valamint a katasztréfavédelmi feladatok
végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit, irdnyitja és ellenérzi az aldrendelt szervek szakmai munkdjat és
tevékenységét;

a KIV feladatrendszerén belll képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a KIV
vizsgélataval és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KIV-et érinté veszélyelharitasi tervek felllvizsgalataval kapcsolatos kozponti szintli feladatokat, feltigyeli
a terlleti szervek ez iranyu tevékenységét;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Utjan katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély
nélkul végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetében és a végrehajtasi rendeletekben
vagy az azok alapjan meghozott hatésagi dontésben foglalt eléirdsok elmulasztisa esetén, valamint a veszélyes
tevékenységgel kapcsolatos sulyos balesettel vagy lizemzavarral 6sszefliggésben megelézd, elharitd és
helyreallité intézkedésekre vonatkozé kotelezettség be nem tartasa esetén;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- és masodfoku tlizvédelmi hatdsagként jar el;

tlzvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatdsagi feladatokat, valamint
a kéménysepré-ipari szolgaltatd, -kdzszolgaltaté felligyeletét;

tlizvédelmi szakértéi tevékenységet végez;

a nyitott égésterl tilizel6berendezés lzemeltetése soran keletkezd szén-monoxid érzékelésére szolgalo
berendezés miszaki el6irdsoknak valé megfelelésége tekintetében piacfelligyeleti hatdsagként jar el;

a létfontossagu rendszerek és létesitmények védelme érdekében biztositja a katasztréfavédelem szervei
részére az eurdpai és a nemzeti azonositasi, kijellési eljards sordn a szakhatdsdgi, nyilvantarté hatésagi,
javaslattevé hatdésdgi, meghatarozott monitoring, ellenérzési, koordinaciés, nemzeti kapcsolattartéi és
halézatbiztonsagi elemzé-értékeld feladatokat ellatasat;

biztositja a veszélyes aruk kdzuti, vasuti, vizi és légi széllitdsanak a jogszabalyban meghatarozottak szerinti
ellenérzésének szakiranyitasat;

biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasdhoz kapcsolédé jogszabdlyban meghatarozottak
szerinti telephelyi ellenérzésének szakirdnyitasat;

biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés feladatainak szakirdnyitasat;
jogszabalyban meghatdrozott esetekben elsé- és masodfoku vizligyi és vizvédelmi hatésagként és
szakhatdsagként jar el;

biztositja a vizligyi és vizvédelmi hatosdgi, valamint a vizvédelmi igazgatasi feladatok szakiranyitasat;
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32.

g9)

hh)

i

kk)

nn)

a hulladékgazdalkodasi kozszolgdltatasi elldtds biztositottsdgdnak hidnydban vagy a jogszabdlyban
meghatarozott eljdras eredménytelensége esetén elldtja az ideiglenes ellatas és a sziikségellatas biztositasaval
kapcsolatos feladatokat, a nem kdzmUvel 6sszegy(jtdtt hdztartdsi szennyvizbegyUjtési kdzszolgaltatas
ideiglenes begydiijtési és rendkiviili ellatasanak biztositasaval 6sszefliggd tevékenységeket;

irdnyitja a katasztrofavédelem tlzolté egységeinek a tlizoltasi és miszaki mentési feladatait, az ezzel
kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

dont a hivatasos tlizolté parancsnoksdg, valamint katasztréfavédelmi 6rs l1étrehozasardl, megsziintetésérdl;
kinevezi és felmenti a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdjét és a tlizoltd parancsnoksag parancsnokat,
akikkel kapcsolatban az egyéb munkaltatéi jogkdroket az igazgatéd gyakorolja;

szabdlyozza a tlizoltasi és mUiszaki mentési tevékenységet, a hivatasos tlizolté parancsnoksagok mukodési
teriiletét, a gépjarmU- és technikaieszkoz-alloménytablat, a hivatasos tlizolté parancsnoksag szervezetét,
|étszamat;

szabalyozza, és szervei Utjan ellendrzi az 5nkormanyzati tlizoltdsag, a [étesitményi tlizoltdsag és a tlizoltési és
mUszaki mentési feladatokat ellaté onkéntes tlizolté egyesiilet tevékenységét;

meghatarozza a hivatdsos dllomany képzési és tovabbképzési, valamint tudoményos kutatéi tevékenységének
témakoreit, és jévahagyja a képzés tartalmat;

gondoskodik a kézfoglalkoztatés feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak elleni védekezésre valo
felkészlléssel, a védekezéssel és a helyredllitassal Osszefliggd katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb
elldtasa érdekében.

A féigazgatd a nemzetkodzi egyiittmikddéssel kapcsolatos jogkorében:

a)

kozrem(ikodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos nemzetkozi szerzédések szakmai elékészitésében, részt
vesz a nemzetkozi egyuttmiikddésben, folyamatos kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztréfavédelmi
partnerszervezetekkel;

a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egyittmiikodési megallapodast kot,
és viszonossag alapjan egylttmukodik a katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonségi, tlzvédelmi és
vizligyi nemzeti és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

biztositja a nemzetkozi szervezetekkel, igy kilondsen az EU és a NATO polgari védelmi gyorsriasztd és
informacids rendszereivel valé kapcsolattartast, el6késziti, koordinalja és biztositjaa nemzetkdzi szervezetekben
és azok szakmai testlileteiben valé képviseletet;

elldtja az EU Lisszaboni Szerz6désbdl eredd polgdri védelmi tevékenységek koordindlasaval kapcsolatos
feladatokat;

biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezését, szervezését és az azokon valo részvételt;

biztositja az EU polgari védelmi mechanizmus és az ENSZ (UNDAC) szakértdk részvételét a nemzetkozi
katasztrofafelszamolas koordindcidjaban;

biztositja a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak végrehajtasat, a regionalis és hatar menti
egylttmUkodéssel 0sszefliggé feladatok végrehajtasat, részt veszakatasztréfak megel6zésére ésfelszamolasara
irdnyulé nemzetkozi egylittmuikodésben;

szlikség esetén - a kilpolitikéért felelés miniszterrel egytttmdkodve - biztositja a nemzetkdzi segitségnyujtasra
kijelolt szervek rendelkezésre dllasat, illetve a kulféldi allam katasztrofa sujtotta tertileteire torténd kijuttatasat,
szervezi a nemzetkdzi katasztrofa-segitségnyujtas gyakorlati végrehajtasat, a szallitmanyok tovabbitasat,
kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe bevonja a kilonbozé
karitativ szervezeteket;

szlikség esetén - a kilpolitikdért felel6s miniszterrel egyittm(kddve — biztositjia a nemzetkozi segitség
fogadasat, kapacitasai fliggvényében eléseqgiti a nemzetkozi segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztrofa
karosito hatdsa altal érintett tertletre valé eljuttatasat és szétosztasat;

kapcsolatot tart az Eurépai Unié Bizottsaganak Humanitarius és Polgari Védelmi Féigazgatdsagaval (DG ECHO),
az EU Koz6s Kutaté Kozpontjaval (EU JRC) a NATO Polgéri Veszélyhelyzeti Tervezéssel (CEP), az ENSZ
Humanitérius Ugyek Koordinaciés Hivatalaval (UN OCHA), valamint tébb regionalis nemzetkézi szervezettel;
részt vesz az EU Polgéri Védelmi Féigazgatok Glésein, a NATO Polgéri Veszélyhelyzeti Bizottsag plendris Gilésén
(CEPQ);

elldtja az EU PROCIV Tandcsi Polgéri Védelmi Munkacsoport, valamint a NATO CEP munkajaval 6sszefliggd
hazai koordinéciot;

elldtjaa NATO CPC képviseletét, valamint az ENSZ ISDR Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum elnoki feladatait;
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33.

34,

elldtja az EU Veszélyhelyzet-kezelési Koordinacids Kozpont (a tovédbbiakban: EU ERCC) és a NATO Euroatlanti
Katasztréfareagaldsi Koordindciés Kozpont (a tovébbiakban: NATO EADRCC) irdnydban a nemzeti
kapcsolattarté pont feladatokat;

koordindlja a nemzetkdzi katasztrofa-segitségnyujtast, szervezi a Helsinki Egyezmény alapjan a nemzeti
kapcsolattarté pont munkajat;

jeloli a NATO CEPC munkajaban az adllandé képviseletet ellaté 0sszekotdt, valamint a NATO CEPC ald tartozé
polgari védelmi bizottsag (CPG) munkajaban a nemzeti szakmai képviseletet elldté személyt;

ellatja a Nemzetkdzi Atomenergia Ugynékség Nemzeti Riasztéasi Pont feladatait;

elldtja az EU Europai Radioldgiai Adatcsere Platform (EURDEP), illetve a bilaterdlis radiolégiai monitoring
adatcsere egylittmuikodésekben meghatadrozott nemzeti kapcsolattartd ponti és nemzetkdzi adatcsere
koézponti feladatokat;

elldtja a magyarorszagi Nemzeti RODOS (nukledrisbaleset-elhdritasi dontéstdmogatéd rendszer) Kozpont
nemzetkozi feladatait.

A féigazgatd a gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)

b)

az allamhdaztartasrol szold torvény rendelkezéseinek figyelembevételével gyakorolja a szerzédéses uton
atadott egyszemélyes allami tulajdonu tarsasdg feletti tulajdonosi jogokat, és teljesiti a kotelezettségeket;
aBMOKEF éves koltségvetésében biztositott el6irdnyzatok mértékéig szerz8déseket kdthet, és kdtelezettségeket
véllalhat;

gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozdsdban a kozépiranyité, a BM OKF vonatkozdsaban pedig
a koltségvetési szerv vezetdjét megilleté jogokat, gondoskodik az el6irt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
ellatasardl;

felelés a katasztrofavédelem beruhazasi és felujitasi koltségvetési elbiranyzatainak felhasznaldsaért,
a beruhazasi és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eléirt egyeztetések elvégzéséért;

felel6s a hazai katasztrofak és veszélyhelyzetek felszamoldsa sordn a védekezésben és a karelharitasban,
valamint a nemzetkdzi segitségnyujtasban kozrem(kdddé mentbszervezetek részére nyujtott kdzponti
tdmogatdasok és koltségtéritések felhasznaldsanak koordinaciojaért;

koordindlja az ©nkormanyzati tlizoltésdagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas-ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

folyamatosan ellenérzi a célszer(iségre is kiterjed6en az dnkormanyzati t(izoltésagok, az 6nkéntes tlizoltd
egyeslletek és az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkozeinek
a felhaszndlasat;

a hatalyos jogszabdlyi keretek kdz6tt meghatarozza az irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervek beruhdzasi
és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

gondoskodik a katasztrofavédelem mdszaki, ruhazati, informatikai eszkdzokkel torténd ellatasardl,
meghatarozza a rendszeresitési eljdrasba bevonandé eszk6zok korét, a rendszeresitéshez sziikséges eljarasi
szabalyokat, az eljards rendjét, jovahagyja a rendszeresitésre javasolt eszkdzok rendszerbe 4llitasat;

kiadja a szervezeti dllomanytablazatot, a technikai dllomanytablat és a BM OKF jarmd-nyilvéntartasi jegyzékét;
szabdlyozza a |étszdm- és bérgazdalkodast, a miikodés egyéb teriiletein fejlesztési, ellatdsi, izemeltetési
szabvanyokat, normativékat hatdroz meg;

a hatélyos jogszabalyi keretek k6zott meghatérozza az irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi iranyitasanak részletes rendjét;

a bels6é kontrollrendszer keretében felelés a megfelelé kontrollkdrnyezet, a kockéazatkezelési rendszer,
a kontrolltevékenységek, azinforméciés és kommunikacids rendszer, a nyomonkovetési rendszer kialakitasaért,
mikodtetéséért és fejlesztéséért;

felel6s a BM OKF tervszer(iségen és gazdasdgossagon alapulé energiagazdalkodasaért.

II.2. Az dltaldnos féigazgato-helyettes

Az altaldnos féigazgato-helyettes szolgélati eldljardja a féigazgatd. Az altaldnos féigazgatd-helyettes szolgalati

eloljardja a hatésagi és a gazdasagi féigazgato-helyettesek kivételével a teljes személyi dllomanynak. A féigazgatdt

tartds tavollétében teljes hataskorben helyettesiti.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Az altaldnos f6igazgatd-helyettes atruhdzott hataskorben gyakorolja a jogszabalyokban és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkézokben - a figazgaté kizarélagos hataskérébe utaltakon kiviil - az Altalanos Féigazgato-
helyettesi Szervezet személyi dllomdanya tekintetében a munkaltatoi jogokat.

Az altalanos féigazgato-helyettes a szakterilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eléirt vagy a féigazgato
altal truhdzott jogkoroket.

Az 4ltalanos féigazgatoé-helyettes feladata kiilondsen:
a) az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa;
b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa, ellenérzése;

<) intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak iranyitasa, illetéleg felligyelete,
tovabbd az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;

e) programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitasdnak és megvalésitasanak iranyitasa;

f) az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszamoltatdsa, valamint a sziikséges informéacidkkal

torténd rendszeres ellatasa;

g) feladatkorében, illetve a féigazgatd megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

h) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 172-173. pontban foglaltak szerint;

i) munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa.

111.3. A hatdésdgi féigazgato-helyettes

A hatdsagi féigazgatd-helyettes szolgalati eldljardja a féigazgato, az éltaldnos és a gazdasagi féigazgato-helyettes
kivételével a teljes személyi dllomanynak. A féigazgato és az dltaldnos féigazgatd-helyettes egyidejl akadélyoztatasa
esetén — a kulon jogszabdly altal a féigazgatd kizarélagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — helyettesiti
a féigazgatot.

Ahatosagiféigazgato-helyettes atruhazott hataskorben gyakorolja ajogszabalyokban és a kézjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben - a féigazgatd kizardlagos hataskorébe utaltakon kiviil — a Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
személyi dlloménya tekintetében a munkaltatéi jogokat.

A hatéséagi féigazgatoé-helyettes gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt vagy a féigazgato
altal atruhdzott hatosagi jogkoroket.

A hatésagi féigazgato-helyettes feladata kiilonosen:
a) az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa;
b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa, ellenérzése;

Q) intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak irdnyitasa, illetéleg felligyelete,
tovabba az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek kozotti vitds kérdések eldontése;

e) programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitdsdnak és megvalésitasanak iranyitasa;

f) az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszdmoltatdsa, valamint a sziikséges informécidkkal

torténd rendszeres ellatadsa;

g) feladatkorében, illetve a féigazgatdé megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

h) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 173. pontban foglaltak szerint;

i) munkaltatoi és kdltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa.
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42.

43.

44,

45.

46.

IIl.4. A gazdasdgi féigazgatoé-helyettes

A gazdasagi féigazgato-helyettes a féigazgatd gazdasagi helyettese, szolgalati eldljardja - a féigazgato és az altalanos
és a hatdsagi féigazgato-helyettesek kivételével - a teljes személyi dllomanynak. A féigazgatd és az altalanos és
a hatdsagi féigazgatd-helyettesek egyideji akadalyoztatasa esetén — a kiilon jogszabaly éltal a féigazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt Ugyek kivételével - helyettesiti a féigazgatot.

A gazdasdgi fbigazgato-helyettes &truhdzott hatadskdrben gyakorolja a jogszabdlyokban és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzokben a Gazdasagi FOigazgato-helyettesi Szervezet személyi dllomanya tekintetében
a munkaltatoi jogokat.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes feladata kiilonosen:
a) az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa, szakiranyitasa;
b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa, ellenérzése;

c) intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtdsanak irdnyitdsa, illetdleg felligyelete,
tovabba az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;

e) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvaldsitasanak iranyitasa;

f) az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszdmoltatdsa, valamint a sziikséges informécidkkal

torténd rendszeres ellatasa;

g) feladatkorében, illetve a féigazgaté megbizdsa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

h) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 174. pontban foglaltak szerint;

i) a jogszabdlyokban, valamint a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben biztositott munkéltatéi és
koltségvetési jogok gyakorlasa.

I11.5. Az orszdgos féfelliigyels

Az orszagos fofelligyeld szakterllete vonatkozésédban gyakorolja a jogszabalyban el6irt vagy a féigazgatd-helyettesek
altal dtruhazott szakiranyitdsi és felligyeleti jogkoroket a féigazgato és a féigazgatd-helyettesek kdzvetlen iranyitésa
mellett, azok utasitdsainak megfelel6en - a Szabalyzatban foglaltak alapjan - vezeti az orszagos féfelligyel6ség
munkajat. A sajat szaktertletén szakmai eldljaréként iranyitasi jogkorrel felruhdzott személy. Szakmai iranyitési
jogkorét csak a szakteriletet érint6 korben, kizérdlag a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkodzok, a belsé
normak, valamint a szolgdlati el6ljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

Az orszégos féfelligyeld feladata kiilondsen:

a) az aldrendeltségébe tartozé féosztalyok tevékenységének irdnyitasa;

b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellenérzése szakmai el6ljaroként;

Q) maodszertani Utmutatok kibocsatasa;

d) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, eléterjesztések kidolgozasa;

e) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok végrehajtasanak felligyelete, tovabba az irdnyitasuk

ald tartozd szervezeti egységek tevékenységeinek 6sszehangoldsa;

f) a fejlesztési programok, tervek kialakitasa és megvaldsitasédnak iranyitasa;

g) az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszamoltatdsa, valamint a sziikséges informacidkkal
torténd rendszeres ellatasa;

h) feladatkorébe tartozé kérdésekben az orszagos féfelligyel6ség, tovabba - felhatalmazas alapjan - a BM OKF
képviselete;

i) dontés azokban az ligyekben, amelyeket a Szabdlyzat, illetéleg a féigazgatd vagy a féigazgatd-helyettes
a hataskorébe utalt;
j) a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;

k) javaslattétel az orszagos féfeliigyeldség Iétszam- és személyi keretével vald gazdalkodasra;
N javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztalasra;
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48.
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m)  szakirdnyu tovabbképzések szervezése;
n) feladatkorében, illetve a féigazgatd-helyettes megbizasa alapjéan egytittm(kodés szervezése, fenntartdsa és
fejlesztése allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel.

1Il.6. A hivatalvezetd

A hivatalvezeté a f6igazgaté kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezet? felel6és a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének koordindlasaért,
a munka szervezéséért.

A hivatalvezet6 dont, illetéleg intézkedik a féigazgato altal a hataskorébe utalt Ggyekben, feladata kiillonosen:

a) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd féosztdlyok tevékenységének irdnyitasa, rendszeres beszdmoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése, koordinalasa;

b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa, ellenérzése;

<) a stratégidk kimunkalasara és elSterjesztésére iranyuld munkakban térténé kozremdikodés;

d) a minisztériumok szakmai féosztélyaival, valamint a kdzponti allamigazgatasi szervekkel és egyéb orszagos
szint( feladatokat ellato szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben vald részvétel;

e) a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében az tigyfélszolgalati iroda mikddtetése;
f) atarsadalmikapcsolatok erdsitése, a BM OKF rendezvényeinek szervezése, ezzel 6sszefliggé protokoll feladatok
végzése;

g) a BM OKEF szervezeti egységei és terlileti szervei ligyviteli feladatainak szakiranyitasa;
h) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, jelentések, eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

i) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak felligyelete, tovabba a szervezeti
egységek kozotti koordinacid végzése;

j) a nemzetkdzi kapcsolattartdssal, a nemzetkdzi egytttmikodéssel, valamint a nemzetkozi katasztréfa-
segitségnyujtassal kapcsolatos feladatok biztositasa;

k) a fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvaldsitadsanak 6sszehangolasa;

N a BM OKF és szervezeti egységei mindségiranyitasi rendszerének mdkodtetése;

m)  azlgyintézés szakszerliségének és a hataridék betartdsanak ellendérzése;

n) a féosztalyok feladatait meghatérozé rendelkezések végrehajtdsanak irdnyitasa és ellenbrzése;

o) szakteriletét illetéen a Hivatal feladatkorébe tartozd kérdésekben - felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

p) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a f6igazgaté a hataskorébe utalt;

q) a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasdnak, emelkedésének biztositdsa;

r) javaslattétel a Hivatal |étszdm-, személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;
s) javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztaldsra;
t) a teruleti szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.

IIl.7. A szolgdlatvezeté

A szolgélatvezeté - a jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a Szabdlyzatban foglaltak
alapjan - a féigazgatd vagy a hatdsagi féigazgato-helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt irdnyitja az aldrendeltségébe
tartozd szervezeti egységek munkajat, felelds a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységek miikddéséért és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A szolgdlatvezetd a szolgdlat feladatkdréhez kapcsolddo hataskorének gyakorldsdt munkakori leirdsban beosztottaira
atruhazhatja.
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53.

54.

55.

a)

>0

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd féosztalyok és 0Ondllé osztilyok feladatkoreinek megdllapitésa,
a féosztélyok és osztalyok irdnyitdsa, a féosztalyvezetdk és osztalyvezeték folyamatos beszdmoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozd féosztilyvezetdk és osztalyvezetdk rendszeres tdjékoztatasa, munkdjuk
koordinalésa;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben elSterjesztések, jogszabalyok tervezetének kidolgozasa, tovabba
az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

belsé normék kiadasédnak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az Ugyintézés szakszer(iségének és a hataridok betartasanak ellen6rzése;

a féosztalyok és osztalyok feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és ellendrzése;
szakterlletét illetéen a szolgélat feladatkorébe tartozo kérdésekben - felhatalmazés alapjan — a BM OKF
képviselete;

dontés meghozatala azokban az tgyekben, amelyeket a féigazgatd vagy a hatdsagi féigazgato-helyettes
a hataskorébe utalt;

a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a szolgdlat [étszdm- és személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztaldsra;

a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a teruleti szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

feladatkorében, illetve felhatalmazés alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami,
onkormanyzati és civil szervezetekkel;

az Ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsimel6irasok betartasanak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.

111.8. A féosztdlyvezet6

A féosztalyvezeté — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a Szabélyzatban foglaltak

alapjan - a féigazgato-helyettesek, a féfeliigyeldk, a szolgalatvezetdk, tovabba a hivatalvezetd kdzvetlen irdnyitasa

alatt irdnyitja az aldrendeltségébe tartozo szervezeti elemek munkajét, felel6s azok mikodéséért és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Af6osztalyvezetd a féosztaly feladatkdréhez kapcsolddd hataskorének gyakorlasat munkakori leirdsban beosztottaira

atruhdazhatja.

A féosztélyvezet6 feladata kiildndsen:

a)

b)

Q>2e 2

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkdorének megallapitasa, irdnyitasa, folyamatos beszamoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése és ellenbrzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozdk rendszeres tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrdl;

a feladatkorébe tartozo lgyekben elSterjesztések, jogszabalytervezetek kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakterilete fejlesztésére koncepcidk kidolgozasa;

a szakterlletét érint6 belsé normak kiaddsdnak, médositasanak, visszavonasdnak kezdeményezése;

az Ugyintézés szakszer(iségének és a hatarid6k betartasanak ellenérzése;

a féosztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben a féosztdly, tovabba - felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

dontés azokban az tigyekben, amelyeket a féigazgato-helyettes, a féfeliigyeld, a szolgélatvezeté vagy
a hivatalvezetd a hatdskorébe utalt;

a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak biztositasa;
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j) javaslattétel a féosztaly koltségvetés-, 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra, elismerés
adomdnyozéséra, elmarasztalasra;

k) szakterilete vonatkozaséban a teriileti szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;

) a teruleti szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

m)  feladatkorében, illetve felhatalmazés alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormanyzati, gazdalkodo és civil szervezetekkel;
n) az Ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsimel6irasok betartasanak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.

111.9. A féosztdlyvezetS-helyettes

A féosztalyvezetd-helyettes a szakmai feladatok ellatasa tekintetében teljes jogkorrel helyettesiti a féosztalyvezetét
annak tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén.

111.10. A titkdrsdgvezeté

A titkdrsagvezeté — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, valamint a Szabalyzatban foglaltak
alapjan - a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfeltigyeldk, illetve a hivatalvezet6 és a szolgalatvezetdk
kozvetlen irdnyitasa alatt:

a) gondoskodik a felettes vezet6hoz érkezé iratok feldolgozasardl, tigyintézésérdl, tovabbitasardl, a titkarsagi
Ugyviteli munka ellatasarol;

b) szervezi a felettes vezetd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a megvalésulasukhoz
szilkséges feltételek biztositasat, a vezetdi tavollétre vonatkozd informdcidkat egyezteti a Féigazgatoi
Titkarsaggal;

c) figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kiadott feladatok végrehajtasénak helyzetét, gondoskodik a hataridék és
a szolgalati Ut betartasardl, jogkdrében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktdl;

d) végzi a feladatmeghatdrozé értekezletekkel és a felettes vezetdje jelenlétében lebonyolitott rendezvényekkel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

e) a napi szintl sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz felettes vezetéjének a reagalast igényld sajtdéanyagokra;

f) figyelemmel kiséri a terlleti szervek részére elQirt beérkezd hataridds jelentések beérkezését és feldolgozasat;

9) figyelemmel kiséri az ligyintézés szakszer(iségét és a hataridék betartasat.

I1.11. Az osztdlyvezetd

Az osztalyvezetd - a kdzvetlen vezetdje (szolgalatvezetd vagy féosztalyvezetd) utasitasait figyelembe véve - iranyitja
a vezetése alatt &ll6 osztaly munkajat, és abban kdzvetlenil is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak teljesitéséért.

Az osztélyvezet6 dont a hataskorébe utalt tigyekben.
Az osztdlyvezetdt tavolléte esetén az osztaly kijeldlt Uigyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztélyvezet6 feladata kiilondsen:

a) az Ugyintézék feladatkorének megdllapitésa a munka ardnyos elosztdsaval, az lgyintézék folyamatos
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valdé rendszeres
tajékoztatasa;

b) az elintézendd Ugyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok meghatarozasa, a feladat
végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellenbrzése;

c) az Ugyintézdk altal készitett tervezetek fellilvizsgdlata, a hataskorébe tartozé tigyek kiadmdanyozésa, a felsébb
szintl dontést igényld Ugyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztdly képviselete, kilon eseti felhatalmazas alapjan
a féosztaly, illetve a BM OKF képviselete;
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e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylttm(kodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormdnyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

f) a hataskorébe utalt munkaltatoi jogok gyakorlasa;

g) javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara.

IV. FEJEZET

A BM OKF BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A féreferens, féel6adé és az ligyintéz6

A féreferens, a féel6ado és az Uigyintézé a Szabdlyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, valamint a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

A féreferens, és a féel6adoé munkakori leirasaban vagy eseti vezet6i dontés alapjan, Uigyintézdi feladatai mellett:

a)

b)

ideiglenesen vagy akar éllando jelleggel - vezet6jének felligyelete mellett — szervezi és irdnyitja az azonos
munkaterileten dolgozé tigyintézok, illetve ligykezelSk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetéen kialakitjia az egységes Ugyintézés feltételeit, biztositja az ligyintézék szamara
a folyamatos konzultacio lehetéségét;

a csoport Ugyeiben személyesen referdl vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas hivatali egységek
Ugyintézéjével, féreferensével;

kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazoé szerven belili, tigyviteli jellegt iratokat (adatkérés, iratanyag
megkdildése stb.);

a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezeli és kiadasi utasitasokat, valamint az irattéri tételszamot.

Az ligyintézd:

a)

b)

felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezeté altal adott feladatok szakszer(,
ajogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek megfelel§, hataridében torténd teljesitéséért;
koteles tanulményozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai el6irdsokat, amelyek a szinvonalas
Ugyintézési munka végrehajtasahoz szlikségesek;

koteles vezet6jét az ligyben folytatott targyaldsrél, szébeli megallapodasrdl, egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy
feljegyzés készitésével — igény esetén szébeli jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetbjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

IV.2. Az ligykezelé és a fizikai alkalmazott

Az ligykezel6:

a) elldtja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd éltal kiadott adminisztraciés feladatokat
a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabdlyok, valamint az Ugyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;

b) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkor gyakorléja megbizza.

A fizikai alkalmazott:

a)
b)

elldtja a munkakori leirdsaban meghatarozott ellatasi és éplletiizemeltetési feladatokat;
elldtja mindazokat a kisegit6 feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja megbizza, és amelyekre
iskolai végzettsége alkalmassa teszi.
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V. FEJEZET
A BM OKF SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

V.1. FOIGAZGATOI TITKARSAG

A Féigazgatdi Titkarsag a féigazgato kozvetlen aldrendeltségében miikodé 6nalld szervezeti egységként:

a)

gondoskodik a féigazgatéhoz érkezé iratok feldolgozasardl, Ugyintézésérdl, tovabbitasardl, a titkarsagi
Ugyviteli munka ellatasarol;

szervezi a f6igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a megvaldsuldsukhoz sziikséges
feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri a féigazgatd altal kiadott vagy a felettes szerv altal meghatarozott feladatok
hataridében torténé végrehajtasat, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktdl;

végzi a féigazgatdi, igazgatoi és a feladat-meghatarozé értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;
kozremUkodik a BM OKF altal kotend6é egylttmikodési megallapodasok elSkészitésében, szervezi
az egylttmukodési megallapodésok alairatasat;

Osszedllitja a BM OKF éves munkaprogramja, féléves vezet6i munkaterve és egyéb éves tervei alapjan a havi
naptari és ellenérzési tervet;

nyilvantartja a BM OKF féigazgato-helyetteseinek, szolgélatvezetdinek, hivatalvezet6jének, tovabba a terileti
szervek igazgatdinak szabadsagat.

V.2. KOMMUNIKACIOS SZOLGALAT

A Kommunikacids Szolgélat a féigazgato kozvetlen alarendeltségben m(ikodd 6nallé szervezeti egységként:

a)

elldtja a katasztréfavédelem orszagos szintl kommunikécids tevékenységét, a megyei (févarosi) igazgatdsagok
és a BM OKF GEK kommunikaciéjanak szakmai iranyitasat, ellendrzi a feladatok végrehajtasat;

kidolgozza a BM OKF kommunikéciés tevékenységének fé iranyait, terlleteit, mddszereit, feladat- és
eszkozrendszerét;

tervezi és szervezi a BM OKF kommunikdacids tevékenységét, valamint az idészakos sajtétevékenységet;

a BM OKF éves munkaprogramja, féléves munkatervei alapjan elkésziti az éves kommunikacios tervet;

a szakteriiletek felkérésére kdzrem(kodik a BM OKF kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi tajékoztatod
kampanyok tervezésében;

elkésziti a BM OKF sajtokdzleményeit, sajtomeghivéit és sajtohattéranyagait;

sajtoszervezéssel kozrem(kodik a BM OKF dltal rendezett eseményeken, kiemelt tinnepi rendezvényeken,
konferenciakon, szakmai versenyeken;

mukodteti a BM OKF internetes honlapjat és a Szent Floridn onkéntes tlizolté honlapot, felligyeli a terileti
szervek és a BM OKF GEK internetes honlapjainak miikodését;

végzi a Katasztréfavédelem cimi folydirat olvasoéinak gyors és hiteles téjékoztatasat;

a BM OKF honlap és a Katasztréfavédelem folydirat szamara cikket ir, fényképfelvételt készit;

a szaktertletekrdl beérkezett szakmai anyagok alapjan gondoskodik a BM OKF évkdnyvének elkészitésérdl,
a kiadvany szerkesztésérdl, kivitelezésérdl, féigazgatdi dontés szerint a kiadvany terjesztésérdl;

szerkeszti és moderalja a BM OKF hivatalos k6z0sségi oldalat;

mikodteti a BM OKF médiaszerverét;

elldtja a sajtoligyeleti feladatokat;

a sajtoligyeleten keresztil biztositjia a folyamatos informdciogyujtést és rendelkezésre allast, valamint
24 6rdban folyamatos tartalommal t6lti meg a BM OKF kozdsségi oldaldt és a veszélyhelyzeti értesitési
szolgaltatasat (VESZ);

id&szakos sajtoelemzéseket és sajtdértékeléseket készit;

szervezi és el6késziti a féigazgatd és az altala kijeldlt személyek sajtoészereplését;

rendszeres kapcsolatot tart, és egyeztet a BM és mas kodzigazgatasi és rendvédelmi szervek kommunikacios
szaktertletével, szévivdivel;

irdnyitja és koordinalja a terileti szervek szévivéinek tevékenységét, illetve folyamatos kapcsolatot tart
a médiaszolgaltatok képviselSivel;



2170

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.szam

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

t) koordinalja a média részérél érkezé kérdésekre adandé valaszok 6sszedllitdsat, jovahagydsat és megkuldését;

u) folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztréfavédelem szervezetét érinté sajtomegjelenéseket, a napi
sajtéfigyelés alapjan javaslatot tesz a reagdlast igénylé sajtdanyagokra, koordindlja és részt vesz a reagélast
igénylé anyagok elkészitésében.

A Kommunikécids Szolgélat vezetdje a BM OKF kommunikacios vezet&je. A BM OKF Kommunikécids Szolgélata csak
a katasztrofavédelem hataskorébe tartozoé kérdésekben nyilatkozhat, ettél eltér6 esetekben kételes egyeztetni azzal
a BM irdnyitédsa ald tartozo szervvel, amelynek a széban forgd kérdés a hatdskorébe tartozik.

V.3. ELLENORZESI SZOLGALAT
Az Ellendrzési Szolgalat a tevékenységét a féigazgato kdzvetlen alarendeltségében végzi.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatkorében eljarva egylttmikodik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel,
a nemzetbiztonsdagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzd szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezet&je a BM OKF belsd ellendrzési vezetdje.

Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtdsahoz személyeket vonhat be a BM OKF valamennyi szervezeti egységété|
és szervezeti elemétdl.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, éltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
modszertanat a szolgalatvezet6 altal kidolgozott és a féigazgato altal jovahagyott Ellen6rzési Szabélyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésének kozépirdnyitd szervre vonatkozé szabalyait, moddszertanat,
az ellen6rzések soran koévetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsé ellenbrzési vezet6 altal
kidolgozott és a féigazgaté altal jovahagyott Belsd Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellenérzési Szolgalat feladatai korében:

a) az ellendrzés mddszereivel és eszkdzeivel fellép a jogszabalyi és belsé normék elbirdsainak megsértése ellen,
amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabdlyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdknek, valamint
az Ugyintézés rendjének mddositasara, sziikség esetén — a féigazgaté megbizasabdl — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi korok soron kiviili
ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatdsat;

<) az ellen6rzések tapasztalatai alapjan szikség szerint javaslatot tesz a jogszabdlyoknak és a kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzoknek, valamint a belsé normaknak a kiadasdra, moédositasara, hatalyon kivdil
helyezésére;

d) kezdeményezi a szervek vezet6inél belsé normdk kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa,
a jogellenes gyakorlat megszilintetése, a meglévé szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellenérzések megallapitdsaira tett intézkedések végrehajtasat, valamint
elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasardl szol6 éves beszamolét;

f) kapcsolattartoként részt vesz a Korrupcidellenes és Integritds Munkacsoport munkajaban, koordindlja
az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

g) szakiranyitja a teruleti szervek ellenérzési szolgalatat.

V.3.1. Revizori F6osztdly
A Revizori Féosztaly feladatkorében eljérva:

a) kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja a BM OKF belsé ellenérzési kézikonyvét;
b) Osszeallitja a BM OKF kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsé ellendrzési terveit;
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Osszesiti a BM OKF iranyitasa ala tartozo szervek éves belsé ellenérzési terveit, elkésziti az 9sszefoglald éves
ellenérzési tervet;

végrehajtja az éves belsé ellenérzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve féigazgatdi utasitasra soron kivili
ellenérzéseket folytat le az éves belsé ellenérzési terv alapjan, illetve féigazgatoi utasitasra soron kivdil
bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységet végez;

elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitése és mikddése jogszabdlyoknak
és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdévasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok megfeleléségét, a beszamolodk valddisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockdzati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansagok
megel6zése, illetve feltdrdsa érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikodése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvéntartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan megtett intézkedéseket;
biztositja az ellenérzések minéségének, hatékonysaganak megfelel szinvonalat;

vizsgalja és értékeli a pénzigyi irdnyitdsi és ellenérzési rendszerek mikodésének gazdasagossigat,
hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelésséget, megakadalyozza a hibak
ismétl6dését;

vagy hidnyossdg esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv vezetéjét, és javaslatot tesz a megfeleld eljaras
meginditasara;

a belsé ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel szemben, megel6zése
érdekében javaslatokat tesz, szilkség esetén kezdeményezi a megfelel6 eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyit6 szerv altal részére atruhazott ellendrzési jogosultsdgokat;

elkésziti, osszedllitia és felterjeszti a BM OKF belsé ellenérzési tevékenységérdl szold éves, valamint
a katasztréfavédelem szervei belsé ellenérzési tevékenységérél sz616 éves 6sszefoglald jelentéseket;
szakmailag iranyitja, koordinalja a terileti szervek belsé ellenéreinek munkéjat, a belsé ellenérzés miikodését,
a belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlenségét biztositd térvényes garancidk érvényesiilését;

betartja a belsé ellenérzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és mindsitett adatok
védelmére vonatkoz6 elbirdsokat;

tovabbképzéseket, orszdgos értekezleteket, modszertani foglalkozasokat és gyakorlatokat tervez, szervez,
illetve vezet le;

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai felligyeleti, gazdélkodasi és egyéb pénziigyi
szabalyzatok tervezeteit.

V.3.2. Belsé Ellenérzési és Felligyeleti F6osztdly

A Belsé Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly feladatkorében eljarva:

a)
b)
)

e 2o

tervezi és 6sszehangolja a féigazgatosag ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja a BM OKF féléves ellenérzési és feligyeleti tervét, ellenérzi annak végrehajtasat;

szervezi, és szakterilete vonatkozadsaban végrehajtja a tervezett és terven felili ellenérzéseket;

gy(ijti és Osszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellenérzések tapasztalatait;

a féosztaly tevékenységével kapcsolatosan beszdmold jelentéseket készit, a szakirdnyité részére adatot
szolgaltat;

szakmai felligyeletet gyakorol a BM OKF szervezeti egységei és az aldrendelt szervek szakmai ellenérzé
tevékenysége felett;

ellenérzi a BM OKF szervezeti egységeinél, valamint a kozvetlen irdnyitas alatt all6 szerveknél a szakmai
irdnyitasi és szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz a BM OKF szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;
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i) az ellendrzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és feldolgozasaval
kozrem(ikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonb6zé szakteriileti tovabbképzéseiben;
j) a féigazgato altal kijelolt tgyekben végzi a panaszok, dllampolgéri bejelentések kivizsgalasat.

V.3.3. Mobil Ellenérzési Osztdly

A Mobil Ellenérzési Osztaly:

a) ellenérzési hatdskore kiterjed a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kdzponti, teriileti, terleti jogallasu és helyi
szerveire, az 6nkormanyzati és létesitményi tlizoltésdgokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egylttmiikodési megallapodast kotott Onkéntes tlizolto egyestiletekre;

b) azellendrzésifeladatok kbvetelményrendszerét, dltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait, modszertanat
a szolgalatvezetd altal kidolgozott és a féigazgato altal jovahagyott Ellendrzési Szabélyzat tartalmazza;

<) feladatait a féigazgatd éltal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

d) biztositja az ellenérzések minéségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

e) érvényesiti az ellendrzés segit6é és megeldzd jellegét, biztositja az dltaldnosithatd tapasztalatok kozreadasat,
széles kor( hasznositasat;

f) a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felel6sséget, megakadalyozza a hibak
ismétl6dését;

a) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket
készit az ellendrzott szerv mlkodése eredményességének ndvelése érdekében;

h) figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv dltal megtett intézkedéseket;
vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgdlati Ut betartdsdval a féigazgatd részére, és az dltala
meghatarozottak szerint jar el;

j) az ellendrzések soran feltart szabdlytalansagok, torvénysértések tapasztalataira figyelemmel az ellenérzott
szervek vonatkozasaban atfogo ellenbrzést vagy témavizsgélatot kezdeményez.

V.4. HUMAN SZOLGALAT

A Human Szolgdlat felelés a katasztréfavédelem humadn stratégidja és a human eréforrdsokkal valéd gazdélkodas
elveinek kidolgozéasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért,
a feladatkorébe tartozo (személyiigyi, munkatgyi, szocidlis, fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) tigyek torvényes
rendezéséért, az dllomény egészségligyi és mentalis dllapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

V.4.1. Személyzeti F6osztdly

A Személyzeti Fosztély személyzeti szakterileten:

a) részt vesz a hivatdsos alloményuak, a kormdnytisztvisel6k, a kozalkalmazottak és a munkavallalék hivatasos
szolgalati, kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszonydra és munkaviszonydra vonatkozd szabalyozas
el6készitésében, a jogszabdlyok végrehajtasa soran szakirdnyitast gyakorol;

b) szervezi és végzi a katasztréfavédelem |étszdm- és stituszgazdélkoddsaval kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

<) el6késziti a féigazgatd és a helyettesek személyiigyi, munkaligyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit, illetve
az igazgatok személyzeti, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti javaslatait;

d) kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetdi
dllomany utdnpotlasanak tervezését, a vezeté allomdny mindsitésével és utanpdtlasdnak kivélasztasaval,
valamint a szervezeti teljesitményértékelés koordindldsédval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi
a jutalmazasi keret felhasznaldsat, és el6késziti a kdzponti elismerési innepségeket;

e) képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

f) végzi az dllomény biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt feladatokat;
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9)

h)

0)

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegl dontésekre, elldtja a BM
OKF-en mUkodé szocidlis bizottsag titkari feladatait;

kidolgozza a katasztréfavédelem dallomanyszervezési és szervezetfejlesztési feladatainak szakmai elveit és
modszereit;

kidolgozza a katasztréfavédelem szervezetével kapcsolatos tervezeteket, elSterjesztéseket, gondoskodik
a jogszer(iség megtartasarol, mas szervek részére adatszolgaltatast végez;

elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szervezeti allomanytablazatat, annak kivonatait, valamint a BM
OKF &llomanytablazatat, a BM munkakdri jegyzéke alapjan a létszamkimutatast, gondoskodik azok naprakészen
tartasarol;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érinté személyligyi és munkaligyi targyl panaszok ligyintézését,
nyilvantartasat;

végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos el6készité munkalatokat;

elldtja a személylgyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattdrak kezelését és védelmét, tovdbba a személyligyi
nyilvédntartasbol a KIRA rendszerbe tértén6 adatatadas koordindlasat;

szakirdnyitja, illetve végzi a gondozasi kdrbe tartozé nyugéllomanyuakkal kapcsolatos feladatokat, szervezi és
koordindlja a f6igazgaté és a Belligyi Nyugdijasok Egyesiilete Katasztréfavédelmi Tagozata kozotti
egylttmuikodési megallapodasban rogzitett feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja, illetve végzi az érintett hivatdsos, kormanytisztviseld, kdzalkalmazott és munkavallaléi dllomany
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személytigyi feladatokat.

A Személyzeti F6osztély fegyelmi munka terén:

a)

b)

aBMOKF személyiallomanyaéltal szolgélati helyen vagy szolgalattal 6sszefliggésben elkdvetett szabalysértések
fegyelmi jogkdrben torténé elbirdlasa soran lefolytatja az eljarast;

a féigazgatd és a helyettesek hataskorébe tartozd fegyelmi ligyekben lefolytatja az elséfoku fegyelmi
eljarasokat, az igazgatok hataskorét meghaladd fegyelmi biintetés kiszabasara tett javaslat esetében
fellilvizsgélja annak megalapozottsagat, és azt el6késziti dontésre;

a féigazgato-helyettesek és az igazgatok fegyelmi Gigyben hozott els6foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panasz esetén lefolytatja a fegyelmi eljaras felllvizsgalatat, és el6késziti a féigazgatd masodfoku dontését;
szakiranyitja a terileti szervek fegyelemkezeld és a terileti szervek fegyelmi munkajat, résziikre - sziikség
esetén - a fegyelmi helyzet javitasa érdekében feladatokat hatdroz meg, e kdérben el6segiti az egységes
jogértelmezés, egységes joggyakorlat kialakitasat, ellenérzi ennek érvényesiilését;

szakirdnyitjia az éllomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatos jogpropaganda-
eléadasokat;

rendszeresen egyuttmUkodik azilletékes igazsaguigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi Szolgalat és a rendvédelmi
szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gydjti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentészolgélati adatokat, havonta 0Osszesitett
adatszolgaltatassal segiti a vezet6i munkat és a belsé téjékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a katasztréfavédelem allomdnyanak fegyelmi helyzetét, javaslatokat tesz
a megel6z6 munka hatékonysdgénak javitasara;

a katonai blincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast.

V.4.2. Oktatdsigazgatdsi és Kiképzési F6osztdly

Az Oktatdsigazgatasi és Kiképzési Féosztaly oktatdsigazgatasi és oktatasszervezési szakteriileten:

a)

b)

a szakképzés tekintetében végzi a jogszabdlyi el6irasok alapjan végrehajtandé ellendrzési feladatokat és
engedélyezési tevékenységet;

kozremUikodik a katasztrofa- és tlzvédelmi agazatba tartozd, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld
szakképesitések oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;

koordindlja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, iparbiztonséagi és
tlzvédelmi képzése, tovabbképzése szakmai kovetelményrendszerének kidolgozasat, végrehajtasdnak
ellenérzését;
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tervezi, szervezi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adllomanyénak — a tlizoltésdgokon [évo készenléti
szolgdlat napi kiképzési feladatainak kivételével — képzésével, tovabbképzésével, valamint a kdzponti
tanfolyamokkal 0sszefliggé feladatok végrehajtasat;

kidolgozza a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozép- és hosszu tavu oktatasi koncepciojat;

végzi a katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, iparbiztonsagi, tlizvédelmi és kéménysepré képzések
meghatarozott oktatasigazgatasi feladatait;

kozremiikodik a hazai és a nemzetkdzi szakmai tanfolyamok megszervezésében;

koordindlja és felligyeli az 6nkéntes tlizolté egyesiiletek, az dnkormdnyzati és Iétesitményi tlizoltésagok
tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat;

kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi jelleg(i szakmai képzést folytato felsGoktatasi intézményekkel, képviseli
a megrendel6 szakmai és képzési igényét;

kapcsolatot tart a katasztréfavédelem teriiletén miikodd tarsadalmi szervezetekkel, gydjti a tarsadalmi
szervezetek tapasztalatait, és azokat felhasznalja e szervezetek tagjainak képzésében, tovabbképzésében;
kozremUkodik az orszdgos hatdskorl szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel,
a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkdtendé egyuittmUkoddési megallapodasok kidolgozasaban;

végzi a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet tisztjellt hallgatdinak 6sztondijszerzédése
megkéotésének el6készitésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

szakmai feligyeletet gyakorol a KOK és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet
tevékenysége felett. A szakmai felligyelet gyakorlasa soran a felsGoktatas terlletén kiemelt figyelmet fordit
a katasztréfavédelem alapszak hdrom szakirdnyén (katasztréfavédelmi-miveleti, tlizoltasi-mentésszervezési,
iparbiztonsagi) a szakmaspecifikus, gyakorlatorientélt felkészités megvaldsitasara, a szervezeti szocializacid
elésegitésére, a katasztréfavédelem mesterképzés teriiletén a vezet6i, parancsnoki felkészités jellegének
erbsitésére;

0sszehangolja, koordinalja és felligyeli a rendészeti palyara iranyito képzést, részt vesz a polgari kdzoktatdsi
intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek szervezésében;

koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek esélyegyenléségi tevékenységét;

tervezi és szervezi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kozponti tavoktatdsos formaban megvaldsuld
képzését és tovabbképzését.

Az Oktatdsigazgatasi és Kiképzési Féosztaly kiképzési és sport szakteriileten:

a)

b)

tervezi, szervezi és szakiranyitja a gépjarmu-vezetéstechnikai képzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek dlloménya részére;

rendszeres kapcsolatot tart és egytttmlkodik a belligyminiszter vezetése és iranyitdsa ald tartozd
szervezetekkel és a Magyar Honvédséggel a vezetéstechnikai képzések végrehajtasdban és Gj modszerek
kialakitasaban;

tervezi, szervezi és szakiranyitja a személyi dllomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sportéletét;
szervezi a BM OKF-nél a hivatasos allomanyba jelentkezék fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az dlloményban lévék fizikai alkalmassagi vizsgélatat;

tervezi, szervezi, koordindlja a kozponti és az orszdgos sportrendezvényeket, ellenérzi a terileti
sportrendezvényeket;

szervezi a belligyminiszter vezetése és irdnyitasa ald tartozd és mas szervezetek rendezvényein a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek csapatainak és versenyzdinek részvételét.

V.4.3. Orszdgos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsdgi K6zpont

Az Orszagos Egészséglgyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Kozpont egészségiigyi és pszicholdgiai szakterileten:

a)

a katasztrofavédelem gydgyité-megel6z6 alapellatd szolgélata szakiranyitdi feladatokat lat el, tervezo,
szervezb, ellen6rzé funkciot gyakorol, elemzést és helyzetértékelést végez, kozremikodik a rendkivili
események és helyzetek szakmai rendezésében;

az alkalmassagi vizsgélat egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja a katasztréfavédelem allomanyéaba
jelentkez6k munkakori egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban lévok idészakos egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, végzi az dllomany foglalkozéas-egészségligyi alapellatasat;
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k)

arendszeres id6kozokben végrehajtott egészségligyi szlirévizsgalat alapjan tervszerl gondozasi, rehabilitacios
programot allit ssze, szervezi az dllomany egészséguigyi intézetekben torténé gydgykezelését, rehabilitacidjat
és rekredcidjat, szakirdnyitja a Katasztrofavédelem Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellato
Kozpontjai egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi szakmai tevékenységét, szervezi a beutaldsokat;
szakterileti tanacsadasi feladatokat lat el, fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat, figyelemmel kiséri és
segiti az egészségligyi alapellatas egységes megvaldsitasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

elldtja a katasztréfavédelem kozegészségigyi-jarvanyigyi viszonyainak feligyeletét, ellenérzését, végzi
az ezzel kapcsolatos els6foku hatésagi feladatokat, végrehajtja a kdtelezé és ajanlott védéoltasokat, vezeti
a kozegészségligyi-jarvanyligyi adminisztracidt, higiéniai szempontbdl véleményezi és engedélyezi
a katasztréfavédelem épuletberuhdzasainak és -feltjitasainak terveit;

tervezi az egészségligyi és pszicholdgiai szakterilet miikodtetéséhez sziikséges egészségligyi anyagi és
technikai eszkdzoket, gydgydszati fogydanyagokat, oltéanyagokat;

szervezi és végzi a hivatasos allomanyba jelentkezék elséfoku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint
az altaldnos és célzott, rendszeres és idészakos alkalmasséagi vizsgalatokat;

kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segitd pszicholdgiai feladatokat, prevencids tevékenységet,
irdnyitja a szakmai tevékenység kijelolt tertileteinek pszicholdgiai biztositasat;

részt vesz a vezetdk pszicholdgiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek fejlesztésében, igény szerint
az oktatasban;

szakirdnyitja, szervezi és végzi a devians jelenségeket sz(ir6 és megel6z6 krizisintervenciés, valamint az egyéni
és szervezeti tandcsaddi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egytittmikodo szervek megfelel6 szakmai szervezeti elemeivel.

Az Orszagos Egészségiigyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Kozpont munkavédelmi szakterileten:

a)
b)

végzi a munkavédelmi hatésagi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendérzi a terileti és helyi szervek, valamint az dnkormanyzati és a létesitményi tlzoltédsdgok
munkavédelmi tevékenységét;

szlikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos Iényeges kérdésekrél,
problémakrol;

évenként statisztikailag értékeli a katasztréfavédelem szerveinél, az ©nkormdényzati és |étesitményi
tlzoltésdgokndl bekovetkezett szolgdlati és munkabaleseteket;

évenként 6sszegzd, értékeld jelentést készit a katasztréfavédelem szervei, az nkormanyzati és létesitményi
tlzoltésdgok munkavédelmi helyzetérdl;

tajékoztatasi kotelezettséget teljesit a katasztrofavédelem hivatdsos szervei és az d5nkormanyzati tizoltésdgok
személyi allomanyat ért, a munkavédelemrél szoléd 1993. évi XClIl. térvényben meghatéarozott sulyos
munkabalesetekrdl;

kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozé egyéni védbeszkoz-juttatds rendjét;

megszervezi a BM OKF-en a munkavédelmi vizsgdztatdsokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvéntartasat,
kdzremkodik a katasztréfavédelem hivatasos szervei éltal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasban;
elkésziti a BM OKF munkavédelmi kockézatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban meghatarozottak
végrehajtasat;

amunkavédelmilizembe helyezéshez el6zetesen véleményezi a kdzpontilag beszerzésre keriilé rendszeresitett
munkaeszkdzoket;

a rendszeresitési bizottsag tagjaként részt vesz az Ujonnan beszerzésre kerilé felszerelések rendszeresitési és
rendszerbél kivonasi eljarasaban;

végzi a BM OKF-en tortént valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja a BM OKF-re Gjonnan felvételre keriil6k elézetes munkavédelmi oktatdsat, megszervezi a BM OKF
éves ismétl6dé és rendkivili munkavédelmi oktatasat;

megszervezi a BM OKF éves munkavédelmi bejarasat;

ellatja a képernyé el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

megszervezi a munkavédelmi felligyel6k és egészségvédelmi megbizottak oktatasat, tovabbképzését;
rendszeresen vizsgalja a szolgélati és munkabalesetek bejelentésének, nyilvantartdsanak és kivizsgaldsanak
gyakorlatat.
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V.5. HIVATAL

A Hivatalhoz tartozo szervezeti egységek szakmai tevékenységiiket a hivatalvezet6 kozvetlen iranyitasaval latjak el.

A Hivatal vezet6je egyuttal a BM OKF mindségligyi vezetdje.

A Hivatal feladatkorében eljarva:

a)

b)

e o

felligyeli az ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BM OKF mindsitett és nyilt adatvédelmi és ligyirat-kezelési
tevékenységét;

rendszeresen ellenérzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos elSirdsok betartasat;

koordinalja a nemzeti és kilfoldi mindsitett adatok nyilvantartéjanak mikodéséhez sziikséges feltételek
biztositasat, a nyilvantarté miikodésének feliigyeletét;

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a terileti szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

karbantartja a BM OKF Hatarid6s Jelentések Tablazatat;

koordinalja az éves munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat;

Osszeallitja a BM OKF féléves vezetdi munkatervét;

koordinalja az allami, dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fenndllé egytittmiikodésekkel 6sszefliggd
feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

mukodteti a mindségiranyitési rendszert, koordindlja az ahhoz kapcsolddé feladatokat.

koordindlja a BM OKF parlamenti és kormanyzati feladatai végrehajtdsaval kapcsolatos tevékenységeket,
valamint a napirenden kiviili felszélalasok, interpellacidk, kérdések, azonnali kérdések megvalaszolasat, segiti
a BM OKF képviseletének ellatasat az Orszaggydlésben;

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabdlyozok kibocsatasara, médositasara;

segiti és ellen6rzi a terileti szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi szervek munkatarsai részére;

elldtja a belsé adatvédelmi felelés szamara az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz6l6 torvényben meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartja a BM OKF Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatat;

teljesiti a ,Személyes adatok kezelésével és a kozérdekl adatok megismerésével kapcsolatos” kérelmekkel
0sszefligg6 jelentéstételi kotelezettségeket.

V.5.1. Nemzetkézi F6osztdly

A Nemzetkozi Féosztaly feladatkorében eljarva:

a)

b)

a bilaterdlis egylttm(ikodés soran a katasztroéfavédelmi alapfeladatok elldtdsa céljabol kapcsolatot tart,
egylttmUkodik a partnerorszagok katasztréfavédelmi, polgari védelmi és tlizolt6 szervezeteivel;

szervezi és koordindlja a multilaterdlis (EU, ENSZ, NATO, CTIF, FEU stb.) és regionalis (Visegradi Négyek stb.)
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolattartast, egylttmuikodést, biztositja a BM OKF képviseletét az érintett
szervezetekben;

kezdeményezi és megszervezi a nemzetkozi katasztrofa-segitségnyujtasi és segitségkérési feladatok
végrehajtasat, és végzi az ebbdl kovetkezé feladatokat;

a nemzetkozi katasztréfa-segitségnyujtassal dsszefliggésben szervezi a kapcsolattartast az Eurépai Bizottsag
Humanitarius és Polgdri Védelmi Féigazgatdsag (DG ECHO) Veszélyhelyzeti Reagélas Koordinaciés Kdzpontjaval
(ERCC), a NATO EADRCC-vel, az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinacioés Irodajaval (UN OCHA) és mas érintett
nemzetkozi és hazai humanitarius szervezetekkel;

kozrem(kodik a BM OKF szervezeti egységei tevékenységének koordindlasdban a nemzetkozi
partnerszervezetekkel és szakmai szervezetekkel torténé megéllapodasok el6készitése terén;

részt vesz a BM OKF-et érinté nemzetkdzi szerz6dések tervezeteinek kidolgozasaban;

kezdeményezi a megkotott nemzetkozi szerz6désekbdl eredd és a BM OKF-et érinté feladatok végrehajtasat,
szervezi a kétoldalu katasztrofavédelmi kormanyegyezmények alapjan létrehozott Vegyes Bizottsagok
mUikodését;
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r

elkésziti a BM OKF és terlileti szervei éves kiutazasi és fogadasi tervét, a féigazgatdi kiutazasok és fogadasok
tervét belligyminiszteri jovahagydésra felterjeszti;

gy(ijti, elemzi, értékeli a BM OKF szédmara a kilpolitikai és a nemzetkozi egylittm(ikodéssel kapcsolatos
informacidkat, az egyiittm(ikddés hatékonysagdaval kapcsolatos javaslatokat és ajanlasokat terjeszt el6;
egyeztetve a szakmai szervezetek vezetbivel, javaslatot tesz a féigazgatdnak az egytittmiikodésbél adédo
feladatok biztositasa érdekében a BM OKF-et képviselSk kijelolésére, a nemzetkozi szervezetek rendezvényein
valé részvételre, az azokon képviselendé allaspontra;

szakmai irdnyitast gyakorol a terileti szervek nemzetkdzi feladatai tekintetében, karbantartja a hatdr menti
nemzetkdzi egyittmikddési megallapodasokat;

szervezi a BM OKF szakért6inek kulfoldi szakmai képzését;

folyamatos egyiittmiikédést tart fenn a BM Eurdpai Uniés és Nemzetkdzi Helyettes Allamtitkarsaggal és
az iranyitasa ala tartozo féosztalyokkal, a minisztérium aldrendeltségébe tartozé orszagos hataskord szervek
nemzetkozi kapcsolatokért felel6s szervezeti egységeivel;

a felmeruilé szakmai feladatok fliggvényében egytttmkddik mds minisztériumok illetékes f6osztélyaival;
beszamoltatja a briisszeli EU és NATO Allandé Képviseletre delegalt katasztréfavédelmi szakdiplomatat, vele
folyamatos kapcsolatot tart, a képviseleti munkajahoz szakmai iranymutatast nyujt;

szervezi a BM OKF nemzetkozi rendezvényeit, elkésziti a féigazgatdi szintli rendezvények forgatokonyvét,
jovahagyast kovetéen megkuldi az érintett szakterlleteknek, személyeknek;

gondoskodik szakmai kiadvanyok, anyagok, eléadasok angol nyelv( forditasardl, javitasarol, nemzetkozi
rendezvényeken igény szerint angol nyelvi koveté tolmdacsolasrol;

végzi a HUNOR mentd&szervezet kiutaztatdsa esetén a nemzetkdzi kapcsolattartast, a szolgalati Gtlevelek és
az oltasi konyvek tarolasat, kezelését.

V.5.2. Jogi F6osztdly

Jogi Féosztaly feladatkdrében eljarva:

a)

a szakteriletek feladatainak elldtdsahoz - sziilkség esetén - jogi tanacsot és tdjékoztatast ad, a személyi
allomany részére jogi tanacsadast szervez;

a szolgalati ut betartasaval felhivja a féigazgato figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre, és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;

felligyeli a terlleti szervek jogi természetli tevékenységét, szakirdnyitja és koordindlja az igazgatdsagok
jogtandacsosainak tevékenységét;

figyelemmel kiséri a BM OKF jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben szabalyozék kiadasat, médositasat
vagy hatalyon kivil helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attdl vald eltérést jelzi a dontésre jogosult
vezetének;

véleményezi, valamint ellenjegyzi a BM OKF normativ belsé rendelkezéseinek tervezetét;

gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek dltal el6készitett jogszabalyok,
kormany-el&terjesztések, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, illetve a nem jogi szabdlyozasra
irdnyuld kormany-el&terjesztések, jelentések és tajékoztatdk belsd véleményezésérél, a beérkezett vélemények
jogi szempontu felllvizsgalatardl, 6sszedllitja a BM OKF allaspontjat 6sszegz6 atiratot;

végziafeladat-és hatdskor szerintilletékes szervezeti egység altal el6készitett szakmaitervezet véleményezését,
felterjeszti a miniszter feladatkorébe tartozd jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit,
koordinalja azok egyeztetését;

véleményezi és ellenjegyzi a BM OKF éltal kotend6 szerz8déseket;

véleményezi és ellenjegyzi a féigazgatd és a helyettesei altal kilsé szervekkel kétend6 egylttmiikodési
megallapodésokat;

kozremUkodik a szolgdlati feladatok elldtdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével
kapcsolatos tigyintézésben;
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ellédtja a BM OKF jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti tevékenységét a BM OKF mlikddésébdl
adoéddé munka-, polgari és kdzigazgatasi jogi ligyekben a szakféosztalyokkal egylittmikddve végzi. A peres és
nem peres képviselet elldtdsa az iparbiztonsagi szakteriilet kozigazgatasi Uigyeire (beleértve a teriileti szervek
Ugyeit is) nem terjed ki.

V.5.3. Igazgatdsi F6éosztdly

Az lgazgatasi Féosztaly rendezvényszervezéssel kapcsolatos szakmai feladatai:

a)

b)
<)

se oo

r

koordinadlija a BM OKF (innepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat felligyeli, részt vesz
a szervezésiikben;

szervezi a BM OKF féigazgatdi szintU kiilsé rendezvényeit;

elkésziti a féigazgatdi szintli rendezvények, Gnnepségek, dllomanygylilések forgatdokdnyvét, berendeléjét,
jovahagyast kdvetéen megkiildi az érintett szakterulleteknek, személyeknek;

felkérésre elkésziti az innepségek, alloméanygydlések és kiemelt rendezvények vezetdi beszédét;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

részt vesz — igény szerint — a BM OKF hazai helyszinl nemzetkozi rendezvényeinek elékészitésében;
kozremkodik kiilsé rendezvények, kidllitdsok szervezésében, lebonyolitdsaban;

a szakteriuletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kilsé rendezvényeken, kiallitdisokon a BM OKF
megjelenésének szervezésében;

javaslatot tesz a BM OKF arculatanak kialakitasara, felelés az arculati terv megvaldsitasaért, folyamatos
figyelemmel kiséréséért, aktualizaldsaért;

a BM OKF éves tevékenységét értékeld 6sszefoglald elkészitése;

gondoskodik rekldm-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérél, azokat nyilvantartja és kezeli;

havi rendszerességgel Osszegydijti a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal szervezett rendezvények
meghatarozott adatait, azokrél 6sszesitd tablazatot készit;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja a katasztréfavédelmi szervezet lakosséagi
kampdnyait, tajékoztato tevékenységét;

eseményhez kototten palydzatot hirdet meg;

a Katasztréfavédelem Kozponti Muzeum szakmai iranymutatdsa alapjan szervezi és fellgyeli
a csapat-emlékszobak kialakitasat;

kozremUkodik - igény szerint — a katasztréfavédelem és a tarsadalmi, civil szervezetek kozotti parbeszédben,
biztositja az informacidaramlast;

kozremUikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek tarsadalmi elfogadottsaganak elésegitésére/erésitésére
irdnyuld, a kiilonb6z6 tarsadalmi, humanitarius és kisebbségi szervezetekkel torténd kapcsolattartasban;
kapcsolatot tart, és a kozos rendezvények szervezésében egyiittm(ikodik a tarcdk és a tarsszervezetek
tarsadalmi kapcsolatok szakterileteivel, a katasztrofavédelemben egylittmiikodd szakmai és tarsadalmi
szervezetekkel.

Ugyviteli Iroda

a)
b)

4]

mukodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, felligyeli és koordindlja a kapcsolodé feladatok ellatasat;
felligyeli az lgyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesilését, meghatarozza az Ugyiratforgalom
rendjét;

segiti és ellendrzi a terlleti, valamint terileti jogdllasu szerveinek Ugyviteli tevékenységét, szervezi az erre
vonatkozé képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi szervek munkatérsai részére;
kidolgozza és karbantartja a hivatadsos katasztréfavédelmi szervek egységes iratkezelési szabalyzatat és
egységes irattari tervét;

elldtja a BM OKF-hez érkezé és az ott keletkezé nemzeti és kiilfoldi mindsitett, valamint a nem mindsitett adat
védelmébdl eredé lgyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BM OKF mindsitett és nem mindsitett adatok fizikai
védelmével 0sszefliggé lgyirat-kezelési tevékenységét;

kidolgozza és karbantartja a BM OKF mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 Biztonsagi Szabalyzatat;

vezetdje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabdlyban meghatarozott feladatait;

vezeti a belsé szabalyozé eszkozok elektronikus nyilvantartasat;

gondoskodik a meghatarozott kdzjogi szervezetszabalyozd eszkézok Hivatalos Ertesitében térténd
megjelentetésérdl.
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Ugyfélszolgalati Iroda

a) lefolytatja a kdzérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal kapcsolatos eljardsokat;

b) szervezi, illetve végzi az lgyfélszolgalati elektronikus postafidkra, illetve postai kildeményként érkezd
levelekkel kapcsolatos teenddket;

<) elldtja a kozzétett Uigyfélfogadasi idé6ben személyesen tett bejelentések felvételét;

d) figyelemmel kiséri az attett ligyek intézését, a hataridék betartasat;

e) kozrem(ikodik a bejelentések, panaszok kivizsgaldsaban;

f) elemzi, értékeli az el6z6 évi kdzérdekl bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és panaszokat, errél jelentést

készit és terjeszt fel;
g) felligyeletet gyakorol, és szakmai tdamogatdst nyujt a terlleti szervek ligyfélszolgalati tevékenységéhez,
szlikség esetén képzéseket, konzultacios lehetéséget szervez.

V.6. ALTALANOS FOIGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

Az Altalanos Féigazgaté-helyettesi Szervezet részt vesz a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakézi Bizottsag
veszélyes anyagokkal kapcsolatos baleset-elharitasi védekezési munkabizottsagai, valamint a BM OKF Operativ Torzs
mukodtetésében.

Az Altalanos Féigazgato-helyettesi Szervezet biztositja az orszagos és teriileti szervek kézotti kapcsolattartast, adat-
és informacidszolgaltatast.

V.6.1. Orszdgos Tlizoltésdgi FéfelligyelGség

Az orszagos tlizoltosagi féfelligyel6 az illetékes vezeték Utjan irdnyitja a Tlizoltésagi Féosztaly és a Tlizvédelmi és
Kéménysepré-ipari Szabalyozasi Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében:

a) végzi munkaszervezési, szervezési koordinacidjat, valamint felligyeletét;

b) kapcsolatot tart a Tlizvédelmi Tandcsadé Testilettel, és koordinalja tevékenységét.

Az orszagos tlizoltdsagi féfelligyeld szakteriilete vonatkozaséban gyakorolja a jogszabalyban eléirt vagy a féigazgaté-
helyettes altal &truhazott szakirdnyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgato, illetve a féigazgato-helyettes
kozvetlen irdnyitasa mellett, azok utasitasainak megfeleléen - a Szabalyzatban foglaltak alapjan — vezeti az orszégos
féfelligyel6ség munkajat.

Az orszagos tlizoltosagi féfeliigyeld feladatkorében eljarva:

a) meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a kozvetlen aldrendeltségében |1évé féosztalyok tevékenységét;
b) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelel6en beszamolot készit;
<) kozremUikodik a Nemzeti Kbzszolgélati Egyetem, a Szent Istvan Egyetem és a Katasztréfavédelmi Oktatasi

Kozpont, Katasztréfavédelmi Kutatdintézet tlizvédelmi szakteriiletet érintd oktatdsi, tudomanyos
tevékenységében;

d) koordindlja veszélyhelyzetek, katasztréfak esetén a BM OKF-re haruld tlzoltasi, miszaki mentési
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

e) szakterlletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

f) joévahagyja a Tuzoltésagi Fosztaly és a Tlizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabalyozasi Féosztaly dontésre
elékészitett iratait;

a) vezeti a tlzvédelmi szakérték névjegyzékét, és gondoskodik annak megjelentetésérdl, valamint kiadja
a szakért6i engedélyeket;

h) szakterlletét érintéen a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek terlileti, helyi szerveinek tevékenysége felett
szakmai irdnyitast gyakorol, munkajuk tdmogatasara mddszertani Gtmutatét ad ki;

i) el6késziti a palyazatot az dnkéntes tlizolté egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazé pénzeszkdzeinek
a felhaszndlasara, részt vesz azok elbirdlasaban.
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V.6.1.1. Tlizoltésdgi Féosztdly

A Tlizoltosagi Féosztaly feladatkorében eljérva:

a)

b)

végzi a jogszabalyokban részére meghatérozott felligyeleti, tovdbbképzési, szabélyzatkidolgozasi és a féosztaly
feladatkorébe tartozo kézigazgatasi, szakmai iranyitasi feladatokat;

elldtja a terlleti szervek, a hivatdsos, az dnkormdnyzati, valamint a létesitményi tizoltésdgok és tlzoltd
egyesuletek tlizoltasi, mlszaki mentési és katasztréfaelharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti
a tzoltd egyesiletek munkajat;

tervezi és szervezi a megyei tlizoltésagi féfelligyel6k tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a BM OKF
szervezeti egységeivel egyeztetve a tlizoltadsban és a miiszaki mentésben részt vevd allomany éves felkészitési
tervéhez;

az orszag teriletén bekovetkezett jelentésebb tliz- és karesetek felszamolasanal segitséget nyujt a tertileti
szervek részére, szervezi a BM OKF hataskorébe tartozo feladatok végzését;

szervezi a BM OKF &ltal rendezett orszagos és nemzetkozi tlizoltdsportversenyeket és szakmai vetélkedéket;
jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét érinté eseményekrél, feldolgozza, elemzi, értékeli és tovabbitja az azokkal
kapcsolatos anyagokat;

a tlzoltasi és mlszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget nyujtéd szervekkel,
személyekkel;

azorszagos polgari védelmiféfelligyel6ség és az orszagos iparbiztonsagiféfelligyel6ség érintett szakteriiletével
kozosen szervezi a katasztrofavédelmi, tlzoltd és polgdri védelmi szervek terrorcselekmények
kovetkezményeinek felszamoldsdban valo részvételét;

tervezi, szervezi a készenléti szolgalatot ellatd tlzoltdk napi képzésével, tovabbképzésével, dsszefliggd
feladatok végrehajtasat;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érinté eseménykommunikacioé folyamatéban;

részt vesz a terileti szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok és az dnkormanyzatok altal
szervezett karelhdritasra és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés felligyeletében, ellenérzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével tlzoltasi, az orszdgos polgari védelmi féfelligyeléség érintett
szakterlletével egyeztetve mentési és katasztrofa-felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a BM OKF kdzbeszerzési palydzatainak lebonyolitasaban;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervezetekkel meglévé egylttmikodési megallapodasok
fellilvizsgélatédban, javaslatot tesz azok moédositasara;

végzi a bajba jutott Iégi jarmuvek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos hazai tervezési, szervezési és
mentési feladatok 6sszehangolasat;

a terlleti szervek szaktertletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és gyakorlat érdekében
Utmutatodkat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremUkodik a szakterliletét érint6é szakmai vizsgéztatasok lefolytatdsaban;

irdnyitja, fellgyeli és ellenérzi az Orszdgos Muveletirdnyité Tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését;

kijeloli az 6nkorményzati tlizoltédsagok elsédleges mlveleti korzetét, és véleményezi azok koltségvetési
tamogatdsat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsdgok rendkivili készenléti szolgéalatanak elrendelését;

vizsgdlja és értékeli a tlizoltésdgok szolgélatszervezésének helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositdsok
végrehajtasara;

javaslatot tesz az egyes t(iz- és kdresetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kévetéen eseti miiveletelemzés-
készités elrendelésére;

kozremUkodik, illetve segitséget nyujt a korszer(i tlizoltdsi és mentési taktikai elvek kidolgozdsaban,
adaptalasadban, hasznositasaban;

részt vesz a szakterliletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasdban és értékelésében;
végrehajtja a tlizoltasi, mliszaki mentési gyakorlatok szemlézését, ellenbrzését;

szakteriletét érintéen végrehajtja a katasztréfavédelem teriileti és helyi szerveinek, valamint az 5nkormanyzati,
a létesitményi tlizoltdsagok és tlizoltd egyesiiletek szakmai ellenérzését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;
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a terlileti szerv altal szolgaltatott adatok alapjan nyilvantartja a Iétesitményi tlzoltdsdg nevét, székhelyét,
létrehozasanak datumat, létszamat, a tlizoltasba, miszaki mentésbe bevonhaté technikai eszkdzok korét,
felszerelését, olto- és mentesit6 anyagait.

V.6.1.2. Tizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabdlyozdsi Féosztdly

A Tlzvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabalyozési Féosztaly feladatkorében eljarva:

a)

figyelemmel kiséri a tlizvédelem, a kéménysepré-ipari szerv és a kéménysepré-ipari (kdz)szolgaltatd
tevékenységének alapjaul szolgdlé szabvanyok, elSirdsok muszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakterliletét érinté szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allandd és
ideiglenes bizottsagok munkajaban;

kidolgozza a szaktertiletét érintd szabalyozasok, irdnyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzrem(ikddik a tlzvédelmet
érinté jogszabalyok, szabvéanyok, direktivak kidolgozasaban;

szakteriletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatd szervezését;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkoroket;

szakiranyitja és ellendrzi a tlizvizsgalat kapcsan a teriileti szervek feladat-végrehajtasat, és eljar a masodfoku
eljarasokban;

kidolgozza a szakteriiletét érinté tlzvédelmi, tlizvizsgélati és kéménysepré-ipari szerv, (kdz)szolgdltatd
tevékenységre vonatkozé szabdlyozasok, ajanlasok tervezeteit;

kozremUikodik a tlizoltdsi, miszaki mentési, tlzvizsgélati és kéménysepré-ipari (kdz)szolgaltatdi tevékenységre,
valamint a piacfelligyeletre vonatkozd jogszabdlyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban, segiti
a minisztériumok, orszagos hataskord szervek, valamint az dnkorményzatok tlizoltassal, mlszaki mentéssel
kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

részt vesz a muszaki és szolgéltatasi tevékenységtartalmu jogi szabalyozdkra vonatkozo EU notifikacids/
bejelentési eljarasokban;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

kozremUikddik a szakmai versenyek és vetélkedék lebonyolitasaban;

részt vesz a kiilfoldi tlzoltésagok kozotti, tovabba a Nemzetkozi Tlizmegel6zési és Tlizoltasi Bizottsaggal
(a tovabbiakban: CTIF) kapcsolatos szakmai munkaban;

részt vesz a tarsszervekkel kotendS egylittmikodési megéllapoddsok el6készitésében, a meglévd
megallapodésok fellilvizsgélatdban, javaslatot tesz azok moédositasara,

kidolgozza és aktualizélja a tlizvédelmi szakvizsga tOorzsanyagat és a javasolt szakirodalom korét, annak
valtozasait kozzéteszi;

a Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat bevonasaval ellatja a tlizvédelmi szakértékkel kapcsolatos, valamint
a tlizvédelmiigazsagligyi szakért6i névjegyzékbe vétellel 6sszefligg6 feladatait, a szakérték tovabbképzésével
és vizsgaztatasaval kapcsolatos teendbket;

véleményezi a BM OKF hatdskdrébe tartozé eltérési engedélyezési és a Tlizvédelmi Miszaki Iranyelvekben nem
szereplé mUszaki megoldasokkal kapcsolatos joévdhagyasi Ggyek esetében a tlzoltds, mlszaki mentés,
beavatkozas szakkérdéseit;

véleményezi a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelent6ségl beruhazasok megvaldsitdsa sordn
a tlzoltas, mlszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseit;

véleményezi a megujulé energiaforrasokat hasznositod létesitmények szamdara meghatarozott létesitési,
haszndlati és a tlizoltésdg beavatkozasdval kapcsolatos elSirdsoktdl torténd eltérési engedélyezési,
a szamitégépes szimuldciés programmal végzett, egyedileg tervezett megoldds jovédhagyasara inditott
eljarasok, valamint a vonatkozé miuszaki kovetelmény el6irasatédl eltérd, de azzal legaldbb egyenértéki
biztonsagot nyujté mdszaki megoldés elbirdldsara vonatkozo eljarasok soran a tlizoltds, miszaki mentés,
beavatkozas szakkérdéseit;

végzi a féosztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eléirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat;
jelentéseket dllit 6ssze a szakterlletét érint6 ellenérzésekrol, feldolgozza, elemzi, értékeli az azokkal kapcsolatos
anyagokat, amelybe bevonja a polgari védelmi és iparbiztonsagi szakterileteket;

kozremUikodik a létesitményi tlizoltdsag miikddésére vonatkozd szabélyozasok, ajanlasok kidolgozasaban.
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A Tlizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabalyozasi Féosztaly mUveletelemzési feladatkorében eljarva:

a) végzi a mlveletelemzési feladatokkal 6sszefliggésben — a szakteriiletek bevondsaval — a rendszeres és soron
kiviuli elemzések elkészitését, az azzal 6sszefliggd koordindcids, tervezési és szervezési tevékenységet;

b) a mUveletelemzési és annak feligyeleti tevékenységéhez adatgydijtést végez;

<) biztositja a mlveletelemzési feladatokkal 6sszefiiggésben az orszagos, terileti és helyi szervek kozotti
informaciomegosztast, az azzal kapcsolatos szakmai dokumentumok hozzéaférhetéségét;

d) tervezi, szervezi és kozrem(ikodik a miuveletelemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzé tlizoltdsagi
(fé)felligyel6i dllomany képzésében;

e) végzi a terlleti és helyi szervek altal készitett muveletelemzések feldolgozasat, a kovetkeztetések és
tapasztalatok 6sszegzésérél jelentést készit;

f) ellenérzi a miveletelemzési feladatok végrehajtasat;

a) gyUijti, elemzi és értékeli a katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos nemzetkozi tapasztalatokat,
szabalyozést, javaslatokat készit elé a legjobb bevilt gyakorlatok, elérhetd legjobb technikak és technolégiak
alkalmazasa érdekében.

A Tlizvédelmi és Kéménysepré-ipari Szabdlyozasi FOosztaly ellatja az Orszdgos Tlzmegel6zési Bizottsdg
(a tovabbiakban: OTB) ligyrendjében meghatarozott feladatokat.

V.6.2. Orszdgos Polgdri Védelmi Féfeliigyel6ség

Az orszagos polgari védelmi féfelligyel6 az illetékes vezetdk Utjan irdnyitja a Tervezési és Védelmi lgazgatasi Féosztaly
és a Veszélyhelyzet-kezelési F6osztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében:

a) végzi munkaszervezési koordinacidjat, felligyeletét;

b) kapcsolatot tart a Polgéri Védelmi Tanacsadé Testulettel, koordindlja annak tevékenységét;

<) irdnyitja a polgéri védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasat és megvalositasat.

Az orszagos polgari védelmi féfelligyeld el6késziti a palyadzatot az 5nkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol
szdrmazd pénzeszkdzeinek a felhasznaldsara, részt vesz azok elbiralasaban.

Az orszagos polgari védelmi féfelligyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eléirt vagy
a f6igazgato-helyettes altal atruhazott szakirdnyitasi és felugyeleti jogkoroket, valamint a féigazgato, illetve
a féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitdsa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen - a Szabalyzatban foglaltak
alapjan - vezeti az orszagos féfelligyel6ség munkajat.

Az orszagos polgari védelmi féfelligyelé szakteriletét érintéen a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi
szervei tekintetében szakmai irdnyitast gyakorol, médszertani Utmutatot ad ki.

V.6.2.1. Tervezési és Védelmi Igazgatdsi F6osztdly

ATervezési és Védelmi lgazgatdsi Féosztaly polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakterileten:

a) kidolgozza a valds kockazatokon alapulé telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba sorolasahoz alkalmazando
szakmai szempontrendszert;

b) a terlileti szervek utjan biztositja a kockazatazonositds, kockazatelemzés-értékelés elvégzéséhez sziikséges
szakmai tdmogatast;

<) a telepilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritasi tervek elkészitésének szakmai
tdmogatdasat a tervezés valamennyi szintjén;

d) aterlletiszervek Utjanfigyelemmelkisériatelepiilési,atelepiilési osszesitett, valamint a teriileti veszélyelharitasi
tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatérozott elégséges védelmi szint biztositasat;

e) elkésziti, és naprakészen tartja a kdzponti veszélyelharitasi tervet;

f) gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat, jelentéseket allit Ossze,
javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tdjékoztatja a katasztrofavédelemben egylittmiikodd
szerveket, szervezeteket;
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végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, feladatokat;

meghatarozza a polgéri védelmi feladatok végrehajtasdnak szakmai kdvetelményeit;

szakteriletét érintéen felligyeli a terlileti szervek polgari védelmi tevékenységét;

kozremUikodik a szakterlilethez utalt egytittmUkodési megallapoddasok kidolgozéasaban;

koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkészilési szakmai feladatokat;

koordindlja a rendkivili idéjarasi korilmények hatésaira torténd katasztroéfavédelmi reagélast és annak
felkésziilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasdban, tovdbbfejlesztésében;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

elldtja alakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési és szervezési feladatokat;
részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében, koordinalja az adatok
tovabbitasat;

kozrem(ikodik a vis maior tdmogatasokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitadsaban;

kezeli az ebr42 rendszer hasznélatdhoz sziikséges felhaszndldi és betekintdi jogosultsdgokat;

felligyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, az érintett szaktertletek bevonasaval
koordindlja azokat;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését, és elldtja a terv alapjan kiaddasra kertilé lakossagtajékoztatd
kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és felligyeletét.

A Tervezési és Védelmi lgazgatdasi Féosztaly védelmiigazgatas szakteriiletén:

a)

b)

e o

végzi a KKB vonatkozdsdban a dontés-el6készitési, jelentéskészitési, koordinacids és adminisztracios
feladatokat;

kapcsolatot tart a KKB miikodésével érintett tarcak szakértbivel, a KKB Tudomanyos Tandaccsal, a KKB NVK
védekezési munkabizottsdgaival, koordindlja egylittmUkodésiiket;

szakirdnyitja a katasztréfavédelem allomanydbdl vezényelt févarosi, megyei védelmi bizottsagi titkarok/
titkarhelyettesek tevékenységét;

kapcsolatot tart a févarosi, megyei védelmi bizottsagokkal és titkarsagaikkal;

a teruleti szerveken keresztiil figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatéarozottak végrehajtasat;
koordinalja a NATO polgari veszélyhelyzet tervezés nemzeti feladatainak végrehajtasat;

tervezi, szervezi a polgari védelmi féfelligyel6k tovabbképzését;

koordindlja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasénak, visszatelepitésének,
szlikségellatdsanak tervezését;

koordindlja az influenzapandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos kdzponti és teriileti szint(
feladatokat;

koordinalja a migraciéval kapcsolatos kdzponti és terlileti feladatokat;

részt vesz a szakteriletét érint6 hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasdban és
értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgéri védelmi feladatainak tervezésében;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszu tavu fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban;

kozremUikodik a BM OKF és terlileti szervei kiilonleges jogrend idején torténé tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

részt vesz az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Terv felllvizsgalataban;

gondoskodik a kdzigazgatasi vezetdk katasztrofavédelmi felkészitésének kdzponti feladatairdl;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitdsaban és megvaldsitasaban.

V.6.2.2. Veszélyhelyzet-kezelési F6osztdly

A Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

a)
b)
d]

Osszehangolja az 6nkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat, felszerelését, kiképzését;
végzi a polgéri védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat;
végzi a kdzponti polgari védelmi szervezet megalakitasat;



2184

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.szam

111

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

Irdnyelveit;

végzi a HUNOR és HUSZAR ment6szervezetek felkészitését, hazai és nemzetkdzi tevékenységének
koordindciojat;

részt vesz a szakterliletét érint6 hazai és nemzetkdzi orszagos gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egylttmiikodési megallapodasok
felllvizsgélataban, javaslatot tesz azok moédositasara;

kdzremUikodik a katasztréfaelharitasba bevonhaté és a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti szerveivel
egyiittm(ikddé 6nkéntes mentdszervezetek az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinacids Hivatala, Nemzetkozi
Kutato6 és Menté Tandcsadé Csoport Irdnyelvek és Médszertannak megfelelé kozponti felkészitésében;

részt vesz a nemzetkdzi szakmai szervezetekkel (ENSZ OCHA, INSARAG Titkarsdg, EU, NATO) vald
kapcsolattartasbdl adodé feladatok kidolgozasaban;

részt vesz az ENSZ INSARAG Kiilsé Minésités (IEC) és az Ujraminésités (IER) rendszerének kidolgozasaban,
a nemzetkozi mindsitd eljarasokban, felligyeli az IEC/IER hazai alkalmazasat;

részt vesz a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos technikai és véd6eszkdzdk rendszeresitési eljarasaiban,
szakterlletét illetéen kdzrem(ikddik a meglévé eszkozok fejlesztésében, elosztdsdban;

kapcsolatot tart a Polgéari Védelmi Tandcsadd Testilettel és a kdzponti rendeltetésléi mentészervezetbe
beosztott szervezetekkel, tevékenységiiket koordinalja;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitdsaban és megvalésitasaban;

koordinalja a tanul¢ ifjuség katasztréfavédelmi felkészitését;

gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének kdzponti feladatairdl;
kozrem(ikodik a BM OKF és teriileti szervei kiilonleges jogrend idején torténé tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

id6szakos prognoéziskészitéssel, bevalasvizsgalattal, valamint az abbdl nyert informacidkkal, javaslatokkal
hozzajérul a katasztréfavédelem komplex rendszerének mikodéséhez.

A Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly a polgari védelmi mUveleti beavatkozés szakteriletén:

a)
b)
<)

o -
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végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozési feladatokat;

koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés muiveleti beavatkozasi feladatait;

kozremUikodik az orszag teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek felszamoldsandl, segitséget nyujt
a terlleti szervek részére;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

orszagos szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat, bevetését;

nyilvéntartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;

koordindlja a kdzponti polgari védelmi szervezet mentésbe torténé bevondasat, kérterileti tevékenységét;
egylUttmikodik a katasztrofaelharitdsba bevonhato tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

vezeti a HUNOR és a HUSZAR ment6szervezetek vezetdi térzsét, ellatja az &sszekotéi feladatokat;
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté 6nkénes mentészervezetek, valamint az 6nkéntes és koteles
polgari védelmi szervezetek eréeszkdzeirdl, azok alkalmazasarol;

koordindlja a terileti szerveken keresztll az dnkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egylttmUikodési megéllapodasok megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

felligyeli a mentési szakdgak alapveté szakmai kdvetelményrendszerének alkalmazhatésagat, azok Nemzeti
koordindlja a BM OKF humanitarius segitségnyujtasanak szervezését;

0sszehangolja a hazai és nemzetkozi segitségnyujtas szakmai feladatait, ennek érdekében kapcsolatot tart
az egylttmikddékkel, elékésziti az EU ERCC, a NATO EADRCC, az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinacios
Hivatala (ENSZ OCHA) és a szomszédos orszagok veszélyhelyzeti kozpontjai tajékoztatasara szolgalé anyagokat;
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irdnyitja a hazai katasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi segitségnyujtasban kézremiikodo
kilonleges mentdszervezetek tevékenységének védekezésbe torténd bevondsat és igénybevételét;
koordinalja a HUNOR és a HUSZAR menté&szervezetek ENSZ INSARAG Ujraminésités programjat;

részt vesz a lakossdg |égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érinté feladatok végrehajtasaban.

V.6.3. K6zponti Féligyeleti F6osztdly

A Kdzponti Féligyeleti Féosztaly feladatkdrében eljérva:

a)

b)

mikodteti a BM OKF Kozponti Félgyeletét, és iranyitja az aldrendelt hivatdsos katasztréfavédelmi szervek
Ugyeleti szolgalatainak tevékenységét;

elldtja az 6Gnkormanyzati és a létesitményi tlizoltésdgok, valamint az dnkéntes tlzoltd egyesiiletek tgyeleti
tevékenységének szakmai iranyitasat és felligyeletét;

a BM OKF Kozponti Féugyelete Utjdn biztositja a jelentések megtételének rendjét, és teljesiti jelentési
kotelezettségeit;

jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrél, feldolgozza, elemzi, értékeli és archivélja
az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrdl révid szdveges lizenetben a kijelolt vezetéket értesiti;
gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérdl;

betartja, valamint szakteriletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem (gyeleti szolgalatai és azok
kozremUkodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérél széld jogszabdlyokban és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzokben foglaltakat;

szakteriletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek terdileti, helyi szerveire kiterjedd hatalyu szakmai
tajékoztatot ad ki;

a teruleti szervek tigyeletei altal felterjesztett és a BM OKF szervezeti egységei altal készitett jelentések alapjan
Napi Jelentést készit, melyet jdvahagyds utén tovabbit;

fogadja és Osszesiti a terlileti hivatasos katasztréfavédelmi szervek jelentéseit;

elldtja a KKB NVK 24 6ras ligyeleti feladatait;

kapcsolatot tart a rendvédelmi szervek és a Paksi Atomerém Zrt. tigyeleteivel;

kozremUikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok széllitasdval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;
kapcsolatot tart az EU ERCC, a NATO EADRCC, az ENSZ EGB, a Nemzetkdzi Atomenergia Ugyndkség és
a szomszédos orszagok nemzeti kapcsolattarté pontjaival;

végzi a nemzetkozi segitségnyujtasrol szolo jelentések kiildését, fogaddsat és tovabbitasat;

végrehajtja a nemzetkdzi egyezményekbdl, illetve nemzetkdzi egyiittm(ikodésekbdl a féosztalyra haruld
tajékoztatasi feladatokat, egytittmikodik az e terlleten tevékenykedd munkacsoportokkal;

kapcsolatot tart — elsésorban (gyeleteik Utjan — a minisztériumokkal, az orszagos hataskorl szervekkel,
a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas egylittmikodoé szervekkel;

végzi a kozérdeku kdzlemények médiaszolgaltatékhoz torténd eljuttatdsat;

részt vesz a lakossdg Iégi és katasztrofariasztasi rendszerének létrehozasaval, fejlesztésével, mikodtetésével
0sszefliggé feladatok elvégzésében;

az orszag légi riasztasara szold jelzést tovabbitja, szervezi és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel
kapcsolatosan végrehajtott és tovabbi intézkedést igényl6 feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari Iégi jormuvel kapcsolatos (RENEGADE) informacidkat,
haladéktalanul tajékoztatja az ORFK Ugyeleti Szolgalatat;

elldtja a bajba jutott [égi jdrmlivek megsegitését szolgalé Kutatds-mentést Koordindlé Kézpont miikodésével
kapcsolatos tgyeleti feladatokat;

kezdeményezi a katasztréfavédelmi beavatkozdsok miatt igényelt 1égtérzér elrendelését;

egylttmikodik és kapcsolatot tart a Radids Segélyhivo és Infokommunikacios Orszagos Egyestilet Diszpécser
Szolgélataval (RSOE Diszpécser Szolgalat);

egyluttmuikodik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossdgi Riaszté Rendszer diszpécser szolgdlataval,
végrehajtja a MoLaRi morgatdprobait és éles riasztasat;

végzi a muveletirdnyito tervek mikddtetési feladatait, orszagos riasztasu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség
esetén azok atcsoportositasat;
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2) kozremukodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések osszedllitasaban, az informacids anyagok
készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban;

aa)  résztvesz a beérkezett,vis maior” jelentések feldolgozasaban;

bb)  részt vesz az eseménykommunikacié folyamataban;

cc)  kozremUkodik a BM OKF és tertileti szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges
jogrendi tovabb mUikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

dd)  végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

ee) a polgari védelmi és katasztrofaelhdritasi feladatok végrehajtésa sordn egyuttmdikddik a Magyar Honvédség
és a rendvédelmi szervek parancsnokséagaival, (fé)kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az 6nkormanyzatokkal,
a terileti (megyei) illetékességl, kdzponti irdnyitasu kozigazgatdsi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel.

V.7. HATOSAGI FOIGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

anyagokkal kapcsolatos baleset-elharitasi védekezési munkabizottsagai, valamint a BM OKF Operativ Torzs
mukodtetésében.

A Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet az orszagos féfelligyelk és a megel6zési és engedélyezési szolgalatvezetd
szakmaijavaslatainakfigyelembevételével kiadjaa hatésdgifeladatokra vonatkozéirdnymutatasokat, allasfoglalasokat,
feladatszabasokat és tajékoztatasokat.

A Hatodsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet biztositja az orszagos és terlileti szervek kozotti kapcsolattartast, adat- és
informacidszolgaltatast.

A Hatdsdgi Féigazgatd-helyettesi Szervezet végrehajtja a hatdsagi feladatellatdssal 6sszefliggd tevékenységek
koordinaciojat, felligyeletét és ellenbrzését.

A Hatosagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet felligyeli a teriileti és helyi szervek tlizmegel6zési, piacfelligyeleti, viziigyi,
vizvédelmi, iparbiztonsagi hatdsagi és szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat.

A Hatdsdgi Féigazgatd-helyettesi Szervezet jog- és szakszer(i moédon ellatja a hatéségi tevékenységet, valamint
az egységes jogalkalmazas érdekében képzéseket és tovabbképzéseket szervez.

A Hatosagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet a hatésagi feladatok végrehajtasardl szold rendszeres és soron kiviili
jelentéseket, beszamoldkat, tdjékoztatokat, elemzéseket, értékeléseket és mas 0sszefoglalokat készit.

V.7.1. Megel6zési és Engedélyezési Szolgdlat

A Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat feladatkorében eljarva:

a) a hatosagi tevékenységgel Osszefliggé adatokat szolgaltat az id6szakos prognézis készitéshez, bevalas
vizsgélathoz a Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly részére;

b) koordindlja a terlleti és helyi szervek tlizmegel6zési, piacfelligyeleti, vizligyi, vizvédelmi hatdsagi és
szakhato6sagi feladatainak végrehajtasat;

<) az orszagos féfelligyel6ségekkel egylittmiikodve részt vesz az eurdpai unids és nemzetkdzi jogi szabalyozdkkal
valé 6sszhang biztositdsaban;

d) el6késziti a hatdsagi tevékenységet érintd vezetdi dontéseket, kidolgozza a szabdlyozasokat;

e) gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljarasi jogi és a szakmai elSirdsok hatdsdgi és szakhatdsagi eljdrasokban
torténd érvényre juttatasardl;
f) az érintett szakterllet bevonasaval elemzi és értékeli az egyes hatésagi szabalyozdk gyakorlati végrehajtasat,

javaslatot tesz a miikodési hatékonysag névelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;
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a szakterliletek javaslata alapjan a kozponti, teriileti és helyi hatosagi tevékenység egységes végrehajtésa
érdekében szakmai tajékoztatokat, Utmutatdkat és mintadokumentumokat ad ki;

elemzi és értékeli a hatosagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tdmogatja a vezet6i dontéshozatalt;
az érintett szakteriletek altal rendelkezésre bocséatott adatok alapjan nyilvantartja a feladataihoz sziikséges
hatéségi informaciokat;

fellgyeli a hatdsagi tevékenységgel Osszefliiggé informatikai rendszerek, adatszolgadltatasi fellletek és
maddszerek miikodését, sziikség szerint modositasokat, fejlesztéseket kezdeményez;

felligyeli az el6irt hatésagi nyilvantartési és tdjékoztatasi kotelezettségek teljestilését;

elemzi és értékeli a szakteriletek altal elkészitett rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatasokat, azok
alapjan idészakos 0sszefoglald jelentést, valamint beszamolot készit a hatosagi tevékenységrél;

elkésziti a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 torvény szerinti kbzzétételi
kotelezettség ald tartozoé orszagos hatdsagi ellenérzési tervet;

biztositja a hivatasos katasztréfavédelmi szerven beliili hatdsagi és szakhatdsagi feladatokat érinté horizontalis
és vertikalis informacidaramlast;

kezdeményezi, tervezi, szervezi és a szakteriiletek kdzremU(kddésével végrehajtja a hatésagi munkat végzé
allomany tovabbképzését;

kezdeményezi a lakossag széles korét érinté hatdsdgi eljarassal kapcsolatos tajékoztatdé kampany szervezését;
elvégzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal végrehajtott hatdsagi ellendrzések eredményeinek
értékelését;

elvégzi a statisztikai adatgyUjtéssel kapcsolatos feladatokat;

a szakteriletek bevonaséval végrehajtja az orszagos supervisori hatosagi ellenérzések tervezését, szervezését
és végrehajtasat, az eredmények értékelését;

tervezi, szervezi a kiemelt hatésagi ellenérzéseket;

végzi a kilonbozd hatdsagi eljarasokkal érintett agazati minisztériumokkal, dllami szervekkel, szakmai és
gazdalkodd szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal torténd kapcsolattartasi feladatokat;

kozremUkodik a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem és a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kézpont tlizmegel6zési,
vizligyi és vizvédelmi szakteriletet érintd oktatdsi, tudomanyos, valamint a Katasztréfavédelmi Kutatéintézet
tudomanyos tevékenységében;

mukodteti a kdzszolgaltatasok ideiglenes ellatasaval kapcsolatos munkacsoportokat a Hivatal, az Orszagos
Polgari Védelmi Féfelligyel6ség, az Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség, a Koltségvetési Féosztaly és a GEK
bevonésaval;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a kozvetlen aldrendeltségében |1évé féosztalyok tevékenységét;
gyakorolja a jogszabdlyban a BM OKF hataskorébe tartozo elsé- és masodfoku tlizvédelmi, piacfelligyeleti,
vizligyi és vizvédelmi szakhatdsdgi, hatdsagi, szolgéltatas felligyeleti jogkoroket;

szakterlletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek terlleti, helyi szerveire kiterjedé hatélyu
madszertani Gtmutatoét ad ki;

irdnyitja és koordindlja a belsé kontrollrendszer kiépitése, mikodése, valamint mikdodtetése tekintetében
ajogszabalyoknak és belsd szabdlyozoéknak valéd megfelelést,a mlikddés gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének elemzését, azok vizsgdlatat, tovdbba a kockdzatelemzés és értékelés modszertani
fellilvizsgalatat.

V.7.1.1. Viziigyi és Vizvédelmi Féosztdly

A Vizligyi és Vizvédelmi Féosztaly feladatkdrében eljarva:

a)

jogszabalyban meghatarozott lgyekben elsé-, illetve masodfoku viziigyi, vizvédelmi hatésagként és
szakhatosagként jar el, lefolytatja a hatosagi, szakhatdsagi eljarasokat, kiadmanyozasra el6késziti a hatdsagi
dontéseket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi igazgatési feladatokat,

felligyeleti szervként végzi a terileti szervek hatdésdgi munkajanak ellendrzését, elkésziti az ellendrzések
megallapitdsait tartalmazé jelentéseket;

koordindlja és felligyeli a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhdzasok soran eljard
hatosag tevékenységét, szilkség esetén szakmai iranymutatast ad;

el6késziti a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi ellenérzések orszagos terveit, koordindlja azok végrehajtasat;
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fellgyeleti intézkedést vagy ligyészi fellépést kezdeményez mas hatdsdg jogszabalysérté hatarozatanak
fellilvizsgélatéra;

elldtja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek hataskorébe tartozo viziigyi és vizvédelmi hatdsagi nyilvantartasi
feladatok felligyeletét, sziikség szerinti orszagos koordindaciojat, javaslatot tesz azok fejlesztésére;
kdzremiikédik a jogszabalyokban meghatérozott elektronikus adatszolgéltatasi rendszerekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaban, szakterlilete vonatkozasaban ellatja az orszagos koordinaciot;

végzi az Orszagos Statisztikai Adatszolgadltatdsi Program részére az adatok biztositasat a szakterllete
vonatkozéasaban;

szakvéleményt készit a gyogyflirdémedencék vizforgatds aloli felmentésre irdnyul6 kérelmekhez az Orszagos
Tisztif6orvosi Hivatal altal lefolytatott hatésagi engedélyezési eljarasokban;

elldtja a vizligyi szakteriletet érinté kozigazgatasi peres és nem peres Ugyek vitelét, kozremiikodik a Jogi
Féosztdly altal vitt perek vitelében, igény szerint kozrem(kodik az elSterjesztett nyilatkozatok szakmai
megalapozésaban, véleményezi a nyilatkozatokat, az igazsaguigyi szakértdi véleményeket;

figyelemmel kiséri a vizbéazisvédelemmel, a vizelldtdssal és csatorndzdssal, a szennyviztisztitassal,
a szennyviziszap elhelyezésével 6sszefliggd programokat, az Ivévizminéség Javitdé Program, valamint
a Nemzeti Teleplilési, Szennyviz-elvezetési és Tisztitasi Program megvaldsitasat;

kozremikodik a hatarokon atterjedé a felszini és felszin alatti vizek dllapotat befolyasol hatasokkal kapcsolatos
feladatokban;

a Nemzetkozi FSosztaly bevonasaval kbzremUikodik a hatarvizi egyittm(ikodéssel kapcsolatos feladatokban,
kozremkodik az egytittmikodésbdl (kétoldall szerz6désekbdl) eredd kotelezettségek teljesitésében, az ezzel
0sszefligg6 tapasztalatok hasznositasaban;

részt vesz az EU viz-keretiranyelv végrehajtasdval kapcsolatos kilon jogszabalyban meghatérozott
feladatokban;

kdzremukodik a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi feladatokat érinté jogszabalytervezetek
véleményezésében;

az Orszégos Vizlgyi Féigazgatdsdggal egylttmikodésben kiuldn tgyrend szerinti Ugyeleti rendszerben
kozremkodik a Nemzetkdzi Duna-védelmi Egyezmény keretében létrehozott Duna-menti Riaszté Rendszer
mUkaodtetésével kapcsolatos feladatokban;

figyelemmel kiséri a jogszabédlyok megfelel6 alkalmazdsét, alkalmazhatdsagat, érvényesiilését, indokolt
esetben kezdeményezi a fellilvizsgalatukat;

felel6s az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatdsagi és bevont
allomany tovabbképzését, mddszertani utmutatdkat, szakmai kiadvényokat, iratmintékat készit, az intranetes
fellleten informaciés mappat mikodtet;

elkésziti a vizligyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi feladatokrodl szolo jelentéseket, a tevékenységet
jellemz6 adatok Osszesitését, figyeli a tendencidkat, amely alapjan vezetdi intézkedést, sziikség szerint
jogszabdaly vagy belsé szabalyozé médositasat kezdeményezi;

véleményezi, illetéleg el6késziti a kozvélemény téjékoztatdsara iranyuld lgyiratokat, kozremikodik az ezzel
kapcsolatos feladatokban;

vezetdi feladatszabasnak és egylttmiikodési megallapodéasban rogzitetteknek megfeleléen egylittmiikodik
a vizligyi és vizvédelmi hatésdgi tevékenységhez kapcsolodd feladatokat ellatdé més kozigazgatasi, allami,
illetve tudomanyos szervekkel.

V.7.1.2. Tlizmegel6zési F6osztdly

A Tlizmegel6zési Féosztaly feladatkorében eljarva:

a)
b)

szakiranyitja és ellendrzi a teriileti és helyi szervek hatdsagi, szakhatdsagi és szakértéi tevékenységét;
kidolgozza a szakteriiletét érint6 hatdsagi, szakhatosagi orszagos hatdlyu szabalyozasok, iranyelvek, ajanlasok
tervezeteit, kozremUkodik a katasztréfavédelmet, tlizvédelmet érinté jogszabalyok, szabvanyok, direktivak
kidolgozasaban, segiti a minisztériumok, orszagos hataskoru szervek, valamint az Snkorméanyzatok megeléz4
tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

kdzremUkodik a statisztikai adatszolgéltatd rendszer mikodtetésében, fejlesztésében;

végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Programmal 6sszefliggé feladatokat;
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kozremkodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdsdban;

kdzremkodik a tlizvédelmi szakvizsga térzsanyagdnak kidolgozasaban;

végzi és dontésre el6késziti a tlzvédelmi hatdsagi jogkorébdl adodod tlizvédelmi birsdggal kapcsolatos
feladatokat;

az Orszagos TUzoltésagi Féfelligyeléség tlizoltas, miiszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseiben adott
véleményének figyelembevételével végzi a jogszabalyokban el6irtaktodl torténd eltérési engedélyezési és
a TGzvédelmi Mdszaki Iranyelvekben nem szereplé mUiszaki megoldésokkal kapcsolatos jévahagyasi tigyeket;
gyakorolja a jogszabdlyban meghatérozott els6- és masodfoku tlizvédelmi szakhatésagi, hatdsagi, szolgaltatas
felligyeleti jogkoroket;

kozremUkodik a tlzvédelmi szakértékkel kapcsolatos véleményezési, a szakért6k tovabbképzésére és
vizsgdztatasara vonatkozé feladatok végrehajtasaban;

végzi a féosztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eléirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat;
a polgari nemzetbiztonsagi szolgélatok létesitményei terlletén elldtja a jogszabdlyban foglalt elséfoku
tlizvédelmi hatésagi és szakhatdsagi feladatokat;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal kapcsolatos
anyagokat;

eljar a fluortartalma Giveghazhatasu vagy ézonréteget karosité tlzoltégazokkal kapcsolatos jogszabélyban
a BM OKF hataskorébe telepitett feladatok végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a t(izvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfelligyelet alapjaul szolgalé szabvéanyok,
irdnyelvek, el6irasok muszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz médositdsukra, részt vesz a szakteriletét
érint6 szabvanyositdsban, a nemzeti szabvanyositasi dllando és ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

ellétja az OTB tgyrendjében meghatarozott feladatokat;

részt vesz a muszaki és szolgaltatasi tevékenység tartalmu jogi szabalyozdkra vonatkozé EU notifikacios/
bejelentési eljarasokban;

részt vesz a kilfoldi tlizoltésagokkal val6 kapcsolattartasban, vellik szakmai tapasztalatcserét folytat, valamint
részt vesz a tarsszervekkel kotend6 egylittmikodési megéllapoddsok el6készitésében, a meglévé
megallapodésok fellilvizsgélatdban, javaslatot tesz azok moédositasara;

szakteriletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tijékoztatd szervezését a terileti és a helyi szervek
hatéségi dlloménya részére;

végzi a tlzvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval, felligyeletével, ellendrzésével
(a helyszini ellenérzés kivételével) kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

felligyeli a tizmegel6zési szempontu kockdzati helyszinek azonositasi eljarasat;

az Orszagos TUlzoltdsagi Féfelligyeléség tlizoltds, mlszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseiben adott
véleményének figyelembevételével gyakorolja a megujulé energiaforrasokat hasznositd Iétesitmények
tlizvédelmének létesitési, hasznalati és a tlizoltosag beavatkozasaval kapcsolatos elirasoktdl torténd eltérési
engedélyezési, a szamitdgépes szimulacids programmal végzett, egyedileg tervezett megoldas jévahagyaséra
inditott eljardsokra, valamint a vonatkozdé muszaki kdvetelmény el6irdsatol eltéré, de azzal legaldbb
egyenértéki biztonsdgot nyujté mliszaki megoldas elbirdlasara vonatkozé jogkoroket;

szakirdnyitja a kéménysepré-ipari (kdz)szolgaltatas tlizvédelmi hatosagi felligyeletével kapcsolatos teenddket;
elldtja az épuletek, épitmények tlizvédelmi hasznalati el6irdsai és a tlizoltdsagok beavatkozasaval kapcsolatos
kovetelmények aloli eltérés engedélyezésével Gsszefliiggd jogszabdlyban a kdzponti szervhez delegalt
masodfoku hatdsagi tevékenységet;

kozremikodik a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem és a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont oktatasi,
tudomanyos, valamint a Katasztréfavédelmi Kutatéintézet tudomanyos tevékenységében.

A Tlzmegel6zési Féosztaly piacfelligyeleti szakteriileten:

a)

végzi a jogszabdalyokban a BM OKF hataskorébe utalt Uj tlizolté-technikai termékek forgalmazéasanak és
a meglévék médositasanak engedélyezési feladatait;

ellendrzést tart a kiadott gyartasi és forgalmazasi engedélyek vonatkozasaban;

gyakorolja a BM OKF hataskorébe utalt piacfelligyeleti jogkort;

a kolcsonos elismerés elvét gyakorolva tlizolté technikai termék, tliz- vagy robbanasveszélyes késztilék, gép,
berendezés vonatkozasaban a védelmi egyenértékliséget vizsgalja, értékeli, és ennek alapjan hatarozatot hoz;
mukodteti az egyes muszaki termékek tlizvédelmi megfelel6ségét vizsgald, ellendrzé és tanusitd szervezetek
kijelolését végzd Kijel6l6 Bizottsagot;
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124.

125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

f) nyilvantartast vezet a tlizvédelmi megfeleléségi tanusitvanyt kiallité és tanusitd szervezetekrdl, ellendrzi
a vizsgald és tanusitd szervezeteket;

g) nyilvantartast vezet a halon olt6gaz alkalmazok korérdl, és ellenérzi tevékenységiiket;

h) koordinalja, és sziikség szerint szervezi az dgazati hatésagi feladatokat ellaté szervezetek hatésagi ellenérzéseit
a katasztréfaveszély megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

i) elldtja a Bels6 Piaci Informacids Rendszer (IMI) hasznalatéval kapcsolatos feladatokat.

A Tlzmegel6zési Fosztély a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhdzasok megvalésitasa soran,
az Orszagos Tlizoltosagi Féfelligyel6ség tlzoltas, miszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseiben adott véleményének
figyelembevételével:

a) el6késziti a jogszabalyban elSirtaktol torténd eltérési engedélyezési tigyeket;

b) el6késziti a beépitett tlizjelz6, tlizoltd berendezések létesitési és hasznélatbavételi tgyeit;

<) végzi a létesitési és hasznalatbavételi ligyekkel kapcsolatos helyszini szemléket;

d) jogszabalyban eldirt hatoésagi egyeztetéseket folytat le;

e) gyakorolja a jogszabalyban meghatéarozott tlizvédelmi hatésdgi, szakhatosagi jogkort;

f) koordinalja és el6késziti a jogszabalyban meghatarozott polgari védelmi, katasztrofavédelmi Gigyeket.

V.7.2. Orszdgos Iparbiztonsdgi Féfelligyeléség

Az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyel6 iranyitja a Kritikus Infrastruktdra Koordinacids Féosztaly, a Veszélyes Uzemek
Féosztaly és a Veszélyes Széllitmanyok Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében:

a) végzi munkaszervezési, szervezési koordinacidjat, valamint felligyeletét;

b) kapcsolatot tart az Iparbiztonsagi Tanacsadé Testulettel, koordindlja annak tevékenységét;

<) elézetesen jovahagyja a veszélyesaru-szallitasi ellen6rzési hataskorben a hivatasos katasztréfavédelmi helyi
szerv altal mas hivatdsos katasztréfavédelmi helyi szerv illetékességi teriiletén végzendd 6nallé ellenbrzési
tevékenységet.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabdlyban elirt vagy a hatésagi
féigazgatd-helyettes altal dtruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgatd, illetve a hatdsagi
féigazgatd-helyettes kozvetlen iranyitasaval, azok utasitasainak megfeleléen - a Szabalyzatban foglaltak alapjan -
vezeti az orszagos féfelligyel6ség munkajat. Az orszagos iparbiztonsédgi féfelligyeld egyedi kdzigazgatasi eljarast
a megyei (févarosi) iparbiztonsagi féfelligyel 6 hataskorébe utalhat.

Az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyelé gondoskodik a szakteriiletéhez kapcsol6dd peres és nem peres képviselet
ellatasarol.

Az orszagos iparbiztonsdgi féfeliigyelé elldtja a KKB NVK nukledrisbaleset-elhdritasi és veszélyes anyagokkal
kapcsolatos baleset-elharitasi védekezési munkabizottsag miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyeld a szakteriiletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek terdileti, helyi
szerveire kiterjed6 hatalyu médszertani Gtmutatét ad ki.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel kapcsolatot tart és egylittmUikodik a tarshatésagokkal, a Nemzeti Kbzszolgalati
Egyetemmel és a Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kozponttal az iparbiztonsagi tevékenységet érint6é kérdéskorokben,
kutatasokban és képzésekben.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyelé kozremikodik a BM OKF és a teriileti szervek kilonleges jogrenddel
kapcsolatos anyagi-technikai tervének kialakitasaban.
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132.

133.

V.7.2.1. Kritikus Infrastruktura Koordindciés Féosztdly

A Kritikus Infrastruktura Koordinacios Féosztély kritikus infrastruktira koordinéacids szakterileten:

a)

b)

r

a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén beliil képviseli a belbiztonsagi, katasztréfavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi a kritikus infrastruktira azonositasaval, kijelolésével, védelmével, nyilvantartasaval és ellendrzésével
kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacids feladatokat, szakiranyitja a katasztréfavédelem teriileti és helyi
szervei hatésdgi, szakhatdsagi, ellendrzési feladatainak ellatasat;

a jogszabalyban meghatdarozott dgazatban masodfoku dgazati kijel6l6 hatosagi feladatokat lat el;

elldtja a Rotacios Kikapcsoldsi Renddel, valamint az alapveté és Iétfontossagu villamosenergia-felhasznéldk
kijelolési eljarasaval kapcsolatos koordinacidés és masodfoku hatésagi feladatokat, felligyeli és ellenérzi
a teruleti szervek ez irdnyu tevékenységét;

a katasztrofak elleni védekezés feladatkdrében — a Nemzetkdzi Féosztdllyal egyuttmikoddve — elldtja a KIV
Nemzeti Kapcsolattarté Pont (CIP POC) feladatokat az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Unié tagallamai felé;
elldtja a KIV-vel kapcsolatos uniés (CIWIN, ERN CIP, CIP POC) katasztréfavédelmi feladatokat, valamint
kdzremUikddik a transzatlanti (EU-USA-Kanada) és az EU-n beliili regiondlis dimenzidk el6térbe helyezésében;
kezdeményezi a nemzetkozi szerzédésnek nem mindsilé katasztréfavédelmi targyd megallapodasok
el6készitését;

koordindlja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek Uzemeltetéi biztonsagi tervei kidolgozését, felligyeli
a teruleti szervek ez irdnyu tevékenységét;

koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek biztonsagi 6sszekdté személyei kijelolésére iranyuld
eljarasokat, felligyeli a terlileti szervek ez irdnyu tevékenységét;

delegalt szakértd utjan részt vesz az NFM Krizis Munkacsoport, valamint a MAVIR Zrt. Krizis Munkabizottsag
munkajaban;

szakterlleti kérdésekben a rendvédelmi szervek részvételével Kritikus Infrastruktira Védelmi Munkamhelyt
vezet;

id6szakosan kezdeményezi a nemzeti és eurdpai KIV-ek azonositdsat elésegité agazati és horizontdlis
kritériumok felllvizsgalatat;

tervezi a KIV-vel 0sszefligg6 katasztrofavédelmi targyu orszagos szintli gyakorlatokat, és véleményezi a teriileti
szint( KIV gyakorlatokat;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktira tulajdonosaval, lizemeltetdjével, a kiemelt energia és kozlekedési
dgazat, valamint az informatikai és tavkozlési szolgaltatéval, tovabba az informacidbiztonsagi és
halézatbiztonsagi feladatokat ellaté szervezetekkel;

tdmogatja a terileti szerveket, valamint a févarosi és megyei védelmi bizottsdgokat a KIV-vel kapcsolatos
feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz az Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség altal végrehajtandd létesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtdsidban, sziikség esetén a helyszini ellenérzésben;

elésegiti a hazai és nemzetkozi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai irdnyelvek gyakorlati
alkalmazasat;

a Nemzeti Kézszolgélati Egyetemmel, a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozponttal, a Katasztréfavédelmi Kutato
Intézettel, a Katasztréfavédelmi Tudomanyos Tandccsal és az Iparbiztonsdgi Tanacsadd Testilettel
egylttmikodésben koézremdkodik a kritikus infrastruktura védelemmel Osszefiiggé oktatasi, képzési,
felkészitési, tudomdanyos kutatdsi és m(szaki fejlesztési tevékenység Osszehangoldsdban, a biztonsagi
0sszekotd személyek képzésében;

figyelemmel kiséri a szakteriletre vonatkozd eurdpai uniés normakat, nemzetkdzi egyezményeket,
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket, sziikség esetén mddositasokat, jogszabaly-alkotasi
folyamatot kezdeményez.

Az Informacio és Halozatbiztonsagi Osztély informacidbiztonsagi hatdsagi tevékenysége korében:

a)

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. torvény hatdsdgi
nyilvantartasra vonatkozd szabalyai szerinti nyilvantartast vezet a hatdskorébe tartozd szervezetekrdl,
rendszerekrél;
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134.

f)

az eurdpai vagy nemzeti létfontossagu rendszerré, létesitménnyé torvény alapjan kijelolt rendszerek
elektronikus informacids rendszerei és azt mikddtetd szervei tekintetében

ba) dontést hoz az osztalyba sorolas és a biztonsagi szint megallapitasa vonatkozasaban;

bb) elrendeli a lefolytatott ellenérzés sordn a feltart vagy tudomdsdra jutott biztonsagi hidnyossagok
elhdritasat;

bc) a kozponti koltségvetési és az eurdpai unids forrasbol megvaldsuld fejlesztési projektek tervezési
szakaszaban az informaciobiztonsagi kovetelmények teljesitése érdekében ajanlasokat tesz;

bd) a fejlesztési projektek tervezési szakaszaban szilikség szerint biztositja a szakmai részvételt;

be) ellenérziaz osztélyba sorolds és a biztonsagiszint megallapitasat, ehhezkapcsoldoddan ajogszabalyban
meghatarozott kovetelmények teljesiilését;

bf) ellendrzi a jogszabélyokban foglalt biztonsagi kdvetelmények és az ezekhez kapcsolddo eljarési
szabalyok teljestilését;

bg) ellendrzi a feltart vagy tudomasara jutott biztonsagi hidanyossagok elhdritasanak eredményességét;

bh) ellendrzi a kdzponti koltségvetési és az eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld fejlesztési projektek

tervezési szakaszaban az informaciobiztonsagi kovetelmények megtartdsat, beépiilését;
az eurdpai vagy nemzeti létfontossdgu rendszerré, létesitménnyé torvény alapjan kijelolt rendszerek
elektronikus informaciés rendszerei és azt mlkodtetod szervei tekintetében:

ca) a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kockazatelemzést végez;

cb) lefolytatja a hozza érkez6 biztonsagi eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgélasara iranyuld
hatosagi eljarast;

o) intézkedési tervet készit a sériilékenység megsziintetése érdekében;

kapcsolatot tart és egylttmikodik a Iétfontossagu elektronikus informacids rendszerek és létesitmények
védelmében érintett nemzetbiztonsagi szolgélatokkal és biinlildoz6 szervekkel, egyéb hatdsagokkal, iparagi
szereplékkel, valamint a nemzeti, az agazati eseménykezelé kodzpontokkal és a kilfoldi eseménykezeld
kozpontok nemzetkdzi szervezeteivel;

részt vesz a hazai és nemzetkozi informacidbiztonsdagi, kibervédelmi, valamint [étfontossagu informacids
infrastruktura védelmével kapcsolatos gyakorlatokon;

tevékenységével elsegiti és tdmogatja az informacids tarsadalom biztonsagtudatossaganak névelését.

Az Informacio és Halozatbiztonsagi Osztaly eseménykezelési tevékenységi korében:

a)

b)

Létfontossagl Rendszerek és Létesitmények Informatikai Biztonsagi Eseménykezel6 Kozpont néven
halézatbiztonsagi kdzpontot mikodtet;
a hataskorébe tartozo elektronikus informacids rendszerek tekintetében nyilvantartast vezet:

ba) az egylittmuikodd szervekkel valé kapcsolattartashoz sziikséges elérhetéségekrdl;

bb) a biztonsagi esemény kapcsan megtett intézkedésekrél és azok eredményérdl;

eseménykezelési tevékenysége soran:

ca) haladéktalanul értesiti az érintetteket a tudomasara jutott biztonsagi eseményekrdl;

cb) szakmai tdmogatdst nyujt az érintettek szdmara;

o) tdjékoztatdt tart a biztonsagi események kezelése vonatkozaséban;

cd) az észlelt, valamint a tudomasukra jutott biztonsdgi eseményekrél a Kormanyzati Eseménykezeld

Kozpontot haladéktalanul tajékoztatja;
tajékoztato-tudatositd tevékenysége soran:

da) az elektronikus informacios rendszereket veszélyezteté sérilékenységekkel és fenyegetd
kockézatokkal 0sszefliggésben tdjékoztatja az lzemeltetéket, a hatdsdgokat és az eseménykezel
kdzpontokat;

db) nem kotelez6 érvényd allasfoglalasokat, ajanlasokat ad ki;

dc) részt vesz az informécidbiztonsag tudatositasaért felelés intézmények tudatositasi programjaban,

valamint szakért&i-oktatéi tevékenységet végez;
dd) informacidtechnoldgiai, halézatbiztonsagi és biztonsagiesemény-kezelési egylttmiikodési forumot
mukodtethet.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.5zdm 2193

135. Az Informécio és Haldzatbiztonsagi Osztaly rendkiviili események kezelése feladatkorében:

136.

a)

a létfontossdgu létesitmények, rendszerek és rendszerelemeket érinté rendkivili események, igy kiiléndsen
extrém iddjarasi viszonyok, er6szakos kiilsé tamadasok, kiber és szandékos, ember okozta incidensek esetén,
a helyszinen vesz részt a helyzet kezelésének koordindldsdban a normal biztonsdgi mukodési allapot
visszaallitasaig;

a teruleti szervek Utjan koordindlja a jogszabalyi kotelezettségen alapuld helyszini és koordindlt supervisori
ellendrzéseket;

kdzremUkodik a DISASTER akciok végrehajtaséban;

kozremkodik a Nukledrisbaleset-elharitasi Osztaly sugérfelderit6 tevékenységében.

V.7.2.2. Veszélyes Uzemek FSosztdly

AVeszélyes Uzemek FSosztély feladatkdrében eljarva:

a)

m)

végziaveszélyesanyagokkalfoglalkozé tizemek, létesitmények és kiiszobérték alatti izemek katasztréfavédelmi
engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és sulyos karesemény-elhdritasi tervek elfogadasaval,
id6szakos fellilvizsgéalataval kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat, valamint a nemzetgazdasagi
szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhdzasok megvaldsitasdval kapcsolatos ligyek esetén az elséfoku
hatosagi feladatokat;

figyelemmel kiséri a veszélyes Gzemekben bekdvetkezé lzemzavarokkal, sulyos balesetekkel kapcsolatos
tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz a hatésagi engedélyezési, felligyeleti, ellendrzési és birsagolasi
modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi gyakorlatot, és sziikség
esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, segiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

ellatja a tertileti szervek veszélyes anyagokkal foglalkozo és kiiszobérték alatti Gzemekkel kapcsolatos elséfoku
hat6sagi tevékenységének szakirdnyitasat;

ellétja a terileti és helyi szervek gaz csatlakozdvezetékek és felhasznaldi berendezések miszaki-biztonséagi
fellilvizsgalataval kapcsolatos els6 és masodfoku hatdsagi tevékenységének szakmai irdnyitasat és felligyeletét;
eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségeinek;
irdnyitja és felligyeli a terileti szervek éltal - a tarshatésagokkal és az d5nkormanyzatokkal kozésen végzett —
iparbiztonsagi hatésagi ellendrzések el6készitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozd lzemek teriiletén bekdvetkezett veszélyes anyaggal, sulyos
balesetekkel és tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatok koordinalasat, és feldolgozza az azokrdl a terileti
szervek altal készitett, illetve az lizemeltetd altal megkuldétt jelentéseket;

iparbiztonsagi vonatkozasban kdézremiikodik a telepiilések katasztrofaveszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a teleplilések polgari védelmi besoroldsdnak szlikség szerinti médositdsara;
kdzremikodik a veszélyes anyagok elGallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval, illetve a veszélyes hulladékokat
fellilvizsgdlatara vonatkozo kdzponti szintl feladatok végrehajtaséban, felligyeli a tertleti szervek ez irdnyu
tevékenységét;

szervezi és irdnyitja a BM OKF sulyos balesetek elleni védekezéshez kapcsol6dd szakért6i és tudomanyos
tevékenységét, valamint koordindlja az Iparbiztonsagi Tandcsado Testlilet veszélyes lizemekkel kapcsolatos
tevékenységét;

aKat.|V.fejezete hatélya ala tartozd Gizemek tekintetében gydijti és értékeli a sulyos balesetek elleni védekezéssel
kapcsolatos mUiszaki, szervezeti és vezetési informacidkat, mikodteti az Iparbiztonsagi Informacids Rendszert
(IBIR), ezen beliil az uniés kdvetelményeknek megfeleléen napra készen tartja a Seveso Uzemek Nyilvantartasi
Rendszerét (SPIRS);

kdzremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek terliletén bekovetkezett sulyos balesetek és
Uzemzavarok kivizsgaldsaban és az azokrdl készitett Uzemeltet6i jelentések feldolgozdsaban, valamint
mUkodteti az uniés kdvetelményeknek megfeleléen a Sulyos Baleseti Jelentési Rendszert (MARS);

elldtja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) Kat. IV. fejezetének hatélya ald tartozo
tzemekhez kapcsoldédd feladatainak szakmai felligyeletét, részt vesz a technikai korszerUsitésre iranyuld
javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasdban, sziikség esetén ellenérzéseik, veszélyes anyagok
jelenlétében torténé beavatkozésaik végrehajtasdhoz szakmai tdmogatést nyujt;
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t)

aa)

bb)
cc)

dd)

szakmai informdcié és adat szolgaltatasaval kozremiikodik az ipari baleset-megel6zési igazsaguigyi szakértdi
tevékenységhez kapcsolodd véleményezési eljarasban;

elldtja a veszélyes anyagokkal foglalkozd tzemek korzetében épiilé meteoroldgiai és vegyi monitoring,
valamint lakossagi riaszté rendszer (MoLaRi rendszer) meteoroldgiai és vegyi monitoring rendszerelemének
megvaldsitasaval és miikodtetésével osszefliggé feladatokat;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megelézésében, elharitasaban
érdekelt &gazati minisztériumokkal, allami szervekkel, szakmai és gazddlkodé szervezetekkel,
onkormdnyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek egyuttmikddésének helyzetét,
kozremUikodik a kozos feladatok elldtasara torténd felkészilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

segiti a minisztériumok, orszagos hataskord szervek, valamint az dnkormdanyzatok sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

véleményt ad az dgazati jogszabalyok és belsé normak el6készitése soran, kezdeményezi azok kiaddsat,
madositasat, 6sszhangjanak megteremtését, tovabba az eurdpai unids normak és a nemzetkdzi egyezmények
alapulvételével szervezi és végzi a kiilonb6z6 sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos jogszabélyok és
belsé normék tervezeteinek kidolgozasat és felllvizsgalatat;

aKat. IV.fejezetének hatalya ald tartozé Gizemek vonatkozasaban végzi aziparbiztonsagi hatdsag iparfeligyeleti
feladatait;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes értelmezése érdekében
a terileti és helyi hivatasos katasztréfavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatdkat szervez;

részt vesz az iparbiztonsdgi készenléti Uigyeleti szolgélat feladatainak elldtasaban;

egyluttmikodik a Nemzeti Kodzszolgélati Egyetemmel, valamint a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kézponttal
a veszélyes anyagokkal és veszélyes lizemekkel kapcsolatos kutatasi és képzési tevékenységben;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé Gizemekrdl, a végrehajtott feladatokrol négyévente nemzeti jelentést készit,
melyet az EU dontéshozatali tevékenység rendjének megfeleléen killd meg az Eurdpai Bizottsagnak;

elldtja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek veszélyének kezelésérél szol6 2012/18/EU irdnyelv
(a tovabbiakban: Seveso lll. Irdnyelv) Illetékes Hatdsdgi és Nemzeti Kapcsolattarté feladatait, valamint
kozremUikodik az Eurdpai Bizottsdg Kozds Kutatdkodzpont Féigazgatdsag (JRC) sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos tevékenységében, tovabba szakmai segitséget nyujt a Seveso lll. Irdnyelv és az ENSZ
EGB Ipari Baleseti (Helsinki) Egyezmény nemzetkozi feladatainak végrehajtdsadban a nemzetkozi szakteriilet
részére;

végzi és koordinalja az ENSZ Eurdpai Gazdasagi Bizottsdga ipari balesetek orszaghataron tuli hatasairdl sz6l6
egyezmény (a tovdbbiakban: Egyezmény) végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, és ellatja az illetékes
hatosagi tevékenységet, miikodteti az Egyezményben foglaltak alapjan a riasztasi-értesitési rendszert, melynek
soran szakmai kapcsolatot tart az Egyezmény titkarsagdval és a részes felek illetékes hatésagaival, valamint
kétévente nemzeti jelentést készit az Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrdl;

a Seveso lIl. Irdnyelv bevezetése és végrehajtasa vonatkozasaban részt vesz a kdrnyezetvédelem teriiletén
mUkodo Eurdpai Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag tevékenységében;

évente beszamolodt készit a Kat. IV. fejezetének hatélya ala tartozo izemekkel kapcsolatos feladatai teljesitésérol;
végzi a gdaz csatlakozdvezetékek és felhasznaldi berendezések miszaki-biztonsagi megfeleléségének
megallapitdsa érdekében kirendelheté hatdsagi szakértokrél vezetett hatdsagi nyilvantartasba vétellel,
az onnan valo torléssel kapcsolatos masodfoku hatdsagi feladatokat;

részt vesz a CTIF Nemzetkozi Tlizoltd Szovetség Veszélyes Anyag Bizottsdganak munkajaban.

AVeszélyes Uzemek Féosztaly a nukledrisbaleset-elharitas szakteriiletén:

a)

elldtja a KML szakmai felligyeletét, tovabba végzi a KML technikai korszerUsitésére iranyuld javaslatok
kidolgozasat, valamint szakmai tamogatast nyujt a tovabbképzésiik, szilkség esetén ellenérzéseik,
beavatkozasaik végrehajtasahoz;

végzi a Katasztréfavédelmi Sugarfelderité Egység (a tovabbiakban: KSE) nuklearis és radioaktiv anyagokkal
kapcsolatos, tovdbbd mobil vezetési pontként miikodd tevékenységének szakmai felligyeletét, valamint
nukledris és radioaktiv anyagok jelenlétében torténé beavatkozdsok elemzését, sziikség esetén szakmai
tdmogatdast nyujt beavatkozasaik végrehajtdsdhoz, részt vesz a KSE technikai korszer(sitésére irdnyuld
javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;
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ellatja a Nuklearis Baleseti Informacios és Ertékelé Kdzpont orszagos nuklearisbaleset-elharitasi rendszerrél
sz6l6 kormanyrendeletben meghatérozott feladatait;

ellétja az orszag nuklearisbaleset-elharitasi korai el6rejelzés kozponti és a nemzetkdzi radiolégiai monitoring
adatcsere rendszer nemzeti kdzpont feladatait, tovabba tervezi, szervezi és koordinalja a nemzeti RODOS
Kézpont miikodését, a hazai és a nemzetkozi radioldgiai adatcserét, és szlikség esetén elemzi és értékeli
a rendelkezésére 4ll6 hazai és nemzetkozi radioldgiai mérési adatokat, eredményeket;

adatokat és informacidt biztosit a lakossag normal és rendkiviili id6szaki tajékoztatasahoz az orszagos és
a nemzetkdzi hattérsugarzasi helyzettel kapcsolatban, végzi az orszagos sugdrzési helyzet értékelését, ennek
érdekében iparbiztonsagi készenléti igyeleti szolgélatot szervez;

adatokat és informaciét biztosit az orszagos nuklearis biztonsagi és a sugarvédelmi helyzetértékeléshez és
dontés-el6készitéshez;

kozrem(ikodik az Orszadgos Kornyezeti és Sugdrellenérzé Rendszer mikddésében és az adatszolgaltatasban;
kozrem(ikodik a nuklearis biztonsadggal és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsdgok munkdjaban;
egylttmUkodik az Orszdgos Atomenergia Hivatallal (a tovabbiakban: OAH) a nukledrisbaleset-elhdritassal
kapcsolatos kutatasi- és muszaki fejlesztési, tovabbd az OAH-val kotott egylttmiikodési megallapodasban
foglalt feladatok ellataséban;

egylttmiikodik a Nemzeti Kozszolgélati Egyetemmel, valamint a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kézponttal
a nuklearisbaleset-elhdritassal kapcsolatos kutatasi és képzési tevékenységében;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon, tovdbbképzéseken és
konferencidkon;

kozremUikodik a kozponti veszélyelhdritasi terv részét képezé Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Intézkedési
Terv kidolgozasaban és karbantartasaban;

kdzremiikddik a Magyar Honvédség &ltal mikodtetett Atom-, BiolSgiai-, Vegyi Riasztasi és Ertesitési Rendszer
feladatainak végrehajtasaban;

elldtjia a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos szakhatosagi feladatokat, valamint szakmailag iranyitja
a katasztrofavédelem teriileti szerveinek a radiolégiai tevékenységek engedélyezésével kapcsolatos
szakhato6sagi feladatait;

részt vesz a nuklearis flitéelemek szallitasaval kapcsolatos hataskorébe utalt feladatok ellatasaban;

szakértdi segitséget nyujt a HUNOR mentbszervezet veszélyhelyzeti felderitési képességének fejlesztéséhez.

V.7.2.3. Veszélyes Szdllitmdnyok Féosztdly

A Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly feladatkdrében eljarva:

a)

b)

figyelemmel kiséri a veszélyes aru széllitasdval kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz
az ellendrzési és birsdgolasi modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

a veszélyes aru szadllitasdval kapcsolatos megel6zés hatékonysdgénak novelése érdekében belsé szabalyozo
kiaddsat kezdeményezi, és részt vesz a kidolgozésaban;

szakirdnyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi széllitdsanak, tovabba az e szallitdsokkal, valamint a veszélyes
aru légi szallitasaval érintett telephelyek ellendrzésével és szankcionélasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat;

szakirdnyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitdsa, illetve e széllitdsok kapcsan telephelyen
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

a tarsféosztélyokkal egylittmikodve végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és |égi szallitdsa soran, illetve
e széllitasok kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetekre vonatkozé jelentések feldolgozasat;

részt vesz a teriileti szervek altal a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével kapcsolatos, a hatésagi adatszolgéltatasi
rendszerben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és a kapcsolddd jelentések dsszedllitasaban;

elldtja a BM OKF szamdra jogszabalyban meghatarozott esetekben a veszélyesdru-széllitassal kapcsolatos
hatosagi feladatokat;

szakmai segitséget nyujt a terlleti szervek részére a veszélyes aruk vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba
az e széllitdsokkal, valamint a veszélyes aruk [égi szallitdsaval érintett telephelyek ellendrzése soran tapasztalt
szabdlytalansagok szankcionalasdval Osszefliggé kozigazgatdsi Ugyekben torténé peres és nem peres
képviselet ellatasahoz;
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r

végzi az aldrendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsok, tovabba e széllitdsokkal, valamint
a veszélyes dru légi szallitdsaval érintett telephelyek ellenérzésének felilellenérzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellenérzésében érintett tarsszervekkel, illetve
az azokat feliigyelé minisztériumokkal, az érintett szakmai, tarsadalmi, érdek-képviseleti szervezetekkel;
szakirdnyitja a veszélyesaru-szallitds nyomon kovetésével kapcsolatos jogszabalyban, illetve belsé
szabalyozokban foglalt iparbiztonsagi feladatok végrehajtasat;

sziikség esetén szakmai tanacsot, tajékoztatast ad a veszélyesaru-szallitas ellenérzésével kapcsolatos feladatok
elldtdsahoz;

figyelemmel kiséri a szakterilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére,
elésegiti az aldrendelt szervek egységes jogalkalmazési gyakorlatat;

szakiranyitja a veszélyesaru-szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;
felligyeli a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

kozrem(ikodik a nuklearis flitéelemek szallitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

elldtjia a KML-ek és KSE-k veszélyesaru-szallitds ellenérzéséhez kapcsolédé szakfeladatainak szakmai
felligyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai korszer(sitésre irdnyuld javaslatok kidolgozasat, kézremiikodik
a tovabbképzések végrehajtasaban, szlikség esetén ellenérzéseik, veszélyes aru jelenlétében torténd
beavatkozdasaik végrehajtdsahoz szakmai tdmogatast nyuijt;

el6késziti a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsaval kapcsolatban a katasztréfavédelmi hatdsag helyi
szerve altal mas katasztréfavédelmi hatdsdg illetékességi teriiletén végzett 6nalld ellendrzési tevékenység
végrehajtasara vonatkozé el6zetes jovahagyast;

elldtja a jogszabdlyban meghatérozott, a veszélyes aruk széllitdsa soran bekovetkezett eseményekrél szolo
jelentéssel kapcsolatos nemzetkdzi vonatkozasu illetékes hatésagi feladatokat;

tervezi, szervezi és irdnyitja a szakteriletet érintd orszdgos DISASTER akciok végrehajtasat;

egylttmikodik a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel, a veszélyes anyagokkal és veszélyesdru-szallitassal
kapcsolatos kutatdsi és képzési tevékenységében;

egyluttmikodik a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozponttal, a veszélyes anyagokkal és veszélyesaru-szallitassal
kapcsolatos képzési, valamint a Katasztréfavédelmi Kutaté Intézettel annak kutatési tevékenységében;

gydijti a vasuti tarsasagok altal a vasutbiztonsagi tanusitvanyra, a biztonsagi engedélyre, a biztonsagiranyitasi
rendszerekre, a biztonsagi jelentésre, valamint az egyes hat6sagi engedélyezési eljarasokra vonatkozo részletes
szabalyokrdl sz616 rendelet szerint a BM OKF-hez bekiildott éves jelentéseket.

V.8. GAZDASAGI FOIGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

A gazdasagi féigazgato-helyettes ellatja a Koltségvetési Féosztaly, a MUszaki Féosztaly, az Informatikai Féosztaly és
az Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzas-szervezési és Projektelszamoldsi F6osztaly tevékenységének irdnyitasat,
mukodteti a kockézatkezelési rendszert.

A gazdasdagifdigazgato-helyettes a GEK-en keresztiil ellatja a BM OKF, a KOK, valamint a Pest Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatdsag és a Jogar Tovabbképzé Kézpont logisztikai biztositasat, és mikodteti a Kozponti Raktarbazist.

A Gazdaséagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet:

a)

részt vesz a dontések elékészitésében a BM OKF tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd egyszemélyes éallami
tulajdonu gazdasagi tarsasag legfébb szerve hataskorébe tartozé tigyekben a tarsasdg ligyvezetésének vagy
vezetd szervének felkérésére;

gondoskodik a gazdasagi tarsasagok atvételére vonatkozé szerz6désekben foglaltak végrehajtasarol;
ellenérzi a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat.
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V.8.1. Kbltségvetési Féosztdly

A Koltségvetési Féosztaly kozgazdasagi szakterileten:

a)

a jogszabalyok alapjan &sszedllitja a cim koltségvetési tervjavaslatat, kincstari és elemi koltségvetését, irdnyitja
az el6irdnyzat-gazdalkodast, -mddositast;

el6késziti a koltségvetési elbirdnyzatok felosztasat, mddositasokat hajt végre a gazdélkodo szervekre
vonatkozéan;

felligyeli a BM OKF irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek kézgazdasagi folyamatait;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabdlyban, valamint felligyeleti szerv részérél el6irt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl, fellilvizsgalatardl, Osszesitésérdl;

koltségvetési cim szinten végrehajtja a személyi juttatas eléiranyzatdanak és a kapcsol6dé munkaaddkat terheld
jarulék elSiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket, valamint prognézisokat
készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a dontések el6készitéséhez;
elldtja az 6nkormanyzati tlzoltésdagok miikodéséhez sziikséges normativ allami tdmogatasok tervezésével,
elosztasaval kapcsolatos, kompetencidjdba tartozé feladatokat, valamint a kapcsolodd elemzé és értékeld
feladatokat;

végzi a BM OKF fejezeti kezelés elSiranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba tartozo feladatokat;

az iranyité szerv felhatalmazdsa esetén részt vesz a palydzaton odaitélt tdmogatasokkal kapcsolatban
az oOnkéntes tlzoltd egyesiletek és Onkéntes mentbszervezetek tdmogatdsérdl széldé megallapodasok
el6készitésében, a juttatott kdltségvetési tamogatas pénziigyi elszamoldsanak ellenérzésében;

adatot biztosit a Szocidlis Bizottsdg, valamint a Lakasligyi Bizottsag részére, tovabba végrehajtja ezen szervek
altal hozott dontések pénziigyi feladatait;

végzi a szolgélati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével kapcsolatban
a pénziligyi vonatkozésu feladatokat;

végrehajtja a jogszabalyban el&irt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket, engedélyezés esetén ellatja
a pénzlgyi feladatokat;

végrehajtja a kotelezé kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

kozrem(kodik palydzatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozdsu el6készitésében, nyilvantartasokban,
elszamolasokban;

teljesiti a BM OKF mint koltségvetési szerv, koltségvetési gazdéalkodas feltételeit biztosité nyilvantartdsi,
pénzugyi folyamatok szervezését, végrehajtasat.

A Koltségvetési Féosztaly szamviteli szakteriileten:

a)

b)

Q2222

Osszedllitia a BM OKF és a cim beszamoldsi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket, beszdmoldkat,
zarszamadast;

irdnyitja BM OKF cim ald tartozo koltségvetési szervek szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabélyban, valamint felligyeleti szerv részérél el6irt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl, fellilvizsgalatardl, osszesitésérdl;

elemzi és értékeli a gazdasdgi folyamatokat, beszamolodkat, javaslatokat készit a dontések el6készitéséhez;
felel6s a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

végrehajtja valamennyi birsag bevétel eléirasanak és pénzforgalmi rendezésének szamviteli nyilvantartasat;
koordinacios szerepében 0Osszefogja a terlileti szervek altal felterjesztett vizkészletjarulékkal kapcsolatos
szamviteli adatszolgaltatasokat;

teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a kozponti koltségvetést megilletd birsagbevételekkel kapcsolatos
szamviteli beszamolasi kotelezettséget;

gondoskodik a BM OKF bevételeinek beszedésérdl;

gondoskodik a KGR Forrds SQL integrdlt Gigyviteli rendszer k6zépiranyitd szintl szakmai iranyitasarol;
kozrem(ikodik az dllami tulajdont gazdasdagi tarsasagot terheld, a BM felé, valamint az MNV Zrt. felé fennallo
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében;

részt vesz a tarsasag Ugyvezetésének vagy vezet6 szervének a felkérésére a megbizasi szerz6dés keretében
a tulajdonosi jogok gyakorldsa sordn az egyszemélyes dllami tulajdonu gazdaségi térsasdg legfébb szerve
hataskorébe tartozd, szamviteli torvény szerinti beszamolodk, valamint az (izleti terv elfogadasara vonatkozo
dontések el6készitésében.
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V.8.2. Miszaki F6osztdly

A MUszaki Féosztaly fenntartasi szakterileten:

a)

irdnyitja a ruhdzati ellatast, kozremiikodik a ruhazati fejlesztésekben, a ruhazattal kapcsolatos jogszabalyok
el6készitésében, részt vesz a beszerzések tervezésében és el6készitésében;

részt vesz az irodabutor-beszerzések tervezésében, el6készitésében és végrehajtasaban;

végzi a BM OKF lakasgazdalkodasi feladatait;

részt vesz a munkaltatoi kolcsonnel kapcsolatos bizottsagi el6készit6 tevékenységben, végzi az ligyintézési és
adminisztracids feladatokat, elkésziti a szerz6déseket, felligyeli azok teljestilését;

felligyeli és ellendrzi a terlileti szervek lakdstigyi tevékenységét;

irdnyitja, felligyeli, szervezi és ellenérzi a BM OKF tlizvédelmi tevékenységét;

irdnyitja a BM OKF és a terlleti szervek vagyongazdalkodasi feladatait a miiszaki szakterilet altal beszerzett,
hasznalatba vett, lizemeltetett ingdsagokkal kapcsolatosan;

jovahagyasra el6késziti a gazdasagi féigazgatd-helyettesi hatdskorbe tartozd selejtezési javaslatokat;

végzi az egyenruhdzat beszerzésével kapcsolatos adatszolgéltatast a Belligyminisztérium felé.

A Muszaki Féosztaly technikai szakterileten:

a)

részt vesz a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizolté szakmai irdnyitd és felligyeleti szervekkel valo
egylttmUikodésben a BM OKF miszaki kozéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozésaban, 6sszedllitja
a technikai eszk6zok és anyagok éves fejlesztési és beszerzési terveit;

biztositja a (kdz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat, szakértéként kézremiikodik az eljaras
lefolytatasaban;

irdnyitja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztréfa- és tlizoltd technikai eszk6zok és anyagok idészaki
ellenérzését, fellilvizsgélatat és hitelesitését;

irdnyitja, szabdlyozza, felligyeli és ellendérzi a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi- és tlizolté technikai
eszkozeinek lizemeltetését, izemben tartdsat és idészakos fellilvizsgélatait;

kozremUikodik a teriileti és helyi szerveknél készenlétben tartott tlizoltd technikai eszkzdk és anyagok miszaki
allapotanak ellenérzésében;

felligyeli és ellenérzi a BM OKF és teriileti szervei jarmuallomanyanak nyilvantartasat;

irdnyitja a BM OKF és teriileti szervei jormUallomanya tGizemeltetési és lizemben tartasi feladatait, valamint
a hatdésdgi engedélyek, idészaki muszaki megvizsgdlds feladatait, azok el6készitését és végrehajtasat,
a jarmUfenntarté rendszert;

végzi a megkilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatdsagi ligyintézést;

végzi a BM OKF jarm(veinek dijmentes uUthasznalatdval, valamint a tulméretes jarmivek uthaszndlati
engedélyezésével kapcsolatos Uigyintézést;

végzi a jarmlvek kdzponti kotelezé gépjarmifelelésség-biztositassal kapcsolatos ligyintézést;

irdnyitja és ellendrzi a BM OKF és alarendelt terlileti szervei technikai eszkdz- és anyagelldtasaval kapcsolatos
feladatait;

kidolgozza a vonatkozd szabalyozdk, utasitdsok alapjan a BM OKF békeidészaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatds szakmai szabdlyozodit, tervezi a tartalékkészletek meghatarozasat;

kozrem(ikodik a BM OKF és a terlleti szervek kilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai tervének
Osszedllitdsaban, szakteriletét érintéen felligyeli és ellendrzi a tervezési feladatok végrehajtasat;
meghatarozza a BM OKF és a tertleti szervek kilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai tervének
tartalmat, felligyeli és ellenérzi a tervezési folyamatok végrehajtasat;

jogszabalyok alapjan végzi a rendszeresitésre kotelezett termékek és anyagok rendszeresitését és rendszerbél
torténd kivondasat, valamint az ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi ajogszabalyokban meghatarozottak alapjan a bejelentéskoteles tlizvédelmitechnikat javito, fellilvizsgald
muhelyek engedélyezési eljarasat, felligyeletét és ellendrzését.
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V.8.3. Informatikai F6osztdly

Az Informatikai Féosztaly tavkozlési szakterileten:

a)

b)

koordinalja a MoLaRi adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt
vesz az elkésziilt végpontok muszaki atvételében;

koordindlja az atvett MoLaRi végpontok orszdgos energia halézatra torténd racsatlakozasaval, a rendszer
vagyonbiztositasaval és az dtvett MoLaRi rendszer izemvitelének biztositdsdval kapcsolatos feladatokat;
tervezi, felligyeli és értékeli a Paks és 30 km-es kdrzetében, tovabba a MoLaRi rendszerben tizemel6 lakossagi
tajékoztatd-riasztd eszk6zok havi rendszerességgel végrehajtasra keriils, teljes és csokkentett (morgatd)
Gzem( rendszerprobait;

elldtja a BM OKF, valamint a terileti és helyi szervei frekvenciafelhasznalasaval kapcsolatos tevékenységét,
szakmai irdnyitasat;

gondoskodik a viharjelzé rendszerek, valamint a katasztréfavédelmi célu segélyhivé és informécids rendszerek
Uzemeltetésérdl és feliigyeletérdl;

kalon felhatalmazas alapjan felugyeli, koordindlja az Egységes Digitalis Radiérendszer (EDR) 52-s virtudlis
maganhalézatban (VPN-ben) 1évé szervezetek felhasznaldsi jogosultsagait, megkéti a radidk tekintetében
az dtadasra vonatkozé megallapodasokat, végrehajtja a BM OKF Altalanos VPN hasznalati szabélyzatban foglalt
feladatokat;

a BM OKF GEK-kel egylttmUkodve végzi a mobil vezetési pontok (Land Rover gépjarma felépitmény, hirado
utanfutd és a Katasztréfavédelmi Infokommunikaciés Gépjarm() veszélyhelyzeti alkalmazhatésaganak
biztositasat;

ajanlasokat és szabdlyozokat készit a BM OKF és a terileti szervek éltal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkuli infokommunikaciés és informaciétechnoldgiai (a tovabbiakban: IKT) szolgéltatasokra;

végzi a BM OKF és esetenként a terlileti szerveket is érint6 IKT beszerzési eljdrasokat;

ellatja a BM OKF rejtjelszolgalati feladatait;

tervezi, szervezi és végzi az orszag légi, valamint katasztrofariasztasdhoz sziikséges riasztdé eszkozok
mikodésének biztositasat, technikai felligyeletét és fejlesztését.

Az Informatikai Féosztaly informatikai rendszerfelligyeleti szakteriileten:

a)
b)

nyilvantartast vezet a BM OKF informacids rendszereirél;

biztositja a Katasztréfavédelem Orszagos Informatikai Rendszerének felligyeletét, fejlesztését és rendelkezésre
allasat;

gondoskodik a BM OKF elektronikus levelezérendszerének tizemeltetésérdl és fejlesztésérdl;

gondoskodik a BM OKF zart, bels6é lUzenetkilldd, feladat meghatarozd és végrehajtast kontrollald, egyben
aszakmai tertiletek munkatarsai részére forumot biztositd komplex alkalmazés izemeltetésérdl és fejlesztésérdl;
gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, lGzemeltetésérdl és igény szerinti
tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a BM OKF Szakmai Informaciétar folyamatos rendelkezésre allaséat, végzi a Kézponti Adattér és
a szakterlletek altal nevesitett, kdzponti kiszolgalokon elhelyezett adatbazisok idészakos mentését;
folyamatosan biztositja a BM OKF Kozponti Féligyeleti Féosztaly feladatai elldtasahoz sziikséges tavkozlési
kapcsolatokat, infokommunikéaciés halézatokat és kozponti informacidtechnoldgiai (a tovabbiakban: IT)
szolgaltatasokat, valamint a KKB NVK m(ikodési helyén 1évé informatikai eszk6zok karbantartasat, fejlesztését;
felligyeli és koordinalja a BM OKF és teriileti szervei Ugyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai feladatait;
biztositja azadatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek adatbazisainak elérhet&ségét,
a tlizoltésagok és a katasztréfavédelmi mobil laborok vonulasi adatai rogzitésére szolgalé alkalmazasokat és
igény szerinti fejlesztését, illetve a kozponti adatbazisba rogzitett adatok statisztikai lekérdezhetéségét;
biztositja a BM OKF részére a koltségvetési, az egységes humaneréforras-gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli
adminisztraciot tamogato szamitogépes alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftverkdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a BM OKF kozponti, terileti, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchélézat kdzponti
menedzselésével kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a kdzponti IT szolgaltatasok jogosultsag fliggd elérésének biztositasat, biztositja a BM OKF informatikai
haldzata lizemeltetéséhez és menedzseléséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;

valtasos Ugyeleti rendszerben folyamatos IT rendszerfelligyeletet Iat el;
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szakterlleti igényeknek megfeleléen rendszerfejlesztési, adatbazis-tervezési és IT rendszerintegratori
feladatokat lat el;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer Gizemeltetésérél;

biztositja a BM OKF informatikai biztonsagi kvetelményeihez sziikséges feltételeket;

végzi a BM OKF elektronikus tigyviteli rendszerének Gizemeltetését;

végzi az Orszagos Sugarfigyeld, Jelz6 és Ellenérzé Rendszer (OSJER) miikodésének koordinalasat és a belligyi
agazat sugarvédelmi ellenérzd rendszerének feliigyeletét.

Az Informatikai Féosztaly fejlesztési és térinformatikai szaktertleten:

a)

b)

gondoskodik a szakmai és gazdasagi teriilet munkavégzéséhez sziikséges alkalmazdsok fejlesztésérdl,
hatékonysagjavito javaslatok elSterjesztésérél, megvaldsitasardl;

folyamatosan karbantartja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
alkalmazasait, és gondoskodik azok optimalizalasarol, igény szerinti tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a kiilsé szervezetekkel kotott egylittmikodési megallapodasok alapjan meghatérozott elektronikus
adatszolgaltatasok és adatfeldolgozasok rendjét;

a szoftverfejlesztés teriiletén biztositia a BM OKF informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

gondoskodik a folyamatleirasok, létrehozott alkalmazasok fejlesztési dokumentacidinak, oktatasi anyagainak
elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol;

az informatikai biztonsagi felel6s bevonasdval feligyeli a BM OKF altal beszerzett kilsé fejlesztések
megvaldsuldsat;

adatgyUjtések és adatfeldolgozéassal kapcsolatos mdveletek korében gondoskodik az adat-ellenérzési
szempontok kialakitasarol, specifikaciok elkészitésérdl és az adatbazisok fejlesztésének tervezésérol;
kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi terilettel, a felmertlt fejlesztési igényeket specifikalja;

elldtja a katasztréfavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztését, biztositja mikodését, végzi a hataskorébe
tartozo adatfrissitéseket;

szlikség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb adatgydjtéseket végez;

a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitdlis és papir térképeket tervez és
allit el a BM OKF szakter(letei és a BM OKF GEK részére, tovabba térinformatikai tdmogatast nyuijt a terileti
és helyi jogallasu szervek részére szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz.

V.8.4. Ingatlangazddlkoddsi, Beruhdzds-szervezési és Projektelszamoldsi F6osztdly

Az Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly feladatkorében eljarva:

a)

b)

elkésziti a projektekre vonatkozé tdmogatasi igénylést és az azt alatdmaszté dokumentumokat a tervezési
id6szakban;

elldtja a tdmogatési szerz6dés megkotéséhez szilkséges feladatokat és sziikség esetén a modositdsokkal
kapcsolatos feladatokat;

a BM OKF més szervezeti egységeivel egyiittm(ikodésben koordinalja és felligyeli a tdmogatasi szerz6désben
foglalt atfogd és konkrét célok megvaldsulasat, kdtelez6en megvaldsitando tevékenységeket;

meghozza és végrehajtja a tamogatasi szerz6désekben foglaltak végrehajtasat akadalyozd kockazatok
kikiiszobolésére vonatkozo intézkedéseket;

megtervezi a projektek eréforras-sziikségletét;

a Kommunikacios Szolgalattal egytttmlkédve gondoskodik a projektek kommunikacios tevékenységeinek
megvaldsitasardl;

a projektek teljes idétartama alatt kapcsolatot tart a tdmogatoé és ellenérzé szervezetekkel;

részt vesz a projekteket érinté ellenérzéseken, a megallapitasok alapjan intézkedési tervet készit.

Az Ingatlangazdélkoddsi, Beruhdzéas-szervezési és Projektelszémoldsi Féosztaly projektelszdmolasi tevékenység
keretében:

a)

b)

kidolgozza a BM OKF éltal lebonyolitandé nemzeti és eurdpai unids projektek pénziligyi tevékenységével
kapcsolatos szabalyzatot és az egyes projektekhez kapcsolodé eljarasi rendet;
el6késziti, kidolgozza és teljesiti a projektek pénziligyi fedezetének biztositasaval kapcsolatos feladatokat;
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nyilvéntartja a projektekhez kapcsoléddé adatokat;

el6késziti, véleményezi a projektben részt vevé szervezetekkel kdtendd megallapodésokat, sziikség esetén
gondoskodik a médositasukrol;

kapcsolatot tart a projektek végrehajtasaban részt vevo kiilsé szervezetekkel, személyekkel;

gondoskodik a projektek finanszirozasi tipusanak, valamint a finanszirozas forrdsdnak megfelelé pénziigyi
elszamolasrdl;

el6késziti és kezdeményezi a projektekhez kapcsoléddan sziikségessé Vélt el8irdnyzat-mddositasokat,
-atcsoportositasokat;

a BM OKF tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozo tarsasag tigyvezetésének vagy vezetd szervének a felkérésére
részt vesz az egyszemélyes allami tulajdonu gazdasdagi tarsasag legfébb szerve hataskorébe tartozd, szamviteli
torvény szerinti beszdmoldk, valamint az Gzleti terv elfogadasara vonatkozé dontések el6készitésében;
gondoskodik a jogszabalyokban, a feliigyeleti szerv részérdl, valamint a BM OKF belsé normaiban el&irt
adatszolgaltatasok elkészitésérol;

Osszedllitja a projektek id6kdzi pénzigyi beszamoloit, dsszefogja és koordindlja a projektekért felelés
szakteriletek ltal elkészitett szakmai beszamoldkat, gondoskodik a pénziigyi és szakmai beszamoldk egyittes
benyujtasarol;

Osszeadllitja a projektek zard elszamoldsaval kapcsolatos pénziigyi beszamoldt, gondoskodik a projektekért
felel6s szakteriiletek altal elkészitett zaré beszamold részét képezd szakmai beszdmold és a pénziigyi
beszamold egylittes benyujtasarol;

biztositja a normal mikodésen tul fellépé rendkiviili feladatok, események, illetve jogszabalyi el6irdson alapuld
feladatok pénzligyi szempontu kezelését, az elkilonitett nyilvantartds, adatszolgaltatds és elszamolas
végrehajtasat.

Az Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly a beruhazassal kapcsolatos feladatok
a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések teriileten:

a szakteriletét érinté kérdésekben kdzremiikodik a BM OKF, illetve teriileti szerveinél felmeriilé beruhazas,
illetve beszerzés el6készitésében;

szakmai tamogatdst nyujt a BM OKEF, illetve teriileti szerveinek beszerzési és beruhazasi tevékenységéhez;

a hatdlyos jogszabdlyokkal 6sszhangban kivélasztott beszerzési eljdrdasmodnak megfeleléen a beszerzé
szervezeti egységhez szakmai képvisel6t vagy birdlé bizottsagi tagot delegal.

Az Ingatlangazdéalkodasi, Beruhdzds-szervezési és Projektelszamolasi FOosztdly a beruhdzassal kapcsolatos
kozbeszerzési feladatok kdrében:

a)

>0

elkésziti a BM OKEF, illetve teriileti szerveinek kozbeszerzési szabalyzatat, gondoskodik, hogy a szabdlyzat
megfeleljen a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak;

a jovahagyott éves beszerzési tervek alapjan elkésziti a BM OKEF, illetve teriileti szerveinek kozbeszerzési tervét;
gondoskodik a koltségvetési év soran esetlegesen felmeriilé mddositasok jovahagyott kdzbeszerzési terveken
torténd atvezetésérol;

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésérdl;

koordinalja a kdzbeszerzési eljarasok el6készitését;

javaslatot tesz a biralo bizottsag tagjaira, felterjeszti a birdlé bizottsag javaslatat a dontéshozo részére;
gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok meginditasahoz sziikséges kdzponti ellenbrzésrél és engedélyezésrol;
gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddk szerzédésének el6készitésérél, megkodtésérdl;

a BM OKEF, illetve teriileti szervei dltal kezdeményezett és jovahagyott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran
egylttmikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési tandcsaddval;

kllon utasitas alapjan kdzrem(ikédik az egyes projektek, beruhdzasok megvaldsulési szakaszaban is.

AzIngatlangazdalkoddsi, Beruhazas-szervezési és Projektelszamoldasi Féosztaly az ingatlangazdalkodassal kapcsolatos
feladatok korében:

a)

végzi a BM OKF vagyonkezelésében |évé ingatlanok vagyonkezel6i tevékenységét, dontésre el6késziti,
véleményezi és ellendrzi az ingatlanhasznositasi javaslatokat;

végzi a BM OKF vagyonkezelésében lévé ingatlangazdalkodasi, illetve a vagyonkezeléshez kot6d6 feladatokat;
vezeti a BM OKF kdzponti ingatlan-nyilvantartast;

felligyeli és ellendrzi a terileti szervek ingatlangazdalkodasi tevékenységét;
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e) felligyeli a BM OKF sajat hataskorében elvégzésre keriilé beruhdzasokat és feltjitasokat, biztositja az ezekhez
kapcsolodd muszaki ellendrzési feladatokat, el6késziti a sziikséges szerzédéseket, feliigyeli, ellenérzi, illetéleg
igazolja azok teljestilését;

f) részt vesz a laktanya-épitési és -felujitasi pdlyazatok elbirdlasdban, a nyertes palydzatoknak megfelelé
beszerzési eljarasok el6készitésében, a kivitelezések miszaki felligyeletében;

9) végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakértdi, felligyeleti és ellendrzési feladatokat;

h) részt vesz a kdzponti beruhdzasok és feltjitasok izembe helyezési és dtadas-atvételi eljarasain.

Az Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly a martinsalak tigyekkel kapcsolatos

feladatok korében:

a) kozremUikodik az 6zdi martinsalak felhasznalasaval épult lakéépuletek tulajdonosainak karenyhitése soran
a tdmogatasi hatarozatok elbirdlasdban, indokolt esetben fellebbezések elSterjesztésében;

b) kdzrem(ikddik megalapozott esetben az Epitésiigyi Minéségellenérzé Innovaciés NKft. szakértéi dijak
megtéritésében;

<) részt vesz a martinsalakos tdmogatasi hatdrozatok jogerére emelkedését kdvetéen a tdmogatas kifizetésének
kezdeményezésében a BM illetékes szervezeti egységénél;

d) részt vesz a martinsalak ligyekben beérkezé kérelmek, panaszlevelek kivizsgalasaban és megvalaszolasaban,
valamint az tigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésében.

VI. FEJEZET
A BM OKF MUKODESE

VI.1. A miik6dés alapjai, legfontosabb szabdlyai

A BM OKF folyamatos m(ikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, a belsé
normativ rendelkezések, a Szabdlyzat, valamint az egyes szervezeti egységek tgyrendjei és a munkakori leirdsok
hatdrozzak meg.

Az ligyrend - a feladatok elosztasara alkalmas médon - tartalmazza a szervezeti egységeknél jelentkezé feladatokat,
hataskoroket, illetékességet, a mikddés rendjét, szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozédasban
elfoglalt helyét, a kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

Amunkakorileiras—afelel6sség megallapitasaraalkalmas médon - tobbek kdzott tartalmazza azegyes beosztasokban,
illetve munkakorokben elldtandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a beosztds, illetve munkakor ala- és
folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozo képesitési és
egyéb sajatos elbirdsokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik sordn kotelesek egymassal egytittmdkodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas
szervezeti egységek tevékenységi korét is érinté lgyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni.
Az egyeztetésért annak a szervezeti egységnek a vezetéje a felelés, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetéleg az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatdsos szolgalati jogviszonnyal, valamint a kdzszolgdlati és kdzalkalmazotti és munkavallaléi jogviszonnyal
0sszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgdlati panaszokkal kapcsolatos dontések el6készitését az a szervezeti
egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe
tartozik.

A szolgalati eloljaré utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) — szakmai képzettségiikre, a feladat jellegére is
figyelemmel - kotelesek olyan tgyek eseti, illetve ideiglenes jellegl intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve
a Szabdlyzat szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.
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A szolgalati Ut a szolgalati Uigyek intézésének azon mddja, mely sordn az utasitdsok, szolgalati Ggyiratok a szolgalati
eloljarotdl az aldrendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az aldrendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak
megfelel6 egymasra épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

Azaldrendeltek részére a szolgalati Ut betartasaval adhato utasitas. Amennyiben a szolgalati érdek sérelmet szenvedne,
vagy a szolgalati eldljaré akadalyoztatdsa, az tgy slirgéssége, illetve jellege miatt arra nincs méd, a szolgalati ut
betartasatdl el lehet tekinteni. A nem kozvetlen szolgélati el6ljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de arrél
haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgdalati el6ljaronak.

VI.2. Az ligyintézés folyamata

A BM OKF munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott hivatalos informaciét
az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az informdcié alapjan hivatalbdl eljarast
kezdeményezni.

Aféigazgatd, aféigazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, az orszagos féfelligyel 6k, a szolgalatvezetbk, a féosztalyvezetok
és az igazgatodk (a tovabbiakban egyiitt: vezetdk) — jogszabadlyban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben és
e Szabalyzatban foglaltak kivételével - ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhdzhatjak;

b) az aldrendeltséglikbe tartozo szervezeti egységektol és vezetéktdl barmely ligyet magukhoz vonhatnak;

<) alarendeltjeik felé az Uigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti egység vezetdje,

Ugyintézdje altal hozott dontést, illetéleg kezdeményezhetik a megsemmisitést vagy a megvaltoztatast
azilletékes vezetdnél.

Hataskori 6sszelitkzés esetén a k6zos kozvetlen felettes vezet6 jogosult az eljard szervezeti egység kijelolésére.

A felettes vezet6 rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézéi esetileg kotelesek olyan
Ugynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a munkakori leirds szerint mds szervezeti egység,
vezetd vagy Ugyintéz6 feladatkorébe tartozik.

Az ligyintézésért felels személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az lgyre vonatkozé iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az lgyet érint6 iratok pétldlagos Gsszegylijtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kilonbozé
Ugyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az Gigyben mas szervezeti egység vagy szerv élldspontjanak bekérése sziikséges, errél indokolt
esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel széban, szlikség szerint irasban elvégzi;

<) az Ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrél, szobeli megdllapodasrdl,
egyeztetésrél sziikség szerint jegyz6kdnyvet, emlékeztetSt vagy feljegyzést készit, a résztvevdkkel azt aldiratja,
és az Ugyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a lényeges vezetéi utasitasokat az tigyiratra (eléaddi ivre) vagy
az Ugyet kiséré lapra kilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatait az Ugyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és elkésziti a kiadmany

tervezetét;
e) az Uigyiratot kiadményozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;
f) az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiadéi utasitasokat, az irattari tételszamot.

Az ligyintézés soran meg kell tartani az tigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

A kiadmanyozé, az ligyintézé és az ligykezel6 a munkavégzés sordn tudomdsara jutott mindsitett adatot, tizleti titkot,
valamint személyes adatot az érvényességi idén bellil illetéktelen személynek nem adhatja &t illetve az adat tartalméat
nem hozhatja illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.
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VI.3. A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa
A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.

A féigazgatd kiadmanyozza:

a) a miniszterhez és az allamtitkarokhoz cimzett iratokat tartalmuktdl fiiggetlendil;

b) a szervezet egészét érintéen készitett jelentéseket, elSterjesztéseket;

c) azokat a hatésagi hatdrozatokat, amelyek kiadmdanyozéasat a Szabalyzatban nem ruhézta at;

d) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozdsanak jogat - jogszabaly szerint — nem ruhazhatja at, illetéleg
magahoz von.

Afdigazgato akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a féigazgatd hataskorébe tartozo ligyekben - a féigazgatd
helyett és nevében - altaldnos helyettese gyakorolja.

Az 4ltalanos és a hatdsagi féigazgatd-helyettesek gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot:

a) a féigazgatoi aldirasra nem tartozo — a Szabdlyzat éltal hatdskorébe utalt - Ggyekben;

b) azokban az tgyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az irdnyitdsa ald tartozd orszagos
fofelligyel6ktdl, szolgalatvezet6tdl, illetve féosztalyvezetoktdl magahoz vonta;

c) a helyettes allamtitkdrokhoz cimzett iratok tekintetében.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a) a féigazgatoi aldirasra nem tartozo — a Szabdlyzat éltal hataskorébe utalt - Ggyekben;

b) azokban az Ulgyekben, amelyekben a dontést és a kiadmdnyozds jogat az irdnyitdsa ald tartozé
féosztalyvezetdktdl magahoz vonta;

c) a helyettes allamtitkdrokhoz cimzett iratok tekintetében.

Az orszagos féfeliigyelék gyakoroljdk a kiadmanyozési jogot az altaluk irdnyitott orszagos féfelligyeléség jogkorébe
tartozé tgyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a féigazgaté és a féigazgato-helyettesek részére fenntartva.
Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel6 kiadmanyozasi joga kiterjed a féfelligyel6ségiik Ugykorébe tartozo
kodzigazgatasi hatosagi dontésekre.

A Megeldzési és Engedélyezési Szolgalat vezetdje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szolgélat,
féosztalyok jogkorébe tartozé ligyekben, melyeknek kiadmdanyozési joga nincs a féigazgaté és a hatdsagi féigazgato-
helyettes részére fenntartva.

A hivatalvezet6 kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozésara a féigazgato felhatalmazta, valamint
a jogszabdlytervezetek és kormany-eléterjesztések tervezeteinek felterjesztését.

A szolgélatvezetd gyakorolja a kiadményozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozé mindazon ligyekben, amelyben
a kiadmanyozas joga nincs a féigazgato, a féigazgato-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, illetve a hivatalvezeté
részére fenntartva.

A féosztélyvezet6 gyakorolja a kiadményozasi jogot a féosztaly jogkdrébe tartozé mindazon ligyekben, amelyben
a kiadmanyozas joga nincs a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, a szolgalatvezetd, illetve
a hivatalvezetd részére fenntartva.

A human szolgalatvezet6 a féigazgatd jovahagyasaval gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a tanulmanyi és a tanulmanyi
Osztondij-szerz6désekkel kapcsolatban és a helyettes dllamtitkarhoz cimzett iratok tekintetében.

Az osztalyvezetd kiadmdanyozdsi joga kiterjed az osztaly lgykorébe tartozé mindazon Ugyekre, amelyekben
a kiadmanyozas jogat az el6z6ekben felsorolt vezeték nem tartottdk fenn a maguk részére.
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A munkabiztonsagi féfelligyelék gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi lgyekben, a hatarozatok,
valamint a BM Személyligyi Féosztaly vezetéjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével.

A féreferens kiadmdanyozza az érdemi dontést nem tartalmazo szerven beliili, Ggyviteli jellegl iratokat (adatkérés,
iratanyag megkiildése stb.).

Az érdemi Ugyintéz6 kiadmanyozasi joga az osztdly Ugykorébe tartozd olyan Ugyekre terjed ki, amelyek
kiadmanyozasara a féosztély ligyrendje, illetéleg az osztalyvezetd felhatalmazast ad.

Minden vezetd feladat- és hataskorén beliil koteles irdsban szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve,
hogy mely feladatkéron beldl milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

Gazdélkodasi jelleglivagy ilyen kihatdsu ligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzésijog gyakorldsa
a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg Kotelezettségvallalasi Szabalyzatdban foglaltak szerint torténik.

A belsé szabdlyozo eszkdzok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza.

VI.4. Vezet6i utasitds végrehajtdsa
Az ligy elintézéséért az Uigyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felel6s.

Az Uigyintézo koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az Gigyintézé a felettes vezet6 rendelkezéseivel nem
ért egyet, koteles azt a felettes vezetjének szdban megindokolni, ezt kdvetden ellenvéleményét az eléaddi iven
jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszer(i és
a szolgdlati uton el6terjesztett véleményéért az Ggyintézét semmilyen hatrdny nem érheti. Az ligyintézé kilon
jogszabalyban el6irt kivételes esetekben kételes, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezet6 altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért, amellyel az ligyintézé
(feltilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd utasitasara készilt, kizérdlag a felettes vezeté

a felel6s.

A BM OKF-re érkezett minden ligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb médon meghatérozott hatdridék megtartasaval
kell védlaszt adni.

Az Ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma részletezi.

VI.5. A feladatok meghatdrozdsa
A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-irdnyitd munka, a szakmai, gazdalkodasi, human,
ellenérzési és hivatali szakterilletek éves f6 feladatait a féigazgatd hatarozza meg az éves munkaprogramban, amely

a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az éves munkaprogram megvalositdsa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv valamennyi szintjén
a tervezett feladatokat a féléves vezet6i munkatery, illetve a havi naptari és ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét killon intézkedés szabalyozza.
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VI.6. A szolgdlati beosztdsok dtaddsdnak rendje

A beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét esetén ideiglenes jelleggel. A végleges
jelleg(i dtadas-atvételre biztositandé idétartamok:

- féigazgatd-helyettesi, orszagos féfelligyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét,

- hivatal-, szolgélat-, f6osztalyvezet6i beosztasok esetén: 2-3 hét,

- osztalyvezetdi, csoportvezetdi beosztdsok esetén (a nagysagtol fliggden): 1-2 hét,

— raktdrosi, Ugyintézéi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 hét.

Az ligykorok atadasanak fébb szabalyai:

a) a szervezeti egységek vezetbinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az ligykordk atadas-atvételérdl
Utemtervet kell késziteni a kozrem(ikododk nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal
e feladattal megbizott képviseléje, valamint mindazok, akiket erre esetenként a féigazgaté vagy az dltala
felhatalmazott helyettese kijeldl;

b) a BM OKF féosztalyvezetéi vagy magasabb beosztas atadas-atvételét féigazgatdi utasitasra az Ellendrzési
Szolgalat ellenérzi;

c) az a) pontba nem tartozé ligyintézdi, igykezel6i munkakorokben a fliggében 1évé Uigyeket az atadd a vezetdje
altal kijeldlt atvevd, ennek hidnydban a szervezeti egység vezetdje részére adja at;

d) az atadds-atvételrdl jegyzékonyvet kell késziteni;

e) az Ugyiratok atadas-atvételére vonatkozé részletes szabdlyok tekintetében a hatalyos Iratkezelési Szabélyzat
el6irasai az irdanyadok.

Az 6sszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
rendelkezések szerint kell eljarni.
VI.7. A munkdltatdi jogkér gyakorldsa

A munkaltatdi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon féigazgatdi belsé norma rendelkezik.

VI.8. A BM OKF szervezeti egységeinek ligyrendje és a teriileti szervek Szervezeti és M(ik6dési Szabdlyzata

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek folyamatos mukodését a jogszabdlyok, a koézjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok, sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk, illetve az ezekre éplil6 ligyrendek és a felettes vezeté utasitasai
hatdrozzak meg.

A jévahagyasok rendje:

a) A féigazgato hagyja jova:
aa) a féigazgatod kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tigyrendjét,
ab) a terlleti szervek szervezeti és miikodési szabalyzatat;

b) Az altaldnos és a hatosagi féigazgatd-helyettes hagyja jova:

ba) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek ligyrendjét;
c) A gazdaségi féigazgatd-helyettes hagyja jova:

ca) kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek ligyrendjét.
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VII. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

VIl.1. A gazddlkodadsi feladatok végrehajtdsa

A BM OKF gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, belsé normdk, valamint
a Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet ligyrendje hatarozza meg.

VIl.2. Az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsa

A BM OKF adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekd adatok nyilvanossagaval 6sszefliggé
tevékenységét kiildn belsé normak szabalyozzak. A BM OKF Biztonsagi Vezetéje az Ugyviteli Iroda vezetéje, a BM OKF
belsé adatvédelmi felelése a Hivatal vezetdje altal kijelolt, a Hivatal dllomanyaba tartozé személy.

Az informatikai biztonsagi felelés a gazdasadgi féigazgatd-helyettes kozvetlen aldrendeltségében, a hatélyos
jogszabalyok és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat alapjan latja el feladatait.

VIl.3. Az ellenérzések rendje

A BM OKF hataskorébe tartozo ellenérzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, a BM OKF Belsé Ellendrzési Kézikonyve,
a féigazgato altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv, féléves ellendrzési és felligyeleti terv, a havi naptari és
ellendrzési terv, valamint a Mobil Ellendrzési Osztaly havi ellenérzési terve hatarozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az ltaluk irdnyitott szervezet munkdjat folyamatosan ellenérizni, ennek
keretében az ligyintézdket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.

Vil.4. A szakmai tovdbbképzés rendje

A BM OKF hataskorébe tartozé szakmai tovabbképzések rendjét a féigazgatd hatdrozza meg.

VIl.5. A nemzetkdzi kapcsolatok dltaldnos rendje

A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) a BM OKF, valamint terlileti szervei nemzetkdzi kapcsolatainak meghatdrozésa, irdnyitasa és felligyelete
a féigazgato hataskore, amelyet kozvetlenil vagy a Nemzetkozi Féosztaly utjan gyakorol;

b) klfoldi, orszagos hataskord katasztréfavédelmi, polgari védelmi, tlizoltd és mas szervekkel, illetve az egész
orszagot érinté nemzetkozi szervezettel a kapcsolat felvétele, a kapcsolattartas és a levelezés (levél, fax, e-mail
stb.) a féigazgatd hataskorébe tartozik, és kizardlag a Nemzetkozi Féosztaly utjan valdsul meg. A fenti targyban
kalfoldre kiildendd valamennyi levél féigazgatd részére torténd felterjesztése a Hivatal utjan torténik.

c) a Nemzetkozi Féosztély aldirdséval jegyez valamennyi hazai jelentést, intézkedést és javaslatot, amelynek
kihatdsa van vagy lehet a nemzetkozi kapcsolatokra. A Nemzetkdzi Féosztaly operativ ligyekben kilfoldi
partnereivel és a rendészeti attasékkal ondllé kapcsolattartdsra és levelezésre jogosult. A nemzetkozi
kapcsolattartas funkcionalis e-mail cime a hucivpro@katved.gov.hu;

d) a tertleti szervek szervezik a nemzetkozi egylittm(ikddést a hatar menti és szomszédos orszagokkal, szolgalati
kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazds megszervezése az adott terileti szerv feladata;

e) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid id6ére érkezé kilfoldi személyek vagy delegaciok
fogadasat, illetve a hazankban akkreditélt kilfoldi diplomaték, diplomaciai és konzuli képvisel6k fogadasat is;
f) a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktdl szarmazé megkereséseket,

taldlkozokra tett javaslatokat szolgélati uton jelenteni kell;
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210.

a BM OKEF, valamint tertileti szervei a kdvetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben oktober
15-ig megkildik a Nemzetkozi Féosztélynak, amelyet az az éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal. Az éves
kiutazasi és fogadasi tervet a féigazgaté hagyja jova;

kulfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kulféldon folytatott hivatalos targyaldshoz elézetesen (15 nappal
elébb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrél a hazaérkezést, illetve a hazai taldlkozot koveté 15 napon belil
jelentést (fogadasi jelentés, Uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyaldsi tervet, a jelentést és
az elszamolast a Hivatal utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezé vezetdnek;

a nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa-segitségnyujtas és segitségkérés rendjérdl
kilon szabélyzat szél.

VIL.6. A sajto- és tomegtdjékoztatds rendje

A sajtod- és tomegtdjékoztatas rendje:

a)

a BM OKF orszégos tevékenységérdl, idészer( feladatairdl, rendezvényeirdl, a katasztréfavédelem helyzetérél,
stratégiai koncepciokrol, tervekrdl, orszdgos szintl gyakorlatokrél és nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol
a féigazgatd altal kijelolt vezeté - az internet, a sajtd, illetve a musorszolgaltatok kdzremdlkodésével —
tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztrdfa, katasztrofaveszély, valamint tlzoltas és miiszaki mentés helyszinén a sajtdszervek képviselsit
a katasztréfavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb beosztasu képviseldje vagy a BM OKF szévivdje,
szévivbhelyettese, illetve a terlileti szervek kijelolt képvisel6je tdjékoztathatja;

a f6igazgatd dltal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozé szakmai kérdésekrdl teljes felel6sséggel
nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy el6zetesen egyeztet a szovivivel, a nyilatkozat tényét és
tartalmat utdlag jelenteni koteles;

a tdjékoztatasi tevékenység sordn a személyes adatok védelmére és a kozérdek(i adatok nyilvdnossagara,
az Gzleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok védelmére vonatkozé szabélyokat be kell tartani;

a média tdjékoztatasanak rendjét kilon belsé norma szabdlyozza. A nyilatkozatok sordn a hatalyos normakat
be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a t(iz-, polgari és katasztréfavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak
sérelmével.

VIl.7. Az értekezletek rendje

Az értekezletek rendje:

a)

napi pontositas - naponta

aa) targya: kozponti félgyeleti féosztalyvezetbi és szovivéi jelentések, valamint a napi aktualitdsok
vezetdi attekintése,

ab) résztvevék: féigazgato, féigazgatd-helyettesek, titkdrsagvezetd, hivatalvezetd, féigazgatodi kdzvetlen
iranyitds alatt all6 szolgalatvezetdk, kozponti féligyeleti féosztalyvezetd (csak a napi jelentés idejére),
szévivé, tavollétik esetén szervezetszerl helyetteseik;

heti miniszteri felkészit6é — hétféi napokon

ba) targya: a féigazgato felkészitése — emlékeztetbk, események, hataridés feladatok alapjan,

bb) résztvevok: az a) pont szerint, valamint az orszagos féfelligyel6k;

heti f6igazgatoéi koordinacié — keddi napokon

ca) targya: a miniszteri értekezleten elhangzottak és azok végrehajtasanak vezetdi feladatai, az el6z6 hét

vezetbi értékelése, valamint a targyhét legfontosabb vezetdi feladatai, rendezvényei, vezet6i
elfoglaltsagai, tavollétei,

cb) résztvevék: az a) pont szerint, valamint az orszagos féfelligyel6k, valamint a megelézési és
engedélyezési szolgdlat vezetdje,

co) rogzités: emlékeztets;

heti titkarsagvezet6i koordinacioé — szerdai napokon

da) targya: a hétre meghatarozott titkarsagi feladatok 6sszehangolasa,

db) résztvevdi: féigazgato-helyettesi, valamint a hivatal és a szolgalatok titkarsagvezetdi;
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212.

213.

214.

215.

e) havi féigazgatoi vezetdi értekezlet — naptari és ellenérzési terv szerinti idépontban
ea) targya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok megtérgyalasa,
eb) résztvevdi: az a) pont szerint, valamint az orszagos féfeliigyel6k a megelézési és engedélyezési
szolgélat vezetdje,
ec) rogzités: emlékeztets;
f) havi orszagos igazgatoi értekezlet— naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban
fa) targya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok megtargyalasa,
fb) résztvevdi: a b) pont szerint, valamint az igazgatoi beosztast betolték és a Nemzeti Kdzszolgélati

Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet vezetdje;
g) negyedéves féigazgatdi referada
ga) targya: a b) pont szerinti vezet6k negyedéves szébeli értékeld jelentése az altaluk iranyitott terilet
negyedév altaluk tervezett feladatairol;
h) féléves féosztélyvezetdi értekezlet

ha) targya: féléves teljesitmény értékelése, a kovetkezd félév vezetdi feladatainak és elvarasainak
meghatarozasa,
hb) résztvevék: a b) pont szerinti vezetdk, valamint a BM OKF féosztély- és osztalyvezetéi;
i) féléves féigazgatdsagi személyi allomanygydilés
ia) targya: féléves teljesitmény féigazgatoi értékelése, a kovetkezd félév legfontosabb feladatainak és
elvérasainak meghatérozasa,
ib) résztvevék: a BM OKF valamennyi vezet6je és érdemi Ugyintézéje;
j) féléves adminisztrativ értekezlet
ja) targya: el6z6 félév munkajanak értékelése, kovetkezo félév feladatainak egyeztetése,
jb) résztvevék: a d) pont szerint, valamint a szévivé és az tigyviteli irodavezetd;
k) BM OKF éves parancsnoki értekezlet (BM éves vezetdi értekezlet utan)
ka) targya: az éves munka értékelése,
kb) résztvevék:

- f6igazgatd-helyettesek, titkdrsagvezetd, hivatalvezetd, szolgalatvezetdk, orszagos féfelligyelék,
féosztaly- és osztalyvezetdk,

- igazgatdk, helyetteseik, megyei féfelligyel6k, osztaly- és hivatalvezetdk,

- aNemzeti Kbzszolgélati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet vezetdje, helyettese, tanszékvezetdi,

- KOKigazgatdja, helyettesei, szakcsoportvezetdi,

— Tanacsado Testliletek elndkei és a Tudomanyos Tanacs elndke.

A BM OKEF vezet6i forumrendszeriiket sajat hataskorben szabdalyozzak a 210. pont a)-k) alpontok figyelembevételével.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
belsé norma szabdlyozza.

A féigazgato és a féigazgatd-helyettesek szlikség szerint dllomanygy(ilést hivnak 6ssze, amelyen az adott szervezet
teljes személyi dllomanya részt vesz. Az allomanygy(ilésen az elmult id6szak alatt elvégzett feladatok értékelésére,
az aktualis és jovében végrehajtasra keril6 feladatok meghatarozasara kertl sor.

VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban foglaltak betartdsa a BM OKF teljes személyi allomanyanak kotelessége, ezért a Szabalyzatot
a hatalybalépését kovetéen a BM OKF teljes személyi dllomanyéval - a vonatkozé mértékben — ismertetni kell.

A Szabalyzatban meghatarozott vezetdk szervezeti egységeikre vonatkozéan Ugyrend, az ligyrendek alapjan
alarendeltjeik vonatkozasaban munkakori leirds készitésére kotelezettek. Az igyrendeket a Szabélyzat hatalybalépését
kovetd 30 napon belil kell felterjeszteni a jovahagyasra jogosult vezet6hoz. A munkakori leirdsokat el kell késziteni és
fel kell terjeszteni az ligyrendek jovahagyasat kovetéen 15 napon belil.
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1. fiiggelék a BM OKF SZMSZ-hez
A BM OKF IRANYITASI RENDJE

A szervezeti egységek vezetdi, valamint a kozvetlen irdnyitasa ala tartozé
terlleti és teriileti jogallasu szerveinek vezetdi

I. A féigazgatd kozvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik:

1. dltaldnos féigazgatd-helyettes;

2. hatosagi féigazgato-helyettes;

3. gazdasagi féigazgato-helyettes;

4. f6igazgatdi titkarsagvezetd;

5. hivatalvezet6;

6. ellenérzési szolgalatvezetd;

7. human szolgalatvezeté;

8. kommunikacids szolgalatvezetd;

9. megyei/févarosi katasztréfavédelmi igazgatdsagok igazgatoi.

Il. Az dltaldnos f6igazgatd-helyettes kézvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik:
1. orszagos tlizoltdsagi féfelligyels;

2. orszagos polgari védelmi féfelligyeld;

3. kdzponti féligyeleti f6osztalyvezetd;

Il. a) Az orszdgos tiizoltésdgi féfelligyeld irdnyitdsa ald tartozik:

1. tlizoltéséagi féosztalyvezets;

2. tlizvédelmi és kéménysepré-ipari szabalyozasi féosztalyvezetd;

Il. b) Az orszdgos polgdri védelmi féfeltigyelé irdnyitdsa ald tartozik:

1. tervezési és védelmi igazgatasi féosztalyvezetd;

2. veszélyhelyzet-kezelési féosztalyvezetd;

Az orszdgos polgéri védelmi féfelligyel6 felligyelete mellett miikodik

—a HUNOR Hivatésos Katasztréfavédelmi Kutaté Menté Szolgalat;

- a HUSZAR Ment6szervezet;

- a Kdzponti Rendeltetési Polgari Védelmi Szervezetek.

Ill. A hatésdgi féigazgato-helyettes kbzvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik:
1. megel6zési és engedélyezési szolgalatvezetd;

2. orszagos iparbiztonsagi féfelligyels;

Ill. a) A megelézési és engedélyezési szolgdlatvezetd irdnyitdsa ald tartozik:

1. vizligyi és vizvédelmi féosztalyvezetd;
2. tizmegel6zési féosztalyvezets;
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Ill. b) Az orszdgos iparbiztonsdgi féfeliigyelé irdnyitdsa ald tartozik:

1. kritikus infrastruktura koordinéciés féosztalyvezetd;
2. veszélyes szallitmanyok féosztalyvezetd;
3. veszélyes lizemek féosztalyvezetd.

IV. A gazdasdgi f6igazgaté-helyettes kbzvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik:

1. koltségvetési féosztalyvezetd;

2. muszaki f6osztalyvezetd;

3. informatikai féosztalyvezets;

4.ingatlangazdalkoddsi, beruhdzas-szervezési és projektelszamolasi féosztalyvezetd;
5. GEK igazgatdja;

6. JOGAR Tovabbképz6 Kézpont és Hotel igazgatdja.

V. A hivatalvezet6 irdnyitdsa ald tartozik:

1. nemzetkozi féosztélyvezets;
2. jogi féosztalyvezetd;
3. igazgatasi féosztalyvezetd.

VI. A humdn szolgdlatvezeté irdnyitdsa ald tartozik:

1. személyzeti féosztalyvezeté;

2. oktatasigazgatasi és kiképzési féosztalyvezetd;

3. orszdgos egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi kozpontvezetd;

A KOK igazgatdja a human szolgélatvezetd szakirdnyitasa mellett végzi tevékenységét.

Vil. Az ellenérzési szolgdlatvezeté irdnyitdsa ald tartozik:
1. revizori f6osztalyvezetd;

2. belsd ellenérzési és felligyeleti féosztalyvezetd;
3. mobil ellenérzési osztalyvezetd.
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2. fliggelék a BM OKF SZMSZ-hez

A katasztréfavédelmi szervezet strukturaja
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3. fliggelék a BM OKF SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK JEGYZEKE

- féigazgato

- féigazgatd-helyettes

- hivatalvezet6

- orszagos féfelligyeld

— terlleti besoroldsu katasztréfavédelmi szervezet igazgatdja, igazgatohelyettese
- szolgélatvezet6

- f6osztalyvezetd

- féosztalyvezet6-helyettes

- osztalyvezet6

Ellendrzési Szolgdlat, Revizori Féosztaly

- kiemelt féreferens (revizori)

Human Szolgalat

— kiemelt féreferens (fegyelmi)

Hivatal, lgazgatasi Féosztaly, Ugyviteli Iroda
- kiemelt féel6ado

— munkakori leirdsa alapjan titkos tigykezel

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet valamennyi érdemi tigyintéz6i munkakore
Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly
- kiemelt féreferens

- kiemelt féel6add
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal elIn6kének 9/2016. (IV. 29.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap gazdalkodasi szabalyzatarol

Atudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciorol szo16 2014. évi LXXVI. térvény 6. §-a és 8. § (1) bekezdése, az dllamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja, (3) bekezdése és a jogalkotasrdl
52616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya, alkalmazdsi kére

. Az utasitas alkalmazasi kore

a) a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Alap (a tovabbiakban: NKFI Alap) el6irdnyzataira,

b) az NKFI Alappal kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi finanszirozasi, beszamolasi és adatszolgéltatasi
kotelezettség végrehajtasara, az el6irdnyzatok modositasara, dtcsoportositasara,

c) az NKFI Alap terhére nyujtott koltségvetési tamogatdsokkal kapcsolatos tdmogatdsi dontéshozatalra,
kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, pénziigyi kifizetésre és a
tdmogatdasok felhasznaldsdnak ellenérzésére,

d) az NKFI Alapbél dtadott pénzeszkozokre,

e) a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatalra (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) mint alapkezel6 szervre

terjed ki.

. Az NKFI Alap kezelésének, szabdlyozasanak és ellenérzésének iranyitasaért az NKFI Hivatal elndke felel. Az ezzel

kapcsolatos operativ feladatokat az utasitdsban meghatédrozott kérben az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztalya
(atovabbiakban: Koltségvetési Féosztaly), az NKFI Hivatal Tamogataskezelési és Innovacios Féosztalya (a tovabbiakban:
Tamogataskezelési és Innovacios Féosztaly), valamint az NKFI Hivatal Kutatds-fejlesztési Féosztalya (a tovabbiakban:
Kutatas-fejlesztési Féosztaly) latja el.

IIl. Fejezet
Az NKFI Alap gazdalkodasanak részletes szabalyai

2. A tervezés és a koltségvetési javaslat

Az NKFI Alap koltségvetési javaslatanak tervezetét az NKFI Hivatal az allamhaztartasért felel&s miniszter altal kozzétett
tdjékoztatdban foglaltak szerint késziti el az NKFI Alapra nézve tervezett kiaddsi f60sszeg figyelembevételével.

A tervezési feladatokkal Osszefliggésben a 2.3. pontban meghatdrozott szervezeti egységek részére irdnyadd
hataridéket az NKFI Hivatal elnOke utasitdsban hatdrozza meg, az dllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
2616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 16. § (1) bekezdése szerint.

Az NKFI Alapra vonatkozé koltségvetési javaslatot a Koltségvetési Féosztély vezetbje allitja 6ssze a Koltségvetési
Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya pénziigyi adatai és a Tamogataskezelési és Innovaciés Féosztaly,
valamint a Kutatas-fejlesztési Féosztaly szakmai javaslata alapjan. A koltségvetési javaslatot az NKFI Hivatal elndke
egyezteti az dllamhaztartasért felelés miniszterrel, majd a Koltségvetési Féosztaly vezetdje véglegesiti azt, és elnoki
jovahagyast kovetéen megkdldi az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal vezetett minisztériumnak.

A Kormany altal jévdhagyott hosszu tavu és éves programstratégia alapjan a Tamogataskezelési és Innovacios
Féosztaly elkésziti az NKFI Alap éves el6iranyzat-felhaszndlasi tervét a Kutatas-fejlesztési Féosztaly javaslatainak
figyelembevételével, a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya altal biztositott pénzligyi
adatok alapjan.
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2.5.

2.6.

3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

Az NKFI Alap éves el6iranyzat-felhasznalasi tervét az NKFI Hivatal elndke hagyja jova.

Az éves el6iranyzat-felhasznalasi terv év kozbeni mdédositasara a 2.4-2.5. pont rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni
kell.

3. Akincstdri és az elemi kéltségvetés, finanszirozdsi terv

Az NKFI Alap kincstari koltségvetését a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztélya késziti el
az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 28/A. §-a alapjan, amelyet véleményezésre
megkild az NKFI Hivatal innovacios és altalanos elndkhelyettese (a tovabbiakban: innovécids és dltaldnos
elndkhelyettes), valamint az NKFI Hivatal kutatas-fejlesztési elndkhelyettese (a tovabbiakban: kutatas-fejlesztési
elndkhelyettes) részére.

A 3.1. pont szerint készitett kincstari koltségvetést a Koltségvetési FSosztély vezetbjének elSterjesztése alapjan
az NKFI Hivatal elndke hagyja jovda, majd azt a Koltségvetési Féosztaly vezetbje a koltségvetési évet megel6z6 év
december 20-ig feltdlti a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) altal mdkodtetett elektronikus rendszerbe.

Az Avr.31.§(2a) bekezdése alapjan, ha az Orszaggy(ilés a kdzponti kdltségvetésrél sz616 térvényt december 10. napjaig
nem fogadja el, az NKFI Alap elézetes kincstari koltségvetést készit december 20. napjaig a 3.1. és 3.2. pontok
megfeleld alkalmazasaval. A kdltségvetési torvény elfogadasat kovetéen az NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya
elkésziti a végleges kincstari koltségvetést, amelyet a 3.2. pont szerinti jévahagyast kovetéen a koltségvetési év
januar 10-ig feltolt a Kincstar altal miikodtetett elektronikus rendszerbe.

Az NKFI Alap elemi koltségvetését a — a szakmai féosztalyoktdl bekért adatok alapjan — a Koltségvetési Féosztaly NKFI
Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya késziti el az Aht. 28/A. §-a és az Avr. 31/A. §-a alapjan, amelyet véleményezésre
megkdld az innovécids és dltalanos elndkhelyettes, valamint a kutatéds-fejlesztési elndkhelyettes részére.

Az NKFI Alap elemi koltségvetését az NKFI Hivatal elndke hagyja jéva, a jovahagyott elemi koltségvetésrél
a Koltségvetési Féosztaly vezetbje adatot szolgaltat a Kincstarnak a koltségvetési év februar 28-ig, a Kincstar altal
mUkddtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerben.

Az NKFI Alap finanszirozasi tervét — az NKFI Hivatal elndkének jovahagyasat kdvetden — a Koltségvetési Féosztaly NKFI
Alap Szamviteli és Pénzuigyi Osztalya kildi meg a Kincstar részére.

4. Pénzeszkozdtadds

Az NKFI Hivatal koltségvetése miikodési bevételi eldirdnyzatként tartalmazza az NKFI Alap kezelésére biztositott
alapkezel6i dijat, amelyet az egyéb mikodési bevételektdl szamvitelileg elkllonitve kell kezelni.

Az NKFI Alap kezelésével 6sszefiiggd kiadasok fedezetéliil szolgald 6sszeget a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél
és innovaciordl szolé 2014. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFI tv.) 14. §-a alapjdn a Magyarorszag kdzponti
koltségvetésérdl sz6l6 térvény hatédrozza meg.

Az alapkezel6i dij egydsszegl NKFI Hivatal részére — kiemelt el6irdnyzatok szerinti bontasban - torténé atutalasardl
minden év marcius 31-ig a Tamogataskezelési és Innovacids Féosztaly kezdeményezésére a Koltségvetési Féosztaly
NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya gondoskodik az NKFI Hivatal eln6kének engedélyével.

Az NKFI Alaptdl dtvett pénzeszkoz elszdmoldsat a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya késziti el legkésébb
a targyévet kovetd év julius 31-ig, és ezzel egyidejlileg a targyévi kdtelezettségvallaldssal nem terhelt maradvanyt az
NKFI Alap Kincstarnal vezetett bankszamlajéra visszautalja.
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5.1.

5.2.

53.

54.

6.1.

6.2.

7.1.

7.2

7.3.

74.

5. El6irdnyzat-médositds, - dtcsoportositds

Amennyiben a vonatkozé jogszabalyok szerint az NKFI Alap koltségvetési eldirdnyzatainak moédositdsa, valamint
a kiadasi elSirdnyzatainak terhére torténé elSirdnyzat-atcsoportositas az NKFI Hivatal eln6kének hataskdrébe tartozik,
az ezt el6készitd dokumentaciot a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztalya késziti eld,
sziikség szerint a Tamogataskezelési és Innovacids Féosztaly, valamint a Kutatas-fejlesztési Fosztaly szakmai javaslata
alapjan.

Amennyiben az eléirdnyzat-mddositas az el6z6 évi koltségvetési maradvany felhasznélasara iranyul, az NKFI Hivatalnak
be kell szereznie az &allamhéztartasért felel6s miniszter hozzdjarulasat. Az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket

az NKFI Hivatal elnoke folytatja le.

Az NKFI Hivatal elndke éltal jovahagyott elSirdnyzat-moédositast a Koltségvetési Féosztdly NKFI Alap Szamviteli
és Pénzligyi Osztélya jelenti be a Kincstarnal.

Az el6iranyzat-atcsoportositasra vonatkozéan az Aht.-ban foglaltak szerint kell eljarni.

6. A kévetelésdllomdny nyilvdntartdsa és kezelése

Az NKFI Alap kovetelésadllomanyanak kezelését az innovacids palydzatokat kezel6é elektronikus pélyazatkezeld
szakrendszerben (a tovabbiakban: PKR) és a kutatds-fejlesztési palydzatokat kezel6 elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben (a tovadbbiakban: EPR) a Tamogatdskezelési és Innovacids Féosztaly, elektronikus nyilvéntartdsat
a Forras KGR integralt pénzligyi szdmviteli rendszerben a Koltségvetési Féosztaly végzi.

A kovetelésallomany alakuldsat, a kdveteléskezelés tapasztalatait az éves koltségvetési beszamoldban be kell mutatni.
Az elektronikus nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie a beszamol6 analitikus aldtamasztasara.
7. Kbnyvvezetés, beszamolds, adatszolgdltatds

Az NKFI Alap kdnyvvezetését a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya latja el és bonyolitja
le az NKFI Alap pénzforgalmat.

A Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztélya elkésziti az NKFI Alap egységes szamviteli rendjét,
amely a kovetkezOket tartalmazza:

a) szamviteli politika,

b) az eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata,

Q) az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
d) pénzkezelési szabalyzat,

e) szamlarend, szdmlatlikor,

f) bizonylati szabdlyzat.

Az NKFI Hivatal Jogi és Igazgatasi FOosztdlya (a tovabbiakban: Jogi és lgazgatdsi Féosztdly) a szabalyzatok
véleményezésében az NKFI Hivatal Szervezeti és mlikodési szabdlyzataban foglaltak szerint részt vesz.

A koltségvetési év zarasat kovetden az elemi koltségvetés végrehajtasardl és a mérlegben kimutathaté vagyonrél
a koltségvetési évre vonatkozdan éves koltségvetési beszamolot kell késziteni az dllamhaztartas szamvitelérél sz616
4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott alaki és tartalmi kévetelmények betartaséaval.
Az éves koltségvetési beszamolodt a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztalya késziti el,
és a Fejezeti Koltségvetési Osztdly ellendrzését kovetden az NKFI Hivatal elndke, tovabba az NKFI Hivatal gazdasagi
vezetdje irja ald. A Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya az éves koltségvetési beszamolot
a koltségvetési évet kdvetd majus 31-ig feltdlti a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.
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7.5.

7.6.

7.7.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Az éves koltségvetési beszamolot és a mérleget konyvvizsgéloval hitelesittetni kell. A kdnyvvizsgalét az NKFI Hivatal
elndke bizza meg. A konyvvizsgalattal kapcsolatos egyéb Ugyekben a Koltségvetési Féosztaly vezetbje jar el.
A konyvvizsgalat koltségeit a Koltségvetési Féosztly Gazdasagi Osztalya az NKFI Alap muikodtetésével, kezelésével
kapcsolatos kiadasok kdzott szamolja el.

A koltségvetési év zdrasdt kovetéen az NKFI Hivatal zarszdmaddssal kapcsolatos adatszolgaltatast teljesit
azallamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott tajékoztatoban szerepel6 médon és hataridére. Az adatszolgaltatast
a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztélya édllitja 0ssze, és az NKFI Hivatal elnékének
jovadhagyasat kdvetden a Koltségvetési Féosztaly vezetbje tovabbitja azt az dllamhdaztartasért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium részére.

A Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztdlya az NKFI Alap eszkozeinek és forrasainak
alakuldséarél negyedévente id6kozi mérlegjelentést, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentést készit,
amelyet a Fejezeti Koltségvetési Osztaly ellendérzését kdvetéen megkuld az NKFI Hivatal elndke részére jévédhagyasra.
Az éves jelentés az éves koltségvetési beszamoloval egyutt készil és kerdl feltoltésre a Kincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe. Az id6kozi mérlegjelentést Kincstar részére torténd tovabbitasarol a Fejezeti
Koltségvetési Osztaly gondoskodik.

8. Egyéb adatszolgdltatds

Az NKFI Alapra vonatkozé adatszolgéltatasokat - jelen alcimben meghatérozott kivételekkel — a Koltségvetési
Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya késziti el és kiildi meg a Fejezeti Koltségvetési Osztaly részére.
A Fejezeti Koltségvetési Osztdly az adatszolgdltatds ellendrzését kovetéen — az adatszolgadltatasi kotelezettség
szerint — gondoskodik az adatok Kincstar, illetve az dllamhaztartasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium
részére torténé megkiildésérol.

A Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya az Aht. 108. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
id6kozi koltségvetési jelentést készit az Avr. 169. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével.

A kozponti koltségvetés bevételeinek, kiadasainak és egyenlegének kozéptavu tervezése érdekében az NKFI Hivatal
Stratégia- és Programtervezési Féosztaly (a tovdbbiakban: Stratégia- és Programtervezési Féosztély) koordinalasaval
az NKFI Hivatal adatot szolgaltat az NKFI Alapra nézve minden év szeptember 30-ig az dllamhaztartasért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium részére. Az adatszolgéltatas el6készitése soran aTamogataskezelési és Innovacios
Féosztaly, a Kutatas-fejlesztési Féosztaly, a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztalya, valamint
az NKFI Hivatal Innovaciopolitikai Féosztalya informaciot szolgaltat a Stratégia- és Programtervezési Féosztaly részére.
Az adatszolgaltatas tartalmazza az NKFI Alap koltségvetési évet koveté hdrom évre vonatkozo szakmai és koltségvetési
tervét, ezen bellil a kdzfeladatokban tervezett valtozdsokat, az ehhez sziikséges térvénymddositasokat, tovabba
a tervezett kiadasi és bevételi f66sszeget.

A Kincstar altal m(ikédtetett monitoring rendszerrel kapcsolatos adatszolgaltatast a Kincstar altal megadott formaban
és tartalommal a Kormany rendeletében meghatdrozott médon - a pélyazati kiirasért felels szervezeti egységtol
fuggden - a Tamogataskezelési és Innovacids FOosztdly vagy a Kutatds-fejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban
egyuttesen: tdmogatast kezel6 féosztaly) végzi.

A tdmogatast kezel6 féosztaly az NKFI Hivatal elndke részére negyedévente, a naptari negyedévet kéveté honap
15. napjaig részletes tajékoztatast kiild az NKFI Alap altal finanszirozott feladatok, programok, palyazatok és palyazaton
kivili tdmogatasi konstrukcidk helyzetérél és alakuldsardl, kilonds tekintettel az el6készités alatt allé
kotelezettségvallaldsokra.
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9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Ill. Fejezet
Az NKFI Alapbdl nyujtott koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos feladatok eljarasrendje

9. A tdmogatdsi déntés

Az NKFI Alap terhére koltségvetési tamogatas a Kormany altal jovahagyott programstratégidban foglaltak szerint
palydzat alapjan vagy pdélydzaton kivil — egyedi kérelem, torvény, kormanyrendelet, kormanyhatadrozat vagy
nemzetkdzi megdllapodas alapjan - nyujthaté. Az NKFI Alap terhére meghirdetett palyazati kiirdsok keretdsszegeirdl
a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztdlya analitikus nyilvantartast vezet, amelyhez
a tdmogatast kezel6 f6osztaly adatot szolgéltat a palyazati kiiras NKFI Hivatal eIndke &ltali jovahagyasat kovetSen.

A pélydzatok - tdmogatasi dontés elbtti — értékelésének koordindldsardl az NKFI Hivatal Szervezeti és muikodési
szabdlyzatdban meghatérozott feladatkortdl figgéen a tdmogatast kezelé féosztaly gondoskodik. A pélyazatok
tdmogatdasara az NKFI Hivatal eInoke altal sszehivott, a KFl tv. szerinti testilet tesz javaslatot (a tovabbiakban: dontési
javaslat).

A dontési elbterjesztést és a dontési javaslatot a tamogatast kezel6 féosztaly késziti el6. A dontési javaslat legalabb
az alabbi adatokat foglalja magaba:

a) palydzat beazonositdsadhoz sziikséges adatok (palyazat szdma, palyazé neve, projekt megnevezése),
b) igényelt tdmogatasi 0sszeg,

C) pontszam,

d javaslat a tdmogatdsra (javasolt, nem javasolt, koltségcsokkentéssel javasolt),

)
)

m

javasolt tamogatasi 6sszeg és ebbdl a koltségvetési évben kifizetni tervezett 6sszeg.

A dontési elGterjesztést, a dontési javaslatot és az ezeket aldtdmaszté dokumentaciot a tdmogatast kezeld féosztély
megkuldi az NKFI Hivatal elndkének. A tdmogatési dontést az NKFI Hivatal eln6ke hozza meg és irja ald. A tdmogatasi
dontést a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziligyi Osztdlya el6zetes kotelezettségvallalasba veszi.

A tdmogatési dontésrél a tamogatast kezel6 féosztaly az Avr. 73. § (1) bekezdése alapjan, az NKFI Hivatal elnékének
rendelkezése szerint tajékoztatja a palydzdkat a dontéstél szamitott 10 naptari napon beliil.

A tdmogatést kezeld féosztaly a dontés-el6készités [épéseit és dokumentumait, a dontési eléterjesztést és a dontési
javaslatot, tovabba a dontést folyamatosan rogziti a PKR-ben vagy az EPR-ben.

10. A tdmogatdsi szerz6dés megkétése és médositdsa

A tdmogatasi szerz6dés megkotésére és modositasira vonatkozo részletes szabalyokat az NKFI Hivatal elnékének
kllon utasitasa és a palyazati kiirds hatarozza meg.

Az egyedi tdmogatdsi szerz8déstervezet tamogatdsi szerz6désminta alapjan késziil, amelyet a Tamogatéaskezelési
és Innovacios Féosztaly jogdsz munkatarsa allit 6ssze a vonatkozd jogszabalyok és a tdmogatast kezeld féosztaly
véleménye alapjan. A Jogi és lgazgatasi Féosztaly az NKFI Hivatal Szervezeti és m(kodési szabdlyzataban, valamint
az NKFI Hivatal eIn6kének a szerz6déskotés rendjérél szol6 utasitdsaban foglaltak szerint véleményezi a tdmogatasi
szerz8déstervezetet. A tdmogatési szerz6désmintat az NKFI Hivatal elnoke hagyja jova.

Az NKFI Hivatal elnokének eltéré rendelkezése hianydban a tdmogatdsi szerzddéstervezetet elséként
a kedvezményezett irja ala.

Amennyiben a kedvezményezett dltal alairt és visszakiildott szerz&déstervezet és annak mellékletei formai és tartalmi
(szakmai, jogi, pénziigyi) szempontbdl megfeleléek, a tdmogatdst kezelé féosztaly megkildi a szerz6déstervezetet
és mellékleteit 2 példanyban a 14. pont szerinti pénziigyi ellenjegyz6 részére ellenjegyzés céljabol, aki ellenjegyzést
kovetéen tovabbitja azt a 13. pont szerinti kdtelezettségvallalo részére aldiras végett.
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10.5.

10.6.

A tamogatast kezel6 féosztaly a tdmogatasi szerz6dést és adatait rogziti a PKR-ben vagy az EPR-ben, majd a szerzédés
egy példanyat megkildi a kedvezményezettnek.

A Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztdlya a szerz6dést nyilvantartasba veszi a Forras KGR

integrélt pénzligyi szamviteli rendszer kdtelezettségvallalds moduljdban, valamint ellenérzi az esetleges médositasok
atvezetését és szabalyszerliségét a PKR-ben vagy az EPR-ben.

11. Afinanszirozds és a beszdmolé szakmai és pénziigyi ellenérzése

. A tdmogatasi el6leg folydsitasanak feltételeit, hataridejét, litemezését és Gsszegét a palyazati kiirds és a tdmogatasi

szerz6dés hatarozza meg. Az elsé el6legbsszeg folyositasanak hataridejét a tamogatasi szerz6dés rogziti. A tovabbi
el6legosszegek kifizetésének feltétele a kedvezményezett altal a tdmogatasi szerzédésben rogzitett idészakrol
készitett szakmai és pénziligyi beszamol6 benyujtasa és annak az NKFI Hivatal részérdl torténd elfogadasa.

. A tdmogatast kezel6 féosztaly az elélegigénylést elsé el6leg esetén a tdmogatasi szerz6désben rogzitett hataridén

belill, tovabbi eléleg esetén a benyujtott szakmai és pénzligyi beszamoldval egyidejlileg ellendrzi jovahagyott
ellendrzési lista, a palyazati kiirds, a tdamogatdsi szerz6dés, valamint a munka- és koltségterv alapjan. Az ellenérzés
kiterjed tobbek kdzott a formai szempontokra, az atcsoportositasok mértékére és a koltségek elszamolhatdsagara.

. A kedvezményezettet a koltségvetési tdmogatas rendeltetésszer( felhasznaldsarol beszamolasi kotelezettség terheli.

Az id6kozi és zard beszamold (a tovabbiakban egyiitt: beszamold) ismerteti a tdmogatds és — ha annak rendelkezésre
bocsatasat a palyazati kiirds vagy a tamogatasi szerz6dés eldirta — a sajat forras felhaszndlasanak, a tdmogatott
tevékenység megvaldsitdsdnak szakmai vonatkozdsait, tapasztalatait, elemzi a megvaldsitds eredményességét,
és részletes pénziigyi elszamolast ad a tdmogatds és — ha annak rendelkezésre bocsatasat a palyazati kiirds vagy
a tdmogatdsi szerz6dés elbirta — a sajat forrds felhasznaldsarol. A beszdmold benyujtasara vonatkozé hatéridéket
atdmogatasi szerz6dés, az azzal kapcsolatos formai és tartalmi eléirdsokat a palyazati kiirds és a tdmogatasi szerzédés
tartalmazza.

A tdmogatast kezel6 féosztily a kedvezményezett altal benyujtott beszamolot az NKFI Hivatal elnokének kilon
rendelkezésében vagy a tdamogatési szerz6désben meghatarozott hataridén belul formai szempontbdl ellenérzi
a jévahagyott ellendrzési lista, a palydzati kiirds és a tdmogatdsi szerz6dés alapjan. A formai ellendérzést kdvetden
kutatds-fejlesztési palydzatok esetén a tdmogatdst kezelé féosztaly el6késziti a beszdmold tartalmi ellenbrzését,
amelyet a KFI tv. szerinti testilet folytat le. A tartalmi ellenérzést végzé testiilet az ellenérzést a tdmogatast kezeld
féosztaly vezetdje altal meghatarozott hataridére folytatja le, amelynek eredményét hataridén beliil meg kell kiildeni
a tamogatast kezel6 féosztaly részére. Innovacios palyazatok esetén és valamennyi, kérelmen alapulé (nem palyézati
eljarasban odaitélt) tAmogatas esetén a tamogatast kezeld féosztaly elvégzi a beszamolo tartalmi ellenérzését is.

. Amennyiben a kedvezményezett a tdmogatasi szerzédésben rogzitett hataridén belll a beszamolét nem kiildi meg

az NKFI Hivatal részére, a tamogatast kezel6 féosztaly az NKFI Hivatal ein6kének kiilon utasitdsadban vagy a tédmogatasi
szerz6désben meghatarozott hataridén beliil felszélitja a beszamold benyujtaséra.

. A beszamol6 pénziigyi részének ellendrzését a formai ellendrzéssel egy idében kell végezni, az ellenérzést

a tdmogatast kezel6 féosztaly elsédleges és masodlagos ellendre végzi.

. Amennyiben a beszdmolé formai, pénziigyi vagy tartalmi szempontbdl hidnyos vagy hibas, a tdmogatast kezel6

féosztaly felszdlitja a kedvezményezettet a hianyok pdtlasara, a hibak javitasara. A hianypoétlas keretében benyujtott
dokumentumokat az NKFI Hivatal eln6kének kiilén utasitasdban vagy a tdmogatési szerz6désben meghatarozott
hataridén belil, a 11.4-11.7. alpontok megfeleld alkalmazasaval kell ellenérizni.

. Amennyiben a bekilddtt beszdmold pénziigyi része a hidnypotlast kdvetéen még mindig hidnyos, a tdmogatést

kezel6 féosztaly csokkentett 6sszegben fogadja el az elszdmolast. Amennyiben a hiba jellegébdl adéddan ez nem
lehetséges, a tdmogatast kezeld féosztaly elutasitja a beszamolot.
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11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

. Amennyiben a beszamol6 pénzligyi része csokkentett 0sszeggel keriilt elfogadasra, és ezéltal a kedvezményezettnek

visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a tAmogatést kezeld f6osztdly ajanlott tértivevényes levélben és e-mail utjan
felszolitja a kedvezményezettet a megallapitott, rendeltetésellenesen, jogszabdly- vagy szerzédésellenesen
felhasznalt 6sszeg Avr. 99. §-a szerinti visszafizetésére.

Ha a kedvezményezett beszamolét nem nyujtott be, vagy a beszamolé ellenérzésében kézremiikodék a beszamolas
elutasitasat javasoljak, a kedvezményezettel szembeni tovabbi intézkedésekrél a tdamogatast kezel6 féosztaly dont
a vonatkozé jogszabdlyok és a tdmogatasi szerz6dés keretein beliil. Amennyiben a beszédmoldval kapcsolatos
megallapitdsok és korlilmények a tdmogatdsi szerz6déstél vald elallast, annak mddositasat vagy felmondésat
indokoljak, az elallasrdl, modositasrol vagy felmondasrél az NKFI Hivatal elndke dont a tdmogatast kezel6 féosztaly
el6terjesztése alapjan.

Amennyiben a tdmogatast kezel6 féosztdly munkatarsa (elsédleges ellenér) a beszamolét elfogadésra javasolja,
a szakmai beszamoldt és a pénziigyi elszdmoldst, illetve az elbleg elszdmoldsat rogziti a PKR-ben vagy az EPR-ben,
és elkésziti a szakmai teljesitésigazoldst. Amennyiben a tdmogatast kezel6 féosztaly 15. pont szerint kijeldlt munkatarsa
(mint masodlagos ellendr) a beszdmolét szintén elfogadasra javasolja, a beszamolé tartalmi szempontbodl torténd
elfogadasanak kézhezvételét kovetéen a szakmai teljesitésigazolast alairja.

A szakmai teljesitésigazolds alapjan a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztélya a Forras
KGR integralt pénziigyi és szamviteli rendszerben elédllitja az utalvanyrendeletet. Az érvényesitést a 16. pont szerint
kijelolt személy, a tdmogatasi 0sszeg utalvanyozdsat a 17. pont szerinti személy végzi. Az utalvanyrendelet szerinti
tdmogatdsi 6sszeg kedvezményezett részére torténd atutaldsarol, valamint a PKR-ben vagy az EPR-ben torténd
rogzitésérdl a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztalya az NKFI Hivatal elnékének kiilon
utasitdsdban meghatéarozott hataridén beltl gondoskodik.

A beszamolé elfogadasat kdvetéen a tdmogatast kezeld féosztaly az NKFI Hivatal elndkének kiilon utasitadsaban
meghatarozott hataridén bellil irasban tajékoztatja a kedvezményezettet a beszamolé elfogadasarol.

A tamogatott projekt befejezésére és zarasara az Avr. és a tdmogatési szerz6dés vonatkozéd rendelkezéseit kell
alkalmazni. Amennyiben a tdmogatasi szerz6dés a projekt befejezését kovetd idészakra tovabbi kotelezettséget ir eld
(fenntartési kotelezettséqg), az e kotelezettségek teljesitésérdl szold beszamoldkat a jelen 11. alcim szerint kell
ellendrizni és értékelni.

12. Helyszini ellen6rzés

A tdmogatasok rendeltetésszerli felhaszndlasanak helyszini ellenérzését az NKFI Hivatal elndkének kilon
rendelkezésében meghatarozott médon a TAmogataskezelési és Innovacids Féosztaly végzi, beleértve az ellenbrzéssel
kapcsolatos tervezési, el6készitési, végrehajtasi és dontés-el6készitési feladatokat. Az ellendrzési feladatokban
a Kutatas-fejlesztési Féosztaly az NKFI Hivatal Szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak szerint vehet részt.

A helyszini ellenérzés torténhet

a) az NKFI Hivatal elnoke altal jovahagyott éves helyszini ellendrzési terv alapjan regularis ellenérzés vagy
b) rendkivili helyszini ellenérzés
keretében.

A tdmogatas felhaszndlasanak szakmai és pénziigyi helyszini ellenérzése - az ellendrzés idépontjdban - lezart,
egy vagy tobb munkaszakaszra iranyul. A vizsgalat alapja a kedvezményezett altal a tdmogaté részére benyujtott
pénzigyi és szakmai beszamolo.

Ha a projekt az ellenérzés idépontjaban a tdmogaténal jognyilatkozattal elszamolt lezart munkaszakasz teljesitéssel
nem rendelkezik, az ellenérzés kiterjedhet beszamoldssal még nem érintett idészakra is. Ebben az esetben az NKFI
Hivatal képviseletében eljaré ellenérok a kedvezményezettél bekérik a helyszini ellenérzés kezdd idépontjara
kidllitott, tdmogatési szerz6désben rogzitett beszdmoldsi dokumentumokat, amelyek ez esetben a helyszini
ellenérzési vizsgalat alapjat képezik.
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12.5.

13.

14.

15.

16.

A helyszini ellendrzésrél a kedvezményezett és az NKFI Hivatal képviseletében eljaré ellenérok altal aldirt helyszini
ellenérzési jegyzékonyv készil. A helyszini ellenérzés megéllapitasairdl és a megdllapitdsok alapjan indokolt
intézkedésekrél a helyszini ellenér a Tamogataskezelési és Innovacids Féosztaly vezetbjén keresztil tajékoztatja
az NKFI Hivatal elnokét. A sziikséges intézkedésekrdl az NKFI Hivatal elndke dont (intézkedés lehet kilondsen
az adatvéltozas atvezetését, a szerz6désmoddositas kezdeményezését, a tamogatasi részdsszeg visszakovetelését,
a tdmogatasi szerz6dés megsziintetését), amelyet a tamogatast kezelé féosztaly hajt végre, rogzitve az adatokat
a PKR-ben vagy az EPR-ben. A Tdmogatdaskezelési és Innovacids Féosztaly kovetelés elbirdsa esetén tdjékoztatja
a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szémviteli és Pénzligyi Osztélyat, amely gondoskodik a Forrds KGR integralt
pénzigyi és szamviteli rendszerben a kdvetelés elSirdsa, valamint a PKR-ben vagy EPR-ben torténd rogzitésérdl.

IV. Fejezet
Hataskori szabalyok

Az NKFI Alap tekintetében kotelezettségvallalasra az NKFI Hivatal elndke teljes korGen, valamint

a) a kutatas-fejlesztési palydzatok vonatkozasaban

aa) 100 millié forintig a kutatas-fejlesztési elnokhelyettes,

ab) 20 millié forintig a Kutatds-fejlesztési Féosztaly vezetéje,
b) az a) ponton kivili pélyazatok esetén

ba) 100 millié forintig az innovacids és altaldnos elndkhelyettes,

bb) 20 millié forintig a Tamogataskezelési és Innovacids Féosztaly vezetbje
jogosult.

Az NKFI Alap tekintetében a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a Kéltségvetési Féosztaly vezetbje vagy

b) a Koltségvetési Féosztaly vezetdjének irdsbeli kijeldlése alapjan a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli
és Pénziligyi Osztalydnak vezet6je vagy a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztély
referensi munkakorben foglalkoztatott kormanytisztviseléje

jogosult.

Az NKFI Alap tekintetében teljesitésigazolasra

a) a Kutatas-fejlesztési Féosztaly kezelésében Iévé tdmogatdsi szerz6dések vonatkozasaban
aa) a kutatds-fejlesztési elndkhelyettes,
ab) a Kutatas-fejlesztési Féosztaly vezetdje vagy
ac) az NKFI Hivatal elndke éltal kijelolt, a Kutatas-fejlesztési Féosztalyon osztalyvezetéi munkakorben

foglalkoztatott kormanytisztviseldje,
b) a Tdmogatéaskezelési és Innovécids Féosztaly kezelésében [évé tamogatasi szerz6dések vonatkozasaban

ba) az innovacios és altaldnos elndkhelyettes,

bb) aTamogataskezelési és Innovacios Féosztaly vezetdje,

bc) aTamogataskezelési és Innovacios Fosztaly féosztalyvezetb-helyettese,

bd) a Tamogataskezelési és Innovéaciés Féosztdly osztalyvezetd munkakorben foglalkoztatott

korménytisztviseléje vagy
be) az NKFI Hivatal eInoke altal kijelolt, Tamogatéaskezelési és Innovacids Féosztaly referensi munkakorben
foglalkoztatott kormdnytisztvisel&je
jogosult.

Az NKFI Alap tekintetében érvényesitésre a Koltségvetési Féosztaly vezetdje vagy az altala tortént irasbeli kijelolés
alapjan a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztaly vezetdje és referensi munkakorben
foglalkoztatott kormanytisztvisel6je vagy munkavallaldja jogosult.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Az NKFI Alap tekintetében utalvdnyozasra

a) a Koltségvetési Féosztaly vezetdje,

b) a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztaly vezetéje vagy

<) az NKFI Hivatal elnoke altal kijelolt, a Kbltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénziigyi Osztdly referensi
munkakorben foglalkoztatott kormanytisztvisel6je

jogosult.

A kotelezettségvallalds, a kotelezettségviéllalas pénzligyi ellenjegyzése, a teljesitésigazolds, az érvényesités és az
utalvanyozas soran figyelembe kell venni az Avr. 6sszeférhetetlenségre, valamint ezen jogosultsagra valé kijelélés
soran végzettségi kdvetelményekre vonatkozé eldirasait.

A kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, a teljesitésigazolasra, az érvényesitésre
és az utalvanyozasra jogosult személyekrdl, a jogosultsag kezdd és befejezd idSpontjardl és a jogosultak
alairdsmintéjardl a Koltségvetési Féosztaly naprakész nyilvantartast vezet az NKFI Hivatal gazdalkodasi szabdlyzata
szerinti mintak megfelelé alkalmazasaval.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jelen utasités rendelkezéseit a hatélybalépésekor folyamatban 1évé Ugyekre is alkalmazni kell. Amennyiben a
lll. Fejezet vonatkozasdban a jelen utasitds hatdlybalépése el6tt megkotdtt tdmogatési szerzé6dések vagy az azok
alapjan létrejott tdmogatasi jogviszonyra iranyadd jogszabalyok eltéré szabdlyokat allapitanak meg, Ugy ezen
szabalyok szerint kell eljarni.

Hatalyat veszti a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap gazdalkodasi szabdlyzatardl szol6 8/2015. (VII. 10.)
NKFIH utasitas.

Dr. Pdlinkds Jézsef s. k.,
elndk
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Az orszagos rendorfokapitany 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitasa
az arcképelemzési nyilvantartas és az arcképelemz6 rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény

6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az arcképelemzési nyilvantartds és az arcképelemzé rendszer
igénybevételével kapcsolatos, az dltalanos renddrségi feladatok elldtdsara létrehozott szervre hérulé feladatok egységes
végrehajtadsanak meghatarozasa érdekében kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds szervi hatalya kiterjed:

a

)
b)
)

(oM g)

)
)
)
9)

i)

az Orszagos Renddr-fékapitanysagra;

a Készenléti Rendérségre;

a Repuilétéri Renddr Igazgatosagra;

a Blinligyi Szakértdi és Kutatointézetre;

a Nemzetkozi Blnugyi Egyuttmikddési Kozpontra;

a megyei (févarosi) renddér-fékapitanysagokra;

a renddrkapitanysagokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre

[a tovédbbiakban az a)-g) alpontok egyiitt: igénybevételre jogosult rendéri szervek].

2. Az utasitas hatdlya kiterjed:

a)

a blncselekmények megel6zése, megakaddlyozasa, felderitése és megszakitdsa, valamint az elkdvetdk
elfogésa és felelésségre vondsa érdekében —a nyomozé hatésag éltal folytatott bilintetéeljardsban —a nyomozo
hat6sag rendelkezésére 4ll6 vagy altala rogzitett arcképmads felhasznélasaval a terhelt személyazonossaga
megallapitaséra, valamint ellenérzésének igénylésére [az arcképelemzési nyilvantartasrol és az arcképelemzé
rendszerrdl sz616 2015. évi CLXXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Torvény) 9. § (1) bekezdés];

a buncselekmények megel6zése, megakadalyozasa, felderitése és megszakitdsa, valamint az elkdveték
elfogésa és felelsségre vondsa érdekében —a nyomozé hatésag éltal folytatott bilintetéeljardsban —a nyomozé
hatosag altal kezelt, a feltételezett elkovet6rél készilt arcképmads felhasznélasaval az ismeretlen személy
azonositasanak igénylésére [Torvény 9. § (2) bekezdés a) pont];

a korozési eljarast folytato szerv altal kezelt arcképmas felhasznalasaval a korozési nyilvantartési rendszerrél és
a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasarol szélé 2013. évi LXXXVIIL. torvény 8. § (1) bekezdésében
meghatarozott korozott személyek azonositasanak és az eltlint személyek felkutatasanak igénylésére [Torvény
9. § (4) bekezdés];

a titkos informéciégy(jté és a titkos adatszerzd tevékenység tdmogatdsa érdekében - torvényben
meghatarozott titkos informaciégyijté, valamint titkos adatszerzé tevékenység folytatdsara feljogositott
szervek rendelkezésére all6 arcképmads felhasznélasaval — a személyazonossag ellenérzésének és az ismeretlen
személy azonositasanak igénylésére [Torvény 9. § (6) bekezdés b) pont];

a kiemelten védett vezetdk tekintetében, a személyvédelmi feladatok ellatasa soran, a rendelkezésre allé
arcképmas felhasznélasaval a személyazonossdg ellendrzésének és az ismeretlen személy azonositadsanak
igénylésére [Torvény 9. § (8) bekezdés a) pont];

a jogszabalyban meghatarozott kozponti dllamhatalmi és korményzati tevékenység szempontjabol fontos
szervek (intézmények) és létesitmények, valamint a kiemelten fontosnak minésitett rendérségi épuletek, az ott
folyo tevékenységek megfelelé szintl védelme, valamint a belépési jogosultsag ellenérzése soran
a rendelkezésre 4ll6 arcképmas felhasznaldsaval a személyazonossag ellenérzésének igénylésére [Torvény 9. §
(10) bekezdés b) pont];

a jogsegély vagy nemzetkozi blinligyi egyuttm(kddés keretében, a kilfoldi hatosagtol érkezett allo- vagy
mozgdfelvételeken, rajzokon szerepld feltételezett elkdveték személyazonossaga megallapitasanak, valamint
ellenérzésének igénylésére [Torvény 9. § (11) bekezdés a)-b) pont];
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h) a rendkivili halal esetén, illetve az ismeretlen személyazonossagu holttest azonositasa céljabdl folytatott
kozigazgatasi eljards sordn a rendelkezésre 4ll6 arcképmds felhasznaldsdval az ismeretlen személy
azonositasanak igénylésére [Torvény 9. § (12) bekezdés];

i) a Tanuvédelmi Szolgalat rendelkezésére all6 vagy altala rogzitett arcképmads felhasznaldsaval
ia) a buntetdeljarasban részt vevok, az igazsagszolgaltatast segiték Védelmi Programjardl sz6l6 2001. évi
LXXXV. térvényben meghatarozott fenyegetett helyzetben 1évé személy vagy érintett,
ib) a biztonsagi kockazatot felméré vizsgalat, illetve a kilonleges évintézkedések elékészitése és
végrehajtasa soran felmeriilé személy,
ic) a nemzetkdzi egylttm(ikodés keretében a kulfoldi tarsszervtél kozvetlentl a Tanuvédelmi

Szolgélathoz érkezett 4ll6- vagy mozgdfelvételeken, rajzokon szereplé személy
személyazonossaga megallapitasanak, valamint ellenérzésének igénylésére [Torvény 9. § (13) bekezdés];

j) a hatarforgalom-ellenérzés soran az allamhatar atlépésére jelentkezé6 személyek személyazonossaga
megallapitdsanak, valamint ellenérzésének igénylésére [Torvény 9. § (14) bekezdés];
k) azidegenrendészeti hatésdg altal a harmadik orszagbeli dllampolgarnak mindsulé személy személyazonossaga

megallapitdsanak, valamint ellenérzésének igénylésére [Torvény 9. § (15) bekezdés].

. Az utasitas alkalmazasaban:

a) azonnali eljdrds: az arcképelemzd rendszer mikddtetésének részletes szabdlyairdl sz6l6 78/2015. (XII. 23.)
BM rendelet (a tovdbbiakban: BM rendelet) 5. § (5)-(6) bekezdésében meghatérozott eljaras;

b) hozzdférésre felhatalmazott személy: az igénybevételre jogosult rendéri szervek dllomanyanak azon tagja, aki
az igénybevételre jogosult renddri szerv nevében jogosult a rendelkezésre all6 arcképmas felhasznaldséaval
a kdzponti szerv arcképelemzé tevékenységét igénybe venni személyazonossag ellendrzése vagy ismeretlen
személy azonositasa érdekében;

c) soron kiviili eljdrds: a BM rendelet 5. § (1)-(4) bekezdésében meghatarozott eljaras.

IIl. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

1. Az igénybevételre jogosult rendéri szervek, illetve a hozzdférésre felhatalmazott személyek jogosultsdg
nyilvantartdsba vald felvételének kezdeményezésével 6sszefiiggd rendelkezések

. Az igénybevételre jogosult renddri szerv vezetéje — az 1. mellékletben szerepld, a kbzponti szervvel Iétrehozandd
egyuttmUikodési megallapodas megkotése iranti szandéknyilatkozat megkiildésével — haladéktalanul kezdeményezi
a jogosultsag nyilvantartasba torténd felvételét. A 2. mellékletben szerepld, az igénybevételre jogosult rendori szerv
adatait tartalmazo adatlap a szandéknyilatkozat mellékletét képezi.

. Azigénybevételrejogosult rendériszerv vezetdje ajogosultsag nyilvantartasba valo felvételét kdvetden bekdvetkezett,
a 2. melléklet szerinti adatokat érintd valtozas esetén — az adatlap Ujrakiildésével — a kozponti szervet haladéktalanul
értesiti.

. A kdzponti szerv és az igénybevételre jogosult renddri szerv kozotti, az arcképelemzé tevékenység nyujtasanak és
igénybevételének feltételeit tartalmazo egyuttmiikodési megallapodas hatalybalépését kovetden az igénybevételre
jogosult rendéri szerv vezetbje az Integrdlt Portdlalapu Lekérdezd alkalmazds (a tovabbiakban: IPL) fellletén
a kodzponti szerv dltal rendszeresitett jogosultsdg nyilvantarté adatlapon kezdeményezi a hozzaférésre felhatalmazott
személyek részére az egyedi azonositok kiadasat.

. Ahozzéférésre felhatalmazott személyekrél a jogosultsag nyilvantartasban kezelt adatokban bekovetkezett valtozast,
illetve a hozzaférési jogosultsag megsz(inését is az IPL felliletén rendszeresitett adatlap Utjan kell haladéktalanul
jelezni a kozponti szerv felé.

. A soron kivdili, illetve az azonnali eljaras IPL fellleten torténé kezdeményezésére az igénybevételre jogosult rendéri
szerv vezetdje, illetve az altala meghatalmazott személy jogosult. A 6. pontban meghatérozott egylttmikodési
megallapodas hatédlybalépését kdvetben azigénybevételre jogosult renddri szerv vezetdje altal kitdltott, a 3. melléklet
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10.

11.

12.

13.

14.

szerinti nyilatkozatot a kdzponti szerv részére kell megkiildeni. Az igénybevételre jogosult rend6ri szerv vezetdje
a legaldbb osztalyvezetdi, illetve Ugyeletvezetdi beosztast betdlté személyeket, valamint a blnugyi készenléti
szolgalatot ellatd dllomany vezetdjét hatalmazhatja fel soron kivdili, illetve azonnali eljaras igénylésére.

A hozzéiférésre felhatalmazott személyek korének meghatarozasakor, illetve az egyedi arcképelemzési szolgaltatas
igénybevételekor figyelemmel kell lenni az arcképprofil-nyilvantartasnak a Torvény 4. § (1) bekezdésében
meghatarozott  forrasnyilvantartasaira. A kozponti  szerv  altal  kezelt  arcképprofil-nyilvantartas
a forrasnyilvantartdsokban szerepl6 arcképmasbdl képzett arcképprofilokat tartalmazza, illetve a kdzponti szerv altal
az elemzés eredményeként &dtadott technikai kapcsold szam alapjan is a forrasnyilvantartasbdl igényelhetd
az azonositott személy természetes személyazonosité adata.

2. Az arcképelemzé tevékenység igénybevételével kapcsolatos rendelkezések

A hozzéférésre felhatalmazott személy az igénybevételre jogosult renddri szerv és a kdzponti szerv kdzotti kozvetlen
rendszer-rendszer kapcsolaton keresztiil, mind az IPL, mind a Robotzsaru integrélt tgyviteli, Ggyfeldolgoz6 és
elektronikus iratkezel6 rendszer (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) erre a célraimplementalt feltletén elektronikus
uton arcképelemzé tevékenységet kezdeményezhet ismeretlen személy azonositdsanak vagy a személyazonossag
ellenérzésének elemzéi tdmogatdsa érdekében.

Az elektronikus uton benyujtott kérelemben az aldbbi adatokat kell régziteni:

a) az Uigy azonositasat szolgald adatot (szervezeti belsé iktatészam);

b) az igénybevétel céljat megalapozd, a Térvényben meghatarozott adatkezelési felhatalmazast (a 2. pontban
foglaltak alapjan);

<) a feladat targyat (ismeretlen személy azonositasa, személyazonossag ellenérzése);

d) az Uigy prioritasat (normal, soron kiviili, azonnali);

e) soron kivili vagy azonnali prioritas esetén a hozzaférésre felhatalmazott nyilatkozatat arra, hogy a BM rendelet

5.8 (1) vagy (5) bekezdésében foglaltak szerint mire hivatkozva kéri a soron kiviili vagy azonnali eljarast (soron
kivili: kiskord személy veszélyeztetettsége, a kozbiztonsdgot vagy a nemzetbiztonsagot kozvetlenil és
sulyosan fenyegetd helyzet, kiemelt blnlldozési érdek, azonnali: kilénleges jogrendben alkalmazando
intézkedés, tomeges bevandorlas okozta valsadghelyzet kezelése);

f) az arcképmast tartalmazo fényképet;

g) amennyiben indokolt - igy kiildndsen, ha tobb személy is lathatd a fényképen - a fényképhez tartozo leirast.

Az IPL fellileten a hozzéférésre felhatalmazott személy altal megadott szervezeti belsé iktatdszdm nem tartalmazhat
olyan informaciét, amely megalapozhatja a kérelmet benyujté igénybevételre jogosult rendéri szervre vagy
az azonositasra bekiildott felvételhez kapcsolddo tigyre vonatkozd barmilyen kovetkeztetés levonasat. A szervezeti
belsé iktatdszam képzése az utasitas 4. melléklete alapjan torténik.

A fényképhez tartozé leirds nem tartalmazhat a kérelmet benyujté igénybevételre jogosult rendéri szervre vagy
az lgyre vonatkozd, illetéleg a fényképen lathatd személyre utald, azzal kapcsolatba hozhat6 informéciét. A leiras
célja kizarolag a felvételen talalhatd személy azonositasat elésegitd kiegészité informaciok kozlése.

A hozzéférésre felhatalmazott személynek a kozponti szerv altal — a kérelem adattartalmanak hidnyossagai, a felvétel
azonositasra valé alkalmatlansaga vagy az abbdl a bekiildé igénybevételre jogosult rend6ri szervre, az ligyre vagy
az érintett személyre levonhatd kovetkeztetéseket megalapozo informaciora tekintettel — megkiildétt hidnypdtlasi
felhivas teljesitésére 15 nap all a rendelkezésére. A hozzaférésre felhatalmazott személy minden igénylés esetén
kilonds korlltekintéssel koteles az egyes kérelmekkel kapcsolatban esetlegesen megkildott hidnypotlasi
felhivasoknak eleget tenni, figyelemmel arra, hogy a kért hianypotlas elmaradasa esetén a kdzponti szerv 15 nap
elteltével a kérelmet eredmény nélkil lezarja. A hozzadférésre felhatalmazott személy a hidnypétlés teljesitésével
Osszefliggésben koteles tekintettel lenni arra is, hogy a hidnypotlasra irdnyuld felhivastol az annak teljesitéséig eltelt
id6 az ligyintézési hataridébe nem szamit bele.
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15.

16.

17.

18.

19.

A hozzéférésre felhatalmazott személy az IPL vagy a Robotzsaru rendszer feliiletén keresztil, a kbzponti szerv altal
a kiértékelés eredményeként tovébbitott technikai kapcsold szdm segitségével — kiildn eljardsban megvalésulo
hatosagi adatszolgéltatas keretében - a felvételhez kapcsolédd személy jogszabalyban meghatérozott adatait két
munkanapon belil lekérdezi, eredményét a Robotzsaru rendszerben az ligyirathoz csatoltan rogziti.

3. Az azonositdsra bektildétt felvételekre vonatkozo kdvetelmények

Az igénybevételre jogosult rendéri szerv altal készitett vagy rendelkezésére all6 arcképmast tartalmazo fényképet
a Robotzsaru rendszerben, az arcképmas kezelését megalapozé ligyirathoz csatoltan, az erre rendszeresitett fellleten
kell régziteni.

Nem renddrségi helyiségben torténd arcképmas felvételekor — amennyiben az arcképmas Robotzsaru rendszerben
torténd rogzitésének feltételei nem adottak — az arcképmast készité a felvételeket elészor informatikai eszkodz
igénybevételével koteles eltarolni, majd ezt kdvetéen az informatikai lehetéségektdl fliggéen haladéktalanul,
strukturdltan rogziteni a Robotzsaru rendszerben, és az informatikai eszk6zon elézéleg régzitett arcképmast tordlni.

Az azonositasra bekuldott felvételnek - lehetdség szerint — az alabbi kbvetelményeknek kell megfelelnie:

a) az azonositasra bekildétt felvételen csak egy személy szerepelhet, amennyiben ez nem lehetséges, akkor
az elemzés targyat képezd arcképmast a fényképhez tartozd rovid leirds mezében kell egyértelmlen
meghatarozni;

b) az azonositandé felvételen taldlhaté személynek szembdl kell elhelyezkednie az aldbbiak szerint:
ba) a fej oldaliranyu elfordulasa nem lehet tébb mint 30°,
bb) a fej fliggoleges billenése nem haladhatja meg a 10°-ot;

<) az arcnak jol, szort fénnyel megvildgitottnak kell lennie;

d) kerulni kell az oldalrél megvilagitott arc felvételen torténé szerepeltetését arra figyelemmel, hogy az orr altal
vetett drnyék jelentésen ronthatja az eredményes azonositast;

e) az azonositasra bekildott felvételen az azonositandé személy:
ea) nem viselhet olyan jelleg( sapkat, kapucnit, barmilyen ruhadarabot, amely az arcat kitakarja,
eb) nem viselhet napszemiiveget,
ec) a szemeinek nyitva kell lennitk;
f) az azonositasra bekildott felvételnek j6 mindséglinek, minél nagyobb felbontasunak kell lennie az aldbbi
minimum értékek szerint:
fa) az azonositasra bekildott felvétel elfogadott formatuma,jpg” kiterjesztés,
fb) az azonositasra beklldott felvételen az azonositandd személy két szem kozott mért pupillatavolsdga

minimum 50 pixel lehet,
fc) az arckép felbontasa nem lehet kisebb mint 0,3 megapixel, amin a személy arcanak térfoglalasa
a felvétel 2/3-a.

4. Az ismeretlen személyazonossdgu holttestek halottszemléinél alkalmazott fényképfelvételi eljdrdshoz
kapcsoldda eltéré szabdlyok

Az ismeretlen személyazonosségu holttestek halottszemléinél alkalmazott fényképfelvételi eljards soran a digitélis

arcfelismeréshez az aldbbiakra kell figyelemmel lenni:

a) amennyiben a holttest szeme zart allapotban van, akkor az orvos vagy a szemlebizottsag rendér tagja
sterilkesztyliben a két kezének mutatéujjdval a szemhéjat felhizza oly mddon, hogy elkeriilje a szem
természetes nyitott dllapotan tulmutato torzulast (felfeszitést);

b) amennyiben a megtaldlas helyén az arcrél a szennyezddés eltévolitdsa vagy a szaj zart allapotba helyezése
nem megoldhato, akkor az arcrél készitett fényképfelvételi eljarast a boncolds helyszinén meg kell ismételni;

<) amennyiben a holttest dllapota lehetévé teszi, akkor az arcképmas a szem als6-felsé szemhéjanak felhizasaval,
majd az alsé szemhéj aldhajtasaval is rogzithetd;
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20.

21.

d) a szemek nyitott allapotanak biztositasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a szemhéj erds felhuzasaval
nagymértékben torzulhatnak a szem és a homlok egyedi jellemzé pontjai, amelyek ronthatjak az eredményes
azonositast;

e) egy személyréllegaldbb 4 kozelifelvételt sziikséges késziteni gy, hogy a képfelvételezé eszkdz (fényképezdgép)
optikajanak hossztengelye az arcra meréleges legyen;

f) a fényképezdgép lencséjének geometriai kozepe az orrcsucsra fokuszéljon;

a) az arc egyenletes, szembdl szort fénnyel torténé megvilagitasat ugy kell végrehajtani, hogy a fényképezégép
optikajanak hossztengelye és a megvilagitas fényforrasanak hossztengelye egymassal 35-40° szoget zarjon be,
ahol a megvildgitas fényforrasdnak hossztengelye a fényképezdgép optikajanak hossztengelye felett
helyezkedik el;

h) azismeretlen személyazonossagu holttest testsulyfeleslege esetén a lehajtott fej tokajanak torzité hatasat ugy
kell megsziintetni, hogy egy sterilkeszty(ivel a fejet megemelve a tokat kézzel le kell fogni;

i) az ismeretlen személyazonossagu holttestek halottszemléinél alkalmazott fényképfelvételi eljaras soran
ajanlott a tikorreflexes fényképez&gép hasznalata, a digitalis nagyitds nem alkalmazhaté;

j) a fényképfelvételeket az adott fényképez&géptipushoz, a gyartd altal meghatéarozott, torzitdismentes felvétel
készitésére alkalmas gyujtétavolsagu (normal) objektivvel kell elkésziteni.

. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti az Automatikus Arcképfelismeré és Azonositd Rendszer bevezetésérdl széld 58/2010. (OT 33.)
ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitdshoz

<igénybevételre jogosult rendéri szerv fejléce>

Iktatdszam:

NYILATKOZAT

Alulirott (igénybevételre jogosult rendéri szerv vezet6jének neve, rendfokozata, beosztdsa) mint az (igénybevételre
jogosult rend6ri szerv megnevezése) képviseletére jogosult személy — figyelemmel az arcképelemzé rendszer
mukodtetésének részletes szabdlyairdl sz6l6 78/2015. (XIl. 23.) BM rendelet 8. § (3) bekezdésére - nyilatkozom, hogy
az (igénybevételre jogosult renddri szerv megnevezése) az arcképelemzési nyilvantartasrol és az arcképelemzé
rendszerrdl sz6l6 2015. évi CLXXXVIIL. térvény alapjan igénybevételre jogosult szervnek mindstl, és e minéségében

egyuttmUikodési megallapodast kivan kotni
az arcképelemzd tevékenység igénybevétele céljabol a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatasok Kozponti

Hivataldval mint az arcképprofil-nyilvantartas vezetéséért és az arcképelemzdé rendszer mikddtetéséért felelds
kdzponti szervvel.

Budapest, 20........ccceveiiiiininnnn..

alairas

P. H.

Mellékletek: Adatlap (1 lap)

Készilt: 2 példanyban
Kapjak: Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kozponti Hivatala
irattar
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2. melléklet a 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitdshoz
<igénybevételre jogosult renddri szerv fejléce>

Iktatészam:

ADATLAP
az igénybevételre jogosult szerv részére a jogosultsag nyilvantartasban torténd rogzités céljabdl
[78/2015. (XII. 23.) BM rendelet 1. melléklete]

Ajogosultsag nyilvantartasba valé felvételhez, illetéleg a szervezeti szintli jogosultsdg beallitdsahoz az arcképelemzési
nyilvantartasrél és az arcképelemzé rendszerrél szol6 2015. évi CLXXXVIII. torvény 6. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
az igénybevételre jogosult szervre vonatkozdan, a szervezet képvisel6jeként a kdvetkezé adatokat kozlom:

Szerv hivatalos megnevezése:

Levelezési cim:

Telefonszam:

Telefaxszam:

Elektronikus levélcim:

Hozzéférési jogosultsag tipusa*:

Hozzéférési jogosultsag keletkezésének
ténye** és idépontja***:

* Hozzéférési jogosultsag tipusa: kdzvetlen adattovabbitas [Integrélt Portalalapu Lekérdezé/rendszer-rendszer kapcsolat (pl. Robotzsaru)].

** Hozzéférési jogosultsag keletkezésének ténye: az arcképelemzési nyilvantartasrol és az arcképelemzé rendszerrdl sz6l6 2015. évi CLXXXVIII. torvény
9.8 (1)-(17) bekezdése megjelolésével.

*** Hozzaférési jogosultsag keletkezésének idépontja: a hozzéaférési jogosultsagot keletkeztetd jogszabalyi rendelkezés hatélybalépésének ideje.

alairas

P.H.
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3. melléklet a 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitdshoz

<igénybevételre jogosult rendéri szerv fejléce>

Iktatoszam:
NYILATKOZAT
arcképelemzé tevékenység soron kiviili/azonnali igénybevételérdl
Alulirott mint
a szervezet vezetdje az arcképelemzé rendszer

mukodtetésének részletes szabalyairdl szolé 78/2015. (XIl. 23.) BM rendelet 5. §-dban meghatérozottak szerint
meghatalmazom:
a hozzaférésre jogosult személy neve:

a hozzéférésre jogosult személy személyi azonositdja, ennek hidnyaban természetes személyazonositd
adatai:

a hozzéférésre jogosult személy beosztasa, munkakore:

a hozzaférésre jogosult személy szervezeti egysége:

a hozzaférésre jogosult személy egyedi azonositéja (ha azzal mar rendelkezik):

mint hozzaférésre jogosultat, hogy
[] soron kiviili
[] azonnali

prioritasu kérelmet az Arcképelemzé Kézpont felé benyujthasson.

alairas

P. H.

Készilt: 2 példanyban
Kapjak: Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala
irattar
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4. melléklet a 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitdshoz

A szervezeti belsé iktatoszam felépitésével kapcsolatos magyarazat

Az IPL feliiletén az arcképelemz6 rendszer szolgaltatasanak igénylése sordn a szervezeti belsé iktatészam kitoltésével
kapcsolatban az alabbi régzitési metodikat kell alkalmazni.

Felépités:
1-5. szamjegyek: szervezeti kdd
6. szamjegy: i — ideiglenes, a - altalanos, b - biintetd, s — szabalysértés
7-10. szamjegyek: évszam
Ha altaldnos az ligy:
11-13. szdmjegyek: iktatékonyv
14-19. szamjegyek: f6szam
Ha blintet6-, szabalysértés, ideiglenes az ligy:
11-19. szamjegyek: f6szam
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 19/2016. (IV. 29.) KKM kozleménye

Magyarorszag Kormanya és az Alban Koztarsasag Minisztertanacsa kozott a mindsitett adatok cseréjérol
és kolcsonos védelmérdl szol6 egyezmény kihirdetésérol szol6 2015. évi XIX. torvény 2. és 3. §-anak
hatalybalépésérol

A 2015. évi XIX. torvénnyel, a Magyar K6zlony 2015. marcius 26-i 41. szamaban kihirdetett, Magyarorszag Kormanya
és az Albdn Koztarsasdg Minisztertanacsa kozott a mindsitett adatok cseréjérdl és kolcsonds védelmérdl szélo
egyezmény 14. cikk 1. pontja az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

(...) Jelen Egyezmény a Felek az Egyezmény hatdlybalépéshez sziikséges belsé feltételek teljesitésére vonatkozo,
diplomdciai uton kildétt utolso értesitése kézhezvételének napjat koveté masodik hénap elsé napjan lép hatalyba.”

A hatélybalépéshez szlikséges belsé feltételek teljesitésére vonatkozd, diploméciai Uton kildott utolsd értesités
kézhezvételének napja: 2015. majus 18.
Az Egyezmény hatdlybalépésének napja: 2015. julius 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2015. évi XIX. torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy Magyarorszag
Kormanya és az Alban Koztarsasag Minisztertanacsa kdzott a mindsitett adatok cseréjérdl és kolcsonds védelmérdl
sz6l6 egyezmény kihirdetésérdl sz616 2015. évi XIX. torvény 2. és 3. §-a 2015. julius 1-jén, azaz kettbezer-tizenot julius
elsé napjan lépett hatalyba.

Dr. Szabé Ldszl6 s. k.,
miniszterhelyettes
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei 2016. marcius hénapban

Személyligyi kozlemények

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2016. marcius havi munkaltatéi intézkedései

KINEVEZES

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Addm Gabriella Katalint

féosztalyvezetének

Szlottdné Totok Evdt

féosztalyvezetének

kinevezte.

A kozigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személyeket kormanytisztvisel6vé kinevezte:

Turjdnszky Anita

dr. Preiner Ildiko Krisztina

Bolldné Bolldk Erika

Csécsei Addm

Erdei Melinda

Erdélyi-Téth Szilvia

Sdndor Béla

dr. Kuzder Judit

Kébdnyai Katalin

dr. Vaik Vivien

VEZETOI MUNKAKORBE HELYEZES

A kozigazgatasi allamtitkar

Gydri Bedtdt féosztalyvezets-helyettes
Sinkd Lividt osztalyvezetd
Téth Anettet osztalyvezet6
dr. Kropkd Kitti Bogldrkadt féosztalyvezetd-helyettes

munkakorbe helyezte.

SZAKMAI CIM ADOMANYOZASA

A kdzigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személy részére cimet adomanyozott:

dr. Kuzder Judit

koézigazgatasi tandcsado
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KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONY MEGSZUNESE

K6z6s megegyezéssel

Kosz6 Zoltdn Miklés

dr. Herczeg Gergely

dr. Dobrocsi LdszIo

dr. Poti Krisztidn

dr. Bajcs Hajnalka

lemondassal

‘ Francsics Lili ‘

prébaid6 alatt

‘ dr. Kovdcs Anna Bella ‘

athelyezéssel

Kiss Gabriella Monika

Sélyom Caterina

Tézsér Richdrd

dr. Szeifert Gyérgy

Merkiné Szeiler Orsolya

Zakupszki Tiinde

felmentéssel

‘ Sipos Mdrton Badlint

elhaldlozas miatt

‘ Ferencz Aniké ‘

nyugdijazas okan

‘ dr. Bozéky-Szeszich Addm Elekné ‘

kormdnyzati szolgélati jogviszonya megsztint.
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IV. Egyéb kozlemények

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 1/2016. (IV. 29.) KKB hatarozata

a Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag iigyrendjének

és a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont
ligyrendjének elfogadasarél

1. A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatérozat 1. és 2. mellékletét

képzd uigyrendeket megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A jelen hatérozat elfogadaséaval egyidejlileg hatdlyat veszti a Katasztréfavédelmi Koordindcios Tarcakozi Bizottsag
Ugyrendjének elfogadéaséardl szolo 1/2012. (VIII. 7.) KKB hatdrozat, valamint a Katasztréfavédelmi Koordindcios
Tarcakozi Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont ligyrendjének elfogadasarol szol6 3/2012. (VIII. 7.) KKB

hatarozat.

3. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatéjat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellaté szervezet vezet6jét, hogy a KKB
Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételérél.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

1. melléklet az 1/2016. (IV. 29.) KKB hatdrozathoz

A katasztréfavédelmi koordinacios tarcakozi bizottsag
Ugyrendje

A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakézi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) az Ugyrendjét - a katasztréfavédelemrdl
és ahozzd kapcsolédo egyes torvények moddositasardl sz616 2011. évi CXXVIIL. torvény (a tovdbbiakban: Kat.) 7. §-aban,
valamint a Kat. végrehajtasarol szélo 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 8. §-aban, valamint
a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg Iétrehozasarol, valamint szervezeti és miikddési rendjének
meghatarozdsardl sz6l6 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatdrozat (a tovdbbiakban: Korm. hat.) 1. melléklet 30. pontjadban

foglaltak alapjan — az alabbiak szerint allapitja meg:

Altaldnos rendelkezések

1. A KKB a védekezés id6szakdban ellatja a Kormany részére torténé szakmai dontés-el6készité feladatokat, amelyeket

a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont (a tovdbbiakban: KKB NVK) javaslatai alapjan végez.

2. A KKB testiiletként mikodik. Osszetételét, a tagok helyettesitésének rendjét a Korm. hat. 1. melléklet 2-8. pontja

hatdrozza meg.

3. A KKB tevékenységét a KKB elndke irdnyitja. Az elnok akadalyoztatdsa esetén — altaldnos helyettesitési jogkorrel - az
elndkhelyettes jar el a Korm. hat. 1. melléklet 3. pontjaban foglaltak szerint. Az elndkhelyettes a helyettesitési

jogkorében végzett tevékenységérdl tajékoztatast ad a KKB elndkének.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Katasztrofaveszély idején és veszélyhelyzetben a KKB Uléseit a KKB elndke a kialakult helyzet altal megkovetelt
rendben hivja 0ssze. A tevékenység sulypontjat a Kormany rendkiviili intézkedéseinek el6készitése, a védekezési
feladatok 6sszehangoldsa, a nemzetkozi egylittmiikodési kotelezettségbdl adodé feladatok végrehajtasa, valamint
a lakossag gyors és hiteles tajékoztatasanak megvaldsitasa képezi.

A KKB és a KKB munkaszervek tagjai riasztasanak megszervezését és elrendelése esetén azok riasztdsat a BM Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) végzi. A riasztas végrehajtasa érdekében a KKB NVK
tagjait delegdlé kozponti allamigazgatasi szervek allandd kapcsolattartasi pontot muikodtetnek. Kapcsolattartd
pontnak a székhelyén, vagy azon kivil olyan mar m(ik6dé munkaszervezet jelolhetd ki, mely més jogszabdly alapjan
hasonlo tevékenységet végez és a feladat ellatasara alkalmas, vagy az dllando kapcsolattartas telefonos tigyelettel is
megszervezhetd.

A KKB hatérozathozataldnak foruma az évenként legalabb két alkalommal megtartott rendes és a szlikség szerinti
rendkivili Glés.

A rendes Ulést a KKB elncke minden év marcius 31-ig és november 30-ig hivja 0ssze. A rendes ilés id6pontjat az tlést
megel6z6 legaldbb 40 nappal, a 11. pont szerinti hatdrozathozatal esetén 15 nappal korabban ki kell hirdetni.

A KKB Uilései nem nyilvanosak. A KKB Uléseirdl a tomegtajékoztatdsi eszk6zok képviseldi szamara tdjékoztatast a KKB
elndke vagy az altala felhatalmazott személy adhat.

A KKB hatérozatképes, ha az lilésen a tagok tobb, mint fele jelen van.

A KKB a dontéseit nyilt szavazassal és egyszerl szavazattobbséggel - a 12. pont szerinti esetben kétharmados
tobbséggel — hozza. Az elndk tagként szavaz. Szavazategyenléség esetén a KKB elndkének szavazata dont.

A KKB irasbeli nyilatkozattétel utjan is hozhat hatérozatot, az egyébként irdnyado szabédlyoknak megfeleléen.

A KKB Ugyrend elfogadasahoz, illetve médositasahoz az dsszes tag legalabb kétharmadanak egyetértése sziikséges.

A KKB Tudoményos Tanacs és a KKB NVK Ugyrendjét a BM OKF féigazgatéja terjeszti elé a KKB szamara.

A KKB rendes és rendkivdili Gléseirél hangfelvétel és az alapjan emlékeztetdé késziil, amelyrél a Korm. hat.-ban

meghatarozott adminisztrativ feladatokat ellaté szerv (a tovabbiakban: adminisztrativ szerv) gondoskodik.

A KKB m(ikodése, az lilések el6készitése és megtartdsa

A védekezésre vald felkésziilés idészakdban a KKB éves munkaterv alapjan muakodik, melyet a KKB elndkének

elSterjesztése alapjan a KKB fogad el. A KKB munkaterve — tobbek kozott - tartalmazza:

a) a megel6zés és a katasztrofak elleni védekezésre torténé felkésziilés érdekében tervezett és elvégzendd
feladatokat,

b) az adott év rendezvényeit, gyakorlatokat, rendszergyakorlatokat.

Az Ulést a KKB elndke vezeti. Megallapitja a hatdrozatképességet és az el6terjesztéseket dontésre elbterjeszti
a kovetkezék figyelembe vételével:

a) a napirendi pont el6terjesztéje szébeli kiegészitést tehet,

b) az Ulésen a tagok, a tandcskozasi joggal résztvevék és a meghivottak:
ba) az el6terjesztéhoz kérdést intézhetnek,
bb) az elGterjesztéshez észrevételt és javaslatot tehetnek.

Az el6terjesztés tartalmazza legalabb:
a) az el6terjesztésben szereplé javaslat hatterét, indokait és 6sszefliggéseit,
b) az esetleges koltségkihatasokat,
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

c) a fennmaradt vitas kérdéseket,
d) a kommunikaciéra vonatkozo javaslatokat, valamint
e) a hatdrozati javaslatot (feladat cimzettje és végrehajtasi hataridé megjel6lésével).

A KKB sorszamozott hatdrozata tartalmazza a végrehajtando feladatokat, a feladat cimzettjét és a végrehajtas
hatéridejét.

A feladat végrehajtasérol, vagy annak esetleges akaddlyairél a feladat végrehajtasaért felelés az adminisztrativ szerv
utjan értesiti a KKB elnokét.

A KKB Ulésének el6készitésével kapcsolatos iratok megérzési hatarideje - jogszabdly eltéré rendelkezésének
hidnydban — 6t év. Az elbterjesztések, a hatdrozatok, az emlékezteték és a KKB elndke altal jévahagyott iratok nem
semmisithet6k meg.

A Kormany dontését igényldé kérdésekre vonatkozé javaslatok, el6terjesztések hatarid6re torténé benyujtaséért
az adminisztrativ szerv felel&s.

A rendes lilés 6sszehivdsdnak, el6készitésének és levezetésének eljdrdsi rendje

A rendes Ulést legaldbb 15 nappal megel6zéen el6készit6é szakértdi értekezlet megtartasara kerdl sor, a KKB tagok,
a KKB ulésen allando jelleggel, a KKB elndkének dontése és meghivasa alapjan résztvevok altal — az Glésre tervezett
napirendekben valé érintettségnek megfeleléen - kijeldlt szakértdk részvételével (tovabbiakban: szakértdi értekezlet).
A szakért6i értekezlet a KKB elndkének dontése alapjan irasbeli vélemény nyilvanitassal, nyilatkozat tétellel is
megtarthato.

A KKB Uilésére készitett el6terjesztés tervezetet az elSterjeszté a szakértéi értekezletet legaldbb 10 nappal megelézéen
megkdldi az adminisztrativ szerv részére.

Az adminisztrativ szerv az elGterjesztések beérkezését kdvetd 3 munkanapon beliil a KKB tagok, a KKB (ilésen allando
jelleggel és — sziikség szerint — a KKB elndkének dontése és meghivasa alapjan részt vevék szamara megkdldi
a tervezetet, amelynek véleményezését és észrevételeit a cimzettek 5 munkanapon belil visszakiildik az el6terjeszté
és az adminisztrativ szerv részére.

Az elbterjeszté a tervezettel kapcsolatos véleményeket és észrevételeket 3 munkanapon beliil feldolgozza és a
tervezet végleges formajat megkuldi az adminisztrativ szerv részére.

A szakért6i értekezleten az elbterjesztés tervezeteket attekintik, sziikség esetén pontositjdk és javaslatot tesznek
a KKB Ulésére meghivanddk korére.

Az adminisztrativ szerv a meghivokat és a napirendekhez kapcsolddo - a szakértdi értekezleten elhangzottak alapjan
véglegesitett — irdsos elGterjesztéseket a rendes Ulést megelézéen legaldbb 8 nappal megkiildi a KKB tagok
és meghivottak részére.

Kivételes esetben az el6terjesztés elézetes egyeztetés nélkiil, az Ugyrend 22. pontjdban meghatarozottak figyelmen
kivil hagyésaval is felvehet6 az (ilés napirendjére, errél a KKB elncke az tilés megkezdése el6tt hataroz.

A KKB II. félévi rendes (ilésén tevékenységérdl irdsos és szobeli beszamolot tart:
a) a KKB NVK vezetdje,
b) a KKB elnoke éltal kijelolt védekezési munkabizottsdgok vezetéje.
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30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

A rendkiviili (ilés 6sszehivdsdnak, el6készitésének és levezetésének eljdrdsi rendje

A KKB rendkiviili Glésének Osszehivasdra és annak kezdeményezésére a Korm. hatarozat 1. melléklet 27. pontban
foglaltak az iranyadok.

A rendkivili Glés kezdeményezése esetén a kezdeményezé javaslatot tesz a napirendre, és csatolja az ahhoz
kapcsolodo eldterjesztést.

Rendkiviili tlés a KKB elndke, vagy az 6t helyettesité tag kezdeményezésére infokommunikacids eszkdzok (példaul:
telefon-, vide4-konferencia, e-mail) alkalmazasaval is megtarthaté, a déntéshozatalra ebben az esetben az Ugyrend
9-12. és 14. pontjaban meghatérozott szabalyok iranyad k.

A rendkivili Ulésre egyebekben a rendes Ulésre vonatkozé rendelkezéseket megfeleléen kell alkalmazni, azzal

a kivétellel, hogy szakértéi értekezlet 6sszehivasara abban az esetben keriil sor, amennyiben a rendelkezésre 4ll6 id6
és egyéb korilmények ezt lehet6vé teszik.

A KKB tag KKB NVK-val kapcsolatos feladatai

A KKB tag a KKB NVK miikoddképességének biztositasa érdekében:

a) kijeloli és miikodteti a szervezet kapcsolattartd pontjat,

b) a szervezet részérdl dgazati 0sszekodtdket (szakértoket) jelol ki,

c) biztositja a kijelolt szakérték felkészitését és gyakorlatokon torténd részvételét, folyamatos rendelkezésre
allasat,

d) elhtzodé veszélyhelyzet esetén biztositja az dllomany valtasat,

e) mukodteti a Korm. hat. 1. melléklet 21. a)-n) pontok szerinti védekezési munkabizottsagot,

f) biztositja a védekezési munkabizottsag és a KKB NVK altalanos munkacsoport, valamint a KKB NVK vezetd
kozotti folyamatos kapcsolattartast,

9) figyelemmel kiséri a védekezési munkabizottsdgon beliili szakmai dontéseket.

Az adminisztrativ szerv feladatai

A KKB ugyviteli feladatait, adminisztrativ és az tGlésekhez kapcsolédéd koordindacids feladatait a BM OKF Szervezeti
és MUkodési Szabalyzataban erre kijelolt szervezeti egysége latja el.

Az adminisztrativ szerv:

a) el6késziti a KKB munkatervét a Kormany altal elfogadott munkaterv, valamint a KKB tagok és a tanacskozasi
joggal rendelkezd6k javaslatai alapjan,

b) figyelemmel kiséri a jogszabalyokban és a KKB éves munkatervében meghatarozott feladatok végrehajtasanak
helyzetét, melyrdl jelentést készit, dontést kezdeményez,

) Osszeallitja a KKB elndkének a Kormany részére sz6l6 éves beszamolojat,

d) Osszefoglaldt készit a KKB és szervei dltal a rendes tilések kozotti id6szakban végzett tevékenységrél, valamint
a lejart hatéridej feladatok végrehajtasarol a KKB soron kdvetkezé tlésére,

e) dontéshozatalra el6késziti a KKB, a KKB Tudomanyos Tanacs és a KKB NVK ligyrendjét,

f) gondoskodik a KKB Ulését megel6z6 szakértéi értekezletek megszervezésérdl, és a meghivok az értekezletet
legaldbb 8 nappal megel6z6 kikildésérdl,

9) megallapitja az elSterjesztés tervezetek egyeztetésére vonatkozo, az Ugyrendben nem szereplé hataridSket,
a KKB tagjai és a meghivottak részére torténé megkiildésérdl,

i) gondoskodik a KKB tilésén elfogadott hatdrozatok és emlékeztetdk érintettek részére térténé megkildésérdl
5 napon beldil,

j) a KKB elndkének déntése alapjan gondoskodik a hatarozatok Hivatalos Ertesitében térténé megjelentetésérdl,
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k)

r

figyelemmel kiséri a KKB feladataival kapcsolatos jogszabdlyokat, azokrol tajékoztatja a KKB tagjait és a
tandcskozasi joggal rendelkezéket, ezen feladat ellatéséra kiilon e-mail cimet mdkodtet (kkb.adminisztracio@
katved.gov.hu),

koordinalja a KKB két Ulése kozott a jovahagyott munkatervben eldirdnyzott feladatok végrehajtasat,

részt vesz a KKB altal tervezett hazai és nemzetkozi védelmi igazgatasi rendszergyakorlatok elékészitésében,
vezeti és az érintettek adatszolgdltatdsa alapjan naprakészen tartja a KKB, a KKB Tudomdanyos Tanacs, a KKB
NVK tagjainak névsorat, elérhet6ségét,

a Beliigyminisztériummal egyittmUkodve ellenérzi a KKB NVK vezetési pont folyamatos miikodéképességét
és gondoskodik annak fenntartdsarol,

intézkedik a védelmi igazgatds katasztréfavédelmi céld infokommunikacids rendszerei mukodésének
karbantartasara és lizemeltetésére,

kapcsolatot tart a tarcak szakértdivel, a KKB Tudomdanyos Tandccsal, a KKB munkabizottsagaival, koordindlja
egylttmukodésiket, biztositja az informacidaramlast,

kapcsolatot tart a févérosi és megyei védelmi bizottsdgokkal, biztositja résziikre a mikodésiikhoz sziikséges
okmany mintakat (pl. szervezeti és miikodési szabdlyzat, igyrend, munkaterv).

37. A KKB ugyrend elfogadasaval egyidejlleg hatalyat veszti a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag
Ugyrendjének elfogadasardl sz616 1/2012. (VIII. 7.) KKB hatarozat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

2. melléklet az 1/2016. (IV. 29.) KKB hatdrozathoz

A Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag
Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont
Ugyrendje

1. JOGSZABALYI ES EGYEB SZABALYOZASI ALAPOK

1.3.
14.
1.5.

1.8.
1.9.
1.10.
1.11.

a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositdsarol szold 2011. évi CXXVIIIL térvény
(a tovabbiakban: Kat.);

a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIILL térvény
végrehajtasarol sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet;

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrél sz616 219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet;
az orszagos nukledrisbaleset-elhdritasi rendszerrdl sz616 167/2010. (V. 11.) Korm. rendelet,

a nuklearis és radiologiai veszélyhelyzet esetén végzett lakossagi tajékoztatas rendjérél sz6l6 165/2003. (X. 18.)
Korm. rendelet;

a Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsdg létrehozasardl, valamint szervezeti és mukodési
rendjének meghatdrozasardl sz6l6 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatérozat;

a Polgari Veszélyhelyzeti Informaciés Rendszer és a Marathon Terra védelmi igazgatasi célt infokommunikacios
alkalmazas létrehozasarol és tizemeltetésérdl sz616 32/2011. (XII. 2.) BM utasitas;

a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakézi Bizottsag Ugyrendje;

a BM Orszagos Katasztroéfavédelmi Féigazgatdsag Kozponti Veszélyelharitasi Terve;

az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv;

a Belligyminisztérium kdzponti épiletébe torténd be- és kilépés, a benntartdzkodas, a csomag- és druszallitas,
a kildemények atvételének és a gépjarmuivek parkoldsdnak rendjérdl szél6 16/2014. (X. 10.) BM utasitas.
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2. A KKB NVK RENDELTETESE ES MUKODESE

2.1.

2.2.

2.3.
24.
2.5.

2.6.

2.7.

A Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és mukodési

rendjének meghatarozasarol sz616 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat (a tovabbiakban: Korm. hat.) 1. melléklet

12. pontja alapjan a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) operativ

tevékenységének tdmogatasa érdekében Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési K6zpontot (a tovabbiakban: KKB

NVK) mikodtet.

A KKB NVK intézményén bellil dltaldnos és szakmai munkacsoport killonil el, amelynek megfeleléen KKB NVK

vezetd tevékenységét altalanos és szakmai helyettes tdmogatja. A szakmai munkacsoport a Korm. hat.

1. melléklet 21. pontjdban meghatérozott, a tarcak altal mikodtetett védekezési munkabizottsag.

A KKB NVK a Korm. hat. 1. melléklet 13. pontjaban meghatarozott résztvevéi korrel latja el feladatat.

A KKB NVK vezetdje a KKB elndke altal kinevezett személy.

A KKB NVK vezeté altaldnos helyettese a Korm. hat. 1. melléklet 19. pontja alapjan a BM Orszagos

Katasztréfavédelmi Féigazgatésag (a tovabbiakban: BM OKF) allomanyabdl kijelolt, katasztréfaveszély,

valamint veszélyhelyzet kezelésére felkészitett vezet6 beosztasu személy. A KKB NVK vezetd szakmai helyettese

a katasztréfa jellegének megfelelé védekezési munkabizottsag vezetdje.

A KKB NVK dllomanya készenlétbe helyezésének szabdlyai

2.6.1. A KKB és a KKB munkaszervek tagjai riasztdsdanak megszervezését és elrendelés esetén torténd
riasztadsat a BM OKF Féligyelete végzi.

2.6.2. A KKB NVK részleges vagy teljes alkalmazasi készenléte rendelheté el a Korm. hat. 1. melléklet

15. pontja alapjan, a kdvetkezbk szerint:

a) a BM OKF Féugyelete az elrendelt alkalmazési készenlétnek megfelelSen riasztja az dgazati
kapcsolattartd pontokat, amelyek felelések a kijelolt agazati 6sszekotdk (szakértdk)
azonnali, kdzvetlen riasztasaért,

b) a KKB NVK vezet6 katasztréfaveszély vagy veszélyhelyzet idészakaban az értesitést vagy
tudomasulvételt kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb egy 6ran belil javaslatot tesz
a végrehajtandé intézkedésekre,

Q) a készenlét elérésének normaideje munkaidében: 2 éra,
d) a készenlét elérésének normaideje munkaidén tul: 4 6ra.
2.6.3.  AKKB NVK dltaldnos munkacsoport tagjai a miikodési helyre torténé beérkezésiiket kdvetden:
a) elfoglaljak el6zetesen kijelolt munkaallomasukat, ellenérzik a munkaallomas eszkdzeinek
(szamitogép, telefon, Marathon Terra, internet kapcsolat) miikodését,
b) kapcsolatba [épnek sajat agazatuk védekezési munkabizottsagaval,
c) megkezdik a kialakult helyzettel kapcsolatos adatgyujtést és elemzést,
d vezetik az Iktatélapot és Szakértdi Tevékenységi Naplojukat.

2.6.4. A KKB NVK altaldnos munkacsoport készenlétének elérését kovetéen a KKB NVK vezetbje megtartja
az elsé tajékoztatot, amelyen:

a) intézkedik az Gigyrendi kérdésekre, a Mlveleti Naplo vezetésére,

b) elemzi, értékeli a kialakult helyzettel kapcsolatban rendelkezésre allé informaciokat,

Q) meghatarozza a haladéktalanul elvégzendé feladatokat,

d) meghatarozza a KKB NVK altalanos munkacsoport tagjai szamara az elvégzendo feladatokat,
e) a KKB elndke szamara jelentést készit a kialakult helyzetrdl,

f) intézkedik az informaciogyUjtés és a jelentések bekérésének rendjére,

g) intézkedik a KKB NVK-val kdzvetlen kapcsolatban 4llé szervek tdjékoztatasara a KKB NVK

altaldanos munkacsoport készenlétérdl.
A KKB NVK altalanos munkacsoport
2.7.1.  AKKB NVK altaldanos munkacsoport felépitése és tagjainak kijelolése:

a) Az 3ltaldnos munkacsoportot a 2.5. pont szerinti kijelolt személy vezeti, akinek
helyettesitésére iranyaddk a 2.5. pont szerinti kdvetelmények.
b) Az altaldnos munkacsoport részeként miikodnek:

- Agazati 6sszekotok (szakérték),
- Lakosségi Tajékoztatasi Osszekots,
- Jogi Tdmogaté Csoport.
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2.8.

2.9.

2.7.2.

2.7.3.

) A KKB tagok - a KKB adminisztrativ tevékenységet elldté szerv vezetdjének
kezdeményezésére — minden egyes minisztérium részérél, a felel6sségi korikbe tartozd
valamennyi szakdgazat vonatkozasaban 1-1 f6 szakértét jeldinek ki (a tovabbiakban: dgazati
0sszekotdk). Az elhizodo idejd mikddésre vald tekintettel a kijel6lések soran a szakérték
véltasarol gondoskodni sziikséges.

d) A Korm. hat. 1. melléklet 14. pontjanak megfeleléen létrehozott Lakossagi Tajékoztatasi
Osszekotd a BM OKF f8igazgatdja altal kijeldlt személy.
e) A Jogi Tdmogatd Csoport az lgazsagligyi Minisztérium bazisan mukdodik, tagjait az IM

felelsségi korben érintett allami vezetd — a valtasokra is figyelemmel - jeldli ki, tovabba
gondoskodik miikodési feltételeirdl.

f) A b) pontban felsoroltak mellett a KKB eIndk vagy az eInok felhatalmazasa alapjan a BM OKF
féigazgatoja a kialakult helyzet kezeléséhez szlikség esetén tovabbi szakértdket kérhet fel.
g) A Médiaszolgaltatds-tdmogaté és Vagyonkezelé Alap &dgazati Osszekotdk (szakértdk)

kijelolésével és szakért6i munkavégzésik biztositasaval, valamint kapcsolattarté pont
kijelolésével és mlkodtetésével vesz részt a KKB NVK munkajaban.
Agazati szakértének az a felséfoklu képesitéssel bird személy jeldlhetd, aki a delegald szervezet
vonatkozdsdban legaldbb egy éves szakmai tapasztalattal és legaldbb felhasznaléi szintd
szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezik.
A KKB NVK dltaldnos munkacsoport adatbazisat a KKB NVK mikddésében érintett dgazatok
és szervezetek altal biztositott adatok alapjan az adminisztrativ feladatokat ellaté szerv tartja
naprakészen. A delegdl6 szervezet a bekdvetkezett valtozasokrél - azonnali hatallyal - irasban
tajékoztatja az adminisztrativ feladatokat ellato szerv vezet6jét.

A védekezési munkabizottsagok

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

Aklilonboz6 tipusu katasztrofak kezelése soran hozott dontések kellé szakmai el6készitése érdekében
a KKB NVK részeként az &gazati allamigazgatasi szervek sajat székhelylkon védekezési
munkabizottsdgokat mikodtetnek a Korm. hat. 1. melléklet 21-22. pontjaban foglaltaknak
megfelel6en, amelynek miikodését tigyrendben szabalyozzak.

A KKB NVK védekezési munkabizottsagok 6sszehangolt mlkodése érdekében az Ugyrendjeik
egységességét biztositani kell, melyrél a védekezési munkabizottsagért felelés KKB tag gondoskodik.
Az tgyrenden a Korm. hat. 1. melléklet 22. pontja értelmében a KKB elnokének egyetértését kifejezd
alairasi helyet fel kell tiintetni.

A KKB NVK vezetGje kezdeményezi a védekezési munkabizottsagok mikodtetésének megkezdését a
védekezési munkabizottsag miikodtetéséért felelGs szerv vezet6jénél.

Felel6sségek

29.1.

29.2.

29.3.

A KKB NVK altaldnos munkacsoport tagja felel6s:

a) felkészilten, legjobb képességei szerint kdzrem(ikddni a KKB NVK munkdjaban,

b) az elérhet6ségét biztosité kommunikacids eszkdzeinek folyamatos lizemképes allapotban
tartasaért,

c) az altala képviselt szervezeti, agazati sajatossdgok és érdekek KKB NVK munkajéban torténé
érvényesitéséért,

d) riasztas esetén, normaidén belll a szolgalatteljesités helyére vald beérkezésért, és fizikai-
pszichikai dllapotanak feladatai ellataséra vald alkalmassagaért,

e) a kapcsolattart6 pontjaval vald folyamatos 0sszekottetésért,

f) vératlan akadalyoztatdsa esetén kapcsolattartdsi pontjanak haladéktalan értesitéséért.

A KKB NVK vezetdje felel6s:

a) a KKB NVK riasztasaért, értesitéséért, készenlétbe helyezéséért,

b) katasztrofaveszély id6szakaban (Kat. 3. § 9. pont és 43. §), veszélyhelyzetben (Magyarorszag

Alaptdrvénye 53. cikk és Kat. 44-51. §), vagy gyakorlat esetén a KKB NVK tevékenységének
iranyitasaért,

) a m(ikddést szabalyozé dokumentumok kidolgozaséért, felllvizsgalataért.

A KKB NVK vezet6 altaldanos helyettese felel6s:

a) amukodési sziikségletek, személyi feltételek felméréséért és biztositasuk kezdeményezéséért,
b) a bevont dllomany szakmai felkésziltségének naprakészen tartasaért,

<) a szolgalat atadas-atvétel rendjéért és felligyeletéért,

d) a mUveleti napl6 vezetésének szakszer(iségéért, tényszerliségéért.
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2.10.

2.9.4. A KKB NVK allasfoglalasait, dontési javaslatait, feladat meghatarozasait a jelenlévé tagok szakmai
alldspontjanak figyelembevételével a KKB NVK vezeté hozza meg.

29.5. AKKB elnok vagy az elnok felhatalmazasa alapjan a BM OKF féigazgatdja ellenérzi a KKB NVK vezetd
tevékenységét.

Hataskor

2.10.1.  AKKBNVK-mUkodése esetén —a 2.10.2. pontban meghatarozottak részére feladatot szabhat és téliik
informacidt, elemzéseket, értékeléseket és jelentéseket kérhet.

2.10.2. Hatéskore kiterjed:

a) a kozponti dllamigazgatasi szervektdl delegalt KKB NVK szakértdkre,
b) a BM OKEF kijelolt allomanyara,
<) az adott katasztréfatipusnak megfelel§ védekezési munkabizottsag aktivizélasara.

3. AKKB NVK FO FELADATAI

3.1.

3.2

A katasztrofaveszélyen kiviili és kildnleges jogrendbe nem sorolhaté idészakban a KKB NVK a védekezésre
valo felkésziilés és jelen Gigyrendben meghatarozott feladatainak teljesitése érdekében elméleti és gyakorlati
felkészitést tart:

a) elméleti felkészitést évente legalabb 1 alkalommal,
b) teljes torzsgyakorlatot legaldbb évente 2 alkalommal,
d) rendszergyakorlatot legaldbb 5 évente.

A katasztrofaveszély, a veszélyhelyzet, valamint a katasztrofa karosité hatésa altal érintett tertileten kihirdetett
veszélyhelyzet id6szakdban a KKB NVK feladatai:

a) eléri a részleges vagy teljes miikodési készenlétet,

b) gydjti a kdzponti, terileti szintl intézkedések bevezetésével kapcsolatos informacidkat,

d) végzi a févarosi, megyei védelmi bizottsdgok és a szervezetei dltal irdsban kozolt informdciok
elemzését, értékelését,

d) el6késziti és jovahagyast kovetden végrehajtja az operativ kormdnyzati dontéseket, valamint
koordindlja azok dgazati végrehajtasat,

e) koordindlja a bevont erék és a kozrem(ikodo szervezetek tevékenységét,

f) figyelemmel kiséri az elrendelt intézkedések végrehajtasat, értékeli az intézkedések hatékonysagat,
szlikség szerint fellilvizsgalja az elrendelt intézkedéseket és Ujabbakra tesz javaslatot,

9) a védekezési munkabizottsag vezetdje Utjan irdnyitja a védekezési munkabizottsdgok tevékenységét,

h) egyuttmUkodik a févérosi, megyei védelmi bizottsdgokkal, a kézponti és terileti allamigazgatasi
szervek operativ munkaszerveivel,

i) aBM OKF féigazgatoja utjan tajékoztatja a KKB elnokét a kialakult helyzetrél, a megtettintézkedésekrol,
a bevont erékrol, eszk6zokrol, valamint az elharitdssal kapcsolatos tovabbi javaslatokrol,

j) a Kormény dontésének megfeleléen a KKB elndkének irdnymutatdsa mellett végrehajtja, valamint
koordindlja a KKB éltal meghatérozott egyéb feladatokat,

k) a Lakossagi Tajékoztatasi Osszekdtd bevonasaval koordinalja a lakossagtajékoztatasi feladatokat.

4. A KKB NVK MUKODESI HELYE

4.1.

4.2.

A KKB NVK a katasztrofak elleni védekezésért felelés miniszter altal vezetett minisztérium bazisan mkodik,
melyhez a sziikséges személyi és targyifeltételeket a vonatkozé belligyminiszteri utasitas szerint kell biztositani.
Kulonleges jogrendbe nem sorolhaté idészaki miikodés esetén a KKB NVK vezetd elrendelheti, hogy a KKB NVK
altaldanos munkacsoport tagjai sajat agazati szolgalati helyeiken lassak el feladataikat. A KKB NVK vezetével
a kapcsolatot a rendelkezésre &ll6 kommunikacids csatornakon és eszk6zokkel tartjak fenn.
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5. KOMMUNIKACIO

5.1.

5.2.

53.

54.

A KKB NVK bazisan kivil mikodé szakértékkel torténd szébeli kapcsolattartds elsédleges eszkozei az adott

kapcsolattartasi ponthoz rendelt vezetékes (sziikség esetén és a lehetdségek mértékében vezeték nélkiili)

tavbeszél6 eszkozok. Az irdsos formaban torténd informacié tovabbitas elsédleges kommunikécids eszkoze

a Marathon Terra védelmi igazgatasi céld infokommunikacids rendszer.
A KKB NVK kommunikacidja soran alkalmazott eszkdzok:

Marathon Terra,

Kormanyzati Tavkozlési és Informatikai Rendszer (KTIR),
szamitégépes rendszer,

videokonferencia,

vezetékes telefon és telefax,

mobiltelefon,

Egységes Digitdlis Radio-tavkodzl6 Rendszer (EDR),
futarszolgalat.

A Muveleti és a Szakért6i Tevékenységi Naplok

5.3.1.

53.2.

53.3.

A KKB NVK altaldnos munkacsoport mikddése sordn a KKB NVK vezet6 éltal kijeldlt személy Mdveleti
Napléban rogziti:
a) a KKB NVK altaldnos munkacsoport mikodésével kapcsolatos fontosabb eseményeket:
- mUkodés kezdete, szolgalatvaltasok idSpontjai, katasztrofaveszély, valamint a
veszélyhelyzeti szint visszaallitasa,
- 0sszegzd megbeszélések id6pontjai és fontosabb megallapitésai,

b) a megtett intézkedéseket, tdjékoztatokat, jelentéseket,

c) a KKB szdmdra készitett jelentések, javaslatok, egyéb dokumentumok felterjesztésének
idépontjat,

d) a KKB dontéseket,

e) az 6sszegzd megbeszélésen meghatarozott feladatokat és felelésoket.

A KKB NVK altaldanos munkacsoport tagja munkdja sordn Szakértdi Tevékenységi Naplot vezet,
amelyben rogziti:
a) a munkajaval kapcsolatos fontosabb eseményeket:

- mikoddésének kezdete, a szolgalatvaltas idépontja, mikodésének befejezése,

- 0sszegzé megbeszélések idépontjai és fontosabb megallapitésai,

b) a veszélyhelyzettel kapcsolatban tudomasara jutott fontosabb eseményeket és azonositasi
idejlket,

<) az dgazati jelentések, informacidk fogadasanak idejét,

d) a fontosabb telefonbeszélgetések, Marathon Terra lizenetek érdemi elemeit,

e) az 0sszegz6 megbeszélésekre készitett jelentéseket, intézkedéseket, egyéb
dokumentumokat, felterjesztésiik idépontjat,

f) az 6sszegzd megbeszélésen meghatarozott, felelésségébe utalt feladatokat.

A Szakértdi Tevékenységi Napld mintajat az adminisztrativ szerv késziti.

A dokumentumok kezelése, kiadmanyozas

54.1.

54.2.

54.3.
54.4.

A beérkezd, elkésziilt és elkuldott dokumentumok kezelésére a kozfeladatot elldtd szervezetek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet el&irasai
az iranyaddak. A tevékenység sordn torekedni kell az elektronikus lgyintézésre, a papiralapu
dokumentumok mennyiségének minimalizalasara. Az elfogadott elektronikus dokumentum
formatumok: az MS Office rendszer dokumentumai, kép, audio- és vided-fajlformatumok.

A beérkezé dokumentum adatait a kijel6lt személy iktatélapon rogziti:

a) iktatészam, iktatds datuma, ideje,
b) a dokumentum targya,

<) a dokumentum bekildéje,

d) a dokumentum felel6se.

A beérkezé dokumentumot a KKB NVK vezet6 szignalja a felelés tagra.
A felel6s értelmezi a dokumentumot és a benne foglaltak szerint jar el:
a) felhasznélja munkaja soran,

b) valaszt készit a dokumentumra.
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5.4.5.  Azelkészilt Uj dokumentumot a KKB NVK vezetd aldirdsaval hagyja jova.
54.6. Akimend dokumentum adatait a kijeldlt személy iktatélapon rogziti:

a) iktatoszam, iktatas datuma, ideje,

b) a dokumentum targya,

<) a dokumentum munkacsoporti, munkabizottsagi készitéje,
d) a dokumentum cimzettje.

54.7.  Ajoévahagyott, iktatott dokumentumot a felels személy tovabbitja a cimzettnek.

6. SZOLGALAT ATADAS-ATVETEL

6.1.

6.2

6.3.

6.4.

A KKB NVK altalanos munkacsoport folyamatos méikodése esetén a KKB NVK vezetd, illetve a delegélé szerv
vezetbje 8/24, 12/24, vagy 24/48 6ras valtasok biztositasdval gondoskodik az allomény pihentetésérél.
A szolgélat atadds-atvételt megel6z6en a KKB NVK vezetd altaldnos helyettese attekinti a szolgdlat
atadds-atvételre beérkezett szakértk Iétszamat, és egyezteti a soron kdvetkezé valtas idépontjat.
Szolgalat dtadas-atvétel sordn
a) a KKB NVK altaldanos munkacsoport tadvozé tagjai egyeztetik az athuzédo feladatokat, attekintik a
Mdveleti Napl6 bejegyzéseit,
b) a valtasra felkészllve a KKB NVK éltalanos munkacsoport tdvozé tagja:
— tdvozésarol tdjékozatja a sajat és az egylttmikodd dgazati kozpontokat,
— attekinti és véglegesiti sajat Tevékenységi Napldéjat,
- 6sszefoglalja a legfontosabb informacidkat, és ezekrdl tdjékoztatja az 6t levaltd KKB NVK altaldnos
munkacsoport tagot,
Q) a mlkddésbe 1ép6 KKB NVK altaldanos munkacsoport tag:
—a tavozé KKB NVK taggal egyuttmiikddve részletesen attekintik annak Tevékenységi Napléjat,
a legfontosabb informéacidkat és az 4thuzddé feladatokat,
- megnyitja és vezeti sajat Tevékenységi Napldjat,
— kapcsolatba Iép sajat és az egytittm(ikodo agazati kdzpontokkal,
- megkezdi m(ikodését,
d) az dllomanyvaltas id6pontjat és kortilményeit a kijelolt személy rogziti a Miveleti Napldban.
A szolgdlat dtadas-atvételt kdvetéen a KKB NVK vezetd megbeszélést hiv &ssze, amelyen helyzetbedllitas
céljabol tajékoztatja az Uj alloményt a kialakult helyzetrél, a folyamatban |évé legfontosabb intézkedésekrdl
és sziikség szerint feladatokat hataroz meg.

7. A KATASZTROFAVESZELYT, VALAMINT A VESZELYHELYZETI SZINTET EL NEM ERO SZINT VISSZAALLITASA

7.1,

Katasztréfaveszélybe, valamint veszélyhelyzetbe nem sorolhaté idészaki mikodési allapot visszadllitdsanak
elrendelése utan a KKB NVK a kovetkezOk szerint fejezi be a folyamatos mikddését:
a) a KKB NVK vezeté megtartja a zaré6 megbeszélést, amelyen:
— értékelik a rendelkezésre all6 informacidkat,
- attekintik és véglegesitik a MUveleti Naplot,
b) értesitik a kapcsolati szerveket a KKB NVK folyamatos mikodési éllapotanak befejezésérdl,
a katasztréfaveszélyt, kiilonleges jogrendet el nem ér6 szint visszaallitasardl,
d) munkaallomasukon a KKB NVK éltalanos munkacsoport tagjai:
- lezarjak kapcsolataikat sajat és az egyéb agazati kdzpontokkal,
— attekintik és véglegesitik sajat Tevékenységi Naplojukat,
- archivaljak az eléallitott dokumentumokat, és lezarjak a munkaallomas eszkozeit,
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d) a KKB NVK vezetd altalanos helyettese intézkedik:
- az informatikai rendszerben tarolt dokumentumok archivalasara,
- a fizikai dokumentumok irattarba helyezésére az adminisztrativ tevékenységet ellatd szerv bazisan,
- az informatikai eszk6zok kikapcsolasara.
7.2. A KKB NVK vezeté osszefoglald értékeld jelentést készit az adott veszélyhelyzet kezelésérél a KKB elnoke
részére.

8. HATALYBALEPES

8.1.  Jelen Ggyrend az elfogadasa napjan Iép hatalyba.

8.2. AKKBNVKugyrend elfogadasaval egyidejlileg hatalyat veszti a KKB hatarozat a KatasztrofavédelmiKoordinacios
Tarcakozi Bizottsag Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kézpont Ugyrendjének elfogadasardl szolé 3/2012.
(VIII. 7.) KKB hatérozat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 2/2016. (IV. 29.) KKB hatarozata
a 2016. év tavaszan varhato az ar- és belvizi helyzetrél sz616 tajékoztatoé elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatdrozat mellékletét' képzé,
a 2016 tavaszan varhato ar- és belvizi helyzetrdl sz6l6 tdjékoztatdt megtargyalta és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatdjat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetdjét, hogy a KKB
Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételérél.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

' A hatarozat mellékletét képezé Tajékoztatd a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag honlapjan keril kozzétételre,
a http://katasztrofavedelem.hu/index2.php?pageid=vedelemig_kkb_index cimen.
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A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 3/2016. (IV. 29.) KKB hatarozata
az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv V2. 3 valtozatarél sz616 tajékoztato elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatarozat mellékletét képzé,
az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv V2. 3 valtozatérdl szol6 tajékoztatét, valamint annak
flggelékét' képezd intézkedési tervet megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatdjat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellaté szervezet vezet6jét, hogy a KKB
Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatéarozat Hivatalos Ertesitében torténd kézzétételérél.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

' A hatérozat mellékletét képez6 Tajékoztatd, valamint annak fliggeléke a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag honlapjan keril kdzzétételre,
a http://katasztrofavedelem.hu/index2.php?pageid=vedelemig_kkb_index cimen.

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 4/2016. (IV. 29.) KKB hatarozata
az Eurdépai halézat- és informaciobiztonsagi iranyelv hazai jogrendbe illesztésével és annak
késobbi alkalmazasaval 6sszefiiggé kibervédelmi felkésziiltségi feladatokrol sz616 beszamolé elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatdrozat mellékletét képzé,
az Eurdpai halézat- és informacidbiztonsdgi irdnyelv hazai jogrendbe illesztésével és annak késébbi alkalmazasaval
Osszefliiggé kibervédelmi felkésziiltségi feladatokrdl széld beszamoldt' megtargyalta és az abban foglaltakat
elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatdjat, mint a KKB adminisztrativ feladatait ellaté szervezet vezet6jét, hogy a KKB
Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételérél.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

' A hatarozat mellékletét képezé beszamold a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag honlapjan keril kozzétételre,
a http://katasztrofavedelem.hu/index2.php?pageid=vedelemig_kkb_index cimen.
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A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkoriien Miikod6 Részvénytarsasag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

|. Fejezet
Bevezet6 rendelkezések

A rabizott allami vagyon felett az 4llamot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek 0sszességét tulajdonosi
joggyakorldként — ha torvény vagy miniszteri rendelet eltéréen nem rendelkezik - az MNV Zrt. gyakorolja.
[Vtv. 3. § (1) bekezdés]

Az MNV Zrt. az dllam (a tovabbiakban: Alapito) altal alapitott zartkdrlien miikodd egyszemélyes részvénytarsasag,
amelyet az Alapit6 az dllami vagyonroél sz616 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vtv.) 17. §-4ban felsorolt, valamint
mas jogszabalyokban meghatérozott allami feladatok ellataséra hozott létre. [Vtv. 17. § (1)—(2) bekezdés, 18. §
(1) bekezdés]

Az MNV Zrt.-ben az allam részvényesi jogait — a Vtv.-ben meghatarozott kivételekkel - az allami vagyonért felel6s
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) gyakorolja. [Vtv. 19. § (1) bekezdés]

Az MNV Zrt. mUikodésére — a Vtv. eltérd rendelkezése hianydban - a Polgari Torvénykonyvrdl szél6 2013. évi V. torvény
(a tovébbiakban: Ptk.) szabalyait kell alkalmazni. [Vtv. 18. § (2) bekezdés]

Az MNV Zrt. létesité okiratdt és annak modositdsait, valamint Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatat és annak
modositasait a Magyar Kozlonyben kozzé kell tenni. [Vtv. 18. § (3) bekezdés; 21. § (3) bekezdés]

A Szervezeti és M(kddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatdrozza az MNV Zrt. iranyitasdnak
rendjét, a dontési hataskoroket, a munkaszervezet szervezeti felépitését és annak hierarchiajat, a feladatmegosztas
rendjét, valamint az altaldnos m(kddési szabalyokat.

Il. Fejezet
Az MNV Zrt. irdnyitasa, képviselete, a dontési hataskorok, a dontések el6készitése

1.Cim
A részvényesi jogok gyakorldja

A részvényesi jogok gyakorldja az MNV Zrt. miikddése sordn a kdzgy(ilés Ptk.-ban meghatérozott jogait a Vtv.-ben
foglalt kivételekkel gyakorolja.

A részvényesi jogok gyakorléjanak hatdskorébe tartozik kiiléndsen:

a) az MNV Zrt. |étesitd okiratanak elfogadasa és modositésa, [Vtv. 18. § (1) bekezdés]

b) az MNV Zrt. sajat vagyonardl a szamvitelr6l szold térvény szerinti beszamoldjanak, valamint a kilon
jogszabalyban meghatarozott elszdmolds szerint a rdbizott vagyonrol készitett beszdmoldnak - a Feliigyel6
Bizottsag irdsbeli jelentésének ismeretében valé - jovahagyasa,

c) az MNV Zrt. sajat vagyona éves Uzleti tervének, valamint a rdbizott vagyon éves vagyonkezelési tervének
jovéhagyasa a fébb 0sszegek hatérozatban torténd rogzitésével,

d) a Felligyel6 Bizottsag tigyrendjének jovahagyasa,

e) allami vagyon tulajdonjoganak a Vtv. 36. § (2) bekezdése szerinti ingyenes atruhdzésdra az MNV Zrt.
lgazgatdsaga éltal tett javaslat Kormany elé terjesztése, [Vtv. 36. § (3) bekezdés]

f) az MNV Zrt. Igazgatésdga elnokének és tagjainak, valamint Felligyelé Bizottsaga elndkének és tagjainak
kinevezése és visszahivasa, [Vtv. 20. § (2) bekezdés, 20/A. § (2) bekezdés]

a) az MNV Zrt. vezérigazgatdja feletti alapveté munkaltatéi jogok (munkaviszony létesitése és megsziintetése,
javadalmazas megdllapitasa) gyakorldsa, [Vtv. 20. § (4) bekezdés p) pont, 20/G. § (3) bekezdés]

h) az MNV Zrt. miikédése szempontjabol kiemelked6 jelentéségii vagy fokozottan bizalmi jellegli munkakorok
meghatdrozasanak, illetve erre mas személy (szervezet, testiilet) feljogositasanak joga, amelyekben csak
a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. § (2) bekezdésében foglaltak
alkalmazasaval kotheté munkaszerzédés, [Mt. 207. § (1), (5) bekezdés]
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6.8

7.8

i) az MNV Zrt. Mt. 208. §-a szerinti vezet6 alldsi munkavallaléi szamara a teljesitménykdvetelmény, valamint
azahhozkapcsolédoé teljesitménybérvagy egyéb juttatds megallapitdsanak, illetve erre mdas személy (szervezet,
testllet) feljogositdsanak joga, [Mt. 207. § (2) és (5) bekezdés]

j) az MNV Zrt. konyvvizsgaléjdnak megvdlasztasa, visszahivasa, a szerz6dés fébb tartalmi elemeinek
meghatarozasa, [Ptk. 3:130. § (1) bekezdés]
k) dontés az lgazgatdsdg és a Felligyel6 Bizottsag tagjainak e tisztséglkkel 6sszefliggd javadalmazasardl

(tiszteletdij és koltségtérités), [Vtv. 20. § (11) bekezdés]

)} az MNV Zrt. Igazgatésaga és Felligyeld Bizottsdga tagjai dltal tett vagyonnyilatkozatok tekintetében az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. tdrvény (a tovdbbiakban: Vnyt.) szerinti
6rzésért felel6s feladatainak ellatasa,

m)  a Felligyel6 Bizottsag altal elfogadott Ellenérzési Szabalyzat jovahagyasa.

A részvényesi jogok gyakorldja az Igazgatdsag részére irdsban utasitast adhat, amelyet az Igazgatdsag végrehajtani

koteles. [Viv. 20. § (8) bekezdés]

2.Cim
Az MNV Zrt. Igazgatésdga

Az lgazgatésdg az MNV Zrt. ligyvezetd szerve, amely 6nall6 testlletként mdkodik. Az lgazgatdsdg tagja csak
a jogszabalyoknak, a létesité okiratnak, valamint az MNV Zrt. felett részvényesi jogokat gyakorl6 miniszter
hatdrozatainak van alavetve. [Vtv. 20. § (7) bekezdés]

Az lgazgatdsdg a jogait és kotelezettségeit — az Gigyrendjében foglaltaknak megfelel6en - testiiletként gyakorolja.
A miikodését és Uléseinek rendjét szabdlyozo Ugyrendet az lgazgatésdg az alakuld (ilésén fogadja el.
[Vtv. 20. § (12)-(13) bekezdés]

A Ptk.-ban foglalt feladatokon kiviil az Igazgatésag hataskorébe tartozik: [Vtv. 20. § (4) bekezdés]
a) az allami vagyon fejlesztésével, hasznositasaval, elidegenitésével kapcsolatos iranyelvekre vonatkozo
javaslatok kialakitdsa a miniszter részére, [Vtv. 20. § (4) bekezdés a) pont]
b) az a) pont szerinti javaslatnak az allami vagyon felligyeletéért felel6s miniszter részére torténé megkildése,
elfogadasukat kovet6en az iranyelvek érvényesitése,
c) évente dnkormanyzatonként 10 millié forint nyilvantartasi értéket meg nem haladé értéki ingésagok helyi
onkormdnyzat részére torténé tulajdonba adasa a helyi dnkorményzat javéra torvényben vagy toérvény
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyban foglalt feladatai el6segitése érdekében, valamint a megkotott
ingyenes tulajdonba adasi szerz6dés tulajdonba vevé kezdeményezésére torténd felbontdsa. Az MNV Zrt.
Igazgatosaga koteles az ingésag atadasarol szoldé dontését az MNV Zrt. honlapjan nyilvanossagra hozni.
[Vtv. 36. § (6) bekezdés]
d) az allami vagyon versenyeztetéssel torténd elidegenitésével és a cserével kapcsolatos dontés, ha az ligyben
érintett vagyon rendelkezésre 3ll6 értéke (konyvszakért6 éltal elfogadott vagyonérték, értékbecslés) tarsasagi
részesedések esetén eléri vagy meghaladja a netté 500 millié forintot, ingd, ingatlan és egyéb vagyonelemek
esetén eléri vagy meghaladja a netté 100 millié forintot,
e) dontés az allami vagyon d) pont ald nem tartozd versenyeztetéssel torténd hasznositasardl, illetve
megterhelésérdl, ha az ligylet rendelkezésre all6 értéke (aktualizalt nyilvantartasi érték, értékbecslés, ajanlati
ar, szerz6déses ar) tarsasagi részesedések esetén eléri vagy meghaladja az 500 milli6 forintot, ing6, ingatlan és
egyéb vagyonelemek esetén eléri vagy meghaladja a 100 milli¢ forintot, vagy a hasznositds hatarozott
id6tartamra szdl, és az meghaladja a 10 évet,
f) ha annak jogszabdlyban foglalt feltételei fenndlinak, dontés a versenyeztetés mell6zésével torténd
fa) elidegenitésrél, ha az lgyben érintett vagyon rendelkezésre allo értéke eléri vagy meghaladja
az 50 millié forintot,

fb) hasznositasrél kozponti koltségvetési szervek részére — a hasznositas idétartamatdl fliggetlendl -,
ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke eléri vagy meghaladja az 50 millié forintot,
[Vtv. 20. § (4) bekezdés e) pont]

fc) hatdrozott id6tartamra sz6l6 hasznositasrol, ha az meghaladja a 10 évet, vagy az tgyben érintett
vagyon rendelkezésre all6 értéke eléri vagy meghaladja az 50 millié forintot,
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m)

ny)

0)

r

fd) hatdrozatlan idétartamra sz616 hasznositésrél, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke
eléri vagy meghaladja az 50 millié forintot, [Vtv. 20. § (4) bekezdés e) pont]

ha annak jogszabalyban foglalt feltételei fennallnak, dontés a zartkord palyazattal torténd értékesitésrél és

hasznositasrél, ha az tGgyben érintett vagyon rendelkezésre allo értéke eléri vagy meghaladja az 50 millié

forintot, [Vtv. 20. § (4) bekezdés e) pont]

dontés haszonélvezeti jog alapitdsardl, modositdsdrdl, megsziintetésérdl; vagyonkezelési szerzédés

megkdtésérdl, moddositasardl, megsziintetésérél, vagyonkezelésbe adasrél, vagyonkezeléi jog

megsziintetésérdl, a vagyonkezeld jogainak és kotelezettségeinek a hatélyos jogszabalyoknak megfeleld

Ujraszabadlyozasat tartalmazo vagyonkezelési szerz6dések elfogadasardl:

ha) kdzponti koltségvetési szervek részére, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke eléri
vagy meghaladja az 500 milli¢ forintot,

hb) egyéb vagyonkezel6k részére, ha az Gigyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke eléri vagy
meghaladja a 100 millié forintot,

dontés az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet] 53. § (1) bekezdés c)-d) pontja alapjan a kdzponti kdltségvetési szerv részére

elézetes jévahagyas megadasardlingatlanravonatkozé elhelyezésicéli haszndlatijogosultsdg megszerzéséhez,

valamint haszndlati jogosultsdgot eredményez6 megallapodas megkotéséhez, amennyiben a dontési hataskor

alapjat képez6 érték eléri vagy meghaladja a 100 millié forintot,

dontés az MNV Zrt.-t mint az 4llam képviseletében tulajdonosi joggyakorlot megilletd elébérleti, elévasarlasi

joggal élésrdl, ha az lgyben érintett vagyon rendelkezésre allo értéke eléri vagy meghaladja a 100 millio

forintot,

dontés gazdasagi tarsasagban fennallé allami tulajdonban évé tarsasagi részesedések esetén a nemzeti

vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 8. § (7) bekezdése szerint a tulajdonosi jogok

egészének vagy meghatdrozott részének gyakorlasdra vonatkozdéan megbizasi szerz6dés megkotésérdl,

amennyiben a tarsasag sajat tékéjén belll az allami részesedés mértéke eléri vagy meghaladja a 200 millié

forintot, [Vtv. 20. § (4) bekezdés q) pont, Nvt. 8. § (7) bekezdés]

dontés az allami részesedéssel rendelkez6 gazdasagi tarsasdgok kozgydlésein, illetve taggytlésein

képviselend6 allaspont kialakitasarél (mandatum kiadas), az allam egyszemélyes tulajdonaban all6 gazdasagi

tarsasagok esetében alapitdi hatarozat kiadasa, ha

la) a térsasagi részesedés a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli nemzeti vagyonban
tartandé allami tulajdonban all6 tarsasdgi részesedés, vagy

Ib) a tarsasag részvényei valamilyen tobbletjogot biztositanak — a Ptk. 3:230. § (1) bekezdése alapjan -
a tobbletjogok vonatkozasaban, vagy

Ic) a tdrsasag sajat tékéjén belil az allami részesedés eléri vagy meghaladja a 200 milli¢ forintot,

[Vtv. 20. § (4) bekezdés da)-dc) alpont]
gazdasdgi tarsasdg alapitasa, abban részesedés szerzése, atalakitdsa, megsziintetése, részére allami vagyon
nem vagyoni hozzajarulasként torténé rendelkezésre bocsatdsa, amennyiben az apport értéke meghaladja
a 200 millié forintot, [Vtv. 20. § (4) bekezdés f) pont]
ingyenes vagyondtaddsra vonatkozé javaslat kialakitdsa a dontéshozd részére, a c) pontban foglalt
vagyonatadas kivételével, [Vtv. 20. § (4) bekezdés g) pont]
az éves koltségvetési torvényben foglaltakra figyelemmel, dontés hitelfelvételrdl és kotvénykibocsatasrol,
[Vtv. 20. § (4) bekezdés h) pont]
az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 45. §-a alapjan, az allami vagyon feligyeletéért felel6s
miniszter és az dllamhaztartasért felelés miniszter jovahagyasi jogkorére és az Nvt. 8. § (10)-(13) bekezdésére
is figyelemmel, dontés gazdasdgi tarsasagok részére torténd hitel, kdlcson és tdmogatas nyujtasarol,
tékeemelésrél, [Vtv. 20. § (4) bekezdés i) pont, Nvt. 8. & (10)-(13) bekezdés]
dontés a d) pontba, az f) pont fa) alpontjdba és a g) pontba nem tartozd kotelezettségvallalasokrdl, ha
a kotelezettség mértéke, annak jarulékaival egyltt eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot, [Vtv. 20. §
(4) bekezdés j) pont]
peren kivili és perbeli egyezségrdl valé dontés, ha az egyezséggel érintett kovetelés vagy kotelezettség
mértéke jarulékaival egyttt tarsasdgi részesedések esetén eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot, ingo,
ingatlan és egyéb vagyonelemek esetén eléri vagy meghaladja a 100 millié forintot,
tanacsadok, befektetési szolgdltatok kivalasztasara iranyuld palyazati eljardssal kapcsolatos dontés,
amennyiben a tervezett dij 6sszességében eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot,



2250

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi17.szam

8.8

s) dontés az MNV Zrt. munkaszervezetérdl, az SZMSZ jévahagyésarol, [Vtv. 20. § (4) bekezdés k) pont]

sz) dontés az MNV Zrt. sajat és rdbizott vagyonara vonatkozé szamviteli politikajanak, pénziigyi és gazdalkodasi
szabdlyzatainak - értve ez alatt a sajat és rabizott vagyonanak eszkdzeire és forrasaira vonatkozd értékelési
szabalyzatokat —, valamint — torvény eltér6 rendelkezése hidnyaban - a javadalmazasi és 6szténzési rendszerre
vonatkozé szabdlyzatainak, a tulajdonosi ellenérzési szabdlyzatanak, vagyon-nyilvantartasi szabdlyzatanak,
az allami vagyon értékesitésére és hasznositdsdra irdnyuld versenyeztetési szabdlyzatdnak, valamint
az értékbecslések és vagyonértékelések rendjére vonatkozd szabalyzatdnak elfogadasardl, [Viv. 20. §
(4) bekezdés |) pont]

t) az MNV Zrt. sajat vagyona Uzleti tervének, a szamvitelr6l sz6l6 térvény szerinti beszamoldéjanak, valamint
a rabizott vagyona éves beszamoléjanak, pénziigyi beszamoléjanak és vagyonkezelési tervének elkészitése és
jovahagyasra felterjesztése a részvényesi jogok gyakorléjahoz, [Vtv. 20. § (4) bekezdés m) pont]

ty) a Felligyel6 Bizottsag részére jelentés készitése, [Vtv. 20. § (4) bekezdés n) pont]

u) jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban az allami vagyon gyarapitdséval kapcsolatos dontés tarsasagi
részesedések esetén 100 millié forint értékhatér felett, ingd, ingatlan és egyéb vagyonelemek esetén 50 millié
forint értékhatar felett,

V) a miniszter altal gyakorolt alapveté munkaltatéi jogok kivételével a vezérigazgaté feletti munkaltatédi jogok
gyakorlasa, [Vtv. 20. § (4) bekezdés p) pont]

w) dontés az MNV Zrt. részére jovahagyott koltségvetési elSirdnyzatokra vonatkozo el&terjesztésekrdl és
madositasokrol,

X) a rabizott allami vagyonra vonatkozé jogszabdlyalkotdsra vagy mddositasra, kormanydontésre vonatkozo
javaslat kidolgozasa és tovabbitasa a dontés kezdeményezésére jogosult részére,
y) dontés a Vtv. 3. § (5) bekezdése szerint az MNV Zrt. rabizott vagyona kdrébe tartozé vagyonelem kdnyv

szerinti értéken, ingyenesen mas tulajdonosi joggyakorld tulajdonosi joggyakorlasa ald kerilésének

kezdeményezésérdl, a vagyonelem atadasdra iranyulé megallapodasrdl,
2) dontés tovabba azokban a kérdésekben, amelyeket a létesitd okirat a hataskorébe utal.
Az (1) bekezdésben meghatarozott dontési hataskorok jogosultjdnak megallapitdséhoz az értéket (lgyletértéket)
vagyonelemenként kell figyelembe venni azzal, hogy amennyiben a dontés tobb vagyonelem egyiittes értékesitésére,
hasznositasara, vagyonkezelésbe adaséra, allami tulajdonba torténé megszerzésére stb. irdnyul, a dontési hataskort
a vagyonelemek, illetve az azokhoz kapcsolddo lgyletek egyiittes értéke alapjan kell meghatarozni. E rendelkezés
nem alkalmazhato, ha az MNV Zrt. nem részese az adott jogiigyletnek, igy kiilondsen elévasarlasi jog gyakorlasaval
kapcsolatos nemleges nyilatkozattétel esetén.
A hasznositési, értékesitési, vagyonkezelésbe addsi, az Nvt. 8. § (7) bekezdése szerinti megbizasi, haszonélvezeti jog
alapitasi, kotelezettségvallaldsi, valamint egyéb szerz6dések mddositasardl, megsziintetésérdl — az (1) bekezdés
h) pontjaban foglaltak kivételével — az jogosult a dontést meghozni, aki a szerz6déskotésrél, szerzédésatruhazasrol
dontott, vagy a jelenleg hatélyos szabdlyok szerint donthetne, figyelembe véve a (2) bekezdés szerinti dontési
hataskorok jogosultjdnak megallapitasara vonatkozé rendelkezéseket is. Amennyiben a szerz6déskotésrél vald
dontés tobb vagyonelemrdl egylittesen tortént, a moédositasrol/megsziintetésrél a médositassal/megsziintetéssel
érintett vagyonelem (vagyonelemek 6sszessége) vonatkozdsadban dontési hatdskorrel rendelkezé doéntéshozd
jogosult donteni.
Az lgazgatdsag a Vtv. 20. § (5) bekezdése alapjan a hatdskorébe nem tartozd barmely lGgyet magéhoz vonhat.
[Vtv. 20. § (5) bekezdés]
Az Igazgatésag elndke meghatdrozhatja azon ingatlan, ingé és egyéb vagyonelemekkel kapcsolatos egyedi tigyeket,
illetve azok korét, amelyekben — a hataskori szabalyoktdl figgetleniil - az Igazgatdsag dontését kell kezdeményezni.
A tulajdonosi hozzajérulasok kiaddsahoz kapcsol6dd, dllami vagyon hasznélatdra jogcimet biztosité szerz6désekre
vonatkozé hataskori szabalyokat a vezérigazgatd utasitasban jogosult meghatérozni.

Az MNV Zrt. Igazgatdésdgdnak elnGke

Az lgazgatdsag elnokének feladatai:

a) Osszehivja és vezeti az lgazgatdsag Uléseit,

b) meghatarozza az lgazgatdsdg Uléseinek tervezett napirendjét, és legaldbb az Ulést megel6z6 5 nappal
- indokolt esetben ettdl eltéréen - megkdildi a Kabineten keresztil a tagok részére a soron kovetkezé tilés
napirendjét és az elSterjesztéseket,
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9.§

10.§

<) megszervezi kiilsé személyek meghivasat az llésre, a napirend megnyitdsa elétt ismerteti az Ilgazgatésaggal
a meghivottak korét,

d) Osszefoglalja, megfogalmazza, alairja az lgazgatdsag hatarozatait,
e) kapcsolatot tart a Felligyeld Bizottsaggal, a kdnyvvizsgaléval és a vezérigazgatodval,
f) képviseli az Igazgatdsag testiletét,

a) kapcsolatot tart a részvényesi jogokat gyakorlé miniszterrel, a minisztériumokkal, kiilsé szervekkel, nemzetkdzi,
tarsadalmi, gazdasagi és egyéb szervezetekkel,

h) részt vesz az MNV Zrt. szempontjabdl [ényeges tigyek kommunikaciéjaban,

i) elldt minden egyéb feladatot, amelyet az Igazgatdsag a hataskorébe utal.

Az elnok feladatait akadélyoztatasa esetén az lgazgatdsag éaltala megbizott tagja latja el. Ha az elndk a megbizott

kijelolésében is akadélyoztatva van, a vezérigazgatd koteles 6sszehivni az Igazgatdsagot, és az Igazgatdsag dont

a kijelolésrol.

Az lgazgatdsag munkajardl az elnok vagy az lgazgatdsag altala felhatalmazott tagja, illetve a vezérigazgatd ad

tdjékoztatast, az SZMSZ 21. § (6) bekezdés b) pontjaban, valamint a 38. §-dban foglalt rendelkezésekre is figyelemmel.

Az Igazgatosag elndkének szakmai irdnyitdsa ald tartozd munkavallalok felett a munkdltatoi jogokat a vezérigazgatd

gyakorolja az Igazgatésag elndkének elézetes egyetértésével.

3.Cim
A vezérigazgato

A vezérigazgatd vezeti az MNV Zrt. munkaszervezetét a vonatkozd jogszabalyok, az MNV Zrt. létesité okirata,
az SZMSZ, valamint a részvényesi jogok gyakorldja és az lgazgatdsag hatarozatainak keretei kozott. [Vtv. 20/G. §
(1) bekezdés]

Avezérigazgato elldtja az MNV Zrt. térvényes képviseletét harmadik személyekkel szemben. [Vtv. 20/G. § (2) bekezdés]
A vezérigazgaté felett az alapvetd munkaltatéi jogokat (munkaviszony létesitése és megsziintetése, javadalmazas
megallapitdsa) a részvényesi jogokat gyakorlé miniszter, az egyéb munkaltatdi jogokat az lgazgatésag gyakorolja.
[Vtv. 20/G. § (3) bekezdés]

A vezérigazgato sajat hataskorben dont mindazokban az tigyekben, amelyeket a Vtv. 20. § (4) bekezdése, valamint

az SZMSZ nem utal az Igazgatdsag hataskorébe.

A vezérigazgatd a sajat hataskorébe tartozé lgyekben a dontést dtruhazhatja, melyrél kildn hatdrozattal dont.

A vezérigazgaté barmely hataskorébe tartozo, atruhdzott ligyet magahoz visszavonhat.

A vezérigazgaté hataskorébe tartozik:

a) az allami vagyon versenyeztetéssel torténd elidegenitésével és a cserével kapcsolatos dontés, ha az ligyben
érintett vagyon rendelkezésre allo értéke (konyvszakérté altal elfogadott vagyonérték, értékbecslés) tarsasagi
részesedések esetén nem éri el a nettd 500 millié forintot, ing6, ingatlan és egyéb vagyonelemek esetén nem
éri el a nettd 100 millié forintot,

b) dontés az allami vagyon a) pont ald nem tartozd versenyeztetéssel torténd hasznositasardl, illetve
megterhelésérdl, ha az ligylet rendelkezésre all6 értéke (aktualizalt nyilvantartdsi érték, értékbecslés, ajanlati
ar, szerzédéses ar) tarsasagi részesedések esetén nem éri el az 500 millié forintot, ingé, ingatlan és egyéb
vagyonelemek esetén nem éri el a 100 millié forintot, vagy a hasznositas hatarozott idétartamra szél, és nem
haladja meg a 10 évet,

c) ha annak jogszabdlyban foglalt feltételei fenndlinak, dontés a versenyeztetés mell6zésével torténd
ca) elidegenitésrél, ha az igyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke nem éri el az 50 millié forintot,
cb) hasznositasrél kozponti koltségvetési szervek részére — a hasznositas idétartamatél fiiggetlendl -,
ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre allé értéke nem éri el az 50 milli6 forintot,
Q) hatdrozott idétartamra sz6l6 hasznositasrél, ha az nem haladja meg a 10 évet, vagy az ligyben érintett
vagyon rendelkezésre all6 értéke nem éri el az 50 millié forintot,
cd) hatdrozatlan id6tartamra sz616 hasznositésrél, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke

nem éri el az 50 millié forintot,
d) ha annak jogszabalyban foglalt feltételei fennallnak, dontés a zartkor( palyazattal torténd értékesitésrél és
hasznositasrdl, ha az tigyben érintett vagyon rendelkezésre 4ll6 értéke nem éri el az 50 millié forintot,
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m)

4. Cim

dontés haszonélvezeti jog alapitdsarol, modositasarél, megsziintetésérdl, vagyonkezelési szerz8déskotésrél,

modositasarél, megsziintetésérél, vagyonkezelésbe addsrol, vagyonkezel6i jog megsziintetésérdl,

a vagyonkezelé jogainak és kotelezettségeinek a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelé uUjraszabdlyozasat

tartalmazé vagyonkezelési szerz6dések elfogadasarol:

ea) kdzponti koltségvetési szerv részére, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre allé értéke nem éri
el az 500 milli6 forintot,

eb) egyéb vagyonkezel6k részére, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke nem éri el
a 100 millié forintot,

dontés a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 53. § (1) bekezdés c)-d) pontja alapjan a kdzponti kéltségvetési szerv

részére el6zetes jovdhagyas megadasardl ingatlanra vonatkozd elhelyezési céli haszndlati jogosultsag

megszerzéséhez, valamint hasznalati jogosultsdagot eredményezé megallapodas megkdtéséhez, amennyiben

a dontési hataskor alapjat képezé érték nem éri el a 100 millié forintot,

dontés tulajdonosi hozzajarulasok kiadasarél, valamint a szolgalmi és vezetékjog alapitasa korébe nem tartozo,

jelen SZMSZ-ben nem nevesitett egyéb megterhelésekrél,

dontés az MNV Zrt.-t mint az allam képviseletében tulajdonosi joggyakorlot megilleté elébérleti, el6vasarlasi

joggal élésrdl, ha az tigyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke nem éri el a 100 millié forintot,

dontés az MNV Zrt.-t mint az allam képviseletében tulajdonosi joggyakorlot megilleté elébérleti, elévasarlasi

jog tekintetében nemleges nyilatkozattételrdl,

dontés gazdasagi tarsasagban fennalld allami tulajdonban Iévé tarsasagi részesedés esetén az Nvt. 8. §

(7) bekezdése szerint a tulajdonosi jogok egészének vagy meghatdrozott részének gyakorlasara vonatkozéan

megbizasi szerz6dés megkdtésérél, amennyiben a tarsasag sajat tékéjén belil az allami részesedés mértéke

nem éri el a 200 millié forintot,

dontés gazdasagi tarsasagban fennallé allami tulajdonban 1évé tarsasagi részesedésre vonatkozdéan az Nvt.

8. § (7) bekezdése szerint a megkotdtt megbizési szerz8dés alapjan sziikséges meghatalmazas kiadasardl,

dontés az dllami részesedéssel rendelkez6 gazdasdgi tarsasdgok kozgydlésein, illetve taggydlésein

képviselend6 allaspont kialakitdsarél (mandatumkiadas), az allam egyszemélyes tulajdondban all6 gazdaségi

tarsasdgok esetében alapitoi hatarozat kiadasa, ha a térsasag sajat tékéjén belil az dllami részesedés nem éri

el a 200 milli6 forintot, kivéve ha

la) a tarsasagi részesedés a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli nemzeti vagyonban
tartandé allami tulajdonban all6 tarsasagi részesedés, vagy

Ib) a tarsasag részvényei valamilyen tobbletjogot biztositanak — a Ptk. 3:230. § (1) bekezdése alapjan -
a tobbletjogok vonatkozasdban,

dontés a tandcsadok, befektetési szolgaltatdk kivalasztasara irdnyuld palyazati eljarasrél, amennyiben

a tervezett dij 6sszességében nem éri el a 200 millié forintot,

gazdasagi tarsasag, részére allami vagyon nem vagyoni hozzajaruldsként torténd rendelkezésre bocsatasa,

amennyiben az apport értéke nem haladja meg a 200 millié forintot,

dontés az a) pontba, a ¢) pont ca) alpontjdba és a d) pontba nem tartozé kotelezettségvallaldsokrol, ha

a kotelezettség mértéke, annak jarulékaival egylitt nem éri el a 200 milli6 forintot,

dontés peren kiviili és perbeli egyezségrél, ha az egyezséggel érintett kdvetelés vagy kotelezettség mértéke

jarulékaival egyitt tarsasagi részesedések esetén nem éri el a 200 millié forintot, ingo, ingatlan és egyéb

vagyonelemek esetén nem éri el a 100 milli6 forintot,

jogszabdly eltéré rendelkezése hidnydban az allami vagyon gyarapitdsaval kapcsolatos dontés tarsasagi

részesedések esetén 100 millio forint értékhatarig, ide nem értve az SZMSZ 7. § (1) bekezdés m) pontja szerinti

tarsasagi részesedés szerzést; ingd, ingatlan és egyéb vagyonelemek esetén 50 millié forint értékhatérig,

dontés ingyenes tulajdonba adasi szerz6dés jovahagydsarol, a Vtv.-t6l kiilonb6z6 térvény rendelkezése alapjan

torténd ingyenes tulajdonba adas esetén.

Vezetdi értekezlet

A vezetGi értekezlet a vezérigazgatd vezetésével miikodé javaslattevd, véleményezé, dontés-el6készito testiilet.
A vezetbi értekezlet sziikség esetén megtargyalja azokat az el6terjesztéseket, amelyek a Vtv. 20. § (4) bekezdése

értelm

ében az lgazgatdsdg, illetve a vezérigazgatd hataskorébe tartoznak.
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(3) Az elSterjesztések vezetdi értekezleten valé megtargyaldsdnak indokoltsdgérdl a vezérigazgatd dont. A vezetdi
értekezleten megtargyalt el6terjesztések alapjan a vezérigazgatd a dontését a vezetdi értekezlet tagjai véleményének
ismeretében hozza meg. A vezetdi értekezlet tagjai kotelesek a szakteriiletiiket érinté kérdésekben — sziikség esetén —

allast foglalni.

(4) A vezetdi értekezlet az Uléseit sziikség szerint tartja. A vezetdi értekezlet Gilését a vezérigazgato hivja 0ssze és vezeti.

(5) A vezetdi értekezlet tagjai:

a) a vezérigazgato,

b) a féigazgatok,

<) a kabinetfénok,

d) az operativ mikodés menedzsment igazgato,

e) a humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgato.

(6) A vezetéi értekezlet Ulésein dllandé meghivottként részt vesz az Ilgazgatdsag elndke altal kijelolt, szakmai iranyitasa
ala tartozdé munkavallald és a kabinetfénok éltal kijelolt, szakmai iranyitasa alé tartozé munkavallalo.

(7) Az eseti meghivottak részvételérédl a vezérigazgaté dont.

(8) A vezetdi értekezlet Gléseirdl digitalizalt hangfelvétel késziil, amely jegyz6kdnyvnek minésul.

Ill. Fejezet
Az MNV Zrt. ellenérzése
1.Cim
Feltigyel6 Bizottsdg
12.§8 (1) AFelligyel6 Bizottsag ellendrzi az MNV Zrt. miikodését, valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodast. [Vtv. 20/A. §
(1) bekezdés]

(2) A Fellgyeld Bizottsdg a jogait és kotelezettségeit — az lgyrendjében foglaltaknak megfeleléen - testiiletként
gyakorolja. Ugyrendjét az alakulé ilésén fogadja el, és azt a részvényesi jogokat gyakorlé miniszter hagyja jova.
[Vtv. 20/C. § (1)-(2) bekezdés; Ptk. 3:122. § (3) bekezdés]

(3) Az MNV Zrt. mlkodésének, valamint az allami vagyonnal valé gazdélkodas ellenérzése keretében a Feliigyeld
Bizottsag vagy annak tagja a Felligyeld Bizottsag elnoke Utjan az Igazgatdsagtdl, illetve az MNV Zrt. vezet6 allasu
munkavallaléitdl felvilagositast kérhet, amelyet az MNV Zrt. létesitd okirataban meghatarozott médon és hataridén
belil kell teljesiteni. A Felligyel6 Bizottsag az MNV Zrt. kdnyveit és iratait — szlikség esetén szakérték bevondsaval —
megvizsgélhatja. [Vtv. 20/D. § (3) bekezdés]

(4) AFellgyel6 Bizottsag az Igazgatosag éltal elfogadott, az MNV Zrt. sajat vagyonardl a szamvitelrél sz616 torvény szerint
készitett, valamint a kilon jogszabdlyban meghatarozott elszdmolas szerint a rabizott vagyonrdl készitett éves
beszamoldkat kdteles megvizsgadlni, arrdl irdsbeli jelentést késziteni, és azt a részvényesi jogok gyakorléja, valamint
- tdjékoztatasul — az MNV Zrt. lgazgatdsdga és vezérigazgatodja részére megkildeni. Az MNV Zrt. sajat és rabizott
vagyonarol készitett éves beszamoldkrdl a részvényesi jogok gyakorldja a Felligyeld Bizottsdg irdsbeli jelentésének
ismeretében hatéroz. [Vtv. 20/D. § (4) bekezdés]

(5) AFellgyelé Bizottsag féléves munkatervet készit, amelyet egyeztetés céljabdl megkiild a részvényesijogok gyakorloja,
az Igazgat6sag és a vezérigazgato részére, valamint tajékoztatasul az Allami Szamvevészék részére.

(6) AFelligyeld Bizottsag a mikddésérdl évente, a targyévet kdvetd évaugusztus 31. napjdig beszdmoldt készit a miniszter
részére. A beszamolot a Feliigyeld Bizottsag az Allami Szamvevészéknek is megkiildi. [Vtv. 20/D. § (7) bekezdés]

(7) A Fellugyeld Bizottsag a fentieken kivil ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket a Vtv., valamint a létesit okirat
a hataskorébe utal.

(8) A Felligyelé Bizottsdg feladatai elvégzéséhez sziikséges feltételek biztositasarol az MNV Zrt. vezérigazgatoja
gondoskodik.

Ellenérzési lgazgatdsdg
13.8 (1) AzEllendrzésilgazgatosagot az ellendrzési igazgatd vezeti.

Az Ellendrzési lgazgatdsag az MNV Zrt. ellendrzési szervezete, melynek szakmai irdnyitasa és ellenérzése az MNV Zrt.
mukodésének, valamint az allami vagyonnal valé gazdéalkodasanak tekintetében az MNV Zrt. Felligyeld Bizottsaga
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hataskorébe tartozik. Az Ellen6rzési lgazgatdsdg vezetbje tekintetében a munkaltatéi jogokat a vezérigazgatd
gyakorolja a Felligyel6 Bizottsdg elndkének egyetértésével. Az Ellendrzési lgazgatdsag azon részlegét, mely
kozvetlenll a Felligyel6 Bizottsdg miikodését segiti, a Felligyel6 Bizottsdg elndke irdnyitja szakmailag, e részleg
munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat a vezérigazgaté a Felligyeld Bizottsag elnokének egyetértésével gyakorolja.
Az Ellendrzési lgazgatdésdg mas munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat a vezérigazgaté gyakorolja. Az Ellenérzési
Igazgatdsag vezetbje és munkavallaloi ellendrzési tevékenységiik végzése sordn szakmai allaspontjuk tekintetében
nem utasithatok.

Az Ellen6rzési lgazgatosag ellatja egyrészt a Felligyeld Bizottsag ellendrzési tevékenységének segitésével kapcsolatos
feladatokat, masrészt az MNV Zrt. rdbizott vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi ellenérzési feladatokat, valamint
az MNV Zrt. vezetdi ellenérzése kdrébe tartozé feladatokat.

Az Ellen6rzési lgazgatosagnak a Felligyel6 Bizottsag ellendrzési tevékenységének ellatasaban valo kdzremdlikodését,
valamint a Felligyel6 Bizottsag m(ikodésével kapcsolatos koordinacios és adminisztrativ feladatok végrehajtasat
a Felligyel6 Bizottsag elndke irdnyitja.

Az Ellenérzési Igazgatésagnak a Felligyel6 Bizottsdg ellenérzési tevékenységéhez kapcsolédo feladatkorét,
iranyitdsanak és miikodésének részletes szabdlyait a — Felligyel6 Bizottsag altal elfogadott és a részvényesi jogokat
gyakorlé miniszter altal jévahagyott — Ellendérzési Szabdlyzat, valamint a Felligyelé Bizottsag ligyrendje szabélyozza.
A Felligyel6 Bizottsag féléves, éves munkatervében meghatérozott vizsgalatainak az Ellendrzési lgazgatdsag feladatai
ellatasa soran prioritast kell biztositani, és gondoskodnikell a feladatok ellatasahoz sziikséges eréforrasok biztositasarol
azzal, hogy a vezetéi ellendrzési feladatok, valamint a jogszabalyban el&irt tulajdonosi ellenérzési feladatok ellatasa
nem sériilhet.

13./A. § (1) Az Ellendrzési lgazgatdsdg a vezérigazgatd irdnyitdsa alapjan — a Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzatban, a Magyar

Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. Belsé Ellenérzési Szabdlyzatban, tovabba az MNV Zrt. vezetdi ellenérzésre vonatkozo

bels6é utasitasban foglaltaknak megfeleléen - végzi a rabizott vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi ellendrzési

feladatokat, valamint az MNV Zrt. vezetdi ellendrzési feladatait, igy kiilondsen az aldbbiakat:

a) dontésre elkészitiaz MNV Zrt. stratégiai és éves tulajdonosi ellendrzési tervét, az éves vezetdi ellenbrzési tervét,
a jovahagyas utan gondoskodik a tervekben foglaltak végrehajtasardl,

b) lefolytatja a tulajdonosi és a vezetdi ellen6rzési tervben meghatdarozott ellenérzéseket, és az ellendérzések altal
feltart tényekrdl és a megallapitasokrol jelentéseket készit,

c) javaslatot tesz az ellendrzési jelentések alapjan sziikséges intézkedésekre, és nyomon koveti ezek teljestilését,

d) az éves ellendrzési tapasztalatokrol, a megtett intézkedésekrdl 6sszefoglald jelentést készit a vezérigazgato,
illetve az lgazgatdsag részére,

e) a vezérigazgato elrendelése alapjén vizsgélja a beérkezé panaszokat és kdzérdeki bejelentéseket,

f) kozremUkodik az értékesitési szerzédésekben foglalt, vevék dltal vallalt kotelezettségek teljesitésének
ellendérzésében,

9) elldtja mindazokat az ellendrzési feladatokat, amelyekkel a vezérigazgaté megbizza,

h) ellatja a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal vizsgalataival 6sszefliggésben a kapcsolattartasbol ered6 feladatokat,

i) ellenérzi az MNV Zrt. kozvetlen kezelésében all6 tobbségi allami tulajdonu gazdasagi tarsasagok MNV Zrt.
illetékes dontéshozoja éltal hozott dontés alapjan legfébb szervi hatdskorben feltétellel jévahagyott
kozbeszerzési eljarasai esetében a legfébb szerv altal meghatdarozott feltételek teljesitését a tarsasagok altal
a kdzbeszerzési eljaras meginditasat kdveté 5 munkanapon belil megkildétt jelentés alapjan.

AzEllendrzésilgazgatdsag vezetdje évente beszamol a Felligyeld Bizottsagnak a tulajdonosi és vezetdi ellenérzésekrdl,

az ellen6rzések alapjan megtett intézkedésekrél.

2.Cim
Kényvvizsgdld

Az MNV Zrt.-nél figgetlen konyvvizsgalé miikodik.

A flggetlen konyvvizsgalé jogéllasara, miikodésére, jogaira és kotelezettségeire a Vtv., a Ptk., a szamvitelrél sz6lo
torvény, az MNV Zrt. létesit6 okirata, a Magyar Konyvvizsgaldi Kamarardl, a konyvvizsgéloi tevékenységrdl, valamint
a kdnyvvizsgaloi kozfelligyeletrdl szo16 torvény, valamint az MNV Zrt. és a kdnyvvizsgald kdzott kotott szerzédésben
foglaltak az iranyadok.
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15.§

16.§

IV. Fejezet
Az MNV Zrt. munkaszervezete

1.Cim

Az MNV Zrt. szervezeti felépitése

Az MNV Zrt. szervezete:

a)
b)
)
d)

8)

2.Cim

lgyvezetd szerve az lgazgatdsag,

az MNV Zrt. munkaszervezetét a vezérigazgato vezeti,

az lgazgatosag elndke és a vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all a kabinetfénok,
a vezérigazgatod kozvetlen irdnyitdsa alatt allnak:

da) azingd- és ingatlanvagyonért felels féigazgato;

db) a tarsasagi portfolivért felel6s féigazgatod;

dc) a jogi féigazgatd/vezetd jogtanacsos;

dd) a gazdasagi féigazgato;

de) az operativ mikddés menedzsment igazgato;

df) a humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgato;

dg) a 13. § (2) bekezdés figyelembevételével az ellendrzési igazgato,

a f6éigazgatok kozvetlen irdnyitdsa alatt allnak a szakteriiletiikhdz tartozd szervezeti egységeket vezetd
igazgatok,

a jogi féigazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt all tovdbba a szerz6désmenedzselési irodavezetd,

a kabinetfénok kdzvetlen irdnyitasaval, szakmailag 6nalléan végzi a tevékenységét a biztonsagi igazgatd,

a kabinetfénok kdzvetlen irdnyitasa alatt all tovabba a compliance irodavezetd,

az ingd- és ingatlanvagyonért felelés fOigazgatd irdnyitdsa alatt allnak - a kozvetlen kezelési
ingatlangazdalkodasi igazgatd koordindldsa mellett — az MNV Zrt. terileti iroddi, melyek kdzrem(kodnek
—az MNV Zrt. rdbizott vagyondba tartozé - az allami tulajdonu ingatlanvagyonnal és — az MNV Zrt. rabizott
vagyondba tartozé gazdalkod6 szervezetek kivételével — az egyéb allami vagyonelemekkel torténd
gazdalkodassal kapcsolatos meghatérozott feladatok ellatasaban, [Vtv. 21. § (1) bekezdés]

az MNV Zrt. terileti irodait terlleti irodavezetdk vezetik.

Az Mt. 208. §-a szerinti munkavdllaldkra és az Mt. 208. §-a hatdlya ald nem tartozo szervezeti egységek
vezetéire vonatkozd kbzés szabdlyok

Az Mt. 208. §-a szerinti munkavallalok és az Mt. 208. §-a hatdlya ald nem tartozd szervezeti egységek vezetdi
a kovetkezé munkakorokben foglalkoztatott munkavallalok:

a)

Az Mt. 208. § (1) bekezdése hatdlya alad tartozd vezetdk a vezérigazgatd, a féigazgatdk és a kabinetfénok
(féigazgatdi beosztasban), akik ellatjdk az alattuk elhelyezkedd szervezeti egységek felettiirdnyitasi feladatokat.
[Mt. 208. § (1) bekezdés]

Az Mt. 208. § (2) bekezdése hatélya ald tartozé6 munkakorok: az igazgatok, akik ellatjak az alattuk elhelyezkedd
szervezeti egységek feletti vezetési feladatokat. [Mt. 208. § (2) bekezdés]

Az Mt. 208. §-a hatalya ald nem tartoz6 szervezeti egységet vezetd munkavallalo: a terlileti irodavezetdk,
a szerzédésmenedzselési irodavezetd, a compliance irodavezetd, akik ellatjdk a hozzajuk tartozé szervezeti
egységek feletti vezetési feladatokat.

Az (1) bekezdés szerinti munkavallalék altalanos feladatai:

a)

b)

az MNV Zrt. képviselete harmadik személyekkel szemben a Vtv. 20/G. § (2) bekezdésében foglaltak, valamint
a cégjegyzésre vonatkozd rendelkezések figyelembevételével,

arendelkezésiikre 4116 dontés-el6készité adatok és informacidk ismeretében déntenek mindazon kérdésekben,
amelyeket jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok a hataskoriikbe utalnak, illetve amelyek az irdnyitasuk ala tartozo
szervezet hatékony mlikodéséhez sziikségesek,

kdzremikdédnek az MNV Zrt. sajat vagyonara vonatkozd éves Uzleti terv, valamint a rabizott vagyondéra
vonatkozé éves vagyonkezelési terv kidolgozasdban,
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d) kdzremuikodnek az altaluk kozvetlenll iranyitott szakterilet, illetve szervezeti egységek feladatainak
meghatarozésaban,

e) javaslatot tesznek a szervezeti egység létszamkeretének kialakitasara,

f) munkaltatéi joggyakorlassal kapcsolatos kérdésekben a humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatd
kozvetlentl, a féigazgatdk, tovabba a vezérigazgatd kozvetlen irdanyitasa ala tartozé 6nalld szervezeti egység
vezetdi a humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatd Utjan javaslatot tehetnek a vezérigazgatd részére,
a féigazgatok, illetve a kabinetfénok iranyitasa ald tartozd igazgatok, valamint az irodavezetdk és a terlleti
irodavezeték a javaslattételt kdzvetlen felettes vezetdjiiknél kezdeményezhetik,

g) részt vesznek az iranyitasuk, illetve vezetésiik ald tartozd szervezeti egységnek a vagyongazdalkodassal
kapcsolatos informatikai rendszerekkel szemben tdmasztott kdvetelményeinek meghatdrozasaban és
a rendszerek rendeltetésszer( és szabalyszer(i miikodtetésében, meghatarozzak az adott szakmai feladatok
elldtasahoz szilkséges adatok és informaciok korét, tartalmat és jellegét, valamint ellatjdk a vezérigazgato
hatarozataban megallapitott adatgazdai feladatokat,

h) biztositjdk az MNV Zrt. tevékenységéhez és ellenérzéséhez adatok és informaciok szolgéltatasat,

i) betartjék és betartatjak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és informaciébiztonsagi el6irasokat.

Az (1) bekezdés szerinti munkavallalok feladatai a hozzajuk tartozé szervezeti egységek vonatkozéasaban:

a) javaslatot tesznek a szervezeti egység altal foglalkoztatott munkavallalok munkakéri feladataira,

b) biztositjak a feladatok végrehajtasara legalkalmasabb munkamegosztast,

<) megfogalmazzak és rendszerezik a feladatokat, kijel6lik a feladat végrehajtasaért felelés munkavallaldkat,

d) mind&sitik, értékelik a munkavallalok munkajat,

e) folyamatosan vizsgdljak és értékelik — részben a folyamatba épitett ellenérzések rendszerével, részben

a rendszeres és eseti kozvetlen ellendrzésekkel — az iranyitasuk, illetve vezetésiik ala tartozé szakteriilet, illetve
szervezeti egység tevékenységét és muikodését, szlikség esetén intézkednek, vagy intézkedést
kezdeményeznek.
Az (1) bekezdés szerinti munkavallalok felelések az irdnyitasuk, illetve vezetéslk ald tartozd szervezeti egység
tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas
biztositasaért, a szervezeti egység feladatkorébe tartozo feladatok ellatasdnak jogszer(iségéért, szakmai szinvonaldért,
az el6irt hataridék betartdsdért, a szervezeti egység rendeltetésszerli miikodéséért, a megallapitott feladatok
teljesitéséért, illetve azok végrehajtasanak ellenérzéséért.
Az (1) bekezdés szerinti munkavallalék szamara kotelezd szabaly a szolgélati Ut betartdsa és betartatdsa. Indokolt
esetben kozvetlen utasitas kiadasaval is élhetnek a nem kozvetlen iranyitasuk ald tartozé munkavallaldk felé.
A beosztott munkavéllalé a kapott utasitas tartalmarél haladéktalanul vagy akadalyoztatas esetén az akadalyoztatas
elharulasat kovetéen koteles a kozvetlen vezetdjét tajékoztatni.
Az MNV Zrt. (1) bekezdésben meghatarozott munkavallaléi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek a Vnyt. 3. §
(3) bekezdés e) pont ea), illetve eb) alpontja alapjan.

V. Fejezet
Az MNV Zrt. munkaszervezetének irdnyitasa, feladatai

1. Cim
Avezérigazgato

A vezérigazgatd vezeti az MNV Zrt. munkaszervezetét. A vezérigazgaté az MNV Zrt. feladatainak végrehajtdsa

érdekében az alabbi feladatokat latja el:

a) dontésre el6késziti az MNV Zrt. SZMSZ-ét,

b) javaslatot tesz az Ilgazgatdsag részére az MNV Zrt. munkaszervezetének kialakitasara,

c) rendelkezik az MNV Zrt. egyes miikodési folyamataira vonatkozé szabalyzatokrél, valamint az SZMSZ-ben
meghatarozott szervezeti kereteken belll a hataskor- és feladatmegosztas részletes rendjérél,

d) rendelkezik - az SZMSZ keretei ko6zott — az MNV Zrt. feladatainak szervezeti egységek kozotti részletes
megosztasarol, valamint az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé allami vagyonelemeket hasznald
szervezetekkel kapcsolatosfeladatok szervezeti egységek k6zotti megosztasardl, tovabba afeladatmegosztasok
madositasardl; az MNV Zrt. részérdl ellatandd Uj feladat esetén a feladatot ellato szervezeti egység kijellésérdl;
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az SZMSZ-ben meghatarozott egyes részfeladatok mas szervezeti egységhez/egységekhez torténé
atcsoportositasarol, ide nem értve a feladat teljes kord atcsoportositasat,

e) irdnyitja a dontések el6készitésének munkafolyamatét, valamint a dontések végrehajtasat,

f) irdnyitja az allamigazgatasi, illetve a szakmai és érdek-képviseleti szervekkel torténd kapcsolattartast,

g) biztositja az ellenérz6 szervezetek munkajanak feltételeit, és véleményezi az ellenérz6 szervek altal megkuldott
jelentéseket,

h) a részvényesi jogokat gyakorlé miniszter felkérésére segitséget nyujt az interpellaciokra, kérdésekre adandd
vélaszok el6készitéséhez.

A vezérigazgatd az MNV Zrt. munkaszervezetének vezetése keretében kiilondsen az alabbi feladatokat latja el:

a) az SZMSZ 8. § (4) bekezdésére, a 21. § (2) bekezdésére, valamint a 13. § (2) bekezdésére is figyelemmel,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat az MNV Zrt. munkavallaldi felett, ideértve — a részvényesi jogok gyakorldja
rendelkezése hidnyaban, illetve annak figyelembevételével — az Mt. 208. §-a hatélya ala tartozd féigazgatok,
igazgatok, kabinetfénok vonatkozasdban a teljesitménykdvetelmény, valamint az ahhoz kapcsolédo
teljesitménybér vagy egyéb juttatds megallapitasat is, az 5. § (1) bekezdés i) pontjara is tekintettel. Az operativ
mikodés menedzsment igazgatd, valamint a biztonsagi igazgatd kinevezéséhez — a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérdl szolé 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 118. § b) bekezdés bb) alpontja alapjan —
a nemzeti fejlesztési miniszter egyetértése sziikséges,

b) az 5. § (1) bekezdés h) pontjara is figyelemmel a részvényesi jogok gyakorléja rendelkezése hianyaban, illetve
annak figyelembevételével tovabbi, az MNV Zrt. miikddése szempontjabdl kiemelked6 jelent6ségl vagy
fokozottan bizalmi jellegli munkakoroket hatdrozhat meg,

<) biztositja a munkavéllalok érdekképviseletével dsszefliggd, jogszabdlyban elbirt kotelezettségek teljesitését,

d) a kozponti koltségvetés altal biztositott elSiranyzaton, valamint az Igazgatésag éltal a javadalmazasi és
Osztonzési szabdlyzatban meghatarozott kereteken bellil meghatarozza az MNV Zrt. munkaszervezetének
|étszamat, a munkavallalok javadalmazasi és 6sztonzési feltételrendszerét,

e) az MNV Zrt. sajat vagyonanak Uzleti terve alapjan meghatdrozza az MNV Zrt. szervezeti egységeire jutd
koltségkereteket,
f) gyakorolja a kiadményozasi jogokat,

g) kozvetlendl irdnyitja:
ga) a féigazgatdkat,

gb) az lgazgatdsag elnokével kozosen a kabinetfénokot,
go) az operativ mikddés menedzsment igazgatot,

gd) a humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatot,
ge) az ellenérzési igazgatot.

A vezérigazgaté meghatérozott feladatok ellataséra elkilonilt szervezettel, és — a vezérigazgaté dontésétdl fliggden
onéll6é feladat- és hataskorrel rendelkezé vezetSvel - az SZMSZ mellékletét képezd szervezeti felépités szerinti
szervezeti egységeken beliil, vagy kozvetlen vezérigazgatd ald tartozé csoportot, irodat, tovabbd dllandd vagy
ideiglenes munkacsoportot, bizottsdgot hozhat Iétre.

A vezérigazgatonak feladatai elldtdsa és hatdskdrének gyakorldsa soran altaldnos utasitési, intézkedési joga van.
A vezet6 jogtanacsos és a jogtanacsosok jogtandcsosi feladatkoriikben szakmai véleményiik tekintetében nem
utasithatok.

2.Cim
A vezérigazgaté kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd f6igazgatdk, a kabinetféndk és az igazgatdk feladatai

A vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa ald tartozéd féigazgatok, a kabinetfénok és az igazgatdk a szakteriletiikon

az alabbi dltaldnos irdnyitési, illetve vezetési feladatokat latjak el:

a) kozremUikodnek az MNV Zrt. munkaszervezetének és miikodésének fejlesztésében,

b) gondoskodnak az iranyitasuk, illetve vezetésik alatt &ll6 szakterillet feladatkorébe tartozd ligyek
— az SZMSZ-ben vagy kilon szabdlyzatban, utasitasban el6irt — egytttm(kddésben torténd dontésre
elékészitésrdl,

<) képviselik (nem cégjogi értelemben) az MNV Zrt.-t az irdnyitasuk, illetve vezetésiik ala tartozo tevékenységek
korében,
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d) felel6sek a rabizott vagyonnal torténé gazdélkodasért, az ahhoz kapcsolddd szabalyozasi, szervezési és
végrehajtasi feladatok megszervezéséért; a vonatkozé konkrét szabdlyozast vezérigazgatdi utasitasban kell

meghatarozni,
e) biztositjdk a vagyonnyilvantartas naprakészségét, megbizhatosagat,
f) ellatjak a vezérigazgato altal kijelolt tarsasag(ok) miikodésének felligyeletét,

a) munkaltatéi kérdésekben a 16. § (2) bekezdés f) pontjaban foglaltak szerint javaslatot tesznek a vezérigazgatd
részére, valamint el6zetes véleményezési jogot gyakorolnak az irdnyitasuk, illetve vezetésiik alatt 3ll6 szervezeti
egységek vezetdivel kapcsolatosan,

h) gondoskodnak az lgazgatdésdg és a vezérigazgatd hataskorébe tartozéd dontések elékészitésérdl és

végrehajtasardl,

i) dontenek a vezérigazgato altal meghatérozott hataskdrben a szakmai iranyitasuk, illetve vezetésiik ald tartozé
tgyekben,

j) kapcsolatot tartanak a hozzajuk tartozé szakmai teriilet munkajat érint6 kiilsé szervekkel.

Ing6- és Ingatlanvagyonért Felelés Féigazgatdsdg

Az Ingo- és Ingatlanvagyonért Felel6s Féigazgatdsagot az ingd- és ingatlanvagyonért felel8s féigazgato iranyitja.

Az ing6- és ingatlanvagyonért felelés féigazgatd latja el — az MNV Zrt. rabizott vagyondba tartozé tarsasagi

részesedések kivételével — a kincstéri vagyonnal, valamint az Gizleti vagyon részét képezé allami tulajdonu ingé- és

ingatlanvagyonnal, az MNV Zrt. rabizott vagyondba tartozé és a killon vezérigazgatoi utasitas alapjan feladatkorébe,

valamint az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozé allami vagyonelemekkel torténd

gazdalkodas, valamint azilyen jelleg(i vagyonelemek tekintetében az dllami vagyon gyarapitdsa, tovabba az MNV Zrt.

tulajdonosi joggyakorlasa korébe tartozo vagyon gyarapitasa korébe tartozo feladatok szakmai iranyitasat.

A (2) bekezdés szerinti vagyonelemek tekintetében

a) a kormany stratégiai elképzeléseinek megfeleléen megvizsgélja az éllami tulajdonba bevonni tervezett
vagyonelemeket,

b) gondoskodik a (2) bekezdés szerinti vagyoni kér kdzponti kormanyzati elképzelések, jogszabalyok éltal
meghatarozott gyarapitasarol,

c) gondoskodik a jogszabalyokban kijel6lt dllami vagyon esetében a tulajdonosi joggyakorlé valtozasbol ered6
feladatok végrehajtasarol.

Az dllami tulajdonban 4l16, az MNV Zrt. rdbizott vagyonaba tartozé ingatlanokat érint6 Ggyekben — ideértve a Nemzeti

Foldalaprél szélé torvény 3. § (3) bekezdésében, valamint a Nemzeti Foldalaprol szold torvény szerinti k6zds

tulajdonosijoggyakorlas alatt allé ingatlanokrdl sz616 220/2011. (X. 20.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé ingatlanokat

érinté Ugyeket is — az érintett féigazgatok, igazgatok bevonasaval, velik egylttmikodve gondoskodik

az ingatlanrendezési feladatok ellatasarol, igy kilondsen:

a) kiadja a szikséges hozzdjaruldsokat az ingatlan-nyilvantartast érinté véltozdsok rendezéséhez, ingatlan-
nyilvantartasi bejegyzéshez és més hatdsagi eljarashoz,

b) kiadja a szlikséges tulajdonosi hozzéjarulasokat.

Ellatia az MNV Zrt. rabizott vagyondba tartozé (2) bekezdés szerinti vagyonelemek hasznositasi feladatait, igy

kuldnosen:

a) az MNV Zrt. kdzvetlen kezelésébe tartozd vagyon hasznositasaval, valamint az egyéb vagyongazdalkodassal,
ingyenes tulajdonba adassal és allami vagyon gyarapitassal kapcsolatos feladatokat,

b) a vagyoni értékd jogokkal, az ingésagokkal, a dolog médjéra hasznosithatd természeti erével kapcsolatos
vagyongazdalkodasi feladatokat.

Az ing6- és ingatlanvagyonért felelés féigazgatd a (2) bekezdés szerinti, az MNV Zrt. rabizott vagyondba tartozo

vagyon vagyongazdalkodasaval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok elldtasa keretében az illetékes féigazgatdk

bevonasaval, veliik egylttmkddve irdnyitja a vagyongazdalkodasi, hasznositasi eljaras el6készitését, meghatarozza

annak lényeges feltételeit; a részvényesi jogokat gyakorld miniszter, az Igazgatosag, a vezérigazgatd vonatkozd

dontése esetén gondoskodik annak végrehajtasarol, tovabba elldtja a kiilénb6z6 vagyongazdalkoddsi, hasznositasi

modokkal kapcsolatos szakmai feladatokat.

Ellatja az MNV Zrt. rdbizott vagyondba tartozé - vagyonkezelésben nem 4ll6, koncesszidba nem adott, hasznositasra

4t nem engedett - (2) bekezdés szerinti - kincstéari vagyonelemek, valamint az izleti vagyon kdrébe tartozé ingatlanok

Uzemeltetési, gondnokolasi és veszélyelharitasi feladatait.
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8)

(14)

Az MNV Zrt.-re bizott, (2) bekezdés szerinti kincstari vagyonnal, valamint az Uzleti vagyon részét képezé allami

tulajdonuingatlanvagyonnal kapcsolatban ellatjaaz MNV Zrt. egyes - sajat és/vagy kiemelt — beruhazésainak épittetdi

feladatait, ideértve a koltségvetési torvény szerinti Beruhazési Alap el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettségek

el6ézetes miniszteri engedélyeztetését.

Irdnyitja a kozponti koltségvetési szervek elhelyezésével kapcsolatos feladatokat, igy kilondsen:

a) nyilvantartja a kdzponti koltségvetési szervek elhelyezési igényeit,

b) gondoskodik a Vtv. alapjan a kozponti koltségvetési szervek elhelyezésérdl, bérelt ingatlan esetén bérleti
szerz6dés megkotésérdl, illetve jévahagyasarol.

Kezeli az egyéb kijelolt szervezetek elhelyezési igényeit.

) Felkérés esetén kozrem(kodik a Vtv. 17. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 13. §-a

alapjan az MNV Zrt.-n kivili, mas tulajdonosi joggyakorldkra rabizott allami vagyonra vonatkozéan az egységes

vagyonnyilvantartds és a hozza kapcsol6do tevékenységek (adatszolgaltatas stb.) szakmai kdvetelményrendszerének

kialakitasaban.

Irdnyitja a (2) bekezdésben meghatarozott vagyonelemekre és az MNV Zrt. sajat vagyonaba tartozé ingatlanok, ingé

és egyéb vagyonelemekre vonatkozdéan az analitikus vagyon-nyilvantartas vezetését, a vonatkozé jogszabalyok és

szabdlyzatok szerinti rendszeres adatszolgaltatas biztositasat, egytttmikodve a vagyon-nyilvantartasi folyamatok
koordinaciojaért, fejlesztéséért felel6s gazdasagi féigazgatdval.

Irdnyitja a kdzponti kéltségvetési szervek vagyonkezelésében lévé allami vagyonelemekkel kapcsolatos feladatokat,

igy kiilénosen:

a) koordindlja - a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek, igy kiilondsen az Nvt. 11. §-3ban foglaltak
figyelembevételével — a kdzponti koltségvetési szervek ingatlanfejlesztéseit, beruhazasait,

b) elldtja a vagyonelemek vagyonkezelésbe adasaval kapcsolatos, ra harulé feladatokat.

Ellatja azallami tulajdonban all6, nem kdzponti koltségvetési szervek dltal vagyonkezelt vagyonelemek vagyonkezelési

feladatait, igy kiilonosen:

a) az allami vagyon passziv gyarapodaséaval kapcsolatos feladatokat,

b) az egyhazak, etnikai kisebbségek, partok és tarsadalmi szervezetek ingatlaniigyeivel kapcsolatos feladatokat.

Az ing6- és ingatlanvagyonért felelés féigazgato a (2) bekezdés szerinti, MNV Zrt. rdbizott vagyondaba tartozé vagyon

értékesitésével, valamint a tébbségi allami tulajdont gazdasagi tarsasagokkal és egyéb allami irdnyitas alatt all6 jogi

személlyel kotott megbizasi szerz6dés alapjan torténd ingatlan vagyonelemek értékesitésével kapcsolatos feladatok
elldtasa keretében az illetékes féigazgatok bevonasaval, velik egylttmdikodve

a) irdnyitja az értékesitési eljards el6készitését, meghatdrozza annak lényeges feltételeit, gondoskodik
az értékesitési targyu dontések végrehajtasarol,

b) elldtja a Vtv. 17. § (1) bekezdés g) pontja szerinti elektronikus arverési eljaras lebonyolitdsdval kapcsolatos
feladatokat, ideértve az elektronikus arverés keretében megbizas utjan értékesitendd ingatlanok értékesitésére
vonatkozé Altalanos Szerzédési Feltételek elékészitését és folyamatos aktualizalasat, déntéshozé elé
terjesztését, valamint ez alapjan a megbizasi szerz6dések megkotését és a szerz8désbdl eredd kapcsolattartast
a megbizdkkal, valamint az ezen megbizas keretében torténé arverések lebonyolitdsdhoz kapcsolédoé egyéb
feladatot is,

<) gondoskodik a nyertes palyazéval kdtendé szerz6déstervezet, tovabba valamennyi értékesitéssel, kapcsolatos
szerzOdéstervezet el6készitésérdl, ide nem értve a megbizas utjan értékesitett vagyonelemek vonatkozasaban
kotendo szerz6déseket.

Azing6- ésingatlanvagyonértfelelés féigazgatd latja el aziranyitasa ala tartozd szervezeti egységek kbzrem(ikodésével

- a feladatkorébe tartozo vagyonelemek tekintetében — az allami 6rokléssel kapcsolatos feladatokat.

Koordindlja — az érintett szervezeti egységek bevondsaval — a Vtv. 17. § (1) bekezdés h) pontjdban meghatarozott

feladatokat.

) Gondoskodik a vagyonkezelési eljarasok fejlesztése érdekében modszertani eljarasok kidolgozésarol.

Az ing6- és ingatlanvagyonért felel6s féigazgatd kozrem(ikoddik — a stratégiai beszerzések kidolgozasaval megbizott
szakterilet felkérésére — a tobbségi allami tulajdont tarsasdagok MNV Zrt.-vel kozos, illetve a tobbségi allami tulajdonu
tarsasdgok egyuttes stratégiai beszerzéseinek el6készitésében, valamint az egyéb, a szakteriiletet érint6 beszerzések
el6készitésében.

Az ing6- és ingatlanvagyonért felelds féigazgatd gondoskodik a koztartozasok fejében — a Vitv. 1. § (6a) bekezdése és
az Aht. 100. § (2) bekezdése alapjan - allami tulajdonba és az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ala keriilé ingatlanok,
ingd vagyonelemek és — a pénzkdvetelések kivételével — az egyéb vagyonelemek atvételét megel6z6 feliilvizsgalatrol,
e vagyonelemek kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, tovdbba amennyiben a keretmegéllapodés gazdaségi
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féigazgatd altali megkotése az érintett vagyonelemek csekély szamara tekintettel nem indokolt, gondoskodik
az egyedi megéllapodésok megkotésérol.

Az ingd- és ingatlanvagyonért felelés féigazgatdt a 19. §-ban meghatérozott feladatok ellatdsdban az SZMSZ
mellékletét képezd szervezeti dbra szerinti szervezeti egységek segitik.

Kabinet

A Kabinet az Igazgatdsag elnoke és a vezérigazgatd kdzvetlen irdnyitasa alatt, a kabinetféndk iranyitasaval mikodd

szervezeti egység.

A Kabinetet iranyité kabinetfénok felett a munkaltatéi jogokat a vezérigazgatd gyakorolja az Igazgatdsag elnokével

egyetértésben.

A Kabinet elldtja az Igazgatésdg elndke, tagjai és a vezérigazgatdé munkdjat kdzvetlenil segité feladatokat, igy

kuldndsen:

a) beszerzi és el6késziti a vezérigazgatonak az Uléseken valo tevékenységéhez szilkséges informaciokat,
dokumentumokat,

b) elldtja az lgazgatdsag ulésen kivili dontéshozataldnak el6készitésével és lebonyolitasdval kapcsolatos
feladatokat,

<) elldtja a vezérigazgatd részére érkezett megkeresések illetékes szakteriiletek részére torténd kiszignalasat,
kozremkodik egyes jelentésebb megkeresésekre adandé vélaszok el6készitésében,

d) képvisel6je részt vesz az lgazgatdsag és a vezet6i értekezlet (ilésein, valamint az Igazgatésdg, illetve
a vezérigazgatod kérésére — annak képviseletében - a Felligyeld Bizottsag llésein,

e) kozrem(kodik az lgazgatdésag elndke, tagjai, valamint a vezérigazgatd részére készitendd értékelések,
elemzések, tajékoztatok elkészitésében,
f) segiti az Ilgazgatdsag elnokét, valamint a vezérigazgatot a képviseleti feladatok elldtdsaban, intézi a programok

egyeztetését, koordindlja a kozvetlenil megkilldott megkeresésekre adandé vélaszok tervezetének
elkészitését,
g) elésegiti és megszervezi az lgazgatdsag elndke, valamint a vezérigazgaté kiilsé szervekkel, szervezetekkel valo
kapcsolattartasat.
A kabinetfénok ellatja a jelentésebb allamigazgatasi szervekkel (kiilonésen a minisztériumokkal) és az egyéb kiemelt
Ugyfelekkel torténé kapcsolattartasbodl adodd jelentésebb, kiemelt feladatok menedzselését. Ennek keretében
kialakitja a kapcsolattartas csatorndit a korményzati szektorral és az MNV Zrt. partnereivel, 6sszedllitia az ehhez
szlikséges adatbazist, tdmogatja a szakterileteket a kapcsolattartas teriiletén, valamint koordinalja az e pont szerint
meghatarozott feladatkorben keletkezé tigyeket.
A kabinetfénok a koordinacios feladatkorével 6sszefliggésben:

a) iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a testiileti Glések — Igazgatdsag, Vezetdi Ertekezlet — el6készitésével és

lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, igy kuléndsen:

aa) biztositja a testlleti Ulések megtartdsahoz szlikséges targyi eszkdzoket, és gondoskodik azok
biztonsagos miikoddképességérdl,

ab) gondoskodik a napirenden szereplé dontés-el6készité anyagok Osszegydjtésérdl, sziikség szerinti
sokszorositdsarol, az lilések résztvevdihez torténd eljuttatasarol,

ac) biztositja az Uléseken a jegyz6konyvnek mindsilé hangfelvétel digitdlis rogzitését, az Igazgatdsagi
Ulésrél emlékeztetd készitését, a meghozott hatdrozatok irdsba foglalasat,

ad) nyilvéntartja, kezeli és 6rzi a dontés-el6készité dokumentumokat, miikddteti a Dokumentumtarat.

ae) kdzremikodik az lgazgatdsag elndkének, valamint a vezérigazgatdnak a Felligyeld Bizottsaggal vald

kapcsolattartasabdl adédo feladatai ellatasaban.

b) ellatja az Allami Szamvevészék és a Feliigyeld Bizottsag MNV Zrt.-t érinté vizsgalataival kapcsolatos feladatok
koordinaldsat.

AKabinetellatjaaz MNV Zrt. tevékenységével és mlikodésével kapcsolatos kommunikacios feladatokat, igy kiilondsen:

a) elldtja a vagyongazdalkodas céljaival, rendszerével és tevékenységével kapcsolatos tdjékoztatdsi és
kommunikacids tevékenységet, ennek érdekében kommunikacios tervet készit,

b) elézetesen tajékoztatast ad azlgazgatosag elndke részére az MNV Zrt. szempontjabdl Iényeges kommunikacios
felkészlést igényld, kiemelt Gigyekrél,
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gondoskodik az MNV Zrt. jogszabdlyban eldirt tajékoztatasi kotelezettségeinek teljesitésérdl,

ellatja az MNV Zrt. mkodésével kapcsolatos hirdetési feladatokat,

gondoskodik az MNV Zrt. honlapjanak tartalmi elemekkel val6 feltdltésérdl, kialakitasarol és a tartalom
frissitésérdl,

elldtjaaz MNV Zrt. szervezetén belilikommunikacids feladatokat, és gondoskodik az MNV Zrt. rendezvényeinek
lebonyolitasarol,

koordindlja a valaszok elkészitését a nemzetkdzi szervezetektdl érkezé megkeresések esetén (EU, OECD stb.),
elldtja a nemzetkozi targyaldsok elékészitésével kapcsolatos feladatokat,

kozremUkodik a kilfoldi  Gzleti utak, bemutatdk, rendezvények, nemzetkdzi Uzleti targyaldsok
megszervezésében, el6készitésében a vonatkozd vezérigazgatdi utasitdsban meghatarozott feladatok
kivételével,

gondoskodik a tarsasagon beliil felmerild forditasi igények ellatasardl,

kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikdcios Hivatallal,

a kozponti, egységes, valamennyi tarsasagot vagy a tarsasagok egyszerlen korilhatérolhaté csoportjat érinté
(tobbségi allami tulajdonu és/vagy kisebbségi dllami tulajdonu és/vagy megbizassal kezelt) iranymutatasok,
tajékoztatasok, kozponti adatbekérések kommunikaldsa céljabdl kapcsolatot tart az MNV Zrt. kozvetlen
tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo tarsasdgokkal és a tulajdonosi joggyakorlast — az MNV Zrt.-vel kotott
megbizasi szerz8dés keretében kiadott Meghatalmazas alapjan — megbizottként ellatéd szervezetekkel.

A Kabinet figyelemmel kiséri az MNV Zrt. sajat és rabizott vagyonaba tartozé vagyonelemekkel kapcsolatos, EU-s és/

vagy koltségvetési forrdsokbdl finanszirozhatd palyazati lehetéségeket, értesiti a palyazati lehetéségekrél az MNV Zrt.

érintett szakterileteit és a tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6, elsésorban a kozvetlen kezelésében [évé tarsasdgokat.

A kabinetfénok iranyitja, felligyeli és ellendérzi az MNV Zrt. rdbizott vagyonaval kapcsolatosan az allamot terheld

kornyezetvédelmi és karmentesitési feladatok végrehajtasat.

A Kabinet ellatja a compliance tevékenységgel kapcsolatosan az alabbi feladatokat:

a)

koordindlja az MNV Zrt.-re vonatkozé jogszabdlyoknak, jogszabdlynak nem mindsiilé egyéb elbirdsoknak és
az ezekben bekovetkezd valtozasok hatdsainak (kiilsé és a belsé kornyezeti valtozasok) torténé mindenkori
megfelel8ség biztositdsa érdekében sziikséges feladatokat (compliance),

mukodteti az MNV Zrt. kdzponti tigyfélszolgalatat,

ellatja a kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatos valaszadasi és az ezzel 6sszefliggé egyéb feladatokat,

a monitoring tevékenységgel dsszefiiggésben elldtja a szervezeti célok elérésének nyomonkovetési feladatait,
az MNV Zrt.-n beliili belsé kontrollok miikodésének monitoringjat.

A kabinetfénok iranyitdsaval a Biztonsagi lgazgatdsag elldtja az MNV Zrt. mikodéséhez kapcsoléddan a biztonsagi és
iratkezelési feladatokat, igy kiilondsen az alabbiakat:

a)

elldtja az MNV Zrt. székhdza, az MNV Zrt. sajat vagyondba tartozé ingatlanok, valamint a terileti irodak
elhelyezésére szolgdld ingatlanok/ingatlanrészek vonatkozasaban a vagyonvédelmi, beléptets-, tlizjelzé
elektronikus rendszerek mikodéséhez sziikséges feladatokat, valamint a székhaz rendészeti iranyitasaval
kapcsolatos feladatokat,

elldtja a rdbizott vagyonba tartozo, az MNV Zrt. kdzvetlen kezelésében |évé védendé ingatlanok él6erés vagy
elektronikai behatolasvédelmével, a védelmi szolgaltatasok ellenérzésével kapcsolatos biztonsagi feladatokat,
elvégzi a munkavallaloéiigazolvanyok elkészitésével, nyilvantartasaval, visszavonasaval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az MNV Zrt. és az MNV Zrt. portfélidjaba tartozo stratégiai tarsasdgok kozos készenléti
rendszerének szervezésérdl, naprakészen tartasarol,

szlikség szerint egyeztet a rendvédelmi szervekkel és hatésagokkal,

az MNV Zrt. székhdza, a sajat vagyonba tartozé ingatlanok, valamint a terileti irodak elhelyezésére szolgélo
ingatlanok/ingatlanrészek vonatkozasaban gondoskodik a tlzvédelmi feladatok elvégzésének ellenérzésérdl,
gondoskodik a nemzeti mindsitett iratok nyilvantartdsaval, kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
a mindsitett iratok titokvédelmérdl, ellatja a kapcsolddo szabélyozasi, biztonsagi vezetdi feladatokat,

elldtjaaz MNV Zrt. iratkezelésével kapcsolatos szabalyozasi, felligyeleti feladatokat, iranyitja az iratok selejtezési,
levéltarbaadasi folyamatat,

elldtja a hivatalos bélyegzék nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja az informatikai eszk6zok, programok, rendszerek tekintetében az informatikai biztonsaggal kapcsolatos
feladatokat, biztonsagi szempontbdl elézetesen véleményt nyilvanit a kommunikaciés és informatikai
eszkozok és rendszerek kialakitasardl, a beszerzésiikrél és mikodtetésiikrdl,
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k) az igényelt informatikai jogosultsdgokat el6zetes biztonsagi szempontbdl elbirélja, feliigyeli a jogosultsagok
nyilvéntartasat,
)} mikodteti — a folyamatos lizemeltetés kivételével - az informatikai biztonsagi és adatbiztonsagi jellegl

informatikai eszkdzoket és szoftvereket, elemzi az eredményeket,

m)  tarolja az informatikai biztonsdgi mentések egy példanyat, az ellenérzésekhez sziikség szerint visszatolti
azokat,

n) elladtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel 6sszefliggo feladatokat,

o) részt vesz az Ellen6rzési Igazgatésag altal koordindlt, illetve végzett tulajdonosi ellenérzésekben
a vagyonvédelmi, biztonsagi, valamint informatikai biztonsagi témakorokben,
figyelembevételével kialakitott kiemelt témakorokben - a tarsasdgok vagyonvédelemére és
informacidbiztonsagi iranyitasi, ellenérzési rendszereire vonatkozoéan.
vagyonvédelmi feladatait elldté szakteriletével,

r) elldtja az o6rokléssel a magyar éllam tulajdondba kerlil6 ing6- és ingatlanvagyon atvételével és tovabbi
kezelésével kapcsolatos biztonsagi, vagyonvédelmi feladatokat.

A kabinetfénokéot a fentiekben meghatdérozott feladatok elldtdsdban az SZMSZ mellékletét képezd szervezeti dbra

szerinti szervezeti egység segiti.

Operativ M(ikédés Menedzsment Igazgatdsdg

Az Operativ M(ikodés Menedzsment Igazgatdsagot az operativ miikodés menedzsment igazgaté vezeti.

Az operativ m(ikodés menedzsment igazgatd a beszerzésekkel kapcsolatban ellatja kiilondsen az alabbi feladatokat:

a) Elldtja a tobbségi allami tulajdonu tarsasdgok MNV Zrt.-vel kozos, illetve a tobbségi allami tulajdonu tarsasagok
egylttes stratégiai beszerzéseinek és e kozds projektekhez sziikséges egyéb beszerzések el6készitésével,
lebonyolitasaval ésavégrehajtasanakkoordinaldsaval kapcsolatosfeladatokatazoptimalis csoportfinanszirozasi
struktura kialakitasa érdekében.

b) Az MNV Zrt. kozvetlen kezelésében allo, tobbségi allami tulajdonu tarsasdgok tervezett kdzbeszerzései
ellendrzésével kapcsolatosan a tarsasagok Uzleti tervéhez kapcsolddo kdzbeszerzési terve alapjan elézetesen
megvizsgalja a tarsasagok — létesitd okirat szerint legfébb szervi hataskorbe utalt - tervezett kdzbeszerzéseit,
és nyomon koveti azok teljestilését.

<) Elldtjia az MNV Zrt. sajat és rabizott vagyondval kapcsolatos beszerzések dontés-el6készitési, értékhatartdl
fuggben a dontéshozatali feladatokat a vezérigazgaté altal az MNV Zrt. egyes szervezeti egységeinek
feladatkoreit tartalmazo utasitdsban meghatarozott (k6z)beszerzések kivételével.

Az operativ m(ikodés menedzsment igazgato ellatja a projektek menedzselésével kapcsolatos feladatokat, melynek

keretében:

a) dontésre el6késziti a feladatkorébe tartozd, az MNV Zrt. projektjei mlkodtetése targyu vezérigazgatoi utasitas
szerinti, projektekkel kapcsolatos dontés-el6készité anyagokat,

b) koordinalja és felligyeli a projektek végrehajtasat, nyilvantartast vezet azok el6rehaladasardl, és a vonatkozd
vezérigazgatoi utasitas szerinti rendszeres idészakonként a projektek elérehaladaséarél beszamol a Vezet6i
Ertekezlet részére.

Az operativ mikodés menedzsment igazgatd vezetése, szervezése alatt allnak a fejlesztésekkel kapcsolatos kiemelt

projektek, melyekkel 6sszefliggésben:

a) avezérigazgato megbizasa alapjan szervezi, koordinélja a megvaloésitandé programokat, fejlesztési feladatokat,
a kiemelt vagyonkezelési, nyilvantartasi - igy kiildnésen az Allami Vagyonnyilvantartas, az Orszagleltar -
projekteket,

b) az Orszégleltar projekt keretében — az Allami Vagyonnyilvantartasi Kft. Gtjan — koordinélja az MNV Zrt.-n kiviili
mas tulajdonosi joggyakorlékra bizott allami vagyonra vonatkozéan — a Vtv. 17. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan, valamint a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan, az egységes vagyonnyilvantartas
érdekében - a tulajdonosi joggyakorlok adatszolgdltatasat, végzi a beérkezé adatok Osszesitését, és
nyilvantartja az adatokat,

<) felligyeli a fejlesztési programok megvalositasara irdnyuld intézkedési tervek végrehajtasanak folyamatat,
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23.§

— =

Osszegydjti, rendszerezi az MNV Zrt. mikodésére vonatkozé informaciokat, melyek alapjan javaslatot tesz
az egymasra éplilé folyamatok, tevékenységek racionalizaldsara,

javaslatot tesz a szakteruletét érintéen az MNV Zrt. belsé szabélyzatainak hatékonyabb alkalmazhatésagara,
dontésre elSkésziti, illetve a vezérigazgatd részére dontésre elbterjeszti a feladatkorébe tartozo,
a vagyonleltarral, kiemelt projektekkel és fejlesztésekkel kapcsolatos dontés-el6készité anyagokat.

Az operativ m(ikodés menedzsment igazgatd informatikai, és mukodésmenedzsmenttel kapcsolatos feladatai

kiilonosen:

a)

e aog

az MNV Zrt. vagyongazdélkodasi feladatait tdmogaté és a vagyonelemek nyilvantartasat biztosité informatikai
rendszerek fejlesztése és karbantartdsa, valamint a munkaszervezet munkafolyamatainak informatikai
tamogatasa,

az MNV Zrt. sajat vagyondval kapcsolatos Gizemeltetési és logisztikai feladatok ellatésa,

az informatikai szolgéltatasbiztositassal és szolgéltatastdmogatassal kapcsolatos feladatok megvaldsitasa,

az informatikai rendszerek fejlesztésével kapcsolatos feladatok végrehajtasanak biztositasa,

a kontrolling rendszer m(ikddtetése, az adatgyjtési, adatvagyon-feladatok megvalésitasa,

az informatikai projektek végrehajtasanak szervezése, az MNV Zrt. tobb szakteriiletét érinté kiemelt projektek
végrehajtasahoz kapcsoldddan informatikai tdmogatas biztositasa,

a Vtv. 17. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatérozott, az allami tulajdonu vagyonelemek egységes
nyilvantartasaval kapcsolatos informatikai tdmogatés biztositasa,

az MNV Zrt. m(ikodésével kapcsolatos lizemeltetési és logisztikai feladatok ellatasa, amelynek keretében
biztositja az MNV Zrt. székhazanak, az MNV Zrt. sajat vagyonaba tartozé ingatlanainak/ingatlanrészeinek és
az MNV Zrt. tertleti iroddinak elhelyezésére szolgdld ingatlanainak Uzemeltetésével, az Gzemeltetéshez
szlikséges fellilvizsgalattal, engedélyezéssel, karbantartasaval és a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik az MNV Zrt. szervezete, székhaza, a sajat vagyonba tartozo ingatlanok, valamint a terdileti irodak
elhelyezésére szolgdlé ingatlanok/ingatlanrészek vonatkozasaban a munkavédelemmel és érintésvédelemmel,
valamint a tlizvédelemmel kapcsolatos feladat ellatasardl,

gondoskodik az MNV Zrt. lzletmenet-folytonossagi tervének (BCP) elkészitésérdl, folyamatos naprakészen
tartasarol, a felel6sok kijelolésérél,

az MNV Zrt. iratkezelési tevékenységével kapcsolatosan (ide nem értve a nemzeti mind&sitésd iratokat) ellatja
a dokumentumkezel6 szoftver rendelkezésre dlldsa és muikddtetése érdekében felmeriild informatikai
feladatokat,

gondoskodik az MNV Zrt. ServiceDesk feladatainak ellatasardl.

Tdrsasdgi Portféliéért Felelés Féigazgatdsdg

ATarsasagi Portfolidért Felel6s Féigazgatdsagot a tarsasagi portfolidért felelds féigazgatd irdnyitja.

A tdrsasagi portfolidért felelés féigazgatd iranyitja az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé tarsasagi

részesedések hasznositdsdval, megbizédsi szerz6désen alapuld meghatalmazéssal torténd tulajdonosi jogok

ataddasaval, értékesitésével, kezelésével kapcsolatos, a tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsolédé feladatokat, valamint
tarsasagi részesedés allam javara torténd megszerzésének el6készitését, igy kiilondsen:

a)

b)

a feladatkorébe tartozé tarsasagi portféliora vonatkozoé stratégiai tervek el6készitését, megvaldsitasat és
nyomon kdvetését,

afeladatkorébe tartozéd gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi joggyakorlassal 6sszefliggd feladatok ellatasat,
a portfolidba tartozé tarsasagok kozgytlésein, illetve taggyllésein képviselendé allaspont kialakitdsaval
(mandatum kiadasaval), a Magyar Allam egyszemélyes tulajdondban &ll6 gazdasagi tarsasagok esetében
alapitéi hatarozat kiadasaval kapcsolatos dontések elékészitését és a dontéshozatalt kdvetéen az alapitdi
hatarozatok, mandatumok kiadasat,

a feladatkorébe tartozd gazdasagi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kisérését, esetleges pénziigyi
tamogatdsanak el6készitését,

kozremUkodik a feladatkorébe tartozo kritikus gazdalkodasi helyzetben lévé gazdasagi tarsasdgok gazdaségi
féigazgato altal végzett pénzligyi-gazdasagi atvilagitdsaban, az intézkedési javaslat kidolgozasaban,

javaslat el6terjesztését a feladatkorébe tartozo tarsasagi portfolié vonatkozasaban az értékesitendd vagyonrész
nagysagdra, az értékesités maodjara, zartkorl versenyeztetés esetén a meghivandd befekteték korére,
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a tranzakcio itemezésére, a fizetési feltételekre és az elbiralds szempontjaira, indokolt esetben a versenyeztetés
mellézésével torténd értékesitésre,

f) az értékesitéssel, hasznositassal az Nvt. 8. § (7) bekezdése szerinti megbizési szerz6dés megkotésével és
az ezen alapulé meghatalmazas kiadasaval kapcsolatos dontések el6készitését és a dontésnek megfeleld,
kilonbozé értékesitési és hasznositasi modokkal kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtdsat a nem kizaroélag
afeladatkorébe tartozo tarsasagi részesedéseket, hanem egyéb vagyonelemeket is érint6 ligyekben azilletékes
féigazgatokkal és a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezetdivel
egylttmukodve,

g) az értékesitéssel, hasznositassal kapcsolatos szerzédések, tovabba az Nvt. 8. § (7) bekezdése szerinti megbizasi
szerz6dések és az ezeken alapulé meghatalmazéasok tervezetének el6készitését,

h) a feladatkorébe tartozo, végelszamolasra keriil6 tarsasdgok esetében a végelszamolas meginditasahoz,
valamint a végelszamolas soran sziikséges dontések meghozatalanak el6készitését, a végelszamolasi folyamat
ellenérzését, a beszamoltatast,

i) a feladatkorébe tartozé vagyonelemekre vonatkozé ingyenes tulajdonba addssal kapcsolatos elékészitési,
eléterjesztési, szerzédéskotési feladatokat,
j) kozremUkodik a feladatkorébe tartozd vagyonelemekre vonatkozdan az analitikus vagyonnyilvantartas

vezetésében, a vonatkozd jogszabalyok és szabalyzatok szerinti rendszeres adatszolgaltatas biztositasaban,
egylttmikodve a tarsasagi részesedések analitikus nyilvantartdsdért, valamint a vagyon-nyilvantartasi
folyamatok koordinacidjaért, fejlesztéséért felelés gazdasagi féigazgatdval,

k) felkérés esetén kozremikodik az allami tulajdoni részesedéssel miikodd gazdalkodo szervezetek tekintetében
a Vtv. 17. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan az MNV Zrt.-n
kivili, mas tulajdonosi joggyakorlokra rabizott allami vagyonra vonatkozéan az egységes vagyonnyilvantartas
és a hozza kapcsolddo tevékenységek (adatfelmérés, adatszolgaltatas stb.) szakmai kdvetelményrendszerének
kialakitasaban.

) kozremUkodik tarsasagi részesedés tulajdonjoganak dllam altali kdzvetlen vagy kdzvetett megszerzésének
el6készitésében,

m)  gondoskodik a feladatkorébe tartozd, az MNV Zrt. kdzvetlen kezelésében 3all6, tobbségi allami tulajdonu
tarsasdgok altal legfébb szervi jovahagyasra megkildott koézbeszerzési eljarasok ellenérzésének
koordinaldsardl.

A tarsasagi portfolidért felelés féigazgatd kozrem(ikodik — a feladatkorébe tartozd stratégiai beszerzések

kidolgozasaval megbizott szaktertilet felkérésére — a tobbségi allami tulajdonu tarsasagok MNV Zrt.-vel kézos, illetve

a feladatkorébe tartozo tobbségi dllami tulajdonu térsasdgok egydittes stratégiai beszerzéseinek elékészitésében.

A tarsasagi portfolidért felelés féigazgatot a fentiekben meghatérozott feladatok ellatdsadban az SZMSZ mellékletét

képezé szervezeti dbra szerinti igazgatdsagok segitik.

A térsasagi portfélidért felelés féigazgatd irdnyitja a Nyugdijreform és Addssagcsokkentd Alap éltal az allam

tulajdondba téritésmentesen 4tadott eszkdzok hasznositdsaval, értékesitésével, kezelésével kapcsolatos

vagyonkezelési és gazdalkodasi feladatokat.

A térsasdgi portfélidért felelds féigazgatd gondoskodik a kdztartozasok fejében — a Vtv. 1. § (6a) bekezdése és

az Aht. 100. § (2) bekezdése alapjan - &llami tulajdonba és az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ala keriils,

a felszdmolasi eljaras alatt all6 tarsasdgok részesedéseinek kivételével az egyéb tarsasagi részesedések atvételét

megel6z6 felllvizsgalatrdl, az atvett tarsasagi részesedések kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

keretmegallapodas hidnyaban az egyedi megallapodasok megk&tésérdl.

A tarsasagi portfolidért felelés féigazgatd iranyitja — a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo, mindenkor

hatdlyos torvényben biztositott felhatalmazds és miniszteri engedély alapjan — az MNV Zrt. kozremUkodésével

az allam nevében torténé azon kotvénykibocsatast, amely az allam tulajdondban [évé pénziigyi eszkdzok
atcseréléséhez, illetve biztositékként annak megszerzéséhez kapcsolodik, tovabba elldtja e kotvény(ek) és az MNV Zrt.
kozvetlen kezelésében [évé pénziigyi eszkdzok kezelésével kapcsolatos vagyonkezelési és gazdalkodasi feladatokat.

A tarsasagi portfolidért felelés féigazgato, illetve az irdnyitasa ala tartozé munkavallalék minden esetben kotelesek

az SZMSZ 29.§ (3) bekezdés d) és e) pontjaban meghatarozott targykorokben a Humanpolitikai és Szervezetfejlesztési

Igazgatosag véleményét kikérni.
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24.§

)

Jogi Féigazgatdsdg

A Jogi Féigazgatosagot a jogi féigazgatd/vezetd jogtandcsos irdnyitja.

A jogi f6igazgatd elldtja az MNV Zrt. vezeté jogtanacsosanak feladatait, irdnyitja a vagyongazdalkodassal, az MNV Zrt.

szervezeti egységeinek jogi hattértdmogatasaval, valamint az MNV Zrt. miikddésével 6sszefliggd jogi feladatok,

tovdbbdavonatkozévezérigazgatdiutasitasszerintaszerzédésekteljesitésénekellendrzésével (szerz6désmenedzselés)
kapcsolatos feladatok elvégzését.

A jogi féigazgato vezet6 jogtandcsosi feladatkdrében gondoskodik az MNV Zrt. jogi képviseletérél és az MNV Zrt. jogi

tevékenységének koordindcidjardl, igy kiilondsen:

a) jogivéleménytalakit kiaz MNV Zrt. m(ikddésével a sajat és a rdbizott vagyonnal valé gazdalkoddassal kapcsolatos
tgyekben a vezérigazgato, a féigazgatok, a kabinetfénok, az igazgatok felkérése alapjan, illetve az MNV Zrt.
mUkodésére vonatkozo szabalyok és utasitasok keretei kdzott,

b) szakmailag feligyeli a jogi igazgatd, a Jogi lgazgatdsdg jogtandcsosainak, jogi menedzsereinek,
a Szerz6désmenedzselési Iroda munkatarsainak és az MNV Zrt.-vel szerzédéses jogviszonyban lévé jogi
képvisel6k munkajat, mely jogkdrében a szakmai allaspont tartalma tekintetében nem utasithato,

c) jogi kérdésekben véleményt ad a vezérigazgatd, a féigazgatdk, a vezérigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozod
szervezeti egységek vezetdi és az lgazgatdsag részére,

d) képviselia MNV Zrt.-t peres és nemperes eljarasokban és egyéb jogi természet(i hatésagi tigyekben,

e) képviseli az MNV Zrt.-t cégeljarési igyeiben,

f) kozremUkodik az MNV Zrt. beszerzési és kdzbeszerzési eljarasaiban, gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok
jogszertiségérdl,

9) elldtja az MNV Zrt. szervezeti rendjével Osszefliggd, egyes belsé szabalyzatok, vezérigazgatdi utasitdsok
el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

Ajogiféigazgatd irdnyitja jogi-szakmai értelemben az informacios onrendelkezési jogrdl és azinformaciészabadsagrol

sz6l6 torvény szerinti belsé adatvédelmi felelés feladatainak ellatdsat. A belsé adatvédelmi felelést - e feladatanak

elldtasa sordn — nem utasithatja. A belsé adatvédelmi felelés jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén kdzvetlendl
jogosult és koteles a vezérigazgatét tajékoztatni. A belsé adatvédelmi felelés munkajogi értelemben vett kozvetlen
felettese a vezérigazgato.

A jogi féigazgatot feladatai ellatasaban az SZMSZ mellékletét képezd szervezeti dbra szerinti szervezeti egységek

segitik.

A jogi féigazgaté vagyongazdalkodassal, valamint az MNV Zrt. szervezeti egységeinek jogi hattértdmogatasaval

kapcsolatos feladatai kiilonsen:

a) elldtja az allami vagyon értékesitésével, hasznositasaval, vagyonkezelésbe adasaval, az Nvt. 8. § (7) bekezdése
szerinti megbizasi szerz6dés megkotésével, dllami vagyonra haszonélvezeti jog alapitasaval kapcsolatos jogi
feladatokat, a felelds szakterlletek éltal el6készitett dokumentacidkat és dontési javaslatokat kizardlag jogi
szempontbdl véleményezi,

b) az érintett szakteriuletek kozrem(kodésével gondoskodik a szerzédéstervezetek elkészitésérdl, és ha azt
jogszabaly el6irja, gondoskodik a szerz6dések, és mas okiratok ellenjegyzésérél,

c) a féigazgatdk és a vezérigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezetdinek javaslata
alapjan gondoskodik a szerz8désmintak elkészitésérdl.

A jogi féigazgato irdnyitja a szerz6désmenedzseléssel kapcsolatos feladatokat, amelyek kiilonosen:

a) a rabizott vagyonnal torténé gazdalkodasra vonatkozd szerzédésekben foglalt, a szerz6dé felek altal vallalt
kotelezettségek, kovetelések nyilvantartdsa, sziikség esetén kozrem(kodés annak szamonkérése és
érvényesités kdrében,

b) a szerz6dé felek altal vallalt kotelezettségek teljestlésének figyelemmel kisérése, ellendrzése a vonatkozd
vezérigazgatoi utasitasban szabalyozott médon,

) kozrem(kodés az MNV Zrt. és jogel6djei altal kotott szerz6dések menedzselésére vonatkozé eljardsi rend
kidolgozasaban, az informacids és nyilvantartasi rendszer létrehozasaban és mikodtetésében az ingo- és
ingatlanvagyonért felelés féigazgatoéval, a gazdasagi féigazgatdval és az operativ miikodés menedzsment
igazgatoval egytttmdkodésben,

d) a feladatkoréhez tartozd adatbézisok kezelése és a sziikséges adatszolgéltatdsok teljesitése,
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e) a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges jogi intézkedések megtétele, sziikség esetén a szerzédésekben
rogzitett szankciok érvényesitése,
f) a Szerz6déstar miikddtetése.

Az érintett szakterlletek kozremiikodésével, illetve a PrivDat Kft. altal kezelt — a szaktertletek altal az MNV Zrt.
Kozponti Irattardba leadott - dokumentumok bekérését kovetéen megvalaszolja a befejezett értékesitési
tranzakcidkkal (a 100%-ban eladasra kerdlt tarsasagok, ingatlan- és egyéb vagyontargyeladdasok, a részletfizetéssel,
halasztott fizetéssel, privatizacids lizinggel tortént értékesitések, az eldprivatizacio, dnprivatizacid, egyszerUsitett
privatizacid) kapcsolatban, valamint a jogutdd nélkil megsziint vagy az MNV Zrt., illetve jogelédje rabizott vagyoni
korébdl kikerult cégekkel kapcsolatos birdsagi, hatdsagi és egyéb megkereséseket.

Gazdasdgi Féigazgatdsdg

A Gazdasdgi Féigazgatdsdgot a gazdasdgi féigazgatd irdnyitja.

A gazdasagi féigazgato irdnyitja az MNV Zrt. sajat és rabizott vagyondval kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatok
ellatasat, az MNV Zrt. miikodésével és a rabizott vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos tervezési, beszamolasi,
kockazatkezelési és kontrolling feladatok ellatasat, a rabizott vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
az MNV Zrt.-nek a gazdélkodo szervezetekkel, illetve maganszemélyekkel szemben fennallé kdveteléseinek, valamint
a rabizott vagyon vonatkozasaban a fliggé kotelezettségek kezelését, tovabba az MNV Zrt. munkajanak kbzgazdasagi
tdmogatasat, gondoskodik a gazdasagossagi szempontok érvényesitésérél a folyamatban 1évé ligyek és
dontés-elékészité anyagok tekintetében, gondoskodik tovabba a kritikus gazdalkodasi helyzetben 1évé gazdaségi
tarsasdgok pénziligyi-gazdasdagi atvilagitasarol.

A gazdasagi féigazgatd kozremiikddik — a stratégiai beszerzések kidolgozasaval megbizott szakterilet felkérésére —
a tobbségi allami tulajdonu tarsasagok MNV Zrt.-vel kozos, illetve a tobbségi allami tulajdonu térsasdgok egylttes
stratégiai beszerzéseinek el6készitésében.

A gazdasagi féigazgatét a fentiekben meghatérozott feladatok ellatdsdban az SZMSZ mellékletét képezd szervezeti
dbra szerinti igazgatdsagok segitik.

A gazdasagi féigazgatd iranyitja a pénzligyi-szamviteli, koveteléskezelési szakterilet feladatainak ellatasat, amelyek

kiléndsen:

a) a pénzligyi operacios feladatok ellatasa, havi adébevallasok elkészitése, a kapcsolodd adovizsgalatokhoz adat
és informacio biztositasa, sziikség esetén az adénemeket érinté dnellendrzések végrehajtasa,

b) a koveteléskezeléssel kapcsolatos pénziigyi, szamviteli és egyéb, a kdvetelések kezelésére vonatkozo utasitas
szerinti feladatok ellatasa,

<) a folyamatban 1évé cséd-, felszamolasi és végelszamolasi vagyonrendezési és addssagrendezési eljarasban
az MNV Zrt. hitelezdi, illetve a felszamolasi eljarasban - vezérigazgatoi dontés alapjan meghatarozott egyedi
esetek kivételével - tulajdonosi pozicidjabdl adddé jogainak érvényesitése,

d) az MNV Zrt. rabizott vagyonaval kapcsolatos fliggd kotelezettségek nyilvéntartasa és kezelése,

e) az MNV Zrt. rabizott vagyondnak éves koltségvetési beszamoldjanak, a sajat vagyona éves szamviteli
beszamoldjanak, a sajat és rabizott vagyonanak évkozi beszamoldjanak, elkészitése, valamint a Felligyeld
Bizottsag részére jelentés készitése,

f) az MNV Zrt. portfélidjaba tartozo és egyéb jogcimen atvett részvények, karpotlasi jegyek és egyéb értékpapirok
Orzésének, kezelésének, megsemmisitésénekirdnyitasa, a karpotlasijegyek életjaradékra véltdsdval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

g) az MNV Zrt. sajat és a rabizott vagyonaval kapcsolatos leltarozasi tevékenység koordinélasa,

h) a sajat és a rabizott allami vagyonra vonatkozé gazdasagi események elkiilonitett nyilvantartasa,
a munkafolyamatba épitett ellenérzés keretében a gazdasagi események kontirozasa,

i) a vagyon-nyilvantartas keretében az MNV Zrt. szamviteli beszamoldihoz sziikséges analitikus adatok
nyilvantartasban torténé rogzitésének és fékonyvi feladasanak teljes korli tdmogatasa, a tarsasagi részesedések
analitikus nyilvantartdsa, a nyilvéntartasi alapelvek és folyamatok, valamint azok ellenérzésének kidolgozésa
és koordindlasa, kdzrem(ikddés a szakterileti adattisztitasi feladatokban és a vagyonkezel6i szerz6désekkel és
jelentésekkel kapcsolatos nyilvantartasi feladatokban,

j) avagyon-nyilvéntartas keretében aVtv. 17.§ (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott, az MNV Zrt. tulajdonosi
joggyakorlasa ald tartozé vagyonelemek (ide nem értve a jogszabdly alapjan mas tulajdonosi joggyakorlo
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részére dtadott vagyonelemeket) vonatkozésdban a nyilvantartasi alapelvek, a nyilvantartds mikoddtetéséhez
szlikséges folyamatok és azok ellenérzésének kidolgozésa és koordinaldsa; kdzrem(ikddés az MNV Zrt.-n kivali,
mas tulajdonosi joggyakorldkra rabizott dllami vagyonra vonatkozéan az egységes vagyonnyilvantartas és
a hozza kapcsolddo tevékenységek (adatszolgaltatds stb.) szakmai kdvetelményrendszerének kialakitasaban,
végzi a bérszamfejtéssel és a tarsadalombiztositassal kapcsolatos ligyintézést, illetve gondoskodik e feladatok
elvégzésérdl,

elldtia az MNV Zrt. Nemzeti Adé- és Vambhivatalnal (a tovabbiakban: NAV) vezetett folydszamlai kozll
az 4fabevalldshoz és a bérszdmfejtéshez kapcsolddd add- és kozterhek folydszémldinak, valamint
a tdrsadalombiztositasi elldtdshoz kapcsolodd folydszamla egyeztetését, illetve gondoskodik e feladat
ellatasardl,

gondoskodik a bérszamfejtéshez, valamint a tarsadalombiztositasi elldtashoz kapcsolédé addvizsgélatokhoz
(NAV, kiilsé adotanacsado) adat és informdcid biztositasardl az ellendrzé szervek részére,

gondoskodik a kéztartozasok fejében — a Vtv. 1. § (6a) bekezdése és az Aht. 100. § (2) bekezdése alapjan - allami
tulajdonba és az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ald keriil6 tarsasagi részesedések, ingé, ingatlan és egyéb
vagyonelemek (pénzkdvetelések stb.) dtvételével kapcsolatos keretmegallapodasok dontésre elékészitésérdl
és megkotésérél az érintett vagyonelem szerinti szakteriilet kdzrem(ikddésével, amennyiben - az érintett
vagyonelemek jelentés mennyiségére tekintettel - az 4tvétel lebonyolitdsa egyedi megdéllapodédssal nem
célszerd,

gondoskodik a kéztartozasok fejében — a Vtv. 1. § (6a) bekezdése és az Aht. 100. § (2) bekezdése alapjan - allami
tulajdonba és az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorldsa ala keriil pénzkdveteléseknek és a felszamolasi eljaras
alatt 4ll6 térsasagi részesedéseknek az atvételét megel6zé feliilvizsgalatrol, az atvett pénzkovetelések
nyilvantartasaval, behajtasaval, a tarsasagi részesedések nyilvantartasaval és a felszamolasi eljaras alatt allé
tdrsasagok részesedéseinek kezelésével kapcsolatos feladatok elldtasardl, keretmegdllapodas hidnyaban
az egyedi megallapodasok megkotésérdl.

A gazdasdagi féigazgato iranyitja a kontrolling, vagyonértékel6 és konyvszakérté szakteriilet feladatainak ellatasat,
amelyek kiilondsen:

a)
b)

m)

a rabizott vagyonba tartozé tarsasagok lzleti tervének, éves beszamoldinak el6zetes véleményezése,
arabizott vagyonba tartozd tarsasagok éves tervezésiirdnyelveivel - ideértve a keresetszabalyozasiiranyelveket
is — kapcsolatos dontések el6készitése,

a vagyongazdalkodasi feladatok kozgazdasagi el6készitése,

a kontrolling rendszerbe beérkezett gazdasagi adatok alapjan a rébizott vagyonba tartozé térsasagok adatainak
rendszeres évkozi elemzése, javaslattétel a negyedéves tulajdonosi értékeld értekezleten résztvevd tarsasagok
korére,

a rdbizott vagyon vagyonkezelési tervének és az MNV Zrt. sajat vagyonara vonatkozd tizleti terv elkészitése,
az MNV Zrt. vagyonkezelési és (izleti tervei teljestilésének ellendrzése havi-negyedéves gyakorisaggal, errdl
beszamold készitése,

az MNV Zrt. tevékenységérdl készitett éves szamviteli beszamoldkhoz, évkdzi beszamoldkhoz kapcsolédo
Uzleti jelentések elkészitése,

a rabizott vagyon koltségvetési kapcsolatainak koordinaldsa, rabizott vagyon kiemelt tarsasagait érinté
koltségvetési jelentési kotelezettségek teljesitése (ESA koltségvetési jelentés),

a vagyonértékelésekkel és értékbecslésekkel kapcsolatos feladatoknak a vonatkozé vezérigazgatdi utasitasok
szerinti ellatasa,

kozrem(ikodés az MNV Zrt. kockdzatkezelési rendszerének kiépitésében és fejlesztésében,

az MNV Zrt. rdbizott vagyonat érinté kotelezettségvallaldsok fedezetvizsgélata, kotelezettségvallalasi
nyilvantartas vezetése,

a rabizott vagyonba tartozé tarsasagok kontrolling adatszolgaltatasénak feldolgozasa soran felmerdilt igény
alapjan helyszini adatgy(jtés és kontrollvizsgalat elvégzése adott tarsasagnal, a kritikus gazdalkodasi
helyzetben |évé gazdasdgitarsasagok pénzligyi-gazdasagiatvildgitasa, javaslattétel asziikségesintézkedésekre,
a dontés el6készitése az MNV Zrt. sajat vagyona vonatkozasaban az ideiglenesen szabaddd valé pénzeszkzok
kockézatmentes befektetésérdl, tovabba befektetési alapelvek meghatdrozasa, annak érvényesilésének
felligyelete.
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Humdnpolitikai és Szervezetfejlesztési Igazgatdsdg

A Humanpolitikai és Szervezetfejlesztési lgazgatdsdgot a humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatd vezeti.

A humdnpolitikai és szervezetfejlesztési igazgato ellatja a rabizott vagyonba tartozé térsasdgokkal és az MNV Zrt.

munkavallaléival kapcsolatos humaneréforras-gazdalkodasi feladatokat.
A rébizott vagyonba tartozo tarsasagokkal kapcsolatos humaneréforras-gazdalkodasi feladatai kiilonosen:
a) a rabizott vagyonba tartozd tarsasdgok részére a humanpolitikai stratégiajuk kidolgozdsahoz sziikséges
irdnyelvek, ajanlasok 6sszeallitasa,
b) a rabizott vagyonba tartozd tarsasagok tisztségvisel6i és vezet6i javadalmazasi rendszerével, szerzé6déses
viszonyainak kialakitadsaval és a munkaszerz6dési feltételeivel kapcsolatos javaslatok kialakitasa, kiilonds
tekintettel
ba) a rabizott vagyonba tartozé tdrsasdgok vezetd allasu munkavallaléinak munkaviszonyanak
|étesitésével, mddositasaval, megsziintetésével, javadalmazasaval kapcsolatos javaslatok, okiratok,
jognyilatkozatok elkészitése, illetéleg a munkaviszonyukat érint6é egyéb javaslatok elkészitése,

bb) a rabizott vagyonba tartozé tarsasdgok feladataikat megbizasi jogviszonyban ellétd elsé szamu
vezetdinek megbizdsi  jogviszonydnak létesitésével, mddositdsdval, megsziintetésével,
javadalmazasaval kapcsolatos javaslatok, okiratok, jognyilatkozatok elkészitése, illetéleg a megbizasi
jogviszonyukat érinté egyéb javaslatok elkészitése,

<) a rdbizott vagyonba tartozé tarsasagok tisztségviselSire, vezetdire vonatkozé személyi javaslatok elékészitése,

d) a rabizott vagyonba tartozo térsasagok részére mintaszabalyzatok, iranyelvek kidolgozasa, érvényesitése, ezek
végrehajtasanak ellendrzése, valamint a kijelolt gazdalkodd szervezetek vonatkozasaban az éves létszam- és
bérgazdalkoddsi tervek 0Osszedllitdsdhoz irdnyelvek, ajanldsok megfogalmazdsa, e tervek el6zetes
véleményezése, a tarsasagok adatszolgaltatasai alapjan azok teljesitésének figyelemmel kisérése,

e) a rabizott vagyonba tartozd, kijelolt gazdalkodd szervezetek esetén javaslattétel a szervezet optimdlis
mukodésére.

Az MNV Zrt. munkavéllaléival kapcsolatos munkatigyi feladatai kiilondsen:

a) elkésziti az éves létszam- és bérgazdalkodasi tervet,

b) kidolgozza és fejleszti a humaner&forrds-gazddlkodas targykorébe tartozd belsé szabalyzatokat, elvégzi
az MNV Zrt. személyligyi, munkaligyi dontéseinek, intézkedéseinek és hatarozatainak el6készitését, és
végrehajtja azokat,

<) javaslatot tesz az MNV Zrt. munkavallaléinak javadalmazasi, érdekeltségi rendszerére, és mikodteti azt,

d) el6késziti, szervezi és intézi a munkaerd-fejlesztéssel kapcsolatos oktatasi és tovabbképzési ligyeket,

e) elldtja a személyligyi adminisztracids, munkajogi, valamint az egyéb munkaligyi feladatokat, vezeti
a munkalgyi nyilvantartdst.

A humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatoé ellatia az MNV Zrt. vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

munkavallaléinak, valamint a rdbizott vagyonba tartozé tobbségi éallami részesedéssel miikodd tarsasdgok

tisztségviselSinek vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos, Vnyt. szerinti 6rzésért felelds feladatait.

A humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatd javaslatot tesz a szervezeti egységek kozotti egylttmiikodésre,

a szervezet hatékonysaganak novelésére, a szervezeti miikodésre, és a dontést kdvetden végrehajtja a szakteriiletét

érint6 feladatokat.

A humanpolitikai és szervezetfejlesztési igazgatd ellatja az egyenlé banasmdd kovetelményének érvényesitése

elésegitésével kapcsolatos feladatokat.

3.Cim
Az MNV Zrt. terlileti szervezeti egységei

Az MNV Zrt. terlleti szervezeti egységei a terlleti irodak, amelyek az ingo6- és ingatlanvagyonért felelds féigazgatd
iranyitdsa alatt dlinak a kdzvetlen kezelés(i ingatlangazdalkodasi igazgaté koordinaldsa mellett.

az MNV Zrt. terileti iroddi a feladatkoriikbe tartozé tgyekben jogosultak — figyelemmel az MNV Zrt. belsé
szabdlyzataiban rogzitett hatdskori szabalyokra — az MNV Zrt. nevében eljarni.
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A terlileti irodak az illetékességi korlikbe tartozo teriileten az MNV Zrt. belsé szabdlyzatainak megfeleléen
kozremkodnek a kdvetkezé feladatok ellatasédban:

a) vagyonkezelés és -hasznositas,

b) az értékesitési és vagyonhasznositasi palyazati eljarasok lebonyolitasa,

<) értékesitési eljarasok el6készitése,

d) ingyenes tulajdonba adas el6készitése,

e) az allami 6rokléssel kapcsolatos feladatok,

f) ingatlanrendezési és vagyon-nyilvantartasi feladatok, helyszini szemlék lefolytatasa, a Nemzeti Foldalapkezeld

Szervezettel egyuttmUkddve allami tulajdont ingatlanok, illetve alrészletek Nemzeti Foldalapba tartozasanak
lefolytatasa,

g) beruhazasi, mikodtetési és fenntartasi feladatok,

h) pénzligyi és szamviteli feladatok,

i) azingatlanarak figyelemmel kisérése,

j) az értékbecsldkkel vald kapcsolattartds, szakmai munkdjuk segitése,

k) az elézetes és végleges tulajdonosi jognyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok,
) az Ugyfelek részére tajékoztatas megadasa,

m) a csOdeljarasban, felszamolasi eljarasban, végelszamoldsban és a végrehajtasi eljarasban a kozponti
koltségvetést megilleté kovetelések ellenében elfogadott vagyon MNV Zrt-nek torténd &atadasanak
el6készitése és lefolytatdsa,

n) a vagyonelemek naprakész nyilvantartasa, folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a vagyonelemek
monitoringja.

VI. Fejezet
Az MNV Zrt. mikodését meghatarozdé altaldnos szabalyok

Képviselet és cégjegyzés

Az MNV Zrt. képviselete, a cégjegyzés akként torténik, hogy az MNV Zrt. el8irt, elényomott vagy nyomtatott neve
(cégneve vagy roviditett neve) ald a cégjegyzésre jogosult személyek a neviiket a kdzjegyzd dltal hitelesitett cégalairasi
nyilatkozatnak megfelel6en irjék ala (aldirasi cimpéldany). A céget jegyz6 személy nevét lehetdség szerint nyomtatott
formaban is fel kell tiintetni.

A cégjegyzésre jogosultak korét az MNV Zrt. 1étesité okirata allapitja meg. Az MNV Zrt. képviseletére feljogositott
munkavallalék személyét - a létesité okiratban foglaltaknak megfeleléen - az Igazgatdsag hatdrozataval jeldli ki,
ruhazza fel cégjegyzési joggal, és egyuttal megallapitja a cégjegyzés maodjat.

Az MNV Zrt. irdsbeli képviseletével kapcsolatos tovabbi rendelkezéseket - kiilonds tekintettel a cégjegyzésre jogosult
személyek korére és a cégjegyzés moddjara — az MNV Zrt. cégjegyzési jogosultsagara vonatkozéd igazgatdsagi
hatdrozatok tartalmazzak.

A helyettesités rendje

A vezérigazgatét tdvolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a vezérigazgato dltal kijelolt féigazgatd vagy a kabinetfénok
helyettesiti.

A helyettesitési jog — a vezérigazgato eltér6 rendelkezése hidnyaban — nem terjed ki a 17. § (2) bekezdés a) pontja
szerint a vezérigazgatot megilleté, MNV Zrt. munkavallaléi feletti munkaltatdi joggyakorlas kozil a munkaviszony
|étesitésére, megsziintetésére, a munkaszerz6dés maédositasara, javadalmazas megallapitasara, valamint a 17. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti jogkdrokre.

A féigazgatdk, a kabinetféndk és a szervezeti egységek vezetdi, valamint a teriileti iroddk vezet6i akadalyoztatasuk
vagy tavollétik esetén kotelesek helyettesitésiikrdl intézkedni. Az intézkedés megtételében vald akadalyoztatdsa
esetén helyettesitésérdl a felettes vezeté rendelkezik. Mas munkavallalok helyettesitésérdl a kozvetlen felettes vezetd
rendelkezik.
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36.8

37.8§

)

A helyettesité személy a meghatalmazas alapjan — a meghatalmazés eltéré rendelkezése hidnydban - a helyettesitett
személy hatdskorébe tartozéd dontést is hozhat. A meghatalmazéds értelemszeren nem mindsil a hatdskor
atruhazéasanak.

Avezetéiértekezleten és azlgazgatdsag tlésén az dllandd résztvevok helyettesitésére féigazgatok esetén azigazgatok,
kabinetfénok esetén az altala kijelolt személy, igazgatok esetén az igazgatohelyettesek jogosultak. Ettdl eltérni csak
abban az esetben lehetséges, ha az allandé részvételre jogosult féigazgatok és az igazgatdk a vezetbi értekezleten és
az lgazgatoésag ulésén dllandod helyettesitéssel, irdsban mas személyt biznak meg. A helyettesités esetén a 11. §
(3) bekezdésében meghatérozott, a szakterlletet érinté kérdésekben torténd allasfoglaldsra vonatkozd szabalyokat
megfeleléen alkalmazni kell.

Koordindciés alapelv

A féigazgatok és a szervezeti egységek vezetdi feladataikat egyuttmUkddve kotelesek elldtni.

Az SZMSZ-ben fel nem sorolt, de hasonld jelleg, illetve kapcsolédd feladatok szervezeti egységek kozotti
megosztasarol - vita esetén — az érintett szervezeti egységek felett az irdnyitasi, illetve vezetési feladatokat ellatd
személy dont.

Amennyiben az allam tulajdonaban lévé vagyonelemre vonatkozéan a dontési hataskor alapjat képezé feltételek
tekintetében, az azonos szint(i szabdlyozdk hatdskori rendelkezései kovetkeztében egyidejlleg tobb déntéshozé
dontési hataskore is megallapithato, és emiatt hataskori Gtkozés all fenn, gy a dontés meghozataldra a magasabb
szintl dontési hataskorrel rendelkezé dontéshozd jogosult.

A munkavadllalék alkalmazdsdra és munkavégzésiikre vonatkozé szabdlyok

Az MNV Zrt. munkavallaléja az a személy lehet, aki a feladatok elldtdsdhoz magas szintl elméleti tudassal, valamint
megfelel6 szakmai tapasztalattal rendelkezik.

Az MNV Zrt. munkavallaléi munkavégzésiik soran mindenkor az éltalaban elvarhaté gondossaggal és szakértelemmel,
az MNV Zrt. érdekeinek figyelembevételével, a hatalyos jogszabalyok, a hatdlyos belsé szabalyzatokban foglaltak és
vezetdjuk utasitasa szerint kdtelesek eljarni.

Az MNV Zrt. alkalmazottaira a mindenkor hatalyos munka torvénykdnyvérél sz6l6 torvény elirasai az irdnyaddak.
[Vtv. 21. § (2) bekezdés]

Vdlaszadds a beérkezett iratokra

Az MNV Zrt.-hez érkezett, lUgyintézést igényld iratot a beérkezést kdveté 30 napon belill - lehetdéség szerint
érdemben - kell megvélaszolni, dokumentélt médon (papir alapon vagy elektronikusan). Amennyiben az érdemi
valaszadasra 30 napon belll nincs lehetéség, a megkeresd szervet/személyt dokumentalt médon téjékoztatni kell
az ligy allasarol.

Titoktartdsi kotelezettség

Az lgazgatdsdg és a Felligyel6 Bizottség tagjai, az MNV Zrt. munkavéllaloi, tovdbbéd az MNV Zrt. megbizasa alapjan
eljaro természetes és jogi személyek, valamint az MNV Zrt.-vel szerz6déses kapcsolatban all6 mas személyek
a munkakoriikben, megbizasuk, illetve feladatuk ellatdsa soran vagy annak révén birtokukba jutott — az MNV Zrt.
mukodésével kapcsolatos — informécidt rendeltetésszer(ien hasznalhatjdk fel, és nem adhatjak at vagy tehetik
hozzaférhet6vé illetéktelen személy szémara. Az MNV Zrt. altal megkotendd szerz6désben a titoktartasi
kotelezettségrél rendelkezni kell.
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Kiilsé informdciészolgdltatds dltaldnos szabdlyai

38.8 (1) Kozérdekbdl nyilvanos minden, az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozo,
kozérdekid adatnak nem mindsiilé adat. Kiilon torvény az adat megismerhetéségét korlatozhatja.

(2) Az MNV Zrt. informacidszolgaltatasanak célja, hogy az eredményesebb és hatékonyabb vagyongazdalkodas
elésegitése és tdmogatdsa érdekében tdjékoztatast nyudjtson az allami vagyonnal valé gazdalkoddas céljairdl,
avagyongazdalkodasi tevékenységekrol, és biztositsa a vagyon értékesitésével és hasznositdsaval 6sszefliggd konkrét
tdjékoztatasi és ugyfélkapcsolati feladatok magas szinvonall ellatdsdt az informéciéhoz valé hozzaférés
esélyegyenléségének biztositasa mellett.

(3) A sajtét és a nyilvanossag egyéb forumait az Igazgatdsag tevékenységérdl és hatarozatairdl az Igazgatdsag elndke,
illetve — az lgazgatdsag elnokének felhatalmazasa alapjan - az Ilgazgatdsag mas tagja és a vezérigazgatd tajékoztatja.
Hatarozatairdl - sziikség esetén — sajtékozlemény keril kiadasra.

(4) A (3) bekezdés szerinti tdjékoztatdson tuli informdcidszolgadltatas a nyilvdnossag és a sajtoé részére a Kabinet feladata.

(5) Akulsé informacidszolgéltatas rendjét vezérigazgatdi utasitas szabalyozza.

(6) Az MNV Zrt. az értékesitésre és vagyonhasznositasra vonatkozé informdciok biztositasa céljabol tigyfélszolgalatot
mukodtet, amelynek ellatasarol a Kabinet és az MNV Zrt. terileti irodai gondoskodnak.

Az MNV Zrt. m(ikbdésére vonatkozd szabdlyzatok
39.8 (1) AzMNV Zrt. Vtv. 20. § (4) bekezdés |) pontjaban felsorolt, valamint az SZMSZ 7. § (1) bekezdés sz) pontjaban felsorolt
szabalyzatainak elfogaddsardl a vezérigazgato elSterjesztése alapjan az lgazgatdsag dont.

(2) Az MNV Zrt. tevékenységét szabdalyozd részletes szabalyokat — a Vtv. szerint az lgazgatdsag hataskorébe tartozd
szabalyzatok kivételével — a vezérigazgato utasitas formajaban allapitja meg.

VII. Fejezet
Zaré rendelkezések
40.§ Az MNV Zrt. Igazgatosaga 158/2016. (IV. 06.) IG sz. hatarozataval jovahagyott, egységes szerkezetbe foglalt MNV Zrt.

SZMSZ-e 2016. aprilis 15-én lép hatélyba.

Dr. Halasi Tibor s. k.,
az MNV Zrt. lgazgatosaganak
elndke
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A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kezdeményezések alairasgyiijto iv hitelesitésének megtagadasarél

A népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgdri kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrol sz6l6

2013. évi CCXXXVIIL. térvény 13. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Valasztasi Bizottsdg az aldbbi kdzleményt teszi

kdzzé orszadgos népszavazasi kezdeményezések hitelesitésének megtagaddasa targyaban.

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsag 2016. aprilis 25-én tartott tGlésén a 22/2016. szdmu, 23/2016. szamd, 25/2016. szamu,
26/2016. szdmu és 27/2016. szamu hatarozataival orszdgos népszavazasi kezdeményezések aldirdsgydijté ivének

hitelesitését megtagadta.
A hatarozatok megtekintheték a véalasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2016. aprilis 25.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kozleménye
elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi

elveszett, megsemmisult gépjarmdtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

018151E 1560548 621685E 984912A
715032G 162888N 633637H 993982K
535676K 169265L 664611H 005846l
803964) 174548N 681526L 014192N
448861C 182078L 687717) 016590E
194119K 200854) 693581H 046215M
090493G 2267121 701082E 047353N
994618D 233694N 754760E 052196M
946432G 249041D 785804K 054784A
878907G 263911N 792615J 076468|
018470L 264377F 794244K 076582K
0240401 283987E 805684K 076732E
059028 284706N 814103J 080187H
063985C 284901K 851935M 109366K
078358H 334965F 888414l 113565A
101160G 368722E 902122L 122078G
126192L 405610L 915515L 125777K
132518N 420625L 940243C 130777K
133205N 439572H 944061J 136877K
143210G 466484L 951933K 140505C
143869l 514698L 959073L 156212I
144663K 519147H 969169M 164746l
1449901 525265L 979489l 165324)

145303)J 556076M 981711C 176684N

194311K
196523M
196887E
201321E
212096M
215050K
215604K
220014K
228465N
229862L
238898L
270145L
276231G
276546L
280771M
290225N
2954168
303458)
304172M
309307L
311746
335063L
337371A
342558M
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342828E
347750F
364054G
370910H
388541A
406644H
415507L
420498F
424949K
429112H
429442F
429636G
435769F
451140G
454284H
458559M
461396L
463582M
504151E
506644K
523475M
549654F
566745H
570049G
575952M
576725G
581145C
581612K
583187L
607430K
610572M
612531)J
629956H
6456921
648831D
652484K
667658H
689007B
690603A
6951321
699834K
705003M
713762M
715471B
720948D
724775M
725862I
768189K
772069H
773098H
779883K
797785L
799600L
801741K

853594M
855514K
859793L
863113M
871273G
873527L
879685H
888739)
901300K
901545M
908720l
926020L
955799l
958128
9584211
966348K
975386K
977359)
980784D
004544N
005362
006287H
014842K
020927
024408N
027191A
041417H
044576M
045965L
054661A
068580L
068581L
083347M
084576M
112801L
112872)
116337L
118808N
120089
121059L
125110K
131572L
131852N
143535)
144361K
169418H
169668H
177618H
183807
211278G
217417A
238917G
247850)
262608M

270261TM
271739M
282291N
292165M
296181L
298483L
312152l
325224M
331270L
336466N
348041F
352769F
355509M
375717H
377739F
379683K
397362l
4019671
411004L
422501L
4487221
450057C
460163F
461661M
470021G
471207C
473740M
474900J
4753521
483037L
485256)
501644l
505359M
510245A
528180K
533987H
535448K
554174)
5630211
567015l
573292M
575497K
578581M
586552l
591914M
612681E
654175D
656381K
658736M
663310M
677660C
707605J
708887K
713493L

721286K
725274M
745166M
760124C
775072F
777037F
779815G
783466E
783518B
790324D
815817K
853043K
858392
861689L
863144K
913901K
914575L
919719D
926665G
931921B
945352
946889M
028617M
031037M
0697771
077041N
087226K
128688M
145902K
155031M
171811N
172113F
191927K
212154M
214789H
215689L
215732H
216016E
231399L
241286M
248725D
248933C
249337
250599C
266173M
275731G
280590K
307681K
313036K
322223L
3244241
344357L
350219L
357420K

358397H
372633E
409077)
411563)
421295L
432825L
434699A
435669M
446549L
453069M
454033E
4651141
475011L
483972G
501387L
502592K
550709L
563767
564989L
567342K
578570L
592313E
610205C
622521L
638874M
700284L
713394G
742077L
744682)
759991M
769599
777154F
803767)
821261J
838193K
856093M
856855L
865746C
871046L
880149H
908077)
929266)J
936129M
938427L
979423
991918D
011602L
031942)
047930J
047948M
049613J
065675N
069417G
074080N
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095204G
104469G
116499)

125997E
130350H
134662M
138633M
139969D
140400L
141204C
149497H
154586G
157758M
171638B
1744321

198058H
213923H
214175N
217607D
229285l

233369N
235638J

257518L
261405C
262615L
262686L
265581J

268698M
270088E
278624N
280708K
294523H

312170
314787E
314794C
326251)
343985M
364330L
367819L
373273D
384859M
384880E
387811C
417667F
422123D
425859L
429379L
433444K
435613G
442300M
449214H
478032K
482852)
486249E
490877C
521672
540683G
542530E
547001L
556610
564755A
580369
580572)
588118E

593588G
594885K
604041L
619626K
623668)
637113l
642762M
659658C
6621511
663439
664033A
687825F
704540L
729664E
736287M
738394M
741153M
7425421
752498G
762317M
765345G
772892)
785494L
789275)
798715H
802111F
8245441
830833F
832495F
847948l
858666I
868495K

874918C
880994A
885130G
892639C
893965H
896235L
9124911
918136
919090
925938J
932185H
956063D
959044L
985469)
989050H
989754C
991071)
991453L
012202M
088957
146991H
166842|
191965M
197829L
211633H
227632)
231257M
243119J)
310966L
319621M
330694B
336485L

404860F
411977M
430675L
437772M
462065C
482113)
513320J
515088A
571069M
613845M
613969M
625573E
662616D
731975D
736068M
741106K
787695C
813396M
819094M
836413)
845966F
851856
892117L
931023J
937568M
944567M
951130M
959942)
978874L
994970H

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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A Magyar Munkaspart 2015. évi pénziigyi beszamoléja
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Bevételek
Adatok ezer forintban
1. Tagdijak -
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 8307
3. A part orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott tdmogatas -
4. Egyéb hozzéjarulasok, adomanyok 10212
4.1. Jogi személyektél (nem pénzbeli juttatds) 871

4.1.1. Belfoldiektdl (500 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
4.1.2. Kilfoldiektdl (100 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
4.2. Jogi személyeknek nem minésiilé gazdasagi tarsasagtol -
4.2.1. Belfoldiektdl (500 ezer Ft feletti hozzajarulds nevesitése)
4.2.2. Kulfoldiektdl (100 ezer Ft feletti hozzajarulds nevesitése)
4.3. Maganszemélyektdl 9341
4.3.1. Belfoldiektdl (500 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
4.3.2. Kiilfoldiektdl (100 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségU tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel -
6. Egyéb bevételek 112745

Osszes bevétel a gazdasagi évben 131264
Kiaddsok

1. Tamogatas a part orszaggydlési képvisel6csoportja szamara -

2.TAmogatds egyéb szervezeteknek 188
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszeg -
4. MUkodési kiadasok 27 897
5. Eszkdzbeszerzések 83 849
6. Politikai tevékenység kiadasai 10796
7. Egyéb kiadasok 6
Osszes kiadas a gazdasagi évben 122736

Budapest, 2016. aprilis 25.

Karacs Lajosné s. k.,
gazdasdgi vezetd

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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	A honvédelmi miniszter 18/2016. (IV. 29.) HM utasítása 
az Észak-atlanti Szerződés Szervezete Biztonsági Beruházási Programja nemzeti feladatainak végrehajtásáról szóló 3/2013. (I. 14.) HM utasítás módosításáról és egyes HM utasítások hatályon kívül helye
	A külgazdasági és külügyminiszter 9/2016. (IV. 29.) KKM utasítása 
a beruházás ösztönzési célelőirányzat felhasználásáról szóló 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet alapján nyújtható támogatások esetén alkalmazandó eljárásrendről
	A nemzeti fejlesztési miniszter 8/2016. (IV. 29.) NFM utasítása 
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2016. évi fejezeti és központi kezelésű előirányzatai szakmai kezelőinek kijelöléséről szóló 4/2016. (III. 10.) NFM utasítás módosításáról
	A BM országos katasztrófavédelmi főigazgató 3/2016. (IV. 29.) BM OKF utasítása 
a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság Szervezeti és Működési Szabályzatának kiadásáról
	A Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Hivatal elnökének 9/2016. (IV. 29.) NKFIH utasítása 
a Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Alap gazdálkodási szabályzatáról
	Az országos rendőrfőkapitány 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasítása 
az arcképelemzési nyilvántartás és az arcképelemző rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokról

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 19/2016. (IV. 29.) KKM közleménye 
Magyarország Kormánya és az Albán Köztársaság Minisztertanácsa között a minősített adatok cseréjéről és kölcsönös védelméről szóló egyezmény kihirdetéséről szóló 2015. évi XIX. törvény 2

	III.	Személyügyi közlemények
	A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium személyügyi hírei 2016. március hónapban

	IV.	Egyéb közlemények
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 1/2016. (IV. 29.) KKB határozata 
a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság ügyrendjének 
és a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Központ üg
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 2/2016. (IV. 29.) KKB határozata 
a 2016. év tavaszán várható az ár- és belvízi helyzetről szóló tájékoztató elfogadásáról
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 3/2016. (IV. 29.) KKB határozata 
az Országos Nukleárisbaleset-elhárítási Intézkedési Terv V2. 3 változatáról szóló tájékoztató elfogadásáról
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 4/2016. (IV. 29.) KKB határozata 
az Európai hálózat- és információbiztonsági irányelv hazai jogrendbe illesztésével és annak 
későbbi alkalmazásával összefüggő kibervédelmi felkészültségi feladatokról
	A Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság 
Szervezeti és Működési Szabályzata
	A Nemzeti Választási Bizottság közleménye 
országos népszavazási kezdeményezések aláírásgyűjtő ív hitelesítésének megtagadásáról
	A Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatalának közleménye elveszett törzskönyvekről
	A Magyar Munkáspárt 2015. évi pénzügyi beszámolója 
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint
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