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i , »(1) A Minisztérium politikai igazgatdja (a tovabbiak-

, KOZLE M E NYE K ban: politikai igazgatd) az Eurdpai Unid kdzos kiil- és biz-

VI_ resz ’ tonsagpolitikai ligyeiért, a biztonsagpolitikaért, valamint

HIRDETMENYEK

A kiiliigyminiszter
3/2008. (MK 49.) KiiM
utasitasa

a Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz6l6 9/2007. (MK 122.) KiiM utasitas
modositasarol

A jogalkotasrol szol6 1987. évi XI. torvény 49. §-anak
(1) bekezdése, valamint a kdzponti allamigazgatasi szer-
vekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jog-
allasarol sz616 2006. évi LVIL. torvény 65. § (1) bekezdése
alapjan a Kiiligyminisztérium Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl szolo 9/2007. (MK 122.) KiiM utasitast
(atovabbiakban: Utasitas) az alabbiak szerint modositom:

1.

Az Utasitas 4. (6) e) pontjanak ,,Kiiliigyi Segélyezési
Keret” szovegrésze helyébe a ,,Humanitarius Segélyezési
Keret” szovegrész 1ép.

2.

(1) Az Utasitas 5. (6) a) pontja hatalyat veszti, egyuttal
a b) és c) pontok a), illetve b) pontokra moédosulnak.

(2) Az Utasitas 5. (11) bekezdése helyére az alabbi szo-
veg lép:

»(11) Az allamtitkar kozvetleniil feliigyeli az Allamtit-
kar Titkarsagat, a Nemzetkozi és Eurdpai Unids Kozjogi
Fdosztalyt, a Koordinacios és Jogi Féosztalyt, a Konzuli
Foosztalyt, a Human Eréforrasok Féosztalyat és a Nem-
zetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Fosztalyat.”

(3) Az Utasitas 5. (13) bekezdése helyére az alabbi sz6-
veg Iép:

»(13) Az allamtitkar a Biztonsagi és Iratkezelési Féosz-
taly kozremiikodésével kdzvetlentiil feliigyeli €s iranyitja
a személyi biztonsaggal kapcsolatos feladatokat, illetve
kozvetleniil feliigyeli a biztonsagi megbizott tevékeny-
ségét.”

(4) Az Utasitas 5. szakasza az alabbi (14) bekezdéssel
egésziil ki:

»(14) Az allamtitkar koordinalja a minisztériumon beliil
a tobb szakallamtitkar teriiletét érintd, projekt-jellegti fel-
adatok végrehajtasat.”

3.

(1) Az Utasitas 6. (1) bekezdése helyébe az alabbi sz6-
veg lép:

a nyugati-eurdpai allamokkal fenntartott kétoldalu kap-
csolatokért felelds szakallamtitkar.”

(2) Az Utasitas 6. szakasza az alabbi (5) bekezdéssel
egésziil ki, egyuttal az (5) és (6) bekezdések szamozasa
(6) és (7) bekezdésre valtozik:

»(5) Az Europai Igazgatoval szoros egyiittmiikodésben
felel a 2011-es magyar EU-elndkség kiil-, biztonsag-,
és védelempolitikai feladatainak ellatasért, az elnokségi
periodus soran e teriileteken megjelend prioritasok megha-
tarozasaért, illetve kiil-, biztonsadg- és védelempolitikai
teriileten javaslatot tesz az elnokségi felkésziilés személyi
és szervezeti feltételeire, beleértve az EU Allando Kép-
viseleten miikodo Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalt.”

4.

(1) Az Utasitéas 7. (8) a) pontja helyébe az alabbi szoveg
1ép:

,»@) Akadalyoztatasa esetén — eurdpai unios tigyekben —
helyettesiti az allamtitkart a Gazdasagi Kabinet {ilésein.”

(2) Az Utasitas 7. (9) bekezdése az utolsé mondata eldtt
az alabbi mondattal egésziil ki:

»Az elndkségi felkésziilés gazdasagi, gazdalkodasi,
koltségvetési, anyagi, miiszaki, technikai, biztonsagi és
iratkezelési vonatkozasait érinté feladatok tekintetében
egylttmiikodik az igazgatasi szakallamtitkarral.”

5.

(1) Az Utasitas 8. (2) bekezdése helyére az alabbi sz6-
vegrész 1ép:

»(2) A Kiiligyminisztériumban 6t szakallamtitkar md-
kodik.”

(2) Az Utasitas 8. (3) bekezdése helyébe az szoveg 1ép:

»(3) A szakallamtitkarok irdnyitasa és feliigyelete ala
tartoz6 feladat- és hataskorok az alabbiak:

a) az Eurodpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikai
ligyeiért és a biztonsagpolitikaért, valamint a nyugat-eurd-
pai allamokkalal fenntartott kétoldali kapcsolatokért fele-
16s szakallamtitkar, politikai igazgatd. Kozvetleniil ira-
nyitja a szakallamtitkar titkarsagat, valamint az eurdpai
Kiil- és Biztonsagpolitikai Fosztaly, a Biztonsagpolitikai
¢és Non-proliferacids Féosztaly és az 1. Eurdpai Féosztaly
tevékenységét,

b) a kormanyzati Eurdpa-politikaért, az eurdpai unios
tagsaggal Osszefiiggd feladatokért, az Eurdpai Unié don-
téshozatali eljarasaban képviselendd targyalasi allaspont
kialakitasanak koordinalasaért, az Europai Koordinacios
Tarcakdzi Bizottsag miikodtetéséért, tovabba a feladat- és
hataskorébe tartozo unids politikakkal kapcsolatos tligye-
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kért felelds szakallamtitkar, eurdpai igazgato. Kozvetleniil
iranyitja a szakallamtitkdr titkarsagat, valamint az EU
Koordinacids és Jogi Féosztaly, az EU Gazdasagpolitikai
Féosztaly, valamint az EU Agazati és Kereskedelmi
Fdosztaly tevékenységét,

¢) az amerikai foldrész, Azsia, a csendes-6cedni térség,
valamint Afrika orszagaival fenntartott kétoldalt kapcso-
latokért, tovabba a nemzetkozi fejlesztésért felelds szakal-
lamtitkar. Kozvetlenil iranyitja a szakallamtitkar titkar-
sagat, valamint az Amerikai Féosztaly, az Azsiai és Csen-
des-0ceani Foosztaly, az Afrikai és Kozel-keleti Fdosz-
taly, valamint a Nemzetko6zi Fejlesztési Egyiittmiikodési
Fdosztaly tevékenységét,

d) akelet-eurdpai allamokkal fenntartott kétoldala kap-
csolatokért, valamint gazdasadg- és tudomdnydiploma-
cidért felelds szakallamtitkdr. Kozvetleniil iranyitja a szak-
allamtitkar titkarsagat, a II. Eurdpai Féosztaly, valamint a
Gazdasag- és Tudomanydiplomaciai Féosztaly tevékeny-
ségét,

e) a gazdalkodasért, biztonsagért, iratkezelésért, tav-
kozléseért, informatikaért és protokollért felelds szakallam-
titkar (a tovabbiakban: igazgatasi szakallamtitkar). Koz-
vetleniil irdnyitja a szakallamtitkdr titkarsagat, valamint
a Gazdalkodasi Féosztaly, a Biztonsagi és Iratkezelési
Foosztaly, a Tavkozlési és Informatikai Féosztaly, a Pro-
tokoll Foosztaly és a 2011-es EU Elnokségi Felkésziilés
Pénziigyi és Gazdalkodasi Onallo Osztalyanak tevékeny-
ségét.”

(3) Az Utasitas 8. (8) bekezdése helyébe az alabbi
(8)—(11) bekezdésekkel egésziil ki:

,(8) Az amerikai foldrész, Azsia, a csendes-Oceani tér-
ség, valamint Afrika orszagaival fenntartott kétoldalu kap-
csolatokért, tovabba a nemzetkozi fejlesztési egyiittmiiko-
désért felelos szakallamtitkar ellatja a Demokracia Koz-
pont Kdzalapitvany mikddtetésével kapcesolatos feladato-
kat, valamint elndkként vezeti a Demokracia Munka-
bizottsagot.

(9) Az igazgatasi szakallamtitkar az eurdpai igazgatoval
egylttmiikodve felelds a 2011-es EU elnokségi felkészii-
1és gazdasagi, gazdalkodasi, koltségvetési, anyagi, miisza-
ki, technikai, biztonsagi és iratkezelési vonatkozasait érin-
to feladatok koordinalasaért és az ehhez kapcsolodo eld-
terjesztések elkészitéséért. A szakallamtitkar kozremiiko-
dik tovabba a nemzetkdzi fejlesztési egylittmiikodési for-
rasok biztositasaban és az e targyban kotott egyiittmii-
kodési megallapodasok koordinalasaban.

(10) Az amerikai foldrész, Azsia, a csendes-oceani tér-
ség, valamint Afrika orszagaival fenntartott kétoldalu kap-
csolatokért, tovabba a nemzetkozi fejlesztési egyiittmii-
kodésért felelds szakallamtitkar a nemzetkozi fejlesztési
egylttmiikodési forrasok biztositasaban és az e targyban
kotott egytittmiikddési megallapodasok koordinalasaban
egylttmiikodik az igazgatasi szakallamtitkarral.

(11) A kelet-eurdpai allamokkal fenntartott kétoldala
kapcsolatokért, valamint gazdasag- és tudomanydiploma-
cidért felelés szakallamtitkar akadalyoztatidsa esetén

—nem eurdpai unios iigyekben — helyettesiti az allamtitkart
a Gazdasagi Kabinet iilésein.”

6.

Az Utasitas 11. szakasza az alabbi (12) bekezdéssel egé-
szil ki, egyuttal a (12) bekezdés (13) bekezdésre mddosul:

,(12) A Miniszteri Ertekezlet javaslata alapjan a minisz-
ter altal jovahagyott eldiranyzattal rendelkezd f6osztaly
vezetdjének kotelessége, feladata az altala kezelt eldirany-
zatok vonatkozasaban kiterjednek a takarékossagi intézke-
dések megtételére, azok kovetkezetes végrehajtasara, a
gazdalkodas megszervezésére, az eldiranyzatok szabaly-
szerl felhasznalasara, az el6irt beszamoldk id6beni elké-
szitésére és a szerzddés-nyilvantartasi rendszer részére
torténd adatszolgaltatasra.”

7.

Az Utasitas 14. szakasza helyére az alabbi szoveg 1ép:

,»A minisztériumban adomanyozhaté szakmai tanacs-
adodi és fotanacsadoi cimek egylittesen nem haladhatjak
meg a fels6foku iskolai végzettségl koztisztviselok 1étsza-
manak 20%-at.”

Az Utasitas 17. (5) bekezdése helyére az alabbi szoveg
1ép:

,(5) A Miniszteri Ertekezlet hetente keriil megtartasra,
az értekezletet a miniszter tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén az allamtitkar hivja 6ssze és vezeti.”

9.

Az Utasitas 28. (1) bekezdésének felvezetd szovege
helyére az alabbi szoveg 1ép:

»(1) A jelen utasitdsban foglalt rendelkezéseken kiviil
kiadmanyozasi jogot dontési jogkor nélkiil”

10.

Az Utasitas 33. szakasza az alabbi (6) bekezdéssel egé-
szil ki, egyuttal a (6) bekezdés szamozasa (7) bekezdésre
valtozik:

»(0) A Gazdalkodasi Foosztaly vezetdjének ellenjegy-
zése nélkil nem kiildhetd pénziigyi adatot tartalmazo
dokumentacio az Allami Szamvevdszék, a Pénziigy-
minisztérium, a Koztarsasagi Elnoki Hivatal, a K&zponti
Ellen6rzési Hivatal, valamint a Miniszterelnoki Hivatal
felé.”
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11.

Az Utasitas 34. (2) bekezdése hatélyat veszti, ezzel egy-
idejlileg a (3) bekezdés szdmozésa (2)-re modosul.

12.

Az Utasitas 37. pontjdnak masodik franciabekezdése
helyére az alabbi harom 0j franciabekezdés 1ép:

»— eévenként az a koztisztviseld, aki kdzbeszerzési elja-
ras soran — onalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattétel-
re, dontésre vagy ellenérzésre jogosult,

— kétévenként az a koztisztviseld, aki feladatai ellatasa
soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabba az allami vagyonnal valé gazdalkodas, fejezeti
kezelésii eldiranyzatok tekintetében; egyedi allami tdmo-
gatasrol vald dontésre iranyul6 eljaras lefolytatasa soran;
vagy allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata
vagy a felhasznalassal val6 elszamoltatas soran — 6nalldan
vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult,

— Otévenként a vezet6i megbizassal rendelkezé koz-
tisztviseld; a politikai tanacsado és fétanacsado, a minisz-
teri tanacsadd vagy fétanacsado; illetve az a koztisztvise-
16, aki kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben
— onalloan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontés-
re vagy ellenérzésre jogosult; vagy jogszabaly alapjan
C tipusu nemzetbiztonsagi ellendrzésre koteles fontos és
bizalmas munkakdrt tolt be.”

13.

A Szervezeti és Muikddési Szabalyzat 1. melléklete
helyébe a jelen utasitas melléklete 1ép.

14.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. mellékletének
szovege helyébe az alabbi szoveg 1ép:

»A Kiiliigyminisztérium 1étszdmkerete az aldbbi:

(1) A Kiiliigyminisztérium belsé igazgatasanak 1étsza-
ma 664 0.

a) akabinetfonok iranyitasa ala tartozo szervezeti egy-
ségek egyiittes 1étszdma: 61

b) a miniszter irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egy-
ségek egyiittes 1étszama: 7

¢) az allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egy-
ségek egyiittes 1étszama: 132

d) a politikai igazgatd iranyitdsa ala tartozo szervezeti
egységek egyiittes 1étszama: 79

e) az eurdpai igazgatd iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek egyiittes 1étszama: 67

/) az amerikai foldrész, Azsia, Ausztralia és Csendes-
ocean és valamint Afrika orszagaival fenntartott kétoldala
kapcsolatokért, tovabba a nemzetkdzi fejlesztési egyiitt-
mikodésért felelds szakallamtitkar iranyitasa ald tartozo
szervezeti egységek egylittes 1étszama: 70

g) akelet-eurdpai allamokkal fenntartott kétoldalii kap-
csolatokért, valamint a gazdasag- és tudomanydiploma-
cidért felelds szakallamtitkar irdnyitasa ala tartozo szerve-
zeti egységek egylittes 1étszama: 40

h) az igazgatasi szakallamtitkar iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek egylittes 1étszama: 208

(2) A Kiiliigyminisztérium Kiilképviseletek igazgatasa-
nak létszdma: 1080 £6.”

15.

(1) Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. mellékletének
(a tovabbiakban: 3. melléklet) 1. (12) bekezdése helyére
az alabbi szoveg 1ép:

»(12) Az 6nall6 fejezeti kezelést eldiranyzattal rendel-
kez6 féosztalyok feleldsek az eldiranyzat felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasaért, Osszhangban a
Kiiligyminisztérium gazdalkodasanak egyes kérdéseirdl
sz616 3/2007. KiiM utasitassal.”

(2) A 3. melléklet III. (3) bekezdésének elsé mondata
helyébe az alabbi mondat 1ép:

»(3) A Parlamenti Kapcsolatok Osztalyat féosztaly-
vezet6-helyettes vezeti.”

(3) A 3. melléklet V. (1) bekezdése helyére az alabbi
szoveg 1ép:

oAz Ellenérzési Onallo Osztalyt féosztalyvezetd-
helyettes vezeti, aki a Minisztérium belsé ellendrzési
vezetdje.”

(4) A 3. melléklet VI. (1) bekezdésének utolsdé harom
franciabekezdése helyére az alabbi szoveg 1ép:

»— Kulturalis és Kiilsé Tajékoztatasi Osztalybol és

— Sajtészervezd és Elemzd Osztalybol”

(5) A 3. melléklet VI. (3) a) pontja az alabbi mondattal
egésziil ki:

»Koordinalja a Kiiligyminisztérium arculataval kap-
csolatos teenddket.”

(6) A 3. melléklet VI. (7) bekezdése hatalyat veszti,
egyuttal a kovetkez6é bekezdések szamozasa megfelelden
modosul.

(7) A 3. melléklet X. (2) bekezdése az alabbi f) ponttal
egésziil ki, egyuttal az e) pont végén az irasjel pontos-
vesszére modosul:

,) az EU Koordinaciods ¢és Jogi Féosztallyal egytittmii-
kodve kozremiikddik a 2011-es magyar EU-elndkség eld-
készitésében.”

(8) A 3. melléklet XI. (5) bekezdése hatalyat veszti,
egyuttal a tovabbi bekezdések szamozasa megfelelden
moédosul. A 3. melléklet XI. j szamozas szerinti
(12) ¢) pontja hatalyat veszti, egyuttal a tovabbi pontok
jelzése megfelelden modosul.
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(9) A 3. melléklet XTI-XXXIII. szakaszai helyébe az
alabbi szoveg lép:

XL
Human Erdforrasok Foosztalya

A Human Eréforrasok Foéosztalya (roviditése: HEFO)
az allamtitkar irdnyitasa és feliigyelete alatt mitkkodd szak-
mai féosztaly.

(1) A Human Eréforrasok Féosztalya

— Személyiigyi Osztalybol,

Képzési Osztalybol,

— Kozszolgalati Osztalybol,

Igazgatasi és Jogi Osztalybol és
Kiilképviseleti Felkésziilési Osztalybol

all.

(2) A fdosztalyvezetd iranyitja a féosztaly munkajat,
tavolléte esetén a fdosztalyvezetd-helyettes helyettesiti,
aki az altalanos feladatai mellett ellatja az alabbiakat:

a) Kapcsolatot tart a Kormanyzati Személyiigyi Allam-
titkarsaggal, gondoskodik az Osszkormanyzati feladatok
minisztériumon beliili végrehajtasarol.

b) Kapcsolatot tart a tarstarcakkal és tarsszervekkel,
humanpolitikai szempontbdl véleményezi az altaluk
készitett javaslatokat, eldterjesztéseket.

¢) Gondoskodik a foglalkoztatas-egészségiigyi szolga-
lat mlikodtetésérdl, meghatarozza az allomashely nehéz
koriilményeire tekintettel kiemelt kiilképviseletek korét,
koordinalja ezek specialis ligyeinek intézését.

(3) A Személyligyi Osztaly feladatai:

a) Folyamatos kapcsolattartas a kiilképviseletekkel és
a belfoldi szervezeti egységekkel, illetve a képviseletek és
a belfoldi allomany személyligyi igyeinek intézése.

b) A Gazdalkodasi Féosztallyal egyeztetve nyilvantar-
tast vezet, és beszamol a Minisztérium belso és kiilsé 1ét-
szamhelyzetének alakulasardl, javaslatot készit a Minisz-
térium létszamgazdalkodasara.

¢) Ellatja a diplomdciai rang adomdnyozasaval ¢és
a rangemeléssel kapcsolatos feladatokat.

d) A palyaztatas rendjére vonatkozé kiiliigyminiszteri
utasitas alapjan gondoskodik a kiilszolgalati helyek betdl-
tésérol, éves valtasi terv elkészitésérol, szervezi a valtas
folyamatat és kozremiikddik a kiilszolgalathoz kapcsolodd
munkakori leirasok elkészitésében, véleményezteti, jova-
hagyatja azokat. Gondoskodik a kihelyezésre kertil6k ¢és
csalddjuk technikai felkészitésérol, elkésziti az ezekhez
kapcsolodo okiratokat. Javaslatot készit a berendelteknek
a kozpontban torténd elhelyezésére.

e) Intézi a mas kozigazgatasi szervek altal athelyezett
szakdiplomatak kiilszolgalati iigyeit.

f) Javaslatot tesz a kiilszolgalat indokolt megsziinteté-
sére, és elvégzi az ehhez kapcsolodo teenddket.

g2) Kezdeményezi a kozszolgalati jogviszony, munka-
viszony létesitését, modositasat, illetve megsziintetését.

h) Kiilképviseleteken Osszeférhetetlenség esetén be-
szerzi a miniszteri felmentést, koordinalja a kirendeltek

hozzatartoz6i munkavallalasanak engedélyeztetési eljara-
sat a fogado orszag szabalyaival 6sszhangban.

i) Véleményezi, koordinalja és a Gazdalkodasi F6osz-
tallyal egyiitt engedélyezi a 4/2007-es KiiM utasitas alap-
jan javasolt kiilképviseleti id6szakos foglalkoztatasokat.

j) Gondoskodik a missziok szabadsagolasi terveinek
véleményezési, jovahagyatasi eljarasarol, a dontést kove-
téen a missziok tdjékoztatasarol, valamint engedélyezi
a rendkiviili hazautazasi kérelmeket. Kozremiikodik a
helyettesitési terv 0sszeallitasaban.

k) Kezdeményezi a diplomata és kiiliigyi szolgalati
utlevelek kiallitasat és kiadasat, illetve vizumbeszerzésre
engedély kiadasat, és véleményezi a diplomata utlevél ma-
gancélu igénybevételére vonatkozd kérelmeket.

1) Ertékeli a kiilképviseletek személyiigyi jelentéseit,
véleményezi a javaslatokat és intézkedik a dontések végre-
hajtasarol.

m) Elkésziti és nyilvantartja a kiilképviselet-vezetdi
valtasokkal kapcsolatos eldterjesztéseket és intézkedik
a missziovezetok ki-, illetve berendelésérol.

n) Osszegzi, véleményezi, majd a hataskorrel rendel-
kezd szervezeti egységekkel egyezteti a jutalmazasi javas-
latokat, és dontésre elokésziti azokat.

(4) A Képzési Osztaly feladatai:

a) Osszeallitja a Kiiliigyminisztérium éves képzési tervét.

b) A Kkiilszolgalattal kapcsolatos érdekek figyelembe-
vételével gondoskodik a minisztériumi koztisztviselok és
munkavallalok (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) utan-
potlasat biztositd felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak
megszervezésérol, a foglalkoztatottak képzésérél ¢és
tovabbképzésérol, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasrol.

¢) Koordindlja és szervezi a fels6oktatasi intézmények-
bdl szakmai gyakorlatra jelentkez6 végzos hallgatok szak-
mai felkészitését.

d) Szervezi, koordinalja és nyilvantartja a kiilszolgala-
tot teljesitok és ehhez kapcsoldddan a belfoldon foglalkoz-
tatottak kiiliigyi szakmai, kozigazgatasi szakmai képzesét,
képesitési eldirasokhoz sziikséges tovabbképzését és a
kapcsolodo vizsgaztatasokat, kiilonds tekintettel a kiiliigyi
szolgalathoz k&t6do specidlis ismeretekre,

e) Szervezi és koordinalja szakdiplomatak felkészité-
sét, képzését, vizsgaztatasat.

f) Kozremikddik a kihelyezésre keriil6 munkatarsak
felkésziiléséhez sziikséges politikai, szakmai és gyakorlati
ismeretek bovitését szolgald tovabbképzések lebonyolita-
saban.

g) A Minisztérium mindenkori szakmai igényei szerint
véleményezi a foglalkoztatottak tanulmanyi tdmogatas
iranti kérelmeit.

h) Koordinalja a Minisztérium részére a nemzetkdzi
szervezetek, kiilfoldi allamigazgatasi szervek és egyéb
intézmények altal felajanlott Osztondijak palyaztatasat.
A hatalyos kiiliigyminiszteri utasitds alapjan szervezi a
részvételt.

i) Kozremiikodik a nemzeti szakértdi palyazatokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.
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j) Folyamatosan tajékozodik a kiilfoldi tovabbképzési
lehetoségekrol.

k) Tajékoztatast nyujt a kiildé allamok képviseleteinek
a kiilszolgalat feltételeit és a Kiilligyminisztérium ehhez
kapcsolodo tevékenységét illetd kérdésekben. Részt vesz
az EU Bizottsaga illetékes munkacsoportjanak rendszeres
iilésén az Eurdpai Unios kiilszolgalati képzés vonatkoza-
saban. Gondoskodik az osztaly tevékenységével Ossze-
fliggd informaciok kozzétételérél a Minisztérium belso és
kiils6 honlapjan.

l) Akkreditalt nyelvvizsgakozpontként kozremiikodik
a nyelvi képzésben és a vizsgaztatasban.

m) Gondoskodik a Jogi Szakvizsga Bizottsag részére
a jogi szakvizsgat megeldz6 kotelezo joggyakorlat teljesi-
tését igazolo tanusitvany kiallitasarol.

n) Ellatja a kiilszolgalatot teljesiték gyermekeinek
iskolaztatasaval kapcsolatos tevékenységet.

(5) A Kozszolgalati Osztaly feladatai:

a) Elvégzi a felvételt megel6z6 teenddket: a kikérdk,
illetve egyéb megallapodasok elkészitését, az orvosi vizs-
galatra torténd beutaldst, a sziikséges okiratok, 6sszeférhe-
tetlenségi nyilatkozatok, munkakori leirasok begytijtését.

b) A kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos dsszefér-
hetetlenség esetén beszerzi a miniszteri felmentést, figye-
lemmel kiséri az 6sszeférhetetlenség megsziintetését.

¢) Nyilvantartja, és elkésziti a foglalkoztatottak koz-
szolgalati jogviszonyanak, munkaviszonyanak létesitésé-
vel, megsziintetésével kapcsolatos okiratokat.

d) Elkésziti a koztisztviselok kinevezés-modositasaval,
illetve a munkavallalok munkaszerzédésének modositasa-
val kapcsolatos okiratokat.

e) A bérszamfejtéshez, illetve a szabadsag-nyilvantar-
tashoz sziikséges személyi torzs-, illetve jogviszony adato-
kat megkiildi a Gazdalkodasi Féosztaly részére.

) A munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetdvel egyeztetve
javaslatot tesz a vezetdi megbizas, illetve az elomenetelt
biztositod kozigazgatasi cimek adomanyozésara és vissza-
vondasara. Dontést kovetden gondoskodik az okiratok elké-
szitésérol.

g) Ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos fel-
adatokat, ezzel dsszefiiggésben kapcsolatot tart a Minisz-
terelnoki Hivatal illetékes szervezeti egységével.

h) Bekéri és nyilvantartja a belfoldi dlloméany szabad-
sdgolasi terveit.

i) Kozremiikodik a Minisztérium kezelésében 1évo szo-
cialis jellegli lakdsokkal kapcsolatos feladatok végrehajta-
saban és a Minisztérium esélyegyenloségi, csaladjogi, szo-
cialis, kegyeleti és idostigyi tevékenységében.

(6) Az Igazgatasi és Jogi Osztaly feladatai:

a) Javaslatot tesz a Foosztaly feladatkdréhez kapcso-
16d6 jogszabalyok, miniszteri utasitdsok kidolgozasara,
feltilvizsgalatara.

b) Koordinalja a panaszok kivizsgalasat, gondoskodik
a fegyelmi eljarasok torvényes lefolytatasanak feltételei-
16l

¢) Az osztaly keretein beliil 1atja el feladatait az esély-
egyenlOségi referens, aki ebben a munkakorében felelds az
esélyegyenloség eldsegitéséért, valamint egyiittmitkodik
a hézastarsakat tomoritd kiiliigyes tarsadalmi szervezet,
a KULDTE vezetésével.

d) Informatikai tamogatassal teljesiti a Minisztérium
jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét.

e) Ellatja a Személyiligyi Nyilvantartd miikodtetését,
valamint a személyi hirekkel kapcsolatos intézményi kom-
munikécios feladatokat.

/) Ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos felada-
tokat, ezzel 0sszefliggésben kapcsolatot tart a Miniszterel-
noki Hivatal illetékes szervezeti egységével.

(7) A Kiilképviseleti Felkésziilési Osztaly a kiilszolga-
latra torténd felkésziilés idején a munkatarsak ideiglenes
szervezeti egysége, a szamukra kijelolt munkavégzés
helyétdl fiiggetlentil.

XIII.
Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya
(roviditése: NSZEJF) a politikai igazgato iranyitasa és fel-
igyelete alatt miikkodo szakmai f6osztaly.

(1) Az NSZEJF

— Globalis Szervezetek Osztalybol,

— Eurdpai Szervezetek Osztalybdl és

— Emberi Jogi Osztalybol
all.

(2) Az NSZEJF o6sszehangolja a Minisztérium vala-
mennyi szervezeti egysége emberi jogokkal és nemzeti
kisebbségi kérdésekkel kapcsolatos tevékenységét. Az
emberi jogokkal €s nemzeti kisebbségekkel kapcsolatos
igyekben javaslatot tesz diplomdciai 1épések megtételére,
ezek iddzitésére és részleteire. Sziikség szerint jelentést
terjeszt a Vezetdi Ertekezlet elé, melyben 6sszefoglalja az
érintett szervezeti egységeknek az emberi jogokkal és
a nemzeti kisebbségekkel kapcsolatos kiilpolitikai vonat-
kozésokrol szerzett tapasztalatait.

(3) Globalis Szervezetek Osztalya iranyitja a

— New York Allandé ENSZ Képviseletet,

— az ENSZ Genfi Hivatala mellett miikod Allandé
Képviseletet,

— Bécsi Allando ENSZ Képviseletet,

— Péarizsi UNESCO Képviseletet.

(4) Az ENSZ-szel kapcsolatos tevékenység korében
a Globalis Szervezetek Osztalya feladat- ¢s hataskore:

a) az ENSZ politikai szervei, bizottsagai,

b) az ENSZ humanitarius kérdésekkel és a menekiilt-
iiggyel foglalkozo szervei, szervezetei,

¢) az ENSZ szocidlis kérdésekkel foglalkozd szervei,
szervezetei, az ENSZ kabitoszeriigyekkel és blinmegeld-
zéssel foglalkoz6 Kozpontjai,

d) az ENSZ vilaggazdasagi, kornyezetvédelmi, fenn-
tarthato fejlodési, pénziigyi és koltségvetési kérdésekkel
foglalkoz¢ testiiletei, és az ENSZ fejlesztési programjai,
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e) a Nemzetkozi Atomenergia Ugynokség (NAU) és
a Nuklearis Szallitok csoportja (NSG),

f) az ENSZ szakositott intézményei, programjai és mas
nemzetkdzi szervezetek
tevékenységében valdé magyar részvétel kiilpolitikai
Osszehangolasa.

(5) A (4) bekezdésben felsorolt szervezeteket illetéen

a) kidolgozza a napirenden szereplo kérdésekkel kap-
csolatos magyar allaspontot, gondoskodik a magyar érde-
kek képviseletérdl és védelmérol,

b) felkésziti a konferencidkon, tiléseken részt vevé ma-
gyar képviseldket, részt vesz a kiildottségek munkajaban;

¢) Osszehangolja a Biztonsagi Tanacs szankcids hataro-
zatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

d) figyelemmel kiséri a szervezetek, forumok munka-
jat, és iranyitja az ezekben foly6 magyar tevékenységet;

e) elokésziti és Osszehangolja az ENSZ békefenntartd
tevékenységében vald magyar részvételt;

f) a teriileti foosztalyokkal, valamint a tarsszervekkel
egylttmiikodve koordinalja a (4) pontban felsorolt szerve-
zetekbe és testiiletekbe torténd magyar jeloléseket.

(6) A teriileti féosztalyokkal egylittmiikodve biztositja
e nemzetkozi szervezetekben folyd tevékenység és bilate-
ralis érdekeink 0sszhangjat, az egyes nemzetkozi szerve-
zetekért szakmailag felelds tarstarcakkal egytittmiikodve
a szakmai és kiilpolitikai szempontok dsszhangjat.

(7) Gondozza az ENSZ-dokumentaciot.

(8) Ellatja a Minisztérium képviseletét az ENSZ szako-
sitott intézményeiben valdé magyar részvétel 6sszehango-
lasat végz6 nemzeti bizottsagokban.

(9) A hatalyos jogszabalyoknak ¢és belso utasitasoknak
megfelelden a jovahagyott eldiranyzatokbol az ENSZ-t61
beérkez6 tagdij-fizetési felszolitasok alapjan gondoskodik
a hatariddre torténd befizetésekrdl. Gondoskodik a kiilon-
b6z6 nemzetkozi intézmények nem kodzpontilag kivetett
hozzajarulasainak befizetésérol.

(10) Az Europai Unidval kapcsolatos tevékenység koré-
ben kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az
EU ENSZ-szel foglalkozo tanacsi munkacsoportjaban
(CONUN).

(11) Koordinalja a Magyar Koztarsasag Allando WTO
Képviselete, illetve a parizsi OECD Képviselet tevékeny-
sége soran felmeriild, a Kiiliigyminisztérium miikodéséhez
kapcsolodo kérdések kezelését.

(12) Az Eurdpai Szervezetek Osztalya feladat és hatés-
korében iranyitja az

— EBESZ melletti allando képviseletet,

— Eurdpa Tanacs melletti allando képviseletet,
valamint foglalkozik a Duna Bizottsaggal kapcsolatos fel-
adatokkal.

(13) Az Europai Biztonsagi és Egyiittmiikodési Szerve-
zettel (EBESZ) kapcsolatos tevékenység korében:

a) Kidolgozza az EBESZ tevékenységével, az abban
valé magyar részvétellel kapcsolatos altalanos magyar
allaspontot és gondoskodik annak érvényesitésérol. Ira-
nyitja és feliigyeli a bécsi magyar EBESZ-képviselet tevé-
kenységét.

b) Feliugyeli az EBESZ-tagsagbdl eredé nemzetkozi
kotelezettségvallaldsaink teljesitését.

¢) Folyamatosan figyelemmel kiséri az EBESZ intéz-
ményeinek és allandé misszidinak munkajat és kapcsola-
tot tart veliik. Figyelemmel kiséri tovabba az EBESZ
intézményekben ¢és missziokban bekovetkezd személyi
valtozasokat, lehetdség szerint gondoskodik megfeleld
magyar szakérték jelolésérol.

d) Elékésziti az EBESZ csucstalalkozoira, a Miniszteri
Tanécs iiléseire és az esetenkénti magas szintl talalkozok-
ra kiutaz6 magyar kiildottség tevékenységét. Az érintett
szervezeti egységekkel egyeztetve gondoskodik az
EBESZ csucstalalkozoin, a Miniszteri Tanacs iilésein és
az egyéb talalkozokon elfogadott dontések végrehajtasa-
ban valé magyar szerepvallalas feltételeinek kialakita-
sarol.

e) Osszehangolja és feliigyeli az EBESZ elérejelzd,
konfliktusmegel6z6 ¢és valsagkezeld tevékenységével,
valamint ennek nyomdan a kiilonb6z6 EBESZ-missziok
mitkodtetésével kapcsolatos magyar szerepvallalast.

/) Az Orszaggytilés Kiiliigyi Hivatalaval egyiittmiikdd-
ve szakmai segitséget nyujt az Orszaggyilés Kiiliigyi és
Hataron Tuli Magyarok Bizottsaganak és az Orszaggyiilés
azon tagjainak, akik részt vesznek az EBESZ Parlamenti
Kozgyiilésének munkajaban.

g) Kezeli a ,Nemzetkozi tagdijak” fejezeti kezelésii
eldiranyzat EBESZ-szel kapcsolatos feladatokhoz rendelt
részeldiranyzatait.

(14) Az Eur6pa Tanaccsal (ET) kapcsolatos tevékeny-
ség korében:

a) Kidolgozza az ET tevékenységével, az abban vald
magyar részvétellel kapcsolatos altalanos magyar allas-
pontot és gondoskodik annak érvényesitésérdl. Iranyitja
a strasbourgi Allando ET Képviselet szakmai tevékeny-
ségét.

b) Biztositja a folyamatos kapcsolattartast és egylitt-
milkodést az Eurdépa Tanacs kormanyzati szerveivel
(Miniszteri Bizottsag, ET Titkarsag, DH-MIN). Kapcsola-
tot tart az ET budapesti Informéacios és Dokumentacios
Kozpontjaval, valamint az ET Budapesti Ifjusagi Koz-
pontjaval.

¢) Elokésziti az ET politikai rendezvényeivel, kiilono-
sen az allam- és kormanyf6i talalkozokkal, valamint az ET
Miniszteri Bizottsaga iiléseivel kapcsolatos magyar rész-
vételt.

d) Osszehangolja az ET-vel kapcsolatot tarté magyar
korményzati szervek tevékenységét, egyeztet velilkk az
ET-ben folyé kormanykdzi egyiittmiikddést érintd kérdé-
sekben, €s résziikre folyamatos tdjékoztatast ad.

e) Figyelemmel kiséri az ET Parlamenti Kozgytilése
iilésszakainak munkajat, az annak napirendjén szerepld
kérdéseket, kapcsolatot tart az ET Parlamenti Kozgytilé-
sébe delegalt magyar képviselécsoporttal.

1) Figyelemmel kiséri az ET keretében mitkodo Regio-
nalis és Helyi Hatosagok Kongresszusanak tevékenységét,
elsdsorban ennek politikai vonatkozasait.
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g) Figyelemmel kiséri az ET kisebbségvédelmi egyez-
ményeinek teljesitését, és részt vesz a magyar allaspont
kialakitasdban a két kisebbségvédelmi egyezmény alkal-
mazasanak ET vizsgélata soran.

h) A teriileti féosztalyokkal egyiittmiitkddve biztositja
az ET-ben folyo tevékenység és kétoldalu érdekeink 6ssz-
hangjat, valamint az ET tevékenységében érintett tarcak-
kal egytittmiikddve a szakmai és kiilpolitikai szempontok
Osszhangjat.

(15) Az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység koré-
ben kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az
EBESZ ¢s az ET tevékenységéhez kapcsolodo kérdések-
kel foglalkozé EU munkacsoportban (COSCE).

(16) A romak helyzetével kapcsolatos kormanyzati
intézkedések vonatkozasaban:

a) Megjeleniti és képviseli a magyarorszagi roma poli-
tikat a ciganysag helyzetével foglalkoz6 hazai és nemzet-
kozi szervezetek, illetve civil szervezetek felé.

b) Figyelemmel kiséri €s a hazai illetékesek felé kdzve-
titi a ciganysag helyzetével foglalkozé nemzetko6zi szerve-
zetek tevékenységét.

¢) Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a kérdésben ille-
tékes kormanyzati szervekkel.
gité kormanyzati program végrehajtasaban, illetve bizto-
sitjia a Minisztérium képviseletét a Roma Integracios
Tanacs munkajaban.

(17) Figyelemmel koveti a hatrdnyos megkiilonboztetés
hazai jelenségei, illetve az elleniik hozott kormanyzati
intézkedések nemzetkdzi megitélését, valamint az esély-
egyenldség biztositasat célzo nemzetkdzi torekvéseket.

(18) Részt vesz a KEK kisebbségvédelmi munkacso-
portjaban és figyelemmel kiséri a kétoldalu egyiittmiiko-
dések kisebbségvédelmi vetiileteit.

(19) Az osztaly keretében tevékenykedik a magyar kor-
many alland6 képviseldje a Duna Bizottsagban, aki e jog-
korében az alabbi feladatokat latja el:

a) Képviseli a magyar Kormanyt a Duna Bizottsag
(DB) rendes évi és rendkiviili kdzgytilésein, kdzremii-
kodik a DB dontéseinek kialakitasdban, gondoskodik a
magyar érdekek érvényesitésérol.

b) Koordindlja az altalanos képvisel6-helyettes és a
miiszaki képvisel6-helyettes munkajat, figyelemmel kiséri
a tarshatdsagok szakértdinek tevékenységét, koordinalja
a Dunai Egylittmitkddési Folyamattal kapcsolatos belsé és
tarcakozi feladatok elvégzését.

¢) A Nemzetkozi és Europai Unids Kozjogi Féosz-
tallyal egyiittmiikodve:

— részt vesz a Minisztériumnak a magyar Kormany és
a Duna Bizottsag egyiittmiikodésére, valamint a Székhely-
egyezmény alkalmazasara vonatkozo allasfoglalasai
kidolgozasaban,

— részt vesz az 1948. évi Belgradi Egyezmény feliil-
vizsgalatara 6sszehivando Diplomaciai Konferencia EI6-
készitd Bizottsaganak tevékenységében.

d) Az érintett tarcakkal egylittmikodve részt vesz a
Duna hasznositasara, hasznalatara és megovasara vonat-
kozo hazai és nemzetkdzi szabalyozasi és igazgatési
egyiittmiikodésben.

e) Ellatja a nemzetkozi viziigyi és kozlekedési vonat-
kozasu, szélesebb korti egyiittmitkodésekkel kapcsolatos
feladatokat (Tisza, Drava, Szava és a Rajna Bizottsag).

/) Ellatja a vizligyi vonatkozast, hataron atnyulod
egyluttmiikodésekkel kapcsolatos feladatokat.

g) Kiilligyminisztérium illetékes szakallamtitkaranak,
azaz a Kormany BSEC-megbizottjanak irdnyitasaval,
tovabba a II. Eurdpai Fdosztily tdmogatisaval ellatja a
Fekete-tengeri Gazdasagi Egyiittmiikodési Szervezet
(BSEC) koordinatori feladatat.

(20) Az Emberi Jogi Osztaly feladat és hataskorében
iranyitja a

— New York-i Allandé Képviselet, valamint az ENSZ
Genfi Hivatala mellett miikodé Allando Képviselet emberi
jogi kérdésekkel kapcsolatos szakmai munkajat.

(21) Az ENSZ-szel kapcsolatos tevékenység korében az
Emberi Jogi Osztaly feladat — és hataskore:

a) az ENSZ emberi jogi kérdésekkel foglalkoz6 szer-
vei, szervezetei tevékenységében valdo magyar részvétel
kiilpolitikai 6sszehangolésa,

b) az ENSZ — kiiliigyminisztériumi kompetencidba tar-
toz6 — emberi jogi egyezményeinek (Polgari és Politikai
Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanya; Gazdasagi Szocia-
lis és Kulturalis Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanya;
a Kinzas és mas Kegyetlen, Embertelen vagy Megalazo
Biintetések vagy Banasmad elleni Egyezmény; a Faji meg-
kiilonboztetés valamennyi formajanak kikiiszobolésérol
sz016 Egyezmény) hazai végrehajtasardl beszamold kor-
manyjelentések Osszeallitasa, beterjesztése, valamint az
adott bizottsag eldtti megtargyalasanak megszervezése,

¢) az ENSZ Emberi Jogi Tanacs altalanos emberi jogi
feliilvizsgalati eljarasara benyujtandd kormanyjelentés
Osszeallitasa,

d) az ENSZ emberi jogi szerveit, szervezeteit illetden
kidolgozza a napirenden szerepl6 kérdésekkel kapcsolatos
magyar allaspontot, gondoskodik a magyar érdekek kép-
viseletérol és védelmérol,

e) felkésziti az emberi jogi konferencidkon, iiléseken
részt vevd magyar képviseldket, részt vesz a kiildottségek
munkdjdban,

1) figyelemmel kiséri az emberi jogi testiiletek, foru-
mok munkajat, és iranyitja az ezekben folyo magyar tevé-
kenységet,

g) a teriileti fosztalyokkal, valamint a tarstarcakkal
egylittmiikodve koordinalja az emberi jogi testiiletekbe,
bizottsagokba torténd magyar jeldléseket,

h) a teriileti foosztalyokkal egyiittmiikodve biztositja
a nemzetkozi emberi jogi forumokon zajlo magyar tevé-
kenység ¢és bilateralis érdekeink 6sszhangjat,

i) Gondozza az ENSZ emberi jogi dokumentéciot.

(22) Az Eurépai Unidval kapcsolatos tevékenység koreé-
ben kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az Euro-
pai Uni6 emberi jogi kérdésekkel foglalkozé tanacsi mun-
kacsoportjaban (COHOM).
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(23) Egyéb emberi jogi tevékenyég keretében

a) szakmailag megszervezi és levezeti Magyarorszag-
nak a harmadik orszagokkal folytatott emberi jogi parbe-
szédeit,

b) megvalositja az emberi jogi kérdések Miniszté-
riumon beliili koordinacidjat, elémozditva a kdzds minisz-
tériumi allaspont kialakitasat,

¢) megvalositja a kiutazo diplomatak emberi jogi felké-
szitését,

d) kapcsolatot tart a Magyarorszagon miikodé fonto-
sabb emberi jogi civil szervezetekkel,

e) figyelemmel koveti a magyar emberi jogi probléma-
kat, illetve az elleniik hozott kormanyzati intézkedések
nemzetkozi megitélést. Elemzi az egyes kormanyok, nem-
zetkOzi szervezetek, valamint civil szervezetek altal rend-
szeresen készitett emberi jogi jelentéseket.

(24) Az Osztaly vezetését a Kiilligyminiszter altal kine-
vezett Emberi Jogi Képviseld latja el, aki ebben a mind-
ségében

a) képviseli hazankat a fontos nemzetkozi emberi jogi
féorumokon,

b) vezeti a magyar delegacidt a harmadik orszagokkal
folytatott emberi jogi parbeszédeken,

¢) biztositja az emberi jogi elem hangsulyos jelenlétét
bilateralis kapcsolatainkban, valamint fejlesztési politi-
kankban,

d) ellatja az emberi jogi kérdésekkel kapcsolatos koor-
dinacios feladatokat a Minisztériumon beliil,

e) kapcsolatot tart a civil tarsadalommal az emberi jogi
kérdések vonatkozasaban,

/) képviseli Magyarorszagot a COHOM iilésein.

IV. Fejezet

AZ IGAZGATASI SZAKALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

XIV.
Az Igazgatasi Szakadllamtitkar Titkdrsdga

Az Igazgatasi Szakallamtitkar Titkarsadga az igazgatasi
szakallamtitkar kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete alatt
mikddo szervezeti egység.

(1) A Titkarsagot osztalyvezetd vezeti, akinek tevé-
kenységét a szakallamtitkdr irdnyitja.

(2) A Titkarsag feladatai:

— A szakallamtitkar személyes hivatali és kozéleti tevé-
kenységének szervezoje és segitdje.

— Szervezi a szakallamtitkar bel- és kiilfoldi programjait.

— Rendszerezi, kezeli és dontésre eldkésziti a szakal-
lamtitk4rnak cimzett ligyirat- és levélforgalmat, eljuttatja
a szakallamtitkdr altal intézkedésre kiadott anyagokat a
hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez.

— Ellatja a szakallamtitkar altal rabizott eseti felada-
tokat.

(3) Az igazgatési szakallamtitkar kozvetlen irdnyitasa
és feliigyelete alatt, osztalyvezetd vezetésével Rejtjelfel-
igyelet miikodik, amelynek feladatai:

a) Ellendrzi arejtjeltevékenységre vonatkozd eldirdsok
betartasat.

b) A rejtjelzéssel kapcsolatos szakmai, technikai, fej-
lesztési kérdésekben képviseli a minisztériumot az illeté-
kes hatdsagok és szakmai szervezetek felé.

¢) Kidolgozza a minisztérium rejtjelszabalyzatat, sza-
balyzokat ad ki a rejtjeltevékenységgel 6sszefliggd kérdé-
sekre vonatkozodan.

d) Beszerzi és ellendrzi a rejtjeleszkdzok tipus-, hasz-
nalati és telepitési engedélyeit, tovabba a rejtjelkulcsokat a
rejtjelzd szolgalatok szamara.

XV.

A 2011-es EU Elndkségi Felkésziilés Pénziigyi
és Gazdalkoddasi Onallé Osztdlya

A 2011-es EU Elnokségi Felkésziilés Pénziigyi és Gaz-
dalkodasi Onallé Osztalya az igazgatasi szakallamtitkar
kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt miikkodo szerve-
zeti egység.

(1) A 2011-es EU Elnokségi Felkésziilés Pénziigyi €s
Gazdalkodasi Onéllo Osztalyat foosztalyvezetd-helyettes
vezeti.

(2) A 2011-es EU Elnokségi Felkésziilés Pénziigyi és
Gazdalkodasi Onallo Osztalyanak feladatai:

a) Ellatja a 2011-es EU elnokségi felkésziilés gazda-
sagi, gazdalkodasi, koltségvetési, anyagi, miiszaki, techni-
kai, biztonsagi és iratkezelési vonatkozasait érintd felada-
tok koordinalasat és az ehhez kapcsolodo eldterjesztések
elkészitésében.

b) Koordindlja a 2011-es EU elndkségi felkésziiléshez
kapcsolodo szponzoracios és logisztikai tevékenységet, és
kapcsolatot tart az érintett gazdasagi szereplokkel.

XVIL
Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foosztaly

A Biztonsagi, Iratkezelési és Tavkozlési Foéosztaly
(roviditése: BITAF) az igazgatasi szakallamtitkar iranyi-
tasa és felligyelete alatt miikodd funkcionalis foosztaly.
Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a Kozpont és a kiilképvise-
letek biztonsaggal és mindsitett adatkezeléssel dsszefiiggd
munkéjat.

(1) A Biztonsagi, Iratkezelési és Tavkozlési Féosztaly

— Kiilképviseleti Biztonsagi Osztalybol,

Személyi és Objektumbiztonsagi Osztalybol,

— Futar és Repiilésbiztonsagi Osztalybol,

— Informatikai és Tavkozlési Osztalybol és
Elektronikus Biztonsagi és Rejtjelzd Szolgalati Osz-
talybol

all.

(2) A féosztaly vezetdjének kdzvetlen iranyitasa ala tar-
tozik:

a) a Valsagkezeld Kozpont (VK) — e tevékenységi koré-
ben, ha miniszteri utasitas ettél eltéréen nem rendelkezik,
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— iranyitja és koordindlja a VK tevékenységét, biztosit-
ja a VK miikodéséhez sziikséges informatikai, technikai,
kommunikacios és egyéb eszkozoket,

— irdnyitja és felligyeli a Valsdgkezeld Kozpontban
mitkddd nyilt forrasbol szdrmazé informéciok elemzésé-
vel foglalkoz6 csoport (OSINT csoport) miikodését, a cso-
port altal készitett hirlevél szerkesztését és kiadasat,

— feliigyeli az OSINT csoport és az EU ,,Crisis Room”
kozotti egyiittmiikodésbol adodo feladatokat;

b) anemzetkozi, jogi és szerzddéses ligyek

— e tevékenységi korében iranyitja és feliigyeli f6osz-
taly hataskorébe tartozo jogalkotasi, a nemzetkdzi szerzo-
déses, a nemzetkozi szervezetekkel és mas két, illetve
tobboldali kiilkapcsolati egyiittmiikodéssel kapcsolatos
feladatokat, a nemzeti és Europai Unids kozbeszerzési
eljarasokat, a schengeni kozbeszerzési és egyiittmiikodési
feladatokat, a szerz6déskotési és szerzodéses kotelezett-
ségekbodl szarmazo feladatokat, a vonatkozd miniszteri
rendeletek, utasitasok, szabalyzatok szovegezését, a
fosztaly Szerzodéstaraval kapcsolatos tevékenységet.

(3) A fbosztaly vezetdje, tavollétében altalanos helyet-
tese:

a) a NATO, EU, NYEU vonatkozéasaban, gyakorolja
a biztonsagi megbizott jogkorét;

b) feliigyeleti, ellendrzési és vizsgalati jogkort gyako-
rol a Kozpont ¢és a kiilképviseletek felett a két és tobbol-
dalt nemzetkozi szerzddések alapjan atvett, illetve atadas-
ra keriilé mindsitett informacidkra vonatkoz6 biztonsagi
el6irasok betartasa tekintetében;

¢) véleményezési és egylittdontési jogkort gyakorol
a mindsitett informaciokhoz hozzaférésre kijeldlt szemé-
lyek kinevezése, a betekintési jogosultsdg megadasa
vonatkozasaban.

(4) A féosztaly vezetdje, vagy az altala kijelolt személy:

a) részt vesz a két-, és tobboldali nemzetkozi biztonsa-
gi megallapodasok megkotésében, szovegezésében, kez-
deményezheti ezen megallapodasok megkotését, modosi-
tasat, illetve felmondasat, tovabba véleményezi a mashon-
nan érkezd ilyen iranyu kezdeményezést;

b) képviseli a minisztériumot a biztonsagi teriileteket
(is) érintd hazai és nemzetk6zi forumokon, tarcakdzi
egyeztetésen, szakbizottsdgokban;

¢) képviseli a minisztériumot az illetékességi korébe
tartozo kormanyzati és tarcako6zi bizottsagokban, igy kiilo-
ndsen a Kormanyzati Koordinacios Bizottsagban (KKB),
a légligyi, a nukledris-balesetelharitasi, a terror-elharitasi
bizottsdgban, az Orszdgos Atomenergia Hivatal FelsOszin-
ti Munkacsoportjdban, a katasztrofavédelmi védekezési
munkabizottsdgokban, és az operativ torzsben.

(5) A Kiilképviseleti Biztonsagi Osztaly feladatai:

a) Osszehangolja a kiilképviseletek biztonsigi rend-
szereinek telepitését és miikodését, segiti az adott teriileten
jelentkezo feladatokhoz torténd igazitasat.

b) Kidolgozza a kiilképviseletek biztonsagi védelmé-
nek alapelveit, jovahagyja és ellendrzi biztonsagi szaba-
lyaikat, vészhelyzeti és késziiltségi terveiket. Osszehan-

golja a kiilképviseletek személyi-, vagyon- és adatvédel-
mével kapcsolatos feladatok ellatasat.

¢) Végzi, illetve irdnyitja a mindsitett biztonsagi terti-
lettel rendelkezd kiilképviseleteken a biztonsagi rendsze-
rek tervezését, kivitelezését, a biztonsag-technikai beren-
dezések, eszkozok szerelési és karbantartasi munkait.

d) A mindsitett biztonsagi teriilette] nem rendelkezd,
de biztonsagi szempontbol fokozottan veszélyeztetett kiil-
képviseleteken is magdhoz vonhatja a vagyonvédelmi
rendszer tervezési feladatait, kivitelezési, karbantartasi
munkait.

e) Koordinalja a Védett Kiiliigyi Halozat (VKH) akkre-
ditacids folyamataban résztvevo szervezeti egységek tevé-
kenységét, végzi az akkreditacidval kapcsolatos eljarasi
feladatokat.

/) Kialakitja a kiilképviseleteken a mindsitett adatkeze-
1¢és feltételeit. Részt vesz a VKH fizikai biztonsagi elemei-
nek megvaldsitasaban.

g) Biztositja az arra kijelolt kiilképviseletek nemzet-
kozi szerz6dés alapjan atvett vagy nemzetkozi kotelezett-
ségvallalas alapjan késziilt, mindsitett vagy korlatozottan
megismerhet6é adatok kezelésére alkalmassa tételét.

h) Résztvesz a schengeni kovetelményrendszer bizton-
sagi feltételeinek kialakitasaban, mitkodtetésében.

i) Szakmailag véleményezi és jovahagyja a helyi kivi-
telezésii vagyonvédelmi terveket.

j) Biztonsagi szempontbol véleményezi a kiilképviselet
céljara kivalasztott épiileteket, helyiségeket, szakmai
javaslatokat tesz a biztonsagi kornyezet kialakitasara, a ki-
vitelezés modjara.

k) Biztonsagi szempontbol véleményezi a kiilképvise-
letek személyi allomanyara vonatkozo javaslatokat.

l) Véleményezi, illetve engedélyezi a helyi alkalmazot-
tak foglalkoztatasat.

m) Véleményezi vagy elkésziti és folyamatosan kar-
bantartja a biztonsadgi munkalatok miiszaki dokumentacio-
jat.

n) Figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a kiilképvise-
letek és a fogadd allamok biztonsagi helyzetét.

o) llletékességi teriiletén kapcsolatot Iétesithet a fo-
gado orszag kiiliigyminisztériumanak illetékes vezetdivel,
valamint a kiilképviseleteink biztonsagaért felelds helyi
szervekkel.

p) Részt vesz a kiilképviseletekkel kapcsolatos beruha-
zasi és rekonstrukcios tevékenységben.

q) Részt vesz a Minisztériumba keriilék alap- és szak-
képzésében, illetve gondoskodik a kiilképviseletre kiren-
delt munkatarsak biztonsagi felkészitésérdl, szakoktata-
sarol.

r) Végrehajtja a kiilképviseleteken biztonsagi feladato-
kat ellaté munkatarsak rendszeres beszamoltatasat.

s) Az osztaly vezetdje feliigyeli és ellendrzi a Raktar-
hoz és az Irattarhoz kapcsolodo tevékenységet.

(6) A Személyi- és Objektum-biztonsagi Osztaly fel-
adatai:
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a) Biztositja a minisztérium objektumaiban a belép-
teto-rendszerek és biztonsagi berendezések miikodtetését,
gondoskodik a beléptetd okmanyok (munkaltatdi igazol-
vany, allando, ideiglenes és csoportos beléptetd) kiadasa-
rol, nyilvantartasardl és visszavonasarol.

b) Szervezi és iranyitja a Kozpont mindsitett biztonsagi
teriileteinek védelmét.

¢) Egyiittmiikdik a Koztarsasagi Orezred Parancsnok-
sagaval.

d) Ervényes kétoldala megallapodas alapjan kozremii-
kodik a vonatkozo jogszabéalyokban eldirt személyi biz-
tonsagi feladatok ellatasaban.

e) Kozremiikddik a minisztérium személyi allomanya-
nak nemzetbiztonsagi ellenérzésében.

1) Kezdeményezi és ellatja a minisztériummal szerzo-
déses kapcsolatba keriil6, vagy abban 1évo cégek, a cégek
vezetdinek/munkatarsainak/tagjainak/alvallalkozoinak és
egyéb természetes €s jogi személyeknek nemzetbiztonsagi
ellendrzését.

g) Intézi a mindsitett EU/NATO/NYEU informéciokba
betekintésre jogositd személyi biztonsagi tanusitvanyok
beszerzését €s naprakész nyilvantartasat.

h) Intézi a mindsitett nemzeti informaciokba betekin-
tésre jogositd személyi biztonsagi tantsitvanyok beszerzé-
sét és naprakész nyilvantartasat.

i) Biztositja a minisztérium kdzponti tigyeletének szak-
mai irdnyitasat és mitkodésének feliigyeletét.

(7) A Futar és Repiilésbiztonsagi Osztaly feladatai:

a) Szervezi és iranyitja a Magyar Koztarsasag diploma-
ciai és konzuli futarszolgalatat, gondoskodik a diploma-
ciai és konzuli kiildemények tovabbitasarol.

b) Ellatja a monori kiilképviseleti logisztikai bazis
Orzésével kapcsolatos feladatokat.

¢) Dont a hazai szervek, intézmények, tarsadalmi és
kdzhasznu szervezetek diplomaciai kiildeményként torté-
nd szallitasra iranyulod kérelmeirdl.

d) Ellatja a diplomaciai engedély megadasahoz kotott,
valamint a magyar 1égtér hasznalatara vonatkozo egyéb
be-, ki-, atrepiilésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) Az Informatikai és Tavkozlési Osztaly feladatai:

a) Fogadja és tovabbitja a hivatalos ilizenetforgalmat a
kiilképviseletek €s a kdzpont, tovabba megallapodas alap-
jan a kozpont és egyéb kormanyszervek kozott.

b) Gondoskodik a kozpont és a kiilképviseletek infor-
matikai és tavkozlési infrastruktarajanak hardware és soft-
ware elemeinek beszerzéseirdl, telepitésérdl, lizemelte-
tésérol és fenntartasarol; a rendkiviili helyzetekben sziik-
séges 0Osszekottetési eszkozok beszerzésének idobeni
javaslatarol.

¢) Ellatja a kiilképviseleti regionalis rendszergazdak,
helyi rendszergazdak, informatikai feleldsok, tovabba a
mas szervezeti egységeknél mitkodo rendszergazdak szak-
mai feliigyeletét, irdnyitasat.

d) Uzemelteti a telepitett informatikai rendszereket.

e) Ellatja a rendszergazdai feladatokat azokon a kiil-
képviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai felada-
tokat ellatd munkatars.

f) Ellatja a Magyar Koztarsasag nemzetkozi kotelezett-
ségeibdl fakado, a minisztérium feladatkdrébe tartozo tav-
kozlési és informatikai feladatokat.

g) Ellatja a minisztérium kdzponti telefonkezeldi szol-
galatat, folyamatos hibaelharitasi munkat végez, napraké-
szen tartja a minisztérium belso telefonkonyvét.

h) Szakmailag felligyeli és iranyitja a minisztériummal
szerzddéses kapcsolatban allo kiils6 szolgaltatok altal vég-
zett informatikai és tavkozlési telepitési, javitasi és kar-
bantartasi munkakat.

i) Gondoskodik az informatikai és tavkozlési fejleszté-
sek egységes alapelveinek €s gyakorlatanak kidolgozasa-
ol és betartasarol.

j) Tervezi, koordindlja és végrehajtja az informatikai
fejlesztésekkel kapcsolatos munkékat.

k) Gondoskodik a minisztérium Informatikai Stratégiai
Tervének elkészitésérol, annak végrehajtasarol.

/) Kozremiikodik a minisztérium tarcakdzi koordina-
cios feladataihoz kapcsolodo kormanyzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és mitkodtetésében.

m) Figyelemmel kiséri és adaptélja a schengeni felada-
tokkal kapcsolatos informatikai vonatkozasti normékat és
kovetelményrendszert.

n) Miukodteti a minisztérium zartlanca halozatait.

o) Azosztaly vezetdje feliigyeli és ellendrzi a raktarhoz
¢és a kozponti leltarozashoz kapcsolodo tevékenységet.

(9) Az Elektronikus Biztonsagi és Rejtjelzd Szolgélati
Osztaly feladatai:

a) Nemzetkozi kotelezettségvallalds alapjan ellatja az
INFOSEC feladatokat.

b) Kidolgozza az elektronikus biztonsagra vonatkozd
belsd szabalyokat és eljarasrendet, ellendrzi azok végre-
hajtasat a Kozpontban ¢€s a kiilképviseleteken.

¢) Gondoskodik a mindsitett informaciot tartalmazé
uizenetek tavkozlési, illetve mas adatatviteli csatornan vald
tovabbitasahoz sziikséges védelemrol.

d) Gondoskodik a rejtjelz6i munkakort betdlté munka-
tarsak képzésérol, vizsgaztatasarol.

e) Biztositja a rejtjelzd eszk6zok folyamatos ellatasat,
telepitését és cseréjét, vezeti az ehhez kapcsolodo nyilvan-
tartast.

(10) A foosztaly az EU Koordinacios és Jogi Féosz-
tallyal egylittmiikodve kozremiikodik a 2011-es EU-
elnokség elokészitésében.

(11) A féosztaly 6sszekotoként szolgal a hazai, kiilfoldi
és nemzetkdzi szervek kozott a valsagkezeléssel kapcsola-
tos informacidaramlasban.
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XVIL
Dokumentacios Féosztaly

A Dokumentacios Féosztaly (roviditése: DF) az igazga-
tasi szakallamtitkar iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo
funkcionalis f6osztaly.

(1) A Dokumentacios Féosztaly

— Iratkezelési Osztalybol és

— Konyvtar Osztalybol
all.

(2) Az Iratkezelési Osztaly feladatai:

a) Az allamtitokrol és szolgalati titokrdl sz6lo 1995.
évi LXV. torvény, valamint a koziratokrol, kozlevéltarak-
r0l és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény alapjan irdnyitja a Minisztérium iratkeze-
Iését, nyilvantartasi, levéltari elokészitdi és mindsitett
irat-feliilvizsgalati feladatokat 14t el, valamint 6rzi a mi-
nisztérium iratait.

b) A Magyar Koztarsasag Kozponti EU Nyilvantarto-
jaként — a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelettel egytittm{iko-
désben — szakmai feliigyeletet gyakorol a kormanyzati
szervek EU Nyilvantartoi felett, és miikodteti a mindsitett
EU irattarat.

¢) A minisztérium helyi EU és NATO-NYEU Nyilvan-
tarto feladatkorében kezeli az EU/NATO/NYEU iratokat,
mikddteti a magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adat-
hordoz6 eszkozok védelmét, kezelését és elosztasat bizto-
sito irattarat.

d) A Mindsitett Iratokat Feliilvizsgald Bizottsag ellatja
a torvényben eldirt irat-feliillvizsgalati és visszamindsitési
feladatokat.

e) Elkésziti a minisztérium irattari tervét, intézi az ira-
tok selejtezését és a 15 évnél régebbi, maradandé értéki
iratanyagot megorzésre atadja a Magyar Orszagos Levél-
tarnak. Szervezi a minisztérium irataiban vald kutatds
engedélyezését és ellatja a kutatdszolgalatot a levéltari
megorzésre még at nem adott iratokban.

f) Szakmailag feliigyeli a nyilt és mindsitett iratokat
kezel6 elektronikus és papir alapu iratnyilvantarté és ikta-
to programokat, €s részt vesz azok tovabbfejlesztésében.

g) Végzi a rejtjeltaviratok iratkezelésével kapcsolatos
feladatokat.

h) Részt vesz szervezeti egységek ¢és a kiilképviseletek
iratkezelésének ¢és titokvédelmének ellendrzésében.

i) Részt vesz a nemzeti, EU és NATO iratok hatosagi
titokvédelmi ellendrzésében.

j) Folyamatosan korszertisiti a minisztérium Iratkeze-
1ési és Titokvédelmi Szabalyzatat.

k) Oktatja a minisztérium szakmai alaptanfolyaman az
iratkezelést, és részt vesz a vizsgaztatasban.

/) Részt vesz a helyi EU/NATO/NYEU biztonsagi
megbizottak ¢és ligykezeldk felkészitésében, és évente be-
szamoltatja a NATO/EU/NYEU és TUK iigykezelSket.

m) Hivatalbol bontja, és a hataskorrel rendelkez6 szer-
vezeti egység felé tovabbitja a pontos cimzés nélkiil érke-

zett kiildeményeket. Atveszi, kézbesiti, postazza az iigy-
iratokat, és az egyéb kiilldeményeket.

n) Ellatja az iratok sokszorositasat, a kisebb nyomdai
munkdékat. Gondoskodik az ehhez sziikséges eszkdzok be-
szerzésérol, javitasarol és karbantartasarol.

(3) A Konyvtar Osztaly munkahelyi — korlatozottan
nyilvanos — konyvtarat miitkodtet politikatudomany, diplo-
macia, diplomaciatorténet, nemzetkdzi kapcsolatok és
nemzetkdzi jog fogytijtokorrel; ujkori torténelem, magyar-
sdgtudomany, nemzetiségi kérdés, kisebbségi kérdés és
gazdasagpolitika mellékgytijtékorrel. Erre, mint forras-
gylijteményre alapozva:

— integralt bibliografiai adatbazist épit és ezt honlapjan
hozzaférhetdvé teszi a Kiiliigyminisztérium és a kiilkép-
viseletek szamara;

— konyvtari szolgaltatasokat és gylijteményszervezési
feladatokat végez;

— gyarapitja a kiilképviseletek alapkonyvtarait, és mod-
szertani segitséget nytjt a mikodtetésiikhoz;

— beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szamara
a munkavégzéshez sziikséges, konyvtari allomanyba nem
keriild szakkonyveket;

— megrendeli, beszerzi és szétkiildi a hazai és idegen
nyelvl Ujsagokat, folydiratokat, DVD jogtarat a Kiiliigy-
minisztérium és a kiilképviseletek részére;

— végzi a Kiiliigyminisztérium hivatalos iratainak for-
ditasat angol nyelvre, illetve megszervezi a fordittatast
mas idegen nyelvekre és —indokolt esetben — magyarra is;

— ellayja a ,,DOKINFO” szolgaltatast, sajat adattarabol,
egyéb hazai és nemzetkdzi politikai, tarsadalomtudomanyi
adatbazisokbdl, valamint a szamitogépes vilaghalorol — az
igényeknek megfelelden — informaciokat szolgaltat.

(4) A Konyvtar Osztaly a beszerzései, valamint szolgal-
tatasai tekintetében elézetesen egyeztet és egylittmiikodik
a Kommunikacios és Kozkapcesolati Féosztallyal.

XVIIL
Gazdalkodasi Féosztaly

A Gazdalkodasi Féosztaly (roviditése: GF) az igazgata-
si szakallamtitkar iranyitasa és feliigyelete alatt mikodo
funkcionalis féosztaly, amely iranyitja és 6sszehangolja a
Kiliigyminisztérium szdmara allami feladatként meghata-
rozott alaptevékenység ellatdsahoz biztositott kdzpénzek-
kel valé hatékony gazdalkodast. Osztalyaival, illetve a
foosztalyvezetd altal kdzvetlenill irdnyitott, az egyes osz-
talyok kdtelékébe nem tartozo munkatarsakkal kialakitja a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, gondoskodik azok
végrehajtasarol és folyamatba épitett ellenérzésérdl.

A GF felelés a X VIII. Kiiligyminisztérium koltségveté-
si fejezethez tartozd Magyar Kiiliigyi Intézet tekintetében
a Kiiligyminisztérium — mint feliigyeleti szerv — szamara
jogszabalyban el6irt, a gazdalkodas feliigyeletével kap-
csolatos feladatok ellatasaért (az MKI pénzellatasaért, a
gazdalkodas ellendrzéséért, illetve mindezek szabalyoza-
saért).
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(1) A Gazdalkodasi Féosztaly
Koltségvetési és Pénziigyi Osztalybol,

— Szamviteli Osztalybol,

— Bérgazdalkodasi Osztalybal,

— a Kiilképviseletek Gazdalkodas-feliigyeleti Oszta-
lyabol és

— Szolgaltatasi Irodabol
all.

(2) A Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly feladatai:

a) Az lgazgatas és fejezet koltségvetési részleg felelds
a ,,Kozponti igazgatds” alcim, a ,,Fejezeti kezelésli eld-
iranyzatok” cim koltségvetési javaslatanak, koltségvetési
alapokmanyanak, kincstari- és elemi koltségvetésének,
valamint a keretgazddk kozotti keretfelosztasi térkép
javaslatdnak elkészitéséért. Figyelemmel kiséri a jova-
hagyott eldiranyzatok felhasznalasat, vezeti az eldirany-
zat-modositasokat/atcsoportositdsokat, és  intézkedik
a sziikségessé valo poteldiranyzatok, zarolasok ligyében.
Folyamatosan egyezteti a ,,K6zponti igazgatas” alcim, és
a ,,Fejezeti kezelésii eldiranyzatok™ cim kiemelt eldirany-
zatait a Magyar Allamkincstarral.

b) A Kiilképviseletek koltségvetési részleg felelds a
»Klilképviseletek igazgatasa™ alcim koltségvetési javasla-
tanak, koltségvetési alapokmanyanak, kincstari- és elemi
koltségvetésének, valamint a keretgazdak kozotti keretfel-
osztasi térkép javaslatanak elkészitéséért. Figyelemmel
kiséri a jovahagyott eldiranyzatok felhasznalasat, vezeti az
eldiranyzat-modositasokat/atcsoportositasokat, intézke-
dik a sziikségessé valo poteldiranyzatok, zarolasok iigyé-
ben, valamint két évente feliilvizsgalja az orszagonkénti
devizaellatmanyok és napidijak 0sszegét. Folyamatosan
egyezteti a ,,Kiilképviseletek igazgatasa” alcim kiemelt
eldiranyzatait a Magyar Allamkincstérral.

¢) Az lgazgatas és fejezet pénziigyi részlege felelds a
,,KOzponti igazgatas™ alcimen, a ,,Fejezeti kezelési eld-
iranyzatok” cimen koltségvetési eldiranyzattal rendelkezd
szervezeti egységek altal inditott forint és deviza kifizeté-
sek banki 4tutaldsainak teljesitéséért és a készpénzes kifi-
zetések elokészitéséért. Megkiildi a MAK részére a pénz-
iigyi teljesitéshez kapcsolddo kotelezd adatszolgaltataso-
kat, valamint ellendrzi a kincstéari, illetve a KiiM el6irany-
zat felhasznaldsi nyilvantartasok egyez0ségét.

d) A Kiilképviseletek pénziigyi részleg felel6s a ,,Kiil-
képviseletek igazgatasa” alcimen koltségvetési eldirany-
zattal rendelkez0 szervezeti egységek altal inditott forint
¢és deviza kifizetések banki atutalasainak teljesitéséért, a
készpénzes kifizetések el6készitéséért. Megkiildi a MAK
részére a pénziigyi teljesitéshez kapcsolodo kotelezd adat-
szolgaltatasokat, valamint ellendrzi a kincstari, illetve a
KiiM eldiranyzat felhasznaldsi nyilvantartasok egyezdsé-
gét. Gondoskodik a devizaarfolyam-tajékoztatd havi rend-
szerességgel torténd kibocsatasarol. A Kiilképviseletek
Gazdalkodas-feliigyeleti Osztalya altal el6zetesen vélemé-
nyezett likviditasi tervek alapjan iitemezi az allomas-
helyek pénzellatasat.

e) Az Utaztatds, uti-elszamolds részleg munkatarsai
megszervezik €s segitik a tartds €s ideiglenes kikiildottek
kiutazésat (repiiléjegy foglalasa, eldleg kiutalds, személyi
ingosagok kiszallitasaval kapcsolatos pénziigyi elszdmo-
lasok), valamint vezetik a kiutazdsokkal kapcsolatos nyil-
vantartasokat. Hazatéréskor pénziigyileg rendezik a kolt-
ségek elszdmolasat. Gondoskodik az Orszagos Takarék-
pénztar és Kereskedelmi Bank Zrt. altal kiadott kincstari
VIP kartydk, és AMEX kartyak kiadasarol, a hasznalat
nyilvantartasarél, a kartyabirtokos elszamoltatasarol, a
kartyak bevonasarol.

) A Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly iizemelteti
a Pénztarat.

g) Gondoskodik a MANNA Koéltségvetési és Pénziigyi
Nyilvantarté program eldirdnyzat-gazdalkodasi, pénz-
tigyi, hazipénztar és kikiildetési moduljainak miikodteté-
sérol.

h) Javaslatot készit az EKTB részére az ,,EU utazasi
koltségtéritések” fejezeti kezelésii eléiranyzat tarcak ko-
zotti felosztasara vonatkozdan. Ellatja az eldiranyzat fel-
zattal rendelkezd intézmények EU tandacsi utazasi elsza-
molasait negyedévente ellendrzi. Az eldiranyzat felhasz-
nalasarol féléves és éves beszamolot készit az EKTB ré-
szére, illetve az eldiranyzat felhasznalasaval évente elsza-
mol az Eurépai Unié Tanacsa felé.

i) Részt vesz a feladatkorébe tartozo szabalyzatok, uta-
sitasok megalkotasaban, kormanyhatarozatok koltségve-
tési részeinek kidolgozasaban, valamint pénziigyi témaju
megallapodésok eldkészitésében.

j) Egyiittmiikddve az EU Koordinacios és Jogi Fdosz-
tallyal koordinalja a 2011-es magyar EU-elndkséghez
kapcsolodo koltségvetési, pénziigyi feladatokat.

(3) A Szamviteli Osztaly feladatai:

a) Az lgazgatas és fejezet szamviteli részleg kialakitja
a ,,Fejezeti kezelésii eldiranyzatok™ cim, a ,,K6zponti igaz-
gatds” alcim szamviteli politikdjat, figyelemmel kiséri
koltségvetésének végrehajtasat, elkésziti a szdmszaki és
szoveges beszamolokat. Tajékoztatja a Minisztérium
vezetdit, az 6nallo eldiranyzattal rendelkezd szervezeti
egységeket az eldiranyzat-felhasznalas helyzetérdl. Fel-
dolgozza az (al)cimek hazipénztarainak, kincstari- és
bankszamldinak napi forgalmat, rogziti a konyvelési
bizonylatokat.

b) A Kilképviseletek szamviteli részlege felelds a
,Kilképviseletek igazgatdsa” alcim szamviteli politikaja-
nak, szoveges ¢€s szamszaki beszamoldinak elkészitéséért.
Feldolgozza a kiilképviseleti pénztarnaplok havi dsszesi-
tett adatait. Havonta tajékoztatja a kiilképviseleteket eld-
iranyzat-felhasznalasuk nyilvantartasarol.

¢) A Leltar Csoport végzi a ,,Kozponti igazgatas”
alcimhez tartozo eszkozok nyilvantartasat, leltarozasat.
A Leltar Csoport felelds a Kiilképviseletek igazgatasa
vonatkozasaban az év végi, a folyamatos és az id6szaki lel-
tarok elkészitéséért. Vezeti a targyi eszk6zok nyilvantarta-
sat, és a nyilvantartasok egyeztetését, kiértékeli az allo-
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mashelyekrol feladott eszkozleltarakat, és az igazgatasi
szakallamtitkar részére jovahagydasra felterjeszti az eszko-
z0k selejtezésére vonatkozo javaslatokat.

d) Kezeli a képzomiivészeti raktart, intézi a képzomii-
vészeti alkotasok allomashelyekre torténé kiszallitasat.

e) Gondoskodik a MANNA Koltségvetési és Pénziigyi
Nyilvantartdé Program Kozponti igazgatds és Fejezeti
kezelésti eldiranyzatok fokonyvi moduljanak miikodteté-
sérol.

(4) A Bérgazdalkodasi Osztaly/Kozponti Illetmény-
szamfejt Hely feladatai:

a) Elkésziti a ,,Kdzponti igazgatas”, €s a ,,Kiilképvise-
letek Igazgatasa” alcimek, valamint a ,,Fejezeti kezelésii
eldiranyzatok” cim személyi juttatasok ¢s munkaadoi jaru-
Iékok kiemelt eldiranyzatainak koltségvetési javaslatat.
Kezeli a jovahagyott személyi juttatdsok €s munkaadoi
jarulékok eldiranyzatokat, havonta beszamol annak fel-
hasznalasarol, és teljesiti a rendszeres és esetileg eldirt
kiils6 és belsé adatszolgaltatasokat.

b) A MAK illetményszamfejté koréhez tartozé 6nalld
kifizetdhely, mint Kozponti Illetményszdmfejtd Hely
ellatja a kdzpontositott illetmény szamfejtési korbe tartozo
bérszamfejtéssel, adozassal, tarsadalombiztositasi kérdé-
sekkel Osszefliggd feladatokat. A kozpontositott illet-
ményszamfejtés a MAK éltal rendelkezésre bocsatott, és
iizemeltetett programrendszerrel (KIR) torténik. Mint
Kozponti Illetményszamfejtd Hely folyamatosan végzi a
KIR program tesztelését, a szdmfejtett adatok ellendrzését,
illetve a fellépd programhibakrdl azonnal tdjékoztatja a
MAK illetékes szervét.

¢) A belfoldi bérszamfejtési részleg a ,,Kozponti igaz-
gatas” koltségvetési alcim, valamint a ,,Fejezeti kezelésii
eldiranyzatok” cim szintjén elvégzi a kozpontositott illet-
mény szamfejtési korbe tartozo rendszeres és nem rend-
szeres juttatasokra vonatkozo alapbizonylatok alaki, tar-
talmi ellendrzését, feldolgozasat, szamfejtését.

d) A kiilfoldi bérszamfejtési részleg a ,,Kiilképvisele-
tek igazgatasa” koltségvetési alcim szintjén elvégzi a koz-
pontositott illetmény szamfejtési kdrbe tartozo rendszeres
¢és nem rendszeres juttatdsokra vonatkozé alapbizonylatok
alaki, tartalmi ellendrzését, feldolgozasat, szamfejtését.
A Kkiilképviseletek altal bekiildott adatok alapjan a KIR
programhoz csatlakoz6 SZEM-E program segitségével
végzi a kilképviseletek nettd ellaitmany szamfejtését.
Elektronikus uton megkiildi a kiilképviseleteknek az ellat-
many kifizetéséhez és elszamolashoz sziikséges adatokat.

e) Az APEH altal ellendrzott és visszaigazolt, hibatlan
havi elektronikus adobevallasok alapjan, az eldirt hatar-
idig adatot szolgaltat a MAK részére a Kiiliigyminiszté-
rium cim nettd finanszirozasanak teljesitéséhez. Az adat-
szolgaltatas alapjat képezi a Cim havi tdmogatési keretnyi-
tasanak.

f) A Human Eréforrasok Féosztalyaval havonta egyez-
teti mindkét alcimnél a Iétszam helyzet szervezeti egy-
ségenkénti alakulasat, melyr6l havonta tajékoztatast ad a
hivatal vezetése részére, valamint teljesiti a létszamra

vonatkoz¢ statisztikai adatszolgaltatast. A HEFO-val
egyeztetve javaslatot tesz a képzettségi potlek megallapi-
tasara, melyet jovahagyasra az igazgatdsi szakallamtitkar
részére terjeszt fel.

g) A HEFO adatszolgaltatasa alapjan évente rogziti és
nyilvantartdsba veszi a munkatarsak szabadsagnapjait.
Naprakész nyilvantartast vezet a szabadsadgok alakuldsa-
r6l, gondoskodik a szabadsag-nyilvantartd program mii-
kodtetésérol.

h) Az illetékes egészségbiztositasi pénztarral kotott
megallapodas alapjan 6sszeallitja a kiilfoldon 1évo tartods
kikiildottek gyogyellatasaval kapcsolatos elszamolasokat,
visszaigényli az allomashelyeken valutaban megeldlege-
zett egészségiigyi ellatasok forint ellenértékét. Eldzetesen
engedélyezteti a kiilonleges elbiralast igényld kiilfoldi be-
tegellatasokat az illetékes egészségbiztositasi pénztarral.
Kezeli és vezeti a kiilszolgalatosok és hozzatartozoik
orvosi alkalmassagi igazolasainak nyilvantartasat. Kezeli
a komplex kiiliigyi humanbiztositasi szerzodést. Intézke-
dik az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyak kiallitasat ille-
tden.

i) Kiallitja a vimmentesitéshez sziikséges okiratokat.

(5) A Kiilképviseletek Gazdalkodas-feliigyeleti Osz-
talya feladatai:

a) A Revizori részleg felelds a kiilképviseletek gazdal-
kodaséanak ellendrzéséért, pénztarnaploinak auditalasaért.
Alapdokumentacidt allit dssze a kiilképviseletek gazdal-
kodasat meghatarozé informaciokbol és gondoskodik
annak naprakészen tartasarol. Véleményezi a kiilképvise-
letek létesitésével, bezarasaval kapcsolatos eldterjesz-
téseket, a kiilképviseletek berendezési igényeit. A Human
Eréforrasok Féosztalyaval egylittmiikodve gazdalkodik a
kiilképviseleteken dolgozé helyi alkalmazottak 1étszdma-
val. Véleményezi, engedélyezi, és nyilvantartja a kiilkép-
viseletek altal kotott szerzédéseket. Kozremiikodik a
Szamviteli Osztaly részére nyujtandd dsszevont adatszol-
galtatdsokban, az allomashelyeken vezetett analitikus
nyilvantartdsok Szadmviteli Osztéllyal torténd iddszaki
egyeztetésében. Végrehajtja a kiilképviseletekre kihelye-
zett missziovezetdk, els6beosztottak, illetve gazdasagi
felel6sok gazdalkodasra vonatkozé szakmai felkészitését
¢és oktatdsat.

b) A Kozbeszerzési részleg felelds a targyévre vonat-
kozo (kdz)beszerzési terv elkészitéséért, a szervezeti egy-
ségek és a kiilképviseletek altal kezdeményezett kdzbe-
szerzési eljarasok elékészitésének véleményezéséért,
sziikség esetén az eljarassal kapcsolatos valamennyi koz-
zétételi kotelezettség teljesitéséért. A szervezeti egységek
¢és a kiilképviseletek (koz)beszerzéseirdl negyedévenként
0sszegz0 jelentést készit a Minisztérium vezetése részére.
A koltségvetési év végén az éves eljarasokrol a kdzbeszer-
zésekrdl szolo torvényben meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegzést készit, melyet az igazgatasi
szakallamtitkar jovahagyasat kovetéen megkiild a Kozbe-
szerzési Tanacsnak. A Kbt. hatalya alol mentesitett beszer-
zésekrol negyedévenként 6sszegzo jelentést készit, melyet
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a szakallamtitkar jovahagyasat kovetéen megkiild az
Orszaggytlés Kiiliigyi Bizottsaga részére. Figyelemmel
kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat, a szerzodé-
sek teljesitését.

¢) Az Ingatlankezelési és épitési részleg felelds a bel-
foldi és kiilfoldi ingatlanalloméannyal kapcsolatos vagyon-
kezelési feladatok ellatasért, kezeli a Miniszteri Ertekezlet
altal jovahagyott beruhazasi, feltjitasi eldiranyzatot, fele-
18s annak jogszeri felhasznaldsaért. Ennek keretében
koordinalja, ellendrzi a kiilfoldi és belfoldi ingatlanokkal
kapcsolatos épitési beruhdzasokat. Kidolgozza az ingat-
lanfejlesztési koncepcidt, nyilvantartast vezet a belfoldi és
kiilfoldi ingatlanalloméanyrol.

d) A Kiilképviseletek Gazdalkodas-feliigyeleti Oszta-
lya tizemelteti a Protokoll ajandékraktart, véleményezi és
kezdeményezi az allomashelyek hivatali gépjarmiiveinek
beszerzését, cseréjét, ellendrzi azok lizemeltetését, selejte-
z¢sét és hasznositasat.

e) Felelos a csere-diplomata lakasok tizemeltetésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatok teljesitéséért.

/) Ellatja a ,,Kiilképviseletek igazgatdsa™ alcimhez tar-
tozd, belfoldon és kiilfoldon iizemeltetett gépkocsipark
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat.

g) Gondoskodik az allami protokoll feladatok ellatasa-
ra lizemeltetett, dgazati célu gépjarmivek beszerzésérdl,
tizemeltetésérdl s értékesitésérol, a kapcsolddd dokumen-
tacio elkészitésérol.

(6) A Szolgéltatasi Iroda (a tovabbiakban: Iroda) a GF
egyik osztalyaként mikodik; az osztily vezetdje foosz-
talyvezet6-helyettesi megbizdssal a Minisztériumi Szol-
galtatas Vezetd. A Szolgaltatasi Iroda felett a GF f6osz-
talyvezetdje az irdnyitasi jogokat a Kiilligyminisztérium és
a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban:
KSZF) kozott 1étrejott megallapodas szerint gyakorolja.
Az Iroda feladata a minisztérium szdmara nyujtott ellatasi
szolgaltatasok (eszkozok, anyagok, gépjarmiivekkel, iro-
dai elhelyezéssel kapcsolatos szolgaltatasok) koordinala-
sa, valamint szakmai irdnyitdsa. Az [roda egyiittmiikodik a
KSZF szakmai szervezeteivel, a gazdasagi igazgatdsag-
gal. Felel6s a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmeriilt
problémak kezeléséért, a minisztérium igényeinek, a fel-
hasznalok korében bekodvetkezd valtozasoknak a KSZF
felé torténd jelzéséért.

XIX.

Protokoll Féosztaly

A Protokoll Féosztaly (roviditése: PF) az igazgatasi
szakallamtitkar iranyitasa ¢s feliigyelete alatt mikodo
szakmai fOosztaly.

(1) A Protokoll Fdosztaly

— Allami Protokoll Osztalybol,

— Diplomaciai Protokoll Osztalybol,

— Protokoll Irodabol és

— Rendezvényszervezési Osztalybol
all.

(2) A Protokoll Fdosztaly feladatai:

a) Ellatja az allamfo, a kormanyfd, valamint a Minisz-
térium vezetoi hivatalos kiilfoldi utazasaival, tovabba az
elébbiek altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi szemé-
lyiségek és kiildottségek tartdzkodasaval kapcsolatos, red
vonatkozé protokollaris és szervezési feladatokat.

b) A nemzeti és allami linnepségek, valamint kiemelt
fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban eld-
késziti és lebonyolitja a szdmara eldirt feladatokat.

¢) Kozremiikodik a Minisztérium és mas szervek, vala-
mint a Magyarorszagon miikodé diplomdciai és mas kép-
viseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képvise-
letek zavartalan miikdésének biztositasahoz.

d) Figyelemmel kiséri a nemzetkdzi protokollaris szer-
tartasrend alakuldsat, és sziikség szerint javaslatot tesz a
magyar gyakorlat mdédositasara.

e) Javaslatot tesz az dllami rendezvények egységes pro-
tokoll gyakorlatara és szertartdsrendjére, valamint a hiva-
talos protokoll listara, allast foglal az allami protokollal
Osszefiiggd szertartasrend €s rangsorolds kérdéseiben.

/) Ellatja az allami kitiintetésekkel kapcsolatos, szama-
ra eldirt feladatokat.

g) Diplomaciai protokollaris tigyekben ellatja a szakta-
nacsadoi feladatokat és kozremiikddik a kihelyezésre
keriil6k felkészitésében.

h) Az EU Koordinacids és Jogi Foosztallyal egytittmii-
kodve kozremiikddik a 2011-es EU-elndkség elokészité-
sében.

(3) Az Allami Protokoll Osztaly feladatai:

a) Ellatja a koztarsasagi elndk és a miniszterelndk meg-
hivottja altal vezetett kiilfoldi delegacidk, valamint a mi-
niszterelnok altal egyéb okbol magas szintlinek mindsitett
kilfoldi delegaciok érkezésével, magyarorszagi tartdézko-
dasaval és elutazasaval kapcsolatos feladatokat, valamint
megszervezi a koztarsasagi elnok és a miniszterelnok altal
vezetett kiildottség kiilfoldi latogatasat, beleértve nevezet-
tek hivatali idejének lejartat koveto kiilfoldi protokollaris
utazasait.

b) A Koztarsasagi Elnoki Hivatal, a Miniszterelnoki
Hivatal, illetve a Minisztérium teriileti foosztalyainak fel-
kérésére intézi az allam és kormanyfokkel vald érintkezés-
sel jaro tugyeket.

¢) A nemzeti és allami tinnepségek, valamint kiemelke-
dé fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban
el6késziti és lebonyolitja az Allami Protokollra harulé fel-
adatokat.

d) Részt vesz a Diplomaciai Testiiletnek a legfobb koz-
jogi méltosagok altal vagy jelenlétiikben szervezett ren-
dezvények elokészitésében, szervezésében €s lebonyolita-
saban.

e) Kozremiikodik a koztarsasagi elndk és a miniszterel-
nok ujévi tidvozleteinek elkészitésében ¢€s kikiildésében.

f) Az a) pontban meghatarozott események kapcsan
gondoskodik a megfeleld szintli ajandékok beszerzéséral.

2) Gondoskodik az allami protokoll-keret el6irasszerii
felhasznalasarol, végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat.
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h) Nyilvantartja a tevékenységi korébe esd latogata-
sokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat.

(4) A Diplomaciai Protokoll Osztaly feladatai:

a) Kozremlikddik a Minisztérium és mas szervek, vala-
mint a kiilképviseletek kozotti érintkezésben. Segitséget
nyujt a képviseletek zavartalan mikodésének biztositasa-
hoz.

b) Intézi a Magyar Koztarsasagba kijelolt nagykovetek
agrément kérését, a katonai attasék és a fékonzulok miiko-
dési engedélyét.

¢) Intézi a magyar nagykovetek és katonai attasék agré-
ment kérését, a kinevezendé fokonzulok mikddési enge-
délyét, a patensek, valamint a megbizo- €s visszahivoleve-
lek elkészitését.

d) A Budapestre akkreditalt nagykovetek részére
— egyiittmiikodve az Allami Protokoll Osztallyal — meg-
szervezi a megbizolevél atadasat, valamint a végleg tavo-
z6 nagykovetek blicsulatogatasat a koztarsasagi elndknél.

e) Megszervezi a Budapestre akkreditalt nagykovetek
hivatalos érkezését, a kdzjogi méltosagoknal és a Kiiliigy-
minisztérium felsé vezetdinél teendd latogatésait, buda-
pesti, valamint vidéki programjait.

/) A Kiilképviseleteket jegyzékben, illetve korjegyzék-
ben tajékoztatja mindarrél, amit a Minisztérium, illetve
a Kormany ezen az uton kivan tudomasukra hozni.

g) Folyamatosan ellendrzi a DT lista adatainak helyes-
ségét.

h) Intézi a kiilképviseleteket érintd biztonsagi kérdése-
ket. Egyiittmiikodik a Jogi Foosztallyal a kiilképviseletek
személyzetét érintd, jogi természetl ligyekben.

i) Arepiil6téri hatosagokndl eljar a repiil6téri belépd és
a kormanyvaroé lefoglalasa tigyében.

Jj) Osszedllitja a napi protokoll kérdzvényt.

k) Intézi és koordinalja a kitiintetési ligyeket.

(5) A Protokoll Iroda feladatai:

a) Ellatja a Magyarorszagon miikodd Diplomaciai €s
Konzuli Testiilet és a diplomaciai mentességet €lvezd
nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi képviseletei sze-
mélyzetének nyilvantartasat. Elbiralja és kiadja a személy-
zet tagjai részére beérkezett igazolvany kérelmeket, a kiil-
képviseletek €s munkatarsaik ado- és illetékmentességét,
az altalanos forgalmi és jovedéki ad6 visszatéritésre vonat-
kozo jogosultsagat.

b) A Diplomaciai és Konzuli Testiilet részére végzi a
vammentességi igazolasok, behozatali és kiviteli engedé-
lyek kiallitasat és az ezzel kapcsolatos ligyintézést. Eljar a
Diplomaciai és Konzuli Testiilet és a kiilképviseleti alkal-
mazottak gépkocsi forgalmi rendszam igénylése tigyében.

¢) A Nemzetkozi és Eurdpai Unios Kozjogi Féosztaly
allasfoglalasa alapjan intézi a kiilfoldon mikodd magyar
és Magyarorszagra akkreditalt diplomaciai és konzuli kép-
viseletek személyzetének tagjai €s csaladtagjaik, valamint
a nemzetkdzi szervezetek és tisztvisel6ik mentességeivel
és kivaltsagaival osszefiiggd ligyeket.

(6) A Rendezvényszervezési Osztaly feladatai:

a) Végzi az allam- és kormanyf6i konferenciak szerve-
zésével, valamint egyéb nemzetkozi konferencidkra meg-
hivott hazai illetve vendég allam- és kormanyfovel, védett
vezetdkkel kapcsolatos protokollaris feladatokat.

b) Ellatja a miniszter és az allamtitkar kiilfoldi latogata-
sainak, valamint a partnerei magyarorszagi latogatasainak
protokollaris és szervezési teenddit.

¢) Intézi a Magyarorszagon rendezendd kiiliigyminisz-
teri szintli tdbboldalu tanacskozasokat illetve nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi iiléseinek protokollaris ¢€s
szervezési teenddit.

d) Intézi a Minisztérium szakallamtitkarai, kiilfoldi
latogatasainak, valamint partnereik latogatasanak a mi-
nisztérium protokoll-keretét érintd eseményeit.

e) Kozremiikodik a tartomanyi szintli és eurdpailigyi
miniszterek latogatasaival kapcsolatban a Minisztérium
vezetdbi altal adott protokollaris rendezvények lebonyolita-
saban.

f) Tobboldali nemzetkdzi tanacskozas alkalmabol
— kiiligyminisztériumi koltségviselés esetén — részt vesz
a rendezvények szervezésében.

g) Eldzetes jovahagyas esetén — segitséget nyujt mas
minisztériumok, orszagos hataskorii szervek rendezvé-
nyeinek szervezésében.

h) Gondoskodik a Minisztérium protokoll-keretének
eldirasszerti felhasznalasarol, végzi az ezzel kapcsolatos
elszamolasokat.

i) Orszagonként és nemzetkozi szervezetenként doku-
mentalja és nyilvantartja a tevékenységi korébe esé ren-
dezvényekre vonatkoz iratokat.

j) Ellatja a rendezvények lebonyolitasa soran sziiksé-
gessé valo teremrendezési és studio-kezelési feladatokat,
beleértve a studio lizemeltetése targykorében kotendd
szerzodések elokészitését, megkotését.

V. Fejezet

SZAKALLAMTITKAR — POLITIKAI IGAZGATO —
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

XX.
A Politikai Igazgato Titkdrsdga

A Politikai Igazgato Titkarsaga a politikai igazgat6 koz-
vetlen iranyitasa és feliigyelete alatt miikodé szervezeti
egyseég.

(1) A Titkarsagot osztalyvezetd vezeti, akinek tevé-
kenységét a politikai igazgato irdnyitja.

(2) A Titkarsag feladatai:

— A politikai igazgat6 személyes hivatali és kozéleti te-
vékenységének szervezdje és segitdje.

— Szervezi a politikai igazgatod bel- és kiilfoldi prog-
ramjait.

— Rendszerezi, kezeli, és dontésre elokésziti a politikai
igazgatonak cimzett ligyirat- és levélforgalmat, eljuttatja
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a politikai igazgat6 altal intézkedésre kiadott anyagokat
a hataskorrel rendelkezo szervezeti egységhez.

— Ellatja a politikai igazgato altal rabizott eseti felada-
tokat.

XXI.
Eurdpai Levelezé

Az Eurdpai Levelezd (roviditése: EULEV) a politikai
igazgatd irdnyitasa és felligyelete alatt miikoddé szakmai
osztaly, ¢élén fdosztalyvezetd-helyettessel. Az Eurdpai
Levelezd feladatai:

a) Koordindlja a Politikai Igazgatd kétoldala és multi-
lateralis targyalasainak elokészitését, valamint részt vesz a
megbeszéléseken.

b) Kapcsolatot tart az EU tagallamok eurodpai levele-
z6ivel, tajékoztatast ad a magyar allaspontokrdl, illetve az
illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek
pozicioit.

¢) Rendszerezi és 0sszefoglalja a COREU rendszeren
beérkezé kozos kiil-, biztonsdg- ¢és védelempolitikai
vonatkozasu informaciokat, dokumentumokat.

d) Gondoskodik arrél, hogy a Minisztérium vezetoi, az
illetékes szervezeti egységek, az arra jogosult mas kor-
manyzati szervek, illetve kiilképviseletek a COREU rend-
szeren beérkezd lizeneteket megkapjak. Intézkedést igény-
16 lizenetek esetében értesitést kiild az érintett szervezeti
egységeknek, és figyelemmel koveti a hataridok betarta-
sat.

e) Véleményezi és tovabbitja a COREU rendszeren a
Minisztérium szervezeti egységei altal készitett anyago-
kat. A kimend tizenetek a levelezd ellenjegyzésével keriil-
nek kikiildésre.

f) A Minisztérium illetékes szakmai szervezeti egysé-
geivel egylittmiikodve részt vesz a COREU rendszert érin-
td informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési eld-
irasok eldkészitésében, feliilvizsgalataban.

g) Az EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal, illet-
ve a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacidés Féosztallyal
szoros egyiittmiikddésben koordinalja az EU Politikai és
Biztonsagi Bizottsagdban (PSC) képviselendé magyar
pozicidk kialakitasat, elkésziti és a Politikai Igazgatd
jovahagyasaval tovabbitja a Magyar Koztarsasag EU mel-
letti Allando Képviselete Kiil- és Biztonsagpolitikai Hiva-
taldnak sz0616 utasitasokat.

h) Kozremiikodik az Eur6pai Tandcs, illetve az Altala-
nos Ugyek és Kiilkapcsolatok Tanacsa iiléseinek el6készi-
tésében.

i) Az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve
koordinalja és el6késziti a Miniszter részvételét az Eurdpai
Unié  informalis  kiiligyminiszteri  talalkozasain
(Gymnich).

j) Részt vesz a Minisztérium Valsagkezelé Kozpontja-
nak munkajaban.

XXII.
EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

Az EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly (roviditése:
EU KBF) a politikai igazgat6 iranyitasa és feliigyelete alatt
miikodo szakmai foosztaly.

(1) Az EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

— EU Téarsulasi és Partnerségi Kapcsolatok Osztalyabol,

— EU Kiilsé Kapcsolatok és Valsaghelyzetek Osztalya-
bol és

— Regiondlis Egyiittmiikddési Osztalybol
all.

(2) Az EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly figye-
lemmel az EU kiilkapcsolatai altal feldlelt kérdéskorre,
kozremiikodik a kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekben
a magyar allaspont kialakitdsdban. Részt vesz az ehhez
kapcsolodo dontések eldkészitésében, illetve végrehajta-
saban. Az EU kiilkapcsolatok korébe tartozo tigyek koor-
dinéciojaért elséhelyi felelosként gondoskodik az allas-
pontok és tevékenységek Minisztériumon beliili, illetve
tarcakozi dsszehangoldsardl. A politikai igazgatd irdnyi-
tasa mellett koordindlja az eur6pai unids dontéshozatali
forumok, tanacskozasok (tobbek kozott tanacsi munkacso-
portok, PSC, COREPER, AKUT, Gymnich, EiT) kiilkap-
csolati napirendi pontjainak tartalmi elékészitését. Az EU
kiilkapcsolatait érint6 unios forumok és iigyek tekinteté-
ben részt vesz a magyar EU-elnokség elokészitésének és
lebonyolitasanak koordinacios feladatai ellatdsaban.

(3) Az egyes témakhoz kapcsolododan az érintett szerve-
zeti egységekkel egyiittmiikddve, feladat- és hataskorében
kialakitja, illetve koordinalja az iranyitdsa ald tartozo
munkacsoportokban, az Eurdpai Uni6 Politikai és Bizton-
sagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban,
illetve az EU mas dontéshozo szerveiben képviselendd
magyar allaspontot.

(4) Kidolgozza a Politikai Igazgatd és a Minisztérium
mas vezetdi szamara az EU K6z6s Kiil- és Biztonsagpoliti-
kéjaval, annak lehetséges fejlédési irdnyaival, politikai és
pénziigyi vetiileteivel, tagallami végrehajtasaval kapcsola-
tos magyar konzultacios és targyalasi allaspontokat.

(5) Kozremiikddik a feladatkorébe tartozo kérdésekben
a magyar allaspont képviseletében az eurdpai unids testii-
letekben. A Biztonsagpolitikai €és Non-proliferacios
Fdosztallyal, valamint a Kiiliigyminisztérium mas érintett
szakmai f6osztalyaival, tovabba az illetékes kormanyzati
szervekkel szorosan egyiittmiikodik az EU kiilkapcsolatok
korébe tartozo kérdésekben a magyar allaspont egységes
megjelenitése érdekében az EU-ban és mas nemzetkozi
szervezetekben, valamint kétoldalu kapcsolatrendsze-
riinkben.

(6) Feladatkorében gondoskodik a magyar kiilképvise-
letek folyamatos tajékoztatasardl, és a teriileti foosztalyok-
kal egyeztetve, kozremiikddik azok szakmai irdnyitdsa-
ban.

(7) Vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempoliti-
kai szakértdi csoportjat.
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(8) Részt vesz a Minisztérium Valsagkezeld Kozpontja-
nak munkajaban.

(9) Az EU Térsulasi és Partnerségi Kapcsolatok Oszta-
lya feladatai:

a) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmikddve
figyelemmel kiséri és elemzi az EU keleti szomszédsagpo-
litikajat és az EU Kozép-Azsiaval, Oroszorszaggal, vala-
mint a Nyugat-Balkédnnal, illetve annak orszagaival kap-
csolatos politikajat.

b) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmiikddve
javaslatokat dolgoz ki

— az EU keleti szomszédsagpolitikajaval, Oroszorszag-
gal, Kozép-Azsiaval, illetve Nyugat-Balkan politikajaval
kapcsolatos magyar allaspontra,

— amagyar hozzajarulasra az uniés politika megvalosi-
tasdhoz.

¢) Gondoskodik az EU keleti és délkeleti szomszédai-
val létesitett/létesitendd szerzédéses viszonyra vonatkozo
megallapodasok 1étrehozésaval, illetve megvalositasaval
kapcsolatos magyar allaspont Minisztériumon beliili, vala-
mint tdrcakozi koordinacidjarol.

d) Koordinalja az érintett orszdgokkal foglalkoz6 euro-
pai tanacsi munkacsoportokban képviselendd allaspontot.

(10) Az EU Kiilsé6 Kapcsolatok és Valsaghelyzetek
Osztalya feladatai:

a) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmikddve
figyelemmel kiséri és elemzi a transzatlanti kapcsolatokat,
koordinalja az EU-USA parbeszéd forumain képvise-
lendé magyar allaspont kialakitasat.

b) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmikddve
figyelemmel kiséri és elemzi az EU multilateralis tevé-
kenységét, a nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos poli-
tik4jat, koordinalja a vonatkoz6 magyar allaspont kialaki-
tasat.

¢) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmikddve
figyelemmel kiséri és elemzi az EU Eurdpan kiviili térsé-
gekkel kapcsolatos politikéjat, a kapcsolattartas forumai-
nak (ASEM, EU-LAC, Euromed) miikddését. Koordinalja
a fenti térségekkel fenntartott kapcsolatok forumain kép-
viselendd magyar allaspont kialakitasat.

d) Mas szervezeti egységekkel egylittmiikodve figye-
lemmel kiséri és elemzi az EU kozos kiil- és biztonsagpoli-
tikdjanak napirendjén szerepld aktualis valsaghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az EU férumain képviselendd
magyar allaspontra, illetve koordinalja azok kialakitasat.

e) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmikddve
figyelemmel kiséri és elemzi az EU kdz6sségi politikainak
kiilpolitikai vetiileteit.

f) Koordindlja az érintett orszagokkal foglakozé euro-
pai tanacsi munkacsoportokban képviselendd allaspontot.

(11) A Regionalis Egyiittmiikodési Osztaly feladat-
korében:

a) Figyelemmel kiséri az Unid és mas nemzetkozi szer-
vezetek kozép-, kelet- és délkelet-eurdpai regionalis poli-
tikajat; képviseli a Kormany regionalis politikajat EU
férumokon.

b) Osszhangban euroatlanti integraciés politikankkal,
valamint szomszédsagpolitikai célkitlizéseinkkel kozre-
miikddik a korményzat regionalis egylittmiikodési politi-
kajanak kidolgozasaban és gyakorlati megvaldsitasaban.

¢) Koordinalja a Visegradi Egyiittmiikodéssel (V4), a
Regionalis Partnerséggel, a K6zép-Eurdpai Kezdeménye-
zéssel (KEK), a Délkelet-Eurdpai Egyiittmiikodési Kezde-
ményezéssel (SECI), a Regionalis Egyiittmiikodési
Tanéccsal (RCC), az SEECP-vel, a Quadrilaterale-val
(Q4, magyar—olasz—szlovén—horvat), az EU Eszaki
Dimenzi6javal kapcsolatos teenddket.

d) Koordinalja az érintett szervezetekkel foglalkozo
europai tanacsi munkacsoportokban képviselendd allas-
pontot.

XXIIL.
Biztonsdagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferdcios Féosztaly
(roviditése: BpNF) a politikai igazgatd iranyitasa és fel-
ligyelete alatt miikodd szakmai f6osztaly.

(1) A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Foosztaly

— az Altaldnos Biztonsagpolitikai és Europai Védelmi
Osztalybol,

— a NATO ¢és Békepartnerségi Osztalybol és

— a Fegyverzetellendrzési és Non-proliferacios Osz-
talybol
all.

(2) Feladatainak ellatdsa soran a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacids Féosztaly

a) a feladatkorébe tartozo témakban biztositja a fels
szintli és egyéb latogatasok tartalmi elokészitését, javasla-
tokat tesz, tdjékoztatd anyagokat készit, véleményezi a fel-
adatkorével kapcsolatos anyagokat;

b) az érintett szervezeti egységekkel egylittmiikodve
kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a NATO és
az Eurépai Unio szakértéi munkacsoportjainak iilésein;

¢) kapcsolatot tart az allamigazgatas biztonsag- ¢és
védelempolitikai, valamint leszerelési és non-proliferacios
kérdésekkel foglalkozod szervezeti egységeivel, nem kor-
manyzati szervezetekkel, hazai és kiilfoldi kutatdintéze-
tekkel,;

d) szakmai segitséget nyujt az Orszaggy(ilés szamara
biztonsag- és védelempolitikai, valamint non-proliferacios
kérdésekben.

(3) Az Altalanos Biztonsagpolitikai és Eurdpai Védelmi
Osztaly feladatai:

a) Figyelemmel kiséri és értékeli a nemzetkdzi bizton-
sagpolitikai helyzet alakulasat, a transzatlanti kapcsolatot
és az euro-atlanti térség biztonsadgat meghataroz¢ folya-
matokat, valamint azok hatdsat Magyarorszag helyzetére.

b) Osszehangolja az euro-atlanti és mas nemzetkdzi in-
tézményekben képviselendd egységes magyar biztonsag-
és védelempolitika iranyelveit. Részt vesz az ehhez kap-
csolodo dontések elokészitésében és végrehajtasaban.
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¢) Az érintett szervezeti egységekkel egylittmikddve
figyelemmel kiséri és értékeli a nemzetkdzi terrorizmus és
a tomegpusztito fegyverek elterjedése altal okozott bizton-
sagi kihivasokat, és politikat dolgoz ki ezek kezelésére,
illetve véleményezi az ezekkel kapcsolatos javaslatokat.

d) Az érintett tarcakkal és fohatosagokkal egyeztetve
gondoskodik az eurdpai védelempolitikaval kapcsolatos
magyar allaspontok, mandatumok kidolgozasardl és koz-
remiikodik az azokbdl adodo feladatok végrehajtasaban.

e) Figyelemmel kiséri az EU kiilfoldi misszidinak tevé-
kenységét, javaslatot tesz a magyar részvétel, hozzajarulas
formajéra.

/) Kozremiikddik a NATO és az Eurdpai Unio kozotti
stratégiai partnerséggel, s az azon alapul6 egyiittm{ikdés-
sel kapcsolatos egységes magyar allaspont kialakitasdban.

g) Kozremiikodik az eurdpai katonai és polgari valsag-
kezelé képességek fejlesztésével kapcsolatos magyar
allaspont kidolgozasaban.

(4) ANATO ¢és Békepartnerségi Osztaly feladatai:

a) A NATO keretében felmeriilo biztonsag- és véde-
lempolitikai kérdésekért elsddlegesen felelds szervezeti
egységként ellatja az ezekkel kapcsolatos minisztériumon
beliili, illetve tarcakdzi koordinaciot és kialakitja a Szovet-
ségben képviselendd magyar allaspontot.

b) Elldtja Magyarorszag Allando NATO Képviseleté-
nek kozvetlen szakmai iranyitasat.

¢) Koordinalja a NATO miveleteivel, valamint a
NATO polgéari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a
Minisztériumra harul6 feladatokat.

d) Részt vesz a nemzetkdzi valsagkezeléssel dsszefiig-
g6, a Minisztériumra héaruld feladatok ellatasaban, illetve
az ezekkel kapcsolatos gyakorlatokon.

e) Biztositja a NATO bdvitésével, a NATO Békepart-
nerségi Programjaval és a NATO Tagsagi Akciotervvel
Osszefliggd feladatok és kétoldalu munkatervek végrehaj-
tasat.

f) ANATO partnerségi egytittmikddéséhez kotddo te-
riileteken kidolgozza a kérdésekkel kapcsolatos magyar
allaspontot, gondoskodik a Minisztériumra harul¢6 felada-
tok ellatasardl, koordinalja a magyar részvételt ezek ren-
dezvényein.

g) Kidolgozza a NATO ¢és Oroszorszag, tovabba a
NATO ¢és Ukrajna kozotti egylittmiikodésre vonatkozo
magyar allaspontot.

h) Kapcsolatot tart a NATO tajékoztatasi szervezeté-
vel, koordinalja a NATO 0sszekotd nagykovetségi rend-
szerében részt vevd magyar nagykovetség(ek) tevékeny-
ségét.

i) Ellatja a NATO Kommunikacids Bizottsag és az At-
lanti Munkabizottsag titkarsagi teendoit; kezeli a Kommu-
nikacios, az Atlanti és a Békepartnerségi Alapot; ellatja a
tagdijjal kapcsolatos feladatokat.

j) Szakmai segitséget nytjt a NATO Parlamenti Koz-
gylilés munkajaban részt vevo magyar delegacionak.

(5) A Fegyverzetellen6rzési és Non-proliferacios Osz-
taly feladatai:

a) Koveti és elemzi a globalis fegyverzetellendrzési,
leszerelési, non-proliferacios és exportellendrzési tevé-
kenységgel, valamint az eurdpai hagyomanyos fegyver-
zetellenorzéssel €s -korlatozassal kapcsolatos fejleménye-
ket.

b) Kozremlkodik az alabbi missziok szakmai iranyita-
saban: NATO Allandé Képviselet; EU Allando Képvise-
let; a bécsi, genfi és New York-i Allandé ENSZ-képvisele-
tek; Hagai Nagykovetség.

¢) Részt vesz a bécsi magyar EBESZ-képviselet man-
datummal valo ellatasaban.

d) Kozremiikodik a feladatkorébe tartozo szerzédések
és rezsimek végrehajtasara alakult nemzeti hatosagok
munkajaban.

e) Képviseli a Minisztériumot a Non-proliferacios Tar-
cakozi Bizottsdg, a Haditechnikai Kiilkereskedelmi Enge-
délyezési Bizottsag, valamint ennek Szakértéi Munkacso-
portja iilésén. A Haditechnikai Kiilkereskedelmi Tarcako-
zi Bizottsag iiléseit megel6zden felkésziti az allamtitkart.
Mindenkori vezetdje ellatja a tarselndki feladatokat a
Non-proliferacids Tarcakdzi Bizottsagban.

1) Figyelemmel kiséri az ENSZ, EBESZ és EU hadi-
technikai eszk6zokre és szolgaltatasokra vonatkoz6 em-
bargos rendelkezésit, valamint nyomon kdveti azok hazai
végrehajtasat.

g) Ellatja a feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi
szerzodésekkel, illetve mas egylittmiikodési formakkal
kapcsolatos feladatokat. Osszehangolja a magyar részvé-
telt a vonatkozo szerzédések végrehajtasara alakult foru-
mok munkéjaban.

h) Képviseli a Minisztériumot a Fegyverzetellenorzési
Tarcakdzi Bizottsagban. A bizottsag iiléseire felkésziti a
felelos szakallamtitkart, a bizottsag tarselndkét.

i) Képviseli a Minisztériumot a Nyitott Egbolt Operativ
Bizottsag iilésein.

j) Mikodteti az EBESZ nemzetk6zi hirado halozatanak
hivatalos magyar végpontjat, biztositja a CFE-szerzddés, a
Nyitott Egbolt Szerzédés és az 1999. évi Bécsi Dokumen-
tum szerinti informaciéaramlasban vald magyar részvételt.

XXIV.
1. Europai Féosztaly

Az 1. Eur6pai Fdosztaly (roviditése: I. EUF) az eurdpai
igazgatd irdnyitasa és feliigyelete alatt mikodo tertileti
f6osztaly.

(1) Az 1. Europai Féosztaly

— Nyugat-eurdpai Osztalybol,

— Eszak-eurdpai Osztalybol,

— Kozép-eurdpai Osztalybol és

— Dél-europai Osztalybol
all.

(2) Az 1. Eurdpai Fdosztaly hataskorébe tartozd orsza-
gok ¢és fontosabb regionalis szervezetek:

— Nyugat-europai Osztaly: Belgium, Benelux Unio,
Hollandia, Luxemburg, Németorszag.
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— Eszak-eurdpai Osztaly: Nagy-Britannia, Dénia
(Ferber-szigetek, Gronland), Esztorszag, Finnorszag, fror-
szag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag;
Eszaki Tanacs, Eszaki térség regionalis egyiittmiikddési
szervezeteli.

— Kozép-eurdpai Osztaly: Ausztria, Csehorszag, Liech-
tenstein, Svéjc, Lengyelorszag, Szlovakia, Szlovénia, Duna—
Koros—Maros—Tisza Eurorégio.

— Dél-europai Osztaly: Andorra, Franciaorszag, Malta,
Monaco, Olaszorszag, Portugalia, San Marino, Spanyol-
orszag, SzentszEék, Szuverén Maltai Lovagrend.

(3) A foosztaly iranyitja és feltigyeli a hataskorébe tarto-
70 kiilképviseletek tevékenységét.

(4) A féosztaly a kétoldalt programok megszervezése
soran a magyar targyalodelegacio Osszetételére, valamint
az eurdpai unids tematikara az EU Koordinacios és Jogi
Féosztallyal egyetértésben tesz javaslatot.

(5) A 1. Europai Féosztaly figyelemmel kiséri a hatasko-
rébe tartozd orszagokban a hatdron tuli magyar kisebb-
ségekkel kapcsolatos folyamatokat, és e tekintetben
egylttmiikodik a II. Eurépai Féosztallyal, valamint az azt
feliigyeld szakallamtitkarral.

VI. Fejezet

SZAKALLAMTITKAR — EUROPAI IGAZGATO —
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

XXV.
Az Eurdpai Igazgato Titkarsaga

Az Europai Igazgatd Titkarsdga az eurdpai igazgatod
kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo szerve-
zeti egység.

(1) A Titkarsadgot osztalyvezetd vezeti, akinek tevé-
kenységét az eurdpai igazgato iranyitja.

(2) A Titkarsag feladatai:

— Az eurdpai igazgatd személyes hivatali és kozéleti
tevékenységének szervezdje €s segitdje.

— Szervezi az eurdpai igazgatd bel- és kiilfoldi prog-
ramjait.

— Rendszerezi, kezeli, és dontésre elokésziti az eurdpai
igazgatonak cimzett ligyirat- és levélforgalmat, eljuttatja
az eurdpai igazgatd altal intézkedésre kiadott anyagokat
a hatdskorrel rendelkezd szervezeti egységhez.

— Inditja és fogadja az Europai Unié mellett miikodo
Alland6 Képviselet futarpostajat.

— Ellatja az eurdpai igazgat6 altal rabizott eseti felada-
tokat.

XXVIL
Bévitési Onallo Osztaly

A Bévitési Onalld Osztaly az eurdpai igazgatd kozvet-
len iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo szervezeti egy-
ség.

(1) A Bévitési Onallo Osztalyt foosztalyvezetd-helyet-
tes vezeti.

(2) A Bévitési Onallo Osztaly feladatai:

a) figyelemmel kiséri €s elemzi az Eurdpai Unid bovi-
tési folyamataval 0sszefiiggd kérdéseket, tovabba az unids
tagallamok bdvitési politikdjat, valamint a bovités folya-
mat kiillonboz6 szintjén all6 orszagok integracids felkészii-
1ését,

b) koordinalja kormanyzati szinten és a Minisztériu-
mon beliil a bévitési folyamattal osszefiiggd feladatokat,
biztositja a magyar allaspont kialakitasat és kozremtikodik
annak képviseletében,

¢) ellatja az EKTB bovités szakértdi csoportjanak elno-
ki és titkarsagi feladatait.

XXVIL.
EU Koordinacios és Jogi Foosztaly

Az EU Koordinacios és Jogi Fosztaly (a tovabbiakban
EUKIJF) az eurdpai igazgatd kozvetlen iranyitasa és fel-
igyelete alatt miikodo szakmai féosztaly. Az eurdpai igaz-
gatd feladat- és hataskorében kozremiikodik az Euro-
pa-politika alakitdsaval kapcsolatos kormanyzati és a
Minisztériumon beliili feladatok ellatasaban.

(1) Az EU Koordinacios és Jogi Foosztaly

— EKTB Titkarsag Osztalybol,

— Koordinacios Osztalybdl,

— Jogi, Kotelezettségszegési és Europai Birdsagi Osz-
talybol

— Intézményi Osztalybdl és

— EU-elnokségi Osztalybol
all.

(2) Az EU Koordinacios és Jogi Foosztaly feladatai:

a) Kozremikodik az eurdpai igazgato feladat- és hatés-
korében tartozo unids politikak kidolgozasaban €s végre-
hajtasaban, valamint a magyar tagallami allaspont kidol-
gozasdban ¢és képviseletében.

b) Ellatja az eurdpai unios tagsagbol fakado feladatok
kormanyzati koordinaciojat, a kozos kiil- és biztonsagpoli-
tika kivételével. Feladata az Eurdpai Koordinacios Tarca-
kozi Bizottsag (EKTB) miikodtetése, titkarsagi feladatai-
nak ellatasa.

c) Elékésziti az Altalanos Ugyek és Kiilkapcsolatok
Tandcsa, valamint az Eur6pai Tanacs iiléseit.

d) Osszehangolja az Orszaggyiilés és a Kormany euré-
pai ligyekben valo egyiittmikodésének kormanyzati fel-
adatait.

e) Osszehangolja az eurdpai parlamenti képviselokkel
valé egylittmtikodést.

/) Ellatja az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen
inditott kotelezettségszegési eljarasok kormanyzati koor-
dinéciojat, valamint az Eurdpai Birdsaggal kapcsolatos
igyek koordinacigjat.

g) Feladata az Uni6 alapszerzodéseinek reformjaval,
modositasaval, a kozosségi kdzjoggal, az Unid intézmény-



2008/49. szam

MAGYAR KOZLONY

2403

rendszerével Osszefiiggd feladatok koordinacidja, a ma-
gyar allaspont kialakitasa és képviselete.

h) Osszehangolja Eurdpa jovéjével kapcsolatos ma-
gyar allaspont kialakitasat és képviseletét.

i) Ellatja az EKTB Intézményi kérdések szakértdi cso-
portjanak és az Egyebek szakért6i csoportjanak, valamint
az Eurdpai birosagi és kotelezettségszegési eljarasok szak-
ért6i csoportjanak elnoki és titkarsagi funkcioit.

j) Feladata a 2011-es magyar EU-elnokség elokészité-
sének koordinalasa.

k) Osszedllitja az eurdpai unids tagsaggal dsszefiiggd
aktualis kiil- és Europa-politikai kérdésekrol, valamint az
azokbol eredd hazai feladatokrol szo16 heti kormanyjelen-
tést.

l) Részt vesz az Eurdpa-politikai stratégia kialakitasa-
ban, végrehajtasaban.

m) Elokésziti a feladat- és hataskorébe tartozo eldter-
jesztéseket, jelentéseket, tajékoztatokat, hattéranyagokat.

n) A kozigazgatasi egyeztetés keretében véleményez
minden kormany-eldterjesztést.

(3) Az EUKIJF vezet6je az EKTB titkara.

(4) Az EKTB Titkarsag Osztaly feladatai:

a) Az Eurépai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (a to-
vabbiakban: EKTB) mikddtetése, titkarsagi feladatainak
ellatasa. Ezen beliil kiilonosen:

— azllések eldkészitése, lebonyolitasa, targyalasi man-
datumok koordindalasa, a jovahagyott targyaldsi mandatu-
mok megkiildése az Allando Képviseletnek (COREPER I,
COREPER 1L.);

— az Allamtitkari Ertekezlet és a Kormény tajékoztata-
sa az EKTB munk4jarél, emlékeztetd és tdjékoztatod készi-
tése az EKTB iilésérol;

— EKTB mikddésével Osszefiiggd egyéb feladatok
(tagok, szakértdi csoportok, szakértdi csoportok tagjainak
nyilvantartasa, tanacsi munkacsoportokban részt vevo tar-
cak, tandcsiiléseket el6készitd tarcak nyilvantartasa, admi-
nisztralasa);

— altalanos tajékoztatds az EKTB munkajarol.

b) Az Eurdpai Unidbol érkezo tanacsi dokumentumok
fogaddsa, szétosztasa a kormanyzaton beliil, az U32 rend-
szer miikodtetése, eurdpai unids dokumentumok kezelése.

¢) Az EKTB mikddésével, munkajaval osszefliggd
szabalyrendszer (kormanyhatarozatok, tigyrend, iranymu-
tatasok) kialakitasa, végrehajtasa.

d) Az Eurépai Unio soros elndkségi programjarol késziilo
kormany-eléterjesztések elékészitése, koordinalasa.

(5) A Koordinacids Osztaly feladatai:

a) Az Europai Tanacs iiléseinek elokészitése, feladat-
¢és hataskorében mandatumok koordinalasa.

b) Az Altalanos Ugyek és Kiilkapcsolatok Tanacsanak
elékészitése, feladat- és hataskorében a mandatumok
koordinalasa.

¢) A tarstarcak és a kiilképviseletek tajékoztatasa az
Eurdpai Tanacs és az Altalanos Ugyek és Kiilkapcsolatok
Tanacsan képviselendé mandatumrol.

d) A tarstarcak és a kiilképviseletek tdjékoztatasa az
unios kérdésekkel kapcsolatos koordinacios feladatokrol,
allaspontrol.

e) Részvétel az Eurdpai Unid soros elndkségei prog-
ramjabol ad6do hazai feladatok kormanyzati koordinacio-
jaban.

f) Az Orszaggytlés €s a kormany eurdpai unids ligyek-
ben torténd egyiittmikodésérdl szold 2004. évi LIIL. tor-
vényben meghatarozott kormanyzati feladatok koordina-
lasa. Az EKTB részére rendszeres tdjékoztatd anyagok
készitése az Orszaggylilés eurdpai unids tagsaghoz kap-
cs016d6 munkajarol.

g) Az EKTB részére rendszeres tajékoztaté anyagok
készitése az Europai Bizottsag munkajarol.

h) Az Eurdpai Parlament magyarorszagi képviseldivel
valoé kapcsolattartds koordinacidja. Az EKTB részére
rendszeres tajékoztatok készitése az Eurdpai Parlament
munkajarol.

i) Az EUKJF-nek a kiils6 és belsé honlappal kapcsola-
tos tajékoztatasi feladatainak koordinacioja.

Jj) Az eurodpai igazgatd altal feliigyelt foosztalyokkal
egyiittmiikodve a felsd szintli latogatasokhoz sziikséges
targyalasi tematikak és hattéranyagok elkészitése.

k) A tandcsiutazasok fedezésére szolgald nemzeti bori-
tek kezelése.

/) Az EKTB egyebek szakértdi csoportjanak elndki és
titkarsagi feladatai.

(6) A Jogi, Kotelezettségszegési és Eurdpai Birosagi
Osztaly a tagsaggal Osszefliggd jogi kérdések, tagallami
kotelezettségek és az Eurdpai Birosag eljarasahoz kapcso-
16do feladatok teljesitése érdekében:

a) Az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen indi-
tott kotelezettségszegési eljarasokban koordinalja és ira-
nyitja a magyar allaspont kialakitasat, ellatja a magyar
Kormany képviseletét a bizottsagi eljarasokban;

b) Osszehangolja és gondoskodik a hivatalos felszoli-
tas és indokolt vélemények megvalaszolasarol, biztositja
azok Osszhangjat;

¢) Koveti a mas tagorszagok ellen inditott kotelezett-
ségszegési eljarasokat, és tajékoztatja a tarcakat, a minisz-
térium vezetését és ennek dontése értelmében a Kormany
az ezekbdl fakado hazai 1épésekrol;

d) Vezeti a kotelezettségszegési eljarasok nyilvantarta-
sat, részt vesz az ezzel kapcsolatos bizottsagi munkaban;

e) Fogadja, szétosztja és nyilvantartja az Eurdpai Biro-
sagtol érkezd peres iratokat, illetve tovabbitja a Birosag
részére a magyar peres iratokat;

f) Az lIgazsagiigyi ¢és Rendészeti Minisztériummal
egylttmiikodve részt vesz az eurdpai birosagi eljarasok-
ban és a magyar peres iratok kialakitasaban, képviseli a
Magyar Koztarsasagot az eurdpai birodsagi eljardsokban,
tovabba biztositja az EKTB, valamint sziikség szerint az
Allamtitkari Ertekezlet és a Korméany tajékoztatasat;

g) Ellatja az EKTB eurdpai birdsagi szakértdi csoport-
janak tarsvezetését és titkarsagi feladatait;
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h) Ellatja a kormany munkatervéhez és az OrszaggyU-
1és torvényalkotdsi programjahoz kapcsolddd eurdpai
unids tagsagbol fakado jogalkotasi feladatok koordina-
ciojat;

i) Ellatja az unids audiovizualis politikaval kapcsolatos
koordinacids feladatokat;

7) A jogharmonizacids feladatok ellatasa keretében:

— nyomon kdveti az eurdpai unios tagsagbol fakado
jogharmonizacids kotelezettségek teljesitését, errdl az
Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztériummal egyiittmiiko-
désben tajékoztatja a Kormanyt;

— gondoskodik az iranyelveket atiiltetd hazai jogszaba-
lyok Eurdpai Bizottsdghoz torténd bejelentésérdl, vala-
mint ellatja az egyéb notifikacios kotelezettségeket az
Europai Bizottsag ¢s a Tanacs felé;

— részt vesz a kormany-elbterjesztések kozosségi jogi
szempontl véleményezésében.

k) Részt vesz az unids tagsaghoz kapcsolodo kozosségi
kozjogi feladatokban és az Unid nemzetkdzi szerzédései-
vel kapcsolatos hazai munkdban, egyiittmikodve a
Minisztérium illetékes mas féosztalyaival.

(7) Az Intézményi Osztaly feladatai:

a) Az Europai Unid alapszerzédéseinek reformjaval,
modositasaval kapcsolatos kormanyzati allaspont eldké-
szitése, koordinacidja, képviselete.

b) A tagallamoknak az Unio jovojével, az alapszerzo-
désekhez kapcsolodo allaspontjanak elemzése, értékelése,
az unidés intézményeknek és a tagallamoknak az eurdpai
épitkezéssel kapcsolatos allaspontjanak vizsgalata.

¢) Az Eurdépai Unid intézményei munkajanak nyomon
kovetése, javaslattétel az ebbdl adodo kormanyzati felada-
tok meghatarozasara.

d) Az Eurdpai Unid intézményeinek fejlédésével, sza-
balyozasaval kapcsolatos magyar allaspont kialakitasa,
koordinacidja, képviselete.

e) Az EKTB intézményi szakértdi csoportjanak vezeté-
sével kapcsolatos feladatok és a titkarsagi feladatok ella-
tasa.

f) Az Eurodpai Uni6 intézményeiben valé magyar rész-
vétel nyomon kdvetése, a magyar jelolések bejelentése,
nyilvantartdsa, az Eurdpai Unid személyzeti szabalyzata
alakulasanak kovetése, a magyar allaspont meghatarozasa,
képviselete.

g) Az altalanos tigyek tanacsi munkacsoporthoz kap-
csolodo feladatok ellatasa, koordindldsa, a magyar allas-
pont meghatarozasa, képviselete.

h) Azunids intézményekben dolgozé magyar tisztvise-
16kkel wvald kapcsolattartas rendszerének kialakitasa,
mikdodtetése.

(8) Az EU-elntkségi Osztaly feladata a 2011-es magyar
EU-elnokség eldkészitésének koordinalasa, a feladatok
meghatarozasa, végrehajtasa, a végrehajtas nyomon kove-
tése. Ezen belil:

a) A 2011-es magyar EU-elnokséggel 6sszefliggd kor-
manyzati koordinacios feladatok meghatarozasa.

b) A 2011-es magyar EU-elndkséggel 0sszefiiggo kor-
manydontések, kormany-eldterjesztések elokészitése.

¢) A 2011-es magyar EU-elndkséggel 0sszefiiggésben
a humanpolitikai, képzési, tartalmi, szervezési, koltségve-
tési szempontok kidolgozasa, koordinacioja.

d) A 2011-es magyar EU-elnokségre vald felkésziilés
keretében az Orszaggyiiléssel, a civil és gazdasagi szerve-
zetekkel valo egyiittmiikddés koordinacioja.

e) A 2011-es magyar EU-elnokség arculati szempont-
jainak meghatarozasa és az arculat kidolgozasanak koordi-
nalasa.

f) Az elndkségi felkésziiléshez kapcsolodod tarcakoor-
dinacios feladatok.

g) Az elndkségi felkésziiléssel Osszefiiggésben egyiitt-
mikddés a csoportos elndkség masik két orszagaval, az
unids intézményekkel.

h) Ellatja az EU-elndkség bizottsag titkarsagi feladatait.

i) Részt vesz a Minisztériumot, mint szaktarcat érintd
elnokségi felkésziilési feladatok és javaslatok kidolgoza-
sdban, végrehajtdsaban. Ennek sordn a Minisztérium mas
szervezeti egységei az EUKJF-fel egylittmiikddnek, tevé-
kenységiik soran igazodnak az EU-elnokségi felkésziilés
kormanyzati koordinacios feladataihoz.

J) Az eurdpai unios képzés keretében, kiilonds tekintet-
tel az elnokségi felkésziilésre:

— szervezi a kdzponti kozigazgatasban dolgozd koz-
tisztviselok eurdpai unios felkészitését szolgald szakmai
tanfolyamokat, szeminariumokat, targyalasi (és komitolo-
giai) gyakorlatokat, eléadasokat, angol, német, francia
szaknyelvi felkészitoket a szakositott eurdpai intézmé-
nyekkel és az Eurdpai Unio tagallamaival egyiittmiikodve;

— kapcsolatot tart az Eurdpai Uni6é Személytigyi Hiva-
talaval (EPSO).

XXVIIL.
EU Gazdasagpolitikai Féosztaly

Az EU Gazdasagpolitikai Foosztaly (roviditése:
EUGPF) az eurdpai igazgatd kozvetlen iranyitasa és fel-
igyelete alatt miikkodo szakmai f6osztaly.

(1) Az EU Gazdasagpolitikai F6osztaly

— Belso Piaci Osztalybol,

— Gazdasagpolitikai Osztalybol és

— Solvit Kézpont Osztalybol
all.

(2) Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly feladatai:

a) Kozremiikddik az eurdpai unids stratégia és a fel-
adatkorébe tartozo6 unios politikak kidolgozdsaban és vég-
rehajtasaban, a tagallamként torténd miikodéshez sziiksé-
ges kormanyzati koordinacids rendszer mikddtetésében,
valamint a magyar tagallami allaspont kidolgozasaban és
képviseletében.

b) Az EUGPF vezetdje ellatja az EKTB ,,Nem pénz-
iigyi szolgaltatasok™ szakértéi csoportjanak vezetéi fel-
adatait, gondoskodik a magyar allaspont kidolgozasarol,
Osszehangolasarol és képviseletérdl a tanacsi munkacso-
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portban, ellatja a belsé piaci szolgaltatdsokrdl szolo
2006/123/EK iranyelv hazai végrehajtasanak koordina-
ciojat.

¢) Az EUGPF ellatja az Unid pénziigyi perspektivija
munkacsoport titkarsagi feladatait.

d) Az EUGPF ellatja az EKTB ,,Versenyképességi és
Novekedési” szakértdi csoportjanak tarsvezetdi és titkar-
sagi feladatait.

e) Az EUGPF képviseli a magyar allaspontot az Euro-
pai Bizottsag Bels6 Piaci Tanacsadd Bizottsagéban.

/) A horizontalis korményzati koordinacid biztositasa
céljabol részt vesz a Gazdasagi és Pénziigyminiszterek; a
Foglalkoztatas, Szocialpolitika, Egészségiigy és Fogyasz-
tovédelem; a Versenyképességi; Oktatas, Kultura, Ifjusag
Tandcs tilésein.

g) Részt vesz az Eurdpa-politikai stratégia kialakitasa-
ban, végrehajtasaban.

h) Elokésziti a feladat- és hataskorébe tartozo eldter-
jesztéseket, jelentéseket, tajékoztatokat, hattéranyagokat.

i) A kozigazgatasi egyeztetés keretében véleményezi a
feladat- és hataskorébe tartozo kormany-elbterjesztéseket.

j) Feladat- és hataskorében részt vesz a 2011-es magyar
EU-elnokség elékészitésében.

(3) A Belso Piaci Osztaly feladatai:

a) Ellatja a bels6 piaci kérdések kormanyzati koordina-
ciojat, biztositja a bels6 piaci stratégiat és kommunikéciot,
Osszeallitja a belsO piaci eredménytablat, egylittmiikodve
az EU Koordinacids és Jogi Féosztallyal.

b) Ellatja az EKTB ,Nem pénziigyi szolgaltatasok”
szakértéi munkacsoportjanak titkarsagi feladatait.

¢) Feladat és hataskorében felel a Versenyképességi
Tandcs el6készitéséért.

d) A Bels6 Piaci Osztaly feladatkorébe tartozd kdzos-
ségi politikak és szakteriiletek:

— aruk szabad mozgasa,

— tOke szabad aramlasa,

— szolgaltatasok szabad nyujtasa,

— személyek szabad mozgasa,

— diplomak és szakképesitések kolesonos elismerése,

— a tarsadalombiztositasi rendszerek koordinacioja,

— fogyasztovédelem,

— piacfeliigyelet,

— tarsasagi jog,

— szamvitel,

— kozbeszerzés,

— jobb jogalkotas,

— vallalati versenyjog,

— adatvédelem.

(4) A Gazdasagpolitikai Osztaly feladatai:

a) Javaslatot tesz a kozos koltségvetés vitajaban képvi-
selendd kormanyzati allaspontra. Miikodteti az Unid pénz-
iigyi perspektivdja tarcakézi munkacsoportot, gondos-
kodik az Eurdpai Unié 2007-2013 kozotti pénziigyi kere-
térdl és annak feliilvizsgalatarol kialakitando allaspont 1ét-
rehozasarol és képviseletérél a tarsminisztériumokkal
egylttmiikodve.

b) Elemzi a lisszaboni stratégiat, egyiittmiikddve a
nemzeti lisszaboni koordinator hivatalaval.

¢) A Gazdasagpolitikai Osztaly feladatkorébe tartozod
kozosségi politikak és szakteriiletek:

— az Unid kozos koltségvetése,

— Gazdasagi és Monetaris Unid,

— makrogazdasagi kérdések, gazdasagstratégiai elem-
zések,

— lisszaboni stratégia,

— foglalkoztatas- és szocialis politika,

— népegészségiigy,

— esélyegyenldség,

— adozas,

— statisztika,

— pénziigyi ellendrzés,

— pénziigyi szolgaltatasok

— pénzmosas elleni kiizdelem,

— OLAF,

— oktatas, képzés, kultara.

(5) A Solvit Kézpont Osztaly ellatja a belsd piaci infor-
malis problémamegoldd unids Solvit-halozat magyaror-
szagi kozpontjanak feladatait. Kapcsolatot tart fenn euro-
pai polgarokkal és vallalkozasokkal; a hazai szabalyozo
hatosagokkal, a tagallami szabalyozo6 hatosagokkal, vala-
mint az Eurdpai Bizottsag Solvit Kézpontjaval.

XXIX.
EU Agazati és Kereskedelempolitikai Féosztaly

Az EU Agazati és Kereskedelempolitikai Féosztaly
(roviditése: EUAKF) az eurdpai igazgatd kozvetlen ira-
nyitasa és feligyelete alatt miikodo szakmai féosztaly.

(1) Az EU Agazati és Kereskedelempolitikai Féosztaly

— Infrastruktira, Versenyképesség és Kornyezetvéde-
lem Osztalybol,

— Mezdgazdasagi Osztalybol és

— Kereskedelempolitikai Osztalybol
all.

(2) Az EU Agazati és Kereskedelempolitikai Féosztaly
feladatai:

a) Kozremiikddik az eurdpai unids stratégia és a fel-
adatkorébe tartozo kozosségi politikak kidolgozasaban és
végrehajtasaban, a tagallamként torténd mikodéshez
sziikséges kormanyzati koordindciods rendszer miikodteté-
sében, valamint a magyar tagallami allaspont kidolgozasa-
ban és képviseletében.

b) A horizontalis kormanyzati koordinaci6 biztositasa
céljabol részt vesz a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia;
Kornyezetvédelmi; Mezdgazdasagi és Halaszati; Altala-
nos Ugyek és Kiilkapcsolatok Tanacsa (kereskedelempoli-
tikai napirend) iilésein.

¢) Részt vesz az Eurdpa-politikai stratégia kialakitasa-
ban, végrehajtasaban.

d) Eloékésziti a feladat- és hataskorébe tartozo eléter-
jesztéseket, jelentéseket, tajékoztatokat, hattéranyagokat.



2406

MAGYAR KOZLONY

2008/49. szam

e) A kozigazgatasi egyeztetés keretében véleményezi a
feladat- és hataskorébe tartozo kormany-eloterjesztéseket.

1) Feladat- és hataskorében részt vesz a 2011-es magyar
EU-elnokség eldkészitésében.

(3) Az Infrastruktara, Versenyképesség és Kornyezet-
védelem Osztaly feladatkorébe tartozo kdzosségi politikak
¢és szaktertiletek:

— kornyezetvédelem,
kozlekedéspolitika,

— regiondlis és kohézids politika,

— tavkozlés,

— informacios technologiak,

— postai szolgaltatasok,

— kis- és kozépvallalkozasok fejlesztése,

— iparpolitika,

— turizmus,

— energiapolitika, nukleéris biztonsag.

(4) Az Infrastruktara, Versenyképesség ¢s Kornyezet-
védelem Osztaly részt vesz a feladatkorébe tartozo kozos-
ségi politikak és szakteriiletek elemzésében, kdzremiiko-
dik a magyar tagallami allaspont kidolgozasdban és képvi-
seletében, az unios tagsaggal Osszefiiggd dgazati stratégiai
feladatok megoldédsaban, a lisszaboni stratégia elemzésé-
ben. Figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozo hazai aga-
zati iranyitd hatdsdgi intézményrendszer miitkodését, és
javaslatot tesz ennek fejlesztésére.

(5) A Mezbgazdasagi Osztaly feladatkorébe tartozod
kozosségi politikak és szakteriiletek:

— koz0s agrarpolitika,

— halaszat,
mez6gazdasagi kereskedelem,
allat- és novényegészségiigy,

— vidékfejlesztés,
kutatas és fejlesztés.

(6) A Mezogazdasagi Osztaly részt vesz a feladatkorébe
tartozo kozos és kozosségi politikak, valamint egyéb szak-
tertiletek elemzésében, kozremiikodik a magyar tagallami
allaspont kidolgozasaban és képviseletében, az unids tag-
saggal 0sszefliggd agazati stratégiai feladatok megoldasa-
ban. Figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozé hazai aga-
zati iranyitdé hatdsagi intézményrendszer mikodését, és
javaslatot tesz annak fejlesztésére.

(7) A Mezbégazdasagi Osztaly ellatja a Minisztérium
képviseletét az agrarpiaci rendtartasrol szold 2003. évi
XVI. torvény alapjan miikodé — dontés-elokészitd és
tanacsado funkcioval felruhazott — termékpalya bizott-
sagokban.

(8) A Kereskedelempolitikai Osztaly feladatkorébe tar-
tozo6 kozosségi politikak és szakteriiletek:

— koz06s kereskedelempolitika,
vampolitika,

— allami tamogatasok,

— piacvédelmi intézkedések,
szellemi tulajdonjog védelem,
— iparjogvédelem.

(9) A Kereskedelempolitikai Osztaly kozremiikodik a
kozos kereskedelempolitika jovdjérdl folyo vitdkban kép-
viselendd allaspont kidolgozasaban; a magyar allaspont
kialakitasaban, kiilonos tekintettel a WTO-targyalasokra.

(10) A Kereskedelempolitikai Osztaly részt vesz a beje-
lentési kotelezettség ala tartozd allami timogatasok véle-
ményezésében, az allami tdmogataspolitikai stratégiai kér-
déseinek meghatarozasaban.

VII. Fejezet

SZAKALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

XXX.
A Szakallamtitkar Titkarsaga

A Szakallamtitkar Titkarsaga a szakallamtitkar kdzvet-
len iranyitasa és felligyelete alatt miikodo szervezeti egy-
ség.

(1) A Titkarsagot osztalyvezetd vezeti, akinek tevé-
kenységét a szakallamtitkar irdnyitja.

(2) A Titkarsag feladatai:

— A szakallamtitkar személyes hivatali és kozéleti tevé-
kenységének szervezdje €s segitdje.

— Szervezi a szakallamtitkér bel- és kiilfoldi programyjait.

— Rendszerezi, kezeli, és dontésre elokésziti a szakal-
lamtitkarnak cimzett iigyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a
szakallamtitkar altal intézkedésre kiadott anyagokat a
hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez.

— Ellatja a szakallamtitkar altal rabizott eseti feladato-
kat.

XXXI.
Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly

Az Afrikai és Kozel-keleti Fdosztaly (roviditése:
AKKEF) szakallamtitkar irdnyitasa és feliigyelete miikodo
teriileti féosztaly.

(1) A f6osztaly a térség meghatarozott orszagaiért, vala-
mint integracios és egyéb egyiittmiikddési szervezeteiért
felelds referensek segitségével latja el feladatait.

(2) A fosztaly iranyitja és feliigyeli a hataskorébe tarto-
70 kiilképviseletek tevékenységét.

(3) Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly hataskorébe
tartozo orszagok, illetve fontosabb regionalis €és egyéb
szervezetek:

a) Algéria, Angola, Bahrein, Benin, Bissau-Guinea,
Botswana, Burkina Faso, Burundi, Comore-Szigetek,
Csad, Dél-afrikai Koztarsasag, Dzsibuti, Egyenlitéi Gui-
nea, Egyesiilt Arab Emirségek, Egyiptom, Elefantcsont-
part, Eritrea, Etiopia, Gabon, Gambia, Ghana, Guinea,
Irak, Iran, Izrael, Jemen, Jordania, Kamerun, Katar, Ke-
nya, Kongo, Kozép-afrikai Koztarsasag, Kuvait, Lesotho,
Libanon, Libéria, Libia, Madagaszkar, Malawi, Mali,
Marokkd, Mauritania, Mauritania, Mauritius, Mozambik,
Namibia, Niger, Nigéria, Nyugat-Szahara, Oman, Palesz-
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tin Nemzeti Hat6sag, Ruanda, Sao Tomé ¢€s Principe,
Seychelle-szigetek, Sierra Leone, Szaud-Arabia, Szene-
gal, Sziria, Szudan, Szomalia, Szvazifold, Tanzania, Togo,
Tunézia, Uganda, Zaire, Zambia, Zimbabwe, Zdld-foki
Koztarsasag;

b) Arab Liga, Afrikai Unié, Obol Egyiittmiikodési
Tanéacs, Arab Maghreb Unio, [szlam Konferencia Szerve-
zete, Euro-mediterran Egytittmikodés, nemzetkdzi zsido-
szervezetek, Iszlam Konferencia Szervezete;

¢) Az illetékes teriileti féosztalyoknak a csucs- és ma-
gas szintl talalkozokkal kapcsolatos feladatokra vonat-
kozo els6helyi feleléssége mellett koordinalja a fenti térsé-
gekkel fenntartott kapcsolatok forumain képviselendd
magyar allaspont kialakitasat.

XXXII.
Amerikai Féosztaly

Az Amerikai Fosztaly (roviditése: AMEF) szakallam-
titkar iranyitasa és feliigyelete alatt mikodo teriileti f6osz-
taly.

(1) A féosztaly a térség meghatarozott orszagaiért, vala-
mint integracids és egyéb egyiittmiikodési szervezeteiért
felelds referensek segitségével latja el feladatait.

(2) Az Amerikai Fosztaly

— Eszak-amerikai Osztalybol és

— Latin-amerikai és Karibi Osztalybol
all.

(3) A fbosztilyon kiilon referens mikodik az
EU-egyiittmiikodési feladatok, tovabba a foosztaly hatas-
korébe tartozo horizontalis teenddk ellatasa érdekében.

(4) A foosztaly keretében végzi tevékenységét a buda-
pesti székhellyel miikodé utazé nagykovet, aki az
Andok-térség orszagaiban — Boliviaban, Ecuadorban,
Kolumbidban, Peruban, valamint Venezueldban — ellatja
hazank diplomaciai képviseletét.

(5) A féosztaly iranyitja és felligyeli a hataskorébe tarto-
76 kiilképviseletek tevékenységét.

(6) Az Amerikai Foosztaly hataskorébe tartozo orsza-
gok, illetve fontosabb regionalis szervezetek és ezekkel
Osszefiiggésben kezelt kérdések:

a) Amerikai Egyesiilt Allamok, Antigua és Barbuda,
Argentina, Bahamai K6z6sség, Barbados, Belize, Bolivia,
Brazilia, Chile, Costa Rica, Dominikai K6z6sség, Domini-
kai Koztarsasag, Ecuador, El Salvador, Grenada, Guate-
mala, Guyana, Haiti, Honduras, Jamaica, Kanada, Kolum-
bia, Kuba, Mexiko, Nicaragua, Panama, Paraguay, Peru,
Saint Kitts és Nevis, Saint Lucia, Saint Vincent és Grenda-
dine, Suriname, Trinidad és Tobago, Uruguay, Venezuela;

b) Amerikai Allamok Szervezete, Dél-Amerikai Nem-
zetek Unidja, Ridi Csoport, valamint az Ibero-amerikai
forummal, a Latin-Amerikai Gazdasagi Rendszerrel, a
Latin-Amerikai Fejlesztési és Integracios Tarsulassal, a
NAFTA-val, a Mercosur-ral, az Andok Ko6zdsséggel, a
Karibi Kozosséggel és a Kozép-Amerikai K6zos Piaccal
Osszefiiggd politikai kérdések, tovabba az EU, valamint

a latin-amerikai €s karibi integracids szervezetek kozotti
egyiittmiikodést érintd témak;

c¢) Az illetékes teriileti foosztalyoknak a csucs- ¢és
magas szintl taldlkozokkal kapcsolatos feladatokra vonat-
koz6 els6helyi feleldssége mellett koordinalja a fenti térsé-
gekkel fenntartott kapcsolatok forumain képviselendd ma-
gyar allaspont kialakitasat.

XXXIII.
Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly

Az Azsiai és Csendes-Oceani Féosztaly (roviditése:
AZSIAF) szakallamtitkar iranyitasa és feliigyelete miiko-
dé teriileti foosztaly.

(1) A féosztaly a térség meghatarozott orszagaiért, vala-
mint integracids és egyéb egyiittmiikodési szervezeteiért
felelds referensek segitségével latja el feladatait.

(2) Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly:

— Kelet-azsiai Osztalybol és

— Dél-, Délkelet-azsiai és Csendes-0ceani Osztalybol
all.

(3) A fdosztalyon kiilon referens muikddik az
EU-egyiittmiikddési feladatok, tovabba a foosztaly hatas-
korébe tartozo horizontalis teenddk ellatasa érdekében.

(4) A féosztaly iranyitja és felligyeli a hataskorébe tarto-
70 kiilképviseletek tevékenységét.

(5) Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly hataskorébe
tartozo orszagok, illetve fontosabb regiondlis szervezetek,
¢és ezekkel 0sszefliggésben kezelt kérdések:

a) Kelet-Azsiai Osztaly: Japan, Kinai Népkoztarsasag,
Hongkong Kiilonleges Kozigazgatasi Teriilet, Makao
Kiilonleges Kozigazgatasi Teriilet, Tajvan, Koreai Koztar-
sasag, Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag, Mongolia;
APEC, SESZ.

b) Dél-, Délkelet-azsiai és Csendes-6ceani Osztaly:
Afganisztan, Ausztralia, Banglades, Bhutan, Brunei,
Fidzsi-szigetek, Fiilop-szigetek, India, Indonézia, Kambo-
dzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Laosz, Malajzia, Maldiv-
szigetek, Myanmari Unio, Nauru, Nepal, Pakisztan, Papua
Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szingapur,
Thaifold, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu, Vietnam;
ASEAN, ASEAN+3, ASEM, ARF, SAARC, ASEF,
BIMSTEC, ECO, EAC (Kelet Azsiai K6z0sség).

c¢) Az illetékes teriileti foosztalyoknak a csucs- ¢és
magas szintll taldlkozokkal kapcsolatos feladatokra vonat-
kozo els6helyi felelossége mellett koordinalja a fenti térsé-
gekkel fenntartott kapcsolatok forumain képviselendd ma-
gyar allaspont kialakitasat.

XXXIV.

Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmitkodési Foosztaly

A Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmitkodési Féosztaly
(roviditése: NEFEF) szakallamtitkar iranyitasa és feliigye-
lete alatt miikodo szakmai foosztaly.
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(1) A Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmiikodési Fosztaly

— Bilateralis Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmiikodési
Osztalybol és

— az EU és Multilateralis Fejlesztéspolitikai Ugyek
Osztalyabol
all.

(2) A Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmiikodési Féosz-
taly feladatai:

a) Elokésziti és koordinalja a szakteriilettel kapcsola-
tos kiiliigyminisztériumi feladatok végrehajtasat.

b) A szakteriiletet érintd tigyekben ellatja a kiilképvise-
letek szakmai irdnyitasat, feladat- és hataskorében utasi-
tast adhat szamukra.

¢) A szaktarcak, a Minisztérium teriileti €és szakmai
féosztalyainak, valamint a végrehajtod szakintézmény be-
vonasaval eldsegiti a magyar érdekek és a komparativ eld-
nyok érvényesiilését a NEFE partnerorszagokban megva-
16suld programokban, gondoskodik a partnerorszagokkal
kotendd fejlesztési egytittmiikddési megallapodasok 1étre-
hozésarol és végrehajtasarol.

d) A koherencia jegyében dsszehangolja a nemzetkozi
fejlesztési egylittmiikddést és mas szakpolitikékat, ezen
beliil a partnerorszagok nemzeti fejlesztési programja altal
kinalt kooperacios lehetdségeket is.

e) Gondoskodik arrol, hogy a magyar NEFE 6sszhang-
ban legyen az Eurdpai Uni6 ¢s az OECD szakpolitikajaval.

f) A Minisztérium képviseletében részt vesz a Kotott
Segélyhitel Koordinacidos Szakértéi Munkacsoportban a
kotott segélyhitelezéssel kapcsolatos dontések elokészité-
sében, a vonatkoz6 NEFE KB hatarozatok érvényesitésé-
ben.

g) A foosztaly vezetdjének elnokletével milkodé Nem-
zetkozi Fejlesztési Mikroprojektbizottsag keretében don-
tést hoz a kijelolt magyar kiilképviseletek mikroprojekt
javaslatairdl.

h) Koordinalja a KiiM demokracia-tamogato tevékeny-
ségét, ellatja a Demokracia Munkabizottsag titkarsagi fel-
adatait, kapcsolatot tart a demokratikus atalakulas elémoz-
ditasa érdekében miikodo civil szervezetekkel, valamint
kezeli a ,,Demokratikus atalakulas eldsegitése” eldirany-
zatbol nyujtott tdmogatasokat.

i) Nyilvantartast vezet a projektek adatairdl, valamint
a megkotott tamogatasi szerz8désekral.

j) Kezdeményezden 1ép fel a NEFE tevékenységet dve-
70 tarsadalmi tudatossag erdsitésében, és kozremiikodik a
Minisztérium honlapjdnak a NEFEF feladatkorével kap-
csolatos fejezeteinek szerkesztésében.

(3) A Bilateralis Nemzetkozi Fejlesztési Egylittmiiko-
dési Osztaly feladatai:

a) Eloterjesztést készit a kiilligyminiszter elndkletével
mikodé NEFE Kormanybizottsag (NEFE KB) részére a
magyar NEFE stratégia iranyair6l, a tamogatando partner-
orszagokrol, az 4agazati prioritasokrol, valamint éves
Osszefoglald beszamolot készit a NEFE tevékenység hely-
zetének attekintéséhez.

b) Kozremiikddik a NEFE Tarsadalmi Tandcsadd Tes-
tiillet (NEFE TTT) szervezeti ¢s miikddési rendje szerinti
feladatainak el6készitésében, segiti a NEFE TTT titkarat
teenddinek ellatasaban.

¢) Mikdodteti a NEFE Tarcakozi Szakért6i Munkacso-
portot (NEFE TSZMCS) és ezaltal gondoskodik a tarcak
NEFE célu tevékenységének 6sszehangolasarol, kozremii-
kodik a kormanyzati intézmények NEFE kapacitas fejlesz-
tésében.

d) Mikddteti a Nemzetkdzi Fejlesztési Munkabizottsa-
got (NEFEMB), és ezaltal gondoskodik a NEFE koltség-
vetési eldiranyzat felhasznaldsardl, a palyazati eljarasok
lebonyolitasardl, valamint a tdmogatasi szerzédések meg-
kotésérdl.

e) Kezeli a magyar vezetésli afganisztani tartomanyi
Ujjaépitési csoport projektjeinek koltségvetési eldiranyza-
tat.

/) Gondoskodik a stratégiai partnerorszagokra kiterje-
do, tobb évre sz0l6 un. orszagstratégiak elkészitésérdl, az
éves akcidtervek 0sszedllitdsarol.

g) A Végrehajto Szakintézmény bevonasaval szervezi
a NEFE tevékenységgel kapcsolatos palyazatok és kozbe-
szerzési eljarasok lebonyolitasat, kiemelt figyelmet fordit-
va a NEFE tevékenység atlathatosaganak biztositasara,
a programokban részt vevd kiilfoldi és hazai partnerek
elszamoltatasara.

h) Folyamatosan koordinalja és ellendrzi a projektek
szakmai €s pénziigyi elokészitését és a kivitelezok munka-
janak ellendrzését végzd Végrehajtd Szakintézmény mun-
kajat.

i) A NEFE-ért felelés szakallamtitkar feliigyeletével
iranyitja a partnerorszagokban miik6d6 magyar kiilképvi-
seleteken dolgoz6 NEFE szakattasék és a témaban illeté-
kes diplomata munkatarsak tevékenységét.

j) Kezeli a Bilateralis Nemzetkozi Fejlesztési Egyiitt-
miikddési Osztaly dokumentécios és statisztikai rendsze-
rét, éves jelentést készit a NEFE tevékenységrél az OECD
DAC részére.

(4) Az EU és Multilateralis Fejlesztéspolitikai Ugyek
Osztaly feladatai:

a) El6késziti az Europai Unid és az OECD DAC foru-
main, a kiilonb6z6 dontéshozatali szakaszokban képvise-
lendd, NEFE-vel kapcsolatos magyar allaspontot.

b) A NEFE-ért felel6s szakallamtitkar feliigyeletével
iranyitja a partnerorszagokban miik6dé magyar kiilképvi-
seletek és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biz-
tonsagpolitikai Hivataldban dolgoz6 NEFE szakattasé,
valamint a parizsi OECD képviseleten DAC {igyekben
illetékes munkatars tevékenységét.

¢) Ellatja a NEFE tevékenységhez tartoz6 EU Tanécsi
Munkacsoportokban felmeriilt kérdésekkel kapcsolatos
teenddket, elemzi a jelentéseket, dokumentumokat, vala-
mint az EKTB-val, illetve intézi az EKTB NEFE Szakérto
Csoport tevékenységével kapcsolatos tligyeket.

d) Részt vesz az ENSZ és szakositott intézményei fej-
lesztési témaju ligyeinek ellatasaban.
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e) Kapcsolatot tart a nemzetkdzi szervezetek és pénz-
igyi intézmények fejlesztési kérdésekben illetékes bizott-
sdgaival és részlegeivel, valamint szakmai szinten kép-
viseli a magyar érdekeket az EU nemzetkozi fejlesztési
profilt szervezeteiben.

(5) A Foosztaly foosztalyvezetd kozvetlen iranyitasaval
mikddé humanitarius koordinacids és segélyezési részle-
gének feladatai:

a) Kezeli a Kormany 4ltal a Kiiliigyminisztérium ren-
delkezésére bocsatott Humanitarius Segélyezési Keretet.

b) Ellatja a humanitarius segitségnytjtassal kapcsola-
tos feladatokat (segélyakciok szervezése, belsé és kiilsd
egyeztetés, koordinacié az allami szervekkel, nem kor-
manyzati szervezetekkel, kapcsolattartas nemzetkozi szer-
vezetekkel).

¢) Gondoskodik a humanitarius tevékenységérdl szold
jelentések, illetve eldterjesztések elkészitésérol.

d) Ellatja az ENSZ, OECD DAC ¢és mas nemzetkozi
szervezetek és donororszagokkal folytatott egytittmiiko-
dés terén a humanitarius segélytevékenységgel osszeflig-
g6 feladatokat.

e) Felel az ECHO HAC Bizottsagok munkajaban vald
magyar részvételért.

f) Kozremikddik az eurdpai uniés gyakorlathoz igazo-
dé humanitérius segélypolitika kidolgozasaban, gondos-
kodik annak érvényesitésrdl a hazai gyakorlatban. Ennek
soran részt vesz — a munkacsoport tigyrendjében foglaltak
szerint — a Humanitarius Segélykoordinacios Szakértoi
Munkacsoport munkéjaban, ellatja a titkarsagi teenddket.

g) Részt vesz a Minisztérium Valsagkezeld Kozpont-
janak munkajaban.

VIII. Fejezet

SZAKALLAMTITKAR IRANYITA S4 ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

XXXV.
A Szakallamtitkar Titkarsdaga

A Szakallamtitkar Titkarsaga a szakallamtitkar kozvet-
len iranyitasa és felligyelete alatt miikodo szervezeti egy-
ség.

(1) A Titkarsagot osztalyvezetd vezeti, akinek tevé-
kenységét a szakallamtitkar iranyitja.

(2) A Titkarsag feladatai:

— A szakallamtitkar személyes hivatali és kozéleti tevé-
kenységének szervezdje és segitdje.

— Szervezi a szakallamtitkar bel- és kiilfoldi programjait.

— Rendszerezi, kezeli és dontésre elokésziti a szakal-
lamtitkdrnak cimzett igyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a
szakallamtitkar altal intézkedésre kiadott anyagokat a
hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez.

— Ellatja a szakallamtitkar altal rabizott eseti felada-
tokat.

XXXVL
1. Eurdpai Foosztaly

A II. Eurdpai FOosztaly (roviditése: 1I. EUF) szakallam-
titkdr irdnyitasa és felligyelete alatt miikddo teriileti f6osz-
taly.

(1) Az I1. Eurdépai Féosztaly

— Délkelet-europai Osztalybol,

— Nyugat-balkani Osztalybol és

— Kelet-europai Osztalybol
all.

(2) Az I1. Eurdpai Féosztaly hataskorébe tartozo orsza-
gok és fontosabb regionalis szervezetek:

— Délkelet-eurdpai Osztaly: Bulgaria, Ciprus, Gorog-
orszag, Romania, Torokorszdg; Duna—Kordos—Maros—
Tisza Eurorégio.

— Nyugat-balkani Osztaly: Albania, Bosznia-Herce-
govina, Horvatorszag, Koszovd, Macedonia, Montenegro,
Szerbia; Duna—Drava—Szava Eurorégio.

— Kelet-europai Osztaly: Azerbajdzsan, Belarusz, Gru-
zia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Orosz Foderacio,
Orményorszag, Tadzsikisztan, Tiirkmenisztan, Ukrajna,
Uzbegisztan, Fiiggetlen Allamok Kozossége, GUAM,
Kozép-Azsiai  Egyiittmiikodési  Szervezet, Sanghaji
Egylittmkddési Szervezet, Egységes Gazdasagi Térség,
Kollektiv Biztonsagi Szerz6dés Szervezete, Fekete Ten-
geri Gazdasagi Egytittmiikodés.

(3) A féosztaly irdnyitja és feliigyeli a hataskorébe tar-
toz6 kiilképviseletek tevékenységét.

(4) A II. Eurépai Foosztaly feliigyeli, koordinalja és
ellendérzi a felsorolt relaciokhoz kapcsolodod kormanykozi
vegyes bizottsagok miikddését, az egylittes kormanyiilé-
sek elokészitését és lebonyolitasat, valamint ellatja a dél-
kelet-europai kormanyzati stratégiardl szoldo kormany-
hatarozat alapjan létrehozott Délkelet-eurdpai Tarcakozi
Munkacsoport titkarsagi feladatait.

(5) A 1I. Eurdpai Féosztaly feliigyeli, koordinalja és el-
lendrzi a Szegedi Folyamattal, valamint a Nyiregyhazi
Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat és azok végre-
hajtasat.

(6) A 11. Eurdpai Foosztaly figyelemmel kiséri a hatés-
korébe tartozo orszagokban a hataron tuli magyar kisebb-
ségekkel kapcsolatos folyamatokat, koordinalja a magyar
kisebbségeket érintd diplomaciai 1épéseket.

XXXVIL
Gazdasag- és Tudomanydiplomaciai Féosztaly

A Gazdasag- és Tudomanydiplomaciai Féosztaly (rovi-
ditése: GTF) szakallamtitkdr iranyitasa és feliigyelete alatt
miikddo szakmai féosztaly.

(1) A Gazdasag- és Tudomanydiplomaciai Féosztaly

— Gazdasagdiplomaciai Osztalybol és

— Tudoméanydiplomaciai Osztalyabol
all.
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(2) A Gazdasagdiploméciai Onallo Osztaly feladatai:

a) Javaslatokat dolgoz ki — a szakmai és teriileti f6osz-
talyokkal egyeztetve — a kormany kiilgazdasagi stratégia-
jaban megjelolt célok és feladatok elomozditasara, a kiil-
politikai feltételek biztositasara.

b) A Kormany kiilgazdasagi stratégiajaban megjelolt
célok és feladatok ismeretében — az illetékes teriileti és
szakmai f6osztalyokkal koordinalva — javaslatokat dolgoz
ki olyan kiilpolitikai kezdeményezésekre és 1épésekre,
amelyek azok teljesitését segitik eld.

¢) A gazdasagdiplomacia feladatokat illetden részt
ban.

d) A hataskorébe tartozd kérdésekben részt vesz az
europai unios tagsaggal Osszefiiggd feladatok kidolgoza-
saban és végrehajtasaban, valamint az EKTB munkajaban.

e) Apolja és fejleszti a kapcsolatokat a magyar gazda-
sagi ¢és tlizleti élet szerepldivel és szakmai szervezeteivel,
naprakészen tartja ezek listajat. Folyamatosan figyelem-
mel kiséri és elémozditja a magyar vallalatok szakmai
szervezetei és egyes vallalatok, valamint a Minisztérium
kozott 1étrejott egyiittmitkodési megallapodasok végrehaj-
tasat, az azokban meghatarozott feladatok teljesitését.

f) Elokésziti és szervezi a kiiliigyminiszter talalkozoit
a gazdasagi élet vezetd képviseldivel.

g) Szorosan egyiittmiikodik a GKM és kiilgazdasagi
szempontbol fontos mas tarstarcak illetékes szervezeti
egységeivel, részlegeivel.

h) Véleményezi a Minisztériumba érkezd gazdasagi
targyl el6terjesztéseket elsédlegesen abbol a szempont-
bol, hogy az azokban foglalt kiilgazdasagi vonatkozasu
célokat és feladatokat a kiilpolitika eszkozeivel miként
lehet elomozditani.

i) Folyamatosan tdjékoztatja a kiilképviseleteket a kiil-
politikai eszkozokkel érvényesitendd atfogd gazdasagi
célokrol és érdekekrdl.

7) A Minisztérium vezetdi és szervezeti egységei sza-
mara tajékoztatdst és szakmai tdmogatast nytjt a feladat-
¢és hataskorébe tartozo kérdésekben.

k) Részt vesz a képviseletvezetdk és a kiilgazdasagi
szakattasék felkészitésében.

/) Ellatja az Ellentételezési Bizottsag tagsagabol eredd
feladatokat az Ellentételezési Bizottsdg feladat- és hatas-
korérdl, valamint eljardsi ¢s miikodési rendjérdl szolo
21/2006. (IX. 24.) GKM utasitasban foglaltak szerint.

m) Koordinalja a minisztérium nemzetkdzi vonatko-
zasu energiapolitikai és energiabiztonsagi ligyekkel kap-
csolatos diplomaciai tevékenységét.

n) Koordinalja a minisztériumnak a klimavaltozassal
kapcsolatos diplomaciai tevékenységét.

o) Ellatja a vilagkiallitasokon torténd magyar részvé-
tellel kapcsolatos koordinativ és diplomaciai feladatokat.

(3) A Tudomanydiplomaciai Osztaly feladatai:

a) Kidolgozza és megvaldsitja a tudomanyos kutatas, a
fejlesztés és az innovacid teriiletén a Minisztérium kiilkap-
csolati tevékenységének iranyelveit.

b) A hataskorébe tartozd kérdésekben részt vesz az
eurdpai unios tagsaggal osszefiiggd feladatok kidolgoza-
sdban és végrehajtasaban, valamint az EKTB munkéjaban.

¢) A tobboldalt és eurdpai unids kapcsolatokért felelds
szakallamtitkarokkal, és az iranyitasuk alatt miikodo szak-
mai féosztalyokkal egylittmiikddve eldsegiti Magyar-
orszag nemzetkdzi tudomanyos szervezetekben valo rész-
vételét.

d) Véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi tudo-
manyos és technoldgiai témaju szerzOdés-tervezeteket,
kormany-eléterjesztéseket, kozremiikddik a magyar tudo-
manypolitika irdnyelveinek és prioritdsainak érvényesité-
sében.

e) Felelds — az érintett tarsszervekkel folytatott konzul-
taciot kovetden — a két és tobboldalu kormanykdzi tudo-
manyos €s technologiai egyiittmikddési megallapodasok
elokészitéséért, a nemzetkdzi egyeztetd targyalasok lebo-
nyolitasaért, a tdrgyaldsokhoz, az alairashoz ¢és a kihirde-
téshez sziikséges kormanyjovahagyas beszerzéséért, a ha-
talyos megallapodasok igény szerinti felmondasaért, meg-
hosszabbitasaért és modositasaért.

f) Figyelemmel kiséri a Minisztérium hataskorébe tar-
tozd tudomanyos ¢€s technologiai megallapodasok végre-
hajtasat, képviseli a Minisztériumot az érintett tarcakozi
bizottsagokban és a kiilfoldi partnerekkel folytatott szak-

g) Gondoskodik a nemzetkdzi tudomanyos és techno-
logiai egylittmikodéssel Osszefiiggd kormanyrendeletek-
bdl és a tarcakozi megallapodasokbdl a Minisztériumra
harul6 feladatok végrehajtasarol.

h) Iranyitja a magyar kiilképviseletek tudomanyos ¢és
technoldgiai egyiittmiikodési munkajat, részt vesz az e te-
rilleteket érint6 hazai egylittm{ikodési és koordinacios fel-
adatokban.

i) Részt vesz a T€T attasék kivalasztasaban, szakmai
felkészitésében ¢és a kihelyezésiik alatt végzi kiiliigyi ira-
nyitasukat; a halézat miikodéséért felelds kormanyzati in-
tézménnyel egyiitt eldkésziti és lebonyolitja a T¢T attasék
évenkénti nyilvanos és belsé szakmai beszdmoltatasat.

j) A TéT attaséi halozat tevékenységének jobb hazai
megismertetése, és a halozat altal dsszegyiijtott informa-
ciok és ismeretanyag hasznosuldsa érdekében kétévente
nyilvanos szakmai konferenciat szervez a TéT attasék
szakmai iranyitasaért felelds kormanyszervvel egylittmii-
kodve.

k) Kapcsolatot tart az egészségiigyért, energetikdért,
informatikaért, kornyezetvédelemért és kozlekedésért
felel6s kormanyszervekkel, timogatja azok tudomanyos
és egyéb nemzetkozi egyiittmitkodéseit a kiilképviseletek
bevonasaval.

/) Az Oktatasi és Kulturalis Minisztériummal, a Rektori
Konferenciaval és a hazai egyetemekkel egyiittmiikodve
segiti a felsdoktatas nemzetkdzi kutatasi és oktatasi kap-
csolatainak erdsitését (doktori képzés, idegen nyelvii kép-
z¢s, kutatasi egyiittmitkodések).
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m) Egylittmiikddik a kormanykdzi tudomanyos és tech-
noldgiai kapcsolatokért felelds kormanyszervekkel, kap-
csolatot tart a hazai kutatés és fejlesztés iranyito szervei-
vel, intézményeivel és szakmai szervezeteivel, és mas
non-profit szervezetekkel.”

16.

(1) Az Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. mellékle-
tének (a tovabbiakban: 4. mell¢klet) 3. (14) bekezdése az
alabbi mondattal egészil ki:

,»Az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot
meg nem halado szabadsagot a kiilképviselet-vezetd enge-
délyezi.”

(2) A 4. melléklet 3. (15) bekezdése helyébe az aldbbi
szoveg lép:

»(15) A kiilképviselet-vezetd felelos a kiilképviselet
gazdalkodéasanak jogszabalyban, illetve belsé szabalyza-
tokban foglaltaknak megfelelé megszervezéséért, iranyi-
tasaért, feliigyeletéért, folyamatba épitett, illetve iddsza-
konkénti ellendrzéséért, valamint a koltségvetési eldirany-
zatokkal, a kiilképviselet eszkdzeivel vald szabalyszert
gazdalkodasért. Kotelessége, feladata az altala kezelt eld-
iranyzatok vonatkozasaban kiterjednek a takarékossagi
intézkedések megtételére, azok kovetkezetes végrehajta-
sara, az iranyitasa és feliigyelete ald tartozo kiilképviselet
koztisztviseldi és munkavallaldi tevékenységének folya-
matos ellendrzésére. Az ellendrzés soran tapasztalt sza-
balytalansagok esetén intézkedik azok haladéktalan meg-
szlintetése irant, s errdl a Gazdalkodasi Féosztaly vezeto-
jét irasban értesiti. Egyéb szabalytalansagok esetén a koz-
pont egyidejii tdjékoztatasa mellett azok jellegének és
sulyanak megfelelden eljarast kezdeményez. A kiilképvi-
seletek gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyokat, bels6
utasitdsokat és egyéb belsd szabalyzatok megismerését
a kiilképviselet vezetdje kiutazdsa eldtt a Gazdalkodasi
Fdosztalyon tett szobeli vizsgaval igazolja.”

17.

(1) A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 5. mellékleté-
nek (atovabbiakban: 5. melléklet) 3. (4) bekezdése helyére
az alabbi szoveg 1ép:

,»(4) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kabinetfondk,
valamint a feliigyelete és irdnyitdsa ala tartozo szervezeti
egység koztisztviseldi felett.”

(2) Az 5. melléklet 3. (7) bekezdése helyére az alabbi
szoveg lép:

»(7) Az allamtitkar, illetve a szakallamtitkar javaslata-
nak figyelembevételével foosztalyvezetdi, foosztalyveze-
to-helyettesi, illetve osztalyvezetdi megbizast ad, illetve
ezt visszavonja.”

(3) Az 5. melléklet 3. (8) bekezdése hatalyat veszti.

(4) Az 5. melléklet 4. (2) bekezdése az e) pont utan az
alabbi mondattal egészil ki:

,»A foglalkoztatott beleegyezését nem igényld, illetve a
foglalkoztatott szamara kizardlag eldnyt biztosité munkal-
tatoi joggyakorlas esetén a kiadmanyozasi jog a Human
Eréforrasok Féosztalya féosztalyvezet6jét illeti meg.”

(5) Az 5. melléklet 4. (4) bekezdésének ,,kdzszolgalati”
szava hatalyat veszti, egyuttal a , koztisztvisel6je” sz6 he-
lyére a ,,foglalkoztatottja” sz6 1ép.

(6) Az 5. melléklet 4. (6) bekezdése helyére az alabbi
szoveg 1ép:

»(0) Javaslatot tesz a miniszternek fdosztalyvezetdi,
foosztalyvezetd-helyettesi és osztalyvezetdi megbizas
adasara, illetve visszavonasara.”

(7) Az 5. melléklet 4. (7) bekezdése helyére az alabbi
szoveg 1¢p:

»(7) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat — a vezetdi meg-
bizas adasa és visszavonasa kivételével — a feliigyelete és
irdnyitasa alatt allo szervezeti egységek foosztalyvezetoi,
féosztalyvezetd-helyettesi, valamint osztalyvezetdi felett.
A koztisztviseld beleegyezését nem igénylo, illetve a kdz-
tisztviseld szamara kizarolag elényt biztositd munkaltatoi
joggyakorlas esetén a kiadmanyozasi jog a Human Eréfor-
rasok Fdosztalya féosztalyvezetdjét illeti meg.”

(8) Az 5. melléklet 6-11. pontjainak szamozasa
5-10. pontokra modosul.

(9) Az 5. melléklet 0j szamozas szerinti 5. (1) bekezdé-
se, valamint els6 (2) bekezdése helyére az alabbi szoveg
1ép:

»(1) A szakallamtitkarok gyakoroljak a munkaltatoi
jogokat — a jogviszony létesitésének €s megszintetésének
kivételével — a szakallamtitkar titkarsaga allomanyaba tar-
tozd foglalkoztatottak felett, valamint az iranyitasuk és
feligyeletiik ala tartozo belfoldi szervezeti egységek,
tovabba az azok altal iranyitott kiilképviseletek foglalkoz-
tatottai tekintetében. A foglalkoztatott beleegyezését nem
igényld, illetve a foglalkoztatott szamara kizarolag elényt
biztositd munkaltatdi joggyakorlas esetén a kiadmanyo-
zasi jog a Human Erdforrasok Féosztalya foosztalyvezetd-
jétilleti meg.”

(10) Az 5. melléklet 4j szamozas szerinti 5. (2) bekezdé-
sének ,,az allamtitkarnak™ szovegrésze hatalyat veszti.

(11) Az 5. melléklet 0j szamozas szerinti 5. (4) bekezdé-
se helyébe az alabbi szdveg 1ép:

,»(4) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat — a vezetdi meg-
bizas adasa és visszavonasa kivételével — a feliigyelete és
iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek féosztalyvezetoi,
foosztalyvezetd-helyettesi, valamint osztalyvezetdi felett.
A koztisztvisel6 beleegyezését nem igényld, illetve a koz-
tisztviseld szamara kizarolag elényt biztositd munkaltatoi
joggyakorlas esetén a kiadmanyozasi jog a Human Eréfor-
rasok Féosztalya féosztalyvezetdjét illeti meg.”



2412

MAGYAR KOZLONY

2008/49. szam

(12) Az 5. melléklet 0j szdmozas szerinti 6. szakasza
helyébe az alabbi szdveg lép:

»A Miniszteri Kabinet, valamint a feliigyelete ala tar-
tozd foosztalyok allomanyaba tartozo foglalkoztatottak
felett — a jogviszony létesitésének ¢s megsziintetésének
kivételével — gyakorolja a munkaltatdi jogokat. A foglal-
koztatott beleegyezését nem igényld, illetve a foglalkozta-
tott szamara kizardlag elényt biztosit6 munkaltatéi jog-
gyakorlas esetén a kiadmanyozasi jog a Human Eréforra-
sok Féosztalya foosztalyvezetdjét illeti meg.”

(13) Az 5. melléklet 4j szamozas szerinti 7. f) pontja
hatalyat veszti.

(14) Az 5. melléklet 0j szamozas szerinti 9. szakasza az
alabbi e) ponttal egésziil ki:

,»e) A kiilképviselet vezetésével megbizott osztalyveze-
t6 atruhdzott jogkorében engedélyezi az éves szabadsago-
14si tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabad-
sagot.”

(15) Az 5. melléklet 0j szdmozas szerinti 10. (1) és
(2) bekezdéseiben a ,Kiilszolgalati és Kiilképviseleti
Fdosztaly” szovegrész helyébe a ,,Human Eréforrasok
Fdosztalya” szovegrész 1ép.

18.

A Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat 6. mellékletének
(2) bekezdése helyére az alabbi szoveg 1ép:

»(2) Az allamtitkart akadalyoztatisa esetén — a kdzigaz-
gatasi egyeztetés soran az Allamtitkari Ertekezleten, vala-
mint kormanyzati koordindcios tigyekben — a kelet-euro-

pai allamokkal fenntartott kétoldali kapcsolatokért, vala-
mint gazdasag- és tudomanydiplomaciaért felelds szakal-
lamtitkar helyettesiti.”

19.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 8. melléklete ma-
sodik VI. szakaszanak szamozasa VII. szakaszra valtozik,
valamint bevezetd mondata helyébe az alabbi szoveg 1ép:

»A Kiiliigyminisztérium koltségvetésének végrehajta-
sara szolgald bankszdmlak 2008. januar 4-én:”

20.

(1) A jelen utasitas a kdzzétételét kdovetd napon 1ép ha-
talyba.

(2) A jelen utasitas rendelkezéseitdl eltéréen 2008. mar-
cius 31-ig, atmenetileg a jelen utasitas hatalybalépését
megel6zden az Eurdpai Unid tagallamaival, a csatlakozo
allamokkal, valamint a kelet-europai allamokkal fenntar-
tott kétoldalu kapcsolatokért, a nemzetkozi szervezetek-
ben valo tagsaghoz kapcsolodo, tovabba az emberi jogi
kérdésekkel kapcsolatos ligyekért felelds szakallamtitkar
feliigyeli és iranyitja az I. Eurdpai Foosztalyt, illetve a
Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Fdosztalyat,
valamint az allamtitkar kozvetleniil feliigyeli és iranyitja
a Protokoll Féosztalyt.

Dr. Géncz Kinga s. k.,

kiliigyminiszter
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