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Utasitasok

A beliigyminiszter 10/2013. (IV. 11.) BM utasitasa
a viziigyi agazatban foglalkoztatottak ruhazati szabalyzatarél

Ajogalkotasrol sz616 2010.éviCXXX.torvény 23.§ (4) bekezdés c) pontjaalapjan, azegyes miniszterek, valaminta Miniszterelnokséget
vezetd dllamtitkar feladat- és hataskorérdl szol6 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 37. § x) pontjdban meghatarozott feladatkoromben
eljarva a kovetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatdlya az Orszadgos Vizligyi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: OVF) mint k6zépiranyitd szervre, valamint
az egyes vizligyi igazgatdsagokra (a tovabbiakban: VIZIG), tovabba az OVF-en és az egyes VIZIG-eken kozalkalmazotti
jogviszonyban, munkaviszonyban, valamint kdzfoglalkoztatasi jogviszonyban allo személyekre terjed ki.

2. Ertelmezd rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazéasaban:

1. formaruhdzat: a 7. § szerinti feladatot ellaté személy munkaltato altal biztositott ruhazata;

2. igényjogosult: a 4-8. §-ban felsorolt ruhazati ellatasra jogosult személy;

3. kihordési id6: a ruhdzati termékek és felszerelési cikkek elhaszndléddsara vonatkozéan a tevékenység
figyelembevételével meghatarozott id6;

4. kodzfoglalkoztatotti ruhdzat: a kozfoglalkoztatdsi jogviszony keretében foglalkoztatott személy részére a munkaltato
altal biztositott — a pdlé kivételével -, szamjegyekbdl allé egyedi azonositéval ellatott ruhazat, amely a munkaltato
tulajdonat képezi;

5. munkaruhdzat: a 6. §-ban foglalt személy részére a munkaltaté altal biztositott ruhazati termékek és felszerelési
cikkek 6sszessége;

6. védekezési ruhdzat: az 5. §-ban foglalt személy részére a munkaltaté altal biztositott, elsésorban védekezési célu
ruhazati termékek és felszerelési cikkek 6sszessége;

7.viziigyi agazatban rendszeresitett ruhdzat: a védekezési ruhdzat, a munkaruhdzat, a formaruhdzat és
a kozfoglalkoztatotti ruhazat.

3. Igényjogosultsdg

Az igényjogosultat a beosztasdhoz, valamint munkakdrének és feladatainak ellatdsdhoz igazodo, a vizligyi 4gazatban
rendszeresitett ruhazat illeti meg.

Az igényjogosult akkor vélik a vizligyi 4gazatban rendszeresitett ruhdzati elldtdsra jogosultta, ha kinevezés, szerzédés
vagy athelyezés folytdn juttatdsra jogositdé munkakdrbe 1ép. A ruhdzati ellatast az igényjogosult szdmara harom
honapon beliil ki kell adni.

Védekezési ruhazatra a védekezési beosztassal rendelkezd, vizligyi dgazatban foglalkoztatott személy jogosult.

Munkaruhdzatra a nagyfoku szennyezddéssel vagy a ruhazat jelentés mértékd kopdsaval jaré munkakort betolts,
vizligyi 4gazatban foglalkoztatott személy jogosult.
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7.8

8.§

10.§

12.8

13.8

14.8§

15.§

Formaruhazatra a hajds, a portas munkakort betolts, valamint az OVF f6éigazgatdja, a VIZIG igazgatoja altal
meghatarozott mas munkakdrt betoltd, viziigyi agazatban foglalkoztatott személy jogosult.

Kozfoglalkoztatotti ruhdzatra a vizligyi 4gazatban kozfoglalkoztatasi jogviszonyban 4llé személy jogosult.

4. Az elldtds mdédija, az elldtdssal kapcsolatos feladatok

Az igényjogosult ruhdzati ellatdsat a VIZIG-eknél foglalkoztatottak vonatkozasaban a VIZIG-ek biztositjak. Az OVF
biztositja azigényjogosult ruhazati ellatasat az OVF-nélfoglalkoztatottak vonatkozasaban, valamint az OVF koordinalja
a VIZIG-ek ruhazati ellatasi tevékenységét.

Aviziigyi dagazatban rendszeresitett ruhazattal valo ellatasra természetben kerdil sor, a blintetés-végrehajtasi szervezet
részérdl a blintetés-végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitasa vagy feliigyelete ala tartozé szervek iranyaban
fenndllé ellatasi kotelezettségrél, a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatdsa keretében elSallitott termékekrdl és
szolgaltatasokrol, azok dtadds-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl sz616 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet szabalyai
szerint.

Az igényjogosultak elldtadsahoz szlikséges Uj igényeket az OVF és a VIZIG-ek sziikség esetén havonta Osszesitik, és
ez alapjan megkdldik az igénybejelentéseiket a Kézponti Ellat6 Szerv részére.

A VIZIG igazgatdja koteles az igazgatdésag vonatkozasdban az igényjogosultak aktudlis szama alapjan a sziikséges
ruhazat darabszamat minden évben felmérni és azt a készleten 1évé, illetve az 1. melléklet szerint még le nem jart
kihordasi ideju ruhazat figyelembevételével, a 2. melléklet szerinti bontdsban az OVF részére minden év oktdéber 15.
napjdig jelenteni.

Az OVF f6igazgatdja és a VIZIG igazgatdja 2013. junius 30. napjaig irasban kijeloli az altala irdnyitott szerv
vonatkozdsdban azon koézalkalmazottat, aki a vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzati ellatdssal kapcsolatos
feladatokat végzi (a tovabbiakban: ruhdzati elldtasért felelds tigyintézd).

Az igényjogosultat terhel kotelezettségek betartasaért az igényjogosult, a vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhazat
megfeleld hasznélatdért a kdzvetlen munkahelyi vezet6 a felel6s.

5. A kihorddsi idé

A vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhazat igényjogosult részére torténd atadasakor az igényjogosulttal kozolni
kell a ruhazat kihordasi idejét, az utanpétlas idépontjat, tovabba azt, hogy a ruhazat allagmegdvasa és folyamatos
tisztitdsa az igényjogosult kotelezettsége.

A kihordasi id6 a vizligyi agazatban rendszeresitett ruhazat igényjogosult dltal torténd atvételétél kezdédik.
Akihordasiid6 vonatkozasaban figyelembe kell venni az egy honapot meghaladé betegallomanyban, a fizetés nélkdli,
a rendkivili vagy a szllési szabadsagon eltoltott id6t és ezen esetekben a kihordési id6t a tavollét idStartamanak
aranyaban meg kell hosszabbitani. A meghosszabbitds idétartamat egész honapokban kell szdmolni a kerekités
szabdlyai szerint.

A védekezési ruhazat kihordasi idejét meg kell hosszabbitani a védekezési késziiltség nélkili évek szamaval.

6. A ruhdzat viselésével kapcsolatos rendelkezések

Védekezési ruhdzatot kell viselni:

a) a védekezés ideje alatt a védekezésbe beosztottnak,

b) a szolgalati ideje alatt a mUszaki tigyeletesnek és a védelmi torzs ligyeletesének,

<) a védmi felulvizsgalatokon, elére bejelentett szemlék és hivatalos latogatok fogadasa esetén az Ori
allomanynak,

d) a szakmai gyakorlatokon, bemutatékon és rendezvényeken az igényjogosultsdggal rendelkezé személynek,
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16.§

17.8§

18.§

19.§

20.§

22.§

e) minden olyan esetben, amikor az OVF féigazgatdja, a VIZIG igazgatdja, illetve a védelmi torzs vezetbje
azigényjogosultsaggal rendelkezé személy részére azt elrendeli.

A munkaruhdazat-juttatdsban részesilt személynek munkaruhdzatot kell viselnie a munkaidd teljes id6tartama alatt.

A részben szellemi feladatot ellatd, de munkaruhdzatra jogosult személyek esetében az OVF f6igazgatdja, illetve

a VIZIG igazgatdja irdsban engedélyezheti a szellemi feladatok végzése id6étartaméra a munkaruhézat viselésének

mell&zését.

Formaruhdzatot kell viselni:

a) a hajésnak tinnepélyes, vagy az OVF féigazgatdja, illetve a VIZIG igazgatdja dltal meghatarozott egyéb esemény
soran;

b) a portas munkakorben foglalkoztatott személynek a munkaidé teljes id6tartama alatt;

<) az OVF féigazgatdja, illetve a VIZIG igazgatdja altal meghatarozott mas munkakort betdltének a munkaidd

teljes id6tartama alatt.
Kozfoglalkoztatotti ruhazatot kell viselni a kozfoglalkoztatottnak a munkaidé teljes id6tartama alatt. A polo kivételével
a kozfoglalkoztatotti ruhdzat szamjegyekbdl 4ll6 egyedi azonositét tartalmaz.

A kozvetlen munkahelyi vezet6 a feladat jellegének és az id6jarasnak megfeleléen - a szolgalati kovetelmények
figyelembevételével - a ruhazat konnyitését engedélyezheti.
A védekezési ruhazat vonatkozasidban ruhdzati konnyités nem engedélyezheté.

7. Az igényjogosultat terhel6 kitelezettségek

Azigényjogosult kdteles a részére atadott, a vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzat megdrzésére, rendeltetésszerd
hasznalatara, allagmegdvasara és folyamatos tisztitasara.

Az igényjogosult a vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhazatot kizédrélag a munkahelyi feladatainak, valamint
munkakorének, feladatkorének elldtasdhoz hasznalhatja.

A védekezési ruhazat mas ruhazati cikkekkel torténé vegyes viselése nem megengedett.

Tilos az OVF-en, illetve a VIZIG-en kivil Iétesitett keres6 foglalkozas, valamint otthoni munkavégzés soran a vizligyi
agazatban rendszeresitett ruhdzat viselése.

Az igényjogosult a vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzatot a testhez igazitast kivéve nem alakithatja at.

8. Elveszett, megrongdlddott vagy megsemmisiilt ruhdzat bejelentése, pétidsa,
valamint a kdrtéritési felelésség

Azigényjogosult kdteles a vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzat elvesztését, megrongaléddasat, megsemmisiilését
haladéktalanul irdsban bejelenteni a kdzvetlen munkahelyi vezetének.

Avizligyi agazatban rendszeresitett ruhdzat elvesztése, megrongalddasa, megsemmisiilése esetén - fliggetlendil attdl,
hogy a kar kinek a vétkessége miatt kovetkezett be - jegyzékonyvet kell felvenni. Az igényjogosult és a kbzvetlen
munkahelyi vezet6 jegyzékonyvben rogziti a torténteket, és a vezetd a jegyzékonyvet haladéktalanul tovabbitja
a ruhdzati elldtasért felelds ligyintézd részére.

Az elveszett, megrongalédott, megsemmisiilt vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhazatot — a megrongalédott
ruhazat egyidejl bevonasa mellett - potolnikell. A potlast akkor is biztositani kell, ha a kar azigényjogosult vétkessége
miatt keletkezett.

A vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzat elvesztése, megrongalédésa, megsemmisiilése miatti kartérités 6sszegét
a kihordasi id6 figyelembevételével meghatarozott — a beszerzéskori arhoz viszonyitott — id6ardnyos érték alapjan kell
megéllapitani. A kar megtéritésére a munka torvénykonyvérol sz6lé 2012. évi l. térvényben foglaltak az irdnyaddak.
Ha a kar bekovetkeztében az igényjogosult vagy harmadik személy vétkessége nem allapithaté meg, a kart az OVF,
illetve a VIZIG viseli.
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26.8§

27.§

28.§

29.§

30.8§

31.§

32.8§

9. Tulajdoni viszonyok, az igényjogosultsdg megsziinésekor kévetendd eljdrds
A vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzat az OVF, illetve a VIZIG tulajdonat képezi.

Amennyiben az igényjogosultnak az igényjogosultsdgot megalapozd jogviszonya a védekezési ruhdzat,
a munkaruhazat és a formaruhazat kihordasi idejének lejarta elétt megsz(inik, a védekezési ruhazat, a munkaruhazat
és a formaruhazat az igényjogosult tulajdonaba kerdil.

Az igényjogosult — a (3) bekezdés kivételével — koteles a tulajdondba kerilt ruhdzatnak a kihordasi id6
figyelembevételével meghatdrozott, a beszerzéskori arhoz viszonyitott id6aranyos értékét az OVF-nek, illetve
a VIZIG-nek megtériteni.

A munkaruhdzat és a formaruhazat téritésmentesen kerll az igényjogosult tulajdonaba, ha az igényjogosultsagot
megalapozé jogviszonya

a) a munkaltaté jogutdd nélkili megszlinése,
b) a munkaltaté kapcsolédo tevékenységének — amelyben az igényjogosultat foglalkoztattdk — megsziinése,

)

C a nyugellatasra vald jogosultsdag megszerzése,
d) atszervezés,
e) létszamcsokkentés

miatt szlnik meg.

Amennyiben az igényjogosultnak az igényjogosultsdgot megalapozé jogviszonya a kozfoglalkoztatotti ruhazat
kihordasi idejének lejarta el6tt megszlinik, az igényjogosult — a polo kivételével - koteles visszaszolgéltatni az atvett
ruhdzatot. A visszaszolgéltatott ruhdzatot mas igényjogosult ellatasara kell felhasznalni.

A kihordasi id6 lejartat kovetéen a védekezési ruhdzat, a munkaruhdzat és a formaruhazat téritésmentesen
az igényjogosult tulajdonaba kerdil.

A kihordasi id6 lejartat kdvetden a kozfoglalkoztatotti ruhazat — a pdlé kivételével — nem keriil a kdzfoglalkoztatott
tulajdondba, annak a kihordasi id6 utani felhasznaldsardl a ruhdzati ellatasért felelds lgyintézd dont.

10. Nyilvdntartdsi, szamviteli eléirdsok

A vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzatot a beérkez6 szamla és mellékletei alapjan raktarba kell vételezni.
Az igényjogosult a vizligyi agazatban rendszeresitett ruhazatot bizonylaton veszi at. Az igényjogosult részére atadott
ruhdzatot az igényjogosult nevére személyi nyilvantartasba kell venni.

Az OVF, illetve a VIZIG ruhazati elldtasért felelSs ligyintézéje a hasznélatra dtadott vizligyi 4gazatban rendszeresitett
ruhazat darabszamat, kihordasi idejét nyilvéntartja.

A hasznélatra atadott, viziigyi agazatban rendszeresitett ruhdzatot a szamvitelrél sz816 2000. évi C. térvény szabalyai
szerint kell értékelni.

A vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhdzatok kihordasi idejét az 1. melléklet tartalmazza.
Az egyes ruhdazati cikkek részletes leirasat a 2. melléklet tartalmazza.

A munkaruhdzati elldtasra jogosité munkakorok felsorolasat a 3. melléklet tartalmazza.
AVizligy, az OVF és a VIZIG-ek adatait, emblémait a 4. melléklet tartalmazza.
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33.§

35.8

11. Zdrd rendelkezések
Ez az utasitds 2013. junius 1-jén Iép hatdlyba.

A 35. § kivételével a hatélybalépésekor ruhdzati elldtasra jogosité munkakort betdltd igényjogosult elldtdsdhoz
szlikséges igénybejelentést az OVF és a VIZIG-ek legkésébb 2013. julius 15-éig kotelesek megkildeni a Kézponti
Ellaté Szerv részére.

Az utasitds hatdlybalépésekor munkaruhdzatra vagy formaruhazatra jogosité munkakorben foglalkoztatottak
szamdra az ellatast els6 alkalommal 2013. december 31-ig kell biztositani.

Az utasitas hatdlybalépésekor védekezési ruhdzatra jogosité munkakdrben foglalkoztatottak szamara az ellatést elsé
alkalommal 2014. marcius 31-ig kell biztositani.

Az utasitas hatalybalépésekor kozfoglalkoztatotti ruhdzattal még nem rendelkezd kdzfoglalkoztatasi jogviszonyban
lévé személyek szamara az ellatést elsé alkalommal az utasitas hatalybalépésekor kell biztositani.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 10/2013. (IV. 11.) BM utasitdshoz

A vizligyi dgazatban rendszeresitett ruhazatok kihordasi ideje

1. Védekezési ruhdzat

A B
1. Ruhazati cikk Kihordasi id6
(hénap)
2. bakancs 36
3. gumicsizma 36
4. zubbony 36
5. nadrag 36
6. polé 36
7. bélelt kabat 36
8. sapka 36
9. ov 36
10. es6kabat 36
11. mélhazsak 36
12. az id6jarasi kdvetelmények figyelembevételével
kiegészit6 ruhazati cikkek:
13. téli sapka 36
14. bélelt mellény 36
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2. Munkaruhdzat

A B
1. Ruhézati cikk Kihordasi id
(honap)
2. bakancs 12
3. gumicsizma 12
4, melles nadrag 12
5. zubbony 12
6. poléd 12
7. viharkabat 36
8. az idgjarasi kovetelmények figyelembevételével
kiegészit6 ruhazati cikkek:
9. bélelt mellény 36
10. bélelt kabat, 34-es 36
3. Formaruhdzat
3.1. Hajos formaruhazat
A B
1. Ruhézati cikk Kihordasi id
(hénap)
2. zako 60
3. nadrag 60
4. ing 60
5. nyakkendé 60
6. félcipd 60
7. sapka 60
8. az idéjarasi kovetelmények figyelembevételével
kiegészit6 ruhazati cikk:
9. téli kabat 60
3.2.  Portas formaruhazat
A B
1. Ruhézati cikk KihordasiidG
(hénap)
2. ing 36
3. nadrag 36
4, félcipo 36
5. az idgjarasi kovetelmények figyelembevételével
kiegészit6 ruhazati cikk:
6. kardigan (mellény) 36
4. Kézfoglalkoztatotti ruhdzat
A B
. Ruhzati cikk Kihordasi id6
(hénap)
2. bakancs 12
3. nadrag 12
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A B
4. zubbony 12
poléd 12
6. az id6jarasi kdvetelmények figyelembevételével
kiegészit6 ruhdzati cikk:
7. bélelt kabat 24

2. melléklet a 10/2013. (IV. 11.) BM utasitdshoz
Az egyes ruhazati cikkek részletes leirdsa

1. Védekezési ruhdzat

1.1. Bakancs

A honvédség részére kifejlesztett, prébahordés alatt all6 gumi/PU talpu, magasszari, bér bakancs. Modell
megnevezése: PU/gumi/HM. Szine: fekete vagy barna.

1.2. Gumicsizma

EN ISO 20345. Szine: kék vagy fekete.

1.3. Zubbony

Alapja a 1T0M mintaju rendvédelmi zubbony. Hatan tépézarral felrakhato betét, felsé szélére fényvisszaverd paszpolt
kell befogni. A betétre a ,VIZUGY és teriileti megnevezés” keriil szitanyomassal, két sorba. A bal zsebre a Viziigy
altaldnos himzett emblémaja keriil. Gomb és gombolé pant a jobb zseb kdzepén. Jobb zseb felett himzett névtabla,
tépdzarral. Bal ujjan himzett, vizligyi teriiletre utaléd embléma keriil tép6zéras megolddssal (12 VIZIG sajat emblémaja).
A védekezésnél hasznalt igazolvany atlatszo tokban a jobb zseb kdzepén elhelyezett gomb és gombol6 péant
segitségével rogzithetd. Szine: petrolkék.

1.4. Nadrag

Alapja a TOM mintaju rendvédelmi derekas nadrag. Fényvisszaveré paszpolt kell befogni a térd erdsités fels6 széléhez
ugy, hogy a zseb felett folytatédjon a hata felé. Jobb zseb aljan altaldnos vizligyi embléma szitdzva. Szine: petrolkék.
1.5. Polo

Galléros pikké pol6 hatan szitazott Vizlgy felirat és terlleti megnevezés két sorban. Bal mellen altaldnos embléma.
Védekezési igazolvany rogzitése hatoldalara ragasztott biztosito tlivel. Szine: kék.

1.6. Bélelt kabat

Alapja a T0OM mintaju rendvédelmi kabat. Hatan tépdzarral felrakhatd betét felsé szélére, fényvisszaverd paszpolt
kell befogni. A betétre a VIZUGY és teriileti megnevezés” keriil szitanyomassal, két sorba. A bal zsebre a Viziigy
altalanos himzett emblémaja keriil. Gomb a jobb oldalon a névtabla tép6zar kdzepére aljatol 2 cm-re. Jobb mellrészen
himzett névtabla tépbzarral. Bal ujjan himzett Vizligyi teriiletre utalé embléma keril tépézaras megoldassal (12 VIZIG
sajat emblémadja). Védekezésnél hasznalt igazolvany atlatszé tokban a himzett névtabla alatt elhelyezett gombra
rogzithetd. Patent normal sima. Szine: petrolkék.

1.7. Sapka

Baseball sapka. Eleje kdzepén szitdzott altaldnos vizligyi embléma. Szine: petrolkék.

1.8.0v

Gyongyvaszon heveder dupla D karikaval. Szine: fekete.

1.9. Es6kabat

Alapanyag: impregnadlt szovet. A termék vizhatlan funkcidja miatt specidlis technolégidval és ebbdl addédodan
kulonleges varrathegeszté gépekkel késziil. Szine: sotétkék vagy fekete.

1.10. Malhazsak

MUbérrel kombindlt vizhatlan gydongyvaszonbdl késziilt téglalap alaku zsak. Felsd szélén, a fedélrész alatt flizézsindrral
zarodik. A fedélrész szijjal az elejére csatolhatd. Hatsé oldaldn sajat anyagabol készitett vallheveder. A malhazsak
az elilsé oldaldn mibdr szegélyl névkartyatartoval rendelkezik. Szine: fekete.
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1.11.Téli sapka

Baseball sapka béléssel és lehajthatd flilmelegitével. Eleje kdzepén szitdzott altaldnos vizligyi embléma. Szine:
petrolkék.

1.12. Bélelt mellény

Hata alja oldalvarrastol ivelten hosszabb, mint az eleje. Hatan tépdézarral rogzithetd betét, fels6 szélén fényvisszaverd
paszpdl VIZUGY és teriileti megnevezés” keriil szitanyomassal, két sorba. Bal zsebre a Viziigy altalanos emblémaja
kerll szitdzva. Szine: petrolkék.

2. Munkaruhdzat

2.1.Bakancs

S3 védelmi szintet képvisel6 munkavédelmi bakancs, atszdras elleni talppal és orrvédével. Modell megnevezése:
712/D. Szine: fekete vagy barna.

2.2. Gumicsizma

EN ISO 20345 Szine: kék vagy fekete.

2.3. Melles nadrag

Mellrészen a zseb huzdzaras. Fényvisszaverd paszpdl a zsebpant szélénél. Jobb zseb aljan altaldnos viziigyi embléma
szitdzva. Hatoldalan két farzseb zsebfeddvel. Szine: petrolkék.

2.4. Zubbony

Fényvisszaverd paszpodl a szabasvonal varrataba befogva. Hatan tépézarral rogzitheté betét, felsd szélén fényvisszaverd
paszpol VIZUGY és teriileti megnevezés” keriil szitanyomassal, két sorba. A bal zsebre a Viziigy altalanos emblémaja
kerll szitazva. Szine: petrolkék.

2.5. Polo

Normal T-shirt fazonu pélo, szine: fakd petrolkék. Hatan szitazott Viziigy felirat és teriileti megnevezés két sorban. Bal
mellen az altaldnos vizligyi embléma szitazva.

2.6.Viharkabat

Alapanyaga lélegz6 mUibér. A vizhatlan funkcié megdrzése érdekében specidlis hegesztési technolégiaval készul.
Szine: petrolkék vagy sotétkék.

2.7.Bélelt mellény

Hata alja oldalvarrastol ivelten hosszabb, mint az eleje. Hatan tépdézarral rogzithetd betét, fels6 szélén fényvisszaverd
paszpdl VIZUGY és teriileti megnevezés” keriil szitanyomassal, két sorba. Bal zsebre a Viziigy altalanos emblémaja
keril szitdzva. Szine: petrolkék.

2.8. Bélelt kabat, 34-es

Kulsé alapanyaga impregnalt, steppelt béléssel bélelve, ujjaban szélfogdval készil. Eleje bélésen mindkét oldalon
1-1 zérhato belsé zseb, derékrészen zsinérhaz zsindrral és szabdlyozéval. Hizézar takardpant patenttal zarédik.
Hatan tépdbzarral felrakhat6 betét fels6 szélére, fényvisszaverd paszpolt kell befogni. A betétre a ,VIZUGY és teriileti
megnevezés” kerill szitanyomassal, két sorba. A bal mellre a Vizligy altaldnos emblémaja kerll szitdzva. Szine:
petrolkék.

3. Formaruhdzat

3.1. Hajos zakd

40% pamut, 60% poliészter
Szin: s6tétkék

Méretek: S, M, L, XL, XXL, XXXL
Gombolas: két sor fém gomb
hajozési szabalyzat szerinti jelzésekkel
3.2. Hajés nadrag

40% pamut, 60% poliészter
Szin: s6tétkék

Méretek: S, M, L, XL, XXL, XXXL
Derekas, derékszij bujtatokkal
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3.3. Hajés ing

50% pamut, 50% poliészter (puplin)

Szin: fehér

Méret: 38, 39, 40, 41,42, 43, 44

3.4. Hajos nyakkendé

100% poliészter

Szine: sotétkék

3.5. Hajoés félcip6

Bér felsérész

Derby szabasu/fliz6s

Gumi talp

bérbélés, téli valtozatba filcbélés

Méret: 36,37, 38, 39,40, 41, 42,43, 44,45, 46

3.6. Hajos sapka

Tanyérsapka. Szine: kék, fehér, hajos sapka jelvénnyel
3.7. Hajos téli kabat

4/4-es sotétkék posztdkabat, hajozasi szabalyzat szerinti jelzésekkel
3.8. Portas ing

50% pamut, 50% poliészter (puplin)

Szin: fehér

Méret: 38, 39, 40, 41,42, 43,44

3.9. Portas nadrag

40% pamut, 60% poliészter

Szin: s6tétkék

Méretek: S, M, L, XL, XXL, XXXL

Derekas, derékszij bujtatokkal

3.10. Portas félcip6

Bér felsérész

Derby szabasu/fliz6s

Vaszon bélés

Gumi talp

Méret: 36, 37, 38, 39, 40, 41,42, 43,44, 45, 46

3.11. Portas mellény

Hata alja oldalvarrastdl ivelten hosszabb, mint az eleje. Hatan tépézarral rogzithetd betét felsé szélén fényvisszaverd
paszpol VIZUGY és teriileti megnevezés” keriil szitanyomassal, két sorba. A bal zsebre a Viziigy altalanos emblémaja
kerll szitdzva. Szine: petrolkék.

4. Kézfoglalkoztatotti ruhdzat

4.1. Bakancs

Munkavédelmi bakancs atszuras elleni talppal és orrvéddvel. 712 alapmodell. Szine: fekete vagy barna.

4.2. Nadrag

Derekas nadrag foltzsebbel, térd vonalon erésitéssel. Alapszine kiralykék, foltzsebek és megerésitések sziirke szinnel.
4.3. Zubbony

Egyenes vonald, fels6 harom foltzsebbel, ujjan konyokerdsitéssel. Alapszine kiralykék, foltzsebek és megerdsitések
sziirke szinnel.

4.4.Polo

Normal T-shirt fazonu pélé, szine: kiralykék vagy sziirke.

4.5. Bélelt kabat

Egyenes vonalu steppelt béléssel bélelt, elején két foltzsebes kabat. Ujjan konyok résznél erbsitéssel. Hata bélés derék
vonalon szabalyozhaté. Alapszine kiralykék, foltzsebek és megerdsitések sziirke szinnel.

A polo kivételével a kozfoglalkoztatotti ruhdzatot szamjegyekbdl all6 egyedi azonositéval kell ellatni.
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3. melléklet a 10/2013. (IV. 11.) BM utasitdshoz

A munkaruhazati ellatasra jogositd munkakorok felsorolasa

Munkaruhdzati elldtasra az aldbbi munkakdrdkben foglalkoztatott személyek jogosultak:

fenntartogép-kezel
gépszerel6

gatér

tarozoor

mederor

csatornadr
szivattyutelep-kezeld

© Nk wWN =

szivattyutelepi vezet6gépész, gépészeti vezetd
9. karbantarto

10.  villanyszerel6

11.  egyéb szakmunkas

12.  matréz

13.  hajévezet6

14.  hajégépkezeld

15.  gépjarmiivezetd

16.  raktarvezetd, raktaros, raktari kiadd

17.  vizépité szakmunkas

18.  kerlleti felligyel®

19.  hidrometeoroldgiai észlelé

20. laboréns, vegyésztechnikus

21.  vizhozamméré

22.  gondnok

23.  segédmunkds

24,  zsilipkezeld

25. geodéta, térinformatikus

26. muszaki biztonsagi szolgalat részlegvezetd

4. melléklet a 10/2013. (IV. 11.) BM utasitdshoz

A Vizuigy, az OVF és a VIZIG-ek adatai, emblémai

Féigazgatdsag

A B C D
1. Név Révid név Székhely Embléma
2. Viziigy '
—
3. Orszagos Vizlgyi OVF Budapest

&y

4, Eszak-dunantuli Viziigyi | EDUVIZIG Gyér
Igazgatdsag

\ EDUVIZIG
N GYOR
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5. K6zép-Duna-volgyi KDV-VIZIG Budapest
Viziigyi lgazgatésag
6. Als6-Duna-volgyi Vizligyi | ADUVIZIG Baja
Igazgatdsag
7. Kézép-dunantali Viziigyi | KODUVIZIG Székesfehérvar
lgazgatosag «
N
Koézép-dunantali
Vizigyi lgazgatosag
8. Dél-dunantuli Vizlgyi DDVIZIG Pécs DEL-DUNANTULI
lgazgatdsag V IZ IG
9. Nyugat-dunantuli NYUDUVIZIG Szombathely
Viziigyi lgazgatésag
NYUDUVIZIG
10. Fels6-Tisza-vidéki FETIVIZIG Nyiregyhaza
Viziigyi lgazgatésag
g
11. | Eszak-magyarorszagi EMVIZIG Miskolc A
Vizligyi lgazgatdsag ¢ >
. A
EMVIZIG
12. | Tiszantuli Vizligyi TIVIZIG Debrecen TIVIZIG
lgazgatosag
DEBRECEN
13. Kozép-Tisza-vidéki KOTIVIZIG Szolnok (G0 1CAZGAy
SR - ¥ & %
Vizligyi lgazgatosag /-
14. | Alsé-Tisza-vidéki Vizligyi | ATIVIZIG Szeged (’
Igazgatdsag &
15. | Koros-vidéki Vizligyi KOVIZIG Gyula
Igazgatdsag
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A honvédelmi miniszter 23/2013. (IV. 11.) HM utasitasa
a béketamogat6 miiveletekben részt vevo allomany részletes kategériaba sorolasarol sz616
84/2008. (HK 16.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtaséardl szol6 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan,
figyelemmel a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katondinak jogalldsarol sz616 2001. évi XCV. torvény 52. §
(4) bekezdésében és 125/A. §-aban, valamint a Magyar Honvédség kiilfoldi szolgélatot teljesité és kiilféldi tanulményokat folytatd
személyi dllomanya devizaelldtményarol és egyes ellatmanyon kiviili pénzbeli jdrandésagairol sz616 26/2007. (VI. 20.) HM rendelet
37. 8-aban foglaltakra, a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A béketdmogaté miuiveletekben részt vevd dllomany részletes kategdridba sorolasardl sz6lé 84/2008. (HK 16.)

HM utasitds (a tovédbbiakban: Ut.) 2. § (2) bekezdés b) pont bf) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
[A Rendelet 2. szdmu mellékletének Il. szdmu tdbldzata szerinti biztonsdgi kériilmények szempontjdbdl:
b) a 2. kategéridba tartozik]
,bf) az EUTM Szomalia miveletben Uganddban részt vevé allomany.”

(2) Az Ut. 2.8 (2) bekezdés f) pontja a kovetkezo fg) és fh) alponttal egészul ki:
[A Rendelet 2. szamu mellékletének Il. szamu tabldzata szerinti biztonsdgi kériilmények szempontjdbdl:
f) a 6. kategdridba tartozik]
,fg) az EUTM Mali mUveletben részt vevé dllomany;
fh) az EUTM Szomalia mUiveletben Szomalidban részt vevé dllomany.”

(3) Az Ut. 2.8 (2) bekezdés g) pontja a kdvetkezd ge) alponttal egésziil ki:
[A Rendelet 2. szamu mellékletének Il. szamu tdbldzata szerinti biztonsdgi kbriilmények szempontjdbdl:
g) a 8. kategdridba tartozik]
»g€) az MH MUveleti Tandcsadd Csoport.”

(4) Az Ut. 2.8 (3) bekezdés c) pont ck) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
[A Rendelet 2. szamu mellékletének Il. szdmu tabldzata szerinti éghajlati viszonyok szempontjdbdl:
¢) a 3. kategéridba tartozik]
,€k) az EUTM Szomdlia muveletben Uganddban részt vevé dllomany;”

(5) Az Ut. 2.8 (3) bekezdés c) pontja a kdvetkezé co) alponttal egészil ki:
[A Rendelet 2. szdmu mellékletének Il. szdmu tabldzata szerinti éghajlati viszonyok szempontjdbdl:
¢) a 3. kategdridba tartozik]
,€0) az MH Miveleti Tanacsado Csoport.”

(6) Az Ut. 2.8 (3) bekezdése a kovetkezé d) ponttal egésziil ki:
(A Rendelet 2. szdmu mellékletének Il. szamu tdbldzata szerinti éghajlati viszonyok szempontjdbdl:)
,d) a 4. kategdridba tartozik
da) az EUTM Mali muveletben részt vevd allomany;
db) az EUTM Szomalia mdveletben Szomalidban részt vevé dllomany.”

2.§ Az Ut. 3. §-a a kovetkezd (6) bekezdéssel egészil ki:
,(6) Ezen utasitdsnak a béketdmogaté mlveletekben részt vevd dllomany részletes kategdridba soroldsardl szélo
84/2008. (HK 16.) HM utasitds modositasardl sz616 23/2013. (IV. 11.) HM utasitas 1. §-aval megallapitott 2. § (2) bekezdés
f) pont fg) alpontjat és 2. § (3) bekezdés d) pont da) alpontjat 2013. februar 27-t6l, 2. § (2) bekezdés f) pont fh) alpontjat
és 2. § (3) bekezdés d) pont db) alpontjat 2013. aprilis 1-jétél kell alkalmazni.”

3.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 24/2013. (IV. 11.) HM utasitasa
a kormanytisztviselok cafetéria-juttatasarél sz6l6 17/2013. (lll. 8.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi
CXIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan
a kovetkez6 utasitast adom ki.

1.8

2.§

3.8

A kormanytisztvisel6k cafetéria-juttatasarél szol6 17/2013. (Ill. 8.) HM utasités (a tovabbiakban: Ut.) 13. § (3) bekezdés
a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

[A nyilatkozattételkor a munkdltatdi hozzdjdruldsok (2) bekezdés szerinti havi mértékének az aldbbi mértéket, illetve
Osszeget kell tekinteni:]

,a) Onkéntes nyugdijpénztari hozzajarulas havi 4200 forint,

Az Ut. a kovetkezd 16. §-sal egészil ki:

,16.8 (1) Az Ut.-nak a kormanytisztvisel6k cafetéria-juttatasarol sz6l6 17/2013. (11l 8.) HM utasitas modositasarol szolo
24/2013.(IV. 11.) HM utasitds 1. §-dval megallapitott 13. § (3) bekezdés a) pontjat 2013. 4prilis 1-jétél kell alkalmazni.

(2) A kormanytisztvisel6nek a 6. & (1) bekezdése szerinti nyilatkozatat a kormanytisztvisel6k cafetéria-juttatasarol szolé
17/2013. (lll. 8.) HM utasitas médositasardl sz6l6 24/2013. (IV. 11.) HM utasitas kozzétételét kdveté 15 munkanapon
beliil van lehetésége moddositani, amennyiben a 6. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatdban kérte az dnkéntes
nyugdijpénztari hozzéjarulast.

(3) A (2) bekezdés szerinti médositas nem érinti a 7. § (4) bekezdése szerinti médositasi lehetéséget.”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 13/2013. (IV. 11.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovédbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kézigazgatasi és igazsagugyi miniszter
kabinetfénoki feladatainak ellatésara, valamint az Uj Nemzedék Jovéjéért Program kormanyzati koordinéciéjaval
kapcsolatos teenddk elldtasdra 2013. aprilis 4. napjatol 2013. oktdber 3. napjdig dr. Mihalovics Pétert miniszteri
biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos ellatja
a) a Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabélyzatardl sz6l6 17/2010. (VIII. 31.)
KIM utasitds 39-41. §-dban foglalt, valamint jogszabaly altal a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
kabinetfénoke részére meghatarozott feladatokat,
b) az Uj Nemzedék Jévéjéért Program kormanyzati koordinéciéjaval kapcsolatos teendéket.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter iranyitja.

4.8 A miniszteri biztos tevékenysége elldtasdért a Ksztv. 38. § (7) bekezdése szerinti helyettes allamtitkari illetménynek
megfelel6 6sszegi dijazasra és juttatasokra jogosult.

5.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 31/2012. (X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 14/2013. (IV. 11.) KIM utasitasa
a Kozpolitikai Kutatasok Intézete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
35/2012. (X. 27.) KIM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasarol sz6l6 2010. évi XLIII. térvény
73. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskdromben eljarva - a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés

¢) pontjara figyelemmel - a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Kozpolitikai Kutatasok Intézete Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél szold 35/2012. (X. 27.) KIM utasitas
1. mellékletét (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint médositom.

2.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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1. melléklet a 14/2013. (IV. 11.) KIM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

A Szabdlyzat 11. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés |ép:
»11. 8§ A szakmai osztalyokat a féosztalyvezet6 iranyitja. A szakmai osztalyok vezetésének és miikodésének részletes
szabdlyait, valamint hatalyos szervezeti kereteit az ligyrend tartalmazza.”

A Szabalyzat 12. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

4(1) A KKI vezet6i értekezlete a KKI vezet6ibdl (féigazgato, féosztalyvezetd és gazdasagi vezetd) allo, a féigazgato
tevékenységét az lgyrendben meghatdrozottak szerint segité szakmai és szervezeti dontéseket el6készitd,
véleményez6, koordinalé testiilet”

A Szabalyzat 19. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»19. 8 (1) A KKI-ban alkalmazott kormanytisztvisel6k foglalkoztatasi jogviszonyat a kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései szabalyozzak. Amennyiben az adott munkakdr indokolja, kivételes esetekben
lehetéség van a munka torvénykonyvérél szl 2012. évil. térvény alapjan torténd foglalkoztatasra. A KKl alkalmazottai
feletti munkaltatoi jogkort a féigazgatd gyakorolja, feladataikat és hataskoreiket munkakori leirdsuk szabalyozza.

(2) A féigazgaté a kdzszolgalati tisztvisel 6krél sz616 201 1. évi CXCIX. torvény 126-127. §-a alapjén szakmai tandcsadoi,
fétanacsaddi, illetve kdzigazgatasi tandcsadoi és fétandcsaddi cimet adoményozhat a KKI kormanytisztviselSinek
(tovabbiakban: tanacsadok). A tandcsaddk a féosztilyvezet6 és a féigazgatd munkdjanak szakmai és szervezési-
igazgatasi jellegli tdmogatdsat végzik. A tanacsadok szama nem haladhatja meg a 6 f6t”

A Szabdlyzat

a) 2.§ (3) bekezdés e) pontjaban a,2011. oktdber 4" szovegrész helyébe a,2012. augusztus 6.,

b) 2.§ (3) bekezdés f) pontjaban a,IX.-09/53/47/2011! szbvegrész helyébe a,IX-09/30/420/2012.,
) all. cimében a,vezetdi” sz6vegrész helyébe a ,vezetéje’,

[o NN g)

) 4.8 (2) bekezdés e) pontjaban az,a munkaértekezletet” szovegrész helyébe az,az dllomanygytilést’,

e) 7.8 (2) bekezdésében az,az osztaly” sz6vegrész helyébe az,a szakmai osztaly”,

f) 14. § (5) bekezdésében az,A szakmai osztdlyvezetdk és az” szovegrész helyébe az,Az",

g) a 14. § (6) bekezdésében az,a szakmai osztalyvezetéknek és az” szovegrész helyébe az,az’,

h) 15. § (1) bekezdésében a ,KKI mas vezetd beosztdsu foglalkoztatottjdra” szovegrész helyébe a ,gazdasdgi
vezetére”,

i) a 4. fuggelék 10. pont i) alpontjdban a ,Munka Torvénykdnyvérdl szold 1992. évi XXXII” szévegrész helyébe
a,munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I

szoveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat
a) II. cimét kdvetben az, A féigazgatd” alcim cime,
b) 14. § (4) bekezdése,
) 2. fluggelék 2. pont 1. alpontjdban az,A szakmai osztalyok élén osztalyvezet6k allnak.” szovegrész,

(o g)

) 6. flggelék b) pontjaban a, , féosztalyvezets-helyettese és osztalyvezetdi” szovegrész,
) 6. figgelékének d) pontja.

o
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A kiiliigyminiszter 7/2013. (IV. 11.) KiiM utasitasa
az elismerési és jutalmazasi formakrol a Kiiliigyminisztériumban cimii
17/2004. (VIII. 2.) KiiM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan az elismerési és jutalmazasi formakrol
a Kiligyminisztériumban cimd 17/2004. (VIII. 2.) KiM utasitast az aldbbiak szerint médositom:

1. Azelismerési és jutalmazasi formakrol a Killgyminisztériumban cimd 17/2004. (VIII. 2.) KiM utasitds (a tovabbiakban:
utasitas) Il. 4. (2) pontja a kovetkez6 e) alponttal egésziil ki:
,€) Féosztalyvezetéi dicséret.”

2. Az utasitas Il. 4. (3) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+(3) A miniszteri dicsérettel a mindenkori koztisztvisel6i illetményalap tizenkétszeresének, az dllamtitkéri dicsérettel
tizszeresének, a helyettes-allamtitkari dicsérettel pedig nyolcszorosdnak megfelelé 6sszegl pénzjutalom jar.
A misszidvezetGi és féosztalyvezetbi dicsérettel pénzjutalom nem jar”

3. Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba, és a hatdlybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Martonyi Janos s. k.,
kiiligyminiszter

A kiiliigyminiszter 8/2013. (IV. 11.) KiiM utasitasa
a kiiliigyi szakmai alapvizsgarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a tartos kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kilfoldi
kikuldetésrol sz6l6 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet 17. § (1) bekezdés e) pontja alapjan — a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseire figyelemmel - a killigyi szakmai alapvizsgardl (a tovabbiakban:
alapvizsga) az alabbi utasitast adom ki:

1.
Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatdlya a Kiligyminisztériummal (a tovabbiakban: KUM) kormanyzati szolgélati jogviszonyban
all6 kormanytisztviselékre (a tovabbiakban: KUM kormanytisztvisel6k), valamint a tartés kiilszolgalat idejére
a Kaligyminisztérium alloményaba dthelyezett kormanytisztviselékre (a tovabbiakban: athelyezett kormanytisztvisel 6k)
terjed ki.

2.
Az alapvizsga célja

A kiiliigyi szakmai alapvizsga (a tovabbiakban: alapvizsga) célja, hogy a KUM kormanytisztvisel6k és az athelyezett
kormanytisztvisel6k a nemzetkozi kapcsolatok, valamint a killgyi igazgatas altaldnos és szakmaspecifikus,
a diplomdciai és konzuli feladatok ellatasahoz nélkilozhetetlen ismereteit elsajatitsak, és a megszerzett tudasrol
szamot adjanak.
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3.
Az alapvizsga teljesitésének eléfeltétele

3.1. A KUM kormanytisztvisel6k esetében az alapvizsga teljesitésének el6feltétele a hatarozatlan idejl kormanyzati
szolgalati jogviszony létesitése, mely al6l a KUM kdzigazgatasi dllamtitkara (a tovabbiakban: kézigazgatasi allamtitkar)
hivatali érdekbdl felmentést adhat.

3.2. Az athelyezett kormanytisztvisel6k esetében el6feltétel az dthelyezé szerv, a KUM és a kormanytisztvisel kozott
|étrejott, a kiilszolgalatra vonatkozd athelyezési megallapodas.

4.
Az alapvizsga teljesitésének hatdrideje

4.1. A KUM korménytisztvisel6k hatarozatlan idej( kormanyzati szolgalati jogviszonyuk létesitésétdl szamitott hat
hénapon belil kdtelesek teljesiteni az alapvizsgat.

4.2. Az alapvizsga jelen utasitas szerint meghatdrozott vizsgatargyainak teljesitése a munkakdrcsoport-valtas
eléfeltétele.

43. Az athelyezett kormanytisztvisel6k a kilszolgélatra torténd felkésziilésiik ideje alatt kotelesek letenni
az alapvizsgat.

4.4. Az alapvizsga teljesitéséig a kormdanytisztviseld kilszolgélatra nem helyezheté ki.

5.
Az alapvizsga szervezése

5.1.Azalapvizsga megszervezéséért —a 9. pontban leirt konzultaciét kivéve — a Személyligyi Féosztély (a tovabbiakban:
SZEFO) felelés. A killgyi szakmai alaptanfolyamot a SZEFO és a vizsgatargyakért felel6s szervezeti egységek
egymassal egylttmikodve szervezik meg.
5.2. A SZEFO legaldbb hirom, a 3. pontban meghatérozott feltételeknek megfelels6 KUM vagy athelyezett
korménytisztviselének szervez alapvizsgat.

6.
Vizsgatdrgyak

6.1. A vizsgatargyak az alabbiak:

a) Biztonsagi alapismeretek

b) Iratkezelési alapismeretek

<) Konzuli alapismeretek

d) Kuligyminisztérium igazgatasa

e) Magyar kiilligyi stratégia és eurdpai unios ismeretek
f) Nemzetkdzi jogi alapismeretek

a) Protokoll alapismeretek.

6.2. A diplomata-ligyintéz6 munkakér-csoportban foglalkoztatott KUM és athelyezett kormanytisztvisel6k minden
targybol vizsgét tesznek.

6.3. Az egyéb ligyintéz6 munkakér-csoportban foglalkoztatott KUM és athelyezett kormanytisztvisel6k a 6.1. a)-d) és
g) pontokban szerepld targyakbdl vizsgaznak.

6.4. A diplomata-iigyintézé6 munkakdr-csoportba valé atsorolashoz sziikséges kiildnbdzeti vizsga soran a KUM
kormanytisztvisel6k és athelyezett kormanytisztviseldk a 6.1. e) és f) pontokban meghatarozott targyakbodl tesznek
vizsgat.

6.5. Az egyéb (igyintéz6 munkakdr-csoportba vald &tsoroldshoz sziikséges kiilénbozeti vizsga soran a KUM
kormanytisztvisel6k a 6.1. a)-d) és g) pontokban szerepld targyakbdl vizsgaznak.
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7.
Vizsgakérdések és tananyagok 6sszedllitdsa

7.1. A vizsgakérdések és a tananyagok 6sszeallitdsat, valamint kozzétételét a SZEFO koordindlja.
7.2. Az egyes vizsgakérdéseket és tananyagokat az alabbi szervezeti egységek allitjak ossze:

a) Biztonsagi alapismeretek: Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly

b) Iratkezelési alapismeretek: Dokumentaciés Féosztaly

c) Konzuli alapismeretek: Konzuli Féosztaly

d) Kuligyminisztérium igazgatasa: Jogi és Kdzigazgatasi Féosztaly

e) Magyar killigyi stratégia és eurdpai unids ismeretek: Stratégiai Tervezési Féosztaly és EU Koordinacids és
Intézményi Féosztaly

f) Nemzetkozi jogi alapismeretek: Nemzetkdzi és Kisebbségi Jogi Féosztaly

a) Protokoll alapismeretek: Protokoll Féosztaly.

7.3. A 7.2. pontban nevesitett szervezeti egységek a vizsgakérdéseket és tananyagokat évente egy alkalommal,
legkésébb oktéber 31-ig fellilvizsgaljak.

7.4. A SZEFO minden év november 30-ig kbzzéteszi az Uj vizsgakérdéseket és tananyagokat a KUM belsé honlapjan.
7.5. Az Ujvizsgakérdések és tananyagok kozzététele, valamint alkalmazasa kozott legaldbb egy hdnapnak el kell telnie.

8.
Jelentkezés az alapvizsgdra

8.1. A KUM kormanytisztviseléket és athelyezett kormanytisztvisel6ket (a tovabbiakban egyiitt: vizsgazé) a SZEFO
a vizsga idépontjat megelézden tizenot nappal irasban hivja fel alapvizsgara.

8.2. A SZEFO az irasbeli értesitést megkuldi a vizsgazé szerinti szervezeti egység vezet6jének, valamint athelyezett
kormdnytisztvisel6k tekintetében - szilkség esetén — az athelyezd szerv kapcsolattartdsért felel6s szervezeti
egységének kijeldlt munkatarsanak is.

8.3. Az irasbeli értesités tartalmazza a vizsga idépontjat, helyszinét, a vonatkozé szabdlyokat, a vizsga menetét,
a tananyagok elérhet6ségét és a konzultacids lehetéséget, valamint a vizsgdzok beosztasat.

8.4. Az adott hdnapban tervezett vizsganapokrél és az azokra beosztott kormanytisztvisel6krél a SZEFO tadjékoztatja
a vizsgatargyakért felelds szervezeti egységeket, amelyek kijeldlik a részt vevé vizsgéztatdkat.

8.5. A SZEFO a 8.6. pontban jelzett esetet kivéve az adott vizsganapra legfeljebb 6t f6t oszt be.

8.6. A 8.5. ponttdl eltéréen, amennyiben az adott vizsganapon tébb mint 6t személynek kell vizsgaznia, a SZEFO 6tf6s
vizsgacsoportokra osztja a vizsgazokat.

9.
Kiilligyi szakmai alaptanfolyam

9.1. Az alapvizsgéra torténé felkésziilés onalldan torténik, amit az egyes vizsgatargyakért felelds szervezeti egységek
kultgyi szakmai alaptanfolyammal segitenek.

9.2. A kuiligyi szakmai alaptanfolyam keretében az egyes vizsgatargyakért felelds szervezeti egységek konzultaciokat
biztositanak, amin a részvétel az alapvizsgéra beosztott athelyezett kormanytisztvisel6k szamara kotelezé. A KUM
kormdnytisztvisel6k legaldbb hdrom konzultacion kotelesek részt venni azzal, hogy a 7.2. e) pontjdban megjeldlt
vizsgatargy esetében a két felelds szervezeti egység kiilon szervez konzultaciot.

9.3. A konzultacidkon valé részvételt a vizsgatdrgyakért felel8s szervezeti egységek a 3. melléklet szerinti igazolas
alairdsaval igazoljak.

9.4. A konzultaciokon vald részvételt a vizsgdzd szervezeti egységének vezetdje lehetdvé teszi a vizsgdzd szdmara.
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10.
Vizsgabizottsdg

10.1. A vizsgabizottsadg az eln6kbdl és a tagokbal 4ll.

10.2. A KUM kormanytisztvisel6k esetében a vizsgabizottsag elndke a kdzigazgatasi allamtitkar, akit az altala kijeldlt
helyettes allamtitkar helyettesithet. Az dthelyezett kormanytisztvisel6k esetében a vizsgabizottsdgot a Nemzetkozi és
Kisebbségi Jogi Féosztaly vezeté beosztadsi munkatérsa elnokali.

10.3. A KUM kormanytisztvisel6k esetében a vizsgabizottsag tagjai az egyes vizsgatargyakért felelés — a ,Magyar
klllgyi stratégia és eurdpai unios ismeretek” vizsgatargy esetében az EU ligyekért felel6s allamtitkar altal felligyelt —
szervezeti egységek vezeté beosztdsu munkatérsai. Az dthelyezett kormanytisztvisel6k esetében a vizsgabizottsag
tagja tovabba a SZEFO vezetd beosztasu munkatarsa.

10.4. A vizsgan részt vesz tovabba a SZEFO kijeldlt munkatarsa, aki elldtja a vizsga elékészitésével és lebonyolitdsaval
jard titkari feladatokat.

10.5. A vizsgabizottsdg elndke, tagja nem lehet az a személy, akinek a vizsgazo a Polgari Torvénykdnyv értelmében
kozelihozzatartozdja. A vizsgabizottsag elndke és tagja az 6sszeférhetetlenség tényét haladéktalanuljelzia SZEFO-nak.
10.6. A vizsgan részt vehet tovabba a vizsgazo szervezeti egységének vezetdje, valamint a vizsgdzé szervezeti egysége
szerinti terlletet felligyel6 allamtitkar/helyettes allamtitkar.

1.
Hidnyzds az alapvizsgdrdl

11.1. A vizsgazo az alapvizsgat legfeljebb két alkalommal halaszthatja el. A halasztasi kérelmet legkésébb a vizsgat
megelézé nap 12.00-ig, a vizsgazd szervezeti egysége vezetdjének jovahagyasaval irasban, feljegyzés vagy e-mail
formajaban kell megkuildeni a SZEFO részére.

11.2. Amennyiben a vizsgdzd a vizsgan nem jelenik meg, és tdvolmaradasat a 11.1. bekezdésben foglaltak szerint
elézetesen nem jelezte, a hianyzasat igazolé okiratot a vizsganapot kdveté harom munkanapon belil koteles
megkildeni a SZEFO-nak.

11.3. A 11.1. és 11.2. bekezdéstdl eltéré esetben a hidnyzas igazolatlannak mindsil, amelynek alapjan a vizsgazé
a kovetkez6 vizsgan kivaloan megfelelt” és,jol megfelelt” értékelést nem kaphat.

11.4. Amennyiben a vizsgazo két alkalommal elhalasztotta az alapvizsgat, harmadik alkalommal koteles azt teljesiteni.
Amennyiben a vizsgazé harmadik alkalommal sem teljesiti az alapvizsgat, a 14.6. pontban leirtakat kell alkalmazni.

12.
Az alapvizsga lebonyolitdsa

12.1. Az alapvizsga szébeli vizsga, de amennyiben a SZEFO sziikségesnek tartja, a vizsgatargyakért felelés szervezeti
egységek altal dsszedllitott kérdéssort irat a vizsgazokkal. Ebben az esetben a kérdéssor sikeres kitoltése a szobeli
vizsga eléfeltétele.

12.2. A vizsgdzo koteles a vizsgarol szold értesitésben megjeldlt idépontban a vizsga helyszinén megjelenni. Ha
a vizsgazé az értesitésben megjeldlt idépontot kdvetden érkezik a vizsgahelyszinre, és a késést elézetesen nem jelzi
a SZEFO-nak, a vizsgajat elhalasztottnak kell tekinteni.

12.3. Avizsga megkezdése el6tt a vizsgazo érvényes személyiigazolvanya, Utlevele, gépjarmu-vezet6i engedélye vagy
KUM belépékartyaja felmutatasaval a vizsga helyszinén igazolja személyazonossagat, valamint bemutatja a sziikséges
szamu aldirassal ellatott, konzultacids igazolast. Ha a vizsgdz6 személyazonossagat igazolni, vagy a sziikséges szamu
alairassal ellatott igazolasat bemutatni nem tudja, nem vehet részt a vizsgan, és a vizsgajat elhalasztottnak kell
tekinteni.

12.4. A személyazonossag igazolasat — és amennyiben irdsbeli kérdéssor megiratasara keril sor, azt — kdvetéen
a vizsgdazo vizsgatargyanként huz tételt, amelyeket irdsban dolgoz ki, majd széban fejt ki.

12.5. A szdbeli vizsgdt megel6z6 irasbeli felkésziilés sordn a nem megengedett eszk6zok hasznalata a vizsga
felfliggesztését és a jegyzékonyvben ,nem megfelelt” eredményt von maga utan.
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13.
Az alapvizsga értékelése

13.1. A vizsgabizottsdg tagjai a vizsgazok teljesitményét vizsgatargyanként értékelik.

13.2. Az egyes vizsgatargyakbdl elért eredmény lehet

- kivéloan megfelelt

- jol megfelelt

- megfelelt

- nem felelt meg.

13.3. A vizsga eredményét a vizsgatargyak tobbségének mindsitése hatdrozza meg azzal, hogy athelyezett
korménytisztvisel6k esetén a SZEFO vezet6 beosztdsi munkatarsanak egyetértési joga van.

13.4. A 13.3. ponttdl eltéréen a vizsgdzo vizsgaja sikertelen, amennyiben a 12.1. pontban meghatérozott esetben
az irasbeli kérdéssort sikertelenil tolti ki, vagy valamelyik vizsgatdrgydnak eredménye nem felelt meg.

13.5. A vizsgabizottsdg az adott vizsganapon kozli az eredményt a vizsgazékkal.

14.
Ismételt alapvizsga

14.1. Halasztas vagy sikertelen vizsga esetén a SZEFO legkésébb a kovetkez6é honapban ismételt vizsgara hivja fel
a vizsgazot.

14.2. Sikertelen vizsga esetén a vizsgazoé egy alkalommal kisérelheti meg Ujra az alapvizsgat.

14.3. A 14.2. pontban meghatdrozottakon felil a kozigazgatasi allamtitkar méltanyossagbdl tovabbi egy
vizsgalehet&séget engedélyezhet.

14.4. Amennyiben a vizsgazé halasztott, vagy legaldbb két vizsgatargybdl nem felelt meg, az ismételt alapvizsgan
valamennyi, a 6. pont szerint szdmdra el&irt vizsgatargybdl tesz vizsgat. Egyéb esetben csak azt a vizsgatargyat ismétli
meg, amelybdl nem felelt meg.

14.5. A 14.2. és 14.3. pontok szerint meghatdrozott ismételt vizsgakon a vizsgazé nem kaphat,kivdléan megfelelt” és
,jol megfelelt” értékelést.

14.6. Két vagy a 14.3. pontban meghatdrozott esetben harom sikertelen vizsga esetén a vizsgazo az utolsé sikertelen
alkalomtdl szamitott egy évig nem tehet alapvizsgat, nem nyujthat be pélyazatot kiilszolgalatra, tovabba a Kttv. altal
el6irt eseteket kivéve nem vehet részt KUM &ltal tdimogatott képzésben.

15.
Az alapvizsga dokumentdldsa

15.1. A vizsgabizottsag titkdra minden vizsgdzo vizsgajarél kiilon jegyzékodnyvet készit, amit a vizsgabizottsdg elndke
és tagjai irnak ala.

15.2. A SZEFO a sikeres vizsgardl az azt kdvet6 6t napon beliil kidllitja a 2. melléklet szerinti oklevelet, amelynek eredeti
és a jegyz6konyv masolati példanyat a vizsgazd kapja meg. Az oklevél masolata, a jegyz6konyv eredeti példanya,
valamint az igazolds a vizsgazé személyi anyagaba kerdil.

16.
Rangadomdnyozds

16.1. A SZEFO az alapvizsgdn elért eredmény alapjan javaslatot tesz a diplomata-ligyintézd vizsgazé elsé diploméciai
rangjara.

16.2. A rangadomanyozas részletes szabdlyairdl kulon utasitds rendelkezik azzal, hogy az alapvizsgén elért ,jol
megfelelt” eredményt a rangadomanyozas szempontjabdl, megfeleltnek” kell tekinteni.
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17.
Avatds

17.1. A diploméciai rangadomdényozésrél sz6l6 utasitasban foglalt feltételeknek megfelelé kormdnytisztviseléket
a miniszter a Magyar Diplomacia Napjan Gnnepélyes keretek kozott diplomatava avatja, és dtadja nekik a diplomdciai
rangadomdnyozasrél sz6l6 utasitds alapjan meghatarozott elsé diplomdciai rangot tartalmazé oklevelet.

17.2. Az avatast a KUM Protokoll Féosztalya szervezi meg a SZEFO-val, a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinettel,
valamint a Miniszteri Titkarsdggal egytttmdkodésben.

17.3. Amennyiben a 16. pontban jelzett kormanytisztvisel a KUM belféldi dllomanyéaban dolgozik, és az iinnepségen
nem tud részt venni, az oklevelet részére a teriiletét felligyeld helyettes allamtitkar/allamtitkar adja at.

17.4. Amennyiben a 16. pontban jelzett korménytisztviseld kilképviseleten dolgozik, és az innepségen nem tud részt
venni, az oklevelet részére a misszidvezetd adja at.

18.
Zdro rendelkezések

18.1. Jelen utasitas 2013. aprilis 30-an Iép hatalyba.
18.2. Jelen utasitds nem érinti a hatélybalépését megel6z6en teljesitett alapvizsgakat.

Martonyi Janos s. k.,
kdltagyminiszter
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1. melléklet a 8/2013. (IV. 11.) KiiM utasitdshoz

Jegyz6konyv a killigyi szakmai alapvizsgarol

KULUGYMINISZTERIUM Kédszam
Személyuigyi Féosztaly

.................. Osztély

Killigyi szakmai alapvizsga
jegyz6ékonyv

a diplomata / szakdiplomata / egyéb ligyintézé (a felesleges rész térlendd) munkakorre jeldlt

vizsgazo neve
(szlletett: hely, id6)

az el6irt vizsgatantargyakbdl szébeli vizsgat tett.

Biztonsagi alapismeretek: e
Iratkezelési alapismeretek: e
Konzuli alapismeretek: e
Kuligyminisztérium igazgatdsa: e
Magyar killigyi stratégia és eurdpai unids ismeretek: ..o
Nemzetkozi jogi alapismeretek: e
Protokoll alapismeretek: e

AVvizsga mMINGSItESE: e

Budapest, datum
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A vizsgabizottsdg elnodke:

A vizsgabizottsdg tagjai:

Személyligyi Féosztaly munkatarsa:

P. H.
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2. melléklet a 8/2013. (IV. 11.) KiiM utasitdshoz

Oklevél a kiiluigyi szakmai alapvizsgardl

Kodszam

=

KULUGYMINISZTERIUM

SZEMELYUGYI FOOSZTALY

OKLEVEL
A Személyligyi Féosztaly tanusitja, hogy
a diplomata / szakdiplomata / egyéb Uigyintézé (a felesleges rész torlendé) munkakorre jelolt
VIZSGAZO NEVE

(szuletett: hely, id6)

kllligyi szakmai alapvizsgat tett.

A vizsga mindsitése:
kivaléan megfelelt / jol megfelelt / megfelelt (a felesleges rész térlendd)

Budapest, 20

(név)
féosztdlyvezetd

P.H.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zdm 2263

3. melléklet a 8/2013. (IV. 11.) KiiM utasitdshoz

KULUGYMINISZTERIUM
Személytigyi Féosztaly

Igazolas
a kulligyi szakmai alaptanfolyamon valé részvételrdl

Név:

Szervezeti egység:

Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztély:

Dokumentécioés Féosztaly:

EU Koordindcios és Intézményi Féosztaly:

Jogi és Kdzigazgatasi Féosztaly:

Konzuli Féosztély:

Nemzetkdzi és Kisebbségi Jogi Féosztaly:

Protokoll Féosztaly:

Stratégiai Tervezési Féosztaly:

Az igazolast a sziikséges aldirdsok megszerzése utan kérjiik, hogy hozza magaval a kiilligyi szakmai alapvizsgara!

Személyligyi F6osztdly
munkatdrsa
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A nemzeti fejlesztési miniszter 10/2013. (IV. 11.) NFM utasitasa
a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok el6készitésérol, a mas tarcak hataskorébe tartozo
eléterjesztések véleményezésének koordinaciéjarol és a felkészités rendjérol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

Jelen utasitasban foglaltakat a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: NFM) felel6sségébe tartozd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok (a tovédbbiakban egylitt: normativ rendelkezések), kormany-
el6terjesztések és jelentések (a tovabbiakban egyiitt: kormany-el6terjesztések) elékészitésére, a mas minisztériumok
hataskorébe tartozo ilyen tervezetek véleményezésének koordindcidjara, valamint a kormanyzati dontés-el6készité
és dontéshozo forumokra torténd felkészitésre kell alkalmazni.

Jelen utasitasban foglaltakat a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsdgra nem kell alkalmazni.

2. A jogalkotdsi program

Az NFM jogalkotasi feladatait — naptari félévenként - a jogalkotési program tartalmazza. A jogalkotasi feladatok

meghatarozasanal elsébbséget élveznek az Eurdpai Unid jogadbdl, a hazai jogszabalyokbdl, az Orszaggydlés, a

Kormany és az Alkotmanybirésag hatarozataibdl, valamint az alapvet6 jogok biztosa és a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacidszabadsag Hatdsag elnokének ajanlasaibdl eredé kotelezettségek.

A jogalkotasi program az NFM jogalkotési feladatait — a jogszabalyi hierarchidnak megfelel6en, féosztélyok szerinti

bontasban - tablazatos forméban hatdrozza meg, megjeldlve

a) az el6készitendd jogszabaly (tdrvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet) cimét,

b) az el6készitésért felelds féosztalyt,

c) a jogszabaly el6készitését el6ird jogszabdlyt, unids jogi aktust, orszdggydlési vagy korményhatarozatot,
alkotmanybirésagi hatarozatot,

d) a szabalyozassal elérni kivant célt és a szabalyozas indokat,

e) az el6készités egyes szakaszaira el6irt hataridéket, valamint

f) a jogszabaly el6készitésének megvaldsuldsara vonatkozo informacidkat.

A jogalkotdsi programot a Jogi Féosztély allitja 6ssze, amelyhez az NFM féosztalyai — sziikség szerint mas féosztéllyal

egyeztetett és az adott féosztaly vezetdjének tevékenységét kdzvetlendl iranyitd felettes vezeté (a tovabbiakban:

felettes vezetd) éltal jovahagyott — javaslatot tesznek.

A Jogi Féosztély felelés azért, hogy az NFM jogalkotdsi programja 6sszhangban alljon a Kormany munkatervével.

Az NFM jogalkotasi programjat — valamennyi felettes dllamtitkar egyetértését kdvetéen — a kdzigazgatasi allamtitkar

felterjesztése alapjan a miniszter hagyja jova. A jévédhagyott programot a Jogi Féosztaly a jévahagyast kdvetéen

haladéktalanul elektronikus Uton az NFM intranetén torténé kozzététellel az NFM 6ndllé szervezeti egységei részére

hozzaférhet6vé teszi.

A Jogi Féosztaly minden hénap utolsé napjara vonatkozdan téjékoztatast ad a jogi és igazgatasi ligyekért felelés
helyettes allamtitkarnak a jogalkotdsi program teljestlésérdl.

A tdjékoztato Osszedllitdsa érdekében a jogalkotdsi programban feladattal rendelkezé féosztalyok a felettes vezetd
jovahagyasaval a Jogi Féosztaly részére minden honap 24. napjaig beszamolét adnak a jogalkotdsi programban
foglalt feladatok allasarél. Amennyiben a jogalkotasi programban el6irt feladatok tekintetében nem kovetkezett
be véltozas és egyik megallapitott részhataridé sem jart le, elegendé ennek elektronikus uton a Jogi Féosztaly felé
torténo kozlése. A beszamoldnak minden esetben ki kell terjednie a feladatok késedelme esetén a késés okara.

A jogalkotési program moédositasat (példaul uj feladat, hataridé-atlitemezés, feladat torlése, felel6s valtozasa) az
adott jogszabaly el6készitéséért a jovahagyott program szerint felelés f6osztaly - a felettes vezet6 jovahagydsaval —
kezdeményezheti a Jogi Féosztalynal.
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4.8

5.8

6.8

7.8

4

Ajogalkotasi program médositasara egyebekben a jovahagyasara vonatkozé eléirasokat kell megfelel6en alkalmazni,
azzal, hogy a Kormany munkatervében foglalt feladatok médositasara a Kormany lgyrendjében foglaltak szerint
kertlhet sor.

3. Az NFM jogszabadly-elékészitési felelsségébe tartozo jogszabdlytervezetek,
illetve kormdny-elGterjesztések egyeztetése

Az NFM jogszabaly-el6készitési felel6sségébe tartozé jogszabdlytervezetek szakmai tartalmaért és a jogalkotasi

program szerinti hatarid6k megtartasaért féfelelésként a jogalkotdsi programban szakmai felelésként meghatarozott,

a jogalkotasi programban nem szerepld jogszabalytervezet esetén a szabalyozas targya szerint feladatkorrel bird

féosztély (a tovabbiakban: szakmai féosztaly) a felelés. A szakmai féosztaly a szabalyozasban érintett 6nallé szervezeti

egységeket bevonja a szakmai el6készitésbe.

A jogszabalyok el6készitése sordn a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvényben, a jogszabalyok elékészitésében

valo tarsadalmi részvételrdl sz6l6 2010. évi CXXXI. térvényben, valamint az Eurépai Unié jogdnak valé megfelelés

érdekében szlikséges jogszabaly-el6készitési feladatok teljesitésérél szélé 302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendeletben

[a tovabbiakban: 302/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet] foglaltakat a kbvetkezékre figyelemmel kell alkalmazni:

a) a jogszabdly megalkotésa el6tt elemezni kell a szabalyozni kivant tarsadalmi-gazdasdagi viszonyokat, tovabba
meg kell vizsgalni a szabdlyozas varhaté hatésait és a végrehajtas feltételeit,

b) a belsd jogalkotast igényl6 unids jogi aktusok vonatkozésaban — az NFM elsé helyi jogalkotési felel6sségébe
tartozé esetekben - a szakmai féosztaly a 302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet szerint - jogharmonizacios
javaslatot készit és azt — az egységes tarcaallaspont kialakitdsa érdekében — a tarcan belil az érintettekkel
egyezteti. A szakmai f6osztaly az egyeztetésbe az Eurdpai Unids Féosztalyt, valamint a Jogi Féosztalyt minden
esetben bevonja.

Az NFM-en beliil egyeztetett jogharmonizacids javaslatot a szakmai féosztély a Jogi Féosztaly részére kildi meg, amely

azt a 302/2010. (XII. 23.) Korm. rendeletben megjeldlt tarcaknak egyeztetésre megkuildi. Az egyeztetést kovetden

véglegesitett jogharmonizacios javaslatot a Jogi Féosztaly a jogi és igazgatési ligyekért felelds helyettes allamtitkar
altal aldirt levélben kiildi meg a Kdzigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium (a tovabbiakban: KIM) részére.

A jogszabalyok el6készitése sordn

a) a szakmai féosztaly felel6s a tervezet szakmai tartalmanak meghatarozasaért, e szakmai féosztaly donti el,
hogy melyik szervezeti egységet vonja be az el6készité munkaba,

b) az el6irt hatdsvizsgélatok elvégzéséért a szakmai féosztaly felelds,

<) a jogi szabalyozas szintjérdl a Jogi Féosztaly nyilvanit véleményt.

A jogszabalytervezet elkészitése sordn gondoskodni kell az alkotmanyos kovetelmények, a nemzetkozi jog altal
elismert jogelvek érvényesitésérdl, a jogalkotasi eljdrasra vonatkozdéan jogszabalyban, a Kormany tigyrendjében vagy
egyéb formaban meghatdrozott tartalmi és formai kdvetelményekben foglaltak megtartdsarol és az el6terjesztés
elkészitésérél. Amennyiben az indokolt, ebben az el6készité szakaszban kell lefolytatni a kiilsé szakmai egyeztetést is.
Ajogszabalytervezet el6készitése soran az eurdpai unios jogszabalyokkal valé 6sszhang biztositasardl is gondoskodni
sziikséges, amennyiben a szabalyozas célja az unids jogszabalyokkal valé megfelelés biztositasa.

Az (1) bekezdésben foglaltak szerint el6készitett jogszabalytervezet minisztériumi belsé egyeztetését a szakmai
féosztaly iranyitasat ellatd helyettes allamtitkar jovahagyasat kovetden az el6készitésért felelés szakmai féosztaly
folytatja le.

A tervezet el6készitésébe és belsd véleményezésébe a Jogi Féosztalyt be kell vonni. A Jogi Féosztély felelés a
jogszabalytervezet elGirdsok szerinti szerkesztéséért, a jogalkotasi eljaras szabalyainak érvényesitéséért, a jogrendszeri
illeszkedés biztositasaért.

A bels6é egyeztetés soran beérkezett véleményeket a szakmai féosztaly — szlikség szerint a Jogi Fbosztéllyal
egyutt — attekinti, az indokolt atvezetéseket a tervezetbe beépiti, véleményeltérés esetén a szakféosztalyokkal
munkaértekezleten rendezik a nézetkllonbséget, ennek sikertelensége esetén felsészintl vezetdi dontést kérnek.
Atervezethez kapcsolédé kommunikacios tervet a Kommunikacids Féosztéllyal egyeztetve a szakmai féosztély késziti
el. Amennyiben kommunikécios terv nem készil, annak indokait az tigyiratban régziteni kell.
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8.§

9.§

10.§

3)

AA
D oW
= 2

Az aruk és egyes szolgéltatasok szabad aramldsanak biztositasaval 6sszefliggésben egyes eurdpai unids jogi
aktusokban eldirt bejelentési, értesitési, tajékoztatasi és jelentéstételi kotelezettségek teljesitésérdl szoldé 102/2009.
(V. 11.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban: 102/2009. (V. 11.) Korm. rendelet] el&irt bejelentési kotelezettség
maradéktalan teljesitése érdekében a vezetdi 6sszefoglald ,Eurdpai unids vagy egyéb nemzetkozi kapcsolddasok”
rovatdban a szakmai féosztalynak révid indokoldssal egyitt nyilatkoznia kell arrél, hogy a tervezett szabdlyozas
a 102/2009. (V. 11.) Korm. rendelet vagy a Kereskedelem Technikai Akaddlyairél sz6l6 Megallapodasban eldirt
bejelentési és tajékoztatasi kdtelezettségek teljesitésérdl sz616 103/2009. (V. 11.) Korm. rendelet hatélya ald tartozik-e,
és ha igen, az el6terjesztd milyen |épéseket tett, illetve tervez a bejelentési kotelezettség teljesitése érdekében.

A belsé egyeztetés alapjan a szakmai f6osztadly a kommunikacios tervvel és az Eurdpai Unid jogat érintd tervezet
esetén megfelelési tablazattal is kiegészitett tervezetet, a Kormany tgyrendjében foglaltak szerinti KIM elézetes
jovahagyasra bocséatasa érdekében a tervezet Iényegi tartalmat ismertetd levéllel megkildi a Jogi Féosztalynak.

A tervezethez a szakmai féosztaly altal készitett kisérélevélben a tervezet lényegi tartalmat érinté észrevételeket
Osszesitve kell bemutatni, és a beérkezett véleményeket az ligyirathoz kell csatolni.

A tervezetet a Jogi Féosztaly nyujtja be el6zetes jovahagyasra.

Amennyiben a KIM a tervezet véltozatlan tartalommal torténé kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatasaval egyetértett,
a Jogi Féosztaly azt valtozatlan tartalommal és formédban kbzigazgatasi egyeztetésre megkiildi.

Amennyiben a tervezettel kapcsolatban az el6zetes jévahagyas sordn a KIM észrevételt tesz, a tervezetet a szakmai
féosztaly a Jogi Féosztéllyal, szlikség esetén az Eurépai Unids Féosztallyal egylittesen véglegesiti.

A tervezet kozigazgatdsi egyeztetésének megszervezése, a tervezet véleményeztetés céljabdl mas tarcak, egyéb
jelentds szervek, szervezetek részére torténd megkildése, tovabba az altalanos egyeztetés céljabol a honlapon vald
megjelenités kezdeményezése a Jogi Féosztaly feladata.

A kozigazgatasi egyeztetés soran beérkezett észrevételeket a Jogi Féosztaly a szakmai féosztaly részére tovabbitja
a szakmai alldspont kialakitdsa céljdbdl. A beérkezett észrevételek feldolgozasara, egyeztetésére és érvényesitésére
a 7. § (1) bekezdésében foglaltak az irdnyaddk azzal, hogy ha az észrevételek érvényesitése a tervezet lényeges
véltoztatdsat eredményezi, a kozigazgatasi egyeztetést meg kell ismételni.

A beérkezett észrevételek alapjan a tervezet véglegesitése a szakmai féosztaly és a Jogi Féosztaly egyittes feladata.
Amennyiben a tervezettel kapcsolatban kapott észrevétellel szemben a minisztériumnak szakmai ellenvéleménye
van, azt a szakmai féosztaly, a KIM altal tett észrevételeket, valamint a mas tarcatdl kapott észrevétel esetén kialakitott
kodifikécids ellenvéleményt a Jogi Féosztaly a véleményezdvel munkatérsi kapcsolatban (el6adéi szint) egyezteti.
A véleményezével tortént egyeztetést megel6zden a szakmai féosztély és a Jogi Féosztély egyittesen alakitja ki
véleményét az észrevétel tekintetében. Amennyiben munkatarsi kapcsolatban az egyeztetés nem vezet eredményre,
azt az érintett tarcdk nyilatkozattételre jogosult képviselSivel féosztilyvezet6i, ha ez sem vezet eredményre,
felsévezetdi szinten kell lefolytatni (az NFM részérdl az érintett helyettes allamtitkar, ennek hidnyaban az érintett
allamtitkar). Az egyeztetésre meg kell hivni mindazon szerveket, szervezeteket, amelyekkel a tervezet kdzigazgatasi
egyeztetése sordn nem jott |étre megegyezés, tovabba mindazon egyéb szerveket, szervezeteket, amelyek részvételét
a szakmai f6osztély vagy a Jogi Féosztaly indokoltnak tartja.

Abban az esetben, ha a (4) bekezdés szerinti felsévezetbi egyeztetés sem vezet eredményre, vagy ha az ligy jelentésége
vagy kivételes slirgéssége indokolja, kbzigazgatasi dllamtitkari szintli egyeztetd értekezletet kell 6sszehivni.
Amennyiben atervezet vezet6iszint(i kozigazgatdsi egyeztetését kdvetd egyeztetések (vezetdi egyeztets értekezletek)
soran is maradtak fenn észrevételek, az egyeztetés és az egyet nem értés tényét, valamint azt, hogy a véleményezé
észrevételét fenntartotta, tovabba a fenntartott észrevételre vonatkozo tarcadllaspontot a tervezethez kapcsolédd
elSterjesztésben dontéshozatalra alkalmas médon szerepeltetni kell. Ha a megalapozott allasfoglalas ezt sziikségessé
teszi, két vagy tobb azonos részletességgel kidolgozott valtozatot kell ismertetni.

A féosztalyvezetdi, felsévezeti és dllamtitkari szintli egyeztetést a Jogi Féosztaly a szakmai féosztaly, sziikség esetén
az Eurdpai Unids Féosztaly bevonasaval szervezi. A felsGvezet6i és allamtitkdri egyeztetésekrél a Jogi FSosztaly
—aszakmaif6osztaly bevonasaval—emlékeztetbtkészit, ésaztjovahagyas céljabdl azegyeztetés vezetdjének bemutatja.
A jovahagyott emlékeztetét a szakmai féosztalyt irdnyitd felsévezetd részére meg kell kiildeni. Az észrevételekrdl
folytatott kdzigazgatési egyeztetés keretében lehet6ség szerint minden szakmai, jogi és kodifikacids kérdést le kell
zarni, és a lehetséges mértékig egyetértésre kell jutni.
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A tervezetnek a beérkezett észrevételek és az egyeztetések alapjan atdolgozott véltozatat — a kozigazgatasi
egyeztetésen résztvevok erre iranyuld kifejezett kérésére, vagy ha annak tartalma jelentésen megvaltozott — a Jogi
Féosztalynak ismételt kozigazgatasi egyeztetésre (a tovabbiakban: visszamutatas) kell bocsatania. A visszamutatédsra
a kozigazgatési egyeztetés szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy az atdolgozott jogszabdlytervezetet a kormanyzati
honlapon nem kell kzzétenni.

A jogszabalytervezetek véleményezési hataridejét belsé egyeztetés esetén a tervezetet készité szakmai féosztaly,
a kozigazgatési egyeztetés, és a kozigazgatdsi egyeztetés soran érkezett vélemények tervezetbe beépitésének
hataridejét a Jogi Féosztély — a szakmai féosztély javaslatat figyelembe véve - hatarozza meg és kéri szamon.

A belsé egyeztetés idépontjat a szakmai féosztaly a jogalkotasi torvény és egyéb jogszabélyok, a Kormany Gigyrendje,
illetve a munkatervek figyelembevételével Ugy koteles meghatdrozni, hogy az adott jogszabaly kihirdetésére
megjeldlt idéponttdl visszaszamitottan a Jogi Féosztalynak kell§ id6t biztositson a tarcavéleményezést megel6z6,
jogszabalyban meghatarozott feladatai elvégzéséhez, a jogszabdly-egyeztetésbe kotelez6en bevonanddk
véleményének kikéréséhez, a beérkezett vélemények feldolgozasdhoz, sziikség esetén egyeztetések lefolytatdsdhoz,
vezetdi aldiratasokhoz.

4. Miniszteri aldirdsra valé el6készités, kbzigazgatdsi dllamtitkdri értekezletre
és kormdnyiilésre térténé benydijtds

A kormany-el&terjesztés tervezetének és a miniszteri rendelet tervezetének - a kdzigazgatdsi egyeztetést, az
esetlegesen sziikséges kilon egyeztetéseket, valamint visszamutatast kdvetéen — véglegesitett valtozatat a Jogi
Féosztaly az NFM Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatdban (a tovabbiakban: SzMSz) meghatarozott alairasi rendnek
megfelelGen terjeszti a miniszter elé azzal, hogy az eurdpai unids jogharmonizacids célu tervezetet az eurdpai unios
és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar részére is be kell mutatni.

Az aldirasra valo felterjesztésre iranyuld feljegyzésben minden esetben dontést megalapozdan, roviden be kell
mutatni

a) a kivant szabalyozas céljat, hatasait;

b) a tervezet egyeztetése soran felmerdilt észrevételeket és azok megoldasat;

<) a véleményez0 altal fenntartott észrevételeket, valamint az azokkal kapcsolatos tarcaallaspontot;
d) akihirdetésre javasoltjogszabaly végrehajtasara valo felkésziilést, a végrehajtas megszervezését, az alkalmazott
eljarasi médozatokat, a szabdlyozas varhaté jovébeni hatdsait, kiilondsen azt, hogy
da) a tervezett jogszaballyal 6sszefliggésben jelentkezik-e Uj feladat az NFM irdnyitasa, feliigyelete alatt
mukodod koltségvetési szerveknél, illetve gazdalkodd szervezeteknél,
db) amennyiben a tervezett jogszaballyal 6sszefliggésben uj feladat jelentkezik, biztositottak-e az érintett
szerveknél a feladat végrehajtasahoz szikséges koltségvetési és egyéb pénziigyi, személyi és targyi
feltételek,
do) melyek az érintett szerveknél varhato tébbletkoltségek biztositasanak forrasai,
dd) rendelkezésre all-e a megfeleld felkésziilési id6 a hatalybalépés tervezett idépontjaig;

e) a tervezet soron kivili kihirdetésének szakmai indokait abban az esetben, ha a kormanyrendelet vagy a
miniszteri rendelet soron kiviili kihirdetése szlikséges.

A minisztérium altal benyujtani kivdnt kormany-elGterjesztés tervezetek kozigazgatasi allamtitkari értekezletre,

valamintakormanyilésre torténé bejelentése, az 9sszeallitott lista e-mailben torténé megkildése a KIM Kormanyiroda

részére napirendre vétel céljabdl, tovabbd a kormany-elSterjesztések beterjesztésének szervezése a Személyligyi és

Igazgatasi Féosztaly feladata.

A szakmai féosztalyok legkésébb a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet és a kormanyulés munkatervben régzitett

napjat megel6zé masodik héten cslitortokon 12.00 éraig a Személyligyi és Igazgatasi Féosztaly részére megkuldik a

benyujtani kivant kormany-el&terjesztés tervezetek cimeit.

A minisztérium dltal a kozigazgatasi allamtitkari értekezletre és a kormanyilésre benyujtani kivant kormany-

el6terjesztés tervezetek a KIM Kormanyiroda részére napirendre vétel céljdbol kizérdlag a miniszter dontése

- korméanyzati déntéshozatali férumok, Politikai Allamtitkari Ertekezlet déntése, korméanyhatarozat el6irasa — alapjan

kildheték meg.

A kozigazgatési allamtitkari értekezletre és a kormdnytlésre benyujtani kivant kormany-elGterjesztés tervezetét

a szakmai féosztaly az SzMSz-ben meghatarozott alairasi rendnek megfeleléen kildi meg a Jogi Féosztaly részére

legkésébb az Ulést megel6z6 héten csiitdrtok 10.00 6raig elektronikus Gton és papir alapon egyarant. A szakmai
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féosztaly ezen hataridén tul kizérdlag a szakmai féosztaly vezetdje altal a jogi és igazgatasi Uigyekért felelés helyettes
allamtitkar részére személyesen bemutatott, valamint a jogi és igazgatasi lgyekért felelés helyettes allamtitkér
jovahagyo rajegyzésével ellatott kormany-eléterjesztést killdhet a Jogi Féosztaly részére miniszteri aldiratas céljabol.
Azon kormdény-elGterjesztés tervezet, amely belsé egyeztetésen, el6zetes egyeztetésen, kdzigazgatasi egyeztetésen
nem jart, kdzigazgatasi allamtitkari értekezletre, valamint a kormanyiilésre kizarélag a jogi és igazgatasi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar jovahagyo rajegyzésével kiildheté meg a Jogi Féosztaly részére intézkedésre. A szakmai
féosztaly vezetbje személyesen és irdsban egyarant koteles bemutatni a jogi és igazgatasi igyekért felels helyettes
allamtitkar részére a beterjesztés soronkiviliségének, a Kormdany ulgyrendjében foglalt jogalkotési eljarasrend
megsértésének, igy a sziikséges egyeztetések elmaradasanak és a feladatot meghatdrozé utasitas indokait, tovabba
a kormany-el6terjesztés tervezetét legkésdbb az tilést megel6z6 héten csiitortokon 10.00 éraig koteles megkiildenia
Jogi Féosztaly részére elektronikus Uton és papiralapon egyarant.

A Jogi Féosztaly a szakmai féosztaly iranyitasat ellatd felettes helyettes llamtitkar, a felettes allamtitkar —amennyiben
azirat miniszteri biztos feladat- és hataskorét érinti, a miniszteri biztos —, a jogi és igazgatasi tgyekért felelés helyettes
allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar felllvizsgalata mellett terjeszti fel minden esetben a miniszterhez a kormany-
elSterjesztés tervezetét. Az ligyiratot az el6addi iv felzetén alairdssal és datummal kell ellatnia a felllvizsgalat el6tti
szignalast végzé személynek.

A miniszteri rendeletet és kormany-el6terjesztést a Jogi Féosztaly

a) a nemzeti fejlesztési miniszter rendelete esetében a Magyar Kézlonyben valé kihirdetés érdekében két eredeti
példanyban,

b) a miniszter altal egyediil el6terjesztend6 kormany-elSterjesztés esetén két eredeti alairt példanyban,

<) amennyiben a kormdny-elSterjesztést a miniszter mas miniszterrel egyiittesen nyujtja be a Kormanyhoz,
eggyel tobb aldirt példanyban, mint ahdny alairdja van az el6terjesztésnek,

d) amennyiben a miniszteri rendeletet mas miniszter egyetértésével adja ki a miniszter, eggyel tébb alairt
példanyban, mint ahany miniszter jévdhagyasa szlikséges a miniszteri rendelet kiadasahoz

terjeszti fel miniszteri aldirasra.

A Magyar Koézlony kiadasardl, valamint a jogszabdly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz

kozzététele sordn torténé megjeldlésérél sz616 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 7. §-a szerinti egyetért6 nyilatkozatot

a kozigazgatasi egyeztetés lezarasat kdvetden, a kihirdetési kérelem benyujtasa el6tt a KIM igazsagligyért felelés

allamtitkaratol a Jogi Féosztély szerzi be.

Az egylttes kormany-el6terjesztésnek és a mas miniszter egyetértésével kiadott miniszteri rendeletnek a

szabdlyozdsban részt vevdé miniszterekkel val6 aldiratdsérél vagy egyetértésiik beszerzésérdl a Jogi Féosztaly

gondoskodik.

A kihirdetés KIM Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkaranal torténé kezdeményezése a Jogi Féosztély feladata.

A kozigazgatési allamtitkdri értekezlet dltal elrendelt egyeztetést vagy a Kormany altal elrendelt utéegyeztetést,
valamint annak megfelelGen a tervezet atdolgozasat és az elGterjesztés ismételt benyujtasra torténd elékészitését a
Jogi Féosztaly végzi el a szakmai féosztaly bevonaséval.

A Jogi Féosztély — az Eurdpai Bizottsdg szdmara valé bejelentés (notifikacio) céljabdl - a jogi és igazgatasi ligyekért
felels helyettes allamtitkar altal aldirt levélben értesiti a Kiiligyminisztériumot a jogharmonizaciét megvalésitd
jogszabaly kihirdetésérdl, jelzi, hogy a kihirdetett jogszabaly mely unids jogi aktusokkal teremt teljes harmonizaciot,
valamint tovabbitja a megfelelési tablazatot és a notifikacios adatlapot.
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5. Amds tdrcdk dltal egyeztetésre klildott elSterjesztések véleményezése

A mas, jogalkotasi hatadskorrel felruhdzott szervek dltal kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsatott el6terjesztések
minisztériumon belili véleményezésének lebonyolitasaért a Jogi Féosztély felel6s.

A Jogi Féosztaly az elSterjesztések véleményezésre torténdé kiadasa soran az SzMSz-ben meghatarozott feladatkorokre
tekintettel megjeloli azt a féosztalyt (a tovabbiakban: 6sszefogo), amelynek feladatkorét az adott tervezet
elsédlegesen érinti, és amelynek feladata az NFM alldspont kialakitdsahoz sziikséges szakmai allaspont kialakitdsa.
A Jogi Fosztély az el6terjesztéseket egyidejlleg valamennyi f6osztély részére is megkuldi. Az 6sszefogé a féosztalyok
szakmai véleménye alapjan koteles a minisztérium szakmai szempontu 6sszegzé allaspontjat kialakitani.

Az 0sszefogd a szakmai dlldspontot a szervezeti egységektd| beérkezett észrevételek, javaslatok alapjan késziti el és a
Jogi Féosztalynak megkdldi. A Jogi Féosztaly a tervezetet és az 6sszefogd altal megkiildott szakmai allaspontot jogi
szempontbdl felllvizsgélja, majd a valaszlevél tervezetét a jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar
altali kiadmanyozésra — szlikség esetén az Ulgyiratnak az 0sszefogé f6éosztdly, és az annak vezetdjét kdzvetlendl
iranyité fels6vezetd részére fellilvizsgalat elétt torténd bemutatasaval - felterjeszti.

Ha a tervezet véleményezése soran az 6sszefogd és mas féosztaly kozott vitas kérdés merilt fel, az egyeztetést az
0sszefogd kezdeményezi.

Ha a tervezet véleményezése soran felmeriilt vitds kérdés féosztalyi szinten nem rendezhetd, az ligy sulyatol fliggéen
a felettes helyettes allamtitkar vagy allamtitkar dont a minisztériumi allasfoglalas tartalmardl.

Atervezetekkel kapcsolatos eltéré vélemények egyeztetésére kitlizott megbeszéléseken a minisztérium dlldspontjanak
képviseletére — ha a miniszter vagy az 6t helyettesité allamtitkdr masként nem rendelkezik — a targykorrel érintett
allamtitkar, helyettes allamtitkar, féosztalyvezetd, illetéleg ligyintézd jogosult.

6. A kormdnyzati déntés-el6készit6 és dontéshozo testiiletek (iléseire vald vezetdi felkészités rendje

A kormdnytilésre, a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletre, a Kormany kabinetjei iléseinek (a tovabbiakban egytt:
Ulések) napirendjére felvett és az (ilés el6tt megkuldott elSterjesztések véleményezése szervezésének, az tlésekre
valé vezetéi felkészités koordindlasanak (a tovabbiakban: felkészités) elsé helyi felelése a Személytigyi és Igazgatasi
Féosztaly.

Az Ulésanyagokat — beérkezésiiket kdvetéen haladéktalanul — a Személyligyi és Igazgatasi Féosztdly megkiildi
a véleményezés sordn a 18. § (2) bekezdése szerint féfelelésként kijelolt részére, ennek hidnyaban a 17. §
(2) bekezdésében foglaltak megfelel6 alkalmazéséaval kijeloli a féfeleldst a felkészitd elkészitésére meghatérozott
hataridé megjelolésével. Az el6terjesztés el6zményeit, tartalmat és a minisztérium allaspontjat bemutaté felkészitét
két példanyban a féfelel6s késziti el és a Személyligyi és Igazgatasi FOosztaly terjeszti fel az Ulésen részt vevd
minisztériumi vezetd részére.

Ha maés szerveknek a minisztérium elGterjesztésére, vagy a minisztériumnak mds szervek el6terjesztésére tett
észrevétele felsébb szint(i egyeztetés sordn sem volt tisztdzhato, és az elbterjesztést igy nyujtottdk be, a vitds
kérdésekben elfoglalt minisztériumi alldspontrol a felkészitében teljes kord tajékoztatast kell adni az ilésen részt vevé
minisztériumi vezetd részére.

Az Ulésekrol készilt emlékeztetSt és egyéb, a KIM-bdl az llésekkel kapcsolatban érkezett anyagokat téjékoztatés
céljabdl a Személyligyi és Igazgatasi Féosztaly megkdildi az érintett felsévezetdk és féosztalyvezetbk részére.

7. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatdlyat veszti a jogszabaly-el6készitésrdl, a mas tarcak hatdskorébe tartozd elbterjesztések véleményezésének

koordinacidjarol és a felkészités rendjérdl szold 19/2011. (I1l. 29.) NFM utasitas.

Németh Ldszldné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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Melléklet a 10/2013. (IV. 11.) NFM utasitdshoz

Id6érendi dbra

[ Kormany-el6ter;. ]

el6zetes KIM-be kiildése
engedélyeztetés
[ KAE ]
[ Kormanytilés ]
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készitése

Nemzeti hataskorben
torténd jogalkotas
kezdeményezése

{ Bels6 egyeztetés J
{ Elozetes egyeztetés J
Miniszteri
rendelet esetén a
Kozigazgatasi egyeztetés > kozigazgatasi
egyeztetést és a ™|
KIM
alkotmanyossagi
és eurdpai unids
jogi
egyetértésének
beszerzését
Kozigazgatasi kovetden, annak
Allamtitkari Ertekezlet alairasa
kovetkezik
Elfogadas esetén a
miniszterelnok alairja
Kormanyiilés —]
{ Orszaggytlési szakasz J» Kihirdetés




2272 HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zam

A nemzeti fejlesztési miniszter 11/2013. (IV. 11.) NFM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl szél6 2010. évi XLINI. torvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatdsi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a Pesti Vigadé felujitdsdnak irdnyitdséra és dsszehangoldsara
2013. marcius 1. napjatol 2013. augusztus 31. napjaig Takacs Viktort miniszteri biztossa nevezem ki.

2. 8§ (1) A miniszteri biztos tevékenységét a nemzeti fejlesztési miniszter a kdzigazgatasi allamtitkar utjan iranyitja.
(2) A miniszteri biztos tevékenységéért dijazdsban nem részesiil.

3.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 23/2012. (VII. 30.) NFM utasitas.

Németh Ldszléné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter

A nemzeti fejlesztési miniszter 12/2013. (IV. 11.) NFM utasitasa
a minisztérium altal kozzéteend6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kormanyzati honlapon
torténo megjelentetésének rendjérol

Ajogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott feladatkdromben eljérva, azinformécids
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 35. § (3) bekezdésében meghatédrozott
felhatalmazas alapjan, tovabba a kézérdekU adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
3.§ (1) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. Az utasitds célja

1.8 Jelen utasitas célja, hogy az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a jogszabalyok elékészitésében valé tarsadalmi részvételrdl szolo
2010. évi CXXXI. térvényben (a tovabbiakban: Jogszabel6tv.), tovdbba a minisztériumok és a Miniszterelndki Hivatal
altal kotott, a nettd 6tmillio forintot el nem éré értéki szerzédésekre vonatkozé adatok kdzzétételérdl szolo 85/2010.
(Ill. 25.) Korm. rendeletben foglalt eléirdsok figyelembevételével elésegitse a kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez valo, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatdrozza a kozérdekd
adatok kozzétételének rendjét a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumban (a tovdbbiakban: minisztérium).

2. Az utasitds hatdlya

2.§ (1) Az utasitas hatdlya a minisztérium valamennyi szervezeti egységére, valamint munkatarsara kiterjed.

(2) Az utasitds rendelkezéseit a minisztérium kezelésében [évé kdzérdek( adatok kdzzététele és az adatvédelemrdl,
az adatbiztonsagrol, valamint a kdzérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének minisztériumi
rendjérél sz6l6 miniszteri utasitdsban szabalyozott kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek teljesitése
vonatkozéasaban kell alkalmazni.
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3. Ertelmezd rendelkezések

Az Infotv. 3. §-dban meghatarozott fogalmak irdnyaddk az utasitas alkalmazasa soran.

4. A kozzétételre vonatkozd dltaldnos szabdlyok

A minisztérium az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségének a kormdnyzati honlapon (www. kormany.hu,
a tovabbiakban: honlap), a DOKUMENTUMOK meniipont alatt tesz eleget az 1. mellékletben meghatarozott
kozzétételi egységek és adatok szerinti struktaraban.

Az 1. mellékletben meghatarozott adatok kozzétételre alkalmas formaban torténé elékészitését, azok pontossaganak,

szakszer(iségének és hitelességének biztositdsat, a kozzétett adatok pontossagdnak, értelmezhetdségének és

naprakészségének folyamatos figyelemmel kisérését, a kozzétett adatot érintéen a helyesbités, a frissités és
az eltavolitds kezdeményezését az egyes adatok tekintetében az 1. mellékletben megjeldlt szervezeti egység

(a tovébbiakban: adatkozlésért felels szervezeti egyséqg) latja el és kiildi meg — az 1. mellékletben régzitett hatarid6t

szem el6tt tartva — a Kommunikacios Féosztély (a tovdbbiakban: KFO) részére.

A kozzétételre dtadott adatok kozzététele, a kdzzétett adatok folyamatos hozzaférhetéségének biztositasa, valamint

a kozzétett adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa a KFO feladata.

Az adatkozlésért felel6s szervezeti egység vezetbje koteles a (2) bekezdésben foglalt feladatok ellataséra egy

munkatdrsat — és e feladatok ellatasa tekintetében e munkatdrs helyettesét — kijeldIni és e személyekrél a KFO-t

a 2. mellékletnek felhasznaldsaval tajékoztatni.

A KFO vezetéje koteles a (3) bekezdésben foglalt feladatok elldtdsdra egy munkatarsat — és e feladatok ellatasa

tekintetében e munkatars helyettesét — kijelolni és e személyekr6l valamennyi adatkozlésért felelds szervezeti

egységet tajékoztatni.

Az 1. mellékletben meghatédrozott és a honlapon kdzzétett adatok naprakészségének biztositdsa érdekében a KFO

havi rendszerességgel, minden hénap 5. napjadn — ha e nap nem munkanap, az ezt kdvetd elsé munkanapon -

elektronikus levélben hivja fel az adatkodzlésért felelds szervezeti egységeket a jelen utasitas alapjan kdzzétett, illetve
kozzéteendd adatok felllvizsgalatara. Az adatkdzlésért felelés szervezeti egység a felhivas alapjan 2 munkanapon
belil:

a) elektronikus levélben jelzi a KFO részére, amennyiben az 1. melléklet szerinti felelésségi kdrében a honlap
adattartalma a jelen utasitdsban foglaltaknak mindenben megfelel,

b) elektronikus levélben kezdeményezi a KFO-nal valamely adat kdzzétételét, helyesbitését, frissitését vagy
eltavolitasat, amely kezdeményezés alapjan a KFO haladéktalanul - legkésébb a kezdeményezés kézhezvételét
kdveté 3 munkanapon beliil - megteszi a szilkséges intézkedéseket.

A KFO a (6) bekezdés szerinti felhivast és a felhivas cimzett altali kézhezvételének igazolaséara alkalmas lizenetet,

valamint az adatkozlésért felel6s szervezeti egység felhivasra adott valaszat — a jelen utasitasban foglaltak teljesitése

esetleges ellenérizhetdségének érdekében - koteles 1 évig megérizni és elkllonitetten kezelni.

5. A kézzétételi kotelezettség teljesitésére vonatkozo kiilonés szabdlyok

A 4. § (3) bekezdés szerinti kdzzététel és a 4. § (2) bekezdés szerint kozzétett adat helyesbitése, frissitése vagy
eltdvolitdsa adatkozlésért felel6s szervezeti egység altali kezdeményezését a KFO haladéktalanul — legkésébb
a kezdeményezés kézhezvételét kovetd 3 munkanapon belil - teljesiteni koteles, a kezdeményezésben foglalt
adattartalomnak megfeleléen.

A KFO folyamatba épitve vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek
eredményérdl a kabinetfénok a targyévet kovet6 év februdr 28-dig jelentésben tajékoztatja a nemzeti fejlesztési
minisztert (a tovabbiakban: miniszter).

Amennyiben az Infotv. 37. § (2) bekezdése szerint jogszabdly vagy a miniszter a minisztérium, mint adatfelel6s és
adatkozl6 tekintetében kilonds vagy egyedi kozzétételi listat allapit meg, e listdval jelen utasitdst modositani
sziikséges. Az 1. melléklet kiegészitéséig a kilonds vagy az egyedi kozzétételi lista szerinti adatkozlést az adat
tekintetében szakmailag illetékes szervezeti egység és a KFO a kilonds vagy az egyedi kozzétételi lista szerinti
strukturaban teljesiti.
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6. A jogszabdly-el6készités nyilvdnossdga

A Jogszabel6tv. 5. §-dban és 8. § (2)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan kozzéteendd, jogszabalyalkotésra irdnyuld
koncepcidk, jogszabdlytervezetek és az ezekhez kapcsolddd indokoldsok, valamint az elézetes hatédsvizsgalatok
osszefoglaldi (a tovabbiakban egyiitt: tervezetek) honlapon torténé kbzzétételét a Jogi Féosztaly — azok kdzigazgatasi
egyeztetésre bocsatasaval egyidejlleg — kezdeményezi a KFO-n, a tervezetek elektronikus formatumu megkildésével.
A kezdeményezésben meg kell jeldlni, hogy a tervezetet milyen iktatészamon és milyen véleményezési hatéridével
bocsétotta a minisztérium kdzigazgatasi egyeztetésre. A honlapon kdzzétenni kivant tervezetek nem tartalmazhatjak
a tervezetet elkészité szakmailag illetékes f6osztdly munkatarsai, vezetdi nevét és elérhetéségeit.

A KFO az (1) bekezdés szerinti tervezeteket a honlapon ,TARSADALMI EGYEZTETES” megnevezés alatt teszi kdzzé.
A honlapon az egyes tervezeteket cimmel és iktatészammal kell jeldIni, és fel kell tiintetni a véleményezési hatarid6t.
A tervezetek mellett a KFO feltlinteti tovabba a kizardlag a tervezetekkel kapcsolatos vélemények, javaslatok
fogadasénak céljdra létrehozott elektronikus levélcimet (velemeny@nfm.gov.hu).

A honlap (1) bekezdés szerinti tervezeteket tartalmazé felliletén fel kell hivni a véleményez6k figyelmét arra, hogy
a tervezetekre vonatkozé véleményiiket, javaslatukat a minisztérium a megadott hataridén belil és a megjelolt
elektronikus levélcimen fogadja, amennyiben az elektronikus levéliizenetben a tervezet egyértelm(ien azonosithatd,
azaz abban a tervezet iktatdszédma és cime kifejezetten szerepel.

A (3) bekezdés szerinti vélemények, javaslatok fogadasara létrehozott elektronikus levélcimre érkezé levelekhez
a tervezetet el6készité szakmailag illetékes szervezeti egység munkatarsai férhetnek hozza azzal, hogy a leveleket
nem torolhetik. Az elektronikus levélben érkezett véleményeket, javaslatokat a tervezetet elékészité szakmailag
illetékes szervezeti egység a kozigazgatdsi egyeztetés soran beérkezd tarcaészrevételekkel egyidejlileg — sziikség
szerint a Jogi Féosztaly bevonasaval - dolgozza fel.

A (3) bekezdés szerinti véleményekrdl, javaslatokrdél, valamint elutasitds esetén az elutasitas indokairdl - ide nem értve
a nyilvanvaléan alaptalan észrevételeket — a tervezetet el6készité szakmailag illetékes szervezeti egység — szlikség
szerint a Jogi Féosztaly bevondséaval - altaldnos 6sszefoglaldt készit, amelyet a KFO részére megkuld. A Jogszabel6tv.
11.§ (2) bekezdése alapjan az 6sszefoglaldt torvény esetén az Orszaggy(iléshez torténd benyujtast, kormanyrendelet
és miniszteri rendelet esetén a kihirdetést kdvetden kell kozzétenni.

A honlapon kozzéteendd miniszteri jogalkotdsi tdjékoztatdt, jogszabalytervezeteket, koncepcidkat, utdélagos
egyeztetésre bocsatott jogszabalyokat, stratégiai partneri megallapoddasokat, valamint személyes részvétellel torténd
egyeztetésrél készllt 0sszefoglaldkat tartalmazd oldalra mutaté hivatkozast Tarsadalmi egyeztetés cimmel kiilon is el
kell helyezni a honlap nyitélapjan.

7. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti az elektronikus informdciészabadsagrél szélé 2005. évi XC. torvényben, az allamhéztartasrol
sz6l6 1992. évi XXXVIIL. térvény 15/A-B. §-aiban és az allamhaztartds miikodési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet 233. §-dban foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitésének szabdlyairdl szolé 15/2010. (lll. 31.)
KHEM utasitas.

Németh Ldszléné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1. melléklet a 12/2013. (IV. 11.) NFM utasitdshoz

Az Infotv.-ben el6irt adatkozlési kotelezettség teljesitésének korében relevans adatok

+~DOKUMENTUMOK”"

Altalanos kozzétételi lista

KOZZETETELI EGYSEG

ADAT

ADATFELELOS

FRISSITES,
A KOZZETETEL
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE

MEGJEGYZES

ELERHETOSEGI ADATOK

A minisztérium hivatalos neve, székhelye, postai cime,
postafidkcime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Gigyfélszolgalatanak elérhet&ségei

A minisztérium vezet6inek és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes Ggyfélkapcsolati vezeté neve,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
ligyfélfogadasi rend

Kommunikacios
Féosztaly

A véltozast kovetben
azonnal

Frissités esetén az el6z6 allapot
torlendé.

SZERVEZETI FELEPITES

A minisztérium szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Kommunikacios
Féosztaly

A valtozast kovetden
azonnal

Frissités esetén az el6z6 allapot
torlendé.

KOZFELADATOT ELLATO A minisztérium iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt Gazdasdgi ligyekért A valtozast kovetben Az eléz6 allapot 1 évig
SZERVEK allé, vagy aldrendeltségében miikodd kozfeladatot ellétod felelés helyettes azonnal archivumban tartasaval.
szervek megnevezése és 1. pontban meghatarozott adatai allamtitkar
a tulajdonosi jogokat
gyakorlé vezet6k
bevonasaval
GAZDALKODO Az allam tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével Vagyongazdélkoddsért | A valtozést kovetéen Frissités esetén az el6z6 allapot
SZERVEZETEK mUkodo, az NFM tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo Felel6s Helyettes azonnal 1 éven &t archivumban tartando.

gazdalkodé szervezet neve, székhelye, elérhetéségei
(postacim, telefon-, telefaxszam, elektronikus levélcim),
tevékenységi kore, képviseléjének neve, a minisztérium
részesedésének mértéke

Allamtitkarsag
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KOZZETETELI EGYSEG

ADAT

ADATFELELOS

FRISSITES,
A KOZZETETEL
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE

MEGJEGYZES

5. | KOZALAPITVANYOK

A minisztérium altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), okirata, kezel6 szervének tagjai

Vagyongazdalkodasért
Felel6s Helyettes
Allamtitkarsag

A valtozast kdvetden
azonnal

Frissités esetén az el6z6 allapot

1 éven at archivumban tartando.

6. | KOLTSEGVETESI SZERVEK

A minisztérium altal alapitott koltségvetési szerv neve,

Intézményfelligyeleti

A valtozast kovetden

Az el6z6 dllapot 1 évig

székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly és Szamviteli Féosztaly | azonnal archivumban tartasaval.

megjeldlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a kdltségvetési

szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,

mUkodési engedélye

II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
FRISSITES,
KOZZETETELI . A KOZZETETEL 3
EGYSEG ADAT ADATFELELOS KEZDEMENYEZESENEK MEGJEGYZES

HATARIDEJE

1. | SZERVRE VONATKOZO
JOGSZABALYOK

A minisztérium feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatdarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszk6zok, valamint a szervezeti és mlikodési szabdlyzat,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

Jogi Féosztély

A valtozast kovetden
azonnal

Frissités esetén az el6z6 allapot

1 éven at archivumban tartando.

2. | TAJEKOZTATO
A FELADATROL,
TEVEKENYSEGROL

A minisztérium feladatardl, tevékenységérdl sz6lo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

Kommunikéacios
Féosztaly

A valtozast kovetden
azonnal

Frissités esetén az el6z6 allapot
torlendé.

9/1TT
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KOZZETETELI
EGYSEG

ADAT

ADATFELELOS

FRISSITES,
A KOZZETETEL
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE

MEGJEGYZES

HATOSAGI UGYEK

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati és egyéb hatésagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként

a hatéskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen

eljaréd szerv megnevezése, illetékességi teriilete,

az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatérozasa, alapveté eljarasi szabalyok,

az eljarast meginditd irat benyujtasanak maédja

(helye, ideje), az Uigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az igyek intézését

segit6é utmutatok, az igymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthet6
formanyomtatvényok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsol6do jogszabdlyok, jegyzések, tajékoztatas

az Ugyfelet megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

Az elséfoku hatdsagi dontés
el6készitésért felelés
féosztaly

A valtozast kdvetden
azonnal

Frissités esetén az el6z6 allapot
torlendé.

KOZSZOLGALTATASOK A minisztérium altal nyujtott vagy koltségvetésébol Kozlekedési Szolgaltatasi A valtozast kbvetden Frissités esetén az el6z6 allapot
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, Féosztaly azonnal 1 éven &t archivumban tartando.
tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje,

a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl

adott kedvezmények
ADATBAZISOK, A minisztérium altal fenntartott adatbazisok, Az adatbazisok, A vdltozast kovetden Frissités esetén az el6z6 allapot
NYILVANTARTASOK illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, nyilvantartasok jegyzéke, azonnal 1 éven &t archivumban tartando.

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén

a kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvédntartasoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal

- alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

a minisztérium &ltal gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtai
tekintetében az adatbazis,
nyilvantartas kezelésért
felel6s f6osztaly;

Az azonosité tekintetében
az annak kiadasat
kezdeményezd féosztaly
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FRISSITES,
KOZZETETELI ) AKOZZETETEL 3
EGYSEG ADAT ADATFELELOS KEZDEMENYEZESENEK MEGJEGYZES
HATARIDEJE
6. | JOGSZABALYTERVEZETEK A jogszabdlyok el6készitésében valé tarsadalmi Jogi Féosztaly Torvény eltéré Az el6z6 dllapot 1 éven at
részvételrdl sz6l6 2010. évi CXXXI. térvény és rendelkezése archivumban tartandé.
a jogszabalytervezetek és szabalyozasi koncepcidok hianyaban a benyujtas
kozzétételérdl és véleményezésérdl sz616 301/2010. idépontjat kovetéen
(XI1. 23.) Korm. rendelet alapjan kdzzéteend6 azonnal
jogszabalytervezetek és kapcsol6dd dokumentumok
7. | HIRDETMENYEK, A minisztérium altal kdzzétett hirdetmények, Kommunikacios Féosztaly Folyamatosan Legaldbb 1 évig archivumban
KOZLEMENYEK kézlemények tartasaval.
8. | PALYAZATOK A minisztérium altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, A palyazati kiirast el6készité, | Folyamatosan A vonatkoz6 adatok egy évig
azok eredményei és indokolasuk a kiirasért felel6s szakmai archivumban tartandok.
féosztaly
9. | VIZSGALATOK, A minisztériumnal végzett alaptevékenységgel Ellendrzési Féosztaly A vizsgalatrdl sz616 Az el6z6 éllapot egy évig
ELLENORZESEK kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos jelentés megismerését | archivumban tartaséaval.
megallapitasai kovetden
haladéktalanul
10. | VIZSGALATOK, A minisztériumnal végzett, alaptevékenységével Ellendrzési Féosztaly Folyamatosan, A vonatkozé adatok egy évig
ELLENORZESEK LISTAJA kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat tartalmazo - az el6z8ek szerint archivumban tartandok.
vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa
11. | AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK | Az Allami Szamvevészék altal lefolytatott ellenérzések | Ellenérzési Féosztaly Folyamatosan, A vonatkozé adatok egy évig
ELLENORZESE| nyilvdnos megallapitasaira hivatkozo linkek az el6zbek szerint archivumban tartandék.
12. | EGYEB ELLENORZESEK, Egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos Ellendrzési Féosztaly, Folyamatosan, A vonatkozo adatok egy évig
VIZSGALATOK megallapitasai Vagyonpolitikaért felel6s az elézbek szerint archivumban tartandék.

Allamtitkar Titkarsaga

8.1
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FRISSITES,
KOZZETETELI ) AKOZZETETEL 3
EGYSEG ADAT ADATFELELOS KEZDEMENYEZESENEK MEGJEGYZES
HATARIDEJE
13. | KOZERDEKU ADATOK A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények Ugyfélszolgalati Informaciés | Negyedévente Frissités esetén az el6zé allapot
STATISZTIKAJA ES intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, | Iroda torlendé.
ELJARASREND elérhet8sége, és ahol kijelolésre kerdil, az adatvédelmi
felelés vagy az informacids jogokkal foglalkozo személy
neve
A minisztérium tevékenységére vonatkozo, Személyligyi és lgazgatasi Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgydjtés Féosztaly archivumban tartasaval.
eredményei, id6beli valtozasuk
14. | SZERVRE ES A kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kételezé statisztikai | Ugyfélszolgalati Informaciés | Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
TEVEKENYSEGRE adatszolgdltatas minisztériumra vonatkozé adatai Iroda archivumban tartasaval.
VONATKOZO STATISZTIKAI | Azon kézérdekd adatok hasznositaséra irdnyuld A szerzédéskotést Negyedévente Frissités esetén az el6z6 allapot
DOKUMENTUMOK szerzddések listaja, amelyekben a minisztérium az egyik | kezdeményezd féosztaly 1 éven 4t archivumban tartandé.
szerz6dé fél
15. | MUKODESI STATISZTIKA A minisztérium tevékenységére vonatkozo, A kiilén jogszabaly szerint Negyedévente, Frissités esetén az el6z6 allapot
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgydjtés szolgdltatandé statisztikai a negyedévet 1 éven at archivumban tartandé.
eredményei, idébeli valtozasuk adat rendelkezésre allasaért | megelézd hé 25.
felels f6osztaly napjaig
16. | KULONOS ES EGYEDI A minisztériumra vonatkozé kiilénés és egyedi A kiilénés vagy egyedi A véltozast kdvetéen Frissités esetén az el6zé allapot

KOZZETETELI LISTAK

kozzétételi lista

adattal rendelkezé szervezeti
egység, adatfelel6s

azonnal

torlendé.

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs ‘g IN9 "€10T

64T



Ill. GAZDALKODASI ADATOK

KOZZETETELI EGYSEG

ADAT

ADATFELELOS

FRISSITES,
A KOZZETETEL
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE

MEGJEGYZES

1. | KOLTSEGVETES,

A minisztérium éves koltségvetése,

A minisztérium igazgatasa tekintetében:

A valtozast kbvetden

A kozzétételt kdvet6 10 évig

|étszamara és személyi juttatdsaira
vonatkozé Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére

és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

|étszdmara vonatkozo dsszesitett adatok
és a vezetok illetménye tekintetében:
Személylgyi és Igazgatdasi Féosztaly;

A minisztériumnal foglalkoztatottak
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke
tekintetében: Gazdalkodasi Féosztaly;

A miniszter munkaltatoi jogkorébe tartozo
hattérintézmények vezetdinek munkabére
és rendszeres juttatdsai tekintetében:
Intézményfelligyeleti és Szamviteli
Féosztaly;

A miniszter munkaltatoi jogkorébe
tartozé gazdasagi tarsasdgok elsé szamu
vezet8inek munkabére és rendszeres
juttatasai tekintetében: Vagyonfelligyeleti
Féosztaly

BESZAMOLOK szamviteli torvény szerinti beszamoldja Intézményfelligyeleti és Szamviteli azonnal archivumban tartandé.
vagy éves koltségvetési beszamoldja Féosztaly;
A fejezeti kezelésU elSirdnyzatok
tekintetében: Koltségvetési Féosztaly
2. | FOGLALKOZTATOTTAK A minisztériumnal foglalkoztatottak A minisztériumnal foglalkoztatottak Negyedévente Frissités esetén az el6z6

allapot a kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartando.

08¢C
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KOZZETETELI EGYSEG

ADAT

ADATFELELOS

FRISSITES,
A KOZZETETEL
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE

MEGJEGYZES

TAMOGATASOK

A minisztérium altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szo16 torvény

szerinti koltségvetési tdamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljara, dsszegére, tovabba

a tdmogatasi program megvaldsitasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak, vagy arrol a kedvezményezett
lemond

Gazdélkoddsi Féosztaly

A dontés meghozataldt
kovetd 60. napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig
archivumban tartando.
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KOZZETETELI EGYSEG

ADAT

ADATFELELOS

FRISSITES,
A KOZZETETEL
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE

MEGJEGYZES

SZERZODESEK

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznélasaval, az dllamhaztartashoz
tartozo6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefligg6, 6tmillio forintot eléré vagy azt
meghalado értéku drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadaséra,
valamint koncesszidba adésra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai,

a nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerz&dés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkul szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozul

a magasabb 0sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré — egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor

az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

Gazdélkoddasi Féosztaly

A dontés meghozatalat
kovetd 60. napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig
archivumban tartando.

[4:144
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FRISSITES,
KOZZETETELI EGYSEG ADAT ADATFELELOS A KOZZETETEL MEGJEGYZES
KEZDEMENYEZESENEK
HATARIDEJE
5. | KONCESSZIOS A koncessziérél sz616 torvényben A koncesszids palyazat kiirasat, Negyedévente Frissités esetén az el6z6
SZERZODESEK meghatarozott nyilvanos adatok (palydzati | koncesszids szerz6dés megkotését allapot a kiilon jogszabalyban
kiirdsok, palyazék adatai, az elbiralasrol kezdeményezé féosztaly meghatarozott ideig, de
készitett emlékeztetdk, palyazat legaldbb 1 évig archivumban
eredménye) tartando.
6. | EUROPAI UNIO Az Eurépai Unid tdmogatasaval Gazdélkodasi Féosztaly Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban
TAMOGATASAVAL megvaldsul6 fejlesztések leirasa, az azokra tartasaval.
MEGVALOSULO vonatkoz6 szerzédések
FEJLESZTESEK
7. | KOZBESZERZESEK Kozbeszerzési informaciok (éves tery, Gazdalkodasi Féosztaly Negyedévente Legaldbb 1 évig archivumban
0sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a tartdsaval.
megkotott szerz6désekrél)
2. melléklet a 12/2013. (IV. 11.) NFM utasitdshoz
A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium ............... szervezeti egységének vezetbjeként a minisztérium altal kozzéteendd kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kormanyzati honlapon

torténé megjelentetésének rendjérdl szol6 12/2013. (IV. 11.) NFM utasitasban meghatarozott adatszolgéltatasi kdtelezettség teljesitésére az alabbi személyeket jeldlom ki:

A minisztériumi adatfelel6s feladatkorébe tartozd adat az utasitas A kozérdekU adat kozzétételében kozremiikodod személy neve, beosztasa,

. ' - — Megjegyzés
1. melléklete szerint megjeldlve szervezeti egysége

Budapest, .....cooviiiiiiii

minisztériumi adatfelel6s

€8T¢C
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A nemzeti fejlesztési miniszter 13/2013. (IV. 11.) NFM utasitasa
az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrél sz6l6 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas
modositasarol

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet 22. § (1) és (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.8

Az orszégosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrol sz616 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas 4. fliggeléke
helyébe az 1. melléklet Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Németh Ldszldné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter

1. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) NFM utasitdshoz

4. fiiggelék a 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitdshoz

Irodabutorok (0400000000)
Besorol6 azonosité (a tovabbiakban: BA) Termékkdr megnevezés
0400000000 Irodabutorok

Butorok (04)
Irodabutorok (0410000000)

Besorolé azonosito (a tovabbiakban: BA) Termékkor megnevezés
0410000000 Irodabutorok

0410100000 Irodai asztalok
. Kiemelt termékkor definicidja

A kozintézmények - iroda, targyald, tgyfélforgalmi varakozo, ligyeleti és mas irodai rendeltetésli — helyiségeinek
berendezésére alkalmas butorok és butorjellegli berendezési targyak (példaul pultok, paravanok, virdgtartok).

Az irodai asztalok az irodai munkavégzésre vagy irodai tevékenységek céljara szolgald, jellemzéen vizszintes lapu,
tobbnyire allvanyszerkezet(l butorok, amelyek az irodai funkciéknak megfelel6en tervezett oldalszekrénnyel is
kiegészitheték.

Szarmazé termékosztalyok:
A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:
Irodai munkatevékenység végzésére szolgalé irodai irdasztalok, munkaasztalokra (BA: 0410101000).

Hivatalokban haszndlt, nem elsésorban irodai munkavégzés céljat szolgélod Irodai, altaldnos hasznalatu asztalokra
(BA: 0410102000), amelyek lehetnek

- hivatali munkatevékenység végzését segitd, tobb ember hozzaiilését lehetévé tevd irodai targyaldasztalok;

- hivatali étkezést lehetévé tevé irodai étkezdasztalok.

Irodai, kiegészitd funkcidju asztalokra (BA: 0410103000), amelyek elsésorban irodai helyiségek, illetve elétereik nem
munkavégzést szolgalo asztalai (asztalszer( tarol6 butorai), amelyek lehetnek
- alacsony lapmagassagu, tlégarniturak, fotelek mellett alkalmazott Irodai pihenéasztalok, dohanyzéasztal;
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— printer tartdsara alkalmazott irodai printerasztalok;

— televizio, monitor, DVD, kazettds magndk, erésiték, projektorok stb. tartdsara szolgalé irodai médiaallvanyok;

- cserepes virdgok, novények szamdra irodai viragtartok.

Irodai munkaasztalok nagyobbitasat, munkateriilet ndvelését szolgalé irodai asztal-kiegészitékre (BA: 0410104000).

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkéré elbirhatja, hogy az ajénlat targyat képezé irodabutor-asztalok butorcsalddot
alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitelikben, jellemz6 tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonboz6 funkcidju egységekbdl dlljanak. Az egy butorcsalddot alkotd szekrények és asztalok kilsé
megjelenésiikben is 6sszehangoltak legyenek.

Az irodai asztalok feleljenek meg:

— azaltaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8351:1987 vagy az MSZ EN 527-2:2011;
- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8421:1988 vagy az MSZ EN 527-1:2004;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8351:1987

szabvanyoknak.

Az oldalszekrényes és fi6kos asztalok oldalszekrényeinek és fidkjainak funkciondlis méreteit az MSZ 8420:1988 szerint
kell meghatarozni.

Az 4ltalanos igényességi fokozatu asztalok alapkovetelményei az MSZ 8351:1987 értelmében:
- munkafelileten élfélia nem megengedett;

asztallap legaldbb 25 mm vastag vagy megfelel6 modon er6sitett;

egyenes élek, sarkok megengedettek;

kapcsolasi lehetéség nem elvaras;

elektromos vezeték elhelyezhet6sége (kdbelcsatorna).

Az dltaldnos igényességi fokozatu asztalok elvarhaté tobbletszolgaltatasai:

- munkafelileteken élfélia nem alkalmazhato, csak vastag (1-3 mm) élzaras;
kapcsolhatésag;

fedeles kabelkivezet6 nyilas;

saroklekerekités, ives sarokkialakitas;

kapcsolt asztalok kihasznalhatésdganak fokozasa.

A magas igényességi fokozatu asztalok kovetelményei:

— amunkafeliilet furnérozott vagy tomorfabol készitett legyen;

- amunkafeliilet élzardsa vastag (1-3 mm) furnérral vagy tomorfa élléccel késziiljon;

- aterméket vagy termékcsaladot magas szinvonalu esztétikai mindség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu asztalok kovetelményei magukban foglaljak az altalanos igényességi
fokozatu asztalok kévetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg, mert

ott a magas igényességi fokozatu kdvetelményrendszernek kell megfelelni).

A tanusitasnak mindig a mértékado fellletre — asztalok esetében a munkafeliletre - kell vonatkoznia.

0410200000 Irodai szekrények, tdroldbutorok
. Kiemelt termékkor definicidja

Az irodabutor-szekrények az irodai funkcioknak megfeleléen tervezett és méretezett, ajtdval zart, fidkos vagy nyitott
polcos tarolébutorok.
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Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Padlén, padozaton megtamasztott Irodai allészekrényekre (BA: 0410201000), amelyek lehetnek

- jellemzéen (nyitott) polcokkal ellatott Irodai polcos szekrények;

- ruhafogas szadmdra akasztéruddal felszerelt Normal mélységu és Kis mélységu Irodai akasztos szekrények;
- dontéen vagy teljesen fiokkal ellatott Irodai fiokos szekrények;

— asztallap ala rakhato (opciondlis) fiokokat tartalmazé Irodai konténerek.

Egyterd irodai helyiségben az egységeket egymastdl elvalasztod Irodai térhatarolé elemekre (BA: 0410202000).

El6z6 kategoridkba nem sorolhaté Irodai egyéb taroldbutorokra (BA: 0410203000).

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkérd eléirhatja, hogy az ajanlat targyat képezd irodabutor-szekrények butorcsaladot
alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitelikben, jellemz6 tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonb6zé funkcioju egységekbdl alljanak. Az egy butorcsaladot alkotd szekrények kiilsé megjelenésiikben
is 6sszehangoltak legyenek.

Az irodai szekrények, tarolé butorok feleljenek meg:

- azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8350:1987 vagy MSZ EN 14073-2:2004;
- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8420:1988;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8420:1988

szabvanyoknak.

A tanusitadsnak mindig a mértékado fellletre kell vonatkoznia; szekrények és konténerek esetében a homlok- és
rakodofeliletekre.

Az dltaldnos igényességi fokozatu szekrények és konténerek alapkovetelményei az MSZ 8350:1987 értelmében:
Szekrények

- szintezhet6ség;

- élfolia nem megengedett;

- térbedllithatésdg nem elvaras;

- fix polcozas megengedheté;

- azelemek zérhatésagat biztositani kell.

Konténerek

- egyedi zar vagy kozponti zér kihuzasgatlas nélkdl;
- irdszertarto (tabulett) alkalmazasa nem sziikséges;
- fidkok oszthatésdga nem elvaras.

Az dltaldnos igényességi fokozatu szekrények és konténerek elvarhaté tobbletszolgaltatasai:
Szekrények

- térbedllithatdsag;

- polcbedllithatésag;

- ajtok és korpuszok latszoé éleinek vastag (1-3 mm) élzarasa;

- polcleesés gatlasa.

Konténerek

— irészertarto;

- kozponti zar;

- 80%-ig kihuzhato fiok.
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A magas igényességi fokozatu szekrények és konténerek kovetelményei:

Szekrények és konténerek

- afrontfellletek furnérozottak vagy tomorfabol készitettek legyenek;

- afrontfellletek élzarasa furnérral vagy tomorfa élléccel késziljon;

- ahomlokzati kiilsé szerelvények vagy diszitések mlanyagbdl nem késziilhetnek;
— azajtok és fiokok biztonsagi zarral készlljenek;

- aterméket vagy termékcsalddot magas szinvonalu esztétikai mindség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu szekrények és konténerek kdvetelményei magukban foglaljak az dltaldnos
igényességi fokozatu szekrények és konténerek kdvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes
elvarasokat fogalmaz meg, mert ott a magas igényességi fokozatu kdvetelményrendszernek kell megfelelni).

0410300000 Irodai (il6butorok
. Kiemelt termékkor definicidja

Az Ul6ébutorok tilésre és munkavégzésre szolgald karpitozatlan vagy karpitozott tlés( és tamlaju, kartdmasszal vagy
anélkil késziil6 butorok.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Hivatalokban hasznalt, nem pihenési célu Irodaszékekre (BA: 0410301000), amelyek lehetnek

- irodai munkavégzésre tartésan alkalmas, ergonémiailag helyesen bedllithaté Irodai munkaszékek;

- Irodai 4ltalanos hasznalatu székek, amelyek egyéb (Targyalo, Etkez6, Konferencia) szék tipusok;

- Irodai térdel&székek, amelyek tdmla nélkdli vagy csak deréktdmasszal rendelkezd székek, ahol a test sulypontjanak
elhelyezése a térdel6tamaszon torténik.

Hivatalokban hasznilt, elsésorban pihenési cély, rendszerint kédrpitozott Glégarniturakra (BA: 0410302000).

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzé, intézményi ajanlatkérd elbirhatja, hogy az ajanlatokban szereplé fotelok és kanapék (az 6nalld termékeket
kivéve) butorcsalddot alkossanak, azaz szerkezetiikben, kiviteliikben és jellemzé tulajdonsagaikban 6sszehangolt és
azonos méretrendszerben készitett, kiilonbozé funkcidju egységekbdl alljanak.

A tanusitdsnak mindig a mértékadé felliletre kell vonatkoznia: Gl6butorok esetében az ilés és tamlafellletekre
(karpitozott Glébutor esetén az allvanyra).

Az Irodai Glébutorok feleljenek meg:

- azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8352:1987, forgdszék esetén az MSZ EN 1335-2:2009, targyal dszék
esetén az MSZ EN 13761:2003, fotel és kanapé esetén az MSZ ENV 12520:2001;

— afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8422:1988 vagy az MSZ EN 1335-1:2001;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8422:1988

szabvanyoknak.

A beszerzé, intézményi ajanlatkéré elSirhatja, hogy az irodai forgé munkaszékek legalabb allithato tléssel és tamlaval
késziiljenek, a gépird- és kezelbi székek pedig onbedlld ikergorgds ldbazattal (5 4gu ldbbal) rendelkezzenek.

Az 4ltalanos igényességi fokozatu tlébutorok alapkdvetelményei az MSZ 8352:1987 értelmében.
Székek, karszékek:
- alacsony tdmlas és kar nélkiili kivitel megengedett;



2288

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zam

- karpitozas nélkdli Gilés és tdmla megengedett;
— kérpitozott Ulés, tamla, A vagy B kategoridju szovettel, illetve [élegzé mibdrrel késziiljon.

Forgé irodaszékek, karszékek:

magassagallitas;

tdmla merev vagy 6nbeall6 és magassagban allithatd;
legaldbb 6tdgu gorgds vagy csuszétalpas labazat;
karpitos bevonat a székkel egyezéen.

Az 4ltalanos igényességi fokozatu tlébutorok elvarhato tobbletszolgaltatasai:
Székek, karszékek:

2. min&ségi csoportban

- karos kivitel is;

- karpitozott Ulés;

- rakasolhatésag;

— utdlagos sorolhatdsag;

- utdlagos kiegészithetéség;
- 400 mm-nél szélesebb (lés;
- nagy szilardsag.

3. minéségi csoportban

- magastamlas kivitel;

karos kivitel;

karpitozott tlés és tamla;

magasabb kategdridju bevoné anyag.

Forgé irodaszékek, karszékek:

2. mindségi csoportban

- fokozatmentes magassagallitas;
- 0Onbeall6 vagy rugalmas tamla;
- mélységi tamlaallitas;

- karpitozott Uilés és tamla;

— utdlagos karfelszerelhetéség;
— 400 mm-nél szélesebb (lés;

- nagy tartdssag.

3. mindségi csoportban

- magastamlas kivitel;

- fékezett gorgok;

— szinkron mechanikas allitas;

- kar allithatésaga.

A magas igényességi fokozatu tlébutorok kovetelményei:
az allvanyszerkezet és kar (a telekarpitozott kivételével) csak fém vagy természetes fa lehet;

a fém és fa alkatrészek felliletkezelése a butor magas igényességi fokozatahoz ill6 (pl. fém esetén kromozott,
polirozott vagy eloxalt) legyen;

- aforgdrészek 6tagu labcesillaga megfeleléen feliletkezelt fémbdl vagy természetes faval burkolva késziiljon;

- alabazati, kar- és tdmla-alkatrészek — a gorgdket és miikddtetd szerelvények fogantyuit kivéve — mlanyagbol nem
készilhetnek;

- akarpitos bevoné anyag valédi bér vagy nagy értékd szévet legyen;

- atermékeket magas szinvonalu esztétikai minéség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu tGlébutorok kovetelményei magukban foglaljék az dltalanos igényességi
fokozatu tlébutorok kdvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg,
mert ott a magas igényességi fokozatu kdvetelményrendszernek kell megfelelni).
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0410400000 Irodabutorokhoz kapcsolédé szolgdltatdsok
. Kiemelt termékkor definicidja

A kapcsolddo szolgdltatasok olyan, az irodabutorokra vonatkozé normativak kdrébe tartozé termékek szallitdsdhoz
kapcsolodd eseti és rendszeres szolgaltatdsok, amelyek a megrendeld részére a szallité altal széllitott butorok, illetve
azok elemeinek megfelel szintl hasznalatat biztositjak.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkdr az alabbi termékcsoportokra terjed ki:

Termék Gizembe helyezéséhez kapcsolodo szolgaltatasokra (Irodabutor) (BA: 0410401000), amelyek lehetnek

- kiszallitas (Irodabutor);

- irodabutor, irodaberendezés-tervezés (Irodabutor);

- termék lzemeltetéséhez kapcsolddo szolgdltatasokra (Irodabutor) (BA: 0410402000), amely lehet karbantartas
(Irodabutor).

Garancia kiterjesztésére (Irodabutor) (BA: 0410403000).

Oktatdsi butorok (0420000000)

Besorol6 azonosité (a tovabbiakban: BA) Termékkdr megnevezés
0420000000 Oktatasi butorok
0420100000 Asztalok

. Kiemelt termékkor definicidja

A kozintézmények — bolcséde, 6voda, éltalanos- és kozépiskola, fels6- és felnbttoktatdsi, valamint didkotthon
intézmény oktatasi és kiszolgalé tevékenységet megvaldsitéd helyiségeiben elhelyezett asztal jellegli butorainak
Osszessége, melyek hozzdiilve, mellédllva, illetve targyakat rdhelyezve munkavégzést tesznek lehetévé (példaul
pultok, virdgtartok is).

Az asztalok munkavégzésre vagy targyak taroldsara, bemutatasara szolgald, jellemz&en vizszintes, illetve donthetd
lapy, tobbnyire allvanyszerkezet(i butorok, amelyek a funkcioknak megfeleléen tervezett oldalszekrénnyel is
kiegészithetok.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az alabbi termékcsoportokra terjed ki:

Tantermi asztalok (BA: 0420101000), amelyek lehetnek tanuloi és tanari asztalok. Ezek az intézmény éltaldnos oktatasi
folyamataban a tanuldk és a tanarok munkavégzését teszik lehetévé. Ezek lehetnek:

Tanuléi asztalok, amelyek a tanulék, hallgaték oktatdsi munkavégzéséhez hasznalatosak;

Asztallal kombinalt padok, amelyek egybeépitett iskolapadként asztali és Glébutor rendeltetésre késziiltek;

Tanari asztalok, amelyek az oktatok munkavégzéséhez hasznalatosak;

- Akadalymentes munkaasztalok a mozgasukban korlatozott, a hallassérilt, latassérilt, értelmileg fogyatékos
tanuldk, hallgatok munkajanak, mozgasanak megkonnyitését célozzak;

- Auditérium rendszerek, amelyek a frontdlis oktatasi elrendezésben kombinalt iskolapadként asztali és tlébutor
rendeltetésre készlltek, fixen telepitve.

Szaktantermi asztalok (BA: 0420102000), amelyek a specialis szakmai oktatast segité butorok, melyek lehetnek:
- természettudomanyi szaktanterem tanuléi asztalai;
- aszamitégép asztalok a szamitastechnikai szaktanterem asztalai;
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- nyelvi laboratdrium asztalai, melyek magukban foglaljak a csoportos nyelvoktatas elektronikajat is, tanari és
tanuloi oldalon egyarant;

- a mivészeti oktatds rajzbakok, rajzasztalok és targyasztalok segitségével vélik komfortossa. A rajzbak
munkafellletet biztosit, és egyuttal tGlébutor rendeltetést is szolgal. A rajzasztalok jellemzéen dontheté, beallithatd
munkafelllettel rendelkeznek. A targyasztalok a mintaként szolgalé targyak bemutatasat, geometriai helyzetbe
allitasat szolgaljak;

- muhelyasztalok, munkapadok, amelyek a miiszaki szakoktatas nagy teherbirasi munkafellletét biztositjak;

— tankonyhai munkaasztalok a konyhai technolégidk oktatdsa céljara hasznélatosak.

Kozosségi terek asztalai (BA: 0420103000), amelyek a kdzosségi élet sziikségleteinek kiszolgalaséra, de nem a f6
tevékenységre (oktatds-nevelés) hasznalatosak, amelyek lehetnek:

- Etkez6- és talaldasztalok, amelyek a tanuldk, hallgaték étkeztetésében hasznalatosak;

- Kiszolgald pult, amely a szolgaltatdsok nyujtasédnak céljara szolgélé butor;

— Olvasoasztalok, amelyek olvasétermi, konyvtari vagy szabadidds tevékenység céljaira szolgalnak;

— Orvosi asztalok, amelyek az egészségligyi elldtasban hasznélatos irdasztalok;

- Rendezvényasztalok, amelyek az alkalmi események, jellemzéen 6sszecsukhaté vagy egymasra rakédsolhato kis
tarolasi helyigény asztalai;

- Viragtaroldk, amelyek a diszndvények esztétikus elhelyezésére valé butorok.

Ovoda, bélcséde asztalai (BA: 0420104000), melyek lehetnek foglalkoztato, neveldi, valamint pelenkazé asztalok.

Il Altalanos miszaki kbvetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkéré elirhatja, hogy az ajanlat targyat képezd oktatdsi butorzat asztalai butorcsaladdot
alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitelikben, jellemz6 tulajdonségaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonboz6 funkcidju egységekbdllljanak. Azegy butorcsalddot alkotd butortargyakkiilsé megjelenésiikben
is 6sszehangoltak legyenek.

Az oktatasi butorzat asztalai feleljenek meg:

- azaltaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8355:1987;

- a funkcionalis méretek tekintetében az MSZ EN 1729-1:2007 és a gyermekasztalok funkcionalis méretei
tekintetében az MSZ 8425-1988;

— abiztonsagi kovetelmények és vizsgalati mddszerek tekintetében az MSZ EN 1729-2:2006 szabvényoknak.

Akadalymentes butorok esetében a vonatkozo jogszabalyok:

- az épitett kdrnyezet alakitasérél és védelmérdl szélé 1997. évi LXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: 1997. évi
LXXVIII. torvény),

— afogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositdsarol szo16 1998. évi XXVI. térvény (a tovébbiakban:
1998. évi XXVI. torvény),

- az egyenl6 bandsmaodrdl és az esélyegyenléség elémozditasarol szold 2003. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
2003. évi CXXV. torvény),

- az orszdgos teleplilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szoléd 253/1997. (XI. 20.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: OTEK) 5. szamu melléklet.

Az asztalok tekintetében megfelelé az MSZ 8355:1987 szerinti legaldbb mérsékelt igényességi fokozat, az aldbbi
tobbletkdvetelményekkel:
butorlap esetén legaldbb 18 mm vastagsag, mas anyag esetén legalabb ezzel egyenértékd szilardsag;

munkafellleteken élfélia nem alkalmazhatd, csak vastag, legalabb 2 mm élzaras;
a vastag élzaras legaldbb R=2 mm-es éllekerekitéssel;
fémvazak oldészermentes festése.

Az asztalok elvarhaté tobbletkdvetelményei:
- viz-, vegyszer-, karc- és csikkalldsag is;
- dontheté vagy részben donthet6 asztalfeliilet is;
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- tobbféle korcsoportba beallithaté magassag is;

- fokozatmentes asztalmagassag és asztallap-ddélésszog allithatosag is;
- egy anyagbol korbedntott élzaras is;

— saroklekerekités, ives sarokkialakitas is;

- akadélymentes kivitel is.

0420200000 Szekrények, tdrold butorok
. Kiemelt termékkor definicidja

A szekrények és tarold butorok az oktatasi intézmények funkcionalis igényeihez tervezett és gyartott butortargyak,
melyek lehetnek a padldon allo, illetve fali rogzitésu, valamint gorgds kivitelliek. Szerkezetiiket tekintve lehetnek nyitott
polcos, fiokos, akasztds, valamint ajtéval ellatott polcos, fibkos és akasztds szekrények, ezek kombinacidit is beleértve.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Rendeltetésiiket tekintve lehetnek 6lt6z6i, kollégiumi, naplétartd, folydirattartd, vegyszer- és méregszekrények,
vitrinek, tarolé dobozok és tarolé allvanyok, anyagmozgatd kocsik és allvanyok, évodai és bolcsédei szekrények,
laboratériumi kdzmublokk, tankonyhai szekrény, médiaszekrény.

Oltdz6i szekrények (BA: 0420201000) a valtd ruhazat, illetve valtd cipd és taska taroldséra, esetleg elzarasara
hasznalatos szekrények, amelyek lehetnek:

- ajté nélkili 61t6z6 szekrények;

- zérhatd 61t6z6 szekrények;

- 0lt6z6i fogasok fali vagy allo kivitelben.

Naplotarté szekrények (BA: 0420202000) osztalynapldk tarolasara kialakitott, keskenypolcos tarolé szekrény.
Folydirattarto allvanyok (BA: 0420203000) Ujsagok, folydiratok szamara kialakitott ferdepolcos nyitott szekrény.

Kombinalt kollégiumi szekrények (BA: 0420204000) didkotthonok szdmdra kialakitott, kozépen osztott, részben
akaszté rudas, részben polcos kivitell szekrények.

Tarold allvanyok (BA: 0420205000) nyitott, a targyak elhelyezésére, raktarozasara szolgalo, polcokkal ellatott butorok.

Vegyszerszekrények (BA: 0420206000) specidlisan a vegyszerek biztonsagos tarolasara kialakitott zart szerkezet(
szekrények.

Méregszekrények (BA: 0420207000) specidlisan a méregnek minésulé vegyszerek biztonsdgos tarolaséra kialakitott
zart kivitell szekrények.

Tarolé dobozok (BA: 0420208000) eszkoztarolasra hasznalatos egyedi vagy rendszerbe kapcsolhato, fix vagy gorgds
muanyag butortargyak.

Anyagmozgaté kocsik és allvanyok (BA: 0420209000) eszkdzok szallitdsara, illetve bemutatdséra hasznalatos,
jellemzéen gorgds butortargyak.

Vitrinek (BA: 0420210) zart kivitellel rendelkezd, részben vagy egészében betekinthetd liveges szekrények.

Ovodai, bélcsédei szekrények (BA: 0420211000) az 6vodai és bdlcsédei kdrnyezetnek megfeleléen kialakitott tarolo,
illetve térelvélaszté szekrények.
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Laboratériumi kdzmdblokk (BA: 0420212000) a tanari és tanuldi asztalok egyesitett viz-, szennyviz-, elektromos és
égbgaz-ellatasat valositja meg.

Tankonyhai szekrények (BA: 0420213000), amely a konyhatechnoldgidk oktatasa soran hasznalatos munkafeliiletet és
tarolast biztosité konyhaszekrény.

Médiaszekrények (BA: 0420214000) a multimédids eszkozok elhelyezésre, taroldsara szolgald szekrény.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkérd elbirhatja, hogy az ajanlat targyat képezd szekrények butorcsalddot alkossanak,
azaz szerkezetlikben, kivitellikben, jellemz6 tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben készitett,
kilonbozé funkcioju egységekbdl lljanak. Az egy butorcsalddot alkoté szekrények kiilsé megjelenésiikben is
osszehangoltak legyenek.

Az oktatasi butorzat szekrényei feleljenek meg:

- azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8354:1987;

- agyermekszekrények funkciondlis méretei tekintetében az MSZ 8424-1988;

- tankonyhdk szekrényei és pultjai esetében az MSZ EN 1153:1999

szabvanyoknak.

Akadalymentes butorok esetében a vonatkozé jogszabalyok:

- 1997. évi LXXVIII. térvény,

- 1998. évi XXVI. torvény,

— 2003. évi CXXV. torvény,

- OTEK.

A szekrények felhasznalasi teriiletiktdl figgetleniil legaldbb mérsékelt igényességi fokozatban késziljenek, az aldbbi
tobbletkovetelmények figyelembevételével:

- felmoshaté burkolattal rendelkezé helyiségekbe kizarélag fémkeretes labazattal rendelkezé szekrény
alkalmazhato;

- butorlap szerkezeti anyag esetében az elvart vastagsag legaldbb 18 mm.

A szekrények elvarhaté tobbletkdvetelményei:

- mUanyag tarolé dobozos rendszer is;

- 0ltoz6i szekrények esetén fékulcsos vagy szamzaras zarszerkezet is;
- 180°-ban vagy 270°-ban nyilé zsanérok beépitése.

04203000000 Ulébutorok
. Kiemelt termékkor definicidja

Az UlSbutorok tilésre és munkavégzésre szolgald karpitozatlan vagy karpitozott tlés( és tamlaju, kartdmasszal vagy
anélkil késziil6 butorok.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:
Tantermi székek (BA: 0420301000), amelyek lehetnek:

- azoktaté szamara hasznalatos tanari székek;

— atanulok, hallgaték szdmdéra hasznélatos tanuloi székek.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zdm 2293

Szaktantermi székek (BA: 0420302000):

— Természettudomdnyi szaktantermek székei, amelyek magasabb allékonysdgukban kiilonboznek az éltaldnos
tantermi székektdl;

- Mdhelyszékek, amelyek a m(iszaki szakoktatés tlébutoraiként szolgalnak;

- Orvosi székek, amelyek az orvosi szobadban haszndlatos kénnyen tisztithaté munkaszékek.

Kozosségi terek tlébutorai (BA: 0420303000), melyek lehetnek:

- Etkez6székek, amelyek az intézményi étkeztetés tilébutorai;

— Kozés vaza székrendszerek, ilépadok, melyek tébb személy leiilését biztositjak. Ezek lehetnek: Oltézéi padok,
tornatermi padok, folyoséi padrendszerek;

- Pihend elemek, amelyek a varakozas és szabadidé kihasznalas alkalmaval hasznalatosak.

Ovodai, bdlcsédei il6butorok (BA: 0420304000), melyek lehetnek:

- Foglalkoztatéi gyermekszékek, amely a napi nevelési feladatok tlébutora a gyermekek szdmara;

- Foglalkoztatéi neveléi szék, amely a napi nevelési feladatok tlébutora a nevel6k szamara;

— Etet6szék, amely a bolcs6dés kort gyermekek étkeztetésénél hasznélatos;

- Oltéztetd pad, amely a bolcsédés kori gyermekek atoltdztetésénél hasznalatos és alkalmas a valtéruha és
valtécipd tarolasara.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzé, intézményi ajanlatkéré elSirhatja, hogy az ajanlat targyat képezé székek butorcsaladot alkossanak, azaz
szerkezetiikben, kivitelikben, jellemzé tulajdonsdgaikban Osszehangolt és azonos méretrendszerben készitett,
kilonbozé funkcidju egységekbdl élljanak. Az egy butorcsalddot alkotd butorok kilsé megjelenésiikben is
osszehangoltak legyenek.

Az oktatasi butorzat székei feleljenek meg:

- azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8356:1987;

- afunkcionalis méretek tekintetében az MSZ EN 1729-1:2007 és a gyermekszékek funkciondlis méretei tekintetében
az MSZ 8426-1988;

— abiztonsagi kdvetelmények és vizsgalati médszerek tekintetében az MSZ EN 1729-2:2006
szabvanyoknak.

Akadalymentes butorok esetében a vonatkozé jogszabalyok:

- 1997. évi LXXVIII. torvény,

- 1998. évi XXVI. torvény,

— 2003. évi CXXV. torvény,

- OTEK.

A székek felhasznalasi terlletiiktdl fliggetlendl legalabb mérsékelt igényességi fokozatban késziiljenek, az aldbbi
tobbletkdvetelmények figyelembevételével:

- A fém vazzal rendelkezd székek padldval érintkezé feliiletei minden esetben miianyag vagy filc csuszofelilettel,
illetve gorgével rendelkezzenek.

- Az ulébutorok elvérhato tobbletkovetelményei:

— ergonomikus egybepalast alkalmazasa is;

- viz-, vegyszer-, karc- és csikkalldsag is;

- hintamechanikas szerkezet is;

- tobbféle korcsoportba bedllithaté magassag is.
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0420400000 Fekvébutorok
. Kiemelt termékkor definicidja
A fekvébutorok a didkotthonok, az orvosi szobdk, illetve az évodak, bolcsédék szamara hasznalatos butorok.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Kollégiumi fekvObutorok (BA: 0420401000), didkotthonok, bentlakdsos intézmények lakdinak életvitelszerl
elhelyezésére szolgalnak, amelyek lehetnek:

- egyszemélyes agyak;

- emeletes dgyak;

- heverdk.

Orvosi fekvébutorok (BA: 0420402000), az intézmények egészségligyi ellatdsaban alkalomszer(ien hasznalt batorai,
amelyek lehetnek:

- vizsgalo agyak;

- betegagyak.

Ovodai, bélcsédei fekvébutorok (BA: 0420403000), jellemzéen a gyermekek napkdzbeni alvasigényének kielégitésre
szolgal, amelyek lehetnek:

- fekteték;

- racsos kisagy;

- jardkak.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzé, intézményi ajanlatkéré elbirhatja, hogy az ajanlat targyat képezd fekvébutorok butorcsaladot alkossanak,
azaz szerkezetiikben, kivitellikben, jellemz6 tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben készitett,
kilonbozé funkcidju egységekbdl dlljanak. Az egy butorcsalddot alkotdé butorok kiilsé megjelenésiikben is
osszehangoltak legyenek.

Az oktatasi butorzat fekv6butorai feleljenek meg:

- azaltaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8357:1987;

- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8427:1988;

- azemeletes dgyak tekintetében az MSZ EN 747-1:2007;

- agyermekagyak tekintetében az MSZ EN 716-1:1999;

- afelnétt fekvébutorok funkcionalis méretei tekintetében az MSZ 8423:1988;

- jarokak tekintetében az MSZ EN 12227-1:2001;

- o6vodai, bolcsédei fekvébutorok tekintetében az MSZ EN 747-1:2007 szabvanyoknak.

A fekvébutorok felhasznalasi teriiletiiktdl figgetlenil legaldbb mérsékelt igényességi fokozatban késziiljenek, az
alabbi tobbletkdvetelmények figyelembevételével:

- afém labbal rendelkezé dgyak padloval érintkez6 feliiletei minden esetben miianyag vagy filc csuszéfeliilettel,
illetve gorgével rendelkezzenek;

- afa, faalapu vazszerkezet kizardlag évodai, bolcsédei kdrnyezetben megengedett.
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0420500000 Prezentdcios eszkdzdk
. Kiemelt termékkor definicidja
A prezentacids eszk6zok az oktatas folyaman targyak, irasos, képi és hanganyag bemutatdasara szolgald eszkozok.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Tablak (BA: 0420501000) irasos, képi és hanganyag bemutatéasara szolgalé felliletek, amelyek lehetnek:

- Falitdblak, amelyek fellilete krétaval irhaté felulettel, vagy filccel irhatd és vetithetd felulettel, vagy parafa felllettel,
illetve ezek kombinaciodjaval rendelkezik;

- Oszlopallvanyos tablak, amelyek felilete krétaval irhato felilettel, vagy filccel irhatd és vetithetd felilettel, illetve
ezek kombinacidjaval rendelkezik;

— Mobil dllvanyos tablak, amelyek felllete krétéval irhaté felulettel, vagy filccel irhaté és vetithetd fellilettel, illetve
ezek kombinacidjaval rendelkezik;

— Modularis, térbeli installacios tablarendszerek;

- Interaktiv tablak a digitalis tananyag kdzvetitésének eszkdzrendszere;

- Interaktiv funkciéval rendelkezé projektorok;

— Elektronikus felelteté rendszerek, a tanuldk, hallgatdk valds idejl valaszaddsanak fogadasara, rogzitésére és
kiértékelésére szolgal6 eszkdzrendszer.

Pulpitusok (BA: 0420502000) az eléadd szamdra rendszeresitett szonoki emelvény, allvany.

Vetitd allvanyok, média kocsik (BA: 0420503000) irdsos, képi és hanganyag bemutatdsara szolgalé eszkozok
Uzemeléséhez és taroldsahoz hasznélatosak, zart vagy nyitott kivitelben.

Vegyi fulkék (BA: 0420504000) a természettudomanyi oktatasoknal hasznélt anyagokat, azok szagat, gazat és g6zét
biztonsagosan eltavolitani képes bemutaté fiilkék, amelyek lehetnek:

- Helyhez kotott egyoldali;

- Helyhez kotétt kétoldali, ugynevezett atadd;

- Mozgathaté, mobilis vegyi fiilkék.

II. Altaldnos miszaki kévetelmények

A prezentacids eszkozok feleljenek meg:

- Tabldk tekintetében az MSZ EN 14434:2005;

- Vegyi fulkék esetében az MSZ EN 14175 sorozatu szabvényoknak.

A szabvanyi el6irasokon feliil az alabbi tobbletkdvetelmények sziikségesek:

- azirhato tablak esetében az irofellilet csak gydrilag beégetett kerdmia vagy zomancacél lehet, fémkerettel ellatva;
- azinteraktiv tablak esetében a fellilet matt fehér zomancacél és legalabb 120 x 180 cm méreti a hordozhato és
fixen telepitett valtozatoknal is;

— a feleltet6 rendszerek esetében 2—6 karakteres LCD kijelz6, automatikus Ujraszdmozas, és az interaktiv tablaval
szoftverével integralt szoftver mlikodtesse;

- interaktiv funkciéval rendelkezé projektor esetén minimum WXGA (1280 x 800) felbontas, minimum 2600 Lumen
fényer6sség, magas, minimum 8000:1 kontraszt arany, valamint az egyidej( kéttollas vezérlés megkovetelt.
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0420600000 Butoralkatrészek, elemek
0420700000 Butorokhoz kapcsolddé szolgdltatdsok
. Kiemelt termékkor definicidja

A kapcsolédd szolgéltatasok olyan, a butorokra vonatkozé normativak korébe tartozd termékek széllitdsdhoz
kapcsolodd eseti és rendszeres szolgaltatdsok, amelyek a megrendeld részére a szallitod altal széllitott butorok, illetve
azok elemeinek megfelel szintl hasznalatat biztositjak.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Termék Gizembe helyezéséhez kapcsolodé szolgaltatdsokra (BA: 0420701000), amelyek lehetnek:
— nevelési, oktatasi intézmények berendezésének tervezése;

- kiszallitas;

- rendeltetési helyre bedllitas;

- mszaki eszk6zok belizemelése.

Termék Gizemeltetéséhez kapcsolddé szolgéltatasokra (BA: 0420702000), amelyek lehetnek
- karbantartas;
- garancia kiterjesztése.

Egészségligyi butorok (0430000000)

Besorolé azonosito (a tovabbiakban: BA) Termékkodr megnevezés
0430000000 Egészségligyi butorok

0430700000 Orvosi-, n6vér-, betegszoba és rendeldi butorok
. Kiemelt termékkor definicidja

Az egészségligyi és oktatdsi intézmények - irodai-, orvosi-, névér-, betegszoba, rendeléi, targyald, tgyfélforgalmi
vérakozo, ligyeleti és mas irodai rendeltetésii — helyiségeinek berendezésére alkalmas butorok és kiegészit&ik.

0430101000 lréasztalok, munkaasztalok

Az ir6asztalok elsésorban irodai munkavégzésre vagy irodai tevékenységek céljéra szolgald, jellemzden vizszintes
lapu butorok, amelyek az irodai funkcidknak megfelel6en tervezett oldalszekrénnyel is kiegészithetok. Az alkalmazasi
terulet alapjan (irodai, orvosi, labor) a fellleti ellenallas szempontjabdl 3 kategoéridba sorolanddk: normal, kbzepes és
mérsékelten viz- és vegyszerdllé. Alap kiépitésében allithato talpcsavarral, opcionalisan fém labakkal. Javasolt méret:
szélesség: min. 800 mm, mélység: min. 600 mm, magassag: min. 720 mm.

A munkaasztalok az irodai, orvosi és laboratériumi feladatoknak megfeleléen tarolasra, egyéb munkavégzésre
alkalmasak. Az alkalmazasi terilet alapjan (orvosi, labor) a fellleti ellendllas (viz- és vegyszerallésag) szempontjabdl
3 kategdriaba sorolanddk: normal, kdzepes, jo. A 1ab kialakitasa: laplab, csélab vagy zartszelvény( fémlab. Javasolt
méret: szélesség: min. 800 mm, mélység: min. 600 mm, magassag: min. 600 mm.

0430102000 Altaldnos hasznalatu asztalok

- 0430102010 Targyald asztalok

Az irbasztaloktdl eltérd labszerkezettel, kiilonb6zé méretekben és kivitelben. Javasolt méret: szélesség: min. 800 mm,
mélység: min. 800 mm, magassag: min. 720 mm.
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- 0430102020 Etkez6 asztalok
Az intézményben az étkezést lehetdvé tévé asztalok. Javasolt méret: szélesség: min. 700 mm, mélység: min. 700 mm,
magassag: min. 720 mm, valamint gyermek méret.

0430103000 Kiegészit6 funkcidju asztalok

- 0430103010 Pihendasztalok, dohanyzodasztal

Orvosi szobak, pihené helységek, k6zosségi terekben, elsésorban a tarsalgast, olvasast szolgalé asztalok. A normal
asztalokndl alacsonyabb méretben.

- 0430103020 MUszer asztalok

Mszerek tarolasara, fix és gurulds kivitelben. Tisztithato fellilet. Anyaga lehet: butorlap, speciélis butorlap, miianyag,
rozsdamentes acél, liveg, illetve ezek kombindcidja. Kiilonb6z6 terhelhetdségU, 1-3 polccal. Javasolt méret: szélesség:
min. 600 mm, mélység: min. 450 mm.

— 0430103030 Pelenkazo asztalok
1 és 2 részes, tarold résszel is bévithetd. Tisztithato fellilet, opcionalis betét. Javasolt méret: szélesség: min. 500 mm,
mélység: min. 700 mm, magassag: min. 850 mm.

— 0430103040 Printer és fénymasold asztalok

Nyomtatok, fénymdésoldk és egyéb irodai késziilékek taroldsara szolgdld, kilonbézé magassagu és méretd, fix
és gorg0s kivitell polccal rendelkezd asztalkdk. Javasolt méret: szélesség: min. 600 mm, mélység: min. 400 mm,
magassag: min. 600 mm.

- 0430103050 Beteg kiszolgald asztalok
A betegagyhoz tolhaté (gorgés), allithatd magassagu, fém labu, lapfeliletben is tisztithaté asztalkak. Javasolt méret:
szélesség: min. 400 mm, mélység: min. 700 mm, magassag: min. 750-1100 mm.

0430104000 Asztal kiegésziték
. Kiemelt termékkor definicidja

Irodai és munkaasztalok nagyobbitasat, munkateriilet novelését szolgélo asztal kiegészitok.

Il Altalanos miszaki kévetelmények:

A beszerz6, intézményi ajanlatkérd elSirhatja, hogy az ajénlat targyat képezd orvosi-, névér-, betegszoba és rendeléi
butorok butorcsalddot alkossanak, azaz szerkezetiikben, kiviteliikben, jellemzé tulajdonsdgaikban 6sszehangolt
és azonos méretrendszerben készitett, kiilonb6zé funkcidju egységekbdl alljanak. Az egy butorcsalddot alkotd
szekrények és asztalok kiilsé megjelenésiikben is 6sszehangoltak legyenek.

Az asztalok feleljenek meg

— azaltaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8351:1987 vagy az MSZ EN 527-2:2003;
- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8421:1988 vagy az MSZ EN 527-1:2004;

- améretjellések tekintetében az MSZ 8351:1987;

— agyartas tekintetében az 1SO 9001

szabvanyoknak.

Az oldalszekrényes és fi6kos asztalok oldalszekrényeinek és fidkjainak funkciondlis méreteit az MSZ 8420:1988 szerint
kell meghatarozni.

Az 4ltalanos igényességi fokozatu asztalok alapkovetelményei az MSZ 8351:1987 értelmében:
- munkafelileten élfélia nem megengedett;
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- asztallap legaldbb 25 mm vastag;

— egyenes élek, sarkok megengedettek;

- szintezhetdség (legaldbb 1,5 cm);

kapcsolasi lehet6ség nem elvaras;

elektromos vezeték elhelyezhet6sége (kabelcsatorna).

Az éltaldnos igényességi fokozatu asztalok elvart tobbletszolgaltatasai:
munkafellleteken élfélia nem alkalmazhatd, csak vastag (1-3 mm) élzards;
magassagallithatosag;

kapcsolhatdsag;

fedeles kabelkivezet6 nyilas;

kapcsolt asztalok kihasznalhatésdganak fokozasa;

élkerekités, ives él.

A magas igényességi fokozatu asztalok kévetelményei:
a munkafeliilet MDF félias butorlap vagy furnéros butorlap legyen;
a munkafeliilet élzardsa min. 2 mm vastag;

- aterméket vagy termékcsaladot magas szinvonalu esztétikai minéség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu asztalok kovetelményei magukban foglaljdk az altaldnos igényességi
fokozatu asztalok kbvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvardsokat fogalmaz meg, mert
ott a magas igényességi fokozatu kévetelményrendszernek kell megfelelni).

A specidlis asztalok (munkaasztalok, kiegészité funkcidju asztalok) kovetelményei:

- a munkafeliilet kbzepesen, illetve mérsékelten viz- és vegyszeralld, tisztithatd, fertStlenitheté (butorlap, HPL
munkalap);

- min.2 mm vastagsagu igény szerint vizall6 ragasztéval rogzitett ABS;

- alaborasztalokndl igény szerint a munkafeliilet j6 hé- és vegyszerallé (pl. Resopal);

- igény szerint 5 cm-nél magasabb fémlabak.

A tanusitasnak mindig a mértékado fellletre — asztalok esetében a munkafeliletre - kell vonatkoznia.

0430105000 Szekrények, tdrold butorok

- 0430105010 Polcos szekrények
Jellemzéen irodai funkciéju polcos szekrények. Kiilonbozd kiépitettségben: nyitott, zart, kombinalt és kilonbozd
méretekben.

— 0430105020 Akasztos és 61t6z6 szekrények

Ruhafogas szamdra akasztoruddal felszerelt normal mélységu és kis mélységu irodai akasztos szekrények, valamint
orvosi-, névér- és betegszobai 01t6z6 szekrények. Egy-, illetve tdbbajtds kivitelben, kilonbozé kiépitettségben
(polcok, akasztok), kiilonboz6 anyagokbdl (butorlap, fém), zarral szerelten.

— 0430105030 Fidkos szekrények
Dontéen vagy teljesen fidkkal elldtott Irodai fiokos szekrények.

- 0430105040 Konténerek
Asztallap ald rakhaté (opcionalis) fidkokat tartalmazo irodai konténerek. Gorgos és allé kivitelben, zarhatdan.

- 0430105050 Ejjeliszekrények
Betegszobai éjjeliszekrények. Alap kivitelben gurulds. Asztalka nélkil és kinyithaté vagy felnyithato6 asztalkaval. Fiok,
nyitott polc, ajtds kivitelben, kiilonb6zé anyagokbol (butorlap, fém). Fontos szempont a tisztithatdsag.
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— 0430105060 Specidlis szekrények
Alkategoriak:
— Mdszer tarol6 szekrények: 4ll6, illetve fali, j6l zarhato szekrények. Anyagaban: butorlap vagy fém. Opcionalis
gorgé.
- Gyogyszer és vegyszer tarold szekrények: all9, illetve fali, jol zarhaté szekrények. Anyagaban: butorlap vagy fém.
- Kartoték szekrények: betegkartonok térolasara alkalmas fidkos szekrények, erésitett fiokkal.
- Biztonsagtechnikai szekrények: széfek.
— Beépitett konyhak: teakonyhdk, szekrénybe épitett konyhak butorai.

0430106000 Térhatdrold elemek, burkolatok
. Kiemelt termékkor definicidja

Irodai, orvosi, betegszobai paravanok, fix és gorgds kivitelben, kiilonb6zé anyagokbol: butorlap, fém, mlanyag vagy
vaszon. Irodai, orvosi, betegszobai falburkolatok, valamint térelvédlasztasra szolgalé mobil fal elemek.

II. Altaldanos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkérd eléirhatja, hogy az ajanlat targyat képezd irodabutor-szekrények butorcsalddot
alkossanak, azaz szerkezetlikben, kiviteliikben, jellemzé tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonb6zé funkcidju egységekbdl alljanak. Az egy butorcsaladot alkotd szekrények kiilsé megjelenésiikben
is 0sszehangoltak legyenek.

A szekrények, tarold butorok feleljenek meg:

- az altaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8350:1987 vagy MSZ EN 14073-2:2003; MSZ EN 1023-2
el6irasainak (térelhatarol6 elemek);

- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8420:1988;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8420:1988;

— agyartas tekintetében az 1SO 9001

szabvanyoknak.

A tanusitasnak mindig a mértékado fellletre kell vonatkoznia; szekrények és konténerek esetében a homlok- és
rakodofeliletekre.

Az dltaldnos igényességi fokozatu szekrények és konténerek alapkovetelményei az MSZ 8350:1987 értelmében:

Szekrények

- szintezhet6ség;

- élfolia a nem lathato éleken megengedett; a frontokon ABS;
- térbedllithatésdg nem elvéras;

- fix polcozas megengedhetd;

- azelemek zdrhatdsagat biztositani kell.

Konténerek

- egyedi zar vagy kozponti zér kihtzas gatlas nélkl;
- irészertartd (tabulett) alkalmazasa nem sziikséges;
- fidkok oszthatésaga nem elvaras.

Az 4ltalanos igényességi fokozatu szekrények és konténerek elvarhaté tobbletszolgéltatasai:
Szekrények

- térbedllithatésag;

- polcbedllithatésag;
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- ajtok és korpuszok latszé éleinek vastag (1-3 mm) élzardsa;
- polcleesés gatlasa.

Konténerek

- iroszertarto;

- fidkoszthatdsag;

- kozponti zar;

— kihuzas gatlas vagy reteszelés (stop control);
- fém- vagy egybedntott fiok;

- 80%-ig kihuzhato fidk.

A magas igényességi fokozatu szekrények és konténerek kovetelményei:

Szekrények és konténerek

- afrontfelllet MDF félids butorlap vagy furnéros butorlap legyen;

- afrontfeluletek élzardsa min. 2 mm vastag;

- ahomlokzati kiilsé szerelvények vagy diszitések miianyagbdl nem készilhetnek;
- azajtok és fiokok biztonsagi zarral késziljenek;

- aterméket vagy termékcsaladot magas szinvonalu esztétikai minéség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu szekrények és konténerek kdvetelményei magukban foglaljak az dltaldnos
igényességi fokozatu szekrények és konténerek kdvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes
elvarasokat fogalmaz meg, mert ott a magas igényességi fokozatu kdvetelményrendszernek kell megfelelni).

A specialis szekrények kdvetelményei:

- a munkafeliilet kbzepesen, illetve mérsékelten viz- és vegyszeralld, tisztithatd, fertStlenitheté (butorlap, HPL
munkalap);

- igény szerint 5 cm-nél magasabb fémlabak;

- tlzallosagi és biztonsagtechnikai kovetelményeknek valé megfelelés.

0430200000 Recepcids butorok
. Kiemelt termékkor definicidja

A recepcids asztalok és szekrények az intézmények recepcidinak berendezésére szolgdlod specidlis méret(i és
kialakitasu butorok.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkérd elbirhatja, hogy az ajanlat targyat képezd irodabutor-szekrények butorcsaladot
alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitellkben, jellemzd tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonboz6 funkcidju egységekbdl élljanak. Az egy butorcsalddot alkoto szekrények kiilsé megjelenésiikben
is 6sszehangoltak legyenek.

Az asztalok feleljenek meg:

- azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8351:1987 vagy az MSZ EN 527-2:2003;
- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8421:1988 vagy az MSZ EN 527-1:2004;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8351:1987 szabvényoknak.

Az oldalszekrényes és fi6kos asztalok oldalszekrényeinek és fidkjainak funkciondlis méreteit az MSZ 8420:1988 szerint
kell meghatarozni.
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Az éltaldnos igényességi fokozatu asztalok alapkdvetelményei az MSZ 8351:1987 értelmében:
— munkafelileten élfélia nem megengedett;

- asztallap legaldbb 25 mm vastag;

- egyenes élek, sarkok megengedettek;

szintezhetdség (legalabb 1,5 cm);

kapcsolasi lehet6ség nem elvaras;
elektromos vezeték elhelyezhet6sége (kabelcsatorna).

Az altalanos igényességi fokozatu asztalok elvart toébbletszolgaltatasai:

- munkafelileteken élfélia nem alkalmazhato, csak vastag (1-3 mm) élzaras;
- magassagallithatdsag;

kapcsolhatéséag;

fedeles kabelkivezeté nyilas;

kapcsolt asztalok kihasznalhatésaganak fokozasa;

élkerekités, ives él.

A magas igényességi fokozatu asztalok kévetelményei:

- amunkafeliilet MDF félids butorlap vagy furnéros butorlap legyen;

- amunkafelilet élzardsa min. 2 mm vastag;

- aterméket vagy termékcsalddot magas szinvonalu esztétikai mindség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu asztalok kovetelményei magukban foglaljdk az altaldnos igényességi
fokozatu asztalok kévetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg, mert
ott a magas igényességi fokozatu kovetelményrendszernek kell megfelelni).

A szekrények, tarold butorok feleljenek meg

— azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8350:1987 vagy MSZ EN 14073-2:2003;
— afunkcionalis méretek tekintetében az MSZ 8420:1988;

- améretjelolések tekintetében az MSZ 8420:1988 szabvanyoknak.

A tanusitasnak mindig a mértékado fellletre kell vonatkoznia; szekrények és konténerek esetében a homlok- és
rakodofeliiletekre.

Az altalanos igényességi fokozatu szekrények és konténerek alapkdvetelményei az MSZ 8350:1987 értelmében:

Szekrények

- szintezhetdség;

— élfélia a nem lathato éleken megengedett, a frontokon ABS;
— térbedllithatdsag sziikség szerint elvaras;

- fix polcozas megengedheté;

- azelemek zarhatdsagat biztositani kell.

Konténerek

— egyedi zér vagy kdzponti zér kihuzas gatlas nélkil;
— irészertarto (tabulett) alkalmazédsa nem sziikséges;
- fidkok oszthatésdga nem elvaras.

Az dltaldnos igényességi fokozatu szekrények és konténerek elvarhaté tobbletszolgaltatasai:
Szekrények

- térbedllithatdsag;

- polcbedllithatéség;

- ajtok és korpuszok latszé éleinek vastag (1-3 mm) élzarasa;

- polcleesés gatlasa.
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Konténerek

- irészertartd;

- fidkoszthatéség;

- kozponti zar;

- kihuzas gatlas vagy reteszelés (stop control);
- fém- vagy egybedntott fiok;

- 80%-ig kihtizhato fidk.

A magas igényességi fokozatu szekrények és konténerek kovetelményei:

Szekrények és konténerek

- afrontfelllet MDF fdlias butorlap, vagy furnéros butorlap, vagy liveg, illetve fém kombinaciékban legyen;
- afrontfeliletek élzardsa min. 2 mm vastag;

- ahomlokzati kiilsé szerelvények vagy diszitések miianyagbdél nem késziilhetnek;

- azajtok és fidkok biztonsagi zarral késziljenek;

- aterméket vagy termékcsalddot magas szinvonalu esztétikai mindség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu szekrények és konténerek kdvetelményei magukban foglaljak az ltaldnos
igényességi fokozatu szekrények és konténerek kdvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes
elvarasokat fogalmaz meg, mert ott a magas igényességi fokozatu kévetelményrendszernek kell megfelelni).

0430300000 Raktdri butorok
. Kiemelt termékkor definicidja

A raktari térol6 butorok, polcok, az intézmények miikodését segité alapanyagok, hasznélati eszkézok stb. tarolasara
szolgald, kilonb6zé anyagbdl késziil6 (butorlap, fém), kiilonbdzd teherbirdssal rendelkezé szekrények, polcok, polc
rendszerek.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A raktari butorok feleljenek meg:

- azaltalanos kovetelmények tekintetében az MSZ 8350:1987 vagy MSZ EN 14073-2:2003;
- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8420:1988;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8420:1988;

— agyartas tekintetében az 1SO 9001

szabvanyoknak.

Az altalanos igényességi fokozatu raktéri butorok alapkdvetelményei az MSZ 8350:1987 értelmében:
- szintezhetdség;

- frontokon ABS;

térbedllithatdsdg sziikség szerint elvéras;

fix polcozas megengedheté;

az elemek zarhatdsagat biztositani kell.

Az dltaldnos igényességi fokozatu raktéri butorok elvarhaté tobbletszolgaltatasai:

térbedllithatésdg;
polcbedllithatésag, nagy teherbiras;
polc leesés gétlasa;

kapcsolhaté kivitelli fémszerkezet.
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A magas igényességi fokozatu raktari butorok kbvetelményei:
- horganyzott fémszerkezet;
- nagy teherbiras.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu raktari butorok magukban foglaljdk az altaldanos igényességi fokozatu
raktari butorok kévetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg, mert
ott a magas igényességi fokozatu kovetelményrendszernek kell megfelelni).

0430400000 Laboratériumi és mdté butorok

0430401000 Altalanos hasznalata szekrények
Az irodai szekrényektdl eltéré méretii és elemvalasztéku szekrények. Altaldban alsé és felsé elemekbél allithatok
Ossze. Alapkovetelmény a munkafeliiletre vonatkozd mérsékelt viz- és vegyszerallosag.

0430402000 Specialis hasznalatu szekrények
Kifejezetten olyan labor és m(it6é butorok, ahol a jé viz- és vegyszerallésdg alapkdvetelmény. Elemvalasztékban
megegyezhet az elézé kategoriaval.

I. Altalanos miszaki kévetelmények

A beszerzé, intézményi ajanlatkérd elbirhatja, hogy az ajanlat targyat képezé laboratériumi és m(it6é butorcsaladot
alkossanak, azaz szerkezetlikben, kivitellkben, jellemzd tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonboz6 funkcidju egységekbdl élljanak. Az egy butorcsalddot alkoto szekrények kiilsé megjelenésiikben
is 6sszehangoltak legyenek.

A szekrények feleljenek meg

- az éltaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8350:1987 vagy MSZ EN 14073-2:2003; MSZ EN 1023-2
eléirasainak (térelhatdrolo elemek);

- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8420:1988;

- améretjelolések tekintetében az MSZ 8420:1988;

— agyartas tekintetében az 1SO 9001 és ISO 14001

szabvanyoknak.

A tanusitasnak mindig a mértékado fellletre kell vonatkoznia; szekrények esetében a homlok- és rakoddfelliletekre.

Az 4ltaldnos igényességi fokozatu szekrények és konténerek alapkdvetelményei az MSZ 8350:1987 értelmében:
- szintezhet6ség;

- élfolia nem megengedett;

térbeallithatésag nem elvaras;

fix polcozas megengedheté;

mérsékelt viz- és vegyszerdllosag;

az elemek zérhatdsagat biztositani kell;
magasitott fémlab megrendelheté.

Az dltaldnos igényességi fokozatu szekrények és elvarhato tobbletszolgéltatasai:

térbedllithatésag;

polcbedllithatésag;

ajtok és korpuszok latszo éleinek vastag (1-3 mm) élzérasa;
polc leesés gétlasa.
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A magas igényességi fokozatu szekrények kovetelményei:

a munkafelilet j6 viz- és vegyszerdlld, tisztithatd, fert6tlenithetd (HPL, Resopal);
min. 2 mm vastagsagu igény szerint vizallé ragasztéval rogzitett ABS;

igény szerint 5 cm-nél magasabb fémlabak;

az ajtok és fidkok biztonsagi zérral késziljenek;

a terméket vagy termékcsalddot magas szinvonalu esztétikai mindség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu szekrények kdvetelményei magukban foglaljdk az dltaldnos igényességi
fokozatu szekrények és kbvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg,
mert ott a magas igényességi fokozatu kdvetelményrendszernek kell megfelelni).

0430500000 Ulébutorok, dgyak

. Kiemelt termékkor definicidja

Az UlSébutorok (ilésre és munkavégzésre szolgald karpitozatlan vagy karpitozott tlés(i és tamlaju, kartamasszal vagy

anélkul készlld butorok, fix és gorgds kivitelben. Ide tartoznak a specidlis beteg- és rehabilitacids székek.
Az 4gyak fajtai: pihenésre (orvosi, nGvér szoba), betegszoba és specidlis alkalmazasi terlletek (vizsgald agyak, szallitd
4gyak). Az dgyak csecsemd, gyermek és felnétt korosztalyoknak feleljenek meg.

0430501000 Székek

0430501010 Irodai munkaszékek

0430501011 Irodai forgdszékek

0430501020 Altaldnos hasznalatu székek

0430501021 Targyalo székek
0430501022 Etkezd székek
0430501023 Varotermi székek
0430501024 Térdepl6 székek
0430501025 Labor székek
0430501026 Ulékék

0430501030 Specialis hasznalatu székek

0430501031 Betegszallitd székek
0430501032 Rehabilitacios székek
0430501033 Kezel6 székek

0430502000 Ulégarnitarak

0430502010 Fotelek
0430502020 Kanapék
0430502030 Pihend padok

0430503000 Agyak

0430503010 Heverék
0430503020 Beteg agyak
0430503021 Kortermi agyak
0430503022 Vizsgald dgyak
0430503023 Szallitéd 4gyak
0430503024 Intenziv agyak
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II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzé, intézményi ajanlatkéré elirhatja, hogy az ajanlatokban szerepld tGlébutorok, 4gyak (az 6nallé termékeket
kivéve) butorcsaladot alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitellikben és jellemzé tulajdonsagaikban 6sszehangolt és
azonos méretrendszerben készitett, kiilonbozé funkcidju egységekbdl alljanak.

A tanusitasnak mindig a mértékadd felliletre kell vonatkoznia: til6butorok, agyak esetében az ilési és fekvési fellletekre.
Az Irodai Glébutorok feleljenek meg

— azaltaldnos kovetelmények tekintetében az MSZ 8352,8353:1987, forg6szék esetén az MSZ EN 1335-2:2001;

- targyaldszék esetén az MSZ EN 13761:2003, fotel és kanapé esetén az MSZ ENV 12520:2001;

- afunkciondlis méretek tekintetében az MSZ 8422:1988 vagy az MSZ EN 1335-1:2001;

- améretjeldlések tekintetében az MSZ 8422:1988;

- agyartds tekintetében az 1SO 9001

szabvanyoknak.

A beszerzé, intézményi ajanlatkéré eldirhatja, hogy az irodai forgé munkaszékek legalabb allithato tléssel és tamlaval
késziiljenek, a kezel6i székek pedig 6nbedlld ikergdrgds labazattal (5 4gu labbal) rendelkezzenek.

Az dltaldnos igényességi fokozatu til6butorok alapkdvetelményei az MSZ 8352:1987 értelmében.
Székek, karszékek:

- alacsony tdmlas és kar nélkili kivitel megengedett;

- kérpitozas nélkdli Glés és tdmla megengedett;

- karpitozott Uilés, tdmla, A vagy B kategdriaju szovettel, illetve lélegzé (moshatd) miibdrrel késziiljon.

Forgé irodaszékek, karszékek:

- magassagallitas;

- tdmla merev vagy 6nbedlld és magassagban allithato;
- legaldbb 6tagu gorgés vagy csuszo talpas labazat;

- karpitos bevonat a székkel egyezéen;

- karpitozas nélkuli Gilés és tdmla megengedett.

Fotelek és kanapék:

— akdarpitozas kemény vagy rugalmas;

- tartalék rugalmassag nem elGiras;

- kérpitos bevonat a székeknél el6irt médon;
- késziljon karral vagy anélkdl.

Az 4ltaldnos igényességi fokozatu ulébutorok elvarhaté tobbletszolgaltatasai:
Székek, karszékek:

2. mindségi csoportban

- karos kivitel is;

- kérpitozott ulés;

- antisztatikus karpit;

- moshaté (fert6tlenitheto) karpit;

- rakasolhatéség;

- rakattarolo kocsi;

- utdlagos sorolhatdsag;

- utdlagos kiegészithet6ség;

— 400 mm-nél szélesebb ulés;

— nagy szilardsag.

3. mindségi csoportban

- magastamlas kivitel;

- karos kivitel;

- karpitozott Ulés és tamla;

- magasabb kategéridju bevondanyag.
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Forg6 irodaszékek, karszékek:

2. minéségi csoportban

- fokozatmentes magassagallitas;
— 0Onbeall6 vagy rugalmas tamla;
- mélységi tdmlaallitas;

- antisztatikus karpit;

- moshato (fert6tlenithetd) karpit;
- karpitozott Uilés és tamla;

- utdlagos karfelszerelhetéség;

— 400 mm-nél szélesebb Ulés;

- nagy tartdssag.

3. min&ségi csoportban

- magastamlas kivitel;

- fékezett gorgok;

— szinkronmechanikas allitas;

- kar allithatosaga.

Fotelek és kanapék:

2. minéségi csoportban

— rugalmas karpitozas tartalék rugalmassaggal;

- karfas vagy teli karpitozott karu kivitel;

- tomorfa, rétegezett lemez (idom) vagy fém vazszerkezet;

- legaldbb B kategoéridju bevondanyag, moshato vagy antisztatikus karpit.

A magas igényességi fokozatu tilébutorok kovetelményei:

— azallvanyszerkezet és kar (a telekdrpitozott kivételével) csak fém vagy természetes fa lehet;

- afém és fa alkatrészek fellletkezelése a butor magas igényességi fokozatahoz ill6 (pl. fém esetén kromozott);

- polirozott vagy eloxalt legyen;

- aforgodrészek 6tagu labcesillaga megfeleléen feliiletkezelt fémbol vagy természetes faval burkolva késziiljon;

- aladbazati, kar- és tdmla-alkatrészek — a gérgbket és mlikodtetd szerelvények fogantyuit kivéve — mlanyagbdl nem
késziilhetnek;

— akdarpitos bevondanyag valédi bér vagy nagy értékd szovet legyen;

- atermékeket magas szinvonalu esztétikai minéség jellemezze.

Megjegyzés: a magas igényességi fokozatu tGlébutorok kovetelményei magukban foglaljdk az dltalanos igényességi
fokozatu lébutorok kdvetelményeit is (kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg,
mert ott a magas igényességi fokozatu kovetelményrendszernek kell megfelelni).

Agyak:
Betegdgyak

Az dltaldnos igényességi fokozatu kértermi agyak alapkovetelményei az MSZ 8353:1987 értelmében:
- fekvofellilet mérete legaldbb 200x85 cm;

- matrac vastagsag legalabb 14 cm;

— moshato (fertétlenithet) matracbevonat;

- terhelhet6ség legalabb 170 kg;

- hétrész legaldbb 70 fokban donthetd;

- konnyen eltavolithat6 agyvégek;

- fix vagy gorgés (3 fékezhetd kerékkel).

Kozepes felszereltségu kértermi dgyak elvart tobbletszolgaltatasai:
- 4 szekcids dgyszerkezet, amelynél a hatrész és a labtamla is mechanikusan éllithato;
- oldalraccsal felszerelheté;
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— acél lamellds racsszerkezet;
— 2 standard és legaldbb 4 opciondlis allvany elhelyezési lehetéség;
— gorgos kivitel (3 fékezhet6 kerék + 1 iranytarto kerék), iitk6z6 gorgds kerekekkel a sarkokon.

Magas felszereltségU kortermi agyak elvart tobbletszolgéltatasai:

- terhelhetdség legaldbb 190 kg;

- mechanikus CPR (vészleeresztd);

— elektromos magassdg-, hattdmla- és ldbszakasz-allitas vezérl6vel;
— elektromos trendelenburg- és anti-trendelenburg allitas;

- kozponti fékes kivitel;

- aterméket vagy termékcsaladot magas mindség jellemezze.

Intenziv agyak:

Az Intenziv dgyakkal szemben tamasztott kovetelmények megfelelnek a magas felszereltség( kértermi dgyak elvért
tobbletszolgaltatasainak, ezeken feliil a kdvetkezd tobbletszolgéltatassal kell rendelkeznie:

— HPL hattamla;

- terhelhet6ség legalabb 200 kg;

- antidecubitus matrac befogadasara alkalmas fekvéfeliilet;

- két részre osztott, lehajthatd vagy leereszthetd oldalracs;

- aterméket vagy termékcsalddot magas mindség jellemezze.

Megjegyzés: a kozepes felszereltségli dgyak kovetelményei magukban foglaljdk az alap felszereltségli agyak
kovetelményeit, és a magas felszereltségli dgyak kdvetelményei magukban foglaljak a kbzepes felszereltségii dgyak
kovetelményeit is. (Kivéve, ahol a két igényességi fokozat ellentétes elvarasokat fogalmaz meg, mert ott a magas
igényességi fokozatu kovetelményrendszernek kell megfelelni.)

A specidlis hasznalatu székek: betegszallité székek, rehabilitacids székek (furdetdszék, szoba WC), kezeld székek
(vérvételi, n6gydgyaszati), valamint szallitd agyak esetében sziikséges az orvostechnikai eszkdzokrdl szold 4/2009.
(1. 17) EUM rendelet alkalmazasa.

0430600000 Kiegésziték

. Kiemelt termékkor definicidja

Az egészségligyi intézmények berendezéséhez és mikodéséhez hasznalatos butor jellegl targyak és eszkdzok.
Alapkovetelmény a CE mindsités.

0430700000 Butorok alkatrészei, elemei

Az egyediigények teljesitése érdekében az asztalok, szekrények f6 alkotéelemeinek (asztallap, asztallab, szekrényajto),
valamint alkatrészeinek (pl. fogantyuk) kilon valasztéka.

0430800000 Butorokhoz kapcsolddé szolgdltatdsok

. Kiemelt termékkor definicidja

A kapcsolédd szolgéltatasok olyan, a butorokra vonatkozé normativak korébe tartozd termékek széllitdsdhoz

kapcsolodd eseti és rendszeres szolgaltatdsok, amelyek a megrendeld részére a szallito altal széllitott butorok, illetve
azok elemeinek megfelel szintl hasznalatat biztositjak.



2308

HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi 15. szam

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Termék Gizembe helyezéséhez kapcsolodé szolgaltatasokra, amelyek lehetnek:
- berendezések tervezése;

- kiszallitas;

- rendeltetési helyre bedllitas;

- mUszaki eszk6zok belizemelése.

Termék Gizemeltetéséhez kapcsolddo szolgéltatasokra, amelyek lehetnek
- karbantartas, javitas;

- garancia kiterjesztése.

Kiiltéri butorok (0440000000)

Besorold azonosito (a tovabbiakban: BA) Termékkdr megnevezés
0440000000 Kultéri butorok
0440100000 Pihenébutorok

. Kiemelt termékkor definicidja

A kiltéri pihenébutorok jellemzéen az allanddan szabadban taldlhato, Glébutorok és asztalok.

Szarmazé termékosztalyok:
A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Padok (BA: 044010100), amelyek tlébutorként a szabadidé kiiltéren torténé kényelmes eltoltésének eszkozei.

Asztalok (BA: 0440102000), amelyek vizszintes felulettel rendelkezd, targyak, csomagok vagy akar élelmiszer

rahelyezésére szolgdlé butortargyak.

Kombinalt pihenébutorok (BA: 0440103000), amelyek magukban foglaljadk mind az tlébutorokat, mind pedig az

asztalokat, kdzos vazszerkezet segitségével.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, ajanlatkérd elbirhatja, hogy az ajanlat targyat képezé kiltéri butorzat butorcsalddot alkosson, azaz
szerkezetében, kivitelében, jellemzdé tulajdonsdgaikban Osszehangolt és azonos méretrendszerben készitett,
kilonb6zé funkcioju egységekbél alljon. Az egy butorcsalddot alkotd butortargyak kilsé megjelenésiikben is

osszehangoltak legyenek.

A pihenébutorok feleljenek meg:

- apadok tekintetében az MSZ 8352:1987;

— azasztalok tekintetében az MSZ 8351:1987

szabvanyoknak, az aldbbi tébbletkévetelményekkel:

- acélvaz esetében csak tlizihorganyzott kivitel fogadhato el,

- azalkalmazott fellletkezel6 anyagok UV-all6 kategoridba tartozzanak,
- fémvazak oldészermentes felliletkezeléssel késziiljenek.
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0440200000 Informdcickézlés eszkézei
. Kiemelt termékkor definicidja
A koztereken valé tdjékozodas, Utbaigazitds és hirdetések eszkozei.

Szarmazé termékosztalyok:
A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:
Informacids tablak (BA: 0440201000)

Utbaigazité rendszerek (BA: 0440202000)

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerz6, intézményi ajanlatkéré eldirhatja, hogy az ajanlat targyat képez6 informacids eszkdzok szerkezetiikben,
kiviteliikben, jellemzé tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben készitett, kiilonbozé funkciodju
egységekbdl dlljanak. Azaz kiilsé megjelenésiikben is 6sszehangoltak legyenek.

A kiltéri butorzatok feleljenek meg a létesités biztonsagtechnikai el6irdsainak.

Elvért tobbletkovetelmények:

- acélvaz esetében csak tlzihorganyzott kivitel fogadhato el;

- azalkalmazott fellletkezel6 anyagok UV-all6 kategériaba tartozzanak;
- fémvazak oldoszermentes felliletkezeléssel késziiljenek.

0440300000 Aktiv pihenés eszkézei
. Kiemelt termékkor definicidja
A kultéri aktiv pihenés eszkozei az egészséges fizikai mozgas és jaték céljait szolgdljak megfelel6 biztonsag mellett.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az alabbi termékcsoportokra terjed ki:

Jatszotéri butorok (BA: 0440301000), amelyek telepitett eszkozként elsésorban gyermekek szérakoztatasat,
mozgasigényének kielégitését szolgaljak.

Kultéri fitness eszkdzok (BA: 0440302000), amelyek elsésorban felnéttek, specidlis esetben megvaltozott képességli
vagy idés személyek szabadtéri testedzését, mozgasigényének biztonsagos kiszolgalasat célozzak.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzé, intézményi ajanlatkéré elSirhatja, hogy az ajanlat targyat képezé aktiv pihenési eszkdzok butorcsalddot
alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitelikben, jellemz6 tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonb6z6 funkcidju egységekbdl alljanak. Az egy butorcsaladot alkoté butorok kiilsé megjelenésiikben is
osszehangoltak legyenek.

Az aktiv pihenés eszkozei feleljenek meg:
- azMSZEN 1176; valamint
- az MSZ EN 957 szabvanysorozatnak.
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Elvért tobbletkovetelmények:

— acélvaz esetében csak tlizihorganyzott kivitel fogadhaté el;

- azalkalmazott fellletkezel6 anyagok UV-all6 kategéridba tartozzanak;
- fémvazak olddszermentes felliletkezeléssel késziiljenek.

0440400000 Kiiltéri kiegésziték
Szarmazé termékosztalyok:
A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Szeméttartok (BA: 0440401000) hulladékok atmeneti gy(jtésére szolgalo taroloedények.

Kerékpartaroldk, tdmaszok (BA: 0440402000) a kerékpdrok atmeneti taroldsdra, biztonsdgos megdrzésének
lehetdségére szolgalo eszkdzok.

Favédo racsok, faveremracsok (BA: 0440403000) a fak térzsének, illetve tovének védelmére, illetve a csapadék és
ontozéviz bejutdasanak biztositasara szolgald racsos eszkdzok.

Virdgladak, csemetelddak (BA: 0440404000) diszndvények elhelyezésére szolgald, taptalajjal toltott edények.

Pollerek, térhatarolok (BA: 0440405000) a kozterlileteken eltéré rendeltetésl teriletek elvalasztasra szolgald
tereptargyak.

Ivokutak (BA: 0440406) a kultéri ivovizellatas eszkozei.

II. Altaldnos mdiszaki kévetelmények

A beszerzd, intézményi ajanlatkéré elbirhatja, hogy az ajanlat targyat képezé kiltéri kiegésziték butorcsaladot
alkossanak, azaz szerkezetiikben, kivitellkben, jellemzd tulajdonsagaikban 6sszehangolt és azonos méretrendszerben
készitett, kiilonboz6 funkcioju egységekbdl alljanak. Az egy butorcsaladot alkoté butorok kiilsé megjelenésiikben is
osszehangoltak legyenek.

A kiltéri butorzatok feleljenek meg a létesités biztonsagtechnikai és egészségligyi el6irdsainak.

Elvart tobbletkovetelmények:

- acélvaz esetében csak tlizihorganyzott kivitel fogadhaté el;

- azalkalmazott fellletkezel6 anyagok UV-all6 kategoridba tartozzanak;

- fémvazak oldészermentes felliletkezeléssel késziiljenek.

0440500000 Butoralkatrészek, elemek

Az egyediigények teljesitése érdekében az asztalok, szekrények f6 alkotdelemeinek (asztallap, asztallab, szekrényajtod),
valamint alkatrészeinek (pl. fogantyuk) kilon valasztéka.

0440600000 Buitorokhoz kapcsolddd szolgdltatdsok

. Kiemelt termékkor definicidja

A kapcsolédd szolgéltatasok olyan, a butorokra vonatkozé normativak korébe tartozd termékek széllitdsahoz

kapcsolodd eseti és rendszeres szolgaltatasok, amelyek a megrendeld részére a szallito altal széllitott butorok, illetve
azok elemeinek megfeleld szintl hasznalatat biztositjak.
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Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Termék Gizembe helyezéséhez kapcsolodé szolgaltatasokra (BA: 0440601000), amelyek lehetnek:
- kultéri butorok, illetve azok elhelyezésének tervezése;

- kiszallitas;

- rendeltetési helyre bedllitas;

- mUszaki eszk6zok belizemelése.

Termék Gizemeltetéséhez kapcsolddo szolgéltatasokra (BA: 0440602000), amelyek lehetnek
— karbantartas;
- garancia kiterjesztése.

Gazdasagi kovetelmények

A Rendelet szerinti beszerz6 a termékkor kozbeszerzési eljdrasa sordn az ajanlattevd és alvéllalkozoéjanak pénziigyi
és gazdasdgi, valamint mdszaki, illetve szakmai alkalmassaganak feltételeit és igazolasat a Kbt.-ben meghatarozottak
alapjan irja el az alabbi gazdasagi kdvetelmények figyelembevételével.

1. Az ajanlati arnak tartalmaznia kell: a csomagolds, a széllitds, a helyszini szerelés koltségeit, beleértve a
csomagoldanyagok elszallitasi koltségeit is.

2. A leszallitott termékek dtaddsa lizembe helyezett dllapotban kell, hogy torténjen. Az (izembe helyezés tényét a
felek dtadas-atvételi jegyzékdnyvben rogzitik, és ennek ddtuma a jotéllasi idé kezdete.

3. A butorokra a jotallasi idé minimum egy év, ezt kovetéen a javitdsokhoz sziikséges alkatrészellatast a hatalyos
jogszabalyi elSirdsoknak megfeleléen, a kiterjesztett jotallas teljes idészakara biztositani kell.

4. Az ajanlatnak termékenkénti, termékcsoportonkénti vagy termékcsalddonkénti bontasban tartalmaznia kell:

- az 6ndllé vagy termékcsoportba (butorcsaladba) tartozd butorok felsorolasat és azok ajanlati arat;

- a termékek roviditett miszaki dokumentacidjat (révid muszaki leirdssal, az anyagok, szerkezetek és belsd
szerelvények ismertetésével, elemlistaval, amely kiegészithet6 prospektussal vagy fényképpel);

- termékenkénti vagy termékcsoportra 6sszevont haszndlati, kezelési utmutatédt, vagy annak meglétét igazold
nyilatkozatot;

- amegajanlott termékek forgalomba hozataldhoz sziikséges mindsitéseket vagy engedélyeket.

5. Az ajanlattevé nyilatkozni koteles:

az ajanlatban szerepl6 termékek szarmazasarol;

a vallalt jotallasi idérdl;
— abeszerzé, intézményi ajanlatkérd altal elSirt egyéb kdvetelmények teljesitésérdl.

Egyéb kovetelmények

1. Mind a termékekre, mind a szolgaltatdsokra vonatkozdéan a Rendelet szerinti beszerzének az allami
normativarendszer alapjan egy termékbesorolasi rendszert kell miikddtetnie, amelyhez az ajanlattevéknek (gyarték
és szallitok) biztositaniuk kell az altaluk ajanlott termékeik és szolgaltatasaik besorolasahoz sziikséges adatokat.

2. A Rendelet szerinti beszerzd az egyes kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok soran a piaci vagy muszaki valtozasok
kovetkeztében az allami normativarendszerben meghatarozottakon fellil, az altalanos és a részletes termék miszaki
kovetelményekre vonatkozéan tovabbi kdvetelményeket irhat el oly médon, hogy az dllami normativaban rogzitett
tulajdonsdgok és termékadatok mentén hatdrozhat meg kotelezé kovetelményeket az eljards soran megajanlhaté
termékekkel és szolgaltatdsokkal kapcsolatban. A Rendelet szerinti beszerzé koteles az eltérés tényét az ajanlati
felhivasban, annak részletezését pedig az ajanlati dokumentacidban kdzzétenni.”
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A vidékfejlesztési miniszter 9/2013. (IV. 11.) VM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezésrol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl szél6 2010. évi XLINI. torvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkezo utasitast adom ki:

1.8 Dr.Szab6 Csabét a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az llamtitkarok jogallasarél sz616
2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a Vidékfejlesztési Minisztérium
miniszteri biztosava nevezem ki.

2.§ A miniszteri biztosi feladatkdrében:
a) elldtja az allami tulajdonu foldekkel, valamint a foldhasznositassal kapcsolatban felmeriilé szakmai
tevékenységet,
b) lebonyolitja a rendkivili Ggyekkel kapcsolatos feladatokat.
3.8 A miniszteri biztos megbizatasa 2013. aprilis 23. napjatdl szamitott hat hdnapig terjed6 id6tartamra szol.
4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdése alapjan a miniszter irdnyitja.
5.8 A miniszteri biztost feladata elldtasaban a Vidékfejlesztési Minisztérium Miniszteri Titkarsaga segiti.
6.8 A miniszteri biztos tevékenysége ellatdsaért a Ksztv. 38. § (7) bekezdése szerinti dijazasra és juttatdsokra jogosult.
7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A legfébb iigyész 5/2013. (IV. 11.) LU utasitasa
az ligyészség szervezetérol és miikodésérol sz616 12/2012. (VI. 8.) LU utasitas modositasarol

Az Ugyészségrol szold 2011. évi CLXIII. torvény 8. §-anak (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast

adom ki:

1.8 Az ligyészség szervezetérdl és miikddésérdl szolé 12/2012. (V1. 8.) LU utasitas 3. §-a (3) bekezdésének p) pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
[Az Utv. 11. §-a (2) bekezdésében, valamint a birésdgok szervezetérdl és igazgatdsdrdl sz6l6 2011. évi CLXI. térvény
(atovdbbiakban: Bszi.) 29. §-dnak (1) bekezdésében, 62. §-dnak (2) bekezdésében, 76. §-a (7) bekezdésének c)-d) pontjdban
és 171/B. §-dban felsorolt hatdskorékén kiviil a legfébb ligyész kizdrdlagos hatdskdrébe tartozik:]
,p) minden olyan ligy, amelyet Magyarorszag Alaptorvénye, illetve mas torvény a legfébb tgyész kizardlagos
hataskorébe utal, vagy amelyet a legfébb ligyész a sajat hatdskorébe von.”

2.8 (1) Ez az utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba, egyidejlileg hatdlyat veszti az ligyészségek illetékességi

teriiletérdl sz6l6 21/2011. (XI1. 20.) LU utasitas 5. §-anak (1) bekezdése.
(2) Ezaz utasitas a hatdlybalépését kovetd napon hatdlyat veszti.

Dr. Polt Péter s.k.,
legfébb ligyész

A Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal elInokének 2/2013. (IV. 11.) MBFH utasitasa
a torolt banyaszati jogok meghirdetésével kapcsolatos palyaztatasi eljarasrol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — a banyaszatrél sz616
1993. évi XLVIII. torvény 26/A. § (6)-(7) bekezdésére, valamint a banyaszatrdl széld 1993. évi XLVIII. térvény végrehajtasardl szold
203/1998. (XII. 19.) Korm. rendelet 12/B. § (2) bekezdésére tekintettel — a torolt banydszati jogok meghirdetésével kapcsolatos
palydztatasi eljarast a kovetkezdk szerint hatdrozom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitas hatdlya a Magyar Bénydszati és Foldtani Hivatalra (a tovabbiakban: MBFH) és a banyakapitanysagokra
terjed ki.

2. Az utasitast azokra a bényatelkekre kell alkalmazni, amelyeken a banydszatrol szélé 1993. évi XLVII. térvény
(a tovébbiakban: Bt.) 26/A. § (5) bekezdésében elGirtak, tovabba a Bt. 30. § (5) bekezdésében foglaltak bekdvetkezése
esetén a banyavallalkozd banyészati joga torlésre keriilt.

3. A palyazati eljarast az MBFH Banyaszati, Gazipari és Epitésiigyi Féosztalya (a tovabbiakban: BGEFO) folytatja le.

2. A pdlydzat el6készitése

4. A béanyakapitanysag a banyészati jogot t6rl6 hatarozat jogerére emelkedését kdvetéen a BGEFO részére megkiildi
a palyazat kiirdsdhoz szlikséges aldbbi dokumentumokat:
a) a banyaszati jogot torl6, jogerére emelkedett hatarozat,
b) a banyatelket megallapité hatdrozat és az ahhoz tartozé asvanyvagyonra vonatkozd melléklet és zaradékolt
térkép,
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10.

11.

12.

13.

c) a bényatelek muszaki leirasa,
d) a rendelkezésre all6 miszaki lizemi terv (a tovabbiakban: MUT) hatarozat,
e) szildrd dsvany banydaszata esetén a tajrendezési el6terv.

. A banyakapitanysag a felterjesztésben nyilatkozik:

a) a MUT rendelkezésre allasardl,

b) a kitermelés megvaldsuldsarol, ideértve azokat az eseteket is, ha a banyatelek megallapitdsdt megel6zéen
vagy jogosulatlanul vagy nem lizemszerUen tortént kitermelés,

<) a b) pontra figyelemmel a banyatelekbe foglalt és a banyatelekben még meglévé asvanyvagyonrdl,

d) a tajrendezésre vonatkozé kotelezettségek fennallasarol, valamint

e) a kornyezetvédelmi engedély rendelkezésre allasarodl, érvényességérél, banyaszati tevékenységgel kapcsolatos
relevans feltételeirdl.

. A banyatelekben foglalt asvanyi nyersanyag mennyiségét a BGEFO a béanyakapiténysag 5. pont c) alpontjaban

meghatarozott tdjékoztatdsa alapjan, valamint a Foldtani és Adattéri Féosztaly hatdsagi nyilvantartasi adatainak
figyelembevételével hatdrozza meg, ezutan az 1. mellékletben megadott mddszertan szerint megallapitja a banyészati
jog ellenértékeként fizetendé legkisebb sszeget.

A BGEFO a 4-6. pontban foglaltak alapjan dsszeallitja az érintett banyatelkekre vonatkozé palyazati dokumentaciokat
és a palydzati hirdetményt.
3. A pdlydzati dokumentdcid

A BGEFO elektronikus formaban banyatelkenként pélyazati csomagot allit 6ssze, amely tartalmazza:
a) a bényaszati joggal kapcsolatos — 2. melléklet szerinti — adatokat és dokumentumok jegyzékét:

aa) a banyatelek legfontosabb adatait,
ab) a banyaszati joggal kapcsolatos engedélyek szamat,
ac) a teriileten eddig végzett tevékenység rovid leirdsat;

b) a banyatelek megallapité és mdédositd hatdrozatokat, valamint a térképet;
c) a banyatelek hatarozat asvanyvagyonra vonatkozé mellékletét;
d) a MUT hatérozatot.

A 8. pont c) alpontjdban szerepl6 béanyatelek hatdrozat dsvanyvagyonra vonatkozé melléklete nem minésul
a banyaszatrdl sz6l6 1993. évi XLVIII. térvény végrehajtasarol szolé 203/1998. (XI1. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Vhr.) 8. § (2) bekezdés a) pontja szerinti adatfelhasznalasra jogositd igazolasnak.

4. A pdlydzati hirdetmény

A pélyazati hirdetmény tartalmazza a Vhr. 12/B. § (2) bekezdésében foglaltakon tilmenéen

a) a banyatelekkel fedett ingatlanok helyrajzi szamat és a banyatelek teriiletének nagysagat,

b) a palyazati dij megfizetésének modjat és szabdlyait,

<) a jogszabalyi el6irasokbdl kovetkez6 kizaro feltételeket,

d) a pélyazat elbirdlasdnak szempontrendszere tekintetében a formai és tartalmi kévetelményeket,
e) a palyazat visszavonasanak szabdlyait,

f) az eredményhirdetés maédjat, varhaté idejét, tovabba

g) a banyaszati jog ellenértékének megfizetésére vonatkozo szabalyokat.

A hirdetményben a banyatelekben [évé asvanyi nyersanyagok mennyiségét foldtani és kitermelhetd vagyon szerinti
bontdasban is fel kell tlintetni.

A palyazatnak a Bt. 26/A. § (7) bekezdésében meghatarozott médon térténé meghirdetésérdl a BGEFO intézkedik.

A hirdetményt az MBFH és a banyakapitanysagok hirdet6tablajan is kozzé kell tenni.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

5. A pdlydzati dokumentdcié dtaddsa, iratbetekintés

A 3. alcim szerinti palyazati dokumentécié a hirdetményben megjeldlt médon és idében annak a palydzénak vagy
meghatalmazottjanak adhaté at, aki a palyazattal kapcsolatos dijat igazoltan megfizette. A palyazati dokumentacio
atadasarol a BGEFO a 3. melléklet szerinti atvételi elismervényt allit ki.

A palyazati dokumentacié palydzonak térténé dtadasa soran a BGEFO iratbetekintést biztosit a papiralapd banyatelek
dokumentacidba és arrél igény esetén — legfeljebb 25 oldalig téritésmentesen — masolatot készit.

6. A pdlydzatok felbontdsa, értékelése

A beérkezett pdlyazatokat az MBFH a benyujtasi hatdrid6t kdvetd naptdl szamitott — a Vhr. 12/B. § (4) bekezdésében
meghatarozott — hataridén belil birdlja el.

Az MBFH elndke a pdélydzatok elbirdldsara vonatkozd dontés el6készitése érdekében értékel6 bizottsagot
(a tovabbiakban: Bizottsdg) hoz létre, melynek tagjait irdsban jeldli ki. A Bizottsag munkaja nem nyilvanos, tagjait
a palyazati eljaras lezarasaig, illetve az Uj jogositott kijeloléséig titoktartasi kdtelezettség terheli. A Bizottsag tagjainak
a benyujtott palydzatok kapcsan felmeriilé 6sszeférhetetlenségiikrdl nyilatkozniuk kell.

A beérkezett palyazatokat az érkeztetést és iktatast végzdk felbontas nélkdl a Bizottsdg vezetbje szdmdra tovabbitjak.
A palyazat felbontdsa a benyujtasi hataridé leteltét kdvetd 6t munkanapon beldl, hivataliidében, a Bizottsdg tagjainak
ajelenlétében torténik. A Bizottsag tagjain kiviil mas személy a palyazati anyagot — a palyazati eljaras lezarasaig — nem

ismerheti meg.

A Bizottsdg a palyazatokat a palyazati hirdetményben foglalt kévetelmények alapjan az aldbbiak szerint vizsgalja.
20.1. A benyujtott palyazatok kdzil érvénytelen:

a) amely a benyujtési hatarid6t kovetden kerlil postara adasra,
b) amely nem felel meg a palyazati hirdetményben meghatarozott formai kdvetelményeknek,
c) amely nem teljesiti a palydzati hirdetményben meghatdarozott tartalmi kdvetelményeket,

d) amelyet a jogszabdly szerinti kizar6 okok ellenére nyujtott be a pélydzé vagy a kizaré okok vele szemben
a palyazati eljaras soran keletkeztek:
da) nem vehetd figyelembe annak a bényavéllalkozonak a pélydzata, akinek a palydzatban 1évé
banyatelekre vonatkozé bdnyaszati jogat a Bt. 26/A. § (5) bekezdése, illetve 30. § (5) bekezdése
alapjan a banyafelligyelet torolte,
db) a Bt. 6. § (3) bekezdésére tekintettel nem vehetd figyelembe annak a banyavallalkozénak a palyazata,
akinek banyajaradék, felligyeleti dij, jogerds hatdrozattal megallapitott kiesett banyajaradék potlasara
megéllapitott dij, téritési dij vagy birsag tartozasa van.
20.2. Az érvényes palyazatok értékelése
a) Az érvényes pdlydzatokat béanyatelkenként rangsorolja a Bizottsag. A pdlydzat nyertese az, aki az adott
banyatelekben megnyilvanulé banyaszati jog megszerzéséért az elbirdlando feltételeket 6sszevetve a legjobb
ajanlatot tette.
b) Tobb azonos értéki ajanlat esetében a Bizottsdg a palyazék rangsorat a palyazé dokumentumokkal igazolt
pénzigyi helyzete, valamint a kordbbi bdanyaszati tevékenységének figyelembevételével dllapitja meg.
A Bizottsdgnak a dontését indokolnia kell.

A palyédzatok értékelésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a palyazati eljaras rovid ismertetését, a megvasarolt dokumentaciok és a beérkezett palyazatok szamat,

b) a beérkezett pélyazatoknak a pdélydzati hirdetményben kozzétett szempontok szerinti részletes
értékelését, ideértve a palydzd rovid bemutatdsat, a banyaszati jog ellenértékeként felajanlott dsszeget,
kotelezettségvallaldsokat,

c) a Bizottsadgnak a legjobb ajanlatra, a palyazék rangsoroldsara vonatkozé javaslatat és indokait.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

7. Az eredményhirdetés, a bdnydszati jog ellenértékének megfizetése

A pélyazatok elbirdlasat kovetéen az MBFH a Bizottsdg dontésének megfeleléen 8 napon beliil levélben értesiti
a palyazdkat a palyazati eljaras eredményérol.

Amennyiben a banyaszati jog megszerzésétdl a nyertes palyazo eldll vagy a banyészati jog ellenértékeként felajanlott
osszeget a Vhr. 12/B. § (5) bekezdésében megadott hatarid6ig nem fizeti meg, a palydzata eredménytelen. Ez esetben
a béanyaszati jog megszerzésére érvényes pdlydzatot benyujtd pélyazék kozil a Bizottsag altal felallitott rangsor
szerinti kdvetkezé pélyazot kell nyertesnek nyilvanitani.

Az igazolt befizetés alapjan a palyazat nyertesét mint a banyatelek Uj jogositottjat a banyafelligyelet a Vhr. 12/B. &

(5) bekezdése szerinti hataridén belil hatdrozatban jeldli ki.

24.1. A hatarozatban fel kell hivni az Uj jogositott figyelmét arra, hogy

a) a hatdlyos hatésagi engedélyeket 4t kell iratnia a nevére,

b) a banyaszati tevékenység megkezdése érdekében - a jogszabalyoknak megfeleléen, a Bt. 50/B. § (2) bekezdése
figyelembevételével — a MUT jovahagyasat kell kérnie a banyakapitanysagtol.

8. Apdlydzat lezdrdsa

Az adott banyatelekben megnyilvanulé banydszati jog vonatkozasaban

25.1. eredményes a palyazat, ha

a) érvényes pélydzat érkezett, és

b) a nyertes palyazo befizette a banyaszati jog ellenértékét;

25.2. eredménytelen a pdlyazat, ha

a) nem érkezett be palydzat, vagy

b) a benyujtott palyazatok egyike sem felel meg a kiirdsban foglalt feltételeknek, vagy

c) a nyertes palyazatot benyujté palydzé a banydaszati jog ellenértékeként felajanlott 0sszeget a megadott
hataridére nem fizeti meg és a banyaszati jogra nincs masik palyazo.

Eredményes palydzat esetében az MBFH az Uj jogositott kijelolésrél sz6l6 hatarozatot a felterjesztett dokumentacid
mellékelésével megkdildi a banyakapitanysagnak.

Amennyiben a palyazat eredménytelen, az MBFH a Vhr. 12/B. § (8) bekezdése szerint jar el.
Az ismételten meghirdetett és eredménytelen palydzattal zarult azon bényaszati jogrél, amelyre a Magyar Nemzeti
Vagyonkezeld Zrt. nem jelentett be igényt, az MBFH a felterjesztett dokumentacidk egyidejl visszakiildése mellett
tdjékoztatja a banyakapitanysagot, aki ez alapjan a Vhr. 12/B. § (9) bekezdése szerint jar el.
A BGEFO tételes jegyzékben tajékoztatjia a Gazdasagi Féosztalyt az MBFH-t megilletd, a palyazattal kapcsolatos
dijakrol, illetve a Magyar Allamot megilleté - és részére tovabbutalandé — banyaszati jog ellenértékeként befizetett

Osszegrol.

A palyézat lezarasérél az MBFH honlapjan kézleményt jelentet meg.

9. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jdszai Sdndor s. k.,
elndk
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1. melléklet a 2/2013. (IV. 11.) MBFH utasitdshoz

A béanyaszati jog megszerzése esetén fizetendd ellenérték legkisebb 6sszege = A*B*C*D , ahol

A=Abanyatelekben megnyilvanulé banyaszatijog kapcsan lefolytatott megel6z6 banyafeltigyeletieljarasokigazgatasi
szolgdltatasi dijainak, az eljardsok jogszabdlyban foglalt kdvetelményeiként benyujtott muszaki dokumentaciok
elkészitésének, valamint az elvégzett kutatasi tevékenységeknek az dsszesitett becsiilt atlagos koltsége.

B = A banyatelekben foglalt 4svanyi nyersanyag mennyiségi és minéségi paraméterei figyelembevételével, a mellékelt
szamitasi segédlet alapjan megallapitott értéknovel6 szorzd (1,0 < B < 10,0).

C = A bényaszati jogot opciondlisan terhel6, a banyatelek teriiletén végzett korabbi banyaszati tevékenységbdl
eredd, tajrendezéssel, kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos kotelezettségek fliggvényében megallapitott
értékcsokkentd szorzo (0,1 < C<1,0).

D = A banyaszati tevékenység jogszer(i végzésének lehetdségét befolyasold kiilsé tényezék figyelembevételével
megallapitott értékcsdkkentd szorz6 (0,1 <D < 1,0).

A, B"szorzd szamitasi segédlete

Nyersanyag fécsoport Kitermelhetd vagyon A mindséget is figyelembe vevé szorzé
< 200000 1-3
Asvanybanyaszati nyersanyagok (m?) > 200 000 és < 1 000 000 4-7
> 1000 000 8-10
< 50000 1-3
T6zeg-lapfold-lapi-mész (m?) > 50000 és < 500 000 4-7
> 500 000 8-10
< 250000 1-3
Cement- és mészipari nyersanyagok (m3) > 250000 és < 1 000 000 4-7
> 1000 000 8-10
<100 000 1-3
Epit6- és diszitéké-ipari nyersanyagok (m3) > 100 000 és < 1 000 000 4-7
> 1000 000 8-10
<100 000 1-3
Epitsipari homok, kavics (m?) > 100 000 és < 1 000 000 4-7
> 1000 000 8-10
<100 000 1-3
Keramiaipari nyersanyagok (m?3) > 100 000 és < 750 000 4-7
> 750000 8-10
Megjegyzés:
1. Abban az esetben, ha a pélyaztatasra tervezett banyatelken belill eléfordulé készletek nem egy nyersanyag
fécsoportba tartoznak, akkor a szamitott szorzok kozil a legnagyobbat kell figyelembe venni.
2. Abban az esetben, amennyiben a segédlet nem értelmezheté a szorzé6 meghatérozasara, akkor egyedileg kell

a szorzd értékét meghatarozni.
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2. melléklet a 2/2013. (IV. 11.) MBFH utasitdshoz

1. A palyazhato banyatelek védneve:

A PALYAZAT UTJAN MEGSZEREZHETO BANYASZATI JOG ADATAI

2. A bényatelek hatarvonaldnak koordinatai:

SZ.

Y (EOV)

X (EOV)

Z (mBf.)

—_

OV 0 IN oA W N

_\
o

3. A bdnyatelek alaplapja:
A banyatelek fedélapja:

4. A banyatelek megallapité hatarozat szama:

mBf
mBf

5. A banyatelek médositd hatarozat szama:

6. Kitermelési Miszaki Uzemi Tervet jévahagyo hatéarozat szama:

7. Sziineteltetési Mdszaki Uzemi Tervet jovahagy6 hatarozat szama:

8. A kdrnyezetvédelmi / egységes kornyezethasznalati engedély szama, hatélya:
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9. A banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyagok:

Haszonanyag

megnevezése

kodja

foldtani 4svanyvagyona (m3)

pillérekben lekétott mennyisége (m3)

kitermelhet6 dsvanyvagyona (m3)

10.Tajékoztatd leirds az eléfordulasrdl:

11. A terlileten eddig végzett tevékenység rovid leirasa:

12. Rendelkezésre all6 banyatérképek:

Budapest,

P. H.
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3. melléklet a 2/2013. (IV. 11.) MBFH utasitdshoz

MBFH/...-.../20...

ELISMERVENY
PALYAZATI DOKUMENTACIO ATVETELEROL

A Magyar Banyészati és Foldtani Hivatal a banyaszatrol sz616 1993. évi XLVIII. térvény (a tovabbiakban: Bt.) 26/A. §
(6) bekezdése alapjan torolt banyaszati jogok Uj jogositottjanak kijelolése érdekében a Bt. 26/A. § (7) bekezdése
értelmében, a banyaszatrol sz616 1993. évi XLVIII. torvény végrehajtasardl szol6 203/1998. (XIl. 19.) Korm. rendelet
12/B. § (2) bekezdése szerinti tartalommal palyazatot hirdetett.

ATUIIOTE oo e

00T Y= 4 PN képvisel6je

a mai napon a meghirdetett banyaszati jogok kozil - a pélyazati dokumentacié egyenként 25 000 forintos aranak
megfizetésével - a

,banyatelek védneve”
banyatelekkel kapcsolatos dokumentdciét (CD) a Magyar Banyészati és Foldtani Hivatalban dtvettem.
Nyilatkozom tovabba, hogy a dokumentéaciét megvésarlé elérhetdésége a kdvetkez6:

cim:

telefonszam:

faxszam:

kapcsolattarté neve

Atvevé Atado

A befizetést igazolé feladdvevény az elismervényhez mellékelve.
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A Nemzeti Munkaiigyi Hivatal foigazgatéjanak 1/2013. (IV. 11.) NMH utasitasa
a munkaiigyi kozpontok és kirendeltségek hatésagi és szolgaltatasi tevékenységek végrehajtasanak
meghatarozasara vonatkozé médszertani utmutatok kiadasanak szabalyairél

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, valamint a Nemzeti

Munkaligyi Hivatalrol és a szakmai irdnyitasa ald tartozé szakigazgatasi szervek feladat- és hataskorérél sz6l6 323/2011. (XII. 28.)
Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés b) és d) pontjaiban meghatarozott feladatkromben eljarva a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas teruleti hatélya kiterjed a Nemzeti Munkatigyi Hivatalrdl és a szakmai irdnyitdsa ald tartozo szakigazgatasi
szervek feladat- és hataskorérdl szold 323/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 6. § (1) bekedzés b) és d) pontjaban
meghatarozott szakmai iranyitas keretében a févarosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaeré-piaci
feladatokat ellatd agazati szakigazgatasi szerveire (a tovabbiakban: munkalgyi kézpont), valamint a févaros és
megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi keriileti) hivatala foglalkoztatasi, munkaeré-piaci feladatokat ellaté agazati
szakigazgatasi szerveire (a tovabbiakban: kirendeltség).

Az utasitds személyi hatdlya kiterjed a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat kormdnytisztvisel6ire, ligykezelGire és
munkavallaléira.

Az utasitas az ligyfélre jogot, kotelezettséget kbzvetve sem allapit meg.

2. Ertelmezd rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

modszertani Utmutaté: a munkatigyi kozpontok, valamint a kirendeltségek jogalkalmazé tevékenységének segitését

szolgdlé szabalyozési dokumentum, amely tartalmat tekintve lehet:

a) eljdrasrend: a folyamat részletszabalyait leir6 dokumentum. Az eljérasrend tartalmazza a feladatokat, azok
végrehajtasanak részletezését, a folyamat egyes részeinek kifejtését, iratmintakat, jogszabdlyi rendelkezéseket,
szamitasokat, mintapéldakat;

b) szakmai ajanlas: amely eseti problémamegoldas gyors kezelésére szolgal6 eszkdz, a munkaligyi kdzpontok
részérél felmeriilé egyedi, de orszagos szinten felmer(il6 problémainak megoldasa, kezelése céljabol, formajat
tekintve: korlevél;

c) iratminta: eljdrdsrendhez tartozé, kotelezéen haszndlandé formanyomtatvény.

[l. FEJEZET
RENDELKEZES AZ ELJARASOKROL
3. Alapvet6 rendelkezések

A munkaligyi kdzpont és a kirendeltség kormanytisztviseldi, igykezel6i, munkavallaléi ltal végzett tevékenység nem
lehet ellentétes egyetlen jogszaballyal sem.

Az egyes eljarasokra, amennyiben azok kdzigazgatasi hatosagi eljardsoknak mindsilnek, a kdzigazgatdsi hatésagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény (a tovébbiakban: Ket.) szabdlyai irdnyaddak.

Amennyiben az egyes eljarasokat szabalyozé torvény a Ket. szabalyaitdl eltér6 eljarast ir el6, ugy az eljarasban
az eljarast szabalyozé torvény szabdlyait kell alkalmazni.
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6.8

7.8

8.§

9.§

10.§

Az eljarasok soran a munkaugyi kozpontok, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi kerileti)
hivatala munkatigyi kirendeltségének illetékességérdl szold 44/2012. (XIl. 22.) NGM rendelet szerint illetékes
munkatgyi kdzpontok és kirendeltségek jarnak el.

Az eljarasokkal kapcsolatos tigyek kezelését informatikai szakrendszerek tdmogatjak, amelyek tartalmazzak az eljaras
soran hasznalandé iratmintdkat. Amennyiben a szakrendszer nem elérhetd, vagy az ott taldlhaté iratminta mar nem
felel meg a kiadott modszertani Utmutatoknak, gy a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgédlat minden munkatarsa altal
hozzéférhet6 intranetes hélézaton elérhetd iratmintakat kell alkalmazni.

Az eljarasok részletes szabdlyait a jelen normativ utasitds 9. §-dban meghatarozott, a Nemzeti Munkatigyi Hivatal altal
kiadott modszertani Utmutatok tartalmazzak.

4. A normativ utasitdssal érintett médszertani Utmutatok

A Nemzeti Munkaligyi Hivatal a 2. §-ban meghatdrozott médszertani Utmutatok kiaddsaval segiti a munkatgyi
kdzpontok és a kirendeltségek szakmai munkajat.

Jelen normativ utasitas az alabb felsorolt mddszertani Utmutatdkra, azok valamennyi mddositasara, illetve az azok
helyébe |ép6 mddszertani Utmutatodkra, tovabba a jogszabdly alapjan a Nemzeti Munkaligyi Hivatal hatdskorébe utalt
feladatok végrehajtasara kiadando tovabbi médszertani utmutatokra vonatkozik.

Médszertani Utmutato

a a foglalkoztatast elésegité tamogatdasok altalanos szabalyairol,

)
b) a palydzati uton nyujtott tamogatdsokrol,
)

C a mobilitasi tAmogatasokrol,
d) a béralapu tdmogatasokrol,
e) a Tarsadalmi Megujulas Operativ Program 1.1.,Komplex munkaeré-piaci programok a munkanélkili és inaktiv

emberek foglalkoztatasaért” intézkedés TAMOP 1.1.2. ,A hétranyos helyzetliek foglalkoztathatésaganak
javitasa (Decentralizalt programok a konvergencia régidkban)” elnevezésii program szabdlyairdl,

f) a TAMOP 1.1.4. ,Munkaeré-piaci program a hétranyos helyzetiek foglalkoztatasaért a kézép-magyarorszagi
régidban” elnevezés( projekt szabalyairol,

a) az allaskeresési ellatasokrol,

h) az allaskeresdk, a kozvetitést kérd, valamint a szolgdltatast kéré tgyfelek nyilvantartasba vételérdl,

i) a szabalysértést elkdvetdk kdzérdekl munka bilintetésének végrehajtasarol,

j) a munkaeré-piaci szolgaltatasok és az ahhoz kapcsolodd tamogatasok és juttatasok nyujtasanak szabdalyairdl,
k) a munkaeré-piaci szolgéltatasokrol,

) a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatésagat biztositd kozzétételi eljardsrol,

m)  azegyszerUsitett foglalkoztatasrél sz6l6 torvény szerint kiadando hatdsagi bizonyitvanyrdl,

n) a munkaerd-kolcsonzési és magan-munkakozvetitdi tevékenység nyilvéntartasba vételérdl és folytatasanak
feltételeirdl,

o) a csoportos létszamcsokkentés bejelentésének szabalyairdl,

p) a bérgarancia-tdmogatas nyujtadsanak szabalyairdl,

q) a harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérdl,

r az EU Kék Kartya kiadasaval kapcsolatos szakhatdségi allasfoglalds szabdlyairdl,

s) a foglalkoztatast el6segitdé képzési tdmogatasrdl, az ajanlattételi eljarasrél és a munkaerd-piaci képzések
lebonyolitasardl,

t) a felnéttképzést folytato intézmények nyilvantartasba vételérél.
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12.8

. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

5. Hatdlybalépés

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Az utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Nemzeti Munkaligyi Hivatal féigazgatéjanak 6/2012. (X.9.)
NMH utasitasa az allaskeresék, a kozvetitést kéré, valamint a szolgéltatast kéro tigyfelek nyilvantartasba vételérdl.

Komdromi Robert s. k.,
féigazgatd

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatdsag féigazgatojanak 1/2013. (IV. 11.) ONYF utasitasa
a Nyugdijfolydsito lgazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 10/2012. (IV. 27.) ONYF utasitas
moédositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagrol
sz6l6 289/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdésében meghatarozott jogkdromben eljarva a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Nyugdijfolydsitéd Igazgatosdg Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatardl szold 10/2012. (IV. 27.) ONYF utasitas
a kovetkez6 3. §-sal egészdil ki:

»3. § A Szabalyzatnak a Nyugdijfolyosité Igazgatdsag Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szold 10/2012. (IV. 27.)
ONYF utasitds médositasardl sz6l6 1/2013. (IV. 11.) ONYF utasitassal megallapitott rendelkezéseit 2013. dprilis 1-jétél
kell alkalmazni

A Nyugdijfolydsitd Igazgatdsag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 10/2012. (IV. 27.) ONYF utasitas Melléklete
(a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Prof. Dr. Mészdros Jozsef's. k.,
féigazgatd

1. melléklet az 1/2013. (IV. 11.) ONYF utasitdshoz

2.§

A Szabalyzat 1. § (2) bekezdés t) pontja helyébe a kdvetkez rendelkezés Iép:
(A NYUFIG alapadatai a kévetkezék:)

»t) statisztikai szamjele: 15328876 8430312 01

ellatasi terilet statisztikai szamjele: 15328656 8411 312 01;”

A Szabalyzat 5. § (3) és (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:
,(3) Az igazgato kozvetlenil irdnyitja:

a) az igazgatdhelyettesek tevékenységét,

b) a Titkarsagi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

c) a Szervezési és Adatszolgdltatasi Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

d) a Szakigazgatdsi és Koordinacios Féosztély vezetdjének tevékenységét,
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3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

8.8

9.8

e) a Jogi Féosztaly vezetbjének tevékenységét,

f) a Humanpolitikai Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

g) az Ugyfélszolgélati és Panasziigyi Féosztaly vezet6jének tevékenységét,

h) a Nyilvantartas-kezelési és Korszer(sitési Féosztaly vezetéjének tevékenységét,

i) a Folyositas Uzemeltetési Féosztaly vezetéjének tevékenységét,

j) az Informatikai Tamogatasi Féosztaly vezetéjének tevékenységét,

k) a vezet6 jogtanacsos tevékenységét,

I) a belsé ellendr(6k) tevékenységét,

m) az adatvédelmi felel&s tevékenységét.

(4) Az igazgatd helyettesitése tartds (3 munkanapot meghalado) tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén a kbvetkezd
sorrend szerint torténik: folyositasi igazgatohelyettes, megallapitasi igazgatdhelyettes, illetve ezek akadalyoztatasa
esetén az igazgato altal megbizott vezetd.”

A Szabdlyzat 8. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A megdllapitdsi igazgatdhelyettes kbzvetleniil irdnyitja:)
,a) a Nemzetkozi Megallapitasi és Fegyveres Nyugdijligyek |. Fosztalya vezetéjének tevékenységét,’

A Szabdlyzat 9. § (1) bekezdése a kdvetkez6 p) ponttal egészil ki:

(A gazdasdgi vezeté:)

,p) gondoskodik a szerz6déstervezetek 0sszeallitasardl, az érintett szervezeti egységek vezetdbivel, valamint a vezetd
jogtandcsossal egyeztet.”

A Szabdlyzat 9. § (2) bekezdése a kdvetkezé d) ponttal egésziil ki:

(A gazdasdgi vezetd kézvetleniil irdnyitja:)

,d) Logisztikai és Uzemeltetési Féosztaly vezetéjének tevékenységét.

A Szabalyzat 9. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A gazdasagi vezet6 tartds (harom napot meghalado) tavolléte, illetve akadélyoztatasa esetén a miikodés teriiletet
illetéen a Miikodési Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly féosztalyvezetébje, az ellatasi terlilet vonatkozadsaban az Ellatasi
Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly féosztalyvezetéje, a logisztikai és lizemeltetési terlilet vonatkozasaban a Logisztikai
és Uzemeltetési Féosztaly féosztalyvezetdje helyettesiti.”

A Szabalyzat 17. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.(2) A vezet6i értekezleten az igazgato, a folydsitasi igazgatdhelyettes, a megéllapitdsi igazgatohelyettes, a gazdaségi
vezetd, a Titkarsagi Féosztaly vezetdje, a szakmai fétanacsado és az érintett szervezeti egységek vezetdi vesznek részt.”

A Szabdlyzat 18. § (4) és (5) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések lépnek:

a megdllapitési igazgatéhelyettes, a gazdasagi vezetd és az igazgato altal meghivottak.

(5) A kibovitett f6osztalyvezetdi értekezlet a NYUFIG-ot érint6 Ugyviteli és szervezeti véltozasokat, el6terjesztéseket,
esetenként az egyes osztélyok tevékenységével kapcsolatos kérdéseket térgyalja. A kibévitett féosztalyvezetéi
értekezlet célja az egységes jogértelmezés, az egységes eljaras kialakitasa, a munka minéségének javitasa, a feladatok
hatariddére torténé végrehajtasanak biztositasa, a naprakész tajékoztatas. A kibdvitett féosztalyvezetéi értekezleten
részt vesznek: az igazgatd, a folyositasi igazgatdhelyettes, a megallapitasi igazgatohelyettes, a gazdasagi vezetd,
a féosztalyvezetOk és az osztalyvezetok”

A Szabalyzat 31. § (5) bekezdésében az,ONYF Féigazgatoi Titkdrsag Féosztalyara” szovegrész helyébe az,ONYF Jogi,
Igazgatasi és Humanpolitikai Féosztalyara” szoveg lép.

A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.

A Szabdlyzat 2. fliggelék ,|. Az igazgatd irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek” fejezetében a fejezetcimet
kozvetlenil kdvetd bevezet6 rész g) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép, valamint a fejezetcimet kdzvetleniil
kovetd bevezet6 rész a kdvetkezd h) és i) ponttal egészil ki:

(Az igazgatd irdnyitdsa ald tartozik:)

,9) a Nyilvantartas-kezelési és Korszer(sitési Féosztaly,
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10.§

12.§

13.8

h) a Folyésitas Uzemeltetési F6osztaly,
i) az Informatikai TAmogatési Féosztaly.”

A Szabalyzat 2. fliggelék ,I. Az igazgatd irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek” fejezet ,2. A Szervezési és
Adatszolgaltatasi Féosztaly” pont h) és o) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:

(A Szervezési és Adatszolgdltatdsi F6osztdly)

,h) elkésziti az egyedi iratkezelési szabalyzatot, elkésziti az iratselejtezés dokumentumait, és e feladatok végrehajtasa
soradn kapcsolatot tart és egylttmikodik az illetékes levéltarral (belsé egylittmiikodés keretében egytittmikodik
az Ugykezelési és Irattarozasi Féosztallyal, tovabba valamennyi tigykezelési egységgel);”

,0) a NYUFIG vezet6sége, valamint a tarsosztalyok munkajadhoz sziikséges belsé nemzeti, valamint nemzetkozi
statisztikai jelleg(i informécidkat 6sszegydijti, rendszerezi és elemzi;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék ,I. Az igazgato irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek” fejezet 4. A Jogi Féosztaly” pont
u) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép, valamint a pont a kdvetkezé v) alponttal egészil ki:

(A Jogi F6osztdly)

,U) elldtja a jogi képviseletet a nemzetkozi vonatkozésu tarsadalombiztositasi perekben;

v) ellatja az igazgato altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.”

A Szabdlyzat 2.fliggelék,|. Azigazgatd irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek”fejezet, 7. A Nyilvantartasi Féosztaly”
pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.7. A Nyilvdntartds-kezelési és Korszerdisitési F6osztdly

A Nyilvantartés-kezelési és KorszerUsitési Féosztaly

a) kozrem(ikodik a nyilvantartasi feladatok korszer(sitésében;

b) az irattari anyagokat digitalizélja a papirmentes ligyintézés érdekében;

c) kdzremUkodik az iratanyagok E-dossziéra torténd kivaltasaban;

d) elldtja a nyilvéntartasi és ellenérzési, valamint a nyugdijszolgaltatasokra irdnyulé megallapodésokkal 6sszefliggd
Ugyvitelszervezési feladatokat;

e) szervezi és az ONYF altal meghatérozott korben irdnyitja a nyilvantartasi szakterileten és a nyugdijagazat egyéb
teruletein tarolt okmanyok, dossziék feldolgozasi (szkennelési és adatrogzitési) tevékenységeit és az ezzel 6sszefliggd
egyéb (pl. minéségbiztositasi) feladatok végrehajtasat;

f) szakmai segitséget nyujt az okmanyrogzité alkalmazéas hasznélata, Gzemeltetése soran felmerlldé problémak
kezelésében, megoldaséban, kézrem(kodik a nyilvantartasok feldolgozasat tdmogaté rendszerek kialakitasaban,
(tovabb)fejlesztésében;

g) az ONYF altal meghatarozott korben ellatja az okmanyrogzité alkalmazassal 6sszefliggd jogosultsagszabalyozasi
feladatokat, szlikség esetén javaslatot tesz a kialakitott jogosultsagi rendszer moédositasara;

h) folyamatosan figyelemmel kiséri, felllvizsgélja és elemzi a nyilvantartasok feldolgozasat tamogato alkalmazasok (pl.
okmanyrogzité alkalmazas) miikodését, javaslatokat fogalmaz meg és intézkedéseket kezdeményez a feldolgozassal
osszefliggésben szlikséges feladatok végrehajtasahoz;

i) kdzrem(ikddik a TAJ nyilvantartassal 6sszefligg6 feladatok elldtasaban;

j) javaslatot tesz az dgazati nyilvantartasokkal 6sszefliggé projektek inditasara, megtervezi, kontrollalja miikdésiket,
részt vesz a kdzbeszerzési eljardsokban;

k) kozrem(kodik a nyugdijbiztositasi dgazatban mkodd projektekben meghatdrozott, a szakteriletet érint6é
feladatok végrehajtasaban, illetve iranyitja a feladatok végrehajtasahoz rendelt, mas szakteriletekrdl atiranyitott és/
vagy egyéb kiilsé munkaerét;

) elldtja az igazgato és a folydsitasi igazgatdhelyettes altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.”

A Szabdlyzat 2. figgelék,l. Az igazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek” fejezete a kbvetkezé 8. és 9. ponttal
egészil ki:

8. A Folyésitds Uzemeltetési Fosztdly

A Foly6sitas Uzemeltetési Féosztaly

1. el6késziti izemeltetésre a folydsitasi alkalmazésokat;

2. gondoskodik a folydsitasi felhasznaldi és adatfeldolgozasi alkalmazasok alkalmazés-lizemeltetésérdl;

3. kezeli a folyositds programkonyvtarait és a technikai dllomdanyokat (programok, technikai dlloményok élesitése,
kdnyvtarak mentése, technikai dllomanyok mentése);
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4. gondoskodik a géptermi folyamatok koordinalasarél az ONYF vonatkozé szabalyzatainak megfelelGen;

5. elvégzi a feldolgozasok és adathordozdk nyilvantartasat;

6. elvégzi az esedékes feldolgozasokat folyamatosan, naprakészen, az utasitasokban régzitett hataridében;
7.hatékonyabb lizemeltetésifeltételek megteremtéséhez hardver/szoftver médositasokat, beruhazasokat kezdeményez;
8. folyamatosan végzi a folydsitasi lekérdezé rendszerek lizemeltetését és felligyeletét;

9. gondoskodik az alkalmazdi rendszerek altal készitett adatallomanyok, listak és tablok tovabbitas eldtti formai
ellendrzésérol és kiadasarol;

10. kdzrem(ikddik az dllomanyi tesztek végrehatdséban;

11. a NYUFIG éltal folyositott ellatdsok kifizetéséhez készitett utalvdnyok nyomtatési folyamatat folyamatosan
ellenérzi;

12. gondoskodik a nyomdai megrendelések el6készitésérdl, nyomdaval kapcsolatos operativ feladatok ellatasardl;
13. az elkészllt utalvanyokat eliras szerint vagja, a vadgott anyagokat tovébbitja;

14. ellatja az adatrogzitéssel kapcsolatos feladatokat;

15. gondoskodik az tigyfél kiildemények nyomtatasardl, vagasardl, boritékoldsarol;

16. kapcsolatot tart a hardverkarbantartést és a szoftvertdmogatast végzé kilsé partnerekkel;

17. Ugyeletet biztosit;

18. végrehajtja az ONYF d&ltal a féosztdly hatdskorébe utalt rendszerszoftverek, szoftverkomponensek és
licencprogramok felligyeletét, verzidkovetését, hibak javitasat, garancidk érvényesitését, rendszerprogramozoi
feladatok végzését (installacio, migracio, programjavitasok atvezetése, verziovaltas, paraméterezés, testre szabas,
rendszerhangolas, hibaelhéritas);

19. gondoskodik az ONYF &ltal a féosztaly hatdskdrébe utalt rendszerek tekintetében lizemeltetési és alkalmazoi
kornyezet kialakitasardl, testre szabasardl, tdmogatasarol;

20. gondoskodik az ONYF éltal a f6osztaly hataskorébe utalt rendszerek tekintetében a beavatkozasok, hibajelenségek
és azok elharitdsanak dokumentalasarol;

21. figyelemmel kiséri, nyilvantartja a tarol6eszkdzok lemezkiosztasat;

22. kdzremUkodik Uj vagy modosult alkalmazasok futtatasanak tesztelésében, ellenérzésében;

23. elvégzi a teriletet érinté programkonyvtar és technikai dllomanyok kezelését és naprakész karbantartasat;

24. kapcsolatot tart hardver- és szoftvergyartokkal, -forgalmazdkkal;

25.a berendezések megbizhaté lizemeltetéséhez szilkséges alkatrészek, anyagok, szerszamok és mUszerek beszerzési
javaslatat elkésziti;

26. hardver- és szoftverbeszerzésekre javaslatot tesz, igényeket megfogalmaz, szakmai indoklast készit;

27.4j berendezések rendszerbe torténd integraldsarol, dokumentaldsarol gondoskodik;

28. kozremUkodik a hibaelharitasban;

29. elldtja az igazgaté altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.

9. Az Informatikai Tdmogatdsi Féosztdly

Az Informatikai Tamogatasi Féosztaly

a) felelés a felhasznalé tamogatasi, kliens Gizemeltetési feladatok biztositasaért;

b) kozremikodik az IT infrastruktira tervezésében, az lzemeltetési eljardsok és szolgdltatdsok kialakitasaban,
karbantartasaban;

¢) kozremUikodik az lizemeltetésre vonatkozo ligyviteli utasitdsok, dokumentéciodk, szabalyzatok kidolgozasaban;

d) felligyeli a hataskorébe utalt informatikai kliens kdrnyezet miikodését;

e) javaslatot tesz a kliens infrastrukturafejlesztési feladatokra;

f) kozremUikodik a hataskorét érinté informatikai infrastruktirafejlesztésekben, projektekben;

g) kdzrem(kodik az informatikai fejlesztések Gizemeltetésre torténd atvételében az ONYF vonatkozé szabalyzatainak
megfeleléen;

h) részt vesz az informatikai fejlesztések kliens infrastruktura tesztjeiben, biztositja a tesztekhez szilkséges megfelelé
kliens oldali kdrnyezetet;

i) részt vesz az eszkozgazdalkodasi feladatokban;

j) biztositja a hatdskorébe utalt, egységes, kozponti jogosultsdgkezelést az ONYF vonatkozd szabalyzatainak
megfeleléen;

k) elvégzi a hataskorébe utalt nyilvantartasi feladatokat;

) felelés a hataskorébe utalt kliens oldali szoftver licence gazdalkodaséaért;

m) gondoskodik a folyamatos informatikai kliens lizemeltetés fenntartasardl, tartalékképzésrél;
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14.8§

15.8§

16.§

n) kezeli a hataskorébe utalt feladatainak ellatasahoz sziikséges kiilsé adatkapcsolatokat, gondoskodik azok
dokumentaldsarol;

o) javaslatokat tesz a human eréforras fejlesztésére az informatikai Gizemeltetés vonatkozasaban, ideértve a teriileten
dolgozé munkatérsak szakmai (tovédbb-)képzését is;

q) egyuttmUikodik az 4gazat informatikai és nyugdijszakmai teriileteivel a feladatok ellatasaban;

r) kapcsolatot tart a kiilsé széllitokkal kliens infrastrukturatizemeltetési terileten;

s) felel6és a kils6é szallitok infrastruktura Gzemeltetés terliletén végzett tevékenységeinek a vonatkozé ugyviteli
rendben elSirtak szerinti betartatdsaért;

t) kozremikodik az ONYF altal irdnyitott projektek informatikai megvaldsitasaban, a projekt dokumentumok
véleményezésében;

u) részt vesz a hibaelhdritasi folyamatokban;

v) elldtja az igazgato altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.”

A Szabdlyzat 2. flggelék ,II/A. A folydsitasi igazgatdhelyettes irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek” alfejezet
,8. Ugykezelési és Irattarozasi Féosztaly” pont a) és h) alpontja helyébe a kévetkezé rendelkezések lépnek:

(Az Ugykezelési és Irattdrozdsi Féosztdly)

»a) feladata a NYUFIG-ba érkezd valamennyi nemzeti és nemzetkozi kiildemény atvétele, felbontasa, a névre sz61é
- meghatarozott esetek - kivételével;”

+h) gondoskodik a nemzeti és nemzetkdzi kimend kildemények feladasarol, a kapcsolodéd teenddk ellatasarol;”

A Szabdlyzat 2. fuggelék ,II/B. A megdllapitasi igazgatdhelyettes irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek”
alfejezetében az alfejezetcimet kozvetlenil koveté bevezetd rész a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A megdllapitdsi igazgatdhelyettes irdnyitdsa ald tartozik:)

,a) a Nemzetkdzi Megallapitasi és Fegyveres Nyugdijligyek I. Féosztalya,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék,II/B. A megallapitdsi igazgatohelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek” alfejezet
1. Nemzetkozi Megallapitasi Nyugdijligyek I. Féosztélya” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

. 1. Nemzetkézi Megdllapitdsi és Fegyveres Nyugdijiigyek I. Féosztdlya

A Nemzetkozi Megallapitasi és Fegyveres Nyugdijligyek I. Féosztalya

a) az orszag egész teriiletére kiterjedd illetékességgel elbiralja a kétoldalu szocidlpolitikai, illetve szocidlis biztonsagi
egyezmények és az eurdpai kdzdsségi jog hatalya ala tartozo, tovabba a kiilfoldon él6, tartézkodd személyek altal
életjaradék igényeket, a baleseti jaradék, a korhatar el6tti, a 2012. januar 1-jét megel6z6en elbterjesztett
egészségkarosodason alapuld ellatasokkal kapcsolatos igényeket, valamint magyarorszagi lakéhellyel nem
rendelkezé személyek esetében a Tny. 22/A. §-a szerinti ndvelés iranti kérelmeket;

b) kdzremUkddik azon rehabilitacids és rokkantsagi ellatasok megallapitdsa irdnti eljardsban, amikor az arra illetékes
szervek megkeresése is szlikséges adatbeszerzés, igazolds beszerzése érdekében vagy egyéb célbdl;

¢) elbirdlja a koordinacids rendeletekbdl eredé ujbdli megdllapitdsokra irdnyuld kérelmeket és elvégzi a hivatalbdl
torténd fellilvizsgalatokat, atszamitasokat;

d) ellatja a nemzetkozi nyugdijligyekkel kapcsolatos altalanos tajékoztatasi, levelezési feladatokat;

e) elvégzi és koordindlja a nemzetkdzi vonatkozasu és a hivatdsos vagy volt hivatdsos allomanyu személyek
nyugellatasat érintd Ugyfélszolgalati és ligykezelési feladatokat;

f) kdzremUikodik a nemzetkozi nyugdijtandcsadé napok megszervezésében és lebonyolitdsdban;

g) koordindlja a kiilfoldi szervek éltal kért igazgatasi és jogsegély feladatellatast;

h) gondoskodik a nemzetkdzi nyugdijligyekben eljard féosztalyok, illetve a NYUFIG idegen nyelvi levelezésérdl,
valamint az idegen nyelvi forditasok elvégzésérdl;

i) érvényesiti a nemzetkdzi és a hivatdsos vagy volt hivatasos allomanyu személyek nyugellatdas megallapitasaval
kapcsolatos visszafizetési és a Tny. 85-86. §-an alapuld megtéritési igényeket, erre vonatkozdan hatarozatot bocsat ki;
j) el6terjesztéseket készit az igazgatd részére a Tny. 85-86. §-a szerinti kovetelések méltanyossagbdl torténd
csOkkentése vagy elengedése targydban érkezett kérelmek targyaban;

k) a tarsadalombiztositasi 6regségi rész- és teljes nyugdijhoz meghatarozott szolgélati idé elérése érdekében
a jogszabdlyban meghatarozott feltételekkel megallapodast kot kulféldon é16 személyek esetében;

I) elvégzi a masodfoku dontések kézbesitésével kapcsolatos feladatokat;
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m) vezetdi utasitasok szerint kdzrem(ikodik a kilféldre utazé, illetve kulfoldrél érkezé kiildottségek programjainak
el6készitésében, lebonyolitdsaban, valamint a kiilfoldi szervek munkatarsaival val6 kapcsolattartdsban;

n) kormanyzati tigykezelGi feladatokat lat el (postabontds, érkeztetés, szerelés, konszignacids feladatok, kiadmanyozas,
postazas);

o) napi kapcsolatot tart az Ugykezelési és Irattarozasi Féosztaly kdzponti postairanyitéjaval;

p) ha az Ugyfélnek nincs magyarorszagi lakohelye, vagy az Ugyfél az egyeztetési eljaras soran jelzi, hogy
a szocidlis biztonsagi rendszerek koordindldsarél és annak végrehajtasérdl szolé unids rendeletek vagy szocidlis
biztonsagi (szocidlpolitikai) egyezmény hatdlya ald tartozo, kilfoldon szerzett szolgdlati idével rendelkezik,
illetve errdl a szolgdlati id6rdl, jogosultsagi idérél szolé hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa iranti kérelemben
tajékoztatast kér, hatosagi bizonyitvanyt allit ki a kérelmezd megszerzett szolgalati idejérdl, valamint a Tny. 18. §
(2b)-(2d) bekezdése szerinti jogosultsagi idejérdl, illetve a Tny. 96/B. § (3) bekezdése szerinti mas adatairdl;

q) ha az Ugyfélnek nincs magyarorszagi lakdhelye, vagy az Ugyfél az egyeztetési eljards soran jelzi, hogy
a szocidlis biztonsagi rendszerek koordindldsarél és annak végrehajtasardl szolé unids rendeletek vagy szocidlis
biztonsagi (szocialpolitikai) egyezmény hatdlya ala tartozo, kilfdldon szerzett szolgdlati id6vel rendelkezik, ellatja
az adategyeztetési eljarassal kapcsolatos feladatokat;

r) nemzetkozi ligyekben el6késziti, illetve elbiralja a kivételes nyugellatas iranti kérelmeket;

s) elbiradlja a fegyveres szervek, az Orszagos Katasztrofavédelmi Figazgatdsdg, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat,
az Alkotmanyvédelmi Hivatal, valamint az Informaciés Hivatal hivatasos allomanyu tagjai esetében a szolgalati
jarandoésag és hozzatartozoi nyugelldtas megallapitasa irdnti kérelmeket;

t) megdllapitia a fegyveres szerv, a Magyar Honvédség, az Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag,
aNemzetbiztonsagi Szakszolgdélat, az Alkotmanyvédelmi Hivatal, valamint az Informéciés Hivatal hivatasos allomanyu
tagjai 6regségi nyugdijat és a hozzatartozoi elldtasokat;

u) dont a fegyveres szerv, az Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat,
az Alkotmanyvédelmi Hivatal, valamint az Informéaciés Hivatal hivatasos dllomanyu tagjanak, volt tagjanak korhatar
elétti ellatasdnak megallapitasardl, illetve a korhatér el6tti ellatas megsziintetésérdl;

v) a jogszabdlyi el6irdsoknak megfelel6en régziti a szolgalati nyugdijakat;

w) végzi az Allami Futarszolgalat altal kiildétt iratok, levelek és egyéb postai killdemények atvételét;

x) elldtja az igazgatd és a megallapitasi igazgatohelyettes altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.”

A Szabalyzat 2. figgelék II/B. A megallapitasi igazgatohelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek” alfejezet
»2. Nemzetkdzi Megallapitasi Nyugdijligyek II. Féosztalya” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.2. Nemzetkézi Megdllapitdsi Nyugdijligyek Il. Féosztdlya

A Nemzetkdzi Megallapitasi Nyugdijugyek II. Féosztalya

a) az orszag egész teriiletére kiterjedd illetékességgel elbirdlja az eurdpai kozosségi jog hatédlya ala tartozo
személyek altal benyujtott Oregségi, hozzatartozdi nyugellatasi igényeket, dtmeneti banydaszjaradék igényeket,
balettm(vészeti életjdradék igényeket, a baleseti jaradék, a korhatdr el6tti, a 2012. janudr 1-jét megelézden
elbterjesztett egészségkarosodason alapulé ellatdsokkal kapcsolatos igényeket, valamint magyarorszagi lakéhellyel
nem rendelkezd személyek esetében a Tny. 22/A. §-a szerinti ndvelés irdnti kérelmeket;

b) kozremUikodik azon rehabilitacids és rokkantsagi ellatasok megallapitasa irdnti eljardsban, amikor az arra illetékes
szervek megkeresése is szlikséges adatbeszerzés, igazolds beszerzése érdekében vagy egyéb célbdl;

¢) elbirdlja a koordinacids rendeletekbdl eredé Ujbdli megallapitasokra iranyuld kérelmeket és elvégzi a hivatalbdl
torténd fellilvizsgalatokat, atszamitasokat;

d) ellatja azilletékes kiilfoldi nyugdij-biztositési szervek vonatkozasaban az adatkérési és adatszolgaltatasi feladatokat;
e) ellatja az Eurdpai Unid tisztviselSinek és mas alkalmazottainak nyugdij-biztositasi dtutaldsaval és visszautalasaval
kapcsolatos feladatokat;

f) ha az tgyfélnek nincs magyarorszagi lakohelye, vagy az ligyfél az egyeztetési eljaras soran jelzi, hogy a szocialis
biztonsagi rendszerek koordindlasardl és annak végrehajtasarél szold unids rendeletek szerint szerzett szolgélati
idével rendelkezik, illetve errdl a szolgdlati id6rél, jogosultsdgi idérél sz6l6 hatdsagi bizonyitvany kidllitasa iranti
kérelemben tajékoztatast kér, hatésagi bizonyitvanyt allit ki a kérelmezé megszerzett szolgélati idejérdl, valamint
aTny. 18.§ (2b)-(2d) bekezdése szerinti jogosultsagi idejérdl, illetve a Tny. 96/B. § (3) bekezdése szerinti mas adatairdl;
g) ha az ugyfélnek nincs magyarorszagi lakohelye, vagy az tigyfél az egyeztetési eljards soran jelzi, hogy a szociélis
biztonsagi rendszerek koordindlasardl és annak végrehajtasardl sz6ld unids rendeletek szerint szerzett szolgélati
idével rendelkezik, ellatja az adategyeztetési eljarassal kapcsolatos feladatokat;

h) ellatja az igazgato és a megallapitasi igazgatdhelyettes altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat.”
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18.§

19.§

20.§

A Szabadlyzat 2. fuggelék,II/B. A megallapitasi igazgatohelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek” alfejezet
3. Elldtdsban Részesiil6k Jogan Hozzétartozdi Igényeket Elbiralé Féosztaly” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
3. Elldtdsban Részesiilék Jogdn Hozzdtartozdi lgényeket Elbirdld Fosztdly

Az Ellatasban Részesiil6k Jogan Hozzétartozoi Igényeket Elbiralé Féosztaly

a) a nemzeti jogszabdalyok, kétoldalu szocialpolitikai, illetve szocidlis biztonsdgi egyezmények és a koordinacios
rendelet alapjan elbirdlja a hozzéatartozéi igényeket, ha az elhunyt jogszerzé 6regségi nyugdijban, korhatér elétti
elldtasban, szolgdlati jdranddsagban, balettmdvészeti életjdradékban vagy dtmeneti banyaszjdradékban részesiilt,
kivéve, ha a jogosult a hozzatartozdi nyugellatas dsszegét a korhatar elétti oregségi nyugdijak megsziintetésérdl,
a korhatar el6tti ellatasrél és a szolgalati jaranddsagrél sz616 2011. évi CLXVII. torvény 18. § (3) bekezdése alapjan kéri
megéllapitani;

b) ha az elhunyt jogszerzé utan hozzétartozoéi nyugelldtas megallapitasara mar sor kerilt, gy manualis médon
intézkedik az esetleges igénybdviilés, a feléled6é 6zvegyi nyugdij igények és az arvaellatas iranti igények, szulGi
nyugdij igények elbiralasarol;

) a feladatkorébe tartozd hatésagi ligyek és egyéb kiemelten kezelt stirgds tigyek soron kiviili elintézését biztositja,
intézkedik a hidnypotlas beszerzése irant, hatarozatokat és végzéseket hoz;

d) elldtja az adatkérési és adatszolgaltatasi feladatait;

e) a HIEO-s (hozzétartozéi igényeket elbirald), az Eletjaradék és a Lotus Notes méltanyossagi fogadérendszerét
Uzemelteti;

f) Uj igények esetén gondoskodik az Elldtottak Utazasi Utalvanyanak kiallitasarol és kikuldésérdl;

g) gondoskodik az idegen nyelvi levelek, beadvanyok forditasardl;

h) orvosi fellilvizsgalatot kezdeményez;

i)
)

gondoskodik az tigyintézdk altal elkészitett Uigyek revizidjanak elvégzésérdl;
az igazgato, valamint a megallapitasi igazgatohelyettes altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat elvégzi”

A Szabdlyzat 2. fuggelék ,II/C. A gazdasagi vezetd iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek” alfejezetében
az alfejezetcimet kozvetlenil koveté bevezetd rész a kovetkez6 d) ponttal egésziil ki:

(A gazdasdgi vezeté irdnyitdsa ald tartozik:)

,d) a Logisztikai és Uzemeltetési Féosztaly.”

A Szabalyzat 2. figgelék,,II/C. A gazdasagi vezet6 iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek” alfejezet,3. A Mlikodési
Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép, valamint az alfejezet a kdvetkezd
4. ponttal egészil ki:

»3. A Mikédési Pénziigyi és Szamviteli F6osztdly

A MUkodési Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

a) a mikodési szektor vonatkozéasaban elldtja a kincstari szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat, lebonyolitja
a pénzforgalmi tevékenységet, kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral;

b) a miikddési szektor vonatkozasaban szamviteli és konyvelési feladatokat hajt végre;

) elkésziti a mikodési szektor éves beszamoléjat;

d) ellatja a mikodési szektor kdvetelés- és kotelezettségalloményanak nyilvantartasat és konyvelését;

e) ellatja a hazipénztari feladatokat;

f) végzi a Magyar Allamkincstar altal ellatott, a kézpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolédé feladatokat;

g) felelés az év végi leltarkészitési feladatokért, a targyi eszkdzok, immateriélis javak analitikus nyilvantartasanak
vezetéséért, az eszkozok allomanyvaltozasanak folyamatos nyilvantartasaért, szakmailag Osszefogja az év végi
leltdrozasi tevékenységet, és felligyeli annak végrehajtasat;

h) az integrélt pénziigyi, koltségvetési és humanpolitikai rendszeren belil elvégzi a NYUFIG mukodési szektora
vevészamlainak el6allitasat, vevd analitika nyilvantartast vezet;

i) a vonatkozo utasitasnak megfeleléen az utalvanyozas elétt érvényesiti, érvényesitteti a szamlakat;

j) gondoskodik az értékhatar feletti szerz6dések kotelezettségvallalasanak a kincstarba torténé bejelentésérdl;

k) érkezteti a beérkez6 szallitoi szamlakat, ezekrél a szakmai informatikai rendszerben szallitéi analitikat vezet, sziikség
esetén a megrendelésekkel a rendszerben dsszerendeli, és teljesiti a kifizetéseket;

) elldtja a kozponti szerz6dés-nyilvantartds folyamatos vezetését, a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezései szerint
gondoskodik a szerzédések kozzétételérdl;

m) elkésziti a NYUFIG mUikodési koltségvetés elemi dokumentacidit;
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22.§

23.§

24.§

n) elkésziti a koltségvetés végrehajtasanak alakulasat nyomon kovetd jelentéseket, beszamolodkat és informacios
adatszolgdltatasokat;

o) elldtja a mulkodési koltségvetési elbiranyzatokkal kapcsolatos feladatokat, egyiittm(ikddik az el6iranyzat-
gazdalkoddkkal az elirdnyzat-gazdéalkodas feladatainak végrehajtasaban;

p) meghatérozza a feladat- és hataskorét érinté beszerzési igények szakmai elvérdsait és a beszerzési tervhez
hatarid6ben megadja a beszerzési igényeit;

q) gondozza az ONYF honlapjan a NYUFIG-ra vonatkozd, valamint intranet haldzatra felkerild, feladat- és hataskorébe
tartozo téjékoztatokat, szakmai anyagokat;

r) el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé normativ utasitdsokat és szabélyzatokat;

s) eleget tesz a torvényi elSirdsokbdl adodé adatszolgaltatasi kdtelezettségének.

4. A Logisztikai és Uzemeltetési Féosztdly

a) gondoskodik a zavartalan ligymenethez, miikddéshez sziikséges feltételek biztositasardl (elhelyezés, eszkozok,
készletek biztositasa, eszkdzok karbantartasanak biztositasa);

b) elldtja az anyaggazdalkodassal kapcsolatos feladatokat: beszerzésekhez édrajanlatok bekérése, megrendelések
elkészitése, kikiildése, rogzitése, raktarozasi feladatok ellatasa;

c) avonatkozd ONYF Szabdlyzatnak megfeleléen elldtja a feladatkorébe tartozé kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
feladatokat;

d) a kdzponti anyagbeszerzésekhez Osszesiti az igényeket, tovébbitja az ONYF részére, a beszerzett papiranyagok
analitikus nyilvantartasat vezeti;

e) folyamatosan figyelemmel kiséri a nyitott kotelezettségvallaldsokat;

f) ellatja a hivatali gépkocsik Gzemeltetéséhez kapcsolddo feladatokat;

g) ellatja a gépkocsivezetbk logisztikai iranyitasat;

h) ellatja és megszervezi a gondnoki feladatokat, megszervezi a fizikai munkat igénylé anyagmozgatasi feladatokat;
i) kdzrem(ikodik a leltarozasban;

j) a hasznélhatatlan eszk6zok selejtezésérél gondoskodik az eléirasoknak megfelel6en, a feleslegessé valt eszkozoket

hasznositja;

k) a vonatkozd ONYF Szabdlyzatnak megfeleléen gondoskodik a mobiltelefonok nyilvantartasaval, tizemeltetésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl, tovabba a dolgozdi programmal kapcsolatos ligyintézésrél;

I) az ingatlanok Gizemeltetésével kapcsolatos, az ONYF hataskorébe tartozé igényeket dsszesiti, tovabbitja az ONYF
Kozponti Beszerzési és Vagyonkezelési Féosztalya részére;

m) ellatja az d4gazati ingatlanok karbantartasat az izemeltetési szakemberei kdzremUkddésével;

n) lebonyolitja az ONYF-fel torténé feladatmegosztés szerinti, az ingatlan lzemeltetéshez sziikséges beszerzéseket;

o) a balatonlellei idiil6, valamint a falléskuti Oktatasi és Szabadidé Kdzpont Gizemeltetésérél gondoskodik, a miikddés
feltételeit biztositja;

p) gondoskodik a feladatkdrébe tartozo szerz6dések el6készitésérdl;

q) ellatja a feladat- és hataskorébe tartozo keretgazdai feladatokat;

r) ellatja az igazgato, a gazdasagi vezetd altal feladatkorébe utalt egyéb feladatokat;

s) el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé normativ utasitdsokat és szabélyzatokat.”

A Szabdlyzat 3. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék lép.
A Szabalyzat 4. fuiggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.
A Szabalyzat 5. fiiggelékében az,0néllé osztaly/osztaly vezetdje” szdvegrész helyébe az,Osztalyvezetd” szdveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat
a)2.8(1
b)2.§(2
¢) 2. § (3) bekezdésében az,— a (2) bekezdésben foglalt kivételekkel " szévegrész,
d) 4. § b) pont bd) alpontja,
e) 8.§ (2) bekezdés d) pontja,
f) 10. § -a,
g) 11.§ (2) bekezdés |) pontjédban az,, , a KNYI" szbvegrész,

) bekezdésében az,és az 6nall6 osztalyok” szévegrész,
)

bekezdése,



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zdm 2331

h) 11. § (5) bekezdése,
i) 13. §f) pontjéban az, , a KNYl-vel” szbvegrész,

j) 27.8-a,
k) 2. figgelék,II/B. A megallapitasi igazgatdhelyettes iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek” alfejezet d) pontja,

) 2. figgelék 1I/B.,A megallapitasi igazgatohelyettes irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek” alfejezet, 4. Fegyveres
Nyugellatasi Osztaly” pontja,

m) 2. figgelék, |I/D. Az informatikai igazgatohelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek” alfejezete,

n) 5. fliggelékében a,munkavédelmi, tlizvédelmi és” szévegrész,

0) 6. fliggeléke.
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2. fliggelék
»3. fliggelék

A NYUFIG SZERVEZETI EGYSEGEI ES A STATUSZOK MEGOSZLASA
AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTT

f6

lgazgato és titkarsdga 221

1. Titkarsagi Féosztaly

2. Szervezési és Adatszolgaltatasi Féosztaly

3. Szakigazgatési és Koordinaciés Féosztaly

4. Jogi Féosztaly

5. Humanpolitikai Féosztaly

6. Ugyfélszolgalati és Panasziigyi Féosztaly

7. Nyilvantartas-kezelési és KorszerUsitési Féosztaly
8. Folyésitas Uzemeltetési Féosztaly

9. Informatikai Tamogatési Féosztaly

Folydsitasi igazgatéhelyettes és titkarsaga 615

1. Nyugdijinditasi Féosztaly

2. 1. Folyésitasi Féosztaly

3. Il. Foly6sitasi Féosztaly

4.11l. Foly6sitasi Féosztaly

5. IV. Folyésitasi Féosztaly

6. Specidlis Ellatasok Féosztalya

7. Nemzetkozi Folydsitési Féosztaly

8. Ugykezelési és Irattarozasi Féosztaly

Megallapitasi igazgatohelyettes és titkarsaga 170

1. Nemzetkozi Megéllapitési és Fegyveres Nyugdijligyek I. Féosztélya
2. Nemzetkdzi Megallapitasi Nyugdijligyek Il. Féosztalya
3. Ellatasban Részesiil6k Jogan Hozzatartozoi Ilgényeket Elbirdld Féosztaly

Gazdasdgi vezetd és tikarsaga 131

1. Ell4tasi Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

2. Szamfejtési Féosztaly

3. MUikodési Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
4. Logisztikai és Uzemeltetési Féosztaly

OSSZESEN: 1137
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3. fliggelék
J4. fliggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lé 2007. évi CLIl. torvény (a tovébbiakban: Vnytv.)
rendelkezései szerint vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:

Kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztvisel6k [Vnytv. 3. §
(1) bekezdés b) pontjal.
Nyilatkozattétel gyakorisdga a Vnytv. 5. § (1) bekezdés c) pont ca) alpontja alapjan: évenként.

Feladatai soran koltségvetési és egyéb pénzeszkdzokkel, az allami vagyonnal valé gazdélkodas tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztvisel6k [Vnytv. 3. § (1) bekezdés c) pontjal.
Nyilatkozattétel gyakorisdga a Vnytv. 5. § (1) bekezdés c) pont cb) alpontja alapjan: kétévenként.

Vezet6i megbizéssal rendelkezé kormanytisztvisel6k [Vnytv. 3. § (2) bekezdés d) pontjal.
Nyilatkozattétel gyakorisdga a Vnytv. 5. § (1) bekezdés c) pont cc) alpontja alapjén: 6tévenként.

A,C"tipusd nemzetbiztonsagi ellenérzésre koteles, fontos és bizalmas munkakért betolté korménytisztvisel 6k
[Vnytv. 3. § (2) bekezdés e) pontjal.
Nyilatkozattétel gyakorisdga a Vnytv. 5. § (1) bekezdés c) pont cc) alpontja alapjan: 6tévenként.

A nyugdijbiztositasi szakfeladatok elldtasa soran a kdzigazgatdsi szerv megbizasébdl tigyfelet érint6 jogot vagy
kotelezettséget megdllapité kormanytisztvisel6k [Vnytv. 3. § (1) bekezdés a) pontja]:

a) szuperrevizor,

b) jogi terlileten dolgozé jogdsz, jogtanacsos, kormanytisztviseld,

) a Méltanyossagi Ugyek Osztalya, a Szuperreviziés Osztaly, valamint a Kézérdek( és Panasziigyek Osztalya
érdemi Uigyintézdi,

d) referens/szakreferens,

e) pénziigyi ligyintézé/szakiigyintézé,

f) pénztaros,

g) belsé ellendr,

h) nyugdij revizor,

i) kiadmanyozasi jogkorrel rendelkez6 anyagbeszerzé.

Nyilatkozattétel gyakorisdga a Vnytv. 5. § (1) bekezdés c) pont cc) alpontja alapjan: 6tévenként.”
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Az orszagos rendorfokapitany 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitasa

a szolgalati l6fegyverek, I6szerek, robbanéanyagok és pirotechnikai eszk6zok tarolasanak és biztonsagi
kovetelményeinek meghatarozasarol, a I6fegyverek, 16szerek és fegyverzeti tartozékok kezelésének,
nyilvantartasanak, 6rzésének és ellendrzésének szabalyozasarol

A hasznalatra kiadott szolgalati I6fegyverek és tartozékaik, valamint a szolgalati I6szerek biztonsdgos tarolasardl, kezelésérdl és
megdrzésérdl sz616 32/2012. (VII. 19.) BM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 17. § (1) bekezdésben megfogalmazott kotelezettség
alapjan - 6sszhangban a renddrség szolgélati szabalyzatardl szolé 30/2011. (IX. 22.) BM rendelet vonatkozd rendelkezéseivel

- az éltalanos rendérségi feladatok elldtasara létrehozott szervnél a szolgalati 16fegyverek és |6szerek, robbandanyagok és

pirotechnikai eszkzok térolasa biztonsagi kovetelményeinek meghatarozasara, ennek megfelel6en a fegyverszoba kialakitasanak,

tovabbd a szolgalati |6fegyverek és |6szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszk6zok kezelésének, nyilvantartasanak, kiadasanak

és visszavételének, valamint az ellendérzés rendjének szabdlyozédsara kiadom az aldbbi utasitast.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hatdly

1. Az utasités (a tovabbiakban: utasitas) hatalya kiterjed:

a)

az Orszagos Renddr-fékapitanysagra, a Készenléti Rendérségre, a Repliltéri Renddr lgazgatdsagra, a Blinligyi
Szakértdi és Kutatdintézetre, a Kézponti Gazdasagi Ellatd Igazgatosagra, a Budapesti Rendér-fékapitanysagra,
a megyei rend6r-fékapitanysdgokra, valamint a rendérkapitdnysagokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre
(a tovdbbiakban egydtt: Rendérség);

a Renddrség fegyverviselésre jogosult dllomanyara;

a Renddrségnél rendszeresitett szolgalati |I6fegyverekre, |6szerekre;

a Rendérségnél rendszeresitett robbandanyagokra, pirotechnikai eszkdzdkre, valamint egyéb fegyverzeti
tartozékokra, azok kezelGire és felhasznaldira;

aRendérségnél e célra specidlisan kialakitott robbandanyag raktérakra, fegyverszobdkra, fegyvertarol helyekre.

2. Ertelmezd rendelkezések

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a)

csoportos tarolds: az utasitds hatalya ala tartozé szerveknél rendszeresitett, hasznalatra kiadott fegyverzet,
valamint a hozza tartozo |6szerek szolgalati helyen, fegyverszobaban, vagy szolgalati helyen kivil, ideiglenes
fegyvertarol6 helyen torténé egységes tarolasa;

egyéni tarolds renddrségi objektumban: az allomanyilletékes parancsnok irasbeli engedélye alapjan,
a személyi felszerelésként kiadott marokl6fegyver és a hozzatartozé 16szer-javadalmazas, valamint a megfeleld
képzettséggel rendelkezd 16kiképzé részére kiképzési céllal, egyéni felszerelésként kiadott 16fegyver és a hozza
tartozé 16szer-javadalmazas egymastol elkilonitetten, a biztonsagi kévetelményeknek megfeleléen torténd
tarolasa;

egyéni tarolds nem rendd6rségi objektumban, szolgdlaton kivil: az alloményilletékes parancsnok irasbeli
engedélye alapjan a szolgélati marokléfegyver és az ahhoz tartozé 16szer-javadalmazas az engedélyes éltal
allanddan lakott lakdsban, egymastdl fizikailag elkilonitetten, a biztonsagi kévetelményeknek megfelel6en
torténd tarolasa;

egység- vagy alegységkészlet: minden olyan, a Renddrségnél rendszeresitett [6fegyver, 16szer, pirotechnikai
eszkoz, és robbandanyag, valamint egyéb szakanyag, amely nem személyi felszerelésként, hanem egység vagy
alegység szinten kerll kiaddsra az egyes, az utasitas hatalya ald tartozo szervek részére;

elkllonitetten torténd tarolas: a I6fegyver Uritett dllapotban a tartdl és a hozza tartozo 16szerektdl elkiilonitett
maodon torténd elhelyezése;

fegyveres biztonsagi ér: a Renddrség szervezetében létrehozott fegyveres biztonsagi 6rség alloméanyaba
tartozé - szolgalatban feladatanak elldtasa soran hivatalos személyként eljaro, szolgalati fegyver viselésére
jogosult — kozalkalmazott vagy munkavallalé;
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a) fegyverszobaért felel6s személy: a |6fegyverek és 16szerek, robbandanyagok, valamint pirotechnikai eszkzok
csoportos és egység- vagy alegységkészletben torténd taroldssal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaért,
a fegyverszoba el8irt rendjéért felel6s személy, akit az dllomanyilletékes parancsnok dllomanyparancsban jeldl
ki, és akinek az ezzel kapcsolatos feladatai munkakéri leirdsban is rogzitésre kertltek;

h) fegyvertarold hely: rendérségi objektumban, fegyverszobdban a szolgalati I6fegyverek és 16szerek,
fegyverszoban kivili egyéni tarolas esetén pedig a szolgalati [6fegyver és a hozza tartozo I16szer-javadalmazas
tarolasara kialakitott zart taroldhely;

i) felnyitdsra jogosult: a fegyverszoba és a fegyvertarol6 hely felnyitaséra az allomanyilletékes parancsnok éltal
feljogositott személy, akinek az ezzel kapcsolatos feladatai és kotelességei munkakori leirdsban kertltek
rogzitésre;

j) fizikailag elkiilonitetten térténd tarolas: a szolgalati I6fegyver és a hozza tartozé 16szer két kiilonbozd, falhoz,

padléhoz, szekrényhez rogzitett, biztonsagi zarral felszerelt lemezkazettaban vagy a I16szer tarolaséra alkalmas,
biztonsagi zarral ellatott kiilon rekeszes fegyverkazettaban torténd tarolasa;

k) ideiglenes fegyvertérolé hely: a szolgdlati |6fegyverek és |6szerek, pirotechnikai eszkdzok renddrségi
objektumon kivili csoportos taroldséra, 6rzésére kijelolt hely;
) kezel6: a csoportosan és egység- vagy alegységkészletben tarolt szolgalati 16fegyverek és |8szerek,

robbandanyagok, pirotechnikai eszk6zok, valamint a fegyverszobaban elhelyezheté szakanyagok kezeléséért
felels, és erre a feladatra munkakori leirasaban is kotelezett személy;

m) pirotechnikai eszkéz: minden olyan targy vagy eszkdz, amely pirotechnikai elegye(ke)t — égheté és oxidald
vegyuletkeveréket — tartalmaz, kdrnyezetétdl fliggetlenil is mikddbképes, és rendeltetésszerl mikddése
soradn - onfenntart6 exoterm kémiai reakcion keresztiil - szabalyozott médon, elére meghatérozott speciélis
(h6-, 1ang-, hang-, fény-, szikra-, kod-, flist-, ingerld) hatast vagy ezeknek a hatadsoknak a kombindciojat fejti ki;

n) rendérségi objektum: minden, a Renddrség vagyonkezelésében, bérleményében vagy hasznélatdban 1évé
épulet, amely magaban foglalja az épitményt és a hozza tartozd, bekeritett teriiletet is;

o) robbanodanyag: minden olyan anyag, vegyiilet vagy keverék, amely megfeleld kiils6 behatas (inicialas) hatasara
gyors kémiai atalakuldsra (reakcidra) képes, és a végbemend vegyi folyamatban nagy mennyiség( és nagy
nyomasu kémiai energiat szabadit fel, amelyek kiterjedésiik kézben héenergidvd és mechanikai munkava
alakulnak at;

p) robbandanyag raktar: a Renddérségnél rendszeresitett robbandanyagok taroldsara, &rzésére szolgalo,
specidlisan kialakitott helyiség;

q) szolgalati I6fegyver viselése: a szolgalati [6fegyver rendszeresitett tokban, hordszijon, a testen rogzitve torténé
nyilt — mésok éltal is ldthat6 — vagy rejtett hordmadja.

Il. RESZLETES RENDELKEZESEK

3. Afegyverszoba kialakitdsdnak biztonsdgi kbvetelményei

. Minden, a fegyverszoba rendjével, a szolgalati I6fegyverek és I6szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszkézok

tarolasdval, kezelésével kapcsolatos rendkiviili eseményt az utasitds hatdlya ald tartozd szerv tgyeletének, illetve
aTevékenység-iranyitasi Kozpontjanak (a tovabbiakban: TIK) az esemény bekdvetkezését kévetéen — szoban azonnal,
majd irasban is — jelenteni kell.

. A fegyverszobdnak egyetlen bejérati ajtaja lehet, amelynek a rendérségi objektumon belili — lehetéség szerint

tgyfélforgalommal nem érintett — folyosdra, irodara, egyéb helyiségre vagy teriletre kell nyilnia.

. A fegyverszoba ajtajanak keretére felszerelt vasracson a felnyitas ellendérizhetésége érdekében személyi (negativ)

pecsétnyomot (a tovabbiakban: pecsétnyomd) kell alkalmazni.

. Afegyverszoba nyildszard szerkezeteit — abban az esetben, ha a szolgélati [6fegyverek kiadasa, illetve visszavételezése

ezen keresztll torténik, ideértve a fegyveratado ablakot is — elektronikus jelz6berendezéssel kell biztositani olyan
maddon, hogy az riaszt6 fénnyel és hangjelzéssel az ligyeletre (szolgalatparancsnoki helyiségbe) és szlikség esetén
a kozlekeddre is jelezzen, illetve a riasztas a TIK irdnyaba is megtorténjen. Amennyiben a fegyverszobaban nem
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

tartézkodik a belépésre feljogositott személy, az ajtét minden esetben zarva kell tartani, és a jelz6berendezést
aktivalni kell.

A foldszinten lévé fegyverszoba valamennyi ablakara legaldbb 10 mm atmérdji — 10 cm osztastavolsagu — vasbdl
késziilt racsot kell felszerelni olyan médon, hogy annak rogzitése egyszer(i eszkdzzel (igy kilondsen feszitévassal)
ne legyen eltavolithaté. A kozterliletre nézd, foldszinten vagy tamadhaté magassagban, kiilonosen a foldfelszintdl 3
méternél alacsonyabban elhelyezkedd, valamint azon ablakok tivegtablait, amelyek elhelyezkedése szlikségessé teszi,
az ebben a pontban meghatérozott radcson kivil Gvegtorés-érzékelével vagy nyitasérzékelbvel, valamint biztonségi
folidval is el kell Iatni.

A 7.pontban felsoroltaktol eltéré elhelyezkedés(i fegyverszobdk ablakai esetében elegendé legalabb 10 mm atméréji
- 10 cm osztastavolsagu — vasbdl készllt racs vagy biztonsagi félia felszerelése.

A fegyverszoba ablakait mindig zarva kell tartani.

Uj fegyverszoba létesitése vagy kialakitasa esetén — amennyiben azt az objektum épitészeti strukturaja lehet6vé teszi
- a helyiségbe ablakot beépiteni nem lehet, azonban a helyiség mesterséges szelléztetését biztositani kell.

A fegyverszobat kotelezé jelleggel fel kell szerelni mozgasérzékel6vel és tlzjelz6vel. A tlzoltd készilékeket
a fegyverszoba ajtajatol — kivil-belll - biztonsagos tavolsagban, minimum 1, maximum 3 méter tavolsdgban kell
elhelyezni.

A fegyverszoba padldzatanak szilard burkolatinak és csuszasmentesnek kell lennie. A tarolt fegyverzeti eszk6zok
allagmegovasa érdekében a fegyverszoba éallandé szobahémérsékleten tartasat (hideg évszakban flitéssel), valamint
a helyiség természetes vagy mesterséges Uton torténd szelléztetését — az épiilet adottsdgainak figyelembevétele
mellett — biztositani kell.

A fegyverszobaban és kozvetlen kdzelében gyulékony anyagot tarolni tilos.

A dohanyzas és nyilt lang hasznalatanak tilalmara és a helyiség tlizveszélyességi fokozatdra vonatkozd tablat
a fegyverszoban beliil és azon kivdl is el kell helyezni.

Aramsziinet esetén a fegyverszoba vilagitasat tartalék fényforrassal, a biztonsagtechnikai berendezések miikodését
szlinetmentes tapegységgel kell biztositani.

A fegyverszobdban a szolgalati vagy kiképzési, gyakorlasi céllal tartott I6fegyvereken, I6szereken és azokhoz
rendszeresitett tartozékokon kiviil mas eszkéz vagy a l6fegyverekrél és |6szerekrdl szold torvény hatdlya ala
tartozo |6fegyver — az utasitas 1. mellékletében felsorolt szakanyagok és az Eurépai Unié mas tagallama rendészeti,
hatdrrendészeti és kiilonleges intervencids egységei |6fegyverei és |6szerei kivételével - még atmeneti jelleggel sem
tarolhato.

A szolgalati I6fegyver karbantartasahoz sziikséges karbantarté anyagokat a fegyverszobaban tarolni tilos.
A fegyverszobaban elhelyezhet6 egy kisméret( iréasztal és egy szék.
A fegyverszobaban a nedves (vizzel torténd) takaritast kovetéen az aljzatot szarazra kell tordlni.

A fegyverszoba ajtajanak zarasat kovetden azt pecsétnyoméval le kell pecsételni, az Gjabb nyitaskor a pecsétnyomo
szamat és annak lenyomata sértetlenségét ellendrizni kell.

A fegyverszoba ajtajan a fegyverszobaért felelés személy koteles az allomanyilletékes parancsnok alairasaval
hitelesitve feltlintetni a kezel6 és a felnyitasra, valamint az ellenérzésre jogosultak nevét, rendfokozatat, beosztasat,
pecsétnyomo szamat.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

A szolgalati l6fegyverek és I16szerek, pirotechnikai anyagok tarolasara, kezelésére, 6rzésére és ellendrzésére vonatkozd,
az utasitassal és a targykort érinté egyéb normakkal 6sszhangban kiadott normativ intézkedések egy példanyat
a fegyverszobdban el kell helyezni.

4. A szolgdlati I6fegyver, I6szer tdroldsa fegyverszobdban

A személyi felszerelésként kiadott szolgalati I6fegyvereket a fegyverszobaban pancélszekrényben, lemezszekrényben,
keményfabdl vagy annak szildardsdgaval egyenértékii anyagbdl készitett szekrényben vagy fegyvertarolé rekeszben
kell elhelyezni. Az egység- vagy alegység-készletezés(, valamint az objektumvédelmi fegyverek térolasa torténhet
fegyvertamlan, fegyverallvanyon vagy fegyvertaroldsra alkalmas, biztonsagi zérral ellatott ladaban is. Fegyvertamla
és fegyverallvany esetén a |6fegyvert biztonsagi zarral zarhatd, valamint gyurmalakat hasznalatara alkalmas médon
kialakitott toloruddal vagy lanccal kell az illetéktelen személy szdamara hozza nem férheté mddon biztositani.

Minden, az utasitds hatalya ala tartozé szervnél annyi fegyvertdrolasra alkalmas helyet kell kialakitani, amennyi
I6fegyver az utasitas 88. pontjadban szerepl6 készletnyilvantartas szerint az adott szerv gazdasdgi ellatasaért felel6s
szervezeti egység vagy elem (a tovabbiakban: gazdasagi ellatd szerv) dltal kiadasra kerdilt.

A személyi felszerelésként kiadott és csoportos tarolasban levé szolgalati I6fegyvereket és I6szereket minden
mas |6fegyvertdl és 18szertél, pirotechnikai eszkdztél és anyagtdl, valamint az utasitds 1. mellékletében szerepl6
szakanyagoktdl elkuilonitett médon kell tarolni.

A személyi felszerelésként kiadott szolgalati |6fegyverhez biztositott |6szert fegyverfajtanként, kalon-kalon
készletezve furatos fa vagy mianyag szamoldlapon, a szolgalati [6fegyvertdl elkilonitve, biztonsagi zarral ellatott
pancélszekrényben, lemezszekrényben, keményfabdl vagy annak szilardsagaval egyenértékii anyagbol készitett
szekrényben vagy rogzitett lemezkazettaban kell tarolni.

Az egyéb szolgdlati I6fegyverek — egység- vagy alegység-készletezés(i, valamint objektumvédelmi fegyverek —
esetében is kiilon elzarva kell tarolni a I6fegyvereket a |6szerekt6l. Az elkiilonités levalasztott rekeszben, illetéleg
biztonsagi zarral, gyurmalakat haszndlatdra alkalmas médon kialakitott pancélszekrényben, lemezszekrényben,
keményfabdl vagy annak szilardsdgaval egyenérték(i anyagbdl készitett szekrényben, fegyvertarolasra alkalmas
ldddban vagy régzitett lemezkazettadban torténik.

A fegyveres biztonsagi ér szolgalati 16fegyvereit és 16szereit a fegyverszobaban, a Rendérség hivatasos allomanyu
tagjai részére személyi felszerelésként kiadott szolgalati l6fegyverekkel, valamint az egyéb |6fegyverekkel és
I6szerekkel egylitt, de azoktdl - az ellendrizhetéség érdekében - elklilonitett médon kell tarolni.

Az egyes |6fegyverek tartozékait — kivéve az egyes specidlis tartozékokat, amelyek allandé le-, illetve felszerelése
indokolatlan - a fegyverszobaban elhelyezett és erre a célra kialakitott polcon vagy szekrényben, illetve taroléladéban,
a szolgalati |6fegyverektol és 16szerektdl elkiilonitett modon kell tarolni.

Valamennyi fegyvertarol6 helyen — ha annak tartalma nem lathaté - fel kell tiintetni:

a) az abban elhelyezett I6fegyverek vagy I6szerek tipusat és megnevezését (igy kiilondsen ,GYAKORLO
FEGYVEREK’,,SZOLGALATI GEPPISZTOLYOK’, ,KIKEPZESI FEGYVEREK"),

b) azonosité szammal rendelkez6 16fegyverek esetén azok azonositasi szamat,

<) a felnyitdsra jogosultak nevét, rendfokozatat, beosztasat, valamint pecsétnyoméjanak szamat,

d) az alegységkészletben 1évé, specidlis kezel6i ismereteket igénylé objektumvédelmi |I6fegyverek kezelésére
végzettséggel rendelkezd kezel6i dllomany névsorat, rendfokozatét.

A személyi felszerelésként kiadott szolgélati I6fegyverek taroldsara szolgalé fegyverallast névtablaval kell megjeldini,
amelynek mintdjat az utasitas 2. melléklete tartalmazza. A fegyverallasokat 01-gyel kezd6déen fegyverfajtanként
- a fegyvertarolé helyek szamatdl fliggetlenill - folyamatosan kell sorszdmozni. Az adatoknak egyeznie kell
anyilvantartoé lapon megjel6lt adatokkal. A szolgélati [6fegyvert a fegyverszobaban csak a nyilvantarté lapon szerepld
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32.

33.

34.

35.

ésanévtablaval jelolt fegyverallasban lehet tarolni, amelynek betartasaért a fegyverszobaért felelés személy, valamint
a kezel6 felel.

A kezel6 feladata:

a) csoportos tarolasba vont, személyi felszerelésként kiadott, valamint az utasitas hatdlya alad tartozé szerv
készletében 1évé alegység-készletezésii szolgalati |6fegyverek és 16szerek, az objektumvédelmi I6fegyverek és
I6szerek, pirotechnikai anyagok kiadasa és visszavételezése, fegyverallasokon, fegyvertarolé helyeken torténd
elhelyezése, dtadds-atvétele;

b) a fegyverszobdban rendszeresitett nyomtatvanyok, nyilvantartasok naprakész, hiteles vezetése;

<) a fegyverszoba ajtajanak zarva tartdsa és kulcsainak el6irasszeru kezelése;

d) a biztonsagtechnikai eszk6zok miikodbéképességének, a fegyverszoba vilagitasanak, valamint a tlizolto
késziilék meglétének ellendrzése;

e) a fegyverszoba rendjének betartatasa;

f) a léfegyverek és I6szerek meglétének, karbantartottsdgdnak, teljességének, sérilésmentességének,
hidnytalansadganak ellendrzése;

g) a fegyverhelyettesité kartonok meglétének, dllapotédnak, valamint a készletnyilvantartashoz igazodé aktudlis
adattartalmanak ellenérzése;

h) a fegyverszoba, valamint az alegységkészletben Iévé szolgalati I6fegyverek és 16szerek elhelyezésére szolgald
zart fegyvertarold helyek felnyitasara jogosultak jegyzékei meglétének és adattartalmanak ellendrzése.

A fegyverszobaért felels személy feladata:
a) a személyi felszerelésként és az alegységkészletként kiadott szolgalati 16fegyverek és 16szerek, valamint
az objektumvédelmi I6fegyverek és I6szerek fegyvertarold helyen toérténé elhelyezésének elGirasszer(

biztositasa;

b) az a) alpontban emlitett targyak meglétének, karbantartottsdganak, kiadasanak és visszavételezésének
ellenérzése;

<) a rendszeresitett fegyverhelyettesité kartonok meglétének, allapotanak, a készletnyilvantartashoz igazodo

aktudlis adattartalmanak figyelemmel kisérése, az esetlegesen sziikségessé valo intézkedések megtétele (igy
kulondsen rongalddas, elhasznalddas, rendfokozatban, viselt névben torténé valtozas esetén csere);

d) a rend6rségi és a nem renddrségi objektumban torténd egyéni taroldsra kiadott engedélyek meglétének és
aktualitasanak ellenérzése, ezek adattartalmaban bekovetkezett valtozasok figyelemmel kisérése, sziikség
esetén a médositasok végrehajtasara irdnyuld intézkedések megtétele;

e) a taroléhelyen rendszeresitett nyomtatvanyok, nyilvantartasok naprakész vezetésének ellendrzése;

f) a fegyverszoba, valamint az alegységkészletben 1évé szolgalati [6fegyverek és |6szerek elhelyezésére szolgalo
zart fegyvertarold helyek felnyitasara jogosultak jegyzékei adattartalmanak ellenérzése.

5. Aszolgdlatil6fegyver, I8szer tdroldsa fegyverszobdn kiviil

Amennyiben rendérségi objektumon kivili — ideiglenes fegyvertarold helyen torténé — csoportos tarolasra kerdl
sor, elsésorban biztonsagos kéépliletben, folyamatos él6erével biztositott helyiségben kell tarolohelyet kijeldIni. Ha
kéépllet nem all rendelkezésre, akkor a tarolast kilon fegyversatorban vagy szolgélati gépkocsiban kell megoldani.
A kééplletet, a fegyversatort vagy a fegyvertarolasra kijelolt szolgalati gépjarmuvet folyamatosan, legalabb két f6
fegyveres rendérrel kell ériztetni.

Abban az esetben, ha a szolgdlatban [évé rendéri és fegyveres biztonsagi éri dllomany a biztonsagi szabalyok
betartasa mellett munkakozi sziinetének idétartamara — amennyiben azt rendérségi objektumban tolti el — kdnnyit
szolgalati felszerelésén, szolgalati |6fegyverét és |Gszerét a pihendidé alatti, fegyvertarolasra kijelolt szolgalati
helyiségben — amely nem feltétleniil azonos a pihenéhelyként kijeldlt helyiséggel — 1évé, biztonsagi zarral ellatott
pancélszekrényben, lemezszekrényben, keményfabdl vagy annak szildrdsagaval egyenértékl anyagbdl készitett
szekrényben vagy rogzitett lemezkazettaban kell elhelyeznie. Gondoskodni kell arrél, hogy a pihenéidé alatti
fegyvertarolasara kijelolt szolgélati helyiség érizetleniil ne maradjon, az itt elhelyezett szolgélati |6fegyver(ek)hez és
I6szerekhez illetéktelen személy hozza ne férhessen.
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6. A szolgdlati I6fegyver, I6szer egyéni tdroldsa

Az egyéni tarolasra vonatkozo irasbeli engedélynek tartalmaznia kell a |6fegyver birtokosanak nevét, rendfokozatat,
beosztasat, szolgalati helyét, a I6fegyver gyartasi szamat, tipusat, a 16fegyverhez tartozé |6szer tipusat, darabszamat,
az egyéni tarolas helyét, az egyéni tarolas idétartamat vagy az egyéni tarolas hatarozatlan idétartamara vonatkozé
megallapitast, datumot, az engedélyezé parancsnok nevét, rendfokozatat, aldirdsat, valamint az érintett szerv
korbélyegzdjét. Az engedélyt hdrom eredeti példdnyban kell elkésziteni, amelybdl egy példanyt az engedélyes
szolgdlati eldjaréjanak, egy példanyt az engedélyesnek kell &tadni, egy példanyt pedig a fegyverszobdban -
az utasitdsban meghatarozottak szerint — kell elhelyezni.

Rendérségi objektumon belll az dritett, fesztelenitett szolgalati marokléfegyvert tar nélkdli allapotban, a I6szert
pedig - indokolt esetben tarazott allapotban a tarral egyitt - a I6fegyvertdl elkiilonitve, kizardlagosan egyszemélyi
hasznalatra kiadott, biztonsagi zarral ellatott, gyurmalakat haszndlatdra alkalmas médon kialakitott pancélszekrényben
vagy lemezszekrényben, illetéleg kozds haszndlatban 1évé pdancélszekrény, lemezszekrény esetében abban
polchoz régzitetten elhelyezett, biztonsdgi zarral felszerelt, gyurmalakat haszndlatara alkalmas médon kialakitott
lemezkazettaban, illetéktelen személy szdmara hozza nem férhetéen kell tarolni.

A nem egyszemélyi hasznélatra kiadott pancélszekrényben, lemezszekrényben torténd egyéni tarolas esetén annyi,
a szekrény polcaihoz roégzitett, biztonsagi zarral felszerelt, gyurmalakat hasznalatara alkalmas médon kialakitott
lemezkazetta sziikséges, ahany személy a lemezszekrényt egyéni fegyvertérolasi helyként hasznalja.

Az utasités 38. pontjdban meghatarozott egyéni tarolas esetén a pancélszekrényben, lemezszekrényben elhelyezett
lemezkazettak tartalék kulcsait kiilon kulcsdobozban kell elhelyezni, amelyen fel kell tiintetni a kulcsdoboz felnyitasara
jogosultak nevét, rendfokozatat és pecsétnyomoszamat. Ez a kulcsdoboz nem lehet azonos a péancélszekrény,
lemezszekrény kulcsat tartalmazoé kulcsdobozzal. A kulcsdobozt az iratkezelési szabalyzatban meghatarozottaknak
megfeleléen kell kezelni.

A szolgélati 16fegyver és a hozza tartozd 16szer szolgdlaton kivili, nem rendérségi objektumban térténd egyéni
tarolasat az allomanyilletékes parancsnok kérelemre, irdsban engedélyezheti, amelyhez az elgirt feltételek meglétét
a kérelmezé kozvetlen szolgdlati eldljardja személyesen koteles ellendrizni, és errél az dllomanyilletékes parancsnok
részére jelentést késziteni.

Nem renddrségi objektumban, szolgélaton kiviil az dritett, fesztelenitett szolgélati marokl6fegyvert tar nélkili
allapotban, biztonsagi zarral elldtott pancélszekrényben, lemezszekrényben, falhoz, padldhoz, keményfabdl vagy
annakszilardsdgaval egyenértékil anyagbdl készitett szekrényhez régzitett, biztonsagi zérral elldtott lemezkazettaban,
fegyverkazettaban vagy ezek barmelyikében, a hozza tartozoé 16szer-javadalmazastdl fizikailag elkilonitett médon,
illetéktelen személy szdmdra hozzd nem férhetéen kell tarolni.

Rendérségi objektumban, valamint nem rendérségi objektumban, szolgélaton kivili egyéni tarolds szabdlyainak
megtartasaért az engedéllyel rendelkezé rendér felelds.

L6ékiképz6 részére a kiképzési céllal egyéni felszerelésként kiadott I6fegyver és a hozza tartozd |6szer-javadalmazas,
szolgdlaton kivili nem rendérségi objektumban torténd egyéni taroldsa nem engedélyezheté.

A szolgalati I6fegyver egyéni tarolasa a fegyveres biztonsagi 6r részére nem engedélyezheté.

7. A szolgdlati I6fegyverek toltésének és (ritésének szabdlyai, a télté-irité hely kialakitdsdnak kévetelményei

Valamennyi rend6rségi objektumban, ahol a szolgalati 16fegyverek csoportos vagy egyéni taroldsban, valamint
ideiglenes fegyvertérol6 helyen keriltek elhelyezésre, tolt6é-urité helyet kell kialakitani, amely lehet az épileten
beliil vagy az objektumhoz tartozé bekeritett, illetéleg az ideiglenes fegyvertarol6 helyen kialakitott és megfelel6en
biztositott helyen is. A t61t6-iirité helyet nem lehet kialakitani olyan helyiségben, ahol munkavégzés zajlik, vagy ahol
Ugyfelek megjelenésére szamitani lehet.
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. A tOlt6-urit6 hely nem lehet a fegyver karbantartasara kijelolt helyen.

A szolgalati |6fegyverek toltését és Uritését mind a csoportosan, mind az egyéni taroldsban elhelyezett I6fegyverek
esetén kizarolag az erre a célra kijelolt tolt6-urité helyen kell elvégezni.

Amennyiben a szolgalat megkezdése, valamint annak befejezése nem renddérségi objektumban torténik,
a marokléfegyver csovét toltésnél és iritésnél olyan irdnyba kell tartani, hogy a nem szandékosan bekovetkezett
I6véskor a I6szer esetleges gurulata mas életét, testi épségét ne veszélyeztesse.

A toltést és az Uritést a renddrok és a fegyveres biztonsagi 6rok kizardlag egyesével, a [6kiképzési foglalkozédsokon
oktatott elméleti és eldirt gyakorlati ismeretek — fegyver toltetlenségének harom ponton térténd ellenérzése —
betartasaval hajthatjak végre.

A toltés és az Urités altaldnos szabdlyainak ismertetdjét, az egyes mozzanatok leirdsat a tolté-lritdé helyen ki kell
flggeszteni.

A tolt6-urité helyen — kivéve, ha egyéb, specialis, a biztonsagi feltételeknek megfeleld tolt6-urité hely (I6vedék csapda)
kialakitasra kerilt — egy legalabb 90x90 cm-es faladaban homokot kell elhelyezni (legaldbb 50 cm vastagsagban), és
a ladaval érintkezdé falfellileten - lehetdség szerint legaldbb 180 cm magassagig - [6vedék elnyel6 burkolatot kell
kialakitani.

A tOltés és az Urités sordn a fegyver csovét minden esetben a toltés és Urités céljara kialakitott faldda mértani
kdzéppontja felé — specialis t61t6-irit6 hely esetén a technikai leirdsban meghatarozott pontra - kell iranyitani, olyan
maédon, hogy az esetlegesen bekdvetkezett nem szandékos I6vés életet, testi épséget ne veszélyeztessen.

A tolt6-Urité helyen és helyiségben a nyilt [dang hasznélata és a dohanyzas tilos. Ezt a tilalmat — a tolté-irité hely
mellett elhelyezett - tablaval jelezni kell.

A tOltés és Urités biztonsagos végrehajtasa érdekében a tolt6-urité helyen (ide értve az épileten kivil kialakitott to1té
Urité helyet és az ideiglenes fegyvertarolohelyet is) fényforrast kell elhelyezni. Aramsziinet esetén a tolt6-iirit6 hely
megvilagitasat tartalék fényforrassal kell megoldani.

Azokon a szolgdlati helyeken, ahol a szolgalatellatas géppisztollyal, gépkarabéllyal torténik, kiilon tamlas vagy egyéb
specidlis, a biztonsagi feltételeknek mindenben megfelelé tolté-iritd helyet kell kialakitani. A toltést és az Uritést
ezeken a helyeken fedett tamldra helyezett és rogzitett vagy stabil fegyverfogassal tartott modon kell végrehajtani.
A tolté-urité hely fedését ugy kell biztonsagossa tenni, hogy a nem szandékosan bekovetkezett 16vés esetén a l6vedék
vissza ne pattanjon, illetéleg az a tdmlan kivilre ne kerllhessen.

8. A szolgdlati l6fegyverek karbantartdsdnak szabdlyai és a karbantarté hely kialakitdsdnak kvetelményei

Azokban a rendérségi objektumokban, ahol fegyverszoba keriilt kialakitasra, kételez6 gondoskodni karbantarto
hely(ek) kijelolésérdl, amely lehet a fegyverszoba el6tere is, azonban nem lehet olyan helyiség, ahol tgyfelek
tartézkodnak, vagy megjelenésiikre szamitani lehet.

Azokban a rendérségi objektumokban, ahol fegyverszoba nem kertlt kialakitasra, a toltést és az Uritést kdvetden
a karbantartds minden olyan helyiségben végrehajthaté, ahol tgyfelek nem tartézkodnak vagy megjelenésiikre
szamitani nem lehet, és ahol a karbantartashoz szlikséges eszk6zok rendelkezésre allnak.

A karbantartas megkezdése el6tt a I6fegyvert — a tolt6-urité helyen — Uriteni kell. A karbantartas végrehajtadsahoz
kilon felugyelet biztositdsa nem sziikséges.

A karbantarté helyiségben el kell helyezni a karbantartashoz sziikséges eszk6zoket és anyagokat, valamint a szolgalati
I6fegyverek haszndlati Utmutatoit, valamint ki kell fliggeszteni —amennyiben azok rendelkezésre alinak - oktatétablait.
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A karbantartas soran a nyilt Idng hasznalata és a dohdnyzas tilos.

Fegyveranyag karbantartasa csoportosan is végezheté.

9. A szolgdlati I6fegyver viselése, szdllitdsa

Arend6résafegyveres biztonsagi éraszolgalatifeladatainak elldtdsa sordn a részére kiadott szolgélati marokléfegyvert
és |6szereket — amennyiben a szolgélati eldljaré méasként nem rendelkezett — a rendszeresitett hordtokban és
a meghatdarozott hordmdédban koteles maganal tartani.

A rendér a személyi felszerelésként részére kiadott tovabbi szolgalati I6fegyvereket csak kilon utasitasra, az el6irt
hordmdédban viselheti.

Az el6ljard a szolgalati feladat jellegétdl fliggden az egyenruhas rendér szamara elrendelheti a szolgélati I16fegyver
rejtett, masok altal nem lathaté hordmaodban térténd viselését.

A fegyveres biztonsagi ér részére a szolgalati |6fegyver rejtett hordmodban torténd viselése nem engedélyezhetd.

Polgari ruhdban teljesitett szolgalat esetén a szolgalati 16fegyver nyiltan kizérélag akkor viselhetd, ha az 6ltézéken
egyértelm(en lathaté a rendéri jelleg (jé lathatosagi atvetd, renddrségi felirattal ellatott taktikai vagy l6vedékallo
mellény alkalmazasaval).

Amennyiben a rendér szolgalaton kivil viseli személyi felszerelésként kiadott szolgalati I6fegyverét, a rejtett médon
hordhato fegyvernek cséretoltés nélkiili allapotban kell lennie.

A renddr szolgalati |6fegyverét abban az esetben veheti el és toltheti csére, ha a Rendérségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény (a tovdbbiakban: Rtv.) 54. §-a szerinti |6fegyverhasznalat feltételei, valamint az Rtv. 55. § b) pontjaban
meghatarozottak fennallnak.

Afegyveres biztonsagi ér szolgalati I6fegyverét abban az esetben veheti el6 és toltheti csére, ha a fegyveres biztonsagi
6rségroél, a természetvédelmi és mezei 6rszolgalatrél sz6l6 1997. évi CLIX. torvény 10. § (2) bekezdésének d) pontja
szerinti [6fegyverhasznalat feltételei fennallnak.

Ha a I6fegyver-hasznadlati jogosultsdg megszilint, a csére toltott fegyver csak fesztelenitett, biztositott modon
kertilhet ismét a meghatarozott hordmddba. Ezt kdvetéen a I6fegyver Uritését, a szolgalati feladatok fliggvényében,
alegrovidebb idén belll, a biztonsagi eléirasok maradéktalan betartasaval, a I6fegyver csovét semleges irdnyba tartva
- figyelemmel a nem szdndékosan bekovetkezett |6vés sordn estlegesen létrejové gurulatra — végre kell hajtani.

Amennyiben |6fegyverhasznalatra, allatra, targyra irdnyuld, figyelmezteté vagy nem szandékosan bekdvetkezett
I6vés leadésara kerdl sor, a kezelé a szolgalati el6ljard jelzését kbvetden az allomanyilletékes parancsnok utasitasara,
a felhasznalt I6szermennyiség darabszamaval - a fegyverkiadasi flizetben vagy az eléjegyzési lapon — csokkenti
a készletnyilvantartds szerinti darabszamot. A szerv vezetdje - az illetékes gazdasdgi ellaté szerven keresztiil - koteles
intézkedni a felhasznalt [6szer potlasara.

A specidlis szolgalati — igy kuldndsen csapaterébe szervezett vagy személyvédelmi — feladatokat ellaté rendér
a részére személyi felszerelésként vagy az adott feladat végrehajtasara kiadott szolgalati 16fegyverét a végrehajtast
elrendel6 eldljard utasitasainak megfelelé6 hordmaodban, vagy kiilon utasitasra toltve vagy toltetlenil, de minden
esetben fesztelenitett allapotban hordhatja.

Kozhasznalatu tomegkozlekedési eszkdzon a személyi felszerelésként kiadott szolgalati I6fegyveren kivil egyéb
I6fegyver viselésére kizarolag az dllomanyilletékes parancsnok utasitasara kerilhet sor.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zdm 2343

74,

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

A géppisztoly, gépkarabély, céltdvcsoves puska szolgalati személygépkocsiban - amennyiben szolgélati érdek
masként nem indokolja - Uiritett, elstités ellen biztositott dllapotban szallithat6. Amennyiben a szolgalati gépkocsiban
mas — nem rendvédelmi feladatokat ellato — személy is tartézkodik, a géppisztolyt, gépkarabélyt, céltavcsdves puskat
a csomagtartéban, fesztelenitett, biztositott dllapotban, a 16szertél elkiilénitve kell szallitani.

A személyi felszerelésként kiadott szolgalati I6fegyver és I16szer kivételével, a tobbi egység- vagy alegységkészletbe
tartozo I6fegyver és I6szer, valamint a pirotechnikai eszkdzok széllitasat — mennyiségtdl figgetlendl - legalabb két fé
rendérnek kell végeznie. A széllitdishoz minden estben szolgélati gépjarmvet kell biztositani.

Robbandanyagot csak olyan személy szdllithat, aki ehhez megfelelé képzettséggel rendelkezik (tlizszerész,
robbantomester stb.).

Szolgalati jarmuben szallitott géppisztoly, gépkarabély, céltavcsoves puska és egyéb szolgalati 16fegyver, 16szer,
valamint robbandanyagok és pirotechnikai eszkdzok esetén a jarm(vet 6rzés nélkil hagyni még idélegesen is tilos.
Az brizetet a gépkocsi vezetdje — amennyiben hivatasos dllomanyu - ellathatja.

Aszolgalatiléfegyverek és6szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszkdzok biztonsagos széllitdsanak, védelmének
megszervezésérdl az allomanyilletékes parancsnok vagy az éltala irdsban megbizott személy gondoskodik.

Specidlis jarmUvon (autdbusz, mikrobusz, személyszéllitasra kialakitott tehergépkocsi) szallitott, a rendéri dllomany
részére kiadott szolgdlati géppisztoly vagy gépkarabély Uritett allapotban |6fegyvertarolasra alkalmas ladaban vagy
az erre kialakitott tamlan rogzitve ugy széllithatd, hogy 6rzésiikrél az utastérben legaldbb egy fegyveres rendér
gondoskodik.

Abban az esetben, ha a specidlis jarmUvon tartézkodoé rendér a szolgalati géppisztolyt vagy gépkarabélyt kézben
tartja, akkor azt valltdmaszra tdmasztva kell elhelyezni, tgy, hogy a I6fegyver cséve fliggélegesen felfelé iranyuljon.
10. Robbandanyagok és pirotechnikai eszk6zk tdroldsa

Robbandanyagot |8szerrel, valamint pirotechnikai eszkdzzel egy helyiségben tarolni tilos.

Olyan rend6rségi objektumban, ahol nincs dllandé rendéri szolgalat, robbandanyagot tarolni tilos.

A robbandanyagok tarolasara szolgaléd helyiségek kialakitdsanal a fegyverszobakra vonatkozd biztonsagi
kovetelmények szabalyai, valamint a képzettséggel rendelkezé tlizszerész altal — a helyiségben taroland6 eszkdzok

nettd hatdanyag tartalmara figyelemmel - kidolgozott kiilon szabélyok az irdanyadok.

Olyan renddrségi objektumban, ahol nincs éllandé rendéri vagy fegyveres biztonsagi 6ri szolgalat, pirotechnikai
eszkozt tarolni csak abban az esetben lehet, ha az objektum biztonsagtechnikai védelemmel elldtott.

A rend6rségnél rendszeresitett pirotechnikai eszk6zok a fegyverszoban belll elkllonitve, biztonsagi zarral ellatott,
gyurmalakat haszndlatara alkalmas mdédon kialakitott kulon lemezszekrényben, rogzitett lemezkazettaban
tarolhatdak, amelyen fel kell tiintetni az abban elhelyezett eszk6zok megnevezését és darabszdmat, valamint
a felnyitasra és felvételre jogosultak névsorat, rendfokozatét, beosztdsat és pecsétnyomdszamat.

A robbanodanyagok és pirotechnikai eszk6zok csak egység- vagy alegységkészletként tarolhatdak, személyi
felszerelésként nem adhatoak ki.
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11. A szolgdlati l6fegyverek, I6szerek, robbanéanyagok és pirotechnikai eszkbz6k nyilvdntartdsa, kiaddsa,
visszavételezése

A szolgalati I6fegyverek, 16szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszk6zok nyilvantartasardl az illetékes gazdasagi
ellaté szerv vezetbje olyan mdédon gondoskodik, hogy naprakész médon kimutathatd legyen, hogy az egyes
szerveknél milyen, egyedileg azonosithato (gyartmany, gyartasi szam, tipus, kaliber) szolgélati I16fegyver és |3szer,
robbandanyag, pirotechnikai eszkdz van készletezve, és azokat kinek adtak ki.

Az utasitds hatdlya ald tartozé szerveknél a személyi felszerelésként és alegységkészletként kiadott fegyverzeti
anyagok, valamint az utasitds 1. mellékletében szerepld szakanyagok - illetékes gazdasagi ellatd szerv részérdl kiadott
- naprakész készletnyilvantartasat a fegyverszobaban el kell helyezni, amellyel egytitt kezelendé a fegyverszoban kiviil
a renddrérsokon, korzeti megbizotti csoportokndl tarolt, valamint az egyéni tarolasra kiadott szolgélati 16fegyverek
nyilvéntartasa is.

A készletnyilvantartas naprakészségéért az illetékes gazdasagi ellatéd szerv miszaki osztalydnak vezetéje a felel6s.

A csoportosan térolt szolgalati I6fegyverekrdl a tarolas helyén - az utasitds 4-6. alcimében foglaltak szerinti tarolas
madjara figyelemmel - a renddri szerv vezetdjének aldirdsaval és korbélyegzéjével, valamint nyilvantartasi szammal
elltott nyilvantarté lapot kell elhelyezni, amelynek mintajat az utasitas 3. melléklete tartalmazza, és azt naprakész
allapotban kell tartani.

Az alegységkészletként nyilvantartott, valamint a specialis képzettséget igénylé objektumvédelmi l6fegyverek
felvételére jogosultak nevét, rendfokozatat tartalmazo — a rendéri szerv vezet6jének alairdsaval és korbélyegzéjével,
valamint iktatészammal ellatott — kimutatast el kell helyezni az ezen eszkdzok taroldsara szolgalé tarolédhelyeken.

Annak a rendérnek, akinek személyi felszerelésként szolgalati |6fegyver és |8szer biztositott, valamint a fegyveres
biztonsagi 6r részére fegyverhelyettesit6 kartont kell kiadni.

Afegyverhelyettesit6 kartont marokléfegyver és géppisztoly (gépkarabély), céltavcsdvel ellatott puskavonatkozasaban
eltérd szinekben kell kdzpontilag kiadni. A felcserélhetéség kizarasa érdekében a marokléfegyver kartonoknak fehér,
a géppisztoly (gépkarabély) és céltdvcsével ellatott puska kartonoknak kék szintieknek kell lennitik, amelyek mintdajat
az utasitds 4. és 5. melléklete tartalmazza.

A fegyverhelyettesité kartonon feltlintetett elhelyezési szdmnak azonosnak kell lenni a fegyverszobaban lévé
fegyverallas szamaval.

A fegyverhelyettesité kartont az dlloményilletékes parancsnok, tavollétében szervezetszeril helyettese vagy az dltala
irdsban megbizott osztélyvezetd irja ald és latja el korbélyegzdjével. A fegyverhelyettesité kartont atvételkor
a hasznalé is koteles aldirni.

Aszolgalatiléfegyvert és6szert csoportosan tarolé rendéri szerveknél fényilvantartasi szammal ellatott fegyverkiadasi
fuzetet vagy fegyverkiadasi el6jegyzést kell vezetni, amelynek mintdjat az utasitas 6. melléklete tartalmazza.

A szolgélat dtadas-atvétele soran a szolgalati I6fegyverek és I16szerek dtadas-atvételének tényét irdsban rogziteni kell,
amelyet az dtadoé és atvevd aldirasaval elismer.

Amennyiben a renddr vagy a fegyveres biztonsagi 6r a szolgalati |6fegyver és |6szer felvétele vagy leadasa soran
a fegyverszobéval kapcsolatosan barmilyen rendellenességet észlel, haladéktalanul jelentést tesz a szolgalati
eloljaréjanak, aki ennek tényérél haladéktalanul értesiti a fegyverszobdért felel6s személyt.

A renddr, valamint a fegyveres biztonsagi 6r haladéktalanul széban, majd ezt kdvetéen irasban jelenteni koteles
a szolgalati eldljardjanak, ha szolgélati I6fegyvere vagy |6szere meghibdsodott, rongélddott, eltulajdonitottak vagy
elveszett, amirdl a szolgalati el6ljard tajékoztatja a fegyverszobaért felelés személyt. Eltulajdonitas, valamint elvesztés
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esetén a szolgalati eldljaré haladéktalanul intézkedik a szolgélati 16fegyver vagy |6szer felkutatasara, a korozés
elrendelésére, valamint a rendkiviili esemény azonnali kivizsgalaséra.

A fegyverszobaban szolgélati I6fegyver és |6szer csak karbantartott dllapotban vételezhetd vissza.

A fegyverszoba kezel6je a személyi felszerelésként kiadott, valamint az objektumvédelmi és alegységkészletként
rendszeresitett szolgalati I6fegyvert és I6szert — karbantartas céljabdl is — kizardlag annak jogosultja részére adhatja
ki. Az objektumvédelmi és alegységkészletként rendszeresitett szolgdlati 16fegyverek, I6szerek tekintetében
ajogosultak jegyzékét a fegyverszobaban elhelyezett nyilvantartélap tartalmazza. Az érintett jogosultsdgat szolgalati
igazolvanyanak és fegyverhelyettesité kartonjanak felmutatdsaval igazolja. Visszavételezéskor a kezelének meg
kell gy6zédnie a kiadott 16fegyver azonossagardl, teljességérdl, Uritett allapotardl, karbantartottsagarol, a [6szerek
sériilésmentességérdl és hianytalansagarol.

Szolgalati 16fegyver és |6szer kiadasakor a fegyverallasban el kell helyezni a jogosult fegyverhelyettesité kartonjat.
A fényilvantartasi szdmmal elldtott fegyverkiadasi fizetben (lapon) vagy fegyverkiadasi eléjegyzésben régziteni kell
a kiadas tényét, idejét (év, hénap, nap, dra, perc), a fegyverszdmot, a kiadott 16szer darabszamat, a kiadott egyéb
felszerelési eszkdzoket. Az atvételt a jogosult aldirasaval igazolja.

A szolgalati I6fegyver és |6szer visszavételezésekor a visszavétel tényét és annak idépontjat — a kiadassal megegyezé
sorban - haladéktalanul rogziteni kell a fegyverkiadasi flizetben (lapon) vagy a fegyverkiadasi el6jegyzésben,
amit a kezel6 alairasaval igazol. A visszavétel megtorténtét kovetéen a kezel6 a fegyverhelyettesité kartont atadja
a jogosultnak.

A fegyverhelyettesit6 karton szolgélati okmany, azt jogosultja kételes megdrizni. Elvesztése, megrongalédasa esetén
arrél koteles eldljdréjanak azonnal jelentést tenni, aki az esemény kivizsgaldsdanak megkezdésével egyidejlileg,
a helyettesit6 karton pétlasara a megfelel6 intézkedéseket megteszi.

Minden, az dllomanyilletékes parancsnok irdsos engedélye alapjan egyéni tarolasba kiadott szolgélati marokléfegyver
esetében a fegyverallasban a fegyverhelyettesité kartonnal egyttt az egyéni tarolasra vonatkozé engedélyt is el kell
helyezni.

A szolgdlati el6ljaré intézkedik a helyettesité karton visszavonasara, egyéni tarolds esetén a szolgalati 16fegyver és
I6szer fegyverszobdban torténd elhelyezésére, ha a rendér vagy a fegyveres biztonsagi 6r dllomanyviszonya barmely
okbdl megvaltozik, vagy a renddrrel, illetéleg a fegyveres biztonsagi érrel szemben inditott blinteté- vagy fegyelmi
eljaras miatt ez indokolt.

Ha az egyéni tarolas esetén a renddr folyamatos tavolléte az egy honapot meghaladja, a szolgdlati eldljaronak
haladéktalanul intézkednie kell az érintett szolgdlati I6fegyverének és I8szereinek fegyverszobaban torténé
elhelyezésére.

A renddr vagy a fegyveres biztonsagi 6r el6re lathatélag hat hénapot meghaladé folyamatos tavolléte esetén
az érintett személy szolgalati I6fegyverének és |6szereinek — a tavollét megkezdésétdl szamitva legkésdbb a hatodik
hénapban - a gazdaséagi ellatd szerv fegyverraktaraba torténd leadasara a szolgalati eldljaro koteles intézkedni.
A leadast kdvetéen a médositott készletnyilvantartast a fegyverszobaban el kell helyezni.

Vezénylés esetén, amennyiben a vezénylés helyére a rendér a személyi felszerelésként kiadott szolgélati
I6fegyverét is magaval viszi, az eredeti szolgélati helyen a fegyverallasban a vezénylési parancs masolati példanyat
a fegyverhelyettesit6 kartonnal egyutt kell elhelyezni.

A vezénylés helye szerinti alloményilletékes parancsnok, tavollétében szervezetszer(i helyettese vagy az altala
irdsban megbizott osztalyvezetd a vezénylési parancs alapjan gondoskodik a vezényelt renddr részére ideiglenes
fegyverhelyettesité karton kidllitasarodl, ezzel egyidejlileg intézkedik a személyi felszerelésként kiadott szolgélati
|6fegyver és a hozzatartozé |6szer fegyverszobaban torténd elhelyezésérél. Az ideiglenes fegyverhelyettesité karton
tartalmilag és formailag megegyezik az utasitas 4. mellékletében szereplé helyettesitd kartonnal.
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Avezénylés helyén a vezényelt renddr szolgalati [6fegyvere és a hozzatartozd I16szer ideiglenes jelleggel bevételezésre
keril a vezénylés helye szerinti szerv fegyverszobdjaba.

A vezényelt rend6r a vezénylés helyén az ott meghatarozott médon koteles szolgélati 16fegyverét és [6szerét tarolni,
és a vezénylés helyén kiallitott ideiglenes helyettesité kartonjat maganal tartani, azt a fegyver felvételekor leadni.

A vezényelt rendor fegyverének és a hozzatartozo 16szernek a kiadasaért és visszavételezéséért a fegyverszoba
kezel6je felelbs.

Alegység szintli vezénylés esetén a rendér a részére személyi felszerelésként kiadott szolgalati |6fegyvert és
a rendszeresitett 16szer javadalmazést, valamint a helyettesité kartont az alegység szintl vezénylés helyszinére
magaval viszi. Ebben az esetben a renddr szolgalati |6fegyvere és a hozzatartozo |6szer még ideiglenes jelleggel sem
keriilhet bevételezésre a vezénylés helye szerinti szerv készletnyilvantartdsaba, azt kiilon készletként kell kezelni.

Alegység szint(i vezénylés esetén a szolgélati I6fegyvereket a I6szerektdl elkiilonitett modon, kilon fegyvertérolo
lddabankellelhelyezni,azonabennetaldlhatdszolgalatiléfegyverekre éslészerekre vonatkozoé készletnyilvantartasokat
el kell helyezni, a kiadasra, visszavételezésre — a vezényl6 szerv altal kiadott — fényilvantartasi szammal ellatott
fegyverkiadasi flizetet vagy fegyverkiadasi el6jegyzést kell felfektetni.

A vezényelt és alegységszintl vezénylésen 1évé allomany szolgadlati |6fegyvereinek és I6szereinek biztonsagos
taroldsarol és Orzésérél az igénybe vevé renddri szerv vezetbje koteles az utasitdsban szabdlyozottak szerint
gondoskodni.

A l6fegyver kiadasat és visszavételezését a fegyverszoba kezeljének jelenlétében az alegység szintl vezénylésre
érkezett dllomany fegyvereinek kezelésével megbizott személy végzi a kiadas és visszavételezés szabalyai szerint.

12. A fegyverszoba, valamint a robbandanyagok és pirotechnikai eszk6zék tdroldsdra szolgdld helyiség

ellenérzésének rendje

Ellen&rzésre jogosult:

a) az orszagos renddérfékapitany és helyettesei;

b) az ORFK Ellendrzési Szolgalat vezetéje és az altala kijelolt személyek;

<) az ORFK szakiranyito szervezet elemeinek vezetéi és helyettesei;

d) a renddri szerv vezetéje és helyettesei;

e) a vezet6 lgyeletesi szolgdlatot ellatd személyek;

f) a megyei (févarosi) renddr-fékapitanysag ellenérzési szolgalatainak ellenérzésre feljogositott munkatarsai,

a Készenléti Renddrség és a Repliltéri Renddr lgazgatdsdg ellenbrzési szolgélatvezetdi és az altaluk kijelodlt
személyek;
g) nyilt paranccsal rendelkezd, a fegyverszoba ellenérzésére feljogositott személyek.

Ellendrzésre kotelezett:

a) amegyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok, a KészenlétiRenddrség és a Repiil6téri RenddrIgazgatdsag szakmai
irdnyitasért felelés osztalyainak ellendérzésre kijeldlt és nyilt paranccsal ellatott munkatarsai az alarendelt
rendéri szerveknél a teljes fegyverzettechnikai készletre, a szerv éves ellen6rzési tervében meghatérozott
idépontban, évente legaldbb egy esetben;

b) a kapitanysagvezetdk (azonos jogallasu vezetd) az altaluk irdnyitott szervre nézve, a tarolas és ellenérzés
rendjére vonatkozdan havonta egy alkalommal;

c) valamennyi osztalyvezetd (azonos jogallasu vezetd) az éltala iranyitott szervezeti elemre nézve a csoportos és
rend6rségi objektumban torténd egyéni tarolas és ellenérzés rendjére vonatkozéan havonta egy alkalommal,
valamint a nem renddrségi objektumban torténd, szolgdlaton kiviili egyéni tarolasra kiadott valamennyi
I6fegyver és I6szer tekintetében (szolgalati agaktdl fliggetlendl) sziikség szerint, de félévente legaldabb egy
esetben;
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d) a rend6rkapitdnysdg alosztélyvezetdi (velik azonos jogallasi vezetdk) a tdrolds és karbantartottsag
tekintetében havi hdrom alkalommal az aldrendelt dllomanyukra vonatkozéan;

e) a szolgélatparancsnok minden szolgélata alkalmaval legaldbb egy esetben, amennyiben nem 6 a fegyverszoba
(tarolohely) kezeléje;

f) a fegyverszobaért felelés személy sziikség szerint, de hetente legalabb egy alkalommal a tarolds és
a karbantartottsag tekintetében;

a) afegyverszoba (taroldhely) kezel6je szolgélata alattlegalabb egy alkalommal, az atadas-atvétel végrehajtasakor.

Az ellendrzés soran ki kell térni az utasitdsban és a helyi sajatossagoknak megfelel6 normativ intézkedésekben
foglaltak végrehajtasara. Az ellenérzés tényét és megdllapitasait a fegyverszobaban elhelyezett (rendszeresitett)
fényilvantartasi szammal ellatott ellenérzési napléban, illetve a fegyverszoba kezel6je altal atadas-atvételkor
végrehajtott ellendrzéseket a fegyverkiadasi flizetben (lapon) vagy fegyverkiadasi el6jegyzésben kell rogziteni.

1. ZARO RENDELKEZESEK

Az utasitds rendelkezéseit a jelenleg hasznélatban 1évé és a hatédlybalépést kovetéen kialakitasra kertld
fegyverszobdkra, fegyvertarold helyekre és ideiglenes fegyvertarold helyekre egyarant alkalmazni kell.

Uj fegyverszoba kialakitasa vagy létesitése esetén az utasitds 11. pontjaban felsorolt technikai berendezéseket
a haszndlatba vételre torténd atadaskor, mig a jelenleg hasznélatban Iévé fegyverszobak tekintetében a tlizjelzéket
a TIK-ek belizemeléséhez igazoddan, lehetdség szerint a rendérkapitanysagokon kialakitandé biztonsagi rendszerek
kiépitésével parhuzamosan, de legkésébb az utasitas hatalybalépésétdl szamitott harom éven belll kell felszerelni.

A renddrség szolgdlati szabalyzatarol sz6lé 30/2011. (IX. 22.) BM rendeletben engedélyezett taroldsi mdédok
alkalmazasardl az allomanyilletékes parancsnok intézkedésben rendelkezik az utasitds hatélybalépését kovetd 30
napon beliil a helyi adottsagok és lehetéségek figyelembevételével.

A rendéri jelleg leplezésével elhelyezett egységek vonatkozdsdban az ORFK biinligyi féigazgatdja az ORFK rendészeti
féigazgatdjaval kozbsen az utasitas hatalybalépését kbvetd 30 napon beliil intézkedésben szabalyozza az érintett
korletekben a szolgalati 16fegyverek, 16szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszk6zok tarolasat és biztonsagi
kovetelményeit.

Az utasitas hatélya ald tartoz6 anyagok és eszkdzok megdrzésével, tarolasaval és kezelésével kapcsolatos szabalyokat
az dllomany részére rendszeresen, de legalabb félévente dokumentaltan oktatni kell.

Az utasitas a kozzététele napjat kdvetd napon Iép hatélyba.
Hatalydt veszti szolgalati |6fegyverek, |6szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszkozok tarolasdnak
biztonsagtechnikai kévetelményeirdl, a fegyverek kezelésének, nyilvdntartasanak, 6rzésének és ellenérzésének

szabalyozasardl szold 9/1998. (Ill. 26.) ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitdshoz

A fegyverszobéaban elhelyezhet szakanyagok

1. Fegyverzeti szakanyagok:
a) fegyverek;
b) |6szerek (toltények);
d) robbané-, gyujté- és pirotechnikai szakanyagok.
2. Foto, optikai, elektrooptikai szakanyagok:
a) nappali és éjjellato figyel-felderité eszkozok;
b) nappali és éjszakai célzokészilékek;
) |ézeres célmegjeldldk;
d) optikai és |ézertdvmérdk.
3. Védo szakanyagok:
a) I6vedék-, repesz- és szurasallo védémellények;
b) fej- és testvéddk;
c) I6vedékallé védobpajzs.
4. Hékameras és egyéb felderité szakanyagok:
a) hékamerak;
b) |épésérzékelSk.

5. A fentiekben felsorolt szakanyagok hordtokjai, -taskai.

2. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitdshoz

NEVTABLA

NEVTABLA

(Név, rendfokozat)

Pisztoly
Tipusa Betujele, szama

Géppisztoly
Tipusa Betujele, szama

Megjegyzés: formai eltérés megengedett, tartalmi viszont nem.
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3. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitdshoz

KIMUTATAS
Szolgalati |6fegyver és |6szer adatai
Szolgalati I6fegyver és |6szer hasznéldja
Fegyver- Léfegyver L&szer
allas szdma Darab-
Név r. fok Tipusa Betijele Széma Tipusa

szdma
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4. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitdshoz

HELYETTESITO KARTON (PISZTOLYHOZ)

Elhelyezési szam:

(Név, rendfokozat)

Alulirott elismerem, hogy a tipusu gyartasi szdmu szolgalati pisztolyomat

kiegészit6 cikkeivel és a szolgdlati I6szerekkel egyutt dtvettem.

Kiallitva:

(Helység, év, hénap, nap)

P.H.

Vezet6 (parancsnok) aldirasa Hasznalo aldirdsa

A hétoldalon fel kell tiintetni:
+A helyettesit6 karton a pisztoly birtokdban a tarolasi helyen, egyébként a szolgalati igazolvanyban &rizendé.”
Megjegyzés: szine fehér
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5. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitdshoz

HELYETTESITO KARTON (GEPPISZTOLYHOZ)

Elhelyezési szam:

(Név, rendfokozat)

Alulirott elismerem, hogy a tipusu gyartasi szdamu szolgalati géppisztolyomat
kiegészit6 cikkeivel és a szolgdlati I6szerekkel egyutt dtvettem.

Kiallitva:

(Helység, év, hénap, nap)

P.H.

Vezeté (parancsnok) aldirasa Hasznalo aldirdsa

A hatoldalon fel kell tlintetni:
+A helyettesit6 karton a géppisztoly birtokdban a tarolasi helyen, egyébként a szolgdlati igazolvanyban &érizendd.”
Megjegyzés: szine kék
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6. melléklet a 13/2013. (IV. 11.) ORFK utasitdshoz

FEGYVERKIADASI FUZET

A kiadast engedélyezd A kiadott szolgalati I6fegyver és |6szer
Esz - - Kiadas — - - Visszavétel Visszavételt
o alairas pecsetnyomo idépontja Jelzése, szama Db. sz. Atvételtigazold|  gspontja | igazolo alairasa
szama alairdsa
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Példak a helyes kitoltésre
Fegyverkiadas
17. Toth Andrasr. 6rgy.  |A/1957 2012. BR 17591 1 Kovacs 2012. Nagy Ferenc
10.01. 43 40 Karoly 10.01. r.torm.
05.30. M. 16szer r. 6rgy. 14.00
Atadas-atvételre
A tarolt szolgalati I6fegyvereket és I6szereket az alabbiaknak
megfeleléen atadtam, illetve atvettem
PA- i 2
a) Kimutatds szerinti szolgalati 63 pi 0
L ik 9x18 MAK 280
|6fegyver és 16szer B
|6szer
PIRC pi 20
9x19
Para |6szer 560
b [ (o e 12 C ix PA-63 pi. 2
) Tavollévd szolgalati I6fegyver és 16szer P!
9 mm-es
|6szer 20
PIRC pi 1
9x19
Para |6szer 28
(s  x e 12 (i PA-63 pi. 18
c) Taroldhelyen 1évé szolgélati I6fegyver és |6szer P .
9 mme-es |szer | 252
PIRC pi 19
9x19
Para |6szer 532
Szeged, 2012. oktdber 01.
atado | atvevd
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ELOJEGYZES
K: A cikk megnevezése
Név és kiadva Atvevo
Idépont 9x18 | 9x19 Megjegyzés
rendfokozat B: P PA 63 PORC alairasa gjegyz
MAK Para
bevonva pisztoly | pisztoly | .
I6szer | 16szer
megnevezés, azonositd vagy mennyiség
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12 13. 14 31. 32.
Példak a helyes kitoltésre
K
Egyéni kiadds| B
O Pal r. 6rm. K 2012. - |BR17591| - 28 O Pal
10.01. r. &rm.
B 2012. - BR17591| - 28 U6 Ede
10.02. r. zls.
K

Csoportos kiadas

Atadas-atvéte

K

A tarolt szolgalati I6fegyvereket az aldbbia

k szerint atadtam, illetve atvettem:

Kimutatas K - 20 20 | 280 | 560

szerinti _ _ _ _ _

Tavollévd K - 2 1 28 28

|6fegyver, B _ _ _ _ _

|6szer

Tarolé-helyen| K - 18 19 252 | 532

|6fegyver és B B B _ B _

|6szer

Budapest, 2012. oktéber 02.
B
K| i || ] s
B atado atvevo

Megjegyzés: formai eltérés megengedett, tartalmi viszont nem.
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Az Emberi Eré6forrasok Minisztériuma kézigazgatasi allamtitkaranak 3/2013. (IV. 11.) EMMI KAT utasitasa
a Nemzeti Er6forras Minisztérium Kozszolgalati Szabalyzataroél sz616 1/2012. (lll. 30.) NEFMI KAT utasitas
modositasarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (5) bekezdése és a kdzszolgalati tisztvisel 6krél sz616 201 1. évi CXCIX. torvény 6. §
19. pontja alapjan a kovetkezé utasitast adom ki:

1.§ ANemzeti Er6forras Minisztérium Kézszolgalati Szabalyzatarol szol6 1/2012.(111.30.) NEFMI KAT utasitas 1. mellékletének
22. figgeléke helyébe ezen utasitas 1. melléklete szerinti 22. fliggelék lép.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Lengyel Gyérgyi s. k.,

kozigazgatasi llamtitkar

1. melléklet a 3/2013. (IV. 11.) EMMI KAT utasitdshoz
,22. szamu fiiggelék az 1/2012. (lll. 30.) NEFMI KAT utasitdshoz

MUNKAKORI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK

kormanytisztviselé
Szervezeti egység és munkakor — — kormanyzati figyelembe vett
megnevezése vezeté |- besorolasi Il besorolsi ligykezelé szempontok’
osztaly osztaly

1. Miniszteri Kabinet

1.1. | sport dgazati koordinator * bb), bc)
1.2. | titkarsagi Ugyintézé * bb), bc)
1.3. | adminisztraciés munkatars * bb), bc)

2. Kézigazgatési Allamtitkari

Titkdrsag
2.1. | titkérsagi referens * bb), bc)
2.2. | titkdrné * bb), bc)

3. Jogi és Személyiigyi Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

3. | személyi titkér I | | bb)
4. Kozszolgalati Osztaly

4.1. | kdzszolgalati tigyintézé ‘ ‘ * ‘ ‘ bb)

5. Gazdasagi Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

5.1. | titkdrsdgi munkatars ‘ ‘ * ‘ ‘ bb)

6. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

6.1. | parlamenti referens ‘ * ‘ ‘ ‘ bb)

Szocidlis és Csaladligyért Felel6s
7. Allamtitkari Titkarsag

7.1. | titkérsagi tigyintézé | | * | | bb)

8. Szocialis Lakossagi és
Tajékoztatasi Osztaly

8.1. | lakossdagi tajékoztatasi * ab)

osztalyvezetd

' Kozszolgalati Szabalyzat,IV. A FOGLALKOZTATOTTAK DIJAZASA” cim 11. pont a) és b) pontjanak alpontjai szerint
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Szervezeti egység és munkakor korménytisztviseld kormanyzati figyelembe vett
megnevezése vezetd |- besoroldsi Il besorolasi tgykezeld szempontok’
osztaly osztaly

9. Fogyatékossagligyi Féosztaly
9.1. | fogyatékossagugyi féreferens * ‘ bb)
10. | Szocialis Eurépai Unids

Nemzetkdzi Féosztaly
10.1. | stratégiai szakreferens * ‘ bb)
11. | Nemzetkozi és Bilateralis

Kapcsolatok Osztélya
11.1. | stratégiai referens * ‘ bb)
12. | Csaladpolitikai Programiroda
12.1. | csaladpolitikai * bb)

programiroda-vezetd
13. | Szocialis Stratégiai, Tervezési

és Fejlesztési Féosztély
13.1. | koltségvetési referens * bb)
14. | Koznevelésért Felels Helyettes

Allamtitkari Titkarsag
14.1. | titkdrnd
15. | Kd6znevelés-irdnyitdsi Féosztaly
15.1. | titkdmé E bb)
16. | Koznevelési Nemzetiségi Osztaly
16.1. | titkdm I bb)
17. | Szakképzési és Feln6ttképzési

Osztaly
17.1. | titkdmé E bb)
18. | Kulturdlis Vagyongazdalkodasi

Osztély
18.1. | jogi referens * ‘ bb)
19. | Kultdrpolitikaért Felel6s

Helyettes Allamtitkari Titkarsag
19.1. | titkdrné *® bb)
19.2. | titkdrné *® bb)
20. | Mizeumi Osztaly
20.1. | dltaldnos muzeumi referens * ‘ bb)
21. | Sportigazgatasi Osztaly
21.1. | sportigazgatasi szakreferens * ‘ bb)
22. | Sportlétesitményi Osztaly
22.1. | létesitményi szakreferens * ‘ bb)
23. | Tarsadalmi Konzultécié és

Halozatfejlesztési Osztaly
23.1. | civil halozatfejlesztési referens * ‘ bb)
24. | Civil TAmogatésstratégiai Osztaly
24.1. | NEA titkarsagvezetd * ‘ bb)
25. | Fejezeti és Intézményi Osztaly
25.1. | pénziigyi féreferens * ‘ bb)
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak

3/2013. (IV. 11.) NFM KAT utasitasa

a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium teriiletére gépjarmiivel torténo behajtasrél
és a parkolas rendjérél

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (5) bekezdés f) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (1) bekezdés a) és b) pontjara, valamint 76. § (1) bekezdésére figyelemmel,
altaldnos munkaltatéi szabdlyozasi hataskorémben eljarva, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium altaldnos parkolasi rendjét az
aldbbiak szerint hatdrozom meg:

1.8

2.§

3.8

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatélya kiterjed a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) teriiletén taldlhato

négy kiilonallé parkoléra az alabbiak szerint:

a) az 1011 Budapest, F6 utca 44-50. szamu épiilet el6tti utcafronti parkold, amely 5 parkoldhellyel rendelkezik,

b) az 1011 Budapest, F6 utca 44-50. szamu épllet udvaran, az 1011 Budapest, Iskola utca 19-27. szam felél,
sorompoén athaladva megkozelithets, 45 gépjarml befogadasara alkalmas parkold, amely 42 dllandé és
3 vendég parkoldhelyet foglal magaban,

<) az 1011 Budapest, Vam utca 5-7. szamu éplilet el6tti utcafronti, 18 gépjarmui befogadasara alkalmas parkold,

d) az 1011 Budapest, Iskola utca 13. szdmu épiilet belsé udvara, amely 12 dllandé parkoléhellyel rendelkezik.

A parkoldéknak a parkoldsi kvotdk szerinti megoszlasat az 1. melléklet tartalmazza.

2. Az dltaldnos parkoldsi rend

A Minisztérium teriiletére gépjarmuvel kizarélag éllandé parkolasi, illetve eseti behajtasi engedéllyel lehet behajtani.
Az eseti behajtast a Kézigazgatasi Allamtitkar Titkarsaganak biztonsagi koordinatora, akadalyoztatasa esetén az
Igazgatasi és Biztonsagi Osztaly nyilvantartasi munkatérsa engedélyezi.

A felirattal, illetve rendszdmmal jeldlt parkoldsi helyeken csak az oda engedéllyel rendelkezé személygépkocsival
lehet parkolni. Az 4llandé parkolasi engedéllyel rendelkezé személy nevét, gépjarm(ivének rendszamat, tovabba
az ezekben az adatokban bekdvetkezett valtozésokat a jogi és igazgatdsi lgyekért felelés helyettes allamtitkar
korlevélben teszi kbzzé.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott személy az 1. §-ban meghatdrozott parkolési helyekre a Kdzbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) 11/2011. szdmu f6éigazgatdi utasitdsdnak 66-70. pontjaval dsszhangban, a
Minisztérium munkatérsai részére eseti jelleggel is engedélyezheti a parkoldst, figyelembe véve az adott személy
munkakorét és az azzal egyditt jaro, indokolt kozlekedési igényt, amennyiben az &sszes koriilményt gondosan
mérlegelve megdllapithatd, hogy a parkolési hely elfoglaldsédnak engedélyezése nem okoz nagyobb szervezési
gondot a parkoldsi rendben.

Motorkerékparok, kerékparok korlatozés nélkil parkolhatnak a részikre kijeldlt helyeken.

A parkoldk teriiletén a magangépjarmuivet munkaidén tul engedéllyel lehet otthagyni.

A be-, illetve kihajtas sordn més gépjarmuiben, az épuletben okozott kérért a gépkocsivezetd anyagi felel6sséggel
tartozik.

A Minisztérium terlletén a parkolohelyek szdma korldtozott. A parkol¢ telitettsége utdn az érszolgalat nem engedhet
be tobb gépjarmuvet.

A Minisztérium terlletére aruszallitasi, szervizelési munkdkra érkezé gépkocsik szamara korlatozottan biztositott a
parkolas.
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4.8

3. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Az utasitds hatalybalépésével egyidejlleg hatalyukat vesztik a kordbban kiadott allando és eseti behajtasi, valamint

parkolasi engedélyek.

a felel6s.

1. melléklet a 3/2013. (IV. 11.) NFM KAT utasitdshoz

Farkas Imre s. k.,
kozigazgatasi dllamtitkar

A PARKOLOKNAK A PARKOLASI KVOTAK SZERINTI MEGOSZLASA

Azutasitasban foglaltak betartasanak ellenérzéséért a Kdzigazgatasi Allamtitkar Titkarsaganak biztonsagi koordinatora

Szervezeti egység

Osszes kvota

Parkolas helye

Parkolék szama

L 4 F6 utca 4
Miniszteri Kabinet + Parlamenti Allamtitkarsag 9 i
Vam utca 5
F6 utca 10
Kézigazgatasi Allamtitkarsag 16 Vam utca 5
Iskola utca 1
. F& utca 1
Infokommunikacidért Felel6s Allamtitkarsag 5
Iskola utca 4
Klima- és Energialigyért Felel&s Allamtitkarsag F& utca 4
Infrastruktaraért Felelés Allamtitkarsag F6 utca 8
F6 utca 5
Vagyonpolitikaért Felel8s Allamtitkarsag 9 Vam utca 3
Iskola utca 1
Nemzeti Infokommunikacios Szolgéltatoé Zrt.,
Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség, .
. . . F6 utca 10
Nemzeti Dohanykereskedelmi Nonprofit Zrt., i
17 Vam utca 1
KEF,
S P (s Iskola utca 6
EMI Epitéstigyi Minéségellendrzé Innovacios
Nonprofit Kft.
F& utca 42
Osszesen: 68 Vam utca 14
Iskola utca 12
F& utca el6tti 5
F6 utca udvari 3
Vendégparkold helyek 14 ,
Vam utca 4
Iskola utca 2
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak

4/2013. (IV. 11.) NFM KAT utasitasa

a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium épiileteiben betartandé be- és kiléptetés,
az ott-tartézkodas rendjérél, valamint a bels6 rend és biztonsag fenntartasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (5) bekezdés f) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan, a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 75. § (1) bekezdés a) és b) pontjara, valamint 76. § (1) bekezdésére figyelemmel,
altaldnos munkaltatdi szabalyozasi hataskéromben eljarva, a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumban betartando be- és kiléptetés, az
ott-tartézkodas, valamint a belsé rend és biztonsag fenntartasanak rendjét az aldbbiak szerint hatarozom meg:

1. Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitas hatdlya kiterjed a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 1011 Budapest,
Vam utca 5-7. szam, F6 utca 44-50. szam és Iskola utca 13. szdm alatti éplileteinek teljes teriletére, a minisztérium
szervezeti egységeire, az éplletekben mikoddé mas allami szervezetek munkatérsaira, valamint a minisztérium
épuleteibe barmilyen céllal belépb és benntartézkodd személyekre.

(2) Az utasitas el6irdsait a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: KEF) altal a kormanyzati szervek
éplleteibe torténd beléptetésre és az ott-tartdzkodasra vonatkozo hatélyos normaival 6sszhangban kell alkalmazni.

(3) A minisztérium épileteinek tlizvédelmi szabdlyait, valamint az épiletben munkat végzé alkalmazottak tlizvédelmi
tevékenységét a KEF Tlizvédelmi szabdlyzata, valamint a menekitési és tlizriado terve hatdrozza meg.

(4) Azépiletekben tartézkodokra a KEF Munkavédelmi Szabalyzata vonatkozik.

2. A be- és kiléptetés rendje

2.8 (1) A minisztérium egyes éplileteiben az aldbbi bejaratokon torténik a ki- és beléptetés:

a) A Vam utca 5-7. szam alatti éplilet
Az objektum a védett személyek és a kijeldlt Iétesitmények védelmérdl szol6 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: R.) szerint a |étesitménybiztositasi intézkedés céljabol kijelolt Iétesitmények korébe tartozik.
Ebben az épiiletben az &6rzés-védelmi és beléptetéssel kapcsolatos ellendrzési feladatokat a Készenléti
Rendérség kijelolt szervezeti egysége (a tovabbiakban: 6rség) latja el. A beléptetés a F6 utca feléli fébejaraton, a
forgovilldk hasznalataval torténik, amelyet a dolgozok fényképes vagy ideiglenes belépdkartyaval, a vendégek
a recepcion regisztralt vendégkartyaval hasznalnak. Az épiilet fébejarata mozgassériltek kozlekedésére
alkalmas.
Az Iskola utca 15. szam alatti gazdasagi bejaratot kizardlag aruszallitasi, izemeltetési és menekitési feladatok
elldtasara lehet igénybe venni.

b) A F6 utca 44-50. szam alatti éplilet
A beléptetést szerz6dés alapjan a biztonsagi szolgalat latja el. A F& utca feldli fébejaraton a beléptetés
forgovillak hasznalataval torténik, amelyet a dolgozok fényképes vagy ideiglenes belépékartyaval, a vendégek
a recepcion regisztralt vendégkartyaval hasznalnak. Az Iskola utca 19-27. szamu személyi bejaraton kizérélag
regisztralt belépbkartydval torténhet a beléptetés. Az Iskola utca 19-27. szam alatti gépkocsibejarét a
minisztérium allami vezetdi, engedéllyel rendelkezd dolgozdi és kiilon engedéllyel rendelkezé vendégei
vehetik igénybe.

Q) Az Iskola utca 13. szam alatti éplilet
A beléptetést szerz6dés alapjan a biztonsagi szolgalat latja el. Az Iskola utca 13. szam alatti fébejaraton a
beléptetés forgovilldk hasznalataval torténik, amelyet a dolgozok fényképes vagy ideiglenes belépdkartyaval,
a vendégek a recepcion regisztralt vendégkartydval haszndlnak. A Székely utca fel6li gépkocsibejarét a
minisztérium allami vezetdi, engedéllyel rendelkezd dolgozdi és kiilon engedéllyel rendelkezé vendégei
vehetik igénybe. Az éplilet F6 utca fel6li bejarata 11.30 6ratél 14.00 6raig, ebédidében hasznélhato.

(2) A minisztérium teriletére gépjarmdvel torténd behajtasrol és parkolasrol kilon utasitas rendelkezik.
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3. Beléptetés a minisztérium terliletére

A minisztérium épuletébe be- és onnan kilépésre, a minisztérium épliletében torténd tartdézkodasra az alabbi
személyek a nevikre kidllitott arcképes vagy szolgalati igazolvany felmutatasaval - kiséret nélkiil - jogosultak:

a) Magyarorszag koztarsasagi elnoke,
b) Magyarorszdg miniszterelnoke,

<) az Orszaggydlés elndke,

d) az Alkotmanybirésag elndke,

e) Magyarorszag miniszterei,

f) a Kuria elnoke,

a) az Orszagos Renddér-fékapitanysag vezetdje és féigazgatoi,

h) a Készenléti Rendérség parancsnoka és helyettesei,

i) az O6rség szolgalati el6ljaroi.

A fogado szervezeti egység vezetdje az (1) bekezdésben meghatarozott személyek fogadasakor, valamint hivatalos

kilfoldi delegaciok érkezésekor — igény esetén, elézetes egyeztetés alapjan — megfelelé beosztasi szintli vezetd altal

vezetett, felkészitett kiséretet koteles biztositani.

Mas minisztériumok allami vezetSinek kiséretében érkezé személyek kiséret nélkil jogosultak a minisztérium

éplleteibe valé be- és kilépésre, az épliletben vald tartézkodasra a jogosultsdg igazoldsara alkalmas okmany

felmutatasat kdvetden.

Belépés az arra jogositd, elektronikus jeladoéval szerelt kartya, valamint egyéb okmanyok hasznélataval lehetséges,

amelyek a kovetkezok:

a) a minisztérium éplleteiben a minisztérium dolgozdinak elektronikus allandé fényképes belépdkartydja
(hasznalata kotelezd),

b) a KEF dolgozdéinak és kiilsés munkatérsainak a minisztérium éplileteibe érvényesitett elektronikus éllandé
fényképes belépdkartyaja (hasznalata kotelezd),

c) allami vezetdi igazolvény,

d) ideiglenes belépdkartya,
e) vendég (visitor) kdrtya,
f) névjegyzék alapjan torténd beléptetés.

A forgovillat és a bejaratoknal elhelyezett kartyaolvasét be- és kilépésnél kotelezé haszndlni. A belépbkartyat az
,0lvasékhoz” kell tartani 2-5 masodpercig, a zold fény jelzi az ajtd nyitasat, és egyben rogziti a kdrtya,mozgasat”.

A minisztériumi épuletekbe kizarélag az ott hasznalt vagy migralt és jogosultsagtél fliggé belépési igazolvannyal
(belépdkartya) lehet belépni, illetve ott kozlekedni.

Az tigyfelek beléptetése a recepcid feladata.

Az Ugyfelet csak fogadokészség esetén lehet beléptetni. A minisztérium épileteibe csak olyan személy Iéphet be,

szolgdlat gondoskodik a minisztérium mindharom épdletében.

Az lgyfél visszaigazolds utan az épiiletbe kizarélag olyan sorszémozott vendég belépékartyaval 1éphet be, amely
kartydhoz a recepcion el6zetesen regisztralasra keriilt az érkez6 neve, személyi igazolvany széma, fogadd szervezeti
kell. A tavozéas idépontjat, a minisztérium épiiletébdl torténd kilépés idépontjat a belépteté rendszer a vendég
belépbkartya leadasaval (elektronikus gy(jtéladaba térténé beolvasassal) rogziti.

A minisztérium épuletében dolgozdk hozzatartozdi halaszthatatlan esetben, munkaidében (hétf6tél csuitdrtokig
08.00 6ratdl 16.30 6raig, pénteken 08.00 6ratdl 14.00 6rdig) az érintett dolgozo kiséretében jogosultak a minisztérium
éplletébe be- és onnan kilépésre, valamint az épiiletben valo tartézkodasra.

A sajtdé munkatarsai az Ujsagirdi, illetve szerkeszt6ségi igazolvany felmutatasaval, csak a fogadd szervezeti egység
vezetdjének engedélyével Iéphetnek be az éplletbe. Az épiileten bellli kisérésrél a fogadd szerv vezetdje koteles
gondoskodni. A sajté részére szervezett vagy nyilvdnos eseményekre érkezd Ujsagirok és forgatdcsoportok belépése
a rendezé szerv vezetdje altal kijelolt személy (sajtoreferens) jelenlétében térténhet.

A minisztérium éplletében tartandé rendezvényre a meghivottak meghivoéjuk felmutatasaval léphetnek be. Ha
a rendezvényre meghivéval nem rendelkezé személy érkezik, a be- és kiléptetésrdl, valamint az épileten bellli
kisérésrél a szervezé szervezeti egység gondoskodik a Kézigazgatési Allamtitkarsag biztonsagi koordinatoranak
(a tovabbiakban: biztonsagi koordinator) elézetes tajékoztatasa mellett.



2360

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zam

4.8

5.8

(13)

(14)

A minisztérium épuletében tartandd barmely rendezvényrdl a rendezvény kezdé idépontja elétt minimum 24
6raval a biztonsdgi koordindtort irdsban, az utasitas 1. mellékletét képezé feljegyzésminta szerint kell tdjékoztatni.
A feljegyzésnek tartalmaznia kell a rendezd szervezeti egység megnevezését, a rendezvény idépontjat, helyét, céljat,
a meghivottak listjat, a rendezvény befejezésének tervezett idépontjat, ha sziikséges, a kisérést végzé személy
(személyek) megnevezését.

A minisztérium épuletében kiilsé szervek altal torténé karbantartasi, javitasi és egyéb munkat végzék beléptetését,
mozgasat, valamint a munkavégzés idején alkalmazandd biztonsagi intézkedéseket a biztonsagi koordinator a KEF
gondnokdéval egyiitt hatdrozza meg.

Személyazonossagat hitelt érdemléen igazolni nem tudé vagy tudatmédosult vendég a minisztérium teriiletére nem
Iéphet be.

4. Az dllandé fényképes belépékdrtydk kiaddsa, nyilvdntartdsa és visszavondsa

Az Uj belépd dolgozok allandé fényképes belépbkartydinak igénylését a szervezeti egység vezetdje kezdeményezi az
Ugyfélszolgdlatnak megktildott belépdlapon.

A minisztériumi dolgozok allandé fényképes belépdkartydinak biztositasardl a KEF Kézponti Ingatlan-lizemeltetési
Féosztalya gondoskodik.

Azigényelt fényképes belépokartydk kiadasa, érvényesitése, nyilvantartasa és visszavonasa az Igazgatasi és Biztonsagi
Osztdly feladata, fellilvizsgalata a Személytigyi és Igazgatési Féosztaly feladata.

Az allandd fényképes belépbkartya elvesztésérél vagy megsemmisiilésérél a dolgozd azonnal koteles értesiteni a
minisztérium lgazgatasi és Biztonsagi Osztély nyilvantartasi munkatarsat, aki ezt kdvetéen intézkedik a belépdkartya
potlasarol. Téritési kotelezettség aldli mentességet a KEF Kozponti Ingatlan-lizemeltetési FSosztaly vezetéje
engedélyezhet.

A minisztérium személyi dllomanyabdl tdvozd az utolsé munkanapjan, a minisztériummal szembeni elszamolasi
kotelezettsége soran koteles az dllando fényképes belépdkartyajat az Igazgatasi és Biztonsagi Osztély nyilvantartasi
munkatdarsédnak leadni. Az utolsé munkanap alatt a ténylegesen munkaban t6ltétt napot kell érteni.

Rendkiviili esetekben (haldlozas, természeti katasztréfa stb.) az dllando belépékartya leaddsa nem sziikséges, melyrol
a biztonsagi koordinator javaslata alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A biztonsagi szolgélat koteles sziréprobaszerten, illetve felkérésre vagy meghatarozott céllal ellendrizni személyi
igazolvany egyeztetésével a belépbk hasznélatdnak jogossagat.

5. Benntartézkodds a minisztérium éplileteiben

A minisztérium éplleteiben a benntartézkodas hétkéznap hétfétdl csttortokig a hivatalos munkaidén feldl
06.00 6ratol 20.00 6rdig, pénteken 06.00 6ratol 16.30 6rdig engedélyezett.

Azirodahelyiségek kulcsait az ott dolgozdk a biztonsagi szolgélattél vagy a recepciotdl vehetik fel, illetve tdvozés eldtt
ott adjdk le. Mds személynek munkaszoba kulcsot csak az ott dolgozd szervezeti egység vezetéjének engedélyével
lehet kiadni.

Rendkiviili esemény miatt torténd belépést a biztonsagi szolgalat a szolgalati eseménynapldban koteles rogziteni és
arrél az azt kdvetd elsé munkanapon tajékoztatni a biztonsagi koordinatort.

A munkaiddn tuli és munkasziineti napokon toérténé munkavégzést a hataskorrel rendelkezé szervezeti egység
vezetbje engedélyezi. Minden esetben az engedélyezének a munkavégzést megel6z6 munkanapon tajékoztatnia kell
a biztonsagi koordinatort és az Ilgazgatasi és Biztonsagi Osztaly nyilvantartasi munkatarsat, aki intézkedik a dolgozo
beléptetésérdl.

Ugyfél csak a fogadd személy irodahazban valé tartézkodasaig lehet az épiiletben.
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6. Kozlekedébterek, mellékhelyiségek

Az irodahdz kozlekedéterein (folyosd, [épcs6haz) a rendeltetésszertien elhelyezett berendezési targyakon kivil mas
egyéb berendezési targy vagy csomag nem helyezhet6 el és nem tarolhato.

Az irodahaz emeletein rendelkezésre 4ll6 teakonyhdkat, mosdokat rendeltetésszerlen kell hasznélni.

A minisztérium épuletein bellil tilos a dohdnyzas.

7. A minisztérium éplileteinek 6rzési és zdrdsi rendje

A minisztérium Vam utca 5-7. szamu alatti objektuma az R. szerint a |étesitménybiztositasi intézkedés céljabal kijelolt
|étesitmények korébe tartozik, igy ebben az épiiletben az 6rség végzi az 6rzés-védelmi, valamint a be- és kiléptetési
feladatokat.

Abeléptetéssel kapcsolatos teendéket a recepcids végzi, munkanapokon hétf6tél cstitortokig 07.00 6ratdl 17.00 6réig,
pénteken 07.00 6ratdl 15.00 6rdig. Mas, ettdl eltérd idépontban az 6rség, illetve drszolgélat latja el a beléptetéssel
kapcsolatos teenddket.

A minisztérium éplleteinek fébejarata hétfétdl cstutértokig 06.00 6ratdl 20.00 o6raig, pénteken 06.00 6ratdl 16.30 oraig
tart nyitva. Mas idépontban az érszolgalat nyitja és zarja a fébejaratot.

8. Csomagszdllitds

A minisztérium dolgozdi csak egyéni felszerelési, valamint hivatali munkajukhoz sziikséges targyakat hozhatnak be és
vihetnek ki a minisztérium teruletérol.

Csomagot az épliletbe be-, illetve kivinni — az allami futarszolgalat beosztottai, tovabba a minisztériumbdl hivatalos
kiktldetésbe indulok kivételével — csak kiilon engedéllyel lehet, amelyben azt azonositésra alkalmas mdédon kell
feltlintetni. A csomag kiviteli engedélyét a szervezeti egység vezetdje irja ala, azt minden esetben az érszolgélatnak
be kell mutatni.

Csomagnak mindsil a kézitaskanal nagyobb méretl taska, bérond, doboz vagy szokatlan formaju, illetve nagy
terjedelmd térgy.

A minisztérium éplleteibdl elszdmolési kotelezettséggel terhelt eszkozoket — a személyes hasznalatra kiadott
eszkozok kivételével — csak a (2) bekezdésben foglaltak szerinti engedéllyel lehet kiszallitani.

Felujitasi, karbantartasi munkak sordn keletkez6 anyagoknak, a javitasra keriilé elszdmolasi kotelezettséggel terhelt
eszkdzoknek, illetve az eszkdzok és aruk be- és kiszallitdsa a megrendeld szervezeti egység képviseldjének, illetve a
biztonsagi koordinator és a KEF gondnokénak jelenlétében vagy egyiittes irdsos engedélyével torténhet.

Levél és csomagkiildemények érkezésekor az 6rség vagy a biztonsagi szolgdlat értesiti a cimzettet. Munkaidd alatt
minden esetben az értesitett személynek kell a csomag vagy kiildemény dtvételérél gondoskodni. A munkaidén kiviil
érkezett hivatalos kiildeményeket az 6rség atveszi, és arrél haladéktalanul tdjékoztatja a cimzettet. A munkaidén kivl
érkezett nem hivatalos kiildeményeket az 6rség nem veszi at, azokat azonnal visszakildi a feladénak.

9. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Az utasitasban foglaltak betartasanak ellenérzéséért a Kézigazgatasi Allamtitkar Titkarsaganak vezetéje a felelds.

Farkas Imre s. k.,
kozigazgatasi allamtitkar
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1. melléklet a 4/2013. (IV. 11.) NFM KAT utasitdshoz
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

Iktatészam:
FELJEGYZES

A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKARSAG BIZTONSAGI KOORDINATORA
RESZERE

Targy: Tajékoztatas rendezvény szervezésérdl

T&jékoztatom, hOgY aZ .......ccovniiieiiie e Allamtitkérsag/
Helyettes Allamtitkarsag/Féosztaly rendezvényt szervez.

A rendezvény szervezéséért felelés személy:
NEV: .o
Telefonszdm: .........ccocovvieninne.

e-mail cim: ..o

A rendezvény helyszine:

Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Budapest, F6 utca 44-50.

A rendezvény idépontja és el6relathato id6tartama:
(Y TN (ho) c.ueenenenn (nap); ......... Oratdl ......... oraig

A rendezvényen részt vevé meghivottak létszama:
Meghivottak neve:

Eseti gépkocsi behajtasi igény a meghivottak részérél:
Gépkocsi forgalmi rendszéma, tipusa:

Kérem a tajékoztatas szives elfogadasat.
Budapest, <<Datum>>

<<Aldiré neve>>
<<Aldiré beosztdsa>>

Készitette:
Egyetértek:

Melléklet:
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiiligyminiszter 10/2013. (IV. 11.) KiM kozleménye

a NATO Repiilogépfedélzeti Korai El6rejelzo és Ellen6rzé (NAEW&C) Rendszere korszeriisitésére vonatkozo
NATO E-3A Egyiittmiikodési Programjanak az Eszak Atlanti Szévetség védelmi miniszterei kozotti
Tobboldala Egyetértési Nyilatkozata (MMOU) kiegészitésének harmadik médositasa kihirdetésérél szolo
148/2006. (VIl. 21.) Korm. rendelet 2. és 3. §-anak hatalybalépésérol

A 148/2006. (VII. 21.) Korm. rendelet a Magyar Kozlony 2006. julius 21-ei, 88. szamaban kihirdetett, a NATO
Replilégépfedélzeti Korai Elérejelzé és Ellenérz6 (NAEW&C) Rendszere korszerGsitésére vonatkozé NATO E-3A
Egylittm(ikoédési Programjanak az Eszak Atlanti Szovetség védelmi miniszterei kozétti Tobboldalu Egyetértési
Nyilatkozata (MMOU) kiegészitésének harmadik mddositasanak 2. cikke a hatalybalépésrél az alabbiak szerint
rendelkezik:

,Ez a modositas az MMOU Kiegészitésének VII. Cikkével 6sszhangban kerilt elfogadasra, és az utolsé alairds napjan
Iép hatalyba.”

A moédositas utolso aldirdsanak napja: 2006. januér 13.
A moédositas hatalybalépésének napja: 2006. januar 13.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 148/2006. (VII. 21.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy
a NATO Replilégépfedélzeti Korai Elérejelzé és Ellenérzé (NAEW&C) Rendszere korszer(sitésére vonatkozé NATO
E-3A Egyiittm(kddési Programjanak az Eszak Atlanti Szévetség védelmi miniszterei kézétti Tobboldalu Egyetértési
Nyilatkozata (MMOU) kiegészitésének harmadik médositasa kihirdetésérél sz6lé 148/2006. (VII. 21.) Korm. rendelet
2. és 3. §-a 2006. januar 13-an, azaz kettéezer-hat januar tizenharmadikan hatalyba lépett.

Martonyi Janos s. k.,
kalagyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Miniszterelnokség 2013. februari személyiigyi hirei

Vezet6 kinevezése

A Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar

dr. Gazsé Baldzs LdszI6t a Jogi Koordinacids Féosztalyra féosztalyvezetének,

Jo6 Annamdria Zséfidt a Kormanyzati Internetes Kommunikéaciéért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsagara
titkdrsdgvezetének,

Kovdcs Zsolt Janost a Tervezési Féosztalyra f6osztalyvezetének kinevezte.

Vezet6i munkakérbe helyezés

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar

dr. Mdté Gézdt a Jogi Ugyekért Felelés Allamtitkari Kabinetre kabinetfénéknek,

dr. Hollési Lilldt a Jogi és Ellenérzési Helyettes Allamtitkar Titkarsagara titkarsagvezetének,

dr. Haszonics Didndt a Jogi és Ellenérzési Féosztalyra féosztalyvezeté-helyettesnek,

dr. Szabé-Halla Nikolettdt a Jogi Koordinacios Féosztélyra féosztalyvezets-helyettesnek kinevezte.

Kinevezés politikai tandcsadé munkakérbe

Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar

Herédi Mdtét a Koordindcids Féosztalyra,

Hajdu Andrdst a Koordinacios Féosztélyra,

Horvdth Lilldt a Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsagara,

Takdcs Mdté Gyuldt a Kormanyszovivéi Irodéra politikai tandcsadd munkakdérbe kinevezte.

Kinevezés miniszterelndkségi tandcsadé munkakérbe

Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar

dr. Marton Bernadettet a Titkarsagi Féosztalyra miniszterelnokségi tanacsadé munkakorbe kinevezte.

Cimadomdnyozds

Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar

dr. Pap Agnes Orsolydnak,
Krizsovszki Zoltdn Dénesnek szakmai tandcsadoi cimet adomanyozott.
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Kormdnytisztvisel8i jogviszony megsziinése
Kormanytisztvisel&i jogviszonya megsz(int

athelyezéssel:
Takdcs Katalin
dr. Kelemen Miklés

Frater Olivér Baldzs

probaidé alatt:
Tiirkis Alexandra
Orbdn Kinga

kdz6s megegyezéssel:
Reviczky-Balogh Andrds
Torék Emilia

Takdcs Viktdria lldiko
Biré Mdrta
kormdnytisztvisel6knek.

A Honvédelmi Minisztérium személyiigyi hirei
2013. januar 1.-2013. marcius 31. kozotti idészakban
Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsziint:

Athelyezéssel:
1. dr. Ronkovics Jozsef

2. dr.Meczger Szabina kormanytisztvisel6knek.

A torvény erejénél fogva, nyugallomanyba helyezéssel:

1. Nagyné Jakab Sdra kormanytisztvisel6knek.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létestilt:

—_

Kovdcs Krisztina

dr. Kiss Gergely Attila

Kiss Baldzs

dr. Kovdcs llona Rita

dr. Lacsny Mdrton

dr. Turai Zoltdn

Takdcs Katalin

Vogel Evelin Vanda

Kiss Baldzs (Il)

Stier Mdrk Gyérgy korménytisztvisel6kkel.

v © N o Uk~ W N
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Vezetéi felmentés:

A Honvédelmi Miniszter vezetéi munkakorébdl felmentette — 2013. februdr 15-ei hatallyal - a HM Miniszteri Kabinet
allomanyabdl:

dr. Szarka Gdbor kabinetfénokot (féosztalyvezetd).

A Honvédelmi Miniszter vezetéi munkakérbe kinevezte:

2013. februar 15-ei hatallyal

a HM Miniszteri Kabinet alloményaba:
Farkas Aniké kormanytisztvisel6t kabinetfénoknek (f6osztélyvezetd);

a HM Miniszteri Kabinet, Sajté Osztaly alloményaba:

1.lgazsdg Arnold kormanytisztvisel6t sajtéfénoknek (kabinetfénok-helyettes),
2. Fodor Endre kormanytisztvisel6t osztalyvezetének;

2013. marcius 1-jei hatallyal

HM Miniszteri Kabinet, Miniszteri Titkarsag allomanyaba:

Varga Alexandra kormanytisztvisel6t titkarsagvezetének (osztalyvezetd).

Magyarorszag honvédelmi minisztere 2013. marcius 1-jei hatallyal
Boros Bdnk Levente politikai tanacsadét politikai fétanacsadéva kinevezte.

A jelzett id6szakban cimadomdnyozas nem tortént.

A Vidékfejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei 2013. februar hénapban

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése
2013. februar 1.-2013. februar 28.

1. dr.Kozma Kdroly

Ldzdrné Hordnyi Annamdria
dr. Burdny Gergely

dr. Radics Baldzs

dr. Stefké Krisztidn

Tar Didna

N o u ks~ W

Schuster Viktéria Gyérgyi
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Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

2013. februar 1.-2013. februar 28.

1. dr.RadnécziLdszIo
Lipokatity Timea
Horvdth Gabor Istvdn

dr. Szakdl Tamds

vk N

Tarnai Bence

Ill. Kézigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

2013. februar 1.-2013. februar 28.

—_

dr. Pusztai Krisztina
Forgdcs Beatrix

dr. Fehérvdri Ddvid
Herczeg Zoltdn

dr. Izsdné dr. Somogyi Lilla
dr. Juhdsz Dezs6

Csbszi Monika

Argay Zoltdn

v © N o Uk~ W N

Kecskés Lajos

V. Vezetéi kinevezés, kinevezés-modositds
2013. februar 1.-2013. februar 28. k6zott

1. Bita Rébert osztalyvezetd kinevezés-modositasa ligyintézéi munkakdrre
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IV. Egyéb kozlemények

A Kormany kozleménye
az uj felszamoloi névjegyzékbe torténé felvételre vonatkozo palyazati felhivasanak visszavonasarol

AKormany az Uj felszamol6i névjegyzékbe valé felvételre vonatkozd — a Hivatalos Ertesité 2012. julius 27-én megjelent,

31. szamaban kozzétett — Palyazati felhivasat visszavonja.

A visszavont Palyazati felhivas helyett Gj Palyazati felhivas kozzétételérdl késébb torténik intézkedés.

A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag kozleménye
az elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakértok névjegyzékérdl

(Adatkezelés nyilvantartasi szama: 40745)

Megdujitott engedélyek
2013. 1. negyedév

Név: Dr. Bognar Gabor

Elérhetéség: bognar@hunguard.hu, dr.bognar.gabor@gmail.com
Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 6502-3/2008

Engedély érvényessége: 2008.01.31.-2018.01. 31.

Név: Dr. Szabé Istvan

Elérhet6séqg: szaboi@hunguard.hu, szaboi@cs.elte.hu

Szakterilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szdma: 6511-3/2008

Engedély érvényessége: 2008.01.31.-2018.01. 31.

Név: Dr. Szenes Katalin

Elérhetéség: 1158 Budapest, Drégelyvar u. 39. 1ll.em. 11.
szenes.katalin@nik.uni-obuda.hu

Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakért6

Engedély szama: 3029-1/2003

Engedély érvényessége: 2003. 04. 17.-2018. 04. 09.

Név: Kovécs Arpad

Elérhet6ség: 1116 Budapest, Dalia utca 13.
kovacsarpadbp@gmail.com

Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté

Engedély szama: 8775-3/2008

Engedély érvényessége: 2008. 02. 08.-2018. 02. 08.

Név: Papp Pél

Elérhet6ség: papp@hunguard.hu

Szaktertlet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 6494-3/2008

Engedély érvényessége: 2008.01.31.-2018.01. 31.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kozleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavondsardl sz6l6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi

elveszett, megsemmisult gépjarmdtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

151691A
230242B
010868F
013992E
022108D
024435F
029115C
032704H
033625C
035932)

041446G
042915C
044644K
047421K
050942G
052278K
0534221

054682F
057422K
062880K
063228

064882H
070104F
070733K
071801D
071863H
073442A
083347H
084759E
095991J

099109F
105078K
109178H
112145)

127311D
132828

1352581

136106!

138407C
138965G
141539G
142702L
146884l

150264A
158622K
162433F
165519K

167896H
175102K
185799E
186240F
188534l
196711D
200927)
202057G
211961H
216024C
216640K
221945K
223273)
229359J
235616D
245378)
262299K
268408)
271341H
275365K
278199D
278338K
278868K
287551A
293947)
300182D
301066E
304257H
305089E
305747)
316623K
318562F
320020G
329728C
330664K
331438D
332266F
338969D
340405H
343336
345628)
348802H
349314l
349915A
352903G
354314G
355736G

355874H
356389l
362662G
362753K
378035J
3781211
379056C
380097J
385529C
385712H
390810l
396809D
399148H
401856K
408683H
422337C
429312D
430891G
431792)
437139G
437541G
438445E
439280K
441108G
442812K
448213|
448450H
450934)
4518201
453112)
454302B
4566271
457271D
461585C
463282H
464336)
464412H
469363K
470815)
473528K
473892D
475911K
476319)
477098)
480339B
483424F
484571K

485295C
488679F
492073K
499224F
501550H
503072)
506837G
508626C
509516
517654A
523746F
532466F
532624F
537172D
540051K
544944K
552579C
552831E
553040G
556167G
563258F
568693B
568773G
570108K
583217G
606384K
610263G
610636)
611200K
616388
618477)
632145K
641097K
643381K
644041F
644825C
645113D
647749H
648584E
652983)
659434F
665276)
671664K
672413
676168)
676172)
6825898

694174l
697170J
697433)
700746)
714426D
714726F
715437H
7218911
722429)
724992)
730103B
733837
739800
741865G
742600
743802
745717)
752255F
755652H
757982l
761832A
770232K
781493E
785277
786170G
787995E
788026H
789149K
790127D
791232C
794672A
794957E
795964F
798006K
804201B
810269
812959D
813270H
813648D
821174)
823940F
825243D
825715G
826405)
826654H
8275011
828148)
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830467H
833276A
843392K
847251)

854053G
854103)

857167H
860526)J

863955F
865502)

866888H
868808G
869691G
877356C
878241E
880426K
880853E
884554G
890358l

890400I

892638)J

894598

898298C
9088871

912358J

915037E
916865F
918683C
924243C
926208A
926950G
9277371

932741H
939988G
941015H
944279H
947136E

951610G
968427C
968888K
970979)
981944
981958G
991672H
992962E
081160
000226H
014069
015872F
025771L
030665K
035776E
038853L
039303B
056103H
056912L
064061L
066683K
078389K
078637)
094719
095255H
096099L
101430E
106940C
115271H
115460F
118056G
120798H
125927K
135272K
139264G
139955)
140298D

142128l
142237D
159239H
174481)
176712)
180831C
186704G
187531B
203048J
217428E
234784B
256920J
262660F
269564K
277233I
281231D
288242B
290735K
313586J
316182)
332037)
334752)
341548D
346998F
349357C
350957K
364434l
393705l
429876K
434079A
440526)
455940F
4670021
468116K
470306E
486119E
488081H

489986D
496472)
506889H
508155E
514791)
520969)J
534288
550609
551756J
5574568
562987F
565775H
571785)
579405C
597385F
598198D
605340K
613323H
628888)
630269)
631659H
634842K
637017E
640557F
642050D
643263K
645774l
647476B
660007G
6706368
674859F
675567D
678538B
691067H
694335)
695835D
699727K

700378
703387
736841G
752732H
759990J
781538
783007
819140G
822347F
855546
861289J
863386J
864799H
870043)
870378)
871993C
881774C
883681J
887344l
888980G
892804D
898752D
899215K
904235
905584B
922159E
927802)
929431H
938844F
949769H
956637C
962082K
971372K
979595)
988162H
994355E

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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A Barankovics Istvan Alapitvany (1078 Budapest, Istvan utca 44., adészam: 18191705-1-42, bejegyz6
hatarozat szama: 12 PK 60.540/2006, nyilvantartasi szam: 01/03/60540) jelentése a 2012. évi

tevékenységérol

Eves beszdmolé mérlege - ,A”

A mérleg forduldnapja: 2012. december 31.

1000 HUF El6z6 év Targyév
ESZKOZOK (aktivak)
01. | A. Befektetett eszk6zok (02+10+18. sor) 937 2 668
02. | I.Immateridlis javak (03-09. sorok) 0 935
06. | 4.Szellemi termékek 0 935
10. | Il. Targyi eszk6zok (11-17. sorok) 937 1733
11. | 1.Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értéki jogok 166 152
12. | 2. MUszaki berendezések, gépek, jarmuivek 602 818
13. | 3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmdvek 169 763
18. | lll. Befektetett pénziigyi eszk6zok (19-26. sorok) 0 0
27. | B. Forg6eszkozok (28+35+43+49. sor) 55857 52794
28. | |. Készletek (29-34. sorok) 0 0
35. | ll. Kovetelések (36-42. sorok) 0 0
43. | lll. Ertékpapirok (44-48. sorok) 0 0
49. | IV. Pénzeszkozok (50-51. sorok) 55857 52794
50. | 1.Pénztér, csekkek 78 361
51. | 2. Bankbetétek 55779 52433
52. | C. Aktiv id6beli elhatarolasok (53-55. sorok) 0 0
56. ESZKOZOK (AKTIVAK) OSSZESEN 56 794 55462
1000 HUF El6z6 év Targyév
FORRASOK (passzivak)
57. | D.Sajat téke (58+60+61+62+63+64+67. sor) 53 366 53226
58. | l.Jegyzett téke 700 700
60. | Il Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-) 0 0
61. | lll. Téketartalék 0 0
62. | IV. Eredménytartalék 66 621 52 665
63. | V.Lekotott tartalék 0 0
64. | VI. Ertékelési tartalék (65-66. sorok) 0 0
67. | VIl. Mérleg szerinti eredmény -13955 -139
68. | E. Céltartalékok (69-71. sorok) 0 0
72. | F. Kotelezettségek (73+77+86. sor) 3308 2236
73. | l. Hatrasorolt kotelezettségek (74-76. sorok) 0 0
77. | Il. Hosszu lejaratu kotelezettségek (78-85. sorok) 0 0
86. | lll. Rovid lejaratu kotelezettségek (87. és 89-97. sorok) 3308 2236
95. | 8.Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek 3308 2236
98. | G. Passziv id6beli elhataroldsok (99-101. sorok) 120 0
100. | 2.Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 120 0
102. | FORRASOK (PASSZIVAK) OSSZESEN 56794 55462




2372 HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi15.5zam

Eves beszdmolé ,A” eredmén ykimutatdsa
(0sszkoltség eljarassal)

Beszamolasi idészak: 2012. janudr 1.-2012. december 31.

Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység Osszesen
1000 HUF El6z6 év Targyév El6z6 év Targyév El6z6 év Targyév
I. | Ertékesités nettd arbevétele (01+02. sor)
IIl. | Aktivalt sajat teljesitmények értéke 0 0 0 0
(+-03+-04. sor)
lIl. | Egyéb bevételek 69 805 69912 0 0 69 805 69912
01. | Adomany (maganszemélyektél) 8 512 0 0 8 512
| 11l sorbdl: visszairt értékvesztés 0 0 0 0 0 0
01. | Adomény (maganszemélyektdl) 8 512 0 0 8 512
05. | Anyagkoltség 1013 425 0 0 1013 425
06. | lgénybevett szolgaltatasok értéke 23706 18 841 0 0| 23706 18 841
07. | Egyéb szolgéltatasok értéke 206 206 0 0 206 206
IV. | Anyagjelleg( réforditasok (05-09. sorok) 24925 | 19472 0 0| 24925| 19472
10. | Bérkoltség 21969 | 17389 0 0| 21969 | 17389
11. | Személyi jellegli egyéb kifizetések 4068 3688 0 0 4068 3688
12. | Bérjérulékok 6049 3804 0 0 6049 3804
V. | Személyi jelleg( réforditasok 32086 | 24881 0 0| 32086| 24881
(10-12. sorok)
VI. | Ertékcsokkenési leiras 759 983 0 0 759 983
VII. | Egyéb raforditasok 28694 | 27500 0 0| 28694 | 27500
VII. sorbol: értékvesztés 0 0 0 0 0 0
A. | UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG -16659 | -2924 0 0| -16659| -2924
EREDMENYE (I+l1+1lI-IV-V-VI-VII. sor)
17. | Pénzligyi miiveletek egyéb bevételei 2704 2792 0 0 2704 2792
17. sorbol: értékelési kiilonbozet 0 0 0 0 0 0
VIIl. | Pénziigyi muveletek bevételei 2704 2792 0 0 2704 2792
(13-17. sorok)
19. | Fizetendé kamatok és kamatjellegti 0 7 0 0 0 7
raforditasok
19. sorbol: kapcsolt véllalkozasnak adott 0 0 0 0 0 0
IX. | Pénziigyi muveletek raforditasai
(18+19+-20+21. s0r)
B. | PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE 2704 2785 0 0 2704 2785
(VII-IX. sor)
C. | SZOKASOS VALLALKOZASI EREDMENY -13 955 -139 0 0| -13955 -139
(+-A+-B. sor)
X. | Rendkivili bevételek 0 0 0 0 0 0
XI. | Rendkiviili réforditasok 0 0 0 0 0 0
D. | RENDKIVULI EREDMENY (X-XI. sor) 0 0 0 0 0 0
E. | ADOZAS ELOTTI EREDMENY (+-C+-D. sor) | -13 955 -139 0 0| -13955 -139
XIl. | Addfizetési kotelezettség 0 0 0 0 0 0
F. | ADOZOTT EREDMENY (+-E-XII. sor) -13 955 -139 0 0] -13955 -139
G. | MERLEG SZERINTI EREDMENY -13 955 -139 0 0| -13955 -139
(+-F+22-23. s0r)
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Kiegészité melléklet

Fordulénap: 2012. december 31.
Beszamolasi idészak: 2012. janudr 1.-2012. december 31.

1. Altaldnos informdcidk a beszamoléhoz

1.1. Az izleti évi gazdalkodds korllményei
Jelen beszédmolé a 2012. janudr 1.-2012. december 31. id6szakot dleli fel, a mérleg fordulénapja 2012. december 31.

1.2. A beszamolé kézremUikoddi
A targyévi beszamolé adatai — mivel arra sem a gazdélkodasi forma, sem a nagysagrendek, sem mas jogszabalyi
el6iras alapjan kotelezettség nincs — kdnyvvizsgélattal nincsenek aldtdmasztva.

2. A szamviteli politika alkalmazdsa

2.1. Beszamolo valasztott formaja és tipusa

Az eredmény megallapitdsanak valasztott mddja az el6z6 izleti évhez hasonldan: 6sszkdltség eljaras.

A Barankovics Alapitvany az el6z6 Uzleti évhez hasonléan a beszémoléban mind a mérleget, mind az
eredménykimutatdst ‘A’ véltozatban allitotta 6ssze.

2.2. Uzleti jelentés

A Barankovics Alapitvany a szamviteli beszdmoldval 6sszhangban a hatéalyos el6irasoknak megfelelé tartalommal
Uzleti jelentést is készit, melynek nyilvdnossadgét az eléirdsoknak megfelel6en biztositja.

2.3. Sajatos tevékenységgel kapcsolatos tovabbi informaciok

A Barankovics Alapitvany tevékenysége alapjan mas jogszabaly altal tovébbi, a sajatos tevékenységgel kapcsolatos
informacidk kozlésére nem kotelezett.

3. Elemzések

3.1. Adatok valtozasa

1000 HUF Eloz6 idészak | Targyidészak C:;ZZZJ:

ESZKOZOK (aktivak)
01. | A. Befektetett eszk6zok 937 2668 1731
02. | I. Immateridlis javak 0 935 935
10. | Il. Targyi eszkdzok 937 1733 796
18. | lll. Befektetett pénzligyi eszk6zok 0 0 0
27. | B. Forgdeszkozok 55857 52794 -3063
28. | |. Készletek 0 0 0
35. | Il. Kbvetelések 0 0 0
43. | Ill. Ertékpapirok 0 0 0
49. | IV. Pénzeszkozok 55857 52794 -3063
52. | C. Aktiv id6beli elhatdrolasok 0 0 0
56. | ESZKOZOK (AKTIVAK) OSSZESEN 56 794 55 462 -1332

FORRASOK (passzivék)
57. | D.Sajat téke 53366 53226 -140
58. | I. Jegyzett t6ke 700 700 0
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1000 HUF El6z6 idészak | Targyidészak C:;z:‘:
60. | Il. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-) 0 0 0
61. | Ill. T6ketartalék 0 0 0
62. | IV. Eredménytartalék 66 621 52 665 -13956
63. | V.Lekotott tartalék 0 0 0
64. | VI. Ertékelési tartalék 0 0 0
67. | VII. Mérleg szerinti eredmény -13 955 -139 13816
68. | E. Céltartalékok 0 0 0
72. | F. Kotelezettségek 3308 2236 -1072
73. | |. Hatrasorolt kotelezettségek 0 0 0
77. | Il. Hosszu lejaratu kotelezettségek 0 0 0
86. | . Rovid lejaratu kotelezettségek 3308 2236 -1072
98. | G. Passziv idébeli elhataroldsok 120 0 -120
102. | FORRASOK (PASSZIVAK) OSSZESEN 56794 55462 -1332
1000 HUF EI626 id6szak | Térgyidészak V;olts::S

I. | Ertékesités netto arbevétele 0 0 0.00
Il. | Aktivalt sajat teljesitmények értéke 0 0 0.00
lll. | Egyéb bevételek 69 805 69912 0.15
IV. | Anyagjelleg raforditasok 24925 19472 -21.88
V. | Személyi jellegi raforditasok 32086 24881 -22.46
VL. | Ertékcsokkenési leiras 759 983 29.51
VII. | Egyéb raforditasok 28 694 27 500 -4.16
A. | UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE -16 659 -2924 8245
VIIl. | Pénzligyi m{iveletek bevételei 2704 2792 3.25
IX. | Pénzligyi mUveletek raforditasai 0 7 100.00
B. | PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE 2704 2785 3.00
SZOKASOS VALLALKOZASI EREDMENY -13 955 -139 99.00

X. | Rendkiviili bevételek 0 0 0.00
XI. | Rendkivili réforditasok 0 0 0.00
D. | RENDKIVULI EREDMENY 0 0 0.00
E. | ADOZAS ELOTTI EREDMENY -13 955 -139 99.00
XIl. | Adofizetési kotelezettség 0 0 0.00
F. | ADOZOTT EREDMENY -13 955 -139 99.00
G. | MERLEG SZERINTI EREDMENY -13 955 -139 99.00

3.2. Mérlegtételek megoszlasa

Eszkoz El6z6 id6szak (%) | Targyidészak (%)
Befektetett eszkdzok 1.65 4.81
Immateridlis javak 0.00 1.69
Targyi eszkdzok 1.65 3.12
Befektetett pénziligyi eszk6zok 0.00 0.00
Forgoeszkdzok 98.35 95.19
Készletek 0.00 0.00
Kovetelések 0.00 0.00
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Eszkoz El6z6 id&szak (%) Targyid6szak (%)
Ertékpapirok 0.00 0.00
Pénzeszkozok 98.35 95.19
Aktiv id6beli elhatarolasok 0.00 0.00
ESZKOZOK OSSZESEN 100.00 100.00

3.3.Vagyoni helyzet

A befektetett eszkdzok zar6 dllomanyat a sajat téke az el6z6 évben 5,695.4%-ban, a targyévben 1,995.0%-ban fedezte.
A sajat téke az el6z6 évhez képest 140 EFt értékkel, 0.3%-kal csokkent. A sajat tékén beliil a jegyzett téke az el6z6
évhez képest nem véltozott.

A Barankovics Alapitvany sajat téke ardnya az 6sszes forrason belil az el6z6 évben 94.0%, a targyévben 96.0%.
A gazdélkodé tékeerbssége nétt.

A kotelezettségek az el6z6 évben a sajat téke 6.2%-at, a targyévben 4.2%-at tették ki. A tékeszerkezet az el6z6 évhez
képest javult.

A Barankovics Alapitvany kotelezettségei az el6z6 évhez képest 1,072 EFt értékkel, 32.4%-kal csokkentek. Ezen bell
a rovid lejaratu kotelezettségek aranya nem valtozott.

3.4, Likviditas és fizet6képesség

A pénzeszkdzok dllomdanya 3,063 EFt értékkel, 5.5%-kal csdkkent.

A rovid tavu likviditast jellemzé likviditasi gyorsrata (a kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkozok egylittes
értékének a rovid lejaratu kotelezettségekhez viszonyitott ardnya) értéke az el6z6 évben 16.89, a targyévben
23.61 volt. A gazdalkodas révid tavu finanszirozésa biztositott.

A rovid tavu likviditast befolydsold eszkdzok ardnya az 6sszes eszkézon belil az el6z6 évben 98.4%, a targyévben
95.2% volt.

A hosszu tavu likviditasi rata (a forgoeszkozoknek a kotelezettségekhez viszonyitott ardnya) az el6z6 évben 16.89,
a targyévben 23.61 volt. A hosszu tavu likviditas javult.

A fordulénapon a likvid eszkozok (kovetelések, értékpapirok, pénzeszkozok) teljes mértékben fedezték a
kotelezettségeket.

3.5. Jovedelmezbség

A gazdalkodd 6sszes, teljes naptéri évre szamitott bevétele az el6z6 évben 72,509 EFt, a targyévben 72,704 EFt volt.
Az Osszes bevétel az el6z6 évhez képest 195 EFt értékkel, 0.3%-kal ndvekedett.

A mUkodés egy naptari napjara juto arbevétel az el6z6 évben 199 EFt, a targyévben 199 EFt volt.

A mérleg szerinti eredmény az el6z6 évben —13,955 EFt, a targyévben —139 EFt volt. Az el6z6 évhez képest a mérleg
szerinti eredmény 13,816 EFt értékkel ndvekedett.

4. Mérleghez kapcsolédo kiegészitések

4.1. A mérleg tagolasa

Uj tételek a mérlegben

A targyévi beszamolbéban az el8irt séman tul uj mérlegtételek nem szerepelnek.

Tételek tovabbtagolasa a mérlegben

A mérleg tételei tovabbtagoladsanak lehetéségével a Barankovics Alapitvany a targyidészakban nem élt.

4.2. Mérlegen kiviili tételek

Egyéb Iényeges mérlegen kiviili tételek

A Barankovics Alapitvény pénziigyi helyzetének megitéléséhez sziikséges, Iényeges kockazatot vagy elényt jelentd
—mérlegen kiviili vagy a mérlegben nem szereplé tovébbi, a szamviteli torvény éltal kiilon bemutatni nem rendelt, de
bemutatést kivané - tételek és megallapodésok nincsenek.
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4.3. Befektetett eszk6zok

Befektetett pénziigyi eszkdzok valds értéke

A Barankovics Alapitvany a fordulénapon befektetett pénziigyi eszkdzdkkel nem rendelkezett.
Tartésan adott kdlcsonok kapcsolt vallalkozasokban

A fordulénapon kapcsolt véllalkozasokban tartésan adott kdlcson jogcimen kovetelés nem allt fenn.

4.4. Forgbeszkdzok

Kovetelések alakuldsa

A fordulénapon a véllalkozésnak kovetelése nem allt fenn, igy nyilvantartott értékvesztés sem szerepel a mérlegben.
Kovetelések kapcsolt vallalkozasokban

A fordulénapon kapcsolt véllalkozasokkal szembeni kévetelés nem allt fenn.

4.5. Aktiv idébeli elhataroldsok

Bevételek aktiv id6beli elhatarolasai

A mérlegben bevétel aktiv idébeli elhatérolasa sem az el6z6 évben, sem a targyévben nem szerepel.

Elhatdrolt koltségek és raforditasok

A mérlegben aktiv idébeli elhatarolasként kimutatott koltségek és raforditasok sem az el6z6 évben, sem a targyévben
nem szerepelnek.

Halasztott raforditasok

A mérlegben aktiv idébeli elhatdrolasként kimutatott halasztott raforditasok sem az el6z6 évben, sem a targyévben
nem szerepelnek.

4.6. Sajat téke

Jegyzett téke alakulasa

A jegyzett téke a targyidészakban nem véltozott.

Jegyzett, de be nem fizetett téke

A Barankovics Alapitvany beszamoléjaban jegyzett, de be nem fizetett téke nem szerepel.
Lekotott tartalék jogcimei

A mérlegben lekotott tartalék nem jelenik meg.

4.7. Céltartalékok

Céltartalékok — varhato kotelezettségekre

A mérlegben varhaté kotelezettségekre képzett céltartalék sem az elé6z6 évben, sem a targyévben nem szerepel,
a korlilmények ilyen cimen céltartalék képzését nem indokoltak.

Céltartalékok kapcsolt vallalkozasokkal szembeni kotelezettségre

A mérlegben kapcsolt vallalkozasokkal szembeni kotelezettségekre képzett céltartalék sem az elé6zd évben, sem
a targyévben nem szerepel, a kortilmények ilyen céltartalék képzését nem indokoltak.

Céltartalékok — jovébeni koltségekre

A mérlegben jovébeni koltségekre képzett céltartalék sem az el6z6 évben, sem a targyévben nem szerepel,
a korlilmények ilyen cimen céltartalék képzését nem indokoltak.

Céltartalékok — egyéb cimen

A mérlegben egyéb cimen képzett céltartalék sem az elé6z8 évben, sem a targyévben nem szerepel, a kdriilmények
ilyen cimen céltartalék képzését nem indokolték.

4.8. Kotelezettségek

Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt véllalkozassal szemben

A fordulénapon kapcsolt véllalkozasokkal szembeni hatrasorolt kbtelezettség nem allt fenn.

Ot évnél hosszabb lejaratu kotelezettségek

A mérlegben olyan kotelezettség nem szerepel, amelynek a hatralévé futamideje tobb mint 6t év.
Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozéssal szemben

A fordulénapon kapcsolt véllalkozasokkal szemben tartés kotelezettség nem allt fenn.
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Hosszu lejaratu kotelezettségek — kezelésbe vett eszkdzokre
A mérlegben torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan kezelésbe vett, az 4llami vagy onkormdnyzati
vagyon részét képez6 eszkdz nem szerepel, igy ahhoz kapcsoléddan egyéb hosszu lejératu kotelezettség sem kerdilt

kimutatasra.

4.9. Passziv id6beli elhatarolasok
Elhatarolt bevételek

A mérlegben bevétel passziv idébeli elhataroldsa sem az elé6z6 évben, sem a targyévben nem szerepel.

Halasztott bevételek

A mérlegben passziv id6beli elhatdrolasként kimutatott halasztott bevétel sem az el6z6 évben, sem a targyévben

nem szerepel.

5. Eredménykimutatdshoz kapcsolédo kiegészitések

5.1. Bevételek
Bevételek alakulasa

A Barankovics Alapitvany bevételeinek megoszlasat és azok alakuldsat mutatja be az aldbbi tablazat:

Bevételek alakuldsa és megoszlasa

El6z6 év Targyév
Bevétel-kategdria
1000 HUF % 1000 HUF %

Arbevétel 0 0.0 0 0.0
Aktivalt sajat teljesitményérték 0 0.0 0 0.0
Egyéb bevételek 69 805 96.3 69912 96.2
Pénziigyi muveletek bevételei 2704 37 2792 38
Rendkiviili bevételek 0 0.0 0 0.0
Bevételek 0sszesen 72509 100.0 72704 100.0

Arbevétel tevékenységenként

A Barankovics Alapitvany a beszamolasi id6szakban arbevételt nem realizalt.

Export arbevétel bemutatasa

A Barankovics Alapitvany a beszamolasi id6szakban exportértékesitést nem teljesitett.

Rendkiviili bevételek

A beszamolasi id6szakban rendkivili bevétel elszdmoldsara nem kertdilt sor.

5.2. Raforditasok

Réforditasok alakuldsa

A Barankovics Alapitvany réforditdsainak megoszlasat és azok alakuldsat mutatja be az alabbi tablazat:

Réforditasok alakuldsa és megoszlasa

El6z6 év Targyév
Réforditas-kategdria
1000 HUF % 1000 HUF %

Anyagjelleg( raforditasok 24925 28.8 19472 26.7
Személyi jellegti réforditasok 32086 37.1 24881 34.2
Ertékcsokkenési leiras 759 0.9 983 1.3
Egyéb réforditasok 28 694 33.2 27 500 37.8
Pénziigyi muveletek raforditasai 0 0.0 7 0.0
Rendkiviili raforditasok 0 0.0 0 0.0
Réforditasok 6sszesen 86 464 100.0 72 843 100.0
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Koltségek koltségnemenként

A koltségek koltségnemenkénti megoszldsat mutatja be az aldbbi tdblazat:

Koltségek koltségnemenkénti megoszlasa, alakuldsa

El6z6 év Targyév
Koltségnem
1000 HUF % 1000 HUF %
Anyagjelleg raforditasok 24 925 432 19472 429
Személyi jelleg raforditasok 32086 55.5 24 881 54.9
Ertékcsokkenési leiras 759 13 983 2.2
Koltségnemek 6sszesen 57770 100.0 45336 100.0

Rendkiviili raforditasok
A beszamolasi idészakban rendkiviili raforditas elszamolasara nem kerdilt sor.

5.3. Addfizetési kotelezettség

Tarsasagi adoé megallapitasa

A térsasdgi adé megdllapitasara a vonatkozé jogszabalynak megfeleléen, az altaldnos szabalyok szerint kerdilt sor.
Rendkivdli tételek hatdsa az addalapra

A targyévben rendkivili bevétel és rendkivili raforditds nem kerilt elszdmolasra, igy a tarsasagi adé alapja ilyen
cimen nem tartalmaz moédosito tételt.

5.4. Eredmény

Az addzott eredmény felhasznaldsa

Az arra jogosult szerv dontése alapjan az eredménytartalékbdl és a targyévi adézott eredménybdl osztalék nem kerdl
kifizetésre, igy a targyévi adozott eredmény az eredménytartalékba kerdil.

6. Tdjékoztatd adatok

6.1. Vezetd tisztségvisel6k, kiemelt juttatdsok

Konyvvizsgald éltal felszamitott dijak

A Barankovics Alapitvany kdnyvvizsgélatra nem kotelezett, igy a kdnyvvizsgald éltal felszamitott dijak bemutatésa
nem eldiras.

6.2. Kdrnyezetvédelem

Kornyezetvédelmi céltartalékok

A kornyezetvédelmi kotelezettségek, a kdrnyezet védelmét szolgald jovobeni koltségek fedezetére sem az el6z6
Uzleti évben, sem a targyévben céltartalékképzés nem tortént.

KOZHASZNUSAGI MELLEKLET (2012. EV)
1. Tdrgyévben végzett alapcél szerinti tevékenységek bemutatdsa

A Barankovics Istvan Alapitvany az Alapité Okiratdban megfogalmazott céljait a 2012-es évben is projekteken
keresztul valositotta meg.

Tevékenységének f6 terliletei a 2012. évi kdltségvetés elfogadasakor is meghatérozasra kertltek.

a) Sajat (és kdzos) rendezvényre, valamint sajat (és kdzos) kiadvanyok megjelentetésére az Alapitvany Kuratériuma
2012.évre 10 millié forintot iranyzott elé. A teljes koltség 10304 108 forint volt. Ebbél 43 sajat (illetve mas szervezetekkel
koz0s) szervezési rendezvény valdsult meg 4 584 108 forint koltséggel; 18 rendezvényt tamogatott az Alapitvany,
melyek 6sszkoltsége: 3 725 000 forint volt. Egy sajat kiadvany jelent meg 945 000 forintos koltséggel, és hét kiadvany
megjelenését 1 050 000 forinttal tdmogatta.

b) Az Alapité Okiratban foglalt célkitizésekkel azonos célokat képviseld, illetve hasonlé értékrendet vallé Orszagos,
Regiondlis Szervezetek tdmogatédséara az Alapitvany a koltségvetésben el6iranyzott 22 650 000 forintot koltotte, hét
szervezet kapott tdmogatast.
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) Oszténdij programot, valamint kutatasokat az Alapitvany 2012-ben nem hirdetett. El&iranyzott forras és kiadas nem
keletkezett.

d) Egyéb projektekre és a honlapra 18 500 000 forint allt rendelkezésre. A teljes raforditas 18 466 751 forint volt, ebbdl
15 381 865 forint az,,Egyéb projekt” keretében kerdilt kifizetésre, az Alapitvany megyei kulturdlis szervezének bér- és
jarulékkoltségeire, valamint az altaluk rendezett 41 rendezvényre.

A honlap tartalomfejlesztésére és az ezzel 6sszefiiggd kiadasokra az Alapitvany 3 084 886 forintot forditott.

e) Egyéb alapitvanyi célokra a koltségvetés altal biztositott 600 000 forintos keretdsszegbdl 574 448 forintot hasznalt
fel.

2. Kézhasznu tevékenységek bemutatdsa

2.1.nem volt

Kézhasznu tevékenység megnevezése: nem volt

Kozhasznu tevékenységhez kapcsolodé kozfeladat, jogszabalyhely:

Kozhasznu tevékenység célcsoportja:

Kozhasznu tevékenységbdl részesiildk [étszama:

Kozhasznu tevékenység fébb eredményei

3. Kbzhasznu tevékenység érdekében felhaszndlt vagyon kimutatdsa

Megnevezés (1000 HUF) Vagyonelem értéke Felhasznalas célja
Felhasznalt vagyon 0
Osszesen: 0

4. Cél szerinti juttatdsok kimutatdsa

Megnevezés (1000 HUF) El6z6 év Targyév
Sajat rendezvény 1958 4584
Sajat kiadvany 6483 845
Témogatott rendezvény 5965 3725
Témogatott kiadvéanyok 1112 1050
Orszagos és Regionalis Szervezet tdamogatdasa 21267 22650
Kutatdsok 650 0
Honlap kialakitasa, miikodése 3513 3085
Egyéb projekt 23331 15382
Osszesen: 64279 51321

5. Vezeté tisztségvisel6knek nydujtott juttatds

Nem volt juttatas.
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6. Kbzhasznu jogdllds megdllapitdsdhoz sziikséges alapadatok

Alapadatok (1000 HUF) El6z6 év Targyév
B. Eves 6sszes bevétel 72509 72704
ebbdl:
C. A személyi jovedelemadd meghatérozott részének az ad6zé rendelkezése szerinti 0 0

felhasznalasardl szol6 1996. évi CXXVI. torvény alapjan atutalt 6sszeg

D. Kozszolgdltatasi bevétel

E. Normativ tdmogatas

F. Az Eurdpai Unid strukturdlis alapjaibdl, illetve a Kohéziés Alapbol nyujtott

tdmogatas
G. Korrigalt arbevétel [B-(C+D+E+F)] 72 509 72704
H. Osszes raforditas (kiadas) 86 464 72843
ebbdl:
I. Személyi jellegti kiadas 0 0
J. Kbzhasznu tevékenység raforditasai 0 0
K. Addzott eredmény 0 0
L. A szervezet munkajaban kdzrem(kodd kdzérdekl 6nkéntes tevékenységet 0 0
végzd személyek szama (a kozérdekl dnkéntes tevékenységrél sz616 2005. évi
LXXXVIII. térvénynek megfelelen) (f6)
7. Eréforrds-elldtottsdg és Tdrsadalmi tamogatottsdg mutatoi
Mutato teljesitése ke
Igen Nem
Er6forras-ellatottsag mutatoi
Ectv. 32.par.(4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000 Ft] X 72 607
Ectv. 32.par.(4) b) [K1+K2 >=0] X 0
Ectv. 32.par.(4) o) [(I1T+12-A1-A2)/(H1+H2) >=0,25] X 0.00
Tarsadalmi tamogatottsag mutatoi
Ectv. 32.par.(5) a) [(C1+C2)/(G1+G2) >=0,02] X 0.00
Ectv. 32.par.(5) b) [J1+J2)/(H1+H2) >=0,25] X 0.00
Ectv. 32.par.(5) ¢) [(L1+L2)/2 >= 10 f6] X 0
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A Magyar Nemzeti Part (MNP) 2012. évi beszamolodja

Bevételek:

1. Tagdijak: 32 000 Ft

2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazéd tdmogatas: —

3. Képviseldi csoportnak nyujtott allami tdmogatas: -

4. Egyéb hozzajérulasok, adomanyok: -

4.1.  Jogiszemélyektdl: -

4.1.1. Belféldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -
4.1.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): —
4.2.  Jogiszemélynek nem mind&sulé gazdasagi tarsasagtol: —

4.2.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve): —
43. Maganszemélyektdl: —

4.3.1. Belféldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -
4.3.2. Kulfoldiektol (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): —
5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségU tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel: -
6. Egyéb bevétel: -

Osszes bevétel a gazdasagi évben: 32 000 Ft

Kiaddsok:

1. Tdmogatds a part orszaggydlési csoportja szamdara: —
2.Tamogatas egyéb szervezeteknek: —

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek: —

4. M(ikodési kiadasok: —

5. Eszkdzbeszerzés: -

6. Politikai tevékenység kiaddsa: —

7. Egyéb kiadasok: —

Osszes kiadas a gazdasagi évben: 0 Ft

Kelt: Székesfehérvar, 2013. marcius 29.

Németh Tamds s. k.,
a Magyar Nemzeti Part (MNP) EInoke
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