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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 23/2011. (lll. 2.) HM utasitasa
a szolgalati radiotelefon-ellatas és hasznalat szabalyairol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szl 2004. évi CV. torvény 52. §-a (1) bekezdésének f) pontja alapjan a szolgalati célu
radiotelefonnal torténé ellatasrol, valamint e radidtelefonok hasznalatardl az alabbi utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

Az utasitds hatdlya

Jelen utasitas hatalya a Honvédelmi Minisztérium (a tovdbbiakban: HM) szervezeti egységeire, a miniszter kdzvetlen
aldrendeltségébe tartozé szervezetekre, tovabba a miniszter fenntartdi, illetve kozvetlen irdnyitasa és a miniszter
felligyelete ald tartoz6 szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire
terjed ki.

Jelen utasitasban foglaltakat kell alkalmazni a HM Tabori Lelkészi Szolgalat és a Katonai Ugyészség vonatkozasaban is.

Tartds vagy ideiglenes, nem fegyveres kiilfoldi szolgalatot teljesité személyek szolgalati radidtelefonnal valé ellatésa,
és a radiotelefonok altaluk torténd hasznalata kiilon rendelkezés alapjan torténik.

Az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete Biztonsagi Beruhazasi Program (NATO Security Investment Programme: NSIP)
keretében, a radidtelefonok beszerzése és hasznalata kiilon rendelkezés alapjan torténik.

A miniszter fenntartdi, illetve kozvetlen irdnyitdsa és a miniszter felligyelete ala tartozd szervezetek vezetdi - sajat
szervezetlk keretén belll, koltségvetési lehetéségeikre figyelemmel, jelen utasitassal 6sszhangban - 6nalléan
szabalyozzak a radiotelefonok és szolgaltatasok beszerzését, tovabba a radidtelefon-ellatas és hasznélat szabalyait.

Altaldnos és értelmezé rendelkezések

Szolgalati radidtelefonon - az illetékes hatdsag altal jovahagyott, mindsitett informaciotovabbitasra alkalmas
radidtelefonok kivételével — csak nyilt informacioé tovabbithato.

Jelen utasitds hatélya ald tartozé személyek a szolgalati célu informacidk tovébbitdsdra mindenekeldtt a stacioner
(vezetékes) telefonrendszert, azon beliil is a honvédségi vonalakat kételesek hasznalni.

Szolgélati radidtelefonrél kezdeményezenddk elsédlegesen a flottdn beliili (belf6ldon ingyenes) hivasok az
(1) bekezdésben foglaltak figyelembevételével.

A szolgalati radiotelefonrdl flottan kivili hivas (sajat és mas szolgaltato iranyaba, tovabba orszagon kiviilre, illetve
kilfoldrél) csak szolgalati célbdl, és csak akkor kezdeményezhet6, ha az informacio idében torténd tovabbitasara mas
biztonsdgosabb, illetve kdltségtakarékosabb lehetéség nem all rendelkezésre.

A jelen utasitas alkalmazéasaban:

1. El6fizeté: a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovdbbiakban: HM FHH), mely szervezet kizérélagosan
jogosult az MH részére mobil tavkozlési szolgdltatdsok beszerzésére.

2. Szamlafizet6: az MH Tamogat6 Dandar (a tovébbiakban: MH TD), amely kizarélagosan jogosult szolgéltatasok
aktivalasara, deaktivalasara, SIM-kartya-cserék végrehajtasara, szolgaltatdsok korladtozasara és hivasrészletezé
megrendelésére.

3. Szolgaéltato: az MH részére az eldfizetével kotott szolgaltatasi szerz6dés alapjan mobil tavkdzlési szolgéltatasokat
nyujto véllalat.

4. Hasznalo, felhaszndlo: szolgélati radidtelefonnal és SIM-kartyaval elrendelé vagy engedély alapjan ellatott
személy, aki kizarolag a részére engedélyezett és a szamlafizetd altal aktivalt szolgaltatasok hasznalatéara jogosult.
A haszndlé egyedi szolgaltatdsok kdzvetleniil a szolgdltatondl torténd aktivalasat, deaktivalasat — elsédlegesen
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15.
16.

+A-C" jogosultsagi kategdriaju személyek esetében és a kdltséghatékonysag érdekében — csak a szamlafizet6 altal
a szolgaltatondl torténd felhatalmazasat kovetéen kezdeményezheti.

Felhasznald szervezet: azon szerv vagy szervezet, amely dllomanyaba szolgalati radiotelefont hasznald személyek
tartoznak.

Szolgélati célu felhaszndlds: a haszndlé altal kezdeményezett telefonbeszélgetés és SMS-kiildés, tovabba kilon
engedély (hozzéjarulds) birtokdban egyéb szolgaltatasok (adatatviteli, MMS, emeltdijas SMS, info SMS és MMS
szolgéltatasok stb.), melyek kizarélag a beosztassal 0sszefliggben, a szolgalati feladatok végrehajtasa érdekében
keletkeznek. Ezen kiilon engedély (hozzajarulds) megadasara a 14. § szerinti vezet6 jogosult.

Magaéncélu felhasznalas: a beosztassal, a szolgalati feladatok végrehajtasaval 6ssze nem fliggé felhasznalas.
Jogcim nélkdli felhasznalas: amennyiben a felhasznald érvényes elrendeld, vagy az egyedi engedély hidnyaban
forgalmi dijat generdl az MH szamlafizetésében 1évé SIM-kartyan. Tovabbd jogcim nélkili felhasznaldsnak
tekintendé barmely magancélu felhasznalds is, illetve egyedi engedélyek altal meghatarozott jogosultsagtol
eltéré hasznalat (pl. megsziintet6 feltételek bekdvetkezte utdni hasznalat).

Ellato szervezetek: a SIM-kartyakkal torténd ellatas vonatkozasaban a szamlafizetd és a SIM-kértya kiadasaban
érintett szervezetek, a készlilékek és egyéb tartozékok vonatkozdsaban, azok bevételezését, nyilvantartasat és
kiutalasat az utaltsagi rend szerint végzo szervezetek. A felhasznalé szempontjabdl az a szervezet minésiil ellatd
szervezetnek, amely szervezettdl a felhasznal6 az eszkozoket dtvette.

Keretdsszeg: az 1. mellékletben, a beosztasokra és egyedi feladatokra tekintettel, jogosultsagi kategoriankénti
csoportositasban meghatarozott, egyhavi felhaszndlasra engedélyezett, kedvezménnyel csokkentett nettd
forgalmi dij, mely nem tartalmazza a havidijat, a havidij lebeszélhet6séget, a havidijas szolgéltatasok havidijat és
az SMS kedvezményeket.

. Keretdsszeg-tullépés: 3 havi dsszesitésben keriil meghatarozésra a kovetkezdk szerint. A ténylegesen keletkezett

3 havi forgalmi dijbdl kivonasra keriil a keretdsszeg 3-szorosa, figyelembe véve a téjékoztatési idészakban
esetlegesen bekodvetkezett keretdsszeg-médositast. Amennyiben a hasznalé hdarom hénapnal révidebb ideig volt
jogosult a szolgdltatas igénybevételére, fenti szamitasban a tényleges hasznalati idé keril figyelembevételre. Ha
az igy meghatarozott érték negativ el6jell, akkor a keretdsszeg nem kerdilt tullépésre. Ha az eredmény pozitiv
eldjel(i, akkor egyben az a keretdsszeg tullépés netto értéke is. A tullépés ténylegesen megfizetendé 6sszegének
meghatarozasa érdekében ezen nettd értékhez hozza kell adni az 4fat, valamint a jogcim nélkli felhasznalas és az
adatcsomag tullépés brutté 0sszegét, illetve a 26. § (8) bekezdéséhek utolsé mondataban foglalt esetben, a
részletes szamla kidllitdsdnak brutté dijat is.

Adatforgalom: adatok kiildése és fogaddsa soran keletkezett forgalom. Adatforgalmazasra csak az
,A" jogosultsagi kategoriaju, valamint egyedi engedéllyel rendelkezé személyek jogosultak. Adatforgalmazasra
jogosult felhaszndld csak belfoldon, a részére engedélyezett adatmennyiség (adatcsomag) erejéig jogosult
forgalmazasra. Az ,A” jogosultsagi kategoériaju személyek kilfoldon is kilon engedély nélkil, azonban csak
indokolt esetben vehetik igénybe az adatforgalommal jar6 szolgéltatasokat. A ,B-G” jogosultsagi kategéridba
tartozok esetében a kiilfoldi adatforgalmazéas engedélyezésére a 14. § szerinti vezetd jogosult. Adatforgalmazas
mobiltelefonokban [évé beszédcélu SIM-kartydkon, valamint adatmodemekben (USB stickekben) hasznalhato,
kizarolag adatforgalmazasra és SMS kiildésre alkalmas SIM-kartyakon is igénybe vehetd.

. Adatcsomag: egyhavi felhasznaldsra vagy meghatérozott idészakra engedélyezett adatforgalom. Az

+A" jogosultsagi kategdriaju személyek kivételével — egyedi engedély hianydban — az adatcsomagban foglalt
adatmennyiség tullépésébdl, valamint a kilfoldi felhasznaldsbdl adddé koltségek jogcim nélkili hasznalatnak
mindsilnek, igy a felhasznalét terhelik.

Kvéta: az adott felhaszndld szervezet részére a 2. mellékletben meghatdrozott beszédcélu SIM-kartydk
darabszéma.

Kvétagazdak: a 2. melléklet alapjan kvétaval rendelkezd szervek és szervezetek parancsnokai (vezetdi).
Kvétagazdai jogkorrel nem rendelkezd szervezetek: a kvétagazdak aldrendeltségébe vagy ellatasi korébe tartozéd
szervek, szervezetek, mely szervek, szervezetek részkvotait a kvétagazdak hatédrozzdk meg.

Rédiotelefonnal valo ellatasért felel6s személy: az adott szerv vagy szervezet radiotelefonnal és SIM-kartyaval vald
ellatasaért (igényléséért) és a jelen utasitdsban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséért felelés személy, aki a
szervezetszer( hiradé és informatikai szerv vagy szervezet vezetdje, vagy szakirdnyu beosztottja, illetve annak
hianyaban kijelolt személy lehet.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 1863

5.8

6.8

7.8

18. Flottan belili hivas: amikor belf6ldon az MH szémlafizetésében 1évé, valamint MH dolgozéi eléfizetéssel
rendelkezé SIM-kartyak hasznaldi egymast, vagy a SIM-kartyajukkal azonos szolgaltatéhoz tartozé hidat (az MH és

a szolgaltaté tdvbeszéld kozpontjai kdzotti kdzvetlen kapcsolatok hivészamat) hivjak.

19. Atcsoportositas esetei:

a) amikor a hasznalédnak megvéltozik a beosztasa (fliggetlenil a jogosultsdgi kategdria valtozasatol), beosztasi
kategéridja (ebbdl adédodan a jogosultsdgi kategdridja), a beosztasa megnevezése vagy alloményilletékes
szervezete;

b) megsziing, felszamold, atalakuld katonai szervezettél megmaradd vagy megalakuld szervezethez torténd
atmozgatas;

c) szervezet nevének véltozasa;

d) ahaszndl6 személyében bekdvetkezett valtozas.

A szolgdlati rddidtelefont haszndldk kérének meghatdrozdsa, valamint az elldtds mdédja

Kulfoldi feladat végrehajtasara kiklldott, ideiglenes allomany és felszerelési jegyzék alapjan felallitott katonai
szervezetek (kontingensek) szolgdlati radiotelefonnal és kereskedelmi miholdas eszkdzdkkel torténd elldtdsa kilon
rendelkezések (az adott kontingens megalakitdsdnak elrendelését kovetéen kiadasra kertils, a felhasznédlhato
keretdsszegekre is kiterjedd hiradd és informatikai intézkedések) alapjan torténik. A szolgalati radiotelefon-ellatast is
tartalmazé ideiglenes allomany és felszerelési jegyzék, valamint hiradé és informatikai intézkedés a HVK Hiradé
Informatikai és Informaciovédelmi Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK HIICSF-ség) csoportfénokének
egyetértésével kerilhet kiadasra. Az ideiglenes allomany és felszerelési jegyzék alapjan felallitott katonai szervezetek
(kontingensek) részére biztositott szolgdlati radidtelefonok esetleges atcsoportositdsat, valamint az ideiglenes
feladattal kikiildott személyek, csoportok (pl. elékészité csoportok, szemrevételezést végrehajtdk) szolgalati
mobiltelefonnal torténd ideiglenes ellatasat a 14. § szerinti vezetd engedélyezheti.

Egyéni kilféldi beosztasokban szolgalatot teljesité — a 2. § (1) bekezdése hatdlya ald nem tartozé misszios feladat
végrehajtasara kikuldott — személyek szolgalati radiotelefonnal torténd eseti ellatasat a vezeté nemzet szabélyozza.
Amennyiben a kikiildott személy nemzeti jelentéstételre (kapcsolattartasra) kotelezett (pl. nemzeti rangidés), az
elldtasdért felelds szervezet parancsnoka (vezetdje) az adott térségben rendelkezésre 3ll6 tavkozlési infrastruktura
elemzését kdvetben, indokolt esetben kezdeményezheti a szolgalati radidtelefon-elldtast a 14. §-ban meghatérozott
vezetdnél.

Az egyes szervek és szervezetek a részilkre meghatarozott kvéta erejéig lathatok el szolgalati radidtelefonnal.
A meghatdrozott kvota elérése esetén Uj haszndlod részére csak az érintett szerven vagy szervezeten belli
atcsoportositassal, vagy egyedi engedély alapjan biztosithaté szolgalati radidtelefon.

Azideiglenes elldtasra, tovabba kvotan és terven fellili, valamint kiilfoldi hasznélatra, rendkiviili és specialis feladatokra
vonatkozé kérelmek engedélyezése, a 2. mellékletben az adott célra felhasznalhaté darabszamok keretén belil
torténik. Ezen darabszamokkal a HM hivatali szervezete és a HM szervezetek vonatkozadsaban a HM kézigazgatasi
allamtitkar (a tovabbiakban: HM KAT), a Honvéd Vezérkar féndke (a tovabbiakban: HVKF) alarendeltségében miikédé
HM szervek és az MH katonai szervezetei vonatkozasdban a HVKF helyettese (a tovabbiakban: HVKFH) sajat
hataskorben gazdalkodik.

A kvotagazdak a rendelkezésiikre bocsatott kvotat tovabbosztjak az aldrendeltségiikbe, valamint az ellatasi koriikbe
tartozo szervek és szervezetek részére. Szlikség esetén — szervezeti és feladatrendszeri valtozasok fliggvényében — az
elosztast sajat hatdskdrben moédosithatjak. A kvotagazddk a kvotdk tovabbosztasardl, illetve a kvotakat érintd
modositasokrél az érintett és az ellatd szervezeteket egyarant tdjékoztatjak.

Akvétagazdak a résziikre meghatdrozott kvotaval 6nalldan gazdalkodnak, tovabba jogosultak egyedi elbiralds szerinti
keretdsszeg (,G" jogosultsagi kategdria) meghatédrozasara, azonban az dltaluk engedélyezhetd keretdsszeg nem lehet
magasabb az ,F” jogosultsagi kategoria szerinti keretdsszegnél.

Az egyedi vagy kiilon engedélyhez kotott szolgalati radidtelefon-hasznalat, illetve szolgaltatasok igénybevétele,
valamint az ,F” jogosultsagi kategodria szerinti keretdsszegnél magasabb keretdsszeg (,G” jogosultsagi kategoria)
megallapitasa csak indokolt esetben — a 14. §-ban felhatalmazott vezet6 egyedi engedélyével - torténhet.
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8.§

9.8

10.§

11.8§

12.8

M

A kvotagazda engedélyezési hatdskorébe tartozé szolgdlati radidtelefonok kiutaldsa, tovabba a kvotagazda
hataskorébe tartozé engedélyek modositasa a kvotagazda igénylése alapjan torténik. A felmerdilt igényt a kvétagazda
az MH TD parancsnokanak kildi meg, aki intézkedik a SIM-kdrtyak egyeztetett idépontban torténé kiutaldsara.
A szervezetek részére sziikséges eszkdzok és tartozékok kiutalasat az MH Osszhaderénemi Parancsnokséag
(a tovabbiakban: MH OHP) a szervezetek kvotaira és részkvétaira tekintettel énalléan végzi, illetve a vonatkozo
igényeket a felhasznalé szervek, szervezetek parancsnokai (vezet6i) — az MH TD tajékoztatasaval — az MH OHP részére
kildi meg.

A kvétagazda a hataskorét meghaladd egyedi elbirdlds ala esé igényeket a 15. §-ra figyelemmel terjeszti fel.
A felterjesztésben a szervezet részére meghatarozott kvotara figyelemmel meghatérozza az igényelt darabszamot,
ismerteti a feladatot, mely érdekében a szolgalati radiotelefon igénylésre keriil. Tovabba megadja az ellatandd
személy(ek) nevét, rendfokozatdt és beosztasat. Az eszkdzok dtcsoportositdsa esetén az dtcsoportositasra vonatkozéd
adatok is jelen bekezdésben meghatdrozott tartalommal (a hivészdmot is beleértve) keriilnek megadasra.
A kvotagazda az 1. mellékletben 1évé jogosultsdgi kategoéridk figyelembevételével javaslatot tesz a kategoria
meghatarozasara. Egyedi elbirdlas szerinti keretdsszeg iranti kérelemnél (,G" jogosultsagi kategoria, ha az igényelt
keretdsszeg magasabb az ,F” jogosultsdgi kategodria szerinti keretdsszegnél) javaslatot tesz a keretdsszegre, mely
szlikségességét részletesen indokolja.

A kvétagazda az ideiglenes és eseti feladatok (gyakorlatok, rendezvények, széllitdsok, tartalékképzés stb.) soran
felhaszndlasra tervezett eszkdzok haszndlatanak engedélyezésére vonatkozé kérelemben megjeldli a keretdsszeget, a
hasznalat helyét (orszag) és pontos idétartamat, valamint az atvétel és a leadds hataridejét. Kulon koltségvetéssel
rendelkezé feladatok tervezésénél a forgalmi koltségek visel6jeként a szamlafizetét kell megjeldini.

A kvétagazdai jogkorrel nem rendelkezd szervek és szervezetek a szolgalati radidtelefon-elldtasra vonatkozd
igényeiket — a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott tartalommal, és a szolgalati Ut betartdsaval - kildik meg
kvotagazdajuknak. A kvotagazdék a hozzéjuk érkezett igényekre figyelemmel, azokat 6sszesitve kezdeményezik a kért
eszkozok kiutalasat, és a kért szolgaltatas igénybevételét, vagy hatdskor hidnydban az igényt felterjesztik (megkildik)
a 14. § alapjan engedélyezésre jogosult vezetdnek.

Kiemelt feladat ellataséara tartésan vagy ideiglenesen kijelolt személy — kiilondsen nemzetkozi és hazai protokoll,
valamint fegyverzetkorlatozasi egyezmények altal meghatarozott hazai kisérési és nemzetkozi ellenérzési feladatokat
ellato, nemzetkozi ellatasi feladatokat végrehajtd személyek, illetve az lgyeleti, késziiltségi és készenléti szolgalatok,
tovabbd az ,A-C" jogosultsagi kategoridju vezeték gépkocsivezetdi — részére a feladat végrehajtdsdhoz sziikséges
radidtelefon egyedi elrendelés szerinti keretdsszeggel keriilhet biztositasra.

Gyakorlatok, rendezvények feladatainak végrehajtasa céljabdl szolgalati radidtelefonok ideiglenes hasznalatra a 14. §
szerinti vezet6 engedélyével biztosithatok.

Katasztréfavédelmi és valsdgkezelési feladatok (a tovabbiakban egyitt: rendkivili feladatok) végrehajtasahoz
sziikséges radiotelefonok - igénybejelentést és egyeztetést kdvetéen — kdzpontilag keriilnek kiutalasra.

Az egyes szervezeteknél rendkiviili feladatok végrehajtasa céljabol radidtelefonok csak a 14. § szerinti vezetd
engedélyével tarolhatdk. Azok felhasznaldsara (aktivaldsara) valsagkezelés esetén az MH Stratégiai Iranyité Kézpont,
katasztroéfavédelmi feladatok ellatdsa esetén az MH Katasztréfavédelmi Operativ Bizottsdg vezet6jének irasos
engedélye (elrendelése) alapjan keriilhet sor, melyet tdjékoztatasul a HVK HIICSF-ség és az MH TD részére is meg kell
kildeni.

A katonai szervezeteknél rendkiviili feladatok végrehajtasa céljabdl kintlévé eszkozoket elkilonitve, a szolgaltatas
kikapcsolasa mellett, feltoltott allapotban kell tarolni. Az eszkdzok felhasznélasarol a radidtelefon-ellatasért felelds
személy nyilvantartast vezet. A nyilvantartéds tartalmazza, hogy a radiotelefon hasznélatat ki, mikor és milyen céllal
rendelte el, valamint a felhasznalé adatait, a felhasznalas idétartamat és a felhasznalt 6sszeget.

Rendkiviili feladatok végrehajtasa soran felhasznalt magankészilékek koltségeinek megtéritése csak kiilon intézkedés
alapjén torténhet.

A kiildonb6z6 informacids, miiholdas kdvetd, mérési és adatgyjté stb. rendszerek lizemeltetéséhez (a tovabbiakban:
specialis feladatok) szlikséges radidtelefonok, valamint a miikddésiikhoz SIM-kartyat igénylé eszkdzok és SIM-kartyak
kiutaldsdnak engedélyezésére a 14. § szerinti vezetd jogosult.
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13.8

14.§

15.§

16.§

17.§

(1) Kulon engedély nélkiil, azonos személy részére tobb radidtelefon vagy szolgaltatds igénybevételére alkalmas eszkdz

—

és a hozza tartozo6 SIM-kartya csak az 1. melléklet ,A” kategorianal felsorolt személyek esetében adhatd. A 14. § szerinti
vezetd engedélyével azon személyek is ellathatoak tovabbi radidtelefonnal vagy szolgaltatds igénybevételére
alkalmas eszkdzzel és a hozzd tartozd SIM-kértyaval, akik kiilonb6zé vezeték nélkili dtviteli utat igénylé eszkozoket
(pl. laptop) hasznalnak. Egy személy részére tobb SIM-kdrtya hasznalata csak a szervezet kvoétdjanak terhére
engedélyezhetd.

Rendelkezési dllomanyban [évé és munkavégzésre vezényelt, illetve megbizasi szerzé6déssel dolgozdk részére csak
egyedi elbiradlas alapjan, a 14. § szerinti vezet6 engedélyével, az 1. melléklet ,F-G" jogosultsagi kategdridba torténd
besorolassal biztosithato szolgalati radidtelefon.

Az engedélyezék kére

Szervezeti véltozasok esetén ideiglenes kvdta meghatarozasara, egy személy altal tébb SIM-kdrtya hasznalatara,
SIM-kartya magdnhasznalatba torténé atadasara, ,F” kategdridndl magasabb egyedi keretdsszeg megdllapitaséra,
tovabba ideiglenes ellatasra, felhasznalo szervezeteknél torténd tartalékképzésre, kvétan és terven feldli, valamint
kalfoldi hasznélatra, adatforgalmazasra, rendkiviili és specidlis feladatokra vonatkozo kérelmek esetében:

a) aHM hivatali szervezete és a HM szervezetek vonatkozasaban a HM KAT,

b) aHVKF alarendeltségében m(ik6d6é HM szervek és az MH katonai szervezetei vonatkozdsaban a HVKFH
rendelkezik engedélyezési jogkorrel.

Eljdrdsi szabdlyok

Az egyedi engedély megszerzésére irdnyuld kérelmek folyamatosan - lehetéleg a tervezett felhaszndlas idejét
megelézéen legaldbb 30 nappal - terjeszthetdk fel. Az ideiglenes ellatasra vonatkozo kérelmek esetében az ideiglenes
ellatds maximum 6 hénap id6tartamig terjedhet.

A felhasznald szervezeteknél torténé tartalékképzést részletesen indokolni kell. Az engedély kiadasa csak akkor
tdmogathato, ha az eszkdzok felhaszndlo szervezetnél torténd téroladsa koltségmegtakaritast eredményez, vagy noveli
a reagdld képességet. A tartalék eszkozok felhaszndlasardl a radiotelefonnal vald ellatasért felelés személynek
nyilvantartast kell vezetni.

A kérelmeket a szolgalati el6ljaré zaradékaval a HVK HIICSF-ség csoportfénék Gtjan kell a HM KAT, illetve a HVKFH
részére felterjeszteni.

Kvotan felili kérelmek — melyek csak rendkivil indokolt esetben, valamennyi felhasznal6 kimutatasa mellett részletes
indokldssal kezdeményezhetéek — engedélyezése az adott szerv vagy szervezet altal haszndlhaté kvéta egyideju
moddositasat vonja maga utan. Ebbdl adédodan jelen utasitas modositasat az MH TD a vonatkozd adatok megadéséval,
évi egy alkalommal - a 30. § szerint - kezdeményezi a HVK HIICSF-ség csoportfénokénél.

A kérelmek — engedélyezést kdvetben, az engedélyez6 Ugyirattal egylitt — végrehajtas céljabdl az MH TD részére
keriilnek megkiildésre. A kérelmezdk tajékoztatasat — eszkdzigény esetén az MH OHP egyidejli tajékoztatésaval — az
MH TD végzi.

A szolgadlati radiotelefon és SIM-kdrtya biztositdsa elismervény (dtadas-atvételi jegyzékonyv) ellenében,
visszaszolgaltatasi kotelezettség terhe mellett torténik. Az atadas-atvételi jegyzékonyvek mintdjat a 3. melléklet
tartalmazza. Amennyiben az adott szolgélati radidtelefont és SIM-kartyat tobb személy hasznalja (pl. szolgalatok
esetében), valamennyi haszndléval kulon-kiilon atadas-atvételi jegyzdkonyvet kell alairatni. Az atadas-atvételi
jegyzékonyveken jelolni kell a csoportos hasznalatot, tovabba a radidtelefonnal valo ellatasért felelés személynek
kilon nyilvéntartast kell vezetnie a csoportos haszndlatu eszkdzok felhaszndlasardl. A jegyzékdnyvben szerepld
adatok véltozasa esetén a jegyzékonyvet aktualizalni kell.

A szolgalati radidtelefon haszndlata annak bevonasaig, dtcsoportositasaig, a felhasznald beosztasanak megsziinéséig
(az athelyezés kivételével), felmentés vagy lemondas esetén legkésébb a felmentési, illetve lemondasi id6 tényleges
munkavégzéssel toltdtt részének utolsé munkanapjaig, illetve az abbdl valé felfiiggesztésig tart. Athelyezés esetén
— az érintett szervek vagy szervezetek egyidejl tdjékoztatdsdval — a fogadd szerv vagy szervezet parancsnokdnak
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18.§

19.§

(vezet6jének) kell kezdeményeznie az ellatd szervezeteknél az eszkdzok atcsoportositasat, illetve egyedi engedély
sziikségessége esetén a vonatkozo kérelem felterjesztését. A felhasznalonak a szolgalati radidtelefont és SIM-kartyat
- beosztasa megsziinéséig - le kell adnia az ellatd szervezetek részére, ha az eszkdzok atcsoportositasat a fogado
szervezet nem kezdeményezi.

Az ,A-C”" jogosultsagi kategdridba tartozd hasznaldk beszédhivasra és SMS kildésre, kiilfoldi szolgalati uton is kiilon
engedély nélkil hasznalhatjdk radiotelefonjukat. A nem ,A-C” jogosultsagi kategodridba tartozé hasznaldk kilon
engedély nélkil csak két honapot meg nem haladé kulféldi szolgalati uton, kizarélag beszédhivasra és SMS kildésre
hasznalhatjak radiételefonjukat. A nem ,A-C” jogosultsagi kategoridba tartozé hasznalotdl két honapot meghaladd
kulfoldi szolgalat (munkavégzés, kikiildetés) esetén — a kiilfoldi tartézkodas idétartaméra — a radiotelefon bevonésra
kerll. Amennyiben a kikildetés soran végrehajtandé feladat indokolja a szolgalati radidtelefon hasznalatéat, arraa 14. §
szerinti vezeté engedélyével keriilhet sor. A vonatkozé kérelemben gazdasdgossdgi szempontokat alapul véve
sziikséges indokolni, hogy a szolgaltatas hazai vagy kilfoldon vasarolt eszkozokkel keriiljon biztositasra.

A nem ,A-C" jogosultsagi kategdridba tartozé hasznalotol, amennyiben tartésan tavol van szolgalati helyétdl — a
tavollét id6tartamara - a radidtelefon bevonhato, és az 6t helyettesitdé személy részére a jelen utasitasban
meghatdrozott, ellatasra és nyilvantartasra vonatkozo szabalyok szerint kiadhatd.

Az ideiglenesen vagy specidlis feladatokra kiadott radidtelefonok - a feladat végrehajtasat vagy megsz(inését
kovetden haladéktalanul — az ellaté szervezet részére kerlilnek visszaszolgéltatasra.

Az (1)-(4) bekezdések szerinti megsziintetd, illetve sziinetelteté feltétel esetén a hasznald, szolgalati radiotelefonjat
—a SIM-kértyat is beleértve — az ellato szervezet részére adja le. A felhaszndloknak a leadas el6tt tordini kell a személyre
szabott (pl. banki egyenlegértesité) szolgaltatasokat.

Eszkoz elvesztése vagy eltulajdonitdsa esetén, annak tényérél a hasznalénak haladéktalanul tajékoztatnia kell a
radidtelefon-ellatasért felel6s személyt, valamint az ellaté szervezeteket, kiemelt figyelemmel a szamlafizetére, aki
intézkedik a SIM-kértya felfliggesztésére vagy letiltdséra. Az okozott karért valod helytalldas mértékét a kartéritési
felel6sséget szabélyozé rendelkezések alapjan kell megallapitani.

Amennyiben a hasznalé jogosulatlannd valik a szolgaltatas igénybevételére, a készllék és SIM-kartya leadasa (atadasa)
elétt legalabb 30 nappal az allomanyilletékes parancsnok (vezetd) - a HM szervek esetében az érintett szerv vezetdje —
értesiti a szamlafizetd szervezet parancsnokat, aki a részidészak forgalmi koltségeirdl, illetve a keretdsszeg esetleges
tullépésérdl haladéktalanul téjékoztatja az érintett szerv vagy szervezet parancsnokat (vezetéjét). Tullépés esetén a
26. § szerint kell eljarni és a keretdsszeg tullépésérél a HM Kézgazdasagi és Pénzligyi Hivatal (a tovabbiakban: HM KPH)
féigazgatdjanak tajékoztatdsa is szikséges.

Az dllomanyilletékes parancsnok (vezeté) — HM szervek, szervezetek esetében az adott szerv vagy szervezet
vezetdjének - egyidejl tdjékoztatasaval a radidtelefon kimend hivasai letilthatdk, illetve annak eredménytelensége
esetén a szolgaltatas kikapcsolhatd, és a radidtelefon bevonhatd azon hasznalotdl, aki a 17. § (1)-(4) bekezdések
szerinti megsziintetd, illetve sziinetelteté feltétel esetén a szolgadlati rddiotelefonjat — a SIM-kartyat is beleértve — az
ellato szervezet részére nem adja le. Tovdbbd azon haszndlé esetében, akitél a meghatérozott keretdsszegen feliili
felhasznalas ellenértéke — beleértve a hivasrészletezé dijat is — nem vonhato le.

A kimené hivasok korlatozasara, illetve annak eredménytelensége esetén a szolgaltatas kikapcsoldsara az MH TD
parancsnoka jogosult. Annak szikségessége esetén a szolgaltatdsok korldtozasat vagy kikapcsoldsat az ellato
szervezetek is az MH TD parancsnokanal kezdeményezhetik. Az MH TD parancsnoka a kimené hivésok korlatozasarol
és a szolgdltatas kikapcsolasarol tdjékoztatast kiild az illetékes kvotagazdanak és a HVK HIICSF-ség csoportfénokének.
Ajogcim nélkiili felhasznalasbdl ered6 valamennyi kéltség a haszndlot terheli, tekintet nélkil a hivasok szolgélati vagy
maganjellegére. A jogcim nélkuli felhasznélasbol eredd koltségek megtéritése aldl felmentés nem adhaté.

Kozvetlen csatlakozdsok kialakitdsa

A koltségkimélés érdekében az MH tavbeszélé-kdzpontjai kozvetlenil csatlakoztathatdk a szolgéltaté rendszeréhez.
Az MH zartcélu halézatabol kezdeményezett, illetve az MH zartcélu héalézatdba irdanyuld mobil hivasokat — annak
lehetésége esetén — a kozvetlen csatlakozasok felhasznédlasaval kell lebonyolitani. A hivasok kezdeményezésének
madjairdl és a kijelolt hivoszamokrél az MH TD - telefonkényvben, tudakozéi programban és tajékoztato tigyiratban
valé megjelentetés Utjdn — rendszeresen, az egyes teriletekre, helyérségekre vonatkozé részletezéssel ad
tdjékoztatast.
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20.§

22.§

)

A kozvetlen csatlakozasok kialakitasara (pl. hidak, GSM adapterek telepitése) vonatkozé igényeket az MH TD
parancsnok Utjan kell az engedélyezésre jogosult HVK HIICSF-ség csoportfénoke részére felterjeszteni (megkiildeni).
A vonatkozé igényeket az MH TD megvizsgalja, 6sszeveti a forgalmi adatokkal, és az elemzések alapjan tesz javaslatot
az engedélyezésre. Az MH TD sajat hataskorben végzett elemzéseire figyelemmel 6nalldan is kezdeményezi a hidak
kialakitasat és a GSM adapterek telepitését. Azengedély birtokaban az MH TD kezdeményezi a miszaki megvaldsitast,
beleértve a zartcélu haldzatbdl mobil iranyba mené hivasok hidakra torténd atiranyitasat.

A beszerzés és nyilvdntartds szabdlyai

A radiotelefonok és SIM-kartydk beszerzésére vonatkozd elrendelés, megbizds vagy megrendelés kiadasdra - a
mindenkor hatalyos, kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabélyokra, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzdkre
és egyéb belsé rendelkezésekre figyelemmel — a HM FHH féigazgatdja jogosult. A beszerzések vonatkozasaban
biztositani kell az azonnali, elére nem tervezhetd feladatok érdekében sziikséges beszerzések soron kiviili
végrehajtasat. A beszerzett eszkdzok bevételezését, nyilvantartasat és kiutaldsat a SIM-kartyak és a SIM-kartydkhoz
kotott készilékek (USB modemek) vonatkozdsaban az MH TD, a készlilékek és tartozékok vonatkozdsdban az MH
Logisztikai Ellaté Kézpont (a tovabbiakban: MH LEK) végzi.

Amennyiben a gazdasdgossagi szempontok indokoljak, a kiklldetés idétartamara a hasznaldk (az ,A-C” jogosultsagi
kategoridba tartozé hasznaldkat is beleértve) a célorszagban vésarolt eszk6zokkel — ahol lehetséges a nemzeti
tdmogatd csoportokon keresztil — kerlilnek elldtasra. Hazaérkezéskor a haszndlok az eszkozoket leadjak, melyek
késébbi kiutazok szamara ismételten kiadhatdk.

A kulfoldon beszerzésre kerulé készilék és SIM-kartya (csak eldre fizetett szolgaltatast biztosito kartyak vasarolhatok)
koltsége és a jelen utasitdsban meghatarozott keretdsszegekkel aranyos forgalmi koltségek, a kiutazas
koltségvetésének terhére — a kiutazasi engedélyben szerepeltetve — kertilnek biztositasra.

Az eszkdzok kiilfoldon torténd véasarlasaval, bevételezésével és kiadasaval kapcsolatos részletes szabalyokat a HM FHH
féigazgatdja hatarozza meg.

Raktari készleteket ugy kell képezni, hogy rendkivili feladatokra 50 db készulék és SIM-kértya — az MH TD-nal tarolva -
kilon intézkedésre azonnal kiadhatd, tovabbé az egyéb soron kiviili feladatok és a meghibasodott, javitdsba adott
radidtelefonok ideiglenes pétlasa folyamatosan biztositott legyen. A radiotelefonok cseréje csak az MH LEK altal
vezetett kozponti nyilvantartasban szerepld eszkozokkel torténhet.

A raktari készletek kialakitdsdnak maddjara (pl. az eszk6zok az MH-nal torténd rendelkezésre dlldsa vagy a
szolgéltatoknal térténd lebiztositdsa, esetlegesen kolcsdnzése, bérlése) az MH OHP parancsnoka annak
figyelembevételével intézkedjen (kezdeményezze), hogy a radidtelefonokkal valo ellatas — beleértve a soron kivili
feladatokat is — folyamatosan biztositott legyen.

A rédidtelefonok adatairdl (anyagi) a logisztikai ellatasi rendnek megfeleléen az MH LEK, a SIM-kartyakrol, a
radiételefon-szolgaltatasokrél és koltségekrdl (forgalmi) az MH TD MH szint(i nyilvantartast vezet. Az anyagi és
forgalmi nyilvantartasok aktualizéldsa, karbantartdsa a valtozdsoknak megfeleléen torténik. A nyilvantartasok
legyenek alkalmasak arra, hogy beszerzéstdl kezd6déen a rendszerbdl valé kivonasig nyomon kovessék a késziilékek
és a SIM-kdrtydk felhaszndlasat, tovdbba tartalmazzdk a készilékek tipusat, gyari szdmat, a SIM-kartydk és a
felhaszndlok adatait, az engedélyezéssel, illetve az elrendeléssel kapcsolatos, valamint a koltségekre és a
felhasznalhato keretdsszegekre vonatkozé adatokat. A nyilvantartashoz sziikséges technikai feltételeket - az MH OHP
parancsnokanak intézkedése alapjan — az MH LEK, a szoftvereket az MH TD parancsnoka biztositja.

Az MH TD a radidtelefon-szolgaltatasok osszesitett (flotta szint() forgalmi adatait a koltséghatékonyabb megoldasok
kidolgozésa érdekében rendszeresen elemzi. Az elemzések eredményére figyelemmel hataskortél fliggben
intézkedik, vagy tesz javaslatot a kdltséghatékonyabb megoldasok bevezetésére.

Az MH TD a szolgalati radidtelefonok hivészamait az elektronikus (tudakozéi) telefonkdnyvben annak
figyelembevételével szerepelteti, hogy az 1. melléklet ,A” jogosultsagi kategdridba, valamint korlatlan keretdsszeg
besorolassal ,G" jogosultsagi kategdriaba tartozé személyek szolgalati radidtelefon hivészamai nem teheték kozzé.
A ,B-C" jogosultsagi kategoéridba tartozé személyek szolgalati radidtelefon hivészamai csak magas parancsnoki
(fels6vezetdi) telefonkdnyvben jelenitheték meg.
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23.§

24.§

25.§

26.§

Az MH TD a felhasznald szervezetek utjan minden olyan informaciérol — kiilonos tekintettel a forgalmi adatok
felhasznalok altali lekérdezésére - tajékoztatja a hasznaldkat (a sajat dllomanydba tartozé hasznalokat kdzvetlentl),
amelyeket a szamlafizetd a szolgaltatotdl alanyi jogon megkap. Az MH TD részletes szamlat csak keretdsszeg-tullépés
esetén és kizardlag a felhasznalo részére (zart boritékban ,SK” felbontasra) adhat ki. Az MH TD tovabba minden olyan
bekdvetkezd valtozasrél haladéktalanul — lehetbleg annak hatalybalépését megel6zéen - tajékoztatja a hasznéldkat,
amely a felhasznalhaté keretdsszeg nagysagara vonatkozik. Az érvényes forgalmi dijakra vonatkoz6 adatok az adott
szolgdltatasi szerzédésre, valamint a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokre és egyéb belsé rendelkezésekre
figyelemmel adhatok meg, illetve tehetdk kozzé.

A radidtelefon-ellatasért felelés személy nyilvantartja az adott szerv vagy szervezet hasznélatdban 1évé
radiotelefonokat érintd, 16. §-ban meghatérozott adatokat. A felhasznalé szervezetek vezetdi kijeldlik a feladat
végrehajtasaért felelés személyt, akinek nevét és elérhetéségét megadjak az ellatd szervezetek — kiemelt figyelemmel
az MH TD - részére. A felhasznald szervezetek a radidtelefon ellatasért felelés személyében bekovetkezett valtozasrol
szintén tajékoztatast adnak. A radidtelefon-ellatasért felelés személyekrél az MH TD nyilvantartast vezet.

A felhaszndlod szervezetek parancsnokai (vezetdi) a radidtelefonokat érinté adatokban beallt valtozasokrdl,
eszkdzmozgasokrol 5 munkanapon belll tdjékoztatjdk kvotagazddjukat, eldljaré parancsnoksdgukat, az ellatd
szervezeteket, tovabba gondoskodnak az eszkd6zok azonosité adatait tartalmazé nyilvantartdsok naprakész
vezetésérdl.

Pénziigyi rendelkezések

A szolgélati radidtelefonok Uizemeltetési koltségeit — beleértve a szolgélati hivasokra esé forgalmi koltségeket —az MH
fedezi. A szolgdlati radiotelefonok esetleges magéncélu és jogcim nélkili hasznalatabol adéddan az MH-nak
tobbletkiadasa nem keletkezhet.

Szolgaéltatasi dij — a 2. § (2)-(3) bekezdésekben foglaltak hatalya ald esék kivételével — csak az MH TD-nél mint
kizarélagos szamlafizet6i jogkorrel rendelkezd szervezetnél nyilvantartott SIM-kartydkra fizethetd. Az el6re fizetett
szolgaltatast biztosito kartyak feltoltését az MH TD hozzajaruldsat kovetden vagy egyéb rendelkezés alapjan mas
szervezet is végezheti.

Afelhasznélhatd radidtelefon-keretdsszegeket az 1. melléklet tartalmazza. A keretdsszeg beosztasra, illetve személyre
szabott, fliggetlen a hasznalt radidtelefonok vagy szolgaltatasok darabszamatol.

Az MH TD parancsnoka a haszndlékat a kvétagazdak részére megkildoétt tgyiratban, szervezetenkénti bontasban,
haromhavonta tajékoztatja forgalmi koltségeikrol. A tajékoztatas a marciusi, a juniusi, a szeptemberi és a decemberi
teljesitést kovetéen esedékes. A tdjékoztatasban — amely a targyidészakra vonatkozé utolsd szamla beérkezését
kdvetd 30 napon belil kerlil megkuildésre — a tillépés dsszegeként a felhaszndld keretdsszegén fellili hasznalati és a
jogcim nélkili hasznalati, valamint az adatcsomag tullépésbdl adodé és a hivasrészletezé dijak afaval novelt 0sszegét
kell feltiintetni.

A kvotagazddk az MH TD tdjékoztatdsdnak kézhezvételét kovetd 15 napon belil tdjékoztatjdk kozvetlen
beosztottaikat, valamint az aldrendelt vagy az elldtasi koriikbe tartozd szervek és szervezetek vezetSin keresztiil
az aldrendelt szervezeteknél szolgélatot teljesitéket forgalmi koltségeikrdl.

Afelhasznalok nyilatkozatai és a kvétagazdak (a HM hivatali szervezete és a HM szervezetek vonatkozasaban a HM KAT;
HVKF aldrendeltségében m(ikodé HM szervek esetében a HVKFH) felmentési engedélyei alapjan az MH TD
parancsnoka tdjékoztatja a HM KPH féigazgatdjat a meghatdrozott keretdsszeget tullépé felhasznaldkrél és a
tullépések 6sszegérdl.

A HM KPH a tullépések 6sszegét az MH TD 4ltal kiildott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 1 honapon beliil az egyéni
hasznaldk illetményébdl levonja. A csoportos felhasznalok (készenléti és ligyeleti szolgdlatok) a tullépések dsszegét
csekken torténé befizetéssel téritik meg.

A HM KPH a tullépésbdl adodo, egy 6sszegben levonhato koltségek mértékének meghatarozasakor lehetéség szerint
figyelembe veszi, hogy a levonandd 0sszeg a haszndld havi netté illetményének 20%-at, illetve részletfizetés
szlikségessége esetén a hathavi idészakot ne haladja meg.

Az (5) bekezdés alapjan levont 6sszegek kezelése a mindenkor hatélyos intézményi bevételekkel kapcsolatos
feladatokrdl sz616 hatalyos belsé rendelkezésekben meghatérozottak szerint torténik.
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27.8§

28.§

29.§

30.§

(8)

Keret6sszeg tullépése esetén az MH TD a részletes szamlat - elektronikus adathordozén (CD-n) — a tajékoztatasokkal
egyidejlleg biztositja. A részletes szamla kiallitdsanak dija az indokolt szolgalati célu felhasznalas esetén az MH-t,
ellenkezd esetben a hasznalét terheli.

A feliilvizsgdlat és ellenérzés szabdlyai

Az MH TD parancsnoka a tajékoztato tigyiratok megkiildésével egyidejlileg a felhasznalé szervezetek ttjan felszdlitja a
tullépé felhasznaldkat, hogy a felszélitas kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll nyilatkozzanak arrél, hogy
vitatjak-e a keretOsszeg-tullépés megallapitasanak jogossagat. Ezen id6tartamon bell a tullépést vitatd felhasznalo
elvégzi a szolgalati célu hivasainak 28. § (1) bekezdése szerinti kimutatasat is.

Az engedélyezett keretdsszeget tullépd felhaszndlé — amennyiben a tullépést vitatja — a részletes szamlan a
magancélu és a jogcim nélkili felhasznalasok hivészamait a személyiségi jogok védelme érdekében olvashatatlanna
teszi, ezek Osszegét — az Gsszegzett koltség nagysagatol fliggetlendl, illetménybdl torténé levonas tjan, illetve
csoportos felhasznaldk (készenléti és Uigyeleti szolgalatok) esetén csekken torténé befizetéssel — megtériti. Az
allomanyilletékes parancsnok (vezetd) — a 2. mellékletben felsorolt HM szervek és szervezetek esetében az adott szerv
vagy szervezet vezetdje (kvétagazda) - kizdrdlag a fennmaradd hivasok szolgélati jellegét vizsgalhatja. Az
allomanyilletékes parancsnok érintettsége esetén a kvétagazda, a kvétagazda érintettsége esetén a HM hivatali
szervezete és a HM szervezetek vonatkozasédban a HM KAT, HVKF alarendeltségében m(ikédé HM szervek és az MH
katonai szervezetei esetében a HVKFH jogosult a vizsgalat lefolytatasara, illetve a keretdsszegen vagy adatcsomagon
fellili szolgalati céld forgalmi koltségrész megtéritése aléli felmentésre.

Keretdsszegen vagy adatcsomagon fellli szolgalati célu forgalmi koltségrész megtéritése aldli felmentésre - a
hasznalé indokainak alapos mérlegelését kovetden — a kvétagazda (a HM hivatali szervezete és a HM szervezetek
vonatkozasdban a HM KAT; HVKF alarendeltségében miikodé HM szervek esetében a HVKFH) jogosult.
A keretosszegen felilli szolgalati célu forgalmi koltségrész megtéritése aldli felmentésre jogosult vezetd a tullépok
nyilatkozatairdl, valamint a felmentések tényérél és azok mértékérél az MH TD altal klildott tajékoztatas kézhezvételét
kovetd 30 napig tajékoztatja az MH TD parancsnokat.

A kvétagazdak az aldrendelt és elldtott szervezetek mindegyikénél évente legaldbb egy alkalommal ellenériztetik a
jelen utasitasban foglaltak végrehajtasat, betartasat, tovabba szervezeti véltozas esetén felllvizsgaljak az érintett
szervek, szervezetek kvotait (részkvotait) és soron kivil kezdeményezik a kvétak szlikség szerinti médositasat a 14. §
szerinti vezetdnél.

A felhasznalo és kvotagazda-szervezetek parancsnokai (vezet6i) az MH TD megkeresése alapjan bemutatjak a 24. §
(1) bekezdésében meghatdrozott nyilvantartast, valamint tdjékoztatdst nyujtanak annak naprakész vezetésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A HM Belsé Ellenérzési Hivatal a szervezetek ellenérzése soran jelen utasitdsban meghatarozottakat — az ellenérzés
jovahagyott programjaban rogzitett céljanak, illetve tipusanak megfeleléen - ellenérzi.

Az MH TD havi rendszerességgel elektronikus adathordozon felterjeszti — ellendrzés és felhasznélas céljabol - a 22. §
(1) bekezdésében meghatéarozott forgalmi nyilvantartast, valamint a 24. § (1) bekezdésében meghatérozott, a
radidtelefonnal valé elldtasért felelés személyekrél késziilt nyilvéntartast a HVK HIICSF-ség részére.

A rddidtelefon-elldtds és -haszndlat szabdlyaival kapcsolatos észrevételek, javaslatok megtétele

A felhasznald szervezetek és a kvotagazdak, a radidtelefon-elldtds és hasznalat szabalyaival kapcsolatos
észrevételeikrol, javaslataikrol évente egy alkalommal (januar 31-ig) az MH TD Gtjan tdjékoztatjak a HVK HIICSF-ség
csoportfénokét. Az MH TD parancsnoka az észrevételeket, javaslatokat, valamint a 19. § (2) és 22. § (2) bekezdései
alapjan végrehajtott elemzések eredményét, és a koltséghatékonysag érdekében tett intézkedéseket, javaslatokat,
tovabbd a kvotak modositasara vonatkozd javaslatokat Gsszesitve (marcius 20-ig) terjeszti fel a HVK HIICSF-ség
csoportfénoke részére. A HVK HIICSF-ség csoportfénoke intézkedik a hataskorébe tartozo feladatok végrehajtasara.
A hatéskorét meghaladé eseteket dontésre elSterjeszti az engedélyezésre jogosult vezetd részére.
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31.§

32.§

Zdré rendelkezések

Ez az utasitds a kozzétételét kovetd 15. napon lép hatalyba. Hatalyat veszti a szolgalati radidtelefon-ellatas és hasznalat
szabalyairol sz616 64/2007. (HK 12.) HM utasitas.

A kvotagazddk jelen utasitds hatélybalépését kdveté 20 napon belil — az ellatd szervezetek, koztiik az MH TD
parancsnokdnak egyideju tajékoztatasaval - meghatarozzak az aldrendeltségiikbe vagy ellatasi korikbe tartozd
szervek, szervezetek altal felhasznalhaté szolgalati radiotelefonok darabszamat (részkvétajat), mely részkvotakat az
alarendelt szervekkel, szervezetekkel rendelkez6 vezetdk a sziikséges mértékben tovabb bontjak.

A kvotagazdak a kvotak felhaszndlasara, illetve az atcsoportositasokra vonatkozd igényeiket jelen utasitas
hatalybalépését kovet6é 30 napon belil kiildik meg az ellatéd szervezeteknek. Az elldté szervezetek a hatélybalépést
koveté 60 napon belll kiutaljdk a szikséges SIM-kartydkat és egyéb eszkozoket, elvégzik a sziikséges
atcsoportositasokat, valamint el6készitik és alairatjak a 3. melléklet szerinti dtadas-atvételi jegyzékonyveket.

A jelen utasitas hatalybalépését megel6zé igénylések és egyedi engedélyek alapjan tortént kiutalasok a jelen utasitas
hatalybalépését kovetdé 60. napon hatédlyukat vesztik. Azon felhasznalok, akik jogosulatlanna valtak a szolgalati
radidtelefonok hasznalatdra, a jogtalan felhasznalas elkerlilése érdekében kotelesek a hasznéalatukban évé
SIM-kértyat és egyéb eszkdzoket az ellétod szervezetek részére soron kivil leadni.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 23/2011. (lll. 2.) HM utasitdshoz

KIMUTATAS a felhasznéalhato keretdsszegekrdl

Jogosult- Beosztasok megnevezése a HM szerveknél és a HM szervezeteknél Engedélyezett
2égi Beosztds megnevezése havi (netto)
- az MH katonai szervezeteinél keretdsszeg
kategoria HM szervek HM szervezetek =
A |- Allamivezetok, - 1/IX-es illetmény korlatlan
— HVKF, kategoriaju szolgalati (a felhasznald
— HVKFH személyek (altdbornagy) soron kivili
o tajékoztatasa
- kabinetf6nok 100 000 Ft feletti
felhasznélas
esetén)
B - HVK tdrzsigazgato, - I/Vlll-as illetmény - I/Vlll-as illetmény 14 000
— I/Vlll-as illetmény kategoriaju, vagy azzal kategdriaju szolgalati
kategoriaju, vagy azzal azonos besorolasu személyek (vezérérnagy)
azonos besorolasu szolgalati személyek
szolgélati személyek
C |- fOosztalyvezetd, - I/Vll-es illetmény - I/Vll-es illetmény 10 000
— csoportféndk, kategdriaju, vagy azzal kategoriaju szolgalati
— VIl illetmény azonos besorolasu személyek
kategoridju, vagy azzal szolgdlati személyek (dandartabornok)
azonos besorolasu
szolgalati személyek,
- sajtéfénok,
- MH vezényld z4szl6s
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Jogosult- Beosztdsok megnevezése a HM szerveknél és a HM szervezeteknél ) ) Engec}élyezgtt
sagi Beosztés megnevezése havi (_|_1etto)
kategéria HM szervek HM szervezetek az MH katonai szervezeteinél kere;;)’;szeg
D |- fbosztalyvezetd- - I/VI-os illetmény - I/Vl-os illetmény 7 000
helyettes, kategdriaju, vagy azzal kategoridju szolgalati
— osztalyvezetd, azonos besorolasu személyek (ezredes),
~ I\Vl-os illetmény szolgalati személyek - 6nall6 dllomanytablaval
kategériju, vagy azzal rendelkez6 alegységek
azonos besorolasu parancsnokai,
szolgalati személyek - 0nallé elhelyezésben lévé
alegységek parancsnokai
E - ,D” jogosultsagi - ,D" jogosultsagi - ,D” jogosultsagi 4500
kategoriaban lévé szolgalati | kategdridban 1évd szolgalati | kategoridban 1évé szolgalati
személyek szervezetszer(i |személyek szervezetszerli  |személyek I/V-0s beosztasi
helyettesei helyettesei, kategdriaju helyettesei,
- 1/V-0s illetmény - 1/V-0s illetmény
kategériaju vagy azzal kategoriaju
azonos besorolasu vezeték |alegységparancsnokok,
(osztalyvezetdk, - 6nall6 &llomanytablaval
irodavezet6k stb.) rendelkezé, vagy 6néllé
elhelyezésben [évé
alegységek
parancsnokhelyettesei
F - Az ,A-E" és ,G" jogosultsagi kategoéridba nem tartozd, engedéllyel rendelkezé 3000
személyek
G - specialis (futar, gépjarmuivezetd stb.) és kiemelten fontos beosztast betolté vagy egyedi elrendelés
feladatot ellatd személyek, szerint
- nemzetkdzi és hazai delegdaciokkal, rendezvényekkel, gyakorlatokkal kapcsolatos
feladatokat ellatd személyek,
- fegyverzetkorlatozasi egyezmények altal meghatarozott hazai kisérési és
nemzetkozi ellendrzési feladatokat ellatd személyek,
- kulfoldi feladatvégzésre kirendelt személyek,
- csoportos felhasznalasra kiutalt szolgélati (Ugyeleti) radiotelefonok hasznalo6i
Megjegyzés:

A ,G" jogosultsdgi kategéridnal a felhaszndlhaté keretdsszeg egyedileg, annak figyelembevételével keril
meghatdarozasra, hogy az engedélyezett 6sszeg a feladat fliggvényében a leheté legalacsonyabb legyen. A futarok,
gépjarmlivezet6k hasznalatdban 1évd és a szolgalati (ligyeleti) radidtelefonok esetében a felhasznalhaté keretdsszeg

csak kiilondsen indokolt esetben haladhatja meg az ,F” kategoria szerinti keretdsszeget. A futérok és gépjarmiivezeték

részére, valamint 6rzésvédelmi feladatokra hasznalt radidtelefonok esetében elsésorban a flottara torténd kimend

hivaskorlatozést és/vagy a 0 Ft keretdsszeg meghatarozasat kell alkalmazni.
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2. melléklet a 23/2011. (lll. 2.) HM utasitdshoz

A kvotak elosztasa

Hasznélhato
Fsz. Szervezet megnevezése ;’li/‘szf:é;;i
darabszama
1. Miniszter 3
1.0. Kabinetfénok 2
1.0.1. HM Miniszteri Kabinet 28
>1.0. Miniszter kdzvetlen irdnyitdsa alatt mikodé szervek 0sszesen 33
1.1. Parlamenti dllamtitkar 3
1.1.1 HM Parlamenti Allamtitkari Titkarsag 9
211 Parlamenti dllamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt mikodé szervek 6sszesen 12
1.2 Kézigazgatasi allamtitkar 3
1.2.1. HM Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 9
1.2.2. HM Tervezési és Koordindcids Féosztaly 20
1.2.3. HM Humanpolitikai Féosztaly 12
>1.2. Kozigazgatasi dllamtitkdr kozvetlen irdnyitdsa alatt m(ikodé szervek 6sszesen 44
1.3. Jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar 2
1.3.0. Jogi és igazgatasi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkar személyi torzs 3
1.3.1. HM Jogi Féosztély 19
1.3.2. HM lgazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly 10
21.3. Jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt 34
mUikodo szervek Gsszesen
1.4. Védelempolitikdért és védelmi tervezésért felel6s helyettes allamtitkar 2
1.4.0. Védelempolitikdért és védelmi tervezésért felel6s helyettes allamtitkar 3
személyi torzs
1.4.1. HM Védelempolitikai Féosztaly 10
1.4.2. HM Védelmi Tervezési Féosztaly 10
>1.4. Védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen 25
irdnyitasa alatt miikodo szervek 6sszesen
1.5. Védelemgazdasagért felel6s helyettes allamtitkar 2
1.5.0. Védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar személyi torzs 3
1.5.1. HM Gazdasagi Tervezési Féosztaly 10
1.5.2. HM Vagyonfelligyeleti FGosztaly 11
1.53. HM Kontrolling és Szabélyozasi Féosztaly 9
¥1.5. Védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt 35
mUikodd szervek dsszesen
z1. Honvédelmi Minisztérium hivatali szervezete 6sszesen (HVKF alarendeltségében 183
mukodé HM szervek nélkdil)
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Hasznalhaté

Fsz. Szervezet megnevezése gﬁzfifj'a“k
darabszama
2. A honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetek
2.1. HM Tarsadalmi Kapcsolatok és Hadisirgondozé Hivatal 15
2.2. HM Védelmi Hivatal 0
23. HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum 20
24. HM Belsé Ellenérzési Hivatal 15
2.5. HM Hatéséagi Hivatal 17
2.6. HM Nemzetkozi EgylittmUikodési és Fegyverzet-ellendrzési Hivatal 20
27. HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal 225
2.8. HM Kézgazdasdagi és Pénziigyi Hivatal 130
2.9. HM Protokoll és Rendezvényszervezd Igazgatdsag 36
>2. A honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezetek 6sszesen 478
3. HM Tébori Lelkészi Szolgalat 13
4, Katonai Ugyészség 34
21-4. Honvédelmi Minisztérium hivatali szervezete és a HM szervezetek mindésszesen 708
5. Egyéb jogcimen felhasznélhat6 SIM-kartyak
5.1. Kizarélag adatatviteli célra hasznalhat6 SIM-kartydk 50
5.2. Tartalék 50
¥5. Egyéb jogcimen felhasznalhato SIM-kértyak 6sszesen 100
¥1-5. Kozigazgatasi dllamtitkdr engedélyezési korébe tartozd SIM-kartydk szama 808
minddsszesen
6. HVKF 3
6.0. HVKFH, térzsigazgato és vezénylé zaszlos 10
6.1. HVK Vezérkari Iroda 18
6.2. HVK Személyzeti Csoportfénokség 23
6.3. HVK Hadmdtiveleti Csoportféndkség 25
6.4. HVK Logisztikai Csoportfénokség 9
6.5. HVK Haderétervezési Csoportfénokség 15
6.6. HVK Hirado, Informatikai és Informaciovédelmi Csoportfénokség 29
6.7. HVK Egészségligyi Csoportfénokség 6
6.8. HVK Kiképzési Csoportfénokség 15
%6. HM HVKF aldrendeltségében miikodd szervek 6sszesen 153
21+ 6. Honvédelmi Minisztérium 6sszesen (HM szervezetek nélkdil) 336
7. Az MH katonai szervezetei
7.1. MH Osszhaderénemi Parancsnokség és alarendeltjei 420
7.2. MH Dr. Radé Gyorgy Honvéd Egészségligyi Kozpont 60
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Hasznalhaté

Fsz. Szervezet megnevezése gﬁfiﬁ;:‘k
darabszama
7.3. MH Mdveleti és Doktrinalis Kozpont 45
7.4. MH Tdmogat6 Dandar 80
7.5. MH Kozponti Kiképzé Bazis 10
7.6. MH Kinizsi Pal Tiszthelyettes Szakképzé Iskola 6
7.7. MH Geoinforméciés Szolgalat 9
7.8. MH Kelet-magyarorszagi Hadkiegészité Parancsnoksag 28
7.9. MH Nyugat-magyarorszagi Hadkiegészité Parancsnoksag 21
7.10. MH Katonai Igazgatasi és Adatfeldolgozé Kozpont 7
7.1, MH Ludovika Zaszléalj 7
x7. MH katonai szervezetei 6sszesen 693
X6 +X7. A Honvéd Vezérkar féndkének kdzvetlen aldrendeltségében 1évé HM szervek és 846
az MH katonai szervezetei minddsszesen
8 Egyéb jogcimen felhasznalhat6 SIM-kartyak
8.1. Kizérolag adatétviteli célra hasznalhaté SIM-kértydk 60
8.2. Rendkivdili és ideiglenes feladatokra tartalékolt, illetve felhasznalhaté 120
8.3. Jarmkovetd rendszer 150
8.4. Kozponti és specidlis tavkozlési, valamint egyéni misszios feladatokra 150
felhasznélhato, valamint kontingensek részére kiadhaté
8.5. Tartalék 50
>8. Egyéb jogcimen felhasznalhat6 SIM-kértyak 6sszesen 530
Y6+ X7 + 8. |HVKH altal engedélyezheté SIM-kartydk mindsszesen 1376
9. Miniszteri tartalék 100
21-9. MINDOSSZESEN: 2284
Megjegyzések:
A miniszteri tartalék felhaszndlasat rendkiviili esetekben a HM koézigazgatasi allamtitkdra és a HVKFH

kezdeményezheti.

Afelhasznalok részére kiutalt SIM-kartyak azon szervezet kvotajat terhelik, amely szervezet az ellatast kezdeményezte.
Az 5.1. és a 8.1. folydszamokon [évé SIM-kartydk csak adatforgalomra és SMS kildésre alkalmasak. Az 5., 8. és
9. folyészamok terhére kiadott SIM-kértydk nem terhelik a felhaszndlé szervezetek kvotdjat.
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3. melléklet a 23/2011. (lll. 2.) HM utasitdshoz
ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV MINTA

SZERVEZET MEGNEVEZESE szamu példany
Nyt. szam:

ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
(Jogcim)*

A kiutalasra vonatkozé adatok:

Kiutaldsi igény nyilvantartasi szdma:

A kiutalast elrendelé/engedélyezd ligyirat
nyilvantartasi szama:

A készilékre és SIM-kartydra vonatkozé adatok:

Készletjegyzék

Késziilék tipusa:

Készulék IMEl szama:

SIM-kértya hivoszama:

SIM-kértya ICC szdma:

Pre-paid kartya atadéaskori
egyenlege:

Osszesen: tétel

A hasznalé(k) személyére vonatkozo adatok: Atvevé

Név, rendfokozat:

Allomanyilletékes szervezet:

Ellatast kezdeményez6 szervezet:

Szolgalati hely:

Beosztds megnevezése és a beosztasi kategoria:

Jogosultsagi kategoria (felhasznalhaté
keretdsszeg, adatcsomag):

Pénzuigyi azonosito:

Lakcim:
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Alulirott atvevé (haszndld), jelen &dtadas-atvételi jegyzékonyv aldirdsaval kotelezettséget vdllalok a szolgalati
radidtelefon-ellatas és hasznalat szabalyairdl sz6l6, mindenkor hatalyos rendelkezés(ek) megismerésére és
betartdsara.

Egyéni felhaszndlo esetében:**

Hozzdjarulok, hogy az arra feljogositott szervezet a keretdsszeg tullépésbdl adodod bruttd koltséget (beleértve a
jogcim nélkdli és a keretosszegen felilli felhasznélasbol, illetve az adatcsomag tullépésbél és a hivasrészletezd dijabol
adado koltségeket) az illetményembdl a hatalyos rendelkezés vonatkozo pontjai alapjan levonja.

Csoportos felhasznalo (ligyeleti és készenléti szolgalatok) esetében:**
Véllalom, hogy a keretdsszeg-tullépésbdl adodd bruttd koltséget (beleértve a jogcim nélkiili és a keretdsszegen feliili

felhasznalasbdl, illetve az adatcsomag tullépésbél és a hivasrészletezd dijabdl adodé koltségeket) csekken torténd
befizetéssel téritem meg.

Jelen jegyzdkonyv aldirasaval, a fentiek szerinti készllék és SIM-kdrtya hasznalatdra vonatkozé korabban aldirt
jegyz6konyv vagy szerz6dés érvényét veszti.

Hely6rség, datum (megegyezik az dtadas-atvétel idejével)

atado (név, rendfokozat, beosztas) atvevoé (név, rendfokozat)

Késziilt: 4 példanyban
Egy példany:  ...... lap
Ugyintézé (tel.):
Kapjak: 1.5z pld.: Atvevé

2.5z.pld.: Atado

3.sz.pld.: MHTD

4.sz.pld.: Ellatast kezdeményez6 szervezet
Megjegyzés

* A zardjelben a kiadas jogcimét (beosztas alapjan vagy egyedi elbiralds alapjan) az adott feladat vagy szolgélat pontos
megnevezésével, illetve az egyedi vagy csoportos hasznalatra utaldé megjegyzéssel egyiitt kell szerepeltetni
(pl.: egyedi elbirdlas alapjan, csoportos hasznalatra, Gigyeletes nyomozétiszti szolgélat részére.)

** A jegyz6konyvben értelemszer(en a kivant szoveget kell szerepeltetni.
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A honvédelmi miniszter 24/2011. (lll. 2.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek gazdalkodasat racionalizalé és kiadasait csokkenté intézkedésekrol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szol6 2004. évi CV. térvény 52. §-a (1) bekezdésének f) pontja alapjan - figyelemmel az

dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. tdrvény 49. § (5) bekezdés f), h) és i) pontjéra — a honvédelmi szervezetek gazdalkodasanak
racionalizélasara és kiadasai csokkentésére az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felel6s miniszter

(a tovébbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe, kozvetlen és fenntartdi iranyitasa, valamint felligyelete ald

tartozé szervezetekre, a Tabori Lelkészi Szolgalat szolgélati dgaira, a Katonai Ugyészségekre, tovabba a Magyar

Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egytt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2.§ Az dllamhaztartasi egyensuly megbérzéséhez sziikséges intézkedésekrdl sz6l6 1025/2011. (Il. 11.) Korm. hatarozat
(a tovabbiakban: Korm. hatarozat) végrehajtasa érdekében:

a)

b)

d)

a honvédelmi szervezeteknél az utasitds hatédlyba lépését kovetéen az dllomanytabldkban és a munkakori
jegyzékekben rendszeresitett, de jelenleg be nem tolt6tt (tartésan Ures) beosztasok és munkakorok — az utasitas
hatalybalépését megel6z6en megkezdett és folyamatban 1évé személyligyi eljarasokkal kapcsolatos feltoltések
kivételével - nem tolthetdek fel, csak kiilondsen indokolt esetekben a Honvéd Vezérkar féndke (a tovabbiakban:
HVKF), illetéleg a HM kozigazgatasi allamtitkara engedélyével. A 2011. évre biztositott id&szaki és
részfoglalkozasu ugynevezett dllomanyon kiviili béralap terhére torténé foglalkoztatasokra Uj szerz6dések nem
kothetdek, a jelenlegi szerz6dések nem hosszabbithatéak meg. Ezen beosztasok, munkakorok vonatkozasaban a
rendszeres és nem rendszeres személyi juttatas eléirdnyzat nem hasznélhato fel. Ennek részletes szabdlyozaséra
vonatkozé kiilén HM utasitast 2011. marcius 1-ig a HM Tervezési és Koordinacids Féosztaly (a tovabbiakban: HM
TKF) a HM Kozgazdasagi és Pénziigyi Hivatallal (a tovabbiakban: HM KPH) egyuttm(ikoédve dolgozza ki;

a honvédelmi szervezet vezetSje a Polgari Torvénykonyvrél szélé 1959. évi IV. térvény szerinti megbizasi
szerz6désen, illetve szellemi tevékenység kifejtésére iranyuld véllalkozasi szerz6désen alapuld jogviszonyra Uj
szerz6dést — a NATO Biztonsdgi Beruhdzasi Program Magyar Koztarsasdg teriiletén torténé megvalositasa
érdekében kotott szerz6dések, a muveleti teriileten megbizédsos jogviszonyban foglalkoztatottakra vonatkozo
szerz6dések, valamint a katonai nemzetbiztonsagi szolgalatokndl megkotott szerzédések kivételével - csak
egyedi esetben, a katonai szervezetek vonatkozdsdban a HVKF, az 1. § hatélya ald tartozé mas honvédelmi
szervezetek vonatkozasaban a HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: HM
VGHAT) elézetes engedélyével kéthetnek. A lejart szerz6dések nem hosszabbithatéak meg;

a honvédelmi szervezetek vezetéi a 2011. évi tuléra, tulszolgdlat megvaltasara biztositott keret 50%-at
hasznalhatjdk fel, az igy meghatarozott keret év kdzben nem Iéphetd tul, kiegészitése csak rendkivili esetben
(katasztrofahelyzet, arvizi védekezés stb.) kezdeményezhetd. A korldtozas érvényesitése érdekében a honvédelmi
szervezetek vezet6i azonnal felilvizsgaljak éves munkaterveiket, és a munkaszervezés teriiletén haladéktalanul
megteszik a sziikséges intézkedéseket;

a HM VGHAT iranyitasaval a nemzeti timogatas rendszerének azonnali feliilvizsgalatat kell végrehajtani annak
érdekében, hogy a feladatra biztositott tamogatasi keret tartdsan és legaldbb 20%-kal csékkenjen;

a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felelés helyettes allamtitkara (a tovabbiakban: HM VPVTHAT)
iranyitasaval a multilaterdlis rendezvények, kétoldalu kapcsolatok terveinek azonnali fellilvizsgalataval a 2011. évi
eléirdnyzatokon beliil legalabb 30%-os csokkentést kell elérni;

a HM VPVTHAT és a HVKF iranyitasaval marcius 31-ig feliilvizsgélatra keriilnek a NATO, az EU és a nemzeti tart6s
kilszolgélati beosztasok és a felllvizsgalat eredményeként javaslat készil azok szamanak csokkentésére.
A vizsgalat kiterjed az EU-s beosztasok EU altali finanszirozasa lehet6ségeinek felmérésére is;

az intézményi mukodési kiadasok — ide nem értve a személyi juttatdsokat és jarulékokat, valamint a 2011. évi
intézményi és kdzponti kdltségvetésijavaslatok elkészitésének és jovahagyasanak rendjérdl szold 14/2011.(11.11.)
HM utasitas 2. mellékletében felsorolt pénziigyi jellegl el6iranyzatokat — a HM-nél, a HM hattérintézményeinél,
valamint a Honvédkérhdz kivételével a sajatosan gazdalkodd honvédelmi szervezeteknél 15%-al kerlilnek
csokkentésre. Ennek végrehajtdsa érdekében a honvédelmi szervezetek vezet6i haladéktalanul attekintik
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eréforrasterveiket, valamint az éves feladat- és munkatervben szerepl6, jovahagyott feladataikat és az el6ljaro
honvédelmi szervezetek részére javaslatot tesznek azok sziikség szerinti médositasara;

h) a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Féosztidly (a tovabbiakban: HM HVF) - a Térképészeti Kft.
vonatkozasdban a HVK Hadmdveleti Csoportfénokséggel egyittmikodve - haladéktalanul attekinti a HM
nonprofit kdzhasznu kft.-k (a tovabbiakban: kft.-k) dltal, a HM érdekében elldtott feladatok korét és javaslatot
tesz azok modositdsdval a — kordbban mar ingatlaniizemeltetés jogcimén a feladatvaltozassal érintett
eldirdnyzat-csokkentésen felll — tartos és legaldbb 20%-0s mértéki koltségvetési tdmogatascsokkentésre. Ezen
fellil marcius 31-ig a HM HVF javaslatot terjeszt fel a kft.-k altal ellatott feladatrendszer mddositasara, esetleges
megsziintetésére, a feladatok honvédelmi szervezetekhez torténé atcsoportositasara, vagy azok koltségvetési
szervezeti formaban torténé tovabbi ellatasra oly médon, hogy az esetleges szervezés végrehajtasa 2011-ben
befejezédjék és annak tobbletterhei a 2012. évi kdltségvetést mar ne terheljék;

i) az egyes honvédelmi szervezetek részérél a kft-k irdnydba felmeriil6 - terven fellli - igényeket csak
eléirdnyzat-moddositassal a HM HVF elSterjesztésére, a miniszter engedélyével lehet végrehajtani;

j)  a2011. évi nemzetkozi tanfolyamok terveit, valamint a regionalis nyelvképzésekre torténé beiskolazasi tervet a
Honvéd Vezérkar Személyzeti Csoportfénokség a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovabbiakban: HM FHH)
és a HM KPH bevonaséaval 2011. marcius 31-ig felllvizsgalja és Ugy modositja, hogy az annak végrehajtasara
biztositott keret 40%-kal csokkentésre keriilhessen;

k) a HM FHH felilvizsgélja a munkahelyi étkeztetés téritési dijait és javaslatot terjeszt fel a téritési dij 2011.
junius 1-jével torténd indokolt mértékd médositasara;

) a HM FHH a HVK Hiradd Informatikai és Informaciovédelmi Csoportféndkség bevondsaval — az elektronikus
adatfeldolgozds és -tovabbitas tarcdn bellli és tdrcakozi alkalmazésa széleskorl elterjedésének
figyelembevételével - felllvizsgalja és marcius 16-ig javaslatot terjeszt fel az MH irodaszer anyag- és
pénznormainak modositasara, illetve misszios teriileten az irodai papir és irodaszer onallé beszerzésének
szabalyaira;

m) a HM FHH felilvizsgélja a gépjarmd magéncélu igénybevétel szabdlyait és marcius 16-ig — a szlikséges normativ
szabdalyozas médositasaval — javaslatot terjeszt fel a téritéses igénybevétel dijainak legalabb 20%-o0s mértékd
novelésére;

n) a HVK Hirado, Informatikai és Informaciovédelmi Csoportfénokség fellilvizsgalja a szolgalati mobiltelefon
hasznaldk korét és javaslatot terjeszt fel azok csokkentésére, valamint a jogosultsdghoz rendelt keretdsszeg
20%-0s csOkkentésére.

A HM VGHAT iranyitasaval a HM FHH feliilvizsgélja az elhelyezési szolgaltatasi szerz6dést, a rendelkezésre allo
forrdsokat és 2011. mércius 16-ig javaslatot tesz a 2011. évi hidnyok rendezésére, valamint a feladat hosszu tavu
finanszirozhatdsaga érdekében majus 31-ig atfogd rendezési javaslatot allit Gssze.

A HM HVF a HM FHH-val egyuttmUkodve fellilvizsgdlja a lakhatdsi tdmogatdsok jelenlegi rendszerét és 2011.
marcius 16-ig javaslatot terjeszt fel a rendelkezésre &ll6 forrdsok alapjan a rendszer atalakitdsara és a vonatkozé
jogszabalyok normativ el6irasainak szlikség szerinti modositasara. A felllvizsgalat kiilondsen a kdvetkezd teriletekre
terjed;j ki

a) munkaltatéi kdlcson nyujtasa;

b) vissza nem téritendé juttatas;

c) HMrendelkezés( lakasok lakbér megdllapitasa;

d) lakasfelujitadshoz, cseréhez kapcsolé kiadasok.

a HM VGHAT és a HVKF irdnyitasaval a honvédelmi szervezetek vezet6i 2011. marcius 31-ig fellilvizsgaljék jelentésebb
kotelezettségvallalasaikat és javaslatot tesznek azok esetleges modositasara, valamint az abbdl fakaddan varhaté
kovetkezmények rendezésére (pénziigyi terhek, feladatelmaradas), kiilondsen a kovetkezé terlleteken:

a) Gripen bérleti szerzédés és kapcsolddo kiadasok (képzés, lizemeltetés stb.);

b) NFTC szerzédés;

c) Central Mosodak szerzédés;

d) bérleti szerzédések;

e) tarsadalmi szervek, alapitvanyok tdmogatasa, az ehhez kapcsolédé pélyazati rendszer atalakitasa;

f)  képzési, oktatasi kiadasok (OKJ-s tanfolyamok, nyelvképzés stb.);

g) atandcsado szolgaltatési szerzédések.
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

A honvédelmi szervezetek vezet6i tanulmanyi szerz6dést csak indokolt és egyedi esetekben, a beosztas ellatasahoz
nélkiilozhetetlen képzettség megszerzése érdekében kdthetnek.

A HM KAT és a HVKF iranyitasaval 2011. marcius 16-ig feliilvizsgalatra keriil a 2011. évi rendezvényterv, melynek soran
csokkenteni kell a rendezvények szamat, azok katonai biztositasi igényét, tovabba felil kell vizsgalni a katonazenekari
fesztivalokon, illetéleg egyéb nemzetkozi kulturdlis és sportrendezvényeken valé részvételt.

AHMKPH 2011. marcius 16-ig felméri és a normativ szabalyozas sziikség szerinti modositasaval javaslatot terjeszt fel a
reprezentacios kiadasok csokkentésére.

A honvédelmi szervezetek vezetdi attekintik a napilap, folydirat és sajtotermék beszerzéseiket és legaldbb 60%-o0s
mértéku kiadasi el6irdnyzat csokkentést érvényesitsenek gy, hogy sajtétermékkel alapvetéen csak a parancsnoki és
sajtéiroda, valamint a kozosségi helyiségek, igy kiilondsen a konyvtar lathato el.

A HM Kabinetfénok vezetésével 2011. marcius 16-ig felmérés és jelentés késziil a miniszter altal adomanyozott
ajandéktérgyak, emléktargyak beszerzésének helyzetérél, az igényekrdl, a rendelkezésre all6 elSirdnyzatokrdl és
javaslat a koltségek csokkentésére.

AHM PAT és a HVKF iranyitasaval, illetve a HM VGHAT kézrem(ikddésével a HM TKF feliilvizsgélja és 2011. marcius 31-ig
javaslatot tesz az Onkéntes Tartalékos Rendszer kialakitasa (itemezésének médositasara.

A HVKF parancsban szabalyozza a katonai szervezetek (5) bekezdés szerinti rendezvényekre torténd igénybevételét,
valamint a takarékos gazdalkodassal kapcsolatos egyéb kdvetelményeit.

Ezen utasitasban elrendelt feladatok végrehajtasara — az intézményi sajatossagok figyelembevételével - a honvédelmi
szervezetek vezetGi takarékossagi intézkedést, parancsot adnak ki, melyben tdbbek kozott szigoritani kell a
honvédségi gépjarmiivek szolgalati igénybevételének és az energiafelhasznalds rendjét, a tuldra, tulszolgélat
elrendelésének, valamint az allami vagyon rendeltetés szerinti hasznalatdnak kdvetelményeit.

A HM KPH a 2. § ¢)-e), g), h), j), m) és n) pontjaiban, valamint a 3. § (7) bekezdésében meghatarozott feladatok
végrehajtasat az elemi koltségvetések jovahagyasra torténd felterjesztése soran érvényesiti.

A honvédelmi térca 2011. évre vonatkozé rovid tavu tervének (a tovébbiakban: révid tavu terv) véglegesitése
érdekében az érintett tervezd szervezetek, a meghatdrozott zarolasi kotelezettséggel 6sszhangban pontositjak
tervidészaki feladataikat, és a valtozasokat a HM Védelmi Tervezési Féosztdly (a tovabbiakban: HM VTF) altal
elektronikusan megkildott rovid tavu tervbe atvezetik. A tervezés folyamdn csak a forrdsokkal lefedett feladatok
kertljenek tervesitésre, potsziikséglettel kapcsolatos igények nem képezhetik a terv részét. A modositott rovid tavu
tervet 2011. marcius 31-ig kiildik meg a HM VTF részére. A fenti feladatok vonatkozasaban a tervez6 szervezetek a
pontositott eréforras-tervezd tablazataikat 2011. marcius 25-ig kildik meg a HM Gazdasagi Tervezési Féosztaly
részére.

A koltségvetési év soran, terven felili tobbletfeladatok végrehajtdsa csak a koltségvisel6 honvédelmi szervezet
jovahagyott koltségvetésében rendelkezésre allé el6iranyzatok terhére, a tobbletfeladat jovahagyasat kovetden
lehetséges. A tobbletfeladat elbirdlasa soran az eldljaré honvédelmi szervezetnek az érintett teriiletre vonatkozd
prioritasokat figyelembe kell vennie.

A Zérolt elGiranyzatok jovahagyasaig a honvédelmi szervezetek csak olyan (koz)beszerzési feladatot
kezdeményezhetnek, amely az alapveté m(kddést, a katonai képességet veszélyeztetd helyzet helyredllitasat, és az
elézetes kotelezettségviéllalasbol kovetkezd esetleges tobbletkiadds (kotbér) megelézését célozza. Ennek
érvényesitése érdekében a HM VGHAT 4ltal meghatarozott eljarési rend’ az irdnyado.

A Korm. hatdrozat 13. pontja maradvanytartasi kotelezettséget rendelt el. Az erre vonatkozé kormdanyzati dontést
kovetéen a HM KPH javaslatot terjeszt fel annak a honvédelmi szervezetek felé torténd érvényesitésére, az eléiras
kezelésének adminisztrativ szabalyaira, kiilonds tekintettel a maradvanytartasba bevont el6irdnyzatok terhére véllat
kotelezettségek kezelésére.

! Jelenleg az 51-34/2011. nyt. szamd HM VGHAT kérlevél.
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9.§

11.8§

A honvédelmi szervezetek vezetdi jelen utasitasban foglaltak:

a) alapjan felllvizsgaljak kotelezettségvallalasaikat és azokat sziikség szerint haladéktalanul moédositjak;

b) kovetkeztében szervezetik feladatrendszerében bekovetkezé véltozdsoknak megfelelen, szilkség szerint
kezdeményezik szervezeti és miikodési szabalyzatuk moédositasat.

A HM KPH a miniszter jovahagydasat kovetéen a Korm. hatdrozatban meghatdrozottak szerint bejelenti a zarolt
eléiranyzatokat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) részére és arrél tajékoztatja a honvédelmi
szervezeteket, valamint a tervezésben érintett HM szerveket.

A honvédelmi szervezetek az elemi koltségvetés felterjesztését kbvetden, az utasitas hatalybalépését koveté masodik
napig részletes adatszolgaltatast teljesitenek a HM KPH részére a zarolt eldirdanyzatok fékonyvi szamlaszam CRK
szerinti bontdsarol és kezdeményezik az azok terhére vallalt kotelezettségek kormanyrendeletben foglalt rend szerinti
bevondsat a Kincstartol.

A zérolasban érintett honvédelmi szervezet vezetdje a zarolt eldirdnyzatok évkdzi médositasara vonatkozé javaslatat,
a HM KPH utjan terjeszti fel jovahagyasra a miniszter részére.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba és 2011. december 31-én hatalyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 15/2011. (lll. 2.) KIM utasitasa
a Baranya Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Baranya Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabdlyzatot, valamint a Baranya Megyei Kormanyhivatal belsé szabalyzatait szilkség szerint, de legaldbb évente
felll kell vizsgalni.

3.8 (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben meghatdrozott kivétellel — a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba.
(2) Amelléklet 2.szamu fliggelékének 1.4.1.a)—c); fa); g) és az 1.4.2. a)-d) pontjai 2011. szeptember 1-jén [épnek hatalyba.

4.8 Hatdlyat veszti a Baranya Megyei Kozigazgatasi Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kiaddsardl sz6lo
20/2010. (X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 15/2011. (Ill. 2.) KIM utasitdshoz

A Baranya Megyei Kormdanyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Baranya Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) A Baranya Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol,
valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitdsdval és a terlleti integracioval 0Osszefiiggd
térvénymaodositasokrdl szold 2010. évi CXXVI. tdrvény (a tovabbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a Kormany
altaldnos hataskor( terdileti llamigazgatasi szerve.

(2) A Kormanyhivatal alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Baranya Megyei Kormanyhivatal;
b) roviditése: BAMKH;
c) angol megnevezése: Government Office of Baranya County;
d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Baranya;
e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Baranya;
székhelye: 7623 Pécs, Jozsef A. u. 10,
g) postafiok cime: 7602 Pécs, Pf.: 405.;
h) vezetdje: kormanymegbizott;
i) alapitdja: Magyar Kdztarsasag Kormanya;
j)  alapitds datuma: 2011. januar 1.;
k) alapito okirat kelte és szdma: 2010. december 23., XXII-3/KIM/537/1;
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jogallasa: koltségvetési torvény dltal meghatdrozott, a Kozigazgatasi és Igazsagugyi
koltségvetésében szerepld koltségvetési szerv;

gazdalkodasi jogkore: 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv;
széamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

eléirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdma: 10024003-00299585-00000000;
addigazgatasi azonositd szama: 15789240-2-02;

statisztikai szamjele: 15789240-8411-312-02;

PIR torzsszama: 789246;

allamhdztartasi szakdgazati besorolasa:

841104 Terlleti dltalanos igazgatasi szervek tevékenysége;
alaptevékenységének dllamhdéztartési szakfeladatrendi besoroldsa:

639990 Méshova nem sorolhaté egyéb informécids szolgaltatas

682002 Nem lakdingatlanok bérbeaddasa, lizemeltetése

691001 Jogi segitségnyujtas

712101 Mérbeszkdzok hitelesitése

712106 Elelmiszer-el6allitassal kapcsolatos allat-egészségligyi ellenérzé vizsgalatok
712109 Egyéb, hatdsdgi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés
721933 Agrértudomanyi kisérleti fejlesztés

7420730 Foldmérés, térképészet

7420741 Térképészet

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomdanyos, muszaki tevékenység

750000 Allat-egészségiigyi ellatas

841104 Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

841114 Orszaggydlési képviselévalasztadsokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

Minisztérium

841116 Orszagos, telepiilési és terileti kisebbségi Gnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazdshoz kapcsolddé tevékenységek
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatdsi tevékenység

841124 Terlleti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység

841163 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellenbrzés

841221 Egészségligy terlleti igazgatasa és szabalyozasa

841222 Oktatas terlileti igazgatdsa és szabdlyozasa

841223 Kultura terlleti igazgatdsa és szabdlyozasa

841228 Szocidlis szolgaltatasok terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal

Osszefligg6 feladatok teriileti igazgatdsa és szabalyozasa
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkatigyi igazgatas
841322 Mezbgazdasdg terlleti igazgatdsa és szabalyozésa
841323 Foldigy terlileti igazgatasa és szabalyozasa
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozésa
841332 Foglalkoztatds-, munkatigy terileti igazgatésa és szabalyozésa
841334 Munkavédelmi, munkatgyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabalyozasa
841335 Foglalkoztatast elésegité tdmogatasok
841336 Megvaltozott munkaképességli személyek foglalkoztatasat elésegité tamogatasok
841339 Munkanélkili ellatasok finanszirozasa
842350 Partfogo felligyeldi tevékenység
842370 Aldozatsegités és karenyhités
843012 Nyugdijbiztositési szolgaltatasok terileti igazgatasa
843032 Egészségbiztositasi szolgaltatasok teriileti igazgatasa
843041 Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi ellatasok finanszirozasa
843042 Egészségbiztositasi pénzbeli anyasagi ellatasok finanszirozasa
843043 Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtdsok finanszirozésa
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2.§

3)

843047 Egyéb természetbeni ellatasok nyujtasanak finanszirozasa

843048 Egyéb egészségbiztositasi ellatashoz kapcsolodé kiadasok finanszirozasa

841904 Egészségbiztositasi alap bevételei (elszdmolasai)

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felndttoktatas

869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyligyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségiigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feliigyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok
A Kormanyhivatal allami alapfeladatként ellatott alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févérosi és megyei kormanyhivatalokrol szé16 288/2010. (XII. 21.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabdlyok hatdrozzék meg. A Kormanyhivatal vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatdsanak forrasa: a Magyar Kéztérsasag koltségvetése X. fejezet

2. Baranya Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormdnymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbdl (a tovdbbiakban egyitt:

torzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztdly jogallasu Kormanymegbizotti Kabinet és a Belsd

Ellendrzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak.

(3) A Kormanyhivatalban a kdvetkezd szakigazgatasi szervek mikodnek

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsaglgyi Szolgalat;

d) NOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag;

e) Erdészetilgazgatdsag;
Foldmuvelésligyi lgazgatdsag;

g) Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatdsag;

h) Foldhivatal;

i) Egészségbiztositasi Pénztéri Szakigazgatasi Szerv;

j)  Nyugdijbiztositasi lgazgatésag;

k) Munkatigyi Kézpont;

I)  Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv;

m) Fogyasztévédelmi Felligyel6ség;

n) Kulturalis Orékségvédelmi Iroda;

o) Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv;

p) Mérésligyi és MUiszaki Biztonsagi Hatésag;

q) Kozlekedési Feliigyeléség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek minésiilnek tovabba

a) az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatésag tekintetében az osztalyok és a keriileti
allat-egészségligyi és élelmiszer-ellenérzé hivatalok (a tovébbiakban: keriileti hivatalok);

b) a Foldhivatal tekintetében a megyei foldhivatali osztalyok, illetve az 6nallé feladat és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6néllé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek;

¢) aNyugdijbiztositasi Igazgatosag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozédhatnak;

d) aMunkalgyi Kdzpont tekintetében az osztalyok és a kirendeltségek;

e) a Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv tekintetében az osztalyok, a Laboratériumi Decentrum és a kistérségi
népegészségligyi intézetek.
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(5) A szakigazgatasi szervek az e Szabdlyzatban meghatarozottak mellett, ligyrendben rogzitve, tovabbi osztalyokat
mukodtethetnek a szakmai irdnyitd szerv vezetGjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagydsat
kovetden.
(6) A szakigazgatasi szervek kdrzeti és helyi szint( szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiakdmanyozas rendjét
és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek tigyrendjei tartalmazzak.
3.8 (1) A Kormanyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal f6osztalyai és a szakigazgatasi szervek szervezeti
egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.
(3) AKormanyhivatal Iétszamkeretét —a torzshivatali féosztalyok és a szakigazgatasi szervek 1étszam szerinti bontasaban -
a 3. fuggelék tartalmazza.
(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. figgelék tartalmazza.
(5) A Kormanyhivatal iratmintait az 5. figgelék tartalmazza.
Il. Fejezet
A KORMANYHIVATAL VEZETESE
1. A kormdnymegbizott
4.8 (1) A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezetdjeként:

a) Vezeti a Kormanyhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

b) Ellatja a koltségvetési szerv vezetbjének hataskorébe utalt feladatokat;

c) Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

d) Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatasanak feltételeit;

e) Elkésziti és a kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatara vonatkozé javaslatét;

f)  Gondoskodik a jogszabalyban el6irt bels6 szabalyzatok elkészitésérél;

g) A Korményhivatal tevékenységérdl évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatarozott szervek bevondsaval
0sszegz6 beszamolot készit;

h) Akoltségvetésiszerv vezetdjeként gondoskodik az allamhaztartas belsé pénziigyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

i)  Gondoskodik a megyei allamigazgatasi kollégium létrehozasardl, miikddésérdl, igyrendjének el6készitésérdl, a
Kollégium elnékeként vezeti a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégiumot;

j) Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgato felett — a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa,
valamint a fegyelmi bilintetés kiszabasa kivételével;

k) Afbigazgatd javaslatara kinevezi azigazgatat, aki esetében gyakorolja a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa
és a fegyelmi biintetés kiszabasa munkaltatoi jogkoroket;

I)  Munkdltatoi jogkort gyakorol a torzshivatal kormanytisztviseldi, Ugykezel&i és munkavallaloi felett;

m) Munkaltatéi jogokat gyakorol a szakigazgatdsi szervek vezetGi felett, a szakigazgatasi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyitd szerv vezet6jének az egyetértése sziikséges. A
szakigazgatési szerv vezetOjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezetéjével elézetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetden a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének;

n) Kifogdssal élhet a szakigazgatdsi szerv kormanytisztvisel&jének kinevezésével szemben;

o) Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a
tovabbiakban: NAV) kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek terileti szervei vezetdinek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, dtszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi tertiletiik moédositasara,
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitasara vonatkozd javaslatokat;

p) Tagja a megyei védelmi bizottsdgnak.
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5.8

6.§

8.§

9.§

(2) A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabalyzatban, a

— —

Kormanyhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirasban megjelélt, kiadmanyozasi joggal felruhazott
vezetd, illetve kormdnytisztviseld Utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott
felhatalmazasaval, vagy felhatalmazasaval és megbizasabdl jar el.

A kormanymegbizottat tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a féigazgatd helyettesiti.

A kormanymegbizott kdzvetlenil vezeti és iranyitja:
a) aKormanymegbizotti Kabinet,

b) afdigazgatd,

c) azigazgato,

d) atorzshivatal,

e) Belsé Ellenérzési Osztaly

tevékenységét.

A kormanymegbizott munkajanak és feladatai ellatasanak tdmogatasa érdekében a Kormanyhivatalon beliil kabinet
mukodik.

A belsé kontrollrendszer részét képez6 belsé ellenbrzés kialakitasardl a kormanymegbizott kdteles gondoskodni. A
belsé ellenérok tevékenységliket - e Szabdlyzatban foglaltak szerint - kdzvetleniil a kormanymegbizott
alarendeltségében, a Bels6 Ellendrzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsé Ellendrzési Osztaly
tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. Aféigazgato

A Kormdnyhivatal hivatali szervezetét féigazgato vezeti.

A féigazgatd-, mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetdje:

a) Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

b) Részt vesz a Kormanyhivatal munkdjanak 6sszehangoldsédban, a Korményhivatal feladat- és hatdskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitdsdban, ezek megvaldsitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;

c¢) Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

d) Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossagaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskorébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

e) Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellenérzési tervek, munkaprogramok elékészitésérdl, a
kdzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

f) Tagja a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) KozremUikodik a tobb agazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

h) Munkdltatdi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi buintetés kiszabasa kivételével);

i) A torzshivatal Pénziigyi, Koordindcids- és Szervezési, Humdnpolitikai, valamint Informatikai F&osztaly
féosztélyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatési szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott funkcionalis
feladatai irdnyitasat;

j)  Elldtja az e Szabélyzatban, a Kormanyhivatal més belsé szabalyzataban, a munkakéri leirdasdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat azzal,
hogy e minéségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

A féigazgatd munkajat altalanos helyettesként igazgato segiti, tavolléte vagy akadélyoztatadsa esetén a féigazgatot az
igazgato helyettesiti.



1886

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

10.§

12.§

13.§

3. Az igazgaté

Az igazgatd:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kozrem(kodik a Kormédnyhivatal munkajanak 6sszehangoldsaban;

c) Tagja a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

d) Elldtja az e Szabalyzatban, a Korményhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakéri leirdsdban meghatéarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.

Az igazgatét akaddlyoztatasa esetén a torzshivatalnak a féigazgatd dltal kijelolt vezeté munkakord
kormdnytisztviselje helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetGje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) A jogszabdlyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelel6en vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatasi szerv vezetéjéhez cimzett hataskoroket, a 23. §
(3) bekezdés c) pontja kivételével a szakigazgatasi szerv nevében a kiadmdanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat
kormanytisztviselére atruhazhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatasi szerv ligyrendjét és az annak mellékletét képezé munkakdri leirasokat;

d) Az 0onallé feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységek kivételével szervezi és ellendrzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtdsat, biztositia az Ugyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények
érvényesulését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsahoz szlikséges intézkedések megtételét;

f) Tagja a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) Hajogszabdly méasként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellendrzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztviseli, valamint munkavallaléi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazaséval;

h) Evente, illetve a szakmai irdnyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamoldt, jelentéseket készit, adatokat kdzol;

i) A kormdnymegbizott altal meghatarozott rendben, de legaldbb évente tajékoztatast ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatdsi szerv tevékenységérél;

j)  Szakmai értekezleteket hiv 6ssze az irdnyitasa ald tartozd tevékenységi kdrben felmerilt fontosabb feladatok
megoldasahoz szlikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitdsa céljabdl.

A szakigazgatasi szerv vezetdjét az éltala kijelolt vezeté munkakdrt betolté kormanytisztviseld, vezeté munkakort
bet6lté kormanytisztviseld hianyaban az éltala kijellt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

I1l. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetbjének tevékenységét irdnyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A torzshivatal féosztalyai osztélyainak létszamat — ha a féosztaly osztalyokra tagozddik — a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek létszamat — az e Szabdlyzatban a szakigazgatasi szervre meghatarozott
létszamkereten bellll — a szakigazgatasi szerv vezetdje ligyrendben hatarozza meg.
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2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatotol, az igazgatdtdl, a szakigazgatasi szerv esetében a szakigazgatasi
szerv vezetdjétdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felelds a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt igyekben a szervezeti egység vezetéje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

torzshivatal féosztalyi jogallassal bird szervezeti egysége vezetéjének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének Ugyrendjében meghatérozottak, valamint a féosztidlyvezeté utasitdsa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

Atorzshivatal osztalyvezet6je a féosztaly ligyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitdsa szerint vezeti és ellendrzia
vezetése alatt all6 osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezet6jét akadalyoztatasa esetén a féosztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalyanak vezet6je vagy a féosztaly munkatérsai kozil a féosztalyvezet6 altal kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetéje a szakigazgatasi szerv ligyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetOjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdjét akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatési szerv mésik osztalydnak vezet&je vagy az osztaly munkatdrsai kozul a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje altal kijelolt kormdanytisztviseld, féosztélyi strukturdban miikodd
szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje dltal kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozd
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a kolcsonos tajékoztatas az elézé
értekezlet ota tortént jelentds eseményekrél, a kovetkezd idészakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
osszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

A kormanymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetdje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormdnymegbizott dltal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezet6je gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetéi értekezlet

A vezetbi értekezlet a szakigazgatdsi szerv vezet6jének vezetésével attekinti a szakigazgatdsi szerv illetve a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hatdskorébe tartozd feladatok ellatasét. Célja a
kormdnymegbizotti és a szakmai irdnyité szerv vezet6je altal tartott értekezleteken elhangzott informacidk
tovabbadasa, a kolcsonds tajékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet ota tortént jelentés eseményekrdl, a kdvetkezd
id6szakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.
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Az értekezlet résztvevdi a szakigazgatasi szerv vezet6jének kozvetlen vezetése alatt allo szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetéje altal meghivott személy.

Az értekezlet 6sszehivasadért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetdje altal megbizott korménytisztviseld a
felelGs, aki az értekezletrél emlékeztetét készit, amit a szakigazgatasi szerv vezetdje hagy jova. Az emlékeztetd egy
példényat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.

3. Féigazgatoi értekezlet

A f6éigazgatdi értekezleten a figazgatd vezetésével a torzshivatalon bellli szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéds 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatdrozasara kerll sor. Célja a kolcsonds
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé iddszakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi az igazgato, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Osszehivasaért és eldkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviseld a felelés, aki az
értekezletrél emlékeztetSt készit, amit a féigazgato hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgatd és a szakigazgatasi szerv vezetbje tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl széld utasitasban meg kell
hatdrozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytttmkodésén
alapul6 hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl donté
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Baranya Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégium a kormanymegbizott véleményezé, sszehangolast elésegité testiilete.
Mukodésének részletes szabalyait a Kollégium tigyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgatd, az igazgatd, a Korményhivatal torzshivataldnak és
szakigazgatdsi szerveinek vezet6i, a Kormdnyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozd terileti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott dltal meghivottak.

A Kollégium az ligyrendjében meghatdrozott médon tartja Uiléseit, valamint, ha a kormanymegbizott az ligyrendtél
eltéréen Osszehivja.

A Kollégium (lésén tanacskozasi joggal részt vesz az allamigazgatasi feladatot ellaté mas szervezet
kormanymegbizott altal meghivott vezetdje.

A kormanymegbizott sziikség szerint, a Kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek egyideju tajékoztatasa mellett megyei koordindcios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatdsanak elé6mozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatasi szerv vezet6je az éallamigazgatasi feladatokat ellato,
dllamigazgatasi  hatésagi  jogkorben eljar6 helyi 6nkormanyzati szervek vonatkozasdban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet dsszehivni.
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V. Fejezet
A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbenso intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek

cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmdanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd

intézkedést, a dontést, a dontés kialakitdsdnak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felel6s.

A Korményhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatérozni, hogy a jogszer(iség és a

szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizheté tigyintézést, feladatelldtast. A kiadmanyozasra

jogosultaknak a dontést az el6készités ellenérzését kdvetben a torvényesség, és a szakszer(iség betartasaval az el6irt
hataridében kell meghozniuk.

A Korményhivatalndl a kiadményozasi jog jogosultja

a) a Kormanyhivatal, illetve a kormdnymegbizott hataskorébe tartozé Gigyekben — mint a hataskorrel rendelkezd
szerv vezetGje — a kormadnymegbizott;

b) a - c) pontban meghatdrozott kivétellel - szakigazgatdsi szerv, illetve a szakigazgatasi szervvezetdjének
hataskorébe tartozoé ligyekben a szakigazgatdsi szerv vezetbje, a szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének
onallé feladat- és hataskorébe tartozé Gigyekben a szervezeti egység vezetdje;

c) az épitésfelligyeleti hatésagi feladatellatassal kapcsolatos kiadmanyozasi jogkérok tekintetében az Epitésiigyi
Hivatal épitésfeliigyeleti feladatot ellatd szervezeti egységének vezetdje, az allami fé6épitészi feladatellatassal
kapcsolatos és az Epitésiigyi Hivatal egyéb feladataival 6sszefliggé kiadmanyozasi jogkérok tekintetében az
allami fé6épitész;

d) jogszabalyban meghatdrozott hataskorében a Korméanyhivatal korménytisztvisel6je.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatasa esetében az intézkedést igénylé ligyekben a Kormanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyidejli akadalyoztatasa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezet&jének
helyettese, vagy a helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét — a Kormdanyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatdsi szerv esetében lgyrendben, tovabba egyedi irasbeli intézkedéssel - részben vagy

egészben atruhdazhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét.

A kormanymegbizott a kiadmanyozads rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal térzshivatalanak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabalyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormanymegbizott és a féigazgato kivételével vezet6 beosztasu kormanytisztvisel6 az irdnyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitadst nem adhat. Az igazgato a feladatkdrének ellataséval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyito
vezet6t haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetlendl kapott utasitds végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korllményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgadlati Ut megtartasaval kell teljesiteni.
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Az (1) bekezdésben meghatarozott utasitds nem terjedhet ki az utasitast adé vezetd irdnyitasa ald nem tartozo
szervezeti egység kormanytisztvisel6jének hatdsagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 altal elSirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridé az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdalyban eldirt Gigyintézési hataridé hidanyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyadé.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban — naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitasdnak kezdd napja a kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az lgyintézé feladatainak Gtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha az 4gazatijogszabaly hatdlya ald nem tartozé beadvany az el8irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
Ugyintézd a késedelem okardl és az ligyintézés varhaté id6pontjarol felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyr6l az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

4. EgylittmUikddési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatdrsa koteles a kormdnyhivatali feladatok végrehajtdsaban
egyuttmUkodni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelsek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsaban a tobbi érintett szervezeti egység
allaspontja 6sszehangoltan érvényesiljon, az a szervezeti egység felelés, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormanymegbizott kijel6lt.

A kormanymegbizott az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittm(kodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes Ugyintézék hatékony
egyuttmUkodésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tGigyintézéket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikddési kotelezettség és
felelsség terheli.

A Kormdnyhivatal jogi képviseletének ellatdsdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet elldtasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztvisel6ivel, vagy kilsé jogi képviselével a Kormanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmiikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei kotelesek egytittmUikodni a kbzigazgatas-szervezésért felelés
miniszternek a kormanyhivatalok felett fennallé funkciondlis iranyitasi, valamint egyes funkcionalis feladatait ellato
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (a tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a kormanyhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lizemeltetés feltételeinek meghatarozasatdl, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerzédések megkéotése soran.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikod6 Korményzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztdly szakmai iranyitdst gyakorol a kormdnyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvaldsitja a kdzponti kommunikacids fellletek Iétrehozasat és
fejlesztését.
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28.§

29.§

30.§

31.§

M

5. AKormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt - az e §-ban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Kozigazgatdsi és lIgazsagligyi Minisztériummal, mas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel val6 kapcsolatokban a Kormanyhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatasi szerv vezetéje, valamint — a szakterlletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizésa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatara — a jogi képviselet elldtasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illetéleg egyedi vagy éltalanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képvisel6t biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmenéen a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i a
Korményhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a bir6sagok és mas
hatésagok elétt. A képviseleti jogosultsdgra vonatkozd részletes szabalyokat jelen Szabalyzat mellett a
Korményhivatal més belsé szabalyzatai, az igyrendek és a kormanytisztvisel6k munkakari leirasai tartalmazzék.

(4) Az Eurdpai Unié altal térsfinanszirozott projektek el6készitése soran a Kormdnyhivatal képviseletét a

kormanymegbizott irasos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvalositasa sordn a
kormanymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valé kapcsolattartds tekintetében a Kormanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatérozott rendelkezések
az iranyadok.

6. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds
A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terlleti Kbzigazgatasért és

Vélasztasokért Felel6s Allamtitkarsagéaval egyeztetve végzi.
A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatarozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:
a) aKormanyhivatal hazirendjét,

b) aszemélyligyi szabdlyzatot,

) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot,

[oXNg)

) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,
) adontésértékelési szabalyzatot, valamint

o

fe)

az ellendérzési szabalyzatot.
Az (1) bekezdésben szerepld szabdlyzatokon tul a kormdnymegbizott tovabbi szabdlyzatok kiadasardél is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatdsi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtaséra, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabdlyzat
hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil Gigyrendet készitenek.

Az lgyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatdsi szerv vezet6je - szakigazgatasi szerv
esetében a szakmai iranyitd szerv vezetéjével torténé egyeztetést kdvetben — irja ald, és jévahagydsra megkildi a
korménymegbizottnak.
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1.1.

1.2.

2. fliggelék

A Baranya Megyei Korményhivatal szervezeti egységeinek feladatai

1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korménymegbizotti Kabinet

a)
b)

El6segiti a kormdanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

Részt vesz a kormdnymegbizott személyét érintd sajtdbesemények megszervezésében, lebonyolitédsidban,
értékelésében;

Felel6s a kormédnymegbizott lakossagi kapcsolattartdsaért;

El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilféldi programjait és irdnyitja azok megszervezését;

Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informaciokat kérhet a Korményhivatal
szervezeti egységeitdl;

Kapcsolatot tart a Kormdnyhivatal szervezeti egységeivel, tdjékozddik az ott folyd munkarol, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

Munkatérsai részt vesznek a Korményhivatal vezetdi értekezletein;

Eljar a kormanymegbizott altal meghatarozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott dltal meghatarozott
projektek koordinélasban;

A kormanymegbizott altal meghatarozott modon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kdlcsonos informacidatadast;

Koordindlja a kormanymegbizottnak cimzett lakossagi panaszok, kdzérdekl bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

Ellatja a Kormanyhivatal szévivéi feladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabdl nyilatkozatot ad
a sajténak;

Koordindlja a kormanymegbizott programjat, sziikség szerint részt vesz a Kormanyhivatal programjanak
lebonyolitasédban;

Megszervezi a kormédnymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetdt készit;

Véleményezi a kormdnymegbizott hataskorébe tartozé szerz6déseket, azok megkotése eldtt;

Koordindlja a Kormanyhivatal kilfoldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacids feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és
hataskorébe tartozé tigyekben készitett jogszabalytervezeteket.
2. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

Az 6nhibajukon kivll hatranyos helyzet(li 6nkormanyzatok szamdra el6késziti a jogszabalyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

Lefolytatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6l6 1993. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Nektv.)
30/B. § (4) bekezdésében foglalt egyeztetést.

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében

a)

Az érdekelt 6nkormdnyzatok megegyezésének hianydban el6késziti a korjegyz6séghez tartozd kozségek
kijelolését.

4. A Torvényesséqi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

Gondoskodik az o6nkorményzati torzsadattdr aktualizaldsarol, tovabbd az Informatikai Fdosztéllyal
egylttmikodésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikodtetésérdl, karbantartasarél, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A feladat- és hataskorébe tartozd tigyben az 6nkorményzatok kérésére szakmai segitséget nyujt.
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Kozrem(ikoddik a kormanymegbizott altal meghatarozott tigyekben a Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési
Féosztallyal egylttmiikodve a birdsagok és mas hatdsagok elétti eljarasban.

5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)
]
d)

r

Ellatja a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kisebbségi &nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsuldsok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsuldsok torvényességi ellenbrzését. Elldtja kistérségi, megyei és térségi,
fejlesztési tandcs torvényességi felligyeletét;

El6késziti — jogszabalysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzd intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormanyzatok torvényességi ellendrzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellendrzéssel, az dnkormanyzatok mikddésével kapcsolatos adatok gydjtésérdl,
azok ellendrzésérdl, feldolgozasardl;

Ellendrzi a kistérségi, megyei, térségi, regionalis terliletfejlesztési tanacs valamint a kistérségi és megyei fejlesztési
tandcsok szabalyzatainak, szervezetének, mulkodésének, dontéshozatali eljdrdsanak, hatarozatainak
jogszer(iségét;

Feldolgozza és elemzi a terliletfejlesztési intézmények torvényességi felliigyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terliletszervezési eljaras torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak helyi 6nkormanyzatok torvényességi ellenGrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés I) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. § e)
pontjadban meghatérozott feladatai elldtasaban, a helyi &nkormanyzatokért felelés miniszternek az Otv. 96. § ¢)-d)
pontjaban és 96/A. § a)-b) pontjaban, valamint a szakmai iranyité miniszternek az Otv. 97. §-aban meghatarozott
feladatai ellatasaban; Ennek keretében

ha) a feladat- és hataskorrel rendelkezé mas éllamigazgatési szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-4ban
meghatarozott keretek kozott a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az dgazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatalyosulasat;

hb) a helyi dnkorményzatoktél — az Otv. 97. § e) pontjéra figyelemmel — adatokat és informéaciokat kér a szakmai
irdnyitasért felel6s miniszter dgazati feladatai ellatdsa érdekében, az informaciokat dsszegzi és tovabbitja a
szakmai iranyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi 5nkorményzat felkérésére — a szakmai iranyitasért felel6s miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatasi szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel
szakmai segitséget nyujt a helyi onkormanyzatok részére az 5nkormdanyzat dgazati feladatainak ellatdsahoz;
Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet — torvénysértés megsziintetése céljdbol torténé - 0Osszehivdsdra, a
képvisel6-testilet tisztségviseldje felel6sségének megallapitasara vonatkozd kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgélat lefolytatasit az Allami Szamvevészéknél, illetve a kozbeszerzési ligyekben
feltlvizsgélatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdil;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését késziti el6;

Polgdrmesteri tisztség megszlinését kovetéen ellendrzi a munkakori dtadas-atvételi eljaras jogszerliségét, és
gondoskodik a munkakdr-atadasi jegyzékonyvek aldirdsarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birésagnal az 5nkormanyzati képviseld, a polgarmester 6sszeférhetetlenségének
kimondésa érdekében, ha a képvisels-testiilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd;
Hulladékgazdalkodasi feladatait elmulaszté ©nkormdanyzatndl kezdeményezi a koltségvetési tdmogatds
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatadsrol szold torvény alapjan az onkormdnyzati fenntartasu kozoktatdsi intézményfenntartoknal
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint igazolja az Snkorményzati tarsuldsi megéllapodasok
jogszer(iségét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tandcs megalakuldsaval és az alakulé Uilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tanacs megalakuldsaval és az alakulé (ilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkajaban;
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1.3.

Dontés-el6készitoként és javaslattevéként kozremiikddik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § c)-e), 60/N. § a), valamint
60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban;

Kezdeményezi a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg eljarasat;

Kozrem(kddik a helyi 6nkormdanyzatok altal vis maior események kapcsédn benyujtott palydzatok déntésre vald
el6készitésében;

Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban.

Hatdsagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-moédosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tdjékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé tigyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hato6sagi Féosztaly koordinécids feladatai tekintetében:
a jegyzbk kérésére szakmai segitséget nyujt a feladatkorébe tartozo kérdésekben.
3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

d)

El6késziti

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatdsagi dontéseket és
felugyeletiintézkedéseket, amelyeket jogszabdaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitasi, az anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozéi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kilféldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, dllattartasi és allatvédelmi, addigazgatasi, kdrnyezetvédelmi,
természetvédelmi, levegétisztasagi, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsédg, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
birsag tgyekben, vizgazdéalkodasi Ggyekben, utlejegyzés, kartalanitds, hadigondozottak allami tdmogatasa,
lakdscélt dllami tdmogatds, tankotelezettséggel kapcsolatos tigyekben, valamint fakivagasi és temetkezési
szolgaltatasokkal kapcsolatos Gigyekben;

ab) a féosztaly feladatkorébe tartozé hatdsagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve — elfogultsag,
valamint egyéb kizardsi ok és illetékességi 0sszelitkozés esetén - az eljaré szerv vagy gyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztdsa miatt sziilkséges intézkedéseket;

El6késziti az dnkorményzati hatdskorbe tartozd szabalysértések vonatkozdsdban a méltdnyosségi kérelmek
targyaban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabdl ered6 feladatokat

ca) az anyakonyvvezeték tevékenysége felett;

cb) a polgéarok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az d4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendrzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az Informatikai Féosztéllyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvantartdsi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren bellili tovabbitasat, az okmanyiroddk mikodését;

Vezeti a hatésdgi kozvetiték névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé épitésiigyi hatdsagi feladatokat, dont a Korményhivatal
hataskorébe utalt épitésligyi hatésagi igyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitésiigyi hatosagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartasat;

A Kormanyhivatal — az lgyészséggel egyeztetett — éves ellenérzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
allamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatasi hatdsagi jogkorben eljard helyi 6nkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket) végrehajtasat és a hatdsagi tevékenység jogszerliségét, valamint a kozponti
allamigazgatasi szervek teriileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;

Segiti a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek 6sszehangoldsat, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kzos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészité
ellenérzési moédok kialakitasat, alkalmazasat;

Felligyeleti jogkort gyakorol a jegyzd elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellendrzi a jogszabalyok
eléirdsainak betartasat;
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Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Gondoskodik a Kormanyhivatal hataskorébe tartozé magyar igazolvany tigyintézési feladatainak ellatasarol;
El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésiigyi hatdsagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve —
elfogultsdg, valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén — az eljard szerv vagy lgyintézé
kijelolésére vonatkoz6 dontéseket, az elséfoku hatdsdg mulasztasa miatt sziikséges intézkedéseket.

4. A Hatosagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kozrem(ikddik a kormanymegbizott dltal meghatarozott tigyekben a Jogi Képviseleti Osztallyal egytittm(ikoddve a
birésdgok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi ligyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel 6sszefiiggd
beadvanyokat (el6készité iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben - figyelemmel a Belsé Piaci Informdciés Rendszer hazai miikodésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szold 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire -

da) gondoskodik a megkeresések intézésérol;

db) gondoskodik az IMI-ben a r& és a felhasznaldira vonatkozéan regisztrdlt adatok naprakészen tartasardl,
ellenérzi az IMI alkalmazésat a szervezetén beliil;

dc) egylttmikodik a jogterdileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordindtoraval az IMI megfelel6 mlikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazasarol - az altaluk igényeltek szerint, a szilkséges korben —
adatot szolgaltat, és jelez barmilyen az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerdlt barmilyen problémat;

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésében és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaloi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol;

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdsagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatdsagi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatosagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érint6 beszamoldkat.

5. A Hatdsagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly miikddik, amely miikddteti a korméanyablakot, mint integralt
Ugyfélszolgalatot, ennek keretében:

a)

b)

d]
d)

Kozrem(kodik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megvalaszoldsaban egyiittm(ikddve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdsaghoz valé eljuttatasat;

Gondoskodik az ligyfélszolgalat m(ikodéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Téjékoztatast nyujt az tigyfélnek az eljaras menetérdl, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrol és
kotelezettségekrol az R.-ben meghatérozott ligyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi ligyik intézéséhez
internetes kapcsolati lehetéséget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott lgyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivand természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatérozott adatokrdl és informacidkrdl;

Tajékoztatast ad a Kbzigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium részére a NAK-on keresztiil a feladatkérébe tartozé
tevékenység helyzetérdl;

Gondoskodik a korményablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgdlati halézat bdvitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az Ugyfélszolgdlatok fizikai

Oktatdsi Féosztaly
1. Az Oktatési Fosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Elldtja a kozoktatasrol széld 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt) 95/A. & (4) bekezdésében
meghatarozott hatésagi ellenérzési tevékenységet;
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b)
d]

d)

i)

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (5) bekezdésében meghatarozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorlasarol;
Kozrem(ikodik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatési Hivatal
altal végzett orszagos kozoktatasi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatdasi Hivatal altal megkiildott adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesit6é iskoldk fenntartéinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovahagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasdnak hatdsagi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdése];

Els6foku hatdsagi dontést hoz;

ea) az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmadd
kovetelményeinek megsértése miatti, az Oktatasi Hivatalrol szél6 307/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasarol;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelezé felvételt biztosité 6voda, illetve iskola
kijelolésérdl;

ec) az altalanos iskola székhelye szerinti tébbcélu kistérségi tarsulds és a megyei 6nkormanyzat bevondsaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal miikddé altalanos iskola tovabb mikodtetésének engedélyezésérdl;
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aléli felmentésrdl;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez vald, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzéjarulds megadasa
targyaban;

Ellatja

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar diakok didkkedvezményekre vald jogosultsaganak megéllapitasaval,
annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fb) a szomszédos adllamokban él6 magyar pedagdégusok és oktatok pedagdgus- és oktatoéi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megdllapitdsaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvanyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat;
Masodfoku dontést hoz — a Kormanyhivatal altal miikodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével - az érettségi
vizsga vizsgabizottsdganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsdgdnak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrél sz616 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatérozott eljaras keretében;
Hatosagi ellenérzés keretében vizsgalja a fenntartondl és a kozoktatdsi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormdnyzati intézményfenntarté altal igényelt normativ hozzajarulas és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgald - a kozoktatdsi intézményben vezetett — nyilvantartasok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjan az igénylés és az elszdmolds megalapozottsagat. A vizsgalat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatasi Hivatalnal a normativ hozzajarulas és tdamogatas 6sszegének
felllvizsgélatat.;

Mésodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulék tankotelezettségére vonatkozéan.

2. Az Oktatasi Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

2220

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét,
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgdk szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatérozottak szerint mlikodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatasi Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrél;

Mukodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;

Kozrem(ikodik az Orszégos Képzési Jegyzék alapjan az oktatdsért felel6s miniszter felel6sségi korébe tartozod
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irasbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldasainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt.-ben meghatarozott 6nkorményzati intézkedési tervet, illetéleg, a megyék, a megyei jogu
vérosok fejlesztési terveit a minisztérium szamara;

Ellatja a kozoktatasért felelés miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei
kozoktatési kdzalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbiralasanak folyamataban;

Mikodteti a megyei kdzoktatési egyeztetd forumot;
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m)

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kozoktatasi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kozoktatasi intézményét, illetve egyes szolgaltatas ellatasat — részben vagy egészben meg
kivénja szlintetni - vagy at kivanja szervezni;

Az OHrend. 41/D. § b) pontja szerint kijeldli a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjaban meghatérozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgék vizsgabizottsdganak elndkét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrol;

Ellatja a Kt., valamint a vonatkozd jogszabalyok éltal a megyei Korméanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly
1. A Koordinacids, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Elldtja a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégium miikédésével kapcsolatos koordinaciés és adminisztraciés
feladatokat;

Gondoskodik

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kbzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Kormanyhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellenérzési
terveinek 0Osszehangoldsardl, egyeztetett végrehajtasarol, illetleg az ellendrzési tapasztalatok kozos
elemzésérdl, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészité ellenérzési médok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormanymegbizott utasitdsa szerint 6sszehivott megyei koordinacids értekezletek megszervezésérél,
valamint részt vesz a szakmai koordinéciés értekezletek (jegyzdi, szakigazgatasi szervek vezetéi), szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartasiban;

bc) az lgykezel6i, kbzigazgatasi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitésiigyi vizsgak, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, anyakdnyvvezetdi szakvizsgdk, tovabbd kiilon jogszabdly altal meghatarozott egyéb
vizsgdk el6készitésére szolgdld konzultdcidk megszervezésérdl és a vizsgdk lebonyolitasarol;

bd) a kormdnytisztvisel&i és kdztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérél az
Informatikai Féosztallyal egylittmkodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k tervszerl tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is;

Kozrem(ikodik a kozigazgatas korszerUsitésével, az elektronikus kdzigazgatas kialakitasaval kapcsolatos feladatok
terlleti 6sszehangoldsaban, szervezésében;

Ellatja

da) a kozigazgatasi szervek, a Korményhivatal szakigazgatasi szervei, a helyi 5nkormanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrdl, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvanossagardl szélé jogszabdlyok végrehajtdsanak ellenérzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellendérzési terv és program szerint;

db) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az allamhaztartasrdol és az elektronikus
informacidszabadsagrol sz6l6 torvényben elbirt kdzzétételi kotelezettségeket;

dc) a Kormanyhivatal tigyirat-kezelési, min&sitett adatkezelési, irattarozasi, igyviteli és leiréi feladatait;

dd) a helyi 5nkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendrzését;

de) az 6nkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabdlyzatainak elkészitéséhez kapcsolodd egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

df) a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgydijt6i tevékenységet, az ehhez kapcsolédd koordinacios,
ellenérzési feladatokat;

dg) a féigazgatd és az igazgato titkdrsagi, Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, Ugyviteli és leiroi
feladatait;

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a e-kozigazgatasért felelés miniszter iranyitasa mellett és az altala biztositott feltételeknek megfeleléen
biztositja az tigyviteli és informatikai feladatok szolgaltatas alapu ellatasanak kereteit;

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremikodésével készililnek;

Koordinélja a kormanymegbizott altal készitett éves beszdmolo elkészitését;

Részt vesz

ha) a Kormanyhivatal koordinaciés feladat- és hataskoréhez kapcsoléddan a tobb agazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtdsanak teriileti 6sszehangolasaban;
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hb) a Kormanyhivatal lgyfélfogadasi, tgyfélszolgdlati rendszereinek &sszehangolasat célz6 kezdeményezések

P)

q)

megvaldsitasaban, az ligyfélszolgalati tevékenysége bovitése miikodési feltételeinek biztositasaban;
Kézremdkodik

ia) a kozigazgatasi minéségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormdnytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utdnpétlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak elldtdsaban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

ib) az eurépai unids programok keretében végrehajtando képzések lebonyolitasaban;

ic) a kdzponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozd, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasanak
osszehangolasaban;

id) a kozigazgatasi szervek altal az ligyfelek szdmara nyujtott elektronikus ligyintézést tdmogatd képzések,
tovabbképzések 0Osszehangolasaban, biztositja azok megfelelé nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit;

Koordindlja a Kormdnyhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tgyeket, egylttmlkodve a Kormdnyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valé eljuttatasat;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kdzigazgatds korszerUsitésének teriileti koordinalasara vonatkozé javaslatokat;
Koordindlja a Kormanyhivatal mindségiranyitasi rendszerének kialakitdsaval és mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdmdra — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Korménynak aldrendelt szervek teriileti szervei létrehozasdra, dtszervezésére, valamint jogalldsuk és illetékességi
terlletiik médositasara vonatkozo eléterjesztést;

A Pénziigyi Féosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdméra — a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek terileti szervei [étszdméanak megallapitdséra és
koltségvetése megallapitasara vonatkozo elGterjesztést, javaslatot;

Szervezi a Kormanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositjia az egységes lUgymenet és felel6sségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacié-aramlds naprakészségének biztositasarol, egyuttmiikodve az
Informatikai Féosztallyal;

Ellatja a kozigazgatasi szervek vezetdi munkaltatoi intézkedéseinek torvényességi ellendrzését.

2. A Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovdbba a kormdnymegbizott dltal meghatérozott lgyekben a
birésdgok és mas hatésagok elétti eljardsban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A f6igazgato irdnyitasaval elldtja a szakigazgatasi szerveknek a Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési
Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Ellatja a Pénzlgyi Féosztdly kézremiikodésével a lakascéld munkadltatéi kolcsdon nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozdjara vonatkozdan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatdsi szerv kozremikodésével a Kormdényhivatal
szabalyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol;

Ellatja

ea) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban allé6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;

eb) a kormanytisztviselSi és a kdzszolgélati jogviszonyra vonatkozo jogszabélyok végrehajtasédnak ellenbrzését, a
kodzszolgdlati nyilvantartas vezetésével és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

ec) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai elékészitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését;

ed) az integralt emberier6forras-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak makodtetését;

ee) a cimzetes féjegyzbi cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;
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ef) a tartalékallomanyba helyezett koztisztvisel6k adatainak gyujtésével, nyilvantartasba vételével kapcsolatos
feladatokat;

eqg) az alkalmazasban 4ll6 kormdnytisztvisel6kre és munkavallalékra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos kormanyhivatali teendéket, a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megszervezését,
a munkavédelmi és tlzvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamolok,
statisztikdk készitésére vonatkozd feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat;

Gondoskodik

fa) az alkalmazéasban all6 kormanytisztvisel6k és munkavéllalok el6zetes és id6szakos munka-egészségligyi
alkalmassagi vizsgélatardl;

fb) a jogszabalyban meghatdrozott személyek vonatkozdsdban a nemzetbiztonsédgi ellenérzéssel dsszefliggd
feladatok elvégzésérdl;

fc) a kozigazgatdsi munka racionalizdlasa és teljesitményorientaltsdganak novelése érdekében az éves
teljesitménykdévetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdanyhivatali egységek altal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérdl;

Figyelemmel kiséri az esélyegyenldségi terv megvaldsulasat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

A kozigazgatdsi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felel6s miniszter dltal meghatdrozottak szerint
elémozditja a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartds hatékony mikodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladatdval 6sszefliggé hasznalatat, illetve ellenérzi a nyilvéntartas adatainak védelmére
vonatkozé szabalyok érvényesiilését;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdmdra — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Kormanynak alarendelt szervek teriileti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére irdnyuld javaslatokat. .

3. A Koordinacids, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly jogi perképviseleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti a Kormdanyhivatal térzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hatdskorét érinté peres és nem
peres eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat.

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormdnymegbizott altal meghatérozott lgyekben a
birésdgok és mds hatdésdgok eldtti peres és peren kiviili eljdrdsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Korményhivatal képviseletét.

A Korménymegbizotti Kabinettel egylttmikodve véleményezi a Kormdnyhivatal altal megkdtendd
szerz6déseket.

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormdanymegbizott, féigazgatd (igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
kormdnyhivatali utasitasok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabaly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.

Pénzigyi Féosztaly
1. A Pénziigyi Féosztaly a Korményhivatal gazdasagi szervezete.
2. A pénziigyi féosztalyvezeté a Korméanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kdzvetlendil vezeti a gazdasagi szervezetet, a

pénziigyi, gazdasagi feladatot ellatdé szakmai szervezeti egységek munkajahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt, és

ellenjegyzi a kormédnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasagi szervezet feladat — és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénzligyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felels tovabbi személyek konkrét feladatait, a hataskor és a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak részletes
szabdlyait a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

4. A Pénzligyi Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

Ellatja a Kormanyhivatal elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel és adatszolgaltatassal,
valamint a Kormanyhivatal miikodtetésével, izemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat. A
mUkodtetéssel, Uzemeltetéssel, beruhdzdssal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlatdval, hasznositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa az iranyitd szerv altal engedélyezett médon, és a felelésség atruhazasa nélkiil
szolgdltatas megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzilgyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrol;

Gondoskodik a Kormdanyhivatalt illet6 bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a kdltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;
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d)

r

A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kozigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskori el6iranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig
atvezetteti az intézményi hataskord eldirdnyzat-mddositasokat.

El6késziti a kormdnymegbizott hataskdrébe tartozé eldirdnyzat-médositasokat;

A vonatkozé jogszabdlyok el6irasait figyelembe véve gondoskodik a Korményhivatal szdmviteli politikdjanak
kialakitasarol, elékésziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazddlkoddssal, illetve vagyonkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatait, valamint a kormanymegbizott intézkedéseit;

Vezeti a Kormanyhivatal elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstamogatasi szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztul
teljesitendd pénzforgalom szabalyszer(i lebonyolitasarol;

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabalyos és hatéridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott el8iranyzat - felhasznélasi keret kiadasanak és
bevételének alakulasardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a
sziikséges korrekciokat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzd Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérdl;

Biztositja az allami adéhatdséag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ingé- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartdsaval és hasznositasaval Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

Uzemelteti a kormanyhivatali gépjarmiveket, biztositja a jarmivek és egyéb hivatali eszkdz6k lizemeltetéséhez,
karbantartdsdhoz sziikséges feltételeket, feligyeli a sziikséges nyilvantartdsok vezetését;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasarol, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai elldtasara szolgalo
eléirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésérdl;

Af6igazgatd irdnyitdsaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasagi szervezetének vezetdjével;

Elldtja a szakigazgatasi szervek mukodésével kapcsolatos Uizemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikacids Gizemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a Kormanyhivatal mikddésével 6sszefliggé beszerzési, karbantartasi, felljitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztély

1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkcionalis feladatai

tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kodik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mukodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

Kialakitja és m(ikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai halozat tovabbfejlesztésére;

Gondoskodik a Kormdényhivatal és a szakigazgatési szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szdmitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitogépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kézrem(kodik a Kormdanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsol6dd
koordinacids, ellenérzési feladatokban;
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Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Ellatia a Kormanyhivatal Interneten - adatszolgéltatoként és lzemeltetéként — torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatosagi Féosztéllyal egyuttmikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatasi tevékenységének elldtdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és Uizemeltetési feladatokat;

Ellatja a Cim-, Kbrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhaszndloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja az Ugyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, izemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartds izemeltetéséhez kapcsolddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormdanyhivatal honlapjanak mikodtetését, a sziilkséges frissitések rendszeres dtvezetését, az adatkozIi
feladatokat;

Kozrem(ikodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgéltatast az egységes
kdzadatkeres6 rendszer szamara;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchdalézat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az dllamhdaztartasrol, valamint az elektronikus informacidszabadsagrél szol6 térvényben elbirt kozzétételi
kotelezettségek informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabdl kdzremikddik a Kormdnyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok m(ikodbképességének fenntartdsdban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztracids feladatok végrehajtasarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tGgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és felligyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatést biztosit a napi feladatok soran. Kézremuikodik az adatszolgaltatasok
készitésében, tovabbitasaban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek (izemeltetésében,
kozremUikodik a kapcsolodd adminisztracids feladatok végrehajtasaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloményanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Gigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek miikodtetése érdekében egyiittmUikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai iranyito szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és ellatja ezen egylttmUikodés keretében
a hozza delegalt informatikai rendszerek mikodtetésével jard feladatokat

A Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztéllyal egylttmUikodve kdzremikddik a kdzigazgatasi szervek
altal az ugyfelek szamdra nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések, tovabbképzések
Osszehangolasaban, az ligyintézés elektronikus mddszereinek terjesztésében.

2. Az Informatikai Féosztaly - a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel szakmai informatikai

feladatainak ellatasa tekintetében:

a)

Kozrem(kddik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
elldtasaban, ennek érdekében:

aa) kezdeményezi az Ulgyviteli tevékenység Osszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti
ellatasat;

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartas adatainak védelmére vonatkozo
szabdlyok érvényesiilését;
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b)

d)

ac) a Baranya Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal 6sszehangoltan kézremiikédik a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangolasaban;

ad) biztositja a Korményhivatal szamitastechnikai eszk6zeinek jogtisztasdgat;

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak ellatasat, mdédszertani segitséget nyujt az
onkormdnyzatoknak, informatikai tdmogatast biztosit a Korményhivatal szakigazgatasi szerveinek feladataik
informatikai feladatellatdsahoz;

Ellatja a valasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggé informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) az Orszagos Valasztasi Iroda szakmai iranyitasa alapjan a Terlleti Valasztasi Iroda informatikai feladatait;

cb) elkésziti a Helyi Valasztasi Iroda (a tovédbbiakban: HVI) megbizasa alapjan a névjegyzéket, értesitOket, dtadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgérok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat;

cc) szervezi és irdnyitja az Orszagos Vélasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben eléirtak alapjan a valasztasi
informatikai probdakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat;

Részt vesz az okmanyiroddk munkajanak ellenérzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvantartds kdzponti adatbdzisanak karbantartdsara. Az ellendrzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz
szakmai feligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra;

Ellatjia a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén m(ikodé okmanyiroddk technikai és alkalmazasi Help Desk
felugyeletét a férumalkalmazés és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Médszertani segitséget nyujt az dnkormanyzatok feladatainak informatikai elldtasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi onkorményzatok anyakényvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakonyvi rendszerben (ASZA) az anyakonyvvezeték felhasznaloi jogosultsag és autentikacios kartya
ellatasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. dltal el6irt informatikai, technikai feltételek kialakitasdban az elektronikus tGigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az ligyfélszolgalatok informatikai folyamatainak a mukddtetését az lgyfélszolgdlatok informatikai
tdmogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacids Gzemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lzemeltetésl szakrendszerek esetében a helyi Uzemeltetési feladatok

Belsé Ellendrzési Osztaly

1. A belsé ellen6rok a belsé ellenbrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtadsdba nem vonhatdk be.
2. A Belsé Ellenérzési Osztély ellenérzési feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Osszedllitja - a kockazatelemzéssel alatdmasztott — stratégiai és éves ellendrzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kdvetben végrehajtja azokat, valamint nyomon kéveti az intézkedési tervek megvaldsuldsat;

Az ellendrzési program teljesitését, a — megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazéd -
ellenérzési jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;
Tajékoztatja a kormdnymegbizottat az éves ellendrzési terv megvaldsuldsardl, az attdl vald eltérésekrdl,
Osszedllitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsd ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartasat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténd
irattari megdrzésérdl, illetve a birtokaban lévé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasardl;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jovahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlddését biztositd
egyéb - képzéseken.
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2. Szakigazgatdsi szervek

Szocidlis és Gydmhivatal
Gyamugyi és Gyermekvédelmi Osztaly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellato hatosagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

Kézrem(kodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkorményzati elldtérendszer dtalakitasara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethet6, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru blnelkovetés helyzetét, és értékeli a blinmegel&zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatdsa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel valamint a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabaly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen miikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Maésodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a teleplilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérél és a gyamugyiigazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 72.§ (1) bekezdése szerinti beutal6 szerv éltal
elrendelt ideiglenes hatalyu elhelyezés tekintetében;

Ellendrzési jogkorében legaldbb négyévente ellenérzi

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét;

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét;

A gyermekek és az ifjusdg védelméért felel6s miniszter utasitdsa alapjan meghatarozott témakorben az
ellenérzési tervben meghatarozottakon tul vizsgalatot folytat le;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel/szolgéltatasokkal, illetve a gyamhatdsagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.

. Szocidlis Hatosagi és Ellendrzési Osztaly

1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szociélis igazgatéasrol és szocidlis ellatasokrdl szol6 torvényben meghatérozott
onkormanyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
addédo feladatainak — kiilonosen fenntartoi, illetve a szolgaltatastervezési koncepcié elkészitésére vonatkozéd
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b)
<)

feladatanak — nem tesz eleget, megfelel6 hataridé kitlizésével felszélitja az onkormdanyzatot a feladat
teljesitésére;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitasdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tGigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kdzponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forrds Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatésdgi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Ellatja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, fellgyeletét és ellenérzését, masodfokon eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd
szocialis hatosagi tgyekben, figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskoreire;

Dont a szocidlis szolgaltatdk, intézmények mikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabdly éltal a
hataskorébe utalt lgyekben, dont tovabba a tartds bentlakdsos szocialis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd
Ellatja a szocidlis szolgaltatok, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl sz616 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt ellen6rzési feladatokat;

Eljar els6 fokon, valamint - a jegyzé felligyeleti szerveként — masodfokon a sulyos mozgaskorlatozottak
kozlekedési kedvezményeivel kapcsolatos Gigyekben, illetve dont a szerzési és atalakitasi tdmogatési utalvanyok
kiadasardl;

Felugyeleti szervként eljar az egyes lakdscélu kdlcsonokbdl eredé addssdgok rendezésével kapcsolatos tigyekben,
elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

Els6 fokon dont azintézményi jogviszonyban allé személyek intézményen beliili foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatdsi engedélyek kiadasardl. Kétévente ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint
nyilvantartast vezet a szocialis foglalkoztatasrol;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt adatokrdl.

Epitésiigyi Hivatal
Allami Féépitész
1. Az Allami Féépitész kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Véleményezi a teriiletrendezési terveket és teleplilésrendezési eszkdzoket, folyamatosan figyelemmel kiséri a
tertletrendezési tervekben foglaltaknak a teleptilésrendezési tervekben valé megvalodsulasat tovabba allast
foglal a telepiilésrendezési terveknek az orszagos és a megyei tervekkel valé 6sszhangjarél;

Véleményezi az orszagos, valamint az illetékességi teriletét érintd regiondlis fejlesztési programokat és azok
tertletrendezési tervekkel val6 6sszhangjat.

2. Az Allami Féépitész koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)
<)
d)

Kozrem(ikodik a térségi fejlesztési és rendezési tervekkel 6sszefliggé terileti feladatok ellatasaban, illetéleg az
ezzel kapcsolatos térségi koordinacidban;

Mdkodteti és vezeti a terlleti épitészeti-mUszaki, telepiilésrendezési és terliletrendezési tervtanacsokat;
Kapcsolatot tart az 4gazati szakmai kamarakkal, szervezetekkel;

Felkérésre az 6nkormanyzatok és a tervezék részére szakmai segitséget nyujt a terliletrendezési tervek és
telepilésrendezési eszk6zok elkészitéséhez;

Szakmai segitséget nyujt az onkormanyzati f6épitészi feladatok ellatasahoz;

Az egységes szakmai szempontok — kiilondsen az altaldnos érvényd teriilet- és teleplilésrendezési, illetve épitési
kovetelmények — érvényesitése érdekében elbsegiti, és szlikség szerint koordindlja az &nkormanyzat terilet- és
teleplilésrendezéssel, valamint az épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos dontéseinek fé6épitészi el6készitését;
El6segiti a terileti telepliléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvarasok koncepciondlis kialakitasat;

El6seqiti a terlleti teleplléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvarasok koncepcionalis kialakitasat;
Nyilvantartast vezet az Snkormanyzati f6épitészek e feladatkorével 6sszefliggd kdzérdekd nyilvanos adatairdl.

3. Az Allami F6épitész egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
)
d)

8

Ellatja a térségi tertlet-felhasznélasi engedélyezési eljrassal 6sszefliiggd hatdsagi feladatokat;

Hataskori érintettség esetén szakhatosagként kozrem(ikddik a kdérnyezeti hatdsvizsgdélati eljarasban;

Ellatja a kiilon jogszabalyokban a hatdskorébe utalt hatosagi és szakhatdsagi feladatokat;

Elldtja az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérél szold 1997. évi LXXVIII. torvény 9. §-dban meghatarozott
szakmai ellenérzési feladatokat a telepulésrendezési eszk6zok tekintetében.

4, Az Allami Féépitész egyéb feladatai tekintetében gondoskodik az 6nkormanyzati féépitészi vizsgak
lebonyolitasardl, az dSnkormanyzati f6épitészek szakmai tovabbképzésérdl.
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Epitésfelligyeleti Osztaly

1. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében az épitésfeliigyeleti hatdsagi tevékenység

tapasztalatai alapjan jogszabaly moédositd javaslatokat kezdeményez, amelyrdl téjékoztatja az illetékes minisztert.

2. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Vezeti az épitésfelligyeleti hatésag hatdskorébe utalt nyilvantartasokat.

b) Osszedllitia a munka- és ellendérzési tervet, teljesiti az épitésfelligyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait; az
ellenérzési feladatai teljesitésében egylttmiikodik a jogszabdlyban meghatarozott szakmai szervezetekkel.
Koz0s ellendrzéseket tart tarshatdsagokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfelligyeletekkel.

c¢) Jogszabalyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellenérzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatdésadgokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakértdi intézmény kozremlkodésével.

d) Epitésfeliigyeleti hatésagi jogkdrében - jogszabalyban meghatarozott szabélytalansag esetén - intézkedik a
szabdlytalan allapot megsziintetése irant, épitésfelligyeleti birsdgot szab ki.

e) A felettes hatésdghoz torténé felterjesztésre elSkésziti a fellebbezésekkel, feligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat.

f)  Gondoskodik a feladatkorébe tartozo hatdsagi tigyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitasi feladatainak
végrehajtasarol.

g) Lefolytatja az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésére iranyuld bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat.

h) Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfelligyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljarasokat.

Igazsagugyi Szolgélat

Felnétt Koru Blnelkévetdk Partfogé Felligyel6i Osztalya

1. A Felnétt Koru Blinelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egyuttm(ikodik a birésagokkal, az tigyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gyamhatésagokkal és mas hatdsagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoléti és
csaladseqitd szolgélatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az dllampolgarokkal;

b) Kuilon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(kodési megallapodast, ellatasi
szerz6dést kothet;

c) Részt vesz a szakteriletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében a hazai palyadzatok el6készitésében és
megvaldsitdsdban;

d) Egyezteti a KOzigazgatési és lgazsagligyi Minisztérium lgazsaglgyi Szolgélataval (a tovébbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k dltal adhaté segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé kormanymegbizottnak eléterjesztendé javaslata tekintetében;

2. A Feln6tt Koru Blinelkdveték Partfogo Felligyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo felligyelsi véleményt, tovabba a
birdsag, illetve a blintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkdvetdkrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kdzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabédlyokban meghatdarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkovetdk utbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljdrasra utald hatarozata, illetve a birdsdgnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az igyvéd kdzvetitdk
medidcids eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, amelyet a KIMISZ-nek tovabbit;

f)  Ellendrzi a kozvetitbi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésagnak;
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g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozdson valo
részvétel lehet6ségét, utbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmiikédve) csoportos foglalkozést szervez a
blintetés-végrehajtasi intézetekben;

h) A jogszabalyokban meghatdrozott feladatok végrehajtasa, a bintetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Felnétt Kort Blinelkovetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkozi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyeléi tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Feln6tt Koru Blinelkévet6k Partfogd Felligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracio el8segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld szdmara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mUkodtethet;

c) Kozremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok elldtasaban;

d) Kozremikodik a kdbitdszer-probléma visszaszoritasardl szolé nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz6l6 1094/2007. (XI1. 5.) Korm. hatarozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszdmoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mukodtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  Egylttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;

j) A bulnteté medidciét végzdé lgyvédek tgyteher-elosztasandl irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriiletén egylttmkodik a KIMISZ-szel.

Fiatalkoru Biinelkoveték Partfogé Felligyel6i Osztalya

1. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Feliigyel6i koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességiteriiletén egylttmUkdodik a birésagokkal, az ligyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsdgokkal és mas hatdsdgokkal, tovabbd az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgalatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel valamint az
allampolgarokkal;

b) Kulon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

c) Aszakteriletet érint6 feladatok megvalositasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban
vesz részt;

d) Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogo felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagységéra vonatkozo
igényét, a KIMISZ erre vonatkozé - a kormanymegbizottnak el6terjesztendd - javaslata tekintetében.

2. A Fiatalkoru Blnelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azlgyész, a birdség, illetve a biintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyelsi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtési intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkdvetékrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kbzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabéalyokban meghatarozott, birdsagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal el6irt magatartasi szabdlyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkovetdk utdbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;
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e) Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utald hatarozata, illetve a birésagnak a bintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és

lefolytatja a kozvetitéi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

f)  Ellendrzi a kozvetitbi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrodl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birdsdgnak; az ligyvéd kozvetiték mediacios
eljarasédnak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehet6ségét, utbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmikédve) csoportos foglalkozést szervez a
blintetés-végrehajtasi, illetve a javitdintézetben;

h) A jogszabalyokban meghatdrozott feladatok végrehajtasa, a bintetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyiuttmkodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkozi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyeléi tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integraci6 el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szdmara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mUkodtethet;

c) Kozremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok elldtasaban;

d) Kozremikodik a kdbitdszer-probléma visszaszoritasardl szolé nemzeti  stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XI1. 5.) Korm. hatarozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére,

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszdmoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mUkodtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  Egylttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;

j) A blntetd medidciét végzd lgyvédek tgyteher-elosztasandl irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriletén egylttmkodik a KIMISZ-szel.

2.3.3. Jogi Segitségnyujtd Osztaly

1. A Jogi Segitségnyujtéd Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egylittmikodést alakit ki a jogi segitékkel, a megyei lgyvédi kamarakkal, a terlleti
kozjegyzdi kamardkkal, az dnkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésdgokkal;

b) A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltdnyossdgi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

c) Részt vesz a szakteriiletet érint6 feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elvégzi a jogi segitségnyujtasrol sz6lé jogszabalyokban meghatérozott engedélyezd, nyilvédntartd és egyéb
hatésdagi feladatokat;

b) A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogo lgyvéd igénybevételének
lehetdségét, hatarozattal dont a tdmogatas engedélyezésérél és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
szilkség esetén a mar megallapitott tdmogatds modositasardl, fellilvizsgalatardl, visszavonasarol; a fizetési
feltételek modositasa irant benyujtott kérelmekrél;
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d)

k)

Megvizsgdlja a jogi segitségnyujtas engedélyezése targyaban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan a dontését visszavonja, modositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyiitt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi irodak altal kidllitott szamladkat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazoldsokkal, illetve a partfogé ligyvédi dijat megallapitd jogerés hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakuldi a jogi segitéknek, tigyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mas tgyvédek, Ggyvédi iroddk altal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatéarozatot, tovabba az allam altal elélegezett, visszatéritendé tamogatas engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tamogatas esetén a partfogd ligyvédi dijat
megallapitd jogerds hatdrozatot — a jogszabalyban meghatdrozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtési eljarast kezdeményez vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant,

Peres ligyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben partfogo tigyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfog6 ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogo tigyvéd dijat, a birdsag dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérél;

Dontése alapjan felilvizsgéalhatja, a peres lGgyekben a jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgdri eljadrdsban nyujtott tdmogatdsra vonatkozdan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
szlikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogataés feltételei fennallasnak felllvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujté Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurdpai Unié masik tagéllamaba iranyulo jogi segitségnyujtas iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolmacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

KézremUkodik a jogi segitségnyujtd tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb palydzatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

9)
h)

Az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tdjékoztatast
ad az egyszerl megitélésu tigyekben felmertlt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitégépes nyilvantartdst vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltérd telepiléseken kihelyezett Uigyfélszolgalati irodakat mikodtethet;

A jogi segitségnyujtd tevékenységre vonatkozdan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére,

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken,

egyuttmuikddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban.

Aldozatsegité Osztaly
1. Az Aldozatsegit6 Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

Egyuttm(kodik és kapcsolatot tart a rend6rség aldozatvédelmi halézataval, a nyomozé hatésaggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgéarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi dnkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisagvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatdst nyujto szocidlis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgérérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhazakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az dldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésagok az aldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

Tovabbitja a karenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésdghoz, Utmutatast ad a kiegészité adatok irdnti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészité adatokat;
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d) Felterjeszti a visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltadnyossagi
kérelmeket a KIMISZ-hez;

e) Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrél szold tajékoztatok elkészitésérdl, hozzaférhetbségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhet&ségérdl;

f) Részt vesz a szakteriiletet érinté feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Erdemben elbirélja az azonnali pénziigyi segély iranti kérelmet;

b) A kérelem elbirdldsdhoz tisztdzza a tényallast, meghallgathatja az dldozatot vagy mas személyt, megkeresheti a
tdmogatas igénybevételének feltételeire vonatkozd adatokat nyilvantarté hatdsdgokat a kozolt adatok
valddisaganak ellen6rzése érdekében;

c) AKIMISZ dltal kezelt, a blincselekmények dldozatainak karenyhitésére és az azonnali pénziigyi segélyre szolgélo
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a Kormdanyhivatal kozott létrejott megallapodésban rogzitettek szerint —
azonnali pénzigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatassal, ruhdzkodassal, élelmezéssel és utazdssal
kapcsolatos, valamint a gyogyaszati és kegyeleti jellegl rendkivili kiaddsait akkor, ha a blncselekmény
kovetkeztében az dldozat ezen kiadasok medfizetésére nem képes;

d) Torvényben meghatarozott esetekben kotelezi az dldozatot a pénzben nyujtott tdmogatds visszatéritésére;
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtasa érdekében a hataskorrel rendelkez6 szervnél;

e) Megvizsgélja az azonnali pénziigyi segély targydban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi fellilvizsgalat iranti
kérelmet és az ligy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozé nyilatkozataval egyiitt — tovabbitja a megyei
birésaghoz;

f)  Megvizsgélja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa tadrgydban hozott
dontés, valamint az eljaras soran hozott, 6nélléan fellebbezhet6 végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, médositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

g) tamogatd hatdsdgként ellendrzi a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén lakhellyel rendelkez6 jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra vald jogosultsagot, a torvényben meghatarozott megsziintet6 ok fennallasa esetén a
jaradék megszilintetése irdnt el6terjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit.

h) azdéldozat kérelmére segitséget nyujt a formanyomtatvany kitoltéséhez,

i)  kérelemre igazolja, hogy a kérelmez6 dldozatsegitési tamogatasban részesithetd aldozatnak minésiil-e.

3. Az Aldozatsegité Osztaly eurépai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a) Az Eurdpai Unid més tagallamaba irdnyulé kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsatja az adott tagéllam
altal hasznalt nyomtatvanyt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatseqité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pdlyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Hozzasegiti az aldozatot alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségiigyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis elldtdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a teriiletén muikod6é egészségligyi szolgdltatdval
egyuttmuikodési megallapodast kothet;

b) Jogi tandcsot és segitséget ad a blincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett aldozatnak,
szlikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Téjékoztatja az Ugyfelet bilintetdeljarasbeli jogairdl és kotelezettségeirdl, a szamara elérheté tamogatasok
fajtairdl, az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrél és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabba
tajékoztatd anyagokat készit az dldozatok széméra;

d) Szakmaianyagokat készit el6 a KIMISZ aldozatsegitd feladatokat ellato szervezeti egységei részére;

e) Nyilvantartast vezet az Ulgyfelek tajékoztatasardl, a beérkezett kérelmekrdl, a megitélt tdmogatasokrdl; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciot nyujt a biinteté- vagy polgari igyben eljaré birésag, a biintetd
tigyben eljaré ligyész vagy nyomozo hatdsag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjoléti szolgalat, illetve a
gyamhatdsag részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttm(kddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;
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24.
24.1.

i)  Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kotelezés, a tdamogatasokbdl valé kizaras feltételeinek teljestilését.

NoOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

Novényvédelmi és Novényi Termék Ellenérzési Osztély

1. A Novényvédelmi és NoOvényi Termék Ellenérzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi

megkeresés alapjdn a ndvényvédelmi, novény-egészségugyi, zOldség-gyimdlcs minéségellenérzési,

élelmiszerlanc-biztonsagi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Noévényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly egyedi kdozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1.  Nyilvéntartja névény-egészségligyi szempontbdl az arra kotelezett termeléket;

2.2. Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategdridba sorolt névényvédé szerek vasdrlasdra, forgalmazasara, illetve
felhasznélasara jogosité engedélyeket, a ndvényvéddszer és a termés ndvel6 anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarolé helyeket, raktarakat;

2.3. Ellenérzi az engedélykoteles termékek esetében a rekldmozas, térolas, forgalmazas, szallitds, véasérlas és
felhaszndlas személyi- és targyi feltételeit, a szolgéltatds szakszerliségét, az elSirt nyilvantartds vezetését;

2.4. Ellenérziakis és nagykereskedelemben az engedélykoteles termékek parhuzamos behozatal kdvetelményeinek
valé medfelelését, szdllitdsat, raktdrozdsat csomagoldsat, cimkézését, szavatossagi idejét, az értékesités
szabalyszerliségét;

2.5. Ellenérzi a légi ndvényvédelemre vonatkozo el6irdsok (szakirdnyité jelenléte, légi jarmivezetd névényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellendrzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatdsaga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

2.6. Ellenérzi a termel6k karositok ellen folytatott névényvédelmi tevékenységét, az integralt ndvényvédelem
elveinek teljesiilését, a ndvényvédo szerek és termésndvel anyagok felhasznélasa soran a kijuttatds technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsdgot, az engedélykoteles termékek felhasznaldsahoz
rendelt szakképesités meglétét, a novényvédo szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

2.7. Ellenérzi a névény-egészségligyi nyilvantartasra kotelezett termel6k altal vezetett nyilvantartési rendszert;

2.8. Ellenérzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgélatkoteles arukat;

2.9. Ellenérzi ndvény-egészségligyi szempontbdl a névények, ndvényi termékek elallitasat, raktarozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszerd ellendrzéseket végez;

2.10. Ellenérzi a fa-csomagoldéanyag gyartdkat, forgalmazdkat, hokezelést végzé cégeket, valamint a
kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

2.11. Ellenérzi a zarlati karositok el6fordulasat a termel6knél és az import széllitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszamolasardl, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

2.12. Ellenérzi a novényvédelmi gépek alkalmassagét igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

2.13. Ellenérzi a foldrajzi arujelzd oltalomban részesitett ndvényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;

2.14. Szakteriiletén ellatja a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek Okoldgiai gazdéalkodasi kdvetelmények
betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

2.15. Ellatja a masodfoku novényvédelmi hatdsdgi tevékenységet a jegyzdk (mint elséfokud novényvédelmi hatdsag)
felett;

2.16. Elldtja a jogszabalyban meghatédrozott zoldség-gyimolcs ellenérzési feladatokat, ellenérzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zéldséget, gyimolcsét, diszndvényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kdvetelményeket, a nyomon-kévethetéség rendszer feltételeinek
teljesiilését, el6irdsainak betartasat;

2.17. Elldtja a bizonyos nem dllati eredet(i élelmiszerek behozataldra vonatkozd fokozott hatdésdgi ellendrzési
feladatokat;

2.18. Termelési, betakaritdsi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozast, valamint kotelezé novényvédelmi technoldgia alkalmazasat rendelhet
el,

2.19. Felszdlitjia a gazdalkodot a karositok elleni védekezésre; kdzérdekl védekezést, allami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatdsdgi ellenérzése sordan novényvédelmi, élelmiszerlanc-feligyeleti,
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24.2.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

élelmiszer-ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, biinteté feljelentést tehet,
illetve sziikség szerinti megfeleld intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabdly szerinti I. és II. forgalmi kategdridba sorolt ndvényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznalasara jogositd engedélyt — az EU tagéllamok allampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozédsi id6 lejartdat megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt névény, névényi termék forgalomba hozatali kovetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK névényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a névényutlevél kiadasara, kiadja
a csereltlevelet és ellendrzi a termel6k ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz novényekbdl, ndvényi termékekbdl a ndvényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvény esetén intézkedik;

Mintat vesz termeszté kdzegbdl, vizbél, névényekbdl, novényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabol;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykoteles termékek és termésnovelé6 anyagok hatdsagi
mindség-ellenbrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékkd véalé novényvédé szerek begyljtésének és artalmatlanitdsanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény véddszerek felhasznalhatosagi
idejének meghosszabbitdsaban;

Szakhatosagi allasfoglalast ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozo
telepengedélyezési eljaras és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozd
mUkddési engedélyezési eljras esetén;

Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantdéfoldi gazdéalkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrér- és vidékfejlesztési
tdmogatdasokban el6irt ndvényvédelmi kovetelmények betartasat;

Kozrem(ikddik az Agrérkdrnyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR), Parlagfi Informacios Rendszer (PIR),
N6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek miikodtetésében, adatokkal valé feltoltésében;
Részt vesz a ndvényvédelmi karesetek kivizsgaldsaban, kiiléndsen a ndvényvéddszer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztrofahelyzettel érintett
névényvéddszer-tarolo és -forgalmazé helyeket, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

Kozrem(ikddik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztuldsok kivizsgaldsdban
Novény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zérlati és egyéb nem vizsgalatkoteles karositok
tekintetében;

Intézkedik a humdn-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén
gyomnovények és egyéb karositok el6fordulasa esetén a fert6z6 forrasok felszamolasarol;

2.34. Ellatja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.
3. A Novényvédelmi és Novényi Termék Osztély a novény-egészségligyi dllomasok mikodtetése tekintetében:

a)
b)
4]

d)

Ellendrzi az export-, import- és tranzitforgalomban a vizsgalatkételes arukat;

Ellatja a jogszabdlyban meghatérozott zoldség-gylimolcs kiviteli és behozatali ellenérzési feladatokat;

Elldtja a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat és mintékat vesz;

Laboratoériumi vizsgalatokat végez.

Kérosité Diagnosztikai Osztaly
1. A Karosité Diagnosztikai Osztaly koordinacios feladatai tekintetében részt vesz a mezégazdasagi termeldk

novény-egészségligyi, névényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok
elterjesztésében és a szaktandcsadasban.
2. A Karosité Diagnosztikai Osztély egyedi k6zhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

Elvégzi novény-egészséguigyi és novényvédelmi karosité diagnosztikai vizsgalatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédoé szerek, termésnoveld anyagok) hatdsagi engedélyezési
vizsgalatait miikodtetett mindéségbiztositasi rendszerében;

Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szamdra a zdrszolgélati intézkedések megalapozasat szolgélod
laboratériumi vizsgélatokat;
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d)

Szervezi, m(ikddteti a megyei névényvédelmi eldrejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
elérejelzés adatairol és tjékoztatast ad az orszagos elérejelzés részére;

Végrehajtja az engedélykdteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazésra kerild technoldgidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencidlisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technolédgiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

Feltarja a novényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

Megoldja az illetékességi teriileten felmeriilt specidlis névényvédelmi problémakat;

Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a névényvédelmi és névény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejleszt intézetekkel és szervezetekkel;

Részt vesz a mezdgazdasagi termelék ndvény-egészségligyi, ndvényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktandcsadasban.

3. A Karosité Diagnosztikai Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Részt vesz a mez6égazdasagi termelSk novény-egészségligyi, novényvédelmi ismereteinek fejlesztésében, az Uj
védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktandcsadasban, novényvédelmi és ndvény-egészségligyi vizsgalati
modszerek adaptélasaban, kidolgozasaban és fejlesztésében;

Részt vesz a novényvédelmi karesetek kivizsgaldsaban, a novényvédelmi technoldgiai hibdk feltarasaban,
szakhat6sagi allasfoglaldsok kialakitasaban;

A megye gazdalkodasi gyakorlatat, a fontosabb kulturait és azok kdrositoit, valamint az aktualis novényvédelmi
helyzetet is figyelembe véve, 6nallé kezdeményezési bioldgiai és ndvényvédelmi technolégia fejlesztését célzd
vizsgalatokat folytat;

Részt vesz a novényvédelmi és novény-egészségligyi vizsgdlati és kisérleti mddszerek adaptélasiban,
kidolgozasaban és fejlesztésében;

Technolégiai, médszerfejlesztési, bioldgiai és kémiai vizsgalatokat végez, megbizas alapjan, igény szerint GEP
mindsitéssel;

Kapcsolatot tart kutaté és fejlesztd intézetekkel és szervezetekkel.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkdrnyezet-gazdalkoddsi Osztaly
1. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdéalkodasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Kézrem(kodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
Kozrem(ikodik a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

d)

Talajvédelmi hatdsagi eljardsa soran engedélyt ad ki:

aa) talajjavitashoz;

ab) mezégazdasagi célu tereprendezéshez;

ac) a termofold védelmérdl szold torvényben meghatarozott talajvédelmi miuszaki beavatkozasokhoz,
|étesitmények megvaldsitasdhoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik mdas hatésag hataskorébe;

ad) higtragya term6foldon torténd felhaszndlasdhoz az éllattartds sordn keletkez6 egyéb szervestragya
kivételével;

ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznaldsahoz;

af) nem mezdgazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasahoz,

ag) a mezégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznaldsahoz,
kivéve a mezégazdasagi tablan keletkezé névényi maradvényokat;

Igazolast ad ki a mezdgazdasagi tdmogatasi palydzatokhoz a vizek mezdégazdasagi eredetl nitratszennyezéssel
szembeni védelmérdl szolé6 kormanyrendelet (a tovabbiakban: nitrdt rendelet) szerinti adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitésérdl;

Ellendrzi a term6fold védelmérél szol6 torvényben meghatdrozott talajvédelmi kotelezettségek teljesitését;
Ellendérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el6irasokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;
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244,

)

Ellenérzi term6foldon a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald el6irasok végrehajtasat,
megtartasat a vizek nitrat szennyezésének veszélyével jaro tevékenységek esetében;

Ellendrzi a nitratérzékeny terlleteken mezégazdasagi tevékenységet folytatok kotelezd adatszolgaltatasat és
nyilvantartasat;

Talajvédelmi jarulékot allapit meg, illetve szankcionalds keretében talajvédelmi-, nitrdtszennyezési- és nitrat
adatszolgaltatasi birsdgot szab ki;

Ellatja a forgalmazott termésndvelé anyagok hatdsagi minéség-ellendrzését;

Ellatja a jogszabalyban meghatdrozott szakhatdsagi feladatokat banya felligyeleti, épitéstigyi, kozlekedési
hatésagi, |égi kozlekedési hatdsdgi, ingatlanligyi hatésagi, vizligyi hatdsagi, kornyezetvédelmi hatdsagi,
természetvédelmi hatdsdgi, hirkozlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturalis 6rokségvédelmi hatdsagi, telepitési
hatosagi eljarasok keretében;

Ellatja a kolcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantdfoldi gazdalkodasi és
iltetvény-tamogatasokhoz kapcsolodd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

Létrehozza és mikodteti a megyei talajtani térképtdrat, a nitrat rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrat modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtragya terméfoldi felhasznalasdnak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatosagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

Mikodteti a megyéjére vonatkozé adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi Informacids és Monitoring Rendszert (a
tovabbiakban: TIM);

Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatdsdhoz szlikséges alaptérképek, topogréfiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

Elvégzi a korabban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivalasat;

Bekapcsolddik és a térinformatika eszkdzrendszerének felhasznélasdval tdmogatja a névényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az el6rejelzési szakterllet, a Karosité Diagnosztikai Osztaly
tevékenységét;

Meglévé adatok illetve Uj felvételek alapjan talajtani, ndvényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

Kapcsolatot tart a szakteriletén a fejleszté tudoményos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

Vetémag- és Szaporitdanyag-felligyeleti Osztaly
1.AVetémag- és Szaporitdanyag-felligyeleti Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Az dllamilag elismert vagy egyedi szaporitdsra engedéllyel rendelkezé nemesitett novényfajtak
vetdmag-szaporitasdnak  szantofoldi  ellendrzését  és  mindsitését, az  alkalmasnak  mindsitett
novényallomanyokbol szarmazd vetémagvak mintézasat, vizsgalatat, mindsitését, fémzarolasat,

llletékességi teriletén ellenérzi a vetémag, a szaporitd- és iltetvényanyag eléallitast és forgalomba hozatalt,
valamint az egyéb szemlekoteles névények termé-, tarold-, beraké-, feladé- és forgalmazo helyeit;

Ellatja a hazai elédllitdsu és felhaszndlasu, valamint a nemzetkdzi érvényl bizonyitvannyal kivitelre kerild,
tovabbad a kiilfoldrél behozott vetémagvak mintavételét, min6ségének vizsgélatat, mindsitését, fémzarolasat;
Ellatja a vetémag forgalomba hozataldnak ellendrzését, a mindségileg meg nem feleld tételek zaroldsat, sziikség
esetén a megsemmisitésiik elrendelését, illetve visszaélés esetén minéségvédelmi birsag kiszabasat elséfoku
hatésagként;

Ellatja a bekildott vetémagvak vizsgélatat, a vizsgalatok és minésitések eredményérdl okirat kidllitasat;
Gondoskodik a bekildott vetémagvak vizsgélatardl;

Ellatja a vetdmag szaporitasokrdl és mindsitésekrdl kozhitell nyilvantartasok vezetését;
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2.5.
25.1.

25.2.

253.

h) Beszerzi és szigortian szam szerint nyilvantartja a vetémag fliggécimkéket, és azokon feltlinteti a névényutlevél
szamat;

i)  Ellatja a kertészeti (sz6l6, gylimolcs, disznovény, zéldségpalanta), valamint erdészeti és fas szaru energetikai célu
hatosagi ellenérzési feladatokat, igy kiilondsen:
ia) Minésiti a sz6l6-, gyimolcs-, disznovény-, z6ldség- erdészeti és fas szaru energetikai szaporitdbanyagokat a
prebdzis és bazis kategoridju sz6l6-, gyimdlcs, valamint a szuperelit és elit fokozatu erdészeti és fas szaru
energetikai szaporitéanyagok kivételével illetve a termelési folyamat nyomon kdvethetéségét,
ib) Ellendrzi a szaporitéanyagok eldallitasat, feldolgozasat, forgalomba hozatalat, felhasznalasat a prebazis és
bazis kategoriaju szolé-, gylimolcs, valamint a szuperelit és elit fokozatu erdészeti és fas szaru energetikai
szaporitbanyagok kivételével,
ic) Eljar a mindsitési és ellendrzési feladatai tekintetében a térvény és a végrehajtasara kiadott jogszabélyok
rendelkezéseinek megsértése esetén, elséfoku hatésagként szankcidkat és mindségvédelmi birsdgot szab ki
illetve allapit meg.

2. A Vetémag- és Szaporitdanyag-felligyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a sz6l6iltetvények unids tdmogatdsahoz kapcsolédé helyszini ellenérzésekben, a szaporitéanyag
eléallitd helyekkel, torzsultetvényekkel, valamint egyéb hivatalos eljardsokkal kapcsolatos helyszini szemlékben
és ellen6rzésekben;

b) Végziaszél6iltetvények telepitésének és kivagasanak ellenérzését a sz6l6termelési potencidl nyomon kdvetése
céljabol, elldtja az allami tdamogatassal megvalésitott sz6l6- és gylimolcs Ultetvény telepitési beruhazasok
ellenérzését, valamint a gylimolcs Ultetvények termdre forditasat.

Erdészeti lgazgatdsag

Palyazatkezelési és Tamogatdsi Osztaly

1. A Pélyazatkezelési és Tamogatasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a nemzeti és kdzosségi erdészeti tamogatasi rendszerek miikddtetésében;

b) Kezeli az dllammal szembeni koztartozasok (hatéridére meg nem fizetett erdégazdalkodasi- és erd6évédelmi
birsdg, valamint az erdévédelmi jarulék) nyilvantartasat, kozrem(kodik a tartozdsok végrehajtdsaban;

c) KozremUkodik az Orszagos Erdéallomany Adattar tdmogatasokkal 6sszefliggd adatainak a kezelésében;

d) Vezeti az erdéfelujitasi biztositékok el6irasardl, teljesitésérol és felszabaditasarol szol6 nyilvantartast.

Erd6tervezési Osztély

1. Az ErdGtervezési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az erdérél, az erdé

védelmérdl és az erd6gazdalkodasrdl sz6l6 torvényt, valamint annak végrehajtasi rendeleteit, tovabbé az erd 6t érintd

egyéb jogszabdlytervezeteket.

2. Az Erd6tervezési Osztély koordinacios feladatai tekintetében:

a) Elldtja az erd6rdl, az erd6 védelmérdl és az erdégazdalkodasrdl sz616 torvény szerint nyilvanossag biztositasa
szempontjabdl jelentésnek minésilé erdégazdalkodasi tevékenységek kozzétételével és egyeztetésével
kapcsolatos feladatokat;

b) KozremU(kodik a telepulésrendezési tervek és a helyi épitési szabalyzat véleményezési eljdrasaban az
erdérendezés és -védelem érvényesitése érdekében;

c) Osszedllitja a kdrzeti erdéterv-rendeletekre vonatkozé javaslatokat;

d) Elkésziti a korzeti erd6terveket.

3. Az Erd6tervezési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a kozjoléti fejlesztési tervek készitésében;

b) Végrehajtja az erdészeti hatdsagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket.

Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly

1. Az Erdéfelligyeleti és Hatosagi Osztaly, kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az
erd6rél, azerdd védelmérdl és az erd6gazdalkoddsrol szold torvényt, valamint annak végrehajtési rendeleteit, tovabba
az erddt érint6 egyéb jogszabdlytervezeteket.
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2. Az Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

engedély nélkili vagy engedélytdl eltéréen telepitett erdd, valamint a fasitas, 6nerddsilés fennmaradasardl,
felszamolasarol;

Ellatja az erd6telepitések és erdéfelujitdsok befejezetté nyilvanitasaval kapcsolatos hatésagi feladatokat;
Végrehajtja az erdészeti hatdsagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket;

Ellatja az erdéterilet rendeltetésének és lizemmodjanak megallapitdsdhoz, és megvaltoztatasahoz kétédéd
feladatokat;

Ellatja az erdd, szabad rendelkezés(i erd6 és fasitas, valamint a fas szaru energialltevények létesitéséhez kot6do
igazgatasi feladatokat;

Ellatja az erdéfelvjitashoz, erdéneveléshez, valamint az erdészerkezet-atalakitashoz kotédé feladatokat;

Ellatja az erd6t karosito hatasok elleni védekezéshez kot6dd hatosagi feladatokat, ezen beldil:

ga) A vadaszhato éllatfajok jelentés karokozasa esetén kezdeményezi a vaddszati hatésagnal a vadallomany
apasztasat;

gb) Eljar az erdétliz megel6zését szolgald szabalyok betartatdsa érdekében és indokolt esetben regiondlisan
elrendeli a tlizgyujtési tilalmat.

A korzeti erd6terv alapjan hatdrozatban megallapitja az erdégazdalkoddk jogait és kotelezettségeit;

Ellatja az éves erd6gazdalkoddi tevékenységhez kotéd6 hatdsagi feladatokat;

Ellatja az erdészeti létesitményekhez kot6d6 engedélyezési feladatokat;

Elldtja az erd6 igénybevételéhez és megosztasahoz kotédé feladatokat;

Ellatja az erdei haszonvételekhez k6t6d6 igazgatasi és hatdsagi feladatokat;

Elrendeli az erd6gazdélkodasi tevékenységet és elvégzi a hozza kétédé feladatokat;

Erd6gazdalkodasi és erdévédelmi birsdgot szab ki, ledllitja a jogszer(tlen tevékenységet és elvégzi a hozzd
kotédo feladatokat, kiilonosen az alabbi esetekben:

na) Bejelentés nélkiil végzett fakitermelés esetén;

nb) Az erd6gazdalkodasi tevékenység elézetes bejelentési kotelezettségének elmulasztdsa vagy a tervezett és
bejelentett erd6gazdalkodasi tevékenységek megsértése esetén,

nc) Az erd6 talajaban keletkezett kar megsziintetése és helyredllitdsdnak elmaradésa esetén;

nd) Amennyiben az erd6gazdalkodé az erdébél kitermelt faanyag szdrmazasardl a széllitdshoz nem vagy nem
megfelel6en llit ki igazolast;

ne) Az erdd felUjitasara és a felujitas befejezésére kiszabott hatarid6 tullépéséért,

nf) Az erdd szakszer felUjitdsanak elmaradasa esetén;

ng) A fa kitermelésére vonatkozo eléirdsok megsértése esetén;

nh) Az erd6tliz-megelbzési kotelezettségek teljesitésének elmaraddsa esetén;

ni) Barmilyen hulladéknak erdéteriileten torténé elhelyezése esetén;

nj) Erdémdvelési agban nyilvantartott foldteriilet engedély nélkili vagy engedélytdl eltéré6 mddon valo
igénybevétele esetén;

nk) Amennyiben az erdé természetes felujitasat biztositd, az elbirt dllomanytipust alkotd fafajok termésének a
vadaszhato vadfajok egyedei altal torténé felélésével az erdé felGjulasa veszélybe keriilt, és amennyiben a
rdgéssal vagy hantéassal okozott vadkarositds mértéke azt indokolja.

Eljar az erd6gazdalkodoi nyilvantartasba vételi igyekben;

Eljar az dllami erd6kre vonatkozo egyedi szabalyok érvényesitése érdekében;

Ellatja az erd6gazdalkodasi tevékenységet kozvetlenill szolgalo foldteriiletekre vonatkozé feladatokat;

Eljar az erdei haszonvételek korldtozéasa ligyében a jogszabaly altal rogzitett esetekben;

Ellatja az erd6 latogatasaval kapcsolatos igazgatasi feladatokat;

Ellatja a jogszabaly éltal biztositott szakhatésagi jogkorét;

Kozrem(ikddik az erd6t érintéen a teriiletfejlesztési, teriiletrendezési tervek készitésében;

Elrendeli az erdei kdrositok tomeges elszaporodasa esetén az erdégazdalkoddnak az elleniik torténd védekezést;
Kezdeményezi a védekezés elmaradasa esetén a kdzérdekl védekezés végrehajtasat;

Amennyiben az erdében téarolt faanyag kedvezd feltételeket teremt a karositok elszaporodasara, kotelezi az
erd6gazdalkodét annak kezelésére, illetve elszallitasara;

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkodrébe utal.
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3. Az Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly, egyéb feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet és jogosult erdészeti szakszemélyzet eskiijének letételérdl, valamint
szolgalati igazolvannyal és jelvénnyel valé ellatasardl, a jogosult erdészeti szakszemélyzet jogszabalyban el&irt
tovabbképzésérdl;

b) Eljar az erdészeti szakszemélyzettel szemben, a jogszabdlyban rogzitett — erd6t vagy az erdégazdalkodas
biztonsagat — veszélyezteté tényallas fennallasa esetén.

Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly
1. A Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
a) Vezeti:
aa) Az Orszagos Erd6allomény Adattérat;
ab) Az erd6gazdalkoddi nyilvéntartast;
ac) Az erdészeti és jogosult erdészeti szakszemélyzet-nyilvantartast;
ad) Az erdei kozjoléti 1étesitmény nyilvantartast;
ae) Az erdei lovaglasra és jarm(ikozlekedésre kijelolt utak nyilvantartasat.
b) Kozremikodik az erdéfeljitasi biztositékok elbirasardl, teljesitésérdl és felszabaditasardl szolo nyilvantartas
vezetésében;
c) Elldtja az erdészeti hatdsag feladatkorébe tartozd nyilvéntartasokhoz kapcsolddo adatszolgaltatési feladatokat;
d) Atvezeti a hatésagi dontések altal okozott térképi valtozasokat;
e) Ellatja az Orszagos Erd6allomany Adatarbdl torténé adatszolgaltatasi feladatokat.
2. A Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly egyéb feladatai tekintetében elkésziti és aktualizalja az erddterilethez
kotédo digitalis térképeket.

Foldmdvelésiigyi lgazgatosag

Foldmdvelésiigyi Osztaly

1. A Foldmuvelésuigyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi megkeresés alapjan a foldmuvelésiigyi

igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuvelésugyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a mezégazdasagi vizgazdalkodasi koncepciok készitésében;

b) Kozrem(kodik a kiemelt vizgazdalkoddsi programok (Integrdlt Folyégazdalkodas stb.) mez&gazdasagi
vizgazdalkodast érinté feladatainak ellatasaban;

c) Osszehangolja a belvizvédekezésre kételezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. A Foldmuvelésugyi Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a foldrendezé és foldkiadd bizottsagokrol szl torvény alapjan a részarany-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;

b) Ellatja hegykdzségek torvényességi felligyeletét;

c) Elldtja a csalddi gazdasdgok nyilvantartasba vételét és a nyilvantartasok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartdsanak vezetését;

d) Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatdsagi feladatokat;

e) Ellatja elsé fokon a tagallami allampolgéarok termofold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasdhoz eldirt
feladatokat,

f)  Elldtja a tisztdn nemzeti forrasbol finanszirozott tAmogatdasok felhasznélasanak ellenérzését.

4. A Foldmtvelésugyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Ellatja az MgSzH-t elsédleges informacidkkal és statisztikai adatokkal az agraragazat tertleti szintl mdkodésével
kapcsolatosan (megyei, teleplilési és egyéni gazdalkoddi szint);

b) Ellatja a Megyei Terlletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kiilonb6z6 terlleti munkabizottsdgoknal a kilon
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

c) kozremikodik az Agrarkornyezet-gazdalkodasi Informacids Rendszer (AIR) mikddtetésében;

d) Elldtia a nemzeti tdmogatdsi rendszer miikddtetésével Osszefliggdé feladatokat a vonatkozd jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhasznalasardl az MgSzH részére;

e) Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mikodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;
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Koordindlja falugazdaszi tevékenység ellatasat;

Koordindlja az 6stermel8k nyilvantartasba vételének feladatait,

Adatot szolgéltat a megyei Kormanyhivatalok éstermel6ket nyilvantarté adatbézisa alapjan az MgSzH részére;
Ertesiti az allami az adéhatdsagot az 6stermeldi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasardl;
Igazolja a gazolaj jovedéki ado visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

Ellatia a nemzeti hatdskorben nyujtott, jogszabalyban meghatdrozott tdmogatdsok tekintetében a
birtok-0sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait,

Elldtja az egyéb jogszabélyokban eldirt feladatait.

2.6.2. Vadaszati és Halaszati Osztaly

1. A Vadaszati és Haldszati Osztdly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
1.1. Az els6foku vaddszati hatdségi hataskorben:

1.1.1 Elldtja a vadaszteruletekre kotott haszonbérleti szerzédés jovahagyasat;

1.1.2. Elldtja a vadaszteriletek és a vadaszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;

1.1.3. Dont a vadaszteriilet hatardnak megallapitasardl;

1.1.4. Dont a vadaszterilet legkisebb mértékétél valo eltérésrél;

1.1.5. Engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vaddszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténé
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6 Vezeti a vadaszteriiletek és a foldtulajdonosok vadaszati kozosségek képviseldinek nyilvantartasat;

1.1.7. Megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositasaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. Foldteriletet vadaszteriilet hataranak megallapitasanal figyelembe veheté foldteriiletté mindsit;

1.1.9. Hatésdgi vadaszatot rendel el;

1.1.10. Engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének flistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. Engedélyt ad ki apro-vadtenyésztési tevékenység folytatasdhoz és aprévad zarttéri tartasahoz;

1.1.12. Az idényt meghatarozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi;

1.1.13. Idényen belll bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat eld;

1.1.14.Vadvédelmi, illetve dlloményszabalyozasi célbol engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.15. Engedélyezi a vad vadaszteriletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszteriletre torténd kiengedését;
1.1.16. Tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;

1.1.17. A vadaszati jog gyakorldsdval, hasznositasaval Osszefliggésben statisztikai adatokat gydijt, illetve
szolgaltat;

1.1.18. Meghatarozza a vadaszati kiméleti teriiletet;

1.1.19. Kiméleti terlileten vadaszatot engedélyezhet;

1.1.20. A vadgazdélkodasi Gizemtervet, illetve annak modositasét jovahagyja;

1.1.21. Az éves vadgazdalkodasi tervet, annak modositasat jévahagyja, illetve attél a tiz szazalékot meghaladd
mérték eltérést engedélyezi;

1.1.22. A hatdségi eskiit kiveszi a hivatasos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vadaszt nyilvantartasba veszi;

1.1.23. Kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgdlati naplét a hivatasos
vadészoknak és arrél nyilvantartést vezet;

1.1.24. Kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gyUjtdigazolast a vaddszatra jogosultaknak, nyilvantartast vezet a
jegyek és igazolasok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdamolasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem hasznalt vadkisérd jegyek hatalyat meghosszabbitja;

1.1.25. Ellendrzi a vaddszati naplé vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

1.1.26 Vadaszati engedélyt ad ki;

1.1.27. Engedélyt ad ki fényszérdval valé éjszakai vadaszathoz vaddiszné és roka vadaszata esetén;

1.1.28 Elvégzi a tréfeabirdlatot, arrdl hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;

1.1.29. Elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatosagi vadaszatot;

1.1.30. Kiszabja a vadgazdalkodasi birsagot és vadvédelmi birsagot;

1.1.31. Vaddszjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.32. Osszedllitja és kozzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.33. Ellenérzi az egyéni és tarsas vaddszatokat;
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1.1.34. Elrendeli az dllomanyszabdlyozé vadaszatot;

1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullds adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;

1.1.36. Nyilvantartdst vezet a szakértdi tevékenység végzésére jogosult személyekrél, a vadgazdélkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.37. Ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tandcs miikddésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.38. Ellendrzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.39. El6zetes engedélyt ad ki altatd -, bénitélovedékes fegyver hasznalatara;

1.1.40. Részt vesz a vaddszvizsga megszervezésében;

1.1.41. Ellatja a vadgazdalkodasi tdmogatasokkal kapcsolatos tdmogatasi jogszabalyban eléirt feladatokat;

. Elséfoku haldszati hataskor tekintetében:

1.2.1. Tarsult haldszati jogosultak képvisel6jét nyilvantartasba veszi, szamdra hatéségi igazolast ad ki;

1.2.2. Nyilvantartést vezet,a jogosultakrol és a haldszati viztertletekrdl;

1.2.3. A vizterlleteket haldszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. Haszonbérleti szerz6désekrdl nyilvéantartast vezet;

1.2.5.Kiadja és nyilvantartja az dllami haldsz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. Visszavonja, illetve visszatartja az allami haldsz- és horgdszjegyet;

1.2.7. Megszervezi a halaszvizsgahoz sziikséges tanfolyamot és a haldszvizsgat;

1.2.8. Kijeldli a horgéaszvizsgat lebonyolité szervezetet;

1.2.9. Felmentést ad az elektromos halaszat tilalma aldl;

1.2.10. Szakhat6sagi hozzajarulast ad a védett természeti terlileteken val6 elektromos haldszathoz;

1.2.11. Nyilvantartast vezet a mindsitési Uzembe helyezési vizsgdval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgan dtesett elektromos eszkdzokrél és halaszgépekrdl;

1.2.12. Nyilvantartasba veszi a haldszati szakiranyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. Ellenérzi a haltelepitést;

1.2.14. J6évéhagyja vagy moédositja a halgazdalkodasi tervet;

1.2.15. Bekéri a haldszatra jogosultak éves jelentéseit és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. Vizsgéztatja és felesketi a hal6roket;

1.2.17. Nyilvantartdst vezet a halaszati 6rokrél, 6ket szolgalati igazolvannyal és napléval ellatja;

1.2.18. Ellatja a hal6érok felugyeletét;

1.2.19. Regisztralja a halpusztulassal kapcsolatos bejelentéseket, felszdlitja a jogosultakat a szilkséges teendék
ellatasara, a jogosult koltségére a teenddbket el is végeztetheti;

1.2.20. Felmentést adhat a tilalmak és korldtozasok végrehajtasa alol;

1.2.21. Atilalmi id6t meghosszabbithatja, megréviditheti, korldtozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozés aldl
felmentést adhat;

1.2.22. A jogszabalyindl szigoribb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. A horgészverseny id6tartamdra a mennyiségi korlatozas aldl felmentést adhat;

1.2.24. Kiméleti teriileteket jeldlhet ki;

1.2.25. Gondoskodik a halaszati jog gyakorlasaval, vagy hasznositasaval 6sszefliggé adatok bekérésérdl és az
Orszagos Halaszati Adattarnak valé adatszolgéltatasrol;

1.2.26. A haldszati vizterileten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27. A haldllomanyt veszélyeztetd tevékenység abbahagyésara szdlit fel és a haltetem elszallitasat ellenérzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogas eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. Jogszabalysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29 Kiveti a halgazdalkodasi birsagot;

1.2.30. Kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. A haldszati vizterileten a halak etetését korldtozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. Engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szarmazéd utdda
telepitését;

1.2.33. Tobbségi dllami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képvisel&jét megnevezi;

1.2.34. Ellatja az allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. Jogszabdalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;
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2.7.
2.7.1.

2.7.2.

1.2.36. Az dllami horgaszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. A kiadott allami halasz-horgaszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.
2. A Vadaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:
a) A Magyar Allam halaszati joganak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél;
b) Ellatja a mez&6ri/hegydri szolgalat miikddtetésével kapcsolatos hatdsagi és igazgatasi feladatokat.

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatdsag

Az igazgatd

a) Kertleti hivatalokat és azokon belll kirendeltségeket mikodtet;

b) Megallapitja a hatésagi allatorvos, dllat-egészségligyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellenérzési, borészati,
a tenyésztési hatdsdgi, az okoldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellaté
feligyelé és a jogosult dllatorvos mikodési teriiletét és feladatait;

c) Irdnyitja és ellendrzi az osztalyvezeték és hatdsagi-, kertleti féallatorvosok utjdn a hatdsagi éllatorvosok,
allat-egészségugyi, élelmiszer-biztonsagi, mindség-ellendrzési, illetve takarmany-ellendrzési feladatokat ellato
felligyel6k, és jogosult allatorvosok feladatainak ellatasat;

d) Kijel6li a hatosagi allatorvos székhelyét, miikodési teriiletét és meghatérozza feladatait;

e) Kiadjaajogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz616 engedélyt, valamint meghatarozza a jogosult dllatorvos
mUkodési teriiletét és feladatait;

f)  Surgésségi elérhetdségi szolgalatot szervez az igazgatdsag feladatainak ellatasara;

g) elrendeli:
ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanylgyi intézkedéseket, tovabba a kdzcélu igénybevételt;
gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvénylgyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld, tovabbd a bejelentési kotelezettség ald tartozo éllatbetegség
megelézése, felderitése és felszamoldsa sordn keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkdzok artalmatlannd tételét és meghatérozza annak moédjat;
gc) az allat-egészséguigyi programok végrehajtasat;

h) Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetésérdl;

i)  Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

j) Gondoskodik az orszdgos fééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban a megfigyelési korzet kialakitasardl, a
vakcinazasrol, a gydgykezelésrél, a magéan-éllatorvosok kdzcélu igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatdsagi
feltgyeletérdl sz6l6 2008. évi XLVI. torvény szerinti intézkedések végrehajtasardl;

k) Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyligyi, vagy mas kiemelt jelentéségi okbdl azonnali intézkedést
igényl6 esetben kiadott utasitasainak végrehajtasarol;

I)  Megteszi a szliikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

m) Gondoskodik sziikség esetén a hatdsagi allatorvos Utjan az allat-egészségligyi szolgéltatasok végzésérdl;

n) Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési &nkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatésagokkal, valamint a civil szervezetekkel.

Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly

1. Elelmiszerbiztonsagi és Min6ség-ellenérzési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében véleményezi megkeresés

alapjan az élelmiszerldnc-biztonsagi és dllategészségligyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) Szakterilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

b) Szakterlilete vonatkozasaban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 6sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

c) Szervezi az 0koldgiai gazdalkoddssal el@allitott és a genetikailag modositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok elldtasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket.

3. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a) Ellendrzi az élelmiszer-, illetve takarmanybiztonsdagi, -mindségi, allat-egészségligyi rendelkezések megtartasat;

b) Ellenérzi az élelmiszer-eléallitd, -eloszto, és -forgalmazo létesitmény harmadik orszagba iranyul6 exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi el6irasoknak megfeleléen;
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c) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellenérzési, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

d) Ellenérzi az Okoldgiai jelolés haszndlatdnak jogszerlségét a gazdasagi szereplénél az el6dllitds, termelés,
feldolgozas és forgalomba hozatal soran;

e) Elldtja szaktertletén a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdélkodési kdvetelmények szerinti
eléallitdsanak, forgalmazasanak, jelolésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

f)  Nyilvantartast vezet:
fa) az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrol;
fb) élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozo helyekrol;
fc) a takarményozési hatdsagi felligyelet ald tartozo helyekrdl;
fd) a gomba-szakellenérokrél;

g) Boraszatiigazgatasi jogkorben eljarva:
ga) ellatja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasagi termékek eldallitasaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatdsagi feladatokat, igy kiilonosen ellenérzi:
gaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, cscomagolas és jelolés), a telephely, pince, lizem, raktar,
kiméré mikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;
gab) a kiegészitd, segéd- és adalékanyagok hasznalatat;
gac) a borészati termékek csomagolasa sordn felhasznalt csomagoléanyagok megfelel6ségét;
gad
gae
gaf) a jogszabalyban meghatarozott eljarasok boraszati alkalmazasat;

) a gyartastechnologia miszaki feltételeit;

) a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellenérzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);
gag) a szarmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat;
gb) elldtja a sz6l6termesztésrdl és a borgazdalkodasrél sz616 torvény hatalya ala tartozoé termékek eldallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozadsat végzé lUzemek mikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat;
gc) elvégzi a forgalombahozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt,
gd) a pincékben és a kereskedelemben - az ellendrzési tervnek megfeleléen - rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljéra;
ge) elldtja a magantarolasi, leparlasi, a muststritménnyel valé mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban elirt szakmai ellenérzési feladatokat;
gf) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsagot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz;

h) Engedélyezi
ha) az allati eredetl élelmiszerek kulonleges higiéniai szabalyainak megallapitdsarél sz6l6, az Eurépai Parlament
és a Tandcs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykdteles
élelmiszer-véllalkozas mikodését;
hb) a takarmany-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket;
hc) a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve minéség-megérzési idejli takarmany forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében kérosult takarmany felhasznélasat;
hd) az élelmiszert el6allitd Gzemekbdl szarmazo, takarmanyként felhasznalhatd melléktermékek kezelését,
felhaszndlasat, tovabbi feldolgozasat;

i) Nyilvantartast vezet az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokrdl;

j)  Nyilvantartast vezet az egyéb, szaktertiletéhez kapcsol6 — jogszabalyokban meghatarozott — adatokrol.

4. Elelmiszer-biztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében azigazgaté rendelkezése alapjan

kozremUikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

Elelmiszerlanc-feltigyeleti Osztaly

1. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében véleményezi megkeresés alapjan az
élelmiszerlanc-biztonsag és allategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a) Szakteriilete vonatkozasdban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok mikddését;

b) Kozremikddik az élelmiszerlanc-esemény kezeld kozpont felallitasaban;
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c) Elelmiszer-fertézés és -mérgezés esetén kolcsonds tajékoztatds mellett egyiittm(kddik az egészségiigyi
allamigazgatasi szervvel;

d) Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat;

e) Szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv terileti végrehajtasat, valamint
osszedllitja a terlileti éves jelentést.

3. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellendrzi az élelmiszerlanc-biztonsagi rendelkezések megtartasat;

b) Nyomonkovetési ellenérzéseket szervez az élelmiszerlancban;

c¢) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében;

b) Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelz6 rendszerén keresztiil Magyarorszagra
érkezé bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszagon észlelt veszély esetén megteszi a szikséges
intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-feliigyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkozi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Az ivéviz minéségl viz biztositasat, az élelmiszeripari vallalkozésok vizellaté rendszereit, illetve a sajat kutas
vizelldtasu élelmiszer-vallalkozdsok o©nellen6rzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala felligyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsagivizmindség-ellenérzé vizsgalatot végez;

f)  Tajékoztatja élelmiszeripari-véllalkozdsok esetén az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és vizligyi felligyel6séget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ala tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Elrendelheti az élelmiszer-véllalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozéan barmely olyan vizmindségi jellemzé
vizsgalatat, amelyrdl feltételezhetd, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az ivovizben,
amely egészségligyi szempontbdl kockdazatot jelenthet;

h) Tajékoztatja élelmiszeripari-vallalkozdsok esetén az illetékes népegészségligyi szervet azokrél a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasi élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrol
nyilvantartast készit és jelentés kiild az MgSzH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozés részére a szlikséges vizminéség-javito intézkedéseket;

k) Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivoviz élelmiszer-vallalkozdsoknal torténd
felhasznalasat;

I)  Asajat kutas vizelldtasu élelmiszer-vallalkozésok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Kozrem(kodik az igazgatéd rendelkezése alapjan mas osztaly feladatainak elldtasaban.

Jarvanyligyi Osztély

1.Jarvanytgyi  Osztdly  kodifikdcids feladatai  tekintetében  véleményezi megkeresés alapjan az

élelmiszerlanc-biztonsdag és allategészséguigyi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket;

2. Jarvanylgyi Osztély koordinacios feladatai tekintetében:

a) Szakterilete vonatkozéasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikddését;

b) Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és iranyitja a kerlleti hivatalok miikodését és az élelmiszerlanc-feltigyeleti
éves ellenérzési (monitoring) terv végrehajtasat, valamint 6sszeallitja részanyagat az éves jelentéshez;

c) Szervezi a Tenyészet Informaciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informacidés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
elltasat;

d) Szervezi az agrér- és vidékfejlesztési tdmogatdsok ellenérzéséhez kapcsolodéd allat-egészségligyi feladatok
terileti ellatasat;

e) Szervezi az allatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kart
okozo6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes allatbetegségek felszamolasara éallami pénzeszkdzokkel
tamogatott mentesitési programok végrehajtasat;
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f)

Emberrél dllatra vagy éllatrél emberre terjedd betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kdlcsonos tajékoztatas
mellett egytttmUkodik az egészséguigyi dllamigazgatasi szervvel.

3. Jarvanylgyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatdsagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan allatorvos
és gazdalkodo szervezet kdzcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségligyi szempontbdl kildn eljarast
igénylé allati hulladék, anyag, eszkoz artalmatlannd tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasardl;
El6késziti a dontést a kartalanitasrél 6tmillié forintot meghalado kar esetében;

El6késziti a jogszabalyokban eléirt allat-egészségiigyi akciok (kotelezé véddoltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

El6késziti az engedélyt:

da) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése,

db) az allat-egészségligyi szolgaltato létesitmények, az élelmiszerlancrol és hatosagi felligyeletérdl sz616 2008. évi
XLVI. térvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatarozott faju és létszamu allatot tarté gazdasag,
allatrakodé, gyujtéallomas, kereskedéi telep, etet6-itatd allomas, pihentetd dllomas, allati eredeti melléktermék
kezelését, széllitdsat végzd véllalkozds mikodése,

dc) azéllatgydgydszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység esetében;
nyilvantartast vezet:

ea) az éllatorvosokrol;

eb) allattartokrdl, dllattarto tenyészetekrdl, allatkereskeddkrol;

ec) a kozuti éldallat-szdllitasra engedélyezett gépjarmuivezetékrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszallitmanyozokrol;

ed) az allat-egészséglgyi felligyelet ala tartozo helyekrdl;

ee) az dllat-egészségligyi szolgéltato [étesitményekrél;

ef) a kdzuti élééllat-szallitdsra engedélyezett gépjarmdvekrol;

eg) az egyedi azonositasu allatokrdl;

Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellendrzési,
allatvédelmi, szabdlysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Jarvanytligyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

Meghatdarozza az idegen allomanybdl szdrmazo allatok éllat-egészségligyi megfigyelési célu elkiilonitésének
modjat és idejét;

Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez szilkséges teriileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes olto- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtasahoz szlikséges miszaki, technikai feltételek, védofelszerelések
biztositasardl, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

Az igazgaté rendelkezése alapjan kézremUikodik mas osztély feladatainak ellatdsédban.

Allatvédelmi Osztaly
1. Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi megkeresés alapjan az allategészségligyi és
allatvédelmi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Allatvédelmi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)
e)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mez6gazdasagi haszondllat-tartassal, dllatszallitassal (kiilondsen a pihentetd allomésokkal, eteté-itato
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenbrzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez allatvédelmi feladatok terileti ellatasat;

3. Allatvédelmi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)
e)

El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését;

kivizsgalja, kivizsgaltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket;

Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérél sz616 torvényben foglaltak betartasat;

Ellenérzi az dllatkisérletek végzését;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban éllatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
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2.7.6.

Ellatja a tenyésztési hatdsagi és igazgatasi feladatokat.;

Kozrem(ikodik az llatkinzasok kivizsgalasaban;

Elséfoku tenyésztési hatosagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkorében:

ha) engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kiallitast, — arverést az elismert tenyészté szervezet, tobb faj, illetve fajta
egylttes részvétele esetén az elismert tenyészté egyesiiletek (szovetségek) altal létrehozott szOvetség
hozzdjaruldsa alapjan, a vonatkoz¢ allat-egészségligyi, kozegészségligyi és egyéb elbirdsok megtartasaval;

hb) engedélyezi a mesterséges termékenyité allomas, valamint a spermatarolé kdzpont lzemeltetését, az
embridatiltet6 dllomds lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomas, valamint méhanyanevelé telep
lizemeltetését;

hc) ellendrzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporitd anyagok elSirt megjel6lését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrié atiltetd allomdsokon hasznélt apaallatok
idevonatkozd engedélyét.

4. Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

d)

9)

Nyilvantartast vezet:

aa) az allatkisérlet végzésére jogosultakrol,

ab) a veszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabdlyban meghatarozott adatairdl,

ac) tovébbd az egyéb, szakteriletéhez kapcsold - jogszabélyokban meghatérozott — adatokrol;

b)Ellendrzi az dllatok védelmérél és kiméletérél szl torvényben elSirtak betartasat;

c)El6késziti az engedélyt:

ca) az allatkisérlet végzése,

cb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitasa), tartasa, szallitasa, valamint forgalomba hozatala esetében;
Engedélyeztetési eljarasban szakhatdsagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzid, allatkert létesitéséhez;

Az dllatszallitasi tevékenység végzéséhez dllatvédelmi szempontok alapjan szallitményozdéi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hataskorében eljarva:

fa) ellendrzi tenyészallatok behozatalat;

fb) ellendrzi a torvény altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat;

fc) ellendrzi a terlletén a tenyésztésszervezésben kozremiikodd szolgaltaté szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgdlok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

fd) hitelesiti a torzskonyvi adatokat;

fe) eljér szabdlytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;

ff) az Allattenyésztési Ellendrzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyészté szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészt6é szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mas id6kdzzel végzett - ellenérzésekben, ellatja ezek jegyz6kdnyvi
dokumentaldsat; az év végén dsszefoglald jelentést készit terliletérél az MgSzH részére;

fg) az Allattenyésztési Ellendrzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgélatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

fh) részt vesz a palyazatok teljesitésének ellen6rzési munkaiban;

fi) kozrem(ikodik az unids és nemzeti tamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében;

fj) az Allattenyésztési Ellendérzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint ellenérzi a teriileti teljesitményvizsgalati

Kozrem(ikodik az igazgatd rendelkezése alapjan mas osztaly feladatainak elldtasaban.

Keriileti Allategészségligyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok

1. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a keriileti hivatalt, irdnyitja és ellenérzi a kerileti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerileti hivatalhoz tartozé kirendeltséget a kirendeltségvezeté hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét, a kerdileti hivatal feladatkéréhez kapcsolodé hataskoroket;

Atruhézhatja egyes hataskoreinek gyakorlasat a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6re;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informaciokat;

Irdnyitjia a kerllet illetékességi teriiletén miikodd jogosult allatorvost, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel&t, a kirendeltségvezetdt és a kirendeltségen dolgozdkat;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 1925

9)

Meghatarozza a kerdleti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen
dolgozdk feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a szabadsdg kiadasa, illetve a magancélu eltdvozas tekintetében;

Beszamoltatja a kertlet illetékességi terlletén mkodd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormdnyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznaldsaval és elemzésével segiti és el6késziti a megyei igazgato féallatorvos
dontéshozatalat, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az irdnyitasa ala tartozé dolgozok feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellenérzi a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben és a belsd szabélyzatokban
foglaltak érvényesiilését a keriileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a kerilet belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az iranyitasa ala tartozo tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a kerlilet munkajanak irdnyitasa
céljabol;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté fééllatorvosnak a felligyelete ala tartozo szakterilettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepcidk részletes kidolgozéasara, azok megvalositasara;

A nemzeti ellenérzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre széldan, irasban megallapitja a kerileti
hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel§, kormanyzati Ugykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozdk ellendrzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a kerileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgat6 féallatorvosnak a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, kormanyzati
ligykezel6 és egyéb dolgozo a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetdi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatasanak és a dontés el6készitésének
jogszer(iségérdl;

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttmlkodést az MgSzH Igazgatésdgaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegélt és kdzremiikddsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;

Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltéltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc) a keriilet illetékességi teriiletén m(kédsé jogosult dllatorvos, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6, kormanyzati igykezel6 és egyéb dolgozd, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen dolgozok
altal készitett jelentések Gsszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgato fééllatorvos felé torténd
tovabbitdsaért,

wd) a kerllet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kertlet éves ellenérzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megfeleld6 moddon tortént nyilvantartdsi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

Megvizsgdljdk az dllat szallitdasdnak megkezdése eldtt a szarmazési hely allatdllomanyat, a széllitandé éllatokat, a
szallitdeszkozt, igazoljdk az llat llat-egészségligyi forgalomképességét és kidllitjdk a szallitdshoz sziikséges
okiratot;

Igazoljak az llatallomany betegségektdl, ferté6zésektél valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges allat-egészségiigyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;
Részt vesznek az allatok azonositasi és nyilvantartédsi rendszerének kialakitdsaban és mikddtetésében, valamint
elldtjak az allatok azonositasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos ellenérzési feladatokat, részt vesznek az



1926

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

allatgydgyaszati készitmények el6allitdsanak, forgalomba hozataldnak, orszadgba torténé behozataldnak
ellendérzésében;

Ellatjdk egyes élelmiszerlanc-feligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkozi informatikai
rendszerek hasznalataval és m(ikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

Elbirdljdk a sajat kutas vizelldté rendszert lizemeltetd élelmiszeripari véllalkozdsok dnellen6érzé mintavételi
terveit, feligyelik, és figyelemmel kisérik az 6nellen6rzé vizsgalatok adatait, negyedévente 6sszesitik és
megkaildik azokat a teriileti szervnek;

engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhasznalhatdsagi vagy minéségmegorzési idé lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a min&ségében karosult takarmany felhasznalasat;

2.7.2. az él6allat-szallitd jarmdveket, illetve ezen jarmvek mosasat és fert&tlenitését végzd helyeket;

2.7.3. az idegen é4llomanybdl szarmazé allatok fogadasara kivélasztott elkilonitét (karantén), valamint dont az
allatok elkulonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert eléallitdé Gzemekbdl és a kiskereskedelembdl szarmazd, takarmanyként felhasznalhatd
melléktermékek kezelését, felhasznélasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kiilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

ellenérzik:

2.8.1. torvényességi szempontbdl a magénallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetli melléktermék kezelését, a jarvanyligyi szempontbdl szigoribb eljarast igénylé allati
eredetl melléktermék, anyag, eszkoz artalmatlanna tételét;

2.8.3. dllat-egészségiigyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az dllatok etetésére felhasznalandd takarmanyt, a
legel6t, az itatovizet, az dllatok elhelyezésére szolgald épiiletet, az dllattartds sordn hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabdlyok megtartasat, igy kiilondsen az dllatok egészségi allapotat, az eldirt
dokumentaciot az allat-egészségligyi felligyelet ald tartozé helyeken;

2.8.5. a jogszabalyban eldirt dllat-egészségligyi vizsgalatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az allatok tenyésztésének, szaporitdsanak dllat-egészségligyi koriilményeit;

2.8.7. az allatgydgyaszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozatalanak korlilményeit, valamint az
allatgydgyaszati készitmények felhasznélasat;

2.8.8. az allatgyogydszati készitmények gyakorlati kiprobaldsat és hitelesiti annak vizsgalati jegyzékonyvét;
2.8.9. a gyogyszeres takarmany el6allitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gydgyszergyartas céljara alkalmas éllati szovetek és szervek gyUjtését;

2.8.11. az él6 allat kereskedelmét, szdllitdsat, szallitdsra vald alkalmassagét, a kiséré dokumentaciét és a
szallitdeszkozt;

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozasok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az allatjoléti, a jarvanyugyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minéségi
eléirdsok betartasat az élelmiszerek termelésének, eléallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak, szallitdsanak és
forgalomba hozatalanak barmely szakaszéban, illetve az ennek soran kdzrem(ikodé személyekre vonatkozo
egészségugyi alkalmassagi és higiénés elbirdsok betartdsat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az éleImiszer-vallalkozadsoknal felhasznalt adalék- és csomagoldanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
keriil6 felliletek, tovabba tisztitd- és fert6tlenitszerek, fertétlenitd eljardsok megfeleléségét, beleértve a rovar-
és ragcsaldirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsitd bizonyitvannyal rendelkezé élelmiszer-ipari gépek, berendezések altalanos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivéviz min6éségu viz biztositasat az dltala felligyelt élelmiszeripari-vallalkozdsoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozadsok sajat kutas vizelldté rendszereit, illetve az dnellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szant allatokat és dllati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartasokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt eléallitoknal, taroloknal, felhasznaloknal, forgalomba hozdékndl és a szallitoknal a
jarvanylgyi és takarmanyhigiéniai el6irdsok megtartdsat, a takarmanyok biztonsdgossdgat, Osszetételét,
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2.9.
2.10.

2.11.

2.12.
2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

garantadlt  beltartalmdt,  mikrobiologiai  allapotat,  tiltott  anyagoktél  vald6  mentességét,
nemkivanatosanyag-tartalmanak mértékét, csomagolasanak megfeleléségét, a takarmanyjelolési el6irasok
betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozé nyilvantartasokat, dokumentécidkat és a nyomon kovethetéséget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi |étesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi létesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés haszndlatanak jogszer(iségét a gazdasagi szereplénél az el6allitds, termelés,
feldolgozas és forgalomba hozatal soran, valamint a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek okoldgiai
gazdélkodasi kovetelmények szerinti eléallitasét forgalmazasat, jelolését;

Probavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

Nyilvantartasba veszik:

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozé élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartokat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhaté fertétlenitészereket eléallitdkat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozo takarmény-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5.az élelmiszerek vonatkozdsdban bejelentett, kivizsgalt és felderitett élelmiszer- mérgezéseket és
-fert6zéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel6t és regisztracios szammal latja el;

Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvényligyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok, eszkozok
artalmatlanna tételét és meghatdrozza annak maédjat;

2.11.2. az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

Dontenek a kartalanitasrél 6tmillié forintot meg nem haladoé értékig;

Jarvanyugyi intézkedésként elrendelhetnek: elkllonitést, megfigyelési zarlatot (hatdsagi megfigyelés), forgalmi
korlatozast, helyi zarlatot, telepllési zarlatot (véd6zona), véddkorzet (megfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalméat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgéalatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltast,
gyogykezelést, elkllonitett vagy zart vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskdzvetité anyag, eszkdz, targy,
élelmiszer, takarmany, allati eredet(i melléktermék, allati eredet(i termék artalmatlanna tételét, fert6tlenitést,
foldterdilet, jarmu, épulet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznélatét, a jarvanyigyi intézkedés
eredményes végrehajtdsa érdekében gazdilkodd szervezet - igy kulondsen vagohid, allati eredetd
melléktermék kezelését végzd lizem — aktiv kdzrem(kodésre kotelezését, az allattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozé tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;

A kordbban ismeretlen betegség kdzvetlen veszélye, elé6forduldsa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszdamoldsdhoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a szilkséges intézkedéseket az Eurdpai Unio élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors
vészjelzd rendszerén keresztil Magyarorszagra érkezd bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszagon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatdrozott iddre, teljesen vagy részlegesen felfiggeszthetik, korlatozhatjak, a
mikodést megtilthatjak, az Ujboli mikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény miikodési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavonasat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, létesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatarozott id6re vagy véglegesen
megtagadhatjak, a véllalkozast, |étesitményt tordlhetik a nyilvantartasabol;

2.16.4. az Ujbdli engedélyezést oktatason vald részvételhez, annak igazoldsahoz, illetve vizsgazashoz kothetik;
2.16.5. termék el6allitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozataldt, behozataldt, kivitelét,
illetékességi teriiletén valo atszallitasat feltételhez kothetik, korlatozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjak;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivonasat, visszahivasat, megsemmisitését, drtalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomanyos kilonleges termék elGallitasat, forgalomba hozataldt megtilthatjak vagy
feltételhez kothetik;
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2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe kerlilé anyagok, gépek, eszkozok hasznélatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznélatat megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvénithatnak, uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik;
2.16.12. Gjabb feltételhez kothetik, médosithatjak, illetve visszavonhatjdk;

2.16.13. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt modosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.14. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ala vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmanyaval kapcsolatos zaroldsi, és artalmatlanitasi eljaras be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.15. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozé el&irdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjabdl az élelmiszer-, takarmanyvallalkozas eljardsat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozas koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.16. megtilthatjak aru behozatalat, Magyarorszag teriletérél torténé kiszallitasat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal végzik és fellgyelik a termékek eléallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak,
szallitdsanak, forgalomba hozataldnak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztaséval 6sszefliggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutdsat, életben maraddsat, szaporodasat elésegité higiénés, technoldgiai
szabalytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratoriumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendé llatbetegség)
megel6zése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett éllati eredet(i melléktermék artalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjdk az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentdcios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsétasara;

Felhivhatjak szlikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztasat végzi, hogy jelentse be a més tagallambol szarmazo éllati eredet( élelmiszerek elsé
betarolasi helyre torténd beszéllitds megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljards ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezetet vagy természetes személyt;

Kiszabjak az élelmiszer-ellenérzési birsadgot, az élelmiszerlanc-felligyeleti birsagot, a takarmany-ellenérzési
birsagot, a géntechnoldgiai birsagot, a helyszini birsagot, az eljarasi birsagot;

Az élelmiszer-higiéniai szakterileten:

2.23.1.megvizsgaljak a levagott allatot;

2.23.2. elvégzik, illetve felligyelik a vagodallat-vizsgalatot és — az e torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — a kdzfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gyUjtott)
allatok husvizsgalatat;

2.23.3. elbiraljak és igazoljdk az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi fogyasztasra valé alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassagara vonatkozo hatdsagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egyittmikodnek feladataik ellatdsa soran a telepllési
onkormaényzatokkal, egészségligyi dllamigazgatési szervvel, a tarshatésadgokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-fertézés és -mérgezés gyanulja esetén kolcsdnds téjékoztatds mellett egyiittmikédnek az
egészséglgyi dllamigazgatasi szervvel;

Az élelmiszer-véllalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivovizben, amely egészségligyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az illetékes népegészségligyi szervet azokrdl a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminéség-ellendrzé vizsgalatot végez;

Az élelmiszer-vallalkozdsok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegydjtik és tovabbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.
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3. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok elséfoku szakhatésagi jogkért gyakorolnak:

a)

b)

d)

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljarasaban, az allat-egészségugyi, allatvédelmi kovetelményeknek valé megdfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi felligyel6ségnek a természetvédelmi oltalom alatt all6 vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozé veszélyes éllat tartasanak, szaporitasanak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasédban, az allat-egészségiigyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakod6, allatvasartér, felvasarlé hely, A&llattarté és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -tarold hely rendeltetésii helyiséget tartalmazo épitmény épitése, ilyen rendeltetés
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély kiadasara irdnyulé eljarasban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kovetelményeknek, takarmanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozatalara és felhasznaldsara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant allati
melléktermékekre vonatkozé egészségligyi elSirdsoknak, az allat-egészségligyi szabalyoknak és a
mez4gazdasagi haszonallatok tartasa kovetelményeinek valéd megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll, illetve nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald nem
tartozd veszélyes dllat tartdsanak, szaporitdsanak, orszagba valdé behozataldnak engedélyezésére iranyuld
eljarasaban, az allat-gyogydszati és éllat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az allati melléktermék élelmiszerlancbol torténd kizarasa kovetelményeinek valdé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése irdnti eljardsdban, az llat lehetéségekhez képest jéléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nydjtasa és melegétkeztetést nyujtéd lakéotthon esetén,
tovabbda mas bentlakdsos intézményi elldtas esetén — az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz halézat Gtjan:

a)

b)

4]
d)

Folyamatos tdjékoztatdst adnak a gazdalkodok részére a mezdgazdasagot érinté kormanyzati déntésekrol,
valamint az egyes agrartamogatasi lehetéségekrél;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsol6dd, nemzeti hatdskorben
nyujtott agrartdmogatasok igazolasat, elszdmolasat és ellenbrzését;

Folyamatos gy(ijtik és elemzik a terlileti tapasztalatokat;

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozdsaval Osszefliggé feladatait, kozremikddnek a termeldi szervezédések
megalakitdsaban, illetve azok mikddésének segitésében;

Ellatjiak a mezégazdasagi &stermeldk nyilvantartasba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjdak, valamint nyilvantartjdk a mez6gazdasagi 6stermeldi igazolvanyokat,

Folyamatos figyelemmel kisérik a mez&gazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hataskorben nyujtott
agrartdamogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasdban, tdjékozddnak a
telepuilési 6nkorményzat illetékes szerveivel egylttmikodve az dnkormdnyzat teriiletén l1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan tajékoztatjak a telepiilési dnkorményzat jegyzdjét a term6fold kiilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve term&képesség-fenntartasi kotelezettség betartasardl, tapasztalatairdl;

Ellatjdk a termésbecsléssel, dllapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggd feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos tertileti feladatokat;

Eljarnak a mez&gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz6l6, gyliimdlcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos ligyekben;

Kozrem(ikddnek a kabitoszer eléallitaséra alkalmas névények termesztésének helyszini ellendrzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgarok terméfold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulmanyt, amelynek
alapjan igazolast adnak ki a tagallami dllampolgarok mezégazdasagi tevékenységének folytatasarol,
Kozrem(ikddnek a rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében,

KézremUkoddnek a zoldség, gylimdlcs szerkezet-atalakitasi programban;
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2.8.
2.8.1.

2.8.2.

o) Kozremikddnek a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével Osszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatdasok felhasznaldsanak ellenérzésében, a mezdgazdasagi beruhazasok utéellendrzésében, elismert
termel6i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

p) Kozremikodnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatdsagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek és az

allat-egészségligyi hatérkirendeltségek utjan ellatnak egyes ismétl6dé élelmiszerlanc-felligyeleti hatésagi helyszini

feladatokat.

Foldhivatal

Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly

1. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a) Irdnyitja és ellen6rzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;

b) Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz fliz6d6 jogokban és tényekben tortént valtozésok
ingatlan-nyilvéntartasi érvényesitését;

c) Ellenérzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartds tartalma és a tényleges allapot 6sszhangja érdekében végzendd
feladatokat szervezi,

d) A biztonsagi papir, 4tpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozé eldirdsoknak megfeleléen
ellatja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprol kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellen6rzését és muiszaki tdamogatasat a biztonsagi elemek kezelésével és felhasznalasaval kapcsolatban.
Kiemelt feleléssége van a biztonsagi elemek felhasznélasat illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informaciocseréjének, illetve a rendelések koordinélasaban,
valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és taroldsdban;

e) Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

f)  Figyelemmel kiséri az osztaly tevékenységéhez kapcsolédéd jogszabaly-valtozasokat és kdzremikodik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

g) Megyei szinten koordindlja, segiti, felligyeli és ellendrzi a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kozos
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat.

2. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja az ingatlan-nyilvéntartési Ligyekben hozott elsé foku hatdrozatok ellen benyujtott fellebbezéseket;

b) Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat;

c) Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok 6nallé ingatlanna alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartasi tigyeket;

d) dontazingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi ligyekben benyujtott fellebbezésekben.

3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan vezeti a hatdskorébe tartozé nyilvantartdsokat (telepilések igazgatdsi teriilete, Osszteriiletek
nyilvantartasa, valtozdsok vezetése);

b) Részt vesz Uj felmérésben, térképfelujitdsban, az ingatlan-nyilvantartas atalakitadsdban, foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

c) Javaslatot alakit ki a kiilfoldon kiallitott okiratok hitelesitésére, feltlhitelesitésére, intézkedik a hataskorbe tartozéd
iratok kilféldre torténé kézbesitése irant;

d) Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze és terjeszt fel a szakmai irdnyito szerv részére;

e) A korzeti foldhivatalokkal egyitt ellendérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevok adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsdgi elirdsok betartasat;

f)  Szilkség esetén elrendeli a tulajdoni lapok pétlasat;

g) Abeadvanyokban eléadott ingatlanligyi hatdsdgi panaszokat kivizsgdlja, szlikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyitd szerv részére;

h) Kozrem(kodik a telekalakitdsi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer( végrehajtasaban.

Foldmérési Osztaly
1. A Foldmérési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:
a) Segiti, iranyitja és ellenérzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajét, egységes jogalkalmazéi gyakorlatot alakit ki;
b) Megyei szinten koordindlja, segiti, feliigyeli és ellenérzi;
ba) a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével,
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bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

2. A Foldmérési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
)

[oXNg)

)
)

o

Q 2

Kezeli, tarolja a topografiai térképeket, valamint az ezekkel kapcsolatos szolgaltatast nyujt;

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkak bejelentésével kapcsolatos feladatokat,

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsdgokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogokat a foldmérési jelek altal elfoglalt teriletre;

Dont az esetleges kartalanitasrél a foldmérési jelekre vonatkozo hasznalati jog keletkezésekor;

Megérzésre dtadaja az alaphalozati pontok jeleit,

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthaldzattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartasi és helyreallitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartasaval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgaltat, elkésziti a FOMI szamara a jogszabélyokban el&irt jelentéseket;

Elvégzi, elvégezteti az dllam alapfeladatai korébe tartozé foldmérési és térképészeti munkakat;

Masodfokon eljar a korzeti foldhivatal hataskorébe tartozo foldmérési és térképészeti és telekalakitasi igyekben;
Ellatja a kozigazgatdsi hatarok kdzponti nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikodik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabdlyzatokban meghatérozott nyilvantartasokat vezet;

llletékességi teriiletre vonatkozé allami alapadatok kezelésére és taroldsdra adat- és térképtar létesitése,
mUkodtetése;

Osszedllitja az id6szaki helyszinelési (itemtervet;

Technoldgiai javaslatot ad a bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Ellatja a foldmérési és térképészeti szakfelligyeletet; ezen feladatkorén beliil:

qa) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez sziikséges jogosultsagot,

gb) ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységrél szolé térvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi
kotelezettség teljesitését,

qc) ellendrzi a jogszabdlyok, szabvanyok, szakmai szabalyzatok betartasat,

qd) ellenérzi a mindségi kdvetelmények biztositasat, illetve a munkak minéségtanusitasat

ge) ellendrzi a foldmérési adatok és az allami foldmérési ingatlan-nyilvéntartdsi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvantartasi térképek, tovabba a foldhivatali adatbazisbdl szolgéltatott adatok jogszerd
felhasznalasara vonatkozo eldirdsok betartasat,

gf) szakmailag véleményezi az ingatlanrendezé foldméréi mindsitéssel kapcsolatos eljarast,

qg) Indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendezé foldméréi mindsités visszavonasat,.

gh) megkiildi a szakfeltigyeleti tevékenységrél készitett éves beszamol6 jelentést a FOMI-nek,

qi) az illetékességi terlletén biztositjia a geodéziai koordinacié érvényesiilését, e valamint meghatérozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit,

qj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) dllami atvételét, mikodési
tertletén feltarja a térségben jelentkez6 Ujfelmérésre vonatkozo igényeket.

3. A Foldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

d)

Biztositja az illetékességi teriiletén a geodéziai koordindcidé érvényesilését, valamint meghatdrozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit;

Intézkedik az engedély nélkil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében a kartéritési igény
érvényesitésérol;

Helyszinelési munkat végez a terepi és térképi dllapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkaja
soran, az észlelt eltérések rendezése céljabol az illetékes korzeti foldhivatalndl eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Ujfelmérések (DAT) allami atvételét, miikodési tertiletén
feltarja a térségben jelentkez6 Ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és mikodteti a digitélis térképi adatok megyei szint(i szamitogépes elérhetéségének rendszerét;
El6segiti a foldmérési mUiszaki fejlesztést, részt vesz Uj technologiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazasaban;

Amennyiben az a hatésagi feladatok ellatasat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére, dijfizetés ellenében
kisegitd, vagy vallalkozasi tevékenységként mérndki szolgéltatast és miszaki tandcsadast végez;

Segiti a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.
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2.8.3. Foldlgyi Osztaly
1. A Foldiigyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Koordindlja, segiti megyei szinten a parlagfu elleni kozérdek(i védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Koordindlja és szakmai irdnymutatasokkal segiti a torvény dltal elSirt hasznositasi, valamint ideiglenes- és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatdrszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasanak iranyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jovahagyasaval kapcsolatos foldminésitési feladatokat;

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-6sszevonasi céli onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(ikodik a termdéfold privatizacidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra harulé feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok mielébbi lezarasa érdekében létrehozott koordinator halézatot.

2. A Foldugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

Intézkedést tesz a jogerdsen kiszabott, be nem fizetett féldvédelmi jarulék és birsag behajtasara;
Osszefliggésben benyujtott fellebbezéseket, feliigyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatésagként
eljar.

Els6foku hatésagként jar el tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érint6 esetben a termdéfold mas célu
hasznositadsanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet Ujrahasznositdséra készitett terv jovahagydsa, a
nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt beruhazésokhoz kapcsoléddé hatdségi és szakhatdsdgi lgyekben,
valamint terméfold engedély nélkili mas célu hasznositasa targyaban;

Els6 foku foldvédelmi szakhatdsagként jar el.tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érinté esetben;
Ellatja hatosagi jogkorében a jarasi foldmindsitési mintaterek kijeldlését, felllvizsgalatat és pdtlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és Grzését, valamint arrol adatok szolgéltatasat. Ellendrzi a telepulés Uj felmérését kovetd
osztalyba sorozési munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskérébe utalt foldmindsitési ligyeket,

kérdésekben, ha a telepiilések kiilénb6z6 becsléjarasba tartoznak.

3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Kozrem(kodik a teleplilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljardsdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében.

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében feliigyeleti munkdja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes Korzeti Hivatalnal eljarast kezdeményez,

A kilonb6zdé becsl6jarasba tartozo telepiilések 6sszevondsa esetén a teleptlés foldmindsitési szempontbdl
torténé besorolasa céljabdl javaslatot készit a vidékfejlesztési miniszter részére;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a jogerés és végrehajthatd hatarozatokban kirott foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a foldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatdrozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a Vidékfejlesztési Minisztérium szakféosztalyai felé a jogerés és végrehajthatd
hatadrozatokban kirott foldvédelmi jarulékok és birsagok nyilvantartasbol valo torlése, illetve visszafizetése irant,
ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a korzeti foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;

Egylttmikodik a tarshatdsagokkal annak érdekében, hogy ne keriiljon sor foldvédelmi engedély hidnyaban
term6fold igénybevételével jaréd beruhdzdsok mds hatdsdgok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvaldsitasara;

Egyuttmkodik az erdészeti hatosaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitdk elkeriilése érdekében.
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2.8.4. M(ikbdést Tamogaté Osztaly
1. A Miikodést Tamogato Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Szakteriletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kdzremkodik azok egységes értelmezésének kialakitadsaban;

Szakmai atfog6- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinaldsaval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitdsokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszamolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(ikddik a szakigazgatasi szerv vezetSi értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése;

Kozrem(kddik az irott és elektronikus sajté tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban;

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkajat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltaté jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezeté személyzeti
munkajat.

2. A M(ikodést Tamogaté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Végzi az iratkezelést és az Ugyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztdri feladatokat (szolgaltatasi eljérasi dijak, tulajdoni lapok és térképmasolatok,
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zards, bevételek 6sszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) lzemelteti a korzeti féldhivatalokban hasznalt ( kiléndsen: TAKAROS, FONYIR, DATR) szamlazo, postazoé
programokat. A szamitastechnikai eszkdzok napi miikodése sordn segitséget nyuijt a hibdk elharitasdban, az uj
verziok tesztelésében és bevezetésében,

db) aktualizalja a korzeti és a megyei szamlazoé programot, frissiti a kiegyenlitéseket,

dc) biztositja — naponta frissitve a virusadatbazist- a féldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett virusvédé
szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével,

dd) segiti a TAKARNET hal6zat GUzemeltetését,

de) segiti a parlagfi elleni védekezési program hatékony végrehajtasat,

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrol, és a mentések szamitégépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok — szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrzi az elkésziilt mentések felhasznalhatosagat,

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrészek és szamitastechnikai eszk6zok
mozgasanak dokumentalasat,

dh) elldtja a szdmitdstechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkésziti a sziikséges jelentéseket,

di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra,

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valé hozzaférést biztosité jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat,

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizélja azt,

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyveket készit, levalogatja a nagytomegui adatokat,

rendszeres és eseti jellegl jelentéseket és beszamolodkat készit a szakmai felligyeletet elldtéd foldugyért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium részére a befolyt bevételekrdl, illetve a foldugyért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium éltal dtadott fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznaldsarol.

2.8.5. Korzeti Foldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatal az egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi terlileten — ha jogszabaly mésként nem rendelkezik — dontést hoz az
ingatlanligyi hatéséagi tevékenység korébe tartozé elsé foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas célu hasznositdsaval, a mdvelés aldl kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célu hasznositasaval kapcsolatos hatosagi (szakhatdsagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerés engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkili mas célu hasznositas esetén, intézkedik a kirdtt foldvédelmi jarulékok és birsagok behajtasarol, az
elrendelt eredeti dllapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;
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Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elsé foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

Els6 fokon eljar a foldmérési targyu beadvanyokkal kapcsolatban;

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatési dijak beszedésérdl;

Kérelemre kdzrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt dnkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfi elleni kbzérdeki védekezéssel kapcsolatos kodrzeti hivatali feladatokat;

Ellatja illetékességi teriiletén folyamatosan — kiilonosen a hatarszemlék keretében —-a terméféldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdl meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a féldhasznalati nyilvantartas vezetésének jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban eléirt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatal egyéb feladatai tekintetében:

2.1.

2.2
2.3

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

Végrehaijtja
2.1.1. a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan kdz0ds tulajdon megsziintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;
2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;
A hatalyos jogszabalyokban meghatérozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartas részeirdl;
Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatassal, az adatbazishoz csatlakozassal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A megyei Kormanyhivatal a foldhivatallal egyuttmikodve ellenérzi a szamitogépes
ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatdsait igénybe vevék adatlekérdezésének jogszerliségét és a
biztonsagi elSirdsok betartasat.
Lefolytatja a tulajdoni lap pdtlasaval kapcsolatos eljarast;
A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartasi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrél masolatokat ad ki, kezeli az okirattérat,
Elldtjia az ingatlan-nyilvantartds atalakitasaval, valamint Uj munkarészek kdzszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;
Atvezeti a telepiilések kozigazgatasi, belteriileti hatardban bekovetkezett valtozasokat és azokat jelenti a
megyei Foldhivatal felé;
Kozrem(ikodik a digitalis térképi adatok megyei szintl szamitégépes elérhetéségét biztositd rendszer
kiépitésében és mikodtetésében;
Ellatia az ujfelméréssel, térképfelljitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgaltatasi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatési hatarvéltozasaval dsszefliggé foldmérési
hatdsagi feladatokat;
Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;
A biztonsagi papir, atpantolo cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozo el6irasoknak megfeleléen
felelés a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznalasaért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap masolat szolgaltatas biztositasaért;
Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi térképek dllami alapadat tartalmdban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozdsokhoz kapcsolédo sajatos célu foldmérési munkdkat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban térolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgaltat;
Az ingatlan-nyilvantartasi térképrdl hiteles masolatot szolgaltat;
A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében ellatja az adat és térképtari feladatokat;
llletékességi teriiletén kozremUikodik az Uj térképek készitésének hatdsagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkdban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvéntartasi dbrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitdsa mellett részt vesz az uj térképek allami atvételi eljarasanak
folyamataban;

Ellatja az ujfelmérés, térképfelujitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmuvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatésagi feladatokat;
A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében id6északonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljadbdl hatésagi eljarast kezdeményez;
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2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

Amennyiben az a hatésdgi feladatainak elldtdsat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére dijfizetés
ellenében kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és mUiszaki tanacsadast végez;
Elvégzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitasi hibak kijavitasat;

Az illetékességi terlletére vonatkozé allami alapadatok kezelésére és taroldsdra adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili méas célu hasznositasa targydban hozott jogerds és végrehajthaté dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

llletékesséqgi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének ndvelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartasba bejegyzett adatok aktualizalasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;

Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsag befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsdgok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;

Intézkedéseket tesz a déntéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;

A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a sziikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
terméfoldek fokozott védelméért;

llletékességi teriletén ellatja a parlagfii el6forduldsanak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellenérzéseket) feladatokat;

A term6fold engedély nélkili mas célu hasznositasa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutasarol;

Hatarszemle ellenérzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;

Intézkedik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasarol.

2.9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv
2.9.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztaly
1. A Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a Kormdényhivatalhoz tartozd egészségbiztositasi pénztari pénzbeli elldtasi és ellenbrzési egységek munkajanak
osszehangolasa.
2. A Pénzbeli Ellatési és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tdppénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbiralasa, az ellatasok megallapitasa és utaldsra vald el6készitése;

A baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi balesetként torténd elbirdlasa;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kotelezd hatarozat kiadasa;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartdsa;

A pénzbeli elldtasok igénybevétele soran hozott elsé foku dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatasa, masodfoku eljaras lefolytatasdhoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek altal elsé fokon hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tdppénz, terhességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij irdnti méltdnyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezet6i dontésre vald el6készitése, a méltdnyossagi jogkorben engedélyezett pénzbeli elldtasok utaldsra
el6készitése;

A kozosségi koordinacids rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithatd betegségi és anyasagi
ellatasok elbiralasa;

A foglalkoztatét terhelé tappénz-hozzajérulas fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatdrozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténd atadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatasi szerv kdzponti tigyfélszolgélatan;

Pénzbeli ellatdsokhoz kapcsoldd6 mulasztasrédl hatdsagi dontés kiadasa;

A tarsadalombiztositéasi kifizetéhelyek l|étesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mukodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése.

A tarsadalombiztositési kifizetéhelyek miikodéséhez sziikséges szakmai tdmogatds nyujtésa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tajékoztatdasa;
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A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti elldtdsok megallapitasaval,
folyositasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizetohely megsziinése esetén zaré ellendrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tdrsadalombiztositasi feladatok elldtadsanak ellendérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatdknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellendrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabdlysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgalasa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi lgyekben kérnyezettanulmany készitése;

Egyénivallalkozék tizemi balesetének kivizsgalasa, dontésre el6készitése, izemi baleseti jegyzékonyv elkészitése;
A biztositasi jogviszony hatarozattal torténé elismerése, torlése;

A szakteriilet hataskorébe tartozd méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténd elkészitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli ellatdsokbol levont maganszemélyekhez kapcsolédé ado-,
jarulék-, és tagdijbevallasok; valamint az 6nellendrzés elkészitése és elektronikus Uton torténd tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;

Méltanyossagbol adhato egyszeri segély irdnti kérelmek dontésre torténé elékészitése;

A szakmai felligyeletet ellaté szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsoléddo statisztikai adatot
szolgaltat.

2.9.2. Nyilvantartasi Osztaly
1. A Nyilvantartasi Osztaly koordindcios feladatai.tekintetében:

a Kormanyhivatalhoz tartoz6 egészségbiztositasi pénztari nyilvantartasi egységek munkdjanak 6sszehangolasa.
2. A Nyilvéntartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

A Tarsadalombiztositasi Azonosité Jel-szamra (a tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsdg elbiralasa, a TAJ-t, valamint
az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagot igazold okmanyok kiadasa, lejarat figyelése, bevonasa, a TAJ
érvénytelenitése;

Igazgatasi szolgdltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmany
masodlatanak kidllitadsdval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa;

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozd jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsag kiszabdsa a jogszabaly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hatdskdrébe tartozé mulasztasok esetén;
A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak moddositdsa az érintett bejelentése alapjan,
valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;

A kilfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkezd személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Nyilvéntartasi Osztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

A nemzetkozi egyezményekhez kapcsolddo feladatok ellatasa, kiilondsen az ezt elsegité informatikai rendszer
alkalmazésa Az uniés koordindciés rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazési
szabalyzatban foglalt feladatok ellatasa, kilfoldi biztositéval (pénztarral) torténd kapcsolattartds, az ezt segité
informatikai rendszeren keresztil;

Az atmenetileg harmadik allam teriiletén tartézkodd biztositottak altal igénybe vett, és a jogszabalyban
meghatarozott egészségligyi szolgaltatasok koltségeinek utalasra el6készitése;

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartydval, valamint az uniés rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok:

ca) az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya, Eurépai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesité lgazolds, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kidllitott lgazolds a természetbeni elldtasokra valé jogosultsagrol;

cb) az alkalmazandé jogszabalyokrél a munkavallaldk és 6nallé véllalkozok részére igazolas kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korlatozasa és visszavonasa;

cc) biztositasi, foglalkoztatdsi vagy helybenlakasi idészakok 06sszeszamitasardl szolod igazolas kidllitasa,
nyilvantartasba vétele;
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cd) kilfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni elldtdsokra vonatkozo jogosultsdgok bejegyzése, torlése

biztositott és eltartott csaladtag esetén;

ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele;

cf) koltségvisszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa, magyar illetve kilfoldi hatésagok megkeresése a

koltségvisszatérités mértékének megdllapitdsara, kiutaldssal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

9)

Kotelezéen el6irt adatszolgaltatasok teljesitése;

Kozrem(ikddés a szakteriiletet érinté panasziigyek és kbzérdeki bejelentések intézésében;

Ugyfélszolgalati feladatok elldtésa a szakigazgatasi szerv kozponti Ugyfélszolgalatdn és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

A megéllapodédsok megkotése az egészségligyi szolgaltatdsok igénybevételére;

Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok elldtasa, jogviszonyrendezés;

Az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartdsanak vezetése;

A szakmai irdnyito szerv kérésére szakmaifeladatok ellatashoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
1. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly koordinacids feladata: a Kormanyhivatalhoz tartozd egészségbiztositdsi pénztari

ellatasi gazdalkodasi egységek munkajanak 6sszehangolasa.
2. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A KOZGYOGY 2005 programban a szakhatésagi allasfoglalas kiadasaval és a kézgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefiiggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, az onkormanyzatok megkeresése alapjan szakhatosagi
alldsfoglalasok készitése a rendszeres gydgyito elldtasok koltségeirdl,

Hatarozatok alapjan kdzgydgyellatasi igazolvanyok készitése, sziikség esetén visszavonasa, cseréje. Visszavont
kdzgydgyellatasi igazolvanyokrdl hatdrozat kiadasa Fellebbezési eljaras keretében a szakhatdsagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténd felllvizsgalata, a masodfoku eljaras elékészitése;

Az 6nkormanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztet6 feladatok ellatasa a kozgyodgyellatas terén;

A méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

Az 6nkormdényzatok altal hatdridében meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatélyos
szabalyozéasok betartasaval;

Hatoésagi bizonyitvany kiadasa az egészségbiztositas felé fennallé tartozasrol.

3. Az Ellatasi Gazdélkodasi Osztaly Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Rendszeres és eseti adatszolgdltatas biztositasa az OEP és egyéb szervek részére;

Az ellatasi kiaddsok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvdnyozasa. A bevételek beszedése, a kiadasok
teljesitése;

A megallapodas alapjan fizeték jarulékbevételeinek fogadasa, a kapcsolddo tartozas allomény kezelése;

A méltanyossagbdl adhatd egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositas pénzbeli ellatdsai, és a kilfoldi
slirg6sségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvanyozasa ellenjegyzése, pénziigyi teljesitése;

A méltanyossagi kozgydgyellatashoz kapcsolddd pénzforgalom lebonyolitésa, a tartozasallomany kezelése;

A kifizet6helyi elszamolasok kezelése, utalasra el6készitése, a pénziigyi teljesités érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

A Volan tarsasdgok és a Magyar Allamvasutak Zrt. 4ltal megel6legezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénzigyi ellendrzése, teljesitése;

A Pénzbeli Ellatasi és Ellenérzési Osztaly altal elkészitett és tovabbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adéfolydszamla ellenérzése;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtériilés irdnt;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartasa;

A fékodnyvi szamlak vezetése és a szamlarendben meghatérozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

A gazdasagi muveletek kontirozasa, fékonyvi kdnyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa. A szakmai analitikus nyilvantartasi folyamatos egyeztetése a fékonyvi konyveléssel és az eltérések
rendezése;

m) A szigoru szdmadasi kotelezettség ala tartozd nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvéntartasa;
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Az ellatassal kapcsolatos beszamolot alatdmaszto leltarozasi feladatok megszervezése, felligyelete;

Biztositja a beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatokat, a mérleg
alatamasztasat szolgalo — a fékonyvi adatokkal egyeztetett — részletez6 teljeskort és hiteles kimutatasokat;

A gazdélkodéssal és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran észlelt jogalkalmazasi
problémdk jelzése az OEP felé;

Az Ugyvitelszervezéssel 0sszefliggé feladatok ellatdsa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatasa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaira vonatkozo kotelez6 adatgyjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

A kifizetéhelyek altal benyujtott kifizetéhelyi elszamolasok adatainak szuréprébaszerlii egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

Az OEP és egyéb kulsé szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozas, adatszolgaltatas;

Tajékoztatasi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozrem(kodés a statisztikai évkonyv
Osszeallitdsaban, valamint a feladatkorébe tartozoé panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgalasaban;
Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Gigyek intézése a szakigazgatasi szerv valamennyi kdvetelése
vonatkozéasaban.

2.9.4. Ugyfélszolgalati Irodak
1. Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az Egészségbiztositasi
Pénztéri Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek
egyes osztalyai, igy pénzbeli ellatasi és ellenérzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes
feladataikat a szakigazgatasi szerv Uigyrendje tartalmazza.

2.10. Nyugdijbiztositasi Igazgatésag
2.10.1. Nyugellatasi Féosztaly
2.10.1.1. Igényelbiralasi Osztaly I.
2.10.1.2. Igényelbiralasi Osztaly II.

Az Igényelbiraldsi Osztély . és Il. azonos feladatokat Iat el.
1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A tarsadalombiztositdsi nyugelldtasrol szold 1997. évi LXXXI. térvényben (a tovdbbiakban: Tny.) meghatérozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugellatasok), a Tny. 22/A §-a szerinti
nyugdijnovelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A kilon jogszabalyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytilési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes O&regségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitacids jaradék) az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banydsz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;
A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL. térvény (tovabbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasa, dontéshozatal;

Az dgazati ligyviteli és iktatdsi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az dgazati ligyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti Ggyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatasi eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsdg stb. helyszini vizsgalaténak kezdeményezése, a vizsgédlat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgélati id6 vonatkozasaban az azonositasi eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatosag
tekintetében, sziikség esetén az Orszdgos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatosagtol (a tovabbiakban: ONYF)
alldsfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonods tekintettel a Ket.
elGirasaira) sziikség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett birdi itéletek foganatositasahoz a dontések elkészitése;
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j) A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgalata, ennek alapjan a dontés médositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitdsa;

k) Rehabilitadciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Kozpontoktdl érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodds, meghosszabbitas), illetve az lgyfél altal kezdeményezett éllapotrosszabboddas esetén
feltlvizsgdélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Statisztikai adatszolgaltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

b) Az egyes ellatasok megallapitasaval, illetve tovabbfolyositasaval kapcsolatos - jogszabalyban el&irt —
szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése;

c) Azosztaly feladatat érint6 kdzérdek(l bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

d) Az egészségkdrosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatodja normativ utasitasa szerint.

2.10.1.3. Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly

1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakhatdsagi dllasfoglalasok id6szakos felulvizsgalati eljarasanak lefolytatdsa, a vizsgalat eredményétdl fiiggd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyodsité lgazgatdsdg (a tovabbiakban: NYUFIG) és az igényld értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatdrozatok meghozatalardl;

b) Egyes elldtasok tovabbfolyodsitasaval kapcsolatos jogszabdlyban el6irt szakhatésagi dllasfoglalasok beszerzése.

2. Az Ugyfélszolgaélati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A megjelend ligyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvilagositas adasa, igénybejelentések
felvétele;

b) Nyugelldtasi Ugyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irdsba foglalasa;

c) Kapcsolattartds és egytttmUikddés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitacids és Szocidlis Hivatallal,
a NAV-val;

d) Irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

e) Azigényelbiralas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatasa.);

f)  Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkez6 igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijlugyiratok irattdrazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattar kezelése, nyugdijiratok selejtezése;

g) Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitasa a NYUFIG-hoz;

h) Alezért nyugdijigyekben érkez6 beadvanyok megvalaszolésa;

i) Az osztaly feladatat érinté kbzérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, minésitése.

2.10.2. Hatésdgi, Nyugdij-nyilvantartasi és Ellen6rzési Féosztaly

2.10.2.1. Jogi és lgazgatasi Osztaly

1. A Jogi és lgazgatatasi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) A Nyugdijbiztositasi Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsag) munkaterveinek, beszdmolodinak dsszedllitasa,
illet6leg elkészitése;

b) Azlgazgatdsag feladatterveinek el6készitése (elkészittetése), a hatariddk és teljesitések figyelemmel kisérése, az
el6készité munkak irdnyitasa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellendrzése;

c¢) A megkuldétt jogszabaly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szakterileti vélemények 6sszefoglalasa;

d) Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések 6sszefoglalasa, tajékoztatok dsszedllitasa;

e) Azadatvédelmitevékenységgel kapcsolatos feladatok koordinaldsa, ellenérzése;

2. A Jogi és Igazgatasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A nyugelldtdsi szakigazgatdssal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) Ugyek intézése, hatdrozatok, végzések
kibocsatasa;

b) A baleseti megtéritési feladatok elldtasa, a baleseti ellatdsok megallapitadsat kovetéen a megtéritési eljaras
lefolytatasa, hatarozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé torténd tovabbitasa;

c¢) Ajogalap nélkil felvett ellatasok korében megtéritésre, visszafizetésre kotelezd hatarozatok kibocsatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;
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d)

i)
k)

Az igazgatd hataskorébe tartozé egyes méltdnyossagi Gigyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

A kivételes nyugelldtas-emelés, — megallapitas és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatéi méltdnyossagi
jogkor gyakorlasaval 6sszefliggd ligyviteli és el6készité feladatok ellatasa az igazgato altal meghatéarozottak
szerint;

A tarsadalombiztositds ellatasaira és a magédnnyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz616
1997. LXXX. térvény (a tovabbiakban: Tbj.) 34. §-a szerinti megallapodasok megkdtése, jegyzékonyvek felvétele,
bejelentések intézése a megye teljes illetékességi terliletére vonatkozéan;

Az osztalyt érint6 kdzérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

Torvényességi felligyeleti eljarasok kezdeményezése;

Az lgazgatdsag hataskorébe utalt elldtdsok megdllapitdséval, a jogalap nélkili elldtasok visszafizettetésével és
megtéritésével, tovidbba az ellatasok megtérittetésével, valamint a mulasztasi birsag, az eljarasi birsag, illetve a
késedelmi kamat megfizetésére kotelezésével Osszefliggd hatdsagi ligyekben hozott hatdrozatokkal kapcsolatos
peres Ulgyekben kozremikodik a torzshivatal Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Foosztalyaval
egyuttmuikddve. A torzshivatal Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztalyaval egyeztetve rendkiviili
jogorvoslati eljarast kezdeményez;

Felszamolasi, végelszdmoldsi, csédeljarési, végrehajtasi ligyek intézése;

Azlgazgatosag hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztdsok véleményezése,
értékelése, blintetdeljarasi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és karfelel6sség szempontjabol.

3. A Jogi és Igazgatési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

d)

A kormanymegbizotti, féigazgatoi és igazgatdi, szakigazgatasi szerv igazgatéi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitasa, nyilvantartasa és figyelemmel kisérése, a kdzponti lgykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

Részvétel az |lgazgatdsdg szabalyzatainak, belsé utasitasainak kidolgozaséban;

Az lgazgatésdg szakmai ellenérzési feladattervének el6készitése, a vizsgalat eredménye alapjan a feltart
hianyossagok megoldaséra javaslat készitése, mindsitett vagy ismétl6dé Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felel6sségre vonasra;

A nyugdijigazgatasi statisztikai adatszolgaltatassal és az OSAP igazgatdsagot érintd jelentéseivel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

2.10.2.2. Ellendrzési Osztaly
1. Az Ellendrzési Osztély koordinacios feladatai a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb tigyfelek részére tajékoztatas

és felvildgositas megadasa, az adatszolgaltatasra kotelezettek instrualasa.
2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Afoglalkoztatdk, egyéni vallalkozdk, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermelék, valamint a tarsas vallalkozasok (az
elétarsasagként torténd muikodés idétartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eldirt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

A megszling foglalkoztatdk zardellendrzése;

A nyugdijak, rehabilitaciés jaradék és a nyugdijszeri ellatasok megallapitdsahoz sziikséges tisztazatlan szolgalati
idd, kereseti adatok helytallésaganak vizsgalata;

Szolgalati id6 utdlagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos valtoztatasaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

A nyilvantartasi osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utélagos helyszini ellenérzése;

Bizonyitasi eljaras, igy kiilondsen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

Kozérdekl bejelentések, panaszok helyszini kivizsgélasa;

Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérdl jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok , és végzések hozatala,a foglalkoztaté mulasztasa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatdsa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté modon térténd megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsag kiszabasa;

A felszamolas alatt allé vagy jogutéd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentacio
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

Méltadnyossagi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, el6zetes véleményezése;

Helyszini vizsgalat a korkedvezményre jogosultsédg koriilményeinek tisztazasara;
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I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;

m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése,

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

0) aTny.22/A.§-aszerintinyugdijndveléshez szlikséges kereseti és jovedelmiadatok és jogosultsdgi id6k vizsgélata;

p) aTny.83/B.§-aalapjan a nyugellatas sziineteltetésével 6sszefliggé kereseti korlat vizsgélata.

3. Az Ellenérzési Osztaly egyéb feladatai az ellendrzési szakterilettel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatdsok

teljesitése.

2.10. 2.3. Nyilvantartasi Osztaly

1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalo keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

b) A mUkodési terilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

c) Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkdzlések atvétele, felilvizsgalata — az Ugyfélszolgélattal
egyUttmukodve -, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése;

d) Ahatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba valé bejegyzés (modositds, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatdrozathozatal;

e) Ellenéri megkeresések inditasa (cél-, zaro-, és utdellendrzési tigyekben);

f)  Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

g) Afelszamoldk, végelszdmolok szamdra kiadando igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Adatszolgéltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeri ellatdsokhoz szolgalati idé elismerési kérelmek elbirdlasahoz;

b) Tajékoztatds, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrdél nem tarsadalombiztositasi célra;

c) A nyilvantartdsi adatokkal 6sszefligg6 statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.10.2.4. Nyugdijbiztositasi Alap Terileti Elszamolasi Osztalya

1. A Nyugdijbiztositési Alap Terlleti Elszamolasi Osztalya funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;

b) ATny.87-88.§-an ésazEbtv.73.§-an alapuld megtéritési igényekkel kapcsolatos analitikus nyilvantartas vezetése
és az egyéb kapcsolodé feladatok ellatésa és adatszolgaltatas az ONYF felé;

c¢) NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendd 6sszeg valtozasardl;

d) ATbj.34.8-anak(1); (4); (5) bekezdései szerinti megéllapodas folydszamlainak kezelése és a kapcsolodé feladatok
ellatasa, és adatszolgaltatas az ONYF felé;

e) ATny.84-85. §-a szerinti jogalap nélkil felvett ellatasok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

f)  ATny.90. §-a szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

g) A Tny. 91. §-a szerinti mulasztasi birsdg és a Ket. 61. §-a szerinti eljarasi birsag folyészamlajaval kapcsolatos
feladatok ellatédsa, a kapcsolodé nyilvantartasok vezetése, feliilvizsgélata;

h) Egyenlegkozlé levelek, igazolasok elkészitése, egyeztetések elvégzése az Ugyfelekkel, adatszolgéltatas és
egyuttmikddés a Jogi és Igazgatasi Osztéllyal;

i) Azellatasi szektorhoz tartozo kovetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi eljaras kezdeményezése;

j) A perképviseleti feladatok elldtasa sordn felmerul perkoltségek pénzigyi, szamviteli rendezése; az igazgatdsagot
megilletd perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a sziikséges intézkedés megtétele;

k) Egészségbiztositasi Alapot érint6 bevételek beutalasa havonta a Nyugdijbiztositasi Alap Lebonyolitasi Szamlajara
és adatszolgaltatas az ONYF felé;

I) Postakoltségek kifizetése, nyilvantartasa adatszolgaltatds elkészitése;

m) NYUFIG felé a kozponti koltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utalasa;

n) Egészségbiztositasi Alapot érinté bevételek beutaldsa havonta;

o) A visszalépé magannyugdij-pénztari tagokrol nyilvantartds vezetése, az ezzel kapcsolatos pénziigyi teenddk
elladtasa, adatszolgéltatas az ONYF felé;

p) A fentiekben meghatarozott folydszamldk, nyilvantartasok feliilvizsgélata;

q) A Tbj. 34. §-anak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megdllapodassal kapcsolatosan kiadott addigazoldsok
modositasa, az adatszolgaltatas helyesbitése és megkildése a NAV felé;

r)  Akovetelések analitikus nyilvantartasa a féigazgat6sag altal meghatarozottak alapjan;
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A partfogéi dijrol kapott hatdrozat alapjan megitélt, megallapitott 6sszeg utaldsa a kedvezményezett részére;

A mérlegjelentés Osszeallitdsahoz az analitikus nyilvantartasok alapjan a tablazatok elkészitése a féigazgatosag
altal kiadott formatumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és a kdzponti kdltségvetés szerinti
megbontasban, részletezve az el6z6 és targyévi kovetelés, és kotelezettség alloményt;

Az ellatési szektor analitikus és fékdnyvi konyvelése dgazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsoldédd szamviteli feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatédsi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhaztartasi-, szamviteli térvényben és mas jogszabalyban megfogalmazott el6irads alapjan;

Fékonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatasi szektorban;

A kovetelések és kotelezettségek leltarozasa negyedévenként, az értékvesztés elszdmoldsa;

Ellatja, illetve felligyeli az Nyugdijbiztositasi Alapot érinté jogszabalyban el6irt kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésével, a kifizetések szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvdnyozdsival valamint annak
ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat és jogkoroket;

Ellatja a bevételek beszedését, érvényesitését;

Az Nyugdijbiztositasi Alap ellatasi feladatahoz kapcsolédodan elvégzendd leltérozasi tevékenységet megszervezi,
iranyitja, ellenérzi.

2.11. Munkatgyi Kézpont
2.11.1. Szervezési Osztaly
1. A Szervezési Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)
e)

Véleményezi és jovahagyja a kiadvanyok megjelenését, tandcskozasok, konferencidk szakmai anyagait;

Szervezi a Munkalgyi K6zpont rendezvényeit;

Véleményezi a kirendeltségek altal készitett téjékoztaté anyagokat, illetve adatszolgaltatdsokat;

Irdnyitja és szervezi a kiils6é megkeresésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

A munkaltaték kérdéivvel torténé mintavételes megkérdezése nyoman — a kirendeltségek bevondsa mellett -
révid tdvd munkaeré-piaci prognézist készit,

Koordindlja a kirendeltségek negyedéves munkaeré-gazdalkodasi felmérését (NMF), elkésziti a megyei szintu
értékelést;

Irdnyitja és szervezi a Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési (a tovabbiakban: MEV) rendszerrel
kapcsolatos tervezési és értékelési feladatokat;

Figyelemmel kiséri a kirendeltségi mindségfejleszté munkaszervezetek tevékenységét;

Osszehangolja az elégedettségi felméréseket, elkésziti a minéségligyi munka értékelését;

Kozrem(ikodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdnyhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormanytisztviselSinek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkészllésiiket a feladatok
teljeskorl ellatasa érdekében.

2. A Szervezési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)
b)

Elvégzi az iktatdsi és irattarozasi feladatokat;
Ellatja szakmai munkat tdmogato szoftverek miikodését biztositéd informatikai feladatokat.

3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

Tajékoztatd anyagot készit havi rendszerességgel az aktudlis munkaeré-piaci helyzetrél a sajto részére;

El6adas anyagokat készit, részt vesz tajékoztatdk, kiadvanyok &sszedllitasdban;

Elemzi a munkaeré-piaci folyamatokat kivaltd okokat, és azok kdvetkezményeit, azokrél szakmai és kdzérdekd
tdjékoztatast nyujt,

Negyedévente helyzetjelentést készit a munkaeré-piaci folyamatokrél, kiemelve a hatranyos helyzeti
célcsoportokat;

Elemzi az aktiv foglalkoztataspolitikai eszkdzokbdl kikeriiltek nyomon kovetéses (MONITORING) vizsgélataval
kapcsolatos anyagokat;

Elkésziti a MEV éves tervdokumentdciojat, valamint a teljesitményértékelésekhez kapcsolédé indikatorok és
eredménymutatok kiértékelését;

Ellatja a munkatigyi tanacs titkarsagi feladatait;

Elldtja a munkalgyi kdzpont vezetéjének munkaltatoi jogkdr gyakorldsabol adddo, a vezetd éltal meghatarozott
feladatokat;

Kapcsolatot tart a Kormanymegbizotti Kabinettel, a Kabinet részére sajtéanyagot készit a szakmai osztalyok altal
készitett részanyagok alapjan;
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Vizsgalja és elemzi a régidban az allaskeresdk térségenkénti, iskolai végzettség szerinti és jellemz6 szakmankénti
strukturajat;

Adatokat szolgaltat az illetékességi teriiletéhez tartozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi kozpontjai szdméra
a megyei statisztikak, felmérések, prognozisok készitéséhez, értékeléséhez;

Mind&ségiradnyitasi rendszert miikddtet és koordindlja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

2.11.2. Hatdésagi Osztély
1. A Hatdsagi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti a Munkaligyi K6zpont kdzponti szervezeti egységének ligyrendjét, a mikddéshez kapcsolddd belsd
szabdlyzatait, igazgatdi utasitasokat;

Kozrem(koddik a Munkaligyi Kozpont hataskorébe tartozd foglalkoztatdspolitikai eszkozok alkalmazasanak
elésegitését szolgdld kozponti eljdrdsrendek jogi véleményezésében, sziikség esetén kezdeményezi azok
modositasat.

2. A Hatosagi Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

9)

El6segiti az egységes jogértelmezést, kozremiikodik a k6zosségi normak alkalmazasdban a Munkaligyi Kézpont
megyei szervezeti egységeinél és kirendeltségeinél és kirendeltség és szolgaltaté kozpontoknal;

Allast foglal a tarsosztalyok, kirendeltségek részérél felmeriil jogalkalmazasi problémakban, sziikség szerint kéri
az illetékes szervek éllasfoglalasat;

Osszehangolja a Munkatigyi Kézpontban folyd jogi tevékenységet, a szervezetben dolgozé jogészok szakmai
munkajat;

Kezeli és nyilvantartja a Munkaligyi Kozpont szabdlyzatait, eljardsrendjeit, a vezetdi utasitdsokat, a
jogszabalyvaltozasok tukrében az illetékes szervet felhivja a szabalyzat karbantartasara;

Osszehangolja jogszabaly-tervezetekkel kapcsolatos véleményeket;

Osszehangolja, segiti a kirendeltségek feladatkérébe tartozd foglalkoztataspolitika passziv eszkdzeihez
kapcsolédé aldbbi feladatok végrehajtasanak eljarasi gyakorlatat, igy az allaskeresék nyilvantartasba vételét és az
allaskeresési tamogatasok megallapitasat, megsziintetését, visszakdvetelését;

Feladatainak elldtasa sordn egylittmikodik az illetékességi terlletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok
munkatigyi kdzpontjaival.

3. A Hatosagi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti a kirendeltségek hatérozatai ellen benyujtott fellebbezések alapjan a masodfoku dontéseket A kdzponti
szervezeti egységek hatdrozatai ellen el6terjesztett fellebbezéseket felterjeszti masodfoku eljarasra. A
fellebbezések alapjan vizsgalja az elsé foku eljaras jogszerliségét;

Elbirdlia a harmadik orszagbeli munkavallalék illetékességi teriiletén t6rténé munkavallaldsanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

Ellatia a magén-munkakdzvetiték és munkaeré kolcsonzék nyilvantartdsba vételével és a nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos feladatokat;

Ellatja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;

Ellatja illetékességi teriiletén a védintézkedés kezdeményezésének megalapozisdhoz sziikséges
informacidgydijtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat, a foglalkoztatok harmadik orszagbeli allampolgéarok
engedélymentes foglalkoztatasanak bejelentésével kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére
vonatkozé, valamint a szabad mozgds és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek foglalkoztatdsanak
bejelentésével kapcsolatos feladatokat.

4. A Hatosagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

Ellatja a Munkaligyi K6zpont illetékességi teriiletén a munkaeré-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat,
Részt vesz igény esetén az osztalyok szerz8déskotési tevékenységében, az aktiv eszkdzokkel kapcsolatos jogi,
eljarasi szabalyok kidolgozasdban;

Ellenjegyzi a szerz6déseket, beadvanyokat;

Ellatjia a megyei szervezet szervezeti egységeinek visszakdvetésrdl rendelkez6 elsé foku hatéségi dontések
kdzigazgatasi végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozé jogszabalyok és vezetdi utasitasban foglaltak
szerint, szilkség esetén gondoskodik Munkaiigyi K6zpont szakigazgatasi feladatihoz kapcsoléddan a fizetési
meghagyas elkészitésérdl, illetve végrehajtési lap kibocsatasa irdnti intézkedés megtételérdl,

Kozrem(kodik a panaszok, kozérdekl bejelentések kivizsgalasaban;

El6késziti a méltdnyossdg gyakorlasaval 6sszefliggd dontéseket;
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Kozrem(kodik a hataskorébe tartozé lgyekben a jogi perképviseleti feladatokat elldtd szervezeti egységgel
egylttmukodve a birésdgok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

Munkajogi tandcsadast lat el;

Kozrem(kodik a  foglalkoztatasi tamogatashoz  kapcsolodd  jelzélog-szerz6désekhez  kapcsolodd
ingatlan-nyilvantartassal 6sszefligg6 feladatok elldtasaban.

2.11.3. MPA Elszamolasi Osztaly
1. Az MPA Elszamolasi Osztély kodifikacids feladatai tekintetében:
kidolgozza a Munkaerdpiaci Alap (tovabbiakban: MPA) mukddtetésével kapcsolatos gazdalkodasi szabdlyokat,

szabdlyzatokat, jogszabalyi valtozas, tovdbbd igény esetén gondoskodik mddositasukrol, azokat végrehajtja, illetve

betartatja.
2. Az MPA Elszamolasi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

Koordindlja az alaprészek lekotottségének, valamint a kdtelezettségvallaldsoknak a kirendeltségi nyilvantartasat.
Meghatarozza az egyes tdmogatasi eszk6zokhoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasok tartalmi és formai elemeit;
Egyuttmkodik a megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében az illetékességi
tertletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatgyi k6zpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskoru ellatasa érdekében.

3. Az MPA Elszamolasi Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

Nyilvantartja a MPA-bdl nyujtott kdlcsonallomanyt;

Nyilvantartja a Bérgarancia Alaprészbdl nyujtott révidlejaratu kdlcson allomanyat.;

Vezeti a MPA-bdl nyujtott tdmogatdsokhoz kapcsoldédoé visszakodveteld hatdrozatokrdl a nyilvantartast. A
befizetéseket a nyilvantartasba felvezeti és havonta kimutatdst kiild a kirendeltségeknek, osztalyoknak, a
hatralékos tigyfelekrdl. A behajthatatlan koveteléseket kivezeti a f6konyvi konyvelésbél;

Vezeti a hosszulejaratu koveteléssé mindsitett adosokrél a nyilvantartast, a befizetéseket nyilvantartasba felvezeti
és havonta kimutatast kiild a kirendeltségeknek, osztalyoknak, a hatralékos tGgyfelekrdl;

Nyilvantartja az MPA egyéb bevételeit. A befizetéseket a nyilvantartasba felvezeti és havonta kimutatast kild a
kirendeltségeknek, osztédlyoknak, a hatralékos ligyfelekrél. A behajthatatlan koveteléseket kivezeti a f6konyvi
kdnyvelésbdl;

Hatariddre elkésziti az osztaly feladatkdrébe tartozé pénzforgalmi és az eléirt statisztikai jelentéseket;

Elkésziti az MPA negyedéves mérlegjelentéseit, féléves és éves beszdmoldjat a szakmai iranyitd szerv dltal
meghatarozott formaban és az éltala megadott hataridére, biztositva azok tartalmi és szamszaki helyességét,
egyezségét;

Megszervezi, irdnyitja és ellen6rzi a Munkaerdé-piaci Alap valamennyi éltala kezelt alaprészével kapcsolatosan
végzendod leltdrozasi tevékenységet;

Ellatja, illetve felligyeli a Munkaeré-piaci Alapot érinté jogszabalyban el6irt kotelezettségvallalasokkal,
kotelezettségvallalasok ellenjegyzésével, a kifizetések szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvanyozasaval
valamint annak ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat és jogkoroket;

Elkésziti a kirendeltségek altal az Integralt Rendszerben teljesités-igazolt, utalasra el6készitett aktiv eszkdz tételek
utalvanyrendeleteit, gondoskodik a pénzligyi teljesitésrél;

Gondoskodik a kirendeltségek és a szakigazgatasi szerv osztalyainak feladasai alapjan az Integrélt Rendszerben és
a Foglalkoztatasi Pénziigyi Informacids Rendszerben kezelt tdmogatasok, koltségelszamolasok
utalvanyrendeleteinek elkészitésérél, valamint a pénziigyi teljesitésrél a Magyar Allamkincstaron keresztiil;
Gondoskodik a kdzvetleniil az MPA Elszamolasi Osztalyra érkez6 szamlak pénziigyi rendezésérdl,

A kirendeltségek altal az Integrélt Rendszerben teljesités-igazolt, utaldsra elékészitett allaskeresési tamogatas,
keresetpotlo juttatds tételeket Osszesiti, gondoskodik azok postan keresztiil torténé kifizetésérdl, tutaldsarol.
Intézi a szamfejtéssel kapcsolatos reklamaciokat, ujrautaldsokkal kapcsolatos tigyeket, kezdeményezi a le nem
szamfejtett tételek hibdinak megsziintetését. Elkésziti a személyi jovedelemadd bevallasahoz sziikséges
igazoldsokat;

Gondoskodik az 4llammal szembeni kotelezettségek teljesitésérdl, kincstari utalasrél, a magannyugdij-pénztari
tagdijak hatéridében torténd atutalasaroél;
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0)

p)

Egyeztetést végez a magannyugdij-pénztarakkal az egyénektél levont (bevallott) és atutalt tagdijak
vonatkozasaban, tajékoztatast ad a kirendeltségekkel torténé egyeztetés alapjan a hibas adatszolgéltatasrdl, a
2010. november 1-jét megelézden keletkezett ligyek esetében;

Elkésziti az MPA-hoz kapcsol6dd pénziigyi dtutaldsi megbizésokat, gondoskodik az elldtdsok, tdmogatasok
pénzigyi rendezésérdl. A pénziigyi teljesitésekrél tdjékoztatja az érintett kirendeltségeket, osztélyokat;

Az MPA Alapkezel6je éltal kialakitott szdmlarend alapjan megszervezi, kontirozza és kényveli a gazdasagi
eseményeket a fékonyvi szamldkra, vezeti az el6irt analitikus nyilvantartasokat. Havonta egyezteti a fékonyvi
konyvelést az analitikus nyilvantartasokkal.

4. Az MPA Elszamolasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

Elkésziti a tarsadalombiztositasi-, és adodjogszabdlyokban meghatarozott jelentéseket, adatszolgdltatasokat,
bevalldsokat és tovébbitja azokat az tigyfélkapun keresztiil;

Hatosagi igazoldsokat ad ki kozbeszerzési palyazatokhoz a kérelmezé pélyazoknak;

a TAMOP 1.1.1,,1.1.2. és 1.1.3. programokkal kapcsolatos feladatokat l4t el.

2.11.4. Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly
1. A Munkaerépiaci Eszkdzok Osztaly koordinacids feladatai:

a)

b)

Médszertani  Utmutaték készitésével 0Osszehangolja, segiti a kirendeltségek feladatkorébe tartozo
foglalkoztatéspolitika aktiv eszkdzeihez kapcsolodd alabbi eladatok végrehajtasanak eljarasi gyakorlatét:

aa) Foglalkoztatas bévitését szolgald bértdmogatas;

ab) Kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tdmogatasok;

ac) Szakképzettséggel rendelkezé, palyakezdd allaskeres6k munkatapasztalat-szerzése tdmogatasa;

ad) Mobilitasi tAmogatasok;

ae) Az allaskeresék mikro-, kis- és kozépvallalkozasokndl valamint civil szervezeteknél torténé foglalkoztatasanak
(jdrulékkedvezmény) tdmogatésa;

af) Munkakdzvetitéssel, munkaltatdi kapcsolattartassal 6sszefliggé modszertani feladatok;

ag) részmunkaidds foglalkoztatas tamogatasa;

ah) egyéb, a jogszabdlyok altal meghatdrozott foglalkoztataspolitikai eszk6zokhoz kapcsolodd feladatok
végrehajtasa;

Tovéabbitja az orszdgosan hirdethetd munkaeré-igényeket a kirendeltségek részére, informaciot nyujt a
foglalkoztatast elésegité tamogatasokrol, a régié munkaeré-piaci folyamatairdl;

Javaslatot tesz az MPA foglalkoztatasi alaprészének és a kdzfoglalkoztatdsi tdmogatasok elSirdnyzat decentralizalt
kerete eszk6zonkénti felhasznaldsara, a felhasznalas irdnyelveire és a modositasokra;

Elldtja az MPA pénzeszkozeinek mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, segiti a keret tervezését és a
felhasznalas ellenérzését;

A megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglakoztatdsdhoz nyujthatd koltségvetési tdmogatasrél szolo
177/2005. (IX. 2.) Korm. rendeletben, valamint a megvéltozott munkaképességl munkavallaldkat foglalkoztatd
munkaltatok akkreditacidjanak, tovabba az akkreditalt munkaltatok ellenérzésének szabalyairdl sz616 176/2005.
(IX. 2.) Korm. rendeletben és a kapcsolodé jogszabalyokban a Munkatligyi Kézpont hataskorébe utalt feladatok
elldtdsanak szakmai irdnyitasa, koordinaldsa, modszertani feladatok ellatasa;

Ellatja az Orszagos Kozfoglalkoztatasi Programokkal kapcsolatosan a munkatigyi kozpont hataskorébe utalt
feladatokat (pélydzatok befogadasa, dontés el6készitése, tdmogatds utaldsanak el6készitése, teljesités
figyelemmel kisérése);

A megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
terliletéhez tatozdé megyei kormanyhivatalok munkaiigyi kdzpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi terliletéhez tartozé megyei kormanyhivatalok munkaligyi koézpontjai
kormanytisztviselSinek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkészllésiiket a feladatok
teljeskor ellatasa érdekében.

2. A Munkaerépiaci Eszk6zok Osztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében ellatja az MPA-bdl és az EU
Strukturdlis Alapjaibdl finanszirozott tdmogatasi tevékenységek mddszertani megalapozasét, a pénziigyi forrdsok
felhasznalasanak 6sszehangolasat, koordinalasat.
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2.11.5. Befektetés Osztdnzési Osztaly
1. A Befektetés Oszténzési Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

k)

Koordindlja a munkahelymeg6rzé tdmogatdsok nyujtasat, el6késziti a minisztériumi dontési javaslatokat;

Elldtja a feladatkorébe tartozé tdamogatasokkal, munkaeré-piaci programokkal kapcsolatos munkafolyamat
szervezési, médszertani, keretgazdalkodasi feladatait;

Tervezi a munkaeré-piaci programokat, koordinalja megvalésulasukat;

Kozrem(ikddik a csoportos létszamleépitések hatranyos kdvetkezményeinek enyhitését szolgald kirendeltségi
tevékenységek koordinalasaban;

Osszegy(ijti és rendszerezi a régidban elérhetd palyazati lehetéségeket és azokrél informacidkat nyuijt;
Kapcsolatot tart a vallalkozasokkal és a magan munkakdzvetité tevékenységet elldté szervezetekkel;

Ellatia az MPA pénzeszkdzeinek mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, segiti a keret tervezését és a
felhaszndlas ellenérzését,

Ellatja a hataskorébe tartozo ligyekben a pénzeszkozok visszakovetelésével kapcsolatos feladatokat,
Egyuttmkodik a megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében az illetékességi
tertiletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi kézpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak dtaddsaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskor ellatasa érdekében;

Koordindlja az Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgédlat (EURES) tandcsadoi halézat mukodtetésével kapcsolatos
kirendeltségi feladatellatast.

2. A Befektetés Osztdnzési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

Ellitja a munkahelyteremté beruhdzasok, megvaéltozott munkaképességl személyek foglalkoztatasanak
tdmogatdsai teriiletén jelentkezé feladatok (palydztatds, dontés el6készitése, tdmogatds utaldsdnak elékészitése,
teljesités figyelemmel kisérése);

Kozrem(ikodik a véllalkozova valas tdmogatéas-nyujtasanak folyamataban (palyazati felhivas el6készitése, dont a
tdmogatas nyujtasahoz rendelkezésre alloé pénziigyi keret felosztasarol);

Feldolgozza a Bérgarancia Alapbdl igényelhetd tdmogatas iranti kérelmeket, a dontést elékésziti, intézkedik a
kifizetés irant.

3. A Befektetés Osztdnzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
<)
d)

Megteszi a szlikséges intézkedéseket a birdsdgok, végelszamoldk altal megkiildott felszamolas, végelszamolds
meginditasarél szolé6 végzések, tdjékoztatdsok feldolgozasa érdekében, a beérkezett végzésekrdl szolo
kimutatast tovabbitja a tarsosztalyok, kirendeltségek részére;

Kistérségi, megyei paktumok mukddtetése, koordinalasa;

Térségi és egyéb programokhoz két6d6 partnerségi szerz6désekbdl adodé feladatok ellatasa;

Befektetdi portfolidk kezelése.

2.11.6. Képzési és Szolgaltatasi Osztaly
1. A Képzési és Szolgaltatasi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Segiti a kirendeltségeket az allaskeresék, a munkaviszonyban allék képzési programjainak megvaldsitaséban;
Figyelemmel kiséri a képzési tdmogatasra és keresetpotld juttatdsra rendelkezésre &ll6 pénzigyi keretek
felhasznélasat;

Szakmailag ellenérzi a képzési tamogatasokkal 6sszefliggé feladatokat;

Kapcsolatot tart azokkal a felnéttképzést folytatd intézményekkel, amelyekben foly6é képzési programokon
résztvevok képzéséhez a kirendeltségek tdmogatdast nyujtanak;

Rendszeresen kapcsolatot tart a telepiilési 5nkormanyzatokkal;

Ellatia a képzést elbsegitdé tamogatasokkal kapcsolatos munkafolyamat szervezési, moddszertani,
keretgazddlkodasi feladatait, javaslatot tesz a decentralizdlt forrasok eszkozonkénti felhasznaldsara, a
felhasznalas irdnyelveire és a mdédositasokra. Szervezi az ajanlott és elfogadott képzési programok megvaldsitasat
és koordinadlja a kirendeltségek ezirdnyu feladatat, modszertanilag 6sszefogja azokat,

Osszegy(ijti, tanulmanyozza az egyes képzési programok szakminisztériumi rendeletben meghatérozott fébb
kovetelményeit, ellenérz6 munkdja soran vizsgalja azok megvalésitasat;

Figyelemmel kiséri a képzési programokra jelentkez6k szamanak alakulasat, annak fliggvényében a képzd
intézménnyel egyeztetve javaslatot tesz a szakmai alkalmassagi vizsgalat helyszinére, idépontjéra. Figyelemmel
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kiséri a képzési programok lebonyolitasat, a képzésbdél kimaradt tamogatottakra vonatkozdan kimaradasukat
kovetden, a képzés befejezését kdvetéen pedig a képzésben résztvevdk létszamara vonatkozoéan elszamol a
képz6 intézménnyel;

Egyezteti és meghatdrozza a képzési program inditasakor a kirendeltségek altal képzési tdmogatisban
részesitheték létszamkeretét, figyelembe véve az egyes kistérségek munkaeré-piaci helyzetét és az
elhelyezkedési esélyeket;

Ellatia a munkaeré-piaci szolgdltatasok nyujtasanak koordindlaséval, megvalésitdsanak ellenérzésével
kapcsolatos kovetkezé feladatokat: munkaeré-piaci szolgaltatasok vasarlasaval/téritésmentes szolgaltatast
nyujté szervezetek tamogatasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa, igényfelmérés, palyazati eljaras
folyamatanak kidolgozéasa, palyaztatas lebonyolitdsa, hatosadgi szerzédések elbkészitése, szilkség esetén
visszakovetelés irdnti, valamint végrehajtas irdnti intézkedések megtétele, dontést kdvetden a szolgéltatasok
bonyolitdsdnak kihelyezése a Kirendeltség és Szolgdltaté Kdzpontokba/Kirendeltségekre, a szolgaltatasok
megvaldsulasanak figyelemmel kisérése;

A megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
teriletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatgyi k6zpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak dtaddsaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskor ellatasa érdekében.

2. A Képzési és Szolgaltatasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Dontésre elékésziti a Munkaiigyi Kozpont éves képzési tervét, javaslatokat fogalmaz meg a kiemelten kezelendé
témakra;

Evente nyilvanossagra hozza azokat a képzési iranyokat, amelyekhez tartozé képzésben térténd részvételhez
mérlegelési jogkdrében tdmogatdst nyujthat a kirendeltség;

El6késziti az érintett intézményekkel kotendd megallapodast;

A megvaltozott munkaképességti allaskeresék foglalkozasi rehabilitaciojaval kapcsolatos feladatai tekintetében:
da) kozremikodik a foglalkozasi rehabilitacidhoz szikséges, valamint a hétranyos helyzet( éllaskeresék
foglalkoztathatdsagat elésegité szolgaltatasok biztositasaban;

db)egyittmikodik a munkaképesség, illetve a munkaalkalmassdg értékelésében részt vevd, illetve a
megvaltozott munkaképességl személyek foglalkoztatasa elésegitésében kozrem(ikddo szervekkel;

dc) elkésziti a foglalkozasi rehabilitaciét segitd szolgéltatasok, és a rehabilitaciés munkacsoportok foglalkozasi
rehabilitacids tevékenységét érinté beszamoldkat, jelentéseket, adatszolgaltatasokat,

dd) kapcsolatot tart a foglalkozasi rehabilitacidban érintett intézményekkel, szolgaltatdkkal, tarsosztalyokkal;
Tajékozddik — az érintett intézmények kotelez6 tjékoztatdsa alapjan — aziskolarendszeren kiviili szakképzésekrdl.
A kapott informaciokat a munkaeré-piaci képzés tamogatasi rendszerébe beépiti;

Lefolytatja a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartdsba vételére, nyilvantartds felfliggesztésére,
torlésére iranyulo eljarast, a nyilvantartasba vételrdl, a bejelentett véltozadsokrol sziikség szerint tanusitvanyt,
értesitést vagy igazolast allit ki, valamint ellatja a feln6ttképzést folytatd intézmények ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaléi részére szervezett képzéssel teljesité hozzajaruldsra kotelezett
koltségei elszamoladsaval kapcsolatos feladatkorében a benyujtott adatszolgaltatasrdl nyilvantartast vezet, az
adatszolgdltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljardsi szabdlyokrdl, ellenérzi az adatszolgéltatdas megfelelé
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellen6rzés soran feltart
szabdlytalansagok esetén megteszi a szilkséges intézkedéseket;

Elldtja az MPA pénzeszkozeinek mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, segiti a keret tervezését és a
felhaszndlas ellendrzését;

Ellatja a hataskorébe tartozo ligyekben a pénzeszk6zok visszakovetelésével kapcsolatos feladatokat.

2.11.7. EU Programok Osztély
1. Az EU Programok Osztély koordinacids feladatai tekintetében.

a)
b)

Koordindlja a kirendeltségek projektekkel kapcsolatos munkajat;
Biztositja a projektek szakmai eljarasi rend szerinti végrehajtasat;
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c) Kapcsolatot tart a projektek megvaldsitasdban részt vevé szervezeti egységekkel, felettes szervekkel;

d) Folyamatosan nyomon koveti a projektek allasat;

e) Engedélyezi a projektek megvalositasa keretében a felhasznalhatd tamogatasi kereteket, a kirendeltségeken
keletkezett pénziigyi maradvanyokat folyamatos figyeli (a maradvanyok felhasznélasara intézkedések
el6készitése, a kirendeltségek részére a sziikséges pénziigyi keretek engedélyezésnek el6készitése);

f)  Folyamatosan értékeli az informaciokat, kirendeltségek felé visszacsatolas torténik;

g) Kirendeltségi helyszini kontrolling, mddszertani segitség, iratok folyamatos egyeztetése a kiadott
eljarasrendeknek valé megfelel6ségi vizsgalata;

h) Osszehangolja az esélyegyenléséggel (n6k, romék, megvaltozott munkaképességtiek stb.) kapcsolatos feladatok
végrehajtasat a projektek keretében;

i)  Elkésziti az 0sszegydjtott adatok, informacidk alapjan jelentések szakmai részét (pl. PEJ, havi szakmai jelentés,
vezetdk tajékoztatasa stb.);

j)  Kidolgozza sziikség szerint a projektterveket, illetve moédositasukat;

k) Tajékoztatdkat, beszamoldkat készit a projektek aktualis allasardl, a kdvetkez6 1épésekrdl, monitoring vizsgalat;

I)  Rendszeres és alkalomszer( adatszolgéltatasokat készit;

m) Koordinalja a projektek PR tevékenységét, kapcsolattartast a PR tandcsaddval;

n) Egyeztet a projektek megvalésitasa keretében a panaszkezelés sordn projektek résztvevdivel, munkéltatokkal;

o) Koordindlja a projektek pénziigyi tevékenységét, ennek keretében:
oa) szlikség szerint kidolgozza a projekttervek pénziigyi részét, el6késziti a modositasat;
ob) koordinalja a pénzligyi eljarasi rend végrehajtasat;
oc) osszedllitja havonta a kifizetési kérelmeket;
od) elékésziti a helyszini ellenbérzéseket;
oe) kapcsolatot tart a projektek megvalositadsaban részt vevé szervezeti egységekkel, felettes szervekkel;
of) tajékoztatdt, beszamolot készit a projektek aktualis allasarol;
og) elkésziti az 6sszegy!ijtott adatok, informaciok alapjan projekt elérehaladasi jelentés pénzligyi részét;

p) A megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
teriiletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi k6zpontjaival;

q) Kozremukodik az illetékességi terliletéhez tartoz6 megyei kormdanyhivatalok munkaligyi kdzpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak dtaddsaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskor ellatasa érdekében.

2. Az EU Programok Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

elldtja a palyazathoz kapcsolddd, Eurdpai Unids forrasbdl finanszirozott egylittmiikodési vagy konzorciumi

megallapodasok megkéotésével, tdamogatd nyilatkozatok kiadasaval 6sszefliggd feladatokat, a szlkséges

egyeztetéseket lebonyolitja, a dontéshozatalhoz sziikséges dokumentumokat elkésziti.

3. Az EU Programok Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a projekt megvalositasa keretében lebonyolitandd kdzbeszerzések el6készitésében, lebonyolitadsaban
és lezarasaban,

b) Részt vesz a projekt megvalositasa keretében a kdzpontositott kbzbeszerzésekben;

c) Vezeti a személyzeti nyilvantartasokat a kifizetési kérelemhez sziikséges mértékben, bérek, jarulékok, személyi
jellegui kifizetések nyilvantartasa, utalas elékészitése, egyeztetése;

d) Kezelia célelszdmolasi szamlat, utalvdnyoz, kontiroz, utaldsokat, konyvelést, nyilvantartasokat vezet.

4. AZ EU Programok Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan és idészakosan adatot szolgadltat a projekt el6irdnyzatairdl, teljesitéseirdl, célelszamolasi szamla
adatairdl;

b) Nyilvéntartja és kezeli a szerz6déseket, kdtelezettségvallaldsokat.

2.11.8. Munkauigyi Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltaté Kozpontok

1. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltatd Kozpontok koordinacids feladatai tekintetében:

a) Elldtja a szocidlis biztonsdgi rendszerek koordindlasarél és annak végrehajtasardl szolé unids rendeletek
végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat;

b) Egyuttm(kddik a munkaligyi kozpont feladatainak elldtdsa érdekében az illetékességi terlilete szerinti
munkatigyi kdzponttal, ennek keretében adatszolgaltatasi feladatokat teljesit a munkatigyi kbzpont felé.
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2. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgéltatd Kézpontok a hatalyos jogszabdlyban meghatérozott illetékességi

a)

b)

tertletén atnyulo feladatai tekintetében:

Munkakozvetitési feladatokat lat el illetékességi teriiletén kiviili munkahelyekre munkaltaté munkaeréigénye
alapjan illetve ellatasra valo jogosultsag feltételeként is, tovabba orszdgos kiterjesztés(i munkaerdigény estén
munkakozvetitési feladatokat |at el az egész orszag terliletére,

ATAMOP 1.1 programok tekintetében tdmogatast a nyujt a programba vontakat foglalkoztaté - a kirendeltség
illetékességi teriletén kiviili székhellyel, telephellyel rendelkezé — munkaltatdk részére.

3. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltaté Koézpontok egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

d)

Ellatja az allaskeresék nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat, valamint az allaskeresési jaradék,
alladskeresési segély megallapitdsaval, megsziintetésével és visszakodvetelésével kapcsolatos, tovabbd azokkal a
foglalkoztatast elésegité tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyek ellatdsa nem tartozik a munkatligyi
kdzpont megyei szervezetének hataskorébe;

Elldtja a hataskorébe tartozd lgyekben a pénzeszkdzok visszakovetelésével, a kovetelések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartja a csoportos létszdmleépitésekre vonatkozé bejelentéseket,

Munkaeré-piaci programokat kezdeményez, szervezi azok végrehajtasét, elldtja a kdzponti programokkal, a
palydzatok kezelésével, az azokkal kapcsolatos tajékoztatdssal, véleményezéssel, dontés-el6készitéssel
kapcsolatos feladatokat.

4. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgéltatd Kézpontok eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)
b)

Ellatja az Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalattal (EURES) kapcsolatos téjékoztatasi feladatokat;

Elldtja EU-s és EGT-s tagallambol érkez6é a migrans munkavallalok alldskeresési elldtdsdnak megallapitasaval,
folyositasaval, megszlintetésével és esetleges visszakovetelésével kapcsolatos feladatokat. Sziikség esetén
gondoskodik a migrdns munkavallalok allaskeresési ellatdsdanak megallapitdsdhoz sziikséges a tagallamokban
egységes nyomtatvanyok beszerzésérdl;

Részt vesz a TAMOP 1.1. projektek szakmai megvaldsitdsadban ennek keretében gondoskodik az ligyfelek
programba vonasarol és programba tartasardl részilkre munkaerdépiaci szolgaltatas, képzés felajanlasardl
tovabba megfelelé munkahely felajanlasarodl illetéleg a programba vontak foglalkoztatasat vallalé munkaltatok
részére tamogatds nyujtasarol.

5. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltaté Kozpontok szolgaltatasi feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

9)
h)

Munkakozvetitést végez;

Munkaerépiaci szolgéltatasokat szervez és bonyolit;

Fogadja a munkaeré-igényekre vonatkozé bejelentéseket;

Informaciot nyujt, tandcsadast végez;

Ugyfélszolgalati tevékenységet végez az altala ellatott feladatokkal kapcsolatban;

Kapcsolatot tart a megye, a kistérség gazdasagi életében részt vevé munkaaddkkal, a helyi 5nkorményzatokkal, a
megyében, a kistérségben miikddé mas szervezetekkel, kdzrem(kodik a gazdasagi szerkezet atalakitasat, a
foglalkoztatasi helyzet javitasat célzé programokban;

KézremUkodik a csoportos létszamleépitések hatranyos kdvetkezményeinek enyhitésében;

Ellatja a komplex rehabilitacidéval 6sszefliggd, kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

6. A Kirendeltség és Szolgéltaté Kozpontok illetékességi terlilete szerinti megyére kiterjedéen szolgaltatasi feladatai
tekintetében:

a)

b)

Mukodteti a szolgaltatasok kiépitett intézményrendszerét, valamint elldtja azokat a munkaerépiaci
szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyeket nem a kirendeltség lat el;

Rehabilitaciés munkacsoportot mukodtet, részt vesz a megvaltozott munkaképességgel, fogyatékossaggal,
illetve szocialis raszorultsaggal 6sszefliggésben kiilon jogszabalyban meghatarozott szakértéi bizottsagban;
Kozrem(kodik a megvaltozott munkaképességli személyek részére foglalkozési rehabilitaciés szolgaltatadsok
nyujtasaban.
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2.12. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

1. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetéje az igazgaté. A Munkavédelmi és Munkaligyi

Szakigazgatasi Szerv vezetdje koordinécids feladatai tekintetében:

a) Egylttmikodik a Kormanyhivatal és szakigazgatdsi szervei vezetdivel, valamint az Orszdgos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatarozott feladataik hatékony megoldésa érdekében;

b) Egyuttm(ikddik a munkavédelem és munkatigy irdnyitdsaban, hatésagi tevékenységében jogkdrrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik elldtdsa soran, valamint az édllamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

c) Egyluttmikodik a Kormanyhivatal funkcionalis feladatokat ellaté szervezeti egységeivel;

d) Egylttmikodik a Kormdanyablak munkavédelemmel és munkaliggyel valé tdjékoztatdsi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje altalanos iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Osszehangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkajat az agazati
miniszter célkit(izéseinek, a Korméanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egylttmUikodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

b) Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek gazdasagos mlikodését;

c) Osszehangolja az OMMF szakmai iranyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv ligyrendje szerint;

d) Egylttm(kodik az OMMF-fel a teriileti munkavédelmi tanacsaddk tevékenységével kapcsolatban;

e) Szakmai felligyeletet lat el a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében,

f)  Elvégzi a Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Fellgyel6séget és a Munkaligyi Fellgyeléséget igazgatd-helyettesek vezetik. Az

igazgatdhelyettes szakmai iranyitdasi feladatai tekintetében:

a) Biztositja, hogy a Felligyeléség miikodése megfeleljen a jogszabalyoknak, belsé utasitadsoknak, a torvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMEF altal kiadott mdédszertani és téjékoztaté anyagoknak;

b) Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatdsi Szerv vezetGje részére az a szakigazgatasi szerv
tigyrendjére és egyéb elGirasra;

c) Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a torvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgalati tevékenységet, az el6irt nyilvantartasok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgalasat, a fellebbezés alapjan els6 fokon megteendd intézkedéseket;

d) Megtervezi a felligyel6ség munkajat az agazati miniszter célkit(izéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyuttm(kddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

e) Meghatarozza a felligyel6k kozotti munkamegosztas rendjét szakmai vagy terileti elv alapjan, illetve e kett6é
egyuttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

f)  Szakmailag ellenérzi a felligyelSk feladatainak végrehajtasat;

g) Kozremukodik a felligyeléi vizsgara torténd felkészitésben, a felligyel6k szakmai ismereteinek gyarapitasaban;

h) A Felligyel6séget érinté (igyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairdl tdjékoztatja az OMMF-et;

i) A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkoz6 eléirdsaival 6sszhangban -
gondoskodik a szabdlyszer( iratkezelésrél.

2.12.1. Munkavédelmi Felligyel&ség

1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Munkavédelmi birsdgot szab ki az a munkavédelemrdl sz616 1993. XClII. torvény (a tovabbiakban: Mvt.) 82. §-aban
biztositott hataskorében;
ba) munkavédelmi hatdsagi ellenérzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyu rendeletek
szabdlyai szerint, kiilonésen
bb) a munkaltatdk és munkavallalok egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére,
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9)

bc) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkdzok tizemeltetésére, az alkalmazott technoldgidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyezteté anyagokkal térténé munkavégzésre, illetve munkakdérilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzokre vonatkozé kdvetelmények érvényesitésére,

bd) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgalasara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre;

Munkavédelmi felligyeld utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-dban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdekl bejelentéseket;

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras soran hozott dontések végrehajtasat,

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi feliigyel6é utjan gyakorolja a
szabdlysértési hatdsag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait..

2. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

e)

El6késziti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére (féléves,
illetve éves gyakorisaggal, az orszédgos vizsgalatokrdl, illetve az OMMEF jelentési, beszamolasi kotelezettségével
kapcsolatban esetenként);

Az OMMF-el kotott egylttmiikodési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a munkavédelmi
birsdgokat, a szabalysértési és eljarasi birsdgokat, koltségtéritéseket és a felligyeldi intézkedéseket;

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyaganak az OMMF részére torténé megkildésérdl, tovabba a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszeru nyilvantartdsaroél;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akciovizsgalatok végrehajtasdban.

2.12.2. Munkatigyi Felligyel6ség
1. A Munkaligyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Dont a munkaligyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrél - a hataskori elhatarolas szerint —a munkatgyi ellendrzésrél sz616 1996. évi LXXV. torvény
(a tovébbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;

Els6 foku hatésdgi jogkorében ellenérzi a munkaligyi jogszabalyok, igy mindenekelétt a Munka
Torvénykonyvérdl szélé 1992. évi XXIl. torvényben (a tovabbiakban: Mt.) foglaltak hatalyosuldsdnak
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat. Ezen tulmenden ellatja kilondsen a Met.-ben, az egyszerUsitett
foglalkoztatasrdl szold 2010. évi LXXV. torvényben és a harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi
foglalkoztatasanak engedélyezésérél sz616 16/2010. (V. 13.) SZMM rendeletben meghatérozott kotelezettségek
betartasdnak ellenérzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

Hatosagi ellendrzést végez elsésorban a kovetkezé szabalyok érvényesiilésére vonatkozodan:

ca) a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kotelezd
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztato irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megszlintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek;

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége;

cd) az egyenl6 banasmod kévetelménye;

ce) a ndk, a fiatalkoriak és a megviéltozott munkaképességtiek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok;

cf) a munkaidére, a pihenéidére, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadségra vonatkozd, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben el8irt rendelkezések;

cg) a jogszabdlyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter altal az 4gazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozé rendelkezések;
ch) a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony megsziinésével 6sszefliggé — a munkavallalét megilleté - igazolasok
kidllitasara és kiaddasara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolédo elszamolas
megtorténtére vonatkozé jogszabalyi rendelkezések;

ci) a kilfoldiek magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérdl és foglalkoztatasarol szold jogszabalyok
rendelkezéseinek;
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d)

e)

¢j) a munkanélkili ellatasok melletti foglalkoztatas feltételeire vonatkozo jogszabalyok;

ck) a munkaeré-kolcsénzésre vonatkozo, valamint a munkaer6-kdlcsonzési tevékenység végzésére jogositd
jogszabalyok;

cl) a munkaviéllalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbol szakszervezet szervezését biztositd
szabalyokkal 6sszefliggé munkaltatdi kotelességek;

cm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betdlté munkavallaldnak, az izemi és a kdzalkalmazotti tandcs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozo
szabalyok;

cn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatdi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabalyok;

co) a teljesitménykovetelmény megallapitasa tekintetében az elézetes foglalkoztatdi eljards lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykovetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazasa el6tti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

cp) az eurdpai lUzemi tandcs létrehozasardl, illetve a munkavallaldk tdjékoztatasat és a veliik valo konzultaciot
szolgald eljaras kialakitasardl szol6 2003. évi XXI. torvény 21. §-dban foglalt rendelkezések munkaltato altali;

cq) a kozérdekli 6nkéntes tevékenységrol szold 2005. évi LXXXVIIL torvény 5. §-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek éltali;

cr) az Eurdépai Unidhoz a Magyar Koztérsasdggal azonos idépontban csatlakozé allam dllampolgara és
hozzatartozdja magyarorszagi foglalkoztatdsara vonatkozé - kiilén jogszabédlyban meghatéarozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozo rendelkezések megtartasara;

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi felligyelé utjan gyakorolja a
szabdlysértési hatdsag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

3. A Munkaugyi Felugyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Teljesiti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére;

Az OMMF-fel kotott egytittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkaiigyi birsagokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyeléiintézkedéseket;
Az OMMF altal mdkodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabdlyokban eldirt egyéb nyilvéntartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellendrzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel6ség

1. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Koordindlja és ellatja a termékbiztonsag ellendrzésével Osszefliiggdé kilon jogszabdlyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellenérzi az aruk és szolgéltatdsok biztonsdgossdgat és megfelel6ségiiket,
vizsgalatokat végez és intézkedéseket tesz,

Részt vesz a Kozponti Piacfelligyeleti Informacids Rendszer (a tovabbiakban: KPIR) mikodtetésében, a
tudomasukra jutott tények, vagy koriilmények alapjan a KPIR-en keresztiil haladéktalanul tdjékoztatja a Nemzeti
Fogyasztévédelmi Hatésagot (a tovabbiakban: NFH) mindazon arukrdl, amelyek nem felelnek meg a
biztonsagossagi kovetelményeknek;

Irdnyitja és ellatja a hatdron atnyulé kereskedelemmel 6sszefliggd fogyasztédvédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti 4llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébél adédodan egyéb tarshatdsdgokkal, ellendrzd szervekkel és civil
szervezetekkel, egylttmikodési megallapodast kot egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel,

Tamogatja az dnkormdanyzati tandcsado irodak miikodését,

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgdlati Programjanak pontos és szakszer( lebonyolitdsarol, kiilonds
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.
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2. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Fogyasztévédelmi hatosagként ellenérzi:

aa) az egyes tartos fogyasztasi cikkekre vonatkozé kotelezd jotéllasrol szolé 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3. §-dban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-dban eldirt rendelkezések esetén, valamint a
fogyasztévédelemrdl sz616 1997. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Fgytv.);

ab) a lakasépitéssel kapcsolatos kotelezé jotallasrdl szolé 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdésében és 5. §-dban elirt rendelkezések esetén valamint az Fgytv-ben;

ac) az egyes javitd — karbantartd szolgaltatdsokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl szolo 249/2004. (VI 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-dban foglalt rendelkezések esetén,valamint az Fgytv.-ben,

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozd jogszabalyi és hatosagi eldirdsok megtartasat, amelyek a fogyasztokat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljardsuk keretében a kulon jogszabdlyokban meghatérozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhatnak;

Szabdlysértési hatdsag jogkorét gyakorolja a kiilon jogszabélyokban meghatéarozott esetekben;,

Ellenérzi, mint piacfelligyeleti hatésdg az aru biztonsdgossdgara vonatkozo, az aruk és szolgdltatdsok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrdl szo6l6 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatdrozott kovetelmények betartasdt, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és az Fgytv.-ben
meghatdrozott eljardst lefolytatja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érint6 éltalanos szerzédési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdekl kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatia a gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozd rendelkezések betartasanak ellenérzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

Kozigazgatasi eljarast folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz6lé
2008. évi XLVII. térvényben meghatarozott hatdskdrében a fogyasztdkkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlat tilalmanak megsértése esetén;

Ellendrzi a fogyasztok tajékoztatdsara, a fogyasztoi panaszok intézésére, a fogyasztdi szerzédés keretében
érvényesitett szavatossagi és jotéllasi igények intézésre vonatkoz6 rendelkezések betartasat, és eljar azok
megsértése esetén;

Feladat és hataskorében eljarva ellendrzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az
Fgytv.-ben meghatdrozott hatéségi jogkorét;

Hataskorében eljarva ellendrzi az Fgytv. hatalyosuldsat, gyakorolja az Fgytv.-ben meghatérozott hatdsagi
jogkorét;

A fogyasztok vagyoni érdekének védelme céljabdl irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az druk forgalmazéséra és a
szolgaltatasok nyujtasara vonatkozoé jogszabalyok és hatosagi eldirdsok megtartasat, vizsgalatot folytathat a
fogyasztdkat érint6 ligyekben;

Kozigazgatasi eljarast folytat le a villamos energidrdl sz616 2007. évi LXXXVI. térvényben (a tovabbiakban: Vet.)
meghatarozott hataskdrében a lakossagi fogyasztdkkal szembeni jogsértések esetén;

Kozigazgatasi eljarast folytat le a foldgazellatasrol szold 2008. évi XL. térvényben (a tovébbiakban: Get.)
meghatarozott hataskorébe hataskorében a lakossagi fogyasztdkkal szembeni jogsértések esetén.

3. A Fogyasztévédelmi Feliigyel8ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

d)

Részt vesz az NFH-n keresztiil a termékbiztonsaggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfelligyeleti hatdsagok
eurdpai halézataban, az Eurdpai Termékbiztonsagi Halézatban;

Kapcsolddik az NFH-n keresztil a kdzdsségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagallamok
kozotti gyors informacidcsere sulyos veszély esetén;

Amennyiben az aru forgalomba hozatalat korlatozé intézkedést hoz, vagy a gyartokkal és a forgalmazokkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy drunak az értékesitését, vagy haszndlatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tajékoztatnia kell az NFH-t;

Ellatja a fogyasztovédelmi jogszabdlyok alkalmazéasaért felelés nemzeti hatésagok kozotti egyuttmikddésrol
52616, 2004. oktdber 27-i 2006/2004. EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: 2006/2004/EK
rendelet) végrehajtdsat az Fgytv. 43/A §-aban felsorolt irdnyelveket atiiltet6é tagallami jogszabalyokba (itk6z6
Eurépai Kozosségen beliili jogsértések tekintetében.
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2.14.

4. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a fogyasztok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacios és szervezési feladatokat, valamint Hatosagi
Tanacsadé Irodat mukodtet;

Kozrem(ikodik az allam iskolai és az iskolan kivili fogyasztovédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatainak
elldtasaban.

5. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
<)
d)

Szakmai segitséget nyujt a fogyasztdi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztdi tudatossag erbsitéséhez;

Fogyasztéi jogokat ismertet kiadvanyokat jelentet meg;

Termék-6sszehasonlité vizsgalatokat végez, és kdzzé teszi azok eredményét;

Tajékoztatast nyujt a vallalkozdi érdekképviseleti szervezetek részére a vallalkozékat érinté jogszabalyi
véltozasokrdl, alkalmazésdnak modjarol.

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda

1. A Kulturélis Orékségvédelmi Iroda egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Arégészetilel6helyet legfeljebb 90 napra védetté nyilvanitja a régészetilel6hely jelentds karosodasanak veszélye
esetében, vagy ha a régészeti lel6hely védetté nyilvanitasat kezdeményezték. Hatdrozatdban korldtozhatja vagy
felfliggesztheti, illetéleg megtilthatja a régészeti lel6helyet veszélyezteté tevékenység folytatasat [a kulturalis
Orokség védelmérdl szold 2001. évi LXIV. torvény (a tovabbiakban: Kétv.) 17. 8];

Eljar a régészetifeltaras engedélyezésére iranyuld eljarasban, illetve a feltarasra vonatkozé szerzédés jovahagyasa
targyaban. A régészeti feltardsra vonatkoz6 engedélyét visszavonja, ha a jogszabalyi és a feltarasi engedélyben
foglalt eléirasokat megszegik (Kotv. 20. §, 22. § és 23. 8);

Régészeti emlék, illetdleg lelet valamilyen tevékenység sordn, régészeti feltdras esetén kivili el6kerulése esetén
azilletékes muzeum nyilatkozatanak megérkezését kovetéen meghozza a menté feltarassal kapcsolatos hatdséagi
dontéseket (Kotv. 24. §);

Kilon jogszabédlyban meghatédrozott esetekben - a feltards eredményének, a terilet adottsdgainak, illetéleg a
tervezett fejlesztés, beruhazas miszaki tartalmanak ismeretében - a Kotv. 27. & (1) és (2) bekezdésében
foglaltaktol eltér6en is rendelkezhet a régészeti emlékek megdrzésérdl (Kotv. 27. § (3) bekezdés);

Eljar a Kotv. 63. § (2) bekezdése szerinti alabbi, egyébként épitési vagy més hatdsagi engedélyhez nem kotott
tevékenységek engedélyezése ligyében:

ea) a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyeken végzendd, 30 cm mélységet meghaladé foldmunkaval jaro,
illet6leg a terlilet jellegét veszélyeztetd, befolyasolo valtoztatas,

eb) régészeti lel6helyen 30 cmm mélységet meghaladé tereprendezési munkak;

A hatéskorébe tartozé ligyben el6zetes nyilatkozatot ad ki (Kotv. 65. §);

Az Orokségvédelem szabdlyainak megsértése esetén régészeti lel6helyek vonatkozasdban elrendelheti a
beavatkozadst megel6zé dllapot helyredllitasat, a jévahagyott (engedélyezett) terveknek megfelelé allapot
kialakitasat, valamint a fenntarthaté hasznalatra vonatkozé kotelezettség teljesitését, illetve a méltatlan hasznalat
megsziintetését. Régészeti lel6helyek kdrositasa, veszélyeztetése esetén jogosult a tevékenységet ledllitani, és az
ilyen magatartas tanusitéjat e tevékenység folytatasatdl eltiltani (Kotv. 67. §);

Fogadja a régészetifeltaras esetén kiviil el6kerllt régészetileletre, illetve lel6helyre vonatkozd, a megyei mizeum
altal a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kdnyvtéri elldtasrél és a kozmivel6désrél sz616 1997. évi CXL. térvény
45. §-a alapjan tett bejelentést;

Korményrendeletben meghatarozott esetekben a mas hatdsagok elétt indult, a régészeti lel6helyen vagy a
régészeti védéovezet teriiletén megvaldsuld tevékenység, épitmény engedélyezésére irdnyulé eljarasokban elsé
foku 6rokségvédelmi szakhatdsagként jar el;

Az Ugyfélnek az eljaras meginditasa el6tt benyujtott kérelmére elézetes szakhatdsagi allasfoglalast ad ki, amely a
kibocsatasatol szamitott hat hdnapig hasznalhaté fel;

Ellatja a Balaton Kiemelt Udiil6kérzet Teriletrendezési Tervének elfogadaséardl és a Balatoni Teriiletrendezési
Szabdlyzat megallapitasardl sz616 2000. évi CXII. torvény 27. és 28. §-aiban foglalt feladatokat;

A kulturdlis javak esetét kivéve 6rokségvédelmi birsag kiszabasardl intézkedik és a munkakat a kotelezett helyett
annak koltségére és felel6sségére elvégeztetheti vagy — ha kordbban eljart a vagyonkezelési vagy hasznalati jogra
vonatkozé hat6sagi jovahagyas tigyében — kezdeményezheti a vagyonkezel6i szerz6dés felllvizsgalatat, illetve a
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hasznalati jog megsziintetését, amennyiben a kbtelezett a hatdsagi kotelezésben foglaltaknak nem tesz eleget és
ezzel a védett kulturalis 6rokség veszélybe kerll (Kotv. 67. § (3) bekezdés);

Kulturdlis 6rokségvédelmi érdekbdl elrendelheti a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokséghez tartozé javak
fellilvizsgalatat, felujitasat, helyreallitasat, tovabba olyan munkalatok elvégzését, amelyek a miiemlék vagy a
védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokség torténeti allapotdnak vagy kordbbi torténeti adllapota meghatérozott
elemeinek feltarasdra, helyredllitdsdra és bemutatdsara irdnyulnak (Kotv. 68. 8);

Adott esetben kimondja, hogy a védett kulturalis 6rokség tulajdonosa, vagyonkezeldje, hasznaldja tlrni koteles a
hatosag altal elrendelt vagy engedélyezett munkalatokat (Kotv. 69. §),

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsaggal sujtja azt a természetes vagy jogi személyt és jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetet, aki a Kdtv.-ben engedélyhez kotott tevékenységet engedély nélkil
vagy attol eltér6 mdédon végzi, illetve a védetté nyilvanitott, vagy a Kotv. erejénél fogva védelem alatt allo
kulturdlis 6rokségi elemeket jogellenesen megsemmisiti, vagy megrongdlja, illetve a védett kulturalis 6rokségi
elemet kotelezettségének elmulasztasaval veszélyezteti (Kotv. 82. §);

2. A Kulturalis Orékségvédelmi Iroda egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatal koordinacidja mellett 6rokségvédelmi feliigyeleti feladatokat l4t el, ennek
keretében

aa) figyelemmel kiséri a kulturalis 6rokség elemei allapotat, valamint megfelelé hasznélatét,

ab) fenntarthato, integrélt szemlélet(i védelmet el6segitd tevékenységet végez,

ac) el6segiti az 6rokségvédelem érdekeit érint6 szakmai és tarsadalmi egylttmiikodést (Kotv. 63. § (5) bekezdés);
Ellatja a teleplilésrendezési feladatokkal kapcsolatos véleményezési feladatokat.

2.14.1.Mlemlékvédelmi Osztaly
1. A Miemlékvédelmi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Ideiglenes védelem ald helyezi a miemléki védelemre javasolt ingatlant (terlletet) a védetté nyilvanitas
elékészitésének meginditasaval egyidejlileg, vagy ha a mlemléki értéket megsemmisiilés vagy értékeinek
eltinése fenyegeti (K6tv. 31. §). A Kotv. 31. §-a szerint dont az ideiglenes védelem meghosszabbitasardl, illetve
megszlintetésérdl;

Eljar a Kotv. 63. § (2) bekezdése szerinti aldbbi, egyébként épitési vagy mas hatdsdgi engedélyhez nem kotott
tevékenységek engedélyezése ligyében:

ba) a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokségi elem jellegét és megjelenését érinté munkdk, tevékenységek;

bb) rekldamok mutiemléken torténd elhelyezése;

bc) a miemlék falfellileteinek vagy szerkezeteinek, tovabba alkotérészeinek és tartozékainak tudomanyos vagy
muszaki célu kutatasara, feltarasara irdnyuld munkak;

bd) a miiemlék funkcidjanak, hasznalati médjanak megvaltoztatasa;

be) mlemlékhez tartozé ingatlanteriileten fa kivagasa, telepitése, tereprendezés;

bf) mlemlék egyes részeinek, illetve szerkezeti elemeinek elmozditdsa, illetéleg szabadtéri mizeum keretében
készll6 rekonstrukcidba torténd beépitése;

bg) a miiemlékekkel és a védetté nyilvanitott kulturdlis javakkal kapcsolatos megévasi (konzervalasi), restauralasi
vagy atalakitasi munkak;

bh) a miiemlék jellegét és megjelenését befolyasold fényforras elhelyezése, illetve lizemeltetése;

Els6 foku épitéstigyi hatésagként elldtja — az épitésfeliigyeleti hatésagi feladatok kivételével — az Etv.-ben
meghatarozott hatdsagi feladatokat a miiemléken végzett épitési tevékenység és az olyan ingatlanon végzett
telekalakitas esetén, amelyre azingatlan-nyilvantartasban - jogi jellegként — miemlék vagy miiemlék jelleg(i tény
van feljegyezve;

Korményrendeletben meghatarozott esetekben a mas hatésédgok el6tt indult, a miemléki tertileten megvaldsuld
vagy kulon jogszabdlyban meghatérozott esetben muemléket érinté tevékenység, épitési tevékenység
engedélyezésére iranyul6 eljdrdsokban elsé foku 6rokségvédelmi szakhatosagként jar el;

Az 6rokségvédelem szabalyainak megsértése esetén muiemlékek vonatkozdsédban elrendelheti a beavatkozast
megel6zé allapot helyredllitasat, a jovahagyott (engedélyezett) terveknek megfelel6 allapot kialakitasat; a jo
karbantartasra, valamint a fenntarthaté hasznélatra vonatkozé kotelezettség teljesitését, illetve a méltatlan
haszndlat megsziintetését. Memlékek karositasa, veszélyeztetése esetén jogosult a tevékenységet ledllitani, és
azilyen magatartas tanusitojat e tevékenység folytatasatdl eltiltani. (Kotv. 67. §);
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f)

Hatoésagi jovahagyasrél dont tovabba miiemlék épilet tarsashazza alakitdsa és miiemlék ingatlant terhelé
hasznalati (szolgalmi) jog alapitasa esetén (Kotv. 44. §).

2.15. Népegészségligyi Szakigazgatasi szerv

2.15.1. Egészségfejlesztési Osztély
1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érintd
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

Iranyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossédg egészségének megtartdsara és a betegségek megel6zésére, korai
felismerésére iranyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egylttmikodik a gyodgyité-megelézé
hélozattal, a megyei vezet6 védéndvel és a megyei vezetd dpoldndvel;

Figyelemmel kiséri az egészségmeg6rzést-, fejlesztést, valamint a betegségek megelézését célzo, az intézet
ajanlasaval készilt nyertes palyazatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitasahoz.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

]

d)

Igény esetén kodzremU(kodik az egészségligyi dolgozdk, pedagdgusok és human szolgélatban résztvevd
szakemberek testi- és lelki egészségnevelésre iranyulé felkészitésében;

Az egészség- és oktatastiggyel, valamint a humdan szolgélatokkal egyuttmkddve segiti a népegészségligyi
ismeretek terjesztését;

Csatlakozik az orszagos szakmai intézetek altal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi;

Helyes életvitel véltoztatds érdekében kezdeményezi viselkedés-mddositd tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

Szakmailag tdmogatja az elsé fokon dolgozé kistérségi tisztiféorvosok, kdzegészséglgyi felligyelék és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségligyi Programjaban foglaltakkal 6sszhangban a gyermek és a
feln6tt populdcidt érintd, preventiv jellegl rizikd-faktor szliréseket kezdeményez és végez. Tevékenységét a
megyei népegészségligyi szakigazgatasi szerv tarsosztalyaival, a kistérségi népegészségligyi szakigazgatdsi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egylittmikodve végzi;

A haziorvosok bevondsdval a megye lakossédga kiilonb6z6 veszélyeztetett kord csoportjainak reprezentativ,
prevencios célu tobblépcsds rizikd-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohanyzasi szokasok);

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tdmogatdsa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgaljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolyasolasi lehetéségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejl6dését demonstralé vizsgélatokat végez (somatometria, taplaltsagi statusz, a
keringési légzé rendszer vizsgélata);

Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal (a tovabbiakban: OTH) &ltal elkészitett és jovahagyott, az onkoldgiai
lakossagszUrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité szlrési protokollokat a helyi sziikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd mddon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A sz(ir6tevékenységek elGirasszer(i és folyamatos miikddtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
és tartfenn a szlir6tevékenységek végrehajtdsaban az egészségugyi elldtérendszer kiilonb6zé szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossdg motivalasdban és a
betegkdvetésben szerepet jatszo haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szliréegységek felelés szakmai vezetéivel. A
végrehajtasban résztvevé egységek kozotti szakmai és szervezési egylittm(ikdodés elémozditasa utjan eldseqiti a
program céljainak megvalosulasat;

Az OSZR informatikai rendszer segitségével biztositja a terlleti szrési nyilvantartas mikodését;

Biztositja a behivo — visszahivo — kovetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

Ellenérzi a behivasi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szlir6egységek aktudlis
fogadokészségét;

Gondoskodik a népegészségligyi szrésekrél jelentések készitésérol;

Gondoskodik a program kommunikéciés stratégidjdnak végrehajtdsarél. Az optimalis lakossagi részvétel
elémozditasa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kdzvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tdrsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal;
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q)

Figyelemmel kiséri a szlirési tevékenységeknek a szakma szabalyai szerint végzett folyamatos és id6szakos
teljesitményértékelését;

Kapcsolatot tart a regionalis onkoldgiai, szlilész, radioldgus, patologus és haziorvosi szakfelligyel6 féorvosokkal;
Mikodteti a kialakitasra keriil6 nem fert6z6 betegségek, valamint a kornyezeti hatdsokkal 6sszefliggd
egészségkdarosoddsok bejelentési és nyilvantartasi rendszerét;

Végzi a lakossag egészségi allapotanak és az egészséget befolydsolo tényezdknek egybevetett elemzését a szerv
szervezeti egységeitdl és egyéb szakszolgalatoktdl kapott adatok alapjan;

Feligyeli a megye terlletén a Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartdsdba torténd
adatszolgaltatast.

2.15.2. Kdzegészségugyi Osztaly
1. A Kdzegészségligyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében..

2. A Kozegészségligyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

Ellatja a hatédlyos jogszabélyokban meghatarozott hatdsagi, szakhatdsagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézetek altal hozott els6 foku hatarozatok masodfoku elbiralasaban;

El6késziti az elsé foku hatdrozatok fellilvizsgélata sordn sziikségessé valo felligyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellendrzéseket végez;

Eljar a kozegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdeki bejelentések ligyében.

3. A Kbzegészségligyi Osztaly kozegészségugyi szakmai feladatai tekintetében:

a)

b)

A megye teriletére kiterjed6en vizsgélja a makro- és mikrokdrnyezetbdl azemberek egészségét kdzvetleniil vagy
kodzvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényezék mindenkori allapotat, és az abban bekovetkezett
véltozasokat (lakossdg egészségére karos hatdsok), a kdrnyezetben bekdvetkezett valtozésokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait,

Kozrem(ikddik a kedvezétlen kornyezeti véltozdsok és artalmak megelézésében, a meglévé artalmak
csokkentésében és megsziintetésében, ennek érdekében:

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kdzvetlenll vagy kdzvetetten érintkezésbe keriilé kdrnyezeti tényezék
vizsgalatat;

bb) kiilonds figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakuldsdnak megelézésére, valamint az egyének, a
kdzosségek és utodnemzedékek zavartalan fejlédését biztositd kdrnyezeti feltételek megteremtésére;

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kdzegészségligyi kdvetelmények érvényesitése, valamint a
kozegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvilagosito tevékenység terliletén;

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkdréhez kapcsolddd tevékenységet végzd szakszolgalatokkal;

be) elldtja a rendkivili eseményekkel és természeti csapdsokkal kapcsolatos, a kdzegészségligyi artalmak
elhdritasdhoz sziikséges feladatokat.

4. A Kozegészségligyi Osztaly teleptilés és kdrnyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Vizsgalja és feltigyeli:

aa) telepllések, épliletek, létesitmények, mutargyak tervezése, létesitése, haszndlata sordn a kdzegészségligyi
el6irasok teljestilését;

ab) a lakoé- és tarsadalmi kornyezet életkoriilményeket befolydsoléd kdzegészségligyi kovetelményeinek
megfelel6 dllapotban tartdsat, ennek részeként az ivévizellatast, a csatornazast, a légszennyezettségi dllapotot, a
koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kozlekedés kdrilményeit;

ac) a kornyezet egészségkarosito hatdsat, feltarja a megelézés lehetéségeit;

ad) a munkahelyek kbzegészségigyi feltételeit;

Feladatai minél hatékonyabb ellatédsa érdekében laboratériumi vizsgélatot kezdeményez a talaj, a felszini- és
felszin alatti vizek, az ivoviz, az dsvany- és gyogyvizek, a természetes és mesterséges furdék, a fert6tlenitésre
kotelezett szennyvizek, a kiltéri levegd bioldgiai szennyezettségének (névényi pollen és gombaspdra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgalatara;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi  eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyezdéanyagok tdvoltartasdra,
artalmatlanitaséra, a kdrnyezeti drtalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;
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Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrol, korilményekrol tajékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormdnyzatokat, az érintett mas hatésagokat;

kozegészséguigyi kdvetelmények teljesiilése érdekében jogszabalyokban rogzitett hatdskérében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

Az emberi egészséget és a kdrnyezetet veszélyeztet6 koriilményekrdl a tomegtijékoztatd eszkozokon keresztl
tdjékoztatja a lakossagot;

fogadja a szolgdltatok altal a vonatkozd jogszabdlyokban el6irtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivoviz-min6ségi onellenérzé vizsgalatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsagi vizsgalatok adatait az eléirt
rendszerességgel tovabbitja az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal (OTH) részére annak szakmai irdnymutatasa szerint
megadott mdédon.

5. A Kozegészségugyi Osztaly gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

A gyermek- és ifjusdg-egészségligy teriiletén nyilvantartja és feliigyeli a 0-18 éves életkortak, tovabbé a 18-24
éves tanuléifjusag idészakos vagy édllando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatasara, pihenésére,
szabadidd eltoltésére szolgald intézményeket, Iétesitményeket;

Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatasi Iétesitmények, valamint az azokban folyd
oktatd-nevel6 munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése soran feltart hianyossagok megsziintetésére.

6. A Kbzegészségligyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgald jogszabalyok betartdsdnak ellendrzését a kdzegészségligyi
megfelel6ség tekintetében;

Vizsgalja és feliigyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos elSirdsok érvényesilését;

elldtjia a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kiilon jogszabdly szerinti engedélyezési és
ellenérzési feladatokat;

Feladatai elldtdsa sordn egylttmikodik egyéb intézményekkel, tarshatdsagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel, a
foglakozas-egészségligyi szolgalattal.

7. A Kozegészségugyi Osztaly élelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgélja

aa) a lakossag élelmezésének és taplalkozasdnak alakuldsat,

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliggo bioldgiai és kémiai artalmakat és elésegiti leklizdésiiket;

Végzi és felligyeli

ba) a killonleges taplalkozasi célu élelmiszerek, kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték eldallitdsanak,
feldolgozéasanak, tarolasanak, szallitdsanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését,

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval Osszefliggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési
forras, a terjedési ut felderitését;

Ellendrzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a szlikséges hatdsagi intézkedéseket;
Szlikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgélatokhoz sziikséges mintavételezést;

Tanulmdanyozza és értékeli a lakossag taplalkozasi helyzetét, taplaltsagi allapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 0sszefliggéseket;

Vizsgélja a fekvObeteg-gydgyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétét, a
specidlis diétat és az enterdlis szondataplalast is beleértve - és a fekvibeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitdssal, biokémiai elemzéssel

2.15.3. Jarvanyugyi Osztaly

1.

A Jarvanylgyi Osztaly kodifikdcids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében..
2. A Jarvanyugyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Ellatja a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi, szakhatdsagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézet altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralasdban;

El6késziti az elsé foku hatdrozatok fellilvizsgélata soran sziikségessé valo felligyeleti intézkedéseket;
nyilvantartasokat vezet;

ellendérzéseket végez;

eljar a panaszok, kdzérdekl bejelentések tigyében.
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3. A Jarvanyugyi Osztaly fert6z6 epidemioldgiai és védéoltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

p)

y)

Irdnyitja és ellendrzi a fertéz6 betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kérokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanylgyi helyzetet, megallapitjia a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziikséges intézkedéseket a megye egészteriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb teleplilés lakossagat érinti;

Helyszini jarvanylgyi vizsgalatokat végez;

Fellgyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fert6zé betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyugyi tevékenységhez sziikséges jarvanyiigyi dokumentécidkat és nyilvantartdsokat;

Szervezi és ellendérzi a terhesek HbsAg szlirését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemioldgiai Koézpont (OEK) szamdra el6zetes, heti, havi és éves jelentést kiild a megye teriletén
eléfordulé jarvanyokrol, fertézé betegségekrol;

Zardjelentést kild a jarvanyosan eléfordul6 fert6z6 betegségekrdl a szolgalati Ut szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirasszer(i tarolast,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgdlja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossagok megsziintetése irdnt;

A véddoltasok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek véddéoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltasi reakciéval, szovédménnyel jard eseteket;

Folyamatos konzultacids lehet&séget biztosit a gydgyitd elldtas részére a véddoltasokkal kapcsolatban;
Elrendeli a jarvanyugyi szlrévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elharitdsa céljabdl a lakossag
idészakonkénti szlirévizsgdlatat. Engedélyezi a fertézé betegek koézforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;

Kozépfoku oktatasi intézmények, szakmunkas tanuld intézetek, egyéb oktatési intézetek stb. miikodésének
korldtozasat, vagy bezarasat, tovabba helykozi személyforgalom, vagy személy szallitdsanak korlatozasat rendeli
el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a miikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kdtelezettségnek,
végzi a kiilfoldi utazassal kapcsolatos tandcsadast és védéoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet miikodési tertletén kialakult jarvany lekiizdésére.
Koordindlja a tobb kistérségi intézet mikodési tertiletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését;

Figyeld, illetve jelentdszolgalatok miikddtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elharitdsa érdekében a szlikséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemioldgiaval foglalkozé munkatarsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(irévizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6forduld fert6z6 betegségekre (pl. virdlis enteralis
jarvanyok, influenza, influenzaszerli megbetegedések) e feladatkérében informal, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliiggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgélasat, a
terjedési Ut felderitését.

4. A Jarvanyugyi Osztaly korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

a)

2pocozT

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye koérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgaltatok
egészségugyi ellatassal 0sszefliggé fertézéseinek alakulasat),

Mukodteti a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert;

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, sziikség esetén beavatkozik;

Az OEK &ltal kiadott utmutato szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zardjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgaltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kovetd
halaleseteket. A jarvanyugyi kivizsgalast az intézményi kérhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval
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kozosen végzi. Megteszi a sziikséges jarvanylgyi intézkedéseket a jarvanyok megelézése/felszamoldsa
érdekében, felligyeli az intézkedések végrehajtasat;

Jarvany vagy kulonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanyligyi vizsgalat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatésagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkdzoket;

Végzi a mlvese dllomasok ellendrzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valo ellatasat;

Ellatjia az egészségugyi szolgaltatdék korhazhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabdl torténd
elemzését a kockdazati tényez6k meghatdrozdsat, a kockdzatok minimalizélasara iranyul6 regionadlis, illetve
orszagos szabdlyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kulon felkérésre végzi a fekvébeteg- és jarobeteg ellatd intézmények osztélyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
kérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmikodik a fekvébeteg ellaté intézmények korhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval;
Hataskorében, illetékességi terlletén véleményezi a Szolgaltatd infekcidkontroll tevékenységét szabalyozd
dokumentumokat, ellendérzi az abban foglaltak végrehajtdsat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
szlikséges modositasok megtételére;

Ellatja a Regionalis Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegelldté tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbirdlatot, és szakhatdsagi véleményt ad. Részt vesz az els6 fok altal
el6készitett esetekben szakmai konzultacidkon;

Nyilvantartja a sterilizal6 berendezéseket;

Végzi a megye terlletén mikodo sterilizalé berendezések mikrobioldgiai tesztprepardtummal torténd legalabb
félévenkénti ellenérzésének iranyitasat.

5. A Jarvanyugyi Osztaly DDD szakterdleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

d)

Irdnyitja és ellendrzi a kistérségi népegészséguigyi szakigazgatasi szervek fertStlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

Kérhdzban, rendelbintézetben folyé fert6tlenité tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt nehézségek vagy
kilénleges feladatok megoldasaban szakmai segitséget nyujt a korhazi (rendeldintézeti) higiénikusoknak;
Tanfolyamok szervezésével vagy mdés alkalmas mddon gondoskodik a fertStlenitést végzé dolgozdk
tovabbképzésérdl;

Nyilvantartja a fertétlenitd szereket és eszkdzoket és ezekrél — a beszamolo6 rendszerben foglalt elGiras szerint
Osszesitd jelentést kild az OTH-nak;

Szigoritott zaréfert6tlenités indokoltsdga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasardl;
Figyelemmel kiséri az egészségligyi kartevék el6forduldsat, az abbol fakadd kozegészségiigyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elharitasara. Osszehangolja,
iranyitja és ellendrzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét;

Nyilvantartast vezet a jarvanyligyi szempontbdl kiilonds veszélyt jelenté személyekrdl, indokolt esetben, sajat
szervezésben tetvességi vizsgdlatot végez a nyilvantartott kozosségekben;

Nyilvantartdst vezet a rdgcsald és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartdsra kerilé és ellenérizendd
tertletekrdl. A felhasznalasra kerild irtészerekrdl és a kijuttatasukra szolgald eszk6zokrél gondoskodik;

Végzi a malariat terjesztd szinyogok irtdsat maldarids beteg kdrnyezetében;

A kistérségi intézetek megkeresésére ellendrzi a kartevdirtast végz6 szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevdirtast végzé egyéb képesitett személyeket;

A gyarto, kiszerelé és készletezd vallalatok, illetve forgalomba hozd (izemeiben, raktaraiban levé rovar-
rdgcsaloirtd szerek, riaszté szerek készleteib6l mintat vehet;

Elldtja a kotelezéen elrendelt rdgcsaléd és/vagy rovar-mentesitési akcié, majd az azt kdvetd fenntartasi
tevékenység szakmai felligyeletét.
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2.15.4. Egészségugyi lgazgatasi Osztaly
1. Az Egészségligyi lgazgatasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

e)

9)

Ellatia a mukodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megdllapitds, visszavonds) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

Engedélyezi és ellenérzi az orvostudomanyi kutatasokat;

Ellatia az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos hatosagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

Lefolytatja a Kistérségi Népegészségligyi Intézet altal elsé fokon elbiralt mikodési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdséagi eljarasokat;

Részt vesz a hatdsdgi ellendrzésekben, illetve biztositja a szakfeligyeletet;

Kozrem(ikodik a beutalasi rend, illetve a stirgésségi beutalasi rend kialakitasaban;

ellatja a katasztrofa-egészségligyi ellatassal 6sszefiiggésben felmeriilé hatdsagi feladatokat.

3. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly szakfelligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a megyei szakfelligyel6kkel kapcsolatos feladatokat (megbizéds, megbizas visszavonasa, szakmai irdnyitasi
feladatok ellatasa), az orvosszakmai szakfeliigyelet miikédtetése és az ANTSZ tevékenységéhez kapcsoléddan
felmerdld ellenérzési feladatokban valo részvétel biztositasa;

Irdnyitja az apolasi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elSsegiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a védondi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a kérhazhigiéné szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elsegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kdvetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Részt vesz a panaszligyek kivizsgalasdban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgaldsdhoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fert6zé epidemioldgia helyi-terileti
vizsgalatainak eredményeit figyelembe veszi az ellatas szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatokat, kiilonos tekintettel az Eftv. 4. §-dban meghatarozott szempontokra;

4. A megyei vezetd védoné feladatai tekintetében:

a)

2220

9)

A megyei vezetd védénd kozrem(ikddik a szolgdlat n6- anya- csecsemd- gyermek- ifjusag- és csaladvédelmi
feladatainak irdnyitasdban, szervezésében. E szakterilet tekintetében megyei szakfeligyel6ként és a megyei
tisztiforvos szaktanacsaddjaként jogosult és koteles eljarni;

Irdnyitja a kistérségi vezetd védondk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellendrzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védéndkkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 védénd helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

5. Megyei vezetd apold(nd) feladatai tekintetében:

a)

b)
4]
d)

A megyei vezetd dpold(nd) kdzremiikodik a gydgyitd-megeldzd szolgélatok, valamint az dpolasi szakteriileten
mUkodo egészségligyi véllalkozasok apolasi tevékenységének ellenérzésében;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 apold(né)k munkajat;

A kistérségi apold(nd)kkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
Egészségfejlesztési tevékenység keretében 6sszehangolja, szervezi és segiti szakteriilete dolgozdit a
gyogyitdé-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgald programok kidolgozasaban;

Eljar a jogszabdlyok, valamint a megyei tisztiféorvos éltal hatdskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatdsa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 dpold(nd) helyettesiti;
Tevékenységérdl rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.
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2.15.5. Egészségiigyi Elemzési és Tamogatd Osztaly

1. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztaly koordinéacids feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

Koordindlja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Osszegydjti, feldolgozza és tovéabbitja a
megyei tisztiféorvosnak;

koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kotelezettségek teljesitését;

a szakmai osztélyok kdzrem(ikddésével koordindlja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszamolasi, elemzési
adatok és az informaciok vezet6k részére torténd visszacsatolasat.

2. Az Egészséguigyi Elemzési és Tamogato Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

0)

Részt vesz a kontrolling rendszer terileti kiépitésében és mikodtetésében,;

Kialakitja a terileti kontrolling és a vezetdi informacios rendszer feltételrendszerének egységes mikodtetési
szabalyozasat;

Mukodeteti a teriileti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfelel$ vezet6i informacios rendszert;

Elvégzi az egészségligyi adatokkal/informdcidkkal kapcsolatos adatgy(jtési, adatfeldolgozasi és prezentacios
feladatokat;

Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag névelése érdekében;

Kozrem(ikodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapt miikodtetésében;

Ellatja a megyei tisztiféorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkezé iratokkal kapcsolatos teljes koru
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

Fogadja a beérkezé szébeli megkereséseket, szlikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast ad;
Ellatja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teendéket;

Szervezi, koordinalja és nyilvantartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

El6késziti a megyei tisztiféorvos és helyettese altal Gsszehivott kilonbozd értekezleteket, Osszedllitja az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleteken hozott dontéseket;

Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységeivel a feladatok megoldasa céljabol,
Iktatasi feladatkorében elldtja az iratkezelésre vonatkozd belsé szabdlyozé dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontdsdval, érkeztetésével, az iratok iktatasaval, nyilvantartdsaval, expedialdsaval kapcsolatban
meghatérozott feladatait;

Irattarazasi feladatkorében ellatja a vonatkozd kiilsé és belsé szabalyozas szerint az irattarazassal, selejtezéssel,
levéltarba addssal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatérozott feladatait;

Tervezi, szervezi és iranyitja a keletkez6é veszélyes hulladékok szakszer( térolasat, elszallitasat, biztositja a
kapcsolédo nyilvantartasok naprakész dllapotban tartasat.

3. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatod Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a Regionalis Egészségligyi Tanacs (a tovabbiakban: RET) tikdrsagi feladatait a megyei népegészségligyi szakigazgatasi
szerv keretében mUikodd RET titkarsag latja el. A RET Titkarsag feladatat képezi a RET munkajanak koordinacioja,
adminisztracids tevékenységének végzése.

2.15.6. Laboratériumi Decentrum

1. A Laboratériumi Decentrum a megyei és a kistérségi intézetek hat6sagi tevékenységét megalapozé diagnosztikai

laboratériumi vizsgalatokat végez. Tevékenységét a tarsosztalyokkal, valamint a kistérségi intézetekkel szoros

egyuttmUikddésben végzi. Vizsgalati programjat az emlitett egységekkel kdzosen alakitja ki.

2. A Laboratériumi Decentrum biolégiai/mikrobiolégiai feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

e)

Mintavételezést, tartositast és mintaszallitast végez;

Végzi a mintavételezési litemterv szervezését,

Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;

Végzi a kdrnyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegészitdk, kulonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,
egyéb élelmiszerek és kozmetikumok biolégiai, mikrobiolégiai és 6ko-toxikoldgiai vizsgalatait,

Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

3. A Laboratériumi Decentrum kdzegészségligyi kémiai/toxikoldgiai feladatai tekintetében:

a)
b)
d]

Mintavételezést, tartositast és mintaszallitast végez;
Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;
Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;
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d) Végzi a kdrnyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegésziték, kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,
egyéb élelmiszerek és kozmetikumok fizikai, fizikai-kémiai és toxikoldgiai vizsgalatait;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

4. A Laboratoériumi Decentrum jarvanyugyi/orvosi mikrobioldgiai feladatai tekintetében:

) Mintavételezést, tartositast és mintaszéllitast végez;

QU

b) Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;

) Kapcsolatot tart az ligyfelekkel;

d) Végzi a human (vér, vizelet és egyéb human bioldgiai) mintak mikrobioldgiai vizsgélatait;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

8

2.15.7. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek

1. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

illetékességi teriiletén felligyeletet és ellenérzést gyakorolnak a jogszabalyokban meghatérozott hatésagi feladataik

elldtasa soran.

2. A Kistérségi Népegészséglgyi Intézetek egyéb feladatai:

a) A megyei tisztiféorvos iranyitasaval és feliigyeletével a kilonb6z6 jogszabdlyok felhatalmazéasa alapjan,
illetékességi teriiletén ellatjak:
aa) a kdzegészséglgyi,
ab) jarvanygyi,
ac) egészségfejlesztési,
ad) az egészségligyi igazgatas és koordinacio terliletén meghatarozott feladatokat,
ae) a Csaladdvédelmi Szolgélat mikddtetését.

b) Fellgyeletet és ellenérzést gyakorolnak az egészségiigyi alapellatas felett és a hatdskdrébe tartozé szolgaltatdk
felett.

2.16. Mérésligyi és MUszaki Biztonsagi Hatosag

2.16.1. Mérésuigyi Osztaly

1. Mérésligyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a kotelezd hitelesitéslii méréeszkdzok elsd, idészakos vagy javitds utdni hitelesitését, a hitelesitési eléirasok
és mas hivatali el6irasok alapjan;

b) Gondoskodik a hasznalati etalonok visszavezetettségérdl;

c) A hitelesitési és az ellenérzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz a kotelezé hitelesités korének, a kotelezd
hitelesités szabalyainak mddositasara, a hitelesités érvényességi idétartamanak megvaltoztatasara, mas szervek
hitelesités helyett végzett méréeszkdz-mindsitésre valo feljogositasara;

d) Ellenérzia mérésuigyi torvényben, engedélyekben, hatdrozatokban el6irt mérésiigyi rendelkezések végrehajtasat
és betartasat.

2. Mérésiigyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében igény szerint végzi a nem kotelezd hitelesitéstii méréeszkdzok

vizsgalatat vagy kalibralasat.

2.16.2. MUszaki Biztonsagi Osztaly

1. A MUszaki Biztonsagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi a kiilon jogszabalyban meghatarozott létesitmények, berendezések
aa) létesitésére, kivitelezésére, feldllitasara,
ab) zembe helyezésére, lizemeltetésére, id6szakos ellenbrzésére,
ac) vizsgalatat végzd szervezetek tevékenységének ellendrzésére, kezelését végzék szakképesitésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések megtartasat és érvényesiilését;

b) Akulon jogszabalyban meghatdrozott Iétesitmények, berendezések, szervezetek vonatkozasdban engedélyezési
és hatdsagi ellendrzési jogkort gyakorol, valamint bejelentés alapjén kivizsgélja a hatdskorébe tartozé rendkiviili
események okait és kovetkezményeit;

c) Epitésiigyi hatosagként jar el a kiilén jogszabalyban meghatarozott sajatos épitményfajtak tekintetében;

d) Ellatja a gazszerel6k kdzhitell nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatésagi feladatokat.



1964

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

2. A M(szaki Biztonsagi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A miszaki balesetek, karesetek adatait regisztralja, azokat elemzi, a muszaki okokat feltarja, értékeli és
dokumentalja;

A mdszaki biztonsagi kovetelmények megtartasa érdekében ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket kiilon
jogszabalyok a hataskorébe utalnak.

2.17. Kozlekedési Felligyel6ség
2.17.1. Kozuti JormU Osztaly
1. A Kézuti Jarm( Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

P)

Végzi - a Nemzeti Kdzlekedési Hatdsdgrol sz616 263/2006. (X11.20.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megdllapodas alapjan — a bejelentések nyilvantartasba vételét, kdzremikodik a szerz6déskodtésben
(kérelmet befogad, befizettet) feltételeket vizsgal, javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmdfenntartod
tevékenységet végzd szervezetekkel a hatdsagi muiszaki vizsgalat végzésére és a kdrnyezetvédelmi feliilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi fellilvizsgélatok végzésére, a regisztralt autdbontdkat és menetiré illesztéket
nyilvéntartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgalata,
szabalytalansdg esetén szabdlysértési eljaras, illetve a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltdsanak
kezdeményezése, valamint az atfogo, k6zos ellenérzési akciodk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 0sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kozuti jormUvek forgalomba helyezés el6tti, és id6szakos muszaki vizsgalatét, egyes jarmivek mindsitd
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Id6szakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagyasi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartasi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmdfenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgéloi, alkatrész-forgalmazasi és gyartd tevékenységet;
Ellendrzi — az NKHFr. szerinti kiilon megallapodas alapjan — a vizsgaloé dllomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mbizonylattal igazolja a gépjarmiiadd-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmud mindsitését;

Kiadja az autobuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositd engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés elétti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jdrmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremiikodést végez a mozgaskorlatozott kozuti jarmiivezeték egészségiigyi alkalmassagat
elbirdlé bizottsagban;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmvek fellilvizsgalatat,
mindsitését;

Kozrem(koddik a mozgdskorldtozottak vezetéi alkalmassagat vizsgalé Orszagos Orvosszakért6i Bizottsédg
munkajaban, elvégzi a sziikséges mUszaki és szimuldtoros vizsgélatokat, meghatérozza a vezetéshez sziikséges
jarma-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését, kidllitja a vezet6i engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket;

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgdltatasi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kozlekedési szolgdltatdsok végzését, (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz) sajat szamlas utasszallité igazolvany kiaddséval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kdzrem(kodik a digitélis tachograf kartydk kibocsatdsa tekintetében meghatdrozott feladatok ellatdsdban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadas biztositasa, Ugyfélszolgalati irodan
keresztuil;

Ellen6érzi — az NKHr. szerinti kilon megdéllapodas alapjan — a kozati jarmd allapotat, Uzemben tartdsara
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezeték vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korlatozasanak betartdsa, jogszabalysértés esetén hatdsdgi eljarast kezdeményez, birsdgot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;
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r

s)

Feladata — az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan - a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellendérzések [jarmdaéllapot, pihendidd, gyartdk, szolgéltatok (szervizek), Uzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan ellenérzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kdzuti jarmivek uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Osztély eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a)
b)

Kiadja a kdzosségi ellenérzé menetlevéltémbot a fuvarozo vallalkozasok részére,
Jogszabdlyban meghatarozott kozosségi és egyéb nemzetkdzi engedélyek, illetve igazolvanyok kiadasa.

3. A Kozuti JarmU Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kdzponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kézpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;

Téjékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellendrzések és vizsgélatok tapasztalatairol;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl;

2.17.2 Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozut, kozforgalom el6l el nem zart maganut létesitésének, korszerlsitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontasanak engedélyezése, ennek keretében:

aa) telepllést elkeriil§ utak, tovabbd a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kdrnyezeti
hatdsvizsgdlathoz kotott utak (az autdpdlyakat, autdutakat, azok mUtérgyait, a kdzuti hataratkel6helyeket, a
ab) ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kdzuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével 0sszefliggé jarda épitésének, korszer(isitésének
engedélyezése;

ac) A felligyel6ségek hataskorébe esé mutargyak épitésének, korszer(sitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaraddsanak engedélyezése;

ad) ut és mi(térgyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutdrgyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

ae) ut és mutargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autdpalyakat, autdutakat, azok mutargyait, a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) Ut és mutargyai megsziintetésének, elbontasanak engedélyezése (az autdpalydkat, autdutakat, azok
mdtargyait, a kdzuti hataratkeléhelyeket, a kdzforgalom elél elzart magénutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, dtruhazésa;

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valo eltérés engedélyezése;

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjard és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi elGirasainak
meghatarozasa;

Ut és mtargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(sitése, hasznalatba
vétele, megsziintetése, elbontasa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyreallitasara, vagy a
fennmaradashoz sziikséges intézkedések megtételére vald kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, rekldmtabla, rekldmhordozd, rekldmcélu berendezés vagy egyéb targy
eltdvolitasara kotelezés;

A kozforgalom eldl elzart maganut kdzforgalom szamara valé megnyitdsdnak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eldli elzardsanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kozuttd vagy maganuttd, helyi kdzut orszagos kdzuttd vagy magénutta, maganut helyi
kozutta vagy orszagos kozuttd valod nyilvanitasa;

Kozut terlletének nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kozutkezel6i hozzajarulasban foglalt feltételek
modositdséra vonatkozo igénybevevdi kérelem esetén;
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A kozut kezel6i hozzajarulds nélkiili, vagy a hozzéjaruldsban eldirt feltételektél eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mitargyanak minésilé burkolt arokba, csatorndba vagy mas vizelvezetd
Iétesitménybe a kozut teriletén kiviili terliletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevd kotelezése
az eredeti allapot helyreallitasara, a hozzajarulasban eldirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovidbba pétdij fizetésére;

Hatosagi eljarast folytat le, ha a kozutkezel6 a kozuti kdzlekedésrél sz616 1988. évil. tv 42/A § (2) bekezdés szerinti
esetekben a hozzéjarulasat megtagadja, a hozzéjarulas iranti kérelem elSterjesztésétdl szamitott 30 napon beldl
nem nyilatkozik és a kérelmez6 a kdzutkezelé dontését sérelmesnek tartja;

Kulterlleten a kozut tengelyétél szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en belil
épitmény elhelyezése, k&, kavics, agyag, homok és egyéb asvényi nyersanyag kitermelése, tovdbbd a kozut
tertletének hatdratdl szamitott 10 m tévolsdgon belil fa Ultetése vagy kivadgdsa esetén az eredeti allapot
helyredllitadsara, vagy a kozut allaganak és a forgalom biztonsdgénak védelme érdekében sziikséges munkdak
elvégzésére kotelezés;

Kozuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezeléje hozzdjaruldsdanak megtagadasa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezé megkeresésére;

Utcsatlakozas Utkezel6i hozzajarulas nélkiili, vagy nem a hozzajarulasban foglaltaknak megfelelé létesitése
esetén az elbontas, vagy az 4tépités elrendelése;

Az Ut teriletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozds felujitdsara, korszerUsitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) utkezeléi felszdlitdsanak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyredllitadsara, a veszély megszlintetésére és az azt el6idéz6 magatartastol valé tartézkoddsra az utkezelsi
felszdlitas eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyredllitas befejezésétél szamitott 3 éven
beldli stllyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsagét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetve a kozut allaganak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az utkezeldi felszdlitas eredménytelensége esetén;

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés beldthatésdgat
akadalyozo fa, illetve egyéb ndvényzet eltdvolitdsdnak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kdzlekedés biztonsaga, illetéleg a kdzut allaganak
védelme érdekében sziikséges intézkedések megtételére az Utkezelsi felszélitds eredménytelensége esetén.

2. Az Utiigyi Osztaly forgalomszabalyozéssal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

=y

)

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irdsai meghatarozasanak,
valamint koézuti gyalogos-atkel6hely kijelolésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabdlyozasi terv jévahagyasa épitési engedélyhez kétott utépitési munka esetén;

Védett természeti terlileten lévé kozuton - helyi kozut kivételével - a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kozlekedés (tartdézkodas) korldtozésa vagy megtiltdsa, ha az a védett természeti teriletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korldtozo intézkedések elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg kezdeményezésére - a
levegé&terhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorlatozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kornyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a teriileteken, ahol a mozg6 légszennyezé forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;
|étesitésére vonatkozd adatokat;

Elektronikus formatumban adatot szolgaltat az NKH kdzponti nyilvantartasa szamara a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkelShelyek létesitésére vonatkozdan.

3. Az Utligyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart magénutak kezeléi éltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansaga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
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)
k)

kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sérté vagy veszélyeztet6 helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend fellilvizsgélatara vald kotelezése;

A kozuti forgalomszabalyozas, a kozutak allapotanak, tisztasaganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-feliigyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a telepiilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
masodfoku hatdsdg a terlletileg illetékes szakigazgatasi szerv;

Els6fokon eljaro kozlekedési hatdsag kijelolése jarda, gyalogut és azok mltargyai épitése, korszerUsitése,
fennmaraddasa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljardsokban;

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikddés teriletfejlesztéssel, tertiletrendezéssel 6sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordinalaséban, véleményezés;

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek sordn a kdzutkezeld az orszagos kozuthaldzatba tartozé féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett &ssztomeget
meghaladé behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabdlyban meghatarozott esetekben eljar elsé-és masodfoku szakhatdsagként;

Rendszeres adatszolgaltatds az NKH szamara hatésagi tevékenységérdl.

2.17.3 Jarm(ivezetd Vizsgaztatasi és Utdnképzési Osztaly
1. A JarmuUvezetd Vizsgdaztatasi és Utanképzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében hataskorébe és
illetékességébe tartozé egyedi ligyekben egyuttmUkddik az okmanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi
hatésagokkal.
2. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatdsi és Utdnképzési Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Ellatja a kozuti jarmlvezetdk vizsgaztatasaval és utanképzésével kapcsolatos elsé foku hatdsagi feladatokat, a
jarmUvezetd-képzéshez kapcsolddo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panaszligyeket, és kivizsgélja a kategoérids
képzéssel, vizsgaztatdssal és utanképzéssel kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUvezetd-képzés, vizsgaztatds és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmivezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezeték és szakoktatok
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolddo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi ligyek
elbiralasat;

Kozrem(kodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo tertiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendrzési birsagot;
Megszervezi, vezényli a kdzuti jarmlvezetdk kategorias elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kdzuti jarmdlvezeték kategorids gyakorlati vizsgait,

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aldli mentességrdl;

Lebonyolitja a kdzuti jarmvezetdk kategorids vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Uigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jarm{ivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Ellatja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartasi, adatkezelési, okmanypétlasi adatszolgaltatasi
teendoket;

Ellenérzi a kiils6 vizsgahelyek megfelel6sségét a 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;

Beosztja utanképzési programra az ugyfeleket és a program végzésére jogosult képzdszervhez iranyitja 6ket,
szervezi az utanképzést, kiadja a megbizasokat és ellenérzi a mikodést;

Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgékat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazolé dokumentumokat;

Kérelemre - dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdrias vizsga vagy az utanképzés
elvégzésérdl sz616 igazolds cseréjét, potlasat;

Feldolgozza és kezeli feladatainak ellatasa érdekében a hataskorébe tartozod hatdsagi tevékenység soran
keletkezett adatokat;
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t) Szlkség esetén utanképzés teljesitésérdl szold igazolds kiadasaval egyidejlileg tdjékoztatja az ligyfelet az
egészségugyi szolgalat értesitési kotelezettségérdl;

u) Ellatja a jarmUvezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével 6sszefiiggd feladatokat;

v) Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi igyekben;

w) Annak szlikségessége esetén eltiltja a vizsgazot, il
X)  Végzi a vizsgaztatas munkaltatoi ellenérzését;

letve a szakoktatét a vizsgan valé részvételtdl;

y) Ellendrzi és szakfellgyeli a jarm(ivezet6-képzési tevékenységet.

3. A JarmUvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly
a) Ellatja az Ugyfélfogadasi feladatokat;

funkcionalis feladatai tekintetében:

b) Egyuttmukodik az informatikai szakterllettel a szamitdégépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag

megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

c) Ellendrzi a vizsgaztatds személyi és targyi feltételeit;
d) Ellendrzi az adott utdnképzési programhoz el6irt személyi és targyi feltételeket;

e) Tovabbitja az Otszor sikertelen vizsgazok rendkivili  palyaalkalmassdgi  vizsgalatahoz sziikséges
dokumentumokat és kezeli a hatdsdg altal megkiildott hatdrozatokat.
4. A JarmUvezet6 Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:
a) Megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;
b) Kijeldli a feltaré csoport (exploraciés team) tagjait;
c) Megszervezi a feltarast kovet6 team Ulést;
3. fiiggelék
A Baranya Megyei Kormdanyhivatal szervezeti egységei, valamint létszamkerete
Irdnyité vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Kormanymegbizott 1
1.1 Féigazgatd 1
1.2 lgazgato 1
1.3 Belsé ellenérzési Osztaly 4
1.4 Kormanymegbizotti kabinet 5
1.5 Térvényességi Ellenérzési és Felligyeleti 16
Féosztaly
1.6 Hatésagi Féosztaly 31
1.7 Oktatasi Féosztaly 1
1.8 Koordinacios, Humanpolitikai és Szervezési 69
Féosztaly
1.9 Pénzligyi Féosztaly 81
1.10 Informatikai Féosztaly 23
2. Szocidlis és Gyamhivatal 12
3. Epitésiigyi Hivatal 7
4.lgazsagligyi Szolgalat 23
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Iranyito vezetd Szervezeti egység Létszam (fo)
5. N6vény- és Talajvédelmi lgazgatdsag 38
6. Erdészeti lgazgatosag 29
7. Foldmdvelésiigyi Igazgatdsag 12
8. Elelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségiigyi 101
lgazgatosag
9. Féldhivatal 129
10. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi 54
Szerv
11. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag 80
12. Munkatigyi kdzpont 377
13. Munkavédelmi és Munkaiigyi szakigazgatasi 27
szerv
14. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség 12
15. Kulturélis Orokségvédelmi Iroda 12
16. Népegészségligyi szakigazgatasi szerv 131
17. Mérésligyi és mUszaki biztonsagi hatéség 23
18. Kozlekedési Felligyeldség 44
Osszesen 1344
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Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Torzshivatal:

- Vezet6i munkakdrbe kinevezett korménytisztvisel

- Belsé ellenér

- lgazgatasi Ugyintéz6

- Epitésigazgatasi ligyintézd

- Adélgyi ligyintéz6

- Pénzligyi ligyintéz6 (munkakori leiras szerint)

— Kozbeszerzési eljarasban érintett ligyintéz6 (munkakori leirds szerint)
- Uzemeltetési igyintézé (munkakori leiras szerint)

. Szocidlis és Gyambhivatal

- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
- Gyamugyi Ugyintézé

— Gyermekjoéléti alapellatasi referens

— Gyermekvédelmi szakellatasi referens

- Gyermek- és ifjusagvédelmi koordinator

- Szocidélis referens

- Szocidlis tgyintézd

. Epitésiigyi Hivatal

- Vezet6i munkakdrbe kinevezett kormanytisztvisel
- Allami Féépitészi Iroda ligyintézéje
- Epitésfelligyel

. lgazsagugyi Szolgalat

- Vezet6i munkakdrbe kinevezett korménytisztvisel
- Aldozatseqité Szolgalat Gigyintézéje
- Pértfogo felligyel

. NOvény- és Talajvédelmi Igazgatdsag

- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
— Novényvédelmi felligyeld

- Talajvédelmi felligyel6

- Vetémag- és szaporitéanyag felligyeld

- Kértani szakel6add

- Rovartani szakel6adé

- Gyombiolégiai szakel6ado

— Novényvédelmi el6rejelzési szakel6ado

. Erdészeti lgazgatdsag

- Vezet6i munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
- Erdéfelligyel6
- Pélyazatkezelési tigyintéz6

. Foldmdvelésuigyi lgazgatosag

- Vezet6i munkakdrbe kinevezett kormanytisztvisel
- Vadaszati féfelligyeld
- Halaszati féfeltigyeld

4. fiiggelék
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10.

11.

12.

13.

14.

Elemiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatdsag
- Vezet6i munkakdrbe kinevezett kormanytisztvisel

- Megyei allatvédelmi feltigyel6 allatorvos

- Hatésagi allatorvos

- Elelmiszerlanc-biztonsagi feliigyeld

— Megyei takarmany felligyeld

Foldhivatal

- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld

- Kiadmanyozasi joggal rendelkezé ingatlan-nyilvantartasi-, foldugyi és foldmérési tigyintézé (munkakori leiras
szerint),

- Ugyfélszolgalati igyintézé (munkakoéri leiras szerint)

Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv

- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld

- Revizor

— Kifizetéhelyi 6nall6 ellendr

- Kizardlag az elkllonitett allami pénzalapok tekintetében utalvédnyozdsi, ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi,
kiadmanyozasi joggal rendelkezé kormanytisztviselé

Nyugdijbiztositési Igazgatdsag

- Vezet6i munkakdrbe kinevezett korménytisztvisel

- Kiadmanyozasi joggal rendelkezd nyugdijbiztositasi szakligyintéz6 (munkakéri leirds szerint)

- Szakmai ellendr, szakellen6r

- Méltanyossagi szakligyintéz6

- Revizor

- Kizérélag az elkiilonitett dllami pénzalapok tekintetében utalvdnyozési, ellenjegyzési jogkorrel rendelkezd, banki
alairasra jogosult pénziigyi ligyintézé

Munkatgyi K6zpont

- Vezet6i munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld

- Kiadmanyozasi joggal rendelkez6 ligyintéz6 (munkakdri leirds szerint)

— Kozbeszerzési eljarasban érintett ligyintéz6 (munkakori leirds szerint)

- Kizérolag az elkiilonitett dllami pénzalapok tekintetében pénziigyi, gazdalkodasi, alapkezelési feladatokat ellédtod
Ugyintézé

Munkavédelmi és munkaligyi szakigazgatasi Szerv
- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
- Munkalgyi és munkavédelmi feliigyel

Fogyasztévédelmi Felligyel6ség
- Vezet6i munkakdrbe kinevezett kormanytisztvisel
- Fogyasztévédelmi felligyel

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda

- Vezet6i munkakdrbe kinevezett kormdnytisztvisel
- MUemlék-felugyeld,

- Régészeti feluigyeld

- Hatosagi referens
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15. Népegészségligyi szakigazgatasi szerv
- Vezet6i munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
- Megyei tisztiorvos
- Kistérségi tisztiorvos
— Kozegészségligyi, jarvanylgyi felligyeld,
— Hatésagi tigyben eljaré egyéb munkakord korménytisztvisel6 (munkakori leirds szerint)

16. Mérésiigyi és miiszaki biztonsagi hatdsag
- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
- Mszaki biztonsagi felligyel
— Metrolégus
- Mértékhitelesitoé

17. Kozlekedési felligyel&ség
- Vezetdi munkakorbe kinevezett kormanytisztviseld
- Engedélyezési és jarmUvizsgalati munkacsoport koordinétor
- Forgalomtechnikai Gigyintézé
- Jarm( feltigyeld és jarm(vizsga ellendr
- JarmUvezetd vizsgaztatasi és utanképzési munkacsoport koordinator
- JarmUvezetdi vizsgabiztos
- Képzésfelligyel6
- Kozuti ellenér
— Kozuti kozlekedési szolgaltatdsi engedélyezési referens
— MUszaki vizsgabiztos
- Tengelyterhelési ellenérzési ligyintézd
- Uthatéséagi munkacsoport koordinétor
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5. fliggelék
Iratmintak
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyitészam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
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Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztetd targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>
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Intézkedések:

1.feladat:  <1. feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévahagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztés>
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 16/2011. (lll. 2.) KIM utasitasa
a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Bécs-Kiskun Megyei Kormdnyhivatal Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatdt (a tovabbiakban: Szabalyzat) a
Mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabdlyzatot, valamint a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal belsé szabalyzatait sziikség szerint, de legalabb évente
felll kell vizsgalni.

3.8 (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben meghatdrozott kivétellel — a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba.
(2) Amelléklet 2. fliggelékének 1.4.1. a)-c); fa); g) és az 1.4.2. a)-d) pontjai 2011. szeptember 1-jén lIépnek hatalyba.

4.8 Hatdlyat veszti a Bacs-Kiskun Megyei Kdzigazgatési Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kiadasarol sz6lo
21/2010. (X. 1.) KIM utasitas és a févarosi, megyei kozigazgatdsi hivatalok létrehozasaval és gazdalkodasaval
Osszefliggd kérdésekrdl szolo 15/2010. (VIII. 30.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 16/2011. (lll. 2.) KIM utasitdshoz

A Bacs-Kiskun Megyei Korményhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
|. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bdcs-Kiskun Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) A Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févérosi és megyei kormanyhivatalokrol,
valamint a f&évarosi és megyei kormdnyhivatalok kialakitdsaval és a terlleti integracioval 0Osszefiiggd
térvénymaddositasokrdl szold 2010. évi CXXVI. térvény (a tovabbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a Kormany
altaldnos hataskor( terdileti dllamigazgatasi szerve.

(2) A Kormanyhivatal alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal;
b) roviditése: BKMKH;
c) angol megnevezése: Government Office of Bacs-Kiskun County;
d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Bacs-Kiskun;
e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Bacs-Kiskun;
székhelye: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.
g) postafiok cime: Pf. 226.;
h) vezetdje: kormanymegbizott;
i) alapitdja: Magyar Koztarsasag Kormanya;
j)  alapitds datuma: 2011. januar 1.;
k) alapité okirat kelte és szama: 2010. december 23. XXII-3/KIM/117/9/2010,;
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jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatdrozott, a Kozigazgatdsi és lgazsaglgyi Minisztérium
koltségvetésében szerepld koltségvetési szerv;

gazdalkodasi jogkore: 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv;
széamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

eléirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdma: 10025004-00299657-00000000;
addigazgatasi azonositd szama: 15789257-2-03;

statisztikai szamjele: 15789257-8411-312-03;

PIR torzsszama: 789257;

allamhdztartasi szakdgazati besorolasa:

841104

Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége;

alaptevékenységének dllamhdéztartési szakfeladatrendi besoroldsa:

639990
682002
691001
712101
712106
712109
721933

Méshova nem sorolhato egyéb informacios szolgéltatas

Nem lakéingatlan bérbeadasa, izemeltetése

Jogi segitségnyujtas

Méréeszkozok hitelesitése

Elelmiszer-el6allitassal kapcsolatos allat-egészségiigyi ellenérzé vizsgélatok
Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miiszaki vizsgalat, elemzés
Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

7420730 Foldmérés, térképészet
7420741 Térképészet

749050
750000
841104
841114
841115
841116
841117
841118
841122
841124
841163
841318
841221
841222
841223
841228
841229

841322
841323
841325
841332
841334
842350
842370
843012
843032
843041
843042
843043
843047
843048
841904

M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, mszaki tevékenység
Allat-egészségligyi ellatas

Teruleti altaldnos igazgatési szervek tevékenysége

Orszaggy(lési képviselévélasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
Orszagos, telepllési és terlleti kisebbségi Gnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
Eurépai parlamenti képvisel6évalasztashoz kapcsoléddo tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsol6dé tevékenységek

Kdzponti dltaldnos végrehajté igazgatési tevékenység

Teruleti dltaldnos végrehajto igazgatasi tevékenység

Pélyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés

Gazdasagi, kereskedelmi, munkatiigyi igazgatas

Egészségligy terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

Oktatds terlleti igazgatdsa és szabalyozasa

Kultura terlleti igazgatdsa és szabalyozasa

Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
Osszefligg6 feladatok teriileti igazgatdsa és szabalyozasa

Mez6&gazdasdg terlileti igazgatdsa és szabalyozasa

Foldiigy teriileti igazgatasa és szabdlyozésa

Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozasa
Foglalkoztatds-, munkatigy terileti igazgatésa és szabalyozésa
Munkavédelmi, munkatgyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
Partfogo felligyeldi tevékenység

Aldozatsegités és karenyhités

Nyugdijbiztositési szolgaltatdsok terileti igazgatasa

Egészségbiztositasi szolgaltatasok teriileti igazgatasa
Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi elldtasok finanszirozasa
Egészségbiztositasi pénzbeli anyasagi ellatasok finanszirozasa
Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtasok finanszirozasa

Egyéb természetbeni elldtdsok nyujtasanak finanszirozasa

Egyéb egészségbiztositasi elldtashoz kapcsolddo kiadasok finanszirozasa
Egészségbiztositasi alap bevételei (elszamolasai)
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2.§

3)

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezé felkészitd képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanylgyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségiigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feliigyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkaltatdk altal nyujtott lakdstdmogatasok
A Kormdanyhivatal allami alapfeladatként elldtott alaptevékenységeinek korét alapité okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokrél sz6l6 288/2010. (XIl. 21.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabalyok hatarozzdk meg. A Kormanyhivatal vallalkozési tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koéztarsasag koltségvetése X. fejezet.

2. Bdcs-Kiskun Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormanymegbizott altal kdzvetleniil vezetett szervezeti egységekbdl (a tovabbiakban egyiitt:

torzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztaly jogallasi Kormanymegbizotti Kabinet, a Jogi

Perképviseleti Osztaly és a Belsd Ellendrzési Osztdly. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak.

A Korményhivatalban a kdvetkezé szakigazgatasi szervek miikodnek:

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsagugyi Szolgalat;

d) NOvény- és Talajvédelmilgazgatdsag;

e) Erdészetilgazgatdsag;
Foldmdvelésugyi lgazgatosag;

g) Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatdsag;

h) Foldhivatal;

i)  Egészségbiztositdsi Pénztari Szakigazgatasi Szerv;

j)  Nyugdijbiztositéasi lgazgatdsag;

k) Munkatgyi Kézpont;

)  Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv;

m) Fogyasztévédelmi Felligyel6ség;

n) Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv;

o) Kozlekedési Felligyel&ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek mindsiilnek tovabba:

a) Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi Igazgatésag tekintetében az osztélyok és a kerileti
allat-egészségligyi és élelmiszer-ellendrzé hivatalok (a tovébbiakban: keriileti hivatalok);

b) AFoldhivatal tekintetében a megyei, illetve a korzeti foldhivatali osztalyok és a kirendeltségek;

¢) A Nyugdijbiztositasi Ilgazgatdsag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozédhatnak;

d) A Népegészségligyi Szakigazgatdsi szerv tekintetében az osztalyok, és a kistérségi népegészségligyi intézetek;

e) A Kozlekedési Feliigyel6ség tekintetében a Kozuti Jarmd Féosztaly, amely osztalyokra tagozédhat, valamint az
Utligyi Osztaly és a Jarm(vezeté Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly.

A szakigazgatdsi szervek az e Szabalyzatban meghatdrozottak mellett, Ggyrendben rdgzitve, tovabbi osztalyokat

mukodtethetnek a szakmai irdnyité szerv vezetGjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagydsat

kovetben.

A szakigazgatdsi szervek korzeti és helyi szint( szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kikdmanyozas rendjét

és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek ligyrendjei tartalmazzak.
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3.§

4.8

5.8

A Kormdnyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal féosztélyai és a szakigazgatési szervek szervezeti

egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal létszamkeretét — a torzshivatali féosztdlyok és a szakigazgatdsi szervek létszam szerinti
bontdsdban - a 3. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fliggelék tartalmazza.

A Kormdnyhivatal iratmintait az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezet&jeként:

a)
b)
Q
d)
e)

P)

Vezeti a Korményhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

Ellatja a koltségvetési szerv vezetéjének hataskorébe utalt feladatokat;

Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatasanak feltételeit;

Elkésziti és a kozigazgatas-szervezésért felel6s miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal Szervezeti és
MUkodési Szabélyzatara vonatkozd javaslatat;

Gondoskodik a jogszabdlyban el6irt belsé szabalyzatok elkészitésérol;

A Kormanyhivatal tevékenységérél évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatérozott szervek bevondsaval
0sszegz6 beszamolot készit;

A koltségvetési szerv vezetbjeként gondoskodik az dllamhaztartas belsé pénzligyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

Gondoskodik a megyei dllamigazgatasi kollégium létrehozasarél, mikodésérdl, tigyrendjének el6készitésérdl,
a Kollégium elnékeként vezeti a Bacs-Kiskun Megyei Allamigazgatasi Kollégiumot;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgatd felett — a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bilintetés kiszabasa kivételével;

Af6igazgato javaslatara kinevezi az igazgatot, aki esetében gyakorolja a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa
és a fegyelmi biintetés kiszabasa munkaltatoi jogkoroket;

Munkaltatéi jogkort gyakorol a térzshivatal kormanytisztvisel6i, igykezel6i és munkavéllaléi felett;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a szakigazgatasi szervek vezetdi felett, a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyitd szerv vezetdjének az egyetértése sziikséges.
A szakigazgatasi szerv vezetdjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével el6zetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetden a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének;

Kifogdssal élhet a szakigazgatasi szerv kormanytisztviseléjének kinevezésével szemben;

Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek teriileti szervei vezetdinek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, tszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi teriiletiik modositasara
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitasara vonatkozd javaslatokat;

Tagja a megyei védelmi bizottsagnak.

A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hatdskoroket e Szabdlyzatban, a
Korményhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirdasban megjeldlt, kiadményozési joggal felruhazott
vezetd, illetve kormanytisztvisel6 Gtjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott

felhatalmazasaval vagy felhatalmazésdaval és megbizasabdl jar el.

A kormanymegbizottat tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a féigazgato helyettesiti.
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6.8 A kormanymegbizott kozvetlenil vezeti és irdnyitja:

a) aKormanymegbizotti Kabinet,

b) afdigazgatd,

c) azigazgato,

d) atorzshivatal,

e) aBelsd Ellendrzési Osztaly

tevékenységét.

7.8 (1) A korménymegbizott munkajanak és feladatai ellatasanak tdamogatasa érdekében a Kormanyhivatalon belll kabinet
mUkodik.
(2) A belsé kontrollrendszer részét képezé belsé ellendrzés kialakitdsarol a kormédnymegbizott koteles gondoskodni.

A belsé ellendrok tevékenységiliket — e Szabalyzatban foglaltak szerint — kdzvetlen a kormanymegbizott

alarendeltségében a Belsé Ellenérzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsé Ellenérzési Osztaly

tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. A féigazgatd

8.8 (1) A Kormanyhivatal hivatali szervezetét féigazgaté vezeti.
(2) Aféigazgato, mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetdje:

a) Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

b) Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangoldsaban, a Kormanyhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitasdban, ezek megvaldsitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;

c) Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

d) Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskdrébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

e) Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellendrzési tervek, munkaprogramok el6készitésérél,
a kdzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

f)  Tagja a Bacs-Kiskun Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) KozremUikodik a tobb agazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

h) Munkéltatdi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

i) A torzshivatal Pénzligyi, Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési, valamint Informatikai FOosztalya
féosztalyvezetdi utjan elldtja a szakigazgatdsi szerveknek az R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott, a szakmai
feladataikhoz kapcsol6dé funkcionalis feladatai iranyitasat;

j)  Elldtja az e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat, azzal,
hogy e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

(3) Afdigazgato kozvetlenil vezeti és iranyitja a Jogi Perképviseleti Osztaly tevékenységét.
9.§ A féigazgatd munkajat dltalanos helyettesként igazgatd segiti, tdvolléte vagy akadalyoztatasa esetén a féigazgatot az
igazgato helyettesiti.

3.Azigazgatd

10.§ Az igazgato:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kdzremikddik a Kormanyhivatal munkéjanak 6sszehangoldsaban;

c) Tagja a Bacs-Kiskun Megyei Allamigazgatési Kollégiumnak;

d) Elldtja az e Szabalyzatban, a Korményhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakéri leirdsdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.
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11.§

12.8

13.§

14. §

15.8§

Az igazgatot akaddlyoztatdsa esetén a torzshivatalnak a féigazgatéd dltal kijelolt vezeté munkakord
kormanytisztviseléje helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetéje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjéhez cimzett hataskordket, a
szakigazgatasi szerv nevében a kiadmanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat kormanytisztviselére dtruhazhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatasi szerv igyrendjét és az annak mellékletét képezé munkakéri leirasokat;

d) Az ondlld feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezi és ellendrzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositja az Ugyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények
érvényesulését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szlikséges intézkedések megtételét;

f) Tagja a Bacs-Kiskun Megyei Allamigazgatési Kollégiumnak;

g) Hajogszabaly mésként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellendérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztvisel6i, valamint munkavallaldi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval;

h) Evente, illetve a szakmai iranyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamoldt, jelentéseket készit, adatokat kdzol;

i) A kormanymegbizott altal meghatéarozott rendben, de legaldbb évente tajékoztatast ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatasi szerv tevékenységérdl;

j)  Szakmai értekezleteket hiv 6ssze az irdnyitasa ald tartozd tevékenységi korben felmerilt fontosabb feladatok
megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

A szakigazgatési szerv vezetGjét az altala kijelolt vezet6 munkakort betdlté kormanytisztviseld, vezeté munkakort
betdltd kormanytisztvisel§ hidnydban az altala kijel6lt kormdanytisztviseld helyettesiti.

I1l. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezet6jének tevékenységét irdnyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A torzshivatal féosztalyai osztélyainak létszamat — ha a féosztaly osztalyokra tagozddik — a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek |étszamat — az e Szabdlyzatban a szakigazgatasi szervre meghatarozott
létszdmkereten bellll — a szakigazgatdsi szerv vezetdje ligyrendben hatarozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatétol, az igazgatotdl, szakigazgatasi szerv esetében a szakigazgatasi szerv
vezetdjétdl kapott utasitas és iranymutatds alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felel6s a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt lgyekben a szervezeti egység vezetdje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.
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16.§

17.§

18.§

19.8

20.§

A torzshivatal féosztalyi jogallassal bird szervezeti egysége vezet6jének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének ugyrendjében meghatérozottak, valamint a f&osztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

A torzshivatal osztalyvezetdje a féosztaly ligyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitasa szerint vezeti és ellendrzi a
vezetése alatt &ll6 osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felel6s az osztaly feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezetdjét akadalyoztatasa esetén a f6osztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalyanak vezetdje vagy a féosztaly munkatarsai kozll a féosztalyvezeté altal kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje a szakigazgatési szerv lgyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetdjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetdjét akadalyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatasi szerv masik osztalydnak vezet6je vagy az osztaly munkatarsai kozil a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje altal kijeldlt kormanytisztviseld, féosztélyi struktdraban mikodé
szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje altal kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozé
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozé feladatok elldtasat. Célja a kolcsonds tdjékoztatds az elézd
értekezlet ota tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezd idészakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
Osszehangolasa, tajékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

A kormanymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetbje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormanymegbizott dltal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezetéje gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatdsokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetdi értekezlet

A vezetbi értekezlet a szakigazgatasi szerv vezetdjének vezetésével attekinti a szakigazgatasi szerv, illetve a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a
kormanymegbizotti és a szakmai iranyitd szerv vezet6je altal tartott értekezleteken elhangzott informaciok
tovdbbaddsa, a kolcsonds tajékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet 6ta tortént jelentds eseményekrdl, a kdvetkezd
id6északra vonatkozé feladatok egyeztetése, 6sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szakigazgatdsi szerv vezet6jének kdzvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetéje dltal meghivott személy.

Az értekezlet Osszehivasaért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetdje altal megbizott kormanytisztviseld a
felel6s, aki az értekezletrdl emlékeztetSt készit, amit a szakigazgatasi szerv vezet6je hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.

3. Féigazgatéi értekezlet

A féigazgatoi értekezleten a féigazgatd vezetésével a torzshivatalon belili szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatarozasara kerll sor. Célja a kolcsonds
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21.§

22.§

23.§
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tdjékoztatds az el6z6 értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi az igazgato, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Gsszehivasaért és elokészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviseld a felelds, aki az
értekezletrdl emlékeztetdt készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgato és a szakigazgatasi szerv vezetdje tobb szervezeti egység feladatkorét érinté, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl széld utasitdsban meg kell
hatadrozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(kodésén
alapulo hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl donté
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Bdcs-Kiskun Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Bécs-Kiskun Megyei Allamigazgatasi Kollégium a kormanymegbizott véleményezé, 6sszehangolast elésegité
testllete. Mkodésének részletes szabdlyait a Kollégium ligyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgatd, az igazgato, a Kormanyhivatal torzshivatalanak és
szakigazgatasi szerveinek vezet6i, a Kormanyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozé terileti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott altal meghivottak.

A Kollégium az Gigyrendjében meghatdrozott médon tartja lléseit, valamint, ha a kormanymegbizott az tgyrendtdl
eltéréen Osszehivja.

A Kollégium ulésén tanacskozasi joggal részt vesz az dllamigazgatdsi feladatot elldté mas szervezet
kormanymegbizott altal meghivott vezetdje.

A kormanymegbizott sziikség szerint, a Kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek egyideju tajékoztatasa mellett megyei koordinacios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatasanak elé6mozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatasi szerv vezet6je az éallamigazgatasi feladatokat ellatd,
dllamigazgatasi  hatésagi  jogkorben eljar6 helyi 6nkormanyzati szervek vonatkozasdban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet dsszehivni.

V. Fejezet
A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbensé intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek
cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensé
intézkedést, a dontést, a dontés kialakitasdnak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé felel6s.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatéarozni, hogy a jogszer(iség és a
szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizhetd tigyintézést, feladatellatast. A kiadmanyozasra
jogosultaknak a dontést az el6készités ellendrzését kdvetden a tdrvényesség és a szakszerliség betartdsaval az elbirt
hataridében kell meghozniuk.
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24.§

25.§

A Kormdanyhivatalnal a kiadmanyozasi jog jogosultja:

a) A Kormanyhivatal, illetve a kormédnymegbizott hataskorébe tartozd ligyekben — mint a hataskorrel rendelkezé
szerv vezetdje — a kormanymegbizott;

b) A szakigazgatasi szerv, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjének hatdskorébe tartozé ligyekben a szakigazgatasi
szerv vezetdje, a szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének onallo feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben a
szervezeti egység vezetdje;

c) Jogszabalyban meghatarozott hataskdrében a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6je.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatasa esetében az intézkedést igénylé ligyekben a Kormanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyidejli akadalyoztatasa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezet&jének
helyettese, vagy a helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét — a Kormdanyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatasi szerv esetében lgyrendben - tovadbba egyedi irdsbeli intézkedéssel részben — vagy

egészben atruhdazhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét.

A kormanymegbizott a kiadmanyozas rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal térzshivatalanak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabalyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormanymegbizott és a féigazgato kivételével vezet6 beosztasu kormanytisztvisel6 az irdnyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitadst nem adhat. Az igazgato a feladatkdrének ellataséval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyito
vezet6t haladéktalanul tjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetlendl kapott utasitds végrehajtdsat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgadlati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott utasitds nem terjedhet ki az utasitast adé vezetd irdnyitasa ald nem tartozo
szervezeti egység kormdnytisztvisel6jének hatdsagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 éltal eldirt hatdrid6ben torténik.

Az Ugyintézési hataridé az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban el6irt Gigyintézési hataridé hidnydban az tigyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiaddsa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatéridéket - jogszabdly eltéré rendelkezésének hidnydban - naptari napban kell meghatdrozni. A hataridé
szamitasanak kezdd napja a kérelemnek az eljardsra hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatdésaghoz torténé
megérkezését kdvetd nap.

Az lgyintézé feladatainak lGtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetéi jovdhagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha az 4gazatijogszabaly hatalya ald nem tartozé beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
Ugyintézd a késedelem okardl és az ligyintézés varhatd idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovabbiakra nézve dontést hoz, Uutmutatast ad, amelyrél az ligyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tdjékoztatni kell.
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26.§

27.§

M

4. EgylittmUikédési kételezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a kormanyhivatali feladatok végrehajtasaban
egyuttmUikddni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormédnymegbizott kijelolt.

A kormanymegbizott az Gsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittmi(ikodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony
egyuttmUikddésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tGgyintézéket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egytttmiikddési kotelezettség és
felelsség terheli.

A Kormanyhivatal jogi képviseletének ellatasdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet ellatasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztviselSivel, vagy kilsé jogi képviselével a Kormanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatdsi szervei kotelesek egytittmiikodni a kbzigazgatas-szervezésért felel6s
miniszternek a korményhivatalok felett fenndllé funkcionalis iranyitasi, valamint egyes funkciondlis feladatait ellatd
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (a tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kézszolgdltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a korményhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lGzemeltetés feltételeinek meghatérozasatél, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerzédések megkdtése soran.

A Kozigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikddé Kormdanyzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztaly szakmai iranyitast gyakorol a kormanyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordinélja és megvaldsitja a kozponti kommunikacids feliletek Iétrehozaséat és
fejlesztését.

5. AKormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt - az e §-ban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Kozigazgatdsi és lIgazsagligyi Minisztériummal, mas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel val6 kapcsolatokban a Kormanyhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatasi szerv vezetéje, valamint — a szakterlletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizésa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott — a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatdra — a jogi képviselet elldtasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illetéleg egyedi vagy éltalanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képvisel6t biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmenéen a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i a
Korményhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljérni a bir6sagok és mas
hatésagok elétt. A képviseleti jogosultsdgra vonatkozd részletes szabalyokat jelen Szabalyzat mellett a
Kormanyhivatal més belsé szabalyzatai, az igyrendek és a kormanytisztvisel6k munkakari leirasai tartalmazzék.

Az Eurdpai Unid dltal térsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a Kormdényhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt kormanytisztvisel latja el. E projektek megvalésitasa soran
a kormanymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.



1988

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

29.§

30.§

31.§

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valo kapcsolattartas tekintetében a Kormanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatarozott rendelkezések
az iranyadok.

6. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terileti Kbzigazgatasért és
Valasztasokért Felel6s Allamtitkarsagéaval egyeztetve végzi.
A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljards részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatdrozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kiadja a kovetkezé szabalyzatokat:

a) aKormanyhivatal hazirendjét;

b) aszemélyligyi szabalyzatot;

c) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot;

d) agazdalkodasi keretszabdlyzatot;

e) adontésértékelési szabalyzatot; valamint

f) azellendrzési szabalyzatot.

Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a kormanymegbizott tovabbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatasi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtasara, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabalyzat
hatdlybalépésétél szamitott 30 napon bellil Ggyrendet készitenek.

Az Ugyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatasi szerv vezetbje — szakigazgatdsi szerv
esetében a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével torténd egyeztetést kdvetden - irja ald, és jovahagydsra megkdldi a
kormanymegbizottnak.
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1.1.

1.2

2. fliggelék
A Bacs-Kiskun Megyei Korméanyhivatal szervezeti egységeinek feladatai
1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében;

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl;

f)  Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormdanyhivatal vezet6i értekezletein;

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasban;

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kolcsonds informacidatadast;

k) Koordinadlja a kormédnymegbizottnak cimzett lakossdgi panaszok, kozérdek( bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

I)  Ellatjaa Kormanyhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak;

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasédban;

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetSt készit;

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozo szerzédéseket, azok megkotése elétt;

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az 6nhibdjukon kivili hatrdnyos helyzetl dnkorméanyzatok szamara el6késziti a jogszabalyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz8l6 1993. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Nektv.)
30/B. § (4) bekezdésében foglalt egyeztetést;

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében az érdekelt 5nkormanyzatok megegyezésének hidnyaban el6késziti a korjegyz6séghez tartozé kozségek

kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az oOnkormanyzati torzsadattar aktualizalasardl, tovédbba az Informatikai Fdosztallyal
egylttmikédésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikédtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az dnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremikodik a kormanymegbizott &ltal meghatarozott (igyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birdsagok és mas hatdsagok el6tti eljardsokban.
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5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

r

Ellatja a helyi 5nkormdanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsuldsok torvényességi ellendrzését. Ellatja kistérségi, megyei és térségi,
fejlesztési tanacs torvényességi felligyeletét;

El6késziti — jogszabalysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzé intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellendrzi a kistérségi, megyei, térségi teriiletfejlesztési tanacs, valamint a kistérségi és megyei fejlesztési tanacsok
szabdlyzatainak, szervezetének, miikodésének, dontéshozatali eljdrdsdnak, hatarozatainak jogszerliségét;
Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellenbrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés |) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi énkormanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. §
e) pontjadban meghatarozott feladatai ellatasaban, a helyi 6nkormanyzatokért felelés miniszternek az Otv. 96. §
¢)-d) pontjaban és a 96/A. § a)-b) pontjdban, valamint a szakmai iranyité miniszternek az Otv. 97. §-dban
meghatarozott feladatai ellatasdban. Ennek keretében

ha) a feladat- és hataskdrrel rendelkezé mas &llamigazgatési szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-aban
meghatarozott keretek kozott a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az 4gazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat;

hb) a helyi dnkormanyzatoktdl — az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel - adatokat és informacidkat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter dgazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai irdnyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi 5nkorményzat felkérésére — a szakmai iranyitasért felelés miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatasi szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel
szakmai segitséget nyujt a helyi 5nkormanyzatok részére az 6nkormanyzat agazati feladatainak ellatasahoz;
Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet - torvénysértés megsziintetése céljabol torténé - 0Osszehivasara, a
képvisel6-testilet tisztségviseldje felel6sségének megdllapitdsara vonatkozé kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szémvevészéknél, illetve a kozbeszerzési (igyekben
felllvizsgélatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdil;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését késziti el;

Polgdrmesteri tisztség megsz(inését kdvetéen ellenérzi a munkakori atadds-atvételi eljards jogszerliségét és
gondoskodik a munkakdér-atadasi jegyzékonyvek aldirdsarol;

Eljarast kezdeményez a Megyei Birésagnal az dnkormanyzati képviseld, a polgdrmester dsszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testiilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd;
Hulladékgazdalkodasi feladatait elmulaszté ©nkormanyzatndl kezdeményezi a koltségvetési tdamogatas
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatdsrol szolé torvény alapjén az Onkormdnyzati fenntartdsu kozoktatdsi intézményfenntartokndl
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint igazolja az nkormanyzati tarsulasi megallapodasok
jogszer(iségét;

A terlleti monitoring rendszerrél sz616 kormanyrendelet alapjan elldtja a regiondlis terlileti monitoring bizottséag
torvényességi felligyeletét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tandcs megalakuldsaval és az alakulo Uilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkdjaban;

Dontés-el6készitéként és javaslattevoként kdzrem(ikodik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § c)-e), 60/N. § a),
valamint 60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban;

Kezdeményezi a Kdzbeszerzési Dontbbizottsag eljarasat;



1992

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

1.3.

X)

Kozrem(ikodik a helyi 6nkormdanyzatok altal vis maior események kapcsan benyujtott palydzatok déntésre vald
el6készitésében;

Koézrem(ikddik a helyi énkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Segitséget nyujt a Korméanyhivatal mikodését érinté jogi Ggyekben a jogi képviseleti feladatok ellatasaval
megbizott szervezeti egységnek.

Hatosagi Féosztaly

1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-moédositéd javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tdjékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hatdsagi Féosztaly koordinaciés feladatai tekintetében a jegyzék kérésére szakmai segitséget nyujt a
feladatkorébe tartozé kérdésekben.

3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti:

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatdsagi dontéseket és
felugyeletiintézkedéseket, amelyeket jogszabdaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitdsi, az anyakdnyvi, népesség-nyilvantartasi, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozdéi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kilféldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, allattartasi és dllatvédelmi, addigazgatasi, kdrnyezetvédelmi,
természetvédelmi, levegdtisztasagi, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsag, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
birsdg tgyekben, vizgazdéalkodasi Ggyekben, utlejegyzés, kartalanitds, hadigondozottak allami tdmogatdsa,
lakdscélu dllami tdmogatds, tankotelezettséggel kapcsolatos tigyekben, valamint fakivagasi és temetkezési
szolgéltatasokkal kapcsolatos Gigyekben;

ab) a féosztaly feladatkorébe tartozé hatdsagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve — elfogultsag,
valamint egyéb kizarasi ok és illetékességi Osszelitkdzés esetén — az eljaré szerv vagy lgyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztasa miatt sziilkséges intézkedéseket;

El6késziti az dnkorményzati hatdskorbe tartozd szabadlysértések vonatkozdsdban a méltdnyosségi kérelmek
targyaban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabol eredé feladatokat:

ca) az anyakonyvvezeték tevékenysége felett;

cb) a polgéarok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesiilését, szlikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az 4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendrzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az Informatikai Féosztéllyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvéntartdsi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren belili tovabbitasat, az okmanyirodak miikodését;

Vezeti a hatésagi kozvetitdk névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozo épitésligyi hatdsagi feladatokat, dont a Kormanyhivatal
hataskorébe utalt épitésligyi hatésagi gyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitésiigyi hatosagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartasat;

A Kormanyhivatal — az Ggyészséggel egyeztetett — éves ellendrzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
allamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatési hatdsagi jogkorben eljard helyi énkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgdltatds altalanos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket.) végrehajtasit és a hatésagi tevékenység jogszer(iségét, valamint a kdzponti
allamigazgatasi szervek terlileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;

Segiti a kozponti dllamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek 6sszehangoldsat, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kdzos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészitd
ellendérzési médok kialakitasat, alkalmazasat;

Felugyeleti jogkort gyakorol a jegyzé elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellenérzi a jogszabalyok
eléirdsainak betartasat;
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1.4.

Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Gondoskodik a hivatal hataskorébe tartozé magyar igazolvany Gigyintézési feladatok ellatasarol;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésiigyi hatdsagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve —
elfogultsdg, valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén — az eljard szerv vagy lgyintézé
kijelolésére vonatkoz6 dontéseket, az elséfoku hatdsdg mulasztasa miatt sziikséges intézkedéseket.

4. A Hatosagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kozrem(ikddik a kormanymegbizott altal meghatarozott Ggyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birdsagok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi ligyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel 6sszefiiggd
beadvanyokat (el6készité iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben - figyelemmel a Belsé Piaci Informdciés Rendszer hazai miikodésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szold 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire:

da) gondoskodik a megkeresések intézésérol;

db) gondoskodik az IMI-ben a r& és a felhasznaldira vonatkozéan regisztrdlt adatok naprakészen tartasardl,
ellenérzi az IMI alkalmazésat a szervezetén beliil;

dc) egylttmikodik a jogterdileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordindtoraval az IMI megfelel6 mlikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazasarol - az altaluk igényeltek szerint, a szilkséges korben —
adatot szolgaltat, és jelez az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerilt barmilyen problémat;

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésében és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaloi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol;

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdsagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatdsagi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatosagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érint6 beszamoldkat.

5. A Hatdsagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly miikddik, amely miikddteti a korméanyablakot, mint integralt
Ugyfélszolgalatot, ennek keretében:

a)

b)

d]
d)

Kozrem(kodik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megvalaszoldsaban egyiittm(ikddve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdsaghoz valé eljuttatasat;

Gondoskodik az ligyfélszolgalat m(ikodéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Téjékoztatast nyujt az tigyfélnek az eljaras menetérdl, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrol és
kotelezettségekrol az R.-ben meghatérozott ligyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi ligyik intézéséhez
internetes kapcsolati lehetéséget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott lgyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivand természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatérozott adatokrdl és informacidktdl;

Tajékoztatast ad a KIM részére a NAK-on keresztiil a feladatkdrébe tartozé tevékenység helyzetérdl;
Gondoskodik a korményablakok bévitésével kapcsolatos korményhivatali feladatok ellatédsarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az Ugyfélszolgalati halozat bovitése, Ujabb helyszinek megnyitasa esetén ellatja az Ugyfélszolgalatok fizikai
kialakitdsaval, egységes arculataval, illetve az EKOP palydzat dokumentacidjaval kapcsolatos feladatokat.

Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Fosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a kozoktatdsrél széld 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 95/A. § (4) bekezdésében
meghatarozott hatdsagi ellenérzési tevékenységet;
Gondoskodik a Kt. 95/A. § (5) bekezdésében meghatdrozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorldsarol;
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d)

i)

Kozremuikodik az Oktatasi Hivatal altal szervezett szakmai ellendrzésekben, valamint részt vesz az Oktatasi Hivatal
altal végzett orszagos kozoktatasi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatdsi Hivatal altal megkiildott adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesit6é iskoldk fenntartéinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovadhagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak hatdsagi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdés];

Els6foku hatdsagi dontést hoz:

ea) az ovodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmaod
kovetelményeinek megsértése miatti, az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XIl. 23.) Kormany rendelet
(a tovébbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasarol;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelezé felvételt biztositd dvoda, illetve iskola
kijelolésérél;

ec) az altalanos iskola székhelye szerinti tobbcélu kistérségi tarsulds és a megyei dnkormanyzat bevondasaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ik6dé altalanos iskola tovabb mukodtetésének engedélyezésérdl;
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aldli felmentésrél;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez vald, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzéjarulds megadasa
targyaban;

Ellatja:

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre vald jogosultsaganak megéllapitasaval,
annak visszavondsaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fb) a szomszédos allamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatoi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megdllapitdsaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvéanyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat;
Masodfoku dontést hoz — a Kormanyhivatal altal miikodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével — az érettségi
vizsga vizsgabizottsaganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatarozott eljards keretében;
Hatosagi ellenérzés keretében vizsgdlja a fenntartondl és a kozoktatdsi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormdnyzati intézményfenntarté altal igényelt normativ hozzajarulas és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgalé - a kozoktatdsi intézményben vezetett — nyilvantartasok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjdn az igénylés és az elszamolds megalapozottsdgat. A vizsgalat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatasi Hivatalnal a normativ hozzajarulas és tamogatas 6sszegének
felllvizsgalatat;

Mésodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulok tankotelezettségére vonatkozéan.

2. Az Oktatasi Féosztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

f)

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatédrozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatérozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint mikodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatasi Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrél;

Mukodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatés céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;

Kozrem(ikoddik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felelésségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldasainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt.-ben meghatdrozott dnkormanyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyék, a megyei jogu
vérosok fejlesztési terveit a minisztérium szamara;

Ellatja a kozoktatasért felelés miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei
kodzoktatasi kozalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbirdlasanak folyamataban;

Mukodteti a megyei kbzoktatési egyeztetd forumot;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 1995

1.5.

k)

m)

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kozoktatasi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kdzoktatasi intézményét, illetve egyes szolgaltatas ellatasat — részben vagy egészben - meg
kivanja sziintetni, vagy &t kivanja szervezni;

Az OHrend. 41/D. § b) pontja szerint kijeldli a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjaban meghatérozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgék vizsgabizottsdganak elndkét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrol;

Ellatja a Kt., valamint a vonatkozé jogszabalyok éltal a Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly

1. A Koordinacids, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Ellitja a Bacs-Kiskun Megyei Allamigazgatasi Kollégium mikédésével kapcsolatos koordinacios és
adminisztracids feladatokat;

Gondoskodik:

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kbzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Kormanyhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellenérzési
terveinek 0Osszehangoldsardl, egyeztetett végrehajtasarol, illetleg az ellendrzési tapasztalatok kozos
elemzésérdl, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészité ellenérzési médok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormanymegbizott utasitdsa szerint 6sszehivott megyei koordinacids értekezletek megszervezésérél,
valamint részt vesz a szakmai koordinacids értekezletek (jegyz6i, szakigazgatasi szervek vezetéi) szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartasiban;

bc) az lgykezel6i, kbzigazgatasi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitésiigyi vizsgak, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, anyakdnyvvezetdi szakvizsgdk, tovabbd kiilon jogszabdly altal meghatarozott egyéb
vizsgdk el6készitésére szolgdld konzultdcidk megszervezésérdl és a vizsgdk lebonyolitasarol;

bd) a kormdnytisztvisel&i és kdztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérél az
Informatikai Féosztallyal egylittmkodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k tervszerl tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is;

bf) kdzremiikodik a kozigazgatds korszerUsitésével, az elektronikus kozigazgatas kialakitasaval kapcsolatos
feladatok teriileti 6sszehangolasaban, szervezésében;

Ellatja:

ca) a kdzigazgatasi szervek, a Kormanyhivatal szakigazgatési szervei, a helyi dnkormanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrdl, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvanossagardl szélé jogszabdlyok végrehajtdsanak ellenérzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellendérzési terv és program szerint;

cb) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az allamhaztartdsi és az elektronikus
informacidszabadsagrol sz6l6 torvényben elbirt kdzzétételi kotelezettségeket;

cc) a Kormanyhivatal Gigyirat-kezelési, min&sitett adatkezelési, irattarozasi, igyviteli és leiroi feladatait;

cd) a helyi 6nkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellenérzését;

ce) az 6nkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabalyzatainak elkészitéséhez kapcsolédd egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

cf) a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgyujtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolédo koordinacios,
ellenérzési feladatokat;

cg) a féigazgatd és az igazgat titkarsagi, Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, Ugyviteli és leiroi
feladatait;

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatasért felelés miniszter iranyitasa mellett és az altala biztositott feltételeknek megfeleléen biztositja
az Ugyviteli és informatikai feladatok szolgaltatas alapu ellatasanak kereteit;

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremikodésével készililnek;

Koordinélja a kormanymegbizott altal készitett éves beszdmolo elkészitését;

Részt vesz:

ga) a Kormanyhivatal koordinacios feladat- és hataskoréhez kapcsoléddan a tébb dgazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtdsanak teriileti 6sszehangolasaban;
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gb) a Kormanyhivatal tgyfélfogadasi, tigyfélszolgalati rendszereinek 6sszehangoldsat célzé kezdeményezések
megvaldsitasaban, az ligyfélszolgalati tevékenysége bovitése miikodési feltételeinek biztositasaban;
Kézremdkodik:

ha) a kozigazgatasi minéségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormdnytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utdnpétlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak elldtdsaban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

hb) Az eurdpai uniés programok keretében végrehajtandé képzések lebonyolitasaban;

hc) a kozponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozd, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasanak
osszehangolasaban;

hd) a kdzigazgatasi szervek altal az Ugyfelek szdmadra nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések,
tovabbképzések 0©sszehangolasaban, biztositja azok megfelelé nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit;

Koordindlja a Kormdnyhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tgyeket, egylttmlkodve a Kormdnyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valé eljuttatasat;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kbzigazgatds korszerUsitésének teriileti koordinalasara vonatkozé javaslatokat;
Koordindlja a Kormanyhivatal mindségiranyitasi rendszerének kialakitdsaval és mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdmara — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Korménynak aldrendelt szervek terileti szervei létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi
terlletiik médositasara vonatkozo eléterjesztést;

A Pénziigyi Féosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdméra — a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek terileti szervei [étszdméanak megallapitdséra és
koltségvetése megallapitasara vonatkozo elGterjesztést, javaslatot;

Szervezi a Kormanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositjia az egységes lUgymenet és felel6sségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacié-aramlds naprakészségének biztositasarol, egyuttmiikodve az
Informatikai Féosztallyal;

Ellatja a kozigazgatasi szervek vezetdi munkaltatoi intézkedéseinek torvényességi ellendrzését.

2. A Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovdbba a kormdnymegbizott dltal meghatérozott lgyekben a
birésdgok és mas hatésagok elétti eljardsban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A féigazgaté irdnyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Koordinacids és Szervezési Féosztaly feladat- és
hataskorébe tartozoé funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Ellatja a Pénzlgyi Féosztdly kézremiikodésével a lakascéld munkadltatéi kolcsdon nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozdjara vonatkozdan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatdsi szerv kozremikodésével a Kormdényhivatal
szabalyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol;

Ellatja:

ea) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban allé6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;

eb) a kormdnytisztvisel&i és a kozszolgalati jogviszonyra vonatkozé jogszabalyok végrehajtdsanak ellendrzését,
ellatja a kdzszolgélati nyilvantartas vezetésével és mlkodtetésével kapcsolatos feladatokat;

ec) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai elékészitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését;

ed) az integralt emberier6forras-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak makodtetését;

ee) a cimzetes féjegyzbi cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;
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ef) a Kormanyhivatalnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k tartalékdllomanyba helyezésével kapcsolatos
feladatokat;

eg) az alkalmazasban all6 kormanytisztvisel6k és munkavaéllaldkra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos kormanyhivatali teendéket, a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megszervezését,
a munkavédelmi és tlzvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamolok,
statisztikdk készitésére vonatkozd feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat.

Gondoskodik:

fa) az alkalmazéasban all6 kormanytisztvisel6k és munkavéllalok el6zetes és id6szakos munka-egészségligyi
alkalmassagi vizsgélatardl;

fb) a jogszabalyban meghatdrozott személyek vonatkozdsdban a nemzetbiztonsédgi ellenérzéssel dsszefliggd
feladatok elvégzésérdl;

fc) a kozigazgatdsi munka racionalizdlasa és teljesitményorientaltsdganak novelése érdekében az éves
teljesitménykdévetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdanyhivatali egységek altal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérdl;

Figyelemmel kiséri az esélyegyenldségi terv megvaldsulasat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

A féigazgatd irdnyitasaval elldtja a szakigazgatasi szerveknek a Humanpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszter altal meghatarozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvantartds hatékony miikodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladataval 6sszefliggé hasznalatat, illetve ellenérzi a nyilvantartas adatainak védelmére
vonatkozé szabalyok érvényesiilését;

El6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdmara — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Korménynak aldrendelt szervek teriileti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére irdnyuld javaslatokat.

Pénzligyi Féosztaly

1. A Pénziigyi Féosztaly a Korményhivatal gazdasagi szervezete.

2. A pénzligyi féosztalyvezetd a Kormanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kozvetlenil vezeti a gazdasagi szervezetet, a
pénzligyi, gazdasagi feladatot elldtdé szakmai szervezeti egységek munkajdhoz iranymutatést ad, ellenérzi azt, és
ellenjegyzi a kormédnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasdgi szervezet feladat- és hatdskorét a gazdasdgi vezetd, valamint a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hataskor és a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak részletes

szabalyait a gazdasagi szervezet Gigyrendje tartalmazza.
4. A Pénzligyi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a Kormanyhivatal elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel és adatszolgaltatdssal,
valamint a Kormanyhivatal mikodtetésével, lzemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
A mukodtetéssel, lzemeltetéssel, beruhdzassal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlataval, hasznositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa az irdnyitd szerv altal engedélyezett médon, és a felel6sség atruhdzasa nélkdl
szolgdltatas megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzigyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrdl;

Gondoskodik a Kormanyhivatalt illeté bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;

A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kdzigazgatas-szervezésért felel6s miniszter altal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskori elsiranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig
atvezetteti az intézményi hataskor( eldirdnyzat-moédositasokat;

El6késziti a kormdnymegbizott hataskdrébe tartozé eldirdnyzat-mddositasokat;

A vonatkozé jogszabdlyok eldirasait figyelembe véve gondoskodik a Korményhivatal szdmviteli politikdjanak
kialakitasarol, elékésziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazddlkodassal, illetve vagyonkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatait, valamint a kormédnymegbizott intézkedéseit;

Vezeti a Kormanyhivatal elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstamogatasi szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztul
teljesitend6 pénzforgalom szabdlyszer( lebonyolitasérodl;
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r

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabalyos és hataridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott eliranyzat-felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakuldsardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a
szlikséges korrekcidkat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzé Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérél;

Biztositja az allami addhatdsag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ing6- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartdsaval és hasznositasaval Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasi és adatszolgéltatasi kdtelezettségeket;

Uzemelteti a korményhivatali gépjarmiveket, biztositja a jarmivek és egyéb hivatali eszkdzok lizemeltetéséhez,
karbantartasahoz sziikséges feltételeket, feliigyeli a sziikséges nyilvantartasok vezetését;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabalyzatok kidolgozasardl, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai elldtasara szolgéld
eléirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabdlyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésérol;

Aféigazgatd irdnyitasaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo
funkciondlis feladatai iranyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasdagi szervezetének vezetbjével;

Elldtjia a szakigazgatdsi szervek mikodésével kapcsolatos Uzemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikacios lizemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a Kormanyhivatal mikddésével 6sszefliggé beszerzési, karbantartasi, feltjitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztaly
1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkciondlis feladatai
tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kédik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mukodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok
elldtasaban;

Kialakitja és mUikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitogépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartdsat, szakmai segitséget nyujt a szamitégépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai hal6zat tovabbfejlesztésére;

Gondoskodik a Kormaényhivatal és a szakigazgatési szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremiikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szamitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitdgépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikddik a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsolodd
koordinacios, ellenérzési feladatokban;

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Ellatia a Kormanyhivatal interneten - adatszolgéltatoként és lzemeltetéként — torténdé megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatosagi Féosztéllyal egyuttmikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatasi tevékenységének elldtdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és Uizemeltetési feladatokat;
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Ellatja a Cim-, Kdrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhasznaloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja az Ggyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, lzemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartas iizemeltetéséhez kapcsoléddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormanyhivatal honlapjanak mikodtetését, a sziilkséges frissitések rendszeres atvezetését, az adatkozI6i
feladatokat;

Kozrem(kodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgaltatdst az egységes
kdzadatkeres6 rendszer szdméra;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchéal6zat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az allamhdaztartasrol, valamint az elektronikus informacidszabadsagrél szolo térvényben eldirt kozzétételi
kotelezettségek informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabdl kézrem(kodik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok miikoddképességének fenntartasaban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztraciés feladatok végrehajtéséarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tGgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és feliigyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatast biztosit a napi feladatok soran. Kézremukodik az adatszolgaltatasok
készitésében, tovabbitdsiban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek lizemeltetésében,
kdzremkodik a kapcsolodd adminisztracios feladatok végrehajtdsaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok,
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloméanyanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Gigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek mikodtetése érdekében egytittmuiikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai irdnyité szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és ellatja ezen egylittmUikodés keretében
a hozza delegalt informatikai rendszerek mikodtetésével jard feladatokat;

A Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztéllyal egylttmUikddve kdzrem(ikddik a kbzigazgatasi szervek
altal az Ugyfelek szadmara nyujtott elektronikus Ugyintézést tadmogatd képzések, tovabbképzések
osszehangolaséban, az ligyintézés elektronikus médszereinek terjesztésében.

2. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - szakmai informatikai
feladatainak elldtasa tekintetében:

a)

b)

Kozrem(koddik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
ellatasaban, ennek érdekében;

aa) kezdeményezi az Ugyviteli tevékenység dsszehangoldsat, elémozditja annak egységes program szerinti
ellatasat;

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kozszolgalati nyilvantartas adatainak védelmére vonatkozo
szabalyok érvényesuilését;

ac) a Béacs-Kiskun Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal 6sszehangoltan kézrem(kédik a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangolasaban;

ad) biztositja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkdzeinek jogtisztasagat;

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak ellatasat, mdédszertani segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak, informatikai tdmogatast biztosit a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek feladataik
informatikai feladatellatdsdhoz.

Ellatja a vélasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggé informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) ellatja az Orszdgos Valasztasi lroda szakmai irdnyitdsa alapjan a Terdileti Valasztasi Iroda informatikai feladatait;
cb) elkésziti a Helyi Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizésa alapjan a névjegyzéket, értesitoket, atadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgérok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a valasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznélatat;



2000

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

1.8.

1.9.

d)

cc) szervezi és irdnyitja az Orszagos Vélasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben eléirtak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat;

Részt vesz az okmanyirodak munkajanak ellendrzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvéntartas kozponti adatbazisdnak karbantartasara. Az ellendrzési tapasztalatok alapjén javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra.;

Ellatjia a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén m(ikédé okmanyiroddk technikai és alkalmazasi Help Desk
felugyeletét a férumalkalmazés és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Médszertani segitséget nyujt az dnkormanyzatok feladatainak informatikai elldtasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi onkorményzatok anyakényvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakdnyvi rendszerben (ASZA) az anyakdnyvvezeték felhaszndloéi jogosultsdg és autentikacios kartya
ellatasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. altal eldirt informatikai, technikai feltételek kialakitasdban az elektronikus tigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az Ugyfélszolgalatok informatikai folyamatainak a mukodtetését az ligyfélszolgalatok informatikai
tdamogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacios tizemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lzemeltetésli szakrendszerek esetében a helyi Uzemeltetési feladatok

Belsé Ellendrzési Osztély

1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhatdk be.
2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

Osszedllitja - a kockazatelemzéssel aldtamasztott - stratégiai és éves ellendrzési terveket, és a kormanymegbizott
jovahagyasat kdvetben végrehajtja azokat, valamint nyomon kéveti az intézkedési tervek megvaldsuladsat;

Az ellendrzési program teljesitését, a — megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazd -
ellenérzési jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;
Tajékoztatja a kormanymegbizottat az éves ellenérzési terv megvaldsuldsardl, az attdl vald eltérésekrol,
Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartdsat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténd
irattari meg6rzésérd|, illetve a birtokdban l1évé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jovahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlddését biztositd
egyéb — képzéseken.

Jogi Perképviseleti Osztaly
1. A Jogi Perképviseleti F6osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti a Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hataskorét érinté peres és nemperes
eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovdbba a kormdnymegbizott altal meghatérozott lgyekben a
birésdgok és mas hatdsdgok elétti peres és peren kivili eljdrdsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Kormanyhivatal képviseletét;

A Korméanymegbizotti Kabinettel egyilttmlkdodve véleményezi a Kormdnyhivatal &ltal megkdtendd
szerz8déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormanymegbizott, féigazgatdé (igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
kormdnyhivatali utasitdsok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabdly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.
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2.1.
2.1.1.

2. Szakigazgatdsi szervek

Szocidlis és Gydmhivatal
Gyamugyi és Gyermekvédelmi Osztaly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellato hatosagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

Kézrem(kodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkorményzati elldtérendszer dtalakitasara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethet6, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru blnelkovetés helyzetét, és értékeli a blinmegel&zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatdsa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel, valamint a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabaly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen miikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Maésodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a teleplilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérél és a gyamugyiigazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 72.§ (1) bekezdése szerinti beutal6 szerv éltal
elrendelt ideiglenes hatalyu elhelyezés tekintetében;

Ellendrzési jogkorében legaldbb négyévente ellenérzi:

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét;

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét;

A gyermekek és az ifjusag védelméért felel6s miniszter utasitasa alapjan meghatéarozott témakorben vizsgalatot
folytat le a meghatarozott témakorben;.

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel, szolgdltatasokkal, illetve a gyamhatdsagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.

. Szocidlis Hatosagi és Ellendrzési Osztaly

1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében

a)

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szociélis igazgatéasrol és szocidlis ellatasokrdl szol6 torvényben meghatérozott
onkormanyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
addédé feladatainak-, kiilonosen fenntartéi feladatanak, illetve a szolgaltatastervezési koncepcié elkészitésére
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2.2.

2.3.
2.3.1.

b)
<)

vonatkozé feladatanak — nem tesz eleget, — megfelelé hatarid6 kit(izésével - felszdlitja az 6nkormanyzatot a
feladat teljesitésére.;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitasdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tGigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kdzponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forrds Minisztérium illetékes féosztalyaval;

2. A Szocialis Hatésdgi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Ellatja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, fellgyeletét és ellenérzését, masodfokon eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd
szocialis hatosagi tgyekben, figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskoreire;

Dont a szocidlis szolgaltatdk, intézmények mikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabdly éltal a
hataskorébe utalt lgyekben, dont tovabba a tartds bentlakdsos szocialis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd
Ellatja a szocidlis szolgaltatok, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl sz616 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt ellen6rzési feladatokat;

Eljar elsé fokon, valamint a jegyz6 feliigyeleti szerveként masodfokon a sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési
kedvezményeivel kapcsolatos tigyekben, illetve dont a szerzési és dtalakitasi tdmogatasi utalvanyok kiadasardl;
Felugyeleti szervként jar el az egyes lakascélu kolcsonokbdl eredd addssagok rendezésével kapcsolatos
tigyekben, elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

Elsé fokon dont azintézményi jogviszonyban allé személyek intézményen beliili foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatasi engedélyek kiadasarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartast vezet a
szocidlis foglalkoztatasrol;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl.

Epitésiigyi Hivatal

1. Az Epitésiigyi Hivatal kodifikacios feladatai tekintetében az épitésfelligyeleti hat6sagi tevékenység tapasztalatai
alapjan jogszabaly médosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl tajékoztatja az illetékes minisztert.

2. Az Epitésiigyi Hivatal egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)
b)

Vezeti az épitésfelligyeleti hatdsag hataskorébe utalt nyilvantartasokat;

Osszedllitia a munka- és ellendrzési tervet, teljesiti az épitésfeliigyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait; az
ellenérzési feladatai teljesitésében egylttmikodik a jogszabdlyban meghatdrozott szakmai szervezetekkel.
Koz0os ellendrzéseket tart tarshatésdgokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfelligyeletekkel.;

Jogszabdlyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellendrzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatésagokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakért6i intézmény kézremikddésével;

Epitésfelligyeleti hatésagi jogkdrében - jogszabéalyban meghatarozott szabalytalansag esetén — intézkedik a
szabalytalan dllapot megszilintetésére, épitésfelligyeleti birsagot szab ki;

A felettes hatdsaghoz torténd felterjesztésre eldkésziti a fellebbezésekkel, felligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

Gondoskodik a feladatkérébe tartozé hatdsagi ligyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitdsi feladatainak
végrehajtasarol;

Lefolytatja az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésére iranyuld bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;
Ha a jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfelligyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljarasokat.

Igazsaglgyi Szolgalat
Felnétt Koru Blinelkdvet6k Partfogd Felligyeli Osztalya
1. A Felnétt Kort Blinelkodveték Partfogd Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

llletékességi teriiletén egytttmUkodik a birésdgokkal, az ligyészségekkel, a biintetés-végrehajtési intézetekkel, a
rendérséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatdsagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoéléti és
csaladseqitd szolgélatokkal, az oktatasi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az allampolgarokkal;

Kulon forrds és kapacitds hianydban a feladat-megvaldsitas érdekében egytittmikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttmikodési megallapodést, ellatasi
szerzédést kothet;
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d)

Részt vesz a szakterliletet érinté feladatok megvalositdsa érdekében a hazai palyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

Egyezteti a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Igazsaguigyi Szolgdlataval (a tovabbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozé igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé — kormanymegbizottnak el6terjesztendd - javaslata tekintetében.

2. A Feln6tt Koru Blinelkdveték Partfogo Fellgyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

Az Uigyész, a birdsag, illetve a biintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo felligyeldi véleményt, tovabba a
birésag, illetve a blntetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkdvetdkrol;

Szervezi és ellenérzi a kozérdekd munka blintetés végrehajtasat;

Végrehajtja az elkdvetdk partfogd felligyeletét: ellendrzi és seqiti a jogszabalyokban meghatarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartdsat és a
kotelezettségek teljesitését;

Elvégzi az elkdvetbk utdgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utalé hatdrozata, illetve a birdsdgnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az tigyvéd kdzvetitdk
medidcids eljardsanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

Ellendrzi a kozvetitdi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kbvetben a kozvetitoi
eljarasrol jelentést készit, amelyet megkild az Gigyésznek, illetve a birédsdgnak;

A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamdra a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehetdségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egylittm(ikddve) csoportos foglalkozést szervez a
blintetés-végrehajtasi intézetekben;

A jogszabdlyokban meghatérozott feladatok végrehajtdsa, a blntetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kilénosen a
kornyezettanulményok és partfogd feligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
teruletén.

3. A Felnétt Koru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a)

b)

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a partfogo felligyeldi tevékenység nemzetkodzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

Kozrem(ikodik a partfogo feliigyel6i tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb palyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Felnétt Koru Blinelkoveték Partfogd FelligyelSi Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié elésegitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulé szémara;

Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltéré telepiiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mukodtethet;

Kozrem(ikodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibdl eredé feladatok ellatasaban;
Kozremlkodik a kabitdszer-probléma visszaszoritasarél sz6l6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormdanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatdrozat végrehajtdsdban;
Vezeti a partfogé felligyel6i tevékenységhez kapcsolddé nyilvantartasokat; a partfogo felligyeli tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;
Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Részt vesz a KIMISZ 3dltal kiilonb6z6 (orszédgos, regiondlis és helyi) szinteken mikddtetett mediaciés mentori
rendszerben;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

A biinteté mediaciot végzé tgyvédek lgyteher-elosztaséanal iranyadd szempontok meghatarozédsa és ezek
végrehajtasa terilletén egylttmkodik a KIMISZ-szel.
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2.3.2. Fiatalkoru Blinelkdvet6k Partfogé Felligyel6i Osztalya

1. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztélya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességiteriiletén egylttmUkodik a birésagokkal, az ligyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsdgokkal és mas hatdsdgokkal, tovabbd az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgalatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, valamint az
allampolgarokkal;

b) Kulon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

c) Aszakteriletet érint6 feladatok megvalositasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban
vesz részt;

d) Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogo felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagysdgéra vonatkozo
igényét, a KIMISZ erre vonatkozd - a kormanymegbizottnak eléterjesztend — javaslatanak tekintetében.

2. A Fiatalkoru Blnelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztdlya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azlgyész, a birdsag, illetve a biintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyelsi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtési intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkdvetdkrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kozérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabéalyokban meghatarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal elbirt magatartasi szabdlyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkdveték utbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljdrasra utald hatarozata, illetve a birdsdgnak a bintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetit6i eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

f)  Ellendrzi a kozvetitbi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésdgnak; az ligyvéd kozvetit6k mediacios
eljarasédnak befejezésérdl teljesitésigazoldst allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szdmara a csoportos foglalkozdson valo
részvétel lehet6ségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmikédve) csoportos foglalkozést szervez a
bilintetés-végrehajtasi, illetve a javitointézetben;

h) A jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtisa, a bilntetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogé felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzésének lefolytatdsa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a) Egyluttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozremikodik a partfogo felligyel6i tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulo, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szamara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgélati irodakat
mUkdodtethet;

c) Kodzremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol eredd feladatok elldtasaban;

d) Kozremikodik a kdbitészer-probléma visszaszoritdsardl szol6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolét készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;
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h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mUkodtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;

j) A blnteté medidciét végzdé ligyvédek tgyteher-elosztasandl irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriiletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

Jogi Segitségnyujté Osztaly

1. A Jogi Segitségnyujtéd Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egyiittm(ikddést alakit ki a jogi segitékkel, a Bacs-Kiskun Megyei Ugyvédi Kamaraval,
a terlleti kozjegyz6i kamarakkal, az dGnkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésdgokkal;

b) A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltdnyossdgi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

c) Részt vesz a szakteriiletet érint6 feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. A Jogi Segitségnyujto Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elvégzi a jogi segitségnyujtasrol sz6lé jogszabalyokban meghatérozott engedélyezd, nyilvédntartd és egyéb
hatosagi feladatokat;

b) A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd lUgyvéd igénybevételének
lehetdségét, hatarozattal dont a tdmogatas engedélyezésérél és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
szilkség esetén a mar megallapitott tdmogatds modositasardl, fellilvizsgalatardl, visszavonasarol; a fizetési
feltételek modositasa irant benyujtott kérelmekrél;

¢) Megvizsgalja ajogi segitségnyujtas engedélyezése targyaban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan a dontését visszavonja, modositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgélat nélkil elutasitja; egyébként a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt felterjeszti a KIMISZ-hez;

d) Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas Ggyvédek, Uigyvédi irodak altal kidllitott szdmlakat — 6sszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazolasokkal, illetve a partfogd tgyvédi dijat megallapité jogerds hatarozattal;
a kifogasolt szdmlakat visszakiildi a jogi segitéknek, igyvédeknek, tgyvédiiroddknak;

e) A jogi segiték, valamint mas tgyvédek, tgyvédi iroddk altal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatérozatot, tovabbd az allam altal elélegezett, visszatéritendé tdmogatas engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tdamogatds esetén a partfogd lgyvédi dijat
megallapitd jogerés hatarozatot — a jogszabalyban meghatdrozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

f) A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtasi eljarast kezdeményez vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant;

g) Peres ligyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben partfogé ligyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

h) A partfogé tgyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogo Gigyvéd dijat, a birdsag dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérdl;

i) Dontése alapjan fellilvizsgalhatja, a peres Ggyekben a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

j) A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

k) A polgéri eljardsban nyujtott tamogatdsra vonatkozéan hivatalbdl kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogatas feltételei fennallasnak feliilvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujtd Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Tovabbitja az Eurépai Unid masik tagallaméba irdnyulé jogi segitségnyuijtas iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolmacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a jogi segitségnyujtd tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.

4. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Az adatvédelmi el6irasoknak megfeleléen megszervezett igyfélszolgalati tevékenység keretében tajékoztatast
ad az egyszer(i megitélési tigyekben felmerdilt jogi kérdésekben;

b) Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;
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9)
h)

Szamitdgépes nyilvantartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltérd telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat mikodtethet;

A jogi segitségnyujto tevékenységre vonatkozéan adatokat szolgéltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban.

Aldozatsegité Osztaly
1. Az Aldozatsegité Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

f)

Egyuttmkodik és kapcsolatot tart a rend6rség aldozatvédelmi halézataval, a nyomozé hatésidggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgéarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi 6nkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisdgvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatast nyujto szocialis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgarérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhazakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az dldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésdgok az dldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

Tovabbitja a kdrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésaghoz, Utmutatast ad a kiegészité adatok iranti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészit6é adatokat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Gondoskodik az 3aldozatsegité tevékenységrdl szolo téjékoztatdk elkészitésérdl, hozzaférhetdségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhetdségérél;

A szakteriletet érint6 feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban
vesz részt.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

i)

Az azonnali pénzligyi segély iranti kérelmet érdemben elbirdlja;

A kérelem elbirdldsdhoz tisztdzza a tényallast, meghallgatja az aldozatot vagy mds személyt, megkeresi a
tdmogatds igénybevételének feltételeire vonatkozd adatokat nyilvantarté hatésagokat a kozolt adatok
valédisaganak ellendrzése érdekében;

A KIMISZ éltal kezelt, a blincselekmények aldozatainak karenyhitésére és az azonnali pénziligyi segélyre szolgald
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a Kormanyhivatal kozott létrejott megallapoddsban rogzitettek szerint —
azonnali pénziigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatdssal, ruhdzkoddssal, élelmezéssel és utazdssal
kapcsolatos, valamint a gyogydszati és kegyeleti jellegl rendkivili kiadasait akkor, ha a blncselekmény
kodvetkeztében az dldozat ezen kiadasok megdfizetésére nem képes;

Toérvényben meghatdrozott kotelezi az aldozatot a pénzben nyujtott tdmogatds visszatéritésére; indokolt
kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség teljesitését,
intézkedik a tartozas 6sszegének behajtasa érdekében a hataskorrel rendelkezé szervnél;

Megvizsgalja az azonnali pénziigyi segély targyaban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi felllvizsgélat iranti
kérelmet, és az Uigy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozé nyilatkozataval egytt — tovabbitja a megyei
birésaghoz;

Megvizsgélja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa targyadban hozott
dontés, valamint az eljaras soran hozott, 6nalldan fellebbezheté végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, mddositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az ligy irataival egyuitt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

Tamogatd hatdsdgként a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén lakhellyel rendelkezé jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra val6 jogosultsdgot, a torvényben meghatérozott megsziintetd ok fennallasa esetén a
jaradék megszilintetése irant el6terjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit;

Az 4ldozat kérelmére segitséget nyujt a formanyomtatvany kitoltéséhez;

Kérelemre igazolja, hogy a kérelmezd aldozatsegitési tdmogatasban részesithetd aldozatnak mindsiil-e.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 2007

24.
24.1.

3. Az Aldozatsegité Osztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az Eurdpai Unié mas tagallamaba irdnyuld kérelem esetén az aldozat rendelkezésére bocsatja az adott tagallam
altal haszndlt nyomtatvanyt, valamint segitséget nyujt annak kitdltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatsegité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pdlyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Hozzasegiti az aldozatot alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségiigyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis ellatdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a terliletén miikodd egészségligyi szolgaltatdval
egyuttmuikoddési megallapodast kothet;

b) Jogi tanacsot és segitséget ad a blncselekmény kdvetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett aldozatnak ,
szlikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Téjékoztatja az Ugyfelet biintet6eljarasbeli jogairdl és kotelezettségirél, a szamara elérhetd tamogatdasok fajtéirdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrdl és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabba tajékoztatd
anyagokat készit az aldozatok szamara;

d) Szakmai anyagokat készit elé a KIMISZ aldozatsegit6 feladatokat ellatd szervezeti egységei részére;

e) Nyilvantartast vezet az Ulgyfelek tajékoztatasardl, a beérkezett kérelmekrdl, a megitélt tamogatasokrol; a
nyilvantartds adatairél megkeresésre informaciét nyujt a bilinteté- vagy polgari tgyben eljard birdség, a
bilinteté-lgyben eljaré ligyész vagy nyomozé hatésag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjéléti szolgalat,
illetve a gydmhatdsag részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ éltal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttm(kddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;

i)  Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kotelezés, a tdmogatasokbdl valé kizards feltételeinek teljestilését.

Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

Novényvédelmi és Novényi Termék Ellenérzési Osztély

1. A Novényvédelmi és Novényi Termékek Ellendrzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés

alapjan  véleményezi a ndvényvédelmi, novény-egészségligyi, zO6ldség-gyimdlcs mindségellendrzési,

élelmiszerlanc-biztonsagi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Novényvédelmi és Novényi Termék Ellenbrzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1. Nyilvantartja névény-egészségligyi szempontbdl az arra kdtelezett termeldket;

2.2. Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategoridba sorolt névényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara, illetve
felhasznélasara jogositd engedélyeket, a névényvéddszer és a termés ndveld anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarolé helyeket, raktarakat;

2.3. Ellenérzi az engedélykoteles termékek esetében a reklamozas, tarolds, forgalmazas, széllitds, vasarlas és
felhaszndlas személyi és targyi feltételeit, a szolgaltatds szakszerliségét, az elGirt nyilvantartds vezetését;

2.4. Ellenérziakis és nagykereskedelemben az engedélykoteles termékek parhuzamos behozatal kovetelményeinek
valo medfelelését, szdllitasat, raktarozasat csomagolasat, cimkézését, szavatossagi idejét, az értékesités
szabalyszerliségét;

2.5. Ellenérzi a légi ndvényvédelemre vonatkozé el8irdsok (szakirdnyité jelenléte, Iégi jarmUvezetd ndvényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellenbrzése, eléirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhaszndlhatésaga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

2.6. Ellenérzi a termeldk karositok ellen folytatott novényvédelmi tevékenységét, az integralt névényvédelem
elveinek teljestilését, a névényvédd szerek és termésndveld anyagok felhasznalasa soran a kijuttatas technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsdgot, az engedélykoteles termékek felhasznaldsahoz
rendelt szakképesités meglétét, a ndovényvédo szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

2.7. Ellenérzi a névény-egészségligyi nyilvantartasra kotelezett termeldk altal vezetett nyilvantartési rendszert;

2.8. Ellenérzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles drukat;

2.9. Ellenérzi ndvény-egészségligyi szempontbdl a névények, ndvényi termékek elballitasat, raktdrozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszer( ellendrzéseket végez;



2008

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.
2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

Ellenérzi a fa-csomagoléanyag gyartdkat, forgalmazokat, hokezelést végzé cégeket, valamint a
kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

Ellendrzi a zérlati karositok eléfordulasat a termeléknél és az import szallitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszamolasardl, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

Ellenérzi a ndvényvédelmi gépek alkalmassagat igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

Ellenérzi a foldrajzi arujelzé oltalomban részesitett névényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;
Szakterlletén elldtja a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kovetelmények
betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

Elldtja a masodfoku névényvédelmi hatosagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfokd névényvédelmi hatdsag)
felett;

Elldtia a jogszabdlyban meghatarozott zoldség-gyliimdlcs ellendrzési feladatokat, ellenérzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zéldséget, gyimolcsét, disznévényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kovetelményeket, a nyomon-kévethetéség rendszer feltételeinek
teljesiilését, el6irdsainak betartasat;

Elldtia a bizonyos nem 3&llati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozast, valamint kotelezé novényvédelmi technoldgia alkalmazasat rendelhet
el;

Felszolitjia a gazdalkodot a karositok elleni védekezésre; kdzérdekl védekezést, allami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatésagi ellenérzése soran névényvédelmi, élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-
ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, bilintetd feljelentést tehet, illetve
szlikség szerinti megfelel intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabdly szerinti I. és II. forgalmi kategdridba sorolt ndvényvédé szerek vasarldsara, forgalmazasara,
illetve felhasznalasara jogositd engedélyt — az EU-tagéallamok allampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozédsi id6 lejartdt megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt névény, névényi termék forgalomba hozatali kdvetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK névényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a névényutlevél kiadasara, kiadja
a csereutlevelet és ellenérzi a termeldk ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz ndvényekbdl, ndvényi termékekbdl a ndvényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvany esetén intézkedik;

Mintat vesz termesztd kdzegbdl, vizbél, névényekbdl, ndvényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabol;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykoteles termékek és termésndvelé anyagok hatésdgi minéség-
ellendrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékka valé novényvédd szerek begyljtésének és artalmatlanitdsanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény véddszerek felhasznalhatdsagi
idejének meghosszabbitdsaban;

Szakhatosagi allasfoglaldst ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozo
telepengedélyezési eljaras és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozd
mikodési engedélyezési eljaras esetén;

Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodési intézkedés keretében egyes szantéfoldi gazdélkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolddd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban el6irt novényvédelmi kovetelmények betartasat;

Kozrem(kodik az Agrérkdrnyezet-gazdéalkoddasi Informacios Rendszer (AIR), Parlagf(i Informacios Rendszer (PIR),
N6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek miikodtetésében, adatokkal valé feltdltésében;
Részt vesz a novényvédelmi karesetek kivizsgalasaban, kiilondsen a névényvéddszer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztréfahelyzettel érintett
novényvéddbszer-tarold és -forgalmazé helyeket, megteszi a szitkséges intézkedéseket;

Koézrem(ikddik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztulasok kivizsgaldsédban;
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2.32. Novény-egészségugyi felderitést (monitoringot) végez a zarlati és egyéb nem vizsgélatkoteles karositokra;
2.33. Intézkedik a human-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbol veszélyes és allergén
gyomnovények és egyéb karositok el6fordulasa esetén a fert6z6é forrasok felszamolasarol;

2.34. Ellatja a kolcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

3. A Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly novény-egészségligyi hatérallomasokkal kapcsolatos

feladatai tekintetében:

a) Ellendrzik az export-, import- és tranzitforgalomban a vizsgalatkoteles arukat;

b) Ellatjdk a jogszabédlyban meghatérozott zoldség-gylimolcs kiviteli és behozatali ellenérzési feladatokat;

c¢) Elldtja a bizonyos nem allati eredet(i élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat és mintakat vesz;

d) Laboratériumi vizsgélatokat végez.

2.4.2. Karosito Diagnosztikai Osztaly

1. A Kérositd Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elvégzi névény-egészségligyi és ndvényvédelmi kdrositd diagnosztikai vizsgalatokat;

b) Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédd szerek, termésndveld anyagok) hatdsdgi engedélyezési
vizsgdlatait mikodtetett mindségbiztositasi rendszerében;

c) Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szdmara a zérszolgdlati intézkedések megalapozasat szolgalo
laboratériumi vizsgélatokat;

d) Szervezi, m(ikddteti a megyei névényvédelmi elérejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
el6rejelzés adatairdl és tajékoztatast ad az orszagos elbrejelzés részére;

e) Végrehajtja az engedélykoteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazasra keriilé technolégidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencidlisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technolégiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

f)  Feltarja a névényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

g) Megoldja az illetékességi teriileten felmerilt specialis névényvédelmi problémakat,

h) Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a novényvédelmi és novény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejlesztd intézetekkel és szervezetekkel;

i) Részt vesz a mezdgazdasagi termelék ndvény-egészségligyi, névényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly
1. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. A Talajvédelmi és Agrarkodrnyezet-gazdéalkodasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:
a) Kozremikodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
b) Kozrem(kodik a Terlleti Vizgazdéalkodasi Tandcsok munkajaban.
3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:
a) Talajvédelmi hatosagi eljdrasa sordn engedélyt ad ki:
aa) talajjavitashoz;
ab) mezégazdasagi célu tereprendezéshez;
ac) a terméfold védelmérdl szold torvényben meghatarozott talajvédelmi muszaki beavatkozasokhoz,
létesitmények megvaldsitdsdhoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik mas hatésag hataskorébe;
ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznalasahoz az allattartds soran keletkez6 egyéb szervestragya
kivételével;
ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznalasahoz;
af) nem mezdgazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasahoz;
ag) a mezégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék term6foldon torténé felhasznaldsahoz,
kivéve a mez6égazdasdgi tablan keletkezé novényi maradvényokat;
b) Igazolast ad ki a mez6égazdasagi tamogatdsi palyazatokhoz a vizek mezégazdasagi eredetd nitratszennyezéssel
szembeni védelmérdl szolé kormdanyrendelet (a tovdbbiakban: nitrdt rendelet) szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésérdl;
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2.5.
2.5.1.

25.2.

)

Ellendrzi a term6fold védelmérdl szol6 2007. évi CXXIX. térvényben meghatarozott talajvédelmi kotelezettségek
teljesitését;

Ellenérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el6irdsokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

Term6foldon ellendrzi a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald elbirdsok végrehajtdsat,
megtartasat a vizek nitrat szennyezésének veszélyével jaro tevékenységek esetében;

Ellendrzi a nitratérzékeny terlleteken mezégazdasagi tevékenységet folytatok kotelezd adatszolgaltatasat és
nyilvantartasat;

Talajvédelmi jarulékot allapit meg, illetve szankcionalds keretében talajvédelmi-, nitratszennyezési- és nitrat
adatszolgdltatasi birsagot szab ki;

Ellatja a forgalmazott termésndveld anyagok hatésagi minéség-ellendrzését;

Elldtja a jogszabalyban meghatédrozott szakhatésdgi feladatokat béanya felligyeleti, épitéstigyi, kodzlekedési
hatosagi, légi kozlekedési hatosagi, ingatlantigyi hatésagi, vizligyi hatdsagi, kornyezetvédelmi hatdsagi,
természetvédelmi hatdségi, hirkdzlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturdlis drokségvédelmi hatosagi, telepitési
hatésdgi eljarasok keretében;

Ellatja a kolcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Részt vesz az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
lltetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellendrzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatdasokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

Létrehozza és mUkodteti a megyei talajtani térképtarat, a nitrat rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrdt modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtragya terméfoldi felhasznalasanak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatosagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

Mukodteti a megyéjére vonatkozé adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi Informaciés és Monitoring Rendszert
(TIM);

Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatasahoz szlikséges alaptérképek, topografiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

Elvégzi a kordbban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivélasat;

Bekapcsolddik és a térinformatika eszkdzrendszerének felhasznéalasaval tdmogatja a ndvényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az el6rejelzési szakterllet, a kdrosité diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

Meglévé adatok illetve Uj felvételek alapjan talajtani, névényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

Kapcsolatot tart a szakteriletén a fejleszté tudomanyos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

Erdészeti lgazgatdsag

Palydzatkezelési és Tamogatdsi Osztaly

1. A Palyazatkezelési és Tamogatasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Részt vesz a nemzeti és kozosségi erdészeti tamogatasi rendszerek mikddtetésében;

Kezeli az dllammal szembeni kdztartozasok (hataridére meg nem fizetett erdégazdalkodasi és erdévédelmi
birsag, valamint az erdévédelmi jarulék) nyilvantartasat, kozremiikodik a tartozésok végrehajtasaban;
Kozrem(ikodik az Orszagos Erdéallomény Adattar tamogatasokkal 0sszefliggé adatainak a kezelésében;

Vezeti az erdéfelujitasi biztositékok elSirasarol, teljesitésérdl és felszabaditasardl szold nyilvantartast.

Erd6tervezési Osztaly

1. Az Erd6tervezési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az erdérél, az erdé
védelmérél és az erd6gazdalkodasrdl szol6 torvényt, valamint annak végrehajtasi rendeleteit, tovabba az erd 6t érintd
egyéb jogszabdlytervezeteket.
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2. Az Erd6tervezési Osztély koordinacios feladatai tekintetében:

a) Ellatja az erddrdl, az erd6 védelmérdl és az erdégazdalkodasrdl szolé torvény szerint nyilvanossag biztositasa
szempontjabdl jelentésnek mindsilé erdégazdalkoddsi tevékenységek kozzétételével és egyeztetésével
kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a telepilésrendezési tervek és a helyi épitési szabalyzat véleményezési eljdrasaban az
erdérendezés és — védelem érvényesitése érdekében;

c) Osszedllitja a kdrzeti erdéterv-rendeletekre vonatkozé javaslatokat;

d) Elkésziti a korzeti erd6terveket.

3. Az Erd6tervezési Osztéaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a kozjoléti fejlesztési tervek készitésében,

b) Végrehajtja az erdészeti hatdsagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket.

2.5.3. Erdéfelligyeleti és Hatésagi Osztaly

1. Az Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

erd6rél, azerdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrol szold torvényt, valamint annak végrehajtasi rendeleteit, tovabba

az erdét érint6 egyéb jogszabdlytervezeteket.

2. Az Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a fasitasi és erdtelepitési-kivitelezési tervek engedélyezésével kapcsolatos hatésagi feladatokat, dént az
engedély nélkili vagy engedélytdl eltéréen telepitett erdd, valamint a fasitas, 6nerddsiilés fennmaradasardl,
felszamolasarol;

b) Ellatja az erdGtelepitések és erddéfelujitasok befejezetté nyilvanitasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat;

c) Végrehajtja az erdészeti hat6sagi és igazgatasi munkéval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket;

d) Elldtja az erdéterilet rendeltetésének és Gzemmddjanak megallapitasdhoz, és megvaltoztatdsdhoz kotédd
feladatokat;

e) Ellatja az erdd, szabad rendelkezés( erdé és fasitas, valamint a fas szaru energialiltevények létesitéséhez kot6do
igazgatasi feladatokat;

f)  Elldtja az erdéfeldjitdshoz, erdéneveléshez, valamint az erdészerkezet-atalakitashoz kotédo feladatokat;

g) Elldtja az erd6t karositd hatdsok elleni védekezéshez kotédoé hatdsagi feladatokat, ezen beliil:
ga) a vadaszhato éllatfajok jelentds kdrokozasa esetén kezdeményezi a vadaszati hatésagnal a vadallomany
apasztasat;
gb) eljar az erd6tliz megel6zését szolgald szabalyok betartatdsa érdekében és indokolt esetben regionalisan
elrendeli a tlizgyujtési tilalmat;

h) A korzeti erd6terv alapjan hatdrozatban megallapitja az erdégazdalkodok jogait és kotelezettségeit;

i) Ellatja az éves erd6gazdalkoddi tevékenységhez kotéd6 hatdsédgi feladatokat;

j)  Ellatja az erdészeti létesitményekhez kdt6dé engedélyezési feladatokat;

k) Ellatja az erd6 igénybevételéhez és megosztasahoz kdtédo feladatokat;

I)  Ellatja az erdei haszonvételekhez kot6dd igazgatasi és hatosagi feladatokat;

m) Elrendeli az erd6gazdalkodasi tevékenységet és elvégzi a hozza kétédo feladatokat;

n) Erdégazdalkodasi és erdévédelmi birsdgot szab ki, ledllitja a jogszerltlen tevékenységet és elvégzi a hozza
kotédé feladatokat, kiilondsen az alabbi esetekben:
na) bejelentés nélkil végzett fakitermelés esetén;
nb) az erd6gazdalkodasi tevékenység elézetes bejelentési kotelezettségének elmulasztasa vagy a tervezett és
bejelentett erdégazdalkodasi tevékenységek megsértése esetén;
nc) az erdd talajdban keletkezett kdr megsziintetése és helyreallitdsanak elmaraddsa esetén;
nd) amennyiben az erdégazdalkodé az erd6bdl kitermelt faanyag szarmazasarol a szallitdshoz nem vagy nem
megfelel6en llit ki igazolast;
ne) az erdé felujitasara és a felujitas befejezésére kiszabott hataridé tullépéséért;
nf) az erd§ szakszer( felujitasanak elmaradasa esetén;
ng) a fa kitermelésére vonatkozo el6irasok megsértése esetén;
nh) az erd6tliz-megelézési kotelezettségek teljesitésének elmaradasa esetén;
ni) barmilyen hulladéknak erdéterileten torténd elhelyezése esetén;
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nj) erdémivelési agban nyilvantartott foldteriilet engedély nélkiili vagy engedélytdl eltéré6 mddon valo
igénybevétele esetén;

nk) amennyiben az erdé természetes felujitasat biztositd, az eldirt allomanytipust alkoto fafajok termésének a
vadaszhato vadfajok egyedei altal torténé felélésével az erdé felGjulasa veszélybe kerilt, és amennyiben a
rdgéssal vagy hantéssal okozott vadkarositds mértéke azt indokolja;

o) Eljar az erd6gazdalkoddi nyilvantartasba vételi igyekben;

p) Eljar az dllami erd6kre vonatkozé egyedi szabalyok érvényesitése érdekében;

q) Ellatja az erd6gazdélkodasi tevékenységet kdzvetleniil szolgélé foldteriiletekre vonatkozé feladatokat;

r)  Eljar az erdei haszonvételek korlatozasa ligyében a jogszabdly dltal rogzitett esetekben;

s) Ellatja az erdé latogatéasaval kapcsolatos igazgatasi feladatokat;

t)  Elldtja a jogszabaly altal biztositott szakhatdsagi jogkdrét;

u) Az erd6t érintéen kdzremiikodik a terlletfejlesztési, terliletrendezési tervek készitésében;

v) Azerdeikarositok tomeges elszaporoddsa esetén az erdégazdalkoddnak elrendeli az elleniik torténd védekezést;

w) A védekezés elmaradasa esetén kezdeményezi a kozérdek(l védekezés végrehajtasat;

x)  Amennyiben az erdében térolt faanyag kedvezé feltételeket teremt a karositok elszaporodasara, kotelezi az
erd6gazdalkodét annak kezelésére, illetve elszallitasara;

y) Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

3. Az Erdéfelligyeleti és Hatdsagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet és jogosult erdészeti szakszemélyzet eskiijének letételérél, valamint
szolgalati igazolvannyal és jelvénnyel val ellatasardl, a jogosult erdészeti szakszemélyzet jogszabalyban el&irt
tovabbképzésérdl;

b) Eljar az erdészeti szakszemélyzettel szemben, a jogszabdlyban rogzitett - erd6t vagy az erdégazdalkodas
biztonsagat — veszélyeztet6 tényallas fennallasa esetén.

2.5.4. Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly
1. A Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:
a) Vezeti:
aa) az Orszdgos Erdéallomany Adattérat;
ab) az erd6gazdalkodoi nyilvantartast;
ac) az erdészeti és jogosult erdészeti szakszemélyzet-nyilvantartast;
ad) az erdei kozjdléti létesitmény nyilvantartast;
ae) az erdei lovaglasra és jarmikozlekedésre kijelolt utak nyilvantartasat;
b) Kozrem(kodik az erdéfelljitasi biztositékok elbirdsarol, teljesitésérdl és felszabaditasardl szolo nyilvantartas
vezetésében;
c) Elldtja az erdészeti hatdsag feladatkorébe tartozd nyilvéntartasokhoz kapcsolddo adatszolgaltatési feladatokat;
d) Atvezeti a hatésagi dontések altal okozott térképi valtozasokat;
e) Elldtja az Orszégos Erdéallomany Adattarbdl torténé adatszolgaltatasi feladatokat.
2. A Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly egyéb feladatai kapcsan elkésziti és aktualizalja az erd6terillethez kétédé
digitélis térképeket.

Foldmdvelésiigyi lgazgatosag

Foldmdvelésitigyi Osztaly

1. AFéldmuveléstigyi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldm(velésiligyi

igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuvelésugyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Kozremikodik a mezégazdasdgi vizgazdalkodasi koncepcidk készitésében;

b) Kozrem(kodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Duna-Tisza-kdézi Homokhdtsag, Vasérhelyi-terv
Tovéabbfejlesztése, Integralt Folyégazddlkodds stb.) mezdgazdasdgi vizgazdalkodast érinté feladatainak
elldtasaban;

c) Osszehangolja a belvizvédekezésre kételezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. A Foldmuvelésugyi Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a foldrendez6 és a foldkiadd bizottsagokrdl szol6 torvény alapjan a részarany-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;
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b)
d]

d)
e)

f)

Ellatja hegykozségek torvényességi felligyeletét;

Elldtja a csaladi gazdasdgok nyilvantartasba vételét és a nyilvantartasok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartasanak vezetését;

Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatdsagi feladatokat;

Elsé fokon elladtja a tagallami allampolgdrok terméfold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasdhoz el6irt
feladatokat;

Ellatja a tisztan nemzeti forrasbdl finanszirozott tdmogatasok felhasznaldsanak ellenérzését.

4. A Foldmvelésugyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

Ellatjia a Mezdgazdasagi és Szakigazgatasi Hivatal (a tovabbiakban: MgSzH) elsédleges informacidkkal és
statisztikai adatokkal az agréragazat terileti szintl mikodésével kapcsolatosan (megyei, telepilési és egyéni
gazdalkodoi szint);

Ellatjia a Megyei Teriiletfejlesztési Tandcsnal, valamint a kilonbozd terileti munkabizottsdgokndl a kildn
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

Kozrem(ikodik az Agrarkoérnyezet-gazdalkodasi Informaciés Rendszer (AIR) miikodtetésében;

Ellatia a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével 6sszefiiggd feladatokat a vonatkozd jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tdmogatdasok felhasznalasardl az MgSzH részére;

Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tdmogatdsok mukodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;

Koordindlja falugazdaszi tevékenység ellatasat;

Koordinélja az 6stermel6k nyilvantartasba vételének feladatait;

A megyei korményhivatalok 6stermel&ket nyilvantarté adatbézisa alapjan adatot szolgaltat az MgSzH részére;
Ertesiti az 4llami az adéhatdsagot az 8stermeldi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasardl;
Igazolja a gazolaj jovedéki ado visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

A Korméany nemzeti hataskérben nyujtott, jogszabalyban meghatarozott tdmogatdsok tekintetében a
birtok-0sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

Ellatja az egyéb jogszabélyokban eldirt feladatait.

Vaddszati és Halaszati Osztaly
1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
1.1. Az els6foku vaddszati hatésagi hataskorben:

1.1.1. ellatja a vadaszteriiletekre kotott haszonbérleti szerzédés jovahagyasat;

1.1.2. elldtja a vadaszteriiletek és a vaddszatra jogosultak nyilvantartédsba vételét;

1.1.3. dont a vadaszterilet hatardnak megdllapitasarol;

1.1.4. dont a vadaszterilet legkisebb mértékétdl valé eltérésrél;

1.1.5. engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténé
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6. vezeti a vadasztertiletek és a foldtulajdonosok vadaszati kdzosségek képviselbinek nyilvantartasat;

1.1.7. megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositdsaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. foldteriiletet vadaszterilet hataranak megallapitasanal figyelembe vehetd foldteriletté mindsit;

1.1.9. hatésagi vadaszatot rendel el;

1.1.10. engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének flistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatasdhoz és aprévad zarttéri tartasahoz;

1.1.12. a vadvédelmi el6irdsok megszegdit kotelezi a teljesitésre, illetve a mulaszté koltségén vald elvégzést
elrendeli;

1.1.13. az idényt meghatdrozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi;

1.1.14. idényen belll bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat el6;

1.1.15. vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.16. engedélyezi a vad vadaszterlletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszteriletre torténd kiengedését;
1.1.17.tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;

1.1.18.avadaszati jog gyakorlasaval, hasznositasaval 0sszefliggésben statisztikai adatokat gy(jt, illetve szolgaltat;
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1.1.19. meghatdrozza a vadaszati kiméleti teriletet;
1.1.20. kiméleti terlileten vadaszatot engedélyezhet;
1.1.21. a vadgazdalkodasi Uzemtervet, illetve annak moédositasat jovahagyja;
1.1.22. az éves vadgazdalkodasi tervet, annak médositasat jovahagyja, illetve attdl a tiz szazalékot meghaladd
mértéki eltérést engedélyezi;
1.1.23. a hatdsagi eskit kiveszi a hivatdsos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vaddszt nyilvéantartasba veszi;
1.1.24. kiadja, illetve bevonhatja a szolgdlati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgélati naplét a hivatasos
vadaszoknak és arrél nyilvantartast vezet;
1.1.25. kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gydjtdigazoldst a vaddszatra jogosultaknak, nyilvantartast vezet a
jegyek és igazoldsok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdmolasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem haszndlt vadkisérd jegyek hatalydt meghosszabbitja;

.1.26. ellen6rzi a vadaszati naplo vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

.1.27. vadaszati engedélyt ad ki;

.1.28. engedélyt ad ki fényszdréval vald éjszakai vadaszathoz vaddiszné és réka vadaszata esetén;

.1.29. elvégzi a tréfeabirélatot, arrél hatosagi bizonyitvanyt ad ki;

.1.30. elrendeli a vadkar-elharitasi célu hatdsagi vadaszatot;

1
1
1
1
1
1.1.31. kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot;
1.1.32. vadaszjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.33. 6sszedllitja és kozzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.34. ellendrzi az egyéni és tarsas vaddaszatokat;

1.1.35. elrendeli az dllomdanyszabalyoz6 vadéaszatot;

1.1.36. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullas adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgdltat;

1.1.37. nyilvantartast vezet a szakért6i tevékenység végzésére jogosult személyekrdl, a vadgazdalkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.38. ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tandcs miikodésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.39. ellenérzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.40. el6zetes engedélyt ad ki altato-, bénitolovedékes fegyver hasznalatéra;

1.1.41. részt vesz a vadaszvizsga megszervezésében;

1.1.42. elldtja a vadgazdalkodasi tamogatasokkal kapcsolatos tamogatdsi jogszabalyban el6irt feladatokat;

1.2. Els6foku haldszati hataskorben:

1.2.1. tarsult halaszati jogosultak képvisel6jét nyilvantartasba veszi, szamara hatésagi igazolast ad ki;

1.2.2. a jogosultakrdl és a halaszati vizterlletekrél nyilvantartast vezet;

1.2.3. a vizteruleteket halaszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. haszonbérleti szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

1.2.5. kiadja és nyilvantartja az dllami halasz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. visszavonja, illetve visszatartja az allami haldsz- és horgaszjegyet;

1.2.7. megszervezi a haldszvizsgahoz sziikséges tanfolyamot és a halaszvizsgat;

1.2.8. kijeldli a horgaszvizsgét lebonyolité szervezetet;

1.2.9. felmentést ad az elektromos haldszat tilalma aldl;

1.2.10. szakhatésdgi hozzdjaruldst ad a védett természeti teriileteken valé elektromos haldszathoz;

1.2.11. nyilvantartast vezet a mindsitési lizembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgan atesett elektromos eszkdzokrdl és haldszgépekrol;

1.2.12. nyilvantartasba veszi a haldszati szakirdnyu végzettséggel rendelkez6 jogosultat;

1.2.13. ellendrzi a haltelepitést;

1.2.14. jévahagyja vagy moédositja a halgazdalkodasi tervet;

1.2.15. a haldszatra jogosultak éves jelentéseit bekéri és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. vizsgaztatja és felesketi a hal6roket;

1.2.17. nyilvéntartast vezet a halaszati 6rokrél, 6ket szolgalati igazolvannyal és naploval ellatja;

1.2.18. ellatja a halérok feliigyeletét;

1.2.19. regisztralja a halpusztulassal kapcsolatos bejelentéseket, felszélitja a jogosultakat a sziikséges teendék
ellatasara, a jogosult koltségére a teenddket el is végeztetheti;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 2015

2.7.
2.7.1.

1.2.20. tilalmak és korlatozasok végrehajtasa alél felmentést adhat;

1.2.21. atilalmi id6t meghosszabbithatja, megroviditheti, korldtozhatja a halak kifogésat és a méretkorlatozas alol
felmentést adhat;

1.2.22. a jogszabdlyindl szigorubb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. horgészverseny id6tartamdra a mennyiségi korldtozas alol felmentést adhat;

1.2.24. kiméleti terlleteket jelolhet ki;

1.2.25. gondoskodik a haldszati jog gyakorlasaval, vagy hasznositasaval 6sszefiiggé adatok bekérésérél és az
Orszagos Haldszati Adattarnak valé adatszolgaltatasrdl;

1.2.26. a haldszati vizteriileten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27.a haldllomanyt veszélyeztet6 tevékenység abbahagyasara szolit fel és a haltetem elszallitasat ellendrzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogds eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. jogszabalysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29. kiveti a halgazdalkodasi birsagot;

1.2.30. kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. a haldszati vizterileten a halak etetését korlatozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. engedélyezi halfajok kulfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szarmazd utdda
telepitését;

1.2.33. tobbségi allami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képvisel6jét megnevezi;

1.2.34. ellatja az allami tdmogatdsokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. az 4llami horgdszvizsga bevételeivel elszdmol;

1.2.37. a kiadott dllami halasz-horgaszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.

2. A Vaddészati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél;
Ellatja a mez66ri/hegydri szolgalat miikodtetésével kapcsolatos hatosagi és igazgatési feladatokat.

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatdsag
Az igazgatd

a)
b)

Kerileti hivatalokat és azokon belll kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hat6sagi allatorvos, allat-egészséguigyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellendrzési, boraszati,
a tenyésztési hatdsagi, az 6koldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellaté
felligyeld és a jogosult allatorvos m(ikodési teriiletét és feladatait;

Az osztalyvezetOk és hatosagi, keriileti féallatorvosok utjan iranyitja és ellendrzi a hatoésagi allatorvosok,
allat-egészségugyi, élelmiszer-biztonsagi, mindség-ellendrzési, illetve takarmany-ellendrzési feladatokat ellato
feligyeldk, és jogosult dllatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatésagi allatorvos székhelyét, miikodési terliletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatarozza a jogosult allatorvos
mukodési terlletét és feladatait;

Az igazgatdsdag feladatainak ellatasara stirgésségi elérhetbéségi szolgalatot szervez;

Elrendeli:

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanyugyi intézkedéseket, tovabba a kozcélu igénybevételt;

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvénylgyi
szempontbdl szigoribb intézkedést igényld, tovdbba a bejelentési kotelezettség ald tartozd allatbetegség
megelézése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkdzok artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

gc) az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetésérdl;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszagos fééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megdfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcinazasrol, a gydgykezelésrdl, a magan-allatorvosok kdzcélu igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatdsagi
felligyeletérdl szold 2008. évi XLVI. torvény szerinti intézkedések végrehajtasardl;

Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyligyi, vagy mas kiemelt jelentéségli okbdl azonnali intézkedést
igényld esetben kiadott utasitdsainak végrehajtasarol;
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Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi adllatorvos uUtjan az éllat-egészségligyi szolgaltatasok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési dnkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatosagokkal, valamint a civil szervezetekkel.

2.7.2. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly
1. Az Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsagi és adllategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Az Elelmiszerbiztonsagi és Min6ség-ellenérzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi az 6koldgiai gazdalkodassal eléadllitott és a genetikailag médositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket.

3. Az Elelmiszerbiztonsagi és Min6ség-ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Ellendrzi az élelmiszer-, illetve takarménybiztonsagi, -mindségi, dllat-egészséguigyi rendelkezések megtartasat;
Ellendrzi az élelmiszer-el6allitd, -eloszto, és -forgalmazo Iétesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi el6irasoknak megfelelen;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellen6rzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellendrzési, szabdlysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

Ellen6rzi az okoldgiai jeldlés haszndlatanak jogszerlségét a gazdasagi szereplénél az elddllitds, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Szakteriletén elldtja a mez6gazdasagi termékek és élelmiszerek okoldgiai gazdalkodasi kdvetelmények szerinti
eléallitadsanak, forgalmazasanak, jelolésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

Nyilvantartast vezet:

fa) az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrol;

fb) élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozé helyekrél;

fc) a takarményozési hatdsagi felligyelet ald tartozo helyekrdl;

fd) a gomba-szakellenérokrél;

Boraszati igazgatasi jogkorben eljarva:

ga) elldtja a must, bor, borpérlat és egyéb borgazdasagi termékek elballitdsaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatosagi feladatokat, igy kiilondsen ellendrzi:

gaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, cscomagolas és jeldlés), a telephely, pince, izem, raktar,
kiméré miikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;

gab) a kiegészitd, segéd- és adalékanyagok hasznalatat;

gac) a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoléanyagok megfelel6ségét;

gad
gae
gaf) a jogszabdlyban meghatarozott eljardsok borészati alkalmazasat;

) a gyartastechnologia mszaki feltételeit;

) a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellenérzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

gag) a szarmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat;

gb) elldtja a sz6l6termesztésrdl és a borgazdalkodasrél sz616 térvény hatélya ald tartozo termékek eléallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lUzemek mikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat;

gc) elvégzi a forgalombahozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt;

gd) a pincékben és a kereskedelemben - az ellenérzési tervnek megfeleléen - rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljéra;

ge) ellatja a magantarolasi, leparlasi, a muststritménnyel valé mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban elbirt szakmai ellenérzési feladatokat;
gf) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsagot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz;
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h) Engedélyezi:
ha) az allati eredet élelmiszerek kiilonleges higiéniai szabalyainak megallapitasardl sz616, az Eurdpai Parlament
és a Tandcs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykdteles
élelmiszer-vallalkozas miikodését;
hb) a takarmany-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket;
hc) a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve minéség-megérzési idejli takarmény forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;
hd) az élelmiszert eléallité lizemekbdl szarmazo, takarmanyként felhasznalhaté melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat;
i) Nyilvdntartast vezet az engedélyezési kotelezettség ald nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokrdl;
j)  Nyilvantartast vezet az egyéb, szakteriiletéhez kapcsol6 — jogszabalyokban meghatarozott — adatokrol.
4. Az Elelmiszer-biztonsagi és Min6ség-ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében az igazgatéd rendelkezése
alapjan kozrem(kodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.7.3. Elelmiszerlanc-feligyeleti Osztaly

1. Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és dllategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly koordinéciés feladatai tekintetében:

a) Szakterilete vonatkozéasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

b) Kdzremikddik az élelmiszerldnc-esemény kezel6 kdzpont feldllitasaban;

o) Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsdnds tajékoztatds mellett egyiittmikoddik az egészségiigyi
allamigazgatési szervvel;

d) Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat;

e) Szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellendrzési (monitoring) terv teriileti végrehajtasat, valamint
Osszeallitja a terlileti éves jelentést.

3. Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi az élelmiszerldnc-biztonsagi rendelkezések megtartasat;

b) Nyomonkovetési ellendrzéseket szervez az élelmiszerldncban;

c) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerldanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében;

b) Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelzd rendszerén keresztiil Magyarorszagra
érkezé bejelentés alapjan, tovdbba a Magyarorszdgon észlelt veszély esetén megteszi a szlkséges
intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és mUkodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Az ivéviz mindségl viz biztositasat, az élelmiszeripari véllalkozésok vizellaté rendszereit, illetve a sajat kutas
vizelldtasu élelmiszer-vallalkozdsok o©nellen6rzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala felligyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsdagivizmindség-ellenérzé vizsgalatot végez;

f)  Elelmiszeripari-véllalkozasok esetén tajékoztatja az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és vizligyi felligyel6séget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ald tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozéan barmely olyan vizminéségi jellemzd vizsgalatat is
elrendelheti, amelyrdl feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

h) Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrdl a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrl
nyilvéntartast készit és jelentést kiild az MgSzH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozas részére a sziikséges vizminbség-javitd intézkedéseket;
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k) Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivoviz élelmiszer-vallalkozédsokndl torténé
felhasznalasat;

I)  Asajat kutas vizelldtasu élelmiszer-vallalkozésok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Az igazgato rendelkezése alapjan kozremiikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.7.4. Jarvanylgyi Osztély

1. A Jarvanylgyi Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és allategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Jarvanyugyi Osztaly koordindacids feladatai tekintetében:

a) Szakterllete vonatkozéséban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok mikddését;

b) Szakterilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja a kerlleti hivatalok mikodését és az élelmiszerlanc-felligyeleti
éves ellenérzési (monitoring) terv végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

c) Szervezi a Tenyészet Informdciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informéciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellatasat;

d) Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez kapcsolddo éllat-egészségligyi feladatok
teruleti elldtasat;

e) Szervezi az allatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovabbd a nagy nemzetgazdasagi kart
okozo6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes allatbetegségek felszamolasara dllami pénzeszkdzokkel
tdmogatott mentesitési programok végrehajtasat;

f)  Emberrdl allatra vagy allatrél emberre terjedd betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kolcsonos tajékoztatas
mellett egytttmUkodik az egészségugyi dllamigazgatasi szervvel.

3. A Jarvanyugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatdsagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan allatorvos
és gazdalkodo szervezet kdzcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségiigyi szempontbdl kilén eljarast
igénylé allati hulladék, anyag, eszkoz artalmatlanna tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasardl;

b) El6késziti a dontést a kartalanitasrdl 6tmillié forintot meghaladé kér esetében;

c) El6késziti a jogszabalyokban eldirt dllat-egészségligyi akcidk (kotelezd védoboltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

d) El6késziti az engedélyt:
da) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése;
db) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitmények, az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl sz616 2008. évi
XLVI. térvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatarozott faju és létszamu allatot tarté gazdasag,
allatrakodo, gy(jtéallomas, kereskedéi telep, eteté-itatéd dllomas, pihenteté adllomas, allati eredetd melléktermék
kezelését, szallitadsat végz6 vallalkozas mlkodése;
dc) azllatgydgydszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység esetében;

e) Nyilvantartast vezet:
ea) az allatorvosokrol;
eb) dllattartokrol, dllattartd tenyészetekrdl, llatkeresked6krél;
ec) a kozuti élddllat-szallitasra engedélyezett gépjarmlvezetékrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszéllitmanyozokrol;
ed) az éllat-egészségligyi felligyelet ald tartozd helyekrél;
ee) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitményekrél;
ef) a kozuti él6allat-szallitasra engedélyezett gépjarmivekrol;
eqg) az egyedi azonositasu allatokrol;

f)  Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellendrzési, takarmany-ellendérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. A Jarvanylgyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Meghatarozza az idegen allomanybodl szarmazé allatok allat-egészségiigyi megfigyelési célu elkilonitésének
modjat és idejét;

b) Jarvanyos allatbetegségek elleni védekezéshez sziikséges terlileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamoldsahoz szilkséges ingyenes oltd- és korjelzé anyagokrdl,
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4]

a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtdsahoz szlikséges miszaki, technikai feltételek, védéfelszerelések
biztositasardl, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérél;
Az igazgatd rendelkezése alapjan kozremikodik mas osztély feladatainak ellatasaban.

2.7.5. Allatvédelmi Osztaly
1. Az Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az allat-egészségiigyi
és allatvédelmi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.
2. Az Allatvédelmi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

d)
e)

Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és iranyitja kerileti hivatalok mikodését;

Szakteriilete vonatkozasdban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mezégazdasagi haszonallat-tartassal, dllatszallitassal (kiilondsen a pihentet6 dllomasokkal, eteté-itatd
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenérzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez dllatvédelmi feladatok terileti ellatasat;
Koordinalja a hosszu tavu allatszallitasokat kiséré utinaploval kapcsolatos feladatellatast.

3. Az Allatvédelmi Osztély egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

<Y

)
b)
]

El6késziti az dllatvédelmi intézkedések elrendelését;

Kivizsgalja, kivizsgaltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket;

Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérdl torvényben foglaltak betartasat;

Ellendrzi az allatkisérletek végzését;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban éllatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki;
Ellatja a tenyésztési hatosagi és igazgatasi feladatokat;

Kozrem(kddik az allatkinzasok kivizsgaldsadban;

Els6foku tenyésztési hatdsagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkorében:

ha) engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kiallitast, -arverést az elismert tenyészt6 szervezet, tobb faj, illetve fajta
egylttes részvétele esetén az elismert tenyészté egyesiiletek (szovetségek) altal létrehozott szovetség
hozzajaruldsa alapjan, a vonatkozé allat-egészségligyi, kozegészségligyi és egyéb elbirdsok megtartasaval;

hb) engedélyezi a mesterséges termékenyité allomas, valamint a spermatarolé kdzpont Uzemeltetését, az
embridatiltetd dllomas lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomds, valamint méhanyaneveld telep
lizemeltetését;

hc) ellendrzi az apadllatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok eléirt megjelolését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrid atiilteté allomasokon hasznalt apaallatok
idevonatkozo6 engedélyét.

4, Az Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Nyilvantartast vezet:

aa) az allatkisérlet végzésére jogosultakrol;

ab) a veszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabéalyban meghatarozott adatairél;

ac) tovabba az egyéb, szakteriiletéhez kapcsold - jogszabalyokban meghatéarozott — adatokrol;

Ellenérzi az dllatok védelmérdl és kiméletérdl sz616 torvényben elbirtak betartasat;

El6késziti az engedélyt:

ca) az allatkisérlet végzése;

cb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitdsa), tartdsa, szallitdsa, valamint forgalomba hozatala esetében;
engedélyeztetési eljardsban szakhatdsagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzid, llatkert 1étesitéséhez;

az allatszallitasi tevékenység végzéséhez allatvédelmi szempontok alapjan szallitmanyozoi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hataskorében eljarva:

fa) ellendrzi tenyészéllatok behozatalat;

fb) ellendrzi a torvény dltal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat;

fc) ellendrzi a terliletén a tenyésztésszervezésben kdzremiikodd szolgdltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgalok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

fd) hitelesiti a torzskonyvi adatokat;

fe) eljar szabalytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;

ff) az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyésztd szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
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9)

kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészt6é szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mds id6kozzel végzett - ellendrzésekben, elldtjia ezek jegyz6konyvi
dokumentaldsat; az év végén osszefoglald jelentést készit terliletérél az MgSzH részére;

fg) az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgalatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

fh) részt vesz a palydzatok teljesitésének ellen6rzési munkaiban;

fi) kozrem(kodik az unids és nemzeti tdmogatasok jogosultsaganak ellenérzésében;

fj) az Allattenyésztési Ellenérzési és Fellilvizsgalati Szabélyzat szerint ellenérzi a teriileti teljesitményvizsgalati

Az igazgatd rendelkezése alapjan kozremiikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.7.6. Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok

1. A Keriileti Allategészségliigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a kertleti hivatalt, iranyitja és ellen6rzi a kertileti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerlleti hivatalhoz tartozd kirendeltséget a kirendeltségvezetd hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztiil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkdrét, a kerlileti hivatal feladatkdréhez kapcsolédé hatdskoroket;

Atruhazhatja egyes hataskdreinek gyakorlasat a keriileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6re;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informacidkat;

Irdnyitja a kerilet illetékességi teriiletén miikddé jogosult dllatorvost, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormanytisztvisel6t, a kirendeltségvezetdt és a kirendeltségen dolgozokat;

Meghatdrozza a keriileti hivatalhoz beosztott kormdnytisztviseld, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozék feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a szabadséag kiadasa, illetve a magancélu eltavozas tekintetében;

Beszamoltatja a keriilet illetékességi tertiletén miikodd jogosult allatorvost, a keriileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormanyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrél, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznalasaval és elemzésével seqiti és el6késziti a megyei igazgatd féallatorvos
dontéshozataldt, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tdjékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé dolgozdk feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben és a belsé szabalyzatokban
foglaltak érvényesilését a kerlileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a keriilet belsé munkarendjét és kiils6 kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv 0ssze az irdnyitdsa ala tartozé tevékenységi kérben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a keriilet munkajanak iranyitasa
céljabdl;

Javaslatot tesz a megyei igazgato féallatorvosnak a felligyelete ala tartozo szakteriilettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepciok részletes kidolgozéasara, azok megvalositasara;

A nemzeti ellendrzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre széldan, irasban megallapitja a kerdleti
hivatalhoz beosztott kormdnytisztviselé, kormdnyzati Ugykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozék ellenérzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a keriileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté féallatorvosnak a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel, kormanyzati
ligykezeld és egyéb dolgozé a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetéi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatdsi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatdsdnak és a dontés el6készitésének
jogszertiségérdl;

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttm(kodést az MgSzH Igazgatdsagaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegélt és kdzremiikodsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;
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Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolédoé nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltoltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc) a keriilet illetékességi tertiletén mUikdds jogosult dllatorvos, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6, kormanyzati igykezel6 és egyéb dolgozé, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen dolgozok
altal készitett jelentések Osszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgato fééllatorvos felé torténd
tovabbitdsaért,

wd) a kerllet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kerlilet éves ellenérzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megfeleld6 moddon tortént nyilvantartdsi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Megvizsgaéljak az allat szallitdisdnak megkezdése el6tt a szarmazasi hely allatadllomanyat, a szallitandé allatokat, a
szallitdeszkozt, igazoljak az allat allat-egészségligyi forgalomképességét és kiallitjdk a szallitashoz sziikséges
okiratot;

Igazoljék az éllatdllomany betegségektdl, fert6zésektél valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges éllat-egészségligyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;

Részt vesznek az allatok azonositasi és nyilvantartasi rendszerének kialakitasaban és mikodtetésében, valamint
elldtjdk az allatok azonositasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos ellenérzési feladatokat, részt vesznek az
allatgydgyaszati  készitmények eldéllitasanak, forgalomba hozataldnak, orszagba torténé behozataldnak
ellenérzésében;

Ellatjak egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasét segité hazai és nemzetkozi informatikai
rendszerek hasznalataval és mukodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Elbiraljak a sajat kutas vizellatd rendszert izemeltetd élelmiszeripari vallalkozdsok nellenérzé mintavételi terveit,
feltgyelik, és figyelemmel kisérik az onellenérzé vizsgalatok adatait, negyedévente Osszesitik és megkdldik
azokat a terileti szervnek;

Engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhaszndlhatosagi vagy minéségmeg6rzési id6 lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznaldsat;

2.7.2. az élBallat-szallito jarmlveket, illetve ezen jarmUlivek mosasat és fert6tlenitését végzé helyeket;

2.7.3. az idegen alloméanybdl szarmazé allatok fogadasara kivalasztott elkiilonitét (karantén), valamint dont az
allatok elkiilonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert elédllité lzemekbdl és a kiskereskedelembdl szdrmazo, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek kezelését, felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kiilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

Ellendrzik:

2.8.1. torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetd melléktermék kezelését, a jarvanyligyi szempontbdl szigoribb eljarast igényld allati
eredet melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

2.8.3. dllat-egészségligyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az allatok etetésére felhasznalando takarményt, a
legel6t, az itatovizet, az allatok elhelyezésére szolgald épiiletet, az allattartas soran hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabdlyok megtartdsat, igy kulondsen az allatok egészségi allapotat, az elbirt
dokumentaciét az dllat-egészséguigyi felligyelet ala tartozo helyeken;

2.8.5. a jogszabalyban eldirt dllat-egészségligyi vizsgalatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az 4llatok tenyésztésének, szaporitasanak allat-egészségligyi koriilményeit;

2.8.7. az dllatgyogyaszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozatalanak kortlményeit, valamint az
allatgyodgyaszati készitmények felhasznélasat;

2.8.8. az dllatgydgyaszati készitmények gyakorlati kiprébalasat és hitelesiti annak vizsgélati jegyzékonyvét;

2.8.9. a gyogyszeres takarmany eléallitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gydgyszergyartas céljara alkalmas allati szovetek és szervek gyjtését;
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2.9.

2.8.11. az él6 allat kereskedelmét, szallitasat, szallitdsra vald alkalmassidgat, a kiséré dokumentaciét és a
széllitdeszkozt;

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozadsok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az dllatjéléti, a jarvanyugyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minéségi
eléirdsok betartasat az élelmiszerek termelésének, elédllitdsdnak, feldolgozésanak, taroldsdnak, szallitdsanak és
forgalomba hozataldnak barmely szakaszaban, illetve az ennek sordn kézrem(ikodd személyekre vonatkozé
egészségugyi alkalmassagi és higiénés el6irasok betartasat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt adalék- és csomagoldanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
keriil6 fellletek, tovabba tisztitd- és fertbtlenitészerek, fertdtlenits eljarasok megfeleldségét, beleértve a rovar- és
rdgcsaloirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsité bizonyitvannyal rendelkezé élelmiszer-ipari gépek, berendezések altalanos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivoviz min6ségu viz biztositasat az altala felligyelt élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozasok sajat kutas vizellatdé rendszereit, illetve az Onellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szént allatokat és dllati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartasokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt el6allitoknal, taroldkndl, felhasznaloknal, forgalomba hozdkndl és a széllitoknal a jarvanyigyi
és takarmdnyhigiéniai el6irdsok megtartasadt, a takarmanyok biztonsdgossagat, Osszetételét, garantalt
beltartalmat, mikrobiolégiai allapotat, tiltott anyagoktdl valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak
mértékét, csomagoldsdnak megfelel6ségét, a takarmanyjelolési el6irdsok betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozo nyilvantartasokat, dokumentacidkat és a nyomon kdvethet6séget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi létesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés haszndlatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az el&dllitas, termelés,
feldolgozas és forgalomba hozatal sordn, valamint a mezégazdasdgi termékek és élelmiszerek 6koldgiai
gazdalkodasi kovetelmények szerinti eléallitasat forgalmazasat, jelolését;

Prébavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

2.10. Nyilvéntartasba veszik:

211,

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ald nem tartozé élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartdkat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhato fertétlenitészereket eléallitokat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozo takarmany-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5.az élelmiszerek vonatkozasaban bejelentett, kivizsgalt és felderitett élelmiszer-mérgezéseket és
-fert6zéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel&t és regisztracidés szammal latja el;

Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvényligyi
szempontbdl szigoribb intézkedést igényld allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok, eszkozok
artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

2.11.2. az llat-egészséguigyi programok végrehajtasat;

2.12. Doéntenek a kartalanitasrél 6tmillié forintot meg nem haladé értékig;
2.13. Jarvanyugyiintézkedésként elrendelhetnek: elkllonitést, megfigyelési zarlatot (hatdsdgi megfigyelés), forgalmi

korlatozast, helyi zarlatot, telepiilési zarlatot (véd6zdna), védbkdrzet (megfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalmat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgélatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltast,
gyogykezelést, elkllonitett vagy zart vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskozvetité anyag, eszkdz, targy,
élelmiszer, takarmany, allati eredetl melléktermék, allati eredetli termék artalmatlanna tételét, fertétlenitést,
foldterllet, jarmd, épilet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznalatat, a jarvanyugyi intézkedés
eredményes végrehajtdsa érdekében gazdalkodd szervezet — igy kilondsen vagoéhid, allati eredetl
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2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

melléktermék kezelését végzd lizem — aktiv kdzrem(ikdodésre kotelezését, az allattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozo tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;

A korabban ismeretlen betegség kozvetlen veszélye, eléfordulasa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszamolasahoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a sziikséges intézkedéseket az Eurépai Unid élelmiszerekre és takarményokra vonatkozé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztlil Magyarorszégra érkezé bejelentés alapjan, tovabbda a Magyarorszégon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatarozott idére, teljesen vagy részlegesen felfiiggeszthetik, korlatozhatjak, a
mUkodést megtilthatjak, az Ujboli miikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény mUikddési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavondsat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, 1étesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatérozott idére vagy véglegesen
megtagadhatjak, a véllalkozast, |étesitményt tordlhetik a nyilvantartasabol;

2.16.4. az Ujboli engedélyezést oktatason valo részvételhez, annak igazoldsahoz, illetve vizsgazashoz kothetik;
2.16.5. termék elGallitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozatalat, behozatalat, kivitelét,
illetékességi tertiletén valé atszéllitasat feltételhez kothetik, korldtozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjdk;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivondsat, visszahivasat, megsemmisitését, drtalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomdnyos kiilonleges termék el&allitasat, forgalomba hozataldt megtilthatjadk vagy
feltételhez kothetik;

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe keriilé anyagok, gépek, eszkdzok haszndlatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznélatat megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvénithatnak, uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik;
2.16.12. Ujabb feltételhez kothetik, modosithatjak, illetve visszavonhatjak;

2.16.13. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt moédosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.14. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ald vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmdanyéval kapcsolatos zaroldsi, és artalmatlanitasi eljards be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.15. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozo el6irdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjabdl az élelmiszer-, takarmanyvallalkozas eljarasat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozés koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.16. megtilthatjdk aru behozatalat, Magyarorszég teriletérdl torténé kiszallitdsat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-véllalkozdsoknadl végzik és felligyelik a termékek eldallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak,
szallitdsanak, forgalomba hozataldnak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutasdt, életben maraddsat, szaporoddsat eldsegité higiénés, technoldgiai
szabdlytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratériumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendd allatbetegséqg)
megel6zése, felderitése és felszdmoldsa sordn keletkezett éllati eredetli melléktermék drtalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjak az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentdacios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsatasara;

Felhivhatjak sziikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztdsat végzi, hogy jelentse be a mas tagallambdl szarmazé allati eredet( élelmiszerek elsé
betérolasi helyre torténé beszallitdas megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljaras ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezetet vagy természetes személyt;

Kiszabjak az élelmiszer-ellendrzési birsagot, az élelmiszerlanc-feligyeleti birsdgot, a takarmany-ellenérzési
birsdgot, a géntechnoldgiai birsdgot, a helyszini birsdgot, az eljarasi birsagot;
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2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

3.A
a)

b)

d)

Az élelmiszer-higiéniai szakterileten:

2.23.1. megvizsgaéljak a levagott allatot;

2.23.2. elvégzik, illetve felligyelik a vagdallat-vizsgalatot és — a jogszabalyban meghatarozott kivételekkel —
a kozfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gydjtott) allatok husvizsgalatat;

2.23.3. elbirdljak és igazoljdk az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi fogyasztasra valé alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassagara vonatkozoé hatésagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egyilttmikodnek feladataik elldtdsa soran a telepilési
onkormanyzatokkal, egészségligyi dllamigazgatasi szervvel, a tarshatésagokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-ferté6zés és -mérgezés gyanuja esetén kolcsonds tajékoztatds mellett egylittmiikédnek az
egészségligyi dllamigazgatési szervvel;

Az élelmiszer-véllalkozasokndl felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhets, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivovizben, amely egészségligyi szempontbol kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az illetékes népegészségligyi szervet azokrdl a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdazattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminbség-ellendrzé vizsgalatot végeznek;

Az élelmiszer-vdllalkozdsok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegydjtik és tovdbbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.

Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok elséfoku szakhatdsagi jogkért gyakorolnak:

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljarasaban, az allat-egészségugyi, allatvédelmi kovetelményeknek valé megfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi felligyel6ségnek a természetvédelmi oltalom alatt all6 vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozé veszélyes éllat tartasanak, szaporitasdnak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasédban, az allat-egészségiigyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakod6, allatvasartér, felvasarlé hely, &llattarté és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -tarold hely rendeltetési helyiséget tartalmazo épitmény épitése, ilyen rendeltetés
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély kiadasara irdnyulé eljarasban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kovetelményeknek, takarmanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozataldra és felhasznaldsara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant allati
melléktermékekre vonatkoz6 egészségligyi elbirdsoknak, az allat-egészségligyi szabalyoknak és a
mezdgazdasagi haszonallatok tartasa kovetelményeinek valéd megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll6, illetve nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald nem
tartozd veszélyes dllat tartdsanak, szaporitdsanak, orszagba valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld
eljarasaban, az allat-gyogydszati és éllat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az allati melléktermék élelmiszerlancbol torténd kizarasa kovetelményeinek valé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése irdnti eljardsdban, az llat lehetéségekhez képest jéléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nydjtasa és melegétkeztetést nyujtéd lakéotthon esetén,
tovdbbd mas bentlakasos intézményi ellatas esetén az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kdvetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz halézat Gtjan:

a)

b)

<)
d)

Folyamatos tdjékoztatdst adnak a gazdalkodok részére a mezdgazdasagot érinté kormanyzati dontésekrol,
valamint az egyes agrartamogatasi lehetéségekrél;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsol6dd, nemzeti hatdskorben
nyujtott agrartdmogatasok igazolasat, elszamolasat és ellenbrzését;

Folyamatos gy(ijtik és elemzik a teriileti tapasztalatokat;

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozdsival Osszefliggé feladatait, kozremikddnek a termeldi szervezédések
megalakitdsaban, illetve azok mikddésének segitésében;
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2.8.
2.8.1.

p)

Ellatjak a mezbégazdasagi &stermeldk nyilvantartasba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjdak, valamint nyilvantartjak a mezégazdasagi 6stermeldi igazolvanyokat,

Folyamatos figyelemmel kisérik a mezégazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hataskorben nyujtott
agrartamogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kornyezetvédelmi feladatok ellatasédban, tdjékozédnak a
telepilési dnkormanyzat illetékes szerveivel egylttmiikodve az 6dnkormanyzat teriiletén 1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan tajékoztatjk a telepiilési &nkormanyzat jegyzéjét a term6fold kilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve termdéképesség-fenntartasi kotelezettség betartasarol, tapasztalatairél;

Ellatjak a termésbecsléssel, allapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggd feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos tertleti feladatokat;

Eljarnak a mez&gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz6l6, gyliimdlcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos tigyekben;

Kozrem(ikddnek a kabitoszer eléallitasara alkalmas névények termesztésének helyszini ellenérzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgarok term6fold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulmanyt, amelynek
alapjén igazoldst adnak ki a tagallami dllampolgdrok mezégazdasagi tevékenységének folytatdsarol;
Kozrem(ikddnek a rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében;

Kozrem(ikddnek a zoldség, gyiimolcs szerkezet-atalakitasi programban;

Kozrem(ikédnek a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével 6sszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatasok felhasznaldsanak ellenérzésében, a mezdgazdasagi beruhazasok utéellendrzésében, elismert
termel6i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

Kozrem(ikddnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatéséagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek és az
allat-egészségligyi hatérkirendeltségek utjan ellat egyes ismétlédé élelmiszerlanc-felligyeleti hatésagi helyszini
feladatokat.

Foldhivatal
Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly
1. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

9)

Irdnyitja és ellendrzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;
Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz f(iz6dé jogokban és tényekben toértént véltozasok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését;

Szervezi, ellen6rzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartds tartalma és a tényleges dllapot 6sszhangja érdekében
elvégzendd feladatokat;

A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo el6irdsoknak megfelel6en
ellatja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprdl kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellenérzését és muiszaki tamogatasat a biztonsagi elemek kezelésével és felhasznalasaval kapcsolatban.
Kiemelt feleléssége van a biztonsagi elemek felhasznélasat illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informacidcseréjének, illetve a rendelések koordinélasaban,
valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és tarolaséban.;

Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

Figyelemmel kiséri az osztaly tevékenységéhez kapcsolodd jogszabaly-véltozasokat és kozremikodik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

Megyei szinten koordinalja, segiti, felligyeli és ellendrzi a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zos
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat;

2. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

Elbirdlja az ingatlan-nyilvantartasi igyekben hozott elsé foku dontések ellen benyujtott fellebbezéseket;
Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat;

Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan kz6s tulajdonu ingatlanok 6nallé ingatlanna alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartasi tigyeket;

Doént az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi igyekben benyujtott fellebbezésekben.
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3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan vezeti a hataskorébe tartozé nyilvantartasokat (telepiilések igazgatasi teriilete, Osszteriiletek
nyilvantartasa, valtozasok vezetése);

b) Részt vesz Uj felmérésben, térképfelljitasban, az ingatlan-nyilvantartas atalakitasaban, a foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

c) Javaslatot alakit ki a kiilfoldon kidllitott okiratok hitelesitésére, felllhitelesitésére, intézkedik a hataskorbe tartozo
iratok kulfoldre torténd kézbesitése irant intézkedik;

d) Ingatlan-nyilvantartdsi statisztikai adatokat llit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

e) A korzeti foldhivatalokkal egyutt ellenérzi a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevék adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsagi elirdsok betartasat;

f)  Sziikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok pétlasat;

g) Abeadvanyokban eléadott ingatlanligyi hatdsagi panaszokat kivizsgalja, szlikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyité szerv részére;

h) Kozrem(kodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasaban.

2.8.2. Foldmérési Osztaly

1. A Féldmérési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten segiti, feliigyeli és ellenérzi:

ba) a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével, tovabba;

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszerUi végrehajtasat.

2. A Foldmérési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

)
b)
d]

<Y

Kezeli, térolja a topografiai térképeket, valamint az ezekkel kapcsolatos szolgaltatds nyujt;

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkdak bejelentésével kapcsolatos feladatok;

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsagokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogot a foldmérési jelek dltal elfoglalt teriletre;

Dont az esetleges kartalanitasrdl a foldmérési jelekre vonatkozd hasznalati jog keletkezésekor;

Megdrzésre dtadja az alaphéldzati pontok jeleit;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthaldzattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartasi és helyreallitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartasaval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szaméra a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Elvégzi, elvégezteti az dllam alapfeladatai kdrébe tartozo foldmérési és térképészeti munkdkat;

Masodfokon eljar a korzeti foldhivatal hatdskorébe tartozoé foldmérési, térképészeti és telekalakitasi igyekben;
Ellatja a kozigazgatasi hatarok kbzponti nyilvantartasaval kapcsolatos, ra haruld feladatokat;

Kozrem(ikddik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabélyzatokban meghatérozott nyilvantartasokat vezet;

Adat és térképtarat létesit, mikodtet az illetékességi teriiletére vonatkozoé allami alapadatok kezelésére és
tarolasara;

Osszedllitja az id6szaki helyszinelési litemtervet;

Technolégiai javaslatot ad bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyeletet lat el, ezen feladatkorén beldil:

qa) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez szilkséges jogosultsagot;

gb) ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységrél szold térvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi
kotelezettség teljesitését;

qc) ellendrzi a jogszabalyok, szabvényok, szakmai szabélyzatok betartdsat;

qd) ellenérzi a mindségi kdvetelmények biztositasanak, illetve a munkak mindségtanusitasat;

ge) ellendrzi foldmérési adatok és az dllami foldmérési ingatlan-nyilvantartasi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvéntartasi térképek, tovabbad a foldhivatali adatbazisbdl szolgaltatott adatok jogszer(
felhasznélasara vonatkozd el6irasok betartasat;

df) szakmai véleményt ad az ingatlanrendez6 foldméréi minésitéssel kapcsolatos eljaras soran;

qg) indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendezé foldméréi mindsités visszavonasanak visszavondsat;
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gh) megkiildi a szakfelligyeleti tevékenységrél készitett éves beszamolé jelentést a FOMI-nek;

qi) az illetékességi terlletén biztositjia a geodéziai koordinacié érvényesiilését, e valamint meghatérozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

qj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Ujfelmérések (DAT) allami atvételét, mikodési
tertletén feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

3. AFoldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

d)

h)

Az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesiilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

Az engedély nélkil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében intézkedik a kartéritési igény
érvényesitésérdl;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében feliigyeleti munkdja sordn helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) dllami atvételét, miikddési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és mkodteti a digitélis térképi adatok megyei szint(i szamitdgépes elérhetéségének rendszerét;
El6seqiti a foldmérési miszaki fejlesztést, részt vesz Uj technoldgiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazéasaban;

Amennyiben az a hatésagi feladatok ellatasat nem veszélyezteti, szabad kapacitdsa terhére, dijfizetés ellenében
kisegitd, vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és miiszaki tandcsadast végez;

Segiti a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

2.8.3. Foldligyi Osztaly
1. A Foldiigyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordindlja, segiti a parlagfu elleni kozérdekd védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Koordindlja és szakmai irdnymutatdsokkal segiti a torvény altal el6irt hasznositdsi, valamint ideiglenes- és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatarszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasdnak irdnyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jévahagyasaval kapcsolatos foldmindsitési feladatokat;

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-0sszevonasi céli  onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellen6rzi a kdzhiteles foldhaszndlati nyilvdntartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(kodik a terméfold privatizécidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra haruld feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok mielébbi lezarasa érdekében létrehozott koordindtor halézatot.

2. A Foldugyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

A jogerésen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara intézkedést tesz;

Foldvédelmi, foldhasznositasi, foldmindsitési targyu, valamint a féldhasznalati nyilvantartassal 0sszefliggésben
benyujtott fellebbezéseket biral el, felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatésdgként eljar;
Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érinté esetben elsé foku hatésagként jar el terméfold mas célu
hasznositasanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet UGjrahasznositasara készitett terv jovahagyasa, a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazasokhoz kapcsolédd hatdsagi és szakhatdsagi ligyekben,
valamint term6fold engedély nélkili més céld hasznositasa targyaban;

Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriletét érintd esetben elsé foku foldvédelmi szakhatdsagként jar el;
Hatosagi jogkorében elldtja a jardsi foldmindsitési mintaterek kijelolését, fellilvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és 6rzését, valamint arrdl adatok szolgéltatasat. Ellendrzi a telepuilés Uj felmérését kdvetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskérébe utalt foldmindsitési ligyeket;
Dont a telepllések kozotti kdzigazgatasi hatarvaltozas esetén a terlletatcsatolassal kapcsolatos foldmindgsitési
kérdésekben, ha a telepiilések kilonb6zé becsljardsba tartoznak.
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3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Kozrem(ikddik a telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljarasdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkaja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljdbdl az illetékes Korzeti Foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

A kilonbozdé becsl6jarasba tartozo telepiilések 6sszevondsa esetén a teleptilés foldmindsitési szempontbdl
torténé besorolasa céljabdl javaslatot készit a vidékfejlesztési miniszter részére;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a joger6s és végrehajthaté hatarozatokban kirétt foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a foldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatarozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a Vidékfejlesztési Minisztérium szakféosztalyai felé a jogerés és végrehajthatd
hatadrozatokban kirott foldvédelmi jarulékok és birsdgok nyilvantartasbol valo torlése, illetve visszafizetése irant,
ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a korzeti foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;

Egyuttmikodik a tarshatésagokkal annak érdekében, hogy ne kerlljon sor foldvédelmi engedély hianyaban
termd&fold igénybevételével jard beruhazasok mas hatosagok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvalositasara;

Egyuttmkodik az erdészeti hatésaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitdk elkeriilése érdekében;

2.8.4. MUikddést Tamogaté Osztaly
1. A MUikodést Tamogato Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

Szakterlletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kozremkodik azok egységes értelmezésének kialakitasaban;

Szakmai atfogo- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinalasaval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitasokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszdmolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

KozremU(kodik a szakigazgatasi szerv vezet6i értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése);

Kozrem(kodik az irott és elektronikus sajté tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban;

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkdjat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltatd jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezet személyzeti
munkajat.

2. A MUkodést Tamogato Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Végzi az iratkezelést és az Uigyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztari feladatokat (szolgaltatasi eljarasi dijak, tulajdoni lapok, térképmasolatok és
féldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zaras, bevételek 6sszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) lizemelteti a korzeti foldhivatalokban hasznalt TAKAROS, FONYIR, DATR, Szamlazo, Postazé programokat.
A szémitastechnikai eszkdzok napi mikodése sordn segitséget nyujt a hibdk elharitdsdban, az Uj verziok
tesztelésében és bevezetésében;

db) aktualizalja a korzeti és a megyei szamlazoé programot, frissiti a kiegyenlitéseket;

dc) biztositja — naponta frissitve a virusadatbazist — a foldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével;

dd) segiti a TAKARNET halézat Gizemeltetését;

de)seqiti a parlagfl elleni védekezési program hatékony végrehajtasat;

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrol, és a mentések szamitégépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok - szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrzi az elkésziilt mentések felhasznalhatosagat;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrészek és szamitastechnikai eszk6zok
mozgdasanak dokumentaldsat;

dh) elldtja a szdmitdstechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkésziti a sziikséges jelentéseket;
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2.8.5.

di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra;

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valé hozzaférést biztositd jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizalja azt;

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyveket készit, levalogatja a nagytomeg(i adatokat;

Rendszeres és eseti jellegl jelentéseket és beszamoldkat készit szakmai felligyeletet ellaté foldugyért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium részére a befolyt bevételekrdl, illetve a foldiigyért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium altal atadott fejezeti kezelés( elSiranyzatok felhasznaldsarol.

Korzeti Féldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatal az egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi terlileten — ha jogszabaly masként nem rendelkezik - dontést hoz az
ingatlanlgyi hatdsagi tevékenység korébe tartozé elsé foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas céli hasznositasaval, a mdvelés alol kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célt hasznositasaval kapcsolatos hatosagi (szakhatosagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerds engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkuli mas célt hasznositas esetén, intézkedik a kirédtt foldvédelmi jarulékok és birsdgok behajtasarol, az
elrendelt eredeti allapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;

Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elsé foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

Elsé fokon eljar a foldmérési targyu beadvényokkal kapcsolatban;

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatasi dijak beszedésérdl;

Kérelemre kozrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt 6nkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfu elleni kdzérdeki védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatokat;

Ellatja illetékességi terliletén folyamatosan — kiilondsen a hatarszemlék keretében - a term6foldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdél meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a féldhasznalati nyilvantartas vezetésének jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban eléirt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatal egyéb feladatai tekintetében:

2.1.

2.2
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Végrehajtja

2.1.1. a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6z0s tulajdon megszlintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;

2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;

A hatdlyos jogszabdlyokban meghatérozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartas részeirdl;

Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatdssal, az adatbdzishoz csatlakozéssal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A Kormanyhivatal a foldhivatallal egylittmukodve ellenérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartési
rendszer szolgéltatasait igénybe vevok adatlekérdezésének jogszerliségét és a biztonsagi el6irdsok betartasat;
Lefolytatja a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;

A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartdsi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrél mésolatokat ad ki, kezeli az okirattarat,

Elldtja az ingatlan-nyilvédntartds atalakitdsaval, valamint Uj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;

Atvezeti a telepiilések kdzigazgatasi, belteriileti hataraban bekévetkezett véaltozasokat és azokat jelenti a megyei
Foldhivatal felé;

Kozrem(ikddik a digitdlis térképi adatok megyei szintl szamitogépes elérhetéségét biztositdé rendszer
kiépitésében és miikodtetésében;
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2.9.

2.10.
211,

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

Ellatja az ujfelméréssel, térképfelujitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgéltatasi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatasi hatarvaltozasaval 6sszefiiggé foldmérési
hatosagi feladatokat;
Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;
A biztonsagi papir, atpantol6 cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozé el6irdasoknak megfeleléen
felel6s a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznaldsdért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap méasolat szolgaltatas biztositasaért;
Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi térképek dallami alapadat tartalmaban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozasokhoz kapcsolddo sajatos célu foldmérési munkdakat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban tarolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgdltat;
Az ingatlan-nyilvantartasi térképrdél hiteles masolatot szolgaltat;
A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében elldtja az adat és térképtari feladatokat;
llletékességi teriiletén kdzremiikodik az Uj térképek készitésének hatosagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkdaban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvantartasi dbrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitasa mellett részt vesz az Uj térképek allami atvételi eljarasanak
folyamataban;
Elldtjia az ujfelmérés, térképfelljitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatosagi feladatokat;
A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében idészakonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljabdl hatdsagi eljarast kezdeményez;
Amennyiben az a hatdsagi feladatainak ellatdsat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére dijfizetés
ellenében kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgdltatast és mlszaki tandcsadast végez;
Elvégzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitési hibdk kijavitasat;
Az illetékességi terliletére vonatkozo allami alapadatok kezelésére és taroldsara adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili mas célu hasznositasa targydban hozott jogerés és végrehajthatéd dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a szilkséges
intézkedéseket;
llletékességi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének novelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartdsba bejegyzett adatok aktualizdlasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;
Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsag befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsagok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;
Intézkedéseket tesz a dontéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;
A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a szlikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
term6foldek fokozott védelméért;
llletékességi teruletén ellatja a parlagfi el6forduldsdnak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellen6rzéseket) feladatokat;
A terméfold engedély nélkiili més célu hasznositdsa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutdsarol;
Hatarszemle ellenérzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;
Intézkedik a telekalakitdsi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer( végrehajtasarol.

2.9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv

2.9.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellenbrzési Osztély

1.A

Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében 6sszehangolja a Kormanyhivatalhoz

tartozo egészségbiztositasi pénztari pénzbeli ellatési és ellendrzési egységek munkdjat.
2. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tdppénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbiralasa, az ellatasok megallapitasa és utalasra vald el6készitése;

A baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi balesetként torténd elbirdlasa;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kotelez6 hatérozat kiadasa;
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d)

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

A pénzbeli elldtasok igénybevétele soran hozott elsé foku dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatasa, masodfoku eljaras lefolytatasahoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek altal elsé fokon hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tdppénz, terhességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij irdnti méltanyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezet6i dontésre vald el6készitése, a méltanyossagi jogkdrben engedélyezett pénzbeli elldtdsok utaldsra
el6készitése;

A kozbsségi koordinécids rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithaté betegségi és anyasagi
elldtasok elbirdlasa;

A foglalkoztatot terhel6 tappénz-hozzajarulds fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatarozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténé dtadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatasi szerv kdzponti ligyfélszolgélatan;

Pénzbeli ellatadsokhoz kapcsoldd6 mulasztasrédl hatdsagi dontés kiadasa;

A tarsadalombiztositasi kifizet6helyek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mUkodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek m(kodéséhez szlikséges szakmai tdmogatds nyujtdsa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tdjékoztatdsa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti elldtdsok megallapitasaval,
folyositasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizet6hely megsziinése esetén zaré ellendrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tdrsadalombiztositasi feladatok elldtadsanak ellenérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatdknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellendrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabalysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgalasa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi lgyekben kérnyezettanulmany készitése;

Egyénivallalkozék tizemi balesetének kivizsgalasa, dontésre el6készitése, izemi baleseti jegyzékonyv elkészitése;
A biztositasi jogviszony hatarozattal torténé elismerése, torlése;

A szakterilet hataskorébe tartozd méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténd elkészitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli elldtdsokbol levont maganszemélyekhez kapcsolodé ado-,
jarulék-, és tagdijbevallasok, valamint az 6nellendrzés elkészitése és elektronikus Uton torténd tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;

Méltanyossdgbdl adhato egyszeri segély irdnti kérelmek dontésre torténé el6készitése;

A szakmai felligyeletet ellatd szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsolddo statisztikai adatot
szolgaltat.

2.9.2. Nyilvantartasi Osztaly
1. A Nyilvantartasi Osztdly koordindcids feladatai tekintetében Osszehangolja a Kormanyhivatalhoz tartozo

egészségbiztositasi pénztéri nyilvantartasi egységek munkajat.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tarsadalombiztositasi Azonosité Jel-szamra (a tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsdg elbiradlasa, a TAJ-t, valamint
az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagot igazolé okmanyok kiadasa, lejarat figyelése, bevonasa, a TAJ
érvénytelenitése;

lgazgatasi szolgdltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmény
masodlatanak kidllitadsaval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa;

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozd jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsadg kiszabdsa a jogszabaly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hatdskdrébe tartozé mulasztasok esetén;
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f)

9)
h)

A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak moddositasa az érintett bejelentése alapjan,
valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;

A kulfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkezé személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
A kilfoldon biztositott, TAJ-szammal rendelkez6 személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

3. A Nyilvantartasi Osztaly eurdpai unios és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a)

b)

A nemzetkdzi egyezményekhez kapcsolddo feladatok ellatasa, kiilondsen az ezt elésegitd informatikai rendszer
alkalmazéasa. Az uniés koordinaciés rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazasi
szabdlyzatban foglalt feladatok ellatasa, kiilfoldi biztositdval (pénztarral) torténé kapcsolattartas, az ezt segitd
informatikai rendszeren keresztiil,;

Az 4tmenetileg harmadik allam teriiletén tartézkodd biztositottak dltal igénybe vett, és a jogszabalyban
meghatarozott egészségligyi szolgaltatasok koltségeinek utalasra el6készitése;

Az Eurodpai Egészségbiztositasi Kartyaval, valamint az uniés rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok:

ca) Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesité Igazolds, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kidllitott Igazolds a természetbeni elldtasokra valé jogosultsagrol;

cb) az alkalmazandé jogszabdlyokrél a munkavallaldk és 6nallé véllalkozok részére igazolas kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korlatozasa és visszavonasa;

cc) biztositasi, foglalkoztatasi vagy helybenlakasi idészakok 06sszeszamitasarol szold igazolas kidllitasa,
nyilvantartasba vétele;

cd) kilfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni ellatdsokra vonatkozé jogosultsagok bejegyzése,
torlése biztositott és eltartott csalddtag esetén;

ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele;

cf) koltségvisszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa, magyar illetve kiilféldi hatésdgok megkeresése a
koltségvisszatérités mértékének megallapitdsara, kiutalassal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
]

d)

9)

Kotelezéen eldirt adatszolgdltatasok teljesitése;

Kozrem(ikddés a szakterliletet érintd panasziigyek és kdzérdeki bejelentések intézésében;

Ugyfélszolgalati feladatok elldtésa a szakigazgatasi szerv kézponti Ugyfélszolgalatdn és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

Megéllapodasok megkdtése az egészségiigyi szolgaltatasok igénybevételére;

Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jogviszonyrendezés;

Az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolédd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartasanak vezetése;

A szakmaiirdnyito szerv kérésére szakmai feladatok elldtdshoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

2.9.3. Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
1. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztély koordinacios feladatai tekintetében 6sszehangolja a Kormanyhivatalhoz tartozé

egészségbiztositdsi pénztari ellatasi gazdalkodasi egységek munkajat.
2. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A KOZGYOGY 2005 programban a szakhat6sagi allasfoglalas kiadasaval és a kdzgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefliggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, az Onkormanyzatok megkeresése alapjan szakhatésagi
allasfoglalasok készitése a rendszeres gydgyito ellatasok koltségeirdl;

Hatarozatok alapjan kézgydgyellatasi igazolvanyok készitése, sziikség esetén visszavonasa, cseréje. Visszavont
kozgyogyellatéasi igazolvanyokrol hatarozat kiadasa. Fellebbezési eljaras keretében a szakhatdsagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténd fellilvizsgalata, a masodfoku eljaras elékészitése;

Az 6nkormdanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztet6 feladatok elldtasa a kdzgydgyellatas terén;

A méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

Az onkormanyzatok altal hataridében meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatdlyos
szabdlyozasok betartasaval;

Hatosagi bizonyitvany kiadasa az egészségbiztositas felé fennallé tartozasrol.
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3. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Az E. Alap ellatasi szektor feladataihoz kapcsolodé rendszeres és eseti adatszolgaltatas biztositasa az Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztdr (a tovabbiakban: OEP) és egyéb szervek részére;

Az ellatasi kiaddsok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvdnyozasa. A bevételek beszedése, a kiadasok
teljesitése.;

A megallapodas alapjan fizeték jarulékbevételeinek fogadasa, a kapcsolddo tartozas allomény kezelése;

A méltanyossagbdl adhatd egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositas pénzbeli ellatdsai, és a kilfoldi
slirgGsségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvanyozasa ellenjegyzése, pénziigyi teljesitése;

A méltanyossagi kozgydgyellatashoz kapcsolddd pénzforgalom lebonyolitésa, a tartozasallomany kezelése;

A kifizet6helyi elszamolasok kezelése, utalasra el6készitése, a pénziigyi teljesités érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

A Volan tarsasdgok és a Magyar Allamvasutak Zrt. 4ltal megel6legezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénzigyi ellendrzése, teljesitése;

A Pénzbeli Ellatasi és Ellenérzési Osztaly altal elkészitett és tovabbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adéfolydszamla ellenérzése;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtériilés irdnt;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartasa;

A fékodnyvi szamlak vezetése és a szamlarendben meghatérozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

A gazdasagi muveletek kontirozasa, fékényvi konyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa. A szakmai analitikus nyilvantartasi folyamatos egyeztetése a fékonyvi konyveléssel és az eltérések
rendezése;

A szigoru szdmadasi kotelezettség ald tartozé nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvantartésa;

Az ellatassal kapcsolatos beszamolot alatdmaszto leltarozési feladatok megszervezése, felligyelete;

Biztositja a beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatokat, a mérleg
alatdmasztasat szolgdalo — a fékonyvi adatokkal egyeztetett - részletezd, teljes kord és hiteles kimutatasokat;

A gazdélkodassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran észlelt jogalkalmazasi
problémak jelzése az OEP felé;

Az lgyvitelszervezéssel 0sszefliggé feladatok elldtdsa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatdsa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaira vonatkozo kotelez6 adatgyjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

A kifizet6helyek 4altal benyujtott kifizetéhelyi elszamolasok adatainak szuréprébaszerlii egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

Az OEP és egyéb kiils6 szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozas, adatszolgaltatas;

Tajékoztatdsi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozrem(kodés a statisztikai évkonyv
Osszeallitdsaban, valamint a feladatkorébe tartozé panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgalasaban;
Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Uigyek intézése a szakigazgatasi szerv valamennyi kdvetelése
vonatkozéasaban.

2.9.4. Ugyfélszolgalati Irodak
1. Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az Egészségbiztositasi
Pénztéri Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek

egyes osztalyai, igy pénzbeli ellatasi és ellendrzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes

feladataikat a szakigazgatasi szerv Uigyrendje tartalmazza.

2.10. Nyugdijbiztositasi Igazgatésag
2.10.1. Nyugellatasi Féosztaly
2.10.1.1. Igényelbiralasi Osztaly
1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. térvényben (a tovabbiakban: Tny.) meghatérozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozéi nyugellatasok), a Tny. 22/A §-a szerinti
nyugdijndvelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;
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b)

A kulon jogszabalyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok oOregségi nyugdija, orszaggytlési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgdrmesterek kedvezményes oOregségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitdcids jaradék) az
egészségkdarosodott személyek szocidlis jaradékai (atmeneti jaradék, rendszeres szocialis jaradék, banydsz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsdgi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;
A kotelez6 egészségbiztositds ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIII. térvény (a tovébbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbiralasa, dontéshozatal;

Az dgazati ligyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az dgazati ligyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti lgyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatési eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsag stb. helyszini vizsgalatanak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozasaban az azonositési eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az Orszdgos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatosagtol (a tovabbiakban: ONYF)
alldsfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonods tekintettel a Ket.
eldirasaira) szilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett biréi itéletek foganatositdsahoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesithetd — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovéabbitésa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktol érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodas, meghosszabbitas), illetve az tgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
fellilvizsgélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérél értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Statisztikai adatszolgéltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozé feladatok tekintetében;

Az egyes elldtdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitdsdval kapcsolatos - jogszabdlyban el6irt —
szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése;

Az osztaly feladatat érint6 kozérdeki bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

Az egészségkarosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatdja normativ utasitasa szerint.

2.10.1.2. Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly
1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A szakhatosagi allasfoglalasok id6északos feluilvizsgalati eljarasanak lefolytatdasa, a vizsgalat eredményétdl fliggd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyodsité lgazgatdsag (a tovabbiakban: NYUFIG) és az igényl6 értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatarozatok meghozatalardl;

Egyes ellatasok tovabbfolydsitasaval kapcsolatos jogszabalyban eléirt szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzése;

2. Az Ugyfélszolgélati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

A megjelené tgyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvildgositas addsa, igénybejelentések
felvétele;

Nyugellatasi igyekhez sziitkséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irasba foglalasa;

Kapcsolattartds és egylittm(ikodés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitacids és Szocidlis Hivatallal,
NAV-val;

irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

Az igényelbiralas el6készitése (Kelen elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatasa);

Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijliigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijigyiratok irattarazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattér kezelése, nyugdijiratok selejtezése;
Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitdsa a NYUFIG-hoz;
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h) A lezéart nyugdijigyekben érkezé beadvanyok megvalaszolasa;
i) Az osztaly feladatat érinté kdzérdeki bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, minésitése.

a) A Tny-ben meghatdrozott nyugellatdsok (6regségi, rokkantségi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozéi
nyugellatasok), a Tny. 22/A §-a szerinti nyugdijndvelés irdnti igények elbirdldsa, dontéshozatal;

b) A kilon jogszabdlyokban meghatarozott nyugellatasok (banyasz nyugdij, egyes miivészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytlési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes O&regségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitacids jaradék) az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banydsz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;

c¢) AzEbtv. szerinti baleseti jaradék iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

d) Aszolgalatiid6 elismerési kérelmek elbiralasa, dontéshozatal;

e) Az 4gazati Ugyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatds és kezelés, a NYUGDMEG és KELEN rendszerek
kezelése, a nyugdij-agazati kozponti ligyviteli rendszerben torténd iktatas;

f) Tanumeghallgatasi eljaras, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgélati id6 és az
elldtasra vald jogosultsag stb. helyszini vizsgalatdnak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

g) Korkedvezményes szolgélati id6 vonatkozdsdban az azonositasi eljaras lefolytatdsa, dontés a beszamithatosag
tekintetében, sziikség esetén az ONYF-t6l allasfoglalas kérésének kezdeményezése;

h) Az igények elbirdlasat kovetéen a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen (kilonos tekintettel a Ket.
eldirasaira) sziilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositds, visszavonas);

i) Nyugdij tgyekben keletkezett biréi itéletek foganatositdsdhoz a dontések elkészitése;

j) A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgalata, ennek alapjan a dontés médositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitdsa;

k) Rehabilitaciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Kozpontoktdl érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodds, meghosszabbitas), illetve az lgyfél altal kezdeményezett éllapotrosszabbodas esetén
feltlvizsgaélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités;

I) A szakhatdsagi allasfoglalasok id6szakos fellilvizsgalati eljardsanak lefolytatdsa, a vizsgalat eredményétdl fliggd
intézkedések megtétele, a NYUFIG és az igényl6 értesitése, illetve intézkedés a leszallito, felemels, megsziintetd
hatérozatok meghozatalarol;

m) Egyes ellatasok tovabbfolyositasaval kapcsolatos jogszabalyban eldirt szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzése.

a) A megjelend tigyfelek fogadasa, résziikre dltalanos és konkrét tigyekben felvildgositas adésa, igénybejelentések
felvétele;

b) Nyugellatasi igyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irdsba foglalasa;

c) Kapcsolattartds és egylittm(ikodés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitacios és Szocidlis Hivatallal,
NAV-val;

d) Irdsos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

e) Azigényelbiralds el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatdsa);

f)  Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijliigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijigyiratok irattarazasa, a
visszaérkezé tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattér kezelése, nyugdijiratok selejtezése;

g) Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovébbitdsa a NYUFIG-hoz;

h) Alezért nyugdijligyekben érkezé beadvanyok megvélaszolasa.
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a)
b)

d]

Statisztikai adatszolgéltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

Az egyes ellatdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitasdval kapcsolatos - jogszabalyban el6irt -
orvosszakértdi vélemények beszerzése;

Kozérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése.

2.10.2. Hatésdgi, Nyugdij-nyilvantartasi és Ellen6rzési Féosztaly
2.10.2.1. Jogi és lgazgatasi Osztaly

1. A Jogi és lgazgatatasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

A Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag (a tovabbiakban: Igazgatdésdg) munkaterveinek, beszdmoldinak 6sszedllitasa,
illet6leg elkészitése;

Az lgazgatdsdg feladatterveinek elékészitése (elkészittetése), a hataridék és teljesitések figyelemmel kisérése, az
elékészité munkak irdnyitasa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellendrzése;

A megkiildott jogszabdly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szakterileti vélemények 0sszefoglaldsa;
Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések sszefoglalasa, tajékoztatok dsszedllitasa;

Az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok koordindlasa, ellenérzése.

2. A Jogi és Igazgatési Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

i)
k)

A nyugellatasi szakigazgatassal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) tgyek intézése, hatdrozatok, végzések
kibocsatasa;

A baleseti megtéritési feladatok ellatasa, a baleseti ellatasok megallapitasat kovetéen a megtéritési eljaras
lefolytatasa, hatarozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé t6rténé tovéabbitésa;

Ajogalap nélkil felvett ellatasok kdrében megtéritésre, visszafizetésre kdtelez6 hatarozatok kibocsatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;

Az igazgatd hataskorébe tartozé egyes méltdnyossagi ligyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

A kivételes nyugelldtas-emelés, — megdllapitds és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatéi méltanyossagi
jogkor gyakorldsaval 6sszefliggé Ugyviteli és el6készité feladatok ellatdsa az igazgatd altal meghatdrozottak
szerint;

A tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz616
1997. LXXX. torvény (a tovabbiakban: Tbj.) 34. §-a szerinti megéllapodasok megkéotése, jegyzékonyvek felvétele,
bejelentések intézése a megye illetékességi teriiletére vonatkozdan;

Az osztalyt érint6 kdzérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

Torvényességi felligyeleti eljardsok kezdeményezése;

Az lgazgatdsag hataskorébe utalt ellatdsok megallapitésaval, a jogalap nélkili elldtasok visszafizettetésével és
megtéritésével, tovabba az ellatasok megtérittetésével, valamint a mulasztasi birsag, az eljarasi birsag, illetve a
késedelmi kamat megfizetésére kitelezésével 0sszefliggd hatdsagi tigyekben hozott hatarozatokkal kapcsolatos
peres Ggyekben kdzrem(ikodik a torzshivatal Jogi Perképviseleti Osztalydval egylittmikodve. A torzshivatal Jogi
Perképviseleti Osztalydval egyeztetve rendkiviili jogorvoslati eljarast kezdeményez;

Felszamolasi, végelszdmoldsi, csédeljarési, végrehajtasi tigyek intézése;

Azlgazgatosag hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztdsok véleményezése,
értékelése, blintetdeljarasi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és karfelel6sség szempontjabol.

3. A Jogi és Igazgatési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

d)

A kormanymegbizotti, féigazgatoi és igazgatdi, szakigazgatasi szerv igazgatoi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitasa, nyilvantartasa és figyelemmel kisérése, a kozponti Ugykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

Részvétel az |lgazgatdsdg szabalyzatainak, belsé utasitasainak kidolgozaséban;

Az lgazgatésdg szakmai ellenérzési feladattervének el6készitése, a vizsgalat eredménye alapjan a feltart
hianyossdagok megoldaséra javaslat készitése, mindsitett vagy ismétl6dé Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felelésségre vonasra;

A nyugdijigazgatasi statisztikai adatszolgaltatassal és az OSAP Igazgatdsagot érintd jelentéseivel kapcsolatos
feladatok ellatasa.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 2037

2.10.2.2. Ellendrzési Osztaly

1. Az Ellenérzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb tigyfelek részére

tajékoztatast és felvilagositast ad, az adatszolgéltatasra kotelezetteket instrudlja.

2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas véllalkozasok (az
elétarsasagként torténd muikodés idétartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eldirt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

b) A megsziiné foglalkoztatok zardellenbrzése;

c) Anyugdijak, rehabilitacids jaradék és a nyugdijszer( ellatdsok megallapitdsdhoz szlikséges tisztdzatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgélata;

d) Szolgalati id6 utdlagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

e) ANyilvantartasi Osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utdlagos helyszini ellenérzése;

f)  Bizonyitasi eljards, igy kiilonosen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

g) Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

h) Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérél jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztédsa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté modon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsdg kiszabésa;

i) A felszdmolas alatt all6 vagy jogutdd nélkil megszilint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentécié
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

j)  Méltdnyosségi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, elézetes véleményezése;

k) Helyszini vizsgélat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztadzasara;

I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;

m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

0) ATny.22/A.§-aszerinti nyugdijndveléshez sziikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsagiidék vizsgalata;

p) ATny.83/B.§-aalapjan a nyugellatds szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgélata.

3. Az Ellendrzési Osztdly egyéb feladatai tekintetében teljesiti az ellendérzési szakterilettel kapcsolatos statisztikai

adatszolgaltatast.

2.10.2.3. Nyilvantartasi Osztaly

1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A biztositasi id6 és a nyugelldtas alapjaul szolgalo keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

b) A m(kodési terilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

c) Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkdzlések atvétele, felllvizsgalata - az Ugyfélszolgélattal
egyUttmukodve -, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése;

d) Ahatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (modositds, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatdrozathozatal;

e) Ellenéri megkeresések inditasa (cél-, zaro-, és utdellendrzési tigyekben);

f)  Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

g) Afelszamoldk, végelszamolok szamdra kiadando igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.;

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Adatszolgéltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeru elldtdsokhoz szolgalati idd elismerési kérelmek elbirdlasahoz;

b) Tajékoztatds, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrdél nem tarsadalombiztositasi célra;

c) A nyilvantartasi adatokkal 6sszefligg6 statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
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2.10.2.4. Nyilvantartasi és Ellen6rzési Osztaly (Baja)

1. A Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb

Ugyfelek részére tajékoztatast és felvilagositast ad, az adatszolgaltatasra kotelezetteket instrualja.

2. A Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas véllalkozasok (az
elétarsasagként torténd muikodés idétartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eldirt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

b) A megsziiné foglalkoztatok zardellenbrzése;

c) Anyugdijak, rehabilitacids jaradék és a nyugdijszer( ellatdsok megallapitdsdhoz szlikséges tisztdzatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgélata;

d) Szolgalati id6 utdlagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

e) Anyilvantartasi osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utdlagos helyszini ellenérzése;

f)  Bizonyitasi eljards, igy kiilonosen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

g) Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

h) Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérél jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztédsa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté modon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsdg kiszabésa;

i) A felszdmolas alatt all6 vagy jogutdd nélkil megszilint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentécié
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

j)  Méltdnyosségi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, elézetes véleményezése;

k) Helyszini vizsgélat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztadzasara;

I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;

m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

0) ATny.22/A.§-aszerinti nyugdijndveléshez sziikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsagiidék vizsgalata;
p) ATny.83/B.§-aalapjan a nyugellatas szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgélata;

q) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalé keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

) Ami(kodési teriilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

s) Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, felilvizsgalata - az Ugyfélszolgélattal
egylttmUkodve —, a foglalkoztatoi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kovetése;

t)  Ahatdsagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba valé bejegyzés (modositds, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatdrozathozatal;

u) Ellenéri megkeresések inditasa (cél-, zard-, és utdellenérzési ligyekben);

v) Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

w) A felszamolok, végelszamoldk szamara kiadando igazolasokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.;

3. A Nyilvantartasi és Ellendrzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Azellen6rzési és a nyilvantartdsi szakterilettel kapcsolatos statisztikai adatszolgéltatasok teljesitése;

b) Adatszolgaltatds nyugdijigényekhez, nyugdijszer( elldtdsokhoz szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasdhoz;

c) Tajékoztatds, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrél nem tarsadalombiztositasi célra.

2.10.2.5. Nyugdijbiztositési Alap Terlleti Elszdmolasi Osztalya

A Nyugdijbiztositasi Alap Tertleti Elszamolasi Osztalya funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;

b) A Tny. 87-88. §-4n és az Ebtv. 73. §-an alapulé megtéritési igényekkel kapcsolatos analitikus nyilvantartas
vezetése és az egyéb kapcsolodo feladatok ellatdsa, valamint adatszolgaltatas az ONYF felé;

c) NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendd 6sszeg valtozasardl;
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d)

A Tbj. 34. §-anak (1)—(4) és (5) bekezdései szerinti megéllapodas folydszamlainak kezelése és a kapcsolédo
feladatok ellatasa és adatszolgaltatas az ONYF felé;
A Tny. 84-85. § szerinti jogalap nélkil felvett ellatdsok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
A Tny. 90. § szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
ATny. 91. § szerinti mulasztasi birsag és a Ket. 61. § szerinti eljarasi birsag folydszamlajaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a kapcsolddo nyilvantartasok vezetése, fellilvizsgalata;
Egyenlegkozlé levelek, igazolasok elkészitése, egyeztetések elvégzése az Ugyfelekkel, adatszolgéltatds és
egylttmUkodés a Jogi és Igazgatasi Osztallyal;
Az ellatasi szektorhoz tartozo kovetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi eljaras kezdeményezése;
A perképviseleti feladatok elldtdsa soran felmerilé perkoltségek pénzigyi, szamviteli rendezése, az
igazgatdsagot megilletdé perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a sziikséges intézkedés
megtétele;
Egészségbiztositasi Alapot érint6 bevételek beutalasa havonta a Nyugdijbiztositasi Alap Lebonyolitasi Szamlajara
és adatszolgaltatas az ONYF felé;
Postakoltségek kifizetése, nyilvantartasa adatszolgaltatas elkészitése;
A NYUFIG felé a kozponti koltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utalasa;
Egészségbiztositasi Alapot érintéen havonta adatszolgéltatas teljesitése;
A visszalépé magannyugdij-pénztari tagokrol nyilvantartds vezetése, az ezzel kapcsolatos pénziigyi teenddk
elldtasa, adatszolgéltatas az ONYF felé;
A fentiekben meghatérozott folyészamlak, nyilvantartasok felulvizsgalata;
A Tbj. 34. §-dnak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megdllapodassal kapcsolatosan kiadott addigazoldsok
modositasa, az adatszolgaltatas helyesbitése és megkildése a NAV felé;
A kovetelések analitikus nyilvantartdsa a féigazgatdsag altal meghatdrozottak alapjan;
A partfogéi dijrél kapott hatdrozat alapjan megitélt, megallapitott 6sszeg utaldsa a kedvezményezett részére;
A mérlegjelentés Osszeallitdsahoz az analitikus nyilvantartasok alapjan a tablazatok elkészitése a féigazgatdsag
altal kiadott formatumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és kozponti koltségvetés szerinti
megbontasban, részletezve az el6z6 és targyévi kdvetelés, és kotelezettség allomanyt;
Az ellatasi szektor analitikus és fokonyvi konyvelése dagazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsolédd szamviteli feladatok végrehajtdsa, adatszolgdltatédsi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhaztartdsi-, szamviteli térvényben és mas jogszabalyban tovdbba az lgazgatésidg és az ONYF kozotti
megallapodédsban megfogalmazott elGiras alapjan;

Fékonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatasi szektorban;
A kovetelések és kotelezettségek leltarozasa negyedévenként, az értékvesztés elszdmoldsa;
A Nyugdijbiztositasi Alapot érint6 jogszabalyban elirt kotelezettségvallalasok ellenjegyzésének, a kifizetések
szakmai teljesitésének, érvényesitésének, utalvdnyozdsanak valamint annak ellenjegyzésével kapcsolatos
feladatok és jogkorok ellatasa, illetve felligyelete;
A bevételek beszedése iranti intézkedések megtétele, érvényesitése;
A Nyugdijbiztositasi Alap ellatasi feladatahoz kapcsoléddan elvégzendd leltarozasi tevékenység megszervezése,
iranyitasa, ellenérzése.

2.11. Munkatigyi Kézpont
2.11.1. Szervezési Osztaly
1. A Szervezési Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)

Véleményezi és igazgatdi jovahagyasra el6késziti a kiadvanyok megjelenését, tanacskozasok, konferencidk
szakmai anyagait;

Szervezi a Munkaligyi K6zpont rendezvényeit;

Ellatja az igazgatoi titkarsagi feladatokat;

A munkaltaték kérddivvel torténd mintavételes megkérdezése nyoman révid tdvd munkaeré-piaci prognézist
készit;

Kozrem(ikddik a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 munkaligyi kozpont
munkaeré-gazdalkodasi felmérésének (NMF) megyei szintl értékelésében;
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f) Részt vesz a Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési (a tovabbiakban: MEV) rendszerrel kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatokban;

g) Ellatja a min&ségiranyitassal kapcsolatos tevékenységet.

2. A Szervezési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében iktatasi és irattarozasi feladatokat végez.

3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében elldtja a Munkaligyi Kdzpont vezet6jének munkaltatédi jogkor

gyakorlasabol adodo, a vezet6 éltal meghatarozott feladatokat.

2.11.2. Hatdsagi Osztély

a) A Hatosagi Osztdly kodifikacids feladatai tekintetében elkésziti a Munkaligyi Kézpont belsé szabalyzatait,
munkajogi tandcsadast végez.

2. A Hatosagi Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a) El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremiikodik a kdozdsségi normak alkalmazésaban;

b) Afelmeriilé jogalkalmazési problémak esetén szakmai véleményt ad, sziikség szerint kéri a hataskorrel rendelkezé
szervek allasfoglalasat;

c) Véleményezi a Munkaligyi Kdzpont részére megkuildott jogszabaly-tervezeteket.

3. A Hatosagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja a harmadik orszdgbeli munkavéllalok illetékességi terliletén térténé munkavéllaldasanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

b) Ellatja a foglalkoztaték harmadik orszédgbeli dllampolgarok engedélymentes foglalkoztatasanak bejelentésével
kapcsolatos igazolds kiadasara és nyilvantartds vezetésére vonatkozé feladatokat;

¢) Ellatja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;

d) Nyilvantartja a munkaer6-kolcsonzdé és magan-munkakozvetitSi tevékenységet folytatd szervezeteket, végzi az
ehhez kapcsolédd Ugyintézést. Elldtja a munkaeré-kolcsonzés és magdn-munkakozvetités szolgéltatasok
felugyeletét;

e) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 munkatigyi kézpont szdméra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhato kirendeltségek hatarozatai ellen benyujtott fellebbezések
elbiralasahoz;

f) llletékességi terlletén elldtja a védintézkedés kezdeményezésének megalapozasahoz sziikséges
informacidgydijtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Hatosagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) A Munkalgyi Kdzpont illetékességi teriiletén ellatja a munkaeré-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a panaszok, kozérdek(i bejelentések kivizsgalasdban;

c) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 munkaligyi kdzpont szdmara szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhaté kirendeltségek éltal visszakovetelt tamogatasok ligyében a
méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggé dontésekhez;

d) Adatszolgéltatast teljesit a megyei kormdnyhivatal és az egyes szakigazgatési szervek felé, ideértve a szocidlis
biztonsagi rendszerek koordindlasarél és annak végrehajtasardl szolé unids rendeletek alapjan torténd
megtéritési igények érvényesitéséhez sziikséges, havi rendszerességgel esedékes adatszolgaltatast is.

2.11.3. Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly

1. A Munkaerépiaci Eszkdzok Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a) A kozfoglalkoztatds rendszerének kialakitdsa, mikodtetése érdekében egyittmikodik a megye teriletén
résztvevd szervezetekkel, kozrem(ikodés a feladatok koordinalasaban;

b) Kapcsolatot tart, egyilttmikodik a megye terlletén miikodé helyi 6nkormanyzatokkal, a kisebbségi
onkormanyzatokkal, mas hatésagokkal és egyéb szervezetekkel;

c) Afekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé megyei munkatigyi kbzpont (a tovabbiakban:
kiemelt megyei munkatgyi kdzpont) altal nyujtott tdmogatdsok kiajdnldsa, a megyei munkaeré-piac
sajatossdgainak figyelembe vétele érdekében kozrem(kodés a kiemelt megyei munkaligyi kozpontok altal
meghirdetett palyazatok, ajanlattételi felhivasokra érkezett ajanlatok megyét érinté véleményezésében;

d) Egylttmikodik a fekvése szerinti kiemelt megyei munkalgyi kézponttal a foglakoztatas elésegitését szolgalo
tdmogatasok szakmai koordinacidjaban a megyei munkaeré-piaci helyzet javitasa és a foglalkoztatottsag
novelése érdekében;
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e) A megyei munkaeré-piaci helyzet javitdsa érdekében kapcsolatot tart a megye teriiletén m(ikodé magan
munkakdzvetitékkel;

f) A megye munkaeré-piaci helyzetének javitasa érdekében a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel
rendelkezé megyei munkatigyi kozponttal vald egylttmikodés az eurdpai unids forrasbdl tamogatott,
foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd palyazatok megvaldsitasaban;

g) Egyéb, eurdpai unids forrdsbdl tdmogatott, foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd pélyazatokban résztvevd
szervezetekkel torténd egyittmikodés, a vallalt konzorciumi partnerség keretén beliili feladatok koordindacioja;

2. A Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaléi részére szervezett képzéssel teljesité hozzajaruldsra kotelezett
koltségei elszamoladsaval kapcsolatos feladatkorében a benyujtott adatszolgaltatasrdl nyilvantartast vezet, az
adatszolgdltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljardsi szabdlyokrdl, ellenérzi az adatszolgéltatas megfelel
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellenérzés soran feltart
szabdlytalansagok esetén megteszi a szilkséges intézkedéseket;

b) A megyei munkaeré-piaci helyzet figyelembevételével kozremdikodik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé megyei munkaligyi kézpont foglalkoztatas elésegitését szolgdlé munkaeré-piaci
képzésekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasaban (képzések lebonyolitasanak szervezésében,
igényfelmérésben, véleményezésben);

3. A Munkaer6piaci Eszkozok Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) A foglalkoztataspolitikai eszkdzok tekintetében figyelemmel kiséri a Munkaerépiaci Alap megyei forrasainak
szakmai tevékenység alapjan torténd felhasznélasat, azokrdl statisztikai 6sszegzéseket, jelentéseket készit;

b) Adatszolgaltatassal segiti el6 a kiemelt megyei munkaligyi kozpont feladatainak ellatasat;

c¢) A megye munkaeré-piaci jellemzéit figyelembe véve tajékoztatast, adatszolgaltatast készit a fekvése szerinti
kiemelt megyei munkatgyi kdzpont szdmdéra a képzési és a humanszolgaltatasi tevékenység eldsegitése
érdekében.

Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

1. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje koordinacids feladatai tekintetében:

a) Egylttmikodik a Kormanyhivatal és szakigazgatdsi szervei vezetdivel, valamint az Orszdgos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatarozott feladataik hatékony megoldasa érdekében;

b) Egyuttm(ikddik a munkavédelem és munkatigy irdnyitdsaban, hatdsagi tevékenységében jogkdrrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik elldtdsa soran, valamint az édllamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

c) Egyiuttmikodik a Kormanyhivatal funkcionalis feladatokat ellaté szervezeti egységeivel;

d) Egylttmikodik a Kormdanyablak munkavédelemmel és munkaliggyel valé tdjékoztatdsi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje altalanos iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Osszehangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkajat az agazati
miniszter célkit(izéseinek, a Korméanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egylttmUikodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

b) Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek gazdasagos mlikodését;

c) Osszehangolja az OMMF szakmai iranyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv ligyrendje szerint;

d) Egylttm(kddik az OMMF-fel a teriileti munkavédelmi tanacsaddk tevékenységével kapcsolatban;

e) Szakmai felligyeletet lat el a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;

f)  Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Fellgyel6séget és a Munkaligyi Fellgyeléséget igazgatd-helyettesek vezetik. Az

igazgatdhelyettes szakmai iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Biztositja, hogy a Felligyel6ség miikodése megfeleljen a jogszabalyoknak, belsé utasitasoknak, a torvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMEF altal kiadott moédszertani és téjékoztaté anyagoknak;



2042

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

b)

Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi Szerv vezetGje részére az a szakigazgatasi szerv
ligyrendjére és egyéb elGirasra;

Szakmailag ellendrzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a torvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgalati tevékenységet, az el&irt nyilvantartasok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgélasat, a fellebbezés alapjan elsé fokon megteendé intézkedéseket;

Megtervezi a feliigyel6ség munkajat az agazati miniszter célkit(izéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyuttm(ikddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

Meghatarozza a felligyel6k kozotti munkamegosztas rendjét szakmai vagy terileti elv alapjan, illetve e kett6é
egydttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat;

Kozrem(ikodik a felligyel6i vizsgéra torténé felkészitésben, a felligyelék szakmai ismereteinek gyarapitaséban;
A Fellgyel6séget érinté Ugyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellenérzésre jogosult hatdsag
megallapitasairél az OMMF-et téjékoztatja;

A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkozé elGirasaival 6sszhangban -
gondoskodik a szabdlyszer( iratkezelésrol.

2.12.1. Munkavédelmi Felluigyel6ség
1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)

b)

9)

Munkavédelmi birsdgot szab ki a munkavédelemrdl szélé 1993. évi XClIl. térvény (a tovabbiakban: Mvt.)
82. §-3ban biztositott hataskdrében;

Munkavédelmi hatéségi ellenérzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyd rendeletek
szabalyai szerint, kiiléndsen:

ba) a munkaltatok és munkavallalék egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;

bb) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkozok lizemeltetésére, az alkalmazott technoldgidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyeztetd anyagokkal torténéd munkavégzésre, illetve munkakdrilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzokre vonatkozé kdvetelmények érvényesitésére;

bc) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgaldséra, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre;

A munkavédelmi felligyel6 utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-dban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdekl bejelentéseket;

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras sordn hozott dontések végrehajtasat;

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabdlysértési tigyekben, a munkavédelmi feliigyel6 utjan gyakorolja a
szabalysértési hatosag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

e)

El6késziti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére (féléves,
illetve éves gyakorisdggal, az orszagos vizsgalatokrdl, illetve az OMMF jelentési, beszamolési kotelezettségével
kapcsolatban esetenként);

Az OMMF-el kotott egylttmikodési megallapodéasban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a munkavédelmi
birsdgokat, a szabalysértési és eljarasi birsdgokat, koltségtéritéseket és a felligyeldi intézkedéseket;

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyagédnak az OMMF részére t6rténé megkiildésérdl, tovdbbd a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszeru nyilvantartasarol;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akciovizsgalatok végrehajtasaban.
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2.12.2. Munkatigyi Felligyel6ség
1. A Munkaligyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

d)

e)

Dont a munkaligyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrél - a hataskori elhatarolas szerint —a munkatgyi ellendrzésrél sz616 1996. évi LXXV. torvény
(a tovébbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;

Els6foku hatdsagi jogkorében ellatja a munkatligyi jogszabdlyok, igy mindenekel6tt a Munka Torvénykdnyvérdl
sz6lo 1992. évi XXII. torvény (a tovabbiakban: Mt.) foglaltak hatdlyosulasanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat. Ezen tulmenéen ellatja kiilondsen a Met.-ben, az egyszer(sitett foglalkoztatasrol sz6lé 2010. évi
LXXV. térvényben és a harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérol
sz6l6 16/2010. (V. 13.) SZMM rendeletben meghatarozott kotelezettségek betartdsanak ellendrzésével
kapcsolatos hatéségi feladatokat.;

Hatosagi ellendrzést végez elsésorban a kdvetkezé szabalyok érvényesiilésére vonatkozoéan:

ca) a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kotelezd
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztaté irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megszlintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek;

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége;

cd) az egyenl6 banasmod kévetelménye;

ce) a ndk, a fiatalkoriak és a megviéltozott munkaképességliek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok;

cf) a munkaidére, a pihenéidére, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadségra vonatkozd, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben el8irt rendelkezések;

cg) a jogszabdlyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter altal az 4gazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozé rendelkezések;
ch) a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony megsziinésével 6sszefliggé — a munkavallalét megilleté - igazolasok
kidllitasara és kiaddasara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolédo elszamolas
megtorténtére vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseinek;

ci) a kiilfoldiek magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérdl és foglalkoztatasarol szol6 jogszabalyok;

¢j) a munkanélkli elladtasok melletti foglalkoztatés feltételeire vonatkozo jogszabdlyok;

ck) a munkaeré-kolcsonzésre vonatkozo, valamint a munkaer6-kdlcsonzési tevékenység végzésére jogositd
jogszabalyok;

cl) a munkavéllalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbol szakszervezet szervezését biztositd
szabalyokkal 6sszefliggé munkaltatoi kotelességek;

cm) a valasztott szakszervezeti tisztséget betolté munkavallalénak, az Gizemi és a kozalkalmazotti tanacs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozo
szabalyok;

cn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatéi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabdlyok;

co) a teljesitménykovetelmény megallapitasa tekintetében az elézetes foglalkoztatdi eljaras lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykdvetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazasa elétti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

cp) az eurdpai lUzemi tandcs létrehozasardl, illetve a munkavallaldk tajékoztatasat és a velik valod konzultaciét
szolgald eljaras kialakitasardl szol6 2003. évi XXI. torvény 21. §-dban foglalt rendelkezések munkaltato altali;

cq) a kozérdekl onkéntes tevékenységrél szold 2005. évi LXXXVIIL. torvény 5. & (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek altali;

cr) az Eurdépai Unidhoz a Magyar Koztérsasdggal azonos idépontban csatlakozé allam dllampolgara és
hozzdtartozdja magyarorszagi foglalkoztatdsara vonatkozé — kiilén jogszabédlyban meghatérozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések megtartasara;

A jogszabalyban hatdskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi felligyelé utjan gyakorolja a
szabdlysértési hatdsag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabédlyban meghatérozott feladatait.
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2.13.

3. A Munkaugyi Feliigyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

d)

Teljesiti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére;

Az OMMF-fel kotott egytittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkadigyi birsagokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a feliigyelSi intézkedéseket;
Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatésagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb nyilvéntartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellendrzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel6ség
1. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Koordindlja és elldtja a termékbiztonsdg ellendrzésével 6sszefliggd kilon jogszabdlyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellenérzi az aruk és szolgdltatdsok biztonsdgossagat és megfeleléségiiket,
vizsgalatokat végez és intézkedéseket tesz;

Részt vesz a Kozponti Piacfelligyeleti Informéciés Rendszer (a tovabbiakban: KPIR) mukddtetésében, a
tudomasukra jutott tények, vagy korlilmények alapjan a KPIR-en keresztiil haladéktalanul tajékoztatja a Nemzeti
Fogyasztévédelmi Hatdsagot (a tovabbiakban: NFH) mindazon arukrél, amelyek nem felelnek meg a
biztonsagossagi kovetelményeknek;

Irdnyitja és ellatja a hataron atnyulé kereskedelemmel 6sszefliggd fogyasztévédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti &llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébél adodoan egyéb tarshatdsdgokkal, ellendrzd szervekkel és civil
szervezetekkel, egylttm(kodési megdllapodast kot egyéb tarshatésdgokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel;

Tamogatja az 6nkorményzati tandcsado iroddk miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgalati Programjanak pontos és szakszer( lebonyolitasarol, kiilonds
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

Fogyasztévédelmi hatosagként ellenérzi:

aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozé kotelezd jotallasrol szolé 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3.§-4ban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-dban eldirt rendelkezések;

ab) a lakésépitéssel kapcsolatos kotelezd jotéllasrol széld 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdéseiben és 5. §-aban eléirt rendelkezések; és

ac) az egyes javitd — karbantartd szolgaltatdsokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl szold 249/2004. (VI 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban foglalt rendelkezések betartasat;

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozd jogszabalyi és hatosagi eldirdsok megtartasat, amelyek a fogyasztokat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljardsuk keretében a kulon jogszabdlyokban meghatérozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhatnak;

A kllon jogszabélyokban meghatéarozott esetekben szabalysértési hatésag jogkorét gyakorolja;

Mint piacfeligyeleti hatésdg ellenérzi az aru biztonsdgossagdra vonatkozd, az aruk és szolgaltatasok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrol szol6 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatérozott kovetelmények betartasat, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és a fogyasztévédelemrdl
sz6l6 1997. évi CLV. térvényben (a tovébbiakban: Fgytv.) meghatdrozott eljarast lefolytatja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érint6 éltalanos szerzédési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdek kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatia a gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozd rendelkezések betartasanak ellenérzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz6l6 2008. évi XLVII. torvényben
meghatarozott hatdskdrében kozigazgatdsi eljardst folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmdnak megsértése esetén;

Ellendrzi a fogyasztok tajékoztatdsara, a fogyasztoi panaszok intézésére, a fogyasztdi szerzédés keretében
érvényesitett szavatossagi és jotéllasi igények intézésre vonatkoz6 rendelkezések betartasat, és eljar azok
megsértése esetén;

Hataskorében eljarva ellenérzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az Fgytv.-ben
meghatarozott hatésagi jogkorét;
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i) A villamos energiarol sz6l6 2007. évi LXXXVI. térvényben meghatdrozott hataskérében kbzigazgatasi eljarast
folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén;

j) A foldgazellatasrdl szold 2008. évi XL. torvényben meghatarozott hataskorébe hataskorében kézigazgatasi
eljarast folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén;

3. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az NFH-n keresztil részt vesz a termékbiztonsdggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfeliigyeleti hatésagok
eurdpai halézataban, az Eurépai Termékbiztonsagi Halozatban;

b) Az NFH-n keresztiil kapcsolédik a kdzosségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagallamok
kozotti gyors informacidcsere sulyos veszély esetén;

c¢) Amennyiben az aru forgalomba hozatalat korlatozo intézkedést hoz, vagy a gyartdkkal és a forgalmazdkkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy hasznalatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

d) Elldtja a fogyasztévédelmi jogszabalyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatésagok kozotti egylttmiikodésrdl
sz616, 2004. oktober 27-i 2006/2004. EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet végrehajtasat az Fgytv.
43/A. §-aban felsorolt irdnyelveket atilteté tagallami jogszabalyokba (tk6z6 eurdpai kozdsségen belili
jogsértések tekintetében.

4. A Fogyasztévédelmi Felligyel&ség funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Elldtja a fogyasztok tajékoztatdsdval kapcsolatos kommunikacids és szervezési feladatokat, valamint Hatéségi
Tanacsadd Irodat mikodtet;

b) Kozrem(kodik az allam iskolai és az iskolan kivili fogyasztovédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatainak
elldtasaban.

5. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a) Szakmai segitséget nyujt a fogyasztéi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztdi tudatossag erbsitéséhez;

b) Fogyasztdi jogokat ismertet6 kiadvanyokat jelentethet meg;

c¢) Mdodszertani segédanyagokat készithet a helyi 5nkormanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének elésegitése
és egységessége érdekében;

d) Téjékoztatdst nyujt a vallalkozéi érdekképviseleti szervezetek részére a véllalkozokat érinté jogszabalyi
véltozasokrdl, alkalmazésdnak modjarol.

2.14. Népegészségligyi Szakigazgatasi szerv
2.14.1. Egészségfejlesztési Osztaly

1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érintd

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordindcids feladatai tekintetében:

a) Irdnyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossag egészségének megtartdsara és a betegségek megel6zésére, korai
felismerésére irdnyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egyuttmiikédik a gyogyité-megel6z6
hélézattal, a megyei vezetd védéndével és a megyei vezetd apoléndvel;

b) Figyelemmel kiséri az egészségmegorzést-, fejlesztést, valamint a betegségek megel6zését célzd, az intézet
ajanlasaval készllt nyertes palydzatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitdsahoz.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) lgény esetén kozremU(kodik az egészségligyi dolgozdk, pedagogusok és humén szolgélatban részt vevd
szakemberek testi és lelki egészségnevelésre irdnyuld felkészitésében;

b) Az egészség- és oktatasiiggyel, valamint a human szolgélatokkal egyiittmiikddve segiti a népegészségligyi
ismeretek terjesztését;

c) Csatlakozik az orszdgos szakmai intézetek &ltal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi;

d) Helyes életvitel valtoztatas érdekében kezdeményezi viselkedés-modositd tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

e) Szakmailag tdmogatja az elsé fokon dolgozo kistérségi tisztiféorvosok, kbzegészségiigyi felligyel6k és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

f) Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségiigyi Programjaban foglaltakkal &sszhangban a gyermek és a
felnétt populdcidt érintd, preventiv jellegl rizikd-faktor szliréseket kezdeményez és végez. Tevékenységét a
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megyei népegészséguigyi szakigazgatasi szerv tarsosztdlyaival, a kistérségi népegészségiigyi szakigazgatasi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egylttmiikodve végzi;

A héziorvosok bevondsaval a megye lakossaga kilonbozé veszélyeztetett korld csoportjainak reprezentativ,
prevencios célt tobblépcsds riziko-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohdnyzési szokdsok);

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tamogatdasa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgéljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolydsolési lehetéségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejlédését demonstralo vizsgéalatokat végez (somatometria, taplaltsagi statusz, a
keringési légz6 rendszer vizsgalata);

Az Orszégos Tisztiféorvosi Hivatal (a tovabbiakban: OTH) &ltal elkészitett és jévahagyott, az onkoldgiai
lakossagszlrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité szlrési protokollokat a helyi szikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd médon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A szlr6tevékenységek el6irasszeri és folyamatos miikodtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
és tart fenn a szlir6tevékenységek végrehajtasaban az egészségugyi ellatérendszer kiilonb6zé szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossdg motivélasaban és a
betegkdvetésben szerepet jatszd haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szliréegységek felelés szakmai vezetdivel.
A végrehajtasban résztvevé egységek kozotti szakmai és szervezési egylittmiikodés elémozditasa utjan eléseqiti
a program céljainak megvalésulasat;

Az OSZR informatikai rendszer segitségével biztositja a terlleti szrési nyilvantartas mikodését;

Biztositja a behivo - visszahivo — kovetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

Ellenérzi a behivasi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szlréegységek aktudlis
fogadokészségét;

Gondoskodik a népegészségligyi szlrésekrél jelentések készitésérol;

Gondoskodik a program kommunikéciés stratégidjanak végrehajtasarol. Az optimdlis lakossagi részvétel
elémozditdsa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kozvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal;

Figyelemmel kiséri a szlrési tevékenységeknek a szakma szabalyai szerint végzett folyamatos és idGszakos
teljesitményértékelését;

Kapcsolatot tart a regiondlis onkolégiai, szlilész, radiolédgus, patolégus és haziorvosi szakfelligyel6 féorvosokkal;
Mukodteti a kialakitasra keriil6 nem fert6z6 betegségek, valamint a kornyezeti hatdsokkal 6sszefliggd
egészségkarosodasok bejelentési és nyilvantartasi rendszerét;

Végzi a lakossag egészségi allapotanak és az egészséget befolyasolo tényezéknek egybevetett elemzését a szerv
szervezeti egységeitdl és egyéb szakszolgélatoktdl kapott adatok alapjan;

Felugyeli a megye terlletén a Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasdba torténd
adatszolgaltatast.

2.14.2. Kozegészségugyi Osztaly

1. A Kozegészségligyi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Kozegészségugyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott hat6sagi, szakhatésagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézetek altal hozott els6 foku hatarozatok masodfoku elbiralasdban;

El6késziti az els6foku hatdrozatok fellilvizsgalata soran sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellen6rzéseket végez;

Eljar a kdozegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdekdl bejelentések tigyében.

3. A Kozegészségugyi Osztaly kozegészségligyi szakmai feladatai tekintetében:

a)

A megye teriletére kiterjed6en vizsgalja a makro- és mikrokdrnyezetbdl az emberek egészségét kdzvetleniil vagy
kozvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényezék mindenkori dllapotét, és az abban bekovetkezett
véltozasokat (lakossag egészségére karos hatasok), a kdrnyezetben bekovetkezett valtozasokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait;
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b)

Kozrem(kodik a kedvezétlen kornyezeti véltozdsok és artalmak megelézésében, a meglévé artalmak
csokkentésében és megsziintetésében. Ennek érdekében:

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kozvetleniil vagy kdzvetetten érintkezésbe keriil6é kdrnyezeti tényez6k
vizsgdlatat;

bb) kiilonds figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakuldsdnak megel6zésére, valamint az egyének, a
kozosségek és utodnemzedékek zavartalan fejlédését biztositd kdrnyezeti feltételek megteremtésére;

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kdzegészségligyi kdvetelmények érvényesitése, valamint a
kdzegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvilagositd tevékenység teriiletén;

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsolodé tevékenységet végzo szakszolgalatokkal;

be) elldtja a rendkivili eseményekkel és természeti csapdsokkal kapcsolatos, a kdzegészségligyi artalmak
elharitdsahoz szlikséges feladatokat.

4. A Kozegészségligyi Osztaly teleptilés és kdrnyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgdlja és feltgyeli:

aa) telepulések, épliletek, létesitmények, mitargyak tervezése, létesitése, hasznalata sordn a kdzegészségligyi
el6irasok teljestilését;

ab) a laké- és tarsadalmi kornyezet életkorilményeket befolydsold kozegészségligyi kovetelményeinek
megfelel dllapotban tartdsat, ennek részeként az ivévizelldtast, a csatornazast, a légszennyezettségi dllapotot, a
koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kdzlekedés korilményeit;

ac) a kdrnyezet egészségkarosito hatdsat, feltarja a megelézés lehetéségeit;

ad) a munkahelyek kbzegészségligyi feltételeit;

Feladatai minél hatékonyabb elldtasa érdekében laboratériumi vizsgélatot kezdeményez a talaj, a felszini- és
felszin alatti vizek, az ivoviz, az dsvany- és gyogyvizek, a természetes és mesterséges furddk, a fert6tlenitésre
kotelezett szennyvizek, a kiltéri levegé bioldgiai szennyezettségének (névényi pollen és gombaspdra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgalatara;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyez&anyagok tdvoltartasara,
artalmatlanitdséra, a kdrnyezeti drtalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;

Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrél, kdrilményekrol tajékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormdnyzatokat, az érintett mas hatdsagokat;

Kozegészségligyi kovetelmények teljeslilése érdekében jogszabdlyokban rogzitett hatdskorében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

Az emberi egészséget és a kornyezetet veszélyeztetd kortiilményekrdl a tdmegtdjékoztatd eszkdzokon keresztil
tajékoztatja a lakossagot;

Fogadja a szolgadltatok altal a vonatkozé jogszabdlyokban eléirtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivéviz-minéségi onellendrzé vizsgalatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsagi vizsgalatok adatait az el&irt
rendszerességgel tovabbitja az OTH részére annak szakmai irdanymutatasa szerint megadott médon;

5. A Kozegészségugyi Osztaly gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

A gyermek- és ifjusag-egészségligy teriiletén nyilvantartja és felligyeli a 0-18 éves életkortak, tovabba a 18-24
éves tanuldifjusag id6szakos vagy allando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatasara, pihenésére,
szabadidé eltoltésére szolgald intézményeket, [étesitményeket;

Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatési Iétesitmények, valamint az azokban folyé
oktaté-nevelé munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése sordn feltart hidnyossagok megsziintetésére.

6. A Kbzegészségligyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgald jogszabdlyok betartdsdnak ellenérzését a kdzegészségligyi
megfelel6ség tekintetében;

Vizsgdlja és felligyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos el6irasok érvényesiilését;

Ellatjia a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kiilon jogszabdly szerinti engedélyezési és
ellenérzési feladatokat;

Feladatai ellatasa soran egylttmikodik egyéb intézményekkel, tarshatdsagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel, a
foglakozas-egészségligyi szolgalattal.
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7. A Kozegészségugyi Osztaly élelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgalja:

aa) a lakossag élelmezésének és taplalkozasdnak alakuldsat;

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliggo bioldgiai és kémiai artalmakat és elésegiti leklizdésiiket;

Végzi és felligyeli:

ba) a killonleges taplalkozasi célu élelmiszerek, kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték eldallitdsanak,
feldolgozasanak, tarolasanak, szallitdsanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését;

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval Osszefliggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési
forras, a terjedési ut felderitését;

Ellendrzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a szlikséges hatdsagi intézkedéseket;
Szlikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgalatokhoz sziikséges mintavételezést;

Tanulmanyozza és értékeli a lakossag taplalkozasi helyzetét, taplaltsagi allapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 0sszefliggéseket;

Vizsgélja a fekvObeteg-gydgyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétét, a
specidlis diétat és az enterdlis szondataplalast is beleértve - és a fekvbeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitdssal, biokémiai elemzéssel.

2.14.3. Jarvanyugyi Osztaly

1.

A Jarvanylgyi Osztaly kodifikdcids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érintd

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Jarvanylgyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Ellatja a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi, szakhatdsagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézet altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralasdban;

El6késziti az elséfoku hatérozatok fellilvizsgalata sordn sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellendérzéseket végez;

Eljar a panaszok, kozérdekl bejelentések tigyében.

3. A Jarvanyugyi Osztaly fert6z6 epidemioldgiai és védooltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

Irdnyitja és ellen6rzi a fertézd betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kérokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanyiigyi helyzetet, megallapitja a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziikséges intézkedéseket a megye egészteriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb teleplilés lakosségat érinti;

Helyszini jarvanyugyi vizsgalatokat végez;

Felugyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fert6z6 betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyigyi tevékenységhez sziikséges jarvanyiigyi dokumentacidkat és nyilvantartasokat;

Szervezi és ellenérzi a terhesek HbsAg szlirését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemiolégiai Kézpont (OEK) szamara el6zetes, heti, havi és éves jelentést kiild a megye terlletén
eléfordulo jarvanyokrdl, fert6z6 betegségekrdl;

Zaréjelentést kild a jarvanyosan eléfordul6 fert6z6 betegségekrél a szolgalati Ut szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirdsszer(i taroldst,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgalja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossagok megsziintetése irant;

A véddboltasok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek véddoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltasi reakcidval, szovédménnyel jar6 eseteket;

Folyamatos konzultacios lehet6séget biztosit a gydgyito ellatds részére a véddoltasokkal kapcsolatban;

Elrendeli a jarvanyiugyi szlrévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elhdritdsa céljabol a lakossag
id6szakonkénti szlrévizsgalatat, engedélyezi a fertézé betegek koézforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;
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p)

y)

Kozépfoku oktatasi intézmények, szakmunkas tanuld intézetek, egyéb oktatési intézetek stb. miikodésének
korldtozasat, vagy bezarasat, tovabba helykozi személyforgalom, vagy személy szallitdsanak korlatozasat rendeli
el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a miikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kdtelezettségnek,
végzi a kiilfoldi utazassal kapcsolatos tandcsadast és védéoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet miikodési tertiletén kialakult jarvany lekiizdésére,
koordindlja a tobb kistérségi intézet m(ikddési teriiletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését;

Figyeld, illetve jelentdszolgalatok miikddtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elharitdsa érdekében a szlkséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemioldgiaval foglalkozé munkatarsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(irévizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6forduld fert6z6 betegségekre (pl. virdlis enteralis
jarvanyok, influenza, influenzaszer(i megbetegedések), e feladatkorében informal, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefiiggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgélasat, a
terjedési Ut felderitését;

4. A Jarvanylgyi Osztaly korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

a)

2poozT

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye koérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgaltatok
egészségugyi ellatassal 0sszefliggé fertézéseinek alakulasat);

Mukodteti a Nemzeti Nosocomidlis Surveillance Rendszert;

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, sziikség esetén beavatkozik;

Az OEK &ltal kiadott utmutato szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zardjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgaltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kovetd
halaleseteket. A jarvanyugyi kivizsgalast az intézményi kérhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval
kozosen végzi. Megteszi a sziikséges jarvanyligyi intézkedéseket a jarvanyok megel6zése/felszamoldsa
érdekében, feliigyeli az intézkedések végrehajtasat;

Jarvany vagy kulénos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanyligyi vizsgalat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatosagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkozoket;

Végzi a mlvese dllomdsok ellendrzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valo ellatasat;

Ellatjia az egészségugyi szolgaltaték korhazhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozé
jogszabalyban meghatarozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabol torténd
elemzését a kockdzati tényez6k meghatérozasat, a kockézatok minimalizalasara irdnyuld regionadlis, illetve
orszagos szabalyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kilon felkérésre végzi a fekvObeteg- és jardbeteg ellato intézmények osztalyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
koérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmkodik a fekvébeteg ellaté intézmények kdrhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval;
Hataskorében, illetékességi terlletén véleményezi a Szolgdltatd infekcidkontroll tevékenységét szabdlyozd
dokumentumokat, ellendrzi az abban foglaltak végrehajtasat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
szlikséges modositasok megtételére;

Ellatja a Regionalis Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhéazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegellatoé tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbiralatot, és szakhatdsagi véleményt ad, részt vesz az elsé fok éltal
el6készitett esetekben szakmai konzultaciokon;
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q) Nyilvantartja a sterilizalé berendezéseket;

r)  Végzi a megye teriiletén mikodo sterilizalé berendezések mikrobiolégiai tesztprepardtummal torténd legalabb
félévenkénti ellenérzésének iranyitasat.

5. A Jarvanyugyi Osztaly DDD szakterdleti feladatai tekintetében:

a) Irdnyitja és ellen6rzi a kistérségi népegészségligyi szakigazgatdsi szervek fertétlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

b) Korhadzban, rendelbintézetben folyd fertétlenité tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt nehézségek vagy
kilénleges feladatok megoldasaban szakmai segitséget nyujt a kérhazi (rendelintézeti) higiénikusoknak;

c¢) Tanfolyamok szervezésével vagy mas alkalmas mddon gondoskodik a fert6tlenitést végzé dolgozok
tovabbképzésérdl;

d) Nyilvantartja a fertétlenitd szereket és eszkdzoket és ezekrdl — a beszamolé rendszerben foglalt el6irds szerint
Osszesitd jelentést kiild az OTH-nak;

e) Szigoritott zaréfertétlenités indokoltsdga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasarol;

f)  Figyelemmel kiséri az egészségligyi kartevok el6forduldsét, az abbol fakadd kozegészségligyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elhdritaséra, 6sszehangolja,
irdnyitja és ellen6rzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét;

g) Nyilvantartast vezet a jarvanyugyi szempontbol kiilonds veszélyt jelentd személyekrol. Indokolt esetben, sajéat
szervezésben tetvességi vizsgalatot végez a nyilvantartott kozdsségekben;

h) Nyilvédntartast vezet a rdgcsalé és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartdsra kerllé és ellendérizendd
tertiletekrdl, a felhasznélasra kertil6 irtdszerekrdl és a kijuttatasukra szolgal6 eszk6zokrél gondoskodik;

i)  Végzi a malariat terjesztd szinyogok irtdsat maldrids beteg kdrnyezetében;

j) A kistérségi intézetek megkeresésére ellenérzi a kartevoéirtast végzé szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevdirtast végzoé egyéb képesitett személyeket;

k) A gyartd, kiszerel6 és készletezd vdllalatok, illetve forgalomba hozé lzemeiben, raktaraiban levé rovar-
ragcsaloirtd szerek, riaszté szerek készleteib6l mintat vehet;

I) Elldtja a kotelezéen elrendelt ragcsald és/vagy rovar-mentesitési akcio, majd az azt kovetdé fenntartdsi
tevékenység szakmai felligyeletét.

2.14.4. Egészségugyi lgazgatasi Osztaly

1. Az Egészséqgligyi lgazgatasi Osztély kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtia a mdkodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megallapitas, visszavonas) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

b) Engedélyezi és ellenérzi az orvostudomanyi kutatasokat;

c) Elldtia az egészségugyi alkalmassaggal kapcsolatos hatdsagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

d) Lefolytatja a kistérségi népegészségiigyi intézet altal elsé fokon elbirdlt miikodési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdsagi eljarasokat;

e) Részt vesz a hatosagi ellenérzésekben, illetve biztositja a szakfelligyeletet;

f)  Kozremikodik a beutaldsi rend, illetve a stirg6sségi beutalasi rend kialakitasaban;

g) Elldtja a katasztréfa-egészségligyi ellatassal 6sszefliggésben felmerilé hatosagi feladatokat.

3. Az Egészségligyi lgazgatasi Osztély szakfelligyeleti feladatai tekintetében:

a) Ellatja a megyei szakfelligyelSkkel kapcsolatos feladatokat (megbizéds, megbizas visszavonasa, szakmai irdnyitasi
feladatok ellatasa), az orvosszakmai szakfeliigyelet miikodtetése és az ANTSZ tevékenységéhez kapcsoléddan
felmerld ellenérzési feladatokban vald részvétel biztositasa;

b) Irdnyitja az d4poldsi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, el6segiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

c) Irdnyitja a védéndi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

d) Iranyitja a korhazhigiéné szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, el6segiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;
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e)

Részt vesz a panaszligyek kivizsgalasdban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgaldsahoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fert6zé epidemioldgia helyi-terileti
vizsgalatainak eredményeit figyelembe veszi az ellatas szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatdkat, kiilonds tekintettel az Eftv. 4. §-aban meghatérozott szempontokra.

4. A megyei vezetd védoné feladatai tekintetében:

a)

2220

9)

A megyei vezetd védénd kozrem(ikddik a szolgdlat n6- anya- csecsemd- gyermek- ifjusag- és csaladvédelmi
feladatainak irdnyitasdban, szervezésében. E szakterilet tekintetében megyei szakfeliigyel6ként és a megyei
tisztiforvos szaktanacsaddjaként jogosult és koteles eljarni.;

Irdnyitja a kistérségi vezetd védondk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellendrzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védéndkkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 védénd helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

5. Megyei vezetd apold(nd) feladatai tekintetében:

a)
b)
4]
d)

e)

9)

A megyei vezetd dpold(nd) kdzremUikodik a gydgyitd-megeldzd szolgélatok, valamint az dpolasi szakteriileten
mUkodo egészségligyi véllalkozasok apolasi tevékenységének ellenérzésében;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 apold(nd)k munkajat;

A kistérségi dpold(nd)kkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
Egészségfejlesztési tevékenység keretében 6sszehangolja, szervezi és segiti szakteriilete dolgozdit a
gyogyitdé-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgald programok kidolgozasaban;

Eljar a jogszabdlyok, valamint a megyei tisztiféorvos éltal hatdskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatdsa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 dpold(nd) helyettesiti;
Tevékenységérdl rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

2.14.5. Egészségligyi Elemzési és Tamogatod Osztaly
1. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

Koordindlja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Osszegydjti, feldolgozza és tovébbitja a
megyei tisztiféorvosnak;

Koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kdtelezettségek teljesitését;

A szakmai osztalyok kozrem(ikédésével koordinalja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszamolasi, elemzési
adatok és az informaciok vezet6k részére torténd visszacsatolasat.

2. Az Egészséguigyi Elemzési és Tamogato Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

Részt vesz a kontrolling rendszer teriileti kiépitésében és mlkodtetésében;

Kialakitja a teruleti kontrolling és a vezetéi informacios rendszer feltételrendszerének egységes mukodtetési
szabdlyozasat;

Mukodteti a terlleti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfelel$ vezet6i informacios rendszert;

Elvégzi az egészségligyi adatokkal/informaciokkal kapcsolatos adatgy(jtési, adatfeldolgozasi és prezentacids
feladatokat;

Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag névelése érdekében;

Kozrem(ikodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapu mikodtetésében;

Ellatja a megyei tisztiféorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkez6 iratokkal kapcsolatos teljes koru
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

Fogadja a beérkezé szobeli megkereséseket, szlikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast ad;
Elldtja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teendéket;

Szervezi, koordindlja és nyilvéntartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

El6késziti a megyei tisztiféorvos és helyettese altal 6sszehivott kilonbozd értekezleteket, Osszedllitia az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleteken hozott dontéseket;

Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységeivel a feladatok megoldasa céljabol;
Iktatasi feladatkorében elldtja az iratkezelésre vonatkozo belsé szabélyozé dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontasaval, érkeztetésével, az iratok iktatasaval, nyilvantartasaval, expedialdsaval kapcsolatban
meghatarozott feladatait;
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0)

Irattarazasi feladatkorében elldtja a vonatkozo kiilsé és belsé szabélyozas szerint az irattarazassal, selejtezéssel,
levéltarba adassal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatéarozott feladatait;

Tervezi, szervezi és irdnyitja a keletkez6é veszélyes hulladékok szakszer( térolasat, elszallitasat, biztositja a
kapcsolédé nyilvantartdsok naprakész dllapotban tartdsat.

3. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztély egyéb feladatai tekintetében ellatja a Regiondlis Egészségligyi

Tandcs (RET) tikdrsagi feladatait a megyei népegészségiigyi szakigazgatasi szerv keretében m(ikodé RET titkarsag
utjan. A RET Titkarsag feladatat képezi a RET munkdjanak koordinacidja, adminisztracids tevékenységének végzése.

2.14.6. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek
1. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

illetékességi terliletén felligyeletet és ellendrzést gyakorolnak a jogszabalyokban meghatdrozott hatdsagi
feladatainak elldtasa soran.
2. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyéb feladataik tekintetében:

a)

b)

A megyei tisztiféorvos iranyitasaval és felligyeletével a kilonb6zé jogszabalyok felhatalmazasa alapjan,
illetékességi teriletén ellatja:

aa) a kdzegészségugyi;

ab) jarvanylgyi;

ac) egészségfejlesztési és

ad) az egészségligyi igazgatas és koordindcio terliletén meghatarozott feladatokat;

ae) a Csaladvédelmi Szolgalat mikodtetését;

Felugyeletet és ellen6rzést gyakorol az egészségligyi alapellatas felett és a hataskorébe tartozd egészségligyi
szolgaltatok felett.

2.15. Kozlekedési Felligyel6ség
2.15.1. Kozuti Jarm( Féosztaly
1. A Kézuti Jarm( Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

2.15.1.1. Kozuti Jarmd MUszaki Osztaly

a)

b)

Végzi - a Nemzeti Kozlekedési Hatdsagrol sz616 263/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megallapodas alapjan — a bejelentések nyilvantartasba vételét, kdzrem(kodik a szerz6déskodtésben
(kérelmet befogad, befizettet feltételeket vizsgal), javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmifenntartd
tevékenységet végzd szervezetekkel a hatosagi muiszaki vizsgalat végzésére és a kdrnyezetvédelmi feliilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi feliilvizsgalatok végzésére, a regisztralt autdbontokat és menetiré illesztéket
nyilvantartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgdlata,
szabalytalansdg esetén szabdlysértési eljaras, illetve a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltdsanak
kezdeményezése, valamint az atfogo, kzos ellenérzési akciodk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 0sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kozuti jormUvek forgalomba helyezés el6tti, és id6szakos muiszaki vizsgalatét, egyes jarmivek mindsité
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Idészakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagyasi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartdsi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmifenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgaloi, alkatrész-forgalmazasi és gyartd tevékenységet;
Ellendrzi — az NKHFr. szerinti kiilon megallapodas alapjan - a vizsgalo allomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mubizonylattal igazolja a gépjarmiadoé-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmui mindsitését;

Kiadja az autébuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositdé engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés el6tti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jarmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremiikodést végez a mozgaskorlatozott kozuti jarmiivezeték egészségiigyi alkalmassagat
elbiralé bizottsagban;

Jogszabalyban meghatarozott esetekben elvégzi a kozlekedési balesettel érintett gépjarmivek felulvizsgalatat,
mindgsitését;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 2053

n)

Kozrem(ikddik a mozgdskorlatozottak vezet6i alkalmassagat vizsgalé Orszagos Orvosszakért6i Bizottsag
munkdjaban, elvégzi a szilkséges miiszaki és szimulatoros vizsgalatokat, meghatarozza a vezetéshez sziikséges
jarmu-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését, kidllitja a vezetdi engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket.

2.15.1.2. Kézuati JarmU Forgalmi Osztaly

a)

e)

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgaltatasi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kozlekedési szolgaltatasok végzését, (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz) sajat szamlas utasszallitd igazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kozremUikodik a digitdlis tachograf kartyak kibocsatasa tekintetében meghatarozott feladatok ellatasaban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadas biztositasa, Ugyfélszolgdlati irodan
keresztul;

Ellendérzi — az NKHr. szerinti kiilon megallapodds alapjan - a kozuti jarmU éllapotat, Gzemben tartasara
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezetbk vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korldtozasanak betartasa, jogszabalysértés esetén hatdsdgi eljarast kezdeményez, birsdgot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Feladata — az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan — a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellenérzések [jarmUallapot, pihendidd, gyartdk, szolgdltatok (szervizek), lzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKHr. szerinti kiilon megéllapodas alapjan ellenérzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kozuti jarmUvek Uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)
b)

A kozosségi ellendrzé menetlevéltomb a fuvarozé vallalkozasok részére torténd kiadasa;
Jogszabdlyban meghatarozott kdzdsségi és egyéb nemzetkdzi engedélyek, illetve igazolvanyok kiadasa.

3. A Kozuti JarmU Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kézpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;

Tajékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellenbrzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly ltal elrendelt, kezelt adatokrdl.

2.15.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Kozut, kozforgalom el6l el nem zart maganut létesitésének, korszerlsitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontasanak engedélyezése; ennek keretében:

aa) teleptilést elkeriil6 utak, tovabba a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kornyezeti
hatdsvizsgdlathoz kotott utak (az autopdlydkat, autdutakat, azok mutargyait, a kozuti hataratkeléhelyeket, a
ab) Ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
magdanutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével 0sszefliggé jarda épitésének, korszerlsitésének
engedélyezése;

ac) a fellgyel6ségek hataskorébe esé mitargyak épitésének, korszerUsitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaradésanak engedélyezése;

ad) ut és mitérgyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutdrgyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

ae) ut és mutargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autdpalyakat, autéutakat, azok mutargyait, a kdzuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) ut és mdltargyai megsziintetésének, elbontdsanak engedélyezése (az autopalydkat, autoutakat, azok
mutargyait, a kozuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom elél elzart maganutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, dtruhazésa;
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b)

r

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képez6é engedélyezési
tervektdl valo eltérés engedélyezése;

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjard és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi elGirasainak
meghatarozasa;

Ut és mtargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(sitése, hasznalatba
vétele, megsziintetése, elbontasa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyreallitasara, vagy a
fennmaraddashoz sziikséges intézkedések megtételére vald kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, rekldmtabla, rekldmhordozd, rekldmcélu berendezés vagy egyéb targy
eltdvolitasara kotelezés;

A kozforgalom eldl elzart maganut kdzforgalom szamara valé megnyitdsdnak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eldli elzardsanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kozuttd vagy maganuttd, helyi kdzut orszagos kdzuttd vagy magénutta, maganut helyi
kozutta vagy orszagos kozuttd vald nyilvanitasa;

Kozut terlletének nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kozutkezel6i hozzajarulasban foglalt feltételek
modositdséra vonatkozé igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezel6i hozzajarulds nélkiili, vagy a hozzéjaruldsban el6irt feltételektél eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mUtargyanak minésilé burkolt arokba, csatorndba vagy mas vizelvezetd
létesitménybe a kozut teriiletén kivili tertiletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevé kotelezése
az eredeti allapot helyredllitasara, a hozzajarulasban eldirt feltételek betartasara, illetve a szlikséges intézkedések
megtételére, tovabba pétdij fizetésére;

Hatosagi eljarast folytat le, ha a kdzutkezel6 a kdzuti kdzlekedésrél sz616 1988. évil. tv. 42/A § (2) bekezdés szerinti
esetekben a hozzéjarulasat megtagadja, a hozzéjarulds iranti kérelem elSterjesztésétdl szamitott 30 napon beldl
nem nyilatkozik és a kérelmez6 a kozutkezel 6 dontését sérelmesnek tartja;

Kulterlleten a kozut tengelyétél szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en beliil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovabba a kozut
tertletének hataratdl szamitott 10 m tavolsagon beliil fa Ultetése vagy kivagasa esetén az eredeti allapot
helyredllitasara, vagy a kozut dllaganak és a forgalom biztonsdgénak védelme érdekében sziikséges munkdak
elvégzésére kotelezés;

Kozuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezeléje hozzdjaruldsdanak megtagadasa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezé megkeresésére;

Utcsatlakozés Utkezel8i hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzajérulasban foglaltaknak megfelel létesitése
esetén az elbontds, vagy az atépités elrendelése;

Az Ut teriletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozéds felujitdsara, korszerUsitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) utkezeléi felszélitdsanak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyreallitasara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézé magatartastol vald tartézkodasra az utkezel6i
felszodlitds eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyreadllitas befejezésétdl szamitott 3 éven
bellli stllyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsagét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetve a kozut allaganak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az Utkezeldi felszdlitas eredménytelensége esetén;

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés beldthatésdgat
akadalyozé fa, illetve egyéb novényzet eltavolitdsanak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kdzlekedés biztonsdga, illetleg a kdzut allaganak
védelme érdekében sziikséges intézkedések megtételére az Utkezeldi felszélitds eredménytelensége esetén.

2. Az Utligyi Osztaly forgalomszabalyozassal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vasuti gyalogos-dtkelShely létesitésének, dthelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaroé és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi elSirdsai meghatarozasanak,
valamint kézuti gyalogos-atkel&hely kijelolésének és megsziintetésének engedélyezése;
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]
d)

h)

Ideiglenes forgalomszabalyozasi terv jévahagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terlleten 1évé kozuton - helyi kozut kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kozlekedés (tartdzkodas) korldtozésa vagy megtiltdsa, ha az a védett természeti teriletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korldtozé intézkedések elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatésdg kezdeményezésére — a
levegéterhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorldtozas vagy mas intézkedés elrendelése - a kornyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a teriileteken, ahol a mozg6 légszennyezé forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;

|étesitésére vonatkozd adatokat;

Elektronikus formatumban adatot szolgdltat az NKH kdzponti nyilvantartasa szdmdra a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkelShelyek létesitésére vonatkozdan.

3. Az Utligyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

)
k)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart magénutak kezeléi éltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansiaga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sért6 vagy veszélyeztet6 helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend felllvizsgalatara valé kotelezése;

A kozuti forgalomszabalyozés, a kozutak allapoténak, tisztasdganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellendrzése;

Epités-felligyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi ligyekben, amelyekben els6 fokon a telepiilés 6nkormanyzat jegyzéje jar el, a
masodfoku hatdsédg a terlletileg illetékes szakigazgatési szerv;

Els6fokon eljaré kozlekedési hatdsag kijelolése jarda, gyalogut és azok mlitargyai épitése, korszer(sitése,
fennmaraddsa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljarasokban;

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikodés teruletfejlesztéssel, tertiletrendezéssel 6sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordindldséban, véleményezés;

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek sordn a kdzutkezeld az orszagos kozuthalézatba tartozé féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett 6ssztomeget
meghaladé behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatosagként;

Rendszeres adatszolgadltatds az NKH szamara hatésagi tevékenységérdl.

2.15.3. JarmuUvezetd Vizsgaztatasi és Utdanképzési Osztaly
1. A JarmuUvezetd Vizsgdztatasi és Utanképzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében hataskorébe és

illetékességébe tartozé egyedi ligyekben egyuttmUkddik az okmanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi
hatésagokkal.
2. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatdsi és Utdnképzési Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)
b)

Ellatja a kozuti jarmivezetSk vizsgaztatasaval és utanképzésével kapcsolatos els6foku hatosagi feladatokat;
Ellatja a kozuti jarmivezetdk vizsgaztatasdval és utanképzésével kapcsolatos elséfoku hatdsagi feladatokat, a
jarmUvezetd-képzéshez kapcsolddo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panaszligyeket, és kivizsgélja a kategoérids
képzéssel, vizsgaztatdssal és utanképzéssel kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmlvezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezeték és szakoktatok
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolddo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi tigyek
elbiralasat;

Kozrem(ikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 0sszefiiggé dontések meghozatalaban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;
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Beszedi a feladatkoréhez tartozo tertiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendrzési birsagot;
Megszervezi, vezényli a kdzuti jarmlvezetdk kategorias elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarmdlvezeték kategorids gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aldli mentességrdl;

Lebonyolitja a kdzuti jarmUivezetSk kategodrids vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Uigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jdrm{ivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Ellatja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolédoé nyilvantartdsi, adatkezelési, okmanypétlasi adatszolgaltatasi
teendoket;

Ellenérzi a kiils6 vizsgahelyek megfelel6sségét a 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;

Beosztja utanképzési programra az ugyfeleket és a program végzésére jogosult képzdszervhez iranyitja ket,
szervezi az utdnképzést, kiadja a megbizasokat és ellenérzi a mikodést;

Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgékat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazolé dokumentumokat;

Kérelemre - dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdrias vizsga vagy az utanképzés
elvégzésérdl sz616 igazolds cseréjét, potlasat;

Feladatainak ellatasa érdekében feldolgozza és kezeli a hataskorébe tartozé hatdsagi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

Sziikség esetén utanképzés teljesitésérél sz6l6 igazolas kiaddsaval egyidejlileg tajékoztatja az lgyfelet az
egészségugyi szolgalat értesitési kotelezettségérdl;

Ellatja a jarm(ivezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével sszefiiggd feladatokat;

Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi igyekben;

Annak sziikségessége esetén eltiltja a vizsgdzot, illetve a szakoktatét a vizsgdn valé részvételtdl;

Végzi a vizsgaztatds munkaltatdi ellendrzését;

Ellendrzi és szakfelligyeli a jaArmUvezetd-képzési tevékenységet.

3. A Jarmuvezetd Vizsgaztatasi és Utdnképzési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

Ellatja az Ugyfélfogadasi feladatokat;

Egyuttmikodik az informatikai szakterilettel a szamitégépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag
megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

Ellendrzi a vizsgaztatds személyi és targyi feltételeit;

Ellendrzi az adott utanképzési programhoz el6irt személyi és targyi feltételeket;

Tovabbitja az ©6tszor sikertelen vizsgazék rendkivili pdlyaalkalmassagi vizsgdlatdhoz sziikséges
dokumentumokat és kezeli a hatésag altal megkiildott hatdrozatokat.

4. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

Megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;
Kijeloli a feltaré csoport (exploracids team) tagjait;
Megszervezi a feltarast kvet6 team Ulést.
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3. fiiggelék
A Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységei, valamint |étszamkerete
Irdnyité vezet6 Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Kormanymegbizott 1
1.1. Féigazgaté 1
1.2.1gazgaté 1
1.3. Belsé Ellen6rzési Osztaly 3
1.4. Kormanymegbizotti kabinet 3
1.5. Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti 10
Féosztaly
1.6. Hatosagi Féosztaly 24
1.7. Oktatasi Féosztaly 1
1.8. Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési 20
Féosztaly
1.9. Pénziligyi Féosztaly 25
1.10. Informatikai Féosztaly 10
1.11. Jogi Perképviseleti Osztaly 5
2. Szocidlis és Gyambhivatal 16
3. Epitésiigyi Hivatal 4
4.lgazsagligyi Szolgalat 33
5. Novény- és Talajvédelmi lgazgatdésag 33
6. Erdészeti lgazgatosag 34
7. Féldmdveléstigyi lgazgatdsag 18
8. Elelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségiigyi 153
lgazgatosag
9. Foldhivatal 256
10. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi 94
Szerv
11. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag 115
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AAA
N = oo

© N pH W=

Irdnyito vezets Szervezeti egység Létszam (fo)

12. Munkatigyi Kézpont 23

13. Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi 51
Szerv

14. Fogyasztovédelmi Felligyel6ség 20

15. Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv 104

16. Kozlekedési Felligyel6ség 84
Osszesen 1142

4. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

I. Térzshivatal

kormanymegbizott

féigazgato

igazgato

belsé ellenér

Kormanymegbizotti Kabinet vezetdje
féosztalyvezetd
féosztalyvezet6-helyettes
osztélyvezetd

hatésagi tigyintézé
vagyon-nyilvantarté munkatars

. Uzemeltetési igyintézd
. kis értékd targyieszkdz-nyilvantartd

Il. Szocidlis és Gydmhivatal

. hivatalvezet$

2. osztalyvezetd

tgyintézé

I1l. Epitésiigyi Hivatal

. hivatalvezet6

2. osztalyvezetd

épitésfelligyeld
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IV. Igazsdgligyi Szolgdlat
igazgatoé

igazgatdhelyettes
osztélyvezetd

érdemi Ugyintézé

V. Névény- és Talajvédelmi lgazgatdsdg

igazgatoé

igazgatohelyettes

osztélyvezetd

mUszaki és szamitdstechnikai vezetd
mindségbiztositasi egység vezetd
z6ldség-gylimolcs mindségellenér
laboratériumi mérndk

VI. Erdészeti Igazgatdsdg

igazgatoé

osztalyvezet6

palydzatkezelési és tAmogatdasi Uigyintéz6
erdéfeligyel6

VII. Féldmdvelésiigyi Igazgatdésdg

. igazgato

. osztalyvezetd

. vizgazdalkodasi féfeltigyeld

. vaddszati és mezérendészeti féfelligyeld
. vadaszati féfelligyel

. halaszati féfeltigyeld

. kertészeti féfelligyeld

. falugazdasz koordinator

. termelés-statisztikus ligyintéz6

. hatésagi tigyintézé

VIll. Elelmiszerldnc-biztonsdgi és Allategészségiigyi lgazgatdsdg

. igazgato

. igazgatohelyettes

. osztalyvezet6

. kerileti féallatorvos

. hatdsdgi allatorvos

. élelmiszerbiztonsagi felligyel
. takarmany felligyel6

. allatvédelmi felligyel6

. falugazdasz

. boraszati felligyel6

. jarvanyugyi referens

12.

kirendeltségvezet6 féallatorvos
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IX. Féldhivatal

hivatalvezet6
hivatalvezet6-helyettes
jogtanacsos

korzeti foldhivatal hivatalvezetdje
osztalyvezetd
ingatlan-nyilvéntartasi tigyintéz6
foldmérési tigyintézd

foldgyi Ugyintéz6
elldtmanykezeld

kdzbeszerzési megbizott
pénzkezelé hely ligyintézdje

X. Egészségbiztositdsi Pénztdri Szakigazgatdsi Szerv

szakigazgatasi szerv vezetéje

osztalyvezetd

belsé ellendr (kifizetShelyi teriileten)

ellatast megallapité munkatars (pénzbeli ellatasi terileten)
utalvanyozasi joggal rendelkezd korménytisztvisel6
ellenjegyzési joggal rendelkezé kormanytisztviseld
kotelezettségvallalasi joggal rendelkezé kormanytisztviseld
kiadmanyozasi joggal rendelkezé kormanytisztviselé

XI. Nyugdijbiztositdsi lgazgatésdg

igazgato

osztalyvezetd

igényelbiralasi tgyintézé
tgyfélszolgalati tigyintézé
adatszolgdltatasi Ugyintézd
nyugdij revizor

nyugdij ellenér
Ugyfélszolgalati szakligyintéz6
nyilvantartasi tigyintézé
pénzigyi Ugyintézd

. pénziigyi szakligyintézé
. igazgatasi Ugyintézd (méltadnyossagi ligyintézd)

XIl. Munkatigyi Kézpont

igazgato

igazgatdhelyettes

osztélyvezetd

munkaeré-piaci aktiv eszkdzkezel 6
munkaeré-piaci ellenér
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Xlll. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatdsi Szerv
. igazgato

2. osztalyvezetd

0 N O UL B~ W N =
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. felugyeld

XIV. Fogyasztévédelmi Feliigyel6ség

. igazgato
. felugyeld

XV. Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv

. megyei tisztiféorvos

. helyettes megyei tisztiféorvos

. kistérségi tisztiféorvos

. tisztiorvos

. osztalyvezet6

. kozegészséglgyi-jarvanyigyi felligyelé
. vezetd védond

. vezetd apold

XVI. Kbzlekedési Felligyel6ség

. igazgatd

. osztalyvezetd

. csoportvezetd

. jarmu vizsgaszervezési munkatars

. jarmu vizsgéztatasi munkacsoport koordinator
. jarmu-felligyeleti és jarm(ivizsga ellenér

. jadrmUvezetd vizsgaligyviteli és vizsgaszervezési munkacsoport koordinator
. jarmUvezetd vizsgaztatasi és utanképzési munkacsoport koordinator

. jarmuvezetdi vizsgabiztos

. jarmuvezetdi vizsgabiztosok vezetéje

. javitéipari ellenér

. képzésfelugyeld

. kozuti ellenér

. kozuti jarmihatdsagi referens

. kozuti kdzlekedési szolgdltatds engedélyezési referens

. muszaki engedélyezési referens

. muszaki igazgatdsi munkatars

. miszaki igazgatasi referens

. mUszaki tgyintézé

. mdUszaki vizsgabiztos

. tengelyterhelés ellen6rzési munkatérs

. utanképzési feltaro vizsgabiztos

. utligyi referens

. vizsgaztatasi és utanképzési vizsgaszervezési munkatars
. Vizsgaztatasi és utanképzési vizsgaszervezési referens

. gazdalkodasi referens

. gazdalkodasi munkatars
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyitészam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztetd targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>
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Intézkedések:

1.feladat:  <1. feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévéhagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztés>
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 17/2011. (lll. 2.) KIM utasitasa
a Balassi Intézet Szervezeti és Milikodési Szabalyzatanak meghatarozasardél

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasérol sz6l6 2010. évi XLIII. torvény
73. § (1) bekezdésében meghatdrozott hataskdromben eljarva — tekintettel a jogalkotdsrdl szél6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(1) bekezdésére — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Balassi Intézet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat jelen utasitas Mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.
2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
3.§ Hatalyat veszti a Balassi Intézet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata kiadasarél szol6 8/2008. (HE 54.) OKM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 17/2011. (lll. 2.) KIM utasitdshoz

A Balassi Intézet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata
I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A Balassi Intézet jogdlldsa és alapfeladatai

1.8 (1) A Balassi Intézet (a tovabbiakban: Intézet) 6ndll6 jogi személyiséggel rendelkezd kozponti hivatal, amely
- gazdalkodasat tekintve — 6nalléan mikodo és gazdalkodd, kdzponti koltségvetési szerv.
(2) Az Intézetnek a kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616
torvény szerinti irdnyitasat a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el.
(3) AzIntézet alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Balassi Intézet;
b) roviditése: BI;

c) angol megnevezése: Balassi Institute;

d) német megnevezése: Balassi Institut;

e) francia megnevezése: Institut Balassi;

f)  székhelye: 1016 Budapest, Somldi ut 51.;
g) postafiok cime: 1519 Budapest, Pf. 385;
h) telephelyei belfoldon:

1037 Budapest, Kunigunda utja 35.
1118 Budapest, Budadrsi ut 73-75.
7634 Pécs, Racvarosi ut 70.
6725 Szeged, Kalvaria sugdrut 87.
4027 Debrecen, Egyetem sugarut 13.
i) vezetdje: féigazgato;
j)  alapitdja: Korméany [309/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet];
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k) alapitas datuma: 2007. marcius 1.;
I) alapito okirat kelte, szdma: 2010. oktéber 11., IX-9/KIM/157/6/2010;
m) gazdalkodas megszervezésének médja: 6ndlldan mikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv;

n) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

o) el6irdnyzat-felhaszndlasi keretszdmla szdma: 10032000-00290098-00000000;
p) addigazgatési azonositd szdma: 15598756-2-41;

q) PIR térzsszama: 598756;

r)  szakagazati besorolasa: 842111 Klligyi, kulféldi diplomdaciai, konzuli szolgaltatas;
s) alaptevékenységek szakfeladatai:
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas
559013 Diakotthoni szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok szamara
842122 Kulugyi szakdiplomdaciai tevékenység
842139 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai
842152 Nemzetkozi oktatasi tevékenység
842153 Nemzetkdzi kulturdlis tevékenység
854213 Felséfoku képzettségi szintet nem biztositod egyéb képzés
855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
854236 Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, 0sztondijak
854249 Egyéb felsGoktatas-szervezési feladatok
842133 Hataron tuli magyar nyelvi oktatas és képzés tdmogatasa
842134 Hatéron tuli magyar kultira tdmogatasa
842136 Hataron tuli magyarok normativ jelleg(i oktatasi-nevelési tdmogatésa
900400 Kulturdlis mUsorok, rendezvények, kidllitasok szervezése
910501 KézmUivel6dési tevékenységek
Az Intézet kiegészitd, kisegitd vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Az Intézet szervezete

Az Intézet 6ndll6 szervezeti egységei: a féosztalyként miikodé igazgatdsag, a kulfoldi magyar intézet, a szakkollégium,
a féigazgatdi titkarsag.

Nem 6nalld szervezeti egység: az osztaly, valamint az osztély jogallasu iroda, a tagozat, a szakkonyvtar.

Az 6nall6 szervezeti egység elldtja a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) meghatarozott,
valamint a féigazgatd altal meghatarozott miveleteket.

Az 6nallo szervezeti egység létszamat a féigazgatd hatdrozza meg.

Az 6ndllé szervezeti egységen belll mikédé nem 6nallé szervezeti egységek |étszamat és feladatkorét az 6nallo
szervezeti egység Gigyrendje hatarozza meg.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a jogszabélyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, a féigazgatotol
kapott utasitas és iranymutatds alapjan vezeti az 6nallo szervezeti egység munkajat, és felel6s az 6nallé szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetéje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nallo
szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirasokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozé miveletek végrehajtasat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben,
amennyiben jogszabaly, az SzMSz vagy a féigazgatd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6ndlld szervezeti egység vezetbje kezdeményezési, véleményezési jogot gyakorol az iranyitdsa ald tartozo
szervezeti egység munkatdrsait érinté munkaltatdi joggyakorlds vonatkozasaban.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettese az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatérozottak,
valamint az 6nallé szervezeti egység vezetdjének utasitasa szerint helyettesiti az 6nallo szervezeti egység vezetojét.

Az Intézet kulfoldon talalhato telephelyeinek felsorolasat az 1. fliggelék tartalmazza.
Az Intézet szervezeti felépitését a 2. fliggelék tartalmazza.
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Az Intézet 6nallé szervezeti egységeinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

Az Intézet létszamkeretét - szervezeti egységek és foglalkoztatdsi jogviszonyok szerinti bontasdban - a 4. fiiggelék
tartalmazza.

Az Intézet vezetSinek a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIII. térvény (a tovabbiakban: Kjtv.) szerinti
vezetdi munkakorre sz6l6 kinevezéseit és besorolasait az 5. fliggelék tartalmazza.

Az Intézetben hasznalandé iratmintakat a 6. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
Az Intézet vezetdi és munkatarsai
Féigazgaté

A Balassi Intézet élén a féigazgato all, akit a miniszter a Kjtv. vonatkozo rendelkezése alapjan nevez ki és ment fel,
valamint gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

A féigazgaté az Intézet folyamatos, jogszer( és hatékony mikodéséért, valamint az alapité okirat szerinti feladatok
maradéktalan teljesitéséért felelés egyszemélyi vezetd.

A féigazgato

a) meghatdrozza az Intézet szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, valamint kiadja az Intézet
mUkodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatdrozza és jovahagyja az Intézet munkatervét és célkitlizéseit,

c) gondoskodik az Intézet éves koltségvetésének, valamint koltségvetési és feladat-beszdmoldjanak elkészitésérdl
és végrehajtasarol,

d) gondoskodik a miikodéséhez szilkséges belsé személyi és infrastrukturalis feltételekrél,

e) ajelen SzMSz-ben meghatarozott kivételekkel gyakorolja az Intézet kormanytisztviseléi és munkavallaldi felett a
munkaltatéi jogokat,

f)  képviseli az Intézetet harmadik személyekkel szemben,

g) agazdasagiféigazgatd-helyettes ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot,

h) gondoskodik az Intézet iratkezelésének, irattaranak szabalyszer( kialakitasardl,

kialakitja és miikodteti a szervezet belsé kontrollrendszerét,

felel6s az Intézeten beliili munkavédelmi, tlizvédelmi, polgari védelmi, katasztréfavédelmi elSirdsok betartasaért,

az Intézet vagyonanak megoévasaért,

k) szakmai felligyeleti jogot gyakorol a Hungarofest Kft. és a Design Termindl Nonprofit Kft. tevékenysége felett,

I)  sziikség szerint beszamol a miniszternek az Intézet mikodésérdl.

A féigazgato6 feladat- és hatdskorét az SzMSz-ben foglaltaknak megfeleléen kozvetlenil vagy az Intézet 6nallo

szervezeti egységein keresztil gyakorolja.

A féigazgatd munkajanak és feladatinak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.

Gazdasdgi féigazgatd-helyettes

A gazdasagi féigazgatd-helyettest a Kjtv. vonatkozé rendelkezése alapjan a miniszter a féigazgatd javaslatara,
hatarozatlan id6re nevezi ki, illetve menti fel. Felette az egyéb munkaltatéi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

A gazdasagi féigazgato-helyettes a Gazdasagi lgazgatdsag vezetdje, az Intézet miikodésével 6sszefliggb gazdasagi és
pénzigyi feladatok tekintetében a féigazgatd helyettese, feladatait a féigazgaté irdnyitésa és ellenbérzése mellett
latja el.

A gazdasagi féigazgato-helyettes
a) vezetia Gazdasagi lgazgatdsagot, meghatarozza annak szervezeti felépitését és tigyrendjét,
b) ellatja a kalfoldi kulturalis intézetek gazdalkodasi feladatainak irdnyitasat és felligyeletét,
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d)

felugyeli a szakmai szervezeti egységek rendelkezésére bocsatott pénzeszkozokkel és vagyontargyakkal valo
gazdalkodast, ahhoz irdnymutatast ad és ellenérzi azt,

felelé6s a tervezéssel, az elGiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozé elGirdnyzat moddositassal,
az Uzemeltetéssel, fenntartassal, mukodtetéssel, beruhdzassal, a vagyon hasznélatadval, hasznositasaval,
a munkaer6-gazdélkoddssal, a készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és a beszamolasi kotelezettséggel, a
gazdalkodasi korbe tartozd adatszolgdltatdssal kapcsolatos Osszefoglalé feladatok és a sajat szervezetére
kiterjed6 feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért,

szervezi az Intézet gazdalkodasat, gazdasagi ligyvitelét, ennek keretében szabalyozza a szamviteli rendszerhez
kapcsolddo informécids rendszereket,

elkésziti az Intézet koltségvetési javaslatat, megszervezi a koltségvetés végrehajtdsat, meghatdrozza a
beszamoldas folyamatat és elSterjeszti az éves koltségvetési beszamoldt,

negyedévente tdjékoztatja az Intézet vezetdit, illetve vezetd testliletét és érdekképviseleti szerveit a koltségvetés
teljesitésének allasardl, az Intézet gazdasagi helyzetérdl,

a belsé pénziigyi ellendrzési rendszerre vonatkozé szabalyoknak megfeleléen gyakorolja a vezetdi ellenérzést,
szervezi, irdnyitja és ellenérzi a gazdalkodasi folyamatokba épitett ellenérzést,

gondoskodik a kozpénzek felhasznalasaval, a kdztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval, atlathatobba tételével
és ellenbrzésének bovitésével 6sszefliggd feladatok ellatdsarol,

feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli az Intézetet.

Oktatdsi és tudomdnyos féigazgato-helyettes

Az oktatasi és tudomanyos féigazgato-helyettest a Kjtv. vonatkozé rendelkezése alapjén a féigazgaté hatdrozatlan
id6re nevezi ki, illetve menti fel, valamint gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

Az oktatasi és tudomanyos féigazgatd-helyettes az Oktatdsi és Tudomanyos lgazgatdésdg vezetdje, az Intézet
mukodésével Osszefliggd altalanos kérdésekben a féigazgatd helyettese, feladatait a féigazgatd irdnyitasa és

ellenérzése mellett latja el.

Az oktatasi és tudomanyos féigazgatoé-helyettes

a)
b)

4]
d)
e)

gondoskodik az Intézet képzési programjainak megvaldsuldsarol,

gondoskodik az Intézetben tanulé hallgatdék tanulmanyi, 6sztondijazasi és dijfizetési nyilvantartasanak
mukodtetésérdl,

javaslatot tesz az Intézet féigazgatoja altal adomanyozott 6sztondijak odaitélésére,

tananyadfejlesztést kezdeményez a magyar mint idegen nyelv és hungaroldgia teriiletén,

szakmai tovdbbképzéseket és konferencidkat kezdeményez a magyar mint idegen nyelv és hungarolégia
teruletén,

gondoskodik a kiilfoldi vendégoktatéi hal6zat mikodtetésérdl,

felligyeli a szakkollégium-igazgatd hatdskdrébe tartozo feladatok megvaldsulasat,

figyelemmel kiséri a hazai és kiilfoldi hungaroldgiai miihelyek munkajat, a nemzetkozi hungaroldgiai kutatasokat,
javaslatot tesz a kiilfoldi hungaroldgiai miihelyek szakmai és pénziigyi tdmogatasara,

részt vesz a kilféldi hungarolégiai miihelyek nemzetkozi kapcsolatépitésében,

gondoskodik az Intézet hungarolégiai szakkdnyvtarainak mikodésérél és fejlesztésérdl,

kdzremikodik a hazai tarsadalomtudomanyi szakmunkak kilfoldi megismertetésében,

kiadvanyokat jelentet meg magyar mint idegen nyelv és hungarolégia targykorben,

kozremUikodik a nemzeti évfordulok méltdé meglinneplésének elbkészitésében, gondoskodik az évfordulds
programok tdmogatéséra kiirt palydzatok lebonyolitasarol,

feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli az Intézetet.
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Szakmai igazgatok
Jogi és humdnpolitikai igazgatd

A jogi és humanpolitikai igazgatot a Kjtv. vonatkozé rendelkezése alapjan a féigazgatd hatarozatlan id6re nevezi ki,
illetve menti fel, valamint gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A jogi és humanpolitikai igazgaté a Jogi és Humanpolitikai lgazgatdsag vezetdje, feladatait a féigazgaté irdnyitasa és
ellenérzése mellett latja el.

A jogi és humanpolitikai igazgato

a) elldtja az Intézet miikodése soran felmeriil6 jogi, jogi véleményezési és szabdlyozasi feladatokat,

b) afdigazgatd kezdeményezése alapjan gondoskodik az Intézet kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol,

c) aperes tgyek tekintetében gondoskodik az Intézet jogi képviseletének ellatasardl,

d) iranyitja az Intézet miikodésével 6sszefliggd személyligyi miveleteket,

f)  el6késziti a kormanytisztvisel6k és munkavallalok jogaival és kotelezettségeivel kapcsolatos belsé szabalyozast,

g) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy az Intézet személyzeti Uigyei és a szervezet m(ikoddése 6sszhangban van-e
a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatoi jogok gyakorldsdnak rendjével, ezzel 6sszefliggésben intézkedés kiadasat
kezdeményezheti,

h) biztositja az intézeti munkarend és Ugyintézés szabdlyainak megtartasat, felel az Intézet iratkezelésének,
irattaranak szabdlyszer( kialakitasaért,

i) javaslatot tesz a korszer( szervezetfejlesztés, igazgatasi mddszerek és eljarasok alkalmazasara,

j)  gondoskodik a belsé informéciés és kommunikacids rendszer mikddésérdl és fejlesztésérdl,

k) gondoskodik azintézet informatikai szolgaltatasainak (honlapok, informatikai alkalmazasok stb.) miikddtetésével
és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

I) gondoskodik az Intézet egységes internetes megjelenésérdl és sajtdképviseletérdl,

m) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli az Intézetet.

Nemzetkdzi igazgaté

A nemzetkdzi igazgatot a Kjtv. vonatkozo rendelkezése alapjan a féigazgaté hatérozatlan id6re nevezi ki, illetve menti
fel, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

A nemzetkozi igazgatd a Nemzetkozi Igazgatdsag vezetdje, feladatait a féigazgato iranyitasa és ellenérzése mellett
latja el.

A nemzetkdzi igazgatod

a) iranyitja a kilfoldi magyar intézetek szakmai miikodését és a hungaroldgiai oktatohelyeken folyd szakmai munka
min&ségbiztositdsara vonatkozé tevékenységet,

b) elldtja az Intézet nemzetkdzi szakmai kapcsolatainak koordindldsat és a nemzetkdzi szervezeti tagsaggal
kapcsolatos feladatokat,

c) elldtja azlgazgatdsdg és a kiilfoldi magyar intézetek mikodését érinté jogszabalyokban és dontésekben szamara
eldirt feladatokat,

d) tervezi és koordindlja a kiilfoldi magyar intézet igazgatok és az oktatasi és kulturdlis szakdiplomaték szakmai és
gyakorlati felkészitését,

e) a fOigazgatd részére javaslatokat készit a kilfoldi magyar intézetek és a hungaroldgiai oktatdhelyek
szakmapolitikai elvei kialakitasahoz,

f)  részt vesz a kulféldi magyar intézetek beruhdzasainak egyeztetésében, kidolgozza azok szakmai vonatkozasit,

g) ellatja a Magyar Oszténdij Bizottsag Irodajaval kapcsolatban a feladat- és hataskdrébe rendelt tigyeket,

h) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli az Intézetet.
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Szakkollégium-igazgatd

A szakkollégium-igazgatéval a Munka Torvénykonyvérdl sz6lé 1992. évi XXII. térvény (a tovabbiakban: Mt.) alapjan
a féigazgatd kot vezetSi munkakor ellatdsara hatarozatlan idére sz6lé munkaszerzédést. Az Mt. 188/A. §-a alapjan
a szakkollégium-igazgatd vezetd alldsu munkavallalénak mindsil. A szakkollégium-igazgaté felett a munkaltatéi
jogokat a féigazgatd gyakorolja.

A szakkollégium-igazgaté a Marton Aron Szakkollégiumi Halézat vezetéje, feladatait az oktatasi és tudomanyos
féigazgatd-helyettes irdnyitasa és ellenbrzése mellett latja el.

A szakkollégium-igazgato

a) gondoskodik az Intézet hallgatéinak kollégiumi elhelyezésérél,

b) gondoskodik a magyarorszagi fels6oktatasi intézményekben tanulé kilhoni magyar hallgaték szakkollégiumi
képzésérol,

c) kozremikodik a sziil6foldon és Magyarorszagon tanulé kilhoni magyar egyetemi hallgatdk tavoktatasi és
tehetséggondozo programjainak megvalésitasaban,

d) kozremukaodik a kiilhoni magyar kozoktatasi, felsGoktatasi, szakképzési és kulturalis intézmények tdmogatasaban,

e) kozremuUkodik a kiilhoni magyar tandri, hallgatoi és egyéb civil kulturdlis szervezetek szakmai munkdjanak
tdmogatdasaban,

f) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli az Intézetet.

A kiilféldi magyar intézetek igazgatdi

A kulféldi magyar intézet igazgatéjat a Kjtv. vonatkozé rendelkezése alapjan a féigazgatd javaslatdra a miniszter
- a koztisztviselSk tartds kilszolgalatarol sz616 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével —
a tartos kilszolgalatra kihelyezés id6tartamara nevezi ki. Az igazgatd felett a kinevezési és felmentési jogkort
- amennyiben a kilféldi magyar intézet létrehozasardl nemzetkozi szerz6dés rendelkezik, vagy viszonossag alapjan
jott 1étre a kuligyminiszter egyetértésével — a miniszter, az egyéb munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

A kilfoldi magyar intézet igazgatdja kiilszolgalata idejére a Kjtv. szerint osztalyvezet6i munkakor betoltésére szolo
kinevezést kap.

A kulféldi magyar intézet igazgatodja az adott Kilfoldi Magyar Intézet vezetdje, feladatait a nemzetkozi igazgato
irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.

A kulfoldi magyar intézet igazgatdjanak

a) afogadé orszag és a Magyar Koztarsasdg kozotti kulturalis és tudoményos egylittmiikodés formdinak bévitése
érdekében kulturalis szakdiplomaciai és protokolldris tevékenységet folytat, elldtja a kilképviselet kulturélis,
oktatasi és tudomanyos egyuttmikodéssel 6sszefiigg6 feladatait,

b) ellatja az intézet altalanos képviseletét,

c) lehet6ség szerint szervezi, elésegiti és tamogatja a fogadd orszagi és a magyar kozos kulturalis programokat,
rendezvényeket,

d) gazddlkodik a rendelkezésre bocsatott anyagi eszkdzokkel, az intézet bankszamlavezetd bankjanal a
bankszémla-szerzé6désben meghatarozottaknak megfeleléen rendelkezik alairasi joggal,

e) ahelyi munkavallalok tekintetében a féigazgatd egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogkort,

f)  irdnyitja és szervezi az intézet tudomanyos és oktatasi feladatait; felligyeli az intézeti és az intézeten kiviili magyar
nyelvtanfolyamok miikodését,

g) elkésziti ésféigazgatoi jovahagyasara felterjeszti azintézet belsé szabalyzatait és gondoskodik azok betartasaral,

h) alakitja az intézet programjait, az intézet arculatat,

) feltgyeli a helyi alkalmazottak munkajat,

j) gondoskodik az intézet haszndlatdban 1évé, az intézet alaptevékenységének ellatdsdhoz kapcsolddo tarak
gondozasardl (filmtar, kdnyvtar stb.).

Az (1) bekezdésben meghatérozottakon tulmenden a Collegium Hungaricum tipusu intézet igazgatdja

a) ellatja a fogadd orszagban a magyar tudomany népszer(Gsitésével, a tudomanyos egytttmikodésekkel és a
fels6oktatasi kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,
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20.§

21.§

b) gondoskodik az intézetbe érkez6 6sztondijasok fogadasardl és elhelyezésérdl,

c) segiti az 6sztondijasok munkajat és szervezi szakmai kapcsolataik kiépitését,

d) elldtja az intézet tudomanyos kutatasi feladatainak végrehajtasat és gondoskodik a szakmai eredmények
rendszeres kozzétételérol.

A kilfoldi magyar intézet igazgatdja

a) felel6s az intézet vezetéséért, gazdalkodasaért és mikodéséért egyszemélyi felelésséggel tartozik,

b) felel azintézet vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer( hasznalataért,

c) felel a helyettesités rendjének szabalyozasaért és miikodésért,

d) felel a fogadd orszagbeli és magyar médianak adott interju, tajékoztatas tartalmaért és az intézeti kétnyelvi
honlap tartalmaért,

e) felelés a munkatarsak munkakori leirdsanak elkészitéséért, melyeket jovahagyasra felterjeszt a féigazgatdnak.

Vezetdi kinevezés, besorolds, egyéb vezetbk

Az Intézet vezetdinek a Kjtv. szerinti vezetéi munkakdrre sz6l6 kinevezéseit és besorolasait az 5. fliggelék tartalmazza.

Az Intézet szakmai igazgatosagainak egyéb vezetdi az aldbbi Mt. szerinti vezetéi munkakoroket latjék el:

a) Oktatasi és Tudomanyos lgazgatdsdg: tagozatvezetd, tagozatvezetd-helyettes, szakkollégium-igazgato,
kollégiumvezetd, irodavezetd, szakkdnyvtarvezetd.

b) Nemzetkozi lgazgatdsadg: irodavezetd.

c) Jogi- és Humanpolitikai lgazgatdsag: irodavezetd.

Az Mt. szerinti egyéb vezetéi munkakort elldtd vezetdk feladat- és hatdskorét a szakmai igazgatdsagok ligyrendje

tartalmazza.

Munkatdrsak

Az Intézet altal foglalkoztatottak a Kjtv., illetve az Mt. hatdlya ald tartoznak. Az Intézet kormdanytisztvisel6i és
munkavallaléi felett a munkaltatéi jogokat a féigazgatd gyakorolja. A féigazgaté a munkaltatédi jogkor gyakorldsat
atruhazhatja, az atruhdzott munkaltatéi jogokat indokolt esetben - az érdekeltek egyidejii értesitése mellett —
magahoz vonhatja.

Az Intézet a kulugyi szakdiplomaciai tevékenységet, valamint a Kjtv. alapjan kotelez6en kormanytisztvisel6k altal
elldtandé feladatokat kormanytisztviselékkel, a tovabbi feladatokat az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalokkal latja el.
A kilfoldon tartds kiilszolgalatot teljesiték és a Nemzetkdzi Igazgatésagon a kdzvetlen szakmai irdnyitdsukat végzok,
tovabbd a belsé ellenérzés munkatérsai kormanytisztvisel6k.

Az Intézet egyes szervezeti egységeihez tartozd6 munkakoroket foglalkoztatdsi jogviszonyok szerinti bontasban a
4. fliggelék tartalmazza.

Az Intézetben foglalkoztatottak feladataikat a vonatkozd jogszabdlyok betartasaval, a felettes vezetd iranyitdsa
alapjan, az adott szervezeti egység tigyrendjében és a munkakori leirasaikban foglaltaknak megfeleléen végzik.

A koztisztvisel6k jogallasarol szolo torvényben (a tovébbiakban: Ktv.) meghatarozott feltételek esetén a féigazgatd
szakmai tandcsadoi, illetve szakmai fétanacsadoi cimet adomdanyozhat, amely cimek egytttes szama nem haladhatja
meg a 8 fét.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore: a fOigazgatd, az oktatdsi és tudomanyos féigazgatéd-helyettes,
a gazdasagi fbigazgato-helyettes, a jogi- és humanpolitikai igazgatd, a nemzetkozi igazgatd, a gazdalkodasi
osztalyvezetd, a nemzetkozi irodavezetd, a kilféldi magyar intézet igazgatdja, a belsé ellenérzési vezetd, a miiszaki
vezetd, a szakkollégium-igazgato.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolo
2007. évi CLII. torvény alapjan a gazdasagi féigazgato-helyettes és a gazdalkodasi osztélyvezetd esetében kétévente,
a kozbeszerzési eljarasban kozremiikédé kormanytisztviseld esetében évente, egyéb esetekben 6tévente kerdl sor.
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I1l. Fejezet
Az Intézet tajékoztatdsi és dontéselbkészitési forumai
Vezet6i értekezlet

Az Intézet dontés-el6készité és tandcsadod foruma a vezetdi értekezlet.

A f6éigazgatd heti rendszerességgel a munkatervben meghatarozott feladatok, illetve az Intézetet érint6é aktudlis
kérdések megvitatasa, a végzett feladatokrdl sz6l6 beszamoltatas és tajékoztatas céljabdl vezetdi értekezletet tart.

A vezetOi értekezlet tagjai: a fbigazgatd, az oktatasi és tudomanyos fbigazgatd-helyettes, a gazdasagi
féigazgatd-helyettes, a nemzetkdzi igazgatd és a jogi és humanpolitikai igazgato.

A vezet6i értekezletr6l emlékeztetd készll, feltlintetve a kit(izott feladatokat, azok hataridejét és felel6sét.

Igazgatdsdgi munkaértekezlet

Az Intézet igazgatdsagainak vezetdi szlikség szerint — de legaldbb havonta — az Igazgatésdg munkajanak folyamatos
Osszehangoldsa, a feladatok megbeszélése, elosztdsa, munkaproblémdk feltdrdsa és megolddsa érdekében
munkaértekezletet tartanak.

A munkaértekezlet tagjai: az igazgatdsag vezetdje, a sajat iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdi, illetve az
egyes igazgatdsagok ligyrendjében meghatérozott munkatarsak.

A munkaértekezletrél emlékeztetd késziil.

Szakmai értekezlet

Az igazgatosagok kozotti egylttmiikodés keretében, a tobb igazgatdsagot is érinté feladatok Osszehangolasa,
a jelentds szakmai kérdések el6készitése érdekében az igazgatdsagok egyes szervezeti egységei sziikség szerinti
gyakorisdggal szakmai értekezletet tartanak.

A szakmai értekezlet tagjait az illetékes szakmai igazgatésag Gigyrendje hatarozza meg.

Intézeti munkaértekezlet

Az Intézet féigazgatdja az Intézetet és munkatarsait érintd aktudlis kérdésekrél évente, illetve rendkivili esetben el6re
egyeztetett idépontban intézeti munkaértekezletet tart.

A munkaértekezlet résztvevéi: az Intézet valamennyi munkatdrsa, valamint a féigazgatd altal meghivott mas
személyek.

A féigazgatd az intézeti munkaértekezleten

a) beszamol az Intézet eltelt idészakban végzett munkajarol,

b) azalkalmazottakat is érintd esetleges szervezeti, személyi véltozasokrol,

c) értékeli az Intézet és a munkatérsak teljesitményét,

d) értékeli az Intézet munkakoriilményeinek alakuldsat,

e) ismerteti az elkdvetkezendd id6szak feladatait.

Az intézeti munkaértekezlet lehetséget ad arra, hogy az Intézet munkatarsai kifejtsék véleménytiket, észrevételeiket,
kérdéseket tegyenek fel, és azokra vélaszt kapjanak.
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IV. Fejezet
Az Intézet mikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések
Munkaterv készitése

A féigazgaté a feladatok tervszer( végrehajtasa érdekében munkatervet allapit meg. A munkatervnek tartalmaznia
kell a targyévi feladatok tételes felsorolasat, azok koltségtervét a forrasok megjelélésével, valamint a feladatok id6beli
itemezését és végrehajtasanak feleléseit. A munkaterv tervezetét a Vezet6i Ertekezlet megvitatja, a munkaterv
tervezet elfogadasarol a féigazgatd dont.

A munkaterv tervezetét a féigazgato felterjeszti a miniszternek jévdhagyasra.

A munkatervben meg kell jellni a feladat elvégzéséért elsésorban felelés szervezeti egységet, a térsfelelésoket,
tovabbd a feladat végrehajtasanak hatédridejét. A munkatervet az Intézet munkatarsaival ismertetni kell.

A féigazgaté a munkaterv végrehajtdsat folyamatosan ellendrzi. Ha a munkatervben megjeldlt feladat elvégzése
akadalyba utkozik, és az el6irt hataridé megtartdsa nem lehetséges, a feladat elvégzéséért elsésorban felelés
szervezeti egység vezetdje az akadaly okarol koteles a féigazgatdt a munkatervben kijeldlt hataridé lejarta el6tt
tdjékoztatni.

A féigazgaté munkaterven kivili feladat végzését is el6irhatja.

A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa

A kiadmdanyozds az adott Ugy elintézésére vonatkozé rendelkezésre, illetve az abban torténd dontésre ad
felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog kiterjed az intézkedések kiadasara és jovahagydsara, az érdemi dontések
meghozataldra, az azt tartalmazo Ugyirat alairdsara, valamint az Ugyirat elklildésének és irattarba helyezésének
elrendelésére.

A kiadmanyozasi jog a féigazgatot, mint az Intézet els6szamu vezetdjét altalanos jelleggel illeti meg, 6nalléan jogosult
aldimi minden olyan Ugyben, amelyet a jogszabdly hataskorébe utal, valamint az SzMSz alapjan feladat- és
hatédskorébe tartozik és belsé szabalyzatban vagy vezetdi kinevezésben nem ad le.

A féigazgaté feladat- és hatdskorének megfeleléen kiadmdanyozza a minisztériumok felsévezetdinek, az orszagos
hataskori szervek és egyéb intézmények vezetinek kiildendd tigyiratokat, el6terjesztéseket.

Az Intézet szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatarozni, hogy a jogszer(iség és
szakszer(iség mellett biztositsak a gyors és folyamatos tigyintézést.

A kizarélag gazdasagi-pénzligyi vonatkozasu tgyekben a gazdasagi féigazgatd-helyettest a kiadmanyozasi jog
altalanos jelleggel illeti meg.

A gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasu tigyekben a kiadmanyozasi, illetve a kbtelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesité jog a vonatkozd jogszabdlyok betartdsdval, a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités szabalyzataban foglaltak szerint gyakorolhatd.

A fbigazgato-helyettesek és a szakmai igazgatok a feladat- és hatdskoriikbe tartozd Ugyekben jogosultak
kiadmanyozasra, a féigazgatonak fenntartott Ugykorok kivételével. Akadélyoztatdsuk esetén e jogukat a
helyettesitésiikkel megbizott vezet6 beosztasu munkatérs — helyettesi minéségének feltlintetésével — gyakorolhatja.
Valamennyi tigyintézé jogosult kiadmanyozni az tgyviteli jelleg(i, érdemi dontést nem tartalmazé (irat megkiildése,
iratbekérés stb.) ligyiratokat; valamint olyan Ggyiratokat, amely témdaban kordbban mar dontés szlletett és ezt kell
kozolni.

A kiadmanyozdassal kapcsolatos részletes, ligykorokre lebontott jogosultsagokat az SzMSz alapjan az egyes
Igazgatdsagok tigyrendje, valamint a vezetdi kinevezések és a munkakori leirdsok tartalmazzak.

A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

Az Intézet féigazgatdja kivételével a vezetd az iranyitasa ald nem tartozo szervezeti egység munkatarsa részére
utasitast nem adhat.
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30.§

31.§

32.§

Halaszthatatlanul siirgés lgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezeté egyetértését
telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs lehetdség, ezt a
korilményt az tigyiraton fel kell tiintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a kovetkez6 felettes vezetéhoz kell eljuttatni.

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 altal elSirt hataridében torténik.

Az Uigyintézési hatarid6 a kozigazgatdsi hatosagi eljards és szolgdltatds altaldnos szabalyairdl sz616 torvény hatalya ald
tartozo Ugyekre vonatkozdan az irdnyadd anyagi és eljardsi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabdlyban eldirt Ggyintézési hatdridé hidnydban az tgyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiaddsa sordn
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatérid6ket naptari napban (kivételesen o6raban) kell meghatarozni. A hataridé szamitdsanak kezdé napja az
Intézetbe torténd érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatas napja, befejezé napja pedig a regisztralt tovabbitas
napja.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezetdi jévahagyas a hataridé lejarta elétt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az ligyintézé a késedelem okarol és az
Ugyintézés varhato idépontjardl felettesét tdjékoztatja. llyen esetben az illetékes 6nallé szervezeti egység vezetdje a
tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

Egylittm(kddési kbtelezettség, csoportos munkavégzés

Az Intézet valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a feladatok végrehajtasdban egylttmikodni. Az 6nallo
szervezeti egységek kozotti egyuttmikodés kialakitasaért az 6nallo szervezeti egységek vezetdi a felelések. Az
egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan
érvényesiljon, az a szervezeti egység felelés, amelynek az lgy intézése a feladatkdrébe tartozik vagy akit erre a
féigazgato kijelolt.

A féigazgato az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylittmU(kodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetbk és targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony egylttmdikodésével
megvalodsulé csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetéket és targykor szerint illetékes lGgyintézdket a
komplex feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmUikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

A belsé szabdlyozds és irdnyitds rendje

Az egyedi vagy ismétlédé feladatok végrehajtasara, a gazdasagi kérdésekkel 6sszefliggd, illetve az Intézet valamennyi
munkatdrsat érinté lgyben a belsd irdnyitas irdsos eszkdze az évenként felmenéen sorszdmozott féigazgatodi utasitas.

A féigazgatéd-helyettesek és a szakmai igazgatok sajat hataskoriikben, kizarélag a vezetésiik alatt allé szervezeti
egységet érinté kérdésben évenként felmenden sorszamozott féigazgatd-helyettesi, illetve igazgatdi utasitast
adhatnak ki.

A féigazgato egyéb kozérdekl vagy aktudlis kérdésekben, valamely jogszabdly vagy szabdlyzat végrehajtasaval
kapcsolatban, iranymutatasnak nem minésilé egyedi intézkedésként, felhivas vagy tajékoztatas céljabol korlevelet
bocsat ki.

A féigazgatod-helyettesek és a szakmai igazgatok sajat hataskoriikben, kizardlag a vezetésik alatt allé szervezeti
egységet érintd kérdésben korlevelet bocsathatnak ki.
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36.§

Az Intézet képviselete

Az Intézet képviseletét teljes jogkorrel a féigazgatd latja el. A féigazgatd képviseleti jogat esetenként, vagy az ligyek
meghatdrozott csoportjara nézve atruhdzhatja.

A féigazgatod-helyettesek és a szakmai igazgatdk a sajat szakteriileteiken, mikodési korikon belll jogosultak
féigazgatdi felhatalmazas alapjan az Intézet képviseletére.

A képviseleti jogosultsag magaban foglalja az Intézet, mint jogi személy, valamint jogszabalyok altal meghatéarozott
esetekben a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egység nevében valé eljarast.

Az Intézet nevében torténd kozbeszerzési eljards meginditasara, illetve lefolytatasara a féigazgatdé adhat
felhatalmazast.

A pénziigyi kotelezettségvallaldsra jogosultak e joguk gyakorldsa sordn az Intézet képviseletében jarnak el.
Kotelezettségvallalasi jogkoriikon belll az altaluk irdnyitott szervezeti egység rendeltetésszer(i mikodésének
érdekében, az Intézet képviseletében kothetnek szerzé6déseket a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités szabalyzataban foglaltak szerint.

Sajto-, illetve médiakapcsolatok rendje

A sajté tajékoztatasat az érdekelt intézeti szervezeti egységek bevondsaval a Jogi és Humanpolitikai Ilgazgatdsag végzi.
E Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban a sajto részére tajékoztatast a féigazgatd adhat.

Az Intézet feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben interjut — a féigazgato eltéré dontése hianyaban — csak a Jogi és
Humanpolitikai lgazgatésadg szervezésében lehet adni, melyet az Igazgatésag a Kozigazgatdsi és lgazsagligyi
Minisztérium Kormanyzati Kommunikéciéért Felelés Allamtitkarsag kormanyzati kommunikacié ésszehangolasaért
felelés osztalyaval egyeztetni koteles. Az Intézet nevében a féigazgatod nyilatkozik. Ettdl eltérni a Kozigazgatési és
Igazsagiigyi Minisztérium kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkara el6zetes engedélyével lehet.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai, jellemzden a
hatdlyos eldirdsokat ismertet, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok
tekintetében.

A sajté utjan nyilvdnossdgra hozott kdzlemény kiadasardl a Jogi és Humanpolitikai lgazgatésdg gondoskodik a
feladatkor szerint illetékes szervezeti egység elGterjesztését és a Kozigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium
kormdnyzati kommunikacioért felelés allamtitkdra jovahagyasat kdvetden.

Az Intézetre vonatkozo javaslatokra és birdlatokra a sajté nyilvanos valaszt a feladatkore szerint érintett vezetd késziti
el6é a torvényes hataridében. A vélaszoknak sajtéhoz torténd eljuttatasardl a Jogi és Humanpolitikai Ilgazgatdsag
gondoskodik a (2) bekezdés szerinti eljarasrendben.

V. Fejezet
Zar6 rendelkezések

A féigazgatd a Szabdlyzat hatdlybalépését kdvetd 60 napon belil kiadja
a) azlntézet hazirendjét,

b) személyligyi szabdlyzatot,

c) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot,

d) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,

e) adontésértékelési szabalyzatot, valamint

f) azellendrzési szabalyzatot.

Az 6nadlld szervezeti egység vezetje jelen utasitds végrehajtasara, igy kilondsen az egyes igazgatdsagok
feladatkorének meghatarozasara a Szabalyzat hatdlybalépésétdl szamitott 30 napon beliil igyrendet készitenek.

A szervezeti egység ligyrendjét a szervezeti egységet kozvetlenil irdnyitd vezetd dllapitja meg. A gyors és szakszer(
munkavégzés érdekében a szervezeti egység ligyrendjében meg kell hatarozni legalabb

a) avezetdk feladatait, hatdskorét, jogkorét és felel6sségét,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

b) a helyettesitések rendjét,

c) abeosztott alkalmazottak feladatait, munkakori leirasat,

d) abelsé szervezeti egységek |étszdmat, illetve annak megosztasat,

e) azegylttmUkodés terileteit és modjat az egyes belsé szervezeti egységek kozott,

f) afelligyeleti szervvel és kiilsé partnerekkel valé egytittmU(koddés, kapcsolattartas rendjét,

g) belsd szabdlyzatokban megallapitott teendék elldtasaért felelés személyeket.

Az Ugyrendet az 6nallé szervezeti egység vezetdje irja ald, és jovahagyasra a féigazgatd elé terjeszti.

1. fliggelék

Az Intézet kulfoldi telephelyei

. Collegium Hungaricum, Berlin (Ungarisches Kulturinstitut, Collegium Hungaricum, Berlin) Dorotheenstralle 12.

10117 Berlin

Collegium Hungaricum, Bécs (Ungarisches Kulturinstitut, Collegium Hungaricum, Wien) Hollandstrasse 4.
A-1020 Wien

Magyar Kulturalis, Tudoményos és Tajékoztatasi Kozpont, Moszkva (Kyabrypusrit, Hayunsiit u NHbOPMAIIHOHHBIHT
Hentp Benrepckont Pecry6amku, Mocksa — Kulturniij, Naucsnij i Informacionnij Centr Vengerszkoj Reszpubliki,
Moszkva) 121069 Moszkva, ul. Povarszkaja 21.

Parizsi Magyar Intézet, Parizs (Institut Hongrois, Collegium Hungaricum, Paris) 92. rue de Bonaparte 750 06 Paris)
Magyar Akadémia, Rdma (Accademia d’ Ungheria, Roma) Via Giulia 1. 00186 Roma

Magyar Koztarsasag Kulturalis Kozpontja, Bukarest (Centrul Cultural al Republicii Ungare, Bucuresti) Bucuresti, Gina
Patrichi (Orlando), nr. 8, sector 1.

Bukaresti Kulturdlis K6zpont Fidkintézete, Sepsiszentgyorgy (Centrul Cultural al Republicii Ungare Bucuresti, Sfantu
Gheorghe) 520008, Sfantu Gheorghe Str. Gabor Aron nr. 14. (Sepsiszentgyérgy, Gabor Aron u. 14.)

Magyar Koztarsasag Kulturdlis Intézete, Pozsony (Kulturny institut Mad'arskej republiky, Bratislava) 81106 Bratislava,
Palisady 54.

Magyar Kulturdlis és Tudoményos Kozpont, Helsinki (Unkarin kulttuuri-ja tiedekeskus, Helsinki) 00100 Helsinki,
Kaisaniemenkatu 101.

Magyar Kulturalis K6zpont, London (Hungarian Cultural Centre, London) 10 Maiden Lane Covent Garden London
WC 2 E7NA

Magyar Kulturdlis Kézpont, New York (Hungarian Cultural Center, New York) 447 Broadway 5th Floor, New York,
NY 10012 USA

Magyar Kulturdlis Kézpont, Praga (Madarské Kulturni Stredisko, Praha) 110 00 Praha 1, Rytirska 25-27.

Magyar Kulturdlis és Tajékoztatasi Kozpont, Stuttgart (Kulturinstitut der Republik Ungarn, Stuttgart) D-7000 Stuttgart 1.
Haussmannstrasse 22.

Magyar Kulturalis Intézet, Varso (Wegierski Instytut Kultury, Warszawa) 00-009 Varso, ul. Moniuszki 10.

Delhi Magyar Tajékoztatasi és Kulturalis Kozpont, New Delhi (Hungarian Information and Cultural Centre, New Delhi)
1-A Janpath New-Delhi-110011.

Magyar Kulturdlis Tandcsosi Hivatal, Kair6 (Office of the Hungarian Cultural Counsellor, Cairo) 13, Gawad Hosni St. 2nd
floor Abdin, Kaird

Magyar Kulturdlis Intézet, Széfia (Yurapcku Kynrypen Uucrutyt, Codus — Ungarszki Kulturen Insztitut, Szofia) Szofia
1000, Akszakov u.16.
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18. Tallinni Magyar Intézet (Ungari Instituut, Tallinn) Piiskopi 2 10130 Tallinn

19. Briisszeli Magyar Nagykovetség Kulturdlis Szolgélata (Service Culturel de I' Ambassade de République de Hongrie)

10. rue Treurenberg, 1000 Bruxelles

Az Intézet szervezeti felépitése

__|Gazdasagi igazgatosag

Gazdalkodasi
osztaly

FOIGAZGATO

2. fliggelék

Bels6 ellenér

Titkarsag

Oktatasi és
tudomanyos
igazgatdsag

Magyar nyelvi
tagozat

MuUszaki osztaly

Hungarolégia
tagozat

Marton Aron
Szakkollégium

Tanulmanyi és
| palyazati iroda

Vendégoktatodiiroda

1

Nemzeti évfordulok
irodaja

Hungarologiai
szakkonyvtar

Nemzetkdzi
igazgatésag

Nemzetkdzi iroda }

Kulfdldi Magyar
Intézetek

MOB iroda

Jogi és humanpolitikai

igazgatdésag

Jogi és
személylgyiiroda

Sajté és PRiroda

Informatikai iroda
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3. fliggelék

Az Intézet 6nall6 szervezeti egységei, valamint a belsé ellenér feladatai

1. F6igazgatdi titkdrsdg

a) AFéigazgatdi titkarsag

iAW e

a féigazgatd éltal meghatarozott médon ellatja a féigazgatd személyével kapcsolatos adminisztrativ teenddket,
szervezi a féigazgato nyilvanos és nem nyilvanos programjait,

kezeli a féigazgatonak cimzett dokumentumokat,

végzi a féigazgatoi iktatast és dokumentumtovabbitast,

koordindlja a féigazgato személyével kapcsolatban felmerilé egyeztetést, kapcsolattartast.

2. Gazdasdgi lgazgatdsdg

a) A Gazdasagilgazgatésag

1.

14.

15.

elldtja a koltségvetési tervezéssel, a pénzellatéssal, a koltségvetési gazdalkodassal, a vagyon kezelésével, a
munkaerd gazdélkoddssal, a beszamolassal, a kdnyvvezetéssel, az elSirt adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, kézremUkodik a kialakitott belsé kontrollrendszer és a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és
vezet6i ellendrzés hatékony mikddtetésében,

kialakitja és folyamatosan mukdodteti az Intézet konyvviteli és elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi rendszerét,
elldtja a kilfoldi magyar intézetek pénziigyi-gazdasagi feladatainak irdnyitasat, fellgyeletét, tovdbbd az
intézethalézat mlkodésével, fejlesztésével kapcsolatos elszdmolasi, ellenérzési, vagyonkezelési feladatokat,
valamint koordindlja e feladatokban az intézetek részvételét,

részt vesz a kulfoldi magyar intézetekbe kinevezendé gazdasdgi munkatarsak kivalasztasaban,
gazdasagi-pénzigyi felkészitésében, tajékoztatasaban, valamint részt vesz az Uj intézetek alapitasaval,
megszlintetésével kapcsolatos pénziigyi el6készité munkaban,

végzi a hallgatéi juttatdsok szamfejtésével, utaldasdval kapcsolatos feladatokat, nyilvantartja a hallgatok altal
fizetett téritési dijakat,

kdzrem(kodik a kdzmdlvelédési, koz- és felsGoktatdsi tdmogatasi és palyaztatasi feladatok pénziigyi
lebonyolitasaban,

elldtja az Intézet 4altal elnyert pélyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat, ellenérzi a palyazatok
végrehajtasat,

gondoskodik a kiilon forrdsbdl szirmazd pénzeszkdzok elkilonitett nyilvantartdsanak kialakitasardl,
elszdmolasarol,

kdzremikodik az Intézet atmenetileg szabad kapacitasa (szellemi, targyi) hasznositasanak elésegitésében,
el6késziti, szervezi, bonyolitja és ellendrzi az Intézet vagyonkezelésében [év6, bérelt, valamint lizemeltetésre
atvett ingatlanok feltjitasi munkalatait, beruhazasait,

. elldtja az éplletgépészeti-, kozmd-, és energiarendszerek muszaki allapotanak, a takarékos, szabdlyos tizemi

feltételek meglétének ellendrzését,

mUszaki szakértéként kozremikodik a bel- és kilfoldon lebonyolitott palydzati célok megvalositasaban,
a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban,

elldtja az éplletek személyi és vagyonbiztonsagénak ellenérzését, valamint a munkabiztonségi, tlizbiztonsagi és
kornyezetvédelmi elSirdsok betartatasanak ellendrzését,

gondoskodik az Intézet feladatellatdasdhoz sziilkséges gépjarmUl (izemeltetési feladatok szervezésérdl és
bonyolitasarol,

a FORRAS SQL program alkalmazéasgazdaja.

b) A Gazdasdagilgazgatésag feladatait a Gazdalkodasi Osztaly és a Mlszaki Osztaly Gtjan latja el.
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3. Oktatdsi és Tudomdnyos Igazgatdsdg

Az Oktatdsi és Tudomdanyos Igazgatdsag

1. ellatja az Intézet képzési programjaival kapcsolatos oktatasi feladatokat,

2. elldtja az Intézetben tanulé hallgaték tanulmanyi, 6sztondijazési és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos
mdveleteket,

3. tananyagokat fejleszt, szakmai tovabbképzéseket és konferencidkat szervez a magyar mint idegen nyelv és

hungarolégia terlletén,

mukodeteti a kiilfoldi vendégoktatoi haldzatot,

tdmogatja a kilfoldi hungarolégiai miihelyek munkajat,

mUkodteti az Intézet hungaroldgiai szakkonyvtarat,

kiadvanyokat jelentet meg magyar mint idegen nyelv, hungarolégia és tarsadalomtudomany targykorben,

gondoskodik a nemzeti évfordulés programok tdmogatasara kiirt palyazatok lebonyolitasarol.

© N o v oA

Az oktatasi és tudomanyos igazgatésag feladatait a Magyar Nyelvi Tagozat, a Hungarolégia Tagozat, a Marton Aron
Szakkollégium, a Tanulmdnyi és Pélyazati Iroda, a Vendégoktatdi Iroda, a Hungarolégiai Szakkonyvtar és a Nemzeti
Evfordulok Irodaja utjan latja el.

4. Mdrton Aron Szakkollégium

A Mérton Aron Szakkollégium

1. biztositja az Intézet hallgatdinak kollégiumi elhelyezését,

2. szakkollégiumi képzést nyujt a magyarorszagi felséoktatdsi intézményekben tanulé kiilhoni magyar hallgatok
szamara,

3. ellatja a sziil6foldon tanulé kilhoni magyar egyetemi hallgatok tavoktatasi és tehetséggondozé programjaival
kapcsolatos muveleteket,

4. gondoskodik a kilhoni magyar oktatdsi és kulturdlis intézmények, illetve szervezetek tamogatdsara kiirt
palyazatok lebonyolitdsarol.

A Marton Aron Szakkollégium feladatait a budapesti (1037 Budapest, Kunigunda Gtja 35.; 1118 Budapest, Budadrsi

Ut 73-75.) és a vidéki szakkollégiumok (7634 Pécs, Racvarosi Ut 70.; 6725 Szeged, Kalvéria sugarut 87.; 4027 Debrecen,

Egyetem sugdrut 13.) Gtjan latja el.

5. Jogi és Humdnpolitikai Igazgatésdg

A jogi és humanpolitikai igazgatdsag

ellatja az Intézet miikodése soran felmeriil6 jogi, jogi véleményezési és szabdlyozasi mlveleteket,

ellatja az Intézet kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos miveleteket,

a peres ugyek tekintetében gondoskodik az Intézet jogi képviseletének biztositasarol,

ellatja az Intézet mlikodésével osszefiiggd személyligyi miiveleteket,

el6késziti a kormanytisztvisel6k és munkavallalok jogaival és kotelezettségeivel kapcsolatos belsé szabalyozast,
alkalmazéasgazdaja a KIR3 és a CIVILIS rendszereknek,

rendszeresen ellenérzi az intézeti munkarend, ligyintézés és iratkezelés szabdlyainak megtartasat,

javaslatot tesz a korszer szervezetfejlesztés, igazgatasi modszerek és eljarasok alkalmazasara,

TS YX®NOUVAEWDNRS

0. gondoskodik a belsé informacids és kommunikacios rendszer miikodésérdl és fejlesztésérdl,

1. gondoskodik azintézet informatikai szolgaltatasainak (honlapok, informatikai alkalmazasok stb.) mikodtetésével
és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

12. gondoskodik az Intézet egységes internetes megjelenésérdl és sajtoképviseletérél.

A jogi és humanpolitikai igazgatdsdg feladatait a Jogi és Személyligyi Iroda, a Sajtd- és PR Iroda, valamint az

Informatikai Iroda utjan latja el.
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6. Nemzetkézi lgazgatdsdg

a) A nemzetkdzi igazgatosag

1.
2.

4.
5.
6.

ellatja az Intézet nemzetkozi kapcsolataival 6sszefliggé szakmai feladatokat,

elldtja a kulfoldi magyar intézetek valamint oktatdsi- és kulturdlis szakdiplomaték irdnyitasdval 6sszefliggd
feladatokat,

tervezi és megszervezi a kiilfoldi magyar intézetek igazgatdi, munkatérsai tovabbda az oktatdsi- és kulturalis
szakdiplomatdak szakmai és gyakorlati felkészllését,

ellatja a Magyar Osztondij Bizottsag irodajaval kapcsolatos szakmai feladatokat és adminisztraciot,

tdmogatja a kiilfoldi magyar intézetek hungaroldgiai tevékenységét,

elldtja az Intézet képviseletét a magyarorszagi EUNIC-klaszterben.

b) A Nemzetkézi Igazgatésag feladatait a Nemzetkozi Iroda, a Magyar Oszténdij Bizottsag Irodaja valamint a Kiilféldi
Magyar Intézetek utjan latja el.

7. Kiilféldi Magyar Intézetek

a) Akulféldi magyar intézet

1.
2.
3.

a fellgyeleti szervvel egyeztetett orszdgpromocios-tevékenységet folytat,

nyomon kdveti a magyarsagkép fogado orszagbeli alakulasat, egyittm(ikédik a fogadod orszag médiajaval,
onalléan és a fogado orszdg intézményeivel egyittmiikodve rendezvényeket szervez és tevékenységet folytat
a kultura, a mlvészetek, az oktatas, a turizmus, az egészségturizmus valamint a tudomany teriiletén,

konyvtéri és informacids szolgalatot miikodtet, tajékoztatd anyagokat, kataldgusokat, valamint egyéb kulturalis,
mUvészeti, oktatdsi, tudomanyos és muiszaki tartalmu informaciéhordozokat ad ki és terjeszt,

tevékenységi kérébe tartozé tanfolyamokat szervez, nyilvantartja a fogadd orszagban kindlt magyar nyelvi és
magyar témaju oktatdsi tanfolyamokat,

avonatkozo két és tobboldali nemzetkdzi megallapodasok és hazai jogszabalyok rendelkezéseinek megfelel6en
egylttmUkodik a fogadd orszagban miikodé magyar kilképviseletekkel, a fogadd orszag hatésagaival és
intézményeivel,

kdzrem(kodik az dllam- és kormanykdzi kulturdlis, valamint oktatdsi és tudomanyos egyezmények
el6készitésében és végrehajtasdnak megszervezésében.

b) A Collegium Hungaricum a kiilféldi magyar kulturalis intézetek éltal ellatott feladatokon kiviil

1.

gondoskodik a fogadd orszagban taldlhaté hungarikak elsédleges forrdsokon alapuld kutatasardl,
forrasfeltarasardl és feldolgozasarol,

gondoskodik a fogadd orszagi és a magyar tudomdnyos muhelyekkel, kutatéintézetekkel,
tudomanyegyetemekkel, konyvtarakkal, levéltarakkal és muzeumokkal valé rendszeres és kozvetlen
kapcsolattartasrol,

elldtja a tudomanyos és mivészeti terlileten végzendd kutatdsokra érkezé6 magyar 6sztondijasok segitését,
kutatasaikban, tudomanyos kapcsolatteremtéseikben valé tdmogatdsat, kiilonos tekintettel a miniszter altal
alapitott és adomdényozott Gsztondijak kedvezményezettjeire, valamint az MTA és a Kiligyminisztérium
Osztondijasaira,

tudomanyos konferencidkat, szeminariumokat, eléaddsokat szervez, tdmogat vagy lehet6ség szerint résziikre
helyszint biztosit,

azintézetben és azon kivill el6segiti a tudomanyos programok szervezését és megvalositasat, a kutatasi anyagok
feldolgozasat, rendszerezését, kiadasat, a tudomanyos munkak és eléadasok publikalasat, hozzajarul a magyar
vonatkozasu publikaciok fogadd orszagbeli megjelentetéséhez és terjesztéséhez.

8. Belsé ellenér

a) A belsé ellenér

1.

vizsgdlja és értékeli a pénziigyi iranyitdsi és ellendérzési rendszerek mikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét, a rendelkezésre all6 eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat
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és gyarapitdsat, a jogszabalyoknak és a belsé szabdlyzatoknak valé megfelelést, valamint az elszamolasok,
beszamoldk megbizhatdsagat,

2. avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat és ajanlasokat tesz, elemzéseket, értékeléseket készit a
féigazgatd szamara a koltségvetési szerv miikodése eredményességének névelése, a folyamatba épitett, el6zetes
és utdlagos vezetdi ellenbrzési, a belsé kontrollok javitdsa, tovabbfejlesztése, a kockazati tényezék, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a szabdlytalansdagok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében,

3. astratégiai ellendrzési tervvel 6sszhangban 6sszedllitja a targyévet kdveto évre vonatkozd éves ellendrzési tervet,
annak végrehajtasat nyomon koveti, s ennek alapjan elkésziti az Intézet éves ellenbrzési jelentését,

4. megszervezi a belsé ellenbrzési tevékenységet, dsszehangolja az ellendrzéseket, iranyitja az ellendérzések
végrehajtasat és gondoskodik nyilvantartasi rendszer kialakitasarél, amellyel az intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasat nyomon koveti,

5. tdjékoztatja a fOigazgatot az éves ellenérzési terv megvaldsitasarol, az attdl vald eltérésekrdl, valamint a
féigazgatd javaslatara soron kiviili ellen6rzést végez,

6. elvégzi a belsd ellendrzési tevékenység mindségértékelését és a belsd ellendrzési kézikdonyvben rogzitettek
szerint tandcsaddasi tevékenységet is ellat.

4. fliggelék

Az Intézet szervezeti egységeihez tartozé munkakorok

Foglalkoztatotti Iétszam,

Szervezeti egység Munkakorok jogviszony tipusa
Féigazgatod 16

féigazgatd Kjtv.
Belsé Ellenérzés 1f6

belsé ellendrzési vezetd Kjtv.
Féigazgatoi Titkarsag 2f6

személyi asszisztens Mt.

asszisztens Mt.
Jogi és Humanpolitikai Igazgatdésag 106

jogi és humanpolitikai igazgato Kjtv.

asszisztens Mt.

Jogi és Személytigyi Iroda

jogi referens Kjtv.
kozszolgalati referens Kjtv.
személyzeti referens Mt.

Sajté és PR Iroda
sajto- és marketing referens Mt.

program- és rendezvényszervezé Mt.
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Foglalkoztatotti Iétszam,

Szervezeti egység Munkakorok jogviszony tipusa
Informatikai Iroda
irodavezetd Mt.
informatikus Mt.
Gazdasdgi lgazgatdsag 67 f6
gazdasdagi féigazgato-helyettes Kjtv.
asszisztens Mt.
Gazddélkodasi Osztély
féosztalyvezetd-helyettes Ktv.
koordinator Mt.
fékonyveld Mt.
pénzigyi el6ado Mt.
szamviteli el6adé Mt.
koltségvetési tervezési eléadd Mt.
tarsadalombiztositasi eléado és bérszamfejtd Mt.
illetményszamfejté Mt.
pénztéros Mt.
adminisztrator Mt.
Mdszaki Osztaly
osztalyvezet6 Mt.
logisztikai referens Mt.
muszaki el6add Mt.
gondnok Mt.
portas Mt.
szakmunkas (meghatdrozott szakterilettel) Mt.
segédmunkas Mt.
takaritoé Mt.
gépkocsivezetd Mt.
anyagbeszerzé Mt.
kézbesitd Mt.
Nemzetkozi lgazgatdsag 92 f6
nemzetkozi igazgatod Kjtv.
asszisztens Mt.
szakmai referens Mt.
Nemzetkozi Iroda
féosztalyvezetd-helyettes Kjtv.
nemzetkozi referens Kjtv.

szakmai referens

Kjtv.
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Szervezeti egység

Munkakorok

Foglalkoztatotti Iétszam,
jogviszony tipusa

Kulfoldi Magyar Intézetek

MOB Iroda

igazgato
igazgatdhelyettes
tudomanyos igazgatdhelyettes
tudomanyos titkar
kulturalis titkar
intézeti titkar
gazdasagi referens
levéltéari delegatus
kényvtaros
asszisztens
technikai munkatérs

gondnok

irodavezeté
palyazati koordinator

asszisztens

Oktatasi és Tudomanyos Igazgatésag

Tagozatok

oktatas és tudomanyos féigazgaté-helyettes
szakmai referens

asszisztens

tagozatvezetd oktatd
tagozatvezet6-helyettes oktato
oktato

modszertani koordinator

tagozati el6adé

Marton Aron Szakkollégium

szakkollégium-igazgaté
kollégiumvezeté
palyazati referens
oktatasszervezd
kutatdsszervezé
kollégiumi nevel6tanar
kollégiumi titkar

asszisztens

107 6

Kjtv.
Kjtv.
Kjtv.
Kjtv.
Kjtv.
Kjtv.
Kjtv.
Kjtv.

Mt.
Mt.
Mt.
Mt.

Mt.
Mt.
Mt.

Kjtv.

Mt.
Mt.

Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.

Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
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Szervezeti egység Munkakorok

Foglalkoztatotti Iétszam,
jogviszony tipusa

Tanulmanyi és Palyazati Iroda
irodavezetd
tanulmanyi el6adé

Vendégoktatdi Iroda
irodavezetd
nemzetkdzi koordinétor
lektor

Nemzeti Evforduldk Irodaja
irodavezetd
palyazati koordinator

Hungaroldgiai Szakkdnyvtar
konyvtarvezetd

kényvtaros

Mt.
Mt.

Mt.
Mt.

Mt.

Mt.
Mt.

Mt.
Mt.

5. fliggelék

Az Intézet vezetbinek Kjtv. szerinti vezetéi munkakdrre sz616 kinevezései és besorolasai

Vezet6i munkakor

Besorolas

féigazgatd

allamtitkari

oktatasi és tudomanyos féigazgatd-helyettes

helyettes allamtitkari

gazdasagi féigazgato-helyettes

helyettes allamtitkari

jogi- és humanpolitikai igazgato

féosztalyvezetdi

nemzetkozi igazgato

féosztalyvezetSi

gazdélkodasi osztalyvezetd

féosztalyvezetd-helyettesi

mUszaki osztélyvezet6

féosztalyvezetd-helyettesi

nemzetkdzi irodavezeté

féosztalyvezet6-helyettesi

kulfoldi magyar intézet igazgaté

osztalyvezet6i

belsé ellenérzési vezetd

osztalyvezetdi




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 2087

6. fliggelék

Az Intézet altal hasznalt iratmintak

6.1. Kimend6 levél minta

BALASSI INTEZET
SZERVEZETI EGYSEG

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hdzszam)>>
<<Cimzett cime (Irdnyitoszam)>>

Targy: <<Téma> > <<ldépont> > <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!
<<Tartalom, jél strukturaltan, sorkizartan>>

<<Aldir6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>
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6.2. Kimend elektronikus levél minta

BALASSI INTEZET
SZERVEZETI EGYSEG

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <Kért intézkedés>>

Tisztelt <Rang / beosztas / cim>>!
<<Tartalom, jol strukturdltan, sorkizartan>>

<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Balassi Intézet

<<Szervezeti egység neve>>
<<Szervezeti egység cime>>
www.bbi.hu

Tel.: 436 T<XXX XXXX>>
Fax: +36 1<XXX XXXX>>
Mobil: +36<XX XXX XXXX>>
E-mail: @bbi.hu

Ez az lizenet és a hozza kapcsolddé file-ok bizalmasak és kizarélag a cimzettnek szélnak. Amennyiben On nem cimzettje
ennek a levélnek, de valamilyen hiba folytan megkapta, kérjlik, semmisitse azt meg és értesitse az Gizenet kildgjét.
This e-mail and any file transmitted with it are confidential and intended for the sole use of the individual or entity to whom

they are addressed. If you have received this e-mail in error, please delete this e-mail and notify the sender.
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6.3. Emlékeztetd minta

BALASSI INTEZET
SZERVEZETI EGYSEG

Emlékeztetd

Helyszin:<<Emlékeztetd tdrgydnak helyszine>>
Idépont:<<Emlékeztetd targydnak idépontja>>
Jelen vannak: <<Név>>, <<Cég / Szervezeti egység>>

Targy: <<Téma>>

El6zmények: <<El6zmények kifejtése>>

Az egyeztetés sordn kialakult lehetséges megoldas: <<Lehetséges megoldasok kifejtése>>

Intézkedések:

1. feladat: <<1.feladat szdvege>>
Hatarid6: <<1. feladat hatéarideje>>
Felel6s: <<1. feladatért felel6s személy>>

2. feladat: <<2. feladat szévege>>
Hatarid6: <<2. feladat hatarideje>>
Felel6s: <<2. feladatért felel6s személy>>

Készitette: <<Készitd neve>>
Balassi Intézet
<<Készitd szervezeti egységének neve>>
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6.4. Feljegyzés minta

BALASSI INTEZET
SZERVEZETI EGYSEG

Feljegyzés

<< Cimzett neve és beosztasa >> részére

Targy: << Feljegyzés targya >>

<< Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan >>

Javaslat:
<<Esetleges javaslat leirdsa>>

Budapest, << Datum >>

<<Aldir6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>
Balassi Intézet
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A nemzeti er6forras miniszter 7/2011. (lll. 2.) NEFMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérdél

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.§

4.8

5.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogallasarol szoloé 2010. évi
XLIII. torvény 38.§ (2) bekezdésének b) pontja alapjan 201 1. februar 16. napjatdl hat honap idétartamra Bernath lldikot
fogyatékossaguigyi miniszteri biztossa nevezem Kki.

A miniszteri biztos feladata: a fogyatékos és megvaltozott munkaképességli emberek munkavallaldsat tamogaté Uj
foglalkoztataspolitikai koncepcio kidolgozasa, esélyegyenléségiik, tarsadalmi befogadasuk eldsegitését szolgalod
kozép- és hosszu tavu stratégia megalkotdsa, a tdmogatdsi rendszer atalakitdsa, a civil és szakmai szervezetekkel valé
kapcsolattartas, érdekegyeztetés, a feladatokat érint6 jogszabalyok szakmai el6készitése.

A miniszteri biztos tevékenységét a nemzeti eréforras miniszter a szocidlis, csaldd- és ifjusagligyért felels allamtitkér
atjan iranyitja.

A miniszteri biztos helyettes allamtitkari juttatdsokra jogosult, fenti tevékenysége ellatasaért kiilon dijazasban nem
részesil.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti er6forras miniszter
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1. Személyiigyi hirek

Allaspalyazatok

Nagyatad Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete palyazatot ir ki
Nagyatad Varos Onkormanyzata Hivatasos Tiizoltésaga hatarozatlan idére sz616
tiizolté-parancsnoki beosztasanak elnyerésére

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- az 57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet alapjan a parancsnoki beosztashoz sziikséges egészségi,
pszichikai, fizikai alkalmassag,

- hozzéjarulds az ,A” tipusi nemzetbiztonsagi ellenérzéshez,

- abetoltendd szolgaélati beosztas ellatasahoz sziikséges tevékenység folytatasat kizard foglalkoztatastdl valo eltiltas
hianya,

- hivatdsos tlizoltétiszti dllomanyviszony fenndlldsa, vagy annak létesitéséhez sziikséges feltételek megléte,

- egyetemi vagy féiskolai iskolai végzettség,

- szakiranyu fels6foku szakmai iskolai végzettség,

- rendészeti szakvizsga megléte vagy egy éven bellili megszerzésének vallalasa,

- legaldbb 5 éves tlizolté szakmai gyakorlat,

- vagyonnyilatkozat megtételének vallalasa.

A palydzat elbirdlasanal elényt jelent:

- atlzoltésdg miikodési és illetékességi teriiletének ismerete,
- legalabb B kategodrias jogositvany,

- felhasznaloi szint(i szamitastechnikai ismeretek.

A palydzathoz csatoland6 okiratok:

- a palydzo személyi adatait is tartalmazo fényképes szakmai 6néletrajz,

- 3 hoénapnal nem régebbi biintetlen elééletet és a foglalkoztatasi tilalom hidnyat igazolé hatdsagi bizonyitvany,
- iskolai végzettséget, képzettséget, szakképesitést tanusito okiratok masolata,

- parancsnoki beosztassal kapcsolatos vezet&i, szakmai program,

- szakmai gyakorlat igazoldsa,

- nyilatkozat a Hszt. 65. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség hianyardl,

- nyilatkozatot az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasardl,
- nyilatkozatot az el6irt ,A” tipusi nemzetbiztonsagi ellenérzés vallalasardl,

- nyilatkozatot a rendészeti szakvizsga elGirt hataridére torténd elvégzésének vallalasardl,
- az egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagot igazold okirat masolata.

A munkakdrbe tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A hivatasos dnkormanyzati t(izoltésag tlizoltasi, mlszaki mentési, katasztrofaelharitdsi, tlizmegel 6zési, tlizvizsgélati
és munkavédelmi, minésitett id6szaki, gazdalkodasi és személyligyi feladatai ellatdsanak szervezése és felligyelete.
- MUkodési, illetékességi terliletén kapcsolattartas az 6nkormanyzatokkal, a tarsszervekkel, a lakossaggal, a

gazdalkodo szervezetekkel.
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llletmény és juttatasok: a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgélati viszonyardl szolé tébbszor
modositott 1996. évi XLIII térvény (a tovabbiakban: Hszt.) és végrehajtasi rendeletei alapjan keriilnek megallapitasra.
Szolgalati hely: 7500 Nagyatad, Szent Flérian tér 1.

A munkakor betdlthetéségének legkorabbi idépontja: az elbirdlast kovetéen azonnal.

A palydzat benyujtasanak moddja: postdn vagy személyesen Nagyatad varos polgdrmesterének cimezve (7500
Nagyatad, Baross G. u. 9.). A boritékon a beosztds megnevezését — ,Tlizoltdparancsnok” — kérjiik feltlintetni.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Magyar Kézlény Hivatalos Ertesitéjében térténé megjelenéstdl szamitott
15. nap.

A palyazat elbiralasdnak rendje: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek, valamint a hivatdsos onkormanyzati
tlzoltésadg szolgdlati viszonyban &ll6 tagjai szolgdlati viszonydnak egyes kérdéseirdl és a személyligyi igazgatas
rend;jérél sz616 11/2009. (1ll. 6.) OM rendelet szerint.

A pélyazat elbirdldsdnak hatarideje: a birdlébizottsagnak a kinevezésre tett javaslatat kdvetd elsé képvisels-testiileti
Ulés idépontja.

A palyazat elbirdlasanak eredményérdl torténd tajékoztatds rendje: a palyazatok elbiralasardl, a palyazatok egyidejd
visszaklildésével - a palydzatot elnyert palyazé kivételével — az elbirdlast kovetd 8 napon bellil minden palyazé irdsbeli
értesités kap.

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye: Nagyatdd varos honlapja, a Somogy Megyei Katasztréfavédelmi
lgazgatoésag honlapja.

A pélydzati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot

- szakmai kérdésekben: Dékity Ferenc tii. 6rnagy, mb. parancsnok a (82) 351-033-as telefonszamon;
- személylgyi kérdésekben: dr. Kovacs Ildiké jegyzé a (82) 504-502-es telefonszamon nyuijt.

A munkaltatéval kapcsolatosan tovébbi informaciét a www.nagyatad.hu honlapon szerezhet.
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Alapito okiratok

Az Orvaros-Debrecen Szerepe Magyarorszag XX. Szazadi Térténelmében Kézalapitvany
alapitoé okirata

1. A Kozalapitvany neve:

Orvaros-Debrecen Szerepe Magyarorszag XX. Szazadi Térténelmében
Roviditett elnevezése:
Orvéros Kézalapitvany

. A kozalapitvany székhelye:

4024 Debrecen, Piac u. 20.

. Az alapité:

Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

. A kozalapitvany jogallasa:

A kozalapitvany kiemelkedéen kézhasznu szervezet, 6ndllé jogi személy.

. A kozalapitvany mikddésének idétartama:

A kozalapitvany hatarozatlan id6re jon létre.

. A kozalapitvany célja:

A kozalapitvany célja kdzmuvel6dési, tudomanyos, mUvészeti tevékenységgel kapcsolatos dnkormdnyzati feladat
ellatésa.

Az 6nkormanyzati feladat meghatarozésa az alabbi jogszabalyokon alapul:

A helyi 6nkorményzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. térvény 8. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a telepiilési
onkormanyzatok feladata a kozmivel6dési, tudomanyos, mivészeti tevékenység tamogatasa.

A kulturdlis javak védelmérél és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a kozmuvel6désrél sz6l6
1997. évi CXL. térvény 76. § (1) bekezdése alapjan a teleplilési onkormanyzat kotelezd feladata a helyi kozmuvel6dési
tevékenység tdamogatasa.

A kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény 4. § (3) bekezdése szerint az iskoldkban gondoskodni kell az alapvetd
erkolcsi ismeretek elsajatitasarol.

A kozalapitvany a kdzhasznu szervezetekrél sz616 1997. évi CLVI. torvény 26. § ¢) pont 3. (tudoményos tevékenység,
kutatas), 4. (nevelés és oktatas, képességfejlesztés, ismeretterjesztés), 5. (kulturalis tevékenység), 6. (kulturalis 6rokség
megdvisa) alpontjdban foglalt kozhasznu tevékenységet folytat.

. A kozalapitvany altal - céljainak elérése érdekében - folytatott tevékenységek:

A kozalapitvany gondoskodik Debrecen politikai és tarsadalmi tényeinek kutatdsardl és elemzésérél, kiilonos
tekintettel az 1917-t6l napjainkig terjedd id6szakra, a diktaturak térténetére és a debreceni viszonyokra.

A kozalapitvany el6segiti a korszakra vonatkozé kutatdsi eredmények kozzétételét, ezeknek a kozoktatds, a
kozmUvelddés szamara valé minél szélesebb kor(i hozzaférhetéségét, tdmogatja a korszakra vonatkozé torténeti
kutatdsokat.

. A kozalapitvany tevékenységének fliggetlensége:

A kozalapitvany kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, partoktél fliggetlen, azoknak anyagi tdmogatast nem
nyujt.

. A kozalapitvény jellege:

A kozalapitvany nyilt, ahhoz barmely belfoldi vagy kiilfoldi természetes személy, jogi személy és jogi személyiséggel
nem rendelkezd tarsasag, vagy szervezet csatlakozhat, ha a Kozalapitvany céljaival egyetért, azokat elfogadja és
tdmogatni kivanja.
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10.

11.

12.

A kdzalapitvanyhoz torténd csatlakozas elfogadasardl a kuratérium dont, a csatlakozdk nem valnak a felajanlas révén,
illetve annak elfogadasaval alapitokka.

A kozalapitvany kdzhasznu szolgdltatasaibdl barki részestilhet.

A kozalapitvany vagyona, annak felhasznalasa:

a)

b)

d)

i)

Az alapité az alapité okiratban meghatdrozott célkitlizések megvalésitdsa érdekében 2 M Ft, azaz kettémillio
forint készpénzt bocsét a kozalapitvany rendelkezésére, melyet az alapitassal egyidejlleg a kozalapitvany
szamlajara torténd atutaldssal bocsat az alapitvany rendelkezésére.

A kozalapitvany céljai eléréséhez a kdzalapitvany vagyona és annak hozadékai szolgalnak. A kdzalapitvany indulo
vagyonanak terhére annak 50%-at meghaladé mértékben a kozalapitvany miikodése soran kifizetés nem
teljesithetd.

Az alapito éltal juttatott vagyont, illetve a kozalapitvanyra ruhazott pénzeszkdzoket és més vagyontargyakat
a kuratérium a jelen alapité okiratban foglalt célok megvalésitdsa érdekében haszndlja fel. A kozalapitvany a
kozalapitvanyokra mindenkor érvényes jogszabalyi elSirdsok szerint gazdalkodik.

Csatlakozas esetén az ez altal keletkezett anyagi forrasokat is a kdzalapitvanyi célok megvalésitasara kell forditani.
A kozalapitvany tdamogatasa torténhet készpénzzel, illetve a célok elérését kozvetleniil segité szolgéltatasok
vagyontargyak felajanlasaval.

A kozalapitvany részére tortént pénzbeli felajadnlasokat a kdzalapitvany szdmlajéra kell befizetni, az egyéb vagyoni
hozzdjaruldsokat pedig a Kdzalapitvany rendelkezésére kell bocsatani.

A kozalapitvany részére kiilfoldi pénznemben is torténhet felajanlas, amit a kdzalapitvany devizaszamldjara kell
befizetni. Az ilyen tdmogatasokat forintban, vagy kilfoldi pénznemben a kozalapitvany céljai megvaldsitasara
hasznalja fel.

A kozalapitvany vagyonabdl és bevételeibdl kell fedezni a kozalapitvany kezelésével és mukodésével
kapcsolatban felmerilt kdzvetlen kiadasokat és raforditasokat.

A kozalapitvéany tdmogathat barmely kutatast, szervezetet, intézményt, ha ez 6sszhangban all célkitlizéseivel.

A kozalapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kdzhasznu céljainak érdekében, azokat nem veszélyeztetve
végezhet. A gazdalkodas soran esetleg elért eredményt nem oszthatja fel, azt az alapité okiratban meghatérozott
célkitlizések el6segitésére koteles forditani.

A kozalapitvany befektetési tevékenységet nem folytathat.

A kozalapitvany szervezete:

a)
b)

Kuratoérium
Felligyel6bizottsag

A kuratorium:

a)

b)

4]
d)

Az alapité a kozalapitvany legfébb, altalanos ligydontd, ligyintézd, képvisel6 és kezels szerveként kuratériumot
jelol ki.

A kuratérium - a jogszabdlyok altal meghatadrozott keretek kozott — ondlléan donthet valamennyi, a
kozalapitvanyt érint6 kérdésekben.

A kuratérium — az alapité okirat keretei kdzott — hataroz a kdzalapitvany szervezeti és mikodési rendjérél.

A kuratérium - a jelen alapitd okirat rendelkezéseinek megfeleléen - meghatérozza a kdzalapitvanyi vagyon
kezelésével kapcsolatos feladatokat, és a kozalapitvanyi célokat szolgalo gazdalkodas feltételeit.

A kuratérium 5 tagbol 4ll, akik e megbizatasuk ellatasaért tiszteletdijban nem részesiilhetnek.

A kuratérium tagjai:

— EInok: dr. Barta Janos (4027 Debrecen, Sétakert u. 16.)

- Tag: dr. Bényei Miklés (4032 Debrecen, Hatvani Istvan u. 3/B)

- Tag: dr. Gaborjani Szabé Botond (4033 Debrecen, Berzsenyi Ut 115.)

- Tag: dr. Glant Tibor (4028 Debrecen, Damjanich u. 36. fszt. 4.)

- Tag: dr. Mazsu Janos (4028 Debrecen, Homok u. 73.)

A kuratériumi tagsag elfogaddsérél az érintett tag koteles irdsbeli nyilatkozatot tenni.

A kuratériumi tag megbizatasa hatarozatlan idére szol.

A kuratériumi tagsdg megszlinik a tag lemondasaval vagy haldlaval, tovédbba, ha az alapité a kozalapitvany
céljainak veszélyeztetése miatt a teljes kuratériumot visszahivja.
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13.

p)

r

A kuratdriumi tagsag megszlinése esetén az alapité — a kuratérium javaslatanak meghallgatasaval - az alapito
okirat rendelkezései szerint jogosult pétolni a kiesé tagot. Ennek érdekében az alapitot fel kell kérni, hogy
intézkedjék a meguresedett kuratériumi tagsag (tisztség) betoltése irdnt.

A kuratérium elnokét az alapité a kuratoriumi tagok kozil jeldli ki.

A kuratérium elndke vagy — annak akaddlyoztatdsa esetén — elndkhelyettese (a tovabbiakban: elnék) gondoskodik
a kuratériumi Glések 0sszehivasardl, amely irdsban, a napirend és a dontési javaslatok egyidejli kdzlésével torténik.
A jegyz6konyv elkészitésérdl és a hozott hatarozatok irasba foglalasarol az einok gondoskodik.

A kuratérium sziikség szerint, de évente legalabb egyszer tart Glést.

A kuratérium akkor hatarozatképes, ha Glésén a kuratérium legaldbb 4 tagja jelen van. Hatdrozatképtelenség
esetén az Ulés Osszehivasat legfelijebb 15 napos id6kozzel meg kell ismételni, mindaddig, amig a
hatarozatképesség nem biztositott. A kuratérium hatdrozatait egyszerl szétdbbséggel, nyilt szavazassal hozza.
A kuratérium hatérozatot hoz:

a kozalapitvany céljainak eléréséhez sziikséges feladatok meghatarozasara és végrehajtasanak megszervezésére,
a kozalapitvanyi vagyon bévitésére, megdrzésére, kezelésére,

a kozalapitvanyi vagyon felhasznalasi modjara,

a palyazatok feltételeinek meghatarozasara, kiirasara és elbiralasara,

a kozalapitvanyhoz valé csatlakozés elfogadasara,

az egyéb felajanlasok elfogadasara, ha ezek feltételhez vannak kotve,

a kovetkez6 évi koltségvetés megallapitasara,

- az éltala mikodtetett intézet feladatainak meghatarozasara, miikodésének ellenérzésére.

A kozalapitvany — az altalanos szabalyoknak megfeleléen egyszerl szotobbséggel - dont a szervezeti és
mukodési szabalyzat, az éves beszamold és a kdzhasznusagi jelentés elfogadasardl.

A kuratérium minden év mdjus 31-ig koteles irdsban beszamolni az alapitonak a kozalapitvény elézd évi
mUkodésérol.

A kozalapitvany alapitdja, a kdzalapitvany szamara vagyoni felajanlast teljesité személyek, a kuratérium tagjai,
valamint ezek hozzatartozéi a kozalapitvanytol tamogatast nem kaphatnak.

A kuratérium a kozalapitvany gazdalkodasanak és tevékenységének legfontosabb adatait az alapitd hivatalos
lapjadban hozza nyilvanossagra.

A kozalapitvényt a kuratérium elndke 6nalléan képviseli.

A kozalapitvany bankszamlaja felett rendelkezni két kuratériumi tag egyittesen akként jogosult, hogy az egyik
alaird kotelezéen a kuratérium elndke.

Elfogadja a kdzhasznu szervezetekrdl sz616 1997. évi CLVI. térvény 7. § (2) bekezdés szerinti belsé szabalyzatot.

A Felligyel6 Bizottsag

a)
b)

4]

A Felligyeld Bizottsag ellendrzi a kdzalapitvany mikodését és gazdalkodasat. A Felligyeld Bizottsag 3 tagbol all.
A Felligyel6 Bizottsdg a kuratérium tagjaitdl tdjékoztatdst, a kozalapitvannyal munkakapcsolatban allo
személyektdl jelentést kérhet, a kozalapitvany konyvelésébe és mas irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja.
A Fellgyel6 Bizottsag tagjait az alapito jeloli ki. A felligyel6bizottsagi tagsag e tisztség elfogadasaval jon létre,
hatdrozatlan idétartamra.

A felligyelSbizottsagi tagsdag megsz(inik, ha az alapito a kijelolést visszavonja, a tag lemond vagy meghal.

A Felligyel6 Bizottsag tagjai a kuratérium Uilésein tandcskozasi joggal részt vehetnek.

A Felligyel6 Bizottsag Uigyrendjét maga allapitja meg.

A Felligyel6 Bizottsag tagjai koziil az alapitd elnokot valaszt.

A Felligyel6 Bizottsag tagjai:

EInok: Becsky Tibor (4033 Debrecen, Acsadi ut 40.)

Tag: Zay Zsolt (4033 Debrecen, Kisfaludy u.20/A)

Tag: dr. Pankotai Laszl6 (4024 Debrecen, Sumen u.10. 111/12.)

A Felligyeld Bizottsag koteles a kuratériumot tajékoztatni, annak 0sszehivasat kezdeményezni, ha arrél szerez
tudomast, hogy

- akozalapitvany miikbdése soran olyan jogszabdlysértés, vagy kdzalapitvany érdekeit egyébként sulyosan sért6é
esemény (mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése, vagy kovetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése a
kuratorium dontését teszi sziikségessé;

- akozalapitvany vezeté tisztségviselSinek felel6sségét megalapozé tény merdilt fel.
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14.

15.

16.

k)

A kuratériumot a Felligyel6 Bizottsag inditvanydra, annak megtételétdl szamitott harminc napon belll - ssze
kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén a kuratérium 6sszehivasara a feliigyelé bizottsag is jogosult.
Ha a kuratérium a torvényes mikodés helyredllitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a
felligyeld szerv koteles haladéktalanul értesiteni az alapitét.

A Felligyel6 Bizottsdg miikddésére egyebekben a kuratérium miikodésének szabalyai az irdnyaddak.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

a)

b)

d)

A kuratérium hatdrozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek a Ptk. 685. b) pont szerinti
hozzatartozoéja (a tovabbiakban egyiitt: hozzatartozd) a hatarozat alapjan

- kotelezettség, vagy felelésség aldl mentesil, vagy

- barmilyen mas elényben részesil, illetve a megkdtendé jogiigyletben egyébként érdekelt. Nem mindsul
elénynek a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatasai keretében a barki dltal megkotés nélkil igénybe vehetd nem
pénzbeli szolgaltatas.

Nem lehet a Felligyelé Bizottsag elndke, tagja, illetve a kdzalapitvany konyvvizsgalodja

- a kuratérium elndke vagy tagja,

- a kozhasznu szervezettel a megbizatasan kiviili mas tevékenység kifejtésére iranyulé munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allo, vagy

— a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatadsabol — ide nem értve a barki altal megkotés nélkiil igénybe vehetd
nem pénzbeli szolgéltatdsokat — részesilt személy, tovabba

- az el6z6 bekezdésekben meghatarozott személyek hozzétartozoéja.

Nem lehet a kozalapitvany vezetd tisztségvisel6je — a kdzhasznu szervezet megszlintét kdvetd két évig — az a
személy, aki olyan kdzhasznu szervezetnél t6ltott be — annak megsziintét megel6z6 két évben legaldbb egy évig -
vezetd tisztséget, amely az addzas rendjérél sz616 torvény szerinti kdztartozasat nem egyenlitette ki.

A vezetd tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett k6zhasznu szervezetet, igy
adott esetben a kozalapitvanyt is elézetesen tdjékoztatni arrdl, ha ilyen tisztséget egyidejlileg mas kdzhasznu
szervezetnél is betolt.

A kozalapitvany megsz(inése:

A kozalapitvany megsz(inése esetén a kdzalapitvany vagyona - a hitelezdk kielégitése utan — az alapitét illeti meg, aki

koteles azt a kozalapitvanyi célokkal azonos vagy hasonld célra forditani, és err6l a nyilvanossagot megfelel6en

tdjékoztatni.

Zaré rendelkezések

a)

b)

A jelen okiratban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Toérvénykdnyv és a kdzhasznu szervezetekrdl sz6lo
torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kozalapitvany létrejottéhez a Hajdu-Bihar Megyei Birésdgnak a kdzalapitvany nyilvantartasba vételét elrendel§
hatdrozata szlikséges. A kdzalapitvany alapit6 okiratat az alapitd a hivatalos lapjéban kozzéteszi.

Az alapité tudomdsul veszi, hogy a kdzalapitvany birésagi nyilvantartasba vétele utdn az éltala tett kdzalapitvéanyt
nem vonhatja vissza, ha azonban a kozfeladat iranti sziikséglet megszlint, vagy a kozfeladat elldtdsanak
biztositdsa mas mddon, illetéleg mas szervezeti keretben hatékonyabban megvaldsithatd, kérheti annak birésagi
megsziintetését.

Az alapité okiratot az alapité képviseléje Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(lésének 99/2002.
(V.16.) Kh.,a265/2002. (XII. 19.) Kh., a 10/2004. (I. 22.) Kh., a 88/2009. (IV. 30.) O.h. és a 212/2009. (IX. 24.) O.h. hatarozatai
alapjén irja ala.

Debrecen, 2010. december 16.

Késa Lajos s. k.,
Debrecen megyei jogui varos polgdrmestere
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V. Kozlemények

A Nemzeti Er6forras Minisztérium kozleménye az Szjtv. szerinti dijszabasokroél

A Miivészeti Szakszervezetek Szovetsége El6adomiivészi Jogvédo Irodajanak

(MSZSZ-EJI) dijszabasa az el6adas-sugarzas vagy a nyilvanossaghoz torténé atvitel céljara késziilt
rogzitésének dijardl és a felhasznalas egyéb feltételeirdl

Az MSZSZ-EJI, a szerzbi jogrol szold 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: ,Szjt.") 74. § (2) bekezdésének elsé fordulataban, 27. §
(3) bekezdésében, valamint 90. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan, az aldbbiak szerint éllapitja meg az el6adas
sugarzas vagy a nyilvanossaghoz torténé atvitel céljara késziilt rogzitésének [26. § (6) bek.] dijat és a felhasznalas egyéb feltételeit:

1. Adijszabas targyi hatalya

1.1. A dijszabds hatdlya a televizi6-szervezet és a sajat televizié-mUsort vezeték Utjdn a nyilvdnossaghoz kozvetitd
(a tovabbiakban egyutt: ,felhaszndld”) altal sugarzas vagy a nyilvdnossaghoz torténd atvitel (a tovabbiakban
egyltt: ,sugdrzas”) céljara rogzitett eléadas (a tovabbiakban: ,felvétel”) elsé sugdrzasit kovetd ismételt
sugarzasanak dijara és felhasznalasi feltételeire terjed ki.

1.2. A dijszabas hatalya kiterjed azokra a felvételekre is, amelyeket mas személyek a felhasznalé megrendelésére és a
musoraban torténd sugarzasa céljaval rogzitettek, ha a felhasznald az ilyen felvétel sugéarzasara annak barmely
mas felhaszndlasat megel6z6 kizardlagos jogot szerzett.

2. Az el6adomlivészi jogdij mértéke
2.1. A felhaszndld a felvétel els6 sugarzasat kovetd ismételt sugarzasaért az aldbbiakban meghatarozott
eléadémiivészi jogdijat koteles fizetni.
2.2. A jogdijat a felhasznalonak a mUsorszolgaltatas jellegétdl és vételkorzetétdl, tovabba az ismételten sugarzott
felvétel perchosszatol fliggben, az egy percre esé jogdij alapulvételével kell megallapitania és megfizetnie:

A musorszolgaltatas jellege és vételkorzete A jogdij mértéke percenként

a) kozszolgalati musorszolgaltatok

aa) orszagos mUisorszolgaltatas esetén 7 580 Ft
ab) korzeti misorszolgaltatas esetén 2330Ft
ac) helyi misorszolgaltatas esetén 1170 Ft

b) nem kozszolgalati misorszolgaltatok

ba) orszdgos mUsorszolgaltatas esetén 11660 Ft
bb) korzeti mlsorszolgéltatas esetén 3500 Ft
bc) helyi misorszolgadltatas esetén 1750 Ft

2.3. Az eredetileg idegen nyelvi el6adas magyar nyelv( szinkronjat tartalmazo felvétel ismételt sugarzasa esetén a
jogdij mértéke a 2.2. pontban meghatarozott jogdijmérték 25 (huszonot) %-a.

2.4. A2.2.és2.3. pontokban meghatéarozott jogdijakat a felhasznaldnak nem kell megfizetnie
a) a felvétel elsé sugarzasanak napjat kovetd egy éven belili, egyszeri ismételt sugarzasaért;
b) a felvétel részletének két percet meg nem haladé terjedelemben torténd ismételt sugdrzasaért, feltéve, hogy a
részletid6tartama ezen bellil sem haladja meg az elsé izben sugarzott felvétel teljes id6tartamanak tiz szazalékat;
) a felvétel részletének mdsorelézetes céljara torténd ismételt sugdrzasaért, harminc masodpercet meg nem
halado6 terjedelemben.

2.5. A felhasznaldnak a jogdijat a 2.2.-2.4. pontokban meghatérozott feltételek szerint kell megfizetnie akkor is, ha a
felvétel ismételt sugarzasara mas felhasznaldonak ad engedélyt. llyen esetben azonban az ismételt sugarzast
engedélyezé felhasznédlonak a fizetendé jogdij mértékét nem a sajat, hanem annak musorszolgaltatési jellege és
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2.6.

2.7.

2.8.

vételkorzete alapjan kell megallapitania és medfizetnie, akinek (amelynek) a felvétel ismételt sugarzasat
engedélyezte. A jelen pontot megfelel6en alkalmazni kell akkor is, ha a felhaszndlé kilféldi misorsugérzo
szervezetnek ad engedélyt a felvétel ismételt sugarzasara.

A felvételt ismételt sugdarzasara atadd és azt atvevd felhasznalé megallapodasa alapjan az e pontban
meghatarozott dijat az atvevé felhaszndld is viselheti. Ennek feltétele, hogy a felhasznaldk kozott Iétrejott
megallapodasrol, valamint az atadott felvétel adatairdl az atadé felhasznalé az MSZSZ-EJI-t a felhasznalds
részletes feltételeit tartalmazo szerz6désben (3.1. pont) megjel6lt médon tajékoztassa.

A nem koézszolgélati miisorszolgaltatokra meghatarozott jogdijak [2.2.b) pont] mérséklésére - legfeljebb a
kozszolgélati mlsorszolgéltatdkra megallapitott jogdij [2.2.a) pont] mértékéig — abban az esetben keriilhet sor, ha
a) a nem kozszolgalati muUsorszolgaltatd a mdsorszolgéltatdsi szerz6désben kotelezéen eldirtnadl magasabb
aranyban véllalja kdzszolgélati mlsorok sugdrzésat, tovabba

b) az ilyen 6nként vallalt kdzszolgalati mlsorardny megfelelé mérésérdl és nyilvantartasarol a felhasznalds
részletes feltételeit tartalmazo szerz6désben (3.1. pont) az MSZSZ-EJI-vel megallapodik és

¢) az MSZSZ-EJl-vel szemben harom hénapnal régebben lejart jogdijtartozasa nem all fenn és adatszolgaltatasi
kotelezettségének hatdridében eleget tett.

A jelen dijszabasban meghatérozott jogdijak tekintetében az MSZSZ-EJI és a felhasznalo a felhasznalas részletes
feltételeit tartalmazé szerz6désben (3.1. pont) atalanydsszegben is megallapodhat.

A jelen dijszabasban meghatdarozott jogdijak nem tartalmazzak az dltaldnos forgalmi adét, azt a felhasznalénak a
megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen kell medfizetnie.

3. Afelhasznalas egyéb feltételei

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

A felhasznalas részletes feltételeirél az MSZSZ-EJI és a felhasznal6 szerzédésben dllapodik meg. Az MSZSZ-EJl a
felhasznalas részletes feltételeirél szold szerzédésben a felhasznaldk kozott indokolatlan megkiilonboztetést
nem alkalmazhat, azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit.

A felhaszndld - a 2.4. pontban meghatarozott eseteket kivéve - koteles az MSZSZ-EJI részére a www.playlist.hu
internetes oldal megfelel Urlapjanak kitoltésével adatokat szolgaltatni az ismételten sugarzott felvételekrol.

Ha a felhasznélas részletes feltételeirdl szold szerz6dés masképp nem rendelkezik, az adatszolgaltatasnak
tartalmaznia kell legaldbb a kovetkezdket:

a) afelvétel cimét és perchosszat, felvétel részletének ismételt sugarzasa esetén emellett a részlet perchosszét is;
b) a felvételen, illetve felvételrészleten szerepld eléaddmiivészek nevét, a fészerepld, illetve szerepld besorolas
feltlintetésével.

A felhasznalds médjara és mértékére vonatkozo adatszolgaltatasnak digitalis formatumban kell eleget tenni.

Ha a felhasznalas részletes feltételeirél sz616 szerz6dés masképp nem rendelkezik, a jogdij és az adatszolgaltatas
naptari félévenként, a félévet kdvetd hénap 15. napjaig esedékes.

Az MSZSZ-EJI a felvétel jelen dijszabasban meghatarozott felhasznalasanak modjat és mértékét a helyszinen is
ellendrizheti.

4. Adijszabds id6beli hatdlya

A fenti jogdijak és felhasznaldsi feltételek 2011. januar 1. napjatél december 31. napjaig érvényesek.*

MSZSZ-EJI

* % %

A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

A NEFMI SZMSZ-r6l 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. janudr 31.

Szécs Géza s. k.,
kultaraért felel6s allamtitkar

*Az Szjt. 90. §-dnak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezeld egyesiilet a jévahagyast kdvetden a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.

Ennek megtérténtéig az elé6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.
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A Miivészeti Szakszervezetek Szévetsége El6adomiivészi Jogvédo Irodajanak
(MSZSZ-EJI) dijszabasa a rogzitett el6adas nyilvanossag szamara lehivasra torténé
hozzaférhetové tétele engedélyezésének feltételeirdl

Az MSZSZ-EJI a szerzéi jogrél sz6léd 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.) 73. § (1) bekezdése e) pontjaban, 74. §
(2) bekezdésében, tovabbd 90. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan az aldbbiak szerint allapitja meg a régzitett el6adas
nyilvdnossag szamara lehivasra torténé hozzaférhetdvé tétele engedélyezésének feltételeit:

1. A dijszabds targyi hatdlya

1.1. A nyilvanossag szamara lehivasra torténé hozzaférhet6vé tétel a rogzitett eléadasoknak, vagy azok részleteinek (a
tovabbiakban egyitt: el6adas) vezeték utjan, vagy barmely mas eszkdzzel vagy médon torténd olyan nyilvédnos
hozzéférhetévé tétele, amelynek sordn a nyilvanossag tagjai a hozzaférés helyét és idejét egyénileg vélaszthatjak meg

I” vagy ,felhasznalas”).

1.2. A lehivasra torténé hozziférhetévé tétel megvaldsul tekintet nélkiil arra, hogy a nyilvanossag tagjai a lehivott

(tovabbiakban: ,lehivasra torténé hozzaférhetbvé téte

eléadédsokat szamitdgépre, vagy barmely hordozéra letdlthetik-e.

1.3. Az el6adas lehivasra torténé hozzaférhetévé tételéhez az eléaddmiivész engedélyét kizarolag a jelen dijszabasban
emlitett felhasznaldsokra lehet megadottnak tekinteni, és kizarélag abban az esetben, ha a szolgaltaté [7. a) pont]
teljesiti a jelen dijszabasban foglalt feltételeket.

1.4. Szerz6éi mi el6adésa, tovabba a hangfelvételben vagy filmalkotdsban rogzitett el6adas esetén a lehivasra torténé
hozzéaférhetévé tételhez az MSZSZ-EJI engedélyén kivil az érintett jogosultak engedélye is sziikséges.

2. Elszamolas a rogzitett el6adas elballitdja utjan

2.1. A szolgdltaté a 6.1. pont szerint megkdtott felhasznaldsi szerzédése alapjan nem koteles a jelen dijszabasban
meghatarozott jogdijat medfizetni azon rogzitett eléadasok utan, amelyekre nézve teljestilnek az aldbbi egydttes
feltételek:

a) a szolgaltato és a rogzitett eléadas eléallitoja irdsban egybehangzé nyilatkozatot tesznek az MSZSZ-EJI-nek arrél, hogy a
jogdijat az érintett eléadémlivészeknek a rogzitett eléadas eléallitdja kozvetlenil fizeti meg; e nyilatkozatnak a
rogzitett el6adas olyan adatait kell tartalmaznia, amely alapjan a rogzitett el6adas egyedileg azonosithato;

b) az MSZSZ-EJI a szolgéltatot annak 6.3. pont szerint teljesitett adatszolgaltatdsa alapjan az a) pont szerinti nyilatkozattal
érintett rogzitett eléadas korérél megfeleléen téjékoztatja.

2.2.  Amennyiben a lehivasra torténé hozzaférhetdvé tétel csak részben a 2.1. pont szerinti nyilatkozat kdrébe nem tartozé
eléadasokat érint, a jelen dijszabas rendelkezéseit — az emlitett nyilatkozattal érintett, illetve azon tul felhasznalt
hangfelvételben rogzitett el6adasok ardnyara is figyelemmel - megfeleléen kell alkalmazni.

2.3. Amennyiben a szolgéltaté és a rogzitett el6adas eléallitdja éltal tett nyilatkozatok tartalma — barmely a szolgaltaté
vagy az el6allité érdekkorébe tartozé ok miatt — nem egybehangzé, a felhasznalas ellenében fizetendd dij esedékessé
vélik. A szolgéltatd nem koteles a dijfizetési értesitében meghatérozott dijat megfizetni, ha a nyilatkozatok kozotti
ellentmondast megsziinteti és ennek tényérdl legkésébb a dijfizetési értesitében meghatarozott fizetési hataridé
utolsé napjan az MSZSZ-EJI-t irasban tajékoztatja. Az MSZSZ-EJI jogosult a felhasznaldsi engedélyt a nyilatkozatok
kozotti eltérés megsziintetése napjaig, de legfeljebb harminc napra felfiiggeszteni, ha

a) a szolgaltato a dijat a jogdijfizetési értesitén meghatarozott hataridén belll nem fizeti meg és
b) a szolgaltatd, illetve az elallité a nyilatkozatok kdzotti ellentmondast sem szlinteti meg.
A szolgdltato a felhasznalasi engedély felfliggesztése ideje alatt koteles szolgaltatasat sziineteltetni.

3. Uzletszer(inek nem minésiilé felhasznalas
3.1.  Ajelen dijszabas alkalmazasa szempontjabdl Uzletszerlinek nem mindésiilé felhaszndlasért a szolgaltaté nem koteles
eléadémlivészi jogdijat fizetni.
3.2. Ajelen dijszabds alkalmazdsa szempontjabdl a felhasznalds nem mindsul Uzletszer(inek az alabbi feltételek egylittes
fennallasa esetén:
a) a szolgaltatd a felhasznélassal nem ér el bevételt, és a felhasznélas jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas
céljat kozvetve sem szolgalja;
b) a szolgéltaté — a hozzaférést biztositd helyek szamatdl fliggetlenil — 6sszesen legfeljebb tiz, hangfelvételben
vagy filmalkotasban rogzitett eléadas részletét teszi lehivasra hozzaférhetévé;
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3.3.

4.1.2.

4.1.3.

4.2.

4.2.1.

) a szolgéltato az el6adasrészleteket olyan muiszaki feltételekkel teszi lehivasra hozzaférhet6vé, amely az atlagos
felhaszndlo szamara csupan azok érzékelését (példaul un. ,real audio” tipusi meghallgatasat) teszi lehet6vé, a
letoltésiiket (tartds masolatkészitést) azonban nem;
d) a szolgaltaté a felhasznalas megkezdését megelézéen az MSZSZ-EJI-vel felhasznalasi szerzédést kot, és annak
feltételeit a felhasznaldsi szerz6dés tartama alatt mindvégig hidnytalanul teljesiti.
A 3.2. pontban meghatarozott feltételek barmelyikének meg nem feleld felhasznélas a jelen dijszabas alkalmazasa
szempontjabdl Uzletszer(inek mindsdil.

Az el6addmivészi jogdij mértéke

Ha a felhasznalas a jelen dijszabas alkalmazasa szempontjabol tzletszerlinek minésil [3.3. pont], a szolgaltaté az
alabbi el6adémivészi jogdijat koteles fizetni.

Az eléadomUivészi jogdij mértéke hangfelvételben rogzitett el6adas esetén, ha a szolgdltaté a felhasznalashoz
kapcsoléddéan nem ér el bevételt

. Ha a szolgdltaté az el6adast olyan muszaki feltételekkel teszi lehivasra hozzéférhet6vé, amely az dtlagos felhasznélo

szamara csupdn annak érzékelését (példaul un. ,real audio” tipusi meghallgatdsat) teszi lehet6vé, a letdltést (tartds
masolatkészitést) azonban nem, akkor az el6adémivészi jogdij mértéke a kdvetkezé:

Hangfelvételek szama Jogdij mértéke
1-10 részlet 2125 Ft/ho
11-100 részlet 10 730 Ft/ho
101-1000 részlet 31890 Ft/hé
1-10 részletnek nem mindsuld vagy teljes eléadés 10730 Ft/ho
11-100 részletnek nem mind&siilé vagy teljes eléadas 31890 Ft/hé
101-1000 részletnek nem mindsulé vagy teljes el6adas 64 840 Ft/ho

Ha a lehivhaté el6adasrészletek szama meghaladja az 1000-et, akkor a 4.1.1. pontban foglalt dijon tul, az 1000-en feliili
minden egyes el6éadasrészlet utan 2 Ft/hd. A jelen pont alapjan megallapitott — a 4.1.1. ponton tul fizetend6 — havi
jogdij nem haladhatja meg a havi 26 570 Ft-ot.

Ha az el6adésbdl lehivhaté tartam az eléadds részletét meghaladja, vagy teljes eléadasok hivhatok le, és ezek szdma
egylttesen meghaladja az 1000-et, akkor 4.1.1. pontban foglalt dijon tul, az 1000-en feliili minden egyes eléadés utan
22 Ft/hé. A jelen pont alapjan megallapitott — a 4.1.1. ponton tul fizetendd - havi jogdij nem haladhatja meg a havi
287 000 Ft-ot.

. Felhasznalé a 4.1.1.-4.1.3. pontokban meghatarozott jogdijon fellil, az el6adas részletének minden lehivasa utan 5 Ft,

teljes el6adas és az eléadas részletét [7. ba) pont] meghaladd tartamanak minden lehivésa utdn pedig 10 Ft jogdijat
koteles fizetni.

. A szolgdltaté a letoltést (tartds masolat készitését) is lehetévé tévd un. ,download” tipusu felhaszndlasért a

4.1.1.- 4.1.3. pont szerinti jogdijon felil, lehivott el6addsonként 31 Ft el6éadomUivészi jogdijat koteles fizetni.

. A szolgdltato a 4.1.5. pontban meghatdrozott eléadémlivészi jogdijat kdteles megfizetni abban az esetben is, ha az

eléadast, illetve annak részletét olyan - letoltést (tartdés masolat készitését) is lehetévé tévé — mddon teszi
hozzaférhetévé, amely a letoltott elGadds, illetve el6adds részlete érzékelhetévé tételén tul, valamely
szamitastechnikai, illetve telekommunikacios eszkéz mukodésének vagy szolgaltatdsanak figyelmeztetd,
megkulonboztetd jelzésére is alkalmas (pl. tdvbeszéld eszkdzre érkezé hivas, Uzenet, illetve bdrmely més adat jelzése).
Az eléadomuvészi jogdij mértéke hangfelvételben rogzitett el6adds esetén, ha a szolgdltaté a felhasznalashoz
kapcsoldéddan bevételt ér el

Ha szolgéltatd az el6adést olyan miszaki feltételekkel teszi lehivasra hozzaférhetévé, amely az atlagos felhaszndlo
szamara csupdn annak érzékelését (példaul un. ,real audio” tipusi meghallgatdsat) teszi lehet6vé, a letdltést (tartds
masolatkészitést) azonban nem, akkor a felhasznalasért koltségvetési tamogatasa 1%anak, tovabba a kozonség tagja
altal fizetett dijbevétele 2,5%-anak, valamint rekldm- és szponzordcids, valamint a felhasznélassal 6sszefliggésben
keletkezett egyéb bevételei [7. c) pont] 6%anak megfelelé egyiittes 0sszegl, de valamennyi esetben legaldbb
a4.1.1.-4.1.4. pont szerinti el6adémivészi jogdijat koteles fizetni.
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4.2.2.

4.2.3.

4.3.

44,

44.1.

44.2.

44.3.

4.5.1.

4.5.2.

4.53.

4.6.

A szolgaltaté letoltést (tartds masolat készitését) is lehetévé tévo un. . download” tipusu felhasznalasért a nyilvanossag

tagja altal a lehivas fejében fizetett dij 12%-anak, ilyen dijbevétel hianyaban (a letoltés ingyenes engedése esetén)

reklam- és szponzoracids, valamint a felhasznalassal 6sszefliggésben keletkezett egyéb bevételei [7. c) pont] 6%-nak

medfeleld, de valamennyi esetben legaldbb a 4.1.5. pont szerinti eléadémivészi jogdijat koteles fizetni.

A szolgaltaté a 4.2.2. pontban meghatdrozott el6add-muivészi jogdijat kdteles megfizetni abban az esetben is, ha az

el6adast, illetve annak részletét olyan — letoltést (tartés mdsolat készitését) is lehetévé tévé — mddon teszi

hozzéférhetévé, amely a letoltott elGadas, illetve el6adas részlete érzékelhetévé tételén tul, valamely

szamitastechnikai, illetve telekommunikaciés eszkéz mikodésének vagy szolgaltatasdanak figyelmeztetd,

megkulonboztetd jelzésére is alkalmas (példaul tadvbeszéld eszkozre érkezé hivas, lizenet, illetve barmely mas adat

jelzése).

Az el6addmivészi jogdij mértéke videoklipben régzitett eléadas esetén

Videoklipben rogzitett el6adas esetén a szolgaltaté az eléadés 4.1.1.-4.1.5., 4.2.1., 4.2.2. pontok szerinti felhasznélasa

esetén az emlitett pontok szerint fizetendd jogdijon feliil, annak 50%-at is koteles megdfizetni.

Az el6adomlivészi jogdij mértéke eldfizetéses tartalomszolgaltatas esetén

A4.1.-4.3. pontoktdl eltérdn eléfizetéses zenei tartalomszolgaltatds esetén —a 4.1.1. - 4.1.3. pontokban meghatérozott

jogdijon fellil - az alabbi eléadémlivészi jogdij fizetendd.

Amennyiben a szolgdltaté havi (vagy mas idéegységre sz616) kiilon eléfizetési dij ellenében letdltést (tartés masolat

készitését) nem engedé formaban elére meghatdrozatlan szamu lehivasra tesz hozzéférhetévé hangfelvételben,

illetve videoklipben régzitett eléadast, a szolgaltaté eléfizetdnként az eléfizetési dij 25%-anak megfeleld, de legalabb

eléfizeténként 200 Ft/ho el6adomlivészi jogdijat koteles fizetni.

Amennyiben a szolgdltaté havi (vagy mas idéegységre sz6ld), mds szolgaltatdsra (példaul internet- vagy

mobiltavkozlési szolgaltatasra) szold eléfizetéshez csatoltan, elkllonithetd dij nélkil tesz letoltést (tartés masolat

készitését) nem engedé formdban elére meghatérozatlan szdmu lehivésra hozzaférhetévé hangfelvételben, illetve

videoklipben régzitett el6adast, a szolgaltato érintett el6fizeténként 200 Ft/hé el6addmiivészi jogdijat koteles fizetni.

Amennyiben a szolgéltat6 a 4.4.1. vagy a 4.4.2. pontok szerinti szolgaltatasa részeként hangfelvételben, videoklipben

rogzitett el6adas letoltését (tartds masolat készitését) is lehetévé teszi, a szolgéltatd 4.4.1., illetve a 4.4.2. pont szerinti

jogdijon feldl

a) ha bizonyos szamu letoltés (tartdés masolat készitése) az eléfizetés részeként all az el6fizeté rendelkezésére,
letoltott hangfelvételben és videoklipben rogzitett eléadés esetén 5 Ft,

b) ha a szolgadltatd a letoltést (tartds masolat készitését) kiilon dij ellenében teszi lehet6vé, a kilon dij 25%-anak
megfelel, de legalabb letoltétt hangfelvételben és videoklipben rogzitett eléadasonként 10 Ft

eléadémlivészi jogdijat is koteles megfizetni.

Az eléaddé-miivészi jogdij mértéke filmalkotasban rogzitett eléadds esetén, ha a szolgaltaté a felhasznalashoz

kapcsoléddan nem ér el bevételt

4.5.1.1. Ha legfeljebb 10 el6addsrészlet hivhato le, a lehivasok szamatol fliggetlendil 14 390 Ft/hé.

4.5.1.2. Ha a lehivhaté el6adasrészletek szama 10-nél tdbb, de a 100-at nem haladja meg, a lehivasok szamatdl

fuggetlenil 72 045 Ft/ho.

4.5.1.3. Haalehivhat6 el6adésrészletek szama meghaladja a 100-at, akkor az 4.5.1.2. pontban meghatérozott dijon tul,

a 100-on feluli minden egyes el6adas utan, a lehivasok szamatdl fliggetlendl 712 Ft/hé. A jelen pont szerinti jogdij

0sszege nem haladhatja meg a 143 505 Ft-ot.

4.5.1.4. Ha az el6adasbol lehivhato tartam az el6adds részletét meghaladja, vagy teljes eléaddsok hivhatdk le a

4.5.1.1.-4.5.1.3. pont szerinti jogdijon felil lehivasonként tovabbi 71 Ft jogdij fizetendé.

Az el6éadomlivészi jogdij mértéke filmalkotdsban rogzitett eléadas esetén, ha a szolgéltaté a felhasznalashoz

kapcsoldéddan bevételt ér el

Koltségvetési tamogatasa 1%-anak, tovabba a kbzonség tagja altal fizetett dijbevétele 2,5%-anak, valamint reklam- és

szponzoracios, valamint a felhasznalassal 6sszefliggésben keletkezett egyéb bevételei [7. ¢) pont] 6%-anak megfeleld

egyuttes 6sszegU, de legalabb a 4.4.1. pontban meghatarozott el6adémuvészi jogdijat koteles fizetni.

Szinkronizalt filmalkotas esetén a szolgéltaté a 4.5.1.-4.5.2. pont szerinti jogdijon felll, annak 25%-at is koteles

medfizetni.

A szolgaltatd a 4.5.1.-4.5.3. pontokban meghatarozott eléadém{ivészi jogdijat koteles megfizetni abban az esetbeniis,

amennyiben a régzitett el6adast olyan miszaki feltétellel teszi lehivasra hozzaférhetévé, amely alkalmas arra, hogy

annak lehivasat, illetve letoltését (tartdés masolat készitését) az igénybe vevd a sajat nevében, de mas javdra

kezdeményezze.
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4.7.

4.8.

4.9.

6.2.

6.3.

A szolgaltaté a 4.1.-4.6. pontoktdl eltéréen a kozonség tagjai altal fizetett dij 6%-anak megfeleld, de legalabb
csatlakoztatott haztartdsonként és érintett televizios, illetve radid mdsoronként 1 Ft/hd eléaddé-miivészi jogdijat
koteles fizetni, amennyiben az dltala nyilvanossaghoz kozvetitett misorokat az eredeti nyilvanossdghoz kozvetitést
idépontjat kovetéen — de legfeljebb attdl szamitott 72 6rdig — az igénybe vevéi szamara oly mddon teszi lehivasra
hozzéférhetévé, amely az atlagos felhaszndlé szamdara csupan annak érzékelését (példaul un. ,real audio” tipusu
meghallgatdsat) teszi lehetévé, a letdltést (tartds méasolatkészitést) azonban nem (, Time-shifting”).

Jelen dijszabasban meghatérozott felhasznalasok esetében a szolgdltatokkal kotott, a dijszabas megfelelé

rendelkezéseiben meghatédrozott, szazalékos jogdijfizetést el6ird felhasznalasi szerzé6désekben az MSZSZ-EJI

jogdijkedvezményt nyujthat. Jogdijkedvezményt nyujtéd felhasznalasi szerzédés csak akkor kéthet6, ha

a) az azzal érintett szolgaltatonak az MSZSZ-EJl-vel szemben jogdijtartozasa nincs, és a felhasznélas mértékére
vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett,

b) a jogdijkedvezmény nyujtasat a felhasznalds sajatos koriilményei [pl. az Szjt. 38. § (5) bekezdésében emlitett
kdzcélu intézmények szabad felhasznalds korén tulmend, kilon jogszabalyban lehetévé tett vallalkozasi
tevékenység], vagy a felhasznalas és ennek folytan a szolgaltaté éltal fizetendd jogdij jelentés mértéke lehetévé
és indokoltta teszi.

A jogdijkedvezmény nyujtdsa sordn az MSZSZ-EJI a jogdijkedvezménnyel érintett szolgaltatok kézott az egyenld

bandsmdéd kovetelményét sérté megkilonboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett azonos

kedvezményeket nyuijt.

A jelen dijszabas 4. pontjdban meghatarozott jogdij nem tartalmazza az altaldnos forgalmi adét (afa), azt a

szolgaltatonak az ott meghatarozott jogdijon feliil, a mindenkor hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleléen kell

medfizetnie.

Az el6addmiivészijogdij mértéke, ha az el6addmliivész kizérélag sajat eldadd-muivészi teljesitményét hangfelvételben

rogzit6 eléadast tesz lehivasra hozzaférhetbvé

A 4.1. illetve 4.2. pontokban meghatdrozott el6adémuivészi jogdijakat nem kell megfizetni az aldbbi feltételek

egyuttes fenndllasa esetén:

a) a szolgaltatd olyan eléadémiivész vagy eléadomlvészek olyan egytttese, aki (amely) kizdrélag sajat
el6ado-muivészi teljesitményét hangfelvételben rogzitd eléadast tesz lehivasra hozzaférhetévé;

b) a szolgdltatd a felhasznalds megkezdését megel6zéen az MSZSZ-EJI-vel felhasznadlasi szerz6dést kot, és annak
feltételeit a felhasznaldsi szerz6dés tartama alatt mindvégig hianytalanul teljesiti;

c) a szolgdltato altal rendelkezésre bocsatott adatokbdl, illetve nyilatkozatokbdl egyértelmiien megallapithato,
hogy az engedély ingyenessége a lehivasra hozzaférhetévé tett eléadasban kdzremiikodd valamennyi
eléadémiivészre kiterjedéen fenntarthatd, és a jogkezelés ilyen modon hatékonyabban valésithaté meg.

A felhasznalas egyéb feltételei

A felhasznalas részletes feltételeirdl az MSZSZ-EJI és a szolgaltatd szerz6désben allapodnak meg. Ha a felhasznalas

részletes feltételeir6l sz616 szerz6dés masként nem rendelkezik, az aldbbi szabélyokat kell alkalmazni.

A szolgaltato koteles adatot szolgéltatni az eléadd-miivészi jogdij megfizetésének alapjaul szolgalé bevételeirdl és a

jogdijelszamolas alapjaul szolgdlé egyéb adatairdl, valamint a felhasznalas maédjardl és mértékérél. Szolgaltatd

adatszolgaltatasi kotelezettségét az MSZSZ-EJI altal Gzemeltetett www.playlist.hu internetes oldal megfelelé

Grlapjanak kitoltésével koteles teljesiteni.

A felhaszndlas modjara és mértékére vonatkozd adatszolgéltatasnak digitalis formatumban (elektronikus uton) kell

eleget tenni, az MSZSZ-EJI altal Uzemeltetett www.playlist.hu internetes oldal alkalmazasaval. Az egyes

hozzaférhetévé tett el6adasokrol szolgaltatott adatoknak tartalmaznia kell legaldbb a kévetkezéket:

a) ahangfelvétel, a videoklip vagy a filmalkotas cimét;

b) az eléadasban kdzremiikodé eléaddmlivészek nevét, filmalkotas esetén a fészerepld, illetve szerepld besorolas
feltlintetésével;

c) ahangfelvételt, a videoklipet vagy a filmalkotast el6allitd nevét, hangfelvétel esetén ideértve azt az un. ,label”
nevet is, amely alatt a hangfelvétel megjelent,

d) hangfelvételben, videoklipben, illetve filmalkotasban rogzitett eléadas forgalomba hozataldnak évét.

Az adatszolgdéltatdsnak elkilonitve kell tartalmaznia a csak érzékelésre (példaul ,real audio” tipusi meghallgatésra),

illetve a letoltésre (tartdés masolat készitésére) hozzaférhetévé tett el6adasok adatait. Ha az eléadd-miivészi jogdij

mértéke a lehivasok szamatdl (is) fligg, akkor az adatszolgaltatasnak a lehivasok szamara is ki kell terjednie.
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6.4.

6.5.

6.6.

8.2.

8.3.

8.4.

Az MSZSZ-EJI a jogdijelszdmolds alapjaul szolgalé adatokat, valamint az eléadasok felhaszndlasanak maédjat és

mértékét a helyszinen is ellendrizheti.

Ha a felhasznalds részletes feltételeirdl sz016 szerzédés masképp nem rendelkezik, a jelen dijszabas szerinti jogdij és

adatszolgdltatas negyedévente, a naptari negyedév lejartat kovetd 5. napig esedékes. Az adatszolgaltatast havi

bontédsban kell teljesiteni.

Az MSZSZ-EJ| a felhasznalds részletes feltételeirél sz616 szerz6désben engedélyt kér a szolgéltatotdl, hogy

a) nevét,

b) cimét (székhelyét),

c) azelbadas(ok) hozzaférési helyét (példaul URL cim), illetve

d) azt a tényt, hogy rogzitett eléadas nyilvanossag szamara lehivasra torténd hozzaférhetdvé tételére engedélyt
kapott az MSZSZ-EJI-t6l

a rogzitett eléadas mas jogosultjaival, illetve a jogosultak k6zos jogkezeld szervezeteivel irasban kézolje.

Ertelmezé rendelkezések

a) ,Szolgdltaté”. a rogzitett eléadast lehivasra hozzaférhetévé tevd (tartalomszolgaltatd), tovabba a
tartalomszolgaltatotol kiilonb6z6, a tartalomszolgéltatd felhasznélasi tevékenységéhez kozvetlendl vagy
kdzrem(kodé(k) utjan kapcsolodd héldzati koztes (kozvetitd) szolgdltatast nyujtd személy, illetve szervezet.

b) ,El6adasrészlet” vagy ,eléadas részlete™
ba) Hangfelvétel esetében eléadasonként legfeljebb egy perc hosszusagu olyan részlet, amely nem haladja meg
az el6adas teljes hosszanak felét.
bb) Filmalkotas esetében eléadasonként legfeljebb 6t perc hosszisagu olyan részlet, amely nem haladja meg az
el6adas teljes hosszanak 10%-at.

Ahol a jelen dijszabas el6adast emlit, azon az el6adas részletét is érteni kell.

c) ,Rekldm- és szponzoracios, valamint a felhasznalassal 6sszefliggésben keletkezett egyéb bevétel”: az a barmilyen
forrasbdl szarmazd, mindazon befizetés és dolog atadasaval vagy tevékenység végzésével teljesitett szolgaltatas,
amelyekre az adott szervezet beszdmolasi/kdnyvvezetési kotelezettsége a mindenkori hatédlyos szamviteli
jogszabalyok értelmében kiterjed.

A hozzaférést biztositok felelésségének korlatozésa

Ha a tartalomszolgaltatétdl kilonbozé szolgdltatd a tartalomszolgaltaté altal lehivasra torténé hozzéférésre
felajanlott tartalmat nem ismeri, illetve nem ismerheti, és a jelen dijszabasban meghatarozott felhasznalasi
cselekmények kozul kizardlag az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasokrdl, valamint az informaciés tarsadalommal
0sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirél szol6 2001. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban. ,Elker. tv.”) 2. § 1) pontjaban
meghatarozott haldzati kdzvetitd szolgaltatas(oka)t nyujt az ott meghatarozott feltételekkel, az MSZSZ-EJI és az altala
képviselt el6add-mUivészi jogosultak irdnydban az el6ad6-muivészi jogok megsértéséért a tovabbiakban nem felel, igy
jogdijfizetési kotelezettsége sem &ll fenn amennyiben az Elker. tv.-ben meghatédrozott értesitési-eltavolitasi eljarast
- az ott meghatdrozott feltételek hidnytalan betartasaval — lefolytatja. Ha az e pont szerinti szolgéltato a jelen
dijszabasban meghatarozott felhasznalast is megvaldsitja, az értesitési-eltavolitasi eljaras alkalmazasardl szerz6dést
kot az MSZSZ-EJl-vel.
A szerz8dés tartalmazza, hogy a szolgéltato dltal végzett, az el6z6 pontban megjeldlt tevékenységek eléaddémiivészi
jogok szempontjabol felhasznélast valdsitanak meg.
A 6.1. pont szerinti szerz6désben a szolgéltaté vallalja, hogy lefolytatja az Elker. tv. 13. §-dban meghatérozott
értesitési-eltavolitasi eljarast abban az esetben, ha az MSZSZ-EJI képvisel6je utjan értesiti a szolgéltatot arrdl, hogy az
MSZSZ-EJI k6zos jogkezelésébe tartozd el6adomivészi teljesitményre vonatkozd jogsértés valdsult meg a
szolgaltatas nyujtasaval 6sszefliggésben.
A jelen pont szerinti értesitési-eltavolitasi eljaras alkalmazasarol kotott szerz6désben a szolgéltatéd és az MSZSZ-EJl a
jogszabalyban nem rendezett kérdésekben dllapodhatnak meg. A felek szerzédési, vagy egyéb nyilatkozataikat,
kozléseiket, értesitéseiket irasban, teljes bizonyitd ereji magénokirati formaban teszik meg. A felek hatalyos irasbeli
kozlésnek tekintik a nekik, vagy altaluk harmadik személyhez cimzett irdsbeli maganokirat h(i masolatat, tovabba az
elektronikus formaban tett kozlést is, ha annak megérkezését a cimzett elektronikus Gton igazolja. A felek kotelesek az
egymastél szarmazé elektronikus kildemények megérkezését visszaigazolni.
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9. Adijszabas id6beli hatélya

A jogdijak és felhasznalasi feltételek 2011. januar 1. napjatol december 31. napjaig érvényesek.®
MSZSZ-EJI
*%%
A dijszabast az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:
A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:
Budapest, 2011. janudar 31.

Szbcs Gézas. k.,
kultaraért felel6s allamtitkar

*Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabdst a jogkezels egyesiilet a jovahagyast kdvetéen a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott — dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékozben lejart.

A FilmJus Filmszerzok és El6allitok Szerz6i Jogvédo Egyesiiletének jogdijkozleménye

a filmalkotasok sugarzassal, vezeték ttjan vagy mas hasonlé eszk6zzel vagy médon torténéd
nyilvanossaghoz kozvetitése, illetve egyes nyilvanos el6adassal torténo felhasznalasa utan
fizetendé6 jogdijakrol és e felhasznalasok egyéb feltételeirdl

A FilmJus a szerzéi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt) 24. §, 26. § (1)-(7) bekezdése, (8) bekezdésének elsd
mondata, 66. § (3) és 90. § (1) bekezdése, valamint a radiézasrol és televizidzasrol sz6l6 1996. évi l. térvény 75. § (7) bekezdése
alapjan, az aldbbiak szerint allapitja meg a filmalkotasok sugdrzassal vagy egyéb mddon torténd nyilvanossaghoz kozvetitésének,
valamint egyes nyilvanos eléadassal torténé felhasznalasanak dijat és a felhasznalas egyéb feltételeit:

1.2

1.3.

14.

1.5.

A jogdijkdzlemény személyi és targyi hatalya

A jelen jogdijkdzlemény hatdlya ald tartozd filmszerzék: rendezd, filmird, operatér és a FilmJus Felosztasi
Szabdlyzataban megjeldlt, ezen kategéridkba sorolt egyéb alkotok.

A jelen jogdijkozleményben megdllapitott jogdijak a magyarorszagi el6allitdsu (azaz magyarorszagi székhelyd
filmel&allitd altal eléallitott) filmalkotasoknak vagy azok részleteinek (a tovébbiakban egyitt: ,filmalkotasok”) az
1.4. pontban meghatarozott nyilvdnossaghoz kozvetitése, illetve egyes nyilvanos el6adassal torténé felhasznalasa
utan fizetendék.

Ajelen jogdijkozlemény hatalya azon muvekre terjed ki, amelyek a szerz6i jogrél sz616 1999. évi LXXVI. térvény alapjan
filmalkotasnak minéstilnek.

A 2. pontban megallapitott jogdijak az 1.2. és 1.3. pontokban meghatarozott filmalkotasok sugarzassal, vezeték utjan
vagy mas hasonlé eszkdzzel vagy médon torténd nyilvanossaghoz kozvetitésére (a tovdbbiakban: nyilvanossaghoz
kozvetités) tekintettel fizetendék. Nem értend6 ide az a felhasznalds, amikor filmalkotdsokat lehivésra tesznek a
nyilvdnossag szamdra hozziférhetévé [Szjt. 26. § (8) bekezdés, masodik mondat], illetve a filmalkotasok
tovabbkozvetitése (Szjt. 28. §).

Filmalkotasok nyilvanossaghoz kozvetitése esetén a jogdijkozlemény hatdlya ald tartoznak kiilondsen a Magyar
Televizié archivumabdl mas misorszolgaltatdk altal atvett filmalkotasok. Nem tartozik a jogdijkdzlemény hatalya ala a
televizi6 - szervezet éltal el6allitott filmalkotdsoknak az el6allitd televizid — szervezet dltal torténd nyilvanossaghoz
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kozvetitése. Azennek fejében jaro jogdijrol és a felhasznélas egyéb feltételeirdl a jogdijfizetésre kotelezett és a FilmJus
egyedi szerz6désben allapodnak meg.

1.6. Ajogdijfizetésére az Szjt. 66. § (3) bekezdése alapjan elsésorban a filmalkotas eléallitdja koteles, kivéve, ha az elallitd
és a felhasznald egydttes nyilatkozataval bizonyitja, hogy az el6allit6 a felhasznaldval kotott szerz6désében a szerz6i
jogdij fizetésének kotelezettségét kifejezetten és egyértelmlien dthéritotta a felhasznaléra, mely utébbi esetben a
jogdijat a felhasznald koteles megfizetni (a tovédbbiakban egységesen: jogdijfizetésre kotelezett).

2. Filmalkotasok nyilvanossaghoz kozvetitése utan fizetend6 jogdijak

2.1. Ajogdij mértéke

2.1.1. A jogdijfizetésre kotelezett a filmalkotasnak az 1.4. pont szerinti nyilvanossaghoz kozvetitéséért a filmeléallito
2.3.1. pont szerinti netté (4fadt nem tartalmazoé) bevétele 15%-dnak megfelelé, de legaldbb az aldbbiakban
meghatarozott sugarzasonkénti percenkénti 6sszeg( jogdijat koteles megdfizetni:

bekotott lakasok (recipiensek) szama
200 ezer felett 50-200 000 50 ezer alatt
kereskedelmi 103,90 Ft 47,70 Ft 14,80 Ft
koézszolgalati 76,30 Ft 33,40 Ft 10,40 Ft

2.1.2. A filmalkotasnak a sugarzassal egy idében, szamitégépes héldzat igénybevételével is torténé nyilvdnossaghoz
kozvetitéséért (,simulcasting”) a 2.1.1. pontban meghatarozott jogdijon feliil, annak 5%-a fizetend6.

2.1.3. Nem kell jogdijat fizetni az alabbi esetekben:

a) afilmalkotas részletének két percet meg nem haladé terjedelemben torténd ismételt sugarzasa esetében, feltéve,
hogy a részlet idétartama ezen beliil sem haladja meg a filmalkotas teljes id6tartamanak tiz szazalékat;

b) afilmalkotas részletének misorel6zetes céljara torténd ismételt sugarzasa esetében, egy percet meg nem halado
terjedelemben.

2.1.4. Az egyenlé bandsmdd kovetelményét szem elStt tartva a jelen jogdijkdzlemény hatdlya alatt az aldbbi
jogdijkedvezmény adhaté: amennyiben a jogdijfizetésre kotelezett egyedi megdllapodast kot a FilmJus-szal a
jogdijkozlemény alapjan torténé jogdijfizetésrél és a rendszeres adatszolgaltatasrél, valamint szerzédésszerden,
teljeskorlien adatot szolgaltat és a jogdijkozleményben meghatarozott hataridén belll jogdijat fizet a FilmJus-nak,
akkor a FilmJus az adott jogdijfizetésre kotelezettre vonatkozdan a fizetend6 jogdijnak a 2.1.1. pontban
meghatarozott minimumat 30 %- kal csokkentett 6sszegben veszi figyelembe.

2.1.5. A jogdijakkal valé elszamolas naptari negyedévenként, a jogdij pedig a negyedévet kdvetd honap utolsé napjaig
esedékes. ,A kulturdlis 6rokség védelmérdl szol6 torvényben meghatarozott kdzgyujtemények esetében az egyenld
banasmadd kovetelményét szem eldtt tartva a FilmJus a felhasznaldval kotott egyedi megallapodasban a jogdijfizetés
hatéridejét az el6z6 mondattdl eltéréen is megallapithatja.”

2.2. Adatszolgaltatas

2.2.1. Ha a jogdijfizetésre kotelezett és a FilmJus kozotti, a felhasznalds részletes feltételeirdl sz616 szerz6dés masként nem
rendelkezik, a jogdijfizetésre kotelezett a jelen jogdijkézlemény targyi hatdlya ald tartozd filmalkotdsok
nyilvanossaghoz kozvetitése esetén az aldbbi adatokat koteles szolgaltatni a FilmJus-nak:

a) afilmalkotas
- cime,
- mufaja,
- eléallitdsanak éve,
- el6allitoja,
— jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozo szerzdi (1.1. pont),
- hossza (min:sec)/részlet esetén ennek hossza,
b) részlet esetén annak pontos megjeldlése, hogy az adott részlet a miiben hol taldlhaté
(min:sec — min:sec);
c) a23.1.pont szerinti bevétel 6sszege;
d) a2.3.1.pont szerinti bevétel hany sugarzés ellenértéke.
2.2.2. Az adatszolgaltatas naptari negyedévenként, a negyedévet kdvet6 honap 15. napjaig esedékes.
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2.3.
23.1.

23.2.

23.3.

234.

3.1.
3.1.1.

3.1.3.

3.14.

3.2
3.2.1.

Ertelmez6 rendelkezések

A 2. pontban megdllapitott jogdijak szdmitasanal bevétel alatt a filmalkotas eléallitdjanak az adott filmalkotéds adott
felhasznéalonak torténd értékesitésébdl szarmazd, afaval csokkentett, nettd bevételét kell érteni.

A kdézmsor — szolgéltatokra és a nem nyereségérdekelt misorszolgdltatdkra a kdzszolgdlati misorszolgaltatdkra
megéllapitott jogdijmértéket kell alkalmazni.

Kozszolgalati, kdzmUsor-szolgaltatd és nem nyereségérdekelt miisorszolgaltaté alatt a radidzasrdél és televizidzasrol
52616 1996. évi |. torvény 2. §-dban meghatarozott fogalmakat kell érteni.

Kereskedelmi m(isorszolgaltaté alatt azokat a musorszolgaltatokat kell érteni, amelyek a 2.3.3. pont alapjan nem
mindsilnek kozszolgalati vagy kdzmUsor- szolgaltatonak, vagy nem nyereségérdekelt misorszolgaltatonak.

Filmalkotasok egyes nyilvdnos el6adéssal torténé felhasznélasa utan fizetendé jogdijak

A jogdij mértéke

A jogdijat a jogdijfizetésre kotelezettnek a nyilvanos el6adds id6tartamatdl, a nyilvanos eléadas médozatatdl (egy
vagy tébb vetitén és/vagy képernydn), a becslilt [atogatdszamtdl, a kért belépti dij mértékétdl, valamint a nyilvanosan
eléadott filmalkotas masodperchosszatol fliggéen az egy masodpercre esé jogdij alapulvételével kell megdfizetnie az
alabbiak szerint:

. Az egy masodpercre esé jogdij havonta: 2,31 Ft/masodperc/hénap.

Ezt az 6sszeget, amennyiben a nyilvdnos el6adés tobb teremben, tobb vetitén, illetve képernydn térténik, vagy emelt
0sszegl belépddijat alkalmaznak, vagy a latogatok becsiilt szama havonta meghaladja a 3000-et, az aldbbi
jogdijszorzokkal kell megszorozni:

Kozvetités maodja: Jogdijszorzd
Tobb teremben, tobb vetitd, illetve képernyd 13
Belépddij mértéke:
Emelt 6sszegl belépédij 1,5
Becsiilt latogatdszam havonta:
3000 folott 2

Amennyiben a nyilvéanos el6adas filmenként egy-egy alkalommal térténik, olyan feltételekkel, hogy a 3.1.2. pontban
megdllapitott jogdijszorzokat nem kell alkalmazni, akkor a fizetendd jogdij az egyes filmalkotasok tekintetében a
3.1.2. pont alapjén kiszamitott jogdij 10%-a.
A jogdijakkal valo elszamolas félévente, a jogdij pedig a félévet kbvet6 honap utolsé napjaig esedékes.
»A kulturdlis 6rokség védelmérdl sz616 torvényben meghatarozott kdzgyUljtemények esetében az egyenlé bdndasmod
kovetelményét szem el6tt tartva a FilmJus a felhasznaléval kotott egyedi megallapodésban a jogdijfizetés hataridejét
az el6z6 mondattdl eltéréen is megallapithatja.”
Adatszolgaltatas
A jogdij megallapitasa érdekében a jogdijfizetésre kotelezett a jelen jogdijkdzlemény targyi hatdlya ald tartozd
filmalkotdsok nyilvénos el6adésa esetén az alabbi adatokat koteles szolgéltatni a FilmJus-nak:
a) afilmalkotas

- cime,

- mufaja,

- eléallitoja

- rendezdje,

- hossza (min:sec)/m(részlet esetén a nyilvanosan el6adott részlet hossza,

— murészlet nyilvdnos el6adasa esetén annak pontos megjeldlése, hogy a részlet a mlben hol taldlhatd

(min:sec — min:sec);

b) anyilvdnos el6adés kezdete;
¢) anyilvanos eléadés id6étartama;
d) anyilvanosan eléadott mli/mlrészlet naponta hany képernyén, hany alkalommal jelenik meg;
e) azadott félévre vonatkozd latogatottsagi adatok;
f)  anyilvanos eléadas megtekintéséért szedett belépddij mértéke az adott félévben.
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3.2.2. Az adatszolgaltatds naptari félévenként, a félévet koveté hdnap 15. napjiig esedékes. Amennyiben a mi

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

felhasznélasaban véltozas kovetkezik be, a megvaltozott adatokat a véltozast kdveté harminc munkanapon beliil
kozolni kell.

K6z6s szabalyok

A 2.1.1, 2.1.2. és 3.1.2. pontokban megéllapitott jogdij nem tartalmazza az altaldnos forgalmi adét, melyet a
jogdijfizetésre kotelezettnek az e pontokban megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak
megfelel6en kell megfizetnie.

A felhasznalas részletes feltételeirdl a FilmJus és a jogdijfizetésre kotelezett szerzé6désben allapodik meg. A FilmJus a
felhasznélas részletes feltételeirél szdéld szerzédésben a jogdijfizetésre kotelezettek kozott indokolatlan
megkulonboztetést nem alkalmazhat, azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit.

A jelen jogdijkozlemény filmelSallitéra vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni arra a természetes vagy jogi
személyre, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi térsasagra is, akire/amelyre a filmel6&allito altal a
szerz6ktSl megszerzett, az 1.4. pontban rogzitett médon torténd nyilvanossaghoz kozvetitésre, a nyilvanos eléadasra,
illetve a nyilvanossdghoz kdzvetités vagy a nyilvdnos el6adéas engedélyezésére vonatkozd vagyoni jog szerz8dés vagy
jogszabalyi rendelkezés folytan atszallt.

Késedelmes jogdijfizetés esetén a jogdijfizetésre kotelezett a Ptk. 301/A. § szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni.
Ha a felhasznaldsi engedélyt az 1.1. pontban emlitett filmszerzék nevében a FilmJus adja, és a jogdijfizetésre kotelezett
a felhaszndlashoz nem kért engedélyt, vagy a felhaszndlasi engedély terjedelmét tullépte, a késedelmi kamat
medfizetése a felhasznalas megkezdésének napjatol esedékes.

A jogdijkiszamitas, illetve -felosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatas késedelmes teljesitése esetén a jogdijfizetésre
kotelezett a késedelem idejére kotbért koteles fizetni. A kotbér mértéke a késedelem minden napjara a jogdijfizetésre
kotelezett dltal az adott id6szakra fizetend6 szerz6i jogdij 0,5%-a, de legalabb egy napra 500 Ft. A kotbér legmagasabb
Osszege a jogdijfizetésre kotelezett éltal fizetendd szerzéi jogdij 30%-a.

Amennyiben a jogdijfizetésre kotelezett a jogdijkiszamitds, illetve -felosztds alapjaul szolgdlé adatszolgéltatast
hianyosan vagy hibasan teljesiti, Ugy az adatszolgaltatds hatarnapjatél a megfelelé adatszolgaltatas teljesitésének
napjaig terjedé idétartamra hibas teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 4.5. pontban
meghatdrozott késedelmi kdtbér mértékével.

A jogdijkdzlemény iddbeli hatélya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2011. januar 1. napjatdl 2011. december 31. napjaig érvényesek.*
FilmJus

A dijszabést az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jovahagyom:

A NEFMI SZMSZ-r6l 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. januér 31.

Szécs Géza s. k.,
kultaraért felel6s allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezel6 egyesiilet a jévahagyast kévetéen a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.
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A FilmJus Filmszerzok és EI6allitok Szerz6i Jogvédo Egyesiiletének kézleménye
a filmalkotasok nyilvanossag szamara lehivasra (,on demand”) hozzaférhetévé tétele fejében
fizetendé jogdijakrol és e felhasznalasok egyéb feltételeirol

A FilmJus a szerz6i jogrél sz6l6 1999. évi LXXVI. torvény (a tovébbiakban: Szjt.) 16. § (1) bekezdése, 26. § (8) bekezdésének masodik
mondata és 90. § (1) bekezdése alapjan, az aldbbiak szerint allapitja meg a filmalkotasok nyilvanossag szamara lehivasra (,on
demand”) hozzaférhet6vé tétele engedélyezése fejében fizetendd jogdijakat és e felhasznalasok egyéb feltételeit:

1.2

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

2.1.
2.1.1.

2.2.
2.2.1.

22.2.

A jogdijkdzlemény személyi és targyi hatalya

A jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozd filmszerzék: rendezd, filmird, operatér és a FilmJus Felosztasi
Szabdlyzataban megjeldlt, ezen kategéridkba sorolt egyéb alkotok.

A jelen jogdijkdzleményben megallapitott jogdijak a mar nyilvdnossdgra hozott magyarorszagi eléallitdsu (azaz
magyarorszagi székhelyl filmel&allité altal eléallitott) filmalkotasoknak vagy azok részleteinek (a tovabbiakban
egyutt: ,filmalkotdsok”) az 1.4. pontban meghatarozott nyilvanossag szamdra lehivasra hozzaférhetévé tétele
engedélyezése fejében fizetendodk.

Ajelen jogdijkozlemény hatalya azon muvekre terjed ki, amelyek a szerz6i jogrél sz616 1999. évi LXXVI. térvény alapjan
filmalkotdsnak min&sulnek.

A nyilvdnossag szdmara lehivasra hozzaférhet6vé tétel a filmalkotasoknak vezeték utjan vagy barmely mas eszkozzel
vagy modon a nyilvdnossag szamara hozzaférhetévé tétele tgy, hogy a nyilvanossag tagjai a hozzaférés helyét és
idejét egyénileg vélaszthatjak meg (a tovabbiakban: ,lehivésra hozzéférhet6vé tétel” vagy ,felhasznalds”). A lehivasra
hozzaférhetévé tétel megvalosul tekintet nélkdl arra, hogy a nyilvanossag tagjai a lehivott filmalkotasokat
szamitégépre vagy barmely hordozéra letdlthetik-e.

A filmalkotdsok lehivasra torténé hozziférhetévé tételéhez az engedélyt kizérolag a jelen jogdijkozleményben
meghatarozott filmalkotasokra és felhasznaldsokra, és kizarélag abban az esetben lehet megadottnak tekinteni, ha a
szolgaltato [Id. 4.1. a) pont] teljesiti a jelen jogdijkozleményben meghatarozott feltételeket.

A jelen jogdijkdzlemény alapjan teljesitett utdlagos jogdijfizetés esetén a szolgaltaté a felhasznaldsi engedélyt
visszamendleges hatdllyal szerzi meg.

Afilmalkotasok lehivasra torténé hozzaférhetdvé tételéhez a jelen jogdijkdzlemény szerinti engedélyen kiviil az egyéb
érintett jogosultak engedélye is sziikséges.

A jogdij mértéke

Letoltést nem engedd felhasznalas

Abban az esetben, ha a filmalkotasok ingyenesen hivhaték le:

A fizetendd jogdij lehivott mUpercenként 0,22 Ft. Abban az esetben, ha a szolgéltaté nem szolgaltat adatot a
FilmJus-nak a lehivott mipercek szamardl, a filmalkotés teljes hosszét vessziik figyelembe.

. Abban az esetben, ha a filmalkotasok dijfizetés ellenében hivhatok le:

A fizetendd jogdij: a nyilvanossag tagja altal a lehivas fejében fizetett dij vagy az el6fizetési dij 6%-a, ilyen dijbevétel
hianyaban a szolgéltato szolgéltatassal kapcsolatban elért egyéb (reklam- és szponzoracids) bevételének 6%-a, de
legalabb az alabbi jogdijminimum: lehivott mlpercenként 0,31 Ft. Abban az esetben, ha a szolgaltaté nem szolgaltat
adatot a FilmJus-nak a lehivott mUpercek szamardl, a filmalkotas teljes hosszat vessziik figyelembe.

Letoltést (tartdés masolatkészitést) engedd felhasznalas

Abban az esetben, ha a szolgéltato a felhasznalashoz kapcsoléddan nem ér el bevételt:

Amennyiben a szolgéltaté a felhasznalashoz kapcsoléddéan nem ér el bevételt, akkor a fizetend6 jogdij lehivott
mUpercenként 0,26 Ft. Abban az esetben, ha a szolgaltaté nem szolgéltat adatot a FilmJus-nak a lehivott mipercek
szamarol, a filmalkotas teljes hosszat vessziik figyelembe.

Abban az esetben, ha a szolgaltaté a felhasznalashoz kapcsoléddan bevételt ér el:

A fizetendd jogdij: a nyilvdnossag tagja altal a letdltés fejében fizetett dij vagy az eléfizetési dij 6%-a, ilyen dijbevétel
hianyaban a szolgéltato szolgéltatassal kapcsolatban elért egyéb (reklam- és szponzoracids) bevételének 6%-a, de
legaldbb az alabbi jogdijminimum: lehivott mipercenként 0,48 Ft. Abban az esetben, ha a szolgéltaté nem szolgéltat
adatot a FilmJus-nak a lehivott mpercek szamardl, a filmalkotas teljes hosszat vessziik figyelembe.
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2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

29.

A jelen jogdijkozlemény 2.1.2. és 2.2.2. pontjaiban, szdzalékban meghatarozott jogdijakbdl kedvezmény adhaté az

aldbbiak szerint:

a) amennyiben az érintett szolgaltatd megdllapodast kot a FilmJus-szal a jogdijkozlemény alapjan torténd
jogdijfizetésrél és a rendszeres adatszolgaltatasrél, valamint szerzédésszer(ien, teljeskoriien adatot szolgaltat
és a jogdijkozleményben meghatarozott hataridén belil jogdijat fizet a FilmJus-nak, akkor a szdzalékban
meghatarozott jogdijakat a FilmJus 20 %-kal csokkentett mértékben veszi figyelembe;

b) amennyiben a szolgéltaté a filmalkotdsok lehivasra hozzaférhetévé tétele soran DRM-et alkalmaz, akkor a
szézalékban meghatérozott jogdijakat a FilmJus 10 %-kal csokkentett mértékben veszi figyelembe;

c) a szolgdltatét a lehivasos szolgdltatasnyujtas elsé évében a szadzalékban meghatarozott jogdijakbdl 10%
kedvezmény illeti meg.

d) a lehivasos szolgdltatasnyujtds muszaki tesztelésének ideje alatt, de legfeljebb harom naptari hénapig,
amennyiben a szolgéltaté a filmalkotdsokat csak a nyilvdnossdg meghatérozott tagjai részére teszi
hozzéférhetévé, a szolgaltatd nem koteles jogdijat fizetni.

Az a)-d) pontban meghatarozott kedvezmények egytttesen is nyujthatok.
Az a)-c) pontban meghatérozott kedvezmények a 2.1.2, 2.2.1. és 2.2.2. pontokban meghatédrozott
jogdijminimumokat nem érintik.

A szolgdltatd nem koteles jogdijat fizetni, amennyiben a filmalkotds vagy filmalkotdsok részletét, illetve trailerét

(filmalkotdsonként legfeljebb egy részletet illetve trailert) egy percet meg nem haladé terjedelemben hozzéférhetévé

tesz a nyilvanossag szamara.

A jogdijkedvezmény nyujtasa soran a FilmJus a jogdijkedvezménnyel érintett szolgaltatok kozott az egyenld

banasmadd kovetelményét sérté megkilonboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett azonos

kedvezményeket nyujt.

A 2.1.és 2.2. pontokban megéllapitott jogdij nem tartalmazza az altaldnos forgalmi adét, melyet a szolgaltaténak az e

pontokban megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen kell megdfizetnie.

A 2.1. és 2.2. pontokban megdllapitott jogdij nem fogalja magdban a reklamcélu felhasznalds, valamint a

megvdltoztatas, dtdolgozas szerzéi jogdijat, amelyrdl a szolgaltatd az érintett jogosultakkal kdzvetlenil koteles

megallapodni.

A jelen jogdijkozleményben egyedileg nem meghatarozott, a filmalkotasok lehivasra hozzaférhetévé tétele korébe

esé felhaszndlasok esetén a kozzétett szerzdi jogdijmértékek elveinek és ardnyainak alkalmazéséaval a FilmJus altal

esetenként megallapitott szerzéi jogdij fizetendé.

Amennyiben az 1.1. pontban megjel6lt filmszerzék részére a jelen jogdijkdzlemény hatdlya ald tartozé muveik

nyilvdnossag szamdra lehivasra hozzaférhetévé tétele engedélyezésére tekintettel jaré jogdij medfizetését a

szolgaltatotdl harmadik személy a FilmJus felé tett irasbeli nyilatkozatdban &tvallalja, a felhasznalasra ebben az

esetbenisa2.1.és 2.2. pontokban foglalt jogdijmértékek alkalmazandok. A felhasznalasra ilyen esetben a 2.3. pontban
foglalt kedvezmények megfeleléen alkalmazanddk.

A felhasznalas egyéb feltételei
A felhasznalds részletes feltételeirél a FilmJus és a szolgaltatd szerz6désben allapodnak meg. Ha a felhasznalas
részletes feltételeirdl sz6l6 szerz6dés masként nem rendelkezik, az alabbi szabalyokat kell alkalmazni:

. A jogdijakkal valé elszamolds naptari negyedévenként, a jogdij pedig a negyedévet kdveté hénap utolsd napjaig

esedékes.

Késedelmes jogdijfizetés esetén a szolgaltaté a Ptk. 301/A. § szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni. Ha a
felhasznalasi engedélytaz 1.1. pontban emlitett filmszerzék nevében a FilmJus adja, és a szolgaltato a felhasznalashoz
nem kért engedélyt, vagy a felhasznaldsi engedély terjedelmét tullépte, a késedelmi kamat medfizetése a felhasznalas
megkezdésének napjatol esedékes.

. A szolgaltaté a filmalkotasok lehivasra torténé hozzaférhet6vé tétele esetén az alabbi adatokat koteles szolgaltatni a

FilmJus-nak:
a) afilmalkotas cime,
- mufaja,

- az el@allitas éve,

- a filmalkotas el6allitoja,

- afilmalkotas jelen jogdijkozlemény hatalya ald tartozd szerzéi (1.1. pont),
- a filmalkotds hossza (min:sec)/részlet esetén ennek hossza,
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3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.2

4.2.

5.2.

b) részlet esetén annak pontos megjeldlése, hogy az adott részlet a miben hol taldlhaté (min:sec — min:sec);
c) alehivasok szama az adott elszamolasi idészakban;
d) afilmalkotasbdl lehivott percek szama az adott elszamolasi id6szakban.

Az adatszolgéltatasnak digitalis formdtumban kell eleget tenni.

Az adatszolgdltatas a 3.1.1. pont szerinti elszamolassal egyidejlileg esedékes.

A jogdijkiszamitas, illetve -felosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatas késedelmes teljesitése esetén a szolgdltato a
késedelem idejére kotbért koteles fizetni. A kotbér mértéke a késedelem minden napjéra a szolgaltato altal fizetend6
szerzbi jogdij 0,5%-a, de legalabb egy napra 500 Ft. A kotbért a szolgaltatd a napi kotbér alapulvételével legfeljebb
60 napra szamitottan koteles medfizetni. Amennyiben a jogdijkiszamitas, illetve -felosztas alapjaul szolgald
adatszolgaltatast rendszeresen ismétlédé felhasznalds utén kell teljesiteni, a kotbér alapja a szolgaltaté ltal az adott
negyedévre, ha pedig a felhasznalds tartama egy negyedévnél révidebb, a felhasznélas id6tartamara fizetendé szerzdi
jogdij.

Amennyiben a szolgaltato a jogdijkiszamitas, illetve -felosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatast hibasan teljesiti, az
adatszolgaltatas hatarnapjatol a megfelelé adatszolgaltatas teljesitésének napjaig terjed6 id6tartamra hibas teljesitési
kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke a késedelem minden napjara a szolgaltato altal fizetendé szerzéi jogdij
0,5%-a, de legaldbb egy napra 500 Ft. A kotbért a szolgdltaté a napi kdtbér alapulvételével legfeljebb 60 napra
szamitottan koteles medfizetni. Amennyiben a jogdijkiszamitas, illetve -felosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatast
rendszeresen ismétl6dé felhasznalas utan kell teljesiteni, a kotbér alapja a szolgéltato éltal az adott negyedévre, ha
pedig a felhasznalas tartama egy negyedévnél révidebb, a felhasznélas idétartamara fizetendd szerzéi jogdij.

A FilmJus a felhasznalas jogositasakor felhatalmazast kér a szolgaltatotol, hogy a tébbi érintett jogosult (ideértve azok
kodzos jogkezel6 szervezetét is) tudomaséra hozza az alabbi adatokat:

a) aszolgaltatd neve,

b) cime (székhelye),

c) aszolgaltatd éltal lehivasra hozzaférhetévé tett filmalkotasok azonositasahoz sziikséges

adatok,

d) afilmalkotasok hozzaférési helye,

e) aztatényt, hogy a szolgéltatd az adott filmalkotasok lehivéasra torténé hozzaférhetévé

tételére engedélyt kapott a FilmJus-tol.

Ertelmez6 rendelkezések

A jelen jogdijkozlemény alkalmazasaban

a) szolgaltato: a filmalkotast lehivasra hozzaférhetévé tételre felajanld (tartalomszolgaltatd), tovabba a
tartalomszolgadltatétol kilonbozé, a tartalomszolgdltaté felhaszndlasi tevékenységéhez kozvetlenll vagy
kozremkodé(k) utjan kapcsolodd kozvetitd szolgaltatast nyujtd személy, illetve szervezet.

b) egyéb (reklam- és szponzoracids) bevétel: az a barmilyen forrdsbdl szarmazd, mindazon befizetés és dolog
dtadasaval vagy tevékenység végzésével teljesitett szolgaltatds, amelyekre az adott szervezet
beszdmolasi/konyvvezetési kdtelezettsége a mindenkor hatalyos szamviteli jogszabalyok értelmében kiterjed.

A jelen jogdijkdzlemény alkalmazasaban bevételen a nettd (afa nélkili) bevételt kell érteni.

A hozzéférést biztositok felel6sségének korldtozésa

Ha az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal dsszefliggé szolgaltatasok

egyes kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: Elker. tv.) 2. § ) pontjdban meghatéarozott szolgaltato

az Elker. tv. 9-11. §-aiban meghatarozott feltételeknek megfeleld tevékenységet végzi, és egyébként ugy jar el, ahogy

az a szolgaltatétdl az adott helyzetben altaldban elvarhatd, a FilmJus és az dltala képviselt jogosultak irdnyaban a

szerz8i jogsértésért nem felel, igy jogdijfizetési kotelezettsége sem all fenn, amennyiben az Elker. tv. 13. §-dban

meghatarozott eljarast lefolytatja.

Ha az el6z6 pont szerinti szolgéltaté a jelen jogdijkdzleményben meghatarozott felhasznaldst is megvaldsitja,

szerz6dést kot a FilmJus-szal, amely - az Elker. tv. 13. §-dban meghatérozott eljaras lefolytatasanak kotelezettségén

tul - tartalmazza az alabbiakat is:

a) a szolgaltato altal végzett, az el6z6 pontban megjeldlt tevékenységek szerzdi jogi szempontbol felhasznalast
valdsitanak meg;



2112

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam

b) a FILMJUS a sérelem téargyat és a jogsértést valdszinUsité tényeket, tovdbba a szerzéi jogot sérté tartalmu
informacid azonositasahoz sziikséges adatokat akként hatarozza meg, hogy megjeldli a lehivasra hozzaférhetévé
tétel altala gyakorolhaté engedélyezésére vonatkozéd jogszabalyi rendelkezéseket, és a kozds jogkezeld
egyesliletekrdl szol6 nyilvantartasba vételét tartalmazo, a hivatalos lapban megjelent kozlemény megfeleld
részeit, és egyben kijelenti, hogy csak olyan szerzéi mi tekintetében és csak olyan vagyoni jog érvényesitése irdnt
Iép fel, amely a megjeldlt jogszabalyi rendelkezések és nyilvantartasba vétel alapjan kozos jogkezelésébe tartozik;

c) a felek a megallapodéssal 6sszefiiggésben hatdlyos irasbeli kdzlésnek tekintik a nekik vagy altaluk harmadik
személyhez cimzett irdsbeli magénokirat hii mésolatat, tovdbba az elektronikus Uton tett kdzlést is, ha annak
megérkezését a cimzett elektronikus Uton igazolja. A felek kotelesek az egymastdl szarmazéd elektronikus
kildemények megérkezését visszaigazolni.

A jogdijkdzlemény iddbeli hatélya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2011. januar 1. napjatdl 2011. december 31. napjaig érvényesek.*
FilmJus

A dijszabést az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jovahagyom:

A NEFMI SZMSZ-r6l 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. janudr 31.

Szécs Géza s. k.,
kultaraért felel6s allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezels egyesillet a jévahagyast kévetden a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott — dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékozben lejart.

A FilmJus Filmszerzok és EI6allitok Szerz6i Jogvédo Egyesiiletének kézleménye
a filmalkotasok analég vagy digitalis hordozén (pl.: DVD, Blu-Ray) tobbszorozott példanyonkénti
terjesztése utan fizetendé jogdijakrol és e felhasznalasok egyéb feltételeirdl

A FilmJus a szerz6i jogrél sz6lé 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt.) 18. §-a, 23. § (1), (2) és (5) bekezdései, 66. §
(3) valamint 90. § (1) bekezdése és 92. § (5) bekezdése alapjan, az alabbiak szerint allapitja meg a filmalkotasok analdg vagy digitalis

hordozon (pl. DVD, Blu-Ray) torténd tobbszorozésének és példanyonkénti terjesztésének dijat és a felhasznalas egyéb feltételeit:

1.2.

1.3.

A jogdijkdzlemény személyi és targyi hatalya

A jelen jogdijkdzlemény hatdlya ald tartozd filmszerzék: rendezé, filmird, operatér és a FilmJus Felosztasi
Szabdlyzatdban megjelolt, ezen kategdridkba sorolt egyéb alkotok.

A jogdijak a magyarorszagi el6allitdsu (azaz magyarorszagi székhellyel rendelkezé filmeldallito altal eléallitott)
filmalkotdsoknak vagy azok részleteinek (a tovabbiakban egyutt: ,filmalkotdsok”) analég vagy digitalis hordozon
(pl. DVD, Blu-Ray) torténd tobbszordzése, illetve példanyonkénti terjesztése utan fizetenddk. Nem tartozik a jelen
dijszabas hatélya ald a filmalkotdsok haszonkdlcsonbe [Szjt. 23. § (3)], illetve bérbeadasa [Szjt. 23. § (6)].

Ajelen jogdijkozlemény hatalya azon muvekre terjed ki, amelyek a szerz6i jogrél sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény alapjan
filmalkotdsnak mind&stilnek.
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1.4.

2.2.

2.3.

24.

3.2

3.3.

A jogdij fizetésére az Szjt. 66. § (3) bekezdése alapjan elsésorban a filmalkotas eléallitdja koteles, kivéve, ha a
filmel&allitd és a -felhasznalé egyittes nyilatkozataval bizonyitja, hogy az el&allitd a felhasznaldoval kotott
szerz6désében a szerzGi jogdij fizetésének kotelezettségét kifejezetten és egyértelmuien atharitotta a felhasznalora,
mely utébbi esetben a jogdijat a felhasznalo koteles megfizetni (a tovabbiakban egységesen: jogdijfizetésre
kotelezett).

A jogdij mértéke

A jogdij mértéke fligg egyrészt a tobbszorozott mi aratdl, masrészt a tobbszorozés példanyszamatdl, harmadrészt a
felhasznalt szerzéi jogi védelem alatt 4ll6 filmalkotasnak (filmalkotasoknak) az adott hordozén lefoglalt ardnyatdl.

A fizetendé jogdij kiszamitasanak modszere:

A példanyonkénti, fogyasztoi (4fat magaban foglald) ér 8%-a, vagy a felvételkiad6 nettd (afa nélkili) dtadasi dranak
(terjeszték szamara kozzétett kataldgusar, PPD) 11%-a, szorozva a megjelenés példdnyszamaval, szorozva a hordozén
felhasznalt szerzdi jogi védelem alatt all6 filmalkotas (filmalkotasok) elfoglalt helyének aranyaval (a hordozé teljes,
hasznalt kapacitasahoz viszonyitva). Az el6z6 mondat alapjan kiszamitott jogdijat elosztva a film perchosszaval, a
kapott 6sszegnek meg kell haladnia a 0,64 Ft-ot (minimumjogdij).

A specialis célt, nem 6nallo terjesztésre szant hordozok (pl. lapmelléklet) tobbszorozése esetén fizetend6 jogdijat,
illetve az esetleges kedvezmény mértékét a FilmJus a hasonlé felhasznélasok elveinek a figyelembevételével,
esetenként allapitja meg.

Az egyenlé bandsmod koévetelményét szem elétt tartva a jelen jogdijkdzlemény hatdlya alatt az aldbbi
jogdijkedvezmény adhaté: amennyiben a jogdijfizetésre kotelezett egyedi megallapodast kot a FilmJus-szal a
jogdijkozlemény alapjan torténé jogdijfizetésrdl és a rendszeres adatszolgaltatasrél, valamint szerzédésszerden,
teljeskorlien adatot szolgéltat és a jogdijkdzleményben meghatarozott hataridén belil jogdijat fizet a FilmJus-nak,
akkor a FilmJus az adott jogdijfizetésre kotelezettre vonatkozdan a fizetendd jogdijnak a 2.1. pontban meghatérozott
minimumat 30%-kal cs6kkentett 6sszegben veszi figyelembe.

A 2.1. pontban megallapitott jogdij nem tartalmazza az altaldanos forgalmi adét, melyet a jogdijfizetésre kotelezettnek
a megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en kell megfizetnie.

A jogdijakkal valo elszamolas és a jogdij medfizetése a tobbszorozés megkezdése elétt esedékes.

»A kulturdlis 6rokség védelmérdl sz616 torvényben meghatarozott kdzgyUljtemények esetében az egyenlé bdndsmod
kdvetelményét szem el6tt tartva a FilmJus a felhasznaldval kotott egyedi megallapodésban a jogdijfizetés hataridejét
az el6z6 mondattdl eltéréen is megallapithatja.”

Adatszolgaltatas
A jogdijfizetésre kotelezett a jelen jogdijkdzlemény targyi hatdlya ala tartozé filmalkotasok analdg vagy digitélis
hordozon tobbszorézott példanyonkénti terjesztése esetén az aldbbi adatokat koteles szolgaltatni a FilmJus-nak:
a) afilmalkotds
- cime,
- mufaja,
- elédllitasanak éve,
- elédllitoja,
— jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozo szerzdinek (1.1. pont) neve,
— hossza (min:sec)/részlet esetén a felhasznalt részlet hossza,
b) részlet felhasznalasa esetén annak pontos megjeldlése, hogy a felhasznalt részlet a mlben
hol talalhaté (min:sec - min:sec);
c) atobbszorozott példanyszam;
d) a2.1 pontnak megfeleléen az afat magaban foglald fogyasztoi ar vagy a PPD 6sszege;
e) a hordozon felhasznalt szerz6i jogi védelem alatt all6 filmalkotés (filmalkotasok) elfoglalt helyének aranya (a
hordozé teljes, hasznélt kapacitasdhoz viszonyitva).
AFilmJus és a jogdijfizetésre kotelezett kdzotti szerz6dés részét képez6 adatlapon a jogdijfizetésre kotelezett koteles a
sokszorositdval igazoltatni, hogy a filmalkotast az adatlapon megjel6lt példanyszamban sokszorositja.
Az adatszolgaltatas a tobbszorozés megkezdése elétt esedékes.
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4.2.

4.3.

K6z6s szabalyok

Afelhasznalas részletes feltételeirdl a FilmJus és a jogdijfizetésre kotelezett szerz6désben allapodnak meg. A FilmJus a
felhaszndlas részletes feltételeirél szoéld szerzédésben a jogdijfizetésre kotelezettek kozott indokolatlan
megkllonboztetést nem alkalmazhat, azonos feltételek mellett azonos kedvezményeket biztosit.

A jelen jogdijkozlemény filmelSallitéra vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni arra a természetes vagy jogi
személyre, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi térsasagra is, akire/amelyre a filmel6allito altal a
szerz6ktdl megszerzett, az 1.2. pontban régzitett médon torténd felhasznalasra, illetve a felhasznélas engedélyezésére
vonatkozé vagyoni jog szerzédés vagy jogszabalyi rendelkezés folytan atszallt.

Késedelmes jogdijfizetés esetén a jogdijfizetésre kotelezett a Ptk. 301/A. § szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni.
Ha a felhasznalasi engedélyt az 1.1. pontban emlitett filmszerzék nevében a FilmJus adja, és a jogdijfizetésre kotelezett
a felhaszndladshoz nem kért engedélyt, vagy a felhaszndlasi engedély terjedelmét tullépte, a késedelmi kamat
medfizetése a felhasznélas megkezdésének napjatol esedékes.

A jogdijkdzlemény id6beli hatélya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2011. januar 1. napjatol 2011. december 31. napjaig érvényesek.*

FilmJus

A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. janudr 31.

Szbcs Gézas. k.,
kultaraért felelds allamtitkar

*Az Szjt. 90. §-dnak (10) bekezdése szerint a dijszabést a jogkezeld egyesiilet a jovahagyast kdvetden a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az idGtartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékozben lejart.

A Magyar Hanglemezkiadok Szovetségének (MAHASZ) jogdijk6zleménye
a hangfelvételek nem kereskedelmi forgalomba hozatal céljabodl torténé tobbszorozéséért
fizetend6 hangfelvétel el6allitéi jogdijakrol és e felhasznalasok egyéb feltételeirdl

A MAHASZ a hangfelvételek nem kereskedelmi forgalomba hozatal céljabdl torténd tobbszorozéséért [1999. évi LXXVI. térvény
(Szjt.) 76. § (1) bekezdés a) pont] fizetendé hangfelvétel elGallitoi jogdijakat és e felhasznalasok egyéb feltételeit az aldbbiak szerint
hatdrozza meg:

Zenegépekben torténd felhasznalas céljabdl készilt tobbszorozés

A felhasznalé a hangfelvételnek a zenegép taroldjaba torténd tobbszorozésére tekintettel a kozos jogkezeld
szervezetnek fizetend6 jogdijat az alabbi A) B) pontokban leirtak barmelyike szerint, vagylagosan teljesitheti.
Amennyiben a felhasznédld tobb zenegépet mukodtet, Ugy az egyes zenegépek tekintetében is jogosult a két
jogdijfizetési forma kozott valasztani. A felhaszndlo jelen jogdijkozlemény kozzétételétdl szamitott 15 napon belil
koteles irdsban kozolni a kdzos jogkezels szervezettel, hogy az egyes zenegépekbe torténd tobbszorozést az alabbiak
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kozll mely formaban kivénja jogositani valamint a zenegépek gyari szamat és mikodtetési helyét (a tovabbbiakban:
Nyilatkozat). A felhasznalénak nincs lehetésége egy adott zenegép vonatkozasaban év kzben modositani a valasztott
jogositasi format. Amennyiben a jelen pontban megjelolt hataridét a felhasznalé elmulasztja, akkor mindazon
zenegépek tekintetében, melyekkel kapcsolatban nem tette meg a Nyilatkozatot, a B) pont szerinti
,TObbszorozésenkénti jogositds” szabdlyait kell alkalmazni a 2011. évben. Az ataldnydijas jogositasrol a
tobbszorozésenkénti jogositdsra vald attéréssel Osszefliggésben keletkezé elszamoldsi kotelezettségének a
felhaszndlé az A) pont utolsé bekezdésében leirt szabalyok szerint tesz eleget. Ezen tulmenden a kozos jogkezeld
szervezet a Nyilatkozat megkiildésére nyitva allé hatarid6é elmulasztasa miatt késedelmi kdtbért szamit fel, melynek
mértéke 500 Ft/nap/zenegép.

A) Atalanydijas jogositas
2011. december 31-ig lzembe helyezett zenegépek esetében a felhasznalé naptari negyedévente
zenegépenként 11 250 Ft+afa (évi 45 000 Ft+4fa) dijat koteles medfizetni. E dij megfizetése mellett a felhasznalo
korlatlan mennyiségul hangfelvételt jogosult a zenegép taroldjara tolteni, de azok csak 2011. december 31-ig
tekintheték jogositottnak. Atalanydijas jogositasra csak olyan felhasznalé térhet at, amelynek a korabbi évekré|
nincs jogdijhatraléka.
A felhasznalé a fent megjeldlt jogdij 6sszegét minden naptari negyedév elsé hénapjanak 6tddik napjaig koteles
szamla ellenében medfizetni. Amennyiben a felhasznalé a jogdij megfizetésével tizent nap késedelembe esik,
ugy e hataridé lejartat kovetéen e felhasznadlé zenegépeiben megtalalhaté hangfelvételeket - azon
hangfelvételek kivételével, melyeket a felhasznald korabban tébbszérézésenként jogositott — jogositatlannak kell
tekinteni és a felhasznald a tovabbiakban kizarélag hangfelvételenként végezheti a jogositast.
Amennyiben a felhaszndld az egész évre fizetendd jogdijat a jelen jogdijkdzlemény kihirdetésétdl szamitott
30 napon belll egy Osszegben fizeti meg, valamint a felhasznadlénak sem a fizetendé jogdij, sem az
adatszolgaltatas tekintetében nincs hatraléka, ugy a fizetendd jogdijbol 10% kedvezményben részesiil.
2008. december 31. utan lizembe helyezett zenegépek esetében az lizembe helyezéskor a felhaszndlé a jelen
pontban meghatarozott éves dijnak (45 000 Ft + 4fa) megfelelé 6sszeget koteles megfizetni lizembe helyezési
dijként. Az Gzembe helyezés negyedévének vonatkozasaban a felhasznald a jelen pont els6 bekezdésében
meghatarozott jogdijat is kdteles medfizetni, fliggetlenil attél, hogy az adott negyedéven belll mikor torténik az
lizembe helyezés.
A felhasznald irdsban kozli azoknak a zenegépeknek a gydri, illetve azonosité szamat, mikodtetési helyét,
melyeknek téroldjara a tobbszorozések keriilnek. A zenegépre vonatkozd, elébbiekben felsorolt
adatszolgaltatashoz képest tortént barmilyen valtozast a felhasznalé azonnali hatéllyal koteles bejelenteni a
k6z0s jogkezeld szervezetnél.
A felhaszndlo félévenként koteles részletes adatszolgaltatast nydjtani az altala végzett tobbszordzésekrél Excel
tdbldzatban, pontosan megadva a hangfelvételek eléaddjat, cimét, elGallitojat és az adott hangfelvételrdl
készitett tobbszorozések szamat. Az adatszolgaltatédst a kdvetkezd idészakokra kell teljesiteni:a 2011. januar 1. és
junius 30-ig készitett tobbszordzések tekintetében 2011. julius 30-ig, a 2011. junius 30. és december 31. kdzott
végzett tobbszorozések tekintetében pedig 2012. janudr 31-ig kell a tébbszordzésekrdl tdjékoztatast nyujtani.
Amennyiben a felhasznadlé a jelen szerz6dés szerinti adatszolgéltatasi kotelezettségének idében és
maradéktalanul eleget tesz, ugy a fizetendé jogdijbdl 10% kedvezmény illeti meg, amelyet a k6zos jogkezeld
szervezet a soron kdvetkezd jogdijfizetés alkalmaval ir jova a felhasznalé részére. Amennyiben a felhasznalé nem
folytatja a felhasznaldst és igy jogdijfizetési kotelezettsége sem keletkezik, ugy a 10%-os kedvezménynek
medfelelé Osszeget a kdzods jogkezeld szervezet visszatériti a felhaszndlénak. Amennyiben a felhaszndloé a
felhasznalt hangfelvételekre vonatkozé jelen szerzédés szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitésével
tobb, mint 14 napos késedelembe esik, a felhaszndld kotbérként a dijfizetési idészak jogdijanak egy (1) %-at
koteles a MAHASZ részére a késedelem minden napja utdn megfizetni. A késedelmi kotbér nem haladhatja meg
az adatszolgaltatassal érintett jogdijfizetési id6szak jogdijanak kétszeresét. A MAHASZ a kotbért akkor is
kovetelheti, ha nem keletkezett kdra az adatszolgaltatasi kotelezettség nem szerzédésszerl teljesitésébdl,
tovabba érvényesitheti a kotbért meghaladd karét is. A kotbér megfizetése nem mentesiti a felhasznaldt az
adatszolgaltatési kotelezettség teljesitése aldl.
Atalanydijas rendszerbél tébbszdrézésenkénti jogositasra valé attérés esetén a felhasznalé e szandékanak
irdsbeli bejelentésével egyidejlleg ugyancsak irdsban kozli a k6z0s jogkezel6 szervezettel a gépnek az
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1.2

ataldnydijra vald atjelentésekor rogzitett tartalma és a bejelentés napjan fenndllé tartalma kozotti eltérést.
Mindazon hangfelvételek utan, melyek a kordbbiidépontban nem szerepeltek a zenegép taroldjan, a felhasznalo
medfizeti a tobbszorozésenként fizetendo jogdijat.

B) Tobbszorozésenkénti jogositas
A jogdij mértéke hangfelvételenként és tobbszorozésenként 160 Ft + afa.
Felhasznalé a hangfelvételek jelen jogdijkdzleményben megjeldlt céli masoldsat megel6zéen hozzajarulast kér
a kozos jogkezeld szervezettdl a tObbszordzni kivant hangfelvétel cimének, eléadojanak, kiaddjanak és a
tobbszorozések szamanak irasban torténé megjelolésével. A felhasznald egyidejlleg irasban kozli azoknak
a zenegépeknek a gydri, illetve azonosité szamat, mdkodtetési helyét, melyeknek taroldjara a tobbszorozések
kertilnek, valamint a zenegépeknek az adott frissités utani aktualis tartalmat gépenkénti bontasban. A zenegépre
vonatkozé, elébbiekben felsorolt adatszolgaltatashoz képest tortént barmilyen véltozast a felhasznalé azonnali
hatallyal koteles bejelenteni a kdzos jogkezel6 szervezetnél.
A kozos jogkezeld szervezet a felhasznélo altal megjel6lt hangfelvételek utan fizetendé jogdijrél szamlat allit ki és
azt eljuttatja a felhasznaldohoz. A k6zos jogkezel6 szervezet hozzdjarulasat kizardlag a jogdij megfizetését
kovetéen lehet megadottnak tekintetni, ennek megfeleléen a felhasznald kizardlag a szamla kiegyenlitését
kdvetden jogosult elvégezni a tobbszorozést.
A felhaszndlo fizetési kotelezettségének oly mdédon tesz eleget, hogy a tobbszordzés megkezdése elétt a jelen
pont elsé bekezdésében leirt adatszolgdltatast nyujtia a koz0s jogkezel§ szervezet szamdra, mely
adatszolgaltatasnak megfelel6en a kézos jogkezeld szervezet szamlat bocsat ki. A szamlat a felhasznalé annak
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil koteles kiegyenliteni. A jelen kézlemény szerinti felhasznalast a
felhasznalo csak a szamla kiegyenlitését kovetéen kezdheti meg.

Az 1.1.-ben leirt jogositasi formak kdzos szabalyai

A tobbszorozéshez az engedélyt kizardlag abban az esetben lehet megadottnak tekinteni, amennyiben a
tébbszorozéssel kapcsolatban fizetendé jogdijat tartalmazé szamlat a felhasznald teljes egészében kiegyenlitette.
Jelen jogdijkdzlemény 1. pontjaban leirt felhasznélas tekintetében felhasznalénak a zenegép tulajdonosa és nem a
tobbszorozést technikailag végzé személy (természetes vagy jogi) mindsul. A zenegép tulajdonosdnak elsésorban a
nyilvdnos helyet mikoddtetd cég vagy maganszemély tekintendd, kivéve, ha az szerz6déssel tudja bizonyitani, hogy a
zenegép egyéb jogcimen mikddik a nyilvdnos helyen (pl. bérleti szerzédés). Ez esetben a szerzédést koté masik cég
vagy maganszemély tekintendé a zenegép tulajdonosédnak, azaz felhasznéalonak.

Felhasznal6 hozzéjarulasat adja ahhoz, hogy az éltala bejelentett zenegépek tartalmat a k6zos jogkezeld szervezet
vagy annak megbizottja a helyszinen ellenérizze. Felhasznal6 a zenegépen kdnnyen hozzéférhetd helyen feltiinteti
a felhasznald nevét vagy elnevezését, lakhelyét, illetve székhelyét és telefonszamat (cégek esetén a képviseld
telefonszamat) valamint a zenegép azonositd szamat.

Amennyiben a tobbszordzni kivant hangfelvétel az eredeti hangfelvétel karaoke véltozata, ugy a felhasznalé a karaoke
véltozat alapjaul szolgélo eredeti hangfelvétel el6addjan és a dal cimén kiviil a karaoke valtozat eléallitéjat is koteles
feltiintetni és egy ,K" betljelzéssel megkiilonboztetni az eredeti hangfelvételtdl. A karaoke megjel6lése Gnmagaban
nem mentesiti a felhasznalét a karaoke hangfelvétel eléallitojanak feltlintetése aldl.

A felhasznalas egyéb feltételeir6l a MAHASZ és a felhasznaldk szerz6désben éllapodnak meg.

Jelen jogdijkézlemény hatdlya nem terjed ki azokra a felhasznalasokra, amikor a felhasznalé nem a zenegép taroldjara
készit tobbszordzést, hanem egy altala lizemeltetett kdzponti szamitdégép taroldjardl tovabbitja (kdbelen vagy
barmilyen mas médon) a zenegépbe a hangfelvételt. Ez a felhasznaldsi mod az Szjt. 76. § (1) bekezdés c) pontjaban leirt
felhasznalast valositja meg, melynek jogositasara a hangfelvétel eléallitdjanak van kizarélagos joga.

A felhasznalé valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségét a zenegep@mahasz.hu e-mail cimre kételes elkildeni.
Barmilyen mas médon térténd adatkdzlés érvénytelen.
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2. Ahangfelvétel - az 1. pontban leirt felhasznalasi modtol eltéré - tobbszordzése

2.1. A felhasznald a hangfelvétel tobbszordzésére tekintettel a k6zos jogkezeld szervezetet megilleté jogdijat az alabbi

A)-B) pontokban leirtak barmelyike szerint, vagylagosan teljesitheti:

A)

Atalanydijas jogositas
a) amennyiben a felhaszndlé lemezlovas, ugy évi 90 000 Ft + &fa jogdij megfizetése mellett szerez hozzajaruldst a
hangfelvételek tobbszordzéséhez. E dij megfizetése mellett a felhasznalé korlatlan mennyiségli hangfelvételt
jogosult tébbszorézni, de azok csak 2011. december 31-ig tekinthetdk jogositottnak.
b) Amennyiben a felhasznalé vendéglato-, kereskedelmi vagy széllashely mikodtetdje, akkor a fizetend6 jogdij
- évi 162 500 Ft + &fa, amennyiben a helyszin 01h utan is nyitva tarté vendéglatéhely (E dij megfizetése korlatlan
szamu hangfelvétel tobbszorozésre jogosit)
— évi 45 000 Ft + &fa minden egyéb esetben [e dij medfizetése legfeljebb 30 db audio formdtumu (.vaw)
hangfelvételeket tartalmazé irott CD készitésére illetve 450 hangfelvétel tdbbszordzésére jogosit].
Amennyiben az éves dijat a felhasznalé egy 0sszegben és legkésdbb a jelen jogdijkozlemény kihirdetésétdl
szamitott harminc napig medfizeti, Ugy 10% engedményben részesiil.
A felhaszndlo a jelen pontban megjelolt jogdij medfizetésével hozzdjarulast szerez ahhoz, hogy a
hangfelvételeket jelen jogdijkozleményben meghatéarozott felhasznalasi modok céljara (tehat nem kereskedelmi
forgalomba hozatal céljabdl) barmilyen adathordozéra (szdmitégép merevlemeze, irhaté CD, DVD stb.)
tobbszorozze.
A jelen jogdijkdzlemény II./A. pont szerinti jogositast valaszt6 felhasznalé szamara a kdzos jogkezeld szervezet
igazolvanyt bocsat ki, mely vagy a tobbszorozést készitd, illetve bemutaté maganszemély vagy nyilvanos hely
nevére szol. A felhasznalo koteles az igazolvanyt maganal, illetve a nyilvanos helyen tartani. Felhasznalé a kbzos
jogkezeld szervezet illetve barmilyen a tébbszorozések jogositasat ellendrizni kivdnd hatésag (Nemzeti Ado- és
Vémhivatal) szamara koteles az igazolvanyt bemutatni. Maganszemély esetén az igazolvany kizarélag a személyi
igazolvannyal egyutt érvényes.
A felhasznalo félévenként koteles részletes adatszolgaltatast nyujtani az altala végzett tobbszordzésekrél Excel
tablazatban, pontosan megadva a hangfelvételek el6addjat, cimét, elballitojat és az adott hangfelvételrdl
készitett tobbszorozések szamat. Az adatszolgaltatast a kdvetkez6 idészakokra kell teljesiteni:a 2011. januar 1. és
junius 30-ig készitett tobbszorozések tekintetében 2011. julius 30-ig, a 2011. junius 30. és december 31. kdzott
végzett tObbszordzések esetén 2012. janudr 31-ig a tobbszordzésekrdl tajékoztatast nyudjtani. Amennyiben a
felhaszndlé az adatszolgdltatasi kotelezettségének a fenti hatdridékben, a megadott tartalommal és
formatumban maradéktalanul eleget tesz, Ugy jogosult a jelen pont elsé bekezdésében meghatarozott jogdijat
10%-kal csokkenteni. Ezen engedmény ardnyos részét a felhaszndlé mindkét adatkozlés teljesitése utan
érvényesitheti a kdzos jogkezeld szervezettel szemben, amely az engedmény Gsszegét a felhasznald vélasztasa
szerint vagy a felhaszndlo altal fizetendd jogdijbol irja jova, vagy azt szamla ellenében visszatériti a
felhasznélonak.
Példanyonkénti jogositas
A felhasznalé minden egyes masolatért 1800 Ft + afa/masolat jogdijat fizet meg
A felhasznalé kételes minden egyes masolat elkészitését megel6zden irdasban, elektronikus formaban (Access
vagy Excel formatumban) kozolni a kozOs jogkezel szervezettel az irhaté CD-re tobbszorozni kivant
hangfelvételek listajat, megjeldlve az el6adémivészt, a hangfelvétel cimét és kiadojat. Egy adathordozoéra
legfeljebb 90 perc lejatszasi idejd hangfelvétel masolhaté.
A koz6s jogkezel6 szervezet a felhasznald dltal megjelolt tobbszordzésekre tekintettel fizetendé dijat tartalmazo
szamlat eljuttatja a felhasznaldhoz. A kdzos jogkezel6 szervezet hozzdjarulasat kizarélag a jogdij megfizetését
kdvetéen lehet megadottnak tekinteni, kdvetkezésképpen felhaszndld kizardlag a szamla kiegyenlitését
kdvetéen végezheti el a tobbszordzést. A MAHASZ jogositott irhaté hanghordozénként egy darab szdmozott
hologramos cimkét bocsat a felhasznalé rendelkezésére, — postai Gton (ajanlva) vagy személyes atadas atvétel
utjan, mely cimkét a felhasznald koteles kdzvetlenil az irhaté hanghordozéra felragasztani. A cimke &tadasat,
atvételét a felhasznald atvételi elismervény aldirdsaval igazolja. Amennyiben a felhasznélé a cimkét postai Uton
vette at Ugy a cimke atvételét igazolo atvételi elismervényt haladéktalanul visszajuttatja (személyesen vagy
ajanlott postai kiildemény formajaban) a MAHASZ-hoz. Tovabbi cimkék atvételére a felhasznald csak abban az
esetben jogosult, amennyiben a kordbban atvett cimkékre vonatkozo atvételi elismervényeket visszajuttatta a
k6zos jogkezel6 szervezethez. A cimke postai Uton torténd kézbesitése esetén a kdzos jogkezel$ szervezet a
kildeménynek a posta altal torténd elvesztéséért nem véllal felelésséget.
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2.2.

A masolatok nem késziilhetnek Ujrairhaté CD-R-re (CD-RW) sem barmilyen mas djrairhaté formatumra. A CD-R-t
csak az a személy haszndlhatja, aki a jogdijat medfizette.

C) Alkalmankénti jogositas
Alkalmanként 8000 Ft-afadij megdfizetése mellett egy adott, elére bejelentett alkalomra jogosittathatja
a felhasznaldé (DJ, vendéglatd, kereskedelmi, illetve széllashely mikddtetéje, rendezvény szervezéje stb.) a
tobbszorozott hangfelvételeket. Az adott alkalmat az idépont és helyszin megjeldlésével a felhasznélo
legkevesebb harom munkanappal kordbban koteles bejelenteni a MAHASZ-ndl és egyidejlileg befizetni
a 2.2. pontban megjeldlt bankszdmlaszamra a jogdij 6sszegét. A befizetésr6l a MAHASZ szamlat allit ki és
megkildi a felhasznald altal megadott postai cimre, illetve a felhasznald kérése szerint az dltala megadott e-mail
cimre vagy faxszamra. E szamlat és a befizetéstigazol6 bizonylatot a felhasznalo koteles a bejelentett alkalomkor a
helyszinen maganal tartani és ellenérzés esetén felmutatni.
A jelen pontban leirt jogositasi formaval kizarélag azok a felhasznalok élhetnek, akikkel, amelyekkel szemben a
jelen jogdij kozlemény targyat képezé felhasznélassal kapcsolatos engedélyek beszerzésének elmulasztasa miatt
kordbban még nem indult biintet6 eljaras.

A felhasznalas egyéb feltételei

A felhasznald a 2.1. pontban felsorolt jogositasi formdk barmelyikével kapcsolatos bejelentési és adatszolgéltatasi
kotelezettséget a dj@mahasz.hu e-mail cimen koteles teljesiteni. A bejelentés alkalmaval a felhaszndlé minden
esetben koteles megadni pontos nevét, cimét, illetve amennyiben eltér, a szdmlazasi cimet, valamint a kartyan
feltiintetend6 adatokat a valasztott jogositasi format illetve az adott jogositasi forma esetében eléirt tovabbi
adatokat.

A 2.1 pontban megjelolt dijakat a felhasznald a kozos jogkezeld szervezet bankszamlajara (Magyar Hanglemezkiadok
Szbvetsége OTP. XIII. kerlileti fiok 11713005-20413435) teljesiti dtutaldssal vagy készpénzbefizetéssel, mely befizetés
barmely OTP fiéknal teljesithetd. A befizetést kdvetden a kozds jogkezelS szervezet szamlat allit ki a jogdij 6sszegérdl a
felhasznalo részére.

A jelen jogdijkézlemény 2./1./A pontja alapjan jogositott tobbszorézések csak 2011. december 31-ig tekinthetok
jogositottnak.

Amennyiben a felhasznald a 2. pont szerinti felhasznalas szerint CD-re vagy a szamitogép merevlemezére olyan
karaoke hangfelvételt kivan masolni, amelyet a Chris Midi Studié Szolgaltaté Bt. (1165 Budapest, Hunyadvar u. 37.B) vagy
a Greg Midi Studié Szolgaltaté Bt. (1172 Budapest, Tarcsai u. 7. B) cégektdl vasarolt, ugy az erre vonatkozo6 engedélyt az
elébbiekben emlitett két cégtol kdzvetlendil kell beszerezni.

Jelen jogdijkdzlemény 2. pontjdban leirt felhaszndlas tekintetében felhasznaldnak mindsil a tébbszorozést készitd
természetes vagy jogi személy. Amennyiben a tobbszordzést készité személy nem azonosithato, akkor a tobbszorozés
birtokléja (kuilondsen a tobbszorézés bemutatdja, illetve a nyilvanos hely tizemeltetéje vagy tulajdonosa) mindsiil
felhaszndlonak. A hangfelvétel tdbbszorozésére tekintettel fizetendd jogdijat a kdzds jogkezel§ szervezet az
elébbiekben leirt sorrendben barmelyik — az el6bbiekben felsorolt — felhaszndloval szembe jogosult érvényesiteni
A t0bbszorézés birtokldja a tobbszordzés készitéjével kotott olyan tartalmu szerz6dés felmutatdsa esetén mentesil a
jogdijfizetési kotelezettség aldl, mely alapjan megallapithato, hogy a jogdij megfizetését a tobbszorézés készitdje
véllalta.

Az engedély, illetve jogdijfizetés nélkll végzett masolas jogositatlan tobbszorozésnek mindsul, mely cselekmény
kimeriti a Btk. 329./A §-a szerint blintetni rendelt szerzéi vagy szerz6i joghoz kapcsolédd jogok megsértése
blncselekményt.

Jelen jogdijkézleményben meghatéarozott jogositasi médok nem alkalmazanddk az Interneten jogszertien miikodo
szolgdltatas igénybevételével letoltétt hangfelvételekrdl készitett (a szolgaltatds altal engedélyezett szamu)
tobbszorozésekre.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi15.5zam 2119

Ill. A jogdijkézlemény alkalmazdsdnak egyéb feltételei

A jelen jogdijkdzlemény alapjan megadott hozzéjarulas kizarélag a jogdij megfizetését kdvetd idészakra érvényes.
Amennyiben a felhasznal6 a kozos jogkezeld szervezet hozzajarulasa nélkil végzi a hangfelvételek tobbszorozését,
ugy a jogdij utélagos megfizetésekor td6bbszorozott hangfelvételenként 320 Ft + afa Osszeget koteles megfizetni a
kozos jogkezel6 szervezetek részére.

Jelen jogdijkdzlemény hatdlya nem terjed ki a hangfelvétel kereskedelmi forgalomba hozatal céljabdl torténé
tobbszorozésére. A hangfelvétel ilyen jellegli tobbszordzéséhez a hozzajarulast a hangfelvétel eldallitojatdl lehet
kozvetlenlil megszerezni. Kereskedelmi forgalomba hozatalnak mindsul kiilondsen a tobbszorézés nagy, vagy
kiskereskedelmi boltokban, csomagkiildé szolgdlaton vagy interneten keresztll torténd terjesztése, illetve
nyilvdnossag szdmdra torténé hozzaférhetdvé tétele.

A nyilvénos helyen fellelheté masolat nem tekintheté magéncélu masolatnak. [Szjt. 33. § (2)—(3) bek. 35. § (1)—(3) bek.]
Nyilvdnosnak min&sil minden hely, ahol a csalddon és annak tarsasagi, ismerd&si korén kiviili személyek gytilnek 6ssze.
[Szjt. 24. § (3) bek.]

A jelen jogdijkézleményben meghatérozott jogdij megfizetésén tul a hangfelvételben foglalt md tobbszorozéséhez
[Szjt. 18. § (1) bek.] hozzajarulast kell kérni az Artisjus Magyar Szerzi Jogvédé Iroda Egyesiilettél. A hangfelvételek
nyilvanossaghoz kozvetitése [Szjt. 77. § (1) bek.] utén fizetendé jogdijat a nyilvdnos hely lUzemeltetéje koteles
medfizetni az Artisjus Magyar Szerzéi Jogvédé Iroda Egyestilet részére.

IV. A jogdijkbzlemény alkalmazdsdnak id8beli hatdlya

A fenti jogdijak és felhasznaldsi feltételek 2011. januar 1. napjatél 2010. december 31. napjdig érvényesek.*

MAHASZ
A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévdhagyom:
A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. janudr 31.

Sz6cs Géza s. k.,
kultaraért felelds allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-dnak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezel6 egyesiilet a jovahagyast kévetéen a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.
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A Magyar Reprografiai Szovetség kozleménye a fénymasolassal, vagy mas hasonlé médon
reprografiara szolgal6 eszk6zokkel torténo tobbszorozés utan jaré (reprografiai) jogdijakrol

A Magyar Reprogréfiai Szovetség a szerzGi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. Térvény (a tovabbiakban: Szjt.) 21.§ (1), (2), (3), (4) valamint a
22.§ (1) és (2) bekezdése alapjan, reprografidval sokszorositott szerz6i miivek magéncélu masoldséra tekintettel az alabbi dijakat
allapitja meg.

I. Fejezet

A reprografidra szolgélo késziilékek kdrének meghatarozasardl sz6l6 158/2000. (IX. 13.) Korm. rendelet mellékletében
(a tovabbiakban: Rendelet) felsorolt reprogréfiara szolgald késziilék gyartasa, illetve behozatala utan késziilékenként
jaro dijat az alabbi személy a kdvetkez6 hataridén belil kdteles megfizetni:

- areprogréfiara szolgald késziilék belféldi gyartasa esetén a készillék gyartdja, a forgalomba hozataltél vagy - ha
ez a korabbi - a forgalomba hozatali céllal torténé raktaron tartas megkezdésétél szamitott 8 napon beldil,

- a reprografidra szolgald készilék kilfoldi gyartdsa esetén a jogszabdly szerint vamfizetésre kotelezett
személy, a vdamkezelés befejezésétdl szamitott 8 napon beldil,

- areprografiara szolgald késziilék kilfoldi gyartasa esetén, ha a behozatal nem jar vamfizetési kotelezettséggel:
a késziiléket belfoldon elészor forgalomba hozd személy (vele egyetemlegesen az orszagba behozoé személy), a
forgalomba hozataltél vagy — ha ez a kordbbi - a forgalomba hozatali céllal torténé raktaron tartas megkezdésétdl
szamitott 8 napon beliil.

1. Fénymdasolo és egyéb mdsolé berendezések behozatala vagy belféldi gyértésa esetén:
a fizetendé jogdij a késziilék beszerzési aranak, illetve gyartoi kibocsatasi dranak 2%-a.

2. Nyomtato6 berendezések behozatala vagy belfoldi gyartasa esetén:
a fizetendé jogdij a késziilék beszerzési aranak, illetve gyartoi kibocsatasi aranak 2%-a.

3. Osszetett gépek (multifunkciés berendezések) behozatala vagy belféldi gyartasa esetén:
a fizetendé jogdij a késziilék beszerzési aranak, illetve gyartoi kibocsatasi dranak 2%-a.

Il. Fejezet

A Rendeletben felsorolt, reprografidra szolgal6 késziiléket ellenérték fejében lzemeltetd személy, az aldbbi dijat
koteles megfizetni készlilékenként és havonta.

1. Fénymadsolo, nyomtato lizletekben (Un. copy, illetve print shopokban)
vagy mas vallalkozasok altal harom, vagy ennél tobb reprogréfidra szolgald késziilék ellenérték fejében torténé
Uzemeltetése esetén, illetve csak egy vagy két készllék lzemeltetése esetén, amennyiben az lizlet vagy vallalkozas f6
tevékenységi kore a masolas, illetve nyomtatds, az lizemeltetének az aldbbi dijat kell megfizetnie késziilékenként és

havonta:
JEP Tellepl',‘l,lé‘stipusonk?'nt - 1-12 masolat/nyomat 13-50 masolat/nyomat T6bb mint 50 masolat/nyomat
a késziilék masolasi/nyomtatési sebességét Ként rcenként ercenként
figyelembe véve percenken perce P

Budapesten 5000 Ft 9800 Ft 12 000 Ft
Véarosban 30 000 lakos folott 4200 Ft 8000 Ft 10 000 Ft
Vérosban 30 000 lakos alatt 3600 Ft 7200 Ft 9000 Ft
Egyéb telepiilésen 1000 lakos folott 2800 Ft 5500 Ft 7 200 Ft
Egyéb telepiilésen 1000 lakos alatt 2000 Ft 4800 Ft 6 500 Ft
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2. Kiskereskedelmi tizletekben
vagy mas vallalkozasok éltal egy vagy két reprogréfidra szolgald készilék ellenérték fejében torténd lzemeltetése
esetén, amennyiben az lizlet vagy vallalkozas 6 tevékenységi kdre nem a masolas, az Gizemeltetének az aldbbi dijat
kell megfizetnie készlilékenként és havonta:

s Tellepu’lé.stipusonkén.t - 1-12 masolat/nyomat 13-50 masolat/nyomat Tébb mint 50 mésolat/nyomat
a késziilék masoldsi/nyomtatasi sebességét ként ercenként ercenként
figyelembe véve percenken P P
Budapesten 4000 Ft 7200 Ft 9000 Ft
Varosban 30 000 lakos folott 3000 Ft 5500 Ft 7200 Ft
Vérosban 30 000 lakos alatt 2400 Ft 4900 Ft 6600 Ft
Egyéb telepiilésen 1000 lakos folott 1300 Ft 3300 Ft 4900 Ft
Egyéb telepiilésen 1000 lakos alatt 900 Ft 2800 Ft 4000 Ft

3. Fels6oktatasi intézményekben
(beleértve valamennyi szervezeti egységét példaul intézeteit, részlegeit, konyvtarait és kollégiumait) reprografiara
szolgald készilék ellenérték fejében torténd lizemeltetése esetén, az lizemeltetdnek az aldbbi dijat kell medfizetnie
készulékenként és havonta:

8000 Ft

4. Nyilvdnos kdnyvtérakban, kdzoktatési és kozmdvel6dési intézményekben
(példaul kozép- és altalanos iskolakban, ezek didkotthonaiban, miivel6dési hazakban) reprografiara szolgald késziilék
ellenérték fejében torténd lzemeltetése esetén, az lizemeltetének az aldbbi dijat kell megfizetnie késziilékenként és

havonta:

Budapesten 3600 Ft

Varosban 30 000 lakos folott 2800 Ft

Vérosban 30 000 lakos alatt 2400 Ft

Egyéb telepilésen 1000 lakos folott 1700 Ft

Egyéb telepilésen 1000 lakos alatt 1200 Ft
5. Egyéb intézményekben, illetve a nyilvanossag szamara hozzaférhetd helyen

(példaul vasutallomasokon, repilétéren, postan, polgarmesteri hivatalokban, Uigyfélszolgalati irodakban,
birésdgokon, telehdzakban, internet kavézdkban, lottézdkban stb.) reprografidra szolgéloé késziilék ellenérték fejében
torténé Uzemeltetése esetén, az lizemeltetének az alabbi dijat kell megfizetnie készililékenként és havonta:

Budapesten 3000 Ft
Varosban 30 000 lakos folott 2400 Ft
Varosban 30 000 lakos alatt 2000 Ft
Egyéb teleptilésen 1000 lakos folott 1200 Ft
Egyéb telepllésen 1000 lakos alatt 800 Ft

6. Lapadagold nélkili nagyformatumu (tekercses) fénymasol6/nyomtatd gépek
ellenérték fejében torténd Gzemeltetése esetén, az adott lizemeltetdi kategdridhoz és telepliléstipushoz tartozo
legalacsonyabb dijat kell megfizetni.
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10.

I1l. Fejezet
A dijszabds alkalmazdsdval kapcsolatos fogalmak és rendelkezések

A reprografidra szolgal6 készilékek (beleértve a szines masolat és nyomat készitésére alkalmas berendezéseket is)
masolasi és nyomtatasi sebességének megallapitasanal, az A4-es formatumra, normal papirra, normal tzemmaédra és
a fekete-fehér (egyszin() mésolatokra, illetve nyomatokra vonatkozé adatokat kell figyelembe venni.

A reprogréfidra szolgdlod készilékek gyartdi, illetve az ilyen késziilékek behozataldra tekintettel vamfizetésre
kotelezettek, valamint az ilyen késziiléket az orszadgba vamfizetési kotelezettség nélkil behozok az Szjt. 22. §
(1) bekezdése alapjan, minden naptari hdnap 10. napjdig, de legkésébb az Szjt. 20. § (2) bekezdésében meghatérozott
fizetési hatarid6n belul kotelesek tajékoztatni a kozds jogkezeld szervezetet

- a forgalomba hozott vagy behozott mennyiségrél,

- a készllék fajtajardl,

— és a készulék gyartoi, kibocsatasi, illetve beszerzési ararol.

A késziilék beszerzési dran kilfoldon gyértott késziilék esetében azimportér nevére sz616 szamlaval igazolt beszerzési
ar értendg, figgetlendl attdl, hogy a késziilék vamfizetési kotelezettség ala tartozik-e.

A Jogdijtablazat I. fejezetének alkalmazdsa szempontjabdl gyéarténak mindésil az is, aki a reprografara szolgélo
késziléket alkatrészekbdl éllitja 6ssze.

- Az . fejezet 1., 2. és 3. pontjaban foglalt 2%-os dij alkalmazasahoz a gyartot, illetve az importdrt terheli a késziilék
gyartoi kibocsatasi, illetve beszerzési aranak bizonyitasa. Bizonyitasra elsésorban, gyartéi kibocsatasi ar esetén, a
gyartd altal kibocsatott, beszerzési ar esetén az importér nevére sz6l96, az adatlapon bejelentett reprografiai eszkdzok
tételes azonositasara alkalmas, a készilék tipusat és egységarat feltlintetd, az ado- és szamviteli jogszabalyokban
eldirt kovetelményeknek megfelelé szamlamasolatok alkalmasak.

- Az importér az Szjt. 22. § (1) bekezdésében meghatdarozott adatszolgaltatas kdrében az adatlapon feltlinteti a
késziilék beszerzési arat. A beszerzési ar forintban torténd feltlintetéséhez az atszamitas a beszerzés napjan érvényes
MNB kozépaérfolyama szerint torténik.

Az Szjt. 22. § (2) bekezdése értelmében, a reprogréfiai dijfizetésre kotelezettek tajékoztatasi, adatszolgaltatasi és
felvilagositasi kotelezettséglik — akar részleges — elmulasztasa esetén, az egyébként jaro dijazason felll, a kozos
jogkezeld szervezet tobbletkoltségeinek fedezésére, koltségatalanyt kotelesek fizetni, melynek 6sszege a fizetend6 dij
Osszegével azonos. Amennyiben a jogdijfizetésre kotelezettek a jogdij megallapitasdhoz sziikséges adatszolgéltatasi
kotelezettségik teljesitését — akdr részlegesen - elmulasztjdk, a Magyar Reprografiai Szovetség az Szjt. 22. §
(2) bekezdésében meghatarozott jogkdvetkezményeket érvényesitheti.

Amennyiben a jogdijfizetésre kotelezettek a jogdij megallapitasahoz szlikséges adatszolgaltatasi kotelezettségliknek
nem tesznek eleget a Magyar Reprografiai Szovetség a jogdij alapjat a helyszini adatkérés alkalmaval ismertté valt,
vagy az egyéb rendelkezésre all6 adatok alapjan allapitja meg. A Magyar Reprografiai Szovetség jogosult arra, hogy az
Szjt. 22. § (1) bekezdésében meghatérozott tovébbi adatkérés keretében egy-egy id6szakra vonatkozo, a beszerzési
arat igazolo6 szamldkat - legaldbb 10 munkanapos hataridében - az import6rtél bekérjen, illetve az RSZ kivételesen
jogosult arra, hogy az importérrel egyeztetett moédon a beszerzési drat igazolé eredeti bizonylatokba betekintsen.

A ll. fejezet tekintetében, Gizemeltetének azt kell tekinteni, akit a reprogréfiara szolgald késziilékekkel torténé masolas
és nyomtatds utan barmilyen cimen és formaban szedett ellenérték megillet. Ellenérték fejében torténé masolasnak és
nyomtatasnak minésiil a pénzérmével vagy kartydval mikodtetheté masol6 és nyomtatd berendezések lizemeltetése
is, valamint a masoldshoz vagy nyomtatashoz felhasznalt papir, vagy mas szolgaltatas igénybevétele ellenértékének
medfizettetése.

A ll. fejezet 1., 2, 4. és 5. pontjaiban meghatarozott telepiléstipusok és azok lakossagszamanak besoroldsanal a
Kozponti Statisztikai Hivatal altal mindig az utoljara kozzétett adatokat kell figyelembe venni.

A Magyar Reprografiai Szovetség az lizemeltetSi korben a jogdijelszamolas alapjat képezé adatokat, valamint a
masolas modjat és mértékét az adatszolgaltatds esetleges hianyossdgainak bizonyithatésaga érdekében a helyszinen
ellenérizheti, azokrél adatokat, illetve tajékoztatast kérhet.

A fels6oktatdsi intézmények konyvtéraira a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrél sz616 1997. évi CXL. torvényben foglalt besorolastél fliggetlendl a Il. fejezet
3. pontja alkalmazandé.

Az lzemelteték a dijakat negyedéves id6szakokra, legkésébb a targynegyedév utolsé hoénapjanak 15. napjiig
kotelesek medfizetni. A dijak annak a hénapnak az elejétél esedékesek, amelyben a reprogréfidra szolgald készilék
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11.

12.

13.

mukodtetése megkezdédott. A Magyar Reprogréfiai Szovetség a dijak megfizetéséhez jogdijfizetési értesitét
(jogdijbekérét) a jogdij megdfizetésének napjaval szamlat kiild a dijfizetésre kotelezetteknek.

A reprogréfiara szolgald készllékek tizemeltet6i kotelesek a késziilékek Gzembe allitdsat, vagy a mar bejelentett
Uzemeltetés megvaltoztatasat a Magyar Reprogréfiai Szovetségnek legkésdbb a valtozast kdveté 8 napon beldl
bejelenteni.

A Magyar Reprogréfiai Szovetség a jogdijkozlemény megfelel6 rendelkezéseiben meghatérozott tételes dijfizetés
helyett atalanyszerz&dést is kothet a reprografiara szolgald készllékek gyartoival, az ilyen készllékek behozatala utan
vamfizetésre kotelezett személyekkel, azilyen késziléket belfoldon el6szor forgalomba hozo, illetve az orszagba behozd
személyekkel, és a késziiléket ellenérték fejében lizemeltetdkkel (a tovabbiakban: dijfizetésre kotelezettek), vagy azok
jelentés részét megfelel6 mértékben képvisel6 érdekképviseleti szervekkel. Atalanydijas szerz6dés akkor kéthet, ha

- a dijfizetésre kotelezettnek a Magyar Reprogréfiai Szovetséggel szemben 3 hénapnal régebbi jogdijtartozésa nincs,
és adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett,

- az atalanydijas szerz6dés megkotését a reprografidra szolgald késziilékek elhelyezésének és lizemeltetésének
sajatos korlilményei, és/vagy a dijfizetésre kotelezettek altal fizetendd jogdij jelentés mértéke, és/vagy a dijfizetésre
kotelezettek nagy részének azonos orszagos vagy regionalis érdekképviseleti szervben valé dnkéntes tagsaga és az
érdekképviseleti szerv atalanydijas szerzédés kotésére irdnyuld jogszabdly- és alapszabalyszer(i felhatalmazasa
ezt lehetévé és indokolttd teszi, vagy a dijfizetésre kotelezettek azonos kereskedelmi halézathoz, szolgéltatéhoz
(franchise) vagy intézményhez tartoznak és a halézatot lzemeltetdé a tagokkal kotott szerzédésben &tvallalja a
reprografiai dij megfizetését, valamint a dijfizetés alapjaul szolgald adatoknak, illetve azok valtozasainak bejelentését,
- az ataldnydijas szerz6dések megkotése soran a Magyar Reprografiai Szovetség az ataldnydijas szerzédésekkel
érintett dijfizetésre kotelezettek kdzott indokolatlan megkiilonboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek
mellett, azonos kedvezményeket biztosit,

— orszagos érdekképviseleti szervekkel csak akkor kothet6 atalanyszerz6dés, ha az érdekképviseleti szerv a tagjai
(az érintett dijfizetésre kotelezettek) jogdijfizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy a jogdijfizetési
kotelezettséget egészben vagy részben atvallalja.

Az |. fejezet 1-3. és Il. fejezet 1-6. pontjaiban meghatérozott jogdij nem tartalmazza az altaldanos forgalmi adét.
A megallapitott jogdijat a mindenkor hatélyos afatorvény szerinti dltaldnos forgalmi adé terheli.

IV.Fejezet

A fenti jogdijkdzlemény 2011. januér 1-jétél 2012. december 31-ig érvényes.*

RSZ
Magyar Reprografiai Szévetség

P
A jogdijkdzleményt az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jovahagyom:

A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

A NEFMI SZMSZ-r6l 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:
Budapest, 2011. janudr 31.

Szécs Géza s. k.,
kultaraért felelds allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezel6 egyesiilet a jévahagyast kévetéen a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az elé6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.
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Az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédo Iroda Egyesiilet k6zleménye
a magancéli masolasokra tekintettel megallapitott iires hang- és képhordozé jogdijakrél (U11)

1. Jogdijak

Az ARTISJUS Magyar Szerzdi Jogvédé Iroda Egyesiilet a szerzdi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szjt.) 20. §
(1) és (2) bekezdése alapjan az érintett jogosultak k6zos jogkezeld szervezeteivel, a FilmJus Filmszerzdk és El6allitok Szerzéi Jogvédd
Egyesiiletével, a HUNGART Vizudlis M(ivészek K6z6s Jogkezel6 Tarsasaga Egyestilettel, a Magyar Hanglemezkiadok Szovetségével,
valamint a MUivészeti Szakszervezetek Szévetsége El6adomiivészi Jogvédé Irodajaval egyetértésben a kép-, illetve hangfelvételek
magancélu masolasara tekintettel az tUres kép- és hanghordozdkra (az aldbbiakban egylitt: hordozdk, vagy tres hordozék) az alabbi
szerzdi jogdijat dllapitja meg:

Idétartam/Megnevezés Fizetend6 jogdij

1. Audiokazetta

25 Ft/db
2. Videokazetta
60 Ft/db
3. CD-R tipusok
CD-R és CD-RW
300 MB-ig 16 Ft/db
CD-R és CD-RW/Data
700 MB-ig 44 Ft/db
CD-R és CD-RW/Data 700 MB felett,
illetve CD-R és CD-RW Audio 64 Ft/db
4.DVD tipusok (pl. DVD-R/+R, DVD-RW/+RW, DVD-RAM)
4,7 GB alatt 16 Ft/db
4,7 GB 75 Ft/db
9,4 GB-ig 180 Ft/db
5. Egyéb nagy kapacitdsu optikai diszk

4,7 GB 75 Ft/db
9,4 GB-ig 180 Ft/db
15 GB-ig 300 Ft/db
25 GB-ig 400 Ft/db
50 GB-ig 500 Ft/db
100 GB-ig 700 Ft/db
200 GB-ig 800 Ft/db

200 GB felett 850 Ft/db
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Idétartam/Megnevezés Fizetend6 jogdij

6. Minidiszk
Minidiszk 64 Ft/db

7. Kép-, illetve hanghordozéként hasznalhaté memoriakartyak (példdul kartya hordozhaté multimédia eszkézhoz,
CF, MMC, MS, Smart Media, SD, Mini SD, MicroSD, xD, Microdrive-tipusu kartyak)

64 MB-ig 40 Ft/db
128 MB-ig 80 Ft/db
256 MB-ig 100 Ft/db
512 MB-ig 120 Ft/db
1 GB-ig 150 Ft/db
2 GB-ig 300 Ft/db
4 GB-ig 500 Ft/db
8 GB-ig 800 Ft/db
12 GB-ig 1200 Ft/db
16 GB-ig 1600 Ft/db
32 GB-ig 3200 Ft/db
32 GB felett 3400 Ft/db

8. Audio, illetve audiovizudlis tartalom masoldsara/tarolasara alkalmas kilsé, hordozhato hattértarolo
(pl. Pendrive, USB Flash Drive)

1 GB-ig 100 Ft
2 GB-ig 200 Ft
4 GB-ig 400 Ft
8 GB-ig 600 Ft
16 GB-ig 1200 Ft
32 GB-ig 2400 Ft
32 GB felett 2500 Ft

9. Audio, illetve audiovizualis tartalom lejatszasara alkalmas, hordozhaté multimédia eszkzbe integralt
taroldegységek * (pl. beépitett taroldegységgel rendelkezé hordozhatd zenelejatszd késziilékek,
kivéve a mobiltelefon funkcidval is rendelkezd készlilékeket)

32 MB-ig* 100 Ft/db
64 MB-ig* 200 Ft/db
128 MB-ig 400 Ft/db
256 MB-ig 600 Ft/db
512 MB-ig 1000 Ft/db
1 GB-ig 1500 Ft/db
2 GB-ig 1800 Ft/db
4 GB-ig 3000 Ft/db
8 GB-ig 4000 Ft/db
16 GB-ig 6000 Ft/db

* Az e pont ald tartozd multifunkcionalis eszkdzbe integralt taroldegységre csak akkor kell medfizetni a szerz6i jogdijat, ha annak tarolokapacitasa
meghaladja a 64 MB-ot.
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1.1.

1.2

1.3.

Idétartam/Megnevezés Fizetends jogdij
40 GB-ig 7000 Ft/db
80 GB-ig 8000 Ft/db
80 GB felett 9000 Ft/db

10. Audio, illetve audiovizudlis tartalom lejatszésara alkalmas
mobiltelefon késziilékekbe integralt taroldegységek

64MB-t6l 128 MB-ig 320 Ft/db
256 MB-ig 480 Ft/db
512 MB-ig 800 Ft/db
1 GB-ig 1200 Ft/db
2 GB-ig 1440 Ft/db
4 GB-ig 2400 Ft/db
8 GB-ig 3200 Ft/db
16 GB-ig 4800 Ft/db
40 GB-ig 5600 Ft/db
80 GB-ig 6400 Ft/db
80 GB felett 7200 Ft/db

11. Audio, illetve audiovizudlis tartalom tarolaséara szolgalé, szérakoztatd elektronikai eszkdzokbe integrélt
taroléegységek (beépitett taroldegységgel rendelkez6 vided felvevé-lejatszo késziilékek,
beépitett taroldegységgel rendelkez6é DVD-iro, -felvevo- lejatszo késziilékek, beépitett taroldegységgel rendelkezé
televizidkésziilék, beépitett taroldegységgel rendelkezé digitalis vevédekoder (set-top-box)
és miholdvevé késziilék)

80 GB-ig 3200 Ft/db
160 GB-ig 4000 Ft/db
250 GB-ig 5600 Ft/db
250 GB felett 7200 Ft/db

1. A jogdij megfizetése

Az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan a fenti jogdijat az lires kép- vagy hanghordozé gyartdja, kiilféldon gyartott kép-
vagy hanghordozé esetén pedig a jogszabdly szerint vam fizetésére kotelezett személy, vagy - vamfizetési
kotelezettség hianydban - egyetemlegesen a hordozét az orszagba behozd személy és az azt belféldon elészor
forgalomba hozd személy koételes az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédd Iroda Egyesiilethez a vamkezelés
befejezésétdl, vamfizetési kotelezettség hianyaban pedig a forgalomba hozataltdl vagy - ha ez a korabbi - a
forgalomba hozatali céllal torténé raktaron tartas megkezdésétdl szamitott nyolc napon belil megfizetni. A jogdij
medfizetéséért az adott hordozo 6sszes belféldi forgalmazéja is egyetemlegesen felel.

A jogdijkozlemény idSbeli hatalya alatt forgalomba hozott, kép-, illetve hangfelvételek magéncéld masolasara
alkalmas olyan hordozoék utan, amelyek éltalanos funkcionalis ismérveik alapjan a jogdijkzlemény I. részének egyik
pontja hatalya ala sem tartoznak, a jogdijat az ARTISJUS az Szjt. 90. §-a szerint allapitja meg.

Az egyenl6é banasmadd kovetelményét szem elbtt tartva a kdzzétett jogdijakhoz képest a jogdijkdzlemény idébeli
hatdlya alatt az alabbi feltételek egyuttes teljesilése esetén jogdijkedvezmény adhatd. Jogdijkedvezményben
részesilhet az Ures hordozé gyartdja, kilfoldon gyartott hordozé esetén a vam fizetésére kotelezett személy, illetve
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14.

1.5.

2.2.

3.1.

3.2.

vamfizetési kotelezettség hidnydban a hordozét az orszdgba behozd személy vagy az azt belféldon el6szor
forgalomba hozo személy, ha
a) az Szjt. 22. § (1) bekezdése alapjan és a jelen jogdijkozlemény II.2. pontja szerinti adatszolgaltatdsi
kotelezettségének minden altala gyartott, behozott, illetve forgalomba hozott tires hordozéval kapcsolatosan
maradéktalanul eleget tett;
b) jogdijtartozasa nincs;
c) ajelen jogdijkdzlemény lll. pontjdban foglalt védjegyhasznélati engedélyt, minden egyes optikai védelemmel
elltott cimkével kapcsolatosan maradéktalanul betartotta;
és akedvezmény igénybevételérél és azehhez tarsuld kotelezettségvallaldsokrél az ARTISJUS-szal szerz&dést kot.
Orszagos érdek-képviseleti szervekkel csak abban az esetben kothetd kedvezményszerzédés, ha az érdek-képviseleti
szerv a tagjai (az érintett dijfizet6k) jogdijfizetéséért megfelel6 biztositékot nyujt, és/vagy az érintett dijfizeték altal
fizetend6 jogdij kiszamitdsdhoz/medfizetéséhez sziikséges adatokat hitelt érdemlé bizonyitékkal alatamasztottan
gydjti és az ARTISJUS-nak tovabbitja, és/vagy a jogdijfizetési kotelezettséget egészben vagy részben étvallalja.
Ajelen jogdijkdzleményben meghatarozott jogdijak az afat nem tartalmazzék. A jogdijat a torvényes &fat is tartalmazé
Osszegben kell megfizetni.

Adatszolgaltatasi kotelezettség

Aki Ures hordozot gyart, vamfizetési kotelezettség nélkil az orszagba behoz, vagy az igy behozott hordozét el6szor
belfoldi forgalomba hozza, kdteles az ARTISJUS-t az Szjt. 20. § (2) bekezdése szerinti jogdijigény érvényesitéséhez
sziikséges adatokrdl tajékoztatni. Az tires hordozé behozatala miatt jogszabdly szerint vam fizetésére kotelezett
személy a fentieken felll kételes az ARTISJUS-nak bemutatnia vamhatosag altal hitelesitett behozatali vamokmanyt is.
A jelen jogdijkdzlemény 1.10. pontjanak hatalya ald tartozé Ures hordozok esetén az adatszolgéltatasra kotelezett
személy a mobiltelefon késziilék IMEI azonositojat is kdteles feltlintetni adatszolgéltataséban.

Barmely bejelentésre, illetve tajékoztatasra kotelezett személy koteles az ARTISJUS kérésére adatszolgéltatast nyujtani
az Ures hordozok beszerzési forrasairdl, illetve azok egyéb forgalomba hozatali adatairdl. A fenti tdjékoztatasi
kotelezettség — akdr részleges — elmulasztasa esetén a tdjékoztatasra kotelezett az lires hordozok utan a jelen
jogdijkozlemény alapjan szamitott jogdijjal azonos mértéki koltségatalanyt koteles fizetni [Szjt. 22. § (2) bek.].

3. Ajogdij megfizetése aldli mentesség esetei

Az Szjt. 20. § (3) bekezdés a) pont szerinti mentesség esetén a kivitel igazoldsdhoz az alabbi okiratok benyujtasa

szlikséges:

— a kivitt 4ru azonositasara alkalmas, legaldbb a kivitt mennyiséget, a hordozé markanevét és tipusat tartalmazé

nyilatkozat; valamint

— az Eurdpai K6z0sség teriiletén kivilre irdnyuld forgalomban a vdmhatésag altal hitelesitett behozatali és kiviteli

vamokmany;

— az Eurdpai Kozosség terliletére iranyuld forgalomban olyan, a felek k6zosségi addszamat hitelt érdemléen

tartalmazé szamla, amelybdl aggalytalanul megallapithatd, hogy a dijigénnyel érintett Ures hordozét tartalmazé

kildemény cimzettje az Eurdpai K6zosségen beliil lakohellyel rendelkezé személy, illetve székhellyel (telephellyel,

fiokteleppel) rendelkez6 jogi személy vagy egyéb szervezet, és a felek nevét, székhelyét (lakdhelyét), valamint az ires

hordozé mennyiségét, fajtajat és a kilfoldi rendeltetési helyet hitelt érdemléen feltlinteté olyan okirat, amelybdl

aggalytalanul megallapithatd, hogy a hordozdkat Magyarorszagrél elszallitottak (példaul: fuvarlevél, szallitdlevél,

atadas-atvételt igazold okirat).

Amennyiben a mentességi okra a jogdij medfizetésére kotelezett személy a jogdij medfizetése utan hivatkozik, a

medfizetett jogdijat a 3.1. pontban meghatarozott okiratok benyujtasa utan az alabbi feltételek egyittes fennallasa

esetén az ARTISJUS visszatériti:

a) haakivitelt is a jogdijat az ARTISJUS-nak medgfizetd személy végzi;

b) jogdijat az ARTISJUS-nak megfizeté személy a jogdij visszatéritése iranti igényt az ARTISJUS-hoz irdsban a jogdij
medfizetésének évében bejelenti;
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3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

34.

c¢) ahordozérdl eltavolitott hologramos cimkét a jogdijat az ARTISJUS-nak megfizet6 személy a visszatéritési igény
irdsbeli bejelentésével egyidejlleg az ARTISJUS-nak sorszam szerint azonosithaté mddon tételesen
visszaszolgaltatja; valamint

d) abban az esetben, ha a kivitel célorszdgadban mikodik un. treshordozéjogdij-igényt érvényesitd kdzos jogkezeld
szervezet, ez a szervezet tételes adatokkal azonosithatéan igazolja, hogy a kivitt tres hordozdkra vonatkozéan a
jogdijat a jogdijfizetésre kotelezett, vagy a célorszagban alkalmazandé jogszabdly szerint fizetésre kotelezett,
vagy arra feljogositott mas személy a célorszagban megfizette, vagy a célorszag jogi szabalyozasa alapjan a
jogdijfizetés alol mentesdilt.

Mentestilhet az Ures hordozo jogdij megfizetése aldl az lires hordozé gyartdja, killfoldon gyartott hordozo esetén a

vam fizetésére kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hidnyaban a hordozdt az orszagba behozé

személy, ha a jelen jogdijkozlemény I. fejezet 3., 4., 5., 6., pontjai ald tartoz6, nem Ujrairhaté lres hordozé tekintetében
hitelt érdemléen igazolja, hogy a mentesiteni kivant tres hordozé

—nem kerlil a szabad felhasznalas keretében az Szjt 35.§ (1)-(4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott

személy (szervezet) birtokaba, és

- azt nyilvanvaldan és kizarélag az Szjt 35. § (1)-(4), (5), (7) bekezdésében meghatadrozott masolatkészitéstdl eltérd

célra hasznaljak.

A mentesuilés fennallasdnak igazoldsdhoz az aldbbi okiratok benyujtasa szlikséges:

a) a jelen jogdijkdzlemény 1.3.-1.6 pontjai hatdlya ald tartozé és nem Ujrairhatd Ures hordozé beszerzésére
vonatkozd, a felek személyét, a szerz6dés targyat (az lres hordozdkat), a teljesités idépontjat, és a felek alairasat
tartalmazé irasba foglalt szerz6dés, illetve e szerz6dés kivonata, tovabba abban az esetben, ha a jogdij fizetésére
kotelezett személy a szerzédést teljesitd fél kozvetlen, vagy kozvetett kozremiikodéje, a kdzremikodéilanc tagjai
kozott az Ures hordozé beszerzésére létrejott valamennyi szerz6dés, e szerz8dések kivonata, tovabba

b) aszerzédéshez kapcsolddd dokumentdcid, amely tartalmazza
b)1.ajelen jogdijkdzlemény szerinti csoportositdsnak megfeleléen, hogy a szerz6dés hatélya alatt milyen fajtaju,
mennyiségi (darabszamu) tres hordozé beszerzésérél rendelkezik;

b)2. a vevé (végfelhasznald) fél nyilatkozatat arra nézve, hogy az tires hordozokat
- nem haszndlja az Szjt 20. § (1) bekezdésében meghatdrozott mdlvek illetve teljesitmények masolaséra;
- nem értékesiti tovabb és
- semmilyen médon nem adja az Szjt 35. § (1)-(4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott
személyek birtokaba;

c) az Szjt 20. § és ezen belil a jelen jogdijkdzlemény 1.3.-1.6. pontjai hatdlya alad tartozé és nem uUjrairhato Ures
hordozok adasvételére vonatkozé szerz&dés teljesitését igazold szamla és szdllitdlevél, illetve ez utdbbi helyett
mas olyan okirat, amelybdl hitelesen megallapithatd, hogy a szerzédés alapjan hany darab és milyen fajtaju tires
hordozé tényleges dtadasa tortént meg;

d) ajogdij fizetésére kotelezett személy nyilatkozata arra nézve, hogy a szerzédés esetleges moédositasairdl, illetve
megszlinésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az ARTISJUS-t.

Ha a mentesiilés feltételei fenndllnak és a jogdij fizetésére kotelezett személy a 3.3.2. pont szerinti iratokat az

ARTISJUS-hoz maradéktalanul benyujtotta, az ARTISJUS igazolast allit ki, amely tartalmazza

a) az Ures kép- vagy hanghordozé gyartdja, kilfoldon gyartott kép- vagy hanghordozé esetén a vam fizetésére
kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hidnyaban a hordozot az orszagba behozd személy
azonosité adatait;

b) amentesuléssel érintett Ures hordozdt beszerzé személy (végfelhasznéld) azonositéd adatait;

c) amentesiléssel érintett Ures hordozdék darabszdmat és fajtdit a jelen jogdijkdzlemény szerinti csoportositasban;
és

d) amentesilés idétartamat.

A dij medfizetése aloli mentesilési feltételek megvizsgalasa és a mentesulés ala esé és a mentesilés hatélya ala nem

tartozo Ures hordozdk szamanak és fajtdjanak megallapitasa céljabodl a dij megdfizetése aldli mentestiilés esetén is az, aki

Ures hordozot gyart, vamfizetési kotelezettség nélkil az orszagba behoz, vagy az igy behozott hordozét elészor

belfoldi forgalomba hozza, kételes az ARTISJUS-t az Szjt. 22. § (1) bekezdése szerinti adatokrol tajékoztatni. Aki a

3.3. pont szerinti mentesulésre hivatkozik, az adatszolgaltatasa soran koteles tajékoztatni az ARTISJUS-t arrdl, hogy

mely, legaldbb mennyiség és fajta szerint megjeldlt tres hordozd tekintetében kivanja a mentesilés fennallasat

igazolni.
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Il
1. Védjegyhaszndlati engedély

Az ARTISJUS a jelen jogdijkozleménnyel érintett hordozok kozil a

— CD-R-tipusu hordozok,

- DVD-tipusu hordozok,

- egyéb nagy kapacitasu optikai diszkek,

- kép-, illetve hanghordozéként hasznalhaté memoriakartydk (kivéve: a 32 MB-ig, valamint a 64 MB-ig terjedd
taroldkapacitassal rendelkez6 memoriakartyak),

—audio, illetve audiovizudlis tartalom lejatszéséra alkalmas hordozhaté multimédia eszk6zokbe integralt taroldegység
(kivéve: a 32 MB-ig, valamint a 64 MB-ig terjedé taroldkapacitéssal rendelkezé hordozhaté multimédia eszk6zokbe
integralt taroldegységet), tovabba

—audio, illetve audiovizualis tartalom térolasara szolgald, szérakoztato elektronikai eszkdzdkbe integralt taroldegység
[I. fejezet 3., 4., 5.,6.,8.,9., 11. pontok]

tekintetében torténé jogdijigény érvényesitéssel osszefliggésben ingyenesen, nem kizarélagos védjegyhasznalati
engedélyt ad a jogdijat az Szjt. fenti idézett 20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté személynek az ARTISJUS védjegy
hasznalatara. Az ARTISJUS védjegy a jogdijkdzlemény szerinti haszndlat soran — az ellenkez6 bizonyitasaig - igazolja a
jogdij medfizetését, tovabba jogkezelési adatnak is mindsil [Szjt. 96. § (2) bekezdés], amelynek jogosulatlan
eltdvolitasa, megvaltoztatasa szerzGi jogi és blintetéjogi jogkdvetkezményekkel jar.

2. A védjegy hordozéja

A védjegyet az ARTISJUS altal kibocsétott, a jogdijat az Szjt. fenti idézett 20. § (2) bekezdése alapjan medfizeté
személynek téritésmentesen, az érvényesitett jogdijigény altal meghatarozott darabszamban hasznalataba adott
optikai védelemmel ellatott cimke hordozza. A védjegyet hordozé cimke az ARTISJUS tulajdona.

3. Avédjegy és a hordozd haszndlata

A jogdijat az Szjt. fenti idézett 20. § (2) bekezdése alapjan medfizeté személy a védjegyet hordozoé cimkét az Uires
hordozé forgalomba hozatalat megel6zéen jogosult és koteles elhelyezni (felragasztani). Az elhelyezésnek
(felragasztasnak) a hang-, illetve képhordozdn, vagy ha ez lehetetlennek bizonyul a hordozé csomagolasan a cimke
sérllése nélkil eltdvolithatatlanul kell megtorténnie, mas jogkezelési adatot vagy arujelzd észlelését nem akadalyozd
modon. Az elhelyezés (felragasztds) a cimke atvételét kovetéen haladéktalanul, legkésébb 5 munkanapon beliil
kotelezé. A hologramos cimke csak a dijfizetéssel érintett hordozé példanyokra helyezhetd el. A védjegyet a fentiektdl
eltér6 mdédon hasznalni tilos. A jogdijat megfizeté személy a védjegy hasznalatdt harmadik személynek nem
engedélyezheti, és a hordozén el nem helyezett (fel nem ragasztott) hologramos cimkét harmadik személy
birtokaba/hasznalatdba nem adhatja. A védjegy hasznalataért (a hologramos cimkéért) sem a jogdijat az Szjt. fent
idézett 20. § (2) bekezdése alapjan medfizetd személy, sem mas személy ellenértéket nem kérhet és nem fogadhat el.
Az ARTISJUS a védjegyet hordozo cimkét csak abban az esetben adja hasznalatba a jogdijat megfizet6 személynek, ha
adijfizetéssel érintett hordozdk még a jogdijat megfizeté személy birtokdban vannak. Ezt a jogdijat megfizet6 személy
acimke dtadasat megelézéen koteles hitelt érdemléen igazolni. A védjegyhasznalati engedély hatalya az els6 jogszert
forgalomba hozatallal megsz(inik.
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IV. A jogdijkdzlemény id6beli hatalya
A fenti jogdijkdzlemény 2011. januér 1-jét6l 2011. december 31-ig hatalyos.*

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédd
Iroda Egyesiilet

*%¥

A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévahagyom:

A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. januér 31.

Szécs Géza s. k.,
kultaraért felel6s allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezeld egyesiilet a jovahagyast kévetden a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtorténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott — dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.

Az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye (Kabel 11)

aradio- vagy televizié-miisorok egyidejli, valtozatlan, csonkitatlan tovabbkozvetitéi, valamint
kédoltan eredeztetett radio- vagy televizio-miisorok kédoldas utan vagy (at)kédoltan térténé
nyilvanossaghoz kozvetitésében kézremiikodok (,kabelszervezetek”) altal fizetendé

szerzéi jogdijakrol, valamint a felhaszndlas engedélyezésének egyéb feltételeirdl

Az ARTISJUS a szerz6i jogrol széld 1999. évi LXXVI. torvény (a tovdbbiakban: Szjt) 16. § (1) bekezdésében, 26. §

(3)-(4) bekezdésében, 27. §-ban, 28. § (2) és (3) bekezdésében, 90. § (1) bekezdésében, valamint 92. § (5) bekezdésében foglalt

rendelkezések alapjan
- a szerz6k, tovabbd az Szjt. 77. § (2) bekezdés masodik mondatdban meghatérozott jog tekintetében az
eléadémiivészek és a hangfelvétel-el6allitdk javara a FilmJUS, Filmszerzék és ElGallitdk Szerzéi Jogvédd Egyesiiletével,
a HUNGART Vizualis Mlvészek K6z6s Jogkezeld Tarsasdga Egyesulettel, a Magyar Hanglemezkiad6k Szévetségével,
valaminta M(vészeti Szakszervezetek Szévetsége El6addmiivészi Jogvéds Irodajaval egyetértésben az Szjt. 28.§ (2) és
(3) bekezdésében meghatarozott, a radid- vagy televizié-szervezet, illetve a sajat misort a nyilvdnossdghoz vezeték
utjdn vagy masként kozvetité musoraban sugdrzott, illetve kozvetitett mivek, eléadasok és hangfelvételek
sugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb modon, igy kiildondsen miholdas, vagy IP platform Utjan — az eredetihez képest
mas szervezet kozbeiktatasaval — a nyilvanossaghoz torténd egyidejd, valtozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése
(mésodlagos nyilvanossaghoz kozvetités) engedélyezésének feltételeit és az ennek fejében fizetendé szerzéi és
szomszédos jogi jogdijakat (a tovéabbiakban: jogdij), valamint
— az irék, a zeneszerzék és a szoévegirdk javéra — a szinpadra szént irodalmi muvek és a zenedramai muvek vagy
jeleneteik, illetve keresztmetszeteik, valamint a szakirodalmi mdvek és a nagyobb terjedelm( nem szinpadra szant
szépirodalmi mdvek (pl. regények) felhaszndlasa kivételével — a mar nyilvdnossdgra hozott muveknek a
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nyilvanossaghoz kozvetitést végzé szervezethez kédoltan érkezé radié- vagy televizido-mdsorok kédoldas utan vagy
(at)kédoltan torténd, barmely modon, igy kilondsen vezeték, mihold, vagy IP platform uUtjan megvalositott
nyilvdnossaghoz kozvetitése engedélyezésének feltételeit és az ennek fejében fizetend6 szerzdi jogdijakat

az aldbbiakban éllapitja meg:

I. Fejezet

Sugérzott radid- vagy televizio-mUsorok egyideji, valtozatlan, csonkitatlan tovabbkozvetitését, illetve
nyilvanossaghoz kozvetitését végzo szervezetek altal fizetendd jogdijak

1. A kozonség korében kozvetlenil is foghatd radié- és televizi6-mUisorok Szjt. 28. § (2) bekezdése szerinti
tovabbkozvetitése fejében fizetendd jogdijak.
A radié- vagy televizio-szervezetek, illetve a sajat mdsort a nyilvanossaghoz vezeték utjan vagy masként elsédlegesen
kozvetitd szervezetek misoraban sugarzott, illetve nyilvanossaghoz elsédlegesen kdzvetitett miiveknek valtozatlan,
csonkitatlan, tovabbsugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb maodon igy kilonésen miiholdas, vagy IP platform Utjan
torténd tovabbkozvetitését végzs, az eredeti elsédleges nyilvdnossaghoz kozvetitd (rddid- vagy televizio-)
szervezettdl kilonbozé szervezetek (pl. un. kdbelszervezetek), szervezeti formdjukra tekintet nélkil, az egyes
csatlakozott haztartasok (el6fizetdk) részére tovabbkozvetitett radio- és televizid-mUsorok utan
a) legfeljebb 500 csatlakozott hdztartasig:

televizio-mUisoronként 1,66 Ft/ho/csatlakozott haztartas

rddiomdsoronként 0,65 Ft/hé/csatlakozott haztartas
b) 500-nal tobb csatlakozott haztartas esetén:

televizio-mUsoronként 4,08 Ft/hd/csatlakozott haztartas

radiomisoronként 1,66 Ft/ho/csatlakozott haztartas

de - mind az a), mind a b) pont esetében - csatlakozott haztartasonként legaldbb 9,03 Ft/h6 &sszegli jogdijat
kotelesek fizetni.

c) Ha a csatlakozott haztartdsok szdma amiatt, hogy a musorok egyidejd, valtozatlan, csonkitatlan
tovabbkozvetitése nem vezeték utjan, hanem a nyilvanossaghoz tovabbkdzvetitésre alkalmas egyéb eszkdzzel
vagy moédon torténik, vagy egyéb okbdl (pl. azért, mert a tovabbkozvetitésnek nincsenek eléfizet6i) nem
dllapithaté meg, vagy a tovabbkdzvetités fejében a k6zonség tagjai nem a tovabbkozvetitett mlsorok szamahoz
(mUsorcsomagokhoz) igazodo dijat fizetnek, akkor a tovébbkozvetitéssel elérheté haztartasszam, illetve a
tovabbkozvetités, mint szolgaltatas igénybevételének mértékére vonatkozd egyéb adatok (pl. a misorokhoz vald
tényleges hozzaférés adatai, az eldfizet6i dijakbol eredé bevétel) alapulvételével az 1. a), illetve 1. b) pontban a
medfelel6 id6szakra meghatarozott jogdijak koziil az alacsonyabb 6sszeg jogdijat kell megfizetni.

d) Ha a valtozatlan, csonkitatlan, tovabbsugérzéssal, vezeték utjan vagy egyéb mdédon, igy kiiléonésen mdholdas,
vagy IP platform utjan torténd tovabbkozvetitését végzd, az eredeti elsédleges nyilvdnossaghoz kdzvetité (radio-
vagy televizio-) szervezettdl kilonbozé szervezet maga, vagy kdzremiikodd utjan olyan &sszetett digitalis
audiovizualis médiaszolgaltatast [pl. a csatlakozott haztartas (el6fizetd) részére a radio-televizid szervezet vagy
kdzrem(ikoddje éltal dsszeallitott kindlatbol igény szerint vagy kozel igény szerint nyujtott videoszolgéltatds,
idében eltolt misorérzékelést lehetévé tev szolgaltatas] nyujt, amelynek soran egyéb jogdijkozlemény hatdlya
ald tartozé felhaszndldsi cselekményt is folytat, az 0Osszetett szolgdltatds valtozatlan, csonkitatlan,
tovabbsugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb maodon, igy kiilondsen muholdas, vagy IP platform utjan torténd
tovabbkozvetitésnek mindsiilé részszolgaltatdsanak engedélyezése és a jogdijigények teljesitése fejében az 1. a), illetve
b) pontban meghatarozott jogdijat kell medfizetni.

e) Az Osszetett digitalis audiovizuélis média szolgaltatas keretében megvaldsitott felhasznaldsokra, amelyek mas
jogdijkozlemények hatdlya ald tartoznak, az alkalmazandé jogdijk6zlemény szerint kiilon engedélyt kell kérni, és
az engedély fejében kiilon jogdijat kell fizetni.

2. Anyilvdnossaghoz kdzvetitést végzo szervezethez kddoltan érkezd radio- vagy televizié-misorok kédoldas utan vagy
(dt)kdédoltan torténd, barmely moédon, igy kilondsen vezeték, muihold, vagy IP platform utjan megvalositott
nyilvanossaghoz kozvetitése fejében az Szjt. 26. § (3) és (4) bekezdése alapjan a kdbelszervezetek éltal fizetendd
szerz6i jogdijak.

A radio- vagy televizié-szervezetek, illetve a sajat musort a nyilvdnossaghoz vezeték utjan vagy masként kozvetitdé

szervezetek musordban koédoltan sugdrzott, illetve nyilvdnossdghoz kozvetitett miveknek, kédoldas utan vagy
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(dt)kdédoltan  torténd, barmely modon, igy kilondsen vezeték, muhold, vagy IP platform utjan megvalositott
nyilvdnossaghoz kozvetitését végzo, az eredeti nyilvanossaghoz kozvetitd (radid- vagy televizié-) szervezettdl
kilonb6zé szervezetek (pl. un. kabelszervezetek), szervezeti formajukra tekintet nélkiil, az egyes csatlakozott
haztartasok (el6fizetdk) részére az altaluk nyilvanossaghoz kozvetitett radid- és televizio-misorokban felhasznalt, mar
nyilvdnosséagra hozott irodalmi és zenem(vek (Un. kisjogos muvek) nyilvdnossaghoz kdzvetitése fejében

a) legfeljebb 500 csatlakozott hdztartasig:

televizié-mUisoronként 0,73 Ft/hé/csatlakozott haztartas

radiomisoronként 0,30 Ft/ho/csatlakozott haztartas
b) 500-ndl tobb csatlakozott haztartas esetén:

televizio-mUsoronként 1,82 Ft/hé/csatlakozott haztartas

radidmusoronként 0,73 Ft/hd/csatlakozott haztartas

de - mind az a), mind a b) pont esetében - csatlakozott haztartdsonként legalabb 4,09 Ft/h6 6sszegi szerzdi
jogdijat kotelesek fizetni.

c) Ha a radio- vagy televizié-szervezetek, illetve a sajat mésort a nyilvdnossaghoz vezeték utjan vagy masként
kozvetité szervezetek misoraban kédoltan sugdrzott, illetve nyilvdnossaghoz kodzvetitett mlveknek, kédoldéas
utan vagy (at)kdédoltan, torténd, barmely maédon, igy kilondsen vezeték, mihold, vagy IP platform atjan
megvalésitott nyilvanossdghoz kdzvetitését végzd, az eredeti nyilvdnossaghoz kozvetité (radid- vagy televizio-)
szervezett6l kiilonbozé szervezet maga, vagy kozrem(ikddoé utjan olyan Gsszetett digitalis audiovizudlis média
szolgdltatast [pl. a csatlakozott haztartas (el6fizetd) részére a radid-televizid szervezet vagy kézrem(ikdddje altal
Osszeallitott kinalatbol igény szerint vagy kozel igény szerint nyujtott videoszolgaltatds, idében eltolt
mUsorérzékelést lehetdvé tevd szolgaltatast] nyujt, amelynek soran egyéb jogdijkozlemény hatdlya ala tartozé
felhasznélasi cselekményt is folytat, az Osszetett szolgaltatason belll a jelen 2. pont bevezeté részében
meghatdrozott részszolgdltatdssal megvaldsitott felhasznalds engedélyezése és a jogdijigények teljesitése
fejében az a), illetve b) pontban meghatéarozott jogdijat kell megfizetni.

d) Az Osszetett digitalis audiovizudlis média szolgaltatas keretében megvaldsitott felhasznélasokra, amelyek mas
jogdijkozlemények hatalya ala tartoznak, az alkalmazandé jogdijkozlemény szerint kiilon engedélyt kell kérni, és
az engedély fejében kiilon jogdijat kell fizetni.

Il. Fejezet
A jogdijkézlemény dlitaldnos szabdlyai

Az Szjt. 26. § alapjan a jelen jogdijkdzlemény értelmében radid-, illetve televizié-szervezet alatt a sajat musort a
nyilvdnossaghoz foldi vagy muholdas sugérzés, illetve vezeték utjan vagy egyéb mdédon atvivd szervezeteket kell
érteni.

A jelen jogdijkozlemény alapjan a felhasznalasi engedély megadasa a jogdij medfizetésétdl fiigg. A felhasznald az
engedélyt a jogdij medfizetésével egy id6ben szerzi meg. A felhasznalas megkezdése el6tt medfizetett jogdij, illetve
jogdijrészlet fejében a felhasznald a medfizetett jogdijjal (a jogdijrészlettel) ardnyos mértéki felhasznalasi engedélyt
szerez.

Adatszolgaltatas a jogdij kiszamitasahoz (,elszamolas”), esedékesség

Ha a felhaszndléval vagy felhaszndloi érdek-képviseleti szervezettel kotott, ataldnyjogdijat tartalmazd szerzédés
eltéréen nem rendelkezik, a jogdij (jogdijrészlet) kiszamitdsahoz sziikséges elszamolds naptari negyedévenként, a
jogdij pedig a negyedévet kdvetd hénap utolsé napjaig esedékes.

Késedelmes jogdijfizetés esetén a felhasznalé a Ptk. 301/A. § szerinti késedelmi kamatot koteles fizetni. Ha a
felhaszndlo a felhasznaldashoz nem kért engedélyt, vagy a felhasznaldsi engedély terjedelmét tullépte, a késedelmi
kamat megfizetése a felhasznalds megkezdésének napjatél esedékes.

Adatszolgaltatas a jogdij felosztasahoz
Az I.1. és 1.2. pont szerinti szervezetek kotelesek a ténylegesen tovabbkozvetitett misorfolyamokrdl adatot
szolgaltatni [Szjt. 92. § (5) bekezdés].
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4.2.

4.3.

44.

4.5.

Az adatszolgaltatas — ha a felek révidebb hataridében nem allapodnak meg — negyedévente, a targynegyedévet
koévetd honap 15. napjaig esedékes.

Az adatszolgaltatas az ARTISJUS altal rendszeresitett formanyomtatvany alkalmazasaval vagy mas, a felek altal kotott
szerz6désben meghatarozott modon (formatumban) - az I.1. d)-e), valamint I.2. ¢)-d) pont szerinti szervezetek
esetében elektronikus formdtumban — torténik.

A jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatas késedelmes teljesitése esetén a felhasznald a késedelem idejére
kotbért koteles fizetni. A kdtbér mértéke a késedelem minden napjéra a felhaszndlé altal az adott negyedévre
fizetendd szerzdi jogdij 0,5%-a, de legaldbb egy napra 500 Ft. A kotbér legmagasabb 6sszege a felhasznalo altal
fizetendd szerzéi jogdij 30%-a.

Amennyiben a felhasznal6 a jogdijfelosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatast hianyosan vagy hibasan teljesiti, igy az
adatszolgdltatas hatarnapjatol a megfelelé adatszolgaltatas teljesitésének napjdig terjed6 id6tartamra hibas teljesitési
kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 4.4. pontban meghatéarozott késedelmi kotbér mértékével.

Az ARTISJUS a jogdijelszamolas alapjaul szolgal6 adatokat, valamint a miifelhaszndlas médjat és mértékét a helyszinen
ellenérizheti. Amennyiben a hibas elszamolast az ARTISJUS e pont szerinti ellenérzése soran tarja fel, és az
elszamolasaban kozolt és az ellendrzéskor feltart, jogdijelszamolas alapjaul szolgal6 adatok kozott 5%-ndal nagyobb
eltérés mutatkozik a szolgaltatd javéra, a szolgdltatd koteles hibas teljesitési kotbért fizetni. A kdtbér mértéke az
eltérésbél adodo, a felhasznalé altal fizetendé jogdijkiilonbodzet 20%-a.

A jelen jogdijkozleményben meghatarozott, tevékenységliket megkezdé szervezetek jogdija — miikodésiik elsé
naptari évében - kizardlag beruhazasi céld, nem a miikodés folyamatos koltségeit fedezé koltségvetési tamogatasuk
és egyéb, megfeleld szamviteli bizonylattal igazolt beruhdzasi és/vagy targyieszkoz-beszerzési koltségeik 6sszegével
csokkenthetd. A csokkentés nem haladhatja meg a fizetendd jogdij mértékének 50%-at. E jogdijkedvezménnyel
egyltt mas jogdijkedvezmény nem adhaté.

A jelentés felhasznalokkal, illetve a felhasznaldk képviseletében eljard, az érintett felhasznaldk jelentds részét
megfeleléen képvisel6 orszagos érdek-képviseleti szervezetekkel a jogdijkdzlemény megfelelé rendelkezéseiben
meghatarozott tételes vagy %-os szerzdi jogdijfizetés helyett az ARTISJUS atalanyjogdijat tartalmazo felhasznalasi
szerzédést is kothet. Atalanydijas felhasznalasi szerz6dés csak akkor kéthetd, ha

— az azzal érintett felhasznalénak jogdijtartozdsa nincs, és a felhasznalds mértékére vonatkozé adatkozlési
kotelezettségének az Szjt. 92. § (5) bekezdésre figyelemmel eleget tett,

- az atalanydijas felhasznalasi szerz6dés megkotését a felhasznalds sajatos koriilményei, a felhasznélt mivek sajatos, a
jelen jogdijkdzleményben szabalyozott felhasznalassal érintett mivek tipikus 6sszetételétdl valo jelentds eltérése,
vagy a felhasznalas és ennek folytan a felhasznald altal fizetendd jogdij jelentés mértéke, vagy a felhasznalok jelentés
részének azonos orszagos érdek-képviseleti szervben valé 6nkéntes tagsdga és az érdek-képviseleti szerv felhasznalasi
szerz8dés kotésére irdnyuld jogszabaly- és alapszabalyszer( felhatalmazdasa ezt lehetévé és indokolttd teszi.

Az 4taldnyszerz6dések megkotése soran az atalanyszerzédésekkel érintett felhasznaldk kozott az egyenlé banasmod
kovetelményét sért6 megkilonboztetést nem lehet alkalmazni, azaz azonos feltételek mellett azonos
kedvezményeket kell biztositani.

Orszagos érdek-képviseleti szervekkel csak abban az esetben kdtheté atalanyszerz6dés, ha az érdek-képviseletiszerva
tagjai (az érintett felhasznaldk) jogdijfizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy az érintett felhasznélok altal
fizetendd jogdij kiszamitdsdhoz/megdfizetéséhez szlikséges, a felhasznalds mértékére, illetve a felhasznalt mivekre
(teljesitményekre) vonatkozé adatokat gydjti és az ARTISJUS-nak tovébbitja, a jogdijelszamolas alapjaul szolgald
adatok, valamint a mUfelhasznalds modja és mértéke ellendrzését a I1.5. ponton tilmend ellendrzési modon is
lehetévé teszi, és/vagy a jogdijfizetési kotelezettséget egészben vagy részben atvallalja.

A jelen jogdijkozleményben nem meghatarozott felhaszndlasok esetén, vagy abban az esetben, ha a jogdijat a
felhaszndld altal a kozonség tagja iranyaban alkalmazott Uzleti modell miatt nem lehet a jogdijkozlemény egyes,
egyébként az adott felhasznélasra alkalmazando rendelkezései alapjan megallapitani, a kozzétett jogdijmértékek
elveinek és aranyainak alkalmazasaval az ARTISJUS éltal esetenként megallapitott jogdij fizetendd.

A jogdijak megallapitasa tekintettel van arra, hogy a jelen jogdijk6zleményben meghatarozott felhasznalasok soran
védett és nem védett mUvek felhasznaldsa egyardnt megtorténik.
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10.

11.

Ajelenjogdijkozleményben meghatdrozott jogdijak az 4fat nem tartalmazzak. A jogdijat a torvényes &fat is tartalmazo
Osszegben kell megfizetni.

A jogdijkdzlemény iddbeli hatélya
A fenti jogdijkdzlemény 2011. januar 1-jét6l 2011. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédd
Iroda Egyesiilet

*XX

A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévdhagyom:
A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010.(X.19.)NEFMI utasitds alapjan a nemzeti eréforras miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. januar 31.

Szécs Géza s. k.,
kultaraért felel6s allamtitkar

A Miivészeti Szakszervezetek Szévetsége El6ad6-miivészi Jogvédo Irodajanak (MSZSZ-EJI)

és a Magyar Hanglemezkiadok Szovetségének (MAHASZ) kozos dijszabasa

a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételnek vagy az arrél késziilt masolatnak sugarzas utjan,
tovabba vezetékkel vagy barmely mas hasonlé eszkézzel vagy médon

a nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetend6 el6ad6-miivészi és hangfelvétel-eléallitéi jogdijakrol
és e felhasznalasok egyéb feltételeirdl

Az MSZSZ-EJI és a MAHASZ (a tovabbiakban egytt: ,K6z0s jogkezeld szervezetek”), a szerzdi jogrél sz616 1999. évi LXXVI. torvény

(a tovabbiakban: Szjt.) 77. § (1) és (3) bekezdéseiben, valamint a 90. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan, az alabbiak
szerint allapitjia meg a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételnek vagy az arrdl készilt masolatnak (a tovabbiakban egyditt:
hangfelvétel) sugdrzas utjan, tovabba vezetékkel vagy barmely mds hasonlé eszkdzzel vagy mddon a nyilvdnossaghoz
kozvetitéséért fizetendo el6add-miivészi és hangfelvétel-elédllitoi jogdijakat és e felhasznélasok egyéb feltételeit:

1.1.

1.2.1.

1.2.2.

1. Az el6add-miivészi és hangfelvétel-elédllitéi jogdij mértéke

A hangfelvételt sugarzas Utjan a nyilvanossaghoz kozvetité felhasznalo, az eléadomuivésznek és a hangfelvétel
elédllitéjanak egylttesen az altaldnos forgalmi adoét nem tartalmazd koltségvetési, fenntartdi, illetve
musorszolgaltatdshoz nyujtott egyéb tdmogatdsa 1%-anak, eléfizetdi dijbevételei 2%-anak, tovabba a felhasznalassal
Osszefiiggésben keletkezett rekldm- és szponzoracids, valamint egyéb bevételei 4%-anak megfelelé egyiittes
0sszeg(, de legaldbb 12 400 Ft/hé jogdijat koteles fizetni.

A felhaszndlé - az 1.2.2. pontban meghatarozott kivétellel - az 1.1. pontban meghatérozott jogdijat koteles fizetni
akkor is, ha a hangfelvételt nem sugarzassal, hanem vezeték Utjan vagy barmely mas hasonl6 eszkozzel vagy médon
—ideértve a szamitdgépes (,webcasting”), illetve mobilhdl6zat igénybevételét is — kdzvetiti a nyilvdnossaghoz. A jelen
pont szerinti felhaszndlason a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek elére szerkesztett médon, kizarélag
szamitogépes, illetve mobilhdlozat igénybevételével torténd olyan nyilvanossaghoz kozvetitését kell érteni, amely
az igénybe vevd szamdara nem teszi lehetévé, hogy a mdlsorfolyamot az 1.3. a)-c) pontokban megjelolt
tobbletszolgaltatasokkal befolyasolja, illetve személyre szabja.

Ha az 1.2.1. pontban meghatéarozott webcasting soran a hangfelvételek egyidejtileg legfeljebb egy, el6re szerkesztett
folyamat kozvetitik a nyilvdnossaghoz, akkor a felhasznalé legfeljebb 3 teljes hangfelvétel vagy 10 felvételrészlet
felhasznélasa esetén 1050 Ft/ho, legfeljebb 4-10 teljes hangfelvétel vagy 30 felvételrészlet felhasznalasa esetén
3200 Ft/ho jogdijat koteles fizetni. A jelen pont szerinti felhasznélds szempontjabol felvételrészletnek minésiil az az
eléadasonként legfeljebb egy perc hosszisagu részlet, amely nem haladja meg a hangfelvétel teljes hosszanak felét.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Ha a felhaszndl6 a hangfelvételt nem sugarzassal, hanem vezeték Utjan vagy barmely mas hasonlé eszkézzel vagy
maodon - ideértve a szamitdgépes, illetve mobilhdlézat igénybevételét is — Ugy kozvetiti a nyilvdnossdghoz, amely
lehetévé teszi, hogy a nyilvdnossag tagja

a) a mlsorban szereplé egyes mifajokat vagy el6adémivészeket el6nyben részesitsen — nem ideértve
meghatarozott el6ado6(k) vagy hangfelvétel(ek) egyedi kivalasztasat —, illetve

b igénybevétel kdzben egy vagy tobb hangfelvételt atugorjon, illetve

c¢) amisorfolyamot rovid idére megallitsa,
afelhasznald az 1.1. pont szerint fizetendd dijon feliil annak 10%-4t, de legaldbb havi 13 550 Ft/hé jogdijat koteles
fizetni (,interaktiv webcasting”). A 2.1. pont szerinti szerz6désnek ebben az esetben ki kell terjednie a felhasznalas
részletes miszaki feltételeir6l valé megallapodasra is.

A hangdfelvételnek a sugérzéssal egy idében, szamitbgépes halézat igénybevételével is torténd nyilvanossaghoz
kozvetitéséért (,simulcasting”) a felhaszndlé az 1.1. pont szerint fizetendd jogdijon fellil — ideértve annak
minimumdijra vonatkozo rendelkezését is — annak 5%-at koteles fizetni.
A jelen dijszabast kell alkalmazni akkor is, amikor a kozonség tagja a mUisor nyilvdnossaghoz kozvetitését kovetden
valogathat a musort alkoté mUsorszdmok (1996. évi |. torvény 2. § 28. pont) koziil a misorszamoknak a jelen dijszabés
1.1.-1.2.1. pontjai szerinti felhasznalo sajat eszkdzeivel miikodtetett archivumabdl, feltéve, hogy az igy kivalogatott
musorszamok a kdzonség tagja szdmara tovébbra is mlsorszamként, illetve milsorként (misorszdmok folyamaként)
vélnak érzékelhetévé. A jelen pont szerinti felhasznaldsért a felhaszndld az 1.1. pont szerint fizetendé jogdijon felil
annak tovabbi 5%-4t, de legalabb havi 13 550 Ft/h¢ jogdijat koteles fizetni. A 2.1. pont szerinti szerz6désnek ebben az
esetben ki kell terjednie a felhasznalas részletes miszaki feltételeir6l valé megallapodasra is.

Ha az 1.5. pont szerinti felhasznalé a misorszamokat archivumaban oly médon teszi hozzaférhetévé, hogy a kozonség

tagja az archivumbol kivalasztott milisorszamrol tartés masolatot készithet (pl. ,podcasting”), a felhasznalé az 1.1. pont

szerint fizetendd jogdijon fellil annak tovabbi 10%-at, de legaldbb 15 800 Ft/hé jogdijat koteles fizetni. A 2.1. pont
szerinti szerzédésnek ebben az esetben ki kell terjednie a felhaszndlds részletes muszaki feltételeirél valo
megallapodasra is.

a) Az 1.1. pontban emlitett felhasznaldssal 0sszefliggésben keletkezett rekldam- és szponzoracids, valamint egyéb
bevételen a barmilyen forrasbél szarmazé mindazon befizetéseket és dolog atadasaval vagy tevékenység
végzésével teljesitett szolgaltatasokat érteni kell, amelyekre az adott felhasznald beszamolasi/konyvvezetési
kotelezettsége a mindenkor hatélyos szdmviteli jogszabdlyok értelmében kiterjed [2000. évi C. tv. 72. §
(1) bekezdés]. Reklam- és szponzoracids, valamint a felhasznaldssal 6sszefliggésben keletkezett egyéb bevételnek
mindsil az a bevétel is, amely a felhasznaldssal 6sszefliggésben nem a felhasznalénal, hanem egy vele kapcsolt
vallalkozasként [2003. évi XCII. torvény 178. & 17. pont] egylittm(ikddé harmadik személynél keletkezett.

b) Reklamszolgadltatasért vagy reklam kozzétételéért kapott bevétel esetén az a) pontban emlitett rekldm- és
szponzoracios bevételnek a megrendeld (a reklam kozzétételérdl a felhasznaloval sajat nevében szerzédé fél) altal
fizetett dijat kell tekinteni, amelyet ligynokségi vagy kozvetitéi jutalékkal, mennyiségi kedvezménnyel vagy
egyéb jogcimen csokkenteni csak akkor lehet, ha errél a felek a 2.1. pont szerinti szerz6désben kifejezetten
megallapodnak.

c¢) Nem el6fizetdi dijnak, hanem a felhasznaldssal 0sszefliggésben keletkezett egyéb bevételnek kell tekinteni azt a
dijat, amelyet a felhaszndlé az e dijszabas hatalya ala tartozé felhasznélassal 6sszefliggésben olyan személytdl
vagy szervezettdl kap, aki (amely) a felhasznalé miisoraban foglalt hangfelvételt az Szjt. 28. § (2) bekezdésében
meghatarozott médon kdzvetiti a nyilvanossag felé.

d) Ahalézatos, illetve a hdlézatba kapcsolodd misorszolgaltatok (a radidzasrol és televizidzasrol szold 1996. évil. tv.
2.§8.és9. pontok), illetve az olyan kereskedelmi kapcsolatban 4ll6 muisorszolgaltatok, melyek egytittmikddése
kizarolag a reklamidé értékesitésére korlatozodik, az 1.1. pont szerinti jogdijat egyénileg fizetik meg a naluk a
felhasznalassal 6sszefliggésben keletkezett bevételeik alapjan. Az 1.7. b) pontban foglalt rendelkezést a kapcsolt
véllalkozasok elszamoldsardél mind a haldzatos, illetve hdlézatba kapcsolddd, mind a kereskedelmi kapcsolatban
allé misorszolgaltatokra megfelel6en alkalmazni kell.

Ha az 1.1.-1.4. pontok szerinti felhaszndlé egyidejlileg miisorszamok nem egy, hanem tébb elére szerkesztett

folyamat (csatorna) kodzvetiti a nyilvdnossaghoz, az 1.1.-1.6. pontokban meghatéarozott jogdijon feliil, a masodik és

minden tovabbi musorfolyamért (csatorndért) az 1.1.-1.6. pontokban meghatarozott dij tovabbi 10%-at is koteles

medfizetni. Ha az egyidej(ileg nyilvanossaghoz kozvetitett misorfolyamok (csatorndk) szdama nem allapithaté meg, a

felhasznaldé 6t misorfolyam (csatorna) utan koteles jogdijat fizetni. Az 1.4-1.6. és a jelen pont egyidejileg is

alkalmazhaté.
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1.9.

1.10.

2.1.
2.2.

2.3.

24.

2.5.

Az 1.1.-1.6. pontokban meghatarozott jogdij megfizetésén tul, a hangfelvételben foglalt md nyilvdnossaghoz
kozvetitéséhez engedélyt kell kérni az érintett szerzéktol.

A jelen dijszabasban meghatarozott jogdij megfizetése a felhasznalot nem jogositja arra, hogy a hangfelvételt olyan
maodon tegye a nyilvdnossag szamara hozzaférhetévé, hogy a kozonség tagjai mind az egyes hangfelvételeket, mind
pedig a hozzaférés helyét és idejét egyénileg valaszthassak meg (,lehivas”). A hangfelvétel lehivasahoz engedélyt kell
kérni az érintett szerz6ktdl, eléadomuivészektdl és hangfelvétel-el6allitoktol.

. Ajelen dijszabasban meghatdrozott jogdij nem tartalmazza az dltalanos forgalmi adét, azt a felhasznalonak a szézalékos

mértékek szerint megallapitott jogdijon feliil, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en kell medfizetnie.

. Jelen dijszabas alkalmazasa soran hangfelvételnek kell tekinteni az un. videoklipek hangcsikjat is.

2. Afelhaszndlds egyéb feltételei

A felhasznalas részletes feltételeirél a kozos jogkezeld szervezetek és a felhasznalok szerzédésben éallapodnak meg.
Ha a felhaszndlas részletes feltételeirdl szold szerz6dés masként nem rendelkezik, a felhaszndld adatot koteles
szolgaltatni az 1.1.-1.6. pontokban meghatarozott jogdij megfizetésének alapjaul szolgald bevételeirdl, tovabba a
nyilvdnossdghoz kozvetitett hangfelvételekrél. Az adatszolgadltatds naptéri negyedévenként, a negyedévet kdvetd
hénap 20. napjdig esedékes. A felhaszndloé adatszolgéltatasi kotelezettségét a www.playlist.hu internetes oldal
megfeleld Grlapjanak kitoltésével koteles teljesiteni.

A felhasznalé dijfizetési kotelezettségét legkésdbb a kozos jogkezeld szervezet altal kiallitott, szamlaval egyenértékd

bizonylatnak minésilé jogdijfizetési értesité kézhezvételét koveté nyolc napon belll teljesiti. Amennyiben a

felhasznald bizonyitja, hogy a jogdijfizetési értesité kézhezvételekor az értesitében feltlintetett fizetési hatarid6bol

nyolc napnal kevesebb volt hatra, a nyolcnapos hataridét a fizetési értesitd kézhezvételétdl kell szamitani. A teljesités
napja — vita esetén — az atutalas keltének napja.

Ha a felhaszndlé a bevételi adatokra vonatkozé adatszolgaltatasi kotelezettségének [2.2. pont] teljesitésével

késedelembe esik, és emiatt a kdzds jogkezel§ szervezetek nem tudjadk megdllapitani a felhaszndlo dijfizetési

kotelezettségének mértékét, akkor a jogdijfizetési értesitét a kovetkezo szabalyok figyelembevételével kell kidllitani:

a) A jogdijat a targynegyedévet megel6z6 naptari negyedév jogdijalapjanak 25%-kal megndvelt 0sszege alapjan
kell megéllapitani. Tobb egymdst koveté negyedévre kiterjedé késedelem esetén a jogdijat minden
késedelemmel érintett negyedévre tovabbi 25%-kal meg kell névelni.

b) Amennyiben a targynegyedévet megelézé jogdijalapja az a) pont alapjan sem éllapithaté meg, a jogdijat a
felhaszndl6 targyidészakot megelézé éves (egyszer(sitett) eredménykimutatdsa szerinti értékesités nettd
arbevételének aranyos részét figyelembe véve kell megallapitani. Ha az (egyszerdUsitett) éves beszamoldbdl mas
nem kovetkezik, a felhasznald bevételeit reklam- és szponzoracids, valamint a felhasznalassal 6sszefliggésben
keletkezett egyéb bevételnek kell tekinteni.

c¢) Mindaddig, amig sem az a), sem a b) pont nem alkalmazhato, jogdijként a mindenkori dijszabasban
meghatarozott minimumjogdij 6tszorosének megfeleld 6sszeget kell megallapitani.

d) Ha a felhaszndlé a bevételi adatokra vonatkozé adatszolgéltatasat a jelen pont szerinti jogdijfizetési értesité
kiallitasat kovetden teljesiti, a kdzos jogkezel szervezetek az adatszolgaltatasanak megfeleléen mddositott
jogdijfizetési értesitot allitanak ki szamara, a korabban kikiildott jogdijfizetési értesité egyidejl visszavonasaval.

Ha a felhaszndlé adatszolgéltatasat [2.2. pont] késedelmesen vagy egyéb moédon hibasan teljesiti kotbért,

jogdijfizetési késedelem esetén pedig késedelmi kamatot koteles fizetni, az alabbiak szerint:

a) Afelhaszndlo a bevételi adatokra vonatkozé adatszolgaltatas késedelme esetén késedelmi kotbért koteles fizetni.
A késedelmi kotbér alapja az 1. vagy a 2.4. pontok megfelel6 alkalmazasaval megallapitott 6sszeg, mértéke pedig
a jegybanki alapkamat kétszeresének alapulvételével a késedelem tartamdra szamitott 0sszeg. A késedelem
tartama a bevételi adatokra vonatkozd adatszolgaltatds esedékességét [2.2. pont] kovetd elsé naptdl az
adatszolgéltatasnak a www.playlist.hu oldalra torténé feltltése napjéig terjedd id6szak.

b) Amennyiben a felhasznalé a jogdijfizetési értesiton szerepld fizetési hatarid6ig a jogdijat nem fizeti meg, Ugy a
késedelem tartamara a mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelé 6sszegli késedelmi kamatot
koteles fizetni.

¢) Amennyiben afelhaszndlo a bevételi adatokra vonatkozo adatszolgaltatast hianyosan vagy hibasan teljesiti, hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, mely kdtbérre a 2.5. a) pont szabdlyait kell megfeleléen alkalmazni.
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2.6.

2.7.

2.8.

d) Az adatszolgdltatds késedelme esetére fizetendé kotbér és a késedelmi kamat egymastdl fliggetlen
jogkovetkezmények. Ha a felhasznald a bevételi adatok szolgaltatasaval és a jogdij fizetéssel is késedelembe esik,
mind a késedelmi kotbért, mind a késedelmi kamatot meg kell fizetnie.

e) Amennyiben a felhasznald a felhasznalt hangfelvételekre vonatkozo adatszolgaltatasi kotelezettségének [2.2. pont]
teljesitésével késedelembe esik, vagy azt egyébként hidnyosan vagy hibasan teljesiti kétbérként napi 1000 forintot
koteles a kozos jogkezeld szervezeteknek a késedelem, illetve a hibas teljesités minden napja utdn medfizetni.
Ajelen pont szerinti kdtbér nem haladhatja meg az adatszolgaltatassal érintett id6szakra fizetendé jogdij mértékét.

f) A kozos jogkezeld szervezetek a jelen pont szerinti kotbért akkor is kdvetelhetik, ha nem keletkezett karuk az
adatszolgaltatési kotelezettség nem szerz8désszerd( teljesitésébdl, tovabba érvényesithetik a kdtbért meghaladé
karukat is. A kotbér medfizetése nem mentesiti a felhasznaldt az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése alol.
Ha a felhasznalé bizonyitja, hogy a bevételi adatokra vagy a felhaszndlt hangfelvételekre vonatkozé
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésével 0sszefliggd szerz6désszegés neki fel nem réhatd okbol tortént,
tovabbd a szerz6désszegés elkeriilése érdekében johiszem(ien és az adott helyzetben elvarhaté médon jart el,
a késedelmi, illetve hibas teljesitési kdtbért nem kell megfizetnie.

A hangfelvételekrél a kovetkez6 adatokat kell kézolni: a hangfelvétel cimét, eléaddjanak nevét, kiaddjanak nevét,

ideértve azt az un. ,label” nevet is, amely alatt a hangfelvétel megjelent, a kiadas évét, valamint a hangfelvétel hosszat

és a lejatszdsok szamat.

Ha a felhasznalds részletes feltételeirél sz616 szerz6dés masként nem rendelkezik, a kdzos jogkezeld szervezetek a

jogdijelszamolds alapjaul szolgadlé adatokat, valamint a hangfelvételek felhasznaldsanak modjat és mértékét a

helyszinen ellenérizhetik. Ennek sordn a felhasznald az ellendrzott idészakra vonatkozdan koteles minden olyan

|u

adatot a kozos jogkezeld szervezetek vagy azok megbizottja rendelkezésére bocsétani, amelynek nyilvantartasara a
felhasznald beszamolasi/konyvvezetési kotelezettsége a mindenkor hatédlyos szamviteli jogszabélyok értelmében
kiterjed. A jogdijelszamolds alapjaul szolgalé adatok ellendérzése az 1.7. a) pont mdsodik mondataban foglalt feltételek
esetén az ott emlitett harmadik személynél keletkezett bevételekre is kiterjedhet.

Amennyiben a felhasznalé - a kdzos jogkezeld szervezetek felelésségi korén kivil esé okbdl — csak felhasznalasi
tevékenysége megkezdésének idépontjat kdvetden koti meg a felhasznalds részletes feltételeirdl szold szerz6dést a
kozos jogkezeld szervezetekkel, a felhasznalas megkezdése és a szerzédés hatalybalépése kozotti idészakra a jelen
dijszabds rendelkezéseit eltérés nélkil kell alkalmazni.

3. Adijszabds alkalmazdsdnak idébeli hatdlya

A fenti jogdijak és felhasznalasi feltételek 2011. januar 1-jétél december 31-ig érvényesek.*

MSZSZ-EJI MAHASZ

* % %

A dijszabdst az Szjt. 90. § (2) bekezdése alapjan jévdhagyom:

A NEFMI SZMSZ-r6l 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitds alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljdrva:

Budapest, 2011. januar 31.

Szbcs Gézas. k.,
kultaraért felelds allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezel6 egyesiilet a jovahagyast kévetéen a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az el6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter k6zleménye
hatalyat vesztett igazsagiigyi szakértéi igazolvanyokroél

Baji Ferencné SZ 270 789. szamu, Banyai Istvan Janos 5483. szamu, dr. Barna Tamas Jézsef 007434. szamu, Bird Istvan
0157. szdmu, dr. Boda Livia SZ 271 550. szdmu, dr. Bor Lajos 4096. szdmu, Borbdndi Janos 2177. szamu, Bukvai Karoly
3573. szamd, Dabis Gabor SZ 270 329. szamu, Dérdai Zoltdnné 1546. szamu, dr. Donner Jozsef Csaba SZ 272
079. szamd, Farkas Istvan SZ 270 965. szamd, dr. Gal Jolan SZ 270 624. szdmu, Hujak Istvan 6530. szamu, dr. llonczai
Attila 0097. szamu, Jako Tibor 3133. szamu, Jilling Ferenc Janos 4254. szamu, Kardos Dombi Irén 6003. szdamu, Kovacs
Laszl6 6393. szamu, Kozula Istvédn 5927. szamu, Kozsa Janos 2195. szamu, Kummer Mihaly 3522.szamu, Lengyel Ferenc
Istvan SZ 270 754. szdmu, dr. Monori Gyorgy 3694. szamu, Orban Lajos 6053. szamu, Pernesz Péter SZ 272 311. szamu,
Pet6hazi Tamdas 6155. szdmu, Pintér Imre Zoltdn 0656. szdmu, Rédly Dénes 006768. szamu, Simon Istvan
007024. szamu, dr. Szabd Béla 5063. szdmu, Szabé Laszlé SZ 271 956. szamu, Székely Istvan 2201. szamu, Téth Péter
0223.szamu, Tovari Andras SZ 271 045. szamu, Treuer Sebestyén 0970. szamu, Tuza Zoltan 4352. szdmu, Varga Ern6 SZ
270 543. szamu, Varga Jézsef 4534. szamu, Wolf Jozsef 2696. szamu, Wollitzerné dr. Araté Anna 4701. szdmu és
dr. Zombori Gyorgy SZ 272 241. szZdmu igazsagligyi szakértdi igazolvanya az igazsagligyi szakértdi igazolvanyokrol
sz6l6 19/2006. (IV. 24.) IM rendelet 5. §-dnak (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.

A Hivatalos Ertesit6t a Szerkesztébizottsag kdzrem(ikodésével a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelGs: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felelés kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatét papiron kiadja a Magyar Kozlény Lap- és Kényvkiadé.

Felelés kiadd: Bartfai-Mager Andrea ligyvezetd igazgato.





