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R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 39/2016. (XIl. 30.) MvM utasitasa
a fovarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatarol

A févérosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a teriileti integraciéval
Osszefliggd torvénymaodositasokrol szold 2010. évi CXXVI. torvény 4. §-aban és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatéarozott hataskoromben, valamint a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold
152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 1. melléklet A) jel(i tablazat 2. soraban meghatarozott feladatkéromben eljarva — a Kormany altal
rendeletben kijeldlt szakmai irdnyité miniszterek véleményének kikérésével — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§ Afévarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatat a Mellékletben foglaltak szerint hatarozom
meg.

2.8 Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

3.8 Hatalyat veszti a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 7/2015. (l1l. 31.)

MvM utasitas.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

Melléklet a 39/2016. (XIl. 30.) MvM utasitdshoz*

* Az utasitas Melléklete jelen Hivatalos értesité mellékleteként a HE_16_067_39MvM_melleklet.pdf fajinév alatt taldlhato. Az utasitas ezen része jelen
Hivatalos értesité 6479-t61 6668-ig oldalait képezi.
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 40/2016. (XIl. 30.) MvM utasitasa
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget érinto egyes szabalyokrél

Ajogalkotasrélsz6l6 2010.évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés c) pontjaalapjan,azegyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl

sz6l6 2007. évi CLIL. torvény 11. § (6) bekezdésében, valamint a 14. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkromben eljarva

- a Miniszterelnokség Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szol6 1/2014. (VI 23.) MvM utasitds 1. melléklet 196. §

(1a) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ A Miniszterelndkségen a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartdsara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére, valamint az 6rzésért felel6s személy altal lefolytatott ellenérzési eljaras soran a kotelezett
meghallgatasara vonatkozé részletes szabalyokat az 1. melléklet tartalmazza.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.8 Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban lévé vagyonnyilatkozat-tételi eljarasokra is alkalmazni kell.

Ldzdr Jdnoss. k.,
Miniszterelnckséget vezeté miniszter

1. melléklet a 40/2016. (XIl. 30.) MvM utasitdshoz

A Minisztereln6kség Vagyonnyilatkozat-tételi Eljarasi Szabalyzata

|. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. A Szabdlyzat hatdlya
1.8 (1) AVagyonnyilatkozat-tételiEljarasiSzabalyzat(atovabbiakban:Szabalyzat) hatdlya—haazegyesvagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrdl széld 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnyt) alapjan vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett - kiterjed

a) az orszaggy(lési képvisel6i megbizatassal nem rendelkezé politikai vezetére,

b) a kormanybiztosra,

c) a Miniszterelndkség szervezetében mikddé miniszterelndki biztosra és miniszterelndki megbizottra,
d) a Miniszterelndkség kodzigazgatasi allamtitkarara, helyettes allamtitkarara és miniszteri biztoséra,

o

a févarosi és megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizottra,

-
=

a Miniszterelndkséget vezeté miniszter &ltal iranyitott vagy feligyelt koltségvetési szervek vezetdire,
alapitvanyok és kozalapitvanyok kuratériumi és felligyelSbizottsdgi tagjaira, gazdasagi tarsasagok vezetdire,
igazgatosagi és felligyel6bizottsagi tagjaira,

a) a Kormanytisztvisel6i Dont6bizottsag tagjara,

h) a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletén tartés kiilszolgalatot teljesité személyre,

i) a Miniszterelndkség hivatali szervezetében foglalkoztatott, kormanyzati szolgdlati jogviszonyban
és munkaviszonyban allé személyre,

j) a Miniszterelndkséggel dllami projektértékel&i jogviszonyban allé személyre

[az a)-j) pont szerinti személyek a tovabbiakban egyiitt: kdtelezett], valamint

k) a Miniszterelndkségen a vagyonnyilatkozatok kezelését végzd 6nallé szervezeti egységekre.

(2) A Szabdlyzatban foglaltakat az orszaggytlési képviseléi megbizatdssal nem rendelkezé politikai vezeték
vagyonnyilatkozat-tételi eljarasara a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol szolo 2010. évi XLINL. térvényben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.
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2.§

3.8

(©)

2. Avagyonnyilatkozatok kezelése

A vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefliggésben keletkezett iratok — ideértve a vagyoni helyzetre tett bejelentéseket,
valamint a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6zé meghallgatas iratait — kezelését és nyilvantartasat

a) az 1. § (1) bekezdés a)-h) pontja szerinti személyek tekintetében az Allami Vezet6i Féosztaly,
b) az 1. § (1) bekezdés i) pontja szerinti személyek tekintetében a Humanpolitikai Féosztaly,
<) az 1. § (1) bekezdés j) pontja szerinti személyek tekintetében a ProjektértékelSi Koordinacids Féosztaly

[az a)-c) pontban foglalt szervezeti egységek a tovébbiakban egyiitt: 6rzésért felelds féosztaly]

végzi.

Az (1) bekezdésben meghatarozott iratok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat az 6rzésért felels
féosztaly vezet6je altal megbizott kormanytisztviselé (a tovabbiakban: 6rzéssel megbizott) végezheti. Ezt a tényt
az Orzéssel megbizott munkakori leirdsaban fel kell tlintetni.

A Vnyt. és a Miniszterelnokség Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl szélé 1/2014. (VII. 23.) MvM utasitas
rendelkezéseinek figyelembevételével az 1. § (1) bekezdés i) pontja szerinti személyekre vonatkozdan az 6nalloé
szervezeti egység vezetdje a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség keletkezésével, véltozasaval és megsziinésével
kapcsolatos szervezeti, munkakori, illetve személyi adatokat a szlikséges intézkedések megtétele érdekében soron
kivil irdsban kozli az 6rzésért felelés féosztaly vezetbjével.

Il. FEJEZET
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének eljarasi szabalyai

3. Eljdards jogviszony létesitése esetén

A kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszonya, megbizatasa (a tovdbbiakban egydtt:

jogviszony) létesitésekor az 6rzésért felel6s megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget, tovabba annak

jogalapjat és gyakorisagat.

Az 6rzéssel megbizott (vagy az Grzésért felelds féosztaly személyuigyi feladatokat ellatd tGgyintézéje) személyesen

atadja vagy elektronikusan, illetve postai Uton megklldi a kotelezett részére a Vnyt. Melléklete szerinti

vagyonnyilatkozat-nyomtatvanyt, a kitoltési Utmutatét, valamint a vagyonnyilatkozat-tételre sz6l6 felhivast.

Az dtvétel tényét az 6rzéssel megbizott — a kotelezett atvételi nyilatkozata, elektronikus vagy postai tértivevény

forméjaban - dokumentalja.

A (2) bekezdéstdl eltéréen a vagyonnyilatkozat-nyomtatvény és a kitdltési ttmutaté elhelyezheté

a) az 1. § (1) bekezdés i) pontja szerinti kotelezettek esetében a Miniszterelndkség intranetes fellletén,

b) az 1. § (1) bekezdés j) pontja szerinti kotelezettek esetében a www.palyazat.gov.hu honlap allami
projektértékelSknek sz416 feluletén

is, ekkor kizarélag a vagyonnyilatkozat-tételre sz616 felhivast és a dokumentumok elérési utvonaldt kell dtadni vagy

megkuldeni a kotelezettnek.

A kotelezett a két példanyban kitoltdtt vagyonnyilatkozati nyomtatvanyra radvezeti az 6rzéssel megbizott altal

megadott nyilvantartasi szdmot, és oldalanként aldirja, valamint az elsé oldalon a kitoltés datumat is feltlinteti. Ezt

kovetéen boritékba helyezi a nyilatkozat példanyait, és az dltala lezart boritékokat atadja az 6rzéssel megbizottnak.

Ha a kotelezett a Vnyt. vagy mds jogszabdly szerint — mds jogviszonyara tekintettel - mar vagyonnyilatkozatot tett,

az err6l sz6l6 igazolast vagy a teljes bizonyité ereji magénokiratba foglalt nyilatkozatdt adja &t az Orzéssel

megbizottnak, amelyet az 6rzéssel megbizott nyilvantartasba vesz.

Ha a kotelezett tobb jogviszonya alapjan is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, akkor kozremUikodésével vagy a mas

jogviszonya szerinti 6rzésért felel6s megkeresésével be kell szerezni a kdtelezett mas jogviszonyara tekintettel tortént

vagyonnyilatkozat-tételének id6pontjara és gyakorisdgdra vonatkozé adatokat.

Ha a kotelezett jogviszonyainak kezdete és a vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének gyakorisdga azonos,

a kotelezettet nyilatkoztatni kell arrél, hogy mely jogviszonya alapjan kivén eleget tenni a vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségének.

Ha a Miniszterelnkségnél mar vagyonnyilatkozatot tett kotelezettnek a késébb létrejott, mas jogviszonydban

gyakrabban kell vagyonnyilatkozatot tennie, akkor a mas 6rzésért felel6snél tortént vagyonnyilatkozat-tétel tényét

igazol6 okirat kotelezett altali bemutatasat kovetéen adhaté vissza a kotelezett kordbban tett vagyonnyilatkozata.
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5.8

6.8

7.8

9

(10)

Az 6rzéssel megbizott a zart boritékokra rdvezeti a vagyonnyilatkozat nyilvantartdsi szdmat, valamint az atvétel
idépontjat. A kotelezett és az 6rzéssel megbizott a lezaras helyét aldirasukkal ellatjak, majd - illetéktelen felnyitas
megakadalyozasa érdekében — az 6rzéssel megbizott 6ntapadd, 4tlatszé ragasztdszalaggal leragasztja.

Az atadott vagyonnyilatkozatrol a kotelezett az 1. fliggelék szerinti igazolast kap. Az igazolds egy példanyat
a vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékkal egyttt kell tarolni.

4. Eljdrds dthelyezéssel térténd jogviszony-létesités esetén

Ha a kotelezettség az athelyezés idépontjaban keletkezik, akkor a Vnyt. és a Szabalyzat jogviszony-létesités esetére
irdnyadd szabdlyai szerint kell eljarni.

Ha a kotelezettség mar az athelyezést megel6zéen is fennallt, az athelyezéssel egyidejlileg aVnyt. 12. § (2) bekezdésére
hivatkozassal az Orzésért felel6s kezdeményezi a kotelezettet korabban foglalkoztatd szervnél a kotelezett
vagyonnyilatkozatdnak ataddsat. A vagyonnyilatkozat atad6 szervnél Orzott példanydnak &tadas-atvételét
jegyzokonyv felvételével rogziteni kell.

5. Eljards beosztds-, munkakér- vagy feladatkér-vdltozds esetén

Ha a kotelezettséget a beosztas-, munka- vagy feladatkor véltozasa keletkezteti, a 3. és 4. §-ban foglalt rendelkezéseket
kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a jogviszony létesitésén a beosztds, munkakor, valamint a feladatkor véaltozasat
kell érteni.

6. Eljdrds ismételt vagyonnyilatkozat-tétel esetén

A Vnyt. 5. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozott idétartamok elteltével az ismételt vagyonnyilatkozat-tétel
esedékességének idépontjardl az érzésért felelés féosztaly vezetbje a Vnyt. 8. § (4) bekezdésben foglalt hataridé
betartasaval tajékoztatja a kotelezettet.

Ha a kotelezett Uj vagyonnyilatkozatot tett, az 6rzéssel megbizott az el6z6 vagyonnyilatkozat Miniszterelnokségnél
Orzott példanyat a kotelezettnek a 2. fliggelék szerinti igazolas kidllitasaval egytt visszaadja.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsat — annak idépontja megjelolésével — az 6rzésért felelds f6osztély nyilvantartdsaba be
kell jegyezni. Az Uj vagyonnyilatkozat atvételére a 3. § (2)-(10) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

7. Eljdrds vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség megsziinése esetén

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztds, munkakor, feladatkdr megszdnik,
aVnyt.5.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan tett vagyonnyilatkozat leaddsérdl a kdtelezett a 3. fliggelék szerinti igazolast
kap. Az igazolas egy példanyat a vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékkal egyditt kell tarolni.

A Vnyt. 12. § (3) bekezdésében foglalt érzési kotelezettség lejartat kdvetéen a vagyonnyilatkozatokat az érzéssel
megbizott a kotelezettnek visszaadja, kivéve ha a kotelezett irasban Ugy nyilatkozott, hogy vagyonnyilatkozata
az 6rzési kotelezettség lejartat kovetéen megsemmisithetd.

A kotelezett elhaldlozdsa esetén a tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul, valamint a visszaadds meghiusuldsa
vagy a kotelezett megsemmisités iranti kérelme esetén a vagyonnyilatkozatot az 6rzéssel megbizott — az 6rzésért
felelds féosztaly tovabbi két kormanytisztvisel6je jelenlétében — a 4. fliggelék szerinti jegyz6kodnyv felvételével, a zart
boriték felnyitasa nélkiil megsemmisiti.

AVnyt.5.8(3) és (4) bekezdése szerinti jogviszonymegsz(inés esetén az 6rzéssel megbizott - jegyzékonyv felvételével -
adja at a vagyonnyilatkozatot az 6rzésért a tovabbiakban felel&s részére.
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9.§

10.§

12.8

M

8. Eljdrds a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegése esetén

Ha a kotelezett az esedékesség idépontjanak elteltéig nem tesz vagyonnyilatkozatot, a Vnyt. 10. § (1) bekezdése
szerinti irdsbeli felszolitast az 6rzésért felelés féosztély vezetdje kiildi meg a kotelezett részére dokumentélt médon.
A kotelezett a Vnyt. 10. § (2) bekezdése szerinti akadalyoztatdsa tényérél az Orzésért felelst az Grzésért felel6s
féosztaly vezetbjén keresztill irdsban tjékoztatja. Ennek hianyaban a Vnyt. 10. § (2) bekezdése szerint kell mindsiteni
a vagyonnyilatkozat-tétel elmaradésat.

lIl. FEJEZET
A vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6zd ellendrzési eljaras

9. Bejelentés a vagyongyarapoddsrol

A vagyongyarapodasi vizsgélat Vnyt. 14. § (1) bekezdése alapjan torténd kezdeményezésével 6sszefliggé, a kotelezett
vagyoni helyzetére tett bejelentéssel kapcsolatos iratok kezelését és nyilvantartasat, valamint a meghallgatassal
kapcsolatos adminisztrativ teendbket az 6rzésért felelés féosztaly latja el. Ha a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban tett
bejelentés, irat mas szervezeti egységhez érkezik, azt haladéktalanul meg kell killdeni az 6rzésért felels féosztaly
vezetdje részére tovabbi ligyintézés céljabdl.

A kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozé bejelentés befogadhatdsdgat a kézhezvételtdl szamitott harom
munkanapon beliil az 6rzésért felel6s féosztaly vezetdje véleményezi, és a bejelentést véleményével egyiitt megkuldi
az Orzésért felelésnek.

Az Orzésért felel@s féosztaly vezetbje irasban, indokolassal ellatva jelzi az &rzésért felelésnek, ha a Vnyt. 14. §
(2) bekezdésében foglalt valamely ok miatt a bejelentéssel kapcsolatban nem lehet meghallgatast kezdeményezni.
Ez esetben az 6rzésért felelds féosztély vezetdje javaslatot tesz a bejelentés érdemi vizsgalat nélkili elutasitasara.

Az Orzésért felelés a 9. § (2) és (3) bekezdése szerinti vélemény kézhezvételétél szamitott 6t munkanapon belil
- a bejelentés megkiildésével — tajékoztatja a kotelezettet a bejelentés tartalmarol.

A kotelezett a bejelentésben foglaltakra a tajékoztatastdl szamitott 6t munkanapon belil irdsban - vagy széban,
jegyzbékonyv felvétele mellett — észrevételt tehet.

Az Orzésért felel6s abban az esetben is kozli a bejelentést a kotelezettel, ha azt érdemi vizsgélat nélkiil elutasitja.

10. Meghallgatdsi eljdrds és a vagyongyarapoddsi vizsgdlat

Az Orzésért felelés a 10. § (2) bekezdése szerinti észrevételezési hataridd lejartat koveté 6t munkanapon belll dont
a meghallgatéas elrendelésérél. Az 6rzésért felelés akkor is meghallgatast kezdeményez, ha a bejelentés szerinti
vagyongyarapodas a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozénal all fenn.

A vagyongyarapodasi ellendérzési eljarast megelézé meghallgatas céljarol, idépontjardl, médjarol, modszerérdl
a kotelezettet a meghallgatés el6tt legaldbb 6t munkanappal irdsban kell értesiteni.

Az 6rzésért felel6s a 11. § (1) bekezdése szerinti dontést kbvetd tiz munkanapon bellil meghallgatja a kotelezettet.
A meghallgatdson a kotelezett kérelmére lehetévé kell tenni a kotelezett jogi képviseléjének, a Miniszterelndkségen
muUkodd érdekképviselet képviseldjének, valamint a jegyzékonyv vezetése céljabdl az 6rzéssel megbizottnak
a jelenlétét.

A kotelezett vagyonnyilatkozatat tartalmazo boriték felbontasara kizarolag az érzésért felels, az 6rzéssel megbizott
és a kotelezett jelenlétében kerllhet sor.

A meghallgatasrél az 6rzéssel megbizott két eredeti példanyban jegyzékdnyvet készit, amelynek egy példanyat
a kotelezettnek at kell adni, masik példanyat az 6rzésért felelds féosztaly a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok
kozott helyezi el.

A vagyongyarapodassal kapcsolatos meghallgatas eredményérél — eltéré jogszabalyi rendelkezés hianydban —
a bejelentést tevét az Orzésért felelés irdsban tdjékoztatja. A tdjékoztatds kizardlag arra terjedhet ki, hogy
a meghallgatas eredményeként az 6rzésért felelés kezdeményezte-e az allami adéhatésagnal a vagyongyarapodas
vizsgélatét, vagy az eljaras vagyongyarapodasi vizsgalat nélkul zarult le.
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13.§

15.§

(©)

Ha a Vnyt. 14. §-a szerinti ellen6rzési eljaras soran sor kerilt a vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték felbontasara,
akkor azt a meghallgatast kovetden a 3. § (9) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en ismét le kell zarni, és az &rzés
helyén kell elhelyezni. A boritékon fel kell tlintetni, hogy annak felnyitdsara mikor és milyen eljaras keretében kertlt
sor.

Az Orzésért felelés a meghallgatast koveté o6t munkanapon belil dont a vagyongyarapodasi vizsgalat

kezdeményezésérdl.
AzbrzésértfelelésaVnyt. 14.§ (4) és(5) bekezdése alapjan —azallamiaddhatosdgnal a kdtelezett vagyonnyilatkozatanak
megkuldésével kezdeményezett vagyongyarapoddsi vizsgélatrél - a kezdeményezéssel egyidejlileg értesiti

a kotelezettet.

Az Orzéssel megbizott a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésének tényét bejegyzi, valamint
a kezdeményezésrol sz616 okirat egy példanyat elhelyezi a vagyonnyilatkozati nyilvantartasban.

Ha a kotelezett jogviszonydnak megsziintetésére a Vnyt. 9. §-a vagy 16. §-a alapjan keril sor, ennek tényét, valamint
a Vnyt. 9. § (1) bekezdése és a Vnyt. 16. § (3) bekezdése szerinti tilalmi id6 kezdetét — az &rzésért felel6s féosztaly
vezetbjének kezdeményezése alapjan — a kotelezett részére kidllitott munkaltatoi igazolason fel kell tlintetni.

IV. FEJEZET
A vagyonnyilatkozatok kezelése, adatvédelem

Az 6rzéssel megbizott a vagyonnyilatkozat Minisztereln6kségnél maradd példényat — annak atvételét kdvetden
haladéktalanul - megfelel6 technikai védelemmel elldtott, zart helyiségben vagy lemezszekrényben helyezi el.

Az egyes kotelezettek vagyonnyilatkozataival 6sszefliggé iratokat kiilon iratgydjtében kell elhelyezni. Az iratgyijtét
az 6rzéssel megbizott személy kezeli, aki az iratgydjtében elhelyezi

a) a vagyonnyilatkozatba torténd betekintést dokumentalé lapot,
b) a vagyonnyilatkozatot tartalmazoé aldirt, zart boritékot,
<) a vagyonnyilatkozat atvételérdl sz6l6 igazolast,

d) a Vnyt. alapjan a kotelezett éltal tett vagyonnyilatkozatrél sz6lé, teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt
nyilatkozatot vagy a mds jogviszonya szerinti 6rzésért felel6s ltal kidllitott igazolast, valamint

e) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékességérdl szolod értesitd levél, tértivevény, visszaigazolas
masolatat.

Vagyongyarapodasi vizsgalat lefolytatasa esetén az iratgyUjtében el kell helyezni

a) a vagyongyarapodasi vizsgélatot kezdeményezé levél masolatat,

b) a kotelezett meghallgatasarol és a vagyongyarapodasi vizsgélat kezdeményezésérdl felvett jegyzékonyv
masodpéldanyat,

c) a vagyongyarapodasi vizsgélat kezdeményezése targyaban tett javaslat médsolatat, valamint

d) - a vagyongyarapodasi vizsgalat eredményének fliggvényében — a kotelezett részére sz6l6 munkaltatdi
intézkedés masolatét arrol, hogy jogviszonya a torvény erejénél fogva megsztint.

Az 6rzésért felel6s féosztaly vezetbje és az 6rzéssel megbizott kdteles gondoskodni arrél, hogy a vagyonnyilatkozattal

kapcsolatos iratokhoz, valamint az azok kezelése soran keletkezett adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

Az Orzésért felel6s és az Orzésért felelés féosztaly vezetéje gondoskodik az adatok védelmérdl, kilonodsen
a jogosulatlan hozzéaférés, megvaltoztatas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés megakadalyozasarol.

A vagyonnyilatkozatban foglaltak megismerésére kizardlag a kdvetkezék jogosultak:

a) a kotelezett sajat vagyonnyilatkozata tekintetében,

b) az Orzésért felel6s meghallgatas elrendelése esetén.

A vagyonnyilatkozatokba torténd betekintést az 6rzéssel megbizott a vagyonnyilatkozathoz csatolt - 5. fliggelék
szerinti — Betekintd lapon dokumentalja a betekintés idépontjanak, jogcimének, valamint a betekinté nevének
és beosztasdnak feltlintetésével. A Betekintd lapot a betekintésre jogosultnak sajat kez( alairasaval kell ellatnia.
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16. 8§

17.8

V. FEJEZET
A nyilvantartas szabdlyai

(1) A Szabdlyzat hatdlya ald tartozé kotelezettek vagyonnyilatkozatat egyedi azonositéval (vagyonnyilatkozat
nyilvantartasi szam) kell ellatni. Az azonositokat a kdvetkezék szerint kell képezni:

a)

b)

<)

az Allami Vezet6i Féosztaly altal 6rzétt vagyonnyilatkozatok esetében

aa) AVInégyjegy, 0001 és 9999 kdzotti, folyamatosan névekvd szamsorozat],
ab) T[6tjegyd, 00001 és 99999 kozotti, folyamatosan ndvekvd szamsorozat],
ac) i[6tjegyt, 00001 és 99999 kozotti, folyamatosan névekvé szamsorozat],
ad) B[6tjegyU, 00001 és 99999 kdzotti, folyamatosan névekvé szamsorozat];

a Humdanpolitikai Féosztaly altal 6rzott vagyonnyilatkozatok esetében MV[négyjegy(, 0001 és 9999 kozotti,
folyamatosan névekvd szdmsorozat];

a Projektértékel6i Koordinaciés Féosztaly altal 6rzott vagyonnyilatkozatok esetében PE[négyjegyd, 0001
és 9999 kozotti, folyamatosan névekvd szamsorozat].

(2) Az egyedi azonositét ugy kell képezni, hogy az 6rzési id6 alatt nem lehet ugyanazon azonositéval tobb kotelezettet

azonositani.

(1) Az 6rzéssel megbizott a kotelezettekrdl és a kdtelezettség teljesitésérdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

1.

O © N O VA WN

a kotelezett nevét,

a kotelezett vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasi szamat,

a kotelezett munkakorét (tisztségét),

a kotelezettet foglalkoztatd szervezet megnevezését,

a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség jogalapjat,

a kotelezettség teljesitésének idépontjat,

igazolas csatolasa esetén — amennyiben rendelkezésre all - annak Ugyiratszamat és a kidllitas id6pontjat,

a kotelezettség kovetkez6 esedékességének idépontjat,

a kotelezettség megszlinésének idépontjat, a Vnyt. 5. § (1) bekezdés b) pontja szerinti vagyonnyilatkozat-tétel
hataridejét,

a vagyonnyilatkozat visszaaddsanak id6pontjat,

a vagyongyarapodasi vizsgélattal kapcsolatos bejelentés idépontjat,

a vagyongyarapodasi vizsgélattal kapcsolatos meghallgatds idépontjat,

a vagyongyarapodasi vizsgélat kezdeményezésének idépontjat,

mas szervnek torténd atadas esetén az atvevé szerv megnevezését és az dtadds idépontjat,

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasa esetén a felszélitds megkuldésének idépontjat, valamint
az arra vonatkozé utaldst, hogy a kotelezett kérte-e, hogy a Vnyt. 12. § (3) bekezdése szerinti 6rzési id6ét
kovetéen megsemmisitsék a vagyonnyilatkozatat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasbdl a kotelezett a sajat adatairdl tajékoztatast kérhet.
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1. fliggelék a 40/2016. (XIl. 30.) MvM utasitdshoz

MINISZTERELNOKSEG
..................... Féosztaly

IGAZOLAS
vagyonnyilatkozat atvételérol

Igazolom, hogy

Kotelezettneve: .........cooeviiiiiiiiiiiiiininininnns

Sziiletési helye, ideje*: ......c.cciiiiiiiiiiiiiii.

ANyja NeVE™: Lo

Szervezet/szervezeti egység MegNEVeZESe: ..........c.vuvuiuirininininnenenens
Szervezetben betoltott tisztség (munkakor): ......covviviviiiiiiiiiiiin.,
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi szam: .....................

altal az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvény ... § (...) bekezdése alapjan tett
vagyonnyilatkozat egy példanyat zart boritékban atvettem.

Budapest, 20...... BV it hé ... nap

P.H.

6rzéssel megbizott

Az igazolds 1 példanyat és a fenti vagyonnyilatkozat 1 példanyat lezart boritékban atvettem:

kotelezett vagy meghatalmazottja

Kapjak: 1. kotelezett (Az igazolast kérjik gondosan megérizni!)
2. 8rzésért felel6s szervezeti egység irattara

* A Miniszterelnokséggel kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban, adllami projektértékel6i jogviszonyban allok esetében kotelezd
a kitoltése.
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2. fiiggelék a 40/2016. (XII. 30.) MvM utasitdshoz

MINISZTERELNOKSEG
...................... Féosztaly

IGAZOLAS
vagyonnyilatkozat visszaadasardl

Igazolom, hogy

Kotelezettneve: ........ouieieiiiiiiii,
Sziiletési helye, ideje*: .......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiin.
ANYja NeVE™: L.
Szervezet/szervezeti egység MegNEVEZESE: ... ..ouvveuiriiniiinniienineennes
Szervezetben betoltott tisztség (munkakor): .....ovvviiiviiiiiiiiiiin.,

altal az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. torvény ... § (...) bekezdése alapjan
20...6V...iiiinn. hé ... napjantett, ............... nyilvéntartasi szamu vagyonnyilatkozatanak MinisztereInokségen
6rzott egy példanyat zart boritékban visszaadtam.

Budapest, 20...... BV i hoé ... nap

P. H.

6rzéssel megbizott

Az igazolds 1 példanyét és a fenti vagyonnyilatkozatot sértetlen, lezart boritékban atvettem:

kotelezett vagy meghatalmazottja

Kapjak: 1.kotelezett (Az igazolast kérjik gondosan megérizni!)
2. Orzésért felel6s szervezeti egyséq irattara

* A Miniszterelnokséggel kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban, dllami projektértékel6i jogviszonyban allok esetében kotelezd
a kitoltése.
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3. fiiggelék a 40/2016. (XII. 30.) MvM utasitdshoz

MINISZTERELNOKSEG
..................... Féosztaly

IGAZOLAS
zard vagyonnyilatkozat atvételérdl

Igazolom, hogy

Kotelezettneve: ........oeieieiiiiiiiine

Sziiletési helye, ideje*: .......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiin.

ANyja NeVE™: ...

Szervezet/szervezeti egység MegNEVEZESE: ... ..ouvveuiriiniiinniienineennes
Szervezetben betoltott tisztség (munkakor): .....ovvviiiviiiiiiiiiiin.,
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi szam: .....................

altal az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lé 2007. évi CLII torvény 5. § (1) bekezdés b) pontja
szerint tett vagyonnyilatkozata egy példanyat 3 év megdrzésre atvettem.

Budapest, 20...... BV i hoé ... nap

P. H.

6rzéssel megbizott

A kotelezett nyilatkozata

Az igazolds 1 példanyét és a fenti vagyonnyilatkozat 1 példanyat lezért boritékban atvettem.

Nyilatkozom, hogy a fentiek szerint leadott és a Miniszterelndkség 4&ltal &rzott vagyonnyilatkozatomat/
vagyonnyilatkozataimat a Vnyt. 12. § (3) bekezdése szerinti 3 éves 6rzési idét kdvetden

- a Miniszterelnokség megsemmisitheti,**

- személyesen &t kivanom venni (értesitési cimem: ............c.ooooiiiiiiiiiinn. ).x*

kotelezett vagy meghatalmazottja

Kapjak: 1.kotelezett (Az igazolast kérjik gondosan megérizni!)
2. 6rzésért, nyilvantartasért felelés szervezeti egység irattara

* A Miniszterelndkséggel kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban, dllami projektértékel6i jogviszonyban allok esetében kotelezd
a kitoltése.

** A megfelel6 rész aldhtizandd! (Ha a személyes atvételt valasztja, és az értesités nem jar eredménnyel, igy a Miniszterelnckség a vagyonnyilatkozatot
megsemmisiti.)
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4. fiiggelék a 40/2016. (XII. 30.) MvM utasitdshoz

MINISZTERELNOKSEG
..................... Féosztaly
Ugyiratszdm: .....................
JEGYZOKONYV

vagyonnyilatkozat(ok) megsemmisitésérol
Késziilt: a MiniszterelnOkség .........coeviiiiiiiiiiiiiiiiiiii, sz. helyiségében 20...... BV i ho
...... napjan.
Targy: vagyonnyilatkozat(ok) megsemmisitése
A Miniszterelndkség részérdl jelen vannak .........coeveviiiiiniiiiiniiiiiiineeens
A megsemmisitésre keriil6 vagyonnyilatkozat(ok):

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama Vagyonnyilatkozat darabszama
A feltiintetett ...... darab vagyonnyilatkozat megsemmisitése a mai napon megtortént.
Megjegyzés, ESZreVetel: ... . ..o
K.m.f.
A Miniszterelnokség részérél:
név név név

alairas alairas alairas
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5. fiiggelék a 40/2016. (XII. 30.) MvM utasitdshoz

MINISZTERELNOKSEG
..................... Féosztaly

BETEKINTO LAP
Kotelezett NeVe: ....o.iuiei i
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartasi szam: ..o,
o . L | o A betekintésre jogosult
A betekintés idépontja A betekint6 neve, beosztasa A betekintés jogcime

sajat kez alairasa

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 41/2016. (XIl. 30.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogélladsardl sz616 2010. évi XLIIL. térvény
38.§ (1) bekezdésében biztositott jogkdromben eljérva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogalldsarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovédbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a 2021. évi Vadaszati vilagkidllitdas megrendezésének
el6készitésével kapcsolatos feladatok ellatasara Kdrolyi Jézsefet 2017. januar 1. napjatol 2017. junius 30. napjaig
miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezetd miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatdsok illetik meg.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatdsaban a Miniszterelnokség szervezetében miikodé haromfds titkarsag segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarél sz616
33/2014. (IX. 16.) EMMI utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
60. § (2) bekezdésében meghatarozott hatdskdoromben eljérva, figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjéra — a miniszterelnok és a korményzati tevékenység 0sszehangoldsaért felelés miniszter jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 33/2014. (IX. 16.) EMMI utasitas
1. melléklete (a tovabbiakban: SzMSz) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatélyba.
Balog Zoltdn s. k.,
emberi eréforrasok minisztere
Jévdhagyom:
Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelndkséget vezeté miniszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

1. § Az SzMSz 1. § (2) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
(A minisztérium alapadatai a kévetkezok:)

,»g) telephelyei:
ga) 1051 Budapest, Arany Janos utca 6-8.,
gb) 1051 Budapest, Nador utca 36.,
gc) 1054 Budapest, Alkotmany utca 25.,
gd) 1054 Budapest, Bathory utca 10.,
ge) 1054 Budapest, Hold utca 1.,
2f) 1054 Budapest, Széchenyi utca 14.,
gg) 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.,
gh) 1134 Budapest, Vaci ut 45. C. épiilet,
gi) 1134 Budapest, Tiizér utca 33-35.,
gj) 1139 Budapest, Vaci ut 73/A.,
gk) 1065 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 57.,”

2. § Az SzMSz 4. § (2) bekezdés /) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
(A miniszter a minisztérium vezetdjeként kiilonosen)

,»l) kinevezési jogot gyakorol a tankeriileti kdzpontok tankeriileti igazgatoinak ¢€s gazdasagi
vezetdinek vonatkozasaban,”

3.§ Az SzMSz 5. §-a a kdvetkezo o) ponttal egésziil ki:

(A miniszter iranyitja)

,0) az Integralt Jogvédelmi Szolgalat vezetdjének”

(tevékenységét.)

4. § Az SzMSz 10. § (1) bekezdése a kdvetkezo j) ponttal egésziil ki:

(A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek Osszehangolt miikodésével
kapcsolatos feladatkérében)

) a feladatellatashoz sziikséges egyiittmiikddés elésegitése és a koordinacids feladatok
tamogatasa érdekében az allamtitkari kabinetek mellé kihelyezett kozigazgatasi
allamtitkarsagi képviseletet biztosithat.”

5.§ Az SzMSz 11. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

,11. § A kozigazgatasi dllamtitkar irdnyitja

a) a személyliigyekért és gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkar,
b) a jogi és kdzbeszerzési helyettes allamtitkar,

¢) a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar,
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d) a koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar,
e) a Bels6 Ellen6rzési Foosztaly vezetdjének,

/) a Kontrolling Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.”

6. § Az SzZMSz 13. §-a helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»13. § A kozigazgatasi allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el —
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) a b) pontban foglaltak kivételével a jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar,

b) a személyligyi és gazdalkodasi feladatok tekintetében a személyiligyekért és gazdalkodasért
felelos helyettes allamtitkar

helyettesiti.”

7.8 Az SzMSz 21. §-a a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»21. § Az egészségiigyért felelds allamtitkar iranyitja

a) az egészségligyi agazati koordinacios helyettes allamtitkar,

b) az egészségiigyi ellatorendszer mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar,
¢) az Egészségbiztositasi Alap miikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.”

8. § Az SzMSz 25. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A csalad- és ifjusagiigyért felelos allamtitkar szakmai, politikai iranyitast gyakorol)

»@) a csaladpolitika, a csaladtdmogatas, a kotelezd egészségbiztositas ellatdsairol szolo
torvény keretében szabdlyozott csecsemdgondozési dijjal (a tovabbiakban: CSED),

gyermekgondozasi dijjal (a tovabbiakban: GYED), tappénzzel, baleseti tappénzzel és utazasi
koltségtéritéssel kapcsolatos szakkérdések,”

(tekintetében.)

9. § Az SzMSz 30. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az oktatasért felelds allamtitkar ellatia a kovetkezo — az oktataspolitikai dontések
meghozatala szempontjabol illetékességgel rendelkez6 —  testiiletekkel kapcsolatos,
jogszabdlyban vagy kozjogi szervezetszabdlyozo eszkoz utjan meghatdrozott miniszteri

feladatokat:)

) Koznevelés-stratégiai Kerekasztal,”

10. § Az SzMSz 30. § (2) bekezdés /1) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(Az oktatasért felelds allamtitkar kapcsolatot tart)

,»h) a Klebelsberg Kozponttal,”
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11. § Az SzMSz 30. § (2) bekezdése a kovetkezo j) ponttal egésziil ki:
(Az oktatasért felel6s allamtitkar kapcsolatot tart:)

,J) a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinaciés Tanaccsal.”
12. § Az SzMSz 44. §-a helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»44. § A sportért felelds allamtitkar iranyitja

a) a sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar,

b) a nemzeti utanpoétlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.”

13. § Az SzMSz 47. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»47. § A sportért felelos allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit jogkorében jar el —
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén

a) altalanos sportszakmai, sportigazgatasi, valamint sportagfejlesztési tligyekben a
sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar,

b) protokoll és sportkapcsolati feladatai ellatasaban, valamint a nemzeti utanpétlas-neveléshez
kapcsolodo szakmai ligyekben a nemzeti utanpotlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar,

¢) a sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar, valamint a nemzeti
utanpdtlas-nevelésért €s sportkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a sportért felelds allamtitkar kabinetfénoke

helyettesiti.”

14. § Az SzMSz 53. § (2) bekezdés a) pontja a kdvetkezo ad) alponttal egésziil ki:
(A szocialis tigyekért és tarsadalmi felzarkozasért felelds allamtitkar

ellatja)

,»ad) a Fogyatékossagiigyi Tarcakozi Bizottsag”

(elndki feladatait.)
15. § Az SzMSz 60. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,00. § A minisztériumban

a) személyiigyekért és gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkar,

b) jogi és kdzbeszerzési helyettes allamtitkar,

¢) gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

d) koordinacios tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

e) 1ildozott keresztények megsegitéséért felelos helyettes allamtitkar,

f) egészségiigyi agazati koordinacios helyettes allamtitkar,

g) egészségiigyi ellatorendszer miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar,
h) Egészségbiztositasi Alap miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar,

i) csalad- ¢s népesedéspolitikaért felelos helyettes allamtitkar,
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j) ifjusagpolitikaért és esélyteremtésért felelds helyettes allamtitkar,

k) koznevelésért felelds helyettes allamtitkar,

[) felséoktatasért felelos helyettes allamtitkar,

m) nemzetkdzi és eurdpai unids tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

n) kultaraért felelds helyettes allamtitkar,

o) kulturalis kapcsolatokért és fejlesztésekért felelds helyettes allamtitkar,

p) sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar,

g) nemzeti utanpotlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelos helyettes allamtitkar,
r) egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelGs helyettes allamtitkar,
s) tarsadalmi felzarkozasért felelds helyettes allamtitkar,

t) szocialpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

mitkodik.”

16. § Az SzMSz 8.2. alcime helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»8.2. A személyiigyekert es gazdalkodasért felelds helyettes dallamtitkar

62. § (1) A személyiigyekért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar jogszabaly és
kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz elokészitésével kapcsolatos feladatkdrében a
feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek vezetoit.

(2) A személyligyekért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkdr a minisztérium
személyligyi feladatai tekintetében iranyitja

a) a minisztérium személyiigyi politikdjanak megvaldsitasat,

b) a miniszter feladatkorébe tartozo agazati és egyéb személyzeti dontések elokészitését,

¢) az emberi eréforrdsokkal kapcsolatos kozszolgalati feladatok jogszerii ellatasat,

d) a minisztérium személyi allomanya kivalasztasaval, jogviszonyanak létrehozasaval,
modositasaval és megsziintetésével Osszefiiggd, valamint a miniszter altal irdnyitott, feliigyelt
intézményekkel kapcsolatos személyligyi feladatok ellatasat, illetve ezen intézmények
személyligyi tevékenységének 0sszehangolasat.

(3) A személyiigyekért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar kozremiikodik az
europai unios fejlesztéspolitikaért felelds allami vezetd altal ellatott kdozremiikodo szervezeti
feladatok végrehajtasaban.

(4) A személyiigyekeért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkér iranyitja a minisztérium
igazgatasi koltségvetés-tervezéssel kapcsolatos tevékenységét.

(5) A személyiligyekért és gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkar gondoskodik a
minisztérium allamivagyon-kezeléshez kapcsolodo analitikus és fokonyvi nyilvantartasi
feladatainak szabalyszerti és hatékony ellatasarol.

(6) A személyiigyekért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar a belsé kontrollrendszer
vonatkozasaban segiti a kontrollkdrnyezet kialakitasat és az integralt kockazatkezelés
koordinativ teenddinek megvalosulasat, valamint ellatja a szervezet mitkddésével Osszefiiggd
integritdsi €s korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
Osszefliggd feladatokat.

63. § A személyligyekért és gazdalkodasért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja
a) a Humanpolitikai Féosztaly vezet6jének,

b) a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.
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64. § (1) A személyiigyekért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A személyiigyekért és gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga
vezetOjének tevékenységét.

65. § A személyligyekért és gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkart — ha nem a
kozigazgatasi allamtitkart helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte
esetén a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo, szakteriilet szerint illetékes foosztalyvezetd
helyettesiti.”

17. § Az SzMSz a kdvetkez6 8.2/A. alcimmel egésziil ki:
»8.2/A. A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar

65/A. § (1) A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkdr jogszabdly ¢és kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz elokészitésével kapcesolatos feladatkdrében

a) érvényesiti a szakmai iranyitasi jogkorben hozott dontések végrehajtasat, valamint a
minisztériumi szervezeti egységek Osszehangolt miikddése, az érintett minisztériumokkal
torténo egyeztetés korében ellatja a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténd
elokészitését a feladatkore szerint illetékes helyettes allamtitkarral egylittmiikodve,

b) koordindlja a minisztérium szervezeti é¢s miikodési szabalyzatanak el6készitését,

¢) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl
rendszeresen tajékoztatja az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetoit,

d) elésegiti a kozigazgatasi allamtitkar 9. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatainak
ellatasat.

(2) A jogi ¢és kozbeszerzési helyettes allamtitkdr kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatkorében

a) felel6s a minisztérium kdzbeszerzéseinek és beszerzéseinek szabalyozottsdgaért,

b) felelés a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak engedélyezéséért és szabalyszer(i
lebonyolitasaért, ennek keretében a kozbeszerzési eljarasokat érintd koztes €s érdemi dontések
meghozatalaért, tovabba a minisztérium kozbeszerzési tervének és a kozbeszerzési terv
modositasainak elfogadasaért,

c¢) ellatja a Nemzeti Kommunikécios Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikécios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti
kapcsolattartasi, valamint a rendelet altal szabalyozott kézpontositott kozbeszerzési rendszert
érint6, kozbeszerzési jellegii feladatokat,

d) figyelemmel kiséri a minisztérium feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek nagy értékii
kozbeszerzési eljarasait.

(3) A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar irdnyitja a jogi képviseleti feladatok ellatasat.
(4) A jogi ¢és kozbeszerzési helyettes allamtitkar kozremikodik az eurdpai unids
fejlesztéspolitikaért felelés allami vezetd altal ellatott kozrem(ikodé szervezeti feladatok
végrehajtasaban.

65/B. § A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Jogi Foosztaly vezetdjének,

b) a Perképviseleti és Igazgatasi Féosztaly vezetdjének,

¢) a Kozbeszerzési Féosztaly vezet6jének

tevékenységét.
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65/C. § (1) A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

(2) A jogi ¢és kozbeszerzési helyettes allamtitkar iranyitja titkarsdga vezetdjének
tevékenységét.

65/D. § A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkart — ha nem a kdzigazgatasi allamtitkart
helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kdzvetlen irdnyitasa
ala tartozo, szakteriilet szerint illetékes féosztalyvezetd helyettesiti.”

18. § Az SzMSz 66. § m) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
(A gazdasagi tigyekert felelos helyettes allamtitkar)

»m) az FEgészségbiztositasi Alap mikodtetéséért felelos helyettes allamtitkarral
egyiittmiikddve ellatja a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK)
lizemeltetésével — ideértve az lizemeltetés korében felmeriild, a mindenkori kozbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzéseket is — és vagyongazdalkodasaval kapcsolatos egyes
feladatokat.”

19. Az SzMSz 78. §-a a kdvetkez6 g)—i) ponttal egésziil ki:
(Az egészsegiigyi agazati koordindcios helyettes allamtitkar)

»2) koordinalja a bérkiegészités tdmogatassal, jovedelem kiegészitéssel, fiatal szakorvosi
tamogatassal kapcsolatos feladatokat,

h) iranyitja a szakmai minGségértékeléssel, mindségfejlesztéssel és az egészségiigyi
szolgaltatok akkreditaciojaval kapcsolatos feladatokat,

i) kapcsolatot tart a feladatkoréhez tartozo kérdésekben a miniszteri biztosokkal.”

20. § Az SzMSz 79. § a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az egészsegiigyi agazati koordinacios helyettes allamtitkar iranyitja)

»@) az Egészségligyi Ellatasi és Kozegészségiligyi Féosztaly vezetdjének,”
(tevékenységet.)

21. § Az SzMSz 81. §-a helyébe a kovetkez0 rendelkezés 1ép:

»31. § Az egészségligyi agazati koordinacios helyettes allamtitkart — ha nem az
egészségligyért felelos allamtitkart helyettesitd jogkorében jar el — akaddlyoztatasa vagy
tavolléte esetén az egészségiigyi ellatorendszer mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar,
az egészségiigyi ellatorendszer mitkodtetéséért felelds helyettes allamtitkar akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén az Egészségbiztositasi Alap mikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar
helyettesiti.”

22. § Az SzMSz 83. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»383. § Az egészségiigyi ellatorendszer mikodtetéséért felelos helyettes allamtitkar iranyitja
a) az Egészségiigyi Koltségvetési és Intézményfeliigyeleti Foosztaly vezetdjének,
b) az Egészségiigyi Stratégiai és Tervezési Foosztaly vezetdjének,
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¢) az Egészségiigyi Fejlesztéspolitikai Foosztaly vezetdjének
tevékenységét.”

23. § Az SzMSz 85. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»35. § Az egészségiigyi ellatorendszer mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkart — ha nem
az egészségligyért felelds allamtitkart helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén az egészségligyi adgazati koordindcios helyettes allamtitkar, az egészségiigyi
agazati koordindcioés helyettes allamtitkar akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az
Egészségbiztositasi Alap mitkodtetéséért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.”

24. § Az SzMSz a kovetkezd 8.7/A. alcimmel egésziil ki:
»8.7/A. Egészségbiztositasi Alap mitkodtetéséert felelos helyettes allamtitkar

85/A. § Az Egészségbiztositasi Alap miikodtetéséért felelos helyettes allamtitkar

a) kapcsolatot tart a feladatkorét érintd intézményekkel, szakmai szervezetekkel és szakmai
kamarakkal,

b) ellatja az E. Alap éves miikodési koltségvetési tervének koordinacidjat, iranyitasat,

¢) koordinalja az E. Alaphoz k6t6d6 pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatokat,

d) koordinalja az E. Alaphoz kot6do szerzodéskotéssel kapcsolatos tevékenységet,

e) koordindlja a NEAK E. Alapot érintd6 illetménygazdalkodasaval kapcsolatos feladatait,

) koordinalja a baleseti megtéritéssel kapcsolatos feladatokat,

g) iranyitja a patika eldvasarlasi joggal kapcsolatos tevékenységet,

h) feliigyeli a kormanyhivatalok szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,

i) koordinalja az E. Alaphoz kapcsolodo statisztikai adatgy(ijtési, valamint kozadatokkal
kapcsolatos tevékenységet,

j) koordinalja az orvosszakértéi feliigyeleti és egészségligyi szakmai ellenérzési
tevékenységet,

k) feliigyeli az E. Alap felhasznalasaval kapcsolatos kontrolling tevékenységet,

) az egészségiigyért felelos allamtitkar hataskorébe utalt fejezeti kezelésli eldiranyzatok
kezelésébol adddo feladatok tekintetében egyiittmikodik az e feladatok feliigyeletét ellatod
egészségiigyi ellatorendszer miikodtetéséért felelos helyettes allamtitkarral.

85/B. § Az Egészségbiztositasi Alap miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld Miikodtetéséért Felelos Foosztaly vezetdjének,
b) az Egészségbiztositasi Alap Miikodésfeliigyeleti és Adatgazdalkodasi Fdosztaly
vezetdjének,

¢) az Egészségbiztositasi Alap Kontrolling Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

85/C. § (1) Az Egészségbiztositasi Alap miikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar
munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) Az Egészségbiztositasi Alap miitkodtetéséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

85/D. § Az Egészségbiztositasi Alap mitkddtetéséért felelds helyettes allamtitkart — ha nem az
egészségiigyért felelds allamtitkart helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén az egészségiigyi ellatorendszer mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar,
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az egészségligyi ellatorendszer mikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén az egészségiigyi agazati koordinacios helyettes allamtitkar helyettesiti.”

25. § Az SzMSz 86. § ¢) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
(A csalad- és népesedéspolitikaért felelds helyettes allamtitkar)

»¢) kidolgozza a csalad- és népesedéspolitikdval — ideértve a kotelezd egészségbiztositas
ellatasairol szo6lo torvény keretében szabalyozott CSED-del, a GYED-del, a tappénzzel, a
baleseti tappénzzel és az utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos szakkérdéseket —, valamint a
nyugdij- és idospolitikéval, a ndpolitikaval kapcsolatos szakmapolitikai iranyokat, fejlesztési
koncepcidkat, iranyitja, 6sszehangolja €s fejleszti a csalad- és népesedéspolitikai eszkdzok
rendszerét,”

26. § Az SzMSz 95. §-a a kovetkez0 ¢) ponttal egésziil ki:

(A koznevelésért felelds helyettes allamtitkar irdanyitja)

,»¢) a Koznevelési Tartalomfejlesztési Foosztaly vezetdjének”
(tevékenységét.)

27.§ Az SzMSz 109/C. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»109/C. § A kulturalis kapcsolatokért és fejlesztésekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Kulturalis Kapcsolatok Féosztalya vezetdjének,

b) a Kulturalis Fejlesztési €s Monitoring Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.”

28. § Az SzMSz 8.14. alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,8.14. A sportigazgatasért és sportagfejlesztésert felelos helyettes allamtitkar

110. § A sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

a) a feladatkdrébe tartozo kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kilfoldi
korményzati, valamint egyéb intézmények, testiiletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetd
forumok munkajaban, tajékoztatast ad az 6ket érintd korményzati tervekrdl, dontésekrol,
allasfoglalasokrol,

b) felelés az 4ltala iranyitott teriiletre vonatkozo jogszabalyok szakmai elokészitéséért,
modositasuk kezdeményezéséért és azok végrehajtasaért, a teriilet tarcakozi kapcsolatainak
mukodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel vald kapcsolattartadsért, a stratégiai és a
koltségvetési intézkedések kidolgozasaban torténd kozremiikodésért, tovabba azok
végrehajtasaért,

¢) koordinalja a nemzeti sportinformacios rendszerrel Osszefliggd szakmai modszertani
feladatok ellatasat,

d) felel6s a latvany-csapatsport tamogatasaval kapcsolatos jogszabalyokban el6irt ellenorzési
feladatok lebonyolitasaért, a jogszabalyok szakmai elokészitéséért, modositasuk
kezdeményezéséért és végrehajtasukért, a latvany-csapatsport tamogatas tekintetében a
tarcakozi kapcsolatok miikodtetéséért és a mas minisztériumi szervezeti egységekkel vald
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kapcsolattartasért, tovabba a latvany-csapatsport tamogatas stratégiai, koltségvetési
intézkedései kidolgozasaban torténd kozremiikddésért, ezen intézkedések végrehajtasaért,

e) koordinalja a sportcélu tarsasagi adokedvezménnyel kapcsolatos feladatok ellatasat,

f) koordinalja a sport és kornyezetvédelem kapcsolatabol kovetkezd sportagazati feladatok
ellatasat,

g) koordinalja a sportagfejlesztési programok megvaldsulasat,

h) feladatai ellatasaval Osszefiiggésben kapcsolatot tart a  sportkdztestiiletekkel,
sportszdvetségekkel, sportszervezetekkel, valamint a sport mas partnerszervezeteivel.

111. § A sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Sportszakmai Féosztaly vezet6jének,

b) a Sportiranyitasi Foosztaly vezetdjének,

¢) a Tamogatasi és Kontrolling Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

112. § (1) A sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar munkajanak
¢s feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga
vezetdjének tevékenységét.

113. § A sportigazgatasért és sportagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a kozvetlen iranyitdsa ald tartozo, szakteriilet szerint illetékes
foosztalyvezeto helyettesiti.”

29. § Az SzMSz a kovetkezo 8.14/A. alcimmel egésziil ki:
»8.14/4. A nemzeti utanpotlas-nevelésert és sportkapcsolatokert felelos helyettes allamtitkar

113/A. § A nemzeti utanpotlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
a) a feladatkorébe tartozo kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kilfoldi
kormanyzati, valamint egyéb intézmények, testiiletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetd
forumok munkajaban, tajékoztatast ad az oOket érintd korméanyzati tervekrdl, dontésekrol,
allasfoglalasokrol,  amelynek  soran  kapcsolatot tart a  sportkoztestiiletekkel,
sportszdvetségekkel, sportszervezetekkel, valamint a sport mas partnerszervezeteivel,

b) felelés az 4ltala iranyitott teriiletre vonatkozo jogszabalyok szakmai elOkészitéséért,
modositasuk kezdeményezéséért és azok végrehajtasaért, a teriilet tarcakozi kapcsolatainak
miikddtetéséért és a mas szervezeti egységekkel vald kapcsolattartasért, a stratégiai és a
koltségvetési intézkedések kidolgozasaban torténd kozremiikodésért, tovabba azok
végrehajtasaért,

¢) koordinalja az allami utanpotlas-nevelési programokkal (kiilondsen a Sport XXI.
Programmal, a Héraklész Programmal ¢és a sportiskolai rendszerrel, valamint az ¢lutanpotlés-
nevelési, akadémiai programokkal) 6sszefliggd szakmai modszertani feladatok ellatasat,

d) felelés a nemzeti utanpdtlas-nevelés tdmogatdsaval kapcsolatos jogszabalyokban eldirt
feladatok lebonyolitasaért,

e) véleményezi a sportcélu tarsasagi adokedvezménnyel kapcsolatos, utanpodtlas-nevelés
tamogatasat érint6 feladatokat.

113/B. § A nemzeti utanpotlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
irdnyitja
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a) a Nemzeti Utanpotlas-nevelési Fosztaly vezetdjének,
b) a Sportkapcsolati Féosztaly vezetojének
tevékenységét.

113/C. § (1) A nemzeti utanpétlas-nevelésért és sportkapcsolatokért feleldés helyettes
allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A nemzeti utanpotlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
iranyitja titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

113/D. § A nemzeti utanpotlas-nevelésért €s sportkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkart
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kozvetlen iranyitasa ala tartozo, szakteriilet szerint
illetékes foosztalyvezetd helyettesiti.”

30. § Az SzMSz 129. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»129. § A szocidlpolitikaért felelds helyettes allamtitkart — ha nem a szocidlis tigyekért és
tarsadalmi felzarkozasért felelds allamtitkart helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén a kozvetlen iranyitasa ala tartozo, altala a helyettesitésre esetileg irasban
kijelolt vagy eseti kijelolés hidnyaban a szakteriilet szerint illetékes fOosztalyvezetd
helyettesiti.”

31. § Az SzMSz a kdvetkezd 9/A. alcimmel egésziil ki:
»YA. Jogvédelmi Biztos

130/A. § (1) A jogvédelmi biztos a minisztériumban mikddik, jogallasarol, feladatairol és
eljarasanak szabalyairol kiilon jogszabaly rendelkezik.

(2) A jogvédelmi biztos feladatai ellatdsa soran a minisztérium szervezeti egységeitol
tajékoztatast vagy szakmai allasfoglalast kérhet.”

32. § Az SzMSz 145. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A kozigazgatasi allamtitkar akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi
jogkdrébe tartozo, intézkedést igényld ligyekben — helyettesités keretében —

a) a b) pontban foglaltak kivételével a jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar,

b) a személyligyi és gazdalkodasi feladatok tekintetében a személyiigyekért és gazdalkodasért
felelds helyettes allamtitkar

intézkedik és kiadményoz.”

33. § Az SzMSz a kdvetkezd 146/A. §-sal egésziil ki:

»146/A. § A parlamenti allamtitkdr gyakorolja a kiadmdnyozdsi jogot — a szakteriiletért
felelds allamtitkarok javaslata alapjan — a médiaszolgaltatasokrol és a tdmegkommunikaciorol
szo0lo 2010. évi CLXXXV. torvény szerinti, a minisztérium vagy annak jogelddje altal
alapitott sajtotermékek nyilvantartasaval kapcsolatos eljarasokban.”

34. § Az SzMSz 147/A. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»147/A. § A személyligyekért és gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar — a 152. § (3)
bekezdésében foglaltakkal Gsszhangban — gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a minisztérium
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tulajdonaban, vagyonkezelésében, hasznalatdban, valamint az egyéb — jogszabalyon vagy
jogiigyleten alapuld — dologi joganak hatalya alatt allo6 ingosagok ligyében, igy kiilonosen az
ingosagokkal Osszefliggd egy- vagy tobboldali jognyilatkozatok megtételében.”

35. § Az SzMSz a kovetkez6 147/B. §-sal egésziil ki:

,»147/B. § (1) A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
— a szakteriilet el6készitése alapjan — az allamhdztartasrol szo616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 102/D. § (6) bekezdésében megjeldlt, a palydzatokkal
Osszefliggésben felmeriil6 kifogasok elbiralasaval kapcsolatos jogkorok tekintetében.

(2) A jogi és kozbeszerzési helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a
Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol, valamint allami kitlintetéseirdl sz6lo
2011. évi CCIL torvény 10. § (1) bekezdésében meghatarozott, a cimert, zaszIot tartalmazo
védjegy, vagy ilyen formatervezési minta oltalmanak megadasahoz sziikséges
engedélyezéssel kapcsolatos véleményezési jogkor tekintetében.”

36. § Az SzMSz 155. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A jogalkotasi munkaterv tervezetét féléves idOszakra a koordinacios tigyekért felelds
helyettes allamtitkdr késziti el6. A terv tartalmazza a Kormany munkatervében, valamint a
jogszabalyokban szerepld minisztériumi kotelezettségeket, az  Orszaggyllés, az
Alkotmanybirdsadg és a Kormany hatarozataibdl, a tagallami statuszbol szarmazo, tovabba
nemzetkozi kotelezettségvallalassal Osszefiiggd egyéb, valamint a minisztériumi belsd
kezdeményezésli feladatokat. A végleges javaslatot a jogi és kozbeszerzési helyettes
allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkar Otjan terjeszti fel jovahagyasra a miniszternek. A
jogalkotasi munkatervet a miniszter hagyja jova.”

37. 8§ Az SzMSz 159. §-a a kdvetkezd (9a) bekezdéssel egésziil ki:

»(92) A szakmai vezet6i értekezlet altal megtargyalandé eldterjesztést a jogi és kdzbeszerzési
helyettes allamtitkar kiildi meg a Koordinacios Foosztalynak.”

38. § Az SzMSz 169. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezes 1ép:

»(3) A minisztériumnak a birdsagok és a hatosagok el6tti jogi képviseletét a jogszabalyi
keretek kozott a jogi €s kozbeszerzési helyettes allamtitkar engedélyével jogtanacsosi
névjegyzékbe felvett és jogtanacsosi igazolvannyal rendelkez6, vagy a jogi és kdzbeszerzési
helyettes allamtitkar altal meghatalmazott, a Perképviseleti és Igazgatasi Foosztaly képviseleti
joggal bir6 jogasza latja el.”

39. § Az SzMSz 30. alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,,30. A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld iranyitasdaval és az Egészségbiztositdsi Alap
kezelésével kapcsolatos dontések eldkészitése

174. § Az E. Alap kezelését végz6 NEAK kozponti hivatali szervének iranyitasi jogkorét a
miniszter a kdvetkezOk szerint latja el:

a) az egészségiigyért felelos allamtitkar a 4. fiiggelékben foglaltak szerint iranyitja a NEAK
tevékenységét,
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b) az egészségiigyért felelds allamtitkar iranyitasaval az Egészségiligyi Stratégiai és Tervezési
Foosztaly koordinalja és miniszteri dontésre elokésziti az E. Alap koltségvetési fejezet
egészségbiztositasi ellatdsok kiadasainak pénziigyi és jarulékbevételeinek tervezésével,
végrehajtasaval, ezen koltségvetési tételek iddardnyos teljesiilésével kapcsolatos feladatokat,
¢) az érintett szakmai foosztalyokkal egyiittmiikddve a nemzetkdzi és eurdpai unids ligyekért
felelos helyettes allamtitkarsag koordindlja és miniszteri dontésre elokésziti az
egészségbiztositast érintden mar megkotott nemzetkdzi egyezmények végrehajtasat és
ellendrzését,

d) a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasaval a Belso Ellenorzési Féosztaly végzi — vezetdi
dontés alapjan — a b) pontban megjeldlt, a NEAK altal ellatott feladatok teljesitésének
ellendrzését.”

40. § (1) Az SzMSz 1. fiiggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.
(2) Az SzMSz 1/a. fiiggeléke helyébe a 2. fiiggeléek 1ép.

(3) Az SzMSz 1/c. fiiggeléke helyébe a 3. fiiggelék 1¢€p.

(4) Az SzMSz I/e. fiiggeléke helyébe a 4. fiiggelék 1ép.

(5) Az SzMSz 1/g. fiiggeléke helyébe az 5. fiiggelék 1ép.

(6) Az SzMSz 1/h. fiiggeléke helyébe a 6. fiiggelék 1ép.

(7) Az SzMSz 1/]. fiiggeléke helyébe a 7. fiiggelék 1ép.

(8) Az SzMSz 2. fiiggeléke a 8. fiiggelék szerint modosul.
(9) Az SzMSz 3. fiiggeléke helyébe a 9. fiiggelék 1ép.

(10) Az SzMSz 4. fiiggeléke a 10. fiiggelék szerint modosul.
(11) Az SzMSz 6. fiiggeléke a 11. fiiggelék szerint modosul.
(12) Az SzMSz 7. fiiggeléke a 12. fiiggelék szerint modosul.

41. § Az SzMSz 154. § (3) bekezdésében, 155. § (3) bekezdésében, 156. § (9) bekezdésében a
»személyligyi” szovegrész helyébe a ,,kdzbeszerzési” szoveg 1ép.

42. § Hatalyat veszti az SzZMSz

a) 66. § e) pontjaban a ,, , valamint beszerzési” szovegrész,
b) 66. § g) ésj) pontja,

¢) 67. § c¢) pontjaban az ,,és Kdzbeszerzési” szovegrész,

d) 82. § ¢) pontja,

e) 126. § (2) bekezdés b) pontja.



1. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

»1. fiiggelék

A minisztérium szervezeti felépitése

*
TTTTTTITITD

a) A kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/a. fiiggelék tartalmazza.

b) A parlamenti allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/b. fliggelék tartalmazza.

c) Az egészségiigyért felelds allamtitkar iranyitasa alé tartozo szervezeti egységeket az 1/c. fiiggelék tartalmazza.

d) A csalad- és ifjusagiigyért felelds allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/d. fiiggelék tartalmazza.

e) Az oktatasért felel6s allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/e. fliggelék tartalmazza.

/) A nemzetkozi ligyekeért felelds allamtitkar iranyitésa ald tartozo szervezeti egységeket az 1/f. fliggelék tartalmazza.

2) A kultaraért felelds allamtitkar irAnyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/g. fliggelék tartalmazza.

h) A sportért felelos allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/h. fliggelék tartalmazza.

i) Az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar iranyitasa ala tartozo6 szervezeti egységeket az 1/i. fliggelék tartalmazza.
J) A szocialis tigyekért €s tarsadalmi felzarkozasért felelds allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeket az 1/]. fiiggelék tartalmazza.”

Miniszteri és Oktatasi Jogok Stratégiai Integralt
Parlamenti. Biztosanak Hivatala F6osztaly Szolgalat
Kabinet \ Vizsgalati Osztaly Joguédelmi
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Titkarsag Osztaly

Jogvédelmi
Stratégiai
Miniszteri Osztaly
Kabinetfénoki
Titkdrsag

Protokoll Osztaly

Jogvédelmi
Vizsgdlati
Osztaly
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2. fliggelék a 67/2016. (XII. 30.) EMMI| utasitdshoz

»l1/a. fiiggelék

A kézigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Titkarsag

Titkdrsagi és
Ugyiratkezelési
Osztaly

Szakmai
Koordindcios
Osztaly

Személylgyi Egészségpolitikai Fejezeti Szeryegep’ Pénziigyi-
Osztaly és Egyhazi Jogi Gazdalkodasi KOOfdlanCIOS szahalyszeriiségi
Osztaly Osztaly Osztdly Ellendrzési Osztaly
Személytigyi és .
Adminisztracids Oktatdsi, Fejezeti Kezelés(i Kormanyzati Rendszer- és
Osataly Nemzetiségi és Eléiranyzatok Koordinacios Teljesitmény-
Civiljogi Osztaly Szamviteli Osztalya Osztdly ellendrzési Osztaly
Humanerdforras-
fejlesztési Szocialis, Csalad- és Intézményi
Osztaly Ifjusagjogi Osztaly Koltségvetési
Feliigyeleti o "
Koordinécids és Kulturélis és Osztaly Torvenya]kotasn
Intézmény- Sportjogi Osztaly — — Osztaly
feliigyeleti Fejezeti Kezelés(i -
Osztaly ElGiranyzatok Parlamenti
Pénziigyi Osztalya Koordinacios

Perképviseleti és
Igazgatasi Osztaly

Pénziigyi Osztaly

Py Portflio-
Szamviteli Osztal "Szerzodesgs i ]
! Y Ugyek Osztalya fegjgygll eti
etménygazddl- sy Informatik
kodasi Osztaly Portfolio- Osztaly
- - finanszirozasi -
Programtamogatd Operativ Osztaly Biztonsagi
és Elemzd Kozbeszerzési I — Osztly
Osztdly Osztaly
- Dokumentécids
Kézbeszerzési Osztaly

Kontrolling Osztaly

Vagyongazdal-
kodasi Osztaly

Uzemeltetésért
Felelgs Osztaly )
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3. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

»l/c. fiiggelék

Az egészseégiigyert felelos allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Titkarsag

Egészségpolitikai
Program-
koordinacios
Osztély

Titkarsag

Egészséglgyi
Tudomanyos
Tandcs Titkarsaga

- Egeszsegligyi Mdiksdési Pénziigyi,
Kozegészségiigyi Koltsegvetési Szamviteli Osztaly
és Jarvanyligy Osztaly
Osztaly P ‘i
— Egészség@gyi ‘ Kol(t)sSeZ%\a{letey
Ellatasi Intézményfellgyeleti \
Osztaly Osztaly

llletmény-szamfejtési
és Bérgazdalkodasi

Mingségugyi

Osztaly Osztaly
Egészségligyi
Stratégiai Osztély
Gyogyszerigyi Finanszirozas
Osztély Tervezési Osztély Baleseti Megtéritési
) o Osztaly
Gyogyszerellatasi Egészségpolitikai
Osztély Tervezési Osztély Statisztikai és
Elemzési
Orvostechnikai Osztaly
Eszkozok,
Gyogyaszati
Segédeszkozok
és Gyogyaszati
Elldtasok Osztalya Elemzési és
Koordinacids
Osztaly

Szakmai EllenGrzési és|
Mddszertani Osztaly

Orvosszakért6i
Osztaly

dszségligyi Kontrolling
Egészséglgyi I
Oktatdsi és Osztaly
Képzési Osztaly

Egészségligyi
Agazati
Humanerdforras-
stratégiai Osztaly

Apolasiigyi
Osztaly .
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4. fiiggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

»1/e. fiiggelék

Az oktatasert felelos allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Taniigyigazgatdsi Fels6oktatasi Kéznevelési
Osztély Képzési Osztaly Intézményiranyitasi
. Osztaly
Pedagdgus és Oktatoi és
Tanuléi Ugyek Hallgatdi Ugyek FelsGoktatési
Osztélya Osztdlya Intézményiranyitasi
Osztaly
Nem Allami FelsSoktatési
Kdznevelési Felvételi Osztaly Infrastruktdrafej-
Intézmények lesztési és Kezelési
Osztalya - Osztaly
- FelsGoktatds-
Koznevelési és stratégiai
Szakképzési Osztély - —
Programkoordina- ,Kozpevgle5| ’
ci6s Osztaly Kutatasfejlesztési Intézményfinanszi-
Osztaly rozasi Osztaly
Tarsadalmi
Kapcsolatok Felsoktatasi FelsGoktatasi
Osztalya Kivalosagi Intézrr]ényﬁngnszi-
Osztaly rozasi Osztaly
Palyazatok és ——
Projektek Osztdlya Pénzugyi és
Monitoring
Osztaly
Tartalom- és
Médszertan-
fejlesztési
Osztaly
Szakmai
Programfejlesztési
Osztély
Digitalis
Tartalomfejlesztési
Osztaly .
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5. fiiggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

»1/g. fiiggelék

A kulturaert felels dallamtitkar ivanyitasa ala tartozo szervezeti egységek

L

Titkarsag

Titkarsag

Miivel&dési és
Mdvészeti
Tevékenységek
Osztalya

Intézményi és
Szervezeti Osztaly

Mdzeumi és
Kozgytjteményi
Koordinacids
Osztaly

Konyvtari és
Levéltari Osztaly

Kultarafinanszi-
rozasi Osztaly

Kulturalis
Igazgatdsi Osztaly

Agazatkozi és
Tarsadalmi
Kapcsolatok

Osztélya

Kulturélis
Kapacitasok
Osztélya

b5
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6. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

»1/h. fiiggelék

A sportert felelos allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

Titkarsag

Titkdrsag

Sportszakmai ——
Osztaly Utdnpotlas-
nevelés
Sportiigyi és Fejlesztési Osztaly
-tervezési Osztaly Utanpotizs
nevelési
Programok
Osztdlya
Sportagfejlesztési
Osztaly
Spor(;igizllgatasi Madszertani
sztaly Osztaly
Sport-
kapcsolatokért
Felel6s Osztaly
Latvany-
csapatsport
Tamogatdsi
Osztaly
Kontrolling Osztaly
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7. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

w17 fiiggelék

A szocidlis vigyekért és tarsadalmi felzdarkozasert felelos dallamtitkar iranyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek

Titkarsag

. Kozponti
Ugyfélszolgélati
Iroda
Terileti
Felzarkézasi Ugyek —
Osztalya Sz,oualls és
Tarsadalmi
Fejlesztési Osztaly Felzarkozasi
Koltségvetési
Osztaly
—— Szocialis és
Gyermekesély Szo(l)gazltt,altasok Térsadalmi
Osztély sztalya Felzarkézasi
N - Stratégiai és
Oktatasi Szolgaltatas- Koordinéciés
Programok tervezési Osztaly Osztaly
Osztalya Hatésagi Osztély
Nemzeti
Drogmegel6zési
Koordindcids
Médszertani és Osztaly
Kutatasi
Osztaly
Felzarkozasi . K
Elemzések Gyermek\{edelml
Osztaly Osztaly
Gyamugyi

Igazgatasi Osztaly
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8. fiiggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

1. Az SzMSz 2. fiiggeléke a kovetkezd 1.0.0.4. alcimmel egésziil ki:
»1.0.0.4. Integralt Jogvédelmi Szolgalat

a) Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Szolgalat)
kiilon jogszaballyal létrehozott, a miniszter kozvetlen feliigyelete alatt allo, a jogvédelmi
biztos altal vezetett 6nallo szervezeti egység (féosztaly).

b) A Szolgalat iigyrendjét — amely tartalmazza a Szolgalat m{ikodését, szervezeti felépitését és
kiils6 kapcsolatrendszerét — a jogvédelmi biztos késziti eld, és a miniszter hagyja jova.
¢) A jogvédelmi biztoshoz érkezett beadvanyokat kizarolag a Szolgalat kezeli. A
beadvanyokban foglaltakat a minisztérium mas szervezeti egységei mas, a minisztériumon
kiviilr6l érkezé megismerési kérelmek teljesitésével azonos modon, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint a
Ket. rendelkezései szerint ismerhetik meg. A Szolgalat irattaranak kialakitasara a
minisztériumétol elkiilonitetten kertil sor.

d) A Szolgalat altal kezelt ligyekben a kiadmanyozas joga a jogvédelmi biztost illeti meg. A
Szolgalat altal kezelt tigyek tekintetében a jogvédelmi biztos tart kapcsolatot a sajtoval.

e) A jogvédelmi biztos feladatai ellatdsa soran kezdeményezéssel, ajanldssal, illetve
jogalkotasi javaslattal fordulhat a miniszterhez, tovabba a minisztérium szervezeti egységeitol
tajékoztatast vagy szakmai allasfoglalast kérhet.

f) A jogvédelmi biztos kdzremiikodik a Szolgalat feladatkorét érinté nemzetkdzi és eurdpai
unios projektekben.”

2. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.1.1. alcime helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»1.1.1. A személyiigyekért és gazdalkoddsért felelds helyettes allamtitkar dltal iranyitott
szervezeti egységek

1.1.1.1. Személyiigyekért és Gazdalkoddsért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg

A Személyiigyekért és Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1.
melléklet 132. §-aban meghatarozott feladatokat.

1.1.1.2. Humanpolitikai Féosztaly

a) A Humanpolitikai Féosztaly kodifikaciés feladatai korében a vonatkozod, hatélyos
munkajogi eldirdsok minisztériumban torténd végrehajtasa érdekében eldkésziti a sziikséges
belsé szabalyzatokat.

b) A Humanpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai korében
1. koordinalja a minisztérium személyiigyi politikaja megvaldsitasanak végrehajtasat,
2. gondoskodik a minisztériumi vezetdk személyzeti dontéseinek elokészitésérdl.

¢) A Humaénpolitikai Fosztaly funkcionalis feladatai korében
1. a minisztérium iranyitasa, feliigyelete alda tartozé intézmények emberieréforras-
gazdalkodasi feladatainak ellatdsahoz szakmai, modszertani segitséget nyujt,
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2. mikodteti a palyazati rendszert, gondoskodik a palyazatok hivatalos lapokban tdrténd,
illetve elektronikus kozzétételérdl, az eldkészitési és birdlati folyamatok hataridére vald
végrehajtasarol,

3. ellatja a fegyelmi ligyekkel kapcsolatos feladatokat, elékésziti a periratokat,

4. ellatja a munkajogi targyt egyedi megkeresésekkel kapcsolatos koordinacios €s ligyintézési
feladatokat, megvalaszolja a jogszabalyok alkalmazasaval kapcsolatos leveleket,

5. ellatja a minisztérium teljes allomanyat érintd munkaiigyi feladatokat,

6. ellatja a miniszter kinevezési jogkorébe tartozd kormanytisztviseldk, intézményvezetok,
gazdasagi vezetOk, valamint az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kinevezési és egyéb
munkaltatdéi jogkorébe tartozd minisztériumi kormanytisztviselok, kozalkalmazottak
alkalmazésaval, foglalkoztatasaval kapcsolatos munkaiigyi feladatokat,

7. gondoskodik a minisztérium miniszteri biztosainak kinevezésével és megbizasuk
megsziintetésével 0sszefliggd koordinacios feladatok ellatasarol,

8. kiallitta a munkaltatoi igazolasokat, el0késziti engedélyezésre a fizetés nélkiili
szabadsagokat,

9. végzi a munkaiigyi tevékenység korébe tartozo nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,
biztositja a jogszer(i adatkezelést,

10. kezeli a személyi anyagokat,

11. elkésziti az ASZ, a KEHI és az EUTAF ellenérzésekhez kapcsolodé adatszolgaltatasokat,
12. mikodteti a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tar (SZEAT-) és a Kormanyzati
Személyligyi Szolgaltaté Rendszer (KSZSZR-) rendszereket,

13. kapcsolatot tart a Gazdalkodasi Féosztallyal, valamint a Kincstarral,

14. nyomon koveti a minisztérium engedélyezett 1étszama valtozasait, havi 1étszamtablakat
készit, vezeti az res allashelyekrél sz6ld6  kimutatasokat, egylttmilkodik a
1étszamgazdalkodassal,

15. végzi a nemzetbiztonsagi ellenorzésekhez kapcsolodo feladatokat és a titkos adatkezelést,
16. ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL
torvényben a vagyonnyilatkozatok drzésével Osszefiiggésben meghatarozott miiveleteket,

17. miikodteti a minisztérium mindsitési és teljesitményértékelési rendszerét, ennek keretében
Osszedllitja a minisztérium éves teljesitmény-célkitlizéseit és végzi a teljesitményértékeléssel
kapcsolatos humanpolitikai feladatokat,

18. részt vesz a cafetériaval Osszefliggd egyes elokészitd feladatokban,

19. felhatalmazas alapjan képviseli a munkaltatot az érdekegyeztetések sordn,

20. részt vesz a szakszervezetekkel torténd egyeztetéseken,

21. tervezi és szervezi a kormanytisztviselok kozigazgatasi és szakmai tovabbképzését, a
vezetoképzést,

22. elkésziti a minisztérium kozéptavu, illetve éves képzési tervét,

23. szervezi, koordinélja a szakmai és nyelvi képzésekben valo részvételt,

24. végzi a kozigazgatasi vizsgakkal Osszefliggd tervezési és szervezési feladatokat,
felhatalmazas alapjéan ellatja a tarca képviseletét a képzési feladatokkal osszefliggésben,

25. el6késziti a tanulmanyi szerzédéseket,

26. kdzponti programokat mitkddtet, igy kiillondsen az 0sztondijas programot,

27. ellatja a foglalkoztatottakat érintd szocialis iligyeket, kegyeleti feladatokat; kezeli az
albérleti tamogatasokat, mitkddteti a szocialis bizottsagot,

28. ellatja a lakaskolesondk nyujtasaval kapcsolatos koordinacids feladatokat, valamint
miikddteti a minisztérium lakaskdlcson bizottsagat,

29. koordinalja a foglalkoztatottakkal kapcsolatos szocialis és joléti feladatokat (lidiiltetés,
foglalkozas-egészségiigy),
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30. kozremiikodik a minisztérium esélyegyenloségi tervének elOkészitésében ¢€s
karbantartasaban,

31. a Hivatalos Ertesitoben torténd kozzétételre elékésziti a minisztérium személyiigyi hireit,
32. koordinalja a minisztériumba jelentkez6 szakmai gyakorlatosokkal kapcsolatos teenddket,
33. ellatja a kozszolgalati tisztviselokrél szold 2011. évi CXCIX. térvény 20. § (6)
bekezdésében meghatarozott feladatot, amely szerint az elektronikusan kiadmanyozott
jognyilatkozatrdl zaradékolassal hiteles papir alapti kiadmanyt készit.

d) A Humanpolitikai Fosztaly egyéb feladatai korében felhatalmazas alapjan képviseli a
tarcat, munkabizottsagokban vesz részt.

1.1.1.3. Gazdalkoddasi Féosztaly

a) A Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében eldkésziti és aktualizalja a
gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatokat, ide nem értve a kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos
szabalyozast.

b) A Gazdalkodasi Foosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. adatot és informaciot szolgaltat az ellendrzést végzo szervezetek — kiilonos tekintettel az
ASZ-ra — részére, illetve biztositia a gazdalkodasi dokumentumokba valo betekintés
lehetdségét,

2. kozremtkddik a Perképviseleti és Igazgatasi Féosztallyal a feladatkdrében sziikségessé
valo szerzédések, megallapodasok elokészitésében,

3. kozremiikddik a folyamatba épitett vezetdi ellendrzési rendszer &sszehangolasaban, a
szabalytalansagok kezelésének rendje és a kockazatkezelési rend kialakitasaban.

¢) A Gazdalkodési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. ellatja az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Igazgatasa cim éves intézményi kdltségvetés
tervezését, a hataskorébe tartozo eldiranyzatok modositasat,

2. pénziigyileg bonyolitja az Emberi Erdforrasok Minisztériuma Igazgatasa ¢és az
atcsoportositott fejezeti kezelésii eldiranyzatok és egyéb (igy kiilondsen az Eurdpai Unio,
UNESCO) forrasbol szarmazo pénzeszkdzok felhasznalasat,

3. ellatja az eurdpai unios projektek tarsfinanszirozasaval kapcsolatos feladatokat,

4. ellatja a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését, nyilvantartasat és a pénziigyi
teljesitések utalvanyozasat, ellenjegyzését, érvényesitését,

5. nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, szerzodéseket,

6. ellatja a pénzkezelési feladatokat (készpénzkezelés, valutakezelés, deviza-, forint- és
kartyafedezeti kincstari bankszamlak, cafetériaclemek kezelése és nyilvantartasa),

7. biztositja az adatszolgaltatast a jogszabalyokban eldirt beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez,

8. teljesiti a jogszabalyi eldirasok alapjan a likviditasi, pénzellatasi és egyéb
adatszolgaltatasokat,

9. lizemelteti a hazipénztarakat (forint és valuta),

10. elkésziti az addbevallasokat (4ltalanos forgalmi ado, rehabilitdcios hozzajarulas, cégautd
ado, személyi jovedelemado),

11. ellatja az értékesitéssel, szolgaltatassal kapcsolatos szamlazasi feladatokat, illetve
kezdeményezi a kovetelések behajtasat,

12. igényli és nyilvantartja a VIP-kartyakat és intézményi kartyakat,

13. vezeti a szallitoi és vevoi analitikus nyilvantartasokat,
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14. kapcsolatot tart a szakmai szervezeti egységekkel,

15. adatot és informacidt szolgaltat az ellenérzésre jogosult — kiilonds tekintettel a
minisztérium belsd ellendrzését ellatd szervezeti egységre és az ASZ-ra — szervezeteknek,
illetve biztositja az Igazgatas gazdalkodasara vonatkozo dokumentumokba valé betekintést,
16. gondoskodik a beruhazasi terv 6sszeallitasarol,

17. vezeti és egyezteti a fokonyvi és analitikus nyilvantartasokat,

18. teljesiti a jogszabalyokban eldirt beszamolasi kotelezettséget (éves és féléves beszamolo),
19. teljesiti az idokozi mérlegjelentéseket,

20. nyilvantartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében 1évo eszkdzoket,

21. vezeti a raktarral kapcsolatos analitikus nyilvantartasokat,

22. gondoskodik az éves beszamolo leltarral valé alatamasztasarol,

23. ellatja a lakaskoleson-allomany név szerinti analitikus és fokonyvi nyilvantartasat,

24, teljesiti  a  vagyongazdalkodassal  Osszefliggd  adatszolgaltatasi, statisztikai
kotelezettségeket,

25. lebonyolitja a kezelésében 1évo eszkozok hasznositasat, selejtezését,

26. ellatja a havi, negyedéves és éves zarlati teendoket,

27. teljesiti a rendszeres személyi juttatasokhoz kapcsolodo, jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

28. szamfejti a nem rendszeres és kiilsd személyi juttatasokat, teljesiti azok GIRO-ban t6rténd
atutalasat,

29. elvégzi a bérgazdalkodasi feladatokat, adatot szolgaltat az intézményi koltségvetés és
beszamolo személyi juttatasok és 1étszamadatainak dsszeallitasahoz,

30. végzi a kiilonb6z6 jogviszonyban foglalkoztatottakat (igy kiilonosen a prémiumévek
programban részt vevoket, Osztdondijasokat) megilletd juttatdsok elszamolasat, teljesiti az
ezzel Osszefliggd adatszolgaltatasokat,

31. kozremiikodve a Kincstarral végzi a tarsadalombiztositasi, nyugdij- €s egészségpénztari,
adoval 6sszefliggd bevallasok, adatszolgaltatasok teljesitését,

32. koordindlja a foglalkoztatottakat megilletd cafeteriajuttatasok valasztasat; gondoskodik a
foglalkoztatottakat megilletd cafeteriajuttatasok megrendelésérol, havi feladasardl az
illetményszadmfe;jtd hely részére,

33. elkésziti a jutalmazasi tervjavaslatot, gondoskodik a kifizetend6 jutalmak szamfejtésérol,
nyilvantartdsarol,

34. folyamatosan kapcsolatot tart és egyeztet a Kincstar Illetményszamfejtési Irodajaval,

35. kapcsolatot tart a KEF munkatarsaival a minisztérium és a KEF kozotti szolgaltatasi
megallapodas feltételeinek ¢és folyamatainak betartasa és betartatasa érdekében,

36. biztositja az igénybe vehetd szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges informaciokat,
engedélyezi az ellatottak igényeit és a KEF felé tovabbitja azokat,

37. a minisztérium kezdeményezése esetén elOkésziti a szolgaltatasi megallapodas
kiegészitését, részt vesz a KEF altal kezdeményezett megallapodas-kiegészitések
elokészitésében, egyedi megallapodasokat készit eld,

38. kezeli a szolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt problémakat,

39. nyilvantartja a minisztérium altal megko6tott megbizasi szerzodéseket,

40. a nemzetkozi €s eurdpai ligyekért felelds helyettes allamtitkar titkarsaga adatai alapjan,
minisztériumi szinten dsszefogja a vezetdk kiilfoldi hivatalos utazasaira vonatkozd adatbazis
elkészitését és aktualizalasat,

41. ellatja a kozremiikodd szervezet és az iranyitd hatdsag beolvadasat kovetden atkeriilt
feladatok miatti eurdpai unids forrasokkal kapcsolatos elkiilonitett nyilvantartasi ¢és
elszamolasi feladatokat, a projektekkel kapcsolatos adatszolgaltatasokat.
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d) A Gazdalkodasi Foosztaly vezetéje a minisztérium tekintetében ellatja a kiilon
jogszabalyban meghatarozott gazdasagi vezetdi feladatokat.”

3. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.1.2. alcime helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»1.1.2. A jogi és kozbeszerzéesi helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
1.1.2.1. Jogi és Kozbeszerzési Helyettes Allamtitkari Titkdrsag

A Jogi és Kozbeszerzési Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 132. §-aban
meghatarozott feladatokat.

1.1.2.2. Jogi Féosztaly

a) A Jogi Foosztaly kodifikacios feladatai korében

1. elokésziti a jogszabalyok és a kormany-el6terjesztések tervezetét,

2. részt vesz a minisztérium jogszabaly-elokészitési feladatkorébe tartozd jogszabalyok
tervezetének eldkészitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint,

3. véleményt nyilvanit a szakmai szervezeti egységek altal elkészitett szabalyozasi
javaslatokrol,

4. Kkozigazgatasi egyeztetésre elOkésziti és megkiildi a jogszabalytervezeteket,
korméanyel6terjesztés-tervezeteket,

5. az ¢érintett szakmailag felelés szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett
véleményeket, ugyintéz6i, foosztalyvezeto-helyettesi, illetve foosztalyvezetdi szinten
egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsGvezetdi szintli egyeztetésre,

6. szikség esetén megszervezi a jogszabalytervezet, kormany-eldterjesztés szobeli
egyeztetését,

7. az ¢rintett szakmai szervezeti egységekkel egylitt részt vesz a jogszabalytervezetek
egyeztetésén,

8. alairasra elOkésziti a jogszabalytervezeteket, kormany-eldterjesztéseket,

9. kijeldlés alapjan — az érintett szakmai szervezeti egység kormanytisztviseldje mellett — részt
vesz az Orszaggylilés elé benyujtott torvényjavaslatok bizottsagi vitdjaban, tovabba az érintett
szakmai szervezeti egységgel és a Parlamenti Fdosztallyal egyiittmiikddve ellatja a
torvényjavaslatokhoz benytjtasra keriild modosito javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,
10. intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése irant, ellenérzi a kihirdetett
jogszabalyok helyességét,

11. el6késziti a minisztérium szervezeti s mitkodési szabalyzatat, kezdeményezi és el6késziti
annak moédositasat,

12. elokésziti a kozérdekl adatok kozzétételi szabalyzatat, kezdeményezi és elokésziti annak
modositasat,

13. véleményezi a minisztérium egyéb belsd szabalyzatainak, illetve azok modositasanak
tervezetét,

14. véleményezi az FEurdpai Birdésagnak a minisztériumhoz tartozd szakteriiletekkel
Osszefiiggd itéleteit, jogeseteit, meghatarozza, illetve ellatja az ebbdl fakadd jogalkotasi
feladatokat.

b) A Jogi Foosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. a szakmai szervezeti egység felkérésére jogi szempontbol véleményezi a kozigazgatasi
dontések tervezeteit, illetve kotelez6 jogi kontrollt gyakorol a szakteriiletet érintdé miniszteri
hatarozatok tervezetei esetén, el6késziti az Oktatasi Hivatal altal a kiilfoldi bizonyitvanyok és
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oklevelek elismerésérol szolo 2001. évi C. torvény alapjan hozott dontések ellen benytjtott
fellebbezések targyaban hozott masodfokt miniszteri hatarozatokat,

2. felkérésre véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, jogi
szakértelmet is igényld, az 1. pont ala nem tartozo dontések tervezetét,

3. a szakmai f6osztalyok bevondsaval elkésziti a valasztervezeteket az Alkotmanybirdsagtol,
az ligyészségtol és a NAIH-t6] érkezett megkeresésekre,

4. a szakmai f6osztalyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapvetd jogok
biztosanak irt valasztervezeteket.

¢) A Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium iranyitasa, illetve feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok és kdzalapitvanyok
szamara,

2. ellatja az alapito6 okiratok elkészitésével, modositdsaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat,
tovabba eldkésziti az alapito okiratokat miniszteri jovahagyasra

2.1. a miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézmények, valamint a minisztérium alapitoi
joggyakorlasa alatt 1évo alapitvanyok tekintetében a feladatkdr szerint illetékes szakmai
szervezeti egység altal — a hattérintézmény, alapitvany bevonasaval — Osszeallitott tervezet
alapjan,

2.2. a kozépiranyitd szerv kozremiikodésével iranyitott hattérintézmények esetében a
kozépiranyitd szerv altal az illetékes szakmai szervezeti egység kozremitkodésével
Osszeallitott tervezet alapjan,

3. jogi szempontbol feliilvizsgalja és ellenjegyzi az oktatdsi dgazathoz kapcsolodo fejezeti
koltségvetési keret terhére kdtendd szerzodés-tervezeteket, valamint a kdznevelési szerzodés-
tervezeteket.

d) A Jogi Foosztaly egyéb feladatai korében

1. ellatja a tarcakoz1onyok szerkesztési feladatait,

2. kiilén szabalyzatban foglalt munkamegosztas szerint figyelemmel kiséri a tarca honlapjan
kotelezoen megjelenitendd jogi jellegii tartalmakat és javaslatot tesz e tartalmak frissitésére,

3. a bels6 adatvédelmi felelds utjan ellatja a minisztériumban az adatvédelemmel kapcsolatos
jogi feladatokat, ellenérzi a miniszter kozvetlen iranyitasa alda tartozd szerveknél az
adatkezelés szabalyszerliségét,

4. a kiilon szabalyzatokban foglaltak szerint a belsé adatvédelmi felelds utjan allast foglal a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesithetdsége tekintetében, valamint
elokésziti a kozérdekii adatigénylésekre megkiildendé valaszokat, a nyilvanossagra hozatal
szempontjabdl ellendrzi a tarca honlapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatkoroket,
vezeti a személyes adatkezelésekrdl késziilt belsé adatvédelmi nyilvantartast és kezdeményezi
a torvény alapjan bejelentés ala esd, személyes adatokat tartalmazo adatkezeléseknek a NAIH
felé torténd bejelentését.

1.1.2.3. Perképviseleti és Igazgatasi Foosztaly

A Perképviseleti és Igazgatasi Fdosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium iranyitasa, illetve feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok és kdzalapitvanyok
szamara,

2. véleményezi a szakmai szervezeti egységek altal eldkészitett szerzddéseket, egyéb
megallapodasokat,
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3. ellatja — az érintett szakmai szervezeti egységek bevonasaval — a minisztérium jogi
képviseletét,

4. elkésziti a minisztérium altal hasznalt szerzodésmintakat,

5. jogi szempontbdl feliilvizsgalja és ellenjegyzi az Emberi Erdforrasok Minisztériuma
Igazgatasa, illetve fejezeti koltségvetési keret terhére kdtendd — az 1.1.2.2. alcim ¢) pont 3.
alpontja korébe nem tartozo — szerz6dések tervezeteit.

1.1.2.4. Kézbeszerzési Féosztaly

a) A Kozbeszerzési Foosztaly kodifikacios feladatai korében eldkésziti a minisztérium
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat.

b) A Kozbeszerzési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. felméri és Gsszesiti az 6nallo szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, €s
Osszeallitja a minisztérium éves kdzbeszerzési tervét, valamint annak modositasat,

2. kozbeszerzési szempontbol vizsgalja és véleményezi a részére megkiildott szerzodéseket és
szabalyzatokat, a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kozbeszerzési
jogi és szakmai allasfoglalasokat készit,

3. ellatja a kdzbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott ajanlatkérdi
feladatokat,

4. nyilvantartja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait, valamint a kozbeszerzési torvény
végrehajtasi rendeletei altal szabalyozott beszerzéseket,

5. kozbeszerzési szempontbol vizsgalja a minisztérium kozbeszerzési kotelezettséggel nem
érintett visszterhes beszerzéseit,

6. bonyolitja és koordinalja a minisztérium kdzbeszerzési eljarasait,

7. a kozigazgatasi allamtitkar erre iranyuld dontése esetén ellatja a minisztérium feliigyelete
ala tartozo koltségvetési szervek nagy értékii kdzbeszerzési eljardsaival kapcsolatos eldzetes
vagy utolagos ellendrzési feladatokat,

8. ellatja a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

9. a kiilon jogszabalyban meghatdrozott eldirdsok szerint kezdeményezi a kdzbeszerzések
elozetes engedélyezési €s ellendrzési eljarasat, valamint ennek keretében kapcsolatot tart a
Miniszterelndkséggel vagy az ellenérzést végzd mas szervezettel,

10. a Koordinacios Foosztaly kozremiikddésével gondoskodik a Nemzeti Kommunikacios
Hivatalrél és a korméanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl sz6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

11. gondoskodik a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek
¢és a rendvédelmi szervek iranyaban fennallo ellatasi kotelezettségekrdl sz6l6 korméanyrendelet
altal eldirt ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatasaért, valamint az e
korményrendelet végrehajtasahoz kapcsolodéan kiadott miniszteri rendeletben felsorolt
termékek vonatkozdsdban a beszerzési igények felméréséért, az e rendeletek hatdlya ala
tartozd beszerzések nyomon kovetéséért, a biintetés-végrehajtas kozponti ellatd szerve altal
kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténd ellatasi szerzodés megkotéséért.”

4. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.1.3. alcime helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»1.1.3. A gazdasagi vigyekert felelos helyettes dallamtitkar dltal iranyitott szervezeti egységek
1.1.3.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag

A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 132. §-
aban meghatarozott feladatokat.
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1.1.3.2. Koltségvetési Féosztaly

a) A Koltségvetési Foosztaly koordinacios feladatai korében véleményezi a koltségvetést
érint6 jogszabalyok tervezeteit, kozremiikodik a fejezet altal kezdeményezett — feladatkdrébe
tartozo — jogszabalyok eldkészitésében.

b) A Koltségvetési Foosztaly funkcionalis feladatai korében

1. a fejezet irdnyitdsa ala tartozo kdzponti koltségvetési szervek tekintetében

1.1. véleményezi az alapitd okiratok, illetve azok modositasainak tervezetét,

1.2. miniszteri jovahagyast kdvetden kezdeményezi az alapitd okiratok, illetve modositasaik
nyilvantartasba vételét,

1.3. véleményezi a szervezeti és mitkddési szabalyzatok tervezetét,

2. ellatja a fejezet éves koltségvetési tervjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,
3. a koltségvetési torvényjavaslat elOkészitése soran elkésziti az elemzd szamitasokat,
elésegiti a mindenkori koltségvetési és pénziigy-politikai irdnyelvek érvényesitését,

4. ellatja a fejezet éves zarszamadasi tOrvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos
feladatokat,

5. jogszabalyi eldirasok alapjan, illetve hivatali kezdeményezéssel az illetékes szervezeti
egységekkel, osztalyokkal egyiittmikddve Osszeallitia a fejezeti kezelésti eliranyzatok
felhaszndlasaval kapcsolatos szabalyokat, ellatja a fOosztaly tevékenységi korébe tartozod
koltségvetési vonatkozasti szabalyozasi feladatokat, egyiittmiikodve a szakmai szervezeti
egységekkel,

6. ellatja a FEUVE Szabalyzatban a f6osztaly tevékenységét érintd feladatokat,

7. részt vesz a fejezet gazdalkodasat érintd tarcakdzi egyeztetéseken,

8. figyelemmel kiséri az intézmények tartozasallomanyanak alakulasat, a szakmai szervezeti
egységekkel egyiittmiikodve javaslatot tesz annak felszamolasara,

9. gazdasagi-pénziigyi szempontbol véleményezi a szakmai féosztalyok altal elkészitett,
valamint a kiilsd szervek altal egyeztetésre megkiildott eldterjesztéseket €s
jogszabalytervezeteket,

10. ellatja a fejezet gazdalkodasat érinté adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,

11. ellatja a fejezeti kezelési elbiranyzatokkal torténé gazdalkodas keretében a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladatait,

12. a bels6 szabalyzatok altal meghatarozott — Gsszeférhetetlenséget kizard — hataskorok
szerint utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitoi jogkort gyakorol, a Kincstar altal az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma fejezet részére megnyitott szamlak esetében a Kincstarhoz
bejelentett modon aldirasi jogosultsaggal rendelkezik,

13. feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti
egységekkel, irdnyitott intézményekkel,

14. kidolgozza a fejezet szamviteli politikajat, szamlarendjét, vizsgalja és figyelemmel kiséri
a szabalyozas hatasat,

15. végzi a fejezeti kezelésii eldiranyzatok éves pénz/eldiranyzat-maradvany elszamolasat,
végzi a fejezeti szintll 0sszesitést €s a jovahagyassal dsszefliggd feladatokat,

16. mikodteti a fejezeti kezelésli eldiranyzatok pénziligyi informécids rendszerét, a fejezeti
nyilvantarté programokat,

17. Osszedllitja a fejezeti kezelésti eldiranyzatokra vonatkozd, jogszabalyban eloirt
adatszolgaltatasokat,

18. végzi a fejezeti kezelésli eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek teljesitési (pénziigyi,
eléiranyzat-atadasi) feladatait,
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19. ellatja a fejezeti kezelési eldiranyzatokkal kapcsolatos évkozi szamviteli pénzellatasi
feladatokat, illetve az erre vonatkozd pénziigyi-szakmai irdnyitasi teenddket, kezeli és
ellendrzi a szamviteli-gazdalkodasi adatszolgaltatasokat; ennek keretében elkésziti és nyomon
koveti a fejezeti kezelést eldiranyzatok, bevételek ¢és kiadasok varhatd alakuldsa havi és
negyedéves  adatszolgaltatasi  kotelezettségeit és  egyéb  eseti  adatszolgaltatasi
kotelezettségekkel 0sszefiiggd feladatokat, végzi a fejezeti szintli 6sszesitést,

20. ellatja a fejezeti kezelési eldiranyzatokkal kapcsolatos fokonyvi és analitikus konyvelést,
21. elkésziti a fejezeti kezelésti eldiranyzatok kincstari €s elemi koltségvetését, az idokozi
mérleg- és koltségvetési jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolot,

22. naprakész nyilvantartast vezet (a fejezeti nyilvantartd rendszer mikodtetésével) az
érvényes kotelezettségvallalasokrol és azok teljesitésérol meghatarozott idonként, illetve
sziikség esetén egyeztetést végez az eldiranyzatot kezeld szakmai szervezeti egységekkel,

23. végzi a fejezeti kezelésii eldiranyzatok keretnyitasi-finanszirozasi feladatait, koordinélja a
szakmai szervezeti egységek eldiranyzat-finanszirozasi tervi adatszolgéltatasat, dsszeallitja az
idészaki adatszolgaltatasi kotelezettségeket és tovabbitja a Kincstar felé,

24. kezeli a fejezeti kezelésii elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlakat és a fejezet egyéb
kincstari szamlait,

25. feldolgozza a fejezeti szamlakhoz kapcsolddd banki bizonylatokat és végrehajtja a
fokonyvi konyvelést,

26. kezeli és karbantartja a torzsadattari nyilvantartast, koordinalja a fejezeti cimrend
valtozasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

27. nyilvantartja a fejezeti kezelési eldiranyzatok éven tuli kotelezettségvallalasait,
koordinalja az éven tuli kotelezettségvallalas-bejelentés intézményi és fejezeti kezelésii
eloiranyzatok adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését, végrehajtja a Kincstar részére
torténo tovabbitasat,

28. a szakmai szervezeti egységek és az agazati koltségvetési osztalyok bevonasaval iranyitja
a fejezethez tartozo intézmények tervez6 munkajat,

29. nyilvantartja a fejezethez tartozo intézmények eldiranyzatait, eléiranyzat-modositasait,

30. értesiti az intézményeket a jovahagyott koltségvetési eldiranyzataikrol a részletes, elemi
koltségvetés Osszedllitasa érdekében,

31. ellatja a kozpontilag eldirt koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos felméréseket,
ellendrzi az intézmények adatszolgaltatasait, 6sszesiti azokat az eldirasok szerint,

32. koordinacios munkakapcsolatot tart az intézmények gazdasagi vezetdivel az eldiranyzat-
nyilvantartés, a keretnyitas, a pénzellatas végrehajtasa, egyeztetése érdekében, sziikség esetén
pénziigyi-szakmai konzultaciokat szervez,

33. végzi a nem intézményi hataskorbe tartozo eldiranyzat-mddositasi feladatok végrehajtasat
az intézményi szektorra vonatkozoan,

34. a szakmai szervezeti egység indokolassal elldtott javaslata alapjan miniszteri
engedélyezésre felterjeszti az intézmények létszamanak meghatarozasara, fejezeten beliili
atcsoportositasara és egyéb modon torténd valtoztatasara iranyuld kérelmet,

35. feliigyeli az intézmények jovahagyott koltségvetésének szabalyszer(i végrehajtasat és
végzi a tarca feliigyeleti jogkorébol adodd eldiranyzat gazdalkodasi (eldiranyzat-nyitési, -
modositasi, -atcsoportositasi) feladatokat,

36. koordindlja az intézmények éves pénz/eldiranyzat-maradvany elszamoltatdsat, valamint a
maradvany felhasznalashoz kapcsolodo eseti adatszolgaltatast.

1.1.3.3. Portfoliokezelo Foosztaly

a) A Portfoliokezeld Foosztaly kodifikacios feladatai korében elokésziti a gazdasagi
tarsasagokkal, tovabba a gazdasagi tarsasagban tulajdonosi részesedéssel rendelkez6
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alapitvanyokkal kapcsolatos tulajdonosi, illetve alapitdi jogok gyakorlasanak rendjérdl szo6lo
utasitast.

b) A Portfoliokezel6 Foosztaly koordinacids feladatai korében

1. koordinalja a minisztérium portfoliokezelési politikaja megvalositasanak végrehajtasat,

2. koordindlja a gazdasagi tarsasdgokkal, tovabba a gazdasagi tarsasdgban tulajdonosi
részesedéssel rendelkezd alapitvanyokkal torténd kapcsolattartast, sziikség esetén pénziigyi-
szakmai konzultaciokat szervez.

¢) A Portfoliokezeld Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa vagy szakmai feliigyelete alatt 1évé gazdasagi
tarsasagok, tovabba a gazdasagi tarsasagban tulajdonosi részesedéssel rendelkezd
alapitvanyok tekintetében — a gazdasagi tdrsasdgokkal, tovabba a gazdasagi tarsasagban
tulajdonosi részesedéssel rendelkez6 alapitvanyokkal kapcsolatos tulajdonosi, illetve alapitdi
jogok gyakorlasanak rendjérdl szo6ld utasitas szerint — elOkésziti a miniszter, illetve a
gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar dontéseit, illetve javaslatait,

2. elokésziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa vagy szakmai feliigyelete alatt 1évo
gazdasagi tarsasagokkal, tovabba a gazdasdgi tarsasagban tulajdonosi részesedéssel
rendelkez6 alapitvanyokkal kapcsolatban a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld
Zrt. kozott megkotott szerzodésekkel kapesolatos dontéseket, javaslatokat,

3. megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa vagy
szakmai feliigyelete alatt 1év0 gazdasagi tarsasagok, tovabba a gazdasagi tarsasagban
tulajdonosi részesedéssel rendelkezo alapitvanyok szamara,

4. ellatja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa vagy szakmai feliigyelete alatt 1évo
gazdasagi tarsasagokat, tovabba a gazdasagi tarsasagban tulajdonosi részesedéssel rendelkezd
alapitvanyokat érinté adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
5. elékésziti a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok vezetoi
munkajogviszonydnak létesitésével, modositdsdval ¢és megsziinésével kapcsolatos
szerzbdéseket,

6. elemzéseket, hatasvizsgalatokat készit a vezetdi dontések megalapozédsa érdekében,
sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

7. véleményezi a gazdasagi tarsasagokat érintd jogszabalyok tervezeteit.

1.1.3.4. Vagyongazdalkodasi Féosztaly

a) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti a feladatkorébe
utalt tevékenységek végzésére vonatkozo szabalyzatokat, tovabba ellenérzi az abban szerepld
el6irasok betartasat.

b) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. irdnyitja, feliigyeli a miiszaki-tervezési programok elkészitését,

2. elokésziti az év kozben rendkiviili siirgdsséggel felmeriild, a beruhdzasi tartalékkeret
terhére elvégezhetd feladatok jovahagyasara vonatkozo vezet6i eléterjesztéseket,

3. részt vesz az egyes beruhdzasok helyszini ellendrzésében,

4. kialakitja és feldolgozza a fejezeti vagyonkataszter adatbazisat,

5. kijeloli az atfogd vagyonhasznositasi projektek kereteit, és elokésziti a sziikséges
felsOvezet6i jovahagyasokat, vezetoi eldterjesztéseket,

6. elokésziti a tarca koltségvetésén beliil a beruhazasi és feltjitasi targya dontéseket,

7. a minisztérium vagyonkezelésében allo ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai ellatasa
soran keletkezd valamennyi dokumentumot — kiilonosen a helyszini szemlérdl késziilt
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jegyzokonyvet, birtokbavételi adatlapot, alairt lezart szerzodéseket — 8 munkanapon beliil
atadja a Gazdalkodasi Foosztaly részére.

¢) A Vagyongazdalkodasi Foosztaly a NEAK-kal Osszefiiggésben ellatott iizemeltetési
feladatai kdrében

1. elvégzi a NEAK vagyonkezelésében 1évo kdzponti épiilet és a teriileti szintii ingatlanok
tizemeltetésével, allagmegovasaval kapcsolatos feladatokat,

2. ellatja a NEAK elhelyezését szolgalo — egyéb jogcimen hasznalt — ingatlanokkal
kapcsolatos feladatokat,

3. jovahagyja a NEAK szervezeti egységeinek szerzodés szerinti és egyedi elszdmolasait,

4. ellatja az Egészségbiztositasi Alap ellatasi vagyonaba tartozo, jogutodlassal szerzett
ingatlanok (tarsashazi albetétek) tizemeltetésével, allagmegovasaval kapcsolatos feladatokat,
5. elvégzi a NEAK vagyon- és gépjarmi-biztositasi szerzddéseinek ligyintézésével
kapcsolatos feladatokat,

6. elvégzi a NEAK szervezeti egységei részére sziikséges berendezések, felszerelések,
fogyoeszkdzok és lizemeltetési anyagok beszerzésével — ide nem értve a kodzbeszerzés
keretében torténé beszerzéseket — kapcsolatos feladatokat, biztositja a beszerzett eszkdzok
raktarozasat, valamint a NEAK szervezeti egységeinek eszkozellatasat,

7. ellatja a NEAK gépjarmtallomanyanak iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, ideértve a
gépjarmiivek javittatasat is, tovabba elkésziti a gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatban
felmeriil6 koltségek elszamolasat és kimutatasat,

8. ellatja a NEAK kozponti épiiletében miikodé nyomdai tevékenységre szakosodott egység
milkddtetését,

9. részt vesz a NEAK kozponti épiiletében tartott rendezvények, értekezletek
lebonyolitasaban,

10. feliigyeli a munkavédelmi feladatok orszagos szint{i végrehajtasat,

11. kezeli a NEAK szervezeti egységeinek elhelyezési igényeit,

12. el6késziti a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkarnak, illetve az
Egészségbiztositasi Alap miikodtetéséért feleldés helyettes allamtitkarnak az {izemeltetési
feladatokkal kapcsolatos dontéseit,

13. az lzemeltetési feladatok ellatasa soran egylttmiikodik a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld Mukodtetéséért Felelds Foosztallyal.

d) A Vagyongazdalkodasi FOosztaly a NEAK-kal dsszefiiggésben ellatott biztonsagi feladatai
korében

1. ellatja a NEAK kozponti épiiletének biztonsagtechnikai rendszereivel, élderds érzésével, az
objektumvédelemmel kapcsolatos feladatokat, tovabba kezeli a feladatokra vonatkozd
szabalyzatokat,

2. ellatja a katasztrofavédelemmel, a NEAK katasztrofavédelmi terve betartasaval,
betartatasanak ellendrzésével, oktatasaval kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart és szakmai
konzultaciot folytat a védelmi hatosagokkal,

3. kapcsolatot tart és szakmai konzultaciot folytat a tlizvédelmi, biztonsagtechnikai,
katasztrofavédelmi és rendészeti szakteriiletekre a korményhivataloknal —kijeldlt
munkatarsakkal,

4. Osszehangolja a komplex védelmi funkciok ellatasat, megszervezi és végrehajtja a
koncentralt — a titkos ligyiratkezelést, az adatvédelmet, valamint az informatikai teriiletet
érintd — adatok védelmét, egyiittmikodve a NEAK illetékes szervezeti egységeivel €s az
illetékes rendvédelmi szervekkel,
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5. elokésziti a gazdasagi TUgyekért felelos helyettes allamtitkarnak, illetve az
Egészségbiztositdsi Alap mukodtetéséért felelds helyettes 4allamtitkdrnak a biztonsagi
feladatokkal kapcsolatos dontéseit,

6. a biztonsagi feladatok ellatasa soran egylittmiikodik a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld Mukodtetéséért Felelds Foosztallyal.

e) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly a NEAK-kal 6sszefiiggésben ellatott vagyongazdalkodasi
feladatai kdrében

1. ellatja az Egészségbiztositasi Alap miikodési vagyonaval és ellatdsi vagyondval, illetve a
Nyugdijbiztositasi Alappal kdzos vagyonnal kapcsolatos vagyongazdalkodasi és vagyonjogi
feladatokat,

2. elkésziti az Egészségbiztositasi Alap muikodési vagyonaba tartozd, a NEAK
vagyonkezelésében 1évd ingatlanokra vonatkozd vagyongazdidlkodasi koncepcidt és
beruhazasi tervet,

3. ellatja az Egészségbiztositasi Alap mukodési vagyondba tartozd iroda és joléti céla
ingatlanok hasznositasi feladatait,

4. feliigyeli a kormanyhivataloknak ingyenes hasznalatra atengedett ingatlanok miikddtetését,
tovabba szakmai szempontbdl ellendrzi a kormanyhivatalok altal megeldlegezett és elszamolt
koltségeket,

5. feliigyeli a NEAK szervezeti egységeinek ingatlanhasznalatat, valamint elvégzi az
ingatlanhasznalatbol adodoé koltségek szakmai szempontua ellendrzését,

6. elokésziti a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkdrnak, az Egészségbiztositasi
Alap mikodtetéséért felelos helyettes allamtitkdrnak, valamint a tulajdonosi joggyakorlasi
jogkorében eljard miniszternek a vagyongazdalkodasi feladatok korébe tartozo dontéseit,

7. a vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa soran egyiittmikodik a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezelo Miitkodtetéséeért Felelos Foosztallyal.

f) A Vagyongazdalkodasi Foosztaly vezetGje vagy a Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje
onallo alairasi joggal megkdti a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo, hazai forrasokbol,
tovabba europai uni6és programokbdl finanszirozott tdmogatasi szerzodésekhez, tdmogatdi
okiratokhoz kapcsolodd  biztositéki  szerzddéseket (igy kiillondsen az  ingatlan
jelzalogszerzodéseket, kezességvallalast tartalmazd szerzodéseket), tovabba megteszi a
biztositéki szerzédésekhez kapcsolodo egyoldalu jognyilatkozatokat.”

5. Az SzMSz 2. fiiggeléke a kdvetkezd 1.1.4. alcimmel egésziil ki:

»1.1.4. A koordinacios tigyekert felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti
egysegek

1.1.4.1. Koordindciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag

A Koordinacios Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 132.
§-aban meghatarozott feladatokat.

1.1.4.2. Koordinacios Foosztaly

A Koordinacids Foosztaly koordinacios feladatkorében

1. el6késziti a minisztériumi jogalkotasi munkaterv tervezetét,

2. nyilvantartja a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, a Kormany
ilésein és munkatervében, a minisztérium jogalkotdsi munkatervében és a miniszteri,
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kozigazgatasi allamtitkari dontésekben eldirt hataridos feladatok végrehajtasat, miniszteri
dontés hidnyaban — véleményeltérés esetén a kozigazgatasi allamtitkar részére — javaslatot
tesz a feladatokat végrehajtdo szervezeti egységekre és hataridkre, valamint figyelemmel
kiséri a feladatok végrehajtasat,

3. szervezi a szakmai vezet6i értekezletet, melynek keretében javaslatot tesz a napirendre, az
értekezlet jovahagyott napirendjét a kapcsolodo iilésanyagokkal egyiitt megkiildi a résztvevok
részére,

4. a szakmai vezetOi értekezletre benyujtasra keriildé kormany-eldterjesztések, jelentések
tervezetei, miniszteri rendeletek tervezetei, valamint egyéb dontés-el6készité anyagok
kapcsan irasos szakmai allaspontot alakit ki, ennek soran vizsgalja az iranyado tartalmi és
formai kovetelményeknek valdo megfelelést, javaslatokat tesz azok egységes érvényesitése
érdekében,

5. a szakmai vezet6i értekezletr6l emlékeztet6t készit, intézkedik annak jovahagyasa irant,
nyomon koveti az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat,

6. koordinadlja a mas tarcaktdl érkezd tervezetek tarcan beliili egyeztetését, amelynek
keretében elkésziti az egységes tarcavéleményt, intézkedik annak alairasa irant és kikiildi azt;
az esetleges egyeztetéseken képviseli a tarcavéleményt vagy gondoskodik a tarcavélemény
képviseletének megszervezésérol,

7. nyomon koveti a tarca altal elOkészitett jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezeteit az eldkészitéstdl a megjelentetésig,

8. kijelolés esetén részt vesz az Orszaggylilés elé benyujtott térvényjavaslatok bizottsagi
vitdjaban,

9. gondoskodik a kormanytilés és a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld
eloterjesztések, jelentések kapcsan felkészitd feljegyzések elkészitésérdl, illetve
beszerzésérol, valamint az elkésziilt felkésziték allami vezetok részére torténd eljuttatasarol,
10. figyelemmel kiséri a mas minisztériumtol érkezé egyiittes elOterjesztések miniszteri
alairasra torténo elokészitését,

11. gondoskodik a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kdzpontositott kozbeszerzesi rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet
8. § (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti adatszolgaltatasok el6készitésérdl, ennek érdekében
az agazati allamtitkaroktol tajékoztatast kér, és az adatszolgaltatds tervezetét a Sajtd és
Kommunikaciés Féosztaly részére jovahagyas céljabol megkiildi,

12. a Nemzeti Kommunikacios Hivataltol érkezd, tobb agazati allamtitkar feladatkorét érintd
megkeresés esetében koordinalja a valaszlevél elokészitését, és azt a Sajtd és Kommunikacios
Fdosztaly részére jovahagyas céljabol megkiildi.

1.1.4.3. Parlamenti Féosztaly

A Parlamenti F6osztaly koordinécios feladatai korében

1. tAmogatja a miniszter és az allamtitkarok orszaggytilési munkajat, felel az orszaggyiilési
munka elokészitéséért,

2. elldtja a minisztérium feladatkdrébe tartozod torvényjavaslatok, hatarozati javaslatok,
beszamolok, tajékoztatok benyujtasaval, targyalasaval kapcsolatos szervezési és operativ
feladatokat,

3. figyelemmel kiséri a minisztérium feladatkdrét érint6 képviseldi inditvanyokat,
gondoskodik az azokkal kapcsolatos szakértdi vélemények, kotelezd nyilatkozatok
elkészittetésérol,

4. gondoskodik a plenaris iilések minisztériumot érintd napirendi anyagainak elkészittetésérol,
a szakért6k részvételének biztositasarol,

5. tajékoztatja a minisztert, az allamtitkarokat, valamint az érintett vezetdket az Orszaggytilés
plenaris {ilésének napirendjérdl, az ott elhangzottakrél, a minisztérium feladatkorét érintd
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képviseldi hozzaszolasokrol és inditvanyokrol, a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést
igényl6 felszolalasokrol,

6. felel az Orszaggyllés ¢€s a minisztérium kozotti informacios Osszekottetésért, az
Orszaggytilés allandd, eseti és vizsgalobizottsagaival, albizottsagaival, az orszaggyiilési
képviseldcsoportokkal €s a képviselokkel torténd kapcsolattartasért, a bizottsagi iiléseken vald
szakértOi képviselet szervezéséért,

7. felel az Orszaggytilés hivatali szerveivel, a Miniszterelnokséggel, valamint az egyes
minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel vald kapcsolattartasért,

8. gondoskodik a napirenden kiviili felszolalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali
kérdések valaszainak elkészittetésérol, a valaszadashoz sziikséges informaciok beszerzésérol,
a szakmai és kozéleti szempontoknak megfeleld valasztervezetek elkészitésérdl, valamint
ezekhez kapcsolodoan a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérol,

9. ellatja a képvisel6k megkereséseire adandd valaszok tervezeteinek elkészitésével
kapcsolatos feladatokat,

10. gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételérdl az Orszaggytilés plenaris
iilésein,

11. gondoskodik az Orszaggyiilés plenaris iilésein, illetve a bizottsagi iiléseken rendszeresen
résztvevo minisztériumi munkatarsak allando és eseti orszadggytilési belépdjérol,

12. intézkedik az Orszaggyiilés allando, al- €s ideiglenes bizottsagai iilésein a minisztérium
képviseletét ellatdo személyek részvétele érdekében,

13. tajekoztatast ad az Orszaggytlés plendris iilésein, az allando, al- és ideiglenes bizottsagok
ilésein elhangzott, minisztériumot érintd témakrol,

14. tajékoztatast ad a hazszabalyrdl és az ligyrendi javaslatokrdl, valamint az Orszaggytilés
mukodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrol,

15. az orszaggytlési iilésszakok ideje alatt hetente tdjékoztatdst készit a miniszter és a
kozigazgatasi allamtitkar részére az Orszaggyiiléshez benyujtasra vard, az Orszaggylléshez
ujonnan benyujtott, valamint az orszaggyiilési targyalas alatt all6 — a minisztériumot érintd —
torvényjavaslatokrol, orszaggyiilési hatarozati javaslatokrol €s azok targyalasi menetrend;jérol,
16. az egyes iilésszakokat kovetden tajékoztatast ad az iilésszak alatt kifejtett minisztériumi

tevékenységrol,
17. gondoskodik a bizottsdgok tagjai, tovabba a képvisel6csoportok szakmai tajékoztatasdnak
megszervezeésérol,

18. az allamtitkari kabinetekt6l parlamenti tigyekben sziikség szerint tajékoztatast kérhet.
1.1.4.4. Informatikai, Biztonsagi és Dokumentdcios Féosztaly

a) Az Informatikai, Biztonsagi és Dokumentacids Foosztaly kodifikacios feladatai korében

1. elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium feladatkorét érintéen az informatikai
szakteriiletet érintd szabalyzatokat,

2. elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium iratkezelési szabalyzatat, annak
mellékleteit és az irattari tervet,

3. kidolgozza a minisztérium feladatkorét érintben a biztonsagi iligyeletre, az agazati
honvédelmi ¢és katasztrofavédelmi feladatokra vonatkozé szabalyok, valamint az agazati
létfontossagi rendszerek ¢és létesitmények kijelolésére vonatkozd jogszabalyok szakmai
javaslatat,

4. vizsgalja a 3. pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatdsat ¢&s
figyelemmel kiséri hatalyosulasukat.

b) Az Informatikai, Biztonsadgi és Dokumentacids Fdosztaly koordinacids és funkcionalis
feladatai kdrében
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1. ellatja a minisztérium informatikai szolgaltatasainak, a bels6 informacios és
kommunikécios rendszer miikodtetésével és iizemeltetésével kapcsolatos miiveleteket, részt
vesz azok fejlesztésében,

2. kidolgozza és dontésre eldterjeszti az elektronikus informacidbiztonsag kialakitasara, annak
megfeleld elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozo terveket €s szabalyokat, informatikai
biztonsagi szempontbol véleményezi a minisztérium altal hasznalt informatikai rendszereket
érintd szerzodéseket,

3. ellaja a minisztérium altal {izemeltetetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo
informatikai rendszerek informatikai biztonsagaval Osszefiiggd feliigyeleti tevékenységet,
ellendrzi az informatikai biztonsagi eléirasok betartasat,

4. kozremikodik az agazati létfontossaghi rendszerek ¢€s Ilétesitmények azonositasara,
kijelolésére és védelmére vonatkoz6 feladatok ellatadsaban,

5. kozremtkodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és szolgaltatasok
mukodéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerli eszkozgazdalkodasban,

6. kozremikddik a fejezet gazdalkodasaval —Osszefiiggd informatikai  rendszerek
fejlesztésében, a dontés-elokészitd és vezetdi informacids rendszerek kialakitasaban,

7. szakértOként kozremitkddik az A4gazatot érintdé nemzetkdzi €s kormdanyzati szinti
fejlesztésekben az informatikai, telekommunikacios és biztonsagtechnikai rendszerekre
vonatkozoan, képviseli a minisztérium érdekeit, valamint dontés-elokészitd tevékenységet lat
el,

8. kozremikddik a minisztérium kezelésében 1€évo informatikai és telekommunikacios
eszkozOk  haszndlatbol  torténd  kivonasi  eljardsanak  szakszeri  eldkészitésében,
lefolytatasaban, valamint a felesleges eszkdzOk hasznositasi folyamatanak szabalyszerii
lebonyolitasaban,

9. ellatja, koordinalja és ellenérzi a minisztérium nyilt iratkezelési és titkos ligyiratkezelési
feladatait, megszervezi és szakmailag ellendrzi a hivatali iratallomany selejtezését,

10. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo616 térvényben
foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban keletkezett maradand6 értéki iratok
levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

11. koordinalja a dokumentaci6 kezelésével kapcsolatos postai és egyéb szerzodésekkel
Osszefiiggd feladatokat,

12. nyilvantartast vezet a minisztériumban hasznalatban 1év6 bélyegzokrol,

13. miikodteti a minisztériumban a TUK irodékat,

14. a minisztériumban ¢és egyes telephelyein miikodteti az irattarakat,

15. rendszeresen ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattarozasat a minisztériumban,

16. rendszeresen ellenérzi a titkos tigyiratkezelést a minisztériumban és a miniszter kdzvetlen
iranyitasa ala tartozo szerveknél,

17. ellatja a minisztérium hasznalataban 1évo elektronikus iratkezeld rendszer(ek) szakmai
feliigyeletét,

18. megszervezi és biztositja a minisztérium épiiletei kozotti ligyirat-, illetve irattovabbitast,
valamint gondoskodik az iratok postai uton torténd tovabbitasarol,

19. ellatja a mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos teenddket, ennek keretében
gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai,
elektronikus feladatok ellatasardl, kidolgozza az ezek végrehajtasdhoz sziikséges
kovetelményrendszereket, elkésziti és aktualizalja a minisztérium biztonsagi szabdlyzatat,
tovabba feliigyeli a minisztérium ezzel kapcsolatos tevékenységét,

20. biztositjia a hataskorébe tartozd, a minisztérium épiileteibe belépésre jogositd
igazolvanyok kezelését, ellatja a kapcsolodd nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai
miiveleteit,

21. az 4gazatok bevonasaval elldtja a minisztérium mindsitett id6szaki honvédelmi és
katasztrofavédelmi tervezési miiveleteit,
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22. miikodteti a minisztérium biztonsagi iigyeletét,

23. biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd
eloterjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt
vesz az ilyen targyu fejlesztési programok megvalositasanak ellendrzésében,

24. ellatja a minisztérium hivatali kapu és tigyfélkapu hozzaférésével kapcsolatos feladatokat,
25. ellatja a jogszabalyban meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat.”

6. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.2.0.2. alcim a) pont 15. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Sajto és Kommunikdcios Foosztaly funkcionalis feladatai kérében)

,»15. kommunikacids szakmai szempontbol jovahagyja a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
részére megkiildésre keriild, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati
kommunikécios beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.

1.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja altal eldirt adatszolgaltatasok tartalmat,”

7. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.2.0.2. alcim a) pont 16. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Sajto és Kommunikdcios Féosztaly funkcionalis feladatai kérében)

,16. elokésziti - a szakteriiletért felelés allamtitkarok javaslata alapjan - a
médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikéaciorol szolo 2010. évi CLXXXV. torvény
szerinti, a minisztérium vagy annak jogelddje altal alapitott sajtotermékek nyilvantartdsaval
kapcsolatos eljarasokban az adatszolgaltatas teljesitését.”

8. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.3.1.2. alcim b) pontja a kovetkezo 3. alponttal egésziil ki:

(Az Egészségiigyi Ellatasi és Kozegészségiigyi Foosztaly koordindcios feladatai korében)

»3. elldtja a szakmai mindségértékeléssel, mindségfejlesztéssel ¢és az egészségiigyi
szolgaltatok akkreditaciojaval kapcsolatos feladatokat.”

9. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.3.1.4. alcim b) pontja a kovetkezd 32. alponttal egésziil ki:

(A Népegészségiigyi Féosztaly koordindcios feladatai kérében)

,»32. ellatja a Nemzeti Betegforummal kapcsolatos szervezési feladatokat.”

10. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.3.1.5. alcim ¢) pontja a kdvetkezd 1.18-1.20. alponttal egésziil ki:
(Az Egészségiigyi Agazati Humdnerdforrds és Apoldsiigyi Féosztdly egyéb feladatai kérében)

,1.18. ellatja az egyes egészségiigyi dolgozdk és egészségiligyben dolgozok illetmény- vagy
bérnovelésével, valamint az ahhoz kapcsolodd tamogatasi igények Osszesitésével,
elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

1.19. ellatja a fiatal szakorvosi tamogatassal kapcsolatos tdmogatasi igények Osszesitésével,
elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,
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1.20. ellatja a kozszféraban alkalmazandod nyugdijpolitikai elveknek az egészségiigyi
dolgozok vonatkozdsdban torténd érvényesitésével kapcsolatos tamogatasi igények
Osszesitését, elszamolasat;”

11. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.3.2.2. alcim d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»d) Az Egészségiigyi Koltségvetési és Intézményfeliigyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai
korében

1. ellatja a XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma koltségvetési fejezetben szerepld és az
agazathoz tartozo fejezeti kezelésli elGiranyzatok tekintetében a fejezeti kezelési
eldiranyzatok gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzata altal a
szakteriileti kontrollt ellaté személy szamara meghatarozott feladatokat, igy kiilonosen

1.1. ellatja az egészségiigyi agazat ala tartozd fOosztalyok szakmai javaslattevdi jogkdrébe
tartozo fejezeti kezelésli eldiranyzatok tekintetében a tervezésre, felhasznaldsra, évkozi
modositasra, elszamolasra, valamint ellenérzésre vonatkozo tevékenységet,

1.2. koordinalja az egészségiigyi dgazat részére beérkezd tdmogatasi kérelmek elbiralasat,

1.3. kézremiikddik a palyazatok kiirasaban, szervezésében, lebonyolitasaban,

1.4. kozremilkodik a  tamogatas  biztositasdhoz  sziikséges  kotelezettségvallalasi
dokumentumok elkészitésében, tamogatasi szerzddések, megallapodasok megkdtésében, a
tamogatas pénziigyi teljesitésében, valamint a tdmogatas felhasznalasarol szolod szakmai és
pénziigyi beszamolo6 ellendrzésében, helyszini ellenérzés lebonyolitasaban,

1.5. gondoskodik az egészségiigyi agazat szakmai feliigyelete ala tartozo fejezeti kezelésii
eloiranyzatok felhasznalasa tekintetében adattabla vezetésérdl, az aktualis szabad keret
naprakész nyilvantartasarol;

2. elosegiti a szakmai javaslattevo vezetd részére eldirt feladatok végrehajtasat azaltal, hogy
kozremiikddik az 4gazat hataskorébe tartozd fejezeti kezelésli eldiranyzatok felhasznalasi
iranyaira vonatkozo szakmai javaslat el6készitésében;

3. Osszehangolja az agazat diszpozicios jogkorébe tartozd fejezeti kezelésli eldiranyzatok
tervezését és felhasznaldsat, dsszeallitja az erre iranyulo vezetdi dontés-elokészité anyagokat;
4. Osszeallitja az agazati szintli fejezeti kezelésti elGiranyzat-moédositasi és zarszamadasi
javaslatot;

5. feliigyeli az egészségligyi hattérintézmények eldiranyzat-, 1étszam- és bérgazdalkodasat,
kozbeszerzési tevékenységét.”

12. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.3.2.3. alcim b) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
D) Az Egészségligyi Stratégiai és Tervezési Foosztaly nemzetkozi és europai uniods feladatai
korében végzi az egészségbiztositas teriiletét érintd, az Eurdpai Unioval és a nemzetkdzi
kapcsolatokkal 6sszefiiggd feladatokat.”
13. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.3.2.4. alcime helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»1.3.2.4. Egészségiigyi Fejlesztéspolitikai Foosztaly
a) Az Egészségiigyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly kodifikacios feladatai korében javaslatot

tesz az egészségiigyi fejlesztések jogi keretrendszerének feliilvizsgalatira, kezdeményezi az
ehhez szilikséges jogalkotast, jogszabaly-mddositasokat.

b) Az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly koordinacios feladatai korében
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1. koordindlja az egészségiigyi fejlesztésekkel kapcsolatos dagazati stratégiai tervek
kidolgozasat, elfogadésat, illetve ezek operativ tervekre torténd lebontasat és ezaltal azok
végrehajtasat, ennek keretében

1.1. 0sszehangolja az egészségligyi fejlesztések tartalmat, figyelemmel az elfogadott agazati
stratégiai dontésekre,

1.2. sziikkség esetén kezdeményezi az agazati szintl stratégiai dontések meghozatalat a
programok tartalmat, 6sszehangolasat, tovabbfejlesztését vagy végrehajtasat érintden,

1.3. folyamatosan kapcsolatot tart az egészségiigyi projektekben érintett egészségiigyi
agazaton kiviili szervezetekkel,;

2. koordinalja az egészségligyi fejlesztéseket végzd hattérintézmények altal kidolgozott
modositasat, ezaltal gondoskodik az egészségiigyi agazat europai unios forrasokbdl és
nemzetk6zi alapokbol finanszirozott projektjei koherenciajanak biztositasarol, ennek keretein
beliil

2.1. folyamatosan monitorozza az d&gazati stratégidk végrehajtasat, ennek érdekében
kapcsolatot tart a projektekben, fejlesztési programokban részt vevo intézményekkel,

2.2. szakmai-modszertani segitséget nyujt az agazati stratégia végrehajtasat megvalositd
hattérintézményeknek, szervezeteknek,

2.3. a folyamatban 1év6 és kidolgozas alatt 4ll6 fejlesztési programok és stratégiak
eredményes kidolgozasa és végrehajtasa érdekében sziikség esetén munkacsoportot miikodtet;
3. az agazati fejlesztési célkitlizések hatékony megvaldsitasa érdekében koordindlja

3.1. a nemzeti stratégiai tervek egészségiigyi agazati fejlesztési fejezeteinek Osszedllitasat,
valamint az egészségiigy teriiletét érint6 fejlesztések agazati véleményeinek Osszeallitasat,
képviseletét, ennek keretében feliigyeli az egészségiigyi agazat érintett szakteriiletei altal
készitendd stratégiai dokumentumok el6készitését, illetve azok tartalmat,

3.2. az egészségiigyl agazat stratégiai szempontbol kiemelt, az d&gazati fejlesztési
célkitlizéseket meghatarozd stratégiai tervdokumentumokban, valamint az azokhoz
kapcsolodo cselekvési tervekben szerepld feladatainak litemezett végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzése érdekében az érintett szervezeti egységekkel valo egyiittmiikddeést,

3.3. az egészségiigyi agazatban, kiilondsen az agazati fejlesztési célkitlizéseket meghatarozo
stratégiai tervdokumentumok, valamint az azokhoz kapcsolodd cselekvési tervek
végrehajtasabol fakado kiilonboz6é szintli egyedi projekttervek, elemzések elkészitését, és
ennek érdekében az érintett szervezeti egységek munkajanak iranyitasat, 6sszehangolasat,

3.4. a projektek, kiemelt feladatok elorehaladottsaganak rendszeres vizsgalatat, az egyes
szervezeti egységek és hattérintézmények feliigyeletét azok végrehajtdsdnak megvalositasa
érdekében,

3.5. az egészségligyi adgazatot érintd fejlesztési stratégiai jellegli dontés-eldkészitd elemzések
elkészitését, valamint a dontések végrehajtasanak értékelését, ellendrzését,

3.6. folyamatosan kapcsolatot tart az egészségiligyi agazatban feladatot ellatdé miniszteri
biztosokkal.

c) Az Egészségiigyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly fejlesztéspolitikai feladatai korében

1. ellatja a teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol szold 1996. évi XXI. térvény alapjan az
egészségiigyért felelds allamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek kotelezettségei
korébe tartozo hosszu és kozéptava tervezési és teriiletfejlesztési feladatokat,

2. az eurdpai uniods fejlesztési programok tekintetében

2.1. egyiittmiikodik az Eurdpai Unios Fejlesztéspolitikaért Felelés Allamtitkarsag szervezeti
egységeivel,

2.2.a2014-2020 programozasi idészakkal kapcsolatos szakmai feladatai korében
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2.2.1. megkiildi véleményezésre és miniszteri jovahagyasra valo elokészitésre a miniszter altal
irdnyitott és feliigyelt szervezetek stratégiai tervdokumentumait és tervezeteit,

2.2.2. részt vesz az Eurépai Unid 2014-2020 kozotti tervezési idészakara vonatkozd
elokésziiletekben, a kapcsolddd dokumentum- €s jogszabalytervezetek agazati allaspontjainak
kialakitasaban, a tarcaallaspont kialakitasaban,

2.2.3. elvégzi a szakpolitikai teriiletek stratégiai tervezési feladatait, kiilonos tekintettel a
Kormany altalanos politikajaval valé 6sszhangra,

2.2.4. kozremiikodik az Eurdpai Bizottsaggal folytatando, az EU2020 stratégia megvaldsitasat
¢s az Eurdpai Unio 2014-2020 kozotti tervezési idészakdban megvalositando stratégiai
tervdokumentumok elfogadasat célzo6 magas szintii targyalasok el6készitésében, a vonatkozo
mandatum kialakitasaban,

2.2.5. kdzremiikodik a stratégiai kérdésekben dontések eldkészitését segitd, hatasait vizsgalo,
a stratégiai tervezést tamogato felmérések, adatgylijtések, elemzések készitésében,

2.2.6. elOkésziti a 2014-2020 kozotti idoszakra vonatkozo agazati javaslatokat és
kozremtkodik az operativ programok, éves fejlesztési keretek és fejlesztési konstrukciok
elékészitésében,

2.3. az éves fejlesztési keretek ¢és felhivasok eldkészitésével, a nyomon kdvetéssel ¢és
értékeléssel kapcsolatos szakmai feladatai korében

2.3.1. részt vesz a feladat- és hatdskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozast projektek,
programok ¢€s palyazatok szakmai megvaldsitasanak nyomon kdvetésében,

2.3.2. kozremuikodik az értékelések véleményezésében,

2.3.3. megkiildi a palyazati konstrukcido szakmai koncepcidjat, kdzremiikddik az éves
fejlesztési  keretek és  felhivasok, illetve palyazatokkal kapcsolatos mandatumok
elokészitésében,

2.3.4. elkésziti a kiemelt projekt vonatkozasaban a megfelel6ségi nyilatkozatot és a fenntartdi
tamogato levelet.

d) Az Egészségiigyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly egyéb feladatai krében

1. folyamatosan egyeztet az egészségligyi agazat €rintett szerepldivel, szakmai szervezeteivel,
illetve szakértdivel az egészségiligyi agazat aktualis informatikai stratégiai kérdéseivel
kapcsolatban,

2. mikodteti az egészségiigyi ellatorendszer szakmai fejlesztésével Osszefiiggd projektek és
kiemelt feladatok monitoring-rendszerét,

3. elokésziti a 2. pont szerinti projektekkel kapcsolatos felsévezetdi dontéseket,

4. az egészségiigyért felel6s allamtitkar altal meghatarozott feladatok tekintetében iranyitja és
koordinalja az egyes, stratégiai jelentdségli feladatok tekintetében az egészségiigyi
szakteriileten érintett szervezeti egységek tevékenységét,

5. végzi az eurdpai unids és nemzetkozi finanszirozast projektek, programok, palyazatok,
kiemelt projektek fenntartdsdval kapcsolatos hattérszamitasokat, javaslatokat tesz a
fenntartasra vonatkozé intézkedésekre, ezen feladatanak ellatdsa soran egyiittmiikddik a
tarsfoosztalyokkal és az egészségiigyi intézményekkel.”

14. Az SzMSz 2. fiiggeléke a kdvetkezd 1.3.3. alcimmel egésziil ki:

»1.3.3. Az Egészségbiztositasi Alap miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar altal iranyitott
szervezeti egységek

1.3.3.1. Egészségbiztositasi Alap Miikodtetéséért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg
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Az Egészségbiztositisi Alap Miikodtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja
az 1. melléklet 132. §-4ban meghatarozott feladatokat.

1.3.3.2. Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo Miikodtetéséért Felelos Féosztaly

a) A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld Mitkodtetéséért Felelds Foosztaly kodifikacios
feladatai korében javaslatot tesz az E. Alap felhasznalasaval kapcsolatos szabalyozasra.

b) A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo Miikodtetéséért Felelos Féosztaly funkcionalis
feladatai korében

1. elkésziti a miikodési koltségvetés végrehajtasanak alakulasat nyomon kdvetd jelentéseket,
informécios adatszolgaltatasokat,

2. elkésziti az E. Alap miukddési koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatai
vonatkozasdban a havi eldiranyzat-felhasznalési, finanszirozasi tervet,

3. ellaitta a mikodési koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasaval, eldiranyzat-
modositasokkal kapcsolatos feladatokat,

4. iranyitja az E. Alap mukddéséhez kapcsolodod — a féosztaly hataskdrébe tartozd — kdzponti
banki atutalasok lebonyolitasat, a kiadasok-bevételek pénziigyi teljesitését,

5. koveti ¢és iranyitja a NEAK miikodése tekintetében a pénzforgalmat,

6. kdozremukodik az E. Alap intézményi gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli rend, belsé
szabalyozasok kialakitasaban,

7. ellatja a miikddéssel kapcsolatos konyvviteli és analitikus nyilvantartési feladatokat,

8. végrehajtja a konyvviteli adatok és az Onalld szervezeti egységek altal vezetett egyéb
analitikus nyilvantartasok kozotti egyeztetést,

9. teljesiti a vonatkozo jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,

10. iranyitja és szabalyozza a NEAK leltarozasi tevékenységével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, kiértékeli az elkészitett leltart,

11. figyelemmel kiséri a NEAK altal elokészitett szerzédéseket, azok megkdtését,
nyilvantartasat és teljesitését a vonatkozo szabalyzat alapjan,

12. kdzremiikddik a szerzédésekkel kapcesolatos adatszolgaltatasban,

13. iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a NEAK illetmény-gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatait,
14. koordinélja a jovahagyott személyi juttatasok, tovabbd a munkaadokat terheld jarulékok
eldiranyzataval vald gazdalkodast, az ezzel Gsszefiiggs fejezetszintli tervezési és végrehajtasi,
valamint zarszamadasi és beszamolasi feladatokat,

15. kozremiikodik a NEAK kozpontositott illetmény- ¢és bérszamfejtési feladataival
kapcsolatban a rendszeres személyi juttatasok szamfejtését végzo hivatal tevékenységében, a
nem rendszeres személyi juttatasok szamfejtésében,

16. ellatja a személyi juttatdsok és munkaadoi kozterhek eldiranyzataihoz kapcsolodo
pénziigyi feladatokat,

17. ellendrzi a pénziigyi elszamolasokra és kifizetésekre vonatkozé eléirasok maradéktalan
betartasat,

18. teljesiti a kotelezd adatszolgaltatdsokat és a vezetést rendszeresen tajékoztatja ezen
eldiranyzatok teljesitésérol.

1.3.3.3. Egészségbiztositasi Alap Miikédésfeliigyeleti és Adatgazdalkodasi Féosztaly

a) Az Egészségbiztositasi Alap Mikddésfeliigyeleti és Adatgazdalkodasi Féosztaly
funkcionalis feladatai kérében

1. nyomon koveti az ellatasi koltségvetés végrehajtasanak alakulasat, elkésziti a jelentéseket,
informacios adatszolgaltatasokat,
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2. elkésziti az E. Alap ellatasi bevételi és kiadasi eldiranyzatai vonatkozasaban a havi
eldiranyzat-felhasznalasi és finanszirozasi tervet,

3. ellatja az ellatasi koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasaval, eldiranyzat-modositasokkal
kapcsolatos feladatokat,

4. kozremikodik a miniszter kormanyhivatalok szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatai
ellatasaban, ideértve a kormanyhivatalok altal lefolytatott baleseti megtéritési eljarasok
torvényességi és szakszerliségi ellendrzését, tovabba kezdeményezi a feltart hidnyossagokkal
kapcsolatosan sziikséges intézkedéseket,

5. koordinadlja a baleseti megtéritési tevékenység szakmai informatikai rendszerének
miikddtetésével kapcsolatos feladatokat, ellatja az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatast,
valamint kézremiikodik az eljaré kormanyhivatal kijelolésében,

6. gyujti, elemzi, értékeli és kozzéteszi a megtéritési tevékenységgel Osszefiiggd statisztikai
adatokat,

7. részt vesz a megtéritési kotelezettség teljesitésére vonatkozo szerzodéses eljarasban,

8. eldkésziti a gyodgyszertarat miikddtetd gazdasagi tarsasagban iizletrészre vonatkozo
elovasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos intézkedéseket és jognyilatkozatokat, elokésziti és
lebonyolitja a palyaztatési eljarasokat,

9. nyilvantartast vezet a magyar allam nevében gyakorolt tulajdonosi jogok vonatkozasaban a
kozforgalmi gyogyszertarak tulajdoni hanyada alakulasarol, egyiittmiikodve az OGYEI-vel,
10. kozremiikddik a statisztikai szakteriilet feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben a
korméanyhivatalok szakmai munkéjanak iranyitasaban, statisztikai itmutatok kiadasaban,

11. kialakitja, miikodteti és fejleszti a jogszabaly altal meghatarozott statisztika rendszert,

12. meghatarozza az évente kiadasra keriild Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Programhoz
kapcsolodo, valamint az egyes személyazonositasra alkalmatlan agazati (egészségligyi,
szakmai) adatok korét, dsszeallitja az egészségbiztositast érintd adatgytijtések feldolgozasara
vonatkoz6 dokumentaciot, O0sszefoglalot készit az adatgyljtés fo vonasairdl, legfontosabb
valtozasairol,

13. elokésziti és karbantartja az egészségbiztositast érinté adatgy(ijtési és adatszolgaltatasi
kotelezettségre vonatkozo szabalyzatot,

14. kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az egészségbiztositasi agazat adatkezeléssel
Osszefiiggd dontéseinek meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

15. ellendrzi az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény és az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok megtartasat,

16. kivizsgalja az adatkezeléssel kapcsolatos bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén felhiv annak megsziintetésére az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo felé,

17. kdzremlikddik az egészségbiztositasi szervek részére adatvédelmi ismeretek oktatasaban,
18. részt vesz a NEAK Adatvédelmi Szabalyzatanak kialakitasaban,

19. kozremikodik az agazati adatvagyonnal kapcsolatos gazdalkodas feltételeinek
kialakitasaban, miikodtetésében,

20. ellatja az adatszolgaltatasokhoz kapcsolodd koordinacios, tervezési, adat-eldallitasi és
szakmai elemzési feladatokat,

21. kozremiikodik a kiils6 és a belsé adatkérésekre vonatkozd szabalyozds kidolgozéasaban,
aktualizalasaban,

22. elemzi az egészségbiztositasra hatd tényezok kozgazdasagi Osszefliggéseit, részt vesz a
dontés-elokészitésben,

23. kozremiikodik a szolgaltatéi mindségi indikator rendszer kialakitasaban, az indikatorok
elemzésében, értékelésében és fejlesztésében,

24. analitikus és koltségvetési szemléletii elemzéseket, hatasvizsgalatokat készit a
természetbeni és a pénzbeli ellatasokra vonatkozoan,

25. kézremiikodik az E. Alap koltségvetésének tervezésében €s végrehajtasanak elemzésében,
ahhoz modszertani segitséget nyujt.
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1.3.3.4. Egészségbiztositasi Alap Kontrolling Féosztaly

Az Egészségbiztositasi Alap Kontrolling Fdosztaly funkcionalis feladatai korében

1. ellatja az E. Alap ellatasi koltségvetésének, illetve a miikddési bevételek és kiadasok
eldiranyzatainak tervezésével dsszefiiggd feladatokat,

2. egészségbiztositasi, orvosszakértdi elemzéseket végez az E. Alap terhére finanszirozott
szolgéltatasok szempontjabdl 1ényeges adatokbdl, ezek alapjan ellendrzési algoritmusokat allit
Ossze ¢s javaslatot tesz a finanszirozasi protokollok, illetve ajanlasok kidolgozasara,

3. szakmai ellendrzéseket végez, valamint végzi az ehhez kapcsolddo kontrolling feladatokat,
4. kozremiikodik a keresoképtelenség feliilvéleményezésének orszagos szakmai iranyitasaban;
az informaciok elemzése és az eredménye alapjan javaslatot tesz a feliilvizsgalat rendjének
egységesitésére,

5. egységes modszertani utmutatokat készit a NEAK részére az E. Alap védelmében torténd
ellendrzések gyakorlati kivitelezéséhez.”

15. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.0.2. alcim a) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»@) A Csalad- és Ifjusagpolitikai Stratégiai és Koordinacios Féosztaly koordinacios feladatai
korében

1. kozremilkodik a csalad- és ifjusagligyért felelés allamtitkar iranyitasa ala tartozo
szakteriiletek altal elkészitett elSterjesztések kidolgozasaban €s véleményeztetésében,

2. koordinacios feladatot 1at el a Csalad- és Ifjusagiigyért Felelés Allamtitkarsag foosztalyai
és a Koordinaciés FOosztily kozott a Csalad- és Ifjusagiigyért Felelds Allamtitkarsagra
megkiildott eldterjesztések vonatkozdsaban,

3. a koltségvetéssel Osszefiiggo feladatai tekintetében

3.1. egyittmiikodik és kapcsolatot tart az agazat szakmai szervezeti egységeivel, a
Koltségvetési Foosztallyal és a Gazdalkodasi Féosztallyal,

3.2. kozvetiti a szakmai teriiletek felé a koltségvetési keretekkel vald gazdalkodas szabalyait,
kereteit, lehetdségeit,

3.3. kozremiikodik a szakmai szervezeti egységek koltségvetési tervezési feladatainak
ellatasaban, tdjékoztatast nyujt a szakmai teriiletek felé a koltségvetési korirat kotelezd
elemeir6l,

3.4. kozremiikodik a szakmai szervezeti egységek zarszamadassal Osszefiiggd feladatainak
végrehajtasaban,

3.5. koordinalja ¢és Osszesiti az agazat fejezeti kezelésli eldiranyzataira vonatkozd
koltségvetéssel, illetve annak végrehajtasaval kapcsolatos, valamint az évkdzi mitkddés soran
sziikséges adatszolgaltatasokat,

3.6. egyiittmikodik a szakmai szervezeti egységekkel a fejezeti kezelésu eldiranyzatok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatokban,

3.7. a fejezeti kezelésti eldiranyzatok felhasznaldsaval kapcsolatosan az agazati allamtitkar
altal meghatarozott szaktertileti kontroll feladatokat 14t el a gazdalkodas soran,

3.8. egylittmiikodik a szakmai szervezeti egységekkel a szerzédések és egyéb
kotelezettségvallalasi nyilatkozatok, valamint dokumentumok elkészitésében,

3.9. az agazat fejezeti kezelésli eldirdnyzatainak tekintetében rogziti a gazdalkodassal
kapcsolatos adatokat a fejezeti nyilvantart6 rendszerben,

3.10. elokésziti és koordinalja a feladatkorébe tartozod fejezeti kezelésli eldiranyzatokhoz
kapcsolodo tamogatasi, vallalkozasi és megbizasi szerzodéseket, valamint azok modositasait.”

16. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.0.2. alcim ¢) pont 1. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés
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1ép:

(A Csalad- és Ifjusagpolitikai Stratégiai és Koordindacios Féosztdaly stratégiai feladatai
korében)

»l. ellatja az agazat szakmai stratégiaalkotasi, elemzési, tervezési, fejlesztési feladatait a
szakmai szervezeti egységek bevondsaval,”

17. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.0.2. alcim ¢) pont 2. alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Csalad- és Ifjusagpolitikai Stratégiai és Koordindacios Féosztdaly stratégiai feladatai
korében)

»2. meghatarozza az agazat stratégiai céljait a szakmai szervezeti egységekkel
egylittmitkdésben,”

18. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.0.2. alcime a kdvetkezo6 d) ponttal egésziil ki:

»d) A Csalad- és Ifjusagpolitikai Stratégiai és Koordinacidos Fdosztaly az eurdpai unios
fejlesztési programok tekintetében

1. koordinalja a szervezeti egységeknek az 4agazatot érintd stratégiai tervezéssel,
stratégiaalkotassal kapcsolatos tevékenységét,

2. az eurdpai unios fejlesztési programok tekintetében

2.1. 0sszehangolja az agazat szakmai teriileteinek az eurdpai unids stratégiai tervezéssel, az
éves fejlesztési keretek és felhivasok elokészitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel
kapcsolatos feladatellatasat,

2.2.a2014-2020 programozasi idészakkal kapcsolatos feladatai kdrében

2.2.1. részt vesz az EU Tervezési Koordinacidos Foosztaly 4altal kezdeményezett
egyeztetéseken ¢€s megbeszéléseken, illetve eldzetesen tajékoztatia az EU Tervezési
Koordinacios Foosztalyt a feladatkorével kapcsolatos megbeszélésekrol,

2.2.2. megkiildi véleményezésre és miniszteri jovahagyasra valo el6készitésre a stratégiai
tervdokumentumait és tervezeteit,

2.2.3. aktivan részt vesz az Eurdpai Unié 20142020 kozotti tervezési id0szakara vonatkozd
elokésziiletekben, a kapcsolddé dokumentum- és jogszabalytervezetek human agazati
allaspontjainak kialakitasaban, a tarcaallaspont kialakitdsaban,

2.2.4. elvégzi a szakpolitikai teriiletek stratégiai tervezési feladatait, kiilonds tekintettel a
Kormany altalanos politikajaval vald 6sszhangra,

2.2.5. egyiittmiikodik az EU Tervezési Koordinacios Fdosztallyal az Europai Bizottsaggal
folytatando, az EU2020 stratégia megvalésitasat és az Eurdpai Unio 2014-2020 kozotti
tervezési idoszakaban megvalositando stratégiai tervdokumentumok elfogadasat célzoé magas
szintli tdrgyalasok el6készitésében, a vonatkozd mandatum kialakitasaban,

2.2.6. egyiittmikodik a stratégiai kérdésekben dontések elokészitését segitd, hatasait vizsgalo,
a stratégiai tervezést tamogato felmérések, adatgytijtések, elemzések készitésében,

2.2.7. elékésziti a 2014-2020 iddszakra vonatkozd agazati javaslatokat és véleményezésre,
mas szakpolitikakkal vald 0sszehangolas céljabol megkiildi az EU Tervezési Koordinacios
Foosztaly részére, egylittmiikddik az operativ programok el6készitésében, megvaldsitasaban,
2.3. az EU Tervezési Koordinacios Féosztallyal, a Partnerségi Egyiittmiikddési Foosztallyal,
az EU fejlesztések végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkarsag illetékes szakmai
foosztalyaival, valamint a Végrehajtasi Koordinaciot Ellato Féosztallyal egyiittmikodésben és



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6723

feladataival 6sszehangoltan végzett — az éves fejlesztési keretek és felhivasok elokészitésével,
a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatai korében

2.3.1. javaslataival és véleményével kozremiikddik az integralt szakmai monitoring rendszer
és értékelési rendszer kialakitasaban,

2.3.2. javaslataival és véleményével kozremiikodik a szakmai koncepciok és felhivasok
kialakitasaban,

2.3.3. folyamatosan kapcsolatot tart az Iranyitd6 Hatosdggal az eldkészités és megvalositas
alatt allo felhivasok és projektek elérehaladasaval kapcesolatosan,

2.3.4. kozvetit az Iranyitd Hatdsag és a szakmai féosztalyok kozott a felhivasok megfeleld
szintli szakmai megvalosulasa érdekében,

2.3.5. részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozast projektek,
programok ¢és pdlyazatok szakmai megvaldsitasinak nyomon kovetésében, és eldre
meghatarozott adattartalommal, rendszeres idokozonként tajékoztatast kiild az EU Tervezési
Koordinacios Féosztaly, valamint a Fejlesztés-modszertani Fdosztaly szamara,

2.3.6. részt vesz az EU Tervezési Koordinacios Fdosztaly altal kezdeményezett
egyeztetéseken ¢€s megbeszéléseken, illetve elozetesen tajékoztatia az EU Tervezési
Koordinacios Foosztalyt a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozasu
projektekkel, programokkal, palyazatokkal és felhivasokkal kapcsolatos megbeszélésekrol,
2.3.7. kozremikddik az EU Tervezési Koordinaciés Foosztaly altal kezdeményezett
értékelések lefolytatasaban, illetve kezdeményezi az EU Tervezési Koordinacids Féosztalynal
értékelések lefolytatasat, valamint bevonja az EU Tervezési Koordinacios Féosztalyt a sajat
hataskorben végzett, az eurdpai unids finanszirozast programokra, palyazatokra, felhivasokra
és kiemelt projektre vonatkozo értékelések elokészitésébe és véleményezésébe,

2.3.8. tajékoztatja az EU Tervezési Koordinacios Foosztalyt a feladat- és hataskorébe tartozo,
europai unios finanszirozasu programok, projektek és felhivasok vonatkozasaban az Europai
Bizottsaggal folyod egyeztetésekrol, eldzetesen egyeztetést folytat a napirendrél és a
mandatumrol,

2.3.9. egyiittmtikddik az EU Tervezési Koordinacios Féosztallyal az éves fejlesztési keretek,
palyazati felhivasok, illetve felhivasokkal kapcsolatos mandatumok el6készitésében.”

19. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.2. alcim f) pont 1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Csaladiigyi és Nopolitikai Foosztaly egyéb feladatai kérében)

»1. cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat miikodtet a Csaladbarat
Orszag Nonprofit Kézhasznu Kft.-vel egyiittmiitkddésben, valamint figyelemmel kiséri és
ellendrzi azok végrehajtasat,”

20. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.2. alcim f) pontja kovetkezd 16. alponttal egésziil ki:
(A Csaladiigyi és Nopolitikai Foosztaly egyéb feladatai korében)

,»16. a nemzetstratégiai célokhoz kapcsolédva — a Miniszterelndkség nemzetpolitikaért felels
allamtitkaraval egylittmtikddve — kapcsolatot tart a csaladok védelmével foglalkozé hataron
tuli szervezetekkel €s elGsegiti a magyar csaladok és az érdekeiket védo szervezetek kozotti
egylittmiikddést.”

21. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.3. alcim ¢) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»¢) A Népesedés- és Gyermekiigyi Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében



6724 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

1. elokésziti az orokbefogadast eldsegitd €s az orokbefogadas utankovetését végzo kozhaszni
szervezetek tevékenységének mitkddési engedélyezésére vonatkozd hatdsagi dontéseket,

2. eclokésziti els6foktl eljarasban a szakhatosagi allasfoglalasokat a szocialis és a
gyermekjoléti szolgaltatasok koziil a gyermekek napkdzbeni ellatdsa teriileti lefedettségét
figyelembe vevd finanszirozasi rendszerbe torténd befogadas szakkérdésében.”

22. Az SzZMSz 2. fiiggelék 1.4.1.3. alcim e) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»e) A Népesedés- és Gyermekiigyi Fdosztaly funkciondlis feladatai korében a koltségvetés
elokészitése soran részt vesz a népesedéspolitikaval, a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, a
koragyermekkori intervencid koordinaciojaval, a gyermeki jogok védelmével és az
orokbefogadassal kapcsolatos koltségvetési eldiranyzatok tervezésében, kidolgozza azok
szakmai tartalmat és figyelemmel kiséri azok felhasznalasat.”

23. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.3. alcim f) pont 4. alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Népesedés- és Gyermekiigyi Foosztaly egyéb feladatai korében)

4. ellatja a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, az drokbefogadassal és a népesedéspolitikaval
kapcsolatos, europai unios és hazai palyazatokkal Osszefiiggd koordinacids, palyaztatasi,
értékelési, szervezési feladatokat a Csaladbarat Orszag Nonprofit Kézhasznt Kft., valamint az

Emberi Er6forras Tamogataskezel6 kdzremtikddésével,”

24. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.3. alcim f) pont 11. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Népesedés- és Gyermekiigyi Foosztaly egyéb feladatai korében)
»11. ellatja az ONYF egységes orokbefogadasi nyilvantartasaval és a gyermekek napkdzbeni
ellatasanak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatellatdsa szakmai iranyitasaval kapcsolatos

feladatokat,”

25. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.3. alcim f) pont 22. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Népesedés- és Gyermekiigyi Foosztaly egyéb feladatai korében)

»22. a fovarosi €s megyei kormanyhivatalok kirendelése alapjan szakértoként vagy szakértd
bevonasaval véleményezi az engedélyesek szakmai programjat,”

26. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.4.1.3. alcim f) pont 23. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés
1ép:

(A Népesedeés- és Gyermekiigyi Foosztaly egyéb feladatai korében)

,»23. a fovarosi és megyei korményhivatalok kirendelése alapjan szakértoként vagy szakértd
bevonasaval részt vesz a hatdsagi ellendrzésekben,”

27. Az SzZMSz 2. fiiggelék 1.5.0.2. alcim a) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€ép:
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»@) Az Intézményiranyitasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. ellatja az allami felsGoktatasi intézmények fenntartéi irdnyitdsabol eredd, tdrvényben
meghatarozott feladatokat, kapcsolatot tart az allami felsGoktatasi intézmények
miukodtetésével kapcsolatos tigyekben,

2. ellatja a minisztérium koznevelési hattérintézményei iranyitasaval, feliigyeletével
kapcsolatos, hataskorébe tartozo feladatokat, igy kiilonosen

2.1. értékeli a Klebelsberg Kozpont miikodését, javaslatokat fogalmaz meg a szervezeti és
mukodési hatékonysag javitasara,

2.2. torvényességi ¢és szakszer(iségi ellenOrzést végez a tankeriileti kdzpont fenntartoi
tevékenysége tekintetében,

2.3. a Klebelsberg Kozpont tekintetében gyakorolja az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény 9. §-dban meghatarozott irdnyitasi jogkoroket,

2.4. folyamatosan figyelemmel kiséri a Klebelsberg Kozpont és a tankeriileti kozpontok
miikddéseét, ennek érdekében kapcsolatot tart a Klebelsberg Kozponttal és a tankeriileti
kozpontokkal,

3. ellatja a fels6oktatasi intézményfejlesztési tervekkel kapcsolatos igazgatasi és koordinacios
feladatokat,

4. kozremiikodik az oktatasért felelds allamtitkar iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek
altal elokészitett jogszabalytervezetek, kormany-eldterjesztések koncepcidjanak, tervezetének
allamtitkarsagon beliili egyeztetésében,

5. ellatja az oktatas teriiletén adomanyozhaté koztarsasagi elnoki, valamint miniszteri
kitiintetésekkel és egyéb oktatasi elismerésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatokat,

6. iranyitja a koznevelési intézményrendszer infrastruktirajanak felmérését és segiti a
Klebelsberg Kozpontot a létesitménygazdalkodassal kapcsolatos feladatai ellatasaban.”

28. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.0.2. alcim ¢) pont 4. alpontja helyébe a kovetkezod rendelkezés
1ép:

(Az Intézményiranyitasi Foosztaly funkcionalis feladatai korében)
4. elokésziti a tankeriileti kozpont tankeriileti igazgatéinak és gazdasagi vezetOinek
kinevezése, felmentése tekintetében meghatirozott miniszteri kinevezési jogkor gyakorlasaval

kapcsolatos intézkedéseket,”

29. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.0.2. alcim c¢) pont 14. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

(Az Intézményiranyitasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében)

»14. javaslatot fogalmaz meg a Klebelsberg Kozpontnak a tankeriileti kozpontok altal
lefolytatand6 fenntartdi torvényességi ellendrzésének teriileteire, iranyaira.”

30. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.2. alcim b) pont 11. alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés
1ép:

(A Kéznevelés-igazgatasi Foosztaly koordinacios feladatai korében)

»11. 1észt vesz a sajatos nevelési igényii, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral,
nehézséggel kiizdo, illetve tartdos gyodgykezelés alatt allo gyermekek, tanulok fejlesztését,
nevelés-oktatasat, tovabbd a pedagdgiai szakszolgélati feladatellatast érintd programok
megvalositasaban,”
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31. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.2. alcim b) pont 17. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés
1ép:

(A Koznevelés-igazgatdsi Féosztaly koordindcios feladatai korében)

»17. elokésziti a sajatos nevelési igényli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral,
nehézséggel kiizdo, illetve tartdos gyogykezelés alatt allo gyermekek, tanulok fejlesztését,
nevelés-oktatasat, a pedagogiai szakszolgalatokat érinté dokumentumokat, programokat,”

32. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.2. alcim b) pontja a kovetkezo 22-25. alponttal egésziil ki:
(A Koznevelés-igazgatasi Foosztaly koordindcios feladatai kérében)

»22. ellatja az Arany Janos Tehetséggondozd Program, az Arany Janos Kollégiumi Program
és az Arany Janos Kollégiumi-Szakkozépiskolai Programok szakmai iranyitasaval és
koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

23. ellatja az agazatkézi koragyermekkori intervencios tevékenységek koordinaciojaval
kapcsolatos agazati szakmai feladatokat,

24. kidolgozza a digitalis modszertani atallassal jaro tobbletfeladatok pedagogus életpalya-
rendszerben torténd érvényesitésének modjat,

25. kozremiikddik az elektronikus oktatas-adminisztracios —szolgaltatasok  korének
kibdvitésében, a tanuloi €letit szempontjabol meghatarozo adatbazisok dsszekapcsolasaban,
valamint az Oktatasi Anyakonyv Rendszer, mint kozhiteles nyilvantartds hozzaférhetové
tételében.”

33. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.2. alcim d) pont 10. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
Iép:

(A Koznevelés-igazgatdsi Féosztaly funkciondlis feladatai kérében)

»10. koordinalja a European Agency for Special Needs And Inclusive Education szervezet
projektjeibe delegalt kiils6 szakért6k munkajat,”

34. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.2. alcim d) pontja a kovetkez6 11-14. alponttal egésziil ki:
(A Kéznevelés-igazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében)

»11. ellatja az oktatasi agazat képviseletét az ENSZ Emberi Jogi Bizottsaganak tematikus
munkacsoportjaiban,

12. ellatja az Ad hoc Committee of Experts on Roma and Traveller Issues tevékenységéhez
kapcsolodo agazati szakmai feladatokat,

13. ellatja az ENSZ egyezmények végrehajtasahoz kotodo agazati szakmai feladatokat,

14. kozremiikodik a nemzetkdzi diakolimpidkkal és a hazai tehetségsegitd versenyekkel
Osszefliggd feladatok végrehajtasaban.”

35. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.3. alcim a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
»@) A Koznevelési Stratégiai Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. a kdznevelési dgazatot érintden kozremiikodik a minisztérium jogalkotdsi, intézményi
munkatervére iranyulo javaslattételben,
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2. részt vesz a koznevelés rendszerét, azon beliil kiilondsen az dvodai nevelést, kollégiumi
nevelést, szakképzést, a miivészeti nevelést, az esélyteremtést érintd jogszabdlytervezetek
véleményezésében,

3. elldtja a koznevelés mindségértekelésével, mindségfejlesztésével, a pedagdgusok
elémeneteli rendszerével és a pedagogiai szakmai értékeléssel kapcsolatos agazati feladatokat,
4. gondoskodik a koznevelés szintjén a mindennapos iskolai testnevelést, kdznevelési célu
sportfeladatokat, az egészségfejlesztést, egészségnevelést, drogprevenciot és mentalhigiénét
érint6 programok kidolgozasarol, részt vesz a megvalositasukban,

5. felelds a kornyezeti nevelést és fenntarthato fejlodést érintd programok kidolgozéasaért, igy
kiilonésen a Zold Ovoda, Okoiskola, Erdei Ovoda és Iskola Programokért, valamint a
GLOBE Programért és azok fenntartasaért,

6. gondoskodik a koznevelés szintjén a blinmegeldzést és a kozlekedés biztonsagat érintd
programok kidolgozasardl, fenntartasarol,

7. ellatja a koznevelési dgazati honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatokat, ennek korében
iranyitja, koordinalja és feliigyeli a katasztrofavédelmi és honvédelmi targyt koznevelési
felkésziilést, koordinalja az ellatando telefonos készenlétet, kozremiikodik a koznevelési
dgazat specidlis védelmi feladataiban, gyakorlatok szervezésében és végrehajtdsdban, részt
vesz az agazatot érintd valsagkezelési és katasztrofa-elharitasi feladatok kezelésében és
iranyitasaban,

8. felelés a koznevelés szintjén a gyermek- és ifjusagvédelmet érintd programok
kidolgozasaért, fenntartasaért,

9. felelds az aktiv allampolgari Iétre wvald felkésziiléssel kapcsolatos programok
kidolgozasaért, melyen beliil kiilondsen felelds az aktiv allampolgari kompetencia fejlesztését,
a kozosségi aktivitast, a tarsadalmi szolidaritast fejleszté tevékenységekkel, a kozosségi
szolgalattal 6sszefiiggd programokért és azok fenntartasaért,

10. gondoskodik a holokauszt magyarorszagi oktatasanak eldsegitése érdekében a nevelési-
oktatdsi intézmények pedagdgusai szamara tanulmanyutak és pedagdgus-tovabbképzések
fenntartasarol, koordinalasarol, programok kidolgozasarol,

11. ellatja a kdznevelés szakmai €s tarsadalmi kapcsolatainak gondozésat, bovitését, a hazai
szakmai forumok és testiiletek (Nemzeti Pedagogus Kar, Orszagos Koznevelési Tanécs,
Koznevelési Kerekasztal) tevékenységének koordinalasat,

12. szervezi a kapcsolatot a koznevelési agazati szakmai €s civil szervezetekkel,

13. elokésziti a kdznevelési esélyegyenldségi feladatok végrehajtasahoz kapcsolddo stratégiai
dokumentumokat és ellatja az azok végrehajtasaval osszefliggd feladatokat,

14. ellatja a pedagdégusok eldmeneteli rendszere és a pedagdgiai szakmai ellenérzés
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, iranyitja a tanfeliigyelettel és az onértékelési rendszer
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

15. javaslatot tesz a koznevelésért felelds helyettes allamtitkar fejezeti kezelésii
eldiranyzatainak felhasznaldsi irdnyaira, gondoskodik a fOosztily feladatkorébe tartozo
eléiranyzatok szerzodésekkel torténd lekotésérol és ellendrzi azok szakmai felhasznalasat,

16. ellatja az oktatas teriiletén adomanyozhatd kitiintetésekkel és elismerésekkel kapcsolatos
adminisztracios feladatokat,

17. elkésziti a kdznevelés tartalmi szabalyozasaval kapcsolatos és a feladatkorébe tartozo
jogszabalyok szakmai koncepcidjat, gondozza, fejleszti a koznevelés stratégiai szintii
alapdokumentumait, igy kiilonosen az Ovodai, Kollégiumi Alapprogramot, a Nemzeti
Alaptantervet, a kerettanterveket, az érettségi és egyéb vizsgakovetelményeket, tovabba — a
Felsdoktatas- ¢és Kutatdsstratégiai Fdosztallyal egylittmiikddve — gondoskodik a
hatasvizsgalatokkal kapcsolatos feladatok ellatasarol,

18. ellatja a teriiletfejlesztés kozneveléssel Osszefliggd szakmai feladatainak eldkészitését,
koordinalasat,

19. segiti a kdznevelés digitalizacidjanak szakmai megvalositasat,
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20. ellatja a nemzeti taborozasi programhoz, a témahetekhez és témanapokhoz kapcsolodod
koznevelési szakmai feladatokat,

21. kozremikodik a szakmai palyazatokkal kapcsolatos iranyitasi, véleményezési,
javaslattételi feladatokban,

22. ellatja a Konyvtarellatd Nonprofit Kft. tevékenységének oktatas-szakmai feliigyeletét,

23. ellatja a Kéznevelési Hidprogramokkal kapcsolatos agazati feladatokat.”

36. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.3. alcim b) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»b) A Koznevelési Stratégiai Foosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében elokésziti a 6. fiiggelék ,III. Oktatasi agazat” rész ,,.B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa egyéb ligyekben” pontjaban feladataként megjelolt dontéseket.”

37. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.1.3. alcim d) pont 11. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Koznevelési Stratégiai Foosztaly az oktatasért és a kulturaeért felelos miniszter
szakképzéssel dsszefiiggd tevékenysége korében)

»11. ellatja az alapfoki miivészeti iskolak tartalmi fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos
feladatokat.”

38. Az SzMSz 2. fiiggeléke a kovetkez6 1.5.1.4. alcimmel egésziil ki:
»1.5.1.4. Koznevelési Tartalomfejlesztési Foosztaly

a) A Koznevelési Tartalomfejlesztési Foosztaly koordinacios feladatai korében

1. a koznevelési agazatot érintden kozremiikodik a minisztérium jogalkotasi, intézményi
munkatervére iranyulo javaslattételben,

2. gondoskodik a koznevelés, a szakképzés és a felnbttoktatds, képzés tartalmi
kovetelményeinek, valamint ezen kovetelmények teljesiilésének és az ezeket szolgald
eszkozok kutatas-fejlesztési feladatainak koordinalasardl,

3. koordinalja a koznevelési tartalomszabalyozé eszkozok — igy kiilondsen a Nemzeti
alaptanterv és a kerettantervek — kiadasaval, id6szakos feliilvizsgalataval osszefiiggd kutatas-
fejlesztési tevékenységet,

4. gondoskodik a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasat érintd dokumentumok, programok,
kutatasok elokészitésérdl, koordinalja a tankonyvek jovahagydsédval kapcsolatos feladatokat,
elokésziti a hivatalos tankonyvjegyzékre felkeriild tankonyvek arkorlatjanak a
meghatarozasat,

5. javaslatot tesz a koznevelésért felelos helyettes allamtitkar fejezeti kezelésii
eldiranyzatainak felhasznaldsi iranyaira, gondoskodik a fbosztaly feladatkorébe tartozo
eloiranyzatok szerzodésekkel torténd lekotésérol és ellendrzi azok szakmai felhasznalasat,

6. gondoskodik az idegen nyelvi nevelés-oktatas és képzés fejlesztésére vonatkozo szakmai
koncepcio alapjan torténd programok kidolgozasarol,

7. gondoskodik a kdznevelés kimeneti kovetelményeivel 6sszefliggd mérdeszkozok tartalmi
fejlesztésének iranyitasarol,

8. irdnyitja a koznevelés tartalmi fejlesztése érdekében végzett rendszeres vizsgalatok,
empirikus kutatasok lefolytatasat,

9. iranyitja a kozneveléssel Osszefliggd fejlesztési eredmények disszeminacios ¢€s
kommunikécios tevékenységét,
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10. gondoskodik a pedagogiai szakszolgalati feladatellatdshoz sziikséges tartalmi és
modszertani fejlesztésekrol,

11. gondoskodik a pedagogiai-szakmai szolgaltatassal kapcsolatos tartalmi és moddszertani
fejlesztésekrol,

12. ellatja a Digitalis Oktatasi Stratégia megvalositasaval 6sszefiiggd innovacios, modszertani
fejlesztd, monitoring, kommunikacios, stratégiai és tdmogato feladatokat.

b) A Koznevelési Tartalomfejlesztési Foosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében elokésziti a 6. fiiggelék ,III. Oktatasi dgazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi
jogkdr atruhazasa hatosagi ligyekben” pontjaban feladataként megjeldlt hatosagi dontéseket.

c) A Koznevelési Tartalomfejlesztési Fdosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. feliigyeli, iranyitja ¢és ellen6rzi a kutatas-fejlesztési tevékenységet végzo
hattérintézményeket, valamint azok szakmai munkajat,

2. az Nftv. 14/A. §-aban foglaltak szerint feliigyeli, iranyitja és ellendrzi a felsdoktatasi
intézmény altal az alapitd okiratdban megjeldlt kozfeladat ellatdsa érdekében létrehozott
szervezeti egység tevékenységét,

3. gondoskodik a szakmai tartalom szempontjabdl a kutatas-fejlesztési tevékenység
feliigyeletérol, a stratégiai és koncepcionalis célokhoz vald illeszkedésérol és a koherencia
biztositasarol,

4. jovahagyja a kutatas-fejlesztési feladatok kozéptava és éves tervezését, valamint az azokrol
késziilt beszamolokat,

5. iranyitja ¢és felliigyeli a pedagodgiai-szakmai szolgaltatasi tevékenységet végzo
hattérintézmények szakmai munkéjat, jovahagyja azok éves beszamoloit,

6. gondoskodik a kdznevelés tartalomfejlesztésével kapcsolatos hazai és nemzetkdzi projektek
oktataspolitikai stratégiakhoz igazod6 szakmai iranyitasarol, feliigyeletérol,

7. mikodteti a Digitalis Oktatasi Stratégia végrehajtdsanak feliigyeleti szervét, az Iranyitod
Testiiletet, amely a digitalis oktatassal kapcsolatos projektek tervezéséhez szakmai hatteret
biztosit,

8. mukddteti a projekt nyomon kdvetési rendszert, feliigyeli és ellenérzi a hozza rendelt
projektek elérehaladasat, beszamolok elkészitését,

9. kdzremiikddik a Digitélis Oktatéasi Stratégiaval kapcsolatban kiemelt projektek eredményes
végrehajtasanak segitésében és ellendrzésében, kozremiikodik a programok eredményes
végrehajtasa érdekében az intézkedési javaslatok elkészitésében,

10. ellatja a Digitalis Pedagogiai Modszertani Kozponttal vald kapesolattartast,

11. koordindlja a digitalis tartalomfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

12. ellatja a digitalis tartalomfejlesztés keretében a tankonyv, tanagyag, taneszkdz, kiegészitd
tartalmak fejlesztésével, kiprobalasaval ¢€s bevezetésének tamogatasaval 0Osszefliggd
feladatokat,

13. javaslatot tesz a digitalis tartalmak korrekcidjara,

14. gondoskodik a digitalis pedagdogiai modszertani tovabbképzések fejlesztésérol,

15. ellatja a koznevelési ¢és szakképzési teriilet digitalis pedagdgiai meguljitasanak
tamogatasat, nyomon kovetését,

16. kidolgozza a koznevelési intézmények digitalis kompetenciafejlesztd képességének
mérésére alkalmas eszkdzrendszert, valamint gondoskodik a mérési eredményeknek a
koznevelés-fejlesztésben torténd visszacsatolasrol,

17. minden, a Digitalis Oktatasi Stratégidval kapcsolatos mas agazathoz tartozd oktatasi
kérdésben kooperacios tevékenységet folytat mas szaktarcakkal, ennek kovetkeztében a
kozigazgatasi egyeztetések résztvevdje.

d) A Koznevelési Tartalomfejlesztési Foosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai
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korében kozremiikddik az oktatasi agazatot érintd, Magyarorszag eurdpai unios és egyéb
nemzetkozi szervezeti tagsagabol kovetkezo feladatok megvalositasaban.”

39. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.5.2.3. alcim a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»@) A Felsooktatas- és Kutatasstratégiai FOosztaly koordinacios feladatai korében

1. elokésziti az MTA képviseletével kapcsolatos intézkedéseket,

2. kozremiikodik a nem kozvetlen gazdasagi haszon elérésére iranyuld tudomanyos kutatasok
— igy kiilondsen a tiszta alapkutatdsok — koltségvetési és eurdpai unids forrdsai
felhasznalasanak szakmai koordinalasaban,

3. eldsegiti a felsdoktatas sikeres részvételét a hazai, az eurdpai unids €s mas nemzetkdzi
tudomanyos kutatasi és fejlesztési programokban, tdmogatja a regionalis tudaskdzpontok
kialakitasat és fejlesztését,

4. kdzremiikodik a Magyar Tudomany Unnepe felsdoktatasi programjainak koordinaldséban,
5. segiti a Kormany tudomanypolitikajahoz kapcsolodo feladatainak ellatasat, valamint az
MTA-val és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatallal egyiittmikodésben
kozremiikddik a korményzati tudoménypolitika kidolgozasaban,

megvalositasaval kapcsolatosan a felsGoktatasra harul6 feladatokat,

7. koordinalja a hataskorébe utalt fejlesztési programokat, az agazati fejlesztési feladatokat,
részt vesz az eurdpai uniés forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések
el6készitésében, nyomon kdvetésében,

8. végzi a felsboktatasi mindségpolitikaval kapcsolatos agazati feladatokat, segiti a
felsdoktatasi intézmények belsé mindségbiztositasanak fejlesztését,

9. feliigyeli a fels6oktatasi adatszolgaltatasi és adatfeldolgozasi rendszerek (Felsdoktatasi
Informéaciés Rendszer, Diplomas Palyakovetd Rendszer, Adattar Alapu Vezet6i Informacios
Rendszer, Kreditmonitor, szocidlis dimenzid6 mérése) fejlesztésével kapcsolatos, hazai és
europai unios palyazatokbol eredd szakmai feladatok végrehajtasat,

10. eldsegiti az Elektronikus Informaciosszolgéltatds (EISZ) Nemzeti Program
megvalositasaval, valamint a digitalis felsdoktatasi tananyagok és egyéb tudomanyos
tartalmak elérhetové tételével kapcsolatos minisztériumi szakmai feladatok ellatasat,

11. részt vesz a Nemzeti Informacidés Infrastruktira Fejlesztési Programmal ¢és a
Programtanacs tudomanypolitikai tevékenységével kapcsolatos szakmai feladatokban,

12. ellatja a nemzeti felsdoktatasi kivalosag rendszerrel kapcsolatos kormanyzati feladatokat,
kiilonos tekintettel a kovetkezdkre:

12.1. az intézményi kivalosag korében a kiemelt felsdoktatasi intézmény, a kutatbegyetem, a
kutat6 kar, az alkalmazott tudomanyok foiskoldja,

12.2. a hallgatéi kivalosag, illetve a tehetséggondozas rendszere, igy kiilonosen a
szakkollégiumok ¢és az orszagos tudomanyos diakkdri mozgalom,

12.3. a fels6oktatasi kollégiumok, didkotthonok tehetséggondoz6 miihelyei,

12.4. a hallgatok, oktatok és kutatok kutatoéi kivalosag rendszere, egyes intézményei, igy
kiilondsen a nemzeti felsdoktatasi kivalosag 6sztondij,

12.5. a felsGoktatasi intézmények autonom miikodésiik keretében 6nalldéan, mas felsGoktatasi
intézményekkel, illetve szakmai szervezetekkel mitkodtetett tehetséggondozo rendszerei,

13. mikodteti az Orszagos Tudomanyos Didkkoéri Tandcs (a tovabbiakban: OTDT)
Titkarsagat, ennek keretében biztositja, hogy az OTDT Titkarsaga

13.1. elldssa az OTDT Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szamara meghatarozott
feladatokat, tdmogassa az intézményekben folyé tudomanyos diakkori tevékenységet (a
tovabbiakban: TDK),
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13.2. ellassa a kétévente megrendezett Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencia
elokészitésének és lebonyolitdsanak kozponti koordiniciodjat, segitse az OTDT szakmai
bizottsagait a szakmai €s tartalmi keretek kialakitasaban €s megvaldsitasaban,

13.3. a TDK-hoz kapcsolodd adatbazisokat épitsen, gondozzon, miikodtesse a TDK teljes
vertikumat lefed6 OTDT online rendszert,

14. kozremiikodik az intézményfejlesztési tervek fOosztalyt érintd tematikus tartalmanak
vizsgalataban, kiilonds tekintettel az intézményfejlesztési tervekben foglalt intézményi
tudomanyos kotelezettségek teljesitésére, a tudomanyos, kutatasi €s europai unios fejlesztési
tervekre,

15. kapcsolatot tart a dualis képzésben résztvevd felekkel, eldkésziti a dualis képzéssel
kapcsolatos dontéseket, egytittmiikodik a Dualis Képzési Tanaccsal,

16. ellatja az oktatok, kutatok, hallgatok hazai és nemzetkoézi mobilitasdval kapcsolatos
agazati feladatokat,

17. kézremiikddik a fejezeti kezelésti eldiranyzatok koziil a Felsdoktatasi Strukttraatalakitasi
Alap monitoringja szakmai feladatainak ellatasaban,

18. részt vesz a felsOoktatasi tehetséggondozassal kapcsolatos agazati feladatok ellatasaban, a
kapcsolodo 6sztondijprogramok koordindldsaban, javaslatot tesz azok szabalyozéasara.”

40. Az SzMSz 2. fiiggelek 1.5.2.3. alcim ¢) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»¢) A FelsOoktatas- és Kutatasstratégiai Foosztaly fejlesztéspolitikai feladatai korében az
europai unios fejlesztési programok tekintetében

1. — az EU Tervezési Koordinacios Foosztallyal egylittmiikodésben és feladataival
Osszehangoltan tervezett és végzett — a 2014-2020 programozési iddszakkal kapcsolatos
szakmai feladatai korében

1.1. részt vesz az EU Tervezési Koordinacios Féosztaly altal kezdeményezett egyeztetéseken
¢és megbeszéléseken, illetve eldzetesen tdjékoztatja az EU Tervezési Koordinacids Foosztalyt
a feladatkorével kapcsolatos megbeszélésekrol,

1.2. megkiildi véleményezésre és miniszteri jovahagyasra valo el6készitésre a miniszter altal
iranyitott és felligyelt szervezetek és személyek stratégiai tervdokumentumait és tervezeteit,
1.3. aktivan részt vesz az Europai Unio 2014-2020 kozotti tervezési idszakara vonatkozo
elokésziiletekben a kapcsolédé dokumentum- és jogszabalytervezetek huméan agazati
allaspontjainak kialakitasaban, a tarcaallaspont kialakitasaban, valamint azok kdvetésében,
1.4. elvégzi a szakpolitikai teriiletek stratégiai tervezési feladatait az EU Tervezési
Koordinacios Foosztaly javaslatait figyelembe véve, kiilonds tekintettel a Kormany altalanos
politikajaval valo 6sszhangra,

1.5. egylittmikddik az EU Tervezési Koordinacidos Fdosztallyal az Eurdpai Bizottsdggal
folytatand6, az EU2020 stratégia megvaldsitasat és az Eurdpai Unio 2014-2020 kozotti
programozasi iddszakaban megvalositando stratégiai tervdokumentumok elfogadasat célzo
magas szintli targyalasok el6készitésében, a vonatkozo mandatum kialakitasaban,

1.6. egyiittmiikodik a stratégiai kérdésekben dontések eldkészitését segitd, hatasait vizsgalo, a
stratégiai tervezést tamogato felmérések, adatgytlijtések, elemzések készitésében,

1.7. elékésziti a 20142020 kozotti idészakra vonatkozo agazati javaslatokat, szakmai
koncepcidkat és véleményezésre, mas szakpolitikakkal valo dsszehangolas céljabol megkiildi
az EU Tervezési Koordinacios Féosztaly részére,

2. — az EU Tervezési Koordinacios Foosztallyal egylittmiikodésben és feladataival
Osszehangoltan végzett — a palyazatok elokészitésével, a nyomon kovetéssel é€s értékeléssel
kapcsolatos szakmai feladatai korében

2.1. részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozasu projektek,
programok ¢és palydzatok szakmai megvaldsitasanak nyomon kovetésében,
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2.2. — szikség esetén — részt vesz az EU Tervezési Koordinacidos Foosztaly altal
kezdeményezett egyeztetéseken és megbeszéléseken,

2.3. kozremiikddik az EU Tervezési Koordinaciés Foosztaly altal a miniszter szamara
készitett elérehaladasi jelentések szakmai tartalmanak véleményezésében,

2.4. kdzremiikddik az EU Tervezési Koordinacios Foosztaly altal kezdeményezett értékelések
véleményezésében,

2.5. megkiildi az EU Tervezési Koordindciés Foosztily részére a palyazati konstrukcid
szakmai koncepciojat,

3. az eurOpai unios ¢és nemzetkozi feladatai korében kozremiikodik a felsdoktatasi agazatot
érint, az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi szervezeti tagsagbol kovetkezd feladatok
megvalositasaban.”

41. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.7.1.2. alcim a) pont 22. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés
1ép:

(A Kozosségi Miivelodési és Miivészeti Foosztaly funkciondlis feladatai korében)

»22. kozremlkodik a kozmivelodési szakfeliigyelet milkodtetésébol adodo feladatok
ellatasaban,”

42. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.7.1.2. alcim a) pont 29. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés
1ép:

(A Kozossegi Miivelodési és Miivészeti Foosztaly funkcionalis feladatai korében)

,»29. 1észt vesz az eldado-miivészeti bizottsagok, mint a miniszter javaslattevd, véleményezd
és dontés-elokészitd feladatot ellatd testiileteinek, valamint a Nemzeti Eloado-miivészeti
Erdekegyeztetd Tanacs (a tovabbiakban: NEET) iilésein, e feladatkorben egyiittmiikodik az
Emtv. 6. § (1) bekezdése szerint kijelolt, az el6ado-miivészeti szervezetek miikodésével
Osszefliggd kozigazgatasi hatosagi és szolgaltatasi feladatokat ellato szervvel,”

43. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.7.1.3. alcim a) pontja a kovetkez6 32. alponttal egésziil ki:
(A Kozgyiijteményi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében)

,»32. elokésziti és koordinalja a kulturalis értékek digitalizaciojaval kapcsolatos stratégiai €s
fejlesztési tervek elkészitését a kulturalis alapellatas kiterjesztése érdekében.”

44, Az SZMSz 2. fiiggelék 1.7.2.1. alcim b) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€ép:

,»b) A Kulturalis Kapcsolatokért és Fejlesztésekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
koordinaciés feladatai korében

1. az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve koordindlja az agazati jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozd eszk0zok szakmai javaslatanak elokészitését, ha a tervezett
szabalyozas az I. melléklet 109/A. §-ban meghatarozott kulturalis beruhdzasokat érinti,

2. ellatja a Kulturalis Alapellatas és Kozosségfejlesztés Kerekasztala titkarsagi feladatait.”

45. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.7.2.2. alcime helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»1.7.2.2. Kulturalis Kapcsolatok Foosztalya
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a) A Kulturalis Kapcsolatok Féosztalya funkcionalis feladatai kdrében

1. kialakitja a kulturdlis 4gazat tarsadalompolitikai, nemzetnevelési, nemzetpolitikai,
kultardiploméciai tartalm®, valamint a kreativ gazdasadggal és a digitalis kultaraval
kapcsolatos fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, kormanyzati szintll stratégiai
terveket, ajanlasokat dolgoz ki, részt vesz a kapcsolodd programok el6készitésében,
megvalositasaban, nyomon kovetésében, koordinalja az ezzel dsszefliggd agazati feladatokat,
elemzéseket, kimutatasokat készit az agazati iranyitas segitése érdekében a programok
hatasairol, eredményeirdl,

2. kozremiikddik a kozép- és hosszii tdva kormanyzati és minisztériumi stratégidk ¢és
programok kidolgozasaban, a kulturalis agazati érdekek érvényesitésében,

3. agazatkozi kapcsolatrendszert épit ki a minisztériumon beliili és a kulturalis agazatot érintd
minisztériumon kiviili szakteriiletekkel, folyamatos kapcsolatot tart a feladatkore tekintetében
meghataroz6 orszagos feladatkor(i szakmai és érdekvédelmi szervezetekkel, a helyi
onkormanyzatok szovetségeivel, tovabba — a Miniszterelndkség nemzetpolitikaért felelGs
allamtitkaraval egytittmiikddve — a hataron tuli magyarsag kulturalis szakmai és érdekvédelmi
szervezeteivel, valamint részt vesz a kulturalis kérdések agazati érdekegyeztetésében,

4. részt vesz a kulturalis agazat iranyitasi feladatainak ellatasaban, teljesiti e téren meglévd
dontés-elokészito és tajékoztatasi kotelezettségeit,

5. részt vesz a kulturalis agazat allami tadmogatasaval Osszefiiggd feladatok ellatasaban, a
kulturdlis teriiletet érint6 eldiranyzatok tervezésében, feladatkorében részt vesz a fejezeti
kezelésii eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozo szakmai javaslatok megtételében,

6. kozremiikodik a kulturalis agazat érdekeinek érvényesitésében a regionalis programok
terén, koordinalja az ezzel 6sszefliggd dgazati feladatokat,

7. a kultaraért felelds allamtitkar vagy a kultaraért felelds helyettes allamtitkar felhatalmazasa
alapjan képviseli az 4agazatot a feladatkoréhez kapcsolodd bizottsdgokban és egyéb
testiiletekben, munkacsoportokban, kézremiikddik az ellenérzéshez kapcsolodd forumokon
valo agazati részvétel megszervezésében,

8. a kulturdlis 4gazat fejlesztésének vonatkozisaban részt vesz a minisztérium gyermek-,
ifjisagfejlesztéssel, Onkéntességgel, Magyarorszagon ¢€l6 nemzetiségekkel, szegénységben
¢lok ¢és a kirekesztett csoportok tarsadalmi-gazdasdgi részvételének fejlesztésével,
esélyegyenlOség eldsegitésével, mentalhigiénével, tehetséggondozassal és -fejlesztéssel,
egészségfejlesztéssel, teriiletfejlesztéssel, vidékfejlesztéssel ¢és kozOsségi  gazdasag
fejlesztésével kapcsolatos teenddinek ellatasaban,

9. figyelemmel kiséri — a Miniszterelnokség nemzetpolitikaért felelds allamtitkaraval
egylttmiilkodve — az orszagban és a hataron tali magyarsag korében folyd kulturalis
feladatellatast, kapcsolatot tart a hataron tali kulturalis szervezetekkel, intézetekkel, 6sztonzi a
magyar—-magyar kulturdlis kapcsolatok elmélyitését, feladatkdrében segiti a hatdron tali
magyarok kulturalis szervezeteinek tevékenységét,

10. Osztonzi a kulturdlis teriiletre vonatkozé tudoményos kutatdsokat, folyamatosan
figyelemmel kiséri a kulturalis intézmény- és szervezetrendszer tarsadalmi felzarkozast,
esé¢lyegyenloséget noveld funkcidjanak teljesiilését, helyzetének alakulasat,

11. folyamatos kapcsolatot tart a feladatkore tekintetében meghatarozd orszagos feladatkorii
szakmai és érdekvédelmi szervezetetekkel, a helyi dnkorményzatok szdvetségeivel, tovabba —
a Miniszterelnokség nemzetpolitikaért felelds allamtitkaraval egyiittmiikddve — a hataron tuli
magyarsag kulturalis szakmai és érdekvédelmi szervezeteivel, valamint részt vesz a kulturalis
kérdések agazati érdekegyeztetésében,

12. a kulturalis 4gazat meghatarozo képzései tekintetében folyamatos kapcsolatot tart a
szakemberképzést és tovabbképzést ellatd kozép- ¢és felsOoktatasi, szakképzési
intézményekkel és a targyban kutatasokat végz6 tudomanyos intézményekkel,
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13. feladatkorében — szakmai javaslattétel, véleményezés Utjan — részt vesz az éves
koltségvetéssel €s a minisztérium éves munkatervének Osszeallitdsaval kapcsolatos teenddk
ellatasaban,

14. részt vesz a kulturdlis intézményeket érintd agazati statisztikai adatszolgaltatas
elokészitésében, a hazai és nemzetkozi szabvanyok figyelembevételével részt vesz a
statisztikai kérd6ivek tartalmanak kialakitasaban,

15. értékeli a kulturalis agazat szakteriileteit érintd kormanyzati és agazati szintl stratégiai
terveket, az ajanlasok megvalodsitasat,

16. kialakitja a kulturalis alapellatds kiterjesztéséhez és kulturdlis kozosségfejlesztéshez
kapcsolodd koncepciot, tervezi annak forrasigényét, javaslatot tesz az elbiranyzatok
felhasznalasara és ellenOrzi azok szakmai tartalmat,

17. részt vesz a kulturdlis szakemberek ¢életpalya programjanak kialakitdséban,
megtervezésében,

18. dontésre elokésziti a human kdzszolgaltatasok differencialt megszervezésével kapcesolatos
agazati javaslatokat,

19. a Kozgyljteményi Foosztallyal egyiittmiikodve ellatja a Digitalis Nemzeti Fejlesztési
Program megval6sitasaval kapcsolatos feladatokat,

20. ellitja a NEET és a Szinhdz-, Tanc- és Zenemiivészeti bizottsagok miikodésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, gondoskodik a bizottsagi feladatok ellatasahoz
szilkséges adatok és informaciok rendelkezésre bocsatasardl, valamint egyiittmiikodik a
kijeldlt szervvel,

21. a Kozgyujteményi Foosztallyal és a Kozosségi Miivelddési és Miivészeti FOosztallyal
egylttmiikodve ellatja az orszagos hatokorti kulturdlis civil szervezetek tamogatasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat.

b) A Kulturalis Kapcsolatok Foosztalya koordinacios feladatai korében

1. a kultaraért felelos allamtitkar irdnyitasaval koordindlja a kulturdlis 4gazat, tovabba a
kultaraért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodo szervezeti egységeknek a
kulturdlis agazatot érint6 stratégiaalkotassal kapcsolatos hazai és nemzetkozi tevékenységét,
2. a tarca tarsfbosztalyaival egyiittmiikddve ellatja az adgazathoz tartozé szakmai tervezési
feladatokat, kezdeményezi a kultaraért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek egylittmiikodését,

3. koordinalja a hungarikumokkal kapcsolatos kulturalis agazati feladatokat, kapcsolatot tart a
Hungarikum Bizottsag Titkarsagaval.

¢) A Kulturalis Kapcsolatok Fdéosztalya adminisztracios €s pénziigyi feladatai korében
elokésziti a feladatkdréhez tartozd fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasaval
kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

d) A Kulturalis Kapcsolatok Foosztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

1. a jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok véleményezése utjan
elosegiti a kulturalis és a kapcsolodd agazatok tarsadalom- és gazdasagfejlesztést szolgald
jogi szabalyozasanak szakmai megalapozasat,

2. feladatkorében javaslatot tesz a jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyozd eszkozok

crer

e) A Kulturalis Kapcsolatok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz az EKTB érintett szakért6i csoportjainak munkajaban,

2. kozremitkddik a minisztériumok, kdzponti allamigazgatasi szervek nemzetpolitikdval,
Karpat-medencei  kulturdlis  egyiittmtkodéssel — Osszefliggd tevékenységében - a



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6735

Miniszterelnokség nemzetpolitikaért felelos allamtitkaraval egyiittmikddve -, ennek
keretében

2.1. kidolgozza a szomszédos allamokat magaban foglald Karpat-medencei egységes
kulturalis stratégiai programot,

2.2. figyelemmel kiséri a kiilhoni magyarok tdmogatasi rendszerét és annak intézményeit,
valamennyi e célra szolgalo koltségvetési forrdsnak a Kdérpat-medencei kulturalis
egylttmiikodés céljara torténd felhasznalasanak lehetoségeit,

2.3. ellatja a regionalis Karpat-medencei kulturalis egyiittm{ikodésbdl fakado feladatokat,

3. a kulturalis kifejezések sokszinliségének védelmérdl és elémozditasardl sz6l6 UNESCO
Egyezmény végrehajtasa kapcsan, a kulturalis orokség védelméért felelds minisztérium
illetékes szervezeti egységével egylittmikodve ellatja az UNESCO Magyar Nemzeti
Bizottsagarol szolo 17/2012. (II. 16.) Korm. rendelet Melléklete 5.1. pont ¢) alpontjanak
végrehajtasabol adodo feladatokat.”

46. Az SzMSz 2. fiiggeléke a kdvetkezo 1.7.2.3. alcimmel egésziil ki:
»1.7.2.3. Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly

a) A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Fosztaly funkciondlis feladatai korében

1. részt vesz a kulturalis adgazat szakmai iranyitasa ald tartozo hattérintézmények projektjei
kapcsan felmeriilt problémak megoldéaséaban,

2. részt vesz a hazai és nemzetkdzi forrasokbol megvalosuld kulturalis beruhdzasok és
programok elékészitésében, nyomon koveti megvaldsulasukat,

3. kozremiikddik a kozép- €s hossza tava kormdanyzati €s minisztériumi programok
kidolgozasaban és érvényesiti a kidolgozas soran a kulturalis 4gazati érdekeket.

b) A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Fdosztaly koordinacios feladatai korében

1. koordinalja a kulturalis agazat fejlesztésével, illetve a kulturdlis, koézosségi alapu
tarsadalom- és gazdasagfejlesztésekkel kapcsolatos agazati feladatokat,

2. koordindlja és végzi az operativ programok szerinti kulturalis agazati fejlesztések,
beruhdzasok tervezésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat, az érintett szervezeti
egységekkel egylittmiikodésben, a hatalyos eljarasrend szerint,

3. koordindlja és végzi a kulturdlis agazati programokkal kapcsolatos értékelési
tevékenységet.

¢) A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring FOosztaly adminisztracios €és pénziigyi feladatai
korében elokésziti a feladatkoréhez tartozo fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasaval
kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

d) A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Foosztaly kodifikacios és egyedi kozhatalmi
aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. javaslatokat fogalmaz meg a kulturalis agazat fejlesztési céljait eldsegitd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tartalmara, a hatalyos jogi szabalyozas modositasara,

2. a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel és a tarca tarsfOosztalyaival egylittmiikodve részt
vesz a fejlesztéspolitikai jogszabalyok szakmai javaslatanak kidolgozasaban,

3. feladatkorében véleményezi a jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,
4. javaslatokat fogalmaz meg a kulturalis agazat stratégiai és fejlesztési céljait elOsegitd
jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok tartalmara, a hatdlyos jogi szabalyozas
modositasara.
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e) A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Foosztaly eurdpai unids €s nemzetkdzi feladatai
korében

1. funkcionalis feladataival kapcsolatos tigyekben — a kultaraért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt mikodo szervezeti egységek bevondsaval — kapcsolatot tart a nemzetkdzi
tgyekért felelés allamtitkar iranyitasa alatt miikodoé szervezeti egységekkel és részt vesz a
nemzetkozi feladatok ellatasaban,

2. kozremiikodik a kulturdlis 4gazat érdekeinek érvényesitésében az egyes operativ
programok terén, koordinalja az ezzel dsszefiiggd agazati feladatokat,

3. koordinalja és végzi a 2014-2020 kdzotti idOszakra vonatkozd operativ programokkal
kapcsolatos feladatokat, egyeztetve az érintett féosztalyokkal,

4. az eurdpai unios fejlesztési programok tekintetében

4.1. felelés a human operativ programok kulturalis palyazataiért (elokészités, nyomon
kovetés, monitoring, értékelés),

4.2. Osszehangolja az agazat szakmai teriileteinek az eurdpai unids tervezéssel, az éves
fejlesztési kerettel és a palyazatok eldkészitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel
kapcsolatos feladatellatasat, kapcsolatot tart az Eurdpai Unios Fejlesztéspolitikaért FelelOs
Allamtitkarsag szervezeti egységeivel:

4.2.1. részt vesz az europai unids fejlesztésekkel kapcsolatos egyeztetéseken és
megbeszéléseken,

4.2.2. részt vesz az Eurdpai Unid 2014-2020 kozotti tervezési idGszakara vonatkozd
elokésziiletekben, a kapcsolédé dokumentum- és jogszabalytervezetek human agazati
allaspontjainak kialakitdsdban, a tarcadllaspont kialakitdsaban, kiilonds tekintettel a human
operativ programokra,

5. az Emberi Er6forras Fejlesztési Operativ Program tekintetében elokésziti a vonatkozo
agazati javaslatokat és véleményezésre, mas szakpolitikakkal vald Gsszehangolas céljabol
megkiildi az FEurépai Unids Fejlesztéspolitikaért Felelds Allamtitkarsdg —részére,
egylttmiikdik az operativ programok eldkészitésében, az éves fejlesztési keretek ¢és
palyazatok el6készitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatai korében
5.1. javaslataival és véleményével kozremiikodik az integralt szakmai monitoring rendszer és
értékelési rendszer kialakitasaban,

5.2. részt vesz az Emberi Erdforras Fejlesztési Operativ Program projektek, programok és
palyazatok szakmai megvaldsitasinak nyomon kovetésében, és eldre meghatarozott
adattartalommal, rendszeres idokozonként vagy eseti alkalommal tajékoztatast kér a
Kultaraért Felelés Allamtitkarsag szamara,

5.3. kozremiikodik az Eurdpai Uniés Fejlesztéspolitikaért Felelds Allamtitkarsag altal
kezdeményezett értékelések, agazati egyeztetések lefolytatasaban,

5.4. tajékoztatia az Eurépai Unios Fejlesztéspolitikiért Felelés Allamtitkarsag illetékes
szervezeti egységeit a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozasu
programok, projektek ¢és palyazatok vonatkozasdban az Europai Bizottsaggal folyo
egyeztetésekrol, elzetesen egyeztetést folytat a napirendrdl és a mandatumrol,

6. szakmai iranymutatassal kdzremikodik az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus
szakmai illetékességébe tartozo programjainak kidolgozasaban, és képviseli az dgazatot,

7. részt vesz az EKTB érintett szakért6i csoportjainak munkajaban.

) A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Fdosztaly egyéb feladatai korében

1. koordinalja a kulturalis beruhazasok agazati iranyitassal 0sszefliggd feladatainak tervezését,
megvalositasat, monitoringjat és hasznosithatosagat, ennek keretében

1.1. értékelést készit a beruhazadsok menetérdl, helyzetjelentéseket készit a végrehajtas
aktualis allapotarol,

1.2. javaslatot tesz beruhazasok kiemeltté nyilvanitasara,

1.3. részt vesz az elkésziilt beruhazasok tizemeltetésének ellenérzésében,
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1.4. kozremiikdodik a kulturalis beruhazasokkal kapcsolatos eurdpai unios fejlesztések
elékészitésében, kdzbeszerzési eljarasokban,

2. véleményezi a beruhdzasi koncepciokat, és részt vesz azok véglegesitésében,

3. részt vesz a fejlesztésekhez ¢és beruhdzasokhoz kapcsolodd —dontés-elokészitd
folyamatokban ¢és a kapcsolodo egyeztetésekben,

4. jogosult informéaciokat és felvilagositast kérni a hattérintézményektdl a fejlesztésekrdl és
beruhazasokrol,

5. kozremtkodik a fejlesztésekkel és beruhazasokkal kapcsolatos palyazati tevékenység
ellatasaban.”

47. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.1. alcime helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
,,1.8.1.1. Sportigazgatdsért és Sportagfejlesztésért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsdg

A Sportigazgatasért és Sportagfejlesztésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az
1. melléklet 132. §-aban meghatarozott feladatokat.”

48. Az SzMSz 2. fiiggelek 1.8.1.2. alcime helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
»1.8.1.2. Sportszakmai Féosztaly

a) A Sportszakmai Féosztaly kodifikacios feladatai korében elokésziti a sportkoztestiiletek, az
orszagos sportagi szakszovetségek, sportszovetségek, sportszervezetek mikddésének
tdmogatasi rendjére vonatkozo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
szakmai javaslatat, tovabba figyelemmel kiséri a taimogatasok felhasznalasat.

b) A Sportszakmai Fosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. elkésziti a versenysport, a fogyatékosok sportja fejlesztési stratégiait, koncepcioit,
cselekvési programjait, tovabba folyamatosan figyelemmel kiséri a Sport XXI. Nemzeti
Sportstratégia érvényesiilését, megvaldsulasat, ellatja a kétéves cselekvési programok szakmai
elokészitésével és megvalositasaval kapcsolatos feladatokat,

2. ellatja a sport és kornyezetvédelem, a sport €s turizmus kapcsolatabol eredé feladatokat,
javaslatot dolgoz ki fejlesztési lehetdségiikre, nyomon koveti a sporttal kapcsolatos hazai és
nemzetkozi informaciodkat, részt vesz a programokban, kézremiikodik a sport kommunikacios
programjanak kialakitasaban,

3. egyiittmikodik az egyéb kormanyzati és nem kormanyzati szervezetekkel a nemzeti
fejlesztési tervekhez ¢és egyéb kormanyzati stratégiakhoz vald kapcsolodas feltételének
kialakitasaban, kialakitja és koordinalja a szakmai munkat, attekinti mas minisztériumi
agazatok stratégiait, javaslatot dolgoz ki az egyiittmiikodés lehetdségeire,

4. figyelemmel kiséri az orszagos sportagi szakszovetségek, orszagos sportagi szovetségek,
szabadiddsport-szovetségek, valamint a fogyatékosok sportja teriiletén —mikodo
sportszovetségek szakmai tevékenységét és — meghivasra — részt vesz meghatarozo
jelent6ségli eseményeiken, kapcsolatot tart a sportszovetségekkel,

5. tamogatja Magyarorszag sportoloinak részvételét a fogyatékosok sportjanak kiemelkedd
jelentdségli nemzetkdzi sporteseményein,

6. figyelemmel kiséri a Magyar Olimpiai Bizottsag, a Magyar Paralimpiai Bizottsadg, a
Nemzeti Versenysport Szovetség, valamint a Nemzeti Didk, Hallgat6i és Szabadiddsport
Szovetség szakmai tevékenységét, azokkal kapcsolatot tart, — meghivasra — részt vesz
meghatarozo jelent0ségli eseményein, tovabba kapcsolatot tart a sport teriiletén miikodo civil,
érdek-képviseleti szervezetekkel,
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7. tamogatja az olimpiai, paralimpiai és a siketlimpiai mozgalmat, Magyarorszag sportoldinak
részvételét az olimpidkon, paralimpidkon, siketlimpidkon és mas, az épek és a fogyatékosok
sportjanak kiemelkedd jelent6ségli nemzetkozi sporteseményein,

8. ellatja — az egyes sportszovetségekkel egylittmiikddve — a sportagi referensi feladatokat,

9. figyelemmel kiséri a versenysport, a szabadidésport és a fogyatékosok sportja teriiletén
tamogatott sporteseményeket, rendezvényeket.

¢) A Sportszakmai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. elokésziti a feladatkorébe tartozo sportcéli fejezeti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo
sportcélil tamogatasi szerzodéseket és azok modositasait,

2. ellatja a feladatkorébe tartozd sportcéli fejezeti kezelésli eldiranyzatok tervezését,
kezelését, a felhasznalasukkal kapcsolatos dontés-elokészitd feladatokat, a szerzodéskotéssel
¢és utalvanyozassal kapcsolatos eldkészitd feladatokat, gondoskodik a pénziigyi folyamatok
nyomon kovetésérol és ellatja a zarszamadassal kapcsolatos koordinacios feladatokat,

3. kozremiikodik a sportszakmai feladatokat ellatdé és a minisztérium tulajdonosi
joggyakorlasa alatt a4ll6 Pro Rekreatione K6zhasznii Nonporfit Kft. szakmai iranyitasaban és
feliigyeletében,

4. egylttmtkodik a Nemzeti Sportkézpontokkal az olimpiai felkésziiléssel és a valogatott
keretek sportszakmai feladataival kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasdban, tovabba a
Magyar Olimpiai €s Sportmiizeummal a szakmuzealis tevékenység sportszakmai hatterének
biztositasaban.

d) A Sportszakmai Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1. ellatja a szocialisan hatranyos helyzetiiek sportjaval és a rétegsportokkal kapcsolatos
feladatokat,

2. a sportkultira fenntartdsdval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatdsa soran
tamogatja — a Miniszterelnokség nemzetpolitikaért felelds allamtitkaraval egyiittmiikodve — a
hataron tali magyar sportkapcsolatok fejlesztését,

3. kezdeményezi és koordinalja a sportdgazatot érintd dontések elokészitését segitd, a
dontések hatasait vizsgalo, a stratégiai tervezést tamogatd kutatasokat, felméréseket,
adatgytijtéseket, elemzéseket,

4. feladatkorében ellatja a nemzeti sportinformacios rendszerrel 6sszefliggd feladatokat,

5. kozremiikodik a Budapest2024 palyazat elokészitésével Osszefliggd feladatok ellatasaban,
6. kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az agazati stratégiai partnerekkel az dket érint6 feladatok
ellatasaban.”

49. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim b) pont 5. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Sportiranyitasi Féosztaly koordindacios feladatai kérében)

. feladatkorében elkésziti a sporttudomany fejlesztési stratégidit, koncepcioit, cselekvési
programjait,”

50. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim b) pont 8. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(4 Sportiranyitasi Féosztaly koordindcios feladatai kérében)

»»8. kozremiikodik az eredményességi tamogatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,”



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6739

51. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim b) pont 9. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Sportiranyitdsi Féosztaly koordindcios feladatai korében)

,»9. kozremukodik az Eziistgerely Miivészeti Palyazat miikodésének tdmogatasaval és az idds
sportolok szocialis tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,”

52. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim b) pontja a kovetkez6 12. alponttal egésziil ki:
(A Sportiranyitasi Foosztaly koordinacios feladatai korében)

,»12. ellatja a helyi, integralt szabadiddsportos és egyesiileti keretek kozotti sport programmal
(HISZEK Benned Sport Program) kapcsolatos feladatokat.”

53. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim ¢) pont 3. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Sportiranyitdsi Foosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében)

»3. ellatja az olimpiai jaradék megallapitdsaval és a jaradék folyositdsanak eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat,”

54. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim ¢) pont 4. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Sportiranyitasi Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében)

»4. ellatja a ,Nemzet Sportoldja” cim adomanyozasaval és a cimmel jard jaradék
folyositasanak elokészitésével kapcsolatos feladatokat,”

55. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.8.1.3. alcim e) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»€) A Sportiranyitasi Foosztaly egyéb feladatai korében

1. ellatja a sport teriilletén adomanyozhatdé koztarsasagi elnoki, valamint miniszteri
kitiintetésekkel ¢€s egyéb sportszakmai elismerésekkel kapcsolatos  sportagazati
adminisztraciés feladatokat, az egyes kitiintetések adomanyozéasara vonatkozoan személyiigyi
javaslatokat tesz a miniszter szamara,

2. kapcsolatot tart a Nemzeti Doppingellenes Szervezet feladatait ellat6 HUNADO-val,
javaslatot tesz a doppingellenes felvilagositd és neveld tevékenység iranyaira, ellenjegyzésre
elokésziti a HUNADO altal elkészitett, valamennyi ¢érintett sportdgra kiterjedd
vizsgalateloszlasi tervet, részt vesz a nemzetkdzi doppingellenes szervezetek, valamint az
Eurépai Unié és az UNESCO doppingellenes tevékenységgel kapcsolatos munkajaban,
kapcsolatot tart a doppingellenes tevékenységben részt vevo mas szervezetekkel, ellatja a
doppingellenes tevékenység allami koordinacidjaval kapcsolatos tovabbi feladatokat, ennek
keretében biztositja a miniszter részvételét tanadcskozasi joggal a doppingeljarasban, valamint
a dopping fellebbviteli eljarasban,

3. elokésziti a Papp Léaszld Budapest Sportaréna iizemeltetésével Gsszefiiggésben a magyar
allamot megilletd eseménynapokkal kapcsolatos dontéseket, haromoldali hasznalati
szerzOdések megkotését, gondoskodik az dllami eseménynapokkal kapcsolatos palyazati
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rendszer mitkddtetésérdl, javaslatot készit a Papp Laszldo Budapest Sportaréna mitkddéséhez
¢és lizemeltetéséhez kapcsolodo jogi, miiszaki, gazdasagi és egyéb kérdésekben, valamint
ennek keretében kapcsolatot tart és egylittmiikodik a Papp Laszld6 Budapest Sportaréna
tizemeltetdjével és tulajdonosaval,

4. elokésziti a kiilfoldi sportolok magyarorszagi (munkajogviszony keretében végzendd)
sporttevékenységéhez sziikséges munkavallaléi engedélyhez, magyarorszagi tartézkodashoz
és letelepedéshez, valamint a magyar allampolgarsag megszerzéséhez kapcsolodd miniszteri
tdmogato iratot,

5. felvilagositast nyujt a sportrdl szol6 2004. évi L. térvény, valamint végrehajtasi rendeletei és
a sport kiilonb6zo teriileteinek miikodését érintd jogszabalyok értelmezésével kapcsolatos,
allampolgaroktol, sportszervezetektdl, sportszovetségektol, sport koztestiilettdl, helyi
onkormanyzatoktol, allamhatalmi szervektdl, valamint egyéb szervektdl érkezo
megkeresésekre,

6. egyiittmiikodik a latvany-csapatsport tdmogatassal Osszefliggé modszertani feladatok
ellatasaban, véleményezi a latvany-csapatsport tdmogatassal kapcsolatos, a Tamogatasi és
Kontrolling Féosztaly altal megkiildott megkereséseket,

7. feladatkorében ellatja a nemzeti sportinformacios rendszerrel 6sszefiiggé feladatokat,

8. egylittmiikddik a Sajté ¢és Kommunikécios Foosztallyal az eredményességi tamogatasokkal
kapcsolatban, valamint a sport teriiletén adomanyozhat6 kitiintetésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

9. kozremukodik a sport teriiletével Osszefiiggd europai unids fejlesztési programokhoz
kapcsolodo feladatokban,

10. részt vesz a sportrendezvényeket biztonsagi kockazat szerint mindsitd bizottsag
munkajaban,

11. egyiittmikodik a Testnevelési Egyetemmel a sportagfejlesztési és 1étesitményfejlesztési
feladatokhoz kapcsoldédd programok ellatasaban, valamint a sportolok altal hasznalt taplalék-
kiegészitdknek a tiltott teljesitményfokozas szempontjabol torténd vizsgalatara alkalmas
sport-taplalkozastudomanyi intézmény mitkddtetésében,

12. ellatja a miniszter hataskorét érintdé orszagos vizsgaelndki és vizsgabizottsagi tagi
névjegyzék nyilvantartasaval, valamint a miniszter hataskorét érintden bejelentett komplex
vizsgékkal kapcsolatos feladatokat,

13. ellatja a miniszter hataskorébe tartozod szakmai és vizsgakdvetelményekkel, valamint az
azokkal kapcsolatos jogszabalyok elokészitésével, véleményezésével, tovabba a sport
tertiletén képesitéshez kotott tevékenységek gyakorlasdhoz sziikséges végzettségek
szabalyozasanak elékészitésével kapcsolatos feladatokat,

14. kozremukodik a Budapest2024 palyazat el6készitésével osszefiiggd feladatok ellatasaban,
15. kdzremtikddik a Nemzeti Szabadidds — Egészség Sportpark Program megvalositasaban,
16. elokésziti az orszagos sportagi szakszovetségi és az orszagos sportagi szovetségi jogallas
bir6sagi bejegyzését megeldz6, a sportrol szoldo 2004. évi 1. térvény 20. § (4)—(5)
bekezdésében és 28. § (1)—(2) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasara vonatkozd
igazolast,

17. a Magyar Olimpiai Bizottsag és a Magyar Paralimpiai Bizottsag kdzremitkddésével ellatja
az olimpiai kdzpontok sportszakmai feliigyeletével kapcsolatos feladatokat,

18. ellatja a sportversenyek tiltott befolyasolasaval kapcsolatos, hataskorébe tartozod
feladatokat.”

56. Az SzZMSz 2. fiiggelék 1.8.1.4. alcim d) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»d) A Tamogatasi és Kontrolling Féosztaly egyéb feladatai kdrében
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1. ellatja a minisztériumnak a latvany-csapatsport tamogatassal kapcsolatos, mas
kozigazgatédsi szerv vagy a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskorébe
nem tartozo, a sportrol szol6 2004. évi 1. torvényben, a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
sz616 1996. évi LXXXI. torvényben és az egyéb jogszabalyokban nevesitett feladatait,

2. feladatkorében ellatja a nemzeti sportinformacios rendszerrel 6sszefiiggé feladatokat.”

57. Az SzMSz 2. fiiggeléeke a kovetkez6 1.8.2. alcimmel egésziil ki:

»1.8.2. A nemzeti utanpotlas-nevelésért és sportkapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar
altal iranyitott szervezeti egységek

1.8.2.1. Nemzeti Utdnpétlds-nevelésért és Sportkapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

a) A Nemzeti Utanpétlas-nevelésért és Sportkapcsolatokért Felelos Helyettes Allamtitkéri
Titkarsag ellatja az 1. melléklet 132. §-aban meghatarozott feladatokat.

b) A Nemzeti Utanpotlas-nevelésért és Sportkapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag egyéb feladatai korében ellatja a sport agazati honvédelmi ¢és katasztrofavédelmi
feladatokat.

1.8.2.2. Nemzeti Utanpotlas-nevelési Féosztaly

a) A Nemzeti Utanpotlas-nevelési Foosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti az
orszagos sportagi szakszovetségek, sportszovetségek, sportszervezetek utdnpotlas-nevelési
feladatainak tdmogatasi rendjére vonatkozd jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok szakmai javaslatat, tovabba figyelemmel kiséri a tamogatasok felhasznalasat.

b) A Nemzeti Utanpotlas-nevelési Foosztaly koordinacios feladatai korében

1. elkésziti az utanpotlas-nevelés, az iskolai és diaksport, valamint a féiskolai-egyetemi sport
fejlesztési stratégidit, koncepcidit, cselekvési programjait,

2. kozremukodik — a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvényben meghatarozottak szerint — a
mindennapos testnevelés feltételeinek megteremtésében a koznevelés teriiletén, tovabba ezek
felsdoktatasi intézményekben és a felsdoktatasi kollégiumokban torténd biztositasaban,

3. figyelemmel kiséri az iskolai és diaksport, a fOiskolai-egyetemi sport teriiletén miik6dd
sportszovetségek szakmai tevékenységét ¢és részt vesz meghatarozd jelentOségii
eseményeiken, kapcsolatot tart a sportszovetségekkel,

4. ellitja a Magyar Sportcsillagok Osztondijjal Osszefiiggd elékészité és koordinacios
feladatokat és egyéb, a sportoldi kettds karrier el0segitését célzd programok bevezetésével,
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat,

5. egyiittmiikddik az orszagos sportagi szakszovetségekkel azok akadémia rendszerének
kialakitasaban, tovabba az utanpotlas-neveléssel Osszefiiggd feladataik koordinalasaban,
figyelemmel kiséri e programok megvaldsulasat,

6. mukodteti az orszagos sportagi szakszovetségek bevondsaval a Sport XXI. Utanpotlas-
nevelési Programot, valamint a Héraklész Programot, figyelemmel kiséri e programok
megvaldsulasat és a sportiskolai rendszer, kiilonosen a Csanadi Arpad Altalanos Iskola,
Sportiskola, Kozépiskola és Pedagogiai Intézet miikodését,

7. a Magyar Olimpiai Bizottsag, a Magyar Paralimpiai Bizottsag, valamint a nem olimpiai
sportagak tekintetében a Nemzeti Versenysport Szovetség javaslatanak figyelembe vételével
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ellatja a Gerevich Aladar-sportosztondij, a Kiemelt Edz0 Program ¢és az Utanpotlas Edzok
Elett Program megallapitisdval és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat, és elékésziti a
sportosztondijak €s a tovabbi programok folyositasat,

8. a tehetséggondozd programokban részt vevd sportszovetségek bevonasaval eldkésziti a
programokba bekeriilt sportolok magas szinvonall edzésmunkaja szakmai feltételeinek
meghatarozasat.

¢) A Nemzeti Utanpotlas-nevelési Foosztaly funkcionalis feladatai korében

1. elokeésziti a feladatkorébe tartozo sportcélt fejezeti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcsolodo
sportcéltl tamogatasi szerzédéseket és azok modositasait,

2. ellitja a feladatkorébe tartozd sportcélu fejezeti kezelésti eldiranyzatok tervezését,
kezelését, a felhasznalasukkal kapcsolatos dontés-elokészitd feladatokat, a szerzodéskotéssel
¢és utalvanyozassal kapcsolatos elokészit feladatokat, gondoskodik a pénziigyi folyamatok
nyomon kovetésérol és ellatja a zarszamadassal kapcsolatos koordinacios feladatokat.

d) A Nemzeti Utanpétlas-nevelési Foosztaly egyéb feladatai korében

1. véleményezi a latvany-csapatsport tamogatassal kapcsolatos, a Tamogatasi és Kontrolling
Foosztaly altal megkiildott, utanpoétlas teriiletet érinté megkereséseket,

2. kapcsolatot tart és egyiittmikddik az agazati stratégiai partnerekkel az 6ket érint6 feladatok
ellatasaban.

1.8.2.3. Sportkapcsolati Féosztaly

a) A Sportkapcsolati Foosztaly kodifikacios feladatai korében eldkésziti a sporttudomany
teriiletével Osszefiiggd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok szakmai
javaslatat.

b) A Sportkapcsolati Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. elkésziti a sporttudomany fejlesztési stratégiait, koncepcioit, cselekvési programjait,

2. sportkutatasi-modszertani és tudomanyos tevékenységet folytat, amely szerint
megfogalmazza a szakmai-kutatasi feladattervezeteket, ellatja és koordinalja a kutatasi
feladatokat, sportszakmai féorumokat hiv 0ssze, valamint részt vesz a hazai és nemzetkozi
sportkutatasi feladatok elvégzésében, kutatasi programok szervezésében, végrehajtasaban,

3. kezdeményezi és koordinalja a sportagazatot érintd dontések elokészitését segitd, a
dontések hatasait vizsgald, a stratégiai tervezést tamogatd kutatdsokat, felméréseket,
adatgytijtéseket, elemzéseket,

4. kialakitja és koordinalja az edzdk, sportszakemberek tovabbképzési rendszerét érintd
egyiittmiikddési rendszert a szakmai szervezetekkel, sportagi szovetségekkel.

¢) A Sportkapcsolati Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. el6késziti a feladatkorébe tartozd sportcélu fejezeti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcsolodd
sportcélll timogatasi szerzOdéseket és azok modositasait, valamint véleményezi a sport
teriiletet érintd szerzddések, megallapoddsok, nyilatkozatok tervezeteit, illetve javaslatokat
tesz azokkal kapcsolatosan,

2. ellatja a feladatkorébe tartozd sportcélu fejezeti kezelésti eldiranyzatok tervezését,
kezelését, a felhasznalasukkal kapcsolatos dontés-elokészitd feladatokat, a szerzodéskotéssel
¢és utalvanyozéssal kapcsolatos el0készitd feladatokat, gondoskodik a pénziigyi folyamatok
nyomon kovetésérol és ellatja a zarszamadassal kapcsolatos koordinacios feladatokat.

d) A Sportkapcsolati Fosztaly az eurdpai uniods fejlesztési programok tekintetében
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1. ellatja a sportagazatnak az eurdpai unios stratégiai tervezéssel, az éves fejlesztési keretek és
felhivasok elokészitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatait,
kapcsolatot tart az EU  Tervezési Koordinacios Fodosztallyal, valamint a Partnerségi
Egytittmtkddési Foosztallyal;

2. — az EU Tervezési Koordinacios Foosztallyal egylittmiikodésben és feladataival
Osszehangoltan tervezett €s végzett — a 2014-2020 programozasi iddszakkal kapcsolatos
feladatai kdrében

2.1. részt vesz az EU Tervezési Koordindcios Foosztaly altal kezdeményezett egyeztetéseken
és megbeszéléseken, illetve elézetesen tajékoztatja az EU Tervezési Koordinacios Foosztalyt
a feladatkdrével kapcsolatos megbeszélésekrdl,

2.2. megkiildi véleményezésre és miniszteri jovahagyasra valo elOkészitésre a stratégiai
tervdokumentumait és tervezeteit,

2.3. aktivan részt vesz az Eurdpai Unio 2014-2020 kozotti tervezési idészakara vonatkozd
elokésziiletekben, a kapcsolédd dokumentum- és jogszabalytervezetek human agazati
allaspontjainak kialakitasaban, a tarcaallaspont kialakitasaban,

2.4. elvégzi a szakpolitikai teriiletek stratégiai tervezési feladatait az EU Tervezési
Koordinacios Féosztaly javaslatait figyelembe véve, kiilonds tekintettel a Kormany altalanos
politikajaval valo 6sszhangra,

2.5. egylttmiikdodik az EU Tervezési Koordinacidés Foosztallyal az Europai Bizottsaggal
folytatand6, az EU2020 stratégia megvaldsitasat és az Eurdpai Unio 2014-2020 kozotti
tervezési idoszakaban megvalositando stratégiai tervdokumentumok elfogadasat célzoé magas
szintll targyalasok el6készitésében, a vonatkozo mandatum kialakitasaban,

2.6. egylittmiikodik a stratégiai kérdésekben dontések elokészitését segitd, hatasait vizsgalo, a
stratégiai tervezést tamogato felmérések, adatgylijtések, elemzések készitésében,

2.7. elokésziti a 2014-2020 idészakra vonatkozo sport agazati javaslatokat és véleményezésre,
mas szakpolitikdkkal valé Osszehangolds céljabol megkiildi az EU Tervezési Koordinacios
Foosztaly részére, egylittmiikddik az operativ programok elokészitésében;

3. —az EU Tervezési Koordinacids Féosztallyal, a Partnerségi Egyiittmiikddési Féosztallyal,
az EU fejlesztések végrehajtasaért felelos helyettes allamtitkarsag illetékes szakmai
foosztalyaival, valamint a Végrehajtasi Koordinaciot Ellato Féosztallyal egyiittmiikodésben és
feladataival 6sszehangoltan végzett — az éves fejlesztési keretek és felhivasok elokészitésével,
a nyomon kovetéssel €s értékeléssel kapcsolatos feladatai korében

3.1. javaslataival és véleményével kdzremiikddik az integralt szakmai monitoring rendszer és
értékelési rendszer kialakitasaban,

3.2. részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozo eurdpai unids finanszirozasu projektek,
programok és palyazatok szakmai megvalositdsaban, és elére meghatarozott adattartalommal,
rendszeres 1dOkozonként tajékoztatast kiild az EU Tervezési Koordinacios Foosztaly,
valamint a Fejlesztés-moddszertani Foosztaly szamara,

3.3. részt vesz az EU Tervezési Koordinacios Foosztaly altal kezdeményezett egyeztetéseken
¢és megbeszéléseken, illetve eldzetesen tdjékoztatja az EU Tervezési Koordinacids Féosztalyt
a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unios finanszirozast projektekkel, programokkal és
palyazatokkal kapcsolatos megbeszélésekrol,

3.4. kézremtikddik az EU Tervezési Koordinacios Foosztaly altal kezdeményezett értékelések
lefolytatasaban, illetve kezdeményezi az EU Tervezési Koordindcios Féosztalynal értékelések
lefolytatasat, valamint bevonja az EU Tervezési Koordinacids Féosztalyt a sajat hataskorben
végzett, az eurOpai unios finanszirozasii programokra, palyazatokra és kiemelt projektre
vonatkozo6 értékelések elokészitésébe és véleményezeésébe,

3.5. tajékoztatja az EU Tervezési Koordinacios Foosztalyt a feladat- és hataskorébe tartozo
europai uniods finanszirozast programok, projektek és palyazatok vonatkozasédban az Europai
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Bizottsaggal folyd egyeztetésekrol, eldzetesen egyeztetést folytat a napirendrél és a
mandatumrol,

3.6. egyiittmiikodik az EU Tervezési Koordinacios Foosztallyal az éves fejlesztési keretek és
felhivasok, illetve palyazatokkal kapcsolatos mandatumok eldkészitésében;

4. felvilagositast nyujt az eurdpai unids forrasok felhasznaldsdval megvaldsuld, a sportért
felelés allamtitkar szakmai, politikai iranyitasi jogkorébe tartozd szakteriiletek feladatkorét
érint6 fejlesztésekrol, a kapcsolodd operativ programokrol, éves fejlesztési keretekrdl,
felhivasokrol és dokumentaciokrol az allampolgaroktdl, sportszervezetektdl, szak- és
sportszovetségektdl, helyi Onkormanyzatoktol, allamhatalmi szervektdl, valamint egyéb
szervektol érkezo megkeresésekre.

e) A Sportkapcsolati Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1. kapcsolatot tart és egytittmiikddik az agazati stratégiai partnerekkel az dket érintd feladatok
ellatasaban,

2. feladatkorében ellatja a nemzeti sportinformacios rendszerrel 6sszefliggd feladatokat,

3. feladatkorében egylittmikddik a Testnevelési Egyetemmel,

4. a Testnevelési Egyetemmel, a sportkoztestiiletekkel és a sportszovetségekkel
egylttmiikddve javaslatokat dolgoz ki az edzdk és sportszakemberek szakmai tovabbképzési
rendszerére, valamint kidolgozza és muikddteti az edzo6i életpalyamodellt,

5. a sportkdztestiiletekkel és a sportszovetségekkel egyiittmiikddve kidolgozza és figyelemmel
kiséri a sportagi szakfeliigyeleti rendszert,

6. kozremiikodik a sportszakember-képzést érintd tankonyvek, jegyzetek, egyéb szakmai
anyagok fejlesztésében,

7. figyelemmel kiséri és egytlittmiikodik a Sportiranyitasi Foosztallyal a sporttudomanyos és
sport-diagnosztikai, valamint a sportoldok teljesitmény-optimalizacidjaval Osszefiiggd tovabbi
feladatok megvalositasaban,

8. megszervezi, integralja a fiatal sportolok altalanos és sportagi felkészitésének tudomanyos
vizsgélatat és el6késziti az annak végrehajtasdhoz sziikséges intézkedéseket,

9. kapcsolatot tart a Magyar Edzok Tarsasagaval és mas érdekképviseleti szervezetekkel,

10. ellatja a kiemelt hazai rendezésii nemzetkdzi sportesemények nyilvantartdsdval és
megrendezésének tamogatasaval kapcsolatos feladatokat.”

58. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.1.1. alcim b) pontja a kovetkezd 5-7. ponttal egésziil ki:

(A Tarsadalmi Felzdrkézdsért FelelGs Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg egyéb feladatai
koreben)

»d. kozremiikdodik az Emberi Jogi Munkacsoport Romaiigyekért Felelds Tematikus
Munkacsoportjanak tevékenységében,

6. koordinalja a Gandhi Gimnazium Ko6zhaszni Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos szakmai
feladatok ellatasat,

7. ellatja a szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet honvédelmi és katasztrofavédelmi
feladatait.”

59. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.1.3. alcim b) pont 3. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Gyermekesély Féosztaly koordindcios feladatai kérében)

,»3. szabdlyozza egyes, a hatranyos helyzetii és roma gyermekek esélyeinek ndvelését szolgalod
programok végrehajtasat (igy kiilonosen az Utravalo-MACIKA-programok, az esélyteremtést
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szolgald intézkedések tamogatasa), jelentést készit a Kormany részére az Utravald
Osztondijprogram aktudlis allapotardl, tovabba rész vesz a Biztos Kezdet Gyerekhazak
szabalyozasanak el6készitésében, végrehajtasaban,”

60. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.1.3. alcim ¢) pont 2. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés
1ép:

(A Gyermekesély Foosztaly europai unios és nemzetkozi feladatai kérében)

»2. kozremitkodik a gyermeki jogokkal, a gyermekszegénységgel és az antiszegregacioval
kapcsolatos nemzetkdzi és eurdpai unios feladatok ellatasaban,”

61. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.1.3. alcim ¢) pont 4.6. alpontja helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

(A Gyermekesély Féosztaly europai unios és nemzetkozi feladatai korében a Felzarkozasi
Fejlesztések Foosztallyal egyiittmitkédésben és feladataival Osszehangoltan tervezett és
vegzett — a 2014-2020 programozasi idoszakkal kapcsolatos — feladatai kérében)

,»4.6. kozremitkodik az éves fejlesztési keretek és felhivasok, illetve palyazatokkal kapcsolatos
mandatumok el6készitésében.”

62. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.1.3. alcim d) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»d) A Gyermekesély Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1. részt vesz az Oktatdsi Hivatal és az Emberi Eréforrds Tadmogataskezeld felzarkozasi
teriilettel Osszefiiggésben végzett, a gyermekek oktatasi esélyeit ndveld unids programjainak
szakmai iranyitasaban ¢és ellendrzésében,

2. részt vesz a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: SZGYF)
gyermekek esélyteremtésével kapcsolatos eurdpai unids €és hazai programjainak szakmai
iranyitasaban,

3. miikodteti a ,Legyen Jobb a Gyermekeknek!” Nemzeti Stratégia Ertékelé Bizottsagat és
gondoskodik a Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasarol,

4. ellatja az Antiszegregacios Kerekasztal titkarsagi feladatait, valamint az antiszegregécioval
kapcsolatban szakmai javaslatokat készit eld,

5. részt vesz a feladatait érint6 eldterjesztések, szakmai anyagok véleményezésében.”

63. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.1. alcim a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

) A Szocialpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 132. §-
adban meghatarozott feladatokat, valamint miikodteti a Szocialis Agazati Erdekegyeztetd
Tanacsot.”

64. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.2. alcim a) pontja a kdvetkezd 1.7. alponttal egésziil ki:

(A Segélyek és Tamogatdisok Foosztalya kodifikacios feladatai kérében eldkeésziti a

szocialisan raszorultak, a gyermekek, a fogyatékos személyek, a sulyos mozgaskorlatozottak,
a megvaltozott munkaképességiiek, egészségkarosodottak, a tartosan munkanélkiiliek)

»1.7. az egyes banyaszati dolgozok tarsadalombiztositasi kedvezményeir6l sz6l6
kormanyrendelet”
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[szerinti, illetve a szocidlisan egyéb okbol raszorulok pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasat (a tovabbiakban egyiitt: segélyek és tamogatasok) és az ezzel kapcsolatos igazgatasi
tevékenységet erintd jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok szakmai
Jjavaslatat,]

65. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.2. alcim b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»b) A Segélyek ¢és Tamogatasok Foosztdlya egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében gyakorolja a feliigyeleti szerv jogait, tovabba eldkésziti a fellebbezések
elbiralasara vonatkoz6, valamint a feliigyeleti hataskorben meghozandé hatosagi dontéseket a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo térvény, a szocialis igazgatasrol €s
szocialis ellatasokrol szolo torvény, a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és
egyes torvények modositasarol szolo torvény szerinti, feladatkorébe tartozo tigyekben.”

66. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.2. alcim ¢) pont 7. alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés
1ép:

(A Segelyek és Tamogatasok Foosztalya egyéb feladatai korében)

7. ellatja a fovarosi és megyei kormanyhivatalok, az SZGYF és az ONYF segélyekkel és
tamogatasokkal Osszefiiggd feladatellatasanak szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,”

67. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.2. alcim e) pontja a kdvetkez6 8. és 9. alponttal egésziil ki:
(A Segéelyek és Tamogatasok Foosztalya egyéb feladatai korében)

,»3. a Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Féosztallyal egylittmiikodésben mitkodteti a Szocialis €s
Gyamiigyi Igazgatas Orszagos Szakmai Kollégiumat,
9. feladatkorében egyliittmiikddik az SZGYF-fel és az ONYF-fel.”

68. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.3. alcim b) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»b) A Szocialis €s Gyermekjoléti Szolgéltatdsok Fdosztilya egyedi kézhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai korében

1. gyakorolja a feliigyeleti szerv jogait, tovabba dont a feliigyeleti hataskdrben a szocialis
szolgaltatasokkal és — a gyermekek napkozbeni ellatasa kivételével — a gyermekjoléti
alapellatasokkal kapcsolatos hatosagi iigyekben,

2. ellatja a szocialis szolgaltatasok és a gyermekjoléti alapellatasok finanszirozasi rendszerbe
torténd befogaddsaval kapcsolatos feladatokat.”

69. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.3. alcim e) pont 10. alpontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(A Szociadlis és Gyermekjoléti Szolgadltatasok Foosztalya egyéb feladatai korében)
»10. a szocialis szolgaltatasokkal és — a gyermekek napkoézbeni ellatasa kivételével — a

gyermekjoléti  alapellatasokkal — Osszefiiggésben iranyitja az SZGYF mddszertani
feladatellatasat,”
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70. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.3. alcim e) pontja a kovetkezd 15. és 16. alponttal egésziil
ki:

(A Szocialis és Gyermekjoléti Szolgadltatdsok Foosztalya egyéb feladatai korében)

,»15. mikodteti az Iddsellatas Orszagos Szakmai Kollégiumot, a Hajléktalaniigyi és Lakhatasi
Orszagos Szakmai Kollégiumot és az Addiktologiai Orszagos Szakmai Kollégiumot,
16. részt vesz a fogyatékos személyek szadmara apolast-gondozast nyjtd szocialis intézményi

crer

Férohely Kivaltast Koordinald Orszagos Testiilet munkéjaban.”

71. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.3. alcim f) pont fc) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgadltatisok Fdéosztalya kabitoszer-megeldzéssel és
kabitoszeriigyi koordindcioval kapcsolatos feladatai tekintetében)

,»fc) nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz a nemzetkdzi szervek tajékoztatasat szolgdlo jelentések elkészitésében és a
féosztaly feladatkdrébe tartozoan biztositja az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

2. ellatja a fosztaly feladatkorébe tartozoan a nemzetkdzi szerzédésekbdl, vegyes bizottsagi
megallapodasokbol eredd, kabitoszer-probléma kezelésével kapcsolatos feladatokat,

3. kapcsolatot tart a Nemzeti Egészségfejlesztési Intézet Nemzetkdzi Kabitoszer
Adatszolgéaltaté Informéacids €s Kapcesolattartdo Kozpontjaval,

4. szoros kapcsolatot tart a Nemzetkozi és Eurdpai Unids Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkarsaggal;”

72. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.3. alcim f) pont fe) alpont 1. pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(A Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatasok Fdéosztalya kabitoszer-megeldzéssel és
kabitoszeriigyi koordindcioval kapcsolatos feladatai tekintetében egyéb feladatai korében)

»l. a Nemzeti Drogellenes Stratégia és szakpolitikai program keretében kidolgozza a
kabitoszer-probléma kezelését szolgalo szakmai iranyokat, fejlesztési koncepciokat, valamint
Osszehangolja és figyelemmel kiséri az azokban foglalt feladatok megvalosulasat,”

73. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.4. alcim a) pont 1. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés
1ép:

(A Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében)

1. elokésziti a gyermekvédelmi szakellatasokat, a javitdintézeti ellatast, a
gyermekétkeztetést, a gyamiigyi teriiletet, tovabba az ezekkel kapcsolatos igazgatasi
tevékenységet ¢érintd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok szakmai
javaslatat,”

74. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.4. alcim d) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»d) A Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében a koltségvetés
elokészitése soran részt vesz a gyermekvédelmi szakellatasokkal, a javitdintézeti ellatassal, a
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gyermekvédelmi rendszer altalanos kérdéseivel, a gyermekvédelmi feladatok ellatasaval és
iranyitasdval, a gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozd hatdsagi intézkedésekkel, az
egyéb gyamiigyekkel, tovabba a gyamiigyi igazgatassal (a tovabbiakban egyiitt:
gyermekvédelmi és gyamiigyi teriilet) kapcsolatos fejezeti és dgazati elGiranyzatokra és
finanszirozasra vonatkozo koltségvetési javaslatok Osszeallitdsaban, kidolgozza az
eléiranyzatok szakmai tartalmat, figyelemmel kiséri az el6iranyzatok felhasznalasat.”

75. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.4. alcim ¢) pont 7. alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés
1ép:

(A Gyermekvedelmi és Gyamiigyi Foosztaly egyéb feladatai kérében)

7. ellatja a fovarosi és megyei kormanyhivatalok gyamiigyi tevékenységének szakmai
iranyitasat, feliigyeletét, a gyamhatosdgok szakmai iranyitdjaként négyévente legalabb egy
alkalommal ellendrzi a févarosi és megyei kormanyhivatalok gyamiigyi tevékenységét,”

76. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.4. alcim e) pont 11. alpontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(A Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Féosztaly egyéb feladatai korében)

»11. elokésziti az SZGYF fenntart6i jogkorébe tartozd gyermekvédelmi intézményekkel és
javitointézetekkel, valamint a neveldsziilok részére szervezett Kozponti Oktatasi Programmal
kapcsolatos, a miniszter feladatkorébe tartozo dontéseket,”

77. Az SzZMSz 2. fiiggelék 1.10.2.4. alcim e) pontja a kdvetkezo 13-16. ponttal egészil ki:
(A Gyermekvedelmi és Gyamiigyi Féosztaly egyéb feladatai kérében)

»13. ellatja az SZGYF gyermekvédelmi szakellatast, javitdintézeti nevelést érintd modszertani
feladatellatasaval, tovabba a nevel6sziilok részére szervezett Kozponti Oktatasi Program
alapjan szervezett képzések feliigyeletével, szervezésével kapcsolatos szakmai iranyitasi
feladatokat,

14. elldtja a Gyermekeink Biztonsagaért Kiemelt Ugyek Munkacsoportja titkarsagi feladatait,
15. a Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Foosztalyaval egyiittmiikodve miikodteti a
Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi Orszagos Szakmai Kollégiumot,

16. a Segélyek ¢s Tamogatasok Foosztalyaval egyiittmikodve miikddteti a Szocialis és
Gyamiigyi Igazgatas Orszagos Kollégiumot.”

78. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.5. alcim b) pont 1. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés
1ép:

(A Fogyatékossagiigyi Foosztaly koordinacios feladatai korében)

»l. koordinalja a fogyatékos személyek szadmara 4apoldst-gondozast nyujtd szocialis
intézményi féréhelyek kivaltasi stratégidjanak végrehajtasat, ennek soran részt vesz az
Intézményi Férdhely Kivaltast Koordinalo Orszagos Testiilet munkajaban,”

79. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.5. alcim d) pontja a kovetkezo 9. és 10. alponttal egésziil ki:

(A Fogyatékossagiigyi Foosztaly funkcionalis feladatai kérében)
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,»9. ellatja a Fogyatékossagiigyi Tarcakozi Bizottsag titkarsagi feladatait,
10. miikodteti a Szocialpolitikai Tanacs Fogyatékossagiigyi Orszagos Szakmai Kollégiumat.”

80. Az SzMSz 2. fiiggelék 1.10.2.6. alcime helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

»1.10.2.6. Foglalkozasi Rehabilitacios Féosztaly

a) A Foglalkozasi Rehabilitacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1. elkésziti a rehabilitaciohoz, a foglalkozasi rehabilitaciot eldsegitd képzésekhez és
szolgaltatasokhoz, a fovarosi és megyei kormanyhivatalok foglalkozasi rehabilitacioval
kapcsolatos eljarasahoz, a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasahoz,
tovabba — a Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsok Fdosztalydnak bevonasdval — a
szocialis, fejlesztd foglalkoztatashoz kapcsolodo jogszabalyok €s kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok szakmai javaslatat,

2. elékésziti a megvaltozott munkaképességli, egészségkarosodott, fogyatékos személyek
képességvizsgalataira, allapotfelmérésére, mindsitésére vonatkozo, azzal 0Osszefliggd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok szakmai javaslatat,

3. vizsgalja az 1. és 2. pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, a
foglalkozasi rehabilitaciot segitd tamogatasoknak az eurdpai unié versenyjog szabalyaival
valo 6sszhangjat és figyelemmel kiséri ezek hatdlyosulasat.

b) A Foglalkozasi Rehabilitacios Foosztaly koordinacios feladatai kdrében koordinalja

1. az akkreditalt munkaltatok bér- és tobbletkoltség, valamint képzési, illetve a munkahely
rehabilitacios célu atalakitasaval 0sszefliggd tamogatasahoz kapcsolodo feladatokat,

2. a rehabilitacios hozzajarulassal dsszefliggd javaslattételi szakmai feladatokat,

3. a megvaltozott —munkaképességli, egészségkarosodott, fogyatékos személyek
ellatorendszere szerepldinek (szakértok, ellatasszervezok, megvaltozott munkaképességliek
ellatasaiban részesiilok) oktatasi, valamint at- és tovabbképzési rendszere kialakitasat,

4. a megvaltozott munkaképességiiek elhelyezkedését és foglalkoztatasat segité tamogatasok
biztositasat.

¢) A Foglalkozasi Rehabilitaciés Fdosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében gyakorolja a hataskorébe tartozd tligyekben a feliigyeleti jogkdrben
meghozando hatosagi dontésekkel 6sszefliggd feladatokat.

d) A Foglalkozasi Rehabilitacios Foosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. a koltségvetés elokészitése soran részt vesz a rehabilitacidhoz, illetve a megvaltozott
munkaképességli  munkavallalok foglalkoztatdsdhoz kapcsolodd fejezeti ¢és agazati
eliranyzatokra és a finanszirozasukra vonatkozd koltségvetési javaslatok Osszeallitdsaban,
kidolgozza az el6iranyzatok szakmai tartalmat, figyelemmel kiséri az eldiranyzatok
felhasznalasat,

2. palyazati eljaras keretében miikodteti a fejezeti kezelésti elbiranyzatbol finanszirozott
rehabilitacios foglalkoztatast eldsegitd koltségtamogatasokat, tovabba kozremikddik a
szocialis foglalkoztatas palyazati Gton torténd tamogatasaban.

e) A Foglalkozasi Rehabilitacios Foosztaly egyéb feladatai korében
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1. programokat dolgoz ki a komplex rehabilitdcié elOsegitésére, tovabba a foglalkozasi
specialis képzésre, nyilt munkaeré-piaci, védett és szocialis foglalkoztatasra,

2. javaslatokat dolgoz ki az atipikus foglalkoztatas bovitésére,

3. kozremiikodik a megvaltozott munkaképességli személyekkel ¢és munkaaddkkal
(foglalkoztatokkal) kapcsolatos ESZA és ERFA programok kidolgozasaban,

4. felméri és fejleszti a képességvizsgalatokat €s az allapotfelmérés vizsgalati lehetdségeit,

5. elokésziti a komplex rehabilitacios és fogyatékossagi informacios rendszer kialakitasat,

6. eldsegiti a rehabilitdcioval kapcsolatos eurdpai unids projektek Osszhangjanak
megteremtését,

7. mikodteti a Rehabilitacios és Fejleszto Foglalkoztatas Orszagos Szakmai Kollégiumot,

8. ellatja a minisztériumnak a megvaltozott munkaképességii, egészségkarosodott, fogyatékos
személyek ellatorendszerei korszertsitése f0 iranyat képezo rehabilitacios rendszer szervezeti
kereteinek, miikodési feltételeinek kialakitasaval és mukodésének elinditdsaval, tovabba a
megvaltozott munkaképességli személyek atmeneti és tartés foglalkoztatasat biztositd
szervezetek, szocidlis foglalkoztatast biztositd szervezetek fejlesztésével kapcsolatos, mas
kozigazgatasi szerv vagy a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskorébe
nem tartozo feladatait,

9. részt vesz a védett foglalkoztatok részére fenntartott kozbeszerzésekkel kapcsolatos,
valamint a szocialis szempontoknak a kozbeszerzésben torténd érvényesitésére iranyuld
szakmai feladatok ellatasaban,

10. az érintett szervezeti egységekkel egyiittesen, a feladat- és hatdskorébe tartozo feladatok
tekintetében

10.1. el6késziti a fovarosi €és megyei kormanyhivatalok szdmara az éves ellendrzési terv
kiemelt teriileteinek meghatarozasat, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatalok altal
készitett éves beszamolojelentések értékelését,

10.2. részt vesz a fOvarosi és megyei kormanyhivataloknal lefolytatott torvényességi,
szakszeriiségi és hatékonysagi ellendrzésekben,

11. ellatja a fovarosi és megyei kormanyhivatalok, az SZGYF foglalkozasi rehabilitacioval és
tamogatasokkal Osszefliggd, tovabba ezzel dsszefiiggésben az ONYF informatikai szemponta
feladatellatasanak szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat.”

81. Az SzMSz 2. fiiggelék

a) 1.3.1.2. alcim cimsordban a , Kdzegészségiigyi, Jarvanyiigyi, Egészségiigyi Igazgatasi €s
Védelmi” szovegrész helyébe az ,,Egészségligyi Ellatasi és Kozegészségiigyi” szoveg,

b) 1.3.1.2. alcim a)-d) pontjaban az ,,A Kozegészségiigyi, Jarvanyiigyi, Egészségiigyi
Igazgatdsi ¢és Védelmi” szovegrész helyébe az ,,Az Egészségiigyi Ellatasi ¢&s
Kozegészségiigyi” szoveg,

¢) 1.3.1.3. alcim @) pont 7.3. alpontjaban, 1.3.1.4. alcim b) pont 28. alpontjaban, 1.3.1.4. alcim
b) pont 30. alpontjaban, 1.3.1.5. alcim ¢) pont 1. alpontjdban, 1.3.1.5. alcim ¢) pont 1.7.
alpontjaban, 1.3.2.2. alcim ¢) pont 2. alpontjaban az ,a Kozegészségiigyi, Jarvanyiigyi,
Egészségligyi Igazgatasi és Védelmi” szovegrész helyébe az ,,az Egészségiigyi Ellatasi és
Kozegészségiigyi” szoveg,

d) 1.3.1.3. alcim a) pont 1.13. alpontjaban az ,Egészségiigyi Nyilvantartasi és Képzési
Kozponttal (a tovabbiakban: ENKK)” szovegrész helyébe az ,,Orszagos Gyogyszerészeti €s
Elelmezés-egészségiigyi Intézettel (a tovabbiakban: OGYEI)” szoveg,

e) 1.3.1.3. alcim a) pont 1.14. alpontjiban az ,,ENKK-val” szovegrész helyébe az ,,OGYEI-
vel” szoveg,

) 1.3.1.3. alcim b) pont 1.2. alpontjaban, 1.3.1.3. alcim b) pont 3.2. alpontjaban, 1.3.2.3.
alcim d) pont 1.2. alpontjaban az ,,az OEP-pel” szovegrész helyébe az ,,a NEAK-kal” szoveg,
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g) 1.3.1.5. alcim b) pont 1.1. alpontjiban az ,,ENKK-val” szévegrész helyébe az ,,Allami
Egészségiigyi Ellaté Kozponttal (a tovabbiakban: AEEK)” szoveg,

h) 1.3.1.5. alcim b) pont 1.5. alpontjaban, 1.3.1.5. alcim b) pont 2. alpontjaban az ,,ENKK-
val” szovegrész helyébe az ,, AEEK-kel” szdveg,

i) 1.3.1.5. alcim ¢) pont 3.8. alpontjaban, 1.3.1.5. alcim ¢) pont 3.9. alpontjaban az ,,ENKK”
szovegrész helyébe az ,, AEEK” szoveg,

j) 1.3.2.2. alcim cimsoraban, a), b) és c¢) pontjaban az ,,Egészségiigyi Intézményfeliigyeleti
Foosztaly” szdvegrész helyébe az ,Egészségiigyi Koltségvetési és Intézményfeliigyeleti
Foosztaly” szoveg,

k) 1.3.2.2. alcim ¢) pont 2. alpontjaban, 1.3.2.3. alcim cimsoraban, a), ¢), d), e) és f) pontjaban
az ,,Egészségbiztositdsi és Finanszirozasi, valamint Egészségpolitikai” szovegrész helyébe az
,»Egészségiigyi Stratégiai €s Tervezési” szoveg,

/) 1.3.2.3. alcim a) pont 1. alpontjaban, 1.3.2.3. alcim a) pont 2. alpontjdban, 1.3.2.3. alcim ¢)
pont 1. alpontjaban az ,,az OEP” szdvegrész helyébe az ,,a NEAK” szoveg,

m) 1.4.1.2. alcim @) pont 1. alpontjaban az ,,a CSED-re, a GYED-re, a tappénzre €s a baleseti
tappénzre” szovegrész helyébe az ,,a CSED-re, a GYED-re, a tappénzre, a baleseti tdppénzre
¢és az utazasi koltségtéritésre” szoveg,

n) 1.4.1.2. alcim ¢) pont 1. és 3.3. alpontjaban, az ,,a CSED-del, a GYED-del, a tappénzzel és
a baleseti tappénzzel” szovegrész helyébe az ,,a CSED-del, a GYED-del, a tappénzzel, a
baleseti tappénzzel és az utazasi koltségtéritéssel” szoveg,

o) 1.4.1.2. alcim e) pontjaban a ,csaladok tamogatisaval” szovegrész helyébe a
»csaladpolitikaval” szoveg,

p) 1.4.1.2. alcim ) pont 2. alpontjdban a ,,dijjal” szovegrész helyébe a ,,cimmel” szoveg,

qg) 1.4.1.2. alcim f) pont 5. alpontjdban az ,,a CSED-del, a GYED-del ¢és a tappénzzel”
szovegrész helyébe az ,,a CSED-del, a GYED-del, a tappénzzel, a baleseti tappénzzel ¢és az
utazasi koltségtéritéssel” szoveg,

r) 1.4.1.4. alcim @) pont 2. alpontjdban a ,balettmiivészeti” szdvegrész helyébe a
LHtancmiivészeti” szoveg,

s) 1.5.0.2. alcim ¢) pont 6. alpontjadban a ,Klebelsberg Intézményfenntarto Kozpont”
szovegrész helyébe a ,.,tankeriileti kozpont” széveg,

t) 1.5.0.2. alcim ¢) pont 11. alpontjaban a ,személyiigyi” szOvegrész helyébe a
,,k0zbeszerzési” szoveg,

u) 1.7.1.1. alcim ¢) pontjaban, 1.7.1.2. alcim @) pont 21. pontjaban, 1.7.1.3. alcim ¢) pont 6. és
9. alpontjaban a ,,4. fiiggelék 1. pont 5. alpontjaban” szovegrész helyébe a ,.4. fiiggelék 1. pont
4. alpontjaban” szoveg,

v) 1.8.1. alcim cimsoraban, 1.8.1.3. alcim a) pont 1. alpontjaban a ,,sportért” szdvegrész
helyébe a ,,sportigazgatasért és sportagfejlesztésért” szoveg,

w) 1.8.1.3. alcim b) pont 6. alpontjaban a ,,Magyar Olimpiai Bizottsdggal” szovegrész helyébe
a ,,sportkoztestiiletekkel” szoveg,

x) 1.8.1.3. alcim b) pont 7. alpontjaban a ,,Sportszakmai Féosztallyal” szovegrészek helyébe a
,»Nemzeti Utanpotlas-nevelési Foosztallyal” szoveg,

y) 1.10.0.2. alcim f) pont 2. alpontjaban az ,,az Uj Széchenyi Terv Allamreform Operativ
Program” szovegrész helyébe az ,,a Kozigazgatasi Operativ Program” szoveg,

z) 1.10.1.4. alcim e) pontjaban az ,,a Szocialis ¢s Gyermekvédelmi Foigazgatosag” szovegrész
helyébe az ,,az SZGYF” szoveg,

zs) 1.10.2.3. alcim e) pont 6. alpontjaban, 1.10.2.4. alcim e) pont 6. alpontjaban az ,az
NRSZH” szovegrész helyébe az ,,a févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint az
ONYF” szoveg

1ép.

82. Hatalyat veszti az SZMSz 2. fiiggelék
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a) 1.3.2.2. alcim ¢) pont 3. alpontjaban, 1.5.0.2. alcim ¢) pont 12. alpontjdban az ,.¢&s
Kozbeszerzési” szovegrész,

b) 1.4.0.2. alcim ¢) pont 8. alpontja,

¢) 1.4.1.2. alcim d) pont 4. alpontja,

d) 1.4.1.3. alcim d) pont 3. alpontja,

e) 1.5.0.2. alcim ¢) pont 7. alpontja,

) 1.5.0.3. alcim 5. pontjaban az ,,Intézményfenntartd” szovegrészek,

g) 1.5.0.3. alcim 6. pontjaban az ,, Intézményfenntartd” szovegrész,

h) 1.5.1.3. alcim d) pont 1. alpontjaban a ,, , valamint az alapfokii miivészeti iskolak”
szovegrész,

i) 1.7.1.1. alcim b) pontja,

j) 1.7.1.2. alcim ¢) pont 3. alpontja,

k) 1.7.1.2. alcim ¢) pont 1. alpontjaban, 1.7.1.3. alcim ¢) pont 1., 2. és 3. alpontjaban az ,,és
Fejlesztések” szovegrész,

/) 1.8.1.3. alcim ¢) pont 5. alpontjaban az ,,a Sportszakmai Fdosztaly szakmai javaslata
alapjan” szovegrész,

m) 1.10.1.2. alcim ¢) pont 2. alpontja,

n) 1.10.1.3. alcim ¢) pont 4.2. alpontja,

0) 1.10.2.3. alcim e) pont 8. alpontja,

p) 1.10.2.3. alcim f) pont fe) alpont 8. pontja.
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9. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI| utasitdshoz
»3. fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységei

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet
1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.0.0.1.2. Protokoll Osztaly

1.0.0.1.3. Miniszteri Kabinetfonoki Titkarsag
1.0.0.2. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala
1.0.0.2.1. Vizsgalati Osztaly

1.0.0.3. Stratégiai Féosztaly

1.0.0.4. Integralt Jogvédelmi Szolgalat
1.0.0.4.1. Jogvédelmi Modszertani Osztaly
1.0.0.4.2. Jogvédelmi Stratégiai Osztaly
1.0.0.4.3. Jogvédelmi Vizsgalati Osztaly

1.1. Kozigazgatasi 1.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
allamtitkar 1.1.0.1.1. Titkarsagi és Ugyiratkezelési Osztaly

1.1.0.1.2. Szakmai Koordinacios Osztaly

1.1.0.2. Belso Ellenorzési Féosztaly

1.1.0.2.1. Pénziigyi-szabalyszeriiségi Ellen6rzési Osztaly
1.1.0.2.2. Rendszer- és Teljesitményellenérzési Osztaly
1.1.0.3. Kontrolling Féosztaly

1.1.1. Személyiigyekért és | 1.1.1.1. Személyiigyekért és Gazdalkodasért Felelos Helyettes
gazdalkodasért felel6s Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 1.1.1.2. Humanpolitikai Féosztaly
1.1.1.2.1. Személyiigyi Osztaly
1.1.1.2.2. Személyiigyi és Adminisztracios Osztaly
1.1.1.2.3. Humanerdforras-fejlesztési Osztaly
1.1.1.2.4. Koordindcios és Intézményfeliigyeleti Osztaly
1.1.1.3. Gazdalkodasi Féosztaly
1.1.1.3.1. Pénziigyi Osztaly
1.1.1.3.2. Szamviteli Osztaly
1.1.1.3.3. llletménygazdalkodasi Osztaly
1.1.1.3.4. Programtdmogato6 és Elemz6 Osztaly

1.1.2. Jogi és kozbeszerzési | 1.1.2.1. Jogi és Kozbeszerzési Helyettes Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 1.1.2.2. Jogi Foosztaly

1.1.2.2.1. Egészségpolitikai és Egyhazi Jogi Osztaly
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1.1.2.2.2. Oktatasi, Nemzetiségi és Civiljogi Osztaly
1.1.2.2.3. Szocidlis, Csalad- és Ifjusdgjogi Osztaly
1.1.2.2.4. Kulturalis és Sportjogi Osztaly

1.1.2.3. Perképviseleti és Igazgatasi Féosztaly
1.1.2.3.1. Perképviseleti és Igazgatasi Osztaly
1.1.2.3.2. Szerzédéses Ugyek Osztalya

1.1.2.4. Kbzbeszerzési Féosztaly

1.1.2.4.1. Operativ Kozbeszerzési Osztaly

1.1.2.4.2. Kozbeszerzési Kontrolling Osztaly

1.1.3. Gazdasagi tigyekért |1.1.3.1. Gazdasagi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkéri
felelos helyettes allamtitkar | Titkarsag
1.1.3.2. Koltségvetési Foosztaly
1.1.3.2.1. Fejezeti Gazdalkodasi Osztaly
1.1.3.2.2. Fejezeti Kezelésii El6iranyzatok Szamviteli Osztalya
1.1.3.2.3. Intézményi Koltségvetési Feliigyeleti Osztaly
1.1.3.2.4. Fejezeti Kezelést Eloiranyzatok Pénziigyi Osztalya
1.1.3.3. Portfoliokezelé Foosztaly
1.1.3.3.1. Portfolidfeliigyeleti Osztaly
1.1.3.3.2. Portfolidfinanszirozasi Osztaly
1.1.3.4. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
1.1.3.4.1. Vagyongazdalkodasi Osztaly
1.1.3.4.2. Uzemeltetésért Felelds Osztaly

1.1.4. Koordinacios 1.1.4.1. Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
tigyekért felelés helyettes | Titkarsag

allamtitkar 1.1.4.2. Koordinacios Féosztaly

1.1.4.2.1. Szervezeti Koordinacios Osztaly

1.1.4.2.2. Kormanyzati Koordinacios Osztaly

1.1.4.3. Parlamenti Fdosztaly

1.1.4.3.1. Torvényalkotasi Osztaly

1.1.4.3.2. Parlamenti Koordinacios Osztaly

1.1.4.4. Informatikai, Biztonsagi és Dokumentacios Fosztaly
1.1.4.4.1. Informatikai Osztaly

1.1.4.4.2. Biztonsagi Osztaly

1.1.4.4.3. Dokumentacios Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar |1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
1.2.0.2. Sajté és Kommunikacios Fdosztaly
1.2.0.2.1. Sajtokapcsolatok Osztalya
1.2.0.2.2. Miniszteri Kommunikacios Osztaly

1.2.1. Uldézott 1.2.1.1. Ulddzott Keresztények Megsegitéséért Felelds
keresztények Helyettes Allamtitkari Titkarsag
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megsegitéséért felelds
helyettes allamtitkar

1.2.1.2. Uldozott Keresztények Megsegitését Koordinalo
Foosztaly

1.3. Egészségiigyért felelos
allamtitkar

1.3.1. Egészségiigyi agazati
koordinacios helyettes
allamtitkar

1.3.2. Egészségligyi
ellatérendszer
miikodtetéséért felels
helyettes allamtitkar

1.3.3. Egészségbiztositasi
Alap mukodtetéséért felelos
helyettes allamtitkar

1.3.0.1. Egészségiigyért Felelds Allamtitkari Kabinet
1.3.0.1.1. Egészségiigyért Felelds Allamtitkari Titkarsag
1.3.0.1.2. Egészségpolitikai Programkoordinacios Osztaly

1.3.1.1. Egészségiigyi Agazati Koordinacios Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.3.1.1.1. Egészségiigyi Tudoméanyos Tanacs Titkarsaga
1.3.1.2. Egészségiigyi Ellatasi és Kozegészségiigyi Foosztaly
1.3.1.2.1. Kbzegészségligyi és Jarvanyligyi Osztaly

1.3.1.2.2. Ellatasi Osztaly

1.3.1.2.3. Mindségiigyi Osztaly

1.3.1.3. Gyogyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly
1.3.1.3.1. Gyogyszeriigyi Osztaly

1.3.1.3.2. Gyodgyszerellatasi Osztaly

1.3.1.3.3. Orvostechnikai Eszk6zok, Gyogyaszati
Segédeszk6zok és Gyogyaszati Ellatasok Osztalya

1.3.1.4. Népegeészségiigyi Féosztaly

1.3.1.5. Egészségiigyi Agazati Humaner6forras és Apolasiigyi
Foosztaly

1.3.1.5.1. Egészségiigyi Oktatasi é¢s Képzési Osztaly
1.3.1.5.2. Egészségiigyi Agazati Humaner6forras-stratégiai
Osztaly

1.3.1.5.3. Apolasiigyi Osztaly

1.3.2.1. Egészségiigyi Ellatorendszer Miikodtetéséért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.2.2. Egészségiigyi Koltségvetési és Intézményfeliigyeleti
Foosztaly

1.3.2.2.1. Egészségiigyi Koltségvetési Osztaly

1.3.2.2.2. Egészségiigyi Intézményfeliigyeleti Osztaly
1.3.2.3. Egészségligyi Stratégiai és Tervezési Foosztaly
1.3.2.3.1. Egészségiigyi Stratégiai Osztaly

1.3.2.3.2. Finanszirozas Tervezési Osztaly

1.3.2.3.3. Egészségpolitikai Tervezési Osztaly

1.3.2.4. Egészségiigyi Fejlesztéspolitikai Foosztaly

1.3.3.1. Egészségbiztositasi Alap Miikodtetéséért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.3.2. Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
Miikodtetéséért Felel6s Féosztaly
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1.3.3.2.1. Mikddési Pénziigyi, Szamviteli Osztaly
1.3.3.2.2. Koltségvetési Osztaly

1.3.3.2.3. llletmény-szamfejtési és Bérgazdalkodasi Osztaly
1.3.3.3. Egészségbiztositasi Alap Mitkodésfeliigyeleti és
Adatgazdalkodasi Féosztaly

1.3.3.3.1. Baleseti Megtéritési Osztaly

1.3.3.3.2. Statisztikai és Elemzési Osztaly

1.3.3.4. Egészségbiztositasi Alap Kontrolling Féosztaly
1.3.3.4.1. Elemzési és Koordindcios Osztaly

1.3.3.4.2. Szakmai Ellendrzési és Modszertani Osztaly
1.3.3.4.3. Orvosszakértdi Osztaly

1.3.3.4.4. Kontrolling Osztaly

1.4. Csalad- és 1.4.0.1. Csalad- és Ifjtsagiigyért Felelés Allamtitkari Kabinet
ifjasagiigyért felelds 1.4.0.1.1. Csalad- és Ifjusagiigyért Felel6s Allamtitkari
allamtitkar Titkarsag

1.4.0.1.2. Programszervezési Osztaly

1.4.0.2. Csalad- ¢és Ifjusagpolitikai Stratégiai és Koordinacios
Foosztaly

1.4.0.2.1. Csalad- és Ifjusagpolitikai Stratégiai Osztaly
1.4.0.2.2. Csalad- és Ifjusagpolitikai Koordinacios Osztaly
1.4.0.2.3. Csalad- és Ifjusagpolitikai Elemzési Osztaly

1.4.1. Csalad- és 1.4.1.1. Csalad- és Népesedéspolitikaért Felelos Helyettes
népesedéspolitikaért felelds | Allamtitkari Titkarsag

helyettes allamtitkar 1.4.1.2. Csaladiigyi és Nopolitikai Féosztaly

1.4.1.2.1. Csaladtamogatasi Osztaly

1.4.1.2.2. Népolitikai Osztaly

1.4.1.2.3. Csaladiigyi Szervezési és Koordinacios Osztaly
1.4.1.3. Népesedés- és Gyermekiigyi Foosztaly

1.4.1.3.1. Gyermekiigyi Osztaly

1.4.1.3.2. Népesedésiigyi Osztaly

1.4.1.4. Id6siigyi és Nyugdijbiztositasi Foosztaly
1.4.1.4.1. Idostigyi Osztaly

1.4.1.4.2. Nyugdijbiztositasi Osztaly

1.4.2. Ifjasagpolitikaért és | 1.4.2.1. Ifjusagpolitikaért és Esélyteremtésért Felelos Helyettes
esélyteremtésért felelGs Allamtitkari Titkarsag

helyettes allamtitkar 1.4.2.2. Ifjusagiigyi Foosztaly

1.4.2.2.1. Ifjuséagiigyi Szervezési Osztaly

1.4.2.2.2. Ifjusagszakmai Osztaly

1.4.2.3. Esélyteremtési Foosztaly

1.4.2.3.1. Onkéntes- és Tehetségiigyi Osztaly
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1.4.2.3.2. Esélyteremtési Programok Osztalya

1.5. Oktatasért felelos
allamtitkar

1.5.1. Koznevelésért felelds
helyettes allamtitkar

1.5.2. Fels6oktatasért
felel6s helyettes allamtitkar

1.5.0.1. Oktatasért Felelos Allamtitkari Kabinet
1.5.0.1.1. Oktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsag
1.5.0.2. Intézményiranyitasi Foosztaly

1.5.0.2.1. Kbdznevelési Intézményiranyitasi Osztaly
1.5.0.2.2. FelsGoktatasi Intézményiranyitasi Osztaly
1.5.0.2.3. Infrastrukturafejlesztési és Kezelési Osztaly
1.5.0.3. Intézményfinanszirozasi és Pénziigyi Monitoring
Foosztaly

1.5.0.3.1. Kbznevelési Intézményfinanszirozasi Osztaly
1.5.0.3.2. Fels6oktatasi Intézményfinanszirozasi Osztaly
1.5.0.3.3. Pénziigyi és Monitoring Osztaly

1.5.1.1. Koznevelésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.5.1.2. Kdznevelés-igazgatasi Foosztaly

1.5.1.2.1. Tanligyigazgatasi Osztaly

1.5.1.2.2. Pedagégus és Tanuloi Ugyek Osztalya

1.5.1.2.3. Nem Allami K6znevelési Intézmények Osztalya
1.5.1.3. Kdznevelési Stratégiai Féosztaly

1.5.1.3.1. Kbznevelési és Szakképzési Programkoordinacios
Osztaly

1.5.1.3.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya

1.5.1.3.3. Palyazatok és Projektek Osztalya

1.5.1.4. Koznevelési Tartalomfejlesztési Fdosztaly
1.5.1.4.1. Tartalom- és Modszertanfejlesztési Osztaly
1.5.1.4.2. Szakmai Programfejlesztési Osztaly
1.5.1.4.3. Digitalis Tartalomfejlesztési Osztaly

1.5.2.1. Felsboktatasért Felelds Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.5.2.2. Fels6oktatasi Képzési Féosztaly

1.5.2.2.1. Fels6oktatasi Képzési Osztaly

1.5.2.2.2. Oktatéi és Hallgatoi Ugyek Osztalya
1.5.2.2.3. FelsOoktatasi Felvételi Osztaly

1.5.2.3. Fels6oktatas- és Kutatasstratégiai Foosztaly
1.5.2.3.1. Fels6oktatas-stratégiai Osztaly

1.5.2.3.2. Kutatésfejlesztési Osztaly

1.5.2.3.3. Fels6oktatasi Kivalosagi Osztaly

1.6. Nemzetkozi tigyekeért
felelds allamtitkar

1.6.1. Nemzetkozi és

1.6.0.1. Nemzetkozi Ugyekért Felel6s Allamtitkari Kabinet
1.6.0.1.1. Nemzetkozi Ugyekért Felelds Allamtitkari Titkarsag

1.6.1.1. Nemzetkdzi és Eurdpai Unids Ugyekért Felelds
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europai unios tigyekért Helyettes Allamtitkari Titkarsag

felelds helyettes allamtitkar | 1.6.1.1.1. Nemzetkozi Koordinacios Osztaly

1.6.1.1.2. UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsaga Titkarsaga
1.6.1.2. EU és Nemzetkdzi Szervezetek Foosztalya
1.6.1.2.1. EU és Nemzetkozi Egészségiigyi €s Szocialis
Ugyekért Felelés Osztaly

1.6.1.2.2. EU és Nemzetkozi Oktatasi, Kulturalis és Sport
Ugyekért Felelds Osztaly

1.6.1.3. Bilateralis Kapcsolatokért Felelos Foosztaly
1.6.1.3.1. Eurdpa, Eszak- és Latin-Amerika Osztaly
1.6.1.3.2. Azsia és Afrika Osztaly

1.6.1.4. Nemzetkdzi Igazgatasi Foosztaly

1.6.1.4.1. Nemzetkozi Utaztatési és Szervezési Osztaly
1.6.1.4.2. Nemzetkozi Kiadvanyszerkesztési Osztaly

1.7. Kultaraért felelds 1.7.0.1. Kultaraért Felelés Allamtitkari Kabinet
allamtitkar 1.7.0.1.1. Kulturaért Felelés Allamtitkari Titkarsag

1.7.1. Kultaraért felelés 1.7.1.1. Kultaraért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 1.7.1.2. K6z06sségi Mivelodési és Miivészeti Fosztaly
1.7.1.2.1. Miivel6dési és Miivészeti Tevékenységek Osztalya
1.7.1.2.2. Intézményi és Szervezeti Osztaly

1.7.1.3. Kdzgyljteményi Féosztaly

1.7.1.3.1. Muazeumi és Kozgylijteményi Koordinacios Osztaly
1.7.1.3.2. Konyvtari és Levéltari Osztaly

1.7.1.4. Kulturalis Igazgatasi Féosztaly

1.7.1.4.1. Kulturafinanszirozasi Osztaly

1.7.1.4.2. Kulturalis Igazgatasi Osztaly

1.7.2. Kulturalis 1.7.2.1. Kulturalis Kapcsolatokért és Fejlesztésekért Felel6s
kapcsolatokeért és Helyettes Allamtitkari Titkarsag

fejlesztésekért felelds 1.7.2.2. Kulturalis Kapcsolatok Féosztalya

helyettes allamtitkar 1.7.2.2.1. Agazatkézi és Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya

1.7.2.2.2. Kulturalis Kapacitasok Osztalya
1.7.2.3. Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly

1.8. Sportért felelds 1.8.0.1. Sportért Felelés Allamtitkari Kabinet
allamtitkar 1.8.0.1.1. Sportért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

1.8.1. Sportigazgatasért és | 1.8.1.1. Sportigazgatasért és Sportagfejlesztésért Felelds
sportagfejlesztésért felelds |Helyettes Allamtitkéri Titkarsag
helyettes 1.8.1.2. Sportszakmai Fdosztaly
allamtitkar 1.8.1.2.1. Sportszakmai Osztaly
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1.8.2. Nemzeti utanpotlas-
nevelésért és
sportkapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar

1.8.1.2.2. Sportiigyi €s -tervezési Osztaly

1.8.1.3. Sportiranyitasi Foosztaly

1.8.1.3.1. Sportagfejlesztési Osztaly

1.8.1.3.2. Sportigazgatasi Osztaly

1.8.1.4. Tamogatasi és Kontrolling Féosztaly
1.8.1.4.1. Latvany-csapatsport Tamogatasi Osztaly
1.8.1.4.2. Kontrolling Osztaly

1.8.2.1. Nemzeti Utanpotlas-nevelésért és Sportkapcsolatokért
Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.8.2.2. Nemzeti Utanpotlas-nevelési Foosztaly

1.8.2.2.1. Utanpotlas-nevelés Fejlesztési Osztaly

1.8.2.2.2. Utanpotlas-nevelési Programok Osztalya

1.8.2.3. Sportkapcsolati Féosztaly

1.8.2.3.1. Mddszertani Osztaly

1.8.2.3.2. Sportkapcsolatokért Felelos Osztaly

1.9. Egyhazi, nemzetiségi
és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelds
allamtitkar

1.9.1. Egyhazi, nemzetiségi
és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar

1.9.0.1. Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi
Kapcsolatokért Felelds Allamtitkari Kabinet
1.9.0.1.1. Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi
Kapcsolatokért Felelés Allamtitkari Titkarsag

1.9.1.1. Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi
Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.9.1.2. Nemzetiségi Foosztaly

1.9.1.2.1. Nemzetiségi Kapcsolatok Osztalya

1.9.1.2.2. Nemzetiségi Tamogataskezelési Osztaly

1.9.1.3. Civil Kapcsolatok és Tarsadalmi Konzultacio
Foosztalya

1.9.1.3.1. Civil Kapcsolatok Osztalya

1.9.1.3.2. Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanacs Titkarsaga
Osztaly

1.9.1.4. Egyhazi Koordinacios és Kapcsolattartasi Féosztaly
1.9.1.4.1. Egyhazi Nyilvantartasi és Kapcsolatfejlesztési
Osztaly

1.9.1.4.2. Egyhazi Koordinacios Osztaly

1.9.1.5. Tervezési, Fejlesztési és Egyhazfinanszirozasi
Foosztaly

1.9.1.5.1. Finanszirozasi Osztaly

1.9.1.5.2. Fejlesztéspolitikai Osztaly

1.9.1.5.3. Tervezési Osztaly

1.10. Szocialis ligyekért és

1.10.0.1. Szocialis Ugyekért és Tarsadalmi Felzarkozasért
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tarsadalmi felzarkozasért | Felelds Allamtitkari Kabinet

felelds allamtitkar 1.10.0.1.1. Szocialis Ugyekért és Tarsadalmi Felzarkozasért
Felelés Allamtitkari Titkarsag

1.10.0.2. Szocialis és Tarsadalmi Felzarkozasi Stratégiai
Foosztaly

1.10.0.2.1. Szocialis és Tarsadalmi Felzarkozasi Koltségvetési
Osztaly

1.10.0.2.2. Szocialis és Tarsadalmi Felzarkozasi Stratégiai és
Koordinacids Osztaly

1.10.1. Tarsadalmi 1.10.1.1. Tarsadalmi Felzarkozasért Felelos Helyettes
felzarkozasért felelds Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 1.10.1.2. Felzarkozasi Fejlesztések Foosztalya

1.10.1.2.1. Teriileti Felzarkézasi Ugyek Osztalya
1.10.1.2.2. Fejlesztési Osztaly

1.10.1.3. Gyermekesély Féosztaly

1.10.1.3.1. Gyermekesély Osztaly

1.10.1.3.2. Oktatasi Programok Osztalya
1.10.1.4. Felzarko6zési Eréforrasok Féosztalya
1.10.1.4.1. Modszertani és Kutatasi Osztaly
1.10.1.4.2. Felzarkozasi Elemzések Osztaly

1.10.2. Szocialpolitikaért 1.10.2.1. Szocialpolitikaért Felelds Helyettes Allamtitkéri
felelds helyettes allamtitkar | Titkarsag

1.10.2.1.1. Kézponti Ugyfélszolgalati Iroda

1.10.2.2. Segélyek ¢s Tamogatasok Foosztalya

1.10.2.3. Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Foosztalya
1.10.2.3.1. Szolgaltatasok Osztalya

1.10.2.3.2. Szolgéltatas-tervezési Osztaly

1.10.2.3.3 Hatosagi Osztaly

1.10.2.3.4. Nemzeti Drogmegel6zési Koordinacios Osztaly
1.10.2.4. Gyermekvédelmi és Gydmiigyi Foosztaly
1.10.2.4.1. Gyermekvédelmi Osztaly

1.10.2.4.2. Gyamiigyi Igazgatasi Osztaly

1.10.2.5. Fogyatékossagiigyi Fosztaly

1.10.2.6. Foglalkozasi Rehabilitacios Foosztaly
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10. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

1. Az SzMSz 4. fiiggelék ,,1. Koltségvetési szervek™ cime helyébe a kovetkezd rendelkezés

1ép:
,,1. Koltségvetési szervek

1. Egészségiigyi dgazat

Miniszter
hatéaskore

Hattérintézmény

A miniszter altal
atruhazott hataskorben
eljaro allami vezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefiiggésben
kozremiikodo szervezeti
egység/vezetd

1. |Nemzeti
Egészségbiztositasi
Alapkezelé (NEAK)

iranyitas

egészségiigyért felelds
allamtitkar

(szakmai iranyitési
jogkdr)

egészségiigyi
ellatérendszer
miukodtetéséért felelds
helyettes allamtitkar,
egészségiigyi agazati
koordinaciés helyettes
allamtitkar,
Egészségbiztositasi Alap
mukdodtetéséért felelds
helyettes allamtitkar

Egészségiigyi Stratégiai
és Tervezési Fdosztaly,
Gyogyszerészeti €s
Orvostechnikai Fdosztaly,
Nemzeti
Egészségbiztositasi
Alapkezelo
Mikodtetéséért Felelos
Fdosztaly

2. | Orszégos Tisztiféorvosi
Hivatal (OTH)

iranyitas

egészségiigyért felelds
allamtitkar

(szakmai iranyitasi
jogkdr)

egészségiigyi dgazati
koordinacios helyettes
allamtitkar,
Egészségligyi Ellatasi és
Kozegészségiigyi
Fdosztaly,
Népegészségiigyi
Féosztaly

3. | Allami Egészségiigyi
Ellato Kozpont (AEEK)
és az AEEK mint
kozépiranyito szerv
kozremiikodésével
iranyitott, allami
tulajdonban és
fenntartasban 1évo

iranyitas

egészségiigyért felelds
allamtitkar

(szakmai iranyitési
jogkdr)

Egészségiigyért Felelos
Allamtitkari Kabinet,
egészségiigyi dgazati
koordinacios helyettes
allamtitkar,
egészségiigyi
ellatoérendszer
miukodtetéséért felelds
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egészségiigyi helyettes allamtitkar,
intézmények Egészségiigyi Ellatasi és
Kozegészségiigyi
Fdosztaly,
Egészségiigyi
Koltségvetési és
Intézményfeliigyeleti
Foosztaly
4. |Orszagos Gyogyszerészeti | irdnyitas egészségiigyért felelds egészségiigyi dgazati
és Elelmezés- allamtitkar koordinacios helyettes
egészségligyi Intézet (szakmai iranyitasi allamtitkar,
jogkdr) Gyogyszerészeti €s
Orvostechnikai Féosztaly,
Egészségiigyi Ellatasi és
Kozegészségiigyi
Féosztaly
5. |Nemzeti iranyitas egészségligyért felelds egészségligyi agazati
Egészségfejlesztési allamtitkar koordinacios helyettes
Intézet (az OTH szakmai allamtitkar,
iranyitasi jogkorén Népegészségiigyi
keresztiil) Foosztaly,
Egészségligyi Ellatasi és
Kozegészségiigyi
Foosztaly
6. | Orszagos iranyitas egészségligyi agazati Egészségiigyi Ellatasi és
Kozegészségiigyi koordinacios helyettes Kozegészségiigyi
Kozpont allamtitkar Foosztaly
(az OTH szakmai
iranyitasi jogkorén
keresztiil)
7. | Orszagos Epidemiologiai | iranyitas egészségligyi agazati Egészségiigyi Ellatasi és
Kozpont koordinacios helyettes Kozegészségiigyi
allamtitkar Foosztaly,
(az OTH szakmai Népegészségiigyi
iranyitasi jogkorén Foosztaly
keresztiil)

8. | Orszagos Ment6szolgalat | iranyitas egészségligyi agazati Egészségiigyi Ellatasi és
koordinacios helyettes Kozegészségiigyi
allamtitkar Foosztaly
(szakmai iranyitasi
jogkor)

9. | Orszagos Vérellato iranyitas egészségiigyi agazati Egészségiigyi Ellatasi és

Szolgalat koordinacios helyettes Kozegészségiigyi
allamtitkar Fosztaly
(az AEEK szakmai
iranyitasi jogkorén
keresztiil)

2. Csalad- és ifjusagiigyi teriilet
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Hattérintézmény Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor
hataskore atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljaro allami vezetd Osszefliggésben
kozremiikodo szervezeti
egység/vezetd
1. | Orszagos iranyitas csalad- és ifjusagiigyért | csalad- és
Nyugdijbiztositasi felel6s allamtitkar népesedéspolitikaért
Fdigazgatosag (ONYF) felelds helyettes
az irdnyitasa ala tartozo | dllamtitkar
szakteriiletekhez
kapcsolodo szakmai | Id6siigyi és
feladatok ellatasa | Nyugdijbiztositasi
tekintetében: Fdosztaly
szocialpolitikaért felelés | Csaladiigyi és
helyettes allamtitkar Nopolitikai Foosztaly
feladatkorében:
Segélyek és
Tamogatasok Féosztalya,
Szocialis €s
Gyermekjoléti
Szolgéaltatasok
Foosztalya,
Gyermekvédelmi és
Gyamiigyi Féosztaly,
Foglalkozasi
Rehabilitacios Foosztaly
3. Oktatdsi agazat
Hattérintézmény Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor
hataskore atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljaro allami vezetd Osszefiiggésben
kozremiikodo szervezeti
egység/vezetd
1. | Oktatasi Hivatal iranyitas oktatasért felelds a kdzneveléshez
allamtitkar kapcsolodo szakmai
feladatok tekintetében:
koznevelésért felelos
helyettes allamtitkar,
a felsdoktatashoz
kapcsolodo szakmai
feladatok tekintetében:
felsdoktatasért felelds
helyettes allamtitkar
2. | Klebelsberg Kézpont iranyitas oktatasért felelos Intézményiranyitasi

allamtitkar

Foosztaly
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3. | Tankertiileti Kézpont iranyitas oktatasért felelos Intézményiranyitasi
allamtitkar Foosztaly
4. Kulturalis agazat
Hattérintézmény Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor
hataskore atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljard allami vezet6 Osszefliggésben
kozremiik6do
szervezeti egység/vezetd
1. Hagyomanyok Haza | iranyitas kultaraért felelds Ko6zosségi Miivelddési €s
helyettes allamtitkar Miivészeti Féosztaly,
a Magyar Népi
Iparmiivészeti
Muzeummal kapcsolatos
muzeumszakmai
feladatok tekintetében:
Kozgytjteményi
Foosztaly
2. Budapesti iranyitas kultaraért felelds Ko6zosségi Miivelodési és
Operettszinhaz allamtitkar Miivészeti Féosztaly
3. Magyar Allami iranyitas kultaraért felelos Koz06sségi Miivelddési és
Operahaz allamtitkar Miivészeti Foosztaly
4, Pesti Magyar Szinhaz | iranyitas kultaraért felelds Ko6zosségi Miivelddési €s
allamtitkar Miivészeti Féosztaly
5. Iparmiivészeti iranyitas kultaraért felelés Kozgytjteményi
Muizeum helyettes allamtitkar Foosztaly
6. Ludwig Muzeum — iranyitas kultaraért felelds Kozgytijteményi
Kortars Muivészeti helyettes allamtitkar Fdosztaly
Miuzeum
7. Magyar iranyitas kultaraért felel6s Kozgytijteményi
Kereskedelmi és helyettes allamtitkar Foosztaly
Vendéglatoipari
Miuizeum
8.  [Magyar Miszaki és iranyitas kultaraért felels helyettes |Kozgylijteményi Féosztaly
Kozlekedési Muzeum allamtitkar
9. |Magyar Nemzeti iranyitas kultaraért felelds helyettes |[Kozgytijteményi Féosztaly
Muzeum allamtitkar
10. |Magyar Nemzeti irdnyitas kultaraért felelds helyettes |[Kozgylijteményi Féosztaly
Levéltar allamtitkar
11. |Magyar iranyitas kultaraért felelds helyettes |Kozgytijteményi Foosztaly
Természettudomanyi allamtitkar
Muizeum
12.  |Néprajzi Muzeum iranyitas kultaraért felelds helyettes |Kozgytlijteményi Foosztaly
allamtitkar
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13.  |Orszagos Idegennyelvii |iranyitas kultaraért felelos helyettes |[Kozgyljteményi Féosztaly

Konyvtar allamtitkar

14. |Orszagos Széchényi |iranyitas kultaraért felelés helyettes |Kozgylijteményi Féosztaly

Konyvtar allamtitkar

15. |Orszagos iranyitas kultaraért felelds helyettes |Kozgytlijteményi

Szinhaztorténeti allamtitkar Foosztaly,

Muzeum es Intézet a szinhazi intézeti
muvészetszakmai
feladatok tekintetében:
Ko6z0sségi Miivelddési és
Miivészeti Féosztaly

16. |Pet6fi Irodalmi iranyitas kultaraért felelds helyettes |Kozgytijteményi Foosztaly

Muzeum allamtitkar

17.  |Semmelweis iranyitas kultaraért felelés helyettes |Kozgylijteményi Féosztaly

Orvostorténeti allamtitkar

Muzeum, Kényvtar és

Levéltar

18. |Szabadtéri Néprajzi  |iranyitas kultaraért felelds helyettes |[Kozgytjteményi
Muzeum allamtitkar Foosztaly,
a Szellemi Kulturalis
Orokség Igazgatosag
tekintetében: K6zosségi
Miivel6dési és Miivészeti
Foosztaly
19. |Szépmiivészeti iranyitas kultaraért felelds helyettes |Kozgytijteményi Foosztaly
Muzeum allamtitkar

5. Egyhdzi, nemzetiségi és civil teriilet

tekintetében: csalad- és
népesedéspolitikaért
felelds helyettes
allamtitkar, ifjisagiigyért
és esélyteremtésért
felel6s helyettes
allamtitkar

Héttérintézmény Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor
hataskore atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljaro allami vezetd Osszefiiggésben
kozremiikodo
szervezeti egység/vezetd
1. | Emberi Er6forras iranyitas kozigazgatasi allamtitkar | egyhdzi, nemzetiségi és
Tamogataskezeld az irdnyitasa ala tartozo civil tarsadalmi
(EMET) szakteriiletekhez kapcsolatokért felelds
kapcsolodd szakmai allamtitkar,
feladatok ellatasa a tarsadalmi

felzarkozassal 6sszefliiggd
feladatok tekintetében:
szocialis tigyekért és
tarsadalmi felzarkozasért
felelds allamtitkar
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6. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet

Héttérintézmény Miniszter A miniszter altal A miniszteri hatdskor
hataskore atruhazott hataskorben gyakorlasaval
eljaro allami vezetd Osszefliggésben
kdzrem(ikodo szervezeti
egység/vezetd
Szocidlis és iranyitas szocialpolitikaért felelds | feladatkorében:
Gyermekvédelmi helyettes allamtitkar Gyermekvédelmi és
Foéigazgatosag (SZGYF) Gyamiigyi Féosztaly,
az iranyitasa ala tartozo Szocialis és
szakteriiletekhez Gyermekjoléti
kapcsolddo szakmai Szolgéaltatasok
feladatok ellatasa Foosztalya,
tekintetében: a tarsadalmi Foglalkozasi

2016. évi 67. szam

felzarkozasért felelds
helyettes allamtitkar

Rehabilitacios Foosztaly,
Segélyek és Tamogatasok

Foosztalya,
az irainyitésa ala tartozo Fogyatékosségugy1
szakteriiletekhez Féosztaly
kapcsol6dé szakmai Felzarkozasi Eréforrasok
feladatok ellatasa Féosztalya
‘Fek’m’t etebc?r}: o Esélyteremtési Fdosztaly,
ifjisagpolitikaért és

Felzarkézasi Fejlesztések

esélyteremtésért felelos o .
Foosztalya

helyettes allamtitkar

2. Az SzMSz 4. fiiggelék

a) ,II. A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo, illetve a miniszter szakmai
feliigyeleti, kozremikddoi jogositvanya hatalya ald tartozo gazdasagi tarsasagok, tovabba a
minisztérium alapitoéi joggyakorlasa alatt 1évé alapitvanyok, kozalapitvanyok™ rész ,,1. A
minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo, illetve a miniszter szakmai feliigyeleti,
kozremiikodoi jogositvanya hatalya ala tartozo gazdasagi tarsasagok™ cimében foglalt tablazat
17. sordban a ,,Gandhi Gimnazium Nonprofit Kft.” szvegrész helyébe a ,,Gandhi Gimnazium
Ko6zhasznu Nonporfit Kft.” szoveg,

b) LJI. A minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt allg, illetve a miniszter szakmai
feliigyeleti, kdzremiik6doi jogositvanya hatalya ala tartozd gazdasagi tarsasagok, tovabba a
minisztérium alapitoéi joggyakorlasa alatt 1évé alapitvanyok, kdzalapitvanyok™ rész ,,1. A
minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo, illetve a miniszter szakmai feliigyeleti,
kozremiikodoi jogositvanya hatalya ala tartozo gazdasagi tarsasagok™ cimében foglalt tablazat
18. sordban a ,,Varosligeti” szovegrész helyébe a ,,Varosliget” szoveg,

¢) . A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo, illetve a miniszter szakmai
felligyeleti, kdzremiikdoi jogositvanya hatalya ala tartozd gazdasagi tarsasagok, tovabba a
minisztérium alapitdi joggyakorldsa alatt 1év6 alapitvanyok, koézalapitvanyok™ rész ,,2. A
minisztérium alapitoi joggyakorlésa alatt 4116 alapitvanyok, kozalapitvanyok™ cimében foglalt
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tablazat 10. soraban a ,,Szocialis Asszisztensképzésért Alapitvany” szovegrész helyébe a
,Civil Szervezetek Kivaldsagaért Alapitvany” szoveg
1ép.
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11. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

1. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,1. Egészségiigyi agazat” részében foglalt tdblazat 36. sora helyébe a
kovetkezo6 rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkorben eljaré | Elbkészitésért
személy megnevezése felel)

36. | Az egészségligyi szolgaltatasok egészségiigyért felelds Egészségiigyi
Egészségbiztositasi Alapbol torténd | allamtitkar Stratégiai és
finanszirozasanak részletes Tervezési
szabalyairol sz616 43/1999. (111. 3.) Foosztaly

Korm. rendelet 5. szamt melléklete
tartalmazza a gyogyité-megel6z6
ellatasok jogcimei éves eldirdnyzatait
ellatasi formak szerinti bontasban. Az
egyes jogcimekhez tartozo ellatasi
formak kozott a NEAK féigazgatd
kezdeményezésére az
egészségbiztositasért felelds
miniszter atcsoportosithat azzal, hogy
a jogcimek eléiranyzata nem
valtozhat. A NEAK jovahagyas
céljabol felterjeszti a Gyogyito-
megeldzo ellatasok jogcimesoport
egyes jogcimein belill sziikségessé
valo atcsoportositasi javaslatait. A
felterjesztett javaslatot az
Egészségiigyi Stratégiai és Tervezési
Fdosztaly tovabbitja miniszteri
jovahagyasra [az egészségligyi
szolgaltatasok Egészségbiztositasi
Alapbol torténd finanszirozasanak
részletes szabalyairdl szol6 43/1999.
(IIL. 3.) Korm. rendelet 49. §-a]

2. Az SzMSz 6. fiiggelék 1. Egészségiligyi agazat” részében foglalt tablazat 42. és 43. sora
helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkorben | Elékészitésért felel)
eljaro személy
megnevezése
42. | A tételes elszamoldsba besorolasra | egészségiigyért Egészségligyi
varo hatéanyagot tartalmazo6 | felelos allamtitkar Stratégiai és
gyogyszerek tamogatasba  torténd Tervezési Foosztaly,
befogadasara, a tamogatasi feltételek Gyogyszerészeti és
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modositasara javaslatot tevo
bizottsag tagjainak kijelolése. A
NEAK az egyes gyogyszerekkel
kapcsolatos ~ javaslatat, ha az
jogszabaly  moddositasat  igényli,
minden naptdri negyedév  elsd
munkanapjaig megkiildi az
egészségbiztositasért felelos
miniszternek. A NEAK javaslatanak
figyelembevételével a jogszabalyban
megjelolt szakértékbol allo bizottsag
javaslatot tesz az
egészségbiztositasért felel6s
miniszter szdmara az  érintett
gyogyszerek tamogatasaval
kapcsolatos  feltételekre  [32/2004.
(IV. 26.) ESZCSM rendelet 19/A. §-

a]

Orvostechnikai
Foosztaly

43.

Szakmai fenntartoi jogok gyakorlasa:
a) az egészségligyi szolgaltatd
szakmai feliigyelete,

b) az egészségiigyi szolgaltato altal
kotendo egészségligyi ellatasi
szerzOdés jovahagyasa,

c) az egészségligyi szolgaltatd
kapacitasainak tartos
kihasznalatlansag miatti csokkentése,
szakmai 0sszetételének
megvaltoztatasa,

d) az egészségiigyi szolgaltato
ellatasi teriiletének modositasa,

e) az egészségligyi szolgaltatd
szakellatasi kapacitasainak
atcsoportositasa,

f) véaratlan esemény vagy el6re nem
lathaté modon bekdvetkezo ellatasi
sziikséglet miatt sziikséges
tobbletkapacitasra kdtendd
finanszirozasi szerz0dés
kezdeményezése,

g) az egészségligyi szolgaltatonak az
E. Alapbol szarmaz6 bevételeit
tartalmazo szdmla megterheléséhez
valoé hozzajarulas a kotelezd
egészségbiztositas ellatasairol szolo
torvény, valamint az ennek
végrehajtasara kiadott
kormanyrendelet szerint
meghatédrozott esetben,

h) az egészségiigyi szolgaltato
miikddését szabalyozo

egészségligyért
felelds allamtitkar

Egészségligyi Ellatasi
és Kozegészségiigyi
Fdosztaly,
Egészségligyi
Koltségvetési és
Intézményfeliigyeleti
Foosztaly
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dokumentumok jévahagyasa,

1) az egészségligyi szolgaltatod
mikddeési engedélyének modositasa
iranti kérelem eldzetes jovahagyasa
az egészségiigyi szolgaltato altal
végezhetd szakmadk, az ellatds
progresszivitasi szintje és formaja, az
agyszam ¢€s a heti rendelési id6
tekintetében,

) az egészségligyi szolgaltatd
miikddési engedélyében szerepld
egészségligyi szolgaltatas
szlineteltetéséhez és annak
meghosszabbitasahoz valo
hozzajarulas

[az egészségiigyrol szolo 1997. évi
CLIV. torvény 155. § (5) bekezdése]

3. Az SzMSz 6. fiiggelék 1. Egészségligyi agazat” részében foglalt tablazat 48. sora helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben Elokeszitésert
eljaro személy felel)
megnevezése
48. | A Nemzeti Betegforummal valo egészségiigy agazati Népegészségiigyi
kapcsolattartds a Nemzeti koordinécios helyettes Foosztaly

Betegforum Vélasztmanyan és
koordinatoran keresztiil [az
egészségligyrol szolo 1997. évi
CLIV. toérvény 151. § (1) bekezdése;
a Nemzeti Betegforumrol sz616
50/2012. (XII. 19.) EMMI rendelet 4.
§ (3) bekezdése]

allamtitkar

4. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,1. Egészségiigyi agazat” részében foglalt tablazat 62. sora helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben Elokészitésért
eljaro személy felel)
megnevezése
62. | Az orszagos tisztiféorvos, az egészségligyért felelds Egészségiigyi

Orszagos Mentdszolgalat allamtitkar Ellatasi és

foigazgatdja, a NEAK féigazgatoja, Kozegészségiigyi

az AEEK f6igazgatoja, valamint az Foosztaly

Orszagos Gyogyszerészeti €s
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Elelmezés-egészségiigyi Intézet
foigazgatoja altal felterjesztett, az
egészségiigyi valsaghelyzeti
feladatok ellatasara vonatkozo
résztervek alapjan az Egészségiigyi
Valsaghelyzetek Kezelésének
Orszagos Tervének elokészitése és
kiadasa [az egészségiigyi
valsaghelyzeti ellatasrol szolo
521/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet
10. §-a]

5. Az SzMSz 6. fiiggelék 1. Egészségiigyi agazat” részében foglalt tablazat a kovetkezo

69-71.

sorral egésziil ki:

palyazathoz sziikséges fenntartoi
nyilatkozat megtétele

[az egészségligyrol sz616 1997. évi
CLIV. torvény 155. § (5) bekezdése]

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben Elokeszitésert
eljaro személy felel)
megnevezése

69. | A Kozponti Nuklearis Pénziigyi Alap | egészségiigyért felelds Egészségligyi
Szakbizottsag egy tagjanak allamtitkar Ellatasi és
delegalasa [a K&zponti Nuklearis Kozegészségiigyi
Pénziigyi Alap Szakbizottsagarol Foosztaly
sz016 213/2013. (VI. 21.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdés f) pontja]

70. | Az agazatba tartozo szakképesitések | egészségiigyért felelOs Egészségiigyi
tekintetében az orszagos szakmai allamtitkar Agazati
tanulmanyi versenyek szervezése [a Humaner6forras és
szakképesitésrol szolo 2011. évi Apolasiigyi
CLXXXVIL tv. 73. § (2) bekezdés h) Foosztaly
pont]

71. | Az allami egészségiigyi felsOoktatasi | egészségiigyért felelOs Egészségligyi
intézmény egészségligyi allamtitkar Fejlesztéspolitikai
szolgaltatdjat érintd fejlesztési célu Foosztaly

6. Az SzMSz 6. fiiggelék ,11. Csalad- és ifjusagiligyi teriilet” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa hatosagi tigyekben” cimében foglalt tablazat 7. sora helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkorben
eljaro személy
megnevezése

Elékészitesert

felel)
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7. A feliigyeleti szerv hataskoreinek csalad- és Iddstigyi és
gyakorlasa az Orszagos népesedéspolitikaért Nyugdijbiztositasi
Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag felelds helyettes Foosztaly
(ONYF) hatosagi iigyeiben allamtitkar Csaladiigyi és

Népolitikai
Foosztaly

7. Az SzMSz 6. fiiggelék ,11. Csalad- és ifjusagiigyi teriilet” rész ,,.B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa egyéb tigyekben” cimében foglalt tablazat a kovetkezé 10-13. sorral egésziil ki:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkorben eljaré
személy megnevezése

Elokeszitésert

felel)

k2l

10.

Dontés a  Nemzeti  Tehetség
Programbol kiirt palyazatok koziil a
Nemzet Fiatal Tehetségeiért
Osztondij  nyujtasarél  és  a
nemzetk6zi tanulmanyi versenyekhez
kapcsolodo kategodria elbiralasardl az
erre a célra létrehozott testiilet
javaslata alapjan

ifjasagpolitikaért és
esélyteremtésért felels
helyettes allamtitkar

Esélyteremtési
Foosztaly

11.

A csaladi napkozit miikodtetok és
hazi gyermekfeliigyeletet biztosito
személyek részére szervezett
tanfolyamok, az 6rokbefogadas elotti
tanacsadas, valamint az
orokbefogadoi tanfolyamok
elinditasanak bejelentésével
kapcsolatos feladatellatas [a helyettes
sziilék, a neveldsziilok, a csaladi
napkozit mikodtetk képzésének
szakmai ¢és vizsgakdvetelményeirdl,
valamint az Ordkbefogadas elotti
tanacsadasrol és felkészitd
tanfolyamrol szol6 29/2003. (V. 20.)
ESZCSM rendelet 2. § (2) bekezdés
b) pontja]

csalad- és népesedéspolitikaért
felelds helyettes allamtitkar

Népesedés- és
Gyermekiigyi
Fdosztaly

12.

A gyermekek napkdzbeni ellatasa
esetén modszertani szervezet
kijelolése és egyedi tamogatas
nyujtdsa a modszertani feladatok
ellatasara [a gyermekek védelmérdl
és a gyamugyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 96. § (7)
bekezdése]

csalad- és népesedéspolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar

Népesedés- és
Gyermekiigyi
Foosztaly

13.

Szakhatosagi allasfoglalas kiadasa a
szocidlis és a  gyermekjoléti
szolgaltatasok koziil a gyermekek
napkozbeni ellatasa tertileti
lefedettségét figyelembe vevo

csalad- és népesedéspolitikaért
felelds helyettes allamtitkar

Népesedés- és
Gyermekiigyi
Fdosztaly
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finanszirozasi  rendszerbe
befogadas szakkérdésében

torténo

8. Az SzMSz 6. fiiggelek ,I11. Oktatasi agazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa
hatdsagi ligyekben” cimében foglalt tablazat 29. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben eljaré | Eldkészitésért
személy megnevezése felel)

29. | Az Nftv. 71/A. §-aval és az Nftv. 72. | oktatasért felelds allamtitkar | Fels6oktatasi
§ (7) bekezdésével a miniszterhez Képzési
telepitett torvényességi ellendrzés a Foosztaly
Magyar Felsdoktatasi Akkreditacios
Bizottsag és az Orszagos Doktori
Tanacs felett

9. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,I11. Oktatasi agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 13. és 14. sora helyébe a kdvetkezo rendelkezések

1épnek:
(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkorben Elokeszitésert
eljaro személy felel)
megnevezése
13. A nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. | oktatasért FelsGoktatas- és
évi CCIV. torvény 10. §-aval, a felelds allamtitkar Kutatasstratégiai
nemzeti felsdoktatasi kivalosagrol Foosztaly
sz016 24/2013. (1. 5.) Korm.
rendelettel a miniszterhez telepitett
mindsitéssel kapcsolatos kormanyzati
feladatok ellatasa
14. A nemzeti felsdoktatasi kivalosagrol | FelsGoktatas- €s

sz016 24/2013. (II. 5.) Korm.
rendelettel a miniszterhez telepitett,
a) a nemzeti felsGoktatési kivalosag
Osztondijjal, valamint

b) az Orszagos Tudomanyos
Diakkori Konferencia (OTDK)
rendezésével, az OTDT Titkarsag
miikddésével kapesolatos
kormanyzati feladatok ellatasa

Kutatasstratégiai
Fbosztaly vezetoje

10. Az SzMSz 6. fiiggelék ,I11. Oktatasi agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 22. sora helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
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(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkérben
eljaro személy
megnevezése

Elokeszitesert

felel)

2

22.

A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 87/2015. (IV. 9.) Korm.
rendelet 4/A. § (2) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott, a kdzosségi
felsdoktatasi képzési kozpont
1étesitéséhez sziikséges eldzetes
miniszteri egyetértési jogkor
gyakorlasa

oktatasért felel6s
allamtitkar

Felsdoktatas- és
Kutatésstratégiai
Foosztaly

11. Az SzMSz 6. fiiggelék ,I11. Oktatasi agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat a kdvetkezo 26. és 27. sorral egésziil ki:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben eljaré | Eldkészitésért
személy megnevezése felel)

26. A fels6oktatasi felvételi eljarasrol oktatasért felelés allamtitkar | Felsdoktatasi
sz016 423/2012. (XII. 29.) Korm. Képzési
rendelet 33. § (1) bekezdésében Foosztaly
meghatarozott miniszteri jogkor
gyakorlasa, amely szerint az allami
0sztondijas mesterképzésre felvehetod
hallgatoi [étszam intézmények
kozotti elosztasat a miniszter
hatarozza meg

27. A nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. | oktatasért felelos allamtitkar | Fels6oktatasi
évi CCIV. torvény 72. § (7) Képzési
bekezdése alapjan a miniszterhez Féosztaly
telepitett, az Orszagos Doktori
Tanacs ligyrendjének jovahagyasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

2

12. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,V1. Sport agazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
hatosagi iigyekben” cimében foglalt tablazat 1. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott
jogkorben
eljaro
személy
megnevezése)

2

1.

| Az olimpiai jaradék jogosultjanak

| A sportrél sz6l6 2004. évi 1.

| sportért |
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¢s a jaradék mértékének
megallapitasaval, jaradékra
jogosultsag megsziinésével,
folyositas felfiiggesztésével, jaradék
visszafizetésével kapcsolatos
kozigazgatasi

hatarozat meghozatala, az olimpiai
jaradékkal kapcsolatos hatdsagi
ligyintézés soran a kozbensd
intézkedések megtétele, valamint a
bejelentési kotelezettség elmulasztasa
miatt birsag kiszabasa

torvény 61. § (1), (2) és (8)
bekezdése

felelos
allamtitkar

13. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,V1. Sport agazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa

hatosagi tigyekben” cimében foglalt tablazat a kovetkezd 15. sorral egésziil ki:

meghozatala

sz616 40/2004. (111. 12.)
Korm. rendelet 4. § (4)
bekezdése

(Ugytipus megnevezése Ugytipus forrdsa Atruhdzott
jogkorben
eljaro
személy
megnevezeése)
15. | A ,,Nemzet Sportoldja” cimmel A sportrol sz616 2004. évi . sportért
kapcsolatos jaradék megallapitasara | torvény 62. § (1) bekezdése és | felelds
vonatkozo6 kozigazgatasi hatarozat a Nemzet Sportoldja Cimrdél | allamtitkar

14. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VI1. Sport agazat” rész ,,.B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa
egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat a kdvetkez6 5. sorral egésziil ki:

megel6z0, a sportrdl szol6 2004. évi
L. térvény 20. § (4)—(5) bekezdésében
és 28. § (1)+(2) bekezdésében
meghatarozott feltételek fennallasara
vonatkoz6 igazolas kiallitasa

(Ugytipus megnevezése Ugytipus forrasa Atruhdzott
jogkérben
eljaro
személy
megnevezése)
5. | Az orszagos sportagi szakszovetségi | A sportrol szold 2004. évi 1. sportért
€s az orszagos sportagi szovetségi torvény 51. § (2) bekezdés /) | felelds
jogallas birosagi bejegyzését pontja allamtitkar
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15. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VII. Egyhazi, nemzetiségi ¢s civil agazat” rész ,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat a kovetkezo 14.
sorral egésziil ki:

(Ugytipus megnevezése Ugytipus forrasa Atruhdzott
jogkorben
eljaro személy
megnevezése)
14. | A Karitativ Tanacs tagjava vagy A Karitativ Tanacs egyhazi,

javaslattevo szervezetté valni kivano,
a jogszabalyban meghatarozott

megalakitasarol és
mukodésének részletes

nemzetiségi és
civil tarsadalmi

feltételeket teljesitd szervezet részére | szabalyairol szolo 65/2000. | kapcsolatokért
megbizolevél adasa, illetve a (V.9.) Korm. rendelet 2. § | felelds
megbizolevél visszavonasa, a (2) és (4) bekezdése, allamtitkar

javaslattételi joggal rendelkezo
szervezetek jegyzékbe vétele

valamint 3. § (1) bekezdése

16. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,A) A
kiadményozasi jogkor atruhazéasa hatdsagi tigyekben” cimében foglalt tdblazat 3. sora helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése Atruhadzott jogkorben Elokeszitésert
eljaro személy felel)
megnevezése
3. | A févarosi és megyei kormanyhivatal | szocialpolitikaért felelos | Segélyek és
pénzbeli és természetbeni szocialis helyettes allamtitkar Tamogatasok
ellatasok igénylésének és Foosztalya
megallapitasanak, valamint Gyermekvédelmi
folyositasanak részletes szabalyairol ¢s Gyamiigyi
sz016 63/2006. (111. 27.) Korm. Foosztaly
rendelet szerinti hatdsagi iigyeiben a Szocialis és
fellebbezés elbiralasa, a feliigyeleti Gyermekjoléti
szerv feladatainak ellatasa [63/2006. Szolgaltatasok
(IIL. 27.) Korm. rendelet 6/A. § (5) Foosztalya
bekezdése] Népesedés- €s
Gyermekiigyi
Fdosztaly

2016. évi 67. szam

17. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,A) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatosagi iigyekben” cimében foglalt tablazat 6. sora helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

Elokeszitesert

felel)

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben eljaré

személy megnevezése
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2

Szakhatosagi eljaras a szocialis és
gyermekjoléti szolgaltatasok teriileti
lefedettségét figyelembe vevo
finanszirozasi rendszerbe torténo
befogadas kérdésében [369/2013. (X.
24.) Korm. rendelet 19. § (6)
bekezdése]

szocidlpolitikaért felelds
helyettes allamtitkar

Szociélis és
Gyermekjoléti
Szolgaltatasok
Foosztalya

2

18. Az SzMSz 6. fiiggelek ,,VIII. Szocialis €és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,A) A
kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa hatdsagi iigyekben” cimében foglalt tablazat a kovetkezo 8.
sorral egésziil ki:

eljarasi szabalyokrol szol6 327/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet szerinti
hat6sagi ligyeiben a fellebbezés
elbiralésa, a feliigyeleti szerv
feladatainak ellatasa [327/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet 1. § (10)
bekezdése]

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkorben eljaré | Elkészitésért
személy megnevezése felel)
8. | Budapest Fovaros Kormanyhivatala a | szocialpolitikaért felelos Segélyek és
megvaltozott munkaképességii helyettes allamtitkar Tamogatasok
személyek ellatasaival kapcsolatos Fdosztalya

2

19. Az SzMSz 6. fiiggelek ,,VIII. Szocidlis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,.B) A
kiadményozasi jogkor atruhazésa egyéb iigyekben” cimében foglalt tablazat 2. sora helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1€p:

(VL. 29.) Korm. rendelet 8. § (1)
bekezdése szerint az eljaro, e Korm.
rendelet 3. §-a szerinti hivatal
tajékoztatasa az évente kiadhato
szerzési €s atalakitasi tamogatasi
keretszamair6l

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben eljaré | Elkészitésért
személy megnevezése felel)
2. | A sulyos mozgaskorlatozott szocialis ligyekért és Segélyek és
személyek kozlekedési tarsadalmi felzarkozasért Tamogatasok
kedvezményeirdl sz616 102/2011. felelos allamtitkar Foosztalya

2"
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20. Az SzMSz 6. fiiggelek ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkdzasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 5. sora helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkorben eljaré
személy megnevezése

Elokeszitesert

felel)

2

A sulyos mozgaskorlatozott
személyek kozlekedési
kedvezményeirdl szo6l6 102/2011.
(VL. 29.) Korm. rendelet 10. § (5)
bekezdése szerint az eljard, e Korm.
rendelet 3. §-a szerinti hivatal
értesitése a kdlcsonszerzodés
létrejottérdl és a szerzési tamogatas
atutalasarol

Segélyek és Tamogatasok
Foosztalya vezetdje

21. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkédzasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa egyéb tigyekben” cimében foglalt tablazat 7. sora helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkérben eljaré
személy megnevezése

Eldkészitesert

felel)

2

A sulyos mozgaskorlatozott
személyek kozlekedési
kedvezményeirdl szolo6 102/2011.
(VL 29.) Korm. rendelet 11. §-a
szerinti utalvany kiegyenlitésérdl az
eljard, e Korm. rendelet 3. §-a
szerinti hivatal értesitése a 11. § (7)
bekezdése szerint

Segélyek és Tamogatasok
Foosztalya vezetdje

22. Az SzMSz 6. fiiggelek ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkdzasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 9. sora helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben eljaro | Eldkészitésért
személy megnevezése felel)
A szakmai iranyit6 minisztert szocialis tigyekért és Segélyek és
megilletd hataskordk a jarasi tarsadalmi felzarkozasért Tamogatasok
hivatalok, valamint Budapest felelds allamtitkar Fdosztalya
Fovaros Kormanyhivatala Foglalkozasi
rehabilitacids hatosagi, rehabilitacios Rehabilitacios

2016. évi 67. szam
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szakértoi szervi és orvosszakértoi
szervi feladatkoreinek gyakorlasaval
Osszefliggésben [327/2011. (XI1. 29.)
Korm. rendelet 1. § (12) bekezdése]

Foosztaly

23. Az SzMSz 6. fiiggelék ,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkézasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 16. sora helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkorben eljaré
személy megnevezése

Elokeszitesert

felel)

2

16.

A befogadasi eljarassal kapcsolatosan
a miniszter kdzleményben teszi

kozzé a naptari évre vonatkozo
kapacitast minden év janudr 15-éig,
valamint sziikség szerint a
kapacitasokban ¢év kdzben
bekovetkezd valtozast

[369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet
19/A. § (1) bekezdése]

szocialis tigyekért és
tarsadalmi felzarkozasért
felel6s allamtitkar,
feladatkorében: a csalad- és
ifjusagiligyért felels
allamtitkar

Szocialis €s
Gyermekjoléti
Szolgaltatasok
Foosztalya

24. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 19. és 20. sora
helyébe a kovetkezo rendelkezések 1épnek:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkorben eljaré
személy megnevezése

Elokeszitesert

felel)

2

természetbeni szocidlis ellatasok
igénylésének ¢s megallapitasanak,
valamint folyositasanak részletes

19. | A palyazati Gton finanszirozott szocialis tigyekért és Szocialis és
szolgaltatasokkal kapcsolatos tarsadalmi felzarkozaseért Gyermekjoléti
feladatok felel6s allamtitkar Szolgaltatasok
[191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet Foosztalya
4. § (1) bekezdése, 6. § (3) bekezdés Gyermekvédel
a) pontja, 7. § (1) bekezdése, 15. § mi és
(1) és (2) bekezdése, 16. § (1) Gyamiigyi
bekezdése] Foosztaly

Foglalkozasi
Rehabilitacios
Foosztaly

20. | A szakmai iranyitd minisztert szocialis tigyekért és Segélyek és
megilletd hataskorok a fovarosi és tarsadalmi felzarkozéseért Tamogatasok
megyei kormédnyhivatal pénzbeli és felelds allamtitkar Foosztalya
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szabalyairol sz616 63/2006. (I11. 27.)
Korm. rendelet szerinti szocialis
feladatkoreinek gyakorlasaval
Osszefliggésben [63/2006. (II1. 27.)
Korm. rendelet 6/A. § (6) bekezdése]

25. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb tigyekben” cimében foglalt tablazat 75. sora helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

(Ugytipus megnevezése

Atruhdzott jogkérben eljaré
személy megnevezése

Elokeszitesert

felel)

2

75.

Indokolt esetben a szolgéaltato,
intézmény, ellatotti 1étszam,
féréhelyszam befogadasanak
szlikségességérdl valo dontés az
allamhaztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben

[a szocialis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény 58/A. § (2f) bekezdése, a
gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 145. § (2f)
bekezdése]

szocialis tigyekért és
tarsadalmi felzarkozasért
felelds allamtitkar

a gyermekek napkozbeni
ellatasa tekintetében: csalad-
és ifjusagiligyért felelos
allamtitkar

Szocialis és
Gyermekjoléti
Szolgaltatasok
Foosztalya
Népesedés- és
Gyermekiigyi
Foosztaly

26. Az SzMSz 6. fiiggelék ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkédzasi teriilet” rész ,,B) A
kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat a kovetkez6 81-
84. sorral egésziil ki:

(Ugytipus megnevezése Atruhdzott jogkérben eljaré | ElSkészitésért
személy megnevezése felel)
81. | A jarési hivatalok és a szocialis tigyekért és Segélyek és
korményhivatal fogyatékossagi tarsadalmi felzarkozaseért Tamogatasok
tamogatassal kapcsolatos felelds allamtitkar Fdosztalya

feladatkorének gyakorldséaval
Osszefliggésben a szakmai iranyito
minisztert megilletd hataskorok
gyakorlasa [a sulyos fogyatékossag
mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tamogatas
folyositasanak szabalyairol szolo
141/2000. (VIIL. 9.) Korm. rendelet
3/A. § (5) bekezdése]

2016. évi 67. szam
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82. | A jarasi hivatal, valamint Budapest szocialis tigyekért és Segélyek és
Fovéros Kormanyhivatala tarsadalmi felzarkozaseért Tamogatasok
keresetkiegészitéssel kapcsolatos felelds allamtitkar Foosztalya

feladatkorének gyakorldséaval
Osszefliggésben a szakmai iranyito
minisztert megilletd hatdskorok
gyakorlasa [az egyes banyaszati
dolgozok tarsadalombiztositasi
kedvezményeir6l szold 23/1991. (1.
9.) Korm. rendelet 5/B. § (2b)

bekezdése]

83. | Az Orszagos Nyugdijbiztositasi szocialis tigyekért és Segélyek és
Foigazgatosag szocialis, tarsadalmi felzarkozasért Tamogatasok
gyermekjoléti, gyermekvédelmi és felelds allamtitkar Fdosztalya

rehabilitacids nyilvantartasokkal
kapcsolatos feladatainak szakmai
iranyitasa [327/2011. (XII. 29) Korm.
rendelet 8. §-a, 369/2013 (X. 24.)
Korm. rendelet 2. §-a, 392/2013. (XL
12.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése, 415/2015. (XII. 23.)
Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése]

84. | A megvaltozott munkaképességii szocialis tigyekért és Segélyek és
személyek ellatasaival kapcsolatos tarsadalmi felzarkdzasért Tamogatasok
eljarasi szabalyokrol sz616 327/2011. | felelos allamtitkar Foosztalya

(XII. 29.) Korm. rendelet 5. §-a
szerinti megallapodasok
megkdtéséhez a szocidl- és
nyugdijpolitikaért felelés miniszter
elézetes jovahagyasa [327/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet 5. § (3)
bekezdése]

27. Az SzMSz 6. fiiggelék

a) ,,I. Egészségiigyi agazat” részében foglalt tablazat 1. és 3. sordban az ,egészségiligyi
ellatorendszer miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar” szovegrész helyébe az
»egeszségligyi agazati koordinacios helyettes allamtitkar” szoveg,

b) ,l. Egészségligyi agazat” részében foglalt tablazat 39. és 40. soraban az ,,az OEP”
szovegrész helyébe az ,,a NEAK” szdveg,

¢) ,,l. Egészségligyi agazat” részében foglalt tablazat 44., 47., 49., 51., 52., 54., 61., 63., 64.,
65. ¢s 68. soraban a ,,Kozegészségiigyi, Jarvanyligyi, Egészségiigyi Igazgatasi és Védelmi
Foosztaly” szdvegrész helyébe az ,,Egészségiigyi Ellatasi és Kozegészségiigyi Foosztaly”
szoveg,

d) ,,1. Egészségiigyi agazat” részében foglalt tablazat 50., 51., 55., 60., 66. és 67. sordban az
,»Egészségbiztositasi és Finanszirozasi, valamint Egészségpolitikai Fdosztaly” szovegrész
helyébe az ,,Egészségiigyi Stratégiai és Tervezési Féosztaly” szoveg,

e) . Egészségiligyi agazat” részében foglalt tablazat 57. és 59. sordban az ,,ENKK”
szovegrész helyébe az ,,AEEK” szoveg,
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) LI Oktatasi agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb iigyekben”
cimében foglalt tablazat 1. soraban a ,,kdznevelésért felelds helyettes allamtitkar” szovegrész
helyébe az ,,oktatasért felelos allamtitkar” szoveg,

g) ,,V. Kulturdlis agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben”
cimében foglalt tablazat 33. soraban a ,kultaraért felelés helyettes allamtitkar” szovegrész
helyébe a ,kulturalis kapcsolatokért ¢s fejlesztésekért felelds helyettes allamtitkar” szoveg,

h) ,,VI. Sport 4gazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatdésdgi tigyekben”
cimében foglalt tablazat 8. sordban a ,sportért felelds helyettes allamtitkar” szovegrész
helyébe a ,,Tamogatasi ¢s Kontrolling Féosztaly vezetdje” szoveg,

i) ,,VI. Sport agazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatosagi ligyekben”
cimében foglalt tablazat 2., 3., 4., 5., 6., 7., 9. és 10. soraban a ,sportért felelds helyettes
allamtitkar” szovegrész helyébe a ,,sportigazgatasért €s sportagfejlesztésért felelds helyettes
allamtitkar” szoveg,

j) » V1. Sport agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” cimében
foglalt tablazat 1., 2. és 3. soraban a ,,jogi és személyiigyi helyettes allamtitkar” szovegrész
helyébe a ,,jogi és kdzbeszerzési helyettes allamtitkar” szoveg,

k) ,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazésa egyéb iligyekben” cimében foglalt tablazat 4. és 6. sordban a ,,jogi és személyligyi
helyettes allamtitkar” szovegrész helyébe a ,,személyligyekért és gazdalkodasért felelGs
helyettes allamtitkar” szoveg,

/) L VIII. Szocidlis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A kiadmanyozési jogkor
atruhazédsa egyéb ligyekben” cimében foglalt tdblazat 35. sordban az ,,az NRSZH-val”
szovegrész helyébe a ,,Budapest Févaros Kormanyhivatalaval” szoveg

1ép.

28. Hatalyat veszti az SzMSz 6. fiiggeléek

a) L. Oktatasi agazat” rész ,,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatosagi iigyekben”
cimében foglalt tablazat 16. sora,

b) 1. Oktatasi agazat” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa egyéb iigyekben”
cimében foglalt tablazat 8. sora,

¢) ,,VIII. Szocidlis ¢és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,.B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa egyéb tligyekben” cimében foglalt tablazat 8. sora,

d) ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 15. sora,

e) ,,VIII. Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa egyéb tligyekben” cimében foglalt tablazat 17. sora,

f) VI Szocialis és tarsadalmi felzarkozasi teriilet” rész ,,B) A kiadmanyozasi jogkor
atruhazasa egyéb ligyekben” cimében foglalt tablazat 28-31. sora.



1. Az SzMSz 7. fiiggelék ,,]. A minisztérium hivatali szervezete” részében foglalt tablazat 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

12. fliggelék a 67/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

Kozigazgatasi

(Munkaltatoi jogkordk Miniszter illamtitidr Allamtithkar Kabinetfonok Helyettes allamtitkar Féosztalyvezetd)

2
1. Kormanytisztviseldk és kormanyzati
iigykezeldk (a tovabbiakban egyiitt:
kormanytisztviselok), a Munka
Torvénykonyve (a tovabbiakban: Mt.)
hatdlya ald tartozok jogviszony
létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos és egyéb jogkorok
Az e fiiggelék egyéb pontjaiban a)—c) a)—e) és h) a)-d) és h) a)—c) és h) a)—c) és h) a)—d)
Tneghatérozott esetek kivét.elével, allamtitkar, a minisztérium kabinetfondke a kabinet 4llomanyaba javaslattétel az javaslattétel az dltala
illetve elterd rendelkezés hianyaban: kozigazgatasi allomanyaba tartozo tekintetében tartozo iranyitasa ala tartozo vezetett szervezeti
a) kinevezés, kinevezés modositasa, allamtitkar kormanytisztviseldk, kormanytisztviselok szervezeti egységek egység
felmentés, munkaszerzédések tekintetében munkavallalok ss h tekintetében kormanytisztvisel6i, | kormanytisztviseldi,
megkdtése, modositasa, felmondasa, véleményezés tekintetében politilj:i_;()it:léc)sa doi igykezeldi, igykezeldi,
b) éthelyyezé,shez,hozzéjérulyés, a kinevezés, felmentes politikai tandcsadoi " | aminiszter, illetve az mulil}(ava'ltl)alm mull('n.kavetlkl)alm
munkavégzés aldli felmentés soran a kabinettel nem munkakért az allamtitkar titkarsagat tekinteteben tekintetcben
enge,dely?z'ese, oOsszeférhetetlenseg rendelkez6 allamtitkar | 4llamtitkari kabinetben | Vvezetd osztélyvezetd
megdllapitasa, a)-d) titkdrsagat vezetd betdltdk esetében tekintetében e)-H) e)-f)
¢) szabadidé-atalany megallapitasa, helyettes 4llamtitkar | fOosztalyvezetd (¢s javaslattétel javaslattétel
fegyelmi jogkdr gyakorlasa, esetén javaslattétel a helyettese) d) ¢)-f)

i ; 5 i ¢ tekintetében, ide nem . ,
d) kinevezés vezetdi munkakorbe, k1n§vezesre, ' L ! az Allamtitkéri kabinet javaslattétel h)
vezetd felmentése, felmentésre, valamint értve a szakmai . L \ ,

oo o az bsszeférhetetlensé iranyitasat allomanyaba tartozo az altala vezetett
¢) helyettesitési dij megallapitasa, rerietetienseg kormanytisztviselok ) szervezeti egység
f) képzettségi potlék sllapita megallapitasara . . vess IOES

pzettsegl potlck megallapitasa, ) tekintetében ki ssi i0okoreb kormanytisztviseldi,
g) nem alanyi jogon jar6 idegennyelv- b)-c) és h) . meveZtZi: é;)(% orebe ligykezeldi,
tudasi potlék megallapitasa, a)-e) és h) helyettes allamtitkar i g munkavallaloi
h) éb i kaltatoi Miniszteri és tekintetében, kivéve az e ko'rman,ytlsztw? cldk tekintetében
egyéb, nem nevesitett munkaltatol Par] ; dsszeférhetetienség javaslattétel tekintetében, el6zetes
jogkorok gyakorlasa arlamenti kozi tasi
i ¥ Allamtitkari Kabinetet megallapitasat 0zigazgatast
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foosztalyvezetoként g) allamtitkari
vezet6 kabinetfonok f) kinevezési jogkérébe jovahagyassal
(és helyettese) a minisztérium tartozo

tekintetében dlloméanyaba tartozé | kormanytisztvisel6k
korméanytisztviselgk | tekintetében, elézetes
miniszteri tekintetében kozigazgatasi
fétana’csad(’)i, allamtitkari
miniszteri tanacsadoi ) jovahagyassal
munkakort politikai . ,g. . .
fotandcsadokeént a kinevezési jogkorébe b
politikai tanicsadoként artozd Kabinettel
betsltsk esetében kormanytisztviselok a kabinette| nem
tekintetében rendelkezd allamtitkar

titkarsagat vezetd
féosztalyvezetd (és
helyettese)
tevékenységét irdnyitja

a)-c)
az oktatasi jogok
biztosa és a
jogvédelmi biztos
tekintetében

elézetes jovahagyas az
allamtitkar és a
kabinetfénok
kinevezési jogkorébe
tartozo
kormanytisztviselok
tekintetében

d)-h)
az oktatasi jogok
biztosa és a
jogvédelmi biztos

tekintetében

2. Az SzMSz 7. fiiggelék

a) LII. A miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozd intézmények vezet6i (a kozépiranyitd szerv kozremiikodésével iranyitott intézmények
kivételével)” részében foglalt tablazat 1. pontjaban az ,,az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar (OEP)” szovegrész helyébe az ,,a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK) szoveg,

b) LII. A miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozd intézmények vezet6i (a kozépiranyitd szerv kozremiikodésével iranyitott intézmények
kivételével)” részében foglalt tablazat 1. pontjaban, 2. pont ¢) alpontjaban az ,,az OEP” szdvegrész helyébe az ,,a NEAK” szoveg

1ép.

849
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3. Hatalyat veszti az SzMSz 7. fiiggelék

a) LII. A miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozd intézmények vezet6i (a kozépiranyitd szerv kozremiikodésével iranyitott intézmények
kivételével)” részében foglalt tablazat 1. pontjaban az ,,a Nemzeti Kulturalis Alap (NKA) Igazgatdsaganak igazgatoja tekintetében” szovegrész,

b) LII. A miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozd intézmények vezet6i (a kozépiranyitd szerv kozremiikodésével iranyitott intézmények
kivételével)” részében foglalt tablazat 2. pont b) alpontjaban, 3. pontjaban, 4. pontjaban, 5. pontjaban az ,,az NKA Igazgatosaganak igazgatdja
tekintetében” szovegrész.
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Az emberi eréforrasok minisztere 68/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
73.8 (1) bekezdése alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Emberi Eréforras Tamogataskezeld Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.
3.8 Hatalyat veszti az Emberi Eréforrds Tamogatdaskezeld Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold 7/2015. (11, 20.)

EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. melléklet a 68/2016. (XIl. 30.) EMMI utasitdshoz

AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

1. Fejezet
AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO JOGALLASA ES ALAPADATAI

1. Az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 jogallasa

1.8 (1) Az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: Tamogataskezel6)
kincstari korbe tartozd kézponti koltségvetési szerv, amelynek koéltségvetését az emberi
er6forrasok minisztere (a tovabbiakban: miniszter) hagyja jéva. A Tamogataskezel§
alapitéja a miniszter, irdnyitd szerve az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (tovabbiakban:
EMMI).

(2) A Tamogataskezel6 kozponti koltségvetési szerv, kozponti hivatal.

(3 ) A Tdmogataskezel6 jogi személy.

2. Az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 alapadatai

2. § (1) A Tdmogataskezeld alapadatai a kovetkezdek:
a) megnevezése: Emberi Er6forras Tamogataskezelo;
b) roviditett elnevezése: EMET;
c) hatalyos Alapité Okirat kelte, szama: 2016. szeptember 30., 51282-3/2016/1CIV;
d) létrehozasarol rendelkez6 jogszabaly: a Kozigazgatasi és Igazsagigyi Hivatalrdl szold
177/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet;
e) székhelye: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.szam;
f) telephelyei: 1134 Budapest, Vaci Ut 45.szam;
1143 Budapest, Szobranc utca 6-8.szam;
g) postacime: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.szam;
h) adészdma: 15329114-2-41;
i) AHT azonositéja: 034315;
j) TB szama: 86916;
k.) kincstari el6iranyzat-felhasznaldsi keretszamla szama: 10032000-01451461-
00000000;
I) az alapitas id6pontja: 1995. januar 1.;
m) hivatalos honlap cime: www.emet.gov.hu;
n) KSH statisztikai szamjele: 15329114-8411-312-01;
0) térzskonyvi azonosité szama: 329112;
p) alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

kormanyzati

D kormanyzati funkcid megnevezése
funkcidoszam

1 | 013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellen6rzés

Altalanos kozszolgaltatdsokkal kapcsolatos alkalmazott

2 | 015010 kutatds és fejlesztés
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3 082010 Kultura igazgatasa

4 | 083020 Konyvkiadas

5 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

6 | 084020 Nemzetiségi kozfeladatok elladtdsa és tdmogatasa

2 | 084070 A fiatalok ta’rsz’adalrrli integréciéJ:a't segll',tc'i struk,tura,
szakmai szolgaltatasok fejlesztése, mikoddtetése

8 | 095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés

s | 107090 Efon;f:n:iLsadalmi integracidjat segit6 tevékenységek,

q) szakagazati besorolasa:
841129 Egyéb kormanyzati kiegészité szolgaltatas

(2) A Tamogataskezel6 a 1085 Budapest, Gyulai Pal u. 13. szam, valamint a 1143
Budapest, Szobranc utca 6-8. szam alatti ingatlanok vagyonkezel6je.

I1. Fejezet
AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO TEVEKENYSEGE

3. § (1) A Tamogataskezel6 alaptevékenysége:

a) elldtja a jogszabaly altal kijeldlt elktlonitett allami pénzalap, tovabba az emberi
er6forrasok minisztere (a tovabbiakban: miniszter) altal megjeldlt vagy jogszabaly
alapjan kijel6lt fejezeti kezelés(i el6iranyzatok, normativ hozzajaruldsok, 6sztondijak,
pénzbeli elldtdsok és egyéb tamogatdsok, programok palyazati, illetve mas aton
torténd felhasznalasanak elGkészitésével, lebonyolitdsaval és ellenGrzésével
kapcsolatos feladatokat;

b) kulon megallapodas alapjan kozrem(ikodik egyes feladatok koordinacidjanak
elvégzésében;

c) kozremi(kodik egyes fejezetet iranyité szervvel kotott megallapodasban foglaltak
alapjan fejezeti kezelésl el6iranyzataikbdl meghirdetett normativak, palyazatok,
0sztondijak és egyéb tdmogatasok lebonyolitasaban;

d) kozrem(kodik a hazai és eurdpai unidés forrasbol tédmogatott fejlesztések
tervezésében, el6készitésében, megvaldsitasaban, nyomon kovetésében,
elszamolasaban és lezarasaban,

e) jogszabalyi felhatalmazas alapjan a téamogataskezel6i feladatokat ellatja (dont a
tdmogatasok odaitélésérdl).

(2) Az EMET az eurdpai unids programok megvalodsitdsa soran ellat oktatast kiegészitd
feladatokat, valamint bonyolit kistérségi felzarkoztatd és integracidt segité programokat.

(3) Az alaptevékenysége forrasat Magyarorszag kozponti koltségvetésének XIX., valamint
XX. fejezete és egyéb sajat bevétel biztositja.
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4. § (1) Az alaptevékenységet szabalyozd jogszabalyok:

1) az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény;

2) a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény;

3) az adozas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény

4) a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény;

5) a nemzeti k6znevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény;

6) a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kézosségek jogallasarol sz6él6 2011. évi CCVI. torvény;

7) a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény;

8) az egyesllési jogrél, a koézhasznl jogalldsrél, valamint a civil szervezetek
m(ikodésérél és tamogatasardl szold 2011. évi CLXXV. térvény;

9) a Gyermek és Ifjusagi Alaprdl, a Nemzeti Gyermek és Ifjusagi Kozalapitvanyrol,
valamint az ifjusdggal ©sszefiggd egyes allami feladatok ellatdsdnak szervezeti
rendjérdl sz4l6 1995. évi LXIV. térvény;

10)az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagroél szélé 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

11)a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

12)a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol szolo 2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.);

13)a polgari térvénykonyvrol sz6lé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

14)az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szél6 2013.
évi L. térvény (a tovabbiakban: Ibtv.);

15)az altalanos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVII. térvény;

16)az egyenld banasmddrdél és az esélyegyenléség el6mozditasardl szdélé 2003. évi
CXXV. torvény;

17)2008. évi XCIX. torvény az el6ado-mlivészeti szervezetek tdmogatasarol és sajatos
foglalkoztatasi szabalyairdl;

18)az egyes koltségvetési szervek kodzponti hivatali jogallasarol szélé 259/2010. (XI.
16.) Korm. rendelet;

19)a nemzetiségi céll tdmogatasok igénybevételének, felhasznaldasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl sz6l6 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet;

20)a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és bels6 ellenGrzésérdl szo6lé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.);

21)az allamhaztartasrol szo6lé torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

22)a Nemzeti Tehetség Program finanszirozasardl szélé 104/2015. (IV. 23.) Korm.
rendelet;

23)a fels6oktatasban részt vevd hallgatdk juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes
téritésekrdl sz6l6 51/2007.(III. 26.) Korm. rendelet;

24)az Utravalé Osztondijprogramrél szélé 152/2005. (VIIL. 2.) Korm. rendelet;

25)az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet;

26)a Nemzeti Egylttmikodési Alappal kapcsolatos egyes kérdésekrdl szélé 5/2012. (II.
16.) KIM rendelet;

27)a Nemzeti Kulturdlis Alaprol széld 1993. évi XXIII. torvény, valamint a Nemzeti
Kulturalis Alaprdl sz6l6 1993. évi XXIII. torvény végrehajtasardl szolé 9/2006. (V. 9.)
NKOM rendelet;

28)a Gyermek és Ifjusagi Alapprogram és a Regionalis Ifjusagi Irodak mikodésérdl szolo
2/1999. (IX. 24.) ISM rendelet;
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29)a 2007-2013 programozasi id6szakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az
Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohéziés Alapbol szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szold 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet;

30)az egységes miikodési kézikonyvrdl szoldé 547/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet;

31)a 2014-2020 programozasi id0szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél sz6lé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet;
32)az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitdk

fogadasanak rendjérdl szélé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet;

33)az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodod tervezdi és
mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szélé6 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet.

(2) A foglalkoztatottak jogviszonyat szabalyozd jogszabalyok:

a) a kozszolgadlati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.);

b) a munka torvénykdényvérdl szold 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban Mt.);

c) a polgari torvénykdnyvrdl szAl6 2013.évi V. térvény (a tovabbiakban Ptk.).

II1. Fejezet
AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO VEZETOI ES BEOSZTOTT
MUNKATARSAI

1. A f6igazgaté

5.8 (1) A Tamogatdskezeld élén fdigazgatd all, akit a Ksztv. vonatkozé rendelkezése
alapjan a miniszter hatarozatlan idére nevez ki és menti fel, valamint gyakorolja felette
az egyéb munkaltatoéi jogokat.

(2) A f6igazgaté a Tamogataskezel6é folyamatos, jogszer(i és hatékony miikodéséért,
valamint az Alapito Okirat szerinti feladatok teljesitéséért felelés egyszemélyi vezetd.

(3) A féigazgatd mint a Tamogataskezels vezetdje:

a) iranyitja a Tamogataskezel6 tevékenységét;

b) elldtja a Tdmogataskezel6 hazai és kilfoldi képviseletét;

c) meghatarozza a Tamogataskezeld szervezeti felépitését és mikodésének f6bb
szabalyait, az éves munkatervet és stratégiai tervet, valamint kiadja a m(ikodésére
vonatkozo utasitasokat;

d) jovahagyja az 6nallé szervezeti egységek Ugyrendjét, illetve a kozvetlen iranyitasa
ala tartozé munkakorokhoz tartozé munkakoéri leirdsokat,

e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hatalyos jogszabdlyokban és a Szervezeti és
M(ik6dési Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak szerint;

f) dont a szervezeten bellili munkamegosztasroél, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezetbjének javaslatara a szervezeti egységek létszamardl;

g) jogosult szervezeti egységek kozotti feladat- és hataskor atcsoportositasara;

h) felelés a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Osszhangjaért, a
koltségvetési szerv milkodésében és gazdalkoddsaban a gazdasagossag, a
hatékonysag, illetve az eredményesség kdvetelményeinek érvényesitéséért;
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3)

k)

koltségvetési elbiranyzatok felett kotelezettséget vallal a gazdasagi igazgatd
pénzigyi ellenjegyzésével;

meghatarozza, létrehozza és mikodteti a belsé kontrollrendszereket és az annak
részét képezo6 folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellen6rzést (FEUVE),
valamint a belsé ellen6rzést;

jovahagyja a bels6 ellen6rzési vezet6 altal kidolgozott belsd ellenGrzési stratégiai
tervet, belsd ellen6rzési kézikonyvet, éves ellendrzési tervet és éves ellen6rzési
jelentéseket;

felelés a szakmai és pénzigyi folyamatok nyomon kovetési (monitoring)
rendszerének mikodtetéséért, a tervezési, beszamolasi, valamint a kozérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatdsara vonatkozé kotelezettség teljesitéséért,
annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a szamviteli rendért;

m) kapcsolatot tart az EMMI illetékes allami vezetdivel, miniszteri biztosaival, szlikség

n)
0)
p)
q)

r

s)

t)

szerint az EMMI illetékes mas szakmai vezetdivel;

megkoti az EMMI és a Tamogataskezeld kozotti, valamint a Tamogataskezeld és
harmadik  személyek  ko6éz6tti - a  Tamogataskezel6  tevékenységével,
feladatellatasaval és miikodtetésével 6sszefliggd - szerz6déseket;

gondoskodik az elektronikus informacids rendszerek védelmérdl;

az iranyitd szerv vezetdjének egyetértésével doént a belsd ellendrzési vezetd
kinevezésérol, felmentésérdl vagy athelyezésérdl

kinevezi a belsé ellenéroket, a bels6é adatvédelmi feleldst, az elektronikus informacids
rendszer biztonsagaért felel6s személyt és az integritas tanacsadot;

az integritds tanacsadd utjan gondoskodik a szervezet mikodésével Osszefiiggd
visszaélésekre, szabalytalansagokra, valamint integritasi és korrupciés kockazatokra
vonatkozo6 bejelentések fogadasarodl és kivizsgalasardl;

meghatdrozza a katasztréfa-, a tlz-, a polgari védelmi tevékenység szervezeti és
végrehajtasi rendjét, iranyitja és ellendrzi a felkészllési és a védekezési id6szakra
meghatarozott feladatok végrehajtasat, kiadja az intézmény tlizvédelmi
szabalyzatat, annak mellékleteként tlizriadd tervét, és ellatja a katasztréfak elleni
védekezés és a polgari védelem agazati feladatairdl szélé 44/2007. (XII. 29.) OKM
rendeletben meghatarozott egyéb feladatait;

N4

meghatarozasaért.

(4) A féigazgatd, mint a Tamogataskezel6 vezetdje gyakorolja és ellatja a jogszabalyban
részére meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

6. § A fGigazgatot tavolléte esetén az altalanos féigazgatd-helyettes, gazdasagi ligyekben
a gazdasagi igazgato helyettesiti.

7. 8 A féigazgato kozvetlendl irdnyitja:

a)
b)
)
d)
e)
f)
g)
h)

az altalanos féigazgato-helyettes,

a F6igazgatoi Titkarsag vezetdjének,

az Eurdpai Unids és Hatar menti Programok Igazgatdsag vezetdjének,

a Jogi és Ellendrzési Igazgatdsag vezetbjének,

a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdjének,

a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatosaga vezetGjének,

a Civil, Oktatasi és Szocialis TAmogatasok Igazgatdsaga vezetdjének,

az Egyhazligyi Egészségigyi és JovO Nemzedéke Tamogatasok Igazgatésaga
vezetdjének,
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i) a Bels6 EllenOrzési Osztaly vezetdjének,

j) az Informatikai Osztaly vezetdjének,

k) az EU Projektek Programiroda vezetéjének,

) a bels6 adatvédelmi felelGs,

m) az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személy, valamint
n) az integritas tanacsadé

tevékenységét.

2. Altaldnos f6igazgaté-helyettes

8.8 (1) A f6igazgatdé munkajat altalanos fdigazgatd-helyettes segiti. Az altalanos
féigazgatd-helyettes a féigazgatd tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén ellatja a
féigazgatdi teendOket, a gazdasagi Ggyek kivételével.

(2) Az altalanos féigazgatd-helyettest a féigazgatd nevezi ki és menti fel, illetve helyezi
Uj munkakorbe. Az altalanos fGigazgato-helyettes felett a munkaltatéi jogokat a
féigazgatd onalléan gyakorolja.

(3) Az altalanos féigazgatoé-helyettes:

a) tamogatja a f6éigazgatd munkajat, eljar a féigazgaté altal kijeldlt tigyekben;

b) a fbigazgatd utasitdsa alapjan elldtja a Tamogataskezel6 hazai és kilfoldi
képviseletét;

c) kapcsolatot tart az EMMI illetékes allami vezetdivel, miniszteri biztosaival, szakmai
vezetdivel;

d) részt vesz a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek Osszhangjanak
megteremtésében, a koltségvetési szerv mikddésében és gazdalkodasaban a
gazdasagossag, a hatékonysag, illetve az eredményesség kovetelményeinek
érvényesitése érdekében;

e) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, illetve a f6igazgaté a
hataskoérébe utal;

f) munkajardl rendszeresen tajékoztatja a féigazgatot.

9. § Az altalanos f6igazgatd-helyettes kozvetlendl irdnyitja:
a) az Igazgatasi Osztaly vezet6jének,
b) a Humanpolitikai Osztaly vezet6jének, valamint
c) a Kommunikacios és Eljarasrendi Osztaly vezet6jének
tevékenységét.

10. 8§ Az Aaltalanos fGigazgato-helyettest tavolléte esetén a fdigazgatd altal kijeldlt
igazgatd helyettesiti.

3. Gazdasagi Igazgatoé

11. § (1) A Tamogataskezelé gazdasagi-tgyviteli tevékenységének és gazdalkodasanak
irdnyitasat a fGigazgatdé a gazdasagi igazgatoval egylttmikodve latja el. A

Tamogataskezel6 gazdasagi vezetdje a gazdasagi igazgato.

(2) A gazdasagi igazgatd felel6s a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek
O0sszhangjanak  megteremtéséért, a  koltségvetési szerv  miikodésében és
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gazdalkodasdban a gazdasadgossag, a hatékonysag, illetve az eredményesség
kovetelményeinek érvényesitéséért.

(3) A gazdasagi igazgaté felel6s a Tamogataskezel6 m(ikodésével kapcsolatos pénzligyi,
szamviteli, kontrolling, lGzemeltetési, dokumentumkezelési, koveteléskezelési valamint
vagyongazdalkodasi, vagyonvédelmi feladatok ellatédsaért.

Ennek keretében kllénésen:

a) felel6s a pénzlgyi tervezési és beszamolasi feladatok elldtasaért, a jogszabaly,
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkbdz, bels6 szabdlyzat, szerz6dés vagy egyéb
megallapodas alapjan hataridéhoz kotott beszamoldsi kotelezettség naprakész
teljesitéséért,

b) felelés a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatas, valamint
bevétel optimalis felhasznaldasaval a Tdmogataskezel6 m(ikodtetéséért, a zavartalan
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges kiegyensulyozott gazdalkodasért,

c) részt vesz a palyazatok kifizetéseinek tervezésében, nyomon kdvetésében és
lebonyolitasaban,

d) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, illetve a fGigazgatdé a
hataskoérébe utal,

e) munkajardl rendszeresen tajékoztatja a féigazgatot,

f) ellatja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

(4) A gazdasagi igazgatét a féigazgatd javaslatara a miniszter hatdrozatlan idére nevezi
ki, illetve menti fel. A gazdasagi igazgaté felett a tovabbi munkaltatdi jogokat a
féigazgatd gyakorolja.

4. Az igazgaté

12. 8§ (1) Az igazgatd a Szabalyzatban meghatarozottak szerint a féigazgatd kozvetlen
iranyitasa alatt, a féigazgatétdl kapott utasitasok, a jogszabalyok és a Tamogataskezel6
bels6 szabalyzataiban foglaltak figyelembevételével iranyitja az aldrendelt szervezeti
egységek tevékenységét. Az igazgatd minisztériumi fOosztalyvezet6i besorolasu és
illetmény(i kormanytisztviselG.

(2) Az igazgatd munkajat igazgatdhelyettes segitheti. Az igazgatdhelyettes
féosztalyvezetsi besorolasu és illetményl kormanytisztviseld.

13. § Az igazgatd

a) a Szabalyzatban és a TAmogataskezeld belsé szabalyzataiban foglalt korlatozasokkal
képviseli a Tdmogataskezeld munkaszervezetében és a kilsé szervezetek felé az
altala irdnyitott szervezeti egység(ek)et;

b) a hataskorébe tartozo kérdésekben igazgatodi értekezletet hiv 6ssze;

c) gondoskodik a szakteriletére vonatkozé jelentések és feladatok szakszer(i, pontos és
hataridében torténo elkészitésérdl;

d) A Humanpolitikai Osztaly altal elkészitett altaldnos mintadokumentum alapjan
elkésziti a kodzvetlenll alarendelt vagy alarendelt szervezeti egység(ek)hez tartozo
foglalkoztatottak munkakori leirasat;

e) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabdly, illetve a f6igazgatd a
hataskorébe utal.
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14. § Az igazgatot az igazgatdhelyettes vagy a Szabalyzatban kijel6lt vezetd, ennek
hidnydban az iranyitasa alatt all6 szervezeti egység (gyrendjében megjel6lt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

5. Az osztalyvezets

15. § (1) Az osztalyvezetd az igazgatdtdl - az altaldnos féigazgato-helyettes ala rendelt
szervezeti egységek esetén az altalanos féigazgatd-helyettestdl - kapott utasitdsok és
iranymutatasok alapjan a jogszabdlyok és belsd szabdlyzatok figyelembevételével
iranyitja, szervezi és ellenGrzi a vezetése alatt allé6 osztaly tevékenységét. Az
osztalyvezet6 féosztalyvezet6-helyettesi besorolasu és illetményl kormanytisztviseld.

(2) Az osztalyvezetd igazgatdhelyettesi kinevezést is kaphat.

16. § Az osztalyvezet6:
a) vezeti az osztalyt, felelés az osztaly feladatainak O6sszehangolt és szakszer(

végrehajtasaért;

b) rendszeresen tajékoztatja az igazgatot- az altalanos féigazgatd-helyettes ala rendelt
szervezeti egységek esetén az altalanos f6igazgatd-helyettest - az osztaly
munkajarol;

c) tajékoztatja az osztadly munkatarsait az osztaly egészét érint6 féigazgatoi, altalanos
féigazgatd-helyettesi, igazgatdi utasitasokrdl;

d) képviseli a Tamogataskezel6 munkaszervezetében és - a f6igazgatd utasitasa
alapjan - klls6 szervezetek felé az altala iranyitott szervezeti egységet;

e) meghatdrozza a vezetése alatt dolgozé munkatdrsak feladatait, fellilvizsgalja az
altaluk készitett tervezeteket, levelezést;

f) ellen6rzi a feladatok teljesitési hataridejének betartasat;

g) véleményezi a vezetése alatt all6 osztdly lgyrendjében meghatarozott feladatait,
tevékenységét érintdé anyagokat, javaslatokat;

h) meghatarozza a feladatok végrehajtasara alkalmas munkamegosztast;

i) gondoskodik a feladatai ellatasahoz szilikséges, valamint a szakteriletét érintd
szerzOdések elkészitésérdl és azok eredményes teljesitésérdl;

j) gondoskodik a feladatkorébe tartozé féigazgatdi utasitdsok és egyéb bels6 elGirasok
tervezeteinek el6készitésérol, kozrem(ikodik azok folyamatos aktualizalasaban;

k) ellenérzi és az igazgatd, - az altalanos féigazgatdé-helyettes ald rendelt szervezeti
egységek esetén az - altalanos féigazgatd-helyettes irdnyitdsaval értékeli a vezetése
alatt all6 munkatarsak munkajat;

I) javaslatot tesz az iranyitasa alatt allé6 osztaly optimalis mikédése érdekében
szlikséges intézkedésekre;

m) adatszolgdltatédssal kozremilkédik a Tamogataskezel6 éves koltségvetésének
tervezésében, a jévahagyott koltségvetés tervezésében, végrehajtdsaban, az éves
beszamold 6sszeallitasaban;

n) felel a szakterlletét érint6 kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatasaval kapcsolatos feladatok hataridében torténd ellatasaért, a sziikséges
egyeztetések lebonyolitasaért;

o) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly, a féigazgatd vagy az igazgatd -
az altalanos féigazgatd-helyettes ald rendelt szervezeti egységek esetén az altalanos
féigazgatd-helyettes - a hataskorébe utal.
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6. A Tamogataskezel6 munkatarsa

17.

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

8§ A Tamogataskezel6 munkatarsa:

feladatait a TAmogataskezeld érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a koézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok és a belsd szabalyzatok altal meghatarozott moédon és
a munkakoéri leirdsaban rogzitettek szerint, a felettesét6l kapott utasitasok,
Utmutatdsok alapjan, a hatarid6k betartasaval koteles végrehajtani;

szakértelemmel foglalkozik a rabizott feladatokkal, koteles a szakmai tudasat és
ismereteit a munkakorhéz szikséges kovetelményekhez igazodd szinten tartani, a
jogszabalyokban vagy a munkaltato altal elGirt képesitést megszerezni;

a feladatat a kozvetlen felettes vezetGje iranyitasa alatt latja el, ha nem kdzvetlen
felettes vezet6 ad utasitast részére, koteles errél a kozvetlen felettes vezet6t
haladéktalanul tajékoztatni;

gondoskodik a Tamogataskezel6 feladat- és hataskorébe tartozd (gyek érdemi
dontésre vald elOkészitésérol, valamint a dontéseknek a vezetd utasitdsa szerinti
végrehajtasarol;

jogszabalyban meghatarozott kivétellel koételes meg6rizni a Tamogataskezel6
mukoédésével kapcsolatban tudomasara jutott informacidkat;

koteles kerllni minden olyan tevékenységet, ami a Tamogataskezel6 hatranyos
megitéléséhez vezethet, vagy egyéb mddon a Tamogataskezel6 érdekeit
kedvezétlentl érintheti;

kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat;

felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzligyi, valamint
egyéb eszkozok rendeltetésszer( kezeléséért, meglrzéséért és felhasznalasaért;
tevékenységéért fegyelmi felelésséggel, és az Mt., a Kttv., a Ptk., valamint a
Kozszolgalati Szabdlyzat elGirdsai szerint — a munkajog keretei kozétt - anyagi
felel6sséggel tartozik;

jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsara iranyuld javaslattételre,
véleménynyilvanitasra a  munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos
kérdésekben;

jogosult megismerni a személyére vonatkozd, a Tamogataskezel6nél nyilvantartott
adatokat, dokumentumokat.

ellatja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

7. A belsé adatvédelmi felelbs

18.

§ (1) A bels6 adatvédelmi feleldés a féigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt, e feladatai

tekintetében kozvetlenll a fligazgatd felligyelete alda tartozd, az Infotv.-ben eldirt
felsofokl végzettséggel rendelkezd kormanytisztviseld.

(2) A bels6 adatvédelmi felelGs:

a)

b)

c)

kozremUkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

ellen6rzi és biztositja az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok,
valamint a bels6 szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a betartasat;

elkésziti és aktualizalja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;
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d) kivizsgalja a hozza intézett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
jelzéssel él a fGigazgatd felé és javaslatot tesz a jogosulatlan adatkezelés
megszintetésének maddjara;

e) elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

f) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

g) kozrem(ikodik a kozérdekl adat megismerése iranti igények teljesitésében, valamint
segitséget nyujt a kozzétételi listak 6sszedllitasaban;

h) nyilvantartdst vezet a kozérdekli adat megismerésére iranyuléd elutasitott
kérelmekrdl és az utasitasok indokairdl;

i) gondoskodik a belsd adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

j) elldtja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

8. Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelbés személy

19. § Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt a féigazgatd
nevezi ki és e feladatai tekintetében kozvetlenll a féigazgatd iranyitédsa ala tartozik. Az
elektronikus informacidés rendszer biztonsagaért felelés feladata az Ibtv.-ben
meghatarozott feladatok ellatasa.

9. Az integritas tanacsado

20. 8§ (1) Az integritds tanacsadé a fGigazgaté kozvetlen iranyitasa alatt, e feladatai
tekintetében koézvetlenlil a f6igazgatd felliigyelete ald tartozd, az elbirt fels6fokud
végzettséggel rendelkez6 kormanytisztviseld. Az integritds tanacsado kijel6léséhez és a
kijelolés visszavondsahoz a miniszternek és a rendészetért felelds miniszternek az
el6zetes, irdsbeli egyetértése sziikséges.

(2) Az integritas tanacsado feladata a féigazgatdt tamogatd szakmai feladatok ellatasa az
integritasi és korrupcios kockazatok megel6zésében és kezelésében az allamigazgatasi
szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl
sz6l6 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet szerint.

(3) Az integritds tanacsad6 felligyeli az integritdsi és korrupciés események
kockazatainak Bkr.-ben meghatarozott szervezeti szintli kockazatkezelési rendszerben
tortén6é rendszeres felmérését és az ezek megel6zésére, feltarasara és kezelésére
szolgald kritikus belsd kontrollok hatasos miik6dtetését.

(4) Az integritas tanacsado tevékenységét éves intézkedési terv alapjan végzi, amelyet a
kritikus integritasi és korrupcidés kockazatok megel6zésére és kezelésére dolgoz ki. Az
integritas tanacsado jelentéseit, szakvéleményét és javaslatait - ideértve az integritasi és

korrupcids  kockadzatok megel6zésére és kezelésére elrendelt intézkedések
végrehajtasardl szold éves jelentést is — kozvetlenil a féigazgatdnak kildi meg.

IV. Fejezet
AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO SZERVEZETE

1. Az Emberi Er6forras Tamogataskezelb szervezeti egységei
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21. 8 (1) A Tamogataskezeld 6nallé és nem 06nalld szervezeti egységekbdl all. Az 6nallo
szervezeti egységek:

a) Fbéigazgatdi Titkarsag,

b) Igazgatdsagok,

c) EU Projektek Programiroda,

d) Bels6 Ellendrzési Osztaly,

e) Informatikai Osztaly.

(2) Nem 06nallé szervezeti egység az osztaly a 21. § (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak
figyelembevételével.

22, § (1) A Tamogataskezel6 szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.
(2) A Tamogataskezeld szervezeti egységeit a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A Tamogataskezel6 vagyonnyilatkozat-tételhez kététt munkakoreinek felsorolasat a
3. fliggelék tartalmazza.

(4) A bels6 szabalyzatok felsorolasat a 4. fiiggelék tartalmazza. A féigazgatd szikség
szerint tovabbi belsé szabalyzatok kiadasardl rendelkezhet.

23. § Az 6nallé szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban foglalt, valamint a féigazgato
altal meghatarozott feladatokat.

24.8 (1) Az onalld szervezeti egység vezet6je a jogszabalyoknak, koézjogi
szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint bels6 szabalyzatoknak és a szakmai
kévetelményeknek megfeleléen — a féigazgatétdl kapott utasitas és iranymutatas alapjan
- iranyitja az 6nallé szervezeti egység munkajat és felelés az 6nalld szervezeti egység
feladatainak ellatasaért.

Az 06nalld szervezeti egység vezetbje

a) kozvetlentl iranyitja és ellen6rzi az iranyitdsa ald tartozd vezetdk,
kormanytisztvisel6k, valamint munkavallalék tevékenységét;

b) szervezi, ellenérzi és felelGs az altala iranyitott igazgatdésag munkajaért;

c) felel6s az irdnyitdsa ala tartoz6 szervezeti egységeken belll a hivatali munkarend, az
Ggyintézés kialakitasaért, az iratkezelés és gazdalkodds szabdlyainak, valamint az
egyes szakmai terliletekkel szemben tdmasztott kévetelményeknek a betartasaért;

d) kezdeményezi és el6késziti a szakterliletét érinté jogszabalyok, belsé szabalyzatok,
féigazgatdi utasitasok tervezetét vagy mddositasat;

e) elkésziti az 0nalld szervezeti egység lgyrendjét és a munkakori leirdasok szakmai
tartalmat;

f) gyakorolja az atruhdzott munkaltatoi jogkoroket.

(2) Az 06nalld szervezeti egység vezetGje alkalmazza a folyamatba épitett elGzetes,
utodlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE) szabalyait.

(3) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének helyettese:

a) segiti az 6nalld szervezeti egység vezetGjének iranyitassal kapcsolatos tevékenységét;
b) felméréseket végez, elemzéseket és javaslatokat készit az 6nalld szervezeti egység
el6tt allo feladatok hatékony megvaldsitasara, fejlesztésére.
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(4) Amennyiben az 0nalld szervezeti egység vezetGjének a Szabalyzatban vagy
Ggyrendben kijel6lt helyettese akadalyoztatva van feladatai elldtasdban, az 6nallo
szervezeti egység vezetdjét tavollétében, a fOéigazgatd vagy sajat maga altal irasban
kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

25.8 (1) A nem 0nallé szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, illetve az 6nalld
szervezeti egység Ugyrendjében meghatarozott, valamint az 6nallé szervezeti egység
vezetdje, ennek hianyaban kozvetlen felettese altal meghatarozott feladatokat.

(2) A nem 6nallé szervezeti egység feladatkorét a Szabalyzat, illetve az 6nallé szervezeti
egység ugyrendje hatarozza meg.

(3) A nem 06nallé szervezeti egység vezetdjének helyettesitésérdl az 6nallé szervezeti
egység ugyrendje, ennek hidnyaban a munkakori leirdsa rendelkezik.

2. Az Emberi Er6forras Tamogataskezell szervezeti egységeinek feladatai
2.1. A fBigazgatd kézvetlen iranyitasa alatt allé szervezeti egységek feladatai
2.1.1 Az Emberi Eréforras Tamogataskezeld belsé ellenérzése

26. 8§ (1) A Tamogataskezel6 bels6é ellenbrzési feladatainak ellatdsara a féigazgatonak
kozvetlenll alarendelve, funkcionalisan elklilénitve Belsd Ellen6rzési Osztaly mikodik.

(2) A belsé ellendrzési tevékenység kiterjed a Tamogataskezel6 minden tevékenységére,
kilénosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a
vizsgalatara.

(3) A bels6é ellen6rzés fluggetlen, targyilagos bizonyossagot addé és tanacsado
tevékenység, melynek célja a Tamogataskezel6 m(ikodésének fejlesztése és
eredményességének novelése azaltal, hogy rendszerszemléletli megkozelitéssel értékeli
az iranyitasi és belsé kontrollrendszer folyamatokat.

(4) A Belsé Ellen6rzési Osztaly feladat- és hataskorében:

a) elldtja a bels6é ellen6rzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossdgot addé és tanacsadd
tevékenységét;

b) elemzi, vizsgalja és értékeli a bels6é kontrollrendszerek kiépitésének, mikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint m(kodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

c) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allé eréforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megodvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamoldok
valddisagat;

d) megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatban a kockazati tényezdk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikliszobolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megelGzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikédése eredményességének novelése
és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
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e) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket;

f) tanacsadoi, konzultacidos tevékenység keretében tamogatja a vezetbket a pénzigyi,
targyi, informatikai és humaner6forras kapacitasokkal valé  ésszerlibb,
eredményesebb és hatékonyabb gazdalkodas egyes megoldasi lehetdségeinek
elemzésével, értékelésével, vizsgalataval;

g) gondoskodik a kiilsé ellenérzések (az Allami Szédmvevészék, a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal, a Magyar Allamkincstar, az Eurdpai Témogatdsokat Auditald
FGigazgatdsdg, az Eurdpai Unié Bizottsaga, az EMMI, illetve a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal végzett ellendrzések) koordinacidjarél, és éves bontdsban
nyilvantartast vezet a kils6 ellen6rzések alapjan készilt intézkedési tervek
végrehajtasardl;

h) a g) pontban vezetett nyilvantartds alapjan, a targyévet kovetdé év januar 31-éig
beszamolot készit az intézkedésekrdl a miniszternek és az EMMI belsd ellendrzési
vezetbjének;

i) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal.

(5) A bels6 ellen6r:

a) tevékenysége soran fiiggetlen, kilsé befolyastdl mentes, partatlan és targyilagos;

b) tevékenységét oOnalldban, szakmai megitélésének megfeleléen hajtja végre,
megallapitasait, kovetkeztetéseit és  javaslatait targyszerlien, megfelel6
bizonyitékokkal alatamasztottan dolgozza ki;

c) tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi bels6 ellenbrzési standardok,
az allamhaztartédsért felelés miniszter a&altal kozzétett mddszertani dtmutatdk
figyelembevételével, valamint a bels6 ellen6rzési vezetd Aaltal kidolgozott Belsd
Ellendrzési Kézikényv szerint végzi.

27.8§ (1) A bels6 ellen6rzési vezet6t a miniszter egyetértésével a féigazgatd nevezi ki,
menti fel, helyezi at. Az egyéb munkaltatéi jogokat felette a fdigazgatd onalldan
gyakorolja.

(2) A bels6 ellen6r a megbizatdsaval kapcsolatban vagy személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok tudomadsara jutasardl koteles haladéktalanul jelentést tenni
felettesének, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes tejesitéséért fegyelmi
felel6sséggel tartozik.

2.1.2. F6igazgatdi Titkarsag

28. § (1) A féigazgato és az altalanos féigazgatd-helyettes munkajanak és feladatainak
tamogatdsa érdekében a fdigazgatd kozvetlen iradnyitdasa alatt, Fdigazgatdi Titkarsag
m(ikodik. A FOigazgatoi Titkdrsag élén titkarsagvezetdé all. A titkarsagvezetd
minisztériumi féosztalyvezet6i besorolasu és illetményl kormanytisztviseld.

(2) A Fbigazgatoi Titkarsag adminisztrativ feladatai kérében:

a) gondoskodik a féigazgatéhoz és az altalanos f6igazgatd-helyetteshez beérkezo
iratok feldolgozasardl, tovabbitasardl, illetve a szervezeti egységek altal a féigazgatd
szamara kiadmanyozasra, jovahagyasra vagy tajékoztatasul tovabbitott iratok
kezelésérol, tovabbitasardl, lgyviteli tevékenységet végez;
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b gondoskodik a fbigazgatd és az altaldanos fbigazgato-helyettes hivatalos
programjainak és az altala tartott értekezleteknek a szervezésérdl, el6készitésérol,
segitséget nyujt azok lebonyolitasaban;

c) emlékeztet6t készit, és feladatjegyzéket vezet a vezetsi értekezletrdl;

d) tamogatja a fdigazgatd és az altalanos fdigazgatd-helyettes nyilvanos
szerepléseivel kapcsolatos feladatokat, szikség esetén egylttmikodik az Igazgatasi
és/vagy Kommunikacids és Eljarasrendi Osztallyal.

(3) A Fbigazgatoi Titkarsag koordinacios feladatai kérében:

a) részt  vesz a féigazgatd feladatainak koordinalasaban, tdmogatja
kapcsolattartasat;
b részt vesz az intézményi szintli szakmai anyagok elOkészitésében,
egyeztetésében;
c) figyelemmel kiséri a jogszabalyban, munkatervben meghatarozott, a féigazgatd

altal kiadott feladatokat, figyelemmel kiséri azok hataridoben torténé végrehajtasat,
ennek érdekében kapcsolatot tart az Igazgatasi osztallyal;

d) nyomon kdveti a kiilsd ellenérzéseket, megkereséseket (az Allami Szamvevdszék,
a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, a Magyar Allamkincstar, az Eurdpai Tamogatédsokat
Auditalé FGigazgatésag, az Eurdpai Unié Bizottsaga, az EMMI, illetve a felsorolt
szervezetek megbizottjai altal végzett ellenérzések), valamint annak koordinaciéjarol, és
éves bontasban nyilvantartast vezetett kilsd ellen6rzések alapjan készllt intézkedési
tervek végrehajtasat; a bels6 ellen6rzéssel egyuttm(ikodve.

e) el6segqiti a szervezeti egységek kozotti kommunikaciét és egytttmikodést.

(4) A FGigazgatdi Titkdrsdg dontés-elkészitéssel kapcsolatos feladatai korében:

a) kézvetlenlil tdmogatja a fdigazgatd és altalanos fbigazgato-helyettes szakmai
munkajat;
b) kidolgozza az egyes dontések elGkészitése érdekében a lehetséges dontési

alternativakat és modellezi azok kévetkezményeit, ennek érdekében adatot kérhet és
adhat az Igazgatasi osztalynak;

c) Osszegylijti és rendszerezi a hattér informacidkat, a féigazgatd és az altalanos
féigazgatd-helyettes talalkozdira felkészité és hattéranyagokat készit, ehhez adatokat és
informacidkat kér be az érintett szervezeti egységektdl;

(5) A Fbigazgatdéi Titkarsag elldtja mindazon Ugyeket, amelyeket a fdigazgatd vagy az
altalanos f6igazgatd-helyettes allandd vagy eseti jelleggel a feladat és hataskorébe utal.

(6) A fdigazgatdi és altalanos féigazgatd-helyettes munkajat féigazgatdi, féigazgatd
helyettesi és igazgatdi tanacsaddk segitik, akik a f6igazgatdi titkarsagon belll végzik
feladataikat.

29. § (1) A Titkarsagvezet6 meghatdrozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az
lgyrendjét és annak mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellen6rzi a
feladatok végrehajtasat.

(2) A FGigazgatoi Titkarsag vezetdjét tavollétében a Fdigazgatdi Titkarsdg ligyrendjében
kijelolt kormanytisztvisel6 helyettesiti.
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2.1.3. Gazdasagi Igazgatosag

30. 8 (1) A Gazdasagi Igazgatdsag pénzigyi feladatai korében:

a)

b)

)

d)

e)

f)

)]

h)

i)
k)

0)

2))

q)
r)

elvégzi a Tamogataskezel6 koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos,
jogszabéalyokban és belsé utasitdasokban elGirt tervezési, elGirdnyzat-modositasi,
pénzgazdalkodasi és beszamolasi feladatokat;

gondoskodik a koltségvetési terv, illetve a jovahagyott kéltségvetésnek megfelel6
elemi koltségvetés szerinti el6irdanyzatok kialakitédsardl és intézkedik a sziikséges
eldiranyzat modositasarol;

gondoskodik a forrasfelhasznalashoz kapcsolédd eljarasrendek kialakitasardl,
tovabba muikodteti a programok lebonyolitdsdhoz kapcsoloddé eldiranyzat-
gazdalkodas rendszerét;

gondoskodik a Tamogataskezel6t érinté szerzédések, megallapodasok pénziigyi
szempontl véleményezésérol, nyilvantartasardl, kezelésérdl, folyamatos nyomon
kovetésérol;

kézrem(ikodik az elGiranyzat kezeléséért felelds minisztériumi szaktertlet
megkeresésére a fejezeti kezelésli elGiranyzatok pénzlgyi és bizonylati
szabalyozasara vonatkozé belsé szabalyzatok elkészitésében;

gondoskodik a Tamogataskezel6 szerzédéses partnereivel szemben fennalld
kotelezettségek  hataridében  torténd  pénziigyi kiegyenlitésérdl;  szallitoi
folydszamla kezelésérdl;

gondoskodik a bevételek meghatarozott korére a szamlak kibocsatasarodl, felligyeli
a Tamogataskezeld bevételeit megalapozé miveletekrdl szdl6 szamlak elkészitési
folyamatat, és gondoskodik a szamlak hataridében torténd kiegyenlitésének
nyomon kovetésérdl;

elldtja a nem rendszeres személyi juttatdsok tekintetében a Tamogataskezel6
illetmény-szamfejtési, valamint személyi jovedelemado, jarulék-levonasi és
elszamolasi feladatait, kozrem(koédik ezen feladatok ellatdsaban a rendszeres
személyi juttatasok tekintetében;

kézrem(ikédik a Tamogataskezel6 személyi juttatdsaira, |étszam-, bér- és
jutalmazasi kereteinek felhasznaldsara, valamint a béralapot terhel6 egyéb
kifizetésekre vonatkozé dontés elbkészitésben és végrehajtja az erre vonatkozd
dontéseket;

rendszeresen fellilvizsgalja a kintlévéségeket;

gondoskodik a lebonyolitott programokhoz, tamogatdsi programokhoz és a
Tamogataskezel6 mikodéséhez kapcsolddd koveteléskezelési feladatok ellatasardl;
gondoskodik a lebonyolitott programok, tamogatasi programok finanszirozasahoz
kapcsolddé feladatok ellatasardl;

elldtja a forraslehivassal kapcsolatos feladatokat;

kézrem(ikodik a tédmogatasi programokhoz kapcsolodé  keret-atvezetési
feladatokban;

gondoskodik a Tamogataskezel6 mikoédéséhez sziikséges pénzligyi tranzakciok,
bankszamlaforgalom  nyilvantartasarél, rendezésérdl, bankszamlakivonatok
kezelésérol;

gondoskodik az addfolydészamla rendszeres ellenGrzésérdl, az addbevallasok
elkészitésérdl;

gondoskodik a TdAmogataskezeld részére folyodsitott kezel6i dijak elszamolasardl;
elldtja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

(2) A Gazdasagi Igazgatdsag palyazati pénzigyi feladatai korében:
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a) gondoskodik a Tamogataskezel6t érinté tamogatdsi programokhoz kapcsolédd
szerz6dések, megallapodasok, pénzlgyi szempontu véleményezésérol,
nyilvantartasarol, kezelésérdl, folyamatos nyomon kévetésérol;

b) gondoskodik a lebonyolitott programokhoz tdmogatdsi programokhoz kapcsoldodo
koveteléskezelési feladtok ellatasardl;

c) a tamogatasi  szakterlletek bevondsaval elldtja a  Tamogataskezeld
kifogaskezeléshez kapcsolodo feladatait;

d) gondoskodik a tamogataskezelési programok finanszirozasahoz kapcsolddd
feladatok ellatasardl;

e) gondoskodik a tdmogatasok kifizetésérdl;

f) kdozrem(ikédik a  tamogatdsi programokhoz  kapcsoldodé  keretatvezetési
feladatokban;

g) gondoskodik a tamogatasi programokhoz kapcsolédd pénzigyi tranzakciok,
bankszamlaforgalom nyilvantartasarol, rendezésérdl, bankszamlakivonatok
kezelésérdl;

h) ellatja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag szamviteli feladatai korében:

a) kozremukodik az éves koltségvetési tervjavaslat 6sszeallitdsdban, egyeztetésében;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési terv, illetve a jovahagyott koltségvetésnek
megfeleld elemi koltségvetés szerinti elGirdnyzatok kialakitdsat és a szlikséges
el6iranyzat moddositasat, atcsoportositasat;

c) gondoskodik a Tamogataskezel6 gazdasagi eseményeinek naprakész szamviteli
elszamolasardl és nyilvantartasardl;

d) elldtja a Tamogataskezel6 vagyongazdalkodasahoz kapcsolddd analitikus és fokonyvi
nyilvantartasok, valamint a vagyonkataszternek a vezetését;

e) gondoskodik a koltségvetési beszamold, a mérlegjelentés, a vagyongazdalkodassal
Osszefliggl statisztikai kimutatdsok hatalyos és vonatkozdé jogszabalyok szerinti
hatarid6ben torténd elkészitésérdl;

f) kidolgozza a Tdmogataskezel6 gazdalkodasara, szamviteli, illetve bizonylati rendjére,
bizonylatdramlas utjara és nyilvantartas rendjére vonatkozé szabalyokat;

g) elldtja az eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasanak vezetését, gondoskodik
a valtozasok id6beni rogzitésérdl, a bizonylati fegyelem betartdsat, irdnymutatast ad
az analitikus nyilvantartdsok vezetéséhez, kezdeményezi a  szikséges
egyeztetéseket;

h) elvégzi vagyon-nyilvantartassal, leltdrozassal, leltdradat karbantartassal,
selejtezéssel, vagyonkezelésbe vétellel 6sszefliggd feladatokat;

i) gondoskodik a szamviteli bizonylatok meg6rzésérdl;

j) kozrem(ikddik a Tdmogataskezelb részére folydsitott kezeldi dijak elszamolasaban;

k) elldtja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag kontrolling feladatai kérében:

a) kozremikodik az éves koltségvetési tervjavaslat 6sszeallitdsdban, egyeztetésében;

b) nyomon koveti a koltségvetési elbiranyzatok felhasznaldsat, a Tamogataskezeld
likviditasi helyzetét;

c) kozrem(kodik a finanszirozasi szerz6dések megkotésében;
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d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
D)
m)
n)

0)

elvégzi a forrasok teljes korli, jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 elszamolasi
rendszer kialakitasat, kidolgozza a forrasok felhasznaldsanak nyomon kovetésére,
elszamolasara vonatkozoé belsé szabalyozasokat;

k6zrem(ikodik forrasfelhasznalashoz kapcsolodo eljarasrendek kialakitasaban;

részt vesz a koltségmegosztasi és munkaid6-nyilvantartasi rendszer kialakitasaban
és mikodtetésében;

kézrem(ikodik a  jogszabalyoknak megfelel6 finanszirozasi elszamolasok
elkészitésében;

gondoskodik a Tamogataskezel6 mikddését finanszirozd szerzédésekhez kapcsolédo
kifizetések és beszamoldk ellen6rzésérol;

elldtja a Tamogataskezel6 altal lebonyolitott programok pénziigyi ellen6rzési
feladatait;

elldtjia a Tamogataskezel6 gazdalkodasanak, és a finanszirozasi szerzédések
nyilvantartasanak, végrehajtasanak nyomon kovetését;

elldtja a Tdmogataskezelb alap- és kiegészitd tevékenységének gazdasagi értékelését
és az egyes tevékenységek kiadasainak, bevételeinek elemzését;

elkésziti a vezetGi dontést el6készito jelentéseket, el6-, kozbens6 és utdkalkulaciot;
rendszeres és ad hoc jellegl jelentéseket, kimutatasokat készit;

egylttmikodik és adatot szolgaltat a kiils6 és belsé ellendrz6 szervek altal
lefolytatott vizsgalatok soran;

ellatja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

(4) A Gazdasagi Igazgatdsag lzemeltetési feladatai kérében:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)
j)

gondoskodik a TAmogataskezeld lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;
kézrem(ikodik a kormanyzati szolgaltatok altal egylttmikodés keretében nyujtott
szolgaltatdsokkal 6sszefligg6 feladatok elvégzésében;

az infokommunikaciés eszk6zok kivételével felel a beszerzési vagy kozbeszerzési
eljardsok soran beszerzett eszkdzok szervezeti egységekhez térténd eljuttatasaért;
gondoskodik az épulletgondnoki, éplletfeligyeleti feladatokat ellatasardl, a vagyon
védelmérodl;

felelds a jogszabalyokban eldirt személyi biztonsagi és objektumvédelmi feladatok
ellatasaert;

felel6és a tlz- és munkavédelmi feladatok ellatasaért, és a kapcsolddd szabalyzatok
el6készitéséért és aktualizalasaért;

érvényesiti a Tamogataskezel6 nevében a beszerzési és (zemeltetési feladataival
Osszefliggésben felmerilé garancidlis és szavatossagi igényeket;

nyilvantartja a Tamogataskezel6 szigoru elszamolasu és segédbélyegzdbit, a szigoru
szamadasl nyomtatvanyokat, gondoskodik azok cseréjérél, visszavételérdl,
megsemmisitésérol;

felelGs a hivatali gépjarmUlivek lGzemeltetéséért, izembiztos rendelkezésre allasaért;
gondoskodik a Tdmogataskezel6 székhelyén vagy telephelyén tartott rendezvények
helyszinének berendezésérdl;

k) elldtja a Tamogataskezel6 vagyongazdalkodasat;
I) ellatja mindazon feladatokat, amellyel a féigazgaté megbizza.

(5) A Gazdasagi Igazgatésag dokumentumkezelési feladatai korében:

a)

elkésziti és aktualizalja a Tamogataskezell irattari tervét;
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b) gondoskodik az iratkezelési szabalyzat elkészitésérdl, végrehajtasanak rendszeres
ellenérzésérdl, évente torténé felllvizsgalatarol, sziilkség esetén kezdeményezi a
szabalyzat mddositasat;

c) karbantartja az irattarat;

d) gondoskodik a Tamogataskezeld iratanyagainak a jogszabalyok és a belss
szabalyzatok elGirasai szerinti irattarba vételérdl, az irattari anyagok kezelésérol,
tarolasarol, kiadasardl;

e) elvégzi a vonatkozd jogszabalyok és bels6 szabalyzatok alapjan a Tamogataskezel6
iratanyagainak évenkénti fellilvizsgalatat, jegyzéket készit a selejtezhet6 és a
Magyar Nemzeti Levéltadrnak atadhaté iratokrél, gondoskodik a selejtezhetd iratok
megsemmisitésérol;

f) kozremilkodik az iratok nyilvantartasaval kapcsolatos, valamint az Ugyiratkezelés
rendjében bekovetkez6 valtozdsokrdl sz6lé szakmai tovabbképzések szervezésében.

31. 8§ (1) A gazdasagi igazgatd kdzvetlendl iranyitja
a) a Pénzigyi és Szamviteli Osztaly vezet6jének,
b) a Kontrolling Osztaly vezet6jének,
c) az Uzemeltetési és Dokumentumkezelési Osztaly vezetdjének,
d) a Palyazati Pénzlgyi Osztaly vezetéjének
munkajat.

(2) A Gazdasagi Igazgatdsag vezetdjét tavollétében az igazgatdsag ligyrendjében kijel6lt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

2.1.4. Jogi és Ellenbrzési Igazgatésag

32. § (1) A Jogi és Ellen6rzési Igazgatdésag szakmai igazgatasi feladatai korében:

a) ellatja a Tamogataskezel6 altal lebonyolitott palyazati és tdmogatasi programokhoz
kapcsolédd, természetes és jogi személyekkel, tovabbad jogi személynek nem
mindsil6 egyéb szervezetekkel kotendé szerz6édések és megallapodasok
mintapéldanyainak, valamint a Tamogataskezel6 -m(ikédésével 06sszefliggd
szerz6dések és megallapoddsok jogi mindségbiztositasat;

b) elldtja a Tamogataskezel6t érinté peres és nemperes eljarasok lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat, szikség esetén képviseli a TamogataskezelGt, tovabba
kapcsolatot tart az eljarasokban részt vevl jogi szolgaltatdkkal;

c) jogszabalyoknak, valamint vonatkozo bels6 szabalyozéknak megfeleléen véleményezi
az egyes palyazati, tamogatasi programokra vonatkozd szabalyokat, az egyes
tdmogatasi konstrukcidkra vonatkozd altaldnos szerzOédési feltételeket, tdmogatasi
szerz6dések, szerz6désmadositasok, tdmogatasi okiratok mintapéldanyait, valamint
az egyes lebonyolitdsi megallapodasokat, és azokat ellenjegyzi;

d) tdmogatast nyujt a jogszabalyok értelmezésében és ellatja a jogi minéségbiztositast
az 0nallé szervezeti egységek megkeresésére, ellatja a jogszabalyfigyeléssel
kapcsolatos feladatokat;

e) javaslatot tesz a palyazati, tdmogatasi programok lebonyolitdsdhoz szlikséges
eljarasrenddel kapcsolatos mdédositasokra, a vonatkozo jogi szabalyozas tartalmara;

f) kozrem(kodik a Tamogataskezel6 szerzédéseinek aktualizaldsaban, ezzel
kapcsolatban eljar az a) pontban foglaltaknak megfelel6en;

g) jogszabalyban, illetve belsd szabdlyozé eszkozokben elbirt kotelezettség alapjan
intézkedik a szerz6déses adatok kozzétételre torténd tovabbitasa érdekében;
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h) ellatja a jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdz, bels6 szabdlyzat, szerzddés

vagy egyéb megallapodas alapjan hataridéhoz kotott beszamolasi kotelezettségét;

i) elldtja mindazon feladatokat, amellyel a f6éigazgatdé megbizza.

(2) A Jogi és Ellen6rzési Igazgatdsag kodifikacids feladatai kérében:

a)

b)

)

javaslatot tesz a Tamogataskezel6 tevékenységét érinté jogszabalytervezetek
elkészitése soran, az érintett igazgatdsagok bevonasaval véleményezi az elkészitett
tervezeteket;

gondoskodik a feladatkorébe tartozé féigazgatoi utasitasok és egyéb belsd elbirdsok
tervezeteinek el6készitésér6l a Tamogataskezeld vezetdivel egylttmiikddésben,
kézremUkoédik azok folyamatos aktualizalasaban;

javaslatot készit a fdigazgatd részére a szikséges jogszabaly-, illetve belsé
szabalyozobeszk6z modositasra.

(3) A Jogi és Ellen6rzési Igazgatdsag nyilvantartasi feladatai kérében:

a)

b)

vezeti a Tamogataskezeld szerz6déseinek nyilvantartasat, tarolja a megkotott
szerzOdések egy példanyat a munkaszerzédések és a tamogatasi szerzddések
kivételével, a jogszabalyok és az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezései szerint;
gondoskodik az alairt féigazgatoi utasitds, belsé szabalyzat elosztasardl, eredeti
példany megG6rzésérdl és nyilvantartasarol.

(4) A Jogi és EllenGrzési Igazgatdsag az ellendrzési feladatai korében:

a)

b)

<)

d)

ellatja a tamogatasban részesitett, vagy részesitend6 kivalasztott palyazatok,
projektek kozbensé és utdlagos, valamint rendkivili helyszini ellen6rzésének
tervezése, szervezése, végrehajtdasa, dokumentaldsa, nyilvantartdsa, a
tapasztalatok 6sszegzése feladatokat;

gondoskodik az ellen6rzések soran megszerzett informacidok, dokumentumok
atadasarol az illetékes vezetOknek;

gondoskodik az adatszolgaltatasok teljesitésérdl az ellendrz6 szervek, a valamint
egyéb szervek és hatdésagok részére;

részt vesz a hitelesitési és egyéb jelentések Gsszeadllitasaban.

(5) A Jogi és Ellen6rzési Igazgatdsag beszerzési és kdzbeszerzési feladatai kérében:

a)

b)
)

d)

felelds a beszerzések, kozbeszerzések és a koOzpontositott kozbeszerzések
szakszerl lebonyolitasdért, valamint a tadmogatasok kozbeszerzési jogi
ellenGrzéséért,

elkésziti és aktualizalja az éves kdzbeszerzési tervet,

felelés a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok muiszaki tartalmua el6készitéséért, a
szallitokkal vald kapcsolattartasért,

felel6s a beszerzésekhez, kozbeszerzésekhez kapcsolodd éves statisztikai 6sszegzés
elkészitéséért.

33. § A jogi és ellenGrzési igazgato kozvetlendl irdnyitja

a)a Jogi Osztaly vezetdjének,
b)a Helyszini Ellenérzési Osztaly vezetdjének,
c)a Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly vezetGjének

tevékenységét.

34. § A Jogi és Ellendrzési Igazgatdésag igazgatdjat az igazgatdsag lgyrendjében kijel6lt

kormanytisztvisel6 helyettesiti.
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2.1.5. Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdsaga

35. § (1) A Nemzeti Kulturalis Alap a nemzeti és az egyetemes értékek létrehozasanak,
meglrzésének, valamint hazai és hataron tuli terjesztésének tamogatdsa érdekében
létrehozott - elkllénitett allami pénzalap, melynek kezelése a Tamogataskezeld
szervezetén bellil a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatésaga feladata.

(2) A Nemzeti Kulturdlis Alap Igazgatdsaga ellatja a feladatkérébe tartozé tamogatasok
és palyazatok eredményes lebonyolitasat.

(3) A Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdésdaga gondoskodik a Tamogataskezelési
szabalyzatban meghatarozott, tdmogatasi Osszegek Kkifizetéséhez és elszamolasahoz
kapcsolddd pénziigyi feladatok ellatasarol.

(4) A Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdésaga részt vesz a feladatkorébe tartozé
programok, tdmogatasi koncepcidk kidolgozasaban, elGkészitésében.

(5) A Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdsaga ellatja vagy kozrem(ikodik minden olyan
palyazat lebonyolitdsaban, amelyet a féigazgato a hataskorébe utal.

36. § A Nemzeti Kulturalis Alap (a tovabbiakban: NKA) igazgatdja kdzvetlenul iranyitja:
a) az NKA Programiroda vezetdjének,
b) az NKA Palyazati Osztaly vezetGjének,
c) az NKA Fejezeti Kulturalis Palyazati Osztalya vezet6jének és
d) az NKA Elszamoltatasi Osztaly vezetéjének
tevékenységét.

37. § A Nemzeti Kulturalis Alap igazgatdjat tavolléte esetén az igazgatdsag ligyrendjében
kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

38. § A Nemzeti Kulturalis Alap Programiroda 6sszefogja a Nemzeti Kulturalis Alappal

kapcsolatos kezelGi tevékenységet, ellatja a Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdsaga

titkarsagi feladatait, valamint az NKA m(ikodésével 6sszefiiggé adminisztrativ és dontés-
el6készitési feladatokat, igy kilondsen:

a) elldtja az NKA elnbke és alelnbke munkajanak teljes korl el6készitésével,
szervezésével és segitésével kapcsolatos feladatokat;

b) elldtja az NKA Bizottsdga tevékenységének teljes korl elOkészitésével,
szervezésével, és az ebbdl addédd feladatok végrehajtasaval, a bizottsagi tagok
munkajanak tdmogatasaval 6sszefliggd feladatokat;

c) kézrem(ikodik a bizottsagi Ulések szakmai elOkészitésében, ellatja a Bizottsag
Gléseinek megszervezését, dokumentalasat;

d) elemzéseket készit az NKA mikoédésével kapcsolatban, valamint a Bizottsag
dontéseinek megalapozasahoz, hatékonyabba tételéhez;

e) a belsd szabalyzatokban foglaltak szerint kapcsolatot tart az NKA tisztségviselGivel,
valamint a stratégiai partnerekkel (szakmai szervezetek, kulturalis
hattérintézmények);

f) az NKA alelntkének kozvetlen iranyitasaval szervezi az altalanos és az esetenkénti
tisztujitasokat;

g) elGkésziti és végrehajtja az NKA miniszteri keretének felhasznaldsaval kapcsolatos
feladatokat;

h)  elBallitja és nyilvantartja a kollégiumi alapité okiratok torzslapjat;
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0)

p)

q)

r

gondoskodik a palyazati felhivasok megkiildésérél a Tamogatdsokat Vizsgald Iroda
részére, a szikséges egyeztetés lefolytatasarol, nyilvantartas vezetésérdl;
kozrem(ikodik a jogszabaly altal elbirt adatszolgaltatasok teljesitésében,

kulturalis palyaztatashoz kapcsolddd tajékoztatd el6adasokat tart a Kommunikacios
és Eljarasrendi Osztallyal egyittm(ikédve;

aktualizalja az NKA portalon megjelend tartalmakat;

kozremUkodik az NKA arculatanak kialakitdsaban, kezelésében,

figyelemmel kiséri az NKA-t érint6 jogszabalyvaltozasokat, és gondoskodik az NKA
miikodésére, mlikodtetésére vonatkozé sziikséges bels6 szabalyzatok, utasitdsok
tervezetének elkészitésérdl;

eléélet vizsgalatot végez az NKA miniszteri keretébdl nyuljtott tadmogatdsok
tekintetében;

kozrem(ikodik az NKA tisztségviselGinek kinevezése, megbizdsa jogi kérdéseinek
rendezése tekintetében;

kézrem(ikodik a kollégiumok alapitdé okiratainak el6készitésében, illetéleg sziikség
szerinti modositasaban,

tamogatja a palyazatkezel6 rendszerek és szoftverek tovabb fejlesztését.

39. § Az NKA Palyazati Osztaly feladatai korében:

a)

b)

)
d)

e)
F)
9)

h)

3)
k)
m)
n)
0)

P)

Utemezi és elkésziti a palyaztatasi naptarat, el6késziti a palyazati felhivasok
megjelentetésével kapcsolatos sajtokdzleményt;

elkésziti a kollégiumok altal jelzett igényeknek megfeleld bizottsagi
el6terjesztéseket,

végrehajtja a Bizottsag és a szakmai kollégiumok dontéseit;

megfogalmazza, szakmai kollégiummal/miniszteri terllettel egyezteti, véglegesiti, a
Tamogatasokat  Vizsgdld  Iroda altali  engedélyeztetésre  megklldi a
kollégiumi/miniszteri keret terhére kiirandé palyazati felhivasokat, és gondoskodik
annak az NKA portaljan valé megjelentetésérdl,

kezeli a palyazati felhivasok megjelentetéséhez, padlyazatok befogadasahoz
szlikséges Gjrainditasokat;

befogadja és nyilvantartja a beérkez6 palyazatokat, a palyazatokrdl teljes kor(
kimutatasokat készit;

ellen6rzi a palyazatok palyazati felhivasban meghatarozott formai és alaki
kévetelmények teljeslilését, hidny esetén hidanypdtlasra szolit fel;

birdlatra el6késziti a feldolgozott palyazatokat, az online rendszerben atadja azokat
a biralo kollégiumok részére;

elkésziti a szlikséges kimutatdsokat, listdkat a dontések megfeleldé lebonyolitasa
céljabol, egyezteti a kollégiumi kereteket;

egyezteti, megszervezi, lebonyolitjia és dokumentalja a kollégiumi birdlatot
megeldzo el6készitd llést és a birdlati Glést, az ilésrdl jegyz6kényvet készit;

rogziti a palyazatok biralati eredményét, melyrol statisztikdkat készit;

végrehajtja a kollégiumi vagy miniszteri keret terhére hozott déntéseket;
kézrem(ikodik a dontési eredmények kozzétételérdl az NKA portaljan;

biralati dontésrél készilt, jévahagyott jegyz6konyv alapjan elkésziti a dontésrdl
sz0l6 értesitd leveleket, elvégzi az értesités online (felhasznaldi fiokba térténd)
kiktldését;

intézi a Kedvezményezettekkel kotétt tamogatasi szerzddésekre vonatkozo
modositasi kérelmeket;

gondoskodik a palyazati dokumentacio elGirasszerl kezelésérdl, irattarozasaral;
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g) nyilvantartja és rendezi a tdmogatott palydzatokkal kapcsolatos lemondasokat,
megszlintetéseket;

r) kezdeményezi és elGkésziti a szakmai kollégiumok tisztségviseldi tiszteletdijanak
kifizetését;

s) kozremUkodik a szakmai kollégiumok éves beszamolodinak elkészitésében;

t) figyelemmel kiséri és segiti a kollégiumi tagok munkajat;

u) informaciét és felvilagositdst nyuljt a teljes palyaztatasi folyamatot illetéen a
palyazoék felé (telefonon, online, személyesen);

v) tdmogatja a szervezeti adatbazist érint6 moddositasokat a palyazatkezeld
szoftverekben;

w)  kozremikodik a meglévd palyazatkezelési szoftverek tovabbi fejlesztésében;

X) gondoskodik az NKA portdljan a palyaztatdssal kapcsolatos informacidk
naprakészen tartasarol;

y) elvégzi a jogszabalyi kotelezettségekbdl adodd adatszolgaltatdsokat.

40. § Az NKA Fejezeti Kulturalis Palyazati Osztaly feladatai kérében:

a) kapcsolatot tart a minisztérium szakmai féosztalyaival és a palyazdkkal;

b) koézrem(ikodik a palyazati felhivas, a palyazati adatlap és Utmutatd elkészitésében és
a palyazati felhivas NKA portaljan térténé megjelentetésében;

c) befogadja/elutasitja a beérkezett palyazatokat, ellendrzi a palyazatoknak a palyazati
felhivasban meghatarozott formai, alaki kovetelményeit;

d) elldtja a palyazatok adatrogzitését, feldolgozasat és a rogzitett palyazatokat, szakmai
anyagokat az értékeld bizottsag rendelkezésére bocsatja;

e) a birdlati dontésrdl készilt jovahagyott jegyz6konyv alapjan elkésziti és postazza az
értesité leveleket, a szikséges feltételek fennalldsa esetén elkésziti a tdmogatott
palydzatok tamogatasi szerz6dését, gondoskodik a tamogatasi szerz6dések
alairattatasarol;

f) gondoskodik a kotelezettségvallalashoz és az utalas teljesitéséhez sziikséges adatok
ataddasarol a Gazdasagi Igazgatdsag részére;

g) intézi a Kedvezményezettekkel kotétt szerzédésekre vonatkozdé modositasi
kérelmeket;

h) megvizsgalja a tdmogatasokrol beérkezett pénziigyi elszamolasokat;

i) intézkedik a hianyosan megkuldott elszamolasok kiegészittetésérol;

j) a beérkezett szakmai beszamoldkat elfogadasra tovabbitja a minisztérium szakmai
féosztalya részére;

k) felszodlitja az elszamolast hataridére nem teljesité6 palyazokat, figyelemmel kiséri a
fizetések és visszafizetések teljesitését;

I) az elismert tartozasokat atadja a Gazdasagi Igazgatésagnak;

m) lezdrja és irattarazza a palyadzatokat, vagy szikség szerint kezdeményezi a
szerz6désszegd palyazok ligyeinek jogi Uton térténd rendezését;

n) segitséget nyuljt és felvildgositdst ad a teljes palyaztatasi folyamatot illetéen
(telefonon, online, személyesen);

o) kialakitja az osztaly ellen6rzési nyomvonalait, fejleszti azokat és figyelemmel kiséri a
folyamatok hatékonysagat;

p) a munkafolyamatokra irdnyuld rendszeres és elGirasszerl kockazatkezelést végez.

41. § Az NKA Elszamoltatdsi Osztaly feladatai korében:
a) ellen6rzi a palyazok pénzigyi elszamolasat;
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b) a szakmai beszamoldék formai ellendrzése utan azokat értékelés céljabdl tovabbitja
a kollégiumi tagoknak, figyelemmel kiséri a szakmai értékelések allasat;

c) intézkedik a hidnyosan megklild6tt pénzligyi elszamolasok és szakmai beszamoldk
kiegészittetésérdl;

d) a pénzigyi elszdamolasok és a szakmai beszamoldk, zardbeszamoldk elfogadasa
utan a palyazatokat lezarja;

e) részt vesz az NKA palyazatai érvényességi, valamint a miniszter altal tAmogatottak
~€l6élet” vizsgalataban;

f) a jogszabalyi eldirdsokra, gyakorlati standardokra és kockazatelemzésre épitve
dontésre el6késziti a stratégiai és az éves helyszini ellenbrzési terveket;

g) gondoskodik az NKA portéljan az elszdmoltatdssal és az ellenérzéssel kapcsolatos
informaciok naprakészen tartasardl.

2.1.6. A Civil, Oktatasi és Szocialis Tamogatasok Igazgatdésaga

42. § A Civil, Oktatasi és Szocidlis Tamogatasok Igazgatdsaga vezetGje kozvetlen
iranyitasa alatt allé6 6nalléan mikodo szervezeti egységek a palyazatkezelési és dontés-
el6készitési feladataik kérében:

a) ellatjdk a feladatkorikbe tartozé6 tamogatasok és palyazatok eredményes

lebonyolitasat;

b) elldtjadk a Tamogataskezelési szabalyzatban meghatarozott, tdmogatasi 6sszegek
kifizetés el6készitéséhez és elszamoldsdhoz kapcsolddd pénzligyi feladatokat;

c) részt vesznek a feladatkorliikbe tartozé programok, tamogatasi koncepcidk
kidolgozasaban, el6készitésében;

d) javaslatot tesznek a Tadmogataskezel6 tevékenységét érintd jogszabalytervezetekre,
az érintett igazgatdsdgok bevondasaval véleményezik az el6készitett tervezeteket;

e) részt vesznek az egyes palydzati, tamogatasi felhivasok és Kkiirdsok
elOkészitésében;

f) részt vesznek a palyazati, tdmogatdasi programok tarsadalmi egyeztetésében;

g) részt vesznek az egyes palyazati, tdmogatasi programokkal kapcsolatos tajékoztatd
és tanacsado tevékenységben;

h) ellatjdk a beérkez6 palyazati és tdamogatasigénylési anyagok feldolgozasat, formai
ellen6rzését, hidnypdtoltatasat, dontésre torténé teljes korl el6készitését;

i) kezdeményezik a tamogatasokkal kapcsolatos informaciok honlapon torténd
kozzétételét;

j) ellatjak a tdmogatdi dontésrdl vald értesitéssel kapcsolatos feladatokat, felelnek a
tamogatasi szerz6dések elbkészitéséért és megkotéséért illetve a szerz6déskotési
folyamat monitoring tevékenységéhez adatot szolgaltatnak;

k) a benyujtott kifogasokat részletes szakmai Osszefoglaloval és a kifogas
elbirdlasdhoz szikséges dokumentumokkal egylitt haladéktalanul megktldik a
Gazdasagi Igazgatésagnak;

1 gondoskodnak a tdmogatasokkal kapcsolatos kormanyzati dontések
végrehajtasarol;

m) ellatjak a tdmogatasok folyodsitasaval kapcsolatos szakmai feladatokat;

n) elldtjdk a tamogatassal torténd elszamoltatassal, beszamoltatdssal kapcsolatos
feladatokat, ellenérzik a tdAmogatasok felhasznalasanak jog- és szakszerliségét;

o) gondoskodnak a feladatkoriikbe tartozé tdmogatasok jelentéseinek, beszamoldinak
elkészitésérdl;

p) ellatjdk a feladatkorikbe tartozé tdmogatasok tekintetében az elektronikus
palyazatkezel6 szoftverekkel kapcsolatos palyazatkezeldi feladatokat, jelzik a
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palyazatkezeld rendszer kapcsan felmerild fejlesztési igényeiket, a keletkezett
problémakat;

q) kozremikddnek a telefonos, elektronikus és a személyes Uigyfélszolgdlat
tevékenységében;

r) rogzitik és folyamatosan nyilvantartjdk a palyazatokkal kapcsolatban felmerdlt
panaszos ligyeket és a jogszabalyi keretek kozott eljarnak azokban;

s) jogszabadlyi felhatalmazas alapjan ellatjdk a kilonb6zé Tanacsok, Bizottsagok,
kollégiumok titkari feladatait.

43. § A Civil, Oktatasi és Szociadlis Tamogatasok Igazgatdosaga vezetbje kozvetlenll
iranyitja:

a) a Nemzeti Egylttm(ikodési Alap és Civil Tamogatasok Osztaly vezetdjének,

b) az Oktatasi Tamogatasok Osztaly vezetdjének és

c) a Csaladi és Ifjusagi Tamogatasok Osztaly vezetdjének

tevékenységét.

44. § A Civil, Oktatasi és Szocialis Tamogatasok Igazgatdsaga vezet6jét tavolléte esetén
az igazgatdsag ligyrendjében kijeldlt kormanytisztviseld helyettesiti.

45. § A Nemzeti Egyuttm(ikodési Alap és Civil Tamogatasok Osztdlya a Nemzeti
EgylttmUkodési Alappal (a tovabbiakban: Alap) kapcsolatos feladatai kérében 6sszefogja
az Alappal kapcsolatos alapkezel6i tevékenységet, ennek keretében kilénésen:

a) Dbiztositja az Alap testiletei m(ikodésének szabalyszerliségét, végrehajtjia a
doéntéshozdk szabalyszerld dontéseit;

b) elldtja a Tanacs és a kollégiumok Uléseinek megszervezését, dokumentalasat;

c) el6késziti a palyazati felhivasokat;

d) elldtja a tdAmogatasi igényekkel kapcsolatos ellenbrzési, rogzitési feladatokat;

e) elvégzi az elszamoldsok formai és tartalmi vizsgalataval kapcsolatos miveleteket;

f) végrehajtja a szabalytalansagok kezelését, kizarassal kapcsolatos feladatokat;

g) teljesiti a jogszabalyban, belsé szabdlyzatban, valamint az Alap testiileteinek
szabdlyzataiban foglalt adatszolgaltatasi kotelezettségét az EMMI, a Tanacs és a
kollégiumok felé;

h) kozrem(koédik az Alappal kapcsolatos, jogszabalyban el6irt beszamolasi
kotelezettségek teljesitésében;

) gondoskodik a jogszabaly altal meghatarozott kozzétételi feladatok végrehajtasarol;

i) feladatai elldtdsa soran kapcsolatot tart a Tanaccsal, kollégiumokkal, az EMMI
Egyhdzi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel8s Allamtitkarsagaval,
kalonos tekintettel a szakterlilettel foglalkozéd fdosztalyra, az allamtitkarsaggal
egyeztetett idopontban szakmai-pénzigyi tajékoztatast nyujt, tovabba eldsegiti a
felek kozotti informacidéaramlas;

k) ellatja vagy koOzremikddik minden olyan palyazat lebonyolitdsaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

46. § (1) Az Oktatasi Tdmogatasok Osztalya a kdznevelési tdmogatasokkal kapcsolatos

feladatai korében:

a) elldtja a vonatkozd elGiranyzatokkal Osszefliggésben meghirdetett palyazatok,
tamogatasi konstrukciok lebonyolitasat, kiemelten a tehetséggondoz6 programok és
az Ut a tudoményhoz Osztondijprogram jogszabalyokban meghatarozott
tevékenységeit;
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b)

c)
d)

a Nemzeti Tehetség Program vonatkozdsdban a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen egylttm(ikodik a palyazatok lebonyolitdsa soran az EMMI Csalad- és
Ifjusagugyért Felelés Allamtitkarsagaval;

kapcsolatot tart az EMMI Csaladd- és Ifjusaglgyért Felels Allamtitkarsagaval;

ellatja vagy koézrem(ikédik minden olyan palyazat lebonyolitdsdban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

(2) Az Oktatasi Tamogatasok Osztadlya a felsGoktatasi tdmogatasokkal kapcsolatos
feladatai korében:

a)

b)

)
d)

a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Oszténdijprogramra vonatkozdan a
hatalyos jogszabadlyi el6irasoknak megfeleléen egylttm(koédik a palyazatok
lebonyolitdsa sordn a megyei és a teleplilési dnkormanyzatokkal, felsGoktatdsi
intézményekkel, valamint az EMMI Oktatédsért Felelds Allamtitkarsagaval;

elldtja a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormanyzati Oszténdijprogram
vonatkozasaban az énkormanyzati 6szténdijrész pénzkezelési feladatait;
kapcsolatot tart az EMMI Oktatasért Felelds Allamtitkarsagaval.

elldtja vagy kozrem(ikodik minden olyan palyazat lebonyolitdsaban, amelyet a
féigazgatd a hataskoérébe utal.

47. § (1) A Csaladi és Ifjusdgi Tamogatasok Osztdlya az ifjusdagi tamogatasokkal
Osszefligg6 feladatai korében:

a)

b)

c)

d)

elldtja a vonatkozd eldiranyzatokkal Osszefiiggésben meghirdetett palyazatok,
tdmogatasi konstrukcidok lebonyolitdsat, kiemelten a Gyermek és Ifjusagi
Alapprogram (tovabbiakban: GYIA) jogszabalyokban meghatarozott
tevékenységeit;

a GYIA vonatkozadsaban a hatalyos jogszabalyi elGirdsoknak megfelel6en
egylUttmUkodik a palyazatok lebonyolitdsa soran az EMMI Csalad- és Ifjusaglgyért
Felel8s Allamtitkarsagaval;

kapcsolatot tart az EMMI Csaldd- és Ifjusaglgyért Felelés Allamtitkarsagaval, a
palyazokkal;

ellatja a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram Tanacs titkarsagi feladatait.

(2) A Csaladi és Ifjusagi Tamogatasok Osztdlya a csaldadpolitikai tdmogatasokkal
Osszefligg6 feladatai korében:

a)

b)

c)

elldtja a vonatkozd elGiranyzatokkal Osszefiiggésben meghirdetett csaladligyi,
népolitikai és  népesedéspolitikai  palydzatok, tédmogatdsi  konstrukciok
lebonyolitasat;

a hatdlyos jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen egylttm(ikédik a palyazatok
lebonyolitasa sordn az EMMI Csalad- és Ifjusaglgyért Felelds Allamtitkarsagaval;
kapcsolatot tart az EMMI Csaldd- és Ifjusagligyért Felelés Allamtitkarsagaval, a
palyazokkal.

(3) Elldtja vagy kozrem(ikédik minden olyan palyazat lebonyolitasaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

2.1.7. Az Egyhazi, Egészségligyi és J6vé Nemzedéke Tamogatasok Igazgatésaga
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48. § Az Egyhazi, Egészségligyi és J6vé Nemzedéke Tamogatasok Igazgatdsaga
vezetGje koézvetlen iranyitdsa alatt allé6 o6nalldan mikodd szervezeti egységek a
palyazatkezelési és dontés el6készitési feladataik korében:

a) ellatjdk a feladatkoriikbe tartozd tamogatasok és palyazatok eredményes
lebonyolitasat;

b) ellatjdk a Tamogataskezelési szabalyzatban meghatarozott, tdmogatasi 0sszegek
kifizetéséhez és elszamolasahoz kapcsolédo pénziigyi feladatokat;

c) részt vesznek a feladatkéritkbe tartozé6 programok, tamogatasi koncepcidk
kidolgozasaban, el6készitésében;

d) javaslatot tesznek a Tamogataskezel6 tevékenységét érinté jogszabalytervezetek
el6készitése soran, az érintett igazgatésdgok bevonadsaval véleményezik az
el6készitett tervezeteket;

e) részt vesznek az egyes palyazati, tamogatasi felhivasok és kiirdsok
elokészitésében;

f) részt vesznek a palyazati, tdmogatasi programok tarsadalmi egyeztetésében;

g) részt vesznek az egyes palyazati, tdAmogatasi programokkal kapcsolatos tajékoztato
és tanacsado tevékenységben;

h) ellatjak a beérkezd palyazati és tamogatasigénylési anyagok feldolgozasat, formai
ellen6rzését, hianypdtoltatasat, dontésre torténé teljes korli el6készitését;

i) kezdeményezik a tédmogatasokkal kapcsolatos informacidk honlapon torténd
kozzétételét;

1) ellatjak a tamogatoi dontésrdl vald értesitéssel kapcsolatos feladatokat, felelnek a
tdmogatasi szerz6dések elbkészitéséért és megkotéséért illetve a szerz6déskotési
folyamat monitoring tevékenységéhez adatot szolgaltatnak;

k) a benyujtott kifogasokat részletes szakmai Osszefoglaldval és a kifogas
elbirdldasdhoz szikséges dokumentumokkal egylitt haladéktalanul megkildik a
Gazdasagi Igazgatésagnak;

)] gondoskodnak a tdmogatasokkal kapcsolatos kormanyzati dontések
végrehajtasarol;

m) ellatjak a tdmogatasok folyodsitasaval kapcsolatos szakmai feladatokat;

n) elldtjdk a tamogatassal torténd elszamoltatassal, beszamoltatdssal kapcsolatos
feladatokat, ellenérzik a tamogatasok felhasznalasanak jog és szakszer(iségét;

0) gondoskodnak a feladatkériikbe tartozé tdmogatasok jelentéseinek, beszamoldinak
elkészitésérdl;

p) elldtjdk a feladatkorikbe tartozé tdmogatasok tekintetében az elektronikus
palyazatkezel6 szoftverekkel kapcsolatos palyazatkezel6i feladatokat, jelzik a
palyazatkezel6 rendszer kapcsan felmerild fejlesztési igényeiket és a keletkezett
problémakat a Kommunikacids és Eljarasrendi Osztalynak;

q) kozremlkédnek a telefonos, elektronikus és a személyes Ugyfélszolgalat
tevékenységében;

r) rogzitik és folyamatosan nyilvantartjdk a palyazatokkal kapcsolatban felmerilt
panaszos (gyeket és a jogszabalyi keretek kozott eljarnak azokban;

s) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatjdk a kilénb6zé Tanacsok, Bizottsagok,
kollégiumok titkari feladatait.

49. § Az Egyhazi, Egészségligyi és J6v6 Nemzedéke Tamogatasok Igazgatésaga vezetGje
kézvetlenll irdnyitja

a) az Egyhazi és Nemzetiségi Tdmogatasok Osztaly vezetdjének,

b)  a Sport, Egészségligyi és Egyedi Tamogatasok Osztaly vezetbjének és

c) a Tarsadalmi Felzarkdzasi Tdmogatasok Osztaly vezetdjének
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tevékenységét.

50. 8§ Az Egyhazi, Egészségiigyi és J6v6 Nemzedéke Tamogatasok Igazgatésaga
vezetdjét tavolléte esetén az igazgatdésag Ugyrendjében kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

51. § (1) Az Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Osztalya az egyhdazi tdmogatasokkal

Osszefiigg6 feladatai korében:

a) elldtja a vonatkozo eldiranyzatokkal kiemelten az egyhazi és nemzetiségi
programokkal Osszefliggésben a tamogatasok lebonyolitdsat a rendelkezésre alld
forrasokra vonatkozodan a jogszabalyokban meghatarozottak szerint;

b)  kapcsolatot tart az EMMI Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felel8s Allamtitkarsagaval, a magyarorszagi és hataron tuli egyhazi szervezetekkel,
és a kozoktatasi intézményekkel.

(2) Az Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Osztdlya a nemzetiségi tdmogatasokkal

Osszefligg6 feladatai korében:

a) elldtja a tdmogatoval kotott megallapodasban rogzitettek szerint a nemzetiségi
tamogatasok fejezeti kezelésl elGiranyzat terhére kiirt, és lebonyolitdsra atadott
palyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

b) ellatja a Nemzetiségi Tdmogatasi Bizottsag titkarsagi feladatait;

c) kapcsolatot tart az EMMI Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felelés Allamtitkdrsadgdval és a tdmogatassokkal &sszefiiggésben a hazai
nemzetiségek szervezeteivel;

d) jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a tdamogataskezel6i feladatokat (dont a
tamogatasok odaitélésérol).

(3) Ellatja vagy kozrem(ikédik minden olyan palyazat lebonyolitasaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

52. § (1) A Sport, Egészségiigyi és Egyedi Tamogatasok Osztaly a sporttamogatasokkal

Osszefiigg6 feladatai korében:

a) elldtja a vonatkozé eldiranyzatokkal 6sszefliggésben meghirdetett sport palyazatok,
tamogatasi konstrukciok lebonyolitasat;

b) a hatdlyos jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen egylttmikodik a palyazatok
lebonyolitasa sordn az EMMI Sportért Felel8s Allamtitkarsagaval;

c) kapcsolatot tart az EMMI Sportért Felelés Allamtitkarsagaval és a palyazokkal.

(2) A Sport, Egészségligyi és Egyedi Tamogatasok Osztalya az egészségligyi

tamogatasokkal 6sszefliggd feladatai korében:

a) elldtja a vonatkozd elGirdnyzatokkal 6sszefliggésben meghirdetett egészségligyi
palyazatok, tdAmogatasi konstrukciék lebonyolitasat;

b) a hatdlyos jogszabadlyi el6irdsoknak megfeleléen egylttm(kodik a palydzatok
lebonyolitdsa sorén az EMMI Egészségiigyért Felelds Allamtitkarsagaval;

c) kapcsolatot tart az EMMI Egészséguigyért Felel8s Allamtitkarsédgaval, a palyazokkal.

(3) A Sport, Egészségigyi és Egyedi Tamogatdsok Osztalya egyedi tamogatasokkal
Osszefiigg6 feladatai korében:
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a) ellatja a vonatkozd elGirdnyzatokkal Osszefliggésben az egyedi tamogatasok
kezelését;

b) a hatdlyos jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen egyuttmlkodik az egyedi
tamogatasok kezelése soran az EMMI illetékes allamtitkarsagaival;

c) kapcsolatot tart az EMMI illetékes allamtitkarsagaival, a palyazokkal.

(4) Ellatja vagy kozrem(ikédik minden olyan palyazat lebonyolitasaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

53. § A Tarsadalmi Felzarkézasi Tamogatasok Osztdlya a tarsadalmi felzarkdzasi

palyazatokkal 6sszefiiggd feladatai korében:

a) elldtja a feladatkorébe tartozd esélyegyenlGségi, integracidos és felzarkdzasi
palyazatok, egyéb tadmogatasi konstrukciék jogszabalyokban meghatarozott
tevékenységeit, kiemelten az Utravaldé Oszténdijprogrammal kapcsolatos
feladatokat;

b) elldtja az esélyegyenlGségi és felzarkozasi programokkal, tovabba az 6sztondij-
kezelGi feladataival kapcsolatosan kilondsen az oktatasi esélyegyenldséget szolgald
intézkedések és az integracidés rendszerben részt vevl intézményekben dolgozé
pedagdgusok tamogatasaval kapcsolatos tamogatasok kezelését;

c) elldtja az EMMI Tarsadalmi Felzarkézasért Felel6s Allamtitkdrsagaval kotott
szerz6dés alapjan az egyéb tamogatasi konstrukcidok lebonyolitasat a forrasra
vonatkoz6 jogszabadlyi rendelkezések szerint;

d) kapcsolatot tart az EMMI Szocidlis Ugyekért és Tarsadalmi Felzarkézasért Felelds
Allamtitkarsadgaval, rendszeresen, az allamtitkdrsdggal egyeztetett idépontban
szakmai-pénzlgyi tajékoztatast nyuijt;

e) ellatja vagy kozremikodik minden olyan palyazat lebonyolitdsaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

2.1.8 Az Eurdpai Unids és Hatar menti Programok Igazgatésaga

54. § Az Eurdpai Unids és Hatar menti Programok Igazgatéjanak kozvetlen iranyitdsa

alatt allé szervezeti egységek feladatai:

a) részt vesz a palyazati kiirdsok és kiemelt projektek programtervezési felhivasainak
kidolgozasaban;

b) elldtja a palyazatok befogadasaval, tartalmi ellen6rzésével és a palyazatok
értékelésével 6sszefliggd feladatokat;

c) az adatokat folyamatosan rogziti a monitoring és informaciés rendszerben, az
adatbazis naprakészségének, hitelességének és megbizhatdsaganak biztositasa
érdekében;

d) részt vesz az operativ program és az akcioterv kidolgozasaban és modositasaban;

e) elvégzi a szerz6déskotési és kezelési feladatokat;

f) egylttmikodik és adatot szolgaltat a kUlils6 és bels6é ellen6rz6 szervek altal
lefolytatott vizsgalatok soran;

g) elldtja a programvégrehajtassal kapcsolatos feladatokat;

h) ellatja a programzarassal kapcsolatos feladatokat;

) elldtja az unids és a hatar menti programok kezelésével kapcsolatos feladatokat.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6815

55. § (1) Az Eurdpai Unids és Hatar menti Programok Igazgatésag vezetbje kdzvetlendl
iranyitja:

a) az EU Programfejlesztési Osztaly vezetGjének,

b) az EU Program végrehajtasi és - fenntartasi Osztaly vezet6jének,

c) a Hatar menti Tdmogatasok Osztalya vezetGjének

tevékenységét.

(2) Az Eurdpai Unids és Hatar menti Programok Igazgatdsag vezetdjét tavollétében az
igazgatdésag ligyrendjében kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

56. § (1) Az EU Programfejlesztési Osztaly az eurdpai unidés programok fejlesztésével

O0sszefiigg6 feladatai korében:

a) részt vesz a palyazati kiirdsok és kiemelt projektek programtervezési felhivasainak
kidolgozasaban, az ahhoz kapcsolddoé feladatok elvégzésében;

b) részt vesz az operativ program és az akcioéterv kidolgozasaban és modositasaban.

(2) Ellatja vagy kozrem(ikdédik minden olyan feladat megvaldsitdsdban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

57. § (1) Az EU Program végrehajtasi és - fenntartasi Osztaly feladatai ellatasa kérében:

a) javaslatot tesz az Emberi Er6forras Fejlesztési Operativ Program maddositasara;

b) az érintett szakmai szervezetekkel egyuttmiikodésben eldkésziti az akcidtervben
rogzitett konstrukciok vonatkozdsaban a palyazati Gtmutatdk tervezetét, majd
véglegesiti azt;

c) gondoskodik a ra bizott projektek kivalasztasanak elGkészitésérdl, a projektek
elérehaladdsdnak nyomon kovetésérdl és tamogatasarol;

d) nyomon koveti az operativ programok és projektek pénziigyi és szakmai
elérehaladasat, klilonos tekintettel az indikatorok teljesitésére;

e) ellatja a projektek megvaldsitasanak nyomon kovetését, el6zetesen beazonositja a
megvaldsitassal kapcsolatban a problémakat, kockazatokat és intézkedik a
projektek eredményes megvaldsuldsa érdekében, ellatja az ezzel kapcsolatos
sziikséges feladatokat, adatszolgaltatasi és jelentéstételi kotelezettségeket;

f) megvaldsitja a projektvégrehajtassal kapcsolatos feladatokat,
szerz6désmodositasok kezelését, a zarassal kapcsolatos feladatokat, egytttmikodik
és adatot szolgaltat a kiils6 és bels6 ellen6rz6 szervek altal lefolytatott vizsgalatok
soran,

g) elkésziti és tovabbitja a fenntartdsi jelentéseket és a fenntartdsi id6észak alatt
elvégzi a sziikséges teendbket.

(2) Ellatja vagy koézrem(ikdodik minden olyan feladat megvaldsitasaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

58. § (1) A Hatar menti Tdamogatasok Osztalyanak feladatai ellatdsanak kérében:

a) részt vesz hatar menti programok fejlesztésében, valamint hatar menti
programokkal kapcsolatos el6terjesztések kidolgozasaban;

b) ellatja a hatdr menti programok kezelésével kapcsolatos feladatokat;

c) megvaldsitja a hatar menti projektvégrehajtassal kapcsolatos feladatokat;

d) folyamatosan koveti az eurdpai unids és egyéb palyazati kiirasokat,

e) egylttmikodik és adatot szolgdltat kiils6 és bels6é ellen6rzé szervek altal
lefolytatott vizsgalatok soran;
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f) elldtja a Hatartalanul! program tamogatasainak lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat.

(2) Ellatja vagy kozrem(ikédik minden olyan feladat megvaldsitasaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal.

2.1.9. EU Projektek Programiroda
59. § (1) Az EU Projektek Programiroda tevékenységét osztalyvezetl iranyitja.

(2) Az EU Projektek Programiroda feladatai ellatasa korében:

a) megvaldsitja a hataskorébe Gtalt Eurdpai Unid altal finanszirozott projekteket;

b) kapcsolatot tart Eurdpai Unids programok megvalositasat iranyitd, felligyeld és
ellendrz6 szervezetekkel;

c) a projektek megvaldsitdsa soran gondoskodik a vonatkozé jogszabalyokban,
eljarasrendben, egyéb szabalyzékban foglalt (kedvezményezett) kotelezettségek
maradéktalan teljesitésérdl;

d)  részt vehet a konstrukcidkkal kapcsolatos dokumentumok véleményezésében;

e) egylttmikodik és adatot szolgaltat a kils6 és bels6 ellen6rz6 szervek altal
lefolytatott vizsgalatok soran.

(3) Ellatja vagy koézrem(ikédik minden olyan feladat megvaldsitasaban, amelyet a
féigazgatd a hataskorébe utal

2.1.10. Az Informatikai Osztaly

60. § (1) Az Informatikai Osztaly a féigazgatd kodzvetlen irdnyitasa alatt alld6 szervezeti

egység, mely feladatkérében eljarva:

a) gondoskodik a Tamogataskezel6é feladatellatdsdhoz szikséges és megfeleld
informatikai és kommunikacidos rendszerek Uzemeltetésér6l, lUzemzavar esetén
annak elharitasardl;

b) elladtja az intézmény és a projektek rendszergazdai feladatait;

c) gondoskodik az intézményi és a projektekhez kapcsolédd adatbazisok frissitésérdl,
az adatok archivalasardl, a tarolt adatok aktualizalasardl;

d) gondoskodik az elektronikus iktatasi rendszer felligyeletérdl;

e) gondoskodik az intézmény és a projektek informatikai fejlesztéssel és
Uzemeltetéssel kapcsolatos feladatainak ellatasarol, javaslatot tesz az informatikai
fejlesztésekre, megvaldsitasa esetén kozremikodik annak lebonyolitasaban;

f) felelés a Tamogataskezel6 miikodése, feladatainak ellatdsa és a projektek
végrehajtdsa soradn észlelt informatikai hibak, problémak kijavitasaért,
megoldasahoz sziikséges intézkedések megtételéért, az informatikai szolgaltatasok
integralt megvalositasaért, a minGség folyamatos ellenGrzéséért, fejlesztési
javaslatokért;

g) részt vesz az internetes fellletek milkodtetésében, gondoskodik aktualis
tartalommal vald ellatasukroél, kdzzéteszi a honlapon a tdémogatasokkal kapcsolatos
informacidkat;

h) iranyitja a palyazatkezelési rendszerek mikodésével 6sszefliggd feladatokat;

) szakmai tadmogatast nyujt az Ugyviteli és irodai szoftverek kivalasztasaban, és
kézrem(ikodik azok beszerzésében;
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i) elokésziti az informatikai rendszerek biztonsagara, haszndlatara és l(zemeltetésére
vonatkozé szabalyzatokat, gondoskodik azok folyamatos aktualizalasarol,
jogszabalyoknak tortén6é megfeleltetésérdl;

k) ellatja a rendezvények és el6adasok technikai tdmogatasat;

)] nyilvantartja és kezeli a felhasznaldi jogosultsagokat és profilokat, gondoskodik a
szoftverek felhasznaléi tAmogatasardl;

m) fellgyeli és karbantartja a szervereket;

n) gondoskodik a Tamogataskezel6 hasznalatdban 1évé domain nevekrdl;

o) felel a beszerzési vagy kdzbeszerzési eljarasok sordn beszerzett infokommunikacios
eszk0zOk szervezeti egységekhez torténd eljuttatasaért;

p) kozrem(ikodik a felhaszndlok informatikai oktatasaban.

(2) Az Informatikai Osztaly vezetGjét tavollétében az osztaly Ugyrendjében kijel6lt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

2.2. Az altalanos fbigazgato-helyettes kézvetlen iranyitasa alatt allé szervezeti egységek
feladatai

2.2.1. Igazgatasi Osztaly
61. § Az Igazgatasi Osztaly feladatainak ellatdsa korében:

a) el6segiti a féigazgatd és az altalanos féigazgato-helyettes feladatainak ellatasat,
gondoskodik az értekezletek el6késztésérdl és lebonyolitasarol, az ott kiszignalt feladatok
végrehajtasardl;

b) részt vesz a fbGigazgatd- vagy altalanos fdigazgatd-helyettes taldlkozdira
készitendé hattér informacidk Osszegylijtésében és rendszerezésében kérés esetén
egyuttmikodik a FOigazgatoi Titkarsaggal, ehhez adatokat és informacidkat kér be az
érintett szervezeti egységektdl;

c) felel az intézményi szintl szakmai anyagok el6készitéséért, egyeztetéséért;

d) koordindlja a jogszabalyban, munkatervben meghatarozott, a fdigazgatd és az
altalanos féigazgatd-helyettes altal kiadott feladatokat, nyomon koveti azok hataridében
torténd végrehajtasat;

e) elkésziti a TAmogataskezeld munkatervét,

f) gondoskodik az EMMI-b6l vagy mas kozigazgatasi szervtll érkezd irasbeli
megkeresésre adott valaszlevelek elGkészitésérél, a Tamogataskezeld egységes
allaspontjanak a kialakitasardl,

g) jogszabalyban, illetve bels6 szabalyozd eszkdzokben elbirt kotelezettség alapjan
intézkedik a szerz6déses adatok kozzétételérdl;

h) nyomon koveti az EMMI-nek vagy mas koézigazgatdsi szervnek dontéshozatalra
vagy véleményezésre hivatalosan atadott Gigyeket és az azokkal kapcsolatos feladatokat;
) koordinadlja a kiils6 szervezetek részére teljesitendé adatszolgaltatasok
elokészitését, nyomon koveti azok teljeslilését;

i) feladata a Tamogataskezel6  stratégidjanak  kialakitdsa, koordinalasa,
végrehajtasanak nyomon kovetése;

k) feladata k6zé tartozik szervezetfejlesztési javaslatok megfogalmazasa,

egyeztetése a Tdmogataskezell érintett terlleteivel;
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) feladata kozé tartozik tervezési kompetencidk kialakitdsa, a tervezés és
végrehajtas koordinacidja;
m) feladata k6zé tartozik a Tamogataskezel6 egészét vagy tobb szakteriletet érintd

dontések elGkészitésének koordinalasa, és segitségnyuljtds a dontési alternativak
kidolgozasaban;

n) feladata k6zé tartozik a Tamogataskezeld egészét érint6é horizontdlis kérdések
koordinacidja;
0) feladata kozé tartozik az igazgatdsagoktol szilikség szerinti rendszerességgel

bekért statuszjelentések kialakitdsa, koordinalasa, a kialakult gyakorlat elemzése, annak
szlikség szerinti tovabbfejlesztése;

p) feladata kozé tartozik, hogy segitséget nyujt az egyes igazgatésagok és osztalyok
szakmai tevékenységében, kllontsen feladata a folyamatok egységességének
kialakitasa, koordinalasa;

q) feladatelldatasaba tartozik a hazai, hatar menti - és unids programok informacids
rendszerének kialakitdsa és mikddtetése;
r) feladata az igazgatésagokon folyd munkdak nyomon kovetési rendszereinek

ellendrzése, azok folyamatos hasznalatanak figyelemmel kisérése, tovabba szikség
esetén a modositando fejlesztések, valtoztatasok kezdeményezése;

s) gondoskodik a vonatkozd jogszabalyokban, valamint eljarasrendekben foglalt -
éves, negyedéves, kéthavi, havi - jelentések, beszamoldk, riportok elkészitésérdl;

t) meghatarozza az osztdlya munkatervét, elkésziti az Ugyrendjét és annak
mellékleteként a munkakori leirasokat, szervezi és ellen6rzi a feladatok végrehajtasat;

u) ellatja mindazon lgyeket, amelyeket a féigazgaté vagy az altalanos féigazgato-
helyettes alland6 vagy eseti jelleggel a feladat és hataskorébe utal.

2.2.2. Humanpolitikai Osztaly

62. § A Humanpolitikai Osztaly feladatai kérében:

a) érvényesiti a Tdmogataskezeld |étszam-gazdalkodas kdvetelményeit;

b) gondoskodik a személyi iratok nyilvantartasardl, kezelésérdl, Orzésérdl, a
munkatarsak be- és kilépésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, be- és kilépblap
kitoltésérdl;

C) elldtja a munkalgyi programok és nyilvantartdsok, tovabba a személy- és
munkaigyi adatbazisok szabalyszer(i vezetését;

d) feligyeli a Tamogataskezel6 munkatarsainak, nyugdijasainak szocialis, joléti és
egészséglgyi ellatasat szolgald tevékenységét;

e) ellatja a foglalkozas-egészségigyi feladatokkal kapcsolatos szervezési és el6készit
tevékenységet;

f) javaslatot tesz a munkaltaté és a munkavallaléi érdekképviseletek kozotti
egylttmikodésre;

g) javaslatot tesz a Tamogataskezel6 humadnpolitikai szakteriiletet érint6 belsd
szabdlyzatainak aktualizalasara;

h)  gondoskodik a Tdmogataskezel6 munkatarsainak oktatdsdval és tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, a t(iz- és munkavédelmi oktatdsok megtartasaral,
dokumentalasardl;

i) gondoskodik a Tamogataskezel6 munkatarsainak valaszthaté béren kivili
juttatadsaival kapcsolatos feladatok ellatasardl;

i) elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;

k) elldtja a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos ligyintézést;
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s)

kézrem(ikodik a Tamogataskezelé altal kezelt projektek keretében |étesitett
munkak6érok meghatdrozasaban, a kapacitasokkal valé hatékony és eredményes
gazdalkodas biztositasaban;

kézrem(ikbdik a Tamogataskezeldnél létesitett munkakorok meghatarozasaban,
elkésziti a munkakoéri leirasok mintadokumentumait;

kidolgozza a Tamogataskezel6 motivacidés rendszerét, kialakitja a teljesitmény-
kialakitja a kulcskompetencidk fejlesztési tervét, képzési programjat;

eljar a palyazati Gton torténé munkaerd felvételekkel kapcsolatos feladatokban;
elldtja a Tdmogataskezel6hdz szakmai gyakorlatra érkez6 hallgatékkal kapcsolatos
feladatokat;

jogszabalyok alapjan, illetve a klils6 szervek megkeresésére gondoskodik a
szilkséges adatok eldirasoknak megfelel6 szolgaltatasardl;

Ve

altal meghatarozott eszk6z és a jogosultsag korében.

2.2.3. Kommunikacids és Eljarasrendi Osztaly

63. § (1) A Kommunikacioés és Eljarasrendi Osztaly kommunikacids feladatai kérében:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
j)

k)

elkésziti a Tamogataskezel6 éves kommunikacidés tervét, kommunikacios
szabalyzatat, nyomon koveti és koordinalja annak végrehajtasat;

elldtja a kommunikaciés rendezvények szervezésével és lebonyolitasaval,
kiadvanyok szerkesztésével, kiadasaval kapcsolatos koordinaciés feladatokat;
elldtja a Tamogataskezel6 szakmai programjaival kapcsolatos kommunikacios
feladatokat;

kialakitja és kezeli a Tamogataskezeld egységes arculatdt, kommunikacios
fellleteit;

részt vesz az internetes fellletek milkodtetésében, gondoskodik aktualis
tartalommal vald ellatasukrol,

gondoskodik a belsd szabalyzatok, f6igazgatdi bels6 utasitdsok kozzétételérdl, és
mas a fdigazgaté vagy az altalanos fdigazgatd-helyettes sajat hataskorében
kibocsatott utasitasanak kozlésérdl;

szervezi és koordindlja a Tamogataskezel§ bel- és kulféldi médiakapcsolatait, a
sajtémegkeresésekkel kapcsolatos feladatokat, sajtéhirdetéseket;

a Tamogataskezel6 kils6 kommunikacioval kapcsolatos feladatainak ellatdsa soran
egylttmikodik az EMMI illetékes szakfbosztalydaval a kommunikacids szabalyzat
rendelkezései szerint;

el6segiti a szervezeti egységek kdzotti kommunikaciét és egylttmikddést;

elldtjia a Tamogataskezeld szervezetéhez kapcsoldodd kommunikacidés és
marketingfeladatok iranyitasat;

kialakitja a telefonos, az elektronikus és a személyes ugyfélszolgalat rendjét,
koordinalja azok bevezetését, fejlesztését, kozremiikodik azok mikodtetésében;
szervezi és koordindlja az Nemzeti Kulturdlis Alap Bizottsdga és elnoke valamint
alelnbke kommunikaciojat, sajtotevékenységét az Nemzeti Kulturdlis Alap
Programirodaval egylttmikodve;

figyelemmel koveti a sajtdban a Tamogataskezel6 és szervezeti egységei
megjelenését, és szlilkség esetén el6késziti a Tamogataskezeld véleményét,
észrevételeit a kommunikacids szabalyzatban foglalt eljarasrend szerint.
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(2) A Kommunikacids és Eljarasrendi Osztaly eljarasrendi feladatai krében:

a) kidolgozza a Tamogataskezeld palyaztatdsat érint6 szabalyzatokat, nyomon koveti
annak végrehajtasat,

b) tédmogatja a projektek megvalodsitasa soran felmerlilt eljarasrendi, elszamolhatosagi
kérdések megoldasat,

c) tamogatja az érintett szakterlleti felelésoket, a Tamogataskezel6 mikédéséhez
szlkséges szabalyzatok, eljardsrendek kidolgozasaban, fellilvizsgalataban,

d) figyelemmel kiséri és tamogatja a projektek id6beli, szakmai és pénzligyi
elérehaladasat, adatokat gy(ijt, azokat dsszesiti és elemzéseket készit,

e) elkésziti a Tdmogataskezel6 stratégiai tervét, koordinadlja azok végrehajtasat,

f) elldtja a minGségiranyitasi rendszer fenntartdsat, fejlesztését, felligyeletét, a
mind&ségtudatossag szervezeten bellli fejlesztését,

g) ellatja a klils6 mindségigyi auditok el6készitését, tdmogatasat, kapcsolatot tart az
ellenOrzést végzo szervezetekkel,

h) kézzéteszi a honlapon a tdmogatasokkal kapcsolatos informacidkat, felel a honlap
tartalmaért,

] kézremUkodik a tamogatasi koncepcidk, kiirdsok és kapcsolddé dokumentumok
el6készitésében.

V. Fejezet
AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO MUKODESE

1. Képviselet
64. § (1) A Tamogatdskezeld torvényes képviseletét a féigazgato latja el.

(2) A foigazgatd e képviseleti jogat egészében vagy az (gyek meghatarozott csoportjara
nézve a szervezeti egységek vezetlire, valamint a megbizas alapjan képviseletre jogosult
személyre atruhazhatja.

65. § (1) A Tamogataskezel6 képviseletét a sajtdval vald kapcsolattartas soran az EMMI
sajto és kommunikacids feladatok ellatasaért felelés féosztalyanak engedélyével

a) a féigazgatd vagy

b) meghatarozott Gigyben a féigazgatd altal nyilatkozattételre feljogositott munkatars
latja el.

(2) A sajtoval vald kapcsolattartas részletes szabalyait belsé szabalyzat hatarozza meg.

2. Kiadmanyozas

66. § (1) A kiadmanyozasi jog az adott Ggyben érdemi déntésre ad felhatalmazast. A
kiadmanyozads magaban foglalja az érdemi doéntést megel6z6 intézkedés kiadasanak,
illetve az érdemi dontés meghozataldnak és az ligyirat irattarba helyezésének jogat. Az
intézkedéstervezetek az arra jogosult vezeté kiadmanyozasaval, aldirasaval valnak
hivatalos intézkedésekké.

(2) Altalanos és korlatlan kiadmanyozasi joga a féigazgaténak van.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6821

(3) A kiadmanyozasi jogositvanyokat belsé szabalyzat tartalmazza.

3. A gazdalkodas rendje

67. § (1) A Tamogataskezel6 az éves koltségvetési elGiranyzat alapjan, onalléan
gazdalkodik. A gazdalkodasi tevékenységet a gazdasagi igazgato iranyitja.

(2) A Tamogataskezel6 éves koltségvetési elbiranyzatédra a gazdasdgi igazgatd tesz
javaslatot az érintett szervezeti egységek vezetbinek elbterjesztése alapjan. Az elemi
koltségvetés elkészitésében a gazdasagi igazgatd megkeresésére valamennyi vezets
koteles a tevékenységi teriletét érintd adatszolgaltatassal részt venni.

(3) A Tamogataskezel6 elemi koltségvetése tervezetének benyuljtasarol a féigazgatod
dont, aki a dokumentumot a gazdasagi igazgatdé mellett aldirasaval ellatja. A
Tamogataskezel6 elemi koltségvetésének elkészitése az EMMI altal a jogszabalyokban
rogzitett hataridéig rendelkezésre bocsatott keretszdamok és szempontok alapjan a
gazdasagi igazgaté feladata.

(4) A Tamogataskezelé éves koltségvetésének végrehajtasardl a gazdasagi igazgatd
rendszeresen, de legalabb negyedévente tajékoztatja a féigazgatot.

(5) A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési és teljesitésigazolasi
jogositvanyokat belsé szabalyzat tartalmazza.

4. A munkaltatdi jogok gyakorlasa

68. § (1) A Tamogataskezel6 alkalmazasaban all6 személyek feladataikat kormanyzati
szolgalati jogviszony keretében a Kttv. rendelkezései szerint, munkaviszony keretében az
Mt. rendelkezései alapjan latjak el.

(2) A munkatarsak felett a munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja, azzal, hogy ezt a
jogkorét a féigazgatd atruhazhatja az altala kijel6lt 6nalld szervezeti egység vezetGjére.
Nem atruhdzott jogkor tekintetében a fdigazgatd tavolléte esetén a helyettesités
altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

(3) A (2) bekezdés szerinti atruhazott jogkdrben az 06nall6 szervezeti egységek
allomanyaba tartozé beosztott munkatarsak felett az 6nallé szervezeti egység vezetGje
gyakorolja a kovetkezd munkaltatoi jogokat:

a) rendes szabadsag kiadasa;

b) a munkakdrbe tartozé feladatok meghatarozasa, a munkavégzés modjanak elGirdsa;
c) munkaido igazolasa;

d) teljesitményértékelés;

e) mindsités.

Az a), d) és e) pontokban az 6nallé szervezeti egység vezetbje a feladatokat az érintett
osztalyvezetbre delegalhatja.
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(4) A (2) bekezdés szerinti atruhazott jogkdrben eljarva a Tamogataskezeld
munkatarsainak jogviszony igazolasainak kiallitdsat, valamint a vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos jogkoréket a Humanpolitikai Osztaly vezet6je gyakorolja.

5. A helyettesités és a munkakér atadas-atvétel rendje

69. § (1) A helyettesités részletes szabadlyairédl az Ugyrendek, illetve az egyes
kormanytisztvisel6k helyettesitésérél a munkakori leirdsok rendelkeznek. A féigazgatd
meghatarozott esetekben a munkakoéri leirdsban foglalt helyettesités rendjétdl eltérd
utasitast adhat.

(2) A helyettes a helyettesitett személy feladatkorébe tartozé lgyekben jar el a
jogszabalyokban, a Szabalyzatban, a belsé szabalyzatokban, az lgyrendben, illetve a
munkakori leirdsban meghatarozott korlatozasokkal. A helyettes a helyettesités ideje
alatt hozott dontéseirdl, intézkedéseirdl koteles a helyettesitett személyt munkaba allasat
kovetben haladéktalanul, tartds helyettesités esetén irasban tajékoztatni.

70. § (1) A munkako6rok atadas-atvételét az egyes munkakérokben bekodvetkez6
személyi valtozasok, valamint 6 hodnapot meghaladd tartds tavollét esetén kell
végrehajtani.

(2) A munkakoért a munkakoér ellatdsara kinevezett Uj kormanytisztviselének vagy a
munkakoér helyettesitésével megbizott kormanytisztviselének kell atadni, Gj kinevezés
vagy helyettesitési megbizas hidnyaban a munkakort a kdzvetlen vezetének kell atadni.

(3) A munkakor atadas-atvételét jegyzékonyvben kell régziteni, mely tartalmazza:

a) az atadas-atvétel helyét, id6pontjat, targyat;

b)  az atadasra keril6 munkakér szakmai feladatait, a vonatkozé munkakori leirast;

c) a folyamatban lévé fontosabb feladatok felsorolasat és azok végrehajtasanak
helyzetére vonatkoz6 adatokat, az elért eredményeket, a mutatkozd
hianyossagokat;

d) az atadasra kerll0 iratanyagokat, utasitasokat, terveket, szabalyzatokat;

e) az ataddénak és az atvevonek a jegyzO6konyv tartalmaval, megallapitasaival
kapcsolatos esetleges észrevételeit, megallapitasait.

(4) A munkakor atadas-atvételi jegyz6konyvet négy példanyban kell elkésziteni, azt az
atadé és az atvevdé kormanytisztviseld, valamint kozvetlen vezet6juk irja ala. A
jegyz6konyv egy-egy példanyat a munkakort atadé és atvevdé kormanytisztviseld,
valamint a kozvetlen vezetd, tovabba a Humanpolitikai Osztaly kapja meg.

6. Ellenérzés

71. § A Tamogataskezelo tevékenységéhez kapcsoldodd munkafolyamatok ellendrzését

harom elembdl felépiilé rendszer biztositja:

a) a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetGi ellen6rzés (FEUVE), amelynek
keretében a Tamogataskezel6 féigazgatdjat és vezetdit ellenbrzési jog illeti meg,
illetve  kotelezettség terheli mindazon utasitasok, jogszabalyi elGirdsok
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végrehajtasanak ellen6rzésében, amelyek teljesitésére utasitast adtak vagy
utasitast kaptak;

b) a fliggetlenitett belsdé ellen6rzés: az egyes szervezeti egységekben végzett
munkafolyamatok éves terv alapjan torténd ellenGrzése, valamint elrendelés
szerint, soron kivili ellenGrzés végzése;

c) kils6é ellen6rzés: a kils6 ellenGrzési jogositvanyokkal felruhazott hazai és eurdpai
unioés szervek altal végzett ellenbrzés.

7. Bélyegz6k hasznalata és nyilvantartdsa

72. § (1) A Tamogataskezeld a hivatalos iratokon - a (2) bekezdésben meghatdrozott
kivételekkel - féigazgatdi, igazgatoi, valamint az 1. sorszamtol kezdédden folyamatosan
sorszamozott korbélyegzdket alkalmaz.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt bélyegzoktél eltér6 alaku és feliratid bélyegzok
alkalmazhatéak a személyzeti, a tarsadalombiztositédsi (igyekben, a statisztikai
adatszolgaltatasokon, tovabba a bels6 munkafolyamatok egyszer(sitése érdekében.

8. A Tamogataskezelb iranyitasanak eszkézei

73. 8§ (1) Bels6 szabalyzat készil, ha azt jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozé eszkoz
vagy a Szabalyzat irja eld, illetve a Tamogataskezel6 mlikodése szempontjabdl
szlkséges. A bels6 szabalyzatot f6igazgatdi utasitassal kell kiadni.

(2) A Tamogataskezel6 tevékenységét, miikodését, szervezetét, illetve valamennyi
munkatarsat vagy azok jelentGs részét érint6, a Szabalyzatban nem szabalyozott
kérdéseket féigazgatoi utasitassal kell szabalyozni.

(3) A Tamogataskezel6 tevékenysége és miikodése soran a belsd szabdlyozast nem
igénylé, de a Tamogataskezel6 munkatarsai egészére vagy meghatarozott korére
végrehajtasi kotelezettséggel jard, tajékoztatd jellegl informacidok ,Korlevél” targgyal
ellatott dokumentum kiadasaval biztosithatok. Korlevél kiadasara a fbigazgatd, az
altalanos fdigazgatd-helyettes és az 6nalld szervezeti egység vezetbje jogosult az
aldrendelt szervezeti egységek és munkatarsak vonatkozasaban.

(4) Az 6nalléan mikodd szervezeti egységek ligyrendjét a féigazgatd hagyja jova.

9. Fbigazgatdi utasitasok, belsé szabalyzatok készitésének és kiaddsanak rendje

74. § (1) A fdigazgatdi utasitds tervezetét a Szabalyzatban meghatdrozott, ennek
hianyaban a f6igazgatd altal kijelolt szervezeti egység késziti el6 és adja at a Jogi és
Ellendrzési Igazgatdsagnak jogi véleményezés céljabdl, majd a féigazgatd elé terjeszti
kiadmanyozasra.

(2) Az alairt féigazgatdi utasitas, belsd szabdlyzat kozzétételérdl, a Kommunikacids és
Eljarasrendi Osztaly, az eredeti példany megdbrzésérdl és a nyilvantartasardl a Jogi és
EllenGrzési Igazgatdésag gondoskodik.
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10. Az lgyintézés altalanos szabalyai

75. 8§ (1) A Tamogataskezel6 feladatkoérébe tartoz6 munkafeladatokat az a szervezeti
egység koteles elvégezni, amelynek a feladat megolddsa az ugykorébe tartozik. A
féigazgatd vagy az altala meghatarozott személy az Ugyiraton torténd szignalassal jel6li
ki a munkafeladat felel6sét azzal, hogy szlikség esetén az érdekelt szervezeti egységeket
vonja be.

(2) A vezetdk utasitasaikat, a beosztottak jelentéseiket és el6terjesztéseiket szolgalati
uton kozlik, illetve teszik meg. Kivételes, halasztast, késedelmet nem t(ir6 esetben a
szolgalati it mell6zhetd, de ilyen esetben a kiadott utasitasrol, illetve megtett jelentésrdl,
eloterjesztésr6l - irasbeli masolattal - a megkeresonek a kozvetlen vezetdt is
haladéktalanul tajékoztatnia kell.

(3) Az Ggyeket a vonatkozé jogszabalyok, Ggyrendek és a szervezeti egység vezetdjének
Utmutatasai szerint, az el6irt hataridére kell elintézni. EIGirt Ugyintézési hatarid6
hidnyaban az lgyeket a vezet6 altal a feladatok kiaddsa soran megallapitott egyedi
Ggyintézési hataridén belll kell elintézni. A 15 napos Ugyintézési hatarid6t kell altalaban
irdnyadénak tekinteni azokban az esetekben, amikor a vezet6 eltérd Ugyintézési
hataridét nem irt eld.

(4) A vezetd kivételesen és indokolt esetben jogosult ,slirg6sként” megjel6ini az
lgyiratot. A ,slirg6s” jelzéssel ellatott Ugyirat elintézése érdekében - amennyiben
jogszabaly, bels6 szabalyzat vagy lUgyrend masképp nem rendelkezik - haladéktalanul,
de legfeljebb 3 munkanapon belil intézkedni kell.

(5) Az iktatast végz6 Ggykezel6 a hataridével kildott ligyirat esetén 2 munkanappal a
hatarid6 lejarata elott koteles jelezni az ligyintézének az el nem intézett tigyiratot.

(6) Amennyiben az intézkedés olyan vezet6i utasitas alapjan készilt, amellyel az
lgyintéz6 vagy az Ugyirat lattamozodja nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok
megjeltlésével az eléaddi iven fel lehet tuntetni.

(7) Az egyes feladatok elvégzéséért, a munka szakmai tartalmaért és a hataridék
betartdsdért, a munkavégzés ellenGrzéséért az adott szervezeti egység vezetdje a
felelGs.

(8) A feladatok ellatdsa a szervezeti egységek Ulgyrendjeiben, tovabba a munkakori
leirdsokban foglaltaknak megfeleléen torténik.

11. Az egylittmiik6dés szabalyai

76. § (1) A Tamogatdskezeld szervezeti egységei és munkatdrsai feladataik ellatdsa
soran kotelesek egymassal egytttm(ikodni.

Egylttm(ikodésiik soran a feladatok ellatdsa érdekében kotelesek az adott feladattal
kapcsolatosan rendelkezésiikre allé valamennyi informaciét egymassal megosztani.
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(2) Szervezeti egység mas szervezeti egység feladatkorét érintd feladatellatdst csak az
érintett szervezeti egységgel el6zetesen egyeztetve kezdeményezhet. Amennyiben adott
feladat elldtdsa tobb szervezeti egységet érint, a feladat elvégzéséért a Szabalyzatban
meghatarozott szervezeti egység, ennek hianyaban a fdigazgatd altal kijelolt szervezeti
egység vezetGje a felelOs. Kijelolés hianyaban annak a szervezeti egységnek a vezetGje
felel6s, amely szervezeti egység az érdemi lgyintézést elinditotta. Ha a feladat ellatasa
tobb szervezeti egységet érint és a feladatok megosztasa az egyes szervezeti egységek
k6zott megtortént, akkor minden szervezeti egység a sajat feladatanak elvégzéséért
felelGs.

(3) A felel6s szervezeti egység koteles gondoskodni a feladatelldatasban érintett tovabbi
szervezeti egységekkel vald belsG egyeztetés lefolytatasardl, a szervezeti egységek
alldspontjanak Osszehangoldsardl, a Tamogataskezel6 egységes allaspontjanak
kialakitasardl és a feladat k6zos allaspont szerinti megoldasardl.

(4) Véleménykillonbség esetén a felelds szervezeti egység a vitdas kérdések
Osszefoglalasaval dontés-el6készitd anyagot allit 6ssze, amit dontésre az illetékes vezetd
elé terjeszt.

12. Munkacsoport

77. 8§ (1) A féigazgatd a tobb igazgatd vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd,
eseti feladat elvégzésére a feladatkérilkben érintett kormanytisztvisel6kbdl,
munkavallalokbol all6 munkacsoportot hozhat |étre fdigazgatdi bels6é utasitassal. A
munkacsoport |étrehozasardl széléd utasitdsban meg kell hatarozni a munkacsoport
feladatat, vezetdjét és tagjait. Ha a munkacsoport feldllitdsardl belsé szabalyzat
rendelkezik, arrdol kilon utasitast nem kell hozni.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésl, a
szakterilletek kiemelt egylttm(ikédésén alapuldé hatékony megoldéasa, illetve az ehhez
szlikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy
helyettesitheti.

13. Ertekezletek

13.1. Alloménygydilés
78. § (1) A fbigazgatdé a Tamogatadskezeld kormanytisztviseléi és a foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszonyban allék tadjékoztatasa céljabol dllomanygydilést tart.

(2) Az allomanygyllést sziikség szerint, de legalabb évente egyszer a fdigazgatd hivija
Ossze.

(3) Az allomanygyllés résztvevoi a Tamogataskezel6 vezet6i, kormanytisztvisel6i, a
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allok, valamint a f6igazgaté altal
meghivott kiils6 szakérték és mas személyek.
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13.2. Vezetdi értekezlet

79. § (1) A vezetGi értekezlet a féigazgatd allandd, a Tamogataskezel6 mikédésének
dontés elGkészit6 testlilete, amelyet a féigazgato, tavollétében az altalanos féigazgato-
helyettes vagy a f6igazgatd altal irdsban kijel6lt helyettesit6 kormanytisztvisel6 szlikség
szerint hiv dssze.

(2) A vezet6i értekezletet a féigazgato, tavollétében a helyettesités rendjének megfeleld
vezetd vezeti.

(3) A vezetGi értekezlet résztvevdi: a féigazgatd, az altalanos fGigazgato-helyettes, a
foigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt allé szervezeti egységek vezetGi, a bels6 ellenbrzési
vezet6, valamint a féigazgatd altal meghivott személyek.

(4) A vezetOi értekezlet napirendjét a meghivottak napirendi javaslatainak
figyelembevételével a f6igazgatd, tavollétében a (2) bekezdés szerinti személy hatarozza
meg.

(5) A vezetdi értekezlet elé kell terjeszteni — ha a féigazgatdé masképp nem rendelkezik -
az Orszaggylilés és bizottsagai, a Kormany és tanacsadd testliletei szamara készitett
el6terjesztéseket, tovabba a Tamogataskezeld miikodését, a palyazati rendszereket
érintd stratégiai elképzeléseket, valamint a fbigazgaté altal meghatarozott egyéb
ugyeket.

(6) Az értekezleteket kovetben a Fdigazgatdi Titkdrsag emlékeztet6t, feladatlistat és
tajékoztatot készit. A Féigazgatdi Titkarsag megklldi az emlékeztetét és a feladatlistat a
vezetGi értekezlet résztvevidinek, valamint gondoskodik a tajékoztatd kozzétételérdl.
13.3. Igazgatdsagi értekezlet

80. § (1) Az igazgatdsagok értekezletén keril sor a szervezeti egységet érintd feladatok
megvitatdsdra, a jogszabalyok, hatarozatok egységes értelmezésére, valamint a

szervezeti egységek munkatarsainak tajékoztatasara.

(2) Az igazgatd szikség szerint értekezletet tart, 0sszehivasardl és napirendjérdl az
igazgaté dont.

(3) Az igazgatdésagi értekezletet az igazgatd az iranyitdsa alatt allé osztalyok esetében
kilon is 6sszehivhatja, vezetését az osztalyvezetének delegalhatja.

(4) Az értekezlet résztvevbje az igazgatdsag teljes személyi allomanya.

13.4. Munkacsoport értekezlet
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81. 8§ A meghatarozott feladat vagy a Tamogatdskezeld tobb szervezeti egységét érintd
feladat ellatasara alakult munkacsoport vezetGje értekezletet hivhat 6ssze. Az értekezlet
résztvevGi a munkacsoport tagjai, valamint a féigazgatoé altal delegalt személyek.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

82. § (1) Az 0nalld szervezeti egységek egységes, részletes feladatokat tartalmazoé
lgyrendjét a féigazgatd hagyja jova a Szabalyzat hatalybalépését koveto 60 napon beliil.
(2) A Tamogataskezeld kommunikaciés szabalyzatanak kiaddsara az EMMI sajto és
kommunikaciés feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységével egyeztetve, a
miniszter egyetértésével, a Szabalyzat hatalybalépését kbvetd 60 napon belll keril sor.
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1. fiiggelék
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2. fiilggelék
AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO SZERVEZETI EGYSEGEI

Iranyitd vezetd Szervezeti egység

. Féigazgatdé

.1. Altaldnos f8igazgato helyettes

.1.1. Belsé Ellen6rzés

.1.2. Féigazgatdi Titkarsag

.1.3. Gazdasagi Igazgatdsag

.3.1. Pénzligyi és Szamviteli Osztaly

.3.2. Kontrolling Osztaly

.3.3. Uzemeltetési és Dokumentumkezelési Osztaly

.3.4. Palyazati Pénzligyi Osztaly

.4. Jogi és Ellendrzési Igazgatosag

.4.1. Jogi Osztaly

.4.2. Helyszini Ellendrzési Osztaly

.4.3. KGzbeszerzési és Beszerzési Osztaly

.5. Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdsaga

.5.1. NKA Programiroda

.5.2. NKA Palyazati Osztaly

.5.3. NKA Fejezeti Kulturalis Palyazati Osztalya

.5.4. NKA Elszadmoltatasi Osztaly

.6. Civil, Oktatasi és Szocialis Tamogatasok Igazgatésaga

.1.6.1. Nemzeti Egylttm(kodési Alap és Civil Tamogatasok Osztaly

.6.2. Oktatdsi Tamogatasok Osztaly

.6.3. Csaladi és Ifjusagi Tamogatasok Osztaly

.7. Egyhazi, Egészségligyi és J6v6 Nemzedéke Tamogatasok Igazgatdésaga

.7.1. Egyhazi és Nemzetiségi Tdmogatasok Osztaly

.7.2. Sport, Egészségligyi és Egyedi Tamogatasok Osztaly

.7.3. Tarsadalmi Felzarkdzasi Tdmogatasok Osztaly

.8. Eurdpai Unids és Hatar menti Programok Igazgatdsaga

.8.1. EU Programfejlesztési Osztaly

.8.2. EU Program-végrehajtasi és - fenntartasi Osztaly
.8.3. Hatar menti és Hazai Tdmogatasok Osztalya
.9. EU Projektek Programiroda

2.1.10. Informatikai Osztaly

2.2.1. Koordinaciés Féosztaly

2.2.1.1. Igazgatasi Osztaly

2.2.1.2. Humanpolitikai Osztaly

2.2.1.3. Kommunikacios és Eljarasrendi Osztaly

2.2.1.4. Projekt Informatikai és Eljarasrendi Osztaly

1

1.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
2.1
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3. fliggelék

AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
VAGYONNYILATKOZAT-TETELHEZ KOTOTT MUNKAKOREI

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban: térvény) 4. § a) pontja szerint a Tamogataskezelénél koézszolgalati
jogviszonyban lév6é kormanytisztvisel6k kozil a torvény 3. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltak alapjan a kovetkez6 munkakort betdlt6k kotelezettek vagyonnyilatkozat tételre:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
D)
b))
k)

)

féigazgaté;

altalanos féigazgatd-helyettes

vezetdi munkakoérbe kinevezett kormanytisztviseld;

bels6 ellendr;

kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
kormanytisztviseld;

kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre vagy
ellenbrzésre jogosult kormanytisztviseld;

palyazati referens;

palyazati-pénzigyi referens;

monitoring referens;

helyszini ellenér;

aki jogszabaly alapjdn nemzetbiztonsagi ellen6rzés ald es6
kormanytisztvisel6i munkakort toélt be,

akinek jogszabdly alapjan a Tamogataskezel6t érinté feladatok
ellatdsa sordn vagyon-nyilatkozattételi kotelezettsége all fenn.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének szabalyait a térvény

tartalmazza.
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4. figgelék

AZ EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO BELSO SZABALYZATAINAK
FELSOROLASA

1. A Tdmogatéskezelénél minimalisan a 2. pontban foglalt szabdlyzatokat kell kiadni.

2. A féigazgatd kiadja:
2.1. a palyazatkezelés szabalyzatat/szabalyzatait - felelds: Kommunikaciés és
Eljarasrendi Osztaly
2.2. a helyszini ellendrzések eljarasrendjét - felelds: Jogi és Ellen6rzési Igazgatdsag;
2.3. a Szamviteli-politikai szabalyzatot és alabbi kiegészitéseit - felel6s: Gazdasagi
Igazgatodsag;
2.3.1. a szamlarendet;
2.3.2. a szamlatukrot;
2.3.3. a szamviteli politikat;
2.3.4. a pénz- és bankszamlakezelési szabalyzatot;
2.3.5. az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatot;
2.3.6. az anyag- és eszkozgazdalkodas rendjérdl sz6lo szabalyzatot;
2.3.7. a leltarozasi szabalyzatot;
2.3.8. a selejtezési szabalyzatot;
2.4. a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l szo6ld szabalyzatot vagy szabalyzatokat - felel0s: Gazdasagi
Igazgatdsag;
2.5. a bels6 ellendrzési kézikonyvet - felelGs Bels6 Ellen6rzési Osztaly
2.6. a kockazatkezelési szabalyzatot - feleldés: Gazdasagi Igazgatdsag
2.7. a kozszolgalati szabalyzatot - felel6s: Humanpolitikai Osztaly;
2.8. a beszerzések eljarasrendjét - felel6s: Gazdasagi Igazgatdsag;
2.9. a belfoldi és kulfoldi kikuldetések szabalyzatat — felel6s: Gazdasagi Igazgatdésag;
2.10. a reprezentacios szabalyzatot - felelds: Gazdasagi Igazgatdsag;
2.11. a gépjarmiikezelési szabalyzatot - felel6s: Gazdasagi Igazgatdsag;
2.12. az infokommunikaciés eszkdzokrél szélé szabdlyzatot - felel6s: Gazdasagi
Igazgatdsag;
2.13. a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozataldanak rendjét - felelds: belso
adatvédelmi felel6s
2.14. az adatbiztonsagi és informatikai szabalyzatot - felel6s: Informatikai Osztaly;
2.15. a tlzvédelmi szabalyzatot - felel6s: Gazdasagi Igazgatdsag;
2.16. a munkavédelmi szabalyzatot - felel6s: Gazdasagi Igazgatdsag;
2.17. az esélyegyenldségi tervet - felel6és: Kommunikacids és Eljarasrendi Osztaly;
2.18. az iratkezelési szabalyzatot - felelés: Gazdasagi Igazgatdsag;
2.19. a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendjét vagy bels6
kontroll rendszer szabalyzatot (kézikényv) — felel6s: Kommunikacidés és Eljarasrendi
Osztaly;
2.20. a kommunikacids szabalyzatot - felel6s: Kommunikacios és Eljarasrendi Osztaly;
2.21. a szervezet mlkodésével 6sszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra és
integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasanak és
kivizsgaladsanak altalanos eljarasrendjét - felel6s: intergritas tanacsado
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Az igazsagiigyi miniszter 17/2016. (XIl. 30.) IM utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 7/2014. (XI. 14.) IM utasitas
moédositasarél

A kodzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatérozott hatdskdromben eljérva, figyelemmel a jogalkotasrél sz6lé6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjéra — a miniszterelnok és a korményzati tevékenység 0sszehangoldsaért felelés miniszter jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az |lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl sz616 7/2014. (XI. 14.) IM utasitds 1. melléklete
(a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatélyba.
Dr. Trécsdnyi LdszI6 s. k.,
igazsaguigyi miniszter
Jévdhagyom:
Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelndkséget vezeté miniszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 17/2016. (XIl. 30.) IM utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 6. §-a a kévetkezd j) ponttal egészil ki:
(A miniszter kozvetlentil irdnyitja)
J) — a féosztalyként miikodé - Igazsagligyi Szolgéalatok Jogakadémidja vezetdjének”
(tevékenységét.)

2.8 A Szabdlyzat 10. §-a a kdvetkez6 p) és q) ponttal egésziil ki:
(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédd igazgatdsi feladatkSrében)
,p) kialakitja és feligyeli a minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerét, amelynek keretében
kinevezi a bels6 adatvédelmi feleldst,
q) irdnyitja a kozérdekU adatigénylések megvalaszoldsaval és a kozzététellel kapcsolatos feladatokat.”

3.8 A Szabalyzat 23. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+23. § Az eurdpai uniods és nemzetkdzi igazsagugyi egylittmikodésért felelds allamtitkar
a) fellgyeli az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek altal végzett, jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo
eszkozok és nemzetkozi szerz6dések elbkészitéséhez tartozo feladatokat, ideértve a jogszabaly megalkotdsara
iranyuld el6terjesztések Eurépai Unié joganak valé megfelelése ellen6rzését,
b) gondoskodik az Eurdpai Unié keretében megvaldsuld igazsdgligyi egylttmikodéssel kapcsolatos feladatok
ellatasardl,
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4.8

c) irdnyitja az eurdpai uniés dontéshozatali eljarasi rendbdl kdvetkezd, az eurdpai unids tagallami mikoddésbdl,
valamint a nemzetkdzi szervezetekben vald tagsagbdl eredd kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai
egyuttmUlkodéssel dsszefliggd muveleteket,

d) helyettesiti a minisztert a Bel- és lgazsdguigyi Tanacs Ulésein, valamint képviseli a magyar allaspontot
a Versenyképességi Tandcs ilésén a miniszter feladatkdrébe tartozo ligyek tekintetében,

e) felligyeli a jogharmonizacié koordinécidjat,

f)iranyitjaaz Europai Unid egységes belsé piacanak megfelelé miikodésével kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott
feladatokat,

g) irdnyitja a kereskedelem, illetve az aruk szabad dramlasa akadalyaival kapcsolatban jogszabalyban meghatarozott
értesitési és bejelentési eljarasokkal 6sszefligg6 feladatokat,

h) gondoskodik a Kormany képviseletérdl, és felligyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Eurépai Unid joganak
megsértése miatt indult eljdrasoknak az Eurépai Unid Birdsaga el6tti eljardst megeléz6 szakaszédban,

i) felligyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Eurépai Unio Birésaga el6tti eljarasokban,

j) feltigyeli a Briisszeli Alland6 Képviselet Jogi Szolgélatanal, a Bel- és Igazsagiigyi Egyiittm(kddési Csoportnal,
valamint a Versenyképességi Csoportnal tartos kikiildetésben 1évé szakdiplomatak szakmai irdnyitasat,

k) az Eurépa Tandcs keretei kozott felel a jogi egytittmikodésért,

) elldtja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet elnoki feladatait,

m) feligyeli a kormanyképviselet elldtasat az Eurdpai Emberi Jogi Birdség el6tti eljarasokban, valamint a képviselet
elldtasédhoz sziikséges iratok és beadvanyok elkészitését,

n) kezdeményezi az igazsdgligyi targyu nemzetkdzi egyezményeknek az Eurépa Tanacs keretében torténd
létrehozasat, és gondoskodik az Eurépa Tandcs keretében létrehozott igazsagligyi targyu nemzetkdzi egyezmények
elfogadasarol és az ajanlasok gyakorlati megvalésitasarol,

o) felel a Magyarorszdg altal megkotott kozjogi, polgari jogi, csalddjogi és blntet6jogi jogsegélyszerzédések
végrehajtasaért,

p) a miniszter altal atruhdzott hataskorben dont a kiadatds, a blintetSeljaras dtadasa, a szabadsagelvonassal jaré
blintetés vagy ilyen intézkedés végrehajtasanak atvétele, illetve dtengedése, az orszagon keresztil torténd atszallitas
tgyében.”

A Szabdlyzat 27. § (1)-(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések l1épnek:

»(1) Az igazsagligyi kapcsolatokért felel6s allamtitkar felel az dldozatsegitésért, karpdtlasért, jogi segitségnyujtasért
és partfogo felligyel6i tevékenységért vald felelésségbdl eredd feladatok, az igazsaglgyi szakért6i névjegyzék
vezetésével kapcsolatos hatdsagi feladatok, valamint a természetes személyek addssdgrendezésével és
az igazsagszolgaltatassal 6sszefliggb kormanyzati feladatok elldtasaért.

(2) Az igazsagugyi kapcsolatokért felelés allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok keretében a miniszter
nevében és megbizasabol

a) kinevezi a jogi szakvizsga vizsgdaztatéit, valamint jogszabdlyban meghatarozott esetekben visszavonhatja a jogi
szakvizsga vizsgaztatdjanak kinevezését,

b) kinevezi, thelyezi, felmenti, alkalmatlansédg vagy érdemtelenség esetén szolgalatarol valé lemondasra szdlitja fel
az 6ndllé birdésagi végrehajtét, megallapitja a végrehajtdi szolgalat folyamatossagat, a szolgdlat megszlinését és
a kinevezés érvénytelenségét, dont az 6nalld birdsagi végrehajtoi allaspalydzat eredménytelenné nyilvanitasardl,
a mashova kinevezett végrehajto illetékességének a be nem toltétt végrehajtoi allasok illetékességi teriletére valo
kiterjesztésérél, valamint a végrehajtdknak egymas székhelyére palyazat nélkil kdlcsondsen torténd athelyezésérdl,
) kinevezi - a szakterlletet felligyelé miniszter egyetértésével — az igazsaguigyi szakértéi testilet elnokét, titkarat és
tagjait, valamint visszavonja a megbizatasukat,

d) dont a kozjegyz6 kinevezésérél, athelyezésérdl, felmentésérél, alkalmatlansdg vagy érdemtelenség esetén
szolgdlatarol valé lemondasra szélitja fel a kdzjegyzét, megallapitja a kdzjegyzbi szolgalat megsziinését és a kinevezés
érvénytelenségét, dont a kdzjegyz6k palyazat kiirdsa nélkili kdlcsonods dthelyezése és tevékenysége szilinetelésének
megallapitasa tigyében,

e) a Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar, a Magyar Orszagos Kézjegyz&i Kamara és a terileti kdzjegyzdi kamardk, a Magyar
Ugyvédi Kamara és a teriileti tigyvédi kamarak, a Magyar lgazsagiigyi Szakért6i Kamara, valamint az igazsagiigyi
szakértdi testiiletek feletti torvényességi felligyeleti jogkdrben intézkedéseket tehet,

f) kijeloli az igazsdgligyi szakértékrél szold torvény szerinti, a képesités megfeleléségének vizsgalatara felkért
bizottsadg elnokét,
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g) jovahagyja a Magyar lgazsdgligyi Szakértéi Kamara elndkének, elndkhelyetteseinek megvalasztasat, valamint
a fétitkar kinevezését és felmentését,

h) az igazsagugyi szakértével szemben fegyelmi eljdrast kezdeményezhet, tovabba kijeldli a Magyar lgazsaguligyi
Szakértéi Kamara elnokének fegyelmi tigyében a fegyelmi tandcs tagjait.

(3) Az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok keretében a miniszter altal
atruhazott hataskorben

a) elldtja a miniszternek az Orszagos Birdi Tandcs (a tovabbiakban: OBT) Ulésén valé részvételével kapcsolatos és
az abbol adédo feladatokat,

b) inditvdnyozhatja modszertani levél kiaddsat, valamint jévdhagyja az igazsagligyi szakért6i mddszertani levél
kozzétételét,

c) dontaz 6nallé birdsagi végrehajtdkkal szembenifegyelmi eljaras kezdeményezésérdl, tovabba a fegyelmi eljarasban
megteszi azokat az intézkedéseket, amelyeket torvény a miniszter hatdskorébe utal,

d) a Nemzeti Szakértéi és Kutatd Kozpont vonatkozasaban

da) egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasahoz,

db) részt vesz az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § e) és i) pontja szerinti
iranyitdsi jogkor gyakorolasaban az igazsagiigyi szakag tekintetében,

dc)kijeloliabirakésbirosagititkarok palyaalkalmassagivizsgélataelvégzésére jogosult szakértéket, a palyaalkalmassagi
vizsgalat soran eljaré vizsgalo bizottsag és fellilvizsgalo bizottsag elndkét,

e) kiadja a kozjegyz6krol sz616 torvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a jogositvany kiadasa a miniszter hataskorébe
tartozik,

f) jovahagyja a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar altal a felhasznalok szamara az interneten kozzétett, az elektronikus
arverési rendszer mikodésének és arverezéként torténd igénybevételének, tovabba a kézbesitési rendszer
mukodésének a miniszter rendeletében meghatéarozott technikai feltételeit (felhasznalasi szabalyzat),

g) dont a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban
alkalmazandé, a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara éltal rendszeresitett Urlapokkal kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott tigyekben,

h) dont a jogi szakvizsgdra valo jelentkezés elutasitasa ellen elSterjesztett kifogdsrol,

i) kidllitja a jogi szakvizsga letételérél sz6lo bizonyitvanyt, valamint az elveszett és megsemmisiilt tanusitvany és
bizonyitvany poétlasara igazolast allit ki,

j) kdozremUkodik az igazsagszolgaltatdas miikodését, eljarasait, az igazsdgiigyi hivatasrendek tevékenységét érintd,
a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabaly-el6készitésben,

k) az 6nall6 birdésagi végrehajtdi allas 1étesitése eldtt beszerzi a Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar hivatali szervének
javaslatat, és megvizsgalja, hogy az adott birésag illetékességi teriiletén indult és befejezett végrehajtési igyek szama
indokoltta teszi-e az allashely létesitését,

I) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az 6néllé birésagi végrehajtok tgyvitelének, hivatali mikodésének és
magatartasanak ellendrzésére irdnyuld vizsgalatok lefolytatdsanak részletes szabalyairdl szold korméanyrendelet
a miniszter hatdskorébe utal,

m) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az 6ndllé birdsagi végrehajtd intézkedése ellen benyujtott panasziigyek
intézésérdl, a panaszligyek feliigyeletérdl és a fegyelmi eljardsok nyilvéntartasardl szélé rendelet a miniszter
hataskorébe utal,

n) szakmai iranyitéi jogkort gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat teriileti szervei és a csaladi vagyonfelligyel6k
tevékenysége, valamint a terileti szervek munkavégzése felett az aldozatsegités, jogi segitségnyuijtas, partfogo
felligyel&i tevékenység és a karpotlas szakterileteken,

o) ellatja az allami kdrenyhités masodfoku donté hatdsagi feladatait, valamint az allami karenyhitéssel kapcsolatban
a visszatéritésre kotelezés tekintetében masodfoku hatosagként jar el”

A Szabdlyzat 28. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,28. § Az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja
a) az igazsagugyi szolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) az igazsdguigyi mddszertani irdnyitasért felel6s helyettes dllamtitkar
tevékenységét”
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6.8

7.8

8.§

A Szabdlyzat 32. §-a a kdvetkez6 c) ponttal egésziil ki:
(A miniszteri kabinetféndk irdnyitja)

,C€) @ Miniszteri Tanacsadoi Osztaly”

(vezetSjének a tevékenységét.)

A Szabdlyzat 35. §-a a kdvetkez6 h) ponttal egészil ki:

(A minisztériumban)

,h) igazsagligyi moédszertani irdnyitasért felelés helyettes allamtitkar”
(mikodik.)

A Szabdlyzat 53. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»53. 8§ Az eurdpai unios igazsaglgyi egylittmikodésért felel8s helyettes allamtitkar

a) felligyeli a feladatkorébe tarozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozod eszkozok el6készitését,

b) 6sszehangolja az Eurépai Unid joganak valé megfelelés céljabol folytatott jogharmonizacios tevékenységet, ennek
keretében gondoskodik a jogharmonizacios tevékenység elvi, mddszertani és terminoldgiai egységességérdl,
valamint kidolgozza a jogharmonizacié programozasanak rendjét,

) figyelemmel kiséri és elémozditja a jogharmonizaciés feladatok teljesitését, ellatja az ezzel kapcsolatos jelentéstételi
és kozzétételi kotelezettségeket, ennek érdekében jogharmonizacids adatbazist vezet,

d) jogszabdly megalkotdséra irdnyulé elGterjesztéshez kapcsoléddan nyilatkozik arrél, hogy a tervezet
Osszeegyeztethet6-e az Eurdpai Unié jogéval,

e) véleményezi a nemzetkozi szerz6dések tervezetét annak érdekében, hogy az 6sszeegyeztethet6 legyen az Eurépai
Uni6 jogaval,

f) a miniszter altal atruhazott hataskdrben képviseli a minisztériumot az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami
kormanyzati részvétellel mikodd dontéshozd és dontés-el6készitd tevékenysége keretében, igy részt vesz
a blintetéugyekben folytatott rendérségi és igazsagiigyi egylttmiikodés teriiletén miikodd koordinacios bizottsag
(CATS), valamint az Eurépai Uni6 intézményei egyéb magas szintl dontés-elékészitd bizottsdgainak munkéjaban,

g) koordindlja az Eurdépai Unidé intézményeinek tagallami kormdnyzati részvétellel miikodé dontéshozé és
dontés-el6készitd tevékenysége keretében képviselendé kormanyzati allaspont kialakitdsaval 6sszefliggd
minisztériumi tevékenységet, ideértve a Bel- és Igazsagligyi Tandcs Uléseinek és a Versenyképességi Tanacs Uléseinek
el6készitését a miniszter feladatkorébe tartozd ligyek tekintetében,

h) képviseli a minisztériumot az Eurépai Koordindcios Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) Ulésein, és ellatja
az EKTB Eurdpai Birdsagi és azt megel6z6 eljarasok szakértdi csoportjanak vezetdi feladatait,

i) ellatja a Briisszeli Allandé Képviselet Jogi Szolgalatanal, a Bel- és Igazsagligyi Egyittmiikddési Csoportnal, valamint
a Versenyképességi Csoportnal tartos kiklldetésben [év6, feladatkodrébe tartozé szakteriletet ellaté szakdiplomatak
szakmai iranyitasat, egylttmikddve a Briisszeli Allandé Képviselet Jogi Szolgalatanak vezetéjével,

j) elldtja a Kormany képviseletét az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult eljarasoknak az Eurépai Unid
Birdsaga el6tti eljarast megel6z6 szakaszaban, koordindlja a képviselet ellatdsdhoz sziikséges iratok el6készitését,

k) kijeloli az Eurépai Unid Birdsaga el6tti eljardsokban a Kormany képviseletét ellatéd kormanytisztviselt, koordinalja
a képviselet elldtdsahoz sziikséges iratok el6készitését,

I) gondoskodik az Eurépai Unié joganak megsértése miatt indult eljarasokbdl, illetve az Eurépai Unio Birésaga el6tti
eljarasokbol esetlegesen kovetkezé jogalkotasi feladatok meghatéarozasardl, programozasardl és teljesitésének
ellen6rzésérdl,

m) ellatja a kereskedelem, illetve az 4ruk szabad aramlésa akadalyaival kapcsolatban jogszabalyban meghatarozott
értesitési és bejelentési eljarasokban az egyes nemzetkozi szervezetek, az Eurépai Unid intézményei és tagallamai felé
megteendd, illetve az ezektd| érkezé értesitések és bejelentések tovabbitasaval 6sszefliggd feladatokat,

n) felel a belsé piaci szolgéltatasokrol sz6l6 2006/123/EK irdnyelv végrehajtasaért,

o) mikddteti a szolgaltatasi notifikdcids kozpontot, a SOLVIT kdzpontot, nemzeti koordinatorként feltigyeli az Eurdpai
Uni6 tagallamainak hatésagai kozott zajlé informacidcserét,

p) koordindlja és képviselia magyar adlldaspontot az Eurépai K6zosség létrehozasarol sz616 szerz6désnek az druk szabad
dramlasat biztosité rendelkezéseihez kapcsolodd kdlcsénds elismerés alkalmazésarol szolé 2009. évi VII. tdrvény
alkalmazasaval kapcsolatos tigyekben!”
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9.8

10.§

A Szabalyzat 61. § f) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Az igazsdgligyi szolgdltatdsokért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,f)irdnyitjaajogiszakvizsgamegszervezésével, lebonyolitasaval,ajogiszakvizsgatételsorésjoganyagfeliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatok ellatasat,”

A Szabdlyzat a kdvetkez6 17/A. alcimmel egésziil ki:

»17/A. Az igazsagligyi modszertani iranyitasért felel6s helyettes allamtitkar

64/A. § Az igazsagligyi modszertani irdnyitasért felelés helyettes allamtitkar

a) véleményezési, dontés-el6készit6 és érdemi ligydonto feladatokat lat el a csalddi csédvédelmi, jogi segitségnyujtasi,
aldozatsegitési, partfogo felligyeldi, valamint karpétlasi terlleteken,

b) szakmai ellenérzéseket végez a csalddi csédvédelmi, partfogo felligyel6i, jogi segitségnyujtd, aldozatsegité
szolgalatnal, valamint karpotlasi feladataival 6sszefliggésben,

c) feladatkorében tajékoztato, koordinacios és képviseleti tevékenységet lat el,

d) gondoskodik a blincselekmények dldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrél sz616 2005. évi CXXXV. tdrvény
(a tovabbiakban: Ast.) 41. § (2) bekezdésében el6irt tajékoztato el6készitésérdl és annak az Aldozatsegité Szolgalat
teruleti szervei részére torténd eljuttatasardl,

e) iranyitja a jogi segit6i névjegyzék, valamint a természetes személyek addssdgrendezési nyilvantartasanak
(a tovabbiakban: ARE nyilvantartas) vezetésével kapcsolatos feladatokat,

f) a miniszter nevében - az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkar el6zetes jovahagyasaval - megkdéti a jogi
segitékkel és a tolmacsokkal a szolgéltatasi szerzédéseket,

g) gondoskodik afelligyeleti eljaras lefolytatasardl a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl
52616 2004. évi CXL. torvény 115. §-a (a tovabbiakban: Ket.) szerinti, a Kormany altal jogi segitségnyujté szolgélatként,
aldozatseqit6é szolgélatként és karpdtlasi hatésagként kijelolt szervezetek jogi segitségnyujtasi, aldozatsegitési és
karpotlasi hatdsagi tigyeiben,

h) szakmai felligyeletet gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat terileti szervei, a csaladi vagyonfeliigyel6k és
a csaladi vagyonfeliigyel6k munkajat tdmogatd szakmai munkacsoport tevékenysége felett,

i) kiadja a természetes személyek addssagrendezésével, az dldozatsegitéssel, a jogi segitségnyujtassal, a partfogd
feligyel6i tevékenységgel és a karpotlassal Osszefliggéd moddszertani Utmutatdkat, ajanlasokat, szakmai
allasfoglalasokat,

j) felel a feladatkoréhez kapcsolodé projektek és projekt jellegUl tevékenységek elékészitéséért és megvaldsitasaért,
k) felel afeladatkoréhez kapcsolodd rendszerszervezésifeladatok ellatasaért, a szakterdleti nyilvantartasok vezetéséért,
I) kiirja a kozvetit6i tevékenység végzésére vonatkozd palydzatot, és megkdti a szerzddést a kozvetitdvel
a buintetéligyekben alkalmazhato kdzvetitéi tevékenységrél szol6 2006. évi CXXIIL. torvény 3. § (1) bekezdése alapjan.
64/B. § Az igazsaguigyi modszertani irdnyitasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) az lgazsagligyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Féosztaly,

b) az Igazsagligyi Projekttdmogatasi és Rendszerszervezési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

64/C. § (1) Az igazsagligyi mddszertani irdnyitasért felel6s helyettes allamtitkdr munkajénak és feladatainak ellatésa
érdekében titkarsag mukodik.

(2) Az igazsagligyi modszertani iranyitasért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitjia a titkdrsaga vezetdjének
tevékenységét.

64/D. § Az igazsdgligyi modszertani irdnyitasért felelds helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a projekt- és rendszerszervezési feladatok tekintetében az Igazsagligyi Projekttdmogatési és Rendszerszervezési
Féosztaly vezetdje, a szakmai irdnyitasi és mddszertani feladatok tekintetében az Igazsaguigyi Szakmai Irdnyitasi és
Médszertani FSosztaly vezetdje, egylittes akadalyoztatdsuk vagy tévollétik esetén az igazsagligyi mddszertani
iranyitasért felelés helyettes allamtitkar titkarsdganak vezetdje helyettesiti.”

A Szabdlyzat 71. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

#(2) Az 0nallé szervezeti egység vezetSje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefiiggésben - elkésziti
az 6nall6 szervezeti egység lgyrendjét, az annak mellékletét képezd ellenérzési nyomvonalat és a munkakori
leirdsokat, szervezi és ellendrzi az 6néllé szervezeti egységhez tartozé feladatok végrehajtasat”
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12.§

13.§

14.§

A Szabdlyzat

a)

1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép,

b) 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul,

<) 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék 1ép,

d) 4. fliggeléke a 4. fliggelék szerint médosul,

e) 6. fliggeléke helyébe az 5. fliggelék Iép.

A Szabdlyzat

a) 6. § i) pontjdban a,vezetdjének” szovegrész helyébe a,vezetdjének, valamint” széveg,

b) 10. § h) pontjdban az ,irdnyitja” szovegrész helyébe a ,biztositja” szdveg,

<) 10. § n) pontjaban az ,integritds iranyitasi rendszerét” szévegrész helyébe az ,integritasiranyitasi, valamint
integralt kockazatkezelési rendszerét” széveg,

d) 35. § g) pontjdban az,allamtitkar” szovegrész helyébe az,allamtitkar, valamint” széveg,

e) 37.§ (1) bekezdés d) pontjadban az,0sszeallitja a kormanyllések és a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletek”
szbvegrész helyébe az ,a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egyiittmiikddve 6sszedllitja
a kormanyilések, a Kormany mas testtilete llései és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek” széveg,

f) 37.§ (1) bekezdés j) pontjaban a ,kbzigazgatasi allamtitkari értekezlet és a kormanyiilés” szovegrész helyébe
a,kormdnyiilés, a Kormany mas testlilete Uilése és a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlet” szoveg,

a) 37. § (2) bekezdés c) pontjaban az ,el6késziti” szovegrész helyébe az ,a feladatkor szerinti illetékes szervezeti
egységekkel egyuttmikddve elékésziti” szoveg,

h) 49. § f) pontjaban az ,allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht)” szévegrész
helyébe az,Aht! széveg,

i) 61. § k) pontjaban az ,ellatja” szévegrész helyébe a ,gondoskodik” széveg, a ,feladatait” szévegrész helyébe
a,feladatairél”szoveg,

j) 88. § (5) bekezdésében a ,kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a Kormdény” szévegrészek helyébe
a,kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete” széveg,

k) 88. § (6) bekezdésében a ,kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a Kormany altal megtargyalandé tervezet
kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a kormanyiilés” szovegrész helyébe a ,kozigazgatasi allamtitkari
értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal megtargyalando tervezet kdzigazgatasi allamtitkari
értekezlet, kormanytilés vagy a Kormany mas testiilete llése” szoveg,

) 88. § (7) bekezdésében a ,kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a Kormdny” szovegrész helyébe
a ,kozigazgatési dllamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mds testiilete” széveg, a ,kdzigazgatasi
allamtitkéri értekezletet vagy kormanyulést” szovegrész helyébe a ,kdzigazgatési allamtitkéri értekezletet,
a kormanydlést vagy a Kormany mas testulete llését” sz6veg

lép.

Hatdlyat veszti a Szabalyzat 6. § f) pontjaban és 35. § f) pontjaban a,valamint” szévegrész.
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2. fiiggelék a 17/2016. (XIl. 30.) IM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.0.0.2. pontja a kovetkezo 4. alponttal egésziil ki:

»4. A Sajto- és Nemzetkozi Kapcesolatok Féosztalya egyéb feladatai korében:

a) végzi az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel
kapcsolatos feladatokat;

b) az egységes kozadatkeresd rendszerbe valo feltoltés céljabol tovabbitja az Infotv. 37/A. §
(1) bekezdésében meghatarozott adatokat.”

2. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.0.0.4. pont 1. alpont a) és b) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

(Az Ellenorzesi Foosztaly a minisztérium belso ellendrzési egysége, ennek keretein beliil:)

»a) ellatja a minisztérium ¢és fejezeti kezelésti eldiranyzatainak belsd ellendrzését, illetve
ellenérzést végez a miniszter feliigyelete ala tartozd koltségvetési eldiranyzatokbol
céljelleggel juttatott timogatasok felhaszndldsaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a
tamogatasok lebonyolitdsdban részt vevd szervezeteknél, tovdbba a minisztérium
vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodd szervezeteket is) valo
gazdalkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott bels6 ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi,
pénziigyi, rendszer- €s teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket végez;”

3. A Szabalyzat 2. fiiggelék ,,1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK” alcime a kovetkez6 1.0.0.5. ponttal egésziil ki:

,»1.0.0.5. Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadeémiaja

1. Az Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémidja koordinacios feladatai kdrében:

a) tovabbképzéseket szervez a Csaladi Csddvédelmi Szolgalat kozponti és teriileti szerveinél a
természetes személyek adossagrendezési eljarasaval osszefiiggd feladatokat ellatok, az 6nallo
birdsagi végrehajtok, igazsagligyi szakértok, kozvetitdk, valamint a felszamoloi és
vagyonfeliigyel6i szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé személyek részére, képzéseket és
tovabbképzeseket szervez az 4ldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd felligyeldi
szakterlileteken;

b) kialakitja a hataskorébe utalt felnottképzések tematikajat, kovetelményrendszerét,
gondoskodik a tananyagok fejlesztésérdl és kiadasarol, a vizsgaztatasrol;

c) elkésziti az Igazsagiigyi Szolgéalatok Jogakadémidja tevékenységéhez kapcsolodod éves
képzési tervet;

d) kdzremiikddik a vizsgaszervezéshez sziikséges informatikai rendszer mikodtetésében;
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e) onkoltséges képzések esetében egylittmikodik a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal az
elszamolasi rend kialakitasaban €s fenntartasaban, a képzési dijak kezelésében,;

f) Osszehangolja és szervezi a partfogd feliigyeldi, jogi segitségnyujté €s aldozatsegitd
szolgalatként, valamint karpotlasi hatosagként kijelolt szervnél miikodd partfogo feliigyeld,
aldozatsegitd ¢€s jogi segitségnyujté  allami tisztviselok ¢és allami  ligykezeldk,
korménytisztviselok és kormanyzati tigykezelok tigyviteli vizsgajat, szakmai képzéseit és
tovabbképzéseit;

g) kiadja a szakmai feladatellatdsahoz kapcsolodo tanusitvanyokat, valamint az okiratokrol és
tanusitvanyokrol kiallitott masolatot;

h) koncepciondlisan kidolgozza, el6késziti és koordindlja a jogaszképzés szinvonalanak
emelését célzé minisztériumi programokat;

1) koordindlja a jogtudoményi kutatasokat, az oktatasfejlesztést és a tehetséggondozast
szolgalo célzott timogatasokkal, palyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

j) kapcsolatot tart és egyiittmiikddik felsdoktatasi intézményekkel hazai és nemzetkozi
szinten;

k) elokésziti az igazsagiigyi szakértok jogi ismereti oktatdsanak és vizsgajanak, valamint
rendszeres tovabbképzésének feltételeit;

1) szervezi €s lebonyolitja az igazsagiigyi szakértok rendszeres jogi oktatasat és vizsgaztatasat,
m) szervezi €és lebonyolitja a birdsagi végrehajtdi szakvizsgat és a birdsagi végrehajtasi
ligyintézoi vizsgat;

n) dont a birdsagi végrehajtoi szakvizsgara, végrehajtasi ligyintézoi vizsgara bocsatasrol.”

4. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.0.1. pont 1. alpont b) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés
1ép:

(A Kozigazgatdsi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 70. §-aban meghatdrozott feladatokon
tul koordinacios feladati kérében:)

,b) felel a kozérdekli adat iranti megkeresésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért és
koordindlja az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos

feladatokat;”

5. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.0.3. pont 2. alpont n) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:)

,»N) gondoskodik a kormanyzati tigyeletet ad6 allami vezetd szakmai tdmogatasarol;”
6. A Szabalyzat 2. fliggelék 1.1.0.3. pont 2. alpontja a kovetkezd o) ponttal egésziil ki:
(A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében:)

,»0) Dbiztositfa a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. altal biztositott
korményzati hitelesités szolgaltatds keretében az elektronikus aldirashoz sziikséges
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tanusitvanyokkal ¢és az ezekhez kapcsoldédd mindsitett idObélyegzés szolgaltatassal
Osszefiiggo teljeskori ligyintézést a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltato Zrt. felé.”

7. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.1. pont 2. és 3. alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezések
1épnek:

2. A Jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag kodifikacios feladatai korében el6késziti

a) az Orszaggytilésrdl szo0lo,

b) a jogalkotasrdl és a jogszabdlyok elOkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szolo, a
hivatalos lapokra és a hivatalos jogszabalygylijteményekre vonatkozo,

¢) a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl szo10,

d) — a korményzati tevékenység Osszehangolasaért felelds miniszter altal kijelolt 6nallo
szervezeti egységgel egylittmiikodve — a korményzati szervezetrendszerre, a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorére, a kozponti allamigazgatési szervekre vonatkoz6, valamint

e) — a kozigazgatas-szervezésért felelds miniszter altal kijelolt 6nallo szervezeti egységgel
egyuttmikodve — a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyaira
vonatkozd

jogszabalyokat €s kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket.

3. A Jogszabaly-elékészités Osszehangoldsaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag véleményezi a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szolo
152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet szerinti

a) polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaért,

b) nemzetpolitikaért,

c) allampolgarsagi tigyekért, biincselekmények megeldzéséért, biintetés-végrehajtasért, élet és
vagyonbiztonsdg védelméért, hatarrendészetért, idegenrendészetért ¢és menekiiltiigyért,
katasztrofak elleni védekezésért, kozbiztonsagért, kozlekedésrendészetért, kozteriilet-
feliigyelet szabalyozasaért, kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitéséért, mindsitett
adatok védelmének szakmai feliigyeletéért, polgari nemzetbiztonsadgi szolgélatok
iranyitasaért, rendészetért, szabalysértési szabalyozasért, terrorizmus elleni kiizdelemért,

d) kabitoszer-megeldzésért és kabitdszeriigyi koordinacios feladatokért, sportpolitikaért,

¢) honvédelemért

valo  felelosségbdl ered6  feladatkorrel — Osszefiiggd  jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit.”

8. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.1. pont 4. alpontja a kdvetkezd d) ponttal egésziil ki:

(A Jogszabdly-el6készités Osszehangoldsaért és Kozjogi Jogalkotdsért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsdg egyéb feladatai kérében:)

,»d) gondoskodik a Magyar Kozlony digitalis szerkesztdségi feladatainak ellatasarol.”

9. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.2. pont 1. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
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»1. A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacios Foosztaly kodifikacios feladatai kdrében
elokésziti

a) — a kormanyzati tevékenység Osszehangolasaért felelés miniszter altal kijelolt onallo
szervezeti egységgel egylittmikodve — a kdzszolgalati tisztviselok jogallasara és juttatdsaira
vonatkozo,

b) a sztrajkjogrol sz610,

¢) a kozjogi tisztségviselok jogallasarol és juttatasairol szolo,

d) — a kiilpolitikéért felelés miniszter altal kijelolt 6nallo szervezeti egységgel egyiittmikodve
— a nemzetkozi szerzddésekkel kapcsolatos eljarasrol szolo, valamint

e) az allami vezetdk jogallasara vonatkozo

jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoket.”

10. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.2. pont 2. alpont d) pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés
1ép:

[A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacios Féosztaly koordindcios feladatai korében
véleményezi a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérol szolo 152/2014. (VI. 6.) Korm.
rendelet szerinti]

,»d) ingatlan-nyilvantartasért, térképészetért,”

(valo  felelosségbil  eredé  feladatkorrel — Osszefiiggé  jogszabalyok — és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteit.)

11. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.4. pont 1. alpontja a kdvetkezd e) ponttal egésziil ki:

(Az Alkotmanyjogi Foosztaly kodifikacios feladatai kérében ellatja)

,»€) az orszaggyulési képviselok valasztasardl, a helyi dnkormanyzati képviselok valasztasarol
¢s a polgarmesterek valasztasarol, a nemzetiségi dnkormdnyzati képviseldk valasztasarol, az
eurdpai parlamenti képvisel6k valasztasarol, a valasztasi eljarasrol, a népszavazasrol és az
europai polgari kezdeményezésrdl, a népszavazasi eljarasrol”

(szolo jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok elokészitését.)

12. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.4. pont 2. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(Az Alkotmanyjogi Foosztaly egyéb feladatai kérében:)
,»a) elokésziti az Alkotmanybirosagrol szolo 2011. évi CLI. torvény 57. §-a szerinti

allaspontot az alkotmanybirdsagi eljarassal érintett feladatkor szerint illetékes szervezeti
egységgel egyiittmikodve;”
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13. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.4. pont 2. alpont i) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés
1ép:

(Az Alkotmanyjogi Foosztaly egyéb feladatai kérében:)

,»1) kozremiikodik a magyar alkotmanyossaggal, a jogallamisaggal, a demokraciaval és az
emberi jogok érvényre jutasaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatok ellatasaban, valamint
belfoldi, kiilfoldi és nemzetkozi szervezetektdl érkezé megkeresések megvalaszolasaban.”

14. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.4.2. pont 4. alpontja a kdvetkezd h) ponttal egésziil ki:
(A Koltségveteési Foosztaly funkcionalis feladatai korében:)

Lh) végzi a fejezet koltségvetésének végrehajtasat és felelés az Aht. és az Avr. szerint a
fejezetet iranyitd szerv részére megallapitott jogkorok gyakorldsanak eldkészitéséért, illetve
azok megvaldsitasaért;”

15. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.4.3. pont 3. alpont 3.23. és 3.24. pontja helyébe kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

(A Péncziigyi és Szamviteli Foosztaly funkcionalis feladatai korében.)

»3.23. végzi a cégkozlemények kozzétételi dijaval kapcsolatos befizetések, a céginformacios
szolgéltatasokbdl és letéti mérlegdijakbol befolyd bevételek, a jogi szakvizsga, a birdsagi
végrehajtdi szakvizsga, valamint a birdsagi végrehajtasi ligyintézdéi vizsga dijbevételeinek
személyenkénti konyvelését, nyilvantartasat, szamlazasi miveleteit, a visszafizetési igények
elbiralasat és lebonyolitasat; ellatja az igazsagligyi szakértOk jogi oktatdsa és vizsgaja
dijbevételeinek kezelését, a kdzvetitoi €s igazsagiigyi szakértdi névjegyzékbe torténo felvételi
eljarasban fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijak kezelését;

3.24. gondoskodik a minisztérium altal vezetett kincstari pénzforgalmi szamlaszdmra
befizetett Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiajaval kapcsolatos bevétel, a természetes
személyek adossagrendezési nyilvantartasabol torténd adatszolgaltatasrol, tanusitvanyok és
okiratmasolatok kiadasarol szolo 19/2015. (VIIL. 31.) IM rendelet szerint adatszolgaltatas és
tanusitvany-kiallitdas, valamint a birdésagi végrehajtasrol szoldo 1994. évi LIIIL. torvénybdl,
illetve kapcsolodd jogszabalyokban eldirt feladatok ellatasabol befolyd igazgatési
szolgaltatasi dij, nyilvantartdsba-vételi dij és koveteléskezelési dij, tovabba a végrehajtoi
altalanos koltségatalany jogszabalyban meghatarozott Osszegének jogszabalyban eldirt
nyilvantartasarol, kezelésérol, elszamolasarol és az azzal kapcsolatos egyéb feladatokrol;”

16. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.4.4. pont 1. alpontja a kdvetkezd o) ponttal egésziil ki:

(A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:)
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,,0) az alapvetd jogokat sértd elhelyezési korlilmények miatti kartalanitasok korében ellatja az
illetékes végrehajtd altal tortént lefoglalds jogi értékelésével €s ezzel Osszefiiggésben a
Koltségvetési Foosztaly tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat.”

17. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.4.1.2. pont 1-3. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezések
1épnek:

,» 1. Az Igazsagiigyi Feliigyeleti Foosztaly koordinacios feladatai korében:

a) ellatja az igazsagiigyi szakértok €s a birosagi végrehajtok szakmai képviseleti szervei feletti
torvényességi feliigyelettel kapcsolatos véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési
miiveleteket;

b) feliigyeli a birdsagi végrehajtoi, igazsagligyi szakértdi, kozvetitdi tevékenységet;

c¢) szakmai iranyitast gyakorol a szakfordito és tolmacstevékenység felett;

d) biztositja az Igazsagiigyi Szakértdi Vizsgabizottsag és a Birosagi Végrehajtasi Szakvizsga
Bizottsag miikodési feltételeit, gondoskodik a bizottsagi kinevezések elokészitésérdl;

e) kozremiikodik a birdsagi végrehajtok és a végrehajtdsi tligyintézOk szakvizsgajanak
alapvetd szabalyai és feltételei elokészitésében;

f) kozremiikodik az Egységes Nyilvantartd Rendszer fejlesztéséhez kapcsolodoan a foosztaly
feladatkore szerinti szakmai miiveletek ellataséban.

2. Az Igazsagiigyi Felligyeleti Foosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében:

a) elOkésziti a végrehajtor szervezettel €s a végrehajtdi szervezet tagjaival kapcsolatos
dontéseket;

b) elokésziti a miniszternek és az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkarnak az
1gazsagiigyi szakértoi szervezettel kapcsolatos dontéseit;

c) dont az igazsagligyi szakértok tekintetében az igazsagiigyi alapismereti, valamint a jogi
vizsga aldli felmentésrol;

d) részt vehet az 6ndllo birdsagi végrehajtoi allaspalyazat soran a személyes meghallgatason,
tovabba az Onallo birdsagi végrehajtdo vizsgalatan, a vizsgalat targyat képezd adatokat
megismerheti, tovabba vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az Onalld
birosagi végrehajtd elleni fegyelmi eljards meginditdsa el6tt, az 6nalld birdsagi végrehajto
elleni fegyelmi ligyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében;

e) hatosagi ellenorzés keretében megvizsgalja az igazsagiigyi szakértd ¢és a kozvetitd
tevékenységét;

f) ellatja a vizsgalobiztosi teenddket a kozvetitdkkel szemben lefolytatott vizsgalatok soran;

g) ellatja a kozvetitéi és az igazsagiligyi szakértdi névjegyzék vezetését, valamint az
igazsagiigyi szakértok feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, tovabba a kozvetitdi és
szakértd1 igazolvanyok kezelésével, kiadasaval osszefiiggd miiveleteket;

h) véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési, tovabba — az igazsagiigyi kapcsolatokért
felelos allamtitkar hataskorébe tartozo torvényességi feliigyeleti intézkedés megtétele
kivételével — érdemi ligydontd miiveleteket 1at el a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar, a
Magyar Igazsagiigyi Szakértdi Kamara €s az igazsagiigyi szakértdi testiiletek miikddése feletti
torvényességi felligyelettel kapcsolatban;
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1) felszolitja az igazsagiligyi szakértot és a kozvetitdt az igazolvany visszaszolgaltatdsara a
névjegyzékbdl torténo torlésrol szolo hatarozat kézbesitését kvetden;

j) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a foosztaly feladatkorébe és Ket.
hatdlya ald tartoz6, a miniszter €s az igazsagiligyi kapcsolatokért felelés allamtitkar
hataskorébe nem utalt ligyben, ideértve a megkeresett szerv vezetdje €s az eljard hatosag
vezetdje feladatkorébe tartozo kérdéseket is;

k) elokésziti az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkarnak az ©Onallé birdsagi
végrehajtd intézkedése ellen benytjtott panasziigyek intézésének feliigyelete kdrében hozott
dontéseit;

1) kozlést ad ki a birésagnak a haldl tényének megallapitasdra irdnyuld eljarassal
Osszefliggésben tortént megkeresésére kozveszély, koztudott baleset vagy mas sulyos
szerencsétlenség fennallasarol;

m) vezeti a kozvetitéi szakmai képzések, valamint a kozvetitok tovabbképzési
kotelezettségének teljesitéseként elismert képzések listajat, valamint egyetértési jogot
gyakorol az egészségiigyi kozvetitdi tanfolyam szervezésére és vizsgdztatdsra irdnyuld
tevékenység engedélyezése soran;

n) az igazsagiigyl szakértd munkdjanak értékelését kezdeményezi a Magyar Igazsagiigyi
Szakértéi Kamara mindségbiztositasi bizottsaganal.

3. Az Igazsagiigyi Feliigyeleti Fosztaly egyéb feladatai korében:

a) intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekll bejelentéseket, javaslatokat és
egyéb beadvanyokat;

b) ellatja az Eurdpai Unidbol érkezd, a miniszter altal iranyitott és feliigyelt tertileten kiallitott
oklevelek és bizonyitvanyok elismerésével Osszefiiggd miiveleteket;

c) a miniszter képviseljeként részt vehet a Magyar Igazsagiigyi Szakértdi Kamara
szaktertiletet feliilvizsgalo bizottsaga tilésén;

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok tervezeteit.”

18. A Szabalyzat 2. fiiggeléke a kdvetkezd 1.4.2. alcimmel egésziil ki:

,1.4.2. AZIGAZSAGUGYI MODSZERTANI IRANYITASERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.2.2. Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Foosztaly

1. Az Igazsagiligyi Szakmai Iranyitdsi és Modszertani Foosztaly koordinacios feladatai
korében:

a) kozremiikodik a szakmai irdnyitdéi miniszteri hatdskorok gyakorldsdban a fOvarosi és
megyei kormanyhivatal aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogd feliigyeloi és
természetes személyek adossagrendezési feladatkoreinek gyakorldsaval dsszefiiggésben;

b) az 4ldozatsegités, partfogd feliigyelet, jogi segitségnyujtds orszagos adatbdzisaibol
statisztikai kimutatast készit;

c) 0-24 oras, dijmentes telefonos tajékoztatast nytjt bincselekmények aldozatai szamara (az
Aldozatsegité Vonal tevékenységének ellatasa);
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d) megszervezi az Ast. 41. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatd eldkészitését és annak az
Aldozatsegité Szolgalat teriileti szervei részére torténd eljuttatasat;

e) az aldozatsegitd ¢és a partfogo felligyeldi szakteriiletet érintéen gondoskodik a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvényben, valamint a hozzatartozok kozotti
er6szak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol szold térvényben foglalt jelzérendszeri feladatok
ellatasarol;

f) ellatja a renddrség nyomozd hatdsagainal Iétesitendd kiilonleges meghallgatd szobak
kialakitasarol sz0lo  jogszabalyban meghatdrozott feladatokat, ennek keretében
kiadmanyozasra elokésziti a dontéseket;

g) ellatja a renddrség aldozatsegitdé feladatairdl szold utasitdsban a renddrség személyi
allomanya tekintetében eldirt képzési feladatokat;

h) ellatja a kozosségi foglalkoztatd szakmai feladatait;

1) figyelemmel kiséri az aldozati jogok érvényesiilését, tdjékoztatast kér az aldozatokkal
kapcsolatba keriil6 hatosagoktol, intézményektol, szervezetektdl, és tapasztalatairdl évente
elemzd jelentést készit;

j) ellatja a Csaladi Csdédvédelmi Szolgalat kdzponti szervének jogszabalyban meghatarozott
feladatait, igy kiilonosen

ja) kozremikodik a Csaladi Csédvédelmi Szolgélat teriileti szervei, a csaladi
vagyonfeliigyelok €s a csaladi vagyonfeliigyelok munkdjat tdmogatd szakmai munkacsoport
tevékenysége feletti szakmai felligyelet gyakorolasaban,

jb) kialakitja az addssagrendezési eljaras kezdeményezéséhez, valamint az adatvaltozasok
bejelentéséhez sziikséges kérelem és annak mellékletei formanyomtatvanyait,

jc) modszertani ajanlasokat készit, amelyek teljesiilését folyamatosan figyelemmel kiséri,

jd) gondoskodik a Csaladi Csddvédelmi Szolgalat hivatalos honlapjan elérheté adatok,
tajékoztatok folyamatos aktualizalasarol, hirdetményi rendszer mitkddtetésérol,

je) kozremiikddik a Csaladi Csddvédelmi Szolgalat tevékenységét érinté képzési,
tovabbképzési tematika kidolgozasaban,

jf) a természetes személyek adossagrendezési eljarasaval osszefiiggésben a lakossag részére
tajékoztatasi feladatokat lat el,

jg) a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat teriileti szervei utjan ellatja a Kézponti Hitelinformacios
Rendszerrel kapcsolatos referenciaadat-szolgaltatoi feladatokat,

jh) kozremiikodik a természetes személyek addssagrendezésérdl szolod jogszabalyokban
meghatarozott feladatokhoz kapcsolodd orszagosan egységes informatikai rendszer
miikddésével, fejlesztésével és feliigyeletével kapcesolatos feladatok ellatasaban,

ji) kozremiikodik a Csaladi Csodvédelmi Szolgalat kincstari pénzforgalmi szamlajara érkezo
befizetésekkel kapcsolatos feladatok ellataséban.

2. Az Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai korében:

a) részt vesz az aldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd feliigyeldi tevékenység,
szabalysértési és biintetdjogi kozvetités, valamint a karpotlasi hatdsagi tevékenység feletti
szakmai iranyitasi, feliigyeleti, ellendrzési és modszertani feladatok ellatdsaban;

b) szakmai tamogatast nyujt a bilinteté €s szabalysértési ligyekben alkalmazhato kozvetitdi
tevékenységek ellatasahoz, mitkddteti a mentori rendszert;
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c) ellatja az allami kérenyhités masodfokti dontd hatosagi feladatait, valamint az allami
karenyhités visszatéritésére kotelezés tekintetében a masodfoku hatosagi feladatokat, ennek
keretében kiadmanyozasra el6késziti a dontéseket;

d) ellatja a Partfogo Feliigyeldi Szolgalat teriileti szervei altal végrehajtott kdzérdekli munka
biintetéshez kapcsolodd foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok koltségei viseléséhez
kapcsolodo feladatokat;

e) a Partfogd Feliigyeldi Szolgalat teriileti szervei igénybejelentését kovetden a biinteto,
illetve szabalysértési iigyekben alkalmazott kozvetitdi eljarasban a tolmacs szolgaltatas
biztositasa érdekében elvégzi a sziikséges intézkedéseket;

f) ellatja a jogi segitdi névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a jogi
szolgaltatasok nyujtasara el6késziti a szolgaltatasi szerzodéseket;

g) vezeti az ARE nyilvantartast;

h) az ARE nyilvantartasbol kérelemre adatszolgaltatast nyujt, tantsitvanyt, illetve hiteles és
nem hiteles okiratmasolatot allit ki.

3. Az Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) meghatarozza az aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogd feliigyel6i és karpotlasi
szakteriilet modszertani fejlesztési iranyait, tartalmat, szakmai tdmogatast nyuQjt a
szakteriileteit érint6 projektek, projekt jellegti feladatok megvalositasahoz;

b) egyedi iigyekben kozvetlen szakmai tamogatast nyujt az Aldozatsegitd Szolgalat, a Jogi
Segitségnytjté Szolgalat, a Partfogd Feliigyeldi Szolgalat teriileti szervei, valamint a
karpotlasi hatosagként kijeldlt szerv szamara;

c) kozremlikodik a szakteriileti képzések tananyagainak elokészitésében €s a képzések
megtartasaban;

d) végrehajtja a Kormanyablak Tudastar aktualizaldsaval kapcsolatos, feladatkdrébe tartozo
feladatokat;

e) ellendrzi a Jogi Segitségnyljtd Szolgalat teriileti szervei altal felterjesztett behajthatatlan
tartozasok ,,Jogi segitségnyujtas”, valamint a ,,Biincselekmények aldozatainak karenyhitése”
elnevezési koltségvetési eldiranyzatokbol torténd torlésével kapcesolatos kérelmeket, és azok
megalapozottsaga esetén kezdeményezi a tartozas torlését;

f) ellatja az aldozatsegitést, jogi segitségnyujtast, a partfogod feliigyeldi tevékenységet és
karpotlast érintd panaszok és kozérdekii bejelentések tekintetében a panaszokrol és kozérdeki
bejelentésekrol szolo torvényben meghatarozott feladatokat;

g) szakmai kozremikodést biztosit a partfogd feliigyeldi tevékenységgel, jogi
segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz
kapcsolodo orszagosan egységes informatikai rendszer mitkodtetésében;

h) a partfogd feliigyeloi feladatokkal kapcsolatban a biintetd tligyekben alkalmazhato
kozvetitdi tevékenységrol szolo 2006. évi CXXIIL. torvény 3. § (1) bekezdése szerinti
kozvetitdi tevékenység végzésére vonatkozd palyazatot és szerzodést elokésziti;

1) Osszesiti és elemzi a birésagok ¢és a kozigazgatasi szervek természetes személyek
adossagrendezésével Osszefiiggd joggyakorlatara vonatkozo informaciokat;

J) kozremiikodik a természetes személyek adossagrendezésével Osszefliggd jogszabalyok
el6készitésében,;

k) elokésziti a biincselekmények aldozatainak jogaira, tamogatasara ¢s védelmére vonatkozo
minimumszabalyok megallapitasarél és a 2001/220/IB tanacsi kerethatarozat felvaltasarol
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sz016, 2012. oktober 25-1 2012/29/EU eurdpai parlamenti €s tanacsi irdnyelv 28. cikke szerinti
beszamolot.

1.4.2.3. Az Igazsagiigyi Projekttamogatasi és Rendszerszervezési Foosztaly

1. Az Igazsagiigyi Projekttamogatasi és Rendszerszervezési Foosztaly koordinacios feladatai
korében:

a) ellatja a partfogo feliigyeldi tevékenységgel, jogi segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel,
karpotlassal —Osszefiiggd, ¢és a természetes személyek addssagrendezésérdl szolo
jogszabalyokban meghatéarozott feladatokhoz kapcsol6do, orszégosan egységes informatikai
rendszer, az Igazsagligyi Szolgalatok Jogakadémidja oktatdsi, képzési, tovabbképzési
tevékenységét tamogatd képzésszervezesi rendszer, valamint a végrehajtasi szervezet feletti
altalanos felligyelettel kapcsolatos informatikai rendszer mukddtetésével, fejlesztésével és
feliigyeletével Osszefiiggd feladatokat;

b) ellatja az Aldozatsegité Vonalhoz kapcsolodé call center informatikai és infrastrukturélis
feladatait;

c) részt vesz az igazsagiligyi szakmai hazai és nemzetkdzi tamogatasok, palyazatok
eredményes lebonyolitdsdban a palyazatok eldkészitésétdl a palyazatok lezarasaig;

d) koordindlja az igazsagligyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodd adatkezeldi és
adatfeldolgozoi tevékenységet;

e) kozremikodik az igazsagligyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodd egységes
szoftverallomany iizemeltetésére vonatkozo szerzddések megkotésében;

f) ellatja az igazsagiigyi szakmai szakrendszerek fejlesztését;

g) az igazsagiigyi szakmai informatikai szakrendszerek egységes kialakitasa €s lizemeltetése
érdekében ellatja a szakmai tevékenységet tdmogatd informatikai infrastrukturak, alkalmazoi
rendszerek kialakitasat.”

19. A Szabalyzat 2. fliggelék

a) 1.1.0.1. pont 1. alpont ¢) pontjaban a ,,szabalyzatat” szovegrész helyébe a ,,szabalyzatat és
annak modositasait” szoveg,

b) 1.1.1.1. pont 1. alpontjdban a , kormanyiilések €s a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek”
szovegrész helyébe a ,.kormanyiilések, a Kormany mas testiilete iilései és a kozigazgatasi
allamtitkari értekezletek” szoveg,

c¢) 1.1.1.2. pont 2. alpont c¢) pontjaban a ,,nyugdijpolitikaért” szovegrész helyébe a ,,szocial- és
nyugdijpolitikaért” szoveg,

d) 1.1.1.2. pont 2. alpont e) pontjdban az ,,eurdpai integracios iigyekért” szovegrész helyébe
az ,,eurdpai unios ligyek koordinacigjaért” szoveg,

e) 1.1.1.3. pont 2. alpont f) pontjaban a ,fejlesztéspolitikdért,” szdvegrész helyébe a
»fejlesztéspolitikaért, a nemzeti pénziigyi szolgaltatasokért,” szoveg,

f) 1.1.1.4. pont 1. alpont nyité szovegrészében az ,ellatja” szovegrész helyébe az ,,elokésziti”
szdveg,

g) 1.1.1.4. pont 1. alpont zard szovegrészében a ,,jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok elokészitését” szovegrész helyébe a ,,jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoket” szoveg,
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h) 1.1.2.3. pont 1. alpont h) pontjdban a ,polgari” szovegrész helyébe a ,polgari és
kozigazgatasi” szoveg,

1) 1.1.2.3 pont 1. alpont j) pont js) alpontjaban az ,,az ligyészség szervezetével” szovegrész
helyébe az ,,a Biintet6 Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikaciés Foosztaly
bevonasaval az ligyészség szervezetével” szoveg,

j) 1.1.4.4. pont 1. alpont b) pontjaban a ,,beszerzések sajatos szabalyairdl sz6lo 218/2011. (X.
19.) Korm. rendelet hatalya ald tartozd beszerzési eljarasait” szovegrész helyébe a
,beszerzéseket” szoveg,

k) 1.1.4.4. pont 1. alpont h) pontjdban az ,informacids oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény” szovegrész helyébe az ,,Infotv.”
szdveg,

1) 1.1.4.4. pont 1. alpont j) pontjdban a ,,bejegyzésével” szovegrész helyébe a ,,bejegyzésével
és torlésével” szoveg,

m) 1.4.1.3. pont 2. alpont c) pontjaban a ,kOzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. torvény” szovegrész helyébe a ,,Ket.” szoveg

1ép.

20. Hatélyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a) 1.1.0.1. pont 2. alpontja,

b) 1.1.1.3. pont 2. alpont b) pontjdban a ,,biintetés-végrehajtasért, kozlekedésrendészetért,”
szovegrész,

c¢) 1.1.1.3. pont 2. alpont c) pontja,

d) 1.1.1.3. pont 2. alpont d) pontjaban a ,,térképészetért,” szovegrész,

e) 1.1.1.3. pont 2. alpont g) pontja,

f) 1.3.2.3. pont 4. alpont b) pontja,

g) 1.4.1.1. pont 1. alpont a) pontjaban az ,az igazsagiigyi informatikai rendszerek
mikodésének fejlesztésével és felligyeletével,” szovegrész,

h) 1.4.1.1. pont 1. alpont ¢)-1) pontja,

1) 1.4.1.3. pont 3. alpont i) pontja.
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3. fliggelék a 17/2016. (XIl. 30.) IM utasitdshoz

3. figgelék
A minisztérium szervezeti egységei és statuszainak megoszlasa a szervezeti egységek kdzott

Iranyito allami vezetd Szervezeti egység Létszam
(f6)
1. Miniszter [1]
1.0.0.1. Miniszteri Kabinet [61]

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag
1.0.0.1.2. Kabinetfonoki Titkarsag
1.0.0.1.3. Téarsadalmi Kapcsolatok Osztalya
1.0.0.1.4. Protokoll Osztaly
1.0.0.1.5. Miniszteri Tanacsadoi Osztaly
1.0.0.2. Sajto- és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya
1.0.0.2.1. Sajto Osztaly
1.0.0.2.2. Nemzetkdzi Osztaly
1.0.0.3. Speciélis Ugyek Féosztalya
1.0.0.4. Ellendrzési Féosztaly
1.0.0.5. Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja
1.0.0.5.1. Jogészképzés Tamogatasat Koordinalé Programiroda
1.1. Kozigazgatasi allamtitkar [44]
1.1.0.1. K6zigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1.1.0.1.1. Stratégiai Osztaly
1.1.0.2. Személyligyi Féosztaly
1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési Fosztaly
1.1.1. Jogszabaly-elokészités [71]
Osszehangolasaért és kozjogi
jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar
1.1.1.1. Jogszabaly-eldkészités Osszehangolasaért és Kézjogi
Jogalkotasért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.1.1.1. Toérvény-elokészitési Koordinacios Osztaly
1.1.1.1.2. Magyar Kozlony Szerkesztési Osztaly
1.1.1.1.3. Kozigazgatasi Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly
1.1.1.2. Kdzszolgalati Kodifikacios és Koordinacids Foosztaly
1.1.1.3. K&zjogi Koordinacios Féosztaly
1.1.1.4. Alkotmanyjogi Féosztaly
1.1.1.4.1. Kozjogi Elméleti Osztaly
1.1.1.4.2. Alapjogi Osztaly
1.1.2. Igazsagiigyi és maganjogi [53]
jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar
1.1.2.1. Igazsagiigyi és Maganjogi Jogalkotasért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly
1.1.2.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztaly
1.1.2.2.2. Pénziigyi Jogi Kodifikacios Osztaly
1.1.2.2.3. Versenyjogi és Er6forras-szabalyozasi Osztaly
1.1.2.3. Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Foosztaly
1.1.2.3.1. Igazsagiigyi Kodifikacios Osztaly
1.1.2.3.2. Peres Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly
1.1.2.3.3. Polgari Jogi és Nemperes Eljarasjogi Kodifikacios
Osztaly
1.1.3. Biintet6jogi jogalkotasért [26]
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felelds helyettes allamtitkar

1.1.4. Gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.3. Eurdpai unids és nemzetkdzi
igazsagiligyi egyiittmiikodésért
felel6s allamtitkar

1.3.1. Eurdpai unids igazsagiigyi
egylittmiikodésért felelds helyettes
allamtitkar

1.3.2. Nemzetkozi igazsagiigyi
egyittmiikddésért felelds helyettes
allamtitkar

1.1.3.1. Biintet6jogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari
Titkarsag

1.1.3.2. Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi
Kodifikacios Foosztaly

1.1.3.3. Biintetd Eljarasjogi Féosztaly

1.1.4.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.1.4.2. Koltségvetési Foosztaly

1.1.4.2.1. Koltségvetési Osztaly

1.1.4.2.2. Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
1.1.4.2.3. Feliigyeleti Osztaly

1.1.4.3. Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly

1.1.4.3.1. Pénziigyi Osztaly

1.1.4.3.2. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.4.3.3. Igazgatasi Szamviteli Osztaly

1.1.4.3.4. Projekt Pénziigyi-Adminisztracios Osztaly
1.1.4.4. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly

1.1.4.4.1. Szerzddés-elokészitd Osztaly

1.1.4.4.2. Perképviseleti Osztaly

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
1.2.0.1.1. Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsaga
1.2.0.2. Parlamenti Fdosztaly

1.2.0.3. Kegyelmi Foosztaly

1.3.0.1. Eurdpai Unids és Nemzetk6zi Igazsagiigyi
Egyiittmiikodésért Felelés Allamtitkari Kabinet

1.3.0.2. Nemzetkozi Biintet6jogi és Emberi Jogi Foosztaly
1.3.0.2.1. Emberi Jogi Osztaly

1.3.0.2.2. Nemzetkozi Biintetdjogi Osztaly

1.3.1.1. Eurépai Unids Igazsagiigyi Egylittmikodésért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Fosztaly
1.3.1.2.1. Bels6 Piaci Osztaly
1.3.1.2.2. Kotelezettségszegési Osztaly
1.3.1.3. Eurédpai Unids Jogi Féosztaly
1.3.1.3.1. Jogharmonizécids Osztaly
1.3.1.3.2. Eurdpai Birosagi Osztaly

1.3.2.1. Nemzetkozi Igazsagiigyi Egylittmiikodésért Felelos
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.3.2.2. Nemzetkdzi Maganjogi Fosztaly

1.3.2.3. Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi
Tulajdonjogi

[80]

[24]

[24]

[37]

[29]
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1.4. Igazsagiigyi kapcsolatokért
felelos allamtitkar

1.4.1. Igazsagiigyi szolgaltatasokért

felelds helyettes allamtitkar

1.4.2. Igazsagiigyi

iranyitasért
allamtitkar

felel6s

modszertani
helyettes

Foosztaly
1.3.2.4. Nemzetkozi Igazsagiigyi Egylittmiikodési Féosztaly

1.4.0.1. Igazsagiigyi Kapcsolatokért Felelds Allamtitkari
Kabinet

1.4.1.1. Igazsagiigyi Szolgaltatasokért Felelos Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
1.4.1.2. Igazsagiigyi Feliigyeleti Féosztaly
1.4.1.3. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya
1.4.1.3.1. Jogi Szakvizsga Osztaly
1.4.1.3.2. Szakmai Elemz6 Osztaly
1.4.1.4. Informatikai és Céginformacids Foosztaly
1.4.1.4.1. Informatikai Osztaly
1.4.1.4.2. Céginformacios Osztaly

1.4.2.1. Igazsagligyi Modszertani Iranyitasért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.4.2.2. Igazsagiigyi Szakmai Iranyitasi és Modszertani
Féosztaly

1.4.2.2.1. Jogi Segitségnyuijtasi, Aldozatsegitési és Karpotlasi
Osztaly

1.4.2.2.2. Partfogo Feliigyel6i Osztaly

1.4.2.2.3. Addssagrendezési Nyilvantartasi, Iranyitasi és
Modszertani Osztaly
1.4.2.3. Igazsagiigyi Projekttamogatasi és Rendszerszervezési
Foosztaly
1.4.2.3.1. Igazsagiigyi Rendszerszervezési Osztaly
1.4.2.3.2. Igazsagiligyi Projekttamogatasi Osztaly

(8]

[55]

[71]
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1. A Szabalyzat 4. fiiggelék ,,I. A miniszter altal feliigyelt, irdnyitott koltségvetési szervek”

4. fiiggelék a 17/2016. (XIl. 30.) IM utasitdshoz

4. figgelék

alcime helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

1. A miniszter altal feliigyelt, iranyitott koltségvetési szervek

iranyitasban

A B C D
1. Hattérintézmény Miniszter Miniszter altal Szakmai
hataskore atruhazott koézremiikodd
hataskorben eljard |szervezeti egység
allami
vezetd
2. Févarosi és megyei szakmai iranyitoi igazsagligyi
kormanyhivatalok miniszteri hataskorok kapcsolatokért
gyakorlasa a fovarosi | felelds allamtitkéar Igazsagiigyi
és megyei Szakmai
kormanyhivatal Iranyitasi és
aldozatsegitési, jogi Modszertani
segitségnyujtasi, Féosztaly
partfogo feliigyeldi és
természetes személyek
adossagrendezési
feladatkoreinek
gyakorlasaval
Osszefiiggésben
3. | Nemzeti Szakértdi és Kutato jogszabalyban igazsagligyi Igazsagligyi
Kozpont meghatarozottak szerint| kapcsolatokért Feliigyeleti
részvétel az felelds allamtitkar Foosztaly
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,,0. fliggelek

5. fliggelék a 17/2016. (XII. 30.) IM utasitdshoz

A B C D
Név Feladat Kinevezés Iranyitasi jogkor
a hatarokkal osztott természeti 9/2016. (VIIL. 31.) IM
dr. Baranyai Gébor eréforrasok fenntarthatod utasitas -
hasznalataért felelés miniszteri biztos
a) a Biintetd Anyagi
a biintetd eljarasjog reformjaval, az 0j Jogi és Biintetés-
AIvozési Kialakitasaval < orehaitasi Jogi
szab'a yc,)zas1 rends%er, .1a a 1ta§ava > 1102016, (VIIL 31.) M végre .a]ta'31.J,og1
. . tovabba a kapcsolodo jogszabalyok ., Kodifikacios
dr. Miskolczi Barna o B e utasitas . , .
elokészitésével osszefiiggd feladatok Fdosztaly, valamint
iranyitasaért és 6sszehangolasaért b) a Biintetd
felelés miniszteri biztos Eljarasjogi
Foosztaly
a polgari perrendtartas reformjaval, az
0j
szabalyozasi rendszer kialakitasaval, [11/2016. (VIIIL. 31.) IM
dr. Wopera g s , ‘s
tovabba a kapcsolodo jogszabalyok utasitas -
Zsuzsanna 1 Aot e hcra] 2 N
elokészitésével sszefiiggd feladatok
irdnyitasaért és 0sszehangolasaért
felel6s miniszteri biztos
az Egységes Szabadalmi Birdsag
létrehozasarol szol6 megallapodas
kihirdetésével, az Egységes Szabadalmi| 15/2016. (X. 17.) IM
Kecsmar Krisztian |  Birosag 1étrehozasaval osszefiiggd utasitas -
feladatok iranyitasaért és
Osszehangolasért felelds miniszteri
biztos
a biry(')siégi vég.reh,ajtésrc’)l szc')}c') 1994. 16/2016. (XI. 30.) IM
i i évi LIII. térvény 231. §-aban o,
dr. Molnar Zoltan i L, utasitas -
meghatarozott feladatok ellatasaért
felelés miniszteri biztos
f e , Igazsagiigyi
I Szolgalatok
Prof. Dr. Szab6 BAZSABUEYI SZOIGAIAIOK — 1169016. (XI1. 30.) IM|  Szolgalatok
Jogakadémidjanak irdnyitasaért felelés . .
Imre .. o utasitds Jogakadémia
miniszteri biztos " .
(féosztaly)

2
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Az igazsagiigyi miniszter 18/2016. (XIl. 30.) IM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
38. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIl. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan az lgazsaguigyi Szolgalatok Jogakadémiaja
iranyitasara 2017. januar 1. napjatdl Prof. dr. Szabé Imrét miniszteri biztossa nevezem ki.

2.§ A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatdarozott feladatai ellatdsa korében koordindlja a jogi, szakmai, hivatasetikai
képzésekkel, a jogdszképzés szinvonaldnak emelését célz6 minisztériumi programokkal, valamint a jogtudomanyi
kutatdsokat, az oktatasfejlesztést és a tehetséggondozést szolgélo célzott tdmogatasokkal, palyazatokkal dsszefliggd
feladatokat.

3.8 (1) Aminiszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdésében hivatkozott kormédnyrendelet szerinti juttatasokra jogosult, azonban
a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontjara figyelemmel feladata elldtasaval 6sszefliggésben dijazasban nem részesiil.
(2) AKsztv. 38.§ (9) bekezdés b) pontja alapjan a miniszteri biztos tevékenységét a Miniszteri Kabinet keretében m(ikodé
titkarsdg nem segiti.

4.8 Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Dr. Trécsdnyi LdszI6 s. k.,
igazsaguigyi miniszter

A nemzetgazdasagi miniszter 25/2016. (XIl. 30.) NGM utasitasa
a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl sz616 2010. évi XLIIL. térvény
73. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontjara és az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (1) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ A Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az 1. melléklet tartalmazza.
2.8 Ez az utasitds a 2017. janudr 1-jén |ép hatélyba.
3.8 Hatalyat veszti a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Mikddési Szabélyzatarol sz616 8/2015. (1ll. 26.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter



6856

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

1. melléklet a 25/2016. (XIl. 30.) NGM utasitdshoz

1. § (

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Allamkincstar jogallisa és alapadatai

1) A Magyar Allamkincstarrél szo16 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan a Magyar

Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) az allamhaztartasért felelés miniszter iranyitisa alatt
alloé kozponti hivatal. A Kincstar kozponti koltségvetési szerv, amely a Nemzetgazdasagi

Minis
2)A
a)
b)
c)
d)
e)

ztérium (a tovabbiakban: NGM) fejezetben 6nallo cimet alkot.
Kincstar alapadatai a kovetkezok:
megnevezése: Magyar Allamkincstar,
az ligyvitel soran hasznalt roviditett megnevezése: Kincstar,
angol megnevezése: Hungarian State Treasury,
német megnevezése: Ungarisches Schatzamt,
francia megnevezése: Trésor Public de la Hongrie,
sz€khelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.,
postacime: Budapest 1909; 1372 Budapest Pf. 483,
alapito szerve: Kormany,
alapitas idépontja: 2001. janius 27.,
alapit6 okirat kelte: 2016. december 22.; szama: NGM/41060-1/2016.,
iranyito szerve: Nemzetgazdasagi Minisztérium,
intézményi bankszamla vezetéje: Magyar Allamkincstar,

m) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlaja: 10032000-00285135-00000000.

) A

Kincstar teriileti szervei, valamint a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld Féosztaly

eloiranyzat-felhasznalasi keretszamlainak és bankszamlainak szamai a vonatkozd elnoki
utasitasban szerepelnek.

4 A
a)
b)
c)
d)
¢)
f)

g)

h)
i)
3
k)

Kincstar jelzészamai:
PIR-azonosito szam: 329970,
adoszam: 15329970-2-41,
KSH-szam: 15329970-8411-312-01,
tarsadalombiztositasi nyilvantartasi szdm: 15346412,
TEAOR szam: 8411 Altalanos kozigazgatas,
allamhaztartdsi szakagazat rend szerint besorolas: 841112 Pénziigyi, koltségvetési
igazgatas,
alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti besoroléasa:
ga) 011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellenérzése,
gb) 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés,
gazdalkodasi forma kod: 312 Kozponti koltségvetési szerv,
allamhaztartasi egyedi azonositd szam: 237309,
fejezet: XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium,
cim: 8. Magyar Allamkincstar.
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(5) A Kincstar feladatait az azokat meghataroz6 jogszabalyok, tovabba az azokra vonatkozo
kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok alapjan latja el.
(6) Az (5) bekezdésben meghatarozottakon tal a Kincstar
a) a 2014-2020-as programozasi iddszakban a Miniszterelnokség Agrar-Vidékfejlesztési
Programokért Felelés Helyettes Allamtitkarsagaval — mint a Vidékfejlesztési Program (a
tovabbiakban: VP) Iranyité Hatésdgaval (a tovabbiakban: VP IH) — kotott megéllapodas
alapjan, meghatarozott intézkedések illetve feladatok vonatkozasdban az FEurdpai
Mezogazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA) tekintetében kdzbensd
szervezetként jar el,
b) az Eurdpai Tengeriigyi és Halaszati Alap tekintetében kozremiikodo szervezetként jarhat
el,
c) az Eurdpai Haldszati Alappal (a tovabbiakban: EHA) kapcsolatos egyes feladatait a
Foldmiivelésligyi Minisztériummal mint a Haldszati Operativ Program (a tovébbiakban:
HOP) Igazolé Hatosaggal (a tovabbiakban: HOP IgH), valamint a Miniszterelnokséggel
mint HOP Iranyit6 Hatdsagéaval (a tovabbiakban: HOP IH) kotott megallapodas alapjan
latja el.

A Kincstar szervezete

2. § (1) A Kincstart az elndk vezeti. Az elnokot hatarozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki és
menti fel. Az elndk felett a munkaltatoi jogokat a miniszter gyakorolja.

(2) A Kincstarban az elnok feladatat 6t elnokhelyettes segiti, akiket az elnok nevez ki és ment fel.
Az elndkhelyettesek hataskoriik gyakorldsaért az elndknek tartoznak feleldsséggel. Az
elnokhelyettesek felett a munkaltatoi jogokat az elndk gyakorolja.

(3) A Kincstar gazdasagi féigazgatojat hatarozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki és menti fel.
A gazdasagi foigazgato felett a munkaltatoi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az
elndk gyakorolja.

(4) A Kincstar ellenérzési igazgatojat — a miniszter egyetértésével — a Kincstar elndke nevezi ki,
menti fel és helyezi at.

3. § (1) A Kincstar kdzponti szervbol és teriileti szervekbol all.

(2) A Kincstar kdzponti szerve €s teriiletei szervei 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkeznek.
(3) A kozponti szerv Elnoki Kabinetre, gazdasagi fOigazgatosagra, igazgatosagokra ¢&s
foosztalyokra, a féosztalyok osztalyokra tagozodnak. A teriileti szervek iroddkra és osztalyokra
tagozodnak. Az osztalyok felsorolasat a kozponti szervnél a féosztalyok tligyrendjei, a teriileti
szerveknél a tertileti szerv ligyrendje tartalmazza.

4. § (1) A Kincstar szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza.

(2) A Kincstar Kozpont féosztalyainak feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A Kincstar teriileti szerveinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) A Kincstar teriileti szerveinek szervezeti felépitését — a Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag
¢s a Heves Megyei Igazgatosag kivételével — a 4. fiiggelék tartalmazza.

(5) A Budapesti és Pest Megyei Igazgatdsag szervezeti felépitését az 5. fiiggelék tartalmazza.

(6) A Heves Megyei Igazgatosag szervezeti felépitését a Szabalyzat 6. fiiggeléke tartalmazza.

(7) A Kincstarnal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakdrokre vonatkozo rendelkezéseket
a 7. fuggelék tartalmazza.
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(8) A tobb szervezeti egységet érintd feladatok végrehajtasdnak rendjét, kapcsolati rendszerét,
munkafolyamatba épitett ellendrzési rendjét a Kincstar alaptevékenységére, valamint a
funkcionalis szervezeti egységek feladataira vonatkozdéan a bels6é szabalyozd eszkozok
tartalmazzak.

5. § (1) A Kincstar elnoke — a (2)-(4) bekezdésekben foglaltak kivételével — a Kincstar
kormanytisztviseldi, tigykezeldi, ligyintéz6i és munkavallaloi felett teljes korli utasitasi joggal
rendelkezik.

(2) A Kincstar mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettese latja el a
7. §-ban foglalt tevékenységekkel 0sszefiiggd operativ, engedélyezéssel, kifizetéssel €s egyéb
azokhoz kapcsolodd horizontalis tevékenységgel Osszefiiggd végrehajtasi  feladatok
vonatkozdsdban a szakmai iranyitasi jogkoroket az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek
tekintetében. A megyei kormanyhivatalok eurdpai unids €s nemzeti (tagallami koltségvetésbol
finanszirozott) mezdgazdasagi ¢€s vidékfejlesztési tamogatasokkal Osszefliggd feladatai
tekintetében a févarosi és megyei kormdnyhivatalokrdl, valamint a févarosi €és megyei
kormanyhivatalok  kialakitidsaval és a  terlileti  integracioval  Osszefliggd  egyes
torvénymodositasokrol szolo 2010. évi CXXVI. torvény 6. § (3) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott szakmai iranyitasi jogkoroket a Kincstar elndke a mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes Gtjan gyakorolja.

(3) Az igazolo hatosagi feladatok ellatasaért felelés pénzforgalmi elndkhelyettes az igazold
hatosagi feladatok ellatdsa soran szakmai kérdésekben Onalloan jar el, a Kincstar elndke nem
utasithatja. Az igazold hatosagi feladatok ellatasa soran a hivatali szervezet vezetdjének mindsiil,
az igazold hatosagi feladatok ellatasdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek
vezetdinek — az Elnok egyidejii értesitése mellett — utasitast adhat.

(4) A Tertlet- ¢és Telepiilésfejlesztés Operativ Program (a tovabbiakban: TOP) kdzremiikodo
szervezeti feladatok ellatasért felelds tamogatasi igazgatd a kozremiikodo szervezeti feladatok
ellatasa soran szakmai kérdésekben onalldan jar el, a Kincstar elndke nem utasithatja. A TOP
kozremiikodo szervezeti feladatok ellatdsa soran a hivatali szervezet vezetdjének mindsiil, a TOP
kozremiikodo szervezeti feladatok ellatasdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek
vezetdinek — az Elnok egyidejii értesitése mellett — utasitast adhat.

A Kincstar alaptevékenységei

6. § (1) A Kincstar az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban:
Aht.) meghatérozott alaptevékenységei keretében ellatja a kozponti koltségvetés végrehajtasaval
Osszefliggd, valamint az egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatait.

(2) A Kincstar jogszabalyban meghatarozott feladatai kiilondsen:

1. nyilvantartja a koltségvetési eldiranyzatokat, azok valtozasat és teljesiilését, ellatja a
koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasahoz, a folyamatok végrehajtasahoz kapcsolddo
pénzforgalmi miveletek elokészitését, a zarszamadas -elokészitésével kapcsolatos
tigyviteli, nyilvantartasi, informacidgylijtési €s szolgaltatasi feladatokat, tovabba az
eléiranyzati fedezetvizsgalatot, valamint jogszabalyban meghatarozott ellendrzési
feladatokat végez;

2. beszamolas ¢és konyvvezetés a jogszabalyban meghatarozott kozponti kezelési
eldiranyzatokkal kapcsolatban, beleértve az allam megbizasdbodl, annak nevében eljard
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nem allamhaztartisi szervezetek altal végzett adossag- és koveteléskezelési feladatok
elszamolasait is;

3. gondoskodik az allam altal vallalt kezességek, garancidk, viszontgarancidk és nyujtott
hitelek, az allam nemzetkdzi pénziigyi elszamolasainak, a tobbéves kihatassal jaro
pénziigyi kotelezettségvallalasainak, az allam koveteléseinek nyilvantartasa, a
kotelezettségek teljesitése, kovetelések kezelése, visszterhes tdmogatasok visszafizetése
jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasar6l, valamint kiilfoldi koveteléseinek
nyilvantartasardl, dokumentéaldsarol, a kovetelések dallomanyat rogzitd szamlak
vezetésérol és az ezekrdl sz616 havi 6sszegzd kimutatés elkészitésérdl;

4. a kincstari egységes szamla terhére, annak forrasaibdl - jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel - megeldlegezési, likviditasi hitelt nyajthat az Egészségbiztositasi Alapnak, a
Nyugdijbiztositasi Alapnak, az elkiilonitett allami pénzalapoknak, a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt.-nek, a helyi Onkorményzatoknak, a teriiletfejlesztésrél ¢és a
terliletrendezésrdl szold 1996. évi XXI. torvény hatdlya ala tartozo térségi fejlesztési
tandcsoknak és munkaszervezeteiknek, a Févarosi Onkormanyzatnak a budapesti 4-es
metrévonal megépitésével kapcsolatos altalanos forgalmi adé megfizetésére, valamint az
évzaras keretében, a kdvetkezo év januar 5-€ig esedékes jarandosagok fedezetére;

5. ellatja a kozpontositott illetményszamfejtés, valamint az ehhez kapcsolodd ado- és
jarulékelszamolas jogszabalyban meghatarozott feladatait;

6. ellatja a humanszolgaltatdsokat nydjté nem 4&llami, nem Onkormanyzati intézmények
fenntartéit  megilletd  allami  tdmogatdsok, hozzdjarulasok  megallapitasaval,
finanszirozasaval, koztartozasainak figyelésével, adatszolgaltatasaval, elszamolasaval és
ellendérzésével kapcsolatos feladatokat;

7. ellatja a nem allami és nem Onkorményzati intézmények fenntartodi részére folyodsitott
humanszolgaltatdsok normativ tdmogatasi eldiranyzataival kapcsolatos adatszolgaltatasi,
folyositasi és ellendrzési feladatokat;

8. kozremilkddik az eurdpai unids pénzeszkozokkel kapcsolatosan jogszabdlyban,
kormanyhatarozatban megszabott koltségvetési, végrehajtasi, ellendrzési és pénzforgalmi
feladatok ellatasaban;

9. jogszabalyok altal meghatarozott keretek kozott miikddteti a kincstari monitoring
rendszert;

10.ellatja az 4allamhaztartds informacios rendszerének miikodtetésével, fejlesztésével
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat, valamint az informaciogytjtési,
adatfeldolgozo6i és adatszolgaltatasi feladatokat;

11.végzi a kozponti koltségvetés és a helyi onkormanyzatok pénziigyi kapcsolatabol adodo
feladatokat;

12. nyilvéanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrdl, a helyi
onkormanyzatokrol, a nemzetiségi Onkormanyzatokrol, a tarsuldsokrol, a térségi
fejlesztési  tandcsokrol, valamint jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek
gazdalkodasara vonatkozd szabéalyokat alkalmazd egyéb jogi személyekrdl (a
tovabbiakban egyiitt: torzskonyvi jogi személy);

13. nyilvantartja a kincstari korbe tartozo koltségvetési szervek tartozasallomanyat;

14. vezeti a kincstari kor €s a kincstari koron kiviili szamlatulajdonosok, koztestiiletek, bevett
egyhdzak jogszabalyban meghatarozott szamlait, a jogszabaly vagy a Kormany altal
meghatarozott feladatok pénziigyi lebonyolitasara szolgalé szamlakat, valamint a helyi
onkormanyzat megbizasa alapjan a helyi Onkorméanyzat és koltségvetési szervei, a
teleptilési, teriileti nemzetiségi Onkormanyzat megbizasa alapjan a telepiilési, teriileti
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nemzetis€égi Onkormanyzat és koltségvetési szervei, tovabba a tarsulds megbizasa alapjan
a tarsulas és koltségvetési szervei fizetési szamlajat;

15. szamlat vezet a kozponti kezelésii eldiranyzatokrdl, a kdzponti koltségvetés kozvetlen
bevételeirol és kiadasairol,;

16.az allamhaztartasért felelds miniszter altal eldirt modon, az Allamadoéssag Kezeld
Kozpont Zrt.-vel egyiittmikodve elorejelzi a kincstari kor, valamint a Kincstar altal
vezetett egyéb szamlak kiadasai és bevételei 0sszesitett egyenlegének alakulasat;

17. végrehajtja a kiadasok teljesitésére, a bevételek beszedésére iranyulo - jogszabalyoknak
megfelelden kezdeményezett - pénziigyi lebonyolitdsi feladatokat, ennek keretében a
kiadasokhoz kotédéen likviditasi fedezetvizsgalatot, valamint alaki, formai és pénziigyi
ellendrzést végez;

18. biztositja az n) pontban foglalt szdmlatulajdonosok ¢€s a Kincstarnal értékpapirszamlaval
rendelkezd tligyfelek készpénzellatasat a vonatkozo jogszabalyokban és a hirdetményben
meghatarozott feltételekkel;

19.az Aht. felhatalmazasa alapjan befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi
tevékenységet nyljt az allam 4altal kibocsatott, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
korében;

20.részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénziigyi és fejlesztési intézetekkel vald
egyuttmikodésével, tagsagaval Osszefiiggd feladatok lebonyolitasdban, igy kiilondsen
gondoskodik az iddszakonként fizetendd Osszegek megfeleld forrasokbdl torténd
kifizetésér6l, at nem ruhazhatd, kamatfizetési kotelezettséget nem tartalmazo
kotelezvények kiallitdsarol, a végrehajtandd miiveletek és ligyletek létrehozasardl és
lebonyolitasarol, valamint a magyar allam javara atutalt vagy fizetett barmilyen Osszeg
tekintetében jogosultként eljar;

21. ellatja a jogszabalyokban megjeldlt hatosagi letétekkel kapcsolatos kezel6i feladatokat;

22.kozremlikddik a tdmogatasi eldirdnyzatok palyazati rendszerében a pénziigyi
lebonyolitési, ellendrzési és koveteléskezelési feladatok ellatasaban;

23. gondoskodik az Eurdpai Unid kozos koltségvetéséhez vald hozzajaruldsokkal kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasarol;

24. feliilvizsgalja, illetve a helyszinen is ellendrzi a helyi onkormanyzatokat megilletd, a
kozponti  koltségvetésbol szarmazd forrasok igénybevételének ¢és elszamolasanak
szabalyszerliségét;

25. feliilvizsgélja a helyi onkormanyzatok altal a belfoldi gépjarmiivek utdn beszedett adod
megosztasanak €s utalasanak helyességét;

26. mikodteti az allamhaztartason kiviilre nyujtott koltségvetési tamogatasok koztartozas-
levonasi rendszerét;

27.ellatja a jogszabalyban meghatarozott, eurdpai unids forrasbol szdrmazd és egyéb
nemzetkozi tamogatasokkal kapcsolatosan a tdmogatasok fogadasaért felelds kifizetd
hatosagi ¢€s igazold hatosagi feladatokat, valamint a Nemzeti Alap szamara eldirt
feladatokat;

28.ellatja a koltségvetési felligyeleti rendszer mikodtetésével kapcsolatos kincstari
feladatokat;

29. a kincstari korbe tartozok esetén dijazas ellenében ellatja a karpotlasi jegyek orzésével és
kezelésével kapcsolatos feladatokat;

30. fovarosi és megyei kormanyhivatalonként egy csaladtdmogatasi szamlat vezet a
természetben nyUjtott csaladi potlek osszegének kezelésére;
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31.ellatia a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését
kovetden fennmaradé, a Magyar Allamkincstarral, mint a megsziint Alap kezeldjével
megkotott €s  hatdlyban levo kartalanitdsi  szerzOdésekbdl ered6 jogokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat;;

32.ellatja a jogszabalyokban meghatdrozott informacioszolgaltatasi feladatokat a honlapon
torténd kozzététellel, valamint kérelemre vagy igényre torténd adatszolgaltatas tjan;

33.az allamhaztartasért felelds miniszter, mint kezes meghatalmazasa alapjan egyes
hitelkonstrukciokban kiadja a hitelszerz6dés modositdsadhoz sziikséges nyilatkozatokat;

34. ellatja a fiatalok életkezdési tdimogatasaval kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

35.ellatja a hallgatoi hitelrendszerr6l és a Didkhitel Kozpontrol szold jogszabalyban
eloirtaknak megfeleloen a célzott kamattamogatas megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat;

36. ellatja jogszabalyokban meghatarozott jaradékok és tdmogatasok kozponti koltségvetésbol
torténd kifizetésével kapcsolatos feladatokat;

37.ellatja az Eurdpai Unid strukturalis, kohézids és beruhdzasi alapjaibol szarmazo
tamogatasokkal kapcsolatban a jogszabalyokban ¢és kiilon megallapodasokban eldirt
k6zremiikodoi, ellendrzési és szamviteli feladatokat;

38. cégeljarasokhoz és mas cégiigyekhez kapcsolodva megfizetett illetékekrdl, valamint
koltségtéritésekrol kiilon-kiilon elektronikus igazolast kiild;

39. az épitdipari kivitelezési tevékenységrol szolo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan
ellatja az épittetdi fedezetkezeldi feladatokat;

40. ellatja a megvaltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatdsahoz nyujthatéd
koltségvetési tamogatasok pénziigyi ellendrzését;

41. ellatja az orszaggytlési képviselok valasztdsa kampanykoltségeinek atlathatova tételérol
sz016 jogszabalyban eloirt feladatokat;

42.végzi a nem csaladtamogatasi kifizetOhely munkaltatok apakat megilletd potszabadsag-
elszamolassal kapcsolatos folyositasi, konyvelési, ellendrzési feladatokat;

43. ellatja az autdpalyak, autoéutak és foutak hasznalataért fizetendd megtett uttal aranyos dij
fizetését  szolgald  programhoz  kapcsolédd  allami  kezességvallalassal — és
kamattamogatassal kapcsolatos feladatokat;

44. ellatja a Karrendezési céleldiranyzat szakmai kezeldi feladatait;

45. részt vesz az adossagot keletkeztetd tigyletek engedélyeztetésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

46. ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi 5nkormanyzatok, nemzetiségi 6nkorméanyzatok,
tarsulasok, térségi fejlesztési tanacsok ¢és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek
kincstari ellenorzésével kapcsolatos feladatokat;

47. ellatja az onkormanyzati ASP kozpont mitkddtetésével kapcsolatos jogszabalyban eldirt
feladatokat.

48. ellatja az allamhaztartasrdl szolo torvényben meghatarozott Likviditasi Bizottsag
titkarsagi feladatait.

49.ellatja a lakdscélu allami tdmogatds nyujtasaval Osszefliggésben a hitelintézetek
tevékenységének ellendrzését, a lakas-eltakarékossaggal, valamint a nemzeti
otthonteremtési kozosségekkel kapcsolatos jogszabalyban eléirt feladatokat;

50. ellatja a kincstari korbe tartozé intézményeknél a munkavallaloknak nyujtott lakascélu
tamogatasokkal kapcsolatos, a jogszabalyokban nevesitett feladatokat.

(3) Az alaptevékenységéhez kapcsolodo tevékenységek keretében a Kincstar
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a) ellatja a tamogatési, illetve egyéb elbiranyzatok palyazati vagy egyéb rendszereihez
kapcsolodo kezelési koltség ellenében végzett pénziigyi lebonyolitasi feladatokat;
b) a kormanyzati szervek részére kiilon megbizdsbol adatszolgaltatast, adatfelmérést,
elemzéseket végez;
c) biztositja az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges informatikai hatteret;
d) az alaptevékenységéhez kapcsolodo oktatasokat, szakmai rendezvényeket szervez;
e) honlapjan kozzéteszi az allamhaztartasi adatszolgaltatasok teljesitéséhez sziikséges
segédleteket.
(4) A Kincstar kozremiikodik a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok forgalmazasaban.
(5) A Kincstar vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

7. § (1) A Kincstar felel
a) a Magyar Allamkincstarrol szolé 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet) 1/C. § (1) bekezdés a) pontja alapjan az Eurdpai
Mezbgazdasagi Garancia Alapbol (a tovabbiakban: EMGA), az EMVA-bdl — beleértve az
eredetileg az Eurdpai Mezdgazdasagi és Orientacids és Garancia Alap (a tovabbiakban:
EMOGA) Garanciarészlegébdl tarsfinanszirozott Nemzeti Vidékfejlesztési Terv (a
tovabbiakban: NVT) alapjan meghirdetett athuz6do intézkedéseket —, valamint egyes, az
Eurépai Unid éltalanos koltségvetésébol finanszirozott tamogatasok esetén kifizetd
ugynokségi;
b) a 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1/C. § (1) bekezdés b) pontja alapjan
mezogazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szervi;
c) az EHA-bdI finanszirozott tAmogatasok esetében a kozremiikodo szervezeti;
d) egyes, jogszabdlyban meghatarozott nemzeti (tagallami) hataskorbe tartozo
mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési tamogatasokkal 0sszefiiggd végrehajtasi;
e) az a)-d) pontok szerinti feladatok végrehajtasaval 6sszefliggd nyilvantartasi;
f) a2007-2013-as programozasi iddszak tekintetében a monitoring-adatgylijtési, valamint
g) torvényben, illetve kormanyrendeletben meghatarozott egyéb kozigazgatasi
feladatok ellatasaért.
(2) A Kincstar az (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizetd ligynokségi feladatok ellatasa soran
folyamatosan biztositja a jogszabalyokban meghatarozott akkreditacios feltételek teljestilését.
(3) A Kincstar a (1) bekezdés c) pontja szerinti kozremiikdodoé szervezeti feladatokat az EHA
tekintetében a HOP IgH-val és a HOP IH-val kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan latja
el.
(4) A Kincstar a 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1/C. § (1) bekezdés c) pontja alapjan agrar-
karenyhitési szervként jar el.
(5) A Kincstar a kolesonds megfeleltetéssel Osszefiiggd hatdsagi eljardsokban ellatja a jogszabaly
altal a Kincstar hataskorébe utalt feladatokat.
(6) A Kincstar — a mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes utjan
— az EMOGA Orientaciés Részlege tekintetében ellatja a vidékfejlesztési intézkedések
lebonyolitasaval osszefliggd feladatokat.
(7) A Kincstar az EMOGA Orientacios Részlege tekintetében — az Agrar- és Vidékfejlesztési
Operativ Program végrehajtasaban kozremiikodd szervezetként eljar6 Magyar Allamkincstar altal
végzett feladatokrol szolo 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet [a tovabbiakban: 110/2004. (V1. 21.)
FVM rendelet], illetve a Foldmuvelésiigyi Minisztériummal (a tovabbiakban: FM), mint AVOP
Iranyitd Hatosagaval (a tovabbiakban: AVOP IH) kotott egytittmiikodési megallapodas alapjan —
ellatja a vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitasaval dsszefiiggd feladatokat.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6863

(8) A Kincstar ellatja a Halaszati Orientacios Pénziigyi Eszkozbdl (HOPE) folyositott
tamogatasok végrehajtasaval 0sszefliggd feladatokat a 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet, illetve
az el6zo bekezdésben emlitett, az AVOP IH-val kotott megallapodas alapjan.
(9) A Kincstar a SAPARD eldcsatlakozasi program (a tovabbiakban: SAPARD) tekintetében — a
Magyarorszag SAPARD Terve 2000-2006 kihirdetésérol szolé 53/2001. (VIIL. 17.) FVM
rendelet, valamint a SAPARD Tervben meghatarozott agrar- és vidékfejlesztési célok
tdmogatasarol szolo 72/2002. (VIIL. 15.) FVM rendelet alapjan — ellatja az egyes projektekkel
kapcsolatban még fennalld egyes kdzponti feladatok végrehajtasat.
(10) A Kincstar feladatkorébe tartozik az Integralt Igazgatasi és Ellendrzési Rendszer (a
tovabbiakban: IIER) miikodtetése és annak tovabbfejlesztése, ezen beliil a Kincstar miikodteti

a) az Egységes Mezdégazdasagi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszert (a tovabbiakban: iigyfél-

nyilvantartasi rendszer),

b) a Mezdgazdasagi Parcella Azonositd Rendszert (a tovabbiakban: MePAR), valamint

c) az intézkedések kezelésére szolgald nyilvantartasi €s ellendrzési rendszereket.
(11) A Kincstar miikodteti

a) a szoldiltetvények orszagos térinformatikai nyilvantartasat;

b) az intervencids raktarregisztert;

c) a mezdégazdasagi, halaszati, valamint mezdgazdasagi célu altalanos csekély Osszegli (de

minimis) tAmogatasok nyilvantartasi rendszerét;

d) a mezdgazdasagi vagyoni értékii jogosultsdgok nyilvantartasat;

e) atejkvota-nyilvantartasi rendszert;

f) a monitoring adat-nyilvantartasi rendszert;

g) amezogazdasagi kockazatkezelési adatbazist,

h) a Mezb6gazdasagi és Kornyezet Informacidos Rendszert valamint

1) aKomplex Mezdgazdasagi Kockazatkezelési Rendszert.
(12) Az (1)-(9) bekezdésben foglalt feladatok ellatasért a Kincstar mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettese felel, e mindségében a hivatali szervezet
vezetdjének mindsiil.
(13) A mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elnokhelyettes a kifizetd
iigynokségi feladatok ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalldan jar el, a Kincstar elndke nem
utasithatja. A kifizeté ligynokségi feladatok ellatasadhoz sziikséges mértékben mas szervezeti
egységek vezetdinek — az elndk egyideji értesitése mellett — utasitast adhat.

I1. FEJEZET
A KINCSTAR VEZETOI MUNKAKORREL RENDELKEZO KORMANYTISZTVISELOI

Elnok

8. § (1) Az elndk a Kincstar egyszemélyi felelos vezetdjekeént:

1. iranyitja a Kincstar szervezetének miikodését;

2. javaslatot tesz az dallamhaztartdsért felelés miniszternek a gazdasagi foigazgatod
kinevezésére, illetve felmentésére, valamint az ellenérzési igazgatd kinevezésére,
felmentésére €s athelyezésére;

3. rendszeresen tajékoztatja a minisztert az elvégzett feladatokrol és tevékenységekrdl, ha azt
jogszabaly elrendeli vagy azt a miniszter, szakmai irdnyitd miniszter, allamhaztartasért
felelos allamtitkar, kincstarért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasi feladat- és
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hataskorében kéri, Kincstart érintden felmeriilé jelentds kockézatokrol, a kincstari
feladatellatas kapcsan felmeriild jelentds problémakrol, fennakaddsokrol, azok tervezett
kezelésér6l haladéktalanul tajékoztatja a minisztert, az allamhéztartasért felelos
allamtitkart és a kincstarért felelos helyettes allamtitkart, illetve a szakmai iranyitassal
érintett feladatok tekintetében a szakmai iranyitd minisztert is;

4. a miniszternek jovahagyasra megkiildi a Kincstar Szabalyzatat, éves koltségvetési tervét
¢és éves koltségvetési beszamologjat, a Kincstar munka- €s ellendrzési tervét, gondoskodik
az abban foglaltak €s a miniszter altal — az iranyitasi feladat- és hataskorében — eldirtak
végrehajtasarol,

5. ajogalkotasrdl sz6l6 torvényben meghatarozott hataskdrében normativ utasitdsokat ad ki,
jovahagyja a Kincstar belso szabalyzatait és a Kincstar kozponti szerve féosztalyainak és
teriileti szerveinek ligyrendjét;

6. gyakorolja a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésével, fennallasaval ¢és
megsziintetésével, valamint a munka torvénykonyve hatdlya ald tartozok tekintetében a
munkaviszony létesitésével, fennallasaval és megsziintetésével kapcsolatos munkaltatoi
jogokat, gyakorolja a fegyelmi €s kartéritési jogkort;

7. a munkaltatoi jogok egy részét a Kincstar vezetéi munkakdrrel rendelkezo

korménytisztviseldire atruhazhatja, a munkaltatoi jogok felsorolasat, atruhdzasuk modjat

és részletes szabalyait elnoki utasitdssal kiadott kdzszolgélati szabalyzatban hatarozza
meg, a munkavallalokra vonatkozé6 munkaltatéi jogok gyakorlasanak részletei

tekintetében kollektiv szerzddést kothet; a munkaltatdéi jogok gyakorlasdnak rendjét a

Kincstarban a 6. fiiggelék tartalmazza;

iranyitja a Kincstar, mint intézmény gazdalkodasat;

9. mukodteti a szakmai €és pénziigyi-gazdasagi feliigyeleti ellenérzés, valamint a belsd
ellendrzés rendszerét, gondoskodik a belsé kontrolling rendszer miikodési feltételeinek
biztositasarol és folyamatos fejlesztésérol;

10. meghatarozza a Kincstar munkaerd-gazdalkoddsi ¢és humadnstratégiai koncepciojat,
ellendrzi annak végrehajtasat, engedélyezi a Kincstaron beliili szervezeti atalakitasokat;

11. jovahagyja az éves személyi juttatas- €s jutalomtervet; dont a jutalmazas mértékérol és
modjarol;

12. 6sszehivja €s vezeti a vezetoi értekezleteket;

13. eleget tesz az érdek-képviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

14. kijeloli a kozérdekii bejelentéseket, panaszokat kivizsgald szervezeti egységeket €s a
szabalytalansag fofeleldst és az integritas tanacsadot;

15. dont munkacsoport 1étrehozéasarol;

16. tagot jelol a Likviditasi Bizottsagba;

17. kijeloli a pénzmosds megeldzése ¢és megakadalyozasa érdekében sziikséges
adatszolgéltatasra, valamint a pénziligyi informacios egységként miikodé hatosdgnal a
kapcsolattartasra vonatkozo feladatok ellatdsara az Un. kijelolt személyt és helyettesét,
valamint kijeloli e t¢émaban az oktatasi feladatot ellatd személyt;

18. gondoskodik a torzskonyvi jogi személyek torzskonyvi nyilvantartasarol, és biztositja az
ezzel Osszefiiggd adatszolgaltatasi és ligyfélszolgalati feladatok ellatasat;

19. gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi jogkort;

20. a mindsitett adat védelmérdl szo16 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 4. §
(2) bekezdésében foglalt jogkor atruhdzasa esetén ellatja a mindsitoi feladatokat;

o0
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21. gondoskodik a Korméany altal eldirt funkciondlis ¢€s vezetdi munkakorok
létszamaranyanak betartdsarol;

22. az igazgaté javaslata alapjan megbizza a munkavédelmi megbizottat;

23. megbizza az elektronikus informacidés rendszer biztonsagéaért feleldos személyt (a
tovabbiakban: informatikai biztonsagi vezeto);

24.a rendelkezésre allo eldiranyzatok keretein beliil, a kotelezettségvallalas altalanos
szabalyainak megtartasaval meghatarozza a Kincstar, valamint egyes szervezeti egységei
1étszamat, €s errdl tajékoztatja a kincstarért felelds helyettes allamtitkart;

25. meghatarozza a Kincstarnak, mint kifizetd ligyndkségnek, mint igazold hatosagnak,
tovabba mint a TOP kozremiikddo szervezetének eurdpai unios €s egyéb jogszabalyokban
¢s megallapodasokban eldirt feladatait és ellendrzi azok végrehajtdsat a Szabalyzatban
foglaltakra figyelemmel.

(2) Az elndk iranyitja és feliigyeli

a) az allamhaztartasi tigyekért felelds elndkhelyettes tevékenységét;

b) a haldzatiranyitasi iigyekért felelds elndkhelyettes tevékenységét;

c) apénzforgalmi elndkhelyettes tevékenységét;

d) az informatikai elndkhelyettes tevékenységét;

e) amezoOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes tevékenységét;

f) az elnoki kabinetvezetd tevékenységét;

g) ajogi és koordinacids igazgatd tevékenységét;

h) atamogatasi igazgato tevékenységét;

1) a humanpolitikai igazgato tevékenységét;

J) akoltségvetési feliigyeleti igazgatod tevékenységét;

k) a gazdasagi féigazgato tevékenységét;

1) azellendrzési igazgatd tevékenységét;

m) az adatvédelmi felelds, az informatikai biztonsagi vezetd és az integritas tanacsado
tevékenységét az e feladatkorébe tartozd iigyekben a Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével.

(3) Az elndk biztositja a folyamatos kapcsolattartast az NGM kincstarért felelés helyettes
allamtitkaraval, illetve a Kincstdr iranyitdsdban kozremiikodd NGM Onkormanyzati
Koltségvetési Rendszerek Foosztallyal, gondoskodik az altaluk kért adatok, tdjékoztatasok,
dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol.

(4) Az elndk — a kifizetd ligynokségi feladatok, és a 7. §-ban foglaltak szerinti tovabbi feladatok
ellatasaért felelos mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tdimogatasokért felelds elndkhelyettes Gtjan —
biztositja az egyiittmiikodést a Kincstar 7. §-ban foglalt feladatainak ellatasa korében az FM-mel,
a Miniszterelnokséggel, a Nemzeti Alappal, a minisztériumokkal, az eurdpai unios szervekkel és
ellen6rzé szervekkel, az atruhazott feladatokat ellatd és kozremiikodo szervekkel és mas
szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel.

Elnokhelyettesek

9. § (1) Az elndkhelyettesek a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen
vezetik, illetve feliigyelik az elndk feladat- €s hatdskorének a Szabalyzatban meghatarozott része
tekintetében a szakmai munkat, valamint dontenek a hataskoriikbe utalt tigyekben.
(2) Az elndkhelyettes feladatkorei elsdsorban a kdvetkezok:

a) feladatkdrében képviseli a Kincstart, és irdnyitja a feladatok végrehajtasat;
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b) az elndk tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatosan raruhdzott feladatokat;

c) koordinélja az irdnyitasa ald tartoz6 szakteriiletén mindazon tigyeket, amelyek irdnyitasat
az elndk nem tartotta fenn maganak;

d) meghatarozza az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek munkajat, ellendrzi és
feliigyeli ennek teljesitését;

e) felelés az iranyitasa ala tartoz6 szakteriiletek tevékenységének eredményes
koordinalasaért;

f) felelés az iranyitdsa ald tartozod szervezeti egységek hataskorébe rendelt feladatok
végrehajtasdnak eredményességéért; ennek eldsegitése érdekében utasitdsi joga van, és
intézkedést adhat ki;

g) felelds az elnok altal atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért;

h) ellatja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébol eredd feladatokat;

i) javaslatot tesz szakmai teriiletének muikodésével Osszefiiggd koltségek és a fejlesztési
forrasok megtervezésére.

(3) Az elnokhelyettesek az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységek feladatainak teljesitésérdl
¢s az elndk altal rajuk bizott feladat teljesitésérdl rendszeresen beszamolnak az elndknek.

Allamhaztartasi iigyekért felelés elnokhelyettes

10. § (1) Az allamhaztartési tigyekért felelds elndkhelyettes

a) az elndk tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén ellatja az altaldnos helyettesitéssel
kapcsolatos feladatokat; ha az elndki tisztség atmenetileg betdltetlen, gyakorolja az elndki
feladat- és hataskoroket;

b) irdnyitja az 4allamhaztartds kozponti alrendszere koltségvetésének jogszabalyokban
meghatarozott kincstari végrehajtasat;

c) felelés a koltségvetéssel kapcsolatos kincstari tajékoztatas Osszehangolasaért, vezeti a
makrogazdasagi ¢s allamhaztartasi pénziigyi folyamatok elemzését;

d) feliigyeli a kincstari korbe tartozd koltségvetési szervek, eldiranyzatok és alapok
koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos — a Kincstar hataskorébe tartozo eldiranyzat-
gazdalkodasi, finanszirozasi - feladatok végrehajtasat;

e) vezeti, szervezi a kozponti kezelésti eldiranyzatokkal Osszefliggd szabalyozasi,
nyilvantartasi, ellendrzési és finanszirozasi feladatok végrehajtasat;

f) iranyitja a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal Osszefliggd jogszabalyok tervezeteinek
kincstari kialakitasat, véleményezését;

g) feliigyeli a zarszdmadas eldkészitésével, sszeallitdsaval kapcsolatos feladatokat;

h) szakmailag koordinélja az elemi koltségvetésrol és az éves koltségvetési beszamolorol,
valamint az allamhaztartdas informaciés rendszere keretében teljesitett mas
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, e feladatkdrében iranyitja a teriileti szervek
adatszolgaltatassal kapcsolatos munkdjat; koordindlja az allamhdztartds informécios
rendszerének  jogszabaly-modositasokbol — eredd  fejlesztését,  paraméterezését,
szabalybazis-moddositasait;

1) kozremiikodik az EU-konform pénziigyi elszdmolasok és allamhaztartasi szamvitel
kidolgozasaban,;

j) feliigyeli az eurdpai unios, illetve hazai forrasbol megvalosuld kiemelt projektek
végrehajtasat, ennek keretében

ja) tanacskozasi joggal részt vesz a projektek vezetdi és iranyitd testiileti iilésein,
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jb) jogosult megismerni a projektekhez kapcsolddo eldterjesztéseket, jelentéseket,
szerzddéseket €s egyéb dokumentumokat,
jo) irasbeli és szobeli tdjékoztatdst kérhet minden, a projektekkel kapcsolatos
informaciorél a szakmai ¢és informatikai projektvezetoktl, valamint a
lebonyolitasi, pénziigyi adminisztracidos feladatokat ellatd szervezeti egység
vezet6jétol,
jd) kapcsolatot tart kiils6 partnerekkel,
je) folyamatosan tédjékoztatja a Kincstar elnokét a projektek eldérehaladasarol, a
sziikséges dontési pontokrol;
k) gyakorolja az elnok altal raruhazott, jogszabalyok altal az elndk hataskorébe utalt
kiadményozasi jogokat;
1) az a) pontban foglalt feltételek és a Mavtv. 4. § (2) bekezdésében foglalt jogkor
atruhazasanak egytittes fennallasa esetén ellatja a mindsitoi feladatokat.
(2) Az allamhéztartési tigyekért felelos elnokhelyettes iranyitja az Alapok és Kdézalapitvanyok
Féosztalya, az Allamhaztartasi Osszefoglalo és Adatszolgaltatasi Féosztaly, az Allamhaztartasi
Szamviteli Féosztaly, valamint a Koltségvetési Fejezetek Foosztalya munkajat.

Halozatiranyitasért felel6és elnokhelyettes

11. § (1) A halozatiranyitasért felelds elnokhelyettes

a) iranyitja a teriileti szervek feladatkorét megalapozd jogszabalyok eldkészitésében valo
kozremikodést, a teriileti szervek feladatkorét érinté belsé szabdlyozd eszkozok,
jelentések elokészitését, koordinaciojat; feliigyeli az egységes gyakorlat kialakitasat és az
ehhez kapcsolodo egységes modszerek, jogszabalyon alapuld szakmai ellendrzési
modszertanok kidolgozasat és bevezetését, valamint a belsd szabalyozd eszkozok
elokészitésének, elkészitésének folyamatat;

b) egyiittmiikodik a teriileti szervek szakmai tevékenysége feltételrendszerének (személyi,
targyi, informatikai hattér) biztositasdban, a szakmai kdvetelmények meghatarozasaban az
intézményi mukodtetéssel, lizemeltetéssel foglalkozd kozponti szerv szervezeti
egységeivel;

c) irdnyitja a terlileti szervek iroddinak szakmai tevékenységét az iranyitasa alatt allo
foosztalyok feladatkdrébe tartozo tevékenységek vonatkozasaban;

d) feliigyeli a teriileti szervek képviseldinek részvételével tartott értekezleteken folyd munkat
¢és a szakmai forumok munkajat;

e) munkakapcsolatot tart a kincstari dolgozok érdekképviseletét ellat6 MKKSZ MAK
OSZT-tal, részt vesz az elnokségi iilésen, valamint a tisztségviselok munkaértekezletén;

f) gyakorolja az elndk altal raruhazott, jogszabdlyok éaltal az elndk hataskorébe utalt
kiadmanyozasi jogokat;

g) felelés a jaradékok és viszontgarancidk kezelését érintd feladatok szabalyozéasaért,
iranyitasaért;

(2) A halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes iranyitja az Onkorméanyzati ASP Alkalmazasokat
Tamogatd FSosztaly, az Illetmény-szamfejtési Féosztaly, az Onkorméanyzati Féosztaly, valamint
a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld Féosztaly munkajat.

Pénzforgalmi elnokhelyettes

12. § (1) A pénzforgalmi elndkhelyettes
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a) felelés a Kincstar hataskorébe tartozd pénzforgalmi, szdmlavezetési és értékpapir-
forgalmazasi feladatok szabalyozaséaért, iranyitasaért;

b) vezeti a Kincstar tevékenységi korében a pénzforgalmi és tamogatési szolgaltatast érintd
végrehajtasi feladatok szabalyozasat, illetve gondoskodik a vonatkozo belsd szabalyozo
eszk6zOk aktualizalasarol, tervezeteinek elkészitésérol;

c) gyakorolja az elndk altal raruhazott, jogszabalyok altal az elndk hataskorébe utalt
kiadmanyozasi jogokat;

d) iranyitja a terilileti szervek dallampénztari iroddinak feladatkorébe tartozd szakmai
tevékenységét;

e) szakmai iranyitast gyakorol az eurdpai unids forrasok koltségigazolasi, pénziigyi
lebonyolitasi, ellendrzési és szamviteli nyilvantartasi tevékenysége felett;

f) gondoskodik az Europai Bizottsdggal torténd elszamolasok, adatszolgaltatasok
hatarid6ben torténd elkészitésérol;

g) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitdsaban részt vevo szervezetekkel.

(2) A pénzforgalmi elndkhelyettes iranyitja a Kozponti Elszdmoldsforgalmi Fdosztalyt, a
Pénzforgalmi Haloézatiranyitasi FOosztalyt, az EU Tamogatasok Elszamolési Foosztalyt, az EU
Tamogatasok Szabdlyossagi Fdosztalyt, valamint a Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogato
Foosztalyt.

Informatikai elnokhelyettes

13. § (1) Az informatikai elndkhelyettes

1. gondoskodik a Kincstar informatikai stratégidjanak elkészitésérol, valamint az elfogadott
informatikai stratégia végrehajtasarol és aktualizalasarol;

2. szakmai iranyitast gyakorol, ellendrzi €s dsszehangolja a kozponti és a teriileti szervezeti
egységek informatikai munkajat;

3. jovahagyja az éves alkalmazésfejlesztési, valamint az alkalmazéas- ¢és infrastruktura-
tzemeltetési tervet;

4. tervet készit a Kincstar felhalmozasi keretébe tartozé — informatikai eszk6zok allomanyat
noveld — beszerzésekre, fejlesztésekre, valamint a jovahagyott beszerzési terv alapjan
kezdeményezi az informatikai targyu beruhazasokat;

5. irdnyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozd feladatokat tdmogatd informatikai
rendszerek ¢és alkalmazasok rendszerszervezési, szoftverfejlesztési, karbantartdsi ¢és
tizemeltetési tevékenységét;
biztositja az informatikai biztonsagi kovetelmények érvényestilését;
meghatarozza az informatikai szabalyoz6 kornyezetet;

8. jovahagyja a Kincstar dologi ¢és felhalmozasi keretébe tartozd informatikai targya
szerzddések megkotését, alairas eldtt ellenjegyzi azokat;

9. feliigyeli az informatikai teriilet altal kezdeményezett informatikai targyt beszerzések,
szerzddések teljestilését;

10. jovahagyja a kincstdir mdas szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi
informatikai targyt beszerzés inditasat, tajékoztatast kap azok folyamatarol, teljesiilésérol;

11. valamennyi informatikai vonatkozast beszerzési eljaras birald bizottsagaba legalabb egy

6 informatikai szakértelemmel rendelkezé munkatarsat delegal;

12. szakmai feliigyeletet gyakorol a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenysége felett, és
biztositja a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti hatékony egylittmitkddést;

N
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13. a KINCSINFO Nonprofit Kft. felé képviseli és megjeleniti a Kincstar kozép- €és hossz
14. a kincstari (megrendeldi) oldal képviseldjének mindsiil az informatikai targyu targyaldsok
soran;
15. a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenységét érintden szakmai teljesitést igazol a Kincstar
¢s a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti teljesités vonatkozasaban;
16. tajékoztatast kap a KINCSINFO Nonprofit Kft. feladatellatasat érinté informacio- és
adatszolgaltatasok teljesitésérol;
17. jévahagyja a KINCSINFO Nonprofit Kft. humanerd-forras gazdalkodasat érintd
valtozasokat.
18. figyelemmel kiséri az informatikai teriiletet érinté projektek mindségbiztositasi
tevékenységét.
(2) Az informatikai elndkhelyettes iranyitasa ald az Informatikai Fejlesztési Foosztaly, az
Informatikai Uzemeltetési Féosztaly, a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly
valamint az Informatikai Stratégiai €és Szolgaltatasi FOosztaly tartozik.

Mezogazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért feleloés elnokhelyettes

14. § (1) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes vezeti a
kifizetd iligynokséget, Osszehangolja az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek, valamint a
Kincstar egyéb, a 7. §-ban foglalt feladatok ellatdsaban résztvevd szervezeti egységeinek
tevékenységét, tovabba meghatarozza a Kincstarnak, mint kifizet6 tigyndkségnek, mint a 7. §-ban
foglalt egyéb meghatarozas szerint eljard szervnek az eurdpai unios €s egyéb jogszabalyokban és
megallapodasokban eldirt feladatait, és ellendrzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra
figyelemmel.
(2) A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel az 5.
§ (2) bekezdésére
a) iranyitja a 7. §-ban foglalt feladatok ellatasat és feliigyeli azok végrehajtasat;
b) felelés a 7. §-ban foglalt feladatokkal kapcsolatos kincstari tajékoztatas elokészitéséért,
Osszehangolasaért;
c) vezeti, szervezi a 7. §-ban foglalt feladatokkal Osszefiiggd nyilvantartasi, ellendrzési
feladatok végrehajtasat;
d) gyakorolja az elndk altal raruhdzott kiadméanyozasi jogokat;
e) szakmai iranyitast gyakorol az atruhdzott feladatok tekintetében, tovabba ellendrzi azok
megallapodasokban ¢€s jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasat;
f) gondoskodik az Eurdpai Bizottsaggal torténd elszamolasok, adatszolgaltatasok
hataridében torténd elkészitésérol;
g) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;
h) biztositja az egyiittmiikodést a Kincstar kifizetd ligynokségi, valamint a 7. §-ban
meghatarozott tovabbi feladatainak ellatasa korében az FM-mel, a Miniszterelnokséggel,
a Nemzeti Alappal, a minisztériumokkal, az eurdpai unios szervekkel és ellendrzé
szervekkel, az atruhazott feladatokat ellato és kozremikodd szervekkel és mas
szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel.
(3) A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel az 1.
§ (6) bekezdésének a) pontjara, feliigyeli és iranyitja a VP IH altal atruhazott kozbenso szervezeti
feladatok ellatasat a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységeknél.
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(4) A mezbgazdasagi és videkfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel az 1.
§ (6) bekezdésének b) pontjara, feliigyeli és iranyitja a Magyar Halgazdalkodasi Operativ
Program iranyit6 hatosaga altal delegalt kozremiikddo szervezeti feladatok ellatasat a feliigyelete
ala tartozo szervezeti egységeknél.

(5) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitdsa ala
tartozik

a) a Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya, a Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya,
a Kozvetlen Tamogatasok FOosztalya, a Helyszini Ellendrzési Féosztaly,

b) a Horizontalis Ugyekért Felelds Foosztaly, a Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési
Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya, a Fejlesztéskoordinacios és Moddszertani Foosztaly,
valamint az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly, valamint

c¢) aKifizetd Ugyndkségi EU Koordinacios Féosztaly.

(6) A mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irja ala az
1306/2013/EU eurdpai parlamenti €s tandcsi rendeletnek a kifizetd tigynokségek és mas szervek,
a pénzgazdalkodds, a szamlaelszamolds, az ellendrzési szabalyok, a biztositékok és az
atlathatosag tekintetében torténd alkalmazasara vonatkozo szabalyok megallapitasarol szolo
908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezetdségi nyilatkozatot, valamint
az éves jelentést.

(7) A (5) bekezdés a) pontja ala tartozo foosztalyok szakmai feladatellatasanak dsszehangolasaért
a KAP ¢és a nemzeti agrartdmogatasok végrehajtasaért felelds igazgato, a (5) bekezdés b) pontja
ald tartozo flosztalyok szakmai feladatellatdsdnak Osszehangoldsaért a horizontalis feladatok
végrehajtasaért felelos igazgatd felel. A KAP és a nemzeti agrartamogatasok végrehajtasaért
felelos igazgatd és a horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgaté a mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési timogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa alatt all.

Az Elnoki Kabinet vezetoje

15. § (1) Az Elnoki Kabinet vezetdje (a tovabbiakban: kabinetvezetd) a jogszabalyoknak és a
szakmai kovetelményeknek megfeleléen — az elndktdl kapott utasitas és iranymutatas alapjan —
vezeti az EInoki Kabinet munkajat és felelds az Elnoki Kabinet feladatainak ellatasaért.
(2) A kabinetvezetd tevékenységét az elndk iranyitja. A kabinetvezeté hataskorének
gyakorlasaért az elnoknek felelosséggel tartozik.
(3) A kabinetvezetd dont az Elnoki Kabinet feladat- és hatdskorébe utalt ligyekben, ha
jogszabaly, szabalyzat vagy az elndk eltéréen nem rendelkezik.
(4) A kabinetvezetd fobb feladatai €s jogai:
a) ellatja az elnok altal allando vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat;
b) kozvetleniil irdnyitja az FElnoki Kabinet tevékenységét, ¢és meghatirozza azok
munkarendjét;
c) részt vesz az elndk dontéseinek eldkészitésében, a humanpolitikai ligyek iranyitasaban,
koordinalasaban;
d) képviseli az Elnoki Kabinetet;
e) az elnok eseti utasitasa alapjan ellatja az elnok képviseletét;
f) gondoskodik a Kincstdrhoz beérkezd kozérdekli bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgalasarol, szervezi az elndk személyi hataskorében tartott ligyek eldkészitését,
véleményezi az intézkedéseket;



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6871

g) feladatai hatékony ellatdsa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Kincstar
vezetdivel, elnokhelyetteseivel, igazgatdival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel;
h) gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat;
1) a hataskorébe tartozo tigyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, tajékoztatast ad;
j) beszdmol az Elnoki Kabinet munkéjardl, illetve tdjékoztatja munkatarsait a vezetdi
dontésekrol;
k) gyakorolja mindazon jogokat, és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsd
szabalyzatai a hataskorébe utalnak.
(5) A kabinetvezetot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a kabinetvezetd-helyettes helyettesiti.
(6) A kabinetvezetOre egyebekben az igazgatora vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
(7) A kabinetvezetd iranyitasa ald az Elnoki Titkarsag, a Kozbeszerzési Foosztaly, a
Kommunikacios és Sajtd Foosztaly, és a Kincstari Unids Fejlesztések Foosztalya tartozik.

Igazgatok

16. § (1) Az igazgatd foosztalyvezetdi besorolasi kormanytisztviseloként

a) iranyitja, koordinalja és ellendrzi a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek munkajat;

b) feladatkorében utasitasi joggal rendelkezik, és intézkedést ad ki;

c) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozd szakmai feladatokat szabalyozo jogszabalyok
készitésére, modositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasat szolgald belsé szabalyozo
eszkozok elkészitéséért;

d) gondoskodik a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, mas jogi eszkozok
¢s az elnoki, utasitasok végrehajtasarol;

e) javaslatot tesz szakmai teriiletének miikodésével Osszefliggd koltségek ¢€s a fejlesztési
forrasok megtervezésére;

f) ellatja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébdl eredd feladatokat;

g) feladatainak ellatdsa soran egylittmiikodik a tobbi igazgatdval, jelentésebb dontésérdl
haladéktalanul tajékoztatja Oket és az érintett féosztalyvezetdket.

(2) A teriileti szerv igazgatdjanak az (1) bekezdésben foglaltakon kiviili feladatai:

a) azigazgato a teriileti szerv felelds vezetdje;

b) az igazgatdt tavolléte vagy akaddlyoztatisa esetén a teriileti szerv iigyrendjében
meghatarozott irodavezetd helyettesiti; Budapest és Pest Megyei Igazgatdsag tekintetében
az igazgatot akadalyoztatdsa, tavolléte esetén az igazgatd javaslata alapjan a
halézatiranyitasi elnokhelyettes jovahagyasaval a megyei igazgatd 4altal kinevezett
altalanos igazgatd-helyettes vagy irodavezetd helyettesiti.

c) ellatja a teriilleti szerv szakmai munkdjanak irdnyitdsdt a Kincstar elndke, az
elnokhelyettesek, a gazdasagi féigazgatd, a kdzponti igazgatok, valamint a hatdskorrel
rendelkezd kdzponti szervezeti egység vezetdjének szakmai iranymutatdsa alapjan;

d) iranyitja, szervezi, feliigyeli és ellendrzi a teriileti szerv mitkodését;

e) a teriileti szerv allomanyaba tartozd kormanytisztviselok, kormanyzati iigykezelok és
munkavallalok felett gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat, rendszeresen
figyelemmel kiséri és eldsegiti munkatarsai szakmai fejlodését;

f) kozvetleniil irdnyitja, beszadmoltatja és ellendrzi az irodavezetdk és a kozvetlen irdnyitasa
ala tartozd munkakdrt betltd kormanytisztvisel6k munkéjat;

g) gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi jogkort;
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h) az utalvanyozassal és kotelezettségvallaldssal kapcsolatos jogkorét, az eldirdnyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagot a kotelezettségvallalas szabalyai szerint gyakorolja;

1) figyelemmel kiséri az ligyintézést, az tigyfélforgalom alakulédsat és az tigyfelekkel torténd
banasmodot, megteremti az iigyfelek szakszerti tajékoztatasanak, felvilagositasanak
feltételeit;

j) elkésziti a tertileti szerv ligyrend;jét;

k) javaslatot tesz a munkavédelmi, a tlizvédelmi, valamint a biztonsagi megbizott
személyére a Kincstar elnoke fele;

1) kiadja az altala iranyitott szervezeti egységek szakmai tevékenységi korébe tartozo
feladatok végrehajtasarol sz6l6 igazgatoi utasitasokat.

Tamogatasi igazgato

17. § (1) A tamogatési igazgatd

a) feliigyeli és iranyitja a Nemzetgazdasagi Minisztérium Regiondlis Fejlesztési Operativ
Program (a tovabbiakban: ROP) és a TOP végrehajtasaért felelds Iranyitd Hatosag altal
delegalt kozremiikodo szervezeti feladatokat a kdzponti ¢€s teriileti szervezeti egységeknél;

b) iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és az allampénztari
irodak hazai tAmogatasi forrasokkal kapcsolatos szakmai tevékenyseégét;

c) iranyitja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint a koveteléssé valt, palyazatos
uton kihelyezett timogatasokbdl keletkezett kovetelések kezelését;

d) feliigyeli a kincstari monitoring rendszert;

e) kapcsolatot tart az eurdpai unids forrdsok lebonyolitasdban részt vevo szervezetekkel;

f) ellatja a biztonsagi vezetdi feladatokat;

g) feliigyeli a hitelintézetek lakastamogatds nyujtasahoz kapcsolddd tevékenységének
ellenorzését;

h) irdnyitja, ellendrzi és Gsszehangolja a kozponti szervezeti egységek €s az allampénztari
irodak feladatait az orszaggytlési képviselok valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova
tételérdl szolo jogszabalyban eloirtak végrehajtasara vonatkozoan;

1) feliigyeli az épittetdi fedezetkezeléssel kapcsolatos tevékenységet.

j) feliigyeli a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitisi Alap megsziinését
kovetéen fennmaradd, hatdlyos kartalanitasi szerzOdésekkel kapcsolatos feladatok
elvégzését;

(2) A tamogatasi igazgato iranyitasa ala az EU Tamogatasi FOosztaly, a Tamogatasokat Kozvetitd
Foosztaly és a Biztonsagi Foosztaly tartozik.

Jogi és koordinacids igazgatd

18. § (1) A jogi és koordinacids igazgatd
a) a Kincstar vezetd jogtanacsosanak mindsiil;
b) a Kincstar jogi képviseletének ellatasa korében eltérd jogi allaspontok esetén allast foglal
a jogi képviselet szakmai tartalmarol;
c) javaslatot terjeszthet kozvetleniil az elnok részére a képviselet ellatasanak modjara
utaloan;
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d) szerzddésekkel kapcsolatos eltérd jogi allaspontok esetén egyeztet a szakmai teriiletek
kozott, egyetértés hianyaban szakmai alldspontja tekinthetd a Kincstar hivatalos jogi
véleményének;

e) Osszehangolja a Kincstaron beliili jogi-szakmai teriiletek munkajat;

f) ellatja a Kincstaron beliili koordinacios feladatok iranyitasat.

(2) A jogi és koordinacios igazgatd iranyitdsa ala a Jogi és Torzskdnyvi Foosztaly, a
Szabalyozasi, Koordinacios és Informaciés Foosztaly, valamint a Mezdgazdasagi ¢€s
Vidékfejlesztési Jogi Féosztaly tartozik.

Humanpolitikai igazgaté

19. § (1) A humanpolitikai igazgato
a) felelds a Kincstar teljes személyi allomanyéanak foglalkoztatasi jogviszonyaira vonatkozé
jogszabalyokban foglaltak egységes végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos
iranyelveket;
b) 0Osszehangolja a Kincstaron beliil a humanpolitikai targyu feladatok ellatasat;
c) felelds a Kincstar humanpolitikai stratégiajanak kidolgozasaért és végrehajtasaért;
d) tamogatja a Kincstar vezetését a humanpolitikai targytl dontések meghozataldban.
(2) A humanpolitikai igazgat6 iranyitasa ala a Humanpolitikai Féosztaly és a Szervezetfejlesztési
Fdosztaly tartozik.
Ellenérzési igazgaté

20. § (1) Az ellendrzési igazgato

a) felelds a belso kontroll rendszerek vonatkozasaban a jogszabalyokban foglaltak egységes
végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos iranyelveket;

b) 0Osszehangolja a Kincstaron beliil a belso ellenérzési és belso kontroll feladatok ellatasat;

c) felelés a Kincstar ellendrzési ¢és belsé kontroll stratégidjanak kidolgozasaért és
végrehajtasaért;

d) Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatimasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a
Kincstar elndkének jovahagydsa utan végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti
megvalositasukat;

e) a Kiils6 ellendrzd szervezetek javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasat
nyomon koveti, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott adattartalommal arrél
nyilvantartast vezet.

(2) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes javaslata alapjan a
Kincstar elndke ellendrzést rendelhet el a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért
felelds elnokhelyettes iranyitasa alé tartozo szervezeti egységek, valamint a hozza tartozé feladat-
¢és hataskorok vonatkozasaban. Az ellendrzési igazgatd az ellendrzés eredményérdl — az
ellendrzési jelentés megkiildésével — tajékoztatja a mezdgazdasagi ¢és videkfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettest.

(3) Az ellendrzési igazgatd irdnyitasa ala a Belsd Kontrollok Fdosztaly, a Belsé Ellendrzési
Foosztaly és a MezOgazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Belso Ellendrzések Foosztalya tartozik.

Koltségvetési feliigyeleti igazgato

21. § (1) A koltségvetési feliigyeleti igazgatd
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a) kapcsolatot tart az intézményekhez kirendelt koltségvetési fofeliigyelokkel és
koltsegvetési felligyeldkkel, az Oket érintd aktualis ligyekben tajékoztatast ad;

b) az NGM kincstarért felelos helyettes allamtitkaraval egyeztetve kialakitja és miikodteti a
koltségvetési  fofeliigyelok munkdjat ¢és koltségvetési feliigyelok tevékenységére
vonatkozo részletes eljarasi, jelentési, beszamoltatasi €s ellendrzési rendet;

¢) koordinalja a koltségvetési fofeliigyelok €s koltségvetési feliigyelok feladatkorébe tartozo
véleményezéseket;

d) a koltségvetési fofeliigyelok és koltségvetési feliigyelok tevékenységéhez kapcsolodo
szakértdi anyagokat, illetve munkajukkal kapcsolatos modszertani problémak korében
egységes megoldasokat készit elo;

e) mikddteti a koltségvetési fofeliigyelok és koltségvetési feliigyelok feladatellatasahoz
szlikséges adatszolgaltatasi rendszert;

f) koordindlja a koltségvetési fofeliigyelok és koltségvetési feliigyeldk havi intézményi
jelentéseit, azokbol vezetdi O0sszefoglaldt készit; eljuttatja a jelentéseket a hataskorrel
rendelkez6 miniszterekhez;

g) a havi jelentéseken tul vezet6i Osszefoglalokat készit a feliigyelt intézmények kapcsan
felmertil6 aktualis problémak jelzésére, és tovabbitja a szakmailag érintett minisztériumok
felé;

h) javaslatot tesz a koltségvetési feliigyeleti rendszer bovitésére, a feliigyel6i halozat
fejlesztésére, valamint a megbizandd koltségvetési fofeliigyelok és koltségvetési
feliigyelok személyére;

1) a feliigyelt intézményekkel kapcsolatban felmeriilé kiemelten fontos ligyek kezelésére ad-
hoc bizottsagi iiléseket szervez és hiv 0ssze;

j) a koltségvetési fofeliigyelok és koltségvetési feliigyelok részére rendszeresen szakmai
értekezleteket, munkanapokat szervez.

(2) A koltségvetési felligyeleti igazgatd a Kincstar elndkének tdjékoztatdsa mellett kozvetlen
kapcsolatot tart az NGM kincstarért felelds helyettes allamtitkaraval, illetve a feliigyelt
intézmények felligyeleti szerveként miikod6 minisztériumok allamtitkarsagaival.

(3) A koltségvetési feliigyeleti igazgatd felelds a nemzetkozi kincstari kapcsolatok
koordinaciojaért.

r rr

A KAP és a nemzeti agrartamogatasok végrehajtasaért felelés igazgato

22. § (1) A KAP ¢s a nemzeti agrartimogatasok végrehajtasaért felelds igazgato

a) a tamogatasok engedélyezésével Gsszefiiggésben biztositja a végrehajtas soran az EMGA
¢s EMVA forrasok kozotti szinergiat;

b) az adminisztrativ és a helyszini vizsgalatok egységes végrehajtasi elveinek érvényesiilése
érdekében iranyitja, ellendrzi és Osszehangolja az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egyseégek szakmai tevékenységét;

c) felel az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges
szerzddések és megallapodasok elokészitéséért;

d) javaslatot terjeszthet eld a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelos
elnokhelyettes részére a tamogatasok engedélyezési folyamataival 6sszefiiggésben.

(2) A KAP és a nemzeti agrartamogatasok végrehajtasaért felelds igazgatd irdnyitdsa ald a
Kozvetlen Tamogatasok Foosztalya, a Piaci és Nemzeti Tamogatasok Fdosztalya, a
Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya, valamint a Helyszini Ellenérzési Féosztaly tartozik.
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r rr

Horizontalis feladatok végrehajtasaért felelos igazgato

23. § (1) A horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgato

a) feliigyeli a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolodo fejlesztési feladatokat;

b) a tamogatasok egységes engedélyezése érdekében a horizontalis jellegili, tobb szervezeti
egységet érintd, a dontések meghozatalahoz sziikséges alapinformaciok eldallitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaval eldsegiti az EMGA ¢és EMVA forrasok kozotti
szinergiat;

c) iranyitja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatdsok forraskezelési, jelentési,
kifizetési, szamviteli, biztositékkezelési és koveteléskezelési feladatait;

d) Osszehangolja a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolédd iigyfélszolgalati
feladatokat a Kincstar altalanos, valamint a Széchenyi 2020 program iigyfélszolgalataval,

e) létrehozza és mikddteti a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddd atruhazott és
egylttmiikodés keretében ellaitandd feladatok nyomon-kovetéséhez sziikséges
nyilvantartasi rendszert.

(2) A horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgatd irdnyitasa ald a Horizontalis
Ugyekért Felelés Foosztily, a Mezdgazdasigi és Vidékfejlesztési Tamogatisok Pénziigyi
Fdosztalya, a Fejlesztéskoordinicios és Modszertani Féosztaly, valamint az Ugyfélszolgalati és
Atruhézott Feladatok Monitoring Féosztaly tartozik.

Gazdasagi Foigazgato

24. § (1) A gazdasagi féigazgato foosztalyvezetdi besorolast kormanytisztviseloként
a) iranyitja a Kincstar mint intézmény gazdasagi szervezetét; ennek keretében feliigyeli:

aa) a tervezéssel, az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat-
modositassal kapcsolatos feladatokat;

ab) az intézmény lizemeltetési, fenntartasi, miikodési, beruhazasi, vagyonhasznalati és
vagyonhasznositasi feladatait;

ac) a munkaer6-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a
beszamolasi kotelezettséggel, a bevallasi kotelezettséggel és az adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat;

b) felelds a koltségvetési forrasokkal torténd gazdalkodas mindenkori szabdlyait tartalmazo
kormanyrendeletben szdmara meghatarozott feladatok ellatasaért;

c) a Kormany rendeletének megfelelden a nem kozvetleniil az irdnyitdsa ala tartozo
szervezeti egységekhez beosztott, a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal,
adatszolgaltatassal ¢és beszamoldssal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds
alkalmazottaknak iranymutatast ad;

d) a teriileti szervek vonatkozasaban a feladatait a halozatiranyitasért felelds elnokhelyettes
egyidejli tajékoztatasa mellett latja el;

e) ellenjegyzi, vagy az altala kijelolt személlyel ellenjegyezteti a Kincstart terheld gazdasagi
kihatast kotelezettségvallalasokat;

f) a mikddéssel Osszefiiggd gazdasagi €és pénziigyi feladatok tekintetében a Kincstar
elndkének helyettese, feladatait az elndk kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja
el.
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(2) Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 11. § szerinti gazdasagi vezetd a Kincstar gazdasagi foigazgatoja, az Avr.
szerinti gazdasagi szervezet a gazdasagi fOigazgatobol €s az iranyitdsa ald tartozo szervezeti
egységekbol all.

(3) A gazdasagi foigazgatd irdnyitdsa ald az Intézményi Gazdédlkodasi Fdosztily és a
Létesitménygazdalkodasi Féosztaly tartozik.

Informatikai biztonsagi vezeto

25. § (1) A Kincstar informatikai biztonsagi rendszerének mikodtetését az elndk az informatikai
elnokhelyettes és az informatikai biztonsagi vezetd Utjan biztositja.

(2) Az informatikai biztonsagi vezetd tevékenységét az elnok irdnyitja, hataskorének
gyakorlasaért az elnoknek tartozik feleldsséggel, munkéjat az Informatikai Biztonsagi Csoport
segiti.

26. § (1) Az informatikai biztonsagi vezetd felelossége

a) a biztonsagi szabalyok betartatasanak ellenérzése az lizemeltetési folyamatok soran;

b) az informatikai biztonsag elvart szintjének a biztositasahoz, folyamatos fejlesztéséhez
sziikséges javaslatok kidolgozasa;

c) intézkedési javaslatok megfogalmazasa a biztonsagi incidensek megelozésére, illetve a
bekovetkezett incidensek hatasanak mérséklésére;

d) a beszerzések, informatikai fejlesztések sordn a biztonsagi kovetelmények érvényre
juttatasa;

e) bekovetkezett informatikai biztonsagi esemény kapcsan az okok feltardsa, a felel6sok
beazonositasa.

(2) Az informatikai biztonsagi vezeto

1. iranyitja, tervezi, szervezi, koordinalja és ellendrzi a Kincstar elektronikus informacios
rendszereinek  biztonsadgaval  Osszefiiggd tevékenységek jogszabalyokkal wvald
Osszhangjanak megteremtését €s fenntartasat;

2. karbantartja a Kincstar Informatikai Biztonsagi Dokumentum Rendszerét;

3. elkésziti az informatikai biztonsagi éves ellendrzési tervet, majd a terv alapjan lefolytatja
az ellendrzéseket, hogy meggy6zddjon arrdl, hogy a Kincstar elektronikus informacios
rendszereinek biztonsaga megfelel a jogszabalyoknak; ennek érdekében — indokolt
esetben —az éves ellendrzési terven feliili rendkiviili ellendrzéseket is végezhet; z esetleges
hianyossagok megsziintetése vagy kijavitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket az
érintett szakteriiletekt6l megkéri, és azok végrehajtasanak ellendrzését elvégzi;

4. bels6 vagy kiilsé er6forrds bevonasdval végrehajtott informatikai biztonsagi
kockazatelemzések és auditok eredménye alapjan meggy6zddik arrdl, hogy a Kincstar
elektronikus informécios rendszereinek biztonsaga megfelel a jogszabalyoknak és a
kockazatoknak; az esetleges hianyossagok megsziintetése vagy kijavitdsa érdekében
sziikséges intézkedéseket az érintett szakteriiletektdl megkéri, és azok végrehajtasanak
ellendrzését elvégzi;

5. az adat és informaciévédelemre vonatkozo jogszabalyok és egyéb szabalyozd eszk6zok
figyelembevételével meghatdrozza a védelmi intézkedéseket, koordinalja azok
végrehajtasat €s ellendrzi megvaldsulésat;
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6. javaslatot tesz a Kincstar biztonsagi szintjére és az elektronikus informacios rendszereinek
biztonsagi osztalyara az adatgazdak bevonésaval.

7. ellatja a Kincstar elektronikus informécios rendszerei védelmi feladatai végrehajtasanak
szakmai feliigyeletét; javaslatot tesz a védelmi célu fejlesztésekre és korszertsitésekre,
beszerzéseket kezdeményez;

8. meghatarozza és jovahagyja — sziikség esetén belso vagy kiils6 er6forras bevonasaval — az
igényelt beruhazasok, felujitdsok informatikai biztonsagi szemponti kovetelményeit,
valamint ellendérzi azok megvaldsulésat;

9. ellatja a Kincstar altal lizemeltetett, valamint a szervezet adatait feldolgozé elektronikus
informacids rendszerek informatikai biztonsagaval 0sszefiiggd felligyeleti tevékenységet,
ellendrzi az informatikai biztonsagi eldirasok betartasat;

10. kapcsolatot tart szakhatosaggal (kiemelten a Nemzeti Kibervédelmi Intézettel, a
Kormanyzati Eseménykezelé Kozponttal ¢s a Nemzeti Elektronikus Informacidbiztonsagi
Hatosaggal); elvégzi az elektronikus informécids rendszerek kapcsan sziikséges hatosagi
bejelentéseket, informaciot szolgaltat a szakhatdsagok részére, valamint a toliik beérkezd
informéacidkat, riasztasokat fogadja;

11. koordinalja a biztonsagi események kivizsgalasanak, elharitidsanak és megel6zésének
folyamatait; az az érintetteket — amennyiben ez indokolt — a biztonsagi eseményekrdl és a
lehetséges fenyegetésekrol haladéktalanul tajékoztatja;

12.az ¢érintett szakteriiletek bevondsaval kivizsgalja az elektronikus informacids
rendszerekkel Osszefliggd biztonsagi eseményeket ¢€s meghatarozza a sziikséges
intézkedéseket;

13. javaslatot tesz az esetleges fegyelmi feleldsségvonasra €s fegyelmi eljaras lefolytatasara;
indokolt esetben bevonja a hatésdgot és/vagy a kozpontot a biztonsagi események
kivizsgalasaba;

14. informatikai biztonsagi tudatossagnoveld képzésekhez sziikséges tananyagot bels6 vagy
kiilsé er6forras bevonasaval elkésziti, a képzéseket a humanpolitikai szekteriilet
koordinécioja mellett végrehajtja;

15.az Informatikai Biztonsdgi Dokumentum Rendszerben szerepld szabalyozasok
megvalositasat koordinalja;

16. az informatikai biztonsagot érint0 valtoztatasi igények felett kontrollt gyakorol;

17.a Kincstar elektronikus informacids rendszereit érintd beszerzésre, fejlesztésre,
tizemeltetésre, auditalasra, karbantartasara, javitasara, adatkezelésre, adatfeldolgozasra
vonatkozd  szerzOdéseket  véleményezi és  gondoskodik  arrdl, hogy az
informaciobiztonsagi kovetelmények ezekben a szerzOdésekben meghatarozasra
keriiljenek; az érintett szakteriiletek bevonasaval ellendrzi ezen szerzddéses kotelmek
teljestilését;

18. véleményezi az elektronikus informécios rendszerek biztonsadga szempontjabodl a Kincstar
e targykdrt érintd belsd szabalyozoit, tovabba a Kincstar szamdra véleményezés céljabol
megkiildott kiilso szabalyozé eszk6zok tervezetét.

(3) Az informatikai biztonsagi vezetdére egyebekben a fOosztalyvezetére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Foosztalyvezeto

27. § A féosztalyvezetd
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1. ajogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek, mas jogi eszkozoknek és
a belsd szabalyoz6 eszkozoknek megfelelden vezeti, és a belsé kontrollrendszer keretében
ellendrzi a feliigyelete ald tartozo szervezeti egység (egységek) munkdjat;

2. felelds a foosztaly feladatainak ellatasaért;

felelos a foosztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az

eredményes munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas biztositasaért és a foosztaly

feladatkorébe tartozo feladatok ellatasanak jogszeriiségéért, az eldirt hataridok
betartasaért;

4. részt vesz a Kincstar altalanos szakmai feladatainak kidolgozéasaban;

W

5. Kincstar feladatkorében barmely kérdésben - a szolgalati Ut betartasaval - elndki dontést,
intézkedést kezdeményezhet;
6. feladatkdrében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol €s intézkedést ad ki;

7. véleményezi mas féosztalyok és a minisztériumok elbterjesztéseinek és jogszabalyainak
szakmai tervezeteit;

8. a kozigazgatasi hatosagi eljards szabdlyai szerint dont a fOosztdly hataskorébe utalt
hatosagi tigyekben,;

9. a fOosztaly alloméanyaba tartozd kormanytisztviselok, kormanyzati tligykezeldok és
munkavallalok felett gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat, rendszeresen
figyelemmel kiséri és eldsegiti munkatarsai szakmai fejlodését;

10. tajékoztatast ad a fOosztadly munkdjarol, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetdi
dontésekrol;

11. ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a Kincstar felettes vezetéi allandd vagy eseti
jelleggel megbiztak;

12. gyakorolja mindazon jogokat, ¢és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsd
szabalyoz6 eszkoOzei a hataskorébe utalnak;

13. javaslatot tesz a fosztaly szakmai tevékenységi korébe tartozo feladatokat szabalyozo
jogszabalyok készitésére, modositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasat szolgalo belsd
szabalyoz6 eszk6zok elkészitéséért;

14. felel a szakmai vezetése ald tartoz6 feladatok szabalyozéasaért, a végrehajtast szolgalo
belsd szabalyozé eszkozok kidolgozasaért és folyamatos naprakészen tartasaért;

15. elkésziti a féosztaly tigyrend;jét;

16. javaslatot tesz szolgalati felettesének a vezetése alda tartozd szervezeti egység
vonatkozasdban a kormdanytisztviselok, kormanyzati iigykezel6k ¢és munkavallalok
szakmai (tovabb)képzésére;

17.a foosztaly feleldsségi korébe tartozd informatikai rendszer tekintetében felelds az
iizletmenet-folytonossagi terv kidolgozasaért és az lizletmenet-folytonossag biztositasaért.

Féosztalyvezeto-helyettes

28. § (1) A féosztalyvezetd-helyettes a foosztalyvezetdt tavollétében helyettesiti, és ellatja a 27.
§-ban foglalt feladatokat.

(2) Foéosztalyvezetd-helyettes szervezeti egység vezetésére vagy szervezeti egység vezetése
nélkiil nevezhetd ki.

(3) Ha a szervezeti egység vezetésére kinevezett foosztalyvezetd-helyettes osztalyt vezet, tigy
ellatja az osztalyvezetdi tevékenységet is.
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(4) A fOosztalyvezetd-helyettest a fOosztalyvezetd helyettesiti, a fosztalyvezetd tavollétében az
tigyrend szerint kijelolt vezeto.

Irodavezeto a teriileti szerveknél

29. § (1) Az irodavezetd foosztalyvezetd-helyettesi, a Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag
esetében foosztalyvezetdi besorolasu kormanytisztviseloként

a) vezeti, feliigyeli ¢és ellendrzi az irodahoz tartozé osztalyok, kirendeltségek,
tigyfélszolgalatok tevékenységét;

b) felelds az iroda teljes korii, jogszerli és szakszerli munkdjaért, az iroddhoz tartozé
szervezeti egységek kozotti hatékony és célszerli munkamegosztis, valamint az egyes
iroddk ¢és osztalyai kozotti informacidaramlas megszervezéséért, a belsd szervezeti
egységek egyiittmiikodését biztositd kapcsolattartasért;

c) gondoskodik az iroda feladat- és hataskorét érintd, a jogszabalyokban, az SzMSz-ben, a
bels6 szabalyozo eszkozokben foglalt feladatok ¢€s hatosagi hataskorok pontos
végrehajtasarol, szervezi és ellendrzi azokat, gyakorolja a vonatkozd megyei igazgatoi
utasitasban meghatarozott kiadméanyozasi és egyéb jogait.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a pénziigyi €s koordinacios irodavezetd, a Budapesti és
Pest Megyei Igazgatosagon a pénziigyi, gazdalkodasi irodavezetd

a) felelés — a gazdasagi fOigazgatd altal iranyitott foosztalyok irdnymutatdsa alapjan — a
pénziigyi, a szamviteli rendelkezések, szabalyok, valamint a vagyongazdalkodas és a
vagyonvédelem szabalyainak betartasaért;

b) gyakorolja a Gazdilkodasi Ugyrend értelmében elkészitett belsé szabalyozd eszkdz
szerint az ellenjegyzéssel kapcsolatos jogkorét.

Irodavezeto-helyettes a Budapesti és Pest Megyei Igazgatosagnal

30. § Az irodavezetd-helyettes foosztalyvezeto-helyettesi besorolasti kormanytisztviseloként

a) az irodavezetd kozvetlen iranyitasaval utdlagos beszamolasi kotelezettség mellett 1atja el
feladatait;

b) helyettesiti az irodavezetdt; annak tavolléte esetén vezeti, feliigyeli és ellendrzi az
tigyrendben meghatarozott szervezeti egységek (osztalyok, kirendeltségek) tevékenységét;

c) szervezi ¢és ellendrzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, mas
jogi eszkdzokben, valamint a belsd szabalyozd eszkozokben a vezetése ald tartozo
szervezeti egységekre vonatkozo tevékenységek szakszerli végrehajtasat;

d) ha ebben a mindségében osztalyt is vezet, ellatja a 29. §-ban foglalt osztalyvezetdi
tevékenységet is.

Osztalyvezet6

31. § (1) A kdzponti szerv osztalyvezetdje
a) vezeti és ellendrzi a vezetése ala tartozd osztaly munkajat;
b) gondoskodik a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, mas jogi eszkdzok
¢s a belsO szabalyozo eszkozok végrehajtasarol, belsod szabalyozo eszkoz kiadasat, illetve
aktualizalasat kezdeményezi;
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c) meghatarozza a kormanytisztviselok, a kormdanyzati ligykezel6k ¢€s a munkavallalok
részletes feladatait, kozvetleniil vezeti €s ellendrzi a feladatok végrehajtasat, biztositja a
munkahoz sziikséges informacidkat

d) ellatja az osztaly képviseletét, kiilon meghatalmazas alapjan eljar a Kincstar
képviseletében;

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezetoi a feladatkorébe utalnak;

f) feladatkdrében utasitasi joga van, vezet és intézkedést ad ki;

g) tevekenyseégét a foosztalyvezetd iranyitja.

(2) Az osztalyvezetd a teriileti szerveknél — az irodavezetd irdnyitasaval — elldtja mindazon
feladatokat, amelyeket a kozponti szerv osztalyvezetdje ellat.

II1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI FELELOS ES AZ INTEGRITAS TANACSADO

Adatvédelmi felelos

32. § A Kincstarnal az elnok altal kinevezett és kozvetlenill az elndk feliigyelete ala tartozo
adatvédelmi felel6s mikodik. Az adatvédelmi felelds az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.)
rendelkezéseinek megfelelden ellatja az adatvédelmi feladatokat, kiilondsen:

a) részt vesz az  adatvédelmet érintdé  jogszabdlytervezetek  kidolgozasdban,
véleményezésében;

b) kozremikodik az adatvédelmet érinté kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, belsod
szabalyoz6 eszkozok megalkotasaban ¢és feliilvizsgalatdban, azok tervezeteinek
véleményezésével;

c) elkésziti, ¢és sziikség esetén aktualizdlja a Kincstar Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

d) elkésziti a nyilvanos kozérdekii adatok alkotmanyos kovetelményének teljesitésére
vonatkozo rendelkezéseket tartalmazo elnoki utasitast;

e) egyedi ligyek adatvédelmi kérdéseiben — hivatalbol vagy az ligyben érintett szervezeti
egység megkeresésére — véleményt ad, allast foglal;

f) véleményt ad a Kincstarhoz kiilsé szervektdl, személyektdl érkezé adatvédelmi targyu
megkeresésekben foglaltakra, adott esetben azok teljesithetdségét illetden;

g) kozremiikddik az érintettektdl érkezd, személyes adataik kezelésére vonatkozo kérdések,
megkeresések megvalaszolasaban;

h) ellendrzi a személyes adatoknak a vonatkozo6 jogszabalyokban, valamint a Kincstar bels6
szabalyozoi eszkozeiben eldirtaknak megfeleld kezelését, jogosulatlan vagy barmely
okbol nem az eldirdsoknak megfeleld adatkezelés esetén az azt folytatd szervezeti
egyseéget vagy személyt felhivja a vonatkozo eldirasok szerinti adatkezelésre;

1) kozremiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag Kincstart érintd
vizsgalatainak lefolytatdsaban, a vizsgalatok soran felmeriild kérdések, megkeresések
megvalaszolasaban;

Jj) az egyes szervezeti egységek és teriileti szervek adatkozlései, jelentései alapjan az elnok
altali alairasra elokésziti a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidészabadsag Hatosag felé
teljesitendd éves tajékoztatast;

k) részt vesz a belso adatvédelmi felelosok szamara szervezett konferenciakon;



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6881

1) gondoskodik a belsd adatvédelmi nyilvantartasi rendszer vezetésérdl;

m) egylttmiikddik az adatvédelmi ismeretek oktatdsdban a Humanpolitikai szakteriilettel;

n) a Kincstarba beérkezé kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok irdnti igénylések
vonatkozasaban kiadmanyozasra el6késziti az adatszolgaltatast, valamint nyilvantartja a
kozérdekt adatigényléseket.

Integritas tanacsado

33. § (1) A Kincstar integritas tanacsadoja az elndk altal kijelolt személy, aki a tanacsadoi
feladatait a munkakori leirasban meghatarozott egyéb feladatai mellett latja el azzal, hogy az
integritds tanacsadd a tanacsadoi feladatait kozvetleniil a Kincstar elndkének vezetése és
ellendérzése mellett végzi.

(2) Az integritas tanacsadd az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szol6 kormanyrendeletnek megfelelden:

a) részt vesz az integritast €s korrupciot érintd jogszabalytervezetek véleményezésében;

b) kozremiikddik a Kincstdr miikodésével kapcsolatos integritasi €s korrupcios kockazatok
felmérésében;

c) elkésziti az integritasi és korrupcios kockdzatok kezelésére szolgald intézkedési tervet és
annak végrehajtasarol szolo integritas jelentést;

d) elkésziti, és sziikség esetén aktualizdlja a Kincstar integritasiranyitdsi keretrendszerét
szabalyoz6 mindenkor hatalyos elnoki utasitast;

e) a korrupcid-megeldzesi intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kincstar hivatasetikai és
antikorrupcidés  témaji  képzései megtartdsara, valamint kozremiikodik ezek
végrehajtasaban;

f) a hatalyos jogszabalyok ¢és hivatasetikai szabalyok alapjan tdjékoztatast €s tanacsot ad a
Kincstar vezetdi és munkatarsai részére a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben,;

g) ellatja az integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és
kivizsgélasaval kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a belsd kontrollrendszer vonatkozasédban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak
¢s az integralt kockazatkezelésnek a koordinacidjarol.

IV. FEJEZET
A KORMANYTISZTVISELO, A KORMANYZATI UGYKEZELO ES A MUNKAVALLALO

34. § A kormanytisztvisel, a kormanyzati iigykezel6 ¢és a munkavallalo a Kincstar belso
szabalyoz6 eszkOzében meghatarozott munkakdrben, a kinevezési okiratban, illetve
munkaszerzédésben megjeldlt munkahelyi vezetd iranyitasa alatt 6nalldan latja el a munkakdri
leirasaban foglalt, valamint a munkahelyi vezet6 altal kozvetlentil kiadott feladatokat.

V.FEJEZET
A KINCSTAR MUKODESI SZABALYAI

A Kincstar képviselete

35. § (1) A Kincstar képviseletét — figyelemmel a (2)-(7) bekezdésekben foglaltakra — teljes
jogkorrel az Elnok latja el.
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(2) A 10. § (1) bekezdeés a) pontjaban foglalt esetben a Kincstart az allamhaztartasi tigyekért
felelos elndkhelyettes képviseli.

(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhdaztartasi tigyekért felelos
elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy az allamhaztartési tigyekért felelds elndkhelyettesi
tisztség atmeneti betdltetlensége egyiittes fennallasa esetén a halozatiranyitasért felelds
elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(4) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tigyekért felelds
elndkhelyettes €s a haldzatiranyitasért felelos elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egylittes fennalldsa esetén a pénzforgalmi
elnokhelyettes képviseli a Kincstart.

(5) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tigyekért felelos
elnokhelyettes ¢és a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes, valamint a pénzforgalmi
elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek 4atmeneti
betoltetlensége egyiittes fenndllasa esetén az informatikai elndkhelyettes képviseli a Kincstart.

(6) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhdztartasi tigyekért felelds
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes, a pénzforgalmi elndkhelyettes,
valamint az informatikai elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betdltetlensége egyiittes fennalldsa esetén a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elnokhelyettes képviseli a Kincstart.

(7) Az elndk a képviseleti jogkorét esetenként vagy az iligyek meghatarozott csoportjara nézve
masra irasban atruhazhatja.

36. § (1) A Kincstar szervezeti egységeinek vezetdi a sajat szakteriiletiikon, miikddési koriikben a
képviseletrdl sz6lo elnoki utasitas részletes szabalyai szerint jogosultak a Kincstar képviseletére.
(2) A Kincstar jogi képviseletét a kozponti szervnél és a teriileti szerveknél dolgozo
jogtanacsosok, jogi eldadok latjak el. A jogtanacsosok, jogi eldadok a jogtanacsosi
tevékenységrél szo6l6 jogszabdlyokban, illetve a Kincstar belsdé szabalyoz6 eszkozeiben
meghatdrozottak szerint végzik tevékenységiiket.

(3) A Kincstar birdsagok €s mas hatdsagok elotti jogi képviseletének ellatashoz a jogi eléadok
részére — ide nem értve a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld Foosztaly feladatkdrébe
tartozo ligyeket — sziikséges meghatalmazast a Jogi és Torzskonyvi Féosztaly vezetdje adja meg,
aki a képviselet ellatasaval kapcsolatban a jogtanacsosokat és a jogi eldadokat utasithatja.

A Kincstar alairasi rendje, kiadmanyozasi jog

37. § (1) A Kincstar nevében — a (10) bekezdésben foglaltak kivételével — az elndk onalldan
jogosult alairasra.

(2) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben az allamhaztartasi ligyekért felelds
elndkhelyettes jogosult 6nalloan alairasra.

(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhdztartasi tigyekért felelos
elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy az adllamhaztartési tigyekért felelds elndkhelyettesi
tisztség atmeneti betdltetlensége egylittes fennallasa esetén a haldzatiranyitasért felelos
elndkhelyettes jogosult 6nalldoan alirasra.

(4) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tigyekért felelds
elndkhelyettes és a halozatiranyitasért felelos elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatasa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egylittes fennalldsa esetén a pénzforgalmi
elndkhelyettes jogosult 6ndlldan aldirdsra.
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(5) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhdaztartasi tigyekért felelds
elndkhelyettes ¢és a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes, valamint a pénzforgalmi
elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elnokhelyettesi tisztségek 4atmeneti
betoltetlensége egyiittes fennallasa esetén az informatikai elndkhelyettes jogosult onalldan
alairasra.

(6) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az allamhaztartasi tigyekért felelds
elnokhelyettes és a halozatiranyitasért felelés elnokhelyettes, a pénzforgalmi elndkhelyettes,
valamint az informatikai elnokhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elnokhelyettesi
tisztségek dtmeneti betdltetlensége egyiittes fennallasa esetén a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes jogosult 6nalldan aldirsra.

(7) Ha nem az elndk vagy az elnok helyettesitése soran eljar6 allamhaztartasi tigyekért felelos
elnokhelyettes, halozatiranyitasért felelés elnokhelyettes, pénzforgalmi elndkhelyettes,
informatikai elnokhelyettes vagy mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds
elndkhelyettes az alaird, és jogszabaly a nyilatkozat érvényességéhez irasbeli alakot kivan, akkor
foszabalyként a vezetd munkakorrel rendelkezd kormanytisztviseld az iranyitdsa és vezetése ala
tartoz6 szervezeti egység, illetve szervezet nevében o6nalldan ir ala.

(8) A kiadmanyozasra jogosult a dontést vagy intézkedést az elokészités ellendrzése utan
hataskorében eljarva, a megszabott hataridon beliil hozza meg.

(9) A vezetd felelds az ligyek hataridon beliili elokészitéséért és az eldterjesztett javaslatért.

(10) A 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan meghatarozott kifizetd tigyndkségi, valamint
a 7. §-ban foglalt egyéb feladatok ellatdsa soran a kiadmanyozasi jog kizardlag a mezOdgazdasagi
¢és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelos elndkhelyettest illeti meg. A hatdskor jogosultja — a
belsd munkamegosztas alapjan — meghatarozott iigycsoportokban kiadmanyozéasi jogat az
iranyitasa ala tartozo igazgatora, foosztalyvezetdre, osztalyvezetdre egyarant atruhazhatja, amely
jog tovabb nem delegalhato. A kiadmanyozasi jog atruhazdsa nem mindsiil hataskor-
atruhazasnak.

(11) Amikor jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz, mas jogi eszkoz, illetve belsd
szabalyoz6 eszkOz az irat érvényességi kritériumaként két alairasra jogosult személy egyiittes
alairasat szabja feltételként, ott a képviseletrdl szolo elndki utasitds tartalmazza a kovetendd
eljarasi szabalyokat.

(12) A Kincstar képviseletében aldirasi jogosultsaggal rendelkezok felsoroldsat és a hitelesitett
alairasmintajat a képviseleti nyilvantartas tartalmazza.

(13) A kiadményozas rendjének részletes szabalyait elndki utasitas tartalmazza.

Bélyegz6k hasznalata és nyilvantartasa

38. § (1) A Kincstar a hivatalos iratokon Magyar Allamkincstar felirattal és Magyarorszag
cimerével ellatott korbélyegzot alkalmaz. Ha elndki utasitds masként nem rendelkezik, akkor a
korbélyegzon toldatként szerepel az elndk, az elndkhelyettes, az igazgato, illetve a teriileti szerv
neve, a szervezeti egységeknél folyamatos sorszamozas lathato.

(2) Eltér6 alaku és felirati bélyegzok alkalmazhatok a személyzeti, a tarsadalombiztositasi
iigyekben, a statisztikai adatszolgaltatasokon, karrendezési iigyekben, a titkos ligykezelésben, a
megrendeléseknél. a szamlazasoknal, az ellendrzéseknél valamint a munkabélyegzdk korében.

(3) A bélyegzok hasznéalatanak ¢és nyilvantartasanak részletes szabalyait elndki utasitas
tartalmazza.

A munkavégzés alapveto kovetelményei, a szervezeti egységek egyiittmiikodése
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Altaldnos szabdlyok

39. § (1) A Kincstar szervezeti egységeinek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, mas jogi eszkozok, jelen Szabalyzat és a belsé szabalyozo
eszkozok, a Kincstar szervezeti egységeinek iigyrendje, valamint a felettes vezetok utasitasai
hatarozzak meg.

(2) A teriileti szervek igazgatoi, illetve a fdosztalyvezetok jelen Szabalyzatban foglaltak
végrehajtasara ligyrendet készitenek, ezt a feladatkorok egyértelmii elhatarolasa érdekében az
érdekelt szervezeti egységekkel valdo egyeztetést kovetden véglegesitik, €s a Szabalyozasi,
Koordinacids és Informacios Foosztaly utjan az Elnoki Kabineten keresztiil az elnoknek terjesztik
fel jovahagyasra. A jovahagyott ligyrendet elektronikus formaban a Szabalyozasi, Koordinacios
¢és Informéacios Féosztaly teszi kozzé a belso elektronikus informéacios portalon.

(3) A Kincstarra harulo feladatok végrehajtasa az illetékes szervezeti egységekben, jelen
Szabalyzatban meghatarozott munkamegosztas szerint torténik.

(4) Tobb szervezeti egységet érintd feladat ellatasat a feladat fofeleldse dsszehangolja az érintett
egységekkel. A véleményeltéréseket igazgatdi (elndkhelyettesi) szinten egyeztetni kell, annak
sikertelensége esetén — végso esetben — az elndk dont.

(5) A vezetd felelds az iranyitdsa és vezetése ala tartozd szervezeti egység feladatainak
maradéktalan elvégzéséért. Ennek érdekében kialakitja a feladatok végrehajtasdhoz igazodo
munkamegosztast, 0sszehangolja a munkavégzést, és ahhoz biztositja a szlikséges tajékoztatast, a
munkamodszereket, az eszkozoket, és egylittmitkddik mas szervezeti egységekkel.

(6) A kormanytisztviseld ¢és kormanyzati iigykezeld, illetve a munkaviszony keretében
foglalkoztatott munkavallalo feladatait jelen §-ban foglalt szabalyokon tal a munkakori leiras
tartalmazza. Ezen alkalmazottak felelések a munkakoriikbe tartozo feladatok — a jogszabalyok, a
belsé szabalyozo eszkdzok és a vezetdi utasitdsok betartasaval torténd — szakszerl ellatasaért.
Szakmai ismereteiket allandoan fejlesztik, ennek érdekében szakmai tovabbképzésre
kotelezhetok. A feladatok végrehajtasat gatlo korilményekrél munkahelyi felettesiiket
haladéktalanul tdjékoztatjak. Ha munkavégzésre sz616 utasitast nem a kozvetlen, hanem felsobb
vezetotdl kapnak, ezt kozvetlen felettesiikkel haladéktalanul kozlik.

(7) Ha a kormanytisztviseldo (beosztott vagy vezetd), illetve munkavallalé feladatanak
végrehajtasahoz elnoki, elnokhelyettesi, gazdasagi foigazgatd vagy igazgatdi dontést igényel, ugy
a szolgalati ut betartasaval a dontéshozatalt kdzvetlen felettesénél kezdeményezi.

(8) A kormanytisztviseld (beosztott vagy vezetd), illetve munkavallald a feladatellatasat,
szakteriiletének mukodését veszélyeztetd kockazatokrdl soron kiviil tdjékoztatja kozvetlen
felettesét.

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

40 § (1) Az elndk — a jogszabalyokban meghatarozott kivételekkel — teljes kortien gyakorolja a
Kincstar kormanytisztvisel6i, kormanyzati tigykezeldi és munkavallaloi felett a munkaltatoi
jogokat.

(2) Munkaltatoi jogkor gyakorlasat csak vezetdi munkakorbe kinevezett vezetd részére lehet
atruhazni, és az tovabb nem ruhazhato. A Kincstar elndke a munkaltatéi jogkor gyakorlasanak
atruhazasa esetén is gyakorolhatja — az atruhazassal érintett — munkaltatoi jogkorét.
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(3) A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben az elnok munkaltatéi jogait — az
elnokhelyettesek kinevezése és felmentése kivételével — az allamhaztartasi ligyekért felelds
elndkhelyettes gyakorolja.

(4) Az elndkhelyettesek, az igazgatok (ideértve a gazdasagi foigazgatot is), a teriileti szervek
igazgatoi, a foosztalyvezetdk, a teriileti szervek irodavezetdi, valamint az osztalyvezetdk az elndk
altal atruhazott jogkdrben gyakoroljak a munkaltatoi jogokat.

(5) A munkaltatdi jogok felsorolasanak, atruhazasanak €s gyakorlasanak részletes szabalyait a
Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

(6) Az elndk az Onkorményzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Foosztaly vezetdjét az e-
kozigazgatasért felelds miniszter javaslatanak figyelembevételével nevezi ki és menti fel.

A feladatok meghatarozasa, az éves munka- és ellendrzési terv

41. § (1) A Kincstar a feladatait az elndk altal elfogadott €s a miniszter altal jovahagyott éves
munka- és ellendrzési terv alapjan, illetve az Osszefiiggd nagyobb feladatokra kiadott eseti
program alapjan végzi.

(2) A munka- ¢€s ellenorzési tervben meg kell jeldlni a feladatot, az elvégzésért felelds szervezeti
egységet, a feladat végrehajtasaban kozremikodo szervezeti egységeket és a feladat
végrehajtasanak hataridejét, a felelds meghatarozasat, a sziikséges személyi, targyi, szakmai és
szervezeti feltételeket.

(3) Az éves munka- €s ellendrzési tervben a belsd kontrollrendszer fejlesztése céljabol meg kell
jeleniteni mindazon feladatokat, melyek végrehajtasanak elrendelésére az allamhdztartasi kiilsd
ellendérzést, korményzati szintli ellendrzést végzo szervek €s a belsd ellendrzési tevékenységet
végzok altal megfogalmazott ajanlasokra és javaslatokra jovahagyott intézkedési tervek alapjan
kertilt sor.

(4) Az éves munkatervet a Szabalyozasi, Koordinacios és Informacios Foosztaly késziti el.

(5) A feladatok végrehajtasarol készitett beszamolokat a felelds szervezeti egységek készitik el, a
Szabalyozasi, Koordinacios €s Informacios Foosztaly altal 6sszeallitott egységes szerkezetben, az
Elndki Kabineten keresztiil az elndk részére megkiildik.

(6) Ha a munkatervben megjelolt feladat elvégzése akadalyba {itkozik, vagy az eldirt hatarido
megtartasa nem lehetséges, a feladat elvégzéséért felelés szervezeti egység az akadalyrol, a
hataridé6 modositasanak sziikségességérol és indokair6l még a munkatervben el6irt hatarido
lejarta el6tt — kiilon felszolitas nélkiil — tdjékoztatja az elnokot.

Az tigyintézés rendje

42. § (1) A Kincstar hataskorébe tartozo ligy elintézéséért az a szervezeti egység felelds,
amelynek az adott ligy a Szabalyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

(2) A Kincstar szervezeti egységei a munkafeladatok hataridére torténd, szakszerli elvégzése
érdekében kezdeményezden és kolcsondsen egylittmitkodve kotelesek eljarni. Hataskori vita
esetében a kozos iranyitast gyakorlo vezetd dont.

(3) Amennyiben a feladat megoldasaban tobb szervezeti egység <érintett, tigy a feladat
elvégzéséért az elsd helyen kijelolt szervezeti egység a felelds, egyuttal koteles gondoskodni
arr6l, hogy a megoldasban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan
érvényesiiljon.
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(4) A szervezeti egység feladatait sajat ligyintézoi altal koteles ellatni. Ez nem érinti a vezetonek
azt a jogat, hogy az elnok engedélye alapjan a feladat célszerti, hatékony megoldasédhoz kiilsd
munkaerdt alkalmazzon.

43. § (1) Az igyirat kiadmanyozasra valdo — torvényességi, szakmai ¢és célszerliségi
szempontoknak megfeleld — elokészitéséért, valamint a hataridében torténd eldterjesztéséért a
kormanytisztvisel6 felelds. Az tigyiratot — elektronikusan eldallitott iratok kivételével — a
kormanytisztviselének minden esetben legalabb szignojaval el kell latnia, és az ligyiratot a
képviseletrdl sz6lo elnoki utasitasban szerepld szabalyok szerint kell aldirni. A
kormanytisztvisel6 nevét az iigyiraton, illetve az aktan fel kell tiintetni. Az {ligy érdemi
elintézéséért az a vezetd is felelés, aki a kormanytisztviseld altal elokészitett tervezetet
feliilvizsgalja, és azt kiadmanyozni jogosult és koteles.

(2) A gyors ligyintézés érdekében a kijelolt kormanytisztviseld haladéktalanul attekinti az
ligyiratot, és ennek alapjan

a) ha az tigyirat nem a Kincstar hataskorébe tartozik, haladéktalanul atteszi azt, és egyuttal

b) ha az iigyirat mas kincstari szervezeti egység feladatkorébe tartozik, haladéktalanul
(legfeljebb 2 munkanapon beliil) intézkedik az attételrdl;

(3) Amennyiben a (2) bekezdés a) és b) pontokban foglaltakra nem keriil sor:

a) attanulmanyozza az iigyre vonatkozo iratokat ¢s mas informdciot tartalmazo anyagokat;
sziikség szerint kezdeményezi az ligyben el6zdleg keletkezett iratok csatolasat;

b) amennyiben az ligyben mas hivatali egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errdl —
indokolt esetben — felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban,
szlikség szerint irasban elvégzi;

c) az lugyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrol, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl feljegyzést készit, és azt az {ligyiratban elhelyezi;
fontosabb tligyeknél indokolt esetben a 1ényeges vezetdi utasitdsokat az ligyiratra, illetve
az ligyet kiséro lapon kiilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatdit az iigyiratban roviden Osszegzi, és elkésziti a kiadmany
tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosultnak;

f) azel6adoi ivre feljegyzi a kezeldi és kiadoi utasitasokat.

(4) Az tigyintézés nyelve magyar.

(5) A nemzetkozi vonatkozasu ligyek esetén az ligyintézés nyelve a nemzetkdzi jogszabalyokban
meghatarozott nyelv, ennek hidnya esetén az egyébként szokasos nyelv.

(6) Jogszabalyban, illetve a feliigyeletet ellatd szerv altal megallapitott hataridok az érintett
szervezeti egységekre is kotelezoek.

(7) Az tigyiratkezelés rendjét kiilon elndki utasitas tartalmazza.

Az tigyintézési hataridok

44. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
mas jogi eszkozok €s a felettes vezetok altal eldirt hataridében torténik.

(2) Az iigyintézési hataridé a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
sz616 2004. évi CXL. torvény, valamint a 7. §-ban meghatarozott feladatok tekintetében az
azokra irdnyado anyagi— €s eljarasjogi szabalyokban meghatarozott hataridd.
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(3) Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianyaban az iigyek intézésére a vezetd altal a
feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyado.

(4) Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezetdi utasitds hianyaban az irdnyadd ligyintézési
hatarid6 30 nap.

(5) Az (1)-(4) bekezdés szerinti hataridok nem vonatkoznak a ,siirgds” jelzésli iratokra,
amelyeket soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil kell elintézni.

(6) A hataridéket — az ligyre vonatkozo jogszabalyok figyelembe vételével — honapban, naptari
napban (kivételesen oraban) kell meghatdrozni. Eltérd jogszabalyi rendelkezés hidnyaban a
hataridé szamitasdnak kezdd napja a Kincstarban torténd elsd iktatas, befejezd napja pedig a
regisztralt expedialas napja.

(7) A hatarido betartasaért annak a kincstari szervezeti egységnek a vezetdje €s az eljaro
korménytisztviselo a felelds, amelynek a feladatkorébe a beadvany elintézése tartozik.

(8) Ha az ligyirat az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a kormanytisztviseld a
késedelem okardl és az ligyintézés varhatdo idépontjarol felettesét tajekoztatja, és intézkedést
kezdeményez.

A mindsitett adatok kezelése és az informacios jogok

45. § (1) A Kincstar tevékenysége és adatkezelése tekintetében a mindenkor hatalyos
titokvédelmi eldirasok, a személyes ¢€s kozérdekli adatok kezelésérol szolo jogszabalyi
rendelkezések, valamint az Aht. és — az abban meghatirozottak korében — a mezégazdasagi,
agrar-vidékfejlesztési, valamint halaszati tdimogatdsokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolodo
eljaras egyes kérdéseirdl szold 2007. évi XVII. torvény (a tovabbiakban: 2007. évi XVII.
torvény) . vonatkozo eloirasai az iranyadok.

(2) A Kincstar minden kormanytisztviseldje, kormanyzati tigykezeldje valamint munkaviszony
keretében foglalkoztatott munkavallaloja koteles a tudomasara jutott mindsitett adatot,
informaciot a jogszabalyoknak ¢és a belsd eldirasoknak megfeleléen kezelni. A titoktartasi
kotelezettség aloli eseti felmentés megadasara kizardlag az elndk jogosult. A vezetdk ezen
talmenden felelések a mindsitett adatok kezelésére vonatkoz6 hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseinek a betartatasaért.

(3) A mindsitett iratok kezelésének részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A Kincstar minden kormanytisztviseldje, kormanyzati iigykezeléje ¢és munkaviszony
keretében foglalkoztatott munkavallalgja feladata ellatdsa folyaman a személyes adatokat az Info
tv., valamint a kozszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény eldirasainak
betartasaval kezelheti.

(5) A személyes adatok Kincstarnal folytatott kezelésének rendjére, a személyes adatok védelme
alkotményos elveinek biztositasara, az informacids Onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényestilésére kiilon elndki utasitds tartalmaz rendelkezéseket.

Az értekezletek rendje
A vezetdi értekezlet
46. § (1) A vezetdi értekezlet az elndk tanacsadd, véleményezd testiilete, amely a Kincstar
szervezetével ¢és  miukodésével — kapcsolatos  jelentdsebb  kérdések  eldontésének,

informécidcserének, feladatmegosztasnak és az elnoki dontést igényld kérdések megvitatasanak,
valamint a feladatok végrehajtasarol adott tajékoztatasnak, beszamolasnak rendszeres foruma.
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(2) A vezetdi értekezletet az elndk heti rendszerességgel az Elnoki Kabinet itjan hivja ossze. A
vezetOi értekezletet az elndk vezeti, a résztvevok korét az elndk hatdrozza meg. A résztvevok —
akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

(3) Vezetdi értekezlet elé kell terjeszteni a Kincstart érinté koncepcionalis kérdéseket, fejlesztési
elképzeléseket, valamint az elnok altal meghatarozott egyéb témakat.

(4) A vezetoi értekezlet 6sszehivasara és napirendjére annak résztvevdi javaslatot tehetnek.

(5) A vezetoi értekezleten hozott dontések €s kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.

Az elnokhelyettesi értekezlet

47. § (1) Az clnokhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek miikodésével és feladatainak ellatasaval, végrehajtasaval kapcsolatos tigyekben az
elnokhelyettes munkéjat eldsegitd sziikséges szerinti rendszerességgel tartott tdjékoztatasi,
szakmai €s beszdmolasi forum.

(2) Az elnokhelyettesi értekezletet az elndkhelyettes vezeti, résztvevoit az elndkhelyettes
hatarozza meg. A kabinetvezetd az elnokhelyettesi értekezlet allandé meghivottja. A résztvevok —
akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrol gondoskodni.

(3) Az elndkhelyettesi értekezlet Osszehivasara és napirendjére annak résztvevoi javaslatot
tehetnek.

(4) Az elnokhelyettesi értekezleten hozott dontések ¢€s kiadott feladatok végrehajtdsanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A mezogazdasagi és videkfejlesztési tamogatasokkal kapcsolatos értekezletek

48. § A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes feladatkorét
érintéen szakmai értekezleteket hivhat Ossze, amelyen a mezdgazdasagi ¢s vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes altal meghatarozott korben a Kincstaron kiviili szervek is
képviseltetik magukat. Az elndk és a kabinetvezet6 az értekezletek allandé meghivottja.

Igazgatosagi és foosztalyi ertekezlet

49. § (1) Az igazgatosagi, a féosztalyi értekezlet az igazgatdsag, illetve a féosztaly mitkodésével
¢s feladatainak ellatdsaval kapcsolatos ligyekben az igazgato, illetve a féosztalyvezetd munkajat
elOsegitd sziikség szerinti rendszerességgel tartott tajékoztatasi, szakmai és beszamolasi forum.
(2) Az igazgatdsagi értekezletet az igazgatd, a fOosztalyi értekezletet a foosztalyvezetd hivja
Ossze, vezeti, illetve hatarozza meg résztvevodi korét. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén —
kotelesek helyettesitésiikrol gondoskodni.

(3) Az igazgatdsagi, illetve a fOosztalyi értekezleten hozott dontések ¢és kiadott feladatok
végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A teriileti szervek igazgatoinak értekezlete

50. § (1) A teriileti szervek igazgatoinak értekezlete a megyei igazgatosagok szervezetét,
mikodését, feladatainak ellatdsat érintd atfogd, rovid tadvu stratégiai ligyekben az elndk
tanacsadd, véleményezO testiilete, amelyet az elndk az ellatandd feladatokhoz kapcsoléddan
sziikség szerint a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes utjan hiv dssze.
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(2) A tertileti szervek igazgatoi értekezletének allandd meghivottja az elndk, az allamhaztartasi
tgyekért felelés elnokhelyettes, a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes, a pénzforgalmi
elnokhelyettes, az informatikai elnokhelyettes, a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes, az elndki kabinetvezetd, a gazdasagi féigazgato, a Kincstar
Kozpont igazgatoi és a teriileti szervek igazgatoi, valamint kiilon meghivottak. A napirendnek
megfeleléen meghivasra keriilnek az érintett igazgatosagok, féosztalyok vezetdi, illetve
munkatarsai. A résztvevok — akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.
(3) A teriileti szervek igazgatoinak értekezletét sziikség szerint, de legalabb félévente egy
alkalommal 6ssze kell hivni.

(4) A terlileti szervek igazgatoinak értekezletén hozott dontések ¢és kiadott feladatok
végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A szakmai forumok

51. § (1) A szakmai forumok tanacsadod, véleményezd, dontést elokészito testiiletek, amelyeket az
adott szakteriiletért felelos elnokhelyettes sziikség szerinti gyakorisdggal, elére meghatarozott
napirenddel hiv Ossze.

(2) A szakmai forumok feladata az, hogy a teriileti szervek feladatellatasat, a szakmai feladatok
azonos értelmezését, kozos allaspontok megfogalmazasat, egységes munkamodszerek ¢és
eljarasrendek kialakitasat segitse.

(3) A forumok iilésérdl emlékeztetd késziil, amely alapot képez az orszdgosan egységes
feladatvégzéshez, az elndki intézkedéshez.

(4) A szakmai forumokon hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.

Allandé bizottsagok és munkacsoportok

52. § (1) Az elndk a Kincstar egyes feladatainak ellatdsa érdekében, tobb szervezeti egységet
érinté feladat elvégzésére allandod bizottsagot, jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatokon
tulmutatd, tobb szervezeti egységet érint0 eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat 1étre.
(2) Az elndk elndki utasitasban rendelkezik a bizottsag, illetve munkacsoport felallitasarol és
feladatairol, jeloli ki a bizottsag vezet6jét, tagjait €s mitkodésének idejét.

(3) A bizottsagban, illetve munkacsoportban vald kozremiikodésre az elnok a Kincstar
feladatdhoz kapcsoldodo teriileteken elismert szakembereket kérhet fel.

(4) Jogszabaly vagy jelen Szabalyzat eltéré rendelkezésének hidnyaban az elndk dont a bizottsag,
illetve munkacsoport munkéjaban részt vevok erkdlcsi és anyagi elismerésérol.

Kincestari Unios Fejlesztések Végrehajtasat Koordindlo Bizottsag

53. § (1) A 2014-2020 kozotti programozasi iddszak unids forrasainak Kincstaron beliili vagy a
Kincstar kozremuiikodésével torténd hatékony felhasznalasa érdekében allandd bizottsagként
miukodik a Kincstari Unios Fejlesztések Végrehajtasat Koordinald Bizottsag.
(2) A Bizottsag feladatai:

a) iranyitja a Kincstar europai unids projektjeit,

b) rendszeresen beszamoltatja a projektvezetdket,

c) meghatarozza a projektekben résztvevok korét,

d) 0Osszehangolja a projektekben résztvevo személyek feladatait,
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e) javaslatot tesz a Kincstar mas projektekben vald konzorcialis részvételére, meghatarozza
annak feltételeit,
f) javaslatot tesz egyéb eurdpai uniods projektekben vald kincstari szerepvallalasra,
meghatarozza annak feltételeit.
(3) A Kincstari Unids Fejlesztések Végrehajtasat Koordinald Bizottsdg miikddésének részletes
szabalyairol elnoki utasitas rendelkezik.

Likviditasi Bizottsag

54. § (1) Az allamhaztartasért felelés miniszter a Kincstdr utjan miikodteti a Likviditasi
Bizottsagot, amelynek fo feladata a kozponti koltségvetés likviditasi helyzetének folyamatos
figyelemmel kisérése és ehhez kapcsolddo sziikséges intézkedések kezdeményezése.

(2) A hét tagbol 4allo Likviditasi Bizottsag tagjait hatdrozatlan id6tartamra a miniszter bizza meg,
0t tagot a miniszter, két tagot a Kincstar elndke jelol.

(3) A Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait a Kincstar latja el.

A tajékoztatok Kincstar altal torténd elkészitesének és kiadasanak rendje

55. § (1) A Kincstar elndke, mint a kdzponti hivatal vezetdje a Kincstar tevékenységi korébe
tartozdan tajékoztatot adhat ki. A tdjékoztatdtervezeteket a targy szerint hataskorrel rendelkezd
szakmai szervezeti egység késziti el, amelyet egyeztet és véleményeztet a Jogi és Torzskonyvi
Foosztallyal és az Elnoki Kabinettel. A Jogi €s Torzskonyvi Féosztily egyetértése esetén a
tervezetet — a sziikséges belsd egyeztetés utan — aldirasra, kiadmanyozasra az Elnoki Kabinet az
elndk részére elbterjeszti.

(2) A Kincstar mezogazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettese a 7. §-
ban foglalt feladatokhoz kapcsolodéan a 2007. évi XVIIL. torvény 15. § (2) bekezdésében
meghatarozott tajékoztatot, kozleményt és nyomtatvanyt adhat ki.

Eloterjesztések és jogszabalytervezetek készitése, illetve véleményezése

56. § (1) A Kincstar altal készitendo kormany-eléterjesztések (a tovabbiakban: elbterjesztés) és
jogszabalytervezetek korét €s tartalmat az elndk hatarozza meg.

(2) El6terjesztés készitésére az igazgatok is javaslatot tehetnek.

(3) Az eloterjesztést, jogszabalytervezetet az annak targya szerint hataskorrel rendelkezd
szervezeti egység mint fofelelés dolgozza ki tgy, hogy a kodifikdcios munka soran
egylttmikodik az Elndki Kabinettel, a Jogi ¢és Koordinacidos Igazgatoval és az illetékes
szakteriiletek, szervezeti egységek képviseldivel. A Kincstar allaspontjat képviseld eldterjesztés,
jogszabalytervezet kialakitasdhoz a Jogi és Koordinacios Igazgato irasbeli, elozetesen beszerzett
hozzéjéarulasa (a tovabbiakban: egyetértés) sziikséges.

57. § (1) A kozigazgatisi egyeztetés, valamint a Kormany, a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezlet, a Stratégiai Kabinet és a Gazdasagi Kabinet iiléseire torténd felkészités keretében a
Kincstarnak ~ megkiildott  eldterjesztéseket,  jogszabalytervezeteket, illetve  kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozoket, mas jogi eszkozoket fofelelos megjeldlésével a Szabalyozasi,
Koordinacids és Informacids Foosztaly kiildi meg véleményezésre a téma szerint hataskorrel
rendelkezd szervezeti egységnek (egységeknek).



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6891

(2) Amennyiben valamely szervezeti egységet kozvetleniil keresik meg, azt haladéktalanul jelzi a
Szabalyozasi, Koordinacids és Informacios Fdosztalynak.

(3) Az eloterjesztés, a jogszabalytervezetek (ideértve a Kincstar altal kezdeményezett
jogszabalytervezeteket), illetve véleménykialakitds egyeztetése, 0Osszefoglalasa ¢és elnoki,
elndkhelyettesi alairasra valo elokészitése a Szabalyozasi, Koordinacids és Informacios Féosztaly
altal, jelen Szabalyzat szerinti szakmai feladatellatas alapjan kijelolt fofelelos feladata. A
Kincstar véleményét tartalmazo valamennyi kimend levél egy-egy példanyat a Szabalyozasi,
Koordinacids és Informéacios Foosztalyon kell megdrizni.

(4) A Szabalyozasi, Koordinacids és Informécidos Foosztaly a Kincstar véleményét tartalmazo
levelet tajékoztatasul megkiildi az NGM Onkorményzati Koltségvetési Rendszerek Fdosztalya
részére.

(5) A Kincstarban késziilo, mindsitett adatot, informaciot tartalmazo eldterjesztések készitésénél
a mindsitési eljarast a vonatkoz6 eldirasok szerint le kell folytatni.

A belso szabalyozo eszkozok készitésének és kiaddasanak rendje

58. § (1) A Kincstar egészét vagy meghatirozott szervezeti egységét érintd kotelezo
rendelkezéseket, végrehajtasi szabalyokat a belsd szabalyozo eszkozok allapitjdk meg. Belsd
szabalyoz6 eszkdzként — (2) bekezdésben foglalt kivételt figyelembe véve — kiadhato:

a) elnoki utasitas — a Kincstar egészére vonatkozdan —,

b) elnoki korlevél — a Kincstar egészére vonatkozoan —,

c) elnokhelyettesi korlevél — iranyitasa ald tartozo szervezeti egységekre vonatkozoan —,

d) kozponti igazgatoi korlevél — iranyitasa alé tartozo szervezeti egységekre vonatkozoan —,

e) gazdasagi féigazgatoi korlevél — iranyitasa ald tartozo szervezeti egységekre vonatkozoan

f) megyei igazgatoi utasitas — adott teriileti szerv vonatkozasaban —,
g) megyei igazgatoi korlevél — adott teriileti szerv vonatkozasaban —.
(2) A Kincstar kifizetd tligynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb tevékenysége
vonatkozasaban végrehajtandd tamogatasi és egyéb piacszabalyozasi intézkedéseket, illetve a
Kincstar feladatainak végrehajtasat szolgaldé miikddési folyamatokat, az érintett szervezeti
egységek és intézmények kapcsolatrendszerét, az egyes részfolyamatokat, tevékenységeket,
felelosségi koroket és a palyazatok, kérelmek iligyintézéséhez, valamint az eljarashoz kapcsolodo
dokumentacidt részletesen ¢€s egységes szerkezetben meghataroz6 eljardsi rendeket a
mezogazdasagi ¢s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes utasitas formajaban adja
ki.
(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglalt belsé szabalyozd eszk6zok kozos szabalyai:
a) a belsO szabalyozo eszkoz esetén meg kell hatarozni a hatalybalépésének napjat, amely a
kihirdetést kovetd valamely nap lehet;
b) a belsd szabalyozo eszkozoket a Kincstar belsd portaljan (KincstarWeb) ki kell hirdetni,
illetdleg kozz¢ kell tenni;
c) biztositani kell nyilvantartasukat;
d) az adott belsd szabalyozd eszkdzben foglaltak betartasaért és végrehajtasaért minden
hatalya al4 tartozo dolgozot fegyelmi feleldsség terhel;
e) a belsd szabalyozd eszkozt annak kibocsatdja vagy magasabb szintli kibocsatd
modosithatja, hatalyon kiviil helyezheti;
f) a belsé szabalyozo eszkdz jogszaballyal €s magasabb szintli belsé szabalyoz6 eszkozzel
nem lehet ellentétes;
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g) feleljenek meg a jogszerliség, célszerliség, vilagossdg, attekinthetéség ¢€s
végrehajthatosag kovetelményének.

(4) A bels6 szabalyozo eszkoz tervezetét az ligy targya szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti
egység késziti el, majd azt egyeztetésre atadja a Jogi és Koordinacios Igazgatonak.

a) Az (1) bekezdésben meghatirozott esetekben a Szabalyozasi, Koordinacids és
Informacios Foosztaly a tervezetre adott véleményeket, észrevételeket Osszegytjti, €s
azokat a fofelelds szervezeti egységnek tovabbitja. A Szabalyozasi, Koordinaciés és
Informacios Foosztdly az utasitasok tervezetét véleményezés céljabol megkiildi az
ellenérzési igazgatd és a Jogi és Torzskonyvi Foosztaly részére. Az atdolgozott, a
véleményeltérések figyelembevételével véglegesitett valtozatot a  Szabalyozési,
Koordinacios és Informacios Foosztaly terjeszti fel jovahagyasra. A megyei igazgatoi
utasitdsok ¢és korlevelek esetén a felterjeszté a Pénziigyi és Koordinacids Iroda — a
Budapesti ¢és Pest Megyei Igazgatosag esetén a Koordinacios Iroda. Az alairt utasitas
belsé elektronikus informdaciés portalon torténd kozzétételérdl a Szabalyozasi,
Koordinaciods és Informacios Féosztaly gondoskodik;

b) A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes altal kiadando
elnokhelyettesi korlevél tervezetét, valamint a (2) bekezdésben meghatarozott esetben a
Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Jogi Fdosztaly az éltala véleményezett elndkhelyettesi
utasitas tervezetét a felelds szervezeti egységnek visszakiildi, a véglegesitett valtozatot a
felelds szervezeti egyseég terjeszti fel jovahagyasra.

59. § (1) Az elndk — évente 1-t6l kezd6édden folyamatosan sorszamozott — elnoki utasitdsban
rendelkezik a tevékenység, a vezetés-iranyitas, a miikodés, a gazdalkodas fontosabb feladatairdl,
valamint az azokra vonatkoz6 szabalyozésrol.

(2) Az elndk — évente 1-t6l kezdédden folyamatosan sorszamozott — a Kincstar jogszabalyoknak
¢s belsd szabalyoknak megfeleld miikodésének eldsegitése érdekében elndki korlevelet ad ki.

(3) Az elnoki korlevél — az abban meghatarozott személyi hataly szerint — a Kincstar valamenny1
vagy egyes szervezeti egységeire, teriileti szerveire vonatkozoan tartalmaz kotelez6 eldirasokat.
(4) Az elndkhelyettesi, kozponti igazgatdi, gazdasagi fOigazgatéi korlevélre a (3)-(4)
bekezdésben meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni azzal, hogy a korlevél csak az
iranyitasuk alé tartoz6 szervezeti egységekre vonatkozodan tartalmaz kotelezd eldirasokat.

(5) A teriileti szervek igazgatoi a teriileti szerv miikddésének meghatarozott korére igazgatoi
utasitast adhatnak ki. A teriileti szervek igazgatdi altal sajat hatadskorben kiadhatd utasitasra
vonatkozoan a Kincstar elndke elndki utasitasban intézkedik. Az igazgatdk altal kiadott utasitas
személyi és targyi hatalya az adott teriileti szervre €s az ott dolgozdkra terjedhet ki, és nem allhat
ellentétben a Szabalyzattal és mas belsé szabalyozd eszkozzel. Az igazgatdi utasitas
elkészitésében jogtanacsos vagy jogi referens is részt vesz.

A jogi kontroll miikodése

60. § (1) A Kincstar szervezeti egységeinek a munkavégzés soran felmeriilé jogértelmezési
kérdésekben jogtanacsos allasfoglalasat kell kérnitlik, amely az érintettekre kotelezéen irdnyado.
(2) Hatosagok, birdsagok elétt teendd egyes eljarasjogi cselekmények (kiilondsen feljelentés,
fizetési meghagyas, perinditas, végrehajtas) — ide nem értve a Jaradékokat és Viszontgaranciakat
Kezelé Foosztaly feladatkorébe tartozo tligyeket — csak a Jogi €s Koordinacios Igazgatd
egyetértésével tehetdk meg.
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(3) Ha a kormanytisztviseld, kormanyzati ligykezel¢ vagy munkavallalo tevékenysége soran a
szervezeti egységeknél szabalytalan joggyakorlatot észlel, gy kezdeményezi a megsziintetéshez
sziikséges intézkedéseket a szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendjérdl szold elnoki
utasitasban foglaltak szerint.

(4) A szerz6déskotési igény felmeriilésekor €s a szerzodéskotést kdzvetleniil megeldzo eljarasban
jogtanacsos kozremiikodését kell igénybe venni. A Kincstar altal kotendo szerzodések tervezetét
alairas elott - véleményezésre, megfeleld hatarid6 biztositdsa mellett - a jogtanacsos részére meg
kell kiildeni. A nagy szdmban megkdtésre keriild szerzdédések — példaul megbizasi szerzodések,
tanulményi szerzédések stb. — tipusszovegét a Jogi és Koordinacids Igazgatd készitteti el az
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekkel, valamint a szerzddéstipustdl eltérd szovegezési
szerzddéseket jovahagyja. A szerzodések elkészitése és véleményezése elétt a jogtanacsossal
koz6Ini kell mindazokat az elvarasokat, amelyeket a szerzédés alapjan a Kincstar kovetni, illetve
megkdvetelni szandékozik, tovabba minden olyan lényeges koriilményt jelezni kell, amely a
kotendd szerzddéssel Osszefiigg. Csatolni kell minden olyan dokumentumot, amely a szerzédés
megkotéséhez, véleményezéséhez sziikséges. A jogtanacsos szignodja nélkiill — amely szignd a
szerz6dés jogszerliségét igazolja — szerz6dés nem irhat6 ala.

A Kincstar, mint intézmény gazdalkodasanak rendje

61. § (1) A Kincstar mitkddéséhez sziikséges eldiranyzatot a jogszabalyban foglaltak, tovabba a
fejezeten beliili belsd szabalyok figyelembevételével hasznalja fel. A Kincstar a rébizott
vagyonnal a jogszabalyban meghatarozott modon, 6nalléan gazdalkodik.

(2) A Kincstar gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv. A Kincstar
gazdasagi szervezetét kormanyrendeletben meghatarozott képesitéssel rendelkezd gazdasagi
féigazgatd iranyitja.

(3) Kotelezettségvallalasokat kizarolag az elndk, teljes jogkorli helyettese vagy a gazdasagi
foigazgatd kothet. A 37. § (7) bekezdésében meghatarozott vezetOk szervezeti egységiik
vonatkozdsdban Onallban nem  jogosultak pénziigyi kotelezettségeket — keletkeztetd
jognyilatkozatokat tenni.

(4) A Kincstar éves koltségvetési eldiranyzatara az elnok tesz javaslatot az érintett szervezeti
egységek vezetdinek javaslata és a gazdasagi foigazgato eldterjesztése alapjan.

(5) Elndki utasitasok szabalyozzak a miikodéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen:

a) a tervezéssel, gazdalkodéassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével —, az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket;

b) a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet;

c) a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket;

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit;

e) areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabdlyait;

f) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét és

g) avezetékes és radiotelefonok, a mobil internet hasznalatat.
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(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott elnoki utasitdsok - az érintett teriiletek vezetdivel valo
egyeztetést koveto - elkészitése és folyamatos korszeriisitése a gazdasagi foigazgatd hataskorébe
tartozik.

A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

62. § (1) A Kincstar eldsegiti a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben az online és offline sajto
hiteles, pontos és gyors tajékoztatasat az Elnoki Kabinet Kommunikacios és Sajtd6 Féosztalyan
keresztiil.

(2) A Kincstarhoz kozvetleniil érkez6 sajtomegkeresés esetén az Elnoki Kabinet Kommunikacios
¢és Sajtod Foosztalyat haladéktalanul tajékoztatni kell.

(3) A sajté részére a szakmai valasztervezetet az ligykor szerint hataskorrel rendelkez6 szervezeti
egység vezetdje késziti eld és kiildi meg az Elndki Kabinetnek a szakteriilet iranyitasaért felelds
elnokhelyettes, illetve igazgato eldzetes jovahagyasat kovetden

(4) A valasztervezetet az EInoki Kabinet terjeszti fel jovahagydsra az elndknek, illetve az elnoki
jovahagyast kovetden sziikség esetén egyeztet a NGM Sajté és Kommunikacios Titkarsagaval.
Az elndki jovahagyast kdvetden a valaszt az Elnoki Kabinet kiildi meg a sajtonak.

(5) A Kincstar egészét illetden a sajtot az elndk tdjékoztathatja. Az elndk altalanos vagy eseti
jelleggel mas kormanytisztviseldt is felhatalmazhat a tdjékoztatidsra. A Kincstar alkalmazottja
elnoki felhatalmazas nélkiil nem nyilatkozhat. A felhatalmazott kormanytisztviseld a
sajtonyilatkozat tartalmat a kozzététel eldtt a (3) és (4) bekezdés szerint az Elndki Kabinet utjan
az elndknek jovahagyasra megkiildi. A szolgalati titokra vonatkoz6 el6irdsokat, valamint a
Kincstar érdekeit minden nyilatkozatot tevonek be kell tartania.

(6) Meg kell tagadni a tajékoztatas megadasat, ha az bilincselekményt valositana meg,
kozerkolesot, méasok személyhez fliz6do jogait, illetve mindsitéssel védhetd kozérdeket sértene,
¢s a titoktartasi kotelezettség aldl az arra jogosult szerv vagy személy nem adott felmentést.

(7) A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras tekintetében a sajtod tajékoztatasaval kapcsolatos
eljarasrol, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szo6ld elnoki utasitdsokban foglaltak
szerint kell eljarni.

(8) A Kincstar belsd, vezetdi, testiileti anyagai, tervezetei megtargyalasuk utan is csak kiilon
irasbeli, elnoki engedéllyel hozhatok nyilvanossagra.

(9) A sajtonyilatkozat adasanak koriilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo fegyelmi
felelosséggel tartozik.

Egyiittmiikédeés az érdek-képviseleti szervezetekkel

63. § (1) A Kincstarban az érdek-képviseleti szervezetekkel vald egytlittmiikodés soran a
munkaltatd képviseletében az elndk vagy az altala kijelolt vezetd jar el, aki a jogokat és a
kotelezettségeket a mindkét félre vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint gyakorolhatja.

(2) A munkaltatoi dontést megalapozd eldkészitd tevékenységet a feladat jellege szerint
hataskorrel rendelkez0 szervezeti egység végzi.

(3) A munkaltaté a dolgozok érdekképviseletét ellatéo Magyar Koztisztviselok, Kozalkalmazottak,
és Kozszolgalati Dolgozok Szakszervezete Magyar Allamkincstari Dolgozok Orszagos Szakmai
Tanaccsal (a tovabbiakban: MKKSZ MAK OSZT) mint érdek-képviseleti szervvel kotott
megallapodas alapjan tart kapcsolatot.
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Kiilso kapcsolattartas a kézponti szervnél

64. § (1) Az allami vezetokkel, allamigazgatasi szervek vezetdivel, kozponti koltségvetési
szervek vezetdivel, Onkormanyzatok vezetdivel, a fOvarosi és megyei kormanyhivatalok
vezetdivel, civil szervezetek és érdek-képviseleti szervek vezetdivel vald kapcsolattartdsra az
elndk, illetve az altala erre kiilon feljogositott személyek jogosultak.

(2) Valamennyi kincstari alkalmazott jogosult a kiilsd szakmai szervezetnél a munkakorének
megfeleld szintli személlyel vald szdbeli kapcsolattartasra. Nagyobb fontossagu tigyekben, illetve
dontést igényld kérdésben a felettessel kell egyeztetni, és a kincstari allaspont képviseletére
felhatalmazast kell kérni.

(3) Irasbeli kapcsolattartasra a Kincstar nevében a Kincstar egészét érintd olyan iigyekben, ahol
egységes kincstari allaspontot kell képviselni, a megkeresés tartalmatdl fliggden a Szabalyozasi,
Koordinacids €s Informacios Foosztaly vagy az Elnoki Kabinet kdzremiikodésével kertiilhet sor.
Az irasbeli képviseletre a képviseletrdl szolo elnoki utasitasban foglaltak megtartasaval kertiilhet
sor.

A teriileti szervek kiilso kapcsolattartasa

65. § (1) Az igazgatd folyamatosan kapcsolatot tart, az iroda- és osztalyvezetok pedig szakmai
tigyekben kozvetlen munkakapcsolatot tartanak a kozponti szerv hataskorrel rendelkezd
szakteriileteivel, valamint — a halozatiranyitasért felelds elndkhelyettes Gtjan — a minisztériumok
hataskorrel rendelkezd szakf6osztalyaival.
(2) A teriileti szervek ¢s az illetékes — fovarosi és megyei — kormanyhivatalok kozott rendszeres
munkakapcsolat keretében megtartasra keriilé koordinacios értekezleteken az igazgatd vagy az
altala meghatalmazott vezetd kormanytisztviseld képviseli a teriileti szerveket. Emellett napi,
operativ ligyekben az érintett szervezeti egységek folyamatos szakmai kapcsolatot tartanak.
(3) A teriileti szervek, onkormanyzatok és a tarsuldsok kozotti folyamatos kapcsolattartas
keretében rendszeresen, illetve sziikség szerint értekezletet hiv Ossze az igazgatd a megyei
onkormanyzat tisztségviseldje, a polgarmesterek, jegyzok, pénziigyi-gazdasagi foigazgatd
szamara, az éves koltségvetés, valamint a zarszamadas Osszeallitasanak szakmai kovetelményei, a
koltségvetési gazdalkodas egyes kérdései, a pénzellatas, a kotelezé adatszolgaltatas és a tertileti
szerv feladatai koz¢ tartozo egyéb kérdések megbeszélése érdekében.
(4) A teriileti szervek rendszeres kapcsolatot tartanak szakmai tigyekben:
a) az illetékességi teriiletiikon miikodo teriileti allamigazgatasi szervekkel a hataskoriikbe
tartoz6 tigyekben;
b) a térségi fejlesztési tanacsokkal;
c) aszamlavezeto hitelintézetekkel;
d) az Onkéntes nyugdijpénztirakkal és egészségpénztarakkal, szakszervezetekkel,
kamarakkal;
e) a Kozponti Statisztikai Hivatal illetékes teriileti igazgatosagaval;
f) az Allami Szamvev3szék teriileti szerveivel;
g) a helyi onkormanyzatokkal, helyi és orszdgos nemzetiségi Onkormanyzatokkal és a
tarsulasokkal;
h) a humanszolgaltatast ellatd nem allami, nem 6nkorményzati intézmények fenntartoival;
1) egyéb tigyfelekkel.
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2. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR
KOZPONTI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. AZ ELNOKI KABINET

1. § (1) Az Elndki Kabinet az elndki kabinetvezetd kozvetlen irdnyitasa alatt miikodd szervezeti
egység, amely segiti az elndkot, az elndkhelyetteseket, illetve a kabinetvezet6t feladatai
ellatasaban, amelynek soran elsdsorban koordinald, el6készité ¢s adminisztrativ feladatokat lat el.
Az elndk kozvetleniil irdnyitja az elndki kabinetvezetd tevékenységét. Az elnoki kabinetvezetd
iranyitja a Kincstari Unids Fejlesztések Foosztalya, Kommunikaciés és Sajtdo Foosztaly, a
Kozbeszerzési Foosztaly, valamint az Elnoki Titkarsag munkajat.

(2) Az Elnoki Kabinet

a) szervezi az elndk, valamint az elndkhelyettesek személyes intézkedési korébe vont tigyek
elokészitését, illetve kdzremiikddik intézésiikben az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a
kabinetvezetd utasitasa szerint;

b) koordinalja, tartalmilag és sziikség esetén — a Jogi és Koordinacios Igazgatdval
egylittmiikddve — jogilag elokésziti az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd
feladat- és hataskorébe tartozo dontéseket és feladatokat;

c) tamogatast nyujt, szervezi ¢és nyilvantartja az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a
kabinetvezetd hivatali teenddit és szerepléseit; intézi a programjukhoz sziikséges
elokészitd munkalatokat;

d) az elnok dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, elokészitésében, végrehajtasaban €s értékelésében;

e) a Kincstar szervezeti egységei szamara kozvetiti az elnok, az elndkhelyettesek, valamint
az elnoki kabinetvezetd utasitasait a szervezeti egységet iranyitd vezetd egyideji
tajékoztatasa mellett;

f) szakértdi anyagokat készit egyes, az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd
altal meghatarozott kiemelt témakban;

g) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb 4allami és nem allami szervekkel,
hatosadgokkal, intézményekkel, szervezetekkel, a Kincstar kozponti szerv és a teriileti
szervek szervezeti egységeivel, illetve ezek vezetoi titkarsagaval;

h) szervezi, illetve koordinédlja a Kincstar hazai és nemzetkozi kapcsolatait, kiilondsen a
kétoldalu egyiittmiikodést a kiilfoldi kincstarakkal, pénziigyi igazgatasi intézményekkel,
nemzetkozi szervezetekkel; ennek érdekében a kiilfoldi latogatasokhoz ¢és hazai
targyalasokhoz sziikséges targyalasi €s hattéranyagokat készit vagy a Kincstar szervezeti
egységeitdl javaslatokat kér és ezeket véleményezi; valamint sziikség esetén gondoskodik
a tolmacsszolgalat biztositasarol, valamint a forditasi feladatok ellatasarol;

1) elkésziti a Kincstar alapitd okiratdnak modositastervezetét, valamint Osszefogja a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, illetve annak médositastervezetei kimunkalasat;

j) figyelemmel kiséri a kincstari tigyintézést;

k) ellatja az elnoki, elnokhelyettesi, illetve kabinetvezetdi iigyiratforgalommal jard
feladatokat; kezeli az elndk, az elnokhelyettesek ¢és a kabinetvezetd személyéhez
kozvetleniil kapcsolodo levelezést;

1) az elndk megbizasabol megbeszéléseket €s egyeztetéseket folytat.
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1.1. KINCSTARI UNIOS FEJLESZTESEK FOOSZTALYA

2. § Az Elnoki Kabinet a Kincstari Unids Fejlesztések Foosztalya utjan ellatja a Kincstar
szervezetfejlesztéssel kapcsolatos projektjeinek elokészitésével, koordinalasaval €s adminisztrativ
elbonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. Ennek érdekében:

a) gondoskodik a fejlesztések  atlathatd, szabdlyszerli, eredményes, hatékony
megvalositasarol és az operativ programok jogszabalyoknak megfeleld szakmai, pénziigyi
¢s adminisztrativ iranyitasarol,

b) gondoskodik a dontés-elokészitéssel kapcsolatos operativ feladatok ellatasarol, és részt
vesz a projektfejlesztési feladatok ellatasaban;

¢) koordindlja a Kincstdr, mint kedvezményezett altal megvaldsitott eurdpai unios
finanszirozasu programok megvalositasaval kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasat;

d) a Kincstar kijelolt szervezeti egységeivel egyiittmiikodésben koordinalja és feliigyeli a
Tamogatasi Szerzddésekben foglalt atfogd és konkrét célok megvaldsulasat;

e) a Tamogatasi Szerzddések és a Projektszabalyzatokban meghatarozott dokumentumok
csatolasaval — amelyeket az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodésben készit el —
igényli a kifizetéseket a Tamogatotol;

f) aszakmai szempontok figyelembevételével tervezi, nyomon koveti és feliigyeli a program
koltségvetésének teljesiilését, az eréforrasok rendelkezésre allasat, ellenjegyzi a
teljesitésigazolasokat;

g) koordindlja, feliigyeli és nyomon koveti a programok, projektek megvaldsuldsat, a
megvalosulast érintd egyeztetéseket, kotelezettségvallaldsokat, felelésség megosztast és
tajékoztatast nyujt a Kincstari Unids Fejlesztések Koordinalasat Végrehajtdé Bizottsag
részére;

h) a programterv megvalosulasat ellendrizheti, az ellendrzés eredményeként megteszi a
sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatot;

1) kritikus események esetén feljegyzéseket és kiértékeléseket készit, intézkedéseket végez
annak érdekében, hogy a programok megvaldsitasa zokkendmentes legyen;

j) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Tdmogatasi Szerzddések tartalmaznak;

k) egyéb, a programok ellendrzésére jogosult szervek rendelkezésére all, igény szerint
adatokat szolgaltat, illetve egyiittmiikodik veliik;

1) a Téamogatasi Szerzédésben, illetve az Iranyitd Hatosag altal eloirt hataridéon beliil a
programok befejezését kvetden elkésziti a pénziigyi beszamolokat;

m) szabalytalansagi gyanu észlelése esetén ellatja a szabalytalansagi gyanu bejelentésével
kapcsolatos feladatokat;

n) valamennyi munkafolyamat elldtdsa soran gondoskodik az egyes feladatok
dokumentélasardl a tdmogatasi kérelmek, illetve a projekt végrehajtasahoz kapcsolodod
monitoring és informacids rendszerben;

0) adatszolgaltatasokat végez.

1.2. KOMMUNIKACIOS ES SAJTO FOOSZTALY

3. § Az Elnoki Kabinet a Kommunikécios €s Sajtd Fosztaly utjan ellatja a Kincstar miikodésével
kapcsolatos kommunikacios és protokollaris feladatokat. Ennek érdekében:
a) gondoskodik az egységes kincstari arculat kialakitasarol, a sziikséges kiils6 megjelenési
elemek kivitelezésérol;
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b) kialakitja ¢és végrehajtja a Kincstar hiteles ¢€s tényszeri kommunikalasahoz
elengedhetetlen kommunikacios stratégiat;

c) kapcsolatot épit ki és mikodtet a Nemzetgazdasdgi Minisztérium kommunikacios
szervezeti egységével, illetve a Kincstar szaktertileti kozott;

d) gondoskodik a Kincstar kommunikécios eszkozeivel (Kincstar honlapjaval és intranet
rendszerével) kapcsolatos szakmai koordinécios feladatairdl;

e) ellatja az elnokot, az elnokhelyetteseket és a kabinetvezetét hattér- és felkészitd
anyagokkal, gondoskodik a szakforditas és a beszédek megirasarol;

f) biztositja az elndk, az elndkhelyettesek ¢és a kabinetvezetd munkdjahoz, személyes
tigyviteléhez kapcsolodo protokoll, adminisztrativ €s koordinacios feladatok elokészitését
¢s folyamatos ellatasat;

g) felel az elndk, az elnokhelyettesek és a kabinetvezetd belfoldi és kiilfoldi programjai
elkészitésének, szervezésének és végrehajtasanak koriilményeiért a Szabalyozasi,
Koordinécios és Informacids Féosztallyal egyiittmiikodve;

h) ellatja a Kincstar miikodésével kapcsolatban felmertilo protokollaris feladatokat;

1) gondoskodik a kdzvélemény kozérthetd tajékoztatasarol, ellatja a Kincstar vezetdinek
sajtd megnyilvanulasaival kapcsolatos feladatait;

j) gondoskodik a kincstari rendezvények sajtomegjelenéseinek elokészitésérol és
lebonyolitasarol,

k) kezeli a Kincstar altalanos e-mail cimét, segiti az arra érkezd levelekben foglaltak
megvalaszolasat,

1) intézi az elndkhoz, az elndkhelyettesekhez, illetve a kabinetvezet6hoz kdzvetleniil
beérkez6 szobeli, papiralapu, valamint elektronikus formaju allampolgari panaszokat és
észrevételeket, megkereséseket;

m) a kozérdeki adatok kotelezd kozzétételére vonatkozd rendelkezések megtartasa
érdekében rendszeresen ellendrzi a Kincstar honlapjan talalhaté adatokat és eltérés, illetve
hidnyossag észlelése esetén felhivta az érintett kincstari szakteriilet figyelmét a javitas
vagy potlas sziikségességére;

n) azidegen nyelvii kifizetd ligynokségi honlap tartalmanak feltoltése és karbantartésa.

1.3. KOZBESZERZESI FOOSZTALY

4. § Az EInoki Kabinet a Kozbeszerzési Foosztaly utjan ellatja a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitdsdhoz kapcsolédd koordinacids, adminisztrativ és végrehajtoi feladatokat. Ennek
érdekében:

a) lebonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat, az eljarasok alapjan kotendd szerzodések
tervezetét;

b) ellaitja a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdhoz kapcsolddd  koordinacids,
adminisztrativ és végrehajtoi feladatokat;

c) kozbeszerzési eljaras meginditasa esetén koordinalja a Szakmai Bizottsdg munkajat,
iléseit;

d) végzi mindazon feladatokat, amelyek a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és a Kincstar mindenkor hatalyos Beszerzési Szabalyzata
alapjan az eljaras eredményes és jogszerti lefolytatasahoz sziikségesek;

e) elokésziti és kezdeményezi az eldzetes engedélyek megkérését az adott kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasanak teljes szakaszaban, figyelemmel a mindenkori jogszabalyoknak
megfelelden;
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f) az egyes szakteriiletek kozremikodésével elkésziti a Kbt. és a Kincstar Beszerzési
Szabalyzataban meghatarozott, az eljaras elokészitésé¢hez és lebonyolitasahoz sziikséges
iratokat és dokumentumokat;

g) felméri és Osszesiti az adott évre vonatkozd beszerzési igényeket (éves Osszesitett
kozbeszerzési terv, éves Osszesitett kozpontositott kzbeszerzési terv);

h) az eljaras eredményérdl szold elndki dontés birtokdban kezdeményezi a szerzOdés
megkotését. Koordinalja és elvégzi a szerz0dés aldirasaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat;

1) vezeti a Kincstar beszerzéseire vonatkozo részletes, analitikus nyilvantartasokat (szallitok,
beszerzés targya stb. szerinti bontasban), tovabba a Kbt. alapjan lebonyolitott eljarasok
szerzddéses allomanyanak analitikus nyilvantartasat;

j) eleget tesz a kdzbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak a Kbt. alapjan;

k) elkésziti a Kincstar Beszerzési Szabalyzatit és sziikség szerint, de legalabb évente
gondoskodik aktualizalasarol;

1) a szakteriiletre vonatkozd jogszabalyok és a Kincstar Beszerzési Szabalyzata alapjan
meghatarozza a beszerzés modjat, amelyet a Beszerzés Kezdeményezd lap megfeleld
kitoltése utjan kozol az illetékes szervezeti egységekkel.

1.4. ELNOKI TITKARSAG

5. § Az Elnoki Kabinet az Elnoki Titkdrsag Gtjan biztositja az elndk és az elndkhelyettesek,
illetve a kabinetvezetd munkdjahoz kapcsolédd adminisztrativ és koordinacidos feladatok
elkészitését és folyamatos ellatasat. Ennek érdekében:

a) az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd kincstari, kozéleti tevékenységének
szervezésével ¢€s szakmai, adminisztrativ munkdjanak segitésével biztositja a
folyamatossagot az elnok, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd mindennapi
hivatali munkajaban és a kozvetlen irdnyitasa ala tartozd szervekkel kapcsolatos teendoi
ellatasaban,;

b) nyilvantartja, el6késziti, 6sszehivja, megszervezi az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a
kabinetvezetd feladatkorébe tartozo egyeztetéseket, felsd vezetdi értekezleteket, az elndk,
az elnokhelyettesek, illetve a kabinetvezetd kezdeményezésére megtartandd
megbeszéléseket;

c) szervezi ¢és nyilvantartja az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd hivatalos
programjait ¢és sajtoszerepléseit, valamint folyamatosan frissiti az elndk, az
elnokhelyettesek, illetve a kabinetvezetd programnaptarjat, a Kincstar vezet6itol
rendszeresen bekéri az ehhez sziikséges tajékoztatast;

d) tovabbitja az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd egyedi utasitasait,
valamint az elndk, az elndkhelyettesek, illetve a kabinetvezetd altal kiadott feladatokkal
kapcsolatos iratokat az érintetteknek, és azokrdl nyilvantartast vezet;

e) rendszerezi és dontésre elOkésziti az elndknek, az elnokhelyetteseknek, illetve a
kabinetvezetdnek cimzett ligyirat- és levélforgalmat; eljuttatja az altaluk intézkedésre
kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkez0 szervezeti egységhez €s figyelemmel kiséri az
ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket;

f) figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasi hataridejét, és kozremiikodik a
feladatok teljesitésének ellendrzésében, szamonkérésében, valamint tajékozodik a
feladatokat végrehajtasanak allasarol;
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g) Osszeallitja, rendszerezi ¢és archivalja az Elnoki Titkarsagon késziild anyagokat,
felkészitoket.

2. AZ ALLAMHAZTARTASI UGYEKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. ALLAMHAZTARTASI SZAMVITELI FOOSZTALY

6. § Az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly

a) részt vesz az allamhaztartds informacids rendszerének a statisztikai, a nemzetkdzi
korményzati pénziigyi statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségekkel és a nemzeti
szamlak rendszerével torténd osszehangolasaban;

b) kozremiikodik az allamhaztartasi szamvitel rendszerének tovabbfejlesztésében;

c) kidolgozza és folyamatosan korszerlsiti a szdmlarendet (szamlatiikrot) és a szamviteli
politikat; szabalyozza a koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés rendjét, gondoskodik a
kincstari szamlavezetd rendszerek és az eldirdnyzat-gazdalkodasi rendszer fokonyvi
moduljanak aktualizalasarol;

d) teljesiti az allamhaztartds szamviteli beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségét;
elkésziti az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozott koézponti kezelésti eldiranyzatokra vonatkozo idokozi
mérlegjelentését;

e) gondoskodik az analitikus nyilvantartasi feladatokat ellatd szervek adatszolgéltatasainak
szabalyozasardl, a kovetelések értékelési szempontjainak ¢és az értékvesztések
elszamolasanak meghatarozasarol;

f) adatot szolgaltat a KESZ egyenlegeirdl, a kozponti koltségvetés adossdganak
torlesztésérol, az eurdpai unids tdmogatasok és nemzetkdzi segélyek devizaszamldinak
allomanyi adatair6l az NGM részére;

g) teljesiti a zarszamadassal kapcsolatos feladatait, eseti és rendszeres informaciét nyujt a
konyvviteli és nyilvantartasi szamlak forgalmarol és egyenlegérol;

h) fogadja a kincstari szadmlavezetd rendszerekbdl online mddon érkezd napi pénzforgalmi
¢és pénzforgalom nélkiil teljesiilé adatokat, konyveli az MNB-tdl érkezett kivonatokat €s a
valutapénztarak feladasait;

1) a koltségvetési €s pénziigyi konyvvezetés keretében konyveli a kozponti kezelésii
eldiranyzatok €s a kapcsolodo finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitési adatait, a
TSH eldiranyzat-gazdalkodasi rendszer fokonyvi feladasait és az analitikus nyilvantarto
helyek adatszolgaltatasait; szakmai iranymutatast ad, és kapcsolatot tart a nyilvantarto
helyekkel;

j) elvégzi a napi jelentés és a fokonyvi adatok napi egyeztetését, intézkedik az eltérések
rendezése érdekében;

k) kozremiikodik az év végi zardsi feladatok elvégzésében és a leltarok egyeztetésében;

1) gondoskodik a kincstari honlapon szerepld, a szakteriilet altal készitett informécios tablak,
szoveges tajekoztatok elkészitésérdl, szabalyzat szerinti frissitésérol;

m) teljesiti a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tdmogatasi szerv konyvvezetési ¢€s
beszamolasi feladatait.
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2.2. ALAPOK ES KOZALAPITVANYOK FOOSZTALYA

7. § Az Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalya

a) nyilvantartja a tarsadalombiztositasi, valamint az elkiilonitett allami pénzalapok elemi
koltségvetését, valamint az eldiranyzat-modositas nélkiil talteljesithetd eldiranyzatokat;

b) az alapok altal benyujtott, jovdhagyott, kiilonbozé idétava eldirdnyzat-felhasznalasi
terveket nyilvantartdsba veszi, valamint a jovahagyast igényld elGiranyzatokat
engedélyezésre, valamint felso szintli dontésre elokésziti, és tovabbitja az engedélyezd
részére;

c) a jovahagyd dontések, illetve a dokumentaciok alapjan megnyitja a havi eléiranyzat-
felhasznalasi kereteket;

d) fogadja, ellendrzi és végrehajtja az alapok ellatasi, valamint mikddési koltségvetésére
benyujtott eldirdnyzat-modositasokat, zarolasokat;

e) naponta figyelemmel kiséri és nyilvantartja az alapok pénzforgalmi teljesitéseit, ellendrzi
a finanszirozas folyamatat, rendszeresen ¢értékeli az eldiranyzat-gazdalkodas
hatékonysagat, a likviditdsi pozicio ellenérzésével naponta biztositja az alapok
koltségvetése végrehajtasanak operativitasat, figyeli a tervezett és jovahagyott likviditas
alakulasat;

f) jogszabalyi el6irasok alapjan adatokat szolgaltat a szamlatulajdonosok, valamint a
iranyitd szervek részére, részt vesz a Kincstar altal kiilsé szervek részére teljesitendd
adatszolgaltatasok 0sszedllitasaban;

g) ellendrzi az id6kozi kincstari koltségvetési jelentés €s az eldirdnyzatok kezeld szerve sajat
konyvvezetése adatainak eltérése esetén az azok megsziintetésére tett intézkedéseket;

h) egyiittmiikodik az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztallyal a K11
rendszerbe érkez6 adatszolgaltatasok ellenérzési és monitoring feladatainak ellatasaban az
elkiilonitett allami pénzalapok és a tarsadalombiztositasi alapok tekintetében;

1) javaslatokat dolgoz ki az alapok vonatkozasaban a nyilvantartasi, valamint a beszamolasi
rendszer tovabb fejlesztésére;

j) 1ddészakonként elemzi és értékeli az alkalmazott finanszirozasi konstrukciok mitkodését;

k) elkésziti a tarsadalombiztositasi koltségvetési szervek  személyi juttatdsait terheld
kozteherutaldsokat, figyelemmel kiséri az tigyfél szamléjan teljesiilt kiadasokat;

1) a feliigyelt szakteriiletekre vonatkozdan - az éves zarassal, a kdltségvetési év inditasaval
¢és az évkozi korményzati intézkedések végrehajtasaval osszefiiggésben - kozremiikodik a
pénziigyi lebonyolitasi folyamatok szervezésében, a Kincstar nyilvantartasi és ellendrzési
rendszerének kidolgozasaban ¢és tovabb fejlesztésében;

m) ellatja a Kormany, az Orszaggyllés és a megyei Onkormanyzatok altal alapitott
kozalapitvanyok szdmlavezetésével kapcsolatos feladatokat;

n) figyelemmel kiséri az allamhaztartds informacios rendszerében a tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjai, valamint az elkiilonitett allami pénzalapok adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridon tali vagy nem teljesitését, és kiilon eljarasrendben
meghatarozottak alapjan hatdsagi eljarasi cselekményeket végez.

2.3. KOLTSEGVETESI FEJEZETEK FOOSZTALYA
8. § A Koltségvetési Fejezetek Fdosztalya

1. nyilvantartja a kdzponti koltségvetési szervek, a fejezetek elemi koltségvetését, a tartalék
eldiranyzatokat, a kdzponti koltségvetést modosito hatarozatokat €s az évkozi eldiranyzat-
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modositasokat, -atcsoportositasokat és -zarolasokat, az eldirdnyzat-modositas nélkiil
tulteljesithetd eldiranyzatokat, valamint a lejart tartozasallomanyokat a IX. Helyi
onkormanyzatok tamogatasai fejezet kivételével,

2. havi idéaranyos, és idéaranyostol eltérd, teljesitésaranyos eldiranyzat-felhasznalasi keretet
nyit; javaslatot készit az eldirdnyzat-felhasznalasi keret-elorehozéasi  kérelmek
elbirdlasahoz; nyilvantartast vezet az engedélyezett ¢és visszautasitott keret-
elérehozasokrol;

3. kozremikodik a zarszamadas eldkészitésében, ezzel Osszefliggésben elvégzi az NGM-
mel, a fejezetekkel és a kozponti koltségvetési szervekkel a sziikséges egyeztetési €s
informéacioszolgaltatasi feladatokat;

4. felilvizsgalja a kozponti koltségvetési szervek, non-profit gazdasagi tarsasagok,
koztestuletek szamla torzsadat-valtozasait;

5. gondoskodik a feladatvégzéshez kapcsolodd informacids tablak (kincstari koltségvetési
jelentések), egyéb informacids tabladk ¢s adatszolgaltatasok elkészitésérol, illetve
megjelentetésérol;

6. havonta elemzést készit a kozponti koltségvetési fejezetek ¢€s intézmények
koltségvetésének végrehajtasardl, és megkiildi az Allamhaztartasi Osszefoglalo és
Adatszolgaltatasi Foosztaly részére;

7. egyittmikodik az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgéltatasi Fosztallyal a K11
rendszerbe érkezd adatszolgaltatisok monitoring feladatainak ellatdsaban a kdzponti
koltségvetési szervek és fejezeti kezelésti eldiranyzatok tekintetében;

8. a kozponti koltségvetési szervek részére modszertani utmutatot, tajékoztatdt készit,
rendszeres konzultacios lehetdséget biztosit;

9. kozremukodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érint atszervezések
elokészitésében, végrehajtasaban;

10. ellatja a jogszabalyvaltozasbol adodo, illetve jogszabaly altal uwjonnan eldirt,
szakteriiletére vonatkozo feladatok végrehajtasahoz a kincstari informatikai rendszerek —
kivéve a K11 rendszert — fejlesztésének, tigyvitelének -el0készitését, a szakmai

11. fogadja a jogszabaly altal eldirt nagy Osszegii kifizetésekhez kapcsolodo bejelentéseket, a
sziikséges egyeztetések végrehajtdsa utdn tovabbitja azokat a hataskorrel rendelkezd
szakmai teriilet részére;

12. fogadja, ellendrzi, feldolgozza a koltségvetési intézmények nettd finanszirozasahoz
megkiildott adatallomanyokat; elokésziti a feldolgozott adatallomany alapjan a timogatas
megnyitasat és a befizetési kotelezettség terhelését; karbantartja a netté finanszirozashoz
kapcsolodo torzsadatallomanyt;

13. a Kincstar altal - a humanszolgaltatast nyujté nem allami intézményfenntartok tdmogatasa
kivételével - végzett koztartozas-vizsgalat rendszerének miikddtetése, koordinalésa;

14. miikodteti a koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolddd tranzakcids
kodrendszert, karbantartja a kapcsolddo torzsadatallomanyt;

15. elokésziti a jogszabalyokbol adodod szakmai teriiletére vonatkozd, belsé szabalyozo
eszk6zOok modositasait;

16. elokésziti az év végi zarast és a kovetkezd koltségvetési év inditasat, koordinalja a
kapcsolatos kincstari feladatok végrehajtasara és az iigyfelek részére készitendd
tajékoztatd anyag Osszeallitasat, kozremiikddik a kincstari nyilvantartasok és pénziigyi
lebonyolitasi folyamatok végrehajtasdban;
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17. fogadja, ellendrzi, feldolgozza a kozponti koltségvetési szervek likviditasi terveit, azokrol
elemzéseket készit, amelyeket figyelembe vesz a varhato teljesitések elorejelzéseinek
kialakitasakor;

18. figyelemmel kiséri az allamhaztartds informacios rendszerében a kozponti koltségvetési
szervek, fejezetek adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridon tuli vagy nem teljesitését,
¢s kiilon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez.

19. meghatarozott szempontok alapjan ellendrzi az allamhéztartas informacios rendszerében
teljesitett adatszolgaltatasok fokonyvi kivonattal torténd alatamasztottsaganak teljestilését
¢s kiilon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez;

20. fogadja, ellenérzi, feldolgozza a kozponti koltségvetési szervek/fejezetek — Aht. 36. § (2)
bekezdése alapjan engedélyezett — kotelezettségvallalasainak bejelentését, azokrol
nyilvantartast vezet és sziikség szerint adatszolgaltatast nyujt.

2.4. ALLAMHAZTARTASI OSSZEFOGLALO ES ADATSZOLGALTATASI FOOSZTALY

9. § Az Allamhaztartasi Osszefoglal6 és Adatszolgaltatasi Féosztaly

1. folyamatosan informaciot szolgaltat és elemzéseket készit a koltségvetési torvény
végrehajtasarol, a koltségvetési fejezetek és intézmények, a tarsadalombiztositas és az
elkiilonitett allami pénzalapok kiadésairol és bevételeirdl, valamint a kdzponti kezelési
eldiranyzatok teljesitésérol; teljesiti a Kincstarnak a kdzponti koltségvetés végrehajtasaval
Osszefliggd informacidszolgaltatasi kotelezettségét a kiilsd szervek részére; részt vesz a
KESZ alakulasanak elemzésében;

2. napi rendszerességgel készit gyorsjelentést az allamhaztartas kozponti alrendszere
koltségvetésének helyzetérdl és finanszirozasarol, folyamatosan aktualizalt eldrejelzést az
allamhaztartas kozponti alrendszerének likviditdsi pozicidjara vonatkozoan napi
bontasban, amelyekrol tajékoztatja a Kincstar elnokét, elndkhelyetteseit €s az NGM-et;

3. elkésziti és elemzi a kdzponti alrendszer koltségvetésének havi és éves pénzforgalmi
mérlegeit;

4. a kincstari nemzetgazdasagi szdmlakhoz kapcsoldddan kialakitja azok rendjét, végzi a
kincstari nemzetgazdasagi szamldk kezelését, az utalvanyozéds tartalmi ¢és formai
ellendrzését, folyodsitasi miiveleteit, analitikus nyilvantartdsat és a jogcimek szerinti
rendezését, ellatja az Eurdpai Unid részére sajat forrasok befizetését, az ezzel kapcsolatos
analitikus nyilvantartési feladatokat;

5. gondoskodik a KESZ terhére, annak forrasaibol — jogszabalyban meghatarozott
feltételekkel — kamatmentes megeldlegezési, likviditasi hitel nyujtasarol,

6. részt vesz a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatdsok kapcsan felmeriilé KESZ
megeldlegezések lebonyolitdsdban €s nyilvantartdsaban;

7. elokésziti az év végi zarast, eldirja a nemzetgazdasagi szdmlakkal kapcsolatos feladatokat
az informatikai rendszer szamara, lezarja a kincstari koltségvetési évet;

8. a kozponti kezelésii eldiranyzatok tekintetében az Aht. 28/A § szerinti koltségvetések
tervezését, elkészitését az allamhaztartasért felelos miniszter iranyitasa alatt allo kdzponti
kezelésti eldiranyzatok esetében elvégzi, mas kozponti kezelésii eldiranyzatok esetében
koordinalja;

9. a kozponti kezelésti eldiranyzatok tekintetében az eldiranyzat-gazdalkodast ellatja,
atcsoportositasokat, modositasokat hajt végre;

10. ellatja a kozérdekli adatok igénylésre torténd szolgaltatasaval kapcsolatban a kdzponti
szervre harulo feladatokat a kezelésében 1évo adatok tekintetében;
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11. dsszehangolja és fejleszti az allamhaztartési iigyekért felelds elndkhelyettes feladatkorébe
tartozd koOzgazdasagi, statisztikai €s pénziigyi jellegi nyilvantartasokat, tovabba
Osszehangolja az 4llamhaztartas informacios rendszerének fejlesztésével kapcsolatos
teendoket;

12.a koltségvetési finanszirozasi sziikséglethez kapcsolodoan kozremiikodik annak
meghatarozasdban €s a varhatd finanszirozd tételek eldrejelzésében, egylittmiikddik a
KESZ napi likviditaskezelésében, kozremiikodik a nagy 6sszegll bejelentési kotelezettség
engedélyezésében, ¢€s ellatja ennek a likviditasi tervekbe torténd integralasat;

13. nyilvantartja az allam altal vallalt egyedi, jogszabalyi és a lakascélu allami kezességeket,
garanciakat, viszontgaranciadkat, és negyedévenként adatokat szolgaltat az NGM, az
Allamadossag Kezel$ Kozpont Zrt., az Allami Szamvevészék, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) szamara;

14. fogadja a devizéban torténd kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatast, feldolgozza és
teljesiti az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségét;

15. ellendrzi és utalvanyozza a Didkhitel Kozpont Zrt. havi adatszolgaltatasa alapjan a kotott
felhasznalasu diakhitel termék (Didkhitel I1.) hiteligényét; ennek soran elektronikus uton
fogadja, nyilvantartdsdba veszi ¢s feldolgozza az adatokat, elvégzi a hitelfelvevd
személyek adataira vonatkozo ellendrzéseket a jogosulatlan igények kizarasa érdekében;
sziikség esetén egyeztet a Nemzeti Ado- ¢€s Vamhivatallal; a jogosnak itélt
kamattamogatasi igényeket utalja a Didkhitel K6zpont Zrt. szamara;

16. részt vesz az orszaggyllési képviselok valasztasa kampanykoltségei tdmogatasanak
folyositasaban;

17. folydsitja és nyilvantartja az allam terhére sz6lo birdsagi végzések, a magyar allam
szamara fizetési kotelezettség alapjat képezd jogszabaly, korményhatirozat alapjan
megkotott szerzOdésben, jogerds birosagi itéletben, végzésben vagy peren kiviili
egyezséget jovahagyod iratban meghatarozott dsszegeket, finanszirozza a magyar allam
polgari jogviszonyokban torténd képviselete ligyvédi, birosagi €s egyéb koltségeit a
vonatkoz6 érvényes szerzddések, jogerds birdsagi hatarozatok alapjan;

18. kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a foosztaly illetékességébe tartozo, a kincstari
eldiranyzat-gazdalkodassal Osszefliggd jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok
egyeztetési folyamataban;

19. vezetoi dontés alapjan jogszabalytervezeteket vagy modositasi javaslatokat készit elo,
valamint feladatkdrében javaslatokat tesz a jogszabalyokbol adodo belsd szabalyozod
eszk6zok modositasara, uj belsd szabalyozo eszkdozok megalkotasara;

20. osszefogja ¢és koordindlja az éves koltségvetési torvény végrehajtasaval kapcsolatos
kincstari feladatokra vonatkozd alapvetd jogszabalyok (kiilonosen az Aht., Avr.)
modositasaval, atalakitdsaval kapcsolatos kincstari véleményeket, gondoskodik az
ellentmondasok feloldasarol, elkésziti az egységes kincstari észrevételt;

21. rendszeres munkakapcsolatot tart fenn az NGM szabalyozasi egységeivel a kincstari
feladatok egységes elveken alapuld szabalyozasa és a felmeriilt miikodési problémak
Osszehangolt rendezése érdekében,;

22.ellatja a az allamhaztartds informaciés rendszerének adatszolgaltatdsok fogadasara
szolgélo alrendszere (a tovabbiakban: K11 rendszer) szakmai iranyitdsaval kapcsolatos
feladatokat egytittmiikbdve az NGM illetékes fOosztdlyaival, az Alapok ¢és
Kozalapitvanyok Foosztallyal, a Koltségvetési Fejezetek Foosztallyal, az Allamhaztartasi
Szamviteli FOosztallyal és a teriileti szervek allamhdaztartasi irodaival; A koltségvetési
torvény helyi Onkorményzatok tamogatisaira vonatkozo fejezetébdl szadrmazo
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tamogatasok elszamoldsaval kapcsolatos feladatok tekintetében az Onkorményzati
Foosztalyon keresztiil tartja a kapcsolatot a teriileti szervek allamhaztartasi irodaival;

23. feladata az  NGM altal kidolgozott, a K11 rendszerben teljesitend6 adatszolgaltatasok,
tirlapjai és kitoltési utmutatdi alapjan kialakitani az idokozi és éves adatszolgéltatasok
benyujtasara alkalmas informatikai feliiletet, az adatszolgaltatdsok K11 rendszerben
szabalybazis kialakitasaval torténd automatizalt ellendrzésének biztositasa és monitoringja
a KI11 rendszerrel kapcsolatos visszajelzések koordinacidja az Onkormanyzati
adatszolgaltatasok tekintetében a teriileti szervek allamhaztartasi irodainak, a kdzponti
koltségvetési szervek tekintetében a Koltségvetési Fejezetek Fdosztalyanak, az
elkiilonitett allami pénzalapok és tarsadalombiztositasi alapok tekintetében az Alapok és
Kozalapitvanyok Fdosztalyanak kozremikodésével, valamint jogszabaly szerinti
Osszevont (konszolidalt) beszamolok, tovabba a Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol
sz016 2011. évi CXCIV. torvény szerinti allamaddssagrol sz616 kimutatas elkészitése;

24. figyelemmel kiséri az allamhaztartds informacids rendszerében a kozponti kezelésii
eldiranyzatok adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridon tali vagy nem teljesitését, €s
kiilon eljarasrendben meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez.

3. A HALOZATIRANYITASERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. ILLETMENY-SZAMFEJTESI FOOSZTALY

10. § (1) Az Illetmény-szamfejtési Foosztaly
szakmailag iranyitja a teriileti szervek kozpontositott illetmény-szamfejtési szakmai
tevékenységét, feladatellatdsat, a belsé szabalyzatban eldirtak alapjan illetmény-
szamfejtési feladatokat lat el

2. egységes eljarasi, modszertani és lgyviteli szabalyokat, iranymutatdsokat ad ki a
munkajogi, ado, tdrsadalombiztositasi jogszabalyok értelmezésére vonatkozdan a teriileti
szervek kozpontositott illetmény-szamfejtési szakmai teriilete részére;

3. ellatja az illetményszdmfejtés informécids, valamint a konyvelésfinanszirozas
feladatainak a szakmai vezetését;

4. aktualizdlja az illetményszamfejtéshez sziikséges okiratok adattartalmat a munkajogi
szabalyok valtozasaval 6sszhangban;

5. nyilvantartja ~a  kozpontositott  illetmény-szamfejtési  rendszert  alkalmazd
illetményszamfejté helyeket, valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez Onként
csatlakozd intézményeket, koordinaciés feladatokat 1lat el a kozpontositott
illetményszdmfejtéshez  Gjonnan  csatlakozd  szervek, szervezetek csatlakozasi
tevékenységéhez kapcsolodoan;

6. meghatirozza az illetményszamfejtés informatikai rendszerei fejlesztéséhez,
modositasdhoz sziikséges szakmai kovetelményeket, ellenérzi annak megvalositasat;

7. rendszeres €s eseti adatszolgaltatasokat teljesit, tajékoztatokat, elemzéseket készit;

8. karbantartja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszer honlapja szakmai oldalait,
ellatja a szakmai ligyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat;

9. ellatja a havi ado- ¢és jarulékbevallas feladataival kapcsolatos, valamint az
illetményszadmfejtéssel Osszefiiggd tarsszervek felé teljesitendd adatszolgaltatdsok
szakmai iranyitasat;
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10. elndki utasitasban eldirtak szerint ellatja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszer
miukodtetéséhez kapcsolodo feladatokat;

11. nyilvantartja a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszer részére adatot szolgaltato,
interfészt haszndld intézményeket és azokkal kapcsolatban allo interfészt fejlesztd
szolgaltatoit;

12. szakteriiletét érintéen gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartdssal vald adatkapcsolat
biztositasarol;

13. kdzremiikodik a nettdé munkabérek atutalasaval kapcsolatos pénzintézeti megallapodasok
elokészitésében, megkotésében;

14. a kozpontositott illetményszamfejté-rendszert hasznald intézmények részére szakmai
utmutatast, tajékoztatast készit;

15. bér- és létszamadatot szolgaltat a koltségvetési intézmények beszamoloi készitéséhez;

16. kidolgozza az Onkormdnyzati nettd finanszirozas lebonyolitdsdnak szabalyait és a
feladatok idébeni lebonyolitasat tartalmazé aktudlis Girlapgarniturat;

17. ellatja az onkormanyzati korben a nettd finanszirozassal - ideértve a kozfoglalkoztatas
bértamogatasaval - kapcsolatos operativ végrehajtasi feladatokat, havonta atadja az
Onkormanyzati Féosztaly részére az utalasi allomanyokat;

18. ellatja tovabba a helyi onkorményzatok intézményatadassal kapcsolatos lebonyolitasi
szamla kezelését;

19. gondoskodik a fOosztaly altal iranyitott szakmai programok kibocsatasaval kapcsolatos
tajékoztatok  készitésérdl, a szakmai programok kibocsatdsar6l vagy annak
engedélyezésérdl;

20. szakmai szakért6i munkacsoportokat mitkddtet;

21. szakmailag iranyitja a teriileti szervek allamhaztartasi irodainak az 6nkormanyzati netto
finanszirozas illetményszamfejtéssel Osszefiiggd feladatellatasat.

(2) Az llletmény-szamfejtési Foosztaly a teriileti szerveknél mikodo pénziigyi és koordinacids
irodak (Budapesti és Pest Megyei Igazgatdsag tekintetében Pénziigyi és Gazdalkodasi Iroda)
illetményszadmfejtéssel, gyermek sziiletése esetén az apat megilletd pdtszabadsaggal kapcsolatos
lebonyolitasi feladatokat ellato teriilete tekintetében:

a) iranyitja ¢és koordindlja a terlileti szervek lebonyolitasi teriiletének munk4jat,
egyiittmiikddve az érintett szakmai féosztalyokkal;

b) ellatja az analitikus konyvelési feladatok iranyitasat;

c) kiilon szabalyzat alapjan végzi az igazgatosagi technikai adoszamok adofolydszamla
monitoringjat;

d) ellatja a nem csaladtamogatasi kifizetéhely munkaltatok apéakat megilletd munkaidd-
kedvezménnyel kapcsolatos nyilvantartési, feldolgozasi, folydsitasi feladatok irdnyitasat,
adatot szolgaltat a Tamogatasokat Kozvetitd Foosztaly részére;

e) gondoskodik az apakat megilletdé potszabadsag kapcsan az el6z6 negyedévben kifizetett
tavolléti dijak és azok kozterhei, valamint a kifizetett azonos addszamon nyilvantartott
sz€khelyl és telephelyli munkaltatok telephelyei altal igényelt tavolléti dijak és azok
kozterhei jelentésérol a Tamogatasokat Kozvetitd Foosztaly részére;

f) ellatja a teriileti szervek lebonyolitasi teriilete altal, a kozponti koltségvetési szervek nettd
finanszirozasahoz teljesitett adatszolgaltatasi tevékenység iranyitasat, koordinalasat.

3.2. ONKORMANYZATI FOOSZTALY

11. § Az Onkorményzati Féosztaly
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1. kozremiikodik az Onkormanyzatok gazdalkodasaval és szabalyozasaval kapcsolatos
kincstari feladatok ellatasaban;

2. ellatja a teriileti szervek allamhaztartési irodai tevékenységének - koltségvetés, beszamolo
és az Aht. szerinti felillvizsgalati tevékenységek - szakmai vezetésével kapcsolatos
feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az
egységes belso eljarasi rendeket;

3. ellatja az ONEGM rendszer szakmai iranyitdsaval kapcsolatos feladatokat egyiittmiikddve
az NGM hataskorrel rendelkezo féosztalyaval,

4. ellatja az Aht. alapjan az 6Snkorményzati feliilvizsgalattal kapcsolatos masodfoku hatosagi
feladatokat;

5. kialakitja az allamhéztartasi iroddk allami tdmogatdsok igényléséhez, elszdmolasahoz,
ellendrzéséhez illetve a helyi ado adatszolgéltatashoz kapcsolodd tevékenységeit segitd
informatikai rendszerek szakmai kovetelményeit, a fejlesztések iranyat;

6. nyilvantartja a koltségvetési torvény helyi Oonkorményzatok tamogatasaira vonatkozd
fejezetébdl szdrmazo tdmogatasok eldiranyzatait €és azok modositasat, az onkormanyzatok
befizetéseit €s visszafizetéseit, €s ezekrdl informaciot szolgaltat;

7. ellatja a helyi onkormanyzati kdrben a nett6 finanszirozas, a nett6 koron kiviili, valamint a
kozfoglalkoztatashoz nyujtott tamogatasok utalasat, tovabba a finanszirozasi lebonyolitasi
szamlak kezelésével kapcsolatos feladatokat;

8. intézkedik a nett6 finanszirozas soran megeldlegezett kozterhek, valamint a zarszamadasi
torvényben eldirt és az évkozi lemondassal kapcsolatos, valamint egyéb jogszabalyok
altal eldirt befizetési kotelezettségek beszedésére; indokolt esetben Onkormanyzati
adossagrendezési eljaras meginditasat kezdeményezi;

9. ellatja a helyi 6nkormanyzatok adossagrendezésével kapcsolatos feladatokat;

10. elkésziti az dnkormanyzati tdmogatasi eldiranyzatokra vonatkozé havi, iddszaki és éves
monitoring  jelentéseket; adatokat szolgaltat a zarszdmadasi torvényjavaslat
Osszeallitasahoz;

11. nemzetiségi Oonkormanyzatok finanszirozasanak és ellendrzésének szakmai vezetésével
kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban;
kialakitja az egységes belso eljarasi rendeket;

12. ellatja a tamogatasi szerz6dés alapjan szocialis gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
tevékenységet végzo allami, onkormanyzati, egyhazi és nem allami fenntartok részére
nyujtott tdmogatasok folyositasanak, és ellendrzésének szakmai vezetésével kapcsolatos
feladatokat az érintett minisztériummal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes
belso eljarasi rendeket;

13. ellatja a humanszolgéltatast nyujtd6 nem dallami, nem Onkormanyzati fenntartok
koltségvetési tamogatdsainak igénylésével, elszdmolasaval, az el6zéek modositasaval,
ellendrzésével, valamint részletfizetési kérelmeivel kapcsolatos masodfoktl hatosagi
feladatokat;

14.elvégzi a helyi Onkormanyzatok allami tamogatas-visszafizetéssel kapcsolatos
részletfizetési kérelmek dontésre torténd elokészitését;

15. gondoskodik a helyi adokrol szo616 térvény alapjan a telepiilési onkormanyzatok helyi ado
mértékeinek, mentességeinek, kedvezményeinek és elérhetdségi informacidinak orszagos
Osszesitésérdl és a telepiiléssoros adatok Kincstar honlapjan valo kozzétételérdl;

16. kialakitja a belfoldi gépjarmiivek utan beszedett adonak a telepiilési onkormanyzat €s a
kozponti koltségvetés kozotti - a kdzponti kdltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott
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12.

mértékll - megosztast a teriileti szervek utjan torténo ellendrzést eldsegitod egységes belso
eljarasi rendet;

17.ellatja a teriileti szervek allamhaztartdsi iroddi adossagot keletkeztetd tigyletek
kormanyzati engedélyezésével kapcsolatos tevékenységének szakmai vezetésével
kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban;
kialakitja az egységes belsd utmutatot;

18. ellatja a helyi onkormanyzatok adossagalloméanyédnak allami atvéllalasaval kapcsolatos
szoros munkakapcsolatban mind az adossagallomany felmérése, mind az adatszolgaltatas
utolagos feliilvizsgalata soran;

19. ellatja a helyi dnkorményzatok kincstari szamlanyitasanak engedélyezésével kapcsolatos
hataskorébe tartozo feladatokat;

20.az Aht.-ban foglaltak alapjan elbirdlja a helyi 6nkorményzatok beszedési megbizas
visszavondsara iranyuld kérelmeit, illetve elokésziti a munkabérek kincstari kifizetésére
iranyulé megallapodasokat;

21. ellatja az Aht.-ban meghatarozott, a helyi onkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat,
tarsulas, térségi fejlesztési tanacs és az altaluk iranyitott koltségvetési szerv konyvvezetési
kotelezettségének szabalyszeriiségére, az altaluk készitett idokozi koltségvetési jelentések,
1dokozi mérlegjelentések szabalyszerli teljesitésének vizsgalatara, valamint az éves
koltségvetési beszamolod készitésekor a megbizhaté ¢€s valds 0Osszképet biztositd
konyvvezetés érvényesiilésének vizsgalatara irdnyuld kincstari ellendrzési feladatok
koordinaciojat.

3.3. JARADEKOKAT ES VISZONTGARANCIAKAT KEZELO FOOSZTALY

§ A Jaradékokat és Viszontgaranciadkat Kezeld Foosztaly

a) teljesiti a kotelezd gépjarmi-felelosségbiztositas 1991. julius 1-je eldtti €s a gépjarmi-
szavatossagi karok 1971. januar 1-je eldtti rendszerébdl szarmazd allami
kotelezettségeket;

b) vizsgalja a karosultak részére folyositott jaradék jogalapjat és 0Osszegszerliségét;
megallapitja a kartérités osszegét; visszkereseti igényt érvényesit, nyilvantartja az adosok
tartozasat; méltanyossagot gyakorol az egyes ligyek Osszes koriilményeinek
figyelembevételével;

c) intézkedik a rendszeres havi jaradék, az egyszeri kifizetések, az adok és jarulékok
pénziigyi teljesitésérdl, a nyugdijbiztositd szerv altal benyujtott karszamlak kifizetésérol,
igényt érvényesit a kiilfoldi biztositotarsasagok felé a karosultak részére kifizetett
kartéritési 6sszeg megfizetése érdekében;

d) peren kiviil elbirdlja és folydsitja Magyarorszag teriiletén tartozkodod szovjet csapatok
altal szolgalati kotelezettségiik teljesitése kozben okozott karokbol szarmazd allami
kotelezettségek alapjan megallapitott kartéritéseket, valamint a 2006. évi Tuzijatékkal
kapcsolatos személyi sériiléses kartéritéseket;

e) ellatja a Karrendezési Céleldiranyzathoz kapcsolddd konyvelési és adozasi feladatokat;
eléiranyzat  elOrehozatalat, vagy  tobblettdmogatds  rendelkezésre  bocsatasat
kezdeményezhet;

f) rendezi a volt hadifoglyok hitelutalvanyaival, a foldmegvaltassal és az ismeretlen helyen
tartozkodok forint-koveteléseivel kapcsolatos allami kotelezettséget;
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g) teljesiti a hitelek viszontgarancidjaval kapcsolatos feladatokat; ellatja a Széchenyi-kartya
bevaltasabol eredd kezességek allami viszontgarancidjat; utalvanyozza a viszontgarancia-
kifizetéseket;

h) intézi és nyilvantartja az allam terhére sz0l6 birdsagi végzések alapjan a magan- és egyéb
jogi személyek részére megitélt karpotlasok, kartéritések iigyét;

1) teljesiti az Eximbank Zrt. és a Mehib Zrt. részére a kozponti koltségvetéssel kapcsolatos
elszamolasaikbo6l adodo kifizetéseket;

j) kezeli a jogszabaly, megbizas és egyedi felkérés alapjan a Kincstarra bizott un. belfoldi
allami koveteléseket, a kozponti koltségvetés kiilfoldi kdveteléseit;

k) ellatja a Hadigondozottak Kd&zalapitvanya teljes korti kezelését, tovabba az ¢életiiktol és
szabadsaguktol politikai okokbdl jogtalanul megfosztottak karpotlasa kifizetésével
Osszefliggd feladatokat.

3.4. ONKORMANYZATI ASP ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

13. § Az Onkorményzati ASP Alkalmazisokat Tdmogatdé Féosztaly az 6nkormédnyzati ASP
kozpont mitkodtetése tekintetében

a) ellatja a csatlakozas- és szolgaltatismenedzsmenthez kapcsolodo feladatokat;

b) meghatarozza a csatlakozashoz sziikséges miiszaki minimumfeltételeket, kezdeményezi
ezek kozzétételét;

c) elokésziti a szolgaltatasi szerzodéseket, azok modositasait;

d) biztositja a szolgaltatdsokkal kapcsolatos tajékoztatasok elkészitését és a képzési
feladatok ellatasat;

e) ellatja a szolgaltatasokra vonatkozo fejlesztési igények kezelését;

f) a szakrendszer alkalmazasiizemeltetdje altal tovabbitott specifikacio alapjan elokésziti a
fejlesztési szerzodéseket;

g) ellatja a fejlesztések tervezéséhez és menedzsmentjéhez kapcsolodo feladatokat;

h) gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartasarol;

1) elokésziti az adatkézponti és halozati informatikai infrastruktira biztositidsara iranyulod
felhasznal6i, valamint az iratkezelési rendszer, az Onkormanyzati telepiilési, illetve
elektronikus iigyintézési portal rendszer alkalmazasiizemeltetésére iranyuld szolgaltatasi
szerzOdéseket;

j) a gazdalkodasi rendszer, az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az Onkormanyzati
adorendszer a hagyatéki leltar rendszer, a keretrendszer és az ipar- €és kereskedelmi
rendszer tekintetében koordindlja az alkalmazasiizemeltet6éi feladatokat, valamint
javaslatot tesz e szakrendszerek fejlesztésére;

k) ellendrzi az informatikai biztonsagi eléirasoknak megfelelé miikodést, sziikség esetén
intézkedést kezdemeényez;

1) kapcsolatot tart az iizemeltetésben részt vevo szervezetekkel;

m) igyfélszolgalat biztositasaval ellatja az tigyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi ¢és
adminisztrativ feladatokat;

n) biztositja a kozvetlen rendszertdmogatast elsd szinten a kisebb jelentdségli problémak
kezelésére tligyfélszolgalati tigyintézokkel (L1), masodik szinten a kiilon beavatkozast
igényld feladatokra tapasztaltabb ligyfélszolgalati szakemberekkel (L2).
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14.

4. A PENZFORGALMI ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. KOzZPONTI ELSZAMOLASFORGALMI FOOSZTALY

§ A Kozponti Elszamolasforgalmi Féosztaly a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitasa

érdekében

15.

a) gondoskodik a kincstari kartyarendszerhez, valamint a bankkartya-elfogadasi
tevékenységhez kapcsolodo kozponti feladatok ellatasarol;

b) ellatja a kincstari tgyfelek készpénzforgalméanak biztositdsdhoz sziikséges kozponti
feladatokat;

c) ellatja a Kincstar befektetési és kiegészitdé befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez
kapcsolodo kozponti, értékpapir-forgalmazast érint elszamolasforgalmi és back office
feladatokat;

d) ellatja a Kincstar altal alkalmazott egyes pénzforgalmi rendszerek adatgazdai feladatait;

e) gondoskodik az elektronikus eljarasi illetékkel kapcsolatos tajékoztatdsok megtételérdl;

f) koordindlja az allampénztari irodak elszamolasforgalmi tevékenységeét;

g) gondoskodik a fiatalok életkezdési tdmogatasaval kapcsolatos jogszabalyokban el6irt
nyilvantartasi, adategyeztetési, utalasi, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasarol;

h) gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ szamla forgalméanak egyeztetésérol;

1) ellatja a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol
sz016 2007. évi CXXXVI. térvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos
feladatokat a kijel6lt személy és helyettese tjan;

j) .gondoskodik a Kincstdr szdmlavezetéséhez kapcsolodd pénzforgalmi megbizdsok és
adatdllomanyok elektronikus forgalmazdsi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol,
valamint az ezt biztosit6 alkalmazds iigyviteli és technikai miikodtetésérol;

k) ellatja a kozponti szdmla-torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

1) részt vesz az elszdmolasforgalmi  konstrukciok  kialakitdsaban, gyakorlati
megvalositasaban, sziikség szerint javaslatot tesz a meglévo folyamatok modositasara.

4.2. PENZFORGALMI HALOZATIRANYITASI FOOSZTALY

§ A Pénzforgalmi Hal6zatiranyitasi Foosztaly

a) kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal, a
pénzforgalmi szolgaltatasokkal, értékpapir-forgalmazassal a pénzmosas megeldzésével
kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

b) ellatja a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 2007. évi CXXXVI. térvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos
feladatokat a kijelolt személy €s helyettese Utjan;

c) feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl adddd belsd szabdlyozd eszkozok
modositasara, uj belsd szabalyozo eszkdzok megalkotéasara;

d) elkésziti ¢és aktualizalja a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitasahoz, a forint- és
devizaszamla-vezetéshez kapcsolddo belso szabalyozo eszkozoket; gondoskodik a teriileti
szervek pénz- ¢és értékkezelési tevékenységének, készpénzforgalmanak, hatdsagi
letétkezelésének, a készpénz-helyettesité fizetési eszkozoknek és szolgaltatdsoknak,
valamint az értékpapir-forgalmazasnak ¢és az {lizletszabdlyzatnak a szabalyozasarodl;
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kozremtikodik a Kincstdr hirdetményeinek, szabalyzatainak — szamlavezetési,
készpénzforgalmi, értékpapir-forgalmazasi, kincstari kartyarendszer alkalmazasi -, igyfél-
tajékoztatdinak — eldkészitésében, kiadasaban és aktualizalasaban;

e) kozremikodik a pénzforgalomhoz, az értékpapir-forgalmazashoz és a pénziigyi
szolgéltatasokhoz  kapcsolodd  szerzddések — eldkészitésében,  egyeztetésében,
modositasaban;

f) a Kincstar pénzforgalmi, értékpapir-forgalmazasi ¢és pénziigyi szolgaltatasaival
kapcsolatos iigyfélmegkeresésekkel, reklamaciokkal kapcsolatban kozremiikodik a
szakmai allasfoglalasok kialakitdsaban;

g) részt vesz uj pénzigyi konstrukciok kidolgozasaban, a jelenlegi pénzforgalmi
szolgéaltatasok tovabb fejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordinalasaban, az 1j
és a tovabbfejlesztett szolgaltatdsok szabalyozasaban, illetve bevezetésében, egyuttal
forgalmi és dllomanyi adatokat, dijbevételeket gytijt, statisztikat és elemzéseket készit;

h) részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénziigyi ¢€s fejlesztési intézetekkel vald
egylittmitkddésével, tagsagaval Osszefiiggd pénziigyi feladatok lebonyolitasaban;

1) szakmailag feliigyeli és koordindlja az allampénztari iroddk pénzforgalmi, értékpapir-
forgalmazasi, valamint hatosagi letétkezelési feladatkorébe tartozo tevékenységét.

4.3. EU TAMOGATASOK ELSZAMOLASI FOOSZTALY

16. § Az EU Tamogatasok Elszdmolési Féosztaly

a) ellatja az EU-elécsatlakozasi eszkdzokre 1étrehozott Nemzeti Alap feladatait;

b) ellatja az eurdpai unids forrasbdl szarmazd tamogatdsok bankszamlaival kapcsolatos
pénziigyi lebonyolitasi, atutalasi, jelentéstételi és elszamolasi feladatokat;

c) Osszedllitja az eurdpai unios €és egyeb, jogszabaly altal a kifizetd hatosag, az igazold
hat6sag, valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkozi tamogatasi forrasok
igényléséhez sziikséges elszamolasi dokumentaciot, ¢és elvégzi az igénylések
alatdmasztasara szolgalo pénziigyi ellendrzési feladatokat;

d) gondoskodik az eurdpai unios és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatosag, az igazold
hatosag, valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetk6zi tdmogatasi forrasbol
szarmazo tamogatasok felhasznalasa soran megallapitott szabalytalansagok, kovetelések
¢s befolyt kovetelések nyilvantartasarol;

e) gondoskodik a negyedéves szabalytalansagi jelentések ellendrzésérdl, valamint azok
AFCOS iroda részére torténé megkiildésérol;

f) vezeti az europai unios forrasokkal kapcsolatban a jogszabalyban meghatarozott
szamviteli nyilvantartasokat, és teljesiti a beszamolasi kotelezettséget.

4.4. EU TAMOGATASOK SZABALYOSSAGI FOOSZTALY

17. § Az EU Tamogatasok Szabalyossagi Foosztaly
a) az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizetd hatdsag, az igazold hatdsag,
valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi timogatasi forrasbol szarmazo
tamogatasok elszamolasahoz kapcsolodd koltségigazold nyilatkozatok alatamasztisa
érdekében folyamatosan gytijti, elemzi és értékeli a tamogatasok kezelésében részt vevo
szervezetek irdnyitasi és ellendrzési rendszereivel kapcsolatos adatokat €s jelentéseket,
gondoskodik az Europai Szamvevoszék, az Eurdpai Bizottsag ¢€s az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalo Foigazgatosdag mint ellendrzési hatdsag altal lefolytatott
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ellendrzések Kincstart érintd megallapitdsainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan
késziilt intézkedési terveinek nyilvantartasarél, ugyanakkor gondoskodik a kapcsolodo
targyévi beszamold Kincstarra vonatkozd részeinek Osszeallitasardl és az ellendrzési
igazgato részére torténd megkiildésérol;

b) az igazolasi tevékenység alatdmasztasa érdekében tényfeltard latogatast tesz, é€s
tényfeltard vizsgalatot végez a pénziigyi lebonyolitdsban részt vevo szervezeteknél;

c) ellendrzi az eurdpai unids €s egyéb, jogszabaly altal a kifizetd hatosag, az igazolo
hatosag, valamint a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tamogatasi forrasok
igényléséhez sziikséges koltségnyilatkozatot, és kiallitja a koltségigazold nyilatkozatot;

d) képviseli a Nemzeti Programengedélyezot, a kifizeté hatosagot, illetve az igazolo
hat6sagot a monitoring bizottsagokban;

e) a SAPARD tekintetében ellatja az illetékes hatosag feladatait.

4.5. PENZFORGALMI ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

18. § A Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogatod Féosztaly

a) ellatja a kincstari szamlavezetd rendszer, a kereskedési rendszer, valamint a kincstari
kartyarendszer kozponti torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

b) gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ tranzakcids allomanyok feldolgozasardl;

c) ellatja a Kincstar belfoldi elszamolasforgalmi rendszerekkel torténd adatforgalmazasat,
feldolgozasat, egyeztetését;

d) gondoskodik a Kincstar szamlavezetéséhez, illetve az 4allampapir-forgalmazashoz
kapcsolodo pénzforgalmi megbizasok és adatdllomanyok elektronikus forgalmazasi és
feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt biztositd alkalmazas tigyviteli
és technikai mikodtetésérol;

e) gondoskodik a Kincstar pénzforgalmi rendszereinek napnyitasi €s napzarasi feladatai
ellatasarol;

f) részt vesz az elszdmolasforgalmi konstrukciok kialakitdsaban, azok gyakorlati
megvaldsitasaban, sziikség szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok modositasara;

g) elbirdlja a pénzforgalmi rendszerek fejlesztési igényeit, részt vesz a jovahagyott fejlesztési
igények részletes specifikalasaban;

h) biztositja a kdzvetlen rendszertamogatast;

1) kapcsolatot tart a pénzforgalmi rendszerek informatikai lizemeltetésében részt vevo
szervezeti egységekkel;

j) gondoskodik az elektronikus eljarasi és cégbirdsagi illetékkel kapcsolatos adatok
feldolgozasarol;

k) elektronikus tigyfélszolgalat biztositasdval kozremiikodik az tligyfél-kapcsolattartasi, -
tajékoztatasi €s adminisztrativ feladatok ellatasaban.

5. AZ INFORMATIKAI ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. INFORMATIKAI STRATEGIAI ES SZOLGALTATASI FOOSZTALY

19. § Az Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Fosztaly

crer
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20.

b) elkésziti és aktualizdlja az informatikai alkalmazasleltart, és koordinalja az egyéb
informatikai nyilvantartasok elkészitését;

c) koordindlja az informatikai teriilet altal kotott szerzodéseket és az ezekhez kapcsolodo
szallitoi kapcsolattartast;

d) egyiittmiikodik a Kincstar szervezeti egységeivel az iizletmenet-folytonossagi terv
kidolgozaséaban;

e) koordindlja az informatikai szakteriilet er6forrasigényét €s képzési tervét;

f) kozremiikodik a belso és kiilso informatikai vonatkozasu ellendrzések lefolytatasaban;

g) elokésziti és koordinalja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai
targyu szerzodések megkdtésére, illetve feliilvizsgalatara vonatkozo tervet;

h) kozremiikodik az informatikai teriilet altal kezdeményezett informatikai targyu
beszerzések lebonyolitasaban;

1) véleményezi ¢és jovahagyasra felterjeszti az informatikai elndkhelyettesnek az
informatikai szakteriilet belsé szabalyozoit és terveit;

j) az informatikai szakteriileten beliil 6sszefoglalja és koordindlja az egyéb kiilsé és belsd
szabalyozok véleményezését;

k) koveti az informatikai szakteriilet terveinek megvaldsulasat.

5.2. INFORMATIKAI FEJLESZTESI FOOSZTALY

§ Az Informatikai Fejlesztési Féosztaly

a) elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési tervet;

b) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az informatikai fejlesztések belsé szabalyozo
eszkozoket; kialakitja, illetve meghatarozza a Kincstar egészére vonatkozd standard
informatikai fejlesztési eljarasokat, folyamatokat, kiilonos tekintettel a fejleszt6i
kornyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre, dokumentalasi kovetelményekre;

c) javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtdsdhoz sziikséges kiilsé ¢€s belsd erdforras-
allokéciora, valamint a hatékonysagjavité ¢€s teljesitménynodveld vagy hibajavitasbol
fakado fejlesztésekre, a feladataival 0sszefliggd beszerzésekre, oktatasokra;

d) koordindlja és vezeti a Kincstar sajat belsd, tovabba a kapcsolodo egyéb kiilso szervezetek
rendszerszervez0i, fejlesztdi és teszteldi erdforrasait, tevékenyseégét, igazolja az altaluk
végzett feladatok teljesitését;

e) kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriild valtoztatasi
igényeket: a beérkezd informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendeld
szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza a feladat pontos leirasat, a megrendeld szakmai
tertilet valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit, meghatdrozza a fejlesztéshez
sziikséges erdforrasokat, elkésziti vagy kiils6 erdforras bevonasdval elkészitteti a
sziikséges programokat €s informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az tizembe helyezési
eljarasokat, gondoskodik az adott feladat hataridére torténd végrehajtasarol,
kozremiikodik a felhasznaloi dokumentumok, kézikonyvek Osszeallitasaban, atadja az
alkalmazast az Informatikai Uzemeltetési Féosztalynak;

f) szakmai feliigyeletet gyakorol a kiilso fejleszt6tol szarmazo termékek adaptalasa felett;

g) sziikség szerint atveszi a Kincstar tulajdondba keriilt, kiils fejlesztd altal készitett
alkalmazasok fejlesztési feladatait;

h) sziikség szerint fejlesztdi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai
igények informatikai megvalositasahoz.
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5.3. INFORMATIKAI UZEMELTETESI FOOSZTALY

21. § Az Informatikai Uzemeltetési Féosztaly

a) elkésziti az éves alkalmazas- és infrastruktira-tizemeltetési tervet;

b) elkésziti az informatikai katasztrofaelharitasi tervet;

c) lzemelteti és karbantartja a Kincstar informatikai eszkozeit és alkalmazésait, biztositja
azok folyamatos €s biztonsdgos miikodését, sziikség esetén kiilsd eréforrds bevonasaval;

d) biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsdgos miikddését, végzi a belsd
szabalyozd eszkozok szerinti rendszeres és alkalomszerti mentéseket, archivalasokat,
visszaallitasokat;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizélja az informatikai iizemeltetéshez kapcsolodo belso
szabalyoz6 eszkozoket;

f) javaslatot tesz a biztonsagos miikodés, illetve az ehhez tartozd fejlesztések
megvalositdsdhoz sziikséges informatikai eszk6zok, hardver- ¢és szoftverelemek,
szamitastechnikai kellék- és segédanyagok beszerzésére, infrastruktira-modositasokra;

g) lizembe helyezi és karbantartja a Kincstar tulajdonaban 1évo, a Kincstar munkavallaloi
altal hasznalt informatikai eszkdzoket, kozvetlen felhasznaloi tamogatast biztosit;

h) meghatarozza ¢és jovahagyja az igényelt beruhazasok, felujitasok lizemeltetési szempontu
kovetelményeit, valamint kézremiikddik a lebonyolitasban;

1) kozremikodik a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos nyilvantartas
naprakészen tartdsdban;

j) 1igény esetén adatot szolgaltat a Létesitménygazdalkodasi FOosztaly altal vezetett targyi
eszkoz (hardver- és szoftvereszk6zok) nyilvantartasanak naprakészen tartdsahoz;

k) szervezi és végrehajtja a Kincstar altal hasznalt rendszerek iizembe helyezését,
meghatarozza az lizemeltetéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti, vagy kiilsé er6forras
bevonasaval elkészitteti a sziikséges informatikai tizemeltetési dokumentéaciokat, iranyitja
az lizembe helyezést, atveszi az alkalmazast az Informatikai Fejlesztési Foosztalytol;

1) miikodteti az eszkalacids rendet a Kincstar informatikai rendszerek meghibasodasakor,
gondoskodik a rendszerek hibainak kijavitdsarol és a hibakezeléshez kapcsolodo
tajékoztatasokral, riportok elkészitésérol.

5.4. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI INFORMATIKAI FOOSZTALY

22. § (1) A Mezo6gazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Informatikai Fosztaly feladata a mezdgazdasagi
¢s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek és a kifizetd iigynokségi, valamint az I. fejezet 7. §-aban meghatarozott tovabbi
feladatok informatikai mukodésének folyamatos és zavartalan biztositdsa, az informatikai
lizemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitdsu végrehajtasa, és ellatja a fOvarosi és megyei
kormanyhivatalokra atruhazott feladatok tdmogatdsdhoz sziikséges kozponti informatikai
infrastruktura menedzselését, feliigyeletét, szakmai iranyitasat és kontrolljat.
(2) A Mezbgazdasagi ¢és Vidékfejlesztési Informatikai Fdosztaly az (1) bekezdésben
meghatarozott feladatai korében:
1. kidolgozza az informatikai stratégiat, és részt vesz annak megvalositasaban;
2. részt vesz informatikai fejlesztési projektekben;
3. biztositja, hogy valamennyi informatikai tizemeltetési tevékenység kizarolag ellendrzott,
szabalyozott modon ¢€s korszerli mindségbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, és felelds
azért, hogy az adatvédelem ¢és informatikai biztonsag megfeleld szintet érjen el;
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4. biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatasokat, biztositja a
kiils6 egyedi hozzaférések (VPN, SSL stb.) technikai feltételeit;

5. ellatja az egységes IP alapu és mobiltelefon halozatanak feliigyeletével, miikodtetésével
kapcsolatos ligyek kezelésének és a vezetékes ¢és mobiltelefon késziilékek
uzemeltetésének feladatait;

6. kozremikodik az elektronikus alapi megjelenési feliiletek (internetes WEB portal,
intranetes WEB portal) izemeltetésében ¢és fejlesztésében;

7. megtervezi, izemelteti és karbantartja a fenti feladatai ellatadsahoz kozvetleniil kapcsolodo
szolgaltatasokat, hardver- és szoftvereszkozoket;

8. tamogatja a kozponti rendszerekhez kapcsolodo licenszek tervezési és valtozaskovetési
feladatait;

9. fejleszti a feladatkorébe esd szolgaltatdsok mindségét és biztonsagat, az ezeket timogatd
eszkozoket, illetve sziikség szerint részt vesz a feladatkdréhez kapcsolodd egyéb
valtozaskezelési feladatokban;

10. elvégzi az informaciobiztonsadgi dokumentacids rendszer kozponti infrastruktarat érintd
részének ¢€s az lizemeltetési kézikonyveknek a karbantartasat;

11. meghatdrozza az 1j informatikai rendszerek hasznalatbavétele el6tti tlizemeltetési
teszteket, részt vesz a tesztelésben, jovahagyja az €les lizembe vételt;

12. biztositja az informatikai rendszerek és ligyviteli alkalmazasok miikddésével kapcsolatos
hibakezelési ,,segitdszolgalatot” (helpdesk);

13. a fOvarosi és megyei kormanyhivatalok informatikai munkatarsait felkésziti a fovarosi és
megyei kormanyhivatalokra atruhdzott feladatok tekintetében a feladataik elvégzésére, és
szakmai segitséget nyu;jt résziikre;

14.az IIER, és a hozza szorosan kapcsolodd kozponti alkalmazasok tekintetében
alkalmazasmenedzseri funkciokat lat el

15. az IIER és kapcsolodo tigyviteli alkalmazasok tekintetében szakmai kapcsolatot tart €s
megadja a teljesitési igazolas alapjaul szolgald adatokat a szerz6déses partnerekkel;

16. részt vesz az (1) bekezdés szerinti feladatai elldtdsa sordn az informatikai stratégia
kidolgozasédban és megvalositdsdban, a hosszu és kozéptava tervekbdl meghatarozza az
adott tervidOszakra eso feladatokat;

17. karbantartja az (1) bekezdés szerinti feladatai ellatdsa vonatkozasaban az informatikai
programokat, interfészeket, elvégzi a fejlesztések nyoman eldallt eredménytermékek
informatikai architekturalis és technologiai ellendrzését;

18. megvizsgalja az eljarasrendek IT technoldgiai megvalosithatosagat, €s kezdeményezheti
azok modositasat;

19. alkalmazasmenedzsment feladatai keretében részt vesz a felhaszndloi csoportok
kialakitasaban, a szerepkorok (jogosultsagkezelés) meghatarozasaban;

20. tevékenységi koréhez kapcsolodoan gondozza az informatikai, logikai kornyezetet.
Kezeli, kialakitja, bevezeti, elterjeszti az lizemeltetési szabvanyokat, modszertanokat,
ajanlasokat, valamint ellendérzi hasznalatukat;

21. a mindségbiztositasi tevékenysége keretében biztositja az alkalmazasok stabilitasat, az
eszk6zok homogenitasat és kompatibilitasat, a dokumentaltsagot;

22.részt vesz az Uj rendszerek alkalmazésoldali tesztelésében, alkalmazdsmenedzsment
szempontbol jovahagyja az 0j rendszerek, rendszerfunkciok éles tizembe torténd atvételét;

23. lizemelteti és fejleszti az (1) bekezdésben meghatirozott feladatai vonatkozésaban a
felhasznaloi informatikai infrastruktarajat;
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24. kozremiikodik az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai vonatkozasaban a belso irodai
halézatat mikodtetd halozati eszkozeinek az tizemeltetésében;

25. tamogatja a feladatkorének ellatdsdhoz kapcsolodd eszkozok nyilvantartasanak
fenntartasat;

26. megtervezi, lizemelteti és karbantartja a fenti feladatai ellatdsdhoz kozvetleniil kapcsolodo
szolgaltatasokat, hardver- és szoftvereszkozoket;

27. nyilvantartja az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai vonatkozasaban felhasznaloi
szoftvereit, valamint tamogatja a hozzajuk kapcsoldodd licenszek tervezési és
valtozaskezelési feladatait;

28. koordinacios feladatokat lat el az ISO27001-es tanusitas megszerzésével €s fenntartasaval
kapcsolatban.

6. A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOKERT FELELOS
ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. A KAP £S NEMZETI AGRARTAMOGATASI FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS
IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1.1. Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya

23. § (1) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Foosztalya feladatkorébe tartozik a KAP, illetve a
nemzeti agrartdmogatasi rendszer hatdlya ald tartoz6 egyes, az EMGA-b6l, az EU éltalanos
koltségvetésébol, illetve tagdllami  koltségvetésbdl —finanszirozott piactamogatasi  é€s
piacszabalyozasi, tovabba intervencios intézkedések végrehajtasa. A kiilon jogszabalyokban
eloirtakkal dsszhangban a Piaci és Nemzeti Tamogatisok FOosztilya ellatja a mezdgazdasagi
kockézatkezelési rendszer 1. pillérének miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

(2) Az intézkedések végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Piaci ¢és
Nemzeti Tamogatasok Féosztalya tigyrendjében torténik.

24. § (1) A Piaci és Nemzeti Tamogatisok Fdosztilya a 24. § (1) bekezdésben foglalt
feladatkorében ellatja:

a) a jogszabaly-tervezetek véleményezését; illetve a tdmogatas igénybevételéhez sziikséges
kozlemények, nyomtatvanyok és tdjékoztatd anyagok eldkészitését;

b) az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozo eljarasrendek, dontés- és iratmintak
kialakitasat;

c) a kérelmek birdlatdhoz sziikséges informatikai tdmogatasi rendszerek, illetve
nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozéasat, valamint azok
tovabbfejlesztésé¢hez sziikséges javaslatok ¢€s kovetelmények megfogalmazasat, a
tesztelési feladatok elvégzésében vald kozremiikodést;

d) az intézkedések hatilyos jogszabalyokban ¢és belsé szabalyozokban rogzitetteknek
megfeleld végrehajtasat és miikodtetését, a dontések elokészitését;

e) jogorvoslati kérelmek kezelését, ezen beliil

a. a fellebbezés alapjan elsé fokon meghozandd dontések elokészitését,
b. a felterjesztések elokészitését;

f) a jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult hatdsag/szerv dontése alapjan induld

megismételt eljarasok lefolytatasat, a dontés elokészitését;
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g) a sajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasat, intézkedésben
valé jogosulatlan részvétel megallapitasara iranyuld eljaras lefolytatasat, dontés
elokészitését;

h) az egyes intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat ellato, illetve
egylittmiikodé szervezetekkel kotendd megéllapodas tervezetekhez kapcsolodd szakmai
javaslattétel elkészitését;

1) az atruhdzott feladatokat ellatd szervezetek kozremiikodését igényld biralati munka
szakmai iranyitasaban és nyomon kdvetésében valo részvételt;

j) az intézkedések végrehajtasahoz kapcsolodo, eljarasrendben meghatarozott jelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését;

k) a tamogatasok iitemezett kifizetéséhez sziikséges szakteriileti forrasigények
meghatarozasat;

1) a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriild egyéb feladatok végrehajtasat.

(2) A Piaci ¢és Nemzeti Tamogatasok Fdosztalya a 24. § (1) bekezdésben rogzitett, alabbiakban
felsorolt intézkedéscsoportok keretében latja el az (1) bekezdésben foglalt feladatokat:

a) EMGA-bdI és az EU altalanos koltségvetésébdl finanszirozott,

1. egyes agazatok piacszabalyozasa érdekében mitkddtetett intézkedések;
2. export-engedélyezési €s export-visszatéritési intézkedések;
3. intervencios és magantarolasi timogatasi intézkedések;
4. egyes allatbetegségek megeldzésére irdnyulo intézkedések;
5. egyes kifizetéssel nem jaro, feladatkorébe utalt intézkedések;
b) tagallami koltségvetésbdl finanszirozott,
1. az Eurdpai Bizottsag altal jovahagyott tamogatasok;
2. csekély 0sszegli tamogatasok;
3. csoportmentességi timogatasok;
4. mezbdgazdasagi kockazatkezelési rendszer 1. pillér.
(3) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya a mezdgazdasagi kockéazatkezelési rendszer I.
pillére vonatkozéasaban az (1) bekezdésben meghatarozottakon tulmenden ellatja:

a) a mezbdgazdasagi kockdzatkezelési rendszer adatbazisaval €s mitkddésével Osszefiiggd
fejlesztési feladatokat;

b) az operativ program keretében megvalosult komplex mezdgazdasagi kockazatkezelési
rendszer mikodtetését, kiilonds tekintettel a kotelezd fenntartasi idoszakra.

6.1.2. Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya

25. § (1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik:

a) az EMVA-bdI tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és
allatlétszam alapti tAmogatasokra vonatkozé palyazati felhivasokkal Osszefiiggd kifizetd
iigynokségi feladatok ellatasa;

b) az EMVA-bol tarsfinanszirozott, a Daranyi Ignac Terv-Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési
Program (a tovabbiakban: DIT-UMVP) keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és
allatlétszam alapu intézkedésekkel 6sszefiiggo feladatok ellatasa;

c) az EHA-bdI tarsfinanszirozott, a HOP keretében meghirdetett intézkedésekkel dsszefiiggd
feladatok ellatasa;

d) az EMGA-boI tarsfinanszirozott, a Nemzeti Diverzifikacidos Program (a tovabbiakban:
NDP) keretében meghirdetett intézkedésekkel osszefiiggd feladatok ellatasa;
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e) a SAPARD ¢és AVOP keretében jovahagyott palyazatokkal kapcsolatos egyes kozponti
feladatok ellatasa.

(2) Az alapok, illetve programok tarsfinanszirozott tamogatasi intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Vidékfejlesztési Tamogatdsok
Fdosztalya ligyrendjében torténik.

(3) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Fdosztdlya az (1)-(2) bekezdés vonatkozasdban, az (1)
bekezdés e) pontja kivételével, a feladatkorébe tartozd tadmogatdsok tekintetében altalanos
jelleggel ellatja:

a) jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacid tervezetek véleményezésében vald
kézremikodést;

b) a hatidlyos jogszabalyokban, palyazati felhivasokban ¢és belsé szabalyozokban
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

c) a hatidlyos jogszabalyok, palyazati felhivasok végrehajtasdra vonatkozd belsd
eljarasrendhez kapcsolodd dokumentumok, a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges
nyomtatvanyok és tdjékoztatd anyagok 0sszeallitasat, illetve véleményezését;

d) az egyes tamogatasi intézkedéseket, palyazati felhivasokat érintdé nyilvantartasi
rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;

e) az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasi kézikonyvei alapjan a
Foosztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel a pénziigyi engedélyezési,
kérelem- és kifizetési igénylés kezelési feladatokra;

f) az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasdhoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi, jelentési kotelezettségek teljesitését;

g) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kdvetelmények
megfogalmazasat, és a tesztelési feladatok elvégzésében vald kozremiikodést;

h) az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok alapjan megitélt tamogatasokkal
Osszefliggd monitoring feladatokhoz kapcsolodo szakmai egyiittmiikodést;

1) az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az
atruhazott feladatokat ellato, illetve szakértdéi kozremukodo szervezetekkel kotendd
megallapodas tervezetekhez kapcsolddd szakmai javaslattétel elkészitését;

j) az atruhdzott illetve szakértér kozremilkoddi feladatokat ellatd szervezetek
kozremiikodését igényld biralati munka szakmai irdnyitasat és nyomon kovetését;

k) atamogatasok kifizetés¢hez sziikséges szakteriileti forrasigények meghatarozasat;

1) aKincstér ellendrzését végzo belso szervezeti egységekkel és a kiilso ellendrzéseket ellatd
szervekkel torténd egyiittmiikodési feladatokat;

m) a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasat.

26. § (1) A Videkfejlesztési Tamogatdsok Fdéosztalya a 26. § (3) bekezdésében foglaltakhoz
kapcsolodoan a hatosagi eljarasban végrehajtott DIT-UMVP, illetve NDP intézkedések
vonatkozasdban a tamogatasi ligyek kezelését és nyomon kovetését végzi a kormanyhivatalokkal
vald egyiittmikodés, HOP esetében kozponti végrehajtas keretében, amely kiillondsen az alabbi
feladatokat foglalja magaban:

a) a kotelezettségek betartasanak ellendrzése az iizemeltetési iddszakban, részben az
tizemeltetési id0szak sordn a helyszini ex post ellendrzések keretében rogzitett
megallapitasok kiértékelésével és sziikséges intézkedés lefolytatasaval, masrészt egyéb,
hivatalbol inditott eljaras keretében;

b) az lizemeltetési idOszak lezarultinak nyomon kovetése az egyes tamogatasi ligyek
esetében;
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c) jogorvoslati kérelmek kezelése, ezen beliil
1. afellebbezés alapjan elsé fokon meghozandd dontések elokészitése,
2. felterjesztések elokészitése;

d) a jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult hatdsag/szerv dontése alapjan induld
megismételt eljarasok lefolytatasa, a dontés eldkészitése;

e) a sajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben
valo jogosulatlan részvétel megallapitasara iranyuld eljards lefolytatasa, dontés
elokészitése.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Foosztalya a 26. § (3) bekezdésében foglaltakhoz
kapcsolodoan a VP vonatkozasaban, a kifizetési igénylésekhez (beleértve az eldleg-igényléseket
is) kapcsolodo ellendrzési folyamat tekintetében:

a) elvégzi a kifizetési igénylések feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, illetve azok
operativ tdimogatasat;

b) aszakmai vélemények, allasfoglalasok elokészitését, egyeztetések lefolytatasat;

c) ellatja a szabalytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintli feladatokat;

d) ellatja a kifogas-kezeléssel kapcsolatos feladatokat.

6.1.3. Kozvetlen Tamogatasok Fdosztalya

27. § (1) A Kdzvetlen Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik:

a) az EMGA-bol finanszirozott, a jogosult teriilet, az allatlétszam, illetve a termelt
mennyiség alapjan nyUjthatdé kozvetlen tamogatasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa;

b) a termeléshez kotott, illetve termeléstdl elvalasztott atmeneti nemzeti tdmogatasokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

c) atejszektorhoz kapcsolodo tamogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

d) mezOgazdasagi vagyoni ¢értékii jogok nyilvantartasihoz kapcsolodd feladatok
végrehajtasa;

e) szerkezetatalakitdsi nemzeti programmal és a hozzd kapcsoloddo EMGA-bol
finanszirozott kiilonleges tamogatéssal, illetve nemzeti tdmogatassal kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa;

f) az EMVA-DbOI tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, teriilet- és allatlétszam
alapu, illetve egyes nem teriilet- és allatlétszam alapt, kiilondsen jovedelempétlashoz,
kockazatkezeléshez, illetve szerkezetatalakitashoz kapcsolodd tdmogatasokra vonatkozo
palyazati felhivasokkal 6sszefliggd kifizetd ligynokségi feladatok ellatasa;

g) az EMVA-bol tarsfinanszirozott, a DIT-UMVP keretében meghirdetett, teriilet- és
allatlétszam alapt, illetve egyes nem teriilet- ¢s dallatlétszam alapt, kiilonosen
jovedelempotlashoz, illetve  szerkezetatalakitashoz  kapcsolodd  intézkedésekkel
Osszefiiggd feladatok ellatasa;

h) az EMVA-boI tarsfinanszirozott, az NVT alapjan meghirdetett 4thizodo vidékfejlesztési
intézkedésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

1) a kolcsonds megfeleltetés jogszabalyban eldirt kovetelményeinek vald megfelelésre,
valamint a helyes mezdgazdasagi ¢és kornyezeti allapotra vonatkozd ellendrzések
végrehajtasi rendszerének kialakitdsa ¢és milkodtetése, a kolcsonds megfeleltetéssel
kapcsolatos ellendrzések eredményeként a sziikséges jogkdvetkezmény megallapitésa,
valamint a kolcsonds megfeleltetési rendszerrel kapcsolatos feladatok dsszehangolasa;
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j) a teriiletalapu tamogatasok esetében a foldteriilet jogosultsagi feltételeit ellenorzo
végrehajtasi rendszer kialakitasa és miikodtetése, valamint az egységes kérelemben
szereplo terliletalaptl tdmogatasok kifizetésének kizarolagos hivatkozasi alapjaul szolgélo
MePAR {izemeltetése, fejlesztési koncepcidjanak kialakitdsa, a MePAR adataira iranyuld
valtozasvezetési kérelmek kezelése, valamint a MePAR-ra vonatkozé mindségbiztositasi
rendszer kialakitasa és mukodtetése;

(2) Az alapok, illetve programok tarsfinanszirozott tdmogatasi intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Kozvetlen Tamogatasok
Foosztalya ligyrendjében torténik.

28. § (1) A Kozvetlen Tamogatasok Foosztalya a 27. § (1) bekezdésben foglalt feladatkorében
altalanos jelleggel ellatja az alabbi feladatokat:

1. a jogszabaly tervezetek, egyéb szabalyozok, illetve palyazati felhivdas dokumentacio
tervezetek véleményezése;

2. az egyes intézkedések tekintetében a végrehajtdsra vonatkozd belsd szabalyozok,
végrehajtasi kézikonyvek, eljarasrendek, dontés- és egyéb iratmintak kidolgozasa;

3. az intézkedésben vald részvételhez, illetve a tamogatas igénybevételéhez sziikséges
kozlemények, nyomtatvanyok ¢€s tajékoztatd anyagok Osszeallitasa;

4. az intézkedések hatalyos jogszabalyoknak, kiilsé és belsd szabalyozoknak megfeleld
miukodtetése és végrehajtasa;

5. a kérelmek, illetve igénylések benyujtasanak folyamatanak eldkészitése és miikodtetése,
kiilonos tekintettel az Egységes Kérelem elektronikus kérelembenytjtasi és -kezelési
feliiletére;

6. a dontések elokészitése, kifizetések engedélyezése;

7. ajogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

8. a jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult hatdsag/szerv dontése alapjan induld
megismételt eljarasok lefolytatasa, a dontések eldkészitése;

9. a sajat hataskorben inditott dontés-feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben
valdo jogosulatlan részvétel megallapitasara iranyuld eljaras lefolytatdsa, dontés
elokészitése;

10. az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok alapjan megitélt tamogatasokkal
Osszefliggd monitoring feladatokhoz kapcsolodo szakmai egyiittmiikodés;

11. az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az
atruhazott feladatokat ellatd, illetve szakértéi kozremikodo szervezetekkel kotendod
megallapodas tervezetekhez kapcsolodo szakmai javaslattétel elkészitése;

12. az atruhazott, illetve szakértoi kozremikodoi feladatokat ellatd  szervezetek
kozremiikddését igényld birdlati munka szakmai iranyitasa és nyomon kovetése;

13.az egyes intézkedések vonatkozasaban nyilvantartasi rendszerek iizemeltetése, a
nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasa;

14. az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztésé¢hez sziikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazasa, a fejlesztések nyomon kovetése, valamint a tesztelési feladatok
elvégzésében valo kozremiikodés;

15. az intézkedések végrehajtasahoz kapcsolddo, eljarasrendben meghatarozott jelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

16. a mezbdgazdasagi kockazatkezelési rendszer II. pillére vonatkozasaban az adatbazissal
Osszefiiggd mitkodtetési €s fejlesztési feladatok ellatasa;
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17. a tamogatasok kifizetéséhez sziikséges szakteriileti forras igények meghatarozasa;

18. a Kincstar ellendrzését végzo belso szervezeti egységekkel és a kiilso ellendrzéseket ellato
szervekkel torténd egyiittmiikodési feladatok ellatasa;

19. a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriil6 egyéb feladatok végrehajtasa.

6.1.4. Helyszini Ellenérzési Féosztaly

29. § (1) A Helyszini Ellendrzési Foosztaly feladata a helyszini ellenérzésre torténd kivalasztas
modszerének meghatarozéasa a hatalyos jogszabalyok alapjan, és a beérkezett kérelmekkel, illetve
igénylésekkel kapcsolatos kdzponti kivalasztas végrehajtasa. A Helyszini Ellenérzési Féosztaly
feladata tovabba az atruhazott, illetve szakért6i kozremiik6doi feladatokat ellatd szervezetek
kozremiikodését igényld helyszini ellendrzési munka szakmai irdnyitdsaban és nyomon
kovetésében valod részvétel az EMGA-bol, az EMVA-bol, az EHA-bdI (tars)finanszirozott és a
tagallami koltségvetésbdl finanszirozott tdmogatdsok, intézkedések valamint az AVOP
vonatkozaséaban.

(2) Az alapok, illetve programok tarsfinanszirozott tamogatasi intézkedései, felhivasai
végrehajtasanak egyes osztalyokhoz torténd hozzarendelése a Helyszini Ellenérzési Foosztaly
igyrendjében torténik.

30. § (1) A Helyszini Ellendrzési Foosztaly feladatkorébe tartozik a helyszini ellendrzési,
valamint helyszini szemle (a tovabbiakban egyiitt: helyszini ellendrzés) rendszer modszertananak
kidolgozasa ¢és miikddtetése, valamint a kapcsolddd helyszini ellendrzési feladatok ellatasa az
alabbiak kapcsan:

a) EMGA tekintetében a kozvetlen tAmogatasi intézkedések, valamint az Eurdpai Uni6 bel-
és kiilpiaci intézkedései, az intervencios és magantarolasi intézkedések;

b) a kolcsonds megfeleltetés;

¢) az EMVA-bél finanszirozott (NVT, DIT-UMVP, VP) intézkedések és tamogatisokra
vonatkozo palyazati felhivasok;

d) az EHA-bOAI finanszirozott (HOP), valamint

e) a kiilon rendeletben a Kincstar hataskorébe utalt tagallami kdltségvetésbdl finanszirozott
tdmogatasi €s piacszabalyozasi intézkedések.

(2) A Helyszini Ellendrzési Féosztaly feladata az (1) bekezdésben meghatdrozott tiamogatasok
vonatkozasaban:

a) jogszabaly- ¢és palyazati felhivas dokumentacido tervezetek véleményezésében valo
részvétel;

b) a hatdlyos jogszabalyok szerinti, az egyes intézkedések, palydzati felhivasok
végrehajtasahoz kapcsolodd altalanos, €s specialis helyszini ellendrzési eljarasrendek,
valamint az ahhoz kapcsolédd dokumentaciok, nyomtatvany sablonok kialakitasa,
fejlesztése és feliilvizsgalata;

c) a helyszini ellendrzéseket atruhdzott feladatként, vagy szakértéi kozremiikodés keretében
veégzo szervek

1. szakmai, illetve egyéb jellegli képzése;
2. részére helyszini ellendrzési feladatok kijelolése;
3. szakmai feliigyelete, kapcsolddd mindségbiztositasi ellendrzések végrehajtasa;

d) az egyes intézkedések, palyazati felhivasok helyszini ellen6rzését érinté nyilvéantartasi
rendszerekkel kapcsolatban kovetelmények kidolgozasa, nyilvantartasok vezetése,
jelentések készitése;
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e) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazasa, a fejlesztések nyomon kovetése, valamint a tesztelési feladatok
elvégzésében vald kdzremiikddés;

f) a helyszini és tavérzékeléses ellendrzésekhez kapcsolodd atruhazott, illetve szakértoi
kozremiikodoi feladatot ellatd szervekkel a megallapodas szakmai tartalmanak és a
kapcsolodo ellendrzési eljarasrendeknek a kidolgozésa; mindségbiztositasi ellendrzések
végrehajtasa az atruhazott, illetve szakértdi kozremiikodoi feladatot ellatd szervek altal
végrehajtott helyszini ellenérzésekhez kapcsolddoan, valamint a végrehajtott feladatok
nyomon kovetése;

g) kozremiikodés a Kincstar ellendrzését végzd belsd szervezeti egységekkel és a kiilsd
ellendrzéseket ellatd szervekkel; adatszolgaltatas, vizsgalatokon vald részvétel, valamint
az altaluk meghatéarozott intézkedési tervek végrehajtasa, nyomon kovetése;

h) egyiittmiikodés a helyszini ellendrzési rendszer vonatkozasaban a Kincstar minden érintett
szervezeti egységeével;

1) végrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriild egyéb feladatokat.

6.2. HORIZONTALIS FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.2.1. Horizontalis Ugyekért Felels Féosztaly

31.§ (1) A Horizontalis Ugyekért Felelds Féosztaly az EMGA-bol, az EMVA-bol és az EHA-bol
(tars)finanszirozott, valamint a tagallami koltségvetésbdl (a tovabbiakban a 6. 3. 1. alpont
alkalmazasaban egységes elnevezéssel: tamogatasi alapok) finanszirozott intézkedések
tekintetében:

a) az igyfél-nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos feladatai keretében miikodteti és
karbantartja a Kincstar és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban:
NEBiH) kozos tigyféltorzsét, ennek keretében egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a
NEBiH-hel, valamint elvégzi az iigyfél-nyilvantartdsi rendszerben tarolt adatok
folyamatos ellendrzésével, és a kozhiteles adatokkal torténd Osszevezetésével kapcesolatos
feladatokat; tovabba adatkapcsolatot épit ki és mitkddtet a kozhiteles nyilvantartast vezetd
szervekkel;

b) végrehajtja a horizontalis jellegli, tobb szervezeti egységet ¢érintd, a dontések
meghozataldhoz sziikséges alapinformaciok eldallitasaval kapcsolatos feladatokat;

c) ellatja a mezdgazdasagi csekély Osszegli, a haldszati csekély Osszegl és a feladatkorébe
utalt mezdgazdasdgi célu altalanos csekély Osszegli nyilvantartasi rendszer
mikodtetésével, és a csekély Osszegli tamogatasokra vonatkozd adatok nyilvantartasba
vételével 0sszefiiggo feladatokat;

d) elldtja a tamogatasi alapok tekintetében kezelt adatok elemzése soran a lehetséges
kockazatok azonositasaval, csoportositasaval, értékelésével, vizsgalatok elvégzésével
kapcsolatos feladatokat;

e) ellatja a tagdllami szinti ISAMM (Information System for Agricultural Market
Management and Monitoring - Mezdgazdasagi Menedzsment és Monitoring Informacios
Rendszer) mikodtetéséhez sziikséges koordinatori és a Nemzeti Felhasznalé Nyilvantartd
Testiilet feladatait;
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f) kozremilikodik a tdmogatdsi alapok végrehajtasarél az adatszolgéltatasi és jelentési
kotelezettségek teljesitésében, valamint ellatja az azokhoz kapcsolodo kiils6 és belsod
kapcsolattartassal jaro feladatokat;

g) az a)-f) pontokban meghatarozott feladatai keretében ellatja

1. a jogszabaly- ¢és palyazati felhivds dokumentacié tervezetek
véleményezésével Osszefiiggd feladatokat;

2. azok hatdlyos jogszabalyokban, palydzati felhivasokban és belsd
szabalyozokban rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miukodtetését, az
operativ feladatok nyomon kovetését, az atruhazott feladatokat ellato
szervezetek kozremiikodését igényld biralati munka szakmai iranyitasat és
nyomon kovetését;

3. a horizontalis iigyekben benyujtott kérelmekhez kapcsolodd dontések
elokészitésével, valamint ezen kérelmekkel kapcsolatos egyes folyamatok
kialakitasaval Osszefliggd feladatokat;

4. a belsé eljarasrendhez kapcsolodé dokumentumok, a sziikséges
nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok Osszeallitasat;

5. a horizontalis tigyek végrehajtdsdhoz kapcsolodd egyes nyilvantartasok
kialakitasat és mukodtetését;

6. az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és
kovetelmények megfogalmazasat, a fejlesztések nyomon kovetését,
valamint a tesztelési feladatok elvégzésében vald kdzremiikddést;

h) végrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmertiild egyéb feladatokat.

(2) A Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly az EMVA-bol a DIT-UMVP keretében és az
EHA-bdI finanszirozott intézkedések monitoring feladatai tekintetében:

a) elvégzi a tdmogatdsi programok végrehajtdsanak, elérehaladdsanak, eredményességének
és hatékonysaganak atfogd ¢és rendszeres vizsgalataval kapcsolatos feladatokat,
kozremuikodik a programértékelések elvégzésében;

b) az Iranyito Hatdsagokkal (a tovabbiakban: IH) egylittmikddve koézremiikodik a
monitoring adatok korének meghatarozasaban, monitoring adatgytijtési feladatokat lat el,
¢s biztositja a monitoring adatszolgéltatasi feliiletet;

c) informaciét nyajt az IH-k részére a tdmogatasi programok végrehajtasarol, melynek
keretében kozremiikodik a programok végrehajtasarol szolo  éves jelentések
elkészitésében, és Osszefogja az ehhez sziikséges adatszolgaltatasi feladatokat, tovabba
informéciot nyajt az TH-k részére a tdmogatasi programok szakmai eldrehaladasarol,
kiilonds tekintettel az indikatorok és a szakpolitikai mutatok teljesiilésérol;

d) ellatja a tdmogatasi programokra vonatkozo jelentési adatbazisok kialakitasaval, a
monitoring adattar €s informacios rendszer fejlesztésével és miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat.

(3) A Horizontalis Ugyekért Felelds Féosztaly a SAPARD és AVOP keretében finanszirozott
intézkedések tekintetében informaciot nyujt az IH részére a tdmogatasi programokrol, valamint
ellatja a monitoring informacios rendszerek miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

6.2.2. Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Foosztalya

32. § (1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Fdosztalya végzi a
mezdgazdasagi €s videkfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ald tartozo
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szervezeti egységek feladatkorébe tartozo tamogatasok forraskezelési, jelentési, kifizetési,
szamviteli, biztositékkezelési és koveteléskezelési feladatait.

(2) A Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi FOosztalya felelds — a Kincstar
mérlegének és beszdmolojanak elkészitéséhez az eurdpai unios tdmogatasokkal Osszefiiggésben
sziikséges — adatok szolgaltatasaért, valamint a Féosztaly altal nyujtott adatok valodisagaért.

(3) A Mezbgazdasagi ¢és Vidékfejlesztési Tamogatisok Pénziigyi Fdosztalya a feladatai
ellatasahoz sziikséges belsd eljarasokat, tovabba az azokhoz kapcsolodd atruhazott és
egylittmikodés keretében ellatandd feladatok szakmai eljarasrendjeit kidolgozza, valamint a
végrehajtasi tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek kialakitasahoz a szakmai
kovetelményrendszert meghatarozza.

33. § (1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Foosztalya feladatai az
NVT-bdl, EMGA-bol, EMVA-bol, EHA-boI valamint a tagallam koltségvetésébdl finanszirozott
intézkedésekkel, illetve a nemzeti agrarkdr-enyhitési rendszerrel kapcsolatos intézkedések
tekintetében:
a) a jegyzOi, birosagi végrehajtotol érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos feladatok
ellatasa;
b) kifizetési feladatok, kiilondsen:
1. amegitélt tamogatasok utalvanyozasa;
2. akedvezményezettek Kincstarral szembeni tartozasanak, — az EHA kivételével — a
Nemzeti Ado- ¢és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) felé fennallo
koztartozasanak, valamint jegyz6/birdsagi végrehajto altali lefoglalasokkal érintett
tartozasanak rendezése;
3. az IIER-ben rogzitett hagyatéki/jogutodlas adatok alapjan 6rokds/jogutdd részére
torténo kifizetések teljesitése;
4. anemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési
feladatok ellatasa;
forrasok biztositasa, ellenérzése, nyilvantartasa;
éves, havi tervezési feladatok ellatasa;

7. EMVA, EHA esetében a kiaddsok ¢€s bevételek ERA rendezése a koltségvetés
felé;

8. elektronikus valaszallomanyok fogadasa és feldolgozasa;

9. bankkivonaton jelentkezd befizetések kezelése;

10. kozremtikodés az analitikus nyilvantartas és a fokonyv egyeztetésében, a kiilso és
belso ellenérzésekhez kapcsolodd adatszolgaltatasban, a kdvetelések behajtasahoz
kapcsolodo koltségek, biztositékok, valamint az Eurdpai Unid altal nem téritett
kiadasok és az unids programok arfolyam-kiilonbozetének utalvanyozasi
feladatainak ellatasaban;

11. éven tali kifizetések esetében a folyositasi jogosultsaigok megsziintetése, errdl az
ugyfelek végzésben torténo értesitése;

c) konyvelési feladatok, kiilonosen:

1. aszamviteli elvek feliigyelete;

2. ateljes pénziigyi lebonyolitas konyvelési tételeinek paraméterezése;

3. fékonyvi nyilvantartas vezetése;

4. kozremiikodés a jelentési feladatok ellatdsaban, egyéb adatszolgaltatas
Osszeallitasaban;

5. az intervencids készletek fokonyvi konyvelésének iranyitasa, ellendrzése;

SN
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6. abelso szabalyozodinak kotelezo feliilvizsgalata és folyamatos karbantartasa;
7. az EHA tekintetében a kovetelés- €s koltségnyilatkozatok elkészitése;
d) koveteléskezelési feladatok, kiilondsen:

1. az addssag-nyilvantartds részletes vezetése, a kintlévéségek adatainak
nyilvantartésa;

2. a kintlévéségek évenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kovetelések
leirasa;

3. adosokkal szemben végrehajtasi eljardasok meginditdsa, azokba torténd
bekapcsolddassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

4. a Kincstarral szemben fennalld tartozasrol, illetve tartozas-mentességrol szolo
hat6sagi bizonyitvanyok kiallitasa;

5. a Foosztaly hataskorébe tartozo kifizetés-visszatartassal, koztartozas-levonassal,
tamogatasi Osszeg visszafizetésével, késedelmi potlek kivetéssel kapcsolatos
dontések elokészitése, ellendrzése, elleniik érkezett fellebbezések kezelése;

6. a fizetési kedvezmények és méltanyossagi kérelmek elbiralasa;

7. a rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsolodo jelentések elkészitése és
tovabbitasa;

8. a jegyzOi, birdsagi végrehajtotol érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos
feladatok ellatasa.

(2) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya feladatai az NVT-
bél, EMGA-bol, EMVA-bol valamint a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések
tekintetében:

a) jelentési feladatok, kiilonosen:

1. havi, negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az Eurdpai Unio felé;

2. egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

3. havi és negyedéves kifizetések Europai Unid altal torténd megtéritése soran
keletkezett arfolyam-kiilonbozet elszdmoléasa a finanszirozokkal;

4. kapcsolattartds és kommunikéci6é hazai és nemzetko6zi szinten az adott jelentések
elkészitéséhez  sziikséges  kiils6  szervezetekkel  (Eurdpai  Bizottsag,
minisztériumok, NAV, Kozponti Statisztikai Hivatal stb.);

5. az éves beszamold Osszedllitasa, ellendrzése, jovahagyatasa és tovabbitasa, egyes
jelentések elkészitése és a sziikséges egyeztetések elvégzése;

6. az Europai Bizottsag szerveivel vald éves elszamolasi eljarassal kapcsolatos
egyeztetési, adatszolgaltatasi feladatok ellatdsa, valamint auditok/ellenérzések
folyamatanak nyomon kovetése, az ellendrzésekkel ¢és jegyzokonyveivel
kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasa;

7. az Agraralapok Bizottsaga tekintetében a Bizottsdg elé keriild anyagok
véleményezése/véleményeztetése, tagallami érdekek képviselete, a Bizottsagtol
érkezd visszaigazolandé anyagok/kérdések megvalaszolasa.

b) biztositékkezelési feladatok, kiilonosen:

1. a biztositékok jogcimenkénti koOzponti nyilvantartasa, orzése, ellendrzése,
feloldasa ¢€s visszatartasa, illetve az ehhez sziikséges értesitések elkészitése,
megkiildése;

2. a bankszamlakivonatok archivalasa;

3. a felszabaditott ¢és visszaigényelt, valamint a visszatartott ¢és behajtott
készpénzbiztositékok szabalyszerli elokészitése az atutalasa;

4. az analitikus nyilvantartas és a f0konyv egyeztetése.
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(3) A Mezdbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziligyi Féosztalya feladata a SAPARD
¢s AVOP keretében finanszirozott intézkedések tekintetében:
a) AVOP esetén a visszafizetési kotelezettséget megallapitd hatdrozatok meghozatala,
valamint az ellentik érkezett fellebbezések kezelése;
b) a feltart szabalytalansdgokhoz tartozd kovetelések pontos Osszegének megallapitésa,
valamint az adosok nyilvantartasaba torténd felvétele;
c) kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele;
d) akedvezményezettek befizetéseinek fogadéasa és rendezése;
e) akovetelésekkel és befizetésekkel kapcsolatos fokonyvi nyilvantartas vezetése.
(4) A Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Foosztalya az (1)-(3)
bekezdésekben foglaltakon tul végrehajtja a feladatkorébe utalt tevékenységek kapcsan felmeriild
egy¢b feladatokat.

6.2.3. Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Féosztaly

34. § A Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Foosztaly felelés a mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek
hataskorébe tartozo, illetve belsd hivatali iigyviteli folyamatok informatikai végrehajtasi
rendjének — az ¢érintett szervezeti egységek bevondsaval torténd — kialakitasaért, illetve
tovabbfejlesztéséért a sziikséges tevékenységek koordindldsaval, a fejleszté munka
Osszefogasaval, illetdleg a sziikséges dontések elokészitésével.

35. § A Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Foosztaly feladatai:

1. az intézkedésre, belsé hivatali folyamatra vonatkozd, illetve azzal Gsszefliggd
jogszabalyok/palyazati felhivasok, belsd szabalyzatok, illetve meglévé folyamatok
végrehajtasi szempontu elemzése és a végrehajtas problémas kérdéseinek felderitése,
sziikség esetén alternativ javaslatok kidolgozasa;

2. a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitdsa ala
tartozd szervezeti egységek tevékenységét tadmogatd szamitastechnikai rendszerrel
kapcsolatos fejlesztési tevékenység szervezése, koordinalésa;

3. a mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felel0s elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek hataskorébe tartozo az intézkedések/belso hivatali folyamatok
végrehajtasahoz kapcsolodd informatikai kifejlesztésére/tovabbfejlesztésére vonatkozo
kovetelmények kidolgozasa az érintett foosztalyok kdzremiikddésével,

4. az informatikai fejlesztés soran a fejlesztés nyomon kovetése, a fejlesztdi specifikacios
igények kielégitése, az alkalmazasok hasznalatbavétele eldtti felhasznaldi tesztek
meghatarozasa, a tesztelésben vald részvétel és az alkalmazasba vétel funkcionalis
szempontbol valo jovahagydasa, az érintett fOosztalyok kdzremitkddésével,

5. az intézkedések/belsd hivatali folyamatok végrehajtasdhoz kapcsolodod szabalyzatok,
kézikonyvek kidolgozasaban vald részvétel; ennek keretében elemzi az eljarasrendek
informatikai megvalodsithatosagat, és kezdeményezheti azok modositasat;

6. a mezogazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes altal a
foosztaly feladatkorébe rendelt fejlesztési projektek szakmai koordinacidja az Elndki
Kabinet ala tartozo Kincstari Unids Fejlesztések FOosztalyanak kozremiikdésével;

7. a hivatali iratkezelés, illetve dokumentumkezelés fejlesztési feladatainak koordinacioja a
Jogi és Koordinacios Igazgatd ald tartozd Szabélyozéasi, Koordindcios és Informacios
Féosztaly kozremiikddésével;
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az uigyfél-nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinacioja;

9. elektronikus tigyfélkapcsolati és iigyfél-tajékoztatasi rendszerek fejlesztési feladatainak
koordinacidja;

10. a mezdgazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ald
tartozd szervezeti egységek vezetdi/iizleti informacids rendszereinek fejlesztési
feladataival kapcsolatos koordinacio;

11. a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozod szervezeti egységek hatékony miikodéséhez sziikséges kiilsd adatkapcsolatok
fejlesztéseinek koordinacidja;

12. részvétel egyéb tamogataskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokban;

13. részvétel a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes
megvalositasdban;

14. részvétel a felhasznaldi csoportok és szerepkorok tipusainak kialakitasaban;

15. a fejlesztésekhez kapcsoldddan mddszertanok, ajanlasok kezelése, kialakitasa, bevezetése,
elterjesztése, valamint hasznalatuk ellendrzése;

16. a feladatkorébe utalt tevékenységek kapcsan felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasa.

6.2.4. Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly

36. § Az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly feladatkoréhez tartozik:
(1) Az 1. fejezet 7. §-aban meghatarozott feladatokhoz kapcsolédoan a Kincstar altal, atruhazott,
illetve szakértdi kozremuikodoi feladatok ellatdsara kotott megallapodasok teljesiilésének
folyamatos ellendrzése és nyomon kovetése, a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési feladatokért
felelds elnokhelyettes iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel egylittmiikodve, amelynek
keretében:

a) ellendrzi a megallapodasokban foglalt feladatok tényleges teljesitését;

b) részt vesz a megallapodasok eldkészitésében;

c) részt vesz megallapodasok alapjan atadott feladatok teljesiilésének értékelésére iranyuld
tevékenységben;

er6forras  atcsoportositasra javaslatot tesz, illetve egyiittmiikodik az atcsoportositdsok
végrehajtasaért felelos szervezettel.

(2) A jogorvoslati eljarasokkal Osszefliggésben koordinacios és egyéb, nem hatosagi feladatok
keretében:

a) nyilvantartast vezet a masodfoku hatdsagokhoz felterjesztésre keriild fellebbezésekrdl,
valamint keresetekrdl, tovabba a masodfoku, a peres €s a nemperes eljardsokat lezaro
dontésekrol;

b) gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfelelé masodfoku hatosag részére
valo eljuttatdsarol, valamint a masodfokl, a peres és a nemperes eljarasok lezarulasat
kdvetden visszaérkezo iratok megfeleld igazgatdsag részére valo eljuttatasarol;

c) gondoskodik az altala kezelt aktak adminisztrativ ellendrzésérol.

(3) Az 1. fejezet 7. §-dban meghatarozott feladatokhoz kapcsolodoan Ugyfélszolgalat
miukodtetése, melynek keretében:

a) kialakitja az egységes ligyfél-tdjékoztatasi stratégiat és rendszert, melynek keretében
kapcsolodik a Széchenyi 2020 integralt ligyfélszolgalathoz, illetve Kincstar Kozponti
Ugyfélszolgalati Irod4jahoz is;
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b) tajékoztatja az tigyfeleket az intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal kapcsolatos
altalanos szabalyokrdl, illetve a jogszabalyi kereteknek megfeleléen egyedi iigyekben is
tajékoztatast ad az ligyfelek részére;

c) felelés az tgyfélkapcsolati iigyviteli rendszer (CRM) ¢és a mezOgazdasagi ¢és
vidékfejlesztési tamogatasokkal kapcsolatos telefonos iligyfélszolgalati kozpont
miukodtetéséért, tovabba ellatja az tligyfelek részér6l az elektronikus kérdés-vélasz
feliileten keresztiil érkez6 megkeresések ¢és elektronikus levelek megvalaszolasaval
kapcsolatos feladatokat.

(4) Az Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly az (1)-(3) bekezdésekben
foglaltakon tul végrehajtja a feladatkdrébe utalt tevékenységek kapcsan felmeriilo egyéb
feladatokat.

6.3. KIFIZETO UGYNOKSEGI EU KOORDINACIOS FOOSZTALY

37. § (1) A Kifizetd Ugyndkségi EU Koordinaciés Féosztily az 1. fejezet 7. §-aban foglaltakkal
Osszefiiggden ellatja az akkreditacios és egyéb kiilso ellendrzésekkel kapcsolatos koordinativ
funkcidkat, tovabba a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
tevékenységi korébe tartozo feladatok végrehajtasat elosegitdé dontés-elokészitési, koordinacios,
szervezesi és adminisztracios feladatokat ellato szervezeti egység.

(2) A Kifizetd Ugyndkségi EU Koordinacids Féosztaly

1. 0Osszefogja, koordindlja az akkreditacid megszerzésével és akkreditacios feltételek
folyamatos teljesitésével kapcsolatos feladatok, nyilvantartja és nyomon kdveti az ezzel
kapcsolatos feladatok teljesiilését;

2. 0Osszehangolja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, az 1. fejezet 7. §-ban
foglalt feladatok ellatasaban résztvevo szervezeti egységeinek tevékenységét;

3. Osszefogja a mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
személyes intézkedési korébe vont ligyek elokészitését, illetve kozremiikodik
intézéslikben a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
utasitasa szerint;

4. a mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes szamara
beszerzi és értékeli az elndkhelyettesi tevékenység ellatdsahoz sziikséges informaciokat,
részt vesz a tervezésben;

5. a mezogazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek szamara kozvetiti a mezOgazdasagi ¢és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elndkhelyettes utasitasait a szervezeti egységet iranyitd vezetd
egyidejii tdjékoztatasa mellett;

6. figyelemmel kiséri az 1. fejezet 7. §-aban foglalt feladatok ligyintézését a mezdgazdasagi
¢s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti
egységeknél;

7. elokésziti az atruhazott vagy szakértéi kozremiikodoi feladatokat ellatd szervezetekkel
kotott megallapodasok értékelését és ellatja az ezzel Gsszefiiggd szervezési feladatokat;
szakmai hattéranyagokat, dontés-elokészité dokumentumokat készit;

9. tamogatast nyujt, szervezi ¢és nyilvantartja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési

tamogatasokért felelés elnokhelyettes hivatali teenddit ¢€s szerepléseit; intézi a

programjahoz sziikséges elokészité munkalatokat;

oo



6930 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

10. kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem 4llami szervekkel,
hat6sagokkal, intézményekkel, szervezetekkel, a Kincstar kozponti szerv szervezeti
egységeivel,

11.ellatja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettesi
tigyiratforgalommal jar6 feladatokat; kezeli a mezOgazdasagi ¢s vidékfejlesztési
tamogatasokért felelds elnokhelyettes személyéhez kozvetleniil kapcsolodo levelezést;

12. a mezdgazdasagi €és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes megbizasabol
megbeszéléseket €s egyeztetéseket folytat, illetve szervez;

13. 0sszefogja az I. fejezet 7. §-aban foglaltakkal, valamint Osszefliggd, akkreditacios és
egyéb vizsgalatokkal valamint kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos tevékenységeket, ellatja
a tajékoztatasi, adatszolgaltatasi, véleményezési, nyomonkdvetési, nyilvantartasi ¢és
beszamold készitési feladatokat;

14. kidolgozza az 1. fejezet 7. §-dban foglaltakkal Osszefliggd, akkrediticios és egyéb
vizsgalatok valamint kiilsd ellenérzések alapjan készitendd intézkedési terveket, tovabba
nyomon koveti az intézkedési tervek teljesitését;

15. 6sszefogja és biztositja a KAP reformmal kapcsolatos informacioaramlast;

16. kapcsolatot tart a Learning Network Kifizeté Ugynokségi Halozattal;

17. ellatja a kifizetd ligynokségi feladatok teljesitéséhez kapcsolodd operativ programok
keretében megvalositott projektek adminisztrativ koordinéciojat.

7. A TAMOGATASI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. EU TAMOGATASI FOOSZTALY

38. § Az EU Tamogatasi Foosztaly kdzremtkodik a Regionalis Fejlesztési Operativ Program (a
tovabbiakban: ROP) ¢és a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban:
TOP) megvalositasaban, a jogszabalyban ¢és megallapodasban meghatarozott feladatok
végrehajtasaban, amelynek keretében:
a) gondoskodik a Nemzetgazdasagi Minisztérium ROP és TOP végrehajtasaért felelds
Iranyitd6 Hatosdgaval, valamint a Miniszterelnokséggel kotott kozremiikodd szervezeti
feladatokat tartalmazo megallapodas elkészitésérdl és folyamatos feliilvizsgalatarol;
b) az Eurdpai Unid alapjaibol szarmazd pénzeszkozok felhasznalasahoz kapcsolodoan
kozremiikodik a TOP megvaldsitdsaban, a jogszabalyban és megallapodasban
meghatarozott feladatok végrehajtasaban a c)-g) pontokban részletezettek szerint;
ba) kialakitja a feladatellatashoz kapcsolodd hazai és unids normdak szerinti belso
eljarasrendeket az alabbi teriiletek vonatkozasaban: a beérkezett palyazatok iktatasa,
formai és jogosultsdgi ellendrzése; a tamogatasi szerzédések megkotése; a
megallapodasban  és  jogszabadlyban  részletezett finanszirozasi, szakmai
nyomonkovetési €s helyszini ellendrzési feladatok;

bb) ellatja a koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokat;

be) kezeli a kifogasokat és a szabalytalansagi gyanukat;

bd) nyomon kdveti a kedvezményezettek kozbeszerzési kotelezettségeit;

be) ellatja a Megyei Igazgatdosagok kozremiikodo: szervezeti tevékenységének szakmai
iranyitasat és felligyeletét, melynek keretében biztositja az egységes eljarasrendek
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mentén torténd feladatellatast; éves ellendrzési tervet készit, melynek alapjan
koordinalja az ellenérzések lefolytatasat; szakmai képzéseket szervez;

¢) mikddteti és folyamatosan fejleszti a kincstari monitoring rendszert;

d) ellatja a nem csaladtdmogatasi kifizetohely munkaltatok apakat megilleté potszabadsaggal
Osszefliggd koltségei jogosulatlan elszamoldsa, igénybevétele miatt elrendelt
visszafizetések egyes koveteléskezelési feladatait;

e) ellatja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint kiilonb6zd eljaras alapjan
koveteléssé valt vissza nem téritendd,hazai forrasbol, palyazatos tuton kihelyezett
tamogatasokbol keletkezett kovetelések kezelését;

f) egyedi megbizas alapjan ellatja a kincstari korbe tartozd intézmények altal a
munkavallaloik részére nyujtott lakdscélu timogatasok kezelésének feladatait;

g) ellatja a kincstari korbe tartozd intézmények altal a Kincstaron keresztiil folyositott
vissza nem téritendd lakéascélu tamogatasokkal kapcsolatos adategyeztetést és a NAV
részére torténd adatszolgaltatasi feladatot;ellatja a Megyei Igazgatosagok ROP
kozremiikodd szervezeti tevékenységének szakmai irdnyitdsat €s feliigyeletét, melynek
keretében: kialakitja a feladatellatashoz kapcsoldodo hazai és unids normak szerinti belsd
eljarasrendeket és biztositja az egységes feladatellatast; éves ellendrzési tervet készit,
melynek alapjan koordinalja az ellenérzések lefolytatasat, szakmai képzéseket szervez;

h) ellatja a ROP-bol kihelyezett tdmogatasokkal kapcsolatos koveteléskezelés kezelési
feladatokat;

1) kezeli a ROP-bol kihelyezett tamogatasokkal kapcsolatos kifogasokat ¢és a
szabalytalansagi gyantkat;

j) elladtja a tdmogatas igényldk/kedvezményezettek  tajékoztatasaval kapcsolatos
tigyfélszolgalati feladatokat.

7.2. TAMOGATASOKAT KOZVETITO FOOSZTALY

39. § A Tamogatasokat Kozvetité Foosztaly

1. elkésziti a Kincstar altal kezelt céleldiranyzatokhoz kapcsolodd megbizasi szerzddéseket,
megallapodast kot az eldirdnyzatok kezelésében kozremiikodd egyéb szervezetekkel;

2. ellatja az egyes palyazatos tamogatasi céleldiranyzatok kezelésére kotott megbizasi
szerzOdések ¢és jogszabalyi felhatalmazas alapjan a tamogatasok lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat (szabalyozas, folyositas, ellendrzés, adatbazis kialakitasa);

3. ellatja a szakmai feliigyeletét a Kincstar altal kezelt céleldiranyzatokkal 6sszefiiggésben a
tertileti szervek allampénztari irodai tevékenységének, koordindlja a feladatok ellatasat,
kialakitja a szakteriiletre vonatkozo egységes belsé szabalyozé eszkozoket;

4. ellatja a lakossagi vezetékesgaz-fogyasztas €és tavhdfelhasznalas szocidlis timogatasaval
Osszefliggd, raharuld kozremiikddoi feladatokat, beleértve az allampénztari irodak gaz- és
tavhdszolgaltatokkal kapcsolatos ellendrzési tevékenységének koordinalasat;

5. a Kincstar altal kezelt céleldiranyzatokra és az energiatdmogatasra vonatkozdan
rendszeres €s eseti adatszolgaltatést teljesit, beszamolot készit;

6. ellatja a lakéascélu tamogatasok utalvanyozasaval kapcsolatos feladatokat; szakmailag
iranyitja a hitelintézeti adatszolgaltatast, az azon alapul6 szakmai informatikai rendszerek
mikodését €s fejlesztését, illetve a kincstari pénziigyi szabdlyozas rendjét; informacidkat
szolgaltat a lakascéli timogatasok pénziigyeirdl;

7. ellendrzi a hitelintézetek lakdstamogatasok nyujtasahoz kapcsolodo tevékenységét;
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8. elvégzi a lakés-eldtakarékossaghoz kapcsolodd allami tdmogatds igénylésével, és az
informacios rendszer milkddésével kapcsolatos feladatokat; nyilvantartast vezet a
megkotott szerzodésekrol, €s visszautasitja a parhuzamos allami tamogatasigényléseket;
kérelemre tajékoztatast nyujt a lakas-eldtakarékoskodok részére iigyeikben;

9. ellatja a budapesti 4-es metrovonal finanszirozdsara kotott, haromoldala — Budapest
Févaros Onkormanyzata, Budapest Kozlekedési Zrt., Kincstar — szerzédésben rogzitett
pénziigyi lebonyolitasi feladatokat;

10. cégfigyelést végez a Cégkozlonyben kozzétettek alapjan, tovabba ellatja a
cégeljarasokhoz és mas cégiligyekhez kapcsolédva megfizetett illetékekrol,
koltségtéritésekrol késziild elektronikus igazolasok kikiildésének szakmai koordinacidjat,
valamint intézkedik a befizetésekkel kapcsolatos megkeresések ligyében;

11.ellatja — az allampénztari irodak kozremiikddésével — az épittetdi fedezetkezeldi
feladatokat;

12. ellatja azon munkaltatok apakat megilletdé potszabadsag elszamoldssal kapcsolatos
ellendrzési feladatok szakmai irdnyitdsat; melyek nem csalddtamogatési kifizetShelyek,
gondoskodik a potszabadsaggal Osszefiiggd tavolléti dij és kozterhei szamitasaval
kapcsolatos szakmai iranymutatas beszerzésérdl az illetékes minisztériumtol;

13. végzi az autopalyak, autoutak €s féutak hasznalataért fizetendé megtett uttal aranyos dij
fizetését szolgalé programhoz kapcsolédd kamattdmogatasi igények elszdmolasanak
ellendrzését, a kotelezettségvallalas-bejelentések, -megsziintetések nyilvantartasat;

14. ellatja — az allampénztari irodak kozremiikodésével — a kozponti dontésii teriiletfejlesztési
tamogatasokhoz kapcsolodo dontés-eldkészitoi feladatokat;

15. ellatja — az allampénztari irodak kozremiikdodésével — az orszaggylilési képviseldk
valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl szolo jogszabalyban eldirt
feladatokat; intézkedik a jeldltek és jelold szervezetek nyilvantartdsdhoz sziikséges
adatbazis kialakitasarol; figyelemmel kiséri az eloirt visszafizetési kotelezettség
teljesitését, és kozremiikodik a szamviteli jelentés elkészitésében;

16. vezeti a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap, megsziinését
kovetden fennmaradd, a Magyar Allamkincstarral, mint a megsziint alap kezel6jével
megkotott és hatalyban levd kartalanitasi szerz6dések nyilvantartasat, figyelemmel kiséri
a dijbefizetési kotelezettségek teljesitését, egyedileg lefolytatja a kartalanitdsi eljarast,
intézkedik a karok kifizetésérol,

17. gondoskodik a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatdsahoz
nyujthatd koltségvetési tamogatasban részesiildé munkaltatok pénziigyi ellendrzésével
kapcsolatos feladatok lebonyolitasarol;

18. kozremiikodik a fovarosi és megyei kormanyhivatal lakéstamogatadsokkal Gsszefiiggésben
alkalmazott szakmai informatikai rendszerének fejlesztésében;

19. lakés-eldtakarékossagi allami tamogatasok visszakovetelésével kapcsolatos fizetési
konnyités iranti kérelmek esetében elbirdlja a kérelmezd altal a fOvarosi €s megyei
korméanyhivatal dontésével szemben benyujtott kifogasokat;

20. szakmailag iranyitja a nemzeti otthonteremtési kozOsség szervezOi szamara eldirt,
Kincstar részére teljesitendd adatszolgaltatast, az azon alapuld szakmai informatikai
rendszerek fejlesztését, illetve elkésziti a jogszabaly altal eldirt utmutatot;

21. ellatja a bankkartya-elfogad6 termindlok szdmanak nodveléséhez nyujtott tdmogatasrol
sz016 47/2016. (XII. 6.) NGM rendeletben meghatarozott kezeld szervi feladatokat.

7.3. BIZTONSAGI FOOSZTALY
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40. § A Biztonsagi Féosztaly

1. ellatja, iranyitja és feliigyeli a Kincstar biztonsagi, informaciovédelmi, tlizvédelmi,
munkavédelmi és polgari védelmi feladatait, és gondoskodik az ezekhez kapcsolodo
preventiv jellegli teenddk elvégzésérdl;

2. kialakitja és alkalmazza a komplex biztonsadggal kapcsolatos normarendszert, és biztositja
annak folyamatos naprakészen tartasat;

3. kidolgozza az egységes védelmi terveket, szabalyokat;

4. szervezi ¢és fejleszti a Dbiztonsagtudatossagot, ellaitja a biztonsagi tevékenységhez
kapcsolodo oktatast, tovabbképzést;

5. megvalositja a kritikus infrastruktira védelmével kapcsolatos feladatokat;

6. hataskorébe tartozd tigyekben kapcsolatot tart a szakhatosdgokkal, a megeldzési
tevékenységet folytatd szakmai szervezetekkel, a feliigyeleti szervekkel, valamint a
nemzetbiztonsagi szolgalatok Kincstart érintd védelmi tevékenysége korében a
nemzetbiztonsagi szolgéalatokkal;

7. részt vesz a katasztrofavédelem és a katasztrofaelharitas tervezésében, szervezésében,
koordinalasaban, a karenyhitési, karmentési feladatok iranyitasaban és elvégzésében;

8. vizsgalja és elemzi a rendkiviili eseményeket, intézkedik azok ismételt el6fordulasanak
megeldzésére, megakadalyozésara;

9. megszervezi a Kincstar élderds és technikai Orzésvédelmét, és ellatja annak szakmai
iranyitasat, feliigyeletét;

10. ellatja a Kincstar rendezvényeinek biztositasat;

11. javaslatot tesz a biztonsagi célu fejlesztésekre, korszerusitésekre;

12. a Kincstar altal inditott beszerzéseket biztonsagi szempontbol elézetesen véleményezi,
kozremiikodik a biztonsagi szempontbol jelentds beruhazasok lebonyolitasaban;

13. szervezeti javaslatot tesz a biztonsagi feladatok ellatasara;

14. koordinalja, ellen6rzi és feliigyeli a Kincstar biztonsagtechnikai eszkozeinek,
berendezéseinek tervezésével, telepitésével, lizemeltetésével, karbantartasaval ¢és
ellendrzésével kapcsolatos miiszaki-technikai feladatokat;

15. intézkedéseket tesz a humanpolitikai biztonsag felmérésérdl, kezelésérdl;

16. ellatja a jogszabalyban meghatarozott mindsitett (elektronikus vagy papiralapt) adatok
kezelésével és védelmével kapcsolatos szakmai feladatokat;

17. ellendrzi az informéciokezelés feladatkorébe tartozd biztonsagi eldirasok megtartasat,
ellendrzéseirdl nyilvantartast vezet;

18. gondoskodik a tlizvédelmi eldirdsok betartatasardl, a tlizvédelmi feladatok iddszakos
ellendrzésérdl, a tlizvédelmi ellendrzéseken feltart hidnyossagok megsziintetésérdl;

19. feladata a Kincstar tlizvédelmi tevékenységének szervezése, irdnyitdsa €s ellendrzése,
atruhazott jogkorben a tiizvédelmi szakhatdsagi eljarasokban a Kincstar képviseletének
ellatasa;

20. ellatja a jogszabalyokban meghatarozott munkavédelemmel kapcsolatos szakfeladatokat,
ellen6érzi a munkavédelmi elGirdsok betartasat, intézkedik a munkavédelmi szemléken,
bejarasokon észlelt hianyossagok megsziintetésérdl; iranyitja, feliigyeli a Kincstar
munkavédelmi feladatainak ellatdsat, gondoskodik a munkavallalok munkavédelmi
oktatasarol;

21. ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat;

22. iranyitja és ellendrzi a Kincstar teriileti szervei biztonsagi, tliz- és munkavédelmi
megbizottjainak feladatellatasat, ennek keretében résziikre kozvetleniil utasitast adhat.
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8. A JOGI ES KOORDINACIOS IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. JOGI ES TORZSKONYVI FOOSZTALY

41. § (1) A Jogi és Torzskonyvi FOosztaly

a) eldésegiti a Kincstar mikodésének szabdlyszertiségét, kozremitkddik a torvényesség
érvényre juttatasaban;

b) gondoskodik a Kincstar — tovabba torvényben meghatarozott esetekben a magyar allam —
jogi képviseletének ellatasarol birdsagok, valasztott birosagok, mas hatésagok eldtt,
valamint harmadik személyekkel szemben;

c) szakmailag vezeti a teriileti szerveknél a jogi feladatokat ellatd jogtanacsosok, valamint
jogi referens tevékenységét, és ellendrzi a megbizasi szerzédés keretében miikodo jogi
képviseldket, tanacsadokat;

d) véleményezi a Kincstar szerzodéseinek tervezeteit, illetve sajat hataskorben késziti el a
belsd utasitdsokban foglaltaknak megfelelden; a gazdasagi fOigazgatoval kozdsen
aktualizalja a szerz6déskotés folyamatat szabalyozo elndki utasitast;

e) ellatja a jogszabalyokban, valamint belsé utasitidsokban szamara eldirt ellenjegyzési
feladatokat;

f) jogi véleményt nyilvanit a Kincstar nevében allasfoglalast igényld iigyekben, tovabba a
kotelezettségvallalasok elott jogi véleményt ad a Kincstar tevékenységével kapcsolatos
dontések kialakitasahoz;

g) ellatja a minisztériumokkal egyes palyazatos tamogatdsok lebonyolitdsdra kotott
megbizasi szerzdédések alapjan a megbizok jogi képviseletét, polgari jogi, valamint cséd-
és felszamolasi tigyekben,;

h) vezeti a torzskonyvi jogi személyek kozhiteles és nyilvanos torzskonyvi nyilvantartasat,
¢s biztositja az ezzel Osszefiiggd adatszolgaltatasi €s ligyfélszolgalati feladatok ellatasat;

1) ellatja a torzskonyvi nyilvantartas alanyaival kapcsolatos hatdsagi bejegyzésre, torlésre,
modositasra és adatszolgaltatasra vonatkozo feladatokat;

j) biztositja a teriileti szervek torzskonyvezési feladatainak szakmai feliigyeletét, szakmai
tdmogatasat;

k) ellatja a nem csaladtamogatasi kifizetohely munkaltatok apdkat megilletd potszabadsaggal
Osszefiiggd koltségei jogosulatlan elszamolasa, igénybevétele kapcsan felmeriilé peres
tigyekben a jogi képviseletet.

(2) A Jogi és Torzskonyvi Féosztaly a mezogazdasagi €s vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo6 szervezeti egységek altal ellatott feladatokkal kapcsolatban:

a) a cselekményt észleld szervezeti egység részletes inditvanyara kezdeményezi a jogsértd
magatartasok elleni biintetdeljaras meginditasat, tovabba ellatja valamennyi biintetdiigy
nyilvantartasat, melyekben a Kincstart a sértett jogai illetik meg;

b) kozremiikddik a kiilsé szervektdl, illetve hatosagoktol az altala kezelt peres eljarassal
érintett tigyeket érinté megkeresésekre adando valaszok Osszeallitasaban.

8.2. SZABALYOZASI, KOORDINACIOS ES INFORMACIOS FOOSZTALY

42. § (1) Szabalyozasi, Koordinacids és Informacios Foosztaly
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1. részt vesz a Kincstart érintd jogszabalyok megfogalmazasaban, szakmai anyagainak
elokészitésében;

2. javaslatot tesz a Kincstar feladatkorébe tartozo iigyekben jogszabaly megalkotasara;

3. képviseli a Kincstart a kozigazgatasi egyeztetéseken;

4. ellatja a Kincstar tigyiratforgalmanak adminisztraciés, adatszolgaltatdsi és koordinacids
feladatait, beleértve az IIER-es iratkezelési feladatokat is;

5. végzi a Kincstar ligyviteli folyamatainak irdnyitasat, tamogatasat, koordindlasat és
feliigyeletét, valamint az ezzel Osszefliggd -elektronikus nyilvantartds szakmai
tamogatasat, koordinalasat és feliigyeletét;

6. mikodteti €s feliigyeli a Kincstarban a nyilt iratok kezelésével, irattarolasaval 6sszefliiggd
feladatokat, mikodteti és feliigyeli a kdzponti szerv nyilt irattarat;

7. elkésziti az ligyviteli tevékenység végzéséhez sziikséges belsd szabalyozé eszkozoket;

8. gondoskodik a postai  szolgdltatasok  igénybevételérdl, ellatja a  postai
levélkiildeményekkel —kapcsolatos érkeztetési, kiildeményfeladasi ¢és kézbesitési
feladatokat; ellatja a kozponti szerv szervezeti egységeinek expedidlassal Osszefiiggd
feladatait;

9. koordindlja a Kincstar milkodésével kapcsolatos kiilsé és belsd eldterjesztések,
jogszabalytervezetek véleményezését;

10. elokésziti a kiilfoldi ideiglenes kikiildetéseket, valamint Osszeallitja a kiilfoldi utazasi
tervet;

11. a Kincstar éves munka- és ellendrzési tervének elkészitéséhez €és végrehajtasahoz, ezen
beliil a terv teljesiilését bemutatd beszamolo elkészitéséhez kapcesolodo feladatok ellatasa,
az ezekkel kapcsolatos koordinacio elvégzése;

12. vezeti a Kincstar nevében alairasra jogosultak nyilvantartasat, a képviseleti nyilvantartast,
valamint elkészitteti, kiadja és nyilvantartja a Kincstar kdrbélyegzait;

13. ellatja a Kincstar szabalyzatainak, elndki utasitasainak, korleveleinek véglegesitésével,
kihirdetésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

14. gondoskodik a Kincstdr valamennyi szervezeti egységét érintd tajékoztatok belsd
elektronikus informécios portalon torténd megjelenitésérdl, részt vesz a belsd elektronikus
informécios portal fejlesztésében;

15. jogszabalyfigyelést végez;

16. engedélyezi az Elnoki Kabinet altal meghatarozott ki nem adhatd e-mail cimeken til az
igényelt funkcionalis e-mail cimek 1étrehozasat;

17. ellatja a Kincstar ellen6rzési nyomvonalainak, {igyrendjeinek, végrehajtasi, ellendrzési
kézikonyveinek nyilvantartasat, az éves feliilvizsgalatuk koordinaciojat.

(2) A Szabdlyozédsi, Koordindcios ¢€s Informaciés Foosztdly feladatai adat- ¢és
informécioszolgaltatassal kapcsolatban:

a) tajékoztatasi és jelentések Osszeallitdisdhoz kapcsolddd feladatok ellatdsa keretében
elvégzi a Kincstar szervezeti egységei altal rendelkezésére bocsatott részjelentésekbol,
illetve az altala kezelt adatokbol az eseti és rendszeres jelentések Osszeallitasat és az
ehhez sziikséges koordinacios feladatokat, tovabba kozremikodik a Kincstar miikodését
érintd intézményi beszamolok koordinalt 6sszeallitasaban;

b) a jogszabalyban meghatarozott szervektdl, illetve esetekre vonatkozé — nem kozérdekd,
illetve nem kozérdekbdl nyilvanos adatokat érinté — adatkérés esetén az érintett szervezeti
egység vagy egységek bevondsaval elokésziti az adatszolgaltatast;

c) ellatja a kozérdekd, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adatok Kincstar honlapjan valo
kozzétételével kapcsolatos adminisztrativ €s koordinacios feladatokat — az Elnoki Kabinet
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ala tartoz6 Kommunikacidos és Sajtd Foosztaly, valamint az adatvédelmi felelds
kézremikodésével —;

d) ellatja a NAV utolagos vallalatellenorzéssel kapcsolatos koordinacids €s adatszolgaltatasi
feladatokat;

e) a kozponti bizonylat-nyilvantartas vezetése, a hozza kapcsolodd jogcimnyilvantartas
folyamatos frissitése;

f) a Kincstdr kozleményeivel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok ellatdsa — a
Kommunikacids és Sajté Foosztallyal egyiittmiikddve.

8.3. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI JOGI FOOSZTALY

43. § (1) A Mez6gazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Jogi Féosztaly ellatja az egyes, az 1. fejezet 7. §-
aban meghatdrozott feladatokkal Osszefliggd jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérésével
kapcsolatos feladatot, amelyrdl tdjékoztatast ad a Kincstar elndke, a mezdgazdasagi ¢és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes €s a Kincstar érintett szervezeti egységei
részére.

(2) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Jogi Foosztdly a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek feladatkorébe
tartozo intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal osszefiiggésben az alabbi feladatokat latja el:

a) javaslatot tesz jogszabaly megalkotasara;

b) részt vesz jogszabalyok megfogalmazasaban, szakmai anyagainak eldkészitésében;

c) képviseli a Kincstart a kozigazgatasi egyeztetéseken;

d) jogszabalytervezetek, kiilsd és belsd eldterjesztések véleményezése, a véleményezési
folyamat koordinalasa;

e) palyazati felhivasok, kdzlemények, nyomtatvanyok tervezeteinek véleményezése;

f) belso szabalyozok (végrehajtasi kézikonyvek, utasitasok, korlevelek),
kovetelményjegyzékek tervezeteinek véleményezése, valamint dontés-, értesités- és egyeb
iratmintak el6készitése;

g) jogi vélemény, jogi allasfoglalas, tajékoztatas, tanacs adasa;

h) a Kincstar altal elsé fokon elbiralt iigyekben eseti kozremiikodés;

1) az atruhazott feladatot ellato, illetve szakértéi kozremiikodd szervezetekkel kdtendd
megallapodasok elokészitése, véglegesitése;

j) afeladatkorébe utalt tevékenységek kapcsan felmeriil6 egyéb feladatok végrehajtasa.

9. A HUMANPOLITIKAI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

44. § A Humanpolitikai Féosztaly
a) a vonatkoz6 jogszabdlyok alapjan ellatja a jogviszony létesitésével, fenntartdsaval és
megsziintetésével  kapcsolatos  feladatokat  (ezen  beliil:  Osszeférhetetlenség
megallapitasaval kapcsolatos feladatok, fontos ¢€s bizalmas munkakort betdltok
nemzetbiztonsagi ellendrzésével kapcsolatos feladatok, vagyonnyilatkozat-tétellel

kapcsolatos feladatok stb.);
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45.

46.

b) javaslatot tesz a szervezeti egységek engedélyezett Iétszamara, nyilvantartja az
engedélyezett, betoltott és iires allashelyeket;

c) gondoskodik a sziikséges human erdéforras biztositasarol;

d) koordindlja a teriileti szervek humanpolitikai tevékenységét, ellenérzi az egységes
munkaltatdi intézkedések végrehajtasat;

e) vezeti a  jogszabalyokban  meghatarozott  nyilvantartasokat  (kozszolgalati
alapnyilvantartas), jogszabalyok, illetve eseti megkeresés alapjan adatszolgaltatast teljesit
(Magyar Kormanytisztvisel6i Kar, NGM stb.);

f) kozremikodik a Kincstar 1étszam- és éves személyi juttatasok eldiranyzatanak
tervezésében, azok betartasanak ellenérzésében és a beszamolasi feladatokban;

g) ellatja a kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatos humanpolitikai feladatokat.

9.2. SZERVEZETFEJLESZTESI FOOSZTALY

§ A Szervezetfejlesztési Féosztaly

a) kialakitja a szervezet képzési rendszerét, ellatja a kotelezd tovabbképzéssel, képzéssel
kapcsolatos feladatokat, az egyéni képzési tervek alapjan Osszeallitja az intézmény éves
képzési tervét, megszervezi és koordinalja annak végrehajtasat;

b) kialakitja és fejleszti a joléti és szocialis juttatasok (kamatmentes munkaltatdi kolcson,
segélyezés stb.) rendszerét, ellatja a foglalkozas-egészségligyi szolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat;

c) részt vesz a munkaligyi panaszok kivizsgalasaban, a szakszervezeti érdekegyeztetésben,
valamint a munkaiigyi egyeztetésekben; kozremiikodik a Kormanytisztviseldi
Dontébizottsag eldtti ligyekben;

d) kidolgozza a humanpolitikai targyt belsd szabdlyozd eszkozoket, véleményezi a
foosztalyra érkezo szakmai anyagokat, eljarasrendeket;

e) mikddteti a kormanytisztviselok teljesitményértékelésének rendszerét, kidolgozza az
tigykezeldk, a munkaszerzddés alapjan foglalkoztatottak értékelésének elveit;

f) felméri a szervezet- és a személyi alloméany fejlesztésére vonatkozd igényeket, ezek
alapjan kompetencia-fejleszt6 tréningeket és programokat dolgoz ki és folytat le;

g) folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezetben zajlo folyamatok humanpolitikai hatasat,
javaslatot tesz az emberi er6forrasok optimalis felhasznalasara.

10. AZ ELLENORZESI IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

§ A Belso Ellendrzési Foosztaly

a) Osszeallitta a Kincstar hosszii tavi céljaival 0Osszhangban a kockazatelemzéssel
alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a Kincstar elndkének jovahagyasa
utan végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti megvalositasukat;

b) végrehajtja a bizonyossagot add €s tanacsado ellendrzési tevékenységeket;

c) tajékoztatja a Kincstar elnokét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attol valo
eltérésekrol;
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d) ellaitja a belsd ellendrzési utasitds kotelezd feliilvizsgdlataval ¢és folyamatos
karbantartasaval, a bels6 ellen6érzés szakmai szinvonalanak noévelése érdekében a hazai és
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardokon alapuld, szakmai-mddszertani anyagok
Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokat;

e) kialakit és mikddtet - az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok figyelembevételével - egy nyilvantartasi rendszert, amellyel az ellendrzési
jelentésben tett megallapitdsok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasat nyomon kdveti; figyelemmel kiséri azok megvalositasat, valamint
féléves gyakorisaggal tdjékoztatja a Kincstar elnokét az intézkedési tervek
megvalosulasarol;

f) elkésziti az éves ellendrzési jelentést, amelyet megkiild az irdnyitd szerv részére.

10.2. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI BELSO ELLENORZESEK FOOSZTALYA

§ (1) A Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Belso Ellendrzések Foosztalyanak feladata

a) az EMGA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési feladatok
ellatasa, beleértve az atruhazott feladatokat ellatd és egylittmikddd szervezetek
ellendrzését;

b) az EMVA-bol finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsd ellenérzési feladatok
ellatdsa, beleértve az atruhdzott feladatokat ellaté ¢és egyiittmikdodd szervezetek
ellenOrzését;

c) az EHA-bOl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési feladatok
ellatasa;

d) az AVOP ¢és az NDP végrehajtasanak miikodtetési idoszaka alatti belsd ellendrzések
ellatasa;

e) atagallami koltségvetésbol finanszirozott intézkedések végrehajtasanak belso ellendrzése;

f) a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési intézkedésekkel kapcsolatos horizontélis tAmogatasi
folyamatok belsd ellendrzése;

g) a mezdgazdasagi ¢és vidékfejlesztési tamogatasokhoz kapcsolddd informatikai belsd
ellendrzések elvégzése;

h) a Kincstar elndke altal elrendelt és a Féosztaly tevékenységi korébe tartozd soron kiviili
belso ellendrzések lefolytatasa;

1) a belso ellendrzési kézikonyv kotelezd feliilvizsgalataval és folyamatos karbantartasaval,
a belso ellendrzés szakmai szinvonalanak novelése érdekében a hazai és nemzetkozi belsd
ellenérzési standardokon alapuld, szakmai-moédszertani anyagok Osszeallitasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési belsd ellendrzések
vonatkozasaban;

j) a mezOgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez kapcsolodd belsd
ellendrzési politika kialakitasa és folyamatos aktualizélasa;

k) az éves és stratégiai tervezést megalapozd kockazatelemzés elkészitése a foosztaly
tevékenységére vonatkozoan;

1) a stratégiai és éves ellendrzési tervek, tovabba éves ellendrzési jelentések elkészitése a
Mezbgazdasagi €s Vidékfejlesztési Belsd Ellenorzések Fdosztilya tevékenységére
vonatkozoan,;

m) a belso ellendrzések monitoring €s nyilvantartasi rendszerének fejlesztése és mikodtetése
a Mezb6gazdasagi és Vidékfejlesztési Belsd Ellendrzések Foosztaly tevékenységére
vonatkozoan,;
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n) a 908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezetdségi nyilatkozatot
alatdmaszto belso ellendrzési jelentés elkészitése.

10.3. BELSO KONTROLLOK FOOSZTALYA

§ A Belsd Kontrollok Féosztalya

a) kozremiikodik a Kincstar belsd kontrollokkal kapcsolatos modszertani Utmutatoinak a
véleményezésében ¢€s azok modositasdban, amennyiben az a belsé kontrollok
megvalosulasanak szempontjabol indokolt;

b) nyomon kovetési rendszert miikodtet, a belsé kontrollrendszer miikodésérdl, illetve a
szervezet teljesitményérol, leterheltségérdl folyamatos vezetdi tajékoztatast ad, tovabba
figyelemmel kiséri a folyamatmenedzsment mérdszamokat és vezetdi riportot készit;

¢) gondoskodik az Allami Szimvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az iranyito
szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurdpai
Tamogatasokat Auditdldo Foigazgatosdg unids tdmogatds kincstari felhasznalasat
(Kincstar, mint kedvezményezett) célzo ellendrzéseinek koordinacidjarol;

d) biztositja a modszertani €s technikai tudast, amely a folyamatfejlesztés végrehajtasaban,
valamint a folyamatmodellezés elvégzéséhez (még nem modellezett folyamatok
felmérése, folyamatmodellek aktualizaldsa), folyamatmodellek naprakészen tartasdhoz,
valamint a folyamatfejlesztési kezdeményezések megfogalmazasanak tamogatdsahoz
sziikséges;

e) kialakitja és koordinalja a teriileti szervek bevonasaval a Kincstar kockazatkezelési és
szabalytalansadgkezelési  rendszerét;  szabalytalansdgokrél  nyilvantartast — vezet,
elemzéseket készit;

f) az integritds tanacsadot timogatva koordinalja az integritds keretrendszer egyes elemeit;

g) felelds az lizletmenet-folytonossagi terv kialakitasanak koordinalasaért;

h) a Kozos Ertékelési Keretrendszer (CAF) szerinti onértékelés megszervezése,
lebonyolitasa;

1) ellatja a belsé kontrollrendszerrel Gsszefiiggd belsé szabalyozok elkészitésével, illetve
aktualizaldsaval kapcsolatos feladatokat;

j) ellatja az OLAF vizsgalatokkal kapcsolatos koordinacios €s adatszolgaltatasi feladatokat;

k) a jelentési kotelezettség ala tartozo szabalytalansagokrol az Eurdpai Csalas Elleni Hivatal
(a tovabbiakban: OLAF) szdmara megkiildend6 szabalytalansagi jelentések ellendrzése és
rogzitése az OLAF elektronikus jelentési rendszerében, és a jelentésekrdl nyilvantartas
vezetése;

1) a jelentési kotelezettség ala nem tartozo, ligyfelek altal elkovetett szabalytalansagokrol
kifizetd ligynokségi szintli nyilvantartas vezetése;

m) a k) és 1) pont szerinti jelentések alapjan statisztikak és elemzések készitése;

n) kapcsolatot tart a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kézponti Hivatala OLAF Koordinécios
Irodaval, az FM-mel és a Miniszterelnokséggel feladatkorében eljarva.

11. A GAZDASAGI FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

11.1. INTEZMENYI GAZDALKODASI FOOSZTALY
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49. § Az Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly

1. elékésziti az intézmény eldzetes koltségvetési javaslatat, elemi koltségvetési javaslatat,
elfogadésa esetén a végleges elemi koltségvetését, amelyet elnoki jovahagyas utan
benyujt a feliigyeleti szerv iranyéba;

2. elvégzi a Kincstar gazdalkodasahoz kapcsolodo szamlazasi feladatokat;

3. nyilvantartast vezet a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, pénziigyi
ellenjegyzésre  és  utalvanyozasra  jogosult  kormanytisztviselokrél,  valamint
alairasmintajukrol;

4. kialakitja ¢és mikodteti a kotelezettségvallalasok nyilvantartasinak rendszerét,
gondoskodik a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének biztositasarol;

5. feldolgozza a beérkezd szallitdi szamldkat, gondoskodik a szamldk korméanyrendeletben
meghatarozott teljesitésigazolasra torténd eljuttatasardl, a szdmlak érvényesitésérol, ezt
kovetden utalvanyozasarol és kifizetésérol;

6. bonyolitja a napi pénzforgalmat, és mitkddteti a kozpontban a hazipénztart;

7. ellaitta az Emberi Erdéforrdsok  Minisztériuma ,,Hozzdjarulds a  lakossagi
energiakdltségekhez” elnevezésii fejezeti kezelésti eldiranyzat fokonyvi konyveléséhez
kapcsolodo pénziigyi, beszamolasi feladatokat;

8. ellatja az eurdpai uniés projektekhez kapcsolodd Tamogatasi Szerzodésekben foglalt
pénziigyi elszdmolasok készitésé¢hez kapcsolodo feladatokat;

9. kiils6 és belsd ellendrzések lefolytatasakor adatokat szolgéltat az ellendrzési szerveknek,
az ellendrzések megallapitasaira intézkedési tervet készit, és gondoskodik a hibak
megsziintetésérol;

10. elvégzi a Kincstar intézményére vonatkoz6 komplex ¢és teljes korti fokonyvi
bérkonyvelési feladatokat, vezeti a személyi juttatasokhoz kapcsolédd analitikus
kimutatasokat;

11.ellatja a kozponti szerv bériigyviteli feladatait, az intézmény kozterheinek és
egészségbiztositdsi  ellatdsainak  bevallasaval,  pénziigyi  elszdmolasaval  és
nyilvantartdsaval, valamint a cafetéria-juttatdsok elszamoldsaval kapcsolatos kdézponti
feladatokat; biztositja az intézmény adofolydszdmlajanak ellendrzését, egyeztetését a
hiteles és valos egyenlegek kimutatasa érdekében;

12. ellatja a pénziigyi tranzakcios illeték bevalldsaval, pénziigyi elszamolasaval ¢és
nyilvantartasaval kapcsolatos munkalatokat;

13. elkésziti és a feliigyeleti szerv felé benyujtja az éves intézményi koltségvetési beszamolot,
negyedévente a mérlegjelentéseket, havonta az idokozi koltségvetési jelentéseket,
valamint a zarszdmadasi korirat alapjan elkésziti a Kincstar szdveges ¢€s szamszaki
beszamolojat;

14. kialakitja a Kincstar intézményi szamviteli politikdjat, és elkésziti a hozza tartoz6 belsd
szabalyozd eszkozoket, ezeknek megfelelden elvégzi a kapcsolodd konyvelési
feladatokat;

15.a Létesitmény Gazdalkodasi Fdosztallyal kozosen elkésziti az intézményi szintll
selejtezési és leltarozasi belsd szabalyozd eszkozt, és elvégzik a szabalyozok altal
meghatarozott feladatokat;

16. figyelemmel kiséri az eldiranyzatok felhasznaldsanak alakuldsat, elvégzi azok sajat
hataskori modositasat;

17. nyilvantartja és konyveli a kamatmentesen nyujtott lakascéli munkaltatoi kdlesondket;
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18. miikddteti a szamviteli informacios rendszert, 6sszefogja a kiilsé és belso adatszolgaltatési
feladatokat;

19. elvégzi a Kincstar kezelésében 16v6 elkiilonitett allami pénzalap, a Wesselényi Miklos Ar-
¢s Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap miukodtetésével kapcsolatos pénziigyi, fokonyvi
konyvelési feladatokat, valamint eleget tesz szadmviteli beszdmolasi kotelezettségeinek.

11.2. LETESITMENYGAZDALKODASI FOOSZTALY

§ A Létesitménygazdalkodasi Foosztaly

1. elkésziti a Kincstar Iétesitménygazdalkodasaval kapcsolatosan a kozponti szerv
koltségvetésében szerepld dologi, felhalmozasi (kivéve: biztonsagi ¢€s informatikai)
kiadasok tervét;

2. ellendrzi a hataskorébe tartozo, kiils6 személyek munkavégzésével kapcsolatos
munkabiztonsagi eldirdsok betartasat, intézkedik a szemléken, bejardsokon tapasztalt
hianyossagok megsziintetésérol;

3. javaslatot tesz a létesitménygazdalkodassal 0sszefiiggo fejlesztésekre, korszerisitésekre;

4. elvégzi a Kincstar vagyonkezelésében allo épiiletek karbantartdsahoz és felujitasahoz
kapcsolodo épitési beruhazasok teljes kort, koltséghatékony lebonyolitasat;

5. elvégzi, tovabba a teriileti szervek tekintetében koordinalja a Kincstar ingatlanainak,
gépészeti berendezéseinek lizemeltetésével €s gondnoki tevékenységével Osszefiiggd
feladatokat, méri azok mindségét, igazolja a teljesitést;

6. felméri és nyilvantartja a Kincstar vagyonkezelésében 1évo épiiletek, valamint a Kincstar
altal bérelt vagy bérbe adott épiiletrészek miszaki paramétereit, aktualizdlja az
lizemeltetés soran tortént valtoztatasokat;

7. gondoskodik  valamennyi ilizemeltetési ¢és  kozmiiszolgaltatds  beszerzésérol,

lebonyolitasarol;

intézkedik az lizemeltetés €s karbantartas soran feltart hiAnyossagok megsziintetésérol;

. elvégzi a szabvanyokban és jogszabalyokban eldirt id6szakos feliilvizsgalatokat;

10. gondoskodik a Kincstar feladataihoz sziikséges tavkozlési szolgaltatasokrol, és vezeti az
azokkal 0sszefliggd nyilvantartasokat, a kozponti szervnél kezeli a telefonkdzpontot;

11. intézkedik a telefonkdzpontok szakmai ilizemeltetésérol, a bdvitések, karbantartasok,
fejlesztések, a mobiltelefonokkal kapcsolatos szakmai tevékenységek, az adatatviteli
megoldasok megrendelésérdl és az ezzel kapcsolatos pénziigyi, szamlaellenérzési és
nyilvantartési feladatokrol;

12.az informatikai szakteriilet igényeinek megfeleléen intézkedik az adatatviteli
Osszekottetések megrendelésérdl, athelyezésérdl, atviteli jellemzdinek megvaltoztatasarol;

13. teljesiti a kdzponti szervnél jelentkezd sokszorositasi, iratflizési igényeket;

14. gondoskodik a Kincstar vagyonkataszterének naprakész vezetésérol;

15. gondoskodik a Kincstar vagyonanak biztositasarol;

16. megszervezi a teriileti szervek kozremiikddésével a Kincstar épiileteinek takaritasat,
gondoskodik a takaritasi szolgaltatas beszerzésének kezdeményezésérdl, lebonyolitasarol;

17. a kozponti szervnél elvégzi, a teriileti szervek tekintetében koordinalja a gépjarmuvek
iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, a gépjarmii-nyilvantartast folyamatosan vezeti,
egylttmiikddve az lizemeltetést végzo teriileti szervekkel;

18. gépjarmiivet, sziikség esetén gépjarmiivezetdt biztosit az igényld szervezeti egységek
részére, gondoskodik a gépjarmiivek, illetve a benzinkartyak beszerzésérol;

o 0
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19. elvégzi, a teriileti szervek kozremiikodésével koordindlja a targyi eszkdzok és készletek
leltarozéasaval ¢€s selejtezésével kapcsolatos feladatokat;

20. végrehajtja a jovahagyott targyieszkOz- ¢és anyagbeszerzéseket, gondoskodik azok
tarolasardl, nyilvantartasarol, tizembe helyezésérol és aktivalasarol;

21. az eszkdzoket €s immateridlis javakat egységes analitikus nyilvantartd rendszerbe veszi,
leltari szdmos matricaval latja el, valamint nyilvantart6 kartonokat vezet;

22. miikddteti a kozponti szerv nyomtatvanyraktarat, iro- és irodaszerraktarat, valamint az
informatikai kellékanyag-raktarat;

23. biztositja a kozponti rendezvényekhez a helyszint, gondoskodik a helyiség
berendezésérdl, megrendeli a rendezvény lebonyolitasahoz sziikséges ellatasi, technikai
feltételeket;

24. intézkedik a rakodashoz, koltoztetéshez sziikséges munkaerd és eszkozok beszerzésérol, a
kdzponti szerv vonatkozasaban koordinalja azokat.
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3. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR
TERULETI SZERVEINEK FELADATAI

1. KOzPONTI UGYFELSZOLGALATI IRODA

1. § (1) A Kdzponti Ugyfélszolgalati Iroda a Heves Megyei Igazgatdsagon miikodik, illetékességi
terlilete Magyarorszag teljes teriilete.
(2) A Kozponti Ugyfélszolgélati Iroda az alabbi feladatokat latja el:
a) telefonos, elektronikus €s irasbeli tajékoztatast nyljt az tigyfelek részére az allampapir
forgalmazas intézményi szamlavezetés teriiletén;
b) telefonos, elektronikus és irasbeli tajékoztatast nyujt az tigyfelek részére elektronikus
kérésére az elektronikusan hitelesitett befizetési igazolasokat ismételten megkiildi;
c) az értékpapir kereskedési rendszeren keresztiil allampapir-forgalmazasi szolgaltatast nyujt
a vele telefonos kapcsolatba kertilt ligyfelek részére.
d) telefonos és irasbeli tajékoztatast nyljt az ligyfelek részére az elektronikus kapcsolattartas
polgari perben targykorében.

2. ALLAMHAZTARTASI IRODA
(VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

2. § (1) Az Allamhaztartasi Iroda koltségvetési feladatok tekintetében:

a) elvégzi a helyi Onkormanyzatok, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, a jogi
személyiségll tarsulasok, a térségi fejlesztési tanidcsok és koltségvetési szerveik elemi
koltségvetéseinek, éves koltségvetési beszamoloinak, 1dokozi koltségvetési  és
mérlegjelentéseinek tartalmi és szamszaki feliilvizsgalatat és a K11 rendszerben torténd
jovahagyasat, tovabba az ezekhez kapcsolodo birsagokkal Gsszefiiggo, a teriileti szervek
altal ellatando feladatokat;

b) elvégzi a kozponti koltségvetésbél a helyi onkormanyzatokat megilletd, altalanos
mukodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodd tdmogatasok, tovabba koltségvetési
tamogatasok igénylésével, évkozi modositasaival, elszdmolasaval, visszafizetésével
kamatfizetési kotelezettségével, részletfizetési kérelmével kapcsolatos feliilvizsgalati és
feldolgozasi feladatokat, a feliilvizsgalat soran a tdmogatasra vald jogosultsag feltételeit a
helyszinen is ellendrzi;

c) ellatja a humanszolgaltatasokat nyujté egyhazi €s nem allami, nem helyi dnkormanyzati
intézmények fenntartdit megilletd allami tdmogatdsok megallapitasaval, folyositasaval,
koztartozasainak nyomon kovetésével, adatszolgaltatasaval, elszamolasaval és
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

d) ellatja a tdmogatasi, illetve finanszirozasi szerz0dés alapjan szocidlis €s gyermekjoléti
szolgaltatast nyujto, valamint szocidlis foglalkoztatast szervezd fenntartok részére nyujtott
tamogatasok folyositasaval, koztartozasainak nyomon kovetésével, adatszolgaltatasaval és
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;
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e) figyelemmel kiséri a helyi Onkorméanyzatok tdmogatdsi eldiranyzatainak ¢és azok
modositasanak, valamint teljesitésének valtozasait, az eldiranyzat valtozasokrol
tajékoztatja a helyi 6nkormanyzatokat;

f) vezeti a kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdst az Oonkorményzati alrendszerbe tartozo
torzskonyvi jogi személyek tekintetében, kérelemre igazolast, kivonatot ad ki;

g) részt vesz a helyi dnkorményzatok nettd finanszirozasanak lebonyolitasaban, beszerzi a
tamogatasok folyositdsdhoz a helyi és helyi nemzetiségi dnkorményzatok felhatalmazo
leveleit €s azokat eredeti példanyban tovabbitja a kdzponti szerv részére, tovabbitja a
helyi Onkorményzatok fizetési szamldjaval szemben benyujtott beszedési megbizas
visszavonasa iranti kérelmeket a kzponti szerv részére;

h) részt vesz a helyi és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint a 100%-o0s
Oonkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok adossagot keletkeztetd ligyleteihez
torténd kormanyzati hozzajarulds engedélyeztetésének folyamataban.

(2) Az Allamhaztartasi Iroda ellatja a telepiilési Gnkormanyzatok hataskorébe tartozo adokkal és
adok modjara behajtandd koztartozasokkal, az ipartizési adoval kapcsolatos adatszolgaltatas
Osszesitését. Ellenérzi a telepiilési Onkormanyzatok altal szolgaltatott adatok alapjan a
gépjarmiado kozponti koltségvetés és telepiilési Onkormanyzatok kozotti megosztasat.
Tovabbitja a helyi ¢és gépjarmiadd informatikai rendszer kozpontilag kiadott
programmodositasait, dokumentacioit, sziikség esetén segitséget nyujt a program
miikddtetésében. Szakmai tandcsadast nyujt a telepiilési onkormanyzatok adotligyi munkajahoz.
(3) Az Allamhaztartasi Iroda a helyi és helyi nemzetiségi énkormanyzatokkal vald szakmai
kapcsolatai tekintetében:

a) az onkormanyzati ingatlanvagyon-kataszterre vonatkoz6 adatszolgaltatast feldolgozza ¢€s
tovabbitja;

b) részt vesz a helyi onkorményzatok addssagrendezési eljarasaval kapcsolatos feladatokban;

c) tovabbitja a kozponti szerv altal biztositott fokonyvi és analitikus programok
programmodositasait, dokumentacioit, tajékoztatast ad a programverziok elérhetdségérdl,
sziikség esetén segitséget nyljt a programok szakmai mukodtetésében;

d) szakmai tanidcsadést nyujt a helyi €s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok és koltségvetési
szervek munkdjahoz, a szakmai ismeretek bOvitése érdekében értekezleteket,
tovabbképzéseket, oktatasokat szervez.

(4) Az Allamhaztartasi Iroda ellitja az Aht-ban meghatirozott, a helyi 6nkorményzat,
nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs és az altaluk iranyitott koltségvetési
szerv konyvvezetési kotelezettségének szabalyszerliségére, az altaluk készitett idokozi
koltségvetési jelentések, idokozi mérlegjelentések szabalyszeri teljesitésének vizsgalatara,
valamint az éves koltségvetési beszamold készitésekor a megbizhato €s valos 0sszképet biztositd
konyvvezetés érvényesiilésének vizsgalatara irdnyulo kincstari ellendrzési feladatokat.

(5) Az Allamhaztartasi Iroda részt vesz az onkormanyzati ASP rendszerhez kapcsol6do feladatok
ellatasaban.

(6) A Budapesti és Pest Megyei Allamhaztartasi Iroda az (1)-(5) bekezdésben foglaltakon kiviil
figyelemmel kiséri az allamhaztartas informacidés rendszerében az orszagos nemzetiségi
onkormanyzatok adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridon tili vagy nemteljesitését és kiillon
eljarasrendben meghatarozottak szerint hatosagi eljarasi cselekményeket végez.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 6945

3. ALLAMPENZTARI IRODA
(VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

3. § (1) Az Allampénztari Iroda az intézményi szamlavezetéssel kapcsolatban:

a) vezeti a kincstari korbe tartozd intézmények és pénzforgalmi szamlatulajdonosok
szamlait, lebonyolitja a belsd ¢és kiilsd kori forgalmat, ellatja a kapcsolodod pénziigyi
szolgaltatasokat;

b) ellatja a szamlaforgalomhoz kapcsolodo készpénzforgalmi feladatokat;

(2) Az Allampénztari Iroda az allampapir-forgalmazassal, bankkartya-elfogadassal kapcsolatban:

a) részt vesz a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok elsddleges, illetve masodlagos
forgalmazasaban, vezeti az tlgyfelek értékpapir-nyilvantartasi szamlait, ellatja a
kifizetéhelyi feladatokat;

b) teljesiti az eldirt adatszolgaltatési és jelentésadasi kotelezettségeket.

(3) Az Allampénztari Iroda a pénztarszolgélattal kapcsolatban:

a) ellatja a pénztarszolgalati feladatokat, a készpénzallomanyok feldolgozasat és kezelését;

b) fizikai értékpapirokat és letéteket kezel, valamint azok, tovabba a készpénzallomanyok
tekintetében értéktarat kezel;

c) teriileti szervenként valutapénztarat mitkodtet.

(4) A hazai palyazatos, illetve vis maior tdmogatasok pénziigyi lebonyolitasaval ¢&s
koveteléskezelésével kapesolatban az Allampénztari Iroda:

a) ellatja a decentralizalt helyi Onkormanyzati fejlesztési programokhoz kapcsolodo
szerz6désmodositasi és ellendrzési feladatokat;

b) tajékoztatja a timogatottat a tdimogatas igénylésével kapcsolatos eljarasrol €s eldirasokrol,
konzultacidt biztosit a timogatottaknak (ligyfél-tajékoztatas, tigyfélfogadas);

c) befogadja a tdmogatas igényléséhez sziikséges elszdmolasokat, pénziigyileg ¢és
szamszakilag ellendrzi a finanszirozasi feltételek teljesiilését, és kezdeményezi a
tamogatas lehivasat;

d) az egyes megbizasi szerzodésekben foglaltaknak megfelelden eldzetes, kozbenso, utd-,
kotelezettségvallalas- €és zaro ellendrzést végez;

e) egyes céleldiranyzatok esetében elkésziti a szerzddéseket ¢és azok maodositasait,
gondoskodik a palyazo, illetve a dontéshozo altal torténd alairasarol;

f) egyes céleldiranyzatok esetében kapcsolatot tart a dontéshozoval, illetve tertileti
szerveivel;

g) egyes céleldiranyzatoknal nyilvantartja a dontéshozo rendelkezésére allo tamogatasi
keretet, keretmaradvanyt egyeztet;

h) kozremiikodik az eldiranyzat-gazdak, megbizok, kozremtikodok altal igényelt rendszeres
vagy eseti adatszolgaltatasok teljesitésében.

(5) Az Allampénztari Iroda a fentieken til

a) ellatia a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését
kovetden fennmaradd, a Magyar Allamkincstarral, mint a megsziint Alap kezeldjével
megkotott €s hatalyban levo kartalanitasi szerzodésekkel kapcsolatos feladatokat;

b) elvégzi a lakossagi vezetékesgaz-fogyasztas és tavhofelhasznalas szocialis tdmogatasaval
kapcsolatos dokumentum alapu és helyszini ellendrzést;

c) ellatja a fedezetkezelésbol adodo feladatokat;

d) ellatja a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatdsahoz nytjthato
koltségvetési tiamogatasban részesiilé munkaltatok ellendrzését;
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e) ellatja a munka torvénykonyvérdl szold térvény hatdlya ald tartozd munkaltatok apat
megilletd potszabadsaggal Osszefiiggd koltségei megtéritésével kapcsolatos ellendrzési és
egy¢b feladatokat;

f) egyedi megallapoddsok alapjan ellatja a kincstari korbe tartozod intézmények altal a
munkavallalok részére nyujtott lakdscélu tamogatasok kezelésének feladatait;

g) ellatja az orszaggytlési képviseldk valasztdsa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl
sz016 jogszabalyban eldirt feladatokat;

h) cégfigyelést végez a tamogatott atalakuldsara, valamint cs6d-, felszamolasi vagy
végelszamolasi eljarasara vonatkozoan ¢€s a koztartozasa teriiletén.

(6) A Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag Allampénztari Irodaja kivételével, az Allampénztari
Iroda ellatja a Tertilet- és Telepiilésfejlesztés Operativ Program lebonyolitasaval kapcsolatos, az
Irdnyitdé Hatésaggal kotott egyiittmikodési megallapodasban rogzitett megyei szintll
kozremitkddo szervezeti feladatokat.

(7) A Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag Allampénztari Irodaja kivételével, az Allampénztari
Iroda ellatja a Regionalis Operativ Programok lebonyolitasaval kapcsolatban a jogszabalyban
meghatarozott és az Iranyitd Hatosaggal kotott egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett
megyei szintll kozremitkodo szervezeti feladatokat.

4. § A Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag Allampénztari Irodaja a 3. § rendelkezésein kiviil:

a) vezeti a nemzetgazdasagi szamléakat;

b) devizaszamlat vezet a nemzetkozi szerzOdések alapjan a magyar allam, illetve a kincstari
tgyfelek részére nyujtott tamogatdsokhoz, palydzatokhoz, épittetdi fedezetkezeléshez
kapcsolodoan, és lebonyolitja a devizaforgalmat;

c) ellatja a hatosagi letétek fogadasaval, feldolgozasaval, drzésével kapcsolatos feladatokat,
valamint valuta- és forintkifizetést teljesit, gondoskodik annak pénziigyi rendezésérdl;

d) ellatja tovabba a Kincstar valutaforgalmazasi tevékenységének lebonyolitasahoz
sziikséges valuta beszerzésével, valamint a valutafelesleg eladasaval kapcsolatos
tizletkotdi feladatokat.

4. ILLETMENY-SZAMFEJTESI IRODA
(VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

5. § Az llletmény-szamfejtési Iroda a kozpontositott illetményszamfejtés keretében a
jogszabalyokban és belsO szabalyozo eszkozokben foglaltak szerint, a koltségvetési szervek és a
Kincstarral kotott megallapodas alapjan egyéb szervek, intézmények tekintetében:

a) kozremikodik a személyi juttatasok szamfejtésében, az adok és jarulékok
megallapitasaban;

b) ellatja a tarsadalombiztositasi kifizetohelyi feladatokat;

c) teljesiti a foglalkoztatd, adozas rendjérél szold 2003. évi XCII. torvény 16. § (4)
bekezdése szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettségét (biztositotti bejelentés);

d) érvényesiti a személyi juttatdsokat terheld letiltasokat, levonasokat, kozvetlen birdsagi
felhivasokat, ellatja az onkéntes kolcsonds biztositd pénztari szamlakat érintd fizetési
kotelezettségek megallapitasaval kapcsolatos feladatokat;

e) ellatja a személyi jovedelemadozassal Osszefliggd, a személyi jovedelemado
megallapitasaval és elszamolasaval kapcsolatos foglalkoztatéi, kifizetéi feladatokat,
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gondoskodik a havi ado- és jarulékbevallas javitasarol, a havi szamfejtés adataival valo
egyez0seégrol;

f) adatot szolgaltat a koltségvetési szervek bér- ¢és munkaiigyi, statisztikai
adatszolgaltatdsadhoz, valamint a létszam- ¢és bérgazdalkodasi informdacios rendszer
miikodtetéséhez;

g) ellatja a kozpontositott illetményszamfejtd programot hasznald szervek, intézmények
szakmai koordinalasat az Illetmény-szamfejtési Féosztaly irdnyitasaval.

5. PENZUGYI ES KOORDINACIOS IRODA
(A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG KIVETELEVEL
VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

6. § (1) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda a teriileti szerv mitkddtetésével kapcsolatos feladatok
vonatkozasaban:

a) a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéseéhez ¢és a koltségvetés
végrehajtasahoz igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a Kdzpont részére;

b) ellatja az illetményszamfejtéshez kapcsolodo jelentdfeleldsi és cafetéria-nyilvantartasi
feladatokat;

c) a teriileti szerv kincstari kartyafedezeti szamlajaval Osszefiiggd pénziigyi elszamolasokat
elkésziti €s tovabbitja a Kozpont részére;

d) gondoskodik a teriileti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozod pénziigyi feladatok
ellatasarol;

e) ellatja a terlileti szerv hasznalatdban 1évd épiiletek és gépjarmivek ilizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat; ellatja az épiiletgondnoki feladatokat;

f) vezeti a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszk6zok leltarozasaval
¢s selejtezésével kapcsolatos feladatokat;

g) a teriileti szerv miikodéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegylijti és tovabbitja a
Kozpont részére.

(2) A Pénziigyi és Koordinacidos Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziigyi

lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetése feladatokat;

b) ellatja az donkorményzatok €s intézményeik nettd finanszirozadsdhoz kapcsolodo forgotdke
megallapitasaval €s a fedezet biztositasaval jaro feladatokat;

c) ellatja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattarak karbantartasat
(kivéve a kedvezményezett adattarat), vezeti a valtozasokat;

d) konyvelés zardsa utdn egyezteti a konyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi
konyvelésfinanszirozas adatait a bérszamfejtés kiilonb6z6 munkafolyamataiban késziilt
0sszesito kimutatasokkal,

e) a havi 08-as adobevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi Osszesitokkel
valamennyi szamfejtési korbe tartoz6 adéoszamra vonatkozoan;

f) a javitott adobevallasokat tovabbitja a kozponti koltségvetési szervek, illetve az egyhazi
intézmények, tovabba a nemzetiségi onkormanyzatok felé;

g) ellatja a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozasahoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi tevékenységet;

h) az onkormdnyzati és OEP-korre, a kdzponti koltségvetési szervek vonatkozasaban, azok
meghatalmazottjaként az adohatosag felé elektronikusan tovabbithatd 08-as bevallasokat



6948 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

benytjtja az ado- €s jarulékkotelezettségekrol, illetve a nemzetiségi onkormanyzatoknak,
térségi fejlesztési tanacsoknak, valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez
megallapodas alapjan csatlakoz6, allamhaztartdsba nem tartozod szervnek, szervezetnek
elkésziti s résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benytjtandé bevallasokat;

1) végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutalasat
az Elektra-program segitségével; valamint végzi az 6nkéntes kdlcsonds biztositd pénztari
munkaltatdi hozzajarulasok atutaldsat;

j) egyezteti a konyvelésfinanszirozas adatait az dnkormanyzatok és a kozponti koltségvetési
szervek netto finanszirozasi adataival,

k) havonta feladast készit az Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly részére a szakmai és egyéb
megallapodasok alapjan a szdmlazandoé tételekrdl;

1) egyezteti a teriileti szerv meghatalmazottjaként az Onkormanyzati és az OEP-kor
tekintetében az adofolyoszamléakat.

(3) A Pénziigyi ¢és Koordinacidos Iroda a gyermek sziiletése esetén az apat megilletd
potszabadsaggal kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:

a) nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilletd potszabadsaggal
Osszefiiggd koltségek megtéritése irant kérelmet benyujtdé munkaltatokrol; formai,
jogszabalyban eldirt tartalmi és O0sszegszerl ellendrzést végez a benyujtott munkaltatoi
igények befogadasakor; ellatja a folydsitassal kapcsolatos feladatokat; havonta adatot
szolgaltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozoan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrol €s azok
kozterheirol,

b) ellatja a gyermek sziiletése esetén az apat megilletd potszabadsaggal kapcsolatos
pénziigyi ¢és konyvelési feladatokat;

c) elldtja a csaladtamogatas, a fogyatékossdgi tdmogatds és a vakok személyi jaradéka
pénziigyi teljesitésével kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozo
adatszolgaltatasok, kiilsé szervek altali megkeresések teljesitését.

(4) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda a koordinacids jellegli feladatok vonatkozasaban:

a) szervezi ¢és ellendérzi a jogszabalyokban, jelen Szabdlyzatban, a kdozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, mds jogi eszkozokben ¢és a belsd szabalyozo
eszkdzokben meghatarozott feladatok pontos, szakszerti €s jogszerli végrehajtasat;

b) figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, szabalyozast igényld esetekben gondoskodik
a sziikséges igazgatdi utasitds elokészitésérdl, egyeztetésérdl, modositasarol, alairasra
torténo felterjesztésérol;

c) gondoskodik a teriileti szerv iigyrendjével kapcsolatos koordinaciés feladatok
szervezéseérol és végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek Osszehivasardl és lebonyolitdsanak
megszervezes€rol, igény szerint az emlékeztetok elkészitéserdl;

e) ellatja a teriileti szerv titkarsagi feladatait;

f) ellatja a teriileti szerv jogi képviseleti €s jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

g) ellatja a tertileti szerv adatvédelmi feladatait;

h) ellatja a teriileti szerv oktatési, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

1) gondoskodik a kiadmanyozasi jogosultsagok ¢és korbélyegzok, valamint a
munkabélyegzOk naprakész nyilvantartasarol;

J) kozremiikodik a teriileti szervet érintd munkavédelmi, tizvédelmi és biztonsagi feladatok
ellatasaban,;

k) koordinalja a szabalytalansagok kezelésével osszefiiggd feladatokat.
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(5) A Pénziigyi és Koordinacios Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teriileti szerv kormanytisztviseldi, kormanyzati iigykezel6i és munkavallaloi
vonatkozasaban a jogviszony létesitésével, megsziintetésével, valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd egyéb - vagyonnyilatkozattal, Osszeférhetetlenséggel, szocialis és joléti
juttatdsokkal, mindsitéssel, beiskolazassal kapcsolatos elokészitdi, szervezdi ¢és
végrehajtasi - feladatokat;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriileti szerv létszdmgazdalkodasat, ezen beliil
gondoskodik a teriileti szerven beliili allashelyek naprakész nyilvantartasrol, a sziikséges
munkaerd-atcsoportositasokrol, a sziikséges munkaltatoi intézkedések hataridére torténd
elokészitésérol, a létszamgazdalkodasra vonatkozd mindenkori szabalyok betartasat
ellendrzi;

c) részt vesz a személyi juttatdsok tervezésében, a koltségvetési év soran a kdzponti
szabalyok betartdsa mellett javaslatot tesz személyi Osztonzésre szolgald keretek
felhasznalasara.

(6) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda az iratkezelési feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teriileti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozo jogszabalyi, valamint belsd
szabalyoz6 eszkozok rendelkezései alapjan;

b) megszervezi az iratok, mas postai kiilldemények érkeztetésének, atvételének, iktatasanak,
az irattarak kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

c) kezeli a panasziigyeket, gondoskodik azok igazgatoi titkdrsdgon torténd iktatasarol,
érdemi kivizsgalasarol, a megfeleld, pontos valaszok megadésarol.

(7) A belsé kontrollrendszer részeként a Pénziigyi ¢s Koordindciés Iroda teriileti szinten
miikodteti az altalanos monitoring rendszert, amely feladat ellatasa keretében:

a) adatgyujtést végez;

b) egyezteti az adatszolgéltatdsokat és az indokolasokat az irodakkal,

c) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentalasat;

d) javaslatot tesz a monitoring rendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

(8) A Pénziigyi ¢s Koordinacios Iroda gondoskodik a kiilsé ellen6rzd szervek altal a teriileti
szervnél lefolytatott kiilsd ellendrzések Kincstart érintd megallapitasainak, javaslatainak,
valamint ennek alapjan késziilt intézkedeési terveinek nyilvantartasarol.

(9) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda — az illetményszamfejtd hellyel egylittmiilkddve — részt
vesz a teriileti szerv kormanytisztviseldi, kormanyzati iigykezel6i és munkavallaloi
vonatkozdsdban — a kozpontositott illetményszamfejtés keretében — a személyi juttatdsok
szamfejtésében.

(10) A Pénziigyi és Koordinacidés Iroda ellatja a lakossagi vezetékes gazfogyasztas ¢&s
tavhofelhasznalas szocidlis tdmogatasarol szolo 289/2007. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan
jogosulatlanul igénybe vett timogatasok vonatkozisaban az allami addhatdsagnal folyamatban
1év0 végrehajtasi eljarasokkal kapcsolatban felmeriild feladatokat.

6. PENZUGYI, GAZDALKODASI IRODA

(A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

7. § (1) A Pénziigyi, Gazdalkodasi Iroda a teriileti szerv mukodtetésével kapcsolatos feladatok
vonatkozéaséaban:
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a) a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéséhez és a koltségvetés
végrehajtasahoz igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a Kozpont részére;

b) ellatja az illetményszamfejtéshez kapcsolodo jelentdfeleldsi és cafetéria-nyilvantartasi
feladatokat;

c) a teriileti szerv kincstari kartyafedezeti szamldjaval osszefliggd pénziigyi elszdmolasokat
elkésziti, és tovabbitja a Kdzpont részére;

d) gondoskodik a teriileti szerv gazdéalkodasi hataskorébe tartozd pénziigyi feladatok
ellatasarol;

e) ellatja a terilileti szerv hasznalatdban 1évd épiiletek és gépjarmivek iizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat; ellatja az épiiletgondnoki feladatokat;

f) vezeti a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszk6zok leltarozasaval
¢s selejtezésével kapcsolatos feladatokat, valamint a készletgazdalkodasi feladatokat;

g) a teriileti szerv miikodéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegylijti és tovabbitja a
Kozpont részére.

(2) A Pénziigyi, Gazdalkodasi Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi
feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

b) ellatja az dnkormanyzatok és intézményeik nettd finanszirozasahoz kapcsolodo forgotoke
megallapitasaval €s a fedezet biztositasaval jaro feladatokat;

c) ellatja az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattdrak karbantartasat
(kivéve a kedvezményezett adattarat), vezeti a valtozasokat;

d) konyvelés zardsa utdn egyezteti a konyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi
konyvelésfinanszirozas adatait a bérszamfejtés kiilonbozé munkafolyamataiban késziilt
Osszesit6 kimutatasokkal;

e) a havi 08-as adobevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi Osszesitokkel
valamennyi szamfejtési korbe tartoz6 adészamra vonatkozoan;

f) a javitott adobevallasokat tovabbitja a kozponti koltségvetési szervek, illetve az egyhazi
intézmények, tovabba a nemzetiségi onkormanyzatok felé;

g) az onkormanyzati ¢s OEP-korre, a kozponti koltségvetési szervek vonatkozasaban, azok
meghatalmazottjaként az adohatosag felé elektronikusan tovabbithatd 08-as bevallasokat
benyujtja az ado- és jarulékkotelezettségekrol, illetve a nemzetiségi 6nkormanyzatoknak,
térségi fejlesztési tanacsoknak, valamint a kozpontositott illetményszamfejtéshez
megallapodas alapjan csatlakozo, allamhaztartasba nem tartoz6 szervnek, szervezetnek
elkésziti s résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benytjtandé bevallasokat;

h) ellatta a kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozasdhoz kapcsolodo
adatszolgaltatasi tevékenységet;

1) végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutalasat
az Elektra-program segitségével; valamint végzi az 6nkéntes kdlcsonds biztositd pénztari
munkaltatdi hozzajarulasok atutaldsat;

j) egyezteti a konyvelésfinanszirozas adatait az dnkormanyzatok és a kozponti koltségvetési
szervek nettd finanszirozasi adataival;

k) havonta feladast készit az Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly részére a szakmai és egyéb
megallapodasok alapjan a szdmlazandoé tételekrdl;

1) egyezteti a teriileti szerv meghatalmazottjaként az Onkorményzati és az OEP-kor
tekintetében az adofolyoszamléakat.

(3) A Pénziigyi, Gazdalkodasi Iroda a gyermek sziiletése esetén az apat megilletd
potszabadsaggal kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban:
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a) nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilletd potszabadsaggal
Osszefliggd koltségek megtéritése irant kérelmet benyujtdé munkaltatokrol; formai,
jogszabalyban eldirt tartalmi és 0sszegszert ellendrzést végez a benyujtott munkaltatoi
igények befogadasakor; ellatja a folyodsitassal kapcsolatos feladatokat; havonta adatot
szolgaltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozosan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrol és azok
kozterheirol,

b) ellatja a gyermek sziiletése esetén az apat megilletdé potszabadsaggal kapcsolatos
pénziigyi ¢€s konyvelési feladatokat;

c) ellatja a csaladtamogatéas, a fogyatékossagi tamogatas és a vakok személyi jaradéka
pénziigyi teljesitésével kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6z6 idészakra vonatkozo
adatszolgaltatasok, kiilsé szervek altali megkeresések teljesitését.

7. KOORDINACIOS IRODA
(A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

8. § (1) A Koordinacios Iroda a koordinacios jellegili feladatok vonatkozasaban:

a) szervezi ¢és ellen6érzi a jogszabalyokban, jelen Szabalyzatban, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, mas jogi eszkozokben ¢és a belsd szabalyozo
eszkozokben meghatarozott feladatok pontos, szakszerii €s jogszerli végrehajtasat;

b) figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, szabalyozast igényld esetekben gondoskodik
a sziikséges igazgatoi utasitas elokészitésérdl, egyeztetésérdl, modositasardl, alairasra
torténd felterjesztésérol;

c) gondoskodik a teriileti szerv iigyrendjével kapcsolatos koordinaciés feladatok
szervezéserdl és végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek Osszehivasarol és lebonyolitasanak
megszervezeserol, igény szerint az emlékeztetok elkészitésérol;

e) ellatja a tertileti szerv titkarsagi feladatait;

f) ellatja a tertileti szerv jogi képviseleti €s jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

g) ellatja a tertileti szerv adatvédelmi feladatait;

h) ellatja a teriileti szerv oktatési, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

1) gondoskodik a kiadméanyozasi jogosultsdgok és korbélyegzok naprakész nyilvantartasarol;

J) kozremiikodik a teriileti szervet érintd munkavédelmi, tizvédelmi és biztonsagi feladatok
ellatasaban.

(2) A Koordinécios Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teriileti szerv kormanytisztviseldi, kormanyzati iigykezel6i és munkavallaloi
vonatkozasaban a jogviszony létesitésével, megsziintetésével, valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd egyéb — vagyonnyilatkozattal, Osszeférhetetlenséggel, szocidlis és joléti
juttatdsokkal, mindsitéssel, beiskoldzassal kapcsolatos elokészitdi, szervezdi és
végrehajtasi — feladatokat;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriileti szerv létszdmgazdalkodasat, ezen beliil
gondoskodik a teriileti szerven beliili allashelyek naprakész nyilvantartasrol, a sziikséges
munkaerd-atcsoportositasokrol, a sziikséges munkaltatdi intézkedések hataridére torténd
elokészitésérol, a létszamgazdalkodasra vonatkozd mindenkori szabalyok betartasat
ellendrzi;
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c) részt vesz a személyi juttatdsok tervezésében, a koltségvetési év soran a kdzponti
szabalyok betartasa mellett javaslatot tesz személyi Osztonzésre szolgald keretek
felhasznaldsara.

(3) A Koordinaciods Iroda az iratkezelési és ligyfélszolgalati feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a teriileti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozd jogszabalyi, valamint belsd
szabalyoz6 eszkozok rendelkezései alapjan;

b) megszervezi az iratok, mas postai kiildemények érkeztetésének, atvételének, iktatasanak,
az irattarak kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

c) kezeli a panasziigyeket, gondoskodik azok igazgatdi titkarsagon torténd iktatasarol,
érdemi kivizsgalasarol, a megfeleld, pontos valaszok megadasarol.

(4) A belsé kontrollrendszer részeként a Koordinacidos Iroda teriileti szinten mukodteti az
altalanos monitoring rendszert, amely feladatellatasa keretében:

a) azellendrzési igazgato altal kozzétett modszertani itmutatok alapjan adatgytjtést végez;

b) egyezteti az adatszolgaltatasokat és az indokolasokat a szakmai irodakkal;

c) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentéalasat;

d) javaslatot tesz a monitoring rendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

(5) A Koordinaciés Iroda gondoskodik a kiilsé ellendrzé szervek altal a teriileti szervnél
lefolytatott kiilso ellendrzések Kincstart érintd megallapitasainak, javaslatainak, valamint ennek
alapjan késziilt intézkedési terveinek nyilvantartasarol.

(6) A Pénziigyi és Koordinacids Iroda — az illetményszamfejté hellyel egylittmiitkddve — részt
vesz a teriileti szerv kormanytisztviseldi, kormdanyzati iigykezel6i és munkavallaloi
vonatkozasdban — a kozpontositott illetményszamfejtés keretében — a személyi juttatdsok
szdmfejtésében.
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4. fiiggelék

A TERULETI SZERVEK SZERVEZETI FELEPITESE
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7. fliggelék

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI
A MAGYAR ALLAMKINCSTARBAN

1. § Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL. torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a
kormanytisztviseld, aki O©nalléan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult

(1) kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben:
a) az Onkormanyzati Féosztaly hatiskorébe tartozd masodfokt eljarasokkal, birosagi
tigyekkel kapcsolatos dontés-eldkészitésre jogosult kormanytisztviseloi,
b) a Jogi és Torzskonyvi Foosztaly a torzskonyvi jogi személyek kozhiteles és nyilvanos
torzskonyvi nyilvantartasat végzé kormanytisztviseloi;

(2) kozbeszerzési eljaras soran:
a) alJogi és Torzskonyvi Féosztaly kozbeszerzési eljarasban részt vevo jogtanacsosai,
b) az Elndki Kabinet kozbeszerzési eljarasban  kozremiikddé  valamennyi
kormanytisztviseldje,
c) akozbeszerzési eljarasokban kozremiikodo tovabbi kormanytisztviselok;

(3) feladatai ellatasa soran a koltségvetési vagy egyeb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagy Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint az elkiilonitett allami
pénzalapok, a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok az Onkorményzati pénziigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében:

a) az ellendrzési igazgatd irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységeken dolgozd belsd
ellendr, informatikai belsd ellendr kormanytisztviseldi,

b) az Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly azon kormanytisztvisel6i, akik a bankszamlak
felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkeznek,

c) az Illetmény-szamfejtési Foosztaly hataskorébe tartozo feladatok ellatasat végzo
kormanytisztviseldi,

d) az Allamhaztartasi Iroda helyi 5Snkormanyzatok kozponti koltségvetési kapcsolatokbol
szarmazo forrasai megallapitasaval, adatszolgaltatasaval, folyodsitasaval megbizott,
valamint a forrasok igénybevételének ¢és elszdmolasanak szabalyszerliségét
feliilvizsgal6 kormanytisztviseldi,

e) az Allamhaztartasi Iroda humanszolgaltatast nyujtdo nem allami intézmények allami
tamogatasaval  kapcsolatos  folyodsitasi és  ellenérzési  feladatokat  ellatod
kormanytisztviseldi,

f) a gazdalkodas ellendrzésére jogosult kormanytisztviselok,

g) Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezeld Fdosztaly azon kormanytisztviseldi, akik a
bankszamlak felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkeznek;

h) A Helyszini Ellen6rzési Fdosztaly ellendrzési szakreferens, vezetd ellendrzési
szakreferens munkakorben dolgozo kormanytisztviseloi.
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(4) egyedi allami vagy 6nkormanyzati tamogatasrol valo dontésre iranyulo eljaras lefolytatasa
soran:
a) a Tamogatasokat Kozvetitdé Foosztaly palyazatos tdmogatiasok felhasznalasanak
elszamolasat, illetve ellendrzését végzd kormanytisztviseloi,
b) az  Allampénztari Iroda  palydzatos  tamogatisi  tevékenységet — végzd
kormanytisztviseldi;

(5) allami vagy Onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata vagy a
felhasznaldssal valo elszamoltatds soran:
a) a Tamogatasokat Kozvetitdé Foosztaly lakascélu allami tamogatasok hitelintézeti
elszamolasat ellendrzo kormanytisztviseloi,
b) az Allamhaztartasi Iroda tamogatasok jogszerliségét, szabalyszeriiségét, az adatok
valodisagat ellendrzé kormanytisztviseloi,

2. § Vezetéi munkakorrel rendelkezé kormanytisztviseld: a Magyar Allamkincstar elnoke,
elnokhelyettesei és gazdasagi féigazgatdja, a Magyar Allamkincstar Kézpontjaban és teriileti
szerveinél foglalkoztatott valamennyi igazgatdi, foosztalyvezetdi, irodavezetdi, féosztalyvezets-
helyettesi, irodavezetd-helyettesi és osztalyvezetdi munkakorrel rendelkezo kormanytisztviselo.

3. § Az egyéb vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek a Vnytv. 3. § (2)-(3) bekezdésén
alapulnak.
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A nemzetgazdasagi miniszter 26/2016. (XII. 30.) NGM utasitasa
a lakas-el6takarékossagi allami tamogatas és jarulékai visszafizetésére kotelezettek fizetési konnyités iranti
kérelmeire vonatkozé eljarasrendrél sz6l6 10/2015. (lll. 31.) NGM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérél szolé 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 90. § 14. pontjdban meghatérozott feladatkéromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A lakas-el6takarékossagi allami tdmogatas és jarulékai visszafizetésére kotelezettek fizetési konnyités iranti kérelmeire
vonatkozé eljardsrendrél szélé 10/2015. (lll. 31.) NGM utasitds (a tovébbiakban: NGM utasitds) 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Hatalyat veszti az NGM utasitds 1. §-aban az,és (6¢)” szovegrész.

3.§ Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 26/2016. (XIl. 30.) NGM utasitdshoz

1. Az NGM utasitas 1. melléklet 1. és 2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

,1. A lakdstakarékpénztarakrol szolé 1996. évi CXIll. térvény (a tovabbiakban: Ltp.) 24. § (6b) bekezdése és
a lakdsel6takarékossag allami tdmogatasarol sz616 215/1996. (XII. 23.) Korm. rendelet 7/B. §-a alapjan 2017. januar
1-jétdl a févérosi és megyei kormanyhivatal 2. pontban meghatarozott illetékes jarasi hivatala az allami tdmogatas és
jarulékai visszafizetésére kotelezett részére fizetési konnyitést (részletfizetést, a kdvetelés részben vagy egészben
torténd elengedést) engedélyezhet. Az illetékes jarasi hivatal a fizetési konnyitéssel kapcsolatos tigyekben az Ltp.
felhatalmazésa alapjan és nem a kdzigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi
CXL. torvény szerint jar el.

2. Fizetési konnyités iranti kérelmek elbiraldsdban a kérelmezé lakéhelye szerint illetékes megyei korményhivatal
megyeszékhely szerinti jarasi hivatala, Pest megyei és févéarosi lakohely esetén Budapest Févaros Kormanyhivatala
XIII. Keruleti Hivatala (a tovabbiakban: jarasi hivatal) az illetékes.”

2. Az NGM utasitds 1. melléklet 4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
4. A kotelezett kizadrolag kérelemben kezdeményezheti a fizetési konnyités engedélyezését a jarasi hivatalnal.
A kérelem benyujtasdra postai uton, valamint a jarasi hivatal lgyfélszolgélati iroddjaban személyesen vagy
meghatalmazott képviselé Utjdn van lehet6ség. A fizetési konnyités iranti kérelem adatlapjat (a tovébbiakban:
adatlap) az 1. fliggelék tartalmazza. Az adatlap kitoltése nem kotelezé, azonban ennek hianyaban a jarasi hivatal
a rendelkezésére all6 adatok alapjan birdlja el a kérelmet. A kérelem benyujtasa illetékmentes.”
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3. Az NGM utasitas 1. melléklet

a)
b)

3. pontjaban a,févarosi és megyei kormanyhivatalba” szovegrész helyébe a,jarasi hivatalba” szoveg,

3. pontjaban, 8. pont a) és c) alpontjaban, 23. pontjdban, 24. pontjdban, 28. pontjaban, 30. pontjaban,
33-36. pontjaban és 39-42. pontjaban a ,févérosi és megyei kormanyhivatal” szovegrész helyébe a ,jarasi
hivatal”
16. pontjaban, 18. pontjaban, 22. pontjdban, 29. pontjaban, 32. pontjdban és 45. pontjaban a ,févarosi és
megyei korményhivatal” szévegrészek helyébe a,jérasi hivatal” széveg,

17. pontjdban a ,févarosi és megyei kormanyhivatalhoz” szovegrész helyébe a,jarasi hivatalhoz” széveg,

32. pontjaban a,févarosi és megyei kormanyhivatalt” szovegrész helyébe a ,jarasi hivatalt” szoveg,

szoveg,

32. pontjaban a,févarosi és megyei kormanyhivatalnak” szévegrész helyébe a jaréasi hivatalnak” szoveg,
42. pontjaban a,kincstar” szovegrész helyébe a,,nemzetgazdasagi miniszter” széveg

4. Hatalyat veszti az NGM utasitas 1. melléklet

a)
b)

31. pontja,
41. pontjaban az ,— amennyiben a kotelezett nem nyujtott be kifogast, vagy a kifogast kovetéen a kincstar

jovahagyta a kérelem elutasitasat, az eljards megsziintetését - szovegrész.

5. Az NGM utasitas 1. melléklet 1. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.

1. fliggelék a 26/2016. (XIl. 30.) NGM utasitds 1. mellékletéhez

Az NGM utasitas 1. melléklet 1. fliggelék

a)

a2 oo

5. pont i) alpontjaban, 12-13. pontjdban a ,févarosi és megyei kormanyhivatal” szovegrész helyébe a ,jarasi
hivatal” széveg,

10. pontjéban a ,févarosi és megyei kormanyhivatalt” szévegrész helyébe a ,jarasi hivatalt” széveg,

11. pontjdban a ,févarosi és megyei kormanyhivatal”
14. pontjaban a ,févarosi és megyei kormanyhivatalnak” szovegrész helyébe a,jarasi hivatalnak” szdveg

szdvegrészek helyébe a,jarasi hivatal” szoveg,
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A Miniszterelnokség kbzigazgatasi allamtitkaranak 1/2016. (XII. 30.) Miniszterelnokség KAT utasitasa
egyes kozszolgalati targyu kozigazgatasi allamtitkari utasitasok médositasarol

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan,

az 1. § tekintetében a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 201 1. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdésében,

a 2. § tekintetében a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekezdésében

meghatarozott feladatkéromben eljarva — a munka torvénykonyvéroél sz6l6 2012. évil. térvény 17. § (1) bekezdésére is tekintettel —
a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) AMiniszterelndkség Kdzszolgalati Szabalyzatarol sz616 2/2015. (X. 15.) Miniszterelndkség KAT utasités (a tovabbiakban:
Szabdlyzat1.) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

N

A Szabdlyzat1. 2. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.
A Szabdlyzat1. 3. figgeléke a 2. figgelék szerint médosul.
A Szabalyzat1. 4. fliggeléke a 3. fliggelék szerint modosul.
A Szabalyzat1. 5. fliggeléke a 4. figgelék szerint modosul.

AAAA
(G
NN

2.§ A Miniszterelnékség Kdzszolgalati Adatvédelmi Szabalyzatardl sz616 4/2015. (X. 15.) Miniszterelndkség KAT utasitas
(a tovébbiakban: Szabalyzat2.) 1. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

3.8 Hatdlyat veszti a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget érinté egyes szabdlyokrdl szolé 3/2015. (X. 15.)
Miniszterelndkség KAT utasitas.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Vidoven Arpdd s. k.,

kozigazgatasi dllamtitkar

1. melléklet az 1/2016. (XIl. 30.) Miniszterelnékség KAT utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat1. 1. melléklet 1. §-a a kdvetkezé (4) bekezdéssel egésziil ki:
+(4) Eltéré megallapodds hidnydban az Mt. 53. §-a alapjan a Miniszterelndkségnél - mint a munkaszerzédéstdl eltéré
mas munkaltatondl - foglalkoztatott munkavéllaléra a Szabélyzat 3-6., 8., 16., 18. alcimében és 70. §-dban foglaltakat
kell megfeleléen alkalmazni.”

2.8 (1) A Szabalyzat1. 1. melléklet 27. §-a a kdvetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:

J(2a) Az értékeld vezeté — az értékeldi jogkdr dtruhdzésa nélkil — a teljesitményértékelés sordn az érintett
kormdnytisztvisel6 szakmai munkajarél tajékoztatast kérhet az irdnyitasa ald tartozé, nem 6nall6 szervezeti egység
vezetdjétol”

(2) ASzabdlyzat1.1.melléklet 27.§ (8) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés |1ép, és a § a kovetkezd (8a) bekezdéssel
egészil ki:
,(8) A kdvetelmények meghatdrozasardl és a teljesitményértékelésrdl (mindsitésrél) készilt okiratok egy példanyat
- a kormanytisztvisel6vel vald részletes ismertetés (értékel6 megbeszélés) és aldirds utdn - &t kell adni
a kormanytisztvisel6 részére, masik példanyat a Humanpolitikai Féosztalynak kell megkildeni a személyi anyagban
valé elhelyezésre. Ha a kormanytisztvisel6 az értékeld lap aldirasat, dtvételét megtagadija, ennek tényét ra kell vezetni
az értékeld lapra, amelyet az értékeld vezetd és az 6ndlld szervezeti egység egy kormdnytisztviseléje aldirdsaval
tanusit.
(8a) Ha a kormdanytisztviseld ,atlag alatti” (,D" teljesitményszintl) vagy ,elfogadhatatlan” (,E” teljesitményszintu)
teljesitményfokozatot ér el, az értékel6 vezeté az értékel6 lap megkiildésével haladéktalanul tdjékoztatja
a Humanpolitikai Féosztaly vezetéjét.”
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3.8

4.8

5.§

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 34. § (8)—(10) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések l1épnek, és a § a kovetkezd
(11) bekezdéssel egészil ki:

.(8) Onkéntes (munkahelyi vagy munkahelyen kiviili) véradasban részt vevé munkatars - illetményének folyositasa
mellett — a Kttv. 79. § d) pontja, illetve az Mt. 55. § (1) bekezdés d) pontja szerinti id6tartamra (négy éra) mentesdil
a munkavégzési kotelezettség aldl. A munkatarsnak a munkavégzés aldli mentesség a véradast szervezé altal kidllitott
igazolas alapjan jar. A véradasban részt vevé munkatérsat a véradashoz sziikséges id6re jar6 munkaid6-kedvezményen
tul a bemutatott igazolas alapjan véradasonként évente egy munkanapnak megfelel6 munkaidé-kedvezmény illeti
meg, amelyet kizarélag a tadrgyévben vehet igénybe, amely idétartam alatt illetményre jogosult.

(9) A megvéltozott munkaképességli munkatarsat — az erre rendszeresitett nyomtatvanyon benyujtott kérelmére -
havi négy munkadra egészségmeg6brzési és betegségmegel6zési céli munkaidé-kedvezmény illeti meg, amely
id6tartam alatt illetményre jogosult. A megvaltozott munkaképesség tényét a Humanpolitikai Féosztaly igazolja, ha
amunkatars szerepel a 6. § (6) bekezdése szerinti nyilvantartdsban. A megvaltozott munkaképességliek kedvezménye
az adott naptéri évre sz6l, azt minden évben ujra kell kérelmezni. A munkaidé-kedvezmény az adott hédnapban vehetd
igénybe.

(10) A fogyatékos gyermeket neveld sziilét, valamint a beteg gyermeket vagy beteg sziil6t gondozé munkatérsat
- az erre rendszeresitett nyomtatvanyon benyujtott kérelmére — havi négy munkadra munkaidé-kedvezmény illeti
meg, amely id6tartam alatt illetményre jogosult. A havi munkaidé-kedvezmény az adott hénapban vehet6 igénybe.
A kedvezmény az adott naptari évre szdl, azt minden évben Ujra kell kérelmezni. Ha a munkatdrsat e bekezdés szerint
egyszerre tobb jogcim alapjan is megilletné munkaid6-kedvezmény, akkor kizérélag az egyik — valasztésa szerinti —
jogcimen kérelmezheti a kedvezményt.

(11) A (9) és (10) bekezdés szerinti munkaid6-kedvezmény a jogosultsagi feltételek fennallta esetén egyiitt is
kérelmezhetd, azonban adott hénapon belll ugyanazon a munkanapon kizarélag az egyik kedvezményt lehet
igénybe venni”

A Szabalyzat1. 1. melléklet 40. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,40. § A Miniszterelnokségen munkakori pétlék nem dllapithaté meg.”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 41. § (2)-(6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek:

+(2) A kezdeményezést a Humanpolitikai Féosztalyon keresztiil kell a munkaltatoi jogkor gyakorléjahoz benyujtani.
A kezdeményezésnek — a kormanytisztvisel6 nevén kivil - tartalmaznia kell a kdvetkezdket

a) a kormanytisztviseld az eredeti munkakore helyett vagy mellett 1atné-e el a helyettesitést,

b) ha a kormanytisztvisel6 mindkét munkakort elldtja, akkor a helyettesitési dij Kttv. 52. § (3) és (4) bekezdése szerinti
korlatok kdzott javasolt mértékét,

) tartésan tavollévé kormanytisztvisel6t szlikséges-e helyettesiteni (ebben az esetben fel kell tiintetni a tavollévd
kormanytisztvisel6 nevét), vagy betoltetlen munkakért kell-e ellatni,

d) milyen idétartamra javasolt az atiranyitas, valamint

e) az adott munkakdrre van-e mar elrendelve atirdnyitas — ha igen, akkor a mar helyettesité kormanytisztvisel nevét
és a részére megallapitott helyettesitési dijat.

(3) Ha a helyettesitést eredeti munkakore megtartasa mellett egy vagy tébb kormanytisztvisel6 latja el, akkor

a) tartésan tavollévé kormanytisztvisel6 helyettesitése esetén legfeljebb négy helyettesité kormanytisztviseld
- egyenként a Kttv. 52. § (3) bekezdése szerinti mértékben - 6sszességében a helyettesitett kormanytisztviseld
illetménye legfeljebb 100%-anak megfeleld,

b) betoltetlen munkakor elldtésa esetén legfeljebb négy helyettesité kormanytisztviseld a sajat illetménye
25-50%-anak megfeleld, de 6sszességében 100%-ot meg nem haladd

mértékl helyettesitési dij allapithaté meg.

(4) Ha az atiranyitassal egyidejlileg — a Kttv. 52. § (2) bekezdése alapjan - helyettesitési dij megallapitdsa is sziikséges,
a helyettesitési dij mértékének megallapitasardl az (1) és (2) bekezdés szerinti kezdeményezéssel egyidejiileg
a kozigazgatasi allamtitkar elézetes, irdsbeli dontését is kérni kell. A kdzigazgatési allamtitkar altal megallapitott
helyettesitési dijrél az 4atirdnyitast elrendelé okiratban a munkaltatéi jogkdr gyakorldja tajékoztatja
a kormanytisztvisel6t. Az atiranyitast elrendelé okiratot a Humanpolitikai Féosztaly késziti el6, majd — a Pénzligyi és
Szamviteli Féosztaly vezetéjének pénziigyi ellenjegyzését kdvetden — jovahagyasra felterjeszti a munkaltatéi jogkor
gyakorléjahoz.

(5) A helyettesitési dij megallapitasara — eltéré rendelkezés hidnyaban — a Kttv. 131. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
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6.§

8.§

9.8

(6) Az atirdnyitas elrendelése hatarozott idére vagy — ha annak idétartama nem allapithaté meg el6ére — hatarozatlan
id6re, visszavonasig szélhat. Az atiranyitas elrendelésének alapjaul szolgalé ok megsziinésével egyidejlileg az 6nalld
szervezeti egység vezetdje haladéktalanul kezdeményezi az atirdnyitas és a helyettesitési dij visszavonasat.”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 42. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(2) A munkaba jarast szolgdloé bérlet vagy menetjegy drdnak megtéritését az erre rendszeresitett nyomtatvany
kitoltésével a Pénziigyi és Szamviteli Féosztalyon lehet igényelni. A kérelemhez csatolni kell a lakcimet igazold
hat6sagi igazolvany (a tovabbiakban: lakcimkartya) mésolatét is. A munkatarsnak a munkdba jarashoz igénybe vett
- hat honapnal nem régebbi — eredeti bérletet vagy menetjegyet a felhasznaldst kdvetéen havonta le kell adnia
a Pénzugyi és Szamviteli Féosztalyon.”

A Szabalyzat1. 1. melléklet 42. § (2) bekezdés a kovetkez6 (2a) bekezdéssel egészil ki:

»(2a) A munkaba jarast szolgdlo bérlet vagy menetjegy drdnak megtéritése a targyhot kovetd hat hdnapon tul nem
igényelhetd”

A Szabalyzat1. 1. melléklet 43. § (2) bekezdés a) és b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

(Nem jdr bérlet azon munkatdrs részére, aki)

,a) az allami vezetdi juttatasokrol szélé kormanyrendelet szerint személyes gépkocsihasznalatra

aa) jogosult, vagy

ab) engedéllyel jogosult, és szdmdra ezt a juttatdst engedélyezték

- a jogosultsag id6tartama alatt — kivéve, ha jogosultsagarél lemondott, és a bérlet igénybevételérél nyilatkozott,

b) sziilési szabadsagon, illetve gyermeke gondozasa céljabdl fizetés nélkiili szabadsdgon van - a sziilési szabadsag
kezdetétél a tényleges munkaba allasig,”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 43. § (4) és (5) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezések lépnek:

4(4) A (3) bekezdéstdl eltéréen az a munkatars, akinek a munkavégzés helye Kecskeméten van, lakéhelye vagy
tartézkodasi helye az dllandé munkavégzés helyétdl eltér, és napi rendszerességgel igénybe veszi a Miniszterelndkség
dltal biztositott Budapest-Kecskemét—-Budapest viszonylaton kdzlekedd, a munkdba jarast el6segité kozlekedési
eszkozt, igényelheti a budapesti helyi utazésra szolgalé bérletet.

(5) A bérletigénylésrél és a (2)-(4) bekezdésben foglaltakrél sz616 nyilatkozat alapjan

a) a Miniszterelnokséggel Gjonnan foglalkoztatasi jogviszonyt létesité munkatars a jogviszonydnak létesitését kbvetd
hénap elsé napjatol,

b) a jogviszony létesitését megel6zéen legfeljebb két nappal mas jellegli miniszterelnckségi foglalkoztatasi
jogviszonyara tekintettel mar bérlettel rendelkezd munkatdrs az Uj jogviszonya létesitésének elsé napjatdl,

c) a 43. § (2) bekezdés a) pontja szerinti személyes gépkocsihaszndlatra jogosultsagarél lemondé munkatars
a lemondé nyilatkozat leadasanak napjat kévet6é honap elsé napjatdl

id6aranyosan jogosult bérletre.”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 43. §-a a kdvetkez6 (9) bekezdéssel egésziil ki:

»(9) Ha a munkatars a bérlettel kapcsolatban a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly felhivasatol szamitott harminc napon
belll a szamara megrendelt bérletet 6nhibdjabdl nem veszi at, a bérlet visszavélthatd vagy mas munkatérs részére
cserélhetd!”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 45. & (3)-(5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések lépnek:

#(3) A kérelmezé az illetményelSleget az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon igényelheti, amelyet
a Humanpolitikai Féosztalyon kell benyujtania. A Humdnpolitikai F8osztdly vezetéje a jogszabdlyban és
a Szabdlyzatban foglalt feltételek teljestilése esetén a kérelmet a Pénzligyi és Szamviteli Féosztalynak tovéabbitja.

(4) Az adhaté illetményel6leg fels6 hatara a folydsitds napjan érvényes minimalbér havi 6sszegének 6tszorose,
de legfeljebb a kérelmezd egyhavi brutté illetménye.

(5) llletményeldleg a kérelmezo részére naptari évente két alkalommal adhaté. Az illetményeldleg visszafizetése el6tt
Ujabb illetményeléleg nem fizethetd.”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 46. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Nem igényelhetd kéltségtérités)

,a) @ harminc napot meghaladé - ideértve a betegség miatti, a beteg gyermek dpolasa céljabdl tdppénzes dllomanyba
helyezésbol adddo - keres6képtelenség, valamint a szllési szabadsag,”

(idétartama alatt.)
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10.§

12.§

13.§

14.§

15.§

)

A Szabalyzat1. 1. melléklet 46. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+(5) A (4) bekezdés szerinti kérelemhez csatolni kell a Miniszterelndkség nevére és cimére a targyévben kidllitott, hat
hénapnal nem régebbi részletes szamlat, amelyen szerepelnie kell a munkatars nevének és annak, hogy képernyé
elétti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveghez kerdilt kidllitasra. A targyévet megelézé évben kidllitott
- hat hénapnaél nem régebbi - szamla legkésébb a targyév januar 31. napjaig nyujthaté be!”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 46. §-a a kdvetkez6 (9) bekezdéssel egésziil ki:

koltségtérités Gsszege nem éri el a (8) bekezdésben foglalt téritési 0sszeghatart, akkor a munkatdrs az ott
meghatarozott idétartamon belil jogosult a kiilonbdzet erejéig Gjabb koltségtéritési igényt benyujtani.”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 48. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,48.8 A Miniszterelndkség munkatérsa szdmara - ha illetményének kifizetése dtutalassal torténik az altala megjeldlt
fizetési szamlara — a Miniszterelnokség mindenkori koltségvetési helyzetének fliggvényében adhatd bankszamla-
hozzdjarulds a Kttv. 143. § (2) bekezdése alapjan’”

A Szabalyzat1. 1. melléklet 50. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,50. § (1) A miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar egyedi dontésével a munkatérs részére Széchenyi Pihend
Kértydra utalhatd juttatds formdjaban - az Szja. tv. 70. § (4b) bekezdése szerinti éves rekredcids keretdsszeg
figyelembevételével — rekreacios juttatast allapithat meg.

(2) Széchenyi Pihend Kértyéra utalhaté juttatds esetén a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly a Széchenyi Pihené Kéartyaval
nem rendelkezé munkatdrsat tdjékoztatja a kartya igénylésének modjérol és a kidllitdsdhoz sziikséges nyilatkozatokrol.
Ha a kértyaval nem rendelkezé munkatars a Pénziigyi és Szamviteli Féosztdly felhivasatdl szamitott harminc napon
beliil, 5nhibdjabdl nem teszi meg a kidllitdshoz sziikséges nyilatkozatot, — a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar
eltérd rendelkezése hianyaban — nem jogosult az adott évben rekreacids juttatasra”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet 57. § (6) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A szocidlis segélyek elbirdldsdndl a hasonlé szocidlis helyzetben IévSk esetén elényben kell részesiteni)

,b) azt a munkatarsat, aki — vagy akinek a vele k6zds haztartasban élé hozzatartozéja — tartdsan beteg, rendszeres
gyogyszeres kezelésre, dpolasra vagy koérhazi ellatasra szorul”

A Szabalyzat1. 1. melléklet 59. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

#(5) A lakdsbérleti tdmogatds iranti kérelmet az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon a Bizottsdghoz kell
benyujtani a Humanpolitikai Féosztalyon keresztiil. A kérelemhez csatolni kell

a) az érvényes - teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt - lakasbérleti vagy albérleti szerz6dés masolatat,

b) a kérelmez6 lakd- és tartdzkodasi helyét igazold okmany (régi tipusu személyi igazolvany vagy lakcimkartya)
masolatat,

c) a bérleti dij megfizetését igazold bizonylat (csekk feladdvevény, atvételi elismervény, atutaldsi megbizas)
masolatat és

d) a kérelmez6 6nallod szervezeti egysége vezetdjének tdmogato nyilatkozatat.”

A Szabalyzat1. 1. melléklet 68. §-a a kdvetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

+(5) A kormanyzati ligykezeld tevékenységét a Kttv. 211. §-dban meghatérozottak szerint — a jogviszony létesitését
kovetd minden 6todik évben — kell értékelni. A Huménpolitikai Féosztaly a munkaltatoi jogkor gyakorléja részére erre
a célra értékeld lapot rendszeresit, amely tartalmazza a munkaltatéi jogkor gyakorldja részére javasolt értékelési
szempontokat. Az érintett kormanyzati ligykezeld tevékenységének soron kovetkez6 értékelését — a Humanpolitikai
Féosztély erre vonatkozo felhivasat kovetdéen — a 27. § (1) vagy (7) bekezdése szerinti személy végzi”

A Szabdlyzat1. 1. melléklet

1. 2.5 (1) bekezdésében a ,teljeskorlien” szévegrész helyébe a , teljes korden”’,

2. 3. § (2) bekezdésében a ,feladatokat az” szvegrész helyébe a ,feladatokat — a VIII. Fejezetben foglaltak
kivételével — az’,

3. 6. § (6) bekezdésében a ,kell bemutatnia”” szévegrész helyébe a ,kell bemutatnia. A kiilfoldi oktatasi

intézményben szerzett bizonyitvany, oklevél a besorolashoz akkor veheté figyelembe, ha azt a kulfoldi
bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél sz616 2001. évi C. torvény alapjan elismerték, illetve honositottak.,
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4. 11. § (1) bekezdésében a ,valamint tliz- és munkavédelmi, illetve esélyegyenléségi oktatasban részesiti,
melynek” szovegrész helyébe a ,tovabbda tlz- és munkavédelmi, esélyegyenléségi oktatdsban részesiti,
valamint ismerteti vele az integritds és korrupcids kockdzatokrdl és bejelentésiikrél széld szabdlyzatot,
amelynek’,

5. 12. § (4) bekezdésében a,palyazatikiirds-tervezetet” sz6vegrész helyébe a ,pdlyazati kiirastervezetet’,

6. 13. § (3) bekezdésében a ,tartalmazza” szévegrész helyébe a ,tartalmazhatja’,

7. 14. § (1) bekezdés d) pontjédban az ,ellaté munkatarsak” szovegrész helyébe az elldtd - I. vagy Il. besorolasi
osztalyba sorolt kormdanyzati szolgélati jogviszonyban vagy munkaviszonyban 4llé — munkatéarsak”,

8. 17. 8§ (3) bekezdésében az,A munkaltatdi jogkor gyakorldja irdsban” szovegrész helyébe az,A Huménpolitikai
Féosztdly vezetbje — dllami vezetd esetén a gazdalkodasért és személyligyekért felelés helyettes
allamtitkar - irdsban,,

9. 22. § (1) bekezdésében az ,online tovabbképzési rendszerébe” szbvegrész helyébe a ,kdzponti oktatds-
informatikai feltletén’,

10.  27.8(2) bekezdés a) pontjdban a,vezetd (a MinisztereIndki Kabinetben a kabinetféndk)” szévegrész helyébe
a,vezetd',

11, 27.8(2) bekezdés c) pontjdban a ,Képviseleten nagykdveti beosztasban 1évé személyek” szévegrész helyébe
a,Képviselet vezet6jének’,

12.  30.8(2) bekezdésében a,tdrgynapon veheti” szovegrész helyébe a,targynapon - a munkaidé kezdetén, illetve
végén - veheti’,

13.  35.§(1) bekezdésében a,cimében” szévegrész helyébe az,alcimében’,

14.  37.8§(3) bekezdésében a,munkaltatdi jogkdr gyakorldja” szévegrészek helyébe a,kdzigazgatasi allamtitkar’,

15.  39.§(3) bekezdésében az,A képzettségi” szovegrész helyébe az,Az indoklashoz kotott képzettségi’,

16.  42.8§ (1) bekezdésében a,mértékben a” szévegrész helyébe a,mértékben (86%) a’,

17.  42.5§ (3) bekezdésében a ,kdzeli hozzatartozd” szovegrész helyébe az,a Korm. rendelet 4. § c) pontja szerinti
hozzétartozo",

18.  43.§ (1) bekezdésében a,munkatdrs évente” szovegrész helyébe a ,munkatérs — az (5) bekezdésben foglalt
kivételekkel — évente’,

19.  43. § (2) bekezdés g) pontjdban a ,Képviseleten kiilszolgdlatot teljesitdé munkatérs” szovegrész helyébe
a ,Képviseleten kiilszolgélatot teljesit, ideértve a kiiligyi-diplomaciai és eurdpai unids felkészités idejére
a Miniszterelnokség allomanyaba athelyezett munkatarsat is’,

20.  45.§(1) bekezdésében a,jévédhagyasaval, valamint a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetbjének” szévegrész
helyébe az,,egyetértésével, valamint a gazdalkoddsért és személyligyekért felelés helyettes allamtitkar”,

21.  49. §-3dban az ,lnnephez vagy lnnepélyes megemlékezéshez kapcsoléodéan - a” szdvegrész helyébe
az,Unnephez, linnepélyes megemlékezéshez kapcsoldddan vagy mas alkalombdl - a’

22.  51. & (1) bekezdésében a ,munkatars kozeli hozzatartozéjanak” szovegrész helyébe a ,munkatars
hozzatartozéjanak’,

23.  52.§5(9) bekezdésében az,elhunyt kdzeli hozzatartozéja” sz6vegrész helyébe az,elhunyt hozzatartozéja’,

24.  52.5(11) bekezdésében a,bekezdésben szerepld” szévegrész helyébe a,bekezdés szerinti”

szbveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat1. 1. melléklet 67. § (4) és (6) bekezdése.
Hatalyat veszti a Szabalyzat1. 1. melléklet

a)

b)

43. § (3) bekezdésében az ,A munkatdrs arra az idészakra jogosult bérletre, amely alatt aktiv munkavégzési
kotelezettsége fennall (jogosultsagi idészak).” szovegrész,
43.§ (7) bekezdésében a,lejartdnak” szovegrész.
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1. fiiggelék az 1/2016. (XII. 30.) Miniszterelnékség KAT utasitdshoz

1. A Szabalyzat1. 2. fliggelék 3.4-3.6. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

»3.4. A cafetéria-keretnek a targyévben igénybe nem vett 6sszege a kdvetkezd évre nem vihetd at, és nincs lehetéség
annak pénzbeli megvaltasara. A targyévben igénybe nem vett 6sszeg felhasznélasarol a munkatars kdteles november
30. napjaig irdsban nyilatkozni. A nyilatkozattétel dnhibabdl torténd elmulasztdsa esetén a munkatars az 1.2. pont
b) alpontja szerinti juttatdsra jogosult. Az 6nhiban kivil november 30. napjat kdvetéen tett nyilatkozat esetében
a munkatars nyilatkozata szerint az 1.2. pont b) alpontja vagy az 1.2. pont a) alpont aa)-ac) pontja szerinti juttatasra
jogosult. E juttatdsok megallapitasara kizarélag a 4.9. pont, valamint a 4.1. pont szerinti mértékben kertlhet sor.

3.5. Ha a munkatars hataridében nem nyilatkozik, vagy nyilatkozata hidnyos, a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
hianypotlasra hivja fel. Ha hidnypétlasi kotelezettségének a felhivas kézhezvételét kdvetd tizendt napon belil nem
tesz eleget, nyilatkozatat a rendelkezésre allé adatok alapjan kell figyelembe venni. Ha a hidny olyan természetd, hogy
potldsa nélkil a nyilatkozat egyetlen eleme sem vehet6 figyelembe, Ugy kell eljdrni, mintha a munkatérs
a nyilatkozattételt elmulasztotta volna. Ha a cafetéria-programban régzitett igény és a papir alapon megkiildott igény
egymastol eltér, a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly a papir alapon megkiildott igénylést veszi figyelembe.

3.6. A cafetéria-keretbdl megmaradt, ezer forintot meg nem haladé 6sszeget a munkatars nem veheti igénybe!”

2. Hatalyat veszti a Szabalyzat1. 2. fliggelék 1.5. pont ¢) alpont cd) pontjaban az , , ide nem értve a jogviszony
megsziintetése esetén a felmentési (felmondasi) id6 munkavégzési kotelezettséggel nem érintett idétartamat”
szovegrész.

2. fiiggelék az 1/2016. (XII. 30.) Miniszterelnékség KAT utasitdshoz

1. A Szabalyzat1. 3. fliggelék 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»1. A Miniszterelnokség a szakember-utanpétlas biztositdsa, tovabba
a) a fels6oktatasi intézményekt6l a nemzeti felsGoktatasrol sz6lé6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)
alapjan szakmai gyakorlatra jelentkezé hallgaték vagy
b) felsé6foku végzettséggel mér rendelkezd személyek
[az a)-b) alpont szerinti személyek a tovabbiakban egyutt: gyakornok] szakmai tudasanak hasznositasa érdekében
szakmai gyakorlatot biztosit."

2. A Szabdlyzat1. 3. fiiggelék 9. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,9. Az 1. pont a) alpontja szerinti szakmai gyakorlatot a kdzigazgatasi allamtitkar, az 1. pont b) alpontja szerinti
gyakorlatot a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezi.”

3. ASzabdlyzat1. 3. figgelék
a) 4. pontjaban a ,hallgatot vagy mar felséfoku végzettséggel rendelkezé személyt fogad” szovegrész helyébe
a,hallgatét [1. pont a) alpont] vagy mar fels6foku végzettséggel rendelkezd személyt [1. pont b) alpont] fogad”,
b) 8. pontjaban a,ha a gyakornok” sz6vegrész helyébe a ,ha az 1. pont b) alpont szerinti gyakornok”,

<) 10. pont b) alpontjaban az,a kozigazgatasi” szovegrész helyébe az,a miniszter vagy a kézigazgatasi’,
d) 13. pontjdban az,amennyiben sziikséges” szovegrész helyébe a,ha az 1. pont a) alpont szerinti gyakorlathoz
szlikséges’,

e) 18. pontjdban a ,létesithet megbizasi vagy egyéb foglalkoztatdsi” szovegrész helyébe a ,létesithet
foglalkoztatasi”
szoveg lép.
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3. fliggelék az 1/2016. (XIl. 30.) Miniszterelnokség KAT utasitdshoz

1. A Szabdlyzat1. 4. fliggelék 6. pontjaban a tartésan 25 °C feletti hémérséklet” szovegrész helyébe a 25 °C feletti napi
kozéphomérséklet” szoveg lép.

4. fiiggelék az 1/2016. (XII. 30.) Minisztereln6kség KAT utasitdshoz

1. A Szabalyzatl. 5. figgelékében foglalt tablazat B:4. mezéjében a ,nincs ilyen képzettség” szovegrész helyébe
az,a kormanytisztvisel6 munkakorére eldirt, a kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési el&irdsairdl szolé 29/2012. (lll. 7.)
Korm. rendelet 3. melléklete szerinti adott feladatkdrnél felsorolt tovabbi képzettségek valamelyikének megfelel
tudomanyteriileten szerzett tudomanyos fokozat” szoveg lép.

2. melléklet az 1/2016. (XII. 30.) Miniszterelnékség KAT utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat2. 1. melléklet 2. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A Szabdlyzatban nem részletezett kérdésekben)
,9) az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagéarol szélé 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsdgi, valamint a biztonsdgos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba és biztonsdagi szintbe soroldsra vonatkozé kdvetelményekrél sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet
(a tovébbiakban: BM rendelet)”
(rendelkezéseit kell alkalmazni.)

2.8 A Szabadlyzat2. 1. melléklet 6. § (10) bekezdésében az,az NFM rendeletben” szdvegrész helyébe az,a BM rendeletben”
szoveg lép.
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A Nemzetgazdasagi Minisztérium kézigazgatasi allamtitkaranak 2/2016. (XIl. 30.) NGM KAT utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium Kozszolgalati Szabalyzatardl szé6l6 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitas
modositasarol

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdése, a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 torvénnyel
0sszefliggdé dtmeneti, mdédosuld és hatédlyat veszté szabalyokrdl, valamint egyes kapcsolédé torvények moédositasardl széld
2012. évi V. torvény, a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatasos dllomanyanak szolgélati jogviszonyardl szél6 2015. évi
XLII. térvény, a honvédek jogallaséardl szolé 2012. évi CCV. térvény, a prémiumévek programrdél és a kildnleges foglalkoztatasi
allomanyrdl sz6l6 2004. évi CXXII. torvény, a jogalkotdsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontja, valamint
a kozszolgalati tisztviseldk részére adhatd juttatasokrol és egyes illetménypétiékokrdl sz6l6 249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet
alapjén a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzetgazdasagi Minisztérium Kozszolgélati Szabalyzatarél szolé 1/2012. (IV. 5) NGM KAT utasitds
(a tovabbiakban: U.) 3. § d) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(A Szabdlyzat alkalmazdsdban)
,d) iskolarendszeren kivili tovabbképzés: olyan képzés, amelynek résztvevéi nem allnak a képzé intézménnyel
—anemzeti kdznevelésrél sz6l6 torvényben vagy a nemzeti felséoktatdsrél sz616 térvényben meghatarozott — tanuléi
vagy hallgatoi jogviszonyban, kiléndsen tréning-, tanfolyam-, e-learning alapu képzés, egyéni képzés, workshop,
konferencia, coaching, irott anyagok alapjan valé felkészilés, hosszu tavuy, tobb féléves tanfolyam, rovid szakmai
tovabbképzés, képesitést nyujto, hosszabb tanfolyam, belsé tovabbképzés,”

2.8 Az U. 4. §-a a kdvetkezé (4) bekezdéssel egésziil ki:
.(4) A Kttv. 20. § (5) bekezdésében meghatérozott esetekben a munkdltatoéi jogkdr gyakorldja a jognyilatkozatot
elektronikusan legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal kiadmanyozza!”

3.8 (1) Az U.7.8(1) bekezdés h) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A kinevezni kivdnt személyt a személyligyekért felel6s féosztdly felhivja a jogviszony létesitéséhez a kévetkez6 okiratok
benydjtdsdra, illetve bemutatdsdra:)
»h) magadnnyugdijpénztari tagsdgdnak zaradékolt nyilatkozata eredeti példanyban.
(2) Az U.7.8(5) bekezdés e)-g) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
(A kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése el6tt a személyligyekért felel6s féosztdlynak a kévetkezé nyilatkozatokat
kell beszereznie a kinevezni kivdnt személytél, akinek a részére dtadott dokumentumok kitéltésével nyilatkoznia kell:)
,€) magannyugdijpénztari tagsagardl;
f) a részére folyositott nyugdij tipusardl;
g) arrél, hogy a nemzetbiztonségi ellen6rzés lefolytatdsdhoz hozzajarul,”

4.8 (1) Az U.8.5§(1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
+(1) A kinevezési okmanyt a személyligyekért felel6s féosztaly a kinevezéskor rendelkezésre all6, a kinevezni kivant
személy altal dtadott vagy kitoltott eredeti dokumentumok alapjan késziti el6. A kinevezési okiratot a pénzligyi
fedezet rendelkezésre allasanak ellenjegyzése céljabol meg kell kiildeni a minisztérium koltségvetéséért felelGs
féosztalyara”

(2) Az U. 8.5 (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) A jogviszony létesitése vagy Uj munkakorbe kinevezés el6tt a foglalkoztatottal kézdini kell, ha a betdltendd
munkakdr nemzetbiztonsdgi ellendrzést von maga utén, ebben az esetben az érintett személynek nyilatkoznia kell
arrél, hogy hozzajarul-e a nemzetbiztonsagi ellenérzéséhez. Amennyiben az érintett személy hozzajérul, a részére
a személyligyekért felelés féosztaly tajékoztatasa alapjan a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos feladatok
elldtasdért felel6s féosztaly atadja a nemzetbiztonsagi ellenérzéshez sziikséges kérddivet, amelyet az érintett
haladéktalanul kitolt és dtad a minisztérium biztonsdgi megbizottjdnak. A nemzetbiztonsagi ellenérzést legkésébb
a kinevezésével egyidejlileg meg kell inditani.”’
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.§

Az U. 5. alcime a kovetkezd 9/A. §-sal egészil ki:

+9/A. § (1) A minisztérium szervezeti egységén beliili thelyezéssel jar6 kinevezésmodositas esetén (a tovabbiakban:
féosztalyon belili athelyezés) a munkaltatoéi jogkort a munkaltatéi jogkor gyakorldja az 1. melléklet szerint gyakorolja.
(2) Féosztalyon bellli athelyezést megel6zéen a kezdeményezd szervezeti egység vezetbje a féosztalyon belili
athelyezés feltételeirdl koteles egyeztetni a személyiigyekért felels féosztaly vezetéjével. A személyligyekért felels
féosztaly a személyi juttatas elSirdnyzatra kihatéssal jaro javaslat esetében kikéri a minisztérium koltségvetéséért
felel6s féosztaly vezetdje véleményét.

(3) Afbosztalyon bellli dthelyezést a 34. melléklet szerinti formanyomtatvéany kitdltésével a szervezeti egység vezetdje
kezdeményezi, amelyet a személyligyekért felelés féosztaly vezetdje részére véleményezésre megkiild.

(4) A dontést a munkaltatéi jogkor gyakorldja a személyligyekért felelés foosztily vezetéje véleménye
figyelembevételével hozza meg!”

Az U. 13. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

A1) A kormdnytisztviselének a kormanyzati szolgdlati jogviszonya megsziintetésére vonatkozd kérelmét kdzos
megegyezés esetén a 19. melléklet, két honapos lemondasi idejl lemondas kezdeményezése esetén a 20. melléklet,
a két honapos lemondasi idénél rovidebb lemondasi idé kezdeményezése esetén a 20/A. melléklet szerinti
nyomtatvanyon kell benyujtania.”

Az U. 21. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
.(2) A szervezeti egység vezet6jének aldirdsaval elldtott jelenléti ivet egy eredeti példanyban legkésébb a targyhénap
5. munkanapjdig meg kell kiildeni a személyligyekért felel6s f6osztaly részére”

Az U. 25. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»(1) A munkaltatéi jogkor gyakorldja irdsban rendeli el a minisztérium hatékony mikddéséhez munkaszervezési
okbdl, ideiglenesen szlikségessé vald atiranyitast a 16. melléklet szerinti formanyomtatvanyon, amelynek
kettd eredeti példédnyat meg kell kiildeni a személyligyekért felels féosztaly részére. A kdzigazgatési allamtitkar altal
atruhazott, 1. melléklet szerinti munkaltatéi jogkorgyakorlds esetén az atiranyitas elrendeléséhez a kozigazgatasi
allamtitkar el6zetes engedélye szlikséges.”

Az U. 25. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

#(5) A helyettesitési dij mértéke id6aranyosan a (3) bekezdés a)-b) pontjaban foglalt esetekben a helyettesitett
kormanytisztviseld, a (3) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben a helyettesité kormanytisztviseld illetményének

a) 25%-a a helyettesités elsé harminc napjara,

b) a harmincegyedik naptdl a kilencvenedik napig 25%-40%-3ig,

¢) a kilencvenegyedik naptdl 40%-50%-aig terjedhet.”

Az U. 25. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

#(7) Az atirdnyitast és a helyettesitési dijat vissza kell vonni a 16/A. melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltésével,
amennyiben az annak alapjaul szolgdlé ok megszlinik. A személyligyekért felelés féosztaly az atiranyitas és
a helyettesitési dij visszavonasat hivatalbdl is kezdeményezheti”

Az U. 39. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

tartalmazza a kormanytisztvisel6 nyilatkozatat arrdl, hogy a napi munkdba jaras lakéhelyérdl vagy tartézkodasi
helyérdl torténik — a lakcimkartya fénymasolataval egyitt a minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalyan kell
el6terjeszteni targyév janudr 31-ig a 31. melléklet szerinti adatlapon. A minisztérium kdoltségvetéséért felelds
féosztalya a bérlet vagy menetjegy targyhonapot koveté hé 10. napjiig torténd leadasa esetén havonta
- a 31/A. melléklet szerinti elszamoldlap egyidejli megkiildése esetén — a jogszabalyban meghatdrozott mértéki
téritést fizet a hdnap utolsé napjaig a kormanytisztviselének.”

Az U. 39. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

#(4) A sajat gépjarml munkdba jarads céljabdl torténd igénybevétele utdni koltségtérités a kormanytisztviseld
31. melléklet szerinti jogosultsagi nyilatkozata alapjan, a munkahely és a lakéhely vagy tartézkodasi hely kozotti
lehetd legrévidebb tdvolsdg (km) megaddséval — a minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalya vezetéjének
javaslata alapjan - a minisztérium gazdalkodasaért felel6s helyettes adllamtitkdra engedélyezi az éves muikodési
koltségvetésben jovahagyott keret és a jogosultsdg figyelembevételével. A sajat gépjarmi utani engedélyezett
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10.§

12. 8§

13.8§

14.8

15.8

16. 8§

koltségtéritést targyév januar 31-ig felllvizsgélatra sziilkséges benyujtani a minisztérium koltségvetéséért felelds
féosztalya részére a 31. melléklet szerinti kérelem benyujtdsaval.”

Az U.41/A. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

LA1/A. 8§ A minisztérium, koltségvetési forrasai rendelkezésre allasa esetén, a kulturdlt munkahelyi megjelenés céljabdl
a kormanytisztvisel§ részére ruhdzati koltségtéritést adhat. A kormdnytisztvisel6 a nemének megfelel6 éarucikk
elszamoldasara jogosult.”

Az U. 26/B. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»26/B. Egyes meghatérozott juttatasok

41/B. § A minisztérium, koltségvetési forrasai rendelkezésre allasa esetén, a kormanytisztviseld részére az Szja. tv.
70. §-a szerint egyes meghatdrozott juttatdst adhat egyedi miniszteri dontés alapjan. A juttatas céljarol, mértékérdl,
feltételérdl a miniszter dont”

Az U. 26/C. alcime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»26/C. Egyéb juttatasok

41/C. § A minisztérium, koltségvetési forrasainak rendelkezésre allasa esetén, a kormanytisztviselé részére a hatalyos
Szja. tv.-ben meghatdrozott egyéb juttatast adhat egyedi miniszteri dontés alapjan. A juttatas céljarél, mértékérdl,
feltételérdl a miniszter dont”

Az U. 46. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(3) A cafetéria-juttatasok rendszere a kdvetkezé, a munkatdrsak altal valaszthato juttatdsokat tartalmazza:
a) Széchenyi Pihen6 Kartya

aa) széllashely alszamlajéra,

ab) vendéglatas alszamlajéra,

ac) szabadidé alszamlajara,

b) brutté 100 000 forint éves keretdsszeg mértékéig juttatott pénzdsszegben

nyujtott tAmogatas.”

Az U. 47. 8§ (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

+(3) A cafeteria-juttatasokat terhelé személyi jovedelemadd és az egészségligyi hozzajarulas alapjat és mértékét
a targyévben irdnyadd rendelkezések szerint kell megdllapitani. A kozterhek megfizetésérél a minisztérium
koltségvetéséért felelés féosztélya — azok esedékességekor — gondoskodik.”

Az U. 48. §-a a kdvetkezé (2a) bekezdéssel egésziil ki:

»(2a) A munkatars a cafetéria-nyilatkozat kitoltésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a minisztériumnal fennallo
jogviszonyanak vagy cafetéria-jogosultsaganak modosuldsa, megsz(inése esetén az idéaranyos cafetéria-keretének
tullépése miatti, jogalap nélkul felvett juttatds 6sszege a Kttv. 149. §-dnak megfelel6en az illetményébél levonasra
kerul”

Az U. 48. § (3)-(4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

»(3)Az a munkatars,

a) aki a minisztériumnal év kozben létesit jogviszonyt, az elsé munkdban toltott napjat kévetdé 10 munkanapon belil,
b) akinek a jogosultsaga - kilonos tekintettel a 46. § (2) bekezdésben foglaltakra — év kdzben médosul, a médosulas
napjat kdvetd 10 munkanapon belil

koteles nyilatkozni a személyligyekért felelés féosztaly altal a részére megallapitott keretdsszeg felhasznaldsarol,
az altala valasztott juttatasok formajarol és mértékérdl.

(4) Amennyiben a munkatars a (2)-(3) bekezdés szerinti nyilatkozatot az ott meghatarozott hataridén belil - rendes
szabadsag, betegallomany vagy egyéb rajta kivil 4l16 ok kivételével — 6nhibdjabdl elmulasztja megtenni, vagy nem
csatolja be az egyes juttatdsi formdkhoz sziikséges nyilatkozatokat, a cafetéria-rendszerbe tartozo juttatdsok kozil
a Széchenyi Pihen6 Kartya vendéglatas alszamlajara nyujtott tdmogatdasra jogosult”



6968

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

17.§

18.§

19. 8§

20.§

22.§

23.§

24.8§

25.§

26.8§

27.8

28.§

29.§

30.8

32.§

Az U.52. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) A pétkartya, valamint a kdzeli hozzétartozo és élettérs részére igényelhetd tarskartya megrendelése a munkatars
feladata. A pot- és tarskartya el6allitasi és kézbesitési koltsége a cafetéria-keretdsszeg terhére nem szamolhaté el,
annak koltsége a munkatarsat terheli”

Az U. 38. alcime helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

»38. Pénzben nyujtott juttatas

53.§ (1) Az Szja. tv. 71. § (6) bekezdés e) pontja alapjan 100 ezer forint éves keretdsszegu juttatdsi forma valaszthatd
az alabbiak szerint:

a) évi 100 ezer forint, ha a munkatars jogviszonya egész évben fennall;

b) a 100 ezer forintnak a munkatérs altal a minisztériumnal az addévben a juttatds alapjaul szolgalé jogviszonyban
toltott napokkal ardnyos 0sszege, ha a munkatérs jogviszonya csak az év egy részében all fenn;

) évi 100 ezer forint, ha a munkatars jogviszonya a munkatars halala miatt sztinik meg.

(2) A minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalya a pénzben nyujtott juttatdst a munkatars altal igényelt
0sszegben, félévente torténé utalassal teljesiti”

Az U. 55. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»(2) Amennyiben a munkatars a juttatasi keret felhasznalhatd mértékénél kevesebb 6sszeget vett igénybe, Ugy részére
a kulénbozet Ujabb nyilatkozat kitdltése esetén kiadasra keril”

Az U. 60/B. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

4(1) A kdzigazgatasi alap- és szakvizsgara, valamint Ggykezel6i alapvizsgara és titkos ligykezel6i vizsgara kotelezett
munkatars képzési koltségeinek megtéritését (felkészité tanfolyam dija, vizsgadij, tankényv dija) a minisztérium
100%-ban vallalja. Az ismétlévizsga dijat a minisztérium minden esetben atharitja a vizsgazéra.”

Az U. 60/E. § (19) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(19) Az a munkatars, akinek a minisztériummal kotott tanulmanyi szerz6désébdl eredé, még nem teljesitett
kotelezettsége 4ll fenn, a minisztériummal fenndllé jogviszonya megszlinésekor, megsziintetésekor koteles
a minisztérium altal nyujtott tdmogatast az utolsé munkaban toltott naptdl szamitott legkésébb 30 napon belil
a minisztérium részére visszatériteni vagy az utolsé munkdban toltott naptdl szamitott legkésébb 15 napon beliil
az Uj munkaltatoja kotelezettségvallalasat bemutatni arrdl, hogy a munkatars fennallé tartozésa az Uj munkaltato altal
maradéktalanul &tvallaldsra kerdl.”

Az U. 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Az U. 2. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.

Az U. 3. melléklete helyébe a 3. melléklet [ép.

Az U. 8. melléklete helyébe a 4. melléklet [ép.

Az U. 9. melléklete helyébe az 5. melléklet [ép.

Az U. 10. melléklete helyébe a 6. melléklet 1ép.

Az U. 16. melléklete helyébe a 7. melléklet 1ép.

Az U. a 8. melléklet szerinti 16/A. melléklettel egészul ki.

Az U. 17. melléklete helyébe a 9. melléklet 1ép.

Az U. 19. melléklete helyébe a 10. melléklet Iép.

Az U. 20. melléklete helyébe a 11. melléklet Iép.
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33.§ Az U.a 12. melléklet szerinti 20/A. melléklettel egészil ki.

34.8 Az U. 21. melléklete helyébe a 13. melléklet Iép.

35.8§ Az U. 27. melléklete helyébe a 14. melléklet Iép.

36.8 Az U. 28. melléklete helyébe a 15. melléklet 1ép.

37.8§ Az U. 30. melléklete helyébe a 16. melléklet Iép.

38.8§ Az U. 31. melléklete helyébe a 17. melléklet Iép.

39.§ Az U.a 18. melléklet szerinti 31/A. melléklettel egészil ki.

40. 8§ Az U.a 19. melléklet szerinti 34. melléklettel egészil ki.

41. 8§ Az U. 60/D. § (1) bekezdésében az ,a munkatars munkakoréhez” szovegrész helyébe az ,a prébaidejét mar letoltott

munkatars munkakoréhez” széveg lép.

42. 8 Hatalyét veszti az U.
a) VI. fejezetének,29. Udiilés” alcime,
b) 46. § (2) bekezdés c) pont cb) alpontjédban az,a terhességi gyermekégyi segélyben,” szovegrész,
<) 48. § (5) bekezdése,
d) VII. fejezetének,34. Onkéntes kolcsonds nyugdijpénztari timogatés” alcime,
e) VIl fejezetének,35. Onkéntes kdlcsonds egészségpénztari tamogatas” alcime,
f) VII. fejezetének,36. Helyi utazasra szolgalé bérlet” alcime,
g) VII. fejezetének,39. Iskolakezdési tdmogatds” alcime,
h) 57.8 (2)-(5) bekezdése,
i) 60/G. § (7) bekezdése,
j) 14. melléklete,

k) 23. melléklete,
) 32-33. melléklete.

43.8 (1) Ezazutasitas —a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) A13-19.8,a34.§, valamint a 42. § b)-g) és k) pontja 2017. januar 1-jén |ép hatalyba.

Gondos Judit s. k.,

kozigazgatasi llamtitkar



1. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

A munkaltatoi jogkor gyakorlasa a Nemzetgazdasdagi Minisztériumban

MUNKALTATOI . o e Kozigazgatasi ‘ . Helyettes (o ;
prglngh M t K tfénok Allamtitk Foosztal t
JOGKOROK fmiszter abinetfénd allamtitkar amtitkdr Alamtitkar Gosztalyvezetd
Kinevezés, - Miniszteri biztos - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari - A kozigazgatasi
jogviszony-megsziintetés | kinevezése normativ vezetd kabinetfonok vezet6i munkakdrben kabinet/titkarsag allamtitkar elézetes

(kivéve végleges
athelyezés, két hénapos
lemondasi idejii
lemondas kezdeménye-
zése esetét)

utasitassal
[Ksztv. 38. § (1) bek.].

- Allamtitkdr tekintetében
véleményezési jog
[Ksztv. 52. § (2) bek.,
55.§ (1) bek.].

- Kozigazgatasi
allamtitkar tekintetében
kezdeményezési,
[Kttv. 215. § (2) bek.]
véleményezési jog
[218. § (1) bek.].

- Helyettes allamtitkar
tekintetében
javaslattételi jog
[Kttv. 220. § (2) bek.,
223.8].

- Kabinetfonok
tekintetében
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

- Miniszteri Kabinet
alloményaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezet6i
munkakorbe kinevezés,
visszavonas

[Kttv. 205. § (3) bek.].

a Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezetdi munkakdrbe
helyezés és
alacsonyabb/nem vezetdi
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok

az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezetdi munkakdrbe
helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

foglalkoztatott
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett

a miniszter, a
kabinetfénok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat
[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kozvetlen irdnyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

allomanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

f) pont].

- Az allamtitkari kabinet
alloméanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezet6i
munkakorbe kinevezés,
visszavonas

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- A kozigazgatasi
allamtitkar elézetes
engedélye alapjan az
allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében, az
allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezet6i munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

engedélye alapjan a
kozvetlen iranyitasa
ala tartozo 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezet6i
munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviselot.
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idejii lemondas
kezdeményezésével

[Kitv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
vezetéi munkakorben
foglalkoztatott,

politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont,

205. § (3) bekezdés].

a Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
lkormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
ivezetdi munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
esetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
ivezet6 kabinetfénok

az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
lkormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
ivezetdi munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
esetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

foglalkoztatott
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett

a miniszter, a
kabinetfénok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat
[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kozvetlen irdnyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

vezet6i munkakorben
foglalkoztatott,
allamtitkari
kabinet/titkarsag politikai
tanacsado, fotanacsado
tekintetében

[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

- Az allamtitkar kozvetlen
iranyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

laz allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezetdi munkakodrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezetdi
munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldt.

MUNKALTATOI - . - Kozigazgatasi 1 sy s Helyettes - . p
JOGKOROK Miniszter Kabinetfonok allamtitkar Allamtitkar Allamtitkar Féosztalyvezetd
Jogviszony-megsziintetés | Kabinetfonok - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari kabinet - A kozvetlen iranyitasa
két honapos lemondasi  ftekintetében vezetd kabinetfonok vezet6i munkakorben allomanyaba tartozo ala tartozo 6nallo
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MUNKALTATOI . P Kozigazgatasi . o Helyettes . .
JOGKOROK Miniszter Kabinetfénok allamtitkar Allamtitkar allamtitkar Fdosztalyvezetd
Jogviszony megsziinés |- Kabinetfonok - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari - A kdzvetlen iranyitasa

tekintetében
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

vezetd kabinetfénok a
Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozé nem
vezetd kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozé nem
vezetd kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

vezetdi munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett a
miniszter, a kabinetfonok
vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltat6i
jogokat

[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

kabinet/titkarsag
allomanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

- Az éallamtitkar kdzvetlen
iranyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezetdi munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

ala tartozo 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezet6i
munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldt.
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M}JON é(l? é‘;‘giOI Miniszter Kabinetfénok I;‘;lz;ﬁiziﬁ?;:m Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezetd
Kinevezés-médositas - Allamtitkar tekintetében | - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari - A kozigazgatasi
(kivéve [Ksztv. 50. § (2) bek.]. vezetd kabinetfénok a vezet6i munkakorben kabinet/titkarsag allamtitkar el6zetes
cimadomanyozas és Miniszteri Kabinet foglalkoztatott alloméanyaba tartozo engedélye alapjan a
visszavonasa, - Kozigazgatasi allomanyaba tartozo kormanytisztviseldje politikai tanacsado, kozvetlen iranyitasa ala
alapilletmény- allamtitkar tekintetében korménytisztviseld tekintetében, fétanacsado tekintetében | tartozo onalld
eltéritésrol szolé dontés, |[Kttv. 215. § (4) bek.]. tekintetében, kivéve, aki felett a [Kttv. 203. § (9) bek. szervezeti egység

atiranyitas elrendelése
és visszavonasa,
hatarozott ideji
athelyezés, féosztalyon
beliili athelyezés,
munkakéri pétlékkal
nem érintett munkakor
megvaltoztatisa)

- Kabinetfonok
tekintetében
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezetoi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezetoi
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

kivéve vezetdi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezetdi
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében,

kivéve vezet6i
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezetdi
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

miniszter, a kabinetfonok
vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat

[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

/) pont].

- Az éallamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezetoi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

- A kozigazgatasi
allamtitkar el6zetes
engedélye alapjan az
allamtitkar kozvetlen
iranyitasa ala tartozo
0nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezet6i munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezetdi
munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviselot.
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MUNKALTATOI

JOGKOROK Miniszter Kabinetfénok I;‘;f;iizitgl?;:s' Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezetd
Athelyezési - Kozigazgatasi - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari
megallapodas allamtitkar tekintetében vezetd kabinetfénok valamennyi kabinet/titkarsag
(végleges/hatarozott [Kttv. 216. § (2) bek. a) | a Miniszteri Kabinet kormanytisztviseldje allomanyaba tartozo
idejii) pont]. allomanyaba tartozo tekintetében, politikai tanacsado,
- Kabinetfénok kormanytisztviseld kivéve, aki felett a fotanacsado tekintetében
tekintetében tekintetében, kivéve a miniszter, a kabinetfénok | [Kttv. 203. § (9) bek.

[Kttv. 205. § (2) és (5)
bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

- Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
vezet6i munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

vezetéi munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviselot
[Kttv. 205. § (3) bek.].
- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében,

kivéve a vezet6i
munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviselot
[Kttv. 205. § (4) bek.].

vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat

[Kttv. 37. § (1) bek.].

/) pont].

- Az allamtitkari kabinet
alloméanyaba tartozo
vezet6i munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].
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MUNKALTATOI . R Kozigazgatasi ‘ s ] 1 L .
JOGKOROK Miniszter Kabinetfénok allamtitkar Allamtitkar Helyettes allamtitkar Foosztalyvezeto
Féosztalyon beliili - Miniszteri Kabinet - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari - A kdzvetlen iranyitasa
athelyezés, munkakori | allomanyaba tartozo vezetd kabinetfonok a vezet6i munkakdrben kabinet/titkarsag ala tartozo szervezeti

potlékkal nem érintett
munkakér
megvaltoztatisa

kormanytisztviseld
tekintetében vezetoi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezetdi
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
vezetOi kinevezés adasa
és visszavonasa,
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében,

kivéve vezetdi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében,

kivéve vezetdi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezetdi
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

foglalkoztatott
kormanytisztviseldje,
vagy a vezet6i munkakor
tekintetében,

kivéve, aki felett a
miniszter, a kabinetfonok
vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat

[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kozvetlen iranyitasa
ala tartozo

szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

allomanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

- Az éllamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezetoi
munkakorbe helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakdrbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkar kdzvetlen
irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztvisel6je és a
vezet6i munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld vagy a
vezetdi munkakor
kivételével.

egyseég
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezet6i
munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviselot vagy
a vezet6i munkakort.
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MUNKALTATOI
JOGKOROK

Miniszter

Kabinetfonok

Kozigazgatasi
allamtitkar

Allamtitkar

Helyettes allamtitkar

Féosztalyvezeto

Jogszabaly erejénél
fogva bekovetkezo
valtozasrol sz616
értesités

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfénok
tekintetében.

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok felett
az alapvetd munkaltatoi
jogok tekintetében.

- A Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsadoé tekintetében.

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfénok

a Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében.

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok

az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében.

- A minisztérium

vezetdi munkakorben
foglalkoztatott kormany-
tisztviseldje tekintetében,
kivéve, aki felett a
miniszter, a kabinetfénok
vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat

[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kozvetlen irdnyitasa
ala tartozo 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Az allamtitkari kabinetet
vezet6 kabinetfonok felett
az egyéb munkaltatoi
jogok tekintetében

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Allamtitkéri
kabinet/titkarsag
alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

f) pont].

- Az allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo
0nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezet6i munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

- A kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezet6i
munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldt.
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MUNKALTATOI
JOGKOROK

Miniszter

Kabinetfonok

Kozigazgatasi
allamtitkar

Allamtitkar

Helyettes allamtitkar

Féosztalyvezet

A munkaltato
mérlegelési jogkorébe

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfonok

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfonok a

- A minisztérium
vezetdéi munkakorben

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok felett

- A kozigazgatasi
allamtitkar el6zetes

tartoz6 munkaltatoi tekintetében. Miniszteri Kabinet foglalkoztatott az egyéb munkaltatoi engedélye alapjan
intézkedés allomanyaba tartozo kormanytisztviseldje jogok tekintetében a kozvetlen irdnyitasa ala
- Az allamtitkari kabinetet | kormanytisztviseld tekintetében, [Kttv. 205. § (2) bek.]. tartozo 6nallo
vezetd kabinetfénok felett |tekintetében. kivéve, aki felett a - Allamtitkari szervezeti egység
az alapveté munkaltatoi miniszter, a kabinetfénok kabinet/titkrsig kormanytisztvisel6je
jogok tekintetében. - Az allamtitkari kabinetet | vagy az allamtitkar alloméanyéba tartozo tekintetében,
vezetd kabinetfénok az gyakorolja a munkaltatoi politikai tandcsado kivéve a vezet6i
- A Miniszteri Kabinetben | allamtitkari kabinet jogokat fotanacsadé tekint e;t Sben munkakdrben
politikai tanacsado, allomanyaba tartozo [Kttv. 37. § (1) bek.]. [Kttv. 203. § (9) bek. foglalkoztatott
fotandcsado tekintetében. | kormanytisztviseld ) pont ’ kormanytisztviseldt.
S . e pont].
tekintetében. - A kozvetlen iranyitasa
ala tartozo 6nallo - A kozigazgatasi
szervezeti egység allamtitkar elézetes
kormanytisztviseldje engedélye alapjan az
tekintetében. allamtitkar kdzvetlen
irdnyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,
az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezetdi munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.
Kozigazgatasi - A minisztérium

tanacsadoi/fétanacsadoi
cim, szakmai
tanacsadoi/fétanacsadoi
cim adomanyozasa és
visszavonasa

valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében

[Kttv. 126. § (1) bek.,
127.§ (1) bek.].
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M}’I (I)V (I;KA 51’{8;01 Miniszter Kabinetfénok K:i(;lzzilg:tzitgl?;:m Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezetd
Munkaviszony létesitése, - A minisztérium - A kozigazgatasi - A kozigazgatasi
modositasa, megsziinése, valamennyi allamtitkar eldzetes allamtitkar elézetes
megsziintetése, munkavallaloja engedélye alapjan engedélye alapjan
kivéve a Duna tekintetében, (a munkaviszony (a munkaviszony
Transznacionalis kivéve, aki felett megsziinése kivételével) | megsziinése kivételével)
Program az dllamtitkar, vagy az allamtitkari titkarsag | a kozvetlen iranyitasa

Végrehajtasaért Felelos
Féosztaly munkavallaloi
munkaviszony
modositasa, és a
munkaviszony
létesitésével,
megsziintetésével
kapcsolatos elozetes
egyeztetés a Duna
Programozo
Bizottsaggal, valamint a
Duna Program
Monitoring
Bizottsagaval

a helyettes allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

alloméanyaba tartozo
munkavallald
tekintetében.

ala tartozo 6nallo
szervezeti egység
munkavallaloja
tekintetében.

A Duna
Transznacionalis
Program
Végrehajtasaért Felel6s
Féosztaly
munkavallaléival
munkaviszony
modositisa, egyéb
munkaltatoi intézkedés

- A Duna Transznacionalis
Program Végrehajtasaért
[Felelés Féosztaly
foosztalyvezetdje

A Duna
Transznacionalis
Program
Végrehajtasaért Felel6s
Féosztaly munkavallaloi
munkaviszony
1étesitésével,
megsziintetésével
kapcsolatos el6zetes
egyeztetés a Duna
Programozoé
Bizottsaggal, valamint a
Duna Program
Monitoring
Bizottsagaval

- A Duna Transznacionalis
IProgram Végrehajtasaért
[Felelés Féosztaly
foosztalyvezetdje
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MUNKALTATOI . R Kozigazgatasi ‘ s ] 1 L .
JOGKOROK Miniszter Kabinetfénok allamtitkar Allamtitkar Helyettes allamtitkar Foosztalyvezeto
Politikai tanacsado, - Miniszteri Kabinetben - Allamtitkari
fétanacsadé politikai tanacsado, kabinet/titkarsag

illetmény-megallapitasa

fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.
e) pont és 204. §

allomanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében

(1) bek.]. [Kttv. 203. § (9) bek.

f) pont és 204. §

(1) bek.].
Osszeférhetetlenség - Helyettes allamtitkar - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari - A kozigazgatasi
megallapitasa, esetében javaslattétel vezetd kabinetfonok a vezet6i munkakdrben kabinet/titkarsag allamtitkar elézetes
osszeférhetetlennek nem | [Kttv. 223. § (2) bek.]. Miniszteri Kabinet foglalkoztatott allomanyaba tartozo engedélye alapjan a
mingsiilé tovabbi allomanyaba tartozo kormanytisztviseldje politikai tanacsado, kozvetlen iranyitasa ala
jogviszony létesitésének |- Kabinetfonok kormanytisztviseld tekintetében, fétanacsado tekintetében | tartozo 6nallo
engedélyezése, tekintetében tekintetében kivéve, aki felett a [Kttv. 203. § (9) bek. szervezeti egység

osszeférhetetlenséggel
kapcsolatos egyéb
intézkedés

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsadoé tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

miniszter, a kabinetfénok
vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat

[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kozvetlen iranyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

f) pont].

- A kozigazgatasi
allamtitkér eldzetes
engedélye alapjan az
allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezetdi munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezet6i
munkakoérben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldt.
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MUNKALTATOI
JOGKOROK

Miniszter

Kabinetfonok

Kozigazgatasi
allamtitkar

Allamtitkar

Helyettes allamtitkar

Féosztalyvezetd

Atiranyitas elrendelése,
helyettesitési dij
megallapitasa

- Allamtitkar tekintetében
[Ksztv. 50. § (2) bek.].

- Kozigazgatasi
allamtitkar tekintetében
[Kttv. 215. § (4) bek.].

- Kabinetfonok
tekintetében, kivéve az
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tandcsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfénok a
Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

- A minisztérium
vezet6i munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett

a miniszter, a
kabinetfénok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat
[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kdzvetlen irdnyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
tekintetében

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Allamtitkari
kabinet/titkarsag
alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

f) pont].

- A kozigazgatasi
allamtitkar elézetes
engedélye alapjan az
allamtitkar kozvetlen
iranyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezet6i munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

- A kozigazgatasi
allamtitkar elézetes
engedélye alapjan a
kozvetlen iranyitasa
ala tartozo 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,
kivéve a vezetdi
munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviselot.
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MUNKALTATOI
JOGKOROK

Miniszter

Kabinetfonok

Kozigazgatasi
allamtitkar

Allamtitkar

Helyettes allamtitkar

Féosztalyvezeto

Atiranyitas visszavonasa

- Allamtitkar tekintetében
[Ksztv. 50. § (2) bek.].

- Kozigazgatasi
allamtitkar tekintetében
[Kttv. 215. § (4) bek.].

- Kabinetfonok
tekintetében, kivéve az
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsadoé tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

¢) pont].

- A Miniszteri Kabinetet
vezet6 kabinetfénok a
Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezet6 kabinetfénok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

- A minisztérium
vezetdi munkakorben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett

a miniszter, a
kabinetfénok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat
[Kttv. 37. § (1) bek.].

- A kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
tekintetében

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Allamtitkari
kabinet/titkarsag
alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

d) pont].

- Az allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo
0nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

az allamtitkari kabinet
kormanytisztviseldje és a
vezet6i munkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseld
kivételével.

- A kozvetlen iranyitasa
ala tartozo6 6nallo
szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve a vezetdi
imunkakdrben
foglalkoztatott
kormanytisztviseldt.

Célfeladat, céljuttatas
megallapitasa

- A minisztérium
valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében

[Kttv. 154. § (2) bek.].
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MJJON (l}<l(A (I)JESEOI Miniszter Kabinetfénok Ké(;lz;lg:tzitgl?;:s‘ Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezet6
Alapilletmény- - Allamtitkar tekintetében - A minisztérium
eltéritésrol sz616 dontés | [Ksztv. 51. § (4) bek.]. valamennyi
kormanytisztviseldje
- Kozigazgatasi tekintetében
allamtitkar tekintetében [Kttv. 133. § (3) bek.],
[Kttv. 219. § (4) bek.]. kivéve, aki felett a
miniszter gyakorolja a
- Helyettes allamtitkar munkaltatoi jogokat.
tekintetében
[Kttv. 224. § (4) bek.].
Tanulmanyi szerzédés |- Miniszteri kabinetben - A Miniszteri Kabinetet |- Elézetes engedély - Allamtitkari - A kozigazgatasi - A kozigazgatasi allam-
kotése, tartalmi (fébb) | politikai tanacsado, vezet6 kabinetfonok a minisztérium kabinet/titkarsag allamtitkar el6zetes titkar elézetes engedélye

modositasa;

tovabbképzésen valo
részvétel engedélyezése

fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

a Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett a
miniszter, a kabinetfonok
vagy az allamtitkar
gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

engedélye alapjan a
minisztérium
gazdalkodasaért felelos
helyettes allamtitkaranak
egyetértésével

a minisztérium
valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében,

kivéve, aki felett

a miniszter, a
kabinetfénok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

- A miniszter,

az allamtitkar,

a kabinetfonok

eredeti munkaltatoi
jogkorgyakorlasa esetén,
a minisztérium
gazdalkodasaért felelds
helyettes allamtitkaranak
egyetértésével.

alapjan a személytiigyekért
felelos foosztalyvezetd

a minisztérium
koltségvetéséért felelds
foosztalyanak vezetdjével
egylittesen

a minisztérium
gazdalkodasaért felelds
helyettes allamtitkaranak
egyetértésével

a minisztérium
valamennyi kormany-
tisztvisel6je tekintetében,
kivéve,

aki felett a miniszter,

a kabinetfénok vagy

az allamtitkar gyakorolja
a munkaltatoi jogokat.

- A miniszter,

az allamtitkar,

a kabinetfénok

eredeti munkaltatoi
jogkorgyakorlasa esetén,
a miniszter,

az allamtitkar vagy

a kabinetfonok, és

a személytigyekért felelos
foosztalyvezetd, valamint
a minisztérium
koltségvetéséért felelds
foosztalyanak vezetdje
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egylittesen

a minisztérium
gazdalkodasaért felelds
helyettes allamtitkaranak
egyetértésével.

Rendes szabadsag
kiadasanak
engedélyezése

- Allamtitkar tekintetében
[Ksztv. 50. § (2) bek.].

- Kozigazgatasi
allamtitkar tekintetében
[Kttv. 215. § (4) bek.].

- Kabinetfénok
tekintetében, kivéve az
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek. e)
pont].

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfénok

a Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében.

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

- Valamennyi helyettes
allamtitkar tekintetében az
allamtitkar utjan az
allamtitkar szakmai
iranyitéasa ala tartozo
helyettes allamtitkar
tekintetében.

- Kozvetlen irdnyitasa ald
tartozo6 6nallo szervezeti
egység vezetdje
tekintetében.

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartozo 6nallo szervezeti
egység vezetdje
tekintetében, allamtitkari
kabinet/titkarsag
allomanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

f) pont].

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartoz6 Onalld szervezeti
egység vezetdje
tekintetében.

- Kozvetlen vezetése ala
tartozo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.
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MUNKALTATOI . o e Kozigazgatasi ‘ . . . . .
g Miniszter Kabinetfénok Allamtitkar Helyettes allamtitkar Fdosztalyvezeté
JOGKOROK e ' Allamtitkar ' Y ' wayves
Rendkiviili munkaidé - Kozigazgatasi - A Miniszteri Kabinetet |- Kozvetlen irdnyitdsa ald | - Kozvetlen irdnyitasa ald | - Kozvetlen iranyitasa ald |- Kozvetlen vezetése ala
elrendelése allamtitkar tekintetében | vezetd kabinetfénok a tartozo helyettes tartozo helyettes tartozo 0nalld szervezeti | tartozo szervezeti egység

[Kttv. 215. § (4) bek.].

- Kabinetfonok
tekintetében, kivéve az
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

allamtitkar tekintetében.

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartozo 6nallo szervezeti
egyseég vezetdje
tekintetében.

allamtitkar tekintetében.

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartozo 6nallo szervezeti
egység vezetdje
tekintetében, allamtitkari
kabinet/titkarsag
allomanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

f) pont].

egység vezetdje
tekintetében.

kormanytisztviseldje
tekintetében.
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M}JON é(l? é‘;‘giOI Miniszter Kabinetfénok I;‘;lz;ﬁiziﬁ?;:m Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezetd
Munkakori leirasok - Allamtitkar tekintetében |- A Miniszteri Kabinetet |- Kozvetlen irdnyitdsa ala |- Kozvetlen irdnyitdsa ald |- Kozvetlen irdnyitasa ald |- Kozvetlen vezetése ala
jovahagyasa [Ksztv. 50. § (2) bek.]. vezetd kabinetfonok tartozo helyettes tartozo helyettes tartozo 0nalld szervezeti | tartozo szervezeti egység

- Kozigazgatasi
allamtitkar tekintetében
[Kttv. 215. § (4) bek.].

- Kabinetfonok
tekintetében, kivéve az
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok
[Ksztv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egység
vezetdje és
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezeto,
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
kozvetlen iranyitasa ala
tartozé szervezeti
egységek vezetdje és
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

allamtitkar tekintetében.

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartozo 6nallo szervezeti
egyseég vezetdje
tekintetében.

allamtitkar és 6nallo
szervezeti egység vezetdje
tekintetében.

- Allamtitkéri
kabinet/titkarsag
alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

egység vezetdje
tekintetében.

kormanytisztviseldje
tekintetében.
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MUNKALTATOI
JOGKOROK

Miniszter

Kabinetfonok

Kozigazgatasi
allamtitkar

Allamtitkar

Helyettes allamtitkar

Féosztalyvezetd

Teljesitményértékelés,
minosités,

egyéni tovabbképzési
tervek jovahagyasa

- A Miniszteri Kabinetet
vezetd kabinetfénok a
Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Miniszter titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (2) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkari kabinet
allomanyéaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében

[Kttv. 205. § (4) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok az
allamtitkar titkarsagat
vezetd osztalyvezetd
tekintetében

[Ksztv. 68. § (3) bek.].

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartozo 6nallod szervezeti
egység vezetdje €s
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartoz6 Onalld szervezeti
egység vezetdje
tekintetében.

- Kozvetlen iranyitasa ala
tartozo 6nallod szervezeti
egység vezetdje és
kormanytisztviseldje
tekintetében.

- Kozvetlen vezetése ala
tartozo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében.

Vagyonnyilatkozat-
tétellel kapcsolatos
munkaltatéi jogkorok

- A személyligyekeért
felelés féosztalyvezetd a
minisztérium valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében, valamennyi,
a minisztériumban
vagyonnyilatkozat-tételre
koteles személy esetén.
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Mfg (I}(l? 3;8;01 Miniszter Kabinetfonok Ifi(l)lzz:;g:tzi;gl?;:m Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezeto
A Kormanyzati szolga- - A személyligyekért
lati jogviszonyhoz kap- felelés foosztalyvezetd a
csolodé munkaltatoi minisztérium valamennyi
tanusitvany, igazolas kormanytisztviseldje,
kiadasa; illetve a szakmai
a gyakorlati idére vonat- gyakornok tekintetében.
koz6 igazolas kiadasa;
a kozforgalmi személy-
szallitasi utazasi kedvez-
ményekrdl sz616
85/2007. (IV. 25.) Korm.
rend. szerinti ,,Utazasi
utalvany” kiallitasa;
a szakmai gyakorlaton
résztvevokkel torténé
hallgatéi munkaszerzé-
dés megkotése
IMunkaba jarashoz - A minisztérium
sziikséges helykozi gazdalkodasaért felelds
kozlekedési koltségtérités helyettes allamtitkar a
minisztérium valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében.
Nemzetbiztonsagi - Kozigazgatasi allamtitkar,| - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium vezetéi |- Allamtitkéri - A kozvetlen iranyitasa
ellenérzés helyettes allamtitkar, vezetd kabinetfénok munkakorben kabinet/titkarsag ala tartozo6 6nalld
kezdeményezése, miniszteri biztos a Miniszteri Kabinet foglalkoztatott allomanyaba tartozo szervezeti egység
valtozas-bejelentés, tekintetében allomanyaba tartozo kormanytisztviseldje politikai tanacsado, kormanytisztviseldje
feliilvizsgalati eljaras [Nbtv. 70. § (2) bek. d) p.] | kormanytisztviseld tekintetében, kivéve, aki | fotanacsado tekintetében | tekintetében, kivéve a
kezdeményezése - Kabinetfonsk tekintetében, kivéve felett a miniszter, a [Kttv. 203. § (9) bek. vezet6i munkakoroket.
tekintetében vezetdi munkakorbe kabinetfénok vagy /) pont].

[Kittv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

- Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo kor-
manytisztviseld tekinte-
tében vezetéi munkakorbe
kinevezés esetén

[Kttv. 205. § (3) bek.].

kinevezés esetén
[Kttv. 205. § (3) bek.].
- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfonok
az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozd
kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezet6i munkakorbe
kinevezés esetén
[Kttv. 205. § (4) bek.].

az allamtitkar gyakorolja
a munkaltatoi jogokat.

- Az allamtitkar kozvetlen
iranyitasa ala tartozo
6nallo szervezeti egység
kormanytisztviseldje
tekintetében, az allam-
titkari kabinet kormany-
tisztviseldje kivételével.
- A kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo6 6nallo szerve-
zeti egység kormany-
tisztviseldje tekintetében.

- Az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezet6i
munkakorbe kinevezés
esetén

[Kttv. 205. § (4) bek.].
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MJJON (l}<l(A (I)JESEOI Miniszter Kabinetfénok Ké(;lz;lgr:ltzitgl?;:m Allamtitkar Helyettes allamtitkar Féosztalyvezeto
Kormanytisztvisel6i - Miniszteri biztos - A Miniszteri Kabinetet |- A minisztérium - Allamtitkari kabinetet
Déntébizottsagnal [Ksztv. 38. § (1) bek.]. vezet6 kabinetfonok valamennyi vezet6 kabinetfonok egyéb
kozszolgalati panasszal | Kabinetfénsk a Miniszteri Kabinet kormanytisztviseldje munkaltatoi jogok
kapcsolatos munkaltatoi allomanyaba tartozo tekintetében, kivéve, aki  [tekintetében

nyilatkozat-tétel

tekintetében, kivéve
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
egyéb munkaltatoi jogok
esetén

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

- Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezet6i
munkakorbe kinevezés és
visszavonas esetén

[Kttv. 205. § (3) bek.].

kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezetdi munkakdrbe
helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok

az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezetdi munkakorbe
helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

felett a miniszter, a
kabinetfonok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Allamtitkéri
kabinet/titkarsag
alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

- Az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezetdi
munkakorbe kinevezés és
visszavonas esetén

[Kttv. 205. § (4) bek.].
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MUNKALTATOI . R Kozigazgatasi ‘ s ] 1 L .
JOGKOROK Miniszter Kabinetfénok allamtitkar Allamtitkar Helyettes allamtitkar Foosztalyvezeto
Kormanytisztviseldi - Miniszteri biztos - A Miniszteri Kabinetet - Allamtitkari kabinetet - A személyligyekeért
Déntébizottsagnal [Ksztv. 38. § (1) bek.]. vezet6 kabinetfonok Ivezetd kabinetfonok egyéb felelés foosztalyvezetd a

kozszolgalati panasszal
osszefiigg6 irat-,
adatbekérés
megvalaszolasa,
kozszolgalati
alapnyilvantartasbél
adatszolgaltatas

- Kabinetfonok
tekintetében, kivéve
allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok
egyéb munkaltatoi jogok
esetén

[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Miniszteri Kabinetben
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

e) pont].

- Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezetéi
munkakorbe kinevezés és
visszavonas esetén

[Kttv. 205. § (3) bek.].

a Miniszteri Kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezetdi munkakdrbe
helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (3) bek.].

- Az allamtitkari kabinetet
vezetd kabinetfénok

az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében, kivéve
vezetdi munkakorbe
helyezés és
alacsonyabb/nem vezet6i
munkakorbe helyezés
[Kttv. 205. § (4) bek.].

munkaltatoi jogok
tekintetében
[Kttv. 205. § (2) bek.].

- Allamtitkéri
kabinet/titkarsag
alloméanyaba tartozo
politikai tanacsado,
fétanacsado tekintetében
[Kttv. 203. § (9) bek.

/) pont].

- Az allamtitkari kabinet
allomanyaba tartozo
kormanytisztviseld
tekintetében vezetdi
munkakorbe kinevezés és
visszavonas esetén

[Kttv. 205. § (4) bek.].

minisztérium valamennyi
kormanytisztviseldje
tekintetében, kivéve, aki
felett a miniszter, a
kabinetfénok vagy az
allamtitkar gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs /9 1A9'910¢

6869
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2. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

., 2. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

..................... kezdeményez0 szervezeti egység

Ikt. szam:
Elézetesen engedélyezem:
kozigazgatasi allamtitkar
[KSz 5. § (6) bekezdése esetén]
Egyetértek:
munkaltatdi jogkor gyakorloja
A kért statusz
rendelkezésre all/nem all rendelkezésre:
személyiligyekeért felelds f6osztaly vezetdje
FELJEGYZES
munkaltatoi jogkor gyakorloja
Targy: kormanytisztviseldi kinevezes/........ccoveveeenuennen. munkakor betdltésének
kezdeményezése
Tajékoztatom  ....ccooevveeieeieeieeieeee Asszonyt/Urat, hogy a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal a(z) .......ccoccevvecieniecieninnnnn (szervezeti egységen) levl iires/megiiresedd

statuszt az alabbiak szerint kivanom bet6lteni.

Név:

Elérhetdség (telefonszam és e-mail cim):

Tervezett szervezeti egység (féosztalyon beliili
tagozodas szerint):

Tervezett munkakor:

Hatarozott vagy hatarozatlan ideji statusz (ha hatarozott,
akkor kinek a tavolléte idejére vagy milyen feladat
ellatasa idejére, .....-tol ....-ig)

Teljes/részmunkaidds foglalkoztatas (heti ...... oraban):
Finanszirozas forrasa (EU projekt):

Tervezett belépés datuma:

Probaid6 tartama (min. 3, max. 6 ho)*:

Alkalmazas rovid indokolésa:

* Kozigazgatasi athelyezés esetén nem értelmezhetd.

Kérem .....ccoevuenene Asszonyt/Urat, hogy a fenti adatok alapjan a kinevezéshez és az (j
munkatars belépéséhez sziikséges intézkedéseket megtenni sziveskedjen.
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Az alkalmazast érint6 egyéb kiegészitd informaciok:

Kozigazgatasi athelyezésre kertil sor? igen/nem
Kozigazgatasi athelyezés esetén korabbi munkahelyén
rendelkezik-e szakmai cimmel?

Kozigazgatasi athelyezés esetén targyévi illetménye

eltéritésre keriilt-e? igen/nem
Targyévi eltérités mértéke? | %
Javasolt eltérités mértéke? | %

Kozigazgatasi athelyezés esetén van-e
kotelezettségvallalasa

a foglalkoztato szerv felé (pl. tanulmanyi szerzddés,
munkaltatoi kolcson stb.)?

A kinevezésre palyazat alapjan keriilt sor? igen/nem
A munkakdr nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esik? igen**/nem
Amennyiben igen:
— Ervényes és kockazatmentes biztonsagi igen/nem
szakvéleménnyel rendelkezik-e?
— A nemzetbiztonsagi feliilvizsgalati eljarast igen/nem

javasol-e? Amennyiben igen, indokolas:

A munkakor megbizhatdsagi vizsgalat hatalya ala igen/nem
tartozik?
A munkakdr vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget igen/nem

alapoz meg? Amennyiben igen:
Vagyonnyilatkozat-tétel jogcime(i)
Vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének
gyakorisaga

A munkakor uniés forrasbol torténd finanszirozasa

esetén az unios finanszirozds mértéke | %

** Amennyiben a valasz igen, a felvételi kezdeményezés a személyiigyekért felelds foosztaly felé
kizarolag a kinevezni kezdeményezendd személy altal alairt Téjékoztatd nemzetbiztonsagi
ellendrzésrol, valamint Nyilatkozat a nemzetbiztonsagi ellenérzéshez torténd hozzajarulasrol c.
dokumentumok csatolasaval indithato.

Budapest, 20............ €V e ho ...... nap

a foglalkoztatni kivano
0nallo szervezeti egység vezetdje

Mellékletek:

1./Munkakori leiras tervezet - 1 pld.

2./Szakmai 6néletrajz (3 honapnal nem régebbi) - 1 pld.

3./Téjékoztaté a nemzetbiztonsagi ellendrzésrol - 1 pld.

4./Nyilatkozat a nemzetbiztonsagi ellenérzéshez torténd hozzajarulasrol - 1 pld.
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NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

TAJEKOZTATO
/nemzetbiztonsagi ellendrzésrol/

CSALAAL €S ULOMEV: ..ottt ettt e et e et e e e ta e e etbeeeateeeeaeeestbaeentseeesseeseseeennrs
SZU1etés CSALAAL €S ULONEV: ......uviiiiieieeie ettt e e et e et e et eeeaeeeeaaeeeaeeeenaeeans
SZULELEST LY. ..ttt ettt ettt ettt et e be et e b e e bt et e saeeneeaseeneensesaeennans

SZULELEST 1AO: ..vveiieiiiieiie ettt ete e et e et e e tee e etae e e tteeeeaeeeeseeeetseesteeeeseeeenteeeenreeeaaseean
2101 1<) SRS
Foglalkoztatni kivand/

foglalkoztatd Gnalld SZETVEZEtl EZYSEE™: ....ooiuiieiiiieiieie ettt

Betolteni tervezett/betoltott muUNKaKOIr™: ..........cceiiiiiiiiiieee e

A Nemzetgazdasagi Minisztérium részérél (a tovabbiakban: minisztérium) mint a
foglalkoztatni kivané 0nalld szervezeti egység vezetGje tdjékoztatom, hogy a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. térvény szerint, a betdlteni tervezett
munkakore alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzésre kotelezett, nemzetbiztonsagi ellendrzését
jogviszonya létesitését vagy fennallo jogviszonyaban a munkakorét érintd valtoztatast
megeldzden le kell folytatni. A nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa automatikusan nem
vonja maga utdn a jogviszony létesitését. Felhivom figyelmét, hogy amennyiben a
nemzetbiztonsagi ellenérzéshez nem jarul hozza, nemzetbiztonsagi ellenérzés ald es6
jogviszonyban nem alkalmazhato.

Budapest, 20............ €V e ho ...... nap

[név, beosztas] a foglalkoztatni kivand
0nallo szervezeti egység vezetdje

Alairasommal igazolom, hogy a tdjékoztatoban foglaltakat tudomasul vettem, annak egy
példanyat atvettem.

Budapest, 20............ €V et ho ...... nap

[név] a minisztériummal nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esd
jogviszonyt létesiteni szandékozd/munkakdrbe keriil6* személy

* A megfeleld aldhuzassal jelolendd!
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NYILATKOZAT
/a nemzetbiztonsagi ellenorzéshez torténd hozzdajaruldasrol/

CSAIAAL €8 ULOMNEV: ....viiiiieieciee ettt ettt ettt e et e e ebeeete e taeeaseeabeebeesteeeaseenreenreas
Sziiletési csaladi €s UtONév: .........c.ccveenneee
SZULELEST NELY: ..vieiieiie ettt et st e et e et e e saesseeesbeesseesseessseesseesseeseenssenssas
SZULELEST 1AB: .vvevveeieeieiite ettt ettt ettt et et e et esse s st esaesseesaessesseasseseessessesseassessensseseassensenseanss
| 210 ) 115 OSSR PUR SRR
Foglalkoztatni kivané/

foglalkoztatd Onalld SZETVEZEt EZYSEZ™: .o.uviiiieiieeieeriteeeeete et ettt e e e e s eebe e e e ssaenseens
Betolteni tervezett/betOItott MUNKaKOI™: .......c.oooviiiiiiiiieiicce et

ATIHIOLE oo [név] mint a Nemzetgazdasadgi Minisztériummal
(a tovabbiakban: minisztérium) nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esd jogviszonyt létesiteni
szandékozo vagy fennalld jogviszonyomban a munkakdromre vonatkozd valtoztatassal
érintett személy hozzdjarulok ahhoz, hogy ezt az illetékes nemzetbiztonsagi szolgalat
ellendrizze, illetve vallalom, hogy a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez sziikséges biztonsagi
kérddivet kitoltom.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a nemzetbiztonsagi ellenérzést végzé nemzetbiztonsagi szolgalat a
nemzetbiztonsagi ellendrzés keretében személyemet érintéen adatot gyiijtson, és a biztonsagi
feltételek meglétét a nemzetbiztonsagi ellendrzés alapjaul szolgald jogviszony létesitését vagy
a fennall6 jogviszonyomban a munkakérdmet érintd valtozdst megelézOen, valamint
feliilvizsgalati eljaras keretében a jogviszony fennallasanak tartama alatt ellenérizze.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adat mas modon nem szerezhetd be, a
nemzetbiztonsagi ellendrzést végzd nemzetbiztonsagi szolgalat személyemet érintden titkos
informaciogytjtést is folytathat.

Tudomasul veszem, hogy ha személyem nem felel meg a biztonsagi feltételeknek
nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé munkakdrre jogviszony nem létesithetd.

Jelen nyilatkozat alairasaval igazolom, hogy annak egy példanyat a foglalkoztatni kivano
0nallo szervezeti egység vezetdje részére az alairassal egyidejiileg atadtam.

Budapest, 20............ €V e ho ...... nap

[név] a minisztériummal nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esd
jogviszonyt létesiteni szandékozo/munkakdrbe keriil6* személy

* A megfelel6 alahuzassal jelolendd!”
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3. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

., 3. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERIUM

MUNKAKORI LEIRAS

Készitette
(név,
beosztég): ........................................................
Késziilt: 3 példanyban
Kapja: kormanytisztviseld
szervezeti egység példanya
személyiigyekeért felelos foosztaly

1. A munkakort bet6lté személy adatai
Kormanytisztviseld neve:
Besorolasi fokozat/vezet6i

munkakor
Cim: kozigazgatasi fétanacsado kozigazgatési tanacsado
szakmai f6tanacsado szakmai tanacsado

2. A munkakor adatai

Munkakor

megnevezése:

Szervezeti egység: allamtitkari foosztaly osztaly
titkarsag/helyettes
allamtitkari titkarsag

2.1. Munkaltatéi €s iranyitasi jogkorok
Munkaltatoi jogkort gyakorld
felettes munkakdre:

Kozvetlen szakmai iranyitasi | kozigazgatasi | allamtitkar helyettes kabinetfénok

jogkort gyakorlo felettes allamtitkar allamtitkar
munkakore:

Munkakort kozvetlentil foosztalyvezetd féosztalyvezeto- osztalyvezetd
iranyito felettes munkakore: helyettes

2.2. Vezeto esetében alarendeltségébe tartozo munkakorok

2.3. Helyettesitési kapcsolatok:

A munkakdrt helyettesité munkakor(ok):
A munkakort betolto altal helyettesitett
munkakdr(6k):

2.4. A munkakor jellege
| a) vezetd \ b) tigyintézd/referens | c) igykezeld | d) egyéb
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3. Munkakor betoltéséhez kapcsolodo képzettségi feltételek
3.1. Feladatkor szama és megnevezése a kormanytisztviselok képesitési eldirasairol rendelkezo
Korm. rendeletben foglaltak szerint:

2

” megnevezést feladatkor

3.2. A munkakor betoltéséhez eldirt allami iskolai végzettség, illetve képzettség a
kormanytisztviselok képesitési eldirasairdl rendelkezo

Feladatkor szama és
megnevezése

A munkakdr betdltésé¢hez eldirt
iskolai végzettség és/vagy
szakképesités

A munkakort betdlto személy
iskolai végzettsége és/vagy
szakképesitése

4. A munkakdr betdltésére jogszabalyban foglaltakon tul meghatarozott alkalmazasi

kovetelmények

A munkaltato altal a kdzszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) 118. § (1) bek. ¢) pontja alapjan meghatarozott feltételek teljesitésére a Kttv.
118-120. §-aiban, tovabba a minisztérium oktatasi és képzési rendszerérol sz6l6 mindenkor
hatalyos szabalyzataban foglaltak az irdnyadodak.

A) Munkaltaté altal
meghatarozott kovetelmény

B) Munkakoér betoltdje altal
teljesiilt

Iskolai végzettség:

igen nem

Szakképesités:

igen nem

Specialis munkakéri kdvetelmények

(sziikséges képzés, tovabbképzés, atképzés, szaktanfolyamok, vizsgak, posztgradualis képzes)

A munkakdr betdltéséhez sziikséges nyelvtudas

Nyelv: Foka: | alap/kdzép/felsd nyelvvizsga tipus: A B
C

Nyelv: Foka: | alap/kozép/fels6 nyelvvizsga tipus: A B
C

Nyelv: Foka: | alap/kdzép/fels6 nyelvvizsga tipus: A B
C

4.1. A munkakdr betdltéséhez sziikséges szamitastechnikai ismeretek

A munkakor betoltéséhez sziikséges szamitastechnikai ismeretek

Rendszerek, alkalmazasok

Ismeret munkakor
betdltéséhez sziikséges
szintje

A munkakort betdltd
személy
szamitastechnikai
ismereteinek szintje

Levelez6 rendszerek (Lotus Notes, MS Outlook)

Irodai alkalmazasok (MS Office, Open Office)

Operacios rendszerek (MS Windows, Linux)

Altalanos informatikai rendszerismeret

Szamviteli/pénziigyi szoftverek

Rendszergazdai ismeretek

Internetes alkalmazasok

Programozasi ismeretek

Hardver ismeretek

Halozati ismeretek

ECDL
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4.2. A munkakdr betoltéséhez sziikséges gyakorlat

A munkakdr betdltéséhez sziikséges gyakorlat
B) C
A) A munkakdrt A munkaltato
Kovetelmény |  betdlté személy mérlegelési
altal teljesiilt jogkdrében
eltekint
Ha igen, a gyakorlat - igen
sziikséges mértéke (év): igen
. - nem, 6sszesen ...... nem
o lgen év teljesiilt
Sziikséges
vezetdi nem | Ha igen, a gyakorlat - igen
gyakorlat jellege: igen
(kozigazgatasi/specialis - nem, a gyakorlat nem
terlileten szerzett: jellege: vvvvveeeennenne
............... )
Ha igen, a gyakorlat - igen
sziikséges mértéke (év): igen
. - nem, ¢sszesen ...... nem
- 1gen év teljesiilt
Sziikséges
szakmai | nem | Haigen, a gyakorlat - igen
gyakorlat jellege: igen
(kozigazgatasi/specialis - nem, a gyakorlat nem
teriileten szerzett: jellege: ...oveevennnnnen.
............... )
4.3. Egyéb kompetenciak
Egyéb képességek, készségek

5. Feladatok, kotelezettségek, felelosségek, hataskor
A munkakér célja: A Nemzetgazdasagi Minisztériumban

5.1. A munkakori feladatok tételes felsoroldsa, a feladatellatas jellege szerint

feladatok ellatasa

Sorszam Feladat megnevezése

1.

2.

3.

4

5.2. A munkakor ellatasdhoz biztositott hataskor és felel6sség

F elad'at Hataskor Felel6sség
Sorszam

Rl bl i o
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5.3. A munkakor betoltdjének felelossége (a teljesitendd eredmények megjeldlése):

- Minden kormanytisztviseld felelos a rabizott feladatok vonatkozoé jogszabalyoknak, belso
utasitasoknak, valamint felettese utasitdsaiban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld, a koz
érdekében torténd, szakszerli és legjobb tudasa szerinti, partatlan, igazsagos, a kulturalt tigyintézés
szabalyai szerint hataridore torténd elvégzéséért.

- Minden kormanytisztviseld vezetdi iranti szakmai lojalitassal koteles ellatni feladatait. Szakmai
lojalitas alatt kell érteni kiilondsen a vezetd altal meghatarozott szakmai értékek iranti
elkotelezettséget, a vezetokkel és a munkatarsakkal valo alkoto egylittmtikddést, szakmai
elhivatottsaggal torténd, fegyelmezett €s 1ényeglato feladatvégzeést.

- Minden kormanytisztviselo felel6s a munka- ¢s tlizvédelmi, polgari védelmi, rendészeti eldirasok
megismeréséért, betartasaért.

- Minden kormanytisztviseld felelds a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszkdzok, berendezések
rendeltetésszerll, szakszer(i hasznalataért.

- Minden kormanytisztviseld felelds az tigykorét érintd titkos informaciok, mindsitett adatok
megtartasaért.

A kormanytisztviseld illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan tényekrol,
amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara €s kiszolgaltatasuk az allam, a kdzigazgatasi
szerv, munkatarsa vagy az allampolgar szdmara hatranyos, vagy jogellenesen elonyos
kovetkezményekkel jarna.

A tovabbi feleldsségeket az 5.2. tdblazatban rogzitve.

6. Szervezeten beliili és szervezeten kiviili munkakapcsolatok
Szervezeten beliili munkakapcsolatok Szervezeten kiviili munkakapcsolatok

7. Kiegészitések, megjegyzések:

8. Zaradék:

A munkakori leirds csak a rendszeresen ismétlédd, alapvetd feladatokat, kotelezettségeket
tartalmazza. Ezen kiviil a munkakdr betdltdje a munkaltatd jogszeri utasitasa esetén koteles ellatni
a munkakdrhoz kapcesolodo eseti feladatokat is.

A munkakéri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betoltdjére nézve kotelezo.

Végrehajtasanak elmulasztasa kormanytisztviseld esetén fegyelmi feleldsségre vonast vonhat
maga utan.

9. A munkakori leiras hatalybalépésének datuma: Budapest, 20... ............... ho ...... nap
10. A munkaltatéi jogkdrt gyakorlo jovahagyasa:
Budapest, 20.... .............. ho ...... nap

a munkaltatoi jogkor gyakorloja

11. A munkakori leirasban foglaltakat ismerem és tudomasul veszem, a munkakdri leirast atvettem.

Budapest, 20.... .............. ho ...... nap

kormanytisztvisel6”
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4. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,.8. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

NEMZ]’ETGAZDASVAGI MINISZTERIUM
SZEMELYUGYI FOOSZTALY

BEJELENTES
tudomdnyos, oktatdi, miivészeti, lektori, szerkesztoi, valamint jogi oltalom ala
eso szellemi tevékenység végzésére, nevelosziiloi foglalkoztatasi-, allami
projektértékeldi-, tovabba kozérdekii onkéntes tevékenység folytatasdara
iranyulo jogviszonyrol

NV ettt sttt et s a ettt st st e b st n et eae
SZULELEST LY, 1AO: ..ottt ettt ettt ettt et et et e beeneesneene
ATIYJA TIEVE. o.ovitienieieeeieitee ettt e et e e e et e e ee e st esaeeseese e teestensesseeneansesaeensanseeaeenseeseenseseeneenseeseennan
SZEIVEZEL BZYSEE: «..eviveitirierieieteie ettt ettt ettt ettt bt sttt et et b e b sttt e et et be bt nee

A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011, évi CXCIX. torvény (Kttv.) 85. § (2) bekezdése
alapjan bejelentem, hogy tudomanyos, oktatdi, miivészeti, lektori, szerkesztdi, valamint jogi
oltalom ald esd szellemi tevékenység végzésére, nevelOsziiloi foglalkoztatasi-, allami
projektértékeldi-, tovabba kozérdeki Onkéntes tevékenység folytatdsara iranyulo
jogviszonyom' munkakdéri feladataimmal kozvetleniil 5sszefiigg.

TeVEKENYSEZ MEGNEVEZESE: ....ecuveereerierereeieeieesitesreeseesseesseessseeseaseesseesssessesseesssesssesseesssesses

Tevékenységet az alabbi szervezet réSZEre VEZZEIM: ........ccveevveerieereerieeieerieeseeetieeseveeveeseessnens

korméanytisztviseld
Kapjak: 2 példanyban
1. pld. kormanytisztviseld
2. pld. személyiigyekeért felelds féosztaly”

! A megfeleld rész alahtizando.
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5. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

9. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
SZEMELYUGYI FOOSZTALY

KERELEM
tudomadnyos, oktatoi, miivészeti, lektori, szerkesztoi, valamint jogi oltalom ala
esd szellemi tevékenység végzésére, nevelosziiloi foglalkoztatasi-, allami
projektértékeldi-, tovabba kiozérdekii onkéntes tevékenység folytatasdara
iranyulo jogviszonyrol
< SRS TS

SZUIEtEST NELY, 10 .eeueeeieiieiietiete ettt sttt
F N 1 T 18 1TSS

SZEIVEZETL CZYSEE: eveeurieerieiiertierreeteettesttesteesteeseesseesseessseasseesseesseessseassassseesseessseesseessesassesssennes

A kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 85. § (3) bekezdése alapjan
bejelentem, hogy tudomanyos, oktatoi, miivészeti, lektori, szerkesztdi, valamint jogi oltalom
ala es6 szellemi tevékenységem, neveldsziildi foglalkoztatasi-, allami projektértékel6i-,
tovabba kozérdekii 6nkéntes tevékenységem folytatisa' részben azonos a beosztis szerinti
munkaidémmel, ezért kérem, hogy a tevékenység folytatasat engedélyezni sziveskedjen.

TeVEKENYSEZ MEGNEVEZESE: ....ecvveerieriereieeieeieertiesteeteesseesstesssessseesseesseesssesnseeasseaseesseesssesssennses

A tevékenységet az alabbi szervezet réSZEre VEZZEM: ........ccveevvereerieeeeieeiie e eeeeeee e

korméanytisztviseld
A kozigazgatasi allamtitkar eldzetes engedélye [KSz 11. § (4a) bekezdése esetén]:
Engedélyezem Nem engedélyezem
Budapest, 20.......cccccevvveeciierieenns

kozigazgatasi allamtitkar
Munkaltatoi jogkor gyakorldjanak dontése:
Engedélyezem Nem engedélyezem
Budapest, 20.......ccceveeeiieiene

munkaltatdi jogkor gyakorloja
Késziilt: 2 példanyban
1. pld. kormanytisztviseld
2. pld. személyiigyekeért felelds foosztaly
'A megfelel rész alahtizando. ”
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6. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,10. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

NEMZ]’ETGAZDASVAGI MINISZTERIUM
SZEMELYUGYI FOOSZTALY

KERELEM
vezetd beosztdasu kormanytisztviseld részére a Kttv. 87. § (2) bekezdésében
foglalt tevékenységekrol

NV ettt ettt e b e ettt e h e b e a et beere e
SZULELEST LY, 1AO: ..eeneiieiiiieee ettt sttt et b e et eee s
AATIYJB TIEVE. o.uteieiietieite ettt ettt ettt e bt et e e bt eat et e e st eateeaeeae e eeeseeateeheen e e teeneense et enteebeenseeseeneenseanean
SZETVEZELT ©ZYSEE: .veveentienieteeiieiteeteete et et e et et e e e bt este bt e st enseaseesseseeseansesseaneenseenseaseensesseeneansesnean
A kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)) 87. § (2)
bekezdésének megfeleléen bejelentem, hogy ...... €V e ho ...... napjatol az alabbi

tevékenységet kivanom ellatni, mellyel kapcsolatban kérem, hogy tevékenységemet

engedélyezni sziveskedjen.

a) tisztség viselése egyesiiletben, érdek-képviseleti szervezetben, szovetkezetben,

b) kozérdeki onkéntes tevékenység,

¢) alapitvanynal, kozalapitvany kezel szervezetében tagsag, elnokség,

d) edz6i, versenybirdi, jatékvezetdi tevékenység,

e) tanszékvezetdi tevékenység,

/) allami alapito vagy az altala létrehozott szervezet altal 6nalldan, vagy mas allami alapitoval,
allami alapitd altal létrehozott szervezettel vagy allamhaztartason kiviili szervezettel
kozosen alapitott (kdz)alapitvanyban feliigyel6bizottsagi tagsag,

g) felsdoktatasi intézmény oktatasi feladatokat is ellaté belsé szervezeti egységének vezetése'.

SZEIVEZET MEZNEVEZESE: .....uveetieeieruieeieenteestteetteeteettesteessteateeseeteesseesseenseeseeaseeenseesneesnseeseens

A tisztség ellatisa a kormanyzati szolgalati jogviszonyom munkaidejét heti/havi' ......... ora
tekintetében érinti/nem érinti .

A tisztségre vonatkoz6 megbizas masolatat csatolom.

Budapest, 20........ccceeverieienennnne

kormanytisztviseld
Munkaltatoi jogkor gyakorlojanak dontése:

Engedélyezem Nem engedélyezem
Budapest, 20.......cccocevveeiiiieens

munkaltatdi jogkor gyakorld
Kapjék: 2 példanyban
1. pld. korméanytisztviseld
2. pld. személyiigyekért felelds foosztaly
'A megfelel§ rész alahtizandé.”
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7. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,16. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERTUM

(szervezeti egység)

munkaltatoi jogkor gyakoréja’
El6zetesen engedélyezem:

kozigazgatasi allamtitkar
[KSz 25. § (1a) bekezdése esetén]

Egyetértek:

allamtitkar/helyettes allamtitkar’

ATIRANYITAS KEZDEMENYEZESE

(tartésan tavol 1évd kormanytisztviseld helyettesitésére)

A kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 52. §
(1) bekezdése alapjan — a kormanytisztviselovel egyetértésben — elrendelem, hogy a/az
.................................... Fbosztalyon — eredeti munkakdre helyett/mellett — ...........ccoeeenne.
munkakort lasson el. A Kttv. 52. § (3)-(4) bekezdései értelmében, ha a kormanytisztviseld
tartosan tavol 1év0 kormanytisztvisel6t helyettesit a helyettesitési dij mértéke idéaranyosan a
helyettesitett kormanytisztviseld illetményének 25-50%-4ig terjedhet.

Tartdésan tavollévé kormanytisztviseld
neve:

Munkakor megnevezése:

Tavollét kezdete:

Tavollét jogcime:

Illetménye (Ft/ho):

A helyettesité kormanytisztviseld neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, ido:

Munkakore:

Az elvégzendd tobbletfeladatok felsorolasa:

Az atiranyitas varhato6 idétartama (-tol -ig):
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A tobbletfeladat elvégzésének formaja:
a) eredeti munkakdre mellett O b) eredeti munkakdre helyett O

Az eredeti munkakor mellett a fentieckben meghatarozott tobbletfeladatok elvégzéséért
helyettesitési dij illeti meg. A helyettesitési dij mértéke a helyettesitett (tartosan tavollévo)
illetményének figyelembe vételével az alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

A helyettesitési dij mértéke (%):

a) az els6 harminc napra az illetmény 25%-a,

b) a harmincegyedik naptol a kilencvenedik napig az illetmény ......%-a (25%-40%),
¢) a kilencvenegyedik naptol az illetmény ......%-a (40%-50%).

Budapest, 20.......cccooevirieiinieeee
féosztalyvezets®
pénziigyi ellenjegyzés:
Budapest, 20.......ccccevireienieieireeene,

a minisztérium koltségvetéséért
felelos fosztaly

Az atiranyitassal egyetértek, az okirat egy példanyat atvettem.

Budapest, 20.......cccceeveririiinne

kormanytisztviseld

Késziilt: 3 példanyban
Kapjék: 1. pld. kormanytisztviseld
2. pld. személyiigyekért felel6s foosztaly
3. pld. a minisztérium koltségvetéséért felelds foosztaly

A szabalyzat 1. mellékletében az atiranyitas elrendelése munkaltatoi jogkornél megjelolt jogkdrgyakorlas
rendje szerint (miniszter/kozigazgatasi allamtitkar/allamtitkar/kabinetfonok/helyettes allamtitkar) valtozik.

> Amennyiben a kozigazgatasi allamtitkar az eredeti munkaltatoi jogkor gyakorloja, és a kezdeményezé 5nallo
szervezeti egységet kozvetleniil allamtitkar/helyettes allamtitkar iranyitja.

® Onallo szervezeti egység vezetdjeként a kabinetfénok/titkarsagvezets/foosztalyvezets jelslends meg.
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NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

(szervezeti egység)

munkaltatoi jogkor gyakordja'

Egyetértek:

kozigazgatasi allamtitkar
[KSz 25. § (1a) bekezdése esetén]

Egyetértek:

allamtitkar/helyettes allamtitkar®

ATIRANYITAS KEZDEMENYEZESE

(betoltetlen munkakor feladatanak ellatasara)

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. toérvény (a tovabbiakban: Kttv.) 52. §
(1) bekezdése alapjan — a kormanytisztviselvel egyetértésben — elrendelem, hogy a/az
.................................... Foosztalyon — eredeti munkakdre helyett/mellett — ............cccceeeeee.
munkakort lasson el. A Kttv. 52. § (4) bekezdése értelmében, ha a kormanytisztviseld részben
vagy egészben tobbletfeladatként betdltetlen munkakort lat el, a helyettesitési dij mértéke
id@aranyosan a helyettesitd kormanytisztviseld illetményének 25-50%-aig terjedhet.

Betoltetlen allashely dllomanytabla szerinti
statusz-szama:

Munkakor megnevezése:

A helyettesité6 kormanytisztvisel6 neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, 1d6:

Munkakore:

Illetménye (Ft/ho):

Az elvégzendo tobbletfeladatok felsorolasa:

Az atiranyitas varhato idétartama (-tol -ig):

A tobbletfeladat elvégzésének formaja:
a) eredeti munkakore mellett O b) eredeti munkakore helyett o
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Az eredeti munkakor mellett a fentieckben meghatarozott tobbletfeladatok elvégzéséért
helyettesitési dij illeti meg. A helyettesitési dij mértéke a helyettesitd illetményének
figyelembe vételével az alabbiak szerint keriil meghatdrozésra.

A helyettesitési dij mértéke (%):

a) az els6 harminc napra az illetmény 25%-a,

b) a harmincegyedik naptol a kilencvenedik napig az illetmény ......%-a (25%-40%),
¢) akilencvenegyedik naptdl az illetmény ......%-a (40%-50%).

Budapest, 20........ccccevvieciieiieeeeieeen,

foosztalyvezets®

pénziigyi ellenjegyzés:
Budapest, 20.......ccccevevieciieiieeeeieenen,

a minisztérium koltségvetéséért
felelés foosztaly

Az atiranyitassal egyetértek, az okirat egy példanyat atvettem.

Budapest, 20.......cccoeveieviieniennn,

korméanytisztviseld

Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: 1. pld. korméanytisztviseld
2. pld. személyiigyekért felel6s foosztaly
3. pld. a minisztérium koltségvetéséért felelds féosztaly

! A szabalyzat 1. mellékletében az atiranyités elrendelése munkaltatoi jogkdrnél megjeldlt jogkdrgyakorlas
rendje szerint (miniszter/kozigazgatasi allamtitkar/allamtitkar/kabinetfonok/helyettes allamtitkar) véltozik.

2 Amennyiben a kozigazgatasi allamtitkar az eredeti munkaltatoi jogkor gyakorloja, és a kezdeményezd 6nélld
szervezeti egységet kozvetlentil allamtitkar/helyettes allamtitkar iranyitja.

* Onallo szervezeti egység vezetdjeként a kabinetfénok/titkarsagvezetd/foosztalyvezetd jeldlendd meg.”
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8. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,16/A. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

(szervezeti egység)

munkaltatoi jogkdr gyakorloja'

ATIRANYITAS VISSZAVONASA

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 52. §
(1) bekezdése alapjan elrendelt atiranyitasat visszavonom.

Atiranyitas visszavonasanak idépontja:

Az elrendelt atiranyitas altal ellatott
munkakor,

szervezeti egység

A helyettesité kormanytisztviselé neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, ido:

Munkakore:

Budapest, 20.......cccceveiieninieieee

foosztalyvezets®/a személyiigyekért
felelds foosztaly vezetdje

Az atiranyitas visszavonasat tudomasul veszem, az okirat egy példanyat atvettem.

Budapest, 20.........ccceverereneennnn

kormanytisztviseld

Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: 1. pld. korménytisztviseld
2. pld. személyiigyekért felel6s foosztaly
3. pld a minisztérium koltségvetéséért felelds féosztaly

! A szabalyzat 1. mellékletében az atiranyitds visszavonasa munkéltatéi jogkornél megjeldlt jogkdrgyakorlas
rendje szerint (miniszter/kozigazgatasi allamtitkar/allamtitkar/kabinetfondk/helyettes allamtitkar) valtozik.
? Onallo szervezeti egység vezetdjeként a kabinetfénok/titkarsagvezetd/foosztalyvezetd jelslends meg.”



7006 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

9. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,17. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

IGENYLES
illetményeldleg felvételére

SZEIVEZEL EZYSEL: ...veeevieeietiitirte ettt sttt ettt sttt et b ettt et et sttt sbe st st te e eneenea

AZ IZENYEIL OSSZEZ: «.nvivieieeeieie ettt ettt ettt et ettt et e et e et e bt eat et eabeeneeaseeseenseaseeneenseeneensenes
[ZENYEIt tOTIESZEEST 1O ...ttt ettt sttt e e e et e nbeeaean
Az igényld bankSZAMIASZAMA: ........c.cecveeeiiiiiiiiieieeie ettt eae et eb e e e e saeesaeeesaeeans
INAOKOLAS: ...t

kormanytisztviseld alairasa
A minisztérium koltségvetéséért felelos féosztalya tolti ki:
Havi nettd bér: ........ccocevevinenccveieinininenee
Engedélyezett 0SSZEE: ..cvevvenuerueeniinenieieniene
TOrlesztési idO: .....ovevvevveererinireciceeee,
A kozszolgalati szabalyzatban foglalt eléirasoknak megfelel.

Budapest, 20........cccceverierieniiennne

a minisztérium koltségvetéséért felelds
foosztaly eljar6 munkatarsa

engedélyez6 a minisztérium
koltségvetéséért felelds foosztaly
vezetdje”
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10. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,19. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

Ikt. szam: NGM/ / /20......
Jovahagyom:

munkaltatoi jogkor gyakorloja
Elézetesen engedélyezem:

kozigazgatasi allamtitkar
[KSz 12. § (5) bekezdése esetén]

Egyetértek:

allamtitkar/helyettes allamtitkar
FELJEGYZES
...................................... asszony/ur részére

Targy: kormanyzati szolgalati jogviszony megsziintetése k6zos megegyezéssel

ATULITOtt  oeeiie e (szliletési NéV: .ooovevveieeeecieeeeieee ,
sziiletési hely, 1O e s e . anyja neve:
................................................ ), A(Z)eeiiiiiiiei e (SZOTVEZET
(704 114 FO N munkakorben munkat végzé kormanytisztviseldje a

kozszolgalati tisztviselokrdl szo616 2011. évi CXCIX. torvény 60. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltaknak megfelelden kezdeményezem kormanyzati szolgalati jogviszonyom

20...... (57 IO (ho) ...... (nap) hatallyal
koz6s megegyezéssel torténd megsziintetéseét.

Budapest, 20.......cccceieiieninieeeeene

kormanytisztvisel6”
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11. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

., 20. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitashoz
Ikt. szam: NGM/ / /20......

A lemondast tudomasul veszem:

munkaltatdi jogkor gyakorloja
FELJEGYZES
...................................... asszony/ur részére

Targy: kormanyzati szolgalati jogviszony megsziintetése lemondassal

ATUTOLE v (szliletési NéV: .ooceveereieieieeeeee e, ,
sziiletési hely, 1dO: e s e , anyja  neve:
................................................ ), AZ)eieiiiiiieiiii i (SZETVEZER
CEYSEE) .ttt munkakorben munkat végzé kormanytisztviseléje a

kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 60. § (2) bekezdés ¢) pontja
alapjan kormanyzati szolgalati jogviszonyomat két honapos lemondasi idével, lemondassal
meg kivanom sziintetni.

A lemondasi id6 kezd6 napja: 20...... (57 I (ho) ...... (nap).

Budapest, 20.......cccceeveiieiirieieeee

kormanytisztvisel3”
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12. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

., 20/A4. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitéshoz

Ikt. szam: NGM/ / /20......
Jovahagyom a révidebb lemondasi id6t, és a
munkavégzés aloli mentesités kezdd idopontjat:

munkaltatoi jogkor gyakorloja
Elézetesen engedélyezem:

kozigazgatasi allamtitkar
[KSz 13. § (3a) bekezdése esetén]

Hozzajarulok a rovidebb lemondasi id6hoz, és a
munkavégzes aloli mentesités kezdd
idépontjahoz:

allamtitkar/helyettes allamtitkar
FELJEGYZES
...................................... asszony/ur részére

Targy: kormanyzati szolgélati jogviszony megsziintetése lemondassal

ATUHIOtE oo (szliletési NéV: .oovvvrieieeeeee e ,
sziiletési hely, 1dO: e s eemeeeeneeneens , anyja  neve:
................................................ ), AZ)eeiiiieieii e (SZETVEZEL
CEYSEE) .ttt munkakérben munkat végzé kormanytisztviseléje a

kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 60. § (2) bekezdés ¢) pontja
alapjan kormanyzati szolgalati jogviszonyomat

20...... (57 I (ho) ...... (nap) hatallyal

lemondassal meg kivanom sziintetni.

A lemondasi id6 kezd6 napja: 20...... (éV) .covennenee. (ho) ...... (nap).

Kérem, hogy a Kttv. 61. § (2) bekezdése alapjan a 2 honapos lemondasi id6nél rovidebb,
azaz......... (hét) lemondasi id6h6z hozzajarulni sziveskedjen.

Kérem munkavégzés aloli mentesitésemet 20...... (€v) ............... (ho) ...... (napjatol).

Budapest, 20.......cccceviircieieeeeeee,

korméanytisztvisel6”
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13. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,21. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

KILEPESI LAP

A NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM ALLOMANYABOL TAVOZO MUNKATARS RESZERE

Név:

mobiltelefonszam:

Szervezeti egység:

Epiilet:

Foglalkoztatasi jogviszony megsziinésének médja:

Foglalkoztatasi jogviszony megsziinésének idépontja:

SZERVEZETI EGYSEG HELYETOL FUGGETLENUL:

Elszamolé szervezeti egység

Elszamolas targya

Megjegyzés

Datum,
Alairas

Megvaltando6 szabadsag
napok szama
Eredeti szabadsdgos

kartont hozni!

Tanulmanyi szerzodés

Cafetéria -
melléklet szerint

SZEMELYUGYI

Vagyonnyilatkozat

FOOSZTALY

Kotelez6 tovabbképzések

Teljesitményértékelés
értékeldlapjanak
elkészitése a kormanyzati
szolgalati jogviszony
megsziinése vagy a tartos
tavollét kezdete eldtt.

IGEN / NEM

Targyévi 50%-o0s utazasi
utalvany minisztérium
részére torténd
visszaadasa

PROTOKOLL
TITKARSAG

Szolgalati utlevél leadasa
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Ideiglenes kiilfoldi
kikildetés elszamolasa

Lakaskolcson tartozas

Illetményszamfejtés

Illetményeldleg
INTEZMENYI elszamolasa
GAZDALKODASI
FOOSZTALY Bankkartya leadéasa
Targyi eszkozok leadésa
Képzémiivészeti
alkotasok
Személyi reprezentaciod
elszamolasa
MUKODESTAMOGATO Eorra,Sf,SQL. rendszer
OSZTALY ozzaférési

jogosultsagainak torlése

PARLAMENTI ES

TARSADALMI Parlamenti belépo
KAPCSOLATOK leadasa

FOOSZTALY

KONYVTAR Konyvtari kolesonzések
KOZPONTI 1. szervezeti egység
TUK IRODA titkarsaga

2. Kézponti TUK

KOORDINACIOS ES

Bélyegz6 leadésa

IGAZGATASI —

FOOSZTALY Mindsitett ac.iatokkal
kapcsolatos jogosultsag
megsziintetése
1. szakszervezeti

SZAKSZERVEZET konyvtar

2. tagdij elszamoléas
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SZERVEZETI EGYSEG EPULETEBEN LEIGAZOLANDO:

Elszamold szervezeti egység

Elszamolas targya

Megjegyzés

Datum,
Alairas

KOORDINACIOS ES

Irattari iratok

IGAZGATASI (Az Irattar részére
FOOSZTALY, atadand6 a munkakor
atadas-atvételrdl
IRATTAR készitett jegyz6konyv
1 példanya)
Leltari targyak
KEF
Szobakulcs
Gondnoksag visszaszolgaltatas
KEF NGM beléptetd kartya
Gondnokség I?ad’asr'fl és tf)rzsadatbol
torténd torlése
A mobileszk6zok
(mobilkésziilék + stick)
visszavétele megtortént.
SIM kartya(k)rol
nyilatkozott.
NISZ

(Informatika/eszk6zok)
(IT eszkozok, telefon)

A jogosultsagok
visszavonasarol a
kialakitott IT
folyamatok szerint

Adatmentés kilépdlap
alapjan megtortént.

IP telefon leszerelése
megtortént.

Az eszkdzok
visszavételérdl bizonylat
késziilt.

gondoskodik.

Személyi hasznalata
eszkdzokkel valod
elszamolas megtortént.
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A FOGLALKOZTATO
SZERVEZETI EGYSEG
VEZETOJE ALTAL
IGAZOLANDO

Munkakor atadasa, iratok leadasa,
egyéb eszkozok, stb. vonatkozo
szabalyzat mellékletének kitdltésével

NGM altali delegalassal gazdasagi
tarsasagban

(pl. zrt., kft.), egyéb szervezetben (pl.
alapitvany, bizottsag) tisztséggel,
tagsaggal rendelkezik.

Ha igen, melyikben, milyen
tisztség/tagsag.

Nyilatkozom, hogy a
tisztséggel/tagsaggal kapcsolatos
intézkedéseket haladéktalanul
megteszem, amelyrol a
személyiigyekért felelds
foosztalyvezetot is egyidejileg
tajékoztatom.

IGEN / NEM

NGM jogi képviseleti jogosultsaggal
rendelkezik.

(a jogtanacsosi igazolvanyban a
valtozas atvezetése irant a sziikséges
intézkedéseket kezdeményezem).

IGEN / NEM

Teljesitményértékelés értékeldlapjanak
elkészitése a kormanyzati szolgalati
jogviszony megsziinése vagy a tartos
tavollét kezdete eldtt.

IGEN / NEM

MUNKATARS
NYILATKOZATA

Rendelkezik allami projektértékeldi
jogviszonnyal

IGEN / NEM

KOZBESZERZESI £ES ELLATASI FOIGAZGATOSAG ES NEMZETI INFOKOMMUNIKACIOS
SZOLGALTATO ZRT. ALTAL LEIGAZOLANDO

CSOPORT

felé tartozasa nem all fenn.

Elszamolé szervezeti egység Elszamolas targya Megjegyzés Datum,
Alairas
KEF
Annak igazolasa, hogy a

ELLATASI ES munkatars KEF tulajdont
LOGISZTIKAI személyi hasznalatu
FOOSZTALY eszkdzzel nem
PROTOKOLL rendelkezik, illetve a KEF
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FENTI IGAZOLAS BIRTOKABAN A KEF ES NISZ TOVABBI ELSZAMOLOHELYEIN

NEM KELL MEGJELENNI!

Elszamolé szervezeti egység

Elszamolas targya

Megjegyzés

Datum,
Alairas

KEF

ELLATASI ES

Személyes hasznalatu

PENZUGYI ES
SZAMVITELI
FOOSZTALY

LOGISZTIKAI miiszaki eszk6zok leadasa
FOOSZTALY, (pl.: diktafon, CD lejatszo,
MUSZAKI stb.)
RAKTAR

A KEF altal biztositott
KEF

eszkozokkel kapcesolatos
pénziigyi elszamolas
(mobiltelefon koltség,
leltarhidny, barmilyen
egyéb okbol keletkezett
tartozas)

Hegediis Gyula
u. 79-81. szam

Allami gépkocsivezetési
engedély,
feleldsségvallalasi
nyilatkozat, GFUF altal
kiadott garazs

KEF belépdkartya, parkoldsi
potdij, szabalysértés
Taxi csekk tomb, taxi

GEPIARML kartya,

EPJARMU' a személy nevére felvett

FENNTARTASI eszkdzok

ES

UZEMELTETESI Gépjarmi tartozékok,

FOOSZTALY garazsbérleti szerzddés

KEF Gépkocsi,
iizemanyagkartya,

GEPIARMU varakozasi engedély

FENNTARTASI iizemanyag-elszamolas,

ES menetlevél lezarasa,

UZEMELTETESI kozigazgatasi birsag

FOOSZTALY

Sajathibas karesemény




ELSZAMOLO LAP

az igényelt cafeteria juttatasokrol a 2016. évre

Munkatars neve:
Addazonositdja:
Fdosztalya:
Osztalya:
Elszamolt id6szak:

Eves keret osszege (brutto Ft):

Munkatars altal igényelt juttatasok:
Juttatasi tipus megnevezése Ere(ii;;tslzlzg t%etl)lyelt
Pénzben nytjtott juttatas (1. félév)

Pénzben nyujtott juttatas (2. félév)

OTP SZEP Kartya — Vendéglatas (1. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Vendéglatas (2. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Vendéglatas (3. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Vendéglatas (4. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szallas (1. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szallas (2. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szallas (3. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szallas (4. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szabadidé (1. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szabadidé (2. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szabadidé (3. negyedév)
OTP SZEP Kartya — Szabadidé (4. negyedév)
MINDOSSZESEN:

Lenyilatkozott napok szama:

Elszamolt napok szama:

Aranyositott keret 6sszege (brutto Ft):
Elszamolasi idészakban juttatott 6sszeg (brutto
Ft):

Elszamolasi idoszak tavolléti napjainak szama:

Adok és koltségek Ténylegesen Juttatott ado és
(Ft) juttatott 6sszeg (Ft) koltség tartozas (Ft)

Netto osszeg (Ft) Brutté osszeg (Ft)

Igényelt eldiranyzat 6sszesen (Ft):
Aranyositott keretosszeg (Ft):

Juttatott dsszesen (Ft):

Elszamolasi kiilonbozet (+/- Ft):

Kelt.: Budapest, (év) (ho) (nap)

Kelt.: Budapest, (év) (ho) (nap)

rorr

a minisztérium koltségvetéséeért felelos foosztalya

személyiigyekért felelds foosztaly

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs /9 1A9'910¢

Sloz
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Kilépo munkatars hozzajarulasa és nyilatkozata

Hozzajarulok, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztériumnal fennallé jogviszonyom
modosulasa, vagy megszlinése esetén az idéaranyos cafetéria keretem tullépése miatti,
illetve a jogalap nélkiil felvett juttatasok Osszege a kozszolgalati tisztviseldkrél sz616
2011. évi CXCIX. torvény 149. §-danak megfeleléen az illetményembdl
(munkabérembdl) levonasra keriiljenek.

Amennyiben a fennall6 illetmény- és egyéb tartozasok dsszege meghaladja a megsziind
jogviszonyombol eredd jarandosagaim Osszegét, Ugy nyilatkozom, hogy a
Nemzetgazdasagi Minisztérium Igazgatasanak Magyar Allamkincstarnal vezetett
10032000-01460658 szamu bankszamlaszamldjara a jelen elszamoldsok alapjan
szamitott 6sszeget befizetem.

Budapest, 20.... ...

Kilépé munkatars alairasa

Munkaltatéi nyilatkoezat: Jelen elszamol6 lap kiallitdsa a lezardsa id6pontjaban ismert
adatokon, illetve dokumentumokon alapul, amely nem zarja ki a munkaltaté késébb

jelentkezd igazolt kovetelésének érvényesitését.

Személyiigvi Foosztaly zaradéka

A munkatars a foglalkoztatasa megsziinésével kapcsolatos elszamolasi kotelezettségének
eleget tett, pénziigyi jaranddsagai kifizethetdek.

Budapest, 20.... ...,

P.H.

személyligyi ligyintéz6”
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14. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,27. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

A MUNKATARS KERELME TANULMANYI SZERZODES MEGKOTESERE

A munkatars neve:

A munkatars munkakore:

A munkatars legmagasabb iskolai
végzettsége:

A munkatars szervezeti egysége
(féosztaly/osztaly):

A munkatarsat foglalkoztatod
0nallo szervezeti egység vezetdje
(els6sorban foosztalyvezetd):

Javasolt tandij

A tanulmanyi tAmogatas mértéke :
szerz6dés megkotését
timogatom: essiases
g % Alairas

Kozigazgatasi allamtitkar elézetes
engedélyezése:

Javasolt tandij

A tanulményi tamogatas mértéke :

szerz6dés megkotését

[KS% 60/E. § (14) bekezdése tamogatom: | | |
esetén] L e % Aléirds
o Javasolt tandij
A munkatars feletti munkaltatoi A tanulményi tamogatis mértéke :
. .. , szerz6dés megkotését
jogkor gyakorlo: wmogatom: | | | e
.......... % Alairas

Az oktatasi/oktatast szervezo
intézmény neve,
szak megnevezése

A képzés kezdete:
(év/honap/nap)

A végzettség/képesités
megszerzésének varhato idépontja:
(év/hénap/nap)

A kért tamogatas mértéke és
tartalma (tandij tamogatas,
tanulmanyi szabadsag vizsgakra,
tanulmanyi szabadsag
konzultaciokra):

A tanulmanyok folytatasa a
munkatars munkakoréhez
kapcsolodik és a Minisztérium
feladatkorében hasznosnak
mindsiil? Amennyiben igen:

igen

nem

Indokolas,
egyéb megjegyzés:

Keltezés: 2016 ....................

Késziilt 2 eredeti példanyban”

a munkatars alairasa
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15. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,28. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
Iktatoszam: NGM/SZERZ/....... /20....
Kotvall. szam:

TANULMANYI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol a Nemzetgazdasagi Minisztérium (székhelye: 1051 Budapest, Jozsef
nador tér 2-4., képviseli — atruhdzott jogkorben a személyiigyekért felelés foosztaly vezetdje —
............... féosztalyvezetd), mint munkaltato (a tovabbiakban: Munkaltatod);

masrészrol ..................... (szil. hely, id6: ................. , ANYja NEVE: ............... , lakohely:
...................................... ), mint munkatars (a tovabbiakban: Munkatars),

(Munkaltat6é és Munkatars a tovabbiakban egyiittesen: Szerz6dé felek) kozott — a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény (a tovabbiakban: Kttv.) 37. § (1)-(2) bekezdése, a
kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
sz6l6 2010. évi XLIIL. torvény 61. § (1) bekezdése és a Nemzetgazdasagi Minisztérium
Kozszolgalati Szabalyzatarol szol6 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitas 60/E. §-a és 1. melléklete
alapjan — iskolarendszerii/iskolarendszeren kiviili képzés tamogatasara, a mai napon, az alabbi

feltételekkel.
1. Jelen szerz6dés alapjan a Munkatars kotelezettséget vallal arra, hogy 20..... év
......... (honapban) megkezdi tanulmanyait a(z) ceeiteiienienieneene. ... (intézmény)

............................ képzésen, ¢és legkésébb 20.................. napjaig ................
végzettséget szerez.

2. Szerz6do felek rogzitik, hogy a képesités megszerzésének, illetve a képesités megszerzése
idépontjanak mindsiil az oktatasi intézmény altal kibocsatott képesitést igazold oklevél, illetve az
oklevél atvételének napja.

3. A Munkaltaté kotelezettséget vallal arra, hogy az 1. pontban feltiintetett tanulmanyok
elvégzésében a Munkatarsat az alabbiak szerint tamogatja:

a) A tanulmanyok id6tartama alatt a képesités/végzettség megszerzéséhez — megtériti a
............ ,~-Ft / félév Osszegli tandij ......%-at, amely ................-Ft (azaz ..............forint) /

b) A Munkaltatd kotelezettséget vallal arra, hogy a tanfolyamon/konzultaciokon vald részvétel
érdekében, valamint a Munkatars vizsgakotelezettségének teljesitése érdekében - az
oktatasi/oktatast szervezd intézmény altal kiadott igazolas alapjan - vizsganként 4 munkanap (a
vizsga napjat is beszamitva), a diplomamunka készitésé¢hez pedig 10 munkanap id6tartamra
biztositja a Munkatars munkavégzési kotelezettség aloli mentesitését, amely idGtartamra a
Munkatarsat illetmény illeti meg, valamint fenti feltételekkel biztositja a konzultacidkon valo
részvételt. Amennyiben a Munkatarsnak egy vizsganapon tobb targybol kell vizsgaznia, a 4
munkanap munkavégzési kotelezettség aloli mentesitést vizsgatargyanként kell biztositani.
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4. A Munkatars koteles a képesités/végzettség megszerzését kovetden az oktatast szervezo
intézmény altal kibocsatott, a képesités/végzettséget igazold oklevelet haladéktalanul, de
legkésobb annak atvétele napjatol szamitott 30 napon beliil a Munkaltatonak eredetben
bemutatni.

5. A Munkatars vallalja, hogy a tanulmanyai sikeres befejezését kdvetden, az ezt tanusitod oklevél
kiallitasdnak napjatol szamitott ..... honapon beliil, azaz eldrelathatdlag 20....................
napjaig kormanyzati szolgalati jogviszonyat sajat kezdeményezésére nem sziinteti meg,
visszafizetési kotelezettség nélkiil.

6. Amennyiben a Munkatars a jogviszonyat jelen szerzédésben meghatarozott képzési ido alatt
sajat kezdeményezésére megsziinteti, akkor kdteles a megsziintetés iddpontjaig a Munkaltato
altal atvallalt, illetve a Munkaltatd altal nyujtott tamogatas teljes Osszegét (ideértve a
tanulmanyok folytatasdhoz szilikséges idGtartamra sz6ld munkavégzési kotelezettség aloli
mentesités idOtartamara fizetett dijazast is) visszafizetni a Munkaltato részére.

7. Amennyiben a Munkatirs jogviszonydt a jelen szerz6désben meghatarozott
képesités/végzettség megszerzését kovetden az 5. pontban vallalt iddtartam alatt sajat
kezdeményezésére megsziinteti, akkor koteles a megsziintetés idopontjaig a Munkaltato altal
atvallalt, illetve a Munkaltatd altal nyQjtott tdmogatas teljes Osszegének a hatralevd idével
aranyos részet a Munkaltato részére visszafizetni.

8. Amennyiben a Munkatars kormanyzati szolgalati jogviszonya a Munkaltato altal lefolytatott
fegyelmi eljaras kovetkeztében hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel sziinik meg a fentiekben
meghatarozott idétartam barmelyike alatt, akkor a Munkatars visszafizetési kotelezettségére a
fenti szabalyok alkalmazandok.

9. Amennyiben a Munkatars a visszafizetési kotelezettségének annak esedékességétdl szamitott
30 napon beliill maradéktalanul nem tesz eleget, a tartozast a Polgari Torvénykonyvrdl szold
2013. évi V. torvényben (a tovabbiakban: Ptk.) meghatarozott mértékii késedelmi kamat terheli.

10. A Munkaltatd a tanulmanyok folytatasdhoz sziikséges iddtartamra sz6l6 munkavégzési
kotelezettség aloli mentesités idStartamat, az oktatasi/oktatast szervezd intézmény altal
kibocsatott — eredetben benyujtott — igazolas alapjan allapitja meg. Az igazolasnak minimalisan
tartalmaznia kell a tanulmanyok folytatasdhoz sziikséges idétartamra szoldo munkavégzési
kételezettség aloli mentesités alapjaul szolgald konzultaciok és vizsgak pontos idépontjat.

11. A vizsgdk, a konzulticidk, valamint a szakdolgozatirds céljabol biztositott szabadidd
kizarolag akkor vehetd igénybe, ha a Munkatérs az oktatdsi/oktatast szervezd intézmény eredeti
igazolasat bemutatja arr6l, hogy az adott oktatasi iddszakban hany vizsgatargybol kell vizsgat
tennie, illetve hany konzultacion kell részt vennie. A vizsgak €s a diplomamunka elkészitése
céljabol meghatarozott szabadid6t a Munkaltatdé a Munkatars kérésének megfeleléen koteles
biztositani azzal, hogy a Munkatars koteles legalabb a tanulmanyok folytatasdhoz sziikséges
id6tartamra szo6l6 munkavégzési kotelezettség aloli mentesités iddtartamanak tervezett kezdete
elsé napjat megel6z6 20 nappal korabban a Munkaltatot tajékoztatni a mentesités kezdetérdl és
pontos id6tartamarol. A Munkatars a vizsgakra és a diplomamunka elkészitésére jard szabadido
kiadasara a vizsgat kovetden nem tarthat igényt.
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12. A Munkatars részérol szerzodésszegésnek mindsiil kiilonodsen:

a) ha tanulmanyait alapos ok nélkiill megszakitja, a képzési id6 letelte eldtt befejezi,
a képzésbol véglegesen kimarad vagy kizarjak, vagy vizsgakdotelezettségének nem tesz eleget;

b) ha tanulmanyai megszakitasarél vagy vizsgakotelezettségének nem teljesitésér6l nem
tajékoztatja haladéktalanul irasban a Munkaltatot;

c) ha a 4. pontban meghatarozott oklevelet nem szerzi meg jelen szerzodésben meghatarozott
id6épontig;

d) amennyiben az oklevelet annak atvételének napjatodl szamitott 30 napon beliil nem mutatja be a
Munkaltaténak;

e) ha kormanyzati szolgélati jogviszonyat a tanulmanyok vagy az 5. pontban megjeldlt id6tartam
alatt sajat kezdeményezésére megsziinteti.

13. A Munkatars szerzOdésszegése esetén a Munkaltatd mentesil a szerzédésben vallalt
kotelezettségek tovabbi teljesitése alol, és a Munkatars koteles visszafizetési kotelezettségének
jelen szerz6désben meghatarozott modon eleget tenni.

14. Szerzddo felek megallapodnak, hogy nem mindsiil szerz6désszegésnek tobbek kozott:

a) amennyiben a Munkatars egészségiigyi okok miatt nem tudja teljesiteni tanulmanyi
kotelezettségeit;

b) amennyiben a Munkatars jogviszonya a Kttv. 63. § (1) bekezdés a)-c) pontja, valamint a (2)
bekezdés c) és f) pontja szerinti okbdl felmentéssel sziinik meg;

¢) amennyiben a Munkatars rendkiviili munkahelyi elfoglaltsaga és leterheltsége miatt nem tudja
teljesiteni tanulmanyi kotelezettségeit.

15. Szerzodd felek megallapodnak, hogy a szerzddést kozos megegyezéssel feliilvizsgaljak
és modositjak vagy megsziintetik, amennyiben a 14. pont a) vagy c¢) pontjaban meghatarozott eset
all fenn, figyelemmel arra, hogy tovabbra is k6z0s érdeke-e a Munkaltatonak és a Munkatarsnak,
hogy jelen szerz6désben foglalt hossza tavi kotelezettséget vallaljanak.

16. Szerz6dd felek megallapodnak, hogy a tanulméanyok folytatasaval kapcsolatban felmertilt
tandijat/tanfolyam dijat a Munkaltatdo kizarélag a Munkatars altal benyujtott eredeti szamla
alapjan tériti meg az oktatasi/oktatast szervezd intézménynek kozvetleniil vagy a Munkatarsnak
utdlag. Amennyiben a Munkatars a szamlat nem nyujtja be a Munkaltatonak, minden ebbdl ered6
kovetkezményt maga koteles viselni.

17. A Munkatars koteles a Munkaltatonak haladéktalanul irasban bejelenteni, ha valamilyen
okbdl tanulmanyait megszakitja, vagy vizsgakotelezettségének nem tud eleget tenni.

18. A tanulmanyi szerzddéssel kapcsolatos jogvitat a munkatigyi jogvitak eldontésére vonatkozo
szabalyok szerint kell elbiralni. A Kttv. 82. § (12)-(13) bekezdése szerint barmely fél
szerzOdésszegése esetén a masik fél a szerzddésszegésbol eredd esetleges karat a Ptk.
szerzOdésszegéssel okozott karokért wvalo felelosségre vonatkozd rendelkezései alapjan
érvényesitheti. A felek tanulmanyi szerzédéssel kapcsolatos személyiségi jogainak megsértése
esetén jogkdvetkezményként a Ptk. 2:51.-2:53. §-at kell alkalmazni.
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19. A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Kttv. rendelkezései iranyadok.

Jelen szerzodés késziilt négy, egymassal mindenben megegyezd példanyban, amelyet
a Szerz6do felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t

jovahagyolag irtak ala.

Budapest, 20.......ccoiiiii

munkatars foosztalyvezetd
személyligyekért felelos foosztaly

munkaltatoi jogkor gyakorldja
A jogi ellenjegyzésért felelds foosztaly jelen szerzodés megkdtését ellenjegyzi:

Budapest, 20.......ccoiiii

foosztalyvezetd
jogi ellenjegyzésért felelds féosztaly

A minisztérium koltségvetéséért felelds foosztaly jelen szerzédés megkotését ellenjegyzi:

Budapest, 20.......oceiiiiiii
foosztalyvezetd
a minisztérium koltségvetéséért
felelds foosztaly
Kapjak:

Munkatars — 1 eredeti példany
Munkaltatd — 3 eredeti példany (személyligyekért felelds foosztaly, jogi ellenjegyzésért felelos foosztaly,

a minisztérium koltségvetéséért felelos foosztaly)”
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16. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

,,30. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

ELSZAMOLO LAP GEPKOCSI KOLTSEGTERITESHEZ

HoOmaD: .o

ODA-VISSZA

LAKOHELY-MUNKAVEGZES HELYE-LAKOHELY KM

Z
>
o

i Fal Rl Pl el ol o

9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Munkaban tOItStt Napok SZAMA: ... ..o
MUNKADA JATAS KM GSSZESCIIL ... vttt ettt et et et et et et et e e e e e e e e e e eaeereaneaaenaans
Fizetendd 0sszeg (15 Ft/KM): ..o e
Budapest, 20.......ccccceviiiiieiieieeie e

A kifizetés jogszerliségét igazolom:

szervezeti egység vezetd”
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17. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

31, melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitdshoz

KERELEM KOZLEKEDESI KOLTSEGEK MEGTERITESE IRANT

Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly részére

Kérelmezo neve (SZUIStEST NEVE): ..ouviieiieeiieeeiee ettt ettt sr e e s ae e e rae e tbeesabeeenseeenes
Szliletési helye, IAOPONLIA: .......ccierierieriieriestereee ettt ettt et e st esee e seeseesseesseesseasseasseenseenseessens

TartOZKOAAST NELYE: ..ovviiiieiiieii ettt ettt sttt e et e et e e se e be e seesseesseesseenseesseansensnas

Foglalkoztatd szervezeti €ZYSEE MEGNEVEZESE: .....eeruierrieruereeeieeieetesieeeueeeteesseesaeesseesseesseesseeeseennens

Alulirott az alabbi utazasi koltség megtéritését kérem:

A) Kozigazgatasi hataron kiviilrdl torténd napi munkaba jaras/hétvégi hazautazas (megfeleld
rész alahtizando) miatt menetjegy megtéritését/bérlet megtéritését.

Nyilatkozom, hogy a napi munkaba jaras lakohelyemrdl/tartozkodasi helyemrél (megfeleld
rész alahtizando) torténik. (Lakcimkartya fénymaésolata csatolandd.)

A menetjegyet vagy bérletet havonta, a targyhdnapot kovetdé honap 10. napjdig az elszamolo
lappal egyiitt leadom az Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly részére.

B) Sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségének megtéritését kérem:

Lakohely-munkahely k6zotti tAVOISAZ (KM): ..eo.vieiiiiiiie et

GEpjarmil tiPusa, TENASZAIMNA: .....ccveevvieieeieeieereeieeteeteereebeeseeseesseesseesseessessbesssesssesssesssesssesssensns

A gEpJArmU tUlajAONOSA: ......eeuiieiieie ettt ettt ettt enee s

(Lakcimkartya, érvényes vezetéi engedély, érvényes forgalmi engedély fénymadsolata
csatolandd.

Amennyiben mozgaskorlatozottsaga, illetve sulyos fogyatékossaga miatt a munkaba jarast
kozeli hozzatartozo biztositja, csak a gépjarmil tipusanak, rendszamanak és tulajdonosanak
megadasa sziikséges.)

Nyilatkozom, hogy a Kozszolgalati Szabalyzat szerint a sajat gépjarmiivel torténé munkaba
jaras koltségtéritésére az alabbi indok alapjan vagyok jogosult:

- lakéhelyem vagy tartozkodasi helyem, valamint a munkavégzési helyem kozott nincsen
kozosségi kozlekedés,

- a munkarendem miatt nem, vagy csak hosszll varakozassal tudom igénybe venni a kozosségi
kozlekedést [a hosszl varakozas fogalmat a 39/2010. (I1. 26.) Korm. rendelet hatarozza meg],

- mozgaskorlatozottsagom, illetve a sulyos fogyatékossag mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékossagi tdmogatas folyositasanak szabalyairdl szolo 141/2000. (VIIL 9.)
Korm. rendelet szerinti sulyos fogyatékossagom miatt nem vagyok képes kozosségi kozlekedési
jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkaba jarast a munka torvénykonyvérdl
$z016 2012. évi L. torvény 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozém biztositja.

- a munkavallalonak 6vodai vagy bolcsodei ellatast igénybe vevo gyermeke van.

A Kkoltségtérités elszamolasdhoz a munkaban toltott napokat a 30. melléklet szerinti
nyomtatvany kitoltésével a kozvetlen felettes vezetd havonta igazolja. Az igazolast havonta
tovabbitom az Intézményi Gazdalkodasi Foosztaly részére.
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1. Amennyiben allando lakohelyem vagy tartdozkodasi helyem megvaltozik, ugy errdl a tényrdl
az Intézményi Gazdalkodasi Féosztalyt a valtozast kdvetd 5 munkanapon belill irasban értesitem.

2. Tudomasul veszem, hogy az Intézményi Gazdalkodasi Fdosztaly barmikor jogosult
ellendrizni jelen nyilatkozatom fennallasanak valdodisagat, és ebben az esetben a Fdosztaly
illetékes munkatarsaval maradéktalanul egyiittmiikodok.

3. Amennyiben megallapitast nyer, hogy idékdzben a 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitas
39. §-a szerinti koltségtéritésre vald jogosultsagomat elveszitettem (lakohelyem vagy
tartdzkodasi helyem valtozott), a részemre jogtalanul kifizetett hazautazasi és munkaba jarasi
koltségtérités dsszegét az NGM részére koteles vagyok visszatériteni.

Budapest, 20.......c.ccceeeieeirienieiiennnn,

kérelmez6

A koltségek megtéritését javasolom/nem javasolom:

Budapest, 20........ccccceeiieiienieeeee

a minisztérium koltségvetéséért
felelGs szervezeti egység

A koltségek megtéritését engedélyezem/nem engedélyezem:

Budapest, 20........cccocverieriinieieeeen.

gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar”
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18. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

., 31/A. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

Nemzetgazdasagi Minisztérium
1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

Elszamololap

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltsegtéritesrol szolo 39/2010. (11.26.) Korm.
rendelet alapjan igénybe vehetd utazdsi téritéshez kapcsolodoan

Adatok:

Munkatars neve

Adobazonosito jele

Lakohelye

Szervezeti egység*
Osztaly
megnevezeése

Térités jogcime*
Térités
alapbizonylata*

Hoénap*
Vonatkozasi
id6szak (tol-ig)

*: kivalasztasa legordiild listabol

Utazasi jeggyel torténd elszdmolds:

) Téritendi
Sorszdm Utazas idopontja Honnan-hovd Osszege osszeg

1

2

3

4

5

6

7

8

9
10

Osszesen:

Megjegyzés: A sorok igény esetén bdvithetok
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Bérlettel torténd elszamolds:

Bérlet szama

Vonatkozdsi idoszak
(tol-ig)

Honnan-hova

Bérlet dsszege

Téritendo
0sszeg

Megjegyzés: Utazasi jeggyel €s bérlettel torténd elszamolas esetén mindkét rész toltendd!

Budapest, 20.........

munkatars alairasa”
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19. melléklet a 2/2016. (XII. 30.) NGM KAT utasitdshoz

., 34. melléklet az 1/2012. (IV. 5.) NGM KAT utasitishoz

..................... kezdeményez0 szervezeti egység
Ikt. szam:

Egyetértek:

munkaltatoi jogkor gyakorloja

A kért statusz
rendelkezésre all/nem all rendelkezésre:

személyiigyekért felelds foosztaly vezetdje

FELJEGYZES
munkaltatoi jogkor gyakorldja

Targy: kormanytisztviseld féosztalyon beliili athelyezésének kezdeményezése

Tajékoztatom .......ccccceveeereevieeirieniieenean, Asszonyt/Urat, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium
altal a(z) coovveeeeeeeeeee e (szervezeti egységen) levo iires/megiiresedd statuszt az alabbiak

szerint kivanom betGlteni.

Név:

Elérhetdség (telefonszdm és e-mail cim):

Tervezett szervezeti egység (féosztalyon beliili
tagozodas szerint):

Munkakor:

Finanszirozas forrasa (EU projekt):

Tervezett athelyezés datuma:

Alkalmazas rovid indokolasa:

athelyezéshez sziikséges intézkedéseket megtenni sziveskedjen.

Kérem ..o Asszonyt/Urat, hogy a fenti adatok alapjan a fdosztalyon beliili

Az alkalmazast érintd egyéb kiegészit6 informaciok:

A munkakor nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esik? igen*/nem
Amennyiben igen:
— Ervényes és kockazatmentes biztonsagi igen/nem
szakvéleménnyel rendelkezik-e?
— A nemzetbiztonsagi feliilvizsgalati eljarast igen/nem
javasol-e? Amennyiben igen, indokolas:
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A munkakdr megbizhat6sagi vizsgalat hatalya ala igen/nem
tartozik?
A munkakor vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget igen/nem

alapoz meg? Amennyiben igen:
Vagyonnyilatkozat-tétel jogcime(i)
Vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének
gyakorisaga

A munkakor unios forrasbol torténd finanszirozasa

esetén az unios finanszirozds mért¢gke | %

* Amennyiben a vélasz igen, a kezdeményezés a személyligyekért felelds féosztaly felé kizarolag
a javasolt személy altal alairt Tajékoztatdo nemzetbiztonsagi ellendrzésrdl, valamint Nyilatkozat a
nemzetbiztonsagi ellendrzéshez torténd hozzajarulasrol c. dokumentumok csatolasaval indithato.

Budapest, 20............ €V et ho ...... nap

a foglalkoztato
0nallo szervezeti egység vezetdje

Mellékletek:

1./Munkak®éri leiras tervezet - 1 pld.

2./Szakmai 6néletrajz (3 honapnal nem régebbi) - 1 pld.

3./Téjékoztatd a nemzetbiztonsagi ellenérzésrdl - 1 pld.

4./Nyilatkozat a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez torténd hozzajarulasrol - 1 pld.
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NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

TAJEKOZTATO
/nemzetbiztonsagi ellenorzésrol/

CSALAAL €S ULOMNEV: ...veiiiiiieiiee ettt eeee e e et e e e et e e e eeareeeeeeaaeeeeeeaaaeeeeenatnreeeeeenareeas
SZUIETEST CSALAAL €S ULOMEV: ...ccoievvieiiieiiiie et eee e e e et e e e eeta e e e e eeareeeseeraeeeeeeaneeas
SZUICTEST NELY: 1oovevieeiieiie ettt et e e e te e s tbe et eestbeesbeestbeesseesseesssessseesseenes
SZULETEST 1AO: ..eeiiieeeieieieeiee ettt e ettt e s et e e e s sttt eesseataeessssaaseessntaeeessssaaeeeeans
LaKORELY: ..ottt ettt et sttt et sttt e at e e beeeteesaeeenreen
Kezdemeényezo0 SZETVEZET EZYSEE: ...vverueerrierrierieeitieeieestteeteesstessseesseesseesseesssesseesseesseesseesnseensns
Betolteni tervezett MUNKAKOT: ..........oooiiiiiiiiiiiiiie et eeere e eeaae e e et ee e e eeaaneeeeean

A Nemzetgazdasagi Minisztérium részérdl (a tovabbiakban: minisztérium) mint a foglalkoztatd
0nalld szervezeti egység vezetdje tdjékoztatom, hogy a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo
1995. évi CXXV. torvény szerint, a betdlteni tervezett munkakore alapjan nemzetbiztonsagi
ellendérzésre kotelezett, nemzetbiztonsagi ellendrzését fennalld jogviszonyaban a munkakdorét
érinté valtoztatast megel6zéen le kell folytatni. A nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasa
automatikusan nem vonja maga utan a féosztalyon beliili athelyezést. Felhivom figyelmét, hogy
amennyiben a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez nem jarul hozza, nemzetbiztonsagi ellen6rzés ala
es0 jogviszonyban nem alkalmazhato.

Budapest, 20............ €V it ho ...... nap

[név, beosztas] a foglalkoztatd
0nallo szervezeti egység vezetdje

Aléirasommal igazolom, hogy a tajékoztatoban foglaltakat tudomdsul vettem, annak egy
példéanyat atvettem.

Budapest, 20............ €V i ho ...... nap

[név] a minisztériummal nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé
munkakorbe keriil6 személy
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NYILATKOZAT

/a nemzetbiztonsdgi ellenorzéshez torténd hozzajarulasrol/
CSALAAT €S ULOMNEV: ...ttt ettt et et et et e e ee s st etessee st aneesseensesseeseeneanneesseensenseans
Sziiletési CsaAlAdi €S ULONEV: ....oocuiiiiiiiieiieeie ettt ettt ettt e et sbe e saeeebeesaeeeaeeas
SZUICLEST NELY: ettt et e s ae et e st e e b e esstesnseeenbeesseesnneans
SZUIBLEST 1O: ...ttt ettt ettt sttt e a et e e s bt et e sete bt es e e bt et e sbeeteeneenneenee
|21 0 1 1<) U PP
Kezdeményezo SZErvezetl EZYSEE: ..ooouirieriieieeiieie ettt ettt ettt
Betolteni tervezett Munkakor: .......ccoeieeiieienieie et

Aot oo [név] mint a Nemzetgazdasdgi Minisztériummal
(a tovabbiakban: minisztérium) fennallo jogviszonyomban, a javasolt kinevezés-modositassal, a
minisztériummal nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé munkakorrel érintett személy hozzajarulok
ahhoz, hogy a nemzetbiztonsagi ellenérzési kotelezettség szerint az illetékes nemzetbiztonsagi
szolgalat ellenérzést végez, illetve vallalom, hogy a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez sziikséges
biztonsagi kérddivet kitoltom.

Hozzéjarulok ahhoz, hogy a nemzetbiztonsagi ellendrzést végzé nemzetbiztonsagi szolgalat a
nemzetbiztonsagi ellendrzés keretében személyemet érintden adatot gylijtson, €s a biztonsagi
feltételek meglétét a nemzetbiztonsagi ellendrzés alapjaul szolgald fennalld jogviszonyomban a
munkakoromet érintd valtozast megelézden, valamint feliilvizsgalati eljaras keretében a
jogviszony fennallasanak tartama alatt ellendrizze.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adat mas modon nem szerezhetd be, a nemzetbiztonsagi
ellendrzést végzd nemzetbiztonsdgi szolgalat személyemet érintden titkos informaciogytijtést is
folytathat.

Tudomasul veszem, hogy ha személyem nem felel meg a biztonsagi feltételeknek
nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé munkakdrre jogviszony nem létesithetd.

Jelen nyilatkozat alairasaval igazolom, hogy annak egy példanyat a foglalkoztatni kivdnd 6nallo
szervezeti egység vezetdje részére az alairassal egyidejlileg atadtam.

Budapest, 20............ €V i ho ...... nap

[név] a minisztériummal nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esd
munkakorbe keriilo személy”
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 18/2016. (XIl. 30.) OBH utasitasa
a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarol sz616 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas modositasarol

Ajogalkotasrél szolo 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birdsagok szervezetérél

és igazgatasarol sz6l6 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kvetkezd

normativ utasitast adom ki:

1.8

2.§

M

A birésdgok egységes iratkezelési szabalyzatardl szold 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas (a tovabbiakban: Beisz.)
3. § 4-6. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések lépnek:

4. Elektronikus aldirds, valamint az elektronikus bélyegzé: a belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz
kapcsol6dé elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgéltatdsokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kivl
helyezésérdl sz6l6 2014. julius 23-i 910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanécsi rendelet (a tovabbiakban: elDAS
Rendelet) 3. cikk 10. pontja szerinti alairas és a 25. pontjaban irt bélyegzé;

5. Elektronikusan aldirt irat: az elDAS Rendeletben meghatérozott, fokozott vagy mindsitett biztonsagu elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentumba foglalt irat;

6. Elektronikus dokumentum: az elDAS Rendelet 3. cikk 35. pontja szerinti dokumentum;”

A Beisz. 3. § 11. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,11. Elektronikus okirat: olyan irat, amelynek a tartalma elektronikus Uton szoveg kozlése érdekében jott létre,
és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével mint érvényességi kellékkel rendelkezik;”

A Beisz. 3. § 14. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,14. Elektronikus visszaigazolds: olyan kiadmanynak nem mindsil6 elektronikus dokumentum, igy kilondsen
jogszabalyban meghatarozott befogadasi visszaigazolas vagy lajstromozasi igazolas, amely az elektronikus Gton
érkezett irat tvételérdl, az érkeztetési azonositd szamrdl vagy a lajstromszamrol (ligyszamrdl) értesiti annak kuldéjét;”
A Beisz. 3. § 17. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,17. Iratfajtdk: a birdsag rendeltetésszer(i miikodése sordn a birdsagon keletkezett irat a belsé irat, a birdsagra érkezett
irat a kulsé irat;”

A Beisz. 3. §-a a kovetkezd 40-46. ponttal egészil ki:

,40. Eljdrds tdrgya (OSAP): egy vagy tébb tigymindségbdl vagy ligytargybdl meghatarozott statisztikai adatszolgéltatasi
egység;

41. Pertdrgy: a polgéri, gazdasagi, kdzigazgatasi és munkaligyi peres és nemperes ligyekben a keresettel (kérelemmel)
érvényesitett igény jogcime;

42. Sulyszdm: a polgéri, gazdasdgi, kdzigazgatasi és munkaigyi, illetve biinteté elséfoku peres tigyekben a kezdGirati
jellemzo6k alapjan az ligyek elosztdsara jogosult birdsagi vezetd altal megallapitott mutatd, amely az adott birésagi
szervezetben az egyenlé munkateher biztositasat szolgalja;

43, Ugykataszter: az igyminéségek és az azokhoz rendelt kddszamok és sulyszamok mindenkori aktualis listaja;

44, Ugymindség: a polgari, gazdasagi, kdzigazgatasi és munkaligyi peres és nemperes ligyszakban a pertargynak
statisztikai adatszolgaltatasi célu egysége;

45, Ugytdrgy: biinteté (igyszakban az |. rend(i vadlott vadiratban els6 helyen szereplé bincselekményének biinteté
torvény szerinti mindsitése vagy a kezddirat blintet6 eljarasjogi torvényen alapulé jogcime;

46. Zdrtan kezelendé adat: a Blisz. IV. Fejezetében irt zartan kezelend6 adat.”

A Beisz. 11. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A blintet6é Ugyszakban peres lgyek azok a kézvadas és pétmaganvadas tigyek, amelyekben a biintet6eljaras
szabdlyai szerint a kezdGirat (a vadirat, a vadinditvany), illetve a kezddiratként kezelendd iratok alapjan megindult
eljarasban a birésag a biintetdjogi fékérdésekben, igy a vadlott blindsségérdl, a cselekmény mindsitésérdl, valamint
a blintetés kiszabasardl vagy intézkedés alkalmazésarol nyilvanos vagy zart targyaldson, nyilvanos vagy zart (ilésen
vagy a blintet6eljarasrol sz616 1998. évi XIX. tdrvény (a tovadbbiakban: Be.) 360. § (1) bekezdés c) és d) pontjaban,
a (4) bekezdésében irt tanacsulésen hozza meg az tigydontd hatdrozatat. A maganvadas Gigy akkor peres tigy, hogyha
a személyes meghallgatas alapjan az tigyben targyalast kell kitlizni. Minden mas tigy biinteté nemperes tgy.”

A Beisz. 11. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(5) A kozigazgatasi Gigyszakban nemperes (igy az is, ha a keresetlevelet a fél - a Polgari perrendtartasrol szélo
1952. évi lll. térvény (a tovébbiakban: Pp.) rendelkezése ellenére - a birésdghoz nyujtotta be.”
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A Beisz. 12. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A polgari, gazdaségi, kdzigazgatdasi, munkaligyi peres és nemperes, végrehajtasi nemperes, tovabba a természetes
személyek birésagi addssagrendezéseinek tigyeiben (a tovabbiakban egyiitt: civilisztikai tigy) az tgy targyat képezé
jogvitat véglegesen eldontd, illetéleg a jogviszonyt elbirdld, jogot vagy kotelezettséget megallapité hatarozat
az igydonto hatarozat. Az els6foku eljarasban hozott kozbensé és részitélet nem mindsil eljarast érdemben befejezé
hatdrozatnak.”

A Beisz. 12. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(4) Civilisztikai igyben ligydont6 hatdrozat az is, ha az eljaré birdsdg a keresetlevelet a kdvetelés idéelbttisége vagy
biréi uton nem érvényesithetd volta miatt idézés kibocsatasa nélkil elutasitja [Pp. 130. § (1) bekezdés f) pont],
valamint ha az el6zetes végrehajthatésag targydban hoz kiegészité itéletet (Pp. 231. §), tovabba a jogerds birdsagi
meghagyas [Pp. 136. § (2) bekezdés], az egyezség jévahagyasa [Pp. 148. § (4) bekezdés, Csédtv. 21/A. § (3) bekezdés
és 45, §], felszamolasi eljarasban a fizetésképtelenséget megallapito és a felszamolast elrendel végzés, a felszamolasi
eljaras befejezése, ha a birdsag a felszamolasi zaromérleg és a vagyonfelosztasi javaslat alapjan végzéssel hataroz
- tobbek kozott — a felszamolas befejezésérél és az adds megsziintetésérdl [Csédtv. 60. § (1) bekezdés]”

A Beisz. 14. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) A papir alapu beadvényokat, a beadvanyok mellékleteit, valamint a szamitdgép utjan, szévegszerkeszté program
segitségével elkészitett birésagi hatarozatok, jegyzékonyvek, a hatdrozati format nem igényl6 birdi intézkedések,
a megkeresések stb., tovdbba az elektronikus kapcsolattartds utjan érkezett beadvanyok és mellékletek kinyomtatott,
papir alapu példanyat az ligy iratboritékdban kell elhelyezni.”

A Beisz. 14. §-a a kdvetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:

»(2a) A birésdgokkal valé elektronikus kapcsolattartds és az elektronikus birdsagi iratkezelés sordn a Bisz.
IX/B. Fejezetében irt, valamint e szabdlyzatnak az elektronikus iratkezelésre vonatkozé eltéré rendelkezéseinek
hidnyaban a szabalyzatnak a papir alapu iratok iratkezelésére vonatkozé szabdlyait kell alkalmazni.”

A Beisz. 15-16. §-a és a 15. §-t megel6z6 alcim cimek helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

»Az elektronikus aldiras, az elektronikus bélyegzé

15.§ (1) A birésag a miikodésével 6sszefliggé tigyekben olyan, az eIDAS Rendeletben és az elektronikus tigyintézés
és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 térvényben meghatarozott elektronikus alairast vagy bélyegzét
alkalmaz, amely megfelel az elektronikus ligyintézési szolgéltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairdshoz
és bélyegzdhoz kapcsolodd kdvetelményekrél sz6l6 kormanyrendeletben irtaknak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasa soran a birésagok fokozott vagy mindsitett biztonsagi tanusitvanyon alapulo

a) a BIR-O rendszere &ltal dokumentum- vagy kommunikaciohitelesitésre hasznalt elektronikus bélyegzét,

b) mindsitett elektronikus alairast és idébélyegzét

alkalmazhatnak.

(3) A(2) bekezdés szerint az ligyintézés sordn hasznalt elektronikus bélyegzd és a képvisel§je altal hasznalt elektronikus
alairas létrehozasara vonatkoz6 adatokat, a hozzajuk kapcsolt nyilvantartasokat, tovdbbd az elektronikus alairasi és
bélyegzési szabélyzatot az OBH EInoke utasitasban allapitja meg.

A Dokumentumtarba feltoltendé iratok

16. 8§ (1) A Dokumentumtarba az elektronikus kapcsolattartas keretében érkezett kiilsé iratokat, tovabba az érdemi és
nem érdemi targyaldsrél késziilt, a 20. § (3) bekezdése szerint alairt jegyzékdnyveket, az eredeti példany alairasat
kovetéen az lgydontd hatdrozatokat, valamint az elektronikus kapcsolattartds utjan kézbesitend6 egyéb belsé
iratokat kell feltolteni. A targyalds mell6zésével hozott végzést (Be. XXVII. Fejezet), valamint szabalysértési tigyben
a birésdg meghallgatas nélkil hozott hatdrozatat [2012. évi Il. torvény 118. § (1) bekezdése] a hatdrozat jogerére
emelkedését kovetden kell feltdlteni.

(2) Az (1) bekezdés szerint feltoltott jegyzOkdnyveket és ligydontd hatarozatokat — a szerkesztés alatt allé vagy
anonimizaldssal kapcsolatos hatarozatok kivételével - a feltoltéssel egyidejlileg a BIR-O rendszer a 15. § (2) bekezdés
a) pontjaban irt elektronikus bélyegzével latja el. Ennek megfeleléen kell eljarni, ha késébb e jegyzékonyvek és
Ugydontd hatérozatok kijavitaséra, kiegészitésére keril sor az eljarasi torvények alapjan.

(3) Az elektronikus kapcsolattartds utjan megkildott kilsé iratokat - az Ugyszdmnak megfeleléen -
a Dokumentumtdrban elektronikus okiratként kell kezelni, kivéve ha az okirat valédisdgaval kapcsolatban kétség
merdil fel, és a benyujtot az eredeti okirat csatoldsara kell felhivni. Ha a papir alapu irat bemutatdsat kovet6en a birdsag
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meggy6z6dott az eredeti okirattal valé egyez6ségrél, az elektronikus kapcsolattartas utjan megkiildott kiilsé iratot
elektronikus okiratként kell kezelni.
(4) A birésag elnoke az (1) bekezdésben nem szerepld tovabbi iratok feltdltését is elrendelheti.”

A Beisz. 21. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,21. § Az elektronikus okiratként is rendelkezésre 4ll6 jegyz6kdnyvben a késébbi kiegészitéseket és mddositadsokat
[Be. 254. § (2) bekezdés, Pp. 118. § (2) és (3) bekezdés] tartalmazé iratokat a 15. § (2) bekezdés a) pontja szerinti
elektronikus bélyegzé hasznalataval ugy kell feltdlteni a Dokumentumtdrba, hogy pontosan megéllapithaté legyen,
hogy melyik sorszamu jegyz6kdnyv mely szovegrésze és milyen médon kerdilt javitasra és kiegészitésre!”

A Beisz. 23. §-a a kdvetkezé (3) bekezdéssel egésziil ki:
»(3) A bird dltal a targyaldson vagy egyéb eljarasi cselekményen készitett feljegyzést nem lehet az tigyirathoz szerelni”

A Beisz. 24. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»24. § A targyaldson hozott, kilon iven szévegezett hatadrozat rendelkezd részét, valamint az elséfoku targyaldson
meghozott hatdrozat kilon iven megszovegezett eredeti példanyat hozza kell flizni a papir alapu targyalasi
jegyzékdnyvhoz, és fel kell tolteni a Dokumentumtérba. A feltoltéskor a BIR-O program biztositja, hogy a targyaldsi
jegyz6konyv és a kiilon iven megszovegezett hatdrozat eredeti példanya elektronikus uton kilon-kilon is
megkuldhet6 legyen”

A Beisz. a kdvetkezé 27/A. §-sal és az azt megeléz6 alcim cimmel egésziil ki:

»A hatarozatokkal és belsé iratokkal szembeni formai kévetelmények

27/A. 8§ (1) A 11. §-ban irt peres és nemperes ligyekben hozott, kiilon iven szovegezett, jegyzékényvbe nem foglalt
hatdrozatokat az eljarasi torvényekben irtak szerint kell megszerkeszteni. A jegyzékonyvbe foglalt hatarozatok
kiadmanyain a Blisz. 38. § (1) bekezdésében irtakat is kell feltlintetni.

(2) Az (1) bekezdésben irt hatdrozatokat — az itéleti rendelkez6 rész (az un. kisitélet) kivételével — és a tovabbi belsd
iratokat (3. § 17. pont) informatikai uton, szévegszerkeszté program segitségével, Times New Roman betdtipussal,
12-es bettimérettel kell elkésziteni. A hatdrozatba szerkesztett tablazat betlimérete eltéré lehet.

(3) A 12. § szerinti igydonté hatarozat eredeti példanyanak és kiadmanyainak elsé oldalan legfeliil, a (2) bekezdésben
irt 12-es bet(imérethez igazod6 méretben, kozépre zartan Magyarorszag cimerét is fel kell tlintetni.

(4) Az Ugyszdm megjelolésében szokdz, a hatarozatban aldhtizas nem alkalmazhaté. A hatdrozatban szdveg
kiemelésére kizardlag délt (félkdvér) betl hasznalata megengedett. A hatdrozatok szévegében széritkitds nem
hasznalhato. Ez aldl kivétel a rendelkezd részben az itéletet:, a végzést:, a hatarozatot:, valamint az Indokolds szavak,
amelyeket a jobb kiemelés érdekében a sor kdzepére szedve ritkitva kell irni. E szavak vége és a kettéspont kozott
nincs sz6koz, az Indokolds szé utan semmilyen irdsjel nem szerepelhet.

(5) A blintetéligyben hozott hatdrozat rendelkezd részének kivételével a hatarozatokban a jogszabdlyokat az elsé
hivatkozas alkalmaval a kihirdetésliknek megfeleld jeloléssel kell feltlintetni. Ezt kdvetden a hatdrozatban a jogszabaly
hivatalos roviditését kell alkalmazni.

(6) A sz6 szerinti idézeten belili kihagyasok jel6lése: (...) alkalmazasaval torténhet, és a szévegben a magyar nyelvnek
megfeleld idézbjeleket kell hasznélni: (,...").

(7) Szakmai publikaciokbol torténd idézés esetén fel kell tiintetni — a kommentart kivéve - a szerzét, a mi cimét,
a kiadas évét és helyét, valamint a kiadét. Kommentarra hivatkozas esetében a kommentdr cimét és az adott
jogszabalyhely megjeldlését kell feltiintetni.

(8) A zarojelek sorrendje a kovetkezé: [(...).].Labjegyzetet nem lehet haszndlni.

(9) Ha a hatérozatban nem a mondatba illesztetten torténik hivatkozés eseti dontésre, annak jeldlése a kdvetkezdk
szerint torténhet: (BH2000. 152), (BDT2000. 1516), (EBH2006. 1412), (EBD G.3.) stb. Ha az adott hivatkozas egyidej(ileg
tobb eseti dontésre vonatkozik, akkor az olyan egységet alkot, melyen beliil a dontések idérendi sorrendben kovetik
egymast, s azokat pontosvesszével kell elvalasztani.

(10) Az indokolds egyes részei kivételesen romai szamokkal elkilonithetéek.

(11) A hatdrozat keltezésekor a helységnév utan vesszét, majd szokozt és az évet ponttal, majd sz6kdzt kovetéen
a hénapot minden irasjel nélkil, szokdzt, végil ponttal lezarva a napot kell irni. (példdul Budapest, 2017. julius 5.)
Ezeken kivil mas irasjel és sz6 nem hasznalhato.

(12) A tandcs tagjainak nevét ugy kell irni, ahogyan az az anyakényvben szerepel, kivéve ha a biré tobb utoneve koziil
csak az egyiket hasznalja. A biré nevében a doktori cimen kiviil egyéb cimre, tudomanyos fokozatra utalé jelzés nem
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hasznalhaté. Az aldirdsok a tandcs elndke, eléadd bird, bird sorrendben kovetik egymdést. Ha a tanacs elndke
a targyaldson az Uigyet maga ismerteti, erre az alairdsokban az elad6 biré megjeldléssel kell utalni”

A Beisz. 29. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»(1) A papir alapu Ugyiratban zartan kezelend6 adatokat, valamint a zart adatot tartalmazo iratot az iratboritékban
lévé iratok kozott személyenként elkilonitett, zart, lepecsételt és a birdsag korbélyegzd lenyomataval ellatott
boritékban kell elhelyezni. A zért adatot tartalmazo boritékon és a lajstromban fel kell tlintetni a zart adatkezelés
tényét”

A Beisz. 39. § (6) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

+(6) Az elektronikus okiratok kiadmdanyozasa soran valamennyi elektronikus okiraton kilon-kilon kell elhelyezni
-jogszabalyban meghatdrozott esetekben —a BIR-O lajstromprogramja altal haszndlt, a 15. § (2) bekezdés a) pontjaban
irt elektronikus bélyegzét.”

A Beisz. 40. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,40. 8§ Aziratmasolat birtoklasara jogosult személy a birtokaban 1év6 technikai eszkoz segitségével masolatot készithet
a sajat részére azokrol a papir alapu iratokrol, amelyek birtoklasara jogosult, feltéve hogy az ilyen médon végzett
iratmasolds nem jar az Osszef(izott iratanyag megbontasaval. Az iratmasolasra az ligyben eljaré birésag hivatalos
helyiségében - a birdsag jelen 1évé tagjanak vagy tgyviteli alkalmazottjanak ellen6rzése mellett — az lgyfélfogadasi
idében kerdl sor. Az iratot a birésag épiletébdl kivinni nem lehet, a birésdg elndke azonban engedélyezheti
az iratmasolasnak az tigyfélfogadasi idén tuli id6pontban torténd elvégzését.”

A Beisz. 42. § a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
(Nem adhatdé mdsolat)
Q) az eljard birésag hatdrozatanak tervezetérdl,”

A Beisz. 49. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(1) A birésag hivatalos hitelesitési eszkozeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositassal ellatott
bélyegzdkrdl, valamint a hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus alairasokrol és elektronikus bélyegzékrdl a birdsag
elnoke altal kijelolt igazsagugyi alkalmazott a VI. fejezetben irtaknak megfeleléen nyilvantartéast vezet”

A Beisz. 49. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(6) Azelektronikus aldirdsok és elektronikus bélyegzék nyilvdntartasanak szabalyait az OBH EIndke kiilon intézkedéssel
allapitja meg.”

A Beisz. 59. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) A gytjtéladaban elektronikus adathordozé is elhelyezhetd. Ha a birdsag épliletében az informacios pult mellett
szabad hasznalatu informatikai eszkdz is mikodik, arra a birdsag nyitvatartasi idejében az tigyfél a hasznalataban 1évé
adathordozérél a beadvanyat elektronikus forméban is feltoltheti.”

A Beisz. 61. §-a és az azt megel6z6 alcim cim helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»Az elektronikus kapcsolattartason kiviil érkezett elektronikus kiildemény atvétele, kiildése

(1) Ha az elektronikus kiildemény nem a kdzponti kézbesitési rendszeren keresztiil érkezik (pl. e-mail), akkor
a kildeményt annak tartalma szerint kell elintézni.

(2) Az (1) bekezdés szerint érkezett elektronikus kiildeményt a birésdg az informatikai rendszer Gtjan bontja fel és
érkezteti, ellendrzi az elektronikus aldiras érvényességét, ennek tényét és eredményét a lajstromban rogziti.

(3) Az (1) bekezdés szerinti kiildeményt a megnyithatdsag (olvashatdsag) szempontjabdl ellenérizni kell.

(4) Ha az elektronikus kildemény nem az OBH EIndke éltal az elektronikus tajékoztatasra vonatkozd szabdlyok
alapjan kozzétett cimre és formatumban érkezett, Ugy a birdsag a kildét — amennyiben az elektronikus valaszcime
ismert — az érkezést6l szamitott 3 munkanapon belil értesiti a befogadas megtagadasardl, a kildemény
értelmezhetetlenségérdl és a birdsag altal hasznalt és elvart formatumokrol.

(5) Ha az elektronikus kiildeménynek csak egyes elemei nem nyithatéak meg, ugy a kiildét a (4) bekezdésben irtaknak
megfeleléen értesiteni kell az értelmezhetetlen elemekrdl és a hidnypdtlasra valo felhivasrél.

(6) Nem az elektronikus kapcsolattartas utjan érkezett elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni vagy
elkildeni csak papir alapu kisérélappal lehet. A kisérélapon fel kell tlintetni a datumot, a lajstrom-/ligyszamot,
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az adathordozon 1évé iratok targyat, a fajinevet, a fajl tipusat, azt, hogy rendelkezik-e elektronikus alairassal, valamint
az adathordozo paramétereit.

(7) Az illeték elektronikus uton tortént befizetésérél a birésagi gazdasagi hivatal a befizetéssel érintett birdsagot
az illetékbevételi szamlakivonat érkeztetett példanya érintett birésagi tigyre vonatkozd részének a megkiildésével
tajékoztatja. A tajékoztatds megkiildése elektronikus Uton is lehetséges. A tdjékoztatast vagy az elektronikus uton
érkezett kiildemény papir alapon kinyomtatott példényat a birésag kezelSirodaja az ligyirathoz szereli”

A Beisz. a kovetkezd 61/A. §-sal és az azt megeléz6 alcim cimmel egésziil ki:

»~Elektronikus kapcsolattartas utjan érkezett beadvanyok fogadasa

61/A. § Az elektronikus kapcsolattartas soran a birésag

a) az tigyvéd Ugyfélkapun vagy Perkapun,

b) a belfoldi székhelyl gazdalkodé szervezet Perkapun vagy a gazdalkodo szervezet torvényes képviseletére jogosult
személy Ugyfélkapujan,

¢) a természetes személy Ugyfélkapun vagy Perkapun,

d) a kdzigazgatasi vagy egyéb hivatali kapuval rendelkez6 szerv Hivatali kapun,

e) az Ugyész és a Legfébb Ugyészség a Legfébb Ugyészség Hivatali kapujan

benyujtott beadvanyait fogadja.”

A Beisz. 62. § (3)-(6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,(3) Ha a levélboritékot nem kell a beadvanyhoz csatolni, a postabélyeggel ellatott levélboritékokat 6ssze kell gyjteni,
és harom hénapos 6rzést kovetéen meg kell semmisiteni.

(4) A kodzponti kézbesitési rendszeren keresztiil érkezett kiildemény érkezésének idépontja az az idépont, amelyrol
a birdsag informatikai rendszere befogadas-visszaigazolast kildott, illetve adathordozon térténd benyujtas esetén
az az idépont, amikor az adathordozét a Pp. 394/G. § (7) bekezdése szerinti hataridében nyujtottdk be.

(5) A kdzponti kézbesitési rendszeren keresztil érkezett elektronikus beadvény papir alapu példanyainak a birésagi
érkeztetési azonositd szamot [69. § (1) bekezdésében irt lajstromszam] is tartalmaznia kell.

(6) Az elektronikus tajékoztatds keretében kozzétett elektronikus levélcimre kiildott elektronikus kiildeményt akkor
kell érkeztetni, ha az kezdéiratnak, utodiratnak vagy igazgatasi panasznak tekintendd.”

A Beisz. 64. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:

,64. § (1) Az iratokra felragasztott, illetve az iratokon lerott illetékbélyeget az irat birésaghoz érkezésének, illetve
azilleték lerovasanak napjan az irat dtvételére jogosult — az illetékekrél sz616 torvény rendelkezésének megfeleléen —
azonnal koteles fellilbélyegezni (értékteleniteni) igy, hogy a fellilbélyegzés idépontja utdbb is megallapithaté legyen.
(2) Ha az illetékbélyeget illetékkoteles kildeményhez csatoltdk, és az illetéket illetékbélyeggel kell lerdni, az irat
atvételére jogosult az illetékbélyeget a kiildeményre felragasztja és fellilbélyegzi”

A Beisz. 66. § (4) bekezdés h) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A torvényszékeken)

+h) a fellebbezett kdzigazgatasi peres ligyeket a Kpf. lajstromba,

(kell lajstromozni.)

A Beisz. 66. § (4) bekezdése a kovetkez6 q) ponttal egészil ki:

(A torvényszékeken)

) a végrehajtas elrendelésével és a végrehajtas foganatositasaval kapcsolatos tigyeket a Vh. lajstromba”
(kell lajstromozni.)

A Beisz. 68. § (1)-(2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,(1) Az iroda minden a birésaghoz papir alapon vagy elektronikus Gton érkezett iratot, illetve beadvanyt — ha a Biisz.
vagy mas jogszabaly kivételt nem tesz - bejegyez a lajstromba. A bejegyzéseknek igazodniuk kell a BIIR rendszeréhez,
és tartalmaznia kell az OBH EIndke 3ltal évente, de legkésébb a targyévet megel6z6 év december 31. napjiig
meghatdarozott, a munkateher méréséhez sziikséges adatokat.

(2) A lajstromokat elektronikus uton kell vezetni. A lajstromoknak alkalmasnak kell lennitik az eljarasban részt vevé
személyek, az Uigykataszter szerinti igyminéség, Uigytargy, eljaras targya (OSAP), pertargy, sulyszam stb. keresésre,
Ugyvélogatasra, valamint az egyéni statisztikai adatszolgaltatasra.”
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23.§

24.§

25.8§

26.8§

m

A Beisz. 69. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+(1)Alajstrombamindeniratot az érkezésidejének (év, hdnap, nap) rogzitésével kell a soron kdvetkezé lajstromszamnal
bejegyezni. A birdsagra nyilvanvaléan tévesen megkiildott papir alapu iratot — a 60. § (8) bekezdésében irt intézkedés
megtétele mellett - a lajstromba bejegyezni nem kell. Az elektronikus kapcsolattartas Utjan a birésagra tévesen
megkuldott elektronikus beadvényt lajstromozni kell”

A Beisz. 69. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

+(4) A papir alapu védirathoz csatolt elektronikus formaban rendelkezésre allé vadiratot utdiratként kell lajstromozni.”

A Beisz. 70. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

4(5) A cimsz6 mellett az ligyre vonatkozo egyéb adatot (pl. a felek, a terhelt, az eljaras ald vont személy sziiletési éve,
helye, az ellenérdeki fél vagy a sértett neve, gazdasagi tarsasag esetén cégjegyzékszama) akkor kell feltlintetni,
ha az az ligyfél azonossdganak megallapitasa érdekében sziikséges. A hazastars nevét visel6 fél esetén zarojelben
fel kell jegyezni a sziletési nevet is. A,P" a,Pk’, a,K’, a,Kpk’, a,G", a,Gpk’, az, M, az,Mpk” lajstromban a cimszé mellett
fel kell tlintetni a felperes (jogosult) nevét, a pertargy értékét, illetve azt, ha a pertargy értéke nem hatdrozhaté meg.”

A Beisz. 73. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) A lajstromnak tartalmaznia kell:

a) azt, hogy a kiilsé irat papir alapon vagy elektronikus uton érkezett;

b) az elektronikus kapcsolattartassal érintett tigyekben a kiilsé irat kézbesitési rendszer utjan kapott érkeztetési
szdmat, valamint ha jogszabdly eléirja, a birdsagi érkeztetési azonositd szamat;

c) a kiilsé iratnak az Ggyfél dltali megnevezését;

d) az utdirat érkezésének napjat és az utdirat targyat — ugy, hogy a bejegyzés egyértelm(iségét ne veszélyeztesse —
roviditett formaban kell feltlintetni. (PI. 11/10.fell.);

e) a nyilvantartds hatarnapjat;

f) a targyalas hatarnapjat;

g) ha az igyben letétet vagy blnjelet kezelnek;

h) a koltségkedvezmény formadjat, a koltségjegyzék nyilvantartasba vételét;

i) a 2. § 41. pontjanak megfelel6en a per targyat, a 2. § 45. pontja alapjan az ligytargyat;

j) ha civilisztikai igyben a pertargy értéke nem hatarozhatd meg, akkor lajstromban ezt is fel kell tintetni;

k) biintet6 tigyekben valamennyi vadlott minden vad targyava tett cselekményét;

I) az iratok hollétét;

m) az Ugy befejezésének idépontjat és modjat;

n) a hatdrozat irdsba foglaldsdnak napjat;

0) az eljarast attétellel tortént befejezése esetében az iratok elkiildésének idépontjat;

p) azt, hogy a kiadmany elektronikus vagy papir alapu kiadmany;

q) a71.8 (1) bekezdésében irtakon kivil az elektronikus kapcsolattartdshoz sziikséges adatokat (pl. kapcsolati kéd).”

A Beisz. 74. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.74. 8§ (1) A birésdg az elektronikus kapcsolattartassal érintett, jogszabdlyban meghatarozott utgyekben
a lajstromozasrol az tigyfél részére a BIR-O lajstromprogram uUtjan lajstromozasi igazolast [Blisz. 75/C. § (4) bekezdés]
kald.

(2) Az eljarasban részt vevo személyek tdjékoztatasa és figyelmeztetése érdekében a lajstromnak tartalmaznia kell

a) a targyalas helyét;

b) a tdrgyalds elhalasztasara, beallitasara vonatkozd adatokat;

¢) ha az ligyben ellenkérelmet nyujtottak be;

d) a targyalas tartasara irdnyuld kérelmet;

e) a szakértdi vélemény birésagra valé megkildésének idépontjat;

f) a jegyz6konyv irdsba foglaldsanak (elkésziiltének) idépontjat;

g) a rendes és rendkivili jogorvoslatok elSterjesztésének idépontjat;

h) az iratok felterjesztésének a tényét.”

A Beisz. 76. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(2) Ha az iroda csak papir alapu lajstromot vezet, akkor a lajstromba bejegyzett tigyekrél papir alapu bettirendes
mutatokonyvet kell vezetni. A mutatokonyvbe az lgyeket a lajstromozést kdvetéen cimszd (70. §) szerint kell
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27.§

28.§

29.§

30.8

bevezetniaz igymindség (2. § 44. pont) vagy ligytargy (2. § 45. pont), valamint a lajstromszam egyidej(i feltlintetésével.
Az elektronikus Uton vezetett lajstrom programszer(en szolgéltatja a mutatékonyv adatait.”

A Beisz. 76. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

.(6) Az elektronikusan vezetett lajstrombdl a targyévre vonatkozé valamennyi adatot az év utolsé munkanapjan
adathordozéra kell kimenteni és lehetéleg papirra is kinyomtatni, az adathordozét id6ébélyegzével kell ellatni.
Az adathordozdk 6rzésérdél, hasznélhaté dllapotban tartdsardla 192. § (7) bekezdésében irtak szerint kell gondoskodni.”
A Beisz. 76. §-a a kdvetkezé (7)-(8) bekezdéssel egészil ki:

.(7) Az elektronikus dokumentumokat a (6) bekezdésben irtak szerint eljarva kiilon adathordozéra kell elmenteni.

(8) A (6)-(7) bekezdésben irt feladatokat a Bszi. 16. § b)-e) pontjdban irt birdsdg elndke altal kijeldlt igazsagiigyi
alkalmazott végzi el”

A Beisz. 83. § (2) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

[Az (1) bekezdésben meghatdrozott adatokon kiviil az iratboriték elsé oldaldn piros jelzéssel fel kell tiintetni]

,f)az ligy jogszabalyon alapulé soron kiviiliségét, az ligy soron kiviili elintézésének elrendelését, kiemelt jelentéségét,”
A Beisz. 83. § (2) bekezdése a kovetkezé h)-i) ponttal egésziil ki:

[Az (1) bekezdésben meghatdrozott adatokon kiviil az iratboriték elsé oldaldn piros jelzéssel fel kell tiintetni]

,h) a zart adatkezelés tényét,

i) az elektronikus kapcsolattartasra utal6,@” megjeldlést.”

A Beisz. 85. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»85. 8 (1) Az iroda a papir alapu kezdGiratot és a kezdGiratként kezelendd iratot ligyiratként az esetleges el6zményi
iratokkal felszerelve a lajstromba bejegyzés napjan, de legkésébb az érkezést kdveté munkanapon bemutatja
az ligyelosztasra jogosult birdsagi vezetének.

(2) Ha a kezdéirat és a kezddiratként kezelendd irat az elektronikus kapcsolattartds utjan érkezett, akkor azt a BIR-O
lajstromprogram Utjan kell bemutatni. Ha ennek feltételei nem adottak, akkor az iroda az elektronikus iratokat
kinyomtatja, és az (1) bekezdésben irtak szerint jar el”

A Beisz. 87. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,87.8 (1) Az iroda az eljaro bird kijeldlése utan a lajstromba bejegyzi az eljard birdi tandcs sorszamat, majd a birénak
a kijelolés napjan, de legkésébb a kdvetkezd munkanapon a papir alapu ligyiratot — ha a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban irt
birdsag elndke elrendelte az ataddkonyv hasznalatat — dtadokonyvvel, az elektronikus tgyiratot — ha ennek feltételei
adottak — a BIR-O lajstromprogram Utjan bemutatja. Ha a lajstromprogram utjan térténé bemutatasnak a feltételei
nem adottak, az iroda az elektronikus iratokat kinyomtatja és a papir alapu iratokra vonatkozé szabdlyok szerint
mutatja be a bironak. A kijel6lés mddositasa esetén az iroda az Uigyirat bemutatasaval értesiti mind a kordbban, mind
az Gjonnan kijeldlt birot.

(2) Ha az ugy jogszabaly alapjan soron kivil intézendd, akkor ennek tényét a pertérgy, illetve az ligytargy alapjan
a BIR-O lajstromprogram régziti. Ha a jogszabalyon alapulé soron kiviiliség ténye nem kapcsolhaté pertargyhoz vagy
lgytargyhoz [pl. Be. 64/A. § (1) bekezdés, Pp. 386/B. §], akkor az eljaré bird ad utasitast a soron kiviiliség lajstromban
torténd rogzitésére és az iratboritékon valé feltlintetésére.

(3) Ha barmely irat kézbesitetlendl érkezik vissza, az iroda a visszaérkezett kiildeményt az iratokkal egyutt koteles
haladéktalanul bemutatni.

(4) A papir alapu iratokat a birdknak, a birdsagi titkaroknak, az tigyintézéknek, a leirasi feladatokat végzéknek és
aziroddnak — ha a Bszi. 16. § b)—e) pontjaban irt bir6sag elndke elrendelte — dtadokdnyvvel kell dtadni, az elektronikus
uton érkezett iratokat, ha ennek a feltételei adottak, a BIR-O lajstromprogram utjan. Ha a lajstromprogram utjan
torténd bemutatds feltételei nem adottak, az iroda az elektronikus iratokat kinyomtatja és a papir alapu iratokra
vonatkozé szabalyok szerint mutatja be.

(5) Az iroda az utolsé sorszamu iraton feltiinteti az irodaba érkezés napjat”

A Beisz. 99. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»(3) Az elektronikus irat kiadményat a biréség elektronikus bélyegzéjével a BIR-O lajstromprogram latja el

A Beisz. 100. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
4(1) A fellebbezést, a fellilvizsgalati kérelmet, inditvanyt felterjeszt6é lappal, sorszam szerint rendezett papir alapu
Ugyirattal egyiitt kell a masod- és harmadfoku birésaghoz, illetve a Kuridhoz felterjeszteni. A torvényesség érdekében
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32.§

33.8

34. 8

35.8

36.8§

37.8§

bejelentett jogorvoslat esetén a papir alapu tgyiratot atirattal kell a Kuria részére megkiildeni. A masodfoku birésag,
a Kuria vagy az itélétabla dontését igényl6 egyéb lgyek (pl. kizéras elintézése, eljard birésag kijelolése) papir alapu
Ugyiratot a birésag elnoke altal készitett jelentéssel kell felterjeszteni.”

A Beisz. 100. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,(4) Ha az elséfoku birdsag a fellebbezés felterjesztése mellett az eljarasat folytatja (pl. részitélet vagy szakértéi dijat
megallapitd végzés stb. ellen bejelentett fellebbezés), csak azokat a részeit kell az ligyiratnak felterjeszteni az (1) és
a (2a) bekezdésben irtak alkalmazasaval, amelyek a fellebbezés elbiralasahoz sziikségesek (részirat). A birdsagi eljaras
elhizodasa miatt felterjesztett kifogds esetén csak az érintett résziratot kell felterjeszteni. A résziratrdl az elséfoku
birésdgnal masolatot kell visszatartani.”

A Beisz. 100. §-a a kdvetkezd (2a) bekezdéssel egészill ki:

»(2a) Az iroda az (1) bekezdésben irt fellebbezés, feliilvizsgalati kérelem, inditvany felterjesztéssel egyidejlileg
azelektronikus kapcsolattartds utjan érkezett elektronikus iratokat és okiratokat a BIR-O Utjan tovabbitja. A fellebbezés,
felllvizsgalati kérelem, inditvany elbirdlasara jogosult birdsag az eljarasaban elektronikus kapcsolattartads utjan
érkezett elektronikus iratokat és okiratokat ugyancsak a BIR-O utjan kiildi vissza az elsé fokon eljért birédség részére!”

A Beisz. a kovetkezé 121/A. §-sal egészul ki:
,121/A. § A birdsag a Kuria részére a Pp. XXIV. Fejezete szerinti eljaras Gigyszdmara hivatkozassal a Kuria altal el&irt Uj
eljarasban hozott érdemi hatérozata egy példanyat megkuldi.”

A Beisz. 147. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.147. § A csédeljarasi és felszamoldsi ligycsoportokban az eljard bird, birdsagi titkar, birdsagi tigyintézé kijeldlése
automatikusan [Busz. 31. § h) pont] is torténhet, amely figyelembe veszi a birdra, a titkérra, a birdsagi ligyintézére
a targyévben kiosztott ligyek szamat. A szamitdégépes program altal javasolt kijel6léstél az ligyelosztasra jogosult
birésagi vezetd indokolt esetben — a folyamatban 1évé tigyek bonyolultsdgédra, munkaigényére tekintettel — eltérhet”

A Beisz. 156. § (3) bekezdése a kdvetkezé q) ponttal egészil ki:

(A Bv. lajstromban kezddirat, kezdéiratként kezelendé irat)

,0) az alapvetd jogokat sértd elhelyezési korilmények miatti panasz alapjan megtett intézkedésrdl, illetve
az atszallitasrdl hozott hatérozat felulvizsgalata irdnti kérelem.”

A Beisz. 166. §-a a kovetkezd (1a) bekezdéssel egészil ki:
,(1a) E fejezet alkalmazasaban birésdg elndke alatt a Bszi. 16. § d)-e) pontjéban irt birésagok elndkeit is kell érteni.”

A Beisz. 168. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,168. § (1) Az elndki Uigyek érkeztetése, lajstromozasa és kezelése - ide nem értve a mindsitett adatokat tartalmazé
iratokat — az EInoki Iratkezelé Rendszerben (a tovabbiakban: EIR) torténik. Az EIR az elndki tgyvitelt tamogatd,
tanusitott, az OBH Elnoke altal jovahagyott iratkezelési szoftver.

(2) Az EIR-ben kezelendé feladatcsoportok kiilondsen:

a) a papir, valamint az elektronikus Uton érkezé elndki Ugyvitel kdrébe tartozo iratok érkeztetése, lajstromozasa;

b) a kozponti kézbesitési rendszeren keresztiil érkezé panaszok érkeztetése, lajstromozasa;

c) a lajstromozott iratokkal kapcsolatos Ugyviteli jellegli feladatok tdmogatasa (nyilvantartasi hataridé figyelés,
irattarazas).

(3) A birésag elnoke elrendelheti

a) a tavolléti jelentések, a szabadsagok igénylésének és engedélyezésének, a betegszabadsagok, illetve egyéb
tavollétek jelentésének és egységes kdzponti nyilvantartasanak;

b) a vagyonnyilatkozat-tétel egységes kdzponti nyilvantartasanak, kiilonos tekintettel a hataridék figyelésének

az EIR-ben kezelését.

(4) A bir6sag elnoke az elnoki tigy 176. § szerinti bemutatdsakor elrendelheti mas elndki Gigyek iratainak elektronikus
uton torténd csatoldsat.”

A Beisz. 172. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(3) Abban az esetben, ha az elnoki tigyben a hataridé év, hénap, nap és éra idéegységben keriilt meghatarozésra, és
a hatérid6é elmulasztdsa hatranyos kovetkezményekkel jarna (példaul pélyazat benyujtasanak a hatarideje), akkor
az irat lajstromozasakor az EIR-ben az év, honap, nap rogzitésén tul az dra, perc érkezési id6t is fel kell tlintetni.”



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam 7039
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39.8

40.§

A Beisz. 176. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»176.8 Az elnoki ligy iratait a lajstromozast kdvetéen nyomban be kell mutatni a birésag elndkének, aki az elnoki tigy
elintézésére vonatkozé irasbeli utasitast ad, amely ezen kivil tartalmazza még az intézkedés keltét, illetve az utasitast
ado birdsagi vezetd alairdsat is. A birdsag elndke az tigy elintézésére kiilonleges kezelési utasitasokat adhat [példaul
soron kivil intézendd, a 168. § (4) bekezdése szerinti csatolas stb.]

A Beisz. 181. §-a a kdvetkezd (4) bekezdéssel egészil ki:
.(4) Az eInoki lgyek papir alapu és elektronikus kiadményat az OBH Elndke altal kiilon intézkedésben meghatarozottak
szerint birésagi logdval (az un. kis arculati elem) kell ellatni.”

A Beisz. 185. § (1) bekezdése a kbvetkezd r)-s) ponttal egészil ki:
(Az elndki tgyvitel korébe tartozo nyilvdntartdsok kiilbndsen:)

1) elektronikus alairasi jogosultsdgokrél vezetett nyilvéntartas;
s) integritdsi szabalyzat alapjan tett bejelentések nyilvantartasa”

A Beisz. a kovetkezé VI/A. Fejezettel egésziil ki:

+VI/A. Fejezet

A birésagi gazdasagi hivatalok iratkezelése

Altalanos rendelkezés

190/A. § (1) A birésagi gazdasagi hivatalok (a tovédbbiakban: BGH) iratkezelésére a szabalyzat I-Ill. Fejezetekben irt
rendelkezéseket a kovetkezd eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) E fejezet alkalmazdsdban szignalds az Ugyben eljard szervezeti egység vagy Ugyintézé személy kijel6lése,
az elintézési hatarid6 és a feladat meghatérozasa.

(3) A BGH-k iratkezelésére vonatkozé rendelkezéseket a gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasara
vonatkozod jogszabalyokban és egyéb szabdlyozokban foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni. A birésag elnoke
a biréségi gazdasagi hivatal iratkezelését e fejezet rendelkezéseire figyelemmel szabélyozhatja.

(4) Az iratkezelésért a birésag elndke vagy a BGH vezetdje altal kijelolt igazsagligyi alkalmazott felel6s.

Szignalas

190/B. § (1) A BGH-ba érkezd iratot a BGH vezetdje vagy az altala kijelolt igazsagligyi alkalmazott szignalja, aki a soron
kivili intézkedést igényld Ggyeket megfeleld jelzéssel (,Azonnal’,,Stirgés”) latja el.

(2) Az ,Azonnal” jelzés( iratokat haladéktalanul, a ,Strgds” jelzésteket soron kivil, az egyéb iratokat érkezésiik
sorrendjében, jogszabalyban, szabalyzatban, mas jogi eszkdzben, ennek hidnydban a szignalé altal megszabott
hatarid6 alatt kell elintézni.

Atvétel

190/C. § (1) Azokat az iratokat és egyéb kildeményeket, amelyeknél az atvétel idépontjat és tényét a felado vagy
a posta részére igazolni kell, a meghatalmazassal rendelkezd igazsagugyi alkalmazottak vehetik at és igazolhatjak
az atvételt. A cimzett vagy az altala meghatalmazott személy jogosult az atvételre. Az tgyfél altal személyesen
benyujtott, illetve elektronikus uton vagy telekommunikdcios eszkdzon keresztiil érkezett iratot és egyéb beadvanyt
a birésag elndke vagy a BGH vezetdje éltal felhatalmazott igazsagligyi alkalmazott veheti at.

(2) A kildemények felbontasakor ellenérizni kell, hogy az iraton feltlintetett valamennyi melléklet megérkezett-e.
Az irathidnyt az iraton kell rogziteni. A hidny po6tlasat az ligyintéz6 kezdeményezi.

(3) Aklldemény atvevéje a kiildemény atvételére, ellendrzésére, igazolasara, felbontéasara és érkeztetésére vonatkozéd
szabdlyok (59-63. §) megfeleld alkalmazasaval jar el.

Lajstromozas

190/D. § (1) A BGH feladat- és hataskorébe tartozo tigyeket a birdsag elndke vagy a BGH vezetdje éltal kijellt személy
lajstromozza.

(2) Amennyiben a 172. § (9) bekezdése alapjan a birdsdg elndke a hozza érkezett iratot elintézésre a BGH részére
tovabbitja, szlikség esetén ravezeti az elintézésre vonatkozé allaspontjat.

(3) A lajstromozott iratokat be kell mutatni a BGH vezetdjének vagy az éltala kijelolt személynek.

(4) A lajstromozasra az elndki Uigyek lajstromozasara vonatkozé szabalyokat (172. 8) kell megfeleléen alkalmazni.
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A papir alapti lajstrom

190/E. § (1) Papir alapu lajstromozés esetén minden évben Uj lajstromot kell nyitni, és azt az év utolsé6 munkanapjan
le kell zarni.

(2) A lezért papir alapu lajstromot a BGH vezetdje keltezéssel ellatva aldirja.

(3) Nem kell lajstromozni a 172. § (5), (7) és (9) bekezdésében felsorolt iratokat, valamint az olyan iratokat, amelynek
a kezelését kiilon rendelkezés eltéréen szabdlyozza (kiilondsen a pénzbiintetéssel, a blinjellel és a letéttel kapcsolatos
iratokat).

(4) A (3) bekezdésben emlitett ligyeket (iratokat) is lajstromozni kell, ha ezt a BGH vezetéje elrendeli.

(5) A lajstromozés mell6zésére a 172. § (5)-(9) bekezdésében foglaltakat megfelelen alkalmazni kell.

Az elektronikus lajstrom
190/F. § A BGH-k feladat- és hataskorébe tartozd ligyek lajstromozésa torténhet az EIR-ben, a 168. & megfeleld
alkalmazasaval.

Az ligyszam és a sorszam

190/G. § (1) Az ligy szdma a lajstromszam, torve az érkezés évszamaval és a BGH jelzés (pl. 236/2000. BGH).

(2) Az utdiratokat az ligyszam feltlintetésén kiviil a szdmsor 2-vel kezd6d6 szamjegyeivel (a sorszammal) is el kell Iatni.
Az utdirat szama az Uigyszam, torve a sorszammal (pl. 236/2000/5. BGH).

(3) GyUjtéiv hasznalata esetén a 174. §-ban foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

Ertékkezelés

190/H. § (1) Ha a felbontas alkalmaval kideril, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a kiildemény
felbontdja az értéket, illetve annak Osszegét keltezve és aldirva koteles az iraton vagy az errél felvett hivatalos
feljegyzésen feltiintetni, a pénzt és egyéb értéket — atvételét igazold aldiras ellenében - az erre kijeldlt igazsagligyi
alkalmazottnak atadni.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen az értéklevelet az értékkezeléssel megbizott igazsagligyi alkalmazott két
tanu jelenlétében, jegyz6konyv felvétele mellett bontja fel és — atvételét igazold aldiras ellenében - az erre kijel6lt
igazsagulgyi alkalmazottnak adja at.

A targymutato

190/1.§ A papiralapu lajstromba bejegyzett tigyekrél évenként betlirendes targymutatot kell vezetni. A targymutatdba
a kezdéirat targyat (a cimszot) és a lajstromszamot kell bejegyezni. Ha a lajstromozott irat targyat tekintve tobb cimszé
alakithato ki, az Gigyet valamennyi cimszé szerint mutatézni kell.

A nyilvantartas

190/J. § (1) Az iratok nyilvantartasara a 184. § rendelkezéseit kell megfelelen alkalmazni.

(2) A papir alapu lajstromba bejegyzett Ugyek kereshet6ségét a mutatokonyv készitésére vonatkozd szabdlyok
[76. § (2)-(3) bekezdés] szerint kell biztositani.

Nyomtatvanyok
190/K. § Jogszabaly vagy az OBH Elndke altal rendszeresitett nyomtatvanyokon kiviil a birésag elndke az 50. §
(1) bekezdés szerint vagy a BGH vezetdje a birésdg elndkének jovahagyasaval rendszeresithet nyomtatvanyokat.

A kiadmany

190/L. § (1) Az OBH-hoz vagy mas orszagos hataskori szervhez intézett felterjesztéseket, atiratokat a birésag elndke
kiadmanyozza.

(2) Az OBH-hoz intézett kisebb jelent6ségli gazdasadgi és pénzigyi vonatkozasu felterjesztést, tajékoztatast,
adatszolgdltatast — ha a birésadg elndke a kiadmanyozas jogdt nem tartotta fenn magdnak — a BGH vezetdje
kiadmanyozza.

(3) Szdmszaki adatokat tartalmazé fontosabb iratokat, kiilondsen a koltségvetési eldirdnyzatot, a beszamold jelentést,
tovabba azokat az iratokat, amelyeket az OBH ebben a formaban kér, a birésag elnoke és a BGH vezetdje, valamint
az ligyintézd is aldirja.

(4) A koltségvetési szerv szervezeti egységeihez intézett iratokat az elndk vagy felhatalmazasaval a BGH, illetve
az adott szervezeti egység vezetdje kiadmanyozza.

(5) Az (1)-(4) bekezdésekben nem emlitett iratokat — ha a birésdg elndke esetenként masképpen nem rendelkezik -
a BGH vezet6je kiadmanyozza.
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42.8

43.§

44.§

45.8

46.§

(6) A kiadmanyok elkészitésénél a birésagi elnoki Ggyvitelre vonatkozo szabélyokat (181. §) megfeleléen alkalmazni
kell.

(7) Ha az ligyek elintézésére nyomtatvany all rendelkezésre, azt alairassal ellatva, eltéré szabalyozas hidnyaban két
példanyban kell kitolteni. Az elsé példanyt kell a cimzett részére elkiildeni, a masolatot az Gigyiratnal kell kezelni.

(8) Ha nincs sziikség arra, hogy az intézkedés teljes szovege utdlag a rendelkezésre alljon, csak egy példanyt kell
kitolteni, és az intézkedés Iényegét az lgyiratra fel kell jegyezni.

A kézbesités

190/M. § (1) Azokat az iratokat, amelyek atvételéhez joghataly fizédik, vagy amelyek dtvételének igazoldséra szlikség
van, tértivevénnyel kell postara adni vagy az erre rendszeresitett atadokdnyvvel tovabbitani, illetve a kézbesités
tényét a birdsag elndke éltal jébvahagyott nyomtatvanyon vagy az iratban visszamaradé példanyon a datum és aldiras
feltlintetésével kell dtadni.

(2) A cimzett a neki sz6l6 iratot személyazonossagdnak igazoldsa utdn az atvétel elismerése mellett a BGH-ban is
atveheti.

A befejezett ligyek iratainak kezelése

190/N.§ (1) A befejezett ligyek iratait az irattdri tervre vonatkozé szabélyok (193-196. §, 6. melléklet IX. pont) megfeleld
alkalmazasaval az irattarban kell &rizni.

(2) A BGH iratait csak elismervénnyel lehet kiadni. Az elismervényt az irat helyén kell &rizni. Az lgyet az irat
visszaérkezéséig nyilvantartasba kell helyezni.

(3) Az iratokrél mésolatot jogszabdlyi felhatalmazas hidnydban csak a BGH vezet6je engedélyével lehet késziteni.

(4) Az (1)-(3) bekezdésekben irtakat megfelel6en alkalmazni kell az irattdrba még nem helyezett iratokra is”

A Beisz. 192. §-a a kovetkezd (8) bekezdéssel egészill ki:

,(8) Az idébélyegzdvel ellatott, a 76. § (6) és (7) bekezdéseiben irt adathordozoékat archivalni kell, és a biztonsagi
masolatot tlizbiztos helyen kell tarolni. Az elektronikus lajstrom elektronikus adathordozéra elmentett, de nem
archivalt példanyat az archivalast koveté masodik évben meg kell semmisiteni. Az adathordozék &rzésérdl,
hasznalhato allapotban tartasarél egyebekben a (7) bekezdésében irtak megfelelé alkalmazasaval gondoskodni.”

A Beisz. 200. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(1) E szabalyzat alkalmazasaban selejtezés a lejart 6rzési idejl Ugyiratok, illetve iratok kiemelése az irattari anyagbdl
és a selejtezhet6 irattari anyag megsemmisitésre torténé elékészitése. Az évenként sorra keriil§ selejtezés idépontjat
azirattar mkodési helye szerinti, a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban irt birésdgnak az elnke hatarozza meg.”

A Beisz. 200. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

+(5) A 202/B-202/C. § szerint lefolytatott részselejtezési eljards nem akadalya az (1) bekezdésben irt selejtezési
eljarasnak. Ebben az esetben a selejtezési eljarast a részselejtezés utan visszamaradé irattari anyagra kell lefolytatni.”

A Beisz. 202/C. § (2) bekezdés k) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A részselejtezés sordn selejtezheté iratok:)
,K) lakéhely, tartézkoddasi hely megallapitasara vonatkozd megkeresések és valaszok, a visszavont elfogatéparancsok,”

A Beisz. 202/D. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(3) Ha a birésag irattdra a papir alapu, valamint az elektronikus (igyiratokat és iratokat elektronikusan archivalta,
akkor azokat az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és mdlszaki
kovetelményeirdl szolé 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendeletben meghatérozottak szerint kell 4tadni az illetékes
kozlevéltarnak!”

A Beisz. 202/E. §-a a kdvetkezé (4)—(5) bekezdéssel egésziil ki:

+(4) A birdsagi irattarak midkodését, az lizemeltetésre vonatkozo szabdlyok betartdsat az OBH Elndke rendszeresen
ellendrzi, és errdl tdjékoztatja a Magyar Nemzeti Levéltarat.

(5) A biréségi irattar vezetdje évente legaldbb egy alkalommal beszamol az irattar mdkodésérdl, kilondsen
az elektronikus irattar biztonsagaval kapcsolatban, annak a biréség elndkének, ahol az irattar miikodik.”
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47.8 A Beisz. 202/H. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,202/H. § Az archivalési eljaras befejezését kdvetden a papir alapu és elektronikus tgyiratok, valamint iratok, tovabba
a 192. § (8) bekezdésében irt elektronikus adathordozdk selejtezését a birésag irattara végzi az illetékes kdzlevéltar
hozzajaruldsaval a selejtezési eljarasra vonatkozo és a 200-202/A. §-ban irt szabalyok megfelelé alkalmazasaval.

48.§ A Beisz. 5. melléklet IV. pontja a kdvetkezd N) ponttal egészil ki:
,N) Az integritas
1. Az integritdsi szabalyzat
2. Integritasi bejelentések, azok elintézése”

49.8 (1) ABeisz. 6. melléklet 11/3/12. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

”

12 12/01 Elektronikus tigyintézés a 12/02 és a 12/03 sorszam alatti iratok 5 0
kivételével (K)
12/02 Az elektronikus aldirasi jogosultsagokrol vezetett nyilvantartas (K) NS HN
12/03 Az elektronikus aldirdsi és bélyegzési szabdlyzat (K) NS 15

(2) A Beisz. 6. melléklet II/4. pontja a kdvetkezé 22. ponttal egésziil ki:

"

‘ 22 ‘ Integritasi szabalyzat, bejelentések és azok elintézése (N) NS 15

(3) A Beisz. 6. melléklet VIII/03-04. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

"

03 Azon ugyek iratai, amelyekben a letiltas el6jegyzését a munkaltato igazolta, NS HN
vagy a lefoglalt kovetelést, illetéleg a késébb keletkezé kovetelésrdl szold
szerz8dést a harmadik személy elismerte, és mas intézkedésre nincs
lehetdség, vagy nincs sziikség

04 Azoknak a végrehajtasi tigyeknek az iratai, amelyekben az eljaras a Vht. NS HN
52. § f) pontja alapjan sziinetel

(4) A Beisz. 6. melléklete a kdvetkezd IX. ponttal egésziil ki:

”

IX. Bir6sagi gazdasagi hivatali tigyek

01 Gazdasagi hivatal papir alapu vagy elektronikusan vezetett iktatékonyve NS 15
02 Koltségvetések, koltségvetési beszamoldk, mérlegjelentések NS 15
03 El6iranyzat-mddositas, pdtelSiranyzat 10 0
04 A birdsag koltségvetését el6készité iratok 10 0
05 A biréség koltségvetési beszamolé jelentéseivel, az adatszolgdltatassal 10 0

kapcsolatos iratok, a 2. sorszamon szerepl6 iratok kivételével

06 A tdmogatds-elérehozassal, zarolassal kapcsolatos iratok, 10 0
keretnyilvantartas

07 Kozbeszerzési eljarasok 10 0

08 Beszerzési eljarasok 10 0

09 Megrendelések 10 0

10 Egyéb, lizemeltetéssel kapcsolatos szerzédések, a 7-9. sorszamon 10 0
szerepld iratok kivételével

11 Konyvelési bizonylatok, fékdnyvi kivonatok, szamlalapok, napldk, vegyes 10 0

bizonylatok, addsok, kovetelések nyilvantartasanak archiv anyaga
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12 Analitikus és szintetikus nyilvantartasok alapjan készitett konyvelési 10 0
feladasok, 6sszesitések
13 A birésagi gazdasagi hivatal feladatkorét érint6 jogszabalyokkal, 5 0
szabalyzatokkal, mas jogi eszkdzokkel vagy azok elékészitésével
kapcsolatos iratokra tett észrevételek
14 Rendszeres és idészakos szakmai beszamoldk 5 0
15 Belsd ellendrzéssel kapcsolatos iratok 15 0
16 Hatosagi és kiilsé ellenérzéssel kapcsolatos iratok NS 15
17 Betegek nyilvantartdsai, tdppénz, CSED, GYED igénylésével, folyodsitassal 15 0
0Osszefliggé iratok
18 Nyugdijazassal kapcsolatos iratok 15 0
19 Tarsadalombiztositasi kifizet hely Ggyintézésének iratai, statisztikak, 15 0
feljegyzések
20 Munkaltatéi lakaskolcsonnel, egyéb lakastigyekkel kapcsolatos iratok 15 0
21 Befektetett eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos leltarozas, selejtezés 10 0
(leltarfelvételi ivek, jegyek, 0sszesitdk stb.) selejtezési jegyzékonyvek és
mellékletei
22 Statisztikai adatszolgaltatas 10 0
23 Bevallas, adatszolgaltatas, igazolas addhatdsag felé 5 0
24 A szamviteli renddel kapcsolatos iratok 10 0
25 Bankszamlanyitds, megsziintetés 5 0
26 Biztositasi tigyek 10 0
27 Biztonsagtechnikai tigyek (munka-, tiz-, baleset- és vagyonvédelem) 10 0
28 Reprezentacids koltség 5 0
29 A gazdalkodasi informatikai rendszerekkel kapcsolatos iratok, NS HN
szoftverdokumentacio
30 Mozgositas és katasztrofavédelem pénziigyi, gazdasagi és miiszaki 10 0
iranyitasa
31 Unios palyazatok, fenntartdsi id6szakot kdvetéen 5 0
32 Személyi jovedelemado és az 4fa megallapitasanak alapjat képezo 10 0
bizonylatok, nyilvantartasok, igazolasok, allasfoglalasok, eseti
intézkedések
33 Pénztari nyilvantartasok (pénztarjelentés stb.) és pénztari bizonylatok 10 0
34 Személyi juttatasok kifizetésével kapcsolatos iratok 10 0
35 Személyi juttatasokat terheld levondsokkal kapcsolatos iratok 10 0
36 GépjarmUvek lizemeltetésével kapcsolatos ligyintézés iratai (kiildndsen 10 0
menetlevél, izemanyag- és teljesitmény-kimutatas, a gépkocsivezeték
tulmunka elszamolasa)
37 Gépjarm torzskonyvek 0 0
38 Kozuti baleseti tigyek 10 0
39 Megbizasi szerz6dések 10 0
40 Foglalkoztatottak személyi anyaga, bérkartonok NS HN
41 Munkakdri leirasok 10 0
42 Atadokonyvek 5 0
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50.§

43 Gyermektartasdij allam altali el6legezésével kapcsolatos iratok 10 0
(ezek végrehajtasi iratai)
44 Birdsag pénzblintetésrdl, pénzbirsagrol, rendbirsagrol, 10 0
vagyonelkobzésrol, elkobzas ala esé érték és vagyoni elény
megfizetésére kotelezésrdl, valamint bilinligyi koltségrél sz616 értesitése
kapcsan keletkezett iratok, ideértve ezek behajtasaval, végrehajtasaval
kapcsolatos iratokat
45 Nyomozoéhatdsag és ligyészség éltal kiszabott rendbirsdggal kapcsolatos 10 0
iratok
46 Blinligyi zarlatot elrendel6 hatérozat kapcsan keletkezett iratok 10 0
47 A biintetéligyben elrendelt biztositék/6vadék fizetésével kapcsolatos 10 0
iratok
48 A térgyi vagy személyes koltségmentesség, illetve koltségfeljegyzési jog 10 0
folytan az allam altal el6legezett kdltségekkel kapcsolatos iratok,
ideértve a megelblegezett 6sszeg, illetve az dllam javara fizetend6
illetékek megfizetését
49 A kirendelt védok, tigygondnokok dijazasaval kapcsolatos iratok, 10 0
elszdmoldasok, bizonylatok
50 A letétbe helyezett 6sszegek kezelésével, kifizetésével kapcsolatos iratok 10 0
51 Nyugdijpénztarakkal, foglalkoztatéi nyugdijszolgdltato intézményekkel, 10 0
egészségpénztarakkal kapcsolatos iratok
52 Allami vagyon kezelésével kapcsolatos tigyek NS 15
53 Blinjelekkel kapcsolatos iratok 10 0
54 Tanulmanyi szerz6dések 10 0
55 Adatszolgaltatasok felligyeleti szerv részére 5 0
56 MAK tajékoztatok, adatszolgéltatasok 5 0
57 Belsé tajékoztatdk 5 0
58 Ulnskokkel kapcsolatos ligyintézés 10 0
59 Reklamaciok 5 0
60 Szellemi tulajdon kezelésével kapcsolatos ligyek 10 0
61 KIRA-val kapcsolatos Uigyintézés, e-adat 10 0
62 Konferenciak, képzések, értekezletek szervezésével kapcsolatos 5 0
Ugyintézés
63 Kontroll és monitoring tevékenységgel kapcsolatos ligyintézés 15 0
64 Hatosagi Uigyek és eljarasok, kivéve a 16. sorszamon hozott iratokat 15 0
65 Honlappal és belsé kommunikaciéval kapcsolatos ligyek 10 0
66 Egyéb gazdalkodasi iratok 5 0
A Beisz.
a) 36. § (3)-(4) bekezdésében az,adat egyuttes” szovegrészek helyébe az,adategylittes”;
b) 65. § (1)-(2) bekezdésében a,Polgari” szovegrészek helyébe a,Civilisztikai”;
c) 70. § (3) bekezdésében a,Polgari, gazdasagi, munkaligyi és kdzigazgatasi” szovegrész helyébe a,Civilisztikai”;
d) 79.§ (2) bekezdésében a,(pl. 5.P.21.20362004.)" sz6vegrész helyébe a,(pl. 5.P.21.203/2004.)";

>0

)
)
) 81. § (3) bekezdésében a,megjeldini” szovegrész helyébe a,megjeldini (pl. B.657/2017/4-1);
84.8 (1) bekezdésében a,Busz. 2. § 12. pontjaban” szovegrész helyébe a,Blisz. 2. § 12. pont elsd fordulatdban”;
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a) 84. § (2) bekezdésében a ,Kezddiratként” szovegrész helyébe az ,A Bisz. 2. § 12. pont masodik fordulata
alapjan kezddiratként”;

h) 86. § (2) bekezdésében az,ligyminéség/ligytargy” szovegrész helyébe az,ligymin6ség”;

i) 86. § (3) bekezdésében az,a kezelSiroda” szovegrész helyébe az,az iroda”;

j) 181. § (1) bekezdésében a ,szervezeti elektronikus aldirdssal és id6bélyegzével” szovegrész helyébe
az,elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével”;

k) 187. § (1) bekezdésben a ,honvédelmi és polgéri védelmi megbizott” szovegrész helyébe a ,honvédelmi és
polgari védelmi megbizott, az integritdsi megbizott”;

)} 192. § (4) bekezdésében az,(5) bekezdésében” szovegrész helyébe a,(6) bekezdésében”;

m) 192. § (7) bekezdésében a , kdzponti archivalasardl” szovegrész helyébe az,archivalasarol”;

n) 193. § (6) bekezdésében a,IV.02.-IV.03" sz6vegrész helyébe a,IV.02.-1V.03., IV.04.-IV.05”;

o) 202/C. § (3) bekezdésében a,204. § (1)-(3) bekezdésében” sz6vegrész helyébe a,200. § (3) bekezdésében”;

p) 202/D. § (1)—(2) bekezdésében a ,papiralapu” szovegrészek helyébe a,papir alapu”;

q) 202/F. § (1) és (3) bekezdésében a,papiralapu” szovegrészek helyébe a,papir alapu”;

r) 6. melléklet VIIl. pont cimében a ,tdrvényszéki birésagi végrehajtd” szovegrész helyébe a ,torvényszéki
végrehajto”

szbveg lép.

Ez az utasitas 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.
Hatalyét veszti a Beisz.

a)
b)
)
)
)
)

)
)

NN o)

= (o)

=

2.§ (6) bekezdése;

20. § (4) bekezdése;

29. § (4)-(5) bekezdése;

39. § (7) bekezdése;

78. §-a és az azt megel6z6 alcim cim;

145-146. §-a és az azokat megel6z6 alcim cim;
171. §-a;

208. §-3;

8. melléklete.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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lll. Személyligyi kozlemények

A Miniszterelnokség 2016. oktober havi személyiigyi hirei

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A Miniszterelndkség kozigazgatasi allamtitkéra

Pataki Déra Mdrtdt osztélyvezetd,
dr. Minda Pétert f6osztalyvezetd-helyettes,
dr. Tantalics Zsofiat,

Erdei Arnoldot,

Kiss Veronikdt,

dr. Medve Mdtét,

Jakab Adriennt,

Varga Bogldrka Gizelldt,

dr. Horvdthné dr. Semperger Evdt,
Harsdnyi Andredt,

Balog-Ldng Julidt,

dr. Antal Bernadettet,

Sallai Daniellat,

Szabé Istvdn Andrdst,

Sztics Fléra Mdrtat,

dr. Grundtner Akost,

dr. Késa Loretta Tiindét,

dr. Németh Zoltdnt kormanytanacsado,
Bird Bernadettet,

Fazekas-Hevér Bernadett Anikot,
Végh Viktdridt,

dr. Rente Ldszl6 Ramdnt

kormanyzati szolgdlati jogviszonyba kinevezte.

Jogutddldssal a Minisztereln6kség dllomdnydba kerdilt

Beleznay Judit,

Wagner Ildikd,

Benké Bernadett,
Fodorné Molndr Szilvia,
Fehér-Toma Edit,
Vagyas Fanni

kormanytisztviseld.
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Vezet8i munkakdrbe helyezés

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

dr. T6mor Juditot féosztalyvezetd,
Lelkes Arpdd Jdnosnét osztalyvezets,
dr. Mérocz Aliz Juditot osztalyvezetd

munkakorbe helyezte.

Vezet6i munkakér megsziintetése

A Miniszterelnokség kdzigazgatasi allamtitkara
Szenczi Gybngyi fé6osztalyvezets-helyettes

vezetdi munkakdrét megsziintette.

Cim adomdnyozdsa

A Miniszterelnokség kozigazgatasi dllamtitkara
Kiss Sarolta Katalinnak kbzigazgatasi tanacsado

cimet adomanyozott.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsztinése
Kormanyzati szolgalati jogviszonya megsz(int

prébaidé alatt
Doma Laura;

kdzos megegyezéssel
Lamos Ildiké,

Bencze Dorottya,
Foldi Sandor,

Lévai Olga,

Pécsi Kornél,

Timkd Attila,

Juhdsz Tamds;

athelyezéssel

dr. Koncz Zsofia,
Harka Zoltdn Pal
Hordds Andrea,
Szbécs Hajnalka,
Soltész Eva;

lemondassal
dr. Sokolowski Andrds Jozsef;
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felmentéssel
Némethné Balla Erzsébet;

hatdrozott idejl kinevezés végével
Toth Istvdn osztalyvezet6;

hatdrozott ideju athelyezés végével
16 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete)

kormanytisztvisel6nek.
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IV.

Egyéb kozlemények

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa
fogyatékos felsdoktatasi hallgatok kozigazgatasi 6sztondijara

A Miniszterelndkség a fogyatékos fels6oktatasi hallgatok kézigazgatasi 6sztondijprogramjanak Iétrehozasardl szolo
555/2013. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan palyazatot
hirdet fogyatékos felséoktatasi hallgatok kézigazgatéasi dsztdndijara (a tovabbiakban: FKO Program) a kézigazgatés
irant érdekléd6, valamely felsGoktatasi intézménnyel aktiv hallgatéi jogviszonyban allé fogyatékos hallgatdk részére.

A Program célja a szakmailag elhivatott, a nemzeti kdzigazgatas irant elkotelezett hallgatok 6sztondij tamogatdssal
megvalosulé szakirdnyd munkatapasztalat szerzésének biztositdsa. A felvételt nyert Osztondijas szamdra
a tapasztalatszerzés helyét a Miniszterelndkség ajanlja fel az 6sztondijas tanulmanyainak és érdeklédési kérének
figyelembevételével, a kivalasztasi folyamat eredményének és a befogadd intézmények (minisztériumok, budapesti
helyszineken) igényeinek megfeleléen. A hallgatok szakmai fejlédését a program teljes idétartama alatt a befogado
intézményeknél dolgozo, felkészitett mentorok segitik.

A Program idétartama: 3 honap, heti 20 6éras munkarendben.
A Program vérhaté id6tartama: 2017. februar 27.-2017. majus 26.

Palyazati feltételek:

a) magyar allampolgarsag;
b) fels6foku tanulmanyokkal 6sszefliggésben legaldbb 4 lezart félév;
<) aktiv hallgatdi jogviszony egy felséoktatasi intézménnyel;

d) a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 87/2015.
(IV.9.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet] 63. §-dban meghatarozott szakvélemény
a fogyatékossdg igazoldsahoz.

A részvétellel kapcsolatos tovabbi feltételek:

a) az 6sztondijas az 0sztondijas szerz6dés idétartama alatt mas 6sztdndijas jogviszonyban, munkaviszonyban,
allami vezetdi szolgalati jogviszonyban, dllami szolgélati jogviszonyban, kézszolgalati, kormanyzati szolgalati,
kozalkalmazotti jogviszonyban, birésagi szolgélati, igazsagligyi alkalmazotti szolgdlati, ligyészi szolgalati,
valamint hivatésos szolgalati jogviszonyban nem 4ll;

b) az 6sztdndijas véllalja a Miniszterelnokség altal lefolytatott kivalasztasi eljardsban valo részvételt;

<) az Osztondijas megjeldli a Rendelet 6. §-a szerinti befogadd intézményt (minisztériumot), ahol
munkatapasztalatot kivan szerezni;

d) az Osztondijas jogviszony tovabbi feltételeit a kdzszolgalati tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény
47. §-a, a Rendelet, valamint a Program M(kdodési Szabélyzata szabalyozza.

Az 6sztondij 6sszege: havonta 50 000 Ft adomentes jovedelem harom hénapon keresztuil.

A palyéazat benyujtasanak modja:
Palyazat benyujtasa az http://osztondijjelentkezes.kormany.hu/ weboldalon keresztiil torténik.


http://osztondijjelentkezes.kormany.hu/

7050

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi67.szam

A pélyazat benyujtasahoz az alabbi dokumentumok feltoltése szlikséges:

a) magyar nyelvi fényképes szakmai 6néletrajz (formdtum: .doc, .docx, .pdf);

b) legalabb 4 lezart félévet igazolé dokumentum (elektronikus tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott), igazolas
vagy tanulmanyi osztaly éltal hitelesitett indexmasolat (formatum: .doc, .docx, .pdf);

<) aktiv hallgatéi jogviszony fennallasat bizonyitd igazolas vagy elektronikus tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott

dokumentum; amennyiben a jelentkezd a palyazati hataridé lejartaig nem tudja beszerezni, akkor nyilatkozat
szlikséges arrdl, hogy sikeres pélyazat esetén legkésébb az FKO Program indulasaig benyuijtja azt (formatum:
.doc, .docx, .pdf);

d) a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 63. §-dban meghatérozott szakvélemény a fogyatékossag igazolasarol
(formatum: .doc, .docx, .pdf).

A dokumentumok mérete egyenként a 2 MB-ot nem haladhatja meg.

Palyazati idészak: 2017. janudr 2.-2017. januar 30.

A PALYAZAT BENYUJTASANAK HATARIDEJE: 2017. januar 30. (hétf6) 24 éra.

A palyézat elbirdlasanak médja, rendje:

A beérkezett pélyazatok formai és tartalmi szlirését a Miniszterelndkség Kormanyhivatali Képzési Osztalya végzi.
A formailag megfelelt palydzok egy speciélis, a fogyatékos hallgatdkra kialakitott kivalasztési eljdrason vesznek részt.
Ez varhatéan 2017. janudr 31. és 2017. februar 3. kozott zajlik majd.

Ezt kbvetéen a Rendeletben meghatarozott Operativ Testiilet a Miniszterelnokség téjékoztatasa alapjan, a kivalasztasi
eljaras soran megfelelt hallgatok esetében javaslatot tesz a nyertes palyazok korére, melynek alapjan a kézigazgatasi

A Program megvalositdsanak pénziigyi fedezete a XlI. fejezet Miniszterelndkség 1. cimen koltségvetésében
rendelkezésre 4ll 15 366 700 Ft-ig.

A pélyazat alapjan felvehet6 6sztondijasok szama: 20 f6.
A pélyazat elbirdlasanak végsé hatarideje: 2017. februar 15.

Kapcsolat és tovabbi informacio:
Az fko@me.gov.hu elektronikus levelezési cimen keresztiil.
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A nemzetgazdasagi miniszter kozleménye

a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozoé szakképesitések

szakmai és vizsgakdvetelményeirél sz6l6 27/2012. (VIIl. 27.) NGM rendelet alapjan

a Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakképesités (OKJ 54 344 01), valamint

a Vallalkozasi és bériigyintézé szakképesités (OKJ 54 344 02) 2016/2017-es tanévi Orszagos
Szakmai Tanulmanyi Versenyének (OSZTV) meghirdetésérol

A szamviteli szabdlyozasért felelés miniszter (nemzetgazdasagi miniszter) a szakképzésrél sz6l6 2011. évi CLXXXVII.
torvény 73. § (2) bekezdés h) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan - figyelemmel a 2016/2017. tanév rendjérol
sz616 12/2016. (V1. 27.) EMMI rendelet 9. § (4) bekezdésére - a pénziigyi-szdmviteli igyintézé szakképesitések, tovabba
a vallalkozasi és bérligyintézé szakképesités Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyeit a kozépiskoldk szakképzési

évfolyaméanak nappali rendszer( iskolai oktatdsaban részt vevé tanuldi részére a kdvetkez6k szerint hirdeti meg:

A 2016/2017. tanévi OSZTV id6pontjai és helyszinei az aldbbiak:

Iskolai valogatdversenyek idépontja:
helyszine:

El6dontd id6épontja:
helyszine:

Dont6 idépontja:
idétartama:

1.nap-3. nap:
3. nap-4. nap:

helyszine:

2017. februar honap
a versenyz6 iskoldja

2017. marcius 14.
a versenyz6 iskoldja

2017. aprilis 10-13.

4 nap (3 éjszaka)

irdsbeli, gyakorlati versenytevékenység versenyei
szébeli, gyakorlati versenytevékenység versenyei
Debreceni Szakképzési Centrum

Bethlen Gabor K6zgazdasagi Szakgimnéziuma
4026 Debrecen, Piac u. 8.

A versenyszabdlyzatot és mellékleteként a Nevezési lapot a Nemzetgazdasagi Minisztérium legkésébb 2017. januér

20. napjdig a kormanyzati portélon a kdvetkezé helyen teszi k6zzé: www.penzugyiszakkepzes.kormany.hu

Averseny megszervezésével és alebonyolitassal kapcsolatos feladatok koordinaldsat a Nemzetgazdasagi Minisztérium
Szamviteli és Felligyeleti Féosztaly/Felligyeleti Osztalya latja el.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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