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Utasitasok

A beliigyminiszter 19/2013. (VI. 25.) BM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. &
(1) bekezdésében biztositott jogkéromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

8.8

M

A kozponti allamigazgatdsi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogalldsarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovdbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés b) pontja szerint Horvath Andras ny. r. dandértabornokot
miniszteri biztossa nevezem Kki.

A miniszteri biztos feladata az Orszagos Rendér-fékapitanysag nyomozo szervezeti egységeinél a szervezett b(in6zéi
korok altal az 1990-es években elkovetett élet elleni blincselekmények, illetve az un. ,olajos” tigyekkel 6sszefliggd
élet és testi épség elleni, vagyon elleni blincselekmények hatékony felderitésének és nyomozasanak iranyitasa,
koordinaldsa.

A miniszteri biztos tevékenységét 2013. junius 16-t6l 2013. december 15-ig latja el.

A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdésére figyelemmel a belligyminiszter irdnyitja.

A miniszteri biztos a feladatainak végrehajtasa érdekében valamennyi érintett nyomozd szervezeti egységgel
folyamatos és kdzvetlen kapcsolattartdsra, egyeztetésre, tovabbd adat, informacid, illetve irat bekérésére jogosult.

A miniszteri biztos megkeresését az érintett nyomozd szervezeti egységek feladat- és hatdskorikben eljarva,

hatariddre teljesitik.

A miniszteri biztos feladatainak ellatdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, igy kiilonosen a titkarsagi
teenddket az Orszagos Renddr-fékapitanysag biztositja.

A miniszteri biztos a feladatat az orszagos rendérfékapitannyal egytittmikodve latja el.
A miniszteri biztos feladatainak ellatasarol havonta jelentést tesz a belligyminiszternek.
A miniszteri biztost a Ksztv. 38. § (7) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
beltigyminiszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 19/2013. (VI. 25.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol sz6lé 15/2013. (IV. 26.) KIM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A miniszteri biztos kinevezésérél sz616 15/2013. (IV. 26.) KIM utasitas a kdvetkezé 5/A. §-sal egésziil ki:
»5/A.§ (1) Aminiszteri biztos aKornyezet és Energia Operativ Program végrehajtasa soran a Kdzigazgatasi és Ilgazsagligyi
Minisztérium, valamint a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol sz616
17/2010. (VIIl. 31.) KIM utasitas 4. fliggelék |. pontjaban meghatarozott szervezetek vonatkozasaban
a) feligyeli valamennyi projekt megvaldsuldsat,
b) beszamoltatja a kedvezményezett projektgazdédkat a projektek megvaldsuldsarol,
¢) monitoring rendszert mkodtet.
(2) A miniszteri biztos az (1) bekezdésben meghatdarozott feladatai elldtdsa kérében irdnyitja a Kdrnyezet és Energia
Operativ Programmal kapcsolatos projekt menedzsment tevékenységét.”

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 20/2013. (VI. 25.) KIM utasitasa
a fovarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terileti integraciéval
0sszefligg6 torvénymodositasokrdl szold 2010. évi CXXVI. torvény 6. § (1) bekezdésében, valamint a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. tdrvény 10. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatérozott hataskoromben
eljarva, figyelemmel a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A févarosi és megyei korményhivatalok a kormanymegbizott &ltal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységei
(a tovabbiakban: torzshivatal), agazati szakigazgatasi szervei (a tovabbiakban: szakigazgatasi szerv) és a jarasi
hivatalvezetd altal kozvetlendil vezetett jardsi torzshivatalbol és jarasi szakigazgatasi szervekbdl allo jarasi, illetve
a févdrosban févarosi kerileti hivatalai (a tovédbbiakban egydtt: jarasi hivatal) (a tovdbbiakban: Kormanyhivatal)
Egységes Iratkezelési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) a mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

A Szabalyzat a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérél szol6 1995. évi LXVI. torvény
10. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a koziratok kezelésének szakmai
iranyitdsaért felelés miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltér egyetértésével, valamint a kdzponti hivatalok szakmai
iranyitasaért felelés miniszterek véleményének kikérésével késziilt.

A Szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.

Afévarosiés megyeikormanyhivatalokvezet6iaz utasitas hatalybalépésévelegyidejlileg,delegkésébbahatalybalépést
kdvetd 60 napon belil kdtelesek gondoskodni az iratkezelésre vonatkozé és a helyi sajatossdgokat figyelembe vevé,
a Szabdlyzatban nem rendezett kérdésekre vonatkozé rendelkezésekkel kiegészitett egyedi Iratkezelési Szabdlyzat
elkészitésérdl és a kiadasardl az illetékes kozlevéltarral egyetértésben. Az utasitds a Szabalyzatban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozé rendelkezéseket tartalmazhat azzal, hogy a Szabalyzat rendelkezéseivel ellentétes szabalyokat
nem allapithat meg.

A févarosi és megyei kormanyhivatalok foldhivatalainak (megyei és jarasi foldhivatalok) a kdzhiteles nyilvantartasok
vezetésével Osszefliggd iratkezelésére vonatkozd kiilonds szabdlyait az ingatlan- és féldhasznalati nyilvantartasért
felel6s miniszter — a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasdért felelés miniszterrel egyetértésben — normativ
utasitassal hatdrozza meg. A Szabdlyzatot az ingatlan-nyilvantartasért felel6s miniszter altal kiadott iratkezelési
utasitasban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Ez az utasitds 2013. julius 1-jén Iép hatalyba azzal, hogy az Irattari Tervet a 2013. janudr 1-jét kdvetben keletkezett
iratokra mar alkalmazni kell.

Hatdlyat veszti a févérosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatardl sz6l6 74/2011. (XII. 30.)
KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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Melléklet a 20/2013. (VI. 25.) KIM utasitdshoz
A févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja, alapelvei

1.8 (1) ASzabalyzatcéljaaKormanyhivataliratai keletkezésének, érkezésének, atvételének, nyilvantartasanak, tovabbitasanak,
biztonsdgos 6rzési moddjanak, rendszerezésének, segédletekkel elldtdsanak, irattdrozésdnak, selejtezésének és
levéltarba tortén6 atadasdnak egységes elvek szerint torténé szabélyozasa oly médon, hogy az iratok Utja nyomon
kovetheté, holléte pontosan megéllapithato, visszakereshet6 és az irat épségben megérizhet6 legyen.

(2) A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az évente fellilvizsgalando Irattéri Terv, amelyet a feladat- és hataskorben
bekdvetkezett valtozds vagy az 6rzési idé megvaltozésa esetén modositani kell.
(3) Aziratkezelés alapelvei:
a) a visszakereshet6ség elvének érvényesitése uUtjan az irat helye minden iratkezelési fazisban pontosan
meghatarozhaté legyen,
b) az ellendrizhetéség elvét betartva az iratkezelés folyamata ellendrizhetd és ellenérzott legyen,
<) a zart rendszer elve alapjan a teljes iratkezelési folyamat a teljes kord nyilvantartasi rendszer kialakitasa utjan
kovetkezetesen és pontosan dokumentalt legyen,
d) az egységesség elve alapjan az iratkezelési szintek, a szintekhez tartozé iratkezel6k kijelolésével pontosan
definidltak legyenek,
e) az adatbiztonsdg elve alapjan az (zleti és hivatali titok védelmének és az adatkezelés rendjének megfeleld
biztonsagi feltételek megteremtése, folyamatban 1évé Gigyintézés soran gondoskodni kell az irat tartalmanak
illetékességi korben maradasardl, a napi Gigyintézés befejeztével az irat biztonsagos elzarasarol.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2. 8§ (1) Targyi hataly:
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kormanyhivatalnal keletkez6, oda érkezd, illetve onnan kimend valamennyi
iratra, figgetlenil az iratok formatumatol. A Szabdlyzat nem terjed ki a mindsitett adatokat tartalmazoé iratokra,
figyelemmel arra, hogy azokrdl kiilon szabaly rendelkezik.
(2) Személyi hataly:
A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Kormadnyhivatal valamennyi kormdnytisztvisel6jére, kormanyzati
tgykezel6jére, valamennyi munkavallaléjara és mas szervezettdl vezényelt, kirendelt személyekre.

3. ASzabdlyzat jogszabadlyi alapjai

3.8 A Szabdlyzatot az alabbi jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével kell alkalmazni:

a) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

b) azinformacios 6nrendelkezési jogrol és azinformacidészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
litv.),

c) a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: R.),

d) az elektronikus tigyintézés részletes szabdlyairdl szol6 85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet,

e) a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kdvetelményekrdl
52616 24/2006. (IV. 29.) BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet.
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4.8

4. Ertelmezd rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasa sorén

1.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

alaird: az a természetes személy (elektronikus alairds esetén az alairas-1étrehozd eszkdzt birtokold személy), aki
a sajat vagy mas személy nevében alairdsra jogosult,

alszamos iktatas: a fészdmos irathoz tartozé lgyben keletkezett Ujabb iratok folyamatos, zart, emelkedé
sorszamos rendszerben torténd nyilvantartasa,

archivalas: elektronikus iktatokonyvek és adatallomanyaik, valamint elektronikus dokumentumok hosszu tavu
megdrzése elektronikus adathordozon,

atadas: irat, Ugyirat vagy irategylttes kezelési jogosultsaganak dokumentalt dtruhazasa,

atadas-atvételi jegyzOkonyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadds-atvételének rogzitésére szolgdld
dokumentum,

dtadds-atvételi jegyzék: az iratdtadds-atvétel tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,

dtmeneti irattar: az iktatohelyhez kapcsoldddan kialakitott olyan irattdr, amelyben az irattari anyag
meghatarozott idétartamu atmeneti, selejtezés, illetve kdzponti irattarba adas el6tti 6rzése torténik,

csatolas: iratok, ligyiratok atmeneti jellegl 6sszekapcsolasa,

dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacio,

elektronikus aldirds: elektronikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz azonositas céljabdl logikailag
hozzérendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat,

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezheté adategydittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

elektronikus iratkezel6 rendszer: az iratkezelés valamennyi folyamatét szamitastechnikai szoftverrel tdmogatd,
jogosultsagalapu hozzaférést biztosito alkalmazas, amely koveti az irat teljes életciklusat és biztositja az irat
nyomon kovethetéségét,

elektronikus levél: a kdzponti rendszeren kivili szamitégépes halézaton keresztil, egyedi levelezési cimek
kozott, levelez6program segitségével kiildhetd és fogadhato adategydittes,

elektronikusan aldirtirat: olyan elektronikus aldirassal ellatott irat, amely megfelel a kdzigazgatasi felhasznalasra
vonatkozé jogszabalyban meghatérozott kdvetelményeknek,

elektronikus iktatokdnyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok
iktatdsa elektronikus iratkezeld rendszer alkalmazasaval torténik,

elektronikus masolat: valamely papir alapu dokumentumrdl, képileg vagy tartalmilag egyezé és a kiilon
jogszabalyban meghatérozott joghatds kivéltasara alkalmas, elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papir alapu dokumentumba foglalt adategyuttest,

elektronikus tajékoztatds: olyan kiadmanynak nem mindsilé elektronikus dokumentum, amely az iktatdsi
szamrdl, az eljaras meginditdsanak napjardl, az lgyintézési hataridérdl, az tigy ligyintézdjérdl és az ligyintéz6
hivatali elérhet6ségérdl értesiti az tigyfelet,

elektronikus visszaigazolds: olyan kiadmanynak nem mindésilé elektronikus dokumentum, amely
az elektronikus Uton érkezett irat atvételérol és az érkeztetés sorszamarol értesiti annak kiildéjét,
elézményezés: az a mivelet, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévé ligyirathoz
kell-e rendelni, vagy uj Ggyiratként kell-e kezelni,

érkeztetés: az érkezett kiildemény azonositéval torténé ellatasa és adatainak nyilvantartasba vétele,
expedialds: az irat kézbesitésének elékészitése, a kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdéjanak,
fajtajanak, a kézbesités mddjanak és iddpontjanak meghatéarozasa,

feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran,

felel6s: az a személy, akinek joga és egyben feladata az Ugyirat, irat vagy kiildemény kezelésének kdvetkezd
fazisat végrehajtani,

gyarapodasi és fogyatékinaplo: azaz tigyviteliirat (kdzpontiirattari nyilvantartas), amely — az dtmenetiirattarbol
a kozponti irattarnak dtadott iratanyag nyilvantartasa révén — a kdzponti irattar anyaga gyarapoddséanak, illetve
fogyasanak legfontosabb adatait rogziti,

Hivatali Kapu: a kdzponti rendszer azon pontja, amelyen keresztiil a csatlakozott szervezet hozzéfér a kozponti
rendszer altal részére biztositott szolgdltatdsokhoz, és megfelel a kdzhasznuisag kovetelményeinek,
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26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34,
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,
45,
46.
47.

48.

Hivatali Kapu haszndlatara feljogositott munkatars: a Kormanyhivatal szervezeti egységének kijelolt
munkavallaléja, aki az Ugyfélkapuhoz és a Kormanyhivatal Hivatali Kapujéhoz hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezik,

hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti szama, amelyen a kiild6 a kiildeményt nyilvantartja,
idébélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének idépontjaban
véltozatlan formaban létezett,

iktatds: az irat iktatdszammal torténé nyilvantartdsba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetden
az iktatokonyvben, az iraton és az eléaddi iven,

iktatokdnyv: olyan nem selejtezhet6, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatdsa torténik,
iktatdszam: olyan egyedi azonosito, amellyel a Kormdanyhivatal latja el az iktatandé iratot,

irat: valamely szerv mikddése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzd érkezett, egy
egységként kezelendd rogzitett informacio, adategyittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses,
elektronikus vagy barmilyen mas adathordozén; tartalma lehet széveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgoékép
vagy barmely mas formaban évé informécié vagy ezek kombinacidja,

iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, tovabbitasat, rendszerezését és a selejtezhetéség szempontjabdl
torténd valogatasat, segédletekkel valé ellatasat, szakszer( és biztonsagos meg6rzését, hasznalatra bocsatasat,
selejtezését, illetve levéltarba adasat egytittesen magaba foglalo tevékenység,

iratkdlcsonzés: az irat visszahozatali kdtelezettség melletti kiadasa az irattarbdl,

irattd nyilvanitas: az az egyedi eljards, amely sordn manudlisan vagy elére meghatarozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papir alapu vagy elektronikus dokumentumot az adott szervezet mikodése
szempontjabdl lényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartasat és a vele kapcsolatos mUveletek nyomon
kovetését rendelik el,

irattar: az irattdri anyag szakszer( és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositdsa céljabdl Iétrehozott
és mUikodtetett fizikai, illetve elektronikus taroldhely,

irattdrba helyezés: az irattéri tételszammal elldtott Ugyirat irattdrban térténd dokumentalt elhelyezése, illetve
kezelési jogdnak dtaddsa az irattarnak az ligyintézés befejezését koveté iddre,

irattdri anyag: rendeltetésszer(ien a szervnél maradd, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges megdrzést
igényld, szervesen dsszetartozod iratok 6sszessége,

irattari terv: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabdl torténd vélogatdsanak alapjaul
szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva,
a Kormanyhivatal feladat- és hataskdréhez, valamint szervezetéhez igazodé rendszerezésben sorolja fel,
és meghatarozza a kiselejtezhetd irattri tételekbe tartozo iratok tgyviteli cél megdrzésének idétartamat,
tovabbd a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét,

irattari tétel: az iratképzé szerv vagy személy tigykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb
- egyéni irattari 6rzési idével rendelkezd - irattari egység, amelybe tébb egyedi tigy iratai tartozhatnak,
irattari tételszam: az iratnak az Irattéri Tervben targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat selejtezhetdség
szempontjabdl meghatérozo, tobb részbdl allo teljes kddja. Az irattéri tételszdm részei az dgazati betdjel,
a tétel sorszama, tovabba a szamkdd, mely kifejezi az irattari 6rzési idét (ami tartalmazza a selejtezési idét vagy
a levéltari dtadas idejét),

irattari tételszammal valé ellatas: az lgyiratnak az Irattari Tervbe mint els6dleges besoroldsi sémaba vald
besorolasa,

irattdrozas: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a mikddése soran keletkezé és
hozz4 kerlé, rendeltetésszerlien hozzd tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
az Ugyintézés lezérasa utan végzi,

kapcsolatos szam: ugyanazon iratképz6 valamely masik Gigyiratanak szdma, amely tigyiratnak tartalma, illetve
annak ismerete kdzvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez,

kezddirat: az ligyben keletkezett elsé irat, az Uigy inditd irata,

kézbesités: a kiildemény eljuttatdsa a cimzetthez kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkdz utjan,
kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, kormdanyzati tigykezel6nek sz616
vezetdi vagy ligyintéz4i utasitasok,

kiadmany: a jovahagydas utdn a kiadmanyozasra jogosult részérél hiteles aldirassal és bélyegzélenyomattal
ellatott irat,
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kiadmanyozas: a mar fellilvizsgalt végleges kiadmanytervezet jévahagyasa, elkiildhetéségének engedélyezése
a kiadmanyozésra jogosult részérél,

kiadményozd: a szerv/szervezet vezetbje részérél kiadmdanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa,

kormanyzati ligykezeld: iratkezelési feladatokat végzé személy,

kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl figgetleniil minden olyan irat, amely a Kormanyhivatal irattari
anyagaba tartozik vagy tartozott,

kdzponti elektronikus szolgéltatd rendszer (kdzponti rendszer): az elektronikus kdzszolgéltatasok nyujtasat,
illetve igénybevételét tdmogatd kozponti informatikai és kommunikacids rendszerek egyittese,

kdzponti irattar: a Kormanyhivatal tobb szervezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas
el6tti 6rzésére szolgalo irattar,

kildemény: az az irat vagy targy - kivéve rekldmanyag, sajtotermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatén vagy a hozza tartozo6 listadn cimzéssel lattak el,

kildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatéva tétele,

ldttamozds: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) felulvizsgalatat, véleményezését (javitasat,
tudomasulvételét, jovahagyasat) biztositd aldirds vagy kézjegy, illetve ezt helyettesitd szamitastechnikai
muvelet,

levéltar: a maradandd értékl iratok tartdos megdrzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerd
hasznalatédnak biztositdsa céljabdl létesitett intézmény,

levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési ideji, maradando értékd iratok teljes és lezart évfolyamainak atadésa
azilletékes kozlevéltarnak,

levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzott maradandd
értékd része, valamint a védetté nyilvanitott maradandé értékd maganirat,

maradandé értékl irat: gazdasdagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
muvelédési, mulszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, illetéleg a kozfeladatok folyamatos elldtasdhoz és az dllampolgari jogok érvényesitéséhez
nélkulézhetetlen, mas forrdsbdl nem vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat,

masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példénya, amelyet az els6 példannyal azonos médon hitelesitettek,
masolat: az eredeti iratrél szévegazonos és alakhi formaban, utélag készilt egyszer(i (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

mintavétel (MV): selejtezéskor vagy levéltari irat értékelése sordn levéltari dtadasra torténd kijelolés,
megdrzési hataridé: az Irattéri Tervben meghatdrozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6,

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacié helyredllitdsanak lehetéségét kizérd
moddon torténé hozzaférhetetlenné tétele, torlése jegyzékonyv felvétele mellett,

mellékelt irat: a kiséré irattdl elvalaszthato, annak nem szerves része, tartozéka,

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak elvélaszthatatlan, kiegészitd része,

napldzas: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatdlloméanyokban bekdvetkezett események
meghatarozott korének regisztraldsa,

osztott iktatas: olyan iktatdsi rendszer, amelyben a szerv szervezeti egységei vagy szervezeti egységeinek
meghatarozott csoportja kilénallé iktatékonyvben iktat,

papir alapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szdamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznélasaval és barmely eljarassal keletkezett,

raktari egyséqg: az irattari anyagnak az atmeneti és kozponti irattéri rendezése, rendszerezése, tagoldsa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazd, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: a lejart meg6rzési hatarideju iratok kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd
el6készitése, jegyzOkonyv felvétele mellett,

szerelés: Uigyiratok végleges jellegli 6sszekapcsoldsa,

szignalds: az ligyben eljarni illetékes szervezeti egység és/vagy ligyintézd személy kijeldlése, az elintézési
hatdrid6 és a feladat meghatarozasa,

tovabbitds: az ligyintézés sordn azirat eljuttatasa az egyik ligyintézési ponttdl a masikhoz, amely elektronikusan
tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz valé hozzaférés lehetéségének biztositasaval is,

Ugyfélkapu: a kdzponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositasi szolgéltatasainak
belépési, illetve szolgaltatasi pontja, ahol a felhasznalo6 kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésre allé
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80.
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84.
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86.

informaciot, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzd igénylé megkapja a személy azonossagat
aldtdmasztoé informaciét,

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikddésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezé
Ugyek ellatdsa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki), kezelési, szébeli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,

lgyintézd: az ligy intézésére kijelolt személy, az ligy eléaddja, aki az ligyet dontésre el6késziti,

Ugyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat,

Ugyiratdarab: a tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton beliili irategysége,
Ugyirattérkép: az iratok mozgasdnak nyomon kovetése érdekében az elektronikus iratkezel6 rendszernek
az elektronikus és fizikai iratok/ugyiratok helyére és mozgdsaira vonatkozé informécidk figyelemmel kisérése
és nyilvantartasa érdekében alkalmazott funkcid,

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartozo ligyek meghatarozott csoportja,

Ugyvitel: a szerv folyamatos mukodésének alapja, az Ugyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve 6sszessége, amely az igyintézés formai és technikaifeltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magaban,

vegyes Ugyirat: papir alapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazoé tgyirat.

Il. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELELOSSEGI KOROK ES AZ IRATKEZELES MODJA

1. Az iratkezeléssel kapcsolatos felelésségi kérék és a kapcsolédo feladatok

A korméanymegbizott felelés a Korményhivatal egységes és szabadlyszer(i iratkezelésének biztositasaért.

E feladatkorében felel6s:

a)
)
)

)
)

D o N T

0)

az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitadsaért,

a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasdnak rendszeres ellenérzéséért,

az esetleges szabalytalansagok megsziintetéséért,

szlikség szerint a Szabalyzat mddositasanak kezdeményezéséért,

az iratkezelést végzd(k) vagy azért felel6s személy(ek) kijeloléséért, szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,
valamint az iratkezel6 rendszer felhasznaloi szint( oktatasanak biztositasaért,

a kuldemények atvételéért, kezeléséért, a Kormanyhivatalban keletkezé kiildemények kézbesitéséért,
azilletékes levéltarral torténé egytttmikodésért,

a bélyegzék nyilvantartasaért,

az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, kézbesitékonyv, iratmintdak és formanyomtatvanyok, ezek
elektronikus véltozatai, valamint szdmitastechnikai programok, adathordozdk stb.) biztositasaért,

a vonatkozd jogszabdlyi elGirdsoknak megfelel6 elektronikus iratkezelé rendszer alkalmazéasaért és
mukodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, felligyeletéért,
aziratanyag szabdlyos selejtezéséért,

a selejtezett iratanyag biztonsagi elirdsok szerinti megsemmisitésének végrehajtatasaért,

az Irattari Tervben meghatérozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért,

aziratkezeld rendszer hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiilsé
és belsd cimlistaknak naprakész aktualizaltatdsaért, az adatbiztonsagi kovetelményeknek a betartatasaért,

az iratok szakszer( és biztonsdgos meg6rzésére alkalmas irattér kialakitasdért és mikodtetéséért.

Az iratkezelés felligyeletét és iranyitasat a kormanymegbizott dtruhazott hataskorében a térzshivatal vonatkozasaban
afbigazgato, a jarasi hivatal vonatkozasaban a hivatalvezetd, a szakigazgatasi szervek vonatkozdsaban annak vezetdje
utjan latja el.

Az 0nalld szervezeti egységek vezetdi felelésséggel tartoznak az irdnyitasuk ala tartozo iratkezelési folyamatokért.
E felelésségi koriikben kotelesek:

a)
b)
d]

évente ellendrizni a Szabalyzat el6irdsainak végrehajtasat,
intézkedni az esetleges szabdlytalansagok megsziintetésére,
szakszer(ien mikodtetni a szakteriletiik &tmeneti irattarat.
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10.§

A kormanytisztviseld iratkezeléssel 6sszefliggé felel6ssége és feladatai:

a) dontés az el6zményiratok szerelésérél,

b) a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozo ligyek érdemi dontésre el6készitése,
Q) az irattdri tételszam meghatdrozasa,

d) egyéb kezelési feljegyzések, utasitasok megadasa,

e) a rabizott iratok szakszerU kezelése, megfeleld tarolasa,

f) aziratokkal valé elszdmolas,

9) a bélyegzék biztonségos taroldsa, a vezeté utasitdsa szerinti hasznalata.

A kormanyzati ligykezel6 iratkezeléssel 6sszefligg6 felelssége és feladatai:

a) a beérkezett kildemények atvétele, nyilvantartdsa (bontas, érkeztetés, elézményezés, iktatds, egyéb
nyilvantartas), tovadbbitasa, postazasa, irattarozasa, 6rzése és selejtezése, az iratok Kozponti Irattdrba adasa,
levéltari ataddsa, valamint ezek ellenérzése,

b) aziratnak a korménytisztvisel6 részére torténd dokumentalt kiadasa és visszavétele,

<) a bélyegzék biztonségos taroldsa, a vezeté utasitdsa szerinti hasznalata.

2. Az iratkezelés médja

A Kormdényhivatal az iratkezelést a szervezeti tagozddésnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen vegyes
iratkezelési rendszer Utjan latja el, melynek keretében az érkeztetés a févarosi és megyei kormanyhivatal, a jarasi
hivatal torzshivatalaindl és szakigazgatasi szerveinél kozpontilag, az iktatds a szervezeti egységeknél osztottan
torténik.

Az iratkezelés rendszerét megvaltoztatni, médositani csak a naptari év kezdetén lehet.

3. Azirattdri tételek kialakitdsa

Az lgyiratokat és a nem iktatassal nyilvantartott egyéb irategyitteseket — a Kormanyhivatal Gigykoreit az azonos

targyu egyedi Uigyekig lemené részletességgel felsorold jegyzék segitségével - targyi alapon kell tételekbe sorolni.

Az irattari tétel egy vagy tobb targykor (ligykor) irataibdl is kialakithato, annak figyelembevételével, hogy

a) egy irattari tételbe csak azonos értékd, levéltari megérzést igényl6, nem selejtezheté vagy meghatdrozott
id6tartam eltelte utan selejtezhetd iratok sorolhaték be,

b) az egyes irattari tételek megfelelé alapul szolgalnak az éves Ugyiratforgalmi és hatdsagi statisztikai
adatszolgaltatashoz.

Kulon irattari tételek kialakitasa iratfajta alapjan torténhet

a) a jogszabdlyban vagy belsé utasitasban eldirt, kiilonb6z6 célu és adattartalmu nyilvantartdsokbdl,

b) a nyilvantartasok alapirataibdl, ha azokat kiilon irattari egységként kell kezelni.

Az irattari tételek kialakitdsa sordn meg kell hatarozni, hogy melyek azok az irattéri tételek, amelyek iratai nem

selejtezhet6k, és melyek azok, amelyek iratait meghatérozott idé eltelte utan ki lehet selejtezni. A nem selejtezheté

irattari tételek esetében meg kell jeldlni azokat is, amelyeket meghatarozott id6 eltelte utan levéltarba kell adni,

és azokat, amelyek megdrzésérél a Kormdanyhivatal - hataridé megjel6lése nélkil — helyben koteles gondoskodni.

A nem selejtezhetd és levéltarba adando irattari tételek, tovabba a selejtezhetd irattari tételek esetében az irattari

6rzés id6tartamat kilon meg kell jeldlni. A személyes adatot tartalmazoé iratok 6rzési és selejtezési idejét a célhoz

kotott adatkezelés kdvetelményére tekintettel kell meghatérozni. A nem selejtezhetd iratok levéltarba adasédnak

hatdridejét az Ltv. 12. §-dban foglaltak figyelembevételével kell meghatéarozni.

4. Az Irattdri Terv szerkezete és rendszere
A Szabalyzat fliggeléke tartalmazza az Irattari Tervet, amelynek szerkezete és rendszere a megnevezéssel ellatott

irattari tételek csoportositasaval, tovabba a Kormanyhivatal tigykorei kdzott meglévé tartalmi 6sszefliggések alapjan
elvégzett rendszerezéssel keril kialakitasra.
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Az Irattari Terv altalanos és kilonos részre tagozadik, az irattari tételek csoportositasa ennek megfeleléen torténik.
Az altaldnos részbe a févérosi és megyei kormanyhivatal torzshivatalanal, szakigazgatdsi szerveinél és a jarasi, illetve
a févarosi kerlleti hivataloknal egyarant eléfordulé, a Korményhivatal mikodtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti
egységet is érintd irattari tételek, a killonods részbe a févarosi, megyei, jarasi, keruleti kormanyhivatal torzshivatala és
szakigazgatasi szervek szakfeladataihoz kapcsolodé irattéri tételek tartoznak.

A megnevezéssel elldtott és rendszerezett irattari tételeket az Irattari Tervben elfoglalt helyiiknek megfelel6 jellel
(irattari tételszammal) kell ellatni.

5. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartasdra — papir alapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési segédletek
célja, hogy a Kormanyhivatal feladataival 6sszhangban az iratok teljes kori nyilvantartasa — iktatokonyvbe torténé
iktatdssal vagy nyilvantartasba torténd feljegyzéssel — megvaldsuljon, az irat fellelhetésége biztositott legyen, és
az iratok dtaddsanak-atvételének utja dokumentaltan torténjék.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentaldséara hasznalt segédletek:

a) kdzponti érkeztetékodnyv a kiildemények beérkezésének dokumentaldsara,
b) iktatokonyvek az iratok nyilvantartasara,
c) atadokonyv vagy kézbesité iv (mds szervezeti egység részére torténd atadas, illetve a Kormanyhivatal

valamennyi kormdnytisztvisel6je, korményzati ligykezeléje és valamennyi munkavallaléja részére torténé
atadas és az irattarnak visszaadott iratok nyilvantartasara),

d) kézbesit6konyv (Kormanyhivatalon kivili szervezetek részére torténo atadas nyilvantartasara),
e) el6adai v,
f) fényilvantartd konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédkonyvek nyilvantartasara),

a) kolcsdnzési naplé (az atmeneti és a Kozponti Irattarbol kikért iratok nyilvantartasara),

h) gyarapodasi és fogyatéki naplo (a Kézponti Irattari anyag gyarapoddasanak, illetve fogydsanak nyilvantartasara),
i) bélyegzé-nyilvantartasi kdnyv (a hivatalos és egyéb bélyegzdk nyilvantartasara).

Az iratkezeléshez haszndlt segédletek beszerzésér6él a Kormanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzataban
(a tovabbiakban: SZMSZ) meghatérozott szervezeti egység gondoskodik.

Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartasba venni a papir alapon vezetett iratkezelési segédleteket. A fényilvantarto
konyvet az iratkezelésért felel8s szervezeti egység vezeti. A fényilvantarté konyvet 1-es sorszammal kell megkezdeni,
betelte utdn a kdvetkezé konyvet sorszdm kihagyasa nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni. A fényilvantarté
konyvet az iratkezelésért felelés vezetének kell hitelesitenie. Ennek keretében lapjait sorszamozni kell és a boritélap
belsé oldalan fel kell tiintetni: ,Ez a kdnyv ..... szamozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év .......... hé ... nap,
Lezarva: 20..... év........... hé ... nap", melyet az iratkezelésért felelds vezetd alairdséval és a szerv hivatalos bélyegzéjének
lenyomataval kell ellatni.

6. Az eléadai iv

Az Uiggyel, a szignalassal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos informacidkat hordozo,
az Ugyirat elvélaszthatatlan részét képezé, illetve azzal k6zos adatbazisban kezelt iratkezelési segédeszkdz az el6adéi

iv, amely:

a) az Uigyirathoz tartozé iratok iktatadsanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,
b) az Uigy intézéséért felel6s munkajanak adminisztralasara, vezetdi, illetve kézbesitési utasitasok rogzitésére,
<) az iratok fizikai egységének biztositasara

szolgal.

Az el6adoi ivet a fészamra torténd iktataskor kell Iétrehozni. Az alszamra torténd iktataskor az eléadoi ivre kell
feljegyezni az alszamos irat azonositait.
Az Ugyiratot az el6adoi ivvel egylitt kell kezelni.
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14.8

15.8

16.§

17.8

18.§

M

lIl. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

1. Az iratok rendszerezése

A Kormdnyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé ligyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos tigyre
- egy adott targyra — vonatkozé iratokat egy irategységként, ligyiratként kell kezelni. Az tigyirat fizikai egyittkezelése
azel6adoiivvel torténik. Az elektronikus Ggyirathoz tartozo tigyiratdarabok nyilvantartasat lgyirattérkép segitségével
az elektronikus iratkezelést tamogaté alkalmazasnak kell biztositania.

A Kormanyhivatal irattari anyagdba tartozo, iktatassal nyilvantartott iratokat, irattari anyagdba tartozd egyéb mas
iratokat — legkésébb irattarba helyezésik elétt — az Irattari Terv alapjan az ligyirat intézéséért felelés személy irattari
tételekbe sorolja és irattari tételszammal latja el.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az ligyben keletkezett lgyiratdarabokbol Osszeadlld
Ugyiratnak csak egyetlen irattéri tételszama lehet. Amennyiben az ligyirat tdrgya szerint tobb tételbe is besorolhaté,
mindig a (leg)hosszabb &6rzési id6t biztosito irattari tételszammal kell ellatni.

Az Ugyintézéshez mar nem sziikséges, irattdrozasi utasitassal elldtott Ugyiratokat a korményzati ligykezel6knek
azirattdrban (atmeneti, kdzponti) a Szabalyzatban elGirtak szerinti rendszerben kell elhelyeznitik.

2. Aziratok nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa

A Kormdnyhivatalhoz érkezé, ott keletkezé, illetve az onnan kimend valamennyi iratot — az iktatasra nem keril6 iratok
kivételével —, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a kormdanyzati ligykezel6nek az irat azonositasdhoz szlikséges,
és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatokat elektronikus érkeztetékdnyvben és/vagy iktatokonyvekben kell
nyilvédntartania. Az iktatdst olyan médon kell végezni, hogy az iktatékdnyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként
lehessen haszndlni, az Uigyintézés folyamata és az iratok szervezeten belili Utja pontosan kovethetd és ellendrizhetd,
az iratok holléte naprakészen megallapithaté legyen.

Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben Ugy kell végezni, hogy egyértelmien
bizonyithato6 legyen az dtado, atvevé személye, az dtadds idépontja és mddja.

3. Aziratok védelme

Az iratkezelésben, iktatasban hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

A felhasznaldk korére vonatkozé szabalyozas, valamint az informatikai tdamogatas megvalositasa sordn gondoskodni
kell az elektronikus nyilvéntartasok és azok adatalloményainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.

Az iratkezelési folyamat valamennyi eseményét naplézni kell, igy kiilondsen a rogzitett érkeztetési és iktatasi
adatok utélagos moédositasanak tényét a jogosultsdggal rendelkezé személy azonositdjaval és a javitas idejének
megjeldlésével egyiitt.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamatdban szakszer(ien kell kezelni, a papir alapu iratokat az elvérhaté
gondossaggal kell a fizikai hatasok (pl. nedvesség, fény, hé stb.) ellen védeni.

4. Hozzdférés az iratokhoz

A Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i, kormanyzati tgykezelSi, munkavallal6i csak azokhoz az iratokhoz, illetve
adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakoriik ellatasahoz sziikség van, vagy amelyre az illetékes vezeté
felhatalmazést ad. A Kormdényhivatal kormanytisztvisel6i, kormdnyzati Ugykezel6i, munkavallal6i fegyelmi
felel6sséggel tartoznak a rajuk bizott Gigyiratokért.

Iratot — barmilyen adathordozén — munkakéri feladat elldtdsahoz kapcsolddéan munkahelyrdl kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, tarolni a vonatkozo eldirdsok maradéktalan betartasaval, a kozvetlen
felettes vezeté engedélyével lehet, minden lehetséges eszkozzel kizarva annak a lehetéségét, hogy az irat tartalmat
illetéktelen személy megismerhesse.
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19.§

20.§

Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést ugy kell biztositani, hogy azzal a személyiségi jogok ne sériiljenek.

Azoknak a nem selejtezheté iratoknak a hasznalatat, amelyek az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatdrozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utan is a Kormanyhivatal megdérzésében maradnak, a kdzlevéltarakban lévé anyagra vonatkozé
szabalyok szerint kell biztositani.

A dontés-elkészitéssel 6sszefliggd,nem nyilvanos” kezelési jelzést iratok megismerésére az litv. 27. §-aban foglaltak
azirdnyadok.

A nem nyilvanos adatokat tartalmazé Ugyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készité, annak felettesei,
valamint az dltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

Anemnyilvanosadatokattartalmazéirat példanyszamatakészitd, illetve felettesei hatarozzak meg, a példanysorszamot
aziraton fel kell tiintetni.

A dontés-el6készitd, ,nem nyilvdnos” jelzésl irat nyilvdnossdgra hozatala, kdozzététele nem megengedett, kivéve
ha ezt a kormanymegbizott vagy altala felhatalmazott vezeté engedélyezi. A Kormanyhivatalon kivili szerv altal
létrehozott,,nem nyilvdnos” jelzés( irat nyilvanossagra hozataldt, illetve kdzzétételét a készitd szerv engedélyezheti.
A,nem nyilvénos”jelzéssel elldtottiratot/iratokat tartalmazé ligyiratokat a nyiltiratok iktatasara szolgalo iktatokonyvbe
kell iktatni. Ezen Ugyiratokat csak a Kormanyhivatal vezet6je altal kijeldlt hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé
személyek kezelhetik a Szabalyzat el&irdsai szerint.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi célu masolatok készitését utdlag is ellendrizhetd mddon,
az iratboritén vagy a kdlcsénzési napldban irdsban dokumentalni kell.

A papir alapu dokumentumrdél torténé elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitének biztositania kell
a papir alapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd az elektronikus masolat
hitelesitési zaradékkal és elektronikus aldirassal torténé ellatasat.

A mindsitett adatok védelme érdekében a Korményhivatal vezetdje kdteles gondoskodnia mindsitett adat védelmérdl
sz6l6 20009. évi. CLV. torvényben, valamint a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben meghatarozott technikai
és személyi feltételek biztositasarol.

5. Ajogosultsdgok kezelésének szabdlyai az elektronikus iratkezel$ rendszerben

A kormanymegbizott altal kijelolt torzshivatali szervezeti egységek egylittmiikodve felel6sek az elektronikus
iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitdsaért, mikodéséért, a jogosultsdgok naprakész nyilvantartasaért.
Ajogosultsdgok engedélyezése, mddositasa, megvondsa és felfliggesztése a szervezeti egység vezetdjének hatdskore.
Igénylésiik soran figyelemmel kell lenni a helyettesitések rendjére is.

A jogosultsag regisztralasat, médositasat és megvonasat irdsban kell kezdeményezni.

Az iratkezelés felligyeletét ellatdé vezeté gondoskodik a jogosultsagok évenkénti, illetve sziikség szerinti

feltlvizsgélatarol.

Az iratkezel6 rendszer hasznalatahoz legaldbb kétféle jogosultsag kapcsolddik:

a) funkciondlis jogosultsdg: a felhaszndlok csak a szdmukra engedélyezett funkcidkhoz férhetnek hozza, egy
felhaszndlo tetszéleges szamu szerepkorrel (pl. érkeztetd, szigndld, iktatast végzé, Ugyintézé, irattaros,
lekérdezé, rendszergazda) rendelkezhet,

b) hozzéférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint
hol élhet a szdmara megadott funkcidkkal, illetéleg a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja.

Az iratkezeld rendszer miikodéséhez kapcsolédé adminisztracios feladatokat az arra jogosult személy végzi, akinek

tovéabbi feladata:

a) jogosultsagok beallitadsa, modositasa (vezetdi engedély alapjan),

b) felhasznalok, szerepkorok, helyettesitések, jogosultsagok, funkciondlis beallitasok regisztralasa,

) elektronikus érkeztetékonyyv, iktatokdnyvek nyitasa, lezarasa, iktatohelyhez rendelése,

d) irattari tételszamok karbantartasa.

n

elszamoltatast kovetéen torolni kell.
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22.§

M

IV. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

1. A kiildemények dtvétele

A kildemény postai vagy hivatali kézbesités, futdrszolgalat, személyes benyujtas, valamint informatikai
telekommunikacios eszkdz utjan érkezhet a Kormanyhivatalhoz.
Az érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teendék, a kiildemény érkezésének modja szerint:

a)

b)

a Magyar Posta Zrt. utjan érkezdé kildemények atvétele a helyi sajatossdgokat figyelembe vevé egyedi

Iratkezelési Szabdlyzatban meghatérozottak szerint torténik,

kulon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat Utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott

személyt kell kijelSIni, aki az atvételt alairdsaval dokumentalja,

munkaiddn kivul érkezett kiildemények atvételére az erre kijelolt személynek megbizast kell adni. Az atvevd

koteles a kiildeményt az atvételt kovetd elsé munkanap kezdetén a cimzettnek vagy a postabontasért felelés

személynek, szervezeti egységnek atadokdnyvben dokumentaltan atadni,

telefaxon kildott iratot, a jogszabdly eltéré rendelkezése hianyaban, postai Uton megkildétt iratként kell

kezelni,

elektronikus uton érkezett kiildemények dtvételére — ide nem értve a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett

iratokat — szervezeti kozponti postafiokot és egyéni elektronikus levélcimet kell az elektronikus levelezd

rendszerben lizemeltetni,

a kormanyablakokhoz személyes benyujtas Utjan érkezé iratokrol a kormanyablak tigyintézdje minden esetben

atvételi elismervényt allit ki, amely tartalmazza:

- aziratot benyujté Ugyfél nevét, lakcimét,

- azlgyirat iktatészamat,

- azatvétel datumat,

— abeadvany targyat és cimzettjét,

- acsatolt mellékletek listdjat, azok ,eredeti’, illetve ,masolat” jellegét,

- a figyelemfelhivast, hogy az irat benyujtasdhoz, érkeztetéséhez kapcsolédd joghatasok az iratoknak
azilletékes és hataskorrel rendelkezé szakigazgatdsi szervhez torténd érkezését kdvetden alinak be,

- azugyfél és az ligyintézd aldirasat,

- akormanyablak korbélyegzéjét.

A szervezeti postafiokba beérkez6 elektronikus iratra elklildott automatikus visszaigazolds egyben az érkeztetésrdl
sz6l6 téjékoztatast is tartalmazhatja.
A kuldemény atvételére jogosult (a tovabbiakban: atvevo):

a)

8)

)
)
)

o QO

postai Uton érkezett kiildemények esetén:

aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,

ab) a vezetd vagy az altala megbizott személy,

kialon kézbesités, futdrszolgdlat, személyes benyujtas utjdn érkezé kildemények esetén az atvételre
meghatalmazott személy,

elektronikus uton érkezett kiildemények esetén a postafidk kezelésével megbizott személy,

hivatali munkaidén kivil az erre kijel6lt személy,

telefaxon érkezett kiildemények esetén az erre kijelolt személy.

A kiildeményt atvevé személy koteles ellendrizni:

a)
b)
Q
d)

a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,

a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatdszam vagy mas azonositasi jel egyezdségét,
aziratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolds sértetlenségét,

aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontasara is jogosult.

Az &tvevd a kézbesité okméanyon nevével, aldirdsaval és az atvétel ddtumanak feltlintetésével kételes az atvételt

elismerni. Az, azonnal"és,slirgds” jelzéssel érkezett kiildemények atvételiidejét 6ra, perc pontossdggal kell megjeldini,

amit a kézbesitéokmanyon kiviil az atvett kildeményen is rogziteni kell. Az atvevé tértivevényes kildemények

esetén koteles gondoskodni a tértivevény visszajuttatasarél a feladéhoz. Ha az iratot személyesen vagy képviseld
Utjan nyujtjak be, kérésre az atvétel tényét atvételi elismervénnyel vagy az irat masodpéldanyan datummal, névvel és
alairassal kell igazolni.
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(1m

(17)

(18)

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni csak papir alapu kisérélappal lehet. Az adathordozét

és a kisérélapot, mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni

az elektronikus adathordozén [évé irat(ok) targyat, a fajlnevét, fjltipusat, rendelkezik-e elektronikus aldirassal és

az adathordozé paramétereit. Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valésagtartalmat. Mind

az adathordozén, mind a kisérélapon maradand6 médon fel kell tiintetni az iktatészamot.

Az elektronikus Uton, nem a kézponti rendszeren keresztiil érkezett kiildemény atvételét meg kell tagadni, ha

az észlelhetéen biztonsagi kockazatot jelent a fogadd szerv informatikai rendszerére.

A kiildemény a fogad6 szerv rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha

a) a Kormanyhivatal informatikai rendszeréhez vagy azon keresztll mds informatikai rendszerhez vald
jogosulatlan hozzaférés céljat szolgalja, vagy

b) az informatikai rendszer lGzemelésének vagy mas személyek hozzéférésének jogosulatlan akaddalyozasara
irdnyul, vagy

<) az informatikai rendszerben 1évé adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

A fogado szerv a feldolgozas elmaraddsanak tényérdl és annak okardl értesiti a feladét. Nem koteles a fogadé szerv

értesiteni a feladdt, ha kordbban mar érkezett azonos jellegli biztonsagi kockédzatot tartalmazé irat az adott kiild6tél.

Azonos jellegl kockazati kérilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé

virus, illetve egyéb rosszindulatu program.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy koteles azt 24 éran

belil, de legkésébb a kovetkez6 munkanap kezdetén az illetékes érkeztetd egységnek/személynek érkeztetésre és

tovabbi intézkedés céljabol dtadni.

Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papir alapu iratok esetében az atvételi okmanyon jeldini kell, és

a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megéllapithatdan hidnyzo iratokroél vagy mellékletekrol

a feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé, ,azonnal” és ,slirg8s” jelzéssel érkezett kiildeményt az dtvevd koteles a cimzettnek vagy

a szignélasra jogosultnak soron kiviil bemutatni, illetve dtadni, valamint az elektronikus iratot részére tovébbitani.

Az atvevOnek az érkez6 kiildeményeket dokumentéltan kell tovabbitania az illetékes szervezeti egység(ek)hez.

A Kormanyhivatal hivatalos helyiségein kivil iratot &tvenni nem lehet, kivéve a hivatalos személy hivatalos helyiségen

kivil végzett hivatalos eljarasa soran.

|"

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak. Amennyiben a feladé nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarozni és
az Irattari Tervben meghatérozott id6 utan selejtezni kell.

Elektronikus uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett kiildemények esetében az atvevd a feladdnak
- amennyiben kéri és elektronikus valaszcimét megadja — haladéktalanul elkiildi a kildemény atvételét igazold és
az érkeztetés egyedi azonositéjat is tartalmazd elektronikus visszaigazolast (atvételi nyugtat).

A kdzponti rendszeren keresztiil érkezett kiildemények esetében az dtvétel visszaigazoldsa az elektronikus Uigyintézés
részletes szabalyairdl sz616 85/2012. (IV. 21.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint torténik.

A kdzpontirendszeren keresztiil érkezé elektronikus kiildemény esetén a kiildemény sériilésmentességének, valamint
formai kovetelményeknek valé megfelel6ségének ellenbrzését el kell végezni.

Akuldemények atvételénél a Kormanyhivatalban érvényben 1évé biztonsagi eléirasokat (pl. a kiildemények biztonsagi
atvilagitasa, gyanus kildemények kezelése, szamitdgépes érkezés esetén virusellendrzés stb.) is érvényesiteni kell.

2. A kiildemények felbontdsa

A Kormanyhivatalhoz érkezett kiildeményeket az e feladattal megbizott kormanyzati ligykezel6 bontja fel és érkezteti.

A kiildemény boritékjat — a bontas és az érkeztetés alkalmaval - minden esetben az irathoz kell csatolni.

Amennyiben a bekild6 nevét vagy pontos cimét a kiildeménybdl nem lehet megéllapitani, a hidnyos adatmegadasra

vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Felbontds nélkiil, dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani:

a) az,s. k. felbontasra” jelzést kildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatdsa
esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel),

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

c) a kdzbeszerzési eljards és egyéb palydzatok palyazati anyagait.
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A felbontas nélkil atvett kiildemények cimzettje — amennyiben érkeztetésre, illetve iktatdsra nem jogosult — az éltala
felbontott hivatalos kiildeményt érkeztetés és/vagy iktatas céljabol soron kivill koteles eljuttatni az érkeztetd és/vagy
iktatéhelyhez.

A kuldemény felbontasakor ellenérizni kell a feltlintetett tartalom (pl. melléklet, mellékelt irat) meglétét és
olvashatoésagat. Az esetlegesen felmertilé irathidanyt a kiildé szervvel soron kiviil tisztazni és ennek tényét az iraton
rogziteni kell.

A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozza az ligyintézést, a sziilkséges intézkedést
az ligyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kiildemény felnyitasdnak korlatozasa a boritékrél egyértelmiien nem éllapithaté meg és ez a felbontds utan derdil
ki, a kormanyzati ligykezel6nek a bontds utan a boritékot vissza kell ragasztania és fel kell tlintetnie a bontés tényét
és az alairasat. A kiildemények téves felbontasakor a felbontd az atvétel és a felbontas tényét a ddtum megjeldlésével,
dokumentaltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott boritékot Ujra le kell zarni, a felbontd nevét, elérhetéségét ra
kell vezetni, majd a kiildeményt haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

Amennyiben a nyilt kiildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhatd, a boriték
visszazarasat kovetéen vagy a mindsitett kiildemény téves bontésa esetén a felbontas tényérél harom példanyban
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékonyv elsé példanyat a kiildeménnyel egyidejlleg haladéktalanul a cimzetthez,
a masodik példanyt a feladéhoz kell eljuttatni. A harmadik példany a felbontd szervezeti egységnél marad.
Amennyiben a felbontas alkalmaval kider(l, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz,
a felbont6 az 6sszeget, az illetékbélyeg értékét, illetdleg a kildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy
feljegyzés formdjaban a kildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovdbbd egyéb értéket
— elismervény ellenében - a pénzkezelésre kijeldlt szervezeti egység megbizott kormanytisztvisel6jének atadni.
Az atadasrdl sz616 elismervényt a kiildeményhez csatolni kell.

Ha a kérelmez6 sajat nevére cimzett, bélyeggel ellatott levélboritékot mellékel, a valaszadasnal azt fel kell hasznalni.
Amennyiben leveléhez - vélaszadas céljdra — bélyeget csatol, azt felhasznalas nélkil a vélaszlevélhez mellékelve
vissza kell kiildeni.

Amennyiben a boritékban egy vagy tobb irat van, és megdllapithatd, hogy azok kiilonb6zd szervezeti egységek
Ugyintézését igénylik, abban az esetben az eredeti és az eredetivel azonos tartalmi masolati példanyokat
az illetékességgel és hataskorrel bird szervezeti egységhez kell tovabbitani 6néllé Gigyintézés végett.

3. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett (papir alapu vagy elektronikus) hivatalos kiildeményt az érkezés napjan, de legkésébb a kbvetkezd
munkanapon érkeztetni kell.

Papir alapu vagy elektronikus adathordozén érkezé killdemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési
azonositot a kildeményen vagy az elektronikus adathordozé kisérd lapjan, annak elvdlaszthatatlan részeként kell
feltlintetni.

Az érkeztetés nyilvantartasa — fliggetlenil az irat adathordozojatol — érkeztetékonyvben torténik. Az érkeztetési
azonosito évente eggyel kezd6dé és folyamatosan eggyel névekvé egyedi sorszam per évszam adategyittesbdl all
(pl. 1/2013). Amennyiben az Ugyintézés szakmai kovetelménye sziikségessé teszi, az érkeztetészam tetszélegesen
bévithetd — a sorszam per évszam adategylittest megelézéen — a beérkezés helyére utald, szamot, bet(t vagy ezek
kombinacidjat tartalmazé azonositoval. Az azonositokat az iratkezelési feladatok feliigyeletét ellato felelés vezet6d
adja ki és tartja nyilvan. Az azonositok képzésére vonatkozo részletes szabalyokat a Korményhivatal egyedi Iratkezelési
Szabdlyzata hatdrozza meg.

Afelbontas nélkil tovédbbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Ebben az esetben
az iktatast végzdének kell az érkeztetés adatait az iratra felvezetnie.

Az érkeztetési azonositd kildeményen valo feltiintetése mell6zhetd, ha az érkeztetés az iktatassal egyidejlileg
torténik.

Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kildeményrdl van szé, a ,Feladd ismeretlen” szovegrészt kell
feltlintetni az érkeztetés soran.

Ha barmilyen oknal fogva az dtvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazolé alairds napjatol eltéré idépontban
kerul sor, akkor az érkezteté-nyilvantartasban az atvétel tényleges idépontjat kell rogziteni.

Az érkeztetés papir alapu kildemények esetében az érkezteté bélyegzé lenyomatanak a boritékon/iraton valo
elhelyezésével, rovatainak (beérkezés idépontja, érkeztetési azonositd, melléklet) kitoltésével torténik.
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Az érkeztetd bélyegzd lenyomata tartalmazza:

a) az érkeztet6 szerv megnevezését,
b) a beérkezés idépontjat,
Q) a kdzponti érkezteté szamot,

d) azirat mellékleteinek szdmat.
Az érkeztetési nyilvantartasban a kévetkezd adatok régzitése kotelez6:

a) a kuldé neve,

b) a beérkezés idépontja,

<) konyvelt postai kiilldeménynél a killdemény postai azonositéja (ragszam),

d) kdzponti rendszeren keresztiil érkezd elektronikus kiildemény esetén a kozponti rendszer éltal a kiildeményhez
rendelt érkeztet6 szam,

e) eredeti cimzett (a boritékon szereplé cimzett),

f) a Kormanyhivatalon beliil megjeldlt szervezeti egység,

a) a soron kovetkez6 érkeztet6 szam.

Az elektronikusan érkezett kildeményt — kivéve a kozponti rendszeren érkezett kiildeményeket - iktatds eldtt
megnyithatdsag (olvashatésag) szempontjabol ellenérizni kell. Amennyiben a kiildemény az egységes kdzigazgatasi
informatikai kovetelmény- és tuddastarban kozzétett formatumokat kezelé programokkal nem nyithaté meg,
ugy a kildét — amennyiben az elektronikus vélaszcimét megadta - az érkezéstdl szamitott legkésébb harom
munkanapon belll elektronikus Uton értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérél és a Korményhivatal
altal haszndlt formatumokroél. Az értesitést nem kell iktatni. Amennyiben a kiildeménynek csak egyes elemei nem
nyithaték meg a fentebb emlitett médon, ugy a kuldét értesiteni kell az értelmezhetetlen elemekrél és a hidnypétlas
szlikségességérdl, lehetéségeirdl.

Az elektronikus Gton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett iraton szerepl6 elektronikus alairas érvényességét
az elsd esetben ellendrizni szlikséges, az ellenbrzés tényét és eredményét az iratkezeld rendszerben régziteni kell.
Az elektronikus iratot alaird azonositasa az elektronikus aldirds ellenérzésének keretében, a hitelesités szolgaltatd
utjan torténik. Amennyiben az elektronikus aldirds nem érvényes, abban az esetben az elektronikus iratot nem lehet
az alairéként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen médositani kell.
Amennyiben az irat benyujtasanak idépontjdhoz jogkdvetkezmény flizédik vagy flizédhet, gondoskodni kell
arrél, hogy annak idépontja megallapithaté legyen. A benyujtas idépontjanak megallapitdsa papir alapu irat
esetében a boriték csatoldsaval biztosithatd, elektronikus Uton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben
automatikusan naplézott érkezési idépont a meghatarozé.

Azt az iratot, amelyet a Kormanyhivatal foglalkoztatottjdnak elektronikus levélcimére kiildtek, akkor kell érkeztetni, ha
az irat tartalmabdl egyértelmlen megallapithato, hogy az irat tartalma a Kormanyhivatal hataskorébe tartozoé eljaras
kezdeményezésére iranyul.

4. Az iratok csatoldsa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatasa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e az iratnak el6zménye. Amennyiben a kiildeménynek a targyévben
van elézménye, akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszamdra kell iktatni. Amennyiben a kildeménynek a kordbbi
év(ek)ben van elézménye, akkor az el6zményt a targyévi tgyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell az iktatokdnyvben
az el6irat iktatészamat, az el6zménynél az utoirat iktatdszamat. A szerelést papir alapu lgyirat esetében az el6adéi
iven jelolni kell. Ettél kezdve a szerelt Ggyirat nem létezik dnalldan, a targyévi lgyirat része lesz.

Amennyiben az el6zményezés sordn megtalaltiratrél kideril, hogy nem az Ujirat elSirata, de annak ismerete sziikséges
a szignalashoz, valamint az Gigy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az ligy lezardsa utan a csatolt iratokat eredeti
irattari helytikre kell visszahelyezni. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iktatékonyvben és az eléadoi iven
jelolni kell a megfeleld rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben.

Az el6zményiratndl a jeldlés az iktatokdnyv megfelelé rovatdban az irat Uj helyének, iktatészamanak rogzitésével
torténik. Az el6zményiratot az utdbb érkezett irathoz kell szerelni. Amennyiben az elézményirat nem szerelhet6, gy
annak hollétét és iktatdszdmat az Uj irathoz tartozé el6addi iven és az iktatékonyvben kell feltiintetni.
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5. Az ligyintézé kijelolése (szigndlds)

Az iktatast megel6z6en az érkezett iratot az ligyintézé vagy szervezeti egység kijelolése érdekében a vezetének vagy
az altala felhatalmazott személynek be kell mutatni. A vezeté engedélyezheti az irat bemutatés el6tti iktatasat.

Ha a szigndlasi joggal rendelkez vezetd azirdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységre szignél kiildeményt, azt érkeztetd
szamon kell tovabbitani. Az iktatas csak az érdemi ligyintézéssel foglalkozé szervezeti egységnél torténhet.

Az irat targydnak, tartalmanak az elé6zményre utalé hivatkozési szama alapjan automatikus szignélas is torténhet.
Ebben az esetben kozvetlenil az ligyintézd részére kell tovabbitani az iratot, aki jogosult az tGgyben eljarni és
az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignalasi jogosultsdggal rendelkezé vezeté az automatikus szignalast
felllbiralhatja és modosithatja.

Az irat szignalasara jogosult:

a) kijeloli az Uigyintéz6t vagy szervezeti egységet,
b) az Uigyintézd tavolléte esetén kijeldli az tigyben eljaré kormanytisztvisel6t,
c) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (hataridé, stirgésségi fok stb.), melyeket a szignalas

idejének megjeldlésével feljegyez az el6addi ivre (el6addi iv hidnya esetén az iratra) és alairja,
d) idegen nyelv irat esetén gondoskodik a magyar nyelvi tartalmi kivonat elkészittetésérél.
Az iratért a kijel6lt - tovabbszignalas esetén az utoljara kijeldlt — kormanytisztviseld vagy szervezeti egység vezetdje
felels.
Az iratkezelés sordn az iratkezelés szempontjibdl relevéns feljegyzés (kiilondsen vezetdi vagy korménytisztviseldi
utasitas) ideiglenes megoldassal val6 elhelyezése (példaul post-it dntapadds lap, ceruzéaval irt feljegyzés) tilos.

V. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

1. Az iktatdsra nem kerilé irat nyilvdntartdsa

Nem kell iktatni vagy kiildn jogszabalyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni:
a) a kdnyveket, tananyagokat,
b) a meghivékat,

) a kozlonyoket,

) a nyugtakat, pénziigyi kimutatasokat, fizetésiszdmla-kivonatokat, szamlakat,
) a munkalgyi nyilvantartasokat,
) a bérszamfejtési iratokat,

a) a nem szigoru szamaddasu bizonylatokat,

NN e NN

h) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

i) a visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,

j) a bemutatasra vagy jévahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat.

Az iktatast nem igényl6 kiildemények allapotat az iratkezel$ rendszerben ,nem iktatandé”-ra kell dllitani.
Nem kell érkeztetni, iktatni és mas médon sem kell nyilvantartasba venni:

a) az Udvozlblapokat,

b) a rekldmanyagokat, tajékoztatokat,

) a sajtotermékeket,

d) az el6fizetési felhivasokat, az arjegyzékeket.

n

2. Az iktatékonyv (tartalma, nyitdsa, zdrdsa)

AKormanyhivatalnél aziktatas az e célra rendszeresitett, évente megnyitott, tanusitott iratkezelé rendszer altal vezérelt
iktatokdonyvben torténik. Az iktatds a kormanymegbizott atruhdzott hataskdrében a torzshivatal vonatkozésdban
aféigazgato, a jarasi hivatal vonatkozasaban a hivatalvezetd, a szakigazgatasi szervek vonatkozdsaban annak vezet6je
altal meghatarozott iktatdhelyeken torténik. Az iratkezelésért felelds szervezeti egység az informatikai szakterilettel
egyuttmikddve gondoskodik a targyévi iktatokdnyvek megnyitdsarol.
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Az iktatas soran az iktatokonyvben az Gigyintézés kiilonboz6 fazisaiban kotelezéen fel kell tiintetni:

a) az iktatészamot,

b) az iktatas idépontjat,

Q) a beérkezés idépontjat, mddjat, érkeztetési azonositot,
d) a kuldé azonosité adatait,

e) a cimzett azonosité adatait,

f) a hivatkozési szamot (idegen szam),

a) a mellékletek szamat, tipusat (papir alapu, elektronikus),
h) az Ugyintézésért felelds szervezeti egység megnevezését,

i) az Ugyintézd nevét,

j) azirat targyat,

k) az el6- és utdiratok iktatdszamat,
) a kezelési feljegyzéseket,

m)  azintézés hatdridejét, modjat és az elintézés idépontjat,

n) az expedidlas modjat, idépontjat,

0) az irattari tételszamot,

p) azirattarba helyezés tényét és idépontjat,

q) az adathordozo tipusat, fajtajat (papir alapu, elektronikus).

Az elektronikus iktatokdnyvet az év utolsé munkanapjén, az utolsé irat iktatdsa utdn a vonatkozé el8irdsok szerint le

kell zarni. Biztositani kell - figyelemmel a Szabdlyzat 28/A. §-dban foglalt kivételre —, hogy zaras utan a rendszerben

az adott évre, az adott iktatokonyvben ne lehessen tobb iratot iktatni.

Az iktatasi adatbazis éves biztonsagi mentésére az utolsé irat iktatasat kovetéen intézkedni kell.

A zaras részeként el kell késziteni az elektronikus iktatokonyv, név- és targymutaté hiteles masolatat, amelyet

lezards utan ki kell nyomtatni. A kinyomtatott példanyt le kell zarni és hitelesiteni kell, valamint gondoskodni kell

a fényilvantarté konyvbe torténd felvezetésrol.

Az iktatokonyv lezardsat kdvetd év janudrjdban aziratkezelésért felelds szervezeti egység az informatikai szakterilettel

egyuttmUlkodve gondoskodik:

a) az elektronikus érkeztetékdnyv adatallomanyanak,

b) az elektronikus iktatokonyvek, azok adatallomanyainak (cimlista, tételszdam, megérzés, a napldzas
informéacidi) és

c) az elektronikus dokumentumok

lezart, id6bélyegzdvel elldtott archivaldsardl és a biztonsdgi masolat elektronikus adathordozon, tlzbiztos helyen

torténd tarolasarol. Az elektronikus dokumentumokat kiilon adathordozéra kell elmenteni és azok késébbi

olvashatoésagat biztositani kell.

A biztonsagi mésolatot az informatikai szakteriileten kell tarolni, és biztositani kell az elektronikus tGgyintézésre

vonatkozé jogszabalyi rendelkezések maradéktalan érvényestilését.

Az adathordozék olvashatdsagi vizsgélatat legaldbb 3 évente el kell végezni.

Az elektronikus érkeztetd nyilvantartds elektronikus adathordozéra elmentett példanyat az archivélast kdvetd

masodik évben meg kell semmisiteni.

Az éven tul iktatott tigyiratok elektronikus iktatokdnyvének vezetése és zardsa kivételt képez a 28. § (3) bekezdésben
foglaltak aldl. A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen a kiilonb6z6 években, de ugyanazon ligyben keletkezett
iratokat is egy fészamon lehet nyilvantartani. Az egy fészamon nyilvantarthato tigyek korét az iratkezelésre vonatkozd,
a helyi sajatossagokat figyelembe vevé, kiegészité szabdlyokat tartalmazé utasitasban kell meghatarozni.

Az éven tul iktatott ligyiratok elektronikus iktatokonyvének a zaras részeként elkészitett kinyomtatott hiteles masolata
az adott és az el6z6 években iktatott és kizarolag a zaras évében lezart ligyiratok listajat tartalmazza.

3. Az iktatészdm

Az egy adategyiittesként kezelendd iktatdszdmot az aldbbi szerkezetnek megfeleléen kell képezni: iktatdhely
azonosito (betl és szam) iktatékdnyv azonositd (szam, betli vagy ezek kombinacidja) f6szam-alszam/évszam (arab
szam). A f6szam és alszam az elektronikus iktatorendszer dltal automatikusan képzett, folyamatos sorszam, az évszam
az aktualis év négy szamjegye.
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Az iktatészamban szerepld iktatohely azonosité adatait a 2. fliggelék tartalmazza. Az iktatészamban szereplé
iktatokonyv azonosité meghatarozésaért, azok nyilvédntartasaért az iratkezelés szakmai felligyeletét ellaté személy
afelel6s. A nyilvéntartasi jegyzéket a szervezeti véltozasok fliggvényében felll kell vizsgélni.

Egy iktatokdnyvon bellil a fészamokat és a hozza tartozé alszamokat folyamatos, zart, emelkedd sorszamos rendben
az elektronikus iktatérendszer generalja.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészamon kell nyilvantartani.

Az iktatas minden év janudr 1-jén 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év végéig emelkedd szammal folytatodik.
A (4) és (5) bekezdésekben foglaltaktdl eltéréen a kiilonbdzd években, de ugyanazon tigyben keletkezett iratokat is
egy fészamon lehet nyilvéntartani az R.-ben foglaltaknak megfeleléen.

4. Az iratok iktatdsa

A Kormanyhivatalhoz érkezé, illetve ott keletkezé iratokat — a Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével - ha
jogszabaly méasként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani.

Az iratok iktatdsa az elektronikus iktatokonyvbe torténd bejegyzéssel és ezzel egyidejlleg az iktatdbélyegzd
lenyomatanak az iraton vald elhelyezésével, a bélyegzd rovatainak kitoltésével torténik. Ha a lenyomat elhelyezése
helyhidny miatt nem lehetséges, az érkeztetés és az iktatas adatait az érkeztetd és iktatébélyegzé haszndlata nélkal
kell az iraton feltlintetni.

Iktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt ires lap nem iktathatd. Az iktatészamot az irat
mellékletére a,... szamu melléklet a... iktatdszamu irathoz” szovegezéssel is fel kell jegyezni. Tobb melléklet esetén,
ha a mellékletek egyben tartdsa Osszeflizéssel megoldhatd, az iktatészam feljegyzését elegendd az 6sszeflizott
iratcsomé fedlapjan elvégezni.

Atirat nélkiil, tovabbitas céljabdl érkezé okiratok (pl. jogsegélykérelem, hiteles forditas, anyakényvi kivonat, biréséagi
itélet stb.) esetén fénymasolatot kell késziteni és az iktatobélyegzé lenyomatat a masolaton kell elhelyezni. Egyéb
esetben az iratrol készitett masolatokat nem szabad iktatni, azonban a masolati példanyokon fel kell tiintetni, hogy
»masolat”.

A tObb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tgyiraton belili irategységnek, Gigyiratdarabnak
mindsilnek, iktatasuk a fészam alszamaira torténik.

Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza:

a) az iktato szerv megnevezésének,

b) az iktatas datumanak,

) azirat iktatészdmanak,

[eXNg)

) a mellékletek szamanak,
) az irattari tételszamnak

m

a feltlintetésére szolgalo rovatokat.

Amennyiben egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovabbitani, ugy azt azonos iktatészam alatt kilon
iratpéldanyok létrehozaséval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kéveté munkanapon kell beiktatni. Soron kivil kell iktatni és
tovabbitani a taviratokat, els6bbségi kiildeményeket, a révid hataridds iratokat, a hivatalbdl tett intézkedéseket
tartalmazé ,azonnal’, illetve ,slirgés” jelzéssel érkezett iratokat. Ha az irat munkaidén kivili idében érkezik, azt
a kovetkezé munkanapon iktatni kell és a tényleges érkezési, atvételi idépontot minden esetben rogziteni kell.

Az iratkezel6 rendszerben rogziteni kell az Ggyirat targyat, melyet az adott irat tartalma hataroz meg.

Téves iktatds esetén meg kell jeldIni, hogy a tévesen beiktatott ligy iratdt mely szdmra iktattak at. Az iktatokonyvben
a moédositasokat tartalmuk megdérzésével, naplézas utjan kell dokumentalni. A tévesen kiadott iktatészdm nem
hasznalhato fel Gjra.

Az iratkezel6 rendszer biztositja az iktatas soran rogzitett adatok kiilénb6z6 szempontok szerinti keresését. Az irathoz
a targy jellemz6i alapjan térgyszavakat lehet rendelni.

5. Aziratok dtaddsa, tovdbbitdsa ligyintézésre

Az ligyirat atadasakor, tovabbitasakor a kormanytisztviselé vagy kormanyzati ligykezel$ az atadokonyv, kézbesitéiv
rovatainak kitoltése utan, az atvevé olvashatoé aldirdsanak és a datum bejegyzésének ellenében adja at az tigyiratokat.
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6. Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog gyakorldsdnak rendjét az SZMSZ-ben, valamint a kiadmanyozasi szabdlyzatban foglaltak

hatarozzék meg.

Kiilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak az SZMSZ-ben meghatarozott kiadmanyozasi

jogkorrel rendelkezé személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazéd bélyegzé csak akkor hasznalhatd, ha ezt

az azonos lgyben kiadott iratok szama feltétlenil indokolja, és ezt a kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy

a kiadmany irattéari példanyan elrendeli.

Az Ugyintézé az éltala készitett kiadmanytervezet irattari példanyat szignojaval koteles ellatni. A kiadmanyozasra

jogosult személy a tobb példanyban készitett tervezetet egyetértése esetén az irattari példanyon aldirdsaval és

keltezéssel latja el. Az,s.k” jelzés alkalmazasa esetén az ligyintéz6 ,a kiadmany hiteléul” zadradékot a tobbi példanyra
ravezeti, hivatalos bélyegzével elldtja és aldirja.

Idegen nyelven készitett kiadmany esetén a kiadmanytervezet készitéje kdteles gondoskodni a magyar nyelvi

tartalmi kivonat elkészitésérol.

A kiadmany kilsé szerv vagy személy részére — nem postai vagy elektronikus Uton - torténd tovabbitasara csak

annak dokumentalasa (kézbesitékdnyvben alairassal torténd atadas, faxon térténd tovabbitas esetén a visszaigazolas

irathoz kapcsolasa) mellett keriilhet sor.

Ha kett6 vagy tobb, mas-mds iktatészdmon bejegyzett ligy elintézése egyszerre, egy kiadmanyon torténik, akkor

a kiadmanytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatészdmat. A kormanyzati tgykezel6 az iktatékonyvben

e feltlintetett szdmok alapjan rogziti az ligy elintézésének megtorténtét.

Nem mindsil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérdl és az iktatdszamrol sz616 elektronikus

tajékoztatas.

Jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt azilletékes kiadmanyozo sajat kezlleg aldirja, és aldirdsa mellett a Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének
lenyomata szerepel,

b) a kiadméanyoz6 neve mellett az ,s. k! jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy azt aldirdsaval
igazolja, tovdbba a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének
lenyomata szerepel,

c) a Kormanyhivatal a kozigazgatési felhasznaldsra vonatkozd kovetelményeknek megfeleld elektronikus
alairassal latja el,

d) elektronikus kézokiratnak mindsil és az elkiildését igazold visszaigazolas rendelkezésre all.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé, ha

a) a kiadményozé neve mellett az ,s. k” jelzés és a kiadmanyozé Kormdényhivatal hivatalos bélyegzéjének
lenyomata vagy

b) a kiadmanyozé névbélyegzdjének és a kiadmanyozd Korményhivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomata

szerepel.

A Kormanyhivatalban &6rzott iratokrol készitett hiteles masolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolt irat valamennyi

oldalan szerepel

a) +Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat” zaradék,

b) a Kormanyhivatal hivatalos bélyegz6jének lenyomata,

) aziratot 6rz6 szervezeti egység vezet6jének vagy az altala kijelolt személynek az alairasa és

d) a datum.

Amennyiben a tobb oldalbdl all6 hiteles mésolat elkészitése megoldhaté az iratok hitelesitett egybeflizésével, abban

az esetben az irat mindegyik szdmozott oldalanak tartalmaznia kell az iktatészamot is. Az 0sszef(izott dokumentum

elsé oldalan a fentieken kiviil fel kell tiintetni, hogy a dokumentum hény szémozott oldalt tartalmaz.

Személyi azonositd nélkil kiadott okiratrél készitett hiteles masolat esetében a zadradékon Az eredetivel megegyezé

hiteles masolat” szerepel.

A Kormanyhivatal altal készitett hiteles kiadmanyrél a papiralapd dokumentumokrél elektronikus uUton torténd

masolat készitésének szabalyairdl sz616 13/2005. (X. 27.) IHM rendeletben foglaltak szerint lehet hiteles elektronikus

masolatot késziteni. Az elektronikus kiadmany hitelesitésére a kiadmanyozas idépontjat dokumentalé mindsitett
elektronikus alairast kell alkalmazni.
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Az iratokhoz a kiadmanyozé dontése alapjan az aldbbi kezelési utasitasok alkalmazhatok:

a) »Sajat kezi felbontasra!”,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
Q) ,Nem masolhato!”,

d) ,Kivonat nem készithetd!”,

e) 4Elolvasas utan visszakildendd!”,
f) ,Zart boritékban tarolandé!’,

4

9) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsébbségi” kiildemény stb.
A kezelési utasitdsok nem korldtozhatjak a kozérdekl adatok megismerését.

7. Az irat tovdbbitdsa, expedidldsa

Az ugyintézé koteles gondoskodni a kiadmany expedidlasardl, a kiadményt és az esetleges mellékleteit koteles
kézbesitésre megfeleléen el6késziteni. A kézbesitésért felel6s személy csak teljes, hitelesen kiadmanyozott, kiadoi
utasitassal és — amennyiben van — melléklettel ellatott ligyiratot vehet at.

A kézbesitésért felelés személynek ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadéi
utasitast és a mellékleteket csatoltdk-e.

A kiildeményeket az atvétel napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon kell tovabbitani.

Az iratokat a kézbesitésért felelés személyek tovébbitjak. A kézbesitésért felel6s személy az irat atvétele utdn koteles

a) aziratot a cimzettnek - az,,azonnal’, illetve a,stirg6s” jelzéssel ellatottakat soron kivil — tovabbitani,
b) az iktatokdnyvbe a tovabbitas megtorténtét bejegyezni,
<) az el6addi iven és az irat irattari példanyén az elkiildés (expedialds) idépontjat feljegyezni és aldirni.

A kuilsé terjesztésre késziilt azonos szévegul kiadmanybdl minden cimzett szdmara egy-egy iratpéldanyt kell késziteni
a cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelel6 elosztélista kivalasztasaval.

Az iratot boritékban (sziikség esetén csomagban) kell tovabbitani. A kiildeményeket elklldésre készen, boritékolva,
becsomagolva, dokumentaltan kell dtadni a tovabbitast végzé szervezeti egység részére. Tértivevényes feladas esetén
a boritékhoz kell tlizni a kitolt6tt, a kiildemény iktatdszamat is tartalmazo tértivevényt.

Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat lehetbleg egy boritékba kell helyezni és a boritékra valamennyi irat iktatdszamat
fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiildott irat esetén a tovabbitasra utald igazolast az irathoz kell rogziteni.

A boriték cimoldalan fel kell tlintetni:

a) a kuldé szervezeti egység megnevezését és cimét,
b) azirat (iratok) iktatészamat,
C) a cimzett megnevezését és cimét,

4

d) a tovabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (,s. k. felbontasra’; ,slirgés’, ,ajanlva”).

A kiildeményeket a tovabbitas maédja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendé a kézbesitési id6pont és az atvétel aldirdssal torténd igazoldsa a kiadmany
irattari példanyan vagy a kézbesitékdnyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgaltatasok ellatasarél és mindségi kdvetelményeirdl szold 79/2004.
(IV. 19.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelel6en,

<) kalon kézbesitd, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfelel6en,

d) elektronikus uton torténd kézbesités esetén az elektronikus visszaigazolas biztositasaval,

e) kdzponti rendszeren torténd tovabbitds esetén a rendszer automatikusan tajékoztatja a cimzettet az igyintézés
befejezésérdl, a letoltési lehetéségekrdl, és hitelesen napldzza a letoltést.

Ha a postéra adott kiildemények valamilyen okbdl - pl. téves cimzés miatt — visszaérkeznek, a kiildeményt az irattal

egyutt vissza kell adni az lgyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl. A kézbesitett

kildemények tértivevényeit — iktatds nélkil, az el6adoi iven dokumentéltan - az Ugyirat irattari példanyahoz kell

szerelni. A visszaérkezett tértivevényen az azt atvevd személynek a visszaérkezés idépontjat jol lathatdan fel kell

tlntetnie és azt nevével és aldirasaval kell ellatnia.

Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikusan kiildte be, vagy azt

— az elektronikus levélcime megadasa mellett - kifejezetten kéri. Az elektronikus tértivevényeket — iktatas nélkil —

az ligyirathoz kell mellékelni.

Amennyiben a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az igyfélkapus regisztracidja

megszlinik és ezéltal Ugyfélkapu-hozzaférésre nem lesz jogosult, vagy az elektronikus levél elkiildése meghiusul,



4870

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

34.8§

35.8

(13)

illetve a kdzponti postafidk a letoltést nem regisztralta, a Kormanyhivatal az elektronikus irat papir alapu hiteles
véltozatat postai Uton koteles a cimzett részére megkildeni.

A Korményhivatalon beliil a belsé felhasznalasra késziilt iratok (pl. korlevelek) a vezetdi alairast kovetéen elektronikus
formaban, szkennelt valtozatban a levelezérendszeren keresztiil is tovabbithatok. Korlevelek kiadasa esetén az alairt
eredeti példanyt a keletkeztetd szervezeti egység ligyirataban kell kezelni, egy masodlati példanyt a korlevél-
nyilvantartast vezetd szervezeti egységhez haladéktalanul meg kell kiildeni.

VI. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, LEVELTARI ATADASA,
SELEJTEZESE ES MEGSEMMISITESE

1. Az irat hatdrid6-nyilvdntartdsba helyezése

Hataridé-nyilvantartasba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen kdzbensé intézkedés

elvégzése, feltétel bekovetkezése vagy megszlinése utan valik lehetévé. Az iratot hatdridé-nyilvantartasba vagy

irattarba helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy megbizottja engedélyével lehet. Az engedély tényét az iraton

fel kell tintetni.

A hatérid6t az iratkezel6 rendszer megfelel6 mezéjében és az eléaddi iven a munkanap (adott esetben 6ra, perc)

megjelolésével kell feltlintetni.

A hatérid6-nyilvantartasért felel6s személy az atvett hataridézott iratot koteles

a) az egyéb iratoktdl elkiilonitve, a hataridoként megjeldlt idépont és az iktatészam sorrendjében elhelyezni,

b) a hataridé letelte napjan — ha idé6kozben masként nem intézkedtek — a hataridé-nyilvantartasbol kivezetni és
az Ugyintézének dtadékonyvvel dtadni.

A hatérid6-nyilvantartdsbdl torténd kivételt, a hataridé meghosszabbitdsat az ligyintézd az el6adoi iven - alairasaval

és keltezéssel elldtva —, illetve az iktatdsért felelés személy az iktatokdnyv megfeleld rovataba koteles feljegyezni.

2. Irattdr

A Kormdnyhivatalnal az iratok taroldsa torténhet a szervezeti egységek atmeneti irattdrdban vagy a Kozponti
Irattarban.

Kozponti irattarozas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsdgos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattar berendezésénél a tliz- és a balesetvédelmi rendelkezések mellett
a kezelés célszerliségi szempontjait is figyelembe kell venni. A kdzponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak,
ha szaraz, portdl és mas szennyezddéstdl tisztan tarthatd, megfeleléen megvilagithato, levegéztetése és l1égcseréje
megoldott, tovabba ha a tlizvédelmi kdvetelményeknek megfelel, és a tarolast nem veszélyeztetik kozmUivezetékek,
valamint a kivil tdmadt tlztél és er6szakos behatolastol védett. A papir alapu iratok tarolasdhoz az irattarban
lehetdség szerint dllanddan biztositani kell a megfelel paratartalmat (55-65%) és a 17-18 °C hdmérsékletet. Az iratok
elhelyezésére a kdzponti irattari helyiséget nyitott vagy zart stabil rendszerben telepitett — fellileti festékkel ellatott
fémbdl készitett - allvanyokkal kell berendezni.

A nem papir alapu iratok taroldsét, az adathordozo idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarold rendszerekben kell biztositani. Az adatvesztés megakadalyozasa érdekében gondoskodni kell az adathordozén
taldlhato informacidk hiteles masolasarol, konvertalasarél, kozponti archivalasarol.

3. Irattdrozds és az irat dtmeneti irattdrba helyezése

Az ligyintézének legkésébb az ligy befejezésével egyidejlileg az el6addi iv megfelelé rovataba az Irattari Terv alapjan
meghatarozott irattari tételszdmot és a megdrzés idejét ra kell vezetnie, valamint az Uigyiratdarabokat, iratokat alszam
szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul az el6adéi ivben kell elhelyeznie.

Atmeneti irattarban kell elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé irattari tételszammal
ellatott Gigyiratokat. Az irattarba helyezés el6tt az tigyintézének meg kell vizsgalnia, hogy az el&irt kezelési és kiadasi
utasitasok teljesultek-e.
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Atmeneti ésKozpontiIrattarba helyezni csak teljes tigyiratot —az ligyben keletkezett 6sszes iratot egyiitt kezelve - lehet.

A kiildemény boritékjat az tigyirathoz kell szerelni, ha

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik és az idépont megallapitdsa més uton nem
biztosithato,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrodl lehet megallapitani,

) a kildemény hianyosan vagy sériilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel.

Az Atmeneti és Kézponti Irattarba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A szervezeti egységek dtmeneti irattardban a folyd és az azt megeléz6 kett6-6t év iratait évkorok, 6rzési idé, irattdri

tételszamok, azon beliil iktatészamok novekvd sorrendjében &rzik.

Az irattarba helyezés alkalmaval a kormanyzati Gigykezelé koteles ellendrizni, hogy az ligykezelés szabélyainak eleget

tettek-e, amennyiben hidnyossagot észlel az iraton, kdteles visszaadni az lGgyintézének, aki kdteles gondoskodni

a kijavitasrol/potlasrol. Az irattarba helyezés soran az iktatokonyv megfelelé rovataban fel kell tiintetni az irattarba

helyezés id6pontjat.

A Kdzponti Irattarba lezart évfolyamu tigyiratokat, azok iktatékonyvét és papir alapu segédkonyveit lehet elhelyezni.

Az Ugyiratokat atadas-atvételi jegyz6kdnyvvel vagy az iktatoprogrambdl eléallitott iratjegyzékkel kell a Kozponti

Irattdrnak dtadni. A Kozponti Irattarba torténd atadast az iktatokonyvben vagy az iratkezel6 rendszerben is rogziteni

kell.

Az iratok 4tadasakor két példanyban kell elkésziteni az — dtad6 szervezeti egység vezetbje vagy az altala kijeldlt,

az atadas lebonyolitasaért felelés kormanytisztviseld és a Kézponti Irattdrat mikoddtetd szervezeti egység vezetdje

vagy az éltala kijelolt irattdros altal alairt — ,Irat atadds-atvételi jegyz6kdnyvet’, amelynek melléklete a tételes

iratjegyzék. A nem selejtezheté jegyzékonyv és az iratjegyzék egyik példanya a Kdzponti Irattaré, a masik az iratokat

leadd szervezeti egységé, amelyet az Atmeneti Irattarban kell megérizni.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitdltott , Atadas-atvételi jegyzékdnyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre az atadasért

felelés vezetdnek vissza kell kiildeni, annak helyesbitéséig a Kozponti Irattdr nem fogadhatja be az adott jegyzékben

szerepld iratokat.

Azokrél az iratokrol, amelyeket a szervezeti egység visszatart és az iktatokdnyvbdl nincsenek kivezetve,

,Hidnyjegyzék”-et kell késziteni. A visszatartott iratokat azok késébbi leaddsa utan a,Hianyjegyzék”-bél torolni kell és

a,Koézponti Irattarba helyezve” megjegyzéssel kell ellatni.

4. A Kbzponti Irattdr miikédése, az iratok dtaddsa a Kézponti Irattdr részére

Az dtmeneti irattarakat m(ikddtet6 szervezeti egységek az ligyiratokat — a Szabélyzatban meghatarozott el6irasoknak
megfelel6en — a Kdzponti Irattarnak kotelesek dtadni.

A Kdzponti Irattar

a) tarolja és nyilvantartja a Kormanyhivatal altal leadott iratokat,

b) azirattarban 6rzott iratanyagokrél gyarapodasi és fogyatéki naplét vezet,

<) gondoskodik az iratok &tmeneti vagy végleges kiadasarol,

d) az Grizetében 1évé lejart megorzési idejli iratokat dokumentaltan selejtezi,

e) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak az illetékes levéltar részére torténé dtadasarol.

A Kozponti Irattdrba helyezés el6tt az atadd szervezeti egység kormadnytisztvisel6jének az Ugyiratbdl
a munkapéldanyokat, felesleges fénymasolatokat, jogszabalyokat ki kell emelni és a selejtezési eljaras mell6zésével
meg kell semmisiteni. A mlanyag és fém kellékeket el kell tavolitani.

A Kozponti Irattar az iratokat eredeti alakjukban, eléaddi ivben elhelyezve, szervezeti egységek és évkordk szerint,
irattari tételszamok (azon belil az iktatdszamok) ndvekvé sorrendjében rendezve, iratkezelési segédleteikkel egyiitt,
atadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at.

A Kozponti Irattdrban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas a raktari egységek
szintjén készll. Tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari tételszamat és szlikség esetén az egy adott
raktari egységben taldlhato, azonos irattéri tételszdmhoz tartozé iratok elsé és utolsé iktatdszamat, a raktari egység
irattari helyének azonositéjat. A nyilvantartasba be kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari atadasra kerdilt iratokat.
Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos adathordozon
kell kezelni. Az elektronikus adathordozdkon tarolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat, hasznalatat az erre
szolgal6é eszkdzok esetleges modositdsa, cseréje esetén is mindenkor biztositani kell. Ha ez nem biztosithato,



4872

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

38.8 (1)

az elektronikus iratokrdl tartés, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy

a készitett mésolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozoé esetében a Kdzponti Irattarban csak az Irattari Tervben

meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni.

Kozponti Irattdrba ataddasra keriil6 elektronikus dokumentumokat archivalni kell az irattarba helyezés szabalyainak

megfeleléen. Az irattarba adast és az irattari anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is dokumentaltan,

visszakereshetéen kell végezni.

A Kdzponti Irattarba helyezés médjat az adathordoz6 hatarozza meg. igy

a) a papir alapu iratokat a kézponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) a nem selejtezhetd, levéltari atadasra keriilé vegyes ligyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrol
késziilt papir alapu hiteles masolatot kell elhelyezni (tovabbi intézkedésig),

c) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabélyainak megfelelSen.

Az elektronikus iratok tarolasat az elektronikus adathordozé idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen

kialakitott tarolérendszerekben kell biztositani.

5. Azirat dtmeneti vagy végleges kiaddsa

A Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i az ligyrendben vagy a munkakéri leirdsban rogzitett jogosultsdgok alapjan
az Atmeneti vagy Kézponti Irattarbél hivatalos hasznalatra kérhetnek ki iratokat. Az tgyiratok irattarbol vald
kikérésének, kdlcsonzésének oka lehet betekintés, masolatkészités vagy szerelés céljabdl torténd végleges kiemelés.
Papir alapu iratok esetében az irattarbdl kiadott tigyiratrdl tigyiratpotlo lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt
azatvevod aléir. Az alairt igyiratpotld lapot a kiemelés ideje alatt azirattarban az tigyirat helyén kell tarolni. A kdlcsonzést
utélagosan is ellenérizhetéd médon, dokumentaltan kell végezni.

Az irattarbdl kiadott iratokrdl kiilon nyilvantartast (kdlcsonzési naplo) kell vezetni. Az irat kiadasat és visszaérkezését
az iratkezelé rendszerben/iktatokdnyvben is rogziteni kell. Az irattar kezeléséért felel6s kormanyzati tigykezel6
az irattarbdl iratot véglegesen csak a vezetdje irasbeli engedélye alapjan adhat ki, kivéve ha az iratot més iktatott
irathoz szerelik.

A kolcsonzési naplot az iratkezelési segédletekre vonatkozdé el6irasok szerint kell kezelni.

A kolcsdnzési naplé rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel kezd6d6, folyamatos),

b) a kélcsénzé neve,

<) a kolcsonz6 szervezeti egysége,
d) irattari hely,

e) iktatészam/tételszam/év,

f) azirat targya,

a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),
h) a kiemelést végzo neve,

i) a kolcsonzés hatérideje (év, hé, nap),
j) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),
k) a visszahelyezést végzo neve.

A Kbzponti Irattar iratot csak a készité szervezeti egység vagy feladatait atvevé szervezeti egység vezetdjének irasbeli
megkeresésére kolcsonoz ki, illetdleg engedélyezi a betekintést. Ettdl eltéréen a betekintési és iratkdlcsonzési
jogosultsagokat a szervezeti egységek vezetdi az ligyrendben hatérozhatjak meg.

Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a Kozpontilrattarbdl, illetéleg mas szervezeti egység iratdba kérnek betekintést,
akkor a leadé szervezeti egység vagy a feladatait atvevé szervezeti egység vezet6jénekirdsbeli engedélye is sziikséges.
Megszlint szervezeti egység esetén az engedélyt a Kozponti Irattarat miikodtetd szervezeti egység vezetbje adja
meg.

Elektronikus iratok esetében az arra jogosult felhasznaldk naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Amennyiben
a jogosult felhaszndlo a sajat gépérdl nem éri el a megtekintendd iratot, Ugy az irattar kezeléséért felelés személynek
kell gondoskodnia arrél, hogy a jogosult felhasznélé elektronikus uton megkapja a kért irat masolatat.

A Kozponti Irattdr a levéltarnak, illetve torvény altal meghatarozott szervek részére térténé atadason kiviil iratanyagot
véglegesen nem adhat ki, kivéve ha azt a megkeresés szerint mas irathoz szerelik.
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6. Az iratok selejtezése, megsemmisitése

Az irattarba helyezett, lejart meg6rzési ideju iratokat a Kormdanyhivatal valamennyi irattardban (dtmeneti, kdzponti)
az irattari tételszamok figyelembevételével, szabalyszerl eljaras keretében kell selejtezni. A selejtezési eljarasok
elrendeléséért a kormanymegbizott dtruhazott hataskdrében a térzshivatal vonatkozasdban a féigazgatd, a jarasi
hivatal vonatkozasaban a hivatalvezetd, a szakigazgatasi szervek vonatkozasaban annak vezetdje a felelés.

A meg0rzési hataridé lejaratdnak szamitdsakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes Irattari Tervben megjelolt
megdrzési idét az Ugyirat lezarasat kovetd év elsé napjatdl kell szamitani.

Az dtmeneti irattarak a Kozponti Irattar felligyeletével és kbzrem(ikddésével végzik a selejtezést. A Kozponti Irattarban
az iratselejtezést az iratkezelés felligyeletével megbizott vezeté altal kijeldlt legaldbb 3 tagu selejtezési bizottsag
javaslata alapjan lehet elvégezni. A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve megdrzési idé alapjan
kell végrehajtani. A nyilvantartasba vett iratok tobblet példanyainak selejtezésérél jegyzékonyvet nem kell felvenni.
A selejtezés soran ellenérizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsdg tagjai éltal aldirt és az irattéri hely szerinti szervezeti egység hivatalos
bélyegzbjének lenyomatdval elldtott selejtezési jegyz6kdnyvet kell késziteni 3 példanyban, amelyeket iktatds
utan a levéltarhoz kell tovdbbitani a selejtezés engedélyeztetése és két zéradékolt példany visszakiildése végett.
A selejtezési jegyzékonyv kotelezé és elengedhetetlen melléklete a 3 példanyban elkészitett selejtezési iratjegyzék.
A selejtezési jegyzékonyv tartalmazza:

a) a selejtezést végzdé szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat, alairasat,

c) a selejtezési eljards ala vont irategylittes készitdjét,

d) aziratok évkorét,

e) a selejtezésre keriil6 irategyuttes terjedelmét iratfolyométerben,

f) a szervezeti egység vezetéje ellenérzési feladatainak megtorténtét,
g) a szervezeti egység hivatalos bélyegzéjének lenyomatat,

h) a megsemmisités idépontjat,

=

a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését.
A selejtezési iratjegyzék tartalmazza:

a) a selejtezendé iratanyag ligykorét,
b) az irattdri tételszamot,
<) az adott tételbe tartozé tigyiratok iktatészamanak -tél-ig felsoroldsat.

A selejtezés tényét és id6pontjat mind az irattdri, mind az iktatasi nyilvantartas megfelel6 rovataba be kell vezetni.

A levéltdr az iratok megsemmisitését — sziikséges ellendrzés utdn - a selejtezési jegyz&konyv visszaklildott
példanyara irt zdradékkal engedélyezi. A levéltar selejtezési engedélyének birtokdban a szervezeti egység vezetéje
az adatvédelmi és biztonsagi eléirdsok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszéllitdsig
torténd elhelyezésrol és biztonsdgos 6rzésrdl. A kiselejtezett iratokat zuzassal vagy az irat anyagatél fliggé egyéb
modszerek alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy utélag ne lehessen a tartalmukat megallapitani vagy
helyreallitani.

A megsemmisitésre vard papir alapu adathordozdkat zsdkokban kell elhelyezni. A zsdkokban mas alapanyagu
adathordozd, egyéb targy stb. elhelyezése tilos. A zsdkokra a megsemmisitendé papir alapu adathordozét elhelyezd
felelds szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa kizarhaté
legyen.

A Kozponti Irattarbdl kiselejtezett iratanyag megsemmisitésre vald elszallitdsat a Kozponti Irattér kormanyzati
lgykezel6i koordinaljak.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetden az elektronikus dokumentumokat
meg kell semmisiteni és az adatbazisbdl ugy kell térdlni, hogy helyreallitdsuk ne legyen lehetséges. Az elektronikus
adathordozén tarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel az &ltalanos
szabdlyok szerint torténik. A hozzajuk kapcsolédé iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett” megjeldléssel és
a selejtezés datumaval tarolandok.
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7. Aziratok levéltdrba addsa

A Korményhivatal a nem selejtezhetd iratait — a hataridé nélkiil 6rzenddk kivételével — 15 évi 6rzési idé utan, elézetes
egyeztetéssel, a terliletileg illetékes levéltarnak adja at. A levéltar szdmara dtadandé Ugyiratokat a Kormanyhivatal
koltségére, az Irattari Terv szerint, a levéltar ltal is kezelhet6 elektronikus és/vagy papir alapu tgyviteli segédletekkel
(iktatod-, név- és targymutatoval) egyitt, nem fert6zott llapotban, levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban,
a levéltarral egyeztetett médon elkészitett dtadas-atvételi jegyz6kdnyv kiséretében, az annak mellékletét képezd
atadasi egységek szerinti tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezért évfolyamokban kell atadni.

A visszatartott Ugyiratokrdl kiilon jegyzéket kell késziteni, a visszatartott iratokat az irattdrban elkllonitetten
kell kezelni. A jegyzék tartalmazza a keltezés évét, az irattdri tételszamot, az irat iktatdszdmat és az iratok targyat.
A jegyzéket két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példanyt a levéltarnak kell dtadni.

Az 4tadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrdl készitett jegyzéket — a levéltarral egyeztetett médon - elektronikus
formdban is 4t kell adni.

Az elektronikus iratokat a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott formatumban, az iratok levéltari kezelését
(olvashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatésag stb.) biztosité elektronikus
segédkonyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.

Aziratok levéltari dtaddsanak tényét és idejét aziktatokonyvben és aziratkezel  rendszerben rogziteni kell és azirattari
segédkonyveken is at kell vezetni.

VII. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS IRATKEZELES SPECIALIS SZABALYAI

1. A kbzponti elektronikus szolgdltatd rendszeren tovdbbitott iratok kezelésének rendje

Az elektronikus Uton érkezett iratok automatikus érkeztetésére, iktatasara a Szabalyzatban meghatarozottak szerint,
a vonatkozd jogszabalyi el6irdsok teljestilése esetén kerilhet sor.

A Szabalyzat rendelkezéseit a kdzponti elektronikus szolgéltaté rendszer (a tovabbiakban: kdzponti rendszer)
igénybevételével megvaldsitott iratforgalom esetében e fejezet szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

A Korményhivatal kijellt szervezeti egységeinek, kormanytisztviseldinek a kdzponti rendszeren keresztul érkezd
elektronikus iratforgalom biztositasara Hivatali Kapu hozzaférési jogosultsdggal kell rendelkeznilik. A Hivatali Kapu
létesitésérdl, a Hivatali Kapu hasznalatara feljogositottak és kotelezettek korének kijel6lésérdl a kormanymegbizott
gondoskodik.

A Kormanyhivatalon belili felhaszndlék - a szervezet nevében eljarni jogosult személyek - regisztracidjat
a Kormanyhivatal altal a Hivatali Kapu kezelésére felhatalmazott képviselé végzi. A Hivatali Kapu kezelésére
felhatalmazott képvisel6 a kbzponti rendszer altal biztositott regisztracios fellileten a Kormanyhivatal képviseletére
feljogositott személyek (hivatali célu Ugyfélkapu létesitésére feljogositott és kotelezett kormanyzati ligykezel&k,
korménytisztvisel6k) nevét és az Ugyfélkapu-regisztraciénal megadott elektronikus levelezési cimét rogziti
az Ugyfélkapus hozzéférés egyértelmii hozzarendelése érdekében. A regisztracié eredményeként atadja a Hivatali
Kapuhoz tartozd azonositét és jelszot.

A Kormanyhivatal nevében torténé eljarasi jogosultsdag megsziinésekor a Hivatali Kapu kezelésére felhatalmazott
képvisel6 torlianyilvantartasbdl a kordbban feljogositott személy azonositd adatait, illetve a hozzéférésijogosultsagait.
A Hivatali Kapu kezelésére felhatalmazott képvisel6 nyilvantartdst vezet a Kormanyhivatal képviseletében Hivatali
Kapu igénybevételével eljarni jogosult személyekrél. Ennek érdekében az adott szervezeti egység vezetdje a Hivatali
Kapu hasznélatéra feljogositott és kotelezett munkatarsakat érint6 valtozasokrdl (Iétesités, modositds, megsziintetés)
irdsbeli tdjékoztatast ad a nyilvantartas vezetdjének. A nyilvantartds alapjan tanusithato, hogy egy adott személy egy
adott idészakban jogosult volt-e eljarni az adott szervezet nevében.

A Hivatali Kapu hasznélatéra feljogositott és kotelezett munkatarsak minden munkanapon kotelesek gondoskodni
azértesitési tarhelyre érkezett lizenetek dtvételérdl és érkeztetésérél. Ennek keretében aziratkezel6 rendszer érkeztetd
adatbazisaban rogzitik a Hivatali Kapubol letoltott dokumentumokat (pl. az elektronikus Gton benyujtott hivatalos
iratot vagy a kozponti rendszerbe torténé befogadas visszaigazolasat). A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott
munkatarsak - szlikség esetén — gondoskodnak a befogadott dokumentumok papir alapra torténd kinyomtatasarol.
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A Hivatali Kapu hasznélatara feljogositott munkatarsnak a kbzigazgatasi hatdsagi ligyben keletkezett iratok esetében

kiaddsra kerlil6 értesitést a kozigazgatasi hatdsdgi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabdlyairdl sz6lé 2004. évi

CXL. térvényben, valamint a vonatkozo dgazati jogszabéalyokban meghatarozottak szerint kell megkildenie.

Az értesitést és a megklldés igazolasat az iratkezel$ rendszer adatbazisban kell tarolni.

Az irat papir alapon torténd kiadmanyozasat, iktatdsat kovetéen a Hivatali Kapu hasznalatéra feljogositott munkatars

gondoskodik a kiadmanyozott irattal azonos tartalmu, zaradékkal kiegészitett elektronikus dokumentum Hivatali

Kapun torténd tovabbitdsarél. A zaradék tartalma: A kiadmdanyozé altal nem elektronikusan alairt dokumentummal

megegyezik." szoveg és a datum.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell

a) a kiadmanyozott irat expedialasanak,

b) az elektronikus dokumentumnak a Hivatali Kapun torténé tovabbitasat igazold informacioknak,

c) a kézbesitést igazold elektronikus tértivevénynek,

d) a kézbesitési vélelem bedlltara vonatkozé tajékoztatasnak

az iratkezel6 rendszerben torténd rogzitésérdl.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell

a) az elektronikusan kézbesitett hivatalos irat,

b) a kézbesitéssel kapcsolatos elektronikus tértivevény, kézbesitési vélelem bealltara vonatkozo tajékoztatas

papir alapu masolatanak elkészitésérdl, ligyiratban valé elhelyezésérdl.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell a papir alapu kiadmany postai uton

torténd kézbesitésérdl, ha

a) a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az tgyfélkapus hozzéaférési
jogosultsaga megsztinik,

b) a kozponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan,
legaldbb harom napon keresztiil nem tudja ellatni (izemzavar),

c) ezt a cimzett kéri,

d) jogszabaly errél kiilon rendelkezik.

Az e fejezetben foglaltak végrehajtasat kdvetden az lgyiratot a papir alapu iratok kezelésére vonatkozé el6irasok

szerint kell kezelni.

2. Ugyiratok iktatdsi szabdlyai az iratkezel6 rendszer lizemzavara esetén

Papir alapu iktatokdnyvet (a tovabbiakban: iktatokonyv) kell nyitni arra az esetre, ha barmely oknél fogva az iratkezel 6
rendszerhez valé hozzaférés 24 6rat meghaladéan nem biztositott.

|rr

A,slirg6s’,,,azonnal”és,soron kivill”jel6léssel ellatott — bejové, kimend és belsé iratforgalom lebonyolitasara szolgald -
iratokat, az adott évben 1-t8l kezd6d6 iktatészammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint megnyitott, UZ egyedi
azonositasi jellel elldtott papir alapu iktatékonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rét meghaladja. Papir alapon kell
iktatni a megkulonboztetett jeldlés nélkili iratokat is, ha az akadalyoztatds meghaladja a 24 6rat.

A (2) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészamban UZ egyedi azonositasi jeldlést kell alkalmazni.
Az UZ egyedi azonosité jeldléssel ellatott papir alapu iktatokényvek beszerzésérdl és nyilvantartasarél, valamint
az Uz-iktatokdnyvek, egyéb azonositok nyilvantartasardl az iratkezelés feliigyeletét ellatéd vezeté gondoskodik,
azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkdnyvekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. Az UZ egyedi
azonositasi jellel ellatott papir alapu iktatokonyv kdzponti nyilvantartasba vételére az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezeté gondoskodik.

Az lizemzavar megszUinését kdvetéen minden Ugyiratot az iratkezel6 rendszerbe &t kell iktatni. Az atvezetés tényét
a két nyilvantartasban - a kdlcsondsen hivatkozott iktatészamokkal - jelezni kell. Amennyiben ismert az iratkezel6
rendszerben rogzitett iktatészam, azt az iktatds soran minden esetben fel kell tlintetni a papir alapu iktatékdnyv
,Megjegyzés” rovatdban.

Az Uzemzavar esetén hasznalt papir alapu iktatokonyvben az iktatasra felhasznalt utolsé szamot kévetd aldhuzassal
kell az év végi zarast elvégezni azzal, hogy a hitelesitést a keltezést kdvetden alairassal és a szervezeti egység hivatalos
bélyegzdjének lenyomatdval kell elvégezni. A lap aljat vizszintes vonallal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak
Ures tartalmu, de felvezetett iktatészamok. A lezaras atlds vonallal torténik. A lapra ra kell vezetni a zaras datumat
és az utolsé kiadott iktatészamot. Az iktatokonyv lezarasat — a megnyitashoz hasonléan — a szervezeti egység
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vezetbjének, kormanytisztvisel6jének vagy kormanyzati ligykezel6jének alairdsa és a hivatalos bélyegzd lenyomata
hitelesiti. Az lzemzavar esetén haszndlt iktatokonyvet az aktudlis év iratai mellett kell tartani.

A papir alapu iktatékonyvbe ceruzaval irni, abban sorszdmot liresen hagyni, a felhasznalt lapokat 0sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely més médon olvashatatlanna tenni tilos! Ha helyesbités sziikséges,
a téves adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast
keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

VIII. FEJEZET
EGYEB IRATKEZELES| RENDELKEZESEK

1. Hitelesitési eszk6z6k nyilvdntartdsa

A Kormdnyhivatal hivatalos hitelesitési eszkdzeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositéssal ellatott
bélyegzdkrdl, valamint a hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus alairasokrol az iratkezelésért felelés szervezeti
egység arra kijelolt kormanytisztvisel6je, kormanyzati Ulgykezel6je (a tovabbiakban: bélyegzé-nyilvantarto)
nyilvantartast koteles vezetni. A Kormanyhivatal a hivatali mikodés tdmogatasa érdekében egyéb, nem hivatalos
bélyegzbket is alkalmazhat (datumbélyegzd, névbélyegzé stb.).

A bélyegzd-nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) a bélyegzé-nyilvantartas sorszama,

b) a bélyegzé lenyomata és a lenyomat széveges leirdsa,

Q) a kiadmanyozé alairdsmintdja,

d az atvevé neve, munkakore, szervezeti egységének megnevezése,

)
)

o

az atadas és atvétel idépontja,

f) az atadd és az dtvevo aldirasa.

A bélyegzé-nyilvantarté kdnyvet az iratkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje aldiraséval hitelesiti.

A bélyegzék rendeltetésszerl hasznélatdért a kiadmanyozasi jog gyakorldja a felel6s. A bélyegzékkel val6 esetlegesen
felmeriil6 szabalytalansagot (elvesztés, gondatlan 6rzés, visszaélés, mulasztas stb.) szabalytalanséagi eljaras keretében
kell kivizsgalni, amelynek eredményérdl a bélyegzé-nyilvantartdt és a bélyegzé-nyilvantartd konyvet hitelesitd
vezet6t tdjékoztatni kell.

A hivatalos, esetleges visszaélésre alkalmat add bélyegz6t zérhatd helyen, illetéktelen személy hozzaférését kizarva
kell tartani. A bélyegzét napkdzben is ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.
A tobb személy altal hasznalt bélyegzét hasznélat utdn azonnal a kijeldlt bélyegzétarolasi helyre kell visszahelyezni.
Amennyiben a hivatalos bélyegzé haszndlatara jogosult személy tavolléte miatt a munkakéri feladatainak ataddsa
szilkséges és a munkakort atvevé személy a feladatok elldtdsdhoz sziikséges bélyegzékkel nem rendelkezik,
egyidejlileg biztositani kell szdmara a bélyegzdk hasznalatét is.

Uj bélyegzét az SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egységtél, a bélyegzé-nyilvantarté elézetes jéovahagyasa
utan, irdsban lehet megrendelni. A bélyegzé-nyilvantarté a megrendelésre ravezeti, hogy a megrendelt bélyegzé
a kdzponti bélyegzé-nyilvantartas szerint melyik sorszamot kaphatja. Az SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egység
az elkészilt bélyegzét bevételezi és minden esetben atadja a bélyegz6-nyilvantarto részére, aki nyilvantartasba vétel
utan kiadja a megrendelének.

A megsemmisités elétt a hivatalos bélyegzérél lenyomatot kell késziteni, és azt a megsemmisitésrél készitett
jegyz6konyvvel egyiitt kell megérizni. A selejtezés tényét a bélyegzé-nyilvantartasban is jeldini kell.

A kormanymegbizott évente legaldbb egy alkalommal feliilvizsgal(tat)ja a hitelesitési eszk6zok hasznélati rendjét.

2. Az iratsokszorositds és a nyomdai el6dllitds szabdlyai
Sokszorositani kizarélag a hivatali feladatokkal 6sszefliggé iratokat, anyagokat lehet. A hivatali munkaval 6ssze

nem fliggd, a hivatalon kivil végzett oktatasi vagy tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos anyag sokszorositasat
a munkaltatéi jog gyakorlasara jogosult vezeté engedélyezheti.
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A masolo- és sokszorositégépet a szervezeti egység vezetbje altal megbizott személy kezeli. Ha a vezetd a gép
kezelésével nem biz meg kiilon személyt, akkor a sokszorositast minden kormanytisztviseld, kormanyzati tigykezel6
és munkavallalé maga végzi.

A nyomdaba kildoétt, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

3. Megsz(iné szervezeti egység iratainak kezelése

A szervezeti egység megsziinése esetén a kezelésébe tartozé valamennyi kiildeményt, az el nem intézett, folyamatban
lévé Ugyek iratait tételes atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében kell atadni a megsziing szervezeti egység
feladatkorét atvevo szervezeti egységnek (a tovabbiakban: atvevé szervezeti egység).

Amennyiben a megszlind szervezeti egység 6nallo iktatokonyvvel rendelkezett, az iktatokonyvében a végleges
4tadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az atadott, folyamatban 1évé ligyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe - az irat korabbi iktatoszamanak és az iktatokdnyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
jegyezni.

Ha a megsz(ing és az atvevd szervezeti egység egy iktatokdnyvet hasznalt, az iktatokdnyvben az atvevo szervezeti
egységet mint felelést rogziteni kell és az atvevd szervezeti egység szaméra hozzaférést kell biztositani.

Amennyiben a megsz(ing szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot
a feladathoz kapcsoléddan kell megosztani. Ha ez valamely okndl fogva nem lehetséges, az iratanyagot a Kozponti
Irattarba kell elhelyezni. Az egyes Uigyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kdlcsonzéssel kell teljesiteni.
Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a Kdzponti Irattarban
kell elhelyezni. A megsz(iné szervezeti egység papir alapu, lezart iktatokonyvét a Kbzponti Irattarban kell elhelyezni
és a tovabbiakban kezelni.

A megsz(ing szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozé rendelkezéseket a szervezeti egységet érint6 feladatkor
4taddsa esetén is értelemszertien alkalmazni kell.

4. Munkakoér-dtaddssal kapcsolatos rendelkezések

AziratkezelésifolyamatvalamennyiszereplGjét (szervezetiegység vezetdje, szignald, kiadmanyozé, kormanytisztviseld,
kormdnyzati ligykezel6) megszlinés, atszervezés és személyi valtozds esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal
- nyilvantartasok alapjan — tételesen el kell szdmoltatni. Az elszdmolas eredményérdl dtadas-atvételi jegyz6kdnyvet
kell késziteni. Az elszamoltatassal érintett kormanytisztvisel6k, kormanyzati Ggykezel6k, munkavallalék és mas
szervezettdl vezényelt, kirendelt személyek a kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hianyossdga esetén
a hidnyossag megsziintetéséig (maximum a felmentési idének a munkaltatdé dontésétdl fliggé, munkavégzési
kotelezettség aldli mentesités idétartamara) nem mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség aldl.

IX. FEJEZET
ATMENETI RENDELKEZESEK

A Szabdlyzatban foglaltakat az egységes informatikai tamogatottsag kialakitasaig, a helyi sajatossagoknak
medfelelen, vegyes iktatasi rendszer mikodtetése esetén is alkalmazni kell.
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1. fliggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz
IRATTARI TERV

1. Az Irattari Terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtdkra) tagolva, a feladat- és hataskorhoz igazodd rendszerezésben sorolja fel. Meghatéarozza a selejtezhetd
irattari tételekbe tartozé iratok tgyviteli céli megdrzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok korét
vagy a levéltarba adas kotelezettségét és hataridejét.

2. Az Irattari Terv altalanos és kiilonos részre tagozodik, az irattari tételek csoportositdsa ennek megfelel6en torténik.
Az éltalanos részbe a févarosi és megyei kormanyhivatal, a jarasi hivatal torzshivatalainal és szakigazgatasi szerveknél
egyarant eléforduld, a Kormanyhivatal miikodtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti egységet is érintd irattari tételek
kertltek. A kiilonds részbe a févérosi és megyei korméanyhivatal, a jarédsi hivatal térzshivatalai és szakigazgatési szervei
szakfeladataihoz kapcsolddo irattari tételek tartoznak.

3. A Kormanyhivatal Gigykoreinek megfelel6en kialakitott legkisebb — egyéni irattari 6rzési idével rendelkez6 - irattari
egység az irattari tétel, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak.

4. Aziratnak az Irattari Tervben targyi csoportba és iratfajtdba sorolasat, selejtezhetéség szempontjadbdl meghatarozo,
tobb részbdl all6 teljes kddja az irattéri tételszam, melynek része: d4gazati betdjel, a tétel sorszama, tovdbbé szamkod,
mely kifejezi az irattari 6rzési id6t (ami tartalmazza a selejtezési id6 és a levéltari atadas idejét).

5. Az irattdri tételszdm 6 karakter(. Az 1. karakter a betdjel, amely meghatdrozza az irat keletkezésének rendszerbeli
elhelyezkedést:

Altalanos rész=A, B

Kilonosrész=C,D,E F, G, H,1,J,K L, M,N,O,PR,STU

Szocidlis és Gyamugyek

Epitési ligyek
Igazsagugyi ligyek
NOvény- és Talajvédelmi tigyek

Erdészeti Uigyek

I oM m g N

Foldmuveléstigyi tgyek

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségiigyi tigyek

Foldhivatali Ggyek

Egészségbiztositasi Pénztari tigyek

Nyugdij-biztositasi igyek

Munkaligyi K6zponti tigyek

Munkavédelmi és Munkaligyi Ugyek

Fogyasztovédelmi ligyek

Orokségvédelmi ligyek

Népegészségligyi tigyek

Méréstigyi és Mlszaki Biztonsagi ligyek

Kozlekedési tigyek

c|ld|lvw|mm|O|lo|Z|Z|T|X|“-

Rehabilitacios tigyek

A 2., 3., 4. karakter képezi a sorszamot: az irattari tételszam sorszamat (amely 001-999-ig adhato).

Az 5., 6. karakter az 6rzési id6t mutatja, amely meghatérozza a selejtezendd irattari tételekbe tartozé iratok tigyviteli
célti megérzésének id6tartamat években, illetve amely meghatérozza a nem selejtezendé tételeket.

A nem selejtezhetd tételek kore az iratképz6 szervnél hatdridd nélkiil 6rizendé tételek vagy a levéltarba adandé iratok
kore.

Levéltari atadas ideje az irat lezarasat kovetd 15 év.
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Tételszam

Megnevezés

Megérzési idé
(év)

Levéltarba adas
(év)

A tablazatban el6fordulé roviditések:

NS nem selejtezhetd, levéltarba adandd
MV selejtezéskor levéltari értékelés szerinti mintavétel alapjan atadandé iratok
HN nem selejtezhetd, iratképzd szervnél hatarid6 nélkil érzendd
Szam selejtezésiid6 években (1, 3,5, 10, 15, 25, 50, 75)
Példa:
Tatelszém Megnevezés Megc’ir’zési id6 Lev'éltzf’lrba’ adas
(év) ideje (év)
A | 001 | NS | Ugyrendek Nem 15
selejtezheté
E | 009 | MV | Pértfogo felligyeldi igyekhez nyilvéntarté lap 15 MV
A | 123 | 50 | Foglalkoztatassal 6sszefliggd ligyek 50 -
A | 031 | HN | Selejtezési jegyzékdnyvek Nem HN
selejtezhetd
Tételszém Megnevezés Megc’jr’zési id6 Levélté’rba adas
(év) (év)
ALTALANOS RESZ
Altalanos iratok
A | 001 | NS | Ugyrendek Nem 15
selejtezhet6
A | 002 | NS | Szabdlyzatok, utasitasok, kozlemények, beszdmolok Nem 15
selejtezhet6
A | 003 | NS | Munkatervek, intézkedési tervek, ellenérzési munkatervek, Nem 15
beszamoldk, vezetdi megbeszélések selejtezhet6
A | 004 | NS | Kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok (irdnyelvek, Nem 15
tdjékoztatdk) selejtezhet6
A | 005 | 10 | Szakmai tajékoztatok, korlevelek, belsd statisztikak, 10 -
vélemények
A | 006 | 01 | Erdemiintézkedést nem igényld (nem szakmai) kérlevelek, 1 -
tajékoztatdk
A | 007 | 01 | Jogszabdlytervezetek, kozjogi szervezetszabélyozé eszkozok, 1 -
szerz8dések, megadllapodasok jogi véleményezése
A | 008 | 15 | Nemzetkozi szakmai tigyek 15 -
A | 009 | NS | Statisztikai jelentések, elemzések Nem 15
selejtezhet6
A | 010 | NS | Kilsé szervek és felligyeleti szervek ellenérzési Nem 15
dokumentdcidja, jelentései, az ellendrzés eredményeként tett | selejtezhetd
intézkedések
A | 011 | 05 | Szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok 5 -
(pl. szakmai napok, konferenciak, értekezletek)
A | 012 | 15 | Belsd ellen6rzési dokumentaciok, jelentések 15 -
A | 013 | 15 | Megallapodasok, szerzédések 15 -
A | 014 | 15 | Tlzvédelemmel kapcsolatos tigyek 15 -
A | 015 | 15 | Katasztréfavédelmi intézkedések 15 -
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Tatelszim Megnevezés Megér’zési idé Levélta"rba adas
(év) (év)
A | 016 | 15 | Honvédelemmel és polgari védelemmel kapcsolatos 15 -
intézkedések
A | 017 | 15 | Munkavédelemmel kapcsolatos tigyek 15 -
A | 018 | 15 | Rendészeti igyek 15 -
A | 019 | 10 | Monitoring vizsgalat 10 -
A | 020 | 10 | Min&ségiranyitas 10 -
A | 021 10 | Kozigazgatasi szervekkel valé egylttmikddéssel kapcsolatos 10 -
tgyek
A | 022 | 03 | AKormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé 3 -
bejelentések, kérelmek, javaslatok iratai
A | 023 | 15 | Panaszligyek 15 -
A | 024 | 10 | Adatvédelem 10 -
A | 025 | 03 | Kozérdekd bejelentések, javaslatok 3 -
A | 026 | 03 | Kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld kérelem 3 -
A | 027 | 03 | Személyes adat megismerésére iranyulé kérelem 3 -
A | 028 | HN | Bélyegzé-nyilvantartas Nem HN
selejtezheté
A | 029 | NS | Iktatokonyvek, fényilvantartokdnyvek Nem 15
selejtezhet6
A | 030 | HN | Levéltari dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek, Nem HN
Selejtezési jegyz6kdnyvek selejtezhetd
A | 031 | 05 | Ugyviteli segédletek 5 -
A | 032 | 01 | Sajtétevékenység — média kapcsolattartas, tdjékoztatdsok 1 -
A | 033 | 03 | Egyes, mashova nem sorolt koordinaciés feladatok 3 -
végrehajtasa
A | 034 | 10 | Szakvélemények ligyei 10 -
A | 035 | 01 | Belsd éskiilsé egyéb levelezés (igénylések, tajékoztatasok 1 -
stb.)
A | 036 | 15 | Vezetdiellendrzési dokumentacidk, jelentések 15 -
A | 037 | 10 | Kormanyhivatal altal végzett ellenérzések dokumentacioi 10 -
A | 038 | 10 | Laboratériumok mukodésével kapcsolatos tigyek 10 -
A | 039 | 10 | Vagyonkezeléssel kapcsolatos tigyek 10 -
A | 040 | 05 | Belsé ellen6rzési kontrollrendszer miikodéséhez kapcsolodd 5 -
tgyek
A | 041 15 | Elektronikus alairassal 6sszefliggé tigyek 15 -
A | 042 | 03 | Riasztasi, berendelési tervek 3 -
A | 043 | NS | Kdzbeszerzési igyek Nem 15
selejtezheté
A | 044 | 01 | Tévescimzés vagy helytelen kézbesités miatt nem 1 -
beazonosithato levelek (a feladé nem éllapithaté meg)
A | 045 | 15 | Végrehajtasi Uigyek 15
A | 046 | 03 | Hataskor, illetékesség hianyaban (valtozas) atadasra keriildé 3 -
tgyek
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A | 047 | 03 | Eljar6 hatdség kijelolésével, eljarasra utasitassal kapcsolatos 3 -
intézkedések iratai

A | 048 | 10 | Unids forrasbél megvaldsulé projektekkel kapcsolatos iratok 10 -

A | 049 | 15 | Feladat- és hataskor dtadas-atvételével kapcsolatos ligyek 15 -

A | 050 | 05 | Jegyz6kdnyvek, emlékeztetSk 5 -

A | 051 | 10 | Jogszabalyban meghatérozott adatszolgaltatdsok, értesitési 10 -
kotelezettségek

A | 052 | 05 | Egyéb adatszolgaltatds, igazolasok kiadasa, értesités, 5 -
tajékoztatas

A | 053 | 05 | Ugyiratkezeléssel, ligyviteli munkaval kapcsolatos egyéb 5 -
iratok

A | 054 | 05 | Tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartas -

A | 055 | 10 | Erdek-képviseleti és érdekvédelmi szervezetekkel kapcsolatos 10 -
tgyek

A | 056 | 05 | Képviselet, részvétel bizottsagokban, testiiletekben -

A | 057 | 10 | AKormanyhivatal - az 65nkormanyzati intézkedési terv, 10 -
illet6leg a févéros, a megyék, a megyei jogu varosok fejlesztési
tervének a minisztérium szdmara torténd — véleményezésével
kapcsolatos tgyei

A | 058 | MV | Kbzigazgatas korszerUsitésével kapcsolatos tigyek 5 MV

Huménpolitikai iratok

A | 100 | 50 | Korménytisztvisel6i, kormanyzati ligykezel8i jogviszonnyal 50 -
kapcsolatos tigyek

A | 101 | 05 | Jutalmak, kitlintetések, javaslatok 5 -

A | 102 | 50 | Megbizasi szerzé6dések 50 -

A | 103 | 15 | Vezetdi munkakor dtadds-atvétellel kapcsolatos 15 -
jegyz6konyvek

A | 104 | 05 | Munkakor dtadas-atvételi jegyzékonyvek 5 -

A | 105 | 03 | Létszdm- és bérgazdélkodas tervei, statisztikai jelentései 3 -

A | 106 | 05 | Fegyelmi tigyek -

A | 107 | 10 | Szabadsag-nyilvantartas 10 -

A | 108 | 03 | Utazasiigazolvédnyok igénylésével, érvényesitésével -
kapcsolatos iratok

A | 109 | 15 | Munkaltatdi lakéskolcson tgyek 15 -

A 110 | 05 | Oktatds, tovabbképzés, konzultacio és képzési ligyek 5 -

A | 111 | 50 | Mellékfoglalkozas, masodallas, munkavégzésre iranyuld, 50 -
egyéb jogviszony engedélyezésével kapcsolatos tigyek

A | 112 | 03 | Udilési tigyek 3 -

A | 113 | 05 | Foglalkozas-egészségligyhoz kapcsolddé tigyek 5 -

A | 114 | 03 | Humanpolitikdval kapcsolatos egyéb ligyek 3 -

A | 115 | 05 | Tanulmanyi szerzédések 5 -

A | 116 | 05 | Palydzatok 5 -

A | 117 | 50 | Oszténdijas foglalkoztatéssal kapcsolatos tigyek 50 -

A | 118 | 05 | Cafeteria-juttatas 5 -

A | 119 | 03 | Szocidlis Bizottsag ligyei 3 -

A | 120 | 05 | Kartéritési igyek 5 -

A | 121 | 05 | Hatdsdgiigazolvannyal, belép&kkel kapcsolatos tigyek 5 -
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A | 122 | 50 | Foglalkoztatassal 6sszefliggé ligyek 50 -
A | 123 | 05 | Kbzszolgalati jogvita 5 -
A | 124 | 05 | Egyenl6 banasmodd, esélyegyenldség 5 -
A | 125 | 15 | llletményekkel kapcsolatos ligyek 15 -
A | 126 | 15 | Magyar Allamkincstarral kapcsolatos tigyek 15 -
A | 127 | 50 | Megbizés helyettesitésre, kirendelésre 50 -
A | 128 | 05 | KSA jelentések és ezzel 6sszefliggé iratok 5 -
A | 129 | 05 | Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos egyéb levelezés 5 -
A | 130 | 50 | Tartalékallomanyba helyezés, teljesitményértékeléssel és 50 -
mindsitéssel kapcsolatos iratok
A | 131 | 05 | Tartalékdllomannyal, betdltetlen allashelyekkel kapcsolatos 5 -
tevékenység
A | 132 | MV | Aterlleti dllamigazgatasi szervek vezetéi megbizasara, 5 MV
a megbizéasuk visszavondsara, kitlintetésiikre, jutalmazasukra,
fegyelmi felel6sségre vondasukra irdnyuld javaslatokkal
kapcsolatos iratok
Gazdalkodasi iratok
A | 200 | NS | Koltségvetések és beszamolok Nem 15
selejtezhet6
A | 201 | 10 | Pénzigyi-szamviteli jelentések 10 -
A | 202 | 10 | Kincstari pénzforgalom bizonylatai 10 -
A | 203 | 10 | Hazipénztari okmanyok és bizonylatok 10 -
A | 204 | 10 | Kdnyvelési okmanyok és bizonylatok 10 -
A | 205 | 10 | Pénzkezeléssel kapcsolatos szigori szamadasu 10 -
nyomtatvanyok, tépéldanyok
A | 206 | 10 | Rovancsolasi jegyz6kdnyvek 10 -
A | 207 | 03 | Pénzugyi-szamviteli szakteriilet dltaldnos levelezései 3 -
A | 208 | 10 | Targyieszkdz-nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési tigyek 10 -
A | 209 | 10 | Fejezeti kezelés( el6iranyzatok, céleldirdnyzatok felhasznaldsa 10 -
és elszamolasa
A | 210 | 50 | Tarsadalombiztositasi és nyugdijpénztari tgyek 50 -
A | 211 | NS | Eves bérstatisztikai adatszolgaltatas iratai Nem 15
selejtezheté
A | 212 | 05 | Kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatos pénziigyi 5 -
levelezések
A | 213 | 10 | Szdmlarendek (hatédlyvesztést kovetden) 10 -
A | 214 | 15 | Koltségvetési tdmogatasi ligyek 15 -
A | 215 | 10 | Fékonyvi kivonatok: naplék, szamlalapok, évkozi és év végi 10 -
kivonatok
A | 216 | HN | Hozzaférési jogosultsagok, tigyintézéshez kot6dé Nem HN
adatszolgdltatés a Kincstarnak selejtezhet6
A | 217 | 03 | GIRO utalashoz kot6dd levelezés 3 -
A | 218 | 05 | Kincstari utmutatdk és utasitasok 5 -
A | 219 | 10 | Az ado6- és jarulékbevallasok, egyenlegkozldk, folydszamla- 10 -
kivonatok anyagai, adéelszamolasi iratok
A | 220 | 10 | Analitikus kivonatok: naplok, kartonok, évkozi és év végi 10 -
fékonyvvel egyez6 kivonatok
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Uzemeltetési iratok
A | 300 | 25 | Beruhdazas, felujitas 25 -
A | 301 | 10 | Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos ligyek 10 -
A | 302 | 10 | Nagy értékl egyéb targyi eszkdzok beszerzése 10 -
A | 303 | 10 | Készletgazdalkodasi tigyek 10 -
A | 304 | 10 | Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések 10 -
A | 305 | 05 | Uzemeltetés havijelentései 5 -
A | 306 | 01 | Uzemeltetés altaldnos levelezései 1 -
A | 307 | 05 | Gépjarmu tzemeltetés 5 -
A | 308 | 05 | Egyéb beszerzéssel kapcsolatos iratok 5 -
A | 309 | 10 | Raktarozés bizonylatai 10 -
A | 310 | 10 | Garancialis jogosultsagok levelezései, anyagai 10 -
Jogi iratok
A | 400 | 15 | Peres és nem peres eljarasok 15 -
A | 401 | 05 | Buntetd feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 -
A | 402 | 05 | Végrehajtas, behajtds, felszamolas és biztositasi intézkedések 5 -
kezdeményezésével kapcsolatos iratok
A | 403 | 15 | Szabdlysértési tigyek 15 -
A | 404 | 05 | Szabdlysértési hatdsagi eljaras és végrehajtas iratai 5 -
(a dontések jogerére emelkedésétdl szamitott)
A | 405 | 01 | Megsziintetéssel zarult szabalysértési tigyek, attételek, 1 -
feljelentés elutasitasa
A | 406 | 05 | Mas szabdlysértési hatdsag altal vagy helyszini birsag 5 -
kiszabdasara jogosult altal kiszabott pénzbirsag vagy helyszini
birsag végrehajtasaval 0sszefliggé iratok
Informatikai iratok
A | 500 | MV | Informatikai tevékenység 6sszehangoldsa (pl. felmérések, 5 MV
tanulmanyok, tervek)
A | 501 | 15 | Informatikai szerz6déskotések, megallapodasok, beszerzések 15
A | 502 | 10 | Informatikai rendszerek Gizemeltetésével, adatvédelmi 10 -
kérdésekkel kapcsolatos tigyek
A | 503 | 05 | Szdmitégépes programokhoz és dokumentacidkhoz 5 -
kapcsolodo levelezések
A | 504 | 05 | Szadmitastechnikai és irodatechnikai eszkdzok Gizemeltetési és 5 -
kellékanyag iratai
A | 505 | 05 | Kommunikacidval kapcsolatos tigyek 5 -
A | 506 | 05 | Informatikai Uzemeltetési szabalyzat 5 -
A | 507 | 05 | Informatikai biztonsaggal kapcsolatos tigyek 5 -
A | 508 | 50 | Jogosultsagok nyilvantartasa 50 -
A | 509 | 01 | Honlappal kapcsolatos tigyek 1 -
Ugyfélszolgalati iratok
A | 600 | 05 | Ugyfélszolgalatok mikddésével kapcsolatos dokumentaciok 5 -
(jelentések, felmérések, kilsé partner felé)
A | 601 | 05 | Ugyfélforgalmi adatokkal kapcsolatos iratok 5 -
A | 602 | 01 | Ugyfél elégedettség mérésével 6sszefiiggéd iratok 1 -
A | 603 | 05 | Ugyfélkapu létesitése 5 -
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Rendkiviili feladatok

A ‘ 700 ‘ 10 ‘ Vis maior eseményként bejelentett karok vizsgalata, felmérése 10 -
Anyakdnyvi és dllampolgérsagi és egyéb igazgatasi ligyek
B | 001 | HN | Anyakdnyvezéssel kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezheté
B | 002 | HN | Alapbejegyzés és utélagos bejegyzés elrendelése anyakdnyvbe Nem HN
selejtezhet6
003 | 03 | Anyakonyvi kivonat beszerzése, tovabbitasa 3 -
004 | HN | Kilfoldi okiratok alapjan anyakonyvi bejegyzés elrendelése, Nem HN
dllampolgarsaggal kapcsolatos ligyek selejtezheté
B | 005 | HN | Kilfoldi dllampolgér altal tett apai elismerd nyilatkozat Nem HN
selejtezhet6
B | 006 | 05 |Kdlfoldiallampolgarok anyakdnyvi eseményeirdl 5 -
adatszolgaltatas, egyéb allampolgarsadggal kapcsolatos tigyek
B | 007 | HN | Kilfoldi okiratok és tanusitvany elbirélasa, illetve tanusitvany Nem HN
kidllitdsa hazassdgkotési tigyben selejtezheté
B | 008 | 50 | Helyettes anyakdnyvvezeték kijelolésével kapcsolatos tigyek 50 -
009 | HN | Felmentés nem magyar allampolgér hazassagkotéséhez Nem HN
tanusitvany bemutatasa aldl selejtezheté
B | 010 | 05 | ASZA (Anyakdnyvi Szolgaltaté Alrendszer) kartyak igénylésével, 5 -
bevondsaval kapcsolatos ligyek iratai
B | 011 | 05 | Betekintés engedélyezése 5 -
(anyakonyvbe, anyakdnyvi iratba stb.)
B | 012 | NS | Valasztasok (orszaggydlési valasztas, népszavazas, népi Nem 15
kezdeményezés) lebonyolitdsaval kapcsolatos iratok selejtezhet6
B | 013 | 15 | Informatikai feladatok ellatasa: személyi adat- és 15 -
lakcimnyilvantartds, népszavazas, valasztas, korzetkezelés,
anyakonyvi informatikai tgyek
B | 014 | HN | Magyar-, didk-, pedagdgus és oktatoi igazolvanyok Nem HN
selejtezhet6
B | 015 | 05 | Szakforditdi, illetve tolmacsigazolvany kiadasaval kapcsolatos 5 -
Ugyek iratai
B | 016 | 75 | Kilféldiingatlanszerzése 75 -
B | 017 | 10 | Birtokvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -
B | 018 | 25 | Hatdsagi kdzvetiték névjegyzékbe vétele 25 -
B | 019 | HN | Banyaszolgalmi jogi ligyek Nem HN
selejtezhetd
B | 020 | 05 | Banyészati tevékenységekkel kapcsolatos tigyek 5 -
021 | 05 | Kozterulet-felligyel6i intézkedéssel kapcsolatos panasz 5 -
elbiralasa
B | 022 | 05 | Lakéascélu allami tdmogatassal kapcsolatos tigyek 5 -
023 | 75 | Statisztikai szamjellel kapcsolatos ligyek 75 -
024 | NS | Allami tulajdonban lévé vagyontéargyak atadasa Nem 15
selejtezhet6
B | 025 | 15 | EgylttmUkodés a menekltligyi szervekkel 15 -
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B | 026 | 15 | Amenekiilt, az oltalmazott, valamint a menedékes elldtasa és 15 -
tamogatasa
B | 027 | 15 | TAmogatasra jogosult menekiltek, menedékesek, 15 -
oltalmazottak adatainak nyilvantartasa
028 | 10 | Menedékjoggal kapcsolatos egyéb hatdsagi feladatok 10 -
029 | HN | Mashova nem sorolt hatésagi bizonyitvanyok, igazolvényok, Nem HN
tanusitvany kiadasa selejtezhet6
B | 030 | NS | Févarosi és Megyei Allamigazgatasi Kollégium miikddésével Nem 15
kapcsolatos tigyek iratai selejtezheté
B | 031 | MV | Aterlleti dllamigazgatési szervek dontéseivel, intézkedéseivel 10 Mv
kapcsolatos tajékoztatas kérése, felligyeleti eljaras
kezdeményezése, az illetékes miniszterhez forduldssal
kapcsolatos iratok
B | 032 | HN | Kisajatitas Nem HN
selejtezhet6
B | 033 | HN | Uzletszer(ien végzett tarsashaz-kezel6i és lizletszer(ien végzett Nem HN
ingatlankezel6i tevékenység nyilvantartasba vétele selejtezhet6
Szocidlis ligyek
B | 050 | 25 | Hadigondozottakkal, nemzeti gondozottakkal kapcsolatos 25 -
tgyek
B | 051 | HN | Hadigondozottak, nemzeti gondozottak nyilvantartasa Nem HN
selejtezhetd
Epitési ligyek
B | 060 | HN | Kartalanitasi gyek Nem HN
selejtezhet6
B | 061 | HN | Utlejegyzések Nem HN
selejtezhetd
Kornyezet- és természetvédelem
B | 070 | 15 | Helyi kdrnyezet- és természetvédelmi ligyek 15 -
B | 071 | 15 | Levegétisztasag 15 -
B | 072 | 15 | Zaj- ésrezgésvédelem 15 -
B | 073 | 15 | Talajterheléssel kapcsolatos birsag 15 -
B | 074 | 10 | Il foku helyi kornyezetvédelmi szakhatosagi tgyek 10 -
Vizligyi igazgatas
B | 080 | 10 | Vizidllasokkal kapcsolatos engedélyezési tigyek 10 -
081 | 05 | Felszini csapadékviz-elvezetéshez kapcsolédé eljarasok -
082 | 05 | Szikkaszté létesitéséhez és megsziintetéséhez kapcsolddd 5 -
eljarasok
083 | 10 | Kutengedélyezési ligyek 10 -
084 | 05 | Vizugyiigazgatassal kapcsolatos tigyek 5 -
085 | 15 | Kdzmuves ivovizellatassal és a kdzmUves szennyviz-elvezetési 15 -
szolgaltatdssal kapcsolatos hatdsagi ligyek
B | 086 | 05 | Vizvezetésiés szennyviz-elvezetési szolgalmi tigyek 5 -
087 | 10 | Il foku vizigyi szakhatéséagi tigyek 10 -
Kommunalis igazgatas
100 | 10 | Viz-csatorna bekotéshez kapcsolédo ligyek 10 -
101 10 | Telepilési hulladékkal kapcsolatos kdtelezési eljaras 10 -
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B | 102 | 75 | Hatésagiviz, vezeték és csatorna szolgalom 75 -
B | 103 | 75 | Hulladékgazdalkodasi birsag 75 -
B | 104 | 10 | Temetkezésiszolgaltatdsok engedélyezése, felfliggesztése 10 -
B | 105 | 02 | Sirnyitasi, exhumalasi engedély 2 -
B | 106 | 10 | Temetdk fenntartdsaval, izemeltetésével kapcsolatos ligyek 10 -
Foldmuvelésiigy, allat- és novény-egészségligyi igazgatds
B | 110 | 05 | Allattartashoz, allatvédelemhez kapcsol6do tigyek, valamint 5 -
rendezvények iratai
B | 111 | 05 | Erdészeti, fakivagasi tigyek iratai (fasszaru ndvények 5 -
védelmével kapcsolatos eljardsok iratai)
B | 112 | 05 | Novény-egészségugyi tevékenységhez kapcsolédo ligyek 5 -
iratai
B | 113 | 05 | Cirkuszi menazsériaval kapcsolatos iratok 5 -
114 | 05 | Hegykozségek kisebb jelentéségli egyedi Ggyei 5 -
B | 115 | NS | Hegykozségek létesitése, megszlinése, alapszabalya, elvi Ggyei Nem 15
selejtezheté
116 | 05 | Vadkar lgyek 5 -
117 | 03 | Term6foldre vonatkozo ajanlattételek kozzétételével 3 -
kapcsolatos tigyek
Adéigazgatés
B | 120 | 10 | Adok és addk médjara behajtandé koztartozasokkal 10 -
kapcsolatos tigyek
121 | 10 | Helyi addkkal kapcsolatos tigyek 10 -
122 | 10 | Gépjarmuadoval kapcsolatos ligyek 10 -
B | 123 | 10 | Méltanyossagi Uigyek (halasztas, részletfizetés, mérséklés, 10 -
elengedés)
Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom
B | 130 | 10 | Széllashelyekkel kapcsolatos iratok (engedélyezés, bejelentés, 10 -
osztalyba sorolas)
B | 131 10 | Uzletek m(ikddésével, belkereskedelmi és szolgaltatd 10 -
tevékenység folytatasaval kapcsolatos igyek (engedélyezés,
nyilvédntartas vezetése, bezaras, bejelentés, ellendrzés)
132 | 10 | Vasar és piac nyilvéantartasba vételével kapcsolatos iratok 10 -
133 | 05 | Zenés, tdncos rendezvények tartasanak engedélyezése 5 -
134 | 10 | Telepengedélyezéssel és bejelentéssel kapcsolatos ligyek 10
Torvényességi felligyeleti eljarassal kapcsolatos ligyek
B | 140 | 15 | Helyi 6nkormanyzatok (kozség, varos, févaros és kerlletei, 15 -
valamint a megye 6nkorményzata) képvisel6-testiileteinek
jegyz6konyvei és azok mellékletei
B | 141 15 | Nemzetiségi dnkormanyzatok testileti Gléseinek 15 -
jegyzékonyvei és azok mellékletei
B | 142 | 15 | Részonkormdnyzati testiletek Uiléseinek jegyz6konyvei és 15 -
azok mellékletei
143 | 15 | Bizottsagi lilések jegyz6kdnyvei és ezek mellékletei 15 -
144 | 15 | Polgarmester atruhdzott hataskorben hozott hatarozatai, 15 -
intézkedései
B | 145 | 15 | Tarsuldsok jegyz6kdnyvei és mellékletei 15 -
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B | 146 | 15 | Térségifejlesztési tandcsok és teriiletfejlesztési tarsuldsok 15 -
jegyzokonyvei és azok mellékletei
147 | 15 | Tarsulasi megéllapodasok 15 -
148 | 10 | Korjegyz6ségek (kdzds hivatalok) létrehozasaval, 10 -
modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos iratok
B | 149 | 10 | Torvényességifelligyeleti tevékenység soran keletkezd 10 -
torvényességi felhivasok
B | 150 | 05 | Torvényességifelligyeleti tevékenység soran keletkezd, 5 -
torvényességi felhivasnak nem minésiilé intézkedések
B | 151 | 05 | Torvényességifelligyeleti tevékenységgel kapcsolatban 5 -
iratok, informaciok, szakvélemény beszerzése, konzultacio
kezdeményezése, javaslattétel
B | 152 | 10 | Képvisel6-testiilet feloszlasaval, feloszlatasaval, polgdrmesteri 10 -
tisztség megsziintetésével, polgdrmester lemondasaval
0Osszefliggé iratok
153 | 05 | Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi ligyek 5 -
154 | 15 | Polgdrmester, nemzetiségi dnkormanyzat elndke, jegyzé 15 -
munkakor dtadas-atvétel iratai
B | 155 | NS | Terlletszervezés iratai (pl. varossa nyilvanitas, kistérségi tigyek, Nem 15
0nallé kozség alakitasa, telepllések egyesitése stb.) selejtezhet6
B | 156 | NS | Jarasok, jardsi hivatalok kialakitdsanak szakmai tigyei Nem 15
selejtezhet6
B | 157 | 10 | Szakmai segitségnyujtas az dnkormanyzat feladat- és 10 -
hataskorébe tartozé tigyekben
158 | 10 | Torvényességi felligyeleti birsaggal kapcsolatos tigyek 10 -
159 | 05 | Onkormanyzati rendelet megkiildése -
160 | 05 | Helyi dnkormanyzatok addssdgrendezési eljdrasardl sz616 5 -
torvényben meghatarozott feladatokhoz kapcsolddo iratok
B | 161 | 05 | Onkormanyzatok hitelfelvételével kapcsolatos kormanyzati 5 -
engedélyezéssel 6sszefliggo el6készito iratok
Képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos tigyek
180 | 10 | Képzési, tovabbképzési tervek (éves, kozéptavu stb.) 10 -
181 | 05 | Mashova nem sorolt képzésre, tovabbképzésre (dgazati -
képzések, tovabbképzések, hivatal altal akkreditalt
képzések, céleliranyzati tdmogatasban részesiilt képzések)
jelentkezéssel kapcsolatos iratok
B | 182 | HN | Mashovéa nem sorolt képzések, tovabbképzések Nem HN
vizsganyilvantarté konyve selejtezhetd
B | 183 | 05 | Mashovda nem sorolt, képzéssel, tovabbképzésre jelentkezéssel 5 -
kapcsolatos iratok
184 | 15 | EU finanszirozasu képzések 15 -
185 | 05 | Kozigazgatési szakvizsgara jelentkezéssel, szakvizsga 5 -
szervezésével kapcsolatos iratok, a szakvizsga soran keletkez6
irdsbeli dolgozatok
B | 186 | HN | Kdzigazgatdsi szakvizsga vizsganyilvantarté-konyyv, Nem HN
jegyz6konyv selejtezhet6
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B | 187 | 05 | Kdzigazgatdsi alapvizsgara jelentkezéssel, alapvizsga 5 -
szervezésével kapcsolatos iratok, az alapvizsga sordn
keletkezé irdsbeli dolgozatok
B | 188 | HN | Kdzigazgatasi alapvizsga vizsganyilvantarto-konyyv, Nem HN
jegyz6konyv selejtezhet6
B | 189 | 05 | Ugykezel6ialapvizsgara jelentkezéssel, szervezésével 5 -
kapcsolatos iratok, az ligykezel6i alapvizsga soran keletkezé
irdsbeli dolgozatok
B | 190 | HN | Ugykezelsi alapvizsga vizsganyilvantarto-kényv, jegyzékényv Nem HN
selejtezhetd
B | 191 | 05 | Hatdsagi kozvetitdivizsgara jelentkezéssel, szervezésével 5 -
kapcsolatos iratok
B | 192 | HN | Hatoésagi kozvetitdi vizsga vizsganyilvantarté-konyy, Nem HN
jegyz6konyv selejtezhet6
B | 193 | HN | Alkotmanyos alapismeretek vizsganyilvantarto-konyv Nem HN
selejtezhetd
B | 194 | 15 | Alkotményos alapismeretek vizsga egyéb iratai (jelentkezési 15 -
lap, egyéb kérelem, értesités, irdsbeli dolgozat, jegyz6konyv)
B | 195 | 05 | Anyakdnyviszakvizsgdra jelentkezéssel, szakvizsga 5 -
szervezésével kapcsolatos iratok, a vizsga soran keletkez6
irdsbeli dolgozatok
B | 196 | HN | Anyakdnyvi szakvizsga vizsganyilvantarté-konyy, jegyz6kdnyv Nem HN
selejtezhet6
B | 197 | 05 | Epitésiigyi vizsgéra jelentkezéssel, vizsga szervezésével 5 -
kapcsolatos iratok, a vizsga soran keletkezé irasbeli
dolgozatok
B | 198 | HN | Epitésiigyi vizsga vizsganyilvantarté-kényv, jegyzékdnyv Nem HN
selejtezhet6
Oktatési, koznevelési igazgatds
Ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek
B | 210 | NS | Akotelezd tanligyi dokumentumok vezetésének és Nem 15
valédisdganak hatdsagi ellendrzésével kapcsolatos ligyek selejtezhet6
B | 211 10 | Kéznevelési intézmények pedagdgiai szakmai ellenérzésével 10 -
kapcsolatos tigyek
B | 212 | 10 | Nem allami intézményfenntartd, nem helyi &nkormanyzat 10 -
altal fenntartott koznevelési intézmény fenntartoi
tevékenységének torvényességi ellendrzése
B | 213 | 10 | Atfogd ellenérzés (pl. alkalmazasi feltételek, taniigyi- 10 -
igazgatasi dokumentumok, osztaly- és csoportlétszam
ellenérzése) ligyei
Erettségi vizsga szervezésével kapcsolatos tigyek
B | 220 | 05 | Azérettségivizsgaelnoknek és kozremlikodsinek 5 -
megbizasaval kapcsolatos ligyek
B | 221 10 | KOzépszintl és emelt szintl érettségi vizsgakrél sz6l6 10 -
jelentések, jegyzékdnyvek, egyéni osztalyozé ivek
B | 222 | HN | Az érettségi vizsgak torzslapjai Nem HN
selejtezhet6
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B | 223 | 03 | Erettségi vizsgakkal kapcsolatos munkaanyagok, 3 -
el6készitések, hataridds feladatokkal kapcsolatos iratok
B | 224 | HN | Erettségi irasbeli feladatlapok és azok javitasi-értékelési Nem HN
utmutatoi selejtezhet6
B | 225 | 03 | Jelentkezésilapok, vizsgabehivok, vizsgaszervezéssel 3 -
kapcsolatos levelezések iratai
B | 226 | 10 | AKorményhivatal altal mikddtetett vizsgabizottsdgok 10 -
mUkodésével kapcsolatos iratok
B | 227 | HN | Masodfoku dontéssel kapcsolatos iratok — a Kormanyhivatal Nem HN
altal mikodtetett vizsgabizottsag kivételével — az érettségi selejtezhetd
vizsga vizsgabizottsdganak dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen benyujtott fellebbezés
targyaban
B | 228 | 01 | Azemelt szint( érettségi vizsgadolgozatok javitasaval 1 -
kapcsolatos észrevételek irata
B | 229 | NS | Erettségi torvényességi ligyek Nem 15
selejtezheté
Orszagos mérés, értékelés, versenyek és a kozépfoku felvételi eljarassal,
tanulmanyok alatti vizsgédztatassal kapcsolatos tigyek
B | 240 | NS | Az Oktatdsi Hivatal altal a Kormanyhivatal részére megkuldott Nem 15
orszagos mérés, értékelés eredményeivel kapcsolatos selejtezhetd
dokumentumok
B | 241 | NS | Az orszdgos mérés, értékelés eredménye szerint Nem 15
a minimum szint alatt teljesité iskoldk fenntartdinak selejtezhet6
intézkedési terv készitésére vald felhivasaval,
jovahagyasaval, valamint a Kormanyhivatal altal
az intézkedési tervben foglaltak hatdsagi ellendrzésével
kapcsolatos anyagok
B | 242 | 03 | Kozépfoku iskoldk felvételi eljarasanak kozponti irdsbeli 3 -
vizsgadival kapcsolatos iratok
B | 243 | HN | Kdzépiskolai felvételi eljarassal kapcsolatos egyéb iratok Nem HN
selejtezhet6
244 | 03 | Orszagos versenyekkel kapcsolatos tligyek 3 -
245 | 05 | Atanulmanyok alatti vizsgaztatdas céljabol a fliggetlen 5 -
vizsgabizottsag mlkodtetésével kapcsolatos tigyek
B | 246 | 03 | Az orszagos mérés, értékelés szervezésével kapcsolatos ligyek 3 -
Szakképzéssel kapcsolatos ligyek
B | 260 | 05 | Az OKJ-ben szerepld szakképesitések esetén a szakmai 5 -
vizsgdk kozponti irasbeli tételeinek, kozponti gyakorlati
feladatainak, valamint azok megolddasainak szétosztasdban
valé kézremUkodéssel kapcsolatos iratok
B | 261 10 | A megyei fejlesztési és képzési bizottsag munkdjaban vald 10 -
részvétel iratai
B | 262 | HN | Masodfoku dontés meghozatalaval kapcsolatos tigyek Nem HN
a szakmai vizsga vizsgabizottsdaganak dontése, intézkedése selejtezhetd
vagy intézkedésének elmulasztdsa ellen benyujtott
fellebbezés
B | 263 10 | Létszamfeltételekkel kapcsolatos intézkedési terv 10 -
jovahagyasa
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264 | 05 | Aszakképzd iskola vezetdjének dontése ellen benyujtott 5 -
fellebbezés elbiralasaval kapcsolatos tigyek

265 | NS | Szakképzés teriiletére vonatkozd jogi Uigyek Nem 15

selejtezhet6

266 10 | Szakképzési megallapodéssal kapcsolatos iratok 10 -

Elséfoku hatdsagi dontések

280 10 | Az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagségi 10 -
viszony |étrejotte sordn az egyenld bandsmaod kovetelménye
megsértésének megallapitasa targyaval kapcsolatos ligyek

281 NS | Kotelezd felvételt biztosité kdznevelési intézménnyel Nem 15
nem rendelkezé teleplilések kotelez6 felvételt biztositd selejtezhetd
Sévoddajanak, illetve iskolajanak kijelolésével kapcsolatos
tgyek

282 | NS | Azegyhazi szervek egyoldalu nyilatkozattételével, illetve Nem 15
az egyhazi fenntartasu intézmények kdznevelési-fejlesztési selejtezhetd
tervbe valo felvételével kapcsolatos tigyek

283 | HN | Nem 6nkormanyzati, nem allami fenntartasu intézmények Nem HN
nyilvantartasaval és miikodési engedélyével kapcsolatos selejtezhet6
tigyek

284 | HN | Szakmai vizsga szervezésére vonatkoz6 engedélyezési Nem HN
eljarassal kapcsolatos ligyek selejtezhetd

285 | HN | Tanuldk elhelyezése megsziint intézmény esetén Nem HN

selejtezhet6

286 | 03 | Tanulé magantanuldi statuszanak elbiraldsaval kapcsolatos 3 -
tgyek

287 | HN | Tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos tigyek (dontés Nem HN
magantanuldi jogviszonyrdl, sziil6 kotelezése, igazolatlan selejtezhet6
mulasztasok, intézmény kijeldlése tankotelezettség
teljesitéséhez)

288 | HN | Szakértdi vizsgalaton torténé megjelenésre, Nem HN
a szakvéleményben megjeldlt iskolaba torténé beiratasra selejtezhet6
kotelezéssel kapcsolatos tigyek

Mésodfoku hatdsagi tigyek

289 | HN | SNI szakvéleményekkel kapcsolatos masodfoku feltilvizsgalati Nem HN

eljarasok selejtezhet6
Szomszédos allamokban é16 magyar didkokkal, pedagdégusokkal kapcsolatos tigyek

300 | 05 | Aszomszédos édllamokban él6 magyar didkok 5 -
didkkedvezményével kapcsolatos lgyei

301 05 | A szomszédos allamokban él6 magyar pedagégusok és 5 -
oktatok pedagodgus- és oktatoi kedvezményekkel kapcsolatos
ugyei

302 | 05 | Nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvanyaval 5 -
kapcsolatos tgyei

Kozoktatasi szakértd, vizsgabizottsdg elnokének személyére torténé javaslattétellel kapcsolatos ligyek

310 | 15 | Helyi 6nkormanyzatok altal fenntartott kdznevelési 15 -
intézmények atalakitasa, megsziintetése soran szakérté
személyére tett javaslatokkal kapcsolatos tigyek




HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi31.szam

4891

Tatelszim Megnevezés Megér’zési idé Levélta"rba adas
(év) (év)
B | 311 05 | Tavkozlési eszkoz utjan torténd oktatas esetében 5 -
az osztalyozé vizsga vizsgabizottsag elndkének kijeldlésével
kapcsolatos tigyek
Kozneveléssel 6sszefiiggd feladatok
B | 320 | 05 | Pedagdgusok és mas specialis végzettségl szakemberek 5 -
megyei allandé helyettesitési rendszerének mikodtetése
B | 321 05 | Kdznevelési intézmény kijel6lése az utazé szakember halozat 5 -
keretében torténé foglalkoztatas kapcsan
B | 322 | 05 | Altaldnos iskolak felvételi kdrzetének, pedagogiai 5 -
szakszolgalatot ellaté intézmények mikodési korzetének
megallapitasi tgyei
B | 323 | 05 | Altaldnos iskoldkba térténd beiratkozassal kapcsolatos tigyek 5 -
B | 324 | 10 | Kdznevelés-fejlesztési tervvel kapcsolatos ligyek 10 -
B | 325 | 05 | Koznevelési szerzé6déssel kapcsolatos iratok 5 -
B | 326 | NS | Pedagdégusok mindsité vizsgdjanak és mindsit6 eljardsanak Nem 15
megszervezése selejtezhet6
B | 327 | 15 | Kdznevelés - altaldnos képzés — terliletét érintd jogi tgyek 15 -
Okmanyirodéakkal kapcsolatos ligyek
B | 340 | 05 | Adategyeztetés 5 -
341 05 | A nyilvantartas alapjaul szolgalo alapiratok, értesitések, 5 -
nyilatkozatok
342 | 05 | Adatszolgéltatasi nyilvantartas 5 -
343 | 05 | Adatszolgaltatassal kapcsolatos ligyek (beadvanyok, 5 -
kérelmek, megkeresések, atiratok, adatszolgaltatasi
bizonylatok)
B | 344 | 05 | Azonline nyilvantartasbol (Kozigazgatasi és Elektronikus 5 -
Kozszolgadltatasok Kdzponti Hivatala altal) kozolt
nyilvantartasi adatok
B | 345 | 05 | A harmadik orszéagbeli dllampolgarok (letelepedett, 5 -
bevéandorolt jogallasu) nyilvantartasba vételével kapcsolatos
jegyzékonyvek
B | 346 | 15 | Aszemélyiadat- és lakcimnyilvantartds manudlis (kartonos) 15 -
allomanyéanak torténeti adatai, a lecserélt nyilvantarto
kartonok
B | 347 | 15 | Személyi azonositoé kiaddsaval, modositasaval és 15 -
visszavonasaval kapcsolatos iratok
B | 348 | 05 | Lakcimbejelentéssel kapcsolatos tigyek (elutasitas, 5 -
lakcimrendezés, be- és kijelentkezésre felszolitas, lakcim
fiktivvé nyilvanitasa, hivatalbdl érvénytelenitése)
B | 349 | 05 | Menekiiltek nyilvantartasba vételével kapcsolatos 5 -
jegyz6kdnyvek
350 | 15 | Cimnyilvantartéssal kapcsolatos tigyek 15 -
351 03 | Ervénytelen, személyi azonositét és a lakcimet igazold 3 -
hatésagi igazolvényok, valamint az azzal egy tekintet ala esé
okmanyok




4892

HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi 31. szdm

Tatelszim Megnevezés Megér’zési id6 Levélta"rba adas
(év) (év)
B | 352 | 25 | Ajarmdlnyilvantartasba bejegyzett adatvaltozasok 25 -
tényét megalapozo, ligyintézés soran keletkezett iratok
Okmanytarba térténé felterjesztésekor keletkezett,JAROK
iktato-iv” masolati példanya
B | 353 | 05 | Azideiglenes rendszamtabla (Z-, E-, P-, M-) kiaddasaval, 5 -
visszavonasdval, adatvaltozas bejelentésével, az ideiglenes
forgalomban tartasi engedéllyel kapcsolatos iratok
(a rendszamtébla hasznélatéra jogosité engedély
érvényességének megszlinését kovetben)
B | 354 | HN | AjarmU okmanyokkal, illetve rendszamtablak selejtezésével Nem HN
kapcsolatos jegyzékonyv elsé példanya selejtezhetd
355 | 05 | Azideiglenes és nemzetkozi vezet6i engedély kiaddsa 5 -
356 | 05 | Avezetdi engedélyek kiadasaval, cseréjével, potlasaval stb. 5 -
Osszefliggé iratok
B | 357 | 05 | Ahivatalbdl, illetve kérelemre indult kozlekedési igazgatasi 5 -
ligyek iratai (a jarmu ismételt forgalomba helyezését, illetve
a visszavont, bevont vezet6i engedély visszaaddsat kovetben)
B | 358 | 10 | Mozgaskorlatozottak parkoldsi igazolvényaival kapcsolatos 10 -
tigyek (kiadds, csere, potlds, visszavonas, selejtezés stb.)
359 | 03 | Utlevéligénylés iratai 3 -
360 | 01 | Hataratlépési engedélyek 1 -
361 75 | Véllalkozéi igazolvannyal kapcsolatos tigyek (kiadas, 75 -
visszavonas, adatvaltozas, selejtezés, potlas, csere stb.)
B | 362 | HN | Vallalkozéi engedélyek nyilvantartasa Nem HN
selejtezhet6
363 | 05 | Ugyfélkapu-regisztracié nyugtaja 5 -
B | 364 | 05 | Személyi azonositot és a lakcimet igazold hatdsagi 5 -
igazolvany és/vagy személyazonosité igazolvany kiadasanak
megtagaddsa
B | 365 | 05 | Személyi azonositot és a lakcimet igazolé hatdségi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonositd igazolvany cseréje, elvesztése,
eltulajdonitasa, megsemmisiilése, talalasa és potlasa
B | 366 | 05 | Személyi azonositot és a lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonositd igazolvany bevonasa, visszavonasa
B | 367 | 05 | Személyi azonositot és a lakcimet igazolé hatdségi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonositd igazolvany kiadasaval kapcsolatos,
az eljaré hatdsagnal keletkezett, mashova nem sorolt iratok
B | 368 | HN | Helyben megsemmisitendd okmanyok selejtezési Nem HN
jegyzékonyve selejtezhet6
369 | 03 | Okmanytari anyagok felterjesztése 3 -
370 | HN | Polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsa Nem HN
selejtezhet6
Védelmi Bizottsag és titkarsaga tgyei
B | 401 05 | Védelmi Bizottsag titkarsag éaltaldnos (napi) mikodésével 5 -
kapcsolatos iratok
B | 402 | NS | Kulonleges jogrend és katasztrofaveszély soran keletkezett Nem 15
iratok selejtezhet6
B | 403 | 15 | Tervrendszerrel kapcsolatos iratok 15 -
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404 | 10 | Honvédelmi felkészitéssel, gyakorlatokkal kapcsolatos iratok 10 -
405 | 05 | Védelmi bizottsag Uléseinek el6készitésével kapcsolatos 5 -
iratok
B | 406 | NS | Avédelmi bizottsag Uléseire beterjesztett, az tiléseken Nem 15
elfogadott anyagok (el6terjesztések, hatarozatok, selejtezhetd
jegyzokonyvek, emlékeztetok)
B | 407 | 15 | Gazdasagmozgositassal és BNT-vel kapcsolatos iratok 15 -
B | 408 | 10 | Nemzetkozi kapcsolatok és katasztrofa segitségnyujtas 10 -
B | 409 | 10 | Védelmi Bizottsdg Munkacsoportjaival kapcsolatos tigyek 10 -
B | 410 | 15 | Meghagyassal kapcsolatos tigyek 15 -
B | 411 15 | Honvédelmi célu gazdasagi és anyagi szolgéltatasok 15 -
el6készitésével, elrendelésével, kartalanitassal kapcsolatos
tigyek
B | 412 | 15 | ANATO Valsagreagalasi Rendszerrel, az Eurépai Unio 15 -
vélsagkezelési mechanizmusaival 6sszhangban all6 nemzeti
intézkedési rendszerrel kapcsolatos ligyek
B | 413 | 05 | Avédelmiigazgatas vezetésiranyitasdval és azok eszkdzeivel 5 -
kapcsolatos tigyek (KTIR, EDR)
414 | 15 | Honvédelmi célu teriilet-el6készitési tigyek 15 -
415 | 15 | Honvédelmi szempontbdl létfontossagu (kritikus) 15 -
infrastruktura védelmével kapcsolatos tigyek
B | 416 | 15 | Polgariveszélyhelyzeti tervezés honvédelmi feladataival 15 -
kapcsolatos tigyek
417 | 03 | Ugyeleti tevékenység -
B | 418 | 10 | Polgéri védelmi szervezet |étrehozasa (teriileti, telepiilési, 10 -
munkahelyi is)
B | 419 | 03 | Katasztrofariasztas elrendelése és végrehajtasa 3 -
B | 420 | 10 | Katasztrofavédelmi gyakorlatok 10 -
B | 421 15 | Veszélyelharitési terv 15 -
B | 422 | 15 | Katasztrofavédelmi gazdasédgi és anyagi szolgaltatas 15 -
el6készitésével, elrendelésével, kartalanitassal kapcsolatos
tigyek
B | 423 | 15 | Veszélyes ipari izemek kiils6 védelmi tervének készitésével 15 -
és gyakoroltatasaval, valamint a lakossagi tajékoztatd
kiadvényok készitésével kapcsolatos iratok
B | 424 | 03 | Lakossagitajékoztato kiadvanyok készitésével kapcsolatos 3 -
iratok
B | 425 | 15 | Telepiilések veszélyeztetettségének felmérése 15 -
B | 426 | 05 | Logisztikai feladatok ellatasa 5 -
B | 427 | 10 | Egyénivéddeszkdzokkel torténd ellatasi feladatok 10 -
B | 428 | 15 | Akulturdlis javak védelmével kapcsolatos feladatok 15 -
B | 429 | 15 | Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kitritéssel, befogadassal 15 -
kapcsolatos iratok
B | 430 | 15 | Menekiiltek elhelyezésével és elldtasaval kapcsolatos 15 -
feladatok
Ipari lgazgatas
B | 501 03 | Gazfogyasztd, villamosenergia felhasznald kotelezése, 3 -
felhasznalasi helyre valé bejutés elrendelése
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B | 502 | 03 | Felhasznalasi helyre val6 bejutas elrendelése, informécidkérés 3 -
a tdvhészolgaltatotol
B | 503 | NS | Tavhétermeld, tavhdszolgaltato [étesitménnyel kapcsolatos Nem 15
iratok (mUkodési engedély, Gizletszabalyzat jovahagyasa, selejtezhetd
tevékenység ellendrzése stb.)
B | 504 | 05 | Kozlizemifogyasztok szerz6déséhez kapcsolodd tigyek 5 -
(szerz6déskotés, -szegés stb.)
B | 505 | 05 |Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, torlése) 5 -
506 | 05 | Veszélyes folyadékok és olvadékok tarolétartélyaival 5 -
kapcsolatos tigyek
B | 507 | 05 | Villamosenergia szolgaltatassal, féldgazellatassal kapcsolatos 5 -
hatésdgi feladatok
KULONOS RESZ
Szocidlis és Gyamugyek
Szocialis igazgatas
C | 001 NS | Szocidlis alap- és szakositott szolgéltatasok mikodésének Nem 15
engedélyezése selejtezhet6
C | 002 | 10 | Szocialis alap- és szakositott szolgaltatdsok m(ikodésének 10 -
ellendrzése (pl. falugondnok)
C | 003 | 05 | Aktivkoruak elldtdsa 5 -
C | 004 | 05 | Kozgyodgyellatassal kapcsolatos ligyek 5 -
C | 005 | 05 |Idéskoruak jaradéka 5 -
C | 006 | 75 | Apolasi, gondozasi dij, sziil6tartassal kapcsolatos tigyek 75 -
C | 007 10 | Sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési 10 -
kedvezményeivel kapcsolatban I. és II. fokon keletkezett iratok
008 | 10 | Lakascélu kolcsonokbél eredd addssdgok rendezése 10 -
C | 009 | HN | Szocidlis foglalkoztatas engedélyezésével, ellenérzésével, Nem HN
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek selejtezhet6
C | 010 | 03 | Onkormanyzati ellatasi kotelezettségek figyelemmel kisérése 3 -
011 03 | Egészséglgyi szolgaltatasra vald jogosultsdggal kapcsolatos 3 -
tgyek
C | 012 | 05 | Lakasfenntartdsi tdmogatdssal kapcsolatos ligyek 5 -
C | 013 | 10 | Gondozasisziikséglet vizsgalata 10 -
C | 014 | 10 | Szocialis ellatasra vald jogosultsag megallapitasanak tigyei 10 -
C | 015 | 05 | Egydsszegli megtérités, jogosulatlanul igénybe vett ellatas 5 -
megtéritésével kapcsolatos ligyek
016 | 25 | Szociadlis Ugyek nyilvantartasokkal kapcsolatos ligyek 25 -
C | 017 | 05 | Lakastamogatasra iranyuld kérelem 5 -
C | 018 | 15 | Jelzadlogjog bejegyzésével, mddositasaval, torlésével 15 -
kapcsolatos tigyek
Gyermekvédelmi és gyamigyi igazgatds
C | 020 | 05 | Pénzbelielldtasok 5 -
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
b) kiegészité gyermekvédelmi tdmogatds
¢) rendkivili gyermekvédelmi tamogatas
d) 6vodéztatasi tdmogatds
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Megérzési idé
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Levéltarba adas
(év)

c | 021

10

Pénzbeli elldtasok

a) gyermektartasdij megel6legezése, tovabb folydsitasa,
ismételt elrendelése

b) otthonteremtési tdmogatas

10

Cc | 022

50

Gyermekvédelmi gondoskodds keretébe tartozé hatdsagi
intézkedések

a) védelembe vétel

b) iskolaztatasi tdmogatas folydsitasanak sziineteltetése
) csaladi potlék természetben torténd folyodsitasa

d
e

) csaladba fogadas

) ideiglenes hatalyu elhelyezés

f) dtmeneti nevelésbe vétel

g) tartés nevelésbe vétel

h) igazolatlan iskolai hidnyzasokkal 6sszefliggé gyamhatdsagi
eljaras

i) csaladi potlék természetbeni formaban torténd nyujtasa
soran kirendelt eseti gondnok elszdmolasanak elfogadasa

50

C | 023

50

Gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozé hatdsagi
intézkedések

a) nevelési felligyelet elrendelése

b) utégondozés elrendelése

c) utégondozdi ellatas elrendelése

50

C | 024

05

Gyermekjoléti alapellatds és gyermekvédelmi szakellatas
korébe tartozo intézményekkel kapcsolatos, mdshova nem
sorolt Ugyek

C | 025

NS

Gyermekjoléti alapellatas miikodésének engedélyezésével
kapcsolatos tigyek (engedélyezés, mddositas, visszavonas)

Nem
selejtezhet6

C | 026

NS

Gyermekvédelmi szakellatds mikodésével kapcsolatos ligyek
(engedélyezés, mddositas, visszavonds)

Nem
selejtezhetd

c | 027

25

Allami és nem allami gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok tevékenységének ellenérzése

25

C | 028

03

Helyi 6nkorményzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok ellatasardl szol6 éves értékelésével kapcsolatos
iratok

C | 029

05

Onkormanyzati ellaté rendszerek atalakitdsara vonatkozd
javaslatok véleményezése

C | 030

NS

Jogszabdly éltal el6irt nyilvantartasok (pl. megyei gydmhivatal
altal engedélyezett gyermekvédelmi szolgéltatasokrdl,
ellenérzésekkel kapcsolatos dontésekrdl stb.) vezetése

Nem
selejtezhet6
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C | 031 | 10 | Hivatasos gondnok foglalkoztatdsara, adatvaltozasara 10 -
vonatkozé bejelentési kdtelezettség teljesitése a nyilvantarto
szerv részére, hivatasos gondnoki feladatokat véllalo személy
képzése, hivatasos gondnok tovabbképzése szervezése, ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatas a nyilvantarté szerv részére
C | 032 | 10 | Mddszertani feladatokat ellaté intézmény kijelolésével 10 -
kapcsolatos iratok
C | 033 | 05 | Gyermek- és ifjusagvédelmi koordinator tevékenységével 5 -
kapcsolatos iratok
C | 034 | HN | Csaladijogallas rendezése Nem HN
a) teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat selejtezhetd
b) képzelt sziilé
¢) képzelt apa
d) peres tigyek
e) gyermek csalad- és uténevének megallapitasa
f) ismeretlen sziil6t6l szarmazoé gyermek térvényes
képviseletével és anyakdnyvezésével kapcsolatos eljaras
C | 035 | 10 | Szuldifellgyelet, kapcsolattartés, kiskord személyek vagyoni 10 -
érdekvédelme
C | 036 | HN | Kiskoru hazassagkotése Nem HN
selejtezhet6
C | 037 | 50 | Gyermek végleges kulféldre tavozasa, szliléi haz elhagyasa 50 -
C | 038 | HN | Orékbefogadassal kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezheté
C | 039 | HN | Nemzetkozi vonatkozasu gyamuigyek Nem HN
selejtezhet6
C | 040 | 25 | Sziil6i jognyilatkozatok jévahagydsa, engedélyezése 25 -
C | 041 | 25 | Orokbe fogadni szandékozok alkalmassagaval kapcsolatos 25 -
tgyek
C | 042 | 25 | Orékbe fogadhat6va nyilvéanitassal kapcsolatos ligyek 25 -
C | 043 | 05 | Vérszerinti sziil6k adatainak megismerésével kapcsolatos 5 -
tigyek
C | 044 | 75 | Kiskoruak és gondnoksag alatt allok vagyoni érdekvédelme, 75 -
szamadasi, vagyoni tigyek
C | 045 | 05 | Nevel6sziil6i halozat miikodésével kapcsolatos ligyek 5 -
C | 046 | 05 | Gyermekjogi képviselettel kapcsolatos ligyek 5 -
C | 047 | 50 | Gyamsagi, gondnoksagi tigyek 50 -
C | 048 | 05 | Csaladon beliili erészak 5 -
C | 049 | 25 | Eletpalya kijelolése 25 -
C | 050 | 75 | Ugygondnok, eseti gondnok (méhmagzat gondnoka) 75 -
kirendelése
C | 051 | 03 | Gyermekvédelmiintézkedés sziikségességét valdszinUsitd 3 -
lakossagi vagy jelzérendszeri jelzés
C | 052 | 75 | Hivatasos gondnoki feladatok ellatasaval kapcsolatos 75 -
ligyiratok
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(év) (év)
Epitéstigyi ligyek
Epitésfeliigyelet
D | 001 | 10 | Epitésfeliigyeleti ellenérzés 10 -
D | 002 | HN | Epit&ipari kivitelezési tevékenységgel kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhetd
D | 003 | HN | Epitésfeliigyeleti birsag Nem HN
selejtezhet6
D | 004 | HN | Jogszabdly altal el6irt épitésfelligyeleti nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
D | 005 | 15 | Bauxitcementtel vagy mas épitéanyag-hibaval kapcsolatos 15 -
elsé foku hatdsagi tigyek
D | 006 | HN | Epitésfeliigyeleti feliigyeleti intézkedések Nem HN
selejtezhet6
D | 007 | 05 | Egységesjogalkalmazést biztosité szakmai segédletek, 5 -
épitésfelligyeleti kiadvanyok kidolgozasanak tigyei
D | 008 | 10 | Azelsé foku épitésfelligyeleti hatésagok tevékenységének 10 -
ellendrzése és segitése
D | 009 | 05 | Mas eljard épitésfelligyeleti hatéséag kijelolésével kapcsolatos 5 -
intézkedések
D | 010 | 10 | Epitésfeliigyeleti szakhatésagi ligyek 10 -
D | 011 | NS | Szabalytalan épitési tevékenységgel kapcsolatos Nem 15
épitésrendészeti ligyek selejtezhet6
D | 012 | 10 | Jokarbantartassal kapcsolatos tigyek 10 -
D | 013 | 10 |Bontastudomasulvételével kapcsolatos tigyek 10 -
D | 014 5 | Epitésfeliigyelettel kapcsolatos panaszok és egyéb 5 -
észrevételek, tdjékoztatasok
D | 015 | 10 | Epitésfelligyeleti hatosagi kotelezési ligyek 10 -
D | 016 | 10 | Epitésfeliigyeleti hatésagiigazolasok, adatkérés, 10 -
adatszolgaltatassal kapcsolatos tigyek
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Allami Féépitészi Ugyek

020

15

Telepiilésfejlesztési koncepcid egyeztetése:

a) el6zetes tajékoztatas [314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 30. §
(2) bekezdés]

b) véleményezés [314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 30. §
(5) bekezdés]

c) elfogaddsroél sz6l6 értesités [314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet 30. § (8) bekezdés]

Integralt telepulésfejlesztési stratégia egyeztetése:

a) véleményezés [314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 31. §

(1) bekezdés]

b) elfogadasrdl szolo értesités [314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet 31. § (4) bekezdés]

Telepiilésrendezési eszkozok egyeztetése:

a) az eljaras tipusanak egyeztetése [314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet 32. § (2) bekezdés]

b) el6zetes tajékoztatasi szakasz [314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet 37. § (1) bekezdés]

) véleményezési szakasz [314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet
38.§ (1) bekezdés]

d) végsé véleményezési szakasz [314/2012. (XI. 8.) Korm.
rendelet 40. § (1) bekezdés]

e) egyszer(sitett vagy targyaldsos eljaras [314/2012. (XI. 8.)
Korm. rendelet 41. §, 42. §]

f) torvényességi feligyeleti eljards kezdeményezése
[314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 43. § (3) bekezdés]

g) kdrnyezeti vizsgalat

h) teleplilésrendezéssel kapcsolatos egyéb ligyirat

021

15

Mashova nem sorolhato terliletrendezési és teriiletfejlesztési
tervekkel és egyéb teriletfejlesztési tevékenységekkel
kapcsolatos tigyek

022

15

I. foku tertiletrendezési hatoségi eljardsok 76/20009. (IV. 8.)
Korm. rendelet:

a) pontositéssal,

b) eltéréssel,

¢) beillesztéssel,

d) beépitésre szant teriilet kivételes kijeloléssel,
e) orszagos jelent6ségli elem beillesztésével,

f) terlletcserével,

g) 6sszhang igazolasaval,

h) egyéb, a teriiletrendezési hatdsagi eljarassal
kapcsolatos iratok

023

15

|. foku szakhatdsagi eljarasok:

a) el6zetes vizsgdlati, kdrnyezeti hatdsvizsgélati és egységes
kornyezethasznélati engedélyezési eljaras,

b) egyéb szakhatdsdgi eljaras

024

HN

Jogszabaly altal elGirt allami f6épitészi nyilvantartas

Nem
selejtezheté

HN

025

15

Elektronikus nyilvantartés a véleményezett telepilésrendezési
eszkozokroél és a megkiildott véleményekrdl

15
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(év) (év)

D | 026 | HN | Onkormanyzati féépitészi vizsgak térzslapjai Nem HN

selejtezhet6

D | 027 | 15 | Tervtanacsi tgyek 15 -

D | 028 | 15 | Mashova nem sorolt allami f6épitészi tigyek: 15 -
a) épitészeti és palyazati tervek véleményezése, tdmogatdsa,

b) kezelési tervek véleményezése,
egyéb ugyek, iratok
Epitéstigyek

D | 030 | NS | Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljaras (pl. épitési Nem 15
engedélyezési, 6sszevont engedélyezési, 6sszevont telepitési selejtezhetd
eljaras, fennmaradasi engedélyezési+épitésligyi birsag,
hasznalatbavételi engedélyezési, bontdsi engedélyezési,
engedély hatdlyanak meghosszabbitasa irdnti engedélyezési,
az engedélyezéssel kapcsolatos kotelezési és végrehajtasi
tgyek)

D | 031 | NS | Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségi Nem 15
beruhdzasok épitéstigyi hatésagi engedélyezési és selejtezheté
szakhatdsagi eljarasa

D | 032 | NS | Epitésiigyi feliigyeleti intézkedések Nem 15

selejtezhet6

D | 033 | NS | Veszélyhelyzet esetén sziikségessé valod épitési tevékenység Nem 15
tudomasulvételével kapcsolatos ligyek selejtezhetd

D | 034 | 10 | Epitésiigyi hat6sagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, 10 -
adatszolgaltatassal kapcsolatos tigyek

D | 035 | 10 | Telepllésrendezési kotelezések és tilalmak 10 -

D | 036 | 75 | Epitésiigyi hatosagi kotelezési ligyek 75 -

D | 037 | HN | Jogszabaly altal el6irt épitésligyi hatésagi nyilvantartas Nem HN

selejtezhetd

D | 038 | 75 | Felvonokkal és mozgolépcsékkel kapcsolatos épitésiigyi 75 -
hatosagi eljarasok

D | 039 | 15 | Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségui 15 -
beruhazassal kapcsolatos kisajatitasi tervek zaradékolasa

D | 040 | 75 | Epitésiigyi hatsagi tudomasul vételi eljaras (épitési, bontasi, 75 -
jogutodlas, hasznélatbavételi)

D | 041 | 05 | Egységes jogalkalmazast biztosité szakmai segédletek, 5 -
épitésiigyi kiadvanyok kidolgozasanak tigyei

D | 042 | 10 | Epitésiigyi hatosagi ellenérzés 10 -

D | 043 | 10 | Azépitésiigyi hatosagok tevékenységének ellendrzése és 10 -
segitése

D | 044 | 05 | Més eljaré épitésligyi hatdsag kijelolésével kapcsolatos 5 -
intézkedések

D | 045 | NS | Bauxitcementtel vagy mas épitéanyag-hibaval kapcsolatos Nem 15
hatésagi tigyek selejtezhet6

D | 046 | 10 | Epitésiigyi szakhatdsagi ligyek 10 -
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lgazsagugyi tgyek
E | 001 | 15 | Ugyelosztasirend 15 -
E | 002 | NS | Partfogo feligyeléi tigyek nyilvantartokonyve Nem 15
selejtezhetd
E | 003 | NS | Jogisegitségnyuijtasi igyek nyilvantartokdnyve Nem 15
selejtezheté
E | 004 | 10 | Aldozatsegitési timogatasi kérelem 10 -
E | 005 | MV | Minden egyéb nyilvantartasba vett partfogé felligyeléi irat 10 MV
E | 006 | MV | Partfogo feligyelettel kapcsolatos tigyek 10 MV
E | 007 | 10 | Kulféldre irdnyuld koltségmentesség iranti tovabbitasi 10 -
kérelem
E | 008 | MV | Partfogo feluigyeléi ligyekhez nyilvantarté lap 10 MV
E | 009 | NS | Karpétlasi Ugyek nyilvantartékonyvei Nem 15
selejtezhet6
E | 010 | 10 | Peresjogisegitségnyujtas irdnti tAmogatdsi kérelem 10 -
E | 011 | NS | Peresjogisegitségnyujtasi tigyek nyilvantartékonyve Nem 15
selejtezheté
E | 012 | 05 | Minden egyéb nyilvantartasba vett, peren kiviili és peres jogi 5 -
segitségnyujtasi irat
E | 013 | NS | Aldozatsegitési ligyek nyilvantartokényve Nem 15
selejtezhet6
E | 014 | 05 | Aldozatsegitési igyben adott tajékoztatasok iratai 5 -
E | 015 | 10 | Kdzhatalmi szervek tajékoztatoi, ezzel kapcsolatos 10 -
felszolitasok és levelezés
E | 016 | 10 | Peren kivilijogi segitségnyujtas iranti tdmogatasi kérelem 10 -
E | 017 | 05 | Minden egyéb nyilvantartasba vett dldozatsegitési irat 5 -
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Novény- és Talajvédelmi tigyek
F | 001 10 | Novényegészségligy |. foku hatdsagi ligyei, kiemelt 10 -
ellenérzések iratai
F | 002 | HN | Novényegészségligy nemzetkdzi és hazai jelentései és Nem HN
egyéb névényegészségliggyel kapcsolatos utasitasok, selejtezhetd
adatszolgaltatasok
F | 003 | HN | Zoldség-gyliimolcs minéségellendrzéssel kapcsolatos iratok, Nem HN
utasitasok, adatszolgaltatasok selejtezhet6
F | 004 | 10 | Zoldség-gyuimdlcs Il. fokd hatosagi tgyei 10 -
F | 005 | 10 | Zoldség-gylimolcs I. foku hatdsagi tigyei, kiemelt ellenbrzések 10 -
iratai
F | 006 | HN | Talajvédelmil.foku ligyek (engedélyezés) Nem HN
selejtezhet6
F | 007 | NS | Talajvédelmiszakhatdsdgi eljarasok (allasfoglalds, vélemény, Nem 15
hozzajarulas, tarshatdsagi-szakhatdsdagi allasfoglalas) selejtezhet6
F | 008 | NS | Talajvédelmiszakhatésagi kozremikodés kiemelt Nem 15
beruhdzasok engedélyezési eljdrasaiban selejtezheté
F | 009 | HN | Talajvédelmi jelentések, utasitadsok, adatszolgaltatasok, Nem HN
szakterlleti ellenérzések selejtezhet6
F | 010 | HN | Talajvédelem, térképek, szakmai anyagok; Nem HN
Talajvédelmi monitoring- és informécids rendszer (TIM) selejtezhet6
F | 011 | HN | Névényvédelmi és élelmiszer-biztonsagi jelentések (EU), Nem HN
utasitdsok, adatszolgaltatdsok, ndvényvédelmi hatésagi és selejtezheté
koordindacios tevékenység
F | 012 | 10 | Novényvédelmi l.foku tigyek (forgalmazas, raktarozas, 10 -
felhaszndlas, szermaradék), kiemelt ellenérzések iratai
F | 013 | 10 | Parlagfii eljaras Il. foku belteriileti tigyei 10 -
F | 014 | 10 | Parlagfii eljaras I. foku kultertleti tgyei 10 -
F | 015 | 10 | Parlagfti eljaras I. foku belteriileti Ggyei 10 -
F | 016 | HN | Novényvédo szerek parhuzamos behozatallal, kdlcsonds Nem HN
elfogaddasaval kapcsolatos tigyek selejtezhet6
F | 017 | HN | N6vényvédo szer hatdbanyagok monografidval és Nem HN
megfeleldségével kapcsolatos lgyei selejtezheté
F | 018 | HN | Novényvédo szerek engedélyezésével és feliilvizsgalataval Nem HN
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
F | 019 | HN | Termésndvel6 anyagok engedélyezési ligyei Nem HN
selejtezhetd
F | 020 | HN | Eseti engedélyekkel kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezheté
F | 021 10 | Kisérleti engedélyek és 120 napos kérelmek engedélyezésével 10 -
kapcsolatos tigyek
F | 022 | 10 | Hatdsagi novény-egészségligyi diagnosztikai vizsgalatok 10 -
F | 023 | 10 | Palyazatok, szakmai egylittm(ikddések, szerz6déskotések, 10 -
megallapodasok, egyéb labor ligyek
F | 024 | 10 | Kdrositok elleni védekezési kotelezettséggel kapcsolatos 10 -
hatosagi tigyek
F | 025 | 10 | Novényvédo szerek, névényvédelmi hatasu anyagok és 10 -
termésndveld anyagok bioldgiai hatasvizsgalata
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F | 026 | 10 | Novényegészségligy Il. foku hatdsagi Ugyei 10 -

F | 027 | HN | NovényvédOszer forgalmazasi, vasarlasi és felhasznalasi Nem HN
engedély nyilvantartasa selejtezhet6

F | 028 | 10 | Novényvédelmi el6rejelzés 10 -

F | 029 | 10 | Vizsgdlo helyek min&ségbiztositassal kapcsolatos tigyei (GEP, 10 -
GLP)

F | 030 | NS | Hazai és nemzetkozi szervezetekkel, intézményekkel Nem 15
kapcsolatos szakmai tigyek selejtezhet6

F | 031 15 | Kérosité diagnosztikai vizsgalatok (gyomirtas, allattan, 15 -
novénykortan, regulator)

F | 032 | 10 | Novényvédelmi szakhatdsagi eljarasok (allasfoglalas, 10 -
vélemény, hozzdjarulas)

F | 033 | 10 | Hatosagibizonyitvanyok, igazolasok 10 -

F | 034 | 10 | Talajvédelmihatésagi ellenérzések, panaszbejelentési 10 -
eljarasok

F | 035 | 10 | Erdészetiés diszndvény szaporitéanyag ellenérzése 10 -

F | 036 | 10 | Novényvédelemmel 6sszefliggd AKG, KM és 6koldgiai 10 -
gazdalkodas ellen6rzése

F | 037 | 10 | Okoldgiai gazdalkodashoz kapcsolédé tigyek 10 -

F | 038 | 05 | Szantofoldi szemlékkel kapcsolatos szervezési tigyek 5 -

F | 039 | 05 | Minésitések fellilvizsgalataval, kifogasolassal, szakértoi 5 -
felllvizsgélattal kapcsolatos tigyek

F | 040 | 10 | Gabonafélék vetémag szaporitasa 10 -

F | 041 10 | Kukorica vetémag szaporitasa 10 -

F | 042 | 10 | Burgonyavetégumé szaporitds 10 -

F | 043 | 10 | Iparinovények szantéfoldi ellenérzése 10 -

F | 044 | 10 | Herefélék vetémag szaporitasanak szantéfoldi ellendrzése 10 -

F | 045 | 10 | Bukkonyfélék és takarmanycirok szantéfoldi ellenbrzése 10 -

F | 046 | 10 | Zoldség, fliszer, mézeld és gydogyndvények vetémag 10 -
szaporitasa

F | 047 | 10 | Vetémagvak fémzarolasaval és vizsgalataval kapcsolatos 10 -
tigyek

F | 048 | 10 | Egyéb, azigazgatdsdg feladat- és hataskorébe tartozéd 10 -
feladatok ellatasa

F | 049 | 05 | Szantéfoldiellenbrzési jegyz6kdnyvek 5 -

F | 050 | 05 | Bekildott vetémagmintak munkalapjai 5 -

F | 051 05 | Vetémag mindsité bizonyitvdnyok munkalapjai 5 -

F | 052 | 05 | Engedélyezéssel kapcsolatos levelezés, szabvanytdl eltéré 5 -
kereskedelmi és fajtahasznalati tigyek

F | 053 | 05 | Certifikdlassal, okmanyolassal kapcsolatos levelezés 5 -

F | 054 | 05 | Export-import kévetelményekkel kapcsolatos levelezés 5 -

F | 055 | 05 | Vetémag szaporitasokkal kapcsolatos levelezés 5 -

F | 056 | 05 | NEBIH ésaVetémag Felligyel6ségek okmanyolassal 5 -
kapcsolatos belsé levelezése

F | 057 | 05 | Vetémagvizsgalat (vizsgélati eredmények kozlése) 5 -

F | 058 | 05 | Hatésdgi minta vizsgalata 5 -

F | 059 | 05 | Reklamaciok-kifogasolasok (belfoldi-kilfoldi) 5 -
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F | 060 | 05 | Vetédmag kiszerelések ellenérzése 5 -
F | 061 05 | Csavazas ellendrzése 5 -
F | 062 | 05 | Belfoldi Cold-test kiértesitése 5 -
F | 063 | 05 | Szakmaiinformacidk vetémag felligyel6ségek és mas cégek 5 -
felé
F | 064 | 10 | MVH-tél delegdlt sz6l6ultetvény ellendrzés 10 -
F | 065 | 10 | Novény-egészségiigyi bizonylatok 10 -
F | 066 | 10 | Szarmazasiigazolvany 10 -
F | 067 | 10 | Engedményes (csokkentett kovetelményszintd) 10 -
szaporitdanyag kitermelési engedélyek
F | 068 | 10 | Palydzatiellen6rzés 10 -
F | 069 | HN | Faiskolai (csemetekerti) palanta el6allitd helyi engedély Nem HN
nyilvantartasba vétel és modositasaik selejtezhet6
F | 070 | HN | a) Belfoldi szaporitéanyag forgalmazas ellenérzése, Nem HN
szdrmazasi igazolvany, certifikacios cimke elszamoltatés selejtezhet6
b) Szaporitbanyagok minéségellenérzése, lerakati ellenbrzése
F | 071 | HN | Ultetvény feliigyelet, alapdokumentumok Nem HN
selejtezhet6
F | 072 | HN | Import engedély, véleményezés Nem HN
selejtezhet6
F | 073 | HN | Termeltetési szerz6dések Nem HN
selejtezheté
F | 074 | 05 | Tarshat6sagi hozzajarulds 5 -
F | 075 | 05 | Atcsomagolési engedély 5 -
F | 076 | 10 | Zart korzet létesitésérdl sz616 engedély 10 -
F | 077 | 05 | Standard vetémag el&allitok nyilvantartasba vétele 5 -
F | 078 | 05 | Kiszerelési engedély 5 -
F | 079 | 05 | Atruhézott jogkéri tevékenység engedélyezése 5 -
F | 080 | 05 | Vetémagpiaciellen6érzésekhez kapcsolédo tajékoztatas, 5 -
eredménykdzlés
F | 081 10 | Szaporitéanyag engedélyezéssel, forgalmazassal kapcsolatos 10 -
tgyek
F | 082 | 10 | Erdészetiszaporitéanyag certifikicid 10 -
F | 083 | 10 | Novényvéddszer okozta méh-, vad- és halpusztulasok 10 -
bejelentése, kivizsgélasa
F | 084 | 10 | Talajvédelmi ll. foku hatésagi igyekkel kapcsolatos levelezés 10 -
F | 085 | HN | Talajvédelemmel 6sszefiiggd kornyezetvédelmi feladatok Nem HN
(AKG, KM, NO3 direktiva, szennyviz, szennyviziszap) selejtezhet6
F | 086 | 10 | Talajvédelmilaboratériumi vizsgélati jegyz6kdnyvek 10 -
F | 087 | 10 | Talajbioldgiailaboratériumi egyéb ligyek 10 -
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Erdészeti Ugyek
G | 001 10 | Erdéleltarozasi feladatok és szabdlyozasi ligyek 10 -
G | 002 | 10 |Erdévédelmifeladatok 10 -
G | 003 | 05 | Regionalis és korzeti erdGtervezés iranyitasi feladatai 5 -
G | 004 | 10 | Regionalis és korzeti erd6tervezés eljarasi feladatai 10 -
G | 005 | 25 | Regiondlis és korzeti erdétervezés igazgatasi feladatai 25 -
G | 006 | 05 |Erdéfenntartasiigazgatasi feladatok 5 -
G | 007 | 10 | Zoldovezeti tervezésifeladatok 10 -
G | 008 | 05 | Erdészetinyilvantartasi tajékoztatasi feladatok 5 -
G | 009 | 15 | Erdészetinyilvantartassal kapcsolatos fejlesztési projektek, 15 -
adattari feladatok
G | 010 | 05 | Erdészeti adattdri szolgéltatasi és lizemeltetési feladatok -
G | 011 10 | Térképészeti ligyek (fotogréfiai, kartografiai és térinformatikai 10 -
feladatok)
G | 012 | 10 | Erdéfelligyeleti koordinacids feladatok 10 -
G | 013 | NS | Teruletrendezési igyek Nem 15
selejtezhet6
G | 014 | 10 | Szolgalatiigazolvanyokkal, jelvényekkel, naplokkal 10 -
kapcsolatos tigyek
G | 015 | 25 | Kozbsségi tamogatési koordinacios feladatok 25 -
G | 016 | 10 | Nemzeti tdmogatas ellenérzési feladatok 10 -
G | 017 | 25 | Kbz6sségi tdmogatasi ellendrzési feladatok 25 -
G | 018 | NS | Eves 6sszegz6, elemzési és statisztikai feladatok Nem 15
selejtezhet6
G | 019 | 10 | Evkozi elemzési és statisztikai feladatok 10 -
G | 020 | 15 | Erdészetiiranyitasi rendszer fejlesztési feladatai 15 -
G | 021 15 | Kutatas-fejlesztési feladatok 15 -
G | 022 | 10 | Erdészeti szakmai tovabbképzési feladatok 10 -
G | 023 | 05 | Erdészetiismeretterjesztési ligyek 5 -
G | 024 | 05 | Altalanos szervezési iranyitasi és igazgatasi ligyek 5 -
G | 025 | NS | Erdégazdalkoddk nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek Nem 15
selejtezhet6
G | 026 | 10 | Regionalis és térségfejlesztési feladatok 10 -
G | 027 | 15 | Tervezést érintd hatosagi tigyek 15 -
G | 028 | NS | Erdételepités, fasitas, erd6 rendeltetésének megvaltoztatasa, Nem 15
lltetvények hatésagi ligyei selejtezhet6
G | 029 | 10 | Erdészeti szakszemélyzet nyilvdntartasaval kapcsolatos tigyek 10 -
G | 030 | 10 | Eveserdégazdalkodasi tervek bejelentése 10 -
G | 031 10 | Egyéb hatdsagi ligyek 10 -
G | 032 | 10 | Birsdgok, behajtasi ligyek 10 -
G | 033 | 15 | Szakhatdsagifeladatok 15 -
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FoldmUvelésugyi tgyek
H | 001 NS | Vizi tarsulasokkal kapcsolatos alapiratok Nem 15
selejtezhet6
H | 002 | 15 | Vizkar-elhdritasi palydzatokkal kapcsolatos Gigyek 15 -
H | 003 | 05 | Vizitdrsuldasokkal kapcsolatos levelezés 5 -
H | 004 | 15 | Termésbecsléssel kapcsolatos tigyek 15 -
H | 005 | 15 | Novénytermesztéssel kapcsolatos ligyek, palyazatok, 15 -
tdmogatasok
H | 006 | 10 | Gyep- és legel6gazdalkodassal kapcsolatos tigyek 10 -
007 | HN | Foldkiadassal kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezheté
008 | 15 | Falugazdasz-haldzattal kapcsolatos ligyek 15 -
009 | HN | Szovetkezeti lizletrésszel kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhet6
H | 010 | NS | Agrarfinanszirozassal, hitelekkel, pénziigyi lizinggel Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
H | 011 NS | Terlletfejlesztéssel, terliletrendezéssel kapcsolatos ligyek Nem 15
selejtezhet6
012 | 10 | Ontézés, melioraciéval kapcsolatos tigyek 10 -
013 | 15 | Csaladi gazdasagokkal kapcsolatos tigyek (pl. fiatal gazdak 15 -
tdmogatdsa, gazdahitel, kibontakozasi hitel, kedvezétlen
térségi hitel)
014 | 15 | Foldmuvelésiigyi hatésagi ligyek 15 -
015 | NS | 1993-2004.V. 1-jéig odaitélt nemzeti tdmogatéssal Nem 15
megvaldsulé agrarberuhdzasok ligyintézése selejtezhet6
H | 016 | NS | Ostermelékkel kapcsolatos iratok, ligyek Nem 15
selejtezhetd
H | 017 | NS | Dohdnytermesztési ligyek Nem 15
selejtezhet6
H | 018 | NS | MVH-NEBIH-Féldmvelésiigyi lgazgatosag kozétti tigyek Nem 15
selejtezhet6
H | 019 | NS | Gazolajjovedéki add Nem 15
selejtezhet6
H | 020 | NS | Birtokdsszevonds Nem 15
selejtezhet6
H | 021 15 | Kabitdszer el6allitdsara alkalmas névényekkel kapcsolatos 15 -
tigyek
022 | 15 | Mezd6ri, hegyéri szolgalattal kapcsolatos tigyek 15 -
023 | HN | UMVP intézkedési jogcimeihez kapcsolédé tigyek Nem HN
selejtezhet6
024 | 05 | Vizgazdalkodassal kapcsolatos tigyek 5 -
025 | HN | Bel- és arvizvédekezéssel kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhetd
H | 026 | HN | Védelmi bizottsdgokkal és teriileti vizgazdalkodasi tanaccsal Nem HN
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
H | 027 | 15 | Nemzeti kdrenyhitéssel kapcsolatos tigyek 15 -
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H | 028 | 15 | Mezbgazdasagi kdreseményekkel (elemi kar, vis maior) 15 -
kapcsolatos tigyek
H | 029 | HN | Katasztréfavédelmi tigyek Nem HN
selejtezhet6
H | 030 | HN | Szaktanicsaddssal kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezheté
H | 031 15 | Hegykozségek torvényességi felligyeletével kapcsolatos 15 -
tgyek
H | 032 | NS | Termeléi szervezédésekkel (TCS, TESZ, BESZ), integratorokkal Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhetd
H | 033 | NS | Tagéllamiallampolgdrok ingatlanszerzésével kapcsolatos Nem 15
tgyek selejtezheté
H | 034 | NS | Terilet alapu tdmogatdssal (egységes kérelemmel) Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
H | 035 | NS | Rendkivili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezhetd
H | 036 | NS | NEBIH-Féldm(velésiigyi Igazgatdsag kozotti szakmai Nem 15
irdnyitasra vonatkozo ligyek selejtezhet6
H | 037 | 10 | Operativ, statisztikai jelentések, el6terjesztések, agazatra 10 -
vonatkozé 6sszefoglald értékelések, tajékoztatasok készitése,
véleményezése
H | 038 | HN | Jogszabaly éltal el8irt nyilvantartdsok vezetése Nem HN
selejtezheté
Vadaszati hat6sagi tigyek
H | 100 | HN | Vadaszati hatosagi tigyek Nem HN
selejtezhet6
H | 101 05 | Vadaszati ellen6rzések 5 -
H | 102 | 15 | Vadaszterilet kialakitasaval kapcsolatos tigyek 15 -
H | 103 | 15 | Vadaszatra jogosultak nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek 15 -
H | 104 | 15 | Hivatasos vadaszokkal kapcsolatos tigyek 15 -
H | 105 | 05 | Azonosito jelek kiadasaval kapcsolatos tigyek 5 -
H | 106 | 15 |Vadgazdalkodasitevékenységgel kapcsolatos ligyek 15 -
H | 107 | 15 | Avadaszati jog megsértésével kapcsolatos ligyek 15 -
Vadaszati igazgatasi igyek
H | 120 | 05 | Statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok 5 -
121 15 | Vadaszati engedélyek kiadasa 15 -
122 | 05 | Tréfeabirélat 5 -
Haldszati hatésagi ligyek
H | 140 | HN | Halaszati hatosaqgi tigyek Nem HN
selejtezhet6
141 | 05 | Jogosulatlan haldszat/horgészat 5 -
142 | 15 | Engedélyek kiaddsa 15 -
143 | 05 | Haladszati-horgdszati terileti ellenérzések 5 -
Haldszati igazgatasi Ugyek
160 | 05 | Adatszolgaltatas 5 -
161 15 | Nyilvantartasok vezetése 15 -
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Elelmiszerlanc-biztonségi és Allat-egészségiigyi ligyek

001 | HN | Bejelentési kotelezettség ala tartozo jarvanyos Nem HN
allatbetegségek megelézése, lekiizdése selejtezhet6

002 | 15 | Allatbetegségektél valé mentesitési programok 15 -

003 | 15 | Parazitozisok elleni védekezés 15 -

004 | 15 | Zoondzisok elleni védekezés 15 -

005 | 15 | Allattarto, tenyészt6 és szaporitotelepek allategészségiigye 15 -

006 | 10 | Azallat-egészségligyi ellenérzés ald tartozo aruk bel- és 10 -
kilfoldi forgalma

007 | 15 | Allati hulladékok artalmatlanna tétele 15 -

008 | NS | Azallatvédelemmel kapcsolatos ligyek, jelentések Nem 15

selejtezheté

009 | 10 | Veszélyes dllatokkal, veszélyes ebekkel kapcsolatos tigyek 10 -

010 | 15 | Bel-éskiilfoldi dllatvédelmi kapcsolatok és feladatok 15 -

011 | HN | Bel- és kiilfoldi allat-egészségligyi kapcsolatok Nem HN

selejtezhetd

012 | 15 | Amezdgazdasagi termékmindsités ellenbrzésével 15 -
kapcsolatos tigyek

013 | 05 | Birsdgokkal, figyelmeztetéssel kapcsolatos tigyek -

014 | 10 | Tenyésztéspolitika, tenyésztésszervezés végrehajtasaval 10 -
kapcsolatos intézkedések (elSterjesztések, javaslatok,
jogszabaly-tervezetek, torvényjavaslatok)

015 | NS | Tenyészt6 szervezetek elismerése, elismert tenyésztd Nem 15
szervezetek nyilvantartésa, elismerésre javaslattétel, selejtezhet6
fellilvizsgadlata, ellenérzése, tenyészetszam kiadas és
nyilvantartas, tenyészetek feliilvizsgalata, tenyészetek
ellenérzése, mesterséges termékenyitd szervezetek

016 | NS | Fajtabejelentéssel, fajtaclismeréssel kapcsolatos ligyek, Nem 15
fajtaelismerésre nyilvantartasba vétel, fajtaelismerésre selejtezhet6
javaslattétel, fajtaelismerési vizsgélat, tesztek

017 | NS | Torzskonyvezési ligyek, szarmazasi lap, szarmazési igazolds, Nem 15
sorszam kiadas, hitelesités, zaradékolds selejtezhetd

018 | 10 | Export-import ligyek, VM szakmai hozzajarulds javaslati 10 -
ligyek, igazoldsok kiadasa vagy megtagaddsa, hatérozat,
hatosagi engedélyek kiadasa

019 | 10 | Hatosagi engedélyek (mesterséges termékenyité allomas, 10 -
embridattiltetd allomas, laborakkreditalds, apaallatok
mesterséges termékenyitési engedélye)

020 | 10 | Hatosagifelligyelet és ellenérzd tevékenység, kivizsgalas, 10 -
jegyz6kdnyvek

021 10 | Hatoésagi nyilvantartas kdzzétételek, nyilvantartas 10 -
inszeminator, embridatiiltets, engedélyes tevékenységek és
intézményeik

022 | 10 | Egyéb kozzétételek, propaganda kiadvényok, évkonyvek 10 -

023 | 10 | Baromfikeltetés, keltetd dllomasok, halkelteték, méhanya 10 -
neveld telepek tgyei

024 | HN | Teljesitményvizsgélatok (ivadék teljesitmény vizsgalat) ITV, Nem HN
(sajat teljesitmény vizsgalat) STV selejtezhet6
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025 | HN | Teljesitményvizsgélati Kodex, bizottsdg Nem HN
selejtezhet6
026 | HN | Tenyészértékbecslés Nem HN
selejtezhet6
027 | HN | Hatésagi célu laborvizsgalatok jegyz&kdnyvei, gyapju Nem HN
mindség leletek, szaporodasbioldgiai-, tenyésztéshigiéniai selejtezheté
leletek
028 | NS | Egységes Nyilvantartasi és Azonosité Rendszer (ENAR) és Nem 15
OVMR iratok selejtezhet6
029 | 15 | Informatikai tigyek 15 -
030 | 10 | Apadllat gazdalkodas tgyei (igények, engedélyek, ellatas, 10 -
szemlejegyzékonyvek, selejtezés, év végi vagyonleltar)
031 | 05 | Allattenyésztési tamogatasok finanszirozassal kapcsolatos 5 -
tigyek, ellenérzések
032 | 10 | Allattenyészté telepek 10 -
033 | 10 | Szaporodasbioldgiai mindsité munkaval kapcsolatos ligyek 10 -
034 | 05 | Féfelligyel6i, biraloi belsé jelentések 5 -
035 | 05 | Lotenyésztéssel kapcsolatos kiilfoldi levelezések 5 -
(ménbérletek, cserék, vételek, telivér és tigetékancak panzios
tartasaval kapcsolatos tigyek)
036 | 05 | Allattenyésztés 5 -
- nemzetkdzi tigyek
- tagsagok
- utak
037 | HN | Gshonos génmegérzés Nem HN
selejtezhet6
038 | 10 | Allattenyésztési bels6 palyazatok tigyei (allattenyésztési alap, 10 -
mecenatira, génmegdrzés)
039 | 05 | Import kérelem 5 -
040 | HN | Lo utlevél kiadassal kapcsolatos dokumentumok Nem HN
selejtezhet6
041 | HN | Hazai el6dllitasu engedélykoteles takarmanyok kisérleti Nem HN
engedélyezés selejtezhet6
042 | HN | Elelmiszer-biztonsagi intézkedések, illetve ligyek Nem HN
selejtezhet6
043 | 10 | Szabvanyositassal és hasznositassal 6sszefliggd ligyek 10 -
044 | 15 | Tanusitasi tgyek 15 -
045 | HN | Labormindsités és engedélyezési eljarasok Nem HN
selejtezhet6
046 | 05 | Metodika fejlesztés és oktatas 5 -
047 | 10 | Szolgaltatasi tevékenység levelezése 10 -
048 | 10 | Nem engedélykételes laboratériumok nyilvantartasaval 10 -
kapcsolatos tigyek
049 | 03 | Ugyfelek altal bekiild6tt boraszati termékek minésitése 3 -
050 | 03 | Borpdrlat és szarmazékok vizsgalata és mindsitése 3 -
051 | 03 | Abor eléallitaséval, kezelésével, palackozaséval, forgalomba- 3 -
hozatalaval kapcsolatos ellenérzés
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(év) (év)
I | 052 | 05 | Tarshatésagok altal bekuldott bormintdk vizsgélata 5 -
I | 053 | 05 | Adelegalasiszerzédéssel kapcsolatos feladatok 5 -
I | 054 | 15 | Szakhatdsagi hozzéjarulas, szakmai vélemény 15 -
I | 055 | HN | Boraszati izemek mukodési engedélye és dokumentaciok Nem HN
selejtezhetd
| | 056 | 03 | Munkafiizetek, munkalapok, vizsgalati adatlapok 3 -
I | 057 | 01 | Automata mUszerek eredménylapjai 1 -
I | 058 | 01 | Automata mUszerek kalibracios adatai 1 -
I | 059 | 75 | Hitelesitési okiratok 75 -
I | 060 | 75 | M(szerkdnyvek, adatlapok 75 -
I | 061 | 05 | Min&ségiranyitasi rendszer dokumentumai 5 -
I | 062 | 05 | Min6ségiranyitasi rendszer feljegyzései 5 -
I | 063 | HN | Laboratériumok altalanos m(ikodésével kapcsolatos iratok Nem HN
selejtezhet6
| | 064 | HN | Elelmiszer-forgalmazasi igyiratok Nem HN
selejtezhet6
I | 065 | HN | Takarmanybiztonsagi és minéség-ellendrzési tigyiratok Nem HN
selejtezhet6
I | 066 | HN | Engedélykoteles tizemek élelmiszerbiztonsagaval kapcsolatos Nem HN
iratok selejtezhetd
I | 067 | HN | Nem allati eredetl termékek, nem engedélykoteles lizemek Nem HN
élelmiszer-biztonsédgaval kapcsolatos iratok selejtezhet6
| | 068 | HN | Etkeztetés és vendéglatas élelmiszer-biztonsagi ellenérzése Nem HN
selejtezhet6
I | 069 | HN | Elelmiszer-ipari gépek higiéniai minéségével kapcsolatos Nem HN
iratok selejtezhetd
I | 070 | 10 | Elelmiszerek higiéniai ligyei 10 -
I | 071 10 | Elelmiszer-exporttal kapcsolatos higiéniai tigyek 10 -
| | 072 | HN | Elelmiszer-ipari iizemek higiéniai ellenérzése Nem HN
selejtezhet6
I | 073 | 10 | Elelmiszerek minéségének ellenérzése 10 -
I | 074 | 10 | Ujélelmiszerek gyartasaval és az élelmiszerek 10 -
sugarkezelésével kapcsolatos ligyek
I | 075 | 10 | Zoldség-gyiimolcs minéség ellendrzés 10 -
I | 076 | 10 | Az 6koldgiai termesztéssel és termeléssel kapcsolatos ligyek 10 -
I | 077 | 10 | Takarmany min6ség ellendrzése, takarmanyhigiénia 10 -
I | 078 | 15 | Takarmany-ellenérzésiiratok 15 -
I | 079 | HN | Jarvénylgyi feladatok iratai Nem HN
selejtezhet6
I | 080 | 15 | Microchippel kapcsolatos tigyek 15 -
I | 081 NS | Takarmanykeverd lizemek szakhatosagi allasfoglalasai Nem 15
selejtezhetd
I | 082 | NS | Nyilvantartasba vétel (dllatgydgydszatban hasznalatos Nem 15
apoldszer, segédanyag, egyéb) selejtezhet6
I | 083 | 10 | Takarmanyokkal kapcsolatos nyilvantartasok 10 -
(takarmanykever6 lizemek, forgalmazék és brokerek, felelés
képvisel6k)
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I | 084 | NS | Takarmanyligyekkel kapcsolatos fellebbezések Nem 15
selejtezhet6
I | 085 | 10 | Gyogyszermindséggel kapcsolatos bejelentések 10 -
(mellékhatasok pharmacovigilance) mindségi kifogasok
I | 086 | 05 | Kolcsonos megfeleltetéssel, MVH ellenérzéssel kapcsolatos 5 -
tgyek
| | 087 | 05 | Forgalomba-hozatalijarulékkal kapcsolatos dokumentumok 5 -
I | 088 | 15 | Szdllitasi feltételekkel kapcsolatos levelezés 15 -
I | 089 | 15 | Masodfoku hatésagi eljaras 15 -
I | 090 | 10 | Egyéb jarvanyvédelmi ligyek 10 -
I | 091 05 | Eboltassal, ebmedgfigyeléssel kapcsolatos ligyek 5 -
I | 092 | HN | Palyazatokkal, tdmogatdsokkal kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhet6
I | 093 | 15 | Allatbetegségekkel kapcsolatos monitoringprogramok 15 -
I | 094 | 15 | Allamikértalanitas 15 -
I | 095 | 15 | Jelentések, tajékoztatasok, irdnyitasi és felligyeleti 15 -
hataskorben
I | 096 | 05 | Birsagok, figyelmeztetések 5 -
I | 097 | HN | Létesitmények engedélyezése, nyilvantartasba vétele, Nem HN
regisztraciés szamok adésa selejtezheté
I | 098 | 10 | Szakmaiadatfeldolgozas, adatszolgaltatas, éves jelentések 10 -
I | 099 | 10 | Szarvasmarha éllat-egészséguigyi tigyek 10 -
I | 100 | 10 | Sertés allat-egészséglgyi ligyek 10 -
I | 101 10 | Baromfi allat-egészségligyi ligyek 10 -
I | 102 | 10 | Juh, kecske allat-egészségugyi ligyek 10 -
| 103 | 10 | Hal dllat-egészséguigyi ligyek 10 -
| 104 | 10 | Méh dllat-egészségligyi ligyek 10 -
I | 105 | 10 | Nyul allat-egészségligyi Uigyek 10 -
I | 106 | 10 | L6 éllat-egészségligyi tigyek 10 -
I | 107 | 10 | Vad allat-egészségligyi tigyek 10 -
I | 108 | 05 | Ugyeletek, készenlét 5 -
| 109 | 05 | Audit, hivatalvizsgalatok 5 -
I | 110 | 10 | Kockazatbecslés alapjan tortént ellenérzés 10 -
I | 111 | HN | Elelmiszer-el6allitok tigyei Nem HN
selejtezhet6
I | 112 | 05 | RASFF ligyek; Nemzetkdzi gyorsriasztasi rendszeren érkezd 5 -
tigyek kivizsgélasanak tigyiratai
I | 113 | HN | Elelmiszer altal okozott megbetegedéssel, ételmérgezéssel, Nem HN
ételfert6zéssel, élelmiszerlanc eseményekkel kapcsolatos selejtezhet6
tigyek
I | 114 | 05 | Monitoring és laboratérium vizsgalatok eredményei 5 -
| 115 | 05 | Mesterséges termékenyités, apadllatok allategészségligye, 5 -
szaporitéanyag
I | 116 | 05 | Allattartasi lgyek 5 -
| 117 | 05 | Traces-allategészségligyi bizonyitvanyok, éléallat- 5 -
forgalmazasi tgyek
| 118 | 10 | Allat-egészségiigyi megfigyelés, karantén 10 -
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I | 119 | 05 | Allatkiallitasok, versenyek, vasarok, rendezvények 5 -

I | 120 | 05 | Allatkisérletek engedélyezése, kisérleti allatokkal kapcsolatos 5 -
ligyek

| 121 05 | Gyepmesteri tevékenység, ebrendészet, allatotthon 5 -

| 122 | 05 | Allat-egészségiigyi feliigyelet ala tartozé létesitményekkel 5 -
kapcsolatos tgyiratok

I | 123 | 05 | Gyogyszerforgalmazassal kapcsolatos tigyek 5 -

I | 124 | 05 | Vadak, vadbegytjték, vadkiséré jegyek 5 -

I | 125 | 05 | Takarmany-elGallitassal, -taroldssal, -forgalmazéssal, 5 -
-szallitassal kapcsolatos ligyek

| 126 | 05 | Tarshatésdgok megkeresései 5 -

| | 127 | 05 | Hatardllomas ligyek 5 -

I | 128 | HN | Az allattenyésztésrél sz616 1993. évi CXIV. torvény alapjan Nem HN
engedélykoteles tevékenységek engedélyezésével selejtezhet6
kapcsolatos tigyek

| 129 | 15 | Ellendrzéssel, felllvizsgélattal kapcsolatos tigyek 15 -

I | 130 | 15 | Allattenyésztési szankciok alkalmazasaval kapcsolatos tigyek, 15 -
eljarasok

I | 131 | HN | Allatnyilvantartasi és azonositasi rendszerekkel kapcsolatos Nem HN
ligyek selejtezhet6

| 132 | 15 | Egyéb tenyésztési hatosagi ligyek 15 -
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Foldhivatali Ggyek
Ingatlan-nyilvantartas
J | 001 | HN | Jogok és tények bejegyzése, mddositasa alapjaul szolgald Nem HN
iratok, kivéve a tarsashdzra és szdvetkezeti hazra vonatkozé selejtezhetd
iratokat
J | 002 | HN | Jogok és tények torlésére vonatkozé iratok Nem HN
selejtezhet6
J | 003 | HN | Tarsashaz és szovetkezeti haz alaprajza, alapito6 okirata és Nem HN
modositasa, illetéleg kozgylilési jegyzékonyve, valamint a selejtezhet6
bejegyzést elrendeld, torlés tigyében hozott hatarozat
J | 004 | HN | Azingatlan adataiban tortént valtozasok atvezetése alapjaul Nem HN
szolgdloé okiratok selejtezheté
J | 005 | HN | Véltozas a jogosult adataiban Nem HN
selejtezhet6
J | 006 | HN | Megsz(int ingatlan-nyilvantartasi térkép, tulajdoni lap, Nem HN
helyrajzi szam és névmutatoé selejtezhetd
J | 007 | HN | Atalakitassal, a szerkesztéssel kapcsolatos iratok (tulajdonilap- Nem HN
tervezetek, munkatérkép és eltérési jegyzék, megszilint selejtezhet6
tulajdoni lapok és azonositasi jegyzék és egyéb irat)
J | 008 | 03 | Egyéb ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédd tgy iratai 3 -
(felvilagositas, masolatmegrendelés, statisztikai jelentésekhez
készitett 6sszesitdk stb.)
J | 009 | HN | Biztonsagi elemek kezelése (tulajdoni lap masolatok papirja, Nem HN
hologramok stb. felhasznalasa) selejtezhet6
J | 010 | HN | Régi telekkdnyvi betétek és az azokban lévé jogok, tények Nem HN
bejegyzése alapjaul szolgalo okiratok selejtezhet6
J | 011 | HN | Osztatlan kdzds tulajdon megsziintetésével keletkez6 ingatlan Nem HN
tulajdonjogénak bejegyzése alapjiul szolgélé okiratok selejtezhetd
J | 012 | HN | Fellebbezés, biréségi jogorvoslati kérelem, kozigazgatasi Nem HN
perekkel, kartéritési tigyekkel és kartéritési perekkel selejtezhet6
kapcsolatos iratok
J | 013 | HN | Felligyeleti jogkdrben hozott intézkedések Nem HN
selejtezhetd
Foldvédelem, foldhasznositds, foldhasznalati nyilvantartds, foldmindsités
J | 020 | NS | Osztdlyba sorozassal, aranykorona-érték megallapitésaval és Nem 15
foldminésitéssel kapcsolatos iratok selejtezhet6
J | 021 | NS | Foldmindsitési mintaterek megsziintetésével, kijelolésével Nem 15
kapcsolatos iratok, osztalyba sorozasi, foldmindsitési selejtezhetd
munkatérkép
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J | 022 | NS | Foldvédelmi jarulékokkal, birsdgokkal kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezhetd
J | 023 | NS | Foldhasznalati nyilvantartasba vétellel és moédositassal Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhetd
J | 024 | NS | Foldhasznalati nyilvantartasbol valé torléssel kapcsolatos Nem 15
tgyek selejtezhetd
J | 025 | NS | Foldhasznalati birsdggal kapcsolatos ligyek Nem 15
selejtezhet6
J | 026 | 05 | Foldhaszndlati nyilvantartasbdl torténd adatszolgaltatassal 5 -
kapcsolatos tigyek
J | 027 | 03 | Afoldhivatalok parlagfi-mentesitéssel kapcsolatos tigyei -
J | 028 | 10 | Terméfold engedély nélkili mas célt hasznositasaval 10 -
kapcsolatos tigyek
J | 029 | 10 | Terméfold végleges mas céli hasznositasanak engedélyezése 10 -
J | 030 | 10 | Termdéfold idéleges mas célt hasznositasanak engedélyezése 10 -
J | 031 03 | Ujrahasznositasra visszaadott teriiletek ligyei 3 -
J | 032 | 03 | Atermdéfoldek hasznositasi kotelezettségével kapcsolatos 3 -
tigyek (beleértve a mellékhasznositast és az ideiglenes
hasznositast)
J | 033 | 05 |Foldvédelmijogkdrben kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok -
J | 034 | 10 | Teruletrendezési tervek és teleplilésrendezési eszk6zok — 10 -
melioracids — és egyéb fejlesztési tervek véleményezése
J | 035 | NS | Terméfold-privatizacié végrehajtasa (karpotlas, Nem 15
részarany-foldkiadas) selejtezhet6
J | 036 | NS | Birtok-Osszevonasi célu 6nkéntes foldcsere Nem 15
selejtezhetd
J | 037 | NS | Egyéb foldvédelmi és foldhasznalati iratok (értekezletek, Nem 15
szakmai allasfoglaldsok, el6irasok, Ugyirat attétel stb.) selejtezhetd
J | 038 | HN | A Nemzeti Foldalappal kapcsolatos intézkedések Nem HN
selejtezhet6
J | 039 | 10 | Muvelésiag valtozassal kapcsolatos ligyek 10 -
Foldmérés, térképészet és térinformatika
J | 050 | NS | Allamifoldmérési alaptérkép (melléktérképek is) Nem 15
selejtezhet6
J | 051 NS | Allami féldmeérési alaptérkép nyilvantartéasi példanyai Nem 15
selejtezhet6
J | 052 | NS | Régi- forgalombdl kivont — térképek (telekjegyzékdnyves Nem 15
térképek is) selejtezhetd
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J | 053 | NS | Régi-forgalombdl kivont — térképek nyomatai Nem 15
selejtezhet6
J | 054 | NS | Atnézeti térkép és vézlat eredeti példanya Nem 15
selejtezhet6
J | 055 | NS | Terlletjegyzék és fliggeléke Nem 15
selejtezheté
J | 056 | HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
elhatérolasok jegyz6konyvei, vazrajzai, vazlatai és selejtezhet6
munkarészei
J | 057 | HN | Allami féldmérési alaptérkép-készités munkarészei: azonositd Nem HN
jegyzék térképtari példanyai selejtezhetd
J | 058 | HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
mérési és szamitasi jegyz6kdnyvek meghatdrozasi tervek, selejtezhet6
kitlizési, szamitasi munkarészek, azok atnézeti vazlatai,
koordinatajegyzék
J | 059 | HN | Allami féldmérési alaptérkép-készités munkarészei: mérési Nem HN
vézlat, tdmbrajz vagy mérési jegyzet (manudlé) selejtezheté
J | 060 | HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
tertletszamitds irasbeli és rajzi munkarészei selejtezhet6
J | 061 | HN | Allami féldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
alaptérkép és annak mérettarté masolata (az Uj masolat selejtezhet6
készitéséig)
J | 062 | HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: dtnézeti Nem HN
térkép selejtezhet6
J | 063 | 03 | Viéllalkozasi szerz6dések modositasanak véleményezése, 3 -
hataridé médositasanak engedélyezése
J | 064 | HN | Kdzigazgatdsi és nyilvantartasi egységek teriiletvaltozasait Nem HN
tartalmazo irasbeli és rajzi munka részei, valamint selejtezheté
jegyz6konyvei
J | 065 | HN | Véltozasok elézetes nyilvantartasa Nem HN
selejtezhet6
J | 066 | HN | Foldrészlet-megosztasi, épuletfeltiintetési és mivelési ag Nem HN
véltozés vazrajzai, valamint a terliletszdmitds munkarészei selejtezhet6
J | 067 | HN | Atulajdonilap tartalmat nem érint6, csak az ingatlan- Nem HN
nyilvantartasi térkép tartalmat médosito valtozasok irasbeli, selejtezheté
illetve rajzi munkarészei
J | 068 | NS | Foldbirtok-politikai munkarészek (polgari tagositas mérései, Nem 15
szamitdasai, foldvédelmi torvény foldmérési munkarészei, selejtezhet6
term6fold privatizacidval kapcsolatos munkarészek)
J | 069 | HN | Foldmérési jelek elhelyezésével kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhet6
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J | 070 | HN | Belsé ellenérzések sordn készitett mérési, szamitasi és egyéb Nem HN
jegyzokonyvek, szakfelligyeleti jelentés iratai selejtezhet6
J 071 HN | Felmérések miszaki tervei, azok véleményezése, allami Nem HN
atvételi vizsgalat munkarészei, valamint zaré jegyzékonyv selejtezhet6
J | 072 | HN | Bejelentett geodéziai munkakkal kapcsolatos intézkedések, Nem HN
vizsgdlatok, valamint a koordindacioés tevékenység iratai és selejtezheté
munkarészei
J | 073 | HN | Alappont-védelemmel kapcsolatos iratok, jegyzékdnyvek Nem HN
selejtezhet6
J | 074 | 05 | Foldméro és allami alapadatokat felhasznélo szervek 5 -
tevékenységének szakfeliigyeletével kapcsolatos iratok
J | 075 | 03 | Szakmai felvilagositds, tajékoztatds, adatszolgaltatas 3 -
J | 076 | 05 | Szakértditevékenységgel, mérnoki kamarai kapcsolattartassal 5 -
és ingatlanrendezdi mindsitésekkel, foldmérsi
igazolvanyokkal kapcsolatos Gigyek
J | 077 | 05 | Foldmérési panaszokkal, bir6sagi megkeresésekkel 5 -
kapcsolatos iratok
J | 078 | 05 | Sajatos célu foldmérési munkdk vizsgalataval és 5 -
zaradékolasaval kapcsolatos levelezés
J | 079 | 05 | Adat- és térképtari adatszolgaltatas irasbeli és rajzi 5 -
munkarészei
J | 080 | HN | Megrendelésre végzett munkak mérési, szamitasi, rajzi és Nem HN
tgyviteli munkarészei selejtezheté
J | 081 | 03 | Térkép-sokszorositassal kapcsolatos tigyiratok 3 -
J | 082 | 03 | Egyéb térképtariiratok 3 -
J | 083 | HN | Digitalis adathordozok tarolasa, kezelése és nyilvantartasa Nem HN
selejtezhetd
J | 084 | HN | Térinformatikai rendszerek létrehozasanak engedélyezése Nem HN
selejtezhet6
J | 085 | HN | Osztatlan koz0os tulajdon megsziintetésével kapcsolatban Nem HN
foldmérési szakterileten keletkezett iratok selejtezhet6
J | 086 | NS | Telekalakitasi eljaradssal kapcsolatos iratok Nem 15
selejtezhet6
J | 087 | 03 | Segédanyag és szolgdltatas igénylése, nyilvantartdsa 3 -
J | 088 | HN | Felmérési, térképezési vagy teriiletszamitési hibdk Nem HN
kivizsgalasanak elséfoku foldhivatali iratai selejtezhet6
J | 089 | HN | Fellebbezésekkel, birésagi jogorvoslati kérelmek, Nem HN
kozigazgatasi perekkel kapcsolatos iratok selejtezhetd
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Tételszam

Megnevezés

Megérzési idé
(év)

Levéltarba adas
(év)

Egészségbiztositasi Pénztari Ligyek

Pénzbeli ellatasi tgyek iratai

001

05

Pénzbeli ellatasi igények és a hozzajuk kapcsolédéd

iratok (igénybejelentések, foglalkoztatoi igazoldsok,
jovedelem-igazolds masolatok, egyéb bizonylatok és iratok,
igényelutasité hatdrozatok, végzések),

szamviteli bizonylatnak minésiilé tappénzes okmanyok
(keres6képtelenség orvosi igazolasa)

002

05

Visszafizetésre és megtéritésre kdtelez6 hatérozatok, fizetési
meghagydsok a megtériilést kovetéen

003

05

A pénzbeli elladtdsok (tappénz, terhességi-gyermekdagyi segély,
GYAP, GYED) szamfejtési lapja, az utolsé intézkedést kdvetéen

004

05

Baleseti tdppénzigények és a hozza kapcsolodé iratok
(igénybejelentések, foglalkoztatdi igazolasok és egyéb iratok,
hatarozatok, végzések), kivéve a szamviteli bizonylatnak
mindsilé tdppénzes okmanyok (kereséképtelenség orvosi
igazolasa)

005

05

Pénzbeli elldtdsok méltanyossagbol torténd
tovabbfolydsitaséra iranyuld kérelmek Ggyiratai

006

05

A pénzbeli ellatasokkal 6sszefliggé add-, jarulék- és
tagdijbevallassal kapcsolatos iratok, kifizetési jegyzékek,
Osszesitd jegyzékek stb. (nem pénziigyi bizonylatok)

007

05

Az 1/3 munkdltatoi tdppénz hozzajaruldsrél kibocsatott
hatdrozatokkal kapcsolatos levelezések, a hatarozatokrél
készitett atadasi jegyzék

008

05

Magyar dllampolgarok kulfoldi stirgésségi gyogykezelésével
kapcsolatos iratanyagok

009

05

Utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos iratok (utazasi
koltségtéritési igény okmanyai és azok mellékletei,
hatarozatok, végzések, kifizetési jegyzék masolatok), kivéve a
szamviteli bizonylatnak minésul6 utazasi utalvany

010

05

Pénzbeli ellatasokkal és utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos
tulfizetések az igyvitel hibajabol

011

05

Kifizethelyi hatarozat ellen benyujtott fellebbezések, a
jogorvoslati eljaras soran keletkezett iratok, hatdrozatok

012

03

Egyszeri méltanyossagi segélyek iratai

Ellendrzési Gigyek iratai

020

HN

A kifizetOhelyek létesitésének és megszlinésének
dokumentumai, a kifizetéhelyekkel kotott megallapodasok

Nem
selejtezhetd

HN
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021 | 03 | Akifizetéhelyek szervezésével, inditdsaval, mikodésével és 3 -
megsziinésével, valamint mas foglalkoztatékkal kapcsolatos
levelezések

022 | 05 | Kifizet6helyek és a nem kifizetéhelyes foglalkoztatok, 5 -
valamint magénszemélyek ellenérzésével kapcsolatos
jegyz6konyvek és az ezekhez kapcsolédé iratok

023 | 05 | Afeltart jogalap nélkili kifizetésekkel kapcsolatos 5 -
hatarozatok, fizetési meghagyasok (a megtériilést kovetd)

024 | HN | Kifizet6helyi nyilvantartas Nem HN

selejtezhetd

025 | 05 | Egyedi megkeresések alapjan lefolytatott Ugyirati 5 -
ellendrzések iratai (készpénzellatasok, jovedelemigazolas,
megtérités, kdrnyezettanulmany stb.)

Nyilvantartasi tigyek

040 | 05 | UjTAJ szém kiadaséaval kapcsolatos tigyiratok (adatkérés, TAJ 5 -
szam kiaddsa, adategyeztetés stb.)

041 05 | Egyéb jogcimen kiadott TAJ szdm kiaddséaval kapcsolatos 5 -
iratok. Hatésdagi igazolvanyok az egészségligyi szolgaltatasra
valo jogosultsagrol

042 | 05 | Nyilvantartasi szdm kiadasahoz kapcsolédo tigyiratok 5 -

043 | 05 | Foglalkoztatoi nyilvantartashoz kapcsolédé iratok a 5 -
foglalkoztaté megsziinését kovetben

044 | 05 | Biztositott nyilvantartdshoz kapcsolodé iratok a bejelentést 5 -
kdvetden

045 | 05 | Biztositasi jogviszony elismerésérdl, torlésérél rendelkezé 5 -
hatarozatok és az azokhoz kapcsolédé iratok, a hatarozatok
jogerére emelkedésétél szamitva

046 | 05 | Aszocidlis biztonsagrdél sz616 nemzetkozi egyezményekkel 5 -
kapcsolatos Ugyiratok a jogosultsdg megsz(inését kdvetden

047 | 05 | Azegészséglgyiszolgaltatasra valo jogosultsag 5 -
igénybevételére kotott megéllapodasok a megallapodas
megszlinését kdvetden

048 | 03 | AzEU-kértya és a kartyahelyettesité nyomtatvany kiadasaval 3 -
kapcsolatos tgyiratok

049 | 05 | Az unios koordinacids rendeletekkel, valamint az alkalmazasi 5 -
szabalyzatokkal kapcsolatos tigyek iratai. A kilfoldi
biztositéval torténd kapcsolattartas iratai.
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A kézgydgyelldtassal kapcsolatos Uigyek iratai
K | 060 | 05 | Akozgyodgyelldtasiigazolvanyok kiadasaval, a kozgydgyellatas 5 -
hatosagi nyilvantartas kezelésével kapcsolatos iratok,
onkormanyzatokkal torténo egyeztetések iratai, a
kozgydgyellatasi tevékenység végzéséhez kapcsolodod
levelezés iratai
Az Egészségbiztositasi Alap ellatési szektor iratai, szamviteli bizonylatai
K | 070 | 10 | Banki muveletek bizonylatai (folyészamla-kivonatok, 10 -
banki értesitések anyagai, hatésagi atutalasi megbizas),
szamitastechnikai adathordozok
K | 071 | 10 | Ellatasi utaldsi bizonylatok, szamlak, utalvanylistak, 10 -
elszamolasok, adathordozok stb.
K | 072 | 10 | Elldtashoz kapcsolédo hazipénztari okmanyok, bizonylatok, 10 -
pénztar jelentések, kimutatasok, szamlatdmb, rovancsolasi
jegyzokonyv és nyilvantartasa
K | 073 | 05 | Levelezés pénzintézetekkel, egyéb szervekkel pénzforgalmi, 5 -
pénzigyi targyban
K | 074 | 10 | Ell4tasi szektor folydszamlai, folydszamla alapbizonylatai, 10 -
folyészamla vezetése soran keletkezett bizonylatok
(pl. jogalap nélkiili, megtérités, kozgydgyellatas stb.) a
nyilvantartasokbdl valé kivezetéstdl szamitottan
K | 075 | 10 | Ellatasi szektor folydszamla alapbizonylatai (pl. hatarozat, 10 -
végzés, fizetési felszolitas, jegyzékek stb.) és a folydszamlahoz
kotédé egyenlegértesiték
K | 076 | 10 | Ellatasi szektor folydszamlaihoz kétédo leltarak 10 -
K | 077 | 10 | Kifizet6helyi ellatasok elszdmolasa 10 -
K | 078 | 01 | Tartozasigazolasok 1 -
K | 079 | 10 | Akettds konyvviteli és pénzforgalmi rendszer és a 10 -
szamitdgépes analitikus rendszerek keretében alkalmazott
naplok, szamlalapok, fékényvi kivonatok
080 | 10 | Ellatasi szektor eredeti, alairt névjegyzéke 10 -
081 | HN | A D/jell beszamoldkat aldtamaszto zarlati mellékletek anyagai Nem HN
selejtezhet6
K | 082 | 05 | Abeszdmoldhoz kétédé irdnymutatésok, levelezések 5 -
Kincstéri forgalommal kapcsolatos iratok
K | 090 | HN | Hozzaférési, banki aldirasi jogosultsagok, tigyintézéshez Nem HN
kotédo adatszolgaltatas Kincstarnak selejtezhet6
091 | 10 | GIRO utaldshoz k&tédé levelezés 10 -
092 | 05 | Kincstari utmutatok és utasitasok 5 -
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Adé- és jarulékiigyek iratai
K | 100 | 10 | Azellatasiszektorral kapcsolatos ado- és jarulékbevallasok, 10 -
egyenlegkdzl6k, folydszamla-kivonatok anyagai
K| 101 10 | Ado6- és jarulékbevallassal kapcsolatos elektronikus levelezés 10 -
iratai
Jogi és igazgatési ligyek iratai
K | 111 | 05 | Mésodfoku eljarasban keletkezett igyek iratai, a jogerds 5 -
befejezést, illetve a benniik foglaltak teljesedését kdvetd
112 | 03 | Bintet6 és szabdlysértési ligyek az eljaras lezarasat kovetd 3 -
113 | 05 | Méltdnyossagi kérelmek és az azokhoz kapcsolddé iratok 5 -
(elengedés, fizetési konnyités, fizetési kedvezmény,
részletfizetés, koltségmentesség) a megtériléstdl szamitott
K | 114 | 05 | Avégrehajtasi eljarasban keletkezett iratok a megtériilés, 5 -
illetve a végrehajtasi jog elévilését kdvetd
K | 115 | 05 | Cs6d, felszamolas, végelszamolas iratai az eljaras jogerds 5 -
befejezésétdl szamitott
K | 116 | 05 | Egyéb fizetésre kotelez6 dontések (mulasztasi birsag, eljarasi 5 -
birsag, eljarasi koltség stb.) a megtérulést kdvetd
Statisztikai ligyek iratai
K | 130 | 05 | Kifizet6helyeken és kirendeltségeknél végzett statisztikai 5 -
ellendrzések jegyz6kdnyvei
K| 131 03 | Kifizet6helyi adatszolgaltatas, jelentés, statisztika 3 -
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Nyugdijbiztositési tigyek

Nyugellatasi iratok

001

05

Oregségi nyugdij tigyiratok, a nyugdijasra irdnyadé 6regségi
nyugdijkorhatar betdltését kdvetd (ideértve az elényugdij,
korengedményes, banyasznyugdij, egyes mdvészeti
tevékenységet folytatok részére megallapitott nyugdijat,
un. polgarmesteri, orszaggydlési képviselék és a nék
kedvezményes nyugdijmegallapités iratai)

002

05

Rokkantsagi nyugdij megallapitd tgyiratok, az igénylére
iranyadé 6regségi nyugdijkorhatér betoltését kovetden

003

05

Baleseti rokkantsagi nyugdijat, baleseti jaradékot megallapité
Ugyiratok az igényldre irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetden

004

05

Az elutasitott nyugdijigény ligyirata, az igénylére irdnyadd
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen

005

05

Elutasitott baleseti nyugellatds iranti igény tgyirata, az
igénylére irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését
kodvetden

006

05

Atmeneti jaradékot és banyész dolgozdk egészségkarosodasi
jaradékat megallapité tgyiratok (6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetden)

007

05

Rendszeres szocidlis jaradék megdllapito ligyiratok, az
igénylére iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetden

008

05

Hozzétartozoi, baleseti hozzatartozoi ellatast megallapitd
hatdrozatok az igénylére iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar
betdltését kdvetden

009

01

Hozzétartozo nélkil elhalt nyugdijas iratai az erre vonatkozé
értesités kézhezvételétdl szamitva

010

05

Szolgalati id6 elismerési kérelem Ugyirat, ha nyugdijigény
nem kovette, az igénylére iranyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetden

011

05

Igényvisszavonassal lezart Ugyirat, az igényldre irdnyado
Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen

012

05

Megsziintetd hatarozattal lezart eljaras ligyirata az igénylére
iranyadé 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen

013

05

Rokkantsagi jaradék megallapitasa (a nyugdijkorhatér
betdltését kdvetden)

014

NS

Politikai rehabilitacioval kapcsolatos karpoétlasi igyek

Nem
selejtezheté

15

015

03

Nyugdijhatarozatok kiséré jegyzéke

3

016

05

Nyugdij névmutaté kartonok (ha a NYUGDMEG rendszerben
elézményként nem rogzitették) a nyugdijiugyiratokkal egyutt

5

017

03

NYUGDMEG-ben altalanos levelezésként iktatott iratok

018

05

Mas szervek dltal illetékességbdl kért vizsgalati tgyiratok —
végleges rokkanttd mindsitettek vonatkozasaban az utolsé
szakvéleménytdl szamitott

019

Rogzitett nyugdij megallapitasaval kapcsolatos iratok
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L | 020

05

Rehabilitacids jaradék Gigyiratok (az igénylére irdnyadd
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetben)

5

L | 021

A nyugdijellatas melletti biztositasi id6re és jovedelemre
tekintettel torténdé nyugdijemeléssel kapcsolatos tigyek (Tny.
22/A. 8) (az igényldre iranyado oregségi nyugdijkorhatar
betoltése utani utolsé hatdrozathozatalt kdvetden)

10

L | 022

05

El6zetes orvosi szakvélemény, ha azt nem kovette rokkantsagi
nyugdijigény

L | 023

05

Korhatar el6tti ellatas, szolgalati jaranddsag, atmeneti
banydszjaradék és balett mlvészeti életjaradék igényléséhez,
megallapitdsahoz, médositdsdhoz és megsziintetéséhez
kapcsolodé iratok az igényldre irdnyadd dregségi
nyugdijkorhatér betdltését kdvetden

L | 024

05

Megvdltozott munkaképességi személyek ellatasainak
(rokkantsagi ellatas, rehabilitacios ellatas) igényléséhez,
megallapitdsahoz, médositdsdhoz és megsziintetéséhez
kapcsolodé iratok az igényldre irdnyadd dregségi
nyugdijkorhatér betdltését kdvetden

L | 025

05

Banyaszok egészségkarosodasi jaradéka igényléséhez,
megallapitdsahoz, médositasahoz és megsziintetéséhez
kapcsolodé iratok az elldtdsban részesilére iranyadd dregségi
nyugdijkorhatér betdltését kdvetden

L | 026

Adategyeztetési eljarasra vonatkozo ligyirat, ha nyugdijigény
nem kdvette, az igénylére irdnyado oregségi nyugdijkorhatér
betoltését kovetden

Nyilvantartasi iratok

L | 040

05

Biztositasi jogviszony elutasitasarol szél6 hatarozatok
(nyugdijkorhatar betdltését kdvetden)

L | 041

05

Banyanyugbér térzslapok (nyugdijkorhatér betdltését
kdvetden)

L | 042

05

Varomanyi lapok (nyugdijkorhatar betoltését kdvetéen)

L | 043

05

Adatbazis-helyreallitasi kérelem
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L | 044 | 05 | Tarsadalombiztositasi egyéni nyilvantartélap, jarulék 5 -
elszdmolasi lap, jarulék elszamolasi nyilvantarto lap,
munkabér jévedelemigazolas elektronikus formaban
(nyugdijkorhatar betdltését kbvetden)
L | 045 | 05 | Mezdgazdasdgi biztositottak bélyeglapjai, potbélyeg lapjai 5 -
(nyugdijkorhatér betdltését kdvetden)
L | 046 | 05 | Mezdgazdasagi termelSszovetkezeti tagnyilvantarto lap 5 -
elektronikus formaban (nyugdijkorhatér betoltését kdvetden)
L | 047 | 03 | Kulfoldi jogviszonnyal kapcsolatos igazolas és egyéb 3 -
megkeresések
L | 048 | 01 | Nyilvantartasi osztaly altalanos levelezései 1 -
L | 049 | HN | Megszlint torzsszammutaté kartonok és konyvek Nem HN
selejtezhet6
L | 050 | 05 | Nyugdij- és Egészségbiztositasi Egyéni Nyilvantarto lap 5 -
(nyugdijkorhatar betdltését kbvetden)
L | 051 05 | Nyugdijbiztositasi Egyéni Nyilvantarté lap (nyugdijkorhatar 5 -
betdltését kdvetden)
L | 052 | HN | Lajstromos nyilvantartasok (ha nem keriiltek atirasra) Nem HN
selejtezhet6
L | 053 | HN | Egyéni munkaltatdi nyilvantartasok és a lajstromos Nem HN
nyilvantartasok elhaszndlt, tonkrement példanyai adatainak selejtezhetd
a tarsadalombiztositasi egyéni nyilvantarto lapra tortént
dtmdasolasat és ellendrzést kovetden (ha van még ilyen)
L | 054 | 05 | Biztositasi jogviszony elismerésérdl, torlésérél sz616 hatarozat 5 -
L | 055 | 03 | NAV-tol adatszolgaltatas kérése egyéni vallalkozék nyugdij 3 -
ligyében
L | 056 | 0T | NAV-tdl atvett, jarulék-folydszamlakbol torténd jogositasok 1 -
L | 057 | 05 | lgazolasa nyilvédntartasba bejelentett adatokrdl 5 -
L | 058 | 05 | Jarulék-folydszamla iratanyag 1998. december 31. 5 -
(nyugdijkorhatar betdltését kdvetden)
L | 059 | 03 | Ellendrzési szakterilettel kapcsolatos levelezés (ellendri 3 -
eljarasra felkérések, ellendri szakterilet felél érkezé kérések)
L | 060 | 15 | Felszamolasi-végelszamolasi eljarassal kapcsolatos levelezés 15 -
L | 061 | 05 | Kérelmek, jegyz6kdnyvek, ligyirathoz nem kapcsolédd 5 -
feljegyzések, tigyfél nyilatkozatai, idézések
L | 062 | 05 | Hatésagi bizonyitvany nyugdijbiztositasi nyilvantartasban 5 -
szerepld adatrdl
L | 063 | 50 | Bejelentblap, meghatalmazds (a meghatalmazas, képviselet 50 -
érvényességének keletkezését kovetden)
L | 064 | HN | Korkedvezmény-biztositasi jarulék megfizetése aldl torténd Nem HN
mentesitésérél hozott hatarozat selejtezhet6
L | 065 | 10 | Hidnypotlas, adatpdtlas, hibas adatszolgaltatas javittatdsa 10 -
L | 066 | 10 |Elmaradtadatszolgaltatas pétlasa 10 -
L | 067 | 01 | Belfoldijogsegély (nyugdijbiztositasi adatkérés) 1 -
L | 068 | 01 | Belfoldijogsegély (nem nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv 1 -
megkeresése)
L | 069 | 05 | Kulsé szervtél torténé megkeresések, melyek nem 5 -
mindsiinek belfoldi jogsegélynek
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L | 070 | 05 | Mulasztasi birsag kiszabasa, mérséklése, elengedése és 5 -
fizetési kedvezmény engedélyezése

L | 071 | 01 | Adatszolgaltatas ellatds megallapitdsahoz — megyén belll 1 -

Ellendrzési iratok

L | 090 | 05 | Foglalkoztatdiés egyéni véllalkozéi ellendrzési 5 -
jegyz6konyvek, megbizélevél, tértivevény és meghatalmazas

L | 091 10 | Felszdmolasi eljardssal kapcsolatos tigyiratok 10 -

L | 092 | 10 | Végelszdmolassal kapcsolatos tigyiratok 10 -

L | 093 | 10 | Egyéb megsziinéssel kapcsolatos ligyiratok, ideértve barmely 10 -
ok miatt ellenérizhetetlenné valt foglalkoztatok és egyéni
vallalkozasok ellendrzésével 6sszefiiggd tigyiratok

L | 094 | 05 | Nyugdijellen6érzéssel kapcsolatos iratok 5 -

L | 095 | 05 | Adatszolgaltatassal kapcsolatos tigyiratok 5 -

L | 096 | 03 | Kornyezettanulmdnyok és egyittéléssel kapcsolatos 3 -
vizsgalatok

L | 097 | 03 | Terlleti nyugdijellendrzés altalanos levelezései 3 -

Jogi iratok

L | 110 | 15 | Megtéritési tgyek 15 -

L | 111 15 | Jogalap nélkul felvett ellatdsok megtéritésével kapcsolatos 15 -
ligyek

L | 112 | 05 | Cs6d-ésfelszamolasi eljarassal kapcsolatos levelezés, 5 -
valamint a hitelezdi igények érvényesitésével kapcsolatos
iratok

L | 113 | 10 | Kovetelések torlésével kapcsolatos iratok 10 -

L | 114 | 05 | Végrehajtas, behajtés, felszdmolas és biztositasi intézkedések -
kezdeményezésével kapcsolatos iratok

L | 115 | 05 | Tny.80.§ szerinti késedelmi kamatkdvetelés 5 -
(koltségmegtérités)

L | 116 | 05 | Egyéb méltanyossagi ligyek 5 -

L | 117 | 10 | Nyugdijperek Ggyiratai 10 -

Egyéb iratok

L | 130 | 50 | Nyugdijbiztositasi elldtasra irdnyulé megallapodasok és 50 -
egyéb iratok (a megallapodds megkdtésétdl szamitott)

L | 131 | 05 | Megéllapodasokkal 6sszefliggé adatszolgaltatasok 5 -

L | 132 | 10 | Nyugdijbiztositasi ellatasi szektor pénziigyi-szamviteli iratok 10 -

L | 133 | 03 | Kivételes nyugdijemeléssel kapcsolatos ligyek 3 -

L | 134 | 03 | Kivételes nyugellatds el6készitésével kapcsolatos ligyek 3 -

L | 135 | 05 | Kivételes nyugellatds, arvaellatas elutasitasa 5 -

L | 136 | 05 | NYUFIG-hoz tovabbitott méltdnyossagi nyugdijemelési 5 -
jegyzékek

L | 137 | 01 | Egyszeri segélykérelmek 1 -

L | 138 | 01 | Szolgalatiidé vasarlasaval kapcsolatos levelezés 1 -

Alapkezeléssel kapcsolatos iratok

L | 150 | 10 | Ellatési szektor pénzforgalommal kapcsolatos iratai 10 -

L | 151 10 | Magannyugdijpénztarbdl visszalépésekkel kapcsolatos iratok 10 -

L | 152 | 50 | Megallapodassal kapcsolatos folyészamlak 50 -
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L | 153 | 10 | Egyéb ellatasi szakteriileten vezetett (pl. baleseti 10 -
megtéritéses) folydszamlak
L | 154 | 10 | Mulasztasi, eljarasi birsagokkal kapcsolatos folyészamlak 10 -
L | 155 | 10 | Kovetelésekkel, kdtelezettségekkel kapcsolatos levelezések az 10 -
ellatasi szektorban
Munkatigyi K6zponti tigyek
M | 001 10 | Képzések szervezése (operativ feladatok), képzési 10 -
informécidk, OKJ-ligyek
M | 002 10 | Képzésekre vonatkozo palydzatokkal kapcsolatos iratok 10 -
M | 003 10 | Munkaviszonyban allok képzése 10 -
M | 004 | 50 | Ajanlott képzések 50 -
M | 005 | 50 | Elfogadott képzések 50 -
M | 006 | NS | Képzéintézmények regisztraldsa, nyilvantartasa Nem 15
selejtezhetd
M | 007 10 | Szakképzéssel kapcsolatos iratok 10 -
M | 008 | 03 | Egyéb képzésiligyek 3 -
M | 009 | 10 | Elldtdsban nem részesilé regisztralt allaskeresdk tigyei 10 -
M| 010 10 | Nyugdij el6tti allaskeresési segély tigyei 10 -
M| 011 03 | Munkaerdigény bejelentés, kdzvetités 3 -
M| 012 10 | K6zhasznli munkavégzés tdmogatdsa 10 -
M| 013 10 | Foglalkoztatas bévitését szolgédld bértamogatas 10 -
M | 014 | 10 | Véllalkozéva valas el6segitése (6nfoglalkoztatds tdmogatasa) 10 -
M | 015 10 | Helykdzi utazés tdmogatasa 10 -
M| 016 10 | Csoportos személyszallitas tamogatdsa 10 -
M | 017 | 10 | Munkahelyteremté beruhdzas tdmogatésa 10 -
M | 018 | 10 | Munkahelymegérzés tdmogatasa 10 -
M | 019 | 10 | Csoportos létszamleépités kovetkezményei enyhitésének 10 -
tdmogatasa
M | 020 10 | Munkaerdé-piaci programok tdmogatasa 10 -
M | 021 50 | Migréans munkavéllalok elldtdsanak Ggyei 50 -
M | 022 | 05 | Kirendeltségi kdzvetités szakmai irdnyitasi lgyei 5 -
M | 023 | 05 | Passziveszkdzok szakmai irdnyitasanak tigyei 5 -
M | 024 | 05 | Aktiveszkozok szakmai irdnyitasanak tigyei 5 -
M | 025 | 05 | Szolgaltatasok szakmai iranyitas tigyei 5 -
M | 026 | 05 | Nonprofit civil szervezetekkel kapcsolatos tigyek 5 -
M | 027 | 05 | Felszdmolds, csédeljaras, végelszdmolas 5 -
M | 028 | 10 | Bérgarancia Alaphoz kapcsolédé tigyek 10 -
M | 029 | 10 | Foglalkoztatasi valsagkezelés (Iétszamleépités, MEB: Munkaba 10 -
helyezést El&segit6 Bizottsag)
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M | 030 | NS | Magan-munkakozvetiték, munkaeré-kdlcsonzék Nem 15
nyilvantartasa selejtezhet6
M | 031 50 | Hatar menti ingdzék munkavallalasi Gigyei 50 -
M | 032 | 10 | Magyar dllampolgarok kilféldi munkavallalasi tigyei 10 -
M | 033 10 | Atipikus, rugalmas munkavégzés (pl. tdvmunka) 10 -
M | 034 | 10 | Kdzfoglalkoztatdssal kapcsolatos ligyek 10 -
M | 035 | 10 | EgylttmUkodés rehabilitacids tevékenységet végzd 10 -
tarsintézményekkel és civil szervezetekkel
M | 036 | 05 | Munkaltatéi kapcsolattartas 5 -
M | 037 | 05 | Helyiutazasi kdltségtérités 5 -
038 | 05 | Szocialis ellatasban részesuld aktiv kori nem foglalkoztatott 5 -
személyek és munkaligyi kirendeltség egyuttmikodése
M | 039 | 05 | Munkaeré-piaci és foglakoztatési informacié nyujtasa 5 -
M | 040 | 05 | Munka-, palya-, dllaskeresési, rehabilitacids foglalkoztatési 5 -
tanacsadas
M | 041 10 | Onkormanyzat altal szervezett foglalkoztatassal kapcsolatos 10 -
tgyek
042 | 05 | Helyi(térségi) foglalkoztatasi tanacsadas -
M | 043 | 10 | Munkaeré-piaci szolgaltatdsokhoz kapcsolodé keresetpotld 10 -
juttatas tgyei
M | 044 | 10 | TAmogatds munkaerd-piaci szolgaltatast nyujtok részére 10 -
M | 045 | 03 | Allaskereséként térténd nyilvantartasba vétel iratai 3 -
M | 046 | 05 | Allaskeresési megéllapodas 5 -
M | 047 | 10 | Aszakképzési hozzdjarulassal és a képzés fejlesztésének 10 -
tdmogatasaval kapcsolatos tigyiratok
M | 048 10 | Eurépai Szocialis Alap program 10 -
M | 049 | 10 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kezelése és egyéb ligyei 10 -
M | 050 | NS | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap beszamolo Nem 15
selejtezhet6
M | 051 10 | Nemzeti Foglalkoztatési Alap visszafizetési ligyei 10 -
M | 052 | 10 | NemzetiFoglalkoztatasi Alap alaprészeirél adatszolgaltatas 10 -
M | 053 | 10 | Ugyfelek hagyatéki ligyei 10 -
M | 054 | 10 | Szadmfejtési lgyek 10 -
M | 055 | 10 | Pénzigénylés 10 -
M | 056 | 05 | Kdzbeszerzésiés egyéb pélydzatokhoz hatdsagiigazolds 5 -
M | 057 | 05 | Egyéb operativ alapgazdalkodasi tigyek 5 -
M | 058 | 10 | Keretgazdalkodasifeladatok 10 -
M | 059 | 03 | Jogitandcsadas 3 -
M | 060 | 10 | Fellebbezések 10 -
M | 061 10 | Kulfoldiek magyarorszagi munkavallalasa 10 -
M | 062 | 10 | Méltanyosséagi ligyek 10 -
M | 063 | 05 | Magan-munkakozvetités, munkaeré-kolcsonzés 5 -
M | 064 | 10 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alappal kapcsolatos ligyek 10 -
M | 065 | 10 | Kirendeltségi ellendrzés 10 -
M | 066 | 10 | Munkaeré-piaciinformacio gyujtése 10 -
M | 067 | 10 | Hatékonysagvizsgélatok 10 -
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M | 068 | 05 | Térségi munkanélkiliségi adatok 5 -

M | 069 | 03 | Negyedéves munkaeré-gazdalkodasi felmérés 3 -

M | 070 | NS | Programrendszerek leirdsa Nem 15

selejtezhetd

M | 071 05 | Szoftver, hardver tGgyek 5 -

M | 072 | 10 | Kulénleges foglalkoztatasi alloményba helyezés 10 -

M | 073 10 | Kdzponti program az 50 éven felili tartés munkanélkiliek 10
elhelyezkedésének elésegitésére

M | 074 | 10 | Allaskeres6k mikro-, kis- és kozépvallalkozasnal, valamint civil 10
szervezetnél torténd foglalkoztatasanak tamogatasa

M | 075 10 | Regiondlis Fejlesztési Alap program pélyazatok 10 -

M | 076 | 10 | Mez6égazdasagi Orientacids és Garancia Alap program 10 -
palyazatok

M | 077 | 10 | Halaszati Alap program palyazatok 10 -

M | 078 | 10 | HEFOP 2.2.2. projekt iratai — Tarsadalmi befogadas el6segitése 10 -
a szocidlis és munkatigyi szolgéltatdsok egylittm(kodési
modelljének kidolgozasara

M | 079 | 10 | Feln6ttképzési szerz6déssel kapcsolatos ligyek 10 -

M | 080 50 | Allaskeresési ellatasok (allaskeresési jaradék: 4j, vallalkozoi 50 -
jaradék: vj, allaskeresési segély)

M | 081 10 | Humdénszolgaltatas iratai 10 -

M | 082 | 10 | TAMOP 1.1.2. Decentralizalt programok a hatranyos 10 -
helyzetliek foglalkoztathatésagaért projekt iratai

M | 083 | 10 | TIOP 3.2.1. Az integralt rendszer kereteinek megteremtése az 10 -
AFSZ infrastruktarajanak fejlesztésével projekt iratai

M | 084 | 10 | KMROP 4.1.2. Az integralt foglalkoztatasi és szocialis 10 -
szolgaltatasi rendszer kialakitasa projekt iratai

M | 085 | 10 | TAMOP 2.2.2. Palyaorientcié rendszerének tartalmi és 10 -
modszertani fejlesztése projekt iratai

M | 086 | 05 | Csoportos létszamleépités bejelentése 5 -

M | 087 | 10 | Munkaerd-piaci programon bellli munkahelyteremté 10 -
beruhazas tamogatdasa

M | 088 | 10 | TAMOP 1.1.1. Megvaltozott munkaképességii emberek 10 -
rehabilitdciéjanak és foglalkoztatasanak elésegitése

M | 089 | 10 | Képzésiegylttmiikodési megallapodassal kapcsolatos iratok 10 -

M | 090 | 10 | Bérkoltségtamogatasa 10 -

M | 091 03 | Toborzas 3 -

M | 092 | 10 | Pszicholégiai tandcsadas tigyei 10 -

M | 093 | 10 | Foglalkozési Informéciés Tanacsadé (FIT) ligyek 10 -

M | 094 | 10 | Allaskeresék klubjanak tigyei 10 -

M | 095 | 10 | Ifjusdgiiroda Ugyei 10 -

M | 096 | 10 | Hajléktalanokkal kapcsolatos tigyek 10 -

M | 097 | 03 | Egyéb szolgaltatdsi, tdmogatdsi tigyek 3 -

M | 098 | 05 | Munkanélkili-ellatdsok (megszlnt elladtasok) 5 -

M | 099 | 05 | Nyilvantartdsok szakmai irdnyitasanak tigyei 5 -

M | 100 10 | EURES 10 -
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M| 101 03 | Foglalkoztatast helyettesité tdmogatds ligyei, a tdmogatasban 3 -
részesulék nyilvantartdsa

M | 102 | 10 | Munkabér/dijazés megelblegezése a 279/20009. (XII. 9.) Korm. 10 -
rendelet alapjan

M | 103 | 10 | Avalsag kovetkeztében a munkahelyiiket elvesztd személyek 10 -
foglalkoztatasanak el6segitését célzé tdmogatas

M | 104 | 10 | Szakképzettséggel rendelkezd palyakezdd allaskeresék 10 -
munkatapasztalat-szerzésének tdamogatasa

M | 105 | 05 | Korengedményes nyugdijjal kapcsolatos iratok 5 -

M | 106 | 10 | Rendszeres szocidlis jaradék 10 -

M | 107 | 10 | TAMOP 1.3.1.-gyel kapcsolatos ligyek 10 -

M| 108 | 10 | Létszamleépités megelézése érdekében részmunkaidds 10 -
foglalkoztatas tdmogatdsa

M | 109 | 05 | Egyszer(sitett foglalkoztatas -

110 | 10 | TAMOP 5.6.2. A tarsadalmi kohézi6t erésité blinmegel6zési és 10 -

reintegracios programok médszertani megalapozésa

M| 111 10 | Onkormanyzat altal szervezett révid id6tartamd 10 -
kozfoglalkoztatds tdmogatasa

M | 112 | 10 | Onkormanyzat altal szervezett hosszabb idétartamu 10 -
kozfoglalkoztatas témogatdsa

M| 113 10 | Vallalkozas részére foglalkoztatast helyettesité tamogatasban 10 -
vagy rehabilitacios elldtdsban részesiilé személy
foglalkoztatdasdhoz nyujthaté tdmogatés

M | 114 | 10 | Orszégos kozfoglalkoztatasi program tdmogatésa — 10 -
kornyezetvédelmi és viziigyi igazgatésagok szamara

M | 115 10 | Orszagos kozfoglalkoztatasi program tdamogatasa - vizi 10 -
tarsulatok szamara

M | 116 | 10 | Orszdgos kozfoglalkoztatdsi program tdmogatasa — allami 10 -
erdészeti tarsasagok szamara

M | 117 | 10 | Orszégos kozfoglalkoztatasi program tdmogatasa — nemzeti 10 -
parkok szamara

M | 118 | 10 | Orszagos kozfoglalkoztatési program 10 -

M| 119 | 10 | TAMOP 5.3.3. program bérkoltség-tamogatasa 10 -

M | 120 | 10 | Ertékteremtd kdzfoglalkoztatas 10 -

M| 121 05 | Teriletfejlesztési Tanacs ligyei 5 -

M | 122 | 05 | Allamigazgatési Kollégium tgyei 5 -

M | 123 | 05 | Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési Rendszer 5 -
(MEV)

M | 124 | 05 | Megyei fejlesztési és képzési bizottsdg lgyiratai 5 -

M | 125 | 05 | Ugyfelek ad6 és tarsadalombiztositasi tigyei 5 -

M | 126 | 10 | TAMOP 1.1.4. Munkaeré-piaci program a hatranyos helyzettek 10 -
foglalkoztatasaért a Kozép-magyarorszagi régidban

M| 127 10 | Startmunka program 10 -

M| 128 | 05 | Addigazolas -

M | 129 | 05 | Karrier Hid program -

M | 130 | 10 | TAMOP-1.1.2-11/1 Hatranyos helyzetiiek 10 -
foglalkoztathatésdganak javitasa
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M | 131 | 10 | TAMOP 2.1.6. projekt iratai 10 -
M | 132 | 10 | Bérkompenzéciés tdmogatas 10 -
M | 133 | 10 | Rehabilitacios ellatasban részestilékkel kapcsolatos tigyek 10 -
M | 134 | 03 | Akodzérdekd munkdval kapcsolatos iratok 3 -
M | 135 10 | ,Elsé munkahely garancia” program iratai 10 -
M | 136 | 10 | Lakhatasi tdmogatds 10 -
Munkavédelmi és munkatgyi tgyek
N 001 | NS | Egyuttmd(kodési megallapodasok Nem 15
selejtezheté
N | 002 | 10 | Munkalatogatédsok, tanulmanyutak 10 -
N | 003 | 05 | Kulsé szervektdl érkezd adatszolgaltatas 5 -
N | 004 | 10 | Munkaszervezési ligyek 10 -
N 005 | 03 | Kulsé szerv, személy altal kiildott megkeresés 3 -
N 006 | 15 | Allamigazgatasi megkeresések 15 -
N | 007 | 05 | Munkavédelmi szabalysértési igyek 5 -
N | 008 | 05 | Munkaligyi szabalysértési igyek 5 -
N | 009 | 10 | Munkavédelmi allamigazgatasi ligyek 10 -
N | 010 | 10 | Munkaligyi allamigazgatési igyek 10 -
N 011 | 15 | Végrehajtési Uigyek 15 -
N | 012 | 10 | Felugyel6i tandcsadéssal kapcsolatos iratok, jegyzékonyvek 10 -
N | 013 | 10 | Mas szerv dltal kiadott allasfoglaldsok, véleményezések 10 -
N | 014 | HN | Munkalgyi célvizsgalatok Nem HN
selejtezhetd
N | 015 | HN | Munkalgyi akcié ellenérzések Nem HN
selejtezheté
N | 016 | 10 | Munkaligyi médszertani Utmutatok, iranymutatok 10 -
N | 017 | NS | Munkavédelmi célvizsgalatok Nem 15
selejtezhetd
N 018 | NS | Munkavédelmi akci6 ellenérzések Nem 15
selejtezheté
N | 019 | 15 | Szakértdi tevékenységek, tanulmanyok 15 -
N | 020 | 10 | Egyéni védéeszkozokkel kapcsolatos tigyek 10 -
N | 021 | 10 | Veszélyes munkaeszkdzokkel kapcsolatos tigyek 10 -
N | 022 | 10 | Munkaeszkdzokkel kapcsolatos szakmai vélemények 10 -
N | 023 | 10 | Megfelel6ség-tanusitassal és megfelel6ség-értékeléssel 10 -
kapcsolatos ligyek
N | 024 | 10 | Veszélyes anyagok, veszélyes készitmények 10 -
N | 025 | 10 | Szabvanyositas, szabvanyok véleményezése 10 -
N 026 | 10 | Szabvany beszerzése, szabvanytar 10 -
N | 027 | 10 | Szabvanyok el8irdsa aldli eltérési ligyek 10 -
N | 028 | 10 | Jogszabalyok miatti munkavédelmi el6irdsok aldli eltérési 10 -
engedélyek
N | 029 | 10 | Munkavédelmi szabalyozassal kapcsolatos tapasztalatok, 10 -
vélemények, tajékoztatasok
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N | 030 | 10 | Munkavédelmi eléirdsok értelmezése 10 -
N | 031 | 10 | Akkreditalassal 6sszefliggd ligyek 10 -
N 032 | 10 | Munkavédelmi médszertani utmutatok, irdnymutatok 10 -
N 033 | 10 | EU-val kapcsolatos tajékoztatasok 10 -
N | 034 | 10 | Szakmai irdnyitoszervtdl kapott informaciok 10 -
N 035 | HN | Foglalkozasi megbetegedések Nem HN
selejtezhet6
N | 036 | HN | Alkoholfogyasztassal, kdbitdszer-élvezettel kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhet6
037 | 10 | Foglalkozas-egészségligyi szolgalat, szolgaltatas 10 -
N 038 | 50 | Rékkelt6 bejelentések a munkahelyek kémiai biztonségardl 50 -
520616 25/2000. (IX. 30.) EiM-SzCsM egyiittes rendelet,
valamint a foglalkozés eredet( rakkelté anyagok elleni
védekezésrdl és az altaluk okozott egészségkarosodasok
megel6zésérdl sz616 26/2000. (IX. 30.) EGM rendelet alapjan
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Fogyasztévédelmi ligyek
O | 001 NS | Fogyasztévédelmi koncepciod Nem 15
selejtezhetd
O | 002 | NS | Fogyasztévédelmi stratégia Nem 15
selejtezhetd
O | 003 | 10 | Ertékesités, forgalombahozatal megtiltasa, korlatozasa, 10 -
végrehajtasra kotelezés
O | 004 | 05 | EVP szerinti témavizsgalat 5 -
O | 005 | 10 | Fellgyel6ségek vizsgalati jelentései 10 -
O | 006 10 | Fogyasztdi érdekvédelemmel kapcsolatos Gigyek 10 -
O | 007 | 05 | Fogyasztoireklamacidkkal kapcsolatos tigyek 5 -
O | 008 | 10 | Fogyasztovédelmibirsadg hatarozatok 10 -
O | 009 | 05 | Fogyasztovédelmikiadvanyok, tdjékoztatok 5 -
O | 010 | 10 | Gyarto, forgalmazo dnkéntes intézkedése 10 -
O | omn 05 | Helyi kezdeményezés(i vizsgalatok 5 -
O | 012 | 05 | Hitelesitési, kalibralasi tigyek 5 -
O | 013 | 10 |KPIR (Kdzponti Piacfelligyeleti Informéciés Rendszer) 10 -
O | 014 | 10 | Laboratériumiengedélyekkel kapcsolatos tigyek 10 -
O | 015 | 10 | Letilto, tajékoztatd kozlemények 10 -
O | 016 10 | Piacfeligyeleti, szolgaltatas-biztonsagi, minéségvizsgalati 10 -
tigyek
O | 017 | 05 | RAPEX ugyek 5 -
O | 018 | HN | Reklamfeltigyeleti igyek Nem HN
selejtezhet6
O | 019 50 | Riasztas (Vam, RAPEX, KPIR) 50 -
O | 020 | 05 | Service fuir Ungarn GmBH tigyek 5 -
O | 021 05 | Szabvéanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -
O | 022 | 05 | Tesztek, druismerteték 5 -
O | 023 | 05 | Uzletek miikddésével kapcsolatos tigyek 5 -
O | 024 | 10 | Vizsgalati atmutatd 10 -
O | 025 | 05 | Mintavételijegyzékdonyv 5 -
O | 026 | 05 | Hatésagiellenbrzési jegyz6kdnyv 5 -
O | 027 | 10 | Szabalysértésifeljelentés 10 -
O | 028 | 10 |Birsagligyekkel kapcsolatos dokumentumok, birsdgadatok 10 -
egyeztetése, egyéb birsagligyek
O | 029 10 | Fogyasztévédelmi birsag és kotelezés 10 -
O | 030 | 10 | Kotelezésre sz6l6 hatarozatok 10 -
O | 031 10 | Eljarasi birsag hatdrozatok 10 -
O | 033 | 10 | Fogyasztovédelmi birsag és forgalombdl térténé kivonds/ 10 -
visszahivas
O | 034 10 | Fogyasztévédelmi birsag és feltételhez kotés/tiltas 10 -
O | 035 10 | Forgalombol torténd kivonds/visszahivas 10 -
O | 036 | 10 | Feltételhez kotés/tiltas 10 -
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Ordkségvédelmi tigyek
P | 001 NS | Ordkségvédelmi engedélyezési eljarasok Nem 15
selejtezhetd
P | 002 | NS | Adatszolgaltatas, igazolas Nem 15
selejtezhet6
P | 003 | NS | Védésiugyek el6készitése: régészet, mliemlék Nem 15
selejtezhetd
P | 004 | NS | Ideiglenes védetté nyilvanitasok: régészet, mliemlék Nem 15
selejtezhetd
P | 005 | NS | Mldemlékre vonatkozo épitésligyi hatdsagi engedélyezési Nem 15
eljaras: épitési engedély (egyszerusitett, médositott, selejtezhetd
Osszevont, integrélt), részleges bontas engedélyezése,
fennmaraddasi engedély és épitéstigyi birsdg, fennmaradasi
és tovabbépitési engedély, hasznalatbavételi engedély,
névatiras, jogutodlas, engedély érvényességének
meghosszabbitasa és azzal kapcsolatos felligyeleti
intézkedések
P | 006 | NS | Orékségvédelmiszakhatdsagi allasfoglalasok Nem 15
selejtezhet6
P | 007 | NS | Régészetifeltarasi igyek Nem 15
selejtezhet6
P | 008 | HN | Tovabbirégészetifeladatellatassal kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezheté
P | 009 | NS | Hatdsagi bizonyitvany Nem 15
selejtezhet6
P | 010 | HN | Nyilvantartds vezetésével kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhetd
P | 011 | NS | Orokségvédelmikotelezés Nem 15
selejtezhet6
P | 012 | NS | Tudomanyos szakvélemények Nem 15
selejtezhet6
P | 013 | HN | Egyéb tudomanyos tigyek Nem HN
selejtezhetd
P | 014 | NS | Telepulésfejlesztéssel kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezhet6
P | 015 | HN | Mlemlékre vonatkozo épitésligyi hatdsagi kotelezési tigyek Nem HN
selejtezhet6
P | 016 | HN | Orékségvédelmi birsag Nem HN
selejtezhetd
P | 017 | HN | Elézetes nyilatkozat Nem HN
selejtezhet6
P | 018 | NS | Kulturdlis 6rokség védelmével kapcsolatos feladatok (pl. Nem 15
régészeti lel6helyek védetté nyilvanitasaval 6sszefliggésben selejtezhetd
hirdetmény elhelyezés, ment6 feltaras, el6vasarlasi jog
gyakorlasa stb.)
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Népegészségligyi tigyek
001 | 50 | Praxisjoggal (mUkodtetési joggal) kapcsolatos iratok 50 -
002 | NS | Tisztiorvosi utasitas Nem 15
selejtezhetd
003 | 10 | Mddszertani levelek, allasfoglalasok 10 -
004 | 30 | Eu.szolgdltatok mlkodési engedélyezése, nyilvantartdsa 30 -
R | 005 | NS | Gyogyszerengedélyek Nem 15
selejtezhet6
R | 006 | 25 | Halottakkal kapcsolatos engedélyek 25 -
R | 007 | 10 | Elelmiszerrel kapcsolatos engedélyek 10 -
R | 008 | 25 | Temetkezéssel kapcsolatos engedélyek 25 -
R | 009 | 25 | Kartevé irtasi tevékenység engedély 25 -
R | 010 | 25 | Kdzegészségligyi elSirastol valo eltérés engedélyezése 25 -
R | 011 | 05 | Haziorvos vélasztéas 5 -
R | 012 | 25 | Ivévizzel kapcsolatos engedélyezés 25 -
R | 013 | 25 | Firddvizzel kapcsolatos engedélyezés 25 -
R | 014 | 75 | Természetes gydgytényezdkkel kapcsolatos engedély 75 -
R | 015 | 15 | Szakhatdsagi eljarasok 15 -
R | 016 | 15 | Szakvéleményezések 15 -
R | 017 | 50 | Kémiai biztonsagi bejelentések 50 -
R | 018 | 10 | Elelmiszer okozta megbetegedés 10 -
R | 019 | 15 | Egyéb hatdségi eljarasok 15 -
R | 020 | 10 | Népegészségigyi eljardsok 10 -
R | 021 10 | Lakossagi sztiréssel kapcsolatos eljarasok 10 -
R | 022 | 15 | Egység ellendrzések 15 -
R | 023 | 30 | Fert6z6 betegekkel/jarvanyokkal kapcsolatos eljardsok 30 -
R | 024 | 15 | Véddoltasugyek 15 -
R | 025 | 25 | Egyéb jarvanylgyi eljarasok 25 -
R | 026 | 75 | Hatdsagiorvosiigazolas 75 -
R | 027 | 15 | Rendkivili események, katasztrofa eljarasai 15 -
R | 028 | 15 | Masodfoku eljarasok 15 -
R | 029 | 10 | Laboratériumi eljarasok 10 -
R | 030 | 75 | Sugaregészségigyi létesitési, tevékenységi engedélyezési 75 -
eljaras
R | 031 75 | Sugarveszélyes tevékenység megsziintetés, inaktivva 75 -
nyilvanitas
032 | 75 | Nem-ionizéld sugarzasok 75 -
033 | 15 | Egyéb sugdregészségligyi tevékenység 15 -
034 | HN | Szakhatésagi engedélyezés, nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
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Tatelszim Megnevezés Megér’zési id6 Levélta"rba adas
(év) (év)
Mérésuigyi és Mlszaki Biztonsagi tigyek
Mdszaki feltgyeleti Ggyek
S | 001 | 01 | Gazpalackok, nyomastartd berendezések és létesitmények 1 -
engedélyezési és ellendrzési igyei — a megsziintetését kovetd
002 | 10 | Nyomastartd berendezések, létesitmények egyéb ugyei 10 -
003 | 01 | Tarold tartdlyok engedélyezési ligyei — a megsziintetését 1 -
kovetd
004 | 10 | Tarolo tartalyok egyéb ligyei 10 -
005 | 01 | Gaziizemi berendezések, technoldgidk engedélyezési és 1 -
ellendrzési igyei — a megszlintetését kdvetd
S | 006 | 10 | Gazlizemi berendezésekkel, technoldgidkkal kapcsolatos 10 -
egyéb hatoésagi tigyek
S | 007 | 01 | Villamos vezetékek, kiilsé kezelSter(i kapcsold berendezések 1 -
engedélyezési ligyei — a megsziintetést kdvetd
008 | 05 | Villamos biztonsag ellendrzési ligyei 5 -
009 | 01 | Epitésiigyi hatosagi engedélyezési ligyek: 1 -
A) Az Osszetettsége alapjan épitménynek mindsiilé
nyomastartd berendezések és rendszerek
B) Nyomastartd berendezések toltésére szolgald
berendezések
C) Az 6sszetettsége alapjan épitménynek mindsulé veszélyes
folyadék- és olvadéktaroldk
D) Kézforgalmu Gizemanyagtolté dllomasok mitargyai az utak
kivételével
E) Az Osszetettsége alapjan épitménynek mindésiilé
nyomastarté berendezésnek nem minésiilé gaztaroldk
F) Autégaztoltd allomasok
G) Ipari és mezégazdasagi célu héfejleszté-héhasznosito
berendezések
H) Hétermelés és hészolgaltatas berendezések
I) Megujulé energiahordozét eléallité vagy hasznositod
energetikai berendezések
J) Erémdi, belsé kezel6terl kapcsold berendezés
- a megsziintetését kovetd
010 | 10 | ADR/RID engedélyezési és egyéb ligyek 10 -
011 | 01 | Tavhoellatdssal kapcsolatos ligyek — a [étesitmény / 1 -
berendezés / engedély megsziintetését kdvetd
S | 012 | NS | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem 15 év
selejtezhetd
013 | 10 | Hatoésagi bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos tigyek 10 -
014 | 15 | Szakhatosdagi eljarasok 15 -
S | 015 | 03 | Afentikategdridkba be nem sorolhaté ligyek 3 -
Méréstigyek
S | 030 | 10 | Vizmérdk hitelesitése 10 -
S | 031 15 | Gazmérdék hitelesitése 15 -
S | 032 | 15 | Villamos fogyasztasmérodk hitelesitése 15 -
S | 033 | 05 | Hoéfogyasztasmérdk hitelesitése 5 -
S | 034 | 03 | Uzemanyagmérsk hitelesitése 3 -
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Megérzési idé

Levéltarba adas

Tételszam Megnevezés ) -
035 | 03 | Viteldijjelz6k hitelesitése 3 -
036 | 25 | Urmértékek, hosszisagmérdk (mérészalag, méterrid) 25 -
hitelesitése
S | 037 | 03 | Kiterjedést mérdk (hosszusag, terlilet, térbeli kiterjedés) 3 -
hitelesitése
S | 038 | 03 | Gépjarmi kipufogdgaz-elemzék hitelesitése 3 -
S | 039 | 03 | Sulyokhitelesitése 3 -
S | 040 | 03 | Mérlegek hitelesitése 3 -
S | 041 | 03 | Kozuti kerék- és tengelyterhelés-mérdk hitelesitése 3 -
S | 042 | 03 | Gépjarml gumiabroncsnyomds-mérdk hitelesitése 3 -
S | 043 | 25 | Aram- és fesziiltségvaltok hitelesitése 25 -
S | 044 | 25 | Tarolétartalyok hitelesitése 25 -
S | 045 | 10 | Tartalyszintmérdk és szintmérd szondak hitelesitése 10 -
S | 046 | 15 | Szeszmérdk hitelesitése 15 -
S | 047 | 03 | MérGperemes foldgaz-mennyiségmérd rendszerek 3 -
S | 048 | 03 | Szerencsejaték eszkdzok hitelesitése 3 -
S | 049 | 15 | Mérlegek EK hitelesitése 15 -
S | 050 | 05 | Hosszusagmérdk kalibraldsa 5 -
S | 051 10 | Sulyok kalibrélasa 10 -
S | 052 | 10 | Mérlegek kalibrélasa 10 -
S | 053 | 10 | Nyomasmérok kalibrélasa 10 -
S | 054 | 10 | Egyéb (mechanikai) eszkdzok kalibraldsa vagy vizsgalata 10 -
S | 055 | 05 | Mértékellen6rzés 5 -
S | 056 10 | Pontossag-ellenérzé vizsgalatok (vizmérd, villamos 10 -
fogyasztasméro)
S | 057 | 03 | Afentikategdriakba be nem sorolhato ligyek 3 -
S | 058 | 05 | Atfolyasmérdk hitelesitése 5 -
S | 059 | 03 | Hitelesitd berendezések és etalonok hitelesitése, kalibraldsa 3 -
S | 060 | 05 | Mérésiigyi allasfoglalds, szakvélemény, tdjékoztatds 5 -
S | 061 15 | Mérésugyi és mUszaki biztonsagi tanusito jelek rendelése 15 -
S | 062 | 25 | Hitelesitd és mindsit6 laboratériumi ligyek 25 -
S | 063 | 05 | Erdéskeménységméré etalonok és méréeszkdzok kalibraldsa 5 -
S | 064 | 05 | Egyéb (mechanikai) eszkdzok kalibraldsa vagy vizsgalata 5 -
S | 065 | 05 | Optikai etalonok és méréeszkozok kalibraldsa, optikai 5 -
anyagok vizsgalata
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Tatelszim Megnevezés Megér’zési idé Levélta"rba adas
(év) (év)
Kozlekedési tigyek
001 | 05 | JarmUvezetésre jogositdé okmanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -
002 | 05 | Ajarmuvek forgalomba helyezésével és forgalomban 5 -
tartasaval kapcsolatos ligyek
003 | 05 | Jarm(vek forgalombdl kivonasaval kapcsolatos tigyek 5 -
004 | 05 | Akozuti kozlekedési nyilvantartassal 0sszefliggd adatkezelési 5 -
feladatokkal kapcsolatos tligyek
T | 005 | HN | Utépitéshez kapcsolédé tigyek Nem HN
selejtezhet6
T | 006 | HN | Hidépitéshez kapcsol6do ligyek Nem HN
selejtezheté
T | 007 | HN | Forgalomszabalyozési ligyek Nem HN
selejtezhet6
008 | 05 | Utligyiigazgatashoz kapcsol6do ligyek 5 -
009 | 05 | Muszaki el6irasok, szabvanyok, kovetelmények 5 -
meghatarozasa
010 | 05 | Szakhatosagi ligyek -
011 10 | Teleplilésszerkezeti tervek, teriiletfejlesztés, rendezés, 10 -
szabalyozasi tervek ligyei
T | 012 | HN | Eljar6 hatdsag kijelolése Nem HN
selejtezhetd
T | 013 | HN | Utak atminésitése, kozforgalom eldli elzarasa-megnyitasa Nem HN
selejtezhet6
T | 014 | 03 | Kozutkezel6i hataskorbe tartozo, forgalomszabélyozassal 3 -
kapcsolatos tigyek
015 | 05 | UTO kilsé ugyei 5 -
016 | 03 | Szakhatoésagi ligyek (hulladékszallitas) 3 -
017 | 03 | Kapcsolattartas, tdjékoztatas utanképzési tevékenységet 3 -
végzd intézményekkel
T | 018 | 10 | Vizsgabiztosokkal kapcsolatos tigyek — miszaki és 10 -
jarmUvezetd vizsgabiztos, szankcionalas, figyelmeztetés,
tovabbképzés
019 | 01 | Sablonokkal kapcsolatos tigyek 1 -
T | 020 | 05 | Vizsgaztatdssal, ellendrzéssel 6sszefliggé anyagok, 5 -
intézkedések
T | 021 10 | Okmanykiadas 10 -
T | 022 | 10 | Névjegyzékek 10 -
T | 023 | 05 | Tovabbképzések 5 -
T | 024 | 10 | Képzési engedélyek, vizsgaszervezési megbizasok 10 -
T | 025 | 05 | Felmentések 5 -
T | 026 | HN | Vizsgajegyz6konyvek, anyakdnyvek, vizsgaanyagok Nem HN
selejtezhetd
T | 027 | 05 | Vizsgadij-elszamoldsok 5 -
T | 028 | 10 | Tansegédletek, tanrendek, készitése, jévahagyasa 10 -
T | 029 | 05 |Epitégépkezelsi ligyek 5 -
T | 030 | 10 | Utanképzési igyek 10 -
T | 031 05 | Vasuti jarmdvezetdi, gépkezelsi tigyek 5 -
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Megérzési idé

Levéltarba adas

Tételszam Megnevezés @) @)
T | 032 | HN | Szaktanfolyami engedélyezés Nem HN
selejtezhet6
T | 033 | HN | Szaktanfolyami felmentés Nem HN
selejtezhet6
T | 034 | HN | Képzési engedélyezés, vizsgahelyek kijelolésének tigyei Nem HN
selejtezheté
T | 035 | 05 | Jarmlvezeté-képzés engedélyezése (képzbszerv 5 -
megsziinését kdvetéen), vizsgahelyek kijelolésének tigyei
megsziinés utan
T | 036 | 10 | Szakoktatdi névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T | 037 | 10 | Iskolavezet&i névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T | 038 | 10 | Vizsgabiztosi névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T | 039 | 05 | Képzdszervek tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
T | 040 | 05 | Szakoktatok tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
T | 041 05 | Iskolavezet6k tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
T | 042 | 05 | Vizsgaeredmény érvénytelenitése 5 -
T | 043 | 03 | Vizsga felfliggesztése, vizsgan tortént rendkivili esemény 3 -
T | 044 | 03 | Vizsgazd, illetve a szakoktaté meghatérozott idére valo 3 -
eltiltasa a vizsgatol, vizsgan valo részvételtd|
T | 045 | 05 | Engedély nélkiili és jogszabalyba itk6z6 képzési tevékenység 5 -
birsagolasi tgyei
T | 046 | 15 | M(szaki vizsgdlddllomasok tevékenységével kapcsolatos 15 -
ellenérzés lgyei
047 | 03 | JarmUfenntarto tevékenység ellenérzési tigyei 3 -
T | 048 | 05 | Kdrnyezetvédelmi feliilvizsgal6 helyek tevékenységével 5 -
kapcsolatos ellenérzés tigyei
T | 049 | 03 | Alkatrész gyarto-, forgalmazasi tevékenység ellendrzési tigyei 3 -
T | 050 | 05 | Menetiréilleszt6 és beszereld helyekkel kapcsolatos iratok 5 -
T | 051 | 05 | Fogyasztovédelemmel kapcsolatos tigyek 5 -
T | 052 | 01 | Vizsgabiztosi vezénylés 1 -
T | 053 | 03 | Képzés-és vizsgaztatasi statisztikak 3 -
T | 054 | 03 | Képzéssel kapcsolatos nyilvantartasi hatosagi tigyek 3 -
T | 055 | HN | Vizsgdzdk éves iktatokonyve (anyakdnyv) Nem HN
selejtezhet6
T | 056 | 01 | Vizsgaztatdssal kapcsolatos kérelmek, igazolasok 1 -
T | 057 10 | Vizsgaigazolasok felhasznalasi ive 10 -
T | 058 | 03 | Vizsgaztatdssal kapcsolatos nyilvantartdsi hatésagi ligyek -
T | 059 | 03 | Vizsgajelentések 3 -
T | 060 | 03 | Kezel6ibizonyitvany masolatanak kiadasa 3 -
T | 061 75 | Utdnképzési vizsgajegyzdkonyvek, nyilvantartas, igazolas 75 -
felhasznalas
T | 062 | 05 | Utdnképzési megbizasok 5 -
T | 063 | 10 | Utdnképzettek iratanyaga 10 -
T | 064 | 05 | Utdnképzés szervezésével kapcsolatos ligyek 5 -
T | 065 | 05 | Belfoldi és nemzetkozi kdzuti arufuvarozasi tevékenység 5 -
engedélyezésével és a sajatszamlds aruszallitassal kapcsolatos
ligyek, szakhatodsagi allasfoglalasok
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Tatelszim Megnevezés Megér’zési idé Levélta"rba adas
(év) (év)
T | 066 | 05 | Belfoldi és nemzetkdzi személyfuvarozasi tevékenység 5 -
engedélyezésével és a sajatszamlas személyszallitassal
kapcsolatos tgyek, szakhatéséagi allasfoglalasok
T | 067 | NS | Nemzetkozi kozuti fuvarozasi megallapodasokkal, kézuti Nem 15
fuvarozasi vegyes bizottsagi targyalasokkal kapcsolatos tigyek | selejtezhetd
T | 068 | 05 | Menetird késztilékek (tachograf) hasznalataval kapcsolatos 5 -
ligyek, szakhatésagi allasfoglaldsok
T | 069 | 03 | Veszélyes aruk (anyagok és hulladékok) kdzuti széllitasaval 3 -
kapcsolatos tigyek
T | 070 | 03 | Telephelyiellenérzéssel kapcsolatos tigyek 3 -
T | 071 05 | JarmUszakagi tdjékoztatok 5 -
T | 072 | 05 | MUszakiigazgatasi ligyek 5 -
T | 073 | NS | Kozuti gépjarm( kozlekedés nemzetkozi kapcsolatai, Nem 15
nemzetkozi szervezetekben valé részvétel selejtezhet6
T | 074 | 05 | Kornyezetvédelemmel kapcsolatos tigyiratok (oktatas nélkdil) 5 -
075 | 05 | ADR-iratanyagok (pl. jovahagyds, igazolas, kivéve oktatasi 5 -
anyag)
T | 076 | HN | Oktatas (vizsgabiztosok, kozuti ellenérok képzése, Nem HN
tovabbképzése) selejtezhet6
077 | 15 | Hatdsagialvdzszam 15 -
078 | 10 | Orvosszakért6i anyagok (megbizds, mozgaskorlatozottak stb.) 10 -
079 | 01 | Nehéztehergépkocsik kdzlekedési korlatozasaval kapcsolatos 1 -
ligyek (engedélykiadasok)
080 | 10 | Digitalis tachograf kartyakkal kapcsolatos tigyek (pl. igénylés) 10 -
T | 081 10 | JarmUvek tipusbizonyitvany és éltalanos forgalomba 10 -
helyezési engedélyezési eljdrasa
T | 082 | 05 | AETR-anyagok 5 -
T | 083 | 05 | Radioaktivanyagok fuvarozésaval kapcsolatos ligyek 5 -
T | 084 | 05 | Gyartok ellenérzése, konformitasi vizsgalatok -
T | 085 | 10 | Alkatrész-mindsitések, mibizonylatok Ggyei 10 -
T | 086 | 05 | Nem kozuti mozgo gépek jovahagyasaval kapcsolatos ligyek -
T | 087 | NS | ENSZ-EGB egyezményekkel, megéllapodasokkal kapcsolatos Nem 15
tgyek selejtezhet6
T | 088 | 05 | Engedély nélkili és jogszabalyba litkdzé kdzuti szolgéltatasok 5 -
kozigazgatasi birsagolassal kapcsolatos tgyei
T | 089 | 10 | Nemzetkdzi menetrend szerinti autébusz-kozlekedési 10 -
engedéllyel kapcsolatos tigyei
T | 090 | 15 | Gépjarmuvek és alkatrészeik nemzetkozi jdvahagydasaval 15 -
kapcsolatos tigyek
T | 091 10 | Taxi engedély 10 -
T | 092 | 10 | Kozuti druszallitdé engedély 10 -
T | 093 | 10 | Regisztralt bonto-hulladékkezel6 helyek iratai 10 -
T | 094 | 05 | Uzemanyag alapnorma megkeresések tigyei 5 -
T | 095 | 05 | M(szaki vizsgdztatas iratai, lassu jarma kivételével 5 -
T | 096 | 10 | Jarmdvizsgélattal kapcsolatos tigyek, m(szerek, technolégia, 10 -
eljaras, feltételek biztositasa
T | 097 | 05 | Honositési eljaras (jarmu) 5 -
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(év) (év)
T | 098 | 05 | Lassujarml mdszakivizsgaztatasanak iratai 5 -
099 | 15 | Jarmdatalakitas 15 -
100 | HN | Jarm(-6sszeépités Nem HN
selejtezhet6
T | 101 15 | Kijelolt vizsgald dllomasok engedélyezésének iratai, egyéb 15 -
iratok
T | 102 | 05 | Tengelytulterheléssel, illetve engedélyezett 6ssztdmeg 5 -
tullépéssel kozlekedd jarmivek
T | 103 | 10 | Jarmlfenntarto tevékenységgel kapcsolatos ligyek, 10 -
bejelentkezések
T | 104 | 05 | Sériltjarmu biztosité dltal kezdeményezett vizsgalata -
T | 105 | 10 | Veszélyes arut szallité jarmUvekkel kapcsolatos ligyek 10 -
T | 106 | 01 |Jarmdvizsgélati anyagok alapjan kiadott kiilonféle igazolasok 1 -
T | 107 | 15 | El6zetes eredetiségvizsgalattal, hatdsagi szerzédéssel 15 -
kapcsolatos tigyek
T | 108 | 15 | Eredetiségvizsgalod helyek kijelolésével, tevékenysége 15 -
ellenérzésével kapcsolatos tigyek
109 | 15 | Egyediforgalomba helyezések 15 -
110 | HN | Jarddk, gyalogutak és muitargyai engedélyezési tigyei Nem HN
selejtezhet6
111 10 | Jarddk, gyalogutak nem kozlekedési célu igénybevétele 10 -
112 | 05 | Uthasznalati dij megfizetésének ellenérzésével kapcsolatos 5 -
ligyek
T | 113 | 03 | Kozuti ellenérzések ligyei 3 -
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Tatelszim Megnevezés Megér’zési id6 Levélta"rba adas
(év) (év)
Rehabilitacios ligyek

U | 001 10 | Megvaltozott munkaképességli személyek ellatsainak 10 -
(rokkantsagi ellatas, rehabilitacios ellatas) igényléséhez,
modositasdhoz és megsziintetéséhez kapcsolddé iratok
(elldtds megsz(inésétdl vagy megsziintetésétdl szamitott)

U | 002 10 | Nemzetkozi érintettségUi rehabilitacios és rokkantsagi ellatas 10 -
megallapitasaval kapcsolatos tgyiratok

U | 003 | 01 |Belfoldijogsegély ligyiratai 1 -

U | 004 | 10 | Jogosulatlanul igénybe vett ellatadsokkal kapcsolatos 10 -
ligyiratok (visszafizetésre, megtéritésre kotelezés, késedelmes
medfizetés, kdvetelés érvényesitése, tartozas elengedése,
mérséklése, részletfizetés engedélyezése)

U | 005 10 | Szakhatosdagi allasfoglaldsok hozzatartozoi nyugellatas 10 -
megallapitadsahoz

U | 006 10 | Szakhatdsdgi allasfoglalasok baleseti jaradék 10 -
megallapitasahoz

U | 007 10 | Szakhatésagi allasfoglalasok rokkantsagi jaradék 10 -
megallapitdsahoz

U | 008 10 | Szakhatosdagi allasfoglalasok fogyatékossagi tamogatdas 10 -
megallapitadsahoz

U | 009 10 | Szakhatésagi allasfoglalasok aktiv koruak ellatasanak 10 -
megallapitasdhoz

U | 010 10 | Szakhatdsagi allasfoglalasok magasabb 6sszeg( csaladi potlék 10 -
megallapitdsahoz

Ul on 10 | Szakhatosdagi dllasfoglalasok banyaszok egészségkarosodasi 10 -
jaradékanak megallapitasahoz

U | 012 10 | Szakhatdsagi allasfoglalasok banyészati dolgozok 10 -
keresetkiegészitésének megallapitdsahoz

u| 013 10 | Szakhatdsdagi allasfoglalasok hadi rokkantsagi ellatasok 10 -
megallapitadsahoz

U | 014 | 10 | Szakvélemények keres6képesség vagy kereséképtelenség 10 -
elbiralasarol

U | 015 10 | Szakvélemények tdppénzes idbszak alatt megallapithato 10 -
egészségkarosodasrol

u| 016 10 | Szakvélemények baleseti tdppénz meghosszabbitasahoz 10 -

ul 017 15 | Szakvélemények kozuti jarm(ivezetSk egészségi 15 -
alkalmassagardl

U | 018 10 | Szakvélemények a kozlekedbképességrdl 10 -
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U | 019 | 10 | Szakvélemények a Magyar Honvédség hivatdsos, szerz6déses, 10 -
valamint a fegyveres szervek hivatdsos dllomanyu tagjai
egészségi alkalmassaganak felllvizsgalata soran az
egészségkarosodas, egészségi allapot mértékérol
U | 020 | 10 | Szakvélemények a nemzeti helytallasért p6tlék elbiralasahoz 10 -
szlikséges egészségkarosoddas mértékérd|
U | 021 10 | Szakvélemények nemzeti gondozési dij elbirdldsahoz 10 -
szlikséges egészségkarosodas mértékérd|
U | 022 | 10 | Szakvélemények az 1945-1963 kozott torvénysértd 10 -
modon elitéltek juttatasainak megallapitasahoz sziikséges
egészségkarosoddas mértékérdl
U | 023 10 | Szakvélemények a karpétlasi jegy ellenében jaré életjaradék 10 -
megéllapitdsahoz sziikséges egészségkdrosodds mértékérsl
U | 024 | 10 | Szakvélemények a felséoktatasban részt vevé hallgatok 10 -
fogyatékossagarol
U | 025 10 | Nemzetkozi tigyek alapjan készitett szakért6i vélemények és 10 -
adatlapok
U | 026 | 05 | Hatdsdgi Bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos tigyiratok 5 -
027 | 03 | Statisztikai jelleg(i adatszolgaltatds, kimutatas, tajékoztatd 3 -
iratai
U | 028 | 03 | Szakellatasi kapacitasok lekotésével kapcsolatos iratanyagok 3 -
U | 029 | 10 | Utmutatdk és egyéb szakigazgatési tevékenység iratai 10 -
U | 030 | 10 | Ellen6rzési jegyz6kdnyvek, intézkedések, jelentések iratai 10 -
U | 031 10 | Megvéltozott munkaképességui személyek, képzési, 10 -
foglalkoztatasi, kozvetitési, tdmogatasi, szolgaltatasok
igénybevételével kapcsolatos tgyei
U | 032 | 10 | Rehabilitacios terv iratai 10 -
U| 033 | 10 | TAMOP - 1.1.1.-12/1 Megvaltozott munkaképesség( 10 -
személyek rehabilitacidjdnak és foglalkoztatdsanak
elésegitésének iratai
U | 034 | 10 | Rehabilitacios kartya iratai 10 -
035 | 05 | A megvaltozott munkaképességli személyek elldtasara 5 -
vonatkozé elutasitott kérelmek (d6ntés jogerére
emelkedésétdl szamitott)
U | 036 | 05 |lgényvisszavonassal lezért Ggyirat 5 -
U | 037 | 10 | Megsziintetd hatdrozattal lezart eljaras ligyirata 10 -
U | 038 | 10 |Egyénifoglalkozasi megéllapodas iratai 10 -
U | 039 | 10 | Rehabilitacios koltségvetési tdamogatds pénzkezelési Ligyei 10 -
U | 040 | 05 | Rehabilitacios tevékenység szakmai iranyitasa és koordinélasa 5 -
U | 041 10 | A megvéltozott munkaképességli munkavallalék 10 -
foglalkoztatasdhoz koltségvetési eldirdnyzatbol nydjthatod
bértdamogatas
U | 042 | 10 | Rehabilitaciés munkahelyteremtés tamogatasa 10 -
U | 043 | 50 | Rehabilitacios jaradékosokkal kapcsolatos tigyek 50 -
U | 044 | 10 | Orszagos Rehabilitacids és Szocidlis Szakértdi Intézettel 10 -

kapcsolatos tigyek




HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 4941

2. fliggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz
Iktatéhely jegyzék

Az iktatoszam felépitése:
- iktatohely azonosito:
- megye betujele
- megyei hivatal (torzshivatal vagy szakigazgatasi szerv) azonosité betdjele ,-”
- jaras azonosité szama
-jarasi hivatal (tdrzshivatal vagy szakigazgatasi szerv) azonosité betdjele,/”

iktatokonyv azonosité (szam, betl vagy ezek kombinacidja) /"

- f6szam,,-"

- alszdm,/”

- év

(pl. BAD/01/0254-7/2013 Baranya megyei Epitésiigyi Hivatal 01-es iktatokdnyvének iktatdszama
TO-04B/HAF/0125-2/2013 Tolna megye Szekszérdi Jarasi Hivatal Torzshivataldnak, Hatésagi Féosztaly iktatokdnyvének
iktatészama)

Iktatohely azonosito Iktatokonyv
Megye Jaras azonosité Fészam-alszam Ev
Betdjel megyei hivatal azonosité jaras azonositd jarasi hivatal azonosito
BA D 01 0254-7 2013
TO 04 B HAF 0125-2 2013

Iktatokdnyv-azonositéval szervezeti egységek rendelkezhetnek. Torzshivatalon és szakigazgatasi szerven beliil tobb
egyediazonositd hasznalata nem kotelez6. Tobb egyedi azonositd sziikségességérél a torzshivatal és az szakigazgatasi
szerv vezetdje dont.

Megye betdjele és jaras azonositd széma:

Betdjel Megnevezés Azonositészam Megnevezés
BA Baranya megye 01 Bolyi Jarasi Hivatal
02 Komléi Jarasi Hivatal
03 Mohacsi Jarasi Hivatal
04 Pécsi Jarasi Hivatal
05 Pécsvaradi Jarasi Hivatal
06 Hegyhdti Jarasi Hivatal
07 Sellyei Jarasi Hivatal
08 Siklosi Jarasi Hivatal
09 Szentl6rinci Jarasi Hivatal
10 Szigetvari Jarasi Hivatal
BK Bacs-Kiskun megye 01 Bajai Jarasi Hivatal
02 Bacsalmadsi Jarasi Hivatal
03 Janoshalmai Jarasi Hivatal
04 Kalocsai Jarasi Hivatal
05 Kecskeméti Jarasi Hivatal
06 Kisk&rosi Jarasi Hivatal
07 Kiskunfélegyhdzi Jarasi Hivatal
08 Kiskunhalasi Jarasi Hivatal
09 Kiskunmajsai Jarasi Hivatal
10 Kunszentmikldsi Jarasi Hivatal
1 Tiszakécskei Jarasi Hivatal
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Betdjel Megnevezés Azonositészam Megnevezés
BE Békés megye 01 Békési Jarasi Hivatal
02 Békéscsabai Jarasi Hivatal
03 Gyomaendrédi Jarasi Hivatal
04 Gyulai Jarasi Hivatal
05 Mezbékovacshazai Jarasi Hivatal
06 Oroshazi Jarasi Hivatal
07 Sarkadi Jarasi Hivatal
08 Szarvasi Jarasi Hivatal
09 Szeghalmi Jarasi Hivatal
BO Borsod-Abauj-Zemplén megye 01 Cigandi Jarasi Hivatal
02 Edelényi Jarési Hivatal
03 Encsi Jarasi Hivatal
04 GOnNci Jarasi Hivatal
05 Kazincbarcikai Jarasi Hivatal
06 Mezdcsati Jarasi Hivatal
07 Mezbkdvesdi Jarasi Hivatal
08 Miskolci Jarasi Hivatal
09 Ozdi Jarasi Hivatal
10 Putnoki Jarasi Hivatal
11 Sérospataki Jarasi Hivatal
12 Sétoraljaujhelyi Jarasi Hivatal
13 Szerencsi Jarasi Hivatal
14 Sziksz6i Jarasi Hivatal
15 Tiszaujvarosi Jarasi Hivatal
16 Tokaji Jarasi Hivatal
BP Budapest-Févaros 01 I. keriilet
02 II. kerulet
03 1. kerdilet
04 IV. kertilet
05 V. keriilet
06 VI. kerulet
07 VII. keriilet
08 VIII. kerdilet
09 IX. keriilet
10 X. kerilet
1 XI. kertilet
12 XII. kertilet
13 XIII. kerilet
14 XIV. kertlet
15 XV. keriilet
16 XVI. kertilet
17 XVII. keriilet
18 XVIII. keriilet
19 XIX. kerdilet
20 XX. kertilet
21 XXI. keriilet
22 XXII. kerdlet
23 XXIII. kertilet
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Betdjel Megnevezés Azonositészam Megnevezés
(@ Csongrad megye 01 Csongradi Jarasi Hivatal
02 Hoédmezévasarhelyi Jarasi Hivatal
03 Kisteleki Jarasi Hivatal
04 Makaéi Jarési Hivatal
05 Mérahalmi Jarasi Hivatal
06 Szegedi Jarasi Hivatal
07 Szentesi Jarasi Hivatal
FE Fejér megye 01 Bicskei Jarasi Hivatal
02 Dunaujvarosi Jarasi Hivatal
03 Enyingi Jarasi Hivatal
04 Gardonyi Jarasi Hivatal
05 Martonvasari Jarasi Hivatal
06 Méri Jarasi Hivatal
07 Polgardi Jarasi Hivatal
08 Sarbogardi Jarasi Hivatal
09 Székesfehérvari Jarasi Hivatal
GY Gy6r -Moson-Sopron megye 01 Csornai Jarési Hivatal
02 Gydri Jarasi Hivatal
03 Kapuvari Jarasi Hivatal
04 Mosonmagyardévari Jarasi Hivatal
05 Pannonhalmi Jarasi Hivatal
06 Soproni Jarasi Hivatal
07 Téti Jarasi Hivatal
HB Hajdu-Bihar megye 01 Balmazujvérosi Jarasi Hivatal
02 Berettydujfalui Jarasi Hivatal
03 Debreceni Jarasi Hivatal
04 Derecskei Jarasi Hivatal
05 Hajdubdszorményi Jarasi Hivatal
06 Hajduhadhazi Jarasi Hivatal
07 Hajdunanasi Jarasi Hivatal
08 HajduszoboszI6i Jarasi Hivatal
09 Nyiradonyi Jarasi Hivatal
10 Puspdkladanyi Jarasi Hivatal
HE Heves megye 01 Bélapatfalvai Jarasi Hivatal
02 Egri Jarasi Hivatal
03 Flzesabonyi Jarasi Hivatal
04 Gyongyosi Jarasi Hivatal
05 Hatvani Jarasi Hivatal
06 Hevesi Jarasi Hivatal
07 Pétervasarai Jarasi Hivatal
JN Jasz-Nagykun-Szolnok megye 01 Jaszapati Jarési Hivatal
02 Jaszberényi Jarasi Hivatal
03 Karcagi Jarasi Hivatal
04 Kunhegyesi Jarasi Hivatal
05 Kunszentmartoni Jarasi Hivatal
06 Mez6turi Jarasi Hivatal
07 Szolnoki Jarasi Hivatal
08 Tiszaflredi Jarasi Hivatal
09 Torokszentmikldsi Jarasi Hivatal
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Betdjel Megnevezés Azonositészam Megnevezés
KE Komarom-Esztergom megye 01 Esztergomi Jarasi Hivatal
02 Kisbéri Jarasi Hivatal
03 Komaromi Jarasi Hivatal
04 Oroszlanyi Jarasi Hivatal
05 Tatai Jarasi Hivatal
06 Tatabanyai Jarasi Hivatal
NO Nograd megye 01 Balassagyarmati Jarasi Hivatal
02 Batonyterenyei Jarasi Hivatal
03 Pasztoi Jarasi Hivatal
04 Rétsagi Jarasi Hivatal
05 Salgoétarjani Jarasi Hivatal
06 Szécsényi Jarasi Hivatal
PE Pest megye 01 Aszddi Jarasi Hivatal
02 Budakeszi Jarasi Hivatal
03 Ceglédi Jarasi Hivatal
04 Dabasi Jarasi Hivatal
05 Dunakeszi Jarasi Hivatal
06 Erdi Jarasi Hivatal
07 Godoll6i Jarasi Hivatal
08 Gyali Jarasi Hivatal
09 Monori Jarasi Hivatal
10 Nagykatai Jarasi Hivatal
11 Nagykérdsi Jarasi Hivatal
12 Pilisvorosvari Jarasi Hivatal
13 Rackevei Jarasi Hivatal
14 Szentendrei Jarasi Hivatal
15 Szigetszentmikldsi Jarasi Hivatal
16 Szobi Jarasi Hivatal
17 Véci Jarasi Hivatal
18 Vecsési Jarasi Hivatal
SO Somogy megye 01 Barcsi Jarasi Hivatal
02 Csurgdi Jarasi Hivatal
03 Fonydédi Jarasi Hivatal
04 Kaposvari Jarasi Hivatal
05 Marcali Jarasi Hivatal
06 Nagyatadi Jarasi Hivatal
07 Siofoki Jarasi Hivatal
08 Tabi Jarasi Hivatal
SZ Szabolcs-Szatmar-Bereg megye 01 Baktaloranthazai Jarasi Hivatal
02 Csengeri Jarasi Hivatal
03 Fehérgyarmati Jarasi Hivatal
04 Ibranyi Jarasi Hivatal
05 Kemecsei Jarasi Hivatal
06 Kisvardai Jarasi Hivatal
07 Matészalkai Jarasi Hivatal
08 Nagykalléi Jarési Hivatal
09 Nyirbatori Jarasi Hivatal
10 Nyiregyhdzi Jarasi Hivatal
11 Tiszavasvari Jarasi Hivatal
12 Vasarosnaményi Jarasi Hivatal
13 Zahonyi Jarasi Hivatal
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Betdjel Megnevezés Azonositészam Megnevezés
TO Tolna megye 01 Bonyhadi Jarasi Hivatal
02 Dombdvari Jarasi Hivatal
03 Paksi Jarasi Hivatal
04 Szekszardi Jarasi Hivatal
05 Tamasi Jarasi Hivatal
06 Tolnai Jardsi Hivatal
VA Vas megye 01 Celldomalki Jarasi Hivatal
02 Kérmendi Jarasi Hivatal
03 K&szegi Jarasi Hivatal
04 Sarvari Jarasi Hivatal
05 Szentgotthardi Jarasi Hivatal
06 Szombathelyi Jarasi Hivatal
07 Vasvari Jarasi Hivatal
VE Veszprém megye 01 Ajkai Jarasi Hivatal
02 Balatonalmadi Jarasi Hivatal
03 Balatonfiiredi Jarasi Hivatal
04 Devecseri Jarasi Hivatal
05 Papai Jarasi Hivatal
06 Stimegi Jarasi Hivatal
07 Tapolcai Jarasi Hivatal
08 Varpalotai Jarasi Hivatal
09 Veszprémi Jarasi Hivatal
10 Zirci Jarasi Hivatal
ZA Zala megye 01 Keszthelyi Jarasi Hivatal
02 Lenti Jarasi Hivatal
03 Letenyei Jarasi Hivatal
04 Nagykanizsai Jarasi Hivatal
05 Zalaegerszegi Jarasi Hivatal
06 Zalaszentgroti Jarasi Hivatal
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Megyei és jarasi hivatal azonosité betujele:

B

Torzshivatal

Szocidlis és Gyamhivatal

Epitéstigyi és Orokségvédelmi Hivatal

Igazsaglgyi Szolgalat

Novény- és Talajvédelmi Igazgatésag

Erdészeti lgazgatdsag

I | &o|m|  m| O

Foldmuvelésiigyi lgazgatdsag

Elelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségligyi lgazgatdsag

—

Foldhivatal

Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv

Nyugdijbiztositési lgazgatésag

Munkatigyi Kézpont

Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

Fogyasztovédelmi Felligyel6ség

Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv

Mérésuigyi és Mszaki Biztonsagi Hatésag

Kozlekedési Felligyel6ség

cC|H4|wvw| 0| Z2|Z| | =X

Rehabilitaciés Szakigazgatdsi Szerv
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A nemzetgazdasagi miniszter 12/2013. (VI. 25.) NGM utasitasa
a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szl
26/2011. (VII. 29.) NGM utasitas modositasarol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljérva — figyelemmel a jogalkotédsrol széld 2010. évi CXXX. torvény a 23. § (4) bekezdés
) pontjara - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsdg Szervezeti és MUikodési Szabalyzatarol szoloé 26/2011. (VII. 29.) NGM utasitas
melléklete (tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 12/2013. (VI. 25.) NGM utasitdshoz

1.8 (1) ASzabalyzat 11. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.(2) A féigazgato a féigazgato-helyettesen keresztiil irdnyitja
a) a Stratégiai Kabinet,
b) a Hatéségi és Jogi Féosztaly,
) a Piacfelligyeleti Féosztaly,
d)
e)

a Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly,
az Elelmiszer- és Vegyipari Laboratérium és
f) a Mechanikai és Villamos Laboratérium
munkajat, tevékenységét.”
(2) A Szabalyzat 11. §-a a kovetkezd (3) bekezdéssel egészill ki:
+(3) Az NFH szervezeti egységei kozott felmerdilt vitas kérdésekben a legkozelebbi kdzos felettes vezetd dont.”

2.§ A Szabdlyzat a kdvetkez6 12/A. §-sal és azt megel6z6 alcimmel egészil ki:
A févérosi és megyei kormanyhivatalok fogyasztévédelmi felligyel6ségeire vonatkozé szakmai irdnyitas
12/A. § (1) Az NFH a szakmapolitikai szempontok érvényesiilése céljabol szervezi, 6sszehangolja és ellenérzi
a fogyasztovédelmi feliigyel6ségek szakmai tevékenységét, meghatdrozza a szakmai mindség irdnyitdsi elveket,
tovabba részt vesz a tagallami kotelezettségeikbdl fakadd feladatok végrehajtasaban.
(2) Az NFH a fogyasztovédelmi felligyel6ségek szaméra a hatosagi feladatok ellatasa soran alkalmazandé szakmai
eljarasrendeket, Gtmutatdkat, mindségiranyitasi elveket dolgoz ki.
(3) Az NFH biztositja és m(kodteti a fogyasztovédelmi felligyel6ségek hatdsagi tevékenységéhez a szakmai
informatikai rendszereket.
(4) A fogyasztovédelmi feliigyel6ségek szakmai irdnyitasat a féigazgaté az NFH féosztalyvezetdi utjan latja el.
(5) Az NFH biztositja a fogyasztévédelmi felligyel6ségek szakmai felligyeletét.
(6) A féigazgatd bocsajtja ki a fogyasztovédelmi feliigyel6ségek hatdsdgi eljarasban résztvevd kormanytisztviselSi
részére kiaddsra keriilé igazolvanyt.”

3.8 A Szabalyzat 14. § e) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A féigazgaté munkdltatdi jogkdrében:)
,€) szakmai tanacsadoi, illetve szakmai fétandcsadodi cimet adoményoz a kozszolgalati tisztviselSkrdl széld
2011. évi CXCIX. torvényben (a tovabbiakban: Kttv.) meghatérozott feltételekkel rendelkezé és legaldbb 3 év szakmai
gyakorlattal rendelkezé kormanytisztvisel6nek; a kétféle cimmel rendelkezé kormdnytisztvisel6k szdma egyiittesen
nem haladhatja meg a 24 f6t”
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

12.§

13.§

A Szabalyzat 15. §-a a kdvetkez6 x) és y) ponttal egésziil ki:

(A féigazgatd igazgatdsi jogkdrében)

,X) megallapithatja a féigazgato-helyettes, a féosztalyvezeték és osztalyvezetdk, valamint a kozvetlen iranyitdsa
alatartozé szervezeti egység dolgozdinak munkatervét és a feladatok elosztasi rendjét;

y) beszamoltathatja a féigazgato-helyettest, a FOigazgatoi Titkdrsag, a féosztalyok és osztilyok vezetdit,
kormanytisztviseldit és kormanyzati igykezeldit, tovabba munkavallaloit a szervezeti egységnél végzett munkajukrol,
gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarél.

A Szabalyzat 16. §-a a kdvetkez6 i) ponttal egésziil ki:
(A féigazgatd szakmai irdnyitdsa kiterjed)
1) szlikség szerint, eseti jelleggel szakmai egyeztetd forum létrehozéasara.”

A Szabalyzat 18. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»18. § (1) A belsé ellenérzéssel 6sszefliggd feladatokat a belsé ellendr a féigazgaté kozvetlen irdnyitasa és
felligyelete alatt — a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ber.) 15. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan - foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
keretében latja el. A belsé ellendrzési tevékenységet az azt meghatarozo jogszabalyok és a féigazgaté altal jovahagyott
un. ellendrzési kézikdnyv szerint végzi a belsd ellenér.”

A Szabalyzat 20. § (3) bekezdése a kdvetkezd n) ponttal egésziil ki:

(A f6osztdlyvezetd)

,n) beszamoltathatja a felligyelt osztalyok vezetéit, kormanytisztvisel6it és kormanyzati Ugykezel6it, tovabba
munkavallaléit a szervezeti egységnél végzett munkajukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarél.”

A Szabdlyzat 22. § (3) bekezdése a kovetkezd i) ponttal egésziil ki:

(Az osztdlyvezetd)

1) beszdmoltathatja az osztaly kormanytisztviseldit és kormanyzati tigykezeldit, tovdbba munkavallaloit a szervezeti
egységnél végzett munkajukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarol.”

A Szabdlyzat 25. §-a a kdvetkez6 (5) bekezdéssel egészul ki:
+(5) Az NFH munkatarsai kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni elektronikus postaladajukat, valamint az NFH
belsé szamitdgépes halézatan kdzzétett utasitasokat, informaciokat.”

A Szabdlyzat 34. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
#(2) A sajtotajékoztatasi tevékenységet a Stratégiai Kabinet latja el”

A Szabalyzat 36. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(2) A féigazgatd-helyettes, a féosztalyvezetdk a sajét feladatkoriikbe tartozdéan adhatnak ki iktatészammal ellatott
korlevelet az egységes gyakorlat érdekében a szakteriletliket érintd eljarasi kérdésekkel kapcsolatban. Amennyiben
a korlevél a szervezet éltalanos irdnyitasara vonatkozd, illetve a szakmai irdnyitds jogkorébe tartozé utasitast,
feladatmeghatarozast, szamonkérést, adatszolgaltatast tartalmaz, akkor ezt a féigazgaténak, vagy a féigazgato-
helyettesnek szignélnia kell”

A Szabdlyzat
a) 2. fliggeléke helyébe az 1. figgelék,
b) 4. fuggeléke helyébe a 2. fliggelék

lép.

A Szabdlyzat

a) 13. § g) pontjaban a ,kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvényben (a tovdbbiakban: Kttv.)”
szovegrész helyébe a Kttv,

b) 15. § a) pontjaban az,NFH Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)" szovegrész helyébe
az,NFH szervezetére és miikodésére vonatkozo szabalyzatot”,
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14.8§

<) 15. § b) pontjaban a ,felterjeszti miniszteri jovahagyasra az NFH SZMSZ-ét” szovegrész helyébe a ,felterjeszti
miniszteri jdvahagydsra az NFH szervezetére és m(ikodésére vonatkozé szabélyzatot”,

d) 20. § (1) bekezdésében az ,SZMSZ el6irasai” szovegrész helyébe a ,Szervezeti és Mikddési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) elbirasai”,

e) 36.8 (1) bekezdés a) pontjaban az,lgazgatasi és Szervezési Féosztaly”szovegrész helyébe a,Jogi, Humanpolitikai
és Igazgatasi Osztaly”

szoveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat

a)
b)

11. 8§ (1) bekezdés c) és e) pontja,
15. §j) pontja.
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2. fliggelék a 12/2013. (VI. 25.) NGM utasitdshoz
J4. fliggelék

AZ NFH SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE

I. AZ NFH SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE

1. Af6igazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt all6 szervezeti egységek

1.1.
1.2.
1.3.

1.1.

Féigazgatdi Titkarsag
Gazdaségi Féosztaly
Eurépai Fogyasztoi Kozpont

Féigazgatdi Titkarsag

A féigazgato kozvetlen felligyelete alatt mikodo szervezeti egység, melyet titkdrsagvezet6 iranyit.

A Féigazgatoi Titkarsag elldtja mindazon feladatokat, amelyek a féigazgaté és a féigazgato-helyettes vezet6i
munkajat segitik (adminisztracid, levelezés, egyeztetés, hataridé-nyilvantartas stb.).

Az éplilet-izemeltetéshez kapcsoloddan a folyamatos Uzemeltetés korében felmerilé beruhdazasi és
karbantartasi igényeket 6sszegydjti, jovahagyasa esetén lebonyolittatja.

Gondoskodik a gépjarmuvek tizemeltetésérél és a szabdlyszer( hasznalat ellenérzésérol.

Ellatja a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Meghibasodés esetén, illetve veszélyhelyzet elhdritdsa érdekében karbantarté munkét végez/végeztet,
a szabalyszer( hibamentes mikodést ellendrzi.

Gondoskodik a rendészeti feladatok szerz6désnek megfelel6 ellatasanak ellen6rzésérdl.

Palyazati koordindcios tevékenység targykdrben gondoskodik a palydzatok figyeltetésérdl, valamint a palyazati
anyagok elkészittetésérol.

Biztositja a miikddéshez szilkséges anyag és egyéb készletek beszerzését.

Gondoskodik a helyiségek takarittatasarol.

Gazdasagi Féosztaly

A fbigazgaté kozvetlen felligyelete alatt all6, a f6éosztalyvezetd iranyitdsdval mikodd funkciondlis
szervezeti egység. A féosztalyvezetd tavolléte esetén teljes kord altalanos helyettese a féosztalyvezets-
helyettes, amennyiben féosztalyvezets-helyettes nem keril kinevezésre, akkor a féosztalyvezetét tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén az dltala kijelolt kormanytisztviselé helyettesiti, melynek rendjét a szervezeti egység
lgyrendje tartalmazza.

Koltségvetés és beszamolo targykdrben:

ba) elkészitiafelugyeletiszerv altal meghatarozott keretszamok figyelembe vételével az NFH koltségvetési
javaslatat;

bb) a szerkezeti valtozasok, szintre hozasok, tobbletfeladatokhoz sziikséges tobblet el6iranyzat, a sajat
bevételek megtervezésével megdllapitja az eredeti elSiranyzatot;

bc) a fellgyeleti szerv éltal jovahagyott kiemelt eléiranyzatok alapjan elkésziti az elemi koltségvetést;

bd) intézkedik a koltségvetési eléiranyzatok moédositasarol;

be) gondoskodik az NFH el6irdnyzat maradvanydnak szabalyszeri felhasznélasardl;

bf) elSirdnyzat felhasznalasi tervet készit;

bg) negyedévente elkésziti az NFH id6kozi mérlegjelentését, a gazdalkodasrol féléves és éves beszamolot,
illetve szoveges indokolast készit a hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld tartalommal;

bh) nyilvantartast vezet a kiszabott és befolyt birsagbevételekrdl;

bi) ellatjaaz NFH koltségvetésitervezésével, a koltségvetés végrehajtasaval, zarszamaddasaval kapcsolatos
feladatokat, biztositja az NFH mUikodéséhez a személyi és targyi feltételeket;

bj) elkésziti és aktualizalja az NFH gazdélkodasi Uigyrendjét, szamviteli politikajat és egyéb gazdasagi-

szamviteli szabalyzatait;
bk) gondoskodik a gazdalkodashoz kapcsolédd maradvéanyelszamolas 6sszedllitasarol.
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Koényvvezetés, vagyongazdalkodas targykorben:

ca)

cf)

cg)
ch)

ci)

qj)

ck)

cl)

cm)

cn)

az NFH koltségvetését terheld kotelezettségviéllalasait a féigazgaté alairasa el6tt a féosztalyvezetd
a féigazgatd-helyettessel tortént irasbeli egyeztetést kovetéen ellenjegyzi;

a féosztaly a kotelezettségvallaldsokrél és azok teljesitésérdl naprakész nyilvantartast vezet;

rogziti az eredeti el6iranyzatokat, valamint az eléirdnyzat moédositasokat;

ellatja az NFH kdnyvvezetését;

az el6irt formaban és tartalommal analitikus nyilvantartasokat vezet, gondoskodik az analitikus
nyilvédntartasok és konyvelés kozti egyezdségrol;

egyeztetést végez a kincstari nyilvantartassal, és a szlikséges modositasokat benyujtja a Kincstar
részére;

gondoskodik az NFH vagyonanak rendeltetésszer( hasznalatarol és hasznositasardl;

az NFH tulajdondban levé eszkdzokrdl és az lizemeltetésre atadott eszk6zokrél naprakész
nyilvéntartast vezet;

az éves beszamol6 alatdmasztdsit szolgald leltdrozast elékésziti, lebonyolitja, majd az NFH-ra
vonatkozd teljes leltart kiértékeli;

gondoskodik a pénziigyi szamviteli integralt informatikai rendszer hasznélatérdl;

az NFH targyévi tervezett kozbeszerzéseirdl, beruhazasairdl, beszerzéseirdl az 6nalld szervezeti
egységek igényeinek és javaslatainak figyelembe vételével beszerzési és kbzbeszerzési tervet készit,
melyet a féigazgato hagy jova;

elldtja a Kdzbeszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos gazdasagi
teenddket;

gondoskodik az NFH kotelezettségeinek hataridében torténd teljesitésérdl, illetve a kdvetelések
behajtasardl;

az NFH-nal bevezetett Cafetéria rendszert mikodteti.

A napi gazdalkodassal kapcsolatos feladatok targykorben:

da)

db)
dc)
dd)
de)
df)
dg)
dh)
di)

dj)

dk)
dl)

dm)
dn)

elldtja a szolgaltatdsnyujtassal, készlet, targyi eszkozértékesitéssel kapcsolatos szamlazast,
a bevételekrdl és kintlévéségekrdl analitikus nyilvantartast vezet, intézkedik a kintlévéségek
behajtasardl;

elvégzi a bejovd szamlak ellenérzését, nyilvantartasba vételét, igazoltatasat és a pénzligyi teljesitést;
lebonyolitja a kdzpontositott illetményszamfejtéshez szlikséges adatszolgéltatast;

ellatja a személyi allomany Magyar Allamkincstar altal el6irt nem rendszeres juttatasaival kapcsolatos
bérszamfejtési feladatokat;

lebonyolitja a bérgazdalkoddsi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi, nyugdijpénztéri, személyi
jovedelemado, munkaadoéi és munkavallaléijarulék tgyleteket, az addkrol, jarulékokrdl a bevallasokat
elkésziti, az atutaldsokrdl hataridében gondoskodik;

végzi a kormanytisztvisel6k utazasi kedvezményekkel torténd ellatasaval kapcsolatos feladatokat;
szervezi és intézi a lakasépitési és -vasarlasi kolcsonnel, munkabér el6legekkel és a béren kivdli
juttatasokkal kapcsolatos feladatokat;

koordindlja a mlkodéshez sziikséges anyag és egyéb készletek beszerzését, a felligyel6ségek részére
koordindlja a beszerzések teritését, bizonyos esetekben raktarozasi feladatokat lat el;

gazdalkodassal kapcsolatban informaciét, adatokat szolgaltat az érvényben 1évé jogszabalyok, belsé
szabalyzatok el&irdsai szerint, illetve a vezetés részére egyedi igények alapjan;

ellitjia a mdkodtetéssel, beruhdzasokkal, fenntartassal kapcsolatos kotelezettségvallalasok
ellenjegyzését, nyilvantartasat és pénziigyi teljesitését;

a gazdalkodasi adatok tekintetében ellatja a kozpénzek felhasznaldsaval, a kdztulajdon hasznalatanak
nyilvdnossagaval, tlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével 6sszefliggd egyes torvények
modositasardl szold 2003. évi XXIV. térvényben meghatérozott feladatokat;

teljesiti az adatszolgaltatasi, statisztikai jelentési kotelezettségeket;

forintban és valutanemenként pénztarat vezet;

szlikség szerint szervezi és gondoskodik a pénzszallitasrol.

Palyazati koordinacids tevékenység targykorben:

ea)

eb)

részt vesz a palydzatok pénziigyi vonatkozasu el6készitésében, adatokat, igazolasokat szolgéltat
a palyazatok benyujtasahoz;
nyilvéntartja, lebonyolitja, ellenérzi a pénziigyi elszamolasokat.
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f) Informatikai és dokumentumvédelmi targykorben:
fa) biztositia az NFH szdmdra kibocsdtott elektronikus mindsitett tanusitvanyok mukodtetését.
Megszervezi a lejaré tanusitvanyok megujitasat, illetve a hatalyon kiviil esék biztonsdgos kezelését;
fb) biztositja azinformatikai biztonsagra vonatkozé Uj szabdlyzatok el6készitését, a hatdlyos szabalyzatok

érvényesuilését és betartasat;

fc) kezeli a hibabejelenté rendszert (Mantis) és folyamatos kapcsolatot tart a rendszer fejlesztGivel.
Koordindlja a felhasznalok altal kért igénybejelentéseket, fejlesztési javaslatokat, a rendszer
hasznalata sordn felmeriil6 moédositasokat, valtoztatdsokat az NFH és az informatikai rendszer
fejlesztdje tekintetében. Miikodteti az informatikai rendszerrel, informatikai feladatokkal kapcsolatos
hibabejelentd rendszert;

fd) rendszeresen ellendrzi az informatikai rendszer el6irdsszerd hasznalatat;

fe) elldtja az informatikai katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat;

ff) elvégzi az NFH hardver és szoftver hibak elharitasat, javaslatot tesz a feligyel6ségek lizemszerd,
folyamatos és biztonsdgos miikddését elésegité haldzat Iétrehozasdra, mlikodtetésére;

fg) ismerteti és oktatja a szamitégépes alkalmazasokat a rendszer hasznélo6i szamara;

fh) javaslatot tesz az informatikai fejlesztésekre. Kapcsolatot tart az NFH-nal m(ikodd informatikai
rendszerek fejlesztdivel;

fi) ellatja az informatikai feladatokat tartalmazo projektek vezetését;

f) elvégzi az NFH vezetdi részére biztositott e-alaird kartydk és kartyaolvasok belizemelését, biztositja
mukodtetésiiket , gondoskodik a kartydk biztonsédgos kezelésérdl;

fk) biztositja, a KPIR tarshatésagi moduljanak, valamint az NFH-nal miikodé, a kdzigazgatasban eldirt
informatikai rendszerek miikodését;

fl) kapcsolatot tart az NFH szervezeti egységeivel a KPIR és RAPEX rendszerek mikddtetése, illetéleg
mas kulfoldi rendszerekbél érkez6 adatok fogadasa, feldolgozasa és tovabbitasa érdekében;

fm) biztositjia az NFH szamara kibocsatott elektronikus mindsitett tanudsitvanyok mukodtetését.
Megszervezi a lejaré tanusitvadnyok megujitasat, illetve a hatalyon kiviil esék biztonsdgos kezelését;

fn) el6késziti és tanusitott alairdssal latja el az elektronikus iktatokdnyveket, gondoskodik azok
biztonsagos tarolasardl;

fo) az Ugyfélkapun keresztiil érkezé megkereséseket, valamint egyéb hatésagi dokumentumokat
tanusitott aldirdssal latja el és gondoskodik azok biztonsagos tarolasardl;

fp) biztositja a napléallomanyok, a biztonsagi mentések, az archivumok ellendérzését és biztonsagos
tarolasat;

fq) biztositja és legszigorubban ellendrzi a jelszéallomanyok térolasat;

fr) folyamatosan ellendrzi és frissiti a jogosultsagleltart;

fs) gondoskodik az adatallomanyok hitelességérél és biztonsagos ataddasarol a kilsé szervek felé,

megszervezi és végrehajtja az adatszolgaltatast;
ft) kapcsolatot tart a Kdzigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatasok Kozponti Hivataldval a Kozponti
Szabalysértési Nyilvantarté rendszer zavartalan miikodtetése érdekében.

1.3.  Eurépai Fogyasztéi Kozpont

a) Az Eurdpai Fogyasztéi Kozpont (a tovabbiakban: EFK) a Féigazgaté altal kdzvetlendl irdnyitott, szakmailag
fuggetlen szervezeti egység. Az EFK-t igazgatoi minéségben féosztalyvezetd vezeti. Az EFK az Eurdpai Unid
felel6s szervével megkotott tamogatasi szerzédésben foglaltak alapjan, a téamogatasi szerz6dés mellékletét
képezd munkaprogram és koltségvetés keretei kdzott, valamint az Eurdpai Unié irdnymutatésai alapjan
az aldbbi feladatokat latja el:
aa) Kozrem(ikddik a hatdron atnyulé (azaz, ha a fogyaszté lakéhelye és a panasszal érintett vallalkozas

székhelye kilonb6zé orszagokban, az Eurdpai Unié valamely tagéllamaban, lzlandon vagy
Norvégidban talalhatd) egyedi fogyasztoi panaszok hatdsagi eljarason kivili rendezésében az erre
a célra kifejlesztett elektronikus adatbazis alkalmazasa utjan.

b) A panaszrendezésének sikertelensége esetén tdjékoztatdst nyujt a fogyasztd részére az alternativ vitarendezési
(békéltetd) testileti eljarasok esetleges lehet6ségérél és az egyedi fogyasztdi jogvitak rendezésének birdsagi
eljarason kivili egyéb modjairdl, azok elényeirdl és hatranyairdl az érintett fogyasztéra nézve, valamint
a fogyaszto kérése esetén tovabbitja a hataron atnyulé fogyasztoi panaszt a kompetens alternativ vitarendezé
(békéltetd) testiilet részére, és szlikség esetén segitséget nyujt a vitarendezési eljaras nyomon kdvetésében.
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EgyuttmUkodést kezdeményez és tart fenn a magyarorszagi alternativ vitarendez6 (békéltetd) testiiletekkel.
Téjékoztatast nyujt az informdciot kéré fogyasztok részére a nemzeti és az eurdpai uniés jogszabdlyok
tartalmarol.

Szerkeszti az EFK honlapjanak szakmai tartalmat, gondoskodik a fellilet megfelel6 kialakitasarol.

Részt vesz a hataron atnyuld gyletekkel kapcsolatos fogyasztéi tudatossag névelésében. E korben hasznos
tippeket és jo tandcsokat ad a kiilonb6zd hatdron atnyulé lgyletek és kereskedelmi gyakorlatok tartalmarol,
jellegérdl, tovabba azok elényeirdl és kockazatairdl.

Téjékoztato kiadvanyokat készit és terjeszt.

El6adadsok és oktatasok szervezése, illetve megtartasa utjan részt vesz a fogyasztoi tudatossag és a vallalkozasok
jogismeretének névelésében.

GyUijti és kiértékeli a tevékenységével kapcsolatos fogyasztdi véleményeket és visszajelzéseket.

Szakmai egyuttmuikodést kezdeményez és tart fenn az eurdpai unids, a fogyasztok tajékoztatasat és érdekeinek
védelmét szolgdld mas haldzatokkal (FIN-NET, SOLVIT, Europe Direct, Enterprise Europe Network stb.) és egyéb
unios intézményekkel (Eurépai Bizottsdg Magyarorszagi Képviselete stb).

Szakmai egylttmUkodést kezdeményez és tart fenn feladatkoréhez kapcsoléddan a véllalkozasok szakmai
szbvetségeivel.

Szakmai egyittm(ikddést kezdeményez és tart fenn feladatkoréhez kapcsoléddan a fogyasztok érdekeit védod
kozigazgatasi hatosagokkal.

Részt vesz az Eurdépai Fogyasztéi Kozpontok Halozata dltal szervezett kozds akcidkban, projektekben,
felmérésekben, valamint szakmai tanulmanyok elkészitésében.

Szakmai ldtogatason (tanulmdanyuton) vesz részt mas unids tagéllam eurdpai fogyasztoi kdzpontjanal, illetve
szakmai latogatas keretében fogadja a mas unios tagéllam eurdpai fogyasztédi kézpontjanak munkatérsait.
Szakmai targyu konferencidkon vesz részt.

El6zetes megkeresés alapjan szakmai véleményt ad a hazai és az eurdpai unids jogszabdlytervezetek
elékészitése soran.

A Stratégiai Kabinettel és a Kommunikaciés Osztéllyal egylttmikodve kapcsolatot tart a sajtd képviselGivel
a hatdron atnyulé panaszokkal és a feladatkorét érinté fogyasztévédelmi kérdéskorokkel kapcsolatos
megkeresések vonatkozéasaban.

Az NFH féigazgaté-helyettesének egyideji tajékoztatasaval szakmai egyiittmikodést tart fenn az NFH szakmai
szervezeti egységeivel és a feliigyel6ségekkel, és szlikség esetén szakmai konzultaciot, illetve hatdségi eljarast
kezdeményez a jogsérté kereskedelmi gyakorlatokkal szembeni 6sszehangolt fellépés biztositasa érdekében.
Tevékenységérdl félévente beszamol a Féigazgatd, és sziikség szerinti gyakorisdggal el6zetes megkeresés
alapjén az Eurépai Unié részére.

Kapcsolatot tart az Eurdpai Fogyasztéi Kozpontok Halézatdanak mukodését koordinald eurdpai unids
bizottsaggal.

Kapcsolatot tart az EFK mukodtetésére vonatkozd palyazat kiirdsaért, koordinalasaért és lebonyolitdsaért
felel6s eurdpai unids szervvel.

Elkésziti és Osszedllitja az EFK kdvetkez6é naptari évben torténd miikodtetésével kapcsolatos eurdpai unids
pénzugyi forrdsok igénybevételére vonatkozo és a tdmogatasi szerz6dés megkéotésére irdnyuld szakmai és
pénzugyi palyazati dokumentaciét, valamint a Gazdasagi Féosztéllyal szorosan egyittmiikddve el6késziti
a tamogatasi szerz6dés alairasat.

Tevékenységérdl beszdmol az Eurdpai Unid részére, amely sordn a tamogatdsi szerz86désben meghatarozott
hatarid6 figyelembevételével szakmai, valamint a Gazdasagi Féosztallyal szorosan egyittmuikodve pénziigyi
jelentést készit.

. Afbigazgato-helyettes kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.

Stratégiai Kabinet

Hatosagi és Jogi Féosztaly
Piacfelugyeleti Féosztaly
Szolgaltatés-ellendrzési Féosztaly
Elelmiszer és Vegyipari Laboratorium
Mechanikai és Villamos Laboratérium
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2.1.
a)

Stratégiai Kabinet

A féigazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitasa alatt all6, tandcsadd, dontés-el6készitd szervezeti egység.
A Stratégiai Kabinetet a kabinetfénok féosztalyvezetéként vezeti. A féosztalyvezet6t tavolléte, akadélyoztatasa
esetén a féosztalyvezetd-helyettes helyettesiti teljes jogkorrel. Szervezeti egysége a Kommunikéciés Osztély,
mely élén a féosztalyvezetd-helyettes all.

Elemzéseket végez és javaslatot tesz az NFH - a Kormany fogyasztévédelmi politikdjanak végrehajtasat
szolgald - kozéptavu fogyasztovédelmi és piacfelligyeleti stratégidjanak kialakitasara, részt vesz a javaslatok
véleményezésében és el6készitésében.

Véleményezi az NFH mUikodését érint6 szabalyzatokat, f6igazgatdi utasitdsokat.

Szlikség esetén kezdeményezi stratégiai megbeszélés Osszehivasat, javaslatot tesz a résztvevék korére és
az Ulés napirendjére.

Kapcsolatot tart az NFH mikddésével érintett szakmai szervezetekkel, vallalkozéi szdvetségekkel, javaslatot
tesz az egylittm(ikodés tartalmara, elkésziti az egytittm(ikddési megdllapodasok tervezetét.

Kapcsolatot tart a feliigyeléségekkel, tarshatésagokkal.

Javaslatot tesz és allasfoglalast készit valamennyi, a féigazgato-helyettes altal kiadott kérdésben.

Koordindlja és a Hatdésagi és Jogi Féosztallyal, a szakmai féosztalyokkal, valamint a laboratériumokkal
egylttmUkodve és javaslataikat figyelembe véve 6sszedllitja az éves Ellendrzési és Vizsgalati Programot.
Féigazgatdi alairasara el6késziti az NFH beszamoloit. Koordinalja és aldirasra el6késziti a fogyasztovédelmi
hatésdg éves beszdmolojat.

Kommunikacios Osztély

Feladata az NFH kiilsé megjelenitésével, a sajtéval kapcsolatos kommunikacid, sajtotajékoztatok szervezése,
a sajté informacidkkal torténd ellatasarol valé gondoskodas, valamint hattérbeszélgetések kezdeményezése
a sajto képviselbi részére.

Szerkeszti, iranyitja és fejleszti az NFH honlapjat. Gondoskodik az NFH honlapjanak folyamatos frissitésérdl,
az aktualis informaciok, 6sszefoglald jelentések elektronikus Uton valé kozzétételérdl.

Figyelemmel kiséri az NFH, illetve a felligyel6ségek tevékenységével, valamint a fogyasztévédelmi kérdésekkel
Osszefliggd sajtomegjelenéseket. Elemzéseket készit az NFH-val 0sszefliggé sajto- és egyéb megjelenések
tartalmaval 6sszefliggésben, javaslatot tesz a tapasztalatok alapjan szlikséges intézkedések meghozatalara.

A belsé informacid-aramlas megfeleld biztositasa végett miikodteti és folyamatosan frissiti az NFH Intranet
oldalait.

A rendelkezésére &ll6 Internetes és eléfizetéses adatokbdl napi sajtéfigyeld tevékenységet végez, az ebbdl
készlilt adatbazist tevékenységének elemzésére felhaszndlja.

El6késziti a nyilatkozattétel rendjét és az ezzel kapcsolatos szabalyokat r6gzité utasitasokat.

APiacfeliigyeleti F6osztaly dltal tovabbitott kozleményeket fogadja, gondoskodik azok nyilvanos kbzzétételérdl.
Javaslatot tesz az NFH tajékoztatd kiadvanyainak tartalmara és terjesztésére.

Egyuttmikodik a minisztériumok, orszagos hataskorl szervezetek, érdekképviseletek sajtéféosztalyaival,
kommunikacids igazgatésdgaival, valamint az Orszaggydilés Hivatalaval.

Feldolgozza és rendszerezi a beérkezett kilsé és belsé tdmogatdsi kérelmeket és a civil szervezetekkel
torténd egyiittmiikodési megaéllapodasok megkdtésére irdnyuld megkereséseket, melyek vonatkozasaban
a féigazgato részére javaslatot tesz.

Kapcsolatot tart a fogyasztovédelmi civil szervezetekkel.

Figyelemmel kiséri a tevékenységéhez kapcsolodd pélyazati lehetéségeket, és javaslatot tesz a féigazgato
részére a programokban valé részvételre.

AlJogi, Humanpolitikai éslgazgatdsi Osztallyal és a Gazdasagi Féosztéllyal egylittmiikodve kozremiikodik azNFH
egészét érintd, illetve kiilsé megjelenitését szolgald rendezvények, kiallitadsok, konferenciak megrendezésében
és lebonyolitasaban.

Szervezi és koordinalja az NFH civil (iskolai és iskolan kiviili), valamint a vallalkozési szféra részére nyujtott
oktatdsi tevékenységét.

Véleményezi az NFH vizsgdlati jelentéseit, javaslatot tesz a tapasztalatok kommunikacidjara, konkrét
kommunikacids tervet készit az NFH és a felligyel6ségek részére.

Javaslatot tesz az NFH vezet6inek vezet6i és kommunikacids képzésére, a javaslatok elfogaddsa esetén szervezi
a képzéseket és tréningeket.



4956

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

r

t)

Részt vesz az NFH nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggd politikajanak kialakitasaban. Az NFH nemzetkozi
kapcsolatai korében:

ga) koordindlja és irdnyitja az NFH eurdpai unids és nemzetkdzi kapcsolatait;
gb) javaslatot tesz az NFH éves nemzetkdzi stratégidjara;

qc) kapcsolatot épit és tart fenn kilfoldi tarshatésagokkal és intézményekkel;
qd el6késziti a nemzetkdzi targyu egyuttmiikodési megallapodéasokat;

képviseli az NFH-t az EKTB 13. szamu fogyasztovédelmi munkacsoportban, és a szakmai osztalyok

megkeresése utjan kialakitja és véglegesiti az NFH allaspontjat.

Az eurdpai unids szakmai halozatokkal valé egylittm(ikddés korében

ra) elldtja a 2006/2004/EK rendelet (CPC rendelet) vonatkozadsaban az 0sszekotd hivatali mindséggel
0sszefliggé adminisztrativ, valamint az elektronikus adatbazis mikodésével és hasznalataval
Osszefliggd technikai feladatokat, kapcsolatot tart a CPC tarshatésagok képviselGivel, tovabba
koordinalja az NFH hataskorébe tartozd feladatok végrehajtasat; a szakmai osztalyokkal
egyuttmdkodve elldtja a CPC-vel kapcsolatos szakmai feladatokat (pl. Sweep Day el6készitése és
lebonyolitasa, szakmai anyagok dsszeallitasa);

rb) elldtja a Belsé Piaci Informacios Rendszerrel (Internal Market Information System, az IMI Halézat)
kapcsolatos feladatokat.

Az NFH eurépai unids kapcsolatain kiviili nemzetkozi kapcsolatok tekintetében.

sa) képviseli az NFH-t a fogyasztovédelem nemzetkozi szervezeteiben (OECD stb.);

sb) elldtja az ICPEN (International Consumer Protection and Enforcement Network) halézati tagsagbdl
ered6 adminisztrativ feladatokat, a szakmai osztdlyokkal egylttmUikodve elldtja az ICPEN-nel
kapcsolatos szakmai feladatokat (pl. Sweep Day el6készitése és lebonyolitdsa, szakmai anyagok
Osszedllitasa), tovabbd kapcsolatot tart az ICPEN- tagorszagokkal;

Az NFH nemzetkozi kapcsolataival 0sszefliggé belsé feladatok tekintetében:

ta) koordinalja és segiti a felligyel6ségek nemzetkozi és hataron atnyuld kapcsolatait;
tb) kozrem(kodik a kiilféldiek részvételével zajlé konferencidk és értekezletek megszervezésében;
tc) segiti az NFH munkatérsainak nemzetkdzi konferencidkon és tanulmanyutakon torténé részvételére

valo felkészlilését;

td) a Jogi, Humanpolitikai és lgazgatasi Osztallyal, valamint a Gazdasagi Féosztéllyal egyittm(ikddve
el6késziti a féigazgatd nemzetkozi jellegli vezet6i szintl targyalasait, talalkozoéit, valamint a kalfoldi
delegdciok latogatasait;

te) figyelemmel kiséri a fogyasztévédelmi és piacfelligyeleti targyd eurdépai unidés tdmogatasi
programokat, projekteket, ezekrél tajékoztatast nyujt a szakmai osztalyoknak és a felligyel6ségeknek,
javaslatot tesz a programokban valé részvételre, tovabba részt vesz a palyazatok el6készitésében;

tf) Osszegydijti az Uti jelentéseket az Intraneten torténd publikalas érdekében;

tg) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié aktualis eseményeit, hireit, szakmai allasfoglalasait, és tajékoztatja
azokrdl a féigazgatd-helyettest, a felligyeldségeket, az NFH szakmai féosztélyait, osztalyait;

th) gondoskodik az NFH tevékenységérél készitett éves jelentés roviditett véltozatanak angol nyelvre

torténd leforditasarol.

Hatdsagi és Jogi Féosztaly

A féigazgatd-helyettes kozvetlen felligyelete alatt miikodo szervezeti egység, melyet a féosztalyvezetd iranyit.
A féosztalyvezet6t tavolléte, akadélyoztatasa esetén a féosztalyvezets-helyettes helyettesiti teljes jogkorrel.

A féosztalyvezetd, illetve a féosztdlyvezetd-helyettes egylittes tdvolléte és akadalyoztatdsa esetén
az osztalyvezetd jogosult teljes jogkdrrel a helyettesitésre.

Szervezeti egységei az UCP és Piacfelligyeleti Hatosagi Osztély, a Fogyasztovédelmi Hatosagi Osztaly, valamint
a Jogi, Humanpolitikai és lgazgatasi Osztaly, melyek élén féosztilyvezetd, f6osztalyvezets-helyettes, illetve
osztalyvezeté allnak. Az UCP és Piacfelligyeleti Hatdsagi Osztélyt a féosztalyvezetd, a Fogyasztovédelmi
Hatdsagi Osztélyt a féosztalyvezetd-helyettes, a Jogi, Humanpolitikai és lgazgatasi Osztalyt osztalyvezetd
vezeti.

A Féigazgatd jogszabdlyban nevesitett, Il. fokon az NFH hataskorébe tartozo fellebbezésekkel kapcsolatos
kiadmanyozasi jogkorének gyakorlasaval a Hatosagi és Jogi Féosztaly vezetdjét bizza meg, mindazonaltal
esetenként, egyediligyekben, azelbiralasjogat dontése szerint magdhozvonhatja, és ezesetekben személyesen
gyakorolja kiadmanyozasi jogat, melyet tavolléte és akadalyoztatasa esetén a féigazgatd-helyettes lat el.
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UCP és Piacfelligyeleti Hatésagi Osztaly
Ellatja szakterlletekként a piacfelligyelet, az altaldnos kereskedelmi miikodési feltételek és a tisztességtelen

kereskedelmi gyakorlatok vonatkozasaban a hatdsagi feladatokat és tevékenységeket, ennek keretében:

aa)
ab)
ac)
ad)

ae)

af)

ag)

ah)

ai)

aj)

ak)

am)

an)

ao)

ap)

aq)

ar)

as)

at)

au)

av)

ellatja a fogyasztévédelmi felligyel6ségek elséfokl dontései esetében masodfoku feladatokat;

a hatosagi tgyekkel 6sszefiiggéen gondoskodik az NFH, illetve a Féigazgaté perképviseletérdl;
kozrem(kodik a jogszabaly-tervezetek véleményezésében, el6késziti az NFH valasz- vagy
véleménytervezetét;

javaslatot tesz a fogyasztévédelmi hatosag feladat- és hatdskorét, hatésagi miikodését meghatdrozd
jogszabalyok modositasara;

a Fogyasztévédelmi Hatdsagi Osztéllyal egyiittm(ikddve a kdzigazgatasi hatdsagi eljarasi torvénnyel
kapcsolatos eljarasi modelleket, iratmintdkat, eljaras jogi iranymutatasokat készit el;

a felligyel6ségek jogalkalmazasaban felmer(ilé anyagi jogi kérdések tekintetében, az egységes
joggyakorlat kialakitdsa érdekében — a Fogyasztévédelmi Hatésagi Osztdllyal egyittmdikddve -
szakmai allaspontot fogalmaz meg, kiemelten a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlat tilalmarol sz616 2008. évi XLVII. térvény (a tovabbiakban: Fttv.) rendelkezéseinek egységes
alkalmazasa érdekében;

sziikség esetén felligyeleti eljarast folytat le, illetve megteszi a sziikséges intézkedéseket ennek
keretében;

a joger6sen lezart kozigazgatdsi perek tapasztalatait értékeli, elemzi, sziikség esetén - a
Fogyasztévédelmi Hatésagi Osztéllyal egylittmikodve — megteszi a hatésdgi jogalkalmazést érint6é
szakmai irdnyitast igényld intézkedéseket;

a fogyasztoi, illetve tarshatdsagi megkeresések esetében intézkedik azok megvalaszolasardl, illetve
az attételrdl;

a vallalkozasoktdl és fogyasztoktdl érkezé megkeresésekre elkésziti azokban az esetekben
a tajékoztatast, melyek nem tartoznak szakmai féosztaly kompetenciajaba;

Ugyészi felhivasok esetén megteszi a jogszabalyban eldirt intézkedéseket;

segitséget nyujt a fogyasztévédelmi felligyel6ségek részére az ligyészi jelzések vonatkozédsdban
a tajékoztatasok elkészitésében;

részt vesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Program dsszeallitadsaban;

véleményezi az orszagos és megyei ellen6rzések ellendrzési és vizsgdlati utmutatdjat, valamint
az 0sszefoglald jelentéseket;

a hatékony jogi munkavégzés folyamatos biztositdsa érdekében konzultdl a fogyasztévédelmi
felligyel6ségekkel, kiemelten jogszabalyvaltozas esetén;

az NFH Piacfeligyeleti Féosztdlydt és a Szolgdltatds-ellendrzési Féosztalyadt érinté, szakmai
allasfoglalast igénylé tajékoztatasok elkészitésében kozremiikodik;

szoros szakmai kapcsolatot tart fenn a szakmai féosztalyokkal, a Stratégiai Kabinettel, a Mechanikai és
Villamos Laboratériummal és az Elelmiszer és Vegyipari Laboratériummal;

eljar a jogszabaly altal az NFH hataskorébe utalt, egyéb hatdsagi jogkort érinté tigyekben, illetéleg
ellatja az ezekkel kapcsolatos feladatokat;

az Fttv.-b6l addédo feladatok teljesitése céljabdl ellatja a Gazdasagi Versenyhivatal, a Pénzigyi
Szervezetek Allami Feliigyelete és a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsag egyiittmiikédésének
végrehajtasahoz kapcsolodo teenddket, kiilonds tekintettel a hatésagok altal kotott Egyluttmikodési
Megallapodasra;

koordindlja a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmdnak megsértése miatti eljaras
meginditasarol sz616 értesitésekkel kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a tarshatésagok kozétti Allandé Munkacsoport (lésein, képviseli az NFH allaspontjat.
Az Allandé Munkacsoport tevékenységének eredményérél tajékoztatja a targykér szerint érintett
féosztalyokat, osztdlyokat, valamint sziikség esetében az NFH féigazgatdjat, a féigazgato-helyettest
és a Stratégiai Kabinet vezetdjét;

folyamatosan figyelemmel kiséri az Fttv. alapjan eljar6 hatésdgok jogalkalmazési gyakorlatat,
ideértve a kapcsolédo birdsdgi dontéseket is, amelyek tapasztalatairdl értesiti az érintett szervezeti
egységeket, illetve a felligyel6ségeket. Megismerhet6vé teszi a tarshatésdagok szamara az NFH
vonatkozé dontéseit és a kapcsolddé birdsagi dontéseket;



4958

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

aw)

feladatdt képezi tovabba a fogyasztdi szerz6dések megkotésénél alkalmazott altalanos
szerz8dési feltételek ellendrzése; a tisztességtelen szerzddési feltételek érvénytelenségének,
tisztességtelenségének megallapitdsa végett, illetéleg a fogyasztok széles kdrének védelme vagy
jelentés nagysagu hatrany kikliszobolése végett kdzérdekl keresetet kezdeményez; folyamatosan
vizsgdlja a - Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly szakteriiletéhez nem tartozé, kozszolgaltatast nyujtéd —
vallalkozasok ltal alkalmazott altalanos szerzédési feltételeket.

Nyilvantartast vezet, szlikség esetén adatszolgaltatast biztosit a féigazgatd részére a folyamatban levé és
a jogerdsen lezérult kdzigazgatasi perekrol.

Fogyasztovédelmi Hatésagi Osztaly
Ellatja szakterlleteként a szolgaltatasok, valamint a kdzszolgaltatdsok vonatkozasaban a hatésagi feladatokat

és tevékenységeket, ennek keretében:

aa)
ab)
ac)
ad)
ae)
af)

ag)

ah)

ai)
aj)
ak)
al)
am)
an)
ao)
ap)
aq)

ar)

as)

el6késziti a fogyasztovédelmi felligyel6ségek altal hozott dontések ellen benyujtott jogorvoslati
kérelmek elbirdlasat;

gondoskodik a masodfoku hatésagi eljardsok sordn hozott kozigazgatdsi dontések birdsagi
fellilvizsgalata targyaban indult peres eljarasoknal az NFH, illetve féigazgatoja képviseletérdl;

a jogalkalmazas soran felmer(lé szabalyozasi anomalidk megsziintetésére javaslatot készit el6;
véleményezi az NFH részére megkuldott kormany-elSterjesztéseket, jogszabalytervezeteket;

az UCP és Piacfelugyeleti Hatdsagi Osztallyal egyiittm(ikodve elkésziti a kozigazgatasi hatosagi
eljarasi torvénnyel kapcsolatos eljardsi modelleket, iratmintakat, eljardsjogi irdanymutatdsokat;
jogértelmezésnek nem mindsilé korleveleket, tajékoztatdsokat ad ki a fogyasztévédelmi
felligyel6ségek részére a szakmai, anyagi jogszabalyok egységes alkalmazdasa érdekében;
amennyiben az elsé foku hatarozat térvényessége aggdlyos, felligyeleti eljarast folytat le, illetve
megteszi a sziikséges intézkedéseket;

a jogerdsen lezért kdzigazgatasi perek tapasztalatait értékeli, elemzi, szlikség esetén — az UCP és
Piacfelligyeleti Hatéségi Osztallyal egylttmikodve — megteszi a hatésagi jogalkalmazast érint6é
szakmai irdnyitast igényld intézkedéseket;

a fogyasztoi, illetve tarshatdsagi megkeresések esetében intézkedik azok megvalaszolasardl, illetve
szlikség szerint azok attételrdl;

afogyasztdk és a vallalkozasok részérdl érkezé — a szakmai féosztaly kompetencidjan kivili targykori-
megkeresésekre allasfoglalasnak nem mindsild tajékoztatasokat készit;

gondoskodik a sziikséges intézkedések megtételérél az ligyészi felhivasok esetében;

segiti a felligyel6ségek munkajat az ligyészi jelzésekhez kapcsolodod tajékoztatasok elkészitésében;
javaslatot tesz a kdvetkezd évben lefolytatandd témavizsgalatok targykorére;

egyuttmukodik a szakmai féosztalyokkal és a laborokkal a témavizsgalatokhoz kapcsolédd ellenérzési
és vizsgalati utmutatok, illetve az 6sszefoglalo jelentések elkészitésében;

az egységes jogalkalmazéds biztositdsa érdekében egyittmikodik a feligyel6ségek vezetGivel
szakmai konzultacioé keretében;

az NFH Piacfeligyeleti Féosztdlydt és a Szolgdltatds-ellendrzési Féosztalyadt érinté, szakmai
allasfoglalast igénylé tajékoztatasok elkészitésében kozremiikodik;

szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a szakmai féosztalyokkal, a Stratégiai Kabinettel,
a Mechanikai és Villamos Laboratériummal és az Elelmiszer és Vegyipari Laboratériummal;

részt vesz a Szolgdltatds-ellendérzési Féosztdllyal egylitt a Magyar Energia Hivatallal kotott
Egyuttmkodési Megallapodasban foglaltak szerinti havonként megtartott egyeztetésen;

eljar a jogszabaly altal az NFH hatdskorébe utalt, egyéb hatésdgi jogkort érinté tigyekben, illetve
ellatja az ezekkel kapcsolatos feladatokat.

Gondozza az NFH hatéskori jegyzékét.

El6késziti az NFH Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat.

Jogi, Humanpolitikai és Igazgatasi Osztaly
Kozrem(ikddik az NFH szerzédéses dllomanyanak kezelésében, ide értve az NFH vagyongazdalkodasi korébe

tartozé szerzédéseit is.
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Az NFH targyévi kdzbeszerzéseinek el6készitése és végrehajtasa, illetve a kozbeszerzési terv el6készitése és

szlikség szerinti médositasa, tovabba a kozbeszerzési statisztikak elkészitése soran egytttmlkodik a Gazdaségi

Féosztéllyal és jogi segitséget, illetve irdnymutatast nyujt a részére.

Az NFH szerzédéses allomanyat, illetve kozbeszerzését érinté kérdésekben kapcsolatot tart az érintett

féosztalyokkal, illetve a kormdanyhivatalokkal, valamint a fogyasztévédelemért felelés miniszter altal vezetett

minisztériummal.

A Gazdasagi Féosztallyal egytittmikddve részt vesz az NFH kovetelésallomanyanak kezelésében.

Kivizsgalja az NFH munkatarsainak ligyintézését kifogdsold jelzéseket.

Elldtja az NFH, illetve a Féigazgat6 perképviseletét a nem hatésagi tigyekkel 6sszefliggésben indult birdsagi

eljarasok esetében.

VéleményeziazNFH részére megkuldéttfévarosi/megyeikormanyhivatalok SzMSz-ét, illetve afogyasztovédelmi

felligyel6ségek tigyrendjét.

Gondoskodik a szakmai és felligyeleti ellendrzések soran a statisztikai adatok bekérésérdl a felligyeléségek

részérdl, és végzi az adatok feldolgozasat. Teljesiti az adatkozlést az ellenérzést végzé szervezet irdnyaba.

Igazgatasi és szervezési targykorben:

ia) az egyes szakteriiletek bevondsaval kezdeményezi a belsé szabalyzatok és féigazgatdi utasitdsok
el6készitését és kozremiikodik azok kiadasaban; a belsé szabalyzatok szakmai tartalmaért az adott
szakterilet vezetdje a felels;

Ib) gondoskodik a hivatali gymenet mukodésének folyamatossagarol, figyelemmel kiséri annak
betartasat; segitia dontésialternativak el6készitését, koordindlja a vezetdiintézkedések végrehajtasat;
ic) az Osztdly az iktatorendszeren keresztil kapcsolédik a KPIR-hez; vezetéje az adatbazis hasznalataval

dontéseket elésegité kdzvetlen és szarmaztatott informacidkhoz jut;

id) kozrem(ikodik a feliigyeléségeket és az NFH tobb szervezeti egységét egyiittesen érintd, a féigazgatd
hataskorébe utalt dltalanos igazgatasi felligyelet iranyitasaban;

ie) szervezi és koordinalja az NFH egészét érintd, illetve kiilsé megjelenitését szolgalé rendezvények,
kidllitdsok, konferencidk megrendezését és lebonyolitdsat az egy-egy részteriiletre irdnyuld
szakagazati rendezvények kivételével; szervezi és koordindlja az NFH egészét érinté rendezvények,
konferenciak, sajtétdjékoztatok technikai feltételeinek megteremtését, a lebonyolitds informatikai
hatterének biztositasa érdekében egylittmiikodik a GFO-val;

if) nyilvantartja az NFH és a tarshatdsagok, egyéb intézmények, szervezetek kodzotti egyuttmdikoddési
megallapodasokat;
ig) megszervezi és iranyitja az iratkezelési feladatokat (iktatas, irattar, hatarid6-kovetés, nyilvantartasok),

kilonos tekintettel a mindsitett iratok kezelésére; elldtja a kdzponti postabontdssal, érkeztetéssel,
irattarozassal, fénymasoldssal kapcsolatos feladatokat;

ih) elkésziti, majd a Magyar Orszdgos Levéltdr és a Kormdnyzati Iratkezelési Felligyelet részére
engedélyeztetés céljabdl megkuldi az NFH Iratkezelési Szabalyzatat; jovahagyas utan gondoskodik
annak Féigazgatoi Utasitas formajaban torténd kiadasarol;

ii) kozrem(ikodik az NFH munkatarsai részére szervezett szakmai tovabbképzésekben és oktatasokban;

ij) nyilvdntartast vezet a féigazgatdi utasitdsokrél, szabdlyzatokrol, feligyeli azok aktualizélasanak
megtorténtét;

ik) féigazgatoi aldirasra el6késziti az NFH jelentéseit; a kifogastalan megjelenités biztositasa érdekében

a szakmai féosztalyok megkeresésére, az altaluk készitett — tartalmuk, leadasi hataridejiik, vagy
terjedelmiik miatt — kiemelt jelentéséggel birdé dokumentumok, tdjékoztatd anyagok, jelentések
elkészitésében a szerkesztés, a formdazds, valamint a diagramok, tablazatok elkészitéséhez
kdzrem(ikodé segitséget nyujt;

il) szervezi a feligyel&ségvezetdi, a vezet6i, valamint a féigazgato utasitasa szerinti egyéb értekezleteket;

im) elldtja a nyomdai megrendelésekkel kapcsolatos feladatokat; gondoskodik az NFH éltal hasznalt
hivatali nyomtatvényok tartalmi megfelel6ségérél, moédositasardl, a szervezeti egységek igényeinek
felmérésérdl és a nyomtatvanyok elosztasardl;

in) gondoskodik a fogyasztévédelmi hatédsdg munkatdrsai részére sz6lé ellenérzésre jogositd és
ellenérzésre nem jogositd igazolvanyok kiadasanak engedélyeztetésérdl, azok nyilvantartasarol,
kiadasardl, visszavonasarol;

lo) postai ligyeket, postaatvételt, szlikség szerinti kézbesitést végez.
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2.3.

Humanpolitikai targykorben:

ja) a jogszabdlyok és a féigazgatd altal meghatdrozott szempontok alapjan végzi az NFH huménpolitikai
munkajat;
jb) lebonyolitja a kormanytisztvisel6i palydzatok kiirasat, és gondoskodik azok kozzétételérdl; ellatja

az ezzel kapcsolatos adminisztracids feladatokat és részt vesz a hataskorébe tartozé pélyazatok
elbiralasaban;

jo) végzi a jogviszonyhoz kapcsolddd feladatokat (altalanos, érdemi tevékenység, adminisztracio,
statisztika, nyilvantartas, ellen6rzés);

jd) ellatja az alapnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat;

je) statisztikai adatkozlést teljesit az illetékes szervezetek részére;

jf) szervezi, lebonyolitja a fegyelmi eljarasokhoz kapcsolddoé feladatokat;

j9) szerveziaz Ujonnan belép6 munkatdrsak munkavégzéséhez sziikséges alapvetd, az NFH szervezeténél
mUkodd informatikai rendszerek ismeretének elsajatitasat;

jh) az NFH kormanytisztvisel6it érintéen szervezi a kdzigazgatasi szakvizsga lebonyolitdsat;

ji) ellatja a kitlintetések, elismerések el6készitését, a kapcsolddd szervezési feladatokat;

ji) feladata az NFH tekintetében a bérszamfejtéshez torténé adatszolgaltatas, a szabadsag megallapitas,
a nyilvantartas és az e feladatokhoz kapcsolodéd programok kezelése;

jk) ellatja a kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatokat;

jh ellatja a munkaltatoi lakasépitési- és vasarlasi kolcsonnel kapcsolatos szervezési feladatokat;

jm) elldtja a munkatarsak nyugdijazdsaval kapcsolatos feladatokat.

Piacfelligyeleti Féosztaly

A féigazgatd-helyettes kdzvetlen felligyelete alatt m(ikddo szervezeti egység, melyet a féosztalyvezetd irdnyit.
A féosztalyvezetd tavolléte esetén teljes korl altalanos helyettese a féosztalyvezeté-helyettes, amennyiben
féosztalyvezet6-helyettes nem kerll kinevezésre, akkor a féosztalyvezetot tavolléte, akadalyoztatasa esetén
az altala kijelolt kormanytisztvisel6 helyettesiti, melynek rendjét a szervezeti egység tigyrendje tartalmazza.

A Piacfellgyeleti Féosztdly szakmailag irdnyitja a felligyel6ségek piacfeliigyeleti célu ellenérzéseit,
a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat ellenérzését a non-food termékek vonatkozasaban, Osszegzi
az ellenérzések tapasztalatait. Részt vesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Program Osszeallitasaban.

Elldtja a RAPEX (Rapid Alert System for Non-Food Products) rendszer miikodtetésével és a nemzeti
kapcsolattartoi minéséggel 6sszefliggé feladatokat. Ennek keretében kiilonésen:

ca) fogadja a RAPEX rendszerbe érkezé riasztasokat, azokat feltdlti a KPIR-be, illetve tovabbitja
a tarshatosagok felé;
cb) anem egyértelmu esetek kapcsan a Hatdsagi és Jogi Féosztallyal szoros egyiuittmikddésben hataskori

vizsgélatot végez, és ennek alapjan osztilyozza a beérkezd riasztasokat; a riasztds magyar nyelvre
torténd leforditasa utan felviszi a sziikséges adatokat a belsé nyilvantartasba;

) fogadjaatarshatdsagokaltal kezdeményezett riasztasokat és reakcidkat, és a szikkséges bejelentblapok
angol nyelv( kitoltése utjan értesitést kiild a RAPEX rendszerbe;

cd) kdzremkodik a RAPEX-rendszert érintd bizottsdgi anyagok elkészitésében, véleményezésében;

ce) kdzremikodik a felligyel6ségek és a tarshatésdgok RAPEX oktatasaban;

cf) heti 6sszefoglalé tablazatokat készit a beérkezd riasztasokrdl és tovabbitja azokat a felligyeléségek,
valamint az érintett szervezeti egységek felé;

cg) fogadja a felligyel6ségek altal kuldott, RAPEX-et érinté pozitiv reakcidkat és azokat kitoltott KPIR
riasztasi dokumentumként kezeli;

ch) elkésziti az NFH kezdeményezésli riasztasi dokumentumokat.

Tovabbitja azEurdpai Unio felé torténd jelentési kdtelezettségnek megfelel6en kitoltott egyéb bejelentdlapokat
(pl. biztonséagi zaradék).

Szakmailag irdnyitja a felligyel6ségek munkdjat, és szlikség esetén szakmai tdmogatasként részt vesz azok
tevékenységében a miszaki, kdnnytipari és vegyipari termékek biztonsagossaga és a fogyasztok vagyoni
érdekeinek védelmét biztosité kdvetelmények érvényre juttatasdban. A szakmai irdnyitas keretében a muszaki,
konnydipari és a vegyipari termékek tekintetében:

ea) iranyitja a termékbiztonsaggal kapcsolatos ellen6rzéseket;

eb) iranyitja az altalanos kereskedelmi miikodési feltételek teljesitésének ellenbrzését;
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ec) iranyitia a termékek jeldlése, dokumentdcidi, kellékei és okmdényai jogszabdlyoknak valé
megfeleléségének ellendrzését;

ed) iranyitja a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat ellenérzését a termékek vonatkozasaban.

El6késziti az orszagos és tobb megyét érintd piacfelligyeleti ellenérzéseket. Ennek keretében:

fa) elkésziti az ellenérzési és vizsgalati Utmutatot;

fb) felkészité értekezletet tart, melynek célja az ellenérzés/vizsgalat részletes elméleti és gyakorlati

szakmai ismertetése, a jelentések rendjének meghatarozasa.

Elemzi a felligyel6ségek altal készitett jelentéseket és dsszeallitja az NFH ellendrzési 6sszefoglald jelentését.

Szlikség esetén szakmai segitséget nyujt a felligyel6ségeknek a kifogdsolt termékek értékelésében.

Elméleti és gyakorlati oktatasokat tart a felligyel6k szamara a termékkorokre vonatkozé m(iszaki el6irasokrol,

azok valtozésairol.

Szakmai iranymutatast ad a felligyel6ségek panasz Ugyintézési tevékenységéhez, folyamatos szakmai

konzultaciét biztosit a felligyel6ségeknek.

Intézkedést kezdeményez a felligyel6ségeknél, az intézkedésre jogosult térshatésagokndl, amennyiben

veszélyes termék forgalmazasarél szerez tudomast.

Iranyitja a vdmaruk ellenérzésével kapcsolatos tevékenységet.

Szakmai kapcsolatot tart fenn a tarshatésagokkal, a kijelolt tanusité és vizsgalo intézetekkel, szakmai

szervezetekkel.

Szakmai ismeretei alapjan javaslatot tesz az Ellenérzési és Vizsgalati Program piacfelligyeleti targyu

témavizsgalatai vonatkozasaban, valamint javaslatot tesz a soron kiviili ellenérzésekre.

Szakmailag koordindlja a mintavételt.

Elkésziti a laboratériumi vizsgalatok alapjan nem megfelel6 termékek értékelését, kockazatelemzését.

Szakvéleményt készit.

A magyarorszagi piacfeliigyeleti hatdsdgokkal, illetve az azok irdnyitdsdt ellatdé minisztériumokkal

egylttmikddve ellatja a 765/2008/EK rendelet 23. cikke szerinti ,Altalanos informaciés tdamogatasi rendszer”,

az ICSMS nemzeti kapcsolattartéi minéséggel 6sszefliggé feladatokat. Ennek keretében kiiléndsen:

ra) koordindlja azICSMS rendszer magyarorszagi bevezetését az NFH, a fogyasztévédelmifeliigyeléségek,
valamint a tobbi piacfelligyeleti hatésdg esetében, melynek sordn részt vesz a rendszer fenntartoi
altal szervezett oktatdsokon, megszervezi a hatdsagi kapcsolattartdk oktatasat, kozremdikodik az NFH
és a fogyasztévédelmi felligyel6ségek munkatérsainak oktatasaban;

rb) kapcsolatot tart az ICSMS nemzetkozi rendszeradminisztratoraval és a hatdsagi kapcsolattartokkal,
melynek soran fogadja a nemzetkdzi rendszeradminisztratortdl érkezé utasitdsokat, és azokat
tovabbitja a hatdsagi kapcsolattartokon keresztiil a felhasznaldk irdnyaba, fogadja a hatdsagi
kapcsolattartékonkeresztiilafelhasznaloktol érkezett észrevételeket,valamintarendszerhasznalataval
kapcsolatosan jelzett problémakat, és azokat tovabbitja a nemzetkozi rendszeradminisztrator felé;

rc) részt vesz az Eurdépai Bizottsdg altal szervezett szakértdi Gléseken;

rd) a nemzeti kapcsolattartéi minéséggel Osszefliggé feladatok mellett ellatja az NFH hatdsagi
kapcsolattartoi feladatait is, melynek keretében kapcsolatot tart az NFH és a fogyasztévédelmi
felligyel6ségek felhasznaloival.

A szakmaiiranyitas keretében kezdeményezi a termékek forgalmazasanak korlatozasdhoz sziikséges eljarasokat

a felligyel6ségeknél.

Figyelemmel kiséri a veszélyes termékekkel kapcsolatos intézkedéseket, és megjelenteti a kozleményeket.

Kezeli a KPIR rendszert, és a rendszerrel kapcsolatos szakmai informaciokat megkdldi a felligyel6ségeknek és

az egylttmUikodd szervezeti egységeknek (pl. Laboratériumok, Stratégiai Kabinet).

TermékismertetSket és fogyasztoi tdjékoztatd anyagokat készit, minéségi kifogassal kapcsolatos vizsgalatokat

végez a szakmai kapacitds fliggvényében, hatésagi megkeresésre szakért6i tevékenységet végez.

Részt vesz a teriiletét érinté jogszabalytervezetek és -mddositasok véleményezésében.

Figyelemmel kiséri az Eurépai Unid azon aktualis informacioit, szakmai alldsfoglaldsait, eseményeit, amelyek

feladatkorét érintik, és sziikség esetén tajékoztatja azokrdl a féigazgatd-helyettest, a feliigyel6ségeket és

az NFH szakmai szervezeti egységeit.

Tajékoztatast nyujt az NFH-hoz, a feladatkorébe tartozd témakorben érkezd - attételt nem igényld - fogyasztoi,

illetve véllalkoz6i megkeresések esetén.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Hatdsagi és Jogi Féosztéllyal, a Mechanikai és Villamos

Laboratériummal, valamint az Elelmiszer és Vegyipari Laboratériummal.
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zs)

24.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Stratégiai Kabinettel. Ennek keretében:

zsa) kapcsolatot tart a felligyeléségekkel és tamogatja a felligyeléségek piacfelligyeleti munkajat;

zsb) kozremkodika piacfelligyelettel kapcsolatos szakmai targyd nemzetkdzi megkeresések teljesitéséhez
szlikséges szakmai anyag Osszeallitadsaban;

bald) részt vesz a kdzOsségi szakmai munkabizottsdgokban, és az Ulések témajardl, napirendjérél és

idépontjarél a meghivé megkiildésével a Stratégiai Kabinetet, illetve az Ulésen elhangzottakrol
és a tapasztalatokrol az uti jelentés és az Uléshez kapcsolédd dokumentumok megkildésével
a féigazgatd-helyettest, valamint a Stratégiai Kabinetet is tajékoztatja.

Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly

A Szolgaltatas-ellenérzési Féosztaly a féigazgatd-helyettes kdzvetlen felligyelete alatt miikodé szervezeti

egység, melyet a féosztalyvezeté iranyit. A féosztalyvezetd tavolléte esetén teljes kori dltaldnos helyettese

a fdosztalyvezets-helyettes, amennyiben f6osztdlyvezet6-helyettes nem keril kinevezésre, akkor

a féosztélyvezet6t tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az éltala kijeldlt kormanytisztviseld helyettesiti, melynek

rendjét a szervezeti egység ligyrendje tartalmazza.

A Szolgaltatas-ellendrzési Féosztaly szakmailag iranyitja a felligyel6ségek fogyasztévédelmi célu ellendrzéseit,

0sszegzi az ellendrzések tapasztalatait. Javaslatot tesz az éves Ellendrzési és Vizsgalati Programmal

kapcsolatban.

Irdnyitjaafeligyel6ségek szakmai munkajatafogyasztok vagyoniérdekeinek védelmét biztosito kdvetelmények

érvényre juttatdsiban.

Irdnyitja a szolgéltatasok ellendrzését (tavollévék kozott kotott szerzédések és az azok alapjan nyujtott

szolgaltatasok, kiilonos tekintettel az elektronikus kereskedelemre; elektronikus hirkozlési szolgaltatasok;

gazdasagi reklamtevékenység; utazasi és utazast kozvetit6 szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgaltatasok;

Uzleten kiviili szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgéltatdsok; az ingatlanok id6ben megosztott hasznalati

joganak megszerzésére iranyuld szerz6dések és azok alapjan nyujtott szolgaltatasok; idegenforgalmi

szolgaltatdsok).

Irdnyitja a kozszolgaltatasok, kdzlizemi és kozlizemi jellegli szolgaltatdsok, igy féldgdz, villamos energia,

kdozmvesivovizellatas és szennyvizelvezetés, tdvhOszolgaltatas, hulladékszallitas és -kezelés, tomegkozlekedés,

parkolds (a tovabbiakban egyiitt: szakteriletek) ellendrzését.

Iranyitja és részt vesz a szakteruletek tekintetében a vonatkozé jogszabdlyok megtartasdnak ellen6rzésében,

valamint az ezen tertiletekkel kapcsolatos fogyasztdi panaszok jogszabaly szerinti ligyintézésében.

Irdnyitja az altaldnos kereskedelmi miikodési feltételek ellenérzését.

Irdnyitja a tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatok ellen6rzését a szolgaltatasok és egyes termékek, valamint

a kozszolgaltatasok vonatkozasaban.

Irdnyitja az élelmiszerek jeldlésével kapcsolatos megtéveszt6 kereskedelmi gyakorlatok ellenérzését.

A szakterilletet érintéen elldtja a szolgdltatok 4&ltal alkalmazott altalanos szerzédési feltételek és

Uzletszabalyzatok vizsgalatat és véleményezését, javaslatot tesz az érintett hatédsdgoknak és szolgéltatoknak

az Uzletszabdlyzatok és altaldnos szerz6dési feltételek modositasara, indokolt esetben javaslatot tesz a Hatéségi

és Jogi Féosztalynak kdzérdeku kereset inditasdnak kezdeményezésére.

A szakteriiletet érintéen ellatja a minisztérium, illetve tarshatésagok altal megkuldoétt jogszabalytervezetek és

moddositasok, valamint hatdrozatok, szakmai anyagok véleményezését a jogszabalyokban és egylittmiikodési

megallapodasokban foglaltaknak megfeleléen, szilkség esetén modositasi javaslatot tesz.

El6késziti az orszagos és tobb megyét érinté fogyasztovédelmi ellendrzéseket. Ennek keretében:

la) elkésziti az ellenérzési utmutatot;

Ib) szlikség esetén felkészitd értekezletet tart, melynek célja az ellenérzés részletes elméleti és gyakorlati
szakmai ismertetése, a jelentések rendjének meghatdarozasa.

Elemzi a feliigyel6ségek altal készitett jelentéseket és 6sszeallitja az NFH ellendrzési 6sszefoglald jelentését.

Szikség esetén szakmai segitséget nyujt a felligyel6ségeknek a kifogdsolt termékek/szolgaltatasok

értékelésében.

Szakmai irdnymutatast ad a felligyel6ségek panasz Ugyintézési tevékenységéhez, folyamatos szakmai

konzultaciot biztosit a feliigyeléségeknek.
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p)

q)

2.5.

EIméleti és gyakorlati oktatasokat tart a felligyel6k szamara a szolgaltatasokra és egyes termékekre vonatkozo

eldirdsokrol, azok véltozasairdl.

Intézkedést kezdeményez a felligyel6ségeknél, amennyiben szakteriileteit érinté, a fogyasztévédelmi hatdsag

hataskorébe tartozd jogsértésrdl szerez tudomast.

Kapcsolatot tart a szakteriiletekhez tartozoé szakhatésagok és tarsadalmi szervezetek munkatarsaival.

A szakteriileteket érintéen javaslatot tesz és kozremikodik az Ellen6rzési és Vizsgalati Program dsszedllitdsaban,

valamint javaslatot tesz a soron kiviili ellenérzésekre.

Részt vesz a hazai szakmai munkabizottsdagokban.

Figyelemmel kiséri az Eurdépai Unié azon aktudlis informdcidit, szakmai allasfoglaldsait, eseményeit,

amelyek a Féosztaly feladatkorét érintik, és szikség esetén tdjékoztatja azokrdl a féigazgatd-helyettest,

a felligyel6ségeket és az NFH szakmai szervezeti egységeit.

Fogyasztoi/vallalkozdi tajékoztatd anyagokat készit a feladatkorébe tartozd szolgéltatasi terlletet érintd

témakarben.

Téjékoztatast nyujt az NFH-hoz, a feladatkorébe tartozd szolgdltatasi terlletet érint6 témakdrben érkezé

— attételt nem igénylé — fogyasztdi, illetve véllalkozéi megkeresések esetén.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Hatosagi és Jogi Fosztéllyal.

Szoros kapcsolatot és szakmai egyeztetést tart fenn a Stratégiai Kabinettel. Ennek keretében:

ya) a Stratégiai Kabinettel szorosan egyuttmUkodve kozremUkodik a 2006/2004/EK rendelet (CPC
rendelet) végrehajtasaval 0sszefliggé, szakteriiletét érinté szakmai feladatok (igy kilonosen CPC
Sweep Day el6készitése és lefolytatdsa, szakmai tdrgyd megkeresések teljesitéséhez szlikséges
szakmai munkaanyag 0sszeallitasa, segitségnyujtas hatdron atnyuld, tajékoztatast kéré megkeresések
intézéséhez, részvétel szakmai targyu projektekben és workshopokon stb.) ellatasaban;

yb) a Stratégiai Kabinettel szorosan egylttmUkodve kdzrem(ikddik az ICPEN végrehajtasaval 6sszefliggé,
szakterlletét érinté szakmai feladatok (igy kiilondsen ICPEN Sweep Day el6készitése és lefolytatasa,
szakmai targyu megkeresések teljesitéséhez sziikséges szakmai munkaanyag 0sszedllitasa, részvétel
szakmai targyu projektekben és workshopokon stb.) ellatdsdban;

yc) a Stratégiai Kabinettel szorosan egylttmukodve kdzrem(ikddik a CPC és ICPEN melletti egyéb
— szakterliletét érinté — szakmai targyu nemzetkozi megkeresések teljesitéséhez sziikséges szakmai
anyagok 6sszedllitdsaban;

yd) onkéntes alapon részt vesz a kozdsségi szakmai projektekben, és az (ilések témajardl, napirendjérdl
és idépontjarél a meghivé megkildésével a Stratégiai Kabinetet, illetve az iilésen elhangzottakrdl
és a tapasztalatokrol az uti jelentés és az iléshez kapcsolédd dokumentumok megkildésével
a féigazgatd-helyettest, valamint a Stratégiai Kabinetet is tajékoztatja.

Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium

Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium — osztalyként funkcionald - a féigazgaté-helyettes feliigyelete alatt,
az osztalyvezetd (laboratérium-vezetd) irdnyitasaval miikodd szervezeti egység. Az Elelmiszer és Vegyipari
Laboratérium részletes tevékenységét, vizsgalatait és munkajanak szabalyozasat a Minéségiranyitasi Kézikonyv
tartalmazza.

Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium elvégzi a piacfelligyeleti és fogyasztovédelmi ellenérzésekhez
szlikséges laboratériumi vizsgalatokat az NFH illetékes egységeivel és a felligyel6ségekkel torténé elézetes
egyeztetés szerint.

Feladata élelmiszeripari-, dohdanyipari-, kozmetikai-, haztartas-vegyipari termékek, festékek és lakkok,
gyermekjatékszerek, gyermekapoldsi cikkek és muanyag termékek, fabol készilt termékek, textilipari
termékek, bérrel érintkezé anyagok és egyéb termékek vizsgalata.

A vizsgalati eredményekrél vizsgalati jegyzékonyvet bocsét ki, szilkség esetén a vizsgélati eredményeket
véleményezi.

Termék-0sszehasonlité vizsgéalatokat végez.

MinGségi és biztonsagi kifogassal kapcsolatos vizsgalatokat végez a szakmai kapacitas fliggvényében.
Szabad kapacitdsanak fliggvényében kilsé megbizdsra vizsgélatokat végez és szakért6i véleményt ad.

Az adatbazisban nyilvantartand6 adatokat a KPIR rendszerbe juttatja.

Elvégzi a dohéanyipari termékek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
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Jogszabalyikijel6lésalapjan monitoring rendszerben végziegyesfestékipari termékekillékony komponenseinek
meghatarozasat, valamint rendszeresen ellendrzi a hazai forgalomban fellelhetd cigarettak esetén a katrany-,
nikotin- és szén-monoxid hozamot.

Az Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium a sajat kezdeményezésii vizsgalatok esetében — a laboratériumi
vizsgalatok elvégzésén tulmenden - elkésziti a mintavételi Utmutatdt, koordindlja a mintavételt, valamint
a vizsgalati eredményekrdl 0sszefoglald anyagot és jelentést készit.

A Piacfelligyeleti Féosztallyal szorosan egyuttmikodve kozremikodik a RAPEX rendszer végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Az akkreditalt statusz biztositdsdhoz folyamatosan fenntartja és fejleszti a mindségiranyitdsi rendszerét.

A tevékenységi koréhez tartozo témakban szakmai anyagot készit a szakmai rendezvényekre, kidllitasokra,
konferenciakra, valamint a fogyasztok tajékoztatasa céljabol.

Kulsé felkérésre, vezet6i jovahagyas alapjan szakmai anyagot készit.

Részt vesz az NFH jogszabalytervezeteket, jogszabaly-moédositasokat véleményezé tevékenységében, sziikség
esetén jogszabaly-mddositast kezdeményez.

Szakmai kapcsolatot tart fenn a térshatésagokkal, a kijelolt tanusité és vizsgdlo intézetekkel, szakmai
szervezetekkel.

Elvégzi a hazai és a kilfoldi tarshatésagokkal kotott egylittmiikodési megéllapodasokban meghatérozott
feladatokat.

Hatdsagi megkeresésre szakértdi tevékenységet végez.

Kijelolés alapjan részt vesz az Eurépai Unié szakmai munkacsoportjainak (lésein és elvégzi az ott kapott
feladatokat.

Kijelolés alapjan ellatja az EU Bizottsagtol érkezé, tagallamra haruld feladatokat, felsé vezetdi jévahagyast
kovetéen kozds projektekben vesz részt és felkérésre véleményezi a kildott szabvanyokat, jogszabdly-
tervezeteket és egyéb szakmai anyagokat.

Részt vesz a fogyasztok oktatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban.

Koézrem(ikddik a felligyel6ségek munkatdrsainak szakmai tovabbképzésében.

Részt vesz az éves Ellendrzési és Vizsgélati Program sszedllitasdban.

Mechanikai és Villamos Laboratérium

A Mechanikai és Villamos Laboratérium — osztalyként funkcionald - a féigazgato-helyettes felligyelete alatt,
az osztalyvezeté (laboratérium-vezetd) irdnyitasaval mikodd szervezeti egység. A Mechanikai és Villamos
Laboratérium részletes tevékenységét, vizsgalatait és munkajanak szabalyozasat a Minéségiranyitasi Kézikonyv
tartalmazza.

A Mechanikai és Villamos Laboratérium elvégzi a piacfelligyeleti és fogyasztévédelmi ellen6rzésekhez
szlikséges laboratériumi vizsgélatokat az NFH illetékes szervezeti egységeivel torténd elézetes egyeztetés
szerint.

Feladata haztartdsi villamos készulékek, audio, vided és hasonlé elektronikus készilékek, villamos motoros
kéziszerszdmok, ldmpatestek, jatékok, gyermekdpolasi cikkek, szerelvények és egyéb termékek vizsgadlata.
A vizsgalati eredményekrél vizsgalati jegyzékonyvet bocsat ki, a vizsgalati eredményeket véleményezi.
Termék 6sszehasonlité vizsgélatokat végez.

Mindségi kifogdassal kapcsolatos vizsgalatokat végez a szakmai kapacitas fliggvényében.

Szabad kapacitasanak fliggvényében kiilsé megbizasra vizsgélatokat végez és szakértsi véleményt ad.

Az adatbazisban nyilvantartandé adatokat a KPIR rendszerbe juttatja.

Fenntartja és fejleszti a mindségiranyitdsi rendszerét.

A tevékenységi koréhez tartozé témakban szakmai anyagot készit a szakmai rendezvényekre, kidllitdsokra,
konferenciakra, valamint a fogyasztok tajékoztatasa céljabol.

Kulsé felkérésre, vezet6i jovahagyas alapjan szakmai anyagot készit.

Részt vesz az NFH jogszabdlytervezeteket, jogszabaly-mddositasokat véleményezé tevékenységében, sziikség
esetén jogszabdly-mddositast kezdeményez.

Szakmai kapcsolatot tart fenn a tarshatdésagokkal, a kijelolt tanusité és vizsgald intézetekkel, szakmai
szervezetekkel.
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Kozrem(ikodik a felligyel6ségek munkatarsainak szakmai tovabbképzésében.

Hatdsagi megkeresésre szakérti tevékenységet végez.

Elvégzi a hazai és a kilfoldi tarshatdsagokkal kotott egylittmiikodési megéllapoddsokban meghatérozott
feladatokat.

Ellatja az Eurdpai Unid Bizottsagatol érkezé, tagallamra harulé feladatokat, felsé vezetdi jévahagyast kbvetden
kozos projektekben vesz részt és felkérésre véleményezi a killdott szabvanyokat, jogszabaly-tervezeteket és
egyéb szakmai anyagokat.

Részt vesz az iskolai és az iskoldn kiviili oktatasokban.

A Mechanikai és Villamos Laboratérium éltal kezdeményezett vizsgédlatok esetében elkésziti a vizsgélati
utmutatét, valamint a vizsgélati eredményekrdl 6sszefoglalé anyagot és jelentést készit.

A Piacfelligyeleti Féosztallyal szorosan egyittmuikodve kdzrem(kodik a RAPEX rendszer végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Részt vesz az éves Ellen6rzési és Vizsgalati Program dsszeallitdsaban.

Il. AZ NFH SZERVEZETI EGYSEGEINEK ENGEDELYEZETT LETSZAMA

Féigazgatd 1
Féigazgaté-helyettes 1
Szervezeti egység Létszam (f6)

Féigazgatdi Titkdrsag 11
Gazdasagi Féosztély 13
Eurdpai Fogyasztdi Kozpont 5
Stratégiai Kabinet 13
Hatdségi és Jogi Féosztaly 29
Piacfelligyeleti F6osztaly 18
Szolgaltatés-ellendrzési Fosztaly 20
Elelmiszer és Vegyipari Laboratérium 15

Mechanikai és Villamos Laboratérium 8"
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A vidékfejlesztési miniszter 13/2013. (VI. 25.) VM utasitasa

a vidékfejlesztési miniszter irdnyitasa ala tartozé kézponti koltségvetési szervek, tovabba
avagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok altal lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok el6készitésének egyes kérdéseirdl sz616 10/2012. (V. 31.) VM utasitas médositasarol

Az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérél szélé 212/2010. (VI 1.)

Korm. rendeletben meghatdrozott feladat- és hatdskdromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. toérvény
23. § (4) bekezdés c) pontjara — a vidékfejlesztési miniszter irdnyitadsa ald tartozd kdzponti koltségvetési szervek, tovabba
a vagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi joggyakorldsa aléd tartozé gazdasagi tarsasdgok altal lefolytatott kdzbeszerzési eljardsok
elékészitésének egyes kérdéseirdl sz616 10/2012. (V. 31.) VM utasitast (a tovabbiakban: Utasitas) az aldbbiak szerint médositom:

1.8

2.§

3.§

4.8

5.8

Az Utasitas 1. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»1. § Az utasitasban foglaltakat a vidékfejlesztési miniszter iranyitasa ald tartozé kozponti koltségvetési szervek,
a vagyonkezelésébe vagy a tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasdgok, tovabba az azok tobbségi
részesedésével mikod6 gazdasagi tarsasagok (a tovabbiakban egylitt: ajanlatkéré intézmény) altal kiirni tervezett,
a kozpontositott kozbeszerzés és a Kornyezet és Energia Operativ Program 3. — Természeti értékeink jo kezelése
prioritas keretében megvalosuld projektek korén kiviil esé kdzbeszerzések elékészitése soran kell alkalmazni.”

Az Utasitas 6. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,C) informatikai targyu beszerzés esetén a Projektkoordinédcids Iroddval, amelynek vezetdje egyetértése esetén azt
alairdsaval latja el.”

Az Utasitas 9. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

#(2) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a kérelmet haladéktalanul tovabbitja a szakf6osztily vagy — ha
az ajanlatkérd intézmény szakmai felligyeletét a kdrnyezetiigyért felelds allamtitkar, vagy a feliigyelete ala tartozo
szakféosztaly latja el - a kdrnyezetligyért felelés allamtitkar, ezt kdvetden a jogi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes
allamtitkdr, majd a kozigazgatasi allamtitkar részére, azonnali aldirast igényl6 Ugyirat formajaban. Informatikai
targyu beszerzés esetében a kérelmet a Projektkoordinacios Iroda részére is meg kell kiildeni. A szakféosztaly vagy
a kornyezetligyért felel6s allamtitkér, a Projektkoordinéciés Iroda, valamint a jogi és igazgatési tgyekért felelds
helyettes allamtitkar allast foglal arrél, hogy a kérelmet tdmogatja-e.’

Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
Az Utasitas 2. melléklete helyébe a 2. melléklet ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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1. melléklet a 13/2013. (VI. 25.) VM utasitdshoz
1. melléklet a 10/2012. (V. 31.) VM utasitdshoz
l.
Adatlap

a kozigazgatési dllamtitkar elézetes egyetértésének kezdeményezésére kdzbeszerzési eljaras keretében
megkotendd vagy meghosszabbitandé szerzédésekre vonatkozdan

. AJANLATKERO ADATAI

1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Internetcim:

1.5. Kapcsolattarté személy neve:

1.6. Kapcsolattartd személy cime, elérhetésége:

Il. A KOZBESZERZESI ELJARAS ADATAI

2.1.Tervezett kozbeszerzés targya:

2.2. Tervezett kbzbeszerzés értéke
(nettd és bruttd 6sszeg):

2.3. Kbzbeszerzés tipusa:

2.4. A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6dés hatélya, hatéarideje:

2.5. Teljesités helye:

2.6. Az ajanlatok elbirdlasrél készitett 6sszegezés
megkiildésének (tervezett) idépontja:
A szerz8déskotés (tervezett) idépontja:

2.7. A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzédés
teljesitéséhez sziikséges forras:

2.8. Az ajanlattevé alkalmassagi feltételei:

2.9. Kizaré okok:

2.10. Az ajanlatok értékelési szempontjai (az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa esetén
részszempontok is):

2.11. Kiiras indokoldsa, a kiirds elmaradasanak kévetkezményei:
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3. Nyilatkozat:
A kiiré a kdzbeszerzést a mindsitett adatot, az orszég alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté
vagy a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényl6 beszerzések sajatos szabalyairol sz616 218/2011. (X. 19.)
Korm. rendelet alapjan tervezi kiirni. (A megfelel6 valasz aldhuzando.)

IGEN NEM

4. Nyilatkozat:

Az ajénlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzés meginditasdhoz

(a kotelezettségvallaldshoz) a koltségvetési fedezet az intézmény koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés
megvaldsitasa az intézmény miikddésében finanszirozasi problémat nem fog okozni, tdmogatasi tébbletigénnyel
sem a koltségvetési évben, sem a kovetkez6 években nem jar.

Déatum:
ajanlatkéré intézmény aldirasra jogosult
képviseldje

Az [ajanlatkéré intézmény megnevezése] [tervezett kozbeszerzés, illetve szerzédés targya] targyu tervezett
kdzbeszerzési eljardsa meginditasaval/szerz6dés megkotésével/mddositasaval* egyetértek.

Datum:

" megbizott kilst kezbeszerzési szakérts

alairasra jogosult képvisel6je
Datum:
szakfBosztaly alirdsra jogosult kipviseléje/kBryezetiqyért felelds allamtitiar®

Datum:

............. ProJEkt koo rdmaaos IrOda e,

irodavezet&**
Datum:
s J ogles . Igazgat aSI u gyEkert ..................... kOZI gazgataSI a”amt Itkar ..........

felel6s helyettes allamtitkar

* A megfelel6 aldhtzandé.
** Informatikai targyu beszerzés esetében.
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Il.
Adatlap
a kodzigazgatasi dllamtitkdr el6zetes egyetértésének kezdeményezésére
a nem kozbeszerzési eljaras keretében megkotendd vagy meghosszabbitandd,
50 milli6 forintot meghaladé szerz6désekre vonatkozéan

. A SZERZODEST KEZDEMENYEZO ADATAI

1.1. Hivatalos név:

1.2. Székhely:

1.3. Postai cim:

1.4. Internetcim:

1.5. Kapcsolattarté személy neve:

1.6. Kapcsolattartd személy cime, elérhetésége:

Il. A SZERZODO FEL ADATAI

2.1. Hivatalos név:

2.2.Székhely:

2.3. Postacim:

2.4. Szervezeti-m(ikodési forma:

2.5. Cégjegyzékszam:

2.6. Birosagi és nyilvantartasi szam:

2.7. Ad6szam:

2.8. Statisztikai szamjel:

2.9. Kapcsolattartd személy neve:

2.10. Kapcsolattartd személy cime, elérhetdsége:

2.11. Milyen forméban, milyen szempontok alapjan kerilt
kivalasztasra a szerz6do fél:

Il. A SZERZODES RESZLETEZO ISMERTETESE

3.1. Szerz6dés targya:

3.2. Szerz6dés id6tartama, hatdlya, hatarideje:

3.3. Teljesités helye:

3.4. Szerz6déskotés varhaté idépontja:

3.5. Szerz6dés értéke (nettd és bruttd 6sszeg):

3.6. Koltségvetési torvényben megjeldlt forras:

3.7. A szerz8dés pénziigyi adatai (részletes koltségvetési terv):
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3.8. A szerzédésben foglalt feladat meghatérozasa, a szerz6dés targyanak részletes ismertetése, kiilonos
tekintettel a muiszaki paraméterekre (max. 1 000 karakter):

3.9. A szerz6dés szilkségességének indokoldsa, elmaradasanak kovetkezményei (max. 1 000 karakter):

4. Nyilatkozat

Az ajénlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy a szerzédés megkotéséhez/moédositdsahoz

(a kotelezettségvallaldshoz) a koltségvetési fedezet az intézmény koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés
megvaldsitasa az intézmény miikddésében finanszirozasi problémat nem fog okozni, tdmogatasi tobbletigénnyel
sem a koltségvetési évben, sem a kdvetkezd években nem jar.

Datum:
ajanlatkéré intézmény alairasra jogosult
képviseldje

Az [ajanlatkérd intézmény megnevezése] [tervezett szerz6dés targyal targyu tervezett szerz6dés megkotésével/
moédositasaval* egyetértek.

Datum:

" megbizott kulst kozbeszerzési szakérts

alairasra jogosult képviseléje
Datum:
szakfBosztély aléirésra jogosult képviseléje/kBrmyezetigyért felelds allamtitir®

Datum:

............. Projekt koo rdmaaos IrOda e,

irodavezet&**
Datum:
e J ogles . Igazgat aSI u gyekert ..................... kOZI gazgataSI a”amt Itkar ..........

felel6s helyettes dllamtitkar

* A megfelel6 aldhtzandé.
** Informatikai targyu beszerzés esetében”
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2. melléklet a 13/2013. (VI. 25.) VM utasitdshoz
2. melléklet a 10/2012. (V. 31.) VM utasitdshoz

Kérelem a 10/2012. (V. 31.) VM utasitasban eldirt el6zetes egyetértés beszerzése aldli
mentesitésre

Az ajanlatkéré intézmény megnevezése:

A mentesiteni kért kdzbeszerzési eljards/szerz6dés* targya:

A mentesiteni kért kdzbeszerzési eljards becslilt értéke/szerz6dés értéke*:
A mentesités indokolasa:

Az ajanlatkérd intézmény képviseletében kérem a 10/2012. (V. 31.) VM utasitasban eldirt elézetes egyetértés
beszerzése aloli mentesitést a fenti targyu kozbeszerzési eljaras/szerz6dés* vonatkozasaban.

Az ajanlatkéré intézmény képviseletében nyilatkozom, hogy kozbeszerzés meginditdsahoz/a szerzédés
megkotéséhez/a szerz6dés modositasahoz* (a kotelezettségvallalashoz) a koltségvetési fedezet az intézmény
koltségvetésében rendelkezésre all, a beszerzés megvaldsitasa az intézmény miikodésében finanszirozési problémat
nem fog okozni, tdmogatasi tobbletigénnyel sem a kdltségvetési évben, sem a kovetkez6 években nem jar.

Datum:

ajanlatkérd intézmény aldirasra jogosult
képvisel6je

A kérelmet tamogatom/nem tdmogatom*:

Datum:

szakféosztaly vezetdje/
kornyezetligyért felel6s allamtitkar

A kérelmet tdmogatom/nem tdmogatom*:

Datum:

Projektkoordinaciés Iroda
irodavezeté**

A kérelmet tdmogatom/nem tdmogatom*:

Datum:

jogi és igazgatési Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar

Az el6zetes egyetértés beszerzése alodli mentesitést megadom/nem adom meg.*

Datum:

kozigazgatasi allamtitkar

* A megfeleld aldhtizandé.
** Informatikai targyu beszerzés esetében.”
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A vidékfejlesztési miniszter 14/2013. (VI. 25.) VM utasitasa
a miniszteri biztosi kinevezés visszavonasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Dr. Szabé Csaba - a koézponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
52616 2010. évi XLIII. torvény 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a miniszteri biztosi kinevezésrél sz616 9/2013. (IV. 11.)
VM utasitdssal tortént — miniszteri biztosi kinevezését 2013. junius 3. napi hatallyal visszavonom.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitasa
a birésagok és az Orszagos Birosagi Hivatal gazdalkodasarél sz6l6 szabalyzatrél

A birésdgok szervezetérdl és igazgatdsardl szolé 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdésének b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, utalassal a 76. § (3) bekezdésére - figyelemmel az Orszagos Birdi Tanacs és a Kuria elnkének véleményére,
az allamhdztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000.
(XIl. 24.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet rendelkezéseire — a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodassal 6sszefliggd feladatainak targydban
az érdekképviseleti szervekkel egyeztetve a kovetkezd szabalyzatot alkotom:

I. A szabdlyzat célja

1.§ E szabdlyzat célja, hogy azigazsagszolgaltatas mint kdzfeladat maradéktalan ellatasa érdekében biztositsa a birésagok
szervezetérol és igazgatdsardl szolé 2011. évi CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. §-dban felsorolt birésagok,
tovabba az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) atlathaté mikodési feltételeit, a hatékony, ellenérizheté
gazdalkodas garanciait, megteremtve eziltal a szabalyzatban rogzitett, az dllami vagyonnal valé gazdalkodds és
a juttatdsok egységes szempontrendszer szerinti, a birdségi fejezetben szolgélatot teljesité birdk és igazsaglgyi
alkalmazottak szamara is el6relathatd, kiszamithaté rendszerét, mely maradéktalan érvényesiilése az 6nalldan
mUikddo és gazdalkodd koltségvetési szervek jogainak tiszteletben tartasaval valdsulhat meg.

A szabdlyzat hatdlya

2.8 (1) A szabdlyzat személyi hatalya a Bszi. 16. §-aban felsorolt birésdgokra, az ott mikodd birdkra, igazsaglgyi és
kozalkalmazottakra, az OBH-ra, az OBH-ba beosztott birdkra és igazsagligyi alkalmazottakra, az Orszdgos Birdi
Tanacsra (a tovabbiakban: OBT) terjed ki.
(2) A szabalyzat térgyi hatélya a kovetkezdkre terjed ki:

a.) a Bszi. 16. §-4dban felsorolt birésagok, tovabba az OBH jogallasdnak meghatérozasa,

b.) a tervezés és koltségvetés szerkezetének meghatdrozasa, a koltségvetés végrehajtasa, beszdmolas,
c) kotelezettségvallalas és teljesités,

d.) az intézmények létszam- és bérgazdalkodasa,

e) az allami vagyonnal val6 gazdalkodas,

f.) belsd kontrollrendszer és belsd ellendérzés,

g.) irdnyité szervi hataskorok.

Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabalyzat alkalmazasaban

a.) dllami vagyon: az éllam tulajdondban Iévé dolog, valamint a dolog mdédjara hasznosithaté természeti erd;
azennek nem tekintheté mindazon vagyon, amely vonatkozédsaban térvény az allam kizérélagos tulajdonjogat
nevesiti; az dllam tulajdonaban 1évé tagsagi jogviszonyt megtestesitd értékpapir, illetve az dllamot megilletd
egyéb tarsasagi részesedés; az dllamot megilletd olyan immaterialis, vagyoni értékkel rendelkezé jogosultsag,
amelyet jogszabaly vagyoni értékd jogként nevesit; tovabba az dllam tulajdondban l1évé pénziigyi eszk6zok;

b.) beruhdzés: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, a sajat vallalkozdsban torténd elédllitdsa, a beszerzett
targyi eszkdz lUzembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az lzembe helyezésig,
arendeltetésszerl hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kdzvetités, alapozés, izembe
helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzdkapcsolhato, ideértve
a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévé targyi
eszkdz bovitését, rendeltetésének megviéltoztatdsat, atalakitdsat, élettartamanak, teljesitéképességének
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j)

kozvetlen noveléséteredményez6 tevékenységis, azel6bbiekbenfelsorolt, e tevékenységhezhozzakapcsolhato
egyéb tevékenységekkel egyutt;

eldirdnyzat-atcsoportositas: azdtcsoportositast végrehajto koltségvetésének —az Orszaggy(ilés vagy a Kormany
intézkedése, és a fejezetet irdnyitd szervek megallapodésa esetén a kdzponti koltségvetés, a fejezetet irdnyitd
szerv intézkedése esetén a fejezet, az dllamhaztartds dnkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet,
hatarozat Osszesitett — kiadasi eliranyzatai f66sszegének véltozatlansdga mellett, a kiadasi elSirdnyzatok
egyideji csokkentésével és novelésével végrehajtott modosités;

eldirdnyzat-modositds: a megallapitott kiaddsi eldirdnyzat ndvelése vagy csdkkentése, a bevételi elirdnyzatok
egyidejli novelése vagy csokkentése mellett;

Eurépai Unids forrds: az Eurépai Unid koltségvetésébdl, az Eurdpai Gazdasagi Térség Eurdpai Union kivili
tagallamanak koltségvetésébdl, valamint a Svdjci Hozzajarulas programbél szarmazo forras;

fejezetet irdnyitd szerv és annak vezetdje: ahol jogszabaly fejezetet iranyitd szervet és annak vezetdjét emliti,
az alatt az OBH elnokét kell érteni;

feltjitds: az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitadsat szolgald,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama
megnovekszik, eredeti miszaki 4llapota, teljesitéképessége megkozelitéen vagy teljesen visszaall,
az eléallitott termékek minésége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentésen javul és igy a felujitas potldlagos
raforditasabdl a jovében gazdasagi elényok szarmaznak; felljitas a korszer(sités is, ha az a korszer( technika
alkalmazasaval a térgyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré6 megoldédsaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz izembiztonsdgat, teljesitéképességét, haszndlhatésagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt
akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznélodott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer(
hasznalatot veszélyezteti; nem felUjitas az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egyidében vald elvégzése,
figgetlenil a koltségek nagysagatol;

karbantartas: a hasznalatban 1évé targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lzemeltetését szolgalo
javitési, karbantartési tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6 karbantartast, a hosszabb idészakonként,
de rendszeresen visszatéré nagyjavitdst és mindazon javitdsi, karbantartdsi tevékenységet, amelyet
a rendeltetésszerlii hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres
helyreallitasat eredményezi;

koltségvetési maradvany: a koltségvetési év sordn az alaptevékenység bevételeinek és kiaddsainak
kilonbozete, amely az dllamhdaztartds kdzponti alrendszerében a médositott bevételi és kiadasi elSirdnyzatok
és azok teljesitésének a Kormany rendeletében meghatarozott tételekkel korrigdlt kilonbozeteként
megjelend el6iranyzat-maradvany, az dllamhaztartads nkormanyzati alrendszerében a teljesitett bevételeknek
és kiadasoknak a kormany rendeletében meghatarozott tételekkel korrigalt kiilonbozeteként megjelend
pénzmaradvany;

koltségvetési tdmogatds: a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai kivételével az dllamhaztartas kdzponti
alrendszerébdl ellenérték nélkiil, pénzben nyujtott tdmogatdsok, ide nem értve az adomanyokat,
segélyeket, felajanldsokat, a jogszabaly alapjan nyujtott csalddtémogatdsokat, az apakat megilleté
munkaidé-kedvezményekkel 6sszefliggé koltségek megtéritését, az energiafelhasznaldsi tdmogatasokat,
a kozfoglalkoztatasi tdmogatasokat;

kotelezettségvallalds: a kiadasi elGiranyzatok és az eurdpai unids forrasok felhasznaldsa soran az idegen
pénzeszkdzként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség - igy kulondsen a foglalkoztatésra
irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkdtésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsara irdnyuld -
véllalasardl sz616, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat;

tdmogatott tevékenység: az Eurépai Unids forrasbdl finanszirozott kdltségvetési tdmogatas esetén a projekt,
egyéb koltségvetési tdmogatas esetén az a jogszabdlyban, tdmogatoi okiratban, tdmogatasi szerz6désben
megjelolt tevékenység - ideértve a kedvezményezett mlikodését is — feladat, amely soran felmertilt koltségek
megtéritését a koltségvetési tdmogatas részben vagy egészben biztositja;

zarolas: a kiadasi el6iranyzatok felhasznélasanak id6legesen, feltételhez kototten torténd korlatozasa,
felfliggesztése.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 4975

4.8

5.8

6.§

Il. Az intézmények jogallasa

A Kdria, az itél6tablak és a torvényszékek az alapitd okiratban meghatarozott kdzfeladatot, az igazsagszolgaltatast
elldté jogi személyek. A ,Birdsdgok fejezetet” (a tovabbiakban: Fejezet) irdnyitd szerv az OBH elndke, a birdsagok
igazgatasa kozponti feladatainak ellatasat, a koltségvetési torvény birdsagokrél szold fejezete tekintetében a fejezetet
iranyitd szerv hataskoreinek és felligyeletének gyakorlasét el6seqit6 jogi személy az OBH. E jogi személyek az OBH
elndkének irdnyitasa alatt 4116 6nalléan mlikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szervek.

Alaptevékenységiik a létrehozdsukrél rendelkezd alapité okiratban a szakmai alapfeladatukként meghatérozott,
valamint a (3) bekezdés szerinti, nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység.

Az (1) bekezdésben meghatérozott intézmények kincstari koltségvetéssel miikodé kincstari Ggyfélnek mindsilé
koltségvetési szervek, a koltségvetés pénziigyi végrehajtasanak lebonyolitdsat a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Allamkincstar) végzi.

Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségvetési szerv a rendelkezésére allé kapacitdsokat szakmai alapfeladata
elldtaséra hasznalhatja. Kivételesen az idélegesen szabad kapacitdsait nem kotelez6en végzett tevékenységre is
hasznosithatja. Gazdasagi tarsasdgot, civil szervezetet nem alapithat, azokban részesedést nem szerezhet, illetve
tagként nem vehet részt. A fejezetet irdnyitd szerv kivételével a kdltségvetési szerv kéltségvetésébdl adomény és mas
ellenérték nélkili szolgaltatas teljesitésére kotelezettség — a birak jogallasardl és javadalmazasardl sz6l6 2011. évi
CLXII. torvényben (a tovébbiakban: Bjt.) az igazsaguligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyérél sz616 1997. évi LXVIII.
torvényben (a tovabbiakban: lasz.) és az e szabdlyzatban foglalt kivétellel — nem vallalhaté, valamint ilyen jelleg(
kifizetés nem teljesithetd.

A koltségvetési szerv feladatai elldtasanak részletes belsé rendjét és modjat e szabdlyzat rendelkezéseinek
figyelembevételével maga allapitja meg.

A koltségvetési szerv vezetOje felel6s a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsé szabalyzatban
foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamdéra jogszabalyban el&irt kotelezettségek
teljesitéséért.

A koltségvetési szerv alapité okiratanak Osszeallitdsardl, modositasardl az OBH elndke az adott koltségvetési
szerv vezetjével egyeztetve gondoskodik. Az intézmények tdrzskdnyvi nyilvantartasat az Allamkincstar vezeti,
a nyilvantartasban torténd valtozas bejelentése az OBH feladata. A létesit6é okiratot nem érinté adatmddositast —
az iranyité szerv egyidejli értesitésével - az érintett intézmény koteles bejelenteni.

A torvényszékek terileti szervezetei a jardsbirdsdgok, tovabbd a kdzigazgatasi és munkaligyi birésdgok, melyek
6nallé jogi személyiséggel nem rendelkeznek, azonban elnokiik az allamhéztartasi gazdalkodasi szabélyok szerint
kotelezettségeket vallalhat a torvényszék belsé szabalyzatédban meghatarozott médon.

A koltségvetési szerv gazdasagi szervezete a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek
mukodtetéséért,akoltségvetéstervezéséért,azelbiranyzatokmodositasanak, dtcsoportositasanak ésfelhasznalasanak
(a tovabbiakban egydtt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon
hasznalataval, védelmével Osszefliggé feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartaséért felel6s
szervezeti egység.

A koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje az dllamhdztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 11. §-4ban meghatarozott feladatait a kdltségvetési szerv vezet6jének kdzvetlen
iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

Ill. A koltségvetés tervezése

Az igazsagszolgaltatasi feladatot érint6 jogszabalyvéltozasokbdl adédé tébbletfeladatok, az informatikai és egyéb
targyi eszkozok pétlasanak és fejlesztésének, tovabba az éplletallomany rekonstrukcidjanak és felujitasanak
koltségvonzatardl — a koltségvetési szervek irasbeli eléterjesztése alapjan, a prioritasi sorrend figyelembevételével -
az OBH el6terjesztést készit a fejezetet iranyitd szerv részére. Az OBH elndke az el6terjesztést szakmai értekezlet
keretében megvitatjaaz OBT koltségvetésiszakbizottsagaval,ameghivott szakemberekkel, azOBH elndkhelyetteseivel
és a szakmai szervezeti egységek vezet6ivel. Az OBH elnoke az el6terjesztést az OBT részére megkiildi, melyet az OBT
véleményez.
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7.8

8.8

9.8

10.§

12. 8§

13.§

14.8

15.8§

16.§

17.8

Az OBH a szakmai értekezlet irdnymutatdsa, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium Tajékoztatdja

figyelembevételével — az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban Aht.) és az Avr.-ben

foglaltakra figyelemmel - kidolgozza a Fejezet koltségvetési javaslatat. Ennek soran

a.) a szerkezeti valtozasok, szintrehozdsok és el6iranyzati tobbletek szambavételével — cimenként és fejezet
Osszesen — kiemelt el6iranyzatok tagolasban kidolgozza a kiadasok javasolt eléiranyzatait,

b.)  asajat bevételeket rogzitve meghatarozza a koltségvetési tdmogatds iranti igényt,

c) irdsba foglalja a koltségvetési javaslatot aldtamaszto tényeket, koriilményeket, indokokat (szoveges indokolas).

A Fejezet koltségvetési keretszdmainak kialakitasa érdekében szlikséges targyaldsokat az OBH elndke folytatja.
A targyalasok eredményeként kialakitott fejezeti koltségvetési keretszamok széveges indokolasat az OBH elndke
hagyja jova.

A Fejezet koltségvetési javaslatdnak megalapozottsagarol az Allami Szamvevészék ellendrzési jelentést készit.

Az OBH a koltségvetési szervektél és az OBT-tél a szlikségleti igényrdl és az el6z6 évek tényadatairdl adatszolgéltatast
kér az intézmények kozotti 6sszehasonlithatdsag céljabol.

Az adatszolgaltatas képezi az alapjat a koltségvetési targyalasoknak, ahol a tényleges intézményi sziikségleti igény
kialakitasra kerdil.

A tényleges sziikségleti igények figyelembevételével a Birdsagok cimen és a Fejezeti kezelés( eliranyzatokon beliil
az intézmények kozott elosztasra keril a keretszdm, amelyekrdél az OBH elndke dont.

A kincstdri és az elemi kéltségvetés

Az OBH az Avr. szerinti idépontig elkésziti a Birésagok, a Kuria és a Fejezeti kezelés(i el6iranyzatok cimek kincstari
koltségvetését.

Az OBH elndke éltal az intézmények részére javasolt kiemelt elSirdnyzatok, a Kuria és a Fejezeti kezelésu elSirdnyzatok
akkor valnak hatdlyossa, ha a cimek el$irdnyzatait az Orszaggy(ilés valtoztatas nélkil jovahagyja. Ha az Orszaggy(ilés
véltoztat a cimek javasolt el6iranyzatain, a targyév janudr hdnapjaban az elirdnyzatok elosztasa Ujra megtorténik.

Az OBH elndke a kincstari koltségvetést és az elemi koltségvetés kiemelt elSirdnyzatait az Avr-ben megallapitott
idépontig megkuldiazérintettintézmény részére. AzOBH elndkének atiratdban foglaltak, valaminta Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kozzétett koltségvetési szervek részletes koltségvetési elSirdnyzatainak 6sszeallitasara szolgald
Tajékoztato alapjan az intézmények elkészitik elemi koltségvetésiiket.

Az intézmények elemi koltségvetéseit az OBH a Koltségvetési Gazdéalkodasi Rendszerben (KGR) hagyja jova.
A jévdhagyott koltségvetést az intézmények papir alapon megkildik az OBH-nak.

A Fejezeti kezelésu elSirdnyzatok cim elemi koltségvetését az OBH allitja 6ssze. Az el6iranyzatok felhasznalasarol szolo
szabdlyzatot normativ utasitas formajaban az OBH elndke adja ki.

A kéltségvetési gazddlkodds, az elSirdnyzat-felhaszndlds, elGirdnyzat-mddositds

A koltségvetési gazdalkodas tertiletén az OBH elndke meghatdrozza a fé célokat és meghozza a stratégiai dontéseket,
tovabba allast foglal a végrehajtashoz szlikséges érdemi kérdésekben.

A kéltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységiiket az Aht. és az Avr,, valamint Bszi. rendelkezései és az OBH
elnckének normativ aktusai figyelembevételével folytatjak.

A koltségvetési szervek vezetdi sajat hataskdriikkben az Aht. és az Avr. szabdlyai szerinti el8irdnyzat-médositasi
hataskoroket gyakoroljdk.

A kéltségvetési szerveknek a kiemelt el&iranyzatokat érinté médositasrél az Allamkincstart és az OBH-t értesiteniiik kell.
Irdnyitd szervi hataskorben végrehajthatd eldirdnyzat-modositasokra és fejezeten beliili atcsoportositasokra zarolt
eldiranyzatok felszabaditasara — amennyiben jogszabaly kivételt nem tesz — a koltségvetési szervek vezet6jének



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 4977

18.8

19.8

20.§

22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

kezdeményezését kovetéen az OBH elndkének dontése alapjan keriilhet sor. Az irdnyité szervi hataskorben
végrehajtott eléiranyzat-moédositasokrél az OBH értesiti az Allamkincstarat és az érintett koltségvetési szerveket.

A koltségvetési szervek a likviditasi helyzetik megérzése érdekében elSirdnyzat-keret elérehozasaval élhetnek,
amelyet az iranyitd szerven keresztiil kell az Allamkincstarnak eljuttatni.

Beszdmolds

A koltségvetési szervek kotelesek a kezelésiikben 1évé vagyonrdl, illetve a gazdasagi mUveleteikrél olyan kdonyvviteli
(pénziigyi és szamviteli) nyilvantartast vezetni, amely az eszk6zokben és forrdsokban bekovetkezett valtozasokat
a valésagnak megfeleléen, folyamatosan és attekinthetéen, zart rendszerben mutatja be.

A koltségvetési szervek az dllamhdztartas szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kdtelezettségének sajatossagairdl
$s2616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: Ahsz.) meghatarozott tartalommal gazdalkodasukrol:
a)  id6kozi mérlegjelentést negyedévenként,

b.)  féléves elemi koltségvetési beszamolot junius 30-ai fordulénappal, valamint

c)  éveselemikoltségvetési beszamoldt december 31-ei forduldnappal

kotelesek késziteni.

Az OBH elnokének rendelkezése alapjan a koltségvetési szervek eseti adatszolgaltatdsra kotelesek.

A fejezetet irdnyito szerv vezetdje az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek tekintetében

a.) az éves elemi koltségvetési beszamold esetén a koltségvetési évet kdveté év janudr 31. napjaig,
a zarszamadashoz kapcsolédd adatszolgaltatds esetén az allamhaztartasért felelés miniszter zarszamadasi
tdjékoztatdjanak kozzétételét kdvetd 6t napon belil - az abban szerepld idépont vagy idépontok alapul
vételével — irdsban meghatérozza a koltségvetési beszdmold és a zarszdmadds bekiildésének hataridejét,

b.) az allamhaztartasért felel6s miniszter zarszamadasi tdjékoztatdjanak figyelembevételével kialakitja az éves
elemi koltségvetési beszamold és a zarszamadashoz kapcsolédé adatszolgéltatas elkészitéséhez sziikséges
szempontrendszert, rdgziti azok tartalmi és formai kévetelményeit,

c) megkildi az éves elemi koltségvetési beszamolohoz és a zarszdmaddashoz kapcsol6dé adatszolgdltatas tovabbi
mellékleteit képez6 adatszolgdltatdsok Grlapjait.

Az intézményi beszamolasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a koltségvetési szerv
vezetbje felel6s, a zarszamadas keretében szamot ad a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés,
a belsé ellenérzés rendszeréré|, tovabba arrél, hogy az Aht. belsé kontrollokkal kapcsolatos eléirasainak miként tett
eleget.

Az irdnyitd szerv az onalldéan mikodé és gazdalkodd intézményei éves elemi koltségvetési beszamoldjat a beszamold
feltlvizsgélatanak elvégzését igazold személy aldirdsaval és a beszamolo visszakiildésével hagyja jova.

A beszamold elkészitéséért felelés személynek rendelkeznie kell a szdmviteli szolgéltatas elldtasara jogositod
engedéllyel.

A felllvizsgalt éves elemi koltségvetési beszamolok alapjan — a koltségvetési szervek altal szolgaltatott kiegészitd
adatok és a szdveges indokolds felhasznaldsaval - a fejezet szintl zarszdmadast az OBH késziti el, az OBH elndke
az OBT véleményezését kdvetden azt jévahagyja, majd megkiildi a Nemzetgazdasagi Minisztériumnak.

Az elGirdnyzat-maradvdny megdllapitdsa, elszamoldsa, felhaszndldsa

A koltségvetési szervek az éves elemi koltségvetési beszamoldban allapitjdk meg az elirdnyzat-maradvanyukat.

A koltségvetési szervek az el6iranyzat-maradvanyroél és tervezett felhasznalasarél az OBH elndke altal rendelkezésre
bocsatott Osszeallitasnak megfeleléen kiemelt eldirdnyzatonként kimutatast készitenek, amelyet az éves elemi
koltségvetési beszamolodval egyiitt az OBH részére felllvizsgalatra megkildenek.
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Az OBH elnoke a Fejezet szektorok szerint Osszesitett eléiranyzat-maradvanyardl az dllamhaztartasért felelés miniszter
részére a koltségvetési évet kdvetd év 4prilis 15. napjaig elszamolast készit.

A Kormany altal visszahagyott szabad maradvany felhasznaldsarol az OBH elndke dont, amelyrél az érintett
koltségvetési szervet 15 napon belil irdsban értesiti.

A szdmvitel rendje

A koltségvetési szervek a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvényben és annak végrehajtasara kiadott, az Ahsz.-ben
meghatarozott beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségliknek a kettds konyvvitel rendszerében a Gazdalkodasi
Integrélt Informatikai Rendszer (a tovabbiakban: GIIR) alkalmazasaval tesznek eleget.

A Korményrendeletben meghatarozottak figyelembevételével az OBH elndke fejezeti szinten kialakitja a koltségvetési
szervek

a.) szamviteli-politikajat,

b.) eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat,

c) szamlarendjét,

d.) szamlatukrét

azzal, hogy a koltségvetési szervek az azokban rogzitett alapelvek szerint, a helyi sajatossagok figyelembevételével
készitik el sajat szabalyzataikat.

IV. Létszam- és bérgazdalkodas

A koltségvetési szervek a hatdskorlikbe utalt személyi juttatdsok és Iétszdm elSirdnyzataval — a jogszabdlyban és
az OBH elndkének normativ utasitadsaiban meghatérozott keretek kozott — 6nélléan gazdalkodnak.

A személyi juttatdsok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:

a.)  arendszeres személyi juttatasokat,

b) anem rendszeres személyi juttatasokat,

c) a kulsé személyi juttatasokat.

A létszdm-elbirdnyzat a személyi juttatdsok elSirdnyzata terhére foglalkoztathato, a jogszabdlyok, illetve az OBH
elndke altal a koltségvetés tervezésekor meghatarozott Iétszam.

Az intézmények |étszam- és bérgazdalkodasanak részletes szabalyait a jelen szabalyzat 2-9. mellékletei tartalmazzak.
A 2. melléklet 1-2. §-aiban meghatérozott juttatdsok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg az adott intézmény
alapilletménye eredeti el6iranyzatdnak 3%-at, a 3-8. §-aiban meghatdrozott juttatdsok egylttes 6sszege nem
haladhatja meg az adott intézmény alapilletménye eredeti el6iranyzatanak 0,6%-at.

A nem rendszeres személyi juttatdsokrol a koltségvetési szervek negyedévente, a tdrgynegyedévet kéveté honap
20. napjdig — az OBH elndke altal meghatdarozott tartalommal - szolgaltatnak adatot az OBH részére.

V. Allami vagyonnal valé gazdalkodas

A koltségvetési szerv a részére az alapité okiratban meghatarozott kdzfeladat elldtdsahoz biztositott allami vagyon
vagyonkezeléjének mindsiil a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) vagy jogelédjével
kotott vagyonkezel6i szerzédés alapjan.

Avagyonkezel& aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C.térvény, valamintaMagyar Allam nevében tulajdonosijogokat gyakorlé
szervezetek rabizott allami vagyonnal kapcsolatos éves beszamol6 készitési és konyvvezetési kotelezettségérdl
sz616 347/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet szabdlyai szerint az allami vagyonnal valé gazdalkoddsrél sz6l6 254/2007.
(X. 4.) Korm. rendeletben meghatdrozott médon adatszolgaltatdsra és elkiilonitett nyilvantartds vezetésére
koteles. Az adatszolgaltatas részletes tartalmat, formajat (adatlapok tartalma, kitoltési segédlete stb.) az MNV Zrt.
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Vagyon-nyilvéntartasi Szabdlyzata hatdrozza meg. Az adatszolgaltatdsi kotelezettség kiilondsen az aldbbiakra

terjed ki:

a.) értéktdl figgetlenil a foldteriletre alrészletenként, az épliletekre, lakdsokra, egyéb helyiségekre, védelem ala
esé mtargyakra, alkotasokra;

b.) a brutté o6tmillio forint/db egyedi kényv szerinti értéket meghaladd immateridlis javakra, épitményekre,
gépekre, eszkozokre, berendezésekre, felszerelésekre, jarmuivekre;

c) a kezelt allami vagyon targyév december 31-i dlloményardl évente egyszer, a targyévet kdvetd év majus 31.
napjaig;

d.) minden tételesen nyilvantartott vagyonelem &llami vagyonkorbe keriilésérél (beruhdzas, beszerzés stb.),
kikerlilésérol (értékesités, karesemény miatti megsemmisiilés, selejtezés, stb.), vagyonkezel6k kozotti
mozgasarol, vagyonkezelGi jog atruhdzasardl a jogligylet l1étrejottét kdvetd 30 napon belil;

e) a vagyonkezel§ torzsadataiban bekdvetkezett valtozasrol az attdl szamitott 8 napon bellil;

f.) a vagyonelem hivatalos értékbecslése esetén a forgalmi értékrol 3 napon beldl.

Az adatszolgdltatasi kotelezettséget a vagyonkezeld akként koteles teljesiteni, hogy arrél egyidejlileg az OBH elnokét

az OBH illetékes szervezeti egysége Utjan tajékoztatja.

A Fejezet hatdlya ald tartozo koltségvetési szervek — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — 6néll6 tulajdonjoggal nem

rendelkeznek, barmely dolog tulajdonjogat, vagy valamely vagyoni értéki jogot a Magyar Allam javéra szereznek

meg akként, hogy a jogligylet megkotésére az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart meghaladé

egyedi, kdnyv szerinti bruttd érték esetén az MNV Zrt. el6zetes jévahagyasaval és az OBH elndkének egyetértésével

kertlhet sor.

A koltségvetési szerv elhelyezési céllal kizarolag az MNV Zrt. el6zetes jovahagyasaval

a.) indithat ingatlan tulajdonjogénak a Magyar Allam javéra térténé megszerzésére iranyulé kézbeszerzési vagy
mas (pl. kisajatitasi) eljarast,

b.) kéthet ingatlanra vonatkozé olyan jogiigyletet, amely a Magyar Allam tulajdonszerzését eredményezi
(pl. adasvétel, csere, ajandékozas stb.),

c) indithat ingatlanra vonatkozé haszndlati jogosultsag barmely jogcimen torténé megszerzésére irdnyuld
eljarast (pl. bérleti, hasznalati, haszonélvezeti, haszonbérleti, haszonkodlcson stb.),

d.) kothet sajat maga vagy mas kozponti koltségvetési szerv javara ingatlanra vonatkozé hasznalati jogosultsagot
eredményezé (pl. bérleti, hasznalati, haszonélvezeti, haszonbérleti, haszonkolcson stb.) megéllapodast.

A (2) bekezdés c)-d) pontjaiban foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben

) a haszndlati jogosultség hatvan napot meg nem haladé idétartamra szél, vagy

) azingatlan egyedi brutté nyilvéntartdsi értéke az 6tmilli6 forintot nem haladja meg, vagy

)

)

o

onallé ingatlanonként legfeljebb 25 m2-t meg nem haladé teriletrészre vonatkozik, vagy

a jogligyletben varhato, illetve meghatérozott — egyszeri vagy idészakonként megallapitott dij esetén az egy
évre vonatkozo - ellenszolgéltatas értéke a brutté egymillié forintot nem haladja meg, vagy

e) a joglgylet kiilfoldon 1évé ingatlanra vonatkozik.

A (3) bekezdés a) pontjanak alkalmazasa esetén a megkotott szerz6dést meghosszabbitani, vagy ugyanazon szerz6d6
féllel Gjabb haszndélati jogosultsagra vonatkozé szerzédést kotni kizérdlag az MNV Zrt. el6zetes jovahagyésaval lehet.
Az MNV Zrt. (2) és (4) bekezdés szerinti el6zetes jovahagydsa irdnti kérelmet — amennyiben az elézetesen ismert —

o n

az ingatlan(rész) és a jogcim pontos megjelolésével, részletes indokolassal a fejezetet irdnyité szerv Gtjan, annak
egyetértésével terjesztheti el a koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv elhelyezését biztositd ingatlanra vonatkozé jogligylet esetén az (1) bekezdés szabdlyai szerint
jogszerz6 intézmény koteles a jogugyletrél az MNV Zrt.-t és az OBH elndkét egyidejlileg, a jogligylet megkotésétd|
szamitott 30 napon belll tajékoztatni, tulajdonjog szerzése esetén az allam tulajdonjoganak ingatlan-nyilvéntartasi
bejegyzésére vonatkozé hatdsagi hatdrozatot haladéktalanul megkiildeni, a bejegyz6 hatarozat kdzlésétél szamitott
30 napon belill kezdeményezni az OBH elndkének el6zetes egyetértésével a tulajdonosi jogokat gyakorlé MNV
Zrt.-nél a vagyonkezelésre torténd kijeldlését, e targyban vagyonkezelési szerz6dés megkotését, illetve mddositasat.
Avagyonkezel8ijogingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetésérél - szlikség esetén azingatlan-nyilvantartasban
szerepld, de id6kdzben megszlint kezelé (vagyonkezeld) torlésének kezdeményezésével egyiitt — a vagyonkezeld
koteles gondoskodni a szerz6dés megkotésétél szamitott 30 napon belll. A jogerés bejegyzd hatarozatot
a kézhezvételt kdvetben koteles haladéktalanul megkiildeni az MNV Zrt.-nek és az OBH elndkének.
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A vagyonkezel6 intézmény a kezelt vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési szerz6désnek, tovabba a rendes
gazdalkodas szabdlyainak megfeleléen, az elvarhaté gondossaggal birtokolhatja, haszndlhatja és szedheti hasznait,
ha jogszabdly vagy a vagyonkezelési szerz6dés masként nem rendelkezik, megilletik a tulajdonos jogai, és terhelik
a tulajdonos kotelezettségei — ideértve a szamvitelrél sz6ld torvény szerinti konyvvezetési és beszamoldkészitési
kotelezettséget is — azzal, hogy

a.) a vagyont nem idegenitheti el, valamint — jogszabdlyon alapuld, tovabbé az ingatlanra kdzérdekbdl kilon
jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznélati jog, vezetékjog vagy ugyanezen okokbdl
alapitott szolgalom, tovabba a helyi 6nkorményzat javara alapitott vezetékjog kivételével - nem terhelheti
meg,

a vagyont biztositékul nem adhatja,

a vagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

a vagyonkezel&i jogot harmadik személyre nem ruhazhatja 4t és nem terhelheti meg, valamint

polgari jogi igényt megalapitd, polgari jogi igényt elddnté tulajdonosi hozzajaruldst a vagyonkezelésében
|évé nemzeti vagyonra vonatkozéan hatdsagi és birdsagi eljardsban sem adhat, kivéve a jogszabalyon alapuld,
tovabbd az ingatlanra kozérdekbdl kildn jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznélati
joghoz, vezetékjoghoz vagy ugyanezen okokbdl alapitott szolgalomhoz, tovabba a helyi &nkormanyzat javara
alapitott vezetékjoghoz térténé hozzajarulast.

Paeoyg

A vagyonkezel6 intézmény koteles a vagyonkezelésében [évé allami vagyonnal 6sszefliggé terheket viselni, az allami
vagyon értékének, allaganak megdévasarol gondoskodni, tovabba a sziikséges feltjitasi munkakat a 37-42. §-ban
foglalt rendelkezések betartasaval elvégezni, elvégeztetni.

A vagyonkezelé koteles a vagyont fenyeget6 veszélyrdl és a bedllott karrél haladéktalanul értesiteni a tulajdonost
- ideértve azt az esetet is, ha 6t harmadik személy a jogainak gyakorlasdban akadalyozza -, koteles tovabba tlirni, hogy
a tulajdonos a veszély elharitdsara, illetéleg a kar kévetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket
megtegye. A vagyonkezel felelés minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy szerzédésellenes hasznalat
kovetkezménye, kivéve, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy adott helyzetben az allami vagyon kezel6jétél elvarhaté.
A vagyonkezel6 az MNV Zrt. és az OBH elndkének elézetes, irdsbeli engedélyét kdteles kérni — ha a vagyonkezelési
szerz6dés masként nem rendelkezik — a vagyonkezelt eszkdzon elszamolt értékcsokkenést meghalado, annak értékét
néveld beruhazashoz, feltjitashoz.

A vagyonkezel6é intézmény koteles 30 napon belll irdsban jelezni az MNV Zrt. és az OBH elndke felé, ha
a vagyonkezelésében 1évé ingatlan 90 napot meghaladé idétartamban az altala ellatandé allami feladathoz, vagy
a kozvetlen intézményi elhelyezéséhez sziikségtelenné valt. A kotelezettség nem all fenn, ha a hasznalat ideiglenes
szlinetelése az dllami feladat id6szakos ellatdsa, vagy a vagyon értékesitésének el6készitése miatt kovetkezett be.

A vagyonkezel$ intézmény a mikodéséhez mar nem sziikséges allami vagyon értékesitésére az ingatlanok
kivételével 6nalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, kényv szerinti brutté értéke az éves koltségvetési térvényben
meghatdarozott értékhatart nem haladja meg.
A vagyonkezel6 intézmény az (1) bekezdés hatdlya ald nem tartozé vagyontargyat, vagyoni értékd jogot kizarélag
az OBH elndkének elézetes egyetértésével, az MNV Zrt. jévdhagyasaval, az éltala meghatarozott médon jogosult
ingyenesen vagy ellenérték fejében elidegeniteni, azt — a bérleti viszony kivételével — megterhelni.
A vagyonkezel6 intézmény a 35. § (4) bekezdésében meghatdrozott korlatokkal nem érintett ingatlant vagy
ingatlanrészeket (szolgalati lakas, Gdiilé, Uzlethelyiség, garazs stb.) bérbeadas utjan 90 napot meghaladé futamiddre
kizarélag az OBH elndkének a joguigylet megkotését megel6z6 15 nappal torténd elézetes tajékoztatadsaval
hasznosithatja. Amennyiben a vagyonkezel6 a kezelt vagyon hasznositdsat mdsnak &tengedi, a hasznalé
magatartasaért, mint a sajatjaért felel.
A vagyonkezel6 éltal kezelt vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédés csak természetes személlyel vagy étlathato
szervezettel kothetS. A hasznositdsra irdnyuld szerzédés hatarozatlan vagy legfeljebb 15 éves hatarozott id6re
kothetd, amely id6szak egy alkalommal legfeljebb 5 évvel meghosszabbité abban az esetben, ha a hasznositésra
jogosult valamennyi kotelezettségét szerzédésszerlen, késedelem nélkdl teljesitette. E korlatozas nem vonatkozik
az dllammal, kdltségvetési szervvel, &nkormanyzattal vagy nkormanyzati tarsuldssal kotott szerzédésre.
A vagyon hasznositasara vonatkozé szerz8dés kizardlag olyan természetes személlyel vagy a nemzeti vagyonrdl
sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatarozott 4tldthatd szervezettel kothets, amely
az dtengedett vagyon hasznositasara vonatkozé szerz6désben véllalja, hogy
a.) a hasznositasra vonatkozd szerz6désben eléirt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeket
teljesiti,
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b.) az atengedett nemzeti vagyont a szerzédési eldirdsoknak és a tulajdonosi rendelkezéseknek, valamint
a meghatdrozott hasznositasi célnak megfeleléen haszndlja,

c) a hasznositdsban - a hasznositéval kdzvetlen vagy kdzvetett médon jogviszonyban allé harmadik félként —
kizardlag természetes személyek vagy atlathatd szervezetek vesznek részt.

Epitési beruhdzdsok (rekonstrukciok) és felujitdsok

Az épuletberuhdzasi (rekonstrukcids) és felujitasi feladatokat az OBH elndke évente hatdrozza meg a rendelkezésre
all6 pénzigyi forrasok alapjan.

Az OBH eln6kének dontéséhez a javaslatot az OBH késziti el. A dontést kovetéen az OBH a koltségvetési szerv vezetdje
kozremkodésével késziti el6 a beruhdzast.

A tervezési, kivitelezési szerz6déseket az OBH muiszaki felllvizsgalatat igazolé ellendrzése utan a koltségvetési szerv
vezetbje koti meg.

A 37. § hatdlya ald nem tartozd netté tizenotmillié forintot meghaladé intézményi beruhazas és felujitds esetén
az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A megvalositd intézmény koltségvetésében [évé intézményi beruhdzasi eldirdnyzaton kivil a fejezeti kezelés(
eldirdnyzatok kozott rendelkezésre all6 elSirdnyzatot a megkotott szerzédés alapjan az OBH elndke el6iranyzat-
modositassal a koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

A kivitelezd altal benyujtott, teljesitésigazolasokkal ellatott szdmlakat — az OBH szakmai ellendrzése utan - az érintett
koltségvetési szerv egyenliti ki. Az OBH szakmai ellenérzése — amelyet a teljesitési hatarid6 figyelembevételével
végez el - a koltségvetésben, a szdmlaban (részszdmlaban) feltlintetett és a ténylegesen elvégzett munkaknak
az Osszevetésébdl dll. A kotelezettségvallalds, annak pénzigyi ellenjegyzése, az utalvanyozds és az érvényesités
az érintett koltségvetési szerv szabdlyzatanak megfelel6en torténik.

A 38-41. §-okban foglaltaktdl eltéréen a Kuria 6nalléan intézi beruhazasait, felujitasait.

VI. Kotelezettségvallalas és teljesités

A koltségvetési szervek vezetdi, illetve az altaluk irdsban kijeldlt, a koltségvetési szervvel szolgalati jogviszonyban
allo személyek fizetési kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi el6irdnyzatai terhére csak az azokat terheld kordbbi
kotelezettségvallalasokkal és az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett &sszeg(,
jovahagyott kiadasi elirdnyzatok mértékéig vaéllalhatnak azzal, hogy fészabaly szerint a pénziigyi teljesitésnek
a koltségvetési év december 31. napjdig, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd év junius 30. napjaig meg kell
térténnie. Targyéven tuli fizetési kotelezettség vallalasa tekintetében az Aht. 36. § (4) bekezdésében, és az Avr.
48.-49. §-aiban foglaltakat is figyelembe kell venni. A koltségvetési szervek kotelezettségvallalasai soran alkalmazni
kell tovabba az Avr. 46. § (2) bekezdésében, az 51. §-4ban, valamint az OBH elndke 4ltal kiadott normativ aktusokban
foglaltakat.

A kotelezettségvallalas elétt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jévdhagyott (mddositott) kdltségvetés fel nem hasznalt
és le nem kotott eliranyzata biztositja-e a fedezetet. Az elemi koltségvetés jovahagyasa el6tt csak a miikodéshez
elengedhetetlen kiadasokra lehet kotelezettséget vallalni, illetve kiadasokat teljesiteni.

A 100 000 forintot el nem éré kifizetések, a felszdmolashoz kapcsolodd kiadasok, a pénzligyi szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsol6dd kiadasok, valamint az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetések kivételével
kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala irdsban kijeldlt — az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel
rendelkezé - személynek a pénziigyi ellenjegyzése utén, csak irdsban, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6z6en
torténhet.
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A pénzigyi ellenjegyzést a ktelezettségvallalas dokumentuman, a pénzligyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényének megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzének, ha a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, illetve az nem felel meg az Aht. 37. §
(1) bekezdésben foglaltaknak, haladéktalanul, irdsban tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalot, a koltségvetési szerv
vezetbjét és gazdasagi vezetdjét. Ha a koltségvetési szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, Ugy a pénzligyi ellenjegyzé koteles annak ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént”
zaradékoldssal eleget tenni, s e tényrél az OBH elndkét haladéktalanul irdsban értesiteni, aki a tajékoztatds
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles megvizsgélni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felel6sségre vonast.

A kotelezettségvallalast jelenté aladirt okmany egy példanyat at kell adni a gazdasagi szervezetnek, amely
a kotelezettségvallalasokrol és azok teljesitésérél folyamatos és zart nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl
az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege megallapithato.

A kompenzacios ligyletekrél sz616 okiratokat is at kell adni a gazdasagi szervezetnek.

A pénzigyi teljesitésre benyujtott szamlat érvényesités elétt szakmailag teljesitésigazolni kell. A szakmai
teljesitésigazolas modjanak meghatarozasarol és az azt végzé személyek kijelolésérdl a koltségvetési szerv vezetdje
frasban gondoskodik.

A szakmai teljesitésigazolast kovetben, a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt, okmanyok
alapjan kerdl sor az érvényesitésre. Ennek soran ellenérizni kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét s azt, hogy
a megel6z6 ligymenetekben az el&irt alaki és egyéb kdvetelményeket betartottak-e, tovabba azt, hogy az Aht.-ben,
az Avr-ben, az Ahsz.-ben, valamint a kételezettségvallalasra vonatkozé egyéb szabalyozékban foglaltak megtartéasra
keriltek-e.

Az érvényesitésirdsban, az érvényesitésre utald megjeldléssel, az érvényesités datumanak és az érvényesit6 aldirasanak
feltlintetésével torténhet. Amennyiben az érvényesité a vizsgalata sordn szabalytalansdgot tapasztal, koteles
ezt jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetdéen az utalvanyozé erre irdsban
utasitja, ez esetben az érvényesité eljarasara az utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo szabélyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

Az érvényesitd a gazdasdgi szervezet vezetGje, vagy az altala irdsban kijeldlt, a koltségvetési szervvel szolgalati
jogviszonyban &ll6 olyan személy lehet, aki az Avr.-ben el&irt pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

A kiadas teljesitésének, a jogszabdlyban meghatarozott bevételek beszedésének vagy elszdmoldsanak elrendelésére
(utalvanyozasara) a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irdsban kijelolt, a koltségvetési szervvel szolgalati
jogviszonyban allé személy jogosult. Az utalvanyozasnak irdsban kell térténnie.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem
lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaléval,
az utalvényozoéval, illetve a szakmai teljesitést igazolé személlyel. A kotelezettségvdllalasi, pénzlgyi ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi és szakmai teljesitésigazolasi feladatot nem végezhetiaz a személy, aki ezt a tevékenységet
kozeli hozzatartozdja [Ptk. 685. § b) pont] vagy maga javara latna el.

Az intézmények gazddlkoddsdban pénziigyi ellenjegyzés nélkili kotelezettségvéllalé a jogszabdlyok alapjan
eljar6 és hatdrozatot hozé bird, birdsagi titkar, birdsédgi Ugyintéz6, végrehajtasi Ugyintézé, torvényszéki
végrehajtd (a tovabbiakban egyiitt: ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallald). A birdsdgi hatdrozatokon alapuld
kotelezettségvallalasra a 43-50. § rendelkezéseit a (2)-(5) bekezdésben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A birésagi hatdrozatokban az altalanos szabdlyok szerint a kotelezettségvallaldsnak jogszabalyi alapokon
kell nyugodnia. Ezek kilondsen az eljarasjogok keretei kozott a szakértdi tevékenységre, annak dijazdsara és
koltségtéritésére, a kirendelt védd és az ligygondnok dijazdsara, valamint koltségtéritésiikre s atanuk koltségtéritésére
vonatkozé jogszabalyok, melyek meghatédrozzdk a kotelezettségvallalas feltételeit és mértékét.

Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségvallaldsok esetében a teljesitést az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalo
igazolja.

A gazdasagi szervezet a 45. § (3) bekezdése szerinti eltérés észlelése esetén, a legrévidebb idén belil, kdzvetlentl
- szuikség szerint irdsban - jelzi azt az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallaldnak, aki a jelzést a kozlést kovetd 5
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munkanapon beliil érdemben megvizsgalja. Amennyiben az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalé az észrevételben
foglaltakat megalapozottnak tartja, az észrevétel tartalmétdl fiiggéen haladéktalanul intézkedik a hidnyossag
potlasarol (pl. a hatdrozat kijavitasaval, kiegészitésével, a kifizetéshez szlikséges aldiras, vagy irat pétlasaval, stb.).
Amennyiben az ellenjegyzés nélkili kdtelezettségvallalé a gazdasagi szervezet altal sziikségesnek itélt intézkedést
nem, vagy nem teljes korlien foganatositja, a gazdasagi szervezet vezetéje a kotelezettségvallalas teljesitése mellett
a jogszabdlyba Utkoz6 gyakorlatrél irdsban tdjékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét, aki a jelzést haladéktalanul
tovabbitja az illetékes szakmai vezetd részére.

Az idegen pénzeszkdzok kezelésére a birésagokon kezelt letétekrdl szold 27/2003. (VII. 2.) IM rendelet, valamint
a birésagi végrehajtasi tigyvitelrél és pénzkezelésrél szold 1/2002. (1. 17.) IM rendelet szabalyai az irdnyadok.

Az Aht-ben és az Avr-ben foglaltak szerint a koltségvetési szerv belsé szabalyzatdban hatarozza meg
a kotelezettségvallald, utalvdnyozo, érvényesité és pénzigyi ellenjegyzé személyeket, a kotelezettségvallalas,
utalvdnyozds 0sszeghatdrat, a szakmai teljesitést igazolé személyeket, a kdtelezettségvallalds rendjével 6sszefliggd
tovéabbi szabalyokat.

Adatszolgdltatdsok rendje

A koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyokban, valamint a jelen szabdlyzatban az intézmények szdméra
eldirt, hataridd szerinti alapveté adatszolgéltatasok attekintését az 1. melléklet tartalmazza.

Az OBHEIn6kének dontéseiés asziikséges operativ beavatkozasok el6készitéséhezaz OBH jogosult—az 1. mellékletben
nem szerepld - eseti adatkérésekre.

Az adatszolgaltatas valosagtartalmaért a koltségvetési szerv vezetdje felels.

VII. Belsé kontrollrendszer és belsé ellenrzés

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott
folyamatrendszer, melynek célja, hogy a m(kodés és gazddlkodds sordn a tevékenységeket szabdlyszer(ien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék
az er6forrasokat a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerd hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsé ellendrzése fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység, melynek
célja, hogy az ellenérzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét novelje, tovabba a szervezet irdnyitasi
és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat fejlessze és értékelje.

A koltségvetési szerv vezetbje — kiilon jogszabaly alapjan - koteles nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv
belsé kontrollrendszerének mikodését.

Akoltségvetési szerv kiilsé ellenérzési feladatait kiildndsen az Allami Szamvevészék, az Allamkincstéar - az Eurépai Unid
altal nyujtott tamogatasok tekintetében - az Eurépai Szamvevdszék, az Eurdpai Bizottsdg, az Eurépai Tamogatdsokat
Auditdlé Féigazgatdsag illetve az elébbi szervezetek megbizottai — a Kuria, az itél6téblak, a torvényszékek irdnyito
szervi ellenérzése tekintetében — az OBH belsé ellenérzési szervezeti egysége latja el.

A koltségvetési szerv vezetdje felelés a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének Iétrehozasaért, miikodtetéséért
és fejlesztéséért, tovabba gondoskodni koteles a belsé ellendrzés kialakitasardl, megfelel6 mikodtetésérdl és
flggetlenségének biztositasardl.

A koltségvetési szerv vezetbje — a belsé kontrollrendszer keretén belll - koteles kiemelt hangsulyt helyezni
az intézmény minden szintjén megvaldsuld folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE)
biztositasara.
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A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsé ellen6r(6k), illetéleg a belsé ellendrzési egység funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét, tovdbbd koteles gondoskodni az 50 fénél nagyobb engedélyezett
létszdmmal rendelkezé 6nalléan miikodé és gazdalkodd kozponti kdltségvetési szerv esetén legaldbb egy f6 belsé
ellendr szolgalati jogviszonyban torténé foglalkoztatasarol.

A koltségvetési szerv belso ellendrzési tevékenységét kizardlag az dllamhaztartasért felelés miniszter engedélyével
rendelkezé, - specialis szakértelem sziilkségességének esetét kivéve - szolgalati jogviszonyban all6 személy végezheti.
Az engedély megszerzése a belsé ellenéri munkakorben torténd alkalmazas egyik feltétele.

A belsé ellenérzési egység jogallasat, feladatait a kdltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban el6 kell
irni.

A belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasat az Aht., a kltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérél és belsé
ellenérzésérodl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), az egyéb kapcsolédé jogszabdlyok,
tovdbbd az OBH elndkének normativ utasitdsai, valamint a koltségvetési szerv belsd ellenbrzési kézikdonyvében
foglaltak hatarozzak meg.

A koltségvetési szerv vezetbje vagy az altala irdsban kijel6lt vezetd allasu személy - aki nem lehet a kdltségvetési
szerv gazdasagi vezetSje vagy belsé ellenérzési vezetdje -, tovabba a koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje és
belsé ellendrzési vezetbje koteles a belsé kontrollrendszer témakdrében az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal
meghatarozott tovabbképzésen kétévente részt venni, és azt igazolni.

VIII. Irdnyitd szervi hataskorok

Az OBH elndkének a birésdgok koltségvetésével kapcsolatos hatdskore a Bszi. 76. § (3) bekezdés a)-g) pontjaban

foglaltak alapjan kiterjed kiilénosen

a. a fejezet éves koltségvetési javaslatanak és annak végrehajtasara vonatkozé beszamoldjanak 6sszeallitasara,

b.) a fejezeti kezelésli el6iranyzatokhoz kapcsolédo tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokra, tovdbba ezen elbiranyzatok kezelésével, felhasznaldséval kapcsolatos normativ
utasitds kiadasara,

c) a fejezeten belil a fejezeti kezelés(, valamint a koltségvetési szervek elSirdnyzatai terhére atcsoportositas
végrehajtasara,

d.) a birésagi fejezet gazdalkodasaval kapcsolatos irdnyitd szervi feladatokra,

e) altaldnos (normativ) jutalmazas kifizetésének engedélyezésére, és az ebben vald részesilés feltételeinek
meghatarozasara,

f.) az intézmények teljesitményhez kotott jutalmazasi keretének, az érdekképviseleti szervekkel egylttmikodve
a cafetéria-juttatds éves Osszegének és az egyéb juttatdsok részletes feltételeinek és mértékének
meghatarozasara,

g.) a birésagok belsé ellenérzésének irdnyitasara,

h.) a gazdalkodast érinté minden olyan kérdésben, amelyben a tajékozddast indokoltnak tartja, a beszamoltatasra,

i.) a Fejezet koltségvetési helyzetére figyelemmel a nem rendszeres személyi juttatasok kitlizését, kifizetését
hatarozott idére felfliggesztheti vagy korlatozhatja kivéve, ha jogszabdly a juttatas kifizetését kotelezévé teszi,
j) a kozponti igazgatasi feladatok elldtadsanak idétartaméhoz igazoddan, az adott feladat jellegétél fliggben

a kozponti keret terhére teljesitményhez kotott jutalmat dllapithat meg, vagy kiegészité potiék megallapitasara
tehet javaslatot.
Az OBH elndke az (1) bekezdés f.) és i.) pontjaban meghatéarozott hataskorét a Kuria vonatkozasaban a Kuria elndke
véleményének kikérésével gyakorolja.
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Az OBT-nek a birdsagok koltségvetésével kapcsolatos hataskore a Bszi. 103. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan

kiterjed

a.) a birdsdgok koltségvetésére vonatkozd javaslat és az annak végrehajtdsara vonatkozd beszamold
véleményezésére,

b.) a birésagok gazdalkodasanak ellenérzésére,

c) az egyéb juttatasok részletes feltételeinek és mértékének véleményezésére.

Az OBH szervezeti egységei a Bszi. 86. § (3) bekezdés a) pontja alapjan az OBH Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban
meghatarozott feladatmegosztas szerint latjdk el a jelen szabdlyzat alapjan a gazdalkodasi tevékenységgel
osszefliggésben felligyelet kdrébe tartozo feladatokat.

Ktils6 szervekkel vald kapcsolattartds

Az intézmények részérél koltségvetéssel kapcsolatos kiilsé tdmogatés irdnti igények csak az OBH elndkének elézetes
egyetértésével terjeszthetodk elé.

Azintézményekado- ésjarulékfizetéssel kapcsolatbanateriletilegilletékes adohatosag szervezetével konzultalhatnak,
azonban a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatban felmertilé kérdésekben minisztériumtol, orszagos hataskord
szervtdl irdsbeli dlldsfoglaldst kérni kizarolag az OBH utjan lehet.

IX. Zaré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti

- alakdscélu tdmogatasrol szolo 1998. évi 1. szamu OIT szabdlyzat,

- abirésagok lIétszammal és személyi juttatassal valé gazdalkodasardl szold 1998. évi 8. szamu OIT szabdlyzat,

- agazdalkodasrél sz616 2004. évi 3. szamu OIT szabalyzat,

- azegyéb juttatdsokrél szél6 2005. évi 2. szamu OIT szabdlyzat,

— atartdésan tavollévé birdk alldshelyeinek részbeni betoltésérdl szol6 2005. évi 5. szamu OIT szabdlyzat,

- a birdk és igazsdgugyi alkalmazottak részére az illetményrendszeren kivil juttatott dijazésrol szolé 2007. évi
3.5zdmu OIT ajanlas,

- amagyar birésagokat hivatalos célu kiilféldi kikiildetésben képviselé személyek ellatasarol szolo 2009. évi 2. szamu
OIT szabalyzat,

- a birdk és igazsagugyi alkalmazottak belfoldi kikiildetése esetén fizetendd koltségtérités szabalyairdl szolé
2010. évi 6. szamu OIT szabalyzat,

- a birdk és igazsdgligyi alkalmazottak cafetéria-juttatdsardl sz6l6 szabalyzatrél rendelkezé 2/2013. (11.12.) OBH
utasitas,

- a birdk és egyes igazsaguigyi alkalmazottak altal teljesitett Gigyelet és készenlét szabdlyairdl sz6l6 szabalyzatrdl
rendelkezé 21/2012. (XI. 23.) OBH utasitas, valamint az utasitast médositd 26/2012. (XIl. 29.) OBH utasitas.

A koltségvetési szervek a hatalybalépést koveté 60 napon belill kdtelesek a 4. § (5) bekezdésében meghatarozott
rendelkezéseiket felllvizsgalni és e szabalyzattal valé 6sszhangjukat megteremteni.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

Orszagos Birdsagi Hivatal elndke
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1. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

hénap 10. napja

illetményszamfejtéshez kapcsoléddo
adatszolgaltatas

Hatarideje Targya Cimzettje Alapja
Havi rendszerességgel
Targyhonapot koveté | Tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek | teriiletileg illetékes 1997. évi
hénap altal folyositott ellatasok korményhivatal LXXXIIL. tv.
elszamoldsa egészségbiztositasi végrehajtasarol
pénztéri szakigazgatasi | rendelkez6 217/1997.
szerve (XII. 1.) Korm. rendelet
Targyhonapot kdvet6é | Jelentés zarlati adatokrdl, OBH
hénap 10. napja Ures allashelyekrdl, tartésan
tavollévékrdl
Targyhonapot kdveté | Kozpontositott OBH 37/2001.(X. 25.) PM

rendelet

Targyhdnapot kovet6d
hénap 11. napja

Egészségbiztositasi statisztikai
jelentés

teriletileg illetékes
kormanyhivatal
egészségbiztositasi
pénztari szakigazgatasi
szerve

288/20009. (XII. 15.) Korm.
rendelet

munkanapja

Targyhonapot koveté | Havi bevallés a kifizetésekkel, NAV 2003. évi XCIL. tv.

hénap 12. napja juttatasokkal 6sszefliggd adoérdl, az ado6zas rendjérdl
jarulékokrodl és egyéb adatokrdl

Targyhonapot kdveté | Havi munkatigyi jelentés KSH 288/2009. (XIl. 15.) Korm.

hénap 12. napja rendelet

Targyhdnapot koveté | F6konyvi adatok megkildése OBH

hénap 13. napja (elektronikus uton)

Targyhdnapot koveté | Adatszolgéltatds a nettd MAK 368/2011. (XIl. 31.) Korm.

hénap 16. napja finanszirozashoz rendelet

Targyhonapot kdvet6é | Bevallds az egyes NAV 2003. évi XClII. tv.

hoénap 20. napja adokotelezettségekrdl az addzas rendjérdl
az dllamhdéztartassal szemben

Targyhénapot kéveté | Bevallas a havi AFA NAV 2003. évi XCIL. tv.

hénap 20. napja kotelezettségekrol az ado6zas rendjérdl

Targyhdnapot kovet6é | Kiegészit6 informacié 1109 KSH 288/20009. (XII. 15.)

hoénap 20. napja OSAP statisztikai felméréshez Korm. rendelet
(kompenzacid)

Targyhonapot koveté | Havi integralt gazdasagstatisztikai KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.

hénap 20. napja jelentés rendelet

Targyho utolsé Tartozasallomany alakuldsa MAK és OBH 368/2011. (XIl. 31.) Korm.

rendelet

2013. évi 31. szdm
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Hatarideje Targya Cimzettje Alapja
Negyedéves rendszerességgel
Targynegyedévet Jelentés a TGYAS igénybevevékrél, | teriiletileg illetékes 1997. évi LXXXIIL.tv.
kovetd honap 11. a negyedév lezart kereséképtelen korményhivatal 288/20009. (XII. 15.) Korm.
napja eseteirdl, a GYED igénybevevokrol egészségbiztositasi rendelet
pénztari szakigazgatasi
szerve
Targynegyedévet Jelentés a betdltott és az Ures KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.
kovetd honap 12. allashelyek szamarol rendelet
napja
Targynegyedévet Felszdmolas al4 keril6 szervezetek | OBH KFF 44124/2009. OIT Hiv.
koveté honap 12. darab és érték statisztikaja
napja
Targynegyedévet Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCIL. tv.
kovetd honap 20. addkotelezettségekrdl az addzas rendjérdl
napja az dllamhdéztartdssal szemben
Targynegyedévet I-11l. negyedévi id6kozi OBH 368/2011. (XIl. 15.) Korm.
kdvetd honap 20. mérlegjelentés rendelet
napja
Targynegyedévet Negyedéves integralt KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.
kovetd honap 20. gazdasdgstatisztikai jelentés rendelet
napja
Eves beszamoléval IV. negyedévi idékozi OBH 368/2011. (XIl. 15.) Korm.

marcius hénap 31.
napja

Osszetételérdl

egyidejlileg mérlegjelentés rendelet
Eves rendszerességgel
Targynegyedévet IV. negyedévi gyorsjelentés OBH 368/2011. (XIl. 15.) Korm.
kovetd 40 napon belil rendelet
Targyévet kovetd Adatszolgéltatas azon kisad6zé NAV 2012. évi CXLVII. torvény
év januar hénaprol véllalkozasokrdél, amelyek részére
benyujtott targyévben a kifizetés az egymillié
bevallasban forintot meghaladta
Targyévet kovet6d Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCIL. tv.
februar honap 15. addkotelezettségekrdl az addzas rendjérdl
napja az dllamhdaztartassal szemben
Kovetkezé Eves intézményi koltségvetési OBH 249/2000. (XIl. 24.) Korm.
koltségvetési év beszamolo rendelet
februar hénap 28.
napja
Targyév februar Elemi (intézményi) kéltségvetés OBH Aht., Avr.
hoénapja
Targyévet kovet6d Eves gazdasagstatisztikai jelentés KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.
marcius honap 31. rendelet
napja
Targyévet kovetd Eves jelentés a beruhazasok KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.

rendelet
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Hatarideje Targya Cimzettje Alapja
Targyévet kovetd Ev végi addelszamolasok NAV 2003. évi XClII. tv.
majus hénap 20. az ad6zas rendjérdl
napja
Targyévet kovet6d Munkaeré koltségfelvétel KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.
majus hénap 31. rendelet
napja
Targyévet kovetd Jelentés a folyd kornyezetvédelmi KSH 288/20009. (XIl. 15.) Korm.
majus honap 31. raéforditasokrol és rendelet
napja a kornyezetvédelmi beruhazéasokrol
Targyévet kdvetd Az allami vagyon targyév MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
majus honap 31. december 31-i dllomanyarél sz616 rendelet
napja vagyonkataszteri jelentés
Targyév julius 15. Adatszolgaltatds egyéni Nemzetgazdasdgi 288/20009. (XIl. 15.) Korm.

napja

illetményekrol és keresetekrol

Minisztérium Nemzeti
Munkatigyi Hivatal

rendelet

Targyév julius hénap
31. napja

Féléves intézményi koltségvetési
beszamolo

OBH

249/2000. (XII. 24.) Korm.
rendelet

A havi, negyedéves, éves adatszolgaltatési kotelezettségen felll

haladéktalanul Vagyonkezeléi jogviszony MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
megsz(inésérol rendelet
Vagyonelem értékbecslésérdl
Kotelezettségvallalast | A dologi kiaddsok, az egyéb MAK 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
kovetd 5 mUkodési célu kiadasok, valamint rendelet
munkanapon bell a felhalmozaési koltségvetés
el6iranyzat csoportba tartozo
kiemelt el6irdnyzatok terhére
belféldon vallalt, brutto
5 milli6 forintot eléré 6sszegUi
kotelezettségek, elkiilonitve
a koltségvetési év és a koltségvetési
évet koveté évek elbiranyzatai
terhére villalt kotelezettségeket
Intézkedés Koltségvetési szerv a sajat MAK, OBH 368/2011. (XII. 31.) Korm.
meghozatalat koveté | hataskorében végrehajtott rendelet
5 munkanapon belil | el8irdnyzat moédositasokrol,
atcsoportositasokrol
Uj belépéd esetén: Adatszolgaltatas a biztositasi NAV 2003. évi XCIL. tv.
legkésébb jogviszonyrol
a biztositasi
jogviszony elsé
napjan, megszinésrol:
8 napon belil
valtozastol szamitott 8 | A vagyon kezel6jének, MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.

napon belil

haszonélvezdjének, hasznalojanak
torzsadataiban bekovetkezett
valtozasrol

rendelet

2013. évi 31. szdm
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Hatarideje Targya Cimzettje Alapja
Nyugdijbiztositési Eseti adatszolgaltatasok ONYF 1997 évi LXXXI tv.
igazgatosag
megkeresésére,
legkésébb 15 napon
belil
folyamatosan, 30 A 254/2007. (X. 4.) Korm. rend. MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
napon belil szerinti tételesen nyilvantartott rendelet
vagyonelem kapcsan bekdvetkezett
véltozasrol

30 napon belil Vagyonkezeléi jogviszony MNV. Zrt. 254/2007. (X. 4.) Korm.
|étesitésérol rendelet

2. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

1.§

2.§

A birdk, igazsagligyi alkalmazottak részére kifizethetd, alapilletmény jelleglinek nem minéstilé
egyes rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok szabalyai

Idegennyelv-ismereti potlék

A Bjt. 179-180. §-aiban, valamint az lasz. 107. §-dban meghatérozott feltételek fennalldsa esetén, az ott megallapitott
mértékben a bird, valamint az igazsagligyi alkalmazott részére — alkalmanként hatérozott idére, legfeljebb egy éves
id6tartamra - idegennyelv-ismereti potlék allapithaté meg.

Az idegennyelv-ismereti pdtlék megallapitasara kiilondsen jogosult az eurdpai jogi szaktandcsado, az informatikus,
tovabba az adott birésdg nemzetkdzi kapcsolataiban rendszeresen kézremikodé bird és igazsagugyi alkalmazott,
tovabba aki eurdpai uniés vagy mas kilfoldi képzéseken mint eléadé rendszeresen részt vesz.

Az idegennyelv-ismereti pétlék megallapitasardl a koltségvetési szerv vezetbje dont a juttatdst megalapozé irdsbeli
indokolassal.

Az idegennyelv-ismereti pdtlék indokoltsdgat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra vald jogosultsag tartama
alatt barmikor feltlvizsgalhatja; a szabdlyzat hatdlyba Iépését megel6z6en megdllapitott jogosultsag esetén legaldbb
évente koteles felulvizsgalni. A fellilvizsgalatot kdvetéen, amennyiben a megéllapitasra okot add koriilmények
megszlintek, az idegennyelv-ismereti p6tlék visszavondsarol intézkedik.

Kiegészité és képzettségi potlék

A Bjt. 181. § (1) bekezdése és a 182. § (1) bekezdése alapjan a bird részére kiegészitd és képzettségi potlék, tovabba
az igazsagugyi alkalmazott részére az lasz. 120. §-a alapjan képzettségi pétlék — a feladat ellatasanak idejére,
alkalmanként hatarozott idére, legfeljebb egy éves idétartamra — allapithaté meg.

A kiegészit6 és képzettségi potlék indokoltsdgét a koltségvetési szerv vezetdje a juttatasra vald jogosultsdg tartalma
alatt barmikor fellilvizsgélhatja; a szabélyzat hatalyba |épését megel6z6en megdllapitott jogosultsag esetén legalabb
évente koteles felulvizsgalni. A fellilvizsgalatot kdvetéen, amennyiben a megdllapitasra okot add koriilmények
megsz(intek, a kiegészitd és képzettségi potlék visszavonasardl intézkedik.

A kiegészité potlékot a kdltségvetési szerv vezetdje dllapitja meg, amennyiben a birésag alaptevékenységébe tartozé
munkakori feladatai ellatasa mellett a biré mas, az igazsdgszolgaltatas miikodéséhez sziikséges tevékenységet lat el.
Amennyiben a bir6 e feladat elvégzésére figyelemmel szolgalati kotelezettsége teljesitésében — havi egy targyalasi
nap kedvezmény kivételével - tovabbi kedvezményt kap, kiegészitd potlék részére nem allapithatéd meg.

Kiegészitd potlékban részesil kiilondsen az a biro, aki instruktor birdi, sajtdszévivéi, biztonsagi vezetdi és eurdpai jogi
szaktanacsaddi feladatokat lat el.

A koltségvetési szerv vezetbje a biré és az igazsaguigyi alkalmazott részére képzettségi pdtlékot allapithat meg,
ha a megszerzett ismeretek a munkakore elldtdsanal vagy a birésdg feladatainak teljesitése soran kozvetlendil
hasznosithatok.
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Amennyiben az igazsagligyi alkalmazott fels6foku iskolarendszerli végzettségére tekintettel az lasz. 102. §
(1) bekezdése alapjan novelt 0sszegl alapilletményben részesil, ugyanazon végzettségére tekintettel részére
képzettségi potlék nem dllapithatéd meg.

A képzettségi potlékot birdk esetén csak olyan jellegli végzettség tekintetében lehet megallapitani, amelyet a biréi
allaspélyazatok elbirdlasanak részletes szabdlyairdl és a palyazati rangsor kialakitasa soran adhaté pontszamokrdl
sz6l6 7/2011. (1II. 4.) KIM rendelet szakiranyu végzettségnek elfogad.

Lakhatdsi és albérleti dij hozzdjdrulds

Lakhatasi és albérleti dij hozzajarulds a kérelmezd altal igénybe vett lakasbérlet, albérlet - szamlaval igazolt -
0sszegének megfizetéséhez nyujtott hozzajarulas.

A hozzdjarulas irasbeli kérelemre legfeljebb hat honapos idétartamra nyujthaté abban az esetben, ha az egy
haztartasban él6 hozzatartozék egy fére juté nettd jovedelme a mindenkori kotelezé legkisebb munkabér két és
félszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni kdriilmények indokoljak.

Hozzdjarulas — kizarélag kirendelés esetén fennallé igazsédgszolgaltatasi érdekbdl — a (2) bekezdésben meghatarozott
feltételek hianyaban is adhato, amennyiben a kirendelés idétartama a harom héonapot meghaladja és a kirendelés
helye szerinti birésadg kezelésében all6 lakds — Budapesten a Magyar lgazsagligyi Akadémia szallodai szobdja —
az érintett részére nem biztosithatd. Ebben az esetben a szolgélati jogviszonyban all6 a kirendelés id6tartama alatt
szallaskoltség megtéritésére nem jogosult.

A hozzdjarulds egy honapra jutdé 6sszege nem haladhatja meg a mindenkori legalacsonyabb biréi alapilletmény
(a tovabbiakban: 1. fizetési fokozat) 10%-at.

Amennyiben a (2) bekezdés alapjan az egy haztartdsban él6 hozzatartozdk kozll tobben jogosultak lakhatasi és
albérleti dij hozzajarulasra, annak egytittes mértéke nem haladhatja meg a (4) bekezdésben meghatarozott 6sszeg
masfélszeresét.

A hozzdjarulds igénybevételére a szolgalati jogviszonyban all6 a kinevezéstél szamitott hdrom hénap idétartamon
belll nem jogosult.

A hozzéjarulas fedezetét a koltségvetési szerv kdltségvetésébdl kell biztositani.

Letelepedési segély

Letelepedési segély irasbeli kérelemre, felséfoku iskolai rendszerli képzésben diplomat (oklevelet) szerzett és
35. életévét be nem toltott palyakezdé fiatal részére, a diploma (oklevél) megszerzését koveté 12 hénapon beliil
legfeljebb az 1. fizetési fokozat 0sszegének 50%-dig terjedé Gsszegben folyésithatd, ha a szolgélati jogviszony
(Iétesités, kinevezés, athelyezés) helye az igénylé lakdhelyétdl eltér, az Uj helyen véglegesen kivan letelepedni és azt
igazsagugyi érdek indokolja.

Ha a segélyben részesiilt személy szolgdlati jogviszonya — a hozzajaruldst folydsité birédsagon - a folydsitastol
szamitott 3 éven belll megszlinik, a segélyt vissza kell fizetni. Az elbiraldsra jogosult vezet6 kilonds méltanylast
érdeml6 kortilményekre figyelemmel a visszafizetési kotelezettség aldl részben felmentést adhat.

A bir6, vagy igazsagigyi alkalmazott letelepedési segélyt szolgalati jogviszonyanak teljes id6tartama alatt egy
alkalommal vehet igénybe.

A segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

A szolgdlati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkdltatojat a mésik munkaltaté felé a segély igénybevételérdl
tdjékoztatasi kotelezettség terheli.

Mds teleplilésre valé kéltozés koltségeihez vald hozzdjdrulds

A szolgdlati jogviszonyban &ll6 irdsbeli kérelmére mas teleplilésre valé kdltozése koltségeihez — ha nem azlasz. 121. §
(2) bekezdése szerinti esetrél van sz6 - a 6. §-ban irtak szerint adhaté hozzéjarulas.

Ugyanazon munkaltaténal szolgdlati jogviszonyban allé egy haztartasban él6 hozzatartozok kozil - ha nem az lasz.
121. § (2) bekezdése szerinti esetrdl van sz — csak az egyik hozzatartozé részesitheté hozzajarulasban.
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Amennyiben a hozzdjérulast a szolgalati jogviszonyban 3ll6 igénybe vette, ismételt hozzdjaruldsra 6t évig nem
jogosult.

Ha a hozzjarulasban részesilt személy szolgadlati jogviszonya a folydsitastol szamitott 3 éven belll megszlnik,
a hozzdjarulast vissza kell fizetni. Az elbirdlasra jogosult vezetd kilonds méltanylast érdemld koriilményekre
(a szolgdlati jogviszony megszlinésének jogcimére) figyelemmel a visszafizetési kotelezettség aldl részben felmentést
adhat.

A hozzéjarulas fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

A szolgdlati jogviszonyban 4ll6 athelyezése esetén a munkaltatéjat a mdsik munkdltatd felé a hozzdjarulds
igénybevételérdl tajékoztatasi kotelezettség terheli.

Szocidlis segély

Szocidlis segély kivételesen — évente egy alkalommal —irdsbeli kérelemre akkor nyujthato, ha a szolgélati jogviszonyban
allénak és a vele egy haztartasban él6 hozzéatartozénak a kérelem benyujtasat megel6z6 hdrom hénapban az egy fére
juto nettd jovedelme a mindenkori kdtelezd legkisebb munkabér masfélszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi,
valamint vagyoni kortilmények indokoljak.

Ugyanazon munkdltaténal szolgalati jogviszonyban all6 egy haztartdsban él6 hozzatartozok kozil csak az egyik
hozzétartozé részesithetd szocidlis segélyben.

Egy évben szocidlis segély cimén, legfeljebb az 1. fizetési fokozat 20%-dnak megfelelé 6sszeg adhaté.

A munkaltaté - helyi birdsdg esetén a teriletileg illetékes torvényszék — kotelezettsége a szocidlis segélyezésre
fordithatd 6sszeg targyévi ardnyos elosztasanak biztositasa.

A segély fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

A szolgalati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatojat a masik munkaltaté felé a segély igénybevételérdl
tajékoztatdsi kotelezettség terheli.

A szocidlis segélyt a ,Kérelem szociélis segély megéllapitdsdhoz” megnevezésl formanyomtatvény (jelen melléklet
1. szamu figgeléke) értelemszer( kitoltésével lehet igényelni.

Temetési segély

Temetési segély az a vissza nem téritend6 tdmogatas, amely azon szolgalati jogviszonyban &ll6 személynek nyujthaté,
aki hozzatartozdja eltemettetésérél gondoskodott, feltéve, ha a temetési koltségek viselése a sajat, illetve csaladja
|étfenntartdsat veszélyeztetik.

Hozzétartozo: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, a hazastars egyenes agbeli rokona, az 6rokbe fogadott, mostoha
és nevelt gyermek, az 6rokbefogadd, a mostoha és a neveldsziilé, a testvér valamint az élettars.

Afolydsitas feltétele, hogy az eltemettetd a koltségvetési szerv alkalmazasaban all és havi rendszeres brutto illetménye
nem haladja meg az 500 000 forintot.

A segély 6sszege nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat 30%-3at.

A kérelmet a temetés koltségeire vonatkozoé szamla kibocsatasatol szamitott 30 napon beliil kell el6terjeszteni.

A kérelemhez csatolni kell a temetés koltségeirdl a kérelmezé nevére kidllitott szamlanak, valamint az elhunyt halotti
anyakonyvi kivonatadnak masolatat, az eredeti okiratok bemutatasa mellett.

A temetési segély kifizetését a koltségvetési szerv vezetdje engedélyezheti hdkozi kifizetésként sajat hataskorben.

A temetési segély fedezetét a kdltségvetési szerv koltségvetésébdl kell biztositani.

A temetési segélyt a ,Kérelem temetési segély irdnt” megnevezésl formanyomtatvany (jelen melléklet 2. szamu
fuggeléke) értelemszerd kitoltésével lehet igényelni.



4992

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

8.8 (1)
)
®3)
4
(©)
(6)
@)
8)

9.8 (1)
)
(©)
4
(©)
(6)
@)
(8)
9)

(10)

10.§8 (1)

Tanulmdnyi 6szténdij, képzési, tovdbbképzési és nyelvtanuldsi tdmogatds

A Bjt. 45. §-3ba, illetve az lasz. 38. § f) pontjaba nem tartozd szakmai képzés és tovabbképzés, valamint idegennyelvi
képzés, tovabbképzés céljara, tanulmanyi szerz6dés alapjan nyujthaté tdmogatas, amennyiben azt igazsagligyi érdek
indokolja.

A tanulmanyi szerzédés rendelkezései a munka torvénykonyvén alapulnak azzal, hogy az igazsagligyi érdek révid
indokolasat e szerz6désben rogziteni kell.

Nem nyujthaté tdmogatds a munkakor betdltéséhez sziikséges képzettség, képesités megszerzése céljabol.
Tamogatasban kizardlag a legaldbb harom éve szolgélati jogviszonyban all6 biré illetve igazsagligyi alkalmazott
részesulhet.

A potvizsgara valo felkészilésre, a pdtvizsga napjara munkaltatéi tdmogatas nem nyujthato.

Tanulmanyi szerz8dés hatalya alatt 4llé biréval vagy igazsagligyi alkalmazottal Ujabb tanulmanyi szerz6dés nem
kothetd.

A visszafizetési kotelezettség aldl — kilonds méltanylast érdemld korlilmények fenndlldsa esetén — az elbiralasra
jogosult vezet6 felmentést adhat, illetve egyéves id6tartamra részletfizetést engedélyezhet.

Az idegennyelv-ismereti potlék és a képzettségi pdtlék tekintetében a Bjt. 180. § (5) bekezdésében és 182. §
(3) bekezdésében, valamint az lasz. 107. § (7) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

Illetményeléleg

llletményeldleg az a visszatéritendé juttatas, melyben az a - legaldbb 3 hdénapon tul - szolgalati jogviszonyban

allé személy részesiilhet irdsban indokolt kérelmére, aki (csalddi és/vagy egyéb korilményeinek megvéltozasa

kovetkeztében) dtmeneti jelleggel kedvezétlen anyagi helyzetbe keriilt, illetéleg azt életkdrilményeinek vagy

lakhatasi feltételeinek javitasa érdekében kivanja felhasznalni.

Az illetményeldleg visszafizetésének id6tartama legfeljebb 6 hénap.

Azilletményel6leg mértéke nem haladhatja meg a folyositas napjan érvényes minimalbér havi 6sszegének 6tszorosét

azzal, hogy annak teljes 6sszege nem haladhatja meg a kérelmez6 netto jévedelme 33%-anak hatszorosat.

A munkaltaté az illetményelbleg visszafizetése elétt Ujabb illetményelbleget nem folydsithat.

llletményelSleg ugyanazon személy részére évente legfeljebb 2 alkalommal adhato.

Azilletményelbleg visszafizetését a kedvezményezett illetményébdl havonta kell teljesiteni oly médon, hogy az utolsé

részletet legkésébb a folyodsitas évének december 5. napjéig kell levonni.

Amennyiben a kedvezményezett szolgélati jogviszonya az utolso részlet lejarta el6tt megszinik, az illetményeléleg

vissza nem fizetett része az utolsé munkaban t6ltott napon esedékessé valik.

Az illetményeléleg folydsitdsa miatt az adott intézménynél likviditasi probléma nem keletkezhet, ezért

a) az intézménynél targyévben engedélyezett illetményelSleg még vissza nem fizetett Gsszege az éves eredeti
rendszeres személyi juttatds el6irdnyzat 0,5%-4t nem haladhatja meg,

b) a koltségvetési szerv vezetbje az illetményel6legek folydsitdsat hatdrozott idére szlineteltetheti, illetve
felfiggesztheti.

Az illetményel6legrél analitikus nyilvantartds vezetése kotelezé.

Az illetményelbleget a ,Kérelem az illetményel6leg kifizetésére” megnevezésl formanyomtatvany (jelen melléklet

3. szamu fliggeléke) értelemszer kitoltésével lehet igényelni.

Teljesitményhez kététt jutalom

Teljesitményhez kotott jutalom jogcimen kell elszamolni az OBT éltal jévéahagyott Juhdsz Andor dij adomanyozésaval
jard jutalmat, a birdsagi végrehajtéi jutalmat, az esélyegyenléségi, a védelmi megbizotti, a tliz- és munkavédelmi,
azenergetikai és kornyezetvédelmi megbizott dijazasat, azigazsadguigyialkalmazottak képzésében és vizsgaztatasaban
részt vevok dijazasat, valamint az egyéb szellemi és fizikai tobblettevékenység dijazasat.

A ,Birésagok fejezet” ala tartozo koltségvetési szerveknél a teljesitményhez kétott jutalom jogcimen nem tervezhetd
el6iranyzat.

Nem részesithet6é jutalomban az a szolgalati jogviszonyban all6, aki ellen fegyelmi vagy bintetéeljaras van
folyamatban, vagy aki fegyelmi biintetés vagy biintet6 itélet hatalya alatt all.
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(4) A teljesitményhez kotott jutalom fedezetét a koltségvetési szerv koltségvetése biztositja.
(5) A Juhdsz Andor dij adomanyozéséval jaré jutalom, a birésagi végrehajtoi jutalom, tovédbbd a 11. § (1) bekezdése

—

szerint pénz vagy targyjutalom kivételével, a teljesitményhez kotott jutalom abban az esetben adhato, ha
a kotelezettségvallalas szabdlyai szerint a feladat végrehajtasa el6zetesen irasban elrendelésre kerdilt, a teljesités
hataridejének és a szakmai teljesités igazolas modjanak meghatarozasaval.

Pénz- és tdrgyjutalom

Az igazsagugyi alkalmazott adott feladat - legaldbb egy éven at torténd — kiemelked6 teljesitéséért vagy egyszeri
rendkivili teljesitményért és helytallasért pénz- vagy targyjutalomban részesithetd.

A pénzjutalom mértéke nem haladhatja meg az 1. fizetési fokozat egy havi 6sszegét, a targyjutalom mértéke
a 10 000 Ft 6sszeget. Ugyanazon szolgdlati jogviszonyban &llé adott évben egy alkalommal részesitheté pénz- vagy
targyjutalomban, amelybe azonban a Juhdsz Andor dijjal jar6 jutalmazas nem tartozik bele.

A pénz- vagy targyjutalom (2) bekezdésben irt mértékétél kizardlag az OBH elndkének elézetes engedélyével lehet
eltérni.

Az egyenlé banasmoédrél és az esélyegyenléség elémozditdsardl szolé 2003. évi CXXV. torvény végrehajtasaval

kapcsolatos feladatokat a hivatali munkaja mellett ellaté bird vagy igazsaguigyi alkalmazott (a tovabbiakban egytt:

esélyegyenldéségi referens) a tényleges tevékenységéért évente a mindenkori legalacsonyabb biréi alapilletmény
legfeljebb 50%-anak megfelelé teljesitményhez kotott jutalomra jogosult.

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrdl

sz6l6 2011. évi CXIIL. torvény, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes térvények modositasardl szold

2011. évi CXXVIIL. torvény, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben

bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtsarol szol6 290/2011.

(XII. 22.) Korm. rendelet éltal meghatarozott honvédelmi, polgéri- és katasztréfavédelmi, meghagydssal kapcsolatos

feladatokat a hivatali munkaja mellett ellaté igazsagligyi alkalmazott (a tovabbiakban egytitt: védelmi megbizott)

a tényleges tevékenységéért évente a mindenkori legalacsonyabb biréi alapilletmény legfeljebb 50%-anak megfelelé

teljesitményhez kotott jutalomra jogosult.

Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott teljesitményhez kotott jutalom az aldbbi feltételek teljestilése esetén

fizethetd ki:

a) a munkaltatéi jogkor gyakorldja a targyévre vonatkozo, legfeljebb a targy év janudr 1. napjatél december 31.
napjaig terjed6 id6szakra a feladat elSirasardl és a teljesitményhez kotott jutalom kit(izésérél a megelézé év
december 31. napjaig irdsban intézkedett,

b) az esélyegyenléségi referens, a védelmi megbizott a feladat teljesitésérél beszamolasi kotelezettségének
a targyévet kovetd év janudr 15. napjdig eleget tett,

<) a feladatot kiird és teljesitményhez kotott jutalmat kit(iz6 munkaltatoi jogkor gyakorldja a feladat teljesitését
értékelte és intézkedett a gazdasagi szervezet irdnydba a teljesitményhez kotott jutalomnak a feladat
teljesitésével ardnyos egészben vagy részben torténd kifizetése targydban a targyévet kovetd év januér 31.

napjaig.

A birésagi fogalmazok joggyakorlatarol és képzésérdl szold 11/1999. (X. 6.) IM rendelet, a fogalmazdk joggyakorlatardl,

képzésérol és értékelésérdl sz616 14/1999. OIT szabalyzat, tovabba a birésdgokon és az Orszagos lgazsdgszolgaltatasi

Tanacs Hivataldban foglalkoztatott egyes igazsagligyi alkalmazottak munkakdrének és képesitési feltételének

meghatdrozésardl, lgyviteli vizsgajardl sz6l6 5/2001. (lll. 13.) IM rendelet alapjan az igazsagligyi alkalmazottak

képzésében, vizsgara valé felkészitésében részt vevo bird és igazsagligyi alkalmazott az oktatds tartamara dijazasra

jogosult, melynek mértéke bruttd 4 000 Ft/éra 6sszegben hatarozhatd meg.

Az oktatoi éradij kifizetésére havonta, a targyhonapra vonatkozo illetmény elszamolédsaval egyidejtileg kertl sor.

Az oktatoi éradij kifizetésének feltétele:

a) a torvényszék, vagy itélétébla elndkének mint munkaltatéi jogkor gyakorléjanak irasbeli utasitasa a képzés
targyanak, helyszinének, idépontjanak és idétartamanak, tovdbbd a képzésen résztvevé személyeknek
a megjelolése mellett;

b) teljesitésigazolas a képzésen részt vevé igazsagligyi alkalmazottak altal alairt jelenléti iv csatolasa utjan;

c) a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak intézkedése a gazdasagi szervezet iranyaba az oktatoi éradij kifizetésére.
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A birésagi fogalmazok joggyakorlatarol és képzésérdl szolo 11/1999. (X. 6.) IM rendelet, a fogalmazok joggyakorlatarol,

képzésérol és értékelésérdl sz616 14/1999. OIT szabalyzat, tovabba a birésdgokon és az Orszagos Igazsdgszolgaltatasi

Tanacs Hivatalaban foglalkoztatott egyes igazsagligyi alkalmazottak munkakdrének és képesitési feltételének

meghatdrozasardl, Ugyviteli vizsgdjardl szolé 5/2001. (lll. 13.) IM rendelet alapjan az igazsadgligyi alkalmazottak

beszamoltatasaban, vizsgaztatasaban részt vevd bird és igazsaguigyi alkalmazott dijazasra jogosult, melynek mértéke
vizsgazdnként brutté 1 000 Ft 6sszegben hatédrozhaté meg.

A dij kifizetésére havonta, a tdrgyhonapra vonatkozd illetmény elszamolaséaval egyidejlileg keril sor.

A dij kifizetésének feltétele:

a) a torvényszék vagy itélétabla elndkének mint a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak irdsbeli utasitdsa
a beszamoltatas, vizsgaztatas végrehajtasara azok targyanak, helyszinének, idépontjanak és idétartamanak,
tovabbd a beszamolasra, vizsgara kotelezett személyeknek a megjelolése mellett;

b) teljesitésigazolds a beszamolon, vizsgan részt vevd igazsagligyi alkalmazottak altal aldirt jelenléti iv csatolasa

utjan;
<) a munkaltatoi jogkdr gyakorléjanak intézkedése a gazdasagi szervezet iranyaba a dij kifizetésére.
Normativ jutalom

A,Birésagok fejezet” ala tartozo koltségvetési szerveknél normativ jutalom jogcimen nem tervezhetd elGiranyzat.

A gazdélkodasi folyamatok alakuldsanak fliggvényében az alapfeladat ellatdsa mellett keletkezé személyi juttatds
megtakaritas terhére az Avr-ben meghatéarozott mértékig véllalhaté kotelezettség.

Normativ jutalom a Fejezet ald tartozé minden intézménynél atlagosan az OBH elndke altal meghatarozott mértékben
fizetheté.

A munkavallaldk kozotti differencialas — a szervezeti egységek vezetbinek javaslatat figyelembe véve - a koltségvetési
szerv vezet6jének hataskore.

A koltségvetési szervnél legaldbb egy évet meghaladdan szolgélati jogviszonyban &ll6 munkavallalé részesilhet
jutalomban, figyelemmel arra, hogy a fejezeten beliili 4thelyezés folyamatos szolgélati jogviszonynak min&sul.

Nem részesithetd jutalomban az a szolgalati jogviszonyban &ll6, aki ellen fegyelmi, vagy biintet6eljards van
folyamatban, vagy aki fegyelmi blintetés vagy biintetd itélet hatélya alatt all.

Bankkéltség térités

A Bjt. 196. § (2) bekezdése, valamint az lasz. 133. § (2) bekezdése alapjan a bird és az igazsagligyi alkalmazott
javadalmazasanak fizetési szamlara torténé atutaldsa és egyszeri felvétele, valamint a pénzforgalmi szamlarol torténd
készpénzfizetés a munkavallalonak koltségtdbbletet nem okozhat.

A személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVII. torvény (a tovdbbiakban: Szja. tv.) és a tarsadalombiztositas
elldtasaira és a magénnyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. térvény
alapjan a bankszamla koltségtéritést add- és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

A koltségtérités mértéke havi brutté 1 000,- forint/f6, melynek kifizetését az adott hénapra jard illetményekkel
egyidejlleg kell teljesiteni azon munkavallalok részére, akik szolgalati jogviszonyban allnak.

Amennyiben a biré vagy az igazsagiigyi alkalmazott javadalmazasanak fizetése nem pénzforgalmi szamlara torténik,
bankkoltség téritésre nem jogosult.

Sajdt gépjdrmdivel térténé munkdba jdrds kéltségtéritése

Sajat gépjarmdvel torténd munkaba jards cimén kapott 9 Ft/km térités az a nem 6nallé tevékenységbdl szarmazéd
bevétel, amelyet a munkaltaté kérelem ellenében azon dolgozéjénak térit, akinek a munkaidé beosztasa olyan, hogy
a lakohelye, ill. tartézkodasi helye és a beosztasa, kinevezése szerinti szolgalati helye kdzotti tdvolsagot helyi, vagy
helykozi k6zosségi kozlekedéssel nem, vagy csak hosszu varakozéassal képes megtenni, tovabba, ha azegészségligyileg
indokolt a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél sz6lé 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet szabdlyai
szerint.
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Sajat gépjarmlinek tekintendé az Szja. tv. 3. szamu melléklet IV. 1. pontjdban meghatdrozott gépjarmu. Hosszu
vérakozas az az id6tartam, amely a munkavallalé személyi, csalddi, vagy egyéb koriilményeire tekintettel aranytalanul
hosszy, és amely az Ut megtételéhez szlikséges id6t meghaladja.

Az e jogcimen torténd koltségtérités 6sszege nem haladhatja meg a mindenkor hatélyos Szja. tv-ben meghatéarozott
adomentes mértéket.

A sajat gépjarmdavel torténd munkaba jaras cimén torténd koltségtéritést irasban kell kérelmezni.

A munkavallalé a munkaba jards cimén jard utazési koltségtérités igénybevételével egyidejlleg (havi egyéni sajat
gépjarmuvel tortént munkdba jarasi 6sszesitd ,A munkaba jarast szolgald utazasi koltségek elszamolasa” elnevezési
bizonylaton) nyilatkozik a lakéhelyérél és a tartézkodasi helyérél valamint arrdl, hogy a napi munkdba jaras, illetve
a hétvégi hazautazas a lakohelyérdl vagy a tartézkodasi helyérél torténik-e.

A sajat gépjarmuvel tortén6é munkdba jarast a koltségvetési szerv vezetbje engedélyezheti sajat hataskorben.

A sajat gépjarmivel torténé munkaba jards cimén kizardlag azokra a munkaban toltétt napokra fizetheté
koltségtérités, amelyeken a biré vagy az igazsagugyi alkalmazott a beosztasa, kinevezése szerinti szolgalati helyén
ténylegesen megjelent. A koltségtéritésrél havonta a jelen szabdlyzat 5. szamu fliggeléke szerinti személyenkénti
elszdmolas készitése kotelezd.

A koltségtérités kifizetése havonta torténik az egyéb helykozi bérletek elszamolasaval egyidejlileg.

A koltségtéritést a ,Kérelem a sajat gépjarmvel torténé munkdba jaras engedélyezésére” (jelen melléklet 4. szamu
flggeléke) formanyomtatvany értelemszerd kitoltésével lehet igényelni.

A képernyé el6tti munkavégzéshez sziikséges élesldtdst biztosité szemliveg igénylésének,
engedélyezésének rendje

Ha a szemészeti szakvizsgalat eredményeként indokolt, illetve a szolgalati jogviszonyban 4ll6 dltal hasznalt szemiiveg

vagy kontaktlencse a munkavégzéshez nem megfeleld, a képernyé el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi és

biztonsagi kovetelményeirdl sz6l6 50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet alapjan az elbirdlasra jogosult vezetd a szolgélati

jogviszonyban all6 részére a képernyé elétti munkavégzéshez megfeleld éleslatast biztosité szemiiveg vasarldsdhoz

hozzéjarulast biztosit.

Képernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositdé szemiivegnek mindsil a szemészeti szakvizsgalat

eredményeként meghatdrozott, a képernyd elétti munkavégzéshez sziikséges szemiiveglencse, és ennek a lencsének

arendeltetésszerlihaszndlatdhoz sziikséges keret, ide nem értve a munkavallalé dltal a képernyd el 6tti munkavégzéstél

flggetlenil egyébként is haszndlt szemiveget vagy kontaktlencsét.

A koltségvetési szerv munkavédelemifelelse felméri, meghatérozza a képernyés munkakoroket, aze munkakorokben

dolgozdk évenkénti a foglalkozés-egészségligyi orvosndl végzett szem- és latasvizsgélata érdekében intézkedik,

tovabbd a munkaltatéi hozzajaruldsban részesiilékrél nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az érintett nevét,

szolgalati helyét, munkakorét, a hozzajarulds 0sszegét, a juttatds idépontjat.

A képernyS el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveg vasarlasdhoz hozzajéruldst az a szolgalati

jogviszonyban all6 személy igényelhet, aki

a) legalabb egy éve biréi vagy igazsagligyi szolgalati jogviszonyban all,

b) a napi munkaidejébél legalabb négy 6ran keresztiil rendszeresen képerny6s eszkdzt (szamitdogépet) hasznal, s
ezt a kozvetlen munkahelyi vezetdje, valamint a munkavédelemi felel6s igazolja,

c) szemészeti szakvizsgdlaton vesz részt, melynek eredményeként a foglalkozéas-egészségligyi orvos igazolja
a szemiveg — képernyd el6tti munkavégzéshez val6 - sziikségességét,

d) a koltségvetési szerv nevére és cimére kidllitott, eredeti szamlat mellékel az igénylélaphoz a szemiiveg
vasarlasarol.

Aki  képernyd el6tti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztositd szemiiveg vasarldaséhoz munkaltatoéi

hozzdjaruldsban részeslilt, — az éleslatas romlasanak esetét kivéve - legkdzelebb két év elteltével valhat jogosultta

ismételt tamogatds igénybevételére.

Eleslatas romlasa miatt a szolgalati jogviszonyban all6 az éleslatast biztosité szemiiveghez nyujtott kdltségtéritést

szlikség szerint, de minden esetben szakorvosi vizsgélattal igazoltan veheti igénybe.
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(7) A képernyé elétti munkavégzéshez sziikséges éleslatast biztosité szemiiveg munkaltatéi hozzajaruldsdnak mértéke
legfeljebb az 1. fizetési fokozat 5%-dnak megfelel§ 6sszeg, de minimalisan 5000 Ft.
(8) A nem dioptrias éleslatast biztosité szemiiveghez a hozzajarulast 6tévenként lehet igénybe venni.
(9) Ahozzajaruldsfedezetétakoltségvetésiszervkoltségvetésébdlkell biztositani,aholazigényld szolgdlatijogviszonyban
all.
(10) A szolgélati jogviszonyban all6 athelyezése esetén a munkaltatéjat a masik munkaltaté felé a hozzajarulds
igénybevételérdl tdjékoztatasi kotelezettség terheli.
(11) A képernyé el6tti munkavégzéshez haszndlt, éleslatast biztositd szemiiveg munkaltato éltal torténd koltségtéritését
a jelen melléklet 6. szamu fliggeléke szerinti formanyomtatvény értelemszer( kitoltésével lehet igényelni.
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2. melléklet 1. szamui fiiggelék: Kérelem szocidlis segély megdllapitdsdhoz

KERELEM
szocialis segély megallapitasahoz

NV e Beosztasi helye: ........ooiiiiiiiiiiiii
ANYJA NEVE: 1.ttt Sziiletéskorineve: ........c.cooiiiiiiiiiiiiii

Sziiletésiideje, helye: .......c.oviiiiiiiii
Lakcime:

Azonos jogcimen legutébb igénybe vett tamogatas ideje:

Azonos jogcimen legutébb igénybe vett tdmogatds 0sszege:

Kérem, hogy részemre egyszeri vissza nem téritendé szocialis segélyt biztositani sziveskedjenek az aldbbi indokaim

alapjan:
Utolsé 3 havi atlag (Ft)
Osszjovedelem
k- Egyé ¢
Netto kereset Csaladi potlék Gyerrne“ 9véb (Ft/ho)
tartasdij jovedelem
KERELMEZO

KOzOS HAZTARTASBAN
ELO HOZZATARTOZO
(rokoni kapcsolat
megjeldlésével)

Az egy fére es6 utolsé 3 havi netto atlagjovedelem: Ft/f6 (kérelmez6 szamitja kil)
Az igazsaguigyi szervvel szolgalati viszonyban all6, k6zds haztartasban él6 hozzatartozém nincs / ebben az évben

részeslilt / nem részesiilt szocialis segélyben. (A megfelel rész aldhtizando!)

Biintet6jogifelelésségem tudataban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szerepld adatok a valdsagnak megfelelnek.

Kelt: oo, S e BV i ho...... napjan

kérelmezd alairasa

A kérelem alapjdn a ........cocoviiiiiiinnln. Ft, @ZAZ .ieoiiiiee forint szocialis segély
kifizetését engedélyezem.

koltségvetési szerv vezetdje

Kelt: oo, P OV it hé...... napjan

ellenjegyzé
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2. melléklet 2. szami fiiggelék: Kérelem temetési segély megdllapitdsdhoz

KERELEM
temetési segély megallapitdsahoz

NV e Beosztasi helye: ........ooiiiiiiiiiiiii
ANYJA NEVE: 1.ttt Sziiletéskorineve: ........c.cooiiiiiiiiiiiiii
Sziiletésiideje, helye: .......c.oviiiiiiiii

[ el < OO PP PT

Kérem, hogy részemre temetési segélyt biztositani sziveskedjenek az aldbbi indokaim alapjan:

A kérelmezé havi brutté illetménye: ........coovviiiiiiiiiiiiin. Ft

Az elhalalozott:
- neve (asszonyoknal lednykori név is)
- szlletési ideje:

—anyja neve:
- lakcime:

- hozzatartozéi minésége a kérelmezével:

Buintetdjogi felel6sségem tudatédban nyilatkozom arrél, hogy a kérelemben szereplé adatok a valésdgnak megfelelnek.

Kelt: oo, P OV it hé...... napjan

kérelmezd alairasa

A kérelem alapjdna ......c.coeeviiiiiinnnn. P, Z8Z oo s forint
temetési segély kifizetését engedélyezem.

koltségvetési szerv vezetéje

A kotelezettségvallaldst ellenjegyzem:

Kelt: oo, S e BV i, ho...... napjan

ellenjegyzé
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2. melléklet 3. szami fiiggelék: Kérelem illetményeléleg kifizetésére

KERELEM
illetményeldleg kifizetésére

I. (kérelmez6 tolti ki)

NV e Beosztasi helye: ........ooiiiiiiiiiiii
ANYJA NEVE: 1.ttt Sziiletéskorineve: .........ccoeviiiiiiiiiiiii
Sziiletési ideje, helye: ....coovviiiiiiii

Igényelt illetményelbleg 8sszege:........cvuvviiiiiiiiiinienns

Azilletményelbleg visszafizetését ................ hénap alatt véllalom.

A kérelem indoka:

Kelt.: ..oy eV ho...... napjan

kérelmezé alairasa

Il. (a szervezeti egység vezetdje tolti ki)

A szervezeti egység vezet6jének javaslata:

Kelt oo, e Vi, ho...... napjan

aldiras
1. (illetményszamfejtd tolti ki)
Az igazsagugyi szolgalati jogviszony kezdete: év ho nap
Alkalmazasa: HATAROZATLAN HATAROZOTT ........... 8V e ho ....... nap
Az igényl6 havi netté illetménye:. Ft
Az év folyaman részesiilt-e illetményellegben: IGEN, ...... alkalommal NEM

Az illetményelbleg kifizetéséhez a keret rendelkezésre all:
IGEN NEM RESZBEN ............ Ft
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A kérelmezett el6leg a ...../2012 (....) OBHE utasitas 2.sz. melléklete 9. § (3) bekezdésében foglalt korlatot
NEM HALADJA MEG MEGHALADJA .......cvneen. Ft-tal

Fentiek figyelembe vételével az illetményszamfejté javaslata az illetményelblegre

........................ Ft............Ft/ho levonassal.

Kelt: oo, P OV i hé...... napjan

illetményszamfejt6

IV. (k6ltségvetési szerv vezetéje tolti ki)

Azilletményel6leg kifizetését Ft 0sszegben, a visszafizetését.................... havi
részletben engedélyezem.

Kelt: o, Y e BV i, ho...... napjan

koltségvetési szerv vezetéje

A kotelezettségvdllalast ellenjegyzem

Kelt: ..ot J e V.t ho....... napjan

ellenjegyzé
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2. melléklet 4. szamui fliggelék: Kérelem sajdt gépjdrmdivel térténé munkdba jdrds engedélyezésére

KERELEM
sajat gépjarmuvel torténé munkaba jards engedélyezésére

Kérelmez6 neve:
Lakcime:
Tartézkodasi helye:
Munkaba jaras mely cimrél torténik:
Szolgalati helye:
Beosztasa:
Kozforgalmi iton mért oda-vissza tavolsag:
A gépjarmd forgalmi rendszéma:
A gépjarmd tulajdonosanak, izembentartéjanak neve:
Kotelezd felel6sségbiztositassal rendelkezem: igen nem
Kérelem indokoldsa:

Kelt: oo, S e BV i, ho...... napjan

kérelmezé alairasa

A szervezeti egység vezetdjének javaslata:
Tamogatom Nem tdmogatom

(G| S S eeeens BV i, ho...... napjan

alairas

Munkaltaté birdlata:
Engedélyezem Nem engedélyezem
Megtagadas indoka:

Kelt oo, S eeeens BV i, ho...... napjan

koltségvetési szerv vezetéje

A kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

Kelt: oo, e Vi, ho...... napjan

ellenjegyzé
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2. melléklet 5. szamu fliiggelék: A munkdba jdrdst szolgald utazdsi kéltségek elszamoldsa

A munkaba jarast szolgalé utazasi koltségek elszamoldsa

A jogosult neve:

Lakcime:

Tartézkodasi helye:

Munkaba jarads mely cimrél torténik:

Szolgalati helye:

Beosztasa:

A gépjarmd forgalmi rendszama:

A gépjarmd tulajdonosanak, lizembentartéjanak neve:

Lakéhely/tartézkodasi hely és szolgalati hely tavolsdga km-ben:

Az elszamolas id6szaka:

20.... 8V .o hé....... napjatol
20, €V i, ho ........ napjdig
Az elszdmolhato utazasi napok szdma Osszesen: .......... nap

Egyidejlleg nyilatkozom, hogy a napi munkaba jaras a fenti lakohelyemrdl a szolgalati helyemre torténik, illetéleg
munkarendem miatt nem vagy csak hosszu vérakozéssal tudom igénybe venni a kdzdsségi kozlekedést [39/2010.

(Il. 26) Korm. rendelet 4. § b/ pont, 7. §].

Kelt: oo, s Vi, ho...... napjan

munkavallalé

a munkaltato alairasa
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2. melléklet 6. szami fiiggelék: IgénylSlap a képernyd el6tti munkavégzéshez haszndlt,
élesldtdst biztosité szemiiveg munkdltato dltal térténd koltségtéritéséhez

IGENYLOLAP
a képernyd elétti munkavégzéshez hasznalt,
éleslatast biztosité szemiiveg munkaltaté éltal torténd koltségtéritéséhez

I. Azigényl6 adatai:
NEV: e Beosztasi helye: .......coviiiiiiiiiiiii
ANYJANEBVE: L.ttt SzliletéskoriNeve: .......covvviiiviiiiii

Sziiletésiideje, helye: ........cooviiiiiiiiiii
Lakcime:

A szolgélati jogviszony kezdete:

Azonos jogcimen legutdbb igénybe vett hozzajarulds ideje:

IIl. A térités jogcimei: (a megfelel6 rész aldhtizandd!)
1. elsé szemiiveg
2.2 éven belill, éleslatas romlasa miatt igényelt szemiveg
3.2 év utan igényelt szemiiveg
4.5 évenként igénybe veheté nem dioptrids szemiiveg

ll. Azigénylés jogosultsaganak igazoldsa: (Megfelelé részek aldhtizanddk!)
Igazolom, hogy az igénylé igazsagligyi alkalmazott/biré napi munkaidejébdl legaldbb négy oran keresztil
rendszeresen képernyds eszkdzt (szamitdgépet) hasznal.
IGAZOLOM NEM IGAZOLOM

kdzvetlen munkahelyi vezet6 aldirasa
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IV. A munkavédelmi felel6s véleménye: (Megfeleld részek alahuzanddk!)

Az igényl6 igazsagligyi alkalmazott / biré munkakdre indokolja / nem indokolja, hogy munkaidejébdl legalabb négy
6ran keresztil rendszeresen képernyds eszkdzt (szamitégépet) hasznaljon.

A nyilvantartas adatai alapjan az igénylé azonos jogcimen hozzajarulasban:
- szolgalati jogviszonya alatt ez iddig még nem részesllt;

— Utoljara cvveevereeernnene évbenrészesiilt .........coevenennn. Ft 6sszegben.
munkavédelmi felel6s aldirasa
Kelt oo, e BV i, ho...... napjan
igénylé alairasa
Melléklet:

—a szadmla egy eredeti és egy masolati példanya
—afoglalkozas-egészségligyi orvos igazolasa arrél, hogy a szemiiveg - a képernyé elétti munkavégzéshez — sziikséges

A kérelem alapjan .......cocceevviiiiiiiiiiinin, Ft, @ZazZ. ..o forint képernyé
el6tti munkavégzéshez sziikséges, éleslatast biztositd szemiiveg vésarlasahoz nyudjtandd hozzajarulas kifizetését

engedélyezem.

Kelt: oo, P OV i hé...... napjan

koltségvetési szerv vezetdje

A kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

G| P S eeeens BV i, ho...... napjan

ellenjegyzé



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 5005

3. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

A tartosan tavollévé birdk allashelyei részbeni betdltésének szabalyai

l.
Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat targyi hatdlya a tartdsan tavollévé birdk alldshelyei részbeni betoltésének (tovabbiakban: tulbetdltés)
szabdlyozasara terjed ki.

A szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl tartdsan tavollévd birénak kizérdlag a gyermekvallalds miatt — a sziilési
szabadsag id6tartamanak lejartat kbvetéen — tartésan tavollévo bird mindsiil.

A tulbetdltés pénziigyi forrdsa

A tulbetoltés elsédlegesen a birésag rendelkezésére allo személyi juttatdsnak — az 1. § (2) bekezdés szerinti tartos
tavollétbdl ered6 — dtmeneti megtakaritasat terheli.

Abban az esetben, ha a tulbetdltés engedélyezését kovetéen valamennyi tartésan tavollévé biré munkaba all és
abirésagon (atorvényszékegészilletékességiteriileten) nincs betdltetlen birdidlldshely, a tulbetoltés engedélyezésével
tovabbfoglalkoztatott biré javadalmazasat a birésdg minden mds egyéb, a személyi juttatas kiemelt eléirdnyzaton
belil keletkezé megtakaritasa terhére kell megfinanszirozni biréi allashely megiiresedéséig.

Azokon a birésagokon, ahol az OBH elndke tulbetoltést engedélyezett, a tartdsan tavollévé birdk javadalmazasa nem
hasznélhato fel igazsagligyi alkalmazottak dtmeneti vagy tartos foglalkoztatasara.

I.
A tulbetdltés engedélyezése

A tulbetoltés engedélyezésére - a birdsag elndkének részletesen indokolt, irdsbeli kérelme alapjan — az OBH elndke
jogosult.

Az OBH elndke 3ltal engedélyezett tulbetdltés a birdsdg engedélyezett birdi létszamat és engedélyezett
illetménykeretét nem noveli.

Az OBH elndke minden évben februar 15. napjadig megdllapitjia a targyévben orszagosan és birésagonként
engedélyezhet6 tulbetoltések szamat (tovabbiakban: orszagos és birésagonkénti keretszamok).

Az OBH elndke az orszédgos keretszamot a targyévet megel6z6 évben tartdsan tavollévd birak éves atlaglétszamanak
50 szazalékaban, legfeljebb azonban 70 fében éllapitja meg. Ezt a keretszamot terheli a mar korabban engedélyezett
és még meg nem szlnt tulbetodltések szama.

Az OBH elndke a birdsagonkénti keretszamokat legfeljebb a birdsagon a targyévet megel6z6 évben tartésan tavollévd
birdk éves atlaglétszamanak 25 szazalékaban, rendkiviil indokolt esetben ettél eltéré mértékben éllapitja meg.

Az OBH elndke a (2) és (3) bekezdésben szereplé keretszamok meghatarozasa soran — amennyiben az sziikséges
- a matematikai kerekités altalanos szabalyainak alkalmazasaval jar el. Ennek értelmében, ha az eredetileg
kiszamitott keretszam nem egész szam, akkor az egész szamon felili értéket a 0,01-0,50 kozotti értékhatarban lefelé,
a 0,51-0,99 kozotti értékhatarban felfelé kell kerekiteni.

A Hivatal az OBH elnékének a birdsagonkénti keretszamok megallapitasa targydban hozott dontését kdvetden irdsban
tajékoztatja a birésdgok elndkeit az elnok altal megallapitott orszagos és az adott birdsagra vonatkozé keretszamrdl,
valamint arrdl, ha az adott birdsag vonatkozasaban az OBH elntke nem allapitott meg keretszamot.
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5.8

6.§

7.8

8.§

A birésag elndke a tulbetdltés engedélyezése iranti kérelmet irdsban terjeszti az OBH elndke elé.

A kérelemnek tartalmaznia kell az igényelt tulbetdltések szamat, valamint annak a biréséagnak, illetve birésagi
szintnek a megjelolését, amelynek — a birdk tartds tavollétére figyelemmel fennalld — [étszdmhelyzetén és ebbdl eredd
munkaterhén a birésag elndke a tulbetodltés lehetéségének felhasznélasaval javitani kivan.

Akérelemben a birésag elnokének részletesen meg kell jeldlnie a tulbetoltés engedélyezését alatdmasztd személyzeti,
igazgatasi jellegl indokokat.

A birésag elnokének a kérelemben utalnia kell tovdbbda - a kérelem benyujtdsdnak idépontjdban rendelkezésére
4ll6 adatok alapjan — a kérelemmel érintett birédsagon, birdségi szinten tartésan tavollévé birdk munkaba allasanak
vérhato idépontjara, valamint a tartésan tavollévék illetménykeretének leterheltségére is.

Az OBH elnoke a tulbetdltések engedélyezése iranti kérelmek targyaban minden év 4prilis 30. napjaig dont.

Az OBH elndke a tulbetoltést az 5. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozottak alapjan a tovabbi szempontok fenndllasa

esetén engedélyezi:

a) a kérelem benyujtasénakidépontjaban a kérelmet benyujté Karidn, itélétablan, illetve torvényszék illetékességi
tertletén nincs betoltetlen birdi allashely, illetve valamennyi Ures biréi allashelyre a pélydzat a Birdsagi
Kozlonyben kozzétételre kerdilt,

b) a kérelmet benyujté birésag vonatkozasaban az egyéni biréi adatszolgaltatas utolsé rendelkezésre allo féléves
adatai komplex elemzésének eredménye alapjan a kérelemben foglaltak teljesitése indokolt, és

<) koltségvetési szempontbol a kérelemben foglaltak teljesitése a Birdsagok fejezet szamara indokolatlan
megterhelést nem jelent.

A birésag elndke a tulbetdltés engedélyezése iranti kérelmet legkésébb marcius 15. napjaig kildi meg az OBH-nak.

Az OBH a beérkezett kérelmek targydban az (1) bekezdésben megjeldlt idépontig az OBH elnckének dsszefoglaldt

készit.

Az OBH elndke a tulbetoltést — a 8. § (1)-(4) bekezdéseiben meghatdrozott esetek, illetve idépontok kivételével -

a targyévet koveté év aprilis 30. napjaig engedélyezi, fliggetlenil a birésagon engedélyezett birdi allashelyek

megliresedésétdl és betdltésétol.

Az OBH elndkének dontésérdl az OBH a birésag elndkét irasban tjékoztatja.

Il
A tulbetoltés felhasznalasa

A birésag elndke a tulbetdltés engedélyezése esetén a birdi dllas betoltésére palyazat kiirasat kezdeményezi az OBH
elnokénél.

A torvényszék részére engedélyezett tulbetdltésnél a torvényszék elndke a palyazat kiirdsat — az OBH elndke eltéré
dontésének hidnydban - a torvényszék illetékességi tertiletén mikodo, a torvényszék elndke altal meghatarozott
helyi birésdgra vonatkozoéan kéri az OBH elnokétél.

A birésadg elndke a pélyazat kiirdsdra vonatkozé kérelmét az allashely-szamra és az OBH elndkének tulbetoltést
engedélyezé hatarozatara utalassal kiildi meg az OBH-nak a Birdsagi Kozlonyben és a birdsdgok kdzponti honlapjan
torténd megjelentetés céljabol.

IV.
A tulbetdltési lehetéség megszlinése, a tulbetdltés megsziintetése, a tulbetdltés engedélyezésével
foglalkoztatott biré tovabbfoglalkoztatasa

A tulbetoltési lehet6ség megsziinik, ha

a) a tulbetdltés engedélyezését kdvetden valamennyi tartésan tavollévé bird munkaba all,

b) az adott bir6sag vonatkozésdban az OBH elndke a tulbetdltés engedélyezését kovetd évben nem éllapit meg
keretszamot,

<) a birésag elndke a tulbetodltés engedélyezését kdvetd évben nem terjeszt el tulbetdltés tovabbiengedélyezése

iranti kérelmet.
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9.§

)

A tulbetoltési lehetéség megsziinésének idépontja

a) az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott esetben az utolsé tartdésan tavollévé biré munkdba allasanak
idépontja,

b) az (1) bekezdés b) és ) pontjaban meghatarozott esetben a tulbetdltés engedélyezését kovetd év aprilis 30.
napja.

A tulbetoltési lehetdség részben megszinik, ha az adott birésag vonatkozasaban az OBH elndke a tulbetoltés

engedélyezését kovetd évben - az el6zd évi keretszdmhoz képest - csokkentett mértékben 3llapitia meg

a keretszamot.

A tulbetoltési lehetéség - (3) bekezdésben meghatédrozott — részbeni megsziinésének idépontja a tulbetoltés

engedélyezését kdvetd év 4prilis 30. napja.

Amennyiben a tulbetoltési lehetéség az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatarozott valamely okbél megsziinik,

a tulbetoltést — a (2) bekezdésben meghatérozott idépontokat kdvetéen - az elséként az adott birésagi szinten

megliresedd birdi allashely(ek) felhasznalasaval kell megsziintetni.

Amennyiben a tulbetdltési lehetéség a (3) bekezdésben meghatarozott okbdl részben megsziinik, a tulbetoltést

— a csokkentés mértékének megfelel6 szamban — a (4) bekezdésben meghatarozott idépontot kdvetéen az adott

birésagi szinten els6ként megiresedd biroi dllashely(ek) felhasznalasaval kell megsziintetni.

A birésag elndke az (5)-(6) bekezdések szerint meglresedé birdi allashelye(ke)t a tulbetdltés engedélyezésével

foglalkoztatott bird(k) tovabbfoglalkoztatdsara hasznélja fel. Ennek soran a birésag elndke a torvényszék — OBH

elndke éltal meghatarozott — Iétszam elSiranyzatan belll megallapitja a felligyelete ala tartozd birésagok, szervezeti

egységek |étszamat.

A birésag elndke a megiiresedd birdi dllashelyek (7) bekezdés szerinti felhasznélasarél az OBH-t az allashely-szamra

hivatkozdssal irdsban tajékoztatja.

V.
Nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi feladatok

A biréség a birdi allashelyekrél kiilon nyilvantartast vezet. A nyilvantartés folyamatos sorszdmozassal (allashely-szam)
tartalmazza az engedélyezett biréi allashelyeket.

Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az allashelyek tényleges betdltésének alakuldsa tekintetében a kovetkezdket
tartalmazza:

a) az allashely betoltott vagy betoltetlen,
b) amennyiben az allashely betoltott, az allashelyen foglalkoztatott bird név szerinti megjeldlése,
<) amennyiben az allashely betoltetlen, palyaztatas alatt éll-e,

d) a ¢) pontban megjeldlt palyaztatas esetén a palyazati hataridé megjelolése.
A tulbetdltés engedélyezése esetén az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az érintett — a tartésan tavollévé birdra
vonatkozé - allashelynél a kovetkezdket tartalmazza:

a) a tulbetoltést engedélyezé OBH elndki hatdrozat megjeldlése,

b) a tulbetoltésre vonatkozdan kiirt palyazat hataridejének megjeldlése,

Q) a tulbetoltés felhasznaldsanak feltlintetése, a tulbetodltéssel foglalkoztatott bird megjeldlése,
d a tulbetoltési lehetéség megsziinésének idépontja,

o

)
) a tulbetoltés megsziintetése idépontjanak feltlintetése annak megjelélésével, hogy az eredetileg tulbetoltéssel
foglalkoztatott birdé melyik allashely-szamon lesz tovabbfoglalkoztatva.

Az OBH - a birésdgokkal torténd egyeztetések alapjan — az (1)-(3) bekezdésekben foglaltak szerint orszagos
nyilvantartast vezet.

A birdsag elnoke az engedélyezett és a tényleges [étszamra, valamint illetményre vonatkozé adatszolgaltatas korében
a targyhdnapot kovetd hénap 10. napjéig tdjékoztatja az OBH-t — az OBH altal megadott formaban - a tulbetdltések
szamarol, azok felhasznalasardl, a tulbetoltési lehetéség megsziinésérdl, a tulbetoltés megsziintetésérdl.

Az OBH az engedélyezett és a tényleges létszamra, valamint illetményre vonatkozé tajékoztatd keretében havonta
tajékoztatja az OBH elnokét a tulbetdltések alakulasarol.
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4. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

3.8

A Magyarorszag birdsagait hivatalos célu kilfoldi kikildetésben képvisel6 személyek
ellatasdnak szabalyai

A szabdlyzat tdrgyi hatdlya

A szabalyzat hatalya az OBH elndkének dontése alapjan sorra keriilé olyan hivatalos célu kulféldi kikiildetésben
(a tovabbiakban: kikuldetés) torténd utazasokra terjed ki, ahol a kiutazé a kikiildetés sordn a magyar birésagi szervezet
egészét képviseli.

A birdk és igazsaglgyi alkalmazottak kiklldetésének az elrendeléséhez — az OBH elndkének kinevezési jogkorébe
tartozo vezeto6k kivételével — a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd el6zetes tajékoztatasa sziikséges.

Az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozéd elndkhelyettes és kollégiumvezetd kikiildetésének elrendelésénél
a birésag elndkét el6zetesen tajékoztatni kell.

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Eurépai Unié Birésaga el6tti, magyar biréség altal kezdeményezett
elézetes dontéshozatali eljards sordn a kérelmet el6terjeszté biréd vagy tandcselnok egy érdemi térgyaldson
hallgatésagként torténd részvételére.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a birédsagok altal sajat nemzetkozi kapcsolatrendszeriik kereteiben megvaldsitott
kikiildetéseire,a Magyarlgazsagligyi Akadémia altal szervezett nemzetkozi képzésben és tovabbképzésben résztvevék
kiutazésaira, valamint a birdk és igazsdgligyi alkalmazottak mds, példdul érdekképviseleti jellegli feladataikkal
Osszefliggésben megvaldsulé kiutazasaira.

A kéltségtérités

A kikuldottet hivatalos célu kilfoldi utazasaval és tartézkodasaval kapcsolatban felmeriilé indokolt koltségeinek
fedezésére koltségtérités illeti meg.

A kikuldottet megilletd koltségtérités magaban foglalja:

a) a napidijat,

b) a szallaskoltséget,

) a kiklldetés helyére torténd kiutazas és hazautazas koltségeit Magyarorszagon és kulféldén egyarant,

8

d) a kikildetés teljesitésével Osszefliggésben felmeriilé — szamlaval vagy szamviteli elszamolasra alkalmas
bizonylattal igazolt — egyéb indokolt kdltségek 6sszegét (dologi kiadasok),

e) a konferencidk és mas nemzetkozi rendezvények regisztracios dijait,

f) a biztositas dijat (utas-, baleset- és poggydszbiztositas).

A kiktildetéssel kapcsolatos kdltségek viselése

A kikuldetéssel kapcsolatos koltségek kozil az OBH fedezi:

a) a kikildetés helyére torténd, az orszaghataron atnyulé kiutazas és hazautazas koltségeit (nemzetkodzi vasuti,
repulé, autdbusz és hajojegy),

b) a konferencidk és mas nemzetkozi rendezvények regisztracios dijait,

<) a biztositas dijat,

d) a vizum dijat.

A kikuldetéssel kapcsolatos koltségek kozil a munkaltato fedezi:

a) a hivatalos utlevél kidllitasédval kapcsolatos koltségeket,
b) eldirdnyzat-atcsoportositassal torténd utdlagos megtéritéssel [3. § (4) bekezdés]:
ba) a széllaskoltséget,
bb) a napidijat,
bc) gépkocsival tortén utazas esetén az ezzel kapcsolatos koltségeket,
bd) akiklldetés teljesitésével 6sszefiiggésben felmertil6, szamlaval vagy szamviteli elszamoldsra alkalmas

bizonylattal igazolt, egyéb indokolt kdltségeket - ide tartozik a nemzetkdzi utazast megel6z6 és
kovetd belfoldi kozlekedés (dologi kiadasok).
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(3) A munkaltato a raesé koltségeket koltségvetésébdl el6finanszirozza.

(4) A finanszirozast végzd intézmény a koltségvetési év junius 15, illetve december 5. napjaig — a kapcsolodd
alapbizonylatok masolatanak egyideji megkiildésével - értesiti az OBH elndkét a kiutazdsok sordn megelélegezett
koltségek [3. § (2) bekezdés] 0sszegérdl, és kéri intézkedését az intézmények kozotti eldirdnyzat dtcsoportositasra.

(5) Dologi kiadasként a kikuldottet az induldsnél és az érkezésnél megilleti az dlloméstdl a kiilfoldi tartdzkodasi helyig,
valamint a kulfoldi tartézkodasi helytél az dllomasig (repiil6térig) megtett Ut szamlaval igazolt koltsége (taxi, busz,
egyéb transzfer). A szamlat a kikuldetést elrendel6 koltségvetési szerv nevére kell kiallitani a kikiildetésben részt vevé
személy nevének feltlintetése mellett.

(6) Ha atranzit-orszdgban az érkezési és indulasi dllomas (replil6tér) nem azonos, a két dllomas kdzotti ut igazolt transzfer
koltsége dologi kiadasként elszamolhatd.

(7) A kilfoldi helyi kozlekedési koltségek — az (5)-(6) bekezdésben foglaltak kivételével - a kikuldottet terhelik. Indokolt
esetben az igénybevett taxi vagy helyi kozlekedési eszkoz koltségeinek elszamoldsat dologi kiadasként a birdsag
vezetdje irdsban engedélyezheti.

(8) Az OBH az éves koltségvetési tervezés sordn kiilonallo tételként jeleniti meg a kilfoldi kikildetésben az OBT, illetve
a magyar igazsagszolgaltatds képviseletében részt vevé személyek utazdséval kapcsolatban felmertlé vérhato
koltségeket.

Napidij
4.8 (1) A kulfoldi kikiildetésben résztvevok napidija megkezdett naptéri naponként 40 eurd.

(2) Az OBH figyelemmel kiséri a vonatkozé jogszabdlyok valtozasat és sziikség esetén javaslatot tesz az OBH elndkének
a napidij 6sszegek médositdsara.

(3) AkikUldottet arra a naptari napra, amelyen kulfoldi tartézkodasanak id6tartama eléri a nyolc 6rét, a teljes napidij, arra
a napra, amelyen kilfoldi tartozkodasanak id6tartama eléri a négy 6rat, de kevesebb mint nyolc dra, a napidij 50%-a
illeti meg. Ha a kiilfoldi tartézkodas id6tartama négy éranal révidebb, a kiklldottet napidij nem illeti meg.

(4) Haazideigleneskilfoldikiklldetést teljesité személy a kikildetés id6tartama alatt dijtalan ebédben, illetve vacsordban
részesll, az adott naptdri napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal csékkenteni kell.

(5) Akikildetés indulasi és érkezési idejének meghatarozasanal
a) gépkocsival és vonattal torténd utazdsnal az orszaghatar atlépésének idépontja az iranyado,

b) Iégi és vizi Ut esetén az indulas el6tti egy Orat és az érkezés utani egy orat a kilfoldon toltott id6hoz hozza kell
adni.

(6) A napidij a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé ado- és jarulékfizetési kotelezettség 6sszegének levondsat kovetéen
kerul kifizetésre.

A kikiildetéshez kapcsoloda feladatok, intézkedések
5.8 (1) Az OBH elndkének engedélye alapjan az OBH Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya intézkedik:
a) a nemzetkdzi menetjegy beszerzésérdl,
b) a regisztracios dij befizetésérdl,
c) a biztositasrol,
d) a vizum beszerzésérdl,
e) a kikuldott hivatalos utlevele beszerzésének el6készitésérdl,
f) a szallas megrendelésérdl.

(2) A nemzetkdzi menetjegy megrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon torténik (2. szamu fliggelék).

(3) Az OBH gondoskodik arrdl, hogy az utaztatas a legelénydsebb feltételek igénybevételével torténjen.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak figyelembevétele mellett

a) az l. kategdridba sorolt kikuildottek részére Eurépan beliili utazdsnal, Turista” (Y) osztalyu jegy vasarolhatd; 4 éra
repulési id6t meghaladd, tengeren tuli utazésndl, illetéleg mas, hasonldéan hosszu tavu jaratoknal az I. napidij
kategdridba sorolt kikiildottek ,Business” © osztalyu repiil6jegyre jogosultak;

b) a ll. kategériaba sorolt kiklildottek szdmara ,turista” (Y) osztalyu repiildjegy vasarolhato.
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6.8

7.8

8.8

9.§

Vasuton torténé utazas esetén |. oszt. vasuti jegyre jogosultak az |. kategdridba soroltak, mig a Il. kategéridba soroltak
Il. oszt. vasuti jegyet vehetnek igénybe. Kiildéttség utazdsa esetén, annak tagjai a kildottség vezet6jével azonos
osztalyu vasuti jeggyel valé utazasra jogosultak.

A biztositasi kartyat az OBH legkésébb az utazds megkezdése el6tt 5 nappal tovabbitja a kiklldott részére, aki annak
visszajuttatasardl a hazaérkezést kdvetd 5 napon beliil intézkedik.

Az OBH elndkének engedélye alapjan a munkaltaté intézkedik:

a) a napidij megel6legezésérdl,
b) a szallaskoltség és a dologi kiadasok elélegezésérdl,
Q) gépkocsival torténd utazas esetén ennek biztositasardl,

d) a B. 73000-261/ uj r. szdmu, a ,kulfoldi kikildetési utasitas és koltségelszdmolds” elnevezésli nyomtatvany
alairasarol (3. szamu fliggelék).

Az OBH elndkének kinevezési jogkdrébe tartozd elndk esetében a nyomtatvanyt az OBH elndke, az elndkhelyettes és

a kollégiumvezet6 esetében a birésdg elndke irja ala.

Az ellatmany (szallaskoltség, napidij, dologi kiadds) igénylése az erre rendszeresitett nyomtatvanyon torténik

(4. szamu fuggelék).

Elszamolds

Amennyiben a kiklldetésre a meghivé fél dltali utélagos koltségatvallalassal keril sor, a napidij kivételével minden
koltség el6legezésérél az OBH gondoskodik.

A kikuldott hazaérkezését kdvetd 5 napon belll koteles a rendelkezésére bocsatott valutaval a 3. szamu fuggelék
szerinti nyomtatvanyon elszamolni.

Amennyiben a kiklldétt kilfoldon torténd ellatasara, kilfoldi helyi kdzlekedésre a szervez6k meghatarozott 6sszegii
napidijat biztositanak, a kiklildott a munkaltato részére a teljes napidij-el6leget koteles visszatériteni.

Uti jelentés

A kiklldott hazaérkezését kovetd 15 napon beliil az utazas sordn szerzett szakmai tapasztalatokrol, észrevételeirdl
erre rendszeresitett nyomtatvanyon uti jelentést koteles késziteni (5. szamu fliggelék).

Az Uti jelentést — a szolgélati Ut betartasaval — be kell mutatni az OBH elndkének.

Amennyiben a kiklldott nem tesz eleget az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségének, Ujabb kilféldi kikildetésen
a kotelezettség teljesitéséig nem vehet részt.

Zdr6 rendelkezések

A Kuria elndkének kikilildetésére a 2011. évi CLXII. torvény 153. §-anak rendelkezéseit, az OBH elndke és helyettesei
kikiildetése esetében az allami vezet6k és az allamigazgatasi szervek koztisztvisel6i szamara biztositott juttatasokrol
és azok feltételeirdl sz8lé6 192/2010. (VI. 10.) Korm. rendelet rendelkezéseit, egyéb kérdésekben a szabdlyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szabalyzat hatélya ald nem tartozo kiklldetések esetében a kikiildottet a munkaltatéd birésag éltal alkalmazott
szabdlyzatban meghatérozott ellatas illeti meg, és kotelezettségek terhelik.

Az OBH munkatdrsainak e szabalyzat hatdlya ald tartozo kiutazasa esetén az itt nem szabalyozott kérdésekben az OBH
elndkének a kiilfoldi kikildetést teljesiték koltségtéritésérdl szold utasitasa iranyado.

A szabdlyzat hatalybalépése el6tt a birdsdgokon rendszeresitett, a kiklldetéssel kapcsolatos koltségek igénylésére és
elszdmoldasara alkalmazott nyomtatvanyok a tovédbbiakban is alkalmazhatdak.
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4. melléklet 1. szdmu fiiggelék: Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitGk besoroldsi kategaridi

Az ideiglenes kiilfoldi kikilldetést teljesiték besorolasi kategoriai

Kategdria
- az Orszagos Biroi Tanacs tagjai

- az OBH elnokének kinevezési jogkorébe tartozo birdsagi vezetdk
Il. Kategoria

- akik az I. Kategoridban nem szerepelnek, figyelemmel a szabalyzat személyi hatalyara
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4. melléklet 2. szamu fliggelék: Menetjegy megrendelés

Menetjegy megrendelés

Megrendelé neve:

Szamlat az alabbi cég nevére/cimére kérem:

Hazhozszallitast az alabbi cimre és iddintervallumban kérem:

Utasok neve (ahogy az utlevélben szerepel):

Utazas utvonala:

Utazas datuma:

Fizetés mddja (a megfelel6t kérjik aldhuzni):
— készpénz
- eldre atutalas

Menetjegy/utazasi szolgéltatas éra:

Déatum:
Megrendeld alairasa:

Kotelezettségvallalast ellenjegyzem:

Datum: Ellenjegyz6:
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4. melléklet 3. szamui fliggelék: Kiilféldi kikildetési utasitds és kéltségelszamolds

Kulfoldi kikuildetési utasitas és koltségelszamolds

B. 7300-261 szamu elszamolasi nyomtatvany
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Akikiilds szervezet:: DE TEK Forras:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve:
oda
= Azutazis
2 | beosztésa: médja
-~
< —
munkaltatoja: i
orszag
A kikiildetés helye
N . és idotartama
M|Iye’n qsmlyu Dologi kiadas: % nap
napidij jar
A kikiildetés célja:
Helykozi utazasra jogosult
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést elrendeld alairasa:
N ho -n.
hé -n.
alairds
aldiras
2. Felvett el6legek:
A bizonylat A valuta
A felvét modja Forint
Sorszama kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi jovedelemado-eldlegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletekt6l barmilyen cimen felvett Gsszegeket valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemado-eldlegre elszamolva (1/6-t01)
II. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés
; - A hataratlépés idopontja
honnan b um mikor hova mikor
modja
Ho nap Ora, perc ho nap Ora, perc nap Ora, perc

B. 7300-261/4j r. sz. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761)
Megrendelhet6: Pétria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534
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5. Napidij-elszamolas:

Felszamithat6 napidij valutaban Csokkenés v. potlék
Orszag sz,pa'k avaluta Elszamolhato 'Afvlaluta Forint
szama Egy napra Osszege % Osszege ariolyama
neme
Osszesen
6. Adoel6leg-szamitas
A. Adoeléleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra oko é
Py cey map £ cgy b Adoksteles rész cey Napidij Ft-ban a Adokoteles rész a Adoeldleg
A valuta napra Ft-ban (c-bél Napok . . o . o
neme ) 5 *10$ le d, vagy ¢ kozill a szima kiilszolgalat kiilszolgalat Osszege
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban forintérteke > Kisebb) h tartaméra (cxg) tartamara (fxg) (lasd***)
A b c D e f g h i j

B. Adoeléleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési és onkormanyzati forrasbol torténd kifizetés esetén.

Avaluta Napidij egy napra Napok Napidij Ft-ban a'kulszolgalat Adokételes rész a' kiilszolgalat Adoclleg Gsszege
neme ; szhma tartamara tartamara (asd***)
valutiban Ft-ban (cxg) (az e 6sszegének 50%-a)
A b c D e f 9

C. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XII. 15-ig irasban megkotott szerzodés alapjan elrendelt
kiilszolgalat esetén.

Ideiglenes kiilszolgalatnal
Adokoteles rész a Adocldleg
A valuta Napidij N i o— Szorzbszam Bevételbsl Ad:kot::‘esr;esz Adokiteles rész Napok kalszolgélat dssaege (lasd
neme egy napra apnapi *U*egy ‘PD‘P b (1999-ben levonhaté rész gy ; P egy napra Ft- | Szama tanam.ara axw)
napra 70%0-a 70%) (dx) valutaban ban (hxi)
o 9 (b-f)
A b c D e f g h i ] k
D.
Tartos kiilszolgalatnal
Adokoteles rész a Adéeldleg
A valuta Napidij egy Alap o Alanissze Szorzoszam Bevételbol Adol:otclcs TOSZ | Adokoteles rész Naypok kﬁlszolgzilat Gsszege (lasd
neme napra ai Z;S;ii gy 78% a 8 (1999-ben levonhato rész evi{u;g)ars egy napra Szama tax(le:rr?;)Jra k)
h 0, b3 X1
70%) (dxc) (b-f) Ft-ban
A b c D e f g h i j k

* 90 napon tili kiilszolgalatnal a kiilfldon tartézkodo eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhaté személyenként 3 $ tobblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1992 illetéleg a 30/1992 (II. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy
alapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara.
*#* Ha a kiilszolgalat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adoeléleget szamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban torténik és az éves
Osszevonando jovedelem 1 millio Ft-nal tobb, akkor az adoeléleg mértéke az adokoteles rész 40%-a.
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

A bizonylat sorsz. Orszag Szallaskoltség a szamla szerinti valutiban Levonando Elszamolhato A valuta arfolyama Forint

napok | avaluta «
. egy napra Gsszesen
szama | neme
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamola alk
X A A felmeriilés A valuta
bizony- Forint
lat helye Ideje jogcime neme Osszege arfolyama

A kiilképviseletektdl kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni.

Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

. Egyéb feljegyzések:
A bizonylat i .
A felmeriilés jogcime Forint
SOrSZ.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1L ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszimola 11. Val Teramola
s Forint
Sorszim Szoveg Tqblazat
hivatk. . "
tételesen Osszesen
A valuta Elszamolandd Elszamolt Vissza- | Tobblet-
neme fize- elsza-
valuta tendd molis

1 Elszamolasra felvett el6leg 12

2 El6leg-visszafizetés 1/3

3 Elszamolando eléleg (1-2) 1/5

4 Napidij H/5

5 Szallaskoltség 11/7

6 Dologi kiadasok 11/8 és 9

7 Koltségek 6sszege (4-6-ig)

A kikiildetésben eltoltott idd sziikségességét

8 Kiilsnbozet (7-3) ¢s a feladat elvégzését igazolom:

Melléketek: -
ho, nap
Kelt:: ho  -n
aléiras
kikiildott alairasa
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12. Ervényesités:

Megvizsgaltuk és

Ft, azaz

forinttal érvényesitjiik.

Elszamolando 6sszeg: Ft
Adoelélegként, elszamolando:
Kifizetendo: Ft
X Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejtd: Ellenér: Utalvanyozo:
Kelt: ho -n.
Kelt: oo, P OV i hé...... napjan

ellenjegyzé
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4. melléklet 4. szami fiiggelék: Ellatmdny igénylés

Ellatmany igénylés (napidij, szallaskoltség, dologi kiadas)

Birdsag:
Ugyszém:

B birésag birdja, igazsdguigyi alkalmazottja.
NEV: .o Beosztas: ....civiiii

BV o hé...... Napjatol, 8V .....ooovviiiiiie ho ...... napjaig

A kikuldetés célja:

Indulas:

Erkezés:

Erre tekintettel kérem, hogy Nevezett részére fenti idészakra

napidij céljdra .......c.oooviiiiininin.n. napra 0Sszesen  .iiiveiiiiiieeieienen.. 0sszeg, valutanem
szallaskoltségre .......cooevviiiiiiinii, éjszakdra 6sszesen  ....icicieieiieienen.. 0sszeg, valutanem
valamint egyéb dologi kiadds C&ljara ...........cciuiiiiiiiiiiiiiii Osszeg, valutanem

OSSZESEN ..o Osszeg, valutanem

Keltrooooeii
igényld

Nevezett részére ............ napra napidij, szallaskoltség, valamint egyéb dologi kiadds céljdra 0Osszesen
.......................................... (0sszeg, valutanem) el6leg kifizetését utdlagos elszamolas terhe mellett
engedélyezem.
Kelt:

a birésag elndke
Kelt oo, e Vi ho...... napjan

ellenjegyzé
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4. melléklet 5. szdmd fiiggelék: Uti jelentés

UTIJELENTES
Név:
Intézmény:

Beosztas:

Helyszin:
Id6épont:

Az utazés célja, a rendezvény tipusa:

Témakorok:

Megéllapodasok, vallalasok, kotelezettségek, tapasztalatok:
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4. melléklet 6. szamu fiiggelék: Nyilatkozat

NYILATKOZAT
a kalfoldi kiktldetéssel kapcsolatos valuta elszamolashoz

ANUTIrOtE oo nyilatkozom, hogya207..........cooiiiiiiiiieens

kelt kulféldi kikildetési utasitas elszamoldsdhoz kapcsolodd valuta tételeket a személyi jovedelemadoérdl szold
1995. évi CXVII. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan kérem/nem kérem* elszamolni.

Datum: ..o

Név:

Addbazonositd szam:

* Amennyiben nem a fentiekben hivatkozott jogszabaly alapjan kivanja a koltségeket elszamolni, rendelkeznie kell a kikiildetést megel6zéen (legfeljebb
15 napon beliil) a nevére kiallitott, az adott valuta eladasat, vételét igazold bizonylattal.
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5. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

2.§

3.8

A birdk és az igazsagligyi alkalmazottak belfoldi kikiildetése esetén fizetend6 koltségtérités szabalyai

A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat targyi hatdlya a birdk ésigazsagiigyi alkalmazottak Magyarorszag teriiletén torténd belfoldi kikiildetéseire
(a tovébbiakban: kikuldetés) terjed ki.

A kikiildetés fogalma

Kiklldetésnek minésiil, amikor a bird vagy az igazsagligyi alkalmazott (a tovabbiakban: kikiildott) igazsagszolgaltatasi

érdekbdl vagy a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak kiilon utasitasa alapjan —a 3. § (1) bekezdés b) pontjadban ésa 3. §

(3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott esetben kiilon utasitas nélkil is — ideiglenesen, lakéhelyén, beosztasi vagy

a kinevezési okiratdban meghatarozott szolgalati helyén kivil, a munkaltatéi jogkodr gyakorléjanak érdekkorébe

tartozé munkat végez vagy igazgatasi intézkedést teljesit.

Nem mind&sil kikiildetésnek, ha a bir6 és az igazsagiigyi alkalmazott a munkakori leirasdban meghatarozott feladatait

- a munka természetébdl eredéen — rendszeresen a beosztasardl szolé okiratban szereplé szolgalati helyén vagy

a kinevezési okirataban meghatédrozott szolgalati helyén kivil, de

a) aKuriaval, a Févarosi [tél6tablaval, a Févarosi Torvényszékkel és az OBH-val szolgalati jogviszonyban all6 biré és
igazsagugyi alkalmazott Budapest teriiletén,

b) a Debreceni, a Gyéri, a Pécsi és a Szegedi itél6tablaval szolgélati jogviszonyban all6 biré és igazsagligyi
alkalmazott az itélétabla székhelye szerinti megye teriiletén,

<) a torvényszékkel, valamint a torvényszék illetékességi terliletén makodo jaras-, illetve kozigazgatdsi és
munkatigyi birédsadggal szolgalati jogviszonyban 4llé biré és igazsdgiigyi alkalmazott az érintett torvényszék
illetékességi teriiletén végzi.

A munkdltaté a (2) bekezdésben meghatdrozott esetben is kteles az érintett birénak és igazsagligyi alkalmazottnak

megtériteniazt a koltségét, amely amunkaval kapcsolatos kotelezettségek teljesitése soran sziikségesen ésindokoltan

merdlt fel, tovabba a munkaltatd érdekében felmeriilt egyéb sziikséges koltségeket, ha az utébbihoz a munkaltaté

el6zetesen hozzajarult.

A kikiildetés alkalmazdsdnak esetei

Kiklildetésnek mindsil kiilénosen, ha a bird a szolgalati és lakdhelyén kivili helyen

a) részére a jogszabdlyban, vagy a munkaltatéi jogkor gyakorldja altal, kotelezéen elGirt vagy a Magyar
lgazsagligyi Akadémia altal szervezett és a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal engedélyezett oktatason,

b) azaltalatargyalt ligy elbirdlasa érdekében sziikséges eljarasi cselekményen az itél6tabla, valamint a torvényszék
székhelye szerinti megye teriletén kivil

vesz részt.

Az (1) bekezdés a) pontjanak alkalmazasanal nem kell a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak engedélyét beszerezni

az OBH elntkének kinevezési jogkorébe tartozoé birdsagi vezetdk esetében.

Kiklldetésnek mindsil kulondsen, ha az igazsagligyi alkalmazott a szolgélati és lakohelyén kivili helyen, részére

a munkaltatéi jogkor gyakorléja dltal kotelezéen eldirt

a) oktatdson, kivéve, ha az a munkakor betoltéséhez sziikséges,

b) a szolgalati helye szerinti birésag altal targyalt lgy elbirdldsa érdekében sziikséges eljarasi cselekményen
az itél6tabla, valamint a torvényszék székhelye szerinti megye teriletén kivill

vesz részt.
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4.8

5.8

6.8

7.8

m

Nem mindsul kikuldetésnek, ha a bird sajat kezdeményezésére, a munkaltatoéi jogkor gyakorldjanak engedélyével, de

nem a munkdltatoi jogkor gyakorldjanak utasitdsara, a szolgélati és lakéhelyén kiviili helyen kilonosen

a) szakmai tovabbképzésen, vagy

b) szakmai jellegl rendezvényen (pl. a Magyar Jogasz Egylet, a Magyar Kriminoldgiai Tarsasag, a biréi egyesuletek,
érdekképviseleti szervezetek rendezvényein) vesz részt,

) a Magyar lgazsagligyi Akadémian oktatoi tevékenységet végez,
d) a jogi szakvizsga-bizottsag tagjaként szakvizsgaztat, vagy

e) 0sszbirdi értekezleten,

f) a biréi tanacs Ulésén,

g) kollégiumi tilésen,

h) szakmai értekezleten,

vezetdbi értekezleten

=

vesz részt.

Az (1) bekezdéssel egy tekintet ald esik, ha az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozé birdsagi vezetd sajat
kezdeményezésére az ott felsorolt okbdl van tavol.

Nem mindsil kikiildetésnek, ha az igazsagligyi alkalmazott sajat kezdeményezésére, a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak engedélyével, de nem a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak utasitasara, a szolgélati és lakohelyén kiviili
helyen kiiléndsen

a) szakmai tovdbbképzésen vagy
b) szakmai jellegli rendezvényen
vesz részt.

Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott, kikiildetésnek nem mindsiil6 esetekben — az iskolarendszerl képzést ide nem
értve — a Bjt. 222. §-dban és az lasz. 124. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan alkalmazando, a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. térvény 146. § (3) bekezdés e) pontja alapjan tavolléti dijra jogosultak, egyéb
koltségtéritésre nem.

A kiktildetés elrendelése

A kikiildetés elrendelésére a birdk tekintetében a Bjt. 99. § (1) bekezdésében, az igazsagligyi alkalmazottak esetében
pedig az lasz. 8. § (1) bekezdés a) és e) pontjaiban felsorolt munkaltatoi jogkort gyakorld vezeték jogosultak.
Amennyiben a munkdltatoi jogkort az lasz. 8. § f) pontja alapjan az igazsagligyi szerv vezetdje gyakorolja, javaslatara
a kikiildetés elrendelésérdl a torvényszék elndke dont.

A kikiildetés elrendelésének joga a Bjt. 99. § (2) bekezdésében, valamint az lasz. 8. §-anak (2) bekezdésében foglalt
rendelkezéseknek megfeleléen atruhazhaté.

A kikiildetést — a 3. § (1) bekezdés f) pontjaban és a 3. § (3) bekezdés d) pontjaban foglalt eset kivételével - irdsban kell
elrendelni, irdsbeli elrendelésnek mindsiil a 3. §-ban meghatarozott eseményre sz616 meghivé is.

A kikiildetés sordn felmertilé kéltségek pénziigyi forrdsai

A 8. §-ban és a 10-13. §-okban rogzitett koltségek megtéritésének pénziigyi forrasa a birésagok, illetve az OBH sajat
koltségvetése.

A pénziigyi elszamolasra a kikuldetési rendelvény, valamint — sajat gépkocsiigénybevétele esetén — az érintett birésag
gépjarmU Gzemeltetési szabalyzatédnak eldirasai alapjan keril sor.

A kikiildetés sordn felmertilé kéltségek megtéritése

A kikuldott jogosult a kiklldetés sordn indokoltan felmertld, élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltsége, utazési és
szallas koltsége, valamint a 13. §-ban meghatdrozott szallitasi koltsége megtéritésére.

A kikuldott a kikiildetés soran felmerilé koltségeinek elszamoldsat — a koltségekrdl kidllitott szamldk egyideji
bemutatdsa mellett - a kiklldetés id6pontjatol szamitott 30 munkanapon belil kell kérnie. A szamlat a kikuldetést
elrendel6 koltségvetési szerv nevére kell kiallitani a kiklldetésben részt vevé személy nevének feltlintetése mellett.
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8)

12.8 (1)
)
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Napidij

Kiklildetése esetén—azélelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezésére —a birdt a Bjt. 187.8-aban, azigazsagligyi
alkalmazottat az lasz. 115. §-4ban meghatérozottak szerinti napidij illeti meg.

Nem jar napidij, ha a kikiildetés helyén - a kikildetés idétartamahoz igazodd — napi teljes élelmezés természetben
biztositott.

Szalloda igénybevétele esetén a kikiildottnek jaré napidij szamitasa a birdk esetében a Bjt. 187. § (3) bekezdésében,
az igazsaglgyi alkalmazottak esetében az lasz. 115. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezések figyelembevételével
torténik.

Utazdssal kapcsolatos kéltségek
A kikiildetés kiindul6 pontja a kikuild6tt lakdhelye vagy a kikiildetés elrendelésekor meghatérozott mas kiindulé pont.

Utazassal kapcsolatos koltségként kell figyelembe venni a kikiildetés kiinduld pontjatél a feladat elvégzésének
helyéig valo utazas, illetve a visszaut soran igénybe vett, helyi témegkozlekedési eszkdz (autdbusz, villamos, trolibusz,
metro, foldalatti vasut, fogaskerekd vasut, helyi érdekd vasut), illetve vasuti elsé osztaly, helykozi autébusz vagy hajo
hasznélataval kapcsolatban felmer(ld, a kikildottnek tényleges kiadast jelentd koltséget.

Amennyiben gazdasagossagi, hatékonysagi vagy méas koriilmények indokoljak és a kikiildetés elrendelje elézetesen

engedélyezi, a vezetdi engedéllyel rendelkezé kikuldott a kikiildetés sordn sajat tulajdonu - ideértve a hazastars

tulajdonat is — vagy 4altala lizingelt személygépkocsit hasznalhat. A sajat tulajdonu gépjarmi tulajdonjoganak

igazolésa a kotelez6 gépjarmli felel6sségbiztositas befizetését igazold szelvény bemutatasaval is megvaldsul.

A kikuldetés helyének megkozelitése soran, illetve a visszauton a legrévidebb vagy a legmegfelelébb kozforgalmu

utvonalat kell igénybe venni.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalatara akkor adhato ki engedély, ha

a) hivatali személygépkocsi nem biztosithaté és a feladat elvégzését mas idépontra nem lehet atlitemezni, illetve
a kiklldetés kortilményei, vagy a gazdasagossag kévetelményei ezt indokoljak és

b) az igénybe venni kivant személygépkocsi érvényes kotelez6 gépjarmi felel6sségbiztositassal, valamint
toréskarra is kiterjedé Casco biztositassal rendelkezik.

A sajat tulajdonu személygépkocsi haszndlatdért a kikiildottet koltségtérités illeti meg.

A koltségtérités osszege a kikiildetés sordn megtett km tévolsdg szerint az lizemanyag fogyasztasi norma, és

legfeljebb az dllami adohatosag éltal kdzzétett izemanyagdér alapulvételével kiszamitott izemanyagkoltség, valamint

az adomentesen adhaté altalanos személygépkocsi normakoltség.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képez6 Ut hosszat tavolsagi térkép, ennek hidnydban érvényes

tdvolsagi autébusz menetrend, vagy interneten Utvonaltervezével elkészitett, Utvonalterv”alapjan kell meghatarozni.

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitdsdnal fogyasztasi normaként a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet

4. §-dban meghatarozott alapnorma-atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsit hasznald kikiildott jogosult a szamlaval igazolt id6aranyos autépalya-hasznalati dij, parkolasi dij és

komp-viteldij megtéritésére is.

Szdlldskoltség

A kikuldott szallasra, illetve a szallaskoltség megtéritésére az aldbbi esetekben jogosult:

a) a kiklldetést tobb napra rendelték el és nem tud a szolgdlati helyére naponta visszatérni (azaz a napi
munkajanak befejezése és a kovetkezé napi munkakezdés kozotti legalabb tizenegy o6ra egybefliggd
pihendid6 egyharmadat laké-, illetve szolgdlati helyére torténd utazassal toltené) vagy a hazautazas koltségei
a szallaskoltséget meghaladnak, illetéleg

b) a feladat teljesitésének napjan a kikiildetés helyén megjelenni vagy a szolgalati helyére visszatérni nem tud.

Akikildott Budapesten elsésorban a Magyar Igazsagligyi Akadémian, vidéken pedig birésagi vendégszobdaban koteles

megszallni. Egyéb szallas igénybevétele esetén a széllashely kivalasztdsa soran torekedni kell a leggazdasdgosabb

megoldasra.

A szallaskoltséget a Kuria, az adott itélétabla vagy torvényszék nevére sz6l6 eredeti szamlaval kell igazolni.
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13.8 Ha a kikuldott a kikildetés sordn megbetegszik, ezt orvos igazolja és szolgélati helyére visszatérni nem képes,
visszaszéllitasardl, illetve a visszaszallitds indokolt kdltségeinek megtéritésérdl a kikuldetést elrendelé birésagi vezetd,
illetve a Hivatal eln6ke gondoskodik.

6. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

A birésagok létszammal és személyi juttatdssal valé gazdalkodasanak szabalyai

l.
Altalanos rendelkezések

1.8 A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed
a) a személyi juttatasok elSirdnyzataval és a munkaerével valé gazdalkodas szabalyozésara,
b) a létszam- és a személyi juttatasok tervezésére és felhasznalasara,
) a személyi juttatasokrdl és a munkaeré gazdélkodasrol sz616 esedékes beszamolasra,

d) a mikodési koltségvetésen beliil a rendszeres, a nem rendszeres, valamint a kiilsé személyi juttatasokra.

2.8 (1) Rendszeresszemélyijuttatas ateljes ésarészmunkaidében foglalkoztatottak —ide értve afoglalkoztatott nyugdijast is —
alapilletménye, alapilletmény jellegli potléka, alapilletmény emelése, alapilletmény névelése, életpélya-kilonbozete,
illetve azok a juttatasok, amelyek havonta, évente rendszeresen ismétlédve illetik meg a foglalkoztatottat.

(2) Nem rendszeres személyi juttatas a teljes munkaid6ben, illetve a részmunkaidében foglalkoztatottak részére jard
—ajogszabalyokban és szabdlyzatokban szerepl6 - olyan juttatasok, koltségtéritések, hozzajaruldsok, amelyek kdtelezd
jellegliek, vagy nem kotelezéek, de megfeleld forrds rendelkezésre allasa esetén lehetéség van a kifizetésiikre, vagy
eseti, egyedi, alkalmanként megjelend fizetési kotelezettségként jelentkeznek.

(3) Kulsé személyi juttatasok kozott kell elszamolni:

a) az 6nallé koltségvetési szerv dllomanyaba nem tartozdk személyi juttatasait,

b) a sajat munkavallalonak nem a munkakdréhez tartozé6 munkavégzése keretében végzett tevékenységéért
fizetett dijazast (megbizasi dij),

c) a féallasuk szerint mas munkaltatéval munkaviszonyban 4ll6, de f6alldsuk mellett az adott intézménnyel
szolgalati jogviszonyt létesitettek részére torténd kifizetéseket,

d) az alkalmi munka keretében foglalkoztatott munkavallalok (kilsé munkavallalo) részére fizetett juttatasokat,

e) a felmentési idejét t6lté munkavallalé részére a munkavégzési kotelezettség aldli tényleges felmentés napjat
kovetden a felmentési idé végéig kifizetett személyi juttatas 6sszegét.

(4) A megbizasi dij kifizetésére kizarolag irasbeli megbizasi szerz6dés alapjan kertilhet sor.

3.8 (1) A személyi juttatds megtakaritds lehet tartés és dtmeneti.

(2) Tartds személyi juttatds megtakaritas az allashely betoltésekor, atalakitasakor vagy megsziintetésekor, valamint a fel
nem hasznalt automatizmusbdl a koltségvetési szerv elemi koltségvetésébdl megmaradt 6sszeg, tovabba a 2. §
(1) bekezdésében részletezett elSirdnyzatbdl keletkezett megtakaritas.

(3) Atmeneti személyi juttatas megtakaritas a fizetés nélkiili szabadséag és a terhességi-gyermekagyi segély idejére jutd
illetmény ki nem fizetett 6sszege, a koltségvetési szervet terhel6 betegszabadsag kifizetése utani maradvény, az tres
alldsokra jutd illetmény 6sszege.

(4) A birdi dllashelyek személyi juttatds dtmeneti megtakaritasa terhére tortént tartds kotelezettségvallalas feltételeirdl,
madjarol és rendjérél a tartésan tavollévé birak allashelyeinek részbeni betoltésének szabalyairdl szolo 3. szamu
melléklet rendelkezik.
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4.8

5.§

6.8

7.8

8.8

9.§

I.
Az OBT és az OBH elnokének jogkore

Az OBT jogkére

Az OBH elnokének kezdeményezése alapjan

a) cimzetes torvényszéki bird, cimzetes tablabird, cimzetes kuriai bird, kuriai tandcsos cimet, az igazsagligyi
alkalmazott részére fétanacsosi, tanacsosi cimet adomanyoz és megallapitja az érintett cimpotlékat,

b) Juhasz Andor dijat adomanyoz és megallapitja a dijjal jard jutalom 6sszegét.

Az OBH elnékének jogkére

A kozponti koltségvetésrdl szol6 torvény Birdsagok fejezete koltségvetési javaslatanak elkészitése soran elSterjesztést
tesz a személyi juttatds elSirdnyzatara, mely elfogadasat kdvetéen koltségvetési szervenként megallapitja a birdk,
igazsagulgyi alkalmazottak, kdzalkalmazottak engedélyezett Iétszamat.

A birdsdgok részére pételbiranyzatot engedélyez a fejezeti kezelésben 1évé személyi juttatds- és Iétszamfejlesztési
elSirdnyzatok terhére.

Uj bir6i allashelyeket rendszeresithet, ilyen allasokat megsziintethet és atcsoportosithat. Ezzel 6sszefliggésben
poételbirdnyzatot engedélyez, el6irdnyzatot von el, zérol és atcsoportosit.

Megéllapitja a kinevezési jogkorébe tartozé vezetdk illetményét és illetménypdtlékat, kivalé munkavégzés esetén
Oket soron kiviil magasabb fizetési fokozatba sorolja, az itél6tablak és torvényszékek elndkei tekintetében valamennyi
rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasrél dont.

Az adott birésagi szinten tényleges bir6i gyakorlattal eltdltott legaldbb hisz év utan, a birdk jogallasarol és
javadalmazdasardl szo6lo torvény szerint cimzetes torvényszéki bird, cimzetes tablabird, cimzetes kuriai bird, kuriai
tanacsos cimet adomanyoz és megallapitja az érintett cimpotlékat.

Az érdek-képviseleti szervekkel egyiittm(ikodve meghatarozza a birdk és igazsagiigyi alkalmazottak cafetéria-
juttatasardl szolo hatdlyos szabalyzatban foglaltak szerint a cafetéria-juttatds éves Gsszegét és a valaszthatd
juttatasokat, illetve azok mértékét.

Megéllapitja a koltségvetési szerv

a) el6bbresorolasi keretét,

b) a személyi juttatas elSirdnyzatbdl zarolt 6sszeg mértékét,

) jovéhagyja a normativ jutalom mértékét és feltételeit, valamint a kifizetés idépontjat,

[oXNg)

) az érdek-képviseleti szervekkel egyuttmUkddve a jogszabalyi keretekre és a pénziigyi lehetéségekre tekintettel
meghatarozza az egyéb, alapilletménynek nem min&silé rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok —
ide értve a cafetéria rendszeren kiviil adhato egyéb juttatasok feltételeit és mértékét.

A koltségvetési szerveknél végrehajtott zarolds nem eredményezheti a ténylegesen foglalkoztatottak jogos

jarandosagainak kifizetéséhez és a rendeltetésszer(i miikodéshez szlikséges fedezet korlatozasat.

Uj igazsagiigyi alkalmazotti 4llashelyet rendszeresit, ilyen allasokat sziintet meg és atalakit. Ezzel 6sszefliggésben
el6iranyzatot biztosit, csoportosit at, illetve von el.

A felmerllé miikodési zavarok elhdritasa érdekében a létszamhoz nem kapcsolddo személyi juttatas elSiranyzatot
zarol, elvon, és a birésagok koézott dtcsoportosit.

M.
Az 6nall6 birdsagi koltségvetési szerv vezetdjének a jogkore

A koltségvetésben az OBH elndke éltal jévahagyott és szabad felhasznaldsra visszaigazolt személyi juttatds
eldirdnyzaton beliil 6néallé gazdalkodasi jogkor illeti meg a koltségvetési szervek vezetéit

a) a birdk és az igazsagiigyi alkalmazottak,

b) a koltségvetési szerv altal Gzemeltetett Udilékben foglalkoztatott kdzalkalmazottak

vonatkozéasaban.
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10.§

12. 8§

13.8

14.§

15.§

A rendszeres személyi juttatdsokkal valé gazddlkodds

Az OBH elndke altal meghatéarozott létszam el&irdnyzaton belll az OBH elndkének kinevezési jogkorébe tartozo
vezetdk kivételével megdllapitja az irdnyitasa ald tartozé birdsagok, szervezeti egységek [étszamat.

A birak engedélyezett |étszaman belll dtalakitasra az OBH elndkének engedélyével keriilhet sor.

Az allashely dtalakitasok illetmény kihatdsat az adott koltségvetési szerv személyi juttatdsok tartds megtakaritasanak
terhére kell biztositani.

A helyi és a torvényszéki birdk engedélyezett 6sszlétszamdn belil a helyi és a torvényszéki birdk tényleges létszamat
— a targyév janudr 31-ei engedélyezett Osszbirdi létszamanak 2%-a, de legaldbb egy allashely erejéig — a rendszeres
személyi juttatas tartdés megtakaritasanak terhére novelheti vagy csokkentheti.

A biréséagi titkarok és fogalmazdk engedélyezett 6sszlétszaman beldl a titkdrok és fogalmazdk tényleges 1étszamat
a rendszeres személyi juttatds tartds megtakaritasdnak terhére ndvelheti vagy csokkentheti.

A koltségvetési szerv vezetdje a (3) bekezdésben meghatarozott jogkorét kizardlag betoltetlen allashely(ek)
tekintetében gyakorolhatja.

A tisztvisel6k, az irnokok és a fizikai dolgozok vonatkozasaban az OBH elndke altal engedélyezett alldshelyeket
magasabb, vagy alacsonyabb fizetési osztalyy, illetve fokozatl allasokka alakithatja at. Alldsokat rendszeresithet,
illetve azokat megsziintethet. Az dllashely atalakitasok illetménykihatasat a kdltségvetési szerv a rendszeres személyi
juttatdsok terhére biztositja. Az engedélyezett 1étszamot meghaladé allds rendszeresitéséhez az OBH elndkének
el6zetes hozzdjaruldsa szlikséges.

Az igazsagligyi alkalmazottak személyi juttatdsainak tartés megtakaritdsabol hatarozott idére, adott koltségvetési
éven belil teljes fé6foglalkozasi munkaidés, vagy részmunkaidés allashelyeket rendszeresithet. Errél minden esetben
utélag az OBH elndkét tajékoztatja.

A munkavallalé tartds tavolléte (betegség, gyermekgondozasi segély, fizetés nélkili szabadsag stb.) miatt a hatarozott
id6re alkalmazott helyettesitd illetménye a hatérozatlan id6re foglalkoztatottak keretét terheli.

A birdknal és igazsagligyi alkalmazottakndl megallapitja az esedékes kotelezd el6resorolas 6sszegét, valamint az Uj
fizetési fokozatot, melynek pénzligyi fedezetét az OBH elndke biztositja a mindenkori éves elemi koltségvetésben.

IV.
Altalanos gazdalkodasi szabalyok

Amennyiben az adott birésdgon hat hénapot meghaladé idétartamban be nem tltétt birdi, tisztviselSi dllashelyek
vannak, az OBH elndke az Uires, palydztatas alatt nem 4ll6 birdi allashelyet (allashelyeket), illetve az lres tisztvisel6i
alldshelyet (dlldshelyeket) a hozzajuk tartozé személyi juttatds elirdnyzatéval, vagy annak egy részével a koltségvetési
szerv vezetdjének meghallgatdsa utén ideiglenesen, vagy véglegesen atcsoportosithatja.

A koltségvetési szerv vezetdje a tisztvisel6k, irnokok, fizikai dolgozok engedélyezett rendszeres személyi juttatdsa
eléiranyzatanak modositasarol az OBH elnokét — a havi zarlati adatok megkuildésével egyidében - tajékoztatja.

A térvényszék elndke a jarasbirdsag, tovabba a kdzigazgatdsi és munkaligyi birdsdg elndkének [étszdm- és személyi
juttatas gazdalkodasa szabdlyait a torvényszék szervezeti és mlikodési szabalyzatdban hatdrozza meg.
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7. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

A birdk és igazsagugyi alkalmazottak lakascélu tdmogatasanak szabalyai

Lakascélu tdmogatdsra jogosult a legaldbb 3 éve szolgdlati jogviszonyban 4llé bird, igazsagligyi alkalmazott és
kozalkalmazott.

A lakdscélu tdmogatas nyujtasat a Birdsagok fejezet koltségvetésének helyzetére tekintettel, meghatarozott
id6tartamra az OBH elnoke felfliggesztheti.

Az OBH elndke éltal évente megallapitott keretbdl elsésorban olyan lakds épitéséhez, vésarladsahoz, 6nall6 lakast
eredményez6 toldaléképitéshez, valamint a meglévd lakds legalabb fél lakészobaval valé bévitéséhez adhatd
tdmogatds, amely a lakascélu allami tdmogatdsokrol sz6l6 12/2001. (I. 31.) Korm. rendeletben meghatérozott
méltanyolhaté lakdsigény mértékét nem haladja meg.

Tamogatas adhato tovabba a lakas korszer(sitéséhez. Korszer(sitésnek minésil a lakdhazon, illetve lakason végzett
minden olyan munkélat, amely noveli az ingatlan komfortfokozatét. Ennek tekintendd kiiléondsen a kdzmdvek
bevezetése, a flitésrendszer korszer(ibbé tétele, a kiilsé nyilaszardk energiatakarékos cseréje, a tetdcsere, az ingatlan
hé-, hang- és vizszigetelése.

Kivételesen a méltanyolhato lakasigényt meghaladd lakdsszerzéshez, valamint a lakdsfeldjitdshoz is nyujthaté
tdmogatds, ha a Kuria, az itél6tdbla és a torvényszék elndke (a tovabbiakban: a torvényszék elndke) vallalja
a kamatkedvezménybdl szdrmazé jovedelem utdn az add- és jarulékfizetési kotelezettséget. Lakasfelujitasnak
tekintendd kiilondsen a festés-mazolas, a tapétazas, a hideg- és melegburkolatok, valamint a kozmUivezetékek cseréje.

A lakdsépitéshez vagy vasarlashoz a kérelmezé akkor részesithetd tdmogatasban, ha 6 és hazastarsa (bejegyzett
élettdrsa), valamint a méltanyolhatdsdg szempontjabol figyelembe vehetd, a kérelmezével egytitt kolt6z6 csaladtagok
hasznalati korldtozastél mentes lakédstulajdonnal, vagy 6néllé bérleménnyel nem rendelkeznek.

Amennyiben a kérelem felujitasra, vagy nem méltanyolhato lakasigényre irdnyul, a kérelem csak akkor terjesztheté
az OBH elndkéhez, ha a torvényszék elndke vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem uténi add- és
jarulékfizetési kotelezettséget.

A kérelmez6 a tdmogatdst sajat lakasproblémdja megoldasara kaphatja. Ha 6 maga és az egyiitt kolt6z6 személyek
lakdsingatlannal rendelkeztek és azt 5 évnél nem régebben értékesitették, az értékesitett lakas arat az uj lakas araba
(épitési koltségébe) be kell szamitani, és tdmogatdas csak a lakasok értékkilonbozetének erejéig adhato. A bérleti
jogviszony megsziinésével kapcsolatban kapott téritést az elidegenitett lakas eladasi ardval azonos modon kell
szamitasba venni. Ha a kérelmez6 lakasat elajandékozta, részére tdmogatds nem nyujthato.

Ha a kérelmezé mar részesiilt tdmogatdsban, Ujabb tdmogatdsban akkor részesiilhet, ha az el6z6 tdmogatast
visszafizette és az Ujabb tdmogatast a szolgalati érdekek vagy a csaldd koriilményei kiilondsen indokoljak.

Ahhoz a lakasvasarldshoz (épitéshez) nyujthatd tdmogatds, amely a szolgélati hely szerinti telepilésen, vagy annak
legfeljebb 100 km-es kdrzetében van.

Ha a hazasparok (bejegyzett élettarsi kapcsolatban él6k) mindegyike a szabdlyzat hatdlya ala tartozik, sajat jogon
mindketten részesiilhetnek tdmogatasban.

Onkormanyzati, illetve &llami lakas vaséarlasahoz csak a kotelezd elStérlesztés erejéig nydjthatéd tdmogatas.

Ha a (1) bekezdés szerinti feltétel nem all fenn, de a vérhato eladasi &r, illetve a bérleti jogviszony megsziinésével
kapcsolatos térités 6sszegének megjelolésével a kérelmezd nyilatkozik a lakds elidegenitési, illetve a bérleti
jogviszony megsz(intetési szandékrdl, a tamogatas irdnti kérelem elbirdlhatéd. A tdmogatas folydsitasara azonban csak
akkor kertilhet sor, ha a kérelmez6 a tdmogatdas engedélyezésétdl szamitott 60 napon belill okirattal igazolja a lakas
elidegenitését, illetve a bérleti jogviszony megszlinését, és az eladasi &r, illetve a térités 6sszege lényegesen nem
haladja meg az elézetesen bejelentett 6sszeget. Rendkiviili esetben egy alkalommal a 60 napos hataridé tovabbi
60 nappal meghosszabbithato.

A 2. § (1) bekezdésétél eltéréen kivételesen a bird részére — birdsagi (hivatali) érdekbdl — masodik lakas vasarlasa,

épitése, korszerUsitése, felUjitasa céljara is nyujthato visszatéritendd tamogatas, ha az a)-d) pont feltételei egyiittesen

teljesiilnek:

a) az Uj szolgalati hely mas megyében, illetve a févarosban van és az igénylé az Uj szolgalati hely szerinti
telepiilésen oldja meg lakédshelyzetét,

b) az Uj szolgalati helyre kinevezett biréval egyitt a csalddja nem koltozik,
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5.§

6.8

7.8

8.8

<) a megvasarolando, épitendd, korszer(sitendé és feltjitandé lakas legfeljebb 2 szobas,
d) a kérelmezd vallalja a kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelme utani add- és jarulékfizetési kotelezettséget.

A tdmogatas irdnti kérelmet szolgalati Uton az OBH illetékes f6osztélyara kell benyujtani.

A kérelmet - kivéve a torvényszékek és az itél6tablak elndkének kérelmét — a Kuria, az itél6tabla, a torvényszékek
elnodke, illetve az OBH Szervezeti és Mkddési Szabalyzatdban meghatdrozott vezetd véleményezi.

A tdmogatast az 1. szamu fliggelék szerinti nyomtatvany kitoltésével kell kérelmezni. A kérelemhez csatolni kell a 3. §
(2) bekezdése szerinti munkaltatdi nyilatkozatot; a kérelmez6 nyilatkozatdt, amelyben hozzéjarul a havi torleszté
részlet illetményébdl torténd levondsahoz; ezen tilmenden lakas épitése, 6nalld lakdst eredményez6 toldaléképités,
valamint a meglévé lakas legaldbb fél lakdszobaval valé bévitése esetében a tervdokumentaciot, az épitési engedélyt
és a koltségvetést; lakds vasarldsa esetén az addsvételi szerz6dést (elészerz6dést); korszer(sités és felljitds esetén
a koltségvetést és a munkalatok indokoltsadgat alatdmaszté dokumentumokat (példaul muszaki leirds és szakmai
vélemény, fénykép).

Az elvalt csaladi dllapotot okirattal kell igazolni.

Az OBH illetékes féosztalya a beérkezé igények szabalyszerliségét ellenérzi. Az OBH elndke altal kijeldlt 3-5 tagu
bizottsdg az igényeket dontésre el6késziti, amely alapjan az OBH elndke elbiralja a kérelmeket.

Pénziigyi fedezet hidnya eseten az OBH illetékes féosztalya — a szakmai el6készités mellett - folyamatosan
nyilvantartasba veszi a kérelmeket, és a dontés varhaté idejérdl értesiti a kérelmezét.

A dontés a tdmogatds 0sszegére és a tdmogatas visszafizetésének az idétartamara (futamidd) terjed ki. A tdmogatds
mértéke és futamideje lakas épitése, vasarlasa esetén legfeljebb 3 000 000 forint és legfeljebb 10 év; 6nallo lakast
eredményezd toldaléképités, a meglévé lakés legalabb fél lakdszobaval vald bévitése, korszerusités, feldjitas esetében
legfeljebb 2 000 000 forint és legfeljebb 5 év. A tdmogatés részletekben visszafizetendé kamatmentes kolcsonként
adhaté.

A kérelem elbirdldsandl az igazsédgszolgaltatdshoz fliz6d6 érdekeket, a kérelmezd lakaskorilményeit, csalddi,
jovedelmi és vagyoni viszonyait kell figyelembe venni.

Kulénos szolgélati érdek fennalldsa esetén az OBH elndke az (1) bekezdéstdl eltéré mértékl tamogatasrdl és eltérd
mértéki futamiddrdl is donthet.

Az OBH illetékes féosztalya a dontésrél — a szolgalati Ut betartasaval — irasban tajékoztatja a kérelmezét.

Az OBH illetékes féosztalya a kérelmezével a dontésnek megfeleld tartalmu megdllapodast kot.

A megéllapodést azzal a feltétellel kell megkdtni, hogy a szolgélati jogviszony a tdmogatas visszafizetésének
az id6tartama alatt fenndll. A tdmogatas szempontjabol nem mindsil szolgélati jogviszony megsz(inésének, ha
atdmogatéasban részesilt a Birésagok fejezetbe tartozé masik intézménynél [ép szolgalati jogviszonyba. llyen esetben
a 12. § (2) bekezdése szerinti értesitést az Uj szolgalati helynek is meg kell kiildeni.

A tdmogatés visszafizetésének biztositékaul az ingatlanra az OBH javara jelzalogjogot, valamint vasarlas esetén
az addsvételi szerz6dés alapjan, a kérelmet elbirdlé egyedi dontése szerint elidegenitési és terhelési tilalmat kell
az ingatlan-nyilvantartasba bejegyeztetni.

A megallapodas lebonyolitasdval és a tdmogatas nyujtdsaval 6sszefliggd pénzintézeti koltségek, az ingatlan-
nyilvantartasba valé bejegyzéshez, torléshez kapcsolddd koltségek, tovabbd az ingatlan-nyilvéntartasrél sz6lo
1997. évi CXLI. térvény 37. § (3) bekezdésében meghatarozottakhoz kétédé (MAK térzskényvi nyilvantartasabol
kinyomtatott OBH torzskdnyvi kivonat kozjegyzé éltal hitelesitett példénya, kozjegyz6i tanusitvany, OBH aldirasi
cimpéldany kdzjegyzdi hitelesitése) koltségek a kérelmezét terhelik.

Atdmogatas folydsitasa és torlesztése pénzintézeten keresztil torténik. A lakas vagy hdz vasarlasa esetén a pénzintézet
a tdmogatast — az Gizleti szabdlyzatanak megfelel6en - kdzvetleniil az elad6 részére utalja at.

A tdmogatas visszafizetésének kezd6 idépontja a pénzintézettel a munkaltatdi kdlcson visszafizetésére kotott
megallapodasban rogzitett idépont, a folyésitast kovetd ho elsé napja.

Atdmogatés havitorlesztd részletétatdmogatasban részesiiltilletményébdl - a pénzintézettel torténd szerz6déskotést
kodvetden a 2. szamu fuggelék szerinti irdsbeli nyilatkozat alapjan — a munkaltaté levonja és dtutalja a tdmogatésban
részesult hitelszdmlajara. Azilletménybdl torténd levonas és a hitelszamlara valé utalds a tdmogatasban részesitettnek
tobbletkoltséget nem okozhat.
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9.§

10.§

12.8

9

A tdmogatasban részesllt a megitélt és folyositott kdlcsont kizardlag a kérelmében megjeldlt célra fordithatja.
A tdmogatdsi 6sszeg felhasznaldsarol a tdmogatdsban részesilt a felhasznalast kovetd 30 napon belil - az OBH-hoz
szolgalati uton eljuttatott - irdsbeli nyilatkozatot koteles tenni.

A pénzintézethez utalt, de 6 honapon belil igénybe nem vett tdmogatast vissza kell vonni. Vissza kell vonni
a tdmogatast, ha a tdmogatdsban részesllt szolgdlati jogviszonya a tdmogatasrdl valé dontést kovetben, de
a megallapodas megkotése elétt megsziinik, valamint ha a tdmogatadsban részesiilt a kérelemben szandékosan
valétlan adatot kozolt, vagy valamely, a kérelem elbiralasa szempontjabdl fontos tényt, koriilményt elhallgatott.

A megallapodasban foglaltak megszegéséért felel6s tdmogatasban részesiilt a kamatmentesség kedvezményét
elveszti és a folydsitas idépontjatdl kezdédben az igénybevett 6sszeg utdan a mindenkor hatdlyos jegybanki
alapkamatot koteles fizetni.

A megallapodas felmondasa esetén, vagy a tamogatasban részesult szolgalati Uton el6terjesztett és a munkaltatoi
jogkor gyakorléjanak véleményével ellatott irdsbeli kérelmében bemutatott kilonds méltanylast érdemld
kordlményeire figyelemmel (hosszan tartd betegség, kdzvetlen hozzétartozo haldla, rendkiviili kdresemény) az OBH
elndke halasztast, részletfizetést engedélyezhet, hozzajarulhat a megéllapodasban rogzitett feltételeknek megfeleld
tovabbi teljesitéshez, illetve a megallapodas médositasahoz.

A tdmogatasban részesiilt szolgdlati jogviszonydnak megszlinése esetén - ide nem értve a munkavallalé
nyugélloméanyba vonulasat - a fennalld tartozads egy Gsszegben valik esedékessé. Az OBH elntke a tartozas
medfizetésére a tdmogatdsban részesilt szolgalati Uton elbterjesztett és a torvényszék elndkének véleményével
elldtott irdsbeli kérelmében el6adott, kiilonds méltanylast érdemld korilményeire — kilondsen hosszan tartod
betegség, kozeli hozzéatartozo haldla, rendkiviili kdresemény - figyelemmel megfeleld jovedelm( készfizet6 kezes(ek)
bevondsa mellett, legfeljebb 12 havi részletfizetést engedélyezhet.

A munkavéllalé nyugélloményba vonulasa esetén a megallapodasban meghatarozott feltételek valtozatlanok
maradnak azzal, hogy a kdlcson havi torleszté részletét az ados kdzvetleniil a hitelszdmléra torténd utalassal koteles
teljesiteni.

Atadmogatasban részesiilt halala esetén 6rokose, illetéleg vele egy haztartdsban él6 tulélé hazastarsa, vagy bejegyzett
élettarsa irasbeli kérelmére az OBH elndke — megfeleld jovedelm( készfizet6 kezes(ek) bevondsa mellett - legfeljebb
a tartozas esedékességének lejartaig terjedd részletfizetést engedélyezhet. A kérelem engedélyezése esetén
a tdmogatasbdl fennallo tartozas megfizetésének feltételeit az OBH a kérelmezével megéllapodésban rogziti.

Az OBH elnoke felhatalmazza az OBH illetékes féosztalyét arra, hogy hozzajaruldst adjon — a lakdscéli tdmogatdas
fedezetélil az OBH javéra bejegyzett jelzdlogjogot megel6z6 sorrendben — a kereskedelmi bank javéra az éltala
folyésitando koélcson, illetve szocidlpolitikai tamogatds biztositasat szolgélo jelzdlogjog bejegyzésére, ha a lakascélu
(munkaltatoi) tamogatas és a kereskedelmi bank altal folydsitott kdlcson, illetve kedvezmény egylittes 0sszege nem
haladja meg azingatlan értékének felét. Ha az emlitett tartozasok egyiittes 6sszege meghaladja az ingatlan értékének
50%-at, a hozzjarulas kivételesen megadhatd, ha az adds a tamogatas visszafizetésére megfelelé jovedelmu
készfizet6 kezes(eke)t allit.

Az (1) bekezdés szerint kell eljarni abban az esetben is, amikor Ujabb lakascélu tdmogatds nélkiil, pénzintézeti kdlcson
igénybevételével masodik lakas szerzésére keril sor, és a pénzintézet az altala folydsitott kolcson biztositasara
- a lakascélu tdmogatést biztosito jelzélogjogot megel6zéen - kivan jelzdlogjogot bejegyeztetni.

Tamogatassal terhelt lakdsingatlan eladasa (cseréje) esetén a jelzdlogjognak az Ujonnan szerzett lakdsingatlanra
torténd atjegyzése a megdllapodasban meghatarozottnadl magasabb 6sszegl havi torleszt6 részlet megéllapitdsa
mellett is engedélyezhetd.

A megallapodast az OBH illetékes fé6osztalya késziti el és a kérelmezé aldirasa céljabdl a torvényszék elndkének kiildi
meg, aldirast kdvetéen rendelkezé levélben intézkedik a tdmogatas 6sszegének a lakdhely szerinti pénzintézethez
torténd atutalasara.

Az OBH illetékes féosztélya és a torvényszék elndke a lakdscéld tamogatasokrol sz616 megallapodasokat nyilvantartja.
A torvényszék elndke a tdmogatasban részesilt munkavéllalé szolgalati jogviszonydnak megszlinésérdl és annak
jogcimérdl az OBH-t 8 napon belil értesiti.

Az OBH illetékes féosztalya a lakascélu tamogatasi keretet kdzpontilag nyilvantartja, a pénzintézet elszamoldsa
alapjan a folydsitott kolcsonokrdl név szerinti analitikus nyilvantartast vezet.
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7. melléklet 1. szamu fliggelék: Munkdltatdi tdmogatds igénylése

MUNKALTATOI TAMOGATAS IGENYLESE
lakasépités, vasarlas, korszerUsités, felujitas céljara

Igényl6 neve (lednykori név is)

Sziiletési hely, év, ho, nap Személyi igazolvany szama

Anyja neve Munkahelye
Munkakore Havi brutté jovedelme Ft
Igazsaglgyi szolgalatanak kezd6 idépontja év ho nap
Pontos lakcime (iranyitészammal)
Igényelt munkaltatéi tdamogatas 6sszege Ft, azaz forint
Igényelt-e mar munkaltatoéi kdlcsont?** nem
igen, mikor: ......... év; milyen 6sszegben:
.................. Ft
Kiegyenlitette** igen:......... évben nem; tartozasa:
............................................. Ft
neve
Hézastarsa munkahelye
(élettarsa) beosztasa

havi brutté jovedelme

Kiskoru, egyutt laké gyermekek neve és sziiletési
ideje (év, ho, nap)

Egyéb eltartott neve, rokonségi fok

A csaldd jelenlegi lakaskorilménye, vagyoni helyzete (telek, gépkocsi stb.) és egyéb indokok

A lakdasépités, vasarlas, korszerUsités, felujitas,
tulajdonmegvaltas** helye szerint illetékes
OTP fibk megnevezése és pontos cime
(irdnyitészammal)

A lakasépités, vasarlas, bévités, korszerusités,
feltjitas, tulajdonmegvaltas** helye, pontos cime
(irdnyitészammal)

A fenti ingatlan helyrajzi szdma, a nyilvantarto
foldhivatal megnevezésével

Az ingatlan munkahelytdl valé tavolsaga
(amennyiben nem a szolgalati hely szerinti
teleptilésen van)
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A lakas szobaszama

alapterilete*

komfortfokozata*

A lakdsépités (vasarlas) formajanak megjeldlése
(csaladi haz, szovetkezeti, tarsashazi lakas)

Epitési, korszerdsitési, feldjitasi koltség, vételar,
megvaltasi ar

A koltségek (vételar) pénzligyi fedezete:

Sajat megtakaritas Ft
Munkaltatéi kdlcson Ft
— jelenleg igényelt Ft
— hdzastars éltal igényelt Ft
Bankkolcson Ft
Ingatlan értékesitésébdl (bérleti Ft

jogviszony megsziintetésébdl)

A kérelmezével egytt koltdzé hozzatartozok
[Ptk. 685. § b) pont] neve és rokonséagi fok

A kérelmezével egyiitt koltdzé sziil6, nagyszuld
egyutt lakasanak kezdé idépontja (év, hé, nap)

Vallalt gyermek(ek) esetén igényld életkora

Hazastarsa életkora

Vallalt gyermek(ek) szdma

A kérelmezdvel egyiitt kolt6zé hozzatartozok nem rendelkeznek
lakdstulajdonnal** rendelkeznek

A kérelmezével egyiitt koltozék lakasingatlan
adatainak felsoroldsa a tulajdonos megnevezésével

A kérelmezd és vele koltozék lakasbérleti nem rendelkeznek

jogviszonnyal** rendelkeznek

A lakas adatai

A kérelmezb és vele koltozék 5 éven belll nem

értékesitettek-e ingatlant?** igen, az eladasi ar Ft

Az egyiitt koltoz6k 5 éven belll megsziintettek-e nem

lakdsbérleti jogviszonyt?** igen, a kapott térités Ft

Alulirott kijelentem, hogy a fentiekben kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.

alairas

* Lakasbdvités esetén a bovitett lakas adatai.
** A megfeleld szoveg aldhtzando.
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7. melléklet 2. szamu fliggelék: Nyilatkozat a lakdscéli tdmogatds illetménybdl torténé levondshoz

NYILATKOZAT
a lakascélu tamogatas illetménybdl torténd levonasahoz

Név:

Sziiletési név:

Szliletési hely és id6:

Anyja neve:

Lakohely:

Addszam:

Megitélt tdmogatas 6sszege:

Futamidé:

Havi torlesztd részlet 6sszege:

Hozzajarulok, hogy a fennallé szolgalati jogviszonyom id6tartama alatt ................... 0sszeg( lakdscélu tamogatas
............. 0sszegl havi torleszté részletét .... évig, tovabba a szolgdlati jogviszonyom megszlinése esetén a még
fennalld tartozast — annak mértékét figyelembe véve, tekintettel a vonatkozo jogszabdlyi rendelkezésekre — egy
0sszegben a munkaltatoé az illetményembdl levonja és &tutalja az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett .................. szamu
hitelszdamlamra.

szolgalati jogviszonyban allo
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8. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

2.§

A birdk és igazsagligyi alkalmazottak cafetéria-juttatasanak szabdlyai

Altalanos rendelkezések

Nem jogosult a cafetéria-juttatasok igénybevételére a szolgalati jogviszonyban allé azon id6tartam vonatkozasaban,
amelyben illetményre vagy atlagilletményre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét folyamatos idétartama meghaladja
a harminc napot.

A cafetéria-juttatas elemei

A cafetéria-juttatas elemei a Bjt. 183. § (1) bekezdése és az lasz. 119. § (1) bekezdése alapjén — a szabdlyzatban
meghatarozott feltételekkel — a kedvezményesen addzé részt meg nem haladé 6sszegben

a)

a munkavallalé személyére és kozeli hozzatartozdi személyére tekintettel a munkaltaté tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1évé dilében nyujtott Gdilési szolgéltatas révén juttatott jovedelembdl az adoévben
személyenként a minimalbér 6sszegét meg nem haladé rész;

Erzsébet-utalvany formajaban juttatott jovedelembdél (az addéven beliil utélagosan adva is) a juttatas alapjaul

szolgalé jogviszony minden megkezdett hdnapjara a havi 8 ezer forintot meg nem haladé rész;

az adéévben - a munkaltaté altal meghatérozott tipusu — Széchenyi Pihenékartya

ca) széllashely alszamldjara utalt, kormanyrendeletben meghatarozott szallashely-szolgaltatasra
felhasznalhat6 tdmogatds, amelynél a tobb juttatotdl szarmazo tdmogatast 6ssze kell szamitani,

cb) vendéglatds alszamldjara utalt, melegkonyhds vendégladtohelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatéarozott étkezési szolgaltatasra felhasznalhatd téamogatas,
melynél a tébb juttatotdl szarmazoé tdmogatdst 6ssze kell szamitani,

o) szabadidd alszamldjara utalt, a szabadid6é-eltoltést, a rekredciot, az egészségmegérzést szolgald,
kormdanyrendeletben meghatarozott szolgdltatasra felhasznalhaté tdmogatds, amelynél a tobb
juttatotol szarmazé tdamogatast 6ssze kell szamitani;

iskolakezdési tamogatas cimén gyermekenként, tanulonként a minimalbér 30 szdzalékdt meg nem haladd

rész;

a munkaltaté nevére sz616 szamlaval megvdésérolt, kizarélag a munkavallalé helyi utazasara szolgdld bérlet

forméjaban juttatott jovedelem;

iskolarendszer(i képzési koltségnek a munkaltato altali atvallalasa révén juttatott jovedelembdl a minimalbér

két és félszeresét meg nem haladé rész;

a szolgalati jogviszonyban allé 6nkéntes kdlcsonds pénztartag javara torténd havi hozzajarulasbol

ga) az 6nkéntes kdlcsdnds nyugdijpénztér(ak)ba a minimélbér 50 szézalékat meg nem haladé rész,

gb) az 6nkéntes kolcsonds egészségpénztar(ak)ba/dnsegélyezd pénztar(ak)ba egylittesen a minimalbér
30 szazalékat meg nem haladé rész.

A szolgalati jogviszonyban all6 az éves bruttd keretdsszeg mértékén beliil adomentes cafetéria elemet is valaszthat,
az addévben legfeljebb 50 ezer forint értékben, sporteseményre és kulturdlis szolgaltatasra sz616 belépd vasarlasara
jogosité utalvany formaban nyujtott munkaltatéi tdmogatasként.

A szolgalati jogviszonyban 3ll6 az éves brutté keretdsszeg mértékéig, amennyiben az altala igényelt kedvezményes
addzasu juttatasok nem érik el a rendelkezésére allo bruttd keretdsszeget, a kedvezményes adézasu kereten fellil nem
kedvezményes addzasu Erzsébet-utalvanyt is igényelhet.
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

M.
A cafetéria-juttatasokra felhasznalhato éves keretdsszeg

A szolgalati jogviszonyban allét megilletd cafetéria-juttatds 2013. évi bruttd 6sszege 200 ezer forint.
A cafetéria-juttatds éves Osszegébdl keriilnek levonasra az egyes juttatdsokhoz kapcsolodod, a juttatast teljesitd
munkaltatét terheld kozterhek az addjogszabalyokban eléirtaknak megfelel6en.

IV.
A cafetéria-juttatasok felhasznaldsa

A szolgalati jogviszonyban allé elektronikus Uton vagy irdsban azlasz. 119. § (3) bekezdésében foglaltak szerint, illetve
a jogviszony létesitésekor vagy az dthelyezésekor nyilatkozik arrél, hogy a cafetéria-juttatds keretdsszegén belil
milyen juttatdsokra tart igényt. A nyilatkozatot elektronikusan a birésagok informatikai rendszerén keresztil lehet
megtenni. Ahol a rendszer nem elérhet6, a Gazdasagi Hivatalnal irasban lehet nyilatkozni.

Az a szolgélati jogviszonyban all6, akinek jogosultsdga év kozben keletkezik, az els6 munkdaban toltétt napjat kovetd
tizenot napon belll koteles nyilatkozni a részére megdllapitott keretdsszegen belll az éltala valasztott juttatdsi
elemekrdl és azok mértékérdl.

Amennyiben a szolgalati jogviszonyban 3ll6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot hidnyosan vagy nem
megfelel6 médon teszi meg, akkor a javitott, illetve potolt nyilatkozat leadaséig cafetéria-juttatdsban nem részesiilhet.
Ha a nyilatkozatot 6nhibajan kivil allé okbdl (pl. rendes szabadsag, betegszabadsag, tappénz, illetve egyéb mas
akadalyoztatas miatt) az el6irt hataridéig nem tudja megtenni, akkor azt az ok megsz(inését kdveté 6t napon beliil
potolhatja.

A szolgdlati jogviszonyban all6 az (1) és (2) bekezdés szerinti nyilatkozatanak médositasat akkor kezdeményezheti, ha
a nyilatkozata szerinti juttatast vagy szolgaltatast neki fel nem réhaté okbdl nem tudja igénybe venni. A médositast
kezdeményezd nyilatkozat az akadaly felmeriilésétdl szamitott tizendtddik napig teheté meg. A mddositas
jovahagyasara a munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult.

Az éves keretbsszeg egy naptari évben a szabalyzatban meghatarozott juttatasi formak igénybevételére hasznalhato
fel. A targyévben igénybe nem vett keretosszeg nem vihetd at a kovetkez6 évre.
Az éves keretdsszeget a jogviszonyban toltott idével (részmunkaidével) ardnyosan a munkaltatoi jogkor gyakorléja

allapitja meg:

a) hatarozott idére foglalkoztatott, vagy

b) részmunkaidében foglalkoztatott, vagy

c) azon szolgalati jogviszonyban allok esetén, akiknek a szolgalati jogviszonya, illetve jogosultsaga év kézben

keletkezik vagy sz(inik meg.

Amennyiben a munkaltatéi jogkort a torvényszék illetékességi teriiletén az lasz. 8. § (1) bekezdés f) pontja alapjan
azigazsagligyi szerv vezetdje gyakorolja, javaslatara az 5. § (4) bekezdés szerinti médosités jovahagydasardl, valamint
a 6.8 (2) bekezdés szerinti aranyos éves keretdsszeg megallapitasarol a torvényszék elndke dont.

A cafetéria-juttatasok valaszthatd elemeinek részletes tartalmat, az igénybe veheté 6sszegek szamitasanak maodjat,
tovabba a sziikséges nyilatkozatok formajat kiilon Tajékoztatd tartalmazza, amelyet az érintettek kozvetlendl kapnak
meg.

V.
Eljaras a szolgalati jogviszony vagy jogosultsag megszilinése esetén

A 2. §-ban meghatérozott esetben, illetve ha a szolgalati jogviszonyban all6 szolgalati jogviszonya a targyév kdzben

szlinik meg, az idéaranyos részt meghalad6é mértékben igénybevett cafetéria-juttatas értékét a tavollét vége utani

els6é munkanapon, illetve a jogviszony megsztinésekor az utolsé6 munkaban t6ltétt napon

a) vissza kell fizetni, vagy

b) az 1. szdmu fuggelék szerinti elézetes irdsbeli nyilatkozata alapjan a szolgalati jogviszonyban all6 illetményébdl
le kell vonni, vagy
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<) a szolgalati jogviszonyban 4ll6 vdlasztasa szerint, ha a juttatds természete ezt lehetévé teszi, vissza kell adni
(tovabbiakban egyiitt: visszafizetés).

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a szolgalati jogviszonyban all6 haldla miatt sz(inik

meg.

Amennyiben a szolgalati jogviszonyban all6 szolgalati jogviszonya a targyév kdzben szlinik meg és a juttatasi

keretdsszeg felhasznalhato mértékénél kevesebbet vett igénybe, Ugy részére a kiilonbozetet az dltala adott kiegészité

nyilatkozat alapjan kell biztositani.

Az (1) és (2) bekezdés rendelkezései az iranyaddk abban az esetben is, ha a szolgalati jogviszonyban all6 jogosultsaga

- a 2. §-ban foglaltak figyelembevételével - mddosul vagy év kdzben megsz(inik.

Ha a szolgélati jogviszonyban allét a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatdsra az egyes munkaltatoknal

idéaranyosan jogosult. Ha a szolgalati jogviszonyban allé a kordbbi munkaltatonal az idéaranyos részt meghaladd

értékd cafetéria-juttatast vettigénybe, visszafizetésikotelezettség nemterheli, azonban azidéaranyos részt meghalado

mértékkel az Uj munkaltatonal igénybe vehetd cafetéria-juttatas mértékét — legfeljebb az Uj munkaltatonal igénybe

vehetd juttatas mértékéig — csokkenteni kell.
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8. melléklet 1. szamu fiiggelék: Nyilatkozat
a cafetéria-tartozds illetménybdl térténé levondsdhoz

NYILATKOZAT
a cafetéria-tartozas illetménybdl torténé levonasdhoz

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely és id6:

Anyja neve:

Addazonosité jel:

Hozzéjarulok, hogy afenndllé szolgalati jogviszonyom, illetve jogosultsagom megsz(inése esetén idéaranyos cafetéria-
keretem tullépése miatti, jogalap nélkil felvett juttatdsok nettd Osszege (cafetéria-tartozas) az illetményembdl
levondsra kerljon.

szolgalati jogviszonyban all6
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9. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

2.§

3.8

4.8

5.8

A birak és igazsagugyi alkalmazottak altal teljesitett Uigyelet és készenlét szabalyai

l.
A szabdlyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya a Bszi. 16. §-dban meghatdrozott birdsdgokra (a tovdbbiakban: birdsag), valamint
- a (3) bekezdésben foglalt megkotéssel — az Orszagos Birdsagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH) terjed ki.

A szabalyzat rendelkezéseit valamennyi biréra és az itélkezési tevékenységhez kozvetlenil kapcsolodd tevékenységet
végzd igazsagiigyi alkalmazottra (tovabbiakban: igazsagligyi alkalmazott) alkalmazni kell.

A Kuridra és az OBH-ba beosztott biré tulmunkajanak ellentételezéséiil, a kormanytisztvisel6kre vonatkozé szabalyok
szerint, szabadidé-atalany allapithaté meg [Bjt. 195. § (6) bekezdés].

A biré és az igazsaglgyi alkalmazott jogszabdlyban vagy kézjogi szervezetszabdlyozé eszkdzben meghatarozott
feladata elldtasa céljabol, az annak elvégzéséhez sziikséges idétartamban készenlétre, illetve Ugyeletre kdtelezhetd.

Il.
Az elrendelés

Ugyelet, illetve készenlét megszervezésére, lebonyolitasara, a birdsag elndke vagy az intézkedésre jogosult birdsagi
vezetd (a tovabbiakban egyuttesen: intézkedésre jogosult) bir jogosultsdggal.

Intézkedésre jogosult birésagi vezetének mindsiil a birésag elndke altal az ligyelet és a készenlét megszervezésére és
lebonyolitasara kijeldlt bird is.

Ugyelet, illetve készenlét kizardlag heti pihené- vagy munkasziineti napra rendelheté el.

Az elrendelést irasba kell foglalni.

Ugyeletet kizarélag akkor lehet elrendelni, ha az intézkedésre jogosultnak a hivatalos tudomasa szerint az adott
birésagra harulé feladat(ok) elldtasahoz szlikséges személyi feltételekrél gondoskodnia kell.

Készenlétet a 8. §-ban felsorolt esetekben és kizardlag akkor lehet elrendelni, ha valdszindsithets, hogy az adott
birésagra olyan feladatok harulnak, amelyek ellatadsahoz az intézkedésre jogosultnak a sziikséges személyi feltételeket
biztositania kell.

Az ligyelet

Ugyeletet l4t el a biré vagy az igazsagligyi alkalmazott, amikor az intézkedésre jogosult utasitasa alapjan heti pihené-
vagy munkasziineti napon az intézkedésre jogosult dltal meghatdrozott helyen és ideig rendelkezésre all.

Az Ugyelet tartama alatt az Gigyelet céljadhoz kapcsoléddan érkezé feladatokat kiilon utasitas nélkil el kell latnia az
Ugyletes bironak és igazsaguligyi alkalmazottnak.

A készenlét

Készenlétet It el a biré vagy az igazsagligyi alkalmazott, amikor a heti pihené- vagy munkasziineti napon, az éltala
megjeldlt és a munkavégzés helyére tekintettel elérhetd helyen rendelkezésre all.

A készenlétben |évé birénak és igazsagligyi alkalmazottnak, a készenlét tartama alatt a készenlét céljahoz
kapcsoloddan érkezé feladatokat kiilon utasitas nélkil el kell Iatnia, s a feladatnak megfeleléen munkaba kell linia.
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6.8

7.8

8.8

A készenlét és ligyelet esetei

Készenlétet vagy Ugyeletet kiilondsen az aldbb felsorolt esetekben lehet tartani:

a) avadirat benyujtasa el6tt a nyomozasi bird feladatkorébe tartozo ligyek esetén, a heti pihend- és munkasziineti
napokon,

b) avadirat benyujtasatkovetden kibocsatott elfogatdparancs alapjan torténd elallitassal kapcsolatban, kizardlag
a harom vagy ennél tébb napos munkasziinet idején, feltéve, hogy az itélétéblan, illetve a torvényszékek
illetékesséqi teriiletén miikodd birdsagok el6tt folyamatban Iévé valamely Gigyben hatélyos elfogatéparancsot
bocsétottak ki,

c) elzardssal is sujthatd szabdlysértések gyorsitott birdsagi eljards soran torténd elbirdlasara a heti pihend- és
munkasziineti napokon,

d) a pszichiatriai betegek 6nkéntes és slirgésségi gydgykezelésének elrendelése esetén kizarélag a hdrom vagy
ennél tdobb napos munkasziinet idején,

e) a sztrjk jogszerliségének, illetve jogellenességének megallapitasa iranti ligyek esetén kizarélag a harom vagy
ennél tobb napos munkasziinet idején,
f) az orszaggyulési képviseldk, illetéleg a helyi onkormdanyzati képvisel6k és polgdrmesterek &ltaldnos

vélasztasaval kapcsolatban felmeriilé jogorvoslatok elbirdldsa esetén a vélasztas napjan és az azt megel6zé,
illetve kovetd napon,

a) a megel6z6 tavoltartas elrendelésére irdnyuld inditvanyok elbirdldsara, a hdrom vagy ennél tébb napos
munkaszlinet idején,

h) a harmadik orszagbeli allampolgérok 6rizetével kapcsolatos tgyek tekintetében a heti pihend- vagy
munkasziineti napokon.

M.
A készenléti és tigyeleti terv

Az intézkedésre jogosult itél6tabla esetén az itélétablara, torvényszék esetén a torvényszékre és az illetékességi
terlletén mikoddé birdsdgokra készenléti és ligyeleti tervet (a tovabbiakban: készenléti terv) készit.

A készenléti terv a targyévre vonatkozoéan tartalmazza, hogy az év adott id6szakaban, az itélétabla mely tanacsa, a
torvényszék, illetve az illetékességi terliletén miikodd birdsdgok koziil pedig mely birdsadg tanacsa (egyesbiraja) It el
készenlétet és ligyeletet.

Az intézkedésre jogosult a targyévet megel6z6 év december 5. napjaig elkésziti a targyévre vonatkoz6 készenléti
tervet és azt haladéktalanul, jévahagyasra megkildi

a) itélétabla esetében az itél6tabla elndkének,

b) torvényszék esetében a torvényszék elnokének.

Az intézkedésre jogosult a jévahagyott készenléti tervet legkésébb a targyévet megel6z6 év december 10. napjéig
megkuldi

a) itél6tabla esetében az itélotablan érintett tanacsok elndkeinek,

b) torvényszék esetében azilletékességi terliletén miikodé és a készenléti tervben érintett birdsag(ok) elndkeinek.
A készenléti terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a helyi sajatossagokra és torekedni kell a rendéri, illetve az
Ugyészi szervekkel valé hatékony egylttmikodésre.

A Kdria elnoke a készenléti szolgélatot egyedi intézkedéssel — kiildndsen az orszaggy(ilési képviseldk, illetve a helyi
onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek altaldnos vélasztasanak idészakaban - rendeli el.

V.
A készenléti beosztas

A készenléti beosztast a készenléti terv alapjan az intézkedésre jogosult legaldbb havonta, legfeljebb azonban
félévenként - a Kuria esetében a Kuria elnokének utasitasat kovetéen haladéktalanul — a 9-10. §-ban meghatarozott
szempontoknak megfeleléen koteles elkésziteni.

Az intézkedésre jogosult a készenléti beosztast haladéktalanul megkdildi a birésagok elndkeinek, a beosztassal
érintett birdknak és igazsagligyi alkalmazottaknak, a birésdg gazdasagi hivatalanak (a tovabbiakban: GH), a
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10.§

12.§

megyei féligyésznek, a varosi vezetd ligyészeknek, a megyei rendér-fékapitanysagnak, valamint a szabalysértési
hatésagoknak.

Készenléti beosztds elkészitésének szempontjai

A készenléti beosztas tartalmazza a készenlét datumat, kezdé és befejez6 idGpontjat, a készenlét helyszinét,
a készenlétben all6 tandcselndk, bird (birdk) és igazsagligyi alkalmazott(ak) nevét, vezetékes és mobil telefonszédmat,
valamint a készenlét ideje alatti tartézkodasi helyiket.

A készenléti beosztasban meg kell hatdrozni az tgyelet, a munkavégzés helyszinét is, amely a Kuria, az itél6tabla,
a torvényszék, illetve a térvényszék székhelyén miikddo helyi birdsag éplilete lehet.

Ha a torvényszék, illetékességi terliletének sajatossagaira, kiilondsen a kozlekedési viszonyokra figyelemmel indokolt,
az intézkedésre jogosult az tigyelet helyszinét a (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen is meghatarozhatja.

A készenléti szolgdlatot ellato birdk és igazsagligyi alkalmazottak létszamanak meghatarozasakor az intézkedésre

jogosultnak figyelemmel kell lennie arra, hogy

a) a készenlét ideje alatt ismertté valt munkavégzési kotelezettségre figyelemmel — a szabalyzat 6. § (1) bekezdés
a)-c), g) és h) pontjaiban felsorolt esetekben - a készenléti szolgalatra kijelolt vagy tanacs mellett minden
esetben ki kell jel6Ini egy igazsagligyi alkalmazottat is,

b) a 6. § (1) bekezdés d)-f) pontjaiban felsorolt esetekben egy bird vagy egy tanacs és - szlikség esetén — egy
igazsagugyi alkalmazott allhat készenlétben,

Q) az a) és b) pontban irtaktdl eltérni csak azon birésagok esetében lehet, ahol az intézkedésre jogosult részére
adott tajékoztatas alapjan valészinUsithets, hogy az adott birdsagra harulé feladatokat egy biré vagy tanacs és
egy igazsagugyi alkalmazott nem tudja ellatni.

A készenlét és az ligyelet id6tartama

A készenlét és az ligyelet id6tartama - a készenléti, Uigyeleti beosztasban szereplé napokon — 8 6ratdl 14 6réig
tart. Ha az intézkedésre jogosult részére adott tajékoztatas vagy a készenlét, illetve az tigyelet ideje alatt felmerilé
egyéb ok folytdn ez az id6tartam a feladatok ellataséra nem elegendd, a készenlét id6tartama legfeljebb 16 6rdig
(valasztassal 6sszefliggd birdsagi felllvizsgélat esetén legfeljebb 17 6raig), mig az ligyelet idétartama a feladatok
elvégzéséig meghosszabbithato. Az ligyelet tartama nem haladhatja meg a huszonnégy 6rat.

A bird és az igazsagligyi alkalmazott heti munkaideje, az igyelet id6tartama, valamint a készenlét alatt végzett munka
id6tartamanak egydittes mértéke a heti 48 6rat nem haladhatja meg.

Igazségligyi alkalmazott esetében a rendkivili munkavégzés felsé hatdra naptari évenként Osszesen legfeljebb
300 dra.

V.
A készenlétet és az ligyeletet ellato bird és igazsagligyi alkalmazott kotelezettségei

A készenléti és Uigyeleti szolgdlat elldtasara kijelolt bird és igazsaguigyi alkalmazott a kijel6lés id6tartama alatt koteles:

a) Ugyelet esetén az intézkedésre jogosult altal kijeldlt helyen és ideig tartézkodni és az intézkedésre jogosult
utasitdsa alapjan munkéba allni, illetve az lGigyelet céljahoz kapcsoléddan érkezé feladatokat kilon utasitas
nélkul el kell Iatnia,

b) készenlét esetén az altala megjeldlt, a munkavégzés helyére tekintettel elérheté helyen tartézkodni, és az
intézkedésre jogosult utasitasa alapjan munkaba allni, illetve a készenlét céljghoz kapcsoldddan érkezd
feladatokat kulon utasitas nélkil el kell latnia,

c) az lgyelet és a készenlét id6tartama alatt, gondoskodni a munkara képes allapotanak megdérzésérél, és
telefonon toérténé elérhetdségérél.
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13.8

14.§

15.§

16.§

)

A készenléti és ligyeleti napld

Az intézkedésre jogosult szolgdlati helyén - a (2) bekezdés szerinti tartalommal — készenléti és lgyeleti naplot

(a tovabbiakban: napld) kell vezetni.

A napldban fel kell tiintetni

a) a készenlét és az Gigyelet id6pontjat, helyszinét,

b) a készenlétet és az ligyeletet ellaté bird, valamint igazsdgligyi alkalmazott nevét, tovabba a beosztasa szerinti
szolgalati helyét,

c) a készenlétet és az ligyeletet ellatd bird, valamintigazsagiigyi alkalmazott altal készenlétben, illetve ligyeletben
toltott idé kezdo és befejezé idépontjat,

d) az ugyelet ideje alatti munkavégzés soran az intézkedéssel érintett Ugy(ek) szdmdt és az intézkedés
megnevezését.

A naplé rovatait az intézkedésre jogosult altal a napl6 vezetésére kijelolt személy tolti ki a készenlétet és az ligyeletet

ellato bird, irdsbeli — részére legkésébb a készenlétet, ligyeletet kovetd elsé munkanapon eljuttatott — feljegyzése

alapjan.

A (2) bekezdésben meghatarozott feljegyzést kézbesitd, telefax vagy e-mail tGtjan kell tovabbitani.

A naplét az intézkedésre jogosult rendszeresen ellendrzi és az abban foglaltakrél minden héonap 15. napjaig irdsban

tdjékoztatja az itélétabla vagy a torvényszék elnokét.

Az intézkedésre jogosult a naplé adatai alapjan minden hénap 20. napjéig elkésziti a készenléti és az ligyeleti dij

elszdmoldasara vonatkozé kimutatést, melyet ezt kévetéen kdzvetleniil a GH vezet6jének kiild meg.

VI.
Az Ugyeleti dij szamitasa

A heti pihen6- vagy munkasziineti napon teljesitett Ggyeletért jaré Ggyeleti dij 0sszege az ligyeletet ellato bird és
igazsagligyi alkalmazott Gigyeletben toltott 6rakra esé illetményének kétszeresével azonos.

Az igazsagligyi alkalmazott kérésére az ligyeletet vagy készenlétet az lasz. 113. § (1) bekezdésének megfeleld
alkalmazasaval, szabadid6vel kell megvaltani.

Az lgyeletben toltott 6rdk szamanak megdllapitdsakor a bird és az igazsdguigyi alkalmazott altal a beosztasanak
megfeleld ligyeleti idétartamon beliil a munkavégzéssel toltott idét és az Uigyeleti id6t egybe kell szamitani.

A készenléti dij szamitdsa

A készenléti dij 6sszege a 14. § (1) bekezdés szerinti tigyeleti dij 50%-aval azonos.

A készenlétben toltott o6rdk szamanak megallapitasakor a biré és az igazsagugyi alkalmazott éltal ténylegesen
készenléti szolgalatban toltott id6t kell figyelembe venni.

Az utazédssal toltott idére csak készenléti dij jar. Ha a birénak vagy igazsagligyi alkalmazottnak az utazassal
Osszefliggésben sziikséges és indokolt koltsége mertilt fel, azt a munkaltatd koteles megtériteni.

Ha a készenléti szolgélat ideje alatt a birdnak és az igazsagligyi alkalmazottnak munkavégzési kotelezettsége merdil
fel, munkavégzés céljabdl a szolgalati helyén vagy az intézkedésre jogosult éltal kijel6lt més helyen meg kell jelennie.
A biré és az igazsagligyi alkalmazott a munkavégzés helyén torténé megjelenéstél kezdve a 14. §-ban meghatéarozott
lUgyeleti dijra jogosult.
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17.8§

VII.
A birésagok tajékoztatasi kotelezettsége

A birésdgok elndkei minden év szeptember 30. napjdig tajékoztatast adnak az OBH-nak a vezetésiik ald tartozé
birésagok tekintetében az el6z6 év oktdber 1. napjatol

a) a készenléti szolgélatot teljesité birdk szamardl,

b) az atlagosan egy birdra esé készenlétben t6ltott 6rak szamardl,

c) az elszamolt 6sszes készenléti 6rak szamardl,

d) az erre az idére kifizetett 6sszes készenléti dijrdl,

e) az Ugyeletet teljesitd birdk szamardl,

f) az dtlagosan egy biréra esé tigyeletben toltott 6rdk szamardl,

a) az elszamolt 6sszes ligyeleti 6rak szamardl,

h) az erre az idére kifizetett 6sszes tgyeleti dijrél,

i) a készenléti szolgalatot teljesitd igazsagligyi alkalmazottak (munkakdri megnevezés szerinti bontasban kézolt)
szamarol,

j) az atlagosan egy igazsaguigyi alkalmazottra esé készenlétben toltétt drak szamardl,

k) az elszamolt 6sszes készenléti 6rak szamarol,

N az erre az id6re kifizetett 6sszes készenléti dijrol,

m)  azlgyeletet teljesitd igazsagligyi alkalmazottak (munkakdri megnevezés szerinti bontasban kdzolt) szamardl,
n) az atlagosan egy igazsaguligyi alkalmazottra esé ligyeletben toltott 6rak szamarol,

o) az elszamolt 6sszes ligyeleti 6rak szamardl,

p) az erre az id6re kifizetett 6sszes tgyeleti dijrol.

Ha a tdjékoztatas alapjaul szolgdld idészakban a készenléti, Ugyeleti szolgdlat id6tartama eltér a 13. §-ban
meghatdrozott id6korlattdl, akkor a téjékoztatonak ki kell terjednie az eltérés tartamdra és indokara is.
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 6/2013. (VI. 25.) OBH utasitasa
a 2013. évi fejezeti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasi rendjérél sz616 szabalyzatrol

Az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 28. § (1) bekezdése, valamint a birdsadgok szervezetérél és igazgatasardl sz616
2011. évi CLXI. torvény 76. § (3) bekezdésének c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Birosagok fejezet 2013. évi fejezeti
kezelés( elGirdnyzatok felhasznalasi rendjérdl — az dllamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben — a kovetkez6 utasitast

adom ki.
A szabdlyzat személyi hatdlya
1.8 A szabalyzat személyi hatalya a Kuridra, az itél6téblakra, a torvényszékekre (a tovabbiakban: intézmény), valamint az

Orszagos Birdsagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH) terjed ki.

A szabdlyzat targyi hatdlya

A szabdlyzat tdrgyi hatdlya

2.8 A szabalyzat targyi hatélya

a) Magyarorszag 2013. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2012. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: koltségvetési
torvény) 1. melléklete VI. Birésdgok fejezet 3. cimébe sorolt
aa) Pest megyei birésdg épiilet rekonstrukcio,
ab) Igazsagszolgaltatas beruhazasai,
ac) Uj keriileti birésag kialakitasa
fejezeti kezelés(, az 5-7. §-ban rogzitett elSirdnyzatokra,

b) az el6z6 évekrél athizodo, az a) pont szerinti koltségvetési fejezetet irdnyitd szerv vezetéjének irdnyitasa ald
tartozé fejezeti kezelésu elSirdnyzatok, a 8. §-ban rogzitett koltségvetési maradvanydra, tekintet nélkil annak
eredeti elSirdnyzathoz val6 kapcsolddasara vagy annak hidnyara és

c) az dllamhaztartasrél szolo6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan az a) pont
szerinti koltségvetési fejezetben a koltségvetési évben megallapitott Uj fejezeti kezelés(, a 9. §-ban rogzitett
eldirdnyzatokra

[az a)-c) pont a tovébbiakban egyiitt: elSirdnyzatok] terjed ki.

Az elSirdnyzatok felhaszndldsdnak dltaldnos szabdlyai

3.§ (1) A Birésdgok fejezeti kezelésl elSirdnyzatainak felhasznaldsa a koltségvetési torvényben meghatarozott célokra

torténik.

(2) Azel6irdnyzat-modositasi jogkort az OBH elndke gyakorolja [koltségvetési torvény 25. § (11) bekezdésel].

(3) Azeldiranyzatok tekintetében
a) kotelezettségvallaldsra az intézmény vezetdje, illetve az éltala irdsban kijelolt, a kdtelezettséget vallald szerv

alkalmazasaban all6 személy,

b) érvényesitésre az intézmény vezetdje altal irdsban kijelolt, a szerv alkalmazaséban all6 pénziigyi-szamviteli
szakképesitési személy,

<) utalvanyozdsra az intézmény vezetdje altal irdsban kijellt, a szerv alkalmazasaban all6 személy,

d) pénzligyi ellenjegyzésre a gazdasagi vezetd, illetve a fejezeti kezelési el6iranyzat gazdalkodasi feladatait
ellatd kulon szervezeti egység vezetdje vagy az éltaluk irdsban kijel6lt, a szerv alkalmazdsaban allo, pénziigyi-
szamviteli szakképesitési személy,

e) szakmai teljesitésigazoldsra az intézmény vezetdje éltal irasban kijelolt személy

jogosult.

(4) A (3) bekezdésben felsorolt jogkorokre kijeldlt személyek korét és aldirdsmintajat a 2013. évi fejezeti kezelési
eléiranyzatok szamviteli politikdjanak részét képez6 Pénzkezelési Szabélyzat (a tovabbiakban: Pénzkezelési Szabélyzat)
tartalmazza.

(5) Azel8irdnyzatok tartalmazzak a kezeléslikkel és mlkddtetésiikkel jard koltségeket.
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4.8

5.8

6.8

m

)

Az el8irdnyzatokrol torténé beszamolési kotelezettség teljesitéséért az OBH Gazdalkodasi Féosztélya (a tovébbiakban:
Gazdalkodasi Féosztaly) felel6s.

Azel6iranyzatok teljesitésérél készitett 0sszefoglald jelentést azintézmények a kdltségvetési beszamold elkészitésekor
megkildik a Gazdélkodasi Féosztdlynak. A szamszaki felllvizsgalatot kovetéen a Gazdalkodasi Féosztaly az
eléiranyzatok felhasznalasarol az éves zarszamadas keretében szamol be.

A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelés(i elGirdnyzat koltségvetési évi kiadasi elGiranyzat terhére abban az esetben
vallalhato kotelezettség, ha az abbdl szarmazoé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-dig
megtorténik.

A koltségvetésiszerv és afejezeti kezelés( el6irdnyzat elSirdnyzatai terhére hatérozatlan idejli vagy a koltségvetési évet
kovetd év junius 30-at koveté idépontra is fizetési kdtelezettséget tartalmazé hatarozott idejl fizetési kotelezettség
(a tovabbiakban: tobb év eliranyzatait terheld kotelezettségvallalds) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

Az el6iranyzatoknak az éves beszdmoldban kimutatott maradvénya a kovetkezé évben - elSirdnyzat-modositds
utan -, valtozatlan rendeltetéssel, elsésorban az el6z6 évben keletkezett, az allamhaztartasért felelés miniszter altal
jovahagyott 6sszeg erejéig hasznalhatd fel. Az el6irdnyzat-maradvany felhasznalasara vonatkozé eljarasi szabalyok
megegyeznek az eredetileg megallapitott elGirdnyzat felhasznalasara elGirtakkal.

A Pest megyei birésdg (Budapest Kérnyéki Toérvényszék) éplilet rekonstrukcié
[2. § aa) pontja szerinti] elSirdnyzat (mds épliletben torténé elhelyezése és annak rekonstrukcidja)
felhaszndldsdnak részletes szabdlyai

A koltségvetési torvényben a Pest megyei birdsag épllet rekonstrukcié el8irdnyzat a birésagok elnevezésérdl,
székhelyérdl és illetékességi terliletének meghatdrozasarél 2010. évi CLXXXIV. torvény 2. § (3) bekezdése és az
1. melléklet 14. pontja szerint a Budapest Kornyéki Torvényszékre, illetve annak mas épiletben valo6 elhelyezésére,
rekonstrukcidjara vonatkozik.

A Budapest Kornyéki Torvényszék (a tovabbiakban: torvényszék) mas épiletben torténd elhelyezés beruhdazasi
koltségeinek felhaszndlasara, a muszaki tervek alapjan az OBH elndkének engedélyével a Gazdélkodasi Féosztaly
intézkedik. A beruhazas megvaldsitasaért, az elvégzett munkalatok finanszirozasaért az OBH vezetdje felel6s.
Amasépuletben torténd elhelyezés sordn a pénziigyi teljesitést megel6z6en, a szamlakhoz tartozé teljesitésigazolason
az OBH Muszaki Osztaly (a tovabbiakban: M(iszaki Osztaly) vezetéje igazolja a mUszaki tartalom elvégzését.

Az el6irdnyzat felhasznélasaval megvalosulé kiadasok teljesitése az OBH-nal jelenik meg, befejezetlen beruhazasként
konyv szerinti értéken targynegyedévenként a torvényszék részére dtvezetésre kerdil.

Az el6iranyzat felhasznélasara (érvényesitésre, utalvanyozasra és annak ellenjegyzésére) az OBH Pénzkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen kerdl sor.

Az Igazsdgszolgdltatds beruhdzdsai [2. § ab) pontja szerinti] eléirdnyzat felhaszndldsdnak
részletes szabdlyai

Megvaldsité intézmények a Miskolci Torvényszék, a Debreceni Térvényszék és a Szegedi Torvényszék. A beruhazasok
megvaldsitasdnak mdszaki tervei alapjan az el8irdnyzat-atcsoportositasrol a megvalositd intézmény javéra az OBH
elndkének engedélyével a Gazdalkodasi Féosztély intézkedik.

Az el6iranyzat felhaszndlasaval megvaldsulé kiadasok teljesitésekor a teljesitésaranyos finanszirozas szabalyait kell
alkalmazni. Az atcsoportositassal az eléirdnyzat feletti rendelkezési jog atadasra keriil az elsédlegesen elszamolasra
kotelezett megvaldsitd intézmény részére. A beruhazasok megvaldsitasdért, finanszirozasaért a beruhazést
megvaldsitd intézmény vezetdje felelbs.

Epiiletberuhazas esetén, a pénziigyi teljesitést megel6z6en, a szamlakat a Miszaki Osztaly vezetéje kézjegyével latja el.
Az elSirdnyzat felhasznalasara (érvényesitésre, utalvdnyozasra és annak ellenjegyzésére) az intézmény Pénzkezelési
Szabdlyzatanak megfeleléen kerdil sor.

Az el6iranyzat felhasznaldsdval megvaldsuld kiadasok teljesitése a megvaldsitd intézmény koltségvetési
beszamoldjaban jelenik meg.
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7.8

8.§

9.8

Uj kertileti birésdg kialakitdsa (a budapesti X., XIV., XVI.,, XVII. keriileti Uj birésdg) [2. § ac) pontja szerinti]
eléirdnyzat felhaszndldsdnak részletes szabdlyai

A koltségvetési torvényben az Uj kerlileti birdsag kialakitasa elSirdnyzat a budapesti X., XIV., XVI. és XVII. kerileti 4j
bir6sagra vonatkozik.

A megvalositd intézmény a Févarosi Torvényszék. A beruhdzas megvaldsitdsdnak miszaki tervei alapjan az el8irdnyzat
atcsoportositasrél a megvaldsitd intézmény javdra az OBH elndkének engedélyével a Gazdalkodasi Féosztdly
intézkedik.

A beruhazas soran, a pénzigyi teljesitést megelézéen, a szamldkhoz tartozo teljesitésigazolason a M(iszaki Osztaly
vezetdje igazolja a miszaki tartalom elvégzését. Az dtcsoportositassal az elGirdnyzat feletti rendelkezési jog atadasra
kerll az elsédlegesen elszdmolasra kotelezett megvaldsitd intézmény részére. A beruhdzds megvaldsitasaért,
finanszirozasaért a beruhazast megvaldsité intézmény vezetdje felelds.

Az el6iranyzat felhasznaldsdval megvaldsuld kiaddsok teljesitése a megvaldsitd intézmény koltségvetési
beszamoldjaban jelenik meg.

Az elSirdnyzat felhasznalasara (érvényesitésre, utalvdnyozasra és annak ellenjegyzésére) az intézmény Pénzkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen kerdl sor.

Fejezeti egyensulybiztositdsi tartalék el6irdnyzat felhaszndldsdnak
részletes szabdlyai

A 2. § b) pontjaban nevesitett elSirdnyzat az erre vonatkozé korméanyhatarozatban meghatarozott célra és Gtemezés
szerint hasznalhaté fel.

A Kdria Néprajzi Mizeum épliletébe vald dtkdltozésének el6készitése elSirdnyzat felhaszndldsdnak
részletes szabdlyai

Az el6irdnyzat a rendkivili kormanyzati intézkedésekre szolgdlé tartalékbol torténd elbiranyzat-atcsoportositasrol
sz616 1480/2012. (XI. 6.) Korm. hatarozatban meghatérozott célra hasznéalhaté fel a 2. § ¢) pont szerint, elszamolasi,
illetve a fel nem hasznalt rész tekintetében visszafizetési kotelezettséggel.

A Kduria Néprajzi Muzeum épliletébe vald atkoltozésének el6készitése beruhdzasi koltségeinek felhasznélasardl
a muszaki tervek alapjan az OBH elnokének engedélyével a Gazdalkodasi Féosztaly intézkedik. A beruhazas
megvaldsitasadért, az elvégzett munkalatok finanszirozasaért az OBH vezetdje felel6s.

A beruhdzas soran a pénziigyi teljesitést megel6zéen, a szamlakhoz tartozé teljesitésigazolason a Miszaki Osztaly
vezetdje igazolja a miszaki tartalom elvégzését.

Az el6irdnyzat felhasznélasaval megvalosulé kiaddsok teljesitése az OBH-nal jelenik meg, befejezetlen beruhazasként
konyv szerinti értéken targynegyedévenként a Kuria részére atvezetésre kerdil.

Az el6iranyzat felhasznaldsdval megvaldsuld kiadasok teljesitése a megvaldsitd intézmény koltségvetési
beszamoldjaban jelenik meg.

Az el6zé évi kotelezettségvallalassal terhelt el6iranyzat-maradvanyok targyévi igénybevételének feltétele az
eléiranyzat-mddositas. A fel nem hasznalt, kotelezettségvallalassal nem terhelt eléiranyzat-maradvanyt onrevizié
keretében az el6iranyzat-maradvany elszdmolds sordn az OBH befizeti a fejezeti maradvany elszdmoldsi szamléra,
amelyet a fejezet tovabb utal a kdzponti koltségvetés megadott szamlajéra.

Az el6irdnyzat felhasznélasara (érvényesitésre, utalvanyozasra és annak ellenjegyzésére) az OBH Pénzkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen kerdl sor.
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10.§

12.§

13.8§

)

Kincstdri szamlavezetési dij kiaddsai

A kincstari szamlavezetési dij a fejezeti kezelésti el6iranyzatok forint szamlaival 6sszefliggd szolgaltatdsok utan a
Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) &ltal felszamitott dij. A MAK terheli meg a fejezeti kezelés( célel&iranyzat
felhasznalasi keretszamlat a felszamitott szamlavezetési dij 6sszegével, melyrél utdlag szamlat kild az OBH részére.
Az el6iranyzat felhasznalasara (az érvényesitésre, az utalvanyozasra és annak ellenjegyzésére) a fejezeti kezelési
elSirdnyzatok Pénzkezelési Szabalyzatdnak megfeleléen kerdil sor.

Az el6irdnyzatok ellenérzése

Az el8iranyzatok felhasznalasat, elszamolasat az OBH Pénziigyi Ellendrzési Onallo Féosztalya a munkatervében és a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint ellenérzi.

Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a 2012. évi fejezeti kezelésl elSirdnyzatok felhasznaldsi rendjérdl szold szabalyzatrol szold 5/2012.
(Il. 22.) OBH utasitas.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

Orszagos Birdsagi Hivatal elndke




5046 HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 4/2013. (VI. 25.) SZTNH utasitasa
egyes elnoki utasitasok hatalyon kiviil helyezésérdl

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti felhatalmazas alapjan a kovetkezé utasitast

adom ki:

1.8 Hatalyukat vesztik a Magyar Szabadalmi Hivatal elnkének aldbbi elnoki utasitésai:
a) az intézményi teljesitmény mérésére alkalmas egyes mutatok alkalmazasardl szol6 9/2004. utasités,
b) a Magyar Szabadalmi Hivatal téritéses szolgaltatasairdl sz616 7/2006. utasités,
c) a kozbeszerzésekrél sz616 4/2007. utasitas.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Bendzsel Miklos s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIndke




HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 5047

lll. Személyligyi hirek

A Kiiliigyminisztérium személyiigyi hirei 2013. majus honapban

Osszesités
Korményzati Korményzati . < oex . A
laalati Jqalati Vezetdi Vezetdi Kozigazgatasi (f6)tanacsaddi cimek
_SZO .ga atl _SZO _ga at munkakorbe munkakor
jogviszony jogviszony , ) ,
s R helyezés visszavonasa adomanyozasa visszavonasa
|étesitése megsziintetése
2013. majus 29 f6 716 46 6 f6 16 0f6
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IV. Egyéb kozlemények

Dombévar Varos Onkormanyzata palyazati felhivasanak médositasa
a kozigazgatasi teriiletén autobusszal végzett menetrend szerinti helyi személyszallitas
kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténd ellatasara

Dombovar Varos Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: kiiro) Képviselé-testiilete a 2012. évi XLI. térvény 23. §-aban foglaltaknak
megfelel6en DombdvarVaros kdzigazgatasi teriiletén autdbusszal végzett menetrend szerinti helyi személyszallitas kbzszolgaltatasi
szerz8dés keretében torténd elldtdsara palyazatot irt ki, melyet az aldbbiak szerint médositani kivdn, a vdltozdsok kiemelésével:

Altaldnos informdcidk

A kiird neve, cime, telefon- és telefaxszama:
Dombévér Varos Onkorményzata

7200 Dombévar, Szent Istvan tér 1.
Kapcsolattarto:

Varga Péter

Tel.: + 36 74 564-592

Fax: +36 74 564-587

E-mail: beruhazas@dombovar.hu

Az eljaras targya:

Autodbusszal végzett, menetrend szerinti helyi tomegkozlekedési szolgaltatas ellatasa kodzszolgaltatasi szerzédés
keretében. A személyszallitadst meghatarozott menetrend szerint kell végezni. A részletes kévetelményrendszert, az
alkalmassagi feltételrendszert, a palyazaton vald részvétel feltételeit, valamint a pélyazat benyujtasahoz sziikséges
informacidkat a palyazati kiiras tartalmazza.

A szerz6dés id6tartama:
A kiir6 a szerz6dést hatarozott id6tartamra, 60 hdnapra koti.

A szolgaltatds megkezdésének napja:
2013.10.01. (tervezett)

A teljesités helye:
Dombdvar Varos kdzigazgatasi terilete

A pélyazat benyujtasdanak mddositott hatérideje, helye:

2013.07.22. 10.00. (A kiiré az eredeti felhivdsban fenntartotta magdnak a hatdridé egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal
valé meghosszabbitdsdnak jogdt.)

Dombévari Kézés Onkormanyzati Hivatal

Varosfejlesztési Iroda

7200 Dombévér, Bezerédj u. 14. 1. emelet (KORONAS UDVARHAZ)

Az eredményhirdetés idépontja:
A palyédzat benyujtasdnak hataridejét kovet6é 60 napon belil.

Szerz6déskotés tervezett idépontja:
Az eredményhirdetés idépontjat kdvetd 15 napon beliil.
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Elbirdlds modja és szempontja:
A palydzati kiirdsban meghatérozott alkalmassagi kovetelmények és birdlati szempontok alapjan a kiiré az
Osszességében legel6nydsebb ajanlatot benyujté palydzéval kot szerzédést.

A pélyazati kiiras beszerzésének feltételei:

A palyézati kiirds beszerzésének hatérideje: az ajanlattételi hatdridé lejartdig. A pélyazati kiirds irdsban postai uton
valé kézbesitése is kérhet6. A pélyazati kiirds ara: 100 000 Ft+AFA. A kiiras ellenértékét a palyazé Dombdovar Varos
Onkormanyzata 11746043-15415819 szamu kéltségvetési bankszamlajara atutalassal teljesitheti. A dokumentécié az
atutalasi megbizas masolataval vehet6 at munkanapokon, hétf6tol csiitértokig 8.00-16.00, pénteken 8.00-12.00 kozott
a Véaroslizemeltetési [roddn Varga Péter m(iszaki ligyintéz6t6l. A megvasarolt palydzati kiirds masra at nem ruhazhato.
A pélyazati kiiras megvétele el6feltétele az eljarasban valod részvételnek.

A palydzok kore:

A palyazat nyilt, egyfordulés, a nyelve magyar. A pélyazaton részt vehetnek azon belfoldi vagy kulféldi székhely(
jogi személyek vagy azok konzorciumai, melyek a palyazati kiirdst megvasaroljak, és megfelelnek az abban foglalt
feltételeknek.

Az Eurdépai Gazdasagi Térségen kivili székhelyl szolgéltaté a palyazaton abban az esetben vehet részt, ha orszagaban
is biztositott a menetrend szerinti autébusz-kozlekedésben a nemzeti elbdnas a kiilfoldiek szdmara.

A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye
elveszett torzskonyvekrél

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okményok kiaddsarol és visszavondasarol sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

016730K 057090K 142157) 207869L 270699K
016864| 061690H 144742A 218108H 273294)

017152) 061861G 146120A 218458G 274815H
018842A 074060L 153126G 222067A 276234K
022124E 080958E 155353L 223640F 277326K
022594) 087882H 159903F 224199K 280576F
024277B 088102G 165693K 229588K 286064G
024836l 0900171 166035L 231584) 286202l

0279451 1035711 166510G 238786K 294535E
032858)J 104891E 166974F 239294K 306794K
032990J 105811C 167701K 239413) 311943G
036993E 106542G 170023E 243731) 314481J

038377C 115570) 1717191 248908J 317974l

042225H 119040F 172306H 251247K 321622F
043156)J 126740F 185015l 252738G 326578E
046007)J 128475L 197291) 254033F 333954A
047193A 132483K 199294L 260292H 334241K
052823L 133178l 200384D 263900l 335511B
054672G 138683l 200466F 265369G 342004B

056818G 141846D 203105K 267026H 345344E
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353907B
355974l

357313C
358208D
363102H
368970G
374055)

377311D
395198H
396144F
397489G
399041C
399572B
408349C
409196E
411019F
411462H
413103K
414002F
415686G
423128l

427452K
436264B
441641H
446488H
446926C
447129K
448217K
449634F
453183G
456543)

458093E
460026C
460499D
463455G
465892H
478557D

480544F
481438C
4833141
484514K
488393)
491671D
491923
4925068
493458)
497228D
501264D
504993H
507152)
510106
513387)
516295)
516957)
520322G
540587K
542327
542344K
553452H
554200C
557321H
557454H
562374B
562917G
563595H
566448
572392G
573032G
576126K
577238G
582139
590008B
590939
612031J

613579)
613580)J
613729)
630338D
635367K
637132F
637136K
638755)
639888H
642575K
647771C
653959K
656271K
659330K
663501E
666026A
667286H
670648F
675008
675662K
682470)
687853K
690038K
694395G
695394E
698951)
703138l
703606l
705617K
707031B
710468A
712774l
713921G
718726J
720328H
725466G
7273911

735011B
736868D
741649K
743448G
7497911
749940H
752815
763722K
764417K
765547G
768945)
769232C
773377)
779890K
782732G
803229K
804388D
808645)
808789F
816062K
817009G
823638K
825117A
830877A
832672C
838273)
838333
839083G
842109)
842765F
847222K
849314H
849705l
859092E
861483)
861495)
867802l

877167B
878157)

889069J

894336E
895683F
899937K
901272K
902018G
902234H
902343K
904523G
909321K
910458G
912377D
918453K
919577K
929303F
929312F
929500C
930855G
931949)

939823K
942045H
948567H
952884F
954591K
9546611

961346G
962581E
964944)

971971H
976661K
984497H
992006C
997390D

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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V. Alapitoé okiratok

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek alapito okiratai
Az Eotvos Jozsef Foiskola alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-aban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkéromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakdgazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az dllamhaztartasrél sz6l6 toérvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-dra tekintettel az E6tvos
Jézsef Foiskola (a tovédbbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint allapitom
meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: E6tvOs Jozsef Féiskola
1.2.  Roviditett megnevezése: EJF
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: E6tvos Jozsef College

2. Székhelye: 6500 Baja, Szegedi u. 2.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodo és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a tanitoképzé féiskolak létesitésérdl szold 1974. évi 13. tvr. és az egyes
pedagoégusképzd intézmények atszervezésével kapcsolatos intézkedésekrdl szol6 1045/1974. (V. 31.) MT hatarozat.

5. MUdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyitd szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény miikodési helye:
7.1.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszine:
- Budapest, Tarnok u. 9-11. (kifuto féiskolai szint( képzés).
7.2.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény
- neve: E6tvés Jozsef Féiskola Gyakorlé Altalanos Iskolaja
cime: 6500 Baja, Bezerédj u. 15.

8. Kozvetlen jogelédok: -
8.1.  Torténeti el6zmény:
A Bajai Allami Tanitoképzé Intézetet az 1868-as népiskolai térvény hivta életre. A tanitd- és 6vondképzésrél
sz6l6 1958. évi 26. tvr. és a tanito- és dvondképzésrdl sz6l6 1958. évi 26. tvr. végrehajtasarol szold 187/1958.
(MK. 23.) MM utasitas alapjan 1959-t6l felséfoku Bajai Tanitoképzé Intézetként, a tanitoképzd féiskolak
|étesitésérdl szold 1974. évi 13. tvr. és az egyes pedagdgusképzé intézmények atszervezésével kapcsolatos
intézkedésekrdl sz6ld 1045/1974. (VIII. 31.) MT hatarozat alapjan 1976-t6l Bajai Tanitéképzé Féiskolaként
mUkodott, 1984-16l viselte alapitojanak, E6tvos Jozsefnek a nevét.
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A Féiskola 1996-ban integrélédott a Janus Pannonius Tudomanyegyetem Pollack Mihaly Miszaki Féiskolai
Kara Vizgazdalkodasi Tagozataval, amelynek jogel6dje, a Fels6foku Vizgazdalkodasi Technikum a felséfoku
technikumokrol sz6l16 12/1962. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan létesilt Bajan, s amely a Budapesti Mdszaki
Egyetemen Vizgazdéalkodasi Féiskolai Kar létesitésérdl szolé 1033/1970. (VIII. 7.) Korm. hatdrozat alapjan

a Budapesti MUszaki Egyetem Vizgazdalkodasi Féiskolai Karaként, majd a muszaki, a mezdgazdasagi és a
kozgazdasagi féiskolakon a karok megsziintetésérdl szolé 1978. évi 31. tvr. végrehajtasarol szolo 1044/1978.
(XIl. 30.) MT. hatdrozat szerint kiadott 26765/1979. OM intézkedés alapjén a pécsi Pollack Mihaly Mdszaki
Féiskola tagozataként m(ikodott.

Az intézmény nevét a felséoktatasrdl szol6 1993. évi LXXX. torvény médositasardl szold 1996. évi LXI. térvény
allapitotta meg 1996. szeptember 1-jei hatallyal.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felséoktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.  Azintézmény éllami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatarozott képzési terlleten és képzési szinten alapképzést, tovabba szakirdnyu
tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6ld 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjén kifuté rendszerben féiskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvényt ad ki.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szold 1993. évi
LXXVI. térvényben és a szakképzésrdl sz6l6 2011. évi CLXXXVII. térvényben, a kozoktatasrol sz616 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvényben és a felndttképzésrél sz6l6
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a koznevelési, tovabba a felséoktatdsnak nem mindsiilé
szakképzési és az agazati térvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomadnyterlleteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

Koznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kdznevelési feladatokat lat el, pedagoégusképzést
folytaté intézményként gyakorlé koznevelési intézmény fenntartdja.

A nemzeti és az egyetemes kultura és a mlvészetek kozvetitésével, mlvelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelviismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatéknak az értelmiségilétre torténd
felkészitéséhez.
Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.
Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgaték részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari, informatikai és laboratériumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturdlis és sportolasi
lehet6séget nyujt, tovabba olyan szolgaltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges
életvitelét és egészségligyi ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.
Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatdsdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd
jogszabalyok szerint.
Az intézmény infrastrukturdjanak fenntartdsaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a miikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket mdkodtet.

Felvételi el6készit6 és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.
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- A képzéshez kapcsolddd tudomanyterileteken kultiramuvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsaddi és

egyéb tevékenység.

- Az intézményi infrastruktira szabad kapacitasainak hasznositasa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari

szolgaltatdsok, nyomdaipari termékek gyartdsa, munkahelyi

sportlétesitmények, oktatast szolgald helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadasa).

étkeztetés,

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarto altal biztositott és az dllamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdamogatdsok, atvett pénzeszkdzok

biztositjak, valamint az allamhaztartason kivili forrasbdl szarmazé bevételek, illetve a szamara felajanlott

vagyon.

1.2.  Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési teriilet:
- bolcsészettudomany,

- gazdasagtudomanyok,

- mdszaki,

- pedagdgusképzés,

- tarsadalomtudomany;

alapképzés:

székhelyen: bolcsészettudomany, gazdasagtudomanyok, mdszaki, pedagogusképzés, tarsadalomtudomany

1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:

székhelyen:

- informatika,
— kereskedelem-marketing, tzleti adminisztracio,

- kozgazdasag,

- mezdgazdasag,

- muvészet, kozmivel6dés, kommunikacio,

- oktatas,

- szocidlis szolgaltatasok,

- vendéglatas-idegenforgalom.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjelolése:

Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

559012
559014
559016
559099
562913
562919
581400
620000
631000
680001
680002
692000
711000
712209
721973
722011
722031

Kollégiumi szallashelynyujtas fels6oktatasban részt vevé hallgaték szamara

Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése

Felséoktatasban résztvevd hallgatok lakhatasi tamogatasa
Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas

Iskolai intézményi étkeztetés

Egyéb étkeztetés

Folydirat, idészaki kiadvany kiaddsa
Informécié-technoldgiai szolgaltatas

Adatfeldolgozas, web-hoszting, vilaghalé-portal szolgaltatas
Lakéingatlan bérbeadasa, izemeltetése

Nem lakéingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység
Epitészmérnoki tevékenység, miszaki tandcsadas

Egyéb, mdszaki vizsgalat, elemzés

Mszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés
Gazdasagtudomanyi alapkutatds

Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

749040
749050
829000
852011
852012

852013
852021
852022

852023
854211
854212
854213
854223
854231
854232
854236
854238
854291
854311
854312
854313
854314
854316
854317
854318
854319
854321
854329
855911
855912
855913
855914
855915
855916
889949
889966
910121
910122
910123
910131
910201
931102

K+F tevékenységekhez kapcsolddd innovacid
M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység

Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység

Altalanos iskolai tanulék nappali rendszer(i nevelése, oktatas (1-4. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa

(1-4. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer(i altalanos iskolai nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

Altalanos iskolai tanulék nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatésa

(5-8. évfolyam)

Nemzetiségi tanulok nappali rendszer( altalanos iskolai nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

Fels6foku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd egyéb képzés
Mdszaki képzési teriilet

Bolcsésztudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Kifuté rendszerben féiskolai képzés

Koztérsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocidlis 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 6sztondijak

Oktatdi 6sztondijak

Tankonyv- és jegyzettdmogatds

Felséoktatas-fejlesztés (minbéség-, tehetséggondozas, kisszak)
Felséoktatasi szakértdi testiiletek miikodése

Egyéb fels6oktatds-szervezési feladatok

Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés

Sajatos nevelési igényu tanulok napkozi otthoni nevelése
Nemzetiségi tanulok napkozi otthoni nevelése

Altalanos iskolai tanuldszobai nevelés

Sajatos nevelési igényu tanulok altaldnos iskolai tanulészobai nevelése

Nemzetiségi tanulodk altaldnos iskolai tanulészobai nevelése
Egyéb, m.n.s. lakdshoz jutast segité tdmogatasok

JOléti, sport- és kultiratdmogatasok

Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
Konyvtéri szolgéltatasok

Levéltari dllomany gyarapitasa, kezelése és védelme
Muzeumi gyUjteményi tevékenység

Sportlétesitmények mUikddtetése és fejlesztése

4. Azintézmény szakagazati besorolasa
Az intézmény allamhéztartési szakdgazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatas
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.
Az intézmény mUikédése

. Az intézmény élén magasabb vezet6i megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag
miniszterelnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6lé
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kézalkalmazottak.

. Az intézmény szervezeti felépitését és mikddésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovabbi jogszabalyok éltal el6irt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és miikodési szabalyzatat
az oktatdsért felel6s miniszternek.

. Az intézmény szervezeti tagolasa (az 1. szdmu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézményben oktatdsi, tudoményos kutatasi szervezeti egységként Neveléstudomanyi Kar, Mlszaki és
Kézgazdasagtudomanyi Kar, valamint 6 intézet mdkodik.

A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, Il. fejezet 1.2. pontja szerinti képzési teriileteken, képzési
szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik.

4.2. Azintézményben kdnyvtar és médiatar, informatikai és oktatastechnikai osztély, palyédzati iroda, kollégiumok,
hallgatoi, tanulmanyi ligyeket intézé osztalyok, tovabba gyakorlati képzéshez kapcsolédd koznevelési,
mérételepi feladatokat ellato szervezeti egységek mikodnek.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és
mas, a m(ikodést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.

. Az intézmény hallgatéi létszdma:
- az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi étszam 2 989 fé.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény ingatlanallomanya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott, SZT-33253 szamu vagyonkezelési szerz6déssel. (2. sz. melléklet szerint)

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, azintézmény haszndlatadban |évé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: nincs az intézménynek.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,
alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitéssal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.
Zdro rendelkezés

Jelen alapitd okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-40/2010. iktat6szamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5522-1/2013.
Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szdmu melléklet

Vagyonkezel6 megnevezése: EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

Szerz6dés szama: 370334/2006/0150

A vagyonkezelésben |évé ingatlanok dsszesit6 kimutatasa

Cim Felépit- Szerzédéskori
Vagyon- Beépitetlen Beépitett
Sor- Miivelési &g, Tertilet mények Védettség nyilvantartott
Hrsz. kezelési tertlet tertlet
szam telepiilés utca, hazszam megnevezés (m?) ) széama jellege vagy becsiilt
hanyad (m?) (m?)
(db) érték (E Ft)
1. Baja Bezerédi utca 15. 719 altalanos iskola 4863 il 132 1 4731 - 140991
2. Baja Bezerédi utca 15. 720/1 sporttelep 4764 71 4764 - 118
3. Baja Bezerédi utca 1. 753 altalanos iskola 589 il 208 1 381 - 5384
4, Baja Flérian u. 20. 1197 éltalanos iskola 2593 1 968 2 1625 - 13816
5. Baja Csillag u. 4. 1199 éltalanos iskola 628 ”n 84 1 544 - 2101
6. Baja Szegedi u. 2. 735/1 féiskola 9684 ”n 4549 2 5135 - 94 483
7. Baja Szabadka u. 1. 735/2 foiskola 4288 1Al 1869 1 2419 » 26827
8. Baja Szabadka u. 3. 735/3 sporttelep 1339 71 1 1339 - 23265
9. Baja Deszkas u. 2. 972/2 kollégium 5261 1 1884 1 3377 - 84600
10. Baja Deszkas u. 2. 972/1 udvar, kerités 3224 1 3224 - 37
11, Baja Bajcsy-Zsilinszki 5342/2 féiskola 44094 1 37789 4 8618 - 69450
u. 12,
12. Baja Széchenyi u. 18. 559 kollégium 1743 mhn 1267 1 476 - 23476
13. Magyaregregy Kiilteriilet 0212 épiilet, udvar 241 mn 2175 1 236 - 2751
14. Ersekcsanad Kltertlet 0149/8 épiilet, udvar 1095 mn 928 1 167 tajvédelmi 464
korzet
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A Karoly Rébert Foiskola alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkéromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabba az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-dra tekintettel a Karoly
Rébert Féiskola (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szévegét az aldbbiak szerint dllapitom
meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Karoly Rébert Féiskola
1.2.  Roviditett megnevezése: KRF
1.3.  Angol nyelv(i megnevezése: Karoly Rébert College

2. Székhelye: 3200 Gyongyds, Métrai u. 36.

3. Akoltségvetési szerv gazdéalkodasi besoroldsa: onalldéan miikodé és gazdalkodd kdzponti kdltségvetési szerv.
4. A létrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a felséoktatasi torvényt mddositd 2003. évi XXXVIIL. torvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei:
3213 Atkar, Tass-puszta,
3356 Kompolt, Fleischmann Rudolf ut 4.,
3358 Erdételek, F6 ut 129,
3300 Eger, Kélyuktetd.
7.2.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszine: nincs az intézménynek.

8. Kozvetlen jogeldd:
A fels6oktatasi torvényt modositd 2003. évi XXXVIII. torvény rendelkezései alapjan 2003. szeptember 1-jei hatdllyal a
Szent Istvan Egyetembdl (2100 GodollS, Prater Karoly u. 1.) kivalassal létrehozott intézmény.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felséoktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatasara jott
létre.
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1.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatando alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatérozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjan kifuté rendszerben féiskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatdrozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésr6l szolé 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél szol6 2011. évi CLXXXVII. térvényben és a felndttképzésrdl sz6ld
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a felséoktatdsnak nem minésilé szakképzési és az
agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomadnyterileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatasokat végezhet.

Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag korébe tartozé feladatok ellatasaban, a vonatkozo
kilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

A gyakorlati képzés céljaira tangazdasagot tizemeltethet.

A nemzeti és az egyetemes kultira és a mivészetek kdzvetitésével, mivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi
|étre.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatdsahoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankonyyv, jegyzetiratast és kiaddst, taneszkdz-fejlesztést végezhet.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatok részére sajat szervezetében konyvtari szolgaltatast nyujt,
kollégiumi elhelyezést biztosit. Kulturalis és sportolési lehetéséget, tovdbba olyan szolgéltatdsokat biztosit,
amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatast szolgaljak.
Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazasdban lévé kozalkalmazottak ellatdsaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasdval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében |4t el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a miikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket mlkodtet.

A képzéshez kapcsolddé tudomanyteriileteken szaktanacsadéi és egyéb tevékenység.

Mezbgazdasagi és élelmiszeripari termékek termelése, feldolgozésa, forgalmazasa.

Az intézményi infrastruktuira szabad kapacitdsainak hasznositasa (kiadoi tevékenység, hazai és nemzetkozi
konferenciak szervezése, munkahelyi vendéglatas, Gzemi étkeztetés, oktatast szolgalo létesitmények,
sportlétesitmény, valamint kutatasi kapacitadsok bérbeadasa, szallasértékesités).

Nyelvvizsgéaztatasi tevékenység.

Szakkollégiumot mikodtet.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdmogatdsok, atvett pénzeszkdzok

biztositjak, valamint az allamhaztartason kivili forrasbol szarmazé bevételek, a szamara felajanlott, illetve sajat

vagyon.
Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terlilet:

agrar,
gazdasagtudomanyok,
informatika;
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alapképzés:
székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasagtudomanyok, informatika;
mesterképzés:
székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasagtudomanyok.
1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:
— élelmiszeripar,
— elektrotechnika-elektronika,
— informatika,
— kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracio,
— kozgazdasag,
— mezdgazdasdg,
— Ugyvitel,
— vendéglatéds-idegenforgalom.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

Szakfeladat szama  Szakfeladat megnevezése

559014 Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése

559016 Felséoktatasban részt vevd hallgatok lakhatdsi tdamogatasa
721121 Kornyezeti, ipari biotechnolégiai alapkutatas

721122 Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
721123 Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés

721131 Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai alapkutatas
721132 Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
721133 Mezbgazdasagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
721931 Agrartudomdnyi alapkutatas

721932 Agrartudomanyi alkalmazott kutatas

721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

722011 Gazdasagtudomanyi alapkutatds

722012 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatds
722013 Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés
749040 K+F tevékenységekhez kapcsol6dd innovécié
841184 Tudomdanyos 0sztondijak

842152 Nemzetkdzi oktatasi egylittmiikodés

854211 Fels6foku szakképzés

854212 Szakiranyu tovabbképzés

854221 Agrar képzési teriilet

854222 Informatikai képzési tertilet

854232 Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
854241 Agrar képzési teriilet

854252 Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
854291 Kifutd rendszerben féiskolai képzés

854311 Koztarsasagi 6sztondij

854312 Miniszteri 6sztondijak

854313 Tanulmanyi 6sztondij

854314 Szocialis 6sztondijak
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Szakfeladat szama  Szakfeladat megnevezése

854316 Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak

854317 Oktatoi 6sztondijak

854318 Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

854319 Fels6oktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak)
854321 Felséoktatdsi szakértéi testiiletek miikodése

854329 Egyéb felséoktatas-szervezési feladatok

855100 Sport, szabadidés képzés

855931 Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds

855933 Foglalkoztatast el6seqité képzések

855934 Megvaltozott munkaképességliek rehabilitacids képzése
855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezo felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatds

855943 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szintli OKJ-s képzés

890111 Esélyegyenldség eldsegitését célzo altalanos, komplex tevékenységek és programok
910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910421 Védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatdsa

931102 Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése

931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatdsa

4. Azintézmény szakdgazati besorolasa
Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatés

1.
Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezetSi megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvdnos palyazat utjan - Magyarorszag
miniszterelnoke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és mikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok altal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikddési
szabalyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikodési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfeleléen):

4.1. Az intézményben oktatdsi és tudomdanyos kutatdsi szervezeti egységként intézetek, tudomanyos kutatdsi
szervezeti egységként kutatointézetek, kozpontok mdkoddnek.

42. Az intézményben konyvtari, informatikai, mindségiranyitasi, didkotthoni, tovabba hallgatéi tanacsadd és
felnéttképzési feladatot ellaté szolgéltato szervezeti egységek mikodnek.
A féiskola gyakorlati képzést segité Tangazdasagot lizemeltet.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak elldtdsahoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és
mas, a m(ikddést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.

5. Azintézmény hallgatoéi létszama:
- az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi étszam 6 513 fé.
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Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Azintézmény ingatlandlloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonéaban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-32251 szdmu vagyonkezelési szerzédés alapjan. (2. szamu melléklet
szerint)

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: 3. szamu melléklet szerint.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé méas dokumentumai
a szervezeti és mUikodési szabélyzat mellékletét képezik.

V.

Zdrd rendelkezések

Jelen alapité okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az

intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-44/2010. iktatészamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5529-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szamu melléklet (KRF)

Az intézmény vagyonkezelésében |év6 ingatlanok

S. Telepiilés utca,f‘niz;:szém Helyrajzi szam Megnevezés
1. | Andornaktélya kiltertlet 0208/4 sz6l6

2. | Andornaktélya kilterdlet 0208/6 sz616

3. | Andornaktalya kiltertlet 0208/7 sz6l6

4. | Andornaktélya kiilteriilet 0208/8 sz616

5. | Andornaktalya kiilteriilet 0208/11 sz616

6. | Andornaktélya kiltertlet 0208/14 sz6l6

7. | Andornaktélya kilterdlet 0210/1/b,d kivett - ut

8. | Andornaktalya kiltertlet 0210/1_a,c sz6l6

9. | Andornaktélya kiilteriilet 0211/1 kivett — ut

10. | Atkér kiltertlet 0158/1/a erdé

11. | Atkér kiltertlet 0158/1/b kivett — ut

12. | Atkar kilterdlet 0158/1/c szantd

13. | Atkar kilterilet 0158/1/d gyumolcsos
14. | Atkér kiltertlet 0158/1/f kivett — major
15. | Atkér kiltertlet 0159 kivett — ut

16. | Atkér kiltertulet 0160/a szanto

17. | Atkér kiltertlet 0160/b kivett — major
18. | Atkar kilterilet 0160/c gyep (rét)

19. | Atkér kiltertlet 0160/d Szanto
20. | Atkar kiltertlet 0162 gyep (legel®)
21. | Atkar kiilterdlet 0179/2 gyep (rét)
22. | Atkar kiltertlet 0183 gyep (legelé)
23. | Atkar kiltertlet 0185 szanto
24. | Atkar kiltertlet 0187 szanto
25. | Atkar kiltertlet 0188 kivett — ut
26. | Atkar kiltertlet 0189 kivett — ut
27. | Atkar kiltertlet 0191 szanto
28. | Atkar kiltertlet 0192/a szanto
29. | Atkar kiltertlet 0192/b kivett — drok
30. | Atkar Kulterilet 0192/c Szanto
31. | Atkar kiilterdlet 0192/d gyep (legeld)
32. | Batonyterenye kiltertlet 0284/10 kivett - kisérleti telep
33. | Demjén kilterilet 0182 gyep (legeld)
34. | Detk kiltertlet 042/3 szanto
35. | Detk kiltertlet 053/1 szanto
36. | Detk kiltertlet 053/3 szanto
37. | Ecséd kiltertlet 0158/7 szanto
38. | Eger belterilet 1344/A/30 Eger, Kallémalom u. 78.
39. | Eger belteriilet 9494/4 kivett — épulet
40. | Eger belteriilet 10508 szanté
41. | Eger belterilet 10509 kivett — drok
42. | Eger belterilet 10510 kivett — beépitetlen teriilet
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43. | Eger kiltertlet 0709/1 szanto
44. | Eger kilterilet 0710/5 kivett - Ut
45. | Eger kiltertlet 0710/6/V kozteriletrdl nyilé pince
46. | Eger kiilteriilet 0711/26 erd6
47. | Eger kilterdlet 0713/13 sz616
48. | Eger kilterdlet 0714/1/a kivett - épulet
49. | Eger kilterilet 0714/1/b sz616
50. | Eger kiltertlet 0714/1/c Kivett —sajat hasznélatu ut
51. | Eger kiilteriilet 0714/1/d sz616
52. | Eger kiilterdlet 0714/1/f sz616
53. | Eger kiltertlet 0714/1/9 sz616
54. | Eger kilterilet 0714/1/h sz616
55. | Eger kiltertlet 0714/1/j sz6l6
56. | Eger kiilteriilet 0718/2/a kivett — ut
57. | Eger kiilterdlet 0718/2/b sz616
58. | Eger kiltertlet 0718/2/c Sz616
59. | Eger kilterilet 0718/2/d Szantd
60. | Eger kiltertlet 0718/2/f Sz616
61. | Eger kiilteriilet 0718/2/g sz616
62. | Eger kiilterilet 0720/2 erd6
63. | Eger kiltertlet 0721/3/a kivett - ut
64. | Eger kilterilet 0721/3/b sz616
65. | Eger kilterilet 0721/3/c sz616
66. | Eger kiilteriilet 0721/3/d gyep (legeld)
67. | Eger kiilterilet 0721/3/f sz616
68. | Eger kiltertlet 0721/3/9 sz616
69. | Eger kilterilet 0721/3/h sz616
70. | Eger kiltertlet 0721/3/j kivett —ut
71. | Eger kiltertlet 0721/3/k sz6l6
72. | Eger kiilteriilet 0721/3/1 gyep (legeld)
73. | Erdé6telek kiltertlet 085/4 gyep (legeld)
74. | Erd6telek F6 ut 129. 364/1 kivett — Arborétum
75. | Fizesabony kiilterdilet 0282/2 szanto
76. | Gydngyds Bene ut 682 kivett — beépitetlen teriilet
77. | Gyéngyos Bene ut 7131 kivett — beépitetlen teriilet
78. | Gyéngyds Bene ut 713/2 kivett — beépitetlen teriilet
79. | Gydngyds belteriilet 714 kivett - ut
80. | Gyongyds belterilet 715 kivett — beépitetlen teriilet
81. | Gydngyds belteriilet 7171 kivett — beépitett terlilet didkhotel
82. | Gyéngyds belteriilet 717/3 kivett — beépitetlen teriilet
83. | Gydngyos belterilet 717/4 kivett — ut
84. | Gyongyos belterilet 717/5 kivett — tanmuhely, udvar
85. | Gydongyods Matrai ut 36. 1197 kivett — egyetem, konyha, étterem, udvar
86. | Gydngyds kiilterdilet 034/2 kivett — drok
87. | Gyéngyds kiilterdilet 034/3 kivett - ut
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88. | Gyongyos kiltertlet 034/6 szanto
89. | Gydngyods kilterilet 034/7 szanté
90. | Gydngyos kiilterdilet 034/8 sz616
91. | Gydngyos kiilteriilet 034/9 sz616
92. | Gydngyos kilterdlet 034/10 sz616
93. | Gydngyos kiltertlet 034/11 kivett — ut
94. | Gyongyods kilterilet 034/12 szanté
95. | Gyéngyds kiilterdilet 034/13 szantd
96. | Gyongyos kiilteriilet 034/14 sz616
97. | Gydngyos kiilterdlet 034/15 sz616
98. | Gyongyos kilterdlet 036 kivett — udvar
99. | Gydngyodshalész kilterilet 0186/2 kivett - Ut
100. | Gyongyoshalédsz kiilterdilet 0201/4 szantd
101. | Gydngydssolymos kiilteriilet 082/4 szanto
102. | Gydngydssolymos kiilterdlet 082/5 szanto
103. | Gydngydssolymos kilterilet 082/6 szanto
104. | Gyongydssolymos kilterilet 084/3 sz616
105. | Gydngydssolymos kiltertlet 084/4 sz6l6
106. | Gydngydssolymos kiilteriilet 084/5 sz616
107. | Gydngydssolymos kiltertlet 085 kivett — ut
108. | Gydngydssolymos kiltertlet 086/1 szanto
109. | Gydongydssolymos kilterilet 086/3 szanté
110. | Gyongydssolymos kilterilet 086/4 szanto
111. | Gydngydssolymos kiilteriilet 086/5 szanto
112. | Hort kiltertlet 0313/1 szanto
113. | Hort kiltertlet 0313/2/a szanto
114. | Hort kilterilet 0313/2/b gyep (legeld)
115. | Hort kiltertlet 0313/2/c szanté
116. | Hort kiltertlet 0313/2/d kivett — ut
117. | Hort kiilteriilet 0313/2/f gylimolcsos
118. | Hort kiltertlet 0313/2/g gyep (rét)
119. | Hort kilterilet 0313/2/h gyumolcsos
120. | Hort kilterilet 0313/2/j szanté
121. | Hort kiltertlet 0313/2/k kivett — ut
122. | Kal Kapolnai ut 2 69 kivett - ipartelep
123. | Kompolt beltertlet 6/2 kivett - Ut
124. | Kompolt belteriilet 6/3 kivett — beépitetlen terilet
125. | Kompolt belterilet 6/4 kivett — beépitetlen teriilet
126. | Kompolt belterilet 6/5 kivett — beépitetlen teriilet
127. | Kompolt belterilet 6/6 kivett — beépitetlen teriilet
128. | Kompolt beltertlet 6/7 kivett — beépitetlen teriilet
129. | Kompolt belteriilet 6/8 kivett — beépitetlen terilet
130. | Kompolt Fleischmann ut 6/1 6/10 kivett — lakéhdz, udvar
131. | Kompolt Fleischmann ut 6/2 6/11 kivett — lakéhdz, udvar
132. | Kompolt Fleischmann ut 6/3 6/12 kivett — lakéhaz, udvar
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133. | Kompolt Fleischmann u. 6/4 6/13 kivett — beépitetlen terilet
134. | Kompolt Fleischmann ut 12/a 82/1 kivett — lakéhaz, udvar
135. | Kompolt Fleischmann ut 10. 82/4 kivett — lakéhdz, udvar
136. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/8 kivett — Gizemi teriilet, udvar
137. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/9 kivett — ut
138. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/10 kivett - beépitett terlilet
139. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/11 kivett — beépitett terlilet
140. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/12 kivett — beépitett teriilet
141. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/13 kivett — beépitett teriilet
142. | Kompolt Fleischmann ut 4. 82/14 kivett — beépitett teriilet
143. | Kompolt belteriilet 85/3 kivett — beépitetlen teriilet
144. | Kompolt belteriilet 85/4 kivett — beépitetlen teriilet
145. | Kompolt belterilet 85/5 kivett — beépitetlen teriilet
146. | Kompolt kiltertlet 07/4 szanto
147. | Kompolt kiilterilet 012 erd6
148. | Kompolt kilterilet 038 szanto
149. | Kompolt kiltertlet 0195 szanto
150. | Kompolt kilterilet 0196 kivett - Ut
151. | Kompolt kiltertlet 0197/1 szanto
152. | Kompolt kilterilet 0200 szantd
153. | Kompolt kiltertlet 0202 kivett — ut
154. | Kompolt kiltertlet 0203 szanto
155. | Kompolt kiltertlet 0205/a szanto
156. | Kompolt kiltertlet 0205/b kivett — drok
157. | Kompolt kilterilet 0206 szantd
158. | Kompolt kiltertlet 0207 kivett — arok
159. | Kompolt kiltertlet 0209/1 szanto
160. | Kompolt kiltertlet 0220/a szanté
161. | Kompolt kiltertlet 0220/b erdé
162. | Kompolt kiltertlet 0220/c szanto
163. | Kompolt kilterllet 0221 kivett - Ut
164. | Kompolt kiltertlet 0222 kivett — ut
165. | Kompolt kiltertlet 0223 szanto
166. | Kompolt kilterilet 0224 erdé
167. | Kompolt kilterilet 0225 szantd
168. | Kompolt kilterllet 0229 kivett - Ut
169. | Kompolt kilterdlet 0233 kivett - drok
170. | Kompolt kilterilet 0236 kivett — gazd.épulet és udvar
171. | Kompolt kilterilet 0239 kivett - Ut
172. | Kompolt kiltertulet 0240/1/a szanto
173. | Kompolt kilterllet 0240/1/b kivett — gazd.épiilet és udvar
174. | Kompolt kilterdlet 0240/1/c szantd
175. | Kompolt kiltertlet 0240/1/d erdd
176. | Kompolt kiltertlet 0240/8 kivett — ut
177. | Kompolt kilterilet 0241 kivett - Ut
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178. | Kompolt kilterdlet 0245 kivett - ut

179. | Markaz zartkert 1246 kert

180. | Matraszentimre kiilterdilet 0182/2 erd6

181. | Matraszentimre kiilteriilet 0184 szantd

182. | Matraszentimre kivett 0190 kivett — udvar

183. | Matraszentimre kilterdlet 0191 szantd

184. | Matraszentimre Matraszentistvan, 1586 kivett — hétvégi haz, udvar
Petéfi Ut 2.

185. | Méatraszentimre M.szentlaszl6, Kossuth | 1637 kivett — hétvégi hdz, udvar
ut .

186. | Nagyréde kiltertlet 0248/2 kivett — ut

187. | Nagyréde kiltertlet 0248/3/a szanto

188. | Nagyréde kiilterdilet 0248/3/b kivett — ut

189. | Nagyréde kiilteriilet 0249/b kivett — ut

190. | Nagyréde kiilteriilet 0249/a gyep (rét)

191. | Nagyréde kiltertlet 0250 kivett — arok

192. | Nagyréde kiltertlet 0251 szanto

193. | Nagyréde kilterilet 0252 kivett — arok

194. | Nagyréde kiilterdilet 0253/a szanto

195. | Nagyréde kiilteriilet 0253/b kivett - ut

196. | Nagyréde kiltertlet 0254 kivett — arok

197. | Nagyréde kilterdlet 0255 szantd

198. | Nagyréde kiltertlet 0257 szanto

199. | Nagyréde kilterilet 0258 gyep (rét)

200. | Poroszlo Sargapart ut. 1828/5 kivett — beépitetlen teriilet

201. | Putnok kilterdlet 060 szantd

202. | Putnok Bajcsy-Zs. ut 42. 16 kivett — haz, udvar

203. | Putnok Bajcsy-Zs. ut 42. 17/2/a kivett -udvar

204. | Putnok Bajcsy-Zs. ut 42. 17/2/b szanto

205. | Serényfalva kiilteriilet 0187/1 szanto

206. | Tofalu kiilterdlet 043/62 szantd

207. | Demjén Kalterdlet 0182 gyep (legelé)

3. szdmu melléklet (KRF)

Az intézmény tulajdonaban lévé ingatlan

Sorszam Helyrajzi szam Cim Tulajdoni hanyad
1. 1564 2500 Esztergom-Kertvéros, Bocskai sor 126/2. 1/3
2. 0165/15 3213 Atkar kilterulet 1/2
3. 796/3 3200 Gyéngy0s, Matrai ut 36. 11
4. 1900/3/A/23 3200 Gyongyos, Egri ut 4. 111/1. 11
5. 4057/A/3 3200 Gyongyds, Kécsag u. 23.1/3. 11
6. 4053/A/9 3200 Gyongyos, Kécsag u. 31.1V/9. 1Al
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A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem alapito okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkérémben eljarva — az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovadbbd az adllamhdztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a Liszt
Ferenc ZenemUvészeti Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak
szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1. Neve: Liszt Ferenc Zenem(vészeti Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: LFZE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: Liszt Ferenc Academy of Music (University)

2. Székhelye: 1061 Budapest, Liszt Ferenc tér 8.

3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.
4. Alétrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a felsdoktatasi intézményekrdl szolo 1962. évi 22. tvr.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag tertlete (és e terlleten kivdl).

6. Iranyito szerv (fenntartéi irdnyitast gyakorlo szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei:
- Liszt Ferenc Zenem(vészeti Egyetem Kodaly Zoltdn Zenepedagdgiai Intézete (6001 Kecskemét, Kéttemplom
kéz 1.),
6000 Kecskemét, Murakdzi Janos u. 5.
7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei: nincs az intézménynek.
7.3.  Azintézmény dltal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
- neve: Bartdk Béla ZenemlUivészeti Szakkozépiskola és Gimnazium
a Liszt Ferenc Zenem(ivészeti Egyetem Gyakorloiskoldja
cime: 1065 Budapest, Nagymez6 u. 1.,
- neve: Liszt Ferenc Zenem{(vészeti Egyetem Hangszerészképzd Szakkozépiskola
cime: 1064 Budapest, Vorosmarty u. 35.

8. Kozvetlen jogeléd: -
8.1.  Azintézmény torténeti el6zményei:

A magyar zeneoktatds elsé felséfoku éallami intézménye, az Orszagos Magyar Kirdlyi Zeneakadémia 1875.
november 14-én kezdte meg mikodését. 1887-ben egyesiilt a Szinészeti Tanoda utédjaval, az Orszagos
Szinésziskolaval és 1893-ig Orszdgos Magyar Kiralyi Zene és Szinhdzmdvészeti Akadémiaként miikodott.
1919 janudrjdban neve Zenemluvészeti Fdiskola lett, majd 1925-ben felvette alapitéjanak, Liszt Ferencnek
a nevét. A muvészeti fGiskoldknak egyetemi jellegl féiskolakka atszervezésérél széld 1971. évi 20. tvr.
egyetemi jellegl f6iskolava, a Magyar Népkoztarsasag fels6oktatdsi intézményeirdl sz6ld 1986. évi 13. tvr.
pedig egyetemmé nyilvénitotta. Jelenlegi nevét a felsGoktatdsi intézményhaldzat atalakitasarol, tovabba
a felsGoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény modositasardl szold 1999. évi LIl torvény éllapitotta meg,
2000. janudr 1-jei hatallyal.
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A koltségvetési szerv jogutddja

az 1998. 12. 30-an megszlint Zeneiskolai Tanarképzd Intézet Tagozata, Budapest (1052 Budapest,
Semmelweis u. 12.) és a Bartok Béla Zenemdlvészeti Szakkdzépiskola (1065 Budapest, Nagymezé u. 1.)
koltségvetési szerveknek,

tovabbd a 2005. 01. 01-jén megsziint Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet (6000 Kecskemét, Kéttemplom
koz 1.) koltségvetési szervnek.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a fels6oktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1.  Azintézmény éllami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:
A fels6oktatas terén:

Az 1.2. pontban meghatdrozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, doktori
képzést, tovabba szakiranyu tovabbképzést folytathat, s e képzésekben oklevelet ad ki.

A nemzeti és az egyetemes kultura és a mivészetek kdzvetitésével, miivelésével és fejlesztésével hozzéjarul
a hallgatok latokorének tagitdsahoz, a tarsadalomban betoltott helydk, kiildetésik felismeréséhez, szikebb
és tdgabb értelemben vett hazdjukban, Magyarorszagon és az Eurépai Unidban egyarant.

Az alaptevékenységi korbe tartozéd hallgatok részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetkiadast,
-ellatast, taneszkozfejlesztést végez, konyvtari szolgaltatast, kollégiumi, illetve didkotthoni elhelyezést,
kulturdlis és sportolasi lehetéséget nyujt, tovdbbd olyan szolgdltatdsokat, amelyek a hallgatok
beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatasat szolgaljak.

Az oktatas, a kutatds és a muvészeti tevékenység vilagszinvonalu ellatasédhoz sziikséges nemzetkozi
kapcsolatait apolja, fejleszti.

Kiemelt feladatanak tekinti a zenei tehetség felkutatasat, kibontakozasanak segitését, gondozasat. Partolja
a vildgraszélé6 magyar zenepedagdgia miikodé szervezeteit alsé-, kdzép- és felséfokon. Specidlis sajat
iskoldjaban el6késziti a legtehetségesebbek bekeriilését az akadémiai képzésbe. Inkubatorként ajanlja
fel infrastrukturdjat és egyltteseit a mester-, illetve doktori képzést sikeresen befejezd, legkivalébb
hallgatoknak, segitend6 magyar és nemzetkozi karrierjiiket.

Hangversenytermeket és kis operahazat miikodtet, abbol a célbol, hogy a hallgatoknak, valamint a magyar
pezsgd zenei életet teremtsen. A hangversenytermek egyben az Egyetem hallgatéinak, tovabba végzett
alkoté- és el6addmlvészeinek gyakorld terlileteként, a nyilvdnos megmérettetés lehetéségeként is
szolgalnak. Mindez az intézmény nemzetkdzi 6sszehasonlitdsban is kivételes helyzetét erdsiti meg.

A kutatas teriletén:

A képzéshez kapcsolddéd tudomanyteriileteken (tudomanydgakban) és mivészeti teriileteken alap-, és az
oktatdst tdmogato kutatasokat, kutatds-fejlesztési és tudomanyszervezési tevékenységet végez.

A koznevelés, a szakképzés terililetén:

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésr6l szold 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz6l6 2011. évi CLXXXVII. torvényben, a felséoktatdsi szakképzésrol
és a fels6oktatasi képzéshez kapcsolédd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirél szolé 230/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendeletben, a kozoktatasrél szold 1993. évi LXXIX. torvényben, a nemzeti kdznevelésrdl sz6ld
2011.évi CXC.torvényben, valamint e torvény végrehajtasarol kiadott 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendeletben
és a feln6ttképzésrdl szolé 2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a koznevelési, tovabba a
felsGoktatasnak nem mindésiil6 szakképzési és a jogszabalyokban meghatarozott egyéb képzési feladatok
megvaldsitaséban.

Kbznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kdznevelési feladatokat It el.

Pedagdgusképzést folytatd intézményként gyakorl6 koznevelési intézmény fenntartdja.
Hangszerészképzd Szakkozépiskolat tart fenn, amely érettségire éplil6é szakképzést folytat.
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A kultura teriiletén:

— Hasznositja az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsait: kulturdlis musorokat, rendezvényeket,
hangversenyeket, kidllitdsokat, zenei és egyéb mivészeti eseményeket szervez, illetve rendez.

- M(kodteti az intézmény alapitéjanak és névaddjanak targyi és szellemi hagyatékdt gondozé Liszt
Ferenc Emlékmuzeum és Kutatdkdzpontot, valamint a Kodaly Zoltan szellemi 6rokségét apold Kodaly
Emlékmuzeumot, amelyek muzedlis, kozm(ivel6dési, tudomanyos és az oktatast segitd feladatokat latnak el.

Az alaptevékenységet tamogatd terlileten:

- Az intézmény Adltal foglalkoztatott kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat lat el, a vonatkozé
jogszabalyok szerint.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd pénziligyi-gazdasagi

feltételeit a fenntart6 altal biztositott és az allamhaztartds alrendszereibél szarmazé tamogatasok, atvett

pénzeszkozok, a szamara felajanlott vagyon, valamint az allamhaztartason kivili forrasbdl szarmazo bevételek
biztositjak.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terdilet:

— muvészet,

- pedagoégusképzés.

alapképzés:
székhelyen, telephelyen: mdvészet;

mesterképzés:
székhelyen, telephelyen: mivészet, pedagdégusképzés.

Tudomanytertlet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- bolcsészettudomany,

- mivészet (zenemuvészet).

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége

2.1.

2.2

2.3.

A véllalkozasi tevékenység aranydnak jogszabalyban meghatdrozottak szerinti fels6 hatara: 33,33%. Az alap-
és villalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit és a vallalkozasi szerz6déskotés rendjét az intézmény
bels6 szabalyzata rogziti.

Az allamhdaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 7. §-a alapjan az alap- és vallalkozési tevékenységbdl
szarmazé bevételeket és kiadasokat elkilonitetten kell megtervezni és elszamolni. Az dllamhéztartasrol sz6l6
térvény végrehaijtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 65. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint a véllalkozasi tevékenységbdl szarmazd eredmény az intézmény altal felhasznalhatd
részébél vallalkozasi tartalékot kell képezni, amely az Avr. 65. § (2) bekezdésében meghatérozottak
szerint hasznalhatoé fel. A vallalkozasi tevékenység folytatasa nem veszélyeztetheti a koltségvetési szerv
alaptevékenységének ellatasat.

Amennyiben a véllalkozasi tevékenység eredménye az Avr. 65. § (3) bekezdés alapjan negativ, a veszteséget
az intézménynek elsésorban a kordbbi év(ek)ben képzett és fel nem hasznalt véllalkozasi tartalékabol kell
fedezni. Ha az intézmény az alapité okiratdban a véllalkozési tevékenységét megsziinteti és a vallalkozési
tevékenység negativ eredményére a kordbbi év(ek)ben képzett és fel nem hasznalt véllalkozasi tartaléka nem
nyujt fedezetet, akkor a veszteséget az alaptevékenysége tartaléka terhére koteles rendezni.

3. Azalaptevékenység és vallalkozasi tevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjel6lése:

Szakfeladat , Alap- Vallalkozasi

szama Szakfeladatok megnevezése tevékenység tevékenység
470001 Konyv-kiskereskedelem X X
470002 Tankdnyvforgalmazas koltségvetési szervnél X
470009 Egyéb kiskereskedelem (kivéve: jarmu, motorkerékpar) X
559012 Kollégiumi széllashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok X

szamdara

559015 Kozoktatasban tanulok lakhatdsi tamogatdasa X
559016 Felséoktatasban részt vevd hallgatok lakhatdsi tamogatasa
562913 Iskolai intézményi étkeztetés X
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ey vionpsty | tenterpes
581100 Konyvkiadas X
581400 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa X
581900 Egyéb kiaddi tevékenység X
591000 Film-, video-, televizidm(sor-gyartés X X
592000 Hangfelvétel készitése, kiadasa X X
601000 Radiomusor-6sszedllitas készitése és kdzvetitése, adasa egylitt X X
639990 M.n.s. egyéb informacids szolgaltatas X X
680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése X X
722021 Filozéfia- és torténettudomanyi alapkutatas X
722022 Filozéfia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatas X
722023 Filozofia- és torténettudomanyi kisérleti fejlesztés X
730000 Reklam, piackutatas X X
749040 K+F tevékenységekhez kapcsol6dé innovécié X
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, mUszaki tevékenység X
770000 Kolcsonzése, operativ lizing X
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése X
842151 Nemzetkdzi tudomanyos egylttmikddés X
842152 Nemzetkdzi oktatdsi egylittmuiikodés X
842153 Nemzetkdzi kulturdlis egytttmikddés X
842160 Nemzetkdzi szervezetekben valé részvétel X
852031 Alapfoku muvészetoktatas zenem(ivészeti agban X
853111 Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam) X
853112 Sajatos nevelési igényl tanuldk nappali rendszer(i gimnaziumi oktatasa X
(9-12/13. évfolyam)
853121 Nappali rendszert szakkdzépiskolai oktatds (9—-12/13. évfolyam)
853122 Sajatos nevelési igény tanulok nappali rendszer(i szakkdzépiskolai
oktatédsa (9-12/13. évfolyam)
853124 | Szakkozépiskolai feln&ttoktatas (9-12/13. évfolyam)
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai
gyakorlati oktatds a szakképzési évfolyamokon
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati X
feln6ttoktatds
853234 Emelt szintl szakkozépiskolai felnétt szakképzés X
854212 Szakirdnyu tovédbbképzés X X
854213 Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés X
854234 Mdvészeti képzési teriilet X
854254 Muvészeti képzési teriilet X
854256 Pedagodgusképzés X
854281 Bolcsészettudomanyi képzési teriilet X
854284 Mdvészeti képzési teriilet X
854292 Kifuté rendszerben egyetemi képzés X
854311 Koztarsasagi 6sztondij X
854312 Miniszteri 6sztondijak X
854313 Tanulmanyi 6sztondij X
854314 Szocialis 6sztondijak X
854315 Doktorandusz 6sztondijak X
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szakfeladat Szakfeladatok megnevezése Alap- vallalkozisi
szama tevékenység tevékenység
854316 Egyéb pénzbeli hallgatoéi juttatasok, sztondijak
854317 Oktatoi 6sztondijak X
854318 Tankdnyv- és jegyzettdmogatds X
854319 Felséoktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak) X
854321 Felséoktatdasi szakértéi testiiletek miikddése X
854329 Egyéb felsoktatas-szervezési feladatok X
855200 Kulturalis képzés X X
855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds X
855935 Szakmai tovabbképzések X
856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység X
890111 Esélyegyenl6ség elseqitését célzé dltaldnos, komplex tevékenységek és X
programok
900111 Befogadd szinhdzak tevékenysége X X
900114 M.n.s szinhazak tevékenysége X X
900121 Zenem(ivészeti tevékenység X
900124 Egyéb el6add-miivészeti tevékenység X X
900200 El6add-mivészeti tevékenységet kiegészitd tevékenység X
900300 AlkotdmUvészeti tevékenység X
900400 Kulturdlis misorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése X X
910121 Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa X
910122 Konyvtéri dllomany feltardsa, megdrzése, védelme X
910123 Kényvtari szolgaltatasok X X
910201 Muzeumi gydjteményi tevékenység X
910202 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikéacids tevékenység X
910203 Muzeumi kidllitasi tevékenység X
910204 Muzeumi kézmivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység X
931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatasa X

4. Azintézmény szakagazati besorolasa
Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatés

.

Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezetSi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvdnos palyazat utjan - Magyarorszag

koztarsasagi elnke, az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak alapvetd foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény foglalkoztatottjai a kdzalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény hatélya ald tartozé kozalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és mikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok altal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikoddési
szabalyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és miikodési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.
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. Az intézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézmény oktatdsi, tudomanyos kutatdsi szervezeti egységként intézeteket, tanszékeket, tanszéki
csoportokat mukodtet, tovabba doktori iskoldt szervez. Kutatds-fejlesztési feladatainak elldtdsa soran
egylttmikodik a Magyar Tudomanyos Akadémiaval, a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémiaval, tovabba
a Magyar Muvészeti Akadémidval. Ennek keretei kdzott tdamogatott kutatécsoportot tart fenn.

4.2. Az intézményben kulturalis, mizeumi, konyvtari, kollégiumi feladatot ellatd szolgaltatd szervezeti egységek
is mikodnek, koznevelési feladatok ellatasdra két koznevelési intézményt tart fenn, egyéb informacios,
szolgdltaté intézményként zongorajavité mdhelyt, valamint audiovizudlis studiét mikodtet.

43. Az intézmény mU(kodési feladatainak ellatasdhoz funkciondlis szervezeti egységként belsé ellenért, tovabba
gazdasagi-pénziigyi, mlszaki, valamint igazgatasi szervezeti egységet miikodtet.

. Az intézmény hallgatoi létszama:

- az Nftv.-ben meghatarozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi létszam 981 f6.

V.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény ingatlanallomanya: A Magyar Allam tulajdonaban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény

vagyonkezelésében vannak a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kotott SZT-33256 vagyonkezelési szerzédések
alapjan: 2. szamu melléklet szerint.

. Az intézmény tulajdonaban Iévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek ingatlan a tulajdonaban.

. Tovabbi, az intézmény hasznalataban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet szerint.

V.
Zdr6 rendelkezések

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az

intézmény 2010. november 2-an kelt, az OK-279-10/2010. iktatészdmu alapitd okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5527-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. sz. melléklet

A Liszt Ferenc Zenem(ivészeti Egyetem szervezeti tagoldsa

AUaWZIUI 1SP[2AUZQY 1I0MBIUUDY

|e3je wa19A33 ze ‘89sA3a nazaniazs wau

Je331804
+Bl0YsidozoxNezs
oyzsoyIazsSuey
(1az21u1 APYNIN “f92zSUER])
swinizeuwo
01Vv95ZvOI04 01Vv9ZVSI SIydnLinNi s2 ejoxysidazOyezS b EDENOE]
19ZSPANWAUDZ |29 YoJeg 113Z3NY3ZS ISYLV.IDIO
_ _
919z SO|9|=4 solde)iunwwo I
1S9240U3]|3 0S|og Q19134 soex! A epoJpjafoid
SALIIATIHYOIIY VI0YSI I4oLM0a
SONYIVLTY SILIIATIHYOLNGY ISYLVIIO
JM09HYSL10ZIg SOYNVL
IW313AD3 ok 1401X0a INILIAD3
1VZANYIWHOMINQ
I0LYOTIVH SNLYN3zs



5076

HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi 31. szdm

2. szamu melléklet (LFZE)

S PNV AWM=

Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
Hrsz.:
0.  Hrsz:

Az intézmény vagyonkezelésében |év6 ingatlanok

29498 — Budapest VI., Vérésmarty u. 35.
33489/1 - Budapest, Varosligeti fasor 33.
24275 - Budapest V., Semmelweis u. 12.
29406 - Budapest VI., Liszt Ferenc tér 8.
29407/0/A/23 - Budapest VI., Teréz korat 2-4.
29407/0/A/52 - Budapest VI., Teréz korat 2-4.
29407/0/A/26 — Budapest VI., Teréz korat 2-4.
33905 - Budapest VII., Wesselényi u. 52.
17/6/A/67 — Kecskemét, Murakozi Janos u. 5.
478/1/A/1 — Kecskemét, Kéttemplom koz 1.

A Bartok Béla Zenem(ivészeti Szakkdzépiskola és Gimnazium vagyonkezelésében 1évé ingatlan:

11. Hrsz.:

3. szdmu melléklet (LFZE)

29367 - Budapest VI, Nagymezd u. 1.

Tovébbi, az intézmény hasznalataban Iévé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime

5 évnél hosszabb bérlet:
Hrsz.: 29627 - Budapest VI., Andréssy Ut 89. — Kodély Zoltdn Emlékmuzeum
Hrsz.: 22497 - Budapest VI., Vérosmarty u. 33. - Egyhdzzene Tanszék
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A Miskolci Egyetem alapit6 okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az dllamhdztartasrél szl torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-3ra tekintettel a Miskolci
Egyetem (a tovébbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt sz6vegét az aldbbiak szerint allapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Miskolci Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: ME
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: University of Miskolc (Rovidités: UM)
Német nyelvii megnevezése: Universitat Miskolc (Révidités: UM)
Orosz nyelvi megnevezése: MuwukonbLcKnin YHuBepcuTeT (Rovidités: MY)
Francia nyelvli megnevezése: Université de Miskolc (Rovidités: UM)

2. Székhelye: 3515 Miskolc, Egyetemvaros
3. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa: 6nalléan mikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozéasarol rendelkezé jogszabdly: a fels6oktatasi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felséoktatédsrol
sz6l6 1993. évi LXXX. torvény modositasarol sz616 1999. évi LIl. torvény.

5. Mikodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag teriilete (és e terileten kival).

6. Iranyitd szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszdggy(ilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukddési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei:
3950 Sarospatak, E6tvos ut 5-9. sz,
8600 Siéfok, Galamb kéz 10. sz,
3557 Buikkszentkereszt — Holldstetd,
3434 Malyi, Kévari Karoly ut.
7.2.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszinei: nincs az intézménynek.

8. Kozvetlen jogeléd: -
8.1.  Azintézmény torténeti el6zményei:
Az egyetem 1735-ben Selmecbdnyan alapitott Banydaszati- Kohaszati tanintézet jogfolytonos intézménye.
A megalapitast kdvetéen 1762-t6l Akadémia, késébb Fdiskola. Az 1919-ben Sopronba tortént atkoltozést
kovetden, 1931-ben kap jogot magantanari, doktori habilitacios cimek adomanyozasara. 1934-t6l a Jozsef
Nador Muszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem keretében m(kodd Banya-, Kohd és Erdémérndki Kar,
melynek atalakuldsaval, az 1949. évi XXIIl. toérvény alapjan Gépészmérndki Karral kibdviilve, az atkoltdzott
onallé Banyamérndki és Kohdmérnoki Karokkal egyiitt, Nehézipari M(iszaki Egyetem elnevezéssel 1949-tél
Miskolcon folytatta tevékenységét. Az 1983-ban létrejétt Allam és Jogtudomanyi-, 1990-ben megalakult
Gazdasagtudomanyi Karokkal kiegésziilve az intézmény a 30/1990. (lll. 21.) OGY hatdrozat értelmében
Miskolci Egyetem elnevezéssel m(ikodik. A Bolcsészettudomanyi Kar 1997-ben létesilt, majd 1997. julius 1-jei
hatdllyal az egyetem szervezetébe keriilt a Liszt Ferenc Zenem(ivészeti Féiskola Miskolci Tanarképzd Intézete.
1998. januar 1-jétél a Magyar Tudomanyos Akadémia atadta az egyetemnek az MTA Banydszati Kémiai Kutatd
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Laboratériumat. 2000. januar 1-jétdl az egyetem szervezeti keretébe kerlilt a Comenius Tanitéképzd Féiskola is
onallé karként. 2005-ben Egészségligyi Féiskolai Kar alakult.
A koltségvetési szerv jogutddija

az 1988. 06. 30-an megsziint Nehézipari Muszaki Egyetem Vegyipari Automatizaldsi Féiskolai Kar (3700
Kazincbarcika, Béke u. 1.)

ésaz 1997.12.30-an megszlint Liszt Ferenc Zenem(vészeti Féiskola Miskolci Tagozata (3530 Miskolc, Bartok
B. tér. 1) koltségvetési szerveknek,

tovabbd az 1999. 12. 31-jén megszlint Comenius Tanitéképzd Féiskola (3950 Sarospatak, EStvos u. 5.)
koltségvetési szervnek, melynek torténeti elézménye az 1531-ben megalapitott Reformatus Kollégiumban
folyé oktatds részeként megindult tanitoképzés, az 1857-ben megnyilt 6nallé kollégiumi kozépfoku
tanitoképzo; kozvetlen jogelédje az allami intézetként a tanitd- és Ovonbképzésrdl széld 1958. évi
26. tvr. és a tanitd- és dvondképzésrdl sz6ld 1958. évi 26. tvr. végrehajtasardl sz6l6 187/1958. (M. K. 23.)
MM utasitasalapjan 1959-t6l miikodé felséfoki SarospatakiTanitoképzd Intézet, majd ennek atszervezésével,
a tanitéképzd féiskolak létesitésérdl szold 1974. évi 13. tvr. és az egyes pedagdgusképzd intézmények
atszervezésével kapcsolatos intézkedésekrdl szolé 1045/1974. (VII. 31.) MT hatérozat alapjan 1976-tdl
|étrejott Sarospataki Tanitoképzd Foiskola. A tanitoképzé 1957-t61 1959-ig viselhette, majd 1976-ban ismét
felvehette a Sérospataki Tanitoképzé Féiskola elnevezésérdl sz6l6 1976. évi 21. tvr. alapjan Comenius nevét.

9. Akoltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felsGoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1.  Azintézmény éllami feladatként elldtand¢ alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatarozott képzési terlileten és képzési szinten alapképzést, egységes, osztatlan
képzést, mesterképzést, tovabba szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felelés miniszternek a felséoktatasrdl sz616 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjan kifutd rendszerben egyetemi és féiskolai szintl képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A felséoktatasrél sz6éldé 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, szakképzésrél szolé 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz616 201 1. évi CLXXXVII. torvényben és a feln6ttképzésrdl szold 2001. évi
Cl. térvényben foglaltak szerint részt vesz a felsoktatasnak nem mindsiilé szakképzési, felnéttképzési és az
agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

A nemzeti és az egyetemes kultira és a mivészetek kozvetitésével, mivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelviismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténé
felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatdsahoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratoriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyujt,
tovabbda olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazdsaban 1évé kozalkalmazottak ellatdsdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozo
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.
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Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatdsi, szervezési, mlszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztosité funkciondlis
szervezeti egységeket mlkodtet.

El6készitd és egyéb tanfolyamok tartdsa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomadnyterlleteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciét, valamint az oktatast tdmogatd
egyéb kutatdsokat végez.

A képzéshez kapcsoléddoé tudomanyteriileteken kulturamdvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktandcsaddi és
egyéb tevékenység.

Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgaltatasok, nyomdaipari termékek gyartdsa, munkahelyi vendéglatds, Uzemi étkeztetés,
sportlétesitmények és oktatast szolgald helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeaddsa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarté altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazd tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok
biztositjdk, valamint az allamhaztartdson kivili forrasbdl szarmazd bevételek, illetve a szamdra felajanlott

vagyon.

1.2.  Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terilet:

bélcsészettudomany,
gazdasagtudomanyok,
informatika,

jogi,

miszaki,

mivészet,

orvos- és egészségtudomany,
pedagoégusképzés,
tarsadalomtudomany,
természettudomany;

alapképzés:

székhelyen, telephelyen: bolcsészettudomany, gazdasagtudomanyok, informatika, jogi, mdszaki, mtivészet,
orvos- és egészségtudomany, pedagégusképzés, tarsadalomtudomany, természettudomany;

mesterképzés:

székhelyen, telephelyen: bélcsészettudomany, gazdasagtudoményok, informatika, jogi, mdszaki, mtivészet,
pedagogusképzés, tarsadalomtudomany, természettudomany.

1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:

székhelyen, telephelyen:

elektrotechnika-elektronika,

gépészet,

informatika,

kereskedelem-marketing, lizleti adminisztracio,
kézgazdasag,

mUvészet, kozmdvel&dés, kommunikacio,
oktatas,

szocialis szolgaltatasok,

lgyvitel,

vendéglatas-idegenforgalom.

1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

bdlcsészettudomanyok,
mszaki tudomaényok,
tarsadalomtudomanyok,
természettudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.
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3. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

250000
330000
552001
559012
559014
559016
559099
581100
581400
581900
680001
680002
691002
700000
712101
712104
712109
712201
712202
712203
712204
712209
721121
721122
721123
721911
721912
721913
721921
721922
721923
721951
721952
721953
721961
721962
721963
721971
721972
721973
721981
721982
721983
722011
722012

Fémfeldolgozasi termék gyartasa

Ipari gép, berendezés, eszkdz javitasa

Udiil&i szallashely-szolgaltatas

Kollégiumi szallashelynyuijtas felséoktatasban részt vevé hallgatdk szamara
Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése
Fels6oktatasban részt vevd hallgatok lakhatasi tdamogatasa
Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas

Konyvkiadas

Folydirat, idészaki kiadvany kiaddsa

Egyéb kiaddi tevékenység

Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Egyéb jogi tevékenység

Uzletvezetési, vezet&i tanacsadas

Méréeszkodzok hitelesitése

Blinligyi, rendérségi laboratériumi vizsgalatok
Egyéb, hatosagi eljards érdekében végzett muiiszaki vizsgalat, elemzés
Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés
Nemesfémvizsgalat

Fizikaitulajdonsag-vizsgalat

Osszetett miiszaki, elektronikai rendszer vizsgalata
Egyéb, miszaki vizsgalat, elemzés

Kornyezeti, ipari biotechnolégiai alapkutatés
Kornyezeti, ipari biotech. alkalmazott kutatas
Kornyezeti, ipari biotech. kisérleti fejlesztés
Matematikai alapkutatas

Matematikai alkalmazott kutatas

Matematikai kisérleti fejlesztés

Orvostudomdnyi alapkutatas

Orvostudomdanyi alkalmazott kutatas
Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés

Kémiai alapkutatas

Kémiai alkalmazott kutatés

Kémiai kisérleti fejlesztés

Féldtudoményi alapkutatas

Féldtudomanyi alkalmazott kutatas
Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés

Mdszaki tudomanyi alapkutatas

Mdszaki tudomdényi alkalmazott kutatas

Mdszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés

Fizikai alapkutatas

Fizikai alkalmazott kutatas

Fizikai kisérleti fejlesztés

Gazdasdgtudomanyi alapkutatés

Gazdasdgtudomanyi alkalmazott kutatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

722013
722014
722015
722016
722017
722018
722019
722021
722022
722023
722024
722025
722026
722031
722032
722033
730000
749010
749031
749032
749034
749040
749050
770000
780000
811000
823000
829000
841184
842151
842152
842153
842160
854211
854212
854213
854214
854222
854223
854224
854225
854231
854232
854233
854234
854236

Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés

Jog- és dllamtudomanyi alapkutatas

Jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatas

Jog- és dllamtudomdnyi kisérleti fejlesztés
Szocioldgiai alapkutatas

Szocioldgiai alkalmazott kutatés

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Filozofia- és torténettudomanyi alapkutatas
Filozofia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatas
Filozéfia- és torténettudomanyi kisérleti fejlesztés
Pszicholodgia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas
Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas
Pszicholodgia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés
Nyelv- és irodalomtudomény alapkutatés

Nyelv- és irodalomtudomdny alkalmazott kutatas
Nyelv- és irodalomtudomany kisérleti fejlesztés
Reklam, piackutatas

Igazsagligyi szakértdi tevékenység

Médszertani szakirdnyitas

Mindségbiztositasi tevékenység

Akkreditaciés tevékenység

K+F tevékenységekhez kapcsol6dé innovécié
M.n.s. egyéb szakmai, tudomdanyos, mlszaki tevékenység
Kblcsdnzése, operativ lizing

Munkaerd piaci szolgaltatas

Epitményiizemeltetés

Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység
Tudomanyos 0sztondijak

Nemzetkdzi tudomanyos egylittmikodés
Nemzetkdzi oktatasi egylittmiikodés

Nemzetkdzi kulturélis egytttmikodés

Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel
Fels6foku szakképzés

Szakirdnyu tovdbbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés
Egészségligyi szakmai képzés

Informatikai képzési tertlet

MUszaki képzési tertilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési terilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Mdvészeti képzési teriilet

Pedagogusképzés
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

854238
854242
854243
854244
854245
854251
854252
854253
854254
854256
854258
854262
854272
854273
854274
854275
854281
854282
854283
854286
854288
854291
854292
854311
854312
854313
854314
854315
854316
854317
854318
854319
854321
854329
855300
855931
855932
855933
855935
855937
856099
862231
862301
889966
890111
890112

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
Informatikai képzési tertlet

Mdszaki képzési tertilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Mdvészeti képzési teriilet

Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet
Informatikai képzési tertlet

Mdszaki képzési teriilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasdgtudomanyok képzési terilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet
Pedagdgusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
Kifutd rendszerben féiskolai képzés

Kifutd rendszerben egyetemi képzés
Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztdondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocialis 6sztondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak
Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds
Fels6oktatas-fejlesztés (minbség-, tehetséggondozas, kisszak)
Felséoktatasi szakértdi testiiletek mikodése
Egyéb felsGoktatas-szervezési feladatok
JarmUvezeté-oktatas

Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kivili szakmai oktatds
Foglalkoztatést elésegité képzések

Szakmai tovabbképzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység
Foglalkozés-egészségligyi alapellatas
Fogorvosi alapellatas

JOléti, sport- és kulturatdamogatasok

Esélyegyenldség el6segitését célzo altaldnos komplex tevékenységek és programok

Az egyenl6 bandasmod megvalosuldsat célzo altaldnos tevékenységek és programok
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Szakfeladat szama  Szakfeladatok megnevezése

890423 Mediacids, kozvetit6i tevékenység

900400 Kulturdlis mUsorok, rendezvények, kidllitadsok szervezése
910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megdérzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

910131 Levéltari allomdany gyarapitdsa, kezelése és védelme

910132 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacios és informaciokozvetité tevékenység
910201 Muzeumi gyGjteményi tevékenység

910501 KézmUvelddési tevékenységek és tdmogatadsuk

931102 Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tdamogatasa

931301 Szabadidésport- (rekredcids sport-) tevékenység és tamogatasa

4. Azintézmény szakdgazati besorolasa
Az intézmény allamhdztartési szakagazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatés

1.
Az intézmény miikodése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvdnos palydzat utjadn - Magyarorszag
koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. Foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdézalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ald tartozé kodzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és mikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal el6irt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelelGen):
4.1. Az intézményben oktatdsi, tudoményos kutatdsi szervezeti egységként kar, intézet, tanszék, kutatéintézet,
kdzpont és teriileti kozszolgalati képzdékdzpont mikodik.
Az intézmény karokra tagozodik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozd, a ll. fejezet 1.2. pontja szerinti
képzési teriileteken, képzési szinteken folyo képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:
- Mdszaki Féldtudomanyi Kar,
- Mdszaki Anyagtudomanyi Kar,
- Gépészmérnoki és Informatikai Kar,
- Allam- és Jogtudomanyi Kar,
- Gazdasagtudomanyi Kar,
- Bolcsészettudomanyi Kar,
— Comenius Féiskolai Kar,
- Egészségugyi Kar.
Az intézményben Alkalmazott F6ldtudomanyi Kutatéintézet mdkodik.
4.2.  Azintézményben kollégiumi, informatikai, szocidlis, kulturalis, sport, konyvtari, levéltari, mizeumi és gyakorlati
képzést biztosité tanmuhely, valamint termel6 feladatokat ellaté szolgaltatd szervezeti egységek miikddnek.
43. Az intézmény mikodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és
mas, a m(ikddést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.
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5. Azintézmény hallgatéi létszéama:

- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felvehet6 maximalis hallgatéi [étszdm 14 817 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Azintézmény ingatlanalloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonédban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-32178 szdmu vagyonkezelési szerzédéssel. (2. szamu melléklet
szerint)

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapitd okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapitd okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. december 1-jén kelt, 117831-1/2011. iktatészamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5539-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. sz. melléklet (ME)
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2. sz. melléklet (ME)

Vagyonkezelésben lévé ingatlanok

Sorszédm Telepiilés utca,lc1l:z]szém Helyrajzi szdm Megnevezés
1. Miskolc Gorgey Artur u. 5. 7633/12/A Technika Haza
2. Miskolc Miskol-Egyetemvaros 40591/4 E/1. kollégium
3. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40591/4 E/2. kollégium
4, Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40591/4 E/3. kollégium
5. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40591/4 E/4. kollégium
6. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40591/4 E/5. kollégium
7. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40591/4 E/6. kollégium
8. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 E/7.Irodahaz
9. Sarospatak EStvés u. 7. 253/2 Sp. Uj koll.
10. Sérospatak E6tvos u. 7. 253/2 Sp. "A” jell koll.
11. Sarospatak EOtvos Ut 7. 253/2 Sp. Kényvtar
12. Sarospatak E6tvos ut 5. 253/2 Sp. Tornacsarnok
13. Sarospatak E6tvos u. 5. 263 Sp. Oktatési Kp.
14. Sérospatak E6tvos u. 7. 253/2 Sp. Féiskola
15. Sarospatak Kossuth u. 46. 409 Sp. Kossuth u. 46.
16. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 2*300 f6s ea.
17. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 400 f6s ea.
18. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/4 Garazs Mech.Tech
19. Miskolc Miskloc-Egyetemvaros 40597/13 Sportligeti Olt6z6
20. Sérospatak Erdélyi u. 24. 249 Trembeczki lakas
21. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Garazs Gépelemek
22. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/4 Garazs Szerszdmgépek
23. Miskolc Miskolc-Egyetemvdros 40593/19 C/2 épllet
24. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Gardazs Geofizika
25. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Garazs Testnevelés
26. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Menza
27. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/4 Létér
28. Miskolc Miskolc-Egyetemvdros 40592/4 Méréallomas Eljarast.
29. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 C/3 Labor
30. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Gardzs Geofizika
31. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/10 Garazs Kertészet
32. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Kompresszorhaz C/2
33. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40591/4 E/4 Sport munkacsarnok
34. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40592/11 Gardzs Kéolaj- és Fold.In.
35. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Muhely Kéo. és Foldg.In.
36. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/10 Vizvez.szerelé mihely
37. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40597/12 Szivattyuhdz
38. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/4 Kertészeti telep
39. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40592/11 Mdiszaki és Uzem Féo.
40. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 C/2 muhelycs.
41. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Koényvtar
42. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40592/4 Garazs Szerszdmgépek
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Sorszam Telepiilés utca,f\?;szém Helyrajzi szam Megnevezés
43. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40591/4 Gardzs Kp.-i Raktar
44. Miskolc Miskolc-Egyetemvdros 40592/11 Garazs
45. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/4 Garéazs Metall- és Ont.
46. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40597/13 Garazs Testnevelés
47. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/3 Gardzs L1-L2 ép-nél
48. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40597/19 Sportpalya 61t6z6
49. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Garazs
50. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/10 Faipari mdhely
51. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/10 Raktar
52. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 A/1-3 ép.

53. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 A/5 ép.

54. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 B/1 ép.

55. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40592/11 C/1 ép.

56. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 A/4 ép.

57. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40597/14 Sportcsarnok

58. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 A/6 ép.

59. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/11 Informatika

60. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40593/7 B/2

61. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40593/16 B/3-B/4

62. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/7 AKKI

63. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40593/16 L6 jelG ép.

64. Miskolc Miskolc-Egyetemvaros 40592/4 L3-L4 jelG ép.

65. Miskolc Hunyadi Jdnos u. 7. 1802 Zenepalota

66. Malyi Kévary Karoly ut 728 Malyi 4dilé néi-ffi
67. Malyi Kévary Karoly ut 727 Malyi Nyaraléhaz
68. Malyi Kévary Karoly ut 727 Malyi Nyaraléhaz
69. Malyi Kévary Karoly ut 728 Malyi Vizitelep
70. Miskolc Miskolc-Egyetemvéros 40592/3 Lakoép. L1-L2
71. Biikkszentkereszt Holléstetd 073 Hollostetd

72. Siéfok Galamb koz 10. 7017 Siéfok

73. Siéfok Galamb koz 11. 7017 Siéfok

74. Malyi Kévary Karoly ut 727 Malyi nyaral6haz
75. Sérospatak Erdélyi u. 24. 249 Sp. Garazs

76. Miskolc Mész utca 41722/3 Mész utca

3. sz. melléklet (ME)

Az intézmény hasznélataban 1évé ingatlanok jegyzéke

Cime: 3529 Miskolc, Gyermekvaros, Egyetem ut 1.

Helyrajzi szdma: 46395/1
Hasznalati jogcime: hatdrozatlan idej hasznalati jog
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A Magyar Képzémiivészeti Egyetem alapito okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az 4llamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-dra tekintettel a Magyar
Képzémuvészeti Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az alabbiak
szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1. Neve: Magyar Képzémdvészeti Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: MKE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: Hungarian University of Fine Arts

2. Székhelye: 1062 Budapest, Andrassy ut 69-71.

3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.
4. Alétrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a felsdoktatasi intézményekrdl szolo 1962. évi 22. tvr.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag tertlete (és e terlleten kivdl).

6. Iranyito szerv (fenntartéi irdnyitast gyakorlo szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei:
- 8237 Tihany, Major u. 63.
7.2.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszinei: nincs az intézménynek.
7.3.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
- neve: Magyar Képzéml(vészeti Egyetem Gyakorloiskoldja Képzd- és Iparmlvészeti Szakkdzépiskola és
Kollégium
cime: 1093 Budapest, Torok Pal u. 1.

8. Kozvetlen jogeléd: -
8.1.  Azintézmény torténeti el6zményei:
Az intézmény jogel&dje az 1871-ben miniszteri rendelettel létesitett Orszagos Magyar Kiralyi Mintarajztanoda
és Rajztandrképezde. Tobbszori atszervezés és névvéltozas utdn 1908-t6l a Magyar kiralyi Képzémvészeti
Féiskola nevet viselte. A Magyar Képzémuvészeti Féiskolat a muvészeti féiskolaknak egyetemi jellegl
féiskolakka atszervezésérdl szold 1971. évi 20. tvr. egyetemi jellegl féiskolanak, a Magyar Népkoztérsasag
felsGoktatasi intézményeirél sz6l6 1986. évi 13. tvr. pedig egyetemnek nyilvanitotta. Jelenlegi nevét a
felsGoktatdsi intézményhdlézat atalakitasarol, tovabbd a felséoktatasrdl széldé 1993. évi LXXX. toérvény
maodositasardl szold 1999. évi LIl torvény allapitotta meg, 2000. janudr 1-jei hatéllyal.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felséoktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatasara jott
létre.
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1.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakirdnyu tovdbbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi szintl képzést folytat.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésr6l szold 1993. évi
LXXVL. torvényben, a szakképzésrdl sz6l6 2011. évi CLXXXVIL. térvényben, a kdzoktatdsrol sz6loé 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvényben és a feln6ttképzésrdl sz6l6
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdznevelési, tovabbd a felséoktatasnak nem mindsild
szakképzési és az agazati térvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.
Koéznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként koznevelési feladatokat lat el, pedagdgusképzést
folytatd intézményként gyakorl6 kdznevelési intézmény fenntartoja.

A képzés céljait szolgald mivészeti gyakorlohelyeket (mUihelyeket, mUivésztelepet) tart fenn.

A nemzeti és az egyetemes kultira és a mlvészetek kozvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelviismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatéknak az értelmiségilétre torténd
felkészitéséhez.

Az oktatas szinvonalas ellatdsdhoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.

Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgaték részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari- és mlhelyszolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturdlis és sportoldsi lehetéséget nyujt, tovabba
olyan szolgdltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatasat
szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazasaban lévé kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztositd funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

Felvételi el6készit6 és egyéb tanfolyamok tartasa.

A képzéshez kapcsolddo tudomanyteriileteken kultiramuivelés és fejlesztés, mUivészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

Regiondlis képzémUivészeti tehetségkutaté program (RTP), Barcsay képzémUvészeti kidllitdprogram, kiallitd
terem, tihanyi mivésztelep, mivészeti gyakorldhelyek mikodtetése.

Vizudlis nevelési moédszertani kdzpontban programok vezetése, felligyelete.

Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgdltatdsok, nyomdaipari termékek gyartdsa, munkahelyi vendéglatds, Uzemi étkeztetés,
sportlétesitmények, oktatdst szolgalé helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazé tdmogatasok, atvett pénzeszkozok
biztositjdk, valamint az allamhaztartason kivili forrasbol szarmazd bevételek, illetve a szamara felajanlott

vagyon.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terdilet:

mivészet,
pedagoégusképzés;

alapképzés:

székhelyen, telephelyen: mivészet;
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mesterképzés:
székhelyen, telephelyen: mivészet, pedagdégusképzés.
1.3.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:
- miivészetek (képzémUivészet).

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhdaztartasi szakfeladatrend szerinti megjel6lése:

Szakfeladat szama  Szakfeladatok megnevezése

180000 Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység

494000 Kozuti druszallitds, koltoztetés

552001 Udiiléi szallashely-szolgaltatas

559011 Kollégiumi szallashelynyujtas kdzoktatasban tanuldk szamara

559012 Kollégiumi szallashelynyujtas fels6oktatasban részt vevé hallgatok szamara
559015 Kozoktatdsban tanuldk lakhatasi tdmogatésa

559016 Felséoktatasban részt vevé hallgatok lakhatasi tdmogatasa

562913 Iskola intézményi étkeztetés

562914 Tanulodk kollégiumi étkeztetése

562917 Munkahelyi étkeztetés
562919 Egyéb étkeztetés

581100 Kdényvkiadas

581900 Egyéb kiadoi tevékenység

591000 Film-, video-, televiziomUsor-gyartas

620000 Informacié-technolégiai szolgaltatas

680001 Lakéingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, izemeltetése

749031 Médszertani szakiranyitas

749032 Mindségbiztositasi tevékenység

749034 Akkreditacids tevékenység

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomdnyos, miszaki tevékenység

821000 Adminisztrativ, kiegészit6 szolgéltatas

829000 Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység

852032 Alapfoku mivészetoktatas képz6- és iparmuvészeti, tancmivészeti, szin- és babmivészeti
agban

853121 Nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatéds (9-12/13. évfolyam)

853122 Sajatos nevelési igény tanulok nappali rendszeri szakkozépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853123 Nemzetiségi tanulok nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853124 Szakkdzépiskolai felIndttoktatas (9-12/13. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti oktatas a
szakképzési évfolyamokon

853212 Sajatos nevelési igényU tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszeri
szakmai elméleti oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti feln6ttoktatds

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatas

a szakképzési évfolyamokon
853222 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszeri
szakmai gyakorlati oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

853231
853232

853234
854256
854264
854211
854212
854213
854234
854254
854284
854292
854311
854312
854313
854314
854315
854316
854317
854318
854319
854321
854329
855200
855917
855918
855921
855922

855923

855931
855932
855935
855936
855937
856099
900300
900400
910121
910122
910123
910131
910132
940000

Emelt szintl nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon

Sajatos nevelési igényU tanulok emelt szintl nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai
oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

Emelt szintl szakkozépiskolai feln6tt szakképzés
Pedagdgusképzés

Mdvészeti képzési teriilet

Felséfoku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd egyéb képzés
Mdvészeti képzési teriilet

Mdvészeti képzési teriilet

Muvészeti képzési teriilet

Kifutd rendszerben egyetemi képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocidlis 6sztondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatéi juttatdsok, 6sztondijak

Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

Felséoktatas-fejlesztés (minéség-, tehetséggondozas, kisszak)
Fels6oktatasi szakértdi testiiletek miikodése

Egyéb felsGoktatas-szervezési feladatok

Kulturalis képzés

Kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés

Sajatos nevelési igényU kozépiskolai, szakiskolai tanulok tanuldszobai nevelése
Nappali rendszeru iskolai oktatasban részt vevd tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

Nappali rendszer iskolai oktatasban részt vevd sajatos nevelési igényd tanuldk kollégiumi,
externatusi nevelése

Nappali rendszer iskolai oktatasban részt vevé nemzetiségi tanuldk kollégiumi, externatusi
nevelése

Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatés
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas

Szakmai tovabbképzések

Kotelezo felkészit6 képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

AlkotdmUvészeti tevékenység

Kulturélis misorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése
Konyvtari dllomény gyarapitdsa, nyilvantartasa
Koényvtari allomany feltdrdsa, meg6rzése, védelme
Konyvtari szolgaltatasok

Levéltari dllomany gyarapitdsa, kezelése és védelme
Levéltari szolgaltatds, tudomanyos, publikacids és informaciokozvetité tevékenység

Kozosségi, tarsadalmi tevékenységek
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. Az intézmény szakagazati besorolasa

Az intézmény allamhdztartési szakagazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatés

1.
Az intézmény miikodése

. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvdnos palydzat utjadn - Magyarorszag

koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogéllasardl szolo

1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo6 kdzalkalmazottak.

. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsd és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozd tovébbi jogszabdlyok &ltal elSirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

. Az intézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos, illetve muvészeti szervezeti egységként tanszékek, lektordtus,
mvésztelep, valamint doktori iskola miikddik. Tehetséggondozashoz kapcsoldddan pedig felvételi el6készitd,
regionalis tehetségkutatd program feladatait ellatéd szervezeti egységet tart fenn az intézmény.

4.2.  Azintézményben m(ikddd szolgaltatd szervezeti egységként konyvtar, levéltar, képzémlvészeti gyljtemények,
kiallitd termek, informacids iroda, kollégium, informatikai csoport, fotom(terem, asztalos miterem, fémmdihely,
sokszorosité mUhely és szdamitdgépes labor mikodik.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak elldtdsdhoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és
mas, a m(ikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

. Az intézmény hallgatéi létszdma:

- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi létszam 1 046 6.

V.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Azintézmény ingatlanallomanya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni lgazgatosaggal kotott, 370341/1997/0100 szamu vagyonkezelési szerzédéssel: 2. szamu melléklet
szerint.

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: 3. szamu melléklet szerint.

1.3.  Tovabbi, azintézmény hasznalataban |évé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: nincs az intézménynek.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé méas dokumentumai
a szervezeti és mUikodési szabélyzat mellékletét képezik.
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V.
Zdr6 rendelkezések

Jelen alapit6 okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-14/2010. iktatdszamu alapité okirata a hatalyat veszti.
Budapest, 2013. marcius 21.

5535-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. sz. melléklet (MKE)

SZENATUS

Belsé

ellendrzés

REKTOR

Miivészeti Anatomiai,
Rajzi és Geometria
Tanszék
Miivészetelméleti
Tanszék
Képzémiivészet-elmélet
Tanszék

Fest6 Tanszék

Grafika Tanszék
Idegennyelvi Lektoratus
Intermédia Tanszék
Latvanytervezd T.
Miivészettorténeti T.
Restaurator Tanszék
Szobrasz Tanszék
Tanarképz6 Tanszék

Tk Hallgatéi
MVM Onkorményzat
; 4 Egyetemi Konyvtar és .
Tandesok, Tevel: R il
bizottsdgok Hivatal
q Nemzetkozi
és Kiallitasi Iroda
Oktatasi rektor- Altalénos Gazdasagi
helyettes rektor-helyettes féigazgato
l e —— |—> Képz6- és Iparmiivészeti Gazdaséei
. n}anyl Szakkozépiskola és s a,sagl
Osztaly Kollégium Osztaly
> Doktori Strobl Alajos p| Gondnoksig
Iskola Egyetemi Kollégium
al Informatika
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2. szamu melléklet (MKE)

Vagyonkezelésben lévé ingatlanok

Ssz. Varos Cim Hrsz. Epilet neve

1. Budapest 1062 Bp., Andrassy ut 69. 29499 MKE Féépiilet

2. Budapest 1062 Bp., Andrassy ut 71. 29500 MKE Féépilet

3. | Budapest 1064 Bp., Izabella u. 56. 29501 MKE Féépulet

4, | Budapest 1064 Bp., I1zabella u. 54. 29502 MKE Féépiilet

5. | Budapest 1063 Bp., Kmety u. 27. 28348 Jokai Villa

6. | Budapest 1062 Bp., Bajza u. 39. 28347 Feszty-haz

7. | Budapest 1062 Bp., Bajza u. 41. 28345 Epreskert

8. Budapest 1087 Bp., Strébl Alajos u. 3/A 38840/4 Kollégium

9. | Tihany 8237 Tihany, Major u. 63. Beltertilet 518 Somogyi Jozsef M(ivésztelep

10. | Budapest 1093 Bp., Torok Pal u. 1. 37005 Képz6- és Iparmiivészeti
Szakkozépiskola

11. | Budapest 1118 Bp., Somlaéi ut 9. 5367 Képzé- és Iparmivészeti
Szakkozépiskola Kollégiuma

12. | Budapest 1118 Bp., Somloi ut 26. 5085 Képzb- és Iparmuvészeti
Szakkozépiskola Kollégiuma

3. szdmu melléklet (MKE)

Az intézmény tulajdonaban lévé ingatlan

S.sz. Varos Cim Hrsz. Epiilet neve
1. Budapest 1016 Budapest, Piroska u. 10. 1/4. 7462/0/A/4
2. | Budapest 1087 Bp. Strébl Alajos u. 3-1. 38840/4 Kollégium
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A Moholy-Nagy Miivészeti Egyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhdaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XIl. 31.) NGM rendeletre
tovdbbd az allamhaztartasrdl sz6lé térvény végrehajtdsarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a
Moholy-Nagy Muvészeti Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az
alabbiak szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: MOME
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: Moholy-Nagy University of Art and Design, Budapest
Német nyelvii megnevezése: Moholy-Nagy Universitat fiir Kunst und Design, Budapest
Francia nyelvli megnevezése: Moholy-Nagy Université d’ Art et de Design, Budapest

2. Székhelye: 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.

3. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa: 6nalléan mikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.
4. Alétrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a felséoktatdsi intézményekrdl sz6l6 1962. évi 22. tvr.

5. MUkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terileten kivdl).

6. Iranyitd szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorlé szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszdggy(ilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény muikodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei: nincs az intézménynek.
7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei: nincs az intézménynek.

8. Kozvetlen jogel&dok: -
8.1.  Azintézmény torténeti el6zményei:
Az intézmény jogelddje az 1880-ban alakult Orszagos Magyar Kirdlyi IparmUivészeti Iskola, amely 1946-tol
Iparmivészeti Akadémiaként m(ikodott. A mivészeti féiskolaknak egyetemijellegti féiskolakka dtszervezésérdl
sz6l6 1971. évi 20. tvr. egyetemi jellegi féiskolanak, a Magyar Népkoztarsasag felséoktatasi intézményeirél szolo
1986. évi 13. tvr. pedig egyetemnek nyilvanitott. Az egyetem a felséoktatasi intézményhalozat atalakitasardl,
tovadbbd a fels6oktatdsrol szold 1993. évi LXXX. torvény modositdsardl szold 1999. évi Lil. térvény alapjan
2000. janudr 1-jétél Magyar Iparm(ivészeti Egyetem elnevezéssel miikodott. Jelenlegi nevét a felsGoktatésrol
sz6l6 2005. CXXXIX. torvény allapitotta meg, 2006. marcius 1-jei hatéllyal.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felséoktatas feladatainak ellatasara jott
[étre.
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1.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenysége:

- Az 1.2. pontban meghatérozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakirdnyu tovdbbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Azoktatasért felelés miniszternek a felséoktatasrdl szol6 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjan kifuté rendszerben egyetemi szintl képzést folytat.

- A fels6oktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szolé 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz6l6 2011. évi CLXXXVII. térvényben, és a felnbttképzésrél sz616
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a felséoktatasnak nem mindsilé szakképzési és az
dgazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasédban.

— A képzéshez kapcsolodd képzési teriileteken, tudomanyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatasokat végez.

- A képzés céljait szolgald miivészeti gyakorldhelyeket (galériat, mlhelyeket) tart fenn.

- A nemzeti és az egyetemes kultira és a mivészetek kdzvetitésével, muivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelviismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatéknak az értelmiségilétre torténd
felkészitéséhez.

— Az oktatas és a kutatds szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és dpolja.

- Tankonyv- és jegyzetkiaddst, taneszkdz-fejlesztést végez.

- Az alaptevékenységi korbe tartozd hallgatok részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatdst,
konyvtari- és mlhelyszolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturdlis és sportoldsi lehetéséget nyujt, tovabba
olyan szolgdltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatasat
szolgaljak.

- Didkotthoni szolgaltatast nyujt.

- Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

- Az intézmény infrastrukturajanak fenntartdsdval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabbd belsé ellenbrzési feladatot elldtd funkciondlis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztositd funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

- Felvételi el6készit6 és egyéb tanfolyamok tartasa.

- A képzéshez kapcsolddd tudomanyterileteken kultiramuvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsaddi és
egyéb tevékenység.

— Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiadoi tevékenység, nyomdaipari
szolgdltatdsok, nyomdaipari termékek gydartdsa, munkahelyi vendéglatds, Uzemi étkeztetés,
sportlétesitmények, oktatast szolgélo helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tamogatasok, atvett pénzeszkdzok

biztositjak, valamint az allamhéztartason kivili forrdsbol szarmazd bevételek, illetve a szamara felajanlott
vagyon.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terilet:

- mivészet,

- pedagdgusképzés;

alapképzés:
székhelyen: mivészet;

mesterképzés:
székhelyen: miivészet, pedagdgusképzés.

Tudomanytertlet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- muvészetek (iparmdvészet, épitémlvészet, multimédia).
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2. Akoltségvetési szerv vadllalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység adllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjel6lése:

Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

559012
559016
559099
680002
854212
854234
854254
854284
854292
854311
854313
854314
854315
854316
854317
854318
855932
889966
900400
910123

Kollégiumi szallashelynyuijtas fels6oktatasban részt vevé hallgaték szdméara
Felséoktatasban részt vevd hallgatok lakhatdsi tdamogatasa
Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas

Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Szakiranyu tovabbképzés

Mdvészeti képzési teriilet

Mdvészeti képzési terlilet

Mdvészeti képzési terlilet

Kifutd rendszerben egyetemi képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Tanulmanyi 6sztondjij

Szocidlis 6sztondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 6sztondijak

Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

JOléti, sport- és kulturatdmogatasok

Kulturélis mUsorok, rendezvények, kidllitadsok szervezése

Konyvtari szolgaltatasok

4. Azintézmény szakadgazati besorolasa
Az intézmény allamhéztartési szakdgazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatas

.

Az intézmény mUikddése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag
koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo6 kdzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikddésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok éltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és mlikodési szabalyzatat

az oktatasért felelés miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagoldsa (az 1. szdamu mellékletnek megfelel6en):
4.1.  Azintézményben oktatési, tudomanyos kutatdsi szervezeti egységként intézet, intézeti tanszék, 6nall6 tanszék

mukodik.

4.2. Azintézményben konyvtar, galéria és kollégiumi feladatot ellatd szolgaltatd szervezeti egységek miikddnek.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és
mas, a miikodést biztosito funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.
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5. Azintézmény hallgatéi létszéama:
- az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi [étszdm 1059 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

1. Azintézmény ingatlanalloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonéban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni lgazgatésédggal kotott, 370255/2002/0120. szamu vagyonkezelési szerzédéssel: 2. szamu melléklet
szerint.

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet
szerint.

2. Az intézményi hozzdjarulassal vagy kozremiikddéssel létrehozott, illetve mikddtetett tarsasagok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapitd okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapitd okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-12/2010. iktat6szamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5540-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. sz. melléklet

A MOHOLY-NAGY MUVESZETI EGYETEM vagyonkezelésében lévé ingatlan

Cime

Helyrajzi szam

Ingatlan megnevezése

Epiletek

1 Budapest

Zugligeti ut 9-25.

10947/1

egyetem éplilete

3. szdmu melléklet (MOME)

Az intézmény hasznélataban lévé ingatlanok és a hasznélat jogcime

cime: Ponton Galéria, 1015 Budapest, Batthyany u. 65.

helyrajzi szdma: 13975
hasznalat jogcime: bérlet

cime: Iparmivészeti Mizeum, 1092 Budapest, Kinizsi u. 39.

helyrajzi szdma: 36862
hasznalat jogcime: bérlet
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A Magyar Tancmiivészeti Féiskola alapito okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére,
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhdaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XIl. 31.) NGM rendeletre
tovabbd az 4llamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-dra tekintettel a Magyar
Tancmuvészeti Féiskola (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint

allapitom meg:

l.

Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:

1.1.
1.2.
1.3.

Neve: Magyar Tancm(vészeti Féiskola
Roviditett megnevezése: MTF
Angol nyelvii megnevezése: Hungarian Dance Academy

2. Székhelye: 1145 Budapest, Columbus u. 87-89.

3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozésardl rendelkezé jogszabaly: az Allami Balettintézetrdl sz6lé 1983. évi 18. tvr. és az Allami Balett Intézet
iranyitasarol, szervezetérdl és képzési rendjérél sz616 1037/1983. (IX. 1.) MT hatédrozat.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,

Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.
7.2

7.3.

Az intézmény telephelyei: nincs az intézménynek.

Az intézmény székhelyen kivili képzésének helyszinei:

- 4401 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/b. (kifutd képzés),

- 9701 Szombathely, Karolyi Gaspar tér 4. (kifuto képzés),

- 7601 Pécs, Szanto K. Janos u. 1/b. (kifut6 képzés).

Az intézmény altal alapitott és fenntartott kdznevelési intézmények:
neve: Magyar Tancm(vészeti F6iskola Nadasi Ferenc Gimnaziuma
cime: 1145 Budapest, Columbus u. 87.,

neve: Magyar TancmUvészeti Féiskola Forgach Jozsef Kollégiuma
cime: 1145 Budapest, Amerikai ut 100.

8. Kozvetlen jogeléd: -

8.1.

9. Akoltségvetési szerv kdzfeladata: Az Nftv. szerint a fels6oktatdsi intézmény a fels6oktatds feladatainak ellataséra jott
létre.

Az intézmény torténeti el6zményei:

Az Allami Balett Intézet létesitésérdl sz6ld 54/1951. (Il 25.) MT rendelettel, a Magyar Allami Operahaz
Balettiskolajanak és a Tancmiivészeti Iskoldnak az egyesitésével jott létre az Allami Balett Intézet, amely az
Allami Balettintézetrdl sz616 1983. évi 18. tvr. és az Allami Balett Intézet iranyitasardl, szervezetéré| és képzési
rendjérél sz6l6 1037/1983. (IX. 1.) MT hatdrozata értelmében 1983. szeptember 1-jétdl féiskolaként folytatta
mUikddését. Az intézmény jelenlegi nevét a féiskolakrol sz616 1048/1990. (lll. 21.) MT hatérozat allapitotta meg.

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam
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1.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatérozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben féiskolai szintli képzést folytat.

A felsGoktatasrol sz6ld 2005. évi CXXXIX. torvény alapjan elékészité jogviszonyban kdzépiskolaba jard
tanulokat készit fel a mivészeti felsGoktatasi intézménybe val6 belépésre.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésr6l szold 1993. évi
LXXVI. térvényben és a szakképzésrdl sz6l6 2011. évi CLXXXVII. térvényben, a kozoktatasrol sz616 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvényben és a felnéttképzésrél sz616
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdznevelési, tovabba a felséoktatasnak nem mindsild
szakképzési és az 4gazati torvényekben meghatérozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban, a
szakképesitések szakmai vizsgdinak szervezésében, a szakképesitést tanusitd bizonyitvany kiadasaban.

A képzéshez kapcsolodd képzési terlleteken, tudomdnyteriileteken, alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogaté
egyéb kutatdsokat végez.

Koéznevelési intézmények fenntartéjaként kdznevelési feladatokat lat el, pedagogusképzést folytatd
intézményként gyakorlé kdznevelési intézmény fenntartdja.

A képzés céljait szolgdld miivészeti gyakorldhelyet tart fenn.

A képesitési kovetelményekhez kapcsoldodd szakmai gyakorlati oktatds keretében tancmivészeti
el6adasokat tart; az alaptevékenységhez tartozé feladatok megvaldsitasdhoz sajat szervezetében muivészeti
gyakorléhelyet: szinhdztermet és azt kiszolgald szervezeti egységeket miikddtet; az intézmény hallgatoi és
volt hallgatéi kdzremikddésével tdncmivészeti el6adasokat tart.

A nemzeti és az egyetemes kultira és a mivészetek kozvetitésével, mivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténé
felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatdsahoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari szolgdltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturdlis és sportoldsi lehetéséget nyuijt, tovabba olyan
szolgdltatdsokat, amelyek a hallgaték beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatdsat
szolgaljak.

Az alkalmazéséban lév6 kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében |4t el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a mlikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket mlkodtet.

Felvételi el6készité és egyéb tanfolyamok tartasa.

A képzéshez kapcsoldédo tudomanyterileteken, kultdramUivelés és fejlesztés, miivészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

El6készitd és alapképzé tagozat mikdodtetése a kdzép- és felséfoku tancmivészképzés utdnpotlasanak
biztositasa érdekében.

Az alap- és kdzépfoku tdncmivészképzés orszagos szakmai felligyelete, az érintett intézményekkel kétott
kétoldali megallapodasok alapjan.

Az intézményi infrastruktura szabad kapacitdsainak hasznositasa (kiaddi tevékenység, Gizemi étkeztetés,
oktatast szolgald helyiségek és kollégiumi széllashelyek bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdamogatasok, atvett pénzeszkdzok
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biztositjak, valamint az allamhaztartason kivili forrasbol szarmazd bevételek, illetve a szamara felajanlott
vagyon.
Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési teriilet:
muvészet,
pedagdgusképzés;
alapképzés:
székhelyen: mivészet,
székhelyen kivil: miivészet (4401 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/b., 9701 Szombathely, Kérolyi Gaspar tér 4.,
7601 Pécs, Szanté K. Janos u. 1/b.);
mesterképzés:
székhelyen: m(ivészet, pedagdégusképzés,
székhelyen kivil: mlivészet (4401 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/b., 9701 Szombathely, Kérolyi Gaspar tér 4.,
7601 Pécs, Szanto K. Janos u. 1/b.).

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése

180000 Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység

470009 Egyéb kiskereskedelem (kivéve: jArmU, motorkerékpar)

559011 Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szdmara

559016 Felséoktatasban részt vevé hallgatok lakhatdsi tamogatasa

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562914 Tanuldk kollégiumi étkeztetése

562917 Munkahelyi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

591000 Film-, video-, televiziomUsor-gyartas

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

680002 Nem lakéingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

852021 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

852022 Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatédsa
(5-8. évfolyam)

852032 Alapfokd mUvészetoktatas képzé- és iparmUivészeti, tancmUivészeti, szin- és babmUvészeti
agban

853111 Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)

853112 Sajatos nevelési igény(i tanulok nappali rendszerl gimnéaziumi oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas
a szakképzési évfolyamokon

853212 Sajatos nevelési igényU tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(
szakmai elméleti oktatasa a szakképzési évfolyamokon

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai gyakorlati oktatds
a szakképzési évfolyamokon

853222 Sajatos nevelési igény tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(
szakmai gyakorlati oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

854212 Szakirdnyu tovdbbképzés

854234 Mdvészeti képzési teriilet

854254 Mdvészeti képzési teriilet

854256 Pedagogusképzés
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Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése

854291 Kifuté rendszerben féiskolai képzés

854311 Koztarsasagi 6sztondij

854313 Tanulmanyi 6sztondij

854314 Szociadlis 6sztondijak

854316 Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak

854318 Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

854319 Fels6oktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak)

854329 Egyéb felsGoktatas-szervezési feladatok

855200 Kulturalis képzés

855914 Altalanos iskolai tanulészobai nevelés

855915 Sajatos nevelési igényU tanulodk altaldnos iskolai tanuldszobai nevelése

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

855918 Sajatos nevelésiigényl kdzépiskolai, szakiskolai tanuldk tanulészobai nevelése

855921 Nappali rendszer( iskolai oktatdsban részt vevé tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

855922 Nappali rendszert iskolai oktatdsban részt vevé sajatos nevelési igényd tanuldk kollégiumi,
externatusi nevelése

900111 Befogadd szinhdzak tevékenysége

900122 Tancmvészeti tevékenység

900200 El6ad6-miivészeti tevékenységet kiegészitd tevékenység

900300 AlkotédmUvészeti tevékenység

900400 Kulturdlis misorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése

910121 Konyvtari dllomany gyarapitésa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari allomany feltardsa, megorzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

910131 Levéltari dllomany gyarapitdsa, kezelése és védelme

910132 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacios és informaciokozvetité tevékenység

4. Azintézmény szakdgazati besoroldsa
Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatés

1.
Az intézmény miikodése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvdnos palydzat utjan - Magyarorszag
miniszterelnoke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagoldsa (az 1. szamu mellékletnek megfelelen):
4.1.  Azintézményben oktatasi szervezeti egységként két intézet és az intézeteken belil tanszékek mikddnek:
Tancmivészképzé Intézet:
Klasszikus Balett és Moderntanc Tanszék,
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Néptanc-Szinhazi Tanc Tanszék,

Zenei és Zeneelméleti Tanszék;
Koreografus- és Tancpedagdgus-képzé Intézet:

Koreografusképzé Tanszék,

Pedagdgusképzo Tanszék,

Elméleti Tanszék.

4.2. Az intézményben szolgéltaté szervezeti egységként kozponti audiovizudlis studid, raktarak (jelmez- és
kelléktar, cipéraktar), szinhaz (mUvészeti gyakorldhely), tdncszakmai kondicionaldé és rehabilitdld egység,
kdzponti kdnyvtér (nyilvdnos tudomanyos kdzgyljtemény) és kollégium muiikodnek.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak elldtdsahoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és
mas, a mikddést biztosito funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.

. Azintézmény hallgatdi létszama:

- az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint felvehet6 maximalis hallgatéi [étszdm 900 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Azintézmény ingatlanalloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonéban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni lgazgatésaggal kotott, 370815/2004/0120 szamu vagyonkezelési szerzédéssel. (2. sz. melléklet szerint)

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznalatdban |évé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: 3. szdmu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és mlkodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezés

Jelen alapité okirat a térzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-48/2010. iktatdszamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5537-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. sz. melléklet (MTF)
Az intézmény vagyonkezelésében |év6 ingatlanok
cime: Budapest XIV., Columbus utca 87. helyrajzi szama: 29803/5
hasznalat jogcime: vagyonkezelés

cime: Budapest XIV., Columbus utca 89. (telek) helyrajzi szama: 29803/4
hasznalat jogcime: vagyonkezelés

cime: Budapest XIV., Csantavér utca 10. helyrajzi szama: 32242/11
hasznalat jogcime: vagyonkezelés

cime: Budapest XIV., Amerikai Gt 100. helyrajzi szama: 29803/3
hasznalat jogcime: vagyonkezelés

3. szdmu melléklet (MTF)
Az intézmény hasznélatdban lévé ingatlanok és a hasznalat jogcime
cime: Budapest VII., Kazinczy utca 40. helyrajzi szdma: 34171
hasznalat jogcime: bérlet

cime: Budapest VII., Kazinczy utca 42. helyrajzi szama: 34170
hasznalat jogcime: bérlet

cime: Budapest VII., Kazinczy utca 44. helyrajzi szdma: 34169
hasznalat jogcime: bérlet

cime: Budapest VII., Kazinczy utca 46. helyrajzi szama: 34168
hasznalat jogcime: bérlet
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A Nyiregyhazi Féiskola alapit6 okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhdaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XIl. 31.) NGM rendeletre
tovabba az allamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a Nyiregyhazi
Féiskola (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szévegét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Nyiregyhazi Féiskola
1.2.  Roviditett megnevezése: NYF
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: College of Nyiregyhéza

2. Székhelye: 4400 Nyiregyhdza, Séstoi ut 31/B.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkoddsi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatdsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXX. térvény modositasarol sz616 1999. évi LII. torvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag tertlete (és e terlleten kivdl).

6. Iranyito szerv (fenntartéi irdnyitast gyakorlo szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei:
- Nyiregyhazi Féiskola Tangazdasaga (4552 Napkor, Kalléi ut 58. sz.)
- Nyiregyhazi Féiskola Tangazdasaga (Nyirtelek-Ferenctanya),
- Nyiregyhazi Féiskola M(iszaki és Mez6gazdasagi Kar (4400 Nyiregyhdaza, Kétaji ut 9-11).
7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:
— Il. Rakdczi Ferenc Kérpataljai Magyar Féiskola, 90200 Beregszasz, Illyés Gyula sétany 1.,
- EURO Szakkézépiskola, 4031 Debrecen, Angyalféld tér 7.,
— Széchenyi Istvan Mezégazdasagi Szakkdzépiskola és Szakmunkdasképzé Intézet, 4220 Hajduboszérmény,
Radnoti Miklds u. 3.,
Karacs Ferenc Gimnézium, Szakiskola és Kollégium, 4150 Puspokladany, Gagarin ut 2.

7.3.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény
- neve: Nyiregyhazi Féiskola Apéaczai Csere Janos Gyakorl6 Altalanos Iskolaja és Alapfokd Miivészeti Iskola
cime: 4400 Nyiregyhaza, Erd6 sor 7.,
- neve: Nyiregyhazi Féiskola E&tvos Jézsef Gyakorld Altalanos Iskola és Gimnazium
cime: 4400 Nyiregyhdaza, Ungvar stny. 12.

8. Kozvetlen jogelédok:
Afels6oktatdsi intézményhaldzat atalakitasarol, tovabbd a felséoktatasrél sz616 1993. évi LXXX. térvény médositasardl
sz6l6 1999. évi LIl torvény rendelkezései alapjan 2000. janudr 1-jei hatallyal |étrehozott intézmény jogelddei:
— a Bessenyei Gyorgy Tanarképzé Féiskola, amelynek jogelddje az 1947-ben létesitett evangélikus tanitoképzd
intézet, a tanitd- és 6vonbéképzésrél szold 1958. évi 26. tvr.-rel és a tanitd- és 6vondképzésrdl szold 1958. évi
26. tvr. végrehajtasardl szolé 187/1958. (M.K. 23.) MM utasitas alapjan létrejott fels6foku Nyiregyhazi Tanitoképzé
Intézet, a pedagodgiai féiskola létesitésérdl szolo 1962. évi 11. tvr.-rel létesitett Pedagdgiai Féiskola; a Nyiregyhazi
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Tanarképzd Féiskola elnevezésérdl szold 1972. évi 17. tvr. alapjan vette fel a Bessenyei Gyorgy Tanarképzé Féiskola

nevet;

— aGodollsi Agrartudoményi Egyetem Mezdgazdasagi Féiskolai Kara, Nyiregyhaza, amelynek jogel6dje az 1961-ben

alapitott Nyiregyhéazi Felséfoki Mezégazdasagi Technikum, a Nyiregyhazdn Mezdgazdasagi Féiskola létesitésérol

sz6lo 1971. évi 22. tvr.-rel és a nyiregyhazi Mez6gazdasagi Féiskola iranyitasardl, kari tagozddasarol és képzési
idejérdl sz616 1036/1971. (IX. 8.) Korm. hatarozattal |étesitett Nyiregyhdzi Mez6gazdasagi Féiskola, az egyetemek
kari tagozodasarol szélé 1049/1990. (lll. 21.) MT hatarozattal létrehozott Godolléi Agrartudomanyi Egyetem,
Mez6gazdaségi Féiskolai Kar.

9. Akoltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felséoktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.  Azintézmény éllami feladatként ellatandé alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatérozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felséoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi és féiskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A fels6oktatasrdl szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl sz6lé 1993. évi LXXVI.
torvényben, a szakképzésrél sz616 2011. évi CLXXXVIL. torvényben, a kdzoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX.
toérvényben, a nemzeti kdznevelésrél sz616 201 1. évi CXC. torvényben és a felnéttképzésrél sz616 2001. évi Cl.
toérvényben foglaltak szerint részt vesz a kdznevelési, tovabba a felséoktatasnak nem mindsiilé szakképzési
és az dgazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag korébe tartozé feladatok elldtdsdban a vonatkozé
kilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

Kbdznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként koznevelési feladatokat 14t el, pedagdgusképzést
folytaté intézményként gyakorlé koznevelési intézmény fenntartdja.

A gyakorlati képzés céljara gyakorlati képzd helyet (tanlizemet, tangazdasagot, tanszallodat, tanéttermet,
tanirodat, tanboltot) biztosit, illetve Gzemeltet.

A képzés céljait szolgald mivészeti gyakorlohelyeket (mdhelyeket) tart fenn.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

A nemzeti és az egyetemes kultura (a tudomanyok és a muvészetek) kozvetitésével, m(ivelésével és
fejlesztésével, azanyanyelviésazidegen nyelviismeretekfejlesztésével hozzajarul a hallgatokfelkészitéséhez
az értelmiségi létre.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz szlikséges hazai és nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és
apolja.

Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratoriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyujt,
tovabbda olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazédsban |év6 kozalkalmazottak elladtdsaval kapcsolatos feladatokat végez, a vonatkozo
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.
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— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellendrzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatdsi, szervezési, mlszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztosité funkciondlis
szervezeti egységeket mlkodtet.

— Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvoktatds, nyelvvizsgaztatas.

— A képzéshez kapcsolodd tudoményteriileteken kultiram(velés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsaddi és
egyéb tevékenység.

— Az intézményi infrastruktira szabad kapacitasainak hasznositasa (nyomdaipari szolgaltatasok, Uzemi
étkeztetés, sportlétesitmények és oktatast szolgaléd helyiségek, valamint kollégiumi szillashelyek
bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdmogatdsok, atvett pénzeszkdzok

biztositjdk, valamint az allamhaztartason kivili forrasbdl szarmazé bevételek, illetve a szaméra felajanlott
vagyon.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terdilet:

- agrar,

- bolcsészettudomany,

- gazdasagtudomanyok,

- informatika,

- muszaki,

- muvészetkozvetités,

- pedagdgusképzés,

- sporttudomany,

- tarsadalomtudomany,

- természettudomany;

alapképzés:
székhelyen, telephelyen: agrar, bolcsészettudomény, gazdasdgtudomanyok, informatika, muszaki,
mivészetkodzvetités, pedagdgusképzés, sporttudomany, tarsadalomtudomany, természettudomany;
székhelyen kiviil: gazdasagtudomanyok (90200 Beregszasz, lllyés Gyula sétany 1.);

mesterképzés:
székhelyen, telephelyen: bolcsészettudomany, pedagdgusképzés, tarsadalomtudomanyi képzés.

Felséfoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:

székhelyen, telephelyen:

- gépészet,
- informatika,
- kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracio,
- kozgazdasag,
- mezdgazdasag,
— mivészet, kdzmuivel6dés, kommunikacio,
- oktatas,
- szocialis szolgaltatasok,
- Ugyvitel,
- vendéglatas-idegenforgalom,
- vegyipar;
székhelyen kiviil:
- informatika (4031 Debrecen, Angyalfold tér 7.),
- kereskedelem-marketing, Uzleti adminisztracié (4150 Pispokladany, Gagarin Ut 2.),
- kozgazdasdg (4150 Pispokladany, Gagarin ut 2., 4220 Hajdub6szormény, Radnoéti Miklods u. 3. 12.).

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.
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3. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

010000
470001
551000
552001
559012
559014
559016
559099
562912
562913
581100
581400
601000
620000
631000
711000
712102
712103
712106
712201
712202
712203
712204
712209
721121
721122
721123
721131
721132
721133
721911
721912
721913
721931
721932
721933
721941
721942
721943
721951
721952
721953
721961
721962
721963

Novénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolodé szolgaltatasok
Konyv-kiskereskedelem

Szallodai szolgaltatas

Udiil&i szallashely-szolgaltatas

Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevo hallgatok szamara
Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése
Fels6oktatasban részt vevé hallgatdk lakhatdsi tamogatdsa
Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Konyvkiadas

Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

Radiomusor-6sszedllitas készitése és kdzvetitése, adasa egylitt
Informacid-technolégiai szolgaltatés

Adatfeldolgozas, web-hoszting, vildghalé-portél szolgaltatas
Epitészmérndki tevékenység, miszaki tandcsadas

Kozuti kozlekedési eszkdzok muszaki vizsgalata

Egyéb kozlekedési eszkozok miszaki vizsgalata
Elelmiszer-el&allitassal kapcsolatos allat-egészségiigyi ellenérzé vizsgalatok
Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés

Nemesfémvizsgalat

Fizikaitulajdonsag-vizsgalat

Osszetett miiszaki, elektronikai rendszer vizsgalata

Egyéb, miszaki vizsgalat, elemzés

Kornyezeti, ipari biotechnolégiai alapkutatés

Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Kornyezeti, ipari biotechnolégiai kisérleti fejlesztés
Mez6gazdasagi biotechnoldgiai alapkutatas

Mezdégazdasagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Matematikai alapkutatas

Matematikai alkalmazott kutatas

Matematikai kisérleti fejlesztés

Agrartudomanyi alapkutatds

Agrartudomanyi alkalmazott kutatas

Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

Biolodgiai alapkutatés

Bioldgiai alkalmazott kutatas

Bioldgiai kisérleti fejlesztés

Kémiai alapkutatds

Kémiai alkalmazott kutatés

Kémiai kisérleti fejlesztés

Foldtudomanyi alapkutatéas

Féldtudomanyi alkalmazott kutatas

Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés
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Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése

721971 Mdszaki tudomanyi alapkutatas

721972 MUszaki tudomanyi alkalmazott kutatas

721973 MUszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés

721981 Fizikai alapkutatas

721982 Fizikai alkalmazott kutatds

721983 Fizikai kisérleti fejlesztés

722011 Gazdasagtudomanyi alapkutatas

722012 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas

722013 Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés

722017 Szocioldgiai alapkutatas

722018 Szocioldgiai alkalmazott kutatés

722019 Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

722021 Filozofia- és torténettudomanyi alapkutatas

722022 Filozofia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatds

722024 Pszichologia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas

722025 Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatds

722031 Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas

749040 K+F tevékenységekhez kapcsolédé innovacio

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, mdszaki tevékenység

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

841163 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

851011 Ovodai nevelés, ellatas

851012 Sajatos nevelésiigényl gyermekek évodai nevelése, ellatasa

852011 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

852012 Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa
(1-4. évfolyam)

852021 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

852022 Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa

(5-8. évfolyam)

852031 Alapfoku mUvészetoktatas zenemdvészeti dgban

852032 Alapfoku muvészetoktatas képzé- és iparmuivészeti, tancmuivészeti, szin- és babmdvészeti
agban

853111 Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)

853112 Sajatos nevelési igény(i tanulok nappali rendszerl gimnéaziumi oktatasa (9-12/13. évfolyam)

853114 Gimnaziumi felnéttoktatas (9-12/13. évfolyam)

854211 Felséfoku szakképzés

854212 Szakirdnyu tovabbképzés

854213 Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd egyéb képzés

854221 Agrar képzési teriilet

854222 Informatikai képzési tertilet

854223 Mdszaki képzési tertilet

854225 Természettudomanyi képzési teriilet

854231 Bolcsészettudomanyi képzési teriilet

854232 Gazdasdgtudomanyok képzési terdilet

854234 Mdvészeti képzési teriilet

854235 Mdvészetkdzvetités képzési teriilet
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

854236
854237
854238
854251
854256
854258
854291
854292
854311
854312
854313
854314
854316
854317
854318
854319
854329
855100
855200
855911
855912
855914
855915
855917
855918
855931
855932
855935
855937
855941
855942
855943
855944
855945
856092
856099
889108
889109
890111
890112
890113
890114
890115
890116
890121
890122

Pedagogusképzés

Sporttudomanyi képzési terilet

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Bolcsészettudomanyi képzési teriilet

Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Kifutd rendszerben féiskolai képzés

Kifuté rendszerben egyetemi képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocialis 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak

Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

Felséoktatas-fejlesztés (min6ség-, tehetséggondozas, kisszak)
Egyéb felséoktatds-szervezési feladatok

Sport, szabadidds képzés

Kulturalis képzés

Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés

Sajatos nevelési igényl tanuldk napkozi otthoni nevelése
Altalanos iskolai tanuloszobai nevelés

Sajatos nevelésiigényd tanulodk altalanos iskolai tanuldszobai nevelése
Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

Sajatos nevelési igényU kozépiskolai, szakiskolai tanuldk tanulészobai nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds

Szakmai tovabbképzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatds

Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintl OKJ-s képzés
Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintl OKJ-s képzés
Iskolarendszeren kivili ISCED 4 szint(i OKJ-s képzés
Iskolarendszeren kiviili ISCED 5 szintl OKJ-s képzés
Iskolarendszeren kiviili ISCED 6 szintl OKJ-s képzés
Munkaeré-piaci feln6ttképzéshez kapcsolddé szakmai szolgaltatasok
Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

Gyermekek egyéb napkodzbeni elldtasa

Gyermekek napkdzbeni elldtasdhoz kapcsolddoé egyéb szolgaltatasok

Esélyegyenldség elsegitését célzé altaldnos, komplex tevékenységek és programok

Az egyenld bandsmdd megvalosuldsat célzé altaldnos tevékenységek és programok

Nemek tarsadalmi egyenléségének megvaldsitasat célzéd tevékenységek és programok

A hatranyos helyzet( gyermekek, fiatalok és csaldadok életminéségét javitd programok

Specidlis tehetséggondozd programok hatranyos helyzetli gyermekek, fiatalok részére

Fizikai és informacids akadalymentesitést segité programok, tdmogatasok

Fogyatékossaggal él6k esélyegyenldéségének elé6mozditasaval kapcsolatos egyéb tevékenység
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

890123
890124
890125
900121
900122
900200
900300
900400
910121
910122
910123
910301
910411
910412
931102
931201
931202
931204
931205
931301
931302
932911
932918
932919

Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat segité programok, tdmogatasok
Fogyatékossaggal él6k életmindségének javitasat célzd programok és tdmogatasok
Komplex rehabilitacios programok fejlesztése, tamogatasa

Zenem(ivészeti tevékenység

Tancmuvészeti tevékenység

El6ado-miivészeti tevékenységet kiegészitd tevékenység

Alkotdmvészeti tevékenység

Kulturalis mdsorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvdntartasa

Konyvtéri dllomany feltardsa, megbrzése, védelme

Konyvtéri szolgaltatasok

Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése

Novény- és dllatkertek mikddtetése, a belépés és |atogatas biztositasa

Novény- és allatkertek megdbrzése és fenntartasa

Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

Versenysport-tevékenység és tdamogatasa

Utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa

Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa

Fogyatékossaggal él6k iskolai, didksport-tevékenysége és tdmogatasa
Szabadidésport- (rekredcids sport-) tevékenység és tdamogatasa
Fogyatékossaggal él6k szabadidésport- (rekreacids sport-) tevékenysége és tamogatdasa
Szabadidds park, flird6 és strandszolgaltatés

Mindenféle m.n.s. szabadidds szolgaltatas

M.n.s. egyéb szérakoztatdsi tevékenység

4. Azintézmény szakagazati besorolasa
Az intézmény allamhéaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatas

.

Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag
miniszterelnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

3. 4. Azintézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetdk kodzotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok altal el6irt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési

szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és miikodési szabalyzatat

az oktatasért felelés miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):
4.1. Az intézményben oktatasi, tudomdanyos kutatési szervezeti egységként kar, ahhoz kapcsoléddan intézet,
tanszék, tanszéki csoport mikodik.

Az intézmény karokra tagozddik. A karok egy vagy tobb szakmailag 0sszetartozd, a ll. fejezet 1.2. pontja szerinti

képzési tertileteken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:

— Bolcsészettudomanyi és Mivészeti Kar,
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- Gazdasdgi és Tarsadalomtudomanyi Kar,
- Mdszaki és Mez6égazdasagi Kar,
- Pedagodgusképzé Kar,
- Természettudomanyi és Informatikai Kar.

4.2. Az intézményben kollégiumi, kdnyvtari, koznevelési, kiaddi feladatot ellatd szolgaltatd szervezeti egységek
mukodnek.

43. Az intézmény mukodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgéltatd és
mas, a mikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

. Az intézmény hallgatéi létszama:

- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximalis hallgatoi Iétszam 10 060 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény ingatlandlloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt.-vel kotott SZT-332527 sz. vagyonkezelési szerz6dés szerint. (2. szamu melléklet
szerint.)

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, azintézmény haszndlataban |évé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: nincs az intézménynek.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukdodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-50/2010. iktat6szamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5541-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szadmu melléklet (NYF)

Az intézmény vagyonkezelésében |év6 ingatlanok

Sorszam Telepiilés utca,iZszém Helyrajzi szam Megnevezés
1 Nyiregyhdza Séstoi u. 31/B 1375/21 F&iskola
2 Nyiregyhdza Séstoi u. 31/B 1375/22 Egy. és gazm.kp.
3 Nyiregyhdza Ungvar-sétany 12. 2263/94 Altiskola
4 Nyiregyhaza Erd6-sor 7. 1396 Altiskola
5 Nyiregyhdza Rakoczi u. 69-1. 1024/4 Féiskola
6 Nyiregyhdza Kétaji u 9-11. 1385/12 Lakéh,udv.gazd.ép
7 Rakamaz Strand u. 10. 2408 Udiiléépiilet
8 Matraszentimre Szabadsag u. 46. 092/113 Lakéh,udv.gazd.ép
9 Métraszentimre Szabadsag u. 46. 092/114 Lakéh,udv.gazd.ép
10 Matraszentimre Szabadsag u. 46. 092/115 Lakoh,udv.gazd.ép
1 Nyirtelek Ferenctanya 0138/9 Szanté
12 Nyirtelek Ferenctanya 0150/2 Ut
13 Nyirtelek Ferenctanya 0150/4 Szanté
14 Nyirtelek Ferenctanya 0151 Ut
15 Nyirtelek Ferenctanya 0152 Szanto
16 Nyirtelek Ferenctanya 0154 Szanto
17 Nyirtelek Ferenctanya 0157 Ut
18 Nyirtelek Ferenctanya 0203 Szanté
19 Nyirtelek Ferenctanya 0205 Szanté
20 Napkor kiltertlet 0178/26 Major
21 Napkor kiilterulet 0178/27 Major
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A Nyugat-magyarorszagi Egyetem alapitoé okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovdbbd az allamhaztartasrdl sz6lé térvény végrehajtdsarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a
Nyugat-magyarorszagi Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szévegét az alabbiak
szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:

1.1. Neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem

1.2.  Roviditett megnevezése: NymE

1.3.  Angol nyelvii megnevezése: University of West Hungary
Német nyelvii megnevezése: Westungarische Universitat

1.4.  Azintézmény regionalis kdzpontjanak hivatalos neve:
Nyugat-magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi K6zpontja
Roviditett megnevezése: NymE-SEK
Angol nyelvii megnevezése: University of West Hungary - Savaria Campus
Német nyelv(i megnevezése: Westungarische Universitat - Campus Savaria

2. Székhelye: 9400 Sopron, Bajcsy Zsilinszky u. 4.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatdsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
52616 1993. évi LXXX. térvény modositasarol szold 1999. évi LIl térvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.  Azintézmény telephelyei:
- 9022 Gyé6r, Liszt Ferenc u. 42,
- 9200 Mosonmagyarévar, Var u. 2.,
— 8000 Székesfehérvar, Pirosalma u. 1-3,,
— 9700 Szombathely, Karolyi Gaspar tér 4.,
- 8900 Zalaegerszeg, Gasparich Mark u. 18/A,
- 9485 Nagycenk, Kiscenki u. 3.

7.2.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszinei:
- 8500 Papa, Mézeskalacs u. 2/a (kifutd képzés),
- 7621 Pécs, Varadi u. 4. (kifutd képzés),
- 1117 Budapest, Fehérvari ut 44.,
- 1143 Budapest, Gizella ut 42-44.,
- 9970 Szentgotthard, Honvéd u. 10.

7.3.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Roth Gyula Gyakorlé Szakkozépiskola és Kollégium
cime: 9400 Sopron, Szent Gyorgy u. 9.,
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neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Bolyai Janos Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium
cime: 9700 Szombathely, Bolyai JAnos u. 11.,

neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Oveges Kalman Gyakorlé Altalanos Iskola
cime: 9022 Gydr, Gardonyi Géza u. 2-4.,

neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Aranykapu Gyakorlé Ovoda
cime: 9400 Sopron, Ferenczy Janos u. 5.,

neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Lewinszky Anna Gyakorlé Ovoda
cime: 9400 Sopron, Zsilip u. 1-3.,

neve: Nyugat-magyarorszagi Egyetem Regionalis Pedagdgiai Szolgaltatd és Kutaté Kozpont
cime: 9700 Szombathely, Karolyi Gaspar tér 4.

8. Kozvetlen jogeléd:

A fels6oktatasrél szolo 2005. évi CXXXIX. tdrvény modositasardl szold 2007. évi CIV. torvény rendelkezései alapjan

2008. januar 1-jei hatallyal [étrehozott intézmény jogel6dei:

- aNyugat-Magyarorszagi Egyetem, amely a felséoktatasi intézményhalozat atalakitasardl, tovabba a felséoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXX. térvény modositasarol szold 1999. évi L. torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei
Agrartudomanyi Egyetem Mezdgazdasagtudomanyi Kara, Apaczai Csere Jadnos Tanitoképzé Féiskola és a Benedek
Elek Pedagdgiai Féiskola.

— a Berzsenyi Déniel Féiskola, amelynek jogelédje a tanitd- és 6véndképzésrdl sz6ld 1958. évi 26. tvr. alapjan
1959-t6l m(ikddo felséfoku Szombathelyi Tanitéképzd Intézet, amelynek a Szombathelyen tanarképzé féiskola
|étesitésérdl szold 1974. évi 14. tvr. alapjan végrehajtott atszervezésével létesilt a Szombathelyi Tandrképzd
Féiskola. Az intézmény 1983-tdl viseli Berzsenyi Daniel nevét. A Berzsenyi Daniel Féiskola nevet a felséoktatasi
intézményhalozat atalakitasarol, tovabba a felséoktatasrol szol6 1993. évi LXXX. torvény modositdsarol szold 1999.
évi LIl. torvény dllapitotta meg, 2000. januar 1-jei hatallyal.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felséoktatas feladatainak ellatasara jott
[étre.

1.
Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1.  Azintézmény éllami feladatként elldtando alaptevékenysége:

— Az 1.2. pontban meghatdrozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

- Azoktatasért felelés miniszternek a felséoktatasrdl szol6 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi és f6iskolai szint(i képzést folytat és e képzésben oklevelet
ad ki.

- Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifutd rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

- Meghatérozott tudomanyteriileteken doktori képzést és habilitacids eljarast folytat.

- A fels6oktatasrdl sz616 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI.
toérvényben, a szakképzésrél szold 2011. évi CLXXXVIL. torvényben, a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX.
torvényben, a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvényben és a felnSttképzésrdl szold 2001. évi Cl.
torvényben foglaltak szerint részt vesz a koznevelési, tovabba a felséoktatasnak nem mindsiilé szakképzési
és az 4gazati torvényekben meghatérozott egyéb képzési feladatok megvaldsitdsdban.

— A képzéshez kapcsolodd képzési teriileteken, tudomanyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.
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Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag korébe tartozé feladatok ellatasaban a vonatkozo
kilon jogszabalyok rendelkezése szerint.

Kodznevelési intézmény alapitéjaként és fenntartdjaként koznevelési és pedagdgiai szolgaltatasi feladatokat
lat el, pedagogusképzést folytaté intézményként gyakorlé kdznevelési intézmény fenntartdja.

A gyakorlati képzés céljaira tanliizemet, tangazdasagot Gizemeltet.

A képzés céljait szolgalo gyakorldhelyet (mUihelyt) tart fenn.

A nemzeti és az egyetemes kultira és a miivészetek kozvetitésével, mivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi
létre.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasdhoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Didkotthoni szolgaltatast nyujt.

Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatok részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Az alkalmazasaban lévé kozalkalmazottak ellatdsaval kapcsolatos feladatokat végez, a vonatkozo
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket mikodtet.

Felvételi el6készits, tovabbképzés és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

Szakszolgélati tevékenység (nevelési tandcsadds, tovdbbtanuldsi és palyavélasztasi tandcsadas,
gyogytestnevelés, konduktiv pedagdgiai szolgéltatas).

A képzéshez kapcsolodéd tudomanyterileteken, kultiram(velés és fejlesztés, mlvészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarto altal biztositott és az dllamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdmogatdsok, atvett pénzeszkdzok

biztositjak, valamint az allamhaztartason kivili forrasbol szarmazd bevételek, illetve a szamara felajanlott

vagyon.
Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési teriilet:

agrar,
bdlcsészettudomany,
gazdasagtudomanyok,
informatika,

mszaki,

muavészet,
pedagogusképzés,
sporttudomany,
tarsadalomtudomany,
természettudomany,
mivészetkozvetités,

alapképzés:

székhelyen, telephelyen:agrar, bolcsészettudomany, gazdasagtudomanyok, informatika, miszaki, mtivészet,
mUvészetkozvetités, pedagdgusképzés, sporttudomany, tdrsadalomtudomany, természettudomany,
székhelyen kiviil:

tarsadalomtudomany (7621 Pécs, Varadi u. 4., 8500 Papa, Mézeskaldcs u. 2/a.),

mesterképzés:

székhelyen, telephelyen: agrar, bolcsészettudomany, gazdasdgtudomanyok, informatika, muszaki,
mvészet, pedagdgusképzés, sporttudomany, tarsadalomtudomany, természettudomany.
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1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifutd rendszerben szakképzést folytat:

székhelyen, telephelyen:

faipar,

gépészet,

mezégazdasdg,

informatika,
vendéglatas-idegenforgalom,
kézgazdasag,

kereskedelem-marketing, izleti adminisztracio,
szocidlis szolgdltatasok,

ligyvitel,

oktatas,

mUvészet, kozmUvel&dés, kommunikacid,
elektrotechnika-elektronika.

székhelyen kiviil:

informatika (1143 Budapest, Gizella Ut 42-44.),

mUvészet, kozm(ivel6dés, kommunikacio (1143 Budapest, Gizella ut 42-44.),
oktatds (1117 Budapest, Fehérvari Ut 44.),

gépészet (9970 Szentgotthard, Honvéd u. 10.).

1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

— agrartudomanyok,

— miszaki tudomanyok,

— térsadalomtudomanyok,

— természettudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhéztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

Szakfeladat szama Megnevezése
010000 Novénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolodé szolgaltatasok
020000 Erd6gazdalkodas
470002 Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél
552001 Uduil6i szallashely-szolgaltatas
559011 Kollégiumi széllashelynyujtas kdzoktatdsban tanuldk szdméra
559012 Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok szamara
559013 Didkotthoni szallashelynyujtas fels6oktatasban részt vevo hallgatdk szamara
559014 Fels6oktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése
559015 Kozoktatasban tanuldk lakhatasi tdmogatasa
559016 Fels6oktatasban részt vevé hallgatdk lakhatasi tamogatdsa
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
562914 Tanuloék kollégiumi étkeztetése
562915 Sportolok edzétabori étkeztetése
562916 Udiilsi, tébori étkeztetés
562917 Munkahelyi étkeztetés
562920 Egyéb vendéglatas
581400 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa
581900 Egyéb kiaddi tevékenység

680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
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Szakfeladat szama

Megnevezése

711000
712209
721121
721122
721123
721131
721132
721133
721911
721912
721913
721931
721932
721933
721941
721942
721943
721951
721952
721953
721961
721962
721963
721971
721972
721973
721981
721982
721983
722011
722012
722013
722017
722018
722019
722024
722025
722026
722031
722032
730000
749031
749032
749040
749050
821000

Epitészmérndki tevékenység, miiszaki tanacsadas
Egyéb, mUszaki vizsgalat, elemzés

Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alapkutatés
Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Mez6gazdasagi biotechnoldgiai alapkutatas
Mezdégazdasagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Mezdégazdasagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Matematikai alapkutatas

Matematikai alkalmazott kutatds

Matematikai kisérleti fejlesztés

Agrartudomanyi alapkutatas

Agrartudomanyi alkalmazott kutatas
Agréartudomanyi kisérleti fejlesztés

Bioldgiai alapkutatas

Bioldgiai alkalmazott kutatas

Biologiai kisérleti fejlesztés

Kémiai alapkutatas

Kémiai alkalmazott kutatas

Kémiai kisérleti fejlesztés

Féldtudomanyi alapkutatas

Foldtudomanyi alkalmazott kutatas

Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés

Mdszaki tudoményi alapkutatas

MUszaki tudomdényi alkalmazott kutatas

Muszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés

Fizikai alapkutatds

Fizikai alkalmazott kutatas

Fizikai kisérleti fejlesztés

Gazdasagtudomanyi alapkutatds
Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas
Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés

Szocioldgiai alapkutatas

Szocioldgiai alkalmazott kutatas

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas
Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas
Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés
Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas

Nyelv- és irodalomtudomdnyi alkalmazott kutatas
Reklam, piackutatas

Médszertani szakiranyitas

Min&ségbiztositasi tevékenység

K+F tevékenységekhez kapcsol6dé innovacio

M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, mdszaki tevékenység

Adminisztrativ, kiegészité szolgaltatas
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Szakfeladat szama

Megnevezése

823000
842141
842151
842152
842160
851011
851012
851013
852011
852012

852013
852021
852022

852023
853111
853112
853113
853121
853122

853123
853131
853132
853133
853211

853212

853213

853221

853222

853223

853231
853232

853233

854211
854212
854213
854221

Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

Gazdasagi segitség nyujtasa fejlédé és atmeneti gazdasagu orszagoknak

Nemzetkdzi tudomanyos egylittmikodés

Nemzetkozi oktatdsi egylittmUiikodés

Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel

Ovodai nevelés, ellatas

Sajatos nevelési igényU gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas

Altalanos iskolai tanulk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU éltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatédsa
(1-4. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( altaldnos iskolai nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU éltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatédsa
(5-8. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( altaldnos iskolai nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13.évfolyam)

Sajatos nevelési igényU tanulok nappali rendszer(i gimnaziumi oktatasa (9-12/13.évfolyam)
Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer(i gimnaziumi oktatasa (9-12/13.évfolyam)

Nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatds (9—12/13. évfolyam)

Sajatos nevelési igény tanulok nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatasa

(9-12/13. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer(i szakkdzépiskolai oktatasa (9-12/13. évfolyam)
Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU tanulok nappali rendszer( szakiskolai oktatasa (9-10. évfolyam)
Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( szakiskolai oktatasa (9-10. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai elméleti oktatas

a szakképzési évfolyamokon

Sajatos nevelési igényU tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i
szakmai elméleti oktatasa a szakképzési évfolyamokon

Nemzetiségi tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai
elméleti oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatds

a szakképzési évfolyamokon

Sajatos nevelési igény(i tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(
szakmai gyakorlati oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

Nemzetiségi tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai
gyakorlati oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

Emelt szintl nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Sajatos nevelési igényU tanulok emelt szintl nappali rendszerl szakkdzépiskolai szakmai
oktatdsa a szakképzési évfolyamokon

Nemzetiségi tanuldk emelt szint(i nappali rendszerl szakkdzépiskolai szakmai oktatdsa
a szakképzési évfolyamokon

Felséfoku szakképzés
Szakiranyu tovabbképzés
Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés

Agrar képzési teriilet
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Szakfeladat szama

Megnevezése

854222
854223
854225
854231
854232
854233
854234
854235
854236
854237
854238
854241
854242
854243
854245
854251
854252
854254
854256
854257
854258
854261
854271
854273
854275
854288
854291
854292
854311
854312
854313
854314
854315
854316
854317
854318
854319
854321
854329
855100
855200
855911
855912
855913
855914
855915

Informatikai képzési teriilet

MUszaki képzési tertilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Muvészeti képzési terlilet
Mdvészetkdzvetités képzési teriilet
Pedagogusképzés

Sporttudomanyi képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Agrér képzési terilet

Informatikai képzési tertilet

Mdszaki képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
Mdvészeti képzési teriilet

Pedagogusképzés

Sporttudomanyi képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Agrér képzési terilet

Agrar képzési teriilet

Mdszaki képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
Kifuté rendszerben féiskolai képzés

Kifutd rendszerben egyetemi képzés
Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocialis 6sztondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak
Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds
Fels6oktatas-fejlesztés (min6ség-, tehetséggondozas, kisszak)
Felséoktatasi szakértdi testiiletek mikodése
Egyéb felséoktatas-szervezési feladatok
Sport, szabadidds képzés

Kulturalis képzés

Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés
Sajatos nevelési igényl tanuldk napkozi otthoni nevelése
Nemzetiségi tanuldk napkozi otthoni nevelése
Altalanos iskolai tanulészobai nevelés

Sajatos nevelési igényU tanulok altaldnos iskolai tanuldszobai nevelése
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Szakfeladat szama ~ Megnevezése

855916 Nemzetiségi tanuldk altalanos iskolai tanulészobai nevelése

855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelés

855918 Sajatos nevelésiigényl kdzépiskolai, szakiskolai tanuldk tanulészobai nevelése

855919 Nemzetiségi tanuldk kdzépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelése

855921 Nappali rendszert iskolai oktatdsban részt vevé tanuldk kollégiumi, externédtusi nevelése

855922 Nappali rendszeru iskolai oktatasban részt vevé sajatos nevelési igényd tanuldk kollégiumi,
externatusi nevelése

855923 Nappali rendszeru iskolai oktatdsban részt vevé nemzetiségi tanuldk kollégiumi, externatusi
nevelése

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds

855932 Iskolarendszeren kivili szakmai oktatds

855933 Foglalkoztatast el6segit6 képzések

855934 Megviltozott munkaképességliek rehabilitacios képzése

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészitd képzések

855937 M.n.s egyéb felnéttoktatas

856011 Pedagdgiai szakszolgaltato tevékenység

856012 Korai fejlesztés, gondozas

856013 Fejleszto felkészités

856020 Pedagdgiai szakmai szolgaltatdsok

856092 Munkaeré-piaci feln6ttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok

856099 Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

889109 Gyermekek napkdzbeni elldtasdhoz kapcsolddoé egyéb szolgéltatasok

890115 Specialis tehetséggondozo programok hatranyos helyzetl gyermekek, fiatalok részére

890123 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat segité programok, tdmogatésok

890211 A fiatalok tarsadalmi integraciéjat segit6 struktura, szolgaltatasok fejlesztése, mikodtetése

900300 Alkotdmvészeti tevékenység

900400 Kulturalis mlsorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése

910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtéri dllomany feltadrdsa, megbérzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

910131 Levéltari allomdany gyarapitdsa, kezelése és védelme

910132 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacios és informaciokozvetité tevékenység

910201 Muzeumi gydjteményi tevékenység

910202 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacids tevékenység

910203 Muzeumi kidllitasi tevékenység

910301 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése

910422 Védett természeti terliletek és természeti értékek megdbrzése és fenntartasa

910501 Kézmvelddési tevékenységek és tdmogatasuk

910502 Kézmuvelddési intézmények, kdzdsségi szinterek mikodtetése

931102 Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatdasa

4. Azintézmény szakagazati besorolasa
Az intézmény allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 854200 - Fels6foku oktatas
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.
Az intézmény mUikédése

. Az intézmény élén magasabb vezet6i megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag

koztarsasagi elndke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6lé

1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kézalkalmazottak.

. Az intézmény szervezeti felépitését és mikddésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozé tovabbi jogszabalyok éltal el6irt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és miikodési szabalyzatat
az oktatdsért felel6s miniszternek.

. Az intézmény szervezeti tagolasa (az 1. szdmu mellékletnek megfelel6en):

4.1.  Azintézményben oktatasi szervezeti egységként kar, intézet muikodik.

A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a Il. fejezet 1.2. pontja szerinti képzési teriileteken, képzési
szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik.

Az intézmény karai:

— Apadczai Csere Janos Kar,

- Benedek Elek Pedagdgiai Kar,

— Erdémérnoki Kar,

- Faipari Mérnoki Kar,

- Geoinformatikai Kar,

- Kozgazdasagtudomanyi Kar,

- Mez8gazdasag- és Elelmiszer-tudomanyi Kar,

- Bolcsészettudomanyi Kar,

- Természettudomanyi Kar,

- Muvészeti, Nevelés- és Sporttudomanyi Kar.

Az intézményben Savaria Egyetemi Kdzpont néven egyetemi regiondlis kdzpont, valamint Regiondlis
Pedagdgiai Szolgaltaté és Kutaté Kozpont miikodik.

A Bolcsészettudomanyi Kar, a Természettudomanyi Kar, valamint a MUvészeti, Nevelés- és Sporttudomanyi Kar
a Savaria Egyetemi Kézponthoz tartozik szervezetileg.

Az intézmény intézményi tarsasagok alapitoja.

42. Az intézményben konyvtéri, levéltari, kollégiumi, informatikai, sport, kulturalis, gyakorlé iskolai, gyakorld
ovodai, pedagogiai szakmai és szakszolgaltatasi, valamint egyéb feladatot ellaté szolgaltatd szervezeti
egységek mukodnek.

43. Az intézmény mukodtetési feladatainak elldtdsdhoz gazdasdgi, igazgatdsi, szervezési, miszaki szolgéltato
és mas, a mikodést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket, valamint min&ségbiztositasi csoportot
mukodtet.

. Az intézmény hallgatéi létszdma:

- az Nftv.-ben meghatarozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi Iétszam 23 109 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény ingatlanalloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonédban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel k6tott SZT-32248 szamu vagyonkezelési szerzédés alapjan. (2. szamu melléklet)

1.2.  Azintézmény tulajdondban Iévé ingatlanok jegyzéke: 3. szamu melléklet szerint.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznalatdban |évé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.
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2. Az intézményi hozzdjéruldssal vagy kozremuikodéssel létrehozott, illetve mikddtetett tarsasagok, egyesiletek,
alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé méas dokumentumai
a szervezeti és mUikodési szabélyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. julius 6-an kelt, 107129-9/2011. iktatdszdmu alapitd okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5542-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. sz. melléklet

Nyugat-magyarorszagi Egyetem
vagyonkezelésében lévé ingatlanok jegyzéke

soproni karok, karokhoz nem tartozé szervezeti egységek

Helyrajzi szam

Ssz. Cime Epiiletek Ingatlan megnevezése
1 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 JA"épllet,

2 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,B” épulet,

3 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,C"éplilet /Termih./

4 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,D"éplilet /Butor és Falemez/
5 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,E"éplilet /Erdérendezés és Erdévédelem/
6 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,F" épulet /Matematika/

7 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,G" épllet /Uszoda/

8 Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 1" épllet /EFELT labor/

9 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 1" épilet /MGhely ép./

10 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,K”épllet /N6vényhaz/

11 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,K1"éplilet /N6vényhdz raktar/
12 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,L"épulet-Bot.kert iroda

13 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,O" éplilet /Régi Kollégium/
14 | Sopron Ady Endre u. 5. 7183 ,P" épllet Tornaterem

15 | Sopron Ady Endre u. 5. 7183 ,R"éplilet /Vegyszer-raktar/
16 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 Faipari TanmUhely

17 | Sopron Ady Endre u. 5. 7183 Uj Kollégium

18 | Sopron Ady Endre u. 5. 7183 Konyha-Etterem

19 | Sopron Ady Endre u. 5. 7183 Konyvtar

20 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 Botanikuskert, szocidlis épulet
21 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 Botanikuskert, Giveghéz

22 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,S"épllet / 6 Tantermes/

23 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,M”épllet /muhely, gardzs/
24 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 +M1” épllet/kémves raktar/
25 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 ,N"éplilet, régi porta/Bajcsy Zs.u.
26 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 Vasvazas szin I.

27 | Sopron Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 7183 Vasvazas szin Il.

28 | Sopron Hunyadi u. 2. 6146 Ifjusagi Haz

29 | Sopron Templom u. 4-1. 188 Muzeum

30 | Sopron Dedk tér 32. 2964 Dedk tér, Oktatasi éptilet

31 | Sopron Dedk tér 32. 2964 Dedk tér, Tanm{hely

32 | Sopron Dedk tér 32. 2964 Dedk tér, Szolgalati lakdsok
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3 Helyrajzi szam 3
Ssz. Cime Epiiletek Ingatlan megnevezése
33 | Sopron Dedk tér 32. 2964 Deak tér, Desing Centrum
34 | Fert6rakos 2436 Fert6-tavi Eszlel6telep
35 | Sopron Baross u. 4-6. 3338/1 Kollégium, Baross u.
36 | Sopron Ibolya u. 1. 8774/6/A/13 Szolgalati lakas, Ibolya u.
37 | Adfalva Hidegviz vélgy 0272/7 Hidrolégiai Allomas
38 | Sopron Erzsébet u. 9. 2850/A1-5,/ Kbézgazdasagtudomanyi Kar éplilete
B1,24,7.
39 | Sopron Ferenczy Janos u. 5. 3841 Aranykapu Gyakorl6 Ovoda (1.s2)
40 | Sopron Ferenczy Janos u. 5. 3841 BPK éplilete és kollégiuma
41 | Sopron Ferenczy Janos u. 5. 3875/1 Gazd. éplilet és udvar
42 | Sopron Zsilipu. 1. 3264 Lewinszky Anna Gyakorl6 Ovoda (Il.s2)
43 | Sopron Chézar Andras tér 1. 3299/6 Erzsébet-kert terliletén telek (8 tant.)
44 | Simeg Mogyorésdomb 0101 Suimeg Oktatdbazis
45 | Nagycenk Kiscenki u. 3. 658/4 Nagycenki Lovasképzési Kozpont
46 | Nagycenk 648/2 Nagycenki Lovasképzési Kézpont
47 | Nagycenk 550/6 Nagycenki Lovasképzési Kozpont
48 | Nagycenk 558 Nagycenki Lovasképzési Kozpont
49 | Nagycenk 559 Nagycenki Lovasképzési Kozpont
50 | Nagycenk 0186/2 Nagycenki Lovasképzési Kozpont
51 | Nagycenk 0186/4 Nagycenki Lovasképzési Kozpont
Apdéczai Csere Janos Kar — Gyor
Ssz. Cime Hel}/r?jzi szdm Ingatlan megnevezése
Epuletek
1 Gyor Cuha u. 18-20. 2672/114 Féiskola didkotthon, Cuha.
2 | Gyér Liszt F. u. 42. 6500 l. szamu oktatasi éplilet, Liszt F. u. 42.
3 | Gyér Liszt F.u. 17. 6685 Il. szdmu oktatasi éplilet, Liszt F. u. 17.
4 | Gyor Tarrl.u. 5. 6528 [ll. szdmu oktatasi épulet Turr I. u. 5.
5 Gy6r Gérdonyi G. u. 2. 6636-6633 Gyakorlé Alt Iskola Gardonyi G. u. 2.
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Geoinformatikai Kar — Székesfehérvar
Ssz. Cime Helyre_i'jzi szdm Ingatlan megnevezése
Epiiletek
1 Székesfehérvar Pirosalma 1-3. 796 Oktatasi féépulet
2 Székesfehérvar Hosszusétatér 8. 6120/11 Kollégium
3 Bodajk Galyavoélgyi ut 1. 044 Oktatési Kozpont
4 | Sukoré Sorompovolgy 794 Sukoro-Mérébazis
5 Székesfehérvar Budai ut 43. /volt laktanya/ 8483/6 Oktatési épulet
6 Székesfehérvar Sarlé u.6.V/17. 8636/6/A/17 Szolgalati lakas
Székesfehérvar Jozsef Attila u. 9. X/38. 8697/1/A/38 Szolgalati lakas
8 Székesfehérvar Budai ut 40.V/20. 8688/13/A/20 Szolgdlati lakds
Foldterilet
1 Bodajk Varjavar 042/2 Bodajk telek
2 Pékozd 07/1 Pakozdi telek
3 Székesfehérvar Budai ut 43. /volt laktanya/ 8483/8 Oktatési épulet telek
Mez6gazdasag- és Elelmiszertudomanyi Kar — Mosonmagyarévar
Ssz. Cime Hel}/r?jzi szam Ingatlan megnevezése
Epuletek
1 Mosonmagyarévar Haromtdlgy u. 1. 748/22 Munkasszallo
2 Mosonmagyarévaér Pozsonyi u. 2. 739/3 Kutatdsi kdzponti épilet
3 Mosonmagyarévar Pozsonyi u. 87. 1597 Kertészeti Tanszék éplilete
4 | Mosonmagyarévar Gazdasz u. 14. 1046/2/A Tornacsarnok Gazdasz u.
Mosonmagyarévar Dunapart 1106/5/A Csénakhaz Erdért tipusu
6 Mosonmagyarévar Gazdaszu. 1. 1062/27 Didkotthon A,B,C,DE éplilet
garazs
Mosonmagyarévar Deadk tér 1. 115 Tanlgyi épulet, Deak tér
8 Mosonmagyarévar Gazdasz u. 1. 1062/23 Kozponti éplilet allatkisérleti
telep
9 Mosonmagyarévér Gazdasz u. 10. 1062/27/AE Allatkis. telep-Kisérleti istallo
10 | Mosonmagyaroévar Janossomorjai u. 4. 0128/1/A-C Fééplilet, iroda és
melléképuletek
11 | Mosonmagyarovar Pozsonyi u. 4. 0402/3 Baromfineveld telep szoc.
épulete
12 | Mosonmagyaroévar Var 2. 312/1 Var 2 Tantigyi épllet
13 | Mosonmagyarovar Var 2. 313/10 Var t6, Varkert /Varkapu, hid/
14 | Mosonmagyarovar Var 3. 312/2 Szigetkdzi Kutatasi Kozpont,
Var 3.
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Helyrajzi szam

Ssz. Cime Epiiletek Ingatlan megnevezése
15 | Mosonmagyaroévar Var 4. 312/10 Var 4 Tanlgyi épllet
16 | Mosonmagyarovar Lucsony u. 15-17. 1358/3/A-M Tanépiilet Lucsony u. 15-17.
17 | Mosonmagyaroévar Lucsony u. 2. 1234 Elelmisz.Biotechn.és Bem. Kp.
PHHARE
18 | Balatonudvari Gesztenyesor 5. 947/950/AG Balatonudvari, Févenyes
19 | Mosonmagyaroévar Fé ut 9. 274 Didkotthon, Fekete Sas szallo
Foldterilet
1 Mosonmagyarévar Var 2. 313/10
2 Mosonmagyarévar Dedk tér 1. 115
3 Mosonmagyarévar Lucsony u. 15-17. 1358/3
4 | Mosonmagyarévar Pozsonyi u. 2. 739/3
5 Mosonmagyarévar Gesztenye sor 6. 947/950
6 Mosonmagyarévar Szentjanosi u. 10. 081/1
7 Mosonmagyarévar Szentjanosi u. 10. 0126/1
8 Mosonmagyarévar Szentjanosi u. 10. 0128/1,2
9 Mosonmagyarévér Szentjanosi u. 10. 0131/1
10 | Mosonmagyarévar Pozsonyi u. 4. 0352/1
11 | Mosonmagyarévar Pozsonyi u. 4. 0357/2
12 | Mosonmagyaroévar Tangazdasag 367
13 | Mosonmagyarévar Tangazdasag 0395/1
14 | Mosonmagyarovar Tangazdasédg 0397/1,2,3
15 | Mosonmagyarévar Tangazdasag 0398/1
16 | Mosonmagyarévar Tangazdaséag 400
17 | Mosonmagyaroévar Tangazdaséag 0401/2
18 | Mosonmagyarévar Tangazdasag 0402/1,3
19 | Mosonmagyaroévar Tangazdaséag 0403/1,2
20 | Mosonmagyarovar Tangazdaséag 404
21 | Mosonmagyarovar Tangazdasag 0405/1,2
22 | Mosonmagyarévar Fé u.9. 274
23 | Mosonmagyaroévar Haromtdlgy u. 748/22
24 | Mosonmagyaroévar Tangazdasag 408
25 | Mosonmagyarovar Tangazdasag 409
26 | Mosonmagyarovar Tangazdaséag 410
27 | Mosonmagyaroévar Tangazdaséag 0412/2
28 | Mosonmagyaroévar Tangazdasag 413
29 | Mosonmagyaroévar Tangazdasag 451
30 | Mosonmagyarovar Tangazdasag 0467/2
31 | Mosonmagyarovar Tangazdasag 0469/1,2
32 | Mosonmagyarévar Tangazdaséag 0471/1,2
33 | Mosonmagyaroévar Tangazdasag 472
34 | Mosonmagyarévar Tangazdasag 0473/1,2
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Ssz. Cime Heggzjlzeitj:m Ingatlan megnevezése
35 | Mosonmagyarévar Tangazdaséag 0476/1,2,3
36 | Lébény 351
37 | Kenyeri 025/2
38 | Kenyeri 027/1
39 | Mosonmagyarévar Gazdasz u. 1046/2
40 | Mosonmagyaroévar Gazdasz u. 1106/5
41 | Mosonmagyarévar Gazdasz u.1. 1059/1
42 | Mosonmagyaroévar Csénakhazi t. 1061
43 | Mosonmagyarévar Gazdasz u.1. 1062/22,23
Bt.
44 | Mosonmagyarovar. Pozsonyi ut 1062/27
45 | Mosonmagyarévar Varallyai ut 1076/14
Savaria Egyetemi K6zpont — Szombathely
Ssz. Cime Hellyr?jzi szam Ingatlan megnevezése
Epuletek
1 Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 JA"éplilet
2 Szombathely Karolyi G. tér 4. 5555 ,B” épllet
3 Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 ,C"épulet
4 Szombathely Gagarin u.. 2. 5555 LE"épllet
5 Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 Forraskozpont (kdnyvtar, info.
lab.)
6 | Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 Csillagvizsgalo
Szombathely Karolyi G. tér 4. 5555 Gazdaségi és Mdszaki
Igazgatdsag
8 Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 Sportcsarnok
9 | Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 Konyha, étterem és buifé
10 | Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 Féiskolai klub
11 | Szombathely Kérolyi G. tér 4. 5555 Kozponti irattar
12 | Kbszeg Kiralyvolgy 7258/2 Menedékhaz
13 | Szombathely Bolyaiu. 11. 2808/8 Bolyai J. Gyak. Alt. Isk. és
Gimn.
14 | Szombathely AdyE.u.3. 5941/6 Pavel Agoston Kollégium I1.
15 | Szombathely Magyar L. u. 1. 6029 Pavel Agoston Kollégium I.
16 | Szombathely Berzsenyi tér 2. 6272/1 ,D" épiilet, Eurépai
Dokumentacios Kozpont
17 | Szombathely Géfin Gy. u. 28. 5531/9/A/1 Zenei Tanszék
18 | Szombathely Géfin Gy. u. 22. 5531/5/4A/5 Rajz Tanszék
19 | Szombathely Géfin Gy. u. 22. 5531/5/A/11 Rajz Tanszék
20 | Szombathely Géfin Gy. u. 22. 5531/5/A/14 Rajz Tanszék
21 | Szombathely Bolyai u. 11. 2808/7 Raktar
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3. sz. melléklet (NYME)

Az intézmény tulajdonaban lévé ingatlan

Cime

Helyrajzi szam
Epiiletek

Ingatlan megnevezése

Tulajdoni hanyad

Sopron

Kossuth Lajos u. 7.

3162

Faipari tanmUhely

11

2013. évi 31. szdm

4. sz. melléklet (NYME)

Az intézmény hasznalataban lévd ingatlanok

S.sz. Cime Hel’yr?jzi szam Ingatlan megnevezése Hasznalat jogcime
Epuletek

1 Sopron Szent Gyorgy u. 9. 75 Roth Gyula Gyakorlo Bérlemény
Szakkozépiskola és Kollégium

2 Sopron Lackner K. u. 7. 4771 Roth Gyula Gyakorlé Bérlemény
Szakkdzépiskola és Kollégium

3 Sopron Bénfalvi u. 14. 4319/2 Kéldy Jézsef Erd6gépfejlesztd Bérlemény
Kdzpont

4 | Zalaegerszeg | Gasparich M.u. 18/A | 4815/1 Oktatasi épulet Bérlemény

4815/5

5 Papa Mézeskaldcs u. 2/A 3287/8 Pannon Egyetem Bérlemény

6 Budapest Gizella u. 42-44. 32576 Eurépa 2000 Kozgazdasagi, Hasznélati jog
Idegenforgalmi és Informatikai
Kozépiskola

7 Pécs Varadi u. 4. 18662 Comenius Szakkdzépiskola és Hasznalati jog
Human Szolg. Kp.

8 Budapest Fehérvari u. 44. 3903/6 VOFA Tanacsadd és Szerv. Kft. Hasznalati jog
Oktatasi Kp.

9 Szentgotthard | Honvéd u. 10. 1011 Ill. Béla Szakképz6 Iskola és Koll. | Hasznalati jog

10 | Sopron Banfalvi u. 48-50. 8530/205 | LippaiJanos Kertészeti Hasznélati jog
Szakképz6 Iskola és Kollégium
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Az Obudai Egyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkéromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabba az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel az Obudai
Egyetem (a tovébbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt sz6vegét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Obudai Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: OE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: Obuda University (réviden: OU)
1.4. Latin nyelvi megnevezése: Universitas Budensis

2. Székhelye: 1034 Budapest, Bécsi it 96/B
3. Akoltségvetési szerv gazdéalkodasi besoroldsa: onalldéan miikodé és gazdalkodd kdzponti kdltségvetési szerv.

4. Alétrehozasarol rendelkezd jogszabdly: a felséoktatasrdl sz616 2005. évi CXXXIX. torvény mddositasardl szold 2009. évi
CXXXVIIL. torvény.

5. MUkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terilleten kivdl).

6. Iranyitd szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszdggy(ilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény miikodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelye:
8000 Székesfehérvar, Budai Ut 45.
7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:
- Szabadka, Strossmayer u. 11. Szerbia

8. Kozvetlen jogeldd:

A felséoktatdsrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény médositasarol szélé 2009. évi CXXXVIII. torvénnyel 2010. janudr 1-jei

hatallyal Iétrehozott felséoktatasi intézmény kozvetlen jogelédje a Budapesti Miszaki Féiskola, melynek harom, tobb

mint 100 éves iparoktatdsi multtal rendelkezé jogel6dje:

— aBanki Donat M(szaki Féiskola, amely a BAnki Donat Gépipari Mlszaki Féiskola |étesitésérdl sz616 1969. évi 25. tvr.
és a Banki Donét Gépipari Mlszaki Féiskola iranyitasarol, képzési idejérél, valamint a budapesti Felséfoku Gépipari
Technikum atszervezésével kapcsolatos dtmeneti intézkedésekrdl szolé 1033/1969. (V. 31.) Kormanyhatarozat
alapjan létesult — Banki Donat Gépipari MUszaki Féiskola néven —, a budapesti Felséfoku Gépipari Technikum
atszervezésével;

— aKandé Kalman Miszaki Féiskola, amely a Kandé Kalman Villamosipari Mlszaki Féiskola |étesitésérdl sz616 1969. évi
6. tvr. és a Kandd Kalman Villamosipari Miszaki Féiskola kari tagozédasardl, képzési idejérdl és irdnyitasardl szolo
1007/1969. (lll. 4.) Kormanyhatarozat alapjan jott létre — Kandd Kalman Villamosipari M(szaki Féiskola néven —,
a Fels6foku Hiradas- és Mdszeripari Technikum és a Felséfoku Villamosgépipari Technikum egyesitésével; és

— a Konnytipari MUszaki Féiskola, amely a Kénnydipari Miszaki Féiskola létesitésérdl szolo 1972. évi 16. tvr. és
a Konnytipari MUszaki Féiskola irdnyitasarol, képzési idejérdl, valamint a Felséfoku Koénnydipari Technikum
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atszervezésével kapcsolatos atmeneti intézkedésekrél sz616 1035/1972. (VIII. 27.) MT hatdrozat alapjan létesilt, a
Felséfoku Kénnydipari Technikum atszervezésével.

9. A koltségvetési szerv kdzfeladata: az Nftv. szerint a felsGoktatési intézmény a felsGoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatando alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatdrozott képzési terlileten és képzési szinten alapképzést és mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjan kifuté rendszerben féiskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatérozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytat, s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésr6l szolé 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél szolé 2011. évi CLXXXVII. térvényben és a felndttképzésrdl sz6ld
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a felséoktatdsnak nem mindésilé szakképzési és az
agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

Az 1.4. pontban meghatarozott tudomanyterileten doktori képzést folytat és doktori fokozatot ad ki.

A képzéshez kapcsolédd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciét, valamint az oktatast tdmogatd
egyéb kutatdsokat végez.

A nemzeti és az egyetemes kultura kdzvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen
nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténd felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasdhoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatok részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgaltatast nyujt.

Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozo
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastrukturadjdnak fenntartdsaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a mlikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket miikodtet.

Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsoléddoé tudomanyteriileteken kultiramdvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktandcsaddi és
egyéb tevékenység.

Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgaltatasok, nyomdaipari termékek gyartasa, ipari termékek eldallitasa, sportlétesitmények és oktatast
szolgalé helyiségek, valamint kollégiumi-didkotthoni szélldshelyek bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarté altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazd tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok
biztositjdk, valamint az allamhaztartdson kivili forrasbdl szarmazd bevételek, illetve a szamdra felajanlott

vagyon.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 5139

1.2.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat:
képzési terdilet:

- gazdasagtudomanyok,

— informatika,

- muszaki,

pedagdégusképzés;

alapképzés:

székhelyen, telephelyen: gazdasdgtudomanyok, informatika, muszaki;

mesterképzés:

székhelyen, telephelyen: gazdasdgtudomanyok, informatika, mUszaki, pedagdégusképzés;
székhelyen kiviil: miiszaki (Szabadka Strossmayer u. 11, Szerbia — Ujvidéki Egyetem Magyar Tannyelv(

Tanitéképzé Kar).

Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:

- egyéb szolgaltatasok,

— kereskedelem-marketing, Gizleti adminisztracio,

- kézgazdasag,

- muivészet, kdzm(vel6dés, kommunikacio,

- oktatas.

Tudomdanytertlet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélése folyik:

— mUszaki tudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység tevékenység allamhdaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése
470002 Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél
552001 Udiil&i szallashely-szolgaltatas
559012 Kollégiumi széllashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgaték szdmara
559014 Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése
559016 Fels6oktatasban résztvevé hallgatdk lakhatdsi tdmogatasa
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
712204 Osszetett miiszaki, elektronikai rendszer vizsgalata
721911 Matematikai alapkutatas
721912 Matematikai alkalmazott kutatds
721913 Matematikai kisérleti fejlesztés
721971 Mdszaki tudomanyi alapkutatas
721972 Muszaki tudoményi alkalmazott kutatas
721973 Muszaki tudomdnyi kisérleti fejlesztés
722011 Gazdasagtudomanyi alapkutatas
722012 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas
722013 Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés
749040 K+F tevékenységekhez kapcsol6dé innovécié
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, mdszaki tevékenység
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
841151 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
842151 Nemzetkdzi tudomanyos egylttmikddés
842152 Nemzetkozi oktatdsi egylittmiikodés

842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
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Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése
854211 Fels6foku szakképzés
854212 Szakiranyu tovabbképzés
854213 Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés
854222 Informatikai képzési teriilet
854223 Mdszaki képzési tertilet
854232 Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
854242 Informatikai képzési teriilet
854243 Muszaki képzési teriilet
854252 Gazdasagtudomdanyok képzési teriilet
854272 Informatikai képzési teriilet
854273 Mdszaki képzési tertilet
854291 Kifutd rendszerben féiskolai képzés
854311 Koztdrsasagi 6sztondij
854312 Miniszteri 6sztondijak
854313 Tanulmanyi 6sztondij
854314 Szocidlis 6sztondijak
854315 Doktorandusz 6sztondijak
854316 Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 0sztondijak
854317 Oktatoi 6sztondijak
854318 Tankdnyv- és jegyzettdmogatds
855931 Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
855932 Iskolarendszeren kivdili szakmai oktatas
910121 Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme
910123 Konyvtéri szolgaltatasok
931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatdasa

. Az intézmény szakagazati besoroldsa

Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatés

1.
Az intézmény miikodése

. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvdnos palyazat utjan - Magyarorszag

koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

. Foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992.

évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

. Az intézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en)

4.1.  Azintézményben oktatasi, tudomanyos kutatési szervezeti egységként karok, kézpontok muiikddnek. A karok
egy vagy tobb szakmailag Osszetartozd, a Il. fejezet 1.2. pontja szerinti képzési teriileteken, képzési szinteken
foly6 képzés feladatainak ellatasat szervezik. A karokon beliil intézet, szakcsoport mikodik.
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4.2. Az intézményben szolgéltatd szervezeti egységként konyvtari szolgaltatasi és informacids feladatokat ellatéd
konyvtar, valamint nevelési és szocialis feladatokat ellaté kollégium mdkodik.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak elldtdsdhoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és
mas, a m(ikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

. Az intézmény hallgatoi létszama:
- az Nftv.-ben meghatarozottak szerint felveheté maximalis hallgatdi létszam 12 886 f6.

V.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény ingatlanallomanya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonédban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-32239 szdmu vagyonkezelési szerzédéssel. (2. szamu melléklet
szerint)

1.2. Az intézmény tulajdonaban lévé ingatlanok jegyzéke: Budapest Ill. kerilet Kiscelli u. 78. szdm alatt taldlhato
17310. helyrajzi szamu iskola ingatlan [a 2008. aprilis 15-én kelt, 116/0K/2008 (II. 27.) képvisel6-testiileti
hatarozat alapjan létrejott ingatlan adasvételi szerzédésben foglaltak szerint].

1.3.  Tovébbi, azintézmény haszndlatdban |évé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: nincs az intézménynek.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapitd okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapitd okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-20/2010. iktat6szamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5543-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szédmu melléklet (OF)

:Z:rm telepilés cim helyrajzi szam telken 166 épiiletek
1. Budapest I1l. Bécsi ut 94-96. 14.724/1 A (0j) és C-ép.
2. Budapest Ill. Doberd6 u. 6. 14.726/3 okt. épiilet + Kiss A. kollégium
3. Budapest Ill. Doberd6 u. 6. 14.729/7 sportpalya
4. Budapest Ill. Doberdo u. 16.197/2 Ures telek
5. Budapest Ill. Doberd6 u. 16.198/1 Ures telek
6. Budapest Ill. Podolini u. 16.198/2 lres telek
7. Budapest I1I. Bécsi ut 104-108. 16.198/4 Kando-kollégium
8. Budapest IIl. Sz616 u. 2. 17.569/2 B-éplilet
9. Budapest V1. Podmaniczky u. 8. 28.920 Banki-kollégium
10. | Budapest VIII. Jozsef krt. 6. 34.663 A- és féépulet
11. | Budapest VIIl. Tavaszmezd u. 14-18. | 35.165 PPP- oktatasi éplilet
12. | Budapest VIIl. Tavaszmez6 u. 7-15. 35.246 B-éplilet és PPP- didkotthon
13. | Budapest VIII. Tavaszmez6 u. 17. 35.263 A; C; D; E oktatasi éplilet
14. | Zamardi Batthyény u. 56. 2.175 adulé
15. | Székesfehérvar Budai ut 45. 8.482/1 F és K- oktatasi éplilet
16. Székesfehérvar Budai ut 15. 8.483/2 romos éplilet (bont.)
17. | Székesfehérvar Budai ut 15. 8.483/7 feltjitando épilet
18. | Székesfehérvar Gylmolcs u. 10. 795 Lébényi Pal kollégium
19. | Balatonszepezd Gesztenye sor 144/5 udulé
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A Pannon Egyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a Pannon
Egyetem (a tovébbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt sz6vegét az aldbbiak szerint allapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1. Neve: Pannon Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: PE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: University of Pannonia

2. Székhelye: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkoddsi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatdsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXX. térvény modositasarol sz616 1999. évi LII. torvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag tertlete (és e terlleten kivdl).

6. Iranyito szerv (fenntartéi irdnyitast gyakorlo szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.  Azintézmény telephelyei:
- 8360 Keszthely, Dedk Ferenc u. 16.,
- 8500 Papa, Mézeskalacs u. 2/B,
- 8800 Nagykanizsa, Zrinyi u. 18.,
- 8261 Badacsonytomaj, Rémai ut 165.,
— 8000 Székesfehérvar, Oskola u. 2-4.,
- 2462 Martonvasar, Brunszvik u. 2.,
- 8230 Balatonfired, Fiird6 u. 17/B.

7.2.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszinei:
- 8000 Székesfehérvar, Gyimolcs u. 38.

8. Kozvetlen jogeléd: -
8.1.  Azintézmény torténeti el6zményei:

A Veszprémi Egyetem, amelynek gydkerei a 13. szdzadra nyulnak vissza, létesitését a Budapesti M(szaki
Egyetem szervezetének modositasarol szol6 1949. évi XXII. torvény rendelte el. Kezdetben a Budapesti Miiszaki
Egyetem Nehézvegyipari Karaként m(ikodott. A Veszprémi Vegyipari Egyetem feldllitasa targyaban sziiletett
1951. évi 25. tvr. alapjan valt 6nallova, Veszprémi Vegyipari Egyetem néven. Az egyetemekrdl sz6l6 30/1990.
(1. 21.) OGY hatarozat értelmében a neve Veszprémi Egyetem lett.

A Pannon Egyetem nevét a 2005. CXXXIX. torvény allapitotta meg, 2006. mércius 1-jei hatallyal.

A koltségvetési szerv jogutddja a 1999. december 31-én beolvadassal megszlint Pannon Agrartudomanyi
Egyetem, Keszthely (8361 Keszthely, Dedk Ferenc u. 16.) koltségvetési szervnek, amelynek jogelédjét, a
keszthelyi Agrartudoményi Egyetemet a Keszthelyi Agrartudomanyi Egyetem létesitésérél sz6l6 1970. évi
21. tvr. és a keszthelyi Agrartudomanyi Egyetem karairél és a képzési idérél sz6l6 1029/1970. (VIII. 7.) Korm.
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hatarozat hozta létre, két egyetemi jellegi féiskola — a Keszthelyi Agrartudomanyi Féiskola (amelynek jogelédje
az 1797-ben alapitott Georgikon és annak jogutddjai és a Mosonmagyardvari Agrartudomanyi Féiskola) —
Osszevonasdaval. A Magyar Népkoztarsasag felséoktatasi intézményeirdl sz616 1986. évi 13. tvr. médositasarodl
sz6l6 1989. évi 16. tvr. értelmében az egyetem neve Pannon Agrartudomanyi Egyetem lett.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felsGoktatas feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1.  Azintézmény éallami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatdarozott képzési terilileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felelés miniszternek a felséoktatasrdl sz616 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi és f&iskolai szintl képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatérozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A fels6oktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. toérvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrél sz6l6 1993. évi LXXVI.
toérvényben, a szakképzésrél sz6lé 2011. évi CLXXXVII. térvényben és a felndttképzésrdl szo6lé 2001. évi
Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a felsoktatasnak nem mindsilé szakképzési és az dgazati
torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.

Doktori iskoldin keresztiil a legkorszer(ibb tudomanytertiletek alkoté muvelését folytatja.

A képzéshez kapcsolédd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

Tudaskozpont szerepét tolti be a korszeri technolégiak kutatasaban, fejlesztésében és alkalmazasaban.
Regionalis tehetségkutatasi, -gondozasi és -kdvetési rendszert épit ki és mikodtet.

Részt vesz a régid érintett korosztdlydban a mozgaskorlatozottak, hatrdnyos helyzetliek, kisebbségek
helyzetének kezelésében.

Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag korébe tartozé feladatok ellatdsaban a vonatkozo
kilon jogszabalyok rendelkezése szerint.

A nemzeti és az egyetemes kultira és a mivészetek kozvetitésével, mivelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelviismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténé
felkészitéséhez.

Nemzetkozi kapcsolatokban, egyetemi szovetségekben kdzrem(ikddve biztositja az oktatok szakmai
fejlédését, rendszeres nemzetkdzi megmérettetését és a hallgaték magas szintl képzését.

Az oktatds és a kutatds szinvonalanak nemzetkozi szinten tartdsa érdekében nemzetkozi kapcsolatait
fejleszti, dpolja, a legkorszerlibb szakmai és didaktikai eredmények kdzvetlen atvételére hazai és nemzetkozi
egyetemi egylttmikddésekben vesz részt.

Sokoldalu regiondlis oktatdsi, kutatdsi szerepet vallal a regionalitds szellemében (hazai viszonylatban
Kdzép-, Eszak- és Nyugat-Dunantul vonatkozasaban, nemzetkézi viszonylatban Kelet-Ausztria, Szlovénia,
Horvéatorszag, Szlovdkia vonatkozaséban, beleértve az utdbbiba a magyar kisebbségeket is).

Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozéd hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
elldtasat szolgéljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatdsdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd
jogszabalyok szerint.
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Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a mlikodést biztositd funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

A gazdalkodast segité szaktanacsadasi tevékenység és annak fejlesztése.

A tudomanyos kutatas és fejlesztés céljaira létesitett intézetek, ipari parkok, illetve a szakmai tanacsadé
véllalkozasok 6ndlléan vagy més intézményekkel kdzdsen torténd létrehozdsa, mikddtetése.

Tudomanyos rendezvények szervezésével, a hazai és kiilfoldi tudoményos kapcsolatok kiépitésével és
fenntartasaval, tudomanyos muvek kiadasaval és mas formdban a tudomanyos érték(i tevékenységek
megvaldsuldsanak elésegitése.

Felvételi el6készit6 és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

Az intézményi infrastruktira szabad kapacitasainak hasznositasa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgdltatdsok, nyomdaipari termékek gydrtdsa, munkahelyi vendégldtds, Uzemi étkeztetés,
sportlétesitmények, oktatast szolgadld helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeaddsa,
laboratériumi mérésszolgaltatas, mUiszaki vizsgalat és elemzés, mintavizsgélat, mez6gazdasagi szolgaltatas,
gépjarm{ hasznositas).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazé tamogatasok, atvett pénzeszkozok

biztositjak, valamint az allamhdaztartason kivili forrdsbol szarmazd bevételek, illetve a szamdara felajanlott

vagyon.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terilet:

agrar,
bolcsészettudomany,
gazdasagtudomanyok,
informatika,

mdszaki,
pedagogusképzés,
tarsadalomtudomany,
természettudomany;

alapképzés:

székhelyen, telephelyen: agrar, bolcsészettudomany, gazdasagtudomanyok, informatika, muszaki,
tarsadalomtudomany, természettudomany;

mesterképzés:

székhelyen, telephelyen: agrar, bolcsészettudomany, gazdasagtudomanyok, informatika, muszaki,
pedagoégusképzés, tarsadalomtudomany.

Felséfoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:

elektrotechnika-elektronika,

gépészet,

informatika,

kereskedelem-marketing, lzleti adminisztracio,
kdzgazdasag,

mezégazdasag,

muvészet, kozmuvelédés, kommunikacio,
tgyvitel,

vegyipar,

vendéglatas-idegenforgalom;

székhelyen kiviil:

gépészet (Székesfehérvar),
informatika (Székesfehérvar),
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- kereskedelem-marketing, tzleti adminisztracio (Székesfehérvar, Szombathely),
- kozgazdasag (Székesfehérvar),
- vendéglatas-idegenforgalom (Székesfehérvar).

1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

agrartudomanyok,
miszaki tudomanyok,
tarsadalomtudomanyok,
természettudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

010000
180000
470002
559012
559013
559014
559016
581100
680001
680002
712203
712204
721111
721112
721113
721121
721122
721123
721131
721132
721133
721911
721912
721913
721931
721932
721933
721941
721942
721943
721951
721952
721953
721961
721962

Novénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolodé szolgaltatasok
Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység
Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél

Kollégiumi szallashelynyuijtas felséoktatasban részt vevé hallgatdk szamara
Didkotthoni szallashelynyujtas fels6oktatasban részt vevé hallgatdk szamara
FelsGoktatasban részt vevé hallgaték PPP didkotthoni elhelyezése
Fels6oktatasban részt vevé hallgatdk lakhatdsi tamogatdsa
Koényvkiadés

Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Fizikaitulajdonsag-vizsgalat

Osszetett m(iszaki, elektronikai rendszer vizsgalata

Egészségligyi biotechnolégiai alapkutatés

Egészségligyi biotechnolégiai alkalmazott kutatas

Egészségligyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés

Kornyezeti, ipari biotechnolégiai alapkutatas

Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas

Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai alapkutatas

Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés

Matematikai alapkutatas

Matematikai alkalmazott kutatas

Matematikai kisérleti fejlesztés

Agrartudomanyi alapkutatas

Agrartudomanyi alkalmazott kutatas

Agréartudomanyi kisérleti fejlesztés

Bioldgiai alapkutatas

Bioldgiai alkalmazott kutatas

Bioldgiai kisérleti fejlesztés

Kémiai alapkutatas

Kémiai alkalmazott kutatas

Kémiai kisérleti fejlesztés

Féldtudoményi alapkutatas

Foldtudomanyi alkalmazott kutatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladatok megnevezése

721963
721971
721972
721973
721981
721982
721983
722011
722012
722013
722017
722018
722019
722024
722025
722026
722031
722032
722033
730000
749040
749050
770000
823000
841183
842152
854211
854212
854213
854221
854222
854223
854225
854231
854232
854238
854241
854242
854243
854245
854251
854252
854256
854258
854271
854272

Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés

Mdszaki tudomanyi alapkutatas

Mdszaki tudomanyi alkalmazott kutatas

Muszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés

Fizikai alapkutatas

Fizikai alkalmazott kutatas

Fizikai kisérleti fejlesztés

Gazdasagtudomanyi alapkutatds
Gazdasdgtudomanyi alkalmazott kutatds
Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés
Szocioldgiai alapkutatas

Szocioldgiai alkalmazott kutatas

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Pszicholégia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas
Pszicholodgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas
Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés
Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas

Nyelv- és irodalomtudomanyi alkalmazott kutatas
Nyelv- és irodalomtudomanyi kisérleti fejlesztés
Reklam, piackutatas

K + F tevékenységekhez kapcsolédé innovacio
M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, m(szaki tevékenység
Kélcsdnzése, operativ lizing

Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
Nemzetkdzi oktatasi egylittmiikodés

Fels6éfoku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés
Agrar képzési teriilet

Informatikai képzési teriilet

Mdszaki képzési tertilet

Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasdgtudomanyok képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Agrar képzési teriilet

Informatikai képzési tertlet

MUszaki képzési tertilet

Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Agrar képzési teriilet

Informatikai képzési teriilet
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Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése

854273 Mdszaki képzési tertilet

854275 Természettudomanyi képzési teriilet

854281 Bolcsészettudomanyi képzési teriilet

854282 Gazdasdgtudomanyok képzési teriilet

854291 Kifuté rendszerben féiskolai képzés

854292 Kifutd rendszerben egyetemi képzés

854311 Koztarsasagi 6sztondij

854312 Miniszteri 6sztondijak

854313 Tanulmanyi 6sztondij

854314 Szocidlis 6sztondijak

854315 Doktorandusz 6sztondijak

854316 Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, 6sztondijak
854318 Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

854321 Felséoktatasi szakértdi testiiletek miikodése
855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
855932 Iskolarendszeren kivili szakmai oktatds

855933 Foglalkoztatast el6segité képzések

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezo felkészit6 képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

855941 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintl OKJ-s képzés
855942 Iskolarendszeren kivli ISCED 3 szintli OKJ-s képzés
855943 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szintl OKJ-s képzés
855944 Iskolarendszeren kiviili ISCED 5 szintl OKJ-s képzés
855945 Iskolarendszeren kiviili ISCED 6 szintl OKJ-s képzés
890123 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat segité programok, tdmogatasok
910121 Konyvtari dllomany gyarapitésa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme
910123 Konyvtéri szolgaltatasok

910501 KézmUvel6dési tevékenységek és tdmogatasuk

4. Azintézmény szakagazati besorolasa
Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatés

.
Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezet6i megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag
koztarsasagi elndke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogéllasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.
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3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikoddési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatdsért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagoldsa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1.

4.2.

4.3.

Az intézményben oktatdsi szervezeti egységként kar, azon belil intézet, tanszék, kdzponti oktatasi
egységként testnevelési és sport intézet; felnéttképzési intézet, valamint terlleti kdzszolgélati képzékdzpont
mikodik. Tudomanyos kutatasi szervezeti egységként a karhoz kapcsolddodan kutatdintézet, kutatékodzpont,
agrartudomanyi centrum, tovabba doktori iskola miikodik.

Az intézmény karokra tagozddik. A karok egy vagy tobb szakmailag 0sszetartozd, a ll. fejezet 1.2. pontja szerinti
képzési teriileteken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:

- Gazdasagtudomanyi Kar,

- Georgikon Kar,

- Mérnoki Kar,

- Modern Filolégiai és Tarsadalomtudomanyi Kar,

- Mlszaki Informatikai Kar.

Az intézményben kollégiumi, informatikai, kulturdlis, sport, kdnyvtari, levéltari feladatot ellatdé szervezeti
egységek szolgdltato szervezeti egységként, valamint a kézmuvel6dési programokat és az Egyetemiink cim(
lap szerkesztését végzd szervezeti egységek miikddnek.

Az intézmény mikodtetési feladatainak ellatdsdhoz gazdasagi, igazgatési, szervezési, mlszaki szolgéltato és
mas, a m(ikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

Az igazgatasi feladatokat ellatd szervezeti egység a minéségbiztositasi humanpolitikai szervezeti egységek,
oktatdsszervezéssel, kutatas- és tudomanyszervezéssel, illetve nemzetkozi lgyekkel foglalkozd szervezeti
egységekis.

Alumni szervezetet mikdodtet az intézmény gazddlkoddsdnak tdmogatdsédra, az érintettek véleményének
megismerésére és az intézmény kiilsé megitélésének épitésére.

5. Azintézmény hallgatdi létszama:

- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi 1étszam 12003 f6.

V.

Az intézmény gazddlkoddsa

1. Azintézmény ingatlanallomanya:

1.1.

1.2.
1.3.

A Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott, SZT-33254 szdmu vagyonkezelési szerz6déssel.

A fels6oktatatasi intézményhaldzat atalakitasardl szold 1999. évi LIl. térvény 1. § g), e), k) pont és 3. §
2. bekezdésben foglaltak szerint a Pannon Agrartudomanyi Egyetem Vagyonmegosztasi Dokumentéciét
készitett, amely 2007. junius 18-an keriilt alairasra. Az ingatlanok ez alapjan megosztasra keriiltek a jogutodok
kozott. (2. szamu melléklet szerint)

Az intézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: 3. szamu melléklet szerint.

Tovabbi, az intézmény hasznalataban 1évé ingatlanok jegyzéke és a hasznélat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.

2. Az intézményi hozzdjarulassal vagy koézremiikodéssel létrehozott, illetve miikodtetett tarsasagok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletét képezik.
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V.
Zdr6 rendelkezések

Jelen alapit6 okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-22/2010. iktatdszamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5544-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szamu melléklet (PE)

Az intézmény vagyonkezelésében |év6 ingatlanok

telepiilés cim fekvés helyrajzi szam

Keszthely Széchenyi u. 8. belteriilet 1050
Keszthely Dedk F. u. 16. belterilet 1051
Keszthely Deak F. u. 57. belteriilet 1206/10
Keszthely Keszthely belteriilet 1206/11
Keszthely Festetics u. 5. belterilet 1227
Keszthely Festetics u. 5. belterilet 1227/A
Keszthely Keszthely belteriilet 1228/2
Keszthely Georgikon u. 20. belteriilet 1418/1
Keszthely Georgikon u. 20/A belteriilet 1418/3
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/3
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/4
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/5
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/6
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/7
Keszthely Keszthely belterilet 1690/8
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/9
Keszthely Keszthely belteriilet 1690/10
Keszthely Georgikon u. 21. belteriilet 2010/3
Keszthely Keszthely belteriilet 2010/4
Keszthely Keszthely belterilet 2010/5
Keszthely Balaton part 6. belteriilet 3814/18
Keszthely Napsugar u. 2. beltertlet 4059
Keszthely Festetics Gy. 7. belteriilet 4293/1
Keszthely Keszthely belteriilet 4507/5
Keszthely Keszthely kilterilet 0147/3
Keszthely Keszthely kiilterilet 0147/5
Keszthely Keszthely kilterilet 0187
Keszthely Keszthely kultertlet 0191/5
Keszthely Keszthely kilterilet 0193
Keszthely Keszthely kilterilet 0194/2
Keszthely Keszthely kiilterilet 0196
Keszthely Keszthely kilterilet 0197
Keszthely Keszthely kiilterilet 0198
Keszthely Keszthely kulterulet 0200/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0207/5
Keszthely Keszthely kulterulet 0207/6
Keszthely Keszthely kilterilet 0212/4
Keszthely Keszthely kilterilet 0213
Keszthely Keszthely kulterulet 02141
Keszthely Keszthely kilterilet 0214/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0216/1
Keszthely Keszthely kiilterilet 0216/7
Keszthely Keszthely kultertlet 0216/8
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telepiilés cim fekvés helyrajzi szam
Keszthely Keszthely kultertlet 0220/1
Keszthely Keszthely kilterilet 0227
Keszthely Keszthely kulterulet 0234/6
Keszthely Keszthely kilterilet 0236/3
Keszthely Keszthely kiilterilet 0236/6
Keszthely Keszthely kultertlet 0236/8
Keszthely Keszthely kultertlet 0238/3
Keszthely Keszthely kilterilet 0239
Keszthely Keszthely kilterilet 0241/1
Keszthely Keszthely kilterdlet 0241/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0242
Keszthely Keszthely kultertlet 0243/3
Keszthely Keszthely kulterulet 0245/1
Keszthely Keszthely kilterilet 0245/2
Keszthely Keszthely kilterdlet 0249/1
Keszthely Keszthely kultertlet 0249/5
Keszthely Keszthely kultertlet 0250/1
Keszthely Keszthely kultertlet 0250/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0251
Keszthely Keszthely kulterulet 0253/1
Keszthely Keszthely kultertlet 0253/2
Keszthely Keszthely kultertlet 0254/1
Keszthely Keszthely kulterulet 0254/3
Keszthely Keszthely kilterilet 0254/5
Keszthely Keszthely kulterulet 0255
Keszthely Keszthely kulterilet 0258/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0262
Keszthely Keszthely kilterilet 0263
Keszthely Keszthely kilterilet 0264/1
Keszthely Keszthely kilterilet 0264/2
Keszthely Keszthely kultertlet 0265
Keszthely Keszthely kulterilet 0267/3
Keszthely Keszthely kilterilet 0277
Keszthely Keszthely kilterilet 0278
Keszthely Keszthely kilterilet 0279
Keszthely Keszthely kultertlet 0280
Keszthely Keszthely kiilterilet 0281
Keszthely Keszthely kilterilet 0282
Keszthely Keszthely kilterilet 0283
Keszthely Keszthely kulterulet 0284
Keszthely Keszthely kiilterilet 0285
Keszthely Keszthely kiilterilet 0286
Keszthely Keszthely kilterilet 0287
Keszthely Keszthely kilterilet 0288
Keszthely Keszthely kulterulet 0289
Keszthely Keszthely kiilterilet 0290
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telepiilés cim fekvés helyrajzi szam
Keszthely Keszthely kilterilet 0307
Keszthely Keszthely kilterilet 0308
Keszthely Keszthely kulterulet 0309/1
Keszthely Keszthely kilterilet 0309/3
Keszthely Keszthely kiilterilet 0310
Keszthely Keszthely kultertlet 03111
Keszthely Keszthely kilterilet 0312
Keszthely Keszthely kilterilet 0313
Keszthely Keszthely kilterilet 0314
Keszthely Keszthely kiilterilet 0315
Keszthely Keszthely kulterilet 0316
Keszthely Keszthely kilterilet 0317
Keszthely Keszthely kilterilet 0318
Keszthely Keszthely kilterilet 0319
Keszthely Keszthely kiilterilet 0320
Keszthely Keszthely kilterilet 0322
Keszthely Keszthely kultertlet 0428/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0430
Keszthely Keszthely kilterilet 0433
Keszthely Keszthely kulterulet 0434
Keszthely Keszthely kultertlet 0435
Keszthely Keszthely kiilterilet 0436
Keszthely Keszthely kulterulet 0440/2
Keszthely Keszthely kilterilet 0440/4
Keszthely Keszthely kilterilet 0442
Keszthely Keszthely kulterilet 0449/7
Keszthely Keszthely kulterilet 0449/8
Keszthely Keszthely kulterulet 0449/9
Keszthely Keszthely kilterilet 0449/10
Keszthely Keszthely kilterilet 0449/11
Keszthely Keszthely kilterilet 0449/12
Keszthely Keszthely kulterilet 0484/6
Keszthely Keszthely kulterulet 0484/10
Keszthely Keszthely kulterulet 0486/71
Cserszegtomaj Cserszegtomaj belterilet 633
Cserszegtomaj Cserszegtomaj killterdlet 010/4
*Cserszegtomaj Cserszegtomaj belterilet 854/1
Szentgydrgyvolgy Szentgydrgyvolgy kulterilet 0191/1
Szentgyorgyvolgy Szentgyorgyvolgy kilterilet 0196
Szentgyorgyvolgy Szentgydrgyvolgy kulterulet 0199
Szentgyorgyvolgy Szentgyorgyvolgy kiilterilet 0200/2
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kultertlet 0200/4
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kilterilet 0201
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kilterilet 0202
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kulterulet 0203
Szentgyorgyvolgy Szentgyorgyvolgy kiilterilet 0223
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telepiilés cim fekvés helyrajzi szam
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kultertlet 0334/1
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kilterilet 0338
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy kulterulet 0341/7
Szentgyorgyvolgy Szentgyorgyvolgy belterilet 702
Szentgyorgyvolgy Szentgyorgyvolgy belteriilet 725
Szentgyorgyvolgy Cséplak, Bocskai u. 7. belterilet 727
Szentgydrgyvolgy Szentgyorgyvolgy belterilet 916
Veszprém Egyetem u. 10. belterilet 5044
Veszprém Firedi ut 2. belterilet 5097
Veszprém Furedi ut 5. belteriilet 5115
Veszprém Furedi ut 3. belterilet 5116
Veszprém Flredi ut 1. belterilet 5117
Veszprém Hovirag u. 2/1. belteriilet 5118
Veszprém Hoévirdg u. 2. belterilet 5119
Veszprém Hoévirdg u. 4. belteriilet 5120
Veszprém Hoévirag u. 6. belterilet 5121
Veszprém Egyetem u. 12. beltertlet 5122
Veszprém Narcisz u. 12. beltertlet 5600
Veszprém Méricz Zs. u. 10. beltertlet 5605/1
Veszprém Méricz Zs. u. 10. belteriilet 5605/2
Veszprém Egyetem u. 5. belterilet 5640
Veszprém Egyetem u. 3. belterilet 5641
Veszprém Egyetem u. 1. belterilet 5642
Veszprém Egyetem u. 1/d 3/12. beltertilet 5725/2/A/36
Veszprém Veszprém belterilet 6104/24
Veszprém Wartha V. u. 1. belterilet 6104/25
Veszprém Veszprém belterilet 6104/26
Veszprém Wartha V. u. 3. beltertlet 6121
Veszprém Var utca 20. beltertlet 297
Veszprém Var utca 39. belterilet 223
Balatonalmadi Balatonalmadi belterilet 1593/1
Balatonalmadi Balatonalmadi belterilet 2721/20
Balatonalmadi Alsé0rsi Hatarut u. 16. belterilet 2741
Balatonalmadi Balatonalmadi kilterilet 0113/12
Balatonalmadi Balatonalmadi beltertilet 1594
Balatonalmadi Balatonalmadi belteriilet 1595
Tihany Tihany kulterilet 0138/1
Badacsonytomaj Rémai ut 181. kulterilet 012/32
Badacsonytomaj Rémai ut kulterulet 023/12

205-207-209-211-212-215-217.

Badacsonytomaj Rémai ut 201. kilterdlet 023/15
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0105/2
*Balatonakali Balatonakali kilterilet 0107/2
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0108/4
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0108/10
Balatonakali Balatonakali kiilterilet 0108/14
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telepiilés cim fekvés helyrajzi szam
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0117/2
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0117/4
*Balatonakali Balatonakali kilterilet 0118/1
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0118/5
Balatonakali Balatonakali kilterdlet 0120/1
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0120/2
Balatonakali Balatonakali kilterilet 0120/3
*Balatonakali Balatonakali kilterilet 0120/4

* A foldhivatali bejegyzés folyamatban van.

3. sz. melléklet (PE)

Az intézmény tulajdondban Iévé ingatlanok

telepulés cim fekvés helyrajzi szam
Keszthely Balogh F. u. 3/A 1/4. belterilet 4357/4/A/4
Veszprém Egyetemu. 1/C1/1. belterulet 5725/2/A/17
Veszprém Csikasz u. 2/C 3/3. belterilet 5584/A/36
Budapest XI. ker., Barték B. ut 14. belterilet 5507/0/A/1
4. sz. melléklet (PE)
Az intézmény haszndlataban lévé ingatlanok és a hasznalat jogcime
telepllés cim fekvés he!yr. hasznalat jogcime
Szam

Nagykanizsa Zrinyi u. 18. belterulet 2027 bérlemény, telephely

Papa Mézeskaldcs u. 2/B beltertilet 3284/8 bérlemény, telephely
Veszprém Hévirag utca 1. belteriilet 5045 hasznalati jog, oktatasi és kutatasi

éplletek
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A Pécsi Tudomanyegyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az allamhdéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a Pécsi
Tudomdnyegyetem (a tovdbbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint
allapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Pécsi Tudoméanyegyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: PTE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: University of Pécs

2. Székhelye: 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatédsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
52616 1993. évi LXXX. térvény modositasarol szold 1999. évi LIl térvény.

5. MU(kodési kore: az Nftv-ben foglaltak szerint Magyarorszég teriilete (és e teriileten kivdil).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.  Azintézmény telephelyei:
- 7400 Kaposvar, Szent Imre u. 14/B,
- 7100 Szekszard, Rakoczi ut 1.,
- 9700 Szombathely, J6kai Mér u. 14.,
— 8900 Zalaegerszeg, Landorhegyi ut 33.,
— 8800 Nagykanizsa, Teleki u. 14.

7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:
- 1456 Budapest, Ull6i Gt 133-135. (kifuté féiskolai szint(i képzés),
— 7400 Kaposvar, Bajcsy Zs. u. 10. (kifuto képzés),
- 3531 Miskolc, Ifjusag ut 16-20. (kifuto féiskolai szintl képzés),
- 4401 Nyiregyhaza, Sostoi u. 31/B (kifutd féiskolai szintl képzés),
- 6701 Szeged, Boldogasszony sgt. 6. (kifuté féiskolai szintl képzés),
— 8000 Székesfehérvar, Seregélyesi u. 123., (kifutd képzés),
- 5000 Szolnok, Petéfi ut. 1. (kifutd féiskolai szintl képzés),
- 60431 Frankfurt am Main, Wilhelm Epstein u. 5.,
— 0456 Oslo, Lovisenberggate 13.

7.3.  Azintézmény dltal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
- neve: Pécsi Tudomanyegyetem 1. Szamu Gyakorl6 Altalanos Iskola

cime: 7624 Pécs, Alkotmany u. 38.,
- neve: Pécsi Tudoményegyetem Ovoda
cime: 7624 Pécs, Szigeti ut 12.,
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- neve: Pécsi Tudomanyegyetem Babits Mihaly Gyakorlé Gimnéazium és Szakkozépiskola
cime: 7633 Pécs, dr. Veress Endre u. 15.,
- neve: Pécsi Tudomanyegyetem Deék Ferenc Gyakorlé Gimnézium és Altalanos Iskola
cime: 7624 Pécs, Oz u. 2.,
- neve: Pécsi Tudomanyegyetem lllyés Gyula Gyakorloiskola, Alapfoku M(vészeti Iskola és Gyakorl6dvoda
cime: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 5.
- neve: Pécsi Tudomanyegyetem Szocidlis és Egészségligyi Szakképzd Iskola
cime: 7621 Pécs, Matyas kirdly u. 15.

8. Kozvetlen jogeldd:

A fels6oktatési intézményhaldzat dtalakitasarol, tovabba a felséoktatdsrol szold 1993. évi LXXX. torvény médositasarol
sz6l6 1999. évi LIl. torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal |étrehozott intézmény jogelddei:

— aJanus Pannonius Tudomanyegyetem (Pécs),

— a Pécsi Orvostudomanyi Egyetem (Pécs) és

— az lllyés Gyula Pedagodgiai Féiskola (Szekszard).

Pécsett a tudomanyegyetemi képzés a kolozsvéri és pozsonyi m. kir. Tudomanyegyetem ideiglenes athelyezésérol
sz6l6 1921. évi XXV. torvénycikk nyoman a pozsonyi Erzsébet kiralyné Tudomanyegyetem Pécsre helyezésével indult
meg. Az orvostudomanyi kar az orvostudomdnyi egyetemek szervezetének és mikddésének dtmeneti szabdlyozasa
targyardlszol627/1951.(1.28.) MT rendeletalapjan 6nallo egyetemként folytatta miikodését. A kdzgazdasagtudomanyi
kar a Pécsi Tudoméanyegyetemen Kézgazdasagtudomanyi Kar |étesitésérél sz616 1024/1975. (IX. 1.) MT hatérozat
alapjan létesilt. A Pécsi Tudomanyegyetem elnevezésérdl és a Pécsi Tanarképzé Féiskola megsziintetésérdl szolo
1981. évi 26. torvényerejl rendelet megsziintette a Pécsi Tanarképzd Fdiskolat. A Pollack Mihaly MUszaki Féiskola
a fels6oktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXX. torvény modositasardl szold 1995. évi LIX. tdrvény hatdlybalépésével kerilt
az egyetemhez, amely 1982-t6l vette fel Janus Pannonius nevét. A Liszt Ferenc Zenem(vészeti Féiskola Zeneiskolai
Tanarképzd Intézete 2000-tél a Pécsi Tudomanyegyetem intézete.

Az lllyés Gyula Pedagdgiai Féiskola a Kaposvari Tanitéképzé Féiskola kihelyezett tagozataként 1977-ben kezdte meg
a mikodését, majd a féiskoldkrdl sz616 1048/1990. (Ill. 21.) MT hatarozattal az intézmény 6nallé féiskolava valt. Illyés
Gyula nevét 1990-ben vette fel a féiskola.

. A kozigazgatasi szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felsGoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

l.
Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.  Azintézmény éallami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:

— Az 1.2. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Azoktatasért felel6s miniszternek a felsoktatasrol széld 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi és f&iskolai szintl képzést folytat.

— Az 1.3. pontban meghatérozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

— A fels6oktatasrél szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szolé 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz616 2011. évi CLXXXVII. torvényben, a kdzoktatasrol szolé 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti koznevelésrél sz6lo 2011. évi CXC. torvényben és a felnéttképzésrél sz61d
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a koznevelési, tovabba a felséoktatdsnak nem mindsiilé
szakképzési és az agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

— Az intézmény szabalyzatdnak mellékletében felsorolt terlileteken, az erre vonatkozé kiilén jogszabdly
rendelkezései szerint részt vesz a szakorvos-, a szakfogorvos-, a szakgydgyszerész-, klinikai szakpszicholégus,
népegészségligyi szakember képzésében, beleértve a mas felséfoku végzettséggel rendelkezdk
egészségugyi szak- és tovabbképzését is.
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Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az egészségligy, illetve agrargazdasag korébe tartozo feladatok
elldtadsaban a vonatkozé kiilén jogszabalyok rendelkezései szerint.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomdnyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

Koznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kdznevelési feladatokat 1at el, pedagdgusképzést
folytatd intézményként gyakorlo kdznevelési intézmény fenntartoja.

A képzés céljait szolgalé mlvészeti gyakorlohelyeket tart fenn.

Egészségligyi ellatas céljabol egészségligyi szolgaltatot létesit és tart fenn klinikai kdzpontként.

A nemzeti és az egyetemes kultura és a mlvészetek kozvetitésével, mlvelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi
|étre.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkozfejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgaltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az Egyetemi Konyvtar kdnyvtari és tudoményos informdcios szolgdltatast lat el az egyetemen oktatott
tudomanyterileteken.

Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatdsdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasdgi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellaté funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, milszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztosité funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

Felvételi el6készit6 és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsolddd tudomanyteriileteken kultiramvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

Egészségbiztositas altal nem finanszirozott, egyéb gydgyitoé szolgaltatas.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazé tdmogatdasok, atvett pénzeszkozok
biztositjdk, valamint az allamhaztartason kivili forrdsbdl szarmazé bevételek, illetve a szdmdra felajanlott

vagyon.
Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terdilet:

bélcsészettudomany,
gazdasagtudomanyok,
informatika,

jogi,

mszaki,

mUvészet,
mivészetkozvetités,
orvos- és egészségtudomany,
pedagogusképzés,
sporttudomany,
tarsadalomtudomany,
természettudomany;

alapképzés:

székhelyen, telephelyen: bolcsészettudomany, gazdasdgtudomanyok, informatika, jogi, mlszaki, muvészet,
mvészetkodzvetités, orvos- és egészségtudomany, pedagogusképzés, sporttudomany, tarsadalomtudomany,
természettudomany;
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székhelyen kivdl: orvos- és egészségtudomany (60431 Frankfurt am Main, Wilhelm Epstein u. 5.)
mesterképzés:
székhelyen, telephelyen: bdlcsészettudomany, gazdasdgtudomanyok, informatika, jogi, mlszaki, mivészet,
orvos- és egészségtudomany, pedagdégusképzés, sporttudomany, tarsadalomtudomany, természettudomany;
székhelyen kiviil: orvos- és egészségtudomany (0456 Oslo, Lovisenberggate 13).
1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuto rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:
- egészségligy,
- egyéb szolgéltatasok,
— elektrotechnika-elektronika,
- épitészet,
- gépészet,
- informatika,
— kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracio,
- kornyezetvédelem-vizgazdalkodas,
- kozgazdasag,
- mezdgazdasag,
- muvészet, kozmlvel6dés, kommunikacio,
- oktatas,
- szocialis szolgaltatasok,
- Ugyvitel,
- vendéglatas-idegenforgalom,
- vegyipar.
1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:
- bodlcsészettudomanyok,
- mUvészetek (képzémlivészet, épitdmiivészet, zenemUlvészet),
- orvostudomanyok,
- tarsadalomtudomanyok,
- természettudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vadllalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szdma  Szakfeladat megnevezése
552001 Udiil&i szallashely-szolgaltatas
559012 Kollégiumi széllashelynyujtas felséoktatasban részt vevo hallgatok szamara
559016 Fels6oktatasban részt vevé hallgatdk lakhatasi tamogatdsa
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
680001 Lakoéingatlan bérbeaddsa, Uzemeltetése
680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
721111 Egészségligyi biotechnolégiai alapkutatas
721911 Matematikai alapkutatas
721921 Orvostudomanyi alapkutatas
721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatds
721931 Agrartudomanyi alapkutatds
721941 Bioldgiai alapkutatas
721942 Bioldgiai alkalmazott kutatas

721951 Kémiai alapkutatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

721961
721971
721972
721981
722011
722014
722015
722017
722018
722019
722021
722024
722031
749010
749040
851011
851012
851013
852011
852012

852013
852021
852022

852023
852032

853111
853121
853211

853214
853221

853224
853231
853234
854211
854212
854222
854223
854224
854225
854231
854232
854233

Féldtudomanyi alapkutatas

Muszaki tudomanyi alapkutatas

Mdszaki tudomanyi alkalmazott kutatas

Fizikai alapkutatas

Gazdasagtudomanyi alapkutatds

Jog- és dllamtudomanyi alapkutatas

Jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatas

Szocioldgiai alapkutatas

Szocioldgiai alkalmazott kutatas

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Filozéfia- és torténettudomanyi alapkutatas

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas

Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas

Igazsagligyi szakértdi tevékenység

K+F tevékenységekhez kapcsolodd innovacié

Ovodai nevelés, ellatas

Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa
(1-4. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( altalanos iskolai nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
Altalanos iskolai tanulék nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU éltaldnos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa
(5-8. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( altaldnos iskolai nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
Alapfoku muvészetoktatas képz6- és iparmivészeti, tdancmuvészeti, szin- és babmivészeti
agban

Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)

Nappali rendszer( szakkdzépiskolai oktatds (9—-12/13. évfolyam)

Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai elméleti oktatas
a szakképzési évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatds
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai gyakorlati oktatas
a szakképzési évfolyamokon

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati feln6ttoktatds

Emelt szintl nappali rendszer( szakkozépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Emelt szintl szakkozépiskolai felnétt szakképzés

Fels6foku szakképzés

Szakirdnyu tovdbbképzés

Informatikai képzési teriilet

Mdszaki képzési terilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet

Természettudomanyi képzési teriilet

Bolcsészettudomanyi képzési teriilet

Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

854234
854235
854236
854237
854238
854242
854243
854244
854245
854251
854252
854253
854254
854256
854257
854258
854262
854263
854264
854265
854273
854274
854275
854281
854282
854283
854284
854288
854291
854292
854311
854312
854313
854314
854315
854318
854319
854329
855911
855931
855932
861001
861002
862101
862211
862213

Mdvészeti képzési teriilet
Muvészetkozvetités képzési teriilet
Pedagogusképzés

Sporttudomanyi képzési terilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
Informatikai képzési teriilet

Muszaki képzési teriilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Mdvészeti képzési teriilet

Pedagogusképzés

Sporttudomanyi képzési terilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Mdszaki képzési terilet

Mdvészeti képzési teriilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Mdszaki képzési terilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Muvészeti képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
Kifutd rendszerben féiskolai képzés

Kifuté rendszerben egyetemi képzés
Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocialis 6sztondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds
Fels6oktatas-fejlesztés (min6ség-, tehetséggondozas, kisszak)
Egyéb felséoktatds-szervezési feladatok
Altalanos iskolai napkézi otthoni nevelés
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds
Fekvébetegek aktiv ellatasa

Fekvébetegek kronikus elldtasa

Haziorvosi alapellatas

Jarébetegek gydgyitd szakelldtasa

Jarébetegek gyégyité gondozésa



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 5165

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
862214 Jarébetegek egynapos ellatdsa (pl. miivesekezelés)
862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
862301 Fogorvosi alapellatas
862303 Fogorvosi szakellatas
869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok
869032 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok
869035 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényre torténd halottszallitas
869037 Fizikoterdpids szolgaltatas
889101 Bolcsédei elldtas
890123 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat segité programok, tdmogatésok
900300 Alkotdmvészeti tevékenység
910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme
910123 Konyvtéri szolgaltatasok
910131 Levéltari allomany gyarapitdsa, kezelése és védelme
910201 Muzeumi gyGjteményi tevékenység
910411 Novény- és allatkertek miikodtetése, a belépés és latogatas biztositasa

4. Azintézmény szakagazati besorolasa
Az intézmény allamhdztartési szakagazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatds

.
Az intézmény miikodése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvdnos palydzat utjadn - Magyarorszag
koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ald tartozé kodzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és mikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsd és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfeleléen):

4.1.  Azintézményben oktatasi, tudomdényos kutatdsi szervezeti egységként karok — ezen beliil tanszékek, intézetek,
klinikdk, botanikus kert, kutatéintézetek - és terdiileti kozszolgalati képzdékdzpont mlkodik.
Az intézmény karokra tagozédik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a Il. fejezet 1.2. pont szerinti
képzési teriileteken, képzési szinteken folyo képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:
- Allam- és Jogtudomanyi Kar,
- Altalanos Orvostudomanyi Kar,
- Bolcsészettudomanyi Kar,
- Kozgazdasagtudomanyi Kar,
- Muvészeti Kar,
- Természettudomanyi Kar,
- Egészségtudomanyi Kar,
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- lllyés Gyula Kar,

— Pollack Mihdly Muszaki és Informatikai Kar,

— Feln6ttképzési és Emberi Eréforras Fejlesztési Kar.
Az intézményben klinikai kozpont makodik.

4.2. Az intézményben konyvtari, levéltari, mizeumi, kdznevelési, gyermekjoléti és gyermekvédelmi, miivészeti
gyakorléhely, gyogyito-megel6zd, kollégiumi, informatikai, kulturalis, sport és egyéb feladatot ellatd
szolgaltato szervezeti egységek mdkodnek.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak elldtdsdhoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, milszaki szolgaltatd és
mas, a mikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

44. A természettudomdnyi, orvostudomanyi és muszaki alapkutatdsok lefolytatdsdhoz Szentdgothai Janos
Kutatokodzpontot mikodtet.

. Azintézmény hallgatdi létszama:

- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felvehet6 maximalis hallgatéi [étszdm 52 027 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Azintézmény ingatlanalloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonédban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezelési Zrt-vel kotott SZT-32241 szamu vagyonkezelési szerzédéssel: 2. szamu melléklet
szerint.

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs ilyen.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapitd okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapitd okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. szeptember 23-an kelt, 105495-4/2011. iktatdszamu alapitoé okirata a hatélyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5545-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforradsok minisztere
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2. szdmu melléklet

A PTE vagyonkezelésében, a Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok

Telek
S.sz. Megye Irén%lité- Telepiilés Hasznélati cim Tulajdoni IafJon szereplé Hrsz. teriilet Név
szam cim e
1 Somogy 8638 Balatonlelle Honvéd utca 96. Honvéd utca 96. 3097 2662 Balatonlellei duil6é
2 Baranya 7671 Bicsérd Bicsérdi foldteriilet Kilterilet 0102/1 54 640 Szantofold
3 Somogy 8640 Fonyéd Sill6 utca 6. Sullé utca 6. 8557 2031 Fonyddi Gdiilé
4 Somogy 7400 Kaposvér Szent Imre u. 14/B (Hunyadi u. 7.) - 4211/3 21273 Egészségtudoményi Kar Kaposvari
Tagozat
5 Baranya 7677 Orfi Kalaphegyi utca 6. Kalaphegyi utca 6. 816 3084 Orfiii mérételep
6 Baranya 7624 Pécs Alkotmany utca 38. Alkotmany utca 38. 4666/3 3392 1. sz. Gyakorlé Altalanos Iskola
7 Baranya 7632 Pécs Akac utca 1., Arnyas Gt 2. Akac utca 1., Arnyas at 2. 19904 38906 Akéc utcai klinikai tomb
8 Baranya 7623 Pécs Bajnok utca 1., Jozsef Attila Bajnok utca 1., Jozsef Attila 4114 8564 Gyermekgyogyaszati Klinika
utca 7. utca 7.
9 Baranya 7632 Pécs Berek utca 15. Berek utca 15. 20958 6755 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
10 Baranya 7632 Pécs Berek utca 9. Berek utca 9. 20960 3880 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
n Baranya 7624 Pécs Boszorkany ut 2/2. Boszorkany ut 2/2. 5094 614 PMMIK telephely
12 Baranya 7624 Pécs Boszorkany Ut 4. Boszorkany Ut 4. 5096 1697 PMMIK telephely
13 Baranya 7624 Pécs Boszorkany ut 2. Boszorkany ut 2. 5104/1 49028 | PMMIK telephely
14 Baranya 7624 Pécs Boszorkany Ut 2. - 5104/2 29 PMMIK telephely (ut)
15 Baranya 7624 Pécs Damjanich utca 42. Damjanich utca 42. 5105 13871 PMMIK telephely
16 Baranya 7622 Pécs Breuer Marcell sétany 2. Breuer Marcell sétany 2. 40680 14 349 Universitas Kollégium
17 Baranya 7622 Pécs Breuer Marcell sétéany 2/B. Breuer Marcell sétany 2/B. 40681 148 Universitas Kollégium
18 | Baranya 7622 Pécs Buza tér 6. foldszint 4. Buza tér 6. foldszint 4. 16637/A/4 53 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
19 Baranya 7624 Pécs Damjanich utca 30. Damjanich utca 30. 5116/1 19923 Damjanich utcai telephely
20 Baranya 7621 Pécs Dischka Gy6z6 utca 5. Dischka Gy6z6 utca 5. 18573 2920 Fogaszati és Szajsebészeti Klinika
21 Baranya 7622 Pécs Dohény utca 5. Dohény utca 5. 19132/2 4656 AJK-KTK oktatasi épiilet (Z-épilet)
22 Baranya 7635 Pécs Fekete utca 35. Fekete utca 35. 52190 19504 Mezégazdasagi gyakorlokert
23 Baranya 7624 Pécs Rodosté utca 3/1. Rodost6 utca 3/1. 4945 1373 Sziilészeti és N6gyodgyészati Klinika
24 Baranya 7624 Pécs Edesanyak utja 13-15. Edesanyak utja 13-15. 4946 26372 Szilészeti és N6gyogyaszati Klinika
25 Baranya 7624 Pécs Ifjisag utja 6. - 2900 615 TTK-BTK telephely (beépitetlen
teriilet)
26 Baranya 7624 Pécs Ifjisag Utja 6/B. Ifjisag Utja 6/B. 4899/1 5555 TTK-BTK telephely
27 Baranya 7624 Pécs Ifjisag utja 6/A. Ifjisag utja 6/A. 4903/1 14615 TTK-BTK telephely
28 Baranya 7624 Pécs Ifijisag Utja 6., Pacsirta utca 2. Ifjusag utja 6., Pacsirta 4903/2 18883 | TTK-BTK telephely
utca 2.
29 Baranya 7624 Pécs Ifjisag utja 6. - 4906 821 TTK-BTK telephely (sajat hasznalatd
ut)
30 Baranya 7624 Pécs Pacsirta utca 2/D. Pacsirta utca 2/D. 4907/3 3872 TTK-BTK telephely
31 Baranya 7624 Pécs Pacsirta utca 2/E. Pacsirta utca 2/E. 4908 1549 TTK-BTK telephely
32 Baranya 7624 Pécs Pacsirta utca 2/F. Pacsirta utca 2/F. 4909/1 3069 TTK-BTK telephely
33 Baranya 7624 Pécs Pacsirta utca 2/G. Pacsirta utca 2/G. 4909/2 568 TTK-BTK telephely
34 Baranya 7635 Pécs Fekete utca 1/A. Fekete utca 1/A. 4910/1 690 TTK-BTK telephely
35 Baranya 7635 Pécs Fekete utca 1/C. Fekete utca 1/C. 4910/2 10551 TTK-BTK telephely
36 Baranya 7635 Pécs Fekete utca 1/D. Fekete utca 1/D. 4910/3 15302 | TTK-BTKtelephely
37 Baranya 7624 Pécs Ifjisag utja 6. - 4911 696 TTK-BTK telephely (beépitetlen
terdilet)
38 Baranya 7624 Pécs Pacsirta utca 1. (Kérhaz); Ifjisag Pacsirta utca 1.; Ifjusag 29171 48 853 Il.sz. Belgyogyészati Klinika és
utja 20. (Science Building); Ifjisag | utja 20.; Ifjusag utja Nephrolégiai Centrum, Balassa Janos
Utja 34. (NGvérszalld); Jakabhegyi | 34.; Jakabhegyi Ut 6.; Kollégium, Névérotthon I, Science
ut 6. (Kollégium); Jakabhegyi ut Jakabhegyi ut 6/A Building
6/A. (Sportcsarnok)
39 Baranya 7624 Pécs Ifjisag Utja 24. - 2917/2 448 Pacsirta u. 1. telephely (ut)
40 Baranya 7624 Pécs Pacsirta utca 1. - 2917/3 13 Pacsirta u. 1. telephely (ut)
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Telek
S.sz. Megye IrénYité- Telepiilés Hasznalati cim Tulajdoni Ialpon szereplé Hrsz. terlet Név
szam cim )
41 Baranya 7636 Pécs lllyés Gyula ut 34., 3. emelet 12. lllyés Gyula Gt 34.3.emelet | 22159/16/ 23 Szolgalati lakas
12. AN2
42 Baranya 7624 Pécs Jakabhegyi ut 8. Jakabhegyi ut 8. 2958/1 16977 Jakabhegyi uti kollégium
43 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10.- 2 Jozsef Attila utca 10.- 2 4116/1/A/2 1329 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
44 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10.- 3 Jozsef Attila utca 10.- 3 4116/1/A/3 93 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
45 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10. udvari 4 Jozsef Attila utca 10. 4116/1/A/4 416 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
udvari 4
46 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10. udvari 5 Jozsef Attila utca 10. 4116/1/A/5 50 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
udvari 5
47 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10. udvari 6 Jozsef Attila utca 10. 4116/1/A/6 151 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
udvari 6
48 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10. udvari 7 Jozsef Attila utca 10. 4116/1/A/7 64 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
udvari 7
49 Baranya 7623 Pécs Jozsef Attila utca 10. udvari Jozsef Attila utca 10. udvari 4116/1/A/11 121 Egészségtudomanyi Kar Pécsi Tagozat
50 Baranya 7624 Pécs Jurisics Miklos utca 16. Jurisics Miklos utca 16. 5193/7/A 2209 Hunyor Vendéghaz és Didkszallo
51 Baranya 7632 Pécs Krisztina tér 16., 9. emelet 29. Krisztina tér 16., 9. emelet 20929/A/61 10 Szolgalati lakas
29.
52 Baranya 7691 Pécs Legény utca 2. Legény utca 2. 46938 1544 Vasasi telephely
53 Baranya 7691 Pécs Legény utca 1/1. Legény utca 1/1. 46942 568 Vasasi telephely
54 Baranya 7622 Pécs Rékoczi at 80. Rékoczi at 80. 19119 8863 AJK-KTK oktatési fééplilet
55 Baranya 7623 Pécs Madéch Imre utca 5., Madach Imre utca 5., 3493/7/A/20 15 Szolgalati lakas
B.1.emelet 5. B.1.emelet 5.
56 Baranya 7634 Pécs Magyariirégi ut 14. Magyarirégi ut 14. 2566/1 183 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
57 Baranya 7634 Pécs Magyarirdgi ut 14/A. Magyarirdgi ut 14/A. 2566/2 1197 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
58 Baranya 7634 Pécs Magyarirégi Gt 14/B. Magyarurdgi Gt 14/8B. 2567 5334 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
59 Baranya 7635 Pécs Felsémakar duil6 33. Felsémakar duil6 33. 52093 27 564 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
60 Baranya 7632 Pécs Malomi ut 5., 2. emelet 48. Malomi ut 5., 2. emelet 48. 23879/A/48 9 Szolgalati lakas
61 Baranya 7621 Pécs Maria u. 21.1/5. Maria utca 21. 1. emelet 5. 17564/A/5 51 Szolgalati lakas
62 Baranya 7626 Pécs Marton utca 19-21. tetétér 3. Marton utca 19-21. 16710/A/18 30 Szolgalati lakés
tetGtér 3.
63 Baranya 7621 Pécs Matyas kiraly utca 15. Matyas kiraly utca 15. 18616/1 891 Zenem(ivészeti Intézet
64 Baranya 7623 Pécs Megyeri tér 4. 2. emelet 2. Megyeri tér 4. 2. emelet 2. 86/2/A/7 34 Szolgélati lakas
65 Baranya 7621 Pécs Munkacsy Mihaly utca 2. Munkécsy Mihély utca 2. 17459 3161 Fiil-Orr-Gégészeti és
Fej-Nyaksebészeti Klinika, Urologiai
Klinika
66 Baranya 7621 Pécs Munkacsy Mihaly utca 43. Munkacsy Mihaly utca 43. 17375/A/4 124 Szolgélati lakas
foldszint 4. foldszint 4.
67 Baranya 7624 Pécs Oz utca 2. Oz utca 2. 3460/2 9769 Deak Ferenc Gyakorlé Gimnazium és
Altaldnos Iskola
68 Baranya 7634 Pécs Racvérosi ut 70/2. Racvérosi ut 70/2. 1816/19 3446 Marton Aron Szakkollégium
69 Baranya 7634 Pécs Racvérosi u. 70. Racvérosi Ut 1816/21 HRSZ 1816/21 466 Marton Aron Szakkollégium (sajat
hasznélatu ut)
70 Baranya 7634 Pécs Pazmany Péter utca 4. Pazmany Péter utca 4. 50847/8 57295 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
71 Baranya 7634 Pécs Pazmany Péter utca 4. - 50849 155 Sz6lészeti és Boraszati Intézet (sajat
hasznalatu ut)
72 Baranya 7623 Pécs Rét utca 2. Rét utca 2. 4118 14055 Rét utcai telephely
73 Baranya 7624 Pécs Rokus utca 2. Rokus utca 2. 3431/7 11138 Rokus utcai telephely
74 Baranya 7624 Pécs Rokus utca 4. Rokus utca 4. 3431/6 5533 AOK Gyégyszerészeti Intézet
75 Baranya 7622 Pécs Sportutca 1. Sport utca 1. 407121 3167 Sportcsarnok
76 Baranya 7622 Pécs Universitas utca 2/A. Universitas utca 2/A. 40712/3/A/2 0 Dél-Dunantuli Regionélis Konyvtar és
Tudaskozpont
77 Baranya 7622 Pécs Universitas utca 2/A. Universitas utca 2/A. 40712/3/A/3 0 Dél-Dunantuli Regionalis Konyvtar és
Tudéskozpont
78 Baranya 7622 Pécs Universitas utca 2/A. Universitas utca 2/A. 40712/3/A/5 0 Dél-Dunantuli Regiondlis Konyvtar és

Tudéskozpont
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Telek
S.sz. Megye IrénYité- Telepiilés Hasznalati cim Tulajdoni Ialpon szereplé Hrsz. terlet Név
szam cim )
79 Baranya 7622 Pécs Universitas utca 2/A. Universitas utca 2/A. 40712/3/A/6 0 Dél-Dunantuli Regionalis Konyvtar és
Tudéskozpont
80 Baranya 7622 Pécs Universitas utca 2/A. Universitas utca 2/A. 40712/3/A/7 0 Dél-Dunantuli Regionalis Konyvtar és
Tudaskozpont
81 Baranya 7634 Pécs Uzdéc utca 29. Uzdéc utca 29. 80800 18705 | Szélészeti és Boraszati Intézet
82 Baranya 7633 Pécs Szénté Kovacs Janos utca 1/B.; Szénté Kovacs Janos utca 620/14 18180 Szantd telephely
Szantd Kovécs Janos utca 1/D. 1/B.; Szantd Kovécs Janos
utca 1/D.
83 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds diilé - 0115/1 51541 Sz6lészeti és Boraszati Intézet [sajat
hasznalatu at, erdd, gyep (legeld),
52616, erdé és Ut, szanto]
84 Baranya 7634 Pécs Szentmiklos ddl6é - 0115/2 4137 Sz6lészeti és Boraszati Intézet (sajat
hasznaélatu ut)
85 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds ddl6 1/A. Szentmiklds dl6 1/A. 0115/3 63176 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
86 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds ddl6é - 0115/4 46 704 Sz6lészeti és Boraszati Intézet (sajat
hasznalatu Ut, sz616)
87 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds dilé - 0115/5 720 Sz6lészeti és Boraszati Intézet (arok)
88 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds diilé - 0115/6 41034 Szélészeti és Boraszati Intézet (sz616
és Ut, sajat hasznalatu ut, sz6106)
89 Baranya 7634 Pécs Szentmiklés ddl6 - 0115/7 1660 Sz6lészeti és Boraszati Intézet (sajat
hasznaélatu ut)
90 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds dilé - 0115/8 20891 Szélészeti és Boraszati Intézet (sz616
és at)
91 Baranya 7634 Pécs Szentmiklés ddl6 - 0115/9 3403 Sz6lészeti és Boraszati Intézet (sajat
hasznaélatu ut)
92 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds dilé - 0115/10 11850 Szélészeti és Boraszati Intézet [erdé,
gyep(rét), sz616]
93 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds dilé - 0115/12 36133 Sz6lészeti és Bordszati Intézet (sz616)
94 | Baranya 7634 Pécs Szentmiklos diil6 1. Szentmiklos diil6 1. 0115/14 82141 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
95 Baranya 7634 Pécs Szentmiklés diilé Szentmiklés diilé 0115/17 1562 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
96 Baranya 7634 Pécs Kutaté duilé 1. Kutaté diil6 1. 1366/2 12224 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
97 Baranya 7634 Pécs Kutaté diilé Kutaté dilé 50017/2 2520 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
98 Baranya 7634 Pécs Szentmiklds ddl6 Szentmiklds ddl6 53271/2 1501 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
99 Baranya 7621 Pécs Szepesy Ignac utca 1. Szepesy Ignac utca 1. 18367 1039 Egyetemi Konyvtar
100 | Baranya 7621 Pécs Szepesy Ignac utca 3. Szepesy Ignac utca 3. 18366 1459 Egyetemi Konyvtar
101 Baranya 7624 Pécs Honvéd utca 5., Honvéd utca Honvéd utca 5., Honvéd 3206 101119 | AOK Kézponti telephely
7., Ifjusédg utja 13., Kurt utca 2., utca 7., Ifjuség utja 13., Kiirt
Szigeti ut 12. utca 2, Szigeti Gt 12.
Ifjisag u. 13, Kirt u. 2.,
Szigeti u. 12.
102 | Baranya 7624 Pécs Honvéd utca 1.; Honvéd utca 3. Honvéd utca 1.; Honvéd 3213/1 8715 AOK Kdzponti telephely
utca 3.
103 | Baranya 7624 Pécs Szigeti 4t 12/1. Szigeti 4t 12/1. 3213/2 315 AOK Kdzponti telephely
104 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. foldszint 1. Tildy Zoltan utca 5. 23913/54/A/1 15 Novérotthon Il.
foldszint 1.
105 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. foldszint 2. Tildy Zoltan utca 5. 23913/54/A/2 14 Névérotthon Il.
foldszint 2.
106 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. foldszint 3. Tildy Zoltan utca 5. 23913/54/A/3 15 Novérotthon Il.
foldszint 3.
107 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 1. emelet 4. Tildy Zoltan utca 5. 1. 23913/54/A/4 15 Névérotthon Il
emelet 4.
108 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 1. emelet 5. Tildy Zoltan utca 5. 1. 23913/54/A/5 14 Novérotthon Il.
emelet 5.
109 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 1. emelet 6. Tildy Zoltan utca 5. 1. 23913/54/A/6 15 Névérotthon Il.
emelet 6.
110 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 2. emelet 7. Tildy Zoltan utca 5. 2. 23913/54/A/7 15 No6vérotthon Il.

emelet 7.
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S.sz. Megye IrénYité- Telepiilés Hasznalati cim Tulajdoni Ialpon szereplé Hrsz. terlet Név
szam cim )
111 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 2. emelet 8. Tildy Zoltan utca 5. 2. 23913/54/A/8 14 Névérotthon Il.
emelet 8.
112 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 2. emelet 9. Tildy Zoltan utca 5. 2. 23913/54/A/9 15 Novérotthon Il.
emelet 9.
113 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 3. emelet 10. Tildy Zoltan utca 5. 3. 23913/54/A/10 15 Névérotthon Il.
emelet 10.
114 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 3. emelet 11. Tildy Zoltan utca 5. 3. 23913/54/A/11 14 No6vérotthon Il.
emelet 11.
115 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 3. emelet 12. Tildy Zoltan utca 5. 3. 23913/54/A/12 15 Névérotthon Il
emelet 12.
116 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 4. emelet 13. Tildy Zoltan utca 5. 4. 23913/54/A/13 15 No6vérotthon Il.
emelet 13.
117 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 4. emelet 14. Tildy Zoltan utca 5. 4. 23913/54/A/14 14 Névérotthon Il
emelet 14.
118 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. 4. emelet 15. Tildy Zoltan utca 5. 4. 23913/54/A/15 15 Novérotthon Il.
emelet 15.
119 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. alagsor 1. Tildy Zoltan utca 5. 23913/54/A/16 5 Névérotthon Il
alagsor 1.
120 | Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. alagsor 2. Tildy Zoltan utca 5. 23913/54/A/17 5 No6vérotthon Il.
alagsor 2.
121 Baranya 7632 Pécs Tildy Zoltan utca 5. alagsor Tildy Zoltan utca 5. alagsor 23913/54/A/18 5 Névérotthon Il.
122 Baranya 7635 Pécs Tubes Kultertlet 0316/2 75 Tubesi telek (tv és radio ado)
123 Baranya 7622 Pécs Vasvari Pal utca 4. Vasvari Pal utca 4. 19133 6324 Szent Mér Kollégium (Rektori Hivatal)
124 | Baranya 7633 Pécs Veress Endre dr. utca 15. Veress Endre dr. utca 15. 533/48 20374 Babits Mihaly Gyakorl6é Gimnazium és
Szakkozépiskola
125 | Baranya 7621 Pécs Vérosmarty utca 4. Vérosmarty utca 4. 18375 1736 ETK Pécsi Tagozat
126 | Baranya 7831 Pellérd Derékaljai tabla Kiltertlet 0321 65178 Sz6lészeti és Boraszati Intézet
127 | Baranya 7831 Pellérd Derékaljai tabla Kiltertlet 0326/2 163527 | Szblészeti és Boraszati Intézet
128 | Tolna 7121 Szélka Petéfi Sandor utca 84. Petéfi Sandor utca 84. 118 3186 Szélkai pihenéhaz
129 | Tolna 7100 Szekszard Matyas kiraly utca 3-5. - 2835 12610 | Gyakorl6 iskola, tornaterem,
kollégium
130 | Tolna 7100 Szekszard Matyas kiraly utca 1. Pet6fi Sandor utca 2723 2723 5899 Gyakorld évoda
HRSZ.
131 Tolna 7100 Szekszard Rakoczi utca 1. - 2476/2 17 194 Féiskola A-éplilet
132 | Tolna 7100 Szekszard Szent Istvan tér 15-17. Szent Istvan tér 15-17. 3953 3490 Féiskola E-épiilet
133 | Vas 9700 Szombathely Ddzsa Gyorgy utca 13. Ddzsa Gydrgy utca 13. 5622 2323 Kollégium
134 | Vas 9700 Szombathely Jokai Mor utca 14. Jokai Mor utca 14. 5420 8260 Egészségtudomanyi Kar
Szombathelyi Tagozat
135 | Zala 8900 Zalaegerszeg Landorhegyi ut 23. Landorhegyi ut 23. 4983/34 4053 Egészségtudomanyi Kar
Zalaegerszegi Tagozat
136 | Zala 8900 Zalaegerszeg Landorhegyi ut 33. Landorhegyi ut 33. 4983/2 9618 Egészségtudomanyi Kar
Zalaegerszegi Tagozat
A PTE vagyonkezelésében, a Baranya Megyei Onkormanyzat tulajdonaban 1évé ingatlanok
L Telek
S.sz. Megye Iran%llto- Telepiilés Hasznalati cim Tulajdoni lapon szerepl6 cim Hrsz. terllet Név
szam e
137 Baranya 7623 Pécs Rakoczi at 2. Rakoczi ut 2. 4135 25197 Klinikai Kozpont Rékoczi uti
telephely
138 Baranya 7623 Pécs Garay utca 1. Garay utca 1. 4128/1 3540 Klinikai Kozpont Rékoéczi uti
telephely
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A Semmelweis Egyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhdaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XIl. 31.) NGM rendeletre
tovabbd az dllamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 5. §-dra tekintettel a Semmelweis
Egyetem (a tovébbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt sz6vegét az aldbbiak szerint allapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1. Neve: Semmelweis Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: SE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: Semmelweis University

2. Székhelye: 1085 Budapest, Ull&i ut 26.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkoddsi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatdsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXX. térvény modositasarol sz616 1999. évi LII. torvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag tertlete (és e terlleten kivdl).

6. Iranyito szerv (fenntartéi irdnyitast gyakorlo szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei: nincs az intézménynek.
7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:
- 3300 Eger, Eszterhazy tér 1. (kifutd egyetemi szintl képzés),
— 8000 Székesfehérvar, lll. Béla kiraly tér 1. (kifutd egyetemi szint( képzés),
- 9700 Szombathely, Kéroli G. tér 4. (kifuté egyetemi szintli képzés),
— 9022 Gy®r, Liszt Ferenc u. 42. (kifuto féiskolai szintl képzés),
— Lohmihlenstrasse 5, Haus P, 20099 Hamburg,
- Via die Faggi 4 Quartiere La Sguancia, 6912 Lugano - Pazzallo
7.3.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
- neve: Semmelweis Egyetem Altalanos Iskola és Gimnézium
cime: 1125 Budapest, Diana u. 35-37.,
- neve: Semmelweis Egyetem Napkéziotthonos Ovodaja
cime: 1089 Budapest, EInok u. 4.

8. Akoltségvetési szerv jogelddei:

A fels6oktatési intézményhaldzat dtalakitasarol, tovabba a felsGoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény modositasarol

sz6l6 1999. évi LIl. torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal |étrehozott intézmény jogelddei:

— a Haynal Imre Egészségtudomanyi Egyetem, Budapest, amelynek jogel6dje az 1955-ben létrehozott
Orvostovabbképzé Intézet, az Orvostovabbképzé Intézetrdl sz6lé6 1973. évi 32. tvr.-rel létrehozott egyetemi
jellegli féiskola, a Magyar Népkoztérsasag fels6oktatasi intézményeirél szold 1986. évi 13. tvr. alapjan mikodé
Orvostovabbképzé Egyetem, Budapest; az intézmény 1993-ban vette fel Haynal Imre nevét;

— a Magyar Testnevelési Egyetem, Budapest, amelynek jogel6dje az 1925. évi VKM 7200/XIll. sz. rendelet alapjan
megnyitott Magyar kirdlyi Testnevelési Féiskola, majd 1946-tdl Testnevelési Fdiskola, a Testnevelési Féiskoldnak
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egyetemi jellegUi féiskolava atszervezésérodl szolé 1975. évi 16. tvr.-rel atszervezett egyetemi jellegli Testnevelési

Féiskola, majd 1989-t6] Magyar Testnevelési Egyetem;

— a Semmelweis Orvostudomdényi Egyetem, Budapest, amelynek jogelédje a Nagyszombati Egyetem 1769-ben

alapitott orvosi kara, az orvostudomanyi egyetemek szervezetének és miikodésének atmeneti szabdlyozasa

targyardl szolé 27/1951. (I. 28.) MT rendelet alapjan 6nallova valt orvostudomanyi egyetem, amely a Budapesti

Orvostudomanyi Egyetem elnevezésérdl sz816 1969. évi 33. tvr.-rel vette fel a Semmelweis nevet.

Kézponti Stomatoldgiai Intézet, 1088 Budapest Szentkiralyi utca 40. (beolvadassal megsziint: 2013. mércius 31-én).

9. A koltségvetési szerv kdzfeladata: az Nftv. szerint a felsGoktatési intézmény a felsGoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.  Azintézmény éllami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatéarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakiranyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol szél6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjan kifuté rendszerben egyetemi és f6iskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szold 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz616 2011. évi CLXXXVII. torvényben, a kdzoktatasrol szolé 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvényben és a felnbttképzésrél sz616
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdznevelési, tovabba a felséoktatasnak nem mindsild
szakképzési és az agazati térvényekben meghatdrozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.

A nemzeti és az egyetemes kultura kdzvetitésével, m(ivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen
nyelvi ismeretek atadasaval hozzajarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi létre.

Az intézmény szabalyzatanak mellékletében felsorolt teriileteken, az erre vonatkozé kiilon jogszabaly
rendelkezései szerint részt vesz a szakorvos-, a szakfogorvos-, a szakgydgyszerész-, klinikai szakpszicholégus,
népegészségligyiszakemberképzésben, beleértve amasfelséfoku végzettséggel rendelkezék egészséguigyi
szak- és tovabbképzését is.

Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az egészségiigy korébe tartozo feladatok ellatasaban - ide értve a
jarébeteg-ellatast is — a vonatkozo kiilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

Koznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként koznevelési feladatokat lat el, pedagdgusképzést
folytatd intézményként gyakorl6 kdznevelési intézmény fenntartoja.

Egészségligyi ellatas céljabol egészségligyi szolgaltatot létesit és tart fenn klinikai kzpontként.

Az oktatds, a kutatds és a betegellatds szinvonalas ellatdsahoz szlikséges nemzetkozi kapcsolatokat tart
fenn és apol.

Segiti a versenysportot.

Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozéd hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
elldtasat szolgéljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatdsdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd
jogszabalyok szerint.
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— Az intézmény infrastruktirdjanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellendrzési feladatot ellatéd funkciondlis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a mlikodést biztositd funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

— Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

— A képzéshez kapcsolodd tudomanyterileteken kultiramvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

— Az egészségfejlesztés altal nem finanszirozott gyogyitd, egészségligyi és népegészségligyi szolgaltatas.

— Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
termékek gyartasa, illetve nyomdaipari szolgaltatasok végzése, munkahelyi vendéglatas, sportlétesitmények
bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a

fenntarté altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazd tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok

biztositjdk, valamint az allamhaztartdson kivili forrasbdl szarmazd bevételek, illetve a szamdra felajanlott
vagyon.
1.2.  Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terilet:

- informatika,

— orvos- és egészségtudomany,

- pedagdgusképzés,

- sporttudomany,

- tarsadalomtudomany;

alapképzés:

székhelyen: orvos- és egészségtudomany, sporttudomany;

székhelyen kiviil: Via die Faggi 4 Quartiere La Sguancia, 6912 Lugano — Pazzallo (orvos- és egészségtudomany)

mesterképzés:

székhelyen: informatika, orvos- és egészségtudomany, pedagdgusképzés, sporttudomany, tarsadalom-

tudomany.

székhelyen kivil: Lohmihlenstrasse 5, Haus P, 20099 Hamburg (orvos- és egészségtudomany)

1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifutd rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen:

- egészségligy,

— informatika,

- szocialis szolgaltatasok.

1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- orvostudomanyok,

- tarsadalomtudomanyok,

- természettudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szdma ~ Szakfeladat megnevezése
210000 Gyogyszergyartas
381201 Egészségligyi és mas fertézésveszélyes hulladék begydijtése, szallitasa, atrakasa
381202 Egyéb veszélyes hulladék begydjtése, szallitasa, dtrakdsa
470001 Koényv-kiskereskedelem
470002 Tankonyvforgalmazés koltségvetési szervnél
470003 Gyogyszer-kiskereskedelem

552001 Udil&i szallashely-szolgaltatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

522003
559012
559016
559099
562912
562913
562917
562919
581100
581400
680001
680002
721111
721112
721113
721921
721922
721923
721941
721942
721943
721951
721952
721953
722017
722018
722019
722024
722025
722026
749010
749040
749031
851011
851012
852011
852012

852021
852022

853111
853231
854211
854212
854213

Parkolo, garazs lizemeletetése, fenntartdsa

Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok szaméra
Fels6oktatasban részt vevd hallgatdk lakhatdsi tamogatdsa

Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi étkeztetés

Egyéb étkeztetés

Koényvkiadas

Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

Nem lakdingatlan bérbeaddsa, izemeltetése

Egészségligyi biotechnolégiai alapkutatas

Egészségligyi biotechnolégiai alkalmazott kutatds

Egészségligyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés

Orvostudomanyi alapkutatas

Orvostudomanyi alkalmazott kutatas

Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés

Bioldgiai alapkutatas

Bioldgiai alkalmazott kutatas

Bioldgiai kisérleti fejlesztés

Kémiai alapkutatas

Kémiai alkalmazott kutatas

Kémiai kisérleti fejlesztés

Szocioldgiai alapkutatds

Szocioldgiai alkalmazott kutatés

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas

Pszicholoégia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas

Pszicholdgia- és viselkedéstudomdanyi kisérleti fejlesztés

Igazsagligyi szakértdi tevékenység

K+F tevékenységekhez kapcsolédé innovécié

Médszertani szakiranyitas

Ovodai nevelés, ellatas

Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatdsa

Altalanos iskolai tanulék nappali rendszer( nevelése, oktatasa (1-4.évfolyam)
Sajatos nevelési igényU éltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa
(1-4.évfolyam)

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8.évfolyam)
Sajatos nevelési igény éltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatésa
(5-8.évfolyam)

Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)

Emelt szintl nappali rendszer( szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
Felséfoku szakképzés

Szakiranyu tovdbbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

854214
854222
854224
854232
854236
854237
854242
854244
854256
854257
854258
854265
854274
854275
854287
854288
854291
854292
854311
854312
854313
854314
854315
854316
854317
854318
854319
854329
855100
855911
855912
855914
855915
855917
855931
855935
855937
856011
861001
861002
862211
862212
862213
862214
862220
862231

Egészségligyi szakmai képzés

Informatikai képzési terilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
Pedagdgusképzés

Sporttudomanyi képzési teriilet

Informatikai képzési terilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Pedagogusképzés

Sporttudomanyi képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Sporttudomanyi képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Kifuté rendszerben féiskolai képzés

Kifuté rendszerben egyetemi képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocialis 6sztondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatéi juttatdsok, 6sztondijak
Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds
Felséoktatas-fejlesztés (minbéség-, tehetséggondozas, kisszak)
Egyéb felsGoktatds-szervezési feladatok

Sport, szabadidds képzés

Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés

Sajatos nevelési igényU tanulok napkozi otthoni nevelése
Altalanos iskolai tanulészobai nevelés

Sajatos nevelési igény( tanulodk altalanos iskolai tanulészobai nevelése
Kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
Szakmai tovabbképzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Pedagdgiai szakszolgéltaté tevékenység
Fekvébetegek aktiv elldtasa

Fekvébetegek kronikus ellatasa

Jaré betegek gydgyitd szakellatasa

Jaré betegek rehabilitacids szakellatasa

Jaro6 betegek gyogyité gondozasa

Jaré betegek egynapos ellatdsa (pl. mivesekezelés)
Egynapos sebészeti elldtas (egynapos beavatkozas)

Foglalkozés-egészségligyi alapellatas
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Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
862240 Egyéb, mashova nem sorolt jarébeteg-ellatas
862301 Fogorvosi alapellatés
862302 Fogorvosi Ugyeleti ellatas
862303 Fogorvosi szakellatas
869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok
869032 Képalkoté diagnosztikai szolgaltatasok
869036 Vér-, szovet- és egyéb kapcsolddo szévetbank
869037 Fizikoterapids szolgaltatas
869039 Egyéb, mashovéa nem sorolt kiegészité egészségligyi szolgaltatas
910121 Konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari dllomany feltdrdsa, meg6rzése, védelme
910123 Konyvtari szolgaltatasok
910132 Levéltéri szolgaltatds, tudomanyos, publikacids és informaciokozvetité tevékenység
931102 Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése
940000 Kozosségi, tarsadalmi tevékenységek

4. Azintézmény szakdgazati besoroldsa:
Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatés

.
Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezet6i megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvdnos palyazat utjan - Magyarorszag
koztarsasagi elndke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatdlya ald tartozé kozalkalmazotti, valamint az egészségligyi tevékenység végzésének
egyes kérdéseirdl sz6l6 2003. évi LXXXIV. térvényben az egészségligyi dolgozdkra megallapitott jogviszonyokban
foglalkoztathatok.

3. Azintézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézményben oktatdsi, tudomanyos kutatdsi szervezeti egységként kar, tanszék, intézet, klinika, doktori
iskola mdkodik.
Az intézmény karokra tagozodik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, az 1.2. pont szerinti képzési
tertileteken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik.

42. Az intézményben gydgyité-megel6z6, kollégiumi, informatikai, szocialis, sport, konyvtari, levéltari feladatot
ellato szolgadltatod szervezeti egységek miikodnek.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak elldtdsdhoz gazdasdgi, igazgatasi, szervezési, mulszaki szolgaltatd és
mas, a mikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

5. Azintézmény hallgatdi létszama:
- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximdlis hallgatoi 1étszam 14 343 f6.
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Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény mint 6nalléan m(ikodo és gazdalkodo kdzponti koltségvetési szerv kiilon megallapodas alapjan ellatja

a pénzligyi-gazdasagi tevékenységét az aldbbi 6ndlléan mikodd koltségvetési szerveknek:
- neve: Orszdgos lgazsagligyi Orvostani Intézet

cime: 1091 Budapest, Ull6i ut 93.
- neve: Fog- és szdjbetegségek Orszédgos Intézete

cime: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 6-8.

. Azintézmény ingatlanallomanya:

2.1. A Magyar Allam tulajdonéaban 1évé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kétott 32252. szamd, valamint a Gydgyszerészeti és Egészségligyi Min6ség- és
Szervezetfejlesztési Intézettel kotott vagyonkezelési szerz6dés alapjan. (2. szamu melléklet szerint)

2.2.  Azintézmény tulajdonaban Iévé ingatlanok jegyzéke: 3. szamu melléklet szerint.

2.3. Tovabbi, az intézmény hasznélatdban 1év6 ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzajaruldssal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mukodtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és muikodési szabalyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapité okirat 2013. 4prilis 1-jén lép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az intézmény 2011. julius 6-an kelt,
107129-11/2011. iktatdszamu alapit6 okirata a hatdlyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 28.

5547-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szdmu melléklet
A Semmelweis Egyetem vagyonkezelésében |évé ingatlanok jegyzéke
I. AMagyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel k6t6tt vagyonkezelési szerz6dés alapjdn

1. Cim: 1085 Budapest, Ull6i ut 26.
Hrsz.36771/14.
Birtokolt terlilet (nm): 31507
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

2. Cim: 1083 Budapest, Koranyi Sandor u. 2.
Hrsz.36177/1
Birtokolt teriilet (nm): 70015
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

3. Cim: 1125 Budapest, Kutvolgyi ut 4.
Hrsz. 10733/6
Birtokolt terlilet (nm): 19316
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

4. Cim: 1083 Budapest, Toma u. 25-29.
Hrsz. 36164
Birtokolt terllet (nm): 3584
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

5. Cim: 1122 Budapest, Varosmajor u. 68.
Hrsz. 6847
Birtokolt terllet (nm): 5486
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

6. Cim: 1122 Budapest, Hatarér u. 18.
Hrsz. 10119/2
Birtokolt terilet (nm): 902
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

7. Cim: 1113 Budapest, Karolina u. 27.
Hrsz. 4618/6
Birtokolt terllet (nm): 3124
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 3124/7239

8. Cim: 1081 Budapest, Bokay u. 53.
Hrsz. 36262
Birtokolt terllet (nm): 7667
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Cim: 1081 Budapest, Bokay u. 54.

Hrsz. 36209

Birtokolt teriilet (nm): 852

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1094 Budapest, Liliom u. 54.

Hrsz. 37508

Birtokolt teriilet (hm): 3016

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1094 Budapest, Angyal u. 37-39.

Hrsz. 37525/2

Birtokolt teriilet (nm): 1442

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1123 Budapest, Csorsz u. 2-6.

Hrsz. 7933/1

Birtokolt teriilet (nm): 34268

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 34268/48919.

Cim: 1088 Budapest, Mikszath K. tér 5.

Hrsz. 36728

Birtokolt teriilet (nm): 536

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1089 Budapest, Kélvaria tér 5.

Hrsz. 35880

Birtokolt teriilet (nm): 712

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1085 Budapest, Maria u. 52.

Hrsz. 36792

Birtokolt teriilet (nm): 728

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1121 Budapest, Matyas kirdly u. 17.
Hrsz. 9520

Birtokolt teriilet (nm): 12620

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1089 Budapest, Orczy ut 2-4.
Hrsz.38717/4

Birtokolt teriilet (nm): 18196

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Cim: 1096 Budapest, Ull&i ut 93., 1096 Budapest, Tiizolté u. 50.

Hrsz. 37192

Birtokolt terllet (nm): 12216

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1085 Budapest, Rokk Sz. u. 13.

Hrsz. 36676

Birtokolt teriilet (nm): 895

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1085 Budapest, Rokk Sz. u. 15.fsz. 17.
Hrsz. 36675/0/A/3

Birtokolt teriilet (nm): 182

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 85/100

1085 Budapest, Rokk Szilard u. 15. 1. em. 10.
Hrsz. 36675/0/A/15

Birtokolt teriilete (nm): 40

Rendelkezési médja: hasznalat, vagyonkezel6
Rendelkezés mértéke: 9/10

1085 Budapest, Rokk Szilard u. 15.1l. em. 10/A
Hrsz. 36675/0/24

Birtokolt teriilete (nm): 46

Rendelkezési médja: hasznalat, vagyonkezel6
Rendelkezés mértéke: 9/10

Cim: 1094 Budapest, Ferenc tér 15.

Hrsz. 37469

Birtokolt teriilet (nm): 485

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1092 Budapest, H6gyes E. u. 5-9.

Hrsz. 36868

Birtokolt teriilet (nm): 4921

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1096 Budapest, Lenhossék M. u. 42.
Hrsz.37196/2

Birtokolt teriilet (hm): 1714

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1083 Budapest, Maria u. 38.

Hrsz. 36774

Birtokolt teriilet (nm): 665

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

Cim: 1083 Budapest, lllés u. 15.

Hrsz. 36101

Birtokolt teriilet (hm): 1118

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1083 Budapest, Maria u. 40.

Hrsz. 36775

Birtokolt teriilet (nm): 694

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1089 Budapest, Rezsé tér 16.

Hrsz. 38710

Birtokolt teriilet (nm): 3690

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1085 Budapest, UlIi ut 22.

Hrsz. 36766

Birtokolt teriilet (nm): 717

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1074 Budapest, Harsfa u. 59.

Hrsz. 34045

Birtokolt teriilet (nm): 717

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1096 Budapest, Erné u. 7.

Hrsz. 37274

Birtokolt teriilet (nm): 838

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1083 Budapest, Szigetvari u. 30.

Hrsz. 36173

Birtokolt teriilet (nm): 3811

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1089 Budapest, EIndk u. 4.

Hrsz. 38726

Birtokolt teriilet (nm): 647

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1107 Budapest, Zagrabi u. 14.

Hrsz. 38315/86

Birtokolt teriilet (hm): 22197

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Cim: 1089 Budapest, Orczy ut 1.

Hrsz. 36030

Birtokolt teriilet (nm): 16 660

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 16660/263429

Cim: 8226 Alsoors, Kossuth u. 4.

Hrsz. 37

Birtokolt terllet (nm): 967

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 8171 Balatonvilagos, Zrinyi M. u. 6.

Hrsz. 1226

Birtokolt teriilet (nm): 3478

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 8171 Balatonvildgos, Rékéczi u. 32.
Hrsz. 1189

Birtokolt teriilet (nm): 1686

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1223 Budapest, Balatoni ut

Hrsz. 239170

Birtokolt teriilet (nm): 3990

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1223 Budapest, Méricz Zs. u. 74-76.
Hrsz. 239171

Birtokolt teriilet (nm): 3449

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

1093 Budapest, Kdzraktéar u. 22/B IV. 4.
Hrsz.37095/3/A/32

Birtokolt teriilet (nm): 52

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1088 Budapest, Vas u. 17.

Hrsz. 36498

Birtokolt teriilet (nm): 4297

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1046 Budapest, Klauzal u. 10.

Hrsz. 73512

Birtokolt teriilet (nm): 4955

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 20.
Hrsz. 7804

Birtokolt teriilet (hm): 24093

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 4.
Hrsz. 7668

Birtokolt teriilet (nm): 725

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 6.
Hrsz. 7670

Birtokolt teriilet (nm): 577

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 8.
Hrsz. 7671

Birtokolt teriilet (nm): 483

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 10.

Hrsz. 7672

Birtokolt terllet (nm): 495

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 12.

Hrsz. 7673

Birtokolt terllet (nm): 420

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 14.

Hrsz. 7674

Birtokolt terllet (nm): 355

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 16.

Hrsz. 7675

Birtokolt terllet (nm): 517

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 18.

Hrsz. 7676

Birtokolt terllet (nm): 443

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1
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54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Cim: 1126 Budapest, Kiss Janos altdbornagy u. 2.

Hrsz. 7667

Birtokolt terllet (nm): 1257

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1039 Budapest, Kiralyok utja 69.

Hrsz. 60058

Birtokolt teriilet (hm): 3075

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1039 Budapest, Kiralyok utja 67.

Hrsz. 60061

Birtokolt teriilet (nm): 689

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1039 Budapest, Kiralyok utja 65.

Hrsz. 60062

Birtokolt teriilet (nm): 1063

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1039 Budapest, Kossuth L. Udiil8part 30.

Hrsz. 60063

Birtokolt terilet (nm): 1275

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1096 Budapest, Vendel u. 2-10., Thaly K&lmén u. 29-35., T(izolt6 u. 37-47.

Hrsz. 37348/2
Birtokolt tertlet: 6582 nm

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeldi jog kizarélag a foldteriletre

Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1096 Budapest, Vendel u. 2-10., Thaly Kalmén u. 29-35., T(izolto u. 37-47. Belteriilet, Kivett maganut

Hrsz. 37348/5

Birtokolt terllet: 790 nm

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel
Rendelkezés mértéke: 1/1

Cim: 1085 Budapest Szentkiralyi u. 47.
Hrsz. 36769
Birtokolt teriilet: 1704 nm

Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezel6i jog kizarélag a foldteriletre

Rendelkezés mértéke: 1/1
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Il. A Gydgyszerészeti és Egészségligyi MinGség- és Szervezetfejlesztési Intézettel kotott vagyonkezelési
szerz6dés alapjdn

62. Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 40.
Rendelkezés médja: haszndlat, vagyonkezel§
Rendelkezés mértéke: 1/1

63. Cim: 1085 Budapest, Maria u. 12-14.
Rendelkezés modja: hasznalat, vagyonkezeld
Rendelkezés mértéke: 1/1

3. szamu melléklet
A Semmelweis Egyetem tulajdonaban lévé ingatlanok jegyzéke

1. Cim: 2015 Horany, Nagy-Duna sétény 9.
Hrsz. 1880
Teriilete (nm): 5006
Rendelkezés jogcime: tulajdon
Rendelkezés mértéke: 1/1

2. 5052 Ujszasz, Kilteriilet
Hrsz. 050/28
Terllete (nm): 16659
Rendelkezés jogcime: tulajdon
Rendelkezés mértéke: 79/316

3. Cim: 1131 Budapest, Hajdu u. 44.
Hrsz. 26085/114/A/1
Terllete (nm): 2379
Rendelkezés jogcime: tulajdon
Rendelkezés mértéke: 1/1

4. Cim: 1131 Budapest, Hajdu u. 46.
Hrsz. 26224/3/F/6
Terllete (nm): 95
Rendelkezés jogcime: tulajdon
Rendelkezés mértéke: 1/1
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4. szamu melléklet

A Semmelweis Egyetem hasznélatadban Iévé ingatlanok jegyzéke

Hrsz. 37348/2

Birtokolt teriilet (nm): 27509
Rendelkezés maodja: hasznalat
Haszndlat jogcime: tartos bérlet
Rendelkezés mértéke: 1/1

. 1085 Budapest, Szentkiralyi u. 47.

Hrsz. 36769

Birtokolt teriilet (nm): 12204
Rendelkezés médja: haszndlat
Hasznalat jogcime: tartos bérlet
Rendelkezés mértéke: 1/1

. 1101 Budapest, Kdnyves Kalman u. 19.

Hrsz. 38440/39

Birtokolt teriilet (nm): 16788

Rendelkezés médja: hasznalat

Hasznalat jogcime: jogcim nélkili hasznalat
Rendelkezés mértéke: 16788/312169

. 1125 Budapest, Diésarok u. 1-3.

Hrsz. 10168/2

Birtokolt teriilet (nm): 1972
Rendelkezés modja: hasznalat
Hasznalat jogcime: hasznélati jog
Rendelkezés mértéke: 1972/138724

. 1125 Budapest, Diana utca 35-37/A, Bartha utca

Hrsz. 8439/13
Birtokolt terllet: 12293 nm
Rendelkezés maodja: hasznalat

Hasznalat jogcime: ingyenes haszndlat, alapitéi és fenntartoi jog,

Rendelkezés mértéke: 1/1

. 1091 Budapest, Ull&i ut 105.

Hrsz.37218/0/A/1
Birtokolt terllet (nm): 173
Rendelkezés maodja: hasznalat

Hasznalat jogcime: hatdrozatlan idej( tartds bérlet

Rendelkezés mértéke: 1/1

. Cim: 1096 Budapest, Vendel u. 2-10., Thaly Kdlman u. 29-35., Tlizolt6 u. 37-47.
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A Széchenyi Istvan Egyetem alapito okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az dllamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-4ra tekintettel a Széchenyi
Istvan Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint dllapitom
meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Széchenyi Istvan Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: SZE
1.3.  Angol nyelv(i megnevezése: Széchenyi Istvan University

2. Székhelye: 9026 Gyér, Egyetem tér 1.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. Alétrehozasardl rendelkezd jogszabaly: a felsGoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény modositasarol szold 2001. évi
XCl. térvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.  Azintézmény telephelyei: nincs az intézménynek.

7.2.  Azintézmény székhelyen kivili képzésének helyszinei:
— 2500 Esztergom, Budai Nagy Antal u. 38.,
- 9970 Szentgotthard, Honvéd u. 10.,
- 9700 Szombathely, Rohonci u. 1.,
- Loucka 656/21.,669 02 Znojmo, Csehorszég,
- Székelyudvarhely, Bethlen Gabor utca 43., Romania.

8. Kozvetlen jogeléd: -
8.1.  Azintézmény torténeti elézményei:

A felséoktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXX. torvény modositdsardl sz616 2001. évi XCl. torvény rendelkezései alapjan
2002. januar 1-jei hatéllyal létrehozott intézmény jogelédje a Széchenyi Istvan Féiskola, mely a Kozlekedési
és Tavkozlési Miszaki Foiskola 1étesitésérél szold 1968. évi 16. tvr.-rel és a gyodri Kozlekedési és Tavkozlési
Muszaki Féiskola kari tagozddasardl és képzési idejérdl sz6lé 1018/1968. (VI. 4.) Korm. hatdrozattal jott [étre
Kozlekedési és Tavkozlési Mszaki Féiskola néven. 1986-tdl viselte a Széchenyi Istvan Kozlekedési és Tavkozlési
Muszaki Féiskola nevet, a Magyar Népkoztarsasag felséoktatasi intézményeirdl szol6 1986. évi 13. tvr. alapjan.
A fiskolakrol sz616 1048/1990. (ll. 21.) MT hatarozat értelmében elnevezése Széchenyi Istvan Miszaki Féiskola
lett, majd az intézmény a fels6oktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. torvény hatélybalépését kovetéen a Széchenyi
Istvan Foiskola elnevezést viselte.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felsGoktatas feladatainak ellatasara jott
[étre.
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1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakirdnyu tovdbbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélyek alapjan kifut6 rendszerben egyetemi és f6iskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatdrozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésr6l szold 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél szolé 2011. évi CLXXXVII. térvényben és a felnéttképzésrdl széld
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a felséoktatdsnak nem minésilé szakképzési és az
agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasédban.

A képzéshez kapcsolédd képzési terlleteken, tudomdnyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

A nemzeti és az egyetemes kultura és a mlvészetek kozvetitésével, mlvelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek atadasaval, fejlesztésével hozzéjarul a hallgatéknak az értelmiségi
|étre torténd felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatdasdhoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és dpolja.
Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatok részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgaltatast nyujt.

Az alkalmazasaban lévé kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

Az intézmény infrastrukturadjanak fenntartdsaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellaté funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatési, szervezési, mliszaki szolgaltaté és mas, a miikodést biztosité funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartdsa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsolodd tudomanydgakban kutatds és fejlesztés, tudomanyszervezés, szaktanacsadasi és
egyéb tevékenység.

Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgdltatdsok, nyomdaipari termékek gydrtdsa, munkahelyi vendéglatds, Uzemi étkeztetés,
sportlétesitmények, oktatast szolgéalé helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadésa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarté altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazd tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok
biztositjdk, valamint az allamhaztartdson kivili forrasbol szarmazd bevételek, illetve a szamdara felajanlott

vagyon.
Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terilet:

gazdasagtudomanyok,
informatika,

jogi,

mszaki,

muvészet,
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- orvos- és egészségtudomany,

- tarsadalomtudomany,

- pedagdgusképzés;

alapképzés:

székhelyen: gazdasagtudomanyok, informatika, jogi, miszaki, mivészet, orvos- és egészségtudomany,

tarsadalomtudomany;

mesterképzés:

székhelyen: gazdasdgtudomanyok, informatika, jogi, mlszaki, mlvészet, pedagdégusképzés;

székhelyen kiviil:

gazdasagtudomanyok (Loucka 656/21., 669 02 Znojmo, Csehorszag).

Felséfoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:

székhelyen:

- egészségligy,

- egyéb szolgéltatasok,

- elektrotechnika-elektronika,

- gépészet,

- informatika,

- kereskedelem-marketing, lGzleti adminisztracio,

- kozgazdasag,

— muvészet, kozmlvel6dés, kommunikacio,

- szocialis szolgaltatasok,

- Ugyvitel,

- vendéglatas-idegenforgalom;

székhelyen kiviil:

- gépészet (2500 Esztergom, Budai Nagy Antal u. 38., 99700 Szentgotthard, Honvéd u. 10., 9700 Szombathely,
Rohonci u. 1.).

Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- muszaki tudomanyok,

- tarsadalomtudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vadllalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szdma  Szakfeladat megnevezése
470002 Tankoényvforgalmazas koltségvetési szervnél
552001 Udiil&i szallashely-szolgaltatas
559012 Kollégiumi széllashelynyujtas felséoktatasban részt vevo hallgatok szamara
559013 Didkotthoni szallashelynyujtas felsGoktatasban részt vevo hallgatok szamara
559016 Fels6oktatasban részt vevé hallgaték lakhatasi tamogatdsa
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
591000 Film-, video-, televizidm(sor-gyartas
620000 Informacid-technoldgiai szolgaltatas
631000 Adatfeldolgozas, web- hoszting, vilaghalé-portal szolgaltatas
639990 M.n.s. egyéb informacids szolgaltatas
660002 Egyéb pénzigyi tevékenység
680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése
700000 Uzletvezetési, vezetdi tanacsadas
711000 Epitészmérndki tevékenység, miszaki tanacsadas
712101 Méréeszkdzok hitelesitése

712102 Kozuti kozlekedési eszkdzok mszaki vizsgdlata
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

712103
712109
712201
712203
712204
712209
721121
721122
721123
721911
721912
721913
721951
721952
721953
721971
721972
721973
721981
721982
721983
722011
722012
722013
722014
722015
722016
722017
722018
722019
722024
722025
722026
722031
722032
722033
730000
749010
749031
749032
749040
749050
770000
821000
823000
829000

Egyéb kozlekedési eszkdzok miiszaki vizsgélata
Egyéb, hatosagi eljaras érdekében végzett muszaki vizsgalat, elemzés
Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés
Fizikaitulajdonsag-vizsgalat

Osszetett miszaki, elektronikai rendszer vizsgélata
Egyéb, miszaki vizsgalat, elemzés

Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alapkutatas
Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Matematikai alapkutatas

Matematikai alkalmazott kutatds

Matematikai kisérleti fejlesztés

Kémiai alapkutatas

Kémiai alkalmazott kutatés

Kémiai kisérleti fejlesztés

Muszaki tudoményi alapkutatas

Muszaki tudomanyi alkalmazott kutatas

Muszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés

Fizikai alapkutatas

Fizikai alkalmazott kutatas

Fizikai kisérleti fejlesztés

Gazdasagtudomanyi alapkutatas
Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas
Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés

Jog- és dllamtudomdnyi alapkutatas

Jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatas

Jog- és dllamtudomanyi kisérleti fejlesztés
Szocioldgiai alapkutatas

Szociolégiai alkalmazott kutatas

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas
Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas
Pszichologia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés
Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas

Nyelv- és irodalomtudomdnyi alkalmazott kutatas
Nyelv- és irodalomtudomanyi kisérleti fejlesztés
Reklam, piackutatas

Igazsagligyi szakértdi tevékenység

Médszertani szakirdnyitas

Mindségbiztositasi tevékenység

K+F tevékenységekhez kapcsolodd innovacié

M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, m(szaki tevékenység
Kélcsénzése, operativ lizing

Adminisztrativ, kiegészit6 szolgdltatas

Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

841169
841184
841336
842151
842152
842153
842154
842160
842521
842531
843021
843043
843048
854211
854212
854213
854214
854222
854223
854224
854225
854232
854233
854234
854236
854238
854242
854243
854244
854245
854252
854253
854254
854256
854258
854262
854263
854273
854282
854283
854288
854291
854292
854311
854312
854313

M.n.s. egyéb kiegészit szolgaltatasok

Tudomanyos 6sztondijak

Megvaltozott munkaképességii személyek foglalkoztatasat el6segité tamogatasok
Nemzetkdzi tudomanyos egylittmikodés

Nemzetkozi oktatasi egylittmiikodés

Nemzetkdzi kulturdlis egyittmikddés

Nemzetkozi ifjusagi egylttmikodés

Nemzetkdzi szervezetekben valé részvétel

Tlizoltas, miszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa
A polgari védelem dgazati feladatai

Oregségi nyugdij finanszirozasa

Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtasok finanszirozasa
Egyéb egészségbiztositasi ellatashoz kapcsolddo kiadasok finanszirozasa
Fels6foku szakképzés

Szakirdnyu tovédbbképzés

Fels6foku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés
Egészségligyi szakmai képzés

Informatikai képzési tertilet

Mdszaki képzési terilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Mdvészeti képzési teriilet

Pedagdgusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Informatikai képzési teriilet

Muszaki képzési teriilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési terlilet

Mdvészeti képzési teriilet

Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Jogi és igazgatasi képzési teriilet

Muszaki képzési teriilet

Muszaki képzési teriilet

Gazdasagtudomdnyok képzési teriilet

Jogi és igazgatési képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Kifutd rendszerben féiskolai képzés

Kifutd rendszerben egyetemi képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

854314
854315
854316
854317
854318
854319
854321
854329
855931
855932
855933
855934
855935
855936
855937
856092
856099
890121
890122
890123
890124
890125
900121
900124
900200
900400
910121
910122
910123
910301
910302
910501
931102

Szocidlis 6sztdondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, sztondijak

Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

Felséoktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak)
FelsGoktatdsi szakértéi testiiletek mikodése

Egyéb felséoktatas-szervezési feladatok

Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds

Foglalkoztatast eléseqité képzések

Megvéltozott munkaképességliek rehabilitacios képzése

Szakmai tovabbképzések

Kotelezo felkészito képzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Munkaeré-piaci feln6ttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok
Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

Fizikai és informacids akadalymentesitést segité programok, tamogatasok
Fogyatékossaggal él6k esélyegyenléségének elémozditdsival kapcsolatos egyéb tevékenység
Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat segité programok, tdmogatasok
Fogyatékossaggal él6k életmindségének javitasat célzé programok és tdmogatasok
Komplex rehabilitacios programok fejlesztése, tdmogatdsa
ZenemU(vészeti tevékenység

Egyéb el6add-mUivészeti tevékenység

El6ad6-miivészeti tevékenységet kiegészitd tevékenység

Kulturdlis misorok, rendezvények, kidllitdsok szervezése

Konyvtari dllomény gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari dllomany feltdrasa, megérzése, védelme

Konyvtéri szolgaltatasok

Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mlkodtetése

Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag megovasa

Koézmlvel6dési tevékenységek és tdmogatdsuk

Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

4. Azintézmény szakdgazati besorolasa
Az intézmény allamhdztartési szakdgazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatas

1.

Az intézmény mUikddése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvanos palyazat utjadn - Magyarorszag
koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo

1992. évi XXXIII. torvény hatdlya ala tartozo kézalkalmazottak.
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3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikoddési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatdsért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagoldsa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézményben oktatdsi, tudomanyos kutatdsi szervezeti egységként karok, intézetek, tanszékek, doktori
iskolak, tudomanyos kutatasi és fejlesztési kozpontok, valamint terileti kozszolgélati képzékozpont muikodik.
A karok és intézetek egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozd, a Il. fejezet 1.2. pontja szerinti képzési terlileteken,
képzési szinteken folyo képzés feladatainak ellatasat szervezik.

4.2. Az intézményben felnéttképzési, informatikai, kollégiumi, konyvtari, és sport feladatot ellaté szolgaltato
szervezeti egységek mikodnek.

43. Az intézmény mukodtetési feladatainak ellatdsahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgéltatd és
mas, a mikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

5. Azintézmény hallgatoéi Iétszama:
- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximalis hallgatoi étszam 13449 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

1. Azintézmény ingatlandlloménya:
1.1. A Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-32238 szdmu vagyonkezelési szerz6déssel, a 2. sz. melléklet szerint.
1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke:
Sorszam: 1.
Cim: 9026 Gy6r, Hédervari u. 33/B
Helyrajzi szam: 10618
Birtokolt teriilet: 0,1413 ha
Rendelkezés médja: sajat tulajdon
Rendelkezés mértéke: 100%

Sorszam: 2.
Cim: 9026 Gyor, Vasarhelyi Pal utca 64.
Helyrajzi szam: 10664 (telekdsszevonas folyamatban)
Birtokolt teriilet: 0,1422 ha
Rendelkezés médja: sajat tulajdon
Rendelkezés mértéke: 100%
1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet
szerint.

2. Az intézményi hozzdjérulassal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve mikddtetett tarsasagok, egyesiletek,
alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabélyzat mellékletét képezik.
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V.
Zdr6 rendelkezések

Jelen alapit6 okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. julius 6-an kelt, 107129-15/2011. iktatészamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5550-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szdmu melléklet

Széchenyi Istvan Egyetem, Gy&r
Vagyonkezelési szerzé6dés szdma: SZT: 32238

Vagyonkezelésben lévé ingatlanok felsorolasa

Epiiletek:
Sorsz. Varos Cim hrsz. Epiilet neve Megjegyzés
1. Gyor Egyetem tér 1. 10622/5 LSZT labor
2. Gyo6r Egyetem tér 1. 10622/5 | Udvari ép. (volt: Hédervari u. 27.)
3. Gyér Egyetem tér 1. 10622/5 Udvari ép. (volt: Hédervéri u. 25.)
4. Gyor Egyetem tér 1. 10622/5 Mteremhaz
5. Gyor Egyetem tér 1. 10622/5 | ,E"épllet
6. Gyér Egyetem tér 1. 10622/5 lgazgatasi éplilet
7. Gyér Egyetem tér 1. 10622/5 Kollégiumi épiilet
8. Gyo6r Egyetem tér 1. 10622/5 Laboratériumi épilet
9. Gyor Egyetem tér 1. 10622/5 Tanulmanyi épllet
10. | Gy6r Egyetem tér 1. 10622/6 Epiilet (Volt: Hédervari u. 31.) Tulajdonjog
fenntartassal
torténd eladas
11. | Gy6r Egyetem tér 1. 10622/6 Epiilet (Volt: Hédervari u. 29.) Tulajdonjog
fenntartdssal
torténd eladas
12. | Gy6r Egyetem tér 1. 10622/6 Féépllet (Volt: Hédervéri u. 27.) | Tulajdonjog
fenntartassal
torténd eladas
13. | Gyor Egyetem tér 1. 10622/6 Epiilet (Volt: Hédervari u. 25.) Tulajdonjog
fenntartassal
torténd eladas
14. | Gy6r Egyetem tér 1. 10622/6 Epiilet (Volt: Hédervéri u. 5.) Tulajdonjog
fenntartassal
torténd eladas
15. | Gydr Szent Imre u. 26-28. | 2583/1 Szt. 1. u. 26-28. Eplilet
16. | Gyor Budaiu. 12. 6385/6 Szakkollégium
17. | Gy6r Mészéros L. u. 20. 4651/3 Mészéros L. u. 20.
Kiilsé kollégium
18. | Gyér Aldozat u. 6/B 10721 Aldozat u. 6/B Jogi épiilet
19. | Gyor Kéloczy tér 6. 10216 Kéloczy tér 6. féépilet
20. | Gyér Kéloczy tér 6. 10216 Kéloczy tér 6. faéplilet
21. | Gyé6r Kaloczy tér 6. 10216 Kaloczy tér 6. gazdasagi épulet
22. | Gyér Kortoltés u. 7. 11691 Oltdz6, szertér
23. | Gyé6r Kortoltés u. 7. 11691 Kondicionalé épiilet
24. | Gyé6r Kortoltés u. 7. 11691 Tarold
25. | B.almadi Déryné u.7. 3547 Udiils




HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi31.szam

5199

3. sz. melléklet

Folderiletek: (Hasznalt, kezelt fenntartoi tulajdon)

Sorsz. Varos Cim hrsz. Terilet nagysaga (m?)
1. | Gyor Egyetem tér 1. 10622/1 55m?
2. | Gyér Egyetem tér 1. 10622/2 322 m?
3. | Gyér Egyetem tér 1. 10622/3 1789 m?
4 Gyor Egyetem tér 1. 10622/5 Egyetem teriilete 95223 m?
5. | Gyér Egyetem tér 1. 10622/6 3689 m?
6. | Gyor Egyetem tér 1. 10622/7 4103 m?
7. | Gyér Egyetem tér 1. 10622/8 (Volt Kaldy-villa terllete) 942 m?
8. | Gydr Egyetem tér 1. 10622/9 (Toltés mellett huzédo teriilet) 2007 m?
9. | Gydr Vasarhelyi P. u. 66. 10663 (Osztatlan k6zos tulajdon)
vagyonkezelésben: 2330/3752 m?
10. | Gyor Kaldéczy tér 6. 10216 3202 m?
11. | Gyér Aldozat u. 6/B 10721 7578 m?
12. | Gyér Aldozat u. 6/B 10722 1182 m?
13. | Gyér Mészéros L. u. 20. 4651/3 3986 m?
14. | Gyor Budai u. 12. 6385/6 732 m?
15. | Gyor Kortoltés u. 7. 11691 31763 m?
16. | Gyor Kortoltés u. 7. 11692 769 m?
17. | Gyor Kortoltés u. 7. 11799 3119 m?
18. | Gyor Kortoltés u. 7. 11687 385 m?
19. | Gyor Kortoltés u. 7. 11690 8109 m?
20. | Gy6r SzentImre u. 26-28. | 2583/1 (Osztatlan kdzos tulajdon) vagyonkezelésben: 8156/3 m?
21. | Balmadi | Dérynéu.7. 3547 709 m?
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A Szent Istvan Egyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az allamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-dra tekintettel a Szent
Istvan Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint dllapitom
meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1. Neve: Szent Istvan Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: SZIE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: Szent Istvan University

2. Székhelye: 2100 Godoll6, Pater Kéroly u. 1.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatédsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
52616 1993. évi LXXX. térvény modositasarol szold 1999. évi LIl térvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.  Azintézmény telephelyei:
1078 Budapest, Istvan u. 2.,
1146 Budapest, Thokoly u. 74.,
1142 Budapest, Ida u. 2.,
5100 Jaszberény, Rdkdczi u. 53.,
1142 Budapest, Szent Laszl6 u. 59-61.,
5540 Szarvas, Szabadsag ut 1-3.,
5540 Szarvas, Szabadsag ut 4.,
5600 Békéscsaba, Bajza u. 33.,
5700 Gyula, Szent Istvan ut 17-19.

7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:
5000 Szolnok, Abonyi ut 36.,
6722 Szeged, Kodaly tér 1.,
5520 Szeghalom, Dézsa Gy. u. 2.,
5630 Békés, Pet6fi S.u. 11-13,,
6600 Szentes, Szent Imre herceg u. 2.,
6600 Szentes, Ady E. u. 6-8.,
530104 Csikszereda, Szabadsag tér 1.

7.3.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
- neve: Szent Istvan Egyetem Gyakorl6 Altalanos Iskola és Gimnazium

cime: 5100 Jaszberény, Rakoczi ut 53.
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- neve: Szent Istvan Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola és Gyakorlé6voda, Blcséde
cime: 5540 Szarvas, Szabadsag ut 6-8.

8. Kozvetlen jogeldd:

A fels6oktatési intézményhaldzat dtalakitasarol, tovabba a felséoktatdsrol szold 1993. évi LXXX. torvény médositasarol

sz616 1999. évi LII. torvény rendelkezései alapjan 2000. janudr 1-jei hatallyal Iétrehozott intézmény jogel&dje:

- az Allatorvos-tudomanyi Egyetem, amelynek jogelédje az 1787-ben a pesti egyetem orvoskaran megalapitott
allatgyégyaszati tanszék, 1790-t8l Allatgyégydszati Intézet, illetéleg az 1851-ben dnélldsult Pesti magyar kirélyi
Allatgyogyintézet és az 1875-t6l miikédé Magyar kiralyi Allatorvosi Tanintézet; tobb &tszervezés és névvaltozas
utan, az Allatorvosi Féiskola és Erdémérndki Féiskola létesitésérd| szold 97/1952. (X. 13.) MT rendelettel létesitett
Allatorvos-tudomanyi Féiskola, a fels6oktatasi intézményekrél sz6l6 1962. évi 22. tvr.-rel létrehozott Allatorvos-
tudomanyi Egyetem, Budapest;

- a Godollsi Agrartudomanyi Egyetem, amelynek jogel6dje a Budapesti kirdlyi Magyar Tudoméanyegyetem a
budapesti Magyar Tudomanyegyetem mellett létesitett K6zgazdasdgtudomanyi Kar szervezeti szabalyzatérol
sz616 272/1920. ME rendelettel |étesitett kdzgazdasdgtudomanyi kara, a Magyar Agrartudomanyi Egyetem
felallitasardl és szervezésérdl szold 8740/1945. (X. 2.) ME rendelet alapjan feldllitott Magyar Agrartudomanyi
Egyetem, a felsGoktatdsi intézményekrdl szold 1962. évi 22. tvr.-rel 1étrehozott Agrartudomanyi Egyetem, Godolls;

- a Jaszberényi Tanitoképzd Fdiskola, amelynek jogelédje az 1917-ben megnyilt Jaszberényi Allami Tanitéképzé
Intézet, a tanitd- és 6vondképzésrél sz6l6 1958. évi 26. tvr. és a tanitd- és Ovondképzésrél szol6 1958. évi 26. tvr.
végrehajtasardl szol6 187/1958. (M.K. 23.) MM utasitds alapjan 1959-ben létrejott felséfoku Jaszberényi Tanitoképzd
Intézet, amelyet a tanitéképzd féiskolak létesitésérdl szold 1974. évi 13. tvr. és az egyes pedagdégusképzé
intézmények atszervezésével kapcsolatos intézkedésekrél szélé 1045/1974. (VI 31.) MT hatdrozat 1975.
szeptember 1-jétdl Jaszberényi Tanitoképzd Féiskolava szervezett at;

- az Ybl Miklés Muszaki Fdiskola, amelynek jogel6dje az 1877. évi 23.042 szdmu rendelettel alapitott Budapesti
Allami Felsé Ipariskola, az 1963-ban létrehozott Felséfoku Ipari Technikum, az Ybl Miklés EpitSipari Mdszaki
Féiskola létesitésérdl szolé 1972. évi 15. tvr-rel és az Ybl Miklés Epit8ipari Mlszaki Féiskola iranyitasardl, kari
tagozdédasardl, képzési idejérdl, valamint a budapesti Felséfoki Epitéipari Technikum, tovabba a debreceni
Felséfoku Epitégépészeti Technikum atszervezésével kapcsolatos atmeneti intézkedésekrdl sz6lé 1034/1972.
(VIII. 27.) MT hatérozattal létesitett Ybl Miklds EpitSipari Mdszaki Féiskola.

A koltségvetési szerv jogutddja a 2008. december 31-én beolvaddssal megsziint Tessedik Samuel Fdiskola (5540

Szarvas, Szabadsdg ut 2.) koltségvetési szervnek.

9. koltségvetési szerv kozfeladata: az Nftv. szerint a felsGoktatdsi intézmény a felsGoktatés feladatainak elldtdsara jott
létre.

1.
Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1.  Azintézmény éllami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:

- Az 1.2. pontban meghatérozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakiranyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Azoktatasért felelés miniszternek a felséoktatasrdl sz6l6 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditési
engedélyek alapjan kifuté rendszerben egyetemi és féiskolai szint(i képzést folytat.

- Az 1.3. pontban meghatéarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

- A fels6oktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szold 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz616 2011. évi CLXXXVII. torvényben, a kdzoktatasrol szolé 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvényben és a felnbttképzésrél sz616
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdznevelési, tovabbd a felséoktatasnak nem mindsilé
szakképzési és az agazati térvényekben meghatdrozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.
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A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez.

Az Nftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag, allategészségligy korébe tartozé feladatok
elldtdsdban, természetvédelmi teriiletek gondozasaban, a vonatkozd kiilon jogszabélyok rendelkezései
szerint.

Koznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartojaként kdznevelési feladatokat 1at el, pedagdgusképzést
folytaté intézményként gyakorlé koznevelési intézmény fenntartdja.

A gyakorlati képzés céljaira tanlizemet, tangazdasagot és klinikat tzemeltet.

A nemzeti és az egyetemes kultura és a mlvészetek kozvetitésével, mlvelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi
|étre.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankdnyv-, jegyzetiratast és -kiaddst, taneszkoz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturdlis és sportolasi lehetéséget nyujt, tovabba olyan
szolgaltatasokat, amelyek a hallgatdk beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségiigyi ellatast
szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazdsaban 1évé kozalkalmazottak ellatdsdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében |4t el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a miikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket mlkodtet.

Felvételi el6készité és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsolddo tudomanyteriileteken kultiramdvelés és fejlesztés, miivészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

Mez6gazdasagi és élelmiszer-ipari termékek termelése, feldolgozasa, forgalmazasa.
Azintézményiinfrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa (kiaddi tevékenység, tervezési tevékenység,
nyomdaipari szolgaltatdsok, hazai és nemzetkdzi konferencidk szervezése, nyomdaipari termékek
gyartasa és értékesitése, munkahelyi vendéglatas, lGzemi étkeztetés, oktatdst szolgald létesitmények,
sportlétesitmények, kollégiumi szallashelyek, valamint kutatdsi kapacitasok bérbeadasa).

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdamogatdsok, atvett pénzeszkdzok
biztositjak, valamint az allamhaztartason kivili forrasbdl szarmazd bevételek, illetve a szamara felajanlott
vagyon.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat:

képzési terdilet:

agrar,

bdlcsészettudomany,
gazdasagtudomanyok,
mszaki,

pedagoégusképzés,

orvos- és egészségtudomany,
tarsadalomtudomany,
természettudomany;

alapképzés:
székhelyen, telephelyen: agrér, bolcsészettudomény, gazdasagtudoményok, muszaki, pedagdégusképzés,

orvos- és egészségtudomany, tarsadalomtudomany, természettudomany;
mesterképzés:

székhelyen, telephelyen: agrér, bolcsészettudomény, gazdasagtudomanyok, muszaki, pedagdgusképzés,

természettudomany.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szdm 5203

1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifutd rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:
- egészségligy,
- egyéb szolgéltatasok,
- élelmiszer-ipar,

- épitészet,
- gépészet,

- informatika,

— kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracio,
- kornyezetvédelem-vizgazdalkodas,

- kozgazdasag,

- mezdgazdasag,

- muvészet, kozmUvel6dés, kommunikacio,

— oktatas,
- Ugyvitel,

- szocialis szolgaltatasok,
- vendéglatas-idegenforgalom;

székhelyen kiviil:

- szocialis szolgdltatasok (5000 Szolnok, Abonyi Ut 36., 6722 Szeged, Koddly tér 1., 5700 Gyula, Szent Istvén
u. 38., 6600 Szentes, Ady E. u. 6-8., 5520 Szeghalom, Dézsa Gy. u. 2., 5630 Békés, Petéfi S. u. 11-13.),

- muvészet, kozmUvelédés, kommunikacié (5000 Szolnok, Abonyi Ut 36., 5700 Gyula, Szent Istvan u. 38.,
6724 Szeged, Kodaly tér 1., 6600 Szentes, Szent Imre herceg u. 2., 5600 Békéscsaba, Szeberényi tér 2., 5520
Szeghalom, Dézsa Gy. u. 2., 5630 Békés, Pet6fi S. u. 11-13.).

1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- agrartudomanyok,

— muszaki tudomanyok,

- tarsadalomtudomanyok,

- természettudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vadllalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhdaztartasi szakfeladatrend szerinti megjel6lése:

Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

010000
470002
470009
552001
559012
559014
559016
559099
562912
562913
581100
581400
591000
680001
680002
711000
712209

Novénytermesztés, dllattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolodé szolgdltatasok
Tankdnyvforgalmazas koltségvetési szervnél

Egyéb kiskereskedelem (kivéve: jarmu, motorkerékpar)

Udiil&i szallashely-szolgaltatas

Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok szaméra
Felséoktatasban részt vevé hallgatok PPP didkotthoni elhelyezése
Felséoktatasban részt vevé hallgatok lakhatdsi tamogatasa

Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Kényvkiadas

Folydirat, idészaki kiadvany kiaddsa

Film-, video-, televiziomUsor-gyartas

Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Epitészmérndki tevékenység, miiszaki tanacsadas

Egyéb, miszaki vizsgalat, elemzés
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

721113
721131
721132
721133
721931
721932
721933
721971
721972
721973
722011
722012
722013
749010
749040
749050
750000
823000
841163
841169
842133
842151
842152
851011
851012
851013
852011
852012

852013
852021
852022

852023
853111
853112
854211
854212
854213
854214
854221
854223
854224
854225
854231
854232

Egészségligyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Mezdégazdasagi biotechnoldgiai alapkutatas
Mez6gazdasdagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Mezégazdasagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Agrartudomanyi alapkutatds

Agrartudomanyi alkalmazott kutatas

Agréartudomanyi kisérleti fejlesztés

Mdszaki tudomanyi alapkutatas

Mdszaki tudomdényi alkalmazott kutatds

Muszaki tudomdnyi kisérleti fejlesztés
Gazdasagtudomanyi alapkutatas

Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatés
Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés

Igazsagligyi szakértdi tevékenység

K+F tevékenységekhez kapcsolodd innovécié

M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, m(szaki tevékenység
Allat-egészségligyi ellatas

Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
Palyazat- és tdamogataskezelés, ellenbrzés

M.n.s. egyéb kiegészitd szolgéltatasok

Hataron tuli magyar nyelv(i oktatds és képzés tdamogatasa
Nemzetkdzi tudomanyos egyiittmikodés

Nemzetkdzi oktatasi egytittmikodés

Ovodai nevelés, ellatas

Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa
Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer( nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

Sajatos nevelésiigényd altaldnos iskolai tanulék nappali rendszerd nevelése, oktatasa

(1-4. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( altaldnos iskolai nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer( nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

Sajatos nevelési igényU altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatdsa

(5-8. évfolyam)

Nemzetiségi tanuldk nappali rendszer( altalanos iskolai nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

Nappali rendszerl gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)

Sajatos nevelési igény( tanulok nappali rendszerl gimnéziumi oktatasa (9-12/13. évfolyam)

Fels6foku szakképzés

Szakiranyu tovabbképzés

Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés
Egészségligyi szakmai képzés

Agrar képzési teriilet

Mdszaki képzési teriilet

Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet
Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet

Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

854236
854238
854241
854243
854245
854251
854252
854256
854258
854261
854271
854273
854275
854282
854288
854291
854292
854311
854312
854313
854314
854315
854316
854317
854318
854319
854321
854329
855100
855200
855911
855912
855931
855932
855935
855937
856012
856013
856092
856099
889101
889103
889109
889966
890115
910121

Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Agrar képzési teriilet

Mdszaki képzési teriilet

Természettudomanyi képzési teriilet
Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

Pedagogusképzés

Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Agrar képzési teriilet

Agrar képzési teriilet

Muszaki képzési terilet

Természettudomanyi képzési teriilet
Gazdasagtudomdényok képzési teriilet
Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet

Kifutd rendszerben féiskolai képzés

Kifutd rendszerben egyetemi képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondij

Szocidlis 6sztdondijak

Doktorandusz 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak

Oktatoi 6sztondijak

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

Felséoktatas-fejlesztés (min6ség-, tehetséggondozas, kisszak)
Fels6oktatasi szakértéi testiiletek miikodése

Egyéb fels6oktatds-szervezési feladatok

Sport, szabadidds képzés

Kulturalis képzés

Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés

Sajatos nevelési igény( tanulok napkdzi otthoni nevelése
Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds

Szakmai tovabbképzések

M.n.s. egyéb felnéttoktatas

Korai fejlesztés, gondozas

Fejleszto felkészités

Munkaeré-piaci feln6ttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok
Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység

Bolcsédei ellatas

Hazi gyermekfeliigyelet

Gyermekek napkdzbeni elldtasdhoz kapcsolddoé egyéb szolgaltatasok
JOléti, sport- és kulturatdamogatasok

Specidlis tehetséggondozd programok hatranyos helyzetl gyermekek, fiatalok részére

Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
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Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése

910122 Konyvtari dllomany feltardsa, megdérzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

910131 Levéltari dllomany gyarapitasa, kezelése és védelme

910132 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informaciokozvetité tevékenység
910201 Muzeumi gyGjteményi tevékenység

910202 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikaciés tevékenység

910203 Muzeumi kidllitasi tevékenység

910422 Védett természeti terliletek és természeti értékek megdbrzése és fenntartasa

931102 Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése

4. Azintézmény szakdgazati besorolasa
Az intézmény allamhéaztartési szakagazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatas

.
Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezet6i megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag
koztarsasagi elndke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok altal elirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és makodési
szabadlyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és mlikodési szabalyzatat
az oktatasért felelés miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos kutatdsi szervezeti egységként karok, tanszékek, intézetek, klinikak,
kutatécsoportok, tangazdasagok mdkddnek.

Az intézmény karokra és egy 6nall6 intézetre tagozdédik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a
II. fejezet 1.2. pontja szerinti képzési terlleteken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik.
Az intézmény karai:

- Alkalmazott Bolcsészeti és Pedagdgiai Kar,

- Allatorvos-tudomanyi Kar,

- Gazdasagi, Agrar- és Egészségtudomanyi Kar,

- Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar,

- Gépészmérnoki Kar,

- Mezd8gazdasag- és Kdrnyezettudomanyi Kar,

- Ybl Miklés Epitéstudomanyi Kar.

4.2.  Azintézményben origiumok, informatikai, szocidlis, kollégiumi, kulturalis, sport, konyvtari, levéltari, mizeumi,
koznevelési feladatot ellatd szervezeti egységek, gyakorlati képzést biztositdé tanmdihely, valamint termeld
feladatot ellato szolgaltato szervezeti egységek miikodnek.

43. Azintézmény miikodtetési feladatainak ellatdsahoz gazdasagi, ellendrzési, igazgatasi feladatot ellato hivatalt,
mUszaki szolgéltatd és mas, a mlikodést biztosité funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.

5. Azintézmény hallgatoéi létszama:
- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximdlis hallgatoi 1étszam 24 147 f6.
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1.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

Az intézmény ingatlandlloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonéaban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-32246 szamu vagyonkezelési szerz6dés: 2. szamu melléklet szerint.

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: 3. szdmu melléklet szerint.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.

Az intézményi hozzdjdrulassal vagy kozremikodéssel létrehozott, illetve miikddtetett tarsasagok, egyesiiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és mUikodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.
Zdro rendelkezések

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan 1ép hatédlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. julius 6-an kelt, 107129-1/2011. iktatészamu alapitd okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.
5549-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. szdmu melléklet (Szent Istvdn Egyetem)
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2. sz. melléklet

Intézmény neve: Szent Istvan Egyetem
MNVZrt. azonosité szam: 390093
Vagyonkezel6i szerz6dés szdma: 32246

Vagyonkezelt ingatlanok listaja

Sor- " . . Mdvelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Teleplilés Cim Hrsz. hordozé épiilet megnevezése 2 hanyad
1 Budapest VII. ker. Istvan u. 2. 33298 oktatés 35337 11

oktatési éplilet A épiilet 2277 11
oktatési épllet B épilet 1407 11
oktatési épllet Cépllet 2301 11
oktatési épllet D épllet 1329 11
oktatési épllet E épllet 2171 11
oktatési épllet K éplet 2048 11
oktatasi éplilet O épllet 484 11
oktatasi éplilet P épiilet 1052 11
oktatasi éptilet R-S épiilet 1026 11
PORTA éplilet 86 1/1
oktatési épulet H épilet 1819 11
oktatasi épulet J éplilet 1827 11
oktatasi épulet G épilet 2902 11
oktatasi épulet N épulet 1831 11
oktatési épllet L épllet 1827 11
oktatési épllet F épllet 1318 11
2 Budapest XIV. ker. | Lécsey u. 39. 31260/310 oktatas 410 11
lakas 127 11
3 Budapest VII. ker. Rottenbiller u. 50. | 33824 oktatés 3746 11
melléképulet 523 11
oktatési épllet 2602 11
4 Budapest XIV. ker. | Mogyorddiu.59. | 31905/8 kollégium 11187 11
kollégium 5479 11
5 Budapest XIV. ker. | Hungaria krt. 32429 oktatas 11546 11
23-25.
oktatasi épllet 1313 11
6 Fonydd Hegyalja ut 29. 7867 aduls 764 11
7 Uls Doéra major 0300/1 kisérleti intézet 130354 11
étterem 585 11
magtar 990 11
asztalos mdhely 1730 171
laké épllet 205 11
laké épllet 247 11
laké épllet 117 11
laké épllet 130 11
favazas istéllo 600 11
favazas istéllo 600 11
favazas istallo 600 11
favazas istallo 600 11
istallé 360 11
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Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
istallé 368 11
vélogaté épiilet 160 11
vélogaté épiilet Il 160 11
vélogaté éplilet Il 160 11
embtié épilet 1600 11
mérleghaz 21 11
faszerkezet(i istallo 180 11
faszerkezetti istallo B ép. 81 11
vagohid 630 11
favazas istéllo 480 11
|6 istallo 500 11
kastély épulet 600 11
raktar 1500 11
épiilet 330 11
8 Ulé Déra major 0300/2 ipari terilet 6128 11
9 Ul Déra major 0297 kisérleti int. 344 044 11
laké épiilet 58 11
istallo 270 11
istallo 317 11
10 | Ol6 Déra major 0323 oktatas 122202 11
11 Ul Doéra major 0319 oktatas 891219 11
12 | U6 Déra major 0253 oktatas 4988 11
13 | Ul Déra major 0248 kollégium 418128 11
14 | Ullé Doéra major 0330 oktatas 17 032 11
15 | Ulé Doéra major 0328 kisérleti int. 180733 11
hodaly hubert 550 11
hodaly hubert 550 11
hodaly hubert 550 11
hodaly épilet 600 11
16 | Ollé Déra major 0326 kisérleti int. 7134 11
17 | U6 Déra major 0324 ipari terilet 53366 11
lako épllet 235 11
istallo 78 11
18 | Ul Déra major 0322 kisérleti int. 2119 1/1
19 | Ul6 Doéra major 0321 kisérleti int. 81990 11
20 |06 Doéra major 0320 sajat ut 2819 11
21 | 0Ns Déra major 0316 sajat ut 2681 11
22 | 0ns Déra major 0318 sajat ut 27136 11
23 | 0ns Doéra major 0313 szanto 87 144 11
24 | 06 Déra major 0312 sajat haszn. ut 111 11
25 | 0né Doéra major 0311 szanto 80 540 11
26 | 0l Déra major 0310 sajat haszn. ut 1522 11
27 | 0N6 Déra major 0309 szanto 176 582 11
28 | Uls Déra major 0304 sajat haszn. ut 7601 11
29 | 08 Déra major 0303 sajat haszn. at 9546 11
30 | U6 Déra major 0302 szanto 647 078 11
31 | ONs Déra major 0301 sajat haszn. Gt 7134 11
32 |06 Déra major 0292/2 sajat haszn. at 3344 11
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Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
33 | ONs Déra major 0298 sajat haszn. ut 3261 11
34 (][] Déra major 0299/1 szanto, szérlskert 127 301 11
35 | 08 Doéra major 0299/2 sajat ut 3344 11
36 | U6 Déra major 0257 szanto 280 241 11
37 |06 Déra major 0254 szanto, NAK 305 823 11

Nagyallat K. 6256 11
38 | U6 Déra major 0256 ut 3673 11
39 Ullé Doéra major 0305 szanto, arok, szértiskert 1155794 11
40 | Vasad kulterilet 084 szanto 108 744 11
41 | Vasad kulterilet 0109 erdd, gyep 444 858 11
42 | Vasad kilterilet 0197/2 szantd, mocsar 70 566 11
43 | Pécel kulterilet 0172/3 santé 76 372 11
44 | Maglod kilterulet 0147 gyep, legelé 15937 11
45 | Maglod kulterilet 0126/2 gyep, legelé 242975 11
46 | Maglod kilterulet 0135 gyep, szanté 1484716 11
47 | Ocsa kilterulet 0172/4 szanto 486 990 11
48 | Ocsa kiiltertilet 0146 szant6 990 469 11
49 | Ocsa kilterilet 0143 szanté 451204 11
50 | Ocsa kiilterilet 0138 szanto 778528 1/1
51 | Ocsa kiilteriilet 0131 szanto 1001757 1”1
52 | Ocsa kiilteriilet 0141 szant6 319626 1/1
53 | Ocsa kilterilet 0129/2 szanto 218123 11
54 | Godolls Pater K. u. 1. 4849/2 erdé 51637 11
55 | Godollé Pater K. u. 1. 4850 ut 1670 11
56 | Godollé Pater K. u. 1. 4851 erdé 59748 11
57 | Godollé Pater K. u. 1. 4852 ut 3454 11
58 | Godolls Pater K. u. 1. 4853 kisérleti tér 8217 11
raktar Nov. Véd. Tsz. 214 11
liziméter telep Nov. véd. 120 11
teny ed haz Nov. véd. 370 11
57.sz. épllet 184 11
59 | Godollé Pater K. u. 1. 4855/1 kisérleti tér 1525 171
60 | Godollg Pater K. u. 1. 4855/2 kisérleti tér 11566 11
Vikkendhaz viztorony 18 11
meteoroldgiai all. Vizt. 40 11
szivattyuhaz viztorony 28 11
vizilabor Il. Vizg. Tsz. 38 11
61 | Godolls Pater K. u. 1. 4856/1 kisérleti tér 5258 11
Tanméhes Tanligyi 135 11
Szuré boncold épllet 150 11
Vadbioldgia féépulet 559 11
Gaztarol6 vadbiol. 15 11
62 | Godolls Pater K. u. 1. 4856/2 kisérleti tér 2155 11
allatol Szap. bioldgiai Tsz. 177 11
Szaporodasbioldg. labor ép. 72 11
63 | Godollé Pater K. u. 1. 4856/3 kisérleti tér 6166 171
Labor éplilet Tak. Tsz. kis.tér 115 11
Libahaz Tak.tani Tsz. 163 11
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Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad

istallo 12 fh-s Tak. Tsz. 264 11

rizall agropan kis istallé 181 11

sertésol kifutéval 10 db 600 11

vasvazas szin alu tetével 225 11
64 | Godollé Pater K. u. 1. 4857 ut 2202 11
65 | Godollg Pater K. u. 1. 4858 lako teriilet 1686 11

lakds szarvasm. telep mellett 79 11
66 | Godollg Pater K. u. 1. 4859 erdé 47 308 11
67 | Godollé Pater K. u. 1. 4860 ut 976 11
68 | Godolls Pater K. u. 1. 4861 kisérleti tér 6763 11
69 | Godollé Pater K. u. 1. 4862 ut 2506 11
70 | Godolls Pater K. u. 1. 4863 erdé 43 549 11
71 Godollé Pater K. u. 1. 4864 ut 1213 11
72 | Godolls Pater K. u. 1. 4865 kisérleti tér 45123 11
73 | Godolls Pater K. u. 1. 4866 ut 2047 11
74 | Godolls Pater K. u. 1. 4867 erdé 50960 11
75 | Godollé Pater K. u. 1. 4868 ut 908 11
76 | Godolls Pater K. u. 1. 4869 erd6é 23701 11
77 | Godolls Pater K. u. 1. 4870 ut 1338 11
78 | Godolls Pater K. u. 1. 4871 erdd 61105 11
79 | Godolls Pater K. u. 1. 4872 kisérleti tér 7214 11
80 | Godollg Pater K. u. 1. 4873 kisérleti tér 26 508 11
81 Godollé Pater K. u. 1. 4874 ut 1396 11
82 | Godolls Pater K. u. 1. 4875 kisérleti tér 52073 11
83 | Godolls Pater K. u. 1. 4876 kisérleti tér 130 11
84 | Godolls Pater K. u. 1. 4877 ut 1040 11
85 | Godolls Pater K. u. 1. 4878 kisérleti tér 131 11
86 | Godolls Pater K. u. 1. 4879 ut 1361 11
87 | Godollo Pater K. u. 1. 4880 kisérleti tér 200 11
88 | Godollo Pater K. u. 1. 4881 ut 3274 11
89 | Godolls Pater K. u. 1. 4882 kisérleti tér 37 945 11
90 | Godollé Pater K. u. 1. 4883 kisérleti tér 27 419 11
91 | Godollé Pater K. u. 1. 4884 kisérleti tér 27553 11
92 | Godollé Pater K. u. 1. 4885 ut 7 407 11
93 | Godollé Pater K. u. 1. 4886 ut 3308 11
94 | Godolls Pater K. u. 1. 4887 kisérleti tér 8306 11
95 | Godollg Pater K. u. 1. 4888 kiallitasi terllet 51036 11
96 | Godolls Pater K. u. 1. 4889 kisérleti tér 26 097 11
97 | Godolls Pater K. u. 1. 4890 kisérleti tér 6616 11

Labor ép. N6vn. Tsz. 54 11

Uveghaz Név.n. Tsz. 440 11

vasv. szin N6v. N. Tsz. 150 11

Zart vasv. szin N. N. Tsz. 62 11
98 | Godolls Pater K. u. 1. 4891 kisérleti tér 22247 11

Szénapajta Sz.M. Tan(i. 288 11

betons. Szarvasmarha t. 300 171

Halgazdalkoddasi Tanugyi Kp. 278 11

lovaskocsitar. SZ.M.Tu. 51 11
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Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
kis istall6 70 fh-s 373 11
erdért tip szc.ép. fa 107 11
szénapajta limuzin telep 179 1/1
silotér limusin telepen 225 11
Szarvasmarha istallo-tejh. 880 11
Laborépilet halbiolégia 120 11
99 | Godollé Pater K. u. 1. 4892 ut 7803 171
100 | Godollé Pater K. u. 1. 4893 kisérleti tér 43532 11
Botanikuskerti iroda 110 11
Botanikuskerti liveghédz 93 11
Botanikuskerti gépszin 130 11
101 | Godolls Pater K. u. 1. 4894 ut 9399 11
102 | Godolls Pater K. u. 1. 4895 ut 696 11
103 | Godollé Pater K. u. 1. 4896 kisérleti tér 645 11
104 | Godollo Pater K. u. 1. 4897 kisérleti tér 9652 11
Kisallathaz 120 11
Villamosités Tsz. k tér 220 11
allathaz 173 11
libatoll laboratérium 75 11
Allati termék labor 194 11
naphdz Vill.TSz. kis tér 30 M1
féltetds raktar pozdorja 16 11
105 | Godollé Pater K. u. 1. 4898 kisérleti tér 18196 11
KTI I. sz. oktatasi épllet 645 11
Raktar Novényterm. T 20 11
Kukori géré Nterm. Tii 32 11
Gépszin Nterm. Tani 152 11
Uveghaz NT.Tnii telep 174 11
KTLII. sz. oktatési épiilet 147 11
Szaktanacaadasi és Tanlizemi 460 11
Kézpont
szin N.T. TU. telepén 288 11
106 | Godollo Pater K. u. 1. 4899 ut 2860 11
107 | Godolls Pater K. u. 1. 4900 erdé 4460 1/1
108 | Godolls Pater K. u. 1. 4901 ut 4484 11
109 | Godolls Pater K. u. 1. 4902 kisérleti tér 13525 11
110 | Godolls Pater K. u. 1. 4903 ut 1281 11
111 | Godollé Pater K. u. 1. 4904 kisérleti tér 26 700 11
112 | Godollé Pater K. u. 1. 4905 ut 1086 11
113 | Godollé Pater K. u. 1. 4906/1 kisérleti tér 12544 11
114 | Godollo Pater K. u. 1. 4906/2 ut 1004 11
115 | Godollé Pater K. u. 1. 4906/3 kisérleti tér 3437 11
116 | Godolloé Pater K. u. 1. 4907 ut 2228 11
117 | Godollo Pater K. u. 1. 4908/2 kisérleti tér 66 688 11
118 | Godollo Pater K. u. 1. 4909 ut 2380 11
119 | Godolls Pater K. u. 1. 4910/1 kisérleti tér 32327 11
120 | Godolls Pater K. u. 1. 4910/2 kisérleti tér 10976 11
121 | Godolls Pater K. u. 1. 4912/2 kisérleti tér 9474 11
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Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
122 | Godolls Pater K. u. 1. 4913 ut 6755 11
123 | Godolls Pater K. u. 1. 4914/1 kisérleti tér 45261 1/1
124 | Godollé Pater K. u. 1. 4914/2 kisérleti tér 742 11
125 | Godollé Pater K. u. 1. 4914/3 kisérleti tér 55475 11
126 | Godolls Pater K. u. 1. 4915 ut 507 11
127 | Godollé Pater K. u. 1. 4917 ut 185 11
128 | Godolls Pater K. u. 1. 4918 kisérleti tér 851 171
129 | Godollé Pater K. u. 1. 4919 ut 4634 11
130 | Godollé Pater K. u. 1. 4920/3 kisérleti tér 2920 11
131 | Godollé Pater K. u. 1. 4922/6 kisérleti tér 5178 11
132 | Godollé Pater K. u. 1. 4922/7 kisérleti tér 3519 11
133 | Godollé Pater K. u. 1. 4923 sportpélya 26 403 11
134 | Godollo Pater K. u. 1. 4924 sportpalya 13618 11
135 | Godollo Pater K. u. 1. 4927 ut 3910 11
136 | Godolls Pater K. u. 1. 4928 sportpalya 52713 11
Cs6vazas szin sporttelep 120 11
teniszpalyak 6lt6z6 45 11
Sport 6lt6z6 I-es titem 40 11
137 | Godolls Pater K. u. 1. 4932 kazéntelep 6524 11
szivattyUhaz kazanhdz 90 11
géazkazdnhaz 1272 11
138 | Godollé Pater K. u. 1. 4933/1 ut 10652 11
139 | Godolls Pater K. u. 1. 4933/2 ut 8764 11
140 | Godollo Pater K. u. 1. 4933/3 ut 1192 11
141 | Godollo Pater K. u. 1. 4934 muzeum 27030 11
Gépfejlédés tort. Gy. 4850 11
142 | Godollo Pater K. u. 1. 4935 ut 961 11
143 | Godollo Pater K. u. 1. 4936 ut 624 11
144 | Godollo Pater K. u. 1. 4937 kollégiumok 37 985 11
A kollégium épiilete 5642 11
B kollégium éplilete 7056 11
C kollégium 5961 11
145 | Godollé Pater K. u. 1. 4938 tanmdhelyek 30359 11
vasvazas szin 1449 11
Mosoda , hékozp., k 755 11
Konyha étterem épiilete 1600 11
GMK Tanm(helyek 4097 11
146 | Godollo Pater K. u. 1. 4939 ut 579 11
147 | Godollo Pater K. u. 1. 4940 féépilet egyiittes 40748 11
Féépulet 25871 11
Szeminariumi épllet 6745 11
GMK Fééplilet 7846 11
148 | Godollo Pater K. u. 1. 4941 sportcsarnok 13015 11
Tornacsarnok 2825 11
149 | Godollé Pater K. u. 1. 4942 ut 1013 11
150 | Godollé Pater K. u. 1. 4943 muhelyek 12817 11
Asztalos és lakatos mih. 340 11
Acsmdihely 172 1/1
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Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
Garazs 1-1-11 300 11
Olt6z6 és lakas makare 346 11
raktar (makarenko) 135 11
Beton garazs alu ajto 15 11
beton garazs alu ajtéval 15 11
beton garazs alu ajtéval 15 11
151 | Godollé Pater K. u. 1. 4944 kertészet 6 669 11
Uveghaz Gondnokséag 260 11
nyeregtet Uveghaz félia 40 11
gépszin vasvazas alutetd 67 11
beton garazs alu ajtoval 64 11
viraghaz 86 11
152 | Godollo Pater K. u. 1. 4945 ut 662 11
153 | Godollo Pater K. u. 1. 4946 volt derité 651 11
154 | Godollo Pater K. u. 1. 4947/1 park 30753 11
155 | Godollo Egyetem tér 4948/4 lakotelep 25838 11
156 | Godollo Pater K. u. 1. 4949 ut 1168 11
157 | Godollé Pater K. u. 1. 4950 6voda 3443 11
Ovoda épiilete 422 11
158 | Godollé Pater K. u. 1. 4951/2 strand 4364 11
uszoda pénztar 9 11
Uszoda biifé 9 11
Uszoda WC 9 11
Uszodai WC 9 11
159 | Godollo Egyetem tér 4951/12 lakételep 10781 11
160 | Godolloé Egyetem tér 4951/4 lakotelep 3911 11
161 | Godollo Egyetem tér 4951/6 lakotelep 513 11
162 | Godollo Egyetem tér 1. 4947/2/A/19 | lakas 70 | 436/10000
163 | Godollo Egyetem tér 4. 4948/3/A/10 | lakas 59 | 410/10000
164 | Godollo Egyetem tér 8. 4951/10/A/6 | lakas 60 | 836/10000
165 | Godollé Egyetem tér 4947/2/A/21 | Uzlet helyiség 154 | 922/10000
166 | Godolloé Egyetem tér 4947/2/A/22 | Uzlet helyiség 36 | 224/10000
167 | Godolld Egyetem tér 4947/2/A/23 | Uzlet helyiség 85 | 529/10000
168 | Godolls Egyetem tér 4947/2/A/24 | Uzlet helyiség 145 | 903/10000
169 | Godolls Egyetem tér 4947/2/A/25 | Uzlet helyiség 57 | 355/10000
170 | Godollé Egyetem tér 4947/2/A/26 | (zlet helyiség 88 | 561/10000
171 | Godollé Pater K. u. 1. 4951/8 traféhaz 16134 11
Transzformator haz bot 150 11
GMK. gépszin 700 11
hordés lizemanyag rakt 121 11
172 | Godolls Pater K. u. 1. 4953/1 ut 2196 11
173 | Godolls Pater K. u. 1. 4953/2 ut 82 11
174 | Godollo Pater K. u. 1. 4954/1 erdé 1003 11
175 | Godollo Pater K. u. 1. 4954/2 erdé 666 11
176 | Godollé Pater K. u. 1. 4957/2 volt kuthaz 39 11
177 | Godollé Pater K. u. 1. 4957/3 régi traféhaz 66 171
178 | Godollé Egyetem tér 4957/12 lakotelep 10612 11
179 | Godolls Pater K. u. 1. 4959 gardzstelep 2408 11
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180 | Godollo Premontrei u. 6. 4969/1 bolcséde 3393 11
Bolcséde épllet 456 11
181 | Godollé Premontrei u. 6. 4969/4 bolcséde 771 11
182 | Godollé Premontrei u. 6. 4969/5 lakas 592 11
1 lakasos ép. (Béres lakas) 90 11
183 | Godollé Ady E. sétany 5878 kisérleti tér 5052 11
184 | Godolld Ady E. sétany 5880 kisérleti tér 36 836 11
Maghéaz Kert. Tsz. 615 11
Feldolgozé Kert. Tsz. 65 11
Viraghdz kéthajds 135 11
kertészeti szolg lakas 117 11
185 | Godollo Szabadsag ut 76. | 4415 raktartelep 4257 11
raktar |. épit.ag. 71 11
raktar Il. ép. ag. 100 11
raktar Ill. ép.ag. 18 11
Iroda épitéanyag raktar 290 11
iroda mdhely ép a. raktar 350 11
186 | Godolls Szabadsag Ut 76. | 4416 ut 663 11
187 | Godollé Szabadség ut 76. | 4417 jarmdjavité mdhely 1682 11
Szerel6 mihely 635 11
188 | Godolls Szabadsag ut76. | 4418 jarmujavité mihely 58029 11
garazs jav muh. ag. rakt. 32 11
raktér alu hulldmp teté 10 11
189 | Godollo Szabadség ut 70. 4419/1 ut 496 11
190 | Godolls Szabadség ut 4419/5 raktartelep 1639 11
70/D
191 | Godollé Szabadséag Ut 70/F | 4419/7 raktartelep 1072 11
192 | Godollo Szabadsag ut 76. 4419/8 ut 489 11
193 | Godollo Szabadsag ut 76. | 4419/9 raktartelep 5203 11
194 | Godollé Szabadsag ut 76. 4420 ut 7058 11
195 | Godollo Szabadsag ut 76. 4421 ut 831 11
196 | Godollo Allomés u. 4. 5395/3 kollégiumok 1077 11
D kollégium 1908 11
197 | Godollo Szabo Pél utca 38. | 5120/19 zart kert 1062 11
198 | Godollé Thokoly u. 41. 5120/20 vendéghaz 2559 11
Vendéghaz 360 11
199 | Godolls Szabadség ut 9. 175/11 tanarképzé 396 11
200 | Godolls Szabadsag Ut 9. 176/1 tanarképzé 1771 11
Tanarképzo Intézet ép. 867 11
201 | Godollé Tessedik S. u. 6. 5939 oktatési kdzpont 3180 11
EU oktato épllet 2734 11
202 | Csopak Furedi ut 2016 adulé 1506 11
Udiilé épiilet 413 11
203 | Csopak Furedi ut 2022 adulé 243 11
204 | Csopak Siraly utca 171 aduls 2623 11
205 | Balatonfenyves Munkécsy M. u. 2525 aduls 1690 11
20.
Udiils épiilet 640 11
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szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
206 | Balatonszepezd belteriilet 144/7 kert 7324 11
207 | Tiszakécske Kerekdombi diilé | 0212/2 udulé, kert 2590 11
208 | Tiszakécske Kerekdombi diilé | 0212/3 kivett adulé 2465 11
Uduilé épiilet 210 11
209 | Godolle Babatpuszta 0250 ut 416 11
210 | Godollé Babatpuszta 0251 erdd, szantd 44 996 11
211 | Godollsé Babatpuszta 0259/1 ut 29 549 11
212 | Godollsé Babatpuszta 0259/2 ut 11425 11
213 | Godolloe Babatpuszta 0260/1 erdé 244 951 11
214 | Godollé Babatpuszta 0260/2 erdé, halas toé 152 690 11
1-es t6 létesitményei 85 11
215 | Godollé Babatpuszta 0260/3 nadas 978 11
216 | Godolls Babatpuszta 0261/1 ut 4671 11
217 | Godolls Babatpuszta 0261/2 ut 699 11
218 | Godolls Babatpuszta 0261/3 ut 1066 11
219 | Godollé Babatpuszta 0262/1 erd6, szanto, ut 1024 200 11
220 | Godollé Babatpuszta 0262/2 gyep 5959 11
221 | Godolls Babatpuszta 0263 szanto 56 840 11
222 | Godolle Babatpuszta 0264 ut 2304 11
223 | Godolls Babatpuszta 0265 szanté 82382 11
224 | Godolloé Babatpuszta 0266 ut 2348 11
225 | Godolle Babatpuszta 0267 ut 12821 11
226 | Godollé Babatpuszta 0268 erd6, szanto, ut 376 901 11
lakotelepi melléképlilet 120 11
ludelitol 2db 1500 11
tesztol 2db 2200 11
uténeveld 7 db 7000 11
eléneveld 550 11
takarmanyozasi épuilet 602 11
hizlalé témohaz 392 11
elkilonits ol labor. 88 11
torzslud épulet 1000 fh 730 11
baromfi ¢l 3.sz. 155 11
baromfidl 4.sz. 155 11
baromfidl 5.5z 155 11
baromfidl 6. sz. 155 11
baromfidl 7.sz. 155 11
baromfidl 8. 155 11
baromfidl 9.sz. 155 11
szénatarol6 szin 288 11
portas fulke 4 11
lakéhaz 9 lakésos 410 11
gépjavitdo muhely 60 11
ikerlakohaz mell. ép 140 11
ikerlakohdz 140 11
Lakohéz 4 lakasos 200 171
Kastély épllet 1455 11
227 | Godollsé Babatpuszta 0269 ut 10302 11




5218

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi31.szam

Sor- . . X Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
szam Telepilés cim Hrsz. hordozé épllet megnevezése m? hanyad
228 | Godollé Babatpuszta 0270 erd6, szanto, ut 413 207 1/1
229 | Godollé Babatpuszta 0272 erd6, szantd 71132 11
230 | Godollé Babatpuszta 0273 erdd, gyep 79997 11
231 | Godolls Babatpuszta 0274 erdé, szantd 58 874 11
232 | Godollé Babatpuszta 0279/2 szanto, ut, telephely 9874 11
erdért fahaz nyaktaggal 180 11
fahaz facankeltet6é 90 171
Szocidlis ép. fahaz 39 11
lakéhaz (erdész) 2 lak 220 11
l6istallo 400 11
233 | Domony kulterilet 0170 szanto 37 200 11
234 | Godolls GanzA.u.2. 076 kollégium 22396 11
Doktorandus haz éplilet 2648 11
235 | Godolls Szaritépuszta 0177 szanté 175012 11
236 | Godolls Szaritopuszta 0178/1 szanto, erdd, ut, gyep 212272 11
Gondnoki lakas 65 11
pajta farost Vizg. Tsz. 40 11
237 | Godolls Szaritépuszta 0178/2 kisérleti tér 86 664 11
238 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0119 erdd 3046 11
239 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0158 szanto, erdé 499574 11
240 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0159 ut 19999 11
241 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0156 szanto, gyep, erdd 23016 11
242 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0155 ut 2190 11
243 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0160 ut 3327 11
244 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0148 szanto 369 801 11
245 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0149 szanto, gyep 58632 11
246 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0154 szanto 50 046 11
247 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0161 telephely 78 052 11
Silotarold 1544 11
szolgalati lakas (Zelényi) 100 11
I. sz. épllet raktar iroda 750 11
IV. sz. szmarha istallo 1720 11
II. sz. névmarha istallé 1575 11
ikerlakohdz 4x1 sz. 210 11
248 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0152 szanto 204303 11
249 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0116 szanto, ut 269 052 11
250 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0118 szanto 618 545 11
251 | Kerekharaszt Jozsefmajor 0114 szanto 419 049 11
252 | Verseg kulterilet 0128 szanto 65 257 11
253 | Godolls Nagyremete 082/16 ut 2943 11
254 | Godolls Nagyremete 081/11 erdé 2777 11
255 | Godolls Nagyremete 081/13 erdé 5670 11
256 | Godolls kulterulet 093 szanté 798722 11
257 | Godollé kilterilet 0119/4 szanto, erdd 373501 11
258 | Godolls kilterulet 0105 ut 2581 11
259 | Budapest, XIV. Idau. 2. 32657 irodaépulet 1083 11
Oktatasi épllet 1084 11
260 | Budapest, X. Maglédi ut 8. 40991/35 oktatasi épulet 26 994 11
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Oktatasi épulet 770 11
261 | Jaszberény Elefanti u. 6028/1 kert 7503 11
262 | Jaszberény Rékoczi u. 53. 6027 féiskola 30168 11
A oktatasi épuilet 6646 11
Gyakorl6 alt. iskola 3042 11
263 | Jaszberény Rakoczi u. 55. 5910/2 Kollégium 6085 11
Kollégium 11
264 | Budapest XIV. Thokoly ut 74. 32788 oktatasi 4789 11
OKtatasi Epiilet 2276 11
oktatsai épulet 512 11
Oktatasi Epiilet 8879 11
265 | Budapest XIV. Thokoly ut 67. 32791 oktatasi 1150 11
oktatési épllet 1779 11
266 | Budapest VIII. Maria u 7. 36651 Kollégium telek 1095 11
Kollégium 3891 11
267 | Nagymaros Vaciu 141. 1927 Mérételep 1187 11
mérételep épiilet 580 11
268 | Jaszberény Rékoczi u. 37. 6034 oktatasi épllet telek 1172 11
B oktatasi épiilet 1500 11
269 | Szarvas kiiltertilet | Kaka 01200/2 szanto 76708 11
270 | Szarvas kiiltertilet | Kaka 01201 szanto 60778 11
271 | Szarvas kiilteriilet | Kaka 01202 Kivett csatorna 4087 11
272 | Szarvas kiilteriilet | Kaka 01203 Kivett csatorna 8003 11
273 | Szarvas kiiltertilet | Kaka 01204 Kivett csatorna 6240 11
274 | Szarvas kiltertlet | Kaka 01205 tobb mvelési &g 58332 11
275 | Szarvas kiiltertilet | Kaka 01206 Kivett csatorna 1316 11
276 | Szarvas kiltertlet | Tanya l. kerllet 01349A-B meteoroloégiai dllomas és szanto 7132 11
6/1.
Innovacids Kdzpont 766 11
277 | Szarvas kiltertlet | Galambos dil6 01373 sajat hasznalatu Gt 10543 11
278 | Szarvas kiilteriilet | Galambos d(ilé 01374/1 tobb mvelési &g 54944 11
279 | Szarvas kiilteriilet | Galambos dilé 01377 Kivett ut 3256 11
280 | Szarvas kltertlet | Galambos dil6 01378 arok 1104 11
281 | Szarvas kltertlet | Galambos dil6 01379 tobb miivelési &g 78216 11
282 | Szarvas kiilteriilet | Galambos dil6 01380 Kivett arok 4201 11
283 | Szarvas kiiltertilet | Galambos d(il6 01381 tébb mvelési ag 68104 11
Galambosi Gépszin 586 11
Galambosi Mintafarm 155 11
284 | Szarvas kiilteriilet | Galambos dilé 01382 Kivett ut 4132 11
285 | Szarvas kiiltertilet | Rézsas 0548 Kivett ut 5729 11
286 | Szarvas kiilteriilet | Rézsas 0553/3 gazd. ép. és udvar 3466 11
Rézsasi telephely 148 11
(iroda, 6lt6z6, raktar, gépszin)
287 | Szarvas kilterllet | Rozsas 0555 tobb mivelési &g 178683 11
288 | Békésszentandrds | Galambos d(ilé 073/4 szanto 190448 11
kilterilet
289 | Békésszentandras | Dedk Ferencutca | 20 lakéhaz, udvar 510 11
belteriilet 5-2.
Vendéghaz 179 11
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290 | Szarvas belteriilet | Bolza sétany 2. 4/1/A/12 egyéb helyiség 109 11
Tornaterem (konditerem) 94 11
291 | Szarvas belteriilet | Bolza sétany 1. 4/2 Kivett lakohaz udvar 993 11
12 lakas (Bérlakas) 1123 11
292 | Szarvas belteriilet | Budai Nagy Antal | 5273/A/1-3 lakéhéz udvar panzié 739 11
utca 12.
Koros Volgye Panzid 594 1/1
293 | Szarvas belteriilet | Szabadsag ut 1. 5301 egyetem 21964 11
Vendégszobak 2423 11
(Ledny didkotthon volt,
Kézponti épilet része)
Konyvtar 704 11
(4zemi konyha volt,
Kozponti éplilet része)
Kollégium-Cervus Hostel ,C" 4761 11
(kollégium, elécsarnok, kazanhéz)
Koézponti éplilet része
Osszeksté folyoso, eléadétermek 1575 11
(Kozponti épilet része)
Tanligyi épiilet 6123 11
(Kozponti épiilet része)
Udvari lakasok 252 11
Buszgarazs 587 11
294 | Szarvas belterllet | Pet6fi utca 7. 5302/1 kivett gazd. ép. és udvar 3739 11
295 | Szarvas belteriilet | Petéfi utca 7. 5302/2 kivett beépitetlen terilet 2121 11
296 | Szarvas belterllet | Petéfi utca 9-1. 5304 Kivett lakohdz, udvar, gazdasagi 2506 11
épllet
297 | Szarvas belterllet | Pet6fi utca 9-2. 5305 Kivett gazd. ép. és udvar 3005 11
Géptan 1. sz. épllet 396 11
(61626, kazdnhdz, muhely)
Géptan 2. sz. épllet 737 11
(labor, el6addterem, szem. terem,
iroda, vendéghaz)
Géptan 3. sz. éplilet 390 11
(raktar, bemutaté mihely)
298 | Szarvas belteriilet | Erzsébet liget 5327/2 Kivett vendéglé 4606 11
Horgasz tdilé 839 11
(nagyfahaz, vendégld, raktar)
299 | Szarvas belterilet | Ertsébet liget 5331 Kivett horgasztanya 5897 11
Horgasz Gdilé 1052 11
(kollégium+kisfahaz)
300 | Szarvas belteriilet | 5540 Szarvas, 204 Kivett kollégium 1308 1/1
Vasut utca
Cervus Hostel ,A” kollégium 788 1/1
301 | Szarvas beltertlet | 5540 Szarvas, 721 Kivett iduléépllet és udvar 651 1/1
Udiilé utca 721.
hrsz.
302 | Szarvas belterilet | 5540 Szarvas, 1340 Kivett mizeum 17258 11
Vajda Péter utca
90.
Tessedik tanya 298 11
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Sor- L ; | Mlivelési ag, Ingatlan ter. Kezel6i
. Teleptilés Cim Hrsz. hordozé L ) .
szam épllet megnevezése m? hanyad
303 | Szarvas beltertlet | 5540 Szarvas, 2016 lakohdz, udvar, gazdasagi épulet 1175 1/1
Vajda utca 3.
Bérlakasok 1525 11
304 | Szarvas belteriilet | 5540 Szarvas, 2043 Kivett egyetem 8273 11
Kossuth utca 3.
Oktatasi épllet"A” 3583 11
Tornaterem 476 11
Kollégium-Cervus Hostel ,B” 3336 11
(Kollégium, konyha, kazanhaz)
305 | Szarvas belteriilet | Szabadsag ut 2. 1 Kivett irodahdz 16778 11
Bolza kastély (SZIE Tessedik 1000 1/1
Sdmuel Egyetemi K6zpont)
Gazdasagi épulet-Bolza 280 11
kastélyhoz kapcsolodd
Porta-Bolza kastélyhoz 45 11
kapcsolédo
Muhely-Bolza kastélyhoz 368 11
kapcsolédo
Uveghazak-Bolza kastélyhoz 397 11
kapcsolédo
Csoénakhaz-Bolza kastélyhoz 141 11
kapcsolédo
Irodahaz+étterem (,B” okt. 1711 11
ép.)-Bolza kastélyhoz kapcsolodéd
306 | Doboz belteriilet Szanazug 3270/2 Kivett beépitetlen teriilet 2361 11
307 | Békéscsaba 5600 Békéscsaba | 4099 Kivett lakéhdz, udvar, gazdasdgi 1098 11
beltertilet Horvath utca 6. éplilet
Szolgalati lakas 493 11
308 | Gyula belteriilet Szent Istvanutca | 4239/A/1 irodahdaz 1537 11
15-2.B
Epdlet Il. 1517 11
309 | Budapest Javor u. 9/B 32683/2 Kivett lakéhaz, udvar 1106 11
XIV. keriilet
310 | Budapest Javor u. 9/C 32683/3 Kivett lakohaz 103 11
XIV. kerilet
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3. sz. melléklet

Az intézmény tulajdonaban lévé ingatlanok

Sor- L ., 3 Muvelési &g, Ingatlan ter. Kezel6i
, Telepllés Cim Hrsz. hordozé L, ) )
szam Epulet megnevezése m? hanyad
1 Nagymaros Vaciu 139. 1926/2 lakéhaz és udvar 683 11
lakéépiilet 1db 129
4. sz. melléklet
Az intézmény hasznalataban 1évd ingatlanok
S(?r— Telepiilés Cim Hrsz. hordozé Muvelési &g, I?pulet Ingatlan K?zelm
szam megnevezése ter. m? hanyad
1 5600 Békéscsaba Bajza u.33. 1493/11 kivett tertilet 43125 hasznalati
jog
Féépilet 6896
1493/11/A Konyvtar, eléadotermek 1624
Tornacsarnok 2399
Gyulai ut 59. Kollégium (Alma Mat.) 4248
2 5540 Szarvas Szabadség u. 2041/2 Kivett telek 2055 hasznalati
6-8. jog
Gyakorléévoda 2757
3 5700 Gyula Szent Istvan u. 4220 kivett telek (iskola) 6129 hasznalati
17. jog
4 Budapest XIlI. Szent Laszl6 u. 26976 Oktatasi épulet 3073 tartésbérlet
kertiilet 59-61.
5 Godollé Pater K. u. 1. 4937 Kollégium 11243 | tartosbérlet
6 Go6dolls Pater K. u. 1. 4937 Kollégium 12782 | tartésbérlet
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A Szolnoki Foiskola alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,

tovabbd az allamhdéztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a Szolnoki
Féiskola (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szévegét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

l.

Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:

1.1.
1.2
1.3.

Neve: Szolnoki Féiskola
Roviditett megnevezése: SZF
Angol nyelvii megnevezése: College of Szolnok

2. Székhelye: 5000 Szolnok, Tiszaligeti sétany 14.

3. Akoltségvetési szerv gazdélkoddsi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. Alétrehozasérdl rendelkezé jogszabaly: a felséoktatasrdl szold 1993. LXXX. torvény.

5. MUikodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terllete (és e terlleten kival).

6. Irdnyitd szerv (fenntartéi irdnyitast gyakorlo szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggy(ilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:

7.1.

Az intézmény telephelyei:

- 5400 Mezétur, Kulterilet, Zsilinszky major,

- 6100 Kiskunfélegyhaza, Kossuth Lajos ut 31.,
- 1078 Budapest, Hernad u. 46.

8. Kozvetlen jogeléd: -

8.1.

Az intézmény torténeti el6zményei:

Az intézmény jogel6dje a Kereskedelmi, Vendéglatdipari és Idegenforgalmi Féiskola 1979-tél, valamint
a Kilkereskedelmi Fdiskola 1990-tél Szolnokon létesitett kihelyezett tagozataként muikodott. A féiskola
Kereskedelmi és Gazdasagi Féiskola néven 6nallé intézményként a felséoktatasrél sz616 1993. évi LXXX. torvény
hatdlybalépésével, 1993. szeptember 1-jétél mikodott.

2006. januar 1-jétdl az intézmény szervezeti egysége lett jogutddlassal a felsGoktatasi intézmények karainak
felsoroldsarol sz6l6 209/1999. (XII. 26.) Korm. rendelet moédositasarol szol6 251/2005. (XI. 23.) Korm. rendelettel
megszlintetett Tessedik Sdmuel Féiskola (Szarvas), Mezégazdasagi Féiskolai Kar (Mezétur) jogutdd fakultasa,
amelynek torténeti el6zménye az 1943-ban megindult mez6turi mezégazdasagi lednykodzépiskolai képzés,
kozvetlen jogelédje az 1961-ben létesitett Felséfoki Mezégazdasdgi Technikum, Mezétur, a debreceni
Agrartudomanyi Egyetemen Mez6gazdasagi Gépészeti Fbiskolai Kar létesitésérdl és a mezdturi Felséfoku
Mezdgazdasagi Technikum megsziintetésérél sz616 1028/1972. (VII. 31.) MT hatarozattal [étrehozott debreceni
Agrartudomanyi Egyetem, Mez6gazdasdgi Gépészeti Fdiskolai Kar, 1986-t6l a Godolléi Agrartudomanyi
Egyetem Mez6gazdasdgi Gépésziizemmérndki Féiskolai Kar, majd Mezégazdasdgi Féiskolai Kar és 2000. januar
1-jét6l a Tessedik Sdmuel Féiskola (Szarvas) részeként miikod6 Mezégazdasagi Féiskolai Kar (Mezétur).

Az intézmény jelenlegi nevét a felsdoktatdsi intézményhaldzat dtalakitdsarol, tovabba a felséoktatdsrol szolo
1993. évi LXXX. torvény mddositdsardl sz616 1999. évi LIl torvény allapitotta meg, 2000. janudr 1-jei hatéllyal.
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9. Akoltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felsGoktatds feladatainak ellatasara jott

|étre.

1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Az intézmény allami feladatként elldtandé alaptevékenysége:

1.1.

Az 1.2. pontban meghatarozott képzési terlileten és képzési szinten alapképzést, tovabba szakirdnyu
tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felelés miniszternek a felsoktatasrdl sz616 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben féiskolai szintli képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A fels6oktatasrél széld 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szold 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVII. térvényben és a felnéttképzésrdl sz616
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a felséoktatdsnak nem mindsilé szakképzési és az
agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

A képzéshez kapcsolddd képzési terlleteken, tudomdényteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoményszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatdsokat végez, agrar- és vidékfejlesztési feladatokat lat el.

A nemzeti és az egyetemes kultura kdzvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen
nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténd felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgaltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
ellatasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.
Az alkalmazéséban lév6 kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozé jogszabalyok
szerint.
Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében |4t el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltaté és mas, a miikodést biztositd funkcionalis
szervezeti egységeket mlkodtet.
Gyakorlati képzdhelyeket tart fenn és gyakorlati képzést folytat.

Felvételi el6készité és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgara felkészités.

A képzéshez kapcsolddo tudomanyteriileteken kultiramivelés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsadoi
és egyéb tevékenység, muszaki és természettudomanyi kutatas és kisérletfejlesztés, szakmai tervezés,
tanacsadas, névénytermesztési szolgaltatas és tanacsadas, dllattenyésztési szolgaltatds és tandcsadas.
Az intézményi infrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa: kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgaltatasok, nyomdaipari termékek gyértasa, konferencidk szervezése, munkahelyi vendéglatas, lizemi
étkeztetés, sportlétesitmények, oktatast szolgald helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadasa,
lapkiadas, szoftverkészités és -tandcsadas, adatfeldolgozas, adatbanki tevékenység, statisztikai adatgy(jtés,
piac- és kozvélemény kutatds, mérnoki tevékenység és tandcsadds, muszaki elemzés és tesztelés,
hirdetés, reklam tervezése, elhelyezése, titkari, forditoi tevékenység, utazasszervezés, egyéb szarazfoldi
személyszallitas, mashova nem sorolt egyéb szolgaltatds, iparcikk jellegl vegyes kiskereskedelem, pékaru-,
édesség-kiskereskedelem, egyéb élelmiszer-kiskereskedelem, kdnyv-, Ujsag-, papiraru-kiskereskedelem,
hangfelvétel sokszorositds, videofelvétel sokszorositds, egyéb nyomdai tevékenység, szamitégépes
adathordozé sokszorositasa, allattenyésztés, névénytermesztés, gépjarmdjavitas, gépjarm vizsgaztatas.
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A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarto éltal biztositott és az dllamhaztartas alrendszereibél szarmazé tdmogatasok, intézményi maikddési
bevételek, dtvett pénzeszkdzok biztositjak, valamint az dllamhdéztartason kivili forrasbol szarmazo bevételek,
illetve a szdmara felajanlott vagyon.

Képzési terlilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési terilet:

- agrar,

- gazdasagtudomanyok,

- muszaki;

alapképzés:

székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasagtudomanyok, mdszaki;

Felséfoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:

- gépészet,

- informatika,

- kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracio,

- kornyezetvédelem-vizgazdalkodas,

- kozgazdasdag,

- kozlekedés,

- mezdgazdasag,

- vendéglatas-idegenforgalom.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése

010000 Novénytermesztés, dllattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolddé szolgdltatasok
180000 Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység

320000 Egyéb feldolgozodipari tevékenység

450000 GépjarmU, motorkerékpar kereskedelme, javitasa

470002 Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél

470009 Egyéb kiskereskedelem (kivéve: jArmU, motorkerékpar)
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas

522009 Szallitast kiegészitd egyéb szolgaltatds

552001 Udiil&i szallashely-szolgaltatas

559012 Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban résztvevé hallgatok szdmara
559016 Fels6oktatasban részt vevé hallgatdk lakhatdsi tamogatdasa
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas

561000 Ettermi, mozgé vendéglatas

562100 Rendezvényi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

562920 Egyéb vendéglétas

563000 Italszolgaltatas

581100 Konyvkiadas

581200 Cimtérak, levelezéjegyzékek kiadasa

581400 Folydirat, id6szaki kiadvany kiadasa

620000 Informacié-technoldgiai szolgaltatas
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

631000
680001
680002
700000
712102
712103
712109
712209
721131
721132
721133
721931
721932
721933
721971
721972
721973
722011
722012
722013
722017
722018
722019
730000
749040
749050
770000
790000
811000
821000
823000
829000
842152
854211
854212
854213
854221
854223
854232
854291
854311
854312
854313
854314
854316
854317

Adatfeldolgozas, web-hoszting, vildghalé-portél szolgaltatas
Lakdingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Uzletvezetési, vezetdi tanacsadas

Kozuti kozlekedési eszk6zok miszaki vizsgalata
Egyéb kozlekedési eszkdzok muiszaki vizsgélata
Egyéb, hatosagi eljaras érdekében végzett muszaki vizsgalat, elemzés
Egyéb, miszaki vizsgalat, elemzés

Mezégazdasagi biotechnoldgiai alapkutatas
Mez6gazdaséagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas
Mez6gazdasagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés
Agrartudomanyi alapkutatas

Agrartudomanyi alkalmazott kutatas
Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

Mdszaki tudoményi alapkutatas

Mdszaki tudomanyi alkalmazott kutatds

Mdszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés
Gazdasagtudomanyi alapkutatds
Gazdasdgtudomanyi alkalmazott kutatds
Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés

Szocioldgiai alapkutatas

Szocioldgiai alkalmazott kutatas

Szocioldgiai kisérleti fejlesztés

Reklam, piackutatas

K+F tevékenységekhez kapcsol6dd innovécié

M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, m(szaki tevékenység
Kolcsdnzése, operativ lizing

Utazaskozvetités, utazasszervezés, egyéb foglalas
Epitménylizemeltetés

Adminisztrativ, kiegészité szolgaltatas

Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység
Nemzetkdzi oktatasi egylittmikodés

Fels6éfoku szakképzés

Szakirdnyu tovdbbképzés

Felséfoku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés
Agrar képzési teriilet

Muszaki képzési tertilet

Gazdasdgtudomanyok képzési teriilet

Kifuté rendszerben féiskolai képzés

Koztarsasagi 6sztondij

Miniszteri 6sztondijak

Tanulmanyi 6sztondjij

Szocidlis 6sztondijak

Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, 6sztondijak
Oktatoi 6sztondijak
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Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

854318
854319
854321
854329
855100
855200
855931
855932
856092
856099
910121
910122
910123
931102
931201
931301
932918
932919
940000
960900

4. Azintézmény allamhdaztartasi szakdgazati besorolasa: 854200 - Felséoktatasi tevékenység.

.

Tankdnyv- és jegyzettdmogatds

Fels6oktatas-fejlesztés (minbség-, tehetséggondozas, kisszak)
Felséoktatasi szakértdi testiiletek mikodése

Egyéb felsGoktatas-szervezési feladatok

Sport, szabadidds képzés

Kulturalis képzés

Iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas

Iskolarendszeren kivili szakmai oktatas

Munkaeré-piaci feln6ttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok
Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari allomany feltardsa, megdérzése, védelme

Konyvtari szolgaltatasok

Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése
Versenysport-tevékenység és tdmogatdsa

Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és tdmogatasa
Mindenféle m.n.s. szabadidds szolgaltatas

M.n.s. egyéb szérakoztatdsi tevékenység

Kozbsségi, tarsadalmi tevékenységek

M.n.s. egyéb személyi szolgaltatds

Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit — nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag

miniszterelnoke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok altal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési

szabdlyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és mlikodési szabalyzatat

az oktatasért felelés miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szamu mellékletnek megfelel6en):

4.1.  Azintézményben oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységként intézet, kdzpont, tanszék, tangazdasag,

tanilizem, tavoktatasi kozpont, felnéttképzési kozpont, sportkdzpont miikodik.
4.2.  Afelséoktatasiintézményben szolgéltatd egységként kollégium, informatikai kdzpont, konyvtar, felnttképzési
kdzpont, oktatasszervezési kozpont, gyakorlati képzést biztosité tanlizem, tanétterem és tanszélloda,

nyelvvizsgahely, tangazdasdg, tovdbbé szakmai szolgaltatasi és tanacsadasi feladatokat ellatd szolgaltatd és

tanacsadé kdzpontok, karrier iroda, valamint didkkdzpont mdkodik.

43. A fels6oktatasi intézmény miikodtetési feladatainak elldtdsdhoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, mdszaki

szolgadltatd és mas, a miikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket, valamint informatikai, palyazati

tdmogatd, PR és marketing, konyvtéari, humaneréforrds menedzsment, mindségiranyitasi, kontrolling,
jogszolgaltatasi feladatokat ellatd, nemzetkozi kapcsolatokat koordindlé funkcionalis szervezeti egységeket

tart fenn.
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5. Azintézmény hallgatéi létszéama:
- az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi étszam 4 648 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

1. Azintézmény ingatlanalloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonédban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT 33252 szamu vagyonkezelési szerz6dés alapjan. (2. szamu melléklet
szerint).

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, azintézmény haszndlatadban |évé ingatlanok jegyzéke és a haszndlat jogcime: nincs az intézménynek.

2. Az intézményi hozzdjaruldssal vagy kozremiikddéssel létrehozott, illetve mikddtetett tarsasagok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és mlkodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapité okirat a térzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. julius 6-an kelt, 107129-17/2011. iktatészamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5552-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. szadmu melléklet (SZF)

Tudomanyos Tanacs
Szenatusi Bizottsagok

Szenatus

Erdekegyeztetd Tandcs
Hallgat6i Onkormanyzat

Belso ellendrzés

Rektorhelyettes

Akkreditacios- és
Képzésfejlesztési

1.Pii- Szémw.- és Mii. Osztdly
2. Kontoling O=ztaly
3 Miszaki ésElldtas Oty

Stratégiai- és
Minéségmenedzsment
Kozpont

Tanulményi és
Oktatasszervezési

Gazdasagi . Oktatasi és
- f6lgaZgat6 FO'(ltkar Tudomanyos
Rektorhelyettes
| | I |
|

FUNKCIONALIS OKTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK

SZERVEZETI EGYSEGEK
o Alapozo Intézet

Rektori Hivatal
1. FB5acki Hival 1. Gazdasagelemzési és Modszertani Tanszék
2 IR Koda 2. Tarsadalomtudomanyok és Kommunikacié Tanszék
3, Komm. és marketing Iroda 3. Idegen Nyelvi Tanszék
4. Nenzetkdzi Ioda 4. Testnevelés Csoport

Gazdasagi- és Miszaki
Igazgatosag i
U zleti- és Gazdasagfejlesztési Intézet

1. Kereskedelem és Marketing Tanszék

2. Kozgazdasdgi, Pénziigyi és Menedzsment Tanszék
3. Nemzetkozi Gazdalkodasi Tanszék

4. Turizmus-Vendéglatas Tanszék

Kozpont

Miszaki és Agrargazdalkodasi Intézet

1. Agrar- és Vidékfejlesztési Tanszék
2. Miiszaki és Gépészeti Tanszék

Inomatikai Kazpont

[

Szolg@iat- &5 Inbrmacios Iroda

Tanszdlloda,

Szakipzesi Kézpont

Hallgati Szdigdlatisok Kollégium és Diskz 3o

Tanéterm

Vidékijleztési Kutatd s
Innovécios Kozpont

Kozpontja

Kénytar- 25 Tawoktatasi Sport- &5 Szabadidd

SZOLGALTATO SZERVEZETI EGYSEGEK

Kozpont

Kozpont
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2. szdmu melléklet

A Szolnoki Féiskola ingatlanédllomanya

S.sz. Varos Cim hrsz. Epiilet neve
Ingatlanok
1. Szolnok Ady E. u.9. 1428/7 Féiskola
2. Szolnok Martirok. u. 8-10. 5372/5 Didkszallo
3. Szolnok Martirok u. 12-14. 5372/11 Kollégium
4. Szolnok Tiszaligeti sétany 9709/3 Oktatasi épulet
5. Szolnok Tiszaligeti sétany 9709/4 Féiskola
6. Szolnok Tiszaligeti sétany 9687/2 Tanszalloda
7. Szolnok Tiszaligeti sétany 9719 Beépitetlen tertlet
8. Szolnok Tiszaligeti sétany 9745/1 Erdd
9. Mezétur Szabadsag tér 14 102/1 Kollégium
10. | Mezétur Szabadsag tér 15 103 Kollégium
11. Mezétur Foldvariu. 61. 2232/13 Kollégium
12. | Mezétuar Foldvari u. 61/A 2232/24/A/1 Garazs
13. | Mezétur Flzfa. u. 2-3. 3371/1 Irodahaz
14. | Mezétur Szolnoki u. 5. 19371 Telephely
15. | Mezétur Szolnoki u. 7. 1937/2 Tanmdhely
16. Mezétur Radnéti. u. 2. 1943 Lakéhaz, udvar, gazd. ép.
17. | Mezbétur Radnéti. u.1. 1944 Lakéhdz, udvar, gazd. ép.
18. | Mezétur Ifjiségi lakotelep 6. ép. 3891/1 Lakéhaz és udvar
19. | Berekfiirdé Camping u. 3. 1097 Udiils
20. Balatonszarszo Petéfi u. 1. 1069 Hétvégi haz és udvar
Terméfoldek
1. Mezétar Kulterilet 0983/5 Szanté
2. Mezétar Kulterdlet 0983/6 Szanté
3. Mezétur Kulterdlet 0612 Szanto
4. Mezétur Kilterulet 0613 Sajat haszn. ut
5. Mezétur Kulterilet 0614 Szanto
6. Mezétur Pusztaperes 100. 0615 Oktatasi kozpont
7. Mezétar Kulterdlet 0960 Erd6
8. Mezétur Kulterdlet 0962 Szanto
9. Mezétur Kulterilet 0970 Erd6
10. | Mezbétur Kulterilet 0972 Csatorna
11. | Mez6étur Kulterilet 0973 Sajat haszn. ut
12. | Mezétar Kiilteriilet 0974 Arok
13. | Mezétur Kulterilet 0975/4 Gyep
14. | Mezétur Kulterilet 0969/5 Szanto
15. | Mezétuar Kulterilet 0682/1 Csénakhaz

2013. évi 31. szdm
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A Szinhaz- és Filmmiivészeti Egyetem alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az allamhdéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-dra tekintettel a Szinhaz-
és Filmmuvészeti Egyetem (a tovadbbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak
szerint dllapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Szinhaz- és Filmm{ivészeti Egyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: SZFE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: University of Theatre and Film Arts

2. Székhelye: 1088 Budapest, Vas u. 2/C
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasérdl rendelkezd jogszabaly: az Orszdgos Magyar SzinmuUvészeti Akadémia Szinhdzmdivészeti és
Filmm{vészeti F8iskolava torténd atszervezésérdl sz616 150/1948. (I. 16.) Korm. rendelet.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.

Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.
7. Azintézmény telephelyei: nincs az intézménynek.

8. Kozvetlen jogeléd: -
8.1.  Azintézmény torténeti el6zményei:

Az intézmény az 1865-ben |étesitett Orszagos Szinészeti Tanoda és 1888-ban intézményegyesitéssel |étrejott
Orszdgos Zene és SzinmUvészeti Akadémia, majd az 1893-ban 6nallosult Orszagos Magyar Kirdlyi Szinm(ivészeti
Akadémia utéda. Az Orszdgos Magyar Szinmlvészeti Akadémia Szinhazm(vészeti és Filmmuvészeti
Foiskolava torténd atszervezésérdl szold 150/1948. (1. 16.) Korm. rendelet intézkedett az Akadémia Szinhaz-
és FilmmUvészeti F6iskoldva torténd atszervezésérél. A mivészeti féiskolaknak egyetemi jellegl féiskolakka
atszervezésérdl sz6l6 1971. évi 20. tvr. egyetemi jellegu f6iskoldva, a Magyar Népkoztarsasag fels6oktatdsi
intézményeirdl szol6 1986. évi 13. tvr. pedig egyetemmé nyilvanitotta. Jelenlegi nevét a felséoktatasi
intézményhdlozat 4talakitasarol, tovabba a felséoktatasrdl szolo 1993. évi LXXX. torvény modositasarol szold
1999. évi LII. torvény allapitotta meg, 2000. janudr 1-jei hatéllyal.

9. Akoltségvetési szerv kdzfeladata: az Nftv. szerint a felsGoktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatésara jott
létre.
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1.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1.

Az intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakirdnyu tovdbbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felel6s miniszternek a felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi és féiskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatdrozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, felséfoku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

A felsGoktatasrdl szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szolé 1993. évi LXXVI.
torvényben, a szakképzésrdl sz616 2011. évi CLXXXVII. tdrvényben és a felndttképzésrdl sz616 2001. évi
Cl. toérvényben foglaltak szerint részt vesz a felséoktatdsnak nem minésilé szakképzési és az dgazati
toérvényekben meghatdrozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.

A képzéshez kapcsolédd képzési terlleteken, tudomdnyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, doktori képzést, valamint az
oktatast tdamogato egyéb kutatasokat végez. Habilitacios eljarast folytat le.

A képesitési kovetelményekhez kapcsolddo gyakorlati oktatas keretében szinhdzi eléadasokat tart, filmeket,
televizids jatékokat és videoprogramokat készit és forgalmaz.

A nemzeti és az egyetemes kultura és a mivészetek kozvetitésével, mlvelésével és fejlesztésével, az
anyanyelvi és azidegen nyelviismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténé
felkészitéséhez.

Az oktatds és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és apolja,
rendszeres kapcsolatot tart a kiilfoldi tarsintézményekkel, segiti a szomszédos orszdgok magyar nyelvi
szinhaziéstelevizids szakembereinek képzését.Részt veszaszinhaziésfilmoktatas nemzetkoziszervezeteinek
munkdjaban, tdmogatja az oktatok és hallgatok cseréjét, részvételét nemzetkozi fesztivalokon, kilfoldi
szakmai kurzusokon.

Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységéhez tartozo feladatok megoldasahoz sajat szervezetében mivészi gyakorld helyeket:
mutermeket, film-, televizié- és hangstudiokat, vetitd, vdgd és montirozéd helyiségeket és berendezéseket
lizemeltet, szinpadi gyakorlé helyeket és azokat kiszolgélo szervezeti egységet mikddtet, a hallgatok részére
tankonyv- és jegyzetellatast, konyvtéri, kottatari és videotari /CD, DVD, szélessavu internet/ szolgaltatast,
kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyujt, tovdbba olyan szolgéltatdsokat, amelyek a
hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatasat szolgaljak.

Az alkalmazasaban lévé kozalkalmazottakkal kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

Az intézmény infrastrukturdjanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, valamint igazgatasi, szervezési, mdlszaki szolgéltatd és mas, a
mikodést biztosito funkcionalis szervezeti egységeket (belsé ellenbrzést) mikodtet.

Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartasa.

A képzéshez kapcsolddé tudomanyteriileteken kultiramdvelés és fejlesztés, mivészeti, szaktandcsadéi és
egyéb tevékenység.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a
fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazoé tdmogatdsok, atvett pénzeszkdzok
biztositjdk, valamint az allamhaztartason kivili forrasbdl szarmazé bevételek, illetve a szamara felajanlott

vagyon.

Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terdilet:
mvészet,

muvészetkozvetités;
alapképzés:
székhelyen: m(ivészet, miivészetkozvetités (szinhazmivészeti, film- és videdmuivészeti);
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mesterképzés:
székhelyen: mivészet (szinhdzmdvészet, film- és videdmUivészet).

1.3.  Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen: mivészet, kozmivel6dés, kommunikacié (zene-, tanc-, képzé- és iparm(ivészet, szinhazmuvészet-
babmuvészet, szinhazmivészet, sajtd, kozmuvel6dés).

1.4.  Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- muvészetek (szinhazmivészet, film- és videdmUvészet).

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység allamhéztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
559012 Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevo hallgatok szamara
559016 Fels6oktatasban részt vevd hallgatok lakhatasi tamogatasa
581100 Kényvkiadas
581900 Egyéb kiaddi tevékenység
591000 Film-, video-, televiziomUsor-gyartas
592000 Hangfelvétel készitése, kiaddsa
680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, Gizemeltetése
854211 Fels6foku szakképzés
854212 Szakirdnyu tovdbbképzés
854234 Mdvészeti képzési teriilet
854235 Mdvészetkdzvetités képzési teriilet
854254 Muvészeti képzési terlilet
854264 Mdvészeti képzési teriilet
854284 Mdvészeti képzési teriilet
854291 Kifutd rendszerben féiskolai képzés
854292 Kifutd rendszerben egyetemi képzés
854311 Koztarsasagi 6sztondij
854312 Miniszteri 6sztondijak
854313 Tanulmanyi 6sztondij
854314 Szocialis 6sztondijak
854315 Doktorandusz 6sztondijak
854316 Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 6sztondijak
854317 Oktatéi 6sztondijak
854318 Tankdnyv- és jegyzettdmogatds
854319 Felséoktatas-fejlesztés (min6ség-, tehetséggondozas, kisszak)
854321 Felséoktatasi szakértéi testiiletek miikodése
854329 Egyéb felsGoktatas-szervezési feladatok
900111 Befogadd szinhazak tevékenysége
900113 K&szinhazak tevékenysége
900114 M.n.s. szinhazak tevékenysége
910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari dllomany feltardsa, megdrzése, védelme
910123 Kényvtaéri szolgaltatasok

4. Azintézmény szakdgazati besorolasa
Az intézmény allamhdéztartési szakagazati besoroldsa: 854200 - Fels6foku oktatas
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.
Az intézmény mUikédése

. Az intézmény élén magasabb vezet6i megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvanos palyazat utjan - Magyarorszag

koztarsasagi elndke az Nftv. vonatkozo rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6lé

1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kézalkalmazottak.

. Az intézmény szervezeti felépitését és mikddésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozé tovabbi jogszabalyok éltal el6irt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és mikodési
szabalyzata hatarozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és miikodési szabalyzatat
az oktatdsért felel6s miniszternek.

. Az intézmény szervezeti tagolasa (az 1. szdmu mellékletnek megfelel6en):

4.1. Az intézményben oktatdsi, tudomdnyos kutatdsi szervezeti egységként szinhdzi f6tanszak, film- és
televiziés fétanszak, a tanszakok keretében tanszékek, valamint az intézményvezet6hoz kdzvetlenil rendelt
Mdvészetelméleti Tanszék és Szinhazmdvészeti, valamint Film- és VidedmUvészeti Doktori Iskola mikodik.

A fétanszakokon, a tanszéken egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozd, a Il. fejezet 1.2. pontja szerinti képzési
tertleteken, képzési szinteken foly6 képzés feladatainak ellatasat szervezik.

4.2. Az intézményben kollégiumi, informatikai, szocidlis, kulturdlis, sport, kdnyvtari, levéltari feladatot ellato
szervezeti egység, valamint mvészeti gyakorléhelyek mikodnek.

43. Az intézmény mikodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és
mas, a m(ikodést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.

. Az intézmény hallgatéi létszdma:

- az Nftv.-ben meghatdrozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi [étszam 455 f6.

Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Az intézmény ingatlanallomanya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonaban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-32237 szamu vagyonkezelési szerzédés szerint. (2. szamu melléklet
szerint)

1.2.  Azintézmény tulajdonédban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzdjaruldssal vagy kodzremilkddéssel létrehozott, illetve mikddtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletét képezik.
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V.
Zdr6 rendelkezések

Jelen alapit6 okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2010. november 2-an kelt, OK-279-34/2010. iktatdszamu alapit6 okirata a hatalyat veszti.
Budapest, 2013. marcius 21.

5551-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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2. szdmu melléklet
Sor- Telepiilé Cim Helyraizi sz4 M , terilet, Tulajdoni Kezelt
szam clepdies utca, hazszam clyrajztszam egnevezes m?-ben hanyad hanyad
1. | 1088 Budapest | Akacfa u. 5. 34558/0/A/21 ingatlan | 80 (telek) VAl VAl
2. | 1088 Budapest | Rakoczi ut 21. 36508 ingatlan | 2499 (telek) 171 11
3. | 1088 Budapest | Szentkirdlyiu.32/a | 36598 ingatlan | 3466 (telek) 11 171
4. | 1088 Budapest | Vasu.2/c 36437/13 ingatlan 3142 (telek) 11 11

3. szamu melléklet

Az intézmény hasznélataban lévé ingatlanok és a hasznélat jogcime

(minden ingatlan 5 évnél hosszabb bérleti hasznélati jogcimmel rendelkezik)

Cime: Budapest VIII. ker., Vas u. 2/d
Helyrajzi szama: 36437/11
Jogcim: bérlemény.

Cime: Budapest VIIl. ker., Vas u. 2/b
Helyrajzi szdma: 36437/9
Jogcim: bérlemény.

Cime: Budapest VIII. ker., Vas u. 5.
Helyrajzi szama: 36504
Jogcim: bérlemény.

Cime: Budapest VIII. ker., Vas u. 1.
Helyrajzi szama: 36506
Jogcim: bérlemény.

Cim: Budapest VIII. ker., Stahly u. 3.
Helyrajzi szdma: 36448
Jogcim: bérlemény.

Cime: Budapest VIll. ker., Stahly u. 5.

Helyrajzi szama: 36451
Jogcim: bérlemény.
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A Szegedi Tudomanyegyetem alapito okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtasara, a nemzeti felsdoktatasrol széld 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 73. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, az Nftv. 4. § (4) bekezdésére
és 2. melléklet I. fejezetére, a szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendrél sz6l6 56/2011. (XII. 31.) NGM rendeletre,
tovabbd az dllamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §-ara tekintettel a Szegedi
Tudomdnyegyetem (a tovdbbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint
allapitom meg:

l.
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1.  Neve: Szegedi Tudomanyegyetem
1.2.  Roviditett megnevezése: SZTE
1.3.  Angol nyelvii megnevezése: University of Szeged

2. Székhelye: 6720 Szeged, Dugonics tér 13.
3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa: 6nalléan miikodd és gazdalkodd kdzponti koltségvetési szerv.

4. A létrehozasarol rendelkezé jogszabdly: a felsGoktatédsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol
52616 1993. évi LXXX. térvény modositasarol szold 1999. évi LIl térvény.

5. Mdkodési kore: az Nftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terilete (és e terlleten kivdl).

6. Irdnyito szerv (fenntartdi irdnyitast gyakorld szerv) neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest,
Akadémia u. 3.
Az alapitoi jogok gyakorldja: az Nftv.-ben foglaltak szerint az Orszaggytilés, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

7. Azintézmény mukodési helye:
7.1.  Azintézmény telephelyei:
6800 Hodmezo6vasarhely, Andrassy Ut 15.
6800 Hodmezdévasarhely, Dr. Imre Jozsef utca 2.
7.2.  Azintézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:
- 6000 Kecskemét, Kalvin tér 1. (kifutd képzés).
7.3.  Azintézmény altal alapitott és fenntartott koznevelési intézmény:
- neve: Szegedi Tudomanyegyetem Juhéasz Gyula Gyakorlé Altalanos Iskolja, Alapfoki MUvészetoktatasi
Intézménye, Napkézi Otthonos Ovodaja
cime: 6725 Szeged, Boldogasszony sgt. 8.
- neve: Szegedi Tudomanyegyetem Sagvari Endre Gyakorlé Altalanos Iskola
cime: 6722 Szeged, Boldogasszony sgt. 3-5.
- neve: Szegedi Tudomanyegyetem Sagvéri Endre Gyakorlé Gimnazium
cime: 6722 Szeged, Szenthdromsag u. 2.
- neve: Szegedi Tudomanyegyetem Vantus Istvan Gyakorld ZenemUivészeti Szakkdzépiskola
cime: 6722 Szeged, Tisza Lajos krt. 79-81.

8. Kozvetlen jogeldd:
Afels6oktatdsi intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felséoktatasrél sz616 1993. évi LXXX. tdrvény médositasardl
sz6l6 1999. évi LIl torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal Iétrehozott intézmény jogelddei:
- alJozsef Attila Tudomdanyegyetem, Szeged, amelynek jogelédje a kolozsvéri és pozsonyi m. kir. Tudoméanyegyetem
ideiglenes dthelyezésérdl sz616 1921. évi XXV. torvénycikkel Szegeden ideiglenesen elhelyezett kolozsvéri Ferenc
Jézsef Tudomanyegyetem, az Orszagos Nép- és Csaladvédelmi Alaprél szol6 1940. évi XXIII. torvénycikkel felallitott
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Magyar kiralyi Horthy Mikl6s Tudomanyegyetem; az egyetem Jozsef Attila nevét 1963-ban vette fel; a Kertészeti és
Elelmiszeripari Egyetem, szegedi Elelmiszeripari Féiskolai Kara és a Liszt Ferenc Zenem(vészeti Féiskola Szegedi
Konzervatériuma 1998-t6l keriilt az egyetem szervezetébe;

- a Szent-Gyorgyi Albert Orvostudomanyi Egyetem, Szeged, amelynek jogelédje a kolozsvari és pozsonyi m. kir.
Tudomanyegyetem ideiglenes athelyezésérdl szo16 1921. évi XXV. térvénycikkel Szegeden ideiglenesen elhelyezett
kolozsvéri Ferenc Jézsef Tudomanyegyetem, az orvostudomanyi egyetemek szervezetének és miikddésének
atmeneti szabdlyozéasa targyardl sz616 27/1951. (I. 28.) MT rendelettel 6nalléva valt orvostudomanyi egyetem,
amely Szent-Gydrgyi Albert nevét 1987-tél vette fel; 1989. julius I-jével f6iskolai kart alapitott;

— aJuhasz Gyula Tanérképz6 Féiskola, Szeged, amelynek jogel6dje az 1873-ban budapesti Polgér Iskolai Tanitoképzd
Intézet és Polgar Iskolai Tanarképzé Intézet egyesitésével létrehozott és 1928-ban Szegedre helyezett Allam Polgari
Iskolai Tanarképzé Foiskola, majd az 1947-ben létesitett Szegedi Pedagdgiai Féiskola, amely 1973-ban vette fel
Juhdsz Gyula nevét;

— a Debreceni Agrartudomaényi Egyetem Mez6gazdasagi Féiskolai Kar, Hédmezévasérhely, amelynek jogel6dje
az 1896-ban alapitott Allami Mez8gazdasagi Kézépiskola, az 1961-ben létrehozott Felséfoki Mezdgazdasagi
Technikum, Hodmezévésarhely, a szegedi Elelmiszeripari F8iskolan Allattenyésztési Kar létesitésérél, a Féiskola kari
tagozodasarol és a hédmezévasarhelyi Felséfoki Mezégazdasagi Technikum megsziintetésérdl sz616 1033/1972.
(VII. 31.) MT hatdrozattal Iétrehozott Allattenyésztési Kar a szegedi Elelmiszeripari Féiskolan, az egyetemek kari
tagozddasardl, valamint az egyetemi tovabbképzé intézetekrdl sz6l6 37/1986. (VIII. 31.) MT rendelettel létrejott
Allattenyésztési majd Mez6gazdasagi Féiskolai Kar a debreceni Agrartudomanyi Egyetemen.

9. A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Nftv. szerint a felséoktatasi intézmény a felséoktatds feladatainak ellatasara jott
létre.

1.
Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1.  Azintézmény éllami feladatként ellatand¢ alaptevékenysége:

— Az 1.2. pontban meghatéarozott képzési terlileten és képzési szinten alapképzést mesterképzést, egységes,
osztatlan képzést, tovabba szakiranyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Azoktatasért felel6s miniszternek a felséoktatasrol szél6 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi
engedélye alapjan kifuté rendszerben egyetemi és féiskolai szint(i képzést folytat.

— Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban, kifuté rendszerben, fels6foku szakképzést folytathat s e
képzésben bizonyitvanyt ad ki.

— A fels6oktatasrél szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrdl szold 1993. évi
LXXVI. torvényben, a szakképzésrél sz616 2011. évi CLXXXVII. torvényben, a kdzoktatasrol szolé 1993. évi
LXXIX. torvényben, a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvényben és a felnbttképzésrél sz616
2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdznevelési, tovabba a felséoktatasnak nem mindsild
szakképzési és az agazati térvényekben meghatdrozott egyéb képzési feladatok megvalositasaban.

— Az intézmény szabalyzatanak mellékletében felsorolt teriileteken, az erre vonatkozé kiilén jogszabaly
rendelkezései szerint részt vesz a szakorvos-, a szakfogorvos-, a szakgydgyszerész-, klinikai szakpszichologus,
népegészségligyi szakember képzésében, beleértve a mas felséfoku végzettséggel rendelkezék
egészségugyi szak- és tovabbképzését is.

— A képzéshez kapcsolédd képzési terlileteken, tudomdnyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatdsokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tamogatd
egyéb kutatasokat végez, illetve zenem(ivészeti tevékenységet folytat.

— Koznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kdznevelési feladatokat 1at el, pedagdgusképzést
folytatd intézményként gyakorl6 kbznevelési intézmény fenntartoja.

— A gyakorlati képzés céljaira tanlizemet, tangazdasagot lizemeltet.

— Egészségugyi ellatds céljabodl egészségligyi szolgaltatdt [étesit és tart fenn klinikai kozpontként.

— Az Nftv-ben foglaltak alapjan részt vesz egészségligyi és agrargazdasdg korébe tartozéd feladatok
elldtasaban a vonatkozo kiilén jogszabalyok rendelkezései szerint.
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A nemzeti és az egyetemes kultira és a mivészetek kozvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, mint
el6add-muvészeti szervezet, tovabba az anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek a testkulturélis és sport
ismeretek fejlesztésével hozzdjarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi létre.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasdhoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fejleszti és apolja.
Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkdz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozd hallgatd részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast,
konyvtari és laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetéséget nyuijt,
tovabbd olyan szolgéltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi
elldtasat szolgaljak.

Didkotthoni szolgéltatast nyujt.

Az alkalmazasban |évé kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez, a vonatkozo
jogszabalyok szerint.

Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat
szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasdgi, tovabba belsé ellenérzési feladatot ellato funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgdltaté és mas, a mlikodést biztositd funkciondlis
szervezeti egységeket mikodtet.

A hallgatok szdmdéra olyan képzés, illetve szolgdltatds nyujtasa, amely kdzvetleniil nem kapcsolédik a
képzési és kimeneti kdvetelményekben, a szakmai és vizsgakovetelményekben és tantervekben, illetve
szakképzési programokban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez.

Felvételi el6készité és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

Kivételes zenei tehetség fiatalok szamara el6készit6é tagozat miikddtetése.

A képzéshez kapcsolodo tudomanyteriileteken, kultiramuivelés és fejlesztés, mivészeti, szaktanacsadoi és
egyéb tevékenység.

Az egészségbiztositas altal nem finanszirozott gyogyito, egészségligyi, népegészségligyi szolgaltatas.

Az intézményi infrastruktira szabad kapacitdsainak hasznositdsa (kiaddi tevékenység, nyomdaipari
szolgdltatdsok, nyomdaipari termékek gydrtdsa, munkahelyi vendéglatds, Uzemi étkeztetés,
sportlétesitmények, oktatdst szolgalé helyiségek és kollégiumi szallashelyek bérbeadasa,
human-egészségligyi ellatds, szamitastechnikai tevékenység, hulladékgyujtés, kezelés, csaldadorvosi,
foglakozas-egészséguigyi ellatas, hangszerek bérbeadasa).

Szabadidds és amatdr sportszolgaltatas, iskolai sportrendezvények szervezése.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapveté anyagi feltételeit a
fenntarto altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibél szarmazé tdmogatdasok, atvett pénzeszkozok
biztositjdk, valamint az allamhaztartason kivili forrasbol szarmazd bevételek, illetve a szamara felajanlott

vagyon.

Képzési terlilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terdilet:

agrar,
bélcsészettudomany,
gazdasagtudomanyok,
informatika,

jogi,

mszaki,

mUvészet,
mivészetkozvetités,
orvos- és egészségtudomany,
pedagogusképzés,
sporttudomany,
tarsadalomtudomany,
természettudomany;

alapképzés:
székhelyen: agrar, bolcsészettudomany, gazdasdgtudomanyok, informatika, jogi, mdszaki, muvészet,
mvészetkodzvetités, orvos- és egészségtudomany, pedagogusképzés, sporttudomany, tarsadalomtudomany,

természettudomany;
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telephelyen: agrar (H6dmez6vasarhely);

székhelyen kiviil:

- jogi [6000 Kecskemét, Kalvin tér 1. (kifutd képzésben)],

mesterképzés:

székhelyen: agrar, bolcsészettudomany, gazdasagtudomanyok, informatika, jogi, miszaki, mlivészet, orvos- és
egészségtudomany, pedagdgusképzés, tarsadalomtudomany, természettudomany;
telephelyen: agrar (H6dmezo6vasarhely).

Felséfoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény kifuté rendszerben szakképzést folytat:
székhelyen, telephelyen:

- egészségligy,

- egyéb szolgéltatasok,

- elektrotechnika-elektronika,

- élelmiszeripar,

- gépészet,

- informatika,

- kereskedelem-marketing, tizleti adminisztracio,

- kozgazdasag,

- mezdgazdasag,

- muvészet, kozmlvel6dés, kommunikacio,

- oktatas,

- szocialis szoglaltatasok,

- Ugyvitel,

- vegyipar,

- vendéglatas, idegenforgalom.

Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- bodlcsészettudomanyok,

- orvostudomanyok,

- tarsadalomtudomanyok,

- természettudomanyok,

- muszaki tudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége

2.1.

2.2

2.3.

A villalkozési tevékenység aranyanak jogszabalyban meghatérozottak szerinti felsé hatara: 33,33%. Az alap-
és villalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit és a vallalkozasi szerz6déskotés rendjét az intézmény
bels6 szabalyzata rogziti.

Az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 7. §-a alapjan az alap- és vallalkozési tevékenységbdl
szarmazé bevételeket és kiadasokat elkilonitetten kell megtervezni és elszamolni. Az dllamhéztartasrol sz6l6
térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 65. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint a véllalkozasi tevékenységbdl szarmazd eredmény az intézmény altal felhasznalhatd
részébél vaéllalkozasi tartalékot kell képezni, amely az Avr. 65. § (2) bekezdésében meghatérozottak
szerint hasznalhato fel. A vallalkozasi tevékenység folytatasa nem veszélyeztetheti a koltségvetési szerv
alaptevékenységének ellatasat.

Amennyiben a vallalkozasi tevékenység eredménye az Avr. 65. § (3) bekezdése alapjan negativ, a veszteséget
az intézménynek elsésorban a kordbbi év(ek)ben képzett és fel nem hasznalt véllalkozasi tartalékabol kell
fedezni. Ha az intézmény az alapitdé okiratdban a véllalkozési tevékenységét megsziinteti és a vallalkozési
tevékenység negativ eredményére a kordbbi év(ek)ben képzett és fel nem hasznalt véllalkozasi tartaléka nem
nyujt fedezetet, akkor a veszteséget az alaptevékenysége tartaléka terhére koteles rendezni.
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3. Azalaptevékenység és vallalkozasi tevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat , Alaptevé- Vallalkozasi
szAma Szakfeladat megnevezése kenység tevékenység
010000 | Novénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdélkodas és kapcsolddd X X
szolgaltatasok
020000 | Erdégazdalkodas X X
100000 | Elelmiszergyartas X X
180000 | Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység X X
381101 | Telepdilési hulladék 6sszetevdinek vélogatasa, elkiilonitett begyjtése, X X
szallitdsa, dtrakdsa
381102 | Egyéb nem veszélyes hulladék 0sszetevéinek valogatésa, elkilonitett X X
begydjtése, szallitasa, atrakdsa
381103 | Telepdilési hulladék vegyes (0mlesztett) begydjtése, szallitasa, dtrakdsa X X
381104 | Egyéb nem veszélyes hulladék vegyes (6mlesztett) begyUjtése, széllitasa, X X
atrakasa
381201 | Egészségligyi és mas fertézésveszélyes hulladék begydijtése, szallitasa, X X
atrakdsa
381202 | Egyéb veszélyes hulladék begy(jtése, széllitdsa, atrakasa X X
493909 | M.n.s. egyéb szérazfoldi személyszallitas X X
552001 | Udul6i szallashely-szolgaltatas X X
559012 | Kollégiumi szallashelynyujtas felsdoktatasban részt vevé hallgatdk szamara X X
559013 | Didkotthoni szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok X X
szamdara
559016 | Fels6oktatasban részt vevé hallgatok lakhatasi tdmogatésa X
559099 | Egyéb m.n.s. széllashely-szolgaltatds X
562912 | Ovodai intézményi étkeztetés X
562913 | Iskolai intézményi étkeztetés X
562914 | Tanuldk kollégiumi étkeztetése X
562915 | Sportoldk edzétabori étkeztetése X
562916 | Udul6i, tabori étkeztetés X
562917 | Munkahelyi étkeztetés X X
562919 | Egyéb étkeztetés X X
562920 | Egyéb vendéglatas X X
581100 | Kényvkiadas X X
581200 | Cimtarak, levelezéjegyzékek kiadasa X
581400 | Folydirat, id6szaki kiadvany kiadasa X X
581900 | Egyéb kiadoi tevékenység X X
582000 | Szoftverkiadas X X
620000 | Informacio-technoldgiai szolgaltatas X X
639990 | M.n.s. egyéb informacids szolgaltatds X X
680001 | Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése X X
680002 | Nem lakodingatlan bérbeadasa, lizemeltetése X X
700000 | Uzletvezetési, vezet&i tandcsadas X X
712101 | Mérbeszkozok hitelesitése X X
712104 | Blinugyi, rend6rségi laboratériumi vizsgalatok X X
712105 | Orvostechnikai eszkdzok, in vitro diagnosztikai mdszerek, gépek, eszkdzok X X
és berendezések megfelel6ségének vizsgélata és tanusitasa
712106 | Elelmiszer-el6éllitassal kapcsolatos allat-egészségligyi ellenérzé X X
vizsgalatok
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712109 | Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett m(iszaki vizsgalat, elemzés

712201 | Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés X X

712202 | Nemesfémvizsgalat X X

712203 | Fizikaitulajdonsag-vizsgalat X X

712204 | Osszetett miszaki, elektronikai rendszer vizsgalata X X

712209 | Egyéb, m(iszaki vizsgalat, elemzés X X

721111 | Egészséguigyi biotechnolégiai alapkutatas X

721112 | Egészségugyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas X

721113 | Egészségugyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés X

721121 | Kdrnyezeti, ipari biotechnolégiai alapkutatas X

721122 | Kdrnyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas X

721123 | Kornyezeti, ipari biotechnolégiai kisérleti fejlesztés X X

721131 | Mez6gazdasagi biotechnoldgiai alapkutatas X

721132 | Mezégazdasagi biotechnolégiai alkalmazott kutatas X

721133 | Mezégazdasagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés X

721911 | Matematikai alapkutatds X

721912 | Matematikai alkalmazott kutatas X

721913 | Matematikai kisérleti fejlesztés X

721921 | Orvostudomanyi alapkutatas X

721922 | Orvostudomanyi alkalmazott kutatas X X

721923 | Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés X

721931 | Agrértudomanyi alapkutatas X

721932 | Agrartudomanyi alkalmazott kutatés X

721933 | Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés X

721941 | Bioldgiai alapkutatas X

721942 | Bioldgiai alkalmazott kutatas X

721943 | Bioldgiai kisérleti fejlesztés X X

721951 | Kémiai alapkutatas X

721952 | Kémiai alkalmazott kutatas X

721953 | Kémiai kisérleti fejlesztés X

721961 | Foldtudomanyi alapkutatas X

721962 | Foldtudomanyi alkalmazott kutatas X

721963 | Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés X

721971 | Mdszaki tudomdnyi alapkutatas X

721972 | M(szaki tudomanyi alkalmazott kutatas X X

721973 | MUszaki tudomdanyi kisérleti fejlesztés X

721981 | Fizikai alapkutatas X

721982 | Fizikai alkalmazott kutatas X

721983 | Fizikai kisérleti fejlesztés X

722011 | Gazdasagtudomanyi alapkutatas X

722012 | Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatés X

722013 | Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés X X

722014 | Jog- és dllamtudomanyi alapkutatas X

722015 | Jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatés X X

722016 | Jog- és dllamtudomanyi kisérleti fejlesztés X
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722017 | Szocioldgiai alapkutatas
722018 | Szociolodgiai alkalmazott kutatas X
722019 | Szocioldgiai kisérleti fejlesztés X
722021 | Filozofia- és torténettudomanyi alapkutatas X
722022 | Filozofia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatas X X
722023 | Filozdfia- és torténettudomanyi kisérleti fejlesztés X
722024 | Pszicholégia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas X
722025 | Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas X X
722026 | Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés X
722031 | Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatés X
722032 | Nyelv- és irodalomtudomanyi alkalmazott kutatas X X
722033 | Nyelv- és irodalomtudomanyi kisérleti fejlesztés X
730000 | Rekldm, piackutatas X X
749010 | lgazsagligyi szakért6i tevékenység X X
749020 | Meteoroldgiai szolgaltatas X X
749040 | K+F tevékenységekhez kapcsolédo innovacio X X
749050 | M.n.s. egyéb szakmai, tudomdanyos, miszaki tevékenység X X
811000 | Epitményiizemeltetés X
813000 | Zoldterilet-kezelés X
821000 | Adminisztrativ, kiegészitd szolgéltatas X X
823000 | Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése X
829000 | Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység X X
842151 | Nemzetkozi tudomanyos egyuttmUikddés X
842152 | Nemzetkozi oktatasi egylittmkodés X
851011 | Ovodai nevelés, ellatas X
851012 | Sajatos nevelési igényl gyermekek édvodai nevelése, ellatasa X
851013 | Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas X
852011 | Altalanos iskolai tanul6k nappali rendszer(i nevelése, oktatasa X
(1-4. évfolyam)
852012 | Sajatos nevelési igényd altalanos iskolai tanulok nappali rendszert X
nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
852021 | Altalanos iskolai tanulék nappali rendszer(i nevelése, oktatasa X
(5-8. évfolyam)
852022 | Sajatos nevelési igényd altaldnos iskolai tanulok nappali rendszeri X
nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
852031 | Alapfoku mivészetoktatds zenem(ivészeti agban X
852032 | Alapfoku muvészetoktatas képz6- és iparmivészeti, tdancmivészeti,
szin- és babmdvészeti dgban
853111 | Nappali rendszer(i gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)
853112 | Sajatos nevelési igény( tanuldk nappali rendszerl gimnéaziumi oktatédsa X
(9-12/13. évfolyam)
853113 | Nemzetiségi tanuldk nappali rendszerl gimnaziumi oktatasa X
(9-12/13. évfolyam)
853121 | Nappali rendszeri szakkozépiskolai oktatas (9—-12/13. évfolyam) X
853122 | Sajétos nevelési igényl tanuldk nappali rendszeril szakkozépiskolai

oktatésa (9-12/13. évfolyam)
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853131 | Nappali rendszer(i szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam) X
853132 | Sajatos nevelési igény( tanuldk nappali rendszer( szakiskolai oktatasa X
(9-10. évfolyam)
853133 | Nemzetiségi tanuldk nappali rendszeri szakiskolai oktatésa (9-10. X
évfolyam)
853211 | Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai elméleti X
oktatds a szakképzési évfolyamokon
853212 | Sajatos nevelésiigényi tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité X
nappali rendszeri szakmai elméleti oktatadsa a szakképzési évfolyamokon
853214 | Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas X
853221 | Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai
gyakorlati oktatas a szakképzési évfolyamokon
854211 | Fels6foku szakképzés X
854212 | Szakirdnyu tovabbképzés X
854213 | Fels6foku végzettségi szintet nem biztosité egyéb képzés X X
854214 | Egészséguigyi szakmai képzés X X
854221 | Agrar képzési tertilet X
854222 | Informatikai képzési teriilet X
854223 | MUszaki képzési teriilet X
854224 | Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet X
854225 | Természettudomanyi képzési terilet X
854231 | Bolcsészettudomanyi képzési teriilet X
854232 | Gazdasagtudomanyok képzési teriilet X
854233 | Jogi és igazgatasi képzési terlilet X
854234 | MUvészeti képzési teriilet X
854235 | MUvészetkozvetités képzési teriilet X
854236 | Pedagdgusképzés X
854237 | Sporttudomdanyi képzési teriilet X
854238 | Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet X
854241 | Agrar képzési tertilet X
854242 | Informatikai képzési teriilet X
854243 | M(iszaki képzési teriilet X
854244 | Orvos- és egészségtudomanyi képzési terilet X
854245 | Természettudomanyi képzési terilet X
854251 | Bolcsészettudomanyi képzési terilet X
854252 | Gazdasagtudomanyok képzési tertilet X
854253 | Jogi és igazgatasi képzési terlilet X
854254 | MUvészeti képzési terlilet X
854255 | MUvészetkozvetités képzési teriilet X
854256 | Pedagdgusképzés X
854257 | Sporttudomanyi képzési teriilet X
854258 | Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet X
854262 | Jogi és igazgatasi képzési terlilet X
854265 | Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet X
854273 | MUszaki képzési teriilet X
854274 | Orvos- és egészségtudomanyi képzési teriilet X
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854275 | Természettudomanyi képzési teriilet
854281 | Bolcsészettudomanyi képzési teriilet X
854288 | Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet X
854291 | Kifutd rendszerben féiskolai képzés X
854292 | Kifuto6 rendszerben egyetemi képzés X
854311 | Koztarsasagi 0sztondij X
854312 | Miniszteri 0sztondijak X
854313 | Tanulmanyi 6sztondij X
854314 | Szocidlis 6sztondijak X
854315 | Doktorandusz 0sztondijak X
854316 | Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatdsok, sztondijak X
854317 | Oktatdi 6sztondijak X
854318 | Tankdnyv- és jegyzettdmogatds X
854319 | Fels6oktatds-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak) X
854321 | FelsGoktatasi szakértdi testliletek mikodése X
854329 | Egyéb felséoktatas-szervezési feladatok X
855100 | Sport, szabadidds képzés X
855200 | Kulturdlis képzés X
855911 | Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés X
855912 | Sajatos nevelési igényl tanuldk napkozi otthoni nevelése X
855913 | Nemzetiségi tanuldk napkozi otthoni nevelése X
855914 | Altalanos iskolai tanulészobai nevelés X
855915 | Sajatos nevelési igény( tanuldk dltalanos iskolai tanulészobai nevelése X
855916 | Nemzetiségi tanuldk éltaldnos iskolai tanulészobai nevelése X
855918 | Sajatos nevelési igény( kdzépiskolai, szakiskolai tanuldk tanuldszobai X
nevelése
855919 | Nemzetiségi tanuldk kdzépiskolai, szakiskolai tanuldszobai nevelése X
855931 | Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds X
855932 | Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatés X
855933 | Foglalkoztatast elésegit6 képzések X X
855934 | Megvaltozott munkaképességliek rehabilitacids képzése X
855935 | Szakmai tovabbképzések X X
855936 | Kotelezd felkészitd képzések X X
855937 | M.n.s. egyéb feln6ttoktatds X X
855941 | Iskolarendszeren kivili ISCED 2 szint(i OKJ-s képzés X X
855942 | Iskolarendszeren kivili ISCED 3 szint( OKJ-s képzés X X
855943 | Iskolarendszeren kivili ISCED 4 szint(i OKJ-s képzés X X
855944 | Iskolarendszeren kivili ISCED 5 szintl OKJ-s képzés X X
855945 | Iskolarendszeren kivili ISCED 6 szint(i OKJ-s képzés X X
856013 | Fejlesztd felkészités X
856092 | Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolodd szakmai szolgéltatasok X
856099 | Egyéb oktatast kiegészité tevékenység X X
860000 | Egészségiigy intézményeinek, programjainak komplex fejlesztési X
tdmogatdasa
861000 | Fekvébeteg-elldtas komplex fejlesztési tdmogatdsa X
861001 | Fekvébetegek aktiv ellatasa X
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861002 | Fekvébetegek kronikus ellatasa
861003 | Bentlakdsos egészségligyi rehabilitacids ellatas X
861004 | Egészséguigyi apolas bentlakéssal X
861005 | Bentlakdsos hospice-ellatas X
862000 | Jarobeteg-ellatas, fogorvosi ellatas komplex fejlesztési tdmogatasa X X
862101 | Haziorvosi alapellatas X
862102 | Haziorvosi ligyeleti ellatas X
862211 | Jaré betegek gydgyitd szakelldtasa X X
862212 | Jaré betegek rehabilitacids szakellatasa X
862213 | Jaro betegek gydgyité gondozésa X
862214 | Jaré betegek egynapos elldtasa (pl. mivesekezelés) X
862220 | Egynapos sebészeti ellatds (egynapos beavatkozas) X X
862231 | Foglalkozas-egészségligyi alapellatas X X
862232 | Foglalkozas-egészségligyi szakellatds X X
862240 | Egyéb, mashova nem sorolt jarédbeteg-ellatas X X
862301 | Fogorvosi alapellatas X X
862302 | Fogorvosi ligyeleti ellatas X X
862303 | Fogorvosi szakellatas X X
869011 | Hatodsagi eljaras érdekében vagy mas, jogszabélyban el&irt okbol X X
kotelezéen végzett egészséguigyi szakértéi tevékenység
869012 | Human gydgyszerkészitmények engedélyezésének, forgalmazasanak X
hatésédgi feladataival 6sszefliggd szakért6i tevékenység
869020 | Otthoni (egészségligyi) szakapolas X
869031 | Egészséguigyi laboratériumi szolgéltatasok X X
869032 | Képalkoto diagnosztikai szolgaltatdsok X X
869033 | Paramedikalis szolgdltatas, természetgydgyaszat X
869034 | Mentés X
869035 | Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényre torténé halottszallitas X
869036 | Vér-, szovet- és egyéb kapcsolédo szovetbank X
869037 | Fizikoterdpias szolgaltatas X
869039 | Egyéb, mashova nem sorolt kiegészité egészségligyi szolgaltatas X
869041 | Csalad- és névédelmi egészségligyi gondozas X
869042 | Ifjusag-egészségligyi gondozas X
869043 | Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas X
869044 | Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése X
869049 | Egyéb betegségmegel6zés, népegészségligyi ellatas X
869051 | Kornyezet-egészséglgyi feladatok X
869052 | Teleplilés-egészségligyi feladatok X
869053 | Sugar-egészséglgyi feladatok X
869060 | Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feliigyelet, ellenérzés, tanacsadas X
869071 | Szabadidés és nem kiemelt sportoldk sportegészségiigyi vizsgalata, X
felligyelete, ellenérzése
869072 | Valogatott és kiemelt sportolok sportegészségligyi vizsgalata, felligyelete, X
ellenérzése
889108 | Gyermekek egyéb napkdzbeni elldtasa X
889109 | Gyermekek napkdzbeni ellatdsahoz kapcsolodd egyéb szolgéltatasok X




5248

HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi 31. szdm

Szakf’eladat Szakfeladat megnevezése AIapte\’/é— Vél!alkozélsi
szama kenység tevékenység

889966 | JOléti, sport- és kulturatdmogatasok X

890111 | Esélyegyenldség elbsegitését célzé altalanos, komplex tevékenységek és X X
programok

890112 | Az egyenl6 bandasmod megvaldsuldsat célzo altaldnos tevékenységek és X X
programok

890113 | Nemek tarsadalmi egyenléségének megvalositasat célzé tevékenységek és X
programok

890114 | A hatranyos helyzet(i gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét javitd X
programok

890115 | Specialis tehetséggondozé programok hatranyos helyzet(i gyermekek, X
fiatalok részére

890116 | Romak tarsadalmi integraciojat elésegité egyéb tevékenységek, programok X

890121 | Fizikai és informdcids akadalymentesitést segité programok, tdamogatasok

890122 | Fogyatékossaggal él6k esélyegyenldségének eldmozditdsaval kapcsolatos X
egyéb tevékenység

890123 | Fogyatékossaggal élék tarsadalmi integracidjat segité programok, X
tdmogatasok

890124 | Fogyatékossaggal él6k életminéségének javitasat célzé programok és X
tamogatasok

890125 | Komplex rehabilitaciés programok fejlesztése, tdmogatasa X

890211 | A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura, szolgaltatasok X
fejlesztése, mlikodtetése

890212 | A gyermeki jogok érvényre juttatasaval 6sszefliggd feladatok X

890215 | A gyermekek és fiatalok kdrnyezet- és egészségtudatos gondolkodasanak
fejlesztését segit6é programok

900121 | Zenem(ivészeti tevékenység X

900122 | Tancmivészeti tevékenység X

900124 | Egyéb el6ado-mlvészeti tevékenység X

900200 | El6ad6é-mivészeti tevékenységet kiegészitd tevékenység X X

900300 | Alkotédmdlvészeti tevékenység X

900400 | Kulturalis mdsorok, rendezvények, kiallitasok szervezése X X

910110 | Nemzeti konyvtari feladatok X

910121 | Kdnyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa X

910122 | Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme X

910123 | Kényvtari szolgéltatasok X X

910131 | Levéltéri dllomany gyarapitasa, kezelése és védelme X

910132 | Levéltéri szolgaltatas, tudomanyos, publikacids és informacidkdzvetitd X X
tevékenység

910201 | Muzeumi gyUjteményi tevékenység X

910202 | Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység X

910203 | Mdzeumi kidllitasi tevékenység X

910204 | Muzeumi kézm(ivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység X

910411 | NOovény- és allatkertek miikodtetése, a belépés és latogatas biztositasa X

910412 | NOvény- és allatkertek megérzése és fenntartasa X

910421 | Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa X

910422 | Védett természeti terliletek és természeti értékek megdrzése és fenntartasa X

910501 | Kézmdlvel6dési tevékenységek és tdmogatasuk X
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Szakfeladat | Alaptevé- Vallalkozasi
, Szakfeladat megnevezése , , )
szama kenység tevékenység

910502 | K6zmvel6dési intézmények, kozosségi szinterek miikddtetése

931101 | Edz6taborok mikodtetése és fejlesztése

931102 | Sportlétesitmények m(ikodtetése és fejlesztése

931204 | Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatdsa

931205 | Fogyatékossaggal él6k iskolai, didksport-tevékenysége és tdmogatésa

940000 | Kozdsségi, tarsadalmi tevékenységek

X |IX | X | X|[X|X

960100 | Textil, sz6rme mosasa, tisztitasa

4. Azintézmény szakdgazati besoroldsa
Az intézmény dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 854200 - Felséfoku oktatas.

1.
Az intézmény mUikédése

1. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor all, akit - nyilvdnos palydzat utjan - Magyarorszag
koztarsasagi elnoke az Nftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

2. A foglalkoztatottak foglalkoztatdsi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény hatalya ala tartozo kdzalkalmazottak.

3. Az intézmény szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok &ltal eldirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és makoddési
szabdlyzata hatdrozza meg. Az intézmény az Nftv.-ben foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és m(ikddési szabalyzatat
az oktatasért felel6s miniszternek.

4. Azintézmény szervezeti tagoldsa (az 1. szamu mellékletnek megfelelSen):

4.1.  Azintézményben oktatési, tudomanyos kutatasi szervezeti egységként kar, tanszék, intézet, flivészkert, klinika,
kutatodintézet, kutatdcsoport, tangazdasdg és terileti kozszolgalati képzékdzpont makodik.
Az intézmény karokra tagozddik. A karok egy vagy tébb szakmailag 6sszetartozo, a ll. fejezet 1.2. pontja szerinti
képzési teruileteken, képzési szinteken folyo képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:
- Allam- és Jogtudomanyi Kar,
- Altaldnos Orvostudomanyi Kar,
- Bolcsészettudomanyi Kar,
- Gazdasagtudomanyi Kar,
- Gyogyszerésztudomanyi Kar,
— Természettudomanyi és Informatikai Kar,
- Egészségtudomanyi és Szocialis Képzési Kar,
- Juhasz Gyula Pedagégusképzé Kar,
- Mezbgazdasagi Kar,
- Mérnoki Kar,
- Fogorvostudomanyi Kar,
- Zenemlvészeti Kar.
Az intézményben klinikai kozpont makodik.

4.2. Az intézményben kollégiumi, informatikai, szocidlis, kulturalis, sport, konyvtari, levéltari, mlvészeti gyakorlo
hely, gyogyito-megel6z6 feladatokat ellaté szolgaltatd szervezeti egységek miikodnek.

43. Az intézmény mukodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgéltatd és
mas, a mikddést biztositd funkciondlis szervezeti egységeket tart fenn.

5. Azintézmény hallgatoi létszama:
- az Nftv.-ben meghatérozottak szerint felveheté maximdlis hallgatoi Iétszam 38 848 f6.
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Iv.
Az intézmény gazddlkoddsa

. Azintézmény ingatlandlloménya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonéaban Iévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott SZT-31804 vagyonkezelési szerz6dés alapjan. (2. szamu melléklet)

1.2.  Azintézmény tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke: 3. szdmu melléklet szerint.

1.3.  Tovébbi, az intézmény hasznélatdban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.

. Az intézményi hozzdjaruldssal vagy kodzremilkddéssel létrehozott, illetve mikddtetett tarsasdgok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefliggé mas dokumentumai
a szervezeti és mUikodési szabdlyzat mellékletét képezik.

V.

Zdré rendelkezések

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjan 1ép hatédlyba, ezzel egyidejlleg az
intézmény 2011. februdr 24-én kelt, OK-13192-1/2010. iktatdszamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2013. marcius 21.

5548-1/2013.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforradsok minisztere
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Szegedi Tudomanyegyetem szervezeti felépitése

Szol, lységek Funkcionalis

Belsé Ellenérzési Osztaly

Kutatocsoport
Klinika
|| Fogorvostu yi asfejlesztesi lgazga
Kar Technolsgia Transzfer roda
] Gazdaségtuduményi Ipari Kéﬂ' csolati lroda
Kar Oktatasi lgazgatosag
_ _ Kézoktatasi Vezetokepzo Intezet
| Gyogyszerész- Kitzoktatasi inteménvel
tudomanyi Kar Szakkollegiumok, Kollegiumok
Tehetségpont
Idegennyelvi Kommunikacios Intezet
Humanpolitikai és Jogi lgazgatosag
— Fuggelmi kapcsolat 1. szamu melléklet

""" Szakmai felugyelet, kapcsolattartas, informacidcsere
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2. szadmu melléklet (SZTE)

KIMUTATAS
Vagyonkezelésben levé terlilet, épllet, szolgélati lakds vagyonelemek 2010. oktéber 18-i dllapotnak
megfeleléen

sorszam cim teriiletre
hrsz. funkcié vona-tkozé
teriilet | épilet telepiilés utca, hazszam tulajdoni
hényad
1 1 Szeged Szilléri sgt 12. 10874 oktatési épllet
2 Szeged Gému. 18. 11633 beépitetlen teriilet
3 2 Szeged Briisszeli krt. 37. 11639 oktatési éplilet
4 3 Szeged Kossuth Lajos sgt. 35. 12299 6voda és oktatas
5 4 Szeged Szatymazi u. 16-18. 12404/14 didklakas
6 5 Szeged Thokoly u. 95. 1594/8 sorhédz
7 6 Szeged Fé fasor 39. 1723 beépitetlen terilet
8 7 Szeged Kozép fasor 52. 1732 oktatasi éptlet
9 8 Szeged Indéhaz tér 1. 20277/1 névérszalld
10 9 Szeged klinikapark dél 20294/1 patholégia
10 kozponti kazan
11 kodzponti raktar
12 Gyogyszetari Kozpont
13 nyomda
14 névérszallo
15 textiltisztito Gizem
16 sportoltozo
17 muhely
18 selejtraktar
19 patholégia melléképlilete
20 muhely (gk javito)
21 raktar
22 muhely
23 termalkut
24 garazs
25 klinika
26 kodzponti labor
27 nukledris medicina
1 Szeged 20294/2 beépitetlen teriilet
12 28 | Szeged Hattyas utca 6-8. 20323/1 oktatasi épulet hf1
29 oktatasi épulet hf2
30 oktatasi épulet hf3
31 porta hf4
32 hu/11 sportcentrum
33 oktatasi éptlet hu2
34 oktatasi éptilet hu4
35 tornaterem, asztalitenisz
hu5
36 raktar hu9
37 raktarépulet hu10
38 sportolt., oktatéterem hu3
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sorszam cim tertiletre
hrsz. funkcio vona.tkozé
teriilet | épilet telepiilés utca, hazszam tulajdoni
hanyad
39 oktatasi épulet
40 raktar hu13
41 jarm(térolo
42 kazanhaz
43 oktatasi épulet hu25
44 tornaterem hu33
45 oktatasi éptilet hu34
13 44 | Szeged Topolya sor 2-4. 20353 sportcsarnok
14 54 | Szeged Lovolde u. 42. 2106 szaporitéhaz
55 diorama
56 acélszerkezetes szin
57 raktarépilet
58 muhely éptlet
59 viraghaz
60 hékdzpont
61 hollandihaz
62 pavilon
63 keri haz
64 féliahaz
65 hidrofor
66 fitotron
67 szocialis épulet
68 kazanhaz
15 2108 arborétum
16 2109 csatorna
17 2110 arborétum
18 69 | Szeged Tompai kapu u. 9/a. 21013/9 raktarépilet
70 raktarépilet
71 raktarépilet
72 raktarépilet
73 irodaépllet
74 raktarépulet
75 porta
76 elektromos kapcsold
19 77 | Szeged Kertészu. 11. 2136/1 csillagvizsgaléd
78 | Szeged Tiszapart tdul6telep 2289/87/A strandhaz
79 | Szeged Tiszapart tidiil6telep 2289/90/A strandhaz
20 80 | Szeged Temesvari krt. 31. 233 oktatési épllet
81 oktatési épllet
82 muhely épiilet
83 taroloépiilet
84 kazénhaz
21 85 | Szeged Erzsébet Liget 237 oltozéépilet
22 86 | Szeged Kozép fasor 30-32. 240 Méra kollégium
87 Fé fasor 7. Herman kollégium
88 Bal fasor 3-9. étterem,raktar
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sorszam cim tertiletre
hrsz. funkcio vona.tkozé
teriilet | épilet telepiilés utca, hazszam tulajdoni
hanyad
23 89 | Szeged Moszkvai krt. 9. 25187 oktatési éplilet (kivitelezés
alatt)
24 90 | Szeged Moszkvai krt. 5. 25192/2 labor és oktatasi épuilet (2)
91 kazan, hékdzpont (6)
92 laborépiilet (7)
93 technoldgiai éplilet (8)
25 94 Szeged Moszkvai krt. 7. 25192/1 oktatasi épulet (1)
95 oktatasi épulet (3)
96 oktatasi épulet (4)
97 élelmiszertechnolégia (5)
26 Szeged Boros Jozsef dr. u. 24.. 25228 beépitetlen terilet
27 98 | Szeged Lednyszallas koz 1/b 25528/1 neuropszichiatriai
rehabilitacio
99 foglalkoztaté éplilet
100 foglalkoztaté és kazdnhaz
28 101 | Szeged Lednyszallas koz 2/b. 25528/2 névérszalld
29 102 | Szeged Kélvéria sgt. 87. 25562/6 kollégium
30 103 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 38. 25600 oktatasi épllet
104 raktar
31 105 | Szeged Mars tér 7. 25607 oktatasi éptlet
32 106 | Szeged Vésérhelyi Pal u. 1. 25851/1 kollégium
107 Kossuth Lajos sgt. 74. kollégium
108 étterem,raktar
33 109 | Szeged Kollégiumi u. 11. 26013/1 kollégium
110 | Szeged kozosségi éplilet
1M1 garazs
112 raktar
34 Szeged 26122 beépitetlen terilet
35 113 | Szeged Bal fasor 39. 278 oktatési épllet és
kollégium
114 raktarépulet
36 115 | Szeged Rékoczi tér 1. 3072/2 oktatasi éplilet 6/21
37 116 | Szeged Mars tér 20. 3100 oktatési épulet
38 117 | Szeged Kélvéria sgt. 1. 3185 oktatasi épilet 720/1955
39 118 | Szeged Békeu 11. 3373 kollégium
40 119 | Szeged Tisza Lajos krt. 79-81. 3435 oktatasi épllet
120 oktatési épulet
41 Szeged Honvéd tér 4. 3453 beépitetlen teriilet
42 Szeged Petéfi Sandor sgt. 30. 3481 beépitetlen teriilet
43 121 | Szeged Petéfi Sandor sgt. 32. 3482 oktatasi épulet
44 122 | Szeged Egyetemu. 2. 3486 oktatasi épulet
45 123 | Szeged Ady tér 10. 3487 Tanulmanyi és Informacios
Kézpont
46 124 | Szeged Szenthdromség u. 5. 3498 oktatasi épulet
47 125 | Szeged Szenthdromsag u. 2. 3506 gimnazium
48 126 | Szeged Boldogasszony sgt. 1. 3507/1 gimnazium
49 127 Boldogasszony sgt. 3. 3511 altaldnos iskola
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sorszam cim tertiletre
tertlet | épllet teleplilés utca, hazszam hrsz funkeio Vtc:;;t‘;(szio
hanyad
128 | Szeged Boldogasszony sgt. 5. altalanos iskola
50 129 | Szeged Batthyéany u. 5. 3568 6voda
51 130 | Szeged Semmelweis u. 7. 3693 kollégium
52 131 | Szeged Liliom u. 10. 3700 vendéghaz
132 szolgdlati lakas
53 133 | Szeged Semmelweis u. 3. 3713 kollégium
134 Boldogasszony sgt. 8. gyakorlé iskola
135 kazanhaz
54 136 | Szeged Boldogasszony sgt. 6. 3715 oktatési épulet
55 137 | Szeged Tisza Lajos krt. 103. 3716 oktatasi épllet és
kollégium
56 138 | Szeged Tisza Lajos krt. 105. 3717 klinika
57 139 | Szeged Tisza Lajos krt 107. 3719 irodaépulet
58 140 | Szeged Korényi fasor 14-15. 3724 klinika
141 klinika
142 kollégium
143 dékani hivatal
144 kutaté intézet
145 porta
59 146 | Szeged Doém tér 7-8. 3728/1 oktatési épllet
60 147 | Szeged Aradi vértanuk tere 1. 3728/3 oktatési épllet
61 148 | Szeged Rerrich Béla tér 1. 3728/6 oktatasi éplilet
149 | Szeged Dom tér 9. oktatési épllet
150 garazs
151 raktar vegyszer
62 152 | Szeged Somogyi Béla u. 2. 3729 véradé dllomas
153 Somogyi Béla u. 4. elméleti intézet
154 Korényi fasor 6. klinika
155 Koranyi fasor 7. klinika
156 Korényi fasor 8. klinika
157 Koranyi fasor 9. oktatasi éptlet
158 Koranyi fasor 10-12. klinika
159 Doém tér 10-12. elméleti intézetek
160 Dom tér 13. oktatasi épulet
161 Pécsiu. 6. klinika
162 porta
163 folyadéktarold
164 folyadéktarold
165 csaladorvosi
63 166 | Szeged Apathy u 4. 3737/3 kollégium
64 167 | Szeged Tisza Lajos krt 64-66. 3754 klinika
168 melléképiilet
65 169 | Szeged Dugonics tér 13. 3762 rektori hivatal
66 170 | Szeged Zrinyi u. 9/b 3769 dékani hivatal
171 raktar, vegyszer
67 172 | Szeged Zrinyi u. 9/a 3770 dékani hivatal és oktatasi
épllet
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sorszam cim tertiletre
hrsz. funkcio vona.tkozé
teriilet | épilet telepiilés utca, hazszam tulajdoni
hanyad
68 173 | Szeged E6tvos u. 6. 3771 oktatési épllet
69 174 | Szeged Arpad tér 2. 3772 oktatasi épiilet
70 175 | Szeged Feketesas u. 28. 3895 oktatési épllet 88/200
71 176 | Szeged Tisza Lajos krt. 54. 3911 oktatasi épulet
72 177 | Szeged Okérszem u. 7. 4128 csaladi haz
73 178 | Szeged Furju.51. 493 kollégium
179 garazsok
74 180 | Szeged Véroshomok diilé 5500/3 szabadidékozpont
75 Szeged Bakto 01103/2 szanto
76 181 | Szeged Budapesti u. 5. 01392/1 73. legénys. korl.
182 2-3-4 legénys.
183 5. étkezde
184 6. étterem
185 7. orvosi rend.
186 8. raktar
187 9. mdhely
188 11. 8rszoba
189 12. mhely
190 14. raktar
191 14/a raktér
192 15. méregraktar
193 16. raktar
194 17. Uzemanyagt.
195 32. raktar
196 33. raktar
197 55. iskola raktar
198 64. kantin
199 65. teherporta
200 68. vezetésipont
201 76. kulturhdz
202 82. szervizépulet
77 203 | Szeged Budapesti u. 5. 01392/2 72.f6éporta
78 Szeged Budapesti u. 5. 01392/3 beépitetlen terilet
79 Szeged Budapesti u. 5. 01392/4 park
80 Szeged Budapesti u. 5. 01392/5 kozut
81 204 | Szeged Budapesti u. 5. 01392/6 34. lakéép.tégla
205 43. diaklakasok
206 44. diaklakasok
207 45. lakéép.panel
208 54.iskola és kazanhaz
82 Szeged Boszorkanysziget 02216 vizi gyakorlétér
83 209 | Balatonboglar Kodaly u. 60. 1509 adulé
210 adals
84 211 | Balatonboglar Erkel u. 2. 1499 adulé
212 adulsé
213 adulé
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sorszam cim tertiletre
hrsz. funkcio vona.tkozé
teriilet | épilet telepiilés utca, hazszam tulajdoni
hanyad
85 214 | Domaszék kiilterdlet 045/23 kiséllathaz
215 kutayahdz
86 216 | Fonyéd Gydngy u. 8. 8255 adulé
217 adulsé
87 218 | H6dmezbvasarhely Andréssy u. 15-17. 12774 kollégium I.
219 oktatasi épulet II.
220 oktatasi épulet ll.
221 oktatasi éptlet IV
222 oktatési épulet
223 oktatési épllet V.
224 garazs VII.
88 225 | Hédmezobvésarhely Andrassy u. 19. 12773 oktatasi épdlet VIII.
226 oktatasi épllet IX.
89 Hoédmezo6vasarhely Tanya 4171 01026/5 erdé, tanya, gyep, ut, |6tér
90 227 | H6dmezbvésérhely | Tanya 4171 01026/6 tanya
228 | Hédmezbvésarhely nyultelep
91 Hédmezévasarhely 0518 gyep
92 Hédmez6évésarhely 0520/17 csatorna
93 Hédmez6vésarhely 0520/18 gyep
94 Hédmez6vésarhely 0520/19 ut
95 Hédmez6vésarhely 0520/22 szanto, ut, gyep
96 Hodmezo6vasarhely 0520/39 szantd, gyep, ut, arok
97 229 | Hédmezo6vésarhely | tanya 1431 0521/2 oktatasi épilet
230 istalld
231 szarvasmarha mintafarm
232 Uszéneveld
98 233 | Hédmezbvasarhely | tanya 1435 0521/4 kendermagos torzsol
234 baromfi ndvendéknevel6
235 baromfi uténevelé
236 I. juhhodaly
237 II. juhhodaly
99 238 | Hédmez6vésarhely | tanya 1432 0521/5 strucc istallé
239 baromfi kisérleti
takarmanykihaszn.ist.
240 broyler I. telep baromfi
eléneveld
241 broyler Il. telep
csibenevel6
242 100-as istallé Holland
tiptejfeldolgozé
243 sertéstelep (Uj)
244 kecskefarm
100 Hoédmezo6vasarhely 0522/3 szantd, gyep, agyagg.ut,
gazd. ép, erd6
101 Hodmezévasarhely 0540/2 szanto
102 Hoédmezo6vasarhely 0561/20 ut
103 Hoédmezobvasarhely 0561/22 ut
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sorszam cim tertiletre
hrsz. funkcio vona.tkozé
teriilet | épilet telepiilés utca, hazszam tulajdoni
hanyad
104 245 | H6dmezbvasarhely 0561/32 szénatarolo
246 Ujzélandi
105 Hédmezévasarhely 0562 ut
106 Hédmez6vésarhely 0563/5 szanto
107 Hédmez6vésarhely 0563/9 csatorna
108 Hédmez6vésarhely 0567/1 szanto
109 Hédmez6vésarhely 0573/3 gyep
110 Hédmezo6vésarhely 0573/5 ut
111 Hédmezo6vésarhely 0573/6 ut
112 247 | Asotthalom IIl. kdrzet 301 0166/6 alkotohaz
248 | Bugacpuszta idegen terlieten okoldgia tanszék fahaz
249 | idegen terileten gépszin
250 | idegen terlleten irodakonténer
251 | Szeged Vagu. 9. 11643/17/A/8 | szolgalati lakas
252 | Szeged Damjanich u. 14/B 12157/A/23 garazs
253 12157/A/18 szolgalati lakdas
254 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/2 szolgdlati lakas
255 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/3 szolgalati lakas
256 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/4 szolgalati lakas
257 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/5 szolgalati lakas
258 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/6 szolgalati lakas
259 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/9 szolgalati lakas
260 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/10 szolgalati lakas
261 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/13 szolgalati lakas
262 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/15 szolgalati lakas
263 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/16 szolgalati lakas
264 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/18 szolgalati lakas
265 | Szeged Kossuth Lajos sgt. 69-71. | 12367/A/20 szolgalati lakdas
266 | Szeged Rékusi krt. 1/B 16297/10/A/21 | szolgalati lakas
267 | Szeged Briisszeli krt. 18/B 2582/A/19 szolgdlati lakas
268 | Szeged Osztrovszky utca 23. 2671/1/A/4 szolgdlati lakas
269 | Szeged Dugonics u. 3-5. 2705/A/26 tarsashazi lakas
270 | Szeged Pet6fi Sandor sgt. 40/A 3581/A/10 szolgalati lakas
271 | Szeged Boldogasszony sgt. 27/B | 3641/A/18 szolgalati lakas
272 | Szeged Bagoly u. 3/B 4046/22/A/12 | szolgélati lakas
273 | Szeged Karansebesi u. 16-5. 4087/A/5 szolgalati lakas
274 | Szeged Kozép fasor 30. 422/A1 szolgalati lakas
275 | Szeged Kozép fasor 30. 422/A/5 garazs

Vagyonkezelésben levé Gizemeltetésre dtvett vagyonelemek 2010. oktéber 18-i dllapotnak megfeleléen

sorszam cim
hrsz. funkcio megjegyzés
terlilet | épulet telepiilés utca, hazszam
1 1 Szeged Kalvéria sgt. 57. 25542 korhaz A éplilet
2 korhaz B épllet
3 korhaz C épulet
4 korhaz D épilet
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sorszam cim
tertilet | épllet teleplilés utca, hazszam hrsz funkio megjeayzés
5 korhaz E épulet
6 konyha F éplilet
7 korhaz G éplilet
8 gazdasagi H épllet
9 terapia és kazanhaz |
épulet
10 14 agregat
11 15 tetemtarolo
12 17 altatégdaz és oxigén
tatolo
2 13 | Szeged Tisza Lajos krt. 94-95. 3497/2 rendelSintézet
3 14 | Szeged Vasas Szentpéteru. 1-3. | 25782 rendelSintézet
Uzemeltetésre atvett vagyonelemek 2010. oktéber 18-i allapotnak megfeleléen
sorszam cim
tertilet | épllet teleplilés utca, hazszam hrsz funkio megjeayzés
1 1 Szeged Boldogasszony sgt. 15. 3548 klinika
2 2 Szeged Temesvari krt. 35. 1769/1 korhdaz 1. épiilet
3 korhaz 2. épllet
4 korhaz 3. épllet
5 korhaz 4. épllet
6 korhaz 5. épllet
7 muhely 7. épllet
8 tarold 8. épllet
9 oktatas és iroda 10. épulet
10 iroda és anyaszall6 12.
épulet
11 porta 13. épllet
12 | Szeged Becsei u 3. fszt 2. 10016/21/B/2 rendel6intézet
13 | Szeged Kalvin tér 5. 2976/B/1 rendel6intézet
14 | Szeged Pulcz u. 4. 25616/B/1 raktarak
3. sz. melléklet (SZTE)
A Szegedi Tudomanyegyetem tulajdondban levé vagyonelem
2010. oktéber 18-i dllapotnak megfeleléen
sorszam cim
tertlet | épllet teleplilés utca, hazszém hrsz funkeio megjeayzés
1 Szeged Erzsébet liget 236/3 teniszpalydk
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4. sz. melléklet (SZTE)

Bérbe vett vagyonelemek 2010. oktéber 18-i dllapotnak megfeleléen

sorszam cim
tertlet épllet telepilés utca, hazszam hesz funkeio megjegyzes
1 Szeged Tisza Lajos krt. 47. 3047/A/10 iroda
2 Szeged Tisza Lajos krt. 47. 3047/A/15 iroda
3 Szeged Tisza Lajos krt. 47. 3047/A/16 iroda
4 Szeged Rékoczi tér 1. 3072/1 oktatési helyiség
5 Szeged Szenthdromsag u.34. | 3622/A/1 iroda
6 Szeged Honvéd tér 6. 3444 hivatali helyiségek
éplletrész
7 Szeged Tisza Lajos krt. 85. 3440/B/1 oktatds, iroda
1 8 Szeged Zoltén u. 14. 25212 oktatési helyiség
9 Szeged Szent Istvan tér 16. 2955/2 kutatds
10 Szeged Pet6fi Sandor sgt. 16. | 3484/B/3 oktatés
11 Hodmezévasarhely | Dr. Imre Jézsef u. 2. 1371/4 onkoterapias részleg
Hasznalatba vett vagyonelemek 2010. oktober 18-i dllapotnak megfeleléen
‘ ‘ 12 ‘ Szeged Kossuth Lajos sgt. 42 25610/1 oktatas
Bérleti jog vagyonelem 2010. oktober 18-i dllapotnak megfelel6en
sorszam cim hrsz funkcio megjegyzés
tertlet éplilet teleptilés utca,hazszam

1 Szeged Feketesas u. 28. 3891/1/A/45 iroda
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Hirdetmények

Szarvas Varos Onkormanyzatanak 2012. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertisitett mérleg
adatok ezer forintban
E1626 évi El6z6 év Taravévi Taravéy auditalt
. O,ZO eV|, . Auditélasi auditalt N ar,gyew, X Auditélasi argyev a”u’ ta
s koltségvetési L L koltségvetési ) egyszerUsitett
Eszkozok ) ) eltérések egyszer(sitett N ) eltérések j ]
beszamold j ) beszamold beszamold
L } (+-) beszamold o . (+-) =5 Y
zardadatai L i zardadatai zaroadatai
zaréadatai
A) BEFEKTETT ESZKOZOK 15155607 0 15 155607 14 409 746 0 14 409 746
I. Immateridlis javak 41120 0 41120 32269 0 32269
Il. Targyi eszkdzok 11254 906 0 11254906 10655 274 0 10655274
Il. Befektett pénziigyi 301024 0 301024 301323 0 301323
eszkozok
IV. Uzemeltetésre, kezelésre 3558557 0 3558557 3420880 0 3420880
atadott eszk6zok
B) FORGOESZKOZOK 2109716 0 2109716 2010340 0 2010340
|. Készletek 1368 0 1368 1761 0 1761
II. Kbvetelések 91453 0 91453 108 396 0 108 396
Il Ertékpapirok 0 0 0 0 0 0
IV. Pénzeszkdzok 1935812 0 1935812 1858269 0 1858 269
V. Egyéb aktiv pénziigyi 81083 0 81083 41914 0 41914
elszamolasok
ESZKOZOK OSSZESEN: 17 265 323 17265323 | 16420086 16 420 086
PP El6z6 év R L s
EGG&i ) ditatasi auditalt Taroyevi ) dialasi | Toroyev auditalt
, koltségvetési L Y koltségvetési L egyszer(sitett
Forrasok N | eltérések egyszerUsitett N | eltérések | i
beszamolo | ] beszamold beszamolé
o ; (+) beszamolo = - (+) = X
zaréadatai L, K zaréadatai zéarbadatai
zardadatai
D) SAJAT TOKE 12313003 12313003 12139 342 0 12139 342
1. Indulé téke 9734744 0 9734744 9734744 0 9734744
2. T6kevaltozasok 2578 259 2578 259 2404 598 0 2404 598
3. Ertékelési tartalék 0 0 0 0 0 0
E) TARTALEKOK 2011496 0 2011496 1891681 0 1891681
I. Koltségvetési tartalékok 2011496 0 2011496 1891 681 0 1891681
II. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0 0 0 0
0
F) KOTELEZETTSEGEK 2940 824 0 2940 824 2389063 0 2389063
I. Hosszu lejaratu 2572639 2572639 2126376 2126376
kotelezettségek




5262

HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi 31. szdm

El626 évi o El6z6 év Targyévi | Targyévauditalt
o L. Auditalasi auditalt o L. Auditalasi L
Forrasok koltsegvetelm eltérések egyszerUsitett koltsegvetelm eltérések egysze,rusm?tt
beszamolo i j beszamold beszamolé
zaréadatai ) b"es%amol? zaréadatai ) zéarbadatai
zardadatai
II. Rovid lejaratu 362786 0 362 786 254185 0 254185
kotelezettségek
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 5399 0 5399 8502 0 8502
elszdmolasok
FORRASOK OSSZESEN: 17 265 323 17265323 | 16420086 16 420 086
Egyszer(sitett éves pénzforgalmi jelentés
adatok ezer forintban
Sor- Eredeti Médositott
sz8m Megnevezés Teljesités
el6iranyzat
1 Személyi juttatasok 884 665 1135030 1070943
2 Munkaadokat terhel6 jarulékok 235271 275080 261969
3 Dologi és egyéb folyé kiadasok 508 192 876 741 797 504
4 Mukodési célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb 44 632 142147 223593
tdmogatdasok
5 Allamhaztartason kiviilre végleges miikodési 219098 407 292 390219
pénzeszkozatadasok
6 Elldtottak juttatasai 11120 13 965 13760
7 Felujitas 0 67 830 67773
8 Felhalmozasi kiadasok 13358 4482970 1051394
9 Felhalmozasi célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb 0 15465 10423
tdmogatasok
10 | Allamhéztartason kiviilre végleges felhalmozasi 0 64293 18 089
pénzeszkozatadasok
1 Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 3200 3200 3200
12 Rovid lejaratu kolcsondk nyujtasa 0 0 0
13 Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 0sszesen (1..+12) 1919536 7484013 3908 867
14 Hosszu lejaratu hitelek 275 046 275 046 271414
15 Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
16 | Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
17 Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok 0 0 0
kiadasai
18 Finanszirozési kiadasok 6sszesen (14+17) 275 046 275 046 271414
19 Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 2194582 7 759 059 4180 281
20 | Pénzforgalom nélkili kiadasok 1382691 1435858 0
21 Tovabbadasi célu kiadasok 0 0 0
22 Kiegyenlité fiiggé-atfutd kiadasok osszesen 0 0 -39169
23 Kiadasok 0sszesen (19...4+22) 3577273 9194917 4141112
24 | Intézményi m(ikddési bevételek 293 054 344781 266218
25 Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 1197413 1249506 1249473
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Sor- Eredeti Modositott
szam Megnevezés Teljesités
el6iranyzat
26 | M(kddési célt tdmogatasértékd bevételek, egyéb 24189 421058 537399
tdmogatasok
27 | Allamhaztartason kiviilrél végleges mikodési 0 15 667 8 666
pénzeszkozatvételek
28 Felhalmozasi és tokejellegl bevételek 16 000 109 887 112519
29 | 28-bdl 6nkorményzatok sajatos felhalmozasi és 16 000 84056 88 008
tékebevételei
30 | Felhalmozasi célu tamogatasértéki bevételek, egyéb 10358 3882134 1022904
tamogatasok
31 Allamhaztartason kiviilrél végleges felnalmozasi 40 945 56 871 53367
pénzeszkozatvételek
32 | Tamogatasok, kiegészitések és véglegesen atvett 639 959 802032 806 073
pénzeszkozok
33 | 32-bdl 6nkormanyzatok kdltségvetési tdamogatasa 639 959 802032 802032
34 Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 3100 3847 3847
35 Rovid lejaratu kolcsonok visszatériilése 0 0 0
36 | Koltségvetési pénzforgalmi bevételek dsszesen (24...435) 2225018 6885783 4060 466
37 Hosszu lejaratu hitelek felvétele 217 576 217 576 0
38 | Rovid lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
39 | Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0
40 Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok 0 0 0
bevételei
41 Finanszirozasi bevételek dsszesen (37+...40) 217 576 217 576 0
42 Pénzforgalmi bevételek (36+41) 2442 594 7 103 359 4060 466
43 Pénzforgalom nélkiili bevételek 1134679 2091558 977 595
44 | Tovabbadasi célu bevételek 0 0 0
45 Kiegyenlité fuiggdé-atfutd bevételek dsszesen 0 0 1978
46 Bevételek 6sszesen (42+...45) 3577273 9194917 5040039
47 Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége 57 470 57 470 1129194
(36+43-13-20) [koltségvetési hiany (-), kdltségvetési
tébblet (+)]
48 | Finanszirozasi mlveletek eredménye (41-18) -57 470 -57 470 -271414
49 | Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kilonbsége 0 0 0
50 | Aktiv és passziv pénziigyi miveletek egyenlege (45-22) 0 0 41147
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Egyszer(sitett pénzmaradvdny-kimutatds

adatok ezer forintban

El676 évi El6z6 évauditalt | Targyévi Targyév
sor- ) koltségvetési Auditélasi egyszer(sitett koltségvetési Auditalasi aUdlt,?I:E
sz. Megnevezés beszamold eltérések beszamolé zar6 beszédmolo eltérések egysze]rusne,tt
zar6 adatai adatai zar6 adatai bles,zamolé
zaré adatai
1 | Z&ré pénzkészlet 1933562 0 1933562 1854 894 0 1854 894
2 | Forgatasi célu pénzligyi 0 0 0 0 0 0
mveletek
3 | Egyéb aktiv és passziv 77 934 0 77 934 36787 0 36787
pénzigyi elszamolasok
Osszevont zaréegyenlege
(+)
4 | El6z6 év(ek)ben képzett 1126 565 0 1126 565 1031029 0 1031029
tartalékok maradvanya (-)
5 | Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye
)
6 | Targyévi helyesbitett 884931 0 884931 860652 0 860 652
pénzmaradvény (1+2-3-4)
7 | Finanszirozasbdl szarmazo -3 866 0 -3 866 -7028 0 -7 028
korrekciok ()
8 | Pénzmaradvanyt terhel6 0 0 0 0 0 0
elvondsok (+)
9 | Koltségvetési 881 065 0 881 065 853624 0 853 624
pénzmaradvany (6+7+8)
10 | Vallalkozasi maradvanybdl 0 0 0 0 0 0
az alaptevékenység
elldtaséra felhasznalt
0sszeg
11 | Koltségvetési 0 0 0 0 0 0
pénzmaradvanyt kilon
jogszabaly alapjan
modosito tétel ()
12 | Médositott 881 065 0 881 065 853 624 0 853 624
pénzmaradvany (9£10£11)
13 | A12.sorbdl 0 0 0 0 0 0
- az egészségbiztositasi
alapbol folydsitott
pénzmaradvany
14 | - kotelezettségvallalassal 881 065 0 881 065 803 655 -7 029 796 626
terhelt pénzmaradvany
15 | -szabad pénzmaradvany 0 0 0 49969 7029 56 998
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Egyszerdsitett vdllalkozdsi maradvdny-kimutatds
adatok ezer forintban

El6z6 koltségvetési “Tér’gyévi’ .
3 ) , koltségvetési
Megnevezés beszamold ) ,
L, R beszamolo
zar6 adatai L .
zar6 adatai
Vallalkozasi tevékenység mukodési bevételei 0 0
Vallalkozasi tevékenység felhalmozasi bevételei 0 0
Vallakozési tevékenység forgatasi célu finanszirozasi és passziv pénzligyi 0 0
elszdmolasok bevételei
Vallakozési tevékenység bevételei (1-3) 0 0
Vallalkozési tevékenység miikoddési célu kiadasai (-) 0 0
Vallalkozasi tevékenység felhalmozasi célu kiadasai (-) 0 0
Vallalkozasi tevékenység forgatasi célu finanszirozasi és aktiv pénziigyi kiadasai 0 0
Vallakozasi tevékenység kiadasai (4-6) 0 0
Vallakozési tevékenység pénzforgalmi maradvanya (A-B) 0
Vallakozasi tevékenységet terhel§ értékcsokkenési leiras 0 0
Alaptevékenység elldtasara felhasznalt és felhasznalni tervezett véllalkozasi 0 0
maradvany
Pénzforgalmi maradvanyt kilon jogszabdaly alapjan moédositéd egyéb tétel 0 0
Vallakozasi tevékenység modositott pénzforgalmi véllalkozasi maradvanya 0 0
(C-7-8+9)
Vallalkozasi tevékenységet terheld befizetési kotelezettség 0 0
Vallakozasi tartalékba helyezhet6 6sszeg (C—8-9-E)

Kdnyvvizsgdldi vélemény:

A kényvvizsgélat soran a Szarvas Varos Onkormanyzat 2012. évi egyszer(sitett 6sszevont éves kdltségvetési
beszdmoldjat, annakrészeit és tételeit, azok konyvelésiés bizonylatialdtdmasztasataz érvényes nemzetikonyvvizsgalati
standardokban foglaltak szerint felllvizsgaltuk és ennek alapjan elegendé és megfelel6 bizonyosségot szereztlink
arrél, hogy az egyszer(sitett 6sszevont éves koltségvetési beszamolot a szamviteli torvényben, tovabba a vonatkozé
kormdanyrendeletben foglaltak és az altaldnos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleménylink szerint az egyszer(sitett &sszevont éves koltségvetési beszdmolé az Onkormanyzat 2012. évi
koltségvetése teljesitésérél, a 2012. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, valamint a
mukodés eredményérél megbizhaté és valds képet ad.

Sztdn Gsilla llona s. k.,
bejegyzett konyvvizsgalod
MKVK 002854
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