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R Utasitasok

Az agrarminiszter 2/2024. (1. 29.) AM utasitasa
a Ramsari Egyezmény Magyar Nemzeti Bizottsag feladatairol és miikodésérol szolo
1/2015. (I. 30.) FM utasitas modositasarol

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 54. § 9. pontjdban meghatdrozott
feladatkdromben eljarva - figyelemmel a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjara — a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A Ramsari Egyezmény Magyar Nemzeti Bizottsdg feladatairél és mikodésérél sz616 1/2015. (1. 30.) FM utasitas
a) 1.8 (1) bekezdésében a,foldmuvelésiigyi” szovegrész helyébe a,természetvédelemért felels” széveg,
b) 1. § (2) bekezdésében az ,elldtasa” szovegrész helyébe az elldtasdban a miniszter altal vezetett minisztérium

(a tovabbiakban: Minisztérium) szakmai tdmogatdasa” szveg,

c) 2. § (1) bekezdésében a ,Foldmdvelésiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) kérnyezetligyért
felel8s helyettes” szovegrész helyébe a,Minisztérium természetvédelemért felelés” szoveg,

d) 2.§(2) bekezdésében a, 13 tagbdl all. EIndke” szovegrész helyébe az,elndke” széveg,

e) 2. § (5) bekezdésében a ,kdrnyezetligyért” szovegrész helyébe a ,természetvédelemért felelés allamtitkara és
természetvédelemért” szveg

lép.
2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter

A beliigyminiszter 3/2024. (Il. 29.) BM utasitasa

a beliigyminiszter irdanyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottainak, tovabba az altalanos renddrségi feladatok ellatasara
létrehozott szervvel szerz6déses jogviszonyban allé szerz6déses hatarvadaszok 2024. évi béren kiviili
juttatasairol és bankszamla-hozzajarulasarol

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatérozott hataskéromben eljarva
— figyelemmel a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos allomanydnak szolgalati jogviszonyardl szélé 2015. évi
XLII. torvény 163. § (4) bekezdésére, 176. § (1) és (6) bekezdésére, 289/E. § (3) bekezdésére, 289/G. § (1) bekezdésére,
319/A. § (2) bekezdésére — a 2024. évre vonatkozdéan a személyi juttatds terhére teljesitend6 egyes kifizetésekkel kapcsolatban
az alabbi utasitast adom ki:

1. Az utasitas hatdlya
1.8 Ezen utasitds hatdlya a bellgyminiszter irdnyitdsa alatt &ll6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervekre

(a tovabbiakban: rendvédelmi szerv) és az azokkal hivatasos szolgélati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszonyban, valamint szerz6déses hatarvadasz jogviszonyban élldkra terjed ki.
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2.§

3.8

4.8

5.§

6.§

7.8

8.§

9.8

2, Béren kiviili juttatasok

A valaszthatd béren kivili juttatdsok (a tovabbiakban: cafetéria-juttatasok) éves Gsszege a 2024. évben brutto
200 000 forint/fé.

A cafetéria-juttatdsok kore: a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatdsos éllomanyanak szolgalati
jogviszonyarol sz616 2015. évi XLII. torvény 176. § (1) bekezdésében meghatarozott juttatasok.

A cafetéria-juttatasok igénylése Cafetéria Nyilatkozattal torténik, amelynek érvényessége a 2024. évre szdl.
3. Bankszamla-hozzajarulas

A hivatdsos d4llomany tagja, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott, valamint a szerzédéses hatdrvadasz
az illetményének fizetési szamldra torténd atutaldsa esetén évi bruttdé 4000 forint 6sszegl bankszamla-
hozzajarulasra jogosult, amelyet a munkaltatd legkésébb a 2024. november havi illetmény kifizetésével egyidejlleg
koteles megfizetni.

A hivatasos szolgdlati jogviszony, rendvédelmi igazgatési szolgalati jogviszony vagy a szerzédéses hatarvadasz
jogviszony megsziinése esetén — az (1) bekezdéstdl eltéréen — a bankszamla-hozzajarulds idéaranyos Osszegét
legkésébb a jogviszony megszlinésekor koteles a rendvédelmi szerv teljesiteni.

Az idGaranyos 6sszeg megallapitasakor a bankszdmla-hozzjarulas alapjaul szolgdlod foglalkoztatési jogviszony
minden megkezdett hdnapjanak egészét bankszamla-hozzajarulasra jogositd idétartamként kell figyelembe venni.

4. Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Ezen utasitas rendelkezéseit 2024. januar 1-jétdl kell alkalmazni.

A rendvédelmi szerv vezetéje a jelen utasitds végrehajtasara az utasitas kozzétételét kovetdé 8 napon belil belséd
szabdlyzatot ad ki.

A rendvédelmi szerv vezetGje az utasitas kozzétételét koveté 15 napon belil gondoskodik az irdnyitdsa alatt allo
rendvédelmi szervnél foglalkoztatott munkavéllalék vonatkozdsdban a cafetéria-juttatdsok mértékének és
a vélaszthato juttatdsok korének, valamint a bankszdmla-hozzéjarulds mértékének — az alkalmazandé jogszabalyok
keretei kdzott torténdé — meghatarozasara.

Hatalyat veszti a belligyminiszter irdnyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyénak
és rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottainak, tovdbbad az altaldnos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott
szervvel szerzédéses jogviszonyban &all6 szerz6déses hatdrvadaszok 2023. évi béren kivili juttatdsairol és
bankszamla-hozzajaruldsarol sz616 5/2023. (Ill. 10.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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Az eurdpai unios ligyekért felel6s miniszter 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitasa
Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének gazdalkodasi szabalyzatarol

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz6l6 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet alapjan, figyelemmel a kiilképviseletekrdl és
a tartds kilszolgalatrol sz616 2016. évi LXXIII. térvény 38. § (2) bekezdésére, valamint a kiilképviseletek gazdalkodasarol sz6l6
626/2022. (XIl. 30.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdésére, az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére,
az dllamhdaztartasrél sz616 torvény végrehajtésarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére, a Magyarorszég
Eurépai Unié6 melletti Alland6é Képviseletének mikddéséhez kapcsolédd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabéalyban nem
szabalyozott kérdésekrél az aldbbiak szerint rendelkezem:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

1.§ Az utasitas szabélyozza a Magyarorszdg Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete (a tovabbiakban: EUAK)
Igazgatdsa cim tervezéssel, gazdalkodassal — kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdanak mdodjaval, eljardsi és dokumentécids részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével —, az ellenérzési adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket, valamint a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos
eljarasrendet, a belfoldi kikildetések elrendelésével, lebonyolitaséval és elszdmoldsaval kapcsolatos eljarasrendet,
a reprezentdcids kiadasok felosztasanak és elszdamolasanak szabalyait, a mobiltelefon-szolgéltatas igénybevételének
eljarasrendjét, a gépjarmivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét, valamint a kozérdek(l adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2.8 Az utasitas személyi hatélya kiterjed minden,
a) az EUAK-n foglalkoztatott, kihelyezett, vagy kihelyezés céljabdl az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma
(a tovdbbiakban: EUM) személyi dllomanyaban lévé vagy athelyezett
aa) - a kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény alapjan (a tovdbbiakban: Kit.)
kormdnyzati szolgélati jogviszony keretében foglalkoztatott — kormanytisztvisel6re,
ab) — a kulképviseletekrél és a tartds kiilszolgalatrol sz6lé 2016. évi LXXIIl. térvény (a tovabbiakban:
Kiilszoltv.) 1. § (1) bekezdés c) és d) pontja szerint az EUAK &ltal foglalkoztatott - munkavallaléra;
b) az EUAK-t érint6 gazdasagi ligyek vonatkozasaban az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Allandé Képviselet
Gazdasagfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztalya (a tovabbiakban: AKGKF) minden
ba) - a Kit. alapjan foglalkoztatott — kormanytisztvisel6jére,
bb) - a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi |. torvény alapjdn (a tovébbiakban: Mt.)
foglalkoztatott — munkavallaldjéra
[az a)-b) pont a tovabbiakban egytt: munkatarsak];
c) a Killgazdasagi és Kiiligyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) személyi allomanyaban 1évé, de az EUAK-n
specialis feladatokat ellaté munkatarsakra.

3.§ Az utasitds targyi hatdlya a Magyarorszadg kozponti kéltségvetésérdl szol6 térvény Eurdpai Unids Ugyek
Minisztériuma fejezet, Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé Képviseletének Igazgatasa cimhez tartozo
eléiranyzatokkal valé gazdalkodas rendjére, valamint az EUAK képviseletében kezdeményezett vagy tett valamennyi
kotelezettségvallaldsra kiterjed, ha az ezen el6irdnyzatok terhére torténd fizetési kotelezettséggel jar.

4.8 (1) Az utasitas hatdlya nem terjed ki a célfeladat megallapodasokra.

(2) Kozbeszerzési eljaras esetén a gazdasagi féigazgatd javaslatdra a gazdasagi vezetd - az eljards elOkészitését
megel6zéen - koteles meghatdrozni az adott kdzbeszerzési eljards el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé
ellenérzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljaras dokumentdlasi rendjét - Osszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal —, tovdbba az ajanlatkéré nevében eljarék korét, valamint az ajanlatkéré nevében az elektronikus
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5.§

7.8

kozbeszerzési rendszer alkalmazadsdra vonatkozé jogosultsagok gyakorldsanak rendjét. Ebben az esetben
az utasitdsban foglaltakat a kdzbeszerzési eljaras eljardsrendjében nem szabdlyozott esetekben kell alkalmazni.

Az EUAK intézményi gazdalkodasaval kozvetleniil dsszefiiggé tevékenységek részletes szabdlyait — az EUAK
mUkodési sajatossagait is figyelembe véve —

a)
b)
)

[oTNg)

)
)
f)

D

a szamviteli politika,

a szamlarend,

a pénzgazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzat,

az eszkodzok és forrasok értékelési szabdlyzata,

az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

a felesleges vagyontéargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

tartalmazza.

Az utasitds végrehajtasdhoz sziikséges formanyomtatvanyokat és tajékoztatokat az AKGKF az EUM
intranethalozatan teszi kdzzé, valamint megkdildi a gazdasagi féigazgato részére.

2. Ertelmezo rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

1.

14.
15.

ajdndék: az EUAK tevékenységével 6sszefliggé hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében
ellenérték nélkil adott termék, nyujtott szolgaltatas;

belfoldi kikiildetés: a kikiildottnek a szokasos munkavégzési hely szerinti telepilésen kiviili munkavégzése,
ide nem értve a Kit. 101. § (1) bekezdése szerinti munkavégzést;

beszerzés: aru vagy szolgaltatas vasarlasa, beruhazas, feltjitdas megrendelés vagy szerz6dés utjan;

érvényesités: kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az 0sszegszer(iségnek, a fedezet meglétének és
annak ellenérzése, hogy a megelézé lGgymenetben az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.), az dllamhdztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) és ezen utasitas el6irasait, tovabba a belsé szabélyzatokban foglaltakat megtartotték-e;

gazdasdgi féigazgaté: az EUAK gazdasagi féigazgatoja;

gazdasdgi igazgatésdg: az EUAK gazdasagi szervezeti egysége, amelyhez a kdltségvetési és pénziigyi csoport,
lizemeltetési csoport, informatikai csoport, dokumentécios csoport tartozik;

gazdasdgi vezetd: az EUM Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdban meghatarozott személy;

intézményi kéltségvetés: a Magyarorszag kdézponti koltségvetésérél szold térvény Eurdpai Unids Ugyek
Minisztériuma fejezet, Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé Képviseletének Igazgatésa cimen
megtervezett el8irdnyzatok;

kapcsolattarté: a beszerzés el6készitése sordn eljaré személy;

kezdeményezé irat: a kotelezettségvallalds szlikségességét bemutatd és a kotelezettségvallalod dltal
jovéhagyott feljegyzés vagy nyomtatvany, irategylttes, valamint megrendelés esetén az e célra
rendszeresitett megrendelélap;

kifizetést kezel6 szervezeti egység: a valutdban, devizaban teljesitendé tételek esetében a gazdasagi
igazgatésag, forintban teljesitendd tételek esetében az AKGKF;

kételezettségvdllalds: az EUAK mikoédési és felhalmozasi elbiranyzatai terhére fizetési kotelezettség
véllalasardl sz616 - igy kiiléndsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkdtésére
irdnyuld - szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat;

kételezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése: annak igazoldsa és ellenérzése, hogy a szabad elGirdnyzat
rendelkezésre all, a pénziigyi fedezet a tervezett kifizetési idépontokban biztositott, a kdtelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat, tovabba a kotelezettségvallalasi jogkor fennall;
megrendelés: beszerzésre irdnyul6 egyoldalu kotelezettségvallalas;

mobil telekommunikdcids késziilék: a mobil telekommunikacios szolgéltatashoz jaré, mobil telekommunikacios
halézaton Ulzemelé mobilkésziilék, mobilinternet-modem, intelligens telekommunikacids készilék és
adattovabbitd;

mobil telekommunikdcios szolgdltatds: nemzetkozi, belféldi, helyi telekommunikaciés és mas, a kodzcélu
szolgaltatok és kozcélu mobil tavkozld szolgaltatok rendszerén vagy annak felhasznaldsaval igénybe vehetd
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8.§

9.8

10.§

szolgdltatdsok Osszessége — kivéve az emelt dijas szolgaltatast, illetve minden olyan szolgaltatast, amelynek
felhaszndldasa nem kapcsolédik a munkavégzéshez —, amelyhez hozzatartozik a kormdényzati mobil
telekommunikacids késziilék is;

17.  reprezentdcié: az EUAK tevékenységével &sszefliggé hivatali, szakmai diplomaciai rendezvény keretében,
tovabba az éllami és egyhdzi Unnepek alkalméval ellenérték nélkil, természetben nyujtott vendéglatas
(kiilonosen étel, ital) és a rendezvényekhez, eseményekhez kapcsoldédd, természetben nyujtott szolgéltatds
(kilonosen utazaés, szallas, szabadidéprogram);

18.  szolgdltaté: a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény hatdlya ald tartozé, valamint egyéb
jogszabalyok alapjan m(ikddé azon jogi és nem jogi személyek, tovabba azok a természetes személyek, akik
az altaluk teljesitett szolgaltatasaikkal kapcsolatban szdmla adasara kotelezettek, azzal, hogy a szerz6déskotés
szempontjabdl az egyéni vallalkozéval azonosnak kell tekinteni azt a személyt is, aki mint maganszemély
az adéhatosagnal a koltségelszamoldsra bejelentkezett, és ezért adészammal rendelkezik;

19.  teljesités igazoldsa: ellen6rizheté okmdényok alapjan annak ellendrzése és igazoldsa, hogy a kiadasok
teljesitése jogos, Osszegszerd, illetve ellenszolgadltatast is magdban foglald kotelezettségvallalds esetében
- ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetéen esedékes — az teljesitésre
kerdlt;

20. természetes személy: a személyi jovedelemadordl széld 1995. évi CXVIIL torvény hatdlya ald tartozd
maganszemély, a 18. pontban meghatarozottak kivételével;

21.  utalvdnyozds: az allamhéztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.) 59. §-4ban foglaltak elvégzése.

Il. FEJEZET
A GAZDALKODAS SZABALYAI

3. Az el6iranyzatok tervezése, elemi kéltségvetés

A koltségvetés tervezése az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatérozottak szerint térténik.

A fejezetet iranyitd szerv a gazdasagi vezetdje az AKGKF Gazdalkodasi csoport (a tovabbiakban: Gazdalkodasi
csoport) bevondsdval - a fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi f60sszeg megtartasaval,
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett korirat alapjan — megtervezi és egyezteti az allamhaztartasért
felelés miniszterrel az altala irdnyitott fejezetbe sorolt koltségvetési szerv tervezett bevételeit és kiadasait, kiemelt
eléirdnyzat szerinti bontasban.

A koltségvetési szerv a bevételi és kiadasi el6iranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérél elemi
koltségvetést készit.

Az EUAK kéltségvetésével kapcsolatos feladatokat a tervezési kérirat Gtmutatésa alapjan — az EUAK bevonésaval —
a Gazdalkodasi csoport késziti el.

Az intézményi elemi koltségvetés tartalmazza az EUAK alapfeladatainak ellatadsahoz sziikséges mikddési és
felhalmozasi kiadasi el6iranyzatait, valamint a kiadasok fedezetét képzé tamogatasok és bevételek elSirdnyzatait.

Az elemi koltségvetést a Gazdalkodasi csoport vezetbje a gazdasagi vezetd altal meghatarozott idépontig a Magyar
Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstéar) honlapjan kézzétett drlapok, illetve a rendelkezésre bocsatott elektronikus
program segitségével késziti el, és nyujtja be feldolgozasra.

Az elemi koltségvetést a gazdasagi vezetd hagyja jova.

4. Az eldiranyzatok médositasa, atcsoportositasa
Az el6iranyzatok megvéltoztatasara az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben meghatarozottak alapjan keriilhet sor.

A bevételek rovatain eredeti elGirdnyzat nem tervezhet6, igy valamennyi bevétel tobbletbevétel. A sajat
hataskorben el6iranyzatosithatd tobbletbevétel rendezése a Gazdalkodasi csoport feladata. A miikodési és
felhalmozasi tobbletbevétel felhasznaldsdnak engedélyeztetését a Gazdélkodasi csoport vezetéje kezdeményezi
a gazdasagi vezetdnél, és a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova.

A felhaszndlasra nem engedélyezett tobbletbevétel kézponti koltségvetésbe torténd befizetésérél a dontéstdl
szamitott 6t napon belll a Gazdalkodasi csoport intézkedik.
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A jévahagyott elSirdnyzat-novelését a Gazdalkodasi csoport vezetbje hajtja végre, és kdnyveli a Forras Ugyviteli
rendszerben, és rdgziti az analitikus nyilvantartasban.

A koltségvetés kiemelt el6iranyzatai és a kiemelt elSirdnyzaton beliili rovatok kdzott dtcsoportositas hajthatd végre.
Az EUAK az el6iranyzatait az Avr. 36. §-a szerint novelheti.

Az EUAK elemi koltségvetésében jovahagyott eliranyzatok Avr. 43. §-a szerinti intézményi hataskér( kiemelt
el8iranyzatok kozétti atcsoportositast és az Avr. 36. §-a szerinti intézményi hataskorl elSirdnyzat-névelését
a Gazdalkodasi csoport vezetéje hagyja jova.

Az intézményi hataskorl el6iranyzat-médositasokat, valamint az elSiranyzat-atcsoportositasokat a Gazdalkodasi
csoport a Kincstar elektronikus nyilvantart6 rendszerében (eAdat), a Forras tgyviteli rendszerben és az analitikus
nyilvéantartasban rogziti.

Az egységes rovatrend B1. MUkodési célu tdmogatdsok allamhéztartdson belilrdl, B2. Felhalmozasi célu
tdmogatasok allamhdaztartason belilrél, B6. Mkodési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozési célu atvett
pénzeszkdzok rovatain az el6iranyzat médositasanak jogkorét a Gazdalkodasi csoport vezetbje gyakorolja.

5. A maradvany elszamolasa, felhasznalasa

A koltségvetési maradvényt az éves koltségvetési beszamolo készitése sordn a Gazdalkodasi csoport dllapitja meg
az Aht. és az Ahsz. el6irasainak megfeleléen.

A térgyévi el6irdnyzat terhére - ha jogszabdly méasként nem rendelkezik — koltségvetési szerv esetén csak abban
az esetben vallalhato kotelezettség, ha annak pénziigyi teljesitése felhalmozasi kiadas esetén a targyévet kovetd év
december 31-ig, mikddési kiadas esetén targyév december 31-ig megtorténik.

A beszédmold elfogadasat kovetéen a kotelezettségvallaldssal nem terhelt (szabad) maradvany 6sszegének
a kozponti koltségvetés maradvanyelszamolasi szamldjara torténé befizetése irdnt a Gazdalkodasi csoport
intézkedik.

Ill. FEJEZET
AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

6. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

Kotelezettségvallalast a gazdasagi féigazgato, az AKGKF feladatkérében az AKGKF vezetdje a kdtelezettségvallald
altal jévédhagyott kezdeményezd irattal kezdeményezhet.

A kotelezettségvallalds kezdeményezéje felelés
a) a kotelezettségvallalas szlikségességéért;
b) a kotelezettségvallalas hataridében torténd kezdeményezéséért;

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért;

d) a kotelezettségvallalas elékészitése sordn és az azt megel6z6 eljarasban az EUAK szakmai érdekeinek
érvényesitéséért;

e) a szinlelt szerz6dés tilalmanak érvényesitéséért, valamint a kormanyzati szolgdlati jogviszony vagy
munkaviszony polgari jogi szerzédéssel torténé leplezésének tilalmara vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések
betartasaért;

f) az Avr. 50. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak megvalésulasaért.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak mindsul kiilondsen

a) beosztasi okirat, kihelyezési okirat, foglalkoztatassal kapcsolatos megallapodas, foglalkoztatdsra iranyuld
egyéb jogviszony létesitése és ezen dokumentumok pénziigyi kihatassal biré médositasa;

b) egyéb személyi juttatdas megdllapitasa [kilondsen céljuttatas, motivacios elismerés, szolgalati elismerés
(jubileumi jutalom)];
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<) szerz6dés;

d) megallapodas;

e) szerz6désmodositas;
f) megrendelés;

g) bevétel megszerzésére irdnyuld pénziigyi kihatasu intézkedés;

h) belfoldi és kulfoldi kiktildetési rendelvény és koltségelszamolas;

i) az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott 6sszeget el nem éré beszerzés, szolgéltatas vasarlasa
esetén az EUAK nevére, cimére sz6l6 szamla;

j) jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, véglegessé valt hatdsagi
dontésen alapuld vagy mas - a fizetési kotelezettség Osszegét, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kotelezd el6irason alapuld - fizetési kotelezettség;

k) kozbeszerzési eljarasban vagy mas beszerzési eljardsban kdzzétett ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas;

) elézetesen jovahagyott reprezentacios engedélylap.

7. A kotelezettségvallalasok tipusaira vonatkozo egyes specialis szabalyok

Szerzédést kell kotni a szerz6dés értékére vagy rendszerességére tekintettel, az Aht-ban meghatarozott
értékhatarok figyelembevételével, valamint a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) szabalyainak szem el6tt tartasaval.

Nem kotheté megbizasi, véllalkozdsi, illetve munkaszerz6dés olyan feladat elvégzésére, amelyre csak
kormanytisztvisel6i kinevezés adhato.

Az EUAK alapfeladatainak ellatasahoz feltétlendil sziikséges feladatra szerzédés kizarolag akkor kéthets, ha a feladat
elvégzésére megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfeleld sajatos szakmai
adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt az EUAK nem alkalmaz, vagy a szerz6dés targyat képezé
szolgaltatas egyedi idészakos vagy id6ben rendszertelendl ellatandé feladat.

Ha a szerzddés teljesitéséhez a mindsitett adat védelmérdl szélé 2009. évi CLV. térvényben foglaltak szerint
,Bizalmas!” vagy magasabb mindsitésii adat megismerése sziikséges, a teljesitésben részt vevé személy
nemzetbiztonsagi ellenérzését le kell folytatni, amelyet az (5) bekezdésben foglaltak szerint kell kezdeményezni.

Ha a szerzédés teljesitése sordan a kozrem(ikodé személy mindsitett adatokat ismer meg, vagy a szerzédés
teljesitéséhez szlikséges mindsitett adat megismerése sziikséges, a kezdeményezd koteles kezdeményezni
a - nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl sz616 torvényben meghatarozott — nemzetbiztonsagi ellen6rzés lefolytatasat.

8. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését az arra jogosultnak a kotelezettségvallalast megel6z6en irasban kell

megtenni. A pénziigyi ellenjegyzés nélkil vallalt kotelezettség semmis, és nem mindsil kotelezettségvallaldsnak,

az ilyen dokumentum alapjan pénziigyi utalds nem teljesithetd.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil - az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak, illetve a 25. § kivételével — az EUAK

koltségvetését terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato.

Az EUAK-nal kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult

a) a gazdasagi vezetd, valamint

b) a gazdasagi vezet6 &ltal irdsban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti feltételeknek megfelels, az EUM
alkalmazasaban kormanyzati szolgalati jogviszonyban all6 személy. A pénziigyi ellenjegyzésre kijelolés
formanyomtatvényat a 10. melléklet tartalmazza.

A pénzugyi ellenjegyzd felel6s

a) a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi forras rendelkezésre allasaért,

b) az adott szerzédésre vonatkozo kotelezettségvallalasi jogkor fennéllasaért és

c) a szerzédésnek a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokkal - kiilléndsen az Aht.-val és az Avr-rel - valé
0sszhangjaért.

A pénzugyi ellenjegyzés a kotelezettségvéllalds dokumentumdnak aldiraséval torténik a pénziigyi ellenjegyzé
nevének, tovabba a pénziligyi ellenjegyzés tényének és datumdnak feltlintetése mellett. A kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyz6 aldirdsanak a 31. § szerinti nyilvantartasban szerepl6 aldirasaval kell
megegyeznie.
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Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a (4) bekezdésben foglaltaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban
tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a gazdasagi vezet6t és a minisztert. Ha a miniszter a tajékoztatds ellenére
irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni. Ebben
az esetben a pénzigyi ellenjegyz6 a kotelezettségvallaldas dokumentumat ,a kotelezettségvallalds ellenjegyzése
utasitasra tortént” zéradékkal latja el.

9. A kotelezettségvallalas

Az EUAK képviseletében az intézményi kdltségvetés terhére kdtelezettségvallalasra jogosult

a) a miniszter és a kozigazgatasi allamtitkdr — a kiilszolgalatot teljesité kormanytisztvisel6k beosztasi és
kihelyezési okiratait érint6 esetekben kizarélagos jogkorrel — értékhatar nélkul,

b) a kulképviselet vezetgje értékhatar nélkiil,

<) az EUAK gazdasagi féigazgatdja, valamint az AKGKF vezetdje, ha a kotelezettségvallalas 6sszege a nettd
2 500 000 forintértéket nem haladja meg.

A felhatalmazas kotelezettségvallaldsra formanyomtatvanyt a 8. melléklet tartalmazza.

Valutaban vallalt kotelezettségek esetén a pénziigyi ellenjegyzés id6pontjaban érvényes, Magyar Nemzeti Bank éltal

kozzétett kozéparfolyamon kell megallapitani a kotelezettségvallalas bruttd 0sszegét.

Az AKGKF vezet6je elézetes irasbeli egyetértése sziikséges az alabbi kotelezettségvallalasokhoz:

a) lakdsbérleti jogviszony létesitése,

b) helyi alkalmazottak lIétszamanak bévitése.

Az AKGKF vezet6je elézetes irasbeli tajékoztatasa sziikséges az aldbbi ktelezettségvallaldsokhoz:

a) helyi alkalmazott személyének valtozasa,

b) helyi alkalmazottak béremelése,

c) lakasbérleti jogviszony médositasa, megsziintetése,

d) netté 5 millio forintot meghaladd szerzédés, megrendelés,
e) bankszémla nyitdsa, valamint bankkartya igénylése.

A kotelezettségvallalds dokumentumdan - nyomtatott bettvel - fel kell tlintetni a kotelezettségvallalé személy
nevét. A kotelezettségvallalas dokumentuman a kotelezettségvallalé aldirdsanak a 31. § szerinti nyilvantartasban
szerepl6 aldirasaval kell megegyeznie.

Kotelezettségvallalas — a 25. § kivételével - irasban, a kifizetést megel6zéen, a pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen
teheté.

Nem kell el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben. El6zetes
irdsbeli kotelezettségvallalas hidanyaban a kifizetés rendjére jelen utasitas szabalyai megfeleléen iranyaddk, azzal,
hogy a 18. §, valamint a 24. § rendelkezéseit nem kell alkalmazni, a kifizetési eljaras a kifizetést kezel6 szervezeti
egységhez benyujtott szamla, kifizetést elrendeld, igazolé dokumentum alapjan indul meg, azok 26. § szerinti
nyilvédntartasba vételével.

10. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

A kotelezettségvallalast kovetéen a kifizetést kezelé személyek gondoskodnak annak az Avr. 56. §-a szerinti
nyilvdntartasba vételérdl. Ha a kotelezettségvallaldas dokumentuma idegen nyelvd, legaldbb a kotelezettségvallalas
keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a jogosult adatait, a kotelezettségvéllalds targydt, 0sszegét, évek szerinti
megoszlasat, a kifizetési hatariddket, a teljesitési adatokat, tovdbbd a gazdasagi esemény aldtdmasztasahoz
szilkséges egyéb adatokat le kell forditani magyar nyelvre, és a dokumentumra rogziteni. Az idegen nyelvi
dokumentumok forditasardl a gazdasagi tigyintéz6 vagy gazdasagi felel6s gondoskodik.

A kotelezettségvallalas eredeti, aldirassal ellatott dokumentumat a kifizetést kezel6 szervezeti egység a pénzigyi
kifizetéshez kapcsolodo iratként kezeli.

A kotelezettségvallaldsokrol év kozben a kifizetést kezelé személyek a Forras Ugyviteli rendszer segitségével
analitikus nyilvantartast vezetnek.
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11. Teljesitésigazolas, bevételekre eldirt teljesitésigazolas

Az EUAK teljesitésigazolaséra jogosult a kotelezettségvallalé vagy a kotelezettségvallald altal irasban kijeldlt
személy. A teljesitésigazolasra jogosult személy a 30. §-ban foglalt 0Osszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével jelolhetd ki. A kijelolés teljesitésigazoldsra formanyomtatvanyt a 9. melléklet tartalmazza.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglalt esetek kivételével a teljesités igazolasa az arra jogosult altal a teljesitésigazolas

alairasaval, az utalvany érvényesitését megel6zéen torténik.

Az Avr. 53.§ (1) bekezdés

a) b) pontja esetében az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat kell a pénziigyi bizonylatra ravezetni;

b) a) és c) pontjaban hivatkozott brutté 200 000 forintot el nem éré és mas fizetési kotelezettségek esetén nem
szlikséges kiilon teljesitésigazolds, ebben az esetben elegend6 a kifizetést kezel6 szervezeti egység részére
megkildott szamla, kifizetést elrendeld, igazolé dokumentum (kiiléndsen jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkul végrehajthaté birésagi hatarozat).

A teljesitésigazolasnak irasbeli dokumentumon kell alapulnia (kiilénésen okmanyok, bizonylatok, beszamolo,

kimutatas, jelentés, dsszefoglald, atadas-atvételi jegyz6konyv). Az okiratok alapjan meg kell gy6zédni arrdl, hogy

a feladat elvégzése elGirasszer(ien, a megrendelésben, a szerz6désben, a megallapodasban foglaltak szerint

megtortént-e, valamint az ellenérték kifizetése és annak 6sszegszer(isége megalapozott-e.

A teljesitésigazolasra jogosult felelés az Avr. 57. § (1) bekezdésében meghatarozottak fennéllasaért.

A teljesitésigazolo felelés személy koteles

a) a teljesitést ellendrizni, tovabbé ezt dokumentalni vagy dokumentaltatni,
b) felelni a teljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért,
<) felelni a teljesités hidnyossaga vagy hibaja esetén intézkedések megtételéért, sziikség esetén hianypotlas

kibocsatasaért.
Ha a teljesitéssel kapcsolatban kifogds nem meril fel, és a teljesités szerz6désszerlien megtdrtént, a jogosult
személy a teljesitésrél teljesitésigazolast allit ki.
A teljesitést — 200 000 forint feletti szamlak esetében - a teljesitésigazolasra jogosult személynek az igazolas
datumanak és a teljesités tényének megjeldlésével vagy az 1. melléklet szerinti formanyomtatvanyon vagy a Forras
Ugyviteli rendszerbdl kinyomtatott nyomtatvanyon kell aldiradsaval igazolnia.
A teljesitésigazolds dokumentuman nyomtatott betlivel kell feltlintetni a teljesitésigazolé személy nevét.
A teljesitésigazolason a teljesitést igazold alairdsdnak a 31. § szerinti nyilvantartdsban szerepld aldirasaval kell
megegyeznie.
Az EUAK bevételeihez nem kell teljesitésigazolast csatolni.

12. Ervényesités

Az EUAK-n érvényesitésre jogosult az EUM gazdasagi vezetéje &ltal irdsban kijelolt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében

megjelolt feltételeknek megfeleld, az EUM alkalmazdasédban allé személy. A kijelolés érvényesitésére vonatkozd

formanyomtatvanyt a 11. melléklet tartalmazza.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az Avr. 58. § (3) bekezdése szerint az érvényesitésre utalé megjeldlést,

a megdllapitott 6sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitének a 31. § szerinti nyilvédntartasban szerepld

alairasat.

Az érvényesité koteles megvizsgalni kiilondsen

a) azt, hogy a bizonylatot kidllitdé személy tekintetében a szallitéra, szolgéltatéra, vevére vonatkozd adatok
megegyeznek-e a szerz6désen, megrendelésen 1évé adatokkal;

b) a kiallitott utalvanynak a koltségvetési helyre, kormanyzati funkciéra, szervezeti egységre, ugyletkddra
vonatkozé adatai helyességét;

c) a bizonylaton a szadmvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény, az altaldnos forgalmi adérédl szolé 2007. évi
CXXVII. térvény, valamint az Ahsz. altal meghatérozott adatok feltiintetését;

d) a bizonylat kidllitdsdanak megalapozottsagat, jogszer(iségét, a szerz6désnek, megrendelésnek vald
megfelelését;

e) a bizonylat adatainak szdmszaki helyességét;

f) a sziikséges mellékletek meglétét;

g) a teljesitésigazolas — beszerzés esetén az atvételi igazolds — arra feljogositott részérél torténd kiallitasat;

h) a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasat.
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29.§

30.§

32.§

Az érvényesito feladata annak igazolasa, hogy a pénziligyi-szamviteli analitikus nyilvantartasaban rogzitett szamla,
bizonylat vagy egyéb elszdmolas nyilvantartasba vétele helyesen tortént.

Ha az érvényesité a vizsgélata soran az Aht,, Avr,, Ahsz,, illetve az EUM és az EUAK belsé szabélyzatainak megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdénak. Az érvényesité az érvényesitést nem tagadhatja meg, ha ezt
kovetéen az utalvanyozd erre irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesitd a kotelezettségvallalas
dokumentumat,az érvényesités utasitasra tortént” zaradékkal latja el.

13. Utalvanyozas

Az EUAK képviseletében értékhatar nélkiil utalvanyozasra jogosult a miniszter, valamint a miniszter altal irdsban
kijelolt személy. A felhatalmazas utalvanyozésra formanyomtatvanyt a 12. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének elrendelését foglalja magaban. Utalvanyozasra
csak a teljesitésigazolas és az érvényesités utan keriilhet sor.

Az utalvédnyozasra jogosult személy az utalvanyozéaskor kteles megvizsgalni

a) a bizonylaton a sziikséges adatok meglétét, szdmszaki helyességét;
b) a bizonylatot kiallitd személyét, a kiallitas jogossagat;

<) a szlikséges mellékletek meglétét;

d) az érvényesités megtorténtét;

e) az utalvanyon és a bizonylaton szerepl6 6sszeg megegyez&ségét;

f) a teljesitésigazolasnak az arra feljogositott részérél torténé kiallitasat;

g) a fedezetvizsgalat megtorténtét;

h) azt, hogy a bizonylatban szerepld kifizetést utasitas, jogszabdaly nem tiltja, illetve nem Gtkozik biintet&jogi
rendelkezésbe.

A hére érzékeny papirra nyomtatott bizonylat fénymasolatat is csatolni kell.

Az utalvanyozas soran meg kell gyézédni arrél, hogy a Forras tigyviteli rendszer szerinti utalvanylap az Avr. 59. §

(3) bekezdésében foglaltakat tartalmazza-e.

Készpénzes fizetési mod esetén utalvanyozni — az Avr. 59. § (2) bekezdésének megfeleléen — az érvényesitett

pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezéssel, egyéb esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Atutalast inditani, illetve pénztari kifizetést végrehajtani kizérolag az érvényesitési és utalvanyozasi folyamat

teljes kord végrehajtasat kdvetbden lehet.

14. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Az alairasi jogosultsdgok alkalmazasanal, ellenérzésénél az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglalt,
osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

15. Nyilvantartas

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvdnyozdasra jogosult
személyekré| és alairasmintajukrél az AKGKF az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartast vezet a felhatalmazs,
kijel6l6 dokumentumok alapjan.

Az elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus alairdshoz kapcsol6dd
tanusitvany nyilvanos adatairél a Biztonsagi Féosztély vezet nyilvantartast.

16. A belsé kontrollrendszer altalanos szabalyai, beszamoltatas

A belsé kontrollrendszer magaban foglalja az EUAK-n beliil a pénzigyi elSiranyzatok felhasznalasaval

Osszefliggésben

a) a pénzigyi dontések és dokumentumok elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés,
a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a megallapodasok, a megrendelések, a kifizetések, a szabalytalansag
miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi és szabalyozottsagi
szempontbdl torténd jovahagyasat, valamint ellenjegyzését,
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34.§

35.8

<) a gazdasagi események - a mindenkori hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas — elszdmolasat

az a)-c) pontban szerepld feladatkorok elkiilonitése mellett.

A belsé kontrollrendszernek az el$irdnyzatok felhasznaldsaval 6sszefliggésben biztositania kell, hogy

a) az EUAK valamennyi, gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége és célja &sszhangban legyen
a szabalyszer(iség, szabalyozottsag, célszerliség és a megbizhaté gazdalkodas elveivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas medfeleljen a célszer(iség, jogszerliség és rendeltetésszer
felhasznélas kovetelményének,

<) megfeleld, pontos és naprakész informécidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv intézményi
eléirdnyzat-gazdalkodasaval kapcsolatosan,

d) a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és 6sszehangoldsara vonatkozé irdnyelvek végrehajtasra
keriljenek, és

e) a rendelkezésre allo eszkozok és forrasok a szabalyszerliség, szabalyozottsag és megbizhaté gazdalkodas
elveivel 6sszhangban kerdiiljenek felhasznalasra.

IV. FEJEZET
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ALTALANOS RENDJE

17. Altalanos szabalyok

Beszerzés szerz6déskotés vagy megrendelés utjan valdsulhat meg.

Megrendelés utjan valdsithatd meg a beszerzés, ha

a) az Ugylet egyszer(i megitélés, és a szerz6déskotést jogszabaly nem irja elé;

b) azt keretszerzddés vagy keretmegallapodas irja el6 (kiilondsen utazasi boriték).

Egyszerd megitéléstinek mindsil az lgylet kilondsen, ha a beszerzésre kerllé aru vagy szolgdltatds konkrét
hataridején és helyén kivil tovabbi feltételekben - az aru vagy szolgaltatas jellegébdl adéddan — nem szilikséges
a feleknek megéllapodniuk.

A beszerzések el6készitése soran vizsgalni kell a beszerzés targya szerinti eldirdsokat, igy kiildndsen

a) a kormanyzati célu halézatokrdl sz616 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet és a kdzpontositott informatikai és
elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol sz616 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet,

b) a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok ataddas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (Ill. 23.) Korm. rendelet,

c) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarél és a kormdnyzati kommunikacids beszerzésekrél szo6ld
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet,

d) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
MUikodé Részvénytarsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérél szo6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet],

e) az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kdrnyezetrél és az Allami Alkalmazas-katalogusrél, valamint
az egyes kapcsolédé kormanyrendeletek médositasardl sz616 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet,

f) a kozszféraban alkalmazando nyugdijpolitikai elvekrél sz6l6 1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatarozat, valamint

9) a Kormdny irdnyitdsa ald tartozd fejezetek koltségvetési szerveinek eszkdzbeszerzéseirél szolo
1982/2013. (XIl. 29.) Korm. hatérozat [a tovabbiakban: 1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatérozat]

érvényesuilését.

A beszerzést megelézden a kezdeményez6 megvizsgalja, hogy

a) a tervezett beszerzés - a Kbt. 16-19. §-dban meghatarozottak szerint szamitott - becsiilt értéke alapjan
kdzbeszerzési eljarast le kell-e folytatni;

b) a beszerzés megkezdése el6tt sziikséges-e mas hatdsag, személy vagy szervezet hozzdjaruldsat, engedélyét
vagy egyetértését beszerezni;

<) a beszerzés targyat jogszabdly, az EUM-ra kiterjedé hatalyu keretszerz6dés vagy keretmegallapodas alapjan
meghatarozott szerz6dé féltél vagy meghatarozott formaban kell-e beszerezni.
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37.§

38.8§

39.§

40. 8§

18. A szerzédéskotéssel megvalosuld beszerzés kezdeményezése

Szerz8déskotéssel megvaldsuld beszerzés akkor kezdeményezhetd, ha a beszerzési igény — pénziigyi és beszerzési
jogi szempontbdl torténd elézetes vizsgalat alapjan — a kivant cél megvaldsitdsara alkalmas (a tovabbiakban:
el6zetes vizsgalat).

Az el6zetes vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy a beszerzési igény

a) a tervezett beszerzési eljaras keretében megvalésithato-e,

b) megvaldsitasanak az egyes beszerzési eljarasokkal szemben tamasztott jogi akadalya fennall-e,

c) szlikséges pénzligyi fedezete biztosithato-e,

d) teljesitése gazdélkodasi szabalyok sérelme nélkiil megvalésithato-e.

Az elézetes vizsgalatot a gazdasagi igazgatdsag, illetve az AKGKF kéziil az a szervezet folytatja le, amelynek
feladatkdrében a beszerzési igény felmerdilt.

A szerz6déskotéssel megvalosuld beszerzés kapcsan a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti eljarast a gazdasagi
igazgatosag folytatja le.

Az AKGKF mikoédése korében felmeriilt beszerzési igény esetén az itt nem szabalyozott kérdésekben
az EUM Gazdalkodasi Keretszabdlyzata az irdnyado.

19. A szerz6dések teljesitésének figyelemmel kisérése, igazolasa és kifizetése

A gazdasagi igazgatdsag és az AKGKF kételes folyamatosan figyelemmel kisérni a szerz6dés teljesitését és — a felek
egylttmUkodési kotelezettsége keretében - minden téle elvarhatot megtesz a megfelelé mennyiségben és
mindségben torténé teljesités elésegitése érdekében. Ha feltételezhetd, hogy a hataridében vagy megfeleld
mennyiségben, mindségben torténd teljesités a szerz6do félnek felrohatéd okbdl nem teljesiil, annak képvisel6jével
torténd soron kivili egyeztetést kell kezdeményezni. A kapcsolattarté koteles tajékoztatni a kdtelezettségvallalasra
jogosultat a szerzédés teljesitésének koriilményeirdl.

Szerz8désszegés esetén a kotelezettségvallalasra jogosult a szerz6désszegésbdl szarmazd igények érvényesitése
érdekében a szerzédésszegés tényérél a gazdasagi vezet6t tajékoztatja.

Kizarolag a szerz6désnek medfeleld teljesités igazolhatd. A teljesités ellenérzését a szolgdltatast nyujtéd erre
vonatkozd bejelentése, irasbeli megkeresése alapjan legkésébb harom munkanapon belil el kell kezdeni, és
a lehet6 legrovidebb idén belil, illetve a szerz6désben meghatarozott hataridén beliil be kell fejezni. Ha azt
a szerz6dés tartalmazza, a teljesités elfogadasara vagy el nem fogadasara vonatkozd nyilatkozatot a szolgéltatast
nyujtoé képviseléjének dokumentaltan at kell adni.

Ha a teljesités nem megfelel6, és a kijavitdsra nincs mod, a poéthataridé eredménytelenil telt el, vagy
az a szolgaltatas jellege miatt kizart, a teljesitésigazolasra jogosultnak a teljesitési jegyzékodnyv eljuttatasaval kell
kezdeményeznie a pénziigyi fedezetet kezel§ személynél a szerzédésben kikotott dij csokkentését, illetve
az ellenérték meg nem fizetését, megjeldlve azok okat és konkrét mértékét vagy a szerz6dés teljes meghitsulasanak
korilményeit.

A szerz6désben rogzitett ellenérték kifizetése abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazoldsra jogosult
a) a természetes személlyel kotott szerz6dés esetében
aa) a szerzédésben foglaltak hidnytalan és hibatlan teljesitését vagy részteljesitését igazolta, és
a kifizetéshez - adoligyi, tarsadalombiztositasi szempontbdl - szilkséges okiratokat a jogosult
a pénzugyi kifizetést teljesité féosztalynak benyujtotta;
ab) a bérszamfejtéshez sziikséges, a szerz6dé fél altal aldirt nyilatkozatok, illetve igazoldsok eredeti
példanyat az AKGKF-nak megkiildte;
b) az a) pontba nem tartozé szerzédések esetében a szabalyszerten kidllitott szamlat és a teljesitésigazolast
a pénzlgyi kifizetést teljesité személynek megkiildte;
) a felhasznalasi vagy felhasznalasi szerz6dés elemeivel vegyes mas tipusu szerz6dés esetén a szellemi termék,
illetve vagyoni értékil jog tekintetében az erre rendszeresitett tarolasi nyilatkozatot a pénziigyi kifizetést
teljesit6 féosztalynak megkildte.
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47.8§
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20. A megrendelés utjan torténo beszerzés szabalyai

A megrendeldlapon fel kell tiintetni

a) a megrendelt szolgéltatas, &ru mennyiségét, mindségi jellemzdit, egységarat és a megrendelés 6sszegét;
b) a teljesités hataridejét;
<) a teljesités igazolasanak és a kifizetésnek a részleteit.

A megrendelésben foglalt beszerzés a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozik, akkor
a301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet altal meghatérozott eljaras lefolytatdsa a gazdasagi igazgatdsag feladata.

A megrendelésben foglalt, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal felé fenndllé bejelentési kotelezettséget — ha
szlikséges — az AKGKF teljesiti.

A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat a kifizetést kezel$ szervezeti egység pénziigyi ellenjegyzésre jogosultja
a megrendel6lapon igazolja, és tovabbitja a kotelezettségvallalo részére.

Ha a megrendelés pénziigyi fedezete biztositott, a megrendelSlapokat a kotelezettségvallalo alairja.
Ha a megrendel6lapon szerepld ellenértéknél a szdmla tényleges dsszege 10%-kal magasabb, a szdmla kifizetést
kezel6 szervezeti egység részére torténé megkiildésével egyidejlleg koteles pétmegrendelést is csatolni.

21. Szerz6dések nyilvantartasa

A gazdasagi igazgatosag a sajat hatdskorében kotott szerz6désekrdl nyilvantartast vezet, amelyet aldirdst kdvetden
a kévetkezé havi pénztarnapléval megkiild az AKGKF-nak.

A szerzédések adatainak az EUM honlapjan torténé kozzétételére a kozérdekl adatok, a kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint a jogszabalytervezetek és szabdlyozasi koncepciok EUM honlapjan torténé kozzétételének,
valamint a kézérdekU adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolé utasitas rendelkezései
azirdnyaddak.

22, Adatvédelem
A beszerzések el6készitése soran kezelt személyes adatok megismerésére jogosult

a) a miniszter;
b) a kotelezettségvallalasra jogosult;

<) a beszerzés kezdeményezésére jogosult és annak felettes vezetdi;

d) a pénzligyi fedezetet kezel6 féosztaly vezetdje és eljaré munkatarsa;

e) a gazdasagi vezetd és a titkarsdgdan a szerzédések elékészitésével megbizott feladatot elldté munkatars;
f) az EUM Gazdalkodasi Keretszabalyzata alapjan foly6 eljardsokban az ott meghatérozott személyek;

g) az Ellendrzési Féosztaly vezetdje és ellenérzésre kijelolt munkatarsa.

V. FEJEZET
REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK ES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

23. Altalanos szabalyok

Nem mindsilnek reprezentacids kiadasoknak

a) azon juttatasok, ellatasok, szolgdltatdsok koltségei, amelyek a rendezvény lebonyolitasanak feltételeit
képezik (kiilondsen terembérleti dij, bemutatd eszkozeinek haszndlati dija, hangszerek, felszerelések bérleti
dija, dekoracié - virdg, zaszl6 -, ruhabérlés dija — frakk, szmoking —, tolmdcsolas koltsége, installaciok
készitésének és elhelyezésének koltségei),

b) azon juttatasok, amelyekre vonatkozé dokumentumok és koriilmények (kiilondsen szervezés, reklam,
hirdetés, utvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai program és a szabadidéprogram
ardnya) valds tartalma alapjan a reprezentdcios cél sérelme akdr kdzvetve is megéllapithatd (kiilondsen
jutalomidulés).
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24, Reprezentacio felhasznalasanak szabalyai

Reprezentécié jogcimen kell elszdmolni

a) az allandd képviselé (COREPER II. nagykovet), a COREPER I. nagykovet, a PSC nagykdvet, a hivatali, szakmai
targyaldsokon, Uléseken, értekezleten, sajtétajékoztatdkon torténd vendéglatasdnak koltségeit (borravald
max. 10%, kivéve kilképviselet-vezetd esetén max. 15%);

b) az EUAK é&ltal szervezett rendezvények, kitlintetésatadasok, nemzeti linnepek, évfordulok alkalmaval
rendezett vendéglatasi kiadasokat, ideértve az utazas, az elhelyezés koltségeit;

c) az egyes rendezvények alkalmabol szervezett kulturalis vagy méas - nem szakmai - programokon valé
részvételt, illetve az ezzel 6sszefliggd kiadasokat;

d) a hivatalos célu ajandékozast, ajdndékozasi koltséget, az ajandék megrendelésével, beszerzésével és
csomagoldasaval kapcsolatos minden koltséget;

e) a vendégek, delegacidk fogadasaval kapcsolatos utazas, elhelyezés, programokon valé részvétel, valamint
a vendéglatas koltségét,

f) a mikulas Ginnepség, a gyermeknapi rendezvény és egyéb linnepélyes megemlékezések koltségét.

A rendezvények lebonyolitdsdhoz és a vendégek fogadasdhoz a kovetkezd termékek és szolgaltatasok vasarlasa

szamolhato el:

a) titkarsdgokon, iroddkban felszolgalt tidit6, kavé, tea, pogdcsa, aprésiitemény,

b) ajandék céljara beszerzett targyak és diszcsomagolasuk,

<) virag, koszoru,

d) rendezvényekre vasarolt élelmiszer, ital, alapanyag, amit az EUAK a lebonyolitdshoz maga dolgoz fel,

e) catering szolgaltatés dija, pincérek, egyéb kisegiték (kiilondsen mosogaté, takaritd) dija,

f) a diplomdciai testllet tevékenységével kapcsolatban felmerilé koltségek, belépdjegyek, nevezési dijak,
g) Ultetett vacsordhoz, fogaddshoz kapcsolodé fellépdk dija,

h) belépéjegyek, nevezési dijak, VIP vardban torténd fogyasztas,

=

rendezvénnyel kapcsolatos nyomdai koltségek (kiilondsen meghivok, iranyitotablak, asztali névkartyak,

grafikai tervezés),

j) rendezvényhez vagy fogadashoz kapcsolodod fellépdk (kiilondsen zenész, tancos, eléadok) dija (beleértve
az esetleges utazasi és szallaskoltségeket is).

Az utazas és a szallas atvallalt koltségét az adott hivatali, reprezentéciés eseményhez kapcsoltan csak akkor kell

a reprezentdcios keret terhére elszdmolni, ha az eseményen részt vevé maganszemély vendégként van jelen.

A hivatali vendéglatasra jogosultak korét és az igénybe veheté keretdsszegeket a 2. melléklet tartalmazza.

A keretOsszeg felhasznalasarél a gazdasagi felel6s elkilonitett nyilvantartast vezet.

A reprezentacié jogcimen torténé felhasznalas kizardlag kotelezettségvallalasi dokumentumnak mindsulé

reprezentdcios kiadas engedélyezé dokumentum kitoltésével kezdeményezhetd.

A szakmai jovahagyé a kilképviselet vezetdje, a COREPER Il. nagykdvet és COREPER I. nagykdvet, PSC nagykovet,

gazdasagi féigazgato, akadalyoztatdsuk esetén a mindenkori ideiglenes tigyvivé.

A reprezentacios koltségek fedezetére a nagykovetek elszamolasi eldleg felvételére jogosultak.

A reprezentécios kiadasok szamla nélkil is elszamolhatok nagykdvetek, valamint a nagykdvet nevében és helyett

eljaré diplomatak részére. Egyéb esetben az EUAK nevére és cimére kiallitott szamla és teljesitésigazolas ellenében

szamolhatoak el. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az EUAK tevékenységével &sszefliggd hivatali, szakmai,

diplomdciai rendezvény, esemény megnevezését, leirdsat, valamint a vendéglatasban részesiilék létszamat.

A reprezentdcios kiadasokkal kapcsolatos kifizetéseket dtutalasi szamla esetében a gazdasagi igazgatdsag a szamla

kidllitéja részére teljesiti. Ha a szamla a munkatars altal mar kifizetésre kerilt, Ugy a szdmla ellenértékét az éltala

megadott bankszamlara kell kifizetni.

A nem azonnali felhaszndlasra keriil6 (éven belil felhaszndlandd) reprezentacid céljabol beszerzett termékeket
készletnyilvéantartasba kell venni az ital- és ajandékraktarba.

A reprezentacids készleteket kezelé személyeket a képviselet-vezeté vagy a gazdasagi féigazgatd jeloli ki.
A reprezentacios készletek nyilvantartasait évente legaldbb egyszer ellendrizni kell. Az ellenérzésrél a leltarozasi
szabalyzatban foglaltak szerint jegyz6konyvet sziikséges felvenni.

A készletekbdl kiadast a kiilképviselet vezetdje vagy az altala kijelolt, 6t helyettesitd személy engedélyezhet.
A készletbdl csak atvételi elismervény (igényl6 mint atvevd, raktdros mint kiadd) kidllitdsaval lehet kiadni,
a kiadaskor régziteni kell a felhasznalas datumat és céljat.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 557

52.8§

53.8§

54.8§

(4

A szponzori bevétel reprezentacids célra is felhasznalhato. A pénzeszkozatadast tdmogatasi szerzédésben kell
rogziteni, meghatdrozva a tamogatas (adomdny) pontos Osszegét, a felhaszndlds céljat, idejét, tovabba
az elszamolas rendjét és modjat.

VI. FEJEZET
A KULKEPVISELET ALTAL FOGLALKOZTATOTT MUNKAVALLALOVAL KOTOTT MUNKASZERZODES SZABALYAI

25. A munkaszerzodés-kotés altalanos feltételei

A kulképviselet-vezet6é a Kiilszoltv. szerinti, kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallaléval (a tovabbiakban:
alkalmazott munkavéllalé) az AKGKF vezet6jével toérténd egyeztetés utén a fogadd &llam joga szerinti
munkaszerzédést kothet.

A kilképviselet dltal alkalmazott munkavaéllalé és a hdzastars munkavallalé alkalmazasa sordn a munkaltatéi jogokat
a kulképviselet-vezet6 gyakorolja.

A kilképviselet-vezetd a fogadé éllam joga alapjan késziilt munkaszerzédést alkalmaz.

26. Jogviszony létesitésének szabalyai az alkalmazott munkavallaléval

A meghallgatast kovetéen a kivalasztott jelentkezd foglalkoztatasanak szandékat a kiilképviselet-vezetd irasban

megkiildi az AKGKF vezetdje részére, amelyhez mellékeli a kilképviselet erre feljogositott munkatarsa vagy

a fogadé allamban hivatalos forditasra jogosult természetes személy vagy egyéb szervezet éltal készitett magyar

nyelv( forditassal ellatva

a) a jelentkezd szakmai 6néletrajzat,

b) a jelentkezd személyazonossaganak igazolasara alkalmas, érvényes, fényképpel ellatott okmany kilképviselet
altal készitett masolatat,

<) a jelentkezé biintetlen elééletét igazold, a jelentkez6é allampolgérsaga szerinti dllam erre feljogositott
hatésaga altal kidllitott okiratot.

Tobbes allampolgérsagu jelentkezé esetén a blntetlen el6életet igazold okiratokat valamennyi dllampolgérsag

tekintetében mellékelni kell.

27. A munkaszerzédésre és foglalkoztatasra vonatkozo részletes szabalyok

A kiilképviselet-vezetd az alkalmazott munkavallalé munkabérét a fogadé éllam - illetékes szerve - altal hivatalosan
a szerz6dés megkotésekor legutdbb kozzétett, az adott munkakdrre vonatkozé bruttd atlagkeresetének
alapulvételével éllapitja meg.

Az alkalmazott munkavallal6 munkarendjét a kiilképviselet-vezet6 a fogadd allam jogszabalyainak betartasa mellett
hatdrozza meg. A kilképviselet az alkalmazott munkavallalé6 munkavégzését, illetve tavollétét a kiilképviseleten
rendszeresitett jelenléti iven tartja nyilvan.

Alkalmazott munkavallalé esetében foglalkoztatasa sordn a fogadd éllam altal el6irt kdzterheket a kilképviselet
fizeti meg az illetékes hatdsagok felé.

Alkalmazott munkavallalo tavollétét a fogadd allam jogszabalyainak betartdsaval a kiilképviselet-vezeté vagy
a gazdasagi féigazgatd engedélyezi. Az alkalmazott munkavallalé rendes évi szabadsagat a kiilképviselet-vezetd
vagy a gazdasagi fbigazgatd hagyja jova. A tavollétrél a kilképviselet — a fogadd éallam jogszabalyainak
megfeleléen — nyilvantartast vezet.

Biztonsagi szempontu kockazat felmerilése esetén az érintett személy nem foglalkoztathaté a kiilképviseleten.
A biztonsagi szempontu kockazat megjel6lése vonatkozdsaban a dontési folyamatban részt vevéket indokolasi
kotelezettség nem terheli.

28. A jogviszony megsziinésével és a foglalkoztatassal kapcsolatos egyéb rendelkezések

Az alkalmazott munkavallalé foglalkoztatdsdnak nem kdzds megegyezéssel torténd megsziintetése esetén jogi
szakérté kozremuiikodése javasolt. A megsziintetés tényét, valamint annak okat és az ezzel kapcsolatos varhatd
koltségek mértékét a gazdasagi igazgatdsdg tajékoztatas céljabol haladéktalanul irdsban jelzi a Gazdalkodasi
csoport vezetdjének.
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A fogado orszéag joga alapjan készilt, a munkaviszony megsziintetésére — kiilonosen annak koltségeire — vonatkozé
okirattervezethez a jogi szakértd allasfoglaldsat, valamint annak magyar nyelvd forditasat is mellékelni kell.
A megsziintetéssel kapcsolatos pénziigyi fedezetnek a kiilképviselet koltségvetésében rendelkezésre kell alinia.

VIl. FEJEZET
A MOBIL TELEKOMMUNIKACIOS KESZULEKEK ES SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK ELJARASRENDJE
A KULKEPVISELETEN

29. Altalanos rendelkezések

A kihelyezettnek a tartés kilszolgélata idétartama alatt folyamatos (a munkasziineti napot is ideértve) mobil
telekommunikacios elérhetéséggel kell rendelkeznie.

Az EUAK a kihelyezettek, a kiilképviseleten feladatot ellaté KKM kikiildéttek, a kiilképviseletre id6szakosan kikiildott
gyakornokok, a kiilképviselet éltal foglalkoztatott munkavéllalok (helyi alkalmazottak) részére biztosit a feladataik
elldtasdhoz mobil telekommunikacios késziléket és SIM-kartyat.

Az EUAK ltal biztositott mobil telekommunikacids késziilék munkavégzés céljabél biztositott, személyhez rendelt
targyi eszkdz, amely mas személy hasznédlatdba nem adhaté. A mobil telekommunikaciés késziiléket a targyi
eszk6zok analitikus nyilvantartdsaban személyre kiadott eszkdzként kell kimutatni. A mobil telekommunikacios
késziilékek dtadasa a gazdasagi igazgatdsag feladata. Az atadas-atvételt a 3. melléklet szerint kell dokumentalni.

A kihelyezett és a kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalék a kilképviseleti mobil telekommunikacios
késziiléket kotelesek rendeltetésének megfeleléen haszndlni, dllagmegdérzésére kiemelt figyelmet forditani, annak
tartozékait hianytalanul megérizni.

A kihelyezett kormanytisztvisel6k csalddtagjai részére a kulképviselet koltségvetése terhére mobil
telekommunikaciés készilék nem biztosithatd. Az érvényben 1évé mobil telekommunikacids szolgaltatasra
vonatkozo el6fizetdi szerz6dés alapjan a kihelyezett kérésére a kihelyezett csaladtagjai részére kedvezményes mobil
eléfizetés biztosithato a kihelyezett téritése esetén.

A kulképviseleti mobil telekommunikéciés készilék vagy SIM-kdrtya meghibdsodéasat a kihelyezett koteles
haladéktalanul irasban bejelenteni az EUAK informatikai csoportjanak, amely gondoskodik a késziilék kiilképviselet
eldirdnyzata terhére torténd javittatdsarol, ha az nem lehetséges, a kiilképviselet tulajdonat képezé egyéb mobil
telekommunikacios késziilékkel torténd potlasarol.

A kilképviseleti mobil telekommunikéciés késziilék elvesztését vagy eltulajdonitdsat a kihelyezett soron kivil
kételes az EUAK informatikai csoportjanak irdsban jelezni, amely gondoskodik a szolgéltatas letiltasarol. Jogtalan
eltulajdonitas esetén a helyi hatésdg illetékes szervénél is bejelentést kell tenni, és a 4. mellékletben szereplé
jegyzékonyvet felvenni. A kiilképviselet a meghibasodott kilképviseleti mobil telekommunikacids késziilék helyett
a javitds id6tartamdra a tartalék mobil telekommunikaciés készillékek erejéig csere mobil telekommunikacids
késziiléket biztosit. A bejelentés elmulasztdsdbdl eredé kar a kihelyezettet terheli.

Ha a kihelyezett vagy a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé szdmdra biztositott kiilképviseleti mobil
telekommunikacios készllék meghibdsodasa annak nem rendeltetésszerlii hasznélatdbdl ered, azt jogtalanul
eltulajdonitottdk, vagy az elveszett, a gazdasagi igazgatdsag 4. melléklet szerinti kareseti jegyzokonyvet vesz fel.
A kéreseti eljaras lefolytatasardl a kareseti jegyz6konyvben foglaltak alapjan a gazdasagi féigazgatd hoz dontést.

A mobil telekommunikacios késziilék haszndlata hivatali cély, ezért a magdnjellegli beszélgetések koltsége
téritéskoteles.

A kilképviselet az alap mobil telekommunikacids szolgaltatas tekintetében a hivatalos feladatok ellatadsanak
koltségét — a mindenkori mobil szolgéltatési szerzé6désben elérhetd eléfizetési kategoridk szerinti gazdasdgossagi
szempontok teljes koru figyelembevételével - altalanos esetben aldbbi kategdriak szerint tériti meg:

a) diplomata részére havi brutté 50 EUR,

b) a gazdasagi feladatokat ellaték, az adminisztrativ és technikai személyzet részére havi brutté 38 EUR,

<) helyi alkalmazottak és gyakornokok részére havi brutté 25 EUR.
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A 2024. jalius 1-t6l indulé magyar elndkségre tekintettel 2024. januar 1-t6l 2025. julius 31-ig tarté idészakra
az alabbi kategoéridk szerint torténik a szdmla megtéritése:

a) képviselet-vezet6 (COREPER Il. nagykovet) részére havi brutté 250 EUR,

b) COREPER I., PSC nagykovet, gazdasagi féigazgatd részére havi brutté 250 EUR,

) diplomata részére havi brutté 50 EUR,

n

d) a gazdasdgi feladatokat elldtdk, az adminisztrativ és technikai személyzet, helyi alkalmazottak részére
maximum a Shape Intense csomag aktualis havi eléfizetési dijanak értékéig,

e) gyakornok, 6sztondijas személy részére maximum a Shape Light el6fizetés aktudlis havi eléfizetési dijanak
értékéig.

A gazdasdgi igazgatdsdg a beérkezett részletes hivaslistat tartalmazé szamla alapjan a kategoéridanak megfeleld

téritési 6sszegen fellli felhasznalasrél a munkatarsat értesiti.

A gazdasdagi igazgatosag a munkatars kérésére részletes szamlamdsolatot biztosit.

A munkatérs a (4) bekezdés szerinti tullépés 6sszegét az értesitést kdvetd nyolc munkanapon belil kdteles dtutalni

a kulképviselet bankszamldjara, vagy befizetni a pénztarba, illetve a szervezeti egység vezet6jével igazoltatni

a tullépést, ha annak hivatali felhasznalasa indokolhato és ellenérizhetd.

Ha a kihelyezettek és a gyakornokok vonatkozasaban haromszori felszélitas ellenére sem tortént meg a (4) bekezdés

szerinti tullépés rendezése, errél az AKGKF-et haladéktalanul értesiteni kell. A mobil telefonkésziilék atvételekor

alairt nyilatkozat alapjan az AKGKF a magéancélu kerettdllépést a kihelyezett illetményébél levonja. A helyi

alkalmazott bérébdl torténd levondasrél a gazdasagi igazgatdsag gondoskodik.

A kiilszolgélat megsz(inésekor a kihelyezett koteles elszamolni a gazdasagi felelds felé a mobil telekommunikacios
késziilékek hasznalataval 6sszefliggésben felmeriilé valamennyi koltséggel. Ha a kihelyezett fizetési kotelezettsége
a kihelyezés megszlinését kovetéen merdl fel, kételes azt meghatalmazott utjan vagy atutaldssal kiegyenliteni
a telekommunikacios szolgaltatast biztositd altal a kilképviselet szdmdra megkiildott szamla vagy bizonylat
kilképviseletre torténé beérkezését kdvetd 6t munkanapon beldl.

A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavaéllalé munkaviszonya megsz(inésekor a munkaban toltott utolso
munkanapon koteles a kilképviselet felé elszamolni a kilképviseleti mobil telekommunikacios készilék
hasznalataval 6sszefliggésben felmerilé valamennyi koltséggel. Ha a munkavallalé fizetési kotelezettsége
a kihelyezés megszlinését kovetéen merdl fel, koteles azt meghatalmazott utjan vagy atutaldssal kiegyenliteni
a telekommunikacios szolgaltatdst biztositd altal a kilképviselet szdmdra megkiildott szamla vagy bizonylat
kilképviseletre torténé beérkezését kdvetd 6t munkanapon beldl.

30. A KKM altal biztositott miiholdas késziilékekre vonatkozo rendelkezések

A muholdas telefon a kiilképviselet rendkivili helyzetben torténd elérhetéségét és hivas kezdeményezését
biztositja.

A mholdas telefon folyamatos m(ikodéképességének fenntartasa az EUAK Informatikai csoportjanak felel6ssége.

A hasznalat soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a mdholdas telefon akkumuldtora folyamatos
feltoltottséggel rendelkezzen.

A mdholdas telefon allandé toltottségének és mikodésképességének biztositdsa a biztonsagtechnikai felelés
feladata, amelyért anyagi és kartéritési felel6sséggel tartozik.

A muholdas telefon muikodésképességét havi egy alkalommal ellendrizni kell.

31. A mobil telekommunikacios késziilékkel valé elszamolas szabalyai

A kihelyezett, a kilképviseleten dolgozé KKM kikildott vagy a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalo
kételes a kiilképviselet tulajdonat képezé mobil telekommunikéciés késziiléket visszaszolgaltatni az EUAK
Informatikai csoportjanak, és a gazdasagi igazgatdsdg intézkedik a mobil telekommunikacios szolgaltatas
megsziintetésérdl vagy tovabbadasérdl mas felhasznald részére,

a) ha a gazdasdagi féigazgaté irdsban felszélitotta a mobil telekommunikéciods késziilék visszaszolgaltatasara;

b) ha a mobil telekommunikaciés késziilék hasznélata indokdaul szolgalé koriilmény, feladat megsziint;

<) 90 napot meghaladé kereséképtelensége esetén;
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d) ha kilszolgalata megsziint; vagy
e) ha munkaviszonya, kdzszolgalati jogviszonya megsziintetésre kerdlt.

A kiilképviselet tulajdonat képezé mobil telekommunikacios készilékek visszavételezését a gazdasagi igazgatdsag
a 3. melléklet szerinti formanyomtatvéanyon igazolja. A kilképviselet tulajdonat képezé valamennyi vagyontéargy
atadds-atvételét a gazdasdgi igazgatdsag koteles nyilvantartani, és nyilvantartasat naprakészen vezetni.

A visszavételezéskor a mobil telekommunikdcios készllék hasznaldja koteles az eszkdzokkel, tartozékokkal, tovabba
azok hasznalata kapcsan keletkez6 koltséggel, forgalmi és egyéb dijjal elszamolni.

Ha nem all rendelkezésre a (2) bekezdés szerinti elszdmolashoz szlikséges szolgaltatéi szamla, a felhasznald
nyilatkozik arrdl, hogy téritési kotelezettségeinek az 59-60. §-nak megfeleléen eleget tesz.

VIIl. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETESEK ELRENDELESE, ELSZAMOLASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASREND

Jelen fejezet hatalya a kikiildéttnek azon belféldi kikiildetéseire terjed ki, amelynek anyagi fedezetét az EUAK
koltségvetése biztositja.

32. Belfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségek és azok elszamolasa

Belfoldi kikiildetést elrendelni az 5. melléklet szerinti ,belféldi kikildetési rendelvény és koltségelszamolas” cimU
nyomtatvany teljes kord kitoltésével lehet, ha az megfelel a vonatkozé szabalyoknak, és a pénzigyi fedezet
biztositott.

Belfoldi kikiildetés elrendelésére a kiilképviselet vezetdje jogosult. A kilképviselet-vezeté belfoldi kikiildetését
a gazdasagi féigazgato rendeli el.

Belfldi szallaskoltség indokolt esetben az 5. mellékletben foglalt kikiildetési rendelvény és az EUAK nevére és
cimére szabalyosan kidllitott szamla alapjan fizethetd ki, illetve téritheté meg.

A képviselet-vezetd négycsillagos besoroldsu széllodat, valamennyi tovébbi kikiildott legfeljebb haromcsillagos
besorolasu szallodat vehet igénybe.

A kikuldetés sordn a célallomas elérése torténhet

a) hivatali személygépkocsi, illetve

b) a kikuldott vagy kozeli hozzétartozoja tulajdonaban 1évé vagy altala zért végu lizingbe vett személygépkocsi
(a tovabbiakban: sajat tulajdonu személygépkocsi)

igénybevételével.

A kikiildetés elrendelésekor a kiklldetést elrendel6 az 5. melléklet szerinti nyomtatvdnyon hatdrozza meg

az igénybe vehet6 kozlekedési eszkozt.

Sajat gépkocsi parkolasi dija indokolt esetben szamolhato el.

Sajat tulajdonu személygépkocsi belfoldi kiklldetés céljara torténd igénybevétele csak akkor engedélyezhetd, ha
a személygépkocsi megfelel a kézuti forgalomban tartasra vonatkozoé jogszabalyi kovetelményeknek, a gépkocsi
megfelel6 muszaki éallapotl, a kérelmezé rendelkezik sajat nevére vagy kozeli hozzatartozéja nevére kidllitott
érvényes forgalmi engedéllyel, érvényes miszaki vizsgaval, kotelezé felelésségbiztositassal, érvényes
jogositvéannyal, valamint CASCO biztositéssal. A sajat tulajdonu gépjarma tulajdonjogat a személyi jovedelemadérdl
sz6l6 1995. évi CXVII. torvény 3. melléklet IV. fejezet 9. pontjaban foglaltak szerint kell igazolni.

Ha a kikiildott sajat tulajdonu személygépkocsijara kotdtt CASCO biztositassal nem rendelkezik, a sajat tulajdonu
személygépkocsi belfoldi kiklldetés céljara torténd igénybevétele csak kivételesen és akkor engedélyezhetd, ha
a kiklldott irdsban nyilatkozik annak tudomasulvételérél, hogy a hivatalos kikildetése soran a sajat tulajdonu
személygépkocsiban keletkez6 barmilyen kéarért az EUAK-t semmilyen felelésség nem terheli.

A gazdasdgi igazgatésdg a kozuti gépjarmlvek, az egyes mezégazdasdgi, erdészeti és haldszati er6gépek
lzemanyag- és kendanyag-fogyasztdsdnak igazolds nélkil elszdmolhaté mértékérdl szélé6 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendelet altal meghatarozott alapnorma atalany mértéke, a Nemzeti Ado- és Vambhivatal éltal kdzzétett
- adott hénapra érvényes — lizemanyagar és az altalanos normakoltség figyelembevételével, a megtett kilométer
alapjan éllapitja meg a sajat tulajdont személygépkocsival torténd kéltségtérités osszegét.
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Sajat tulajdonl személygépkocsi hasznalata esetén az autdpdlya haszndlati dija, a parkolas dija a parkoldjegy,
a kompatkelés dija az atkelésre jogositd jegy a gazdasagi igazgatdsag részére torténd leadasa ellenében fizethetd ki.
A kozlekedési szabalyok megszegése miatt kiszabott birsdgok és a kozlekedési szabdlysértésbdl eredd egyéb
koltségek nem szamolhatok el.

Belfoldi kikildetés befejezését kovetéen a kikiildottnek 6t munkanapon belil kell az 5. melléklet szerinti
nyomtatvanyt szabalyszerten kitoltve és teljesitésigazoldssal elldtva a gazdasagi igazgatdsag részére eljuttatnia.

A kiklldott részére a belfoldi kiklldetés soran felmerild sziikséges és igazolt tobbletkdltségek — az (1) bekezdés
szerint leadott teljesitésigazolas alapjan — utdlag kerlilnek megtéritésre.

A belfoldi kiklldetés szlikséges és igazolt koltsége a szallaskoltség és az utazasi koltség.

IX. FEJEZET
GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK RENDJE

Jelen fejezet a kiilképviselet hasznalataban allo, a kiilképviselet altal izemeltetett, bérelt gépjarmuvekre terjed ki.
33. A hivatali gépjarmii lizemeltetésére, szervizelésére vonatkozo rendelkezések

A hivatali gépjarmi Uzem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miszaki
allapotdért, valamint a rendeltetésszerl hasznalat biztositasaért — ideértve az lizemanyag tankoldsénak biztositasat,
garancidlis szervizelést, idészakos karbantartast, vagyon- és személybiztositds megkotését és érvényesitését —
a kullképviselet vezetdje felel.

A gazdasdgi igazgatoé felel a hivatali gépjarml gyartdja altal eldirt rendszeres, valamint — a hasznalat soran
id6szakosan felmeriilé hibdk miatt — az eseti szervizelések hataridében torténé elvégzéséért. A szervizelések
megtorténtét — ha rendelkezésre 4ll - a hivatali gépjarm szervizkdnyvében naprakészen vezetni kell.

A hivatali gépjarm( vezetdje koteles a haszndlat megkezdése elétt meggy6zddni a hivatali gépjarmi megfeleld
muszaki allapotérdl, a biztonsagi berendezések mikodésének, valamint a hivatali gépjarmi rendeltetésszeri
Uzemelésének feltételeirdl, koteles tovabba ellenérizni a hivatali gépjarmi okmanyainak, valamint tartozékainak
meglétét.

A hivatali gépjarmi vezetdje felelés a hivatali gépjarm(i rendeltetésszer(i, biztonsdgos hasznalatért, tovabba
a hivatali gépjarmU hasznélataval kapcsolatos meghibasodas, kozlekedési baleset gazdasagi vezetéhoz, feleléshéz
torténd azonnali bejelentéséért. A hiba bejelentésének elmulasztasdbdl vagy késedelmes bejelentésébdl eredd
karért a gépjarmuvezetd kartéritési felel6sséggel tartozik.

A hivatali gépjarmUvekre az lUzembe helyezésiikkel egyidejlleg a hatésagi el6irdsoknak megfelelé kotelezd
felelésségbiztositast, valamint teljes kord CASCO vagy annak megfelelé egyéb biztositast kell ktni. A biztositasi
feltételek részleteinek tekintetében, sajat hataskorben, a felelés gazdalkodas elve alapjan a kilképviselet vezetéje
dont.

A hivatali gépjarm( Uzemeltetésével, szervizelésével, fenntartasdval, haszndlatdval kapcsolatos koltségeket
a kullképviselet koltségvetésében kell tervezni és biztositani.

34. A hivatali gépjarmi hasznalataval kapcsolatos altalanos rendelkezések

A hivatali gépjarmuvet a kilképviselet tagja hivatalos feladata ellatasaval 6sszefliggésben, munkaidében és azon

kivil téritésmentesen, a kiilképviselet vezetdjének elézetes engedélyével az alabbi feltételek mellett vezetheti:

a) ha rendelkezik az adott dlloméashelyen, az adott gépjarmui-kategdridra érvényes vezetdi engedéllyel; és

b) elézetesen irasban nyilatkozott az esetleges karokozas tekintetében a kartérités, valamint sajathibas baleset

A kilképviselet vezetbje kilképviselet-vezetSi utasitdsban szabdlyozza a hivatali gépjarmdlvek haszndlatdnak

rendjét, amelynek kotelezd részei:

a) a megismerési zaradék és

b) az esetleges karokozas tekintetében a kartérités, valamint sajathibas baleset kapcsan okozott kérokozasnal
az 6nerd megtéritésének vallalasardl szolo, 6. melléklet szerinti nyilatkozat.
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A munkakori leirasokban rogziteni kell a hivatali gépjarmuvekkel kapcsolatos felelésséget.

A kilképviselet tagjan kiviil a hivatali gépjarmuvet egyéb természetes személy nem vezetheti.

A hivatali gépjarmd kizadrolagos hivatali és magéncélu haszndlatdra kizérolag a képviselet vezetdi kozil

a COREPER Il., COREPER I. és PSC nagykovetek jogosultak. Egyéb esetben hivatali gépjarmvet a kilképviselet tagjai

szamara kizarélagos hasznélatra Gizemeltetni nem lehet.

A kulképviselet-vezet6i gépkocsi vezetésére jogosult a fogadd allamban az (1) bekezdésben meghatarozott

feltételek teljesitése mellett

a) a kulképviselet vezetdje;

b) a kulképviselettel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all6, gépjarmivezetd munkakorrel rendelkezd
munkatars;

<) a b) pontban meghatérozott gépjarmiivezeté akadalyoztatasa esetén a kilképviselet azon tagja, akit
a kiilképviselet vezetdje a kockazat megfelelé mérlegelésével eseti jelleggel kijeldl.

35. Az utnyilvantartas vezetésére vonatkozoé rendelkezések

A kilképviselet-vezet6i gépjarmi kivételével a hivatali gépjarm( hasznédlatakor a 7. melléklet szerinti
utnyilvantartast kell naprakészen, havi bontasban, hivatali gépjarmtvenként vezetni.

A hivatali gépjarmivet vezetd az elinduldskor és megérkezéskor az erre a célra a gépjarmuben |évé Utnyilvantartd
napléban rogziti az utazas részleteit.

Az lizemanyag elszdmolhatésagahoz sziikséges bizonylatokat a gazdasdagi felel6s szamara havonta kell tovabbitani.
A hénap végén, valamint a honap koézepén legaldbb egyszer, sziréprobaszerien a gazdasagi igazgaté ellenérzi
az utnyilvantartds vezetését. Ha hianyossagot vagy hibat tapasztal az utnyilvantartasban rogzitett tények vagy
adatok szamszaki 6sszefliggéseiben, a hiba javitasara felhivja az érintett munkatarsat, aki koteles soron kivil javitani
a nyilvéntartast.

Az utnyilvantarté ivben foglalt hivatalos és magancéli hasznalatot a kiilképviselet vezetdje vagy a gazdasdgi
féigazgaté igazolja.

A nem engedélyezett haszndlat magancélu személygépjarmu-hasznalatnak mindsil, és felel6sségre vonast
eredményez.

Az utnyilvantartasok kilométeradatait a kilképviselet gazdasagi felelése a hivatali gépjarmd egyéb elszamolasi
adataival egyutt havonta rogziti és lezérja. Helyszini ellenérzés sordn az utnyilvantartdsok vezetését is ellendrizni
szlikséges.

36. Felel6sséggel, kartéritéssel kapcsolatos rendelkezések

A hivatali gépjarmi hasznalata soran a gépjarmi vezet6jének felelé6ssége a Kit.-ben, illetve az Mt.-ben
meghatarozottak szerint érvényesithetd.

A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavéllalé hivatali gépjarmi hasznalataval 6sszefliggé felelésségére
a munkaszerz6désében, valamint a fogadd orszdg jogszabdlyaiban meghatarozott felel6sségi szabalyok
az iranyaddak.

A hivatali gépjarm( hasznalata soran a hivatali gépjarmu vezet6je koteles helytallni a hasznalattal 6sszefliggésben
onhibajabol keletkezé kéarokért és birsagokért. A hivatali gépjarmi vezetdje koteles megtériteni kiilénosen
az 6nhibdjabdl a hivatali gépjarmiben keletkezé kar 6nrészét — amelyet a hivatali gépjarmire kotott biztositas
alapjan a biztosité nem térit meg —, tovabba a kozlekedési, parkolasi birsdgok dsszegét.

A hivatali gépjarmi hasznalata soran kozlekedési baleset bekdvetkeztekor a hivatali gépjarmdvet vezetd és
a gépjarmiben utazdk a baleset bekovetkeztének helyszine szerinti orszag kozuti kdzlekedési szabdlyainak el6irasai
szerint kotelesek eljarni.

A kilképviselet a hivatali gépjarmuvel okozott kozlekedési baleset vagy a hivatali gépjarmuvet érinté barmilyen
kareset bekovetkeztekor annak megtorténtét, kihatasat, a kar nagysagat (0sszegét) fiiggetleniil annak mértékétdl,
minden esetben azonnal — de legkésébb a baleset vagy kdreset bekovetkeztét koveté 6t munkanapon belil —
koteles irasban, hivatalos Uton jelenteni.

Baleseti helyszinelé renddr intézkedését kell kérni valamennyi kozlekedési balesetnél, figgetlenil attél, hogy
személyi sériilés tortént-e.
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Ha - nem kozlekedési baleset kovetkezményeként - feltételezheten nettd kettészazezer forintot meg nem halado
anyagi kar keletkezett a hivatali gépjarmuben, és személyi sériilés nem tortént, a renddri intézkedés mellézhetd.
Ez esetben a felelsséget — lehetbleg tanuk jelenlétében — a biztosité altal kiadott bejelentélapon igazolni, illetve
rogziteni kell. Ha a felel6sség egyértelmiien a helyszinen nem déllapithaté meg - kiiléndsen, ha a karokozd
a felelésségét nem ismeri el -, a gépjarmu vezetbje renddri intézkedést koteles kérni.

Hivatali gépjarmuivel okozott sajathibds kozlekedési baleset esetén az a gépjarmlvezetd, akinek a baleset
bekovetkezése felrohato, a Kit., illetve az Mt. rendelkezései szerint, a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé
gépjarmiivezetd a munkaszerz6désében meghatarozott kartéritési felel6sség szerint kdteles megtériteni azt a kart,
amelyet a hivatali gépjarmure kotott biztositas alapjan a biztosité nem térit meg (a tovédbbiakban: 6nrész).

Az Onrészt az 6sszegének ismertté valasat koveté 6t munkanapon belil kell megtériteni a kiilképviselet pénztaraba
torténd befizetés vagy a kiilképviselet bankszamlajara torténd atutalas utjan.

A befizetést igazolé dokumentumot, valamint annak masolati példanyéat a kilképviselet a havi pénztarnapld
felterjesztésekor az AKGKF szamara kiildi meg.

A gépkocsikkal kapcsolatos koltségek elszamoldsédban tGizemeltetési vezetéként a logisztikai koordinator vesz részt.

37. Hivatali gépjarmii tarolasara vonatkozo rendelkezések

A felel6s vagyongazdalkodas érdekében a kilképviselet felelés modon, rendeltetésszerlien gazdalkodik az altala
Uzemeltetett hivatali gépjarmuvel. A hivatali gépjarmd allaganak, értékének megdvasa, biztonsdgos lizemeltetése
érdekében a haszndlaton kivili hivatali jarmuvet a kilképviselet rendelkezésére all6 zart, fedett gardzsban vagy
6rzott parkoléban kell napkozben és éjszaka elhelyezni.

A biztonsagi berendezések lUzembe helyezésérdl, a hivatali gépjarmd lezérasardl parkolas alkalméaval a hivatali
gépjarmu vezetéje koteles gondoskodni.

A kulképviselet rendelkezésére 4ll6 fedett, zart garazs elsédlegesen a hivatali gépjarmd tarolasara szolgal.

Ha a hivatali gépjarm( mellett a fedett, zart garazs mérete lehetévé teszi tovabbi hivatali gépjarmu parkolasat,
a kiilképviselet vezet6jének engedélye alapjan a kiilképviselet épliletében 1évé szolgdlati lakdsokat életvitelszerien
hasznalé kihelyezettek magéntulajdont gépjarmdvei parkolhatnak a gardzsban.

A kihelyezett magantulajdonu gépjarmivének hivatali épuletben vagy bérleményben torténd tarolasdért
a kihelyezett téritési dijat fizet.

A kilképviselet kihelyezett tagjan kivil egyéb személyek gépjarmivei a kiilképviselet fedett, zart gardzsaban,
valamint a kiilképviselet keritéssel korulkeritett terliletén nem tarolhatok.

Ha a gardzshasznélatra vonatkozé igény meghaladja a rendelkezésre all6 féréhelyek szamat, a gardzshasznalatra
valé jogosultsagrél a hivatali célu haszndlat gyakorisaganak figyelembevételével - a hivatali érdek szem el6tt
tartasaval — a killképviselet vezet6je dont.

A kiilképviselet terliletéhez tartozo, keritéssel koriilzart udvaron kialakitott parkoldhelyeket - ha a hivatali gépjarma
szamara fenntartott helyeken feliil rendelkezésre all még szabad hely - a kiilképviselet kihelyezett tagjai
hasznalhatjak.

A kulképviselet hivatali gépjarmuvel torténd elhagydsakor a hivatali gépjarm( parkoldsa sordn a biztonségi
szempontokra fokozottan kell tigyelni, igy kiilondsen éjszakara zart, fedett gardzsban vagy 6rzott parkoléban kell
elhelyezni a hivatali gépjarmdvet.

38. A hivatali gépjarmiivek beszerzése, bérlése

A kilképviselet altal Uzemeltetett hivatali gépjarmlvek az EUM vagyonkezelésében, illetve tartds bérlet
konstrukcidban a kiilképviselet hasznalataban allnak.

A hivatali gépjarm( vagy tartdsbérleti szolgaltatds beszerzése folyaman kiemelt figyelemmel kell lenni
a Kbt.,, valamint a Kormany irdnyitasa ald tartozo fejezetek koltségvetési szerveinek eszkdzbeszerzéseirdl szolo
1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatérozat rendelkezéseire.

A hivatali gépjarmi vagy tartésbérleti szolgaltatds beszerzésére vonatkozé kérelmet indokolassal kell elldtni, és
a kozigazgatasi dllamtitkar részére kell felterjeszteni.

A kozigazgatdsi allamtitkdr tdmogatéd dontése esetén meghatdrozza a hivatali gépjarmd vagy tartésbérleti
szolgdltatas beszerzésének helyét és modjat.
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A tartds bérlet jogcimen torténd hivataligépjarmu-bérlés esetén gazdasagi szamitassal sziikséges aldtamasztani
a bérlet indokoltsdgat, gazdasdgossédgat. A tartds bérletként haszndlatba veendd hivatali gépjarm( tipusara,
cseréjére vonatkozd javaslat tekintetében a gazdasdgossagi szamitasok alapjan, az AKGKF véleményének
figyelembevételével a kozigazgatési allamtitkar dont.

A tartoés bérlet jogcimen hasznalatba keriilé hivatali gépjarmi lGizemeltetési, fenntartési koltségeit a kiilképviselet
dologi kiadasai kozott kell tervezni, a kivalasztas soran figyelemmel kell lenni a hatalyos kézbeszerzési, beszerzési
szabdlyokra és az utasitds rendelkezéseire. A tartés bérlet jogcimen hasznalt hivatali gépjarmi lGzemeltetésére,
fenntartasdra az utasitas rendelkezéseit értelemszerden kell alkalmazni.

A hivatali gépjarml bérlésével, beszerzésével, cseréjével, értékesitésével kapcsolatos el6készité feladatok
elvégzéséért a gazdasagi féigazgatd felel6s.

Az EUM dltal engedélyezett hivatali gépjarmiibeszerzés, vagy tartdsbérleti szolgaltatas esetén a beszerzési eljaras
szabalyszer(i lebonyolitasaért a kiilképviselet vezetdje felelésséggel tartozik.

X. FEJEZET
BESZAMOLOK, ADATSZOLGALTATASOK KESZITESE

Az AKGKF vezetdje felel az EUAK intézményi kodltségvetése tekintetében a 79-86. § szerinti szamviteli és
koltségvetési adatszolgdltatasok, beszamolok elkészitéséért.

Az AKGKF havonta a targyhd utolsé napi allapotdnak megfeleléen a tartozasalloményara vonatkozé adatokrol
a targyhot kovetd hénap 5. napjéig adatot szolgaltat a Kincstarnak.

Az EUAK el6iranyzatai terhére devizaban térténé varhat6 kifizetésekrdl dsszesitve, az 500 millié forint feletti
kifizetéseket egyedileg megjel6lve, havonta a targyhdnap 23. napjaig adatot szolgaltat a Kincstarnak.

Az id6kozi koltségvetési jelentést a Gazdélkodasi csoport késziti el a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgéltaté rendszer alkalmazaséval, az Avr.-ben és a KGR-K11-ben meghatarozott hatéridé figyelembevételével.

A felhaszndlasi tervet Gazdalkodasi csoport késziti el a Kincstar dltal mikodtetett elektronikus adatszolgéltatd
rendszer alkalmazaséval, az Avr.-ben meghatarozott hataridé figyelembevételével.

Az eszkdzok és forrdsok alakuldsara vonatkozé negyedéves idékozi mérlegjelentések elkészitését a Gazdalkodasi
csoport végzi a Kincstar altal mikoddtetett elektronikus program alkalmazasaval, az Avr. 170. §-4ban és KGR-K11-ben
meghatarozott hataridé figyelembevételével.

A Gazdalkodasi csoport a vonatkozd jogszabdlyok alapjéan és a gazdasagi vezeté altal meghatérozott hataridére,
a Kincstér altal kdzreadott szamitastechnikai program alkalmazéasaval éves koltségvetési beszamoldt készit, amelyet
jovahagyatds végett a gazdasagi vezetd részére tovabbit.

A koltségvetési beszamoldt a gazdasagi vezetd hagyja jova.

Az EUAK zarszamadasi adatszolgaltatasat a gazdasagi vezetd irdnymutatasa alapjan a Gazdalkodasi csoport késziti
és nyUjtja be a gazdasagi vezetd részére.

A beszamolas soran az EUAK szdmot ad az éves koltségvetésben biztositott el8iranyzatok szakmai szempontu
felhaszndlasardl, a személyi és targyi feltételek alakuldsardl, az eréforrdsok kihasznaldsarol, a feladatok és
a meghatdarozott mennyiségi és minéségi kovetelmények teljesitésérél.
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XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
87.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 10. napon lép hatdlyba.
88.§ Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.
89.8§ Hatélyat veszti a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6 Képviseletének gazdalkodasi szabalyzatardl sz6ld

9/2022. (VII. 29.) IM utasitas.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unios tgyekért felelés miniszter
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1. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

TELJESITESIGAZOLAS
Igazolé szervezeti egység:
(Szerz6d6) Partner megnevezése:
Szamla sorszéma:
Fizetés médja:
Kotelezettségvallalas szama (megrendelé/
szerz8dés szerint):
A teljesitett szolgaltatds/beszerzés indoka,
célja, tartalma, leirdsa:
Teljesitési id6szak:
Kotelezettségvallalas teljes 6sszege
(megrendeld/szerz8dés szerint):
Jelenleg elszamolt, igazolt 6sszeg:
Tovébbi kifizetés vérhaté? igen/nem (és a nem teljesiilt kdtelezettségvallalds 6sszege
felszabadithato)
A kifizetés forrasa:
[Jigazgatasi keret kdzponti igazgatas/kilképviselet igazgatésa
megjeldléssel

A beszerzett készlet:
[]azonnal felhasznalasra keriil(t)
[Jraktarra vétela(z) ......ooevevniineiniiniiiiniinannss szervezeti egyséqg .......ocveveienenenne. helyiségében megtortént.

Melléklet csatolva:

[]szamla, pénziigyi bizonylat []izembehelyezési okmany
[ szerz6dés/megrendelés [] atadas-atvételi jegyzékoényv
[]szakmai beszamold [Jtarolasi nyilatkozat

[ ] kodzbeszerzési eljarassal torténd beszerzés pénziigyi teljesitéséhez koztartozas-mentességi nyilatkozat
[]egyéb: . .ocvviiiniiiiieeieeieei,

A teljesitést, a feladat/szolgéltatds szakszer(i, szerz6dés/megrendelés szerinti és hatdridében tortént elvégzését
igazolom, a fent megjeldlt 6sszeg kifizetését kezdeményezem.

Ezdton nyilatkozom, hogy a szerzédésben/megrendelében megjeldlt szervezet képviseléje a szervezetnek
a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. tdrvény szerinti atldthaté mindsége tekintetében a szerzédés/

megrendelé kotelezettségvallaldjahoz bejelentést nem tett.

A kifizetést és elszamolast aldatamasztd egyéb dokumentumok a teljesitésigazolasra jogosult szervezeti egységnél
megtalalhatdak.

Budapest/Brisszel, ........coveveiiiiiiiiiiiiiiiiin,

a feladat elvégzését igazolo alairasa teljesitésigazolé neve, beosztasa



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm

567

2. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselet

A hivatali vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra fordithato
brutté 6sszegek személyenkénti fels6 hatara

Diplomata, szakdiplomata,

Megnevezés Allandé képvisels Nagykéovet gazdasagi féigazgato,
kabinetfénok
Irodai kindlas, targyalasi bekészités 80 EUR 80 EUR 60 EUR
Rendezvény, fogadas 100 EUR 90 EUR -
Ettermi meghivas 130 EUR 100 EUR 70 EUR
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3. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

MAGYARORSZAG EUROPAI UNIO MELLETTI ALLANDO KEPVISELETE

Készilt: 2 példanyban
Kapja: gazdasagi igazgatdsag

Munkatars
Nyilatkozat a mobiltelefon atadas-atvételérol
ATUTIOLE, ot a mai napon sériilésmentesen, hidnytalanul és

mUkodoképes allapotban atvettem a kulképviselet informatikai felelésétdl az aldbbi mobiltelefont és felsorolt
tartozékait. Tudomasul veszem, hogy az atvett eszkdzdket a Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé
Képviseletének gazdalkodasi szabdlyzatardl sz6l6 utasitas el6irdsainak betartdsaval, az utasitdsban meghatarozott
téritési feltételekkel hasznalhatom.

Tudomasul veszem, hogy az atvett eszkdzok nem rendeltetésszerl hasznalatabol eredd hibdk kijavitasaért
a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 164. §-a alapjan kartéritési felel6séggel tartozom.

A mobiltelefon és kiegészitéinek adatai

A készilék tipusa:

Gyari szam (serial number):
Hivészama:

Nyilvantartasi szdma:

Atvett tartozékok és kiegésziték (leiras, tolt6, tok, kijelzévéds):
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Sériilés leirasa:

Brisszel, 202.........ccevenennn.
atadoé
(informatikus)
Visszavételezés
A202.....cccennns NAPJAN ©eueneieiinee e
hidnytalanul atvettem.
atadé

(munkatars)

atvevé
(hasznalatba vevé munkatars)

atvevo
(informatikus)
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4. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

Készilt 3 példanyban:

1. példany: Felhasznalé

2. példany: EUAK

3. példany: Alland6 Képviselet Gazdalkodasfelligyeleti és Koltségvetési Féosztaly

Kareseti jegyz6konyv az Allandé Képviseleti mobiltelefon kareseményének
(kareset, eltulajdonitas, elvesztés) rogzitésérol

KESZUIt: ooeneniiiii (hely) v (id6pont)

Jelenvannak: - EUAK gazdasagi vezetéje / felelse
felhaszndlé/karokozd,

EUAK biztonségi felelse (eltulajdonitas, elvesztés esetén),
EUAK vezet6 Jegyzékdnyv vezetéje:

TArgy: cueeeiiii HPUSU e SZAMU e vonalkédu
(mobil/tablet/USB/stb.) késziilék kdreseménye

1. A kdr bekovetkezésének idépontja:

2. A kar bekdvetkezésének helye:

3. Akar bekdvetkezésének oka:

4. A kar el6idézésében vétkesnek mutatkozéd személy(ek) neve:

5. A kdresemény rovid leirasa:

6. A kar szakmailag becsiilt brutto értéke:

7. Az eszkodz kdnyvszerinti brutté értéke:

8. Az eszkoz javitasa szakmailag gazdasagos: IGEN/NEM (megfelelé rész alahtuzandd)

9. Az eszkdz selejtezése és kivezetése szlikséges: IGEN/NEM (megfelels rész aldhizandd)
10. A felhasznal6 a karokozas tényét elismeri: IGEN/NEM (megfelelé rész aldhtizandd)
11. A kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé objektiv feleléssége fenndll (a dolgot visszaszolgaltatasi vagy

elszamolas kotelezettséggel vette at): IGEN/NEM (megfelelé rész aldhuizandd)
12. Egyéb irat (pl. feljelentés) csatolva: IGEN/NEM (megfeleld rész alahuzando)
13. A felhasznélé/kérokozo nyilatkozata:

Kelt: o

EUAK gazdasagi vezetd biztonsagi felel6s
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5. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz
MAGYARORSZAG EUROPAI UNIO MELLETTI ALLANDO KEPVISELETE
Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas
I. KIKULDETESI UTASITAS

A kikuldott neve:
beosztasa:

Ad0azZONOSIEO JEIE: e
kikuldetés id6pontja:
kikuldetésének helye:
meghivo fél:

egyutt utazik: NEV: ot beosztds: ........ooiiiiiiiinil
NEV: it beosztds: .......oooviiiiiiiiiinn

A kikuldetés célja:

Igénybe vett kdzlekedési @SzKOZ: ........o.ouiuieinii i

Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén az alabbi tablazatot és a nyilatkozatot ki kell télteni!

tUlajdoNOS NEVE: ...vieiiii i
Uzemanyag tipusa: .........oeveveiiiiiiiininneeeeeae
Uzemanyag fajtdja: .....coeveieniiiiii
GEPJArMU tiPUSA: ...veii i
hengerlrtartalom: .........ccoooiiiiiiiiii cm?
reNASZAM: ..t

Nyilatkozom, hogy érvényes muiszaki vizsgaval, érvényes kotelezé felel6sség-biztositassal, érvényes
CASCO biztositéssal’, valamint érvényes jogositvannyal rendelkezem.

Budapest, 202.......cccvviiiiiiiiiiniinnn.. Budapest, 202........cceviviiiiiiniininnnn.
pénzugyi ellenjegyzés kotelezettségvdllalasra jogosult vezetd aldirdsa

' Ha a kikuldott érvényes CASCO biztositassal nem rendelkezik, az utasitas 69. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat csatolasara koteles.
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1. KOLTSEGELSZAMOLAS

A KIKULDOTT TOLTI KI:
Megtett
tavolsag .
) , , . Utazasi Szallas- “
INDULAS ERKEZES gépkocsival L L KIFIZETENDO
L koltség* koltség
tortént
utazasnal
hoénap, ora, hénap, ora,
honnan hova (km) (Ft) (Ft) (Ft)
nap perc nap perc
OSSZESEN:
Kijelentem, hogy a kikilldetésem idején ellatasban**
[ ]nem részesiiltem * Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén
[Jrészben részesiiltem .........c..ceevveiininnnnnn. igénybevételével allapitja meg. Sajat tulajdonu személygépkocsi
[Jteljes ellatasban részesiiltem hasznalata esetén az autépélya-matrica koltségét
az EUM nevére kiallitott szamlaval, a parkolas
koltségét a parkoldjeggyel lehet elszamolni.
** Kérjik a[_Jben jeldlnil

Nyilatkozat a szallas fizetésének modjarol:
[]a szallas készpénzes szamla ellenében keriil kifizetésre [ ]a szallas atutalassal keriil kifizetésre
[]a szallaskoltséget a meghivé fél fizeti

Nyilatkozom, hogy a széllés ......... *-0s volt.

(A miniszter 5*-os, valamennyi tovabbi kiutazé legfeljebb 4*-os széllodara jogosult!)

Aldirdsommal igazolom, hogy egy hiteles masolat példanyt atvettem.
Megébrzend6 az ado eléviilés idejének végéig (5 év).
Mellékelt bizonylatok szama: ......... db

kikiildott aldirasa

A kikuldetésben eltoltott idd sziikségességét, a feladat elvégzését, a feltlintetett koltségek jogossagat igazolom:

Budapest, 202... ............... ho...... nap
teljesitésigazoldsra jogosult
vezetd alairdsa
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[ LT e = A = 1Y o) - o T 0 115 E Y=Y PPt
Uzemanyag-felnasznalasi MOIMA: .........u.iiiieiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e
Norma szerint felhasznalhatd (izemanyag MeNNYISEge: .......o.iuiuuiii e eenens
N U p =T o 10 V7 To T PPt
UZemanyagOItsEg:  ..ouuiiit ittt
NOrMaKOITSEG (20 FL/KM): ...ttt ettt et ettt e e e et et et et e e et e e e e eenens

ElSZAMOINatd KOITSEG OSSZESEN: .. ettt ittt ettt ettt e e et e e et e e e e e e e et e e e e e eenaaeens

085205 KOISEG: ..viit et e
o[ Tt o RV T2 1Y = = PPt
KIFIZETENDO: ...ttt et et

VISSZAFIZETENDOD: ..uueiiiie e ettt e e e e e e e e e e e e e e et e e et e e e e e e e e et e e e e aa e e e eaaaaeeeaaes

gazdasagi ligyintézd aldirasa

A vastagon keretezett celldkat a gazdasagi féigazgato tolti ki.
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6. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

NYILATKOZAT

Alulirott, az aldbbiakban nyilatkozom arrél, hogy az ideiglenesen hasznédlatomba adott hivatali gépjarmuvet célhoz
kototten, rendeltetésszerten, kizardlag az utasitasban foglalt szabalyok szerint hasznalom.

Tudomdsul veszem, hogy a hivatali gépjarmd hasznalata sordn a kormanyzati igazgatdsrol szélé 2018. évi
CXXV. torvény, valamint a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. torvény altal meghatérozott karfelelésséggel
tartozom, beleértve a CASCO rendszerl biztositdas ©Onrészének kaértéritési felel6sség mértékéig torténd
megtéritését.*

Tudomasul veszem, hogy az EUAK altal foglalkoztatott munkavallaloként a fogadé allam kartéritési szabalyai alapjan
karfelel6sséggel tartozom.*

Magdéntulajdonu gépjarma hivatalos feladat elldtdsahoz tortén6 engedélyezett hasznélata soran tudomasul veszem,
hogy koteles vagyok CASCO vagy azzal egyenértéki biztositassal és felelésségbiztositassal rendelkezni.

Ha nem rendelkezem a hivatalos feladat elldtasa soran fent nevezett biztositassal, a keletkez6 esetleges karok
tekintetében a munkaltatém nem tartozik kartéritési kotelezettséggel.

Nyilatkozom, hogy a Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé Képviseletének gazdalkodasi szabélyzatardl sz6ld
utasitasban foglaltakat megismertem, és magamra nézve kotelez6 érvénylinek tartom.

Nyilatkozé

* A megfelelé rész alahuzando.
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7. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

UTNYILVANTARTAS
a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselet altal iizemeltetett hivatali gépkocsikra

Az lizemanyag-fogyasztas elszamoldsa a hivatali gépkocsik lizemeltetése sordn minden esetben az lizemanyagszamlak
alapjan torténik.

Ev: Hénap: ‘

‘ A gépjarmd rendszama: ‘

‘ Tipusa: ‘

‘ Fogyasztasi norma: (/100 km) ‘

‘ Az utazas ‘
Megjegyzés,
Honnan hova tortént . 9 ?y
Sorszam kezdete vége kezdete vége megtett tazd Az utazas célja egyéb koltségek
az utazas P
ALAIRAS
idépont kilométer
Osszesen: km

1gazolta: ...

Kelte: ..o
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8. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz
FELHATALMAZAS KOTELEZETTSEGVALLALASRA
ANUTIFOtE, e az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuméanak minisztere
felhatalmazom
szervezeti egysége, beosztasa:

hogy az éllamhdaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 1. § 15. pontjdban meghatarozott kdtelezettségvallaldsi
jogosultsagot a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének Igazgatasa vonatkozéasaban

a) értékhatar nélkdl
) e e értékhatarig
L) PN
(el6irdnyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében
d) (el6irdnyzat / kotelezettségvallalds csoport / feladat) tekintetében
.............................. Ft(@zaz.........ocooeeiiiiiiiiiiiiinnnenenn. ... forint) egyedi / 6sszesitett értékhatarig
gyakorolja.’

Kotelezettségvallalas esetén a fent meghatérozott kotelezettségvallalasok tekintetében teljesitésigazolasra az On,
vagy az On 4ltal irasban kijeldlt személy jogosult.

Jelen felhatalmazas visszavonasig vagy az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumnal fennallé jogviszonya, illetve vezet6i
megbizdsa megszlinéséig érvényes.

Budapest, 202......ccoviiiiiiiiii e

miniszter
P. H.
A felhatalmazast elfogadom:
Budapest, 202.......cciviiiiiiii
............................................. [aldirdsminta] .......cooevviiiiiiiininnnnen... [SZignd]

kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy

Késziilt 3 eredeti példdnyban. Eqy eredeti példdny az Allandé Képviselet Gazddlkoddsfeliigyeleti és Kéltségvetési
Féosztdlyt illeti!

' A megfelel6 pont aldhtzandd, illetve kitoltendd!
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9. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz
KIJELOLES TELJESITESIGAZOLASRA

ATUTIFOLE, e kotelezettségvallaldsra jogosult
szervezeti egysege, DEOSZIASA: .. . ...ttt

kijelslom

szervezeti egysége, beosztasa:

hogy az éllamhdztartasrél szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 57. §-dban
meghatarozott teljesitésigazolasi jogosultsagot a Magyarorszdg Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének
Igazgatdsa vonatkozasaban

a) értékhatar nélkul
D) értékhatarig
<) az EU AK hataskorébe tartozé, az 1. mellékletben foglalt projektek
(el6iranyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében
) (el6iranyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében
.............................. Ft(@zaz.....cocovveiviniieniiineinnennen...... forint) egyedi / 6sszesitett értékhatarig
gyakorolja.’

Jelen kijel6lés visszavonasig vagy az Eurdépai Unids Ugyek Minisztériumnal fennallé jogviszonya megsz(inéséig

érvényes.

Budapest, 202.....ccoviiiiiiiiii e

kotelezettségvallalasra jogosult
P.H.
A kijelolést elfogadom:

Budapest, 202......ccoiiiiiiiiiiiii

............................................. [aldirdsminta] .......cooevviiiiiiiininnnnen... [SZignd]
teljesités igazolasara kijeldlt személy

Készlilt 3 eredeti példdnyban: egy eredeti példdny a kételezettségvdllalot, egy a teljesités igazoldsra kijel6lt személyt,
egy az Allandé Képviselet Gazddlkoddsfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztdlyt illeti!

' A megfelel6 pont aldhtzandd, illetve kitoltendd!
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10. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz
KIJELOLES ELLENJEGYZESRE
AlUlIrott, oo mint az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak gazdasagi vezet6je
kijeldlom
szervezeti egysége, beosztasa:
hogy az éllamhdéztartasrél szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendelet 54. §-dban

meghatarozott pénziigyi ellenjegyzési jogkért a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének
Igazgatasa vonatkozasaban

a) értékhatar nélkul

D) e e értékhatarig

) (eléiranyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében

d) (el6irdnyzat / kotelezettségvallalds csoport / feladat) tekintetében
.............................. Ft(@zaz.........ocooeeiiiiiiiiiiiiinnnenenn. ... forint) egyedi / 6sszesitett értékhatarig

gyakorolja.’

Jelen kijel6lés visszavonasig vagy az Eurdpai Unids Ugyek Minisztériumnal fennallé jogviszonya megsz(inéséig
érvényes.

Budapest, 202.......ciuiiiiiiii e

gazdasagi vezetd
P.H.

A kijelolést elfogadom:
Budapest, 202......ccciiiiiiiiii e

......................................................................... [aldirdsminta és szignd]
ellenjegyzésre kijel6lt személy

Egy eredeti példdny az Allandé Képviselet Gazddlkoddsfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztdlyt illeti!

' A megfelelé pont alahuzandg, illetve kitoltendé!
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11. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz
KIJELOLES ERVENYESITESRE

AlUTIrOtt, .oee , szervezeti egysége, beosztdsa: ..........ocoiiiiiiiiiiiiiinenen.
mint a minisztérium gazdasdagi vezetdje

kijelolom
szervezeti egysége, beosztasa:

hogy az éllamhdéztartasrél szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendelet 58. §-dban
meghatarozott érvényesitési jogosultsdgot a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének Igazgatasa

vonatkozasaban

a) értékhatar nélkul

D) értékhatarig

) (el6irdnyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében

A) (el6irdnyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében
.............................. Ft(@zaz.........ocoevviiiiiiiiiiinnninenen...... forint) egyedi / Gsszesitett értékhatarig

gyakorolja.’

Felhivom a figyelmét, hogy pénztarellendri feladatokat ellatdsa soran érvényesitdi feladatokat nem végezhet!
Jelen kijel6lés visszavonasig vagy az Eurdépai Unids Ugyek Minisztériumnal fennallé jogviszonya megsz(inéséig
érvényes.

Budapest, 202......coviiiiiiiiiii e

gazdasagi vezet6
P. H.

A kijelolést elfogadom:
Budapest, 202......ccoiiiiiiiiiiiii

......................................................................... [aldirdsminta és szignd]
érvényesitésre kijelolt személy

Egy eredeti példdny az Allandé Képviselet Gazddlkoddsfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztdlyt illeti!

' A megfelelé pont alahuzandg, illetve kitoltendé!
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12. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) EUM utasitdshoz

FELHATALMAZAS UTALVANYOZASRA

ANUTITOtE, e az Eurépai Unios Ugyek Minisztériumanak minisztere

felhatalmazom
szervezeti egysége, beosztasa:
hogy az éllamhdéztartasrél szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendelet 59. §-dban

meghatarozott utalvanyozasi jogosultsdagot a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének
Igazgatdsa vonatkozasaban

a) értékhatar nélkul

D) értékhatarig

C) (el6irdnyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében gyakorolja.

A) (el6irdnyzat / kotelezettségvallalas csoport / feladat) tekintetében
.............................. Ft(@zaz.........ocoevviiiiiiiiiiinnninenen...... forint) egyedi / Gsszesitett értékhatarig

gyakorolja.’

Jelen kijel6lés visszavonasig vagy az Eurdépai Unids Ugyek Minisztériumnal fennallé jogviszonya megsz(inéséig
érvényes.

Budapest, 202......cecviiiiiiiiiiiiiiee

miniszter
P. H.

A kijelolést elfogadom:
Budapest, 202......ccoviiiiiiiiiie

........................................................................................... [aldirdsminta]
utalvanyozésra kijelolt személy

Egy eredeti példdny az Allandé Képviselet Gazddlkoddsfeliigyeleti és Koltségvetési Féosztdlyt illeti!

' A megfelel6 pont alahuzandg, illetve kitoltendé!
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A honvédelmi miniszter 6/2024. (Il. 29.) HM utasitasa
a Honvéd Vezérkar fonoke beszamoltatasanak rendjérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas hatalya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl sz6ld 2021. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Hvt.)
3. § 14. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre terjed ki.

A Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) a nyilvantartast, tervezést és nyomon kovetést szolgalo
tarcaszintl informatikai rendszerek naprakész, a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) éltal szolgaltatandd
adatokkal valo feltoltésén tul irasban beszamol a honvédelemért felel6s miniszternek (a tovabbiakban: miniszter)
az MH tevékenységérdl.

Az (1) bekezdésben szerepl6é informatikai rendszereken torténd, jogszabdlyban, kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzben el6irt, MH altali adatszolgaltatas feliigyeletéért a HVKF felel6s.

A beszamolas

a) havi 6sszefoglald jelentés és

b) az allamtitkarok, helyettes allamtitkarok altal meghatdrozott gyakorisdggal, a Honvédelmi Minisztérium
(a tovabbiakban: HM) adott szakterlletért felelés 6nallo szervezeti egysége (a tovébbiakban: HM 6néllé
szervezeti egység) részére megkildott szakterileti jelentés

formajaban torténik.

2. Az 6sszefoglal6 jelentés

Az 6sszefoglalo jelentés tartalmazza

a) az aktudlis biztonsagi kdrnyezetnek megfeleléen, az MH rugalmas reagélasanak biztositasa érdekében tett
intézkedéseket,

b) a szervezeti struktura felllvizsgalatanak, atalakitasanak helyzetét,

c) az MH teljes dllomanya kiképzésének és felkészitésének helyzetét,

d) a kiképzés, felkészités rendszere atalakitasanak helyzetét, a kiloénb6z6 hadszintereken keletkezett
tapasztalatok adaptélasanak lehetdségeit,

e) a kiképzési foglalkozésok és a hazai, nemzetkdzi, valamint 6sszhaderénemi gyakorlatok &ltaldnos havi
tapasztalatait,

f) a kovetkezo idészakra tervezett, kiemelt kiképzési és felkészitési rendezvények fébb adatait,

a) allomanycsoportonként a feltoltés helyzetét, kiilonods tekintettel a harcol6 alegységekre,

h) a tartalékos rendszer helyzetét, feltoltottségét,

az MH éltalanos fegyelmi allapotat,

a Honvédelmi és Haderdfejlesztési Program megvalésitasdnak helyzetét, kiemelten a beérkezé korszeri

technikai eszk6zok rendszeresitését és a katondk egyéni felszereléssel torténd ellatasat érintéen, valamint

k) a gazdalkodas helyzetét.

Az (1) bekezdés szerinti havi jelentés januar, aprilis, julius és oktéber hénapokban kiegésziil az el6z6 negyedév

vezérkari fénoki értékelésével is, mely tartalmazza az MH Alaptorvény 45. cikke, tovabba Hvt. 59. §-a szerinti

alaprendeltetési feladatai végrehajtasdnak a HVKF megitélése szerinti legkiemelked6bb eredményeit és leginkabb

akadalyozé tényezdit, a kovetkezé negyedév kiemelt feladatainak végrehajtési feltételei biztositottsaganak

helyzetét.

A HVKF a 4. §-ban szerepl6 kérdésekrél a HM kézigazgatési allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT) atjan, irasban
jelent a miniszternek.

Az 6sszefoglald jelentés teljes terjedelme csak indokolt esetekben haladhatja meg a 4. § (1) bekezdése szerinti
jelentés esetében a tiz, a 4. § (2) bekezdése szerinti jelentés esetében a tizenkét oldalt.

Az 6sszefoglald jelentés felterjesztésének hatarideje a targyhdnapot koveté honap 8. munkanapja.
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6.8

7.8

8.8

9.8

3. A szakteriileti jelentés

A szakterileti jelentés a Hvt. 8. § (3) és (4) bekezdésében és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szélo
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 614/2022. (XIl. 29.) Korm. rendelet 2. §-dban a miniszter
részére megszabott irdnyitdsi feladatok elldtdsdhoz szlikséges mennyiségli és minéségli adat- és
informacidszolgaltatast tartalmazza.

A szakterlileti jelentést a HVKF az éves és havi munkatervek 0Osszedllitisdval és a tervezett feladatok
megvaldsuldsanak nyomon kovetésével 0Osszefliggd feladatokrdl szélé 2/2014. (. 21.) HM utasitasban
(a tovabbiakban: 2/2014. HM utasitas) megszabott Informacié Kapcsolati Rendszer (a tovabbiakban: IKR) id6szakos
jelentéseként a HM 6nallé szervezeti egység részére kiildi meg.

Az (1) bekezdésben szereplé adatszolgaltatds részletességét a HM 06nadllo szervezeti egység az IKR-ben
hatdrozza meg.

A szakterileti jelentést a Honvéd Vezérkar szervezeti és mlikodési szabdlyzataban a szakteriletért felel6s, legalabb
fénoki szintl vezetd irja ala.

A szakterileti jelentés megkiildésének hatarideje az IKR-ben keriil meghatarozasra, figyelemmel a 3. § b) pontjara.

A szakterileti jelentést a HM 0nalld szervezeti egység vezetbje feldolgozza, és arrdl a szakmai észrevételeit,
javaslatait tartalmazé, a meghatarozott informécidigényt kielégit6 feljegyzést készit, melyet a szakterdileti jelentés
beérkezését kdvetd 10. munkanapig felterjeszt a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikdési Szabdalyzatarol
sz616 30/2022. (VII. 29.) HM utasitas szerinti hataskdrében eljaré politikai vagy szakmai felsévezet6 (a tovabbiakban:
minisztériumi felsévezetd) részére.

Az elkésziilt feljegyzést a minisztériumi felsévezetd az aktualis hdnapra vonatkozo6 6sszefoglalo jelentéssel osszeveti,
és amennyiben az indokolt, a hataskdrét meghaladé esetben a HM KAT Gtjan a hatéaskorrel rendelkezé minisztériumi
felsévezeténél kezdeményezi beavatkozas megtételét.

4. Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitds hatdlya ald tartozé honvédelmi szervezetek a 6. § (1) bekezdésében szereplé adat- és
informacidszolgaltatas érdekében évente a HM intézményi munkaterv kidolgozasa soran, az intézményi munkaterv
jovahagyasat kovetden, a 2/2014. HM utasitas 8/C. és 8/D. §-a alapjan pontositjdk az IKR-ben résziikre cimzettként
megkildendé szakterileti jelentéseket.

Hatalyat veszti

a) a Magyar Honvédség parancsnoka beszamoltatasanak rendjérél sz6l6 13/2020. (Ill. 25.) HM utasitas és

b) a Magyar Honvédség harcképessége, reagdloképessége, vezetési rendje készenlétbe helyezésével
kapcsolatos egyes el6készit6 feladatokrdl sz616 27/2022. (VII. 13.) HM utasités 3. § (4) bekezdése.

Szalay-Bobrovniczky Kristéf s. k.,

honvédelmi miniszter
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Az igazsagligyi miniszter 1/2024. (Il. 29.) IM utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 1/2022. (I. 14.) IM utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hataskoromben eljarva,
a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6léd 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfelel6en, valamint a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl sz616
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet el&irdsainak figyelembevételével az lgazsagligyi Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabdlyzatanak kiadasarol szol6 1/2022. (1. 14.) IM utasitds médositasardl — a Magyar Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének
szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az lgazsadguigyi Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak kiadasardl szolé 1/2022. (I. 14.) IM utasitas
(a tovébbiakban: Iratkezelési Szabdlyzat) 1. melléklet 9. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,9. Az aldozatsegités, a jogi segitségnyujtds és a partfogo felligyeldi tevékenységhez tartozé lgyek iratkezelése
vegyes iratkezelési szervezettel torténik. Az iratok érkeztetése az iratkezelési szoftver haszndlatdval torténik,
a tovabbi iratkezelési feladatokra az iktatasi/nyilvantartasi funkciéval rendelkezé, tébb modulbdl allé szakrendszer
szolgél [Aldozatsegit6k munkajat tdmogatd Szakrendszer (AS), Jogi segitségnyujtas Szakrendszer (JS), Partfogoéi
Iktato és Nyilvantarté Rendszer (PF)]”

2.8 Az Iratkezelési Szabalyzat 1. melléklet 267. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,267. A foly6 év Ugyiratainak lezarasat legkésébb a kévetkezd év marcius 15. napjaig el kell végezni. A hataridé
letelte utan a le nem zart (gyiratokat az iratkezelés szakmai felligyeletét ellatd szervezeti egység kdzpontilag

zarja le”
3.§ Az Iratkezelési Szabalyzat 1. fuggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.
4.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovets napon Iép hatalyba.

(2) Az utasitas rendelkezéseit 2024. janudr 1. napjatdl kell alkalmazni.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter

1. fliggelék

1. Az Iratkezelési Szabalyzat 1. fliggeléke szerinti Irattari Terv Kilonos Részében foglalt ,IM 300 A minisztérium
specidlis feladatai” tablazat helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

Levéltari
. ) . ) Selejtezésiidé .
IM 300 A minisztérium specialis feladatai &) torvény
(év)
IM301.15L | Hivatalos lapok (Magyar Kézl6ny, Hivatalos Ertesité) eredeti példanyai N 15
IM 302.08S | A Koltségvetési Féosztalyon keletkezett, 8 évnél hosszabb 6rzési id6t 8 -
nem igénylé iratok
IM 303.05S | Magyar Kozlony Digitélis Szerkeszt6ségének feladatellatasahoz 5 -
kapcsolodo tigyek
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2. Az Iratkezelési Szabalyzat 1. fiiggeléke szerinti Irattari Terv Kiilénés Részében foglalt ,IM 400 Aldozatsegitéssel,
partfogé felligyelettel, jogi segitségnyujtassal kapcsolatos tigyek” tablazat helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

Levéltari
IM 400 Aldozatsegitéssel, partfogé feliigyelettel, jogi segitségnyujtassal kapcsolatos tigyek Selejtzefi id6 tcesr\::y
(év)
IM 401.10S Aldozatsegitéssel kapcsolatos tligy 10 -
IM 402.05S Aldozatsegitéssel kapcsolatos levelezések 5 -
IM 403.10S Karenyhités 10 -
IM 404.10S II. foku eljaras azonnali pénziigyi segély 10 -
IM 405.10S II. foku aldozati statusz igazolasa 10 -
IM 406.10S II. foku eljaras karenyhités 10 -
IM 407.10S II. foku eljaras visszatéritésre kotelezés 10 -
IM 408.10S Birosagi feliilvizsgalat — karenyhités 10 -
IM 409.10S Biréségi feluilvizsgalat — dldozatsegités 10 -
IM 410.10S Méltanyossagi eljaras 10 -
IM 411.05S Jogi segitéi nyilvantartas iratforgalom 5 -
IM 412.05S Jogi seqit6i szerzédéssel kapcsolatos tigyek 5 -
IM 415.05S Torlési eljarés (jogi segitbi névjegyzékbdl) 5 -
IM 416.10S Tartozas torlése peren kivdili 10 -
IM 417.10S Felugyeleti eljaras peren kivili 10 -
IM 418.10S Birosagi feliilvizsgalat — peren kiviili 10 -
IM 419.05S Egyéb jogi segitével kapcsolatos iratok 5 -
IM 420.10S Birdsagi fellilvizsgalat — peres 10 -
IM 421.10S Felugyeleti eljaras peres 10 -
IM 424.10S Tartozas torlése peres 10 -
IM 425.05S Jogi segitéi nyilvantartasbavétel 5 -
IM 426.05S lgazsagligyi Minisztérium Jogi Segitségnyujtasi Egyéb |ktatas 5 -
IM 429.05S Gyakorlati utmutaté 5 -
IM 431.10S Kizarassal kapcsolatos levelezés 10 -
IM 432.10S Tamogatasi kérelem peres 10 -
IM 433.10S Tamogatasi kérelem peren kiviili 10 -

3. Azlratkezelési Szabalyzat 1. fliggeléke szerinti Irattari Terv Kilonos Részében foglalt,,IM 500 lgazségligyi Szolgalatok
Jogakadémidja feladatai” tablazat helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

Levéltari

IM 500 lgazsaguigyi Szolgalatok Jogakadémidja feladatai Selejt(eézve’;si 'd6 térvény
(év)
IM501.15L | Tisztvisel6i képzés és ligyviteli vizsga iratai N 15
IM 502.15L | Tisztvisel6i képzés tanusitvanyai N 15
IM 503.15L | TisztviselGi tigyviteli vizsga tanusitvanyai N 15
IM504.15L | lgazsagligyi szakértGi elsé jogi képzés iratai N 15
IM 505.15L | Igazsagugyi szakértdi tovabbképzés iratai N 15
IM506.15L | Igazsagligyi szakértdi jogi vizsga iratai N 15
IM507.15L | lgazsagligyi szakért6i elsé jogi képzés tanusitvanyai N 15
IM 508.15L | lgazsagligyi szakért6i tovabbképzés tanusitvanyai N 15
IM 509.15L | Igazsagligyi szakértdi jogi vizsga tanusitvanyai N 15
IM510.15L | Felszamoldbiztosok és vagyonfelligyel6k szakmai tovabbképzés iratai N 15
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IM511.15L | Felszamoldbiztosok és vagyonfelligyel6k szakmai tovabbképzés N 15
tanusitvanyai
IM512.15L | Végrehajtojelolti képzés iratai N 15
IM513.15L | Birosagi végrehajtoi és végrehajtasi Uigyintézéi szakvizsga iratai N 15
IM514.15L | Birésagi végrehajtoi és végrehajtasi ligyintézdi szakvizsga tanusitvanyai N 15
IM515.15L | Végrehajtojelolti képzés tanusitvanyai N 15
IM516.15L | Képzések, tovabbképzések, vizsgak iratai 5 -
IM517.15L | Képzések, tovabbképzések, vizsgak tanusitvanyai N 15
IM518.15L | Képzések, tovabbképzések tematikai N 15
IM519.15L | Képzésekrdl, tovabbképzésekrdl, vizsgakrol készitett beszamold N 15

védelmével kapcsolatos feladatok” tablazattal egészil ki:

4. Az Iratkezelési Szabalyzat 1. fliggeléke szerinti Irattari Terv Kiilonds Része a kovetkezé ,IM 600 A fogyasztok

Levéltari
IM 600 A fogyasztok védelmével kapcsolatos feladatok Selejt;z\jsi id6 torvény
(év)
IM601.15L | A fogyasztok védelemével, az dltaldnos termékbiztonsaggal, N 15
a fogyasztasi cikkekre vonatkozo piacfelligyelettel és ezek intézményeit
érint6 jogszabalyok szakmai koncepcidjanak médositasaval kapcsolatos
tgyek
IM 602.15L | A fogyasztévédelmi politika koncepcidjaval, a piacfelligyeleti N 15
stratégidval és a bel6liik adodo feladatokkal kapcsolatos iratok
IM 603.05S | A fogyasztdi érdekek képviseletét ellato egyesiletek, fogyasztoi 5 -
férumok tevékenységének tdmogatasi és fejlesztési feladatai
IM 604.05S | A békéltetd testlletek miikodése, tdmogatasa 5 -
IM 605.05S | A FogyasztovédelmiTanacs és a Piacfelligyeleti Munkacsoport munkaja 5 -
IM 606.05S | A 13. EKTB Fogyasztévédelem, a fogyasztok egészségének védelme 5 -
EU Szakértdi Csoport
IM 607.05S | Nemzetkozi szervezetekben, halézatokban, programokban, 5 -
bizottsdgokban valo részvétel (kiutazds dokumentumai, uti jelentések)
IM 608.05S | Fogyasztévédelmiismeretek oktatasaval, szakképzéssel kapcsolatos 5 -
tgyek (NAT, OKJ, fels6oktatas)
IM 609.05S | Fogyasztéi érdekek képviseletét ellatd egyesiletek tdmogatdsanak 5 -
palyazatkezel6i miikodésével kapcsolatos iratok
IM 610.05S | Fogyasztéi érdekek képviseletét ellatd egyesiiletek tevékenysége 5 -
IM611.15L | Afogyasztévédelmi hatdsag Ellendrzési és Vizsgalati Programjaval, 15 -
valamint a programon kiviili ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek
IM612.05S | A Pest Varmegyei Kormanyhivatal, mint masodfoku fogyasztévédelmi 5 -
hat6sag hatdrozatai ellen benyujtott fellebbezések, egyedi panaszok,
meghozott hatdrozatok, végzések, ligyészi dvasok
IM 613.05S | EU-s vizsgélatokban valé részvétel 5 -
IM 614.05S | EVP szerinti témavizsgdlat 5 -
IM615.HNO | Fogyasztévédelmi hatésag vizsgalati jelentései Orokos -
meg6rzés
IM616.05S | Gyarto, forgalmazé dnkéntes intézkedése 5 -
IM617.10S | Hitelesitési, kalibralasi jegyzékdnyv 10 -
IM 618.05S | Elelmiszernek nem mindsiilé termékek piacfeliigyeletével kapcsolatos 5 -

nyilvantartasi rendszer iratai (KPIR — K6zponti Piacfelligyeleti
Informacids Rendszer)
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IM619.05S | Laboratériumi engedélyekkel kapcsolatos dokumentum 5 -
IM 620.05S | Letilto, tajékoztato kdzlemények 5 -
IM 621.05S | Megbizas vizsgalatra 5 -
IM 622.05S | Megbizés vizsgalatra (kiilsé megbizas) 5 -
IM 623.05S | Megbizdk kooperacids vizsgalata 5 -
IM 624.05S | A terlleti szint(i fogyasztovédelmi és piacfeliigyeleti szervek 5 -
ellenérzéséhez sziikséges megbizélevél
IM 625.05S | Mintavételi jegyz6kdnyv 5 -
IM 626.05S | Monitoring vizsgalat (hazai és nemzetkozi) 5 -
IM 627.05S | Piacfelligyeleti ligyek 5 -
IM 628.05S | Piacfelligyeleti, szolgaltatas-biztonsagi, minéségvizsgalati 5 -
szakvélemények
IM 629.05S | PROSAFE (Eurépai Termékbiztonsagi Végrehajté Forum) 5 -
IM 630.05S | RAPEX ligyek (az EU gyorsriasztasi informacios rendszere veszélyes 5 -
termékeknél, nem élelmiszerek esetében)
IM 631.055 | Elelmiszernek nem minésiil® veszélyes termékekkel kapcsolatos 5 -
riasztas iratai (Vam, RAPEX és KPIR)
IM 632.05S | Szabvanyok véleményezés 5 -
IM 633.05S | Szakért6i vélemény 5 -
IM 634.05S | Piacfeligyelettel kapcsolatos szakmai irdnyitas 5 -
IM 635.05S | Fogyasztévédelemmel és piacfelligyelettel kapcsolatos torvényességi 5 -
vizsgélat
IM 636.05S | Uzletek miikédésével kapcsolatos iratok 5 -
IM 637.05S | Uzletszabalyzatok véleményezésre 5 -
IM 638.05S | Vizsgélati Utmutato 5 -
IM 639.05S | Vizsgalé intézeti, tarshatdsagi tdjékoztatok 5 -
IM 640.05S | Attétel mas hatésaghoz 5 -
IM 641.05S | Tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat (UCP) 5 -
IM 642.05S | Biztonsagi zaradék szerinti értesités 5 -
IM 643.05S | Mintavételi terv 5 -
IM 644.15S | Dohdny és dohanytermékek nyilvantartasba vétele 15 -
IM 645.05S | Szakmai allasfoglalas 5 -
IM 646.02S | Fogyasztévédelmi tdjékoztatds és informdacidatadas 2 -
IM 647.05S | Nem veszélyes termékekre vonatkozo piacfelligyeleti vizsgalati igyek 5 -
IM 648.05S | Energiahatékonysagi cimkézéssel kapcsolatos piacfeltigyeleti ligyek 5 -
IM 649.05S | Kérnyezetbarat tervezési kovetelményekkel kapcsolatos piacfelligyeleti 5 -
tgyek
IM 650.02S | Hatdsdgi eljarason kivili hatdron dtnyulé panasziigyek 2 -
IM 651.02S | Online vitarendezéshez kapcsolédé iratok 2 -
IM 652.05S | Eurépai Fogyasztoi Kozpont szervezeti-pénziigyi miikodéséhez 5 -
kapcsolatos iratok

5. Hatdlyat veszti az Iratkezelési Szabalyzat 1. flggeléke szerinti Irattari Terv Kulonds Részében foglalt
,IM 200 Nemzetkozi Uigyek” tdblézat ,IM 213.08S A Koltségvetési Féosztalyon keletkezett, 8 évnél hosszabb 6rzési

idét nem igényl6 iratok” sora.
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A kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 10/2024. (Il. 29.) KTM utasitasa
a Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatdsrol szol6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

3.§ Hatalyat veszti a Kozigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium szervezeti és m(kddési rendjének ideiglenes
meghatdrozésardl sz6l6 1/2024. (I. 4.) KTM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és terlletfejlesztési miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 10/2024. (Il. 29.) KTM utasitdshoz
A Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kdzigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium jogallasa és alapadatai

1.8 (1) A Kozigazgatasi és Terliletfejlesztési Minisztérium alapadatai a kovetkezdk:

megnevezése: Kdzigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium (a tovédbbiakban: minisztérium);
roviditése: KTM;

angol megnevezése: Ministry of Public Administration and Regional Development;
német megnevezése: Ministerium fir o6ffentliche Verwaltung und Raumentwicklung;
francia megnevezése: Ministére de 'Administration Publique et du Développement Spatial;
alapitéja: Magyarorszag Orszaggydlése;

iranyito szerve: a Kormany;

alapitds datuma: 2024. januar 1.;

alapité okirat kelte, szama: 2023. december 22., KIHAT/1901/3/2023,;

székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.;

telephelyei:

a) 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.,

b) 1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.,

c) 1062 Budapest, Andrassy ut 70.,

d) 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.,

e) 1011 Budapest, F6 utca 44-50.,

f) 1054 Budapest, Bathory u. 10.,

9) 1051 Budapest, Jézsef Attila utca 2-4.,

h) 1139 Budapest, Vaci ut 81-83.,

i) 1134 Budapest, Vaci ut 45.;

= O 0V XNV A WN =
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2.§

12.  postafiokcime: 1358 Budapest, Postafidk 19;

13.  vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje): kdzigazgatasi és terliletfejlesztési miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);

14.  szémlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

15.  elGirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdma: 10032000-00005718-06010019;

16.  addigazgatasi azonositd szdma: 15849272-2-41;

17.  kozOsségi adoészama: HU15775292-2-41;

18.  PIRtdrzsszama: 849278;

19.  szakagazati besoroldsa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

20. altaldnos forgalmi addalanyisdgénak ténye: alanya az éltalanos forgalmi adénak;

21.  allamhaztartasi szakagazati besoroldsa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

22.  alaptevékenységei kormanyzati funkcid szerinti besorolasa:

a) 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,

b) 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenérzés,

d) 013360 Més szerv részére végzett pénziligyi-gazdélkodasi, Uizemeltetési, egyéb szolgéltatasok,
d) 015010 Altalanos kézszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés,

e) 041120 Foldlgy igazgatasa,

f) 041160 Foldmérés, térképészet,

g) 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok.

A minisztérium vallalkozasi tevékenységének fels6é hatdra: vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd éves kiaddsai nem
haladhatjak meg a moédositott kiadasi el6iranyzat 20%-at.

Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti kdltségvetése XXV. Kbzigazgatasi és Teriletfejlesztési
Minisztérium fejezete, XIX. Uniés fejlesztések fejezete, valamint a IX. Helyi Onkormanyzatok tamogatasai fejezete
el6iranyzatai.

A minisztérium alaptevékenységét a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és
az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény, a kormdanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény
(a tovébbiakban: Kit.), valamint a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Statutum rendelet) hatdrozza meg.

2. A minisztérium szervezete és az iranyitasi jogkorok

A minisztériumban

a) miniszter,

b) allamtitkar,

<) kozigazgatasi allamtitkar,
d) helyettes allamtitkar,

e) kormanybiztos,

f) miniszteri biztos
mukodik.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium 6nalld szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztériumban muikodé szervezeti egységek felsoroldsat — az azokat irdnyitd politikai felsévezet6 és szakmai
felsévezet6 szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter irdnyitdsa, felligyelete ald tartozo koltségvetési szerveket, tovabba a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa
ald tartozd gazdasagi tarsasdgokat (a tovabbiakban egyitt: minisztériumi hattérintézmények), a gyakorolhato
miniszteri hataskort, a koltségvetési szervek tekintetében a miniszter altal dtruhazott hataskorben eljaréd politikai
vagy szakmai felsGvezet6t, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlé hataskorben eljaro
politikai vagy szakmai fels6vezet6t és a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodd onallé szervezeti
egység megnevezését a 4. fliggelék tartalmazza.

Az (5) bekezdésben meghatarozott irdnyitdsi jogkorok delegélasa a miniszternek az altala felligyelt, irdnyitott
intézmények vezetdinek kinevezésére, felmentésére, illetmény megallapitasara, jutalmazasdra, valamint a velik
szembeni fegyelmi eljaras meginditaséra és a fegyelmi biintetés kiszabasara vonatkozé jogkdrét nem érinti.

A minisztérium szervezetében miikodé kormanybiztosok felsoroldsat az 5. fliggelék, a minisztériumban
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek korét a 6. fliggelék tartalmazza.
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3.8

4.8

5.8

M
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Il. FEJEZET
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

A miniszter (ezen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban: miniszter) a Kormany altalanos politikajanak keretei k6zott
iranyitja a minisztériumot.

A miniszter a Kormany

anyakonyvi Ggyekért,

helyi 5nkormanyzatokért,

helyi 6nkormanyzatok torvényességi felligyeletéért,

- a Statutum rendelet 30. § (7) és (8) bekezdésében meghatarozott kivétellel — kozigazgatasi

>N =

mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért,

- a Statutum rendelet 30. § (5) bekezdésében meghatarozott kivétellel - kdzigazgatas-fejlesztésért,
kodzigazgatas-szervezésért,

kozbeszerzésekért,

© N o

ingatlan-nyilvantartasért,
9.  térképészetért,
10.  terlletfejlesztésért,
11.  eurdpai unios forrasok felhasznalasaért,
12.  telepllésiizemeltetésért,
13.  azEurdpa Kulturdlis Févarosa palyazati programmal kapcsolatos feladatok koordinalasaért
felel6s tagja.
A miniszter a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetbjeként gyakorolja és elldtja a Statutum rendelet 178-183. §-aban
meghatdrozott hataskoroket és feladatokat, tovdbba a Statutum rendelet 202. § (5) bekezdése alapjan javaslatot
tesz az Eurépai Unid konzultativ testiletei, a Régiok Bizottsaga, valamint a Gazdasagi és Szocidlis Bizottsag magyar
tagjainak kijelolésére.

A miniszter a minisztérium vezet&jeként

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabdlyait,

b) meghatarozza a miniszteri programot, meghatérozza és jovahagyja a minisztérium jogalkotdsi, illetve
intézményi munkatervét és az d4gazati célkitlizéseket,

<) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatdrozott kdrben kormany-elSterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi
a koztarsasagi elnoki hatarozatot,

e) meghatarozza a személy- és munkaligyi tevékenység alapelveit,

f) megallapitja az iranyitds és a felligyelet rendjét,

g) gyakorolja a jogszabdlyban meghatdrozott alapitéi jogokat, ennek keretében a pénziigyminiszterrel
egyetértésben hataroz az irdnyitasa alatt mikodo intézmény alapitasarol, atszervezésérdl, megsziintetésérél,

h) jovahagyja az iranyitasa, feligyelete alatt all6 kdzponti hivatalok, koltségvetési intézmények szervezeti és
mUkddési szabdlyzatat a kdzépirdnyitd szerv kozremikodésével iranyitott szervek kivételével,

i) gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkdrlien mikodd Részvénytarsasaggal
(a tovébbiakban: MNV Zrt) megkotott szerzédés, jogszabaly vagy megallapodés alapjan a tulajdonosi
joggyakorléi kdrébe tartozé gazdasagi tarsasdgok felett,

j) kitlintetéseket, cimeket és dijakat adomanyoz, illetve von meg.

A miniszter részt vesz az Orszaggyuilés Ulésein, feladat- és hatdskorében képviseli a minisztériumot.

Az Orszaggyllés bizottsdgainak Ulésein a minisztérium képviseletét a miniszter, illetve a minisztert helyettesité
jogkorében az allamtitkar latja el. Az allamtitkért akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - kijelolés alapjan -
a helyettes allamtitkar vagy a minisztérium alloményaba tartozo, allasfoglaldsra jogosult, vezetdéi megbizatdssal
rendelkezé szakmai vezetd helyettesiti.
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6.8

7.8

8.8

10.§

A miniszter részt vesz a Modern Varosok Program, a telepllésfejlesztési programok és a kiemelt kormanyzati
telepiilésfejlesztési beruhdzasok minéségi garancidkkal torténé megvalositadsa érdekében végzett koordindlo és
monitoring tevékenységben.

A miniszter részt vesz az Orszagos Beruhdzas Monitoring Rendszer koordindlé és monitoring tevékenységében.

A miniszter kozvetlendl irdnyitja,

a) a kodzigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

Q) a teruletfejlesztésért felelds allamtitkar,

d) a teruleti kozigazgatasért felelés allamtitkar,

e) az Onkormanyzati allamtitkar,

f) az eurdpai uniods fejlesztésekért felelés allamtitkar,

a) a miniszteri biztos,

h) a Miniszteri Kabinet vezet6jének (a tovdbbiakban: a miniszter kabinetfénoke), valamint
i) a Miniszteri Koordinacios és Tanacsaddi Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

A miniszter altaldnos helyettesitését akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - a Kit. 21. §-dban meghatarozott
rendelkezéseknek megfelel6en —, jogszabdly, korményhatérozat vagy ezen utasitéds eltéré rendelkezése hidnyaban,
a miniszter utasitdsai szerint eljarva miniszterhelyettesként a parlamenti allamtitkar latja el.

A parlamenti dllamtitkar jogosult a miniszterhelyettes cim hasznélatéra.

A miniszter nem helyettesithetd

a) a miniszteri rendelet, a miniszter altal kiadott normativ utasitas, illetve a mds miniszternek a miniszterrel
egyetértésben kiadando rendeletéhez adott egyetértési nyilatkozat aldirdsdban,

b) a miniszter irdnyitasa, fenntartéi joggyakorlasa alatt mikddo intézmény
ba) alapitasaval, atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatos dontések meghozataldban,
bb) szervezeti és miikddési szabalyzatdnak kiadasaval, moddositasaval kapcsolatos dontések

meghozataldban,

<) a Magyarorszag allami kitlintetéseinek adomanyozasara a miniszterelndknek adott javaslat megtétele
tekintetében,

d) a miniszterelndknek és a kdztérsasagi elndknek cimzett igyiratok alairasaban,

e) a miniszter altal adomanyozhato elismerés oklevelének alairasaban.

4. A miniszter kabinetfonoke

A miniszter kabinetfénoke

a) szervezi a miniszter személyi hatdskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,
gondoskodik a miniszter személye kordli teenddk ellatasardl,

b) a minisztérium szervezeti egységei szamdra kozvetiti a miniszter feladatszabasait és dontéseit, feladatai
hatékony végrehajtdsa érdekében kdzvetlenil utasitast adhat a minisztérium szervezeti egységeinek,

<) informaciot kérhet a minisztériumi felsGvezetoktdl és a szervezeti egységek vezetgitdl,

d) meghatarozza a Miniszteri Kabinet munkarendjét, vezeti a Miniszteri Kabinetet, és irdnyitja a Miniszteri
Kabinet tagjainak munkajat,

e) részt vesz a miniszter szervezeti dontéseinek elékészitésében,

f) a miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel elldtja a miniszter képviseletét meghatérozott tigyekben,

a) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat a tanacsadoknak, az iranyitdsa ala
tartozo szervezeti egységek munkatarsainak,

h) Osszedllitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

i) részt vesz a miniszter programjai szervezésében, és gondoskodik a szakmai hattéranyagokrol,

j) tdmogatja a miniszter hazai és kilfoldi programokra, kdzszereplésekre valo felkésziilését.

(2) A miniszter kabinetfénokét tavollétében és akadalyoztatasa esetén az egyedi utasitasban kijelolt kormanytisztviseld

helyettesiti.
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12.8

13.§

14.8§

15.8§

@)

A miniszter kabinetfénoke kdzvetleniil vezeti a Miniszteri Kabinetet, tovabba a Miniszteri Kabinetben miikodé
a) Miniszteri Titkarsag,

b) Sajté és a Kommunikacids Osztaly,

Q) Adminisztracios Osztaly,

d) Jogi és Nemzetkozi Osztaly

vezetdjének tevékenységét.

5. A kormanybiztos

A kormanybiztos — a kinevezésérél szolé kormanyhatdrozat keretei kdzott és a miniszterelndk utasitdsainak
megfeleléen - felel a r4 bizott feladatok elldtasaért.

A miniszter segiti a Gazdasagfejlesztési Zondk komplex fejlesztéséért felelés kormanybiztosok (a tovabbiakban:
fejlesztési kormanybiztosok) munkajat.

A kormanybiztos kdzvetlenil irdnyitja a titkdrsdga vezet6jének a tevékenységét.

A kormanybiztos kozvetlenil irdnyitja a kinevezésérdl sz6l6 kormanyhatarozatban megjeldlt szervezeti egységek,
valamint azok vezetdinek tevékenységét.

6. A kozigazgatasi allamtitkar

A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja Kit. 25. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozé, a Kit. hatdlya ald tartozd kormanyzati szolgalati
jogviszonyban allok, valamint a munka torvénykonyvérél szol6 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.) hatalya ala
tartozé munkavallalok feletti igazgatasi iranyitas gyakorlasaval 0sszefliggé — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar igazgatasi iranyitasi feladatkdrében gyakorolja a Kit. 4. §-aban meghatarozott iranyitasi
jogokat.

A kozigazgatési allamtitkar a parlamenti allamtitkar bevonaséval a jogi tUgyekért felel6s helyettes allamtitkaron
keresztill irdnyitja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérdl sz616, 2016. dprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (altaldnos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)
37. cikke alapjan kijelolt adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét, és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

A kozigazgatéasi allamtitkdr a minisztérium hivatali egységeinek 0Osszehangolt mikddésével kapcsolatos

feladatkorében

a) javaslatot tesz a minisztérium jogalkotdsi, illetve intézményi munkatervére (a tovabbiakban egydtt:
munkaterv), valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi miveletek teljesitését,

b) ellenérzi a jogszabalyokban, a kézjogi szervezetszabdlyozé eszk6zokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

<) nyilvantartja a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt, illetve a kormanyzati déntéshozé férumok
Ulésein kiadott feladatokat, és ellenérzi végrehajtdsukat, valamint a végrehajtasrol tdjékoztatja
a minisztérium vezetdit,

d) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tajékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6néllé szervezeti egységek vezetdit,

e) felel a kormanyzati dontés-elékészités keretében a kdzponti dllamigazgatasi szervektdl beérkezé kormény-
eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok —tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének dsszehangolasaért, ellenérzi az észrevételezési és véleményezési
hataridék megtartasat,

f) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a szakmai dontés-el6készité férumokkal és politikai dontéshozd
forumokkal (a tovabbiakban egyitt: kormanyzati dontéshozatali férumok) kapcsolatos feladatai
0sszehangolasdért,

g) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

h) felel6s a minisztérium kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek szabalyozottsagaért,

i) felel a minisztérium kézbeszerzési eljarasaihoz kapcsolddo feladatokért,



592

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm

16.§

17.8§

18.§

irdnyitja a kormanyzati dontéshoz6 forumokkal kapcsolatos felkészitéanyagok el6készitését, véleményezi
a kormanyzati dontéshozé férumokra benydujtott elSterjesztéseket, jelentéseket, felkésziti a minisztert
a kabinetulések és a kormanyilés napirendjén szerepld el6terjesztések és jelentések tartalmat illetéen,

részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezleten,

felel6s a minisztérium és a Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), valamint a Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatdé Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) kozotti
kapcsolattartasért, és ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért.

A kdzigazgatasi allamtitkdr a minisztérium hivatali egységei tevékenységéhez kapcsolédo igazgatasi feladatkdrében

a)
b)

r

biztositja a minisztériumi munkarend, ligyintézés és iratkezelés szabdlyainak megtartasat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet mikddése
0sszhangban van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével,

szervezetiranyitd feladataival 6sszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,
koordindlja a személyzeti igyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért,

a vonatkoz6 jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatdsainak, Iétszam-, bér-
és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentacios
tevékenységeket,

koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvéantarté és szolgéltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

gondoskodik a minisztérium kotelezettségvallalassal, teljesitésigazolassal kapcsolatos tevékenységérdl,
irdnyitja a minisztérium nyilt és mindésitett iratkezelésével 6sszefliggd tevékenységét, kialakitja, mikodteti és
fejleszti a minisztérium belsé kontrollrendszerét,

kialakitja, mUkodteti és irdnyitja a belsd ellendrzést, jovahagyja a minisztérium stratégiai és éves ellenbrzési
tervét, valamint éves ellen6rzési jelentését, tovabba a fejezet dsszefoglald éves ellenérzési tervét és éves
Osszefoglalé jelentését, gondoskodik a kiilsé ellendérzési szervek részére torténd adatszolgéltatassal
kapcsolatos koordindciérdl a minisztérium szervezeti egységeit, illetve hattérintézményeit érintd
ellendérzések vonatkozasaban,

joévahagyja a minisztérium féléves utazasi tervét és az abban nem szereplé kulfoldi kikildetéseket,
jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozd intézmények koltségvetését érinté elbiranyzat és pénzeszkodz
dtadds-atvételre vonatkozd megdllapodasokat,

kialakitja, makodteti és fejleszti a minisztérium integritds irdnyitasi, valamint integralt kockazatkezelési
rendszerét, amelynek keretében irdnyitja az integritds tanacsado tevékenységét,

gondoskodik a minisztérium elektronikus informacids rendszereinek, valamint az azokban kezelt adatok
védelmérél a terlleti kdzigazgatasért felelés éallamtitkar feladatkorébe tartozd elektronikus informacids
rendszerek kivételével,

irdnyitja a minisztérium védelmi igazgatasi feladatainak ellatasat,

gondoskodik a miniszteri hatdskor gyakorlasaval kapcsolatos kozrem(ikodéi feladatok ellatasardl a 4. fliggelék
Il. Gazdasagi tarsasagok megnevezés(i tablazatban szereplé gazdasagi tarsasagok tekintetében,

a 4. fuggelék Il. Gazdasagi tarsasdgok megnevezési tablazat alapjdn a minisztérium éves beszdmoldja
Osszedllitdsahoz az irdnyadd szabdlyzat szerint targyévet kovetd junius 15-éig értékeli a tarsasagi
részesedéseket,

atruhdzott hatdskorben gyakorolja a 4. fliggelék I. Koltségvetési szervek megnevezési tablazat szerint
hataskorébe utalt koltségvetési szerv feletti szakmai iranyitasi jogokat.

A kozigazgatdsi allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében titkarsag mukodik, amelyet

a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje irdnyit.

A kozigazgatasi allamtitkdr kdzvetlendl irdnyitja

a)
b)
)
d)

n

a Koézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetéje,
a jogi tgyekért felelés helyettes allamtitkar,

a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar,
a Humaner6forras Féosztaly vezetdje,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 593

20.§

e) a Koordinacids Féosztaly vezetdje,
f) a Belsd Ellenérzési Féosztaly vezetdje
tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
A kozigazgatasi allamtitkar és a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar egyidejli akadalyoztatdsa esetén
a kozigazgatasi allamtitkart a gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

7. Az allamtitkarok

A minisztériumban

a) kozigazgatasi dllamtitkar,

b) parlamenti dllamtitkar (miniszterhelyettes),

<) terlletfejlesztésért felelés allamtitkar,

d) teruleti kozigazgatésért felel6s allamtitkar,

e) onkormdnyzati allamtitkar, valamint

f) eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar
mukodik.

Az allamtitkarok

a) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott allandé vagy eseti feladatokat, ezen beliil koncepciot és
megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi adllaspontot,

b) kdzremUikddnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,

c) koordinaljak a miniszter feladat- és hataskorébe tartozé agazati feladatokkal kapcsolatos irdnykijelold,
stratégiai munkakat,

d) elésegitik a miniszter orszaggytilési képviseletét, az Orszaggytilésben képviselettel rendelkezé partok
képvisel6csoportjaival és a partokhoz nem tartozé képviselSkkel kapcsolatot tartanak,

e) koordindljak a térsadalmi, gazdasagi érdekképviseletekkel valé egyittm(ikddést, ennek keretében
helyettesitik a minisztert,

f) 0sszehangoljdk - a kozigazgatési allamtitkar utjdn - a helyettes allamtitkdrok parlamenti és altalanos
kormanyzati feladatok végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységét,

a) kdzremikodnek a jogszabalyalkotassal kapcsolatos munka miniszteri iranyitdsaban, ennek soran kiiléndsen

ga) gondoskodnak a jogszabalyi koncepcidkban a kormanyzati politika érvényesitésérél,

gb) ellatjdk a kormanypartok frakciodival valé egyeztetési feladatokat,

go) iranyitjak a parlamenti partkozi egyeztetési mechanizmusokat,

gd) véleményezik a minisztériumi jogszabaly-el6készités sordn résziikre megkiildott tervezeteket,

h) ha feladatellatasuk soran mas allamtitkar szakmai irdnyitasa ald tartozé szerv kozvetlen megkeresése irant
intézkednek, a megkeresés tényérol és tartalmardl a megkeresett szerv szakmai irdnyitasat ellaté szaktertleti
allamtitkart tajékoztatjak.

8. A parlamenti allamtitkar

A parlamenti dllamtitkdr a minisztert helyettesit6 jogkorében eljarva elldtja a miniszter dltal kozvetlendl

meghatarozott feladatokat.

A parlamenti dllamtitkar a miniszter tavollétében vagy kijelolése alapjan személyesen részt vehet a Kormany dlésein.

A parlamenti allamtitkar OrszaggyUléssel kapcsolatos tevékenységével 6sszefiiggésben

a) a Kormany Orszaggydléssel vald kapcsolattartasa keretében figyelemmel kiséri az Orszaggydlés és
bizottsagai Uléseit,

b) az Orszaggydlés Ulésein és bizottsagai el6tt képviseli a minisztert,

c) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti tigyekért felelés allamtitkdraival, valamint a feladatkorét érinté
intézményekkel, szakmai szervezetekkel,

d) feladatainak ellatasa érdekében egylittmikodik és kozvetlen kapcsolatot tart a szakminisztériumokkal,
azoktdl felvilagositast és tajékoztatast kérhet,
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24.§

gondoskodik a minisztérium orszaggylési munkajanak szervezésérdl és 6sszehangolasardl, az Orszaggy(ilés,
a partok képvisel6csoportjai, a partokhoz nem tartozéd képviselék és a minisztérium kozotti informacios
Osszekottetésrdl,

a szervezeti egység vezetjétél — a szervezeti egység felligyeletét ellatd allamtitkdron vagy szakmai
felsGvezetdn keresztill — az orszaggy(ilési munkdjahoz kapcsolddo ligyben feladat elvégzését vagy jelentést
kérhet.

A parlamenti allamtitkar kozvetlen kapcsolatot tart a kormanybiztosokkal, 6sszehangolja a fejlesztési
kormdanybiztosok munkajat, kdzrem(kddik a miniszterelnoknek a fejlesztési kormanybiztosok feladatkdrébe esé
feladatok teljestilésérdl valo tajékoztatasaban.

A parlamenti allamtitkdr nyomon kdveti és segiti a miniszter altal meghatarozott kiemelt kormanyzati célok

megvalodsuldsat, valamint rendszeresen beszamol azok alakulasardl, ennek keretében

a)
b)
<)

figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jellegl tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat,

a miniszter altal kijelolt Ggyekben ellatja a miniszterhez tartozé dgazatok koordinacios feladatait,

soron kivil tdjékoztatdst, felvildgositdst, tovabba kormdnyzati Osszeallitdsok elkészitéséhez szakmai
el6készité anyagot, adatszolgaltatast, illetve szakért6i kdzremikddést kérhet a kormanyzati szervektdl,

a minisztert a korményzati stratégiai irdnyok meghatarozdsaban hattéranyagok, elemzések és 6sszefoglalok
készitésével, valamint stratégiai javaslatok megtételével segiti,

kozvetlen kapcsolatot épit ki és tart fenn a média képviselGivel,

a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd jogszabalyok el6készitése soran kozrem(ikodik a tarsadalmi és
gazdasdagi szerepldkkel a konzulticiés muveletek elldtasaban.

A parlamenti allamtitkar

a)
b)

ellétja a miniszter feladat- és hataskorét érinté kdzérdeku adatigénylésekkel kapcsolatos feladatokat,
kozremUikodik a miniszter feladatkorével Osszefliggésben, altala kezelt kézérdekl adatok kozzétételével
kapcsolatos mdveletekben,

gondoskodik a minisztériumhoz el6terjesztett kozérdek(i adatigénylésekkel kapcsolatos, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag felé teljesitendd statisztikai adatszolgaltatds el6készitésérdl,
irdnyitja az alapvetd jogok biztosanak megkeresésére adandé valaszok el6készitését,

részt vesz a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésében, tovabba a kotelezéen kozzéteenddé adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél széld
szabdlyzat el6készitésében, sziikség esetén kezdeményezi annak médositasat.

A parlamenti dllamtitkar

a)

elldtja a kozvetlen eurdpai unios forrasokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat, valamint ellatja a magyar
gazdasdagi szereplék és nem kormanyzati szervezetek eurépai uniés érdekképviseletének erdsitését szolgalo
szervezet szakmai felligyeletét,

kozremUikodik a regionalis fejlesztési, transznaciondlis és hatar menti operativ programok el6készitésében,
0sszehangolja az eurdpai unios és a hazai tamogatasok monitoringjat,

meghivasa esetén részt vesz az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) Gilésén.

A parlamenti allamtitkar figyelemmel kiséri a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Orszagos Irodéjanak (a tovébbiakban:
MKK Orszégos Iroda) miikddését.

A parlamenti allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.
A parlamenti allamtitkar kabinetféndke munkajat a kabinetben

a)
b)

seqiti.

Titkdrsag,
Programkoordinaciés Osztaly

A parlamenti allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a)
b)
<)
d)

a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya vezetdje,

a Folyamatelemzési és Agazatkozi EgyiittmUikodési Féosztaly vezetéje,

a Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya vezetéje, valamint
a kabinetfénoke

tevékenységét.
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25.8

26.8§

27.8

28.§

29.§

30.8

A parlamenti allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akaddlyoztatdsa vagy tévolléte
esetén a parlamenti allamtitkdr kabinetféndke helyettesiti, azzal, hogy akadalyoztatds esetén, a parlamenti
allamtitkar altal meghatarozott tigyre esetileg, irasban kijelolt személy latja el a helyettesitést.

9. A teriiletfejlesztésért felel6s allamtitkar

A terlletfejlesztésért felelés allamtitkar a terlletfejlesztés stratégiai tervezéséért valo felelssége korében

a) gondoskodik a hosszu tavu gazdasagpolitikai prioritdsokkal 6sszhangban allo, a terlleti versenyképesség
javitasara irdnyul6 kezdeményezések kidolgozésarol,

b) felel az eurdpai unids forrasbdl megvalosuld teriletfejlesztési operativ program szakpolitikai szempontu
tervezéséért, és kozremiikodik annak megvalositasaban,

) gondoskodik a minisztérium teriiletfejlesztési tervezési tevékenységének 6sszehangolasardl, médszertani és
elemzési megalapozasarol, értékelésérdl,

d) gondoskodik a terlletfejlesztési tervezési tevékenység kormanyzati szintl &sszehangolasardl,
a terlletfejlesztéssel kapcsolatos jogszabalyok elSkészitésérél, a terlletfejlesztés eszkdzrendszerének
tovabbfejlesztésére irdnyulo javaslatok kidolgozasardl,

e) el6késziti, kidolgozza és ellatja a teriletfejlesztés intézményrendszerének korszer(sitésével és szakmai
felligyeletével kapcsolatos feladatokat,

f) gondoskodik a transznaciondlis és egyes interregiondlis egylttm(kddési programok végrehajtdsahoz
kapcsolodo feladatok ellatasardl, valamint a szakmai képviselet biztositasardl a nemzetkozi teriletfejlesztési
egyluttmuikodésekben,

g) felel6s a terlletfejlesztési célu tamogatasi rendszer mukodtetéséért, a teriiletfejlesztési programok
megvaldsitasaért,
h) javaslatot tesz a régiok terileti lehatarolasara, kidolgozza a regiondlis tdmogatasi térkép koncepciojat.

A terlletfejlesztésért felelds allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében Terliletfejlesztésért Felelés
Allamtitkari Kabinet m(ikadik.

A terliletfejlesztésért felel6s allamtitkar kabinetfénoke ellatja a teriletfejlesztésért felel6s allamtitkar altal
meghatarozott feladatokat, kdzvetleniil irdnyitja a Teriiletfejlesztésért Felelés Allamtitkari Kabinetet, iranyitja
a Teriiletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag vezet6jének tevékenységét.

A teriletfejlesztésért felel6s allamtitkar kabinetfénokének munkajat osztalyként miikodo titkarsag segiti.

A terliletfejlesztésért felelés allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a teruletfejlesztés megvalositasaért felelés helyettes allamtitkar,

b) a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a Duna Program Iranyité Hatdsag vezetdje, valamint

<) kabinetfénoke

tevékenységét.

A Duna Program Irdnyité Hatésdg vezet6je az eurdpai unids forrdsok felhasznalasaval kapcsolatos irdnyitd hatésagi
feladatok tekintetében nem utasithatd, beleértve a Duna Transznaciondlis Program és a Duna Régié Program
nemzetkdzi technikai segitségnyujtasi keretébdl finanszirozott tevékenységeket is.

A terlletfejlesztésért felels allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén altalanos tigyekben a kabinetfénoke,
a feladat- és hataskorébe tartozé lgyekben a teriletfejlesztés megvaldsitasaért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

10. A teriileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar

A terlleti kozigazgatasért felelds dllamtitkdr a Statutum rendelet 178. § 4-6. és 9. pontjaban és 182/A-182/C. és

182/F. §-aban foglaltak alapjan

a) elldtja a teruleti kozigazgatds fejlesztésének irdnyitdsat, amelynek keretében kiiléndsen a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok &ltal benyujtott kérelmek vonatkozédsdban javaslatot tesz, szakmai
véleményt ad; kezdeményezi és koordindlja a f6évarosi és varmegyei kormanyhivatalok muikodésével
kapcsolatos egyeztetéseket, az egyeztetéseken szakmai feliigyeleti hataskdrben vesz részt, a zarszamadasi
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torvényjavaslat elGkészitése részeként részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai
(gazdalkodasi adatok nélkili) széveges indokoldsanak elkészitésében,

részt vesz a teruleti kdzigazgatds fejlesztését érintd koncepcionalis, szervezetfejlesztési intézkedésekkel
0sszefliggd, mas miniszter feladatkdrébe tartozé kormanyzati dontések tervezeteinek el6készitésében,
érvényesiti a kormanyzati dontés-elékészités soran a terileti kozigazgatdsi és allamigazgatas-fejlesztési
kovetelményeket,

javaslatot tesz a korszerl szervezetfejlesztési, igazgatasi modszerek és eljarasok alkalmazasara, szakmai
moddszertani szempontokat érvényesit a terlileti kozigazgatdsi szervek kozigazgatds-szervezési és
mindségfejlesztési tevékenységében,

az ugyfélbarat kdzigazgatas fejlesztése érdekében ellatja a kdzigazgatasi szolgaltatasok és hatdsagi eljarasok
korszer(sitésével, észszerUsitésével kapcsolatos muveleteket,

elldtia a kormanyablakok mukodtetésével, fejlesztésével, valamint a személyi allomany képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

kdzremkodik az intézményfenntartas szervezeti kereteinek fejlesztésében,

elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok miikodésének irdnyitasat,

elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a helyi dnkorményzatok torvényességi felligyeletére
vonatkozé hataskore szakmai irdnyitasat,

koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok funkcionalis
irdnyitasaval kapcsolatos feladatellatasat,

ellatja a feladatkorébe tartozo jogalkotasi feladatokat,

elldtja a févérosi és varmegyei kormdnyhivatalok személyi alloméanya képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatokat, ellenérzi a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok belsé tovabbképzési
programjait,

kiadmanyozza a Kormanyablak ligyintézd&i vizsgat eredményesen teljesiték részére kiallitott bizonyitvanyt,

a miniszter altal atruhazott hataskorben képviseli a minisztériumot a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
tekintetében a Magyar Allamkincstar elétt,

kozremUkodik az Okos Véros-fejlesztések kidolgozasi, végrehajtasi, ellendrzési és szabdlyozasi
kovetelményeinek meghatarozasaban,

a 4. fliggelék |. Koltségvetési szervezek megnevezésl tablazat alapjan, a miniszter altal atruhazott
hataskorben eljar a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai iranyitasa keretében felmeriil6 feladatok
tekintetében,

elldtja a hivatalos statisztikai tevékenységgel Osszefliggd feladatokat, melynek soran gondoskodik
a statisztikai szakmai szempontok érvényre juttatasarol,

egylttmikodik az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek személyzeti Ugyeinek intézése sordn
a Humaner6forras Féosztallyal,

a vonatkozé jogszabdlyokra figyelemmel javaslatot tesz az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
tekintetében a személyi juttatdsok, a 1étszam-, a bér- és a jutalmazasi keretek, valamint a béralapot terhel6
egyéb kifizetések meghatérozasara,

egylttmikodik a Szervezetbiztonsadgi és Dokumentacids Féosztéllyal, ennek keretében biztositja a terileti
kormanyzati szervek védelmi és biztonsagi célu tervezésével, felkészitésével és valsagkezelési gyakorlatokon
torténd részvételével kapcsolatos tevékenységei végrehajtasanak koordinacidjat.

A terileti kozigazgatasért felels allamtitkar a Statitum rendelet 178. § 4. pontjaban és 182/A. §-aban foglaltak
alapjan ellatja a kdzigazgatasi mindségpolitikai és személyzetpolitikai feladatokat.

A terlileti kozigazgatédsért felel6s allamtitkar a Statutum rendelet 178. § 5. pontjdban és 182/B. §-dban foglaltak
alapjan ellatja a kozigazgatas-fejlesztéssel 6sszefliggd feladatokat.

A terileti kdzigazgatasért felelés allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hataskorben gyakorolja a jarasi (févarosi
kertleti) hivatal hivatalvezetéje felett mindazon munkaltatéi jogokat, amelyeket a Kit. 255-259. §-dban

meghatdrozott rendelkezések a miniszternek cimeznek.

A terlleti kozigazgatasért felelds allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben gyakorolja a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalokat vezeté féispanok felett a Kit. 207. § (1) bekezdésében meghatarozott, a miniszternek
cimzett munkaltatoi jogok koziil a szabadsag kiaddsara vonatkozé munkdltatoi jogokat.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 597

32.8§

33.§

34.§

(6)

A terileti kbzigazgatasért felel6s allamtitkar a Statitum rendelet 178.§ 10. és 11. pontjaban, valamint 182/G. §-aban

és 182/H. §-4ban foglaltak alapjan

a) felel a foldméréssel, a térinformatikdval, a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem
kapcsolodd térképészettel, a tadvérzékeléssel, az allamhatdrral kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek
teljesitésével, az ingatlan-nyilvantartassal, a telekalakitassal kapcsolatos feladatok ellatasaért,
a szakrendszerek mikodtetéséért, és ennek keretében ellatja a Lechner Tudaskozpont Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Lechner Nonprofit Kft.) egyes folduigyi igazgatasi feladatainak szakmai
iranyitasat,

b) gyakorolja a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok ingatlan-nyilvédntartasi, foldugyi és
agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolédo térképészeti hatdsagi és igazgatasi tevékenységével
kapcsolatos felligyeletét, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szamara e korben elékészitett szakmai
anyagokat jévahagyja és kiadmanyozza,

<) a Foldmedfigyelési Informacids Rendszerrdl, valamint ezzel 6sszefliggésben egyes torvények modositasardl
sz616 2021. évi CXLIV. torvény 3. § (3) bekezdése alapjan ellatja a Féldmegfigyelési Informaciés Rendszer
felligyeletét, kapcsolatot tart a kormanyzati és e feladatkorben érintett szakmai szereplékkel.

A teruleti kozigazgatdsért felel6s allamtitkar a Statutum rendelet 178. § 12. pontjaban és 182/L. §-dban foglaltak

alapjan ellatja a miniszter feladatkorébe utalt anyakdnyvi feladatokat.

A terileti kozigazgatasért felelés allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a teruleti kzigazgatds muikodtetéséért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a hatdsdagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

<) a Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felel6s Féosztaly vezetdjének,
d) a Korményhivatali Online Téjékoztatasi Fosztély vezetéjének, valamint
e) kabinetfénoke

tevékenységét.

A terlleti kozigazgatasért felel6s allamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak elldtdsa érdekében kabinet
mikodik.

A terlleti kozigazgatdsért felelds allamtitkar kabinetfénoke a 41. §-ban meghatérozott feladatai hatékony
végrehajtasa érdekében - a teriileti kdzigazgatasért felelds allamtitkar egyetértése mellett — a szakteriletért felel&s,
a terlileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkaroktdl, valamint az ala rendelt
szervezeti egységek vezet6itdl kozvetlenil intézkedést kérhet.

A terlileti kdzigazgatasért felelds allamtitkar kabinetfénoke koordindlo, elékészitd és adminisztrativ feladatokat Iat
el, rendezi és jovahagyasra, aldirasra benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint
tovabbitja a szervezeti egységek részére a hozza beérkezett megkereséseket.

A terileti kozigazgatdsért felelés allamtitkar kabinetfénoke Osszesiti és kiadméanyozza a terileti kdzigazgatasért
felelés allamtitkarhoz el6zetes és kozigazgatasi egyeztetés keretében érkezé el6terjesztésekkel és
jogszabalyalkotassal kapcsolatos javaslatokat, és ezzel 0Osszefliggésben elldtja az el6terjesztések,
jogszabalytervezetek véleményezésével kapcsolatos koordinécids feladatokat.

A teriileti kdzigazgatasért felelés allamtitkar kabinetfénoke elldtja az allamtitkar altal meghatérozott feladatokat,
kdzvetlendl iranyitja a Teriileti Kézigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinetet, irdnyitja a Terlileti Kdzigazgatasért
Felelés Allamtitkari Titkarsag vezet6jének tevékenységét, illetve a kabinethez tartozé osztalyok vezet&inek
tevékenységét, az dllamtitkdr utasitdsait kozvetiti a helyettes allamtitkarok, illetve az allamtitkar irdnyitasa ald
tartozo szervezeti egységek vezetdi felé.

A terlileti kdzigazgatasért felelds dllamtitkér kabinetfénokének munkajat osztalyként mikodo titkarsag segiti.

A teruleti kozigazgatasért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa
esetén a terlleti kozigazgatds mikodtetéséért felelés helyettes allamtitkar, egytttes akadalyoztatasuk vagy
tavollétik esetén a hatdsagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

11. Az 6nkormanyzati allamtitkar

Az Oonkormdnyzati allamtitkdr a 21. §-ban meghatarozott allamtitkari feladatait az &nkormanyzati Ggyekben
gyakorolja.
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35.8

36.8

37.§

38.§

Az Onkormdnyzati allamtitkadr kapcsolatot tart az orszdgos onkormdnyzati érdekképviseleti szervezetekkel és
mukodteti az e szervezetekkel val6 egyeztetés rendszerét.

Az 6nkormanyzati allamtitkar el6késziti az Eurépa Tanacs Helyi és Regionalis Onkormanyzatok Kongresszusa magyar
delegacidja tagjainak kijellésére vonatkozé miniszteri dontést, ennek keretében gondoskodik az dnkormanyzati
érdekszbvetségek javaslatainak kikérésérél.

Az 6nkormanyzati allamtitkar felel a Régidk Bizottsdga magyar tagjainak kijelolésére vonatkozé miniszteri dontés
el6készitéséért.

Az énkormanyzati allamtitkar gyakorolja a kiad6i és alapitéi jogokat az Onkormanyzati Hirlevél, valamint
az Onkormanyzatok Elektronikus Hataskéri Jegyzéke cimd kiadvanyok tekintetében.

Az dnkormanyzati dllamtitkar ellatja a minisztérium képviseletét a Hungarikum Bizottsagban.

Az dnkormanyzati dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mdkodik.

Az 6nkormanyzati allamtitkar kabinetfénoke ellatja az 6nkormanyzati allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,
kdzvetlenil irdnyitjia az Onkormanyzati Allamtitkari Kabinetet, irdnyitja az Onkormanyzati Allamtitkari Titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

Az dnkormanyzati dllamtitkar kabinetféndkének munkajat osztalyként mikddé titkarsag segiti.

Az 6nkormanyzati dllamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar, valamint
b) kabinetfénoke
tevékenységét.

Az 6nkormanyzati allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében
jar el — az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Onkormanyzati
Féosztaly vezetdje helyettesiti.

12. Az eurdpai unios fejlesztésekért felelos allamtitkar

Az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar

1. felelés az eurdpai unids forrasok felhasznaldséhoz és a nemzetkdzi egyittmikodési programok
végrehajtasahoz szlikséges jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkzok elékészitéséért,

2. gondoskodik a Kormdny eurdpai unios fejlesztéspolitikai dontéseinek végrehajtasardl,

3. fellgyeli az eurdpai unids fejlesztési programok 6sszehangolt végrehajtasat, valamint a programokbdl
nyujtott tdmogatdasok igénylésével és felhasznaldsaval kapcsolatos eljarasrend egységes alkalmazasat,
irdnyitja a felhivasok min6éségbiztositasi folyamatat, a minéségbiztositast kovetéen jovahagyja a felhivasokat,

5. fellgyeli az éves fejlesztési keret tervezési folyamatat,
fellgyeli a fejlesztéspolitikai intézményrendszer mukodését, ennek keretében kontrolling rendszert
mukodtet, gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznaldsdnak ellenérzésérdl,

7.  irdnyitja a fejlesztéspolitika elemzési, értékelési és monitoring rendszerét,
meghatarozza az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felel6s helyettes allamtitkar és az iranyitd
hatosagok kozotti egylittmiikodés feltételeit,

9. felligyeli az eurdpai unios és hazai forrasok tekintetében a fejlesztéspolitika egységes informatikai és
informacios rendszerének mikodését,

10.  kialakitja az elszamolhaté koltségek nemzeti szabdlyait,

11.  irdnyitja az allami projektértékeldi jogviszonyokkal kapcsolatos feladatok ellatasat,

12.  a feladat- és hataskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagéllamai, az Eurdpai Bizottsag és mas
nemzetkozi szervezetek intézményeinek képviseldivel,

13.  fellgyeli az operativ programok perképviseleti rendszerének miikodését,

14. fellgyeli a kozponti koltségvetésrl szolé torvényben meghatdrozott XIX. Unids fejlesztések fejezet
(@ tovabbiakban: XIX. Unids fejlesztések fejezet) koltségvetés-tervezéssel, -végrehajtassal, elSirdnyzat-
felhasznalassal kapcsolatos feladatait,

15.  irdnyitja a 2021-2027 programozaési idészak fejlesztési programjainak tervezését, tovabbd gondoskodik
alegmagasabb szint({i nemzeti tervezési dokumentum (Partnerségi Megallapodas) kidolgozasardl,
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16.

17.
18.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

irdnyitja az Europai Unié Helyredllitasi és Ellenalloképességi Eszkbze nemzeti forrasainak felhasznaldsahoz
szlikséges tervezési feladatokat, koordindlja Magyarorszdg Helyredllitdsi és Ellenalloképességi Tervének
(a tovabbiakban: Helyreallitasi Terv) kidolgozasat,

felligyeli a Helyreallitasi Terv végrehajtasat,

gyakorolja a 2014-2020 programozasi id6északban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazoé tamogatasok
felhasznédlasanak rendjérél szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet] szerinti dontés-el6készitd bizottsdg vonatkozasaban a miniszter feladat- és hataskorébe utalt
delegalési jogot, valamint a 2021-2027 programozaési idészakban az egyes eurépai uniés alapokbdl szarmazoé
tdmogatasok felhasznaldsdnak rendjérél szélé6 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet] 118. § (1) bekezdése szerint a miniszter feladat- és hataskorébe utalt jogot,
gyakorolja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti monitoring
bizottsdgok vonatkozasaban a miniszter feladat- és hataskorébe utalt delegélasi jogot,

ellatja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 78/A. §-aban a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatot,
elldtja a Magyarorszag Helyredllitasi és Ellenalloképességi Terve végrehajtdsdnak alapveté szabdlyairdl és
felel6s intézményeirdl szol6 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 373/2022. (IX. 30.)
Korm. rendelet] 5. és 6. §-aban a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatot,

gyakorolja a miniszternek az Unids fejlesztések fejezetbe tartozé fejezeti és kozponti kezelésu elSirdnyzatok
felhasznédlasanak rendjérdl sz6l6 590/2022. (XII. 28.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 590/2022. (XII. 28.)
Korm. rendelet] 9. § (2) bekezdése, 15. § (3) bekezdése, valamint 15. § (4) bekezdése szerinti hataskorét
a 100 millié forintot meg nem haladé 6sszegU finanszirozasi igények tekintetében,

gyakorolja a miniszternek a Komplex nemzeti térségfejlesztési programok eurépai uniés tdmogatdsahoz
kapcsolodod projektek el6készitése eldiranyzattal kapcsolatos kotelezettségvallalasi jogat,

szervezi az eurdpai unids forrasok felhasznalasaval 6sszefliggé kommunikacios tevékenységet,

a kohézios politika teriiletét érintéen, a miniszter tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén, a jogszabalyokban,
illetve a Kormany altal megallapitott mdédon és rendben, a miniszter utasitdsai szerint gondoskodik
Magyarorszag Altalanos Ugyek Tanacsa (ilésén valo képviseletérdl,

koordindlja a 2021-2027 programozasi id6szak fejlesztéspolitikai informatikai rendszerének kialakitasat,

az Europai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok, valamint
a Svajci-Magyar Egytttm(ikddési Program tekintetében iranyitja a végrehajtasi és tervezési feladatokat,
vezeti a Multiannual Financial Framework szakmai munkacsoportot, képviseli a munkacsoportban kialakitott
minisztériumi allaspontot,

meghivasa esetén részt vesz és a képviseletet ellatja az eurdpai unids tematikdju kormanyiléseket el6készitd
EKTB ilésein,

elldtja a gazdasagfejlesztési célu pénziigyi eszkozok - beleértve a 2014-2020 programozasi id6észak és
a 2021-2027 programozasi id6szak visszaforgd pénzeszkozeinek - stratégiai tervezésének és felhasznalasanak
minisztériumi szint( koordinacidjat,

javaslatot tesz a 2014-2020 programozési idészak és a 2021-2027 programozasi idészak visszaforgd
pénzeszkozeinek felhasznalasara,

javaslatot tesz a miniszter részére a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szervezeti szintl pénziigyi,
hatékonysagi és elégedettségi céljaira vonatkozé irdnymutatdsra,

koordindlja a kozbeszerzések szabdlyozasaval kapcsolatos feladatokat, valamint iranyitja a Kormany
kozbeszerzési  politikdjdval és az eurdpai uniés tdmogatasokbdl megvaldsuld kdzbeszerzések
kozbeszerzési-jogi és kozbeszerzési elszamoltathatdsagi ellenbrzésével 6sszefliggd feladatokat,

a 4. fuggelék Il. Gazdasagi tarsasdgok megnevezési tablazat 3. pontjaban szereplé Uj Vildg Nonprofit
Szolgéltaté Korlatolt Felel6sségl Tarsasag (a tovabbiakban: Uj Vildg Nonprofit Szolgaltaté Kft.)
vonatkozasaban - az Eurépai Unids Fejlesztések Koordinaciéjaért Felelés Helyettes Allamtitkéri Titkarsag
utjan - koézrem(ikédik a tulajdonosi joggyakorlas korébe tartozé feladatok ellatasaban, ennek keretében
koordindlja és elézetesen ellendrzi a gazdasagi tarsasag részérél a tulajdonosi dontésre benyujtani tervezett
beszamoldkat, eldterjesztéseket és adatszolgéltatasokat,

gondoskodik a fejlesztéspolitikai testliletek tevékenységének szervezésérdl, tamogatasardl, elldtja és irdnyitja
titkarsagi feladataikat,

adatot szolgdltat a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar részére a vagyongazdalkodasi feladatok
elvégzéséhez,
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

fellgyeli és koordinalja a Kormany rendeletében kijelolt, a minisztériumhoz tartozd iranyité hatdsagok
munkajat,

gondoskodik az eurdpai unids fejlesztési programok tekintetében a hazai és eurépai unids szervezetek éltal
folytatott ellenérzésekbdl adédod kdzponti koordinacids feladatok ellatasardl, ellendrzi az intézkedési tervek
végrehajtasat,

elldtja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdés 3. pontjaban, a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet
13. § ¢) pontjdban és a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 5. § 22. pontjdban a miniszter feladat- és
hatdskorébe utalt feladatot,

elldtja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 8. § (3) bekezdés 13. pontjaban, a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet
7.8 (1) bekezdés m) pontjaban és a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 5. § 21. pontjaban a miniszter feladat-
és hatéskorébe utalt feladatot,

gyakorolja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 116. § (3) bekezdése, a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 253. §
(2) bekezdése, valamint a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 153. § (2) és (3) bekezdése szerint a miniszter
feladat- és hataskorébe utalt jogot, és az ennek sordn meghozott dontésekrdl Gsszesitett formaban havi
gyakorisaggal, illetve egyedi kérés alapjan, visszamutatds keretében tajékoztatja a minisztert,

a miniszter egyideji tajékoztatdsa mellett elldtja a Belsé Ellendrzési és Integritasi Igazgatésag
(a tovabbiakban: Igazgatdsag) 6sszeférhetetlensége esetén a miniszter helyett és nevében a 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet 24/D. § (1) bekezdésében, a 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet 31/B. §-aban és
a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 14/A. §-aban meghatérozott feladatokat, és az ennek soran meghozott
dontésekrdl szamszerUsitett 0sszesités formajaban visszamutatas keretében tajékoztatja a minisztert.

Az eurdpai unids fejlesztésekért felelés dllamtitkar feladatainak elldtasa érdekében kabinet miikodik.

A eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar kdzvetlendl irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét, akinek
munkajat osztalyként m(ikods titkarsag segiti.

Az eurdpai unids fejlesztésekért felels allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) az eurdpai uniods fejlesztések koordinaciojaért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar,

<) a Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar,

d) a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkar,

e) a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar,

f) a teruletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar,

g) az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar,

h) a Belsd Ellendrzési és Integritasi lgazgatdsag vezetdje,

i) az Eurépai Unids Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Féosztaly vezetdje,

j) a Fejlesztéspolitikai Ellendrzési Féosztaly vezetdje,

k) a Tdjékoztatds-szervezési Féosztély vezetdje,

)} a Mlkodésfejlesztési Féosztéaly vezetdje, valamint

m) kabinetfénoke

tevékenységét

Az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkart akadalyoztatdsa esetén - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy

a Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban - altalanos tigyekben a kabinetfénoke, a feladat- és hataskorébe tartozéd
Ugyekben a szakterliletért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

13. Az allamtitkar kabinetfénoke

Az allamtitkar kabinetfénoke

a)

ellatja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat, kozremUikodik az allamtitkari dontések elékészitésében,
kormdanyzati megalapozasuk el6segitésében, valamint végrehajtasuk ellenérzésében,

kozvetlenil vezeti az allamtitkar kabinetjét,

ha a Szabdlyzat alapjan az allamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukodik, kdzvetlenil irdnyitja az allamtitkar titkarsdga vezetéjének a tevékenységét,
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d)

feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatdrsaival és a miniszter tandcsado testileteivel,

feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - a szakteriiletért felelds, az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé
helyettes allamtitkar Utjan - intézkedéseket kérhet a minisztérium szervezeti egységeinek vezetéitdl,

részt vesz az allamtitkar személyét érinté sajtbesemények megszervezésében,

véleményezi az dllamtitkari dontést igényl6 anyagokat,

megszervezi az allamtitkar altal vezetett vezetdi értekezletet,

koordindlja az allamtitkar hataskorébe tartozd személyi dllomany kivélasztasat és beléptetését.

Az éllamtitkar kabinetfénoke az allamtitkar irdnyitsa ald tartozo helyettes allamtitkarnak, 6nallé szervezeti egység
vezetbjének tovabbitja az dllamtitkar rendelkezéseit, és sajat hataskorben utasitast adhat.
A munkaltatdi jogokat az allamtitkar kabinetfénoke felett - az alapveté munkaltatéi jogok kivételével —

az allamtitkar gyakorolja.
Az dllamtitkdr kabinetfénokét az allamtitkar kabinetjének az altala kijelolt kormanytisztvisel§je helyettesiti.

14. A helyettes allamtitkarok

A minisztériumban

a) jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar,

b) gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar,

<) teruletfejlesztés megvalositasaért felelés helyettes allamtitkar,

d) hatosagi tgyekért felelds helyettes allamtitkar,

e) teruleti kozigazgatas mikodtetéséért felelés helyettes allamtitkar,

f) onkormanyzati helyettes allamtitkar,

a) az eurdpai uniods fejlesztések koordinaciojaért felels helyettes allamtitkar,

h) kozbeszerzési felligyeletért felelds helyettes allamtitkar,

i) a Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felels helyettes dllamtitkar,

j) kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes
allamtitkar,

k) gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar,

) teruletfejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar,

m)  emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkorébe tartozé, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb Ugyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal
egylttmuikddve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseletérol.

A helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitjia a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetSinek

tevékenységét, ezen utasitas eltéré rendelkezése hianydban ellenérzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitdsa vagy

fellgyelete ald tartozé szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtdsat, beszamoltatja ezek vezetdit, és
meghatarozza a tevékenységiik iranyat.
A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kilonosen:

a)
b)

feladatkorében, illetve megbizés alapjan képviseli a minisztériumot,

szakterlletén - a minisztérium &gazati célkitlizései és munkaterve alapjan idészerl feladataival
0sszhangban — gondoskodik a feladatok meghatérozasardl, szamontartasardl, végrehajtasarél, programok,
koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasardl, meghatdrozza az ezekhez sziikséges feltételeket,

feladatkorével Osszefliggésben utasitdsi joga van, irdnyitast gyakorol, és intézkedést ad ki, véleményt
nyilvanit a feladatkorét érintd el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil és allami szervek el6tt,
valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkdzi szervezetekben,

az irdnyitdsa ald tartozd terileteken irdnyitja és ellen6rzi a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzok, valamint a miniszter és az allamtitkdar dontéseinek végrehajtdsat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

véleményezi a feladatkorét érintéen a kiilonb6z6 szervezetektd| érkezé megkereséseket,
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45.8

a) ellendrzi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetéit,
és meghatarozza a tevékenységuik iranyat.

A helyettes allamtitkar feladatainak elldtdsa soran egyuttm(kodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri

biztosokkal, jelentésebb dontéseirél, allasfoglalasairdl haladéktalanul téjékoztatja az érintett minisztériumi

fels6vezetdket, illetve miniszteri biztosokat.

A helyettes allamtitkar ellatja a feladat- és hataskorébe tartozd projektek szakmai felligyeletét, a projekt

megvaldsitasaval 6sszefliggésben pedig szakmai teljesitésigazoldi jogkort is gyakorol.

A helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elladtasa érdekében titkarsdg mikodhet.
15. A jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar

A jogi ligyekért felel8s helyettes allamtitkar

a) a minisztérium mds szervezeti egységeivel egylttmlkodve a kdzigazgatdsi allamtitkdr irdnyitdsa mellett
koordinalja a minisztérium jogalkotdsi programjara vonatkozé javaslatok 6sszeéllitasat, a Kormany jogalkotasi
munkaterve és torvényalkotasi programja tekintetében a minisztériumot érint6 részjavaslat el6készitését,
valamint kézrem(kodik a Kormany jogalkotasi munkaterve és torvényalkotdsi programja végrehajtasanak
ellenérzésében, tovabbad a minisztériumon belili jogalkotassal 0Osszefliggé koordinaciés feladatok
elldtasaban,

b) kapcsolatot tart a Miniszterelndki Kormanyirodaval a jogszabaly-el6készitési tevékenység 6sszehangoldsa

érdekében,

<) kozremUkodik a kormdanyzati dontés-el6készités soran a miniszterhez érkezett megkeresés tekintetében
az 6sszehangolt minisztériumi alldspont kialakitasaban,

d) iranyitja a torvényjavaslatok, a hatarozati javaslatok, a jelentések, a beszamolok, a tajékoztatdk, a kormanyzat
intézkedését igényld bizottsagi és képviselGi javaslatok el6készitését az Orszaggy(iléshez valé benyujtashoz,

e) irdnyitja a minisztérium feladat- és hataskorét illeté kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok el6készitését,

f) gondoskodik a miniszteri rendelet és kodzjogi szervezetszabalyozé eszkdz tervezetek aldirdsra torténd

el6készitésérol, valamint azok lgazsagligyi Minisztérium részére torténé megkiildésérdl,

g) gondoskodik az el6készitett jogszabdalytervezetek tarsadalmi egyeztetésének lefolytatasardl,

h) a miniszter, valamint a kozigazgatdsi allamtitkdr &ltal meghatdrozott feladatok ellatdsa korében
megkereséssel élhet az érintett szervezetek, személyek felé,

i) segiti a kormanybiztos és miniszteri biztos munkajat, és ahhoz jogi, igazgatési, szervezési tdamogatast nyujt,

j) gondoskodik a kormanyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasagi térsasagok egyes
szerz6déseinek miniszteri jovahagydasarol szol6 330/2022. (IX. 5.) Korm. rendelet hatélya ala tartoz6 tgyvédi
megbizasi szerzédések jovahagydsa iranti kérelmek nyilvantartasardl és a jovahagyassal kapcsolatos
dontések elékészitésérdl,

k) gyakorolja a kiadmdnyozasi jogot — a szakteriilet el6készitése alapjan — az allamhdztartasrél szél6 térvény
végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 102/D. § (6) bekezdésében
megjeldlt, a palydzatokkal 6sszefliggésben felmeriilé kifogasok elbirdlasaval kapcsolatos jogkdrok
tekintetében,

)} figyelemmel kiséri a Kormany elé, valamint - a Parlamenti Kapcsolatok Féosztilya vezet&jével
egyuttmuikoédve - az Orszaggy(léshez benyujtott torvényjavaslatokat, hatdrozati javaslatokat, jelentéseket,
beszdmoldkat, tdjékoztatokat, a kormdnyzat intézkedését igénylé bizottsagi és képvisel6i javaslatokat,
bekapcsolddik azok szakmai el6készitésébe, valamint a miniszter dontése értelmében jogszabdlyok
el6készitését kezdeményezheti az arra jogosult felsévezeténél,

m)  irdnyitja az Alkotmanybirésdghoz benyujtandé beadvanyok el6készitését,

n) el6késziti a minisztérium mukodését megalapozoé belsé szabalyozdkat, kiilonos tekintettel a Szervezeti és
Mdkddési Szabdlyzatot.

A jogi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar feladatkorét érinté

peres, nemperes eljardsok, Kozszolgalati Dontbbizottsdg, Kozbeszerzési Dontdbizottsdg el6tti eljarasok, valamint

hatosagi eljarasok kivételével

a) gondoskodik a miniszter és a minisztérium jogi képviseletének ellatasarol,

b) irdnyitja a kamarai jogtanacsosok munkajat,
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46.8§

47.8§

48.§

49.§

<)

kozremUkodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo, a minisztérium szervezeti egységei altal
el6készitett szerz6dések, megdllapoddsok, okiratok elkészitésében, azokat jogilag ellenérzi, és sziikség
szerint jogi ellenérzését tanusitd kézjegyével vagy a jogszabdlyban eldirtak szerint jogtandcsosi
ellenjegyzéssel latja el,

gondoskodik az eseti jelleggel felmeriild jogi allasfoglaldsok elkészitésérél,

irdnyitja — a kozigazgatasi dllamtitkar eseti kijeldlésére tekintettel — a kapcsolattartasbol és a minisztérium
érdekeinek érvényesitésébdl eredé muveletekhez kapcsolddd feladatok ellatasat azokban a feladatkorébe
tartozé perekben, nemperes eljdrasokban és egyéb jogvitas lgyekben, amelyekben a minisztérium vagy
a miniszter képviseletét egyéni tigyvéd vagy tgyvédi iroda latja el.

A jogi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr a kdzigazgatasi allamtitkar irdanyitdsa mellett altaldnos hataskorrel

tdmogatja a kdzigazgatasi allamtitkart az alabbi feladatai végrehajtasaban:

a)

b)

gondoskodik a minisztérium munkatarsainak informaciévédelmi, informatikai biztonsagi, valamint integritas
tudatossagi erésitésérol,

kozremUkodik az integritds irdnyitdsi rendszer és integrdlt kockazatkezelési rendszer kialakitasara,
bevezetésére, miikodtetésére, fejlesztésére iranyuld miveletek meghatarozasaban,

gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, adminisztrativ és
elektronikus biztonsagi feladatai, valamint rejtjeltevékenysége ellatasardl,

elldtja a nyilt iratkezelés felligyeletét, felel ennek szabalyozasaért,

koordinalja a minisztérium védelmi igazgatasi feladatainak ellatasat.

A jogi Ugyekért felel6s helyettes éallamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mikodik.

A jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a)
b)
<)
d)
e)

a Kodifikacios Féosztaly,

a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Fosztaly,

a Szabalyozasi és Igazgatasi Féosztaly,

a Szervezetbiztonsagi és Dokumentacios Féosztély, valamint
a Jogi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetdjének tevékenységét.

A jogi tgyekért felelés helyettes dllamtitkart — ha nem a kdzigazgatasi llamtitkart helyettesité jogkorében jér el —
a titkarsdgvezetdje helyettesiti. A titkarsdgvezetd akaddlyoztatasa esetén, vagy ha a titkdrsagvezetdi tisztség nincs

betoltve, a helyettes allamtitkart az irdnyitasa ala tartozd 6nallo szervezeti egységek vezetdi koziil az altala kijelolt

féosztalyvezeté helyettesiti.

16. A gazdalkodasért felelos helyettes allamtitkar

A gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar

a)
b)
d]

irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonrol sz6l6 térvénybdl adodo feladatai ellatasat,

gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasainak lefolytatasardl,

a miniszter nevében és megbizasabdl alairja — a szerv vezetdje képviseletében — a minisztérium és a fejezeti
kezelésu el6iranyzatok elemi koltségvetéseit és az éves koltségvetési beszamolodkat,

gyakorolja az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 33. és 35. §-aban,
valamint az Avr. 38-39. és 43-44. §-aban a fejezetet iranyit6 szerv részére megallapitott jogkéroket,
engedélyezi a miniszter irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésu el6iranyzat tervezettet
meghaladé tobbletbevételének felhasznaldsat,

felel a gazdalkodasi keretszabdlyzat, a minisztérium igazgatasa és a fejezeti kezelés(i elSiranyzatok szamviteli
politikdja és szamlarendje, valamint a szdmviteli torvény 4&ltal meghatarozott egyéb szabdlyzatok
el6készitéséért,

gondoskodik a minisztérium és a fejezeti kezelésl el6iranyzatok miikdodésével 6sszefliggé pénziigyi,
szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési muveletek ellatasardl, tovabba a bevételkezelés korében felmerild
tevékenységek ellatasarol,
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50.8§

52.§

53.§

h) a minisztérium &ltal ellatandd feladatok teljesiilésének veszélyeztetése esetén megteszi a szikséges
intézkedéseket, illetve a Kormény irdnyitasa ald tartozd szerveknél, kormanyzati hatdskorbe tartozé tigyekben
a Kormanynal intézkedést kezdeményez,

i) kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium részére biztositott informatikai,
gazdasdgi, lizemeltetési, m(iszaki és egyéb ellatasi szolgaltatasokkal 6sszefliggé feladatok teriiletén,

j) aldirja a minisztérium igazgatdsa koltségvetését érinté, a pénziigyi-szamviteli feladatok elldtdsdhoz
kapcsolodod, az intézményi mikodtetéssel egydtt jérd, illetve miniszteri utasitdsban meghatarozott egyéb
szerz8déseket,

k) engedélyezi a szamfejtésb6l adodd kdvetelések visszafizetésére kiadott fizetési felszolitasokkal kapcsolatban

benyujtott részletfizetési kérelmeket,

) a koltségvetési tervezés, végrehajtds és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati mikédésének
dsszehangolasa érdekében rendszeresen egyeztet a Pénziigyminisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb
allamigazgatasi szervek képviselGivel,

m)  engedélyezi a minisztériumi és fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokbdl szarmazd behajthatatlan kovetelések
leirdsat és nyilvantartasokbol torténé kivezetését,

n) gondoskodik — az altala iranyitott szervezeti egységek utjan — a miniszter irdnyitasa ald tartozo, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasarol.

A gazdélkodasért felels helyettes allamtitkar munkdjanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kozbeszerzési és Tarsasagfelligyeleti Féosztaly,

b) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly,

c) a Koltségvetési Féosztaly,

d) a Mlkodéstamogatasi Féosztaly, valamint

e) a Gazdalkodasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetbjének tevékenységét.

A gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a szakteriiletiikhoz tartozo
feladatok tekintetében az altala iranyitott féosztalyvezetbk, egyéb ligyekben a titkarsagvezetd helyettesiti.

17. A gazdasagi vezeto

A minisztérium gazdasagi vezet6je gyakorolja az Avr. 11. § (1) bekezdésében rdgzitett feladatokat, amelyek

keretében

a) jovahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelésU elSiranyzatok elemi koltségvetéseit és az éves koltségvetési
beszamoldkat,

b) jovéhagyja a fejezet irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek elemi koltségvetését és éves koltségvetési
beszamoldjat,

<) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetéen megdllapitjia a fejezethez tartozé kozponti koltségvetési
szervek és fejezeti kezelési elGiranyzatok koltségvetési elGiranyzatait, és meghatarozza a fejezethez tartozo
kozponti koltségvetési szerv elemi koltségvetésének elkészitéséhez szlikséges tovabbi keretszamokat,
szempontokat,

d) megallapitja, illetve jévdhagyja a fejezet irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok el6iranyzat-maradvanyat,

e) irdnymutatdst ad a minisztérium és a fejezeti kezelési elSiranyzatok miikddésével 6sszefliggd pénziigyi,
szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési mlveletek ellatdsa, tovabbd a bevételkezelés korében felmerild
tevékenységek ellatdsa soran.

A XXV. fejezet tekintetében a minisztérium gazdasdgi vezetSi feladatait a gazdalkodasért felelés helyettes

allamtitkar gyakorolja.

A gazdasdagi vezet6t — az (1) bekezdésben felsorolt feladatai tekintetében — akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén

a Pénzugyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje helyettesiti.
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56.§
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18. A teriiletfejlesztés megvalodsitasaért felels helyettes allamtitkar

A teriletfejlesztés megvaldsitasaért felels helyettes allamtitkar

a) elldtja a feladat- és hataskorébe tartozd terileti tervezési feladatokat, ideértve kiilondsen az Orszagos
Fejlesztési és Teruletfejlesztési Koncepcid el6készitését, egyéb teriletfejlesztési stratégidk el6készitését,
a terlletfejlesztési tervezési tevékenységek kormdnyzati szintli 6sszehangoldsdt és az eurdpai unids
tarsfinanszirozasu terileti programok tervezésével 9sszefliggé feladatokat,

b) el6késziti a tertiletfejlesztéssel kapcsolatos mas jogszabalyokat,

c) figyelemmel kiséri és elemzi a térségi gazdasagi, tarsadalmi és fejlesztési folyamatokat, elvégzi a relevans
kormdanyzati programok és kezdeményezések terileti hatdsvizsgalatat, el6késziti az orszag terileti
folyamatainak alakulasardl és a teriletfejlesztési politika érvényesiilésérél sz616 orszaggy(ilési beszamolot,

d) elldtja a terlletfejlesztés eszkdz- és tamogatasi rendszerének alakitdsaval, valamint a miniszter feladat-
és hataskorébe tartozd, hazai finanszirozasu teriletfejlesztési tdmogatdsi programok tervezésével és
végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat,

e) elldtia a transznacionadlis és interregiondlis terlileti egylittm(kodési programok tervezésével és
végrehajtasaval kapcsolatos, teriiletfejlesztési miniszter felel6sségi korébe tartozd feladatokat, biztositja
a programok lebonyolitasat, valamint képviseli a teriletfejlesztés szakmai érdekeit a nemzetkozi
teruletfejlesztési egylittmiikodésekben,

f) kozremUkodik a Gazdasagfejlesztési Zondk tervezési folyamataiban a terlileti és d4gazati fejlesztési
stratégiakkal, programokkal val6 koherencia megteremtése érdekében,

9) a feladat- és hataskorébe tartozo feladatokkal 6sszefliggésben

ga) iranyitja a fejezeti kezelésu és kdzponti kezelés eléiranyzatok felhasznalasanak végrehajtasat;
gb) ellatja a fejezeti kezelésu el6iranyzatok kezelése korébe tartozo feladatokat;

go) kezdeményezési joggal rendelkezik Uj elSirdnyzat létrehozasara;

gd) kdzremikodik a koltségvetés tervezésében és a zarszdmadas elkészitésében,

h) elldtja a régiok teriileti lehatarolasaval és a regionalis tamogatasi térkép koncepcidjanak kialakitasaval
kapcsolatos feladatokat.

A teriletfejlesztés megvalositasaért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak segitése és feladatainak ellatdsa
érdekében titkarsag mukodik.

A terlletfejlesztés megvaldsitasaért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a Nemzetkozi Terlletfejlesztési EgylittmUikodések Féosztalya,
b) az Elemzési és Dontés-el6készitési Féosztaly,

c) a Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly,

d a Terlletfejlesztési Programok Féosztalya,

o

)

) a Szakpolitikai Koordinacids Féosztaly, valamint

f) a Terliletfejlesztés Megvaldsitasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

A terlletfejlesztés megvalositasaért felelés helyettes allamtitkért akaddlyoztatdsa esetén a Terlletfejlesztés
Megval6sitasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén
a teriiletfejlesztés megvalositasaért felelds helyettes allamtitkar altal kijel6lt szakmai vezetd helyettesiti.

19. A hatésagi ligyekért felelos helyettes allamtitkar

A hatésagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkér irdnyitja a terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar feladat- és

hataskorébe tartozéan a teriileti kozigazgatast érinté hatésagi lgyekkel 6sszefiggd miveletek tekintetében

a szakmai munkat, 6ndlléan dont a hataskorébe utalt egyedi tigyekben.

A hatdsagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar

a) a terlileti kozigazgatasért felelés allamtitkar megbizasa alapjan tajékoztatast, jelentést kér az 6nalld szervek,
hivatali egységek vezetditdl, illetve a vezetdket javaslat, elSterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasdra
hivja fel, tovabba - alairas el6tt — ellendrzi az allamtitkar altal meghatérozott levéltervezeteket,
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62.§

m)

n)

ellenjegyzi a miniszter és a terileti kozigazgatasért felels allamtitkar jovahagyasara, egyetértésére
Osszedllitott elGterjesztések és egyéb munkaanyagok tervezeteit,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben gyakorolja févarosi és varmegyei kormanyhivatal altal folytatott
kisajatitasi, korlatozasi kartalanitasi, Utlejegyzési, kilfoldiek ingatlanszerzésének engedélyezési,
birtokvédelmi Ggyekben a felligyeleti jogkort, valamint - amennyiben a déntéssel szemben fellebbezésnek
van helye - a fellebbezést elbirdlja,

a miniszter altal atruhdzott hatdskdrben gyakorolja az anyakonyvi Gigyekben a miniszter hataskorébe tartozo
felligyeleti jogkort,

a kozigazgatasi hatdsdgok hatdésdgi igazgatasi tevékenységére vonatkozdan javaslatokat fogalmaz meg
az allampolgarokat, Ugyfeleket sujtdo burokratikus eljarasok csokkentésére, a hatdsagi joganyag
deregulaciodjara és korszerUsitésére,

a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgdltatds altaldnos szabdlyaival valé ©sszhang, az egységes
kozigazgatdsi hatdsdgi statisztikai rendszer kialakitdsa és mikodtetése, valamint az adminisztrativ terhek
mérséklése érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket,

koordindlja a f6évarosi és varmegyei kormdnyhivatalokat vezeté féispdnok altal a nemzetgazdasdgi
szempontbdl kiemelt beruhazasokkal 6sszefliggésben ellatott koordinacios feladatok végrehajtasat,
kozremUikodik a feladat- és hataskorébe tartozod jogszabalyok el6készitésében,

elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a helyi 6nkorményzatok torvényességi feligyeletére
vonatkozé hataskorébe tartozé miveletek szakmai irdnyitasat,

elldtja a miniszter felelésségi korébe utalt anyakdnyvi tigyek szakmai irdnyitésat,

felel6és a minisztérium szervezeti egységei altal haszndlt, az ingatlan-nyilvantartds vezetését tdmogatd
informatikai rendszerhez hozzaférést biztosité digitdlis igazolvanyok kiadasanak, visszavonasanak, illetve
az igénybevétel felfiggesztésének jévahagyasaért,

felel6s a foldméréssel, a térinformatikaval, a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem
kapcsolodd térképészettel, a tavérzékeléssel, allamhatarral kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek
teljesitésével, az ingatlan-nyilvantartdssal, a telekalakitdssal kapcsolatos feladatok ellatdsdért,
a szakrendszerek mkodtetéséért, és ennek keretében elldtja a Lechner Nonprofit Kft. egyes foldigyi
igazgatasi feladatainak szakmai irdnyitasat,

felel6s a févarosi és varmegyei korméanyhivatalok ingatlan-nyilvantartasi, a foldlgyi, agrar- és vidékfejlesztési
szakigazgatashoz nem kapcsolodd térképészeti feladataival kapcsolatban a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok irdnyitasaért,

felelés a Foldmegfigyelési Informacids Rendszer miikodésének szakmai irdnyitasaért.

A hatoésagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében
kiadmanyozza

a felligyeleti eljaras soran a miniszter altal — a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem
az ingatlan-nyilvantartas ujfelméréssel torténé dtalakitdsdnak engedélyezésével kapcsolatos dontéseket,

az ingatlanligyi hatésagok foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi eljarasai tekintetében a kizarasi
Ugyekkel kapcsolatos dontéseket,

a Foldrajzinév-bizottsag (a tovabbiakban: FNB) hataskorébe utalt dontéseit,

az allami foldmérési és térképészeti adatbdzisok, adatok, termékek, munkarészek felhasznaldsardl és
tovabbfelhasznalasardl sz6l6 engedélyeket.

A hatéségi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar kijeloli az anyakonyvi szakvizsgabizottsag elndkét, valamint
az ismétlé altalanos anyakdnyvi szakvizsgat szervezo févarosi és varmegyei kormanyhivatalt.

A hatdsagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A hatdsagi Uigyekért felelds helyettes dllamtitkar kozvetlendl iranyitja

a)
b)

a Torvényességi Felligyeleti és Eljarasjogi Féosztaly,
a Hatésdgi Szakigazgatasi Féosztaly,
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63.§

65.§

66.8§

c) az Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly, valamint
d) a Hatésagi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

A hatésagi ligyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Hatésagi Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a hatdsagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar altal kijelolt szakmai vezeté helyettesiti.

20. A teriileti kozigazgatas miikodtetéséért felel6s helyettes allamtitkar

A terlleti kozigazgatds mikodtetéséért felels helyettes allamtitkar irdnyitja a terlleti kozigazgatasért felel6s
allamtitkdr feladat- és hataskorébe tartozé miveletek tekintetében a szakmai munkat, 6nélléan dont a hataskorébe
utalt egyedi ligyekben.

A terlileti kdzigazgatds mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar

a) a terlleti kozigazgatasért felelés dllamtitkdr megbizasa alapjan tajékoztatast, jelentést kér az 6nallé szervek,
hivatali egységek vezet6itdl, illetve a vezetdket javaslat, elSterjesztés vagy egyéb tervezet kidolgozasara
hivja fel, tovabba - alairas el6tt — ellendrzi az dllamtitkar dltal meghatarozott levéltervezeteket,

b) ellenjegyzi a miniszter és a terlleti kozigazgatasért felelés allamtitkar jovahagyasara, egyetértésére
Osszeadllitott elSterjesztések és egyéb munkaanyagok tervezeteit,

c) irdnyitja a févarosi és varmegyei korményhivatalok személyligyi igazgatési feladatait,

d) koordindlja a minisztérium szervezeti egységei févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervi irdnyitasaval
kapcsolatos feladatainak ellatasat,

e) kialakitja az allamigazgatasi szervekkel, févarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal valé kapcsolattartas és
egyeztetés rendjét, biztositja a felelésségi korébe tartozé miveletek egyeztetését, 6sszehangolasat,

f) a terlleti kozigazgatasért felelés allamtitkdr megbizasabdl a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
tevékenységéhez kapcsolddo koordindciot ellétd feladatkdrében javaslatot tesz a kormanyhivatali feladatok
vonatkozasaban a fejezetek és a kormanyhivatalokat érinté intézményi integraciék kapcsan rendelkezésre
allo forrasok felhasznalasara,

g) kozremUikodik a feladat- és hataskorébe tartozod jogszabalyok elékészitésében,

h) meghatarozza a munkarend, az ligyrend, az (igyintézés és az iratkezelés szabdlyainak megtartdsat a terileti
kozigazgatasért felelds allamtitkar egyetértésével,

i) elldtja a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai és m(kodési tevékenységéhez kapcsolédd
kontrolling tevékenységet,
j) elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdacios

tevékenységeket, valamint a miniszter éltal atruhazott hatdskorben képviseli a minisztériumot a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalok tekintetében a Magyar Allamkincstér el6tt,

k) koordinalja a 2007-2013 programozasi idészak teriileti kozigazgatast érint6 fejlesztései eredményeinek
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,
)} koordinalja a 2014-2020 programozasi id6szakban megvalosulé kiemelt projektek megvaldsitasat,

m)  koordindlja a 2021-2027 programozasi id6szak tervezése sordn a kozigazgatas-fejlesztést és mikodtetést
érinté dontéseket, azokkal kapcsolatban el6készitett szakpolitikai javaslatokat.

A terlleti kozigazgatds mukodtetéséért felel6s helyettes allamtitkar a miniszternek a kozigazgatasi

mindségpolitikaért, valamint a kbzigazgatas-fejlesztésért valo feladat- és hataskore vonatkozasaban

a) gondoskodik a kdzigazgatasi fejlesztési stratégia megalkotasardl,
b) gondoskodik nemzetkozi feladatok ellatasardl,
<) gondoskodik a kormaényhivatali e-ligyintézés el6érehaladasat vizsgdlé monitoring rendszer, valamint

digitalizacios fejlédést célzd beavatkozasok tervezésének, illetve végrehajtasanak megvalositasarol.

A terlleti kozigazgatds mikodtetéséért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.

A terlileti kdzigazgatas miikodtetéséért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja
a) a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitési és Koordinaciés Féosztaly,
b) a Korményhivatali Szervezetfejlesztési F6osztaly,
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<) a Kormanyhivatali Mikodtetés Iranyitasi Féosztaly,

d) a Kormanyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly,

e) a Kormanyhivatali Rendszerek M(ikddtetésének Koordinaciojaért Felel6s Féosztaly,
f) a Kormanyhivatali Ugyfélszolgalati Féosztaly, valamint

g) a Terlileti Kézigazgatas Miikddtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetdjének tevékenységét.

A terlleti kdzigazgatds mulkodtetéséért felelés helyettes dllamtitkart akadalyoztatdsa esetén a titkdrsagvezetdje,
egyuttes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a Kormdnyhivatali Mikodtetés Irdnyitasi Féosztély vezetdje
helyettesiti.

21. Az 6nkormanyzati helyettes allamtitkar

Az dnkormanyzati helyettes dllamtitkdar

a) kozremUkodik az dllami koltségvetési tervezés dnkormanyzatokat érinté kormanyzati feladataiban, és részt
vesz a végrehajtasban,

b) irdnyitja az dnkormanyzati reform tarcaszintu feladatainak végrehajtasat,

) kialakitja az Onkormdényzati érdekszovetségekkel valé kapcsolattartds és egyeztetés rendjét, biztositja

a felel6sségi korébe tartozé 6nkormanyzati feladatok egyeztetését, 6sszehangolasat,
d) kdzremUkodik a helyi dnkormanyzatok nemzetkozi kapcsolatainak fejlesztésében,

e) el6késziti a helyi onkormdnyzatokat, a helyi onkormdanyzatok tulajdonat, vagyoni helyzetét érintd,
az 6nkormanyzati finanszirozasi rendszer tovabbfejlesztésérdl sz616 jogszabalyokat,
f) kozremUikodik az Eurépai Unid vagy mas nemzetkozi szervezet felé vallalt kotelezettséggel 6sszefliggd

onkormdnyzati beruhdzas Kormany altali megvaldsitdsa érdekében sziikséges intézkedések megtétele
érdekében,

9) ellatja az Onkormanyzatok Nemzeti Egyiittmikédési Tanacsa mikodtetésével dsszefiiggs elékészitési
feladatokat,

h) elldtja az 6nkormanyzatok rendkiviili szocidlis céli tdmogatésaival kapcsolatos feladatok koordinaciéjat,

i) koordinalja az 6nkormanyzatok énfenntartd képességét biztositd projekteket.

Az onkormanyzati helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.

Az dnkormanyzati helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Onkorményzati Féosztaly,

b) az Onkorményzati Gazdaségi Féosztaly,

c) az Onkorményzati Projektkoordinaciés Féosztaly, valamint
d) az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

Az 6nkormanyzati helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az Onkormanyzati Féosztaly vezetbje, egyiittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje helyettesiti.

22. Az eurdpai unios fejlesztések koordinaciojaért felelos helyettes allamtitkar

Az eurdpai unids fejlesztések koordindcidjaért felelds helyettes allamtitkér

1. elldtja a fejlesztéspolitika kdzponti koordindld szervezeti feladatait,

2. gondoskodik az unios fejlesztésekkel kapcsolatos kormanydontéseknek az iranyitd hatésdgok munkajaban
valé érvényesiilésérdl,

3. gondoskodik az unids tamogatasok felhaszndlasdhoz sziikséges eljarasi szabalyok kidolgozasarol,
a vonatkozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok el6készitésérdl,

4.  elldtja a 2021-2027 programozaési idészakhoz kapcsolodo, a kohézids forrasok felhasznélasaval 6sszefliggd
partnerségi megallapodas szintl kdzponti tervezési-programozasi feladatokat, valamint iranyitja és feltigyeli
az operativ programok tervezésének folyamatat,
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10.
11.

13.
14.
15.
16.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

koordinalja a szakpolitikai felel6soknek az operativ programok elfogadasahoz sziikséges feljogosito feltételek
teljesitésével kapcsolatos feladatait, nyomon koveti a feljogosito feltételek teljestilését,

felligyeli az eurdpai unids fejlesztési programok Osszehangolt végrehajtdsat és a tdmogatdsok
felhasznélasaval kapcsolatos eljarasrend egységes alkalmazasat,

irdnyitja az (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 71. cikk (6) bekezdése szerinti koordinalo
szervezeti feladatokat ellato szervezeti egységek és az iranyitd hatésdgok kozotti egylttmiikodést,

mukodteti a fejlesztéspolitikai  monitoring, elemzési és értékelési rendszert, adatot szolgaltat
a fejlesztéspolitikai targyu adatigénylések teljesitéséhez,

felligyeli a fejlesztéspolitikai intézményrendszer mikddését, valamint mdlkodteti az intézményrendszer
teljesitmény- és hatékonysdgmérési rendszerét, az elvégzett vizsgalatok alapjan intézményfejlesztési
javaslatot tesz,

gondoskodik a monitoring bizottsagok miikodtetésével kapcsolatos kozponti feladatok ellatasarol,

program- és projektvégrehajtassal kapcsolatos kérdésekben kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsag érintett
intézményeinek képviselbivel, az eurdpai unids ligyek koordindcidjaért felel6s miniszter munkaszervezetével
egyiittmikddve, és ellatja az Allandé Képviselet kohéziés politikaval foglalkozé munkatarsainak szakmai
iranyitasat,

a feladatkorébe utalt Gigyekben jovahagyja az EKTB feladatokhoz kapcsolédé szakmai dokumentumokat,
kialakitja és jovahagyja a kulonb6z6é tandcsi és bizottsagi munkacsoportokban képviselendd szakmai
allaspontot, amely sordn részt vesz az EKTB Ulésein és egyiittm(ikddik az eurdpai unids fejlesztésekért felelds
allamtitkdr irdnyitasa ald tartozé tobbi helyettes dllamtitkérral,

irdnyitja az intézményi kijelolés el6készitésének és fellilvizsgalatdnak folyamatat,

felligyeli az irdnyitasi és ellenérzési rendszerek kialakitasat és évenkénti aktualizalasat,

felligyeli a programzarasi feladatok végrehajtasat,

elldtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok tekintetében a Nemzeti Kapcsolattarté vezetését,
elldtja a Svajci-Magyar Egyuttm(kddési Program |I. idészaka tekintetében a Nemzeti Koordinacios Egység,
a Svajci-Magyar Egyuttmikddési Program II. idészaka tekintetében a Nemzeti Irdnyité Hatdsdg vezetését,
valamint vezeti a donor orszdgokkal torténd targyaldsi folyamatokat az EGT és a Norvég Finanszirozasi
Mechanizmusok, valamint a Svéjci-Magyar EgytittmUikodési Program tekintetében,

el6késziti a szakmai illetékes egységek szoros bevonasaval a magyar allaspontot a kohézids politikat illetéen
az Altalanos Ugyek Tanacsa és mas nemzetkdzi, magas szintd ilésekre,

elldtja az EKTB 5. szamu, Regionalis politika, strukturdlis eszk6zok koordinacidja szakértdi csoport vezetbi
feladatait,

a feladatkorébe utalt Ggyekben felel6s az Eurépai Unid tagéllamaival, az Eurdpai Bizottsdggal és mas
nemzetkozi szervezetekkel valo technikai kapcsolattartasért,

elldtja a tdmogatasbdl megvalosuld fejlesztések kdzponti monitoringjardl és nyilvantartasarol szolo
60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet] szerinti informatikai és ezen
alapulé informacios rendszerek mukodtetésével kapcsolatos feladatokat az unioés és hazai forrasok
tekintetében egyarant,

a 20. pont szerinti rendszerek tekintetében ellatja a 60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet szerinti monitoring felel8s
feladatait,

a 20. pont szerinti rendszerek tekintetében ellatja az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés
személy feladatait, felel a rendszerekben régzitett adatok hitelességéért, és kijel6li az adatvédelmi tisztvisel6t,
ellatja az eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar altal esetenként meghatarozott feladatokat,

a 4. fuggelék Il. Gazdasagi tarsasdgok megnevezési tablazat 3. pontjaban szereplé Uj Vildg Nonprofit
Szolgaltatod Kft. vonatkozdsaban — az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkari
titkarsdg utjan - kdzremuikodik a tulajdonosi joggyakorlds korében felmeriil6 feladatok ellatdsaban, ennek
keretében koordindlja, el6zetesen ellenérzi és jévahagyja a gazdasagi tarsasag részérél a fejlesztéspolitikai
adatbazisok és uniés palyazati rendszerek vonatkozdsdban a tulajdonosi dontésre benyujtani tervezett
beszamoldkat, eldterjesztéseket és adatszolgéltatasokat,

elldtja az allami projektértékelSi jogviszonyrdl szolé torvényben a miniszter szdmdra meghatdrozott
feladatokat, amelynek keretében atruhazott hataskdrben gyakorolja az dllami projektértékeldi jogviszonyban
all6 vagy ilyen jogviszonyba ker(il6é személyek tekintetében a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrél szolo 1995. évi
CXXV. torvény 71. § (2) bekezdésében meghatéarozott, a miniszter altal ellatott jogkort is,
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73.8

74. 8§

75.8

76.8

77.8

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

felel6s a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a koltségvetési jogszabalyokban a fejezetet irdnyitd szerv
vezetbje szamara elbirt beszamolasi, tdjékoztatési, ellendrzési és egyéb kotelezettségek teljesitése érdekében
a koltségvetés-tervezéssel és -végrehajtassal, valamint az elSirdnyzat-felhasznélassal kapcsolatos feladatok
ellatasaért,

a 2021-2027 programozasi idészakban az iranyitd hatdésag vezetdjeként felelés a technikai segitségnyujtas
keret felhasznalasaért, a Végrehajtas Operativ Program Plusz (a tovabbiakban: VOP Plusz) végrehajtasaért,
gondoskodik a jogi képviselet ellatasardl a 42. § i)-m) pontja szerinti helyettes allamtitkar feladatkorét érinté
peres és kotelezé jogi képviseletet igénylé6 nemperes eljarasokban, Kdzbeszerzési Dontébizottsag elétti
eljarasokban, valamint mas hatéségi eljarasokban,

a 101. § (1) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi az lgazgatdsag intézkedési
javaslatat, és visszajelzést ad az lgazgatdésadg szamdra a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérdl,

gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznalasdhoz kapcsolodd és feladatkorébe tartozo kozérdekd
bejelentések kapcsén a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére torténd megkuldésérdl,
meghatarozza a fejlesztéspolitikai intézményrendszer vonatkozdsaban a képzési stratégiat, megalkotja
a képzési szabdlyzatot, és koordinalja a kdzpontilag biztositott képzéseket,

részt vesz a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozé forrasok felhivasainak mindségbiztositasi
folyamataban.

A Kit. 27. §-dban foglaltak alapjan az irdnyitd hatdsagi feladatok tekintetében az eurdpai unids fejlesztések
koordinaciojaért felel6s helyettes dllamtitkar nem utasithato.

Az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak

ellatasa érdekében titkarsag mukodik.

Az eurdpai unids fejlesztések koordindcidjaért felelds helyettes dllamtitkér kozvetlendl iranyitja

a)
b)
)
)
)
)

)
)

NN o)

= (o)

=

a Monitoring és Ertékelési Féosztaly,

a Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly,

a Fejlesztéspolitikai Nemzetkozi Koordinacios Féosztaly,

a Nemzetkozi Egylttmiikodési Programok Végrehajtasi Féosztaly,

a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly,

a ProjektértékelSi Koordinacids Féosztaly,

az Unios Fejezeti Féosztaly,

a Végrehajtas Operativ Program Iranyitasi és Végrehajtasi Féosztaly, valamint

az Eurépai Unios Fejlesztések Koordinaciéjaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetdjének tevékenységét.

Az eurdpai uniods fejlesztések koordindcidjaért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az Eurépai Unids
Fejlesztések Koordinaciojaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéjének irdnyitasa mellett a feladatkor
szerint illetékes féosztalyvezeté helyettesiti.

23. A kozbeszerzési feliigyeletért felelos helyettes allamtitkar

A kdzbeszerzési felligyeletért felel8s helyettes allamtitkar

a)

elldtja a minisztérium eurdépai uniés tdmogatdsokbdl megvaldsuld kdzbeszerzések kdzbeszerzési-jogi,
kozbeszerzési elszamolhatdsagi ellendrzésével kapcsolatos feladatait,

elldtja a kdzbeszerzési terlilettel kapcsolatos jogalkotdsi tevékenység szakmai el6készitését,

elldtjia a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddk és az allami kozbeszerzési szaktandcsaddk
tekintetében a kozbeszerzésekért felelés miniszter részére jogszabalyban meghatérozott feladatokat,

elldtja az elektronikus kodzbeszerzéssel kapcsolatos szabdlyozasi, koordinaciés, monitoring és statisztikai
feladatokat,

elldtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok vonatkozdsaban a finanszirozasi mechanizmusok
végrehajtasi rendjérél sz6l6 kormanyrendelet szerinti programszint( szervek és nemzeti szint( szervek altali
kozbeszerzések ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,
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78.§

79.8

80.§

f) a 4. fuggelék Il. Gazdasagi tarsasdgok megnevezésii tablazat 3. pontjaban szereplé Uj Vildg Nonprofit
Szolgaltato Kft. vonatkozasaban kdzrem(ikddik a szakmai irdnyitas kdrében felmeriil6 feladatok ellatasaban,
ennek keretében koordindlja, elézetesen ellenérzi és jévahagyja a gazdasagi tarsasag részérél az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) Gizemeltetésével kapcsolatos tulajdonosi dontésre benyujtani
tervezett beszamoldkat, el6terjesztéseket és adatszolgéltatasokat,

a) ellatja az eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar altal esetenként meghatarozott feladatokat,

h) elldtja a Svéjci-Magyar Egyuttm(kddési Program Il. idészak vonatkozésdban a Nemzeti Irdnyité Hatésag mint
hitelesitést végzo szerv feladatkdrébe tartozé kozbeszerzések ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

A kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.

A kozbeszerzési felligyeletért felelds helyettes allamtitkar kbzvetlenil iranyitja

a) a Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztély,
b) a Kozbeszerzési Szabalyozési Féosztaly,
Q) a Kozbeszerzési Monitoring Féosztaly,

d) a Kdzbeszerzési Szakmai Koordindaciés Féosztaly, valamint

e) a Kdzbeszerzési Feliigyeletért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetbjének tevékenységét.

A kozbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkdr a Kozbeszerzési Felligyeleti F&osztélyt szakmai
tevékenysége korében nem utasithatja.

A koOzbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozé o6ndlld szervezeti egységek
tevékenységliket a szakmai fliggetlenség szabalyainak megfeleléen végzik, szakmai tevékenységiik korében nem
utasithatéak.

A kozbeszerzési feliigyeletért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén a Kdzbeszerzési
Szakmai Koordinédciés F&osztdly vezetbje helyettesiti, egyuttes akadalyoztatdsuk vagy tdvollétik esetén
a kozbeszerzési feligyeletért felelds helyettes allamtitkar altal kijel6lt szakmai vezetd helyettesiti.

A miniszter az eurdpai uniés tdmogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok kdzbeszerzési-jogi, kdzbeszerzési
elszamolhatosagi megfelelésége ellenbérzésének elvégzésére az ellenérzés fliggetlenségének, atlathatdsaganak
biztositasa érdekében, kivételesen, egyedi esetben, az irdnyitadsa ald tartozé mds 6nallé szervezeti egységet
jelolhet ki, meghatérozva az ellenérzés eredményét rogzité dokumentumok kiadmanyozéjat.

24, A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar

A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar

a) ellatja a Helyreallitasi és Ellenalloképességi Eszkoz forrasainak (a tovabbiakban: RRF forrasok) felhasznalasaval
0sszefliggé tervezési-programozaési feladatokat, valamint a Helyredllitasi Terv végrehajtasahoz kapcsolédo
tagallami feladatok koordinacidjat, amelyhez kapcsolédé munkafolyamatok végrehajtdsa érdekében
lebonyolité szervet vonhat be,

b) feladatkorében véleményezi az RRF forrasok felhasznalasara irdnyadd unioés jogszabalytervezeteket, és részt
vesz a kapcsolodé korményzati lldspont kialakitasédban,

<) gondoskodik az RRF forrasok felhasznalasahoz sziikséges eljarasi szabdlyok kidolgozéasardl, koordinalja
a vonatkozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok el6készitését,

d) gondoskodik az RRF forrdsok felhaszndlasaval kapcsolatos szabdlytalansagi eljarasok lefolytatdsarol és
az RRF forrasok felhasznalasaval kapcsolatos kifogasok kezelésérdl,

e) a feladat- és hataskorét érintéen kozrem(kodik az Eurdpai Unid tagdllamai, az Eurdpai Bizottsag és mas
nemzetkdzi szervezetek intézményeinek képvisel&ivel torténd kapcsolattartasban,

f) ellatja az eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar altal esetenként meghatarozott feladatokat,

9) elldtja a Helyreallitasi Terv végrehajtdsa sordn a nemzeti hat6sagi feladatokat,

h) részt vesz az RRF forrasok felhivasainak min6éségbiztositasi folyamataiban,

i) a 101. § (1) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi az lgazgatdsag intézkedési
javaslatat, és visszajelzést ad az Igazgatdésdg szamdra a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérdl,
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82.§

83.§

84.§

85.§

j) gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznalasdahoz kapcsolodd és feladatkorébe tartozo kozérdekd
bejelentések kapcsén a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére vald megkildésérdl.

A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak ellatasa
érdekében titkdrsag mikodik.

A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) az RRF Pénziigyi Féosztaly,

b) az RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Féosztaly,

<) az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztaly,

d) az RRF Szabalyozasi és Ellenérzési Féosztaly, valamint

e) a Helyreéllitasi Terv Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetbjének tevékenységét.

A Helyreallitasi Terv Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagon beliil osztalyként mikddik az RRF
Szabdlytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly.

A Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatésa esetén a szakteriletiikhoz tartozé
feladatok tekintetében az altala iranyitott féosztalyvezetdk, egyéb ligyekben a titkarsaga vezetdje helyettesiti.

A Kit. 27. §-aban foglaltak alapjan az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos iranyité hatosagi feladatok
tekintetében a Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkdr nem utasithaté.

25. A kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s
helyettes allamtitkar

A kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar
iranyitja a Kozlekedés Operativ Programok Irdnyitdé Hatésdgdt, valamint a Kdrnyezet és Energiahatékonysagi
Operativ Programok Irdnyité Hatésagat, amelynek keretében

a) gondoskodik a 2007-2013 programozasi idészak vonatkozasaban a Kozlekedés Operativ Program
(a tovabbiakban: KOZOP), Kérnyezet és Energia Operativ Program (a tovabbiakban: KEOP), a 2014-2020
programozasi idészak vonatkozasaban az Integralt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban:
IKOP), Kdrnyezeti és Energiahatékonysdgi Operativ Program (a tovdbbiakban: KEHOP), valamint a 2021-2027
programozasi id6szak vonatkozdsdban az Integrdlt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program Plusz
(a tovébbiakban: IKOP Plusz) és a Kérnyezeti és Energiahatékonysagi Operativ Program Plusz (a tovabbiakban:
KEHOP Plusz) végrehajtasarol,

b) a KOZOP tekintetében felel az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szociélis Alapra és a Kohéziés
Alapra vonatkozé &ltaldnos rendelkezések megallapitdsarél és az 1260/1999/EK rendelet hatédlyon kivil
helyezésérdl szo6lo, 2006. julius 11-i 1083/2006/EK tandacsi rendelet (a tovabbiakban: 1083/2006/EK tanacsi
rendelet) 60. cikkében, a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl,
az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatasok felhasznédlasanak rendjérél szolo
4/2011. (. 28.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet] 5/A., 5/B. és 17. §-aban,
tovabba az egységes miikodési kézikdnyvrél szolé 547/2013. (XII. 30.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
547/2013. (XIl. 30.) Korm. rendelet] meghatérozott feladatok ellatasaért,

c) a KEOP tekintetében felel az 1083/2006/EK tandcsi rendelet 60. cikkében, a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet
5/A., 5/B. és 17. §-dban, tovdbba az 547/2013. (XIl. 30.) Korm. rendeletben meghatdrozott feladatok
elldtasaért,

d) az IKOP tekintetében felel az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szociélis Alapra, a Kohéziés
Alapra, az Eurdpai Mez6égazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az Eurdpai Tengerligyi és Halaszati Alapra
vonatkozé kozos rendelkezések megallapitdsardl, az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis
Alapra és a Kohéziés Alapra és az Eurépai Tengerligyi és Haldszati Alapra vonatkozé altaldnos rendelkezések
megallapitasarol és az 1083/2006/EK tandcsi rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616, 2013. december 17-i
(EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti és tanécsi rendelet [a tovabbiakban: (EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti
és tandcsi rendelet] 125. cikkében, valamint a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 20. §-dban meghatdrozott
feladatok ellataséért,
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e) a KEHOP tekintetében felel az (EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 125. cikkében, valamint
a272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 20. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

f) az IKOP Plusz tekintetében felel az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis Alap Pluszra,
a Kohéziés Alapra, az lgazsadgos Atmenet Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi, Halaszati és Akvakultura-alapra
vonatkozé kozos rendelkezések, valamint az elébbiekre és a Menekiiltligyi, Migracids és Integraciés Alapra,
a Belsé Biztonsagi Alapra és a hatarigazgatds és a vizumpolitika pénzligyi tdmogatdsara szolgalé eszkdzre
vonatkozé pénzligyi szabalyok megallapitasardl sz616, 2021. junius 24-i (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet [a tovabbiakban: (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet] 72-75. cikkében,
valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. és 20. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

g) a KEHOP Plusz tekintetében felel az (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 72-75. cikkében,
valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. §-dban és 20. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

h) elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kdzremikoddésével
a szaktertiletéhez kapcsoldédd, valamint a felelésségi korébe utalt konkrét projektekhez és tamogatasi
programokhoz kapcsol6dé, beszédmoltatdsi és adatszolgaltatasi feladatokat,

i) lebonyolitd szervként elldtja a Helyredllitdsi Terv végrehajtisa keretében a felel6sségi korébe rendelt
feladatokat a vizgazdédlkodds, a fenntarthaté zold kozlekedés, az energetika (zold &tallas), valamint
a korforgasos gazdasag programtertiletek vonatkozasaban,

j) a 101. § (1) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi az Igazgatdsag intézkedési
javaslatat, és visszajelzést ad az lgazgatdésag szamdra a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérél,

k) gondoskodik az eurdpai unids forrdsok felhaszndlasdhoz kapcsolodd és feladatkorébe tartozo kozérdekd
bejelentések kapcsan a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére vald megkildésérdl.

A kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar

a Kohézids Alap Irdnyité Hatdsag vezet&jének mindsdil, és felel az Eurépai Unid strukturdlis alapjaibol és Kohézids

Alapjabol szarmazd tamogatasok hazai felhasznalasaért felelés intézményekrdl szélé 1/2004. (1. 5.) Korm. rendelet

[a tovadbbiakban: 1/2004. (I. 5.) Korm. rendelet] 26. §-aban foglalt feladatok ellatasaért.

A kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysdgi fejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar

az (1) és (2) bekezdés szerinti felel6sségi kdrében kdzvetlendl irdnyitja

a) a Szabalytalansagkezelési és Ellenérzési Féosztaly,

b) a Stratégiai Fosztaly,

c) a Szabalyossagi Féosztély,

d) a Vérosi és Elévérosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtési Féosztélya,

e) a Transzeurodpai Kozlekedési Haldzatfejlesztési Projektek Végrehajtasi Fosztalya,
f) a Pénziigyi Féosztaly,

g) az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztalya,
h) a Vizligyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly,

i) a Kozmifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly,
j) az RRF, Klimaadaptacios és Pénzligyi Eszkoz Programok Végrehajtési Féosztély, valamint
k) a Kozlekedési, Kornyezeti és Energiahatékonysagi Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes

Allamtitkari Titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

A kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar
feladatainak elldtasa érdekében titkarsag mikodik.

A 85. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok vonatkozdsaban a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi
fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén
a titkdrsdgvezetdje helyettesiti, egylttes tavollétik vagy akaddlyoztatdsuk esetén a Stratégiai Féosztdly vezetdje
helyettesiti.

A kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysdgi fejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkér
hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén, a titkarsdgvezetdje gyakorolja.
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88.§

89.§

A Kit. 27. §-aban foglaltak alapjan az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos iranyité hatosagi feladatok
tekintetében a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasdért felelés
helyettes allamtitkar nem utasithaté.

26. A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelos helyettes allamtitkar

A gazdasadfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja a Gazdasagfejlesztési
Operativ Programok Irdnyité Hatésagot (a tovabbiakban: GFP IH), amelynek keretében

a)

gondoskodik a 2004-2006 programozasi id6észak vonatkozdsaban a Gazdasagi Versenyképesség Operativ
Program (a tovébbiakban: GVOP), a 2007-2013 programozasi idészak vonatkozasaban a Gazdasagfejlesztési
Operativ Program (a tovabbiakban: GOP), a 2014-2020 programozasi id&szak vonatkozasaban
a Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ Program (a tovabbiakban: GINOP), a 2021-2027 programozasi
idészak vonatkozasdban a Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ Program Plusz (a tovabbiakban:
GINOP Plusz) végrehajtasarol,

a GVOP tekintetében felel a strukturalis alapokra vonatkozé éltalanos rendelkezések megallapitasarél szolo
1260/1999/EK rendeletben (a tovabbiakban: 1260/1999/EK rendelet) és az 1/2004. (I. 5.) Korm. rendelet
12-15. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

a GOP tekintetében felel az 1083/2006/EK tandcsi rendelet 60. cikkében, a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet
5/A., 5/B. és 17. §-dban, tovabba az 547/2013. (XIl. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok
elldtasaért,

a GINOP tekintetében felel az (EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 125. cikkében, valamint
a272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 20. §-dban meghatdrozott feladatok ellatasaért,

a GINOP Plusz tekintetében felel az (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 72-75. cikkében,
valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. és 20. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért,

irdnyitja, felligyeli és ellenérzi a forraskezel6 szervezet, az alapok alapjat végrehajtd szervezet, valamint
a GINOP Plusz tekintetében a holdingalapot végrehajté szervezet tevékenységét,

gondoskodik a 2014-2020 programozasi idészak és a 2021-2027 programozasi idészak visszaforgd
pénzeszkozeinek felhaszndlasardl a vonatkozd jogszabalyoknak és kormanyzati dontéseknek megfeleléen,
0sszhangban az eurdpai unids szabélyozasban foglaltakkal,

irdnyitja a GFP IH klaszterfejlesztési programokkal kapcsolatos tevékenységét,

gondoskodik a GFP IH nemzetkozi projektekkel kapcsolatos feladatainak ellatasarol, kapcsolatot tart kalfoldi
strukturdlis alapkezeld szervezetekkel,

gondoskodik az iranyitd hatdsagi feladatok hatékony elldtdsadhoz sziikséges mlkodéstamogatasi feladatok
elldtasardl (pl. Ggyfél-kapcsolattartds, lizemeltetéstamogatds, palyazati informatikai tdmogatas, human
kapacitas szervezés),

részt vesz az eurdpai unios koltségvetési idészakokra vonatkozd jogszabdlytervezetek véleményezésében,
biztositja a végrehajtasi tapasztalatok becsatornazasat a programtervezési folyamatok soran,

lebonyolitd szervként ellatja a felelésségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU
tervének végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

figyelembe veszi az lgazgatdsdg intézkedési javaslatat, és visszajelzést ad az lgazgatdsag szamdra
a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, valamint annak eredményérél,
gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznalasahoz kapcsolddd és feladatkorébe tartozd kozérdekd
bejelentések kapcsan a vélaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére valé megkildésérdl.

A GFP IH feladatai elldtasa soran szakmai kérdésekben onalléan jar el. Az irdnyité hatdsdgi 6nallésdg megtartdsa
mellett a GFP IH koteles egylttmikodni az egységes fejlesztéspolitikai intézményrendszer megvalositasa és
mukodése érdekében a tobb iranyitd hatésagra vonatkozo feladatok egységes ellatdsdban, valamint az intézményi
koz6s adatbazis miikodéséhez sziikséges informaciok teljes kord atadasaban.

A gazdaséagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a)
b)
)
)
)

> oo

a GFP Program Koordin&ciés és Kommunikacids Féosztaly,
a GFP Jogi és Médszertani Féosztaly,

a GFP Ellen6rzési Féosztaly,

a GFP Pénzligyi Médszertani és Felligyeleti Féosztaly,

a GFP Pénzligyi Eszk6zok Féosztaly,

a GFP Program Stratégiai Féosztaly,
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920.§

92.§

93.8§

9) a GFP Pélyazatkezelési Féosztaly,

h) a GFP Pénzligyi Ellen6rzési Féosztély,

i) a GFP Kiemelt Projektek Féosztaly,

j) a GFP Helyszini Ellen6rzési Féosztaly,

k) a GFP Szabdlyossagi Féosztaly,

) a GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Téamogatd Féosztaly,

m)  a GFP Informacidszolgaltatd és Partnerkapcsolati Féosztaly, valamint

n) a Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

A gazdaséagfejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkar munkajat és feladatainak ellatasat
titkarsag segiti.

A gazdasagfejlesztési programok végrehajtdsaért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén, vagy ha
a helyettes allamtitkari tisztség nincs betdltve, a Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsagot vezetd féosztalyvezet6 helyettesiti. A Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsagot vezet6 féosztalyvezeté akadalyoztatasa esetén, vagy ha a féosztalyvezetdi tisztség
nincs betdltve, a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes édllamtitkart az irdnyitdsa ala
tartozé onallo szervezeti egységek vezetdi kozil az éltala kijelolt féosztalyvezetd helyettesiti.

A Kit. 27. §-aban foglaltak alapjan az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos irdnyité hatésagi feladatok
tekintetében a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes dllamtitkar nem utasithato.

27. A teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felelos helyettes allamtitkar

A teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkér irdnyitja a Teriletfejlesztési Operativ

Programok Iranyité Hatdsagot (a tovabbiakban: TOP |H), amelynek keretében

a) gondoskodik a 2004-2006 programozasi idOészak vonatkozdsdban a Regiondlis Operativ Program
(a tovabbiakban: ROP), a 2007-2013 programozaési idészak regiondlis operativ programjai, a 2014-2020
programozasi idészak vonatkozasaban a Terlilet- és Teleplilésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban:
TOP), valamint a Versenyképes Kozép-Magyarorszdg Operativ Program (a tovébbiakban: VEKOP), tovébba
a 2021-2027 programozasi idészak vonatkozasaban a Terllet- és Teleplilésfejlesztési Operativ Program Plusz
(a tovébbiakban: TOP Plusz) végrehajtasarol,

b) a ROP tekintetében felel az 1260/1999/EK rendelet 34. cikkében és az 1/2004. (I. 5.) Korm. rendelet
12-15. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

c) a regiondlis operativ programok tekintetében felel az 1083/2006/EK tanacsi rendelet 60. cikkében,
a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 5/A., 5/B. és 17. §-aban, tovdbbd az 547/2013. (XIl. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatok elldtasaért,

d) a TOP és a VEKOP tekintetében felel az (EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 125. cikkében,
valamint a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 20. §-dban meghatarozott feladatok ellatasaért,

e) a TOP Plusz tekintetében felel az (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 72-75. cikkében,
valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. és 20. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért,

f) irdnyitja, feltigyeli és ellendrzi a kbzremUikodo szervezet és a pénziigyi eszkozok végrehajtasaban részt vevd
szervezetek tevékenységét,

g) gondoskodik a 2007-2013 programozési idészak, a 2014-2020 programozasi iddészak és a 2021-2027
programozasi idészak végrehajtasardl, az operativ programok iranyitasi és ellendrzési rendszerének
kialakitasardl, valamint az operativ programokra vonatkozo értékelési terv Osszedllitdsdban valo
kozremkodésrol, éves jelentést készit az operativ programok végrehajtasarol,

h) irdnyitia és nyomon koOveti az operativ programok szakmai elérehaladdsat, mukodteti a monitoring
bizottsdgot, a monitoring folyamat eredménye alapjan szikségessé valt programszintl beavatkozasokat
megteszi,

i) koordindlja az operativ programok, akcidtervek, éves fejlesztési keret és kapcsolddd dokumentumok

kidolgozasat, javaslatot tesz az operativ programok modositasara, a szakpolitikai feleléssel egyeztetve,
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j) gondoskodik a kiemelt projektek kivdlasztasanak el6készitésérdl, a projektek elérehaladdsdnak nyomon

kovetésérdl és tdmogatdsardl, a kiemelt projektek eljdrasrendjének megfelel6en,

k) elkésziti a felhivasokat és azok moddositasait az érintett 4gazati eurdpai unids tervezésért felelds
féosztalyokkal egylttmikodve, tovabba jelentéseket, el6terjesztéseket készit a Kormany részére
a tamogatasra javasolt projektjavaslatokrol,

) elszamol az igazold hatdség felé,

m) a 101. § (1) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi az Igazgatdsag intézkedési
javaslatat, és visszajelzést ad az lgazgatdésdg szamdéra a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérél,

n) gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznalasdhoz kapcsolodéd és feladatkorébe tartozo kozérdeki
bejelentések kapcsan a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére valé megkildésérdl.

(2) Az iranyito hatdsag feladatai ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalldéan jar el. Az iranyitd hatdsag onallésaganak
megtartasa mellett koteles egyittmiikodni az egységes fejlesztéspolitikai intézményrendszer megvaldsitasa és
mUkodése érdekében a tobb irdnyité hatésagra vonatkozo feladatok egységes ellatdsdban, valamint az intézményi
kodzos adatbézis miikodéséhez sziikséges informaciok teljes kord dtadasaban.

(3) Ateriletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja
a) a Jogi és Feliilvizsgalati Féosztaly,

b) a Programvégrehajtasi Féosztaly,

<) az Ellendrzési és Modszertani Féosztaly,

d) a TdAmogatéaskezelési Féosztély,

e) a Stratégiai Tervezési és Ertékelési Féosztaly, valamint

f) a Terliletfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetbjének tevékenységét.

94.§ A teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar munkajat és feladatainak ellatasat
titkarsag segiti.

95.8§ A terlletfejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén vagy ha
a helyettes allamtitkari tisztség nincs betoltve, a Jogi és Fellilvizsgélati Féosztaly vezetdje helyettesiti. A Jogi és
Fellilvizsgalati Féosztaly vezet6jének akadalyoztatdsa esetén, vagy ha a féosztalyvezetéi tisztség nincs betoltve,
a tertletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkart az irdnyitasa ala tartozé 6nallé szervezeti
egységek vezetdi kozil az altala kijelolt féosztalyvezetd helyettesiti.

96. 8§ A Kit. 27. §-aban foglaltak alapjan az eurdpai uniés forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos irdnyitéd hatésagi feladatok
tekintetében a teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar nem utasithato.

28. Az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar

97.8 (1) Az emberi eréforrés fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja az Emberi Er6forras

Fejlesztési Operativ Programok Irdnyité Hatésagat, amelynek keretében

a) gondoskodik az EQUAL Kozosségi Kezdeményezés (a tovabbiakban: EQUAL), a 2004-2006 programozasi
idészak vonatkozasaban a Humaneréforras-fejlesztési Operativ. Program (a tovabbiakban: HEFOP),
a 2007-2013 programozasi idészak vonatkozasdban a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program
(a tovabbiakban: TAMOP) és a Tarsadalmi Infrastruktira Operativ Program (a tovabbiakban: TIOP),
a 2014-2020 programozési id6szak vonatkozdsdban az Emberi Er6forrds Fejlesztési Operativ Program
(a tovabbiakban: EFOP) és a Raszorulé Személyeket Tamogaté Operativ Program (a tovébbiakban: RSZTOP),
a 2021-2027 programozasi idészak vonatkozasaban az Emberi Er6forrds Fejlesztési Operativ Program Plusz
(a tovdbbiakban: EFOP Plusz) végrehajtasardl,

b) az EQUAL tekintetében felel az 1/2004. (I. 5.) Korm. rendelet 16. és 17. §-dban meghatarozott feladatok
elldtasaért,

c) a HEFOP tekintetében felel az 1260/1999/EK rendelet 34. cikkében és az 1/2004. (I. 5.) Korm. rendelet
12-15. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,
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98.§

99. §

100.§

101.8§

M

d)

)

a TAMOP és TIOP tekintetében felel az 1083/2006/EK tanacsi rendelet 60. cikkében, a 4/2011. (I. 28.)
Korm. rendelet 5/A., 5/B. és 17. §-aban, tovabbd az 547/2013. (XII. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott
feladatok ellatasaért,

az EFOP és RSZTOP tekintetében felel az (EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
125. cikkében, valamint a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 20. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

az EFOP Plusz tekintetében felel az (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 72-75. cikkében,
valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. és 20. §-dban meghatérozott feladatok ellatasaért,

elldtja az Eurépai Unié Szolidaritasi Alapjanak létrehozédsarol sz6lé 2012/2002/EK tanacsi rendelet 2. cikk
(1) bekezdés b) pontjéhoz kapcsolédé iranyitd hatdsagi feladatokat,

lebonyolitd szervként ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat,

a 101. § (1) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi az Igazgatdsag intézkedési
javaslatat, és visszajelzést ad az lgazgatdésag szamdra a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérél,

gondoskodik az eurdpai unids forrdsok felhasznalasdhoz kapcsolodd és feladatkorébe tartozé kozérdekd
bejelentések kapcsan a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére vald megkildésérdl.

Az emberi er6forras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlenil iranyitja

a)
b)
)

™ QO 0N

)
)
)
9)
h)
i)

i)

-+

a Médszertani és Szabdlyozasi Féosztaly,

az Ellendrzési Féosztaly,

a Pénziigyi Féosztaly,

az Ertékelési, Fenntartasi és Zarasi Féosztaly,

az Oktatasi Fejlesztések Féosztélya,

az Egészséglgyi Fejlesztések Féosztalya,

a Szocidlis és Tarsadalmi Felzarko6zasi Fejlesztések Féosztalya,

a Horizontdlis és RSZTOP Fejlesztések Féosztalya,

a Tarsadalmi Fejlesztések Féosztélya, valamint

az Emberi Eréforras Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

vezetbjének tevékenységét.

Az emberi er6forras fejlesztési programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag makodik.

Az emberi er6forras fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a titkarsagvezetdje, egylittes akadélyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a emberi eréforras fejlesztési
programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar altal kijelolt szakmai vezetd helyettesiti.

A Kit. 27. §-aban foglaltak alapjan az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos iranyité hatosagi feladatok
tekintetében a emberi eréforrds fejlesztési programok végrehajtaséért felelés helyettes allamtitkar nem utasithato.

29. A Belso Ellendrzési és Integritasi lgazgatosag

A Belsé Ellendrzési és Integritdsi lgazgatdsag vezetdje (a tovabbiakban: Igazgatd)

a)

ooz

felel az eurdpai parlament és a tanacs (EU, Euratom) 2018/1046 rendeletének 61. cikke szerinti unids
koltségvetés végrehajtasaban részt vevd személyek Osszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatainak
ellenérzéséért, kiulonos tekintettel a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben, a 256/2021. (V. 18)
Korm. rendeletben, valamint a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra,

felel az anonim bejelenté fellileteken bejelentett 6sszeférhetetlenségi és csaldsgyanus esetek kivizsgalasaért,
benyujtja az lgazgatdsag tevékenységérdl sz6l6 éves jelentést az Integritds Hatésaghoz,

felterjeszti az lgazgatdsag kétéves ellendrzési tervét az Integritas Hatdsaghoz,

dontést hoz az Igazgatdsdg ltal észlelt Osszeférhetetlenség kezelése érdekében a belsé eljarasi szabalyoknak
megfelelSen,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat az lIgazgatdésdg kormadnytisztvisel6i és munkavallaloi (ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: alkalmazottak) felett a kinevezés és felmentés kivételével, a kinevezésre és
felmentésre javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkarnak,
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a) az Osszeférhetetlenségi esetek elkeriilése érdekében tdjékoztatja a fejlesztéspolitikai intézményrendszer
alkalmazottjait a rajuk vonatkozo6 6sszeférhetetlenségi szabalyokrdl, a fenti célbdl képzést tart az Uj belépdk
és a fejlesztéspolitikai intézményrendszer alkalmazottjai tovabbképzése érdekében,

h) szervezi a jogorvoslati tevékenységet, elbirdlja a felterjesztett kifogdsokat, a szabalytalansagi dontések elleni
jogorvoslati kérelmeket,

i) elldtja a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal az eurdpai unids tdmogatasbdl megvalosuld kézbeszerzési
eljdrasok ellenérzésének eredményeképp kidllitott nem tdmogaté tartalmu tanusitvanyok és jelentések ellen
benyujtott jogorvoslattal 6sszefliggé feladatokat,

j) szlikség szerint intézkedési javaslatot tehet az lgazgatdsdg éltal lefolytatott vizsgdlatok eredményeként
tapasztaltak alapjan az érintett szervezet részére, melyet az érintett szervezet koteles figyelembe venni,
tovabbd visszajelzést adni az Igazgatésag szamara a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérdl,

k) elldtia az eurdpai uniés tamogatdsokkal kapcsolatos hatdsdgi megkeresésekhez, a kozérdekl
bejelentésekhez, csaldsellenes intézkedésekhez kapcsolodd feladatok és biintetéeljardsok kozponti
koordindciojat.

Az lgazgatd az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos feladatok tekintetében nem utasithato.

Az lgazgatd tevékenységét titkarsag segiti.

Az lgazgaté kozvetlenil irdnyitja

a) az lgazgatoi Titkdrsag,

b) a Belsd Ellen6rzési és Integritasi Koordinaciés Féosztaly,
) a Kockazatelemzési Féosztaly,

d) az Osszeférhetetlenségi Féosztaly, valamint

8

e) a Fejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly
vezetdje tevékenységét.

Az lIgazgatot tévollétében a Belsé Ellendrzési és Integritdsi Koordindcidés Fosztdly vezetbje, egylittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Igazgatoi Titkarsag vezetdje helyettesiti.

30. A miniszteri biztos

A minisztériumban m(kddé miniszteri biztosok tevékenységét — ha a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitas
eltéréen nem rendelkezik — a miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kdzott - felel a feladatkdrébe tartozé jogszabdlytervezetek és vezetéi
dontések szakmai elékészitéséért, 0sszehangolja az abban kdzrem(ikodé szervezeti egységek munkdjat, ellenérzi
a kiadott feladatok végrehajtasat.

A miniszteri biztos tevékenységének ellatdsa érdekében - ha a kinevezésére vonatkozé miniszteri utasitds masként
nem rendelkezik - titkarsdg muikodik.

A miniszteri biztos kozvetlendil irdnyitja a titkarsag vezetdjének tevékenységét.

Il FEJEZET
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

31. A minisztérium szervezeti egységei és munkatarsai

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei:
a) a féosztaly,

b) a kabinet,

<) a titkarsag.

A minisztériumban kabinetként

a) Miniszteri Kabinet, valamint

b) allamtitkari kabinet

mukaodik.
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A minisztériumban titkarsagként

a) kozigazgatasi allamtitkari titkarsag,
b) helyettes allamtitkari titkarsag,

Q) biztosi titkdrsag, valamint

d) igazgatoi titkarsag

mukodik.

A minisztériumban mikoédé nem 6ndllé szervezeti egység az osztdly, illetve az osztalyként miikodd titkarsag és
az MKK Orszégos Iroda Osztély.

Az 6nall6 szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, tovabba a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitod
fels6vezet6 vagy a miniszter altal szdmara meghatdarozott feladatokat.

Az 6nallo szervezeti egység létszamadt a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatarozza
meg.

A kozigazgatési dllamtitkar utasitaséval az 6nallé szervezeti egységen beliil — az egyméssal 6sszefliggd feladatkorok
koordindlt ellatdsdra — csoportot hozhat létre. A csoport |étszdmét és feladatkorét a kozigazgatdsi allamtitkdar
utasitdsdban hatdrozza meg. A csoport mikddésére vonatkozé tovabbi szabalyokat az 6ndlld szervezeti egység
vezetbje az ligyrendben hatérozza meg.

32. Az allamtitkari kabinet
Az allamtitkari kabinet

a) részt vesz az dllamtitkdr személyét érinté sajtdbesemények megszervezésében, lebonyolitasdban,
értékelésében,

b) el6késziti és megszervezi az allamtitkar bel- és kilfoldi programjait,

<) hattéranyagot készit az dllamtitkar programjaihoz,

d) véleményezi az dllamtitkari dontést igénylé anyagokat,

e) elésegiti az allamtitkér parlamenti szerepléseit,

f) megszervezi az allamtitkdri altal vezetett vezet6i értekezletet, amelyre irdsban, e-mail Utjan meghivja

a résztvevoket,
9) kozvetleniil tdjékoztatast kérhet az allamtitkdr iranyitasa ala tartozoé helyettes allamtitkartol, 6nallé szervezeti
egység vezetdjétdl,
h) koordindlja az allamtitkar hataskorébe tartozd személyi dllomany kivélasztasat és beléptetését.
A kabinetfénok az allamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkdrnak, 6nall6 szervezeti egység vezet6jének
tovabbitja az allamtitkar rendelkezéseit, és sajat hataskorben utasitast adhat.

33. Az allami vezetd, a kormanybiztos, a miniszteri biztos és az Igazgato titkarsaga

Az allami vezet6, a korménybiztos, a miniszteri biztos és lgazgatdsdg hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és
koordinacios el6készitését, valamint a Szabalyzat szerint az allami vezet6 és a miniszteri biztos hatdskorébe tartozé
feladatok folyamatos elldtasat — ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — titkarsag (e & alkalmazasaban a tovabbiakban
egyutt: titkdrsag) segiti. Ha az allamtitkar munkajat kabinet segiti, az allamtitkar titkarsagat osztalyvezet6 vezeti,
akinek a tevékenységét az allamtitkar kabinetfénoke irdnyitja.

A miniszteri biztos titkarsadga tevékenységét — még akkor is ha munkajat a Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi
Kapcsolatok Féosztélya segiti — a miniszteri biztos kdzvetlenil irdnyitja.

A titkdrsdg vezetbje (e Fejezet alkalmazdsdban a tovébbiakban: titkdrsagvezetd) irdnyitja, szervezi és ellenérzi
a titkarsag feladatainak végrehajtasat.

A titkarsagvezeté meghatarozza a titkarsag munkatervét, el6késziti az tigyrendjét és a munkakéri leirdsokat.

A titkarsagvezetd az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd, illetve miniszteri biztos és az Igazgatésag munkdjat segiti, és
elldtja mindazon Ulgyeket, amelyeket az allami vezetd, a miniszteri biztos, illetve az Igazgaté allandé vagy eseti
jelleggel a feladat- és hatdskorébe utal.

A titkarsagvezet6t akaddlyoztatasa esetén a titkarsag tigyrendjében meghatérozott kormanytisztviselé helyettesiti.

A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsaganak vezetdje feladatai hatékony végrehajtasa érdekében a kozigazgatasi
allamtitkdr kdzvetlen irdnyitdsa alatt &ll6 szervezeti egységek vezetdi részére kozvetlen utasitast adhat.
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34. Az 6nallo szervezeti egység vezetdje

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje

a) a szakmai kovetelményeknek megfeleléen — a minisztertdl, az allamtitkartdl, a kozigazgatasi allamtitkartol,
illetve az irdnyitast gyakorlé helyettes allamtitkartol kapott utasitds és irdnymutatas alapjan — vezeti az 6nalld
szervezeti egység munkajat, és felel az 6néllé szervezeti egység feladatainak ellatdsaért, szervezi és ellenérzi
az 6nallé szervezeti egységhez tartozé feladatok végrehajtasat,

b) elkésziti az 6nalld szervezeti egység Ugyrendjét. Az Ggyrendben meghatarozott feladatok az azt ellato
kormanytisztviselé beosztasi okirataban, a munkavallalé munkakori leirasaban a feladat sorszamara torténdé
hivatkozassal kerlilnek megjelenitésre.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetbje dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt lgyekben,

ha jogszabaly, ezen utasitds, mas miniszteri utasitds, kozigazgatasi allamtitkdari utasitas vagy az irdnyitast gyakorld

minisztériumi felsévezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6ndll6é szervezeti egység vezetdje elldtja a kiilon utasitdsban hozzarendelt fejezeti kezelésl elSirdnyzatokkal

kapcsolatos szakmai kezelGi feladatokat.

Az 6nalld szervezeti egység vezetdjét az lgyrendben kijelolt osztalyvezetd, valamint ha a féosztaly osztalyokra nem

tagozédik vagy a féosztaly kizdrélag a féosztélyvezeté dltal kozvetlenll vezetett osztalyokra tagozédik,

a féosztalyvezetdt az altala irdsban kijeldlt korménytisztvisel6 helyettesiti.

Az osztalyvezeté az 6ndllé szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének

az utasitasa szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése ald tartozé osztaly munkajat. Az osztalyvezeté felel6s az osztaly

feladatainak végrehajtasaért.

Az osztalyvezetét akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatérozottak szerint

az 6nallé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetbje vagy az osztaly munkatarsai kozil az altala kijelolt

kormanytisztviseld helyettesiti.

35. A minisztérium munkatarsai

A minisztérium munkatérsa

a) a feladatat kozvetlen felettes vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezetd ad utasitast
a minisztérium munkatdrsanak, a minisztérium munkatdrsa koteles errél a kozvetlen felettes vezet6t
haladéktalanul tajékoztatni,

b) a feladatait a minisztérium érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok
és a minisztérium belsé szabalyozasai altal meghatarozott mddon, a felettesétdl kapott utasitasok,
Utmutatdsok alapjan, a hatarid6k betartasaval koteles végrehajtani,

c) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé ligyek érdemi dontésre valé el6készitésérdl,
valamint a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasardl,

d) koteles a szakmai tudasat és ismereteit a feladatelldtdshoz, munkakorhoz sziikséges kovetelményekhez
igazodo szinten tartani, a jogszabalyokban vagy a munkaltato altal el6irt képesitést megszerezni,

e) jogszabdlyban meghatérozott kivétellel koteles megdrizni a minisztérium mikddésével kapcsolatban
tudomasara jutott informaciokat,

f) koteles keriilni minden olyan tevékenységet, ami a minisztérium hatrdnyos megitéléséhez vezethet, vagy
egyéb médon a minisztérium érdekeit kedvezétlenil érintheti,

g) kozvetlen felettese kijel6lése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

h) felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszeri kezeléséért, megdrzéséért és felhasznalasaért,

i) tevékenységéért fegyelmi, valamint az Mt., a Kit., a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény és
a Kozszolgalati Szabalyzat el6irdsai szerint — a munkajog keretei kdzott — anyagi felel6sséggel tartozik,
j) jogosult tdjékoztatdst kapni a minisztérium és ezen belll a szervezeti egységek stratégiai céljairdl,

célkittizéseirél, a minisztérium munkatarsait érinté dontésekrdl,

k) jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

N jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsdra iranyuld javaslattételre, véleménynyilvanitasra
a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,

m)  jogosult megismerni a személyére vonatkozo, a minisztériumban nyilvantartott adatokat, dokumentumokat.
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A minisztérium integritas tanacsaddja a jogszabélyban meghatarozott feladatkérében onalldan jér el, a szervezeti
egység vezetdje dltal nem utasithatd, tevékenységérdl kizarolag a kozigazgatdsi allamtitkdr részére tartozik
beszamolni, ugyanakkor intézkedéseir6l — ha az a feladat elldtasat nem veszélyezteti — a szervezeti egység vezetdjét
tajékoztatni koteles.

36. A minisztérium szervezeti egységeinek altalanos feladatai

A szakmai féosztélyok feladat- és hatdskorikben - egylttmikodve mds illetékes szervezeti egységekkel,

a Szabdlyzat vonatkozo6 el6irdsainak betartasaval — a kovetkezd altaldnos feladatokat latjék el:

a) az orszaggyllési, valamint kormdanyzati bizottsagokkal valé egyittm(ikddés keretében — a minisztérium
illetékes vezet6jének eseti kijelolése alapjan, a feladatkdrében érintett allamtitkdar mellett — képviselik
a minisztériumot az orszaggy(lési, valamint kormanyzati bizottsagokban,

b) folyamatosan és haladéktalanul tdjékoztatjak a sajtéfénokot a felelésségi korébe tartozo bekovetkezett vagy
elérelathatd, a sajtd és a kozvélemény altal kiemelt figyelmet érdeml6é eseményekrél; ezekrdl a sziikséges
hattéranyagokat, valamint a kommunikacids elemeket el6készitik, illetve naprakész allapotban tartjak,

<) szlikség esetén kozrem(kodnek a minisztérium vezetdi targyaldsainak el6készitésében, gondoskodnak
a tajékoztatd- és felkészitéanyagok elkészitésérol,

d) szlikség szerint el6terjesztést készitenek,

e) elemzik és értékelik a feladatkoriikkel 6sszefliggd nemzetkozi eseményeket és osszefliggéseket,

f) kozrem(ikodnek a minisztérium és mas szervek, hatdsagok, illetve a nemzetkozi szervezetek képviseletei
kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a minisztériumban teendd latogatasainak szervezésében,

g) kozremikddnek a minisztérium honlapja egyes oldalainak elkészitésében,

h) az 6nallé fejezeti kezelés(i elbirdnyzatbol finanszirozott tdmogatési projektek szakmai felligyeletéért felelés
féosztalyok egyittm(ikédnek a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkarral a tdamogatasi palyazatok
szakmai Osszedllitdsa, a palydzatok elbirdldsa, a tdmogatasi szerz6dések elkészitése, valamint a projektek
felligyelete és kiértékelése soran,

i) az informaciés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél széld 2011. évi CXIl. toérvényben,
az Aht.-ban és egyéb jogszabalyokban meghatérozott kételezettségek teljesitése érdekében folyamatosan
figyelemmel kisérik, és a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbd
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatdban megjel6lt felel6s részére
megkiildik azokat a feladatkoriket érinté adatokat, amelyek a honlapon megjelenitendé vagy egyéb médon
kozzéteend6 adatok korébe tartoznak,

j) a minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kilondsen szerz6désszegés — esetén annak tényérdl irasban
haladéktalanul értesitik a jogi tigyekért felel6s helyettes dllamtitkért, az iggyel 6sszefliggé valamennyi irat
egyideji megkiildésével,

k) haladéktalanul értesitik az adott szabadlyzat el6készitése tekintetében illetékes helyettes allamtitkart,
amennyiben a feladatkoriikbe tartozd szakterilletek szabalyozasanak valtozésa vagy egyéb korilmény
a minisztérium szabdlyzatai fellilvizsgélatét, Uj szabdlyozas megalkotdsat teszi sziikségessé,

)} a minisztérium koltségvetésének tervezésekor 6sszedllitjak a szervezeti egység koltségvetési igényeit.

A funkciondlis szervezeti egységek - feladat- és hataskorikben - egylittmikodve mas illetékes szervezeti

egységekkel, a Szabalyzat vonatkozé elirdsainak betartasaval — az (1) bekezdésben foglalt feladataik mellett —

az alabbi, dltaldnos feladatokat latjék el:

a) biztositjak a minisztérium felelésségi korébe tartozé feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési feltételeket,
b) tdmogatdst nyujtanak a szervezeti egységek mikodésével 0Osszefliggé munkafolyamatok hatékony
elldtdsahoz.

37. A minisztérium iranyité hatosagi funkcioit ellato szervezeti egységeire vonatkozo kézos szabalyok

A minisztérium irdnyitd hatdsagi feladatot ellatod szervezeti egységei az iranyitd hatosagi feladatkor ellatasa soran
szakmailag 6nalléan jarnak el, a feladatok tekintetében a felel6s vezeté nem utasithato.

Az irdnyit6 hatdsagi 6néllésdg megtartasa mellett az irdnyité hatdsdgi feladatot ellaté szervezeti egységek kotelesek
egyuttmukodni

a) az egységes fejlesztéspolitikai intézményrendszer megvalésitsa és miikodése érdekében,

b) a tobb irdnyito hatdsagra vonatkozé feladatok egységes ellatasaban,
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<) az intézményi kdzos adatbazis mikodéséhez sziikséges informaciok teljes kord dtadasaban,

d) az Eurépai Unié szervezeteivel egységes elvek alapjan torténd kapcsolattartasban, valamint

e) az egyes koordinaciods feladatokkal megbizott szakmai munkaszervezetekkel torténé egylttmiikodésben és
résziikre informacio szolgéltatasban.

IV. FEJEZET
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

A minisztériumi dontés-el6készités forumai a Miniszteri Ertekezlet és a Szakmai Vezetéi Ertekezlet.
38. A miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készité szerve.

A miniszteri értekezletet a miniszter kabinetfénoke késziti el6, a szervezeti egységek vezetéi ltal javasolt napirendi

pontoknak megfeleléen.

A miniszteri értekezlet vizsgélja az intézkedések megvalosulasat.

A miniszteri értekezlet allandd résztvevéi a miniszter, a parlamenti allamtitkdr, a kozigazgatasi éllamtitkar,

az allamtitkarok, a miniszter kabinetfénoke, a miniszteri biztosok. A miniszteri értekezletre mas személyeket

a miniszter hiv meg.

A miniszteri értekezlet résztvevéinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és

iranymutatasokat ad.

A miniszteri értekezlet résztvevéi

a) attekintik a minisztérium operativ és stratégiai feladatainak ellatasat,

b) megtargyaljdk a kormany-el6terjesztéseket, miniszteri rendeletek tervezeteit, jelentéstervezeteket, valamint
egyéb dontés-el6készité anyagokat, és dontést hoznak,

c) megvizsgaljak az intézkedések megvaldsuldsat.

39. A szakmai vezetoi értekezlet

A szakmai vezetGi értekezlet a kdzigazgatdsi dllamtitkar vezetésével

a) megvitatja — a fejlesztéspolitikai targyu tervezetek kivételével — a bels6é egyeztetés megtorténtét kdvetden
napirendre vett kormany-el6terjesztések, jelentések, miniszteri rendeletek tervezeteit, dont az el6zetes
egyeztetésre bocsatasrdl, vagy a tervezetet Miniszteri Ertekezlet elé utalja, esetleg elveti azt vagy tovébbi
egyeztetést, atdolgozast ir eld,

b) tajékoztatast, beszamolot kér az illetékes szakterllet képvisel6jétdl a minisztérium politikai felsévezetéi altal
kiemelten kezelt programok, intézkedések végrehajtasarol, sziikség szerint dontést hoz vagy iranymutatdst ad,

<) megvitatja a minisztérium mukodését érint6 tgyeket,

d) attekinti az el6terjesztések készitését igénylé feladatok elérehaladdsét azok ltemezésével Osszevetve,
tovdbbd a jogharmoniziciés célu feladatok és a kormdnyhatdrozatokban rogzitett feladatok, valamint
a kormany- és kabinetiiléseken kiadott feladatok végrehajtasanak allasat.

A szakmai vezetéi értekezletre hetente, a kbzigazgatasi allamtitkar altal meghatéarozott idépontban kertl sor.

A szakmai vezet6i értekezlet résztvevai:

a) a 42. § a)-f) és h) pontja szerinti helyettes allamtitkarok,

b) az eurodpai unios fejlesztésekért felel¢s allamtitkar kabinetfénoke,

<) a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje,

d) a Miniszteri Kabinet képvisel6je,

e) a sajtéfénok vagy kijelolése alapjan a Miniszteri Kabinet Sajté és Kommunikaciés Osztalyanak képviseldje,
f) a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke,

a) a Koordinacids Féosztaly vezetdje,

h) a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya vezetdje, valamint

i) a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

A (3) bekezdés szerinti résztvevéket és a meghivottakat - amennyiben a Szakmai Vezet6i Ertekezlet napirendjén
nem szerepel napirendi pontjuk - a szervezetszeri helyettesik helyettesitheti. A kdzbeszerzési felligyeletért felelds
helyettes allamtitkart az eurdpai unids fejlesztésekért felels allamtitkar kabinetfénoke helyettesitheti.
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A szakmai vezetdi értekezlet el6készitése a Koordinacios Féosztaly feladata, ennek keretében

a) gondoskodik a napirend tervezetének Osszedllitasardl a feladatok ttemezése és a szakteriiletek napirendi
javaslata alapjan,

b) a napirend kozigazgatasi allamtitkdri jévahagyasa utan a végleges napirendet megkiildi az Ulés résztvevéi
részére,

) begydjti a napirendre keriil§ elSterjesztéseket, és elektronikus Uton tovabbitja azokat az Ulés résztvevdi
szamdra.

A Koordinacios Féosztaly gondoskodik emlékeztetd készitésérdl, valamint arrél, hogy a szakmai vezetdi értekezleten

meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatdsokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésok tdjékoztatdst

kapjanak.

40. Az dllamtitkari vezetoi értekezlet

A vezet6i értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar
kozvetlen iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok és 6nallé szervezeti egységek feladat- és hataskorébe
tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkarok és 6nallé szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

A vezetGi értekezletet a kzigazgatési dllamtitkar vagy az dllamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti eld.

A vezet6i értekezleten a kozigazgatdsi allamtitkar vagy az allamtitkdr a miniszteri értekezleten elhangzottakrdl

tajékoztatodt tart.

A vezetGi értekezlet résztvevdi

a) a kozigazgatési allamtitkdr és a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkérok, féosztélyvezetok,

b) az dllamtitkar és az dllamtitkar irdnyitdsa ald tartozo helyettes dllamtitkérok, féosztalyvezetdk.

A vezetGi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevék tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

iranymutatasokat ad.

A kozigazgatasi dllamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt 6ndllé szervezeti egység vezetbje gondoskodik arrdl,

hogy a vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatdsokrél emlékeztet6 feladatszabds késziiljon,

amelyet a vezetdi értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel§sok rendelkezésére bocsat.

41. A vezetoi felkészitoértekezlet, a kormanyzati dontéshozatali forumok altal targyalt anyagok
véleményezése

A kormanyulést, a kabinetek Uléseit és a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezletet megel6z6 felkészitésre a kormanyzati
dontéshozatali forum adott Glésén részt vevd felsévezet6 dltal meghatarozott rendben kerdl sor.

A kormanyiilés, a kabinetilés, valamint a kbézigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendje a beérkezését kdvetden
tovabbitasra keril a miniszter, a kbzigazgatasi allamtitkar, tovabba valamennyi felsévezeté részére.

A kormany- és kabinetulésekre, a kozigazgatasi allamtitkari értekezletre, a Kormany kabinetjei uléseinek
napirendjére felvett és az Ulés el6tt megklldott eléterjesztések véleményezése szervezésének, az lilésekre vald
vezetdi felkészités koordinaldsanak, a felkészité dokumentacid 6sszedllitdsdnak (a tovabbiakban egyiitt: felkészités)
felel6se a Koordinéciés Féosztaly.

A kozigazgatasi llamtitkar sziikség esetén gondoskodik a kormanyzati dontéshozd forumok el6tti szébeli felkészitd
megszervezésérdl, az dltala meghatdrozott idében. A szébeli felkészités esetén legalabb helyettes éllamtitkar,
akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén az érintett szakmai szervezeti egység dontésre jogosult vezetbjének
részvétele szlikséges.
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42. A munkacsoport

A miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét
érint6, eseti feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztvisel6kbél allé munkacsoportot hozhat
létre. A munkacsoport [étrehozésarol sz6l6 utasitdsban meg kell hatdrozni a munkacsoport feladatét, vezet6jét és
tagjait.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitést, a szakteriletek kiemelt egyiittmikddésén
alapulé hatékony megolddsa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

43. A munkatarsi értekezlet

A munkatarsi értekezlet 6sszehivasara évente legaldbb egyszer, valamint szlikség szerint a minisztérium
allomanyanak jelentés hanyadat érinté szabdalyozasokrdl, eseményekrdl torténé tajékoztatas, jovébeni feladatok
meghatarozasa, tovabba az allomény munkdjanak értékelése érdekében vagy egyéb, a munkatérsi értekezlet
vezetdje dltal meghatérozott okbdl, célbdl keriilhet sor.

A munkatarsi értekezletet a miniszter hivja 6ssze és vezeti.

A munkatarsi értekezlet résztvevdi tekintetében lehet teljes vagy a dolgozdk érdekeltség szerint csoportositott
korére kiterjed6en részleges.

A meghivok kiklldésérdl a Miniszteri Kabinet gondoskodik.

V. FEJEZET
EGYEZTETESI REND

44, Altalanos rendelkezések
A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A Kormany tgyrendjérél sz616 1352/2022. (VII. 21.) Korm. hatdrozat (a tovabbiakban: a Kormany tgyrendje) szerinti
egyeztetés keretében a minisztériumok (kormdanyzati fOhivatalok) vélemény kikérése céljabdél megklldott
elSterjesztéseit, jelentéseit, illetve miniszterirendelet-tervezeteit (a tovabbiakban egytitt: tervezet) a Koordinacios
Féosztaly — véleményezési hataridé megjeldlésével — elektronikus Gton kildi meg a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti
Allamtitkari Kabinet, a Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag, az allamtitkarok munkajat segité kabinetek és a helyettes
allamtitkarok, valamint a miniszteri biztosok munkdjat segité titkarsdgok bevondsaval Osszedllitott cimlistan
szerepld e-mail-cimekre.

A minisztériumi hattérintézmények véleményezésbe torténé bevondasardl — koltségvetési szerv esetén — a szakmai
iranyitast atruhazott hataskorben ellatéd felsévezeté altal kijelolt szervezeti egység, illetve — gazdasagi tarsasag
esetén - a miniszteri hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kozrem(ikodd szervezeti egységek kozil az, amelyiket
a felettes vezet6k megegyezése alapjan erre kijeldlnek.

Az érintett minisztériumi felsévezeté a tervezettel kapcsolatos észrevételeit, esetleges javaslatat és a javaslatot
alatdmaszté révid indokolast — a Koordinacids Féosztaly altal megjeldlt hataridét figyelembe véve - elektronikus
uton juttatja el a Koordinacids Féosztaly dltal megadott e-mail-cimekre.

A véleményezd minisztériumi hattérintézmények és az dllamtitkarok, helyettes allamtitkdrok kdzvetlen irdnyitasa ald
tartozd szervezeti egységek észrevételeit 0sszefogva és egyeztetve kell eljuttatni a Koordinacios Féosztaly részére.
Kivételesen indokolt esetben 6néllé helyettes allamtitkari alldaspont is adhato.

Amennyiben egy allamtitkdr tobb helyettes 3allamtitkdr vagy szervezeti egység tevékenységét irdnyitja,
az allamtitkar irdnyitadsa ald tartozd szervezeti egységek és helyettes allamtitkarok egységes és egyeztetett
véleményét az dllamtitkar 4ltal kijelolt helyettes allamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység kiildi meg a Koordinacios
F&osztaly részére.

Ha az érintett minisztériumi felsévezeté a Koordinacids Féosztédly altal megadott hataridében nem ad véleményt,
ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesz.
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Véleményeltérés esetén a Koordinaciés Fbosztdly gondoskodik  egyeztetés  kezdeményezésérdl.
Ha a véleményeltérés ezt kdvetden is fenndll, a minisztérium véleményét Osszefoglald valaszlevél tartalméra
— a Koordinacios Fbosztaly felterjesztése alapjan — a jogi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar tesz javaslatot,
melynek alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont. A dontési javaslatban ismertetni kell a helyettes allamtitkarok,
onalléan véleményezd szervezeti egységek allaspontjat.

Amennyiben a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildd minisztérium a beérkezett észrevételek
targydban szobeli egyeztetést tart, a minisztérium képviseletét fészabaly szerint az észrevételt tevé szervezeti
egység részérdl kijelolt személy vagy a tervezet térgya szerint illetékes, illetve az egységes minisztériumi vélemény
kialakitdsaban leginkdbb kdzrem(ikddé szervezeti egységet iranyitd allamtitkdr vagy helyettes allamtitkar, illetve
az altaluk kijeldlt személy latja fel. A kdzigazgatasi allamtitkar a minisztérium képviseletére a felsoroltakon tul mas
személyt is kijel6lhet.

Amennyiben a szébeli egyeztetésen részt vevd személy a Koordindciés Féosztdly altal tovabbitott megkeresés
alapjan vagy a kdzigazgatasi allamtitkar altal kerilt kijelolésre, a szobeli egyeztetés eredményérél az egyeztetésen
részt vevd személy(ek) a szervezeti egységének (egységiiknek) vezetdjén vagy az dket kijeldld dllamtitkér, helyettes
allamtitkar tdjékoztatasan tulmenden, a Koordinadciés Féosztalyt, illetve a kdzigazgatasi allamtitkart is elektronikus
uton minden esetben koteles(ek) tajékoztatni.

A Koordinaciés Féosztaly gondoskodik a minisztérium egységes véleményét tartalmazo valaszlevél tervezetének
elkészitésérdl és a megkeresd részére torténd megkiildésérdl.

Az allamtitkar, a helyettes éllamtitkar, a kormdanybiztos, a miniszteri biztos, a miniszter kabinetféndke az altala
iranyitott szervezeti egységek vonatkozdsdban meghatdrozhatja az irdnyitott szervezeti egységeken belili
egyeztetések részletes rendjét, illetve kijeldlheti azt a személyt, aki a minisztériumon belili egyeztetési rendben
gondoskodik az altala iranyitott szakterilet képviseletérdl.

45, A minisztériumban el6készitett tervezetek belsé egyeztetési rendje

A jogszabalyt, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozt, jelentést tartalmazd tervezet (ezen alcim alkalmazasaban
a tovébbiakban egyiitt: elSterjesztés) valamint az ehhez kapcsolédéd hatasvizsgalati lap el6készitésére a jogalkotasi
munkaterv alapjan, illetve - a kdzigazgatési allamtitkar tajékoztatasa mellett — allami vezetd utasitasa alapjan
kertilhet sor.

A kormény-el6terjesztés elézetes egyeztetésre bocsatdsa vagy a kormdnyzati dontéshozatal kiilonds hataskord
szakmai dontés-el6készité féoruma (Fejlesztéspolitikai Koordindcids Bizottsag) altali megtargyaldsa csak abban
az esetben kezdeményezhetd, ha a kormany-el&terjesztés belsé egyeztetése lefolytatasra kertilt.

A (2) bekezdésben foglaltakon tilmenden, a kormanyzati dontéshozatal altaldnos hatdskord szakmai
dontés-el6készitd féruma (Koézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet) altal megtéargyalandd kormany-elSterjesztést
a minisztériumi déntés-el6készités forumanak (Szakmai Vezetdi Ertekezlet) is el kell fogadnia.

Kivételt a (2) és (3) bekezdésben foglaltak aldl a kormdanyzati dontéshozatal éltaldnos vagy kilonds hataskor(
politikai dontéshozé férumainak (Kormény, Kabinet) tlésén soron kiviili kovetkezd ilésre elbirt elbterjesztés vagy
jelentés készitése, illetve a miniszter kiilon engedélye képez.

A belsé egyeztetés kezdeményezése minden esetben az el6készitd szakteriilet feleléssége. Az el6készitd szakterlilet
a belsé egyeztetésre bocsatandd kormany-elGterjesztést konkrét hataridé tlzésével (év-hénap-nap, o6ra-perc)
elektronikus Uton megkildi a Koordinacids Fdosztalynak. A belsé egyeztetés ideje legaldbb hdrom munkanap,
kivételes siirg8s esetben egy munkanap. A belsé egyeztetést kezdeményezé elektronikus tUzenetben az el6készité
szervezeti egység koteles felhivni a Koordindciés Féosztély figyelmét arra, ha a belsé egyeztetésbe minisztériumi
hattérintézmény bevonasa sziikséges.

A Koordindciés Féosztdly belsé egyeztetés céljabol elektronikus uUton tovabbitja a kormany-elGterjesztést
a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti Allamtitkari Kabinet, a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag, az allamtitkarok
munkajat segit6é kabinetek és a helyettes allamtitkarok, valamint a miniszteri biztosok munkajat segitd titkarsagok
bevondsaval ¢sszedllitott cimlistan szereplé e-mail-cimekre, jelezve egyben azt, ha minisztériumi hattérintézmény
bevondsa sziikséges. A Koordindciés F&osztdly megkeresése alapjan a minisztériumi hattérintézmény belsé
egyeztetésbe torténd bevonasarél a 124. § (2) bekezdése alapjan kijeldlt szervezeti egység gondoskodik.

A belsé egyeztetés soran szilkséges beszerezni a sajtéfénok jovahagydsat a kommunikacids zéradék kapcsan,
tovabba a Kodifikacidés Féosztaly kodifikdcids szempontu egyetértését is. A kommunikacids zaradék sajtofénoki
jovahagyasa irdnt - a belsé egyeztetésre rendelkezésre allo id6tartam alatt — az el6készité szakteriilet, a Kodifikacids
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Féosztaly kodifikacios szempontu egyetértésének beszerzése irdnt a jogi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar
bevondsaval a Koordinacids Féosztaly intézkedik.

A Koordinacids Féosztaly a bels6é egyeztetés keretén belil érkezett észrevételeket dsszesitve megkdildi az el6készitd
szakterllet részére tovabbi intézkedésre.

A beérkezett vélemények értékelésérdl, az elfogadott észrevételek bevezetésérdl az el6készitd szakterilet
gondoskodik. Amennyiben a beérkezett észrevétel kodifikaciés szemponti mérlegelést is igényel, az észrevétel
értékelésébe a Kodifikacios Féosztaly bevonasa kotelezé.

Ha a belsé egyeztetés soran vitas kérdés marad fenn az el6készitd szervezeti egység és az észrevételt tevd szervezeti
egységek kozott, azt a feleknek kozvetlenil sziikséges egyeztetnilik egymadssal, a Koordindciés Féosztaly egyidej
tajékoztatasa mellett.

46. A minisztériumban el6készitett tervezetek Kormany ligyrendje szerinti egyeztetésével 6sszefiiggé
szabalyok

A jogszabadlyt, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozt tartalmazd tervezetnek (ezen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban egyitt: el6terjesztés) a Kormany lgyrendje szerinti egyeztetésre bocsathatésagarol, a szakmai
vezetdi értekezlet vagy a miniszteri értekezlet dont.

A el6zetes egyeztetés lefolytatasa céljabdl a kormany-eléterjesztés tervezetét a Koordinacids Féosztaly kildi meg
a Miniszterelnoki Korményiroda (a tovabbiakban: Kormanyiroda) részére, és koordindlja a minisztériumon belil
a beérkezett észrevételek tovabbitasat.

A tervezetek kozigazgatasi egyeztetést, tarsadalmi egyeztetést és aldirdsra felterjesztést megel6z6
visszamutatasanak koordindlasat, a kdzigazgatasi egyeztetés és a tarsadalmi egyeztetés kezdeményezését, valamint
a beérkezett észrevételek kezelésének koordinalasat a Kodifikacids Féosztaly végzi a jogi ligyekért felelds helyettes
allamtitkar egyidejui tajékoztatasaval.

Az el6zetes egyeztetésre bocsatds kezdeményezése céljabodl az elékészitd szakterlilet a Koordinacios Féosztalynak
kildi meg a kormdny-elSterjesztés tervezetét, megjeldlve azt, ha a Kormdany lgyrendje szerinti egyeztetési kdrbe
tartozé minisztériumokon kiviil mas minisztérium, kormdanyzati féhivatal vagy egyéb szerv részére is sziikséges
a tervezet megkuldése. Amennyiben slirgésség vagy egyéb ok miatt a kormdany-el6terjesztést a szakmai vezetéi
értekezlet nem targyalta, esetleg a belsé egyeztetés is elmaradt, az el6zetes egyeztetést kezdeményezd koteles
a Koordindcios Féosztalyt tdjékoztatni a kivételes kezelés okardl. Ez esetben a Koordinaciés Féosztaly — a jogi
Ugyekért felels helyettes allamtitkdr bevonasaval - intézkedik az el6zetes egyeztetésre bocsatas kdzigazgatasi
allamtitkari jovahagyasa irant.

Az elbézetes egyeztetésre bocsatott kormany-eléterjesztés véleményezésében részt vevé minisztériumok és egyéb
szervek tervezetre vonatkozd valaszlevelét a Koordinacids Féosztaly — a Kodifikdciés Féosztaly egyideji
tajékoztatdsa mellett — az el6készit6é szakteriiletnek kildi meg az észrevételek értékelése, illetve az elfogadhatd
észrevételek atvezetése érdekében. Véleményeltérés esetén, az el6készitésért felelds szakteriilet a vitas kérdéseket
elsé korben az 6nallé szervezeti egységek szintjén, ennek eredménytelensége esetén a helyettes allamtitkérok,
ezt kovetben az allamtitkdrok, végil a kdzigazgatasi allamtitkdr bevondsaval személyes térgyalds vagy egyeztetd
értekezlet megtartasaval rendezi.

A Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet &ltal megtargyalandé kormany-elSterjesztés napirendre vételét
az el6készitésért felelés szakteriilet kezdeményezi oly moédon, hogy a Koordindciés Féosztaly éaltal megadott
hatdridéig a kormany-el6terjesztés cimét elektronikus uUton jelzi a Koordindcids Féosztalynak. Amennyiben
slirg6sség vagy egyéb ok miatt a kormany-elSterjesztés elézetes egyeztetésére nem keriilt sor, vagy a napirendre
vétel kezdeményezésének idépontjdig az el6zetes egyeztetés nem zérult le, a naprendre vételt kezdeményezd
szakterlilet koteles a Koordindcios FOosztalyt tajékoztatni a kivételes kezelés okardl. Ez esetben a Koordinécids
Féosztaly — a jogi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkdr bevondasaval - intézkedik a napirendre vétel kdzigazgatasi
allamtitkari jovahagyasa irant.

A kormany-elSterjesztés cimének leadasat kovetéen, amennyiben a napirendre vétel kezdeményezésének nincs
akadalya, a Koordinacids Féosztaly hataridé megjelolésével felhivia az el6készitd szakterlletet a kormany-
el6terjesztés tervezetének megkildésére. A kormany-el6terjesztés tervezetét a Kodifikacids Féosztalyon keresztiil
a megadott hataridén belil kell eljuttatni a Koordinacids Féosztaly részére, amely gondoskodik a kormany-
elSterjesztés tervezetének benyujtasardl.
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47. A miniszteri rendelet alairasaval 6sszefligg6 szabalyok

A miniszteri rendelet tervezetének alairasat és kihirdetését a kozigazgatasi allamtitkarnal

a) legaldbb harom példanyban,

b) a miniszteri rendelet tervezetével, valamint a kozigazgatdsi egyeztetés eredményének bemutatdsat
tartalmazo, a miniszternek cimzett feljegyzéssel

kell kezdeményezni.

Az (1) bekezdés szerinti kezdeményezést a Kodifikaciés Féosztaly a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

jovahagyasaval a kozigazgatasi allamtitkar részére terjeszti fel.

Az (1) és (2) bekezdést a miniszteri normativ utasitds tervezetének alairdsara és kozzétételének kezdeményezésére

megfeleléen alkalmazni kell.

Ha valamely mds miniszter vagy 6nallé szabdlyozé szerv vezet6jének rendelete a miniszter egyetértésével vagy
véleményének kikérését kovetéen adhatd ki, az egyetértés vagy vélemény aldirdsra vald felterjesztését
a feladatkorrel rendelkez6 felsévezetd vagy miniszteri biztos a kdzigazgatasi allamtitkarnal kezdeményezi.

Ha a feladatkorrel rendelkez6 minisztériumi felsévezetd vagy miniszteri biztos ezen utasitas alapjan nem allapithato
meg, vagy feladatkdrében tobb minisztériumi felsévezetd, illetve miniszteri biztos érintett, az (1) bekezdés szerinti
kezdeményezésre kotelezettet a kdzigazgatasi allamtitkar jeloli ki.

48. Az Orszaggydilési kapcsolattartassal, torvényalkotasi munkaval 6sszefliggé szabalyok

A minisztérium barmely szervezeti egysége részérdl a parlamenti frakcidkkal valé kapcsolatfelvétel, az orszaggydilési

képvisel6k, a sz8sz616k, a bizottsagok és az Orszaggydlés elndke részére irdsbeli tdjékoztatas a miniszter feladat- és

hataskorét érintéen a Parlamenti Kapcsolatok Fdosztdlya egyideji tajékoztatdsaval torténik. A tajékoztatas

el6készitését a miniszter feladat- és hataskorét érintéen a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya koordindlja.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya segiti a parlamenti allamtitkart az Orszaggytlés mukodésével kapcsolatos,

illetve a miniszter Orszaggyulés plenaris Glésén torténd helyettesitésébdl kovetkezo feladataik ellatasa soran.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya az orszaggydlési bizottsdgok tiléseinek el6készitése érdekében

a) tajékoztatja a hataskorrel rendelkez6 helyettes dllamtitkart és titkarsagat, vagy kozvetlen adllamtitkari irdnyitas
alatt 4ll6 szakmai teriiletek esetében a hataskorrel rendelkezé allamtitkart és titkarsagat a feladatkorébe esé
bizottsagi ilések napirendjérél,

b) szervezi az orszaggy(lési bizottsagok tlésein torténd részvételt, valamint az arra valé felkésziilést.

Az interpellacidkra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, irasbeli kérdésre adandd valasz tervezetét a Parlamenti

Kapcsolatok Féosztélya késziti el, szlikség esetén megkereséssel élhet a kérdéssel érintett szakterilet felett irdnyitast

gyakorld helyettes dllamtitkar vagy allamtitkar felé.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztdlya gondoskodik arrdl, hogy az interpellacidkra, kérdésekre, azonnali kérdésekre,

irdsbeli kérdésekre adandé valasz az el6irt formédban és hataridén beliil elkésziljon, tovabba gondoskodik a valasz

parlamenti allamtitkar altali jovahagyasarol.

A minisztérium torvényjavaslatainak az Orszaggy(léshez torténd benyujtasat és az azokhoz kapcsolédé médositd
inditvanyok benyujtasat az Orszaggyllés elndkéhez és a bizottsdgokhoz, tovabbd a minisztérium vezet6i és
szervezeti egységei, valamint az Orszaggy(lés kozotti koordinaciét a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya
— a hatéaskorrel rendelkezé szakféosztalyok és a jogi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkér bevondasaval - végzi.

A hataskorrel rendelkezd szakféosztélyok jelzik a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar kdzrem(ikodésével
a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya felé meghatarozott hataridén belil az esetleges mddosit6d javaslatokat.
A felmerilt modositd javaslatokat a jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkar jogi szempontbdl megvizsgalja, és
a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya altal meghatédrozott hatéridén belil visszajelzést kild a kiild6é szervezetnek,
hogy a médosito javaslat a Kormany és a minisztérium jogalkotasi céljainak megfelel-e. A Kormany tgyrendjének
34. pontja szerinti elGterjesztések elkészitését a jogi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar koordindlja.

A torvényjavaslat expozéjanak tervezetét a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya késziti el, sziikség szerint
a torvényjavaslattal érintett szakterllet felett iranyitast gyakorlo helyettes allamtitkar vagy allamtitkar bevonasaval.
A (3) bekezdésben foglaltakat kell megfelelen alkalmazni a torvényjavaslat zarszavanak elkészitésére is.

A Kormany nevében a miniszter éltal benyujtott torvényjavaslat egységes javaslattervezetének, ahhoz f(izott
indokolasanak, el6terjesztdi tajékoztatasanak, zaroszavazast elékészité modosito javaslatanak, az elfogadott torvény
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kihirdetésre kerilé, egységes szerkezetli szovegjavaslatdnak, valamint ahhoz flzott indokoldsanak az egyes
hézszabalyi rendelkezésekrél sz6l6 10/2014. (ll. 24.) OGY hatarozatban (a tovabbiakban: HHSZ.) foglalt hatéridére
torténd elkészitését - a jogi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkdr bevondasaval - a Parlamenti Kapcsolatok
Féosztalya végzi.

A Kormany nevében a miniszter éltal benyujtott torvényjavaslat egységes javaslattervezetének, ahhoz flizott
indokolasanak, el6terjesztdi tajékoztatasanak, zardszavazast elékészité modosito javaslatanak, az elfogadott torvény
kihirdetésre keriilé, egységes szerkezetli szovegjavaslatanak, valamint ahhoz flizott indokolasanak a HHSZ.-ben
foglalt hataridére cimzettekhez torténé eljuttatdsat a Parlamenti Kapcsolatok Féosztélya végzi.

VI. FEJEZET
A MINISZTERIUM MUKODESE

49, Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirdsara vagy

<) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza a feladat- és hataskorébe tartozo

a) miniszteri rendeletet, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

b) koztarsasagi elnoknek cimzett Gigyiratokat,

c) jogszabdly altal a miniszter hatdskorébe utalt és at nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kdzigazgatési allamtitkdr terjeszti elé kiadmanyozasra.

Az 0nallo szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitdsi jogot gyakorld dllami vezetd vagy a Szabalyzat eltérd

rendelkezése hidnydban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezet6éinek kiadmanyozasi jogkdrébe nem

tartozo iratot.

A miniszteri biztos kiadmanyozza - a Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban - a feladatkorébe tartozé tigyekben

keletkezd belsé iratokat, valamint a miniszteri vagy allamtitkari kiadmanyozasi jogkdrbe nem tartozé iratokat.

A kdzigazgatdsi allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hatdskdrben kiadmanyozza

a) a kormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szamara, valamint a killképviseletek vezet6inek cimzett tGgyiratot.
Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a kdzigazgatasi allamtitkar egyes ligycsoportok vagy egyes nemzetkozi
szervezetek, intézmények tekintetében a kiadmanyozasi jogot a feladatok hatékony ellatdsanak biztositasa
érdekében az 6nall6 szervezeti egység vezetdjére vagy kormanytisztvisel6re allandé jelleggel atruhdzhatja.

A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter nevében gyakorolja a nemzetbiztonsdgi szolgélatokrél sz6lé 1995. évi
CXXV. torvény 71. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti, a nemzetbiztonsagi ellenérzés alapjaul szolgalé jogviszony
létesitésének a nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasat megel6z6 jovahagyasat.

A kormanyzati dontés-el6készités soran késziilt tarcalevelet a kozigazgatasi allamtitkdr kiadmanyozza.
Ha a helyettes allamtitkarok kdzotti véleményeltérés sziikségessé teszi, a kdzigazgatasi dllamtitkar dont.

A kozigazgatasi éllamtitkdr kiadmdnyoz mindazokban az ligyekben, amelyekben a kiadmdanyozéasra jogosult
személye nem éllapithatd meg.

A parlamenti allamtitkdr a miniszter éltal atruhdzott hataskdrben kiadméanyozza a torvényjavaslat, orszaggydilési

hatarozati javaslat parlamenti targyalasa soran benyujtandé dokumentumok kéziil

a) a HHSZ. szerinti el6terjesztdi tdjékoztatast,

b) az egységes javaslattervezetet, dtdolgozott egységes javaslattervezetet, masodik egységes javaslattervezetet,
kiegészit6 egységes javaslattervezetet,

<) a zardszavazast el6készité modositd javaslatot, kiegészitd javaslatot, valamint

d) az elfogadott torvény szovegét.
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A terlileti kbzigazgatasért felelds allamtitkar

a) kezdeményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok alapité okiratainak moédositasat,

b) a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mukodési szabalyzatdnak mdédositdsa soran
a szervezeti és mlkodési szabdlyzat tervezetét véleményezésre megkiildi a gazdalkodasért felelds helyettes
allamtitkar részére. A kormanyzati igazgatasrél szo6l6 térvényben foglaltaknak megfeleléen a szakmai irdnyito
miniszterek véleményének kikérésére sziikség szerint kerdil sor.

Az Onkormdnyzati dllamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozési jogkdrében eljarva ellatja a IX. Helyi
onkormanyzatok tdmogatésai fejezetbdl a helyi dnkorményzatoknak torvény, kormanyrendelet, a Kormény egyedi
hatdrozata vagy tdmogatdsi igény (palydzat vagy kérelem) alapjan nyujtand6 koltségvetési tamogatasokkal
kapcsolatos feladatokat.

A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében més személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor elldtasdra jogosult és kdteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utén, a kapott informaciok
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

Kilsé szervhez vagy személyhez kildendd iratot kiadmanyként csak a Szabdlyzatban, illetve az ligyrendben
meghatdrozott, kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy irhat ald.

A miniszter és az allamtitkar kiadmanyozza a jogszabaly altal a hataskorébe utalt és az &t nem ruhdazott hatdskorben
hozott dontést.

A helyettes allamtitkar feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben jogosult a dontéseinek kiadmanyozasara.

Ha a kiadmany egyuttal az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasnak is minésiil, azt kiadmanyozas
elétt, a megalapozott dontést lehet6vé tevd észszer( hataridon beldl, kiilon utasitasban foglaltak szerint meg kell
kildeni véleményezésre és ellenjegyzésre a gazdalkodasért felels helyettes allamtitkar és a jogi tUgyekért felel6s
helyettes  dllamtitkdr részére. A  kotelezettségvallaldst tartalmazé kiadmény létrehozésara irdnyuld
kezdeményezésnek tartalmaznia kell minden olyan dokumentumot és informaciét, amely a szabalyszeru
kotelezettségvillalas feltétele. A kezdeményezd teljeskortien felel a kotelezettségvallalast tartalmazé kiadmany,
illetve a létrehozasara irdnyul6 kezdeményezés megfeleld elékészitettségéért.

50. A munkavégzés altalanos szabalyai

A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezetd az iranyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység
munkatdrsa részére utasitast nem adhat. Az allamtitkdr, a miniszter kabinetfénoke, az allamtitkér kabinetfénoke,
a kozigazgatasi allamtitkar titkdrsagvezetdje és a helyettes allamtitkar a feladatkdrének ellatasaval kapcsolatban
adhat kozvetlendl utasitast a kdzvetlen iranyitasa ald nem tartozo szervezeti egység munkatarsanak, a munkatars
szervezeti egységét irdnyitd vezetdjének egyideji tdjékoztatdsa mellett. Az utasitdst végrehajté munkatars
- a feladat végrehajtasanak egyidejli megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyitd vezetdjét haladéktalanul
tajékoztatja.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetlenll kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés tGgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6é
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetdség, ezt
a kortlményt az Ugyiraton fel kell tlintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes vezet6hoz kell
eljuttatni.

A minisztériumban alkalmazandd iratmintakat a kzigazgatasi allamtitkar a belsé halézaton teszi kdzzé.
51. Ugyintézési hataridé

Az ligyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany lgyrendje és a felettes vezeté altal el6irt hataridében
torténik.

Az Ugyintézési hataridé az &ltaldnos koézigazgatdsi rendtartasrdl széloé torvény hatdlya ald tartozé Ugyekre
vonatkozdan az irdnyadd anyagi és eljarasi szabalyokban meghatéarozott hataridd.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianyadban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.
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A hatérid6ket naptéri nap vagy naptéri nap és éra megjeldlésével kell meghatérozni. A hataridé szamitadsdnak kezdd
napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatds napja, befejezé6 napja pedig
a regisztralt tovabbitas napja.

Az ligyintéz6 a feladatainak litemezése soran ugy jar el, hogy a vezetéi jovahagyas a hataridd lejarta el6tt, észszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az el6irt hatarid6é alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az lgyintézé a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhato idépontjardl a felettesét tajékoztatja. llyen esetben a feladat- és hataskorrel rendelkezé
helyettes allamtitkar vagy a kdzigazgatési dllamtitkér a tovabbiakra nézve déntést hoz, utmutatast ad, amelyrdl
az ligyben érintetteket (Ugyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

52. Egyiittmiikodés és csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban
egyuttmdkodni. A munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozo tényt,
adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovébbitani. Az 6nallo szervezeti
egységek kozotti egylittm(ikodés kialakitasaért az 6nallé szervezeti egységek vezetéi a felelések. Az egyeztetésért,
illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiljon,
annak a szervezeti egységnek a vezetdje a felelés, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre
a miniszter kijelolt.

Ha egy feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijelolt
szervezeti egység a felelés, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérdl annak
érdekében, hogy a megoldasban a tébbi érdekelt szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiljon.
Ehhez a kozrem(ikddd szervezeti egységek szakterliletik szempontjait feltdré munkarészeket, észrevételeket,
javaslatokat adnak. A nem érvényesitett javaslatokrdl a javaslattevét tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén
a szervezeti egységeknek egymas kozott egyeztetnilik kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes vezetd
dont.

Az ezen Szabalyzatban fel nem sorolt, de hasonlé jellegd, illetve kapcsolédo feladatok minisztériumi szervezeti
egységek kdzotti megosztasardl - vita esetén — az érintett szervezeti egységek kozos felettese dont.

A szervezeti egység a feladatait sajat munkatdrsai altal koteles elldtni. Ez nem érinti a szervezeti egység vezet6jének
azt a jogat, hogy a feladat szakszerU, 6sszetett megoldasdhoz - a kdzigazgatasi allamtitkar irasbeli engedélyével —
eseti jelleggel kilsé szakértét, kutatdintézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megolddsdhoz eseti jelleggel
kilsé szervtél szakvéleményt kérjen. A szervezeti egység vezetSje kiilsé szerv dolgozéjit minisztériumi
munkavégzésre nem rendelheti be.

A miniszter és a kdzigazgatasi allamtitkdr az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmUikodését
igényl6 feladat elvégzése érdekében a feladatkorikben érintett vezeték és Ugyintézék hatékony
egyuttmuikddésével megvaldsuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetSket és tigyintézéket a komplex feladat megfelelé
hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és felel6sség terheli.

Az 6nall6 szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri koherencia biztositasa és a jogszabaly-
szerkesztési kovetelmények érvényesitése szempontjabol véleményt adni.

53. A feladatok meghatarozasa, végrehajtasa és ellenérzése

A minisztérium f6 feladatait — a Kormany munkatervéhez igazodva — a munkaterv foglalja 6ssze.

A munkatervre a kdzigazgatasi allamtitkar tesz javaslatot, és a miniszternek jovahagyds céljabol benyuijtja.

A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbdl, a Kormany hatarozataibdl és munkatervébdl és az Orszaggy(ilés hatdrozataibdl
adodo el6terjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a részhataridéket és a felel6soket,

b) a miniszteri értekezleten és a szakmai vezetdi értekezleten irdsos el6terjesztésben megtargyalando
témakoroket, azok elkészitésének hataridejét és felel6sét,

<) a miniszter éltal kiadandd rendeletek és kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok témakorét, hataridejét és
felel6sét.

A minisztériumi 6nallo szervezeti egységek a munkaterv alapjan elkészitik sajat munkaterviiket, melyet az 6nallo

szervezeti egységet iranyitd helyettes allamtitkdr, illetve a miniszter kdzvetlen iranyitasa ald tartozé szervezeti
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egység vonatkozdsdban a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar kdzvetlen iranyitdsa ald tartozd 6nallod szervezeti
egység vonatkozasaban a kdzigazgatasi allamtitkar hagy jova.

A kozigazgatasi dllamtitkar a Koordinacios Féosztély Utjan — a szabalyozasi igényt is felvetd feladatok esetén a jogi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar bevonasaval — ellenérzi a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését,
valamint a Kormany hatarozataiban és munkatervében el8irt hataridés feladatok teljesitését.

A jogszabdlyban, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzben vagy a munkatervben megdllapitott, valamint a vezetd
altal meghatarozott feladat végrehajtdsa az Ugykor szerint hataskorrel rendelkezd ©6ndllé szervezeti egység
kotelessége.

A Kormany és az Orszaggytilés dontéseib6l adodod feladatok végrehajtdsa érdekében a Koordindciés Féosztaly
az adott dontés kozlésével felhivja a feladat teljesitéséért, illetve a kdzrem(ikddésért felelés 6nalld szervezeti egység
figyelmét a feladat hataridében torténd végrehajtaséra.

Az 0nall6 szervezeti egység altal készitett, mas onallo szervezeti egység részére feladatot elGirdnyzo tervezetet
az érintett 6ndllé szervezeti egységgel elé6zetesen egyeztetni kell.

A kozigazgatasi allamtitkdr — a Koordinacids Féosztély kdzremlkddésével — a minisztériumi munkaterv, valamint
a Kormany, az Orszaggytilés, a miniszteri értekezlet és a szakmai vezetdi értekezlet altal meghatdrozott feladatok
végrehajtasat ellendrzi, és ezek teljesitésérél a minisztérium vezetdit havi rendszerességgel, a Miniszterelnoki
Kormanyirodat (a Kormany munkatervében, hatérozataiban eléirt, a minisztérium felelésségével, kozrem(ikodésével
eldirt feladatok esetében) annak igénye szerint — az esetleges akadalyozd korilmények ismertetésével -
tajékoztatja.

A minisztérium azon 6nall6 szervezeti egységei, amelyek feladatot kivdnnak meghatdrozni a szakmai felligyeletiik
ala tartozé valamely intézmény részére, kotelesek azt — a kiadast megel6zéen — az érintett minisztériumi 6nallo
szervezeti egységekkel egyeztetni.

A minisztériumi féosztalyok — feladat- és hataskorik szerint — kozrem(ikédnek a miniszter irdnyitasa, felligyelete
alatt miikodd intézmények tevékenysége feletti szakmai felligyelet gyakorlasédban. A szakmai feliigyelet keretében
ellenérzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek. Soron kiviili belsé ellendrzés elrendelését a féosztalyok az alairas
rendjének betartasaval, a Belsé Ellenérzési Féosztaly feliilvizsgélat el6tti lattamozdasaval, a miniszternek cimzett
feljegyzésben kezdeményezhetik.

Szakmai felligyelet korébe tartozd ligyekben az egységes allaspont — miniszteri hataskor gyakorlasaval
Osszefiiggésben kozremiikods, szakmai Uigykor szerint érintett szervezeti egységek bevondsaval torténd -
kialakitasaért a 4. fliggelékben megjeldlt szervezeti egység vezetdje a felelSs.

A minisztériumi féosztalyok — feladat- és hatdskorik szerint — kdzremUikddnek a miniszter irdnyitasa, felligyelete
alatt miikodd intézmények tevékenysége feletti szakmai felligyelet gyakorlasaban. A szakmai feliigyelet keretében
szakmai ellenérzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek.

Szakmai felligyelet korébe tartozo ligyekben az egységes allaspont - miniszteri hataskor gyakorlasaval
Osszefliggésben kodzrem(ikdds, szakmai Ugykor szerint érintett szervezeti egységek bevondsdval torténd —
kialakitasaért a 4. fliggelékben megjeldlt féosztaly vezetdje a felel6s.

54. Kapcsolattartasi szabalyok

Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeinek el6 kell segitenilik.
A minisztérium 6nallé szervezeti egysége - a feladatkor szerint érintett szervezeti egység bevonaséval — az alapvetd
jogok biztosa miniszternek cimzett megkeresésére, jelentésére és ajanlasara adott valasztervezetet — a valaszadasra
nyitva allé hataridé lejartat legalabb 6t munkanappal megel6zéen - a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan terjeszti fel.

A miniszter irdnyitasa, illetve felligyelete ald tartozé szerveknek az alapvet6 jogok biztosa kezdeményezéseirdl,
illetve vizsgalatdnak megallapitasairdl tdjékoztatniuk kell az irdnyitdsukban, illetve felligyeletiikben kézremiikodé
allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tajékoztatdt kell készitenilik a kdzigazgatasi allamtitkar részére.

Az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovébbiakban egyiitt: ellenérzé szervek) éltal
végzett vizsgalatokat a minisztérium 6nallo szervezeti egységeinek eld kell segitenitk.

Ezen Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban az ellenérzé szervek altal végzett vizsgalatok soran az ellenérzé
szervekkel valé kapcsolattartasért, illetve az ellendrzés koordinacidjaért az ellenbrzés témdja altal elsé helyen
érintett 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban: felelés szervezeti egyséqg) felelés a Belsé Ellenérzési Féosztaly
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tajékoztatasa, bevonasa mellett. Az ellenérzés koordinacidja magaban foglalja az ellenérzé szervek altal
a minisztérium részére megkilldott ellendrzési jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és
az ellendrzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek el6készitését (észrevételezés), az ellen6rzd szervek
jelentéseivel kapcsolatos intézkedési terv elkészitését, a figyelemfelhivé levéllel kapcsolatos intézkedések
megtételét, valamint ezekrdl az ellenérzé szervek tajékoztatasat. Az ellendrzés koordindcidjaért felelés szervezeti
egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan szervezeti egységet, amely az ellenérzé szerv éltal
végzett ellendrzés témdjaban érintett.

Az ellendrzé szervek megkeresésére, ajanlasara és az éltaluk megkuldott jelentéstervezetre adott vélasz tervezetét
a felel6s szervezeti egységek - a valaszaddsra nyitva 4ll6 hataridé lejartat legaldbb harom munkanappal
megel6zéen - az irdnyitasukat ellaté allami vezeté utjan terjesztik fel a kozigazgatdsi allamtitkar részére
(@ kozigazgatasi allamtitkar részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén), illetve
az irdnyitasukat ellaté minisztériumi felsGvezetd és a kozigazgatasi dllamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére
(@ miniszter részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

Az 06ndllé6 szabalyozé szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adand6 valasz el6készitéséért
- a (9) bekezdésben foglaltak kivételével — a megkeresés témdja altal els6 helyen érintett 6néllé szervezeti egység
a felel6s (a tovabbiakban: érintett szervezeti egyséqg). Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe koteles
bevonni minden olyan 6nallé szervezeti egységet, amely az 6nallé szabalyozoé szerv megkeresése szerinti témaban
érintett.

Az 6nallé szabdlyozd szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz tervezetét az érintett szervezeti
egységek — a valaszadasra nyitva 4llé hataridd lejartat legaldbb két munkanappal megelézéen — az irdnyitdsukat
ellato allami vezetd és a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére.

Ha az 6nallo szabalyozdé szerv vezetdje rendeletét a jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. torvényben foglalt
kovetelmények érvényesiilése érdekében véleményezésre megkiildi a miniszternek, a minisztériumi vélemény
el6készitésére a kormanyzati dontés-elékészités egyeztetési rendjét kell megfeleléen alkalmazni.

55. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére a miniszter
helyettesitésének rendjére vonatkozé rendelkezések az irdnyadok. Az allamtitkarok egyidejl akadalyoztatasa esetén
a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

Nemzetkdzi programokon a miniszter akadalyoztatdsa esetén a minisztert — eltéré rendelkezés hianydban -
a miniszter altal kijel6lt allamtitkar képviseli.

A kormanybizottsdgokban, tarcakodzi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, dllamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint — a szakteruletiiket
érinté kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkdr vagy helyettes dllamtitkdr megbizasa alapjan - az erre
felhatalmazott, vezet6i megbizéassal rendelkezé személy képviseli.

A minisztériumnak a birésagok és a hatdsagok elétti jogi képviseletét — az eurdpai unios fejlesztésekért felelés
dllamtitkar feladatkorét érinté peres, nemperes eljdrdsok, Kozszolgdlati Dontébizottsag, Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tti eljarasok, valamint hatésagi eljarasok kivételével - a jogi igyekért felelds helyettes allamtitkar
altal meghatalmazott, a Jogi Szolgéltatasi és Perképviseleti Féosztdly kamarai jogtanacsosai vagy jogi el6adéi
latjak el, illetve sziikség szerint kiilsé jogi képviselet igénybevételével szervezik. Az ligy sajatossagara tekintettel
a miniszter vagy a kozigazgatasi dllamtitkdr a képviselet ellatdsara mas 6ndllo szervezeti egységet is kijelolhet.
Jogi képviselettel jaré tigyekben vagy birdsagi eljarasra okot adé alapligy tekintetében feladat- és hataskor szerint
érintett 6nallé szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy a jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkér
megkeresésére tdmogatast nyujt a képviselet elldtadsahoz szlikséges felkésziilésben.

56. A sajtoval torténo kapcsolattartas és a nyilvanos szereplések rendje

A sajté tdjékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a sajtéféonok végzi.

A sajté részére tdjékoztatast a miniszter, az dllamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar, valamint a sajtoféndk adhat.

A minisztérium kormdnytisztvisel6i, munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé mas jogviszonyban allo
alkalmazottai — e jogviszonyukkal 6sszefliggésben — nyilvanos vagy sajtészereplést csak akkor vallalhatnak, ha azt
a sajtofénok jovahagyja.
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(4) A sajtéfénok a (3) bekezdés szerinti jovahagyas keretében egyeztet
a) az adott kormanytisztvisel6 6nallé szervezeti egységét irdnyitd helyettes allamtitkdrral, dllamtitkarral vagy

kozigazgatasi allamtitkarral,
b) - ha a téma a minisztérium valamely szakteriiletét érinti — az adott témaért felels helyettes allamtitkarral,
allamtitkérral vagy kézigazgatasi allamtitkarral.

(5) A sajté utjan nyilvanossagra hozott kdzlemények, Gjsagirdi kérdésekre adandé vélasz- és nyilatkozattervezetek
elkészitésérél a sajtéfonok gondoskodik a feladat- és hataskorrel rendelkezé 6ndlld szervezeti egységek
bevonésaval.

(6) A sajtéfénok gondoskodik arrél, hogy a kikildendd vélasz, kozlemény vagy nyilatkozat jovahagydésra kerdiljon
a) a szakterlletet irdnyit6 allamtitkar,

b) a kozigazgatasi allamtitkar,

Q) a parlamenti dllamtitkar,

d) végsd jovahagydként a miniszter
altal.

(7) A minisztériumra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetéje késziti
el6 a torvényes hataridében. A valaszoknak a sajtdhoz toérténé eljuttatasardl a sajtéféndk gondoskodik
a (6) bekezdés szerinti eljardsrendben.

57. A kiilfoldi kikiildetések engedélyezésének rendje
152. 8 A kikuldetések engedélyezésére a kdvetkezdk szerint kertl sor:
a) a miniszter engedélyezi és rendeli el a kozigazgatasi allamtitkar kalfoldi kikildetését, a kozigazgatasi
allamtitkdr engedélyezi és rendeli el az dllamtitkarok kilfoldi kikuldetését,
b) a helyettes allamtitkarok és az a) pontban felsoroltakon kiviil minden tovabbi személy kilfoldi kikiildetését
az ideiglenes kilfoldi kikiildetésre vonatkozo szabalyzatban kijel6lt felsévezetd engedélyezi és rendeli el,
<) a kozigazgatési allamtitkar latja el (elrendeléként) kézjegyével a miniszter ,Kikiildetés engedélyezése”
formanyomtatvanyat, a Kormany tdjékoztatasarol, a miniszter kiutazasanak engedélyeztetésérdl a Miniszteri
Kabinet gondoskodik.
VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
153.8 (1) A minisztériumban alkalmazandé szabdlyzatokat a jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. torvény vonatkozd
rendelkezéseinek figyelembevételével a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar altal kiadott normativ
utasitdsban kell szabdlyozni, amennyiben a szabalyozas targya alapjan ez indokolt, vagy a normativ utasitas
kiaddsadnak kotelezettségét jogszabaly eléirja.

(2) A szabdlyzatokat a kozigazgatdsi allamtitkdr adja ki azon szabadlyzatok kivételével, amelyeket jogszabaly
rendelkezése alapjan a miniszter ad ki.

(3) A miniszter adja ki
a) a belsé ellenérzési kézikonyvet,

b) az egyedi iratkezelési szabdlyzatot,
c) a gazdalkodasi keretszabdlyzatot.

(4) A kozigazgatasi dllamtitkar adja ki

a) az adatkezelési szabdlyzatot,
b) a kozszolgalati szabdlyzatot,
<) az adatvédelmi, incidenskezelési és informaciévédelmi keretszabalyzatot,

d) az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-h) pontjaban meghatarozott kérdésekre vonatkozé belsé szabélyzatot.
A (3)-(4) bekezdésben szereplé szabdlyzatokon tul a miniszter tovdbbi szabdlyzatok kiaddsarol is rendelkezhet,
a kozigazgatasi dllamtitkart tovébbi szabdlyzatok kiaddséra jogosithatja fel.
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154.8 (1) Az 0nall6 szervezeti egység vezetdje a Szabalyzat végrehajtasara, igy killondsen az egyes osztélyok feladatkorének
meghatarozasara tgyrendet készit.
(2) Az lgyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetéjének javaslatdra az Onallo szervezeti egység vezetbjének
tevékenységét iranyitd fels6vezetd irja ala, majd az lgyrendet jévahagyasra - a Humdéneréforras Féosztalyon
keresztiil - a kbzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.
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2. fiiggelék
A minisztérium 6nall6 szervezeti egységeinek feladatai

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet a miniszter kabinetfénoke kozvetlen vezetése alatt miikodé szervezeti egység, amely segiti

a miniszter kabinetfénokét feladatai elldtasaban, amelynek sordn tanacsadasi, dontés-el6készitd, koordinacios,

adminisztrativ feladatokat lat el.

2. A Miniszteri Kabinetben osztélyként m(ik6dé Miniszteri Titkarsag

a)

biztositja a miniszter munkdjahoz kapcsol6dd adminisztrativ feladatok elékészitését és folyamatos ellatasat,
tovabba mindazon lgyek vitelét, melyeket a miniszter szdmara meghataroz,

gondoskodik a miniszter és a miniszter kabinetfénoke egyeztetéseivel 6sszefliggd vendéglatashoz szikséges
feltételek biztositasarol,

gondoskodik a miniszter személye koriili egyéb teendék ellatasardl,

nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, valamint folyamatosan frissiti a miniszter programnaptarjat,
rendszerezi és dontésre elékésziti a miniszternek cimzett Gigyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez, és figyelemmel kiséri
az ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket,

Osszeadllitja, rendszerezi és archivélja a Miniszteri Kabinetben késziil6 anyagokat, felkészitket,

atnézi, sokszorositja és tovabbitja a miniszteri kiadmanytervezeteket, valamint

ellatja a miniszter vagy a kabinetfénok altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

3. A Miniszteri Kabinetben osztalyként miikodé Adminisztracios Osztaly

f)

biztositja a Miniszteri Kabinet munkajahoz kapcsolédé adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését
és folyamatos elldtasat, tovabba mindazon tigyek vitelét, melyeket a kabinetféndk szamara meghataroz,
nyilvantartja a miniszternek, illetve a miniszter kabinetfénokének cimzett felkéréseket, programjavaslatokat,
koordinalja a miniszter, valamint a kormanyzati és mas allami szervek, orszaggytlési képvisel6k és tarsadalmi
szervezetek kozotti egyeztetéseket,

figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasi hataridejét, és kozremuikddik a feladatok teljesitésének
ellenérzésében, szamonkérésében, valamint tajékozodik a feladatok végrehajtasanak allasardl,

szervezi a miniszter részvételét igénylé minisztériumi egyeztetéseket, el6késziti azok napirendjét és targyalasi
anyagait,

ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatérozott tovabbi feladatokat.

4. A Miniszteri Kabinet tagja a protokollfénok. A protokollfénék 6sszehangolja a miniszter protokollaris megjelenéseit,
programjait, ennek keretében

a)
b)
]

el6késziti és megszervezi a miniszter és a miniszter kabinetféndke protokolléris programjait, rendezvényeit,
folyamatosan nyomon koveti a miniszter programjait,

ellatja a miniszter levelezésével 6sszefliggd, a Miniszteri Koordinacios és Tanacsadéi Féosztaly feladatkorébe
nem tartozé feladatokat, tovabba kezeli a meghivokat,

el6késziti és az agazati allamtitkarok altal iranyitott szervezeti egységek bevondsaval szervezi a miniszter altal
adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, linnepségeket,

a sajtéfénokkel egylttmikodve biztositja a miniszter belfdldi programjainak megfeleld el6készitését, ennek
sordn egyeztetéseket folytat és informacidkat gyljt a miniszter szerepét érinté tgyekben, és biztositja
a miniszteri feladatok elldtasahoz szlikséges koriilményeket,

elldtja a miniszter napi munkajahoz sziikséges és a miniszteri sajtoprogramokhoz kapcsolodd protokollaris
teenddket, valamint

elésegiti a miniszter és a Miniszteri Kabinet — a miniszter személyéhez és megbizatdsahoz illeszkedé —
megfelel6 megjelenését, a kapcsolattartasok sordn alkalmazandé sztenderdek kialakitdsanak tdmogataséval,
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h)

k)

gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és a nemzetkézi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelelé miniszteri
és minisztériumi protokollkorilmények, -feltételek, -eszk6zok és -eljarasrendek kialakitasardl és fenntartdsardl,

kezeli a diplomaciai és protokollajandék-raktar tevékenységét, gondoskodik a minisztérium reprezentéciés
célu ajandék- és ital-, tovabba specidlis irodaszer-ellatasarol, valamint

gondoskodik a minisztérium protokollkeretének el6irdsszerl felhasznaldséardl, végzi az ezzel kapcsolatos
elszamolasokat,

ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

5. A Miniszteri Kabinet tagja a miniszteri sajtéfénok. A sajtéféndk dsszehangolja a miniszter sajtdprogramjait, ennek

keretében

a) szervezi a miniszter sajtétajékoztatdit, interjuit és a sajtd képviselbivel vald talalkozasait, és ellatja az ezekkel
0sszefligg6 feladatokat,

b) kormanyzati sajtokapcsolatok szervezéséért és koordinalasaért felelds szervezetekkel kapcsolatot tart,

<) figyeli a napi sajtét, és javaslatot tesz az azonnali figyelmet, illetve azonnali reakciét igényl6 hirek alapjan
szlikséges sajtényilatkozatokra, valamint vélaszokra,

d) dontésre el6késziti a sajtomegkeresésekre adando valaszokat,

e) kdzremiikddik a kormanyzati kommunikacié megvalésitaséval 6sszefliggé feladatokban, valamint

f) ellatja a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke altal meghatérozott tovabbi feladatokat.

6. A Miniszteri Kabinetben miikodé Sajté és Kommunikacids Osztaly

a)

koordindlja, tAmogatja a miniszter iranyitasa alatt all6 allamtitkarok, kormanybiztosok és miniszteri biztosok
sajtoreferenseinek tevékenységét, és ellendrzi tevékenységiiket,

orszagonként és nemzetkdzi szervezetenként nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatdsokat és
rendezvényeket,

koordinalja a miniszter munkaszervezetének egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

felel a minisztert és a minisztériumot érinté grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizaldsdért,
valamint arculati kézikonyv készitéséért,

felligyeli a miniszter online fellleteit,

biztositja a kormanyzati sajtékapcsolatok szervezéséért és koordindlasért felel6s szervezetek szamdra
a minisztérium allamtitkarainak és szakmai felsévezetinek sajtomegjelenéseire vonatkozoé informacidkat,
valamint

ellatja az 4ltaldnos sajtéirodai feladatokat,

0sszehangolja a minisztérium irdnyitasa alatt 4llé6 gazdasagi tarsasdgok kommunikacidjat,

kidolgozza a minisztériumi nyilatkozati rendet, és annak megfeleléen koordindlja azt,

elldtja a miniszter vagy a miniszter kabinetféndke altal meghatarozott tovébbi feladatokat,

intézkedik a minisztériumi kozlemények és elektronikus kiadvanyok kormanyzati honlapon torténd
kozzétételérdl,

felel a kormanyzati honlap, a minisztérium online feliiletei aktualizaldsaért.

7. A Miniszteri Kabinetben miikodé Jogi és Nemzetkozi Osztély

a)
b)
<)

megszervezi a miniszter kiilfoldi programjait,

felel a minisztert érint6 kiilfoldi és nagykdveti kommunikacio lebonyolitasaért,

felel a miniszter kulfoldi taldlkozdival kapcsolatos pénziigyi elszamolashoz szikséges dokumentacidk
elkészitéséért,

intézi a Magyarorszagon megrendezésre keriil6 miniszteri szint(i tobboldalt tandcskozasok, konferencidk,
illetve a nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tléseinek protokollaris teenddit,

ellatja a miniszter kiilfoldi latogatasainak, rendezvényeinek protokollaris teendéit,

elldtja a miniszter altal Magyarorszagra meghivott kilféldi személyek és diplomdciai kildottségek, valamint
a miniszter éltal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kiilfoldi delegaciok érkezésével, tartozkodasaval és
elutazésaval kapcsolatos protokolldris szervezési feladatokat,

intézi a szlikséges forditasi és tolmacsolasi feladatokat, valamint

kapcsolatot tart a Kilgazdasagi és Kulligyminisztériummal, a hazai és kilfoldi tarsminisztériumokkal,
a magyar kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kilképviseletekkel és diplomdaciai testlletekkel, illetve
e kulfoldi szakmai korok szervezeteivel,
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kapcsolatot tart az eurdépai parlamenti képvisel6kkel és irodaikkal, az Allandé Képviseletre delegalt
szakdiplomatakkal, illetve nemzeti szakértdkkel,

a protokollfénok bevonasaval szervezi és el6késziti a miniszter nemzetkdzi partnerekkel valé talalkozoit és
egyeztetéseit,

egyezteti és dontésre el6késziti a miniszter nagykdvetekkel vald taldlkozoéit, azokat a protokollfénokkel
egyuttmuikodve megszervezi,

a Miniszteri Tanacsaddi Osztdllyal egylttmikodve biztositia az emlékezteték elkészitését a kulfoldi
partnerekkel valé taldlkozokrol,

elldtja a miniszter kabinetfénokétdl kapott, nemzetkozi ligyekkel és kapcsolatokkal 0sszefliggé feladatokat,
teljeskorlen el6késziti, lebonyolitja és utankoveti a miniszter kilféldi utazasait,

kapcsolatot tart az Eurdpai Unié konzultativ testiiletei, a Régiok Bizottsdga, valamint az Eurépai Gazdasagi és
Szocidlis Bizottsdg magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat koordindlo szervezeti egységgel, tartalmilag és
jogilag megvizsgalja a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd dontéseket és feladatokat,

el6késziti a miniszter altal kért tanacsadoi szerz6dések tartalmi részét,

vezetéje vagy képviselbje Utjdn részt vesz a szakmai vezetdi és a kozigazgatdsi allamtitkédri vezetdi
értekezleten,

elldtja a miniszter vagy a miniszter kabinetféndke altal meghatarozott tovébbi feladatokat.

1.2. Miniszteri Koordinacids és Tanacsadoi Féosztaly

a)

b)

m)

. A Miniszteri Koordinacios és Tanacsadéi Féosztaly

munkakapcsolatot tart az allamtitkarokkal, helyettes allamtitkérokkal, a minisztérium szervezeti egységeivel,
a miniszter altal irdnyitott szervekkel, a Kormany mas szerveivel és a terlileti kbzigazgatas szereplGivel,

segiti a miniszter, valamint az dallamtitkarok, kormanybiztosok és a miniszteri biztosok kozotti
informacidaramlast,

koordindlja a miniszter altal a miniszter szervezeti egységei szdamdra meghatarozott feladatokat és azok
teljesitését,

a miniszterhez tartozo szervezeti egységek szamara - az allamtitkarok, illetve helyettes dllamtitkdrok utjan —
kozvetiti a miniszter feladatszabésait és dontéseit,

a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében és értékelésében,

a miniszter altal megjeldlt szakmai tertileteken tandcsadast, ennek érdekében tanacsadoi rendelkezésre allast
biztosit,

irdnyitja a minisztert segité szakmai tanacsadok feladatellatasat,

a miniszter dontése szerint részt vesz a miniszter, a miniszter allamtitkarai, illetve szakmai felsévezetdi altal
tartott vezetGi értekezleteken, a kormanyzati és mas allami szervek, orszaggydlési képviselék és tarsadalmi
szervezetek kozotti egyeztetéseken, valamint egyéb dontés-el6készité egyeztetéseken, értekezleteken,

segiti a miniszter altal meghatdrozott kormanyzati koordindciés feladatok megtervezését, teljesitését és
az eredmények bemutatasat,

szakmai tamogatdst nyujt a miniszteri felkészitéanyagok és prezentaciok elkészitéséhez,

segiti a miniszter, valamint a kormanyzati szervek és az egyéni viélasztokeriiletben megvélasztott
orszaggyulési képvisel6k kozotti tarsadalmi és kormanyzati egyeztetéseket,

a kormanyzati és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott orszaggydlési képviseli igényeket figyelembe
véve kialakitja a terlleti egyeztetések rendszerét, a miniszter dontése szerint részt vesz az egyeztetések
lefolytatasaban,

egyeztet a miniszterrel kapcsolatfelvételt kezdeményezé természetes és jogi személyekkel, szervezetek
képviselSivel, ellatja az ezen lgyekhez kapcsolddo feladatokat, valamint a miniszter megbizadsdbdl egyéb
megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

szervezi a miniszter hatdskorébe tartozé egyes ligyek el6készitését, kezeli a miniszterhez érkezett egyes
megkereséseket, valamint a miniszter megbizadsabol tervezett és végrehajtott intézkedéseket véleményez,

a Kozbeszerzési és Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal egylittmikodve figyelemmel kiséri a miniszter tulajdonosi
joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasdgok stratégiai és lzleti terveit, az azokban foglaltak végrehajtasat,
létszam- és bérgazdalkodasat, valamint a szamviteli térvény szerinti éves beszamoldit, szabalyozottsagat,
kotelezé adatszolgdltatasait, megbizasi szerzédéseit, igy kilondsen a kdzbeszerzési eljarasokkal, ligyvédi



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 639

p)
)

tevékenységgel, adatvédelemmel, valamint tandcsadoi tevékenységgel kapcsolatos, tovabba az ingatlanok
bérletére vonatkozé szerzédéseit, részére benyujtott kozérdekl adatigénylésekre adott valasztervezeteket,
valamint a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kotelezd kozzétételére vonatkozd kotelezettségiik
teljesitését,

vezetbje vagy képviselje Utjan részt vesz az operativ programok monitoring bizottsdgainak tlésein, valamint
elldtja a miniszter vagy a miniszter kabinetféndke altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

2. A Miniszteri Koordinacids és Tanacsadoi Féosztalyon beliil a Miniszteri Tandcsadéi Osztaly

a)
b)
d]

gondoskodik a teriletfejlesztési programok teriileti hatasairdl készitendé elemzések biztositasardl,
figyelemmel kiséri és elemzi a teriiletfejlesztéshez kapcsolédo piaci fejlesztési forrasok rendszerét,
gondoskodik a miniszter szdmara politikai, gazdasagi és tarsadalmi teriileteken kutatasok, tanulmanyok és
elemzések elkészitésérdl, a mar meglévd kutatdsok, tanulményok és elemzések adatainak aktualizaldsardl,
kozrem(kodik a miniszter kozszereplésekre, szakmai, hazai és nemzetkdzi programokra torténd
felkészitésében, az azokhoz kapcsol6dd szakmai anyagok dsszeallitadsaban,

a miniszterhez érkezett irasbeli megkeresések esetében el6zetesen &llast foglal a véalaszadas modjardl,
a miniszteri szintl valaszadas szlikségességérdl, attekinti és értékeli a miniszteri valaszok tervezetét,

a Jogi és Nemzetkozi Osztéllyal egyittmUikddve hattéranyagokat, 6sszefoglalokat és emlékeztetoket készit
a miniszternek a nemzetkozi talalkozokra valo felkésziiléshez, valamint

a miniszter kabinetfénoke és a miniszter iranymutatasa szerint javaslatot készit a miniszter beszédeihez,
irdsaihoz és leveleihez, gondoskodik az ezekhez sziikséges hattéranyagok elkészitésérol.

3. A Miniszteri Koordinaciés és Tanacsadoi Féosztalyon belul Miniszteri Koordinaciés Osztaly

a)

b)

koordinalja a miniszter altal a miniszter szervezeti egységei szamara meghatarozott feladatokat és azok
teljesitését,

segiti a miniszter altal meghatarozott kormanyzati koordinacios feladatok megtervezését, teljesitését és
az eredmények bemutatasat,

segiti a miniszter, valamint a kormdnyzati szervek és az egyéni viélasztokeriletben megvélasztott
orszaggyulési képvisel6k kozotti tarsadalmi és kormanyzati egyeztetéseket.

2.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1. AKbézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag elldtja az 1. melléklet 108. §-dban rdgzitett titkarsagi feladatokat.

2. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkdrsdg a jogi Ugyekért felelés helyettes &llamtitkdr bevonasaval el6késziti
a minisztérium munkatervét.

2.1.2. Koordinaciés Féosztaly

1. A Koordinacids Féosztaly koordinacids feladatkorében eljarva

a)

b)

belsé egyeztetés keretében véleményezi és véleményezteti a minisztérium szervezeti egységei altal
el6készitett eldterjesztések, jelentések és miniszteri rendeletek tervezetét,

koordindlja a mas tarcédktol érkezé tervezetek tarcan belili egyeztetését, amelynek keretében elkésziti
az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak jévahagydsa irant, és kikildi azt, az esetleges
egyeztetéseken képviseli a minisztériumi véleményt, vagy gondoskodik a minisztériumi vélemény
képviseletének megszervezésérdl,

gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei altal készitett elSterjesztések és jelentések elézetes
egyeztetésre torténé megkuildésérél a Kormanyiroda részére a jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkér
egyidejli tajékoztatasaval,

gondoskodik az elézetes egyeztetés soran érkezett tarcavélemények és a Kormanyiroda egyeztetést lezard
dokumentumanak megkiildésérél az elGterjesztést, jelentést készitd szervezeti egység és a Kodifikacios
Féosztaly részére,
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a)

a)

b)

gondoskodik a Kézigazgatési Allamtitkari Ertekezlet, a kiilldnds hataskor( politikai déntéshozé férumok és
a Kormany Ulésének napirendjén szerepld elGterjesztések, jelentések kapcsédn felkészité feljegyzések
elkészitésérdl, illetve beszerzésérdl, valamint az elkészilt felkésziték felsGvezetdk részére torténd
eljuttatasardl,

gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd el6terjesztések és jelentések benyujtasardl
a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet, a Nemzetpolitikai Kabinet
és a Kormany Ulésére, a jogi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar egyidej tajékoztatasaval,

elldtja az aldirdsra felterjesztés el6tt 4all6, mas tarcdk altal el6készitett jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszk6zok visszamutatds sordn megkiildott szovegével, illetve indokolasaval kapcsolatos
véleményezés koordinaciods feladatait,

szervezi a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet kapcsan az (lést megel6z6 felkészits, tovabba az lést
koveté tdjékoztatoértekezletet, az érintett szakterlletek bevondsaval gondoskodik a felkészits- és
tajékoztatdértekezleten valé szakterileti képviseletrdl,

a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet Gilését kdvetd tajékoztatdértekezleten elhangzottakrél emlékeztetét
készit, intézkedik annak jévahagydsa irant és nyomon koveti a kiadott feladatok végrehajtasat,

szervezi a Szakmai Vezet6i Ertekezletet, melynek keretében javaslatot tesz a napirendre, az értekezlet
jovahagyott napirendjét a kapcsolodo llésanyagokkal egyiitt megkiildi a résztvevok részére,

a szakmai vezetdi értekezletrdl emlékeztetSt készit, intézkedik annak jévahagyasa irdnt, nyomon koveti
az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat.

. A Koordinacids Féosztdly a feladat monitoring rendszer mikddtetése kapcsan elldtott feladatkdrében

nyilvantartja a jogszabdlyokban, a koézjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a Kormany Ulésein és

munkatervében, a minisztérium jogalkotdsi munkatervében és a miniszteri, kézigazgatasi allamtitkari

dontésekben eléirt hataridés feladatok végrehajtasat, miniszteri dontés hidnydban - véleményeltérés esetén

a kozigazgatasi allamtitkar részére - javaslatot tesz a feladatokat végrehajté szervezeti egységekre és

hatdridékre, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

ellenérzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, a jogalkotasi, illetve intézményi

munkatervben és a miniszter dontéseiben meghatarozott feladatok végrehajtasat, ennek keretében - a jogi

Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar egyideju tajékoztatasa mellett — informaciot kérhet a miniszter feladat-

és hataskorébe tartozé szervezeti egységektdl, a végrehajtasrdl tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

nyomon koveti a minisztérium 3ltal el6készitett jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok

tervezeteit az el6készitéstdl a megjelentetésig,

az érintett szervezeti egységekkel egyuittmUkddve 6sszedllitja a minisztériumi intézményi munkatervet,

az agazatkozi referatura rendszeren keresztill segiti az dgazatok feladatvégzésének dsszehangoldsat, ennek

keretében

ea) a kozigazgatasi dllamtitkar megbizasabdl tajékoztatast, informaciot kérhet az agazatoktol,

eb) rendszeresen beszamol a kozigazgatasi allamtitkdrnak az dgazatokban folyd feladatokrdl, illetve
azok el6érehaladasarol.

. A Koordinaciés Féosztaly egyéb feladatai korében

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyutt részt vesz a jogszabalytervezetek, kormany-elGterjesztések,
jelentések egyeztetésén,

kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel, ezen belil - a kozigazgatdsi koordinacié és
a kormdnyzati dontés-elékészités keretébe tartozd ligyekben - kiemelten a jogi Ugyekért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységekkel, kiilondsen a Kodifikacids Féosztéllyal, valamint
a Szabalyozasi és lgazgatdsi Féosztallyal, mas minisztériumokkal, a Miniszterelnoki Kormanyirodaval, egyéb
allami és nem allami szervekkel,

eseti jelleggel kbzrem(ikodik a tobb szervezeti egység feladatkorét érinté szakkérdésben,

a koordinalt allaspont kialakitasa keretében gondoskodik a Kozponti Statisztikai Hivatal altal a kdzigazgatasi
allamtitkari értekezleten dtadott 6sszefoglald megkildésérél a minisztérium vezetdi részére,

a kozigazgatasi allamtitkar ilyen irdnyd dontése esetén kdzremiikodik a miniszter altal kiemelten kezelt, tobb
agazatot érint6 feladatok végrehajtasanak koordinalasaban,

a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd szervezeti egységek vonatkozasaban ellatja a hatasvizsgalati
kapcsolattartasbol eredé feladatokat.
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1.

2.1.3. Belso Ellenérzési Foosztaly

A Belsé Ellenérzési Féosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: Féosztaly) a kdzigazgatasi allamtitkér
kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység.

. A Fbosztaly élén féosztalyvezetd all, aki ellatja a belsé ellenérzési vezetéi feladatokat.

. A Féosztaly a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)

Korm. rendeletben meghatarozott funkcionalis feladatai kdrében

a) ellatja a minisztérium igazgatasa és fejezete elGiranyzatainak belsé ellen6rzését, ennek keretében
aa) ellenérzést végez a minisztérium fejezethez tartozé és a minisztérium irdnyitdsa vagy feliigyelete
alatt makodo koltségvetési szerveknél,
ab) ellenérzést végez a miniszter felligyelete ald tartozd koltségvetési elSiranyzatokbodl céljelleggel

nyujtott tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tamogatasok
lebonyolitasdban részt vevd szervezeteknél, a miniszter irdnyitdsa ald tartozé6 gazdasagi
tarsasagoknal, valamint a minisztérium, illetve a miniszter iranyitasa vagy feligyelete ala tartozé
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott dllami vagyonnal val6 gazdélkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatdarozott belsé ellenérzési tevékenység soran szabdlyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzéseket, informatikai ellenérzéseket végez;

<) a koltségvetési szerv vezetbjének vagy a belsé ellenérzési vezetének kezdeményezése alapjan soron kiviili
ellenérzést végez;

d) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél sz6lé korményrendeletben
foglaltak szerint tandcsado tevékenységet végez;

e) vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését,
mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

f) vizsgdlja a rendelkezésre allé eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat, az elszamoldsok
megfelel6ségét és a beszamoldk valddisagat, a kozpénzek rendeltetésszert, hatékony, eredményes és
gazdasagos felhasznalasat;

g) ellenérzi a jogszabalyok és belsé szabalyzatok, utasitadsok betartasat;

h) Osszedllitja a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai ellenérzési tervet, az éves ellendrzési tervet, illetve
az 6sszefoglalo éves ellendrzési tervet, igény esetén gondoskodik ezek modositasardl;

i) Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést, illetve az 0sszefoglald éves ellenérzési jelentést;

j) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol;

k) a koltségvetési szerv vezetdjének dontésétdl fliggéen gondoskodik a kiilsé ellenérzések nyilvantartasarol;
)} elkésziti a Féosztaly éves képzési tervét;

m)  kidolgozza a belsé ellenérzési kézikdnyvet, és gondoskodik annak rendszeres fellilvizsgalatardl;
n) elkésziti a Féosztaly tigyrendjét;
0) nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasat.

A belsé ellenérzési feladatkdr a minisztérium egyéb feladataitol fliggetlen, belsé ellenér nem vehet részt
a minisztérium operativ mikodésével kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

Az Aht. alapjan a belsé ellenérzést végzé személy az ellenérzétt szervnél mindsitett adatot, lizleti titkot tartalmazé
iratokba és mas dokumentumokba betekinthet, azokrdl masolatot kérhet, személyes adatokat kezelhet

az adatvédelmi, illetve a minGsitett adat védelmére vonatkozo eldirasok betartasaval.

2.1.4. Humaneroéforras Féosztaly

. A Humanerdforras Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovébbiakban: Féosztdly) a kdzigazgatasi allamtitkar

kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység. A Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) elldtja a foglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyugyi feladatokat; vezeti
és karbantartja a foglalkoztatottak személyes adatainak nyilvantartasat, kezeli a személyi anyagokat, vezeti
a jogszabalyokban meghatérozott nyilvdntartasokat,



642

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm

a)
b)
<)

elldtja a politikai és szakmai felsGvezet6k, kormanybiztosok, valamint a miniszteri biztosok jogviszonyaval
kapcsolatos el6készité, koordindcids, szervezési és személyiigyi feladatokat,

elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok féispanjainak, féigazgatdinak és gazdasagi vezetdinek,
valamint a jarasi hivatalok vezetdinek kinevezésével, felmentésével és — jogszabaly ilyen rendelkezése
esetén - jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi feladatokat,

a Kozbeszerzési és Tarsasagfeligyeleti Féosztéllyal, illetve mas tulajdonosi és alapitdi jogokat gyakorold
szakterlletekkel egyuttmU(kddésben el6késziti a miniszter (illetve a miniszter dtruhazott hataskorében eljaro
politikai felsévezeté vagy szakmai felsévezetd) tulajdonosi, illetve alapitéi joggyakorldsa ald tartozd
gazdasdgi tarsasagok és alapitvanyok vezetéi munkajogviszonydnak létesitésével, moddositasaval és
megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket,

elldtja a szakmai gyakorlatra jelentkezékkel kapcsolatban felmerilé feladatokat, kézrem(ikodik a gyakornoki
programok lebonyolitasaban,

ellatja a létszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a Korményzati Személytigyi Dontéstamogatd Rendszer (KSZDR) minisztériumon belili Gzemeltetési,
karbantartasi feladatait,

elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélod torvényben a vagyonnyilatkozatok
Orzésével 0sszefliggésben meghatarozott tevékenységeket,

ellatja a Szocidlis Bizottsag titkarsagi és tigyviteli feladatait,

ellatja a minisztérium altal foglalkoztatott kamarai jogtanacsosokkal 6sszefliggé személyiigyi feladatokat,
gondoskodik a minisztérium teljes dllomanytabldjanak vezetésérél; munkaligyi, személyligyi, statisztikai
adatszolgaltatast végez,

gondoskodik a palyazatok kiirdsarol, kdzzétételérdl, végzi a kivalasztassal kapcsolatos feladatokat, koordinélja
a palyaztatast, részt vesz az interjuztatasban, és kezeli a toborzasi adatbazist,

gondoskodik a kotelezd kormanytisztviselSi és vezetdi képzések és vizsgak szervezésérdl, a kotelezd éves
képzési tervek dsszedllitdsarol, kapcsolatot tart a Nemzeti K6zszolgalati Egyetemmel,

gondoskodik a tanulményi szerz6dések el6készitésérdl, az azokban eldirt kotelezettségeket nyilvantartja,
ellenérzi,

gondoskodik az informatikai, munkavédelmi, tlGizvédelmi ismeretanyagok atadasarél a minisztériumba
Ujonnan belépé munkatarsak részére,

gondoskodik az esélyegyenléségi terv kidolgozasardl és annak érvényesiilésérdl,

szervezi a foglalkozas-egészséguigyi alkalmassagi vizsgalatokat,

kiadja és nyilvéntartja a kedvezményes utazéasra jogosité utazasi utalvanyokat,

kozremkodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatdsdban, médszertani és
technikai tdmogatast nyujt az értékel6 vezetbk részére,

egylttmikodik a Szervezetbiztonsagi és Dokumentacios Féosztallyal a nemzetbiztonsagi ellenérzés
kezdeményezéséhez sziikséges adatok dtadasaban,

egylttmukodik az illetményszamfejtésért felelGs szervezeti egységgel,

részt vesz a kdzszolgalati személyligyi targyu eurdpai unids és hazai projektek szakmai megvalésitasaban,
javaslatokat tesz a minisztériumban foglalkoztatottak vonatkozdsaban a humaneréforras-gazdalkodas
fejlesztésére.

. A Fbosztaly személyzetpolitikai kodifikacios és koordinacids feladatkorében

el6késziti a humanpolitikai targyu belsé szabdlyzatokat,

elékésziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat,

véleményezi a kozszolgdlati személyligyi igazgatdst érinté jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz
jogszabalytervezetek kidolgozasara, jogszabalyok médositasara,

elldtja a miniszter adomanyozasi jogkdrébe tartozd elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készité
feladatokat, gondoskodik a kitlintetések kozzétételérdl,

elldtja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandoé allami kitlintetésekkel kapcsolatos elékészitd
feladatokat,

elldtja a miniszter javaslatéra kiallitott szolgalati és diplomata-utlevelekkel kapcsolatos feladatokat, biztositja
az utlevelek rendeltetésszert felhasznélasat, gondoskodik azok biztonsagos 6rzésérdl és nyilvantartasarol,
felterjeszti jovahagydsra az 6nallé szervezeti egységek vezetdi dltal elkészitett tigyrendeket.
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2.2. A JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.2.1. Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi
feladatokat.

2.2.2. Kodifikacios Féosztaly

1. A Kodifikacios Féosztély (jelen alcim alkalmazéasdban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacios feladatai kdrében

a)

b)

m)

a szakterlletek javaslatai alapjan el6késziti a miniszter feladat- és hatdskorét érintéen a jogalkotasi
munkaterv tervezetét,

részt vesz a miniszter jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozd jogszabalyok tervezetének
elékészitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint, melynek soran egytttmdkdodik a minisztérium
szakmai szervezeti egységeivel,

véleményezi a szakmai szervezeti egységek altal el6készitett tervezeteket, el6terjesztéseket és jelentéseket,
kozigazgatasi egyeztetésre el6késziti a jogszabalytervezeteket és korményel6terjesztés-tervezeteket, tovabba
kozremUikodik a jogszabalytervezetek tarsadalmi egyeztetésre bocsatdsanak kezdeményezésében,

az érintett szakmailag felelGs szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett véleményeket, Gigyintézéi,
osztalyvezetdi, illetve féosztalyvezetSi szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsGvezet6i szintl
egyeztetésre,

szlikség esetén megszervezi a jogszabalytervezet, kormany-eléterjesztés miniszter feladat- és hatdskdrében
érintett szervezeti egységeken beliili szébeli egyeztetését,

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vehet a jogszabdlytervezetek egyeztetésén,

felel a jogszabdaly-el6készitési tevékenység dsszehangolasaért,

a Koordindcids Fdosztéllyal, a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalydval, a Szabalyozasi és Igazgatasi Fosztallyal,
valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsaggal egyiittmikédve 6sszeéllitja a miniszter feladat- és
hatdskorét érinté jogalkotasi programra vonatkozé javaslatokat, elékésziti a Kormény munkatervének és
torvényalkotdsi programjahoz a tarcajavaslatot, kozremiikodik a végrehajtas ellenérzésében,

alairasra el6késziti a miniszter feladat- és hataskorét érint6 jogszabalytervezeteket, amelyeket a jogi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar egyidejl tdjékoztatasa mellett, a kdzigazgatasi dllamtitkar részére tovabbit,

a jogi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar egyideju tajékoztatasa mellett, intézkedik az elfogadott miniszteri
rendelet kihirdetése, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok kozzététele irant,

a jogi ugyekért felelds helyettes allamtitkar kijelolése alapjan — az érintett szakmai szervezeti egység és
a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya képvisel6je mellett — részt vehet az Orszéggylilés elé benyujtott
térvényjavaslatok bizottsagi vitajadban, tovabba elldthatja a torvényjavaslatokhoz benyujtasra keriil6é
maddosito javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,

figyelemmel kiséri a torvényjavaslatok Orszaggy(lés el6tti targyalasat, részt vesz a tarcak altal javasolt
madosito javaslatok el6készitésében, a jogi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar kijelolése esetén részt vehet
a Torvényalkotési Bizottsag Ulésén,

véleményezi a miniszter altal kiadmanyozand¢, illetve a miniszter feladat- és hataskorében eljaré szervezeti
egységeket érinté kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, belsé szabalyzatok, illetve azok mdédositasanak
tervezetét,

az érintett szakterilettel egylttmikodve véleményezi az Eurépai Birésagnak a miniszter ald tartozo
szakterlletekkel 6sszefliggo itéleteit, jogeseteit, javaslatot tesz az ebbdl fakadd jogalkotasi feladatokra,
véleményezi a mas szervek altal el6készitett, a miniszter feladat- és hatdskorét érinté tervezeteket,
eléterjesztéseket, jelentéseket.

2. AFGosztaly egyedi és normativ aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a)
b)

<)

jogi kontrollt gyakorol a szakteriiletet érinté miniszteri hatdrozatok tervezetei esetén,

véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, jogi szakértelmet is igényl6, az a) alpont
ald nem tartozd dontések tervezetét,

kozremUikodik a kiadasra kertilé szabalyzatok el6készitésében és fellilvizsgalataban.
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3. AFGosztaly nemzetkozi és eurdpai unios feladatai korében

a)

el6késziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmonizéciés javaslatokat, azok elfogaddsat kdvetéen
folyamatosan nyomon koveti az atlltetést igénylé eurdpai unids jogszabdlyokkal kapcsolatos
jogharmonizacios kotelezettségek teljesitését, ideértve

aa) a belsé szabalyozasi lépések hataridében torténd teljesitésének folyamatos monitorozasat,
ab) a jogharmonizacids javaslatok sziikség szerinti felllvizsgalatat,
ac) a kapcsolattartast az Igazsaglgyi Minisztérium jogharmonizdciés monitoringot megvalositd

szervezeti egységeivel;
felel az aruk és szolgaltatdsok szabad dramlasat érintd, a belsé piaci szolgaltatdsokra vonatkozé jogszabdly-
tervezetek notifikacidjanak ellatasaért,
az egyes unids jogi aktusokban eldirt, jogszabélytervezetek egyéb notifikacios eljarasainak koordinélasaval
kapcsolatos feladatokat.

2.2.3. Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Foosztaly

1. A Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztély (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztély) szerz6dés-

el6készité feladataival Osszefiiggésben

a)

kozremUkodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd, a minisztérium szervezeti egységei altal
el6készitett szerz6dések, megallapodasok, okiratok szerkesztésében, azokat jogilag ellendrzi, és jogi
ellenérzését tanusitd kézjegyével latja el,

a jogszabalyban eléirtak szerint jogtanacsosi ellenjegyzéssel latja el az e korbe tartozéd szerzédéseket és
egyéb okiratokat,

elkésziti és a minisztérium intranetfelliletén kozzéteszi a fébb szerz&désmintakat, szlikség esetén elvégzi
aktualizaldsukat,

az 6nall6é szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt adhat az altaluk el6készitett a minisztérium
szerz6désmintditdl eltéré szerz6dések, egyéb megallapodasok tervezetére,

elldtja a minisztérium altal kotott szerz6dések nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokat a vonatkozd belsé
szabalyzatban meghatérozottak szerint,

megkeresésre jogi véleményt adhat a minisztérium irdnyitasa, illetve felligyelete ald tartozo koltségvetési
szervek, valamint gazdasagi tarsasdgok, alapitvanyok és kdzalapitvanyok szamdra,

gondoskodik az eseti jelleggel felmeriild jogi allasfoglaldsok elkészitésérdl,

megkeresés esetén — a Kdzbeszerzési és Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal egyiittmikddve - jogi véleményt ad
a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 gazdasagi tarsasagok tekintetében,

a miniszter &ltal irdnyitott, felligyelt vagy szakmai irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szerv alapitasaval,
atalakitasadval, megsziintetésével kapcsolatos okiratokat véleményezi, e koérben kapcsolatot tart
a Kozbeszerzési és Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal,

kdzremUkodik a minisztérium vagyongazdalkodasahoz kapcsolédd egyes jogi feladatok, kiilondsen bérleti
szerz6dések, vagyonkezel6i jog &truhazdsa, vagyonkezel6i szerzédéshez kapcsoléddd nyilatkozatok
véleményezésében,

kozremUikodik a kormanyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatarozott gazdasagi tarsasagok egyes
szerz8déseinek miniszteri jévdhagyasardl sz616 330/2022. (IX. 5.) Korm. rendelet és a kormanyzati igazgatasi
szervek, valamint meghatdrozott gazdasagi térsasdgok egyes szerz6déseinek veszélyhelyzeti szabdlyairdl
sz6l6  188/2023. (V. 22) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé Ugyvédi megbizdsi szerzédések
engedélyeztetésével, jbvahagyatdsaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

2. AFdosztaly jogi szolgaltatasi feladataival dsszefliggésben

a)

b)

kozremUikodik fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara kotend6 szerzédéstervezetek, igy kilondsen
a tdmogatasi szerz6dések, tdmogatoi okiratok el6készitésében,

a minisztérium feladatkdrébe rendelt fejezeti és kdzponti kezelés( el6irdnyzatot terheld kotelezettségvallalasi
mintaokiratokat, mintaszerz6déseket készit, amelyeket a jogi ligyekért felelés helyettes dllamtitkar hagy jova,
a IX. Helyi 6nkormanyzatok tdmogatasai fejezet szerinti, mintaokiratok alapjan létrej6tt, egyedi tdmogatdi
okiratot vagy tdmogatasi szerz6dés moddositasat a féosztaly jogi végzettségl munkatarsa altali jogi
fellilvizsgalatat kovetden, a jogi ellendrzés tanusitasa érdekében a jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar
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részére felterjeszti, vagy a jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkar kiilon meghatalmazasaval jogi ellen6rzés
tanusitasa érdekében kézjegyével lathatja el,

a IX. Helyi 6nkormanyzatok tdmogatasai fejezet szerinti, egyedi dontés alapjan létrejott, egyedi tdmogatdi
okiratnak vagy tdmogatasi szerz6désnek, illetve azok médositasanak a féosztaly jogi végzettségli munkatarsa
altali jogi felllvizsgalatat kdvetden, a jogi ellendrzés tanusitasa érdekében a jogi ligyekért felelés helyettes
allamtitkdr részére felterjeszti, vagy a jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar kiilon meghatalmazasaval
jogi ellendrzés tanusitasa érdekében kézjegyével lathatja el,

a IX. Helyi 6nkormanyzatok tdmogatéasai fejezet tekintetében kiilon eljdrasrend alapjan egyittmkodik
az Onkormaényzati Gazdasagi Féosztéllyal, mig a XIX. Uniés fejlesztések fejezet tekintetében a vonatkozo
jogszabalyok alapjan lathat el jogi ellenérzési teenddket,

megkeresés alapjan jogilag ellendrzi az el6irdnyzat-atcsoportositast tartalmazo, a minisztérium szervezeti
egységei altal el6készitett megallapodasokat,

a szakteriilet el6készitése alapjan jogilag feliilvizsgalja az Avr. 102/D. § (6) bekezdésében megjeldlt,
a palyadzatokkal 0Osszefliggésben felmeriil6 kifogdsokat a jogi Ulgyekért felel6s helyettes allamtitkér
kiadmanyozasat megel6z6en.

3. AFbosztaly perképviseleti feladataival 6sszefliggésben

a)

elldtja — az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar feladatkorébe tartozd érinté peres, nemperes
eljarasok, Kozszolgdlati Dontébizottsdg, Kozbeszerzési Dontébizottsdg elétti eljarasok, valamint hatésagi
eljdrasok kivételével — a minisztérium &ltal vagy a minisztériummal szemben inditott munkatgyi, polgari
peres és nemperes tgyekben a minisztérium birdsagok és mas hatdsdgok el6tti jogi képviseletét, ideértve
a beadvanyok elkészitését és hataridében torténé benyujtasat, valamint a targyaldson torténd részvételt is,
elldtja a minisztérium jogi képviseletét polgéri és munkaligyekben a birdsagi eljaras elkeriilése érdekében
lefolytatott, jogilag szabalyozott kozvetitéi (mediacids) eljarasokban, ideértve a felek kozotti irasbeli
megallapodas létrehozasédnak eldsegitését és a Kozszolgdlati Dontébizottsdg eldtti eljarast is,

jogi képviseleti tevékenységét a feladat- és hatdskor szerint érintett szakmai szervezeti egységekkel
egylttmukodve végzi.

2.2.4. Szabalyozasi és lgazgatasi Foosztaly

1. A Szabalyozasi és Igazgatasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) szabalyozasi feladatai

korében

a)

felel6s a minisztérium belsé szabdlyozasi feladatainak ellatasdért, ennek keretében jogi szempontbdl
ellenérzi, és — a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar Gtjan — aldirasra felterjeszti a szervezeti egységek
altal készitett belsé szabdlyzatokat, tovabba elkésziti, illetve véleményezi a jogi Gigyekért felel6s helyettes
allamtitkar feladatkorét érint6 jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok tervezeteit,

a Jogi Szolgaltatési és Perképviseleti Féosztallyal el6késziti a minisztérium altal nyujtott szocidlis juttatdsra
vonatkozé szerzédéseket, elldtja a munkaltatéi kolcsonnel, illetve egyéb szocidlis szerzédéssel
Osszefliggésben a minisztériumot megilleté jogoknak az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésével,
illetve a jelzalogtorlési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

a Koordinaciés Féosztéllyal, a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalyaval, a Kodifikaciés Féosztéllyal, valamint
a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsaggal egyiittmikédik a miniszter feladat- és hataskdrét érinté jogalkotasi
programra vonatkozé javaslatok Osszedllitdsdban, a Kormany munkatervének és torvényalkotasi
programjanak elékészitésében, valamint a végrehajtas ellenérzésében,

kozremUkodik a dontés-el6készités és a végrehajtas egységességének biztositdsaban, valamint gondoskodik
a jogszabalyokban, a Kormany 4&ltalanos politikdjaban és dontéseiben, illetve a vezetdi dontésekben
meghatarozott jogi kovetelmények érvényesitésérél.

2. A FGosztaly koordindcids feladataival 0sszefliiggésben

a)

b)

a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal, valamint a Kodifikdciés Féosztallyal egylittmikodésben
gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorét érintd egységes jogi alldspont kialakitasardl,

a Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztallyal, valamint a Folyamatelemzési és Agazatkézi Egyiittm(ikddési
Féosztallyal egyuttmikodésben gondoskodik a mas féosztaly feladatkorébe nem tartozd, eseti jelleggel
felmerilé jogi allasfoglalasok elkészitésérdl,
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a)

a)

a Jogi Szolgéltatasi és Perképviseleti Féosztéllyal egylttmikodésben kozremikodik a miniszter altal
kiemelten kezelt, tobb dgazatot érinté feladatok végrehajtasanak koordinaldsaban,

a szakmai féosztalyok, valamint a Jogi Szolgéltatasi és Perképviseleti Féosztallyal egyuttmiikddésben
el6késziti a valasztervezeteket az Alkotmdanybirésagtol, a Kuridtol és az Ulgyészségtél érkezett
megkeresésekre,

a szakmai féosztalyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapveté jogok biztosanak irt
vélasztervezeteket.

. A Fbosztaly dgazatkozi koordindcios feladatkdrében

segiti a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkart munkajanak ellatasdban, ennek érdekében a minisztérium
szervezeti egységének vezetdjétdl — a szervezeti egység felligyeletét ellaté allamtitkaron vagy szakmai
felsGvezetdn keresztill - feladat elvégzését, tovabba tajékoztatast, jelentést, informaciot vagy hattéranyagot
kérhet,

az érintett dgazatok bevonasaval kozremikodik hattéranyagok és felkésziték elkészitésében,

kozremUkodik a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, illetve jogszabdlytervezetek, valamint a Kormany
részére késziilt el6terjesztések, jelentések szakmai el6készitésében, véleményezésében,

kozremUikodik a tarsadalmi és gazdasdagi szereplékkel a jogszabalyok el6készitése soran zajlé konzultacidban,
figyelemmel kiséri a minisztérium mdkodésének fébb szabalyait, folyamatait, amelyekre tekintettel
javaslatokat fogalmazhat meg eljarasrendek, itmutatok, iratmintak alkalmazasara,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és mikodési szabdlyzatanak el6készitésérél és rendszeres
fellilvizsgalatardl,

kozremUikodik azoknak az ligyeknek az ellatasaban, amelyeket a jogi ligyekért felels helyettes allamtitkar
allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

. A Fbosztély a terlilet- és kdzigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos feladatkorében

a Hatosagi Szakigazgatdsi Féosztéllyal, a Torvényességi Fellgyeleti és Eljarasjogi F6osztallyal, valamint
a feladatkdre alapjan érintett miniszteri biztossal egylttmikodésben a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok hatésdgi igazgatasi tevékenységére vonatkozdan javaslatokat fogalmaz meg
az allampolgarokat, Ugyfeleket sujtd birokratikus eljarasok csokkentésében, a hatésagi joganyag
deregulacidjaban és korszerUsitésében,

a Hatdsagi Szakigazgatasi Féosztaly iranyitasaval és a Kodifikdcidés Féosztaly bevonasaval kozrem(ikodik
az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartdssal 6sszefliggd jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tervezeteinek kidolgozasaban,

folyamatosan attekinti a szakigazgatdsi joganyagot, amellyel &sszefliggésben dereguldciés javaslatokat
fogalmazhat meg.

2.2.5. Szervezetbiztonsagi és Dokumentaciés Féosztaly

a)

a)

. A Szervezetbiztonsagi és Dokumentacios Féosztaly (jelen alcim alkalmazésaban a tovabbiakban: Féosztaly) vezetdje

a miniszter megbizasaval rendelkezve elldtja a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat, ennek keretében utasitasi joggal gyakorolja a mindsitett
adatot kezeld szerv vezetdjének atruhdzott hatdskorében eljarva a mindsitett adat védelmére vonatkozé
jogositvanyait,

kdzremUkodik az adatvédelmi tisztviselSi tevékenységgel 6sszefliggé feladatok elldtdsaban, valamint

feladat- és hataskorével osszefliggésben kozvetlendl jér el, és kapcsolatot tart a minisztérium ellatasat végzé
szolgaltatokkal és szerz6déses partnerekkel.

. A Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a Szabdlyozasi és Igazgatasi Féosztaly bevonasaval el6késziti a Féosztaly feladat- és hataskoréhez kapcsolodd
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket és szabalyzatokat, igy kiildndsen

1. az dgazati honvédelmi feladatokrdl sz616 miniszteri rendeletet,
2. a nemzetbiztonsdgi ellendrzés ala esé munkakdrok meghatarozasarol sz616 miniszteri rendeletet,
3. a kormanyugyeleti rendszer miikodésével kapcsolatos minisztériumi egységes riasztasi, berendelési

és készenlétbe helyezési tervet szabalyozé miniszteri utasitast,
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az informatikai biztonsagi szabalyzatot,

5. a védelmi és biztonsdgi céli tervezés szabalyairdl sz6l6 jogszabalyokban meghatérozott
tervdokumentumokat,

6. a minisztérium muakodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabalytalansdgokra, integritasi és
korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos
eljarasrendet,

7. a belsé visszaélés-bejelentési rendszer szabdlyzatat,

a mindsitett adatok védelme kdvetelményeit meghatarozé biztonsagi szabélyzatokat,

9. a minisztérium hazirendjét,

10. az elektronikus aldirasi és bélyegzési célt tanusitvanyok és nem alairas célu hitelesité tanusitvanyok,
valamint az egyéb bélyegzdk hasznalatanak szabdlyairdl sz6l6 szabalyzatot,

11. az egyedi iratkezelési szabalyzatot,

12. a masolatkészitési szabdlyzatot,

kozremUkodik a Féosztaly feladat- és hataskorét érint6 jogszabdlytervezetek el6készitésében, elSterjesztések
véleményezésében,

véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté el6terjesztéseket, szabdlyozasi és fejlesztési
javaslatokat, koordindlja azok végrehajtdsat, részt vesz az ilyen targyu fejlesztési programok
megvaldsitasanak ellenérzésében.

3. AFQosztaly informaciévédelmi feladatai korében

a)

m)

elldtja az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés vezetd (a tovabbiakban: informatikai
biztonsagi vezetd) feladatkdrébe tartozd, jogszabalyban meghatarozott tevékenységet a tdmogatdsbdl
megvaldsulé fejlesztések kdzponti monitoringjarol és nyilvantartasarol szolé 60/2014. (Ill. 6.) Korm. rendelet
szerinti informatikai és ezen alapuld informdcids rendszereket érint6 feladatok kivételével,

elldtja az integritas tanacsadoi feladatokat,

gondoskodik a minisztérium munkatarsainak informaciévédelmi, informatikai biztonsagi, valamint integritas
tudatossagi képzésérdl,

feladat- és hatdskorével Osszefiiggésben kozvetlenll jar el, és képviseli a minisztérium érdekeit
a minisztérium informatikai ellatdsat végzé, valamint szerzédéses partnereivel - kiilondsen a kdzpontositott
informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgéltatoként kijeldlt NISZ Zrt.-vel - szemben, kiilondsen, de nem
kizardlag biztonsagi esemény, aktiv, valamint bevezetés el6tti, tesztidészak alatti szolgaltatdsok esetében,
elldtja minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozé elektronikus informacios
rendszerek informacié-, tovabba informatikai biztonsagaval 6sszefliggd felligyeleti tevékenységet, ellenérzi
az informacid-, valamint informatikai biztonsagi eléirdsok betartdsat,

kizarélagos hataskorben szervezi, tervezi, iranyitja és végrehajtja a hatalyos jogszabalyi és belsé szabalyozasi
keretrendszerben rogzitettek szerint a felhasznaldk tevékenységének informdcid- és informatikai biztonsagi
szempontu ellendrzéseit, a belsé szabdlyzatok végrehajtasat és az elektronikus informacios rendszerek
sérlilékenységvizsgélatat, amelynek sordn jogosult megismerni, kezelni, elemezni és értékelni az ellenbrzéssel,
vizsgélattal 6sszefliggd barmely tényt, adatot, informaciot,

képviseli a minisztérium dllaspontjat és érdekeit a feladat- és hatdskorét érinté eseti vagy allandd
bizottsdgokban (309 Munkacsoport, Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinaciés Tanacs Stratégiai
Munkacsoportja) értekezleteken, megbeszéléseken,

feladat- és hataskorével Osszefliggésben egytttmiikodik és kapcsolatot tart az illetékes hatésagokkal és
szervekkel,

feladat- és hataskorével 6sszefliggésben véleményezi a minisztérium szerzédéseit, valamint érvényre juttatja
az ezekhez kothet6 biztonsagi szempontokat,

kozremUkodik az integritds irdnyitdsi rendszer és integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasara,
bevezetésére, miikodtetésére, fejlesztésére iranyuld miveletek meghatarozasaban,

elldtja a minisztérium fels6vezetdje, személyi alloménya, hattérintézményei nemzetbiztonsagi ellenérzésre
kotelezettjei ellendrzése kezdeményezésével Osszefiiggd koordinacids, el6készitd, tajékoztatasi és Ugyviteli
feladatokat,

gondoskodik a minisztériumban hasznalt elektronikus aldirdsi, illetve nem aldirds céld hitelesité
tanusitvanyok hasznalati rendjének kialakitasarol, nyilvantartasarél, valamint kdzremUikodik ezen eszkozok
beszerzésében,

gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos teljes kord Gigyintézésrél.
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4. A F6osztaly mindsitett adatvédelmi feladatai korében

)

gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, adminisztrativ és
elektronikus biztonsagi feladatai, valamint rejtjeltevékenysége ellatasardl,

megbizas alapjan elldtja a helyettes biztonsagi vezetéi feladatokat,

irdnyitja, koordinalja, felligyeli és ellendrzi a vonatkozé jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6 tevékenységet,

gondoskodik a minisztérium mindsitett adatai elektronikus kezelésére alkalmas rendszereinek beszerzésérél,
telepitésérdl és miikodtetésérdl,

elldtja a mindsitett adat elektronikus biztonsagi kovetelményei teljesitése érdekében a rendszerbiztonségi
felligyel6i, valamint a rejtjelezési felel6si feladatokat, gondoskodik a rendszerek és a rejtjelez6eszkozok
biztonsagos lizemeltetésérdl,

érvényesiti az elektronikus mindsitett adatra vonatkozd Uzemeltetésbiztonsagi szabdlyzatban foglalt
elektronikus biztonsagi kovetelményeket a mindsitett adatokat kezelé rendszer teljes életciklusaban,
valamint gondoskodik a szabalyzatban foglalt el6irdsok felhasznalok altali megismerésérél,

elldtja a rendszeradminisztratori feladatokat,

egylUttmikodik a kiils6 ellen6rzd és a mindsitett adatot kiildd szervekkel,

végrehajtja a mindsitett adathordozdk éves ellendrzésével kapcsolatos kotelezettségeket,

bels6 oktatast tart a minisztériumndl mindsitett adatot felhasznaldk részére,

gondoskodik a személyi biztonsagi kovetelmények betartdsardl, vezeti a mindsitett adatot felhasznaldk
nyilvéntartasat, féosztélyi sajat hataskorben végzi az ligykorben selejtezett iratok megsemmisitését,

felligyeli és segiti a mindésitett adatot tartalmazé dokumentumok, szerzédések készitését, ellenérzi az alaki és
formai szempontu kovetelmények betartasat,

mukodteti a minisztérium Nemzeti, EU-NATO Nyilvantartéjat (a tovabbiakban: Nyilvantarto), ennek keretében
ellatja a mindsitett adat Nyilvantarto titkos ligykezel6i feladatait,

egyedi megbizas alapjan részt vesz a mindsitett adat személyes kézbesitésében,

el6késziti és koordindlja a Nyilvantartd Irattdrdban Orzott mindsitett adathordozék mindsitésének
fellilvizsgdlatadt, a mindsités torlésével érintett iratokat atadja a feladat- és hatdskor szerint illetékes
szaktertlet részére,

megsemmisiti a szabdlyzoknak megfelel6 moédon a selejtezett mindsitett iratokat, torli az elektronikusan
keletkezett mindsitett adatokat,

véleményezi a minisztériumban feladatot ellaté személyek elszamoldlapjat.

5. A Fbosztély biztonsagi, védelmi és biztonsdgi igazgatasi, valamint dokumentdcios feladatai kdrében

a)
b)

ellatja a minisztérium védelmi és biztonsagi célt, honvédelmi és katasztréfavédelmi tervezési feladatait,
javaslatot tesz a minisztérium védelmi és biztonsagi, valamint honvédelmi feladatokra valé felkésziiléséhez és
a feladatok végrehajtasahoz sziikséges koltségeinek elkilonitett agazati tervezésére,

véleményezi és 6sszehangolja a miniszter irdnyitasa, alapitéi vagy tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé
intézmények védelmi és biztonsagi célu tervezéssel kapcsolatos dokumentumait,

meghatarozza az dgazat hataskorébe tartozé védelmi és biztonsagi feladatok szakmai kovetelményeit, és
koordinalja a védelmi feladatok végrehajtasaban kdzrem(ikodé dgazati szervek felkészitését,

kapcsolatot tart a védelmi és biztonsagi igazgatas kdzponti szervével, a minisztériumokkal és a védelmi és
biztonsagi feladatok ellatasaban érintett egyéb szervekkel, valamint - az érintett szervezeti egységek
bevonasaval - ellatja a minisztérium képviseletét a védelmi és biztonsagi, honvédelmi és katasztréfavédelmi
feladatokkal 6sszefliggé munkacsoportokban (HIKOM, KKB),

egylttmUkodik a védelmi és biztonsagi tevékenységgel kapcsolatosan a minisztérium irdnyitasa alad tartozo
szervezetekkel, valamint a minisztériumi szervezeti egységek kijelolt munkatarsaval,

kozremUikodik a Befogadd Nemzeti Tamogatdssal, a NATO Valsagreagalasi Rendszerével, valamint a Nemzeti
Intézkedési Rendszer alkalmazasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

elldtja a hazai és nemzetkozi veszélyhelyzeti valsagkezelési gyakorlatokon torténd részvétellel 6sszefliggd
minisztériumi feladatokat,

gondoskodik a kormanytigyeleti rendszer mikodtetésérdl,

felligyeli és koordinalja a minisztérium éplleteinek objektumvédelmi tevékenységét, melynek keretében
biztositja a hataskorébe tartozo, a minisztérium épuleteibe belépésre jogositd igazolvanyok kezelését,
egyuttmukodik a minisztérium éplleteinek érzés-védelmét biztositd szervezetekkel,
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gondoskodik a minisztériumban hasznalt bélyegzék hasznalati rendjének kialakitasarol, nyilvantartasardl,
valamint kdzremUkddik ezen eszkdzok beszerzésében,

elldtja a nyilt iratkezelés felligyeletét, felel ennek szabalyozasaért,

rendszeresen ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattarazasat a szervezeti egységeknél, valamint ellatja 6ket
Ugykezelési segédletekkel, eszkozokkel,

gondoskodik a kilsé szervektdl érkezd nyilt kezelésl postai és egyéb kildemények atvételérdl, azok
csoportositdsdrol  szervezeti  egységek szerint, e  kildemények elektronikus  érkeztetésérdl,
a kézbesitékonyvekbe vald bejegyzésérdl, valamint kézbesitésérél a minisztérium egyes telephelyeire,
dsszegyljti a szervezeti egységek postai Gton, illetve az Allami Futarszolgalat &ltal tovabbitandd nyilt
kezelésu kildeményeit, és gondoskodik ezek feladdsarol,

dontésre el6késziti a minisztérium irattdraiban taldlhatd nyilt kezelés( iratokra vonatkozé megismerési,
kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt kezelésl iratok atvételérdl, szakszer(
taroldsarol, igény esetén az irattari anyagok kiadasarol és visszavételérdl,

kapcsolatot tart a kozponti kdzigazgatasi irattarozasi feladatokat ellato szolgéltatoval.

2.3. A GAZDALKODASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYIiTASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.3.1. Gazdalkodasért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag elldtja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi
feladatokat.

2.3.2. Kozbeszerzési és Tarsasagfeliigyeleti Foosztaly

1. Kozbeszerzési és Tarsasagfelligyeleti Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacids
feladatai korében el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba
ellendrzi az abban szerepl6 el6irdsok betartdsat.

2. A Fbosztély beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében

a)
b)

elkésziti a minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatat,

felméri és Osszesiti az 6nallé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és Osszedllitja
a minisztérium éves kdzbeszerzési tervét, valamint annak médositasat,

kozbeszerzési szempontbdl megvizsgédlja és véleményezi a részére megkiildott szerzédéseket és
szabalyzatokat, a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kozbeszerzési jogi és szakmai
allasfoglalasokat készit,

elldtja a kdozbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott ajanlatkéréi feladatokat,
nyilvantartja a minisztérium kdzbeszerzési eljarasait, valamint a kdzbeszerzési torvény végrehajtasi rendeletei
altal szabalyozott beszerzéseket,

kdzbeszerzési szempontbdl vizsgalja a minisztérium kdzbeszerzési kotelezettséggel nem érintett visszterhes
beszerzéseit,

bonyolitja és koordinélja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait,

a kozigazgatasi allamtitkar erre irdnyuld dontése esetén elldtja a minisztérium felligyelete ald tartozo
koltségvetési szervek nagy értékli kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos elézetes vagy utélagos ellendrzési
feladatokat,

elldtja a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

a kulon jogszabalyban meghatdrozott el6irdasok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések elézetes
engedélyezési és ellendrzési eljardsat, valamint ennek keretében kapcsolatot tart a Miniszterelndkséggel
vagy az ellenérzést végzé mds szervezettel,

gondoskodik a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,
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gondoskodik

la) a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatdsi szervek és a rendvédelmi
szervek irdnydban fenndllé ellatasi kotelezettségekrdl szold 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Bv. Korm. rendelet) altal eldirt ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kdzbeni
ellatasardl,

Ib) a Bv. Korm. rendelet végrehajtaséhoz kapcsoléddan kiadott 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben
(@ tovabbiakban: Bv. BM rendelet) felsorolt termékek vonatkozdsdban a beszerzési igények
felmérésérél,

Ic) a Bv. Korm. rendelet és a Bv. BM rendelet hatdlya ald tartozé beszerzések nyomon koévetésérdl,
a biintetés-végrehajtas kozponti elldtd szerve altal kijelolt gazdasagi tarsasdggal torténd ellatasi
szerz6dés megkotésérdl,

koordindlja és ellenérzi a minisztérium hattérintézményei részére torténd kiemelt jelentéségl

kézbeszerzéseket,

gondoskodik a kormdanyzat kdzbeszerzési politikdjanak a minisztérium kozbeszerzési terlletére torténd

lebontasarol, ennek megfelel6 egységes elvek érvényre juttatasardl a kozbeszerzésekben,

folytatja a kozbeszerzést végzok képzését, Utmutatok készitését,

elldtja a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tti eljarasban a minisztérium képviseletét,

tamogatja a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasadgokat és irdnyitdsa ala tartozé

hattérintézményeket a beruhdzasaik sikeres megvalésitasahoz szikséges folyamatok koordinalasaban,

stratégiai 6sszehangoldsaban, a kidolgozott beruhazési programok megvaldsuldsanak nyomon kodvetésében
és a kapcsolodo kdzbeszerzési eljarasok feligyeletében.

3. A F6osztaly a Miniszteri Koordinacids és Tanacsaddi Féosztallyal egylittmiikodésben tarsasagfelligyeleti feladatai

korében

a)

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt |évé gazdasdgi tdrsasdgok tekintetében - a gazdasdgi
tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak rendjérél szol6é utasitas szerint — el6késziti
a miniszter, illetve a gazdéalkodasért felelés helyettes allamtitkar dontéseit, illetve javaslatait,

el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasagokkal kapcsolatban
a minisztérium és az MNV Zrt. kdzott megkotott szerz6désekkel kapcsolatos dontéseket, javaslatokat,
megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt [évé gazdasdgi
tarsasdgok szamara,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgokat érinté adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi térsasagok vezetéi
munkajogviszonyanak létesitésével, médositasaval és megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket,

a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban elemzéseket,
hatdsvizsgdlatokat készit a vezetéi dontések megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti
egységek bevonasaval,

elldtja a gazdasagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlasbdl fakadd ellenérzési feladatok
el6készitését, illetve lebonyolitasat,

elldtja a gazdasagi tarsasagok altal ellatott feladatok tdmogatasa elnevezési fejezeti kezelésli eliranyzat
tekintetében a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasdagi tarsasagok részére mikodési célu és
egyéb szakmai tamogatoi okiratok kidllitasaval, azok modositasaval 6sszefliggd feladatokat, tovabba azok
felhasznélasanak ellenérzésébdl fakado feladatokat,

koordindlja az egységes kontrolling adatszolgéltatasi rendszer mukodtetésével Osszefliggé feladatokat
a tarca vonatkozasaban, beleértve a koltségvetési szervek tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozé gazdasagi
tarsasagokat is,

a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasdgok vonatkozasaban segiti a Koltségvetési
Féosztdlyt a kozponti kezelési elGiranyzat kezelésével, el6irdnyzat-mddositaséval, gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasédban, valamint e feladatok elldtdsahoz biztositja a sziikséges adatszolgaltatast,
elldtja az alapitd okiratok elkészitésével, moddositasaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba
el6késziti az alapito okiratokat miniszteri jovahagyasra,

a minisztérium alapitdi joggyakorlasa alatt 1évé alapitvanyok, kdzalapitvanyok tekintetében ellatja az alapito
okiratok elkészitésével, mddositasaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba eldkésziti az alapito
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okiratokat miniszteri jovahagyasra a feladatkor szerint illetékes szakmai szervezeti egység altal
— az alapitvany, kdzalapitvédny bevonasaval — 0sszeallitott tervezet alapjan.

4. AF6osztaly vagyongazdalkodasi feladatai korében

a)

a minisztérium vagyonkezelésében 4llé ingatlanokkal kapcsolatosan elldtja a vagyonkezel6t jogszabaly vagy
szerzGdés alapjan terheld feladatokat,

kialakitja és feldolgozza a fejezeti vagyonkataszter adatbazisat,

a Kozponti Allami Beruhazas Ellenérzési Rendszerrel kapcsolatban elldtia a  minisztérium
hattérintézményeivel mint adatszolgaltatdsra kotelezettekkel kapcsolatos koordinacids, kapcsolattartasi és
ellenérzési feladatokat,

a minisztérium vagyonkezelésében allé ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai elldtdsa soran keletkezd
valamennyi dokumentumot - kiilondsen a helyszini szemlérél késziilt jegyz6kdnyvet, birtokbavételi
adatlapot, aldirt lezért szerz6déseket — 8 munkanapon beliil dtadja a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly részére,
elldtja a miniszter altal irdnyitott, felligyelt koltségvetési szervek mikodésének vagyongazdalkodasi,
vagyonjogi szempontok alapjan torténé ellen6rzését,

kiadmanyozasra el6késziti a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar részére a miniszter altal irdnyitott,
felligyelt koltségvetési szervek vonatkozasdban az allami vagyonra vonatkozd jogszabdlyok altal el&irt
egyetértéseket és dontéseket,

megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium irdnyitdsa alatt |évé kdzponti koltségvetési szervek
szamara.

5. A F6osztély kodifikacios feladatai korében

a)
b)

el6késziti a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak rendjérdl sz6l6 utasitast,
véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt |évé gazdasadgi tarsasdgok tekintetében
a Kormany részére késziilt el6terjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit.

6. A Fbosztély koordinacios feladatai korében

a)
b)

<)

koordinalja a minisztérium portfélidkezelési politikdja megvaldsitasanak végrehajtasat,

koordinalja a gazdasagi tarsasagokkal torténé kapcsolattartast, szikség esetén pénzigyi-szakmai
konzultacidkat szervez,

megtervezi és kialakitja a minisztérium és a miniszter irdnyitasi, fellgyeleti hattérintézményi, valamint
az alapitdi, tulajdonosi joggyakorlas kdrébe tartozé szervezetek kozotti kapcsolattartas és informaciéaramlas
rendjét.

2.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1. A Pénzlgyi és Szamviteli Féosztdly (jelen alcim alkalmazasaban, a tovédbbiakban: Féosztaly) pénziigyi és kontrolling

feladatai korében

a)

b)

e o

elkésziti a minisztérium igazgatasa elemi koltségvetését, éves beszamoldjat, az id6kdzi mérlegjelentéseket,
valamint a havi intézményi kéltségvetési jelentéseket,

elldtja a minisztérium igazgatasat érinté gazdalkodasi, pénzkezelési, kdnyvvezetési kotelezettségeket,
az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasi és technikai feladatokat,

ellatja az értékcikktarolasi feladatokat, a Magyar Allamkincstaron keresztiil bonyolitja a forint- és
devizautaldsokat,

ellatja a minisztérium kincstari kartydinak Ggyintézésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a belsé kontroll rendszer miikodésével és miikodtetésével 6sszefliggé feladatokat,

ellatja a beszerzésekkel, szolgaltatdismegrendelésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

kozrem(kodik a statisztikai, vagyonkataszteri és egyéb, az allami vagyonnal kapcsolatos jelentések
Osszeallitasaban,

elldtja a munkaltatoi tdmogatasokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsokkal
kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

elldtja a XXV. Kozigazgatési és Teriiletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kozigazgatési és Teriletfejlesztési
Minisztérium igazgatasara vonatkozé kontrolling feladatokat,
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a)

b)

a)

biztositja a Humaneréforras Féosztaly adatszolgaltatasa, illetve a munkatérsak nyilatkozata, illetve kérelme
alapjén a cafetéria- és egyéb juttatdsok kifizetését, kiosztasat a minisztérium munkatérsai részére, és vezeti
a kapcsolédé nyilvantartasokat,

nyilvantartja a XXV. Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kozigazgatasi és
Terlletfejlesztési Minisztérium igazgatdsa cim kiadasi és bevételi elGirdnyzatait, azok moddositasait,
az elGirdnyzatok évkozi felhasznalasat, elvégzi az intézményi hataskorbe tartozo eléiranyzat-mddositasokat,
kozrem(kodik a kotelezettségvallaldsok el6készitésében, gondoskodik a XXV. Kozigazgatdsi és
Terlletfejlesztési Minisztérium fejezet, 1. Kdzigazgatési és Teruletfejlesztési Minisztérium igazgatasa cim
terhére torténd kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl, az érvényesitésrél és az utalvanyozasrdl,
nyilvantartja, elszdmolja a reprezentacios kiadasokat, megallapitja és megfizeti az ezen kiadasokat terheld
adokat és jarulékokat,

elldtia a minisztérium vezetdinek és munkatdrsainak belfoldi és kilfoldi kiklldetésével kapcsolatos
utazasszervezési, pénziigyi és elszamolasi feladatokat, vezeti a kapcsolédo nyilvantartasokat,

elldtja az egyéb jogviszonyban allok és a kilon engedély alapjan utazd személyek utazdsaival kapcsolatos
szervezési, pénziligyi és elszamolasi feladatokat, vezeti a kapcsolodé nyilvantartasokat,

Osszefogja és jovahagydsra el6késziti a minisztérium utazasi tervét,

figyelemmel kiséri a Humanerdéforrds Féosztaly altal vezetett dllomanytablat, és segitséget nyujt a személyi
juttatdsokra vonatkozé dontések el6készitésében,

biztositja a minisztérium igazgatdsa mukodéséhez sziikséges likviditast, elkésziti az ehhez kapcsolodd
kincstari adatszolgaltatast,

megallapitja és megfizeti az altaldnos forgalmi adot és a rehabilitacios hozzéjarulast,

kezeli a szocidlis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatéi
tamogatasokat (kdlcsénoket),

adatot szolgaltat a minisztérium igazgatasat érinté pénziigyi dontések meghozataldhoz,

a hataskori delegélasokat felterjeszti aldirasra, rogziti az adatbazisban, azokat naprakészen nyilvantartja.

. A Fbosztaly szamviteli, bér- és illetményszamfejtési feladatai kdrében

végzi az elbiranyzatokkal és azok felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események fékonyvi és analitikus
kdnyvelését,

elldtja a 4. figgelék Il. Gazdasagi tarsasagok megnevezés( tablazat szerinti politikai felsévezet6 vagy szakmai
fels6vezetd mint tulajdonosi joggyakorld befektetett pénziigyi eszkozeivel kapcsolatos szamviteli
feladatokat,

elkésziti a 4. figgelék Il. Gazdasagi tarsasagok megnevezésli tablazat szerinti politikai felsévezeté vagy
szakmai fels6vezet6 mint tulajdonosi joggyakorlé éves beszamolojat, valamint az id6kozi mérlegjelentéseket,
vezeti az atcsoportositott fejezeti kezelésl elGiranyzatok analitikus és fékonyvi nyilvantartasat, elkésziti
a felhasznalasokkal 6sszefliggd elszamolasokat,

vezeti a minisztérium immateridlis javairdl, targyi eszkozeirdl, készleteirél az analitikus nyilvantartast, és
elvégzi azok leltarozasat,

elkésziti a szamviteli és gazdalkodasi szabélyzatokat,

a Magyar Allamkincstarral — egyuttmikodve ellitia a  kdzpontositott  illetményszamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, valamint
pénzligyi-szamviteli feladatokat,

elldtja a munkaltatoi tdmogatasokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsokkal
kapcsolatos szamfejtési-szamviteli feladatokat.

. A Fbosztaly egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektekhez kapcsolédo pénziigyi feladatai kdrében

vezeti a minisztérium mint kedvezményezett eurdpai unids és egyéb kiilfoldi, valamint hazai finanszirozasu
projektek megvalositasa érdekében felmerilt kiadasok és bevételek elkllonitett analitikus és fékonyvi
nyilvéntartasat,
elkésziti az egyes eurdpai unids és egyéb kulféldi és hazai finanszirozasu projektek pénziligyi elszamolésait,
kozremUkodik egyes projektek pénzligyi elszamoldsainak elkészitésében, illetve részt vesz a projektek
ellenérzésében,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 653

<)

vezeti a XXV. Kozigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium fejezettdl, a XIX. Unids fejlesztések fejezettdl
vagy mas fejezettdl kapott tdmogatdsokkal kapcsolatos szerzédések és a hozzdjuk tartozé kifizetések
elkllonitett analitikus és f6konyvi nyilvantartasat, elkésziti a kapcsolédo elszamoldsokat,

elldtja a projektértékel6i jogviszonnyal kapcsolatos szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgéltatasi
feladatokat, kozremiikodik a személyi jovedelemaddval és a munkaadét terhelé jarulékokkal kapcsolatos
bevallési feladatok ellatasaban.

4. AF6osztaly koordinacids feladatai korében

a)

b)

<)

véleményezi a minisztérium koltségvetését érinté jogszabalyok, kormdanyhatdrozatok, valamint az egyéb
kozjogi szervezetszabalyozd eszkzok, belsé szabalyzatok tervezeteit,

az Uzemeltetési és ellatasi feladatok koltségvetési és pénziigyi kérdéseiben egylttmiikodik és kapcsolatot
tart a Gazdéalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal, a KEF-fel, valamint a NISZ Zrt.-vel,
kozremUkodik a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételével kapcsolatos adatszolgaltatds
Osszeallitadsaban.

2.3.4. Koltségvetési Foosztaly

1. A Koltségvetési Féosztaly (jelen alcim alkalmazédséban, a tovédbbiakban: Féosztaly) felelés a XXV. Kdzigazgatési és

Teriletfejlesztési Minisztérium fejezet tekintetében a koltségvetés tervezéséért, az elSiranyzatok modositasanak,

atcsoportositasanak és felhasznaldsanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok
teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

2. A Fosztaly funkciondlis feladatai korében

a)
b)

el6késziti a fejezeti kezelés( eldirdnyzatokra vonatkozé gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

hatdskorok szerint utalvanyozaési, ellenjegyzési, érvényesitéi jogkort gyakorol, a Kincstar altal a minisztérium
fejezete részére megnyitott szdmldk esetében a Kincstdrhoz bejelentett mdédon aldirasi jogosultsaggal
rendelkezik,

elldtja a fejezeti kezelést elSirdnyzatok és a kdzponti kezelés(i elSirdnyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési
kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi mdveleteket,

irdnyitja a hataskorébe tartozé mdveletek vonatkozdsaban a belsé kontrollrendszert,

koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket, elkésziti a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok elemi koltségvetését, tovdbbd a miniszter 3altal
atruhazott hataskorben jovahagyja az irdnyitasa ala tartozd koltségvetési szervek elemi koltségvetését és
beszamoldjat,

meghatarozza a koltségvetési szervek részére az dllamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben el6irt kotelezd zarlatok, az éves koltségvetési beszdmold, valamint az egyéb
adatszolgaltatasok tartalmi kovetelményeit és bekiildésének hataridejét,

elldtja a fejezeti és kdzponti kezelésl elGiranyzatok, valamint a miniszter irdnyitasa ala tartozd koltségvetési
szervek elemi koltségvetésének, illetve beszdmoldsi tevékenységének (éves beszdmold, id6ékozi
mérlegjelentések, id6kozi koltségvetési jelentések, maradvanyelszdmolds, zarszamadds) Osszeallitasaval
kapcsolatos feladatokat,

elldtja a tervezési munka lebonyolitdsdval kapcsolatos szervezési mlveleteket, és elkésziti az intézkedés
tervezetét az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek részére,

véleményezi a feladat- és hatdskdrébe és a miniszter iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek
koltségvetését érinté jogszabalyok és kormdnyhatérozatok, valamint a tarca koltségvetését érinté egyéb
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, belsé szabalyzatok tervezeteit,

koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos
munkalatokat,

elkésziti a fejezet koltségvetésének végrehajtasarol szol6 zarszamadast,

szlikség esetén részt vesz a felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek koltségvetési gazdélkoddsa
tekintetében a fejezet koltségvetését érinté elSterjesztések véleményezésében,

felel a XXV. Kdzigazgatasi és Teriletfejlesztési Minisztérium fejezet koltségvetése végrehajtasahoz sziikséges
fejezeti hataskori és kozponti kezelés(i el6iranyzat-mddositasok, atcsoportositasok lebonyolitasaért,
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a pénziigyminiszter egyetértésével megvalosithato, illetve a pénziigyminiszter és a Kormény hatdskorébe
tartozo el8irdnyzat-modositasok, -atcsoportositdsok el6készitéséért, végrehajtasaért,

felel a fejezeti és kozponti kezeléstli elSirdnyzatok és az irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek
tobbletbevételeivel 6sszefliggd elbiranyzat-mddositasokért és a felhasznalasra torténd engedélyeztetésekért,
elkésziti az eldirt fejezeti szintl adatszolgaltatasokat, valamint kézrem(kodik a féosztaly feladatkorébe
tartozo kiilsé és belsé ellendrzést végz6 szervek altal igényelt adatszolgéltatasok dsszedllitdsaban,

kezeli és karbantartja a torzsadattari nyilvantartast, elldtja a fejezeti és kdzponti kezelésii elGirdanyzatok
nyilvédntartasaval 6sszefligg6 feladatokat (cimrendi besorolds, Uj cim esetén dllamhaztartasi egyedi azonositd
kérése, szamlanyitds, szamlamodositds, szamla megsziintetése),

kozremUikodik az egyes fejezeti kezelés( el6iranyzatok felhasznélasara vonatkozé utasitas el6készitésében,
irdnyitja a XXV. Kozigazgatasi és Teruletfejlesztési Minisztérium fejezet felligyelete ala tartozé koltségvetési
szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi, adatszolgaltatasi mdlveleteit,

koltségvetési szempontbol véleményezi a miniszter altal irdnyitott, feliigyelt koltségvetési szervek alapito
okiratdt, annak médositasat, megsziintetését, valamint felel a nyilvantartasba vételének kezdeményezéséért,
felel a fejezeti és kdzponti kezelést elSirdnyzatok bevételei, kiaddsai varhaté alakulasanak adatszolgéltatasaért,
az irdnyitott koltségvetési szervek altal szolgéltatott adatok fejezeti szintli jovahagyasaért a Kincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben,

kozremUikodik a feladatkorével Osszefliggésben altala kezelt kozérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos
muveletekben,

naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallalasokrdl és azok teljesitésérél meghatérozott
idénként, illetve szlikség szerint egyeztetést végez az elSirdnyzat szakmai kezelSivel,

végzi a fejezeti és kozponti kezelés( el6iranyzatok terhére véllalt kotelezettségek és egyéb kotelezettségek
teljesitési (pénzlgyi, eldirdnyzat-atadasi) feladatait.

2.3.5. Miikodéstamogatasi Féosztaly

. A MUkodéstdmogatasi Féosztély (jelen alcim alkalmazédsdban a tovabbiakban: Féosztaly) funkciondlis feladatai

korében

a) elldtja a kapcsolattartoi feladatokat a KEF-fel, valamint a NISZ Zrt.-vel, valamint kdzrem(kodik a Szolgéltatasi
és Ellatasi Alapadattar mikodtetésében,

b) felel6s a minisztérium és a KEF, illetve a NISZ Zrt. kozotti kapcsolattartasért, ennek keretében kapcsolatot tart
a KEF és a NISZ Zrt. munkatérsaival a minisztérium és a KEF / NISZ Zrt. kozotti szolgaltatasi megallapodas
feltételeinek és folyamatainak betartdsa és betartatdsa érdekében, biztositia az igénybe vehet6
szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges informacidkat,

<) képviseli a minisztérium &llaspontjat az informatikai és telekommunikéacids, valamint az egyéb ellatdsi
feladatokkal kapcsolatos bizottsagokban, értekezleteken,

d) kezeli a mobiltelefonok, mobilinternetezésre alkalmas egyéb eszkozok igénylését,

e) engedélyezi a roaming szolgaltatasok (telefon, SMS, mobilinternet) igénybevételét,

f) gondoskodik a NISZ Zrt. altal havonta megkiildott SIM-kartyan keletkezett forgalom elszdmoldsarol, tullépés
esetén intézkedik a munkatarsak felé a visszafizetés érdekében,

g) felelés a minisztérium ellatassal, szolgéltatassal kapcsolatos igényeinek nyomon kovetéséért, azok
teljesliléséért,

h) ellatja a minisztériumban felmerild szolgaltatasi igénylések szabalyossagat, indokoltsagat,

i) koordindlja a minisztérium szervezeti egységei részére a munkavégzéshez sziikséges eszkdz-, készlet- és
szolgaltatasi igényeket,

j) ellenérzi a minisztérium munkatarsai altal a KELL Portalon és az Ugyfélszolgalaton leadott alapellatasi
igénylések teljesithetéségét,

k) engedélyezi az ellatottak igényeit, a jovahagyott igényeket eljuttatja a KEF / NISZ Zrt. felé,

) dontés-el6készit6 feladatokat hajt végre az alapellatason fellili igénylések esetében,

m)  végzi az alapelldtasi szinten fellli informatikai és telekommunikdciés igények, direkt finanszirozas keretében
torténd beszerzések egyeztetését, engedélyeztetését, kezdeményezi a szerz6dések megkotését,

n) felel6s a hataskorébe tartozo eréforrasok szabalyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasaért

és mikodtetéséért,
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0)

p)

X)

tervezi és koordindlja a minisztérium szervezeti egységei elhelyezésével kapcsolatos koltozéseket,

figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

kapcsolatot tart az dgazatok vezetSivel az ellatési, elhelyezési, felujitasi és atalakitasi igények biztositasa

érdekében,

tamogatja a targyi eszk6z6k mozgasanak dokumentélasat, nyomon kovetését és az éves leltarozasat,

kezeli a SharePoint rendszert, és elvégzi a kilép6 kollégak felilvizsgalatat,

javaslatot tesz a minisztérium és a KEF kozotti szolgaltatasi megallapodas modositasaval osszefliggésben,

felligyeli a megallapodasban foglalt feladatok végrehajtasat,

ellétja a KEF feladatait meghaladd, minisztériumra harulé tliz- és munkavédelmi megbizotti feladatokat,

egylttmiikodik a minisztérium épuleteinek 6rzés-védelmét biztositd szervezetekkel, ennek keretében

ua) koordinalja a minisztérium éplileteiben a gondnoksagok, a KEF és a NISZ Zrt. helyszini tdmogatd
munkatdrsainak munkajat,

ub) kozremUikodik a minisztérium éplleteinek objektumvédelmi tevékenységének ellatasaban, feltigyeli
az éplletek haszndlatdnak rendjét, amelynek keretében biztositia a hatdskorébe tartozo,
a minisztérium éplleteibe belépésre jogosité igazolvanyok kezelését,

uc) ellatja a kapcsolddo nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai feladatait,

tamogatja, illetve végzi a kozigazgatasi allamtitkar ala tartozd szervezetek siirgés irat- és személyszallitasi

feladatait,

kapcsolatot tart a minisztérium allamtitkari és helyettes allamtitkari titkarsagaival a felsévezeték egyes

programterveinek lebonyolitdsa, kilsé helyszinekre torténd leszallitdsuk, valamint feladataik ellatdshoz

szlikséges parkolasuk érdekében, ennek keretében

wa) tovabbitja a KEF felé a minisztérium munkatdrsai hivatali Utjainak biztositdsahoz sziikséges egyedi,
rovid tavu gépjarmdigényeket,

wb) felelés a minisztériumhoz tartozé parkoldk kezelésében, ellatjia a parkoldk bérleti szerzédés
gondozasat,

wc) felel6s a kiosztott parkoldk ellenérzésében és koordindlasaban,

wd) engedélyezi a vendégparkoldk hasznélatét,

we) nyilvantartja a személytaxi-szolgdltatas igénybevételére kidllitott taxikartydk nyilvantartasat,

fellilvizsgalja az Uj taxikartya igényeket és tovabbitja azokat a KEF felé,
naprakészen ellatja a minisztérium belsé honlapja arculatanak és tartalmanak meghatarozdsahoz kapcsol6doé
szerkeszt6i feladatokat.

3.1. APARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1. A parlamenti dllamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mkodik.

2. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet segiti a parlamenti allamtitkart és kabinetfénokét feladataik ellatasaban, amelynek

soran elsésorban tanacsadasi, dontés-el6készit6, koordinacids és adminisztrativ feladatokat lat el.

3. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet funkcionalis és koordinaciés feladatkdrében

a)

gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz érkezé iratok feldolgozasardl, az tigyviteli munka ellatasarol, ennek
keretében kezeli a parlamenti allamtitkarhoz beérkezé dokumentumokat, Ugyiratokat, nyilvantartja
a parlamenti dllamtitkar altal el6irt hataridéket, szdmon kéri a feladatok végrehajtasat,

biztositia a parlamenti allamtitkdr munkajadhoz kapcsolédd adminisztrativ és koordinacids feladatok
el6készitését, folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyet a parlamenti allamtitkar szamara
meghatdroz,

tovabbitja a parlamenti allamtitkdr kabinetfénoke altal meghatdrozott feladatokat, ellenérzi azok
végrehajtasat, e feladatkorében eljarva a kijelolt felel6soktél tajékoztatast kérhet, valamint a feladatvégzésre
biztositott hataridét nyilvantartja,

el6késziti és koordindlja a parlamenti allamtitkar belfoldi és kulfdldi programjait és uUtjait, gondoskodik
a parlamenti dllamtitkar programjainak megvalésitdsaban részt vevék tajékoztatasarol,
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a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke altal meghatarozott médon koordinalja a programokhoz kapcsolédo
hattéranyagok elkészitését,

gondoskodik a parlamenti allamtitkdr kommunikéciés felkészitésérdl, kapcsolatot tart a parlamenti
allamtitkar nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervez6 szervezeti egységek vezetéjével,
koordindlja, nyilvantartja és dontésre el6késziti a parlamenti allamtitkarnak cimzett felkéréseket,
programjavaslatokat,

koordindlja, nyilvéntartja és dontésre elékésziti a parlamenti dllamtitkar altal kezdeményezett talalkozé-
kezdeményezéseket és mas kapcsolatfelvételeket,

Osszehangolja a targyaldsok, szakmai egyeztetések, protokoll- és egyéb események, valamint az azzal
0sszefligg6 szakmai és operativ el6készité munkat,

gondoskodik a tajékoztato- és felkészitéanyagok, valamint el6addsok, beszédek, irdsok, kdszonélevelek
elkészitésérél, a sajtd- és kommunikaciés megjelenések koordinaldsardl, amely tekintetben szorosan
egylttmUkodik a miniszter sajtofénokével és a Sajtoé és Kommunikacios Osztaly vezetdjével,

kozremUkodik a parlamenti dllamtitkdr korményzati kommunikacids felkészitésében, az ehhez sziikséges
hattéranyagok, 6sszefoglalok elkészitésében,

a parlamenti allamtitkari kabinet a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr bevondasaval segiti
a kormanybiztosok és a miniszteri biztosok munkdjahoz kapcsolddo politikai, jogi, szakmai, és koordinaciés
feladatok ellatasat,

a parlamenti allamtitkar kabinetfénoke részt vehet a vezet6i (miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari)
értekezleteken,

koordindlja és felugyeli a parlamenti allamtitkdr &ltal meghatdrozott kiemelt kormanyzati célokat
megvaldsito stratégiai Ugyeket, ellatja azok haldzati jellegli koordinacidjat,

figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jelleg(i tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat,
kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, valamint a feladatkorét érint6 intézményekkel,
szakmai szervezetekkel, tovabba kapcsolatot tart a miniszter feladat- és hataskorében érintett szakmai
vezetdivel, sziikség szerint jelentést, beszamoldt kér munkajukrol.

. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet sajt6-kapcsolattartasi, valamint programkoordinaciés feladatkérében ellatja

a sajtd részérdl érkezd megkeresések koordinacidjat a parlamenti allamtitkar felelésségébe utalt témakorokben,
igy killonosen a média képviselbivel kbzvetlen kapcsolat kiépitése és fenntartasa, tovabba beszédek, hattéranyagok
készitése tekintetében.

3.1.2. Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya

. A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya (jelen alcim alkalmazdsdban a tovédbbiakban: Féosztaly) parlamenti ligyekhez

kapcsolodé feladatkorében

a)

b)

megszervezi a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételét az Orszdggyllés plendris Ulésein, valamint
bizottsagi ilésein, felel az orszaggylési munka el6készitéséért,

tajékoztatja a minisztert és az dllamtitkarokat, valamint az érintett vezetdket az Orszaggy(ilés teljes tilésének
napirendjérél, a miniszter feladat- és hataskorét érinté képvisel6i hozzaszolasokrdl és inditvanyokrol,
a miniszteri vagy éallamtitkari intézkedést igényl6 felszélalasokrdl,

gondoskodik a minisztert érint6, napirenden kivdili felszélalasok, interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések,
képvisel6i levelek, egyéb orszaggytlési megkeresések vélaszainak szakfGosztaly altali elkészittetésérdl,
esetleges hattér-informaciok, hattéranyagok beszerzésérdl, és ezekrol nyilvantartast vezet,

a Kodifikaciés Féosztéllyal egylttmiikodve gondoskodik a miniszter el6terjesztése alapjan a Kormany éltal
elfogadott térvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések és egyéb tajékoztaték Orszaggylléshez
torténd benyujtasarol és targyalasardl,

figyelemmel kiséri a miniszter feladatkorét érinté képvisel6i 6néllo inditvanyokat, gondoskodik az azokkal
kapcsolatos szakértéi vélemények elkészitettségérdl, valamint vezet6khoz torténd eljuttatasarol,

felel az orszaggydlési képviseldk, bizottsagok, tisztségviseldk részérdl érkezé — a minisztérium feladatkorét
érinté — megkeresésekre készilt valasztervezetek, tdjékoztatok elkészittetéséért,

Osszeallitja a miniszter és az llamtitkarok részére az Orszaggydlés llésein targyalasra keriil anyagokat,
gondoskodik az Orszaggyulés munkaja soran keletkez6, minisztériumot érinté dokumentumoknak a vezeték,
illetve az érintett munkatdrsak részére torténd megkiildésérdl,
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n)

folyamatos tajékoztatast nyudjt a minisztérium vezet6i részére az Orszaggyllés minisztériumot érintd
munkajarél,

felel az Orszaggydlés és a minisztérium kozotti informécids 6sszekottetésért, az Orszaggydilés dllando, eseti és
vizsgélobizottsagaival, albizottsdgaival, az orszaggydlési képviselécsoportokkal és a képvisel6kkel torténd
kapcsolattartasért, a bizottsagi tiléseken valo6 szakértdi képviselet szervezéséért,

folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok parlamenti munkajaban részt vevé szervezeti
egységeivel, az Orszaggyulés Hivatalaval,

gondoskodik az Orszaggytlés plendris Ulésein, illetve a bizottsédgi Uléseken rendszeresen részt vevd
minisztériumi munkatdrsak allando és eseti orszaggy(ilési belépojérdl,

figyelemmel kiséri a miniszter feladat- és hataskorét érint6, képvisel6 altal benyujtott térvényjavaslatokat és
hatdrozati javaslatokat, ezek targyalasa sordn gondoskodik az Orszaggytilés plenaris és bizottsagi Ulésein
a térca képviseletének biztositasarol,

vezetdje részt vehet a vezetdi (allamtitkari, helyettes allamtitkari) értekezleteken.

2. AFbosztély az adatvédelemmel kapcsolatos feladatkorében

a)
b)

h)

intézi a miniszter feladat- és hataskorével osszefliggésben eléterjesztett kdzérdeki adatigényléseket,

a Szabalyozasi és Igazgatasi Féosztaly bevonasaval intézi a miniszter feladat- és hataskorével 6sszefliggésben
eléterjesztett kozérdek( adatigénylésekkel kapcsolatos, Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatodsag felé teljesitendd statisztikai adatszolgaltatast,

a Szabdlyozasi és lgazgatasi Féosztdllyal egylttmikddésben el6késziti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag kozérdekdl adatigénylésekkel kapcsolatos megkeresésére adandé vélaszokat,
részt vesz a miniszter feladat- és hataskorével Osszefliggésben kezelt kozérdek( adatok kozzétételével
kapcsolatos muveletekben, tovabba a kételezéen kdzzéteend6 adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjérél
sz6l6 szabdlyzat el6készitésében, sziikség esetén kezdeményezi annak moédositasat,

ellatja az adatvédelmi tisztvisel6i tevékenységgel dsszefiiggé feladatokat,

a Szabalyozéasi és Igazgatasi Féosztdly bevondsaval el6késziti az Alkotménybirésaghoz benyujtandd
beadvanyokat,

kozremUikodik a mas feladat- és hataskorét nem érinté kozérdekl bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos
vélaszok elGkészitésében, Osszefogja a kozérdekli bejelentések védett elektronikus rendszerében
eléterjesztett kozérdeku bejelentésekre a minisztérium részérdl készitett valaszokat,

feladatanak ellatasa soran az érintett szakterlletekkel egylttmiikodik.

3.1.3. Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya

1. A Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztalya (jelen alcim alkalmazéasaban a tovabbiakban: Féosztaly)

koordinacios feladatkorében

a)
b)

segiti a fejlesztési kormanybiztosok munkajat, és ahhoz igazgatasi, szervezési tdmogatast nyujt,

segiti a Gazdasagfejlesztési Zondk érintett terlileti és dgazati szerepldi kozotti egyuttmikddések 1étrejottét,
komplex fejlesztési projektjavaslatok megfogalmazésat,

figyelemmel kiséri a Gazdasagfejlesztési Zonak fejlesztését érinté feladatokat, azok elérehaladasat,

tamogatja a kormanyzati egyeztetések koordinalasaért, valamint az Orszagos Beruhazas Monitoring rendszer
mUkodtetéséért felelés kormanybiztos munkajat, ennek keretében egytttmiikodik a Kormanyzati Beruhazas-
monitoring Irodaval,

figyelemmel kiséri az Orszdgos Beruhazds Monitoring rendszerbe tartozd egyes beruhazési Ugyek
elérehaladasat,

részt vesz a fejlesztések megvalésitdsara vonatkozd dontés-el6készitési folyamatokban, a kormanybiztosok
egyeztetésein, illetve egyéb targyalasain,

havi rendszerességgel beszamoldt kér a fejlesztési kormanybiztosoktdl, valamint annak sziikség szerinti
kiegészitését kérheti,

eseti irdsos beszamolot, illetve szébeli tajékoztatast kérhet a fejlesztési kormanybiztosoktdl,

folyamatos kapcsolatot tart a fejlesztési kormdnybiztosokkal, a kormdnyzati egyeztetések koordinaldsaért,
valamint az Orszagos Beruhdzads Monitoring rendszer muikodtetéséért felelés kormanybiztossal, a Nemzeti
Befektetési Ugynokséggel, a minisztériumokkal, kormanyhivatalokkal valamint egyéb &llami és nem allami
szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel és szervezetekkel,
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j) részt vesz a feladatkoréhez tartozd szakmai egyeztetéseken, ahol képviseli a parlamenti allamtitkart,
k) tevékenységérdl folyamatosan beszédmol a parlamenti allamtitkar részére,
)} elldtja a parlamenti allamtitkar altal kozvetlenll meghatérozott feladatokat,

m)  véleményezi a fejlesztési kormanybiztosok feladatkorébe tartozé kormany-el6terjesztéseket, stratégidkat,
programokat és egyéb kormdnyzati dokumentumokat,

n) részt vesz a fejlesztési kormanybiztosok feladatkoréhez kapcsolddo kormanyzati egyeztetéseken,

o) kapcsolatot tart az egyes gazdasagi vegyes bizottsagok képviselSivel,

p) a Féosztdly — a kinevezé hatérozat, utasitds vagy megbizas, illetve a Szabdlyzat eltéré rendelkezése
hidnyaban - ellatja a kormanybiztosi, valamint miniszteri biztosi titkarsagi feladatokat,

q) segiti a kormdanybiztos és a miniszteri biztos munkajdhoz kapcsolédd jogi, szakmai, adminisztrativ és
koordinacios feladatok folyamatos tdmogatasat,

r) véleményezési joggal részt vesz az Eurépa Tanacs Helyi és Regionalis Onkormanyzatok Kongresszusa magyar
delegécioja tagjainak kijelolése folyamataban,

s) végrehajtja — a Kormany érintett tagjdnak kdzrem(ikddésével — a Régidk Bizottsdga tagjainak és pottagjainak
felkészitésével kapcsolatos feladatokat,

t) koordindlja az Eurépai Gazdasagi és Szocialis Bizottsaggal 6sszefliggé feladatokat, igy kiilondsen a magyar

tagjainak kivalasztasi folyamatat, amely soran egytttmikddik a tarstarcakkal,

u) szlikség szerint szervezi az Eurdpai Gazdasagi és Szocidlis Bizottsdg magyarorszagi egyeztet6 uléseit,

V) kozremUikodik a panaszokrdl, a kbzérdeki bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabalyokrdl sz6l6 2023. évi XXV. torvényben mas 6néllé szervezeti egység feladat- és hataskorét nem érintd
feladatok tgyfélkdzpontu ellataséban,

w) a Fosztaly vezetdjének e Szabdlyzat szerinti vezet6i feladatkdrének elladtasat nem érinti a kormanybiztos és
miniszteri biztos azon joga, hogy a munkajat segité munkatars részére kdzvetlendl utasitast adjon.

. A Fbosztalyon osztalyként miikod6é MKK Orszagos Iroda munkatarsai feladataikat a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar

Alapszabalydnak megfeleléen latjak el a Magyar Kormadnytisztvisel6i Kar elndkének irdnyitdsa és a Magyar
Kormanytisztvisel6i Kar fétitkdranak vezetése alapjan. A Féosztaly vezetbje figyelemmel kiséri az egyes ligyek,
feladatok el6rehaladdsat.

3.1.4. Folyamatelemazési és Agazatkozi Egyiittmiikodési Féosztaly

. A Folyamatelemzési és Agazatkoézi Egyiittmikddési Féosztély (jelen alcim alkalmazaséban a tovabbiakban:

Féosztaly) a kozvetlen eurdpai unids forrasok felhasznaldsanak koordindlasaval kapcsolatos feladatkdrében

a) kozremUkodik a kozvetlen eurdpai unids forrasok felhasznaldsat segité kormanyzati tevékenységek
Osszehangolasaban,

b) koordinalja a kozvetlen eurdpai uniés forrasok felhasznéalasat elésegité tamogatasi mechanizmus
mukodtetését és a kapcsolddo palyazati kiirasok, felhivasok kidolgozasat,

c) felligyeli a kdzvetlen eurdpai unids forrasok felhasznalasat el6segité tdmogatasok kihelyezésének folyamatét,
tovabba figyelemmel kiséri a kapcsolédé tdmogatasok felhasznalasat,

d) kozremUikodik a kdzvetlen eurdpai unios tdmogatasok és a hazai fejlesztési forrasok felhasznaldsa kozotti
0sszhang megteremtésében.

. A Féosztaly monitoring, elemzési és stratégiai feladatkorében

a) 0sszehangolja az eurdpai unios és a hazai tdmogatasokkal kapcsolatos monitoring tevékenységet,

b) elemzéseket készit az Eurdpai Unid tagdllamai, illetve tovébbi orszagok tarsadalmi, politikai, valamint
gazdasdgi és jogi folyamatairdl,

<) a parlamenti allamtitkdr megbizdsdbdl tajékoztatast, informacidt, hattéranyagot kérhet a minisztérium
dgazataitol,

d) feladatkorét érintd informacidkat, dokumentumokat gydjt, rendszerez a kormanyzati kdzpolitikai elemzések
készitéséhez.

. A Fbosztaly dgazatkozi koordinacios feladatkdrében

a) segiti a parlamenti allamtitkdrt munkdjanak elldtdsaban, ennek érdekében a minisztérium szervezeti
egységének vezetdjétél — a szervezeti egység felligyeletét ellatd allamtitkdron vagy szakmai felsévezetén
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keresztll, a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar, illetve a parlamenti allamtitkér kabinetfénokének
bevondsaval - feladat elvégzését, tovabba tajékoztatést, jelentést, informécidt vagy hattéranyagot kérhet,

b) kozremUkodik a parlamenti allamtitkar részére készitendé hattéranyagok és felkésziték elkészitésében,
az érintett 4gazatok bevonasaval,

<) a parlamenti allamtitkar dontése alapjan tajékoztatast, felvilagositast, tovabba szakmai el6készité anyagot,
adatszolgaltatast, illetve szakértdi kdzremlkoddést kérhet a kormanyzati szervektdl,

d) kozremUkodik a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok, illetve jogszabdlytervezetek, valamint a Kormany
részére készliilt el6terjesztések, jelentések szakmai el6készitésében, véleményezésében,

e) kozremkodik a tarsadalmi és gazdasagi szereplékkel a jogszabalyok el6készitése soran zajlé konzultacidban,

f) kozremUikodik azoknak az ligyeknek az elldtdsaban, amelyeket a parlamenti allamtitkar kiemelt Gigynek
nyilvanit, valamint amelyeket a parlamenti allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe
utal.

. A Féosztdly feladatkorében rendszeresen adatokat szolgdltat a Miniszteri Kabinet és a Miniszteri Koordinacios és
Tanacsadoi Féosztaly részére az dltala meghatarozott tartalommal.

4.1. ATERULETFEJLESZTESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1.1. Teriiletfejlesztésért Felelés Allamtitkari Kabinet
. ATeriiletfejlesztési Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet 107. §-aban régzitett kabinet feladatokat.
4.1.1.1. Teriiletfejlesztésért Felelos Allamtitkari Titkarsag

. A Teriiletfejlesztésért Felelds Allamtitkari Kabinet keretein beliil Teriiletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
(jelen alcim alkalmazéasaban a tovabbiakban: Titkdrsag) miikodik, amely ellatja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

. ATitkarsag az 1. pontban foglaltakon tul

a) el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi és jovdhagyasra, aldirdsra elékésziti a kabinetfénok
szdmdra a dontéshozatalra felterjesztett UGgyiratokat, illetve a kabinetfénok szamara el6késziti a szervezeti
egységek részére beérkezett megkereséseket, ligyiratokat,

b) el6késziti a tevékenységi koréhez kapcsolddd panaszok, kozérdekl bejelentések, beadvanyok
megvalaszolasat,

<) el6késziti a terlletfejlesztésért felelés allamtitkarhoz elézetes és kozigazgatasi egyeztetés keretében érkezé
eléterjesztésekkel és jogszabdlyalkotdssal kapcsolatos javaslatokat, és ezzel Gsszefliggésben tovabbitja
a kabinetféndk és az allamtitkdr szdmara az el6terjesztések, jogszabdlytervezetek véleményezésével
kapcsolatos tigyiratokat.

4.1.2. Duna Program Iranyité Hatésag

. A Duna Program Iranyité Hat6sdg a minisztérium szervezetén belil elkilonilten miikddé, féosztalyi szintld 6nallé
szervezeti egység, amely a Duna Transznaciondlis Program (a tovabbiakban: Duna TP) és Duna Régié Program
(a tovabbiakban: Duna RP) Duna iranyité hatdsagi és kozos titkarsagi nemzetkozi szakmai feladatait latja el.

. A Duna Program Irdnyité Hatésag (a tovabbiakban: Duna IH) tevékenységét a vonatkozd eurdpai unids jogi aktusok,
illetve a programszintli szabalyozés alapjan végzi. Eljarasrendjét a Duna TP Irdnyitdé Hatdsdg és Kozos Titkarsdg
Eljarasi Kézikonyv és Mlkodési Kézikdnyv tartalmazza.

. A Duna IH és Kozos Titkarsag a Duna RP elkllondlt koltségvetési keretébdl finanszirozott nemzetkozi
projektszerzédések és a program technikai segitségnyujtasi keretébdl finanszirozott szolgaltatasi és megbizasi
szerz6dések vonatkozadsaban a minisztérium nevében kotelezettséget véllalhat.
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. A szervezeti egységet féosztalyvezetd vezeti, aki — a kinevezés és felmentés kivételével — delegélt jogkorben
gyakorolja a szervezeti egység munkatarsai feletti munkaltatéi jogokat.

. A szervezeti egység munkatdrsainak foglalkoztatdsa - a kormanytisztviselé féosztélyvezetsé kivételével -
az Mt. alapjan torténik. A szervezeti egység vezetSinek és munkatarsainak javadalmazasa a Duna RP nemzetkozi
technikai segitségnyujtasi keretébdl keril biztositasra, a Duna TP, illetve Duna RP partnerorszagai altal elfogadott
szabalyozas alapjan. A szervezeti egység munkatarsainak kinevezésekor és felmentésekor a minisztérium elézetesen
egyeztet a Duna RP Monitoring Bizottsagéval.

. A Duna IH részletes feladatait és mUikddésének kereteit a Duna TP, a Duna RP, illetve a Duna TP Monitoring
Bizottsdga altal jovahagyott Programkiegészité Dokumentum és az éves munkatervek hatérozzak meg.

. A Duna Program IH és Kozos Titkdrsdg mukodésére vonatkozo, az altaldnostdl eltéré szabalyozési és eljarasi
kérdéseket kiilon szabdlyzat tartalmazza.

. A Duna Program IH a feladatai korében

a) elldtja a Duna TP és Duna RP nemzetkdzi irdnyito hatdsagi és kozos titkarsagi feladatait,
b) koordinalja a Duna TP és a Duna RP technikai segitségnyujtasi keretével kapcsolatos feladatokat,
<) el6késziti, és a Duna RP Monitoring Bizottsaga dontése alapjan meghirdeti a Program palyazati felhivasait;

értékeli az azokra benyujtott projektjavaslatokat; a Monitoring Bizottsdg dontése alapjan megkoti
a tdmogatasi szerzé6déseket,

d) elldtja a transznaciondlis projektekkel kapcsolatos monitoring feladatokat, koordindlja a partnerorszagok
koltségigazolasi tevékenységét,

e) ellatja a programszint(i kommunikaciés feladatokat,

f) kialakitja és mlkodteti a Duna RP és Duna TP elektronikus monitoring és menedzsment rendszereit,

a) részt vesz az Eurdpai Terlleti EgylttmUkodéssel (ETE) és més ETE programokkal kapcsolatos minisztériumi
feladatok ellatasaban.

. A Duna Program Iranyité Hatésag vezetéje kozvetlendl iranyitja

a) a Pénziligyi és Adminisztracids Osztély vezetdje,
b) a Kozos Titkarsdg Osztalya vezetéje
tevékenységét.

4.2, ATERULETFEJLESZTES MEGVALOSITASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYIiTASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.2.1. A Teriiletfejlesztés Megvalésitasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Terliletfejlesztés Megvaldsitasaért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban
rogzitett titkarsagi feladatokat.

4.2.2. Nemzetkozi Teriiletfejlesztési Egyiittmiikodések Féosztalya

. A Nemzetkdzi Teruletfejlesztési Egylttmikodések Féosztdlya latja el az egyes terileti egyuttmikodési
programokban vald részvételbdl adddd tagallami feladatokat, valamint az Eurépai Unid intézményeinek,
a nemzetkozi szervezetek, a makro regiondlis kezdeményezések, a bilateralis és multilaterdlis szakmai
egyuttmuikodések terlletfejlesztéssel 6sszefliggd feladatait. E feladatai kdrében
a) elldtja a transznaciondlis, valamint egyes interregiondlis terileti egyittmlkodési programok nemzeti
hat6sagi és kapcsolattartd ponti feladatait és a kapcsolédoé kdzponti kezelési eldirdnyzatok felhasznélasaval
0sszefligg6 feladatokat,

b) el6késziti a transznaciondlis és interregionalis terileti egylttm(ikddési programok végrehajtasarol szolo
jogszabalyokat,
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<)

elldtja a kohézids politika terlileti kohéziét és terlileti egylttmiikodést érinté kérdéseiben a minisztériumi
alldaspont kialakitdsdval és képviseletével Osszefliggd feladatokat, ideértve az egyes teriletfejlesztési
kérdésekkel foglalkozé nemzetkdzi szervezetekben vald képviselet biztositasat,

részt vesz a terileti egyittm(ikdodési programok tervezésében és a hataron atnyulé teriileti egylttmiikodési
programok végrehajtasaban.

4.2.3. Elemzési és Dontés-elokészitési Foosztaly

1. Az Elemzési és Dontés-el6készitési Féosztaly feladatai korében

a)
b)

elemzéseket készit terliletfejlesztési és dgazati szakpolitikai kérdésekben,

nyomon koveti a kormanyzati stratégiai, gazdasagi és tarsadalompolitikai célkitlizések érvényesiilését, és
ezek teljesilése érdekében véleményezi a stratégiai tervdokumentumokat, dontés-el6készité anyagokat,
nyomon koveti a kormdnyzati dontés-elékészité forumok napirendjét, és vizsgdlja az (lésanyagok
terlletfejlesztési kapcsolddasait, azokrol vezet6i tdjékoztatot készit,

tervezésmoddszertani segitséget nyujt a terlletfejlesztési programozdsban érintett kdzponti és terileti
szerepléknek, modszertani segédetek kidolgozasaval és képzések tartasaval,

a tertletfejlesztésért felelés allamtitkar és a teriiletfejlesztés megvaldsitasaért felel6s helyettes allamtitkar
irdnymutatasainak megfeleléen elkésziti a vezet6i dontés-el6készité anyagokat és prezentacidkat.

4.2.4. Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly

1. A Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly 6sszehangolja a terlletfejlesztési szakpolitika stratégiai tervezési
(orszagos és eurdpai unios stratégiai tervdokumentumok tervezéséhez sziikséges) eszkdzeit, tovabba gondoskodik

az unids fejlesztési forrasok terlleti alapu felhasznalasanak feladatkorébe utalt tervezésérél, és megteremti az unios

és hazai stratégiai tervdokumentumok dsszhangjat.

2. A Stratégiai Tervezési és Monitoring FSosztély feladatai kdrében

a)

b)

figyelemmel kiséri a terlletfejlesztést meghatdrozéd hazai és nemzetkdzi intézményi és szabalyozasi
kornyezetet, ehhez kapcsoloddan elemzéseket, felkészité dokumentumokat készit,

figyelemmel kiséri és elemzi az Eurdpai Unid intézményeinek, valamint a fébb nemzetkézi szervezeteknek
a terlletfejlesztési, valamint arra kihaté gazdasagfejlesztési és tarsadalompolitikai szakmai elképzeléseit,
folyamatait,

figyelemmel kiséri, elemzi a gazdasagfejlesztéshez, tarsadalmi felzdrk6zashoz, versenyképességhez
kapcsolodd tudomdanyos eredményeket, nemzeti és nemzetkozi trendeket, j6 gyakorlatokat, és azokat
becsatorndzza a kormanyzati dontéshozatalba,

kidolgozza az Orszagos Fejlesztési és Tertiletfejlesztési Koncepcidt, figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat,
gondoskodik fellilvizsgalatardl és sziikség szerinti modositasardl, a terlleti és agazati stratégiakkal és
programokkal val6 6sszhang biztositdsarol,

véleményezi a teriletfejlesztési szakteriletet érinté kormany-el6terjesztéseket,

elldtja a regionadlis allami tdmogatasi térkép koncepciondlis kialakitdsdhoz, feliilvizsgalatdhoz kapcsolédo
szakmai feladatokat,

el6késziti az orszag terileti folyamatainak alakuldsardl és a teriiletfejlesztési politika hatasairdl, valamint
a terlletfejlesztés nemzetkozi tevékenységérdl szol6 orszaggylilési beszamoldt,

gondoskodik a terlletfejlesztéssel kapcsolatos informacios rendszer mlkodtetésérdl, fejlesztésérdl, ennek
érdekében egyittm(kodik a Lechner Nonprofit Kft. terlletfejlesztési informacios rendszert lizemeltetd
szervezeti egységével,

szakmailag felel az eurépai uniés tarsfinanszirozasu terlleti operativ programok kidolgozasaért,
kozremkodik a Partnerségi Megallapodas terlleti tartalméanak kialakitasaban,

figyelemmel kiséri az EU Statisztikai Célu Teruleti Egységek Némenklaturaja rendszerét, kozremiikodik annak
alakitasaban, felllvizsgalatara vonatkozd javaslatok kidolgozasaban,

véleményezi a Gazdasagfejlesztési Zonak programjait, és gondoskodik azok 0sszhangjardl a teriletfejlesztés
orszagos és nagytérségi stratégiai tervdokumentumaival,
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0)

szakmailag felel a terliletfejlesztés eszkdz- és tamogatasi rendszerének alakitasaért, a feladat- és hataskorébe
tartozo teriletfejlesztési célu forrdsok tervezéséért és felhasznaldsdért, ideértve a tdmogataskezeléshez
kapcsolodo feladatokat s,

szakmailag koordindlja a varmegyei onkorményzatok és a térségi fejlesztési tandcsok teriletfejlesztési,
tervezési és értékelési-elemzési, monitoring tevékenységét, gondoskodik e tevékenységek orszagos
0sszehangolasarol,

figyelemmel kiséri az agazati szakpolitikai tervdokumentumok és fejlesztési programok, illetve
kormanydontések és koltségvetési eldirdnyzatok teriileti tartalmat, és javaslatot tesz az érintett fejlesztések
teruleti programokba integralasara.

4.2.5. Teriiletfejlesztési Programok Féosztalya

a)
b)

. ATertletfejlesztési Programok Féosztalya feladatai korében

elldtja a hazai finanszirozasu terlletfejlesztési tdmogatdsi programok tervezésével 6sszefliggd feladatokat,
kozremUkodik a nagytérségi fejlesztési koncepciok kidolgozasdban, egylittmiikodésben a Teriletfejlesztési
Szolgalattal,

koordinalja a terliletfejlesztéshez  kapcsolédd  jogszabalytervezetek és  tervdokumentumok
tarsadalmasitasanak folyamatat, ideértve események szervezését,

elldtja a teriletfejlesztés intézményrendszerének kialakitasaval, korszerGsitésével, iranyitasaval és szakmai
felligyeletével kapcsolatos szakmai feladatokat, ideértve a Teriletfejlesztési Szolgalat szakmai felligyelete
tekintetében a hataskorébe utalt feladatokat,

modszertani segitséget nyujt a hazai finanszirozasu teriletfejlesztési programok tervezéséhez és
a programok altal érintett térségek lehatdroldsdhoz.

4.2.6. Szakpolitikai Koordinaciés Féosztaly

a)

. A Szakpolitikai Koordinacids Féosztaly feladatai korében

a Teriilet- és Telepulésfejlesztési Operativ Program Plusz tekintetében ellatja a 2021-2027 programozasi
id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tdmogatdsok felhaszndlasanak rendjérdl szolo
256/2021 (V. 18.) Korm. rendelet altal a miniszter szakpolitikai felelsségi korébe utalt feladatokat,

felel az integralt terlleti programok és a fenntarthatd varosfejlesztési stratégiak kidolgozasanak
koordinaciojéért, és nyomon koveti azok megvalosulasat,

nyomon kdveti az d4gazati operativ programok terileti szempontjainak érvényesuilését,

figyelemmel kiséri a teriletfejlesztéshez kapcsolodd kdzvetlen eurdpai unids forrasok palyazati felhivasait,
nyilvantartja és terlleti szempontbdl elemzi az eurépai unids forrdsokbdl megvaldsuld fejlesztéseket, illetve
kozremUikodik ezeknek a teriiletfejlesztési tervezésben valé megjelenitésében,

szakmai kozremUikodésével segiti az eurdpai unids programok értékelését.

5.1. ATERULETI KOZIGAZGATASERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1.1. Teriileti Kozigazgatasért Felelos Allamtitkari Kabinet

. A Terilleti Kézigazgatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet 107. §-dban rogzitett feladatokat,

tovabba

a)

tanacsaddi tevékenységével segiti a terlleti kozigazgatasért felel6s allamtitkdar munkajanak folyamatos
elldtasat, valamint a terlleti kozigazgatasért felels allamtitkar feladatai hatékony végrehajtasa érdekében
kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezeté munkatarsaival és a miniszter tanacsadé testileteivel,
kozremkodik a kdzigazgatas-szervezés és fejlesztés kapcsan egyes épitésiigyi, allami beruhazési feladatok és
a kiemelt tigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasédban.
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2. A Terilleti Kézigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 108. §-aban rdgzitett titkarsagi feladatok
elldtasa mellett kdzremkodik
a) a teruletfejlesztés terileti kozigazgatast érinté egyes feladatainak végrehajtasaban,
b) a kozfeladat-ellatassal, kozszolgéltatasokkal és a helyi Onkormdanyzatok 4ltal nyujtott helyi
kozszolgaltatasokkal kapcsolatos egyes javaslattevd, jogi, szervezési és elemzési feladatok végrehajtasaban,
) a terlileti kozigazgatasért felels allamtitkar és az 6nkormanyzati allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek munkakapcsolatanak koordinaldsaban.

3. ATerileti K6zigazgatasért Felel6s Allamtitkéri Kabinet a szervezési feladatkérében

a) tdmogatja a korszerli emberieréforras-fejlesztés, szervezetfejlesztés és mindségfejlesztés kormanyzati
céljainak megvalositasat,

b) tdmogatja a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok mentoralasi gyakorlatat, valamint az Uj belép6 kollégéak
szervezeti belépését,

<) kapcsolatot tart és szakmailag, valamint mddszertanilag egylttmikodik a terileti koézigazgatds
mikodtetéséért felelds helyettes allamtitkdr irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységekkel, tovabba a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetemmel és egyéb kiils6é szakmai és szakértéi tamogatdkkal,

d) kozremikodik a terileti e-kdzigazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) koordinalja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok online és offline igyfél-tajékoztatasi feladatait,

f) kozremUkodik egyeztetések el6készitésében, szervezésében és lebonyolitdsdban.

4. ATeriileti Kbzigazgatasért Felelés Allamtitkari Kabinet koordinacios feladatkérében

a) elldtja a terileti kozigazgatasért felelds allamtitkarhoz el6zetes és kdzigazgatasi egyeztetés keretében érkezd
el6terjesztések és jogszabalytervezetek véleményezésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,

b) elldtja a terlleti kozigazgatasért felelés allamtitkdr feladat- és hatdskorébe tartozd parlamenti tGgyekkel
kapcsolatos megkeresésekkel Gsszefliggd koordinacios feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart
a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalyaval,

<) elldtja a terlleti kozigazgatdsért felelés dallamtitkar feladat- és hatdskorébe tartozé kozérdekd
adatigénylésekkel, az alapveté jogok biztosanak megkereséseivel kapcsolatos Ugyekkel 6sszefliggd
koordinacios feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkarral,
valamint a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalyaval,

d) kapcsolatot tart a minisztériumokkal.

5.1.2. Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felel6s Foosztaly

1. A Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felelés Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly)
feladatai soran
a) meghatarozza az allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozd belsé kommunikacios stratégiat, kidolgozza
a kommunikacios keretrendszereket,
b) kapcsolatot tart a stratégia altal meghatarozott kommunikacios eszkdzok alkalmazasaval,
<) biztositja az allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek kodzotti informacidaramlast, gondoskodik
annak folytonossagardl,

d) felligyeli, koordinalja a kormanyhivatalok kommunikécids stratégidjanak kidolgozasat és azok végrehajtasat,
e) kidolgozza, specifikdlja a rendezvények, egyéb felel6sségi korébe tartozé események tipusait,

f) meghatarozza és kidolgozza az egyes rendezvénytipusok kereteit, pénziigyi tervezését, kommunikaciéjat,

g) lebonyolitja a felel6sségi korébe tartozé rendezvényeket, eseményeket,

h) technoldgia keretrendszert biztosit a hatékony kétirdnyu kommunikéciéhoz,

i) gondoskodik a felel6sségi korébe tartozo kiadvanyok formai tartalmarol, szerkesztésérdl, terjesztésérdl,

j) kontaktlistat allit 6ssze, és gondozza, folyamatosan frissiti,

k) szlikség szerint részt vesz a rendezvények, események, szereplések bejardsain, programok lebonyolitasédban,
)} szlikség szerint kapcsolatot tart PR-Uigyndkségekkel, nyomdékkal, rendezvényszervezd, felelésségi kdréhez

kapcsoléddan elemzécégekkel,

m)  tervezi és felugyeli a feladatkorével 6sszefliggd kreativ anyagok kivitelezését,

n) szlikség szerint informacidkat, dokumentumokat gydijt és rendszerez, a belsé kommunikaciés folyamatok
fejlesztéséhez, tamogatasahoz,
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r

a)
b)

szlikség szerint dontés-el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, a belsé kommunikacids feladatok
hatékony ellatdsa érdekében speciélis technoldgia keretrendszert biztosit a kétiranyd kommunikaciéhoz,
feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a minisztérium sajtéfénokével, a févarosi és varmegyei
kormdanyhivatalokat vezet§ fdispanokkal, kormanyhivatali féigazgatdkkal, kabinetvezetdkkel és
sajtofénokokkel, valamint mas minisztériumok allamtitkéraival és sajtéiroddival, tovdbba minisztériumi
hattérintézmények sajtéiroddival az egységes szakmai kommunikacié megvalésitasa érdekében,
feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a terlleti kozigazgatas mukodtetéséért felelés helyettes
allamtitkérral és a hatésagi tgyekért felelés helyettes dllamtitkérral, a helyettes dllamtitkarok iranyitasa ala
tartoz6 szakmai féosztalyokkal, és a Kormanyhivatali Online Tajékoztatdsi F&osztallyal a szakmai
hattéranyagok elkészitése érdekében,

kdzremUikodik a terileti kdzigazgatasért felelds allamtitkar altal meghatarozott tovébbi feladatokban.

. A Fbosztaly kapcsolattartasi, tajékoztatasi és koordinacios feladatkorében

napi kapcsolatot tart a korményhivatalok sajté6fénokeivel, f6igazgatdival, kabinetvezetdivel,

naprakészen koveti a kormdanyzati és az orszaggyllési dontéshozatalt, valamint a kdzponti kormanyzati
kommunikaciot,

folyamatos sajtéfigyelést végez a terileti kbzigazgatasi szervezetrendszer tevékenységével Osszefliggd
sajtdmegjelenések naprakész monitorozasa érdekében,

véleményez, javaslatot tesz a kormdnyhivatalok - sziikség szerint egységes - kommunikacidjara
vonatkozéan, valamint ellenérzi és koordindlja a kormanyhivatalok sajtokommunikacids tevékenységét,
véleményezi az ehhez kapcsolodé sajtokdzlemény-, nyilatkozat- és kiadvénytervezetek tartalmat és arculatat,
feladatkorében eljarva napi kapcsolatot tart a minisztérium sajtéfénokével, szilkség szerint hattéranyagot,
vélasztervet, feljegyzést készit szamara,

tematikus hirosszefoglaldkat készit a terlleti kozigazgatasért felelés allamtitkar altal meghatarozott
témakban.

5.1.3. Kormanyhivatali Online Tajékoztatasi Foosztaly

. A Kormanyhivatali Online Tajékoztatasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) ellatja

a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok, valamint a kormanyablakok kézponti - a terileti kdzigazgatasért felelés
allamtitkar szakmai felligyelete alatt 1évé — hivatalos weboldalait (a tovabbiakban egyitt: kozponti kormanyhivatali
weboldalak), valamint a kormanyhivatali kdzosségimédia-feliileteket érint6 tartalomszolgdltatasi tevékenységhez
kapcsolodd szerkesztési és koordindcios feladatokat, kiilonds tekintettel az egységes szakmai szempontok érvényre
juttatasara.

a)

. A Fbosztaly tartalomszolgaltatasi és koordinacios feladatai kbrében

elldtja a kdzponti kormanyhivatali weboldalakon a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 hirek,
események online megjelenéséhez kapcsolodd szervezési és jévahagyasi, valamint egyes szerkesztési és
tartalomszolgaltatasi feladatokat,

elldtja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok hivatalos kozosségimédia-oldalain megjelend tartalmak
jovahagyasaval, valamint azok szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja az Ugyfelek tajékoztatasat szolgélo, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatellatasat érinté
tartalmak eléallitasaval, valamint a - terileti kozigazgatasért felel6s allamtitkar irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek kezelésében lévd — tartalommegoszté oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,
elldtia a kormanyablakok kozponti weboldalanak, valamint a Kormdnyablak mobilalkalmazas
tartalomkezelésével kapcsolatos feladatokat,

ellenérzi a kdzponti kormanyhivatali weboldalakra feltoltétt tartalmakat, és a jogszabalyi eléirdsoknak valo
megfelelés, valamint az egységes formai megjelenés biztositdsa érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok felé, vagy sajat feladatkorében korrigélja azokat,
koordindlja a kozadatok kdzponti kormanyhivatali weboldalakon valé kozzétételével kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a févérosi és varmegyei kormdanyhivatalok sajtéféndkeivel a sajtés, valamint az online
tartalomkezelési és -el6készité feladatokat ellatd munkatarsaival,

jovahagyja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal kezdeményezett tematikus aloldalak inditasat,
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i) elldtia a kozponti kormanyhivatali weboldalak tartalomszolgéltatasi feladataival Osszefliggé egyes
jogosultsagkezelési feladatokat,

j) elldtjia a kozponti kormdnyhivatali honlapok és a Kormdnyablak mobilalkalmazas fejlesztésével,
mikodtetésével és fenntartasaval 0sszefliggé kapcsolattartasi és koordinacids feladatokat.

. A Fbosztaly egyéb feladatai korében

a) ellatja az idészaki online tajékoztato és interaktiv felliletek kozzétételével 6sszefliggé feladatokat,

b) kozremkodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokat érinté események audiovizudlis rogzitésében és
feldolgozédsaban, tovabba elldtja a tartalmak megjelentetésével kapcsolatos jévahagyasi feladatokat,

<) kozremUikodik a kormdanyablakok, okmanyirodak és egyéb kormanyhivatali Gigyfélszolgélatok lgyféltereiben
elhelyezett elektronikus (igyfél-tajékoztatd fellletek (ideértve az Ugyfélhivd rendszert is) egységes
arculatanak kialakitadsaban és fenntartasaban, tovabba az azokon megjelend tartalmak eléallitdsdban és
jévdhagyasaban,

d) kozremkodik a kdzponti korményhivatali honlapok mikodésével 6sszefiiggd informatikai rendszerek és
alkalmazasok (igy kiilondsen a Tudastar, a Kozponti Idépontfoglald Alkalmazés, a Kormanyablak
mobilalkalmazas, valamint az tUgyfélhivd és -tajékoztatd rendszer) fejlesztését érintd feladatok ellataséban,
kilonos tekintettel a fejlesztési iranyok meghatarozéasara és a fejlesztési dokumentumok véleményezésére,
ezekkel kapcsolatos javaslatokat tesz,

e) kdzremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté tartalmak kormanyzati honlapokon torténé
kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

f) részt vesz a feladatainak elldtasaval Osszefliggd, igy kiilondsen az éallampolgdrok tdjékoztatasat érintd
egyeztetéseken, valamint az allandé vagy eseti szakmai forumok, kollégiumok, munkacsoportok
munkajaban,

a) kozremUkodik a feladatai ellatasat érinté elGterjesztések, koncepcidk, szakmai anyagok, tervezetek
el6készitésében és véleményezésében.

5.2. A HATOSAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

5.2.1. Hatésagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Hatésagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-4ban rogzitett titkarsagi
feladatokat.

5.2.2.Torvényességi Feliigyeleti és Eljarasjogi Féosztaly

. A Torvényességi Felligyeleti és Eljarasjogi Féosztaly (jelen alcim alkalmazdsdban a tovabbiakban: Féosztaly)

kodifikacios feladatai korében

a) el6késziti a helyi onkormdanyzatok térvényességi felligyeletére vonatkozé anyagi és eljarasi jogszabalyokat,
valamint kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket,

b) kozremUkodik az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartassal Osszefliggé jogszabdlyok és  kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteinek kidolgozasaban,

c) el6késziti a terlletszervezési eljdrdsra vonatkozé anyagi és eljarasi jogszabdlyokat, valamint kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket.

. A Fbosztaly a torvényességi felligyelet iranyitasa korében

a) elldtjia a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok helyi onkormanyzatok torvényességi feliigyeletére
vonatkozé hataskorének szakmai irdnyitasat,

b) el6késziti a torvényességi felligyeletre vonatkozé moédszertani ajanlasokat,

<) kapcsolatot tart a févéarosi és varmegyei kormanyhivatalok torvényességi felligyeletet ellatd szervezeti
egységeivel,
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d) kapcsolatot tart a torvényességi felligyelet keretében megvalésuld elektronikus kapcsolattartast izemeltetd
szervezettel,
e) egyuttmikodik a nemzetiségi dSnkormanyzatok torvényességi felligyeletének szakmai irdnyitaséban.

. A Fbosztaly torvényességi felligyelettel 6sszefliggé egyéb feladatai korében

a) el6késziti az Alaptorvénnyel ellentétesen mikodd helyi dnkormdnyzati képvisel6-testiilet feloszlatasaval
Osszefliggb orszaggydlési elSterjesztéseket,

b) el6késziti az dnkormdanyzati rendelet Alaptérvénnyel valé 6sszhangjaval kapcsolatos alkotmanybiréséagi
inditvanyokat.

. A Fbosztdly a terlletszervezéssel 6sszefliggd feladatai korében el6késziti az orszag teriiletének kozigazgatasi

tagozddasaval, illetve a teriiletszervezéssel kapcsolatos, az Orszaggytilés és a kdztarsasagi elndk hataskorébe tartozd
dontéseket.

. A Fbosztaly koordinaciés feladatai korében

a) kozremUkodik a févéarosi és varmegyei kormdnyhivatalok kozigazgatdsi hatdsagi eljarasi targyu
megkereséseinek a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févarosi kertleti)
hivatalokrdl sz616 korményrendeletben meghatarozottak szerinti tovabbitasaban,

b) a kozigazgatasi hatosagi eljarasokat érint6 targykorben figyelemmel kiséri az Orszaggydilés, illetve a Kormany
dontései alapjan a minisztert és a terileti kozigazgatdsért felelés allamtitkart terhelé hataridés
kotelezettségeket és azok teljesitését,

<) a Szabalyozasi és Igazgatasi Féosztdllyal egylttmiikodésben a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
hatosagi igazgatasi tevékenységére vonatkozdan javaslatokat fogalmaz meg az allampolgérokat, Ggyfeleket
sujté burokratikus eljardsok csokkentésében, a hatdsagi joganyag deregulacidjaban és korszerUsitésében,

d) a Szabdlyozési és lgazgatasi Féosztaly bevonasaval 0sszegzi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok altal
kildott jogszabaly-modositési javaslatokat.

. A Fbosztaly hatésagi feladatai kdrében elbiraldsra el6késziti

a) a kisajatitasi, korlatozasi kartalanitasi és utlejegyzési,
b) a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok altal a kotelezé statisztikai adatszolgaltatas elmulasztésa, illetve
a hamis adatszolgaltatas miatt kiszabhaté kozigazgatasi birsagokkal 6sszefliggd,

c) a hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdrra atruhdzott hatdskorokben a févarosi és varmegyei
kormanyhivatal altal els6 fokon hozott dontésekkel szemben el6terjesztett fellebbezésekkel kapcsolatos,
illetve

d) az a)-c) alpontban meghatérozott Ugyekkel Osszefiiggé felligyeleti hatdskorrel kapcsolatos ligyekben
a miniszter hataskorébe utalt
hatésagi dontéseket.

. A Fbosztaly hatésagi feladatai kdrében

a) az illetékes minisztériumi szervezeti egységek és tarstarcak bevonasaval gondoskodik az éltalanos eljarasjogi
szabalyozas hatalyosulasanak vizsgélatarol,

b) kdzremikodik a hatdsagi  jogalkalmazast érinté problémadk feltérképezésében és kezelésében,
a kozigazgatasi hatdsagi eljarasi targyu, illetve ehhez kapcsolédé megkeresések, javaslatok vizsgélatdban,

<) figyelemmel kiséri az Alkotménybirésag és a Kuria kdzigazgatasi eljarasjogot érinté gyakorlatanak alakuldsat,

d) a kozigazgatdsi hatosagi eljardsokat érinté targykorben kilén megbizas alapjan képviseli a Kormany,
a minisztérium, illetve a terlleti kdzigazgatasért felelés allamtitkar szakmai allaspontjat a szakmai férumokon,
részt vesz a szakteriilet hazai képviseletében.

. A Fbosztaly ellendrzési feladatai kdrében

a) kozremkodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok kézigazgatdsi hatéségi feladatellatasanak atfogo,
téma-, cél- és utdellendrzésében,

b) szakmai irdnymutatést ad, és modszertani anyagokat készit a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok éves
Osszevont ellenérzési terve alapjan torténd osszevont ellenérzésre vonatkozoan,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 667

<)

kozrem(kodik az orszdgos hatdsdgi ellendrzési tervekkel, a hatdsagi ellenérzési tervekkel, valamint
az Osszevont ellen6rzési tervekkel kapcsolatos, a jogszabalyok &ltal a miniszter hatdskorébe utalt
feladatokban, tovabb4 javaslatot tesz, valamint dontésre el6késziti az ezekkel 6sszefliggé dokumentumokat.

9. A Fdosztaly statisztikai feladatai kdrében

a)
b)

<)

d)

szervezi és mlkodteti az egységes kdzigazgatasi hatdsagi statisztikai rendszert,

szervezi és mikddteti az Onkormanyzati térzsadattarat és az Onkormanyzati tdrvényességi felligyeleti
statisztikai adatgyjtést,

hivatalos statisztikat érint6 targykorben kilon megbizatas alapjan képviseli a minisztérium, illetve a terileti
kozigazgatasért felelds allamtitkar szakmai dlldspontjat a szakmai forumokon,

kapcsolatot tart a Kdzponti Statisztikai Hivatallal és a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas tagjaival.

5.2.3. Hatosagi Szakigazgatasi F6osztaly

1. A Hato6sagi Szakigazgatasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) a Szabalyozasi és
Igazgatasi Féosztaly és a Kodifikacids Féosztaly bevonasaval kodifikacios feladatai korében

a)

b)

kdzremikodik az  dltaldnos  kozigazgatasi rendtartdssal Osszefliiggd jogszabdlyok és  kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteinek kidolgozasaban,

el6késziti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat vezet6 féispanok koordinacids feladat- és hataskorébe
tartoz6, nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentéségi beruhazésokkal 6sszefliggé jogszabalyokat,
el6késziti a kilfoldiek mez6- és erdégazdasagi hasznositasu féldnek nem mindsilé ingatlanszerzésének
engedélyezésével sszefliggd végrehajtasi jogszabalyokat,

el6késziti a kozigazgatdsi szankcidrendszer egységessége érdekében sziikséges jogszabalyokat, valamint
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

el6késziti az anyakdnyvre, az anyakdnyvezésre, a hdzassagkotési eljarasra, a névviselésre és a névvaltoztatasra
vonatkozé jogszabalyokat,

el6késziti mindazon jogszabaly és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezeteit, melyre az irdnyitod
szakmai felsévezetd utasitast ad.

2. A Fbosztaly hatdsagi feladatai korében

a)

elbirdlasra elékésziti a kilfoldiek mez6- és erdégazdasidgi hasznositasu foldnek nem mindsilé
ingatlanszerzésének engedélyezési, a birtokvédelmi és az anyakonyvi lgyekkel Osszefliggd felligyeleti
hataskorrel kapcsolatos tigyekben a miniszter hatdskorébe utalt hatésagi dontéseket,

a kozigazgatasi hatosagi eljardsokat érinté targykorben kilén megbizas alapjan képviseli a Kormany,
a minisztérium, illetve a teriileti kozigazgatésért felelés allamtitkar szakmai alldspontjat a szakmai forumokon,
részt vesz a szaktertiilet hazai képviseletében.

3. AFbosztély a févarosi és varmegyei korményhivatalok hatésagi tevékenységének irdnyitaséval 6sszefliggésben

a)

gondoskodik a hatosagi tevékenységet érintéen az &ltaldnos eljardsjogi szabdlyozas hatélyosuldsanak
vizsgélatarol,

hatdsagi vezetbinek szakmai értekezleteket tart,

hatosagi tevékenységének elésegitésével 0sszefliggésben modszertani anyagokat, szakmai allasfoglalasokat,
kiadvényokat készit,

hat6sagi vezetdit tdjékoztatja az Alkotmanybirdsag és a Kuria kdzigazgatési eljarasjogot érinté gyakorlatanak
alakulasardl,

hatosagi vezet6it tdjékoztatja az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala altal kiadott altaldnos jellegl
allasfoglalasairdl,

kozérdekd adatigényléseit érintéen gondoskodik a jogszabalyok megfelel6 érvényesiilésérdl,

az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala altal kiildott megkeresések tekintetében gondoskodik a jogszabalyok
megfelel6 érvényesiilésérol.

4. AFGosztaly a korményhivatalok egységes adatvédelmi szabalyozasa érdekében

a)

gondoskodik a szabdlyozasi keretek és a struktura kialakitasaral,
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10.

11.

b) a Parlamenti Kapcsolatok Féosztélyaval egylittmuikodésben koordinalja a kormanyhivatalokban a személyes
adatok védelmével és a kozérdek(i adatok nyilvdnossagaval, az adatvédelmi feladatok elvégzésével
kapcsolatos kotelezettségek szakszer teljesitését.

A Féosztély egyéb feladataival 6sszefliggésben

a) kozremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok kozigazgatasi hatosagi feladatellatasanak atfogd
téma-, cél- és utdellendrzésében,

b) gondoskodik a nemzetgazdasigi szempontbdl kiemelt beruhdzasok megvaldsitdsat megel6z6 hatdsdgi
engedélyezési eljarasok koordinacidjanak elésegitésérdl,

<) figyelemmel kiséri a szakmai féosztéaly feladatkdrébe tartozéan az Orszaggytilés, illetve a Kormany dontései
alapjan a minisztert és a terlleti kdzigazgatasért felelés allamtitkart terhel6 hataridés kotelezettségeket és
azok teljesitését,

d) kezeli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 panaszokat, kdzérdeki bejelentéseket.

A Féosztaly a Szabalyozési és lgazgatdsi Féosztaly bevonasaval a kozigazgatdsi hatédsagok hatdsagi igazgatasi
tevékenységére vonatkozodan javaslatokat fogalmaz meg az allampolgérokat, tigyfeleket sujté blrokratikus eljarasok
csokkentésében, a hatésagi joganyag deregulaciojaban és korszerUsitésében.

A F6éosztaly az anyakonyvi lgykorben részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogé ellenérzésében.

A Féosztély

a) elldtja az anyakdnyvre, anyakdnyvezésre vonatkozo jogszabalyok altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat,

b) szakmai felligyeletet gyakorol az anyakonyvi szervek tevékenysége felett, kapcsolatot tart az anyakdnyvi
feladatokat ellatdo kormanytisztvisel6kkel, anyakonyvvezetékkel, a konzuli szolgalattal, a télik kapott
informacidkat feldolgozza, elemzi,

c) cél-, illetve témavizsgalatokat végez az anyakdnyvre, anyakdnyvezésre vonatkozé jogszabalyok
hatalyosuldsanak vizsgalatara,

d) szakmai szempontbdl figyelemmel kiséri és értékeli az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer miikddését,
szlikség esetén el6késziti a vonatkozo jogszabalyok modositasat, illetve a rendszer korrekcidjat, fejlesztését,

e) kidolgozza és szakmailag feliigyeli az anyakényvvezeték képzési, tovabbképzési rendszerét, vizsgaztatasat,
kijeloli az anyakonyvi szakvizsgabizottsdg elnokét, valamint az ismétlé altaldnos anyakdnyvi szakvizsgat
szervez6 févarosi és varmegyei kormanyhivatalt,

f) vezetéje Utjdn kiadmanyozza az anyakonyvi eljardsrol szélé toérvényben meghatdrozott uténevekkel
kapcsolatos feladat ellatasa soran keletkezett iratokat.

A FOosztaly ellatja az egyes kozokiratoknak az Eurdpai Unidn belilli bemutatdsdra vonatkozé el6irasok
egyszerUsitése révén a polgarok szabad mozgasanak elémozditdsarél és az 1024/2012/EU rendelet médositasardl
sz616, 2016. julius 6-i (EU) 2016/1191 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet végrehajtasarol sz616 269/2018. (XII. 20.)
Korm. rendelet alapjan a miniszter feladatkorébe tartozoé kdzponti hatdsagi feladatokat.

A Foéosztdly elldtja a Kozigazgatasi Szankcidk Nyilvantartasa feletti szakmai felligyeleti feladatokat, szakmai
szempontbdl észrevételezi és jovahagyja a Lechner Nonprofit Kft. altal végzett feladatokat.

A Foéosztaly statisztikai célbol gydjti a kilféldiek magyarorszagi ingatlanszerzésének engedélyezése, valamint
a jegyzé hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljards kdrébe tartozé meghatarozott adatokat.

5.2.4.Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti F6osztaly

. Az Ingatlan-nyilvantartdsi és Térképészeti Féosztdly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly)

kodifikacids feladatai korében felelés

a) az ingatlan-nyilvantartassal, a foldiigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem kapcsolédo
térképészettel kapcsolatos jogszabdlyok, szakmai szabalyzatok és a kormany-el6terjesztések szakmai
el6készitéséért,
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b)

az ingatlan-nyilvantartassal, a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem kapcsolodd
térképészeti eljardsok igazgatdsi szolgdltatdsi dijaival kapcsolatos jogszabdlyok kidolgozasaért és
alkalmazasuk ellenérzéséért,

az ingatlan-nyilvantartast, a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatishoz nem kapcsolédo
térképészetet érinté jogszabdlytervezetek, kormany-el6terjesztések véleményezése soran a szakteriilet
érdekeinek érvényesitéséért,

az ingatlanlgyi és telekalakitasi hatésagok illetékességi teriiletének kijelolését tartalmazo jogszabaly szakmai
el6készitéséért,

a papiralapu hiteles tulajdonilap-masolat kidllitdssdhoz sziikséges biztonsagi elemek - biztonsagi papir,
atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke — kezelésére, valamint az ingatlantigyi hatdsag, a telekalakitasi
hatéség egységes iratkezelési szabdalyzatara vonatkozo szabalyozas szakmai el6készitéséért,

a Foldmedfigyelési Informaciés Rendszer kormanyzati feladatainak koordinacidjaért, felugyeli szakmai
tevékenységét, ellenérzi a Foldmedgfigyelési Operativ Kozpont miikodését.

2. A Fbosztély koordinacios feladatai korében

a)

k)

az Agrarminisztérium, illetve a feladatkore Aaltal érintett mas minisztériumok illetékes fdosztalyaival
egylttmikodésben felelés az INSPIRE iranyelvben és a végrehajtasidra kiadott tandcsi rendeletekben,
valamint a nemzeti jogszabédlyokban meghatarozott térinformacios infrastruktura kialakitasaval kapcsolatos
feladatok koordinalasaért,

koordindlja az altala kezelt szakrendszerek dgazati, kormanyzati és eurépai uniés informatikai rendszerekhez
valé kapcsolédasat,

felel6s az ingatlan-nyilvantartas informatikai rendszerei fejlesztésének, lzemeltetésének, biztonsaganak,
szakmai irdnyitasanak operativ, napi jellegi koordinacidjaért,

a feladatkore altal érintett mas minisztériumok illetékes féosztalyaival egylittmiikodésben felelés a miniszter
tavérzékeléssel 6sszefliggé feladatainak 6sszehangolasaért,

felel6s a szakdgazat tudomdnyos kutatds-fejlesztési feladatainak minisztériumi szintl koordindcidjaban
torténd részvételéért,

az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyittmikddésben felelés a foldmérési, térképészeti és
térinformatikai  szakképesitésekhez kapcsolédd szakmai és vizsgakdvetelmények kidolgozasanak
koordinalasaért,

felel6s az ingatlan-nyilvantartds, a foldigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolddd
térképészeti koncepcidk - ideértve az egyes szakteriileti koncepcidkat is — kidolgozdséért és folyamatos
fellilvizsgalataért,

felel6s az ingatlan-nyilvantartds, a foldlgyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolédd
térképészeti stratégidjanak - ideértve az egyes szakterileti stratégidkat is - kidolgozasaért és
a megvaldsitasdban valo részvételért, valamint a meglévé stratégia aktualizélasaért,

felel6s az ingatlan-nyilvantartas elektronikus adatszolgaltatasaival kapcsolatos hatdsagi ellendérzések
koordinaldsaért és feliigyeletéért,

felel6s az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyuttmikddésben a nemzeti téradat-infrastruktura
megvaldsitasaval és mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért és koordinalasaért,

felel6s az ingatlan-nyilvantartassal, a foldméréssel kapcsolatos tigyekben szakmai allaspont kialakitasaért.

3. AFGosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a)

kozremUkodik a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv ingatlan-nyilvantartds vezetését
tdmogatd informatikai rendszerhez valé csatlakozdssal kapcsolatos engedélyezési tevékenységének
- az ingatlan-nyilvantartas vezetését tamogatd informatikai rendszerhez valé hozzaférési jogosultsag
visszavonasa vagy felfliggesztése targydban hozott dontéseinek - ellenérzésében,

kiadményozasra el6késziti az ingatlan-nyilvantartas Gjfelméréssel torténd atalakitdsdnak engedélyezésével
kapcsolatos dontéseket,

felligyeli a foldméréssel és telekalakitassal kapcsolatos hatéségi feladatok ellatasat,

kiadmanyozasra el6késziti az ingatlanligyi hatésdgok foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi
eljarasai tekintetében a kizarasi tigyekkel kapcsolatos dontéseket,
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9)

a)

a)

kiadmanyozasra el6késziti a szakirdnyu iskolarendszerl oktatdsi, tudomanyos kutatdsi vagy egyéb célra
igényelt foldmérési és térképészeti adatok dijmentességének engedélyezésével kapcsolatos dontéseket, és
felligyeli a dijmentes adatszolgaltatds végrehajtasat,

kiadmanyozasra el6késziti a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem kapcsolodd
térképészeti, ingatlan-nyilvantartasi és telekalakitasi ligyek tekintetében a felligyeleti eljarasban hozott
dontéseket,

kiadmanyozasra el6késziti az FNB hatdskorébe utalt dontéseit.

. A Fbosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

felelés — az eurdpai unids integracios célokkal dsszhangban - az ingatlan-nyilvantartasi, a foldugyi és
agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolodd térképészeti nemzetkdzi  kapcsolatainak
szervezéséért, eredményeinek megismertetéséért, valamint a kilhoni szakmai szervezetekkel valo
egylttmUikodés koordindlasadért, a szakterllet képviseletéért,

felelés az &llamhatdr vonatkozdsdban a hatérbizottsdgok és vegyes bizottsdgok munkdajdban valé
kozremUkodésért, részvételért,

felel6s a szakterliletet érinté, mas tagallami jogszabalytervezetek véleményezéséért,

kijelolés alapjan felelés a nemzetkdzi foldmérési, térképészeti, térinformatikai konferencidkon és egyéb
szakmai rendezvényeken a térképészeti szakteriilet — ide nem értve a foldligyi és agrar-vidékfejlesztéshez
kapcsolodo térképészeti feladatokat — képviseletéért és el6adasok megtartasaért,

az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egylttmikodésben elldtja az INSPIRE nemzeti kapcsolattartd
feladatait.

. A Féosztély a funkciondlis feladatai kérében felelés

a miniszter altal iranyitott szakmai feladatok - igy kiilondsen az ingatlan-nyilvéntartas, a foldmérés, a foldugyi
és agrar-vidékfejlesztéshez nem kapcsoldédod térképészet, a térinformatika, a tavérzékelés, a telekalakitas —
szakmai irdnyitdsi, szabélyozasi és ellenérzési feladatainak ellatdsaért,

az dllami vagyon részét képezé foldmérési, a foldlgyi és agrar-vidékfejlesztéshez nem kapcsolédo
térképészeti és ingatlan-nyilvantartasi adatok megd&rzéséért, karbantartasaért és fejlesztéséért, ezen adatok
szolgdltatdsanak, jogszerl felhaszndlasanak és forgalmazasdnak ellendrzéséért, valamint orszagos
Osszegzéséért, elemzéséért és az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasaért,

az alappont-halézati pontok és allamhatarjelek fenntartasaért, karbantartasaért és fejlesztéséért, valamint
ezek adatbazisainak, az allami foldmérési alaptérképi adatbazis és az allami ingatlan-nyilvantartasi térképi
adatbazis |étrehozasaval, karbantartasaval és adatainak szolgéltatasaval kapcsolatos tevékenységért,

a foldmérési és térképészeti llami alapfeladatok keretében végzendé allami alapmunkak meghatarozasaért,
valamint pénziigyi alapjainak képzésével és felhasznaldsaval 6sszefliggé feladatok ellatasaért,

a foldmérési és térképészeti allami alapmunkak végrehajtasanak ellenérzéséért, felligyeletéért,

az orszdghatdr geodéziai munkdival kapcsolatos jogszabdlyokban és nemzetkdzi szerzédésekben
meghatarozott hazai, illetve nemzetkozi feladatok irdnyitasaért,

az ingatlanligyi hatésag altal kezelt ingatlan-nyilvantartdsi, foldmérési, térképészeti adatok egységes
szolgaltatasanak biztositasaért,

a foldrajzi nevek gydjtésével és a Foldrajzinév-tarral kapcsolatos feladatok irdnyitasaért, az FNB muikodési
feltételeinek biztositasaért,

a térképtarak, a miniszter felel6sségi korébe tartozo allami topografiai térképi adatbazis, az allami digitalis
tavérzékelési adatbazis, valamint az archiv analég és digitélis térképi adatok adatbazisai mikodtetésének
irdnyitasaért és fejlesztéséért,

az Ingatlanrendezd Minésité Bizottsdg és a Foldméré Mindsitd Bizottsdag miikdéséért, valamint
a bizottsagok tagjainak kinevezéséért, a feladatok és szakmaetikai szabalyok kidolgozasaért, koordinalasaért,
tovabba a szakmai és vizsgakovetelmények, szakmai tanfolyamok kidolgozasanak koordinalasaért,

az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyiittmikodésben az INSPIRE iranyelv alapjan kialakitandd
nemzeti térinformacios infrastruktura létrehozasa érdekében a térképészeti szakteriilet hataskorébe tartozd
feladatok koordinalasaért,

a févarosi és varmegyei kormanyhivatal ingatlan-nyilvantartdsi, a foldligyi és agrar-vidékfejlesztési
szakigazgatashoz nem kapcsolodd térképészeti feladatkdréhez kapcsolédd, a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok 3altal haszndlt egyes informatikai rendszerek Uzemeltetésének feligyeletéért és
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m)
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ellenérzéséért, az informatikai rendszerek és a foldmérési és térinformatikai allamigazgatasi szerv
informatikai fejlesztéseinek irdnyitasaért, ellenérzéséért,

az Agrarminisztérium illetékes féosztélyaival egyittm(ikddésben a szakterileti eurdpai unids és hazai
térinformatikai projektek tervezésének és megvaldsitdsanak koordinalasaért, ellenbérzéséért,

az ingatlan-nyilvéntartasi, a foldlgyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolddo térképészeti
szakterileteinek informatikai révid, kozép- és hosszu tavu tervezési feladatai végrehajtasaért,

a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok, a Lechner Nonprofit Kft. és a fejezeti kezelésl el6iranyzatok
terhére 4tadott forrdsok felhasznalasanak ellen6rzéséért,

a foldmérési és térinformatikai dllamigazgatasi szerv tudomdényos kutatasi, miszaki-fejlesztési feladatainak
irdnyitasaért, szervezéséért, ellenbérzéséért, valamint az eredmények hasznositasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaért,

az ingatlan-nyilvantartas vezetésének szakmai irdnyitasaért és ellenérzéséért,

az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival, illetve a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal
egylttmikodésben a foldmérési, ingatlan-nyilvéntartadsi és telekalakitasi eljarasokban hasznalando
formanyomtatvéanyok, a foldlgyi hirek, tajékoztatd és kdzérdekl adatok, informaciok, érdeklédésre szamot
tartdé szakmai dokumentumok nyilvdnossa tételéért és aktualizalasdért a foldlgyi igazgatds hivatalos
honlapjan (www.foldhivatal.hu),

a szakagazatot érintéen a feladat- és hataskoréhez kapcsoldédd informatikai stratégia és informatikai
biztonsagi stratégia kialakitasaval kapcsolatos feladatok kidolgozasaért,

a févéarosi és varmegyei kormdnyhivatalok altal lefolytatandé foldmérési, ingatlan-nyilvantartasi és
telekalakitasi feladatokat érinté hatésdgi ellendrzésekkel kapcsolatos, a szakteriletet érinté feladatok
elldtasanak ellendérzéséért, a hatdsagi ellendrzésekkel kapcsolatos orszdgos beszamold elkészitéséért,
valamint annak a minisztérium honlapjan torténé kozzétételéért és az orszagos beszdmoldnak a Nemzeti
Gazdasdgi és Tarsadalmi Tandcs részére torténd megkuldésérdl,

a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogd, torvényességi és szakszerlségi vizsgalataiban vald
részvételért, az alappont-halézati pontokkal kapcsolatos feladatok ellatasanak ellenérzéséért,

jovdhagyja az (rfelvétel beszerzési iranyra vonatkozé javaslatot az (rfelvétel-megrendelé rendkiviili
kereskedelmi Urfelvétel beszerzésre vonatkozé igény elbiralasaért, a Foldmegfigyelési Operativ Kézpont altal
javasolt beszerzési irdany megvalésithatdsagardl,

a foldméré igazolvany kiadasaval és az ingatlanrendezé foldméré mindsitéssel, geodéziai tervezé
mindsitéssel, valamint ezek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok szakmai felligyeletéért és ellenbrzéséért,
a foldmérési és térinformatikai dllamigazgatési szerv altal akkreditalt tovdbbképzések szakmai feliigyeletéért
és ellendrzéséért,

a foldméréssel, az ingatlan-nyilvantartassal, a telekalakitassal kapcsolatos feladatokat érint6 birdi gyakorlat
figyelemmel kiséréséért, elemzéséért.

6. A FGosztaly egyéb feladatai korében felel6s

a)

b)

az Agrarminisztérium illetékes féosztalyaival egyiittm(ikddésben a Geodézia és Kartogréfia cim( szakfolydirat
szerkesztébizottsaga munkdjaban a szakmai szempontok érvényesitéséért,

az ingatlan-nyilvantartasi, a folduigyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz nem kapcsolédo térképészeti
szakterliletet érint6 informatikai, valamint térinformatikai beruhazasokra vonatkozd palydzatok
értékelésében valo részvételért,

az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatdssal kapcsolatos statisztikai adatok 0sszegzéséért és elemzéséért,

a foldmérési, ingatlan-nyilvdntartasi és telekalakitdsi eljardsokat érintéen az Ugyiratforgalmi és
ingatlanforgalmi statisztikai adatok 6sszegzéséért és elemzéséért,

az allamhatar hatarpontjaival és hatarjeleivel, valamint az alappont-halézati pontokkal kapcsolatos munkak
végzéséhez jogosultsaggal rendelkezé személyek nyilvantartdsanak szakmai feliigyeletéért és ellenbrzéséért,
a Lechner Nonprofit Kft. altal végzett tevékenység felligyeletéért és koordinalasaért,

a Kozmikus Geodéziai Obszervatérium miikodésének feliigyeletéért,

a Foldugyi és Tavérzékelési Levéltar mikodésének felligyeletéért,

a foldmérési szakfelligyeleti feladatok koordinélasért, felligyeletéért,

az allami foldmérési és térképészeti adatbazisok, adatok, termékek, munkarészek felhasznalasi és
tovabbfelhasznaldsi engedély kiadasaért,
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k) a minisztérium szervezeti egységeinek sajat hataskoriikbe tartozd feladataik ellatasahoz, tovabba
az agrarminiszter feladatainak ellatasdhoz sziikséges térképészeti adatoknak a szolgaltatdsaért,
)} a minisztérium szervezeti egységeinél hasznalt, az ingatlan-nyilvantartds vezetését tdmogatd informatikai

rendszerhez hozzéférést biztositd digitélis igazolvanyok - az illetékes helyettes allamtitkar jévahagyasaval
torténd - kiadasaért, visszavonasadért, illetve az igénybevétel felfliiggesztéséért, valamint a digitalis
igazolvanyok jogszer( igénybevételének ellenbrzéséért és a jogszerlitlen hasznalat esetén a sziikséges
intézkedések megtételéért,

m) a foldmérési, a foldugyi és agrar- és vidékfejlesztési szakigazgatdshoz nem kapcsol6dd térképészeti,
térinformatikai és az ingatlan-nyilvantartasi tevékenységet ellato civil szervezetekkel, valamint a szakagazatot
érinté kozép- és fels6foku oktatasi intézményekkel valé szakmai kapcsolattartasért, dudlis képzés
tamogatdsaért,

n) a Magyar Mérnoki Kamaraval torténd kapcsolattartasért.

5.3. ATERULETI KOZIGAZGATAS MUKODTETESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

sz

5.3.1. A Teriileti Kozigazgatas Miikodtetéséért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Teriileti Kbzigazgatas Mlkodtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban

rogzitett titkarsagi feladatokat.

. ATerlileti Kézigazgatas Mikodtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. pontban meghatarozottakon tul

a) nyomon koveti az e-ligyintézés el6rehaladasat vizsgalé monitoring rendszer miikodését, valamint a févérosi
és varmegyei kormanyhivatalokban az elektronikus tigyintézés fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében 0Osszegydjti és koordindlja a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalokban alkalmazott
az elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos j6 gyakorlatokat, illetve tdmogatdst nyujt a feltérképezett jo
gyakorlatok orszagos implementaldsaban, ennek keretében koordindlja a tuddsmegosztast, valamint
a modszertani Utmutatdk kdzzétételét,

b) figyelemmel kiséri a terileti dllamigazgatas fejlesztésének nemzetkozi tapasztalatait, ennek keretében
osszefogja, illetve iranyitja a nemzetkozi szervezetek altal elfogadott dokumentumokban a terileti
kozigazgatast érintéen rogzitett tapasztalatok, ajanldsok hazai korilményeknek megfelelé atultetésének
megvizsgalasat, illetve bevezetését.

5.3.2. Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinacios Féosztaly

. A Kormanyhivatali Szakmai Irdnyitasi és Koordinaciés Féosztdly (jelen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban:

Féosztaly) kodifikécids feladatai korében

a) részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogélldsara, mlikodésére és allomanyara vonatkozd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkzok elékészitésében,

b) részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyara vonatkozé torvényi szabalyozas,
valamint az annak végrehajtdsahoz kapcsoldédd jogszabdlytervezetek elkészitésében,

<) kozremkodik a teruleti kozigazgatdst érinté jogszabalyok el6készitésében,

d) el6késziti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok alapité okiratait, szervezeti és mikodési szabalyzatat,
valamint modszertani tdmogatéast nyujt a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok tgyrendjének, belsé
szabalyzatainak elkészitéséhez,

e) véleményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat, valamint a terileti kozigazgatds mdkodését érintd
jogszabdlyokat és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoket, valamint kozremikodik azok tervezetének
el6készitésében.

. A Fbosztaly koordinacids és igazgatasi feladatai kdrében

a) a Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési Féosztéllyal egylttmikodve részt vesz a fOévarosi és varmegyei
kormanyhivatalok szervezetfejlesztési feladataiban a gazdasagossag és koltségtakarékossag mind teljesebb
megvaldsuldsa érdekében,
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a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezetét, feladatelldtasat és személyi allomanyat érinté
kérdésekben képviseli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok k6zds élldspontjat,

koordindlja és el6késziti a foévarosi és viarmegyei kormanyhivatalok feladat- és hataskorébe tartozd
megallapodésokat,

irdnyitja, koordindlja, ellenérzi és Osszegzi a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok egyes kiemelt
feladatainak ellatasat, amelyek elvégzéséhez modszertani Utmutatokat, egységes eljarasrendeket,
iratmintdkat készit,

kozremkodik a févérosi és varmegyei kormdanyhivatalok feladat- és hatdskorét és személyi dllomanyat érinté
kozérdeku bejelentések, panaszok vizsgalataban,

gondoskodik a tobb megyét érintd, illetve azok kdzigazgatasi hatdran tulterjedd terileti koordinacios
muveletek elldtasanak irdnyitdsardl és 6sszehangoldsardl,

iranyitja a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a teriileti szervekkel Gsszefliggd tevékenységét,
kozrem(ikodik az Gj médszertani megoldasok kidolgozasaban, eléterjesztésében,

szervezi a févérosi és varmegyei kormdnyhivatalok szakmai beszamoltatdsat, elvégzi a beszamolok
0sszegzését és értékelését,

elkésziti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok éves beszamoltatdsdhoz sziikséges egységes
modszertant, tovabba 6sszegzé jelentést készit a kormanyhivatalok éves miikodésérél a kormanyhivatali
beszamolok alapjan,

kidolgozza a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok éves intézményi munkatervének egységes
modszertanat,

vizsgélja az éves intézményi munkatervben foglaltak jogszabdlyi, valamint moédszertani kdvetelményeknek
valé megfelelését,

feladatai keretében figyelemmel kiséri az Orszaggy(ilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és
a teruleti kozigazgatasért felelés dllamtitkart terheld hataridés kotelezettségeket és azok teljesitését,
kozremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezetét, valamint feladat- és hataskorét érinté
kormanyzati és dgazati célkitlizések végrehajtasaban,

elldtja a foévarosi és varmegyei kormanyhivataloktdl beérkez6, a szakmai féosztaly feladatkorét érintd
megkeresések, tajékoztatok, javaslatok szakmai irdnyito szerv vezetdje részére torténd eljuttatasat,
koordinalja a févarosi és varmegyei korményhivatalok feladatkérébe tartozé adatszolgéltatasokat, elemzi és
értékeli az 6sszegyjtott adatokat,

a Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési F&osztallyal egyittmikodve dontésre elSkésziti a fovarosi és
varmegyei kormdanyhivatalok egyes személyiigyi intézkedéseit, e korben egylttmikodik a Humaneréforras
Féosztéllyal,

kozremUkodik a kormdanyablakok egységes jogalkalmazoéi gyakorlatanak el6segitése érdekében
a kormdnyablakok és a kormanyhivatalok szakembereinek bevonasaval a szakmai kollégium munkajaban,
véleményezi a févarosi és a varmegyei kormanyhivatalok Ugyfélszolgélati tevékenységével osszefliggd
kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére készitett mddszertant,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal, szakmai irdnyitékkal a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
feladatkorét, szervezetét érinté kérdésekben,

részt vesz a févarosi és varmegyei korményhivatalok feladatelldtdsat érinté szakmai irdnyitoi javaslatok
véleményezésében, a problémafelvetések, jelzések kivizsgalasaban és kezelésében,

részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatkorét, szervezetét érinté szakmai egyeztetéseken,
segiti és koordinalja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a szakmai iranyitok kozotti kapcsolattartast,
informaciéaramlast,

részt vesz a kormdanyhivatali e-ligyintézés elérehaladdsat vizsgadlé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlédést célzé beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtdsanak megvaldsitasaban,
melynek keretén belil kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani Utmutatdkat dolgoz ki. A Féosztaly
ezzel kapcsolatos feladatait a tertileti kbzigazgatas mikodtetéséért felelés helyettes allamtitkar altal kijelolt
személyek latjak el.

3. A Féosztdly a févérosi és varmegyei kormdnyhivatalokat érintd, a févérosi és varmegyei korményhivatalokrdl,
valamint a jarasi (févarosi kerdleti) hivatalokrdl szol6 korményrendelet szerinti ellenérzésekkel 6sszefliggé feladatai

korében

a)

meghatdrozza az dtfogd ellendrzésre kijelolt kormanyhivatalokat,
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a)

a szakmai irdnyitoktol bekéri a téma-, cél- és utdellendrzésekre vonatkozé javaslatokat,

el6késziti és jovahagydsra felterjeszti az Ellen6rzési tervet,

koordindlja az atfogo ellendrzés lebonyolitasat, és elkésziti a megbizéleveleket,

feladatkorét érintéen elvégzi az ellenérzést,

elkésziti a jelentéstervezeteket,

egyeztetést folytat le az atfogd ellenérzés sordn tett észrevételekkel, fennmaradd vitds kérdésekkel
Osszefliggésben,

Osszedllitja a végleges Osszefoglald jelentést, zaro értekezletet szervez,

el6késziti a szakmai irdnyitdk altal javasolt téma-, cél-, utd- és soron kivili ellendrzésekkel kapcsolatban
késziilt jelentések véleményezését,

el6késziti és aktualizélja a foévarosi és varmegyei kormdnyhivatalokat érinté ellenérzések egységes
modszertanat,

kialakitja és mikodteti az ellenérzési nyilvéntartast,

kozremkodik a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok miikodésének a kdzigazgatds-szervezésért felelés
miniszter hatdskorébe utalt torvényességi, szakszerliségi és hatékonysagi ellenbrzéseiben.

. A Fbosztaly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok iratkezelését koordinalé feladatai korében

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé térvényben, valamint
a vonatkozé kormanyrendeletben foglaltak alapjan el6késziti az Egységes Iratkezelési Szabalyzatot, illetve
az Irattari Tervet, sziikség esetén azok modositésait,

az iratkezelési jogszabdlyok és az Egységes Iratkezelési Szabalyzat gyakorlati alkalmazasahoz, az egységes
iratkezelési gyakorlat megvalésitasa érdekében modszertani Utmutatdkat ad ki,

ellendrzi az Egységes Iratkezelési Szabdlyzat el6irdasainak betartasat, intézkedik a szabdlytalansagok
megsziintetésérdl,

kozremikodik a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok iratkezelésére vonatkozo jogszabdlytervezetek,
kodzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok véleményezésében,

egyluttmikodik a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal,
az iratkezelési szoftvereket Gzemeltetd és fejleszté szervekkel, valamint a terileti kozigazgatasért felel6s
allamtitkar iranyitasa ala tartozé mas szervezeti egységekkel a févérosi és varmegyei kormanyhivatalokban
alkalmazott iratkezelési rendszerek fejlesztésében,

a nem selejtezhetd koziratok fennmaradésa, a kormanyhivatalok iratainak védelme és a jogszabalynak
megfeleld iratkezelési rend biztositdsa érdekében egylittmUikodik a Magyar Nemzeti Levéltarral és a koziratok
kezelésének szakmai iranyitasaért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal,

a févarosi és varmegyei korményhivatalok feladat- és hataskor valtozasahoz kapcsoléddan kdzrem(ikodik
a kapcsolédo iratkezelési feladatok szabalyszer( végrehajtasanak el6segitésében,

a nem selejtezheté koziratok fennmaradésa, a kormanyhivatalok iratainak védelme és a jogszabélynak
megfeleld iratkezelési rend biztositasa érdekében egylttmUikodik a Magyar Nemzeti Levéltarral és a koziratok
kezelésének szakmai iranyitasaért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal.

. A Fbosztaly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté személyligyi igazgatdssal és humaner&forras-

fejlesztéssel kapcsolatos iranyitasi, elemzési és értékelési feladatai korében

a)

elemzi és értékeli a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyéaval kapcsolatos
humanerdéforras-gazdalkodasi adatokat, és kozremiUkodik a févarosi és varmegyei korményhivatali
személyugyi politika kialakitdsaban, az ennek érvényesitését szolgalé kormanyzati dontések elékészitésében,
kialakitja és mukodteti a févérosi és varmegyei korményhivatalok személyligyi dontéseinek monitoring
rendszerét, elemzi és értékeli az allashelyekkel kapcsolatos informaciokat,

koordinacios feladatokat lat el a szakmai irdnyitoktdl érkez6, a személyi allomanyt, létszamot érintd
megkeresések, tajékoztatok tekintetében,

dontésre el6késziti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok egyes személyligyi intézkedéseit, e korben
egylttmUkodik a minisztérium Humdénerdéforras Féosztalyaval,

a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi alloméanyaval kapcsolatos foglalkoztatdsi adatok
elemzésével és értékelésével kozrem(ikddik a févérosi és varmegyei korményhivatali személylgyi politika
kialakitasaban, az ennek érvényesitését szolgaldé kormanyzati dontések elékészitésében,
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f)

OsszegyUjti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi allomanyara vonatkozo, jogszabalyok szerint
nyilvdntartott adatokat, gondoskodik ezen adatok folyamatos aktualizaldsarol, a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok éltal alkalmazott személyiigyi rendszerben nyomon koveti a személyligyi nyilvantartast,
kozremUkodik a Kormanyhivatali Mdkodtetés Irdnyitasi Féosztdllyal a févérosi és varmegyei
kormanyhivatalok létszdm- és személyijuttatas-elSiranyzatainak kialakitasaval 6sszefligg6 feladat ellatasban,
valamint a személyi juttatdsok el6iranyzatainak felhaszndlasara vonatkozé adatok, javaslatok értékelésében,
madositasok, intézkedések kezdeményezésében,

tajékoztatast készit a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok foglalkoztatasi helyzetérdl, tres allashelyekrdl,
hidnyzo létszamokrol,

nyilvantartja és ellenérzi a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok allashelyeinek felhasznalasat, a févarosi és
varmegyei kormanyhivatalokat érintéen nyomon kéveti az Allashely Nyilvantarté Rendszer hasznalatat,

a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté kérdésekben kozrem(ikodik a kormanyzati személyiigyi
igazgatasra kijelolt szerv igazgatasi feladatainak ellatasaban,

el6késziti a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok allashelyeit érinté, a miniszter hataskorébe tartozé
intézkedéseket,

elldtjia a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok vonatkozdsdban a kormaényzati személyigyi
dontéstamogatdé rendszerrel kapcsolatos koordinacios feladatokat,

kdzremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyligyi nyilvantartasi rendszerével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Kormdny dontései alapjan a minisztert és a terileti
kozigazgatasért felel6s allamtitkart humaneréforrds-gazdalkodas teriiletét érint6 hataridés kotelezettségeket
és azok teljesitését.

6. A Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordindcids Féosztaly a févérosi és varmegyei kormdanyhivatalok kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti kozszolgalati ellenérzési feladatai koordinaldsa keretében

a)

b)

javaslatot tesz a kozigazgatdsi minéségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés miniszternek a vizsgalati
targykorokre, valamint a vizsgalat ald vont szervekre,

el6késziti a kozszolgalati ellenérzés vizsgalati targykorok és a vizsgélat ald vont szervek meghatarozasarol
sz6l6 kormanyhatarozatot,

a kozszolgalati ellendrzés egységes szempontok szerinti lefolytatdsa érdekében médszertani Utmutatot készit
a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok részére,

Osszesiti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok terileti szintl vizsgélati jelentéseit,

el6késziti a kozszolgalati ellendrzés tapasztalatairdl sz6l6 kormdanyjelentést.

5.3.3. Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési Foosztaly

1. A Kormanyhivatali Szervezetfejlesztési F&osztaly (jelen alcim alkalmazésdban a tovabbiakban: Féosztaly)
kodifikacids feladatai korében

a)

b)

kozremkodik a févérosi és varmegyei kormdanyhivatalok jogallasara, mikodésére vonatkozd jogszabélyok és
kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok el6készitésében,

kozremUikodik a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok személyi allomanyéra vonatkozdé jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok és mas jogi aktusok tervezetei el6készitésében,

véleményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat, valamint a terileti kozigazgatds mdkodését érintd
jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, valamint kdzrem(kddik azok tervezetének
elékészitésében,

részt vesz a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érintd megallapoddsok el6készitésében,
véleményezésében.

2. A Féosztaly a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté humaneréforras-gazdalkodas és humaneréforras
szervezetfejlesztési teriiletét érintd irdnyitasi, elemzési és értékelési feladatai kdrében

a)

a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitési és Koordinacids Féosztallyal egylittmikddve elemzi és értékeli a févarosi
és varmegyei kormanyhivatalok személyi dllomanyaval kapcsolatos humaneréforras-gazdalkodasi adatokat,
és kozremukodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatali személyligyi politika kialakitasaban, az ennek
érvényesitését szolgald korményzati dontések elékészitésében,
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mddszertani ajanlasokat készit a személyligyi dontések el6készitésével kapcsolatban,

javaslatot készit a terlleti kozigazgatds humaneréforras-gazdalkodds és humaneréforrds szervezetfejlesztési
terlletét érint6é szakmai koncepciora,

kialakitja és mukodteti a févérosi és varmegyei korményhivatalok személyligyi dontéseinek monitoring
rendszerét, a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacidés Féosztallyal egyuttmikodve elemzi és
értékeli az allashelyekkel kapcsolatos informacidkat,

madszertani tamogatast nyujt humaneréforras-gazdalkodasi és humanerdéforras szervezetfejlesztési teriiletet
érinté feladatok tekintetében a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szdmara,

koordinacios feladatokat lat el a szakmai iranyitoktdl érkez6, a személyi allomanyt, létszémot érintd
megkeresések, tajékoztatok tekintetében,

figyelemmel kiséri az Orszaggydlés, illetve a Kormdany dontései alapjan a minisztert és a terileti
kozigazgatasért felelés allamtitkart humaner&forras-gazdélkodas és humanerdforrds szervezetfejlesztési
terlletét érint6 hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését.

. A Fb6osztaly humaneréforras-gazdalkodds és humaneréforrds szervezetfejlesztéssel 0Osszefliggé képzési,

tovabbképzési, fejlesztési és koordinacids feladatai korében

a)

b)

m)

a)

b)

véleményezi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok képzéseit, tovabbképzéseit érint6é jogszabalyokat és
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket, valamint kozremiikddik azok tervezetének elékészitésében,

a szakmai el6készitésben érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve kialakitja a kormanyablak
Ugyintézdi képzés és vizsga részletes kdvetelmény- és szabalyrendszerét,

kialakitja a févarosi és varmegyei korményhivatalok személyi dllomanyénak képzésére és tovabbképzésére,
valamint a vezetOképzésére vonatkozé irdnyelveket, és ennek alapjan a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok részére médszertani Utmutatot készit a vonatkozé jogszabélyok alapjan,

kdzremiikodik a févérosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi dllomanya képzésének, tovabbképzésének
kialakitaséban,

véleményezi a terileti kdzigazgatdshoz kapcsolddd személyi dllomany képzési rendszerével Osszefliggd
—mas miniszter feladatkorébe tartozé — kormanyzati dontések tervezeteit,

Osszegyjti és elemzi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok részére a feladat ellatasdhoz kapcsolédo,
szlikséges képzési igényeket,

kapcsolatot tart a terlileti kbzigazgatasban dolgozo tisztvisel6k tovabbképzéséért felels szervezetekkel,
felllvizsgalja a kormanyhivatalok belsé tovabbképzési programjait,

ellenérzi és elemzi a korményhivatalok altal készitett intézményi éves tovabbképzési terveket,

gydijti és elemzi a févarosi és varmegyei kormanyhivatalban megszervezésre keriil6 belsé képzések adatait,

a Kormanyhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinaciés Féosztallyal egyiuttmikddve végzi a foévarosi és
varmegyei kormanyhivatalok képzési szakmai beszdmoltatasat, a beszdmoldk 6sszegzését és értékelését,

a szakmai programok tekintetében monitoring tevékenységet végez, a képzések zokkendmentes
megvaldsuldsa érdekében kapcsolatot tart a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetemmel,

a szakmai irdnyité miniszterek és éltaluk irdnyitott szervek éltal a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknal
dolgozé tisztvisel6k részére tartandd képzések, tovabbképzések, konferencidk éves tervét Osszegydijti,
az Osszesitett éves tervet a kormdnyhivatalok részére megkuldi, tovdbbd a tervben szereplé képzések
megvaldsuldsat nyomon kéveti,

kozremUikodik a hazai és eurdpai unids forrasokbol megvalosuld, a kormanyhivatalok humaneréforras-
fejlesztésére iranyulo képzési és tovabbképzési tevékenységek koordinacidjaban.

. A Fbosztaly koordinacids és igazgatasi feladatai kdrében

kapcsolatot tart a minisztériumokkal, szakmai irdnyitokkal a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok
feladatkorét, szervezetét és személyi dllomanyat érint6 kérdésekben,

részt vesz a févéarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatellatasat érinté szakmai irdnyitdi javaslatok
véleményezésében, a problémafelvetések, jelzések kivizsgalasaban és kezelésében,

részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok feladatkorét, szervezetét és személyi dlloményat érinté
szakmai egyeztetéseken,

segiti és koordindlja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok és a szakmai iranyitok kozotti kapcsolattartast,
informaciéaramlast,
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e)

figyelemmel kiséri a Féosztaly feladatkorébe tartozéan az Orszaggylilés, illetve a Kormany dontései alapjan
a minisztert és a terlleti kdzigazgatasért felelés allamtitkart terhel6 hatdridés kotelezettségeket és azok
teljesitését,

részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok személyi dllomdanyat, szervezetét, miikodését érintd
kozérdekl bejelentések, panaszok vizsgalataban,

részt vesz a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok egyes személyligyi intézkedéseinek
dontés-elékészitésében, e korben egylittmikddik a minisztérium érintett szervezeti egységeivel,

a féosztaly szakmai feladatait érintéen kdzrem(ikddik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok atfogo
ellenérzéseinek, valamint téma-, cél- és utéellenérzéseinek végrehajtasaban.

5.3.4. Kormanyhivatali Mikodtetés Iranyitasi Foosztaly

1. A Kormanyhivatali Miikodtetés Irdnyitasi Féosztély (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) altaldnos
feladatai korében

a)

b)

szakmai el6készité feladatokat lat el a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalokat érinté megallapodasok
elkészitésében,

figyelemmel kiséri az Orszaggydlés, illetve a Kormdany dontései alapjan a minisztert és a terileti
kozigazgatasért felel6s allamtitkart terheld, kormanyhivatali vonatkozéasu hataridés kotelezettségeket és azok
teljesitését,

az illetékes szakmai féosztalyokkal egylittmukodve kozremUkodik a kormanyhivatali — koltségvetési forrasbol
és eurdpai unidés tdmogatasbdl megvalosulo, fejlesztési, eszkdz-, ingatlanfejlesztési targyu - projektek
koordinalasaban,

kdzremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogé és célellendérzésében,

véleményezi a terlleti kozigazgatds mikodését érinté jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabdlyozéd
eszkozoket, valamint kdzremiikddik azok tervezetének elékészitésében,

feladatellatasa sordn szorosan egyittmlkodik mds szervezeti egységgel, melynek szakértelme szlikséges
az adott feladathoz, kiilondsen a fejezeti kezelés( elirdnyzatok szakmai felligyeletéért felel6s féosztalyokkal,
részt vesz az Eurdépai Bizottsdg kormanyzati részvétellel mikodd forumainak dontéshozataldban,
a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében a kdzigazgatas-mikodtetés feladatkorébe tartozo
teruleteken,

részt vesz a kormdnyhivatali e-ligyintézés elérehaladdsat vizsgdlé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlédést célzé beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtdsanak megvaldsitasaban,
melynek keretén bellil kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, médszertani Utmutatdkat dolgoz ki. A féosztaly
ezzel kapcsolatos feladatait, valamint a féosztalyok kozotti feladatok koordinacidjat a terileti kozigazgatds
mukodtetéséért felelés helyettes dllamtitkdr altal kijelolt személyek Iatjak el.

2. AFQosztaly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok mikodtetésével kapcsolatos koordinacids feladatai korében

a)

bekéri a kormdnyhivatalok napi mulkodésének irdnyitdsdhoz sziikséges adatszolgéltatasokat
a kormanyhivataloktél, nyilvantartia a kormanyhivatali adatszolgaltatdsokat, elemzi és értékeli
az 6sszegyUjtott adatokat,

eseti jelentést, beszamoldt kér a kormanyhivatalok egyedi feladataihoz kapcsolédoan,

felterjeszti a kormanyhivataloktdl beérkez6, miikodést, koltségvetést érinté megkereséseket, tajékoztatdkat,
javaslatokat a fejezetet irdnyitd szerv vezetGje részére,

javaslatot tesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté fejezeti kezelésl elSirdnyzatok
felhasznélasara,

a koltségvetés tervezése sordn javaslatot tesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté
tébblettamogatasi igények elbiralasara,

a koltségvetés tervezése soran javaslatot tesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érint6 fejezeti
kezelésu el6iranyzatokra,

kdzremkodik a févarosi és varmegyei korményhivatalok zadrszdmadéasanak elkészitésében,

sziikség esetén részletes pénzligyi, gazdalkodasi adatszolgdltatds alapjan javaslatot  készit
a kormanyhivatalok kdzotti eseti, illetve tartds jellegt elSirdnyzat-dtcsoportositas tekintetében,

elldtja kormanyablakok kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos pénzligyi koordinacids és nyilvantartasi
feladatokat.
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3. A Kormanyhivatali M(ikodtetés Iranyitasi FGosztaly a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok lzemeltetéséhez

kapcsolodd koordinacios feladatai korében

a) nyilvantartja a kormanyhivatalok hasznalataban Iévé ingatlanokat,

b) koordinalja és figyelemmel kiséri a kormanyhivatalok altal hasznalt és lizemeltetett ingatlanok Gizemeltetési,
karbantartasi, felujitasi és beruhazasi feladatainak ellatasat,

) Osszesiti a kormanyhivatali vagyongazdalkoddssal és beszerzési tevékenységgel kapcsolatos beszdmoldkat,
elemzéseket,

d) irdnyitd szervi jovahagyds céljabdl javaslatokat terjeszt el a korményhivatalok elhelyezésével kapcsolatosan
a beérkezett kérelmek alapjan,

e) figyelemmel kiséri a kormdényhivatalok Uzemeltetési koltségeit, annak alapjan javaslatot tesz
a kormanyhivatalok dologi koltségeinek, valamint ingatlanfejlesztési tdmogatasainak meghatarozasara vagy
szlikség szerint koncepcionalis szervezeti atalakitasra,

f) gondoskodik a kozpontositott beszerzési feladatok kozbeszerzési eljaras inditdsahoz sziikséges
dokumentumok egységes el6készitésérél, valamint figyelemmel kiséri és szakmai szempontu
tdmogathatésag tekintetében koordindlja a kormdnyhivatalok beszerzési, kozbeszerzési feladatainak
ellatasat,

g) a kilonleges jogrend esetén a jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan - az el6irt eljarasrendben —
koordinalja és iranyité szervi engedélyezésre el6késziti a kormanyhivatali beszerzésekkel kapcsolatos
kérelmeket,

h) Osszegydjti és kulon erre a célra kifejlesztett alkalmazdsban rendszeresen rogziti — a jogszabdlyban
meghatarozott szempontok szerint — az eurdpai uniés és kdzponti koltségvetési forrasbol megvaldsuld
kormanyhivatali beruhazasok adatait, valamint figyelemmel kiséri a beruhdzasok megvalositasi folyamatat.

. A Féosztély a févérosi és varmegyei korményhivatalok kontrolling tevékenységéhez kapcsolddé feladatai korében

a) kdzremikodik a kontrolling tevékenysége keretében a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok éves és
kozéptavu koltségvetésének tervezésében, ellendrzi a tervek teljesiilését,

b) elemzi és értékeli a févéarosi és varmegyei kormanyhivatalokat érinté fejezeti kezeléstli elSirdnyzatok
felhasznalasat,

<) kozremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok gazdalkodasat érintd jelentések, adatszolgaltatasok
elkészitésében,

d) nyomon koveti a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok eléirdnyzat-gazdalkodasat a kormanyzati adat- és
informacidigények teljesitése érdekében,

e) Osszegyljti a févérosi és varmegyei kormdnyhivataloktdl, szervezeti egységektél a kontrolling
feladatellatashoz kapcsoldédé gazdalkodasi, pénziigyi-szamviteli és szakmai adatokat,

f) Osszesiti a fovarosi és varmegyei korményhivatalok szakmai és mdkodési tevékenységével dsszefliggésben
feladatkorébe tartozdan beérkezd adatokat,

a) elemzi és értékeli az adatszolgaltatasok alapjan a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok gazdalkodasanak
f6 tényez6it és az eréforrasait,

h) intézkedésre javaslatot tesz a févarosi és varmegyei korményhivatalok gazdasagos, hatékony, eredményes
mikodésének biztositasa érdekében.

. AFbosztaly a Korményhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacios Féosztéllyal egylttmikodve

a) a kormanyhivatalok miikodésének vizsgélata tekintetében koézremikodik a févarosi és varmegyei
kormdnyhivatalok 4tfogé és célellenérzésében,

b) véleményezi a teriileti kozigazgatds mikodését érinté jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozoket, valamint kozremiikodik azok tervezetének el6készitésében.

5.3.5. Kormanyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s F6osztaly

. A Kormanyhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelds Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:

Féosztaly) kodifikécids feladatai korében

a) el6késziti a tertleti kdzigazgatas tovabbfejlesztésének koncepcidjat,

b) kozremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogallasara, miikodésére vonatkozd jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok el6készitésében,
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<)

a Szabdlyozasi és Igazgatasi Féosztaly bevonasaval el6késziti az a) alpont szerinti koncepcidkkal kapcsolatos
jogszabalyok, valamint kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok tervezeteit.

2. A Fbosztély koordinacios feladatai korében

a)

b)

felel6s az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégia kidolgozasaért, e kdrben az érintett minisztériumokkal

kozosen javaslatot tesz a Kormany egységes kdzigazgatas-fejlesztési politikajara,

javaslatot tesz az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégiara, és felel a stratégia végrehajtasanak

koordinaciojaért, tovabba felel a kdzponti kozigazgatds tovabbfejlesztésének koordindciéjaért, amelynek

keretében

ba) el6késziti az e-politika végrehajtasat szolgdlé jogalkotasi intézkedéseket, és javaslatot tesz
a programozasi intézkedésekre,

bb) folyamatosan ellenérzi és értékeli a meghozott intézkedések végrehajtasat,

a kozponti kozigazgatas tovabbfejlesztéséért valo felel6ssége keretében elkésziti a kdzponti kozigazgatas

fejlesztési koncepcidjat és a koncepcid végrehajtasat szolgald intézkedési tervet,

kialakitja az egységes kozigazgatasi szolgaltatasi politikat,

gondoskodik a kdzigazgatas-fejlesztés és -korszerusités kormanyzati feladatainak 6sszehangolasardl,

az Ugyfélbarat kozigazgatds, az atlathato dllam el6segitése érdekében kidolgozza a kozigazgatasi

szolgdltatdsok és hatdsagi eljardsok korszerUsitése és hatékonyabba tétele korébe tartozd intézkedési

terveket, tovabba intézkedési javaslatokat készit a biirokracia csokkentésére,

figyelemmel kiséri az Orszaggytlés, illetve a Kormdny dontései alapjan a minisztert és a terileti

kozigazgatasért felelds dllamtitkdrt terheld hataridés kotelezettségeket és azok teljesitését,

a teruleti kdzigazgatasi szervezetrendszer fejlesztése érdekében dgazati szervekkel 6sszefliggé elemzéseket

végez,

kdzremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok miikodésének korszer(sitését célzo Uj szervezési és

vezetési mddszerek alkalmazasdnak meghatarozasaban,

modszertani megoldasokat dolgoz ki a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok jogallasaval, szervezetével,

tevékenységével, részfeladataival 6sszefliggd kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

a teruleti kozigazgatasért felelés allamtitkar irdnyitasa ala tartozo, érintett féosztalyokkal egylttmiikddve

kozremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok muszaki, gazdasagi és informatikai integracidja

koncepcidjanak kidolgozésaban,

véleményezi a teruleti kozigazgatas fejlesztését érinté koncepcionalis, szervezetfejlesztési intézkedésekkel

0sszefliggé - mas miniszter feladatkorébe tartozé - kormanyzati dontések tervezeteit, ennek sordn

érvényesiti a kdltséghatékony mikodtetés kovetelményeit,

részt vesz a kormanyhivatalok tgyviteli folyamatainak és a kapcsolédo rendszerek tovabbfejlesztésében,

részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés elérehaladdsat vizsgdlé monitoring rendszer, valamint

digitalizacios fejlédést célzd beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtasanak megvaldsitasaban,

melynek keretén belll kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani Gtmutatdkat dolgoz ki. A féosztaly

ezzel kapcsolatos feladatait a teriileti kdzigazgatas mikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar altal kijelolt

személyek latjak el.

3. AFbosztaly nemzetkdzi és eurdpai unios vonatkozasu feladatai korében

a)

figyelemmel kiséri a terileti allamigazgatds fejlesztésének nemzetkdzi tapasztalatait, és kezdeményezi
e tapasztalatok hazai korilményeknek megfelel6 hasznositasat, a j6 gyakorlatok beépitését a hazai terileti
kozigazgatas fejlesztésébe,

elldtja Magyarorszag képviseletét az Eurdpai Unio, az Eurdpa Tandcs, az Egyesiilt Nemzetek Szervezete és
a Gazdasagi Egyuttmiikodési és Fejlesztési Szervezet (OECD) kozponti és terileti kozigazgatassal,
kozigazgatas-fejlesztéssel foglalkozé szerveinek munkajaban,

elldtja Magyarorszag képviseletét az Eurépai Kdzigazgatasi Halézatban (EUPAN), tovabba az Eurdpai Unid
Tandcsanak elndkségével parhuzamosan ellatja az EUPAN elndkségével kapcsolatos szakmai és szervezési
feladatokat,

elldtja a terlleti kdzigazgatasért felel6s allamtitkdr feladatkorébe tartozd szakteriilet egyéb féorumokon
tortén6é nemzetkozi képviseletét,

a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok vezet6i utjan képviseli Magyarorszagot a Tertileti Korméanyhivatalok
Eurépai Szervezetében (EASTR),
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folyamatos kapcsolatot tart a kozigazgatas-fejlesztéssel foglalkozd, b)-e) alpont szerinti nemzetkozi
szervezetekkel, valamint el6késziti a terlleti kdzigazgatds mkddtetéséért felelés helyettes éllamtitkar,
a tertleti kozigazgatasért felelés allamtitkar, valamint a miniszter részvételét e nemzetkdzi szervezetek
kodzigazgatasi témaju Glésein,

nemzetkozi és eurdpai unids vonatkozasu feladatainak elldtasa soran folyamatos kapcsolatot tart az érintett
szaktarcékkal, a magyar éllaspont kialakitasa érdekében koordinacios tevékenységet folytat.

5.3.6. Kormanyhivatali Rendszerek Miikodtetésének Koordinaciéjaért Felelos Féosztaly

. A Kormanyhivatali Rendszerek Mukodtetésének Koordinaciojaért Felelés Fosztaly (jelen alcim alkalmazasaban

a tovabbiakban: Féosztaly) iranyitasi és felligyeleti feladatai korében

a)

a)

folyamatos szakmai iranyitas mellett feliigyeli a févérosi és varmegyei korményhivatalok (a tovabbiakban:
kormanyhivatalok) terileti és elektronikus kozigazgatasi feladatellatasat kiszolgdldé és tamogato
infokommunikacids feladatokat ellétd szervezeti egységeinek (informatikai féosztalyok, osztalyok) szakmai
tevékenységét,

szakmailag irdnyitja és felligyeli a minisztérium, illetve valamely kormanyhivatal éltal koordinalt hazai illetve
uniés forrasbdl megvaldsuld, korményhivatalokat, korményablakokat és okmanyiroddkat érinté
infokommunikacids fejlesztési projekteket, illetve azok eredménytermékeinek bevezetését és lizembe
allitasat, és amennyiben szikséges, javaslatot tesz azok mddositasara, illetve fejlesztésére,

folyamatos szakmai iranyitds mellett felligyeli a kormanyhivatalok, kormanyablakok és okmanyiroddk
infokommunikacids eszkdzrendszerének (hardver, szoftver, licenc és szolgaltatas) stratégiai és operativ szintd
Uzemeltetési ellatottsagat, annak technikai és pénziigyi hatterét, és amennyiben sziikséges javaslatot tesz
azok moédositasara, illetve fejlesztésére,

folyamatos szakmai iranyitds mellett fellgyeli a kormanyhivatalok, kormanyablakok és okmanyirodak
infokommunikacios eszkézrendszerének (hardver, szoftver, licenc és szolgaltatas) fejlesztési és miikodtetését
érinté Uzemeltetési beszerzések el6készitését — fliggetlenil attdl, hogy az eljardst a minisztérium, illetve
valamely korményhivatal maga folytatja le —, és amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok moédositasara,
folyamatos szakmai iranyitds mellett felligyeli a kormanyhivatalok, kormanyablakok és okmanyirodak
infokommunikdacids eszkodzrendszerének informatikai biztonsdgi helyzetét és informatikai sériilékenységi
kitettségét, beleértve az infokommunikacids rendszerek és szolgéltatasok biztonsagi osztalyba sorolasat,
kiemelt figyelmet forditva a megel6zésre, valamint az alland6 feligyeletre, és amennyiben sziikséges,
javaslatot tesz azok modositasara, illetve fejlesztésére,

ellenérzi a terlleti kdzigazgatasért felelés allamtitkar irdnyitasa ald tartozod, érintett szakmai féosztalyokkal
kozésen a kormdnyhivatalok, kormdanyablakok és okmanyirodak infokommunikaciés mikodését biztositd
nyilvantartasait, szabalyzatait, éves beszerzési és kozbeszerzési tervét, illetve az infokommunikacios targyu
beszerzések eredményességét, és amennyiben sziikséges, javaslatot tesz azok médositasara,

egylttmdkodik a kozponti és terlleti kdzigazgatasi szervezetek kozotti infokommunikacids integraciok,
egységes fejlesztési, illetve Uzemeltetési folyamatok és modszertanok megvalésitdsdban, figyelembe véve
a kormanyhivatalok, kormanyablakok és okményirodék szakmai elvérasait és igényeit.

. A Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

folyamatos kapcsolatot tart a kormdnyhivatalok infokommunikaciés feladatokat elldté szervezeti
egységeinek (informatikai féosztalyok, osztalyok) vezetbivel, és a szakteriiletét érintéen résziikre rendszeres
szakmai értekezletet tart,

folyamatosan koordinalja és tdmogatja a kormanyhivatalok, illetve a minisztérium, illetve mas kozponti és
terileti kdzigazgatasi szakmai irdnyité szervezetek, valamint felligyeletiik ald tartozé intézmények kozotti
kapcsolattartast, informacidéaramlast a szakteriletét érintéen,

folyamatosan koordindlja a kormanyhivatalok, illetve a minisztérium, illetve annak valamely
hattérszervezetének kormdanyhivatalokat érinté kapcsolattartasi feladatait a kormanyhivatali informatikai
Uzemeltetésben részt vevd és kozremiikodd kdzponti és terlileti kdzigazgatdsi szakmai iranyitd szervezetek,
valamint felligyeletiik ald tartozé intézmények tekintetében.
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3. AFQosztaly fejlesztési koordinacios feladatai korében

a)

folyamatosan koordindlja és elldtja a 2007-2013, illetve 2014-2020 programozasi idészakok kormanyhivatalok,
illetve minisztériumot érint6é infokommunikacios fejlesztési projektek eredménytermékeinek fenntartasaval
kapcsolatos koordinacios és adminisztraciés feladatokat,

koordindlja a 2014-2020 programozasi idészakban a minisztérium konzorciumi partnerként torténd
egyuttmuikodésével megvaldsuld kiemelt projektek szakmai megvaldsuldsat, szakmai tdmogatést nyujt
a kedvezményezett szdmara,

a 2014-2020 programozasi idészakban a minisztérium konzorciumi partnerként torténé egylttmikodésével
megvaldsulé kiemelt projektek tekintetében gondoskodik a szakmai vezeték, projektmenedzserek részére
rendszeres értekezletek megtartasardl, sziikség esetén gondoskodik munkacsoportok |étrehozasardl és
Osszehivasardl, biztositja azokban a szakpolitikai allaspont képviseletét,

végrehajtja a minisztérium konzorciumi partnerként torténd egyuttmikodésével megvalosulé projektek
azon terlleti kdzigazgatas-fejlesztési targyu feladatait, melynek cimzettje a vonatkoz6 tamogatasi szerzédés
alapjan a minisztérium,

nyomon koveti a 2014-2020 programozési idészakban megvalosulo, kdzigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos
projektek fejlesztéseinek egymasra éplilését,

felel6sségi teriiletéhez kapcsoléddan véleményezi a jogszabalytervezeteket,

véleményezi a 2014-2020 programozasi idészakban megvaldsuld operativ programok tertileti kdzigazgatas
fejlesztésével kapcsolatos felhivasait,

koordindlja a kozigazgatds-fejlesztési targyd, eurdpai unids tdmogatdsbdl megvaldsulé projektek
vonatkozasaban a szakpolitikai vélemények elkészitését.

4. A Fo6osztély szabalyozasi feladatai krében

a)

b)

kozremUikodik a kdzponti és terlleti kozigazgatas fejlesztési-miikodtetési koncepcidjanak, valamint annak
végrehajtasat szolgalo intézkedési tervek kialakitasaban,

véleményezi a kozponti és terlileti kdzigazgatdst érinté kozigazgatdsi szolgdltatdsok elektronizaldsara
vonatkozé javaslatokat,

részt vesz mas kdzponti és terlleti kdzigazgatasi szervek szervezet- és miikodtetésfejlesztési intézkedéseinek
elékészitésében,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg kormdényzati részvétellel mikodé férumainak dontéshozataldban,
a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében a kozigazgatas-miikodtetés feladatkorébe tartozd
teruleteken,

figyelemmel kiséri a 2021-2027 programozési idészak tervezése sordn a kozigazgatds-fejlesztést és
mukodtetést érinté dontéseket, azokkal kapcsolatban szakpolitikai javaslatokat fogalmaz meg,

el6késziti a miniszter iranyitasa és felligyelete ald tartozd kozponti és terileti kdzigazgatédssal foglalkozo
intézményekkel kapcsolatos dontéseket, és folyamatos kapcsolatot tart veliik,

felelGsségi és szaktertiletéhez kapcsoldddan véleményezi a minisztérium, kormanyhivatalok, a kormanyablakok
és az okmanyirodak fejlesztését, miikddését és mikddtetését érintd jogszabalytervezeteket.

5. A Fbosztély egyéb informatikai feladatai kérében

a)

egylttmikodik a terlleti kozigazgatasért felel6s allamtitkar irdnyitasa ald tartozo, érintett szakmai
féosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmanyirodak, valamint a mobilizalt
kozremUkodik a terileti kdzigazgatasért felelés allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo, érintett szakmai
féosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmdényiroddk éves beszamoltatasahoz
szlikséges egységes modszertan kidolgozasaban,

kdzremukodik teriileti  kézigazgatdsért felel6s allamtitkar irdnyitasa ald tartozd, érintett szakmai
féosztalyokkal a kormanyhivatalok, a kormanyablakok és az okmanyiroddk ellenérzési tervének
kidolgozasaban,

részt vesz a szakmai irdnyitdk altal javasolt téma-, cél-, uté- és soron kivili ellenérzések lebonyolitdséban,
valamint kdzrem(ikddik az ellenérzések soran készilt jelentések elkészitésében és véleményezésében,
javaslatot tesz a terileti kdzigazgatds elektronikus kdzigazgatasi képzési rendszerének komplex fejlesztésére,
részt vesz a kormanyhivatali e-ligyintézés elérehaladdsat vizsgdlé monitoring rendszer, valamint
digitalizacios fejlédést célzd beavatkozasok tervezésében, illetve végrehajtasanak megvaldsitasaban,
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melynek keretén belll kezeli, elemzi és értékeli az adatokat, modszertani Gtmutatdkat dolgoz ki. A féosztaly
ezzel kapcsolatos feladatait a teriileti kdzigazgatas mikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar altal kijelolt
személyek latjak el.

6. A Fbosztaly kdzigazgatas-fejlesztési programokkal kapcsolatos feladatai korében

a)

L2l

m

kozrem(kodik a szakmai koncepcidk, megvaldsitasi dokumentacidk kidolgozasdban, valamint a projektek
tdmogatasi szerz6désének el6készitésében,

nyomon koveti a projektek szakmai és pénziigyi elérehaladasét, melyrdl jelentést készit,

0sszehangolja a konzorciumi partnerek tevékenységét,

modszertani ajanlasokat fogalmaz meg az egységes projektvégrehajtas érdekében,

rendszeres értekezleteket tart a projektvezetéknek az iranyité hatésag altal kiadott projektdokumentumok
egységes értelmezése és alkalmazasa érdekében.

5.3.7. Kormanyhivatali Ugyfélszolgalati Fosztaly

1. A Kormanyhivatali Ugyfélszolgélati Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovébbiakban: Féosztaly) altalanos

feladatai korében

a)

b)

el6késziti a kormanyhivatali tigyfélszolgalatok és az integrélt lgyfélszolgélati rendszer (korméanyablakok)
fejlesztési koncepcidjat,

el6késziti a kormdanyablakok szervezetére, mikodésére vonatkozd, a kozigazgatdsi tuddstdr, valamint
az allami és dnkormanyzati kozfeladat-kataszter mikodtetésével és bévitésével kapcsolatos jogszabélyok és
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezeteit,

mukodteti és tovabbfejleszti az allami és dnkormanyzati kozfeladat-katasztert,

mUkodteti és tovabbfejleszti a kbzigazgatasi tudastarat,

a terlleti kozigazgatasért felel@s allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozo, érintett féosztalyokkal egytttmikodve
kdzremUkodik az Ggyfélbarat kdzigazgatds, az atldthato dllami miikodés elésegitésében.

2. AFbosztély a kormanyablakokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)

gondoskodik az integralt Ugyfélszolgalati rendszer fejlesztési koncepcidjanak végrehajtasardl,
a kormanyablakok fejlesztésével, elhelyezésével Osszefliggésben javaslatokat tesz és intézkedéseket
kezdeményez,

gondoskodik a kormdnyablakokat érinté téma-, cél- és utdellendrzések programjdnak 0Osszeallitasardl,
felligyeleti ellen6rzési feladatai tekintetében a kormanyablakok mikddése vonatkozasaban torvényességi és
szakszer(iségi ellenérzéseket végez,

kozremikodik a kormanyhivatalokat érinté atfogo feligyeleti ellendrzések végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri a korméanyablakok tigyviteli rendszereinek kialakitasat, illetve korszerUsitését,

értékeli és elemzi a kormanyablakok tigyfélforgalmanak alakulasat, ellatja az tgyfél-koordinacidt elésegitd és
megvaldsitdé  rendszerek  monitoringjat, sziikség esetén javaslatot tesz azok vdltoztatdsara,
tovabbfejlesztésére,

a kozigazgatasi tudastar hatélyositdsa és tartalmi bdvitése targydban folyamatos egyeztetéseket végez
az érintett szaktarcak és szervezetek képviselbivel,

a szakrendszerek lizemeltetdinek bevondsaval rendszeresen értékeli és elemzi a kozigazgatdsi tuddstar
alkalmazas muikodtetését és gyakorlatat,

a kormanyablakok egységes jogalkalmazoi gyakorlatdnak elésegitése érdekében a kormanyablakok és
a kormanyhivatalok szakembereinek bevondsaval szakmai kollégiumot mikodtet,

kozremUikodik az Uj és a fejlesztéssel érintett kormdanyablakok fizikai kialakitasanak, illetve atalakitasanak,
a mobilizalt Ggyfélszolgélatok kialakitdsanak koordinédlasaban,

maddszertani megoldasokat dolgoz ki a kormanyablakok tevékenységével Osszefiiggé kérdésekben
a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

értékeli és elemzi a kormanyablakok munkafolyamatainak eredményeit, és ezek alapjan javaslatot tesz azok
fejlesztésére,

Ugyfél- és ligyintéz6-elégedettségi vizsgalatokat végez,

értékeli és elemzi az ligyfél- és Uigyintéz6-elégedettségi adatokat,

elldtja a Koézponti Idépontfoglalé Alkalmazéas miikodtetésével kapcsolatban a feladatkdrébe utalt feladatokat,
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0)

t)

fellgyeli a Kozponti Idépontfoglalé Alkalmazds, a Kormanyablak mobiltelefon applikacié, valamint
az ugyfélhivd és -tdjékoztatdé rendszer egységes mikodését, szilkség esetén javaslatot tesz azok
véltoztatdsdra, tovabbfejlesztésére,

megvizsgdlja a kormanyablakok muikddésével kapcsolatos megkereséseket, a kdzérdekl bejelentéseket,
a panaszokat, a feliigyeleti intézkedés iranti kérelmeket, és megteszi a szlikséges intézkedéseket,

koordindlja a kormanyablak mukddésével kapcsolatos adatszolgdltatdsokat, elemzi és értékeli
az 6sszegyUjtott adatokat,

gondoskodik a kormanyablakok egységes arculatdnak meghatdrozasardl, sziikség szerinti fejlesztésérél,
értékeli és elemzi az okmanyirodak, telepulési Ggysegédek tevékenységét, sziikség szerint javaslatot tesz
azok véltoztatdsara, fejlesztésére,

szaktarcak és szervezetek bevonasaval vizsgdlja a kormanyablakokban intézheté ligyek bévitésének
lehetdségét.

3. AFdosztély a kormanyhivatali tgyfélszolgédlatokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)

b)

gondoskodik a kormanyhivatali Ugyfélszolgdlati rendszer fejlesztési koncepcidjanak kialakitasarol és
végrehajtasardl,

az Ugyfélszolgélatok fejlesztésével, elhelyezésével Osszefliggésben javaslatokat tesz és intézkedéseket
kezdeményez,

gondoskodik az tgyfélszolgalatokat érint6 téma-, cél- és utdellendrzések programjanak Osszeallitasarol,
felligyeleti ellendrzési feladatai tekintetében az ligyfélszolgalatok miikddése vonatkozésdban torvényességi
és szakszerUségi ellen6érzéseket végez,

kozremUikodik a kormanyhivatalokat érinté atfogo feliigyeleti ellendrzések végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri az Uigyfélszolgalatok tgyviteli rendszereinek kialakitasat, illetve korszerUsitését,

értékeli és elemzi az Uigyfélszolgalatok ligyfélforgalmanak alakulasat, ellatja az tigyfél-koordinacidt el6segitd
és megvalositd  rendszerek monitoringjat, sziikség esetén javaslatot tesz azok valtoztatdsara,
tovabbfejlesztésére,

az éllami és onkormanyzati kozfeladat-kataszter hatdlyositdsa és tartalmi bdvitése targyaban folyamatos
egyeztetéseket végez az érintett szaktarcak és szervezetek képviselGivel,

kozremUikodik az Uj és a fejlesztéssel érintett lgyfélszolgdlatok fizikai kialakitasanak, illetve atalakitasanak
koordinalasaban,

maddszertani megoldasokat dolgoz ki a févérosi és a varmegyei kormanyhivatalok Ugyfélszolgalati
tevékenységével 0sszefliggé kérdésekben a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére,

értékeli és elemzi az ligyfélszolgalatok munkafolyamatainak eredményeit, és ezek alapjan javaslatot tesz azok
fejlesztésére,

Ugyfél- és ligyintéz6-elégedettségi vizsgdlatokat végez,

értékeli és elemzi az ligyfél- és ligyintéz6-elégedettségi adatokat,

fellgyeli az Ugyfélhivo és -tajékoztatd rendszer egységes miikodését, sziikség esetén javaslatot tesz azok
valtoztatdsara, tovabbfejlesztésére,

megvizsgélja az Ugyfélszolgalatok mukodésével kapcsolatos megkereséseket, a kdzérdekl bejelentéseket,
a panaszokat, a feligyeleti intézkedés iranti kérelmeket, és megteszi a szlikséges intézkedéseket,

koordinalja az Ugyfélszolgalatok mikodésével kapcsolatos adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli
az 0sszegyUjtott adatokat,

gondoskodik az tigyfélszolgalatok egységes arculatdnak meghatarozasardl, szlikség szerinti fejlesztésérdl,

az Ugyfélszolgalatok fejlesztése érdekében dgazati szervekkel 6sszefliggé elemzéseket végez,

véleményezi a terlleti kdzigazgatas fejlesztését érinté koncepcionalis, szervezetfejlesztési intézkedésekkel
0sszefligg6é — mdas miniszter feladatkorébe tartozd - kormanyzati dontések tervezeteit,

részt vesz az ligyfélszolgalatok ligyviteli folyamatainak és a kapcsol6dé rendszerek tovabbfejlesztésében.
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6.1. AZ ONKORMANYZATI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1.1. Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet

. Az Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet 107. §-aban rogzitett kabinet feladatokat, valamint

koordindlja a Régidk Bizottsdga magyar tagjainak kivalasztasi folyamatat.

6.2. AZ ONKORMANYZATI HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO HIVATALI EGYSEGEK
FELADATAI

6.2.1. Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. Az Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rdgzitett titkarsagi feladatokat.

6.2.2 Onkormanyzati Féosztaly

. Az Onkormanyzati Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikaciés feladataival

Osszefliggésben
a) el6késziti a miniszter hataskorébe tartozd, az 6nkormanyzati rendszert érint6 jogszabalyokat,
b) kozrem(ikodik
ba) a helyi onkormanyzatok feladatat és hataskorét, a polgarmester, a fépolgarmester, a helyi
onkormanyzatok torvényességi felligyeletéért felelés szerv tevékenységét érint, valamint
bb) a temetdkre és a temetkezésre vonatkozo

jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok és egyedi (kormanyzati) dontések el6készitésében.

. A Féosztaly koordinacios feladataival 6sszefliggésben az érintett hivatali egységek bevonasaval

a) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli
aa) a helyi dnkormanyzatok mikodését,
ab) a helyi dnkormanyzatokra vonatkozo folyamatokat,
ac) az Alaptorvény helyi Onkormanyzatokat érinté rendelkezései, a Magyarorszag helyi

onkormanyzatairdl széld torvény, valamint a helyi dnkormdnyzatokra vonatkozd jogszabalyok
végrehajtasat, szlikség esetén javaslatot tesz modositasukra, Uj jogszabalyok alkotaséra,
b) Osszedllitja az onkormanyzati helyettes &llamtitkdr szakmai véleményét a kormanydilés, az allamtitkari
értekezlet napirendjén szerepld el6terjesztésekkel kapcsolatban,
<) elkésziti az Orszaggydlléstél szarmazd interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre, napirend elétti
felszélalasokra adando valasztervezeteket,
d) kapcsolatot tart az 6nkormanyzatok érdekszovetségeivel, feldolgozza az érdekszovetségek éltal biztositott,
az dnkormanyzatok m(ikddésére vonatkozé szakmai informacidkat, javaslatokat.

. A Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben figyelemmel kiséri és elemzi

a polgdrmesteri hivatalok, k6z6s dnkormdanyzati hivatalok mikodését, sziikség szerint javaslatot tesz az érintett
hivatali egységekkel kozremUikddve a korszerUsitésre.

. A Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladataival 0sszefiiggésben

a) figyelemmel kiséri az nkormanyzati szakterilettel 6sszefliggé nemzetkodzi és eurdpai unids tapasztalatokat,

b) részt vesz az Onkormdnyzati helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozé szakteriilet nemzetkozi
képviseletében,

<) kozremUikodik a minisztérium, az 6nkormanyzatok nemzetkdzi kapcsolatai, tovabba egyes nemzetkozi
forumok - kormanykdzi vegyes bizottsdgok, V4-egylttmikddés - Onkormdanyzatokra vonatkozd
onkormanyzati targyu témakdrei szakmai elékészitésében és meghatarozasaban,

d) kézrem(ikddik az Eurépa Tanacs Helyi és Regiondlis Onkormanyzatok Kongresszusa magyar delegécidja
tagjainak kijellése soran.
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5. A FQosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a)

b)

e oo

0)

gondoskodik a feladatkorét érinté, onkormanyzatok miikddésére vonatkozé prezentaciok, el6adasok
készitésérdl,

kozremUikodik az 6nkormanyzati rendszert érinté kozigazgatdsi kisérletek, Uj modszertani megoldasok
kidolgozasaban,

az érintett hivatali egységek bevonasaval szerkeszti az Onkormanyzati Hirlevelet,

szerkeszti az Onkormanyzatok Elektronikus Hataskori Jegyzékét,

mikodteti az Snkormanyzati forrédrét telefonos szolgélatot,

az érintett hivatali egységekkel kdzremUikddve segiti az 6nkormanyzati szervek mikodését jogszabaly-
értelmezések, szakmai allasfoglaldsok, modszertani kiadvanyok és szakmai tdjékoztatdk, valamint ajanlasok
megjelentetése utjan, tovabba elésegiti az onkormanyzati j6 gyakorlatok megismerését,

gondoskodik az dnkormanyzatok tevékenységét elismeré egyes dijakkal, érdekképviseletekkel kapcsolatos
feladatok ellatasarol,

kapcsolatot tart a Jegyzék Orszdgos Szovetségével, més jegyzdi szervezetekkel,

szlikség szerint részt vesz a helyi 6nkormanyzatok miikodésére vonatkozo informaciok, adatok gyUjtésében,
rendszerezésében, feldolgozasaban,

el6késziti a tevékenységi koréhez kapcsolddd panaszok, kozérdekl bejelentések, beadvanyok
megvalaszolasat,

kdzremUikodik a helyi onkormanyzatok torvényességi felligyeletének szakmai iranyitasaban,

az érintett hivatali egységekkel kozrem(kodve figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok térsuldsainak
mikodését, javaslatot tesz a korszerUsitésre,

gondoskodik az Onkormanyzatok Nemzeti Egyiittm(ikddési Tanacsa iiléseinek elékészitésérédl, sziikség szerint
hattéranyagok készitésérdl,

kildn megbizas alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszédgos és terlleti testiiletekben, bizottsagokban,
valamint részt vesz az dnkormanyzati allamtitkar feladatkorébe tartozd szakterilet hazai és nemzetkozi
képviseletében,

gondoskodik a temetkezés szakdgazati iranyitasi feladatainak ellatasarol.

6.2.3. Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Gazdasagi F6osztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikaciés
feladataival 6sszefliggésben

a)

elldtja — az dllamhaztartasért felelés miniszter éltal irdnyitott minisztérium feladat- és hataskor szerint érintett
szervezeti egységeivel egylttmikodve - az allami koltségvetési tervezés oOnkorményzatokat érinté
kormanyzati feladatait,

kozrem(kodik a helyi Onkormdnyzatokat megilleté kozponti koltségvetési tdmogatdsokra, a helyi
onkormanyzatok feladatfinanszirozasi rendszerére vonatkozo jogszabélyok el6készitésében,

szakmailag el6késziti az éves koltségvetési torvényben a miniszter részére meghatarozott, dnkormanyzatokat
érint6 jogszabalyokat,

szakmailag el6késziti az éves zarszdmadasi torvényben a miniszter részére meghatarozott, onkormanyzatokat
érint6 jogszabalyokat,

ellatja a vis maior elSirdnyzatok szabalyozasi feladatait,

el6késziti az ingatlanvagyon értékelésének iranyelveit, szabalyozza az 5nkorményzati vagyonkatasztert,
kdozremUkodik a helyi dnkormanyzatok tulajdondt, az azzal valé gazdalkodast érinté jogszabdlyok
elékészitésében,

kozremUikodik a kéménysepré-ipari tevékenység ellatasarol szold jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozok elékészitésében az Gnkormanyzati kozszolgaltatas tekintetében.

2. A FGosztaly koordindcids feladataival 0sszefliiggésben

a)

irdnyitja és koordindlja az éves koltségvetési zarszamadasi torvényjavaslat helyi dnkorményzatokat érinté
részanyagainak elkészitésével kapcsolatos korményzati feladatokat,

0sszehangolja az 6nkormdnyzati tervezéssel és gazdalkodassal 0sszefliggé minisztériumi tevékenységet,
elldtja a Telepiilésiizemeltetési Tanacs mukodtetésével Gsszefliggd szervezési, koordindcios és titkarsagi
feladatokat.
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3. AFGosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben

a)

b)

szakmailag el6késziti a feladatkorébe tartozd, egyes tamogatasi rendszerek nyertes dnkorményzataival
kotendd tdmogatasi szerz6déseket, tdmogatdi okiratokat,

jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a féosztaly altal kezelt egyes tdmogatasokkal kapcsolatos sziikséges
ellendrzési feladatokat,

elldtja a koltségvetési torvényben meghatarozott, a féosztaly feladatkorébe tartozd el6iranyzatokkal
kapcsolatos dontés-el6készitéssel és végrehajtassal kapcsolatos feladatokat, igy kilonosen a rendkiviili
onkormdnyzati tAmogatéssal, a vis maior tdmogatéssal, az dnkormanyzati feladatellatast szolgalé fejlesztések
tdmogatdasaval és a szocialis célu tiizeléanyag-tamogatdassal kapcsolatban.

4. A FGosztaly egyéb feladataival 6sszefliggésben

a)

X)

részt vesz a helyi dnkormanyzatok kormanyzati hozzdjarulashoz kotott, valamint a korményzati szektorba
nem sorolt, dnkormdnyzati tulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok addssdgot keletkeztetd Ugyleteivel
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kozremUkodik az dnkormanyzati kotelezé feladatok differencidlt telepitésével 6sszefliggé dgazati dontések
el6készitésében, valamint az ezzel 6sszefliggé finanszirozas kidolgozasaban,

kdzremukodik az agazati fejlesztési programok és szakmai szabalyok dnkormanyzatokat érinté részének
kidolgozasaban,

részt vesz a helyi 6nkormanyzatok m(ikodéséhez sziikséges jogszabalyi feltételek kialakitasaban és a helyi
dnkorményzatokrdl sz616 térvényben, valamint az Aht.-ban foglaltak érvényesitésében,

elldtja a helyi 5nkorményzatok adéssagrendezésével kapcsolatos kormanyzati feladatokat,

segiti az allamhaztartasért felel6s miniszter altal irdnyitott minisztériummal k&ézésen - jogszabdlyban
meghatarozott feladatkérének megfeleléen - a Magyar Allamkincstar teriileti igazgatésagai helyi
onkormanyzatokat érinté szakmai feladatainak végrehajtasat,

elldtia a Magyarorszag koltségvetésének IX. Helyi onkormanyzatok tamogatédsai fejezethez tartozd
valamennyi elSirdnyzat kezelésével kapcsolatos feladatokat, ezen belil kiilondsen a helyi dnkormanyzatok
netté finanszirozési rendszerének mikodtetését, a helyi dnkormanyzatok elSirdnyzatainak nyilvantartasat,
utalvanyozasat,

az dllamhdéztartasért felel6s miniszter altal irdnyitott minisztériummal kdzdsen végrehajtja az dnkormanyzatok
mutatészam-felmérését, az Aht. eléirasainak megfelel6en,

el6segiti a kiilsé szervek 6nkormanyzati miikodést, finanszirozast, gazdalkodast érinté ellendrzéseit,

elésegiti az Allami Szamvevészéknek az dnkormanyzati fejezetet érinté vizsgalatainak lebonyolitasat,

szakmai modszertani tdmogatds biztositasa kdrében szakmai modszertani tandcsadassal és konzultacidkkal
segiti az dnkormanyzatok koltségvetési tervezési, zarszamadasi tevékenységét,

kezdeményezi a féosztaly altal kezelt egyes tdmogatasokkal kapcsolatos adatok kozzétételét,

kdzremukodik az agazati fejlesztési programok és szakmai szabalyok dnkormanyzatokat érint6 részének
kidolgozasa kapcsan az ellatottsagi mutatok felmérésében, értékelésében,

elldtja az EBR42 6nkormanyzati informacids rendszer fejlesztésével, izemeltetésével 6sszefliggd feladatokat,
kozremkodik a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program tarcafeladatainak végrehajtasaban,

kozremUkodik a ,Virdgos Magyarorszagért” kornyezetszépitési verseny szervezésével és megrendezésével
kapcsolatos szakmai feladatok elldtasaban,

gondoskodik a kéménysepré-ipari tevékenység elldtasa érdekében az Onkormdényzati kdzszolgaltatas
szakagazati iranyitasi feladatainak ellatasaral,

koordinacios tAmogatést nyujt az Snkormanyzatoknak a telepiilésiizemeltetési feladataik megoldaséban,
részt vesz a helyi 5nkormdnyzatok feladat- és hataskorének ellatdsahoz sziikséges feltételek vizsgalataban,
részt vesz az Snkormanyzati finanszirozasi rendszer monitoringaban, tovabbfejlesztésében,

a megvalosuld informatikai és indikatorrendszer felhasznaldséval gyujti és elemzi az adatokat, figyelemmel
kiséri és rendszeresen értékeli kiiléndsen az d5nkorméanyzatok gazdasagi helyzetének alakuldsat,
kozremkodik az Gnkormanyzatok és intézményeik szamviteli, valamint az allamhéztartasi mérlegrendszerbe
illeszked6 pénziigyi informacids rendszerének kialakitasdban,

vizsgdlja az dnkormdnyzatok kotelez6 feladat- és hataskorének ellatasdhoz sziikséges anyagi feltételeket, és
javaslatot tesz azok biztositasara,

a minisztérium fels6vezetSi részére hattéranyagokat készit, informaciot szolgaltat az onkormanyzatok
finanszirozasaval, gazdalkodaséaval, mikddésével kapcsolatban,
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y)

2)

a vis maior tdmogatés felhasznaldsanak részletes szabalyairdl sz6l6 9/2011. (Il. 15.) Korm. rendelet szerint
mukodteti a miniszter dltal kinevezett Pince- és Partfalveszély-elharitasi Szakértdi Bizottsdgot,

irdnyitja a Magyarorszagi Falumegujitasi Dij palyazat lebonyolitdsdnak, valamint a benyujtott 6nkormanyzati
palyazatokat elbirdlé szakértéi bizottsdgnak a munkajat.

5. A F6osztaly kilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot

a)
b)
<)

egyes orszagos és terlileti testliletekben, bizottsdgokban,
a parlamenti bizottsagokban,
az 6nkorményzatokat érinté tamogatasi dontések el6készitését végz6 bizottsdgokban.

6.2.4. Onkormanyzati Projektkoordinaciés Féosztaly

1. Az Onkormanyzati Projektkoordinaciés Féosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: Féosztaly)
koordindcios feladataival 6sszefliggésben

1.1.

az érintett minisztériumok, valamint mas allami szervek, gazdasdgi szervezetek bevondsaval konzultaciét

kezdeményez, szakmai segitséget nyujt a helyi 6nkormanyzatok szamdra, ezzel elésegiti a sziikséges

onkormanyzati fejlesztések eredményes és hataridében torténé megvaldsuldsat;

az eurdpai unios tagsagbol eredd, valamint mas nemzetkozi szervezet felé a magyar allam altal vallalt

kotelezettségek o©nkormanyzati projektek dltali megvaldsitasat segiti, sziikség esetén konzultaciot

kezdeményez az érintett szervezetekkel;

az 6nkormanyzati fejlesztésekkel kapcsolatos szabdlyozasi kdrnyezetet figyelemmel kiséri, szilkség esetén

véleményezi, javaslatokat fogalmaz meg és koordindacios tevékenységével kdzrem(ikddik

a) jogszabaly-mdédositasok kidolgozasaban,

b) az dllami kotelezettségek o©nkormdanyzati projektek altali teljesitéséhez sziikséges egyéb
beavatkozasok foganatositasaban;

gondoskodik a helyi kdzszolgéltatds informéciés rendszer (a tovébbiakban: IKIR) mikodéséhez sziikséges

szakmai alkalmazastamogatoi feladatokat ellatd IKIR Kompetencia Kézpont mikodtetésérdl, amelynek

keretében

a) gondoskodik az IKIR rendszer adatallomanyanak a beszerzésérd, frissitésérdl, az adatgazdakkal vald
folyamatos kapcsolattartasrol, az éves fellilvizsgélat keretében kezeli az esetleges valtozasokat,

b) az IKIR kompetencia k6zponton beliil elsédleges help-desk tevékenységet I3t el,

c) gondoskodik az IKIR rendszer felhasznaldkezelésérél és tdmogatasarol,

d) a felmerilt 6nkormanyzati igények szerint folyamatosan figyelemmel kiséri az IKIR rendszerrel

kapcsolatos fejlesztési igényeket, ezek megvaldsitaséra javaslatokat dolgoz ki, nyomon koveti
a fejlesztések megvaldsitasahoz sziikséges finanszirozasi lehetéségeket,

e) gondoskodik az IKIR rendszer lizemeltetésének koordinacidjarol,

f) gondoskodik az Onkormdnyzati érdekszdvetségekkel valé egyuttmiikddések kialakitasarol, és
tdmogatdst nyujt az IKIR rendszer hasznélataval kapcsolatban,

9) gondoskodik a felhasznaléi oktatdsok megszervezésérol és lebonyolitdsarol,

h) folyamatosan ellatja a rendszerhasznalat monitorozasara vonatkozé tevékenységet;

tamogatja az dnkormanyzatok kompetenciafejlesztését, ennek elésegitése érdekében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az 6nkormanyzatokat érinté fontos tevékenységeket, sziikség
esetén egy-egy témaval kiemelten foglalkozik,

b) mddszertant dolgoz ki,

d) a kidolgozott modszertant pilot jelleggel a gyakorlatban alkalmazza,

d) konzultaciodt és/vagy tarcakozi szakmai egytittmikodést kezdeményez,

e) szlikség esetén javaslatot tesz és kozremUikodik jogszabaly modositasaban,

f) figyelemmel kiséri az 6nkormanyzatok kompetenciafejlesztésének elsegitését tamogatd eurdpai

uniés és hazai palyazati lehetéségeket, relevans tamogatasi program keretében palyazati
koncepciét dolgoz ki,

9) tdmogatja az Onkormanyzatok eurdpai unids forrasok hozzaférésére és azok hatékony
felhaszndlasara irdnyulé kompetenciafejlesztését,
h) irdnyitja a Szolgaltaté Onkormanyzat Dij palyazat lebonyolitdsénak, valamint a benyujtott

onkormanyzati palydzatokat elbiralé szakértéi bizottsdgnak a munkajat.
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2. A FQosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladataival 6sszefliggésben

a) az 6nkorményzatok szdmara fontos témdkban projektet kezdeményez, hazai és nemzetkdzi partnerséget
épit, és szikség esetén irdnyitja a projekt szakmai és menedzsment feladatait, melynek keretében
projektjeibe aktivan bevonja a telepiilési és terileti dnkorméanyzatokat egyarant, eldsegitve ezzel azok
kompetenciafejlesztését, az eurdpai unids forrdsokhoz valé hozzaférésiiket és azok hatékony felhasznélasat,

b) az eurdpai unios forrdsok tarsfinanszirozésaval és a kozvetlen eurdpai unids finanszirozassal megvaldsuld
onkormdnyzati projektek inditasat elésegiti,

<) az eurdpai uniods forrasok tarsfinanszirozdsaval és kdzvetlen eurdpai unids finanszirozassal megvaldsuld
onkormdnyzati témateriletet érinté minisztériumi palyazatok tekintetében szakmai megvalésitoi feladatokat
lat el,

d) a helyi dnkormanyzatok fejlesztése vonatkozasaban részt vesz az Eurdpai Unié 2021-2027 kodzdtti pénziigyi
idészakanak tervezésében, a programok kidolgozasaban és mddositasaban, a megvaldsuld fejlesztések
el6készitésében, értékelésében,

e) a fejlesztéspolitikdban az dnkormanyzati fejlesztéseket érinté szakdgi tervezést tanacsadassal segiti, melynek
soran képviseli az 6nkormanyzati szakteriletet.

7.1. AZ EUROPAI UNIOS FEJLESZTESEKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1. Az Eurépai Unios Fejlesztésekért Felelés Allamtitkari Kabinet

. Az Eurdpai Unids Fejlesztésekért Felel6s Allamtitkari Kabinet elldtja az 1. melléklet 107. §-d4ban rogzitett kabinet

feladatokat.

. Az Eurdpai Unids Fejlesztésekért Felelés Allamtitkari Kabinet segiti az eurdpai unids fejlesztésekért felel6s

allamtitkdr jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzben meghatarozott tevékenységének az ellatasat.

. Az eurdpai uniods fejlesztésekért felelés allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a kabinetféndke tevékenységét.

. Az eurdpai unids fejlesztésekért felel6s allamtitkdar munkajanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében

a kabineten belil titkarsag makodik.

. Az Eurépai Unids Fejlesztésekért Felelés Allamtitkari Kabinetben osztalyként miikédé Humaneréforras Koordinacios

Osztdly az eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek humanpolitikai
feladatainak egységes ellatasa érdekében

a) kapcsolatot tart a minisztérium személytgyekért felelés szervezeti egységével,

b) koordindlja a szervezeti egységek humaneréforrds-gazdélkoddsi feladatait, nyomon koveti az allomany
véltozasat,

<) egylUttmikodik a Pénziigyi és Szamviteli Féosztéllyal az illetményszamfejtést érint6 kérdésekben,

d) segitséget nyujt a személyi juttatadsokra vonatkozé dontések elékészitésében,

e) részt vesz a szakterllet kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel kapcsolatos feladatai
megvaldsitasaban, ehhez kapcsoléddan javaslatokat fogalmaz meg, tdmogatast nyujt a szervezeti egységek
részére,

f) kompetenciafejlesztéshez, szervezetfejlesztéshez kapcsolddo felméréseket és elemzéseket készit.

7.1.2. Eurdépai Uniés Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Féosztaly

. Az Eurépai Unids Fejlesztéspolitikai Koordindcids Féosztaly

a) szakmai véleményt ad az eurdpai unios fejlesztésekért felel@s allamtitkér részére felterjesztett — stratégiai
jelentéségil — dokumentumokrodl, és értékeli a dontési javaslatokat,

b) kapcsolatot tart az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar és az irdnyitasa ald tartozé szervezeti
egységek szakmai tevékenységéhez kapcsolodé szervezetekkel,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 689

<)

Qe

k)
)

figyelemmel kiséri és elemzi a dontések el6készitését segité, a dontések hatasait vizsgald felméréseket,
adatgyUjtéseket,

figyelemmel kiséri az irdnyité hatésagok projektekkel kapcsolatos dontés-el6készitési folyamatait, és részt
vesz a dontés-el6készitési bizottsagok munkajaban,

kdzremiikddik az operativ programok alapjan el6készitendé felhivastervezetek véleményezésében,

a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben az iranyitd hatdsagoktdl tajékoztatast kérhet,

részt vesz a monitoring bizottsdagok munkajaban,

elldtja az 590/2022. (XIl. 28.) Korm. rendelet alapjan beérkezé kérelmek nemzeti érdek szempontu
véleményezését,

irdnyitja az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek korén
beliili jogalkotassal és kozigazgatasi egyeztetéssel 0sszefliggé koordinacids feladatokat, ennek keretében
kapcsolatot tart a minisztérium koordinacids szervezeti egységeivel,

gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében az eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységekhez beérkezé el6terjesztések, jelentések, beszdmoldk, tajékoztatdk,
jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok tervezeteinek észrevételezésérdl, véleményezésérdl,
és ellendrzi a véleményezési hataridék megtartasat,

koordinalja az EKTB-vel kapcsolatos feladatellatést,

kozremUikodik minden olyan tevékenységben, amellyel a kabinetfénok megbizza.

2. Az Eurdpai Unids Fejlesztéspolitikai Koordinacios Féosztdly a Kormdany, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Stratégiai
Kabinet Ulésének fejlesztéspolitikai targyd napirendi pontjai vonatkozdsdban, valamint a Fejlesztéspolitikai
Koordindcids Bizottsag (a tovabbiakban: FKB) titkarsagi feladatainak ellatasa keretében

a)

b)

Osszehivja és el6késziti az FKB (ilését, javaslatot tesz annak napirendjére, valamint az Gilésrél emlékeztet6t
készit,

koordinalja az FKB el6terjesztéseinek és dontéseinek el6készitését, e tevékenysége korében javaslattal latja el
a fejlesztéspolitikai targyu elbterjesztéseket és jelentéseket,

egyeztetést kezdeményez és folytat le a Kormény, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Stratégiai Kabinet
Ulésének fejlesztéspolitikai targyu napirendi pontjaival 6sszefliggé, valamint az FKB elé terjesztendd lGgyek
tekintetében,

koordindlja az FKB ulésen megtdrgyalandé dokumentumok tekintetében az FKB elndkének, illetve
az allamtitkarnak a szakmai felkészitését,

koordindlja a Kormany, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Stratégiai Kabinet Glésének fejlesztéspolitikai targyu
napirendi pontja keretében megtérgyalandé dokumentumok tekintetében az eurdpai unids fejlesztésekért
felel6s allamtitkar Utjan a terlletfejlesztésért felelés miniszter szakmai felkészitését,

figyelemmel kiséri a Kormany, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Stratégiai Kabinet fejlesztéspolitikai targyu
dontéseinek és az FKB dontéseinek végrehajtasat, amelyrdl beszamol az eurdpai unios fejlesztésekért felelds
allamtitkarnak,

kapcsolatot tart a Kormany, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Stratégiai Kabinet tilésének fejlesztéspolitikai
targyd napirendi pontja keretében, valamint az FKB 4&ltal megtdrgyalhato targykorokkel Osszefliggéd
fejlesztések végrehajtasaért felel6s szervezetekkel, a mukodésiikkel kapcsolatban beszamolot kérhet,
feladatot hatarozhat meg, és intézkedési javaslatot fogalmazhat meg,

kozremUkodik a fejlesztéspolitikai targyu eléterjesztések és jelentések véleményezésében, az azokkal
0sszefligg6 javaslatok el6készitésében,

elldtjia a Kormdany, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Stratégiai Kabinet részére benyujtani tervezett
fejlesztéspolitikai elGterjesztések, jelentések tekintetében az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar
szakmai felkészitését.

7.1.3. Fejlesztéspolitikai Ellendrzési Féosztaly

A Fejlesztéspolitikai Ellendrzési Féosztaly

a)

gondoskodik az eurdpai uniés fejlesztési programok tekintetében a hazai és eurépai unids szervezetek éltal
folytatott ellenérzésekbdl adodo kdzponti koordinécids feladatok ellatasardl,

ellenérzi az intézkedési tervek végrehajtasat,

gondoskodik az eurépai unios forrasok felhasznalasnak ellenérzésérdl,
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d)

gondoskodik — a nemzetkozi szerz6désben torténé kijelolést kdvetéen — az EGT és a Norvég Finanszirozasi
Mechanizmusok tekintetében a Szabalytalansagi Hat6sag feladatainak ellatasarol.

7.1.4.Tajékoztatas-szervezési Féosztaly

A Tajékoztatas-szervezési Féosztaly

a)

elldtja és koordindlja a Kormany eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval Osszefliggé fejlesztéspolitikai
kommunikacids tevékenységét, kiilonos tekintettel a 2014-2020 és a 2021-2027 programozasi id6észak
operativ programjai, valamint a Helyredllitdsi Terv végrehajtasédval kapcsolatos tajékoztatasi és
eredménykommunikacios tevékenységre,

az iranyitd hatdsdgokkal egyittmiikédve gondoskodik az operativ programok és a Helyredllitasi Terv
megvalodsitdsdra vonatkozé egységes kommunikdciés stratégia  kidolgozasardl, maoddositdsardl,
a tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérdl,

az egyes operativ programok végrehajtdsdért felelés irdnyitd hatdsdgokkal és a nemzeti hatdsaggal
egyluttmikodve kialakitja az operativ programok éves kommunikdcios tervét, és biztositja azok végrehajtasi
hatterét,

koordinalja a kozbeszerzés keretében kivalasztott tigyndkségek tevékenységét, kommunikacios szolgaltatast
nyujt a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szdmara,

elkésziti az eurdpai unids szabalyozas alapjan a nyilvdnossadgi kdvetelmények betartasdhoz sziikséges
Utmutatdkat,

kialakitja a projektszintli kommunikacié keretrendszerét, és kivalasztott esetekben bekapcsolodik egyes
projektekhez kapcsolddé kommunikacids feladatok lebonyolitasaba,

kapcsolatot tart az Eurépai Unid fejlesztéspolitikai kommunikacids munkacsoportjaval, részt vesz annak
tanacskozasain (INFORM), és az egyes tanacskozasok kozott folyamatos informaciocserét bonyolit
a munkacsoport tagjai kdzott,

kialakitja és kezeli az eurdpai unids tdamogatdsokhoz kapcsolddé egységes arculatot az arculati kézikdnyvvel
valé 6sszhang biztositésa érdekében,

lakossagi kampanyokat folytat, rendezvényeket szervez, kiadvanyokat készit, k6zdsségi média- és egyéb
online médiafellletet miikodtet, média-egylittmiikodéseket bonyolit,

javaslatokat készit a palyazati honlap tartalmaval és fejlesztésével kapcsolatban,

szakmai és lakossagi rendezvényeket szervez,

elldtja a sajto részérél érkezé megkeresések koordindciojat, valaszok elékészitését,

sajtdmegjelenésekhez hattéranyagot készit, a megjelenéseket koveti,

hattéranyagokat és beszédtervezeteket készit,

elldtja az eurdpai unios forrasok felhasznaldsdhoz kapcsolédo fejlesztéspolitikai kérdések, megkeresések
szakmai megvalaszoldsat,

el6késziti a fejlesztéspolitikai targyu orszaggylilési kérdésekre és interpellacidkra, egyéb megkeresésekre
adott valasztervezeteket,

az a)-p) pontban felsorolt feladataival 6sszefliggésben egyuttmdkodik a minisztérium kommunikacioval és
parlamenti Ugyekkel foglalkoz6 szervezeti egységeivel, valamint koordindlja az iranyité hatdsagok
kommunikacids tevékenységét.

7.1.5. Miikodésfejlesztési Foosztaly

a)

. A M(kodésfejlesztési Féosztaly

koordindlja az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkdr irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek
szervezetfejlesztési munkajat,

mikodteti a szervezetfejlesztés kapcsan létrehozott projektirodat, amelynek keretében koordindlja
a fejlesztési folyamatban részt vevd szervezeti egységek delegalt kollégainak munkajat,

kapcsolatot tart a szervezetfejlesztési munkaban részt vevé kilsé szereplokkel, szakértékkel,

a szervezetfejlesztés elérehaladasardl és a projektiroda munkajarol rendszeresen beszamol az eurdpai uniés
fejlesztésekért felelés allamtitkar felé,
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e) egylttmUkodik az eurdpai unios fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt
mikodd szervezeti egységekkel annak érdekében, hogy a szervezetvdltast kovetéen hatékony és
zokkenémentes maradjon az irdnyité hatésagok mikodése,

f) kapcsolatot tart a minisztérium funkciondlis szervezeti egységeivel a szervezetvéltist kovetd
mukodéstdmogatasi feladatok strukturajanak kialakitasa és el6készitése érdekében,

a) javaslatot tesz az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar felé a szervezetvaltast kovetd
mUkodéstamogatasi feladatok strukturajanak kialakitasa kapcsan.

7.2. AZ EUROPAI UNIOS FEJLESZTESEK KOORDINACIOJAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
7.2.1. Eurépai Uniés Fejlesztések Koordinaciéjaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1. Az Eurépai Unids Fejlesztések Koordinaciojaért Felelds Helyettes Allamtitkéri Titkdrsag segiti az eurdpai unids
fejlesztések koordinaciojaért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységének elldtasat, ennek keretében ellatja

az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2. Az Eurdpai Uniés Fejlesztések Koordinacidjaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a féosztalyok kozti
koordindacios és adminisztracios feladatokat, igy kiilondsen

a) 0sszehangolja a tobb féosztélyt érinté feladatokat,
b) hatarid6-figyelést végez,
<) nyomon koveti a feladatok végrehajtasat,

d) elldtja az FKB, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet, valamint a Kormany uléseire az eurdpai unios
fejlesztések koordinaciojaért felels helyettes adllamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek altal
el6készitett elGterjesztések, jelentések benyujtasaval 6sszefliggé feladatokat,

e) koordindlja a belsé és kdzigazgatasi egyeztetések keretében érkezett el6terjesztések véleményezése soran
beérkezett észrevételekre torténd valaszadast,

f) koordinalja az eurdpai unids fejlesztések koordindcidjaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo
szervezeti egységekhez érkezd kiils6 és bels6 megkeresések kapcsdn az adatszolgaltatisok és
az informacionyujtas teljesitését,

9) szakmai hattéranyagot készit a sajtdémegkeresésekre, orszaggytlési irasbeli és szébeli kérdésekre és
interpelldcidkra, napirenden kiviili felszélaldsokra, vezet6i egyeztetésekre,

h) kozremUikodik az eurdpai unids fejlesztések koordindcidjaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységekkel kapcsolatos személyligyi feladatok ellatasaban,

i) feladatanak ellatasa soran az érintett szakterlletekkel egylittmiikodik,

j) ellatja az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

3. Az Eurbpai Unibs Fejlesztések Koordinacidjaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a 4. fliggelék
Il. Gazdasagi tarsasagok megnevezésii tablazat 3. pontjaban szereplé Uj Vildg Nonprofit Szolgaltatd Kft.
vonatkozasaban a miniszteri hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kézrem(ikodo szervezeti egység feladatait.

7.2.2. Monitoring és Ertékelési Féosztaly

1. A Monitoring és Ertékelési Féosztaly

a) elldtja az unids jogszabalyok alapjan sziikséges monitoring feladatokat, koordinalja az eurdpai bizottsagi és
hazai jelentések készitését,

b) nyomon koveti a forrasfelhasznalast, az irdnyité hatésagok munkaterveinek végrehajtasat, valamint pénziigyi,
hatékonysagi és elégedettségi céljainak teljesiilését, azonositja a sziikséges beavatkozasi pontokat,

<) a programok elérehaladdsanak nyomon kovetésére egységes modszertant dolgoz ki,

d) mukodteti az indikatorrendszert és az ESZA Plusz mikro adatbazist, és fejleszti ezek modszertanat,

e) vezetdi informacios rendszert mikodtet,
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s)

t)

elldtia a monitoring bizottsdgok és albizottsdgok szervezésével és muikodtetésével kapcsolatban
a feladatkorébe tartozé tevékenységeket, elldtja a Partnerségi Megallapodds monitoring bizottsdganak és
Energetikai albizottsdgdnak, valamint Oktatasi Albizottsaganak titkarsagi feladatait,

irdnyitja a nagyprojektekkel kapcsolatos adatszolgaltatast, a szakaszolt projektek elékészitését, kidolgozasat
és benyujtasat, nyomon koveti azok elérehaladasét, elldtja a JASPERS Program nemzeti koordinacios
feladatait, felel a JASPERS éves munkatervének elkészitéséért,

elldtja az unids jogszabalyok alapjan sziikséges értékelési feladatokat, m(ikodteti az Eurdpai Strukturalis és
Beruhazési Alapok tdmogatdsainak értékelési és elemzési rendszerét, értékeléseket és elemzéseket készit,
kialakitja, gondozza és végrehajtja az értékelési tervet az érintett partnerek bevonasaval,

feladatkorét érintéen részt vesz a forrdsok felhasznaldsdhoz kapcsolodd tervezési és programozasi
feladatokban, nyomon koveti az operativ programokhoz tartozoé feljogosito feltételek teljestilését,
kozrem(ikodik a Partnerségi Megallapodas és az operativ programok tervezésében,

koordinalja az éves fejlesztési keretek tervezési és mddositasi folyamatat,

koordindlja a tdbb programot érinté mdédositasok Eurdpai Bizottsaggal valé egyeztetését és a programok
modositasahoz sziikséges stratégiai kdrnyezeti vizsgalatok lefolytatdsat, valamint a Partnerségi Megallapodas
programok médositasa kovetkeztében sziikségessé valdo modositasat,

elemzi az unios forrasfelhasznalas teriileti, kdltségvetési és makrogazdasagi hatdsait, vizsgalja a fejlesztéseket
fenntarthatésagi szempontbol,

irdnyitja a programok felilvizsgalatat,

nyomon kdveti a horizontélis szempontu elvarasok teljesuilését,

javaslatokat dolgoz ki a horizontélis, kiemelten a fenntarthat6sagi és klimavédelmi szempontu elvarasok
érvényesitéséhez, és koordinalja az iranyité hatésdgok ezzel kapcsolatos tevékenységeit,

képviseli a minisztériumot az Eurdpai Bizottsdg altal szervezett értékelési, monitoring, partnerségi és
horizontalis témaju szakmai platformok Glésein,

kozremUkodik a V4-es és nemzetkozi egytittmikodés keretében zajloé egyeztetések targyaldsi allaspontjanak
szakmai kialakitasaban,

feladatkorében kapcsolatot tart hazai és nemzetkozi szervezetekkel.

7.2.3. Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly

a)

b)

Q>2e 2

. A Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly

0sszehangolja az eurdpai uniés és hazai fejlesztéspolitikai szabdlyozast, gondoskodik az eurdpai uniés
fejlesztéspolitikai szabalyozas valtozdsdnak leképezésérdl és atiiltetésérél a hazai jogszabalyokba,

el6késziti a fejlesztési programok végrehajtdsara vonatkozé hazai jogszabalyokat, javaslatokat tesz azok
maodositasara az ellendrzések éltal elSirt intézkedéseket is figyelembe véve,

feladatkorét érintéen részt vesz a forrdsok felhasznaldsdhoz kapcsolédd tervezési és programozasi
feladatokban,

a féosztaly feladatkdrébe tartozé FKB- és kormény-elSterjesztéseket készit,

véleményezi a fejlesztési programok végrehajtasaval kapcsolatos FKB- és kormany-elSterjesztéseket,
el6késziti és folyamatosan fellilvizsgélja az egységes, nemzeti szintl elszdmolhatésagi szabalyokat,
meghatarozza a program- és projektvégrehajtassal kapcsolatos dokumentumok tartalmi és formai
kovetelményeit, biztositja a program- és projekt-végrehajtasi eljaras teljes folyamatanak egységességét,

részt vesz a felhivasok el6készitésének folyamataban, formai, tartalmi, eljarasrendi szempontbdl
mindségbiztositasi feladatokat végez,

részt vesz az eljarasrendi szabalyok és jogszabdlyi kdrnyezet informatikai leképezésében és az eljarasrendi
képzések megtartasaban,

koordinalja az EMIR és FAIR rendszerekkel kapcsolatos fejlesztési és paraméterezési feladatokat, részt vesz
a kapcsolddé eljarasrendi képzések szervezésében,

a tobb iranyit6 hatosagot érinté tgyekben képviseli a fejlesztéspolitikai intézményrendszert az eurépai unids
és hazai ellendérzési hatésagok, valamint az igazold hatésag elétt,

részt vesz a hataskorébe tartozéan a tanacsi, komitoldgiai és egyéb informalis bizottsdgi munkacsoportokhoz
kapcsolodd tagallami szintl szakmai feladatok ellatasaban,

az egységes modszertani gyakorlat kialakitasa érdekében tajékoztatja a fejlesztéspolitikai intézményrendszert,
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részt vesz az unids kohézids politikai Gigyeket érinté szakmai alldspont kialakitasaval kapcsolatos feladatok
elldtasaban,

koordindlja a nemzeti szint( programzarasi feladatokat,

az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkarokkal
egyittmiikddve, feladatkérébe tartozé ligyekben kapcsolatot tart a nemzeti szakértékkel és az Allandé
Képviseletre kihelyezett szakdiplomatakkal,

egységes szempontrendszert hatdroz meg az irdnyité hatdsdgok részére az iranyitasi és kontrollrendszerre
vonatkozé leirdsok elkészitéséhez, koordinadlja a rendszerleirdsok elkészitését és évenkénti aktualizalasat,
meghatarozza az eurdpai unids alapok felhasznalasaval 6sszefliggé, a fejlesztéspolitikai intézményrendszert
érint6 képzések tartalmi elemeit, éves képzési tervet készit, ellatja a képzések szervezési feladatait.

7.2.4. Fejlesztéspolitikai Nemzetkozi Koordinacids Féosztaly

1. AFejlesztéspolitikai Nemzetkozi Koordinacios Féosztaly

a)

kapcsolatot tart fejlesztéspolitikai kérdésekben az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumaval, a hazai és kiilféldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditélt kiilképviseletekkel és diploméciai
testiletekkel, illetve e kilfoldi szakmai korok szervezeteivel,

a kohézids politikat érinté kérdésekben kapcsolatot tart az eurdpai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar
irdnyitdsa ald tartozo helyettes dllamtitkérokkal,

a kohéziés politikat érint6 kérdésekben kapcsolatot tart az Allandé Képviseletre delegalt szakdiplomatékkal,
az Eurdpai Bizottsdg illetékes szervezeti egységeivel, nemzeti szakértékkel, illetve az eurdpai parlamenti
képvisel6kkel és irodaikkal,

ellatja az EKTB 5. szamu szakért6i csoport titkarsagi feladatait, tovabba nyomon kéveti a kohézids politikaval
kapcsolatos, mds szervezetek vagy szervezeti egységek kozvetlen hatdskorébe tartozd szakmai
munkacsoportok munkajat, és sziikség szerint gondoskodik e munkacsoportok mandatumainak az EKTB
5.5zdmu szakért6i csoportban torténé egyeztetésérdl,

azonositja az uniés kohéziés politikai ligyekben a hazai szakmai érdekeket, és el6késziti a targyalasi
allaspontot, valamint ellatja, illetve koordindlja annak unids intézmények és a tobbi tagédllam, ideértve
a Visegradi Csoport, illetve a kiterjesztett V4 egylittmi(ikodés orszagai irdnydba torténd szakmai szintl
képviseletét,

elldtja a hataskorébe tartozéan a tanacsi munkacsoportokhoz kapcsolédéd tagédllami szintl koordinativ
feladatokat,

elldtja az uniés kohézids politikai tigyeket érinté szakmai alldspont koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,
el6késziti a szakmailag illetékes szervezeti egységek szoros egylttmikodésével a kohézids politikai
vonatkozasu magyar allaspontot, a hozza tartozé hattérdokumentumokat és beszédelemeket, az Altalanos
Ugyek Tanacsa, az Allandé Képvisel&k Bizottsdga (COREPER), illetve nemzetkdzi, magas szint(i tilésen,

a végrehajtasi koordinacio feladatkorén bellil elékésziti, koordinalja és utdkoveti az Eurdpai Bizottsag és
a tagdllam kozotti kohéziods politikai egyeztetéseket, és részt vesz a nyitott tigyek nyomon kovetésében,
megfigyel6ként részt vesz az operativ programok monitoring bizottsdgainak tlésén,

nyomon koveti az Eurépai Parlament fejlesztéspolitikaval 6sszefliggé szakbizottsagi tléseit, és igény szerint
jelentést készit, valamint elésegiti a tagallami allaspont kialakitasat,

képviseli Magyarorszagot az eurdpai strukturalis és beruhdzasi alapok koordindcids bizottsdga (COESIF),
a Kozos Rendelkezésekkel foglalkozé komitoldgiai bizottsag (CPR komitoldgiai bizottsag), a Kozos
Rendelkezésekkel foglalkozé szakértéi munkacsoport (CPR szakértéi munkacsoport), valamint az eurdpai
strukturdlis és beruhdzasi alapok felhatalmazason alapul6 és végrehajtasi jogi aktusaival foglalkoz6 szakértéi
csoport (DAIA) llésein.

7.2.5. Nemzetkozi Egyiittm(ikodési Programok Végrehajtasi Féosztaly

1. A Nemzetkozi EgylttmUkodési Programok Végrehajtasi Féosztaly

a)

elldtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok tekintetében a Nemzeti Kapcsolattartd
személyéhez fliz6d6 feladatokat, és felel a programok végrehajtasaért,
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elldtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok tekintetében a Program Operdtor személyéhez
fliz6d6 feladatokat azokban a programokban, amelyeket a nemzetkozi szerz6dés a Nemzeti Kapcsolattarté
szamdra jelolt ki,

elldtja a Svajci-Magyar Egyuttm(koddési Program . idészaka tekintetében a Nemzeti Koordinacios Egység,
a Svdjci-Magyar Egyuttmukodési Program II. id6szaka (Svajci Alap) tekintetében a Nemzeti Iranyité Hatdsag
feladatait, és felel a tdmogatasi intézkedések végrehajtasaért,

elldtja a Svdjci-Magyar EgylittmUkodési Program Il. idészaka tekintetében a Program Operdtor személyéhez
fliz6d6 feladatokat azokban a programokban, amelyeket a Keretmegallapodas a Nemzeti Irdnyité Hatdésag
szamdra jelolt ki,

felligyeli a végrehajtas és fenntartas alatt allé programok tekintetében a program operatorok tevékenységét,
irdnyitja a feladatkorébe tartozé nemzetkdzi programok tekintetében a végrehajtast és fenntartast segitd
végrehajto ligynokséget, illetve kdzrem(ikddo szervezetet,

részt vesz a nemzetkdzi tdmogatdsokra vonatkozé tagadllami allaspont kialakitdsdban, egyeztetésében,
képviseletében a kormdnyzati stratégidval 6sszhangban,

koordindlja a feladatkdrébe tartozé programok szerzédéskotési folyamatait, szilkség esetén ellenjegyzést
végez, valamint nyilvantartja a szerzédéseket,

kialakitja, megszervezi és végrehajtja a feladatkorébe tartozé programokkal 0Osszefliggé pénziigyi
feladatokat,

ellatja az egyéb nemzetkdzi tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a lezart, fenntartdsi kotelezettséggel érintett nemzetkdzi programokkal kapcsolatos feladatokat,
a feladatkorébe tartozé tgyekben felelés az Eurépai Unid tagallamaival, az Eurdpai Bizottsdggal és mas
nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolattartasért,

a feladatkorébe tartozé Ugyekben kapcsolatot tart a hazai és kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar
kulképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kiilképviseletekkel és diplomaciai testiiletekkel, illetve e kilfoldi
szakmai kérok szervezeteivel, Magyarorszag Eurépai Unié mellett mikddé Allandé Képviseletére delegalt
szakdiplomatakkal,

kapcsolatot tart és egyuttmUkodik az eurdpai unids fejlesztések koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét érinté peres és kotelezé jogi képviseletet igénylé nemperes eljarasokban, a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tti eljarasokban, valamint mas hatdsagi eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti
Féosztallyal, tovabba kdzremikddik a peres eljardsokkal kapcsolatos beadvanyok elkészitésében.

7.2.6. Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Foosztaly

a)

b)

. A Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly

elldtja a jogi képviseletet a 22., valamint a 24-28. alcim szerinti helyettes allamtitkar feladatkorét érinté peres
eljarasokban,

elldtja a 22., valamint a 24-28. alcim szerinti helyettes allamtitkar jogi képviseletet a helyettes allamtitkar
feladatkorét érinté kotelezd jogi képviseletet igényl6 nemperes eljardsokban, a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tti eljarasokban, valamint mas hatdsagi eljarasokban,

az a)-b) alpont szerinti eljarasok soran eljaré munkatarsat 6nallé kiadmanyozasi jogkor illeti meg,

feladatanak ellatdsa soran az érintett szakterulletekkel egytttmkodik.

7.2.7. Projektértékel6i Koordinacios F6osztaly

a)

b)

. A ProjektértékelSi Koordinacids Féosztaly

el6késziti az allami projektértékeldi jogviszonyrdl, valamint egyes kapcsolddo térvények médositasardl szolo
térvény (a tovabbiakban: Apjt.) szerinti projektértékeldi jogviszony pélyazati felhivasait,

gondoskodik a projektértékel6i keretszerz6dések megkotésérél, a feladatelrendelé dokumentumok
elékészitésérdl,

- a miniszter &ltal 4truhazott hataskérben - gyakorolja a miniszter Apjt. szerinti, az értékel6 feladatellatasanak
irdsban, esetileg torténé elrendelésére vonatkozd jogkorét, elldtja az ezekkel kapcsolatos valamennyi
el6készitési, adminisztracids és végrehajtasi feladatot,
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d)

m)

formai szempontbol dontésre elékésziti az értékeldi palyazatokat, ennek keretében vizsgélja a felhivasban
eléirt dokumentumok meglétét, a vagyonnyilatkozatokat, a jogszabaly &ltal el6irt nemzetbiztonsdgi
szakvélemény meglétét,

nyilvantartja a palyazatértékel6i szakértdi névsort,

koordinalja az értékeldi tevékenység elvégzéséhez szitkséges vizsgak sikeres teljesitését,

elldtja a teljesitésigazolasok kiallitasaval kapcsolatos adminisztracios feladatokat, valamint tovabbitja azokat
azilletékes szervezeti egység felé pénziigyi teljesités céljabol,

ellenérzi a tdmogatdsi kérelmek értékeléséhez sziikséges szakmai szempontokat tartalmazo
felkészitbanyagokat, értékelélapokat, dtadja azokat a projektértékel6k szamadra,

koordinalja az irdnyit6 hatdsagok altal jelzett értékel6i kapacitasigények kezelését,

tartalmi szempontbdl elbirdlja a formailag megfelelt értékeldi palyazatokat, és vizsgalja a projektértékeld
végzettségét, szakmai tapasztalatat, az irdnyité hatdsdg altal el6re meghatdrozott, a projektértékeldi
tevékenység elvégzéséhez sziikséges szakmai elvardsokhoz valé illeszkedést,

az értékeléshez az iranyitdé hatdésédgok altal javasolt szakképzettségli értékelSket rendel, sziikség esetén
Uj vagy tovabbi projektértékelbket jeldl ki,

ellenérzi az értékelések hataridében torténé végrehajtasat, biztositja a minéség-ellendrzések lefolytatasahoz
az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi szabdlyok betartasat az dllami értékeléssel érintett projektek
mindségbiztositasa soran fennalld Gsszeférhetetlenség évenként esedékes, véletlenszer(i mintavétel utjan
torténd vizsgalataval, egyezteti az értékelések mindségét az illetékes iranyité hatdsdggal, meg nem
felel6sség esetén dont az értékeld szakértdi névsorbdl torténd torlésérol,

elldtja a projektértékelsi szakértéi névsorban szereplék vagyonnyilatkozatdnak &rzésével kapcsolatos,
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrdl sz616 térvényben meghatéarozott feladatokat,
egylttmikodik a minisztérium illetékes szervezeti egységével a projektértékelék nemzetbiztonsagi
ellendrzésének kezdeményezéséhez sziikséges adatok atadasaban,

ellatja a keretszerz6dések megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,

az EUPR dllami projektértékeléssel kapcsolatos fellletei tekintetében kezdeményezi a sziikséges
fejlesztéseket az Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.-nek, ellatja a HelpDesk feladatokat,

elvégzi az allami projektértékeldk altal kotelezéen tett altaldnos Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok és
a jelenlegi és multbeli érdekeltségekrdl sz6l6 nyilatkozatok formai ellen6rzését.

7.2.8. Uniods Fejezeti Féosztaly

1. Az Unios Fejezeti Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovédbbiakban: Féosztély)

a)

vezetbje az Avr. alapjan ellatja a XIX. Uniés fejlesztések fejezet gazdasagi vezet6i feladatait; a XIX. Uniés
fejlesztések fejezet operativ programok iranyité hatdsagaihoz tartozdé jogcimek tekintetében gazdasagi
vezetdi feladatait a gazdalkodasi feladatokat ellatd szervezeti egységek vezetSinek Gtjan latja el, azzal, hogy
ellatja egyben a VOP Plusz gazdasagi vezetdi feladatait,

ellatja a XIX. Unios fejlesztések fejezet elSiranyzat-felhasznaldssal, el6irdnyzat-maodositassal, likviditaskezeléssel,
konyvvezetéssel, koltségvetési beszamolasi kotelezettséggel, zarszamadassal és egyéb adatszolgdltatassal
kapcsolatos feladatait,

Osszeallitja a XIX. Unids fejlesztések fejezet fejezeti szintl koltségvetési tervet,

gondoskodik a XIX. Uniés fejlesztések fejezet tekintetében a kdnyvvezetésrdl és a beszamolasrol, valamint
a fejezeti el6iranyzatok felhasznalasanak pénziigyi adminisztracidjarol,

jovéhagyja a XIX. Unios fejlesztések fejezet id6kozi mérlegjelentéseit és id6kozi koltségvetési jelentéseit,
jovahagyja a XIX. Unios fejlesztések fejezet elemi koltségvetését, koltségvetési beszamolojat,

joévahagyja a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti hatdskdrben végrehajtott el6iranyzat-
modositasokat, eléirdnyzat-atcsoportositasokat,

felel a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti szintli gazdalkodast érinté, valamint a XIX. Unids
fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti kezelésl el6iranyzatok felhaszndlasaval, miikodtetésével
kapcsolatos szabalyozésok el6készitéséért, figyelemmel kiséri a jogszabélyok alkalmazasat, felel az egységes
szamviteli szabdlyozas elkészitéséért,

elldtja a XIX. Unids fejlesztések fejezet szakmai fejezeti kezelés(i elGiranyzatain hazai forrasbdl nyujtott
tamogatasok szerzédéseinek, koltségvetési megallapodasainak jogi és pénziigyi szempontu el6készitését,
felllvizsgalatat, megkotését,
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m)

f)

a)

b)
<)
d)

elldtia a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti tartalék-el6iranyzatok felhasznalasa
engedélyeztetésével 6sszefliggd dontés-elékészitési, koordinacids feladatokat,

a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében meghatérozza a Pénziigyminisztérium tervezési korirataban
szerepld iranyelvek figyelembevételével a minisztérium XIX. Unios fejlesztések fejezetre vonatkozé belséd
tervezési koriratdban altaldnos és a kotelezéen érvényesitendd tervezési kdvetelményeket, kiadja a tervezési
koriratot a szakmai kezel6k, lebonyolitd szervek részére,

kialakitja, megszervezi és végrehajtja a feladatkorébe utalt, az eurdpai unioés tamogatasokhoz kapcsolodd
feladatokat, elldtja a Kdzigazgatas- és Kdzszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program (a tovébbiakban: KOFOP)
3. prioritaséhoz (KOFOP TA) két6dé — a KOFOP iranyité hatésaggal egyeztetett eljarasrendben régzitettek
szerint — pénziigyi ellenjegyzéssel, kifizetési igénylés-ellen6rzéssel, érvényesitéssel, utalvanyozassal
kapcsolatos feladatokat,

részt vesz az operativ programok felhivasainak, palyazati adatlap és Utmutatd pénziligyi részének
elkészitésében, a tamogatasi szerz6désmintdk szdvegének pénziigyi szempontl el6készitésében és
ellendrzésében, valamint a monitoring és informaciés rendszereket (EMIR, FAIR, EUPR) érinté fejlesztési
igények véleményezésében.

. A 2021-2027 programozasi id6szakban a VOP Plusz tekintetében a Féosztaly kdzrem(ikddik

az operativ program éves fejlesztési keret kidolgozasaban és modositasaban,

az operativ program végrehajtdsara vonatkozé éves munkaterv 0sszedllitdsaban,

a Kormany altal jovadhagyott munkaterv végrehajtasaban,

a felhivésok, itmutatdk és a tdmogatési szerz6dés mintdja kidolgozasaban,

a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos projekt kivalasztasi feladatokban,

a tamogatdi okiratok kibocsatasaban, tdmogatasi szerz6dések megkodtésében és modositasaban.

. A 2021-2027 programozasi id6szakban a VOP Plusz tekintetében a Féosztaly felel6s

a projektek elérehaladasdnak pénziigyi nyomon kovetéséért, kifizetések engedélyezéséért, koveteléskezelésért,
valamint kozremikodik a folyamatba épitett ellenérzések (dokumentumalapi ellenérzések és
kockézatelemzésre alapozott helyszini ellenérzések) lefolytatasaban, projektzarassal kapcsolatos feladatok
elldtdséban,

a palyazati adatok informatikai rendszerben torténé rogzitéséért,

- a kdzponti Ugyfélszolgalattal egytittmikodve — a palyazok és kedvezményezettek tajékoztatasaért,

a pénzigyi ellenjegyzéssel, kifizetési igénylés-ellenérzéssel, érvényesitéssel, utalvdnyozassal kapcsolatos
feladatok ellatasaért.

. A F6osztélyt az operativ programok lebonyolitasat érinté szakmai tevékenysége korében az eurdpai unids

fejlesztések koordinaciojaért felel6s helyettes allamtitkar mint irdnyitd hatdsagi vezetd iranyitja.

7.2.9. Végrehajtas Operativ Program Iranyitasi és Végrehajtasi Féosztaly

. A Végrehajtas Operativ Program Iranyitasi és Végrehajtasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazéasaban a tovabbiakban:

Féosztaly)

a)
b)
)

[oXNg)

irdnyitja a VOP Plusz tervezését, médositasanak el6készitését és annak végrehajtasat,

felel6s a Kormany altal jévahagyott munkaterv 0sszedllitasaért és végrehajtasaért,

kdzremkodik a VOP Plusz végrehajtasanak nyomon kdvetésében,

gondoskodik a VOP Plusz irdnyitasi és ellen6rzési rendszerének kialakitasardl, mikoddtetésérdl és egységes
elvek alapjan térténé évenkénti aktualizalasardl,

felel6s az éves fejlesztési keret kidolgozasaért és modositasaért,

mUkddteti a VOP Plusz monitoring bizottsagat,

gondoskodik a tamogatasi konstrukciok tekintetében a felhivasok, Utmutatok elkészitésével,
megjelentetésével, médositasaval és felfliggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

elldtja a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos dontés-elékészitési feladatokat,

elldtja a tdmogatdi okiratok kibocsatdsaval, tdmogatdsi szerz6dések megkotésével és modositasaval
kapcsolatos feladatokat,
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j) gondoskodik a VOP Plusz tekintetében a projektekkel kapcsolatosan felmeriilé szabalytalansagok és
kifogasok kezelésérdl,
k) gondoskodik a VOP Plusz végrehajtdsara vonatkozd részletes eljarasi szabdlyok kidolgozasardl és

modositasarol,

) feladatkorében kapcsolatot tart az érintett szaktarcékkal és az Eurdpai Unid szervezeteivel,

m)  gondoskodik a jogszabdlyokban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok koordinalasarol,

n) kapcsolatot tart és egytittm(ikodik az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét érinté peres és kotelezé jogi képviseletet igénylé nemperes eljdrasokban, a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tti eljardsokban, valamint mas hatésagi eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti
Féosztéllyal, tovabba kozremiikodik a peres eljardsokkal kapcsolatos beadvényok elkészitésében.

. A Féosztaly iranyitd hatdsagi feladatkorében gondoskodik a VOP Plusz eredményes, hatékony megvalositasardl és
az operativ program jogszabalyoknak megfelel6 szakmai, pénziigyi és adminisztrativ iranyitasarol.

7.3. A HELYREALLITASI TERV VEGREHAJTASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.3.1. Helyreallitasi Terv Végrehajtasaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Helyreallitasi Terv Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

a) segiti a Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat, ennek
keretében ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat,

b) gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok koordinalasardl.

. A Helyreallitasi Terv Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsagon beliil az RRF Szabalytalansagkezelési

és Kifogaskezelési Osztaly

a) el6késziti az RRF forrdsok felhasznaldsdval kapcsolatos szabdlytalansagi gyanukra vonatkozé dontési
javaslatot, lefolytatja az RRF forrasok felhasznalasaval kapcsolatos szabalytalansagi eljarasokat, elbiralasra
el6késziti a szabdlytalansagi dontéseket,

b) ellatja az RRF forrasok felhasznalasaval kapcsolatos kifogasokkal 6sszefliggé feladatokat, ezek vonatkozasaban
gondoskodik a szakmai allaspont kialakitasarol.

. Az RRF Szabalytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly eljarasa soran

a) dokumentumalapu ellendrzést végez, személyes meghallgatast tarthat, illetve helyszini ellen6rzést végezhet,

b) feladatainak ellatasa érdekében informaciot, adatot kérhet a feladat- és hataskorrel rendelkezé
szervezetektdl,

c) a 7.3.1.2. alpontban meghatérozott ligykore ellatdsa soran fliggetlen, nem utasithato,

d) kapcsolatot tart és egylttmikodik a Helyredllitdsi Terv végrehajtasdért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységét érinté peres és kotelezé jogi képviseletet igénylé nemperes eljarasokban, a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tti eljarasokban, valamint mas hatosagi eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti
Féosztallyal, tovabba kdzremikddik a peres eljardsokkal kapcsolatos beadvanyok elkészitésében.

7.3.2. RRF Pénziigyi Féosztaly

. A Pénziigyi Féosztaly az Unids Fejezeti F6osztaly irdnymutatasa szerint

a) elldtja a tdmogatasi kérelmek dontéshozatali folyamata soran, koltségnévekmény és tobblettdmogatas,
valamint tamogatasi szerzédéstdl valo eldllas esetén a pénziligyi ellenjegyzési feladatot,

b) elldtja az RRF és hazai forrasbol finanszirozott projektek, lebonyolitéi dijak utalvanyozasahoz, kifizetéséhez
kapcsolodo feladatokat,

<) teljesiti a kiilonb6zd rendszeres és idészakos adatszolgdltatasi feladatokat, prognézisokat készit, adatokat
kér be, nyilvantartasokat vezet,

d) az éves leltarkészitési id6szakban elkésziti a sziikséges leltarozasi dokumentumokat,
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a)

b)

0sszehangolja a féosztaly beszerzési terveit, elkésziti, kezeli azokat,

az RRF pénziigyi feladatkorében elldtja a lebonyolitéi megallapodasok megkotésével, ezek mddositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a lebonyolité szervek tevékenységeivel, elszamoldsaival kapcsolatos pénziligyi feladatokat.

. A Fbosztaly a Helyreallitasi Terv végrehajtasahoz kapcsolddo feladatok korében

részt vesz a Helyredllitdsi Tervhez kapcsolédd kormdny-elSterjesztések pénziigyi vonatkozasu
véleményezésében, kidolgozasdban,

kozremUkodik a Helyredllitasi Terv végrehajtdsahoz kapcsolédd felhivasok véleményezésével kapcsolatos
pénzugyi feladatok ellatasaban,

kozremUikodik a Helyreallitasi Terv végrehajtasahoz kapcsolddo, Eurdpai Bizottsag részére torténd jelentések,
szakmai hattéranyagok pénziigyi szempontu 0sszeallitasaban,

az RRF pénziigyi feladatkorében egylttm(kodik az egyéb szervezeti egységekkel, és koordindlja
a lebonyolité szerveket a tdmogatdi okiratok kibocsatdsaval, tdmogatasi szerz6dések megkotésével, ezek
modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos pénziigyi feladatainak ellataséban,

koordindlja az egyéb szervezeti egységeket és a lebonyolitdé szerveket a projektekkel kapcsolatos
koveteléskezelési feladatok, valamint a benyujtott elszdmolasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok
elldtasaban,

koordindlja az egyéb szervezeti egységek dltal végzett kdzbeszerzési eljarasok elszamolhatdésagi szempontu
vizsgalatat,

ellétja és koordindlja a Helyreallitasi Terv keretében megvaldsitott projektek zarasaval kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti munkafolyamat elldtdsa sordn gondoskodik az egyes feladatok
dokumentalasarél a monitoring és informacios rendszerben,

kozremUikodik a forraslehivasi igény Eurdpai Bizottsag felé torténé benyujtasaban, kezeli a lehivott forrast,
kdzremkodik auditok esetén,

elldtja a fejlesztéspolitikai célszdmok, vallaldsok monitoring feladatait, sziikség szerint egyeztet
tarsféosztalyokkal,

szabalytalansagi gyanu észlelése esetén szabalytalansagi gyanut jelent,

a kotelezettségvallalasrdl sz616 kimutatast naprakészen vezeti.

7.3.3. RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Féosztaly

a)

. Az RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Féosztaly

kialakitja és mukodteti az RRF forrasok felhasznalasdanak monitoring és értékelési rendszerét, ellatja
a monitoring és informacios rendszerrel kapcsolatos, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felel6s helyettes
allamtitkart érint6 feladatokat,

koordindlja az Eurépai Bizottsag részére benyujtandé jelentések, kifizetési kérelmek 0sszeallitasat, ellenérzi,
felligyeli azok tartalmat, ellatja a FENIX rendszerbe torténd feltoltéssel kapcsolatos feladatokat,

koordindlja a jelentések, kifizetési kérelmek kapcsdn beérkezett bizottsdgi észrevételek megvélaszolasat
a tarsosztalyok bevonasaval, gondoskodik a hidnypotlé anyagok Osszeallitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasardl,

biztositja a Helyredllitasi és Rezilienciaépitési Eszkdz létrehozasardl szolo, 2021. februar 12-i (EU) 2021/241
eurépai parlamenti és tandcsi rendelet 22. cikk (2) bekezdés d) pontjdban meghatarozott adatkorok
rendelkezésre 4llasat,

nyilvantartast vezet a tagallami mérfoldkovek vonatkozdsdban az RRF forrdsok pénziligyi és szakmai
elérehaladésérdl, monitoring tevékenységet végez,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg részére torténd jelentések, szakmai hattéranyagok dsszedllitadsaban,

fejlesztési javaslatokat fogalmaz meg, és koordinalja a monitoring és informacids rendszerekkel kapcsolatos
fejlesztési igényeket, kapcsolatot tart és egyeztet a fejlesztést végzd szervezetekkel,

kezdeményezi és nyomon koveti a sziikséges adatjavitasokat,

ellétja az EUPR felhasznalok tdmogatdi feladatait,

elldtja a HDF fellilettel kapcsolatos feladatokat,

ellatja az OTR-rel kapcsolatos feladatokat a tarsféosztalyokkal egyittmikodésben,
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r

ellatja az adatszolgaltatasok, jelentések, statisztikak kezelésével kapcsolatos feladatokat,

tdmogatja az ARACHNE programban torténé téarsszervezet altal ellatott feladatokat, a szlikséges
egylttmUkodést és adatszolgdltatast biztositja,

elldtja a havi adatszolgaltatas keretében beérkez6é adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat, intézkedési
tervet készit, annak végrehajtasat nyomon koveti és koordinalja,

biztositja a napi adatszolgéltatast a tarsosztalyok szdméra,

negyedévente monitoring értekezletet hiv 0ssze, nyomon koveti és ellendrzi a lebonyolité szervek
kozrem(ikodésével az intézkedések megvaldsuldsat,

kozremUkodik a miniszter feladat- és hataskorét érinté kdzérdekl adatigénylések intézésében, a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztalyaval egytittm(ikddve,

elldtja a Helyredllitasi Terv végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkart érinté beszerzések el6készitési
feladatait a tarsféosztalyokkal egyittmuikodésben.

7.3.4. RRF Tervezési és Végrehajtasi Foosztaly

1. Az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztaly

a)
b)

r

koordinalja a Helyredllitasi Terv tartalmi kialakitasanak, médositasanak szakmai munkalatait,

koordinalja a Helyredllitasi Terv elfogadasahoz és a Helyreallitasi Terv modositdsahoz kapcsolédd nemzeti és
Eurépai Bizottsdggal folytatott targyalasokat, kozrem(ikodik a Helyreallitdsi Terv Eurdpai Bizottsaggal
folytatott targyaldsainak soran a tagallami alldspont kialakitasaban,

részt vesz a Helyredllitdsi Terv végrehajtdsahoz kapcsolddd nemzetkodzi szerzédések, megallapodasok
megkdotésében,

gondoskodik az Eurdpai Bizottsaggal folytatott egyeztetések nyilvantartasardl,

gondoskodik a Helyredllitdsi Terv tervezéséhez és megvaldsitasahoz kapcsoldédo vezetdi felkészitdk,
prezentdcidk elkészitésérdl, kozrem(kodik a Helyredllitdsi Terv végrehajtdsahoz kapcsolédd, Eurdpai
Bizottsag részére torténd jelentések, szakmai hattéranyagok dsszeallitasdban,

részt vesz a helyredllitasi eszkoz tervezése és felhasznélasa kapcsan mikodé nemzetkdzi munkacsoportok
(RRF Expert Group meeting, RRF Comitology) munkajaban,

kozremUikodik az unids és nemzeti Utmutatok kialakitasaban, véleményezésében,

részt vesz a helyredllitasi eszkoz tervezése és felhasznaldsa kapcsan relevans EKTB munkacsoportok
munkajaban, elékésziti az RRF vonatkozasu magyar alldspontot, a hozz4 tartozé hattérdokumentumokat és
beszédelemeket az Alland6 Képvisel6k Bizottsaga (lésére (COREPER), valamint egyéb nemzetkézi, magas
szintU Ulésekre, targyaldsokra,

kezeli a helyreallitasi eszkdz vonatkozasaban elnyert Technikai Tamogatasi Eszkoz (TSI) palyazatokat,
kozremUikodik a Helyreallitasi Terv vonatkozasu kormany-el6terjesztések kidolgozasaban, a Helyredllitasi Terv
intézkedési lista Osszeallitdisdban, modositasdban, végrehajtasdnak nyomon kdvetésében, részt vesz
a Helyredllitasi Tervhez kapcsol6dd kormany-elSterjesztések szakmai vonatkozasu véleményezésében,
kozremUkodik a Helyredllitasi Terv végrehajtasdhoz kapcsolddo felhivésok kidolgozadsaban és egyeztetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

irdnyitja a Helyredllitasi Terv végrehajtasdnak dontés-el6készitési folyamatait, kapcsolédoé jogosultsagi és
tartalmi értékelést végez,

gondoskodik a tamogatdsi szerz6dések megkdtésérdl, kozremikodik azok méddositasainak jovahagyasaban,
elldtja az RRF forrasbol finanszirozott projektek kapcsan benyujtott beszamoldk jovahagyasaval kapcsolatos
feladatokat,

felligyeli a Helyreallitasi Terv keretében megvalositott projektek megvaldsitasi és zarasi folyamatat, sziikség
szerint kapcsolédo helyszini ellenérzést végez,

fellgyeli a Helyreadllitdsi Terv keretében megvaldsuld reformok és forras nélkili mérfoldké vallaldsok
megvalositdsat, szlikség szerint kapcsolddo helyszini ellendrzést végez,

valamennyi munkafolyamat elldtasa soran gondoskodik az egyes feladatok dokumentalasardl monitoring és
informacids rendszerben, és teljesiti a kiilonb6z6 adatszolgaltatasi feladatokat,

irdnyitjia és felligyeli a lebonyolitd szervek f&osztalyi feladatkdrt érinté szakmai munkdjat, igazolja
elszamolasaik szakmai teljesitését,

szabalytalansagi gyanu észlelése esetén szabalytalansagi gyanut jelent,
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t) elldtjia és koordindlja a Helyreallitasi Tervhez kapcsolddd kommunikacids feladatokat, a Tajékoztatas-
szervezési Féosztéllyal egylittmUkodve,

u) részt vesz az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalat munkajaban, fogadja az RRF pélyazatokkal
kapcsolatos telefonhivasokat, és megvalaszolja a beérkezett e-maileket.

7.3.5. RRF Szabalyozasi és Ellen6rzési Féosztaly

. Az RRF Szabalyozasi és Ellen6rzési Féosztaly

a) kialakitja az RRF forrasok felhasznaldsdnak szabdlyozasi rendszerét, valamint kozremukodik az iranyitdsi és
finanszirozasi rendszer kialakitasaban,

b) részt vesz a feladatkorét érint6 jogszabalyok és utmutatdk véleményezésében,

) az RRF forrasok felhasznalasdhoz maddszertani és eljarasrendi Utmutatokat készit, kézremikodik azok
kidolgozéasaban,

d) eljdrasrendi, illeszkedési és kdzbeszerzési szemponti mindségbiztositast végez a felhivdsokon és azok
modositasain,

e) koordinalja az ellen6rzési nyomvonal rendszeres id6kdzonkénti aktualizélasat,

f) szervezi, koordindlja és nyomon koveti az RRF forrasok felhasznalasaval kapcsolatban felmerild
ellenérzéseket,

a) ellendrzi a lebonyolité szervnek dtadott feladatok szabalyszer(i végrehajtasat,

h) elvégzi a kozbeszerzések muszaki és kozbeszerzési elszamolhatésagi szempontu ellenérzését, valamint
koordindlja az elszdmolhatdsagi és tdmogathatdsagi szempontu ellendrzést,

i) kdzbeszerzéshez kapcsolddo témakban éllasfoglalast készit,

j) egylttmukodik és folyamatos kapcsolatot tart a kdzbeszerzési ellenérzést végzd egyéb szervekkel,

k) valamennyi munkafolyamat ellatasa soran gondoskodik az egyes feladatok dokumentalasardl,

) koordindlja az RRF végrehajtasdhoz kapcsol6dd oktatasi tevékenységeket, képzési anyagokat dolgoz ki, és
képzéseket tart,

m)  modszeresen értékeli, illetve fejleszti a szervezet kockdzatkezelési, ellenérzési és iranyitasi eljdrasainak
hatékonysagat,

n) az RRF forrasok szabalyos és hatékony felhasznalasat elésegité tamogatast nyujt.

7.4. A KOZLEKEDESI, KORNYEZETI ES ENERGIAHATEKONYSAGI FEJLESZTESI PROGRAMOK
VEGREHAJTASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK
7.4.1. A Kozlekedési, Kornyezeti és Energiahatékonysagi Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel6s

Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Kozlekedési, Kornyezeti és Energiahatékonysdgi Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel6s Helyettes

Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-dban rdgzitett titkarsagi feladatokat.

. A Kozlekedési, Kornyezeti és Energiahatékonysagi Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes

Allamtitkari Titkarsag ellatja a féosztalyok kdzti koordinéciés és adminisztracids feladatokat, igy kiilénésen

a) osszehangolja a tobb féosztalyt érinté feladatokat,
b) hatérid6-figyelést végez,
<) nyomon koveti a feladatok végrehajtasat,

d) kezeli a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar, valamint az irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egységek iratait, napi postdjat, ellatja
a féosztalyok titkarsagi teenddit,

e) kapcsolatot tart a kozigazgatasi és fejlesztéspolitikai intézményrendszer szereplGivel.

. A Kozlekedési, Kornyezeti és Energiahatékonysdgi Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel6s Helyettes

Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatai kdrében
a) szervezi és Osszehangolja a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozoé szervezeti egységek miikodését,
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b)

meghatarozza a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé végrehajtasi féosztalyok tevékenységét, felligyeli, ellenérzi azok
végrehajtasat, beszdmoltatja a f6osztalyok vezetéit,

a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes
allamtitkar irdnyitasa ald tartozoé tobbi féosztaly bevonasaval elkésziti a helyettes allamtitkar irdnyitasa ala
tartozé szervezeti egységek éves utazasi tervét,

a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen, valamint a projektszintl kockazatelemzések
eredményeinek figyelembevételével elkésziti a helyszini ellen6rzés éves tervét,

a helyszini ellen6rzés éves terve alapjan leszervezi, koordindlja a helyszini ellenérzéseket, valamint helyszini
ellenérzéseket folytat le,

mukodteti a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkdr altal kezelt programok helyszini ellenérzési rendszerét, a helyszini ellenérzések
koordindciojat,

felel a kockazatelemzésre alapozott helyszini ellenérzések folyamatdért,

éves Osszefoglald jelentést készit a targyévi helyszini ellenérzésekrél,

részt vesz a projektekhez kapcsolédo kozbeszerzési ellenbrzésekben, ennek keretében gondoskodik
a kozbeszerzési eljarasok és azok eredményeként megkdtendd szerzédéstervezetek muszaki szakmai
szempontu ex-ante ellenérzésérdl, tovabba a projektekhez kapcsolddé megkotott szerzédések, illetve azok
modositasai utdellendrzése és utdlagos ellendrzése soran miszaki szempontu allasfoglalas kialakitasarol,
elldtja a Helyredllitasi Terv végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozdé szervezeti
egységekkel egyuttm(ikddve a lebonyolitod szerv titkarsagi feladatait.

7.4.2. Szabalytalansagkezelési és Ellendrzési Féosztaly

1. A Szabdlytalansagkezelési és Ellendrzési Féosztaly kodifikacids feladatai korében kézremuikodik a fejlesztéspolitikai
tevékenység szabalytalansdgokhoz kapcsolédo szabdlyozasi rendszerének kialakitasaban.

2. A Szabdlytalansagkezelési és Ellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai korében valamennyi, a kozlekedési,
kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes dllamtitkar feladatkorébe

tartozo operativ program, valamint lebonyolit6 szervként az RRF illetékességébe tartozé komponensei tekintetében

a)
b)

naprakészen nyilvantartja a szabalytalansdgokkal kapcsolatos eseményeket a monitoring rendszerben,
bekéri, 6sszegy(jti, elemzi, feldolgozza a szabalytalansdg gyanujéra utalé tényeket, kdriilményeket, javaslatot
tesz a kezeléstikre,

javaslatot tesz a szabalytalansagi gyanuval 6sszefliggésben a kifizetések felfliggesztésére és a felfliggesztés
feloldasara,

gondoskodik a szabdlytalansagi vizsgalat lefolytatasardl, és ez alapjan a szabalytalansagvizsgalati
jegyz6konyv elkészitésérdl,

szabdlytalansdg megdllapitésa esetén kozrem(kddik a meghozott dontések végrehajtdsaban
(jogkovetkezmény), illetve nyomon kdveti a végrehajtast,

elldtja a szabalytalansadgi dontés kapcsan beérkezett jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében elkésziti a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos allaspontot, felterjeszti a jogorvoslati kérelmeket
dontéshozatalra,

teljesiti a szabdlytalansdgokkal kapcsolatos jelentéstételi kotelezettségeket az eurdpai unids koltségvetést
érint6 szabalytalansagokrdl,

vélasztervezetet készit a nyomozé hatdsagtédl vagy mas hatdésagoktdl érkezé, tevékenységéhez kapcsolddd
megkeresésre,

kozremUikodik a kdzlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar csalasellenes feladatainak végrehajtasaban,

elkésziti a blntetdfeljelentéseket, és ellatja az irdnyitd hatdsag képviseletét a kozlekedési, kornyezeti és
energiahatékonysagi  fejlesztési programok végrehajtdsdval Osszefliggs, koltségvetést karositod
blincselekmények esetén, e kdrben teljesiti az irdnyitd hatdsdg adatszolgaltatasi kotelezettségeit, valamint
az eurodpai unids tdmogatasokkal kapcsolatos biintet6 feljelentések megtételével egyidejlileg tajékoztatja
a minisztert és az audit hatésagot, nyilvantartja az ezen alpont szerinti biintetéfeljelentéseket és rendérségi
megkereséseket,
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egylttmUkodik az RRF Szabdlytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztallyal valamennyi, a kozlekedési,
kornyezeti és energiahatékonységi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes dllamtitkar feladat-
és hataskorébe tartozd RRF projekttel kapcsolatos szabalytalansédg esetében,

feladat- és hataskorében az illetékes szervezeti egységek bevondsaval, kozremiikodik a miniszter feladat- és
hataskorét érinté kozérdek(i adatigénylések intézésében,

nyilvantartja a szabdlytalansagokkal kapcsolatos eseményeket a monitoring rendszerekben,

bekéri, 6sszegydjti, elemzi, feldolgozza a szabalytalansag gyanujara utalé tényeket, koriilményeket, javaslatot
tesz a kezeléstikre,

elldtja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkdr iranyitdsa ald tartozo terlletekhez kapcsolédo, valamint az RRF lebonyolité szerv
hataskorébe tartozé audit feladatokat,

javaslatot tesz a konstrukcidk hatékony el6rehaladasénak javitdsa érdekében sziikséges rendszerszint(
intézkedésekre,

ellatja és koordinalja a kiils6, belsé ellendrzési feladatokat,

elldtja és koordinalja a hitelesitési feladatokat, amely magéban foglalja a jelentés jovahagyatdsat is,
Osszeadllitja az ellenérzési intézkedési tervek és az intézkedési tervek beszamoléit,

egylttmUkodik az éves kockazatelemzési és éves helyszini ellenérzési terv elkészitésében,

kozremUikodik a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkadr szakmai feladataival 6sszefliiggd ellenérzési nyomvonalak, tovabba eljarasrendek és
Utmutatok elkészitésében,

kialakitja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtdsaért felelés
helyettes allamtitkar dontése ellen beérkezett kifogdshoz kapcsolédoé alldspontot, a kifogast a 4/2011. (l. 28.)
Korm. rendelet, illetve a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan felterjeszti dontéshozatalra,

nyilvantartja a kifogasokat és a kifogaskezelési tevékenységet a monitoring rendszerben,

biztositja az Eurdpai Csalas Elleni Hivatal Koordinécids Irodaval torténd egylittmuiikodést,

nyilvdntartja az elvégzett ellendérzési vizsgalatokat, valamint a jévahagyott intézkedési terveket, nyomon
koveti azok megvaldsuldsat, valamint elvégzi az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasokat.

7.4.3. Stratégiai Foosztaly

1.1.

1.2.

1.5.
1.6.

1.7.
1.8.

. A Stratégiai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

koordindlja a KEHOP, IKOP, KEHOP Plusz és IKOP Plusz operativ programszint(i dokumentumai (pl. operativ
program) szakmai tartalmanak elkészitését és modositasat,

elldtja a 2000-2006-0s, lezart, ISPA/KA kdrnyezetvédelmi és kozlekedési projektek fenntartési idészakaban
jelentkez6 feladatokat,

felel az Eurdpai Bizottsaggal, a JASPERS-szel, valamint az EIB-vel torténd kapcsolattartasért, segitséget nyujt
az egyes szakteriileteken torténd stratégiai modositdsok végrehajtasaban,

részt vesz a 2020 utdni tervezési idészak eurdpai unidés és hazai jogszabalyainak és stratégiai
dokumentumainak véleményezésében, és koordinadlja az ezzel 6sszefliggé feladatokat,

koordinalja és elkésziti a KEHOP, IKOP, KEHOP Plusz és IKOP Plusz éves végrehajtasi jelentését,

koordinalja az FKB, a kabinettiilésekre, illetve a Kormany (léseire benyujtandé elbterjesztések benyujtasa
kapcsan felmer(l6 feladatokat, ellatja a sziikséges, nem projektszint(i kommunikaciés feladatokat,

felel az operativ programokkal kapcsolatos éves fejlesztési keretek modositasanak el6készitéséért,

felel a Duna Régio Stratégidval (a tovabbiakban: DRS) kapcsolatos KEHOP, IKOP, KEHOP Plusz és IKOP Plusz
vonatkozasu feladatokért, adatot szolgdltat a DRS titkdrsdgnak és az Eurdpai Bizottsdgnak, részt vesz
a tarcakozi munkacsoport Gléseken,

nyomon koveti a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért
felel8s helyettes dllamtitkar szakmai feladataival 6sszefliggd jogszabalyvaltozésokat, és ezzel 9sszefliggésben
tajékoztatast nyujt a helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek részére,

adatot szolgaltat az Eurépai Beruhazasi Bank KEOP, KEHOP, KEHOP Plusz, KOZOP, IKOP, IKOP Plusz és
2000-2006 kozotti nagyprojektek kapcsan az dllamhéztartasnak nyujtott hitelekhez kapcsolédoéan,

részt vesz és nyomon koveti a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar felelésségi korén kivil esé operativ programokon és projekteken
kivali, dm ezeket érinté nemzetkdzi projekteket (pl. Interreg, LIFE),
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1.12.

1.13.
1.14.

1.15.

1.16.

1.20.

1.21.
1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.
1.28.
1.29.
1.30.
1.31.

1.32.

1.33.

1.34.

részt vesz az operativ programot érinté értékelésekkel kapcsolatos feladatok koordinacidjaban, nyomon
koveti azok teljesitését,

javaslatot tesz a palyazatokat lassitd, palyazati rendszeren kivili tényezdk, akadélyok felszamoldasara,
javaslatot tesz a konstrukcidk hatékony elérehaladdsédnak javitdsa érdekében sziikséges rendszerszint(
intézkedésekre,

javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrasvesztés elkeriilése érdekében sziikséges
rendszerszint( intézkedésekre,

koordindlja az operativ programok szakmai tartalmanak elkészitését és modositdsat, valamint a szakmai
zarassal kapcsolatos feladatokat,

felel a KEHOP IKOP, KEHOP Plusz, IKOP Plusz és RRF el6rehaladasara vonatkozé indikatorok
(eredményindikatorok, kimeneti indikatorok, dimenziokddok, pénziigyi indikdtorok, teljesitménytartalékhoz
tartozé indikatorok) teljestilésének nyomon kovetéséért, és javaslatot tesz a beavatkozdsokra a szakmai
féosztalyokkal, valamint a Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozé
szervezeti egységekkel egylittmukodve,

az illetékes szakmai f6éosztalyra tdmaszkodva koordindlja a nagyprojekt értékhatart eléré projektek
el6készitését, és gondoskodik az Eurdpai Bizottsag altali jovahagyatasukrél és az ahhoz szlikséges feladatok
elldtaséardl, adatot szolgadltat az el6készités elérehaladdsérdl az EU-s forrdsokat felligyelé hazai kdzponti
koordinacio részére,

felel a hazai érdekeltek, valamint az Eurdpai Bizottsag és a JASPERS szakért6i kozotti egyeztetések
koordinaciojaért, véleményezi és véleményezésre megkiildi az elkészitett hattérdokumentumokat, azok
javitasara javaslatot tesz,

felel a nagyprojektek és OSI projektek jovahagyatasa soran érkezé JASPERS és Eurdpai Bizottsagi kérdések
megvalaszolasaért,

egyuttmukodik az éves helyszini ellen6rzési terv kockadzatelemzési modszertandnak kidolgozéasaban,
javaslatot tesz a végrehajtasi féosztalyok részére a projektszintli kockazatelemzések, illetve azok
fellilvizsgdlatanak elvégzésére,

elldtja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasdért felelés
helyettes allamtitkdr altal kezelt programok horizontalis célkit(izéseinek teljesitésével kapcsolatos
feladatokat, biztositja a KEHOP és IKOP iranyité hatésagok képviseletét a Monitoring és Ertékelési
Munkacsoportban,

felel a Monitoring Bizottsagi Ulések szakmai elGkészitéséért, szakszerl lefolytatasaért és a kapcsolddd
dokumentumok elkészitéséért, tovabba elldtja a Monitoring Bizottsagok létrehozasaval, mikodtetésével
kapcsolatos feladatokat és az tilések megszervezéséhez kapcsolddé titkarsagi feladatokat,

részt vesz a 2021-2027 programozasi idészakban megvaldsuld operativ program eljarasrendjének
kialakitasaban,

felel a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységekre vonatkozo éves képzési tervek elkészitéséért, tovabba
az aktualis képzési lehetéségekrdl a munkatarsakat tajékoztatja,

megszervezi a belsé és kiilsé képzéseket (az éves képzési terv alapjan), amelyekkel Osszefliggésben
kapcsolatot tart hazai és nemzetkozi szakmai szervezetekkel,

megszervezi és lebonyolitja a KEHOP, IKOP, KEHOP Plusz és IKOP Plusszal kapcsolatos rendezvényeket,

elldtja a programszinti kommunikacios, tajékoztatasi feladatokat,

elladtja az EMIR/EUPR menedzseri feladatokat,

szervezi és ellendrzi az éves koltségvetési tervezést, kifizetés eldrejelzést, felel a havi kifizetési el6rejelzések
elkészitéséért és az Uniods Fejezeti Fosztaly részére torténd megkildéséért,

kapcsolatot tart az igazold hatésaggal a kozosségi hozzajarulds rendezése, a koltségnyilatkozatok elkészitése
tekintetében,

felel a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkar altal kezelt OP-kban tortént kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsaért, az OP-k és az elSirdnyzatok
lekotott és szabad kereteinek, illetve abszorpcidjanak folyamatos nyomon kdvetéséért a program monitoring
feladatai keretében, a projekt végrehajtasi féosztalyokkal egyuttmdikodve,

folyamatosan nyomon koveti az N+3 és az N+2 célok teljesiilését,
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1.35. részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes dllamtitkar altal kezelt programok tekintetében a munkaterv elkészitésében és annak teljesitésének
nyomon kdvetésében,

1.36. felel a kdzlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkdr ltal kezelt programok tekintetében az éves elszamoldassal kapcsolatos helyettes allamtitkari
feladatok elvégzéséért,

1.37. felel a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes
allamtitkér altal kezelt programok prioritasszintlii eredményességmérési keretek teljesiilésének nyomon
kovetéséért az eredményességi tartalék felhasznaldsanak érdekében,

1.38. felel a kdzlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkar altal kezelt programok éves és zar6 végrehajtasi jelentéseinek elkészitéséért valamint végrehajtja
a jévahagyasi eljarast,

1.39. részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes allamtitkar altal kezelt programok tekintetében alkalmazandé monitoring rendszer-fejlesztések
véleményezésében.

. A Stratégiai F6osztaly kodifikacios feladatai korében

a) kozremUkodik a feladatkorébe tartozéan az FKB, kabinetlilések, a Kormany léseire benyujtandd
eléterjesztések el6készitésében, és az elterjesztések véleményezésében,

b) kozremUkodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitdsi, finanszirozasi, intézményi és szabdlyozasi
rendszerének kialakitasaban.

7.4.4. Szabalyossagi F6osztaly

. A Szabalyossagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kozremUkodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitdsi, finanszirozasi, intézményi és szabdlyozasi
rendszerének kialakitasaban,

b) kozremUikodik a feladatkorébe tartozé FKB, kabinetiilések és a Kormany ilésére benyujtandé elSterjesztések
el6készitésében, ellenérzésében, véleményezi és javaslatot tesz az EU tdamogataspolitikajaval kapcsolatos
jogszabdlytervezetekre, eljardsrendekre, Utmutatodkra, valamint ezek médositasaira.

. A Szabalyosségi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében, valamennyi a helyettes dllamtitkér feladatkorébe tartozé

operativ program és az RRF lebonyolité szervi feladatai tekintetében

a) kozremUikodik a kdzlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkdr altal kezelt programok tekintetében felhivds és Utmutatd elkészitésével,
megjelentetésével, modositasaval és felfliggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

b) javaslatot tesz a konstrukcidk hatékony elérehaladdsénak javitdsa érdekében sziikséges rendszerszintd
intézkedésekre,

<) allast foglal eljarasrendi, mddszertani, jogi szabdlyozasi és értelmezési kérdésekben, amely keretében
elkésziti kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s
helyettes allamtitkar kezelésébe tartozé 2021-2027 programozasi idGészakban megvalosulé operativ
programok eljarasrendjét,

d) elkésziti, aktualizalja és nyilvantartja a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkdr szakmai feladataival Osszefliggé ellendrzési nyomvonalat,
tovabbad eljarasrendeket és utmutatokat,

e) biztositja az Eurdpai Csalas Elleni Hivatal Koordinaciés Irodaval torténd egylittmiikodést,

f) eljar a miniszter altal a csalas elleni politika keretében meghatarozott eljarasok, moédszertanok szerint,

a) egyuttmikodik a csalds kockdzatelemzése moédszertananak kidolgozasaban, elvégzi a miniszter altal
meghatarozott modszertan szerinti csalds kockazatelemzését, alkalmazza a csalds kockazatelemzésének
tdmogatdsara fejlesztett informatikai rendszert,

h) részt vesz a miniszter altal szervezett csalas és korrupcio elleni képzéseken,

i) részt vesz az eurdpai unids ellenérzések (ECA, DG Regio, OLAF) kapcsan a helyszini ellenérzéseken,
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j) felel a tdmogatasi szerz6dések megkotésében és modositasa soran felmerild jogi és kozbeszerzési
allasfoglalasok kialakitdsdért, valamint elvégzi a projektekhez kapcsolédd kozbeszerzések és
a kozbeszerzések eredményeként megkotott szerzé6dések modositasainak jogi tipusu ellenérzését,

k) részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi helyettes allamtitkar altal kezdeményezett
beszerzési és kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotendé szerzédéstervezetek kialakitasaban,
ennek keretében gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok és azok eredményeként megkdtendd
szerz6déstervezetek kozbeszerzés-jogi szempontu ex-ante ellendrzésérdl, tovdbba a projektekhez
kapcsolodd megkotott szerzédések, valamint azok modositdsai  kdzbeszerzési-jogi  szempontu
utéellendrzésérél és utodlagos ellendrzésérél, ennek eredményeként a kozbeszerzés-jogi allaspont
kialakitasarol,

) gondoskodik irdnyitasi és kontrollrendszer kialakitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl,

m)  felel a felmertlé jogi dllasfoglalasok kiadasaért,

n) részt vesz a tdmogatasi szerz6dések megkotésében és modositasa soran felmeriilé jogi és kdzbeszerzési
allasfoglalasok kialakitasaban,

o) elldtja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasdért felelés
helyettes allamtitkdr altal kezelt programok végrehajtdsa kapcsdn a koveteléskezeléshez kapcsolodo,
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztdly feladatkorébe nem tartozo, valamint jogi feladatokat és
a részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos feladatokat, eljar a kotelez6 jogi képviseletet nem igényl6 nemperes
eljarasokban, valamint csédfigyelést mikodtet,

p) kapcsolatot tart és egylttmUkodik a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar altal kezelt programok végrehajtdsa kapcsan indult peres és
kotelez6 jogi képviseletet igényld nemperes eljardsokban, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elétti
eljarasokban, valamint mas hatésdagi eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Fosztallyal,

q) kozrem(kodik a peres eljardsokkal kapcsolatos beadvanyok elkészitésében, kapcsolatot tart és
egylttmukodik a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasa kapcsan,

r gondoskodik a panaszbejelentések megvalaszolasardl,

s) feladat- és hataskorében az illetékes szervezeti egységek bevondsaval, kozremiikodik a miniszter feladat- és
hataskorét érinté kozérdek(i adatigénylések intézésében,

t) gondoskodik a jogszabdlyokban meghatdrozott, Gsszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok

koordinalasardl,
u) egylttmdkodik az RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Féosztalyaval az RRF lebonyolitéi feladatkorhoz
kapcsolodo eljarasrendek kialakitasaban.

3. A Szabdlyossagi Féosztaly egyéb feladatai kdrében
a) részt vesz a monitoring rendszer-fejlesztések véleményezésében,
b) kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szerepléivel,
<) kozremkodik és egylittmikodik az egyes ellenérzési joggal rendelkezé kiilsé ellendrzési szervekkel,
d) részt vesz a tdmogatdst nyert projektek végrehajtasa sordn a helyszini ellenérzésekben.

7.4.5.Varosi és Elovarosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztalya

1. A Varosi és El6varosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztalya kodifikacios feladatai korében
kozremukodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitasi, finanszirozasi, intézményi és szabalyozasi rendszerének
kialakitasaban.

2. A\Varosi és El6varosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztalya funkcionalis feladatai kérében

a) felel az IKOP, IKOP Plusz éves fejlesztési keret kapcsan kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonységi
fejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkdrhoz tartozé feladatok végrehajtasaért,

b) adatot szolgdltat az IKOP Plusz és az RRF egyes a Kozlekedési, Kornyezeti és Energiahatékonysdgi Fejlesztési
Programok Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkar (a tovabbiakban: KKE-HAT) feladatkérébe utalt
kozlekedésfejlesztési projektek forrasainak felhasznélasra irdnyuld felhivads és Utmutaté 6sszedllitdsdhoz,
valamint médositasa esetén annak 6sszeallitasahoz,

<) gondoskodik a projektkivalasztasrol, a projektek befogadasardl, értékelésérdl, vizsgalva az OP-hoz vald
illeszkedést és az elszamolhatdsagot,
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m)

a)

el6késziti projektértékelés alapjan a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felelds helyettes dllamtitkér dontését,

adatot szolgéltat az FKB, a Stratégiai Kabinet, a Gazdasagi Kabinet és a Kormany elé benyujtando,
feladatkorébe tartozd kormany-elSterjesztésekhez,

felel a feladatkorébe tartozd kormanyhatérozatok végrehajtasaért,

részt vesz a JASPERS egyeztetési folyamataiban a Stratégiai Féosztallyal egylttmkodésben,

benyuijtja a nagyprojekteket az Eurdpai Bizottsag felé, valamint ellatja a tagallamnak az Eurdpai Bizottsag altal
kildott kérdések megvalaszoldsét az érintett kedvezményezett bevonéséval,

részt vesz az operativ program moédositdsanak el6készitésében,

adatot szolgéltat az OP éves jelentéshez, valamint a monitoring bizottsag és az ARM iiléseihez,

gondoskodik a tdmogatasi szerz6dések megkotésérd|, illetve modositasardl,

elldtja az IKOP Plusz és RRF (kozlekedési projektek) keretében biztositott tdmogatasbdl finanszirozott
kozbeszerzési eljardsok valamint a projektekhez kapcsolédd szerzédések, szerzédésmoddositasok
ellenérzésébdl adoédd tdmogatdspolitikai  elszdmolhatésdgi  szempontu ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat,

folyamatosan nyomon koveti a tdmogatott projektek végrehajtasat, feltarja a kockazatokat, és intézkedési
terveket dllit 0ssze. Ennek érdekében rendszeresen beszamoltatja a kedvezményezetteket a tdmogatasi
szerz6désben rogzitett feladatainak teljestilésérdl,

részt vesz a megvaldsithatésagi tanulmanyok minéség-ellenérzésében,

projekt statusz jelentéseket, projekt elérehaladasi jelentéseket, beszamoldkat allit 6ssze a prioritasok és
projektek helyzetérél,

elldtja a féosztély feladataibdl adodé informatikai rendszerekbe torténd adatrogzitési feladatokat,

adatot szolgdltat a kimutatasokhoz, rendszeres és eseti beszamoldkat, jelentéseket készit a fejlesztéspolitikai
intézményrendszer szamara,

ellatja a projektszintl zarasi feladatokat, valamint az azt kdvetd projektfenntartassal kapcsolatos feladatokat,
V. Fenntarthaté zold kozlekedés cim( programteriilet esetében lebonyolitéi feladatként egylittmikodik
az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztalyaval.

. AVirosi és Elévarosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztalya egyéb feladatai korében

részt vesz a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar altal felligyelt IKOP Plusz és RRF egyes kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi
fejlesztési programok végrehajtaséért felelds helyettes allamtitkdr feladatkorébe utalt kozlekedésfejlesztési
projektek elszdmolhatésagi utmutatojanak elkészitésében, médositasaban,

részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysdagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar &ltal kezelt programok tekintetében alkalmazandd, a monitoring és informacios
rendszert érint6 fejlesztésének véleményezésében,

kozremkodik és egylittmikodik az egyes ellenérzési joggal rendelkezé kiilsé ellendrzési szervekkel,

eseti jelleggel részt vesz az elfogadott projektek végrehajtasa sordn a helyszini ellenérzésekben,

adatot szolgdltat a szabdlytalansdgi eljarasokhoz és kifogasokhoz, véleményezi az ellen6rzési
jelentéstervezeteket,

kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szerepl&ivel és a kedvezményezettekkel,

koordindlja a 4-es metré projekt tekintetében a Magyar Allam projektbeli feladatainak ellatésat, valamint
ellatja a kiegészité finanszirozas folydsitasaval kapcsolatos monitoring feladatokat,

elldtjia a 3-as metré projekt koltségvetési finanszirozédsdval kapcsolatos Témogatasi Szerzédésben
meghatarozott feladatokat.

7.4.6. Transzeuropai Kozlekedési Halozatfejlesztési Projektek Végrehajtasi Foosztalya

. A Transzeuropai Kozlekedési Halozatfejlesztési Projektek Végrehajtasi FGosztalya kodifikacids feladatai korében

kozrem(kodik a fejlesztéspolitikai tevékenység irdnyitasi, finanszirozési, intézményi és szabdlyozasi rendszerének
kialakitasaban.

a)

. ATranszeurépai Kozlekedési Hal6zatfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztalya funkcionalis feladatai kérében

felel az az IKOP, IKOP Plusz fejlesztési keret kapcsan kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési
programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkdrhoz tartozé feladatainak végrehajtasaért,
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b)

r

w)

adatot szolgaltat az IKOP Plusz és az RRF egyes KKE-HAT feladatkérébe utalt kdzlekedésfejlesztési projektek
forrasainak felhaszndlasra irdnyulé felhivas és utmutaté 6sszedllitdsahoz, valamint mddositasa esetén annak
Osszedllitdsahoz,

gondoskodik a projektkivalasztasrol, a projektek befogadasardl, értékelésérdl, vizsgalva az OP-hoz valo
illeszkedést és az elszamolhatdsagot,

el6késziti a projektértékelés alapjan a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar dontését,

adatot szolgéltat az FKB, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet és a Kormany elé benyujtando,
feladatkorébe tartozd kormany-el6terjesztésekhez, felel az elfogadott kormanyhatarozatok végrehajtasaért,
kozremUkodik az eurdpai unids jovahagyast igénylé palyazati anyagok 0Osszedllitdsdban, elldtja ezek
mindségbiztositasat,

részt vesz a JASPERS egyeztetési folyamataiban a Stratégiai Féosztéllyal egylttm(ikodésben

részt vesz az operativ program moédositasanak el6készitésében,

adatot szolgéltat az OP éves jelentéshez, valamint a Monitoring Bizottsag és az Eves Attekinté Megbeszélés
(ARM) Uléseihez,

gondoskodik a tdmogatasi szerz6dések megkotésérdl, illetve modositasarodl,

elldtja az IKOP Plusz és az RRF (kozlekedési projektek) programok keretében biztositott tdamogatasbol
finanszirozott  kozbeszerzési  eljarasok, valamint a projektekhez  kapcsolodd  szerzédések,
szerz6désmodositasok ellendrzésébdl adodoé tamogatdspolitikai elszamolhatdsdgi szempontu ellenérzésével
kapcsolatos feladatokat,

folyamatosan nyomon koveti a tdmogatott projektek végrehajtasat, feltdrja a kockazatokat, és intézkedési
terveket dllit 0ssze. Ennek érdekében rendszeresen beszamoltatja a kedvezményezetteket a tdmogatasi
szerz6désben rogzitett feladatainak teljestilésérdl,

projekt statusz jelentéseket, projekt elérehaladasi jelentéseket, beszamoldkat allit 6ssze a prioritasok és
projektek helyzetérdl,

elldtja a féosztély feladataibdl adodé informatikai rendszerekbe torténd adatrogzitési feladatokat,

adatot szolgadltat kimutatdsokhoz, rendszeres és eseti beszamoldkhoz, jelentésekhez a fejlesztéspolitikai
intézményrendszer szamara,

elldtja a projektszintli zarasi feladatokat, valamint az azt kovetd projektfenntartassal kapcsolatos feladatokat,
V. Fenntarthaté zold kozlekedés cimUl programteriilet esetében egylttmikodik lebonyolitéként
az RRF Tervezési és Végrehajtdsi Féosztalyaval,

részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysdgi fejlesztési programok végrehajtaséért felelés
helyettes allamtitkar altal felligyelt IKOP Plusz és RRF egyes KKE-HAT feladatkérébe utalt kbzlekedésfejlesztési
projektek, akcidtery, elszamolhatésagi itmutatdjanak elkészitésében, modositasdban,

részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes éllamtitkar altal kezelt programok tekintetében alkalmazandé monitoring rendszer-fejlesztések
véleményezésében,

kozremkodik és egylittmikddik az egyes ellenérzési joggal rendelkezé kiilsé ellendrzési szervekkel,

eseti jelleggel részt vesz az elfogadott projektek végrehajtasa sordn a helyszini ellenérzésekben,

adatot szolgdltat a szabdlytalansdgi eljarasokhoz és kifogasokhoz, véleményezi az ellenérzési
jelentéstervezeteket,

kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szerepl&ivel és a kedvezményezettekkel.

7.4.7. Pénziigyi F6osztaly

1. A Pénzugyi Féosztaly kodifikacids feladatai kérében kozrem(kodik a fejlesztéspolitikai tevékenység irdnyitasi,
finanszirozasi, intézményi és szabdlyozasi rendszerének kialakitasdban, valamint a feladatkorébe tartozé FKB,

kabinetllések és a Kormany (ilésére benyujtando elSterjesztések elékészitésében.
2. A Pénzlgyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

2.1.
2.2.

feldolgozza a kedvezményezettek altal megkiildott kifizetési kérelmeket és el6legbekérbket,

Osszedllitia a forraslehivésokat, utalvédnylapokat, elvégzi az utalvanylapok szakmai teljesitésigazolasat,
érvényesitését, a 2004-2006 idészak Kohézids Alap és a 2007-2013, 2014-2020, 2021-2027 kdzotti idészak
operativ programjainak vonatkozasaban, valamint felel a forraslehivasok jovahagyasaért és az utalvanyozott
tamogatds lebonyolitasi bankszdmldra torténd utaldsaért,
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2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

a)

végzi az utalvanyozott tdmogatas kedvezményezetteknek, szallitdknak torténd utaldsat,

elvégzi a koveteléskezeléssel kapcsolatos pénziigyi feladatokat a jogszabdlyban szabdlyozott médon,
kozremUkodik a felszamolasi és csédeljarasokkal kapcsolatos ligyekben, sziikség szerint kapcsolatot tart
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal,

a dokumentumalapu ellenérzések végzésével nyomon koveti a projektek elérehaladasat,

felel a kedvezményezettek altal megkuldott kifizetési eldrejelzések feldolgozasaért, nyomon kovetéséért,
a kedvezményezettekkel torténd egyeztetéséért,

részt vesz a kockazatelemzésre alapozott helyszini ellenérzések folyamataban,

elldtja a projekt- és programszintli zarasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat, részt vesz a zard helyszini
ellenérzéseken,

elvégzi az operativ programokhoz kapcsolédd elirdnyzat felhaszndlasi keretszamlékkal kapcsolatos
adminisztrativ teenddket,

kozremikodik a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programokért felelds helyettes
allamtitkar hitelesitési feladatainak elldtadsaban a tarsféosztalyok bevonasaval,

elldtja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasdért felelés
helyettes allamtitkar altal kezelt programok tekintetében a pénzigyi lebonyolitassal, kdvetelés kezeléssel
kapcsolatos EMIR, FAIR és EUPR feladatokat,

a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kdzremikodésével ellatia a KOFOP VOP Plusz projektekhez kapcsolédd
menedzsment feladatokat, amelyek keretében

a) a szakmai terlletekkel egylittmUiikodve megtervezi a projektek koltségvetését,

b) részt vesz a tdmogatasi szerz6dések sziikséges aktualizaldsaban,

d) a projektek tdmogatasi szerz6désben rogzitett koltségsorai tekintetében monitorozza a kiadasokat,
d) elvégzi a szamviteli bizonylatok és az elszdmolast alatdmaszté dokumentumok vizsgalatat,

e) gondoskodik az elszamolhatésagot aldtdmaszté dokumentumok 6sszeallitasarol,

f) felel a projektek idészaki és zard pénzigyi elszamolasainak, valamint szakmai beszamoldinak

el6készitésért, benyujtasaért,
kozremUkodik az éves koltségvetési tervezésben, a kifizetés el6rejelzésében, felel a havi kifizetési
elérejelzések elkészitéséért és az Unids Fejezeti Féosztaly részére torténé megkiildéséért,
adatot szolgéltat a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysdgi fejlesztési programok végrehajtasaért
felel6s helyettes allamtitkar altal kezelt programok havi, negyedéves, féléves, haromnegyed éves, valamin
éves beszamoldjanak elkészitéséhez,
felel a zarszdmadashoz, leltdrozéshoz kapcsolédé kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysdgi fejlesztési
programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkari feladatok elvégzéséért,
felel az Egységes Mukodési Kézikdnyvben szabalyozott, a projektek végrehajtasdhoz kapcsolodd,
a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkért érint6é pénziigyi és nyomonkdovetési feladatok ellatasaért,
részt vesz a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes dllamtitkar altal kezelt programok tekintetében a munkaterv elkészitésében és annak teljesitésének
nyomon kdvetésében,
kozremUikodik a kdzlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes &llamtitkar altal kezelt programok tekintetében az éves elszamoldssal kapcsolatos helyettes
allamtitkari feladatok elvégzésében,
részt vesz kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes allamtitkdr altal kezelt programok szémszerUsitheté eredményei (indikétor) teljestilésének nyomon
kovetésében, ellenbrzésében és jelentéstételében,
elldtja az irdnyité hatésag gazdasagi vezetdjéhez telepitett feladatokat.

. A Pénzligyi Féosztaly egyéb feladatai korében

részt vesz a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes dllamtitkdr &ltal feliigyelt operativ programok, elszdmolhatésdgi utmutatd elkészitésében,
maddositasaban,

részt vesz a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysdgi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes éllamtitkar altal kezelt programok tekintetében alkalmazandd monitoring rendszer-fejlesztések
véleményezésében,
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<) adatot szolgaltat az ellendérzd szervek altal végzett ellenérzésekhez,
d) az RRF tekintetében (lebonyolitéi feladat részeként) egylittmiikodik az RRF Pénziigyi Féosztallyal, kiilondsen
a feladatok finanszirozasa tekintetében.

7.4.8. Energetikai Projektek Végrehajtasi Foosztalya

. Az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztalya kodifikacids feladatai korében

a) adatot szolgaltat a feladatkorébe tartozd FKB, Gazdasagi Kabinet, Stratégiai Kabinet és a Kormany tlésére
benyujtandé eléterjesztésekhez, felel az elfogadott korményhatérozatok végrehajtasaért

b) kozremUkodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitdsi, finanszirozasi, intézményi és szabdlyozasi
rendszerének kialakitasaban.

. Az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztalya funkcionalis feladatai korében az energetikai projektek terén

a) részt vesz a KEHOP és KEHOP Plusz operativ program szintl dokumentumok (pl. operativ program éves
fejlesztési keret) szakmai tartalménak elkészitésében, és javaslatot tesz a dokumentumok mddositasara,

b) a272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatdarozottak szerint részt
vesz a dontés-el6készitésben,

) elvégzi a kedvezményezettek tdjékoztatasi kotelezettségének (Un. KTK) tervezési és végrehajtasi ellenérzését,

d) felel a kornyezeti és energiahatékonysagi operativ programok féosztalyi illetékességébe tartozd
kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasaért,

e) figyelemmel kiséri a projektek megval6suldsét a fizikai mutatok alapjan,

f) a feladatkorében beszerzett adatokat 0sszegzi, elemzi és rendelkezésre bocsatja,

g) javaslatot tesz a konstrukcidk hatékony elérehaladasédnak javitdsa érdekében sziikséges rendszerszintd
intézkedésekre,

h) javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrasvesztés elkeriilése érdekében sziikséges
rendszerszint( intézkedésekre,

i) adatot szolgéltat a program el6rehaladasaval 6sszefliggd pénzigyi tervezéshez,

j) részt vesz a KEHOP és a KEHOP Plusz tekintetében a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informaciés Rendszer
fejlesztések véleményezésében,

k) részt vesz a 2021-2027 programozasi idészakban megvaldsuld operativ program végrehajtdsa kapcsan
felmerdl6 feladatokban, annak el6készitésében.

. Az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztélya funkcionalis feladatai kdrében az energetikai projektek terén

— ideértve a szakteriilethez tartozd szemléletformalasi projektek is — kezeli tovabba a KEOP és KEHOP és KEHOP

Plusz palyazatokat, illetve projekteket, amely magaban foglalja kiilondsen a kovetkezéket:

3.1.  adatot szolgaltat felhivasok dokumentacidjanak elkészitéséhez és sziikség esetén azok modositasahoz,

3.2. a tdmogatéasi kérelem- és projektkezelési tevékenység hatékonysagat noveld, javité intézkedések
kidolgozasa, szabalyozési feladatok végrehajtésa,

3.3.  rendszeres és eseti kimutatasok, jelentések, beszamolok, tdjékoztatok elkészitése,

3.4. kapcsolattartas a palydzat-, a tdmogatasi kérelem és projektkezelési tevékenységet ellenérzé kilsé
szervezetekkel,

3.5. a tadmogatasok céljaira vonatkozd adatok folyamatos és modszeres gyUjtése, elemzése és vezetGi
dontésekhez torténd elékészitése,

3.6. a beérkezett tdmogatasi kérelmek és dokumentumok nyilvantartdsba vétele, jogosultsagi és tartalmi
értékelésének végrehajtasa,

3.7. atamogatasi kérelmek tartalmi értékelésével kapcsolatos feladatok ellatasa, egyiittm(ikddés az értékeldkkel,
allami értékeldkkel, szakértékkel és a mindségbiztositast, felllvizsgalatot végzd szakértéi csoporttal,

3.8. el6zetes helyszini szemlével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

3.9. részvétel a projektek, tdmogatasi kérelmek benyujtasa el6tti tanacsadasi, konzultacios és projektfejlesztési
tevékenységben,

3.10. kapcsolédé szakmai kommunikaciés feladatok ellatasa,

3.11. kapcsolédé adat- és informaciotoltési feladatok ellatasa,

3.12. tamogatoi dontéssel rendelkez6 projektek tdamogatast igénylSinek értesitése,

3.13. tamogatdsi szerz6dések, tdmogatoi okiratok el6készitése, megkotése,
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3.14. tadmogatasi szerz6dések mddositdsa, valtozas bejelentések kezelése,

3.15. projektek el6rehaladdsanak, megvalésuldsdnak figyelemmel kisérése, ellenérzése, kockazati pontok
beazonositasa,

3.16. az elbleg, az id6kozi és zarod kifizetési igényléssel kapcsolatos szakmai, tartalmi ellenérzések végrehajtasa,
a kifizethet6 tdmogatas megallapitdsa, kozremiikodés a tamogatasok folyodsitasaban,

3.17. esetijelleggel kbzremUikodés a helyszini ellenbrzésekben,

3.18. a projektek kockazatelemzésének elkészitése és rendszeres fellilvizsgalata,

3.19. rendkivili helyszini ellenérzések lefolytatdsanak kezdeményezése,

3.20. a tdmogatott projektek pénziigyi és fizikai megvaldsitdsaval létrejové eredmények fenntartdsdnak nyomon
kovetése,

3.21. ellatja a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar altal kezelt programok keretében biztositott tdmogatasbdl finanszirozott kozbeszerzési
eljarasok ellen6rzésébdl adddod, valamint a projektekhez kapcsolodod szerzédések, szerz6désmoddositasok
tdmogatdspolitikai elszdmolhatdsagi szempontu ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

3.22. tdmogatasi szerz6dések megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

3.23. kedvezményezettek projektmegvaldsitdsanak tamogatasa,

3.24. aprojektek elsé szintl ellenérzésének végrehajtésa,

3.25. kozremikodés a szakterliletre vonatkozé jelentések, el6terjesztések elkészitésében, véleményezésében,

3.26. szakmai informacio szolgaltatas a program éves elérehaladasat nyomon koveté dokumentum elkészitéséhez,
valamint a programzérashoz, zarédokumentum elkészitéséhez,

3.27. kapcsolédd EMIR, FAIR és EUPR feladatok ellatasa,

3.28. a megvalositasi szakasz lezérasat kovetéen, a KEOP és KEHOP energetikai projektjeinek fenntartasi
feladatainak ellatasa,

3.29. részt vesz az RRF F komponens: VI. Energetika (zold atéllas) cim( programteriilet lebonyolitéi feladatainak
elldtasaban,

3.30. egylttm(ikodik az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztélyaval.

Az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztdlya egyéb feladatai korében kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai

intézményrendszer szerepléivel, a kedvezményezettekkel.

7.4.9.Viziigyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly

. AVizugyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) adatot szolgaltat a feladatkorébe tartozd FKB, Stratégiai Kabinet, Gazdasagi Kabinet és a Kormany Glésére
benyujtandé eléterjesztések el6készitéséhez, felel az elfogadott kormanyhatarozatok végrehajtasaért,

b) kdzremikodik a fejlesztéspolitikai tevékenység irdnyitdsi, finanszirozési, intézményi és szabdlyozasi
rendszerének kialakitasaban.

. A Vizligyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében a viziigyi és természetvédelmi

projektek terén

a) részt vesz a KEHOP és KEHOP Plusz operativ program szintli dokumentumok (pl. operativ program éves
fejlesztési keret) szakmai tartalmanak elkészitésében, és javaslatot tesz a dokumentumok médositasara,

b) a272/2014. (XI.5.) Korm. rendeletben és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint részt
vesz a dontés-el6készitésben,

c) felel a kornyezeti és energiahatékonysdgi operativ programok féosztalyi illetékességébe tartozéd
kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasaért,

d) figyelemmel kiséri a projektek megvalésuldsat a fizikai mutatok alapjan,

e) a feladatkorében beszerzett adatokat 0sszegzi, elemzi és rendelkezésre bocsatja,
f) javaslatot tesz a konstrukcidk hatékony el6rehaladasénak javitdsa érdekében sziikséges rendszerszint(
intézkedésekre,

a) javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrdsvesztés elkeriilése érdekében sziikséges
rendszerszint( intézkedésekre,

h) adatot szolgéltat a program el6rehaladasaval 6sszefliggd pénzigyi tervezéshez,

i) részt vesz a KEHOP és KEHOP Plusz tekintetében a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informaciés Rendszer
fejlesztések véleményezésében,
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)

elldtja a 2014-2020 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, a Kohézids Alapbdl,
illetve egyéb, jogszabdlyban meghatarozott el6irdnyzatokbdl finanszirozott operativ programok
vonatkozasaban a pénziigyi ellenjegyzd, tovabba a szakmai teljesitésigazolé feladatokat,

részt vesz a 2021-2027 programozasi idészakban megvalésulé operativ program végrehajtasa kapcsan
felmeril6 feladatokban, annak el6készitésében.

3. AVizlgyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében a vizligyi és természetvédelmi
projektek terén kezeli tovabbd a KEHOP és KEHOP Plusz pdlydzatokat, illetve projekteket - beleértve
a szakterilethez tartozd szemléletformaldsi projektek is —, amely magéban foglalja kiilondsen a kdvetkezdket:

3.1.
3.2,

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.
3.1
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.

3.16.

3.17.
3.18.
3.19.
3.20.

3.21.
3.22.
3.23.
3.24.
3.25.

3.26.
3.27.

3.28.

3.29.

adatot szolgdltat a felhivasok dokumentacidjanak elkészitéséhez, sziikség esetén azok médositasahoz,

a tamogatasi kérelem- és projektkezelési tevékenység hatékonysagat noveld, javitd intézkedések
kidolgozasa, szabalyozasi feladatok végrehajtasa,

rendszeres és eseti kimutatasok, jelentések, beszamolok, tajékoztatdk elkészitése,

kapcsolattartds a pélydzat-, a tdmogatdsi kérelem és projektkezelési tevékenységet ellenérzé kilséd
szervezetekkel,

a tadmogatdsok céljaira vonatkozé adatok folyamatos és moddszeres gyljtése, elemzése és vezetéi
doéntésekhez torténd el6készitése,

beérkezett tdmogatdsi kérelmek és dokumentumok nyilvantartdsba vétele, jogosultsagi és tartalmi
értékelésének végrehajtasa,

tdmogatasi kérelmek tartalmi értékelésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, egytttm(ikddés az értékelékkel,
allami értékeldkkel, szakértékkel és a mindségbiztositast, felllvizsgalatot végzd szakértéi csoporttal,

elézetes helyszini szemlével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

részvétel a projektek, tdmogatasi kérelmek benyujtasa eltti tandcsadasi, konzultacids és projektfejlesztési
tevékenységben,

kapcsolodd szakmai kommunikacids feladatok ellatasa,

kapcsolodo adat- és informaciétoltési feladatok ellatasa,

tdmogatoi dontéssel rendelkezd projektek tdamogatdast igénylSinek értesitése,

tamogatasi szerzé6dések, tdmogatdi okiratok el6készitése, megkotése,

tamogatasi szerz6dések mddositasa, valtozas bejelentések kezelése,

projektek el6rehaladasanak, megvalosulasanak figyelemmel kisérése, ellenérzése, kockazati pontok
beazonositasa,

az elbleg, az id6kozi és zard kifizetési igényléssel kapcsolatos szakmai, tartalmi ellenérzések végrehajtésa,
a kifizethet6 tdmogatéas megallapitdsa, kozremiikodés a tamogatasok folyodsitasaban,

eseti jelleggel kdzrem(ikddés a helyszini ellenérzésekben,

a projektek kockazatelemzésének elkészitése és rendszeres feliilvizsgalata,

rendkivili helyszini ellenérzések lefolytatasanak kezdeményezése,

elldtjia a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s
helyettes allamtitkar altal kezelt programok keretében biztositott tdmogatdsbdl finanszirozott kdzbeszerzési
eljarasok ellenérzésébdl adddé, valamint a projektekhez kapcsolodd szerzédések, szerz6désmoddositasok
tdmogataspolitikai elszdmolhatosagi szempontu ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

tamogatasi szerzé6dések megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

kedvezményezettek projektmegvalésitdsanak tdmogatdsa,

a projektek elsé szintl ellendrzésének végrehajtasa,

kozremkodés a szakteriiletre vonatkozod jelentések, elSterjesztések elkészitésében, véleményezésében,
szakmai informdcio szolgéltatas a program éves elérehaladasat nyomon koveté dokumentum elkészitéséhez,
valamint a programzérashoz, zarédokumentum elkészitéséhez,

kapcsol6dd EMIR, FAIR és EUPR feladatok elldtésa,

a megvalositasi szakasz lezarasat kovetéen, a KEOP és KEHOP vizligyi és természetvédelmi projektjeinek
fenntartasi feladatainak ellatasa,

részt vesz az RRF D komponens: IV. Vizgazdalkodds cimil programteriilet lebonyolitéi feladatainak
elldtasaban,

egyuttmikodik az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztalyaval.
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4. A \Vizugyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly egyéb feladatai korében kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai

intézményrendszer szerepléivel, a kedvezményezettekkel.

7.4.10. Kézmiifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly

. A Kozmlifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) adatot szolgaltat a feladatkorébe tartozd FKB, Stratégiai Kabinet, Gazdasagi Kabinet és Kormany dlésre
benyujtandé eléterjesztésekhez, felel az elfogadott korményhatérozatok végrehajtasaért,

b) kozremUkodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitdsi, finanszirozasi, intézményi és szabdlyozasi
rendszerének kialakitasaban.

. A Kézmlifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében a kézmuifejlesztési,

hulladékgazdalkodasi és karmentesitési projektek terén

a) részt vesz a KEHOP és KEHOP Plusz operativ program szintl dokumentumok (pl. operativ program éves
fejlesztési keret) szakmai tartalménak elkészitésében, és javaslatot tesz a dokumentumok mddositasara,

b) a272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatdarozottak szerint részt
vesz a dontés-el6készitésben,

) felel a kornyezeti és energiahatékonysagi operativ programok féosztalyi illetékességébe tartozd
kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasaért,

d) figyelemmel kiséri a projektek megval6suldsét a fizikai mutatok alapjan,

e) a feladatkorében beszerzett adatokat 6sszegzi, elemzi és rendelkezésre bocsatja,
f) javaslatot tesz a konstrukcidk hatékony elérehaladdsénak javitdsa érdekében sziikséges rendszerszint(
intézkedésekre,

9) javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrasvesztés elkerllése érdekében sziikséges
rendszerszint( intézkedésekre,

h) adatot szolgéltat a program el6rehaladasaval 6sszefliggd pénziigyi tervezéshez,

i) a részt vesz a KEHOP és KEHOP Plusz tekintetében a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informaciés Rendszer
fejlesztések véleményezésében,

j) elvégzi a kedvezményezettek tajékoztatasi kotelezettségének (Un. KTK) tervezési és végrehajtasi ellendrzését,

k) részt vesz a 2021-2027 programozasi idészakban megvaldsuld operativ program végrehajtdsa kapcsan
felmerdl6 feladatokban, annak el6készitésében.

. A Kozmlfejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtdsi Fbosztaly funkcionadlis feladatai korében

a kdézmdifejlesztési, hulladékgazdalkodasi és karmentesitési projektek terén kezeli tovabba a KEOP, KEHOP és KEHOP

Plusz palyazatokat — beleértve a szakteriilethez tartozé szemléletformalasi projekteket is —, amely magéaban foglalja

kilonosen a kovetkezdket:

3.1. adatot szolgaltat a felhivasok dokumentacidjanak elkészitéséhez, sziilkség esetén azok modositasahoz,

3.2. atdmogatési kérelem- és projektkezelési tevékenység hatékonysdgnoveld, javitéd intézkedések kidolgozasa,
szabalyozasi feladatok végrehajtasa,

3.3.  rendszeres és eseti kimutatasok, jelentések, beszamolok, tdjékoztatok elkészitése,

3.4. kapcsolattartas a palydzat-, a tdmogatasi kérelem és projektkezelési tevékenységet ellenérzé kiilsé
szervezetekkel,

3.5. a tdmogatasok céljaira vonatkozd adatok folyamatos és modszeres gyljtése, elemzése és vezetdi
dontésekhez torténd elékészitése,

3.6. beérkezett tdmogatasi kérelmek és dokumentumok nyilvantartdsba vétele, jogosultsagi és tartalmi
értékelésének végrehajtasa,

3.7. tadmogatasi kérelmek tartalmi értékelésével kapcsolatos feladatok ellatasa, egylttmiikodés az értékeldkkel,
allami értékelSkkel, szakértékkel és a mindségbiztositast, felllvizsgalatot végzd szakértéi csoporttal,

3.8. elbzetes helyszini szemlével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

3.9. részvétel a projektek, tAmogatési kérelmek benyujtdsa eldtti tandcsadasi, konzultacids és projektfejlesztési
tevékenységben,

3.10. kapcsolédé szakmai kommunikaciés feladatok ellatasa,

3.11. kapcsolédo adat- és informacidtoltési feladatok elldtésa,

3.12. tamogatdi dontéssel rendelkez6 projektek tAmogatast igénylbinek értesitése,
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3.13. tamogatasi szerz6dések, tdmogatoi okiratok el6készitése, megkotése,

3.14. tdmogatasi szerz6dések modositdsa, valtozas bejelentések kezelése,

3.15. projektek el6rehaladdsanak, megvaldsuldsanak figyelemmel kisérése, ellenérzése, kockazati pontok
beazonositasa,

3.16. az elbleg, az id6kozi és zarod kifizetési igényléssel kapcsolatos szakmai, tartalmi ellenérzések végrehajtasa,
a kifizethet6 tdmogatas megallapitasa, kozremiikodés a tamogatasok folyositasaban,

3.17. eseti jelleggel kozrem(ikodés a helyszini ellenérzésekben,

3.18. a projektek kockazatelemzésének elkészitése és rendszeres fellilvizsgalata,

3.19. rendkivili helyszini ellenérzések lefolytatdsanak kezdeményezése,

3.20. a tdmogatott projektek pénziigyi és fizikai megvaldsitasaval létrejové eredmények fenntartdsdanak nyomon
kovetése,

3.21. elldtja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar altal kezelt programok keretében biztositott tdmogatasbdl finanszirozott kozbeszerzési
eljarasok ellen6rzésébdl adddod, valamint a projektekhez kapcsolodod szerzédések, szerz6désmoddositasok
tdmogataspolitikai elszdmolhatosagi szempontu ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

3.22. tdmogatasi szerz6dések megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

3.23. kedvezményezettek projektmegvaldsitasanak tamogatasa,

3.24. a projektek elsé szintl ellenérzésének végrehajtasa,

3.25. kozrem(ikddés a szakterliletre vonatkozd jelentések, elSterjesztések elkészitésében, véleményezésében,

3.26. szakmai informdcié szolgaltatas a program éves elérehaladasét nyomon kéveté dokumentum elkészitéséhez,
valamint a programzérashoz, zarédokumentum elkészitéséhez,

3.27. kapcsolédd EMIR, FAIR és EUPR feladatok ellatasa,

3.28. a megvalositasi szakasz lezarasat kdvetéen, a KEOP és KEHOP kozmifejlesztési és hulladékgazdalkodasi
energetikai projektjeinek fenntartasi feladatainak ellatésa,

3.29. részt vesz az RRF G komponens: VII. Atéllas a korforgasos gazdasagra cimi programteriilet lebonyolitéi
feladatainak ellatasaban,

3.30. egylttmUikodik az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztalyaval.

4. A Koézmifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly egyéb feladatai koérében kapcsolatot tart
a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szereplivel, a kedvezményezettekkel.

7.4.11. Az RRF, Klimaadaptacios és Pénziigyi Eszk6z Programok Végrehajtasi Féosztaly

1. Az RRF, Klimaadaptdcios és Pénzligyi Eszkoz Programok Végrehajtasi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében
a) adatot szolgéltat a feladatkorébe tartozéd FKB, Stratégiai Kabinet, Gazdasadgi Kabinet és kormanyiilésre
benyujtando el6terjesztésekhez, felel az elfogadott kormanyhatarozatok végrehajtasaért
b) kozremikodik a fejlesztéspolitikai  tevékenység iranyitdsi, finanszirozasi, intézményi és szabalyozasi
rendszerének kialakitasaban.

2. Az RRF, Klimaadaptaciés és Pénziligyi Eszkéz Programok Végrehajtasi FSosztaly funkciondlis feladatai korében

az RRF pénziigyi eszk6zok, valamint az Igazsagos Teriileti Atmenethez kapcsolédo projektek terén

2.1.  részt vesz a KEHOP Plusz operativ program szintli dokumentumok (pl. operativ program, KEHOP Plusz éves
fejlesztési keret) szakmai tartalmanak elkészitésében, és javaslatot tesz a dokumentumok médositasara,

2.2. a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurépai uniés alapokbdl szirmazd tdmogatdsok
felhaszndlasanak rendjérél sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint részt vesz
a dontés-el6készitésben,

2.3. elvégzi a kedvezményezettek tdjékoztatdsi kotelezettségének (Un. KTK) tervezési és végrehajtasi ellendrzését,

24. felel a kornyezeti és energiahatékonysdgi operativ programok féosztélyi illetékességébe tartozd
kotelezettségvallaldsainak naprakész nyilvantartasaért egylittmikodésben a Pénziigyi Féosztallyal,

2.5. figyelemmel kiséri a projektek megvalésuldsat a fizikai mutatdk alapjan,

2.6. afeladatkdrében beszerzett adatokat 6sszegzi, elemzi és rendelkezésre bocsétja,

2.7. javaslatot tesz a konstrukciok hatékony el6rehaladasanak javitdsa érdekében szlikséges rendszerszintu
intézkedésekre,
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2.8.

2.9.

2.10.

211,

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.
2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrasvesztés elkeriilése érdekében sziikséges
rendszerszint( intézkedésekre,

adatot szolgéltat a program el6rehaladasaval 6sszefliggd pénzigyi tervezéshez,

a KEHOP Plusz tekintetében részt vesz a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informacids Rendszert érintd
fejlesztések véleményezésében, valamint adat-, illetve informacidtartalmanak meghatarozasaban a féosztalyt
érintd kérdésekben,

részt vesz a 2021-2027 programozasi idészakban megvaldsuld operativ program végrehajtdsa kapcsan
felmerulé feladatokban, annak el6készitésében,

elldtja az operativ programokkal 6sszefliggé pénziigyi eszk6zokhoz kapcsoldédod prioritasok, pénziigyi
termékek végrehajtasanak iranyitasat és felligyeletét, a kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi
fejlesztési programok végrehajtdsdért felelés helyettes allamtitkdr &ltal kezelt programok keretében
megvaldsulé pénziigyi eszkdzzel kapcsolatos koordinaciét, valamint kdzremiikodik a pénziigyi eszkdzok
zarasaban,

kapcsolatot tart a szakpolitikai felel6sokkel és a minisztérium szakféosztalyaival, tovdbbd a szakpolitikai
felel6sokkel egyuttmikddve sziikség szerint javaslatot tesz az éves fejlesztési keret vagy az operativ program
modositasara a pénziigyi eszkdz tipusu forrdsok tekintetében,

részt vesz a pénzigyi eszkozoket érintéen a jogszabaly-mddositasok, jogszabalytervezetek
véleményezésében, el6készitésében, és koordindlja a pénziigyi eszkdzokhdz kapcsolddd (ideértve
a kombinalt termékeket is) eljarasrendek kidolgozasat, részt vesz azok fellilvizsgélataban,

elldtja a pénziigyi eszkozokre vonatkozo felhivasok kidolgozasanak, mdédositasdnak altaldnos koordinaciojat,
jovahagyatdsat a Tamogatéasokat Vizsgalo Irodéval, szakminisztériumokkal, szakpolitikai felel6sokkel,

elldtja a pénzigyi eszkdzokkel kapcsolatban beérkezé palydzati igények és a rendelkezésre all6 keretek
figyelését, javaslatot tesz hosszabbitasra, zarasra a kdzlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési
programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkér altal irdnyitott szervezeti egységeken belill,

elldtja a kombinalt termékek esetén a pénzligyi eszk6zok oldali koordinacidt, egylttmikddésben a Stratégiai
és Tervezési Féosztallyal,

részt vesz a pénziigyi eszkdzokre vonatkozo ellenérzési kovetelmények meghatarozasaban,

részt vesz a tényfeltdro latogatasok végrehajtdsdban az alapok alapjat végrehajté szervezetnél és
a holdingalapot végrehajté szervezetnél, valamint helyszini ellenérzések végrehajtasaban a pénziigyi
kozvetitéknél és a végsé kedvezményezetteknél, tovdbba elldtja az alapok alapjat végrehajté szervezet és
a holdingalapot végrehajtd szervezet éltal ellatott feladatok folyamatos ellendrzését, a felmeril6 kifogasok
kivizsgalasat,

felligyeli és értékeli a pénziigyi eszkdzokre vonatkozé felhivasok kapcsdn az alapok alapjat végrehajté
szervezet és a holdingalapot végrehajté szervezet szakmai munkajat, és ellatja az alapok alapjat végrehajto
szervezettel és a holdingalapot végrehajté szervezettel megkotott finanszirozasi szerzédés, munkaterv és
Uzleti terv (kihelyezési terv) modositasaval 6sszefliggé feladatok koordindlasat, véleményezését,

elldtia a 2021-2027 programozasi idészak pénziigyi eszkdz forrasaibol visszaforgd pénzeszkozeinek
kezelését, beleértve azok nyilvéntartasat, kihelyezését, ellenérzését,

ellétja a TSI program keretében megvaldsuld TSI projekt végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
egyluttmikodik a Helyredllitdsi Terv végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa ald tartozo
szervezeti egységekkel az RRF kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkarhoz rendelt komponenseinek médositasaban,

nyomon koveti és 6sszehangolja az RRF projektek kapcsan a tarsféosztalyok tevékenységét, és részt vesz
az RRF Irdnyit6 Hatdsag altal szervezett megbeszéléseken,

nyomon koveti a Helyredllitdsi Terv végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkdr RRF lebonyolitéi
szerepkorében a Magyarorszag Helyreallitasi és Ellendlloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd
szabdlyairodl és felelds intézményeirdl sz6lé6 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 11. §-dban meghatérozott
feladatok teljestilését.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 715

3. Az RRF, Klimaadaptaciés és Pénzligyi Eszkoz Programok Végrehajtasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a pénziigyi eszkdzok, valamint az Igazsdgos Teriileti Atmenethez kapcsol6dd projektek terén - beleértve

a szakterlilethez tartozé szemléletformaldsi projektek is — kezeli a KEHOP Plusz pélyazatokat, illetve projekteket,

amely magdaban foglalja kiilondsen a kovetkezdket:

3.1.
3.2,

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.

3.16.

3.17.
3.18.
3.19.
3.20.

3.21.

3.22.
3.23.
3.24.
3.25.
3.26.

3.27.
3.28.

felhivasok dokumentacidjanak elkészitése,

a tdmogatdsi kérelem- és projektkezelési tevékenység hatékonysagat noveld, javitdé intézkedések
kidolgozasa, szabalyozasi feladatok végrehajtasa,

rendszeres és eseti kimutatasok, jelentések, beszamolok, tajékoztatdk elkészitése,

kapcsolattartds a pélydzat-, a tdmogatdsi kérelem és projektkezelési tevékenységet ellenérzé kiilsé
szervezetekkel,

a tamogatasok céljaira vonatkozé adatok folyamatos és moddszeres gyljtése, elemzése és vezetéi
dontésekhez torténd elékészitése,

a beérkezett tdmogatési kérelmek és dokumentumok nyilvantartdsba vétele, jogosultsdgi és tartalmi
értékelésének végrehajtasa,

a tdmogatasi kérelmek tartalmi értékelésével kapcsolatos feladatok elldtasa, egylttmiikodés az értékelSkkel,
allami értékeldkkel, szakértékkel és a mindségbiztositast, felllvizsgalatot végzd szakértéi csoporttal,

elézetes helyszini szemlével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

részvétel a projektek, tamogatasi kérelmek benyujtasa elStti tanacsadasi, konzultacids és projektfejlesztési
tevékenységben,

kapcsolodd szakmai kommunikacios feladatok ellatasa,

kapcsolodo adat- és informaciétoltési feladatok ellatasa,

tdmogatoi dontéssel rendelkezd projektek tamogatast igénylSinek értesitése,

tamogatasi szerzé6dések, tdmogatai okiratok el6készitése, megkotése,

tamogatdsi szerz6dések mddositdsa, valtozas bejelentések kezelése,

projektek elérehaladasanak, megvaldsulasanak figyelemmel kisérése, ellenérzése, kockazati pontok
beazonositasa,

az elbleg, az id6kozi és zard kifizetési igényléssel kapcsolatos szakmai, tartalmi ellenérzések végrehajtasa,
a kifizethet6 tdmogatéas megallapitdsa, kozremiikodés a tamogatasok folyodsitasaban,

eseti jelleggel kbzrem(ikddés a helyszini ellenérzésekben,

a projektek kockazatelemzésének elkészitése és rendszeres feliilvizsgalata,

rendkivili helyszini ellenérzések lefolytatasanak kezdeményezése,

a tdmogatott projektek pénziigyi és fizikai megvalositasaval Iétrejové eredmények fenntartasdnak nyomon
kovetése,

elldtja a kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasdért felelés
helyettes allamtitkar altal kezelt programok keretében biztositott tdmogatasbdl finanszirozott kozbeszerzési
eljarasok ellen6rzésébdl adddo, valamint a projektekhez kapcsolédd szerzédések, szerz6désmoddositasok
tamogataspolitikai elszamolhatdsagi szempontu ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

tdmogatasi szerz6dések megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

kedvezményezettek projektmegvaldsitdsanak tdmogatasa,

a projektek elsé szint( ellen6érzésének végrehajtasa,

kozremUikodés a szakterliletre vonatkozod jelentések, elSterjesztések elkészitésében, véleményezésében,
szakmai informacio szolgaltatas a program éves elérehaladasat nyomon koveté dokumentum elkészitéséhez,
valamint a programzérashoz, zarédokumentum elkészitéséhez,

kapcsolodo FAIR és EUPR feladatok ellatasa,

a megvaldsitasi szakasz lezarasat kovetéen, a KEHOP Plusz a pénziigyi eszkozok, valamint az Igazsagos
Teriileti Atmenethez kapcsolddé projektjeinek fenntartasi feladatainak ellatasa.

4. Az RRF, Klimaadaptacios és Pénziligyi Eszkoz Programok Végrehajtasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében kapcsolatot

tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szerepldivel, a kedvezményezettekkel.
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7.5. A GAZDASAGFEJLESZTESI PROGRAMOK VEGREHAJTASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.5.1. Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatjia az 1. melléklet

108. §-aban meghatdrozott feladatokat.

m)

. A Gazdaségfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

szervezi a gazdasagdfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar hataskorében tartott
Ugyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, ellatja az ligyviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri és koordindlja a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
allamtitkar felligyelete ald tartozé szervezeti egységek tevékenységét, ligyintézését,

folyamatos kapcsolatot tart a kiilsé és belsé partnerekkel, igy kiilonésen az eurdpai unids programok
felhasznélasaban részt vevé minisztériumi és egyéb allamigazgatasi szervekkel, intézményekkel, tarsadalmi
és szakmai szervezetek képvisel&ivel, szakértékkel, az Eurépai Unid intézményeinek képviselbivel,

kezeli a helyettes allamtitkari szint( kilsé és belsé megkereséseket, irdnyitja a beérkezé megkeresések és
feladatok ellatasat,

kezeli a helyettes allamtitkari szint( hivatalos levelezéseket, el6késziti a GFP IH vezet6i dontéseket,

a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek munkajaval kapcsolatosan szakmai és eljarasrendi javaslatokat fogalmaz meg,

figyelemmel kiséri és helyettes allamtitkari szinten koordinélja a klaszterfejlesztési programokkal kapcsolatos
tevékenységeket,

a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek (a tovabbiakban egyiitt: GFP HAT) vonatkozasaban a GFP Program Koordinaciés és Kommunikacios
Féosztallyal egylttmUiikodve felsévezetdi beszamolokat kapacitas elemzéseket készit, figyelemmel kiséri
a huménkapacitasok alakulasat,

kezdeményezi, és a GFP Program Koordindciés és Kommunikéaciés Fbosztaly segitségével lebonyolitja
a helyettes allamtitkari szint(i vezet6i értekezleteket, rendezvényeket, programokat,

a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar nevében - tavolléte esetén —
képviseli a helyettes allamtitkart kiils6 és belsé szakmai egyeztetéseken,

egyéb feladatai korében a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitasa ala tartozd egyéb szervezeti egységekkel egyuttmikodve adminisztrativ és szervezési feladatokat
It el anyagbeszerzéssel, utazasokkal, eszkdzbeszerzésekkel, rendezvényekkel kapcsolatosan, tovabba vezeti
a helyettes allamtitkari rendezvény-nyilvantartast,

részt vesz a GFP HAT nemzetkozi kapcsolatainak és projektjeinek koordinaciéjaban,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU tervének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

7.5.2. GFP Program Koordinaciés és Kommunikaciés Féosztaly

a)

. A GFP Program Koordinaciés és Kommunikacids Féosztaly

koordindlja a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkar felligyelete ala
tartozé operativ programok programszint(i szakmai tevékenységét, a programszint(i feladatok esetében
kapcsolatot tart a feladatkorikben érintett hazai és nemzetkozi szervezetekkel, intézményekkel, nyomon
koveti a programozasi idGszakokra vonatkozd szabdlyozas kialakitasanak folyamatat, és koordinalja
a programtervezési feladatokban valé GFP IH részvétel kapcsan felmeriil6 feladatok ellatasat,

Osszefogja a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozo
valamennyi féosztélyt érinté technikai jellegli feladatok gyakorlati megvaldsitasat, koordinalja a helyettes
allamtitkér felligyelete ald tartozod szervezeti egységek humanpolitikai Ggyeit, nyomon kéveti az allomany
valtozdsat, humankontrolling jelentéseket, adatszolgdltatasokat (pl. rendkivili munkaidé elrendelése; SZMSZ
madositassal kapcsolatos feladatok szervezése, ligyrendek mddositasanak koordinalasa stb.) készit,
programszint(i szakmai adatgydjtést, elemzést, értékeléseket végez, illetve koordinadlja a kiilsé értékelések
elkészitése kapcsan felmerilé feladatokat,
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d) vezetGi szintl beszdmolodkat, dllandé és ad hoc jelentéseket készit, illetve koordindlja azok elkészitését, ellatja
a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek folyamataival Osszefliggdé adatszolgaltatdsokat, részt vesz a gazdasagfejlesztési programok
végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar altal vezetett értekezleteken, az azokhoz tartozd anyagokat

rendszerezi,

e) koordinalja és min&ségbiztositia a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek éltal inditott elterjesztések el6készitését, és szervezi
azok jovahagyasat,

f) gondoskodik az éves fejlesztési keret és az operativ program mddositasara irdnyuld, valamint az egyéb

programszint(i el6terjesztések elkészitésérdl,

g) gondoskodik az (ilésfelkészitési feladatok ellatasarol a GFP HAT vonatkozésaban, koordinélja a kiilsé
eléterjesztések GFP HAT-on beliili véleményeztetését,

h) 0sszehangolja a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar felligyelete ala
tartozé szervezeti egységek képzésekkel kapcsolatos Ugyeit, a beérkezé szakmai tanfolyamokrol
tajékoztatast nyujt, képzési jelentéseket készit,

i) kezeli a GFP HAT érdekeltségi kdrébe tartozd sajtdmegkereséseket, sajtdomegjelenéseket, a parlamenti
kérdésekre adott valaszok kialakitasat, részt vesz a miniszter feladat- és hataskorét érinté kozérdeki
adatigénylések megvdlaszoldsdban, a Tajékoztatas-szervezési Fosztdllyal és minisztérium parlamenti
lgyekkel foglakozd szervezeti egységeivel,

j) részt vesz a GFP HAT altal kezelt programok arculati kdvetelményeinek kialakitasaban, nyilvantartja
a tdmogatasi kérelmekhez tartozé projekteseményeket, eleget tesz a GFP HAT eléadoi felkéréseinek,
k) kialakitja az operativ program kommunikaciés tervét és megvaldsitja a tervben vallalt feladatokat, amelynek

keretében informaciés napokat, belsé képzéseket, lgyféloktatasokat, konferencidkat szervez, valamint
Osszefogja az operativ programokhoz kapcsolédé kommunikacids kiadvanyok elkészitését,

) tevékenysége sordn egyuttm(kodik, kapcsolatot tart a miniszter eurépai uniés programok
kommunikacidjaért felelés szervezeti egységeivel,

m)  ellatja a felelsségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU tervének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

7.5.3. GFP Jogi és Médszertani Féosztaly

1. A GFP Jogi és Médszertani Féosztély

a) véleményezi a gazdasigfejlesztési programok végrehajtdsat érintd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkozok tervezeteit, szikség esetén jogszabalyalkotast kezdeményez, tovabba
figyelemmel kiséri a GFP HAT tevékenységét érinté hazai és eurdpai unids jogszabélyvéltozasokat,

b) jogi minGségbiztositast lat el a felhivasok és Utmutatok, tamogatasi szerzédések, altalanos szerzédési
feltételek, a GFP HAT altal kétendé megallapodéasok és egyéb szabalyozé dokumentumok (szabalyzatok,
Ugyrendek) vonatkozasdban,

<) elkésziti a GFP HAT tevékenységi korét érintd jogi targyu éllasfoglalasokat, megvalaszolja a GFP HAT
tevékenységi korét érintd jogi targyl megkereséseket, a GFP HAT feladatkdrébe tartozé ligyekben jogi
szempontu részvételt, kozremuikddést biztosit,

d) koordinalja a kdzponti koordinald szervezet altal a programok végrehajtasahoz kiadott formadokumentumok
véleményezését, sziilkség esetén kezdeményezi azok mddositasat,

e) jogi szempontbodl véleményezi a pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatos szabalyozé dokumentumokat (pénziigyi
kozvetit6i felhivasok, termékleirasok, eljarasi rendek, szabalyzatok, szerz6désmintdk, jelentések),

f) az egységes modszertan biztositasa érdekében segitséget nydjt a GFP HAT egy vagy tébb féosztalyat érintd
operativ jellegl feladatok megvalédsitasat célzd6 mddszertani dokumentumok (szabalyzatok, eljarasrendek,
utmutatdk) és gyakorlatok kialakitasahoz és fenntartasahoz, ennek keretében

fa) koordindlja a rendszerleirds, ellenérzési nyomvonalak, valamint a programok végrehajtasat segit6é
madszertani dokumentumok &sszedllitdsat, gondoskodik azok folyamatos nyomon kdvetésérdl,
fb) szakterlletek gyakorlati igényei alapjan gondoskodik a modszertani dokumentumok sziikség

szerinti aktualizalasardl,
fc) a GFP HAT moédszertani dokumentumairdl naprakész nyilvantartast vezet,
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m)

fd) a szakteriiletekkel tortént egyeztetés utan megvélaszolja a GFP HAT-hoz érkezett modszertani
targyu kiilsé megkereséseket, e targyban sziikség esetén képviseli a GFP HAT-ot,

fe) vezetd részére moddszertani kérdésben szilkség esetén allasfoglaldst ad a szakteriletek részére,
illetve az |H javaslatot fogalmaz meg,

intézi a tdmogatdsi szerzédésektdl torténd elalldsokat, a tdmogatodi okiratok visszavondsat, a fizetési

felszélitasokat, valamint a kifizetéssel érintett ligyleteknél a tdmogatasi szerz6dések, tamogatdi okiratok

kozos megegyezéssel torténd felbontasat és a kedvezményezettek altali elallast,

ellatja a GFP HAT kdveteléskezeléshez kapcsolddd, a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly feladatkdrébe

nem tartozé jogi feladatokat és a részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos feladatokat, eljar a kotelezé jogi

képviseletet nem igényl6 nemperes eljardsokban, valamint elldtja a Kedvezményezetti cégvéltozasok

nyomon kovetését,

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a GFP HAT tevékenységét érintd peres és kotelezé jogi képviseletet

igénylé nemperes eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal,

vizsgélja a tdmogatdshoz kapcsolddd engedményezési és projekttargy terhelési ligyleteket, és megteszi

az azokhoz sziikséges nyilatkozatokat,

elldtja a palyazati, tdmogatasi kérelmek biztositékadasaval Osszefliggé feladatokat, valamint intézkedik

a biztositékok térlése vagy visszaadasa irant,

elkésziti a biintet6feljelentéseket, és a biintetéeljarasokban ellatjia a GFP HAT képviseletét a kdltségvetést

karosité bincselekmények esetén, e korben teljesiti a GFP HAT adatszolgaltatasi kotelezettségeit, valamint

az eurodpai unids tdmogatdsokkal kapcsolatos biintet6 feljelentések megtételével egyidejlileg tdjékoztatja

a minisztert és az audit hatosagot, nyilvantartja a jelen alpont szerinti blintetéfeljelentéseket,

elldtja a tamogatasi kérelmekhez kapcsolddd kozbeszerzési utdellendrzési dokumentdciod ellendrzését,

melyet kozbeszerzési-jogi, tdmogathatdsdgi és elszdmolhatésagi, valamint muszaki szempontu

utéellendrzésnek vet ala,

kapcsolatot tart és egyiittmikddik a GFP HAT tevékenységét érinté Kézbeszerzési Dontébizottsag elbtti

eljdrasokban, valamint mas hatdsagi eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztallyal, tovabba

kozremUkodik a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg dontéséhez kapcsolddd peres eljardsokhoz fiz6dé

beadvanyok elkészitésében,

a féosztaly vezet6je vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo

dokumentumokat, valamint az osztalyvezeté vagy az altala kijelolt személy kiadményozza az osztaly feladat-

és hataskorébe tartozé dokumentumokat,

gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott, Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok

koordinaldsarol, illetve ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszdg REPower

EU tervének végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

7.5.4. GFP Ellendrzési F6osztaly

a)

b)

. A GFP Ellendrzési Féosztaly

tdmogatja a belsé és a kiilsé ellen6rzé szerveknek a gazdasagfejlesztési programok végrehajtisaval
kapcsolatos ellendrzési tevékenységét, ezzel 6sszefliggésben szervezd, koordinacids feladatokat lat el,
Osszeallitja a belsé és kiilsé ellenérzé szervek ellenbrzéseivel kapcsolatos intézkedési terveket, és nyomon
koveti megvaldsitasukat, Osszesiti és rendszerezi a belsé és kilsé ellenérzé szervek éltal lefolytatott
ellendrzések soran szerzett intézményrendszeri tapasztalatokat, javaslatokat fogalmaz meg ezek gyakorlati
alkalmazasat illetéen,

gondoskodik az ellenérzésekkel kapcsolatos dokumentumok elektronikus ellenérzés-nyilvantarto
rendszerben (ELLI) torténd rogzitésérdl,

Osszeallitia a nyomozd hatdsagok binligyi megkereséseivel, kozérdek(i és belféldi jogsegély kérésekkel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat, az OsszegyUjtott informacidkat tovabbitja szamukra, és ezzel
Osszefliggésben kapcsolatot tart az lgazgatdsaggal, valamint a kdzponti koordinalé szervezettel, tovabba
koordindlja a blnugyi megkeresések, kozérdekl és belfoldi jogsegély kérések alapjan azonositott
projektkockdazatok kivizsgaldsaval és a sziikséges intézkedések megtételével kapcsolatos feladatokat,
ellenérzési és nyomonkévetési szempontu minéségbiztositast 1t el a felhivasok és utmutatok, a tdmogatasi
szerzGdések, az altalanos szerzédési feltételek, valamint a pénzlgyi eszkozokkel kapcsolatos szabalyozo
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m)

dokumentumok (pénzligyi kozvetitéi felhivasok, termékleirasok, eljarasi rendek, szabdlyzatok,
szerz6désmintak, jelentések) vonatkozéasaban,

elldtja a GFP IH ARACHNE rendszerrel kapcsolatos jogosultsag igénylési, illetve adatfrissitési tevékenységét,
hiba bejelentési feladatait, tovabbd koordindlja és eldsegiti a Kdézponti Koordinacios Szerv altal szervezett
ARACHNE oktatasok GFP IH-nal térténé megvalositasat,

a GFP Pélyazatkezelési Féosztaly felkérése alapjan el6késziti, lefolytatja és lezarja a helyszini szemlét,
amelynek eredményét régziti a monitoring és informacios rendszerben,

gondoskodik a GFP IH szakteriletei, illetve belsé vagy kilsé ellenérzé szerv ltal kockézatosnak tartott
projektek kockazati szempont ellenérzés ald vonasardl, ennek keretében monitoring latogatést vagy egyéb
vizsgélatot folytat le, sziikség esetén beszamolot kér a kedvezményezettektdl, és ezen intézkedések
eredményérdl tajékoztatja az érintett szakterileteket, ellenérzé szerveket,

a féosztaly vezet6je vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo
dokumentumokat, valamint az osztalyvezeté vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza az osztaly feladat-
és hataskorébe tartozé dokumentumokat,

koordindlja a GFP IH csalasellenes, valamint a GFP IH szervezetét érinté rendszerszintl kockazatelemzési és
kezelési feladatainak végrehajtasat,

az Eurodpai Bizottsaggal torténé éves elszamolds kapcsan elkésziti az éves 6sszefoglalét, elékésziti a vezetéi
nyilatkozatot,

elldtja a kapcsolattartasi feladatokat és egyuttmikodik az lgazgatdsaggal; az iranyité hatdsagon beldil
koordindlja az e szervtél érkezett megkeresések, adatkérések teljesitését,

elldtja a felelésségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU tervének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

7.5.5. GFP Pénziigyi Médszertani és Feliigyeleti F6osztaly

1. A GFP Pénziigyi Mddszertani és Felligyeleti Féosztaly (jelen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban: Féosztaly)
féosztalyvezetdje, mint az OP IH gazdasagi vezetdje ellatja

a)
b)
d]

d)

az |. Nemzeti Fejlesztési Terv elSirdnyzat-maradvanyai (XIX. fejezet, 2. cim, 1. alcim),

a Nemzeti Stratégiai Referenciakeret elGiranyzatai (XIX. fejezet, 2. cim, 4. alcim),

a 2014-2020 kozotti kohézios politikai operativ programok eléiranyzatai (XIX. fejezet, 3. cim, 1. alcim),
valamint

a 2021-2027 kozotti kohézids politika operativ programok el6irdnyzatai (XIX. fejezet, 3. cim, 9. alcim)
vonatkozasdban a pénziigyi ellenjegyz6, tovabba az érvényesité feladatokat, illetve kiadja a hataskorébe
tartozo delegaldsokat.

2. AF6osztaly

a)
b)

elldtja a kotelezettségvallalds ellenjegyzését a szabad keret terhére,

pénzugyi tervezéshez kapcsolodé feladatokat 1at el, ennek soran elldtja a kdltségvetés-tervezést, éves lehivasi
elérejelzés készitését az Eurdpai Bizottsdgnak, likviditasi tipusu havi és éves kifizetési el6rejelzés készitését
a kdzponti koordinacids szerv részére, elkésziti a mas féosztalyai altal kért kifizetési elérejelzéseket, valamint
a GFP IH tevékenységének finanszirozasara iranyulo projekt tervezési feladatait,

eldiranyzatokhoz kapcsolddo nyilvantartasi és beszamolasi feladatokat lat el, ennek soran ellatja az év végi
zarasi és év eleji szamlanyitasi feladatokat, zarszamadast és éves leltart készit,

adatot szolgaltat a havi koltségvetési jelentésekhez és a GFP IH tevékenységének finanszirozéaséra iranyuld
projekt elszdmolasaihoz, valamint a szamviteli feladatok ellataséhoz a Magyar Allamkincstar és az eurdpai
unios koltségvetési fejezetet kezeld minisztérium részére,

elldtja a palyazatokkal kapcsolatos kifizetési feladatokat, beleértve a kifizetésekkel és bevételekkel
kapcsolatos utalvanyozasi és ellendrzési feladatokat, a koztartozas-mentesség ellenérzésével és az utalassal
kapcsolatos feladatokat, valamint a bankszamlak likviditasanak figyelését,

elldtja a kdveteléskezeléssel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

elldtja a pénzigyi eszkdzok tipusu programok elszamoldséval és koltségtéritésével kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

hitelesitési tevékenységet lat el, ennek keretében ellenérzi a hitelesitési jelentéseket, sziikség esetén
részt vesz a helyszini ellen6rzéseken és tényfeltaro latogatasokon,
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megvalaszolja a pénziigyi mddszertani kérdéseket érint6 allasfoglalas-kéréseket,

véleményezi a felhivasokat, termékleirasokat, Utmutatdkat, eljdrasrendeket, jogszabdlyokat, el6terjesztéseket,
finanszirozasi szerz6dést és specifikacidkat pénziigyi és elszdamolhatdsagi szempontbdl,

kapcsolatot tart az igazol6 hatésaggal, és ellatja az Eurdpai Bizottsaggal torténé elszamolassal kapcsolatos
irdnyitd hatdésagi pénziigyi feladatokat,

adatszolgaltatast nyUjt az Eurépai Beruhazasi Banknak, a GFP HAT feladatkoérét érinté talélkozokon vesz részt
- a kozponti koordindciés szervvel egyeztetve — az Eurdpai Beruhdzasi Bank hatéskorrel rendelkezé
képviselGivel,

elldtja a Pénzlugyi és Szamviteli Féosztaly kozremiikodésével az Irdnyitd Hatdsdg a Végrehajtds Operativ
Program Plusz projektjeivel kapcsolatos projektmenedzsmenti feladatokat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU tervének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

. A Fbosztély vezetdje vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a f6osztély feladat- és hatdskorébe tartozéd

dokumentumokat, valamint az osztélyvezet6 vagy az éltala kijeldlt személy kiadmanyozza az osztdly feladat- és
hataskorébe tartozé dokumentumokat.

7.5.6. GFP Pénziigyi Eszk6zok Foosztaly

a)

m)

. A GFP Pénzligyi Eszkdzok Féosztaly

elldtja a 2014-2020, tovdbbd a 2021-2027 programozasi idészak operativ programjaival 6sszefliggd
pénzigyi eszk6zokhoéz kapcsolodd prioritdsok, pénzligyi termékek végrehajtasdnak iranyitdsat és
felligyeletét, egyuttmUikddésben a tébbi iranyité hatdsaggal, valamint kdzremikodik a pénzlgyi eszkozok
zarasaban,

kapcsolatot tart a szakpolitikai felel6sokkel és a minisztérium szakféosztélyaival, tovdbba a szakpolitikai
felel6sokkel egyuttmikddve sziikség szerint javaslatot tesz az éves fejlesztési keret vagy az operativ program
modositaséra a pénziigyi eszkdz tipusu forrdsok tekintetében,

részt vesz a pénzigyi eszkozoket érintéen a jogszabaly-médositasok, jogszabalytervezetek
véleményezésében, el6készitésében, és koordindlja a pénzigyi eszkézokhoz kapcsolodd (ideértve
a kombinalt termékeket is) eljarasrendek kidolgozasat, részt vesz azok fellilvizsgélataban,

elldtjia a pénzlgyi eszkodz felhivasokat megalapozd ex ante elemzések elkészitése kapcsan felmerilé
feladatokat,

ellétja a pénzigyi eszk6zokre vonatkozo felhivasok kidolgozasanak, mdédositasdnak altaldnos koordinaciojat,
jovahagyatasat

elldtja a pénzigyi eszkdzokkel kapcsolatban beérkezé palyazati igények és a rendelkezésre allo keretek
figyelését, javaslatot tesz hosszabbitasra, zérasra a GFP HAT-on beliil,

elldtja a kombindlt termékek esetén a pénzigyi eszkdzok oldali koordindciot, egylttmikodésben
a GFP Program Stratégiai Féosztéllyal,

részt vesz a pénzligyi eszkdzokre vonatkozd ellenérzési kdvetelmények meghatdrozdsaban, tovabba
a pénzligyi eszkdzoket érinté auditokban,

részt vesz a folyamatba épitett ellen6érzésben az alapok alapjat végrehajtd szervezetnél és a holdingalapot
végrehajtdé szervezetnél, valamint helyszini ellenérzések végrehajtasdban a pénziigyi kozvetitéknél és
a végsé kedvezményezetteknél, tovabba elldtja az alapok alapjat végrehajtd szervezet és a holdingalapot
végrehajté szervezet altal elldtott feladatok folyamatos ellen6rzését,

felligyeli és értékeli a pénziigyi eszkdzokre vonatkozé felhivasok kapcsdn az alapok alapjat végrehajté
szervezet és a holdingalapot végrehajté szervezet szakmai munkajat, és ellatja az alapok alapjat végrehajto
szervezettel és a holdingalapot végrehajté szervezettel megkotott finanszirozasi szerzédés, munkaterv és
Uzleti terv (kihelyezési terv) modositasaval 6sszefliggé feladatok koordindlasat, véleményezését,

elldtja a 2014-2020, tovabbd a 2021-2027 programozasi idészak operativ programjainak pénziigyi eszkdz
forrasaibdl visszaforgd pénzeszkdzeinek szakmai felligyeletét, tovabba kozremlkddik a vonatkozé
szabalyozasi hattér kialakitasaban,

részt vesz a pénzlgyi eszkdzoket végrehajtd intézményrendszer (alapok alapjat, holdingalapot végrehajtd
szervezet, pénzligyi kdzvetiték) miikodtetési koltségeinek elszdmoldsara irdnyuld feladatok ellatdsédban,
kdzremiikodik az operativ programok pénziigyi eszkoz felhivasokat érintd értékelési tevékenységben,
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n)
0)

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felé torténd jelentések, adatszolgaltatasok el6készitésében,
elldtja az INTERREG program keretében megvalésulé projektek végrehajtdsdval kapcsolatos, a pénziigyi
eszk6zokhoz kapcsolddo feladatokat.

7.5.7. GFP Program Stratégiai Féosztaly

1. A GFP Program Stratégiai Féosztaly

1.1.

1.3.
14.

1.7.
1.8.

a gazdasagfejlesztési operativ programokhoz kapcsoléddan, a pénziigyi eszkézok és a technikai
segitségnyujtas kivételével gondoskodik az éves fejlesztési keretnek megfeleld felhivasok kidolgozasardl,
megjelentetésérdl, sziikség esetén mddositasardl, sziineteltetésérdl és felfliggesztésérdl, ennek keretében

a) dsszefogja a GFP HAT kérén beliil a felhivasok egyeztetésének folyamatat,

b) kezeli a felhivasokhoz tartozd szakmai, stratégiai tartalmu Ugyfélszolgalati kérdéseket,
megkereséseket, szakmai részanyagokkal tdmogatja a kommunikéciés anyagok elékészitését,

c) elldtja a kiemelt projektek kivalasztasi eljarasrendjének megfelelé, a kiemelt projekt szakmai
kidolgozasahoz kapcsol6dd koordindcios feladatokat,

d) nyomon koveti a beérkezé tdmogatasi igényeket, és a rendelkezésre all6 keretek fliggvényében

javaslatot tesz hosszabbitasra, zarasra, keretemelésre, atcsoportositasra,
az operativ programoknak valé megfelel6ség szempontjdbdl szakmailag nyomon koveti a hataskorébe
tartozo felhivasok, kiemelt projektek végrehajtasat,
képviseli a GFP IH-t a dontés-el6készitési folyamatban, részt vesz a dontés-el6készité bizottsdgokban,
kapcsolatot tart a szakpolitikai felel6sokkel, a szakpolitikai felel6sokkel egylttm(kddve szikség szerint
javaslatot tesz az éves fejlesztési keret vagy az operativ program maodositasara,
a szakpolitikai felel6s6k és az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar szamara
informaciot nyujt a hataskorébe tartozd felhivasok, kiemelt projektek végrehajtasardl és a programok
szakmai el6érehaladdasarol,
a vonatkozd szabdlyozasnak megfeleléen sziikség szerint elGterjesztést készit a Kormdany szdmadra
a hataskorébe tartozo felhivasok, kiemelt projektek végrehajtésat érinté kérdésekben,
szakmailag véleményezi az operativ programhoz kapcsolodoé el6terjesztéseket,
szlikség szerint képviseli a GFP IH érdekeit az Eurdpai Bizottsdggal vagy Auditald, illetve ellen6rzé
szervezetekkel folytatott, végrehajtast érinté egyeztetéseken,
program-végrehajtdsi szempontbdl stratégiai tdmogatdst nyudjt a programértékelésekhez, valamint
a gazdasagfejlesztési operativ programok tervezéséhez,
gondoskodik a GFP HAT hataskoérébe tartozé nemzetkdzi feladatok ellatasardl, tovabba képviseli
a GFP HAT-ot a nemzetkdzi tigyekben, ezen feladatok keretében

a) koordinalja és lebonyolitja a GFP HAT részvételével zajlé nemzetkézi projekteket,

b) a GFP Program Koordinacids és Kommunikacios F6osztéllyal egylttmikddve megszervezi és
lebonyolitja a GFP HAT 4ltal szervezett nemzetkézi konferenciékat,

d) elldtja a hazai szervezetek altal benyujtani kivant — a GFP HAT felel6sségi teriiletéhez tartozé -

nemzetkdzi projektek (pl. Interreg Europe, Central Europe, Danube Transnational Programme,
COSME, egyéb hatdron &atnyuld programok) el6mindsitését, értékelését és a tamogatd levelek
kiallitdsaval kapcsolatos feladatokat, koordindlja a GFP HAT részvételét a hazai szervezetek altal
megvalositott nemzetkozi projektben,

d) gondoskodik a kapcsolattartasrél, tapasztalatcserérdl a  kulfoldi  strukturdlis  alapkezeld
szervezetekkel,

a hazai klaszterfejlesztéssel 6sszefliggésben

a) elkésziti, folyamatosan gondozza a hazai klaszterfejlesztési stratégiat, elldtja a hazai
klaszterfejlesztési programra vonatkozd stratégiai dontések el6készitését,

b) részt vesz a klasztereket érinté palyazati konstrukciok feltételrendszerének kialakitasaban, valamint
a beérkezett palyazatok dontés-el6készitésében,

d) gondoskodik a Klaszter Akkreditacids Testlilet mikodtetésérdl, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

d) képviseli a magyar allaspontot a klaszterfejlesztés terlletén mUkodd nemzetkozi

munkacsoportokban,
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1.12.

elldtja a gazdasagfejlesztési operativ programok végrehajtasanak programszintl monitoring feladatait,

melynek keretében

a) kezeli a gazdasagfejlesztési operativ programok indikatorrendszerét, elkésziti a programszint(
indikatorokkal kapcsolatos tajékoztatokat, definicids adatlapokat, és részt vesz az ezzel kapcsolatos
munkacsoportiiléseken,

b) elkésziti a gazdasagfejlesztési operativ programok végrehajtasarél szolé éves és rendszeres
jelentéseket, és a tarsféosztalyok bevonasaval elkésziti a zard jelentéseket, valamint koordinélja
az ezzel kapcsolatos feladatokat, vezeti a munkacsoportiiléseket,

d) rendszeres és ad hoc jellegl jelentéstételi, adatlekérési és elemzési feladatokat lat el
a gazdasagfejlesztési operativ programok, illetve azok egyes konstrukcidinak elérehaladasarol,
nyomon kovetésérél,

d) ellatja a monitoring bizottsag titkarsagi feladatait, beleértve az Eurdpai Bizottsag és a monitoring
bizottsdg részére tOrténé jelentések, hattéranyagok 0Osszedllitdsdnak és megkiildésének
koordinaciojat, valamint - a GFP Program Koordindciés és Kommunikdciés Féosztéllyal
egyuttmUlkodve — a monitoring bizottsagi Gilések megszervezését,

e) elldtja a monitoring és informaciés rendszer (FAIR, EUPR, EPTK, EMIR, BIR, EMIR és EUPR HelpDesk,

OTR és SFQ) fejlesztési igényének véleményezését és az ezzel kapcsolatos feladatok koordinaciojat,
a programszintet érintéen,

f) a GFP Pénzugyi Moddszertani és Felligyeleti Féosztallyal egylittmikodve adatszolgaltatdst nyujt
az Eurépai Beruhazasi Banknak, a GFP HAT feladatkorét érintd talalkozékon vesz részt — a kézponti
koordindacios szervvel egyeztetve — az Eurépai Beruhazasi Bank hataskorrel rendelkezd képviselGivel,

9) koordindlja a horizontélis szempontrendszernek valé megfeleléshez sziikséges iranymutatasok,
maodszertanok készitését,

h) koordinalja a felhivasokhoz kapcsolédo kozgazdasagi elemzési Utmutatok, modszertanok készitését,

i) elldtjia a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszdg REPowerEU tervének

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

7.5.8. GFP Palyazatkezelési F6osztaly

a)

b)

d]

a)

b)

<)

a)
b)

4]

. A GFP Pélyazatkezelési Féosztaly (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: Féosztaly)

gondoskodik a meghirdetés el6tt all6 felhivasok minéségbiztositasahoz és a felhivasban foglaltak monitoring
és informacios rendszerben torténé paraméterezéséhez sziikséges dokumentumok eléallitasardl,
kozremUkodik a tamogatasi kérelmek targydban valé dontéshozatallal, valamint visszavondassal kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

tudomasul veszi a kedvezményezettek 4ltali elallast, amennyiben tdmogatdsi 6sszeg nem kerilt még
folyositasra.

. A Fbosztaly a benyujtott tdmogatési kérelmek kivalasztasa és elbirdlasa keretében gondoskodik:

a jogosultsag ellenérzésének végrehajtasarol, a jogosultsagi kritériumoknak megfelel6 tdmogatasi kérelmek
tartalmi értékelésével kapcsolatos operativ feladatok ellatasarol,

a dontés-el6készitéshez kapcsolddo esetleges egyéb — pl. dontés-el6készité bizottsdg (a tovabbiakban: DEB)
Ulések lebonyolitasa - feladatok ellatasarol,

a DEB altal fokozott monitoring tevékenységgel jévahagyott projektek tekintetében a GFP Ellendrzési
Féosztaly tajékoztatdsarol.

. A Fbosztaly a tdamogatasi szerzédések és tamogatoi okiratok tekintetében gondoskodik

a tamogatasi szerzé6dések és tamogatdi okiratok kezelésérol:

a tdmogatasi szerz6dések megkotésével, a tamogatoi okiratok kibocsatasaval kapcsolatos operativ feladatok
ellatasardl,

a hatdaskorébe tartozd tdmogatasi szerzédések, a tdmogatdi okiratok modositasdval kapcsolatos operativ
feladatok ellatasarol.
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4. A FOosztdly a dontés-elékészités, szerz6déskezelés sordn kockdzatosnak mindsitett tdmogatasi kérelmeket
vizsgélatra atadja a GFP Ellendrzési Féosztalynak, az ilyen jelleg(i projektek kapcsén az IH vezetd éltal jovahagyott
intézkedési tervben foglaltakat végrehajtja.

5. A Féosztdly vezetOje vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
dokumentumokat, valamint az osztalyvezeté vagy az éltala kijelolt személy kiadményozza az osztély feladat- és

hataskorébe tartozé dokumentumokat.

6. A Féosztaly ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv és Magyarorszdg REPowerEU tervének
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

7.5.9. GFP Pénziigyi Ellenérzési Féosztaly
1. A GFP Pénziigyi Ellen6rzési Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztély) a GINOP 1., 2., 3., 4. és
az 5. prioritas egyes projektjei (kivéve kiemelt felhivasokat), tovdbbd a GINOP Plusz egyes projektjei esetén ellatja

az el6legigényléssel kapcsolatos feladatokat.

2. A F6osztaly gondoskodik az 1. pontban jelzett projektekben

a) a kifizetési igénylések (id6kozi, zaro kifizetési igénylés) formai és tartalmi ellen6rzésérdl,
b) a kifizetési igénylések hidnypotlasaval kapcsolatos feladatokrol,
<) a projektszint( kifizetés igénylési el6rejelzésrél,

d) a féosztaly feladataihoz kapcsolédo ligyfélszolgalati megkeresések kezelésérol.
3. AF6osztély ellatja az 1. pontban jelzett projektekben
a) a projektek megvaldsitasi id6szakarol sz6lé6 monitoring jelentéseivel kapcsolatos feladatokat,
b) a megvalositasi idészakhoz kapcsolédé zarési feladatokat.
4. A Fbosztaly vezetbje vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a féosztdly feladat- és hatdskorébe tartozd
dokumentumokat, valamint az osztélyvezet6 vagy az éltala kijeldlt személy kiadmanyozza az osztdly feladat- és

hataskorébe tartozé dokumentumokat.

5. A Féosztdly ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv és Magyarorszdg REPowerEU tervének
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

7.5.10. GFP Kiemelt Projektek F6osztaly

1. A GFP Kiemelt Projektek Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovébbiakban: Fosztély)

a) a GFP Program Stratégiai Féosztallyal egyittmikodve kozremikodik a kiemelt projekt felhivasok
kidolgozasaban,
a) gondoskodik a benyujtott kiemelt tdmogatasi kérelmek elbiraldsarol,

b) gondoskodik a kiemelt projektek tdmogatasi szerzédéseinek kezelésérdl, ennek keretében gondoskodik
a kiemelt projektek tdmogatasi szerz6déseinek megkotésével, kibocsatasival, a hataskorébe tartozd
tamogatasi szerzédések modositasaval, alairasaval kapcsolatos operativ feladatok ellatasarél, informatikai
rendszerekben valé régzitésérél, gondoskodik a tdmogatési szerz6dések felbontdsaval kapcsolatos egyes
feladatok ellatasarél, amennyiben tdmogatési 0sszeg nem keriilt még folydsitasra,

<) a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 91. §-a szerinti esetben projektfeliigyel6 kijelolését kezdeményezi, és
intézkedési javaslatot terjeszt el6 a GFP IH vezetdje részére.

2. A Féosztaly a GINOP kiemelt projektjei, valamint a GINOP 5-7. prioritdsok egyes projektjei, az RRF féosztalyhoz
rendelt komponenseinek egyes feladatai, tovabba a GINOP Plusz kiemelt, valamint a féosztalyhoz rendelt palydzatos
projektjei esetén
a) elldtja az eldlegigényléssel kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az id6kozi és zard kifizetési igénylések

formai, tartalmi ellendérzésérél, gondoskodik a projektszint kifizetési igénylési elérejelzésrél,
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b) folyamatos kapcsolattartas keretében személyes egyeztetéseket folytat a kedvezményezettekkel, és
a feladataihoz kapcsolédé Gigyfélszolgdlati megkereséseket kezeli,

<) folyamatos kapcsolatot tart az RRF Nemzeti Hatdsdggal a feladatkorébe rendelt felhivdsok megvalésitasdnak
valamennyi szakaszéban.

. A Foéosztdly gondoskodik a projektek fenntartdsi idészakdra vonatkozdé fenntartési jelentésekkel kapcsolatos

feladatok ellatasardl.

. A Fbosztély vezetdje vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a f6osztély feladat- és hatdskorébe tartozéd

dokumentumokat, valamint az osztélyvezet6 vagy az éltala kijeldlt személy kiadmanyozza az osztdly feladat- és
hataskorébe tartozé dokumentumokat.

. A Fo6osztély elldtjia a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitdsi Terv és Magyarorszdg REPowerEU tervének

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

7.5.11. GFP Helyszini Ellenérzési Foosztaly

. A GFP Helyszini Ellenérzési Féosztaly

a) helyszini ellen6rzési terveket készit a megbizéi megéllapoddsokhoz, 6sszedllitia a munkaterveket és
az ellendrzések operativ, heti terveit,

b) elldtja az ellen6rzési modszertanok, eljdrasrendek felllvizsgdlatat, naprakésszé tételét, gondoskodik
az ellendrzési dokumentumok elkészitésérdl és aktualizalasarol,

<) jovahagyott kockazatelemzési modszertan alapjan kockazatelemzést készit az ellendrzési tervhez, elvégzi
a modszertan évenkénti felllvizsgalatat,

d) gondoskodik a helyszini ellenérzések koordindcidjarél, az ellenbérzések (heti, havi) nyilvdntartadsanak
kialakitasarol, vezetésérdl, kapcsolatot tart a szakteriletekkel,

e) gondoskodik a helyszini ellenérzések el&készitésérdl, lefolytatdsardl, lezarasardl, a helyszini ellenbrzési
dokumentacié elkészitésérdl,

f) gondoskodik a féosztalyt érinté adatszolgaltatasi feladatok teljesitésérél, elvégzi az ellenérzések rogzitését
a monitoring és informatikai rendszerekben,

a) kozremUikodik a targyévi helyszini ellendrzésekrol szo16 éves Gsszefoglald elkészitésében,

h) gondoskodik a helyszini ellen6rzés tapasztalatainak folyamatos, strukturdlt visszacsatoldséarol, a felmerild
szabdlytalansagi gyanu bejelentésérdl a szakteriletek felé,

i) gondoskodik a kiilsé ellenbrzések és auditok tdmogatasardl,

j) elvégzi a palydzati utmutatok, felhivasok és kapcsolédoé anyagaik szakmai véleményezését,

k) kozremUikodik a helyszini ellenérzésekhez kapcsolodé tigyfélszolgalati megkeresések kezelésében,

N a féosztaly vezetéje vagy az altala kijelolt személy kiadményozza a féosztély feladat- és hataskorébe tartozéd

dokumentumokat, valamint az osztalyvezetd vagy az altala kijeldlt személy kiadmdanyozza az osztély feladat-
és hatdskorébe tartozé dokumentumokat,

m)  ellatja a felelsségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU tervének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

7.5.12 GFP Szabalyossagi Féosztaly

. A GFP Szabdlyossagi Féosztaly

a) ellatia a GFP HAT szabalytalansagkezelési tevékenységének jogszabalyi el6irdsok szerinti lefolytatasat,
a gyanubejelentd beérkezésétdl a jogerés dontés meghozatalaig,

b) biztositja a szabdlytalansagkezeléshez kapcsolédd eljarasrendi hatdrid6k betartdsat, és gondoskodik
a szabalytalansdgok nyilvéntartasardl, illetve szabdlytalansagkezelés témakorében kapcsolatot tart
a feladatkorrel rendelkezé szakteriiletekkel,

<) jovahagyja a szabdlytalansagi eljarasokat lezaré dontéseket,

d) elkésziti a szabalytalansagkezeléssel kapcsolatos jelentéseket, negyedéves jelentéseket, adatszolgéltatasokat,
az IMS rendszeren beliil az Eurdpai Csaldsellenes Hivatal (a tovabbiakban: OLAF) felé kiildendd jelentéseket,
gondoskodik a kedvezményezettek, illetve mds, az eljadrdsban esetlegesen érintett szervek naprakész
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tdjékoztatasardl, tovabba egyittmdlkodik az OLAF Koordindcids Iroddval és az igazolé hatdésaggal és egyéb
ellenérz6 szervekkel,

ellatja a GFP HAT déntése ellen benyujtott kifogasok kezelésével kapcsolatos valamennyi feladatot,

a kifogasok kezelésén tul feldolgozza és megvalaszolja a tdmogatast igénylék és kedvezményezettek részérél
beérkez6 egyéb kérelmeket, tdjékoztatd leveleket allit 6ssze a tdmogatast igényldk és kedvezményezettek
részére,

a beérkezett beadvanyok feldolgozasahoz, amennyiben szikséges, kiegészité informaciokat kérhet
a GFP HAT valamennyi féosztalyatol,

a kifogas- és panaszkezeléshez kapcsoléddan nyilvantartdsokat vezet, illetve sziikség esetén adatokat
szolgaltat,

a féosztaly vezet6je vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo
dokumentumokat, valamint az osztalyvezeté vagy az altala kijelolt személy kiadményozza az osztaly feladat-
és hataskorébe tartozé dokumentumokat,

elldtja a felelésségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv és Magyarorszdg REPowerEU tervének végrehajtaséval
kapcsolatos feladatokat.

7.5.13. GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tamogatoé Foosztaly

1. A GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tamogatd Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovébbiakban: Féosztély)

a)

elldtja a GFP HAT feladataihoz kapcsol6dé informatikai rendszerek (pl. EMIR, EUPR, WorkflowGen, GFPtar,
GFPortdl) szakmai felligyeletét, referensi feladatait, valamint a monitoring és informaciés rendszer
(FAIR, EUPR, EPTK, EMIR) fejlesztési igényeinek véleményezését és az ezzel kapcsolatos feladatok
koordinaciojat,

fogadja a GFP HAT-on felmeriilé felhasznaléi hibabejelentéseket, véltoztatasi igényeket, nyilvantartja azokat,
tdmogatast nyujt azok megoldasaban, vagy sziikség esetén kilsé partner felé tovabbitja azokat, ellatja
a GFP HAT 4ltal hasznalt informatikai rendszerek felhasznélinak szakmai tdmogatésat és oktatasat,
dsszegydjti, nyilvantartja és nyomon kdveti a GFP HAT feladataihoz kapcsol6dé informatikai rendszerekkel
kapcsolatos fejlesztési és jogosultsagi igényeket, koordindlja a specifikacio elkészitését, a fejlesztések
bevezetését, tesztelését, oktatasat, elldtja a fejlesztések szakmai mindségbiztositasi feladatait,

kezdeményezi a GFP HAT feladataihoz kapcsol6dé informatikai fejlesztési igények megvaldsitasa érdekében
sziikséges beszerzés meginditasat, részt vesz a beszerzési folyamatban, informatikailag tamogatja a GFP HAT
adatgazdalkodasat, karbantartja a torzsadat- és jogosultsdgi rendszert, tovabba adatrogzitési feladatokat
lat el,

dsszegyljti a GFP HAT-on felmeriilé6 igények alapjan az informatikai hardvereszkdzok beszerzésével
kapcsolatos felhasznéloi igényeket, és tovabbitja a kozponti informatikai szolgéltato felé,

szlikség esetén arajanlatot kér a kdzponti informatikai szolgaltatotol és ez alapjan kezdeményezi az eszk6zok
beszerzését, megrendelését vagy szerz6dés kotését,

részt vesz a szerzé6déskotés folyamataban, 6sszegydjti, megvaldsitja, sziikség esetén modositja a GFP HAT
feladataihoz kapcsolédé informatikai rendszerekben a vezet6i riport igényeket,

ellaitia. a GFP HAT feladataihoz kapcsolédé weboldalak mikddtetésével, fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat,

kapcsolatot tart az informatikai rendszerek Uzemeltetését, fejlesztését végzé kiilsé partnerekkel,
a NISZ Zrt.-vel a GFP HAT feladataihoz kapcsolédé informatikai igyek megoldasa érdekében.

2. AFbosztély

a)
b)

ellatja a GFP HAT feladataival 6sszefliggésben keletkezé iratok iratkezelési felligyeletét,

elvégzi a GFP HAT feladat- és hataskdrébe tartozé bejové iratok postai atvételét, szétvalogatasat,
érkeztetését, iktatdsat, szkennelését, nyomtatdsat, tovabbitdsat, a kimend iratok postazasra torténd
el6készitését, postai feladasat, palyazati dossziék létrehozasat,

gondoskodik a GFP HAT feladat- és hataskorébe tartozé iratok irattérozéasra torténé atvételérdl, irattarba
helyezésérdl, irattéri kezelésérdl, az iratselejtezés végrehajtasarol, a palyazati bankgarancidk taroldsarol,
nyilvantartas vezetésérdl, rogzitésér6l a megfelelé6 informatikai rendszerben, kiilsé megkeresések
(pl. Nemzeti Ado- és Vambhivatal, ellenérzé hatésagok) alapjan gondoskodik a palyazati anyagok masolasarol,
szkennelésérdl.
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3. AFdosztély

a)

b)

tdmogatja a palyazatok, tdmogatasi kérelmek kezelésére fenntartott gépjarmivekkel kapcsolatos feladatok
(pl. flottakezelés, sofér- és futarszolgalat) ellatasat,

kapcsolatot tart a kdzponti ellatast végzé és az éplletiizemeltetést végzd szervezettel, az e szervezetek altal
nyujtott adminisztrativ és szakmai szolgéltatasokat tamogatja,

nyilvéntartast vezet a GFP HAT 4&ltal hasznalt irodateriileten taldlhaté nyilt irodaterekrdl, irodakrdl,
targyalokrdl, irattari helyiségekrol, egyéb helyiségekrdl, és folyamatosan vezeti az ezekrél készitett adatbazist
és alaprajzot,

javaslatot tesz a GFP HAT szervezeti egységeinek az elhelyezésére, valamint felterjeszti jovahagyasra
a szervezeti egységek elhelyezési kéréseit, igényeit,

elvégzi a GFP HAT szervezeti egységeinek elhelyezésével kapcsolatos tervezést, el6készitést, az ehhez
kapcsolodo koltoztetéseket nyomon kdveti, azok végrehajtasat ellenérzi,

ellatja a GFP HAT altal hasznalt irodateriiletekre belépésre jogosité igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, feliigyeli a belépteté rendszer mikodtetését,

dsszegydjti, jovahagyja és tovabbitja a GFP HAT szervezeti egységeinél felmeriilé (izemeltetési, ellatasi,

4. A Fbosztaly vezetGje vagy az altala kijelolt személy kiadményozza a Féosztdly feladat- és hataskorébe tartozéd
dokumentumokat, valamint az osztalyvezeté vagy az éltala kijelolt személy kiadményozza az osztély feladat- és
hataskorébe tartozé dokumentumokat.

7.5.14. GFP Informaciészolgaltato és Partnerkapcsolati Féosztaly

1. A GFP Informéacidszolgaltatd és Partnerkapcsolati Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly)
gondoskodik

a)
b)

e)

az elektronikus, és telefonos ligyfélszolgalat lizemeltetésérdl, felligyeletérdl,

a tdmogatast igénylék és kedvezményezettek tdjékoztatdsarol, kérdéseinek megvalaszolasardl, munkajat
a vonatkozo jogszabdlyok, belsé szabalyzatok és az Ugyfélszolgalati jogi nyilatkozat elSirdsaihoz igazodva
végzi,

a hataskorét és kompetenciajat meghaladé ligyfélkérdések, tigyfél-igények kezelése esetén a GFP HAT
szervezeti egységeinek bevonasdrél a valasz kidolgozésdba, és gondoskodik a kérdés ezt kdvetd
megvalaszolasardl,

a Szakmai Ugyfélkapcsolati Egység (SZUE) rendszer optimalis mikodésérél,

a féosztalyhoz beérkezé megkeresések adminisztracidjarol, archivalasarol, visszakereshetdéségérél.

2. AF6osztaly

a)

egylttmikédik a GFP HAT, valamint a kézponti koordinaciés szerv kapcsolédd szervezeti egységeivel
a tdmogatast igénylék és kedvezményezettek szakszerd, hatékony, magas szinvonalu kiszolgéalasa érdekében,
megel6z6 intézkedéseket tesz az Ugyek hatékony kezelése érdekében (outbound telefonos, elektronikus
kampanyok),

gondoskodik az lgyfélszolgdlati tevékenység tapasztalatainak folyamatos, strukturdlt visszacsatolasarol
a GFP HAT szervezeti egységei felé,

rendszeres (heti, havi, id6szakos) adatszolgaltatast készit a megvaldsult Ugyfélkapcsolatok szamardl,
jellemzdirdl,

a féosztaly vezet6je vagy az altala kijelolt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hataskérébe tartozo
dokumentumokat, valamint az osztalyvezetd vagy az altala kijeldlt személy kiadmanyozza az osztély feladat-
és hataskorébe tartozé dokumentumokat,

gondoskodik az egységes fejlesztéspolitikai ligyfélszolgélati feladatok ellatasarol.
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7.6. ATERULETFEJLESZTESI PROGRAMOK VEGREHAJTASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

7.6.1.

IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

Teriiletfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Teriiletfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet

108. §-

aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

2. ATeriiletfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.6.2.

1. AlJogi

szervezi a teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar hataskorében tartott
Ugyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, ellatja az ligyviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri és koordindlja a terlletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar
felligyelete ala tartozo szervezeti egységek tevékenységét, ligyintézését,

kezdeményezi és lebonyolitja a teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkari
szintl vagy vezetdi rendezvényeket, programokat,

felsévezetdi beszamolokat készit,

hivatalosan és szakmai szinten koordindlja a kils6é szervezetekkel és az Osszes egyéb, belsé szervezeti
egységgel vald kapcsolattartast,

el6késziti a terlletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkdr iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek humanpolitikai Gigyeit, egyittm(ikddik a Humaneréforras Féosztallyal,

egyéb feladatai korében adminisztrativ és szervezési feladatokat lat el anyagbeszerzéssel, utazasokkal,
eszkdzbeszerzésekkel, rendezvényekkel kapcsolatosan, vezeti a rendezvény-nyilvéntartast,

koordindlja a teriletfejlesztési programok végrehajtdsaért felel6s helyettes allamtitkdr altal irdnyitott
szervezeti egységek el6terjesztéseivel kapcsolatos teenddket, valamint az egyeztetésre megklldott
eléterjesztések véleményezését a teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek korén beliil.

Jogi és Feliilvizsgalati F6osztaly

és Felllvizsgalati Féosztaly

lefolytatja a fejlesztési forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos szabdlytalansagi eljarasokat, és kezeli
a szabalytalansagi dontésekkel szemben benyujtott jogorvoslati kérelmeket,

kiadmanyozasra el6késziti a kdzremlkddd szervezetek 2007-2013 programozasi idészak vonatkozdsdban
hozott dontéseivel szemben eléterjesztett kifogasokat,

felterjeszti a kozrem(kodod szervezetek, valamint a helyi akciécsoportok 2014-2020 programozasi idészak
vonatkozasaban benyujtott kifogasokkal kapcsolatos irdsbeli szakmai allasfoglalasait,

felterjeszti az iranyité hatésag, valamint a kozrem(ikodd szervezet 2021-2027 programozasi idészak
vonatkozasaban benyujtott kifogasokkal kapcsolatos irdsbeli szakmai allasfoglalasait,

koordindlja az irdnyité hatdsag beszerzési targyban kotendd szerzddéseinek elSkészitési folyamatat
a szerz6dés megkotéséig, jogi szempontbdl felugyeli a teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felelds
helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek szakértdi szerz6déseit,

kezeli a feladatkorébe tartozé kozérdek( bejelentéseket,

megismerteti az irdnyité hatésaggal a jogszabdlyvaltozasokat, felkérés esetén irdnymutatast ad
az alkalmazhatdsag tekintetében,

jogi allaspontot alakit ki, elkésziti a blintetéfeljelentéseket, és ellatja az iranyitd hatdsag képviseletét
a koltségvetést kérositdé blincselekmények esetén a biintetéeljardsokban, e korben teljesiti az irdnyitod
hat6sag adatszolgéltatasi kotelezettségeit, valamint az eurdpai uniés tamogatasokkal kapcsolatos bilintetd
feljelentések megtételével egyidejlileg tajékoztatja a minisztert és az audit hatésagot, nyilvéntartja az ezen
alpont szerinti buntetéfeljelentéseket és rendérségi megkereséseket,

megkeresés esetén ellatja az alapkezel6 szervezet tevékenységének jogi szempontu mindségbiztositasat,
fellgyeli a kozrem(kodd szervezetek koveteléskezelési tevékenységét, felkérés esetén e korben
irdnymutatast ad,
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elldtja az irdnyité hatdsdg koveteléskezeléshez kapcsolédo, a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly
feladatkorébe nem tartozé jogi feladatokat és a részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos feladatokat, eljar
a kotelezd jogi képviseletet nem igénylé nemperes eljardsokban, valamint csédfigyelést miikodtet,
kapcsolatot tart és egyuttmUkodik az irdnyitd hatésagot érinté peres és kotelezé jogi képviseletet igényld
nemperes eljardsokban, a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg elbtti eljardsokban, valamint mas hatdsagi
eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztllyal, tovdbba kozrem(ikodik a peres eljdrasokkal
kapcsolatos beadvanyok elkészitésében,

gondoskodik a jogszabalyokban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok koordinaldsardl,
elldtja a kapcsolattartasi feladatokat, és egyuttmU(kodik az Igazgatdsdggal, az irdnyitd hatésdgon beldl
koordindlja az e szervtdl érkezett megkeresések, adatkérések teljesitését, kozremiikodik az auditokban,

elldtja és jogi (kiilondsen adatvédelmi) szempontbdl minéségbiztositia a teriletfejlesztési programok
végrehajtasaért felelés helyettes &llamtitkar feladat- és hataskorével kapcsolatos nyilvdnossagi és
kommunikacios feladatokat (igy kiilondsen koncepcio- és stratégiaalkotas, kiils6 és belsé kommunikacio
koordindldsa és fejlesztése, rendezvényszervezés, kapcsolattartds az illetékes szervezeti egységekkel,
adatszolgaltatasok teljesitése).

7.6.3. Programvégrehajtasi Foosztaly

a)

. A Programvégrehajtasi Féosztaly

intézkedik a tertileti operativ programok [a 2007-2013 programozési id6szak regiondlis operativ programok,
a 2014-2020 programozasi idészak teriileti operativ programok (TOP, VEKOP) és a 2021-2027 programozasi
id6szak terlleti operativ program (TOP Plusz)] végrehajtasarol,

folyamatot,

nyomon kdveti a programok pénziigyi és szakmai elérehaladésat,

irdnyitja, fellgyeli a kozremUikodé szervezetek szakmai munkajat, igazolja elszdmolasaik szakmai teljesitését,
irdnyitja, felligyeli a projektfelligyeleti rendszert,

részt vesz az éves munkatervek, akcidtervek, a tobbéves nemzeti keret és az éves fejlesztési keret
elkészitésében és nyomon kovetésében,

elldtja az irdnyit6 hatésdghoz tartozoé pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatos szakmai irdnyitési feladatokat,
feladatkore ellatasa soran az iranyité hatdsag tobbi féosztalyaval egylittmikodni koteles.

7.6.4. Ellendrzési és Modszertani Foosztaly

a)

. Az Ellendrzési és Médszertani Féosztaly

az irdnyité hatdsdg érintett szervezeti egységei vonatkozasaban szervezi, koordindlja, lebonyolitja és nyomon
koveti az eurdpai unids forrasok felhasznalasaval kapcsolatban felmeriilé kiilsé és belsé ellenérzéseket,
auditokat,

ellenérzi a kozrem(ikodo szervezetnek dtadott feladatok szabdlyszer( és eredményes végrehajtasat, szlikség
esetén mikddési és eljarasi szabalyokat dolgoz ki,

elldtja a jelentéstételi kotelezettségeket (pl. hitelesitési jelentések, projekt-elérehaladasi jelentések
TS projektek kapcsan, intézkedések elérehaladasarol jelentések),

felligyeli a regionalis operativ programok intézmény- és miikodési rendszerét, és elvégzi a rendszerleirasok
aktualizaldsat,

biztositja az egységes moddszertan és eljardsrend kozponti koordindciés szerv Utmutatdsa szerinti
végrehajtasat, az operativ programok, felhivasok tervezéséhez és végrehajtasdhoz kapcsoléddan
OP specifikus mddszertani és eljarasrendi Utmutatokat készit az irdnyitd hatdsag és a kozremiikodd szervezet
részére, azokat felllvizsgdlja, tovabba részt vesz az iranyitdé hatdsagot érinté jogszabaly-modositasok
elékészitésében, véleményezésében,

megkeresés esetén irdnymutatdsokat, dllasfoglaldsokat ad egyedi eljarasrendi és médszertani kérdésekben,
kapcsolatot tart a Tamogatasokat Vizsgdld Irodaval, beleértve a jelentéstételi, adatszolgéltatasi
kotelezettséget is,

elldtja a terlileti operativ programok kéltségvetés-tervezési feladatait,
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m)

elldtja a Nemzeti Stratégiai Referenciakeret elGiranyzatai (XIX. fejezet, 2. cim, 4. alcim), a 2014-2020 kozotti
kohéziés politikai operativ programok el8irdnyzatai (XIX. fejezet, 3. cim, 1. alcim), valamint a 2021-2027
kozotti kohézios politika operativ programok eléiranyzatai (XIX. fejezet, 3. cim, 9. alcim) vonatkozdsaban
a pénzlgyi ellenjegyzési és OP IH gazdasagi vezetéi feladatokat,

vezeti az éves fejlesztési kerettel kapcsolatos pénziligyi nyilvantartast,

elladtja a monitoring és informacids rendszerrel kapcsolatos, az irdnyité hatdsagot érinté feladatokat,

elldtja a Nemzeti Stratégiai Referenciakeret elGiranyzatai (XIX. fejezet, 2. cim, 4. alcim), a 2014-2020 kozotti
kohéziés politikai operativ programok el8irdnyzatai (XIX. fejezet, 3. cim, 1. alcim), valamint a 2021-2027
kozotti kohézids politika operativ programok eléiranyzatai (XIX. fejezet, 3. cim, 9. alcim) vonatkozdsaban
az érvényesito feladatokat, ellatja az irdnyité hatésaghoz tartozé pénziigyi eszkézokkel kapcsolatos kifizetési
feladatokat,

biztositia a pénziigyi menedzsmentet a programok végrehajtisa érdekében, felligyeli és iranyitja
a kozremUikodé szervezet pénziigyi-kifizetési tevékenységét, ellatja a jelentéstételi kotelezettségeket.

7.6.5. Tamogataskezelési Féosztaly

1. ATamogataskezelési Féosztaly

a)
b)

részt vesz a felhivasok kidolgozasaban és egyeztetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

gondoskodik a dontés-elékészitéssel, a tartalmi értékelések mindségbiztositasaval és projektfejlesztéssel
kapcsolatos operativ feladatok ellatasardl, sziikség esetén a dontés eldkészitéséhez kapcsoldoddan
gondoskodik a helyszini szemlék lefolytatasardl,

elldtja a tdmogatdi okiratok kibocsatasaval, illetve tdmogatasi szerz6dések megkotésével, modositasaval
vagy felmondasaval kapcsolatos operativ feladatokat,

elldtja a projektek kifizetéséhez kapcsolodd feladatokat, a projektekkel kapcsolatos koveteléskezelési
feladatokat, valamint a benyujtott projektbeszamoldkkal kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a projektekhez kapcsolédo, a kdzrem(ikodé szervezet feladatkdrébe tartozé kodzbeszerzési
ellenérzési feladatok elvégzésérdl,

ellétja a projektek végrehajtasahoz és elszamolasahoz kapcsolédé helyszini ellenérzési feladatokat,

elldtja a projektek fenntartasa soran jelentkez6 operativ feladatokat,

szlikség esetén részt vesz az irdnyitd hatdsdg hataskorébe tartozd, a tdmogatést igényld, kedvezményezett
altal tett bejelentések, illetve kifogasok elbiralasaban,

szabdlytalansdgi gyanu észlelése esetén elldtja a szabalytalansdgi gyanu bejelentésével kapcsolatos
feladatokat,

kozremUkodik a beérkezé Ugyfélszolgdlati kérdések és kommunikéciés kérdések megvalaszoldsiban,
valamint az éves kommunikaciés terv megvaldsitasaban,

valamennyi munkafolyamat ellatasa soran gondoskodik az egyes feladatok dokumentaldsarol - tdmogatasi
kérelmek, illetve a projektek végrehajtasdhoz kapcsolodd — a monitoring és informacids rendszerben,
és teljesiti a kiilonb6z6 adatszolgéltatasi feladatokat.

7.6.6. Stratégiai Tervezési és Ertékelési Féosztaly

A Stratégiai Tervezési és Ertékelési Féosztaly

a)

fellilvizsgalja a terlileti operativ programokat, az Integralt Terlleti Programok alapjan Osszeallitja az éves
fejlesztési keretet, el6késziti a szlikséges modositasokat, felllvizsgalja és koordinélja az ezekhez kapcsolédé
moddszertani anyagokat, és koordindlja a tervezést,

ellenérzi a terileti operativ programok végrehajtasat és értékelését, kialakitja és mikddteti a terlleti operativ
programok monitoring és értékelési rendszerét, elldtja a regiondlis operativ programok fenntartasi
idészakdnak monitoringjat,

Osszedllitja az Eurdpai Bizottsdg és a monitoring bizottsdgok részére torténd jelentéseket, szakmai
hattéranyagokat,

elldtja a terlleti operativ programok témateriileteihez kapcsoléd6 tervezési feladatokat, ©sszedllitja
a felhivasokat, szakmai kovetelményeket, valamint a kiemelt projektfelhivasokat, ezek tematikus
részanyagait, el6késziti, fellilvizsgalja, sziikség esetén modositja azokat,
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részt vesz a projekt kivalasztasi folyamatban (értékelSi képzések sziikség szerinti megszervezése és
lebonyolitasa, a dontés-el6készitési folyamatban torténd részvétel, szakmai hozzajarulas),

koordindlja és segiti az Integralt Teriileti Programok tervezését, értékelését, végrehajtasat, modositasat,
kidolgozza a teriileti operativ programok megvaldsitasat és eredményeit értékelé tanulmanyok szakmai
koncepcidjét, koordinalja az értékelések elvégzését,

részt vesz az irdnyit6 hatdsagot érinté projektekhez kapcsolodo ellendrzésekben és auditokban,

feladatkore ellatasa sordan gondoskodik az egyes feladatok dokumentaldsardl, valamint az iranyité hatésag
tobbi féosztalyaval egylittmikddni koteles,

az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap és az Eurdpai Szocialis Alap felhasznaldsaval kapcsolatos modszertani
kérdésekben egylittmikodik a felelés dgazati szakmai féosztalyokkal, és kdzrem(ikddik a minisztérium és
az Eurdpai Bizottsag altal mlkodtetett technikai munkacsoportok munkajaban,

szakmailag koordindlja és segiti a kozosségvezérelt helyi fejlesztés keretében tdmogatott helyi
akcidcsoportok tervezési és monitoring feladatait,

szakmailag koordinalja és segiti az (EU) 1303/2013 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 11. cikke szerint
megvaldsitandé fenntarthaté varosfejlesztést.

7.7. AZ EMBERI EROFORRAS FEJLESZTESI PROGRAMOK VEGREHAJTASAERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.7.1. Az Emberi Eréforras Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelos Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

. Az Emberi Eréforrés Fejlesztési Programok Végrehajtaséért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja

az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

. Az Emberi Eréforras Fejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinécios és

adatszolgaltatasi feladatai korében

a)

elldtja az FKB, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet, valamint a Kormany Uléseire az emberi er6forras
fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek
altal el6készitett elSterjesztések, jelentések benyujtasaval 6sszefliggo feladatokat,

nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu elSterjesztésekkel kapcsolatos dontéseket és feladatokat,

az FKB, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet, valamint a Kormany Uléseinek dontéseirél szolo
tajékoztatast a beérkezését kdvetden tovabbitja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért
felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo illetékes szervezeti egységek részére,

koordindlja a belsd és kozigazgatdsi egyeztetések keretében érkezett elSterjesztések véleményezése soran
beérkezett észrevételekre torténd valaszadast,

elldtja az emberi eréforrds fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar feladataival
kapcsolatban a kiilsé és belsé ellen6rzési feladatokat,

koordinalja az emberi er6forrds fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa
ald tartozd szervezeti egységekhez érkezé kilsé és belsé megkeresések kapcsan az adatszolgéltatasok és
az informacionyujtas teljesitését,

szakmai hattéranyagot készit a sajtdmegkeresésekre, orszaggyulési irasbeli és szdébeli kérdésekre és
interpelldcidkra, napirenden kiviili felszélaldsokra, vezet6i egyeztetésekre,

szabalytalansagkezeléssel 6sszefligg6 feladatokat lat el,

kifogaskezeléssel Osszefliggé feladatokat lat el, onrevizié feltételeinek fenndlldsa esetén dontést hoz
a hataskorébe tartozo Gigyekben,

kozremkodik jelentések 6sszedllitasdban,

ellatja a VOP_PLUSZ-1.1.1-22-2022-00001, a VOP_PLUSZ-0.4.1-23-2023-00001 a KOFOP-3.2.2-16-2016-00001
azonositd szdmu projekthez, az RSZTOP Technikai segitségnyujtds intézkedéseihez kapcsolédo
projektmenedzsment feladatokat, valamint a TAMOP és a TIOP technikai segitségnyuijtas intézkedéseihez, és
a hazai muikodési forrasokhoz kapcsolédé pénziigyi koordinacids, kontrolling, tervezési, ellenérzési, pénziigyi
nyomonkovetési feladatokat,
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s)

kozremukodik az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységekkel kapcsolatos személyligyi feladatok ellatdsaban,

elldtja — a monitoring és informacids rendszerek oktatdsdhoz kapcsol6dd tevékenységek kivételével —
a képzésekhez kapcsolodo koordinaciot,

javaslatot tesz a végrehajtast érint6 rendszerszint(i szakmai problémak kezelésére,

javaslatot tesz az éves munkatervek teljesitése, illetve a forrasvesztés elkeriilése érdekében sziikséges
rendszerszint( intézkedésekre,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a 2021-2027 programozasi idészakhoz kapcsolédé egyéb feladatokat,
elldtja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkér Altal
meghatarozott egyéb feladatokat,

gondoskodik a jogszabdlyokban meghatdrozott, Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok
koordinalasardl,

ellatja a felelésségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

7.7.2. Médszertani és Szabalyozasi Foosztaly

1. A Mddszertani és Szabalyozasi Féosztaly feladatai korében

1.1.

1.2
1.3.

1.4.

1.7.
1.8.

_ a a .

.10.
A1,
2.
A3,
4.

el6késziti és koordindlja az egyszerlsitett elszdmoldsi moddszerek bevezetését és nyomon koveti
a végrehajtasat,

részt vesz az abszorpcié novelésére irdnyulé intézkedések meghatarozaséban,

nyomon koveti a programok pénziigyi és szakmai el6rehaladasat, kilonos tekintettel a mérfoldkdvek
teljesitésére,

kialakitja az eurdpai unids tarsfinanszirozasban megvaldsulé programok irdnyitasi és kontrollrendszerét
a feladatok operativ program szinten egységes ellatasa érdekében, valamint elkésziti belsé eljarasrendjeit,
elvégzi a palyazati folyamatok egységességének biztositdsa érdekében a szabalyozé dokumentumok,
eljarasok, sablonok elkészitését, modositasat, valamint a program- és projekt végrehajtasi eljaras soran
haszndlandé dokumentumok egységes tartalmi és formai kovetelményeinek meghatérozasat, tovabba
koordindlja a kapcsolédo feladatokat,

megvizsgalja az eurdpai unids tarsfinanszirozasban megvaldsulé programokhoz kapcsoléddan a jogszabalyi
kornyezet megfeleléségét, a hatékony és szabalyszerli végrehajtas érdekében javaslatot tesz az egyes
jogszabalyok modositéséra,

javaslatot tesz a végrehajtasi folyamatok optimalizaldsara,

jogi és modszertani szempontl mindségbiztositast végez a felhivésok, felhivas-modositasok, pénziigyi
eszkdzok esetén a termékleirdsok és a végrehajtashoz kapcsolodé dokumentumok vonatkozéasaban,
koordinalja az eurdpai unids tarsfinanszirozasban megvalésulé programokhoz kapcsolédé monitoring és
informacids rendszereket érinté fejlesztések véleményezését, valamint javaslatot tesz adat- és
informaciotartalmanak meghatdrozésara, kezdeményezi a szikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket
a beérkezd javaslatok alapjan, tovabba felelés annak ellenérzéséért, hogy az adatok az informatikai
rendszerekben teljeskorlien rogzitésre keriltek,

ellétja a programvégrehajtashoz kapcsolédo informéacids rendszerek felhasznald tdmogatoi feladatait,

a végrehajtasi adatokra és tervezési informaciokra tdmaszkodva specifikus adatszolgaltatast készit,

a feladatkorében beszerzett adatokat 6sszegzi, elemzi és rendelkezésre bocsatja,

rendszeres id6kdzonként aktualizalja az ellenérzési nyomvonalat,

koordindlja az eurdépai uniés finanszirozadsb6l megvaldésuldé monitoring és informécidés rendszerek
oktatdsahoz kapcsolédo tevékenységeket, kozremUikodik jelentések 6sszedllitasdban,

elldtja az RSZTOP-5.1.1-16-2016-00002 és RSZTOP-5.1.1-16-2017-00004 azonosité szamu projektek
tekintetében az irdnyit6 hatosagi feladatokat,

elldtja a tdmogataskezeléssel, tdmogatasi jogviszonyokkal kapcsolatos jogi-mddszertani, valamint altalanos
jogi feladatokat,

elldtja a palydzatkezeléssel, tdmogatédsi jogviszonyokkal kapcsolatos kdzbeszerzési-jogi szempontu
ellenérzési feladatokat,

kozremUkodik a kozbeszerzések elszdmolhatésagi, kdzbeszerzési elszamolhatdsagi, tdmogathatoésagi,
valamint muszaki szempontu ellenérzésében,

elldtja a felelésségi kdrébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat,



732

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.
1.29.

1.30.

1.31.

kapcsolatot tart és egylttmikodik a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg eldtti eljardsokban a Fejlesztéspolitikai
Perképviseleti Féosztallyal,

véleményezi az operativ programok megvaldsitdsaval 0sszefliggé elSterjesztéseket,

kozremUkodik az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladataihoz kapcsolédé, a miniszter feladat- és hataskorét érinté
kozérdeku adatigénylések megvélaszoldsaban, a Parlamenti Kapcsolatok Féosztélyaval egyuttmiikodve,
csédfigyelést mikodtet és az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes
dllamtitkér irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek megkeresésére szakmai allaspontot alakit ki
a csédfigyelés soran felmeriild kérdésekrol,

el6késziti az Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program Plusz médositdsait,

nyomon koveti az operativ programokban meghatarozott indikatorok — a pénziigyi teljesitményindikatorok
kivételével - teljesitését, kiilonos tekintettel a teljesitményindikatorokra,

nyomon koveti a tamogatott projektek elérehaladéaséat, a forrasfelhasznalasban késedelmet szenvedd
projektek korét, javaslatot tesz az érintett szervezeti egységek bevondsdval megfelel6 intézkedések
megtételére,

szakmai érintettsége esetén egyiittm(ikddik az Ellendrzési Féosztalyra beérkezett ligyek kivizsgélasaban és
megoldasaban,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a 2021-2027 programozasi idészakhoz kapcsolodoé feladatokat,

elkésziti az EFOP éves jelentéseit és az EFOP éves 6sszefoglaloit, ellatja az EFOP Plusz adattovabbitasi
feladatait, valamint el6késziti a vezetdi nyilatkozatokat,

kézrem(ikddik az unios fejlesztési programokkal és projektekkel kapcsolatos értékelések és az Ertékelési Terv
elkészitésében, aktualizaldsdban és megvaldsitdsdban, egyuttmlkodve a tobbi minisztériummal és
a minisztérium érintett szakterileteivel, részt vesz a kozpontilag koordinélt Ertékelési és Monitoring
Munkacsoport munkajaban,

elldtia az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

7.7.3. Ellendrzési Foosztaly

a)
b)
<)

. Az Ellen6rzési Féosztaly feladatai kdrében

koordinalja a kiilsé és belsé ellen6rzd szervek altal lefolytatott vizsgalatokat,

gondoskodik a bliniligyi megkeresésekre vonatkozé igények teljesitésérdl,

ellenérzi az emberi eréforrds fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar Aaltal
meghatarozott szempontok, illetve a kilsé és belsé ellen6rzd szervek altal lefolytatott vizsgalatok
eredményeként feltart eseti hianyossagok nyoman az iranyitasi és kontrollrendszer megfelelé miikodését,
relevans esetben javaslatot tesz a szlikséges intézkedések végrehajtasara,

elldtja a palyazatkezeléssel 6sszefliggd helyszini ellendrzési, pénzigyi eszkozok esetén az alapok alapjat
végrehajto szervezetnél a helyszini tényfeltard latogatasi feladatokat,

részt vesz az operativ program iranyitasi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

részt vesz a monitoring és informacids rendszert érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és
informacidtartalmanak meghatarozasaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat,

felel az irdnyito hatdsagi csalasellenes politika végrehajtasaért,

kozremUikodik az operativ programok vonatkozasaban a végrehajtasi feladatok ellatasaban, ennek keretében
kozrem(kodik az operativ programok zardsdval, fenntartdsaval kapcsolatos feladatokban, eredményes és
ardnyos csaldsellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egylttmikodik az érintett szervezeti
egységekkel,

kozremUikodik a jelentések 6sszedllitasaban,

egylttmUkodik és adatot szolgdltat a kiilsé és belso ellendérz6 szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,
javaslatot tesz az ellenérzési nyomvonal aktualizaldséra, tovdbbd a szabdlyozé dokumentumok, egyéb
eljarasok, sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,

éves helyszini ellendrzési tervet készit,

részt vesz a fbéosztaly feladatkdrébe tartozé szakmai tevékenységekhez kapcsolédd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a 2021-2027 programozasi idészakhoz kapcsolodoé feladatokat,
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szabalytalansagkezeléssel 9sszefliggé feladatokat lat el,

kapcsolatot tart és egylttmikodik a peres és kotelezd jogi képviseletet igénylé nemperes eljardsokban,
valamint mds hatésagi eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal, tovdbbd kdzremiikodik
a peres eljarasokkal kapcsolatos beadvanyok elkészitésében,

elkésziti a bintetdfeljelentéseket, és ellatja az iranyité hatdsdg képviseletét a koltségvetést karositod
blincselekmények esetén, e korben teljesiti az iranyité hatésag adatszolgaltatasi kotelezettségeit, valamint
az eurdpai unids tamogatasokkal kapcsolatos biintetd feljelentések megtételével egyidejlileg tajékoztatja
a minisztert és az audit hatésagot, nyilvantartja az ezen alpont szerinti biintetéfeljelentéseket és rendérségi
megkereséseket,

elldtja a koveteléskezeléshez kapcsolodd, a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztély feladatkorébe nem
tartozo jogi feladatokat, eljar a kotelez6 jogi képviseletet nem igénylé nemperes eljarasokban,

gondoskodik az emberi er6forras fejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa
ald tartozo szervezeti egységek feladataihoz kapcsoldédo, a miniszter feladat- és hataskorét érinté kozérdekd
bejelentések kapcsén a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és az Igazgatdsag részére vald megkildésérdl,
gondoskodik az lgazgatdsdg intézkedési javaslatdban foglaltakkal kapcsolatban megtett intézkedéseket,
valamint annak eredményét 6sszefoglaldé dokumentum el6készitésérél és az lgazgatdsdg részére torténd
megkdildésérdl,

kifogaskezeléssel 6sszefiigg6 feladatokat lat el,

ellatja a felelésségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtdsdért felel6s helyettes allamtitkér Altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

7.7.4. Pénziigyi F6osztaly

1. A Pénziigyi Féosztdly (jelen alcim alkalmazéasdban a tovdbbiakban: Féosztély) elldtja az iranyité hatdsdg gazdasagi
vezetdi feladatait.

2. AFbosztély

a)

f)

elldtja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar feladat- és
hatdskorébe tartozé operativ programokhoz kapcsolédd pénziigyi tervezési, lebonyolitdsi és pénziigyi
nyomonkovetési feladatokat, ennek keretében

elkésziti az operativ programok éves és tobbéves kotelezettségvallalasi és kifizetési tervét,

éves és havi kotelezettségvallaldsi és kifizetési munkatervet készit,

nyomon koveti és nyilvantartja az operativ programokra rendelkezésre 4&llé6 forrasok kereteit,
a kotelezettségvallaldsokat, valamint a kifizetéseket,

az operativ programok megvaldsitdsa érdekében igénybe vett nemzetkdzi hitelekkel kapcsolatosan adatot
szolgaltat, éves és egyéb pénzligyi jelentéseket készit eld,

gondoskodik az éves pénziigyi beszdmoldk elkészitésérdl.

3. AF&osztély az operativ programok végrehajtasaval kapcsolatban

a)

e aog

javaslatot tesz a felhivasok, pénziigyi eszk6zok esetén a termékleirdsok vonatkozasdban az elszamolhato
koltségekre,

gondoskodik a felhivasokra, felhivas-mddositasokra vonatkozd dontési javaslatok pénziigyi ellenjegyzésérdl,
elldtja a forraslehivassal, érvényesitéssel és utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a tdmogatasok kifizetésérol,

elldtja az operativ programok zardsahoz kapcsol6dé valamennyi pénziligyi feladatot,

gondoskodik a pénziigyi tranzakcidk, a bankszamlaforgalom nyilvantartasardl, rendezésérél,
a bankszamlakivonatok kezelésérdl,

részt vesz a palyazati folyamatok egységességének érdekében szabdlyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok el6készitésében pénzigyi terlleten,

nyomon koveti az operativ programok Eurépai Bizottsdg felé benyujtasra keriilé koltségnyilatkozatait
a monitoring és informacios rendszerben és az SFC-ben,

egylttmikodik az igazold hatésdggal a kozbsségi hozzdjarulds rendezés dokumentum, valamint
a koltségnyilatkozat el6készitésében,
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a)

j) egylttmUkodik és adatot szolgaltat a kiilsé és belso ellenérzo szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,

k) felel a monitoring bizottsag, illetve mas egyeztetd férum részére kikildendé hattéranyagok, jelentések
pénzigyi vonatkozdasu részeinek 6sszedllitdsaért,

) felel az operativ programokra vonatkozé éves és zaré jelentés pénziigyi vonatkozasu részeinek elkészitéséért,

m)  elldtja az eurdpai unidés programokra vonatkoz6 jogszabalyokban meghatdrozott koveteléskezeléshez
kapcsolédd feladatokat, valamint gondoskodik azok ellendrzésérdl, jovahagyasardl, illetve gondoskodik
a kovetelések behajthatatlansaganak vizsgalatardl és megdllapitasarol.

. AFbosztaly

a) pénzigyi szempontu minéségbiztositast végez a felhivasok, felhivas-moddositasok, pénziigyi eszkozok esetén
a termékleirdsok kiirdséval és végrehajtsaval kapcsolatos tigyekben,

b) elldtja az operativ programok pénziigyi elérehaladdsdanak nyomon kovetését, a terv-tény adatok
kontrollingjat, az n+3 cél teljesiilésének vizsgalatat, a vezetdi informacios rendszer miikodtetését, illetve
pénzugyi cselekvési javaslatot dolgoz ki az abszorpcié névelése érdekében,

<) elldtja az eurdépai uniés programok vonatkozasédban a XIX. Unios fejlesztések fejezethez kapcsolddd éves,
illetve id6szaki beszamolok elkészitésével kapcsolatos adatszolgaltatasi, egyeztetési feladatokat,

d) kapcsolatot tart és egyittm(ikodik a koveteléskezeléshez vagy hitelezéi igényérvényesitéshez kapcsolodd
nemperes eljarasok kapcsan a jogi szakteriletekkel,

e) részt vesz az europai unios tarsfinanszirozasban megvalésulé programokhoz kapcsolédé monitoring és
informaciés rendszereket érinté fejlesztések véleményezésében, valamint javaslatot tehet adat- és
informacidtartalmanak meghatérozasara, adatjavitdsokra, fejlesztésekre a Mdodszertani és Szabdlyozasi
Féosztaly felé,

f) elldtja a felel6sségi korébe rendelt EFOP projektek vonatkozasaban a végrehajtasi feladatokat,

a) szakmai érintettsége esetén egylittmU(kodik az Ellendrzési Féosztélyra beérkezett ligyek kivizsgalasdban és
megoldasaban,

h) elkésziti — a Raszoruld Személyeket TAmogatd Operativ Program kivételével — az éves fejlesztési keretet és
annak modositasat,

i) koordinalja a Humaneré&forras-fejlesztési Operativ Program és az EQUAL K6z6sségi Kezdeményezés Program
fenntartasaval, ellenérzésével és lezarasaval 0sszefliggé szakmai feladatokat,

j) koordinalja a hitelesitési jelentések 6sszeallitasat,

k) elldtja a felelésségi korébe rendelt TIOP projektek fenntartasdval és ellendrzésével Gsszefliggd szakmai
feladatokat,

)} felel a TAMOP, az EFOP és az RSZTOP programzarasi feladatainak ellatasaért,

m) ellatja az Eurdépai Unio Szolidaritasi Alapjabol (EUSZA) szarmazé tdmogatashoz kapcsolddé feladatokat,

n) felel az Eurdpai Bizottsdggal vald kapcsolattartasért, valamint az informacidszolgaltatasért.

. AFbosztaly

elkésziti az EFOP modositési javaslatainak 6sszegzését, a modositési javaslatok megfogalmazasat, valamint
az operativ program maodositasardl szolé elbterjesztést, a sziikséges egyeztetéseket, valamint koordindlja
a jovahagyasi folyamatokat a moédositas soran,

nyomon kéveti az operativ programokban meghatarozott pénziigyi teljesitményindikatorok teljesitését,
elldtja az EFOP Monitoring Bizottsag, valamint az EFOP Plusz Monitoring Bizottsag titkarsagi feladatait,

elldtia az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar altal
meghatarozott egyéb feladatokat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

a kezelt operativ programok felhivasai tekintetében szakmai tdjékoztatd rendezvényeket szervez
a tdmogatast igényldk, illetve a kedvezményezettek részére (informacids napok, projektindité napok, egyéb
palydzatkezeléshez kapcsolédd szakmai rendezvények),

kozremkodik az egységes kommunikacios stratégia kidolgozasaban és médositasaban.
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7.7.5. Ertékelési, Fenntartasi és Zarasi Foosztaly

1. Az Ertékelési, Fenntartasi és Zarasi Féosztaly (jelen alcim alkalmazésaban a tovébbiakban: Féosztaly) a felel6sségi
korébe rendelt 2014-2020 programozasi idészakban megvaldsuld fejlesztések esetén a projektfenntartas és
projektzéras tekintetében

a)

egyluttmikodik az emberi eréforrds fejlesztési programok végrehajtdsdért felelés helyettes allamtitkér
feladat- és hataskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének, valamint az operativ
programok médositasara vonatkozd javaslatoknak a véglegesitésében,

kozremkodik a monitoring bizottsag részére kikiildendd hattéranyagok, jelentések 6sszedllitadsaban,

részt vesz az operativ program iranyitdsi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

részt vesz a monitoring és informacids rendszert érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és
informacidtartalmanak meghatarozésaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat.

2. AFGosztaly ellatja az operativ programok vonatkozasaban a végrehajtasi feladatokat, ennek keretében

a)

b)

el6késziti a felhivast, pénzigyi eszkdzok esetén a termékleirast, azok modositasait és mellékleteit
megjelentetésre,

javaslatot tesz a felhivasok, pénzligyi eszk6zok esetén a termékleirdsok vonatkozdsaban a kivélasztasi
kritériumokra, valamint a nemek kozotti egyenléség és a hatrdnyos megkiilonboztetés tilalmanak
elémozditasa és a fenntarthato fejl6dés biztositasa érdekében alkalmazandé intézkedésekre,

a szakpolitikai felel6ssel, a konstrukciofeleléssel, az érintett egyéb szervezeti egységekkel és a kilsé
szervezetekkel valo egyeztetést kdvetden véglegesiti és felterjeszti az emberi er6forras fejlesztési programok
végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkarnak jévahagyasra a felhivast, pénziigyi eszkézok esetén
a termékleirast, a jovdhagyast kdvetéen gondoskodik a felhivds, pénzligyi eszkozok esetén a termékleiras
megjelentetésérdl, és feltdlti azt a monitoring és informacids rendszerbe,

projektfejlesztés kezdeményezése esetén elldtja az iranyitd hatdsag jogszabdlyban eléirt feladatait,
atruhazott hataskorben megkoti a kedvezményezettekkel a tamogatasi szerzédést, kibocsatja a tdmogatdi
okiratot, elbirdlja a modositasi igényeket, illetve szikség esetén intézkedik a tdmogatdsi jogviszony
megsziintetésérdl,

nyomon koveti az operativ programok és projektek — pénzligyi eszkdz esetén az alapok alapjat végrehajtd
szervezettel kotott finanszirozasi megallapodas mentén - pénziigyi és szakmai elérehaladasat, kiilonos
tekintettel az indikétorok teljesitésére,

ellenérzi a kedvezményezettek, pénziigyi eszkdozok esetén az alapok alapjat végrehajtd szervezet éltal
benyujtott eléleg- és kifizetési igényléseket,

mUszaki-szakmai tartalmu ellen6rzést végez a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédd dokumentécio
tekintetében,

ellenérzi a kedvezményezettek éltal benyujtott fenntartasi jelentéseket,

ellenérzi a kedvezményezettek tajékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeinek teljesitését, megvalaszolja
a beérkez6 arculati és kommunikacios kérdéseket,

eredményes és ardnyos csalasellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egyuttmkodik
a szabdlytalansagok kezelésével foglalkozé osztalyokkal,

gondoskodik a kiemelt projektek kivalasztadsanak el6készitésérdl, a projektek elérehaladdsdnak nyomon
kovetésérdl és tAmogatdsarol a kiemelt projektekre vonatkozd szabalyoknak megfeleléen,

egylttmikodik és adatot szolgéltat a kiilsé és belso ellenérzo szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,
kdzremukodik az operativ programokra vonatkozd értékelési terv Osszedllitdsaban és az értékelések
lefolytatasaban, valamint az éves és zard jelentés illetve az adattovabbitas elkészitésében,

részt vehet az Eurdpai Bizottsag érintett féigazgatdsagaival az operativ programok vonatkozéaséban folytatott
egyeztetéseken, kdozremikodik az egyeztetések hattéranyagainak elkészitésében.

3. AFbosztély

a)

b)

részt vesz a tajékoztatasi és informacios tevékenység végzéséhez kapcsolédd munkaban, tényfeltard
ldtogatason, helyszini ellenérzéseken,

a palyazati folyamatok egységességének érdekében javaslatot tesz szabalyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,

elkésziti az illetékességi korébe tartozé felhivasok, projektek tekintetében az el6terjesztéseket,
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a)
b)
)

Qe g0

javaslatot tesz és kozremukodik az abszorpcié novelésére irdnyuld intézkedések és programzérashoz
kapcsolodo feladatok meghatarozasaban,

véleményezi a feladatok tekintetében rendszeres id6kdzonként az ellenérzési nyomvonal aktualizélasat,
figyelemmel kiséri a hatélyos szerzédésdllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuléan kozzétett eljarasokat, és azok kapcsan informaciot szolgaltat az intézkedésre
jogosult szervezeti egységek részére,

részt vesz a fbosztdly feladatkorébe tartozd szakmai tevékenységekhez kapcsolédd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,

kozremikodik az EFOP programzéarasaban,

ellatja a TAMOP projektek fenntartasaval és zarasaval 6sszefliggé szakmai feladatokat,

ellatja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolddo feladatokat, ennek keretében

elvégzi a tdmogatési kérelmek tartalmi értékelését a kivalasztési eljarasrendnek megfeleld elSirdsok alapjan
a kiadott értékelési szempontok alkalmazaséval,

véleményezi és javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerek kialakitasara,

felkésziti az értékelSt az értékelés elvégzésére és biztositja a munkdjanak elvégzéséhez sziikséges feltételeket,
felligyeli az allami értékel6k munkajat, elvégzi az értékelések min&ségbiztositasat.

. AFbosztaly

gondoskodik az értékelt tdmogatasi kérelmek sorba rendezésérél és a tdmogatasi dontés elékészitésérdl,
elldtja a helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
kézremiikddik az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalatra beérkezé kérdések megvélaszolasaban,
elldtja a bejové és kimend dokumentumok, kiildemények kezeléséhez k6t6d6 feladatokat,

elldtja az irdnyit6 hatésadg kozponti irattdrdnak mikodtetését, a kapcsolddo irattari feladatokat,

ellatja a palyazati és palyazdi infrastruktura feltételek biztositasahoz kot6dé szervezeti feladatokat.

7.7.6. Oktatasi Fejlesztések Foosztalya

. Az Oktatasi Fejlesztések Féosztalya funkcionalis feladatai kdrében a 2014-2020, valamint a 2021-2027 programozasi

id6szakban megvaldsuld, felelésségi korébe rendelt fejlesztések esetén

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.
1.6.
1.7.

1.11.
1.12.

egylttmdkodik az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar
feladat- és hatdskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének, valamint az operativ
programok médositasara vonatkozd javaslatoknak a véglegesitésében,

kozremUikddik a monitoring bizottsag részére kikildendé hattéranyagok, jelentések dsszedllitadsaban,

részt vesz az operativ program irdnyitasi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

részt vesz a monitoring és informacios rendszert érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és
informacidtartalmanak meghatarozasaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat,

ellétja az operativ programok vonatkozdsaban a végrehajtési feladatokat, ennek keretében

elékésziti a felhivast, felhivas-modositast és azok mellékleteit megjelentetésre,

javaslatot tesz a felhivasok vonatkozasaban a kivalasztasi kritériumokra, valamint a nemek kozotti egyenléség
és a hatranyos megkilonboztetés tilalmanak elémozditasa és a fenntarthato fejlédés biztositasa érdekében
alkalmazandé intézkedésekre,

a szakpolitikai felel6ssel, a konstrukciofelelGssel, az érintett egyéb szervezeti egységekkel és a kilsé
szervezetekkel val6 egyeztetést kdvetéen véglegesiti és felterjeszti az emberi er6forrés fejlesztési programok
végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkdrnak jévahagyasra a felhivast, a jovéhagyast kovetéen
gondoskodik a felhivas megjelentetésérdl, és feltolti azt a monitoring és informacioés rendszerbe,

atruhazott hataskérben megkoti a kedvezményezettekkel a tamogatasi szerzédést, kibocsatja a tdmogatdi
okiratot, elbirdlja a modositasi igényeket, illetve szikség esetén intézkedik a tdmogatdsi jogviszony
megsziintetésérdl,

nyomon koveti az operativ programok és projektek pénziigyi és szakmai elérehaladasat, kiilonds tekintettel
az indikatorok teljesitésére,

ellenérzi a kedvezményezettek éltal benyujtott el6leg- és kifizetési igényléseket,

muszaki-szakmai tartalmu ellendérzést végez a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédd dokumentécid
tekintetében,
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1.

1.13.
1.14.

1.15.

1.16.

1.17.
1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.
1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.
1.29.

ellendrzi a kedvezményezettek altal benyujtott fenntartasi jelentéseket,

ellenérzi a kedvezményezettek tajékoztatasi és nyilvdnosségi kotelezettségeinek teljesitését, megvalaszolja
a beérkezd arculati és kommunikacids kérdéseket,

eredményes és ardnyos csalasellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egyittmiikodik
a szabdlytalansagok kezelésével foglalkozé osztalyokkal,

gondoskodik a kiemelt projektek kivalasztdsanak el6készitésérdl, a projektek el6rehaladdsanak nyomon
kovetésérdl és tamogatasarol a kiemelt projektekre vonatkozé szabélyoknak megfeleléen,

egylttmUkodik és adatot szolgéltat a kiilsé és belsé ellenérzé szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,
kozremUkodik az operativ programokra vonatkozd értékelési terv Osszedllitdsdban és az értékelések
lefolytatasaban, valamint az éves és zar6 jelentés illetve az adattovabbitas elkészitésében,

részt vehet az Eurdpai Bizottsag érintett féigazgatdsagaival az operativ programok vonatkozasaban folytatott
egyeztetéseken, kdzremUkodik az egyeztetések hattéranyagainak elkészitésében,

részt vesz a tajékoztatasi és informacios tevékenység végzéséhez kapcsoldodd munkaban, tényfeltaro
ldtogatason, helyszini ellen6rzéseken,

a palyazati folyamatok egységességének érdekében javaslatot tesz szabdlyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,

elkésziti az illetékességi korébe tartozd felhivasok, projektek tekintetében az elSterjesztéseket,

javaslatot tesz és kozremukodik az abszorpcié novelésére irdnyuld intézkedések és programzdrashoz
kapcsolodo feladatok meghatarozasaban,

véleményezi a feladatok tekintetében rendszeres id6kdzonként az ellenérzési nyomvonal aktualizélasat,
figyelemmel kiséri a hatélyos szerzédésédllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuldan kozzétett eljarasokat, és azok kapcsan informaciot szolgaltat az intézkedésre
jogosult szervezeti egységek részére,

részt vesz a fbosztaly feladatkorébe tartozd szakmai tevékenységekhez kapcsolodd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,

elldtja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtdsdért felelés helyettes allamtitkér Altal
meghatarozott egyéb feladatokat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
kdzremiikddik az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalatra beérkezd kérdések megvalaszolasaban.

7.7.7. Egészségiigyi Fejlesztések Foosztalya

Az Egészségligyi Fejlesztések Féosztalya funkciondlis feladatai kdrében a 2014-2020, valamint a 2021-2027
programozasi idészakban megvalosuld, felel6sségi korébe rendelt fejlesztések esetén

1.1.

1.2
1.3.
14.

egylttmikodik az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkar

feladat- és hataskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének, valamint az operativ

programok médositasara vonatkozé javaslatoknak a véglegesitésében,

kdzremkodik a monitoring bizottsag részére kikildendé hattéranyagok, jelentések 6sszedllitdsaban,

részt vesz az operativ program iranyitasi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

részt vesz a monitoring és informacids rendszert érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és

informacidtartalmanak meghatarozasaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat,

elldtja az operativ programok vonatkozasaban a végrehajtasi feladatokat, ennek keretében

a) el6késziti a felhivast, felhivas-mddositast, és azok mellékleteit megjelentetésre,

b) javaslatot tesz a felhivasok vonatkozasaban a kivalasztasi kritériumokra, valamint a nemek kozotti
egyenléség és a hatranyos megkiilonboztetés tilalmanak elémozditasa és a fenntarthatd fejlédés
biztositasa érdekében alkalmazandé intézkedésekre,

d) a szakpolitikai feleléssel, a konstrukcidfeleléssel, az érintett egyéb szervezeti egységekkel és a kiilsé
szervezetekkel valo egyeztetést kovetéen véglegesiti és felterjeszti az emberi eréforras fejlesztési
programok végrehajtasaért felels helyettes allamtitkarnak jovahagyasra a felhivast, a jovahagyast
kovetéen gondoskodik a felhivds megjelentetésérdl, és feltolti azt a monitoring és informacios
rendszerbe,

d) atruhazott hataskorben megkoti a kedvezményezettekkel a tdmogatési szerzédést, kibocsatja
a tdmogatoi okiratot, elbirdlja a modositasi igényeket, illetve sziikség esetén intézkedik a tamogatasi
jogviszony megsziintetésérdl,
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e) nyomon koveti az operativ programok és projektek pénziligyi és szakmai el6rehaladasat, kiilénos
tekintettel az indikatorok teljesitésére,

f) ellenérzi a kedvezményezettek altal benyujtott eléleg- és kifizetési igényléseket,

9) muszaki-szakmai tartalmu ellenérzést végez a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd
dokumentacié tekintetében,

h) ellenérzi a kedvezményezettek éltal benyujtott fenntartasi jelentéseket,

i) ellenérzi a kedvezményezettek tdjékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeinek teljesitését,

megvalaszolja a beérkezd arculati és kommunikacios kérdéseket,

1.6. eredményes és ardnyos csaladsellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egyittm(kodik
a szabalytalansagok kezelésével foglalkozé osztélyokkal,

1.7.  gondoskodik a kiemelt projektek kivalasztdsanak elékészitésérdl, a projektek elérehaladdsdnak nyomon
kovetésérdl és tdmogatasarol a kiemelt projektekre vonatkozd szabalyoknak megfeleléen,

1.8. egylttm(ikodik és adatot szolgaltat a klilsé és belsé ellendrzé szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,

1.9. kozremUkodik az operativ programokra vonatkozd értékelési terv Osszedllitdisdban és az értékelések
lefolytatasaban, valamint az éves és zaro jelentés, illetve az adattovabbitas elkészitésében,

1.10. részt vehet az Eurdpai Bizottsag érintett féigazgatdsagaival az operativ programok vonatkozasaban folytatott
egyeztetéseken, kozrem(ikddik az egyeztetések hattéranyagainak elkészitésében,

1.11. részt vesz a tdjékoztatdsi és informdcids tevékenység végzéséhez kapcsolédd munkédban, tényfeltard
ldtogatason, helyszini ellen6rzéseken,

1.12. a pélyazati folyamatok egységességének érdekében javaslatot tesz szabdlyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,

1.13. elkésziti az illetékességi korébe tartozé felhivasok, projektek tekintetében az elSterjesztéseket,

1.14. javaslatot tesz és kozrem(kddik az abszorpcidé ndvelésére irdnyuld intézkedések és programzarashoz
kapcsolodo feladatok meghatarozasaban; végrehajtja a kapcsolodé feladatokat,

1.15. javaslatot tesz a hatékonyabb muikodés megvaldsitdsara a hataridére nem teljesit6 projektek esetében,

1.16. véleményezi a feladatok tekintetében rendszeres id6kdzonként az ellendérzési nyomvonal aktualizalasat,

1.17. figyelemmel kiséri a hatdlyos szerz6désallomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuldan kozzétett eljarasokat, és azok kapcsan informaciot szolgaltat az intézkedésre
jogosult szervezeti egységek részére,

1.18. részt vesz a féosztdly feladatkorébe tartozd szakmai tevékenységekhez kapcsoldodd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,

1.19. elldtja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtdsdért felelés helyettes allamtitkér Altal
meghatarozott egyéb feladatokat,

1.20. elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

1.21. kézremUkodik az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgélatra beérkezd kérdések megvalaszolasaban.

7.7.8. Szocialis és Tarsadalmi Felzarkézasi Fejlesztések F6osztalya

. A Szocidlis és Tarsadalmi Felzarkozasi Fejlesztések Féosztalya funkciondlis feladatai korében a 2014-2020, valamint

a2021-2027 programozasi id6szakban megvaldsuld, felelésségi korébe rendelt fejlesztések esetén

1.1.  egylttmU(kodik az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkar
feladat- és hataskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének, valamint az operativ
programok modositasara vonatkozé javaslatoknak a véglegesitésében,

1.2.  kozremUkodik a monitoring bizottsag részére kiklldendd hattéranyagok, jelentések 0sszeallitasaban,

1.3.  részt vesz az operativ program irdnyitasi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

1.4. részt vesz a monitoring és informaciés rendszert érinté fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és
informacidtartalmanak meghatarozasaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat,

1.5.  ellatja az operativ programok vonatkozasaban a végrehajtasi feladatokat, ennek keretében

a) el6késziti a felhivast, a felhivas-mddositast és azok mellékleteit megjelentetésre,

b) javaslatot tesz a felhivasok vonatkozasaban a kivalasztasi kritériumokra, valamint a nemek kozotti
egyenléség és a hatranyos megkiilonboztetés tilalmanak elémozditasa és a fenntarthatd fejlédés
biztositasa érdekében alkalmazandé intézkedésekre,

d) a szakpolitikai feleléssel, a konstrukcidfeleléssel, az érintett egyéb szervezeti egységekkel és a kiilsé
szervezetekkel valo egyeztetést kovetéen véglegesiti és felterjeszti az emberi eréforras fejlesztési
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1.

1.8.
1.9.

1.14.

1.17.

1.18.

1.19.
1.20.

programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkarnak jovahagyasra a felhivast, a jovahagyast
kovetéen gondoskodik a felhivds megjelentetésérdl, és feltdlti azt a monitoring és informacios
rendszerbe,

d) atruhazott hataskorben megkoti a kedvezményezettekkel a tdmogatési szerzédést, kibocsatja
a tdmogatoi okiratot, elbirdlja a modositasi igényeket, illetve sziikség esetén intézkedik a tamogatasi
jogviszony megsziintetésérdl,

e) nyomon koveti az operativ programok és projektek pénziligyi és szakmai el6rehaladasat, kiilénos
tekintettel az indikatorok teljesitésére,

f) ellenérzi a kedvezményezettek altal benyujtott eléleg- és kifizetési igényléseket,

9) muszaki-szakmai tartalmu ellenérzést végez a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd
dokumentacié tekintetében,

h) ellenérzi a kedvezményezettek éltal benyujtott fenntartasi jelentéseket,

i) ellenérzi a kedvezményezettek tdjékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeinek teljesitését,

megvalaszolja a beérkezd arculati és kommunikacios kérdéseket,
eredményes és ardnyos csaldsellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egyittmkodik
a szabalytalansagok kezelésével foglalkozé osztélyokkal,
gondoskodik a kiemelt projektek kivélasztasanak el6készitésérél, a projektek el6rehaladasanak nyomon
kovetésérdl és tamogatasarol a kiemelt projektekre vonatkozd szabalyoknak megfeleléen,
egylttmUkodik és adatot szolgaltat a kiilsé és belso ellenérzo szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,
kozremUkodik az operativ programokra vonatkozd értékelési terv Osszedllitdsdban és az értékelések
lefolytatasaban, valamint az éves és zaro jelentés, illetve az adattovabbitas elkészitésében,
részt vehet az Eurdpai Bizottsag érintett féigazgatdsagaival az operativ programok vonatkozésaban folytatott
egyeztetéseken; kozrem(ikddik az egyeztetések hattéranyagainak elkészitésében,
részt vesz a tajékoztatdsi és informacids tevékenység végzéséhez kapcsoldédd munkaban, tényfeltard
ldtogatason, helyszini ellen6rzéseken,
a palyazati folyamatok egységességének érdekében javaslatot tesz szabdlyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,
elkésziti az illetékességi korébe tartozd felhivasok, projektek tekintetében az elGterjesztéseket,
javaslatot tesz és kozremUkodik az abszorpcié novelésére irdnyuld intézkedések és programzarashoz
kapcsolodé feladatok meghatarozasaban,
véleményezi a feladatok tekintetében rendszeres id6k6zonként az ellenérzési nyomvonal aktualizalasat,
figyelemmel kiséri a hatélyos szerzédésédllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuldan kozzétett eljardsokat, és azok kapcsan informaciot szolgaltat az intézkedésre
jogosult szervezeti egységek részére,
részt vesz a fbosztaly feladatkorébe tartozd szakmai tevékenységekhez kapcsolédd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,
elldtia az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar altal
meghatarozott egyéb feladatokat,
elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
kézrem(ikddik az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalatra beérkezé kérdések megvélaszolasaban.

7.7.9. Horizontalis és RSZTOP Fejlesztések F6osztalya

A Horizontalis és RSZTOP Fejlesztések Féosztalya funkcionalis feladatai kdrében a 2014-2020, valamint a 2021-2027
programozasi id6szakban megvalosuld, felel6sségi korébe rendelt fejlesztések esetén

1.1.

1.2.
1.3.
14.

egyluttmikodik az emberi eréforrds fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkér
feladat- és hataskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének, valamint az operativ
programok médositasara vonatkozé javaslatoknak a véglegesitésében,

kozremkodik a monitoring bizottsag részére kikildendd héttéranyagok, jelentések 6sszedllitdsaban,

részt vesz az operativ program iranyitdsi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

részt vesz a monitoring és informacids rendszert érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és
informacidtartalmanak meghatarozasaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat,
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1.8.
1.9.

1.10.

_ .

1.20

1.21.
1.22.

3.
14,

ellatja az operativ programok vonatkozasaban a végrehajtasi feladatokat, ennek keretében

a) el6késziti a felhivast, felhivas-mddositast és azok mellékleteit megjelentetésre,

b) javaslatot tesz a felhivasok vonatkozasaban a kivélasztasi kritériumokra, valamint a nemek kozotti
egyenléség és a hatranyos megkiilonboztetés tilalmanak elémozditasa és a fenntarthatd fejlédés
biztositasa érdekében alkalmazandé intézkedésekre,

Q) a szakpolitikai felelGssel, a konstrukcidfeleléssel, az érintett egyéb szervezeti egységekkel és a kiilsé
szervezetekkel valé egyeztetést kovetéen véglegesiti és felterjeszti az emberi eréforras fejlesztési
programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkdrnak jovdhagyasra a felhivast, a jovahagyést
kdvetéen gondoskodik a felhivds megjelentetésérdl, és feltolti azt a monitoring és informacios
rendszerbe,

d) atruhazott hataskorben megkoti a kedvezményezettekkel a tdmogatési szerzédést, kibocsatja
a tdmogatoi okiratot, elbirdlja a modositasi igényeket, illetve sziikség esetén intézkedik a tamogatasi
jogviszony megsziintetésérdl,

e) nyomon koveti az operativ programok és projektek pénzligyi és szakmai el6rehaladasat, kiilénos
tekintettel az indikétorok teljesitésére,

f) ellenérzi a kedvezményezettek altal benyujtott eléleg- és kifizetési igényléseket,

g) muszaki-szakmai tartalmu ellenérzést végez a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd
dokumentacio tekintetében,

h) ellendrzi a kedvezményezettek éltal benyujtott fenntartasi jelentéseket,

i) ellenérzi a kedvezményezettek tdjékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeinek teljesitését,

megvalaszolja a beérkezé arculati és kommunikacios kérdéseket,
eredményes és ardnyos csalasellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egyittmikodik
a szabdlytalansagok kezelésével foglalkozé osztalyokkal,
gondoskodik a kiemelt projektek kivalasztdsanak el6készitésérdl, a projektek el6rehaladdsanak nyomon
kovetésérdl és tamogatasarol a kiemelt projektekre vonatkozé szabélyoknak megfeleléen,
egylttmUkodik és adatot szolgéltat a kiilsé és belsé ellenérzd szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,
kozremUkodik az operativ programokra vonatkozd értékelési terv Osszedllitdsdban és az értékelések
lefolytatasaban, valamint az éves és zar6 jelentés, illetve az adattovabbitas elkészitésében,
részt vehet az Eurdpai Bizottsag érintett féigazgatdsagaival az operativ programok vonatkozasaban folytatott
egyeztetéseken, kdzremUkodik az egyeztetések hattéranyagainak elkészitésében,
részt vesz a tajékoztatasi és informacids tevékenység végzéséhez kapcsoldodd munkaban, tényfeltard
ldtogatason, helyszini ellen6rzéseken,
a palyazati folyamatok egységességének érdekében javaslatot tesz szabdlyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,
elkésziti az illetékességi korébe tartozd felhivasok, projektek tekintetében az elSterjesztéseket,
javaslatot tesz és kozremukodik az abszorpcié novelésére irdnyuld intézkedések és programzdrashoz
kapcsolodo feladatok meghatarozasaban,
elldtia az RSZTOP-5.1.1-16-2016-00001 és RSZTOP-5.1.1-16-2017-00003 azonositd szamu projektek
tekintetében az irdnyit6 hatésagi feladatokat,
figyelemmel kiséri a hatélyos szerzédésdllomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuléan kozzétett eljarasokat, és azok kapcsan informaciot szolgaltat az intézkedésre
jogosult szervezeti egységek részére,
koordindlja a f6osztdly feladat- és hataskorébe tartozéan az ellendrzési nyomvonalak aktualizalasaval
kapcsolatos javaslatokat, azokat 6sszesiti, egységesiti,
részt vesz a fbéosztaly feladatkdrébe tartozé szakmai tevékenységekhez kapcsolédd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,
szervezi és részt vesz a kapcsolédé monitoring latogatasokon, valamint kezdeményezheti egyeztetd
megbeszélések dsszehivasat,
elkésziti az RSZTOP operativ program modositasi javaslatainak megfogalmazasat és 6sszegzését, valamint
az operativ program médositasardl sz616 elbterjesztést, koordindlja a jovahagydasi folyamatokat a moédositas
sordn, lefolytatja a szlikséges egyeztetéseket,
elkésziti az RSZTOP éves fejlesztési keretének modositasarol szolo6 elbterjesztéseket,
kdzremUikodik az RSZTOP programzarasaban,
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1.

1.23.

1.24.
1.25.

elldtia az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s helyettes allamtitkar altal
meghatarozott egyéb feladatokat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
kézrem(ikddik az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalatra beérkezé kérdések megvélaszolasaban.

7.7.10. Tarsadalmi Fejlesztések F6osztalya

A Téarsadalmi Fejlesztések Féosztilya feladatai korében a 2014-2020, valamint a 2021-2027 programozasi
idészakban megvaldsulé, felelésségi korébe rendelt fejlesztések esetén

1.1.

1.2.
1.3.
14.

1.8.
1.9.

1.13.
1.14.

egylttmiikodik az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtasdért felelés helyettes allamtitkér

feladat- és hataskorébe tartozd operativ programok éves fejlesztési keretének, valamint az operativ

programok médositasara vonatkozé javaslatoknak a véglegesitésében,

kdzremkodik a monitoring bizottsag részére kikildendd hattéranyagok, jelentések 6sszedllitdsaban,

részt vesz az operativ program iranyitdsi és kontrollrendszerének kialakitasaban,

részt vesz a monitoring és informacids rendszert érint6 fejlesztések véleményezésében, valamint adat- és

informacidtartalmanak meghatarozasaban, biztositja az adatok rendelkezésre allasat,

elldtja az operativ programok vonatkozasaban a végrehajtasi feladatokat, ennek keretében

a) el6késziti a felhivast, felhivas-modositast és azok mellékleteit megjelentetésre,

b) javaslatot tesz a felhivasok vonatkozasaban a kivélasztasi kritériumokra, valamint a nemek kozotti
egyenléség és a hatranyos megkiilonboztetés tilalmanak elémozditdsa és a fenntarthatd fejlédés
biztositasa érdekében alkalmazandé intézkedésekre,

d) a szakpolitikai felel6ssel, a konstrukcidfeleléssel, az érintett egyéb szervezeti egységekkel és a kiilsé
szervezetekkel valo egyeztetést kdvetéen véglegesiti és felterjeszti az emberi eréforras fejlesztési
programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkarnak jévahagyasra a felhivast, és feltolti azt
a monitoring és informacids rendszerbe,

d) atruhdzott hataskorben megkoti a kedvezményezettekkel a tdmogatési szerzédést, kibocsétja
a tdmogatoi okiratot, elbirdlja a modositasi igényeket, illetve sziikség esetén intézkedik a tdmogatasi
jogviszony megsziintetésérdl,

e) nyomon koveti az operativ programok és projektek pénzligyi és szakmai el6rehaladasat, kiilénos
tekintettel az indikatorok teljesitésére,

f) ellendrzi a kedvezményezettek éltal benyujtott eléleg- és kifizetési igényléseket,

9) mUszaki-szakmai tartalmu ellen6rzést végez a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd
dokumentacio tekintetében,

h) ellenérzi a kedvezményezettek éltal benyujtott fenntartasi jelentéseket,

i) ellenérzi a kedvezményezettek tdjékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségeinek teljesitését,

megvalaszolja a beérkezd arculati és kommunikacios kérdéseket,
eredményes és ardnyos csaldsellenes intézkedéseket alkalmaz, gyanu esetén egyuttmikodik
a szabalytalansdgok kezelésével foglalkozé osztélyokkal,
gondoskodik a kiemelt projektek kivalasztadsanak el6készitésérdl, a projektek elérehaladdsdnak nyomon
kovetésérdl és tAmogatdsarol a kiemelt projektekre vonatkozd szabalyoknak megfeleléen,
egylttmUkodik és adatot szolgéltat a kiilsé és belso ellenérzo szervek altal lefolytatott vizsgalatok soran,
kozremUkodik az operativ programokra vonatkozé értékelési terv Osszedllitdsdban és az értékelések
lefolytatasaban, valamint az éves és zard jelentés illetve az adattovabbitas elkészitésében,
részt vehet az Eurépai Bizottsag érintett féigazgatdsadgaival az operativ programok vonatkozésaban folytatott
egyeztetéseken, kdozremikddik az egyeztetések hattéranyagainak elkészitésében,
részt vesz a tajékoztatdsi és informdcios tevékenység végzéséhez kapcsolodd munkaban, tényfeltérd
latogatason, helyszini ellen6rzéseken,
a palyazati folyamatok egységességének érdekében javaslatot tesz szabalyozé dokumentumok, eljarasok,
sablonok elkészitésére, illetve véleményezi azokat,
elkésziti az illetékességi korébe tartozé felhivasok, projektek tekintetében az elSterjesztéseket,
javaslatot tesz és kozremUkodik az abszorpcié novelésére irdnyuld intézkedések és programzarashoz
kapcsolodo feladatok meghatarozasaban,
véleményezi a feladatok tekintetében rendszeres id6kozonként az ellenérzési nyomvonal aktualizalasat,
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1.16. figyelemmel kiséri a hatalyos szerzédésallomany kedvezményezettjeivel kapcsolatosan indult, azok
megsziintetésére iranyuléan kozzétett eljardsokat, és azok kapcsan informaciot szolgaltat az intézkedésre
jogosult szervezeti egységek részére,

1.17. részt vesz a fbosztdly feladatkorébe tartozd szakmai tevékenységekhez kapcsolddd folyamatok
kidolgozasaban, véleményezésében,

1.18. elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

1.19. kdzrem(kodik az Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalatra beérkezé kérdések megvalaszolasaban,

1.20. elldtja az emberi eréforras fejlesztési programok végrehajtdsdért felelés helyettes allamtitkér Altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

7.8. A KOZBESZERZESI FELUGYELETERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.8.1. Kézbeszerzési Feliigyeletért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

. A Kodzbeszerzési Feliigyeletért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 108. §-aban rdgzitett

titkarsagi feladatokat.

. A Kdzbeszerzési Felligyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében

a) a kozbeszerzési felugyeletért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
allomanyaval kapcsolatos humanpolitikai feladatok egységes ellatdsa érdekében koordinalja azok teljesitését,
ennek keretében kapcsolatot tart a minisztérium humanpolitikaért felelds szervezeti egységével,

b) nyomon koveti a kozbeszerzési feliigyeletért felel6s helyettes allamtitkdr, illetve az iranyitasa ald tartozo
szervezeti egységek tevékenységét tdmogatd projektek és egyéb, a szakterlletet érinté szakmai projektek
vonatkozdasaban a projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok teljesitését.

7.8.2. Kozbeszerzési Feliigyeleti Féosztaly

. A Kozbeszerzési Felligyeleti Fosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) fejlesztéspolitikai

feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a koz0sségi és hazai kdzbeszerzést érinté ellenbrzéseket, sziikség szerint részt vesz
az ellen6rzésekkel érintett szervek, szervezeti egységek ellendrzésre torténd felkészilésében, szakmailag
tdmogatja az ellenérzés folyamatat,

b) elkésziti a feladatkoréhez tartozd szakmai javaslatokat, kozrem(ikodik a miniszter iranyitasa ald tartozé
mas szervezeti egységek altal el6készitett, a feladatkorét érinté anyagok véglegesitésében,

<) onalléan jogosult a feladatkorét érintéen jogszabaly és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz elbkészitését
kezdeményezni,

d) véleményt ad az allamigazgatds eurdpai unids tdmogatasokkal foglalkozé szerveinek egyedi felkérésére,

e) elvégzi az eurdpai uniés tdmogatasbdl megvalosuld kozbeszerzési eljarasok kdozbeszerzési-jogi, kdzbeszerzési
elszamolhatésagi megfeleldségének ellendrzését,

f) kozremUikodik a kozbeszerzésekrdl szold torvény és a hozza kapcsolddo alkalmazasi gyakorlat EU-konform
kialakitaséban,

a) kapcsolatot tart a k6zigazgatds mas szerveivel, intézményeivel,

h) elvégzi az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok vonatkozasaban a finanszirozasi mechanizmusok
végrehajtasi rendjérél sz6l6 kormanyrendelet szerinti programszint( szervek és nemzeti szint( szervek altali
kozbeszerzési eljarasok kdzbeszerzési-jogi megfeleléségének ellenbrzését,

i) elldtja a Svajci-Magyar Egyuttm(kddési Program Il. idészak vonatkozdsdban a Nemzeti Irdnyité Hatésag mint
hitelesitést végz6 szerv feladatkorébe tartozd kozbeszerzési eljarasok kdzbeszerzési-jogi megfelel6ségének
ellenérzését.
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2. AFGosztaly koordinacids feladatai korében

a)

elldtja a kozbeszerzési eljarasok elékészitése és lefolytatdsa soran a kdzbeszerzési eljards dokumentumainak
kozbeszerzési-jogi, kozbeszerzési elszdmolhatdsagi ellendrzését, tovabba biztositja a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasanak kdzbeszerzési-jogi, kdzbeszerzési elszamolhatdsagi megfelel5ségét,

irasbeli véleményt készit a kedvezményezettek és a nyertes ajanlattevék kozott létrejott szerzédések
modositasanak jogszer(iségérél, megalapozottsagardl,

gy(ijti és nyilvantartja a tdmogatott kdzbeszerzési eljarasok ellenbérzésérdl sz616 kormanyrendelet hatalya ala
tartoz6 kedvezményezettek eljdrasainak ellenérzése sordn benyujtott dokumentumokat, nyilvantartast vezet
a kozbeszerzési eljarasokrol,

figyelemmel kiséri a kdzbeszerzés ellendrzési tevékenységet tamogatd informatikai rendszerek muiikodését,
és alkalmazasaval kapcsolatban szakmai tdmogatast nyujt a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységeknek.

7.8.3. Kozbeszerzési Szabalyozasi Féosztaly

1. A Kdzbeszerzési Szabdlyozasi Féosztdly (jelen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban: Féosztaly) kodifikacids

feladatai korében

a)
b)

9)

szakmai javaslatot tesz a Kormany kozbeszerzési politikajara és kdzremlkddik annak végrehajtasaban,
kialakitja a kozbeszerzések egyszer(, észszer(, korrupciomentes feltételeit, elvégzi az ehhez sziikséges
szakmai jogszabdly-el6készitési feladatokat, ennek keretében el6késziti a kozbeszerzésekrdl szold
jogszabalyokat,

felel a szabalyozas el6készitése, valamint gazdasagi és koltségvetési hatdsainak felmérése keretében
az elézetes és utdlagos hatasvizsgalat elvégzéséért, a hatasvizsgdlathoz sziikséges mddszertani elvrendszer
kidolgozasaért és a kozbeszerzési szabalyozassal dsszefliggésben torténd érvényesitéséért,

biztositja a magyar kozbeszerzési szabalyok unids jognak valé megfelelését,

kdzbeszerzési szakmai kérdésekben allasfoglaldsokat készit mind a minisztériumot, mind az intézményeket,
tarsasagokat érintéen,

nyomon koveti és elemzi az Eurépai Unid Birdsaganak kdzbeszerzési érintettségli dontéseit, azok alapjan
szlikség esetén jogszabaly mddositasara vonatkozdan javaslatot készit,

el6késziti Magyarorszag Zold Kozbeszerzési Stratégidjat és nyomon kodveti annak végrehajtasat.

2. A Fbosztély eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a)
b)

felel a kozbeszerzési terilileten a nemzetkozi kapcsolattartasért,

az Eurdpai Unié Tandcsdnak kozbeszerzési munkacsoportjdban képviseli Magyarorszagot, feladatkorét
érintéen biztositja a részvételt az Eurdpai Bizottsag Kozbeszerzési munkacsoportjaiban és a Kézbeszerzési
Halézatban (PPN), vezeti az EKTB kdzbeszerzési munkacsoportjat, az uniés PILOT és kotelezettségszegési,
valamint az Eurdpai Unié Birosaga el6tt folyamatban 1évd, kdzbeszerzési vonatkozasu Ggyekben kialakitja
a szakterilet allaspontjat.

3. AF&osztély funkcionalis feladatai korében

a)

elldtja a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabdlyok pozitiv és negativ hatdsainak feltarasat, elemzi
a szabalyozassal Osszefliggésben kimutathato, szamszer(sitheté elényoket és hatranyokat, koltségvetési
hatdsokat,

figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési szabalyozés céljainak érvényesiilését,

a Kozbeszerzési Hatdsdggal egyeztet a kdzbeszerzési jogszabalyok alkalmazasat elésegité utmutatok
készitése soran,

a kozbeszerzési szabalyozas valtozasa esetén szakmai tdjékoztatast és allasfoglalast nyuijt,

véleményezi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos képviseldi médositéd inditvanyokat,

elvi allasfoglaldsokat (kozleményeket, Utmutatdkat) dolgoz ki a kdzbeszerzési jogszabalyok értelmezésével
kapcsolatban,

allasfoglalast alakit ki kozbeszerzési szakmai kérdésekben, jogszabalyok értelmezésével kapcsolatban,
kozbeszerzési szempontbdl véleményezi az allami vagyonra, beruhdzadsokra vonatkozé és egyéb,
kozbeszerzési kérdéseket érinté agazati jogszabalyok tervezeteit,
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i) elldtja az allami kozbeszerzési szaktandcsadok kotelezd szakmai képzésével, tovabba az EKR mukodésével
kapcsolatban a szabélyozas kereteinek kialakitasat,
j) el6késziti a mindsitett beszerzések Orszaggytilés altali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo

feltételekrél és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvalositasakor az ajanlatkérd altal érvényesitend6
kovetelményekrol sz6l6 korméanyrendeletben a kdzbeszerzésekért felelés miniszter szaméara meghatérozott
feladatokat.

7.8.4. Kozbeszerzési Monitoring Féosztaly

. A Kdzbeszerzési Monitoring Féosztaly (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztély) szakpolitikai feladatai

korében

a) a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozd féosztalyokkal
egylttmikodve a Féosztalyokhoz eljuttatott visszajelzések és a rendelkezésére all6 statisztikai adatok
elemzése alapjan felméri a jelentds kdvetkezményekkel jaro, a jogalkalmazék tdmogatédsat, adminisztrativ
terheik csokkentését elbsegité intézkedések - kiuldondsen képzések megszervezésének, utmutatok,
kozlemények kozzétételének, illetve az EKR fejlesztésének — lehet&ségét, és azokra javaslatot tesz,

b) gondoskodik az a) alpont alapjan tett intézkedési javaslatok szakmai egyeztetésérél és — amennyiben
az érinti mas féosztalyok feladatkorét, a féosztalyokkal egylittmiikodve — azok végrehajtasardl, a végrehajtas
koordinaciojardl, feladataival 6sszefliggésben kapcsolatot tart az illetékes szervezetek statisztikak kezeléséért
felelés szervezeti egységeivel,

<) a kozbeszerzések hatékonysaganak el6segitése érdekében kapcsolatot tart szakmai szervezetekkel,
egyluttmukodik azokkal a beszerzési targyak piacanak elemzése érdekében.

. A Fbosztdly eurdpai unidés és nemzetkozi feladatai korében - a Kozbeszerzési Szabalyozasi Féosztéllyal

egylttmUikodve - felel a feladatkorébe tartozd kozbeszerzési teriileten a nemzetkozi kapcsolattartasért, képviseli
Magyarorszdgot az Eurdpai Bizottsdg - feladatkoreit érinté — kozbeszerzési munkacsoportjaiban.

. A Fbéosztély gondoskodik az EKR-bé&l kinyerhetd statisztikai adatok folyamatos rendelkezésre allasardl, azokbdl

elemzéseket készit.

. A Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a Kozbeszerzési Szabdlyozasi Féosztéllyal egyuttmlkodésben kdzremiikodik a szabdalyozds elékészitése,
valamint a szabdlyozas gazdasagi és koltségvetési hatasainak felmérése keretében az el6zetes és utélagos
hatdsvizsgalat elvégzésében, a hatdsvizsgalathoz sziikséges mddszertani elvrendszer kidolgozasaban és
a kozbeszerzési szabalyozassal 6sszefliggésben torténd érvényesitésében,

b) elldtja az allami kozbeszerzési szaktanacsadok tekintetében a kozbeszerzésekért felelés miniszter részére
jogszabalyban meghatarozott feladatokhoz - kiilondsen a képzések elismeréséhez — kapcsolddo ligykezelési,
Ugyintézési és dontés-el6készitési feladatokat,

<) elldtja az egyajanlatos kozbeszerzések szdmdnak csokkentése érdekében a kozbeszerzésekért felelds
miniszter részére jogszabalyban meghatdrozott feladatokhoz kapcsolodd adatelemzési, ligyintézési és
tajékoztatasi feladatokat,

d) elldtja a szakteriiletet érinté projektekhez kapcsoléddan a projektmenedzsmenti feladatokat.

. A Fbosztaly elektronikus kozbeszerzéssel dsszefliggd szakmai irdnyitési feladatai kérében

a) elldtja az EKR lizemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitasat, koordinaciojat
azon kérdések tekintetében, amelyek nem tartoznak az EKR napi informatikai miikodtetéséhez kapcsolédo
operativ Gigyintézés korébe,

b) szakmailag felligyeli — a feladatkorébe tartozd kérdésekben - az EKR kozvetlen lizemeltetését és fenntartasat
elldto tarsasag tevékenységét,

<) el6késziti az EKR-rel kapcsolatos fejlesztési igényeket, elldtja a fejlesztések kozbeszerzési szakmai
felligyeli az EKR-rel kapcsolatos fejlesztéseket,

d) feladata ellatdsahoz sziikséges mértékben kapcsolatot tart a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanaccsal,
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e)

f)

szervezi és iranyitja a statisztikai adatgyujtés folyamatat, javaslatot tesz a statisztikai rendszerek fejlesztésére,
modositaséra,

a 4. fliggelék Il. Gazdasagi térsasdagok megnevezési tabldzata alapjan a szakmai irdnyitdsa ald tartozo
gazdasdgi tarsasdgok vonatkozasaban - szakmai irdnyitasi feladatkdrében eljarva - koordinalja, elézetesen
ellendrzi és jovdhagyja a gazdasdgi tdrsasdgok részér6l a tulajdonosi dontésre benyujtani tervezett
el6terjesztéseket és adatszolgaltatasokat. A Kozbeszerzési és Tarsasagfelliigyeleti Féosztaly részére adatot
szolgdltat a vagyongazdélkodasi feladatok elvégzéséhez, és ellatja a tulajdonosi részesedések év végi
értékelési feladatait.

6. A Fbosztaly szabdlyozasi feladatai kdrében

a)

figyelemmel kiséri az EKR miikodésével kapcsolatos eurdpai unids és hazai jogszabalyokat, illetve azok
véltozasat,

figyelemmel kiséri az EKR muikodésére és alkalmazasara vonatkozo jogszabalyok gyakorlati alkalmazasat,
sziikség esetén javaslatot tesz az EKR-re vonatkozé jogszabdlyok, illetve jogszabaly-médositasok
el6készitésére a Kbzbeszerzési Szabélyozasi Féosztaly felé.

7.8.5. Kozbeszerzési Szakmai Koordinaciés Féosztaly

1. A Kozbeszerzési Szakmai Koordinaciés Féosztaly (jelen alcim alkalmazdsdban a tovébbiakban: Féosztaly)
koordinacios feladatai korében

a)

b)

<)

koordindlja a feladat- és hataskorébe utalt, egytttmikodést igényld lgyek megvalositasat, kapcsolatot tart
a kozigazgatas mas szerveivel, intézményeivel,

a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozd féosztalyokkal
egyuttmuikoddve megszervezi, koordindlja és lebonyolitja az Eurdpai Bizottsdg, az Eurdpai Tamogatasokat
Auditalé Féigazgatosag vagy mas szervek altal tartott rendszeres vagy eseti — a kdzbeszerzési fellgyeletért
felelds helyettes allamtitkar feladatkorét érinté — auditvizsgalatokat,

kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg illetékes szerveivel, valamint az audittal érintett hazai szervezetekkel.

2. A Féosztaly kodifikacios feladatai korében, a kozbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkar egyedi
utasitasa alapjan

a)

b)

a Kozbeszerzési Szabdlyozdsi Féosztallyal egylttmikodve részt vesz a kozbeszerzéssel kapcsolatos
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok elékészitésében,

a Kozbeszerzési Szabalyozasi Féosztéllyal egyittm(kddve részt vesz a Kormany részére késziilt
eléterjesztések, tovabba a miniszteri rendeletek és egyéb jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok tervezeteinek véleményezésében.

3. AFQosztaly szakmapolitikai feladatai korében

a)

b)

figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési ellenérzések és az auditvizsgélatok tapasztalatait, és kezdeményezi
e tapasztalatok hazai koriilményeknek megfelelé hasznositasat,

a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd féosztalyokkal
egylttmdikodve kozremikodik a kozbeszerzésekrdl szold torvényhez kapcsolddd alkalmazési gyakorlat
EU-konform kialakitasaban,

a kozbeszerzési felligyeletért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo féosztalyok szamara szakmai
tdmogatdst nyujt, melynek keretében - a Kozbeszerzési Szabalyozédsi F&osztdllyal egyittmikodve -
a helyettes allamtitkar egyedi utasitasa alapjan allasfoglalast alakit ki kozbeszerzési szakmai kérdésekben,
jogszabalyok értelmezésével kapcsolatban,

kozremUikodik a minisztériumon bellli kbzbeszerzési képzési és oktatasi feladatok ellatasaban,

a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozd féosztalyokkal
egylttmikodésben megvizsgdlja az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdsag
vagy mas szervek altal készitett auditjelentéseket, illetve azok tervezeteit, és el6késziti az azokra adandé
vélasz tervezetét,

a kozbeszerzési ellenérzési gyakorlat fejlesztése, a kedvezményezettek és a fejlesztéspolitikai
intézményrendszer felkészitése céljabdl az auditjelentések relevans megallapitasainak tartalmardl
Osszefoglaldkat készit,
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folyamatosan figyelemmel kiséri a Kozbeszerzési Hatosag és a Kozbeszerzési Dontébizottsag miikodését és
a kozbeszerzési jogszabalyok gyakorlati alkalmazésat,

vizsgdlja és elemzi a Kozbeszerzési Dontébizottsag dontéshozatali, valamint a birdsdgok kozbeszerzési
érintettségli lgyekhez kapcsolodo itélkezési gyakorlatat (azaz a kdzbeszerzési jogorvoslati gyakorlatot),
javaslatot tesz a vizsgdlati targykorok meghatarozasara vonatkozdan, sziikség szerint targykoréonként
joggyakorlat-elemzé csoportot mikodtet,

kdzremiikodik az ideiglenes védelemre jogosultként elismert személyek ellatasaval 0sszefliggé beszerzési
igényekre vonatkozo allasfoglalasok el6készitésében.

7.9. A BELSO ELLENORZESI ES INTEGRITASI IGAZGATOSAG ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.9.1. lgazgatéi Titkarsag

a)

b)

a)

b)

. Az lgazgatoi Titkarsag elldtja az 1. melléklet 108. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.

. Azlgazgatoi Titkarsag

segiti az lgazgatdsdg igazgatdja (ezen fejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Igazgatd) tevékenységének
ellatasat,

figyelemmel kiséri az lgazgatésdg miikodését érintd hazai és nemzetkozi jogalkotdst, amely keretében
kozremUkodik az lgazgatésdg jogdlldsdra, milkddésére vonatkozéd jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok el6készitésében,

elldtja az lgazgatdsdg kormanytisztviselSivel és munkavallaldival kapcsolatban sziikség szerint felmerilé
humanpolitikai feladatokat,

az lgazgato részére jogi allasfoglaldsokat, jogi 6sszehasonlité elemzéseket, illetve szakmai hattéranyagokat,
Osszefoglaldkat készit,

ellétja a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal az eurépai unids tdmogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzési
eljarasok ellen6rzésének eredményeképp kidllitott, nem tdmogaté tartalmu tanusitvanyok és jelentések ellen
benyujtott jogorvoslattal 6sszefliggd feladatokat.

. Azlgazgatoi Titkdrsagon beliil az Integritasi Képzési Osztaly

szervezi az unids koltségvetés végrehajtdsdban részt vevd szervezetek Osszeférhetetlenségi, integritasi,
hivatasetikai, valamint a korrupcié és csalds elleni kiizdelem tematikaju tajékoztatasat, képzéseit,

képzési és tovabbképzési tervet készit, amelyet az Igazgatd jovahagyasdra felterjeszt, valamint évente
fellilvizsgal,

gondoskodik az unids koltségvetés végrehajtasdban részt vevé fejlesztéspolitikai intézményrendszer
alkalmazottjainak Gsszeférhetetlenségi, integritasi, hivatasetikai, valamint a korrupcié és csalas elleni
kiizdelem térgyu felkészitésérdl,

kozremUkodik oktatasi segédanyagok, mddszertani és tartalmi ajanlasok 6sszedllitdsdban, amelynek kapcsan
egylttmikodik a hazai fels6oktatdsi intézményekkel, kiléndsen a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Kozigazgatdsi Tovabbképzési Intézetével,

kapcsolatot tart az eurdpai unidés alapok és a Helyredllitasi Terv felhasznalasaval 6sszefliggd,
az intézményrendszert érint6 képzések tartalmi elemeit és a képzések szervezését ellatod szervezeti egységgel.

7.9.2. Belso Ellenérzési és Integritasi Koordinacios Féosztaly

a)
b)

. A Belsé Ellenérzési és Integritasi Koordinacios Féosztaly

az lgazgato kozvetlen irdnyitasa alapjan szervezi és koordinalja az Igazgatésag szakmai munkavégzését,
kapcsolatot tart és egyuttm(kddik kiilondsen az Eurépai Tamogatdsokat Auditalé Féigazgatosaggal, valamint
a nemzetbiztonsdgi szolgélatokkal, nyomozé hatésédgokkal és a rendvédelmi szervekkel,

egyluttmikodik az Integritds Hatésaggal és koordinalja a Hatdsagtol az eurdpai unios fejlesztésekért felelds
allamtitkdr irdnyitasa, ellenérzése, felligyelete ald tartozo szervezeti egységekhez beérkezé megkeresések és
adatkérések teljesitését,

véleményezi az Igazgatosag részére megkiildott eléterjesztéseket,
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kapcsolatot tart és egy(ittm(ikadik az Uj Vilag Nonprofit Szolgéltaté Kft.-vel,

egyluttmUkodik a Szervezetbiztonsagi és Dokumentécids Féosztallyal,

elldtjia az eurdpai uniés tadmogatdsokkal kapcsolatos hatédsdgi megkeresésekhez, a kozérdekd
bejelentésekhez, csaldsellenes intézkedésekhez kapcsolodd feladatok és blntetéeljarasok kozponti
koordinaciojat,

elkésziti az lgazgatdsdg éves jelentését,

elldtja az Igazgatosag nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggé koordinacids feladatait, tovabba az eurdpai és
nemzetkozi jo gyakorlat megismerése érdekében egylittmiikodik a kulféldi tarshatésdgokkal és nemzetkozi
szervezetekkel.

7.9.3. Kockazatelemzési Féosztaly

1. A Kockazatelemzési Féosztaly

a)
b)

d]

elkésziti az Igazgatdsag ellenérzési tervét,

mintavételezéssel kivalasztja Osszeférhetetlenségi vizsgélatra az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattételre
kotelezettek évente legaldbb 5%-at,

vizsgalja az unids forrasfelhaszndlas végrehajtdsdban és ellenérzésében részt vevé alkalmazottakra
vonatkozé eljdrasrendek sériilékenységét, elemzi és értékeli az intézményrendszer miikodését, valamint
azonositja a lehetséges kockdazatokat, amelyek csokkentése érdekében intézkedési javaslatot tesz, és
felterjeszti azt az Igazgaténak,

értékeli az érintett szervezetek altal készitett intézkedési tervek végrehajtasat, bevaldsat,

a mintavételezés, illetve az intézményrendszer miikddési kockazatainak azonositasa érdekében adatbazisba
rendezve gyUjti és elemzi az ennek tdmogatdsara alkalmas informdcidkat, ezek eredményét figyelembe véve
hajtja végre a kivalasztast és a lehetséges kockazatok kdrének meghatdrozasat,

monitoring és mindéségbiztositasi mechanizmust alakit ki és mkodtet,

allamtitkér altal jovahagyott moddszertanban foglalt, lgazgatédsaghoz rendelt feladatokat Iat el. Ennek
keretében részt vesz a rotaciés mddszertan rendszeres fellilvizsgalatdban, az intézményrendszeri szereplék
altal készitett rotacios intézkedési tervek és modositasaik értékelésében. Az elfogadésra javasolt intézkedési
terveket el6késziti igazgatéi jovahagyasra és ellendrzi azok végrehajtasat.

7.9.4. Osszeférhetetlenségi Féosztaly

1. Az Osszeférhetetlenségi Féosztaly

a)

b)

végzi az Osszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatok ellenérzését az Igazgatdé 1. melléklet 101. §
(1) bekezdésében rogzitett feladatkorében,

a vizsgalt osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat, valamint az osszeférhetetlenség mintavételes ellendrzése és
a bejelentett Osszeférhetetlenségi  gyanuk  kivizsgaldsa sordn  keletkezett dokumentumokat
a jogszabalyokban régzitett ideig tarolja,

Osszeférhetetlenség fenndlldsa esetén részletes dontési javaslattervezetet, intézkedési tervet terjeszt fel
az lgazgatonak,

az lgazgaté jovahagydsa esetén az érintett szervezettel kdzosen nyomon koveti az intézkedési terv
végrehajtasat,

anonim Osszeférhetetlenségi és gyanu bejelentési rendszert miikodtet,

esettanulmanyokat készit a korrupcids kockazatok megel6zése érdekében.

7.9.5. Fejlesztéspolitikai Jogi Foosztaly

1. AFejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly

a)

b)

elbirdldsra el6késziti a fejlesztéspolitikai szabdlytalansadgi dontések elleni jogorvoslati kérelmeket,
az 1. melléklet 72. § 16. pontjdban meghatarozott programok kivételével,

elbiralasra el6késziti a fejlesztéspolitikai kifogasokat, az 1. melléklet 72. § 16. pontjdban meghatdrozott
programok kivételével,
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elbirdlasra el6késziti az a) és b) alpont szerinti, érdemi vizsgélat nélkil elutasitandd kifogasokat és
szabalytalansagi dontések elleni jogorvoslati kérelmeket,

elbiralasra el6késziti az EU Oneré Alappal &sszefiiggé tamogatasi déntések, valamint a kdézvetlen uniés
tdmogatdasok el6iranyzat felhasznaldsaval kapcsolatos kifogasokat,

eljarasa soran dokumentumalapu ellenérzést végez, személyes meghallgatast tarthat, illetve helyszini
ellendérzést végezhet,

feladatainak ellatdsa érdekében informdciét, adatot kérhet a feladat- és hataskorrel rendelkezd
szervezetektdl.

3. fliiggelék

A minisztériumban miik6doé szervezeti egységek

Irdnyité minisztériumi

. . Szervezeti egység
felsévezetd

1. Miniszter

1.1. Miniszteri Kabinet

1.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.1.2. Adminisztraciés Osztaly

1.1.3. Sajté és Kommunikacids Osztaly

1.1.4. Jogi és Nemzetkdzi Osztaly

1.2. Miniszteri Koordinacids és Tanacsadoi Féosztaly

1.2.1. Miniszteri Tanacsadéi Osztély

1.2.2. Miniszteri Koordinacios Osztaly

1.3. Miniszteri Biztos

2.1. Kbézigazgatasi allamtitkar

2.1.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

2.1.2. Koordindcios Féosztaly

2.1.2.1. Koordinacids Osztaly I.

2.1.2.2. Koordin&ciés Osztaly Il.

2.1.2.3. Koordinacids Osztaly Ill.

2.1.3. Belsé Ellen&rzési Féosztaly

2.1.4. Humaneréforras Féosztaly

2.1.4.1. Személyligyi Osztaly

2.1.4.2. Szervezettamogatasi Osztaly

2.2. Jogi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar

2.2.1. Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

2.2.2. Kodifikacios Féosztaly

2.2.2.1. Kodifikacios és Jogszabaly-el6készitési Osztaly

2.2.3. Jogi Szolgaltatasi és Perképviseleti Féosztaly

2.2.3.1. Maganjogi és Jogtanacsosi Osztaly

2.2.3.2. Perképviseleti Osztaly

2.2.3.3. Jogi Szolgaltatasi Osztaly

2.2.4. Szabdlyozasi és lgazgatdasi Féosztaly

2.2.4.1. Szabalyozasi Osztaly
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2.2.5. Szervezetbiztonsagi és Dokumentdciés Féosztaly

2.2.5.1. Informaciévédelmi Osztaly
2.2.5.2. Minésitett Adatvédelmi Osztaly

2.2.5.3. Biztonsagi és Dokumentacios Osztaly

2.3. Gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

2.3.1. Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

2.3.2. Kdzbeszerzési és Tarsasagfelligyeleti Féosztaly

2.3.2.1. Tarsasagfelligyeleti Osztaly

2.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

2.3.3.1. Pénzlgyi Osztaly
2.3.3.2. Szamviteli Osztély
2.3.3.3. Kontrolling Osztaly

2.3.3.4. llletményszamfejtési Osztaly
2.3.3.5. Projektkezelési Osztaly

2.3.3.6. ProjektértékelGi és Szamfejtési Osztaly

2.3.4. Koltségvetési Féosztaly

2.3.4.1. Koltségvetési és Kontrolling Osztaly

2.3.4.2. Fejezeti Pénzligyi Osztaly

2.3.4.3. Fejezeti Szamviteli Osztaly

2.3.4.4. Intézményfelligyeleti Osztaly

2.3.5. MUkddéstamogatasi Féosztaly

3.1. Parlamenti allamtitkar

3.1.1. Parlamenti Allamtitkéri Kabinet

3.1.1.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

3.1.1.2. Programkoordinaciés Osztaly

3.1.2. Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya

3.1.2.1. Parlamenti Osztaly

3.1.2.2. Agazati Kapcsolatok Osztélya

3.1.3. Folyamatelemzési és Agazatkézi Egyiittm(ikddési Féosztaly

3.1.3.1. Kdzvetlen Unios Forrasok Osztalya

3.1.3.2. Agazati Elemzési és Monitoring Osztaly

3.1.4. Kiemelt Ugyek és Kormanybiztosi Kapcsolatok Féosztélya

3.1.4.1. Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Orszdgos Iroda Osztély
3.1.4.2. Biztosi Titkarsagi Osztaly

4.1. Teruletfejlesztésért felelds allamtitkar

4.1.1. Terilletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Kabinet

4.1.1.1. Terilletfejlesztésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

4.1.2. DUNA Program Iranyité Hatésag

4.1.2.1. Pénziigyi és Adminisztracios Osztaly

4.1.2.2. K6z6s Titkarsag Osztalya

4.2. Terlletfejlesztés megvalositasaért felelés helyettes allamtitkar

4.2.1. Teriiletfejlesztés Megval6sitasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

4.2.2. Nemzetkozi Teruletfejlesztési EgyUttmUikodések Féosztalya

4.2.3. Elemzési és Dontés-el6készitési Féosztaly

4.2.4. Stratégiai Tervezési és Monitoring Féosztaly

4.2.4.1. Teruletfejlesztési Tervezési Osztaly

4.2.4.2. Tamogataspolitikai Osztaly
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4.2.5. Terlletfejlesztési Programok FSosztalya

4.2.5.1. Térségi Kapcsolatok Osztaly

4.2.5.2. Médszertani és Programtervezési Osztaly

4.2.6. Szakpolitikai Koordinacios Féosztaly

5.1.Terlleti kbzigazgatasért felelSs allamtitkar

5.1.1. Teriileti Kdzigazgatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet

5.1.1.1. Teriileti Kdzigazgatasért Felel8s Allamtitkari Titkarsag

5.1.1.2. Szervezési Osztaly

5.1.1.3. Kormanyzati Kapcsolatokért Felels Osztaly

5.1.2.Tajékoztatasért és Kapcsolattartasért Felel6s Fosztaly

5.1.2.1. Médiakapcsolatokért Felel&s Osztaly

5.1.3. Kormdnyhivatali Online Téjékoztatasi Féosztaly

5.2. Hatésdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar

5.2.1. Hatosagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

5.2.2.Térvényesséqi Felligyeleti és Eljarasjogi Féosztaly

5.2.2.1.Térvényességi Felligyeleti Osztaly

5.2.2.2. Eljdrasjogi és Statisztikai Osztaly

5.2.3. Hat6sagi Szakigazgatasi Féosztaly

5.2.3.1. Szabalyozasi és Hatdsagi Osztaly

5.2.3.2. Anyakényvi Osztaly

5.2.4. Ingatlan-nyilvantartasi és Térképészeti Féosztaly

5.2.4.1. Ingatlan-nyilvéntartasi Osztaly

5.2.4.2. Térképészeti Osztaly

5.3.Terlileti kdzigazgatas miikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar

5.3.1. Teriileti Kdzigazgatas Miikddtetéséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

5.3.2. Korményhivatali Szakmai Iranyitasi és Koordinacios Féosztaly

5.3.2.1. Kormanyhivatali Koordinéciés és Igazgatasi Osztaly

5.3.2.2. Kormanyhivatali Ellendrzési és Elemzési Osztély

5.3.3. Kormdnyhivatali Szervezetfejlesztési Féosztaly

5.3.3.1. Szervezetfejlesztési Mddszertani Osztaly

5.3.4. Kormanyhivatali M(ikodtetés Iranyitasi Féosztaly

5.3.4.1. Kormanyhivatali Gazdalkodasi Osztaly

5.3.4.2. Kormanyhivatali Uzemeltetési Osztaly

5.3.4.3. Kormanyhivatali Kontrolling Osztaly

5.3.5. Korményhivatali Jogi és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelds Féosztaly

5.3.5.1. Kormanyhivatali Jogi Osztaly

5.3.5.2. Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s Osztély

5.3.6. Kormanyhivatali Rendszerek Mlikodtetésének Koordindcidjaért Felelés Féosztaly

5.3.6.1. Korméanyhivatali Informatikai Uzemeltetés Koordinaci6jaért Felels Osztaly

5.3.6.2. Kozigazgatas-fejlesztési Programok Koordinacids Osztalya

5.3.7. Kormanyhivatali Ugyfélszolgalati Féosztaly

5.3.7.1. Kormanyablak Mdkodtetési és Fejlesztési Osztaly

5.3.7.2. Kormanyhivatali Ugyfélszolgalati Osztaly

6.1. Onkormanyzati allamtitkar

6.1.1. Onkormanyzati Allamtitkari Kabinet

6.1.1.1. Onkormanyzati Allamtitkari Titkarsag
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6.2. Onkormanyzati helyettes allamtitkar

6.2.1. Onkormanyzati Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.2.2. Onkormanyzati Féosztaly

6.2.2.1. Agazati Koordinacios Osztaly

6.2.2.2. Médszertani és Fejlesztési Osztaly

6.2.3. Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly

6.2.3.1. Koltségvetési Osztaly

6.2.3.2. Finanszirozasi Osztaly

6.2.3.3. Vagyongazdalkodasi és TelepUlésiizemeltetési Osztaly

6.2.4. Onkormanyzati Projektkoordinaciés Féosztaly

7.1. Eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar

7.1.1. Eurépai Uni6s Fejlesztésekért Felelés Allamtitkari Kabinet

7.1.1.1. Eurépai Unios Fejlesztésekért Felelés Allamtitkari Titkarsag

7.1.1.2. Humaner6forras Koordinaciés Osztaly

7.1.2. Eurépai Unids Fejlesztéspolitikai Koordindcids Féosztaly

7.1.2.1. DOntés-tamogatasi Osztaly

7.1.2.2. Program-koordinécids Osztaly

7.1.2.3. Fejlesztéspolitikai Kodifikacios Osztaly

7.1.2.4. Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Osztaly

7.1.3. Fejlesztéspolitikai Ellendrzési Féosztaly

7.1.3.1. Tamogatasi Rendszer Ellen6rzé Osztaly

7.1.3.2. Ellen6rzéskoordinacios Osztaly

7.1.4.Tajékoztatas-szervezési Féosztaly

7.1.4.1. Tartalom El6készité Osztaly

7.1.4.2. Rendezvényszervezési Osztaly

7.1.4.3. Téjékoztatds-koordinacids Osztaly

7.1.5. MUkddésfejlesztési Féosztaly

7.1.5.1. Mikddésfejlesztési Osztaly

7.1.5.2. Projektiroda Koordinéciés Osztaly

7.2. Eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar

7.2.1. Eurépai Unids Fejlesztések Koordinaciojaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.2.2. Monitoring és Ertékelési Féosztaly

7.2.2.1. Tamogatasi Kontrolling és Elemzési Osztaly

7.2.2.2. Ertékelési és Tervezési Osztaly

7.2.2.3. Vezet6i Informacids Osztaly

7.2.2.4. Fenntarthat6 Fejlesztéspolitikai Osztaly

7.2.3. Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly

7.2.3.1. Folyamatszabdlyozési Osztaly

7.2.3.2. Fejlesztéspolitikai Médszertani Osztély

7.2.3.3. Fejlesztéspolitikai Képzési Osztaly

7.2.3.4. Fejlesztéspolitikai Jogszabaly-el6készité Osztaly

7.2.4. Fejlesztéspolitikai Nemzetkozi Koordinacids Féosztaly

7.2.4.1. Fejlesztéspolitikai Unios Intézményi Ugyekért Felel6s Osztaly

7.2.4.2. Fejlesztéspolitikai Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelds Osztaly
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7.2.5. Nemzetkozi Egyuttmikddési Programok Végrehajtasi Féosztaly

7.2.5.1. Nemzetkozi Program- és Projektmenedzsment Osztély

7.2.5.2. Program Operator Osztaly

7.2.5.3. Pénziigyi és Jogi TAmogatasi Osztaly

7.2.6. Fejlesztéspol

itikai Perképviseleti F6osztaly

7.2.6.1. Peres Eljardsok Osztalya

7.2.6.2. Nemperes Eljarasok Osztélya

7.2.7. Projektértékel6i Koordinacios Féosztaly

7.2.7.1. Projektértékel6i Személyuigyi Osztaly

7.2.7.2. Projektértékelési Koordinacios és Monitoring Osztaly

7.2.8. Unios Fejezeti Féosztaly

7.2.8.1. Unids Fejezeti Szamviteli Osztaly

7.2.8.2. Unids Fejezeti Szabalyozasi Osztaly

7.2.8.3. Unids Fejezeti Pénzligyi Osztaly

7.2.8.4. Unids Fejezeti Koltségvetési Osztaly

7.2.9.Végrehajtas Operativ Program Irdnyitasi és Végrehajtasi Féosztaly

7.2.9.1. Tervezési és Monitoring Osztély

7.2.9.2. SzabalyszerUségi és Ellendérzési Osztaly

7.3. Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felels helyettes allamtitkar

7.3.1. Helyredllitasi

Terv Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.3.1.1. RRF Szabalytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly

7.3.2. RRF Pénzligyi Féosztaly

7.3.2.1. Pénzligyi Tervezési és Kifizetési Osztaly

7.3.2.2. Projektfinanszirozasi és Koordinaciés Osztaly

7.3.3. RRF Monitori

ng és Adatszolgaltatasi Féosztaly

7.3.3.1. EU Elszamolasi és Monitoring Osztaly

7.3.3.2. Adatszolgéltatasi és FAIR Management Osztaly

7.3.4. RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztaly

7.3.4.1. Projektmegvaldsitasi Osztaly 1.

7.3.4.2. Projektmegvaldsitasi Osztaly 2.

7.3.4.3. Projektmegvaldsitasi Osztaly 3.

7.3.5. RRF Szabalyozasi és Ellendrzési Féosztaly

7.3.5.1. Ellenérzési Osztély

7.3.5.2. Eljarasrendi és Modszertani Osztaly

7.4. Kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes

allamtitkar

7.4.1. Kozlekedési, Kdrnyezeti és Energiahatékonysdgi Fejlesztési Programok Végrehajtaséért Felel6s Helyettes

Allamtitkari Titkarsag

7.4.1.1. Helyszini Ellen6rzési Osztély

7.4.1.2. M(szaki Szakért6i Osztély

7.4.1.3. Iratkezelési Osztaly

7.4.2. Szabdlytalansagkezelési és Ellenérzési Fosztaly

7.4.2.1. Szabalytalansdgkezelési Osztaly

7.4.2.2. Ellen6rzési Osztély
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7.4.3. Stratégiai Féosztaly

7.4.3.1. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya

7.4.3.2. Stratégiai és Tervezési Osztaly

7.4.3.3. Rendszerfinanszirozési, Monitoring és Koveteléskezelési Osztaly

7.4.3.4. Szervezési, Koordinaciés Osztaly

7.4.4. Szabélyossagi Féosztaly

7.4.4.1. Eljarasrendi Osztély

7.4.4.2. Kozbeszerzés Ellendrzési Osztaly

7.4.5.Vérosi és El6varosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtéasi Féosztalya

7.4.5.1. Budapesti és Agglomeracids Varosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Osztaly

7.4.5.2.Vérosi és El6vérosi Projektek Osztaly

7.4.5.3. Vérosi és El6vérosi Kozlekedésfejlesztési Projektek Koordindciés Osztaly

7.4.6. Transzeurdpai Kozlekedési Halozatfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztalya

7.4.6.1. Kohézids Alapbdl Finanszirozott TEN-T Vasuti Projektek Osztaly

7.4.6.2. ERFA Alapbol Finanszirozott TEN-T Vasuti Projektek Osztaly

7.4.6.3. Kozuti Projektek Osztaly

7.4.7. Pénzligyi F6osztaly

7.4.7.1. Kdrnyezetvédelmi Projektfinanszirozasi Osztaly

7.4.7.2. Energetikai Projektfinanszirozasi Osztaly

7.4.7.3. Kozlekedési Projektfinanszirozasi Osztaly

7.4.7.4. KEHOP Plusz Projektfinanszirozasi Osztaly

7.4.8. Energetikai P

rojektek Végrehajtasi Féosztélya

7.4.8.1. Kiemelt Kedvezményezettek Energiahatékonysagi Projektjeinek Osztélya

7.4.8.2. Tavh6rendszer-fejlesztési és Megujulé Energia Projektek Osztélya

7.4.8.3. Energetikai Projektek Osztélya 1.

7.4.8.4. Energetikai Projektek Osztélya 2.

7.4.8.5. Energetikai Projektek Osztalya 3.

7.4.8.6. Energetikai Projektek Koordinacids Osztaly

7.4.8.7. Energetikai Szemléletformalasi és Projektfenntartasi Osztaly

7.4.9.Vizligyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly

7.4.9.1. Arviz- és Katasztrofavédelmi Projektek Osztalya

7.4.9.2. Természetvédelmi Projektek Osztalya

7.4.9.3.Viziigyi és Természetvédelmi Koordinéciés Osztaly

7.4.9.4.Viziigyi és Természetvédelmi Szemléletformaldsi és Projektfenntartasi Osztaly

7.4.10. Kozmdifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly

7.4.10.1. Szennyvizkezelési Osztaly

7.4.10.2. Ivévizmindség-javitasi Osztaly

7.4.10.3. Hulladékgazdalkodasi és Karmentesitési Osztaly

7.4.10.4. Kozmfejlesztési és Hulladékgazdalkodas Koordinacios Osztaly

7.4.10.5. Kozm{fejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Szemléletformalasi és Projektfenntartasi
Osztaly

7.4.11. RRF, Klimaadaptacios és Pénzligyi Eszkdz Programok Végrehajtasi Féosztaly

7.4.11.1. Koordin&cids és Végrehajtasi Osztaly

7.4.11.2. Klimaadaptdcioés Osztaly

7.4.11.3. Pénzligyi Eszkoz Osztaly
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7.5. Gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar

7.5.1. Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.5.2. GFP Program Koordinacios és Kommunikacios Féosztély

7.5.2.1. GFP Program Koordinacios Osztaly

7.5.2.2. GFP Program Kommunikaciés Osztaly

7.5.2.3. GFP Folyamatszervezési Osztély

7.5.3. GFP Jogi és Mddszertani Féosztaly

7.5.3.1. GFP Pélyazati Jogi Osztaly

7.5.3.2. GFP Szabalyozasi és Modszertani Osztaly

7.5.3.3. GFP Jogi és Folyamatszabdlyozasi Osztaly

7.5.3.4. GFP Pélyazati Kozbeszerzési . Osztdly

7.5.3.5. GFP Pélyazati Kozbeszerzési Il. Osztaly

7.5.4. GFP Ellen&rzési Féosztaly

7.5.4.1. GFP Ellen6rzés Koordinacids Osztaly

7.5.4.2. GFP Ellen6rzési Folyamatkezelési Osztaly

7.5.4.3. GFP Projekt-ellen6rzési Osztaly

7.5.5. GFP Pénzuigyi Médszertani és Felligyeleti Fosztaly

7.5.5.1. GFP Pénzligyi Koordinaciés Osztaly

7.5.5.2. GFP Pénzligyi Felligyeleti és Korrekcios Osztaly

7.5.5.3. GFP Kifizetési Koordinacids Osztaly

7.5.6. GFP Pénzuigyi Eszkozok Féosztaly

7.5.6.1. GFP Stratégiai és Eljarasrendi Osztaly

7.5.6.2. GFP Termékmenedzsment Osztaly

7.5.7. GFP Program Stratégiai Féosztaly

7.5.7.1. GFP Kutatésfejlesztés, Innovacio és Turizmus Tamogatési Osztaly

7.5.7.2. GFP Beruhazési Tdmogatasi Osztaly

7.5.7.3. GFP ESZA Programok Osztély

7.5.7.4. GFP Nemzetkozi és Klaszter Osztaly

7.5.7.5. GFP Program Monitoring Osztaly

7.5.8. GFP Palydzatkezelési Féosztaly

7.5.8.1. GFP Palyazatkezelési . Osztaly

7.5.8.2. GFP Pélyazatkezelési Il. Osztaly

7.5.8.3. GFP Palyazatkezelési Ill. Osztaly

7.5.8.4. GFP Palyazatkezelési IV. Osztaly

7.5.8.5. GFP Palyazatkezelési V. Osztaly

7.5.8.6. GFP Pdlyazatkezelési VI. Osztaly

7.5.8.7. GFP Pélyazatkezelési VII. Osztaly

7.5.8.8. GFP Palyazatkezelési VIII. Osztaly

7.5.8.9. GFP Pélyazatkezelési IX. Osztaly

7.5.8.10. GFP Palydzatkezelési X. Osztdly

7.5.8.11. GFP Pélyazatkezelési Mikodéstamogatd Osztaly

7.5.9. GFP Pénzugyi Ellendrzési Féosztaly

7.5.9.1. GFP Pénzlgyi Ellendérzési |. Osztaly

7.5.9.2. GFP Pénzlgyi Ellen6rzési Il. Osztaly

7.5.9.3. GFP Pénziigyi Ellenérzési lll. Osztaly

7.5.9.4. GFP Pénzligyi Ellen6érzési IV. Osztaly

7.5.9.5. GFP Pénzligyi Ellenérzési V. Osztaly
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7.5.9.6. GFP Pénzligyi Ellenérzési VI. Osztaly

7.5.9.7. GFP Pénzlgyi Ellen6rzési VII. Osztaly

7.5.9.8. GFP Pénzligyi Ellen6rzési VIII. Osztaly

7.5.9.9. GFP Pénziigyi Ellenérzési IX. Osztaly

7.5.9.10. GFP Pénziigyi Ellen&rzési X. Osztaly

7.5.9.11. GFP Pénzligyi Ellenérzési Folyamatkezel Osztaly

7.5.9.12. GFP Pénziigyi Ellenérzési Téamogatoé Osztaly

7.5.10. GFP Kiemelt Projektek Féosztaly

7.5.10.1. GFP Kiemelt Projektek Megvalositasi Monitoring Osztaly

7.5.10.2. GFP Fenntartasi Monitoring I. Osztaly

7.5.10.3. GFP Fenntartdsi Monitoring Il. Osztaly

7.5.10.4. GFP Kiemelt Projektek I. Osztaly

7.5.10.5. GFP Kiemelt Projektek Il. Osztaly

7.5.10.6. GFP Kiemelt Projektek Ill. Osztaly

7.5.10.7. GFP Kiemelt Projektek IV. Osztaly

7.5.10.8. GFP Kiemelt Projektek V. Osztély

7.5.10.9. GFP Kiemelt Projektek VI. Osztély

7.5.10.10. GFP Kiemelt Projektek VII. Osztaly

7.5.10.11. GFP Kiemelt Projektek VIII. Osztaly

7.5.10.12. GFP Kiemelt Projektek IX. Osztaly

7.5.10.13. GFP Kiemelt Projektek X. Osztaly

7.5.11. GFP Helyszini Ellenérzési Féosztaly

7.5.11.1. GFP Helyszini Ellenérzési Médszertani Osztaly

7.5.11.2. GFP Helyszini Ellenérzési Koordinacios és Adatszolgaltatasi Osztaly

7.5.11.3. GFP Helyszini Ellen&rzési I. Osztaly

7.5.11.4. GFP Helyszini Ellen&rzési Il. Osztaly

7.5.11.5. GFP Helyszini Ellen&rzési lll. Osztély

7.5.11.6. GFP Helyszini Ellenérzési IV. Osztaly

7.5.11.7. GFP Kiemelt Projektek Helyszini Ellenérzési Osztalya

7.5.12. GFP Szabdlyossagi Féosztaly

7.5.12.1. GFP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési I. Osztaly

7.5.12.2. GFP Szabalytalanség- és Kifogaskezelési Il. Osztaly

7.5.13. GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tamogatd Féosztaly

7.5.13.1. GFP Fejlesztéspolitikai Dokumentumkezelési és Uzemeltetés-tamogato Osztaly

7.5.13.2. GFP Fejlesztéspolitikai Informatikai Tamogatoé Osztaly

7.5.13.3. GFP Kézponti Informatikai Rendszereket Tamogaté Osztély

7.5.14. GFP Informéacidszolgaltato és Partnerkapcsolati FGosztaly

7.5.14.1. GFP Informdciészolgaltatd és Partnerkapcsolati Osztaly

7.5.14.2. GFP Egységes Fejlesztéspolitikai Ugyfélszolgalati Osztaly

7.6. Terliletfejlesztési programok végrehajtasaért felelds helyettes allamtitkar

7.6.1. Teriiletfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.6.2. Jogi és Fellilvizsgdlati Féosztaly

7.6.2.1. Kifogaskezelési Osztaly

7.6.2.2. Szabalytalansdgkezelési Osztaly

7.6.2.3. Szabalyossagi Osztaly

7.6.2.4. Tajékoztatasi és Nyilvanossagi Osztaly
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7.6.3. Programvégrehajtasi Féosztaly

7.6.3.1. Programmegval6sitasi Osztaly

7.6.3.2. Kiemelt Projektek Osztalya

7.6.3.3. Projektfelligyeleti és Koordinacids Osztaly

7.6.3.4. Programzarasi Osztaly

7.6.3.5. DOntés-el6készitési Osztaly

7.6.4. Ellen6rzési és Modszertani Féosztaly

7.6.4.1. Kontrolling Osztaly

7.6.4.2. Mddszertani Osztaly

7.6.4.3. KSZ Ellenérzési és Kifizetési Osztaly

7.6.4.4. Ellen6rzés-koordindcids Osztaly

7.6.5. Tamogataskezelési Féosztaly

7.6.5.1. Szabalyosséagi és Monitoring Osztaly

7.6.5.2. Projektkezelési Osztaly

7.6.5.3. Pénzugyi-ellenérzési Osztaly

7.6.6. Stratégiai Tervezési és Ertékelési Féosztaly

7.6.6.1. Felhivasel6készitési Osztaly

7.6.6.2. Monitoring Osztaly

7.6.6.3. Integralt Tertleti Programok Osztély

7.6.6.4. Fenntarthato Vérosfejlesztési Osztaly

7.7. Emberi er6forras fejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar

7.7.1. Emberi Eréforras Fejlesztési Programok Végrehajtasaért FelelSs Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.7.1.1. Szervezési és Koordinacios Osztaly

7.7.1.2. Mikbdéstamogatasi Osztaly

7.7.1.3. Szabdlytalansag- és Kifogaskezelési Osztaly

7.7.2. Mddszertani és Szabalyozasi Féosztaly

7.7.2.1.Végrehajtas-tdmogatasi Osztaly

7.7.2.2. Szabalyossagi Osztaly

7.7.2.3. Programkoordindciés Osztaly

7.7.2.4. Adatszolgaltatasi Osztaly

7.7.3. Ellendrzési Féosztaly

7.7.3.1. Ellenérzés-koordindciés Osztaly

7.7.3.2. Helyszini Ellen6rzési Osztély

7.7.3.3. Szakmai TAmogaté Osztaly

7.7.4. Pénziigyi F6osztaly

7.7.4.1. Kbveteléskezelési Osztaly

7.7.4.2. Pénzligyi Tervezési Osztdly

7.7 4.3. Kifizetési Osztély

7.7.5. Ertékelési, Fenntartasi és Zarési Féosztaly

7.7.5.1. Projektértékelési Osztaly

7.7.5.2. Projektzérasi Osztaly I.

7.7.5.3. Projektzérasi Osztaly Il.

7.7.5.4. Projektzarasi Osztaly Ill.

7.7.5.5. Projektfenntartasi Osztaly

7.7.5.6. Projektfenntartasi és Iratkezelési Osztaly
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7.7.6. Oktatasi Fejlesztések FSosztélya

7.7.6.1. K6znevelési Fejlesztések Osztalya

7.7.6.2. FelsGoktatasi Fejlesztések Osztélya
7.7.6.3. Oktatasi Beruhazasok Osztalya
7.7.6.4. Kiemelt Fejlesztési Osztaly

7.7.7. Egészségligyi Fejlesztések Féosztalya

7.7.7.1. Egészségugyi Fejlesztések Osztalya

7.7.7.2. Egészségugyi Beruhazasok Osztélya

7.7.7.3. Népegészségugyi Fejlesztések Osztalya

7.7.8.Szocidlis és Tarsadalmi Felzarkozési Fejlesztések Fosztalya

7.7.8.1. Tarsadalmi Befogadasi Fejlesztések Osztalya

7.7.8.2. Szocidlis Beruhazasok Osztalya

7.7.8.3. Tarsadalmi Felzarkdzasi Fejlesztések Osztalya

7.7.8.4. Gyermekesély Fejlesztések Osztalya

7.7.8.5. Szakmai Tamogaté és Koordinacios Osztaly

7.7.9. Horizontalis és RSZTOP Fejlesztések Féosztalya

7.7.9.1.Terlileti Fejlesztések Osztalya

7.7.9.2. Horizontalis Programok Osztalya

7.7.10. Tarsadalmi Fejlesztések Féosztalya

7.7.10.1. Kulturdlis Fejlesztések Osztalya

7.7.10.2. Egyhézi Fejlesztések Osztalya

7.7.10.3. Tarsadalmi Fejlesztések Osztalya

7.7.10.4. Tarsadalmi Innovacids és Transznaciondlis Fejlesztések Osztélya

7.7.10.5. Tarsadalmi Fejlesztések Beruhazasi Osztalya

7.7.10.6. Szakmai Tdmogaté és Monitoring Osztaly

7.8. Kdzbeszerzési felligyeletért felelés helyettes dllamtitkar

7.8.1. Kdzbeszerzési Feliigyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.8.2. Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztaly

7.8.3. Kbzbeszerzési Szabélyozasi Féosztaly

7.8.4. Kbzbeszerzési Monitoring Féosztaly

7.8.5. Kdzbeszerzési Szakmai Koordinacios Féosztaly

7.9. Belsé Ellenérzési és Integritasi Igazgatosag

7.9.1. Igazgatoi Titkarsag

7.9.1.1. Integritasi Képzési Osztaly

7.9.2. Belsé Ellendrzési és Integritasi Koordinacids Féosztaly

7.9.3. Kockdzatelemzési Féosztaly

7.9.4. Osszeférhetetlenségi Féosztaly

7.9.5. Fejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly

7.9.5.1. Kifogaskezelési Osztaly

7.9.5.2. Szabdlytalansagi Dontések Elleni Jogorvoslati Osztaly
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4. fiiggelék
Iranyitasi és felligyeleti jogok gyakorlasa, valamint kiadmanyozas hatésagi ligyekben
A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézmények

I. Koltségvetési szervek

A B C
o . . A miniszter dltal atruhdzott hataskorben eljard
Szervezet megnevezése Miniszteri hataskor o o .
politikai vagy szakmai felsévezet6
i . — L, teruleti kdzigazgatésért felelés
1. Févérosi és varmegyei kormanyhivatalok szakmai irdnyitas i o
allamtitkar
Fels6bbfoku Tanulmanyok Intézete / o o (s .y
2. ] ] szakmai irdnyitas kodzigazgatasi allamtitkar
Institute of Advanced Studies
Il. Tulajdonosi joggyakorlas alatt all6 gazdasagi tarsasagok
A B C D
A miniszter altal atruhdzott
vagy 6nallé tulajdonosi A miniszteri hataskor gyakorlasaval
Szervezet megnevezése Miniszteri hataskor joggyakorlé hataskorben osszefliggésben kdzrem(ikodd
eljaré politikai vagy szervezeti egység
szakmai felsévezetd
Magyar Miniszteri Koordinacids és
: Fejlesztésosztonzd Iroda tulajdonosi jogok iniszt Tanacsadoi Féosztaly,
. miniszter
Nonprofit Korlatolt gyakorlasa Kdzbeszerzési és
Felel6sségUi Tarsasag Tarsasagfelugyeleti Féosztaly
BTTF Badacsony és . . L,
. s Miniszteri Koordinacids és
térsége Turisztikai . . j . |
. . tulajdonosi jogok o Tanacsadoi Féosztaly,
2. Fejleszté Nonprofit ; miniszter R L
L i gyakorldsa Kozbeszerzési és
Zartkoriien Mikodé i i . L i
L, , Tarsasagfelligyeleti F6osztaly
Részvénytarsasag
Eurépai Unids Fejlesztések
Uj Vilag Nonprofit ) . Koordinacidjaért Felel6s
LT i tulajdonosi jogok . : o
3. Szolgaltaté Korlatolt Korl3 miniszter Helyettes Allamtitkari
P . aKorlasa ct s
Felelésségli Tarsasag 9 Titkdrsag, Kozbeszerzési és
Tarsasagfelligyeleti F6osztly
Széchenyi Programiroda . . L
; L Miniszteri Koordinacios és
Tanacsado és . . i o i
L tulajdonosi jogok . Tandacsadoi Féosztaly,
4, Szolgaltaté Nonprofit ; miniszter B .
i L gyakorlasa Kozbeszerzési és
Korlatolt Felel6sség | i . . i
. . Tarsasagfelligyeleti Féosztaly
Tarsasag
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lll. Szakmai iranyitas alatt allo gazdasagi tarsasag

C

D

Szervezet megnevezése

Miniszteri hataskor

A miniszter altal
atruhazott hataskorben
eljaré politikai vagy

szakmai felsGvezetd

A miniszteri hataskor gyakorlasaval
Osszefliggésben kozrem(ikodo
szervezeti egység

Nonprofit Korlatolt

Lechner Tudaskodzpont

Felelésségli Tarsasag

szakmai irdnyitas

[a foldmUvelésugyi

hatdsagi és igazgatasi
feladatokat ellaté szervek

kijelolésérdl szolo
383/2016. (XII. 2.)
Korm. rendelet 2. §

(6) és (7) bekezdése

alapjan]

tertleti
kozigazgatasért
felel6s allamtitkar

Ingatlan-nyilvantartasi és
Térképészeti Féosztaly

5. fiiggelék

A Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium szervezetében miikod6 kormanybiztosok

A B C D
Szakmai irdnyitast ellato
Név Feladat Kinevezés politikai felsévezetd

vagy szakmai felsGvezetd iranyitd

a
Banyai Gabor

Dél-alfoldi Gazdasagfejlesztési
Zo6na komplex fejlesztéséért
felelés kormanybiztos

1272/2022. (V. 27.)
Korm. hatérozat

miniszterelnok,
a kozigazgatasi és
teriletfejlesztési miniszter
kdzremikodésével

Czunyiné
dr. Bertalan Judit

az Eszaknyugat-magyarorszagi

Gazdasagfejlesztési Zona
komplex fejlesztéséért felel6s
kormanybiztos

1275/2022. (V. 27.)
Korm. hatérozat

miniszterelnok,
a kozigazgatasi és
teriletfejlesztési miniszter
kozremikodésével

dr. Lang Zsolt

a Kézép-magyarorszagi
Gazdasagfejlesztési Zoéna
komplex fejlesztéséért felel6s
kormanybiztos

1276/2022. (V. 27.)
Korm. hatérozat

miniszterelnok,
a koézigazgatasi és
teriletfejlesztési miniszter
kdzremUkodésével

dr. Szabo Tiinde

az Eszakkelet-magyarorszagi
Gazdasagfejlesztési Zoéna
komplex fejlesztéséért felel6s
korménybiztos

1274/2022. (V. 27.)
Korm. hatérozat

miniszterelnok,
a kozigazgatasi és
teriletfejlesztési miniszter
kozrem(ikodésével

Méring Jozsef

a Dél-dunantuli
Gazdasagfejlesztési Zona
komplex fejlesztéséért felels
kormanybiztos

1273/2022. (V. 27.)
Korm. hatérozat

miniszterelndk,
a kozigazgatasi és
teriletfejlesztési miniszter
kozremUikodésével
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1.

6. fliiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél szol6 2007. évi CLII torvény 3. § (1) és (2) bekezdése, valamint
4. § a) pontja alapjan a minisztériumban a kdvetkezé kdzszolgalatban 4ll6 személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat

tételére:

1.1.  kozigazgatdsi dllamtitkar, helyettes allamtitkar,

1.2.  f6osztalyvezetd, osztalyvezetd,

1.3.  politikai fétanacsado, politikai tanacsadé,

1.4.  belsé ellenéri feladatokat ellaté kormanytisztviseld,

1.5. jogszabaly — kiilonos tekintettel a miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellendérzés ala
esé személyek meghatarozasardl szolé miniszteri rendelet - alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé
allashelyet betoltdé kormanytisztviseld,

1.6. koOzigazgatdsi hatdsagi Ugyben 0©ndlléan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztviseld,

1.7.  kozbeszerzési eljaras soran 6nalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.8. koltségvetési pénzeszkozok felett o©nadlléan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztvisel,

1.9. allami vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében 6nalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztvisel,

1.10. elkllonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésu el6iranyzatok tekintetében 6nalldan javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.11. egyedi dllami tdmogatasrél vald dontésre iranyuld eljaras lefolytatasa soran 6nalldan javaslattételre, dontésre
vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld,

1.12. allami tdamogatasok felhasznélasanak vizsgélata vagy a felhasznalassal valo elszamoltatds soran 6nalléan

javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld.

A Kit. 183. § (1) bekezdése alapjan, az ott meghatarozott szabdlyok szerint a kdvetkezd személyek kotelezettek
vagyonnyilatkozat tételére:

2.1.
2.2.

miniszter,
allamtitkar.
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 1/2024. (ll. 29.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616
11/2022. (IX. 6.) KKM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Kulgazdasagi és Killgyminisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 11/2022. (IX. 6.) KKM utasitas
(a tovabbiakban: Szabélyzat) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ (1) A Szabalyzat 1. fuggeléke helyébe az 1. figgelék Iép.
(2) A Szabdlyzat
a) 2. fliggeléke a 2. fliggelék,
b) 3. fliggeléke a 3. fliggelék
szerint moédosul.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

1. melléklet az 1/2024. (Il. 29.) KKM utasitdshoz

1.§ A Szabalyzat 1. melléklet 19. § e) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A parlamenti dllamtitkdr az export ndveléséért valo felelGssége kdrében)
,€) javaslatot tesz arra, hogy melyik harmadik orszag allampolgéra foglalkoztathaté foglalkoztatasi célu tartézkodasi
engedéllyel vagy vendégmunkds-tartézkodasi engedéllyel”

2.§ A Szabdlyzat 1. melléklet 26. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
+(6) A biztonsagpolitikdért és energiabiztonsagért felel6s allamtitkér kdzvetlenil irdnyitja
a) az Urpolitikaért és Urtevékenységért Felels Féosztaly,
b) az EU K6z06s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly,
c) a Szankcios Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.”

3.8 A Szabalyzat 1. melléklet 57. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(4) A kiilgazdasag fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar a harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi
foglalkoztatasaért valo feleléssége korében javaslatot tesz arra, hogy melyik harmadik orszag éllampolgara
foglalkoztathaté foglalkoztatasi célu tartézkodasi engedéllyel vagy vendégmunkds-tartézkoddsi engedéllyel.”

4.8 A Szabdlyzat 1. melléklet
a) 4. § (1) bekezdés 1) pontjaban a ,belsé adatvédelmi felelsét,” szovegrész helyébe az ,adatvédelmi
tisztviseldjét,” szOveg,
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b) 66. § i) pontjdban a ,Technoldgiai és Ipari Minisztériummal” szovegrész helyébe a ,feladatkdrében érintett
minisztériummal” szoveg,
<) 95/A. § nyité szovegrészében a ,biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar” szovegrész helyébe
a,biztonsagpolitikdért és energiabiztonsagért felelés allamtitkar” szoveg
lép.
5.8 Hatalyat veszti a Szabalyzat 1. melléklet

a) 26.§ (1) bekezdés n) pontjaban az,— a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkdr kozremiikodésével és
irdnyitdsa mellett -" szvegrész,

b) 57.8 (5) bekezdés e) pontja,

c) 60. § (1) bekezdés t) pontja,

d) 60. § (2) bekezdés a) pontja.



Miniszteri
Titkarsag

|—| Miniszteri Kabinet

1. fliggelék az 1/2024. (Il. 29.) KKM utasitdshoz
1. fuggelék

Titkarsag

Titkarsag

wezs ZLIANve0Z » QL)]S3ILY¥I SOTVLIVAIH

€9/
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1.

2. fliggelék az 1/2024. (Il. 29.) KKM utasitdshoz

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.1.1.1. pont 4. alpontja a kévetkezd q) ponttal egésziil ki:

(A Jogi és Koordindciés Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg nemzetkézi jogi és funkciondlis feladatai
korében)

,0) a felel6sségi korébe tartozé - igy kilondsen a b)-d) pont szerinti — globalis és regiondlis nemzetkozi
szervezeteken, nemzetkodzi birdi szerveken, testlleteken belili jel6lésekkel 6sszefliggésben véleményezési jogot
gyakorol!”

A Szabalyzat 2. fiiggeléke a kovetkez6 1.7.3.0.3. ponttal egészil ki:

»1.7.3.0.3. EU K6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Foosztaly

1. Az EU Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly a biztonsagpolitikdért és energiabiztonsagért felelés
allamtitkar iranyitasa alatt mikodoé szakmai féosztély, melynek tevékenységét féosztalyvezetd (eurdpai levelezd)
vezeti.

2. Az EU K6z0s Kul- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly illetékességi kdrébe tartozé kérdésekben allaspontot
dolgoz ki, taldlkozékhoz részanyagokat készit, és tdjékoztaté anyagokat készit a minisztérium vezetése részére.

3. Az EU K6z6s Kul- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly

a) felelés az Eurdpai Uniod kilkapcsolatai, kiilonésen a kdzos kil- és biztonsagpolitika, bévitéspolitika, valamint
a szomszédsagpolitika (Keleti Partnerség és Déli Szomszédsdg) kérdéseiben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért, a témakorokben illetékes egyéb szervezeti egységekkel egyiittmuikodésben,

b) az Eurdpai Unid kodzos kil- és biztonsagpolitikdja, bévitéspolitikdja, valamint szomszédsagpolitikaja korébe
tartozé lgyek koordinacidja tekintetében elsé helyi felel6sként gondoskodik az allaspontok és tevékenységek
minisztériumon belili, illetve tarcakdzi 6sszehangoldsarol, és kozremlkodik azok végrehajtasaban az Eurépai Unié,
valamint nemzetkozi szervezetek illetékes testiileteiben, valamint egyéb nemzetkozi szervezetekben és a kétoldalu
kapcsolatokban,

c) a biztonsagpolitikaért és energiabiztonsagért felels allamtitkar iranyitdsa mellett koordindlja az illetékességi
korébe tartozo eurdpai unids dontés-el6készité és dontéshozatali férumok, tanacskozasok (PSC, COREPER, Killigyek
Tandcsa, Gymnich, Eurépai Tanacs) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitését, javaslatot tesz
az Uléseken képviselendé magyar allaspontra, és szlikség esetén részt vesz vagy képviseletet biztosit az iléseken,

d) koordindlja a biztonsagpolitikaért és energiabiztonsagért felelés allamtitkér kétoldalu és multilateralis, ezen bell
a Visegradi Csoport (V4) keretében folytatandé targyalasainak el6készitését, valamint részt vesz a megbeszéléseken,
e) az érintett szervezeti egységekkel egytittmiikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét az Eurépai Unid
formalis (Kullligyek Tanacsa) és informalis (Gymnich) kilpolitikaért felelés miniszteri talalkozoin,

f) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid kil-, biztonsdg- és szomszédsagpolitikdja pénziigyi és koltségvetési
kérdéseinek alakuldsat, a vonatkozé kilkapcsolati eszkozoket, illetve egyittm(kddik az illetékes féosztalyokkal
az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasdban, beleértve a kapcsolédd komitoldgiai bizottsagok
napirendjein szerepl6 kérdéseket, szlikség szerint részt vesz ezek llésein,

g) elldtja az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak, bévitéspolitikdjanak, valamint szomszédsag-
politikdjanak alakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos koordinécids feladatokat, kozrem(ikodik az egyes kul-,
biztonsag-, bévités-, valamint szomszédsagpolitikai kérdésekben a magyar alldspont kialakitasaban, kdzremuikodik
az ehhez kapcsolodd dontések el6készitésében, illetve végrehajtaséban,

h) részt vesz a minisztérium Vélsagkezel6 Kézpontjanak munkajaban,

i) ha valamely magyar kilképviseletnek az Eurépai Unié képviseletével kapcsolatos feladata van (pl. helyi elnokség),
gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének ellatasaval kapcsolatos informécidaramlas biztositasardl
az Eurdpai Unid intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott kilképviselet kozott.

4. Az EU Ko6z06s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztaly egyéb eurdpai levelezési feladatai korében

a) a kilkapcsolati eszk6zok kozil elsé helyi felelésként elldtja a Stabilitasi Eszkdzzel kapcsolatos feladatokat, és
szlikség szerint részt vesz a komitoldgiai bizottsag tlésein,

b) vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjat és annak bdévitési alcsoportjat, tovabba
képviseli az Eurépai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak teriileteit az EKTB-ben,

¢) az eurdpai levelezd utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az eurdpai unios tagallamok eurdpai levelezdivel,
tdjékoztatast ad a magyar allaspontokrodl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek
allaspontjait,
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d) folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkez6 COREU-kat; intézkedést igénylé Uzenetek esetében
egyuttmUlkodik az érintett szervezeti egységekkel, tovdbbd gondoskodik a magyar kilképviseletek folyamatos
tdjékoztatasarol, és — véleményezési jogkdre gyakorldsa mellett és a biztonségpolitikdért és energiabiztonsagért
felelds allamtitkar jévahagyasaval — tovabbitja az eurdpai levelezd rendszerbe a minisztérium illetékes szervezeti
egységei dltal erre a célra készitett COREU-lizeneteket, tovabba a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel
egyUttmukodve részt vesz a COREU-rendszert érinté informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési el6irasok
el6készitésében és felllvizsgalataban.

5. Az EU Koz0s Kul- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly bdvitéspolitikai és egyéb eurdpai unids vonatkozasu
feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozé tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel mlikodé bizottsagok tilésein,

b) figyelemmel kiséri a nagy politikai jelent6ségl eurdpai uniés ligyeket, melyek napirendre kerlilnek az eurépai
unios kaltigyminiszterek bilateralis taldlkozéin,

¢) a feladatkdrébe tartozé kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsaban képviselendé magyar allaspont
kialakitasaban, egytttmdkodik az illetékes szervezeti egységekkel,

d) figyelemmel kiséri a bdvitési folyamat kapcsan a hatdron tul él6 magyarok jogainak védelmére létrehozott
politikai eszkdzok alakulasat,

e) részt vesz az EKTB Ulésein, az Eurdpai Unid bovitéspolitikdjat érintd napirendi pont esetén el6késziti annak
megvitatasat,

f) vezeti az EKTB 48. szamu bovitési, valamint 48.1. szamu IPA szakértdi csoportokat,

g) feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

h) elldtja az Eurdpai Unié bévitésével kapcsolatosan az eurdpai unids intézményekben képviselendé magyar
allaspont el6készitését, ennek keretében részt vesz az Eurdpai Unié Tandcsdnak bovitési és csatlakozasi
targyaldsokat folytatdé orszagok munkacsoportjanak (COELA), a Bulgaridval és Romanidval kapcsolatos
egylttmUikodési és ellendrzési mechanizmussal foglalkozé ad hoc munkacsoport (RO-BG CVM), valamint
a Tandcs Ciprusrdl sz616, 2004. dprilis 26-i kdvetkeztetéseinek nyomon kdvetésével foglalkozé ad hoc munkacsoport
(ad hoc CY) munkajéban,

i) az Eurdpai Uniod bovitésének kérdéskorében el6késziti az EKTB vonatkozd napirendi pontjainak megvitatasat,

j) véleményezi az eurdpai unids dontéshozatali férumokon targyalt, a migracié kilsé dimenzidjat érintd
dokumentumokat és a vonatkozé mandatumok tervezeteit, valamint részt vesz az Eurdpai Unid migracids
politikdjanak figyelemmel kisérésében és az azzal kapcsolatos kilpolitikai lldaspontok kidolgozasaban,

k) részt vesz az EKTB vizum munkacsoportjanak munkajaban, a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly vezetése
mellett hozzajarul az eurdpai unids vizumpolitikdval kapcsolatos magyar élldspont kialakitadsahoz,

) javaslatot tesz az Elécsatlakozasi Tamogatdsi Eszkdzzel (IPA) kapcsolatos magyar allaspontra, annak eurépai unios
intézményekben torténé képviseletére, részt vesz a kapcsolddod hataron atnyuld egyittmiikddési (CBC) programok
testlleteinek munkajaban, segiti a technikai segitségnyujtasi és informacidécsere-programban (TAIEX) részt vevok
kozotti informacidaramlast.

6. Az EU K6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) elldtja az Eurdpai Unid jogdnak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabdly-el6készitési feladatok
teljesitésérol sz6ld 302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium hataskorébe
tartozd notifikacids feladatokat,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozo EKTB el6terjesztéseket, allaspontokat, és szlikség szerint
egyeztet az EKTB titkdrsagaval, az el6terjesztével és a minisztérium illetékes féosztalyaival,

¢) koordinalja az EU csatlakozési folyamatban részt vevd orszdgok eurdpai unids integraciés folyamatahoz nyujtott
magyar segitséget, ennek keretében felkészitéket tart a csatlakozni kivdnd orszagok szakértSinek, felugyeli
az EU integracids szakérték tevékenységét,

d) ellatja a nemzeti TAIEX kontaktpont szerepét,

e) illetékességi korében kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egyuttmukodik
a Képviselet minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrél téjékoztatja
a minisztérium munkatarsait.

7. Az EU Koz06s Kul- és Biztonsagpolitikai és BOvitési Féosztaly eurdpai szomszédsagpolitikai feladatai korében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai szomszédsagpolitika alakuldsat, részt vesz az azzal kapcsolatos
magyar allaspontok kialakitdsdban, kozrem(ikodik a témdban illetékes tandcsi munkacsoportokon képviselendd
allaspontok kidolgozasaban, az illetékes terlleti féosztalyokkal egylittmiikodésben,
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b) a Keleti Partnerség (a tovabbiakban: KP) kiilon megbizott révén bekapcsolddik az Eurdpai Unié tagallamai
a KP kiildn megbizottai alkotta informélis munkacsoport tevékenységébe,

c) a kils6é szervek és szervezetek megkeresése alapjan tdjékoztatd tevékenységet folytat az EU szomszédsag-
politikdjaval kapcsolatos magyar allaspontokroél és tevékenységrél,

d) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié szomszédsagpolitikdjanak végrehajtdsit szolgald pénziigyi eszkozzel
kapcsolatos dontéseket, és kozremUkddik az azokkal kapcsolatos magyar élldspont kialakitasaban.

8. Az EU Kdz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Bovitési Féosztaly az illetékességébe tartozd nemzetkodzi szerzédés,
illetve a kozponti allamigazgatdsi szervnek az dltala kilfoldi allami szervvel kotott megallapoddsa tervezetét
az aldiras el6tt a Nemzetkdzi Jogi Osztaly részére megkuldi véleményezésre!”

. A Szabalyzat 2. figgeléke a kovetkez6 1.7.3.0.4. ponttal egésziil ki:

»1.7.3.0.4. Szankcids Féosztaly

1. A Szankcios FGosztaly a biztonsagpolitikaért és energiabiztonsagért felel6s allamtitkar iranyitasa alatt m(ikodé
szakmai féosztaly, melynek tevékenységét féosztalyvezetd vezeti.

2. A Szankcios Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben szakértdi allaspontot dolgoz ki, taldlkozékhoz
részanyagokat készit, tajékoztatd anyagokat készit a minisztérium vezetése részére, valamint részt vesz a szankcidk
végrehajtasara és az exportengedélyezésre vonatkozo hatdsagi eljarasokban.

3. A Szankcios Féosztély

a) valamennyi feladatkdrében érintett minisztériumi szervezeti egység, valamint mas kormanyzati szervek
bevondsaval javaslatot tesz az Eurdpai Unié vagy mas nemzetkozi szervezet, illetve relevans nemzetkozi szerepl6
altal elfogadott szankcidkkal kapcsolatos targyalasi allaspontra,

b) javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos magyarorszégi végrehajtas médjara és annak biztositasara,

c) kidolgozza és el6késziti a minisztérium feladatkorét érinté végrehajtasi jogszabdlyokat, és elvégzi az ezzel
kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba javaslatot tesz mas minisztériumok hataskorébe tartozd jogszabalyok
modositasara az engedélyezésért felelés hatosagok kijelolése érdekében,

d) az Eurdpai Unié éltal bevezetett korlatozé intézkedések vonatkozasaban véleményezi a kétoldalu kapcsolatokban
felmerdil6 Ggyleteket,

e) vezeti az EKTB kil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX alcsoportjat,

f) a szankcids politikat érinté napirendi pont esetén el6késziti annak EKTB-ben térténé megyvitatasat, és sziikség
szerint részt vesz az EKTB Ulésein,

g) részt vesz a feladatkorébe tartozd tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel m(ikddé bizottsagok Ulésein, és javaslatot tesz az ott képviselendé magyar élldspontra,

h) feladatkorében eljarva kozrem(kodik a kiilképviseletek utasitasaban,

i) figyelemmel koveti az EUKT-rendszerben beérkezd, feladatkorébe tartozd COREU-kat; intézkedést igényld
Uzenetek esetében egylittmikddik az érintett szervezeti egységekkel,

j) elldtja a képviselendé magyar allaspont kialakitasaval kapcsolatos feladatokat egyes kiemelt jelentdségu
CFSP vonatkozasu biréséagi ligyekben.

4. A Szankcios Féosztaly a diploméciai mentességi igazolas kidllitdsdval kapcsolatos eljaras tekintetében ellatja
a minisztérium hataskérébe tartozé, az Akr-bél és a 358/2022. (IX. 19.) Korm. rendeletbél eredd elékészité
feladatokat, igy kilondsen:

a) a beérkez6 kérelmek kapcsan vizsgélja a minisztérium hataskorét és illetékességét, és szilkség esetén az Akr.
17. §-a szerinti intézkedések végett dontésre felterjeszti az ligyet a biztonsagpolitikaért és energiabiztonsagért
felel6s allamtitkar részére,

b) megvizsgalja a diplomaciai mentességi igazolas kiallitasa iranti kérelmet, hogy megfelel-e a 358/2022. (IX. 19.)
Korm. rendeletben meghatarozott formai és tartalmi szempontoknak,

) az érintett terlleti f6osztalyok kdzrem(ikodésével kapcsolatot tart a kezdeményez6, Magyarorszagra akkreditalt
diplomaciai és konzuli képviselettel, valamint a fizetési szamlajat vezetd pénziigyi intézménnyel,

d) el6késziti és dontésre felterjeszti a diplomaciai mentességi igazolassal kapcsolatos ligyeket a biztonsagpolitikaért
és energiabiztonsagért felelés allamtitkar részére,

e) a 358/2022. (IX. 19.) Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése és 6. § (2) bekezdése szerint ellatja a diplomaciai
mentességi igazolas kiallitdsardl, a diplomaciai mentességi igazolds kiallitdsa iranti kérelem elutasitdsarol,
a diplomaciai mentességi igazolas visszavondasarol szolé dontések megkiildésével, valamint a 358/2022. (IX. 19.)
Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése és 6. § (2) bekezdése szerinti érintettek tajékoztatasaval 6sszefliggd feladatokat,
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f) a kérelmezd pénziigyi intézmény 358/2022. (IX. 19.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése szerinti jelzése esetén
megvizsgélja a diplomdciai mentességi igazolas visszavondsa feltételeinek fennallasat, és a feltételek fennallasa
esetén javaslatot tesz a biztonsagpolitikdért és energiabiztonsagért felelés allamtitkar részére a diplomaciai
mentességi igazolas visszavondsa érdekében.

5. A Szankcios Féosztaly exportellenérzéssel kapcsolatos feladatai kdrében

a) kettés felhaszndlasu termékek exportjaval, valamint a haditechnikai termékek exportjaval, re-exportjaval,
tranzitjdval, az ehhez kapcsolédd brokertevékenységgel kapcsolatos magyar élldspont kialakitdsa érdekében
lebonyolitja annak minisztériumon beliili koordindcidjat, és kialakitja a minisztérium allaspontjat, valamint azt
képviseli a megkeresd szerv irdnyaban,

b) kialakitja és képviseli a minisztérium allaspontjat a haditechnikai és a kettés felhasznalasu termékek exportja
engedélyezésének tarcakdzi egyeztetése soran, és képviseli a minisztériumot - a haditechnikai tevékenység
engedélyezésének és a véllalkozasok tanusitdsanak részletes szabdlyairdl sz6l6 156/2017. (VI. 16.) Korm. rendelet
végrehajtasara létrehozott — a Haditechnikai Véleményezé Munkacsoport munkdjaban,

c) kapcsolatot tart a hazai exportengedélyezési kérdésekkel foglalkozo kozigazgatasi szervekkel és illetékes
hatésagokkal,

d) figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Unié haditechnikai eszkdzokre, kettés felhasznalasu
termékekre és szolgaltatasokra vonatkozé embargos rendelkezéseit,

e) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztéllyal szorosan egyuttmUikodve képviseli a magyar allaspontot
az exportengedélyezéssel foglalkozo férumokon, kiemelt figyelemmel az EU COARM munkacsoporti tilésére, adott
esetben egyes nemzetkdzi szervezetek vonatkozé férumain, valamint a nemzetkozi exportellenérzési rezsimekben,
f) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztallyal szorosan egylittmiikodve hozzajarul a vonatkozd nemzetkozi
exportellenérzési rezsimekben képviselendé magyar allaspont kidolgozasahoz,

g) a szolgaltatasnyujtas és a 100 000 eurd feletti betét befogadas tilalma alél adhaté engedélyekkel kapcsolatos
magyar allaspont kialakitdsa érdekében lebonyolitja annak minisztériumon beliili koordinacidjat, és kialakitja
a minisztérium allaspontjat, valamint azt képviseli a megkeresd szerv irdnyaban.”

. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.3.1.3. pont 1. és 2. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

,1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa
alatt miikddé szakmai féosztaly, amely a biztonsagpolitikaval és bizonyos nem hagyomadnyos fenyegetésekkel,
illetve a multilateralis forumokon jelentkez, a nemzeti kisebbségi jogokat és szomszédsagpolitikat érintd
kérdésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasaért felelés.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli

a) a NATO, az Eurdpai Unié és egyes multilaterdlis és regionalis szervezetek napirendjén szerepl6 biztonsag- és
védelempolitikai kérdéseket, a non-proliferacidval, a leszereléssel és fegyverzetkorlatozassal, az ET, az EBESZ
napirendjén szereplé kérdéseket, valamint az egyes nem hagyomanyos fenyegetésekkel (terrorizmus, hibrid/kiber
stb.) 6sszefliggd fejleményeket,

b) fenti feladatkorében adott esetben alakitja, koordinalja és képviseli az ezekre vonatkozd magyar allaspontot,

) biztositja a felsé szintl és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatot tesz, tdjékoztatd anyagokat készit,
és véleményezi a vonatkoz6 dokumentumokat.”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.1.3. pont 7. alpont f) és g) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcios Féosztdly funkciondlis feladatai krében)

,f) a biztonsagpolitikdért felelds helyettes allamtitkarral és titkarsagaval, a Koltségvetési Féosztallyal egyetemben
koordindlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését,

g) szakmailag tdmogatja a Diplomaciai Akadémia Féosztalyt a biztonsagpolitikai szakteriileten miikddé nemzetkozi
intézményekben, hivatalokban és missziokban valé magyar részvétellel kapcsolatos feladatok tekintetében.
Kapcsolatot tart a magyar szakért6kkel és kikuldottekkel, javaslatot tesz a magyar jelenlét novelésére, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat”

. A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.3.1.3. pont 9. alpont c) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Féosztdly tovdbbi az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatos feladatai kérében)
,C) kozremikddik az Eurdpai Unid bizottsagainak EBESZ-t, ET-t érinté témdiban torténé mandatalasaban,”
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7. A Szabdlyzat 2. fliggelék .7.3.1.3. pont 10. alpont e) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdciés F6osztdly keretében miikod6 EBESZ-es és EU-s vdlasztdsi megfigyelési
koordindtor)

,€) biztositja a vélasztasi megfigyel6i misszidk tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz a részvételre, az érintett
szervezeti egységekkel egyuttmiikodve kijeldli, felkésziti és beszamoltatja a valasztasi megfigyel6ket, tajékoztatja
a megfigyelSket az EU, az EBESZ/ODIHR, a NEEDS, illetve a tagallamok altal szervezett képzésekrdl, javaslatot tesz
részvételikre,

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.1.3. pont 11. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,11. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztdly Magyarorszdg szomszédsag-politikajaval kapcsolatos
feladatai korében

a) részt vesz a Magyar-Szlovak, Magyar-Ukran, Magyar-Roman, Magyar-Szerb, Magyar-Horvét, Magyar-Szlovén
Kisebbségi Vegyes Bizottsag titkari feladatainak ellatasaban,

b) szakteriletét érintéen kdzrem(ikddik Magyarorszdg, a magyar allampolgarok, valamint a magyar kisebbségek
érdekeinek nemzetkozi kilpolitikai forumokon valé megfeleld képviseletét el6készité szakmai anyagok
Osszeallitasaban,

c) szakmai tanacsadast biztosit a kisebbségi vegyes bizottsagok magyar tarselnoke szaméara a magyar kisebbségek
érdekképviseletével 0sszefliggésben,

d) kozremUkodik a hatdron tuli magyar kisebbségek helyzetének javitdsa érdekében sziikséges szomszédsag-
politikai koordinacié iranyitasaban,

e) el6késziti és koordinalja a szomszédos orszagokkal kdzos kisebbségi vegyes bizottsagi liléseket,

f) elldtja a kisebbségi vegyes bizottsdgokkal kapcsolatosan felmeriilé egyéb feladatokat,

g) a miniszter Magyarorszdg szomszédsag-politikajanak fejlesztéséért felelés kilonleges képviselGjével
egyuttmuikodésben szakmai felligyeletet gyakorol a magyar kézésséggel vald kapcsolattartasért felelés diplomatak
felett ezen munkakori feladataik vonatkozéasaban,

h) elemzéseket készit a hataron tuli magyar kozésségek kisebbségjogi helyzetérdl,

i) az Eurépa Tanacs Anti-diszkrimindciés Bizottsdgdban (CDADI) allandé delegalt tagként elldtja Magyarorszag
képviseletét, illetve a magyar mandatum kialakitasa érdekében koordindlja az egylttmUikodést a szakmai teriletet
érint6 hazai kormanyzati szerepl6kkel,

j) kapcsolatot tart:

ja) a Kisebbségi Vegyes Bizottsag magyar tarselnokével a szakteriletet érinté6 egyes feladatok koordinalasa
érdekében,

jb) a Miniszterelnokségi fétanacsadoval,

jo) a Miniszterelndkség nemzetpolitikai allamtitkara irdnyitdsa ald tartozé illetékes féosztalyokkal a hatdron tuli
magyar kisebbségek érdekképviseletére vonatkozoé egységes magyar allaspont kialakitasa érdekében,

jd) eseti jelleggel szakteriletet érinté kérdésekben kapcsolatot tart a szomszédos orszdgokban mikodé magyar
kilképviseletekkel,

je) a terlleti féosztalyokkal a hataron tuli magyar kisebbségek érdekképviseletére vonatkozé egységes magyar
allaspont kialakitasa érdekében,

jf) az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és Bévitési Féosztaly, az ENSZ Féosztaly, a Nemzetkdzi Szervezetek
Féosztalya munkatarsaival a nemzetkozi szervezetekben képviselt egységes magyar allaspont kialakitasa érdekében,
jg) az illetékes teriileti féosztalyokkal és bilaterdlis kiilképviseletekkel hattéranyagok elkészitésében, magas szintd
taldlkozok el6készitésének irdnyitasdban.”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.1.3. pont 13. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,13. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferdciés Féosztaly Uj tipusu biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos feladatai
korében

a) aktivan alakitja Magyarorszag nem hagyomdanyos biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos stratégidjat, és részt vesz
annak operativ végrehajtasaban, szoros egylttmuikodésben az érintett tarsféosztalyokkal, valamint a kapcsolodd
szakpolitikakért felelés minisztériumokkal és mas illetékes szervekkel. Az Gj tipusu kihivasokkal dsszefliggé témak
kozé tartozik példdul a terrorizmus ellenes kiizdelem, a hibrid/kiber fenyegetések és kihivasok, a reziliencia,
a stratégiai kommunikacid, a forradalmi technoldgidk és a vilagtr biztonsagpolitikai aspektusai, valamint a tengeri
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10.

11.

12.

b) alakitja, koordindlja és képviseli a nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos magyar allaspontot
hazai és nemzetkozi forumokon, bilaterdlis és multilaterdlis bizottsagokban és relevans nemzetkozi szervezetekben,
) biztositja a felsé szintl és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatot tesz, tdjékoztatd anyagokat készit,
és véleményezi a vonatkozé dokumentumokat.”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.3.2.3. pont 4. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlya koordindcids feladatai korében)

»a) figyelemmel kiséri

aa) a 2. pontban meghatdarozott nemzetkozi szervezeteken,

ab) a Nemzetkozi Polgari Repllési Szervezeten (ICAO), a Nemzetkdzi Tengerészeti Szervezeten (IMO) és
az Egyetemes Postaegyesiileten (UPU), illetve

ac) az egyéb — mas szervezeti egység feladat- és hataskorébe nem tartozd - nemzetkozi szervezeteken, testiileteken
beliili jeloléseket, a prioritdisoknak megfeleléen a terileti féosztalyokkal konzultdlva és a hataskorrel rendelkezé
szakminisztériumokkal egylttmUkodve koordindlja Magyarorszédg vonatkozé jeldléseit, tovdbbé szakmai és politikai
egyeztetések alapjan kolcsonds és kereszttdmogatasi megdllapodasokat kot, valamint kezeli a féosztély
feladatkorébe tartozo testiiletekhez benyujtott palyazatok vonatkozasaban a Jel6lés Nyilvantarté Rendszert,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.7.3.3.3. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»1.7.3.3.3. Energiastratégiai Foosztaly

1. Az Energiastratégiai Féosztaly az energiaellatas biztonsdgdaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodoé
szakmai féosztaly.

2. Az Energiastratégiai Féosztaly stratégiaalkotasi feladatai kdrében

a) a relevans entitasokkal egylttmiikodve ellatja Magyarorszag energiaellatas-biztonsagaval kapcsolatos kiemelt,
stratégiai, illetve kritikus projektjeit, tdmogatja az ezzel 6sszefliggd dontés-eldkészitést és dontéshozatalt, valamint
részt vesz a stratégiai feladatok végrehajtasaban,

b) kdzremikodik az energiaforrdsok kilfoldrél torténd beszerzésével 6sszefliggé feladatok elladtasaban,

c) kozrem(kodik a Magyarorszdg energiaelldtds-biztonsadgaval Osszefliggé stratégiai iranyok és tervek
megalapozésaban és végrehajtasaban.

3. Az Energiastratégiai Féosztaly koordinécids feladatai kdrében

a) tdmogatja az eurdpai unidés miniszteri szintl energetikai tdrgyaldsokon, valamint a nemzetkozi energetikai
targyaldsokon képviselendé energiadiplomdciai dlldspont kidolgozésat,

b) kapcsolatot tart a relevans szakpolitikai szervekkel és tarsminisztériumokkal az eurdpai unids miniszteri szintd
energetikai targyalasokra kialakitandé magyar energiadiplomaciai alldspont 6sszehangoldsa érdekében,

az EKTB-ben torténd tarcaképviselethez kapcsolddoé feladatokat,

d) kidolgozza, egyezteti és képviseli az eurdpai uniés dontéshozatalban valé részvételhez a magyar
energiadiplomaciai allaspontot.”

Hatalyat veszti a Szabalyzat 2. fuggelék
a) 1.7.2.3.6. pontja,
b) 1.7.3.1.2. pontja,
) 1.7.3.1.3. pont 8. alpont g) pontja,
) 1.7.3.1.3. pont 12. alpont ¢) pontja,
) 1.7.3.3.2. pont 5. alpontja,
) 1.7.4.2.2. pont 5. alpontjdban az,,a Nemzetkdzi Munkaerdpiaci Féosztallyal,” szévegrész.

NN
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3. fliiggelék az 1/2024. (Il. 29.) KKM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat az 1.7.3.0.2.1. sorat kdvetéen a kovetkezd 1.7.3.0.3-1.7.3.0.4.2. sorral

egészil ki:
(Irdnyité vezeté— | Irdnyitd vezeté — | Irdnyito vezetd —
. . . Féosztdly neve Osztdly neve Kod)
1.szint 2. szint 3. szint
EU K6z6s Kuil- 1.7.3.0.3.
és Biztonsagpolitikai
és BOvitési Fosztaly
Eurdpai Levelezé és Kozos 1.7.3.0.3.1.
Kul- és Biztonsagpolitikai
Osztély
Eurdpai Szomszédsagpolitika | 1.7.3.0.3.2.
Osztaly
Szankciés Féosztaly 1.7.3.0.4.
RELEX Koordindcios Osztaly 1.7.3.04.1.
Szankcios Jogi Osztély 1.7.3.04.2.
2. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat 1.7.3.1.3.1-1.7.3.1.3.3. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(Irdnyité vezeté— | Irdnyitd vezeté— | Irdnyitd vezetd —
. . . Féosztdly neve Osztdly neve Kaod)
1. szint 2. szint 3. szint
NATO és CSDP Osztaly 1.7.3.1.3.1.
Leszerelési, Non-proliferaciés, | 1.7.3.1.3.2.
Fegyverzetellen&rzési
és Uj Tipusu Biztonsagi
Kihivasok Osztaly
EBESZ, ET, 1.7.3.1.3.3.
Szomszédsagpolitika,
Nemzeti Kisebbségek Osztaly
3. ASzabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat az .7.3.3.3. sorat kovetden a kovetkezé 1.7.3.3.3.1. sorral egészil ki:
(Irdnyité vezet6— | Irdnyité vezeté - | Irdnyité vezet6 — . 3 3 i
. . . Féosztdly neve Osztdly neve Koéd)
1. szint 2. szint 3. szint
Energiastratégiai 1.7.3.3.3.1.
Koordinéciés Osztaly

4. Hatalyat veszi a Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat

a) 1.7.2.3.6. sora,

b) 1.7.2.3.6.1. sora,
c) 1.7.3.1.2. sora,

d) 1.7.3.1.2.1. sora,
e) 1.7.3.1.2.2. sora,
f) 1.7.3.1.2.3. sora,
g) 1.7.3.0.2.3. sora.
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A nemzetgazdasagi miniszter 4/2024. (ll. 29.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium épiileteibe torténé személyi beléptetés, benntart6zkodas, csomag-,
anyag- és aruszallitas, valamint a parkolas rendjérél

A jogalkotasrol sz6ld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a védett személyek és a kijelolt

|étesitmények védelmérdl sz6l6d 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés g) pontjaban, 11. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint 1. melléklet 2. pont n) alpontjaban foglaltakra — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Nemzetgazdasagi Minisztérium éplleteibe torténé személyi beléptetés, benntartézkodas, csomag-, anyag- és
aruszdllitds, valamint a parkolds rendjérdl szolé szabalyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Gazdaséagfejlesztési Minisztérium éplleteibe torténd személyi beléptetés, benntartézkodas,
csomag-, anyag- és aruszallitas, valamint a parkolas rendjérél sz6l6 2/2023. (1l. 29.) GFM utasitas.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 4/2024. (Il. 29.) NGM utasitdshoz

SZABALYZAT
a Nemzetgazdasagi Minisztérium épiileteibe torténd személyi beléptetés, benntartézkodas, csomag-,
anyag- és aruszallitas, valamint a parkolas rendjérél

1. Az épiiletek 6rzése, valamint a be- és kiléptetési feladatok ellatasa

A Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 1011 Budapest, Vdm utca 5-7. alatti székhelye
(a tovabbiakban: Vam utcai éplilet), az 1131 Budapest, Pozsonyi Ut 56. B alatti telephelye (a tovabbiakban: Pozsonyi
uti épulet), valamint az 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11. (a tovabbiakban: Csalogany utcai éplilet) (a Vam utcai
épilet, a Csalogany utcai épilet, a Pozsonyi uti éplilet a tovabbiakban egydtt: épiiletek) a minisztérium szervezeti
egységeinek elhelyezésére szolgal.

A Vam utcai éplletben a Készenléti Renddrség kijeldlt allomdnya (a tovabbiakban: érséq) végzi az 6rzés-védelmi,

valamint a be- és kiléptetési feladatokat. A Pozsonyi Uti épilet és a Csalogany utcai éplilet 6rzés-védelmi, valamint

be- és kiléptetési feladatait a biztonsadgi szolgélat (a tovabbiakban: &rszolgélat) (az &rség és OGrszolgalat

a tovabbiakban egyiitt: biztonsagi szolgélat) latja el.

A szabdlyzat alkalmazasaban

a) dllandé belépési engedély: az arra jogositott szerv ltal kiadott elektronikus adathordozén (chip) régzitett
technikai azonosité koddal ellatott olyan engedély, amely visszavonasig az épiletekbe torténd be- és
kilépésre jogosit;

b) belépési jogosultsdg: a belépbkartyak haszndlatdhoz beallitott jogosultsagok;

<) belépteté rendszer: az éplletekbe torténd belépési jogosultsagokat kontrolldld elektronikus rendszer,
a beléptet6 rendszert az lizemeltet6 lizemelteti és tartja karban;

d) biztonsdgi vezeté: a nemzetgazdasdgi miniszter altal, a minisztérium személyi allomanyabdl kinevezett
szakmai vezetd;

e) csomag: az érintett személy birtokaban |évé, az éltala fogott vagy testére rogzitett, azon viselt olyan targy,
amely a benne elhelyezett dolgok szallitdsara vagy azok széllitdsdnak megkdnnyitésére szolgal, és amely
alkalmas arra, hogy e dolgok a kiils6é szemléld elél — részben vagy egészben - elfedve maradjanak;

f) fels6vezetS: a kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 3. § (3) bekezdése
szerinti politikai fels6vezeté és a Kit. 3. § (7) bekezdés a) és b) pontja szerinti szakmai felsGvezetd,



772

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm

azaz miniszterelnok, miniszter, a miniszterelndk politikai igazgatéja, allamtitkar, kdzigazgatasi allamtitkar,
helyettes allamtitkar;

g) gazdasdgi bejdrat: a Vam utcai épllet Iskola utca feléli bejarata, amely folyamatosan zarva tart, nyitdsa és
hasznalata engedélyhez kotott;

h) hivatali fébejdrat: a Vam utcai épilet esetében Vam utca fel6l megkozelitheté bejarat, a Pozsonyi uti éplilet
esetében a Pozsonyi Ut felél megkozelitheté bejarat, a Csalogany utcai épllet esetében a Csalogany és
Medve utca taldlkozasa fel6l megkozelithet6 bejarat;

i) kiildemény: papiralapu irat vagy targy, tovdbbd elektronikus irat — kivéve a reklamanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét -, amelyet kézbesités céljabol burkolatdn, a hozzd tartozé listdn vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;

j) rendkiviili esemény: az épliletek elleni tdmadas, természeti katasztrofa (villimcsapas, ar- és belviz, foldrengés),
tliz, robbanas, tartés aramsziinet, fegyverhasznalat, hivatalos személy elleni erészak, vétlen 16vés, gyanus
csomag, targy taldlasa, illetéktelen behatolds, az épuletek kdzvetlen kozelében kialakulé demonstracio,
felsbvezetd erre irdnyuld jelzése;

k) lizemeltetd: az épuletek tekintetében lizemeltetési feladatokat ellaté Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag;

) vendégkdrtya: az épiletek hivatali fébejaratan létesitett beléptetési ponton valé athaladasra jogosito,
egyszeri belépésre jogositd belépési engedély, amely sorszamozott (nem fényképes) és kilépéskor leadasra
keruild belép&kartya;

m) technikai személy- és csomagdtvildgitds: az arra kotelezett személyek ruhdzatdnak és csomagjainak
atvizsgdldsa technikai eszkozok segitségével annak ellendrzése érdekében, hogy a belépd nem tart-e
maganal az épliletbe be nem viheté dolgot.

2. A belépés technikai feltételei, alapvet6 szabalyai

A beléptetési feladatok ellatasat elektronikus beléptet6 rendszerrel kell végrehajtani, amely alkalmas a belépésre
jogosito, a 4. pont (1) bekezdésében felsorolt dokumentumokkal az eléirt médon, a belépni szdndékozd személyek
ellenérzott, folyamatos, fokozott biztonsdgi kovetelményeknek megfelelé eszkozok alkalmazasaval torténd
beléptetésére.

Az elektronikus belépteté rendszer kizardlag a vonatkozd jogszabdlyok altal megengedett mdédon rogzit és
tartalmaz adatokat, azokat a kozigazgatdsi allamtitkar, valamint a biztonsagi vezeté kérheti le.

Valamennyi belép6 személy koteles betartani az elektronikus beléptetésre, valamint az éplletekben valé
tartézkodas rendjére vonatkozoé — a biztonsagi szolgalat beléptetést végzd munkatdrsai altal kdzolt — szabalyokat,
és ezeknek megfeleléen egyittm(kddni a biztonsdgi szolgalat munkatérsaival. Belépésével valamennyi belépd
személy elfogadja és magara nézve kotelezének ismeri el ezen szabalyokat, amelyre a beléptetést végzé biztonsagi
szolgalat munkatarsai sziikség esetén a belépd személyek figyelmét kiilon felhivjak.

Az épliletek terliletére a munkavégzés megzavarasara, akadalyozasara alkalmas eszkdz nem viheté be. Amennyiben
ennek a belépb személy nem tesz eleget, beléptetése megtagadhaté. Az atvételrdl a biztonsagi szolgalat atvételi
elismervényt llit ki, és az atvett készilléket a kilépéskor az elismervény ellenében visszaszolgdltatja.

Az éplletekben torténé tartézkodds nem eredményezheti az épiletekben elhelyezett szervezeti egységek
rendeltetésszerl mikodésének sérelmét.

A (4) és (5) bekezdésbe itk6z6 magatartas esetén a belépés megtilthatd, az épliletekben torténd tartézkodas
korladtozhato, az éplletekbdl kiutasitdsnak van helye, tovabba a biztonsdgi szolgélat az érintettel szemben rend&ri
intézkedést kezdeményezhet.

Az épliletekbe a I6fegyverekrol és 16szerekrdl sz616 torvényben, valamint a végrehajtasara kiadott jogszabélyban
fegyverként meghatarozott eszkdzt, a kozbiztonsagra kilondsen veszélyes eszkozokrél szolé kormanyrendeletben
ilyenként meghatédrozott eszkozt, valamint a biztonsagi szolgdlat tagja altal veszélyes anyagként (eszkdzként)
azonositott dolgot bevinni tilos. A biztonsagi szolgalat munkatarsa a I16fegyver vagy egyéb veszélyesnek itélt eszkdz
ataddsa teljesitésének elmaradasa esetén a beléptetést megtagadja.

Az épuletekbe be nem viheté dolgot a beléptetést megelézden kotelezé dtadni a biztonsdgi szolgdlat részére, aki
azt letétbe helyezi. A biztonsagi szolgélat az atvételrdl elismervényt allit ki, és az atvett dolgot - jogszabaly eltérd
rendelkezésének hidnyaban - kilépéskor az elismervény ellenében visszaszolgéltatja.
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A (7) és (8) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni

a) az 6rség szolgélatot teljesité dllomany, a rend6rség, a Magyar Honvédség allomanydaba tartozé belépésre
jogosult személy, hazai és kulfoldi védett személy védéi szolgélati fegyverei, valamint a futdrszolgalati
feladatokat ellatd allomany szolgalati fegyverei esetében;

b) az épiletekben munkavégzés céljdbdl jogszerlien tartézkodd személyek altal ilyen célbol vagy
a munkavégzés soran jogszerlen tarthatd eszkdzokre.

Az allanddé belépési jogosultsaggal nem rendelkezé személy beléptetése a Vam utcai épliletbe - a 8. pont

(1) bekezdésében foglalt, valamint a Miniszteri Titkdrsag vagy a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag kifejezett

kérésében szerepld személyek kivételével - csak a technikai személy- és csomagdtvizsgaldst kovetéen

torténhet meg.

Az dlland6 belépési engedéllyel rendelkezd személyt — a 8. pont (1) bekezdésében felsorolt személyek

beléptetésének kivételével — az &rség technikai személy- és csomagatvizsgalasra kotelezi belépéskor. Akinek

a belépése a Vam utcai épuletbe technikai személy- és csomagatvizsgaldshoz kotott, annak a technikai személy- és

csomagdatvizsgalds soran at kell haladnia a fémkeresé kapun, valamint csomagjainak az érség altal végzendd

személyes atvizsgalasdban kozre kell miikddnie. Amennyiben a kotelezett ehhez nem jérul hozza, gy a beléptetést

az 6rség megtagadja.

3. A szabdlyzat hatélya

A szabdlyzat hatélya

a) az épliletben m(ikddé szervek szervezeti egységeinek munkatérsaira;

b) az éplletek tekintetében lzemeltetési feladatokat ellaté Gzemeltetd és az épuletek teriiletén elhelyezett
szervezetek részére, az éplletekben szolgaltatasi tevékenységet nyujtokra, a vellk szerz6dott
véllalkozasoknal az épuletekben végzendé szolgaltatasi tevékenység nyujtasa soran foglalkoztatottakra;

<) az a)-b) pontban meghatérozottakon tul az épliletekbe belépé személyekre

terjed ki.

4. Belépésre jogosité dokumentumok

Az épuletekbe belépésre jogosit

a) a 8. pont (1) bekezdés a)-g) pontjaban felsorolt személyek igazolvanyai,
b) a fels6vezetdi igazolvény,
<) az dllandd belépési engedély, valamint

d) a vendégkartya.

A miniszterelnok és a Kormany tagjai, a biztonsdgi szolgalat szolgélati feladatot ellaté allomanya, valamint
a biztonsagi vezet6 barmely idépontban beléphet az épliletekbe.

A fels6vezetéi igazolvany felmutatasaval a felsévezeté jogosult az éplletekbe belépni barmely idépontban.

Az dlland6 belépési engedély munkanapokon reggel 6 és este 21 6ra kdzotti belépésre jogosit. Munkanapokon
este 21 és reggel 6 6ra kozotti, pihend- és munkasziineti napokon torténd benntartézkodast az érintett szervezeti
egység vezetbje a 4. fliggelék szerinti formanyomtatvany kitoltésével engedélyezi, amelyet legkésébb
a munkavégzést megel6z6 munkanapon elektronikusan koteles megkildeni a Biztonsagi és Beszerzési Fosztaly
vezetdje részére, az engedélyt tovabbitani kell a biztonsagi szolgalat részére.

A vendégkartya az épliletekben elhelyezett szervezeti egységek allandé belépési engedéllyel nem rendelkezd
ldtogatodi részére adhatd. A vendégkartya napi egyszeri belépésre és benntartézkodésra jogosit, amelyet kilépéskor
a biztonsdagi szolgalat altal el6irt médon le kell adni.

Az (5) bekezdés szerinti vendégkartya az (1) bekezdés a)-c) pontjdban meghatérozott belépbvel rendelkezék
részére is — a jogosultsag ellenbrzése és személyazonositasra alkalmas okmanya felmutatasa utan - a belépére
meghatarozott jogosultsagi idészakra kiadhato, amennyiben belépéskor nem tudjak felmutatni a belépésre jogositd
okmanyt.
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5. A belépésre jogosité okmanyok kiadasanak rendje

A 4. pont (1) bekezdés c) pontja szerinti allando belépési engedély igényléséhez sziikséges formanyomtatvany
a minisztérium intranet oldalén elérheté.
Az 4llandé belépési engedély kiadasat az 6nalld szervezeti egységek vezetdi kezdeményezhetik.

6. A vendégkartya igénylésének és kiadasanak rendje

A biztonsagi szolgalat vendégkartyat ad ki a fogadd szerv éltal az érkezést megelz6 napon, de legkésébb a belépés
reggelén leadott, az 1-3. fliggelék szerinti nyomtatvanyok alapjan.

A belépést megel6zéen a belépé személy nevét, a személyazonossdag megallapitasara alkalmas fényképes
igazolvanya szamat rogziteni kell, amelyet a biztonsagi szolgélat — a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérél szol6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandacsi rendelet 6. cikk
(1) bekezdés e) pontja értelmében — kezelhet. A vendégkdrtyaval torténd belépéshez sziikséges tdjékoztatot
az 5-7. fuggelék tartalmazza.

Hozzdjarulds esetén az abban szereplé adatokat — az épilet védelme, az annak mukodésével 6sszefliggésben
elkdvetett blincselekmények felderitése érdekében — a biztonsagi vezeté azok rogzitésétdl szamitott harminc napig
kezeli.

A vendégkartyaval rendelkezé személy kizarélag a fogadd altali kiséret megfeleld biztositasa esetén léptethetd be,
amelytdl az 6rség a Miniszteri Titkarsag vagy a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag kifejezett kérésében szereplé
személyek kivételével eltekint.

7. Az épiiletek teriiletére torténd belépés altalanos rendje

Az épiletekbe gyalogosan belépni szandékozok a hivatali fébejaratokat hasznalhatjak. Az épliletek hivatali
fébejaratai barmely napon 0:00-24:00 6raban vehetdk igénybe. Az épiiletben dolgozé munkatérsak elsé belépéskor
az iroddk kulcsait a biztonsagi szolgdlatnal vehetik at, amely atvételt az aktudlis napi kulcsnyilvantartasban atvételi
idépont feltlintetésével és aldirdsukkal igazoljdk. A munkaidé végén az iroddk kulcsainak leaddsa szintén
a biztonsagi szolgdlatndl torténik, amely leadast az épuletben dolgozd munkatarsak az aktudlis napi
kulcsnyilvantartasban leadasi idépont feltlintetésével és alairasukkal igazoljak.

A gazdasagi bejarat haszndlata kizarolag a Vam utcai épllet gazdasagi feladatainak ellatasdra engedélyezett
az engedélyben megjeldlt idészakban. Az engedély kiadasara a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly vezetdje jogosult.
A bejarat mas célu haszndlata (pl. személy beléptetése) kizarélag a biztonsagi vezet6é engedélyével torténhet.

8. Az épiiletek hivatali fobejaratan torténo be- és kilépés rendje

Igazolvanyuk felmutatdsa nélkil a hivatali fébejaratnal kialakitott VIP ajtén Iépteti be a biztonsagi szolgélat

a) a miniszterelnokot,

b) a koztarsasagi elnokot,
c) az Orszaggydlés elnokét,
d) a Kormany tagjait,

&L

az Alkotmanybirésag elnokét,

a Kuria elnokét,

g) a legfébb lgyészt,

h) az a)-g) pontban felsorolt személyek kiséretében [év6 személyeket,

-+
=

i) a minisztérium allamtitkarait,
j) a minisztérium helyettes allamtitkarait,
k) a minisztériumban m(kodé kormanybiztosokat, miniszterelnoki biztosokat, miniszteri biztosokat,

miniszterelnoki megbizottakat,
N a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacs elnokét,
m)  akilfoldi védett vezetbket és kiséretiikben [évé személyeket.
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Az éplletek fébejaratan — a 6. pont (4) bekezdésében és jelen pont (3)-(7) bekezdésében meghatarozott el6irasok
figyelembevétele mellett — az aldbbi személyek vendégkartya kiaddsa mellett, illetve a személy és csomag technikai
atvizsgaldsa nélkul beléphetnek:

a) az orszaggydilési képviseldk,

b) Magyarorszag eurépai parlamenti képvisel6i.

A (2) bekezdésben meghatarozott személy az érség biztonsagtechnikai helyiségébe az illetékes miniszter altal
meghatarozott feltételek fenndllasa és a meghatarozott szabélyok betartdsa mellett, a mindsitett adatvédelemmel
kapcsolatban akkreditalt biztonsagi teriiletekre a vonatkozé jogszabdlyokban és az érintett szervezet biztonsagi
szabdlyzatdban meghatérozott feltételek mellett [éphet be.

Az épuletek hivatali fébejaratan torténd belépési jogosultsdgot — az (1) bekezdésben foglalt kivételekkel —
a biztonsagi szolgalat a belépést megel6zéen ellendrzi. A biztonsagi szolgalat kérésére a belépésre jogositd
okmanyt fel kell mutatni, illetve fizikai ellen6rzés céljabdl 4t kell adni.

A biztonsdgi szolgdlat megtagadja azon személy beléptetését, akinek a belépésre jogosité okmany kiaddsénal,
illetve érvényesitésekor a személyazonossaga nem dllapithaté meg, vagy azt a fogadé fél nem igazolja. Ebben
az esetben a biztonsagi szolgalat az érintettel szemben sziikség esetén rendéri intézkedést kezdeményezhet.

A biztonsagi szolgalat munkatarsai a latogatd vagy szolgaltaté megérkezését telefonon jelzik a fogado félnek.
Belépési engedéllyel nem rendelkez6 személy elére nem egyeztetett érkezésekor a biztonsagi szolgalat telefonon
értesiti a fogadd szervezeti egységet, aki a visszaigazolas megérkezéséig nem léphet be az éplletekbe.

9. Belépés egyéb médon

Rendezvények alkalmaval a rendezvényfelelés altal az esemény el6tt 2 munkanappal - kivételes esetben
az esemény kezdete el6tt kdzvetleniil — leadott névsor vagy névre szoldé meghivé alapjan a személyazonossag
megallapitasara alkalmas fényképes igazolvany - a sajté képviseldi esetében a munkaltatoi igazolvany egyittes —
felmutatasa esetén biztosithaté a be-, illetve kilépés.

A 14 éven aluli gyermekek beléptetése csak sziiléi kisérettel, a fogadd szervezeti egység vezet6jének
hozzdjarulasaval torténhet.

10. A belépésre jogosito okmanyok kezelésének rendje

A belépésre jogositd okmanyt annak jogosultjia — a 8. pont (1) bekezdésében foglalt személyek kivételével —
az éplletek tertletén vald tartézkodas ideje alatt kdteles maganal tartani. Az el6irds be nem tartdsa esetén
a biztonsagi szolgalat az érintett személyt benntartézkodasa jogalapjanak tisztazasdig a beléptetdé rendszer altal
hatarolt tertleten kiviilre kisérheti.

Az allandd belépési engedély elvesztését azonnal jelenteni kell a biztonsagi vezetd részére, irdsban. A biztonsagi
vezetd - az errdl val6é tudomdsszerzést kdvetben - intézkedik a belépbkartya érvénytelenitésérdl és visszavondsardl,
valamint sziikség szerinti potlasardl.

11. Kiils6 szervek munkavégzése

Az lizemeltetd lizemeltetési vezetdje gondoskodik az épliletben folyd munkavégzésnek a biztonsagi szolgalat és

a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly felé torténd bejelentésérdl.

Ha a munkdlatokhoz nagyobb méretli targyak, szerszamgépek, eszkozok (ezen pont alkalmazésdban

a tovabbiakban egydtt: tdrgyak) beszallitasara keriilne sor, vagy beszallitdsa lenne indokolt:

a) a Vam utcai épulet esetén eldzetesen egyeztetni szilkséges az 6rség illetékes parancsnokaval a tlizszerészek
kirendelésérél, ha a targyak biztonsagi atvizsgaldsdt a helyszinen nem lehet végrehajtani. A beszéllitas
véarhaté idépontjat az Orségnek lehetbleg 24 o6raval kordbban jelezni szikséges ahhoz, hogy a kivént
idépontra a tlizszerészek kirendelésére intézkedjenek;

b) a Pozsonyi uti épilet és a Csalogany utcai éplilet vonatkozasdban a biztonsdgi vezet6t elézetesen
tajékoztatni szlikséges, aki szlikség esetén megtagadhatja a beszallitast.

Munkaidén kivil vagy munkasziineti napon torténd varatlan, rendkiviili események bekovetkezése, muszaki

meghibasodas esetén a biztonsdgi szolgdlat intézkedik — a biztonsagi vezet6 tajékoztatasa mellett - a javitast végzé

kiértesitésével és beléptetésével kapcsolatban.
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12. A személyes targyak, csomagok behozatalanak és kivitelének rendje

Az épliletben dolgozdk csak egyéni felszerelési, valamint hivatali munkajukhoz sziikséges targyakat hozhatnak be
és vihetnek ki.

Muszaki cikkeket, eszkdzoket, targyakat, leltari anyagokat (ezen pont alkalmazédséban a tovédbbiakban egyiitt: targy)
- igy kulonosen a kézitaskanal vagy aktatdskandl nagyobb méretl taskat, bérondot, dobozt, valamint a nem
megszokott formdju, jellegli vagy kilonésen nagyméretli targyat — az épiletekbe be- és onnan kivinni szamla,
a Kozbeszerzési Ellatasi Féigazgatdsdg, illetve NISZ Nemzeti Infokommunikdcids Szolgdltatd Zrt. altal kiadott
szallitélevél birtokdban vagy mas igazolhaté médon lehet.

Az dllandd belépési engedéllyel rendelkezé alkalmazottat a biztonsagi szolgélat a biztonsagi vezetd jelenlétében
eseti jelleggel, véletlenszer( kivélasztassal személy- és csomagétvizsgaldsra kotelezheti.

Az éllandd belépési engedéllyel nem rendelkezé személyt — a 8. pont (1) bekezdésében felsorolt személyek
beléptetésének kivételével — a biztonsagi szolgalat a biztonsagi vezetd jelenlétében csomagatvizsgélasra kotelezhet
belépéskor.

Az a személy, aki az ellenérzésnek nem hajlandé aldvetni magat, az épliletbe nem Iéptethetd be.

13. Az anyag- és aruszallitas rendje

Az Allami Futéarszolgalat altal szallitott csomagot felbontani nem lehet, a csomagot a futarjegyzék, illetve
kiséréjegyzék alapjan kell beazonositani.

A hivatalos postakildeményeket, a futarszolgalatok altal tovabbitott kildeményeket is beleértve, a biztonsagi
szolgalat felbontas nélkul ellendrizheti.

A biztonsagi szolgdlat tagjai a biztonsagi szolgalat vezetdjével tortént egyeztetés nélkil nem vehetnek &t
kildeményt.

14. A parkolas rendje

A Vam utcai épulethez tartozd 18 db gépjarm( parkoldsdra alkalmas un. halszélkds parkolé az épllet mellett,
a Vadm utcaban helyezkedik el.

A Vam utcai parkolohelyek allandé haszndlatdra jogosultak nevét, beosztasat és az altaluk hasznalt gépjarmd
forgalmi rendszémat a biztonsagi vezetd eljuttatja az 6rség részére.

A Vam utcai vendégparkolohelyek igénybevételére vonatkozo szandékot az érintett szervezeti egység kdzvetlendl
jelzi a biztonsagi vezetének, aki a beérkezett igények alapjan koordinalja a vendégparkoldhelyek hasznalatat.

A Pozsonyi uti épulet belsé udvaran, valamint a Csalogany utcai épulet Medve utcai és Csalogany utcai oldalan
elhelyezked6 parkoldhelyek allandé haszndlatdra jogosultak nevét, beosztdsat és az dltaluk haszndlt gépjarmd
forgalmi rendszémat a biztonsagi vezetd eljuttatja az érszolgélat részére.

15. Vegyes rendelkezések

A biztonsagi helyiségek, illetve az épiletekben elhelyezett szervezetek éltal hasznalt zart helyiségek kulcsdobozait
a hivatali fébejarat eligazité helyiségében elhelyezett Kulcskiaddsi Kdnyv alapjan kell kiadni és visszavételezni
a biztonsagi szolgélat tagjainak. A kulcsok, kulcsdobozok felvételére jogosultak névsorat és alairdsmintdjat az 6rség
parancsnoka, illetve az dérszolgalat vezetdje részére kell megkildeni. A biztonsdgi szolgédlatnak - a technikai,
tlizszerészeti, valamint tlzrendészeti szempontokra tekintettel — az éplilet valamennyi helyiségének kulcsa és
tlzkulcsa a rendelkezésére all.

Az éplletekben valé tartézkodas ideje alatt tapasztalt rendkiviili eseményt — kilondsen a tlizesetet, az épliletek
elleni kiils6 tamadas, illetve a kozm( meghibasodasabol adédo veszélyhelyzet észlelését — az észlel6 személy
koteles haladéktalanul jelenteni az 6nallo szervezeti egység vezetdje részére, aki ezt az informaciét haladéktalanul
koteles tovabbitani az tizemeltetd, valamint a biztonsagi szolgélat felé.

A biztonsdgi szolgalat a vendégkartyakat a belépteté rendszert irdnyité szamitégépen kezeli, valamint figyelemmel
kiséri a belépteté rendszer miikodését. A belépteté rendszer nem megfelel6 miikodésérél, valamint a tarolt
adatokat érint6 bdarmely eseményrél - igy kilondsen a beléptetd rendszer meghibdsodasardl, illetéktelen
behatoldsrol vagy ennek kisérletérdl, rongalasrél, tartdés dramsziinetrél — kapott tajékoztatas vagy ezek észlelése



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi12.5zdm 777

esetén a biztonsdgi szolgdlat haladéktalanul értesiti a biztonsagi vezet6t, valamint a Biztonsagi és Beszerzési

Féosztalyt, és az aldbbiak szerint jarnak el:

a) a biztonsdagi szolgalat a beléptetd rendszert ért illetéktelen behatolds vagy annak kisérlete esetén a rendszert
mUkddésképtelenné teszi;

b) a biztonsagi szolgalat a belépteté rendszer dramtalanitdsa, meghibasoddsa, tovabba tartdés dramsziinet
esetén az allandd belépési engedélyek ellenérzését manualisan hajtja végre, kérve a belépési engedélyek
felmutatdsat az arcképmas ellenérzése érdekében;

<) a biztonsagi szolgalat vendégkartyat nem allit ki, a belépni kivdné személyek beléptetését névjegyzék, illetve
a fogado féllel telefonon vagy személyesen torténé egyeztetést kovetéen hajtja végre.

(4) Az éplletek zart teriiletein belil tilos a dohanyzas, dohdnyozni csak az arra kijeldlt nyilt terileteken (pl. udvar)
lehetséges.
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1. fliggelék

Belépésiengedély-kérelem

Kérem, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium 1011 Budapest, Vam utca 5-7. szam alatti székhelyére az aldbbi
személy(ek) beléptetését engedélyezni sziveskedjék:

Belépé személy(ek) neve Erkezési ideje

Fogado egység:

Fogado személy neve:

Fogado személy telefonszama:
Kiséré személy neve:

Budapest, 20...... V.vivinnnn. ho ... nap

a fogado egység vezetbjének alairdsa
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2. fiiggelék

Belépésiengedély-kérelem

Kérem, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium 1133 Budapest, Pozsonyi Ut 56. B szam alatti telephelyére az alabbi
személy(ek) beléptetését engedélyezni sziveskedjék:

Belépé személy(ek) neve Erkezési ideje

Fogado egység:

Fogado személy neve:

Fogado személy telefonszama:
Kiséré személy neve:

Budapest, 20...... V.vivinnnn. ho ... nap

a fogado egység vezetbjének alairdsa
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3. fliiggelék
Belépésiengedély-kérelem

Kérem, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11. szdm alatti telephelyére
az alabbi személy(ek) beléptetését engedélyezni sziveskedjék:

Belépd személy(ek) neve Erkezési ideje

Fogadod egység:

Fogado személy neve:

Fogado személy telefonszama:
Kiséré személy neve:

Budapest, 20...... V.iiiiinnnnn. ho ... nap

afogado egység vezetbjének alairdsa
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Iktatészam:

SZERVEZETI EGYSEG NEVE

BENNTARTOZKODASI ENGEDELY

BIZTONSAGI ES BESZERZES| FOOSZTALY RESZERE

Targy: benntartézkodas engedélyezése

Engedélyezd szervezeti egység megnevezése:

Benntartézkodo(k) neve:

Benntartozkodas indoka:

Benntartozkodas helye:

Benntartozkodas id6tartama: ......... (1Y) TN (ho) ......... (nap); ......... oratol .....

Budapest, ...

<<Alairé neve>>
<<Al4ir6 beosztasa>>

4. fiiggelék
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5. fiiggelék
TAJEKOZTATO VENDEGKARTYAVAL TORTENO BELEPESHEZ

A kezelt adatok kore

Tajékoztatjuk, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium 1011 Budapest, Vam utca 5-7. szdm alatti székhelyére torténé
belépéskor a kdvetkezé adatok kertilnek rogzitésre:

- belépé személy neve,

- személyazonositasra alkalmas fényképes igazolvany szama,

- amozgasi idéadatok (a kartya hasznalatdnak idépontja és a mozgasirany: belépés vagy kilépés).

Az adatkezelés jogalapja, célja, idétartama

Személyes adatai kezelésére a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolo,
2016. &prilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjanak megfeleléen a Nemzetgazdasagi Minisztérium épuletének védelme, az épiletben taldlhatd vagy
az oda behozott vagyontargyak védelme, a foglalkoztatottak zavartalan munkavégzésének biztositasa és a jogsértd
cselekmények utdlagos bizonyitasanak elésegitése érdekében kerdil sor, az adatok megdrzési ideje 30 nap.

Az érintett jogai

Ont mint érintettet a személyes adatai kezelésével &sszefiiggésben megilleti a hozzaféréshez, a helyesbitéshez,
a torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz és a tiltakozashoz vald jog. A hozzaféréshez valé jog alapjan On mint
érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés céljarol, az érintett személyes adatok kategoridirdl, a cimzettekrél, akikkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, a személyes adatok gydjtésének
madjarol. A hozzaféréshez vald jog keretén beliil az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. On mint érintett barmikor jogosult tovabba a pontatlanul, tévesen
kezelt adatai helyesbitését kérni. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog alapjan On mint érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést. Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a korldtozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelé ellenérizze a személyes adatok
pontossagat. Abban az esetben, ha az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhaszndlasanak korldtozasat, vagy amennyiben az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra
az adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, tovdbbd abban az esetben ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, akkor a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A tiltakozashoz valé joga alapjan On mint érintett jogosult arra,
hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjan alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak. Adatait automatizalt dontéshozatalhoz,
profilalkotdshoz nem hasznaljuk fel.

Jogérvényesitési lehetoségek

Az érintett a személyes adatai kezelésével Osszefiiggé jogsérelme esetén, tovabba jogainak érvényesitése
érdekében az adatkezel6h6z (Nemzetgazdasdgi Minisztérium, 1011 Budapest, Vam utca 5-7.) fordulhat. Az érintett
az adatkezel6vel, illetve az adatkezeléssel szemben a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsagnal
panasszal élhet. A Hivatal elérhetdségei: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésag (1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9). Birdsag el6tti jogérvényesités esetén a perben
az adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszék (Févarosi Torvényszék, 1363 Budapest, Pf. 16 — 1055 Budapest,
Marko utca 27.) jar el. A per — az érintett valasztdsa szerint — az érintett lakdhelye (tartézkodasi helye) szerinti
torvényszék elétt is megindithato.
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6. fliiggelék
TAJEKOZTATO VENDEGKARTYAVAL TORTENO BELEPESHEZ

A kezelt adatok kore

Tajékoztatjuk, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium 1133 Budapest, Pozsonyi Ut 56. B szdm alatti telephelyére
torténd belépéskor a kovetkez6 adatok kerlilnek régzitésre:

- belépé személy neve;

- személyazonositasra alkalmas fényképes igazolvany szama,

- amozgasi idéadatok (a kartya hasznalatdnak idépontja és a mozgasirany: belépés vagy kilépés).

Az adatkezelés jogalapja, célja, idétartama

Személyes adatai kezelésére a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolo,
2016. &prilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjanak megfeleléen a Nemzetgazdasagi Minisztérium épuletének védelme, az épiletben taldlhatd vagy
az oda behozott vagyontargyak védelme, a foglalkoztatottak zavartalan munkavégzésének biztositasa és a jogsértd
cselekmények utdlagos bizonyitasanak elésegitése érdekében kerdil sor, az adatok megdrzési ideje 30 nap.

Az érintett jogai

Ont mint érintettet a személyes adatai kezelésével &sszefiiggésben megilleti a hozzaféréshez, a helyesbitéshez,
a torléshez, az adatkezelés korlatozasahoz és a tiltakozashoz vald jog. A hozzaféréshez valé jog alapjan On mint
érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés céljarol, az érintett személyes adatok kategoridirdl, a cimzettekrél, akikkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, a személyes adatok gydjtésének
madjarol. A hozzaféréshez vald jog keretén beliil az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. On mint érintett barmikor jogosult tovabba a pontatlanul, tévesen
kezelt adatai helyesbitését kérni. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog alapjan On mint érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést. Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a korldtozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelé ellenérizze a személyes adatok
pontossagat. Abban az esetben, ha az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhaszndlasanak korldtozasat, vagy amennyiben az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra
az adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, tovdbbd abban az esetben ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, akkor a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A tiltakozashoz valé joga alapjan On mint érintett jogosult arra,
hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjan alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak. Adatait automatizalt dontéshozatalhoz,
profilalkotdshoz nem hasznaljuk fel.

Jogérvényesitési lehetoségek

Az érintett a személyes adatai kezelésével Osszefiiggé jogsérelme esetén, tovabba jogainak érvényesitése
érdekében az adatkezel6h6z (Nemzetgazdasdgi Minisztérium, 1011 Budapest, Vam utca 5-7.) fordulhat. Az érintett
az adatkezel6vel, illetve az adatkezeléssel szemben a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsagnal
panasszal élhet. A Hivatal elérhetdségei: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9). Birdsag el6tti jogérvényesités esetén a perben
az adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszék (Févarosi Torvényszék, 1363 Budapest, Pf. 16 — 1055 Budapest,
Marké utca 27.) jar el. A per — az érintett valasztdsa szerint — az érintett lakéhelye (tartézkodasi helye) szerinti
torvényszék elétt is megindithatd.
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7. fliggelék
TAJEKOZTATO VENDEGKARTYAVAL TORTENO BELEPESHEZ

A kezelt adatok kore

Tajékoztatjuk, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztérium 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11. szdm alatti telephelyére
torténo belépéskor a kdvetkezé adatok kertilnek rogzitésre:

— belépé személy neve;

- személyazonositasra alkalmas fényképes igazolvany szama,

- amozgasi idéadatok (a kartya hasznalatdnak idépontja és a mozgdasirany: belépés vagy kilépés).

Az adatkezelés jogalapja, célja, id6tartama

Személyes adatai kezelésére a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl sz6l6,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjanak megfeleléen a Nemzetgazdasagi Minisztérium éplletének védelme, az épiletben taldlhatd vagy
az oda behozott vagyontargyak védelme, a foglalkoztatottak zavartalan munkavégzésének biztositasa és a jogsértdé
cselekmények utdlagos bizonyitasanak elésegitése érdekében kertil sor, az adatok megdrzési ideje 30 nap.

Az érintett jogai

Ont mint érintettet a személyes adatai kezelésével dsszefiiggésben megilleti a hozzaféréshez, a helyesbitéshez,
a térléshez, az adatkezelés korldtozasahoz és a tiltakozashoz valé jog. A hozzéaféréshez valé jog alapjan On mint
érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés céljarol, az érintett személyes adatok kategoridirdl, a cimzettekrdl, akikkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjék, a személyes adatok taroldsanak id6tartamardl, a személyes adatok gydjtésének
modjarol. A hozzaféréshez vald jog keretén beliil az adatkezel6 az adatkezelés targyéat képezé személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. On mint érintett barmikor jogosult tovabba a pontatlanul, tévesen
kezelt adatai helyesbitését kérni. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog alapjan On mint érintett jogosult arra, hogy
kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést. Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a korldtozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze a személyes adatok
pontossagat. Abban az esetben, ha az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznaldsanak korlatozasat, vagy amennyiben az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra
az adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, tovabbd abban az esetben ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, akkor a korldtozés arra
az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A tiltakozashoz vald joga alapjan On mint érintett jogosult arra,
hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjan alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak. Adatait automatizalt dontéshozatalhoz,
profilalkotashoz nem hasznaljuk fel.

Jogérvényesitési lehetdségek

Az érintett a személyes adatai kezelésével Osszefiiggé jogsérelme esetén, tovabba jogainak érvényesitése
érdekében az adatkezel6h6z (Nemzetgazdasdgi Minisztérium, 1011 Budapest, Vam utca 5-7.) fordulhat. Az érintett
az adatkezel6vel, illetve az adatkezeléssel szemben a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsagnal
panasszal élhet. A Hivatal elérhetdségei: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9). Birosag el6tti jogérvényesités esetén a perben
az adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszék (Févarosi Torvényszék, 1363 Budapest, Pf. 16 — 1055 Budapest,
Marko utca 27.) jar el. A per — az érintett valasztdsa szerint — az érintett lakéhelye (tartézkodasi helye) szerinti
torvényszék elétt is megindithato.
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Az Allami Szamvevoészék elnokének 1/2024. (1l. 29.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék elnoke altal adomanyozhato kitiintetésekrol sz6l6 4/2023. (IX. 22.) ASZ utasitas
modositasarol

A Magyarorszag cimerének és zaszlajanak haszndlatarél, valamint dllami kitlintetéseir6l szolé 2011. évi CCII. térvény 22. §
(1) bekezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, az Allami Szamvevészék szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé
ASZ utasitasban foglalt jogkdrémben eljarva az alabbi utasitast adom ki:

1.8 Az Allami Szadmvevészék elndke altal adomanyozhaté kitiintetésekrdl szolé 4/2023. (IX. 22.) ASZ utasitas
(a tovabbiakban: Utasitas) 4. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,(2) A kitiintetendé személyére az ASZ Nagydij esetében az ASZ alkalmazottai, a Gajzagé Salamon-dij és az EInoki
Dicséret esetében az elismerésre javasolt szervezeti egységének vezetdje tehet javaslatot”

2.8 Az Utasitas 6. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,6. § (1) Allami kitlintetés adomanyozasat az elnék inditvanyozhatja a feladatkér alapjan érintett miniszternél.
(2) Az dllami kitlintetés adomanyozéasanak elndki inditvanyozasaval kapcsolatos feladatokat a Humanpolitikai
féosztaly latja el”

3.§ Az Utasitas 4. § (3) bekezdésében az ,az ASZ alkalmazottai” szévegrész helyébe az ,a javaslattételre jogosultak”
szbveg lép.
4.8 Ez az Utasitds a kdzzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba.

Dr. Windisch LdszIé s. k.,

elnok

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 3/2024. (l. 29.) BVOP utasitasa
a tliizvédelem és a miiszaki mentés kiilonos szabalyairél sz616 2/2023. (I. 12.) BVOP utasitas médositasarél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. A tlzvédelem és a miszaki mentés kilonds szabalyairdl szélé 2/2023. (. 12.) BVOP utasitas (a tovabbiakban:
Utasitds) 8. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A tlizvédelmi vezeté feladat- és hatdskdre:)
,b) el6késziti és naprakészen tartja a tlizriaddé tervet, amennyiben a tlizvédelmi szabdlyzatrdl, a tlizvédelmi
hazirendrél, valamint a tlizvédelmi oktatasrol sz616 101/2023. (XIl. 29.) BM rendelet (a tovédbbiakban: BM rendelet)
eldirja annak elkészitését,”

2. Az Utasitas 8. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A tlizvédelmi vezeté feladat- és hatdskére:)
,d) minden év janudr 15-ig jelentést készit az adott bv. szerv vonatkozdsaban az elmult év tlzvédelmi helyzetérdl,
a megtett intézkedésekrél az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese részére az 5. melléklet
szerinti adattartalommal, melyet az adott bv. szerv parancsnokénak terjeszt fel jovahagydésra,”

3. Az Utasitas 15. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,15. A tlzesetet haladéktalanul jelenteni kell telefonon a teriiletileg illetékes katasztréfavédelmi szervnek,
a szolgdlati ut betartdsdval a BVOP foligyeletesének, az illetékes tlizvédelmi vezetének, tovdbba az orszagos
parancsnok gazdasagi és informatikai helyettesének a Mdszaki és Ellatasi Féosztaly féosztalyvezeto utjan.”

4. Az Utasitds 17. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
W17, A tlizesetrdl szold jelentést az 1. melléklet szerinti tartalommal kell elkésziteni és 3 munkanapon belil
megkdldeni az orszagos parancsnok gazdasagi és informatikai helyettese részére!”

5. Az Utasitas 23. pont b) alpontjadban a,negyedévente” szévegrész helyébe a ,félévente” szoveg 1ép.
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6. Az Utasitas 3. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

7. Az Utasitas a 2. melléklet szerinti 5. melléklettel egésziil ki.

8. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd 8. napon Iép hatalyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

1. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) BVOP utasitdshoz*
2. melléklet a 3/2024. (Il. 29.) BVOP utasitdshoz*

* Az 1-2. melléklet a BVOP intranethdlézatan kerll kbzzétételre.

A legfébb iigyész 5/2024. (ll. 29.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrél sz616 4/2012. (1. 6.) LU utasitas

modositasarol

Az ligyészségrol sz616 2011. évi CLXIII. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

Az Ugyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolé 4/2012. (. 6) LU utasitds
(a tovébbiakban: Jogut.) 21. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) Az ligyészségi alkalmazottal minden év januar 31-ig ko6zoIni kell a naptéri évben jaré szabadsag, ezen belil
az alapszabadség és jogcimenként a potszabadsag mértékét.”

A Jogut.

a) 2.§ (5) bekezdésében a,123. § (2) bekezdése” szbvegrész helyébe a,123. § (3) bekezdése” széveg,

b) 5. 8 (1) bekezdés a) pontjdban a ,fogalmazdkat, Uigyészségi megbizottakat” szovegrész helyébe
az,az ligyészségi fogalmazokat, az igyészségi megbizottakat” szoveg,

c) 5. § (2) bekezdésében, 15. § (1) és (2) bekezdésében az ,a fogalmazd” szvegrész helyébe az ,az ligyészségi
fogalmazd” széveg,

d) 5.8 (3) bekezdésében az,az alligyész” szovegrész helyébe az,az alligyész, az ligyészségi fogalmazo” szdveg,

e) 9. § (3) bekezdésében a ,fogalmazd és lgyészségi megbizott” szovegrész helyébe az ,az lgyészségi
fogalmazd és az ligyészségi megbizott” szoveg,

f) 25.§ (2) bekezdésében és 34. §-aban a,fogalmazd” szovegrész helyébe az,ligyészségi fogalmazd” szoveg

Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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A legfébb iigyész 6/2024. (ll. 29.) LU utasitasa
az ligyészség kozérdekvédelmi feladatairél sz6l6 3/2012. (1. 6.) LU utasitas modositasarol

Az ligyészségrol sz616 201 1. évi CLXIII. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az (igyészség kozérdekvédelmi feladatairdl szl 3/2012. (I. 6.) LU utasitds (a tovabbiakban: Kézérdut) 4. §
(6) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(6) A fellebbviteli féligyészség kozérdekvédelmi feladatokat elldté ligyészének sziikséges helyettesitését
a fellebbviteli félgyészség székhelyén mukodd varmegyei féligyészség, a Févérosi Fellebbviteli Féligyészség
esetében a Fovarosi Féligyészség kozérdekvédelmi lgyésze latja el a féugyész és a fellebbviteli féligyészség
vezetbjének kézds megallapodasa alapjan. A helyettesités nem érinti a fellebbviteli féligyészség ligyrendjében
szabalyozott vezetGi helyettesitési rendet”

2.8 A Kdzérdut. Atmeneti rendelkezések alcime a kdvetkezé 72/D. §-sal egésziil ki:
,72/D. § Ezen utasitdsnak az ligyészség kdzérdekvédelmi feladatairdl sz6l6 3/2012. (I. 6.) LU utasitas modositasardl
sz6l6 6/2024. (1. 29.) LU utasitassal (a tovabbiakban: Méd3. Ut) mdédositott 4. § (6) bekezdését a Mod3. Ut.
hatalybalépésekor folyamatban lévé kozérdekvédelmi tigyekben is alkalmazni kell”

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész

Az orszagos rendorfékapitany 6/2024. (Il. 29.) ORFK utasitasa
a mindsitéi jogkor atruhazasarol és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyokrél sz616
34/2019. (IX. 26.) ORFK utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, a mindsitett adat védelmérol szolé 2009. évi CLV. torvényben,
a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (lll. 26.)
Korm. rendeletben, a mindsitett adat elektronikus biztonsdganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi
felligyeletének részletes szabdlyairél sz6l6 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatok végrehajtasa érdekében,
a mindsitett adatok védelmével 6sszefliggésben a mindsitéi jogkdr dtruhazasarol és a mindésitett adatok kezelésére vonatkozd
szabalyokrdl sz616 34/2019. (IX. 26.) ORFK utasitds modositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A min&sit6i jogkdr atruhdzasardl és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozé szabélyokrél sz6l6 34/2019. (IX. 26.)
ORFK utasitds (a tovdbbiakban: Utasitds) 9. pont j) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
[Az ORFK biztonsdgi vezetdje az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi FSosztdly (a tovdbbiakban:
ORFK Hivatal EUAFO) kézremiikodésével]
4J) @ kdzponti, a terileti és a helyi szerveknél sziikség szerint ellenérzi a személyi, a fizikai, az elektronikus és
az adminisztrativ biztonsagi feltételek érvényesilését;”

2. Az Utasitds 9. pontja a kdvetkezé v)-aa) alponttal egésziil ki:
[Az ORFK biztonsdgi vezetdje az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi FSosztdly (a tovdbbiakban:
ORFK Hivatal EUAFO) kézremiikodésével]
V) az ORFK szervezeti egységei és szervezeti elemei tekintetében kezdeményezi az elektronikus biztonsaghoz és
a rejtjeltevékenységhez sziikséges engedélyek beszerzését, azokat nyilvantartja;
w) iranyitja az ORFK rendszerbiztonsdgi feliigyelet tevékenységét;
x) ellendrzi az elektronikus biztonsagi feltételek teljesiilését az ORFK lzemeltetésében all6 mindsitett adatot
elektronikus rendszeren kezel6 rendszerek, valamint az ORFK-nal telepitett végpontok vonatkozasaban;
y) irdnyitja az ORFK rejtjelfelligyelet tevékenységét, a Rendérség éves rejtjeltevékenységérél minden év februar 28-aig
tdjékoztatja az NBF-et;
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z) gondoskodik arrél, hogy a rejtjeltevékenységgel kapcsolatos, védelem ald esé informacidkat csak azok
a személyek ismerhessék meg, akiknek a munkajadhoz az feltétlenil sziikséges, és arra megfelel6 engedélyekkel
rendelkeznek;

aa) kivizsgalja a rendszerbiztonsagi eseményeket.”

. Az Utasitas 12. pont f) alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

(A terlileti szerv biztonsdgi vezetéje)

,f) az NBF honlapjan szereplé6 minta jegyz6konyv alapjan intézkedik a nemzeti mindsitett adatok éves
ellenérzésének végrehajtasara, a nemzeti mindsitett adatok iratforgalmi statisztikdjanak, valamint a terileti szerv és
az iranyitdsa ald tartozd helyi szerv dltal készitett Osszesitett jegyzékonyvek és az iratforgalmi statisztikak
elkészitésére, valamint 6sszefoglald jelentést készit a teriileti és az alarendeltségébe tartozé helyi minésitett adatot
kezel6 szervek személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételeinek érvényesiilésérdl, melyeket
minden év marcius 16-aig megkiild az ORFK Hivatal EUAFO részére;”

. Az Utasitds 13. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A helyi szerv biztonsdgi vezetdje)

,b) az NBF honlapjan szereplé minta jegyz6kényv alapjan végrehajtja a nemzeti mindsitett adatok éves ellenérzését,
elkésziti a nemzeti mindsitett iratforgalmi statisztikat, valamint széveges jelentésben értékeli a mindsitett adatok
személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételeinek érvényesiilését, melyeket minden év
marcius 5-éig megkuld a terlileti szerv biztonsagi vezet6jének;”

. Az Utasitéds 14. és 15. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések |épnek:

,14. A minGsitett adatot kezel6 szervek szervezeti elemei vezetSinek kezdeményezésére a biztonsagi vezetd kiadja
a mindsitett adatok kezelésének vagy védelmének teriiletén szerzett legaldbb egy év szakmai gyakorlattal vagy
a mindsitett adat védelmével kapcsolatos vizsgardl igazolassal rendelkezd felhasznald részére a nemzeti,Bizalmas!”

1” viasy annal macdacabbh mindcitéci

a felhasznalo részére aldirasra elékésziti a ,Korlatozott terjesztési
felhasznalasahoz sziikséges titoktartasi nyilatkozatot.

15. A mindsitett adatot kezeld szervek szervezeti elemei vezetéinek megkeresésére a biztonsagi vezeté a mindsitett
adatok kezelésének vagy védelmének teriiletén szerzett legaldbb egy év szakmai gyakorlattal vagy a mindsitett adat
védelmével kapcsolatos vizsgdrél igazoldssal rendelkezd felhaszndld részére kezdeményezi az NBF-nél
személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat, illetve — a biztonsagi feltételek megsziinése esetén — a visszavonasat,
valamint amennyiben a felhasznalé még nem rendelkezik aldirt titoktartasi nyilatkozattal, abban az esetben

felhaszndlasédhoz sziikséges titoktartasi nyilatkozatot.”

. Az Utasitas 18-20. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,18. Ha a mindsitett adatot kezel6 szerv kézrem(ikddé segitségét veszi igénybe, és ehhez a kdzrem(ikoddnek
mindsitett adatot kell felhasznalnia, a mindsitett adat dtadasa elétt a biztonsagi vezetd a kozremiikodénél ellendrzi
a mindsitett adat védelméhez eldirt biztonsagi feltételek meglétét. A mindsitett adat kozrem(ikodé részére torténd
4taddsa vagy a kozrem(ikodd részérdl a mindsitett adatot kezeld szervnél torténé mindsitett adathoz torténd
hozzéférése a biztonsagi vezeté engedélye alapjan torténik.

19. A mindsitett adatot kezel6 szerv felhaszndloi részére alairasra el6készitett titoktartasi nyilatkozatot — atirat
kiséretében - az érintett Ugyfélkapujara kell megkildeni. Ettdl eltérd eljarast kiilondsen indokolt esetben - ha nem
a mindsitett adatot keletkeztet6 szervnél foglalkoztatasi jogviszonyban allé személy altal torténik a mindsitett adat
felhasznalasa — a mindsitett adatot kezelé szerv biztonsagi vezetSje engedélyezhet. A titoktartasi nyilatkozat
alairasaval és visszakiildésével kapcsolatos Utmutatét az dllomany szdmdara megismerheté moédon kdzzé kell tenni,
és arra a titoktartdsi nyilatkozat kiklldésével egy idében hivatkozni kell. A felhaszndlé mindsitett adattal csak akkor
rendelkezhet, ha az dltala aldirt titoktartasi nyilatkozat a minésitett adatot kezel6 szervhez visszaérkezett.

20. A biztonsagi vezet6 vagy a biztonsagi szabalyzatban kijelolt személy papir alapon vagy elektronikus formaban
naprakész nyilvantartast vezet a mindsitett adatot kezelé szervnél mindsitett adat felhaszndldséra jogosult
személyekrdl, valamint biztositja a nyilvantartashoz valé hozzaférést a szignalasra jogosult vezetdk, a felhasznaldk és
a titkos ligykezel6k részére”

. Az Utasitds a kovetkez6 4/A. alcimmel egészil ki:

»4/A. Rendelkezés a mindsitett adatrol
21/A. A minésité, a cimzett és a szignalasra jogosult személy a mindsitett adat felhasznalasardl rendelkezni koteles.
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10.

11.

12.

13.

21/B. A minésit6, a cimzett, a szigndlasra jogosult személy az adott ligyhdz kapcsolédd elsé szigndlas sordn

a feladatmeghatérozas mellett a felhaszndloi és a titkos Ggykezeldi tevékenységre vonatkozdan az el6adodi ivhez

csatolt, ahhoz elvédlaszthatatlan modon rogzitett szignaldlapon koteles megjeldini azokat a rendelkezéseket,

melyekre az éllami vagy kozfeladat végrehajtasa érdekében az Ugyintézés vagy lgykezelés soran a feladat- és

hataskorében eljaré felhaszndld és titkos tigykezel6 jogosult.

21/C. A minésitd a Mavtv. 4. § (4) bekezdésében, valamint a 21/D-21/F. pontban meghatdrozott jogosultsdgokat

gyakorolja.

21/D. A felhasznalé

a) a mindsité, a cimzett vagy a szignald személy ettél eltéré dontése hidnyaban jogosult

aa) allami vagy kozfeladat érdekében torténd, a mindsitett adattal kapcsolatos ligyintézésre, a mindsitett adat

feldolgozésara,

ab) a mindsitett adat birtokban tartasara;

b) a mindsitd, a cimzett vagy a szignalé személy dontése alapjan jogosult

ba) a mindsitési jel6lés megismétlésére,

bb) kivonat készitésére,

bc) minésitett adat szerven kivilre torténd szallitasara,

bd) a mindsitett adat forditasara.

21/E. A minGsit6, a cimzett vagy a szigndld személy a Rend&rségrél szold 1994. évi XXXIV. torvény

(a tovabbiakban: Rtv.) 75/G. § (6) bekezdése szerint megismerésre, valamint felhasznalasra jogosult személy szamara

az Rtv. 75/G. § (7) bekezdésében meghatarozott jogosultsdgokon tul — az Rtv. 75/G. § (8) bekezdése alapjan —

tovéabbi jogosultsagokat is biztosithat.

21/F. A titkos Ggykezelé — a mindsitd, a cimzett vagy a szignald személy dontése alapjan — a Korm. rendelet 8. §

(1) bekezdésében foglalt jogosultsagokon tul jogosult

a) a mindsitett adat masolasara, sokszorositasara;

b) a mindsitett adat selejtezésére és a megsemmisités végrehajtasara;

c) a mas mindsitett adatot kezel6 szervtdl kapott, valamint a sajat készités(i mindsitett adatot tartalmazéd

adathordozé ligyviteli érdeket nem képvisel, tobbes példanysorszamu példanyainak megsemmisitésére”

Az Utasitas 10. alcim cime helyébe a kdvetkezé alcim cim 1ép:

»10. A titoktartasi kotelezettség aldli felmentés, a mindsitett adat megismerése”

Az Utasitas 10. alcime a kdvetkezé 77/A. ponttal egésziil ki:

,77/A. A min6sité koteles megvizsgélni, hogy az érintett éltal benyujtott, mindsitett adat megismerésére irdnyuld

kérelmével Osszefliggésben az érintett személyes adatait tartalmazdé nemzeti mindsitett adat megismerése

a mindsités alapjaul szolgald kozérdek sérelmével jar-e!”

Az Utasitas 82. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A mindsitett adatok nyilvdntartdsa sordn a Korm. rendeletben meghatdrozott iratkezelési segédleteken kiviil az aldbbi

— részben a Robotzsaru integrdit iigyviteli, (igyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer TUK NEO dltal tdmogatott —

iratkezelési segédleteket és bizonylatokat kell haszndini:)

,b) név szerinti nyilvantart6 karton vagy azzal egyenértéki belsé atadé okmany;”

Az Utasitas 99. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,99. A masolat elkészitését megel6z6en a masolat alapjaul szolgalé mindsitett adatot tartalmazé adathordozon,

- vagy ha annak sajatossaga miatt nem lehetséges - el6adéi iven, kilon iratban vagy a kisérélapon fel kell tintetni

a masolds tényét, a masolt példany darabszamat, valamint a masolatok cimzettjeit, illetve NATO vagy EU ,Korlatozott

terjesztésl!” vagy annal magasabb mindsitéssel elldtott dokumentum esetében azt is, hogy a mésolat melyik

sokszorositésra alkalmas, rendszerengedéllyel rendelkez6 eszk6zon tortént.”

Az Utasitas a kdvetkezé 166. ponttal egészil ki:

,166. A folyamatban |évé ligyekben a minésit6i jogkdr atruhdzasardl és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozo

szabalyokrol sz6l6 34/2019. (IX. 26.) ORFK utasitds mddositasardl széldé 6/2024. (Il. 29.) ORFK utasitdssal

(a tovabbiakban: Médut.) bevezetett szignaldlapot elsé alkalommal a Médut. hatdlybalépését kovetd elsé szignalas

soran kell alkalmazni”

Az Utasitas

a) 12. pont m) alpontjaban a ,Kézponti Rejtjelfelligyeletét miikodtetd ORFK GF INFO” szdvegrész helyébe
a,biztonsagi vezetdje” szdveg;

b) 82. pont h) alpontjaban a,felhasznaléi engedélyek” szévegrész helyébe a , titoktartasi nyilatkozatok” széveg;

c) 82. pont |) alpontjdban az,,EU” szOvegrész helyébe a,NATO, EU" szbveg;
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d)

Iép.

125. pontjdban a ,felhasznaloi engedély selejtezéséig” szovegrész helyébe a ,felhaszndld jogosultsaganak
megszlinését kovetd 1 év elteltéig” szdveg

14. Ez az utasitas 2024. marcius 1-jén lép hatélyba.

15. A mindsitett adatot kezel6 szervek az utasitas hatalybalépését koveté 60 napon bellil kotelesek az altaluk kiadott
biztonsagi szabalyzat fellilvizsgélatat és az ennek alapjan sziikségessé valéo mddositasat elvégezni.
16. Hatélyat veszti az Utasitds

a)
b)
)
)
)
)

S o O N

m)

9. pont k) alpontjéban a ,felhasznaléi engedéllyel nem rendelkezd,” szévegrész;
10. pontja;

12. pont p) alpontjaban a,felhasznali engedéllyel nem rendelkezd,’ szovegrész;
13. pont h) alpontjaban a,felhasznal6i engedéllyel nem rendelkezd,” szovegrész;
4. alcim cimében az,, , a felhasznaldi engedély” szévegrész;

16. pontjaban az,és felhasznaléi engedély” szovegrész;

68. pontja;

86. pontja;

92. pont a) alpontja;

105. pontja;

118. pontjaban a,, , felhasznaldi engedéllyel” szovegrész;

148. pontjaban a,felhasznaloi engedéllyel rendelkezé” szovegrész;

149. pontja.

17. Ez az utasitas a hatalybalépését kovetd 61. napon hatélyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany

A Szuverenitasvédelmi Hivatal elnokének 1/2024. (ll. 29.) SZH utasitasa
a Szuverenitasvédelmi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A nemzeti szuverenitds védelmérdl szold 2023. évi LXXXVIIL. torvény 18. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatédrozott
hataskoromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara - a kovetkezd

utasitast adom ki:

1.8 A Szuverenitdsvédelmi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdt az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitds 2024. marcius 1. napjan lép hatélyba.

Ldnczi Tamds s. k.,
elndk
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1. melléklet az 1/2024. (Il. 29.) SZH utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A Szuverenitasvédelmi Hivatal Szervezeti és Mi{ikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szuverenitasvédelmi Hivatal jogallasa és alapadatai
A Szuverenitasvédelmi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) autoném allamigazgatasi szerv.
A Hivatal alapadatai:

a) A szervezet elnevezése: Szuverenitasvédelmi Hivatal
b) A szervezet idegen nyelv(i elnevezései:

ba) angol nyelven: Sovereignity Protection Office;
bb) német nyelven: Amt fiir Souveranitatschutz;
bc) francia nyelven: Boreau de Protection de la Souveraineté.
<) A szervezet roviditett neve: SZH
d) Székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.
e) Szdmlaszama: 10032000-00005758-06010017
f) Szamlavezet6: Magyar Allamkincstar

a) Alapito szerv: Orszaggy(ilés

h) Alapitas datuma: 2024. februar 1.

) Létrehozasardl rendelkezé jogszabaly: A nemzeti szuverenitas védelmérél szold 2023. évi LXXXVIIL. torvény
j) Hatalyos Alapité Okirat kelte és szdma: 2024. januar 15., 1/2024.

k) Torzskonyvi azonositd szama: 849300

) Allamhéztartasi egyedi azonositéja (AHTI): 403973

m)  Statisztikai szamjele: 15849306-8411-311-01

n) Adészama: 15849306-1-41

o) Hivatalos honlapjanak cime: -

2. A Hivatal tevékenysége, feladat- és hataskore

A Hivatal a nemzeti szuverenitds védelmérél sz6l6 2023. évi LXXXVIIL. torvény rendelkezései alapjan elldtja az abban
meghatarozott elemz6, értékeld, javaslattevd, vizsgdlati feladatait, tovdbbd a részére torvényben eléirt egyéb
feladatokat.

A Hivatal alaptevékenységének szakégazati besorolasa: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége

A Hivatal alaptevékenységének korményzati funkciok szerinti besorolasa:

011110 Allamhatalmi szervek tevékenysége

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

Il. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

3. A Hivatal vezetése, szervezeti egységei és alaplétszama
A Hivatal az elnok vezetésével m(ikodik.
A Hivatalban elndk, elnékhelyettesek, igazgatosagok és fotitkarsag, valamint irodak mikodnek.

A Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza. A szervezeti egységek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.
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7.8

8.8

9.§

10.§

— o~ o~
A W N
= = =

A Hivatal alaplétszamat az elnok hatarozza meg, és mddosithatja a Hivatal rendelkezésére allo koltségvetési forras és
a Hivatal feladatai figyelembevételével.

4. A Hivatal vezetése
Az elndk gyakorolja mindazon feladat- és hatdskoroket, szakmai és szervezeti iranyitoi jogkorébe tartozéd

feladatokat, melyeket részére a nemzeti szuverenitds védelmérdl szol6 torvény és a Hivatal belsé szabalyzatai
meghataroznak, de kiilénosen

a) vezeti a Hivatal munkaszervezetét,

b) a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozza a Hivatal szervezetét,

<) képviseli a Hivatalt,

d) tartja a kapcsolatot kilondsen a Kormany tagjaival, az Eurdépai Bizottsaggal, az Orszaggydléssel, annak

tagjaival, illetve mindazon szervekkel, szervezetekkel, amelyekkel jogszabalyi rendelkezések alapjan a Hivatal
alaptevékenysége ellatdsdhoz kapcsolattartdsra kotelezett és jogosult,

e) gyakorolja a kiilonleges jogallasu szervekrél és az altaluk foglalkoztatottak jogéllasardl szolé 2019. évi
CVII. torvényben (a tovabbiakban: Kiit.), a nemzeti szuverenitas védelmérdl szolé térvényben vagy mas
térvényben a hivatali szervezet vezet6je szamara meghatarozott hataskoroket,

f) a Hivatal koltségvetése tekintetében elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az allamhaztartasrél szoélo
torvény a fejezetet iranyito szerv vezetdjének hataskorébe utal,

9) megallapitja a Hivatal dltal lefolytatott vizsgélatok szakmai szabalyait és moédszereit.

Az elndk az (1) bekezdésben foglalt hataskoroket 6nélléan gyakorolja.

Az elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az elndk altal irdsban kijelolt elndkhelyettes helyettesiti.

Az elnok kdzvetlendl iranyitja

b) a Vizsgalati lgazgatdsag,
a Kdzkapcsolati lgazgatésag,

n

a) az Elemzési lgazgatdsag,
)

o

) a Kutatdintézet,

) a Fétitkérsag,

) a Biztonsagi Iroda,
a) a Sajtéiroda,

h) az EInoki Titkarsag,
i) a Belsé ellen6r
tevékenységét.

i)

A Hivatal 6nall6 szervezeti egységeinek vezetdi

a) a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelel6en felelések a szervezeti egyséqg feladatainak
ellatasaért,

b) dontenek a szervezeti egység feladatkorébe utalt lgyekben,

<) felel6sek a szervezeti egység tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes
munkavégzéshez szilkséges tajékoztatds biztositasaért, a szervezeti egység feladatkorébe tartozo feladatok
elldtdsdnak jogszerliségéért, szakmai szinvonaldért, az eldirt hataridék betartasaért,

d) egyuttmuikddnek mas szervezeti egységeinek vezetéivel és munkatdrsaival.

Ill. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE

5. A Hivatal miikodésének altalanos szabalyai

A szervezeti egységek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a jelen
Szabdlyzat és a Hivatal egyéb szabdlyzatai, valamint a felettes vezetdk utasitasai hatdrozzék meg.

A Hivatal foglalkoztatottjainak kotelezettsége és joga a jelen Szabalyzatbdl kovetkezé feladatok ellatdsa és
hataskorok gyakorlasa, amelyekért felel6sséggel tartoznak. Feladataikat a jogszabalyok altal meghatéarozott médon,
a felettestdl kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan, a hataridé betartasaval kotelesek végrehajtani.
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(2) A Hivatal szervezeti egységei és az ott feladatot ellatd alkalmazottak tevékenységik soran egylittmiikodésre,
kozremkodésre kotelezettek. Barmely szervezeti egység a feladatkorébe esé, de (részben) mas szervezeti egység
feladatkdrébe is tartozo vagy azt érint6 tGigyekben az érintettekkel egyeztetve koteles eljarni.
6. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
12.8 (1) AHivatal elnokhelyettesei felett a munkaltatdi jogkort az elndk gyakorolja.

(2) A Hivatal foglalkoztatottjai felett a munkaltatéi jogokat az elndk gyakorolja.

(3) Az 06ndll6 szervezeti egységek vezetdi atruhdzott jogkorként gyakoroljdk az ©ndllé szervezeti egységek
foglalkoztatottjai felett a kinevezés / munkaviszony létesités, a felmentés / munkaviszony megsziintetés,
az Osszeférhetetlenség megallapitasa és a fegyelmi jogkor gyakorlasa, valamint a Kit. 22. § (2) bekezdésében
foglaltak kivételével az egyéb munkaltatéi jogokat.

13.8 (1) Az allashelyen elldtand6 feladatot a Hivatal erre vonatkozé szabdlyzataval 0Osszhangban koézszolgalati
munkaszerz6dés vagy munkaszerzédés hatarozza meg.

(2) Az allashelyen ellatand¢ feladatokrol sz6l6 szabdlyzat tartalmazza az allashelyen ellatandé alapveté feladatokat és
az ellatando tevékenységi kort, a kapcsolédd jogositvanyokat, valamint az adott munkakér elladtdsara vonatkozo
kovetelményeket.

7. A kiadmanyozas rendje
14.8 (1) Akiadmanyozasi jogot altalanos érvénnyel az elndk gyakorolja, melyet eseti jelleggel atruhdzhat.
(2) Az atruhazott kiadmanyozasi jog nem ruhazhato tovabb.
(3) Azelndk altal atruhdzott jogkdrben torténd kiadmanyozas szabalyait az elndk hatdrozza meg.
8. Egyiittmiik6dési megallapodasok
15.8 (1) Mas allami vagy nem d&llami, valamint kilfoldi szervekkel, szervezetekkel kdtenddé megdéllapodas érdekében
a kapcsolatfelvételrdl, illetve a targyalasok megkezdésérdl az einok dont.
(2) Az egyuttmUkodési megallapodds tervezetét az eIndk ltal kijelolt szervezeti egység egyezteti és késziti el 6.
9. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
16.8 (1) A Hivatal elndke és elnokhelyettesei a nemzeti szuverenitds védelmérdl sz6l6 torvény 15. §-aban foglaltak szerint
kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.

(2) A Hivatal meghatéarozott foglalkoztatottjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi
CLIL. torvény (a tovabbiakban: Vitk.) 5. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint - figyelemmel a Vtk. 3. §-dban
foglalt rendelkezésekre — kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.

10. Nemzetbiztonsagi ellenérzés
17.8 (1) A Hivatal elndke és elndkhelyettese a nemzeti szuverenitds védelmérdl sz6lé6 2023. évi LXXXVIIl. torvény 14. §
(2) bekezdése szerint, nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esik.

(2) A Hivatal egyéb foglalkoztatottjai nemzetbiztonsagi ellenérzése vonatkozasdban az elndk kilon szabalyzatban

rendelkezik a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével.
11. Vezetdéi értekezlet
18.8 (1) A vezetdiértekezlet sziikség szerinti, de legaldbb havi rendszerességgel tilésezik.

A vezet6i értekezletet az elndk vezeti. Allandé résztvevéi az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatok és a fétitkar,
valamint az eln6k altal meghivott személyek.
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19.§

12. A szervezeti egységek egyiittmiikodése

EInoki utasitasra a szervezeti egység koteles olyan feladat elldtdsaban is kozrem(kodni, amely a szervezeti és

mUkodési szabalyzat szerint més szervezeti egységhez tartozik.

A szervezeti egységek a tevékenységiik soran a feladatkorlikbe tartozd, de mas szervezeti egységet is érinté
tigyekben kotelesek egyiittmikddni és az érdekeltekkel egyeztetve eljarni.
A szervezeti egységek kotelesek egymast kolcsondsen tajékoztatni, a hivatalosan tudomdasukra jutott informaciot

azilletékes szervezeti egységhez haladéktalanul eljuttatni.

Minden foglalkoztatott koteles a munkajat érint6, szamara relevans utasitasok betartasara. Az adott utasitasokkal
kapcsolatban a foglalkoztatottak tovabbi tajékoztatast és Gtmutatast kérhetnek a szolgélati Gt betartasaval.

A Hivatal szervezeti felépitése

Elndkhelyettes &

Biztonsagilroda

Elnoki Titkarsag

™ Elndkhelyettes

Sajtoiroda

Belso ellendr

Fotitkarsag

Koltségvetasiés
Gazdalkodasilroda

Operativ jogi és
Beszerzési lroda

Uzemeltetésiés
o /3gyongazdalkodasi
Iroda

Vizsgalati Elemzési
|gazgatosag Igazgatosag

Kozkapcsolati

e Kutatointézet
Igazgatosag

1. fliggelék
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1.

2. fiiggelék
A szervezeti egységek feladatai
I. EInokhelyettesek

Az elndkhelyettesek

1.1.  azelnok kozvetlen utasitasai szerint latjak el a hataskoriikbe rendelt feladatokat,

1.2 munkdjat elndkhelyettesi iroda segiti, amely a szakmai tevékenységiik tdmogatdsa mellett a titkarsagi
feladatokat is ellatja.

EIndkhelyettes felel

2.1.  azelnok szakmai és szervezeti koordinacids tevékenységének tdmogatasa érdekében

2.1.1.  a hivatal tevékenységének altaldnos stratégiai tervezésével, valamint a vizsgélati, elemzési és
kutatdsi tevékenység Osszehangolasaval, tovabba a szuverenitdskockazat-értékelési mddszertan
fejlesztésével 0sszefliggd,

2.1.2.  aHivatal egyedi és éves jelentéseinek 6sszedllitdsdval kapcsolatos koordindcios,

2.1.3.  a szervezeti kontrolling-, vezetdi informaciés és beszdmoldrendszer muikodtetésével, valamint
a Hivatal szervezet- és tevékenység fejlesztéssel 6sszefliggd,

2.1.4.  akivalasztasi eljarassal kapcsolatos, ideértve annak megszervezésével, irdnyitasaval és szabalyszer(
lebonyolitasaval, a hivatali bér- és juttatdsi rendszerrel, tovabba a kitlintetési, elismerési javaslatok
felterjesztésével 6sszefliggd,

2.2. azelndk nemzetkdzi és kommunikécids tevékenységének tdmogatasa érdekében

2.2.1.  az elnok kozéleti szerepléseivel, valamint a Hivatal kommunikéciés tevékenységével 6sszefliggd
stratégiai-tervezési,

2.2.2.  aHivatal nemzetkodzi szakmai egytittmUikodéseinek és kutatdsainak koordinacidjaval 6sszefliggé,

2.2.3.  aHivatal tarsadalmi kapcsolatainak stratégiai tervezésével és szervezésével kapcsolatos,

224, azelndk és a Hivatal vezetdinek (és egyedi esetekben munkatdrsainak) kiklldetésével, nemzetkozi
kapcsolatainak szervezésével, valamint az 4&ltaldnos hivatali protokoll eljarasok irdnyitdsaval
kapcsolatos

feladatokért.

Il. Elemzési lgazgatdsag

. Az Elemzési lgazgatdsdgot igazgato vezeti.

Az elemzési igazgatd egyedi vizsgélatot megalapozé tevékenysége korében

2.1.  kdzrem(ikddik az ellenérzési terv el6készitésében, érvényesiti a visszacsatolt vizsgélati kockazatértékelések
eredményét a tervezés soran,

2.2. ellatja az ellendrzési témak elemzési és vizsgalati szempontrendszerének kialakitasaval és mikodtetésével
Osszefligg6 feladatokat,

2.3. azegyedivizsgdlat megalapozasa, el6készitése érdekében kockazatelemzést végez,

2.4. kidolgozza az ellenérzési témajavaslatokat,

2.5. aVizsgalati lgazgatosag bevondasaval javaslatot tesz a vizsgalandé szervezetekre.

Az elemzési igazgato informaciogyjtési feladatai korében

3.1.  javaslatot tesz a vizsgélatra torténé kivalasztas modszereire,

3.2. elvégzi az egyedi vizsgdlatok alapjan altaldnosithaté kockdzati jellemzék meghatdrozasat, kidolgozza
a kockazatbecslé megoldasokat a kiilonb6zé kockazati teriiletekre.

Az elemzési igazgaté adatelemzési feladatai korében

4.1.  végrehajtja Hivatal kockdzatelemzési rendszerének integralasat, szakmai elvarasokhoz igazodé fejlesztését,

4.2. javaslataival aktivan fejleszti az adatvagyon kiaknazasi folyamatait, 6sszehangolja az adatvagyon célszer( és
innovativ szakmai hasznositasat,

43. akockazatok feltarasa, értékelése érdekében altalanos és témaspecifikus elemzésekkel tdmogatja a Vizsgalati
Igazgatdsag munkdjat, a vizsgalati célkitlizések kidolgozasat,

44. a kozponti szinten feltart kockdzatok, anomadlidk alapjan javaslatot tesz a Vizsgalati Igazgatésagnak egyedi
vizsgélatok lefolytatasara,
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4.5. rendszeresen elvégzi a kockazat nagysaga szerinti kategoridkba soroldsat,
4.6. meghatarozza a vizsgélati kort.

. Az elemzési igazgaté min6ségbiztositési feladatai korében

5.1.  ellendrzi az adatgy(jtési, elemzési és vizsgalati folyamatok és tevékenységek minéségbiztositasat,

5.2.  véleményezi a vizsgalati tervet,

5.3. ellatja az egyedi vizsgalati terv minéségbiztositasat,

5.4. el6zetesen véleményezi az elemzések, tovabba a Vizsgalati Igazgatdésdg vizsgalatokrol készitett
véleményeinek és elndki ajanlasra vonatkozo javaslatait,

5.5. el6zetesen véleményezi az elndk altal kiadmanyozésra keriild, vizsgalati tevékenységgel kapcsolatos iratokat.

. Az elemzési igazgato szakjogi feladatai korében

6.1.  kialakitja és mikodteti a Hivatal minéségiranyitasi rendszerét a vizsgélati eljarasokra vonatkozo jogszabalyi
és belsd szabalyozasi kdvetelményekkel 6sszhangban,

6.2. kidolgozza, — elndki jévahagyast kdvetéen - bevezeti és folyamatosan karbantartja a belsé minéségiranyitasi
szabvanyokat és a vonatkozd minéség-ellenérzési eljdrdsrendeket, szakmai Utmutatokat, és segédleteket,

6.3. kidolgozza és elndki jovahagyas alapjan bevezeti és folyamatosan fejleszti, karbantartja a Vizsgélati Iroda altal
végzett szakmai eljarasok belsé szabalyait meghatarozé vizsgalati kézikdnyvet, a vizsgalati eljarasi szabalyok,
belsé utmutatok kidolgozasaban, folyamatos karbantartdsaban szakmai irdnymutatast, segitséget nyujt,

6.4. a vizsgdlati és elemzési tevékenységgel kapcsolatos ligyekben inditott keresetek ligyében - sziikség esetén
a vizsgalati igazgat6 bevonasaval - elldtja a Hivatal perképviseletével kapcsolatos ligyeket,

6.5. kozremUkodik az éves jelentés elkészitésében egylittmikodik az Operativ jogi és Beszerzési Irodaval
a Hivatalhoz érkez6 kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos ligyekben, sziikség
esetén értékeli, elemzi azokat, és el6késziti a megkeresésre adandé valaszt.

lll. Vizsgalati lgazgatdosag

. AVizsgdlati lgazgatdsagot igazgatd vezeti.
. Avizsgdlati igazgato vizsgalat-modszertani feladata korében

2.1.  06sszedllitja, aktualizalja és sziikség esetén fejleszti a kockazatelemzési- és értékelési, a vizsgalati és a kiilsé
ellendérzési médszertani dokumentumokat,

2.2. kialakitja a kockazatelemzéshez és értékeléshez, a vizsgalatokhoz és a kiilsé ellen6rzésekhez kapcsoldédd
belsd szabdlyozdkat,

2.3. ellatja a vizsgélati stratégiai tervezéssel 6sszefliggé feladatokat.

. Avizsgalati igazgato6 kockazatértékelési feladatai korében

3.1. meghatdrozza a vizsgalati kockézatértékelési szempontokat,

3.2.  azegyedi vizsgalatok tekintetében elvégzi a folyamatba épitett kockazatértékelést,

3.3. azegyedivizsgélatok tekintetében elvégzi a jelentést vagy intézkedést megel6z6 kockazatértékelést,
34. kozremUkodik az adatvagyon kialakitasaban és felhasznalasaval kapcsolatos modszertan kialakitasaban.

. Avizsgdlati igazgato egyedi vizsgalatot megalapozé feladata kdrében

4.1. felméri a Hivatal egyedi vizsgélati tevékenységével kapcsolatos kockazatokat, elnoki dontés szerint kezeli
azokat,

4.2. kozremUkodik a Hivatal vizsgalati és értékelé tevékenységét tamogatd IT folyamatok és fejlesztések
tamogatdsaban.

. Avizsgdlati igazgato az egyedi vizsgélatok el6készitése korében

5.1.  kozrem(kodik a kockdzatelemzési és értékelési, a vizsgdlati és a kilsé ellenérzési moédszertani
dokumentumok dsszedllitdsaban, aktualizdlasdban és fejlesztésében,

52. kezdeményezi a kockdzatelemzéshez és értékeléshez, a vizsgdlatokhoz és a kilsé ellenérzésekhez
kapcsolddd belsé szabalyozok kialakitasat,

5.3. kozrem(ikodik a kockazatelemzésen alapulé vizsgalati terv elkészitésében,

5.4. elkésziti a kiils6 ellenérzési feladatok végrehajtasahoz sziikséges tervezési dokumentumokat.

. Avizsgdlati igazgato az egyedi vizsgélatok végrehajtasa kdrében

6.1. az elndk jéovahagyasa alapjan vizsgdlatot kezdeményez a kockazatelemzés soran feltért kockdzati tényezék
altal azonositott, vagy bejelentés alapjan beérkezé tigyekben vagy tigycsoportokban,
6.2. dontéshozatalra el6késziti a vizsgalatok inditasara vonatkozé el6terjesztéseket,
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6.3.

6.4.

6.5.
6.6.

6.7.

a vizsgdlat inditadsdra vonatkozé dontést kovetben a vizsgdlatot meginditja, arrél értesiti a nemzeti
szuverenitas védelmérdl sz616 torvényben meghatdrozott érintetteket,

Osszeadllitja az egyedi vizsgalati tervet,

Osszegyijti, értékeli a vizsgalati eljaras lefolytatasahoz sziikséges dokumentumokat,

a vizsgalati dokumentumok értékelése soran tett megallapitasokat folyamatosan rogziti, sziikség esetén
adatbekérésekre, (tovabbi) adatszolgdltatdsokra, illetve eljaras kezdeményezésre irdnyuld megkereséseket
intéz a vizsgdlatban érintett szervezetekhez, szerepl6khdz, sziikség esetén kezdeményezi kiilsé szakérték
bevonasat,

elkésziti az elvégzett vizsgdlatok megallapitdsait tartalmazoé jelentéstervezetet és javaslatokat (vélemény,
allaspont kialakitasa, ajanlasok), dontéshozatalra az elndk elé terjeszti, és gondoskodik az elnok éltal
jovahagyott jelentéstervezet véglegesitésérdl, tovabba a vizsgalati jelentések utankovetésérél.

IV. K6zkapcsolati Igazgatosag

1. A Kozkapcsolati lgazgatdsagot igazgato vezeti.
2. Akozkapcsolati igazgaté kommunikacios feladatai korében

2.1.

2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

kozértheté marketing stratégia megalkotdsaért,

felel a Hivatal ismertségének, elismertségének és jo hirnevének épitéséért, ennek sordn az egyes kreativ

kampanyok megalkotdsaért, az alternativ megjelenési formak szervezéséért,

biztositja a Hivatal kommunikaciés lzeneteinek vizualis tartalmat, stratégiat alkot azok megjelenési helyére

és formdjara,

eléallitja a képi és videds letdlthetd tartalmakat a Hivatal kommunikacios felileteire,

felel az egységes tartalmi és vizudlis megjelenésért, ennek érdekében gondozza a Hivatal arculatat, felelés

annak szabdalyszerl megjelenéséért valamennyi felileten,

kreativ 6tletekkel és azok megvaldsitdséval segiti az elnok és a Hivatal napi kommunikacids tevékenységét,

elvégzi a Hivatal tevékenységéhez kapcsolédéd kommunikaciés megjelenések, valamint a kommunikacios

targyu beszerzések szakmai el6készitésébél eredd hivatali feladatokat,

felel a kommunikaciés termékgydrtdshoz szlikséges eszkdzok és szoftverek beszerzésének szakmai

az érintett szakteriletekkel egytittmd(kddve - részben vagy teljes egészében -

29.1.  megszervezi és megvaldsitja a Hivatal valamennyi kiilsé és belsé rendezvényét,

29.2. gondoskodik a hivatal utazasi tervének &sszedllitasarol, a kikiildetésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasardl a Fétitkérsaggal egyuttmikodésben,

2.9.3.  kidolgozza és aktualizélja az éves intézményi rendezvénynaptart,

29.4. gondoskodik a Hivatal arculati elemeirdl,

2.9.5. biztositja a Hivatal tarsrendezvényeken valé megjelenését arculati elemekkel elladtott PR-anyagokkal.

3. Akozkapcsolati igazgaté a tarsadalmi kapcsolatok fejlesztésével 6sszefliggé feladatai kdrében

3.1,

3.2,

3.3.
3.4.

kidolgozza a nemzeti szuverenitdsvédelemmel kapcsolatos tarsadalmi ismeretterjesztéssel, korosztalyos
kdzneveléssel kapcsolatos hivatali stratégiat,

megalkotja a vizsgdlati és elemzési igazgatdésdgok altal elékészitett dokumentaciok kozzétételének
kommunikécios és vizudlis megjelenését,

stratégiai jelent6ségli témdakban a dontések el6készitését seqité, tdrsadalmi hatédsait vizsgélo,
a kommunikaciés megjelenéseket tdamogatd felméréseket, adatgy(jtéseket, dsszehasonlitd elemzéseket
készit.

4. A kozkapcsolati igazgaté hivatali protokollal kapcsolatos feladatai korében

4.1.

4.2.

4.3.

gondoskodik a hivatali protokoll korilmények, feltételek, eszk6zok és eljarasrendek kialakitdsardl és
fenntartasarol,

intézi az elndk és a munkatarsak szamara sziikséges protokoll forditdsi és tolmdacsolasi feladatokkal
kapcsolatos teenddket,

a téma szerint illetékes elndkhelyettes koordinacidja mellett, javaslatot tesz a hivatali rendezvények egységes
protokollgyakorlatdra, valamint a hivatalos protokoll-listara,
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4.4. javaslatot tesz a Hivatal protokoll kiadasai terhére beszerzett ajandéktargyakra, gondoskodik a megfelelé
ajandékozasi gyakorlat kialakitasardl.

V/1. A Fotitkarsag

. A Fétitkarsagot a fétitkar vezeti.
. Afétitkar ellatja

2.1.  ajogviszony létesitésével kapcsolatos feladatokat, amely sordn bemutatésra bekéri a jogviszony létesitéséhez
szlikséges okiratokat, aldirasra el6késziti a munkaltatoi intézkedést tartalmazé dokumentumokat,

2.2.  jogviszony megszlinésével, illetve megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, a munkaltatéi jogkor
gyakorléjaval tortént elézetes egyeztetést kovetden alairasra el6késziti a kilépéshez szlikséges okiratokat,
igazolasokat,

2.3. a kivalasztasi folyamatokért felelés elndkhelyettessel egylttmikodve a személyligyi nyilvantartas
vezetésével, tovdbbd a munkaugyi, fegyelmi, humanpolitikai, szociélis és kegyeleti dontésekkel 6sszefliggd
feladatokat,

2.4. a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai el6készitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését.

. Afétitkar gondoskodik

3.1. az alkalmazasban &ll6 munkatarsak elézetes és id6szakos foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatarol,

3.2. a biztonsagi vezetdvel egylittmiikodve a meghatdrozott személyek vonatkozdsadban a nemzetbiztonsagi
ellenérzéssel, biztonsagi feladatokkal 6sszefliggé feladatok elvégzésérdl és nyilvantartasardl.

. Afétitkar irdnyitja és felligyeli

4.1.  aHivatal gazdédlkodasat a Koltségvetési és Gazdalkodasi [rodan keresztiil,

4.2. aHivatal lizemeltetési és vagyongazdalkodasi tevékenységét az Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Irodan
keresztiil,

4.3. azOperativ jogi és Beszerzési Iroda tevékenységét.

. A Fétitkdr gondoskodik a Hivatal kiklldetéseivel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasarol.

V/2. Koltségvetési és Gazdalkodasi Iroda

. Azlroda a Hivatal gazdasagi szervezete. VezetGje a Kéltségvetési és Gazdélkodasi Iroda vezetdje.
. Az irodavezet$ elldtja a Hivatal mkodtetésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat a Hivatalra vonatkozé

jogszabalyok és a szakmai standardok szerint részletezettek szerint, kiilonos figyelemmel az dllamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol sz616 kormanyrendeletben részletezett feladatokat.

V/3. Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Iroda

. Az lizemeltetési és vagyongazdalkodasi irodavezetd

1.1.  kozremikodik a Hivatal informatikai targyu szabélyzatainak elkészitésében,

1.2.  kozremikodik a Hivatal informatikai rendszerének fejlesztésével és védelmével kapcsolatos feladatok
elldtasaban,

1.3. a biztonsagi irodavezetével egylttmikédve gondoskodik az informatikai adatvédelemmel és elektronikus
informacidbiztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasarol,

1.4. gondoskodik a Hivatal honlapjanak informatikai karbantartasardl,

1.5. gondoskodik az e-ligyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol,

1.6. kozremikodik a Hivatal elhelyezésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

1.7. gondoskodik a Hivatal iktatasi rendjének kialakitasardl,

1.8.  gondoskodik az éves leltdr megszervezésérdl az EInoki Titkarsdggal egylttmukodve,

1.9. gondoskodik az alkalmazasban &ll6 munkatédrsakra vonatkozé munkavédelmi és tlzvédelmi teenddk
elldtasarol.
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V/4. Operativ jogi és Beszerzési Iroda

1. Elldtia az &llamhaztartasrol szol6  torvényben, valamint az informécids o©nrendelkezési jogrél és
az informacidszabadsagroél szolo torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségeket.

2. Elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabadaramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz616,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, valamint az informaciés nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé térvényben foglalt feladatokat.

3. Koordindlja a Hivatalhoz érkezdé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos Ugyeket,
egyuttmlkoédve a Hivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositia a benyujtott kérelmeknek a Hivatal
megfeleld szervezeti egységéhez valé eljuttatasat.

4. El6késziti valamennyi szervezeti egység kozremikodésével a Hivatal szabalyzatait, gondoskodik azok
nyilvantartasarol.

5. Jogszabalyfigyelést végez és arrdl tdjékoztatdst nyujt a Hivatal igazgatdsagai, tovabbda az érintett szervezeti
egységek részére.

6. El6késziti és véleményezi a Hivatal dltal megkdtendd szerzé6déseket.

7. Kozremukodik a beszerzési, illetve a kozbeszerzési eljdrasok el6készitésével és lefolytatdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

VI. Kutatointézet

1. A Kutatdintézetet igazgato vezeti.
2. A Kutatéintézet igazgatdja gyakorolja a nemzeti szuverenitds védelmérél szolo6 térvényben biztositott jogkodroket és
gondoskodik a torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasarol.

VII. Biztonsagi Iroda

1. A Biztonsdgi Irodét irodavezetd vezeti.
2. Azirodavezet6 védelemszervezési és mindsitett adatkezeléssel 6sszefliggé feladatkdrében
2.1.  ellatja a Hivatal minésitett adatkezelésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat, szakmai
felligyeletet gyakorol e tevékenységek felett,
2.2.  biztositja a mindsitett adat kezelésének feltételeit.
3. Azirodavezet6 védelemigazgatasi és vagyonvédelmi feladatkorében
3.1.  ellatja a Hivatal operativ biztonsagi, megel6z6-védelmi feladatait,
3.2.  végrehajtja a Hivatal teljes kor( vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai és izembiztonségi feladatait,
3.3. ellatja az operativ és a védelmi koncepcidval és stratégidval kapcsolatos feladatokat, illetve megteremti
az intézményvédelem technikai feltételeit,
34. felugyeli a technikai védelmi eszkdzok lizemeltetését, valamint elldtja a biztonsdgi és portaszolgalati
feladatok szervezését, ellendrzését,
3.5. ellendrzi és felugyeli a biztonsagi rendszerek infrastrukturdlis feltételeinek megteremtését, mikodtetését,
biztositasat, karbantartasat,
3.6. veszélyhelyzeti és mindsitett idészakban, elemi kar esetén koordindlja a karelharitdsi munkdkat,
egylttmikodve a mentésben résztvevo szervekkel,
3.7.  krizishelyzet esetén koordinalja a kriziskezelési tevékenységet,
3.8. ellatja a biztonsagi okmanyokkal kapcsolatos feladatokat.
4. Azirodavezet6 informacidbiztonsagi feladatkorében
4.1. részt vesz a Hivatal elektronikus informéciés rendszereinek biztonsdgéval Osszefliggé tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésében és fenntartasaban,
4.2. efeladatkorén belil gondoskodik az informacidbiztonsagi folyamatok részletszabélyainak kidolgozasardl,
4.3. biztonsagi kockazat- és hataselemzéseket, valamint eseti biztonsagi és sériilékenységi teszteléseket végez,
4.4. azelektronikus informacids rendszer fejlesztésénél biztonsagi szempontbdl értékeli a folyamatokat,
45. a fenyegetettségek folyamatos Ujraértékelésével, a kontrollfolyamatok fellvizsgalataval nyomon koveti
az informécidbiztonsdgi kdrnyezet valtozasat, az informacidbiztonsdgot érinté kilsé vagy belsé kornyezeti
véltozasokra figyelemmel tovabbi informacidbiztonsagi alternativékat hataroz meg,
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4.6.
4.7.

felligyeli az izemeltetett informatikai biztonsagi rendszereket,
elldtja a mindsitett adatok kezelésére szolgélo elektronikus rendszer tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

. Azirodavezet6 egyéb feladatkérében

5.1.  részt vesz a hivatalos kiklldetések el6készitésében, a kiutazok részére utazasbiztonsagi felkészitést nyujt,

5.2. ellatja a munkatéarsak nemzetbiztonsagi ellenérzésével 6sszefiiggé feladatokat,

5.3. kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel, a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalattal, a Nemzeti Védelmi Szolgalattal, valamint a hataskorébe tartozé feladatok ellatasa érdekében
a tobbi nemzetbiztonsagi és rendvédelmi szervvel,

5.4. koordindlja a Hivatalhoz a nemzetbiztonsdgi és rendvédelmi szervekt6l érkezd megkereséseket,
adatkéréseket.

VIil. Sajtéiroda

2.1.
2.2
2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

. A Sajtéirodat irodavezetd vezeti.
. Azirodavezeté kommunikacios tevékenysége keretében

kapcsolatot tart az Ujsagirdkkal, szerkesztéségekkel és a média egyéb képviseldivel,

sajtolistat allit 6ssze és gondoz,

a Hivatal szervezeti egységeinek javaslatait figyelembe véve és a kommunikécidért felelés elndkhelyettes
szakmai koordinaciéja mellett, tervezi és szervezi a napi sajtdmegjelenéseket,

fogadja az Ujsagiroktdl és a szerkesztéségektd| érkezé megkereséseket,

gondoskodik — az érintett szervezeti egységek bevondsaval és a kommunikacidért felelés elndkhelyettes
koordinacidja mellett — az Ujsagiroi megkeresésekre vonatkozé vélaszlevelek el6készitésérél,

gondoskodik a kozlemények kiadasarol,

gondoskodik a megkuildott valaszok és kommunikacids megjelenések utankdvetésérdl,

felel a Hivatal feladat- és hataskorét érinté honlapok, hirportalok, hazai és nemzetkozi sajtotermékek
szemlézéséért, elemzéséért, napi sajtoszemlék kozreadasaért,

szerkeszti, publikalja és aktualizalja a sz6veges és képi tartalmakat a Hivatal kommunikéciés feliletein.

. Az irodavezeté kommunikacié-szervezési feladatai keretében

az Operativ jogi és Beszerzési Iroda szakmai tamogatasa mellett gondoskodik a koézadatoknak a hivatal
honlapjan val6 kozzétételéért,

interjukat és sajtotajékoztatokat szervez a Kozkapcsolati Igazgatdsaggal egytittmiikddve,

az elnok targyaldsainak el6készitése sordn gondoskodik a sajtoterv elkészitésérél,

studiobeszélgetéseket és médiaszerepléseket szervez, kdzrem(ikddik a programokhoz kapcsolédé irdsos
anyagok el6készitésében,

kozremUikodik az elnoki kdzszereplések és rendezvények megszervezésében,

szlikség szerint részt vesz a nyilvanos sajtéesemények bejdrasain, sajtéesemények, nyilvanos kdzszereplések,
programok lebonyolitasaban.

. Azirodavezet§ ellatja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az elndk altal rabizott egyéb feladatokat.

IX. EInoki Titkarsag

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.

. Az EInoki Titkarsagot Titkarsagvezetd vezeti.
. Az EInoki Titkarsag ellatja az elnok mellett a titkarsagi teendéket, amelynek kdrében

fogadja az elnok tevékenységi korébe tartozé telefonokat,

kezeli az eInok bejove és kimend levelezését,

kezeli az eIn6k programtervét (naptarat),

koordinalja az elndk programjait,

fogadja és egyezteti a beérkezé felkéréseket, meghivasokat,

a Hivatal iratkezelési szabdlyzatdban meghatarozottak szerint elldtja a Hivatal iktatasaval, Ugyiratkezelésével
kapcsolatos feladatokat, amelynek kérében

2.6.1.  bontja és érkezteti az iratokat,

2.6.2.  kézbesiti és postazza az iratokat,

2.6.3. elvégziazirattarozast,
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2.7.

2.8.

2.9.

2.6.4.  ellatja a Hivatal levéltari anyagainak kezelésével kapcsolatos feladatokat,

2.6.5.  résztvesz az Iroda eszkdznyilvantartasdnak vezetésében,

vezeti a Hivatal szervezeti egységei részére rendelkezésre bocsatott bélyegzék (korbélyegzdk, fejléces
bélyegzdk) nyilvantartasat,

az Operativ jogi és Beszerzési Iroda szakmai tamogatasa mellett felligyeli a megfelel6 iratmintak
alkalmazasat, hibds iratminta esetén az érintett szervezeti egység részére javitasra visszakuldi az iratot,

az Operativ jogi és Beszerzési Iroda szakmai tdmogatasa mellett felligyeli az elnoki kiadmanyozasra keriilé
iratok vonatkozadsaban a hivatali Ut betartdsat, az elnok kiadmdnyozasat kovetéen gondoskodik az irat
datummal és pecséttel torténd ellatasarol.

3. Az EInoki Titkarsag ellatja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az elnok altal rabizott egyéb feladatokat.
4. Az EInoki Titkarsag munkatarsai kozremiikodnek a Biztonsagi Iroda, valamint a Sajtéiroda vezetéje feladatainak
ellatasdban.

X. Belsé ellenér

1. A Hivatalban belsé ellenér mikodik.
2. Abelsé ellenér

2.1.

2.2.

2.3.

24.

feladatait — a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet rendelkezéseivel 6sszhangban - az elndk kdzvetlen aldrendeltségében végzi,

feladata annak vizsgdlata, hogy a Hivatal altal kialakitott és muikddtetett rendszerek és eljardsok
megfelelnek-e a hatélyos jogszabdlyokban és a Hivatal belsé szabdlyzataiban foglaltaknak,

tevékenysége ellatdsa sordn nem utasithatd, a Hivatal operativ mikodésével kapcsolatos feladatokkal nem
bizhat6é meg,

az elnok altal jovahagyott éves ellenérzési tervben rogzitett ellendrzési feladatokat a hatélyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezések, a hatalyos belsé ellendrzési standardok vonatkozé irdnymutatasai
szerint latja el.
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lll. Kozlemények

A kulturaért és innovacioért felelés miniszter kozleménye
a Magyar Kartya elofeltételeként megallapitott szakmai képesitések korérol

A harmadik orszdgbeli dllampolgarok beutazasara és tartézkodasara vonatkozo altaldnos szabalyokrdl szol6 2023. évi XC. térvény
36. § (5) bekezdés a) pontja alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl széld 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 128. §
3., 4. és 9. pontjaban foglalt feladatkdréomben eljarva, a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszterrel és a harmadik orszagbeli
allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasaért felelés miniszterrel egyetértésben, a kévetkezé kdzleményt teszem kozzé:

A harmadik orszagbeli allampolgarok beutazadsara és tartézkoddsdra vonatkozd &ltaldnos szabdlyokrol szoélod

2023. évi XC. torvény 36. § (5) bekezdés a) pontja szerinti szakmai képesitésnek mindsiilnek azok a kiilféldi szakmai

képesitések, amelyek

a) a fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és az Uj képzések létesitésérél szolé 65/2021. (XIl. 29.)
ITM rendelet 2. és 3. melléklete szerinti informatikai, mUszaki vagy természettudomany képzési teriileten,

b) ének-zene tanar vagy népzene- és népikultura-tandr szakon vagy

<) a zenem(vészet szakmai terilet szakmai tanarszakjan

szerzett szakképzettséget tanusitanak.

Csdk Jdnos s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter

A nemzetgazdasagi miniszter kozleménye
azokroél a foglalkozasokrél, amelyekben harmadik orszagbeli munkavallalé vendégmunkas-tartézkodasi
engedéllyel Magyarorszagon nem foglalkoztathaté

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 103. § (1) bekezdés
11. pontjdban meghatérozott feladatkdrémben eljarva, a harmadik orszagbeli 4llampolgérok beutazdsira és
tartozkoddasara vonatkozé altaldnos szabdlyokrol sz6éld 2023. évi XC. térvény 30. § (1) bekezdés d) pontja alapjan
meghatarozom azokat a foglalkozasokat, amelyben harmadik orszégbeli dllampolgar szdmara vendégmunkas-
tartozkodasi engedély nem adhaté ki.

A foglalkozésokat a kozlemény 1. melléklete tartalmazza.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
nemzetgazdasagi miniszter
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1. melléklet

Foglalkozasok, amelyekben vendégmunkas-tart6zkodasi engedély nem adhato ki

0110 Fegyveres szervek felséfoku képesitést igénylé foglalkozasai

0210 Fegyveres szervek kdzépfoku képesitést igénylé foglalkozasai

0310 Fegyveres szervek kdzépfoku képesitést nem igényl6 foglalkozésai

1110 Torvényhozd, miniszter, llamtitkar

1121 Orszagos és terlleti kdzigazgatas, igazsagszolgaltatas vezetdje

1122 Helyi 6nkormanyzat vélasztott vezetdje

1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetdje

1131 Tarsadalmi (érdek-képviseleti) és egyéb szervezet vezetéje

1132 Egyhazi vezet6

1210 Gazdasagi, koltségvetési szervezet vezetdje (igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgato)
1311 Mezbgazdasagi, erdészeti, halaszati és vadaszati tevékenységet folytatd egység vezetbje
1313 Epit&ipari tevékenységet folytaté egység vezetéje

1321 Szallitasi, logisztikai és raktarozasi tevékenységet folytatd egység vezetéje
1323 Pénzintézeti tevékenységet folytatd egység vezetdje

1324 Szocidlis tevékenységet folytatd egység vezetdje

1325 Gyermekgondozasi tevékenységet folytatd egység vezetdje

1326 Id6sgondozasi tevékenységet folytato egység vezetdje

1327 Egészségligyi tevékenységet folytatd egység vezetdje

1328 Oktatési-nevelési tevékenységet folytatd egység vezetdje

1329 Egyéb szolgaltatast nyujtd egység vezetdje

1331 Szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatd egység vezetdje

1332 Vendéglato tevékenységet folytatd egység vezetbje

1334 Uzleti szolgéltatasi tevékenységet folytatd egység vezetéje

1335 Kulturalis tevékenységet folytatd egység vezetdje

1336 Sport- és rekredcios tevékenységet folytatd egység vezetdje

1339 Egyéb kereskedelmi, vendéglaté és hasonlo szolgéltatasi tevékenységet folytatd egység vezetdje
1412 Személyzeti vezet6, humdanpolitikai egység vezetéje

1413 Kutatasi és fejlesztési tevékenységet folytato egység vezetbje

1414 Vallalati stratégiatervezési egység vezetdje

1416 Reklam-, pr- és egyéb kommunikacios tevékenységet folytatd egység vezetbje
2111 Banyamérnok

2112 Koho- és anyagmérnok

2114 Fa- és konnyuipari mérnok

2115 Epitészmérndk

2116 Epitémérnodk

2117 Vegyészmérnok

2118 Gépészmérndk

2121 Villamosmérnok (energetikai mérndk)

2122 Villamosmérnok (elektronikai mérnok)

2123 Telekommunikacids mérnok

2134 Teleplilés- és kozlekedéstervezé mérnok

2135 Foldméré és térinformatikus

2136 Grafikus és multimédia-tervezé

2139 Egyéb, mashova nem sorolhaté mérnok

2141 Rendszerelemz6 (informatikai)

2142 Szoftverfejleszté

2143 Halozat- és multimédia-fejlesztd

2144 Alkalmazasprogramozé

2149 Egyéb szoftver- és alkalmazasfejlesztd, -elemzé

2151 Adatbdazis-tervezd és -lizemeltetd
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2152 Rendszergazda

2153 Szamitogép-haldzati elemzd, lizemeltetd

2159 Egyéb adatbdzis- és hélozati elemz6, lizemeltetd
2161 Fizikus

2162 Csillagasz

2163 Meteorologus

2164 Kémikus

2165 Geologus

2166 Matematikus

2167 Bioloégus, botanikus, zooldégus és rokon foglalkozasu
2168 Kornyezetfelméro, -tanacsado

2169 Egyéb természettudomanyi foglalkozasu

2213 Fogorvos, fogszakorvos

2214 Gybgyszerész, szakgydgyszerész

2221 Kornyezet- és foglalkozas-egészségligyi foglalkozasu
2222 Optometrista

2223 Dietetikus és taplalkozasi tanacsado

2224 Gyégytorndsz

2225Védéné

2226 Ment6tiszt

2227 Hallas- és beszédterapeuta

2228 Alternativ gyégymaddot alkalmazo

2241 Allatorvos

2242 Novényorvos (ndvényvédelmi szakértd)

2311 Szocidlpolitikus

2312 Szocidlis munkas és tandcsado

2410 Egyetemi, féiskolai oktatd, tandr

2421 Kozépiskolai tanar

2422 Kozépfoku nevelési-oktatasi intézményi szakoktatd, gyakorlati oktatd
2441 Gydgypedagdgus

2442 Konduktor

2491 Pedagdgiai szakértd, szaktandcsadd

2492 Nyelvtandr (iskolarendszeren kiviil)

2494 Egyéb mivészetek tandra (iskolarendszeren kiviil)
2499 Egyéb szakképzett oktato, neveld

2512 Adétanacsado, addszakértd

2513 Konyvvizsgald, konyvels, konyvszakértd

2521 Szervezetirdnyitasi elemzd, szervezd

2524 Képzési és személyzetfejlesztési szakértd

2532 Pr-tevékenységet tervezé, szervezé

2534 Informatikai és telekommunikacids technoldgiai termékek értékesitését tervezé, szervezé

2611 Jogasz, jogtanacsos
2612 Ugyész

2613 Bir6

2614 Kozjegyz6

2615 Ugyvéd

2619 Egyéb jogi foglalkozasu
2621 Filozéfus, politolégus
2622 Torténész, régész

2623 Néprajzkutato

2624 Elemz6 kdzgazdasz
2625 Statisztikus

2626 Szociolégus, demografus
2628 Pszicholégus
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2629 Egyéb tarsadalomtudomanyi foglalkozasu

2711 Konyvtéros, informatikus konyvtaros

2712 Levéltaros

2713 Muzeolégus, muzeumi gyljteménygondnok

2714 Kulturalis szervez6

2715 Konyv- és lapkiad6 szerkesztéje

2716 Ujsagiro, radiémdisor-, televiziém(isor-szerkeszté

2719 Egyéb kulturalis és sportfoglalkozasu (fels6foku képzettséghez kapcsolddo)
2721 ir6 (Gjsagird nélkil)

2722 Képzémvész

2723 Iparmuivész, gyartmany- és ruhatervezé

2724 Zeneszerzd, zenész, énekes

2725 Rendezé, operatdr

2726 Szinész, babmvész

2727 Tancmvész, koreogréfus

2728 Cirkuszi és hasonlé eléadémivész

2729 Egyéb alkotd- és el6add-miivészi foglalkozasu (felséfoku képzettséghez kapcsolddo)
2730 Pap (lelkész), egyhazi foglalkozasu

3161 Munka- és termelésszervezd

3162 Energetikus

3163 Munkavédelmi és lizembiztonsagi foglalkozasu

3171 Tengeri és belvizi hajéparancsnok, fedélzeti tiszt

3172 Légijarmu-vezetd, hajozémérnok

3173 Légiforgalmi irdnyitd

3174 Légiforgalmi irdnyitastechnikai berendezések tizemeltetdje
3211 Bényaszati szakmai irdnyito, felligyel6

3213 Epitdipari szakmai iranyito, feliigyeld

3321 Altalanos egészségiigyi asszisztens

3322 Egészségligyi dokumentator

3323 Orvosi képalkotoé diagnosztikai és terapids berendezések kezelgje
3324 Orvosi laboratériumi asszisztens

3325 Fogaszati asszisztens

3326 Gydgyszertari és gydgyszerellatasi asszisztens

3327 Alternativ gyégymodok alkalmazasanak segitéje

3331 Kornyezet- és foglalkozas-egészségligyi kiegészit6 foglalkozasu
3333 Fogtechnikus

3334 Ortopédiai eszkozkészitd

3335 Latszerész

3339 Egyéb, humanegészségligyhoz kapcsolodoé foglalkozéasu
3341 Allatorvosi asszisztens

3342 Noévényorvosi (ndvényvédelmi) asszisztens

3511 Szocidlis segitd

3512 Hivatasos nevel6szilé, féallasu anya

3515 Ifjusagsegitd

3613 Tézsde- és pénzligyi igynok, broker

3615 Statisztikai tigyintézé

3616 Ertékbecsl6, karbecsls, karszakértd

3631 Konferencia- és rendezvényszervezd

3632 Marketing- és pr-ligyintézé

3633 Ingatlanligynok, ingatlanforgalmazasi Ggyintézé

3642 Jogi asszisztens

3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens

3651 Vam- és pénziigy6r

3652 Ado6- és illetékhivatali ligyintézd
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3653 Tarsadalombiztositasi és segélyezési hatdsagi ligyintézd
3654 Hatosagi engedélyek kiadasaval foglalkozé tigyintézé
3655 Nyomozo

3656 Végrehajtd, adossagbehajto

3659 Egyéb hatdsagi tigyintézé

3712 Segédrendezé

3713 Fényképész

3714 Diszletezé, diszit6é

3716 Lakberendezd, dekoratér

3717 Kulturalis intézményi szaktechnikus

3722 Fitnesz- és rekredciés programok iranyitdja
3730 Egyéb vallasi foglalkozasu

4111 Titkar(nd)

4113 Gépiro, szovegszerkeszté

4122 Bérelszamold

4123 Pénzlgyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
4129 Egyéb szamviteli foglalkozésu

4131 Készlet- és anyagnyilvantarto

4132 Szallitasi, széllitmanyozasi nyilvantarté

4133 Konyvtari, levéltari nyilvantarto

4135 Postai szolgaltaté (kézbesitd, valogatd)
4136 Iratkezel6, irattaros

4211 Banki pénztéros

4212 Szerencsejaték-szervezd

4213 Zaloghazi ligyintézd és pénzkdlcsonzd

4221 Utazasszervezd, tandcsadd

4223 Széllodai recepcios

4226 Lakossagi kérdezé, 6sszeird

4227 Postai tigyfélkapcsolati foglalkozasu

5112 Vezet6 elad6

5114 Kblcsonzé

5115 Piaci, utcai arus

5116 Piaci, utcai étel- és italarus

5121 Uzemanyagtdlté allomas kezeléje

5122 Aru- és divatbemutatd

5123 Telefonos (multimédias) értékesitési tigynok
5131 Vendéglds

5219 Egyéb személyi szolgdltatasi foglalkozasu
5222 Segédapold, miitéssegéd

5231 Kalauz, menetjegyellendr

5233 Idegenvezet6

5241 Vezet6 takarito

5242 Hazvezetd

5243 Epiiletgondnok

5251 Rendér

5252 T(izoltod

5253 Blintetés-véghajtasi 6r

5255 Természetvédelmi 6r

5256 Kozterilet-feliigyeld

5259 Egyéb személy- és vagyonvédelmi foglalkozasu
5291 JarmUvezet6-oktatd

5292 Hobbiallat-gondozo, -kozmetikus

5293 Temetkezési foglalkozasu

5299 Egyéb, mashova nem sorolhaté szolgéltatési foglalkozasu
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6111 Szantéfoldinovény-termesztd

6112 Biondvény-termesztd

6113 Zoldségtermesztd

6114 Sz616-, gylimdlcstermesztd

6116 Gydgynovénytermesztd

6123 Méhész

6124 Kiséllattarté és -tenyésztd

6130 Vegyes profilu gazdalkodd

6211 Erdészeti foglalkozéasu

6212 Fakitermeld (favago)

6220 Vadgazdalkodasi foglalkozasu

6230 Halaszati foglalkozasu

7115 Bordasz és egyéb szeszesital-gyarto, szikvizkészité
7211 Szabasminta-készitd

7213 Kalapos, kesztys

7214 Sz(ics, sz6rmefestd

7215 Timar

7216 B6rdiszmUves, bérondos, bértermékkészitd, -javitd
7217 Cipész, cipOkészito, -javitd

7221 Famegmunkal6

7222 Faesztergalyos

7224 Karpitos

7225 Kadar, bognar

7310 Fémontéminta-készit6

7322 Szerszamkészitdé

7324 Fémcsiszold, koszords, szerszamkdszorls
7326 Kovacs

7327 Festékszoro, fényez6

7328 Fém- és egyéb tartdszerkezet-szereld
7332 Replil6gépmotor-karbantartd, -javitd
7335 Kerékpar-karbantarto, -javitd

7342 Informatikai és telekommunikacids berendezések mUszerésze, javitoja
7343 Elektromoshdloézat-szereld, -javito
7411 Cimfestd

7412 Ekszerkészits, 6tvs, dragakécsiszold
7413 Keramikus

7414 Uveggyarté

7415 Hangszerkészit6é

7416 Sz6r- és tollfeldolgozo

7417 Nad- és flizfeldolgozd, sepri- kefegyartd
7418 Textilmives, himzd, csipkeverd

7419 Egyéb kézmuiipari foglalkozasu

7420 Finommechanikai mUszerész

7523 Felvondszerelé

7532 Tet6fed6

7533 Epiilet-, épitménybadogos

7536 Kéfaragd, miikéves

7537 Kélyha- és kandalléépitd

7538 Uvegez6

7539 Egyéb épitési szakipari foglalkozasu
7911 lpari bavar

7912 lpari alpinista

7913 Robbantémester

7914 Kértevéirt, gyomirtd
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7915 Kéményseprd, épliletszerkezet-tisztitd

8112 Dohanygyarté gép kezeléje

8123 Borkikészit és -feldolgozd gép kezelje és gyartdsor mellett dolgozo
8124 Cipbégyarto6 gép kezeléje és gyartdésor mellett dolgozéd
8131 Kbolaj- és foldgazfeldolgozé gép kezelje

8137 Foto- és mozgdfilmlaborans

8141 Kerdmiaipari terméket gyarté gép kezel6je

8142 Uveget és livegterméket gyarté gép kezeléje

8143 Cement-, ké- és egyéb dsvényianyag-feldolgozé gép kezel6je
8311 Szilardasvany-kitermel6 gép kezel6je (szén, ko)

8312 Kutfuro, mélyfurd gép kezeldje (kéolaj, foldgaz, viz)
8321 Energetikai gép kezeldje

8322 Vizgazdalkodasi gép kezeldje

8323 Kazdngépkezeld

8324 Sugarmentesitd gép, berendezés kezeldje

8326 Mozigépész, vetitégépész

8327 Mosodai gép kezel6je

8411 Mozdonyvezet6

8412 Vasutijarmu-vezetéshez kapcsolod foglalkozasu

8413 Villamosvezetd

8414 Metrévezetd

8415 Trolibuszvezet6

9113 Kézi moso, vasalod

9114 Jarmdtakaritd

9115 Ablaktisztité

9211 Szemétgydijté, utcaseprd

9212 Hulladékosztalyozd

9221 Pedalos vagy kézi hajtasu gépek vezetbje

9222 Allati erével vont jarmd hajtéja

9232 Mérbdra-leolvaso és hasonld egyszer( foglalkozasu
9238 Parkoléér

9321 Kubikos

9332 Egyszer( erdészeti, vadaszati és haldszati foglalkozasu

Az igazsagiigyi Minisztérium kézleménye
elismerések adomanyozasaroél

Tuzson Bence igazsagligyi miniszter az igazsagligyi miniszter altal adomanyozhatd elismerésekrél sz6lo
4/2015. (lll. 3.) IM rendelet 11/D. §-a alapjén az 4ldozatsegitési tevékenység korében kimagaslo, tartésan magas
szinvonall szakmai munkat végz6, az altaldnos rendérségi feladatok elldtasara létrehozott szerv személyi

allomanyéba tartozé alabbi személyek részére

Victima Protector dijat

adomanyozott:

a hatékony éldozatsegit6i munka aktiv megvalositasaért, az aldozatok védelméért és megsegitéséért végzett

elkotelezett, lelkiismeretes és példaértékl munkaja elismeréseként

dr. Gulyds Zsolt rend6r dandartabornok, a Bacs-Kiskun VRMFK rendérfékapitanya részére;
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az orszagos moédszertani Utmutatd kidolgozasaban valé aktiv részvételért, a Debreceni Aldozatsegité Kézpont
eredményesebb miikddését segitd példaértékd munkaja elismeréseként
Illés Zoltdn rend6r alezredes, a Hajdu-Bihar VMRFK biinligyi rendérfékapitany-helyettese részére;

a keriileti rendérkapitadnysagok és a Budapesti Aldozatsegité Kozpont kiemelkedd egyiittm(kddésének
megvalositasdért, a hatékony dldozatsegitéi munka aktiv segitéséért és eredményes megvaldsitasért

dr. Osztoicsné Czéder Andrea renddr alezredes, a Budapesti Rendér-fékapitanysag Blinligyi Szervek Blinmegel6zési
Osztaly mb. vezet6je részére;

az aldozatok tdmogatasanak renddérségi rutinba torténé beépitésében jatszott kiemelked6 szerepének, valamint
a renddrség aldozatvédelmi feladatainak végrehajtasaban végzett kiemelkedé munkdja elismeréseként
Futtatd Norbert rendér alezredes, a Veszprém VMRFK BlnUigyi lgazgatésag Blinmegel6zési Osztaly vezetdje részére;

a Miskolci Aldozatsegitd Kdzpont és a Renddr-fékapitanysag kozotti egylittmiikddés szinvonalas megvaldsitasaban
végzett kivalé munkaja elismeréseként

Simkd Imre rendér alezredes, a Borsod-Abauj-Zemplén VMRFK Blinligyi lgazgatdsag Blinmegelézési Osztaly vezetdje
részére;

a renddrségi aldozatiranyitds hatékonysdga jelentds noveléséért és a magas szinvonalon, empatidval végzett
munkajanak elismeréseként

dr. Szendrei-Kékényesi Aniké rend6r alezredes, a Szabolcs-Szatmar-Bereg VMRFK varmegyei éaldozatvédelmi
referense részére;

emberséges, dldozatsegitd szemlélet(, kimagaslé szinvonald, példamutaté munkajanak elismeréseként
Szabé Richdrd renddr 6rnagy, a Nograd VMRFK Salgotarjani Rendérkapitdnysag Vizsgélati Osztély osztalyvezetd-
helyettese részére;

a kiskoruakkal kapcsolatos blincselekmények vizsgélatanak kiemelkedd szinvonalon térténé megvaldsitasaért,
a bliinmegelézési feladatok hatékonysaganak noveléséért és a kitartd szorgalommal végzett szakmai munkéjanak
elismeréseként

Budai-Acsai Krisztina cimzetes rend6r szazados, a Békés VMRFK Szeghalmi Rendérkapitdnysag Blnligyi Osztély
Vizsgalati Alosztaly févizsgaldja részére;

az aldozatta valas megelézése kapcsan kifejtett szakmai tevékenysége rendkivill magas szinvonaldért, a lakossag
tudatossagnovelése, valamint az dnvédelmi képesség fokozasa terén végzett kimagaslé munkdja elismeréseként
Bir6 llona Mdria rend6r fétorzsérmester, a Tolna VMRFK Paksi Rendérkapitanysag Kozlekedésrendészeti Osztaly
jarérparancsnoka és blinmegel6zési eléaddja részére;

az aldozatvédelmi szakterlleten mikodé haldzat felépitéséért, az dldozatok megsegitése és jogaik maradéktalan
érvényestilése érdekében végzett kiemelkedd szakmai munkajanak elismeréseként

Székelyné LdszIé Anett rendvédelmi igazgatasi alkalmazott, a Somogy VMRFK Siéfoki Rendérkapitanysag Biinligyi
Osztaly Ugyviteli segédel6addja és dldozatvédelmi el6addja részére.
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A Kozponti Statisztikai Hivatal kozleménye
a kiilonbo6z6 ellatasok alapjaul szolgalé fobb statisztikai adatokrol

A kllonbozé ellatasok megallapitasanak alapjaul tébb statisztikai adat szolgal, ezért a Kézponti Statisztikai Hivatal
2023. évre vonatkozoan az ehhez szlikséges fébb adatokat az aldbbiakban teszi kbzzé:

Havi brutté atlagkereset*: 589 114 Ft/f6
Havi nett6 atlagkereset (csalddi kedvezmény nélkil szamitott)*: 391761 Ft/f6
Brutté kereseti index*: 114,2% (2022. év = 100)
Nett6 kereseti index (csalddi kedvezmény nélkil szamitott)*: 114,2% (2022. év = 100)

Fogyasztoéi drindex**:
2023. decemberi: 105,5% (2022. december = 100,0)
2023. éves atlagos: 117,6% (2022. év =100,0)

Kézponti Statisztikai Hivatal

* A kozolt adatok a legaldbb 6t f6t foglalkoztatd vallalkozasok, valamennyi koltségvetési intézmény és a foglalkoztatas szempontjabdl jelentds
nonprofit szervezeteknél teljes munkaidében alkalmazasban allékra vonatkoznak.

** Az el6z6 év decemberéhez méré index az év soran a targyhonappal (2023. december) bezérélag bekovetkezett arvaltozasok Gsszességérdl
ad szamot. A teljes naptéri évre (2023. januar-december) vonatkozo arindex pedig a teljes év dtlagos fogyasztoi arvaltozasat mutatja az eléz6
évhez (2022. janudr-december) viszonyitva.

A Sandor-palota kdzleménye
a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Az igazgatdsi szlinetrdl sz6élé 2023. évi XXVI. torvény 6. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a 2024. évi
igazgatési szinet elrendelésérdl szolé 537/2023. (XIl. 6.) Korm. rendeletre - a Sandor-palota tekintetében
2024. december 30. napjatdl 2025. januar 1. napjdig igazgatasi szlinetet rendelek el.

Budapest, 2024. februar 5.

Schanda Tamds s. k.,
féigazgatd

Az alapvet6 jogok biztosanak kozleménye
a 2024, évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivataldban az igazgatasi sziinetrdl sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 6. § (1) bekezdése
alapjan elrendelt 2024. évi téli igazgatasi sziinet - figyelemmel a 2024. évi igazgatasi szlinet elrendelésérél sz616
537/2023. (XIl. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésében foglaltakra — 2024. december 30. napjatél 2025. januar 1.
napjaig tart.

Dr. Kozma Akos s. k.,
alapvet6 jogok biztosa
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A Kozbeszerzési Hatésag elnokének kozleménye
a 2024, évi igazgatasi sziinetrol

Az igazgatasi sziinetrél sz616 2023. évi XXVI. torvény 6. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a 2024. évi igazgatasi
szlinet elrendelésérdl szolé 537/2023. (XIl. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésére - a Kdzbeszerzési Hatésdgnal
2024. december 30. napjatdl 2025. januar 1. napjdig igazgatasi szlinetet rendelek el.

Dr. Kovdcs LdszI6 s. k.,
elnok

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag kozleménye
igazgatasi sziinetrdl, ligyintézési hataridordl és a kiildemények érkeztetésérol

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg (a tovabbiakban: Hatdsag) tdjékoztatja Ugyfeleit, hogy

az igazgatasi szlinetrdl szol6 2023. évi XXVI. torvény 6. § (1) bekezdése alapjan

2024.12.30-t6l1 2024.12. 31-ig

igazgatasi szlinetet tart.

Az igazgatasi szlinet id6tartama az igazgatdsi szlinetrdl szolo 2023. évi XXVI. toérvény 3. § (2) bekezdés 1., 2., 3. és
7. pontja alapjan nem szamit bele

a Hatdsdg el6tt folyd hatdsagi és egyéb eljarasok tigyintézési hataridejébe,

azon birésagi eljarasok hatéaridejébe, amelyekben a Hatdésdg vagy annak vezet6je félként vagy a fél
képvisel6jeként vesz részt, ideértve azokat az eljardsokat is, amelyekben a polgari perrendtartasrél sz616 1952. évi
IIl. torvény vagy a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény soronkiviiliséget ir eld,

a kozigazgatasi per inditasara szolgald hataridébe, valamint

a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igények, a panaszok és kozérdekl bejelentések Ugyintézésének
hatéaridejébe.

Az igazgatdsi szlinet id6tartama alatt a Hatésagndl a személyes Ulgyfélfogadds és a telefonos Ugyfélszolgdlat

szlinetel.

A Hatosag hivatali tarhelyére, valamint postacimére érkezd kiildemények az igazgatasi szlinet idétartama alatt nem
kerlilnek atvételre, a beadvanyok személyesen nem nyujthatok be.

A fentiekkel kapcsolatosan a Hatésag kéri az ligyfelek szives megértését és egytittmikodését.

Dr. Péterfalvi Attila s. k.,
elndk
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A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara kézleménye
kozjegyzéi, kozjegyzbhelyettesi és kozjegyzojelolti igazolvanyok érvénytelenitésérol

A Magyar Orszagos Kozjegyz6i

igazolvanyokat érvénytelenitette:

1. Koézjegyzéiigazolvanyok:

00244 sorszamu kozjegyzdi igazolvany
00299 sorszamu kozjegyzdi igazolvany
00329 sorszamu kozjegyzéi igazolvany
00314 sorszamu kozjegyzdbi igazolvany
00538 sorszamu kozjegyzdi igazolvény

2. Kozjegyzbhelyettesi igazolvanyok:

01754 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01650 sorszamu kdzjegyzbhelyettesi igazolvany
01191 sorszamu koézjegyzdhelyettesi igazolvany
01651 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01781 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01720 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany

3. Kozjegyzdjeldlti igazolvanyok:

00717 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00956 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00728 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00907 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00904 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00813 sorszamu kozjegyz6jeldlti igazolvany
00888 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00905 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00855 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00836 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00908 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00863 sorszamu kozjegyzojeldlti igazolvany
00785 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany

Kamara a kovetkezé kozjegyz6i, kozjegyzéhelyettesi és kozjegyzojelolti
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Isaszeg Varos Onkormanyzata palyazati felhivasa
Isaszeg varos kozigazgatasi teriiletén helyi, autébusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitas
kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténo ellatasara

Isaszeg Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a személyszallitasi szolgaltatasokrél szolé 2012. évi XLI. térvény 23. §-a
alapjan Isaszeg varos kozigazgatasi terlletén helyi, autédbusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitasi kdzszolgaltatasi
szerz8dés keretében torténd ellatdsara palyazatot hirdet.

1. Az ellatasért felel6s neve, elérhetésége

Isaszeg Varos Onkormanyzata (2117 Isaszeg, Rakoczi u. 45.)

A kapcsolattarté: Pisidk Zsuzsanna igazgatdsi osztalyvezetd (kizarélag e-mail: pisiak.zsuzsa@isaszeg.hu utjan)
az ajanlati felhivas kozzétételének idépontjatdl szamitottan 2024. majus 2. 09.00 éraig.

2. Az eljaras targya

Isaszeg varos kdzigazgatasi tertiletén helyi, autdbusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitas kozszolgaltatasi
szerz6dés keretében torténd elldtasa legaldbb a jelenlegi szolgdltatds biztositasaval, azaz egy jaraton,
meghatarozott menetrend szerint, kizarélagos joggal. Ezen felll a sziikséges menetrendek, jegyek, bérletek
biztositasa, a palyazati kiirdsban irtak szerint.

3. A palyazaton valo részvétel feltételei

A nyilt, magyar nyelv(, egyfordulés pélyazaton részt vehet minden, a személyszallitasi szolgaltatasokrol szolo
2012. évi XLI. toérvény 2. § 15. pontja szerinti szolgaltato, aki a torvény 10. § (1) és (2) bekezdésében megjeldlt
autobuszos személyszallité engedéllyel rendelkezik, és gondoskodik annak érvényességérdl a szerz6dés idétartama
alatt. Vele szemben nem allnak fenn a palydzati kiirdssban meghatérozott kizaré okok, tovabba megfelel az abban
el6irt alkalmassagi feltételeknek, miszaki, szakmai, pénziigyi minimumkovetelményeknek.

4. A palyazati kiiras hozzaférési lehetésége

A palyazati kiirds dra 100 000 Ft + AFA, melyet a polgarmesteri hivatal hazipénztaraban térténé befizetéssel vagy
az 6nkormanyzat 50437227-15559847 szamlajara torténé utalassal kell teljesiteni. Palyazati kiiras atvétele a fenti
Osszeg befizetésének vagy utalasanak igazolasaval egyidejlleg lehetséges a Polgarmesteri Hivatal Kabinetirodajan
(2117 Isaszeg, Rakoczi u. 45.), atvételi elismervény ellenében.

5. A palyazat benyujtasanak hatarideje (ajanlattételi hatarido)
2024. majus 3. 10.00 6rai beérkezés.

6. A palyazat benyujtasanak helye és médja

A pélyazatot legkésébb az 5. pontban el6irt hataridéig torténdé beérkezéssel, két példanyban, papir alapon
(eredetben, oldalszamozva, oldalanként cégszer( aldirassal ellatva, olyan médon bekdtve, hogy azt megbontani
ne lehessen) és tovabbi egy példanyban CD-n vagy DVD-n (az eredeti ajanlatrél készitett pdf-formatumban) kell
benyujtani a Polgdrmesteri Hivatal Kabinetirodajan (2117 Isaszeg, Rakdczi u. 45.).

Az ajanlatot zart boritékban kell benyujtani, melyen az alabbi feliratnak szerepelnie kell:

,Személyszallitas autdbusszal, fel nem bonthatd 2024. méjus 3. 10.00 6réig”

7. Az elbiralas médja

A palyazati kiirasban meghatarozott alkalmassagi feltételek és birdlati szempontok szerint az O0sszességében
legelénydsebb ajanlat kivalasztaséval. A palyazati eljarast lezaré dontést Isaszeg Véros Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete hozza meg.
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8. Az elbiralas szempontjai
A nyertes palyazé kivalasztasa a Birdld Bizottsag javaslata alapjan, az 6sszességében legel6nydsebb ajanlat
kivalasztasanak modszerével torténik, a kovetkezdk szerint:

Biralati szempontok

Maximalis pontérték

A palydzo altal ajanlott jegyar (legfeljebb 250 Ft) 10 pont
A palydzo altal ajanlott teljes aru bérletar (legfeljebb 10 pont
4000 Ft)

A palydzo altal ajanlott kedvezményes aru bérletar 10 pont

(legfeljebb 1500 Ft)

A palyézo altal az dnkormanyzattdl igényelt ellentételezés
mértéke (Ft/ho, AFA-mentes)

A legalacsonyabb 6sszeget megjel6l6
palyéazat: 10 pont

A legalacsonyabb Osszeg feletti ajanlatok
esetén: 5 pont

Referenciaigazolas kdzszolgaltatasi szerz6dés alapjan
végzett, menetrend szerinti helyi személyszallitasi
tevékenységrél, a palyazat benyujtasi hatarnapjat
megel6zé legalabb 2 év, folyamatos id&tartamban.

10 pont

Az ajénlat benyujtasakor az autébuszokra meghatarozott
(palyazati kiirds 2.1-t6l 2.4. pontjéban irt) alkalmassagi
feltételek.

Ezen alkalmassagi feltételeknél kedvezébb feltételekkel
rendelkezé autébuszok igénybevételére tett ajanlat.

Feltételenként 10 pont
(minddsszesen 4 x 10 pont, azaz 40 pont)

Feltételenként tovabbi 1-5 pont,
(minddsszesen legfeljebb 4 x 5 pont,
azaz 20 pont)

90 pont + az ajanlat tartalma szerint adhaté
tovabbi pontok

9. Az eredményhirdetés idépontja és helye

2024. majus 6. 10.00 6ra, Isaszegi Polgarmesteri Hivatal (2117 Isaszeg, Rakéczi u. 45.), nagyterem.

10. A szerz6déskotés legkésobbi idépontja
2024. julius 15.

11. A szolgaltatas megkezdésének napja
2024. augusztus 1. 00.00 6ra.

12. A szerzédés idotartama
2024. augusztus 1. napjatol 2026. julius 31. napjaig, 2 év.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.
A szerkesztésért felelGs: dr. Bird Attila.
A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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