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l. Utasitasok

Az emberi er6forrasok minisztere 1/2013. (I. 8.) EMMI utasitasa
a Finanszirozasi Kédkarbantarté Bizottsagrol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a kdzponti allamigazgatési szervekrél, valamint
a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi XLII. torvény 64. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 (1) Az egészséglgyi ellatadsban haszndlt szakmai kodrendszerek és finanszirozasi paraméterek karbantartasanak jogi
szabalyozasarol sz616 6/1998. (lll. 11.) NM rendeletben foglalt karbantartasi feladatok ellatasara az emberi eréforrasok
minisztere (a tovabbiakban: miniszter) Finanszirozasi Kédkarbantarté Bizottsdgot (a tovabbiakban: Munkabizottsag)
hoz létre.

(2) A Munkabizottsdg az egészséguigyi szakelldtdsban hasznalt szakmai kdédrendszerek karbantartdsdnak szakmai
értékelését végzi, melynek soran szakértdi, értékeld, el6készité tevékenységet folytat.

(3) A Munkabizottsdg célja a teljesitményfinanszirozas sordn hasznalt szakmai kodrendszerek és finanszirozasi
paraméterek folyamatos karbantartdsa, az ehhez szikséges adatok korének meghatdrozasa és a valtoztatdsok
szabdlyozésa.

2. 8§ (1) A Munkabizottsdg a miniszter tandcsado testiilete, elnOkét, titkarat a miniszter nevezi ki. A Munkabizottsdg delegalt,
illetve a miniszter altal felkért szakérté tagokbdl all.
(2) A Munkabizottsag tagjai:
a) aminiszter altal kinevezett elnok,
b) a miniszter altal kinevezett titkar,
¢) aminiszter altal delegalt tovabbi 1 f6,
az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar (a tovabbiakban: OEP) féigazgatdja altal delegalt 4 f6,
a Gyobgyszerészeti és Egészségligyi MinGség- és Szervezetfejlesztési Intézet (a tovabbiakban: GYEMSZI)
féigazgatdja altal delegdlt 2 {6,
f) aMagyar Kérhdzszovetség elndke altal delegalt 2 f6,
g) aStratégiai Szovetség a Kérhazakért elndke altal delegdlt 1 f6,
h) az Egyhazi Kérhazak Szovetsége elndke éltal delegalt 1 f6,
i) aMagyar Orvosi Kamara elntke éltal delegalt 1 f6,
j)  aMedicina2000 elndke éltal delegalt 1 {6,
k) azEgyetemi Klinikédk Szovetsége elndke altal delegalt 1 f6,
I)  aminiszter altal felkért 7 f6 szakmai szakért6 a kdvetkezék szerint:
la) belgydgyaszat szakterdlet: 2 f6,
Ib) manualis szakterilet: 1 f6,
Ic) gyermekgydgyaszat szakterilet: 1 f6,
Id) rehabilitacié szakterilet: 1 f6,
le) diagnosztika szakteriilet: 2 f6.
(3) A (2) bekezdés I) pontja szerinti tagok megbizatasa a felkérés visszavonasaig, illetve legfeljebb két évre szol és két
alkalommal alkalmanként Ujabb két évre meghosszabbithato.

3.8 (1) A Munkabizottsdg a finanszirozasi paraméterek kidolgozasa céljabdl tagjai részvételével albizottsagot, illetve
albizottsdgokat hozhat létre. Egyes szakfeladatokra a Munkabizottsag ad hoc bizottsagot, illetve bizottsdgokat is
létesithet. Az albizottsag (albizottsagok) és az ad hoc bizottsag (bizottsagok) tagjait a Munkabizottsag elnoke kérifel.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

4.8

5.8

()

3)

3)

(4)

A Munkabizottsag elnoke, amennyiben valamely napirendi pont targyaldsa kapcsan sziikségesnek tartja, tovabbi
szakértéket hivhat meg.

A Munkabizottsag mikddésével kapcsolatos szervezd, dontés-elékészitd, koordinald és adminisztrativ, titkarsagi
feladatokat az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztalya latja el.

A Munkabizottsag lgyrendet és munkatervet készit. A Munkabizottsdg a karbantartds szakmai értékelését végzi,

melynek soran szakértdi, értékeld, el6készité tevékenységet folytat, igy kiilonosen:

a) az OEP-pel és a GYEMSZI-vel egylttmUikddve feldolgozza a minisztérium altal a rendelkezésére bocsatott
javaslatokat,

b) az OEP-pel egylittmikodve a rendszeres karbantartads keretében részt vesz a karbantartashoz sziikséges -
jogszabdalyban meghatarozott szempontok szerinti — adatok szolgéltatdsanak megszervezésében,

¢) afinanszirozas soran hasznalt kddokra, kodrendszerekre, a definialasi szabalyokra vonatkozoé szakmai javaslatokat
megvitatja,

d) értékeli az OEP altal szolgaltatott adatokat, hattérszamitasokat és az Uj besorolasokra, valamint a kédokra és a
finanszirozasi paraméterek korrekcidjara tett javaslatokat, melyek alapjan kezdeményezi a szlikséges
modositasokat.

A Munkabizottsag a minisztert tajékoztatja a munkatervben foglalt feladatok végrehajtasardl, tovabba a Munkabizottsag

altal megfogalmazott, szakmapolitikai dontést igénylé kérdéseket valaszadasra soron kivil elSterjeszti.

A Munkabizottsag sziikség szerint, de évente legaldbb 10 alkalommal Ulésezik. A Munkabizottsag (ilését az elnok,

illetve a titkar hivja 6ssze.

A Munkabizottsag sziikség szerint, de legaldbb évente javaslatot tesz a miniszter részére a médositandé finanszirozasi

kédok és paraméterek elfogadasara és kozzétételére. A Munkabizottsag a miniszter dontéshozatalanak el6készitéséhez a

hatasvizsgalatok alapjan egyidejlileg tobb javaslatot, illetve prioritasokat fogalmazhat meg.

A Munkabizottsdg hatérozatlan idére jon létre.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatélyba.

Balog Zoltdn s. k.,
emberi eréforrasok minisztere
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 1/2013. (I. 8.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében (a tovabbiakban: Ksztv.) meghatarozott hataskdréomben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

A Ksztv. 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan az egyszer(sitett honositasi és az dllampolgérsag-megallapitasi eljaras
feltgyeletével kapcsolatos feladatok ellatasara 2013. januar 1. napjatdl 2013. junius 30. napjaig dr. Wetzel Tamast
miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladata

a) amagyar dllampolgarsagrél sz616 1993. évi LV. torvény 4. § (3) bekezdése szerinti honositasi eljarassal,

b) amagyar dllampolgarsagrol sz616 1993. évi LV. tdrvény 5. §-a szerinti visszahonositasi eljarassal, valamint
c) azallampolgédrsag-megallapitasi eljarassal

0sszefliggd feladatok koordindlasa.

A miniszteri biztos
a) kozremikodik a feladataval 6sszefliggd jogszabalyok el6készitésében,

b) gondoskodik a 2. § szerinti feladatokkal 6sszefliggd szervezeti dontések el6készitésérdl.

A miniszteri biztos tevékenységét a kozigazgatdsi és igazsdgligyi miniszter a Kozigazgatéasi és lgazsagugyi
Minisztérium kdzigazgatési allamtitkara utjan irdnyitja.

A miniszteri biztost a Ksztv. 38. § (10) bekezdés a) pontja alapjan megallapitott 116.000 Ft &sszegi dijazés illeti meg.

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben meghatdarozott kivétellel - a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
A 7.§2013. mércius 1-jén lép hatalyba.

A 2.8 a) pontjaban a ,(3) bekezdése” szbvegrész helyébe a ,(3) és (3a) bekezdése” szbveg Iép.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 21/2012. (VII. 6.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A kiiliigyminiszter 1/2013. (l. 8.) KiiM utasitasa
a Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Milik6dési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6lé 2010. évi XLIII. térvény
60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jévahagyasaval — a kovetkez6 utasitast
adom ki:

1.8 A Killigyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatdrozom meg.

2.§ (1) A Szabdlyzatot, valamint a Killgyminisztérium belsé szabalyzatait szilkség szerint, de legaldbb évente feldl kell
vizsgalni.
(2) Az (1) bekezdés szerinti felllvizsgalat megtorténtérél a kozigazgatasi allamtitkar, a fellilvizsgalat eredményének
egyidejl tovabbitasaval tajékoztatja a Kozigazgatasi és Ilgazsdguigyi Minisztérium kdzigazgatasi allamtitkarat.

3.8 A 2.8 (2) bekezdéstél eltéréen a korményzati tevékenység 6sszehangoldsaért felel6s miniszter
a) akozigazgatas-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és m(ikddési szabalyok, valamint
b) jogszabdlyvaltozas
miatt barmikor kezdeményezhetia Szabalyzat 30 napon beliil térténé médositasat. A modositas elmulasztasa esetén a
kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter gondoskodik a megfelel6 médositas érvényesilésérdl
és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérdl.

4.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét koveté napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Kiiligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl sz6l6 14/2010. (X. 29.) KiM utasitas, a
Kultigyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarél sz616 14/2010. (X. 29.) KiM utasitds moédositasarol sz616
12/2011.(IV. 15.) KiM utasitas.

Martonyi Jdnoss. k.,
kiltagyminiszter
Jévédhagyom:
Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
1. melléklet az 1/2013. (I. 8.) KiiM utasitdshoz
A KilGgyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kiiltigyminisztérium jogdlldsa és alap adatai

1.8 (1) AKuligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti dllamigazgatasi
szerv, amely — gazdélkoddsat tekintve — 6nalléan mlikodé és gazdalkodo, kézhatalmi kdzponti kdltségvetési szerv.
(2) A minisztérium alapadatai a kovetkezoék:
a) megnevezése: Kiligyminisztérium,
b) roviditése: KiM,
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c) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs of Hungary
d) német megnevezése: Ministerium fiir auswartige Angelegenheiten von Ungarn,
e) francia megnevezése: Ministére des Affaires Etrangéres de Hongrie,
postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
g) postafiok cime: 1394 Budapest 62., Pf. 423,
h) vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetéje): kiiligyminiszter,
i) alapitdja: Orszaggydlés
j)  megalakulasanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13.,
k) létrehozé jogszabaly: Az 6nallé magyar kiilligyi igazgatésrol sz616 1918. évi V. néptdrvény,
I) jogdllasa: koltségvetési torvény éltal meghatdrozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkotd, kdzponti
koltségvetési szerv,
m) gazdalkodds megszervezésének modja: 6nalléan gazdalkodé koltségvetési szerv,
n) el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,
o) szadmlavezetdje: Magyar Allamkincstar,
p) elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:
KiM Koézponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000
KuM Kulképviseletek lgazgatasa: 10023002-01397291-00000000
KUM Fejezeti KezelésUi ElSiranyzat, CélelSirdnyzat Felhasznalasi Keretszamla:
10032000-01220108-50000005,
q) adodigazgatdsi azonositd szdma:
Kultigyminisztérium Kézponti Igazgatés: 15311344-1-41
Kultigyminisztérium Kiilképviseletek Igazgatés: 15311351-1-41
Kultgyminisztérium Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 15313401-1-41,
r)  PIRtorzsszama:
Kiligyminisztérium Kdzponti Igazgatés: 311344
Killigyminisztérium Kulképviseletek Igazgatas: 311355
Kultgyminisztérium Fejezeti Kezelés( ElSirdnyzatok: 313403,
s) szakdgazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
t) szakfeladata: 842110 Kulligyek kdzponti igazgatasa és szabdlyozésa
842121 Kulugyi altaldanos diplomdaciai tevékenység
842122 Kulugyi szakdiplomaciai tevékenység
842131 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és szabalyozasa
842141 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6do és atmeneti gazdasagu orszagoknak
842142 Nemzetkozi szervezeteken atfutd gazdasagi segitség
842143 Nemzetkdzi polgéri szerepvallalas béketamogato és vélsagkezel6 miiveletekben
842145 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtas
842149 M.n.s. tevékenységek nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodés keretében
842160 Nemzetkodzi szervezetekben valo részvétel
842170 Allami protokoll
842194 Nonproliferacio, leszerelés, fegyverzetellendrzés.
(3) A minisztérium kiegészitd, kisegitd vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.
(4) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag koltségvetése XVIII. Fejezet.
(5) Jelen utasités alkalmazasaban
a) kozpont: a Minisztérium belféldon miikodo szervezeti egységei,
b) kilképviselet: Magyarorszdg diplomaciai képviselete, konzuli képviselete, a nemzetkdzi szervezet mellett
mUkodo allandd képviselete, valamint a nemzetkdzi jog alapjan létesitett mas képviselete,
c) feladat- és hataskor: az ligyeknek az egyes szervezeti egységek és vezeték kozotti olyan megosztasa, melynek
alapjan az tigyben érdemi intézkedés teheté és dontés hozhato.



8 HIVATALOS ERTESITO * 2013.évi1.szam
A minisztérium szervezete

2.8 (1) A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei: a kabinet, az dltaldnos nemzetkdzi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozo
féosztaly (a tovabbiakban: teriileti féosztaly), a nemzetkozi kapcsolatok valamely szakmai résztertiletével foglalkozé
féosztaly (a tovabbiakban: szakmai féosztaly), a Minisztérium m(ikddési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és
0sszehangolasaval foglalkozo féosztaly (a tovabbiakban: funkciondlis féosztaly) a kilképviselet és az allami vezetdk
titkarsaga.

(2) Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

3.8 (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) Aszakmaiféosztalyok, terileti f6osztalyok és a funkciondlis féosztalyok dltaldnos feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) A minisztérium létszamkeretét — az egyes allami vezetdk és a kabinetfénok iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
egylttes [étszam szerinti bontasban - a 4. fliggelék tartalmazza.

(5) A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljéré allami vezetd, valamint a hatdskor gyakorlaséval 6sszefliggésben kdzremikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését az 5. szamu fliggelék hatarozza meg.

(6) A minisztériumban a kormanyzati dontés-el6készités és dontéshozatal részletes rendjét a 6. fliggelék tartalmazza.

(7) A munkaltatdi jogok atruhazasardl és e jogok gyakorlasanak rendjét a 7. fiiggelék tartalmazza.

(8) A minisztérium ellenérzési nyomvonalat a 8. fliggelék tartalmazza.

(9) A szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjét a 9. fliggelék tartalmazza.

(10) A minisztériumban mdkodé miniszteri biztosokat a 10. fliggelék tartalmazza.
Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE
A miniszter
4.8 (1) A miniszter a Kormany altaldnos politikdjdnak keretei kdzott vezeti a minisztériumot.

(2) A miniszter mint a minisztérium vezetdje kiiléndsen

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mukodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja a
minisztérium mikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza, létrehozza és - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan — mikddteti a folyamatba épitett, elézetes és
utdlagos és vezetéi ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE), kialakitja és irdnyitja, mikodteti a belsé ellenérzést,

c) meghatdrozza és jovahagyja a minisztérium munkatervét és az 4gazati célkitlizéseket,

d) joévéhagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

e) jogszabalyban meghatdrozott kdrben el6terjesztést tesz a kodztarsasdgi elndknek, és ellenjegyzi az elndki
hatérozatot,

f)  dontaKorményhoz, valamint a kdztarsasagi elnkhoz cimzett elSterjesztések tervezeteirdl,

g) dontafékonzulok kinevezésérél és a kinevezés visszavonasarol,

h) dont a tiszteletbeli konzuli megbizésokrol és azok visszavondsardl,

i)  dont a kitlintetési javaslatok jovahagydasarol és az altala alapitott kitlintetések adomanyozasardl,

j)  dont a Kormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitérius segélyezési keret felhasznalasarol,

k) donta diplomata-utlevelek és a kiilligyi szolgalati Gtlevelek kiadasardl, és

I)  megbizza a minisztérium biztonsagi vezetéjét.

(3) A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje gyakorolja és ellatja a jogszabalyban részére meghatarozott

hataskoroket és feladatokat.
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5.8

6.8

7.8

9.§

(5)

A miniszter irdnyitja

a) akozigazgatasi dllamtitkar tevékenységét,

b) a parlamenti dllamtitkar tevékenységét,

c) azEU lgyekért felelés allamtitkar tevékenységét,

a miniszteri biztos tevékenységét,

egylttmikddve a parlamenti allamtitkarral a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet vezet6jének
(a tovabbiakban: kabinetfénok) tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet miikadik.

A minisztert akadalyoztatasa esetén — a Ksztv. 37. §-dban meghatarozott rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabaly,
kormdanyhatdarozat vagy e Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitasai szerint eljarva a parlamenti
allamtitkér helyettesiti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén — a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — az EU-ligyekért felelSs allamtitkar latja el.

A miniszter az OrszaggyUlés munkajaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében — az (1) bekezdéstdl
eltéréen - egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

A minisztert az Europai Uni6 Tanacsa miniszteri képviseletetigényld testlleteiben az EU ligyekért felelés allamtitkar, az
Eurépai Unié kormdnyzati részvétellel mikodé egyéb intézményeiben — a miniszter dontése alapjan — az egyes
miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar feladat- és hataskorérél szol6 212/2010. (VII. 1.) Korm.
rendeletben kijeldlt masik miniszter, az EU lgyekért felel6s allamtitkar, a parlamenti allamtitkar, a kozigazgatasi
allamtitkar vagy a miniszter altal kijelolt helyettes allamtitkar helyettesiti.

A kézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §

(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozd, a kormanytisztvisel6k jogélldsarol sz616 térvény hatalya

ala tartozo6 kormanytisztvisel6k és dllami vezetdk feletti igazgatasi irdnyitds gyakorldsaval 6sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrében gyakorolja a Ksztv. 3. §-ban meghatdrozott iranyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,

b) miniszter altal atruhazott hataskorben iranyitja és feltigyeli a minisztérium muikodésének belsé ellendrzését,

c) koordindlja a minisztériumon belll a tobb helyettes allamtitkar terlletét érintd, projekt-jellegli feladatok
végrehajtasat,

d) fellgyeli a valasztasi eljarasrol szolé 1997. évi C. térvényben meghatdrozott, a minisztérium szamara el&irt
feladatok végrehajtasat,

e) figyelemmel kiséri a Kormany jogalkotasi tervét és ennek alapjan meghatarozza a helyettes allamtitkarok és
féosztalyvezet6k munkarendjét.

A kozigazgatési dllamtitkar irdnyitja

a) abiztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar (politikai igazgato) tevékenységét,

) aglobdlis Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét,

) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét,

o 0 T

) agazdalkodasi és igazgatasi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét.
A kozigazgatési dllamtitkar irdnyitja
a) aJogiés Kodzigazgatdsi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) aSzemélyligyi Féosztély vezet6jének a tevékenységét,
c) azEllendrzési Féosztély vezetbjének a tevékenységét,
) a Konzuli Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

o

A kozigazgatasi dllamtitkar a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkorében
a) el6késziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat,



10 HIVATALOS ERTESITO * 2013.évi1.szam

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok
teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszternek a Kormény munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellen6rzi a jogszabdlyokban, az dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeiben és a kdzjogi szervezetszabdlyozé
eszkdzokben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvéntartja a Korméany hatdrozataiban és munkatervében eléirt hataridds feladatokat, és ellendrzi végrehajtasukat,
valamint a végrehajtasrdl tajékoztatja a minisztériumi vezetéket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrdl rendszeresen tajékoztatja a
helyettes allamtitkdrokat és az 6ndllé szervezeti egységek vezetdit,

f) felel a kormanyzati dontés-elékészités keretében a kdzponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé elbterjesztések,
jelentések, jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetei észrevételezésének és
véleményezésének 6sszehangoldsaért, ellendrzi az észrevételezési és véleményezési hatarid6k megtartasat,

g) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, kijel6li a felkészité anyagok el6készitéséért felel6s szervezeti egységet,

h) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

i) felel6sa minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében
a minisztérium érdekeinek képviseletéért, és

j)  kozigazgatasi allamtitkari utasitast adhat ki.

(2) Akozigazgatasiallamtitkdra minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédo igazgatésifeladatkdrében

a) meghatarozza a mikddés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, ligyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodds szabdlyainak megtartédsat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet miikddése 6sszhangban
van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkdltatéi jogok gyakorldsdnak rendjével, szervezetirdnyité feladataival
Osszefliggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

c¢) koordinalja a személyzeti ligyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és tarsadalmi
kapcsolatainak dpoldséért,

d) avonatkozé kiilon jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) elldtja a koltségvetési gazdalkoddsi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdéalkodasi dokumentdcios
tevékenységeket,

f)  koordindlja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tamogatasok felhasznalasanak
folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltatd rendszereinek hiteles, megbizhat6 és
biztonsagos lizemeltetését, és

h) irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) fellgyeli a minisztérium Ugyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes allamtitkari
besorolasu allami vezetbinek tigyeleti beosztasarol.

(3) Akozigazgatasi allamtitkar

a) a kormanyzati dontés-el6készitéssel Osszefliggbé feladatkorben részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari
értekezleten,

b) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk, hattéranyagok ésszer(i idében torténd dsszeallitasat,
valamint a miniszteri dontésekbél eredé feladatok megvaldsuldsat.

(4) A kozigazgatasi dllamtitkar dont kiilénosen

a) adiplomdciai rang adomanyozasara és a rangemelésre vonatkozé javaslatokrol,

b) akllszolgélatra torténd kirendelésre, illetve kiilszolgalatrol torténé berendelésre vonatkozd javaslatokrol,

c) aMinisztériumon beliili athelyezésekre, illetve a kiilszolgalaton lévék egyes dlloméshelyek kozotti dthelyezéseire
vonatkozé javaslatokrdl,

d) afutdrok kivalasztasarol az illetékes helyettes dllamtitkar javaslata alapjan.

10.§ A kozigazgatasi allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag mikodik.
11.8 A kozigazgatasi allamtitkart akadélyozatasa esetén a gazdalkodasi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar

helyettesiti.
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12.§

13.§

14.8

15.§

16.§

17.§

Az dllamtitkdrok

A minisztériumban politikai vezetéként
a) parlamenti allamtitkar,

b) EU-Ugyekért felelés allamtitkar
mukodik.

Az allamtitkarok

a) aSzabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai irdnyitasi feladatkoriikben
eljadrva gyakoroljék a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen belil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi dllaspontot,

¢) aminiszter utasitasainak megfeleléen ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

d) kozremU(kddnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtdsaban,

e) koordinaljak a miniszter statitumaban szerepl6 feladatokkal, 6sszkormanyzati, illetve dgazati felel6sségi korbe
tartozo teenddkkel kapcsolatos irdnykijeldls, stratégiai munkdkat, dgazati és részagazati stratégidk kialakitasat,

f) ellatjdk mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6ket megbizza.

A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a) kozvetlenil irdnyitja a Minisztériumnak az Orszaggyd(léssel kapcsolatos tevékenységét, eldsegiti a miniszter
orszaggydlési képviseletét,

b) aminiszter dontését igényl6 anyagokat elézetesen véleményezheti, ennek érdekében sziikség szerint megkapja
a miniszternek cimzett tgyiratokat, feljegyzéseket, taviratokat, és tajékoztaté anyagokat,

c) aminiszteri szint(i dontést igényld tgykorok kivételével felligyeli az Eurépai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajaval
Osszefliggd kérdéseket és iranyitja a politikai igazgatdé az Eurdpai Unidé kozos kil- és biztonsagpolitikajaval
kapcsolatos tevékenységét,

d) aminiszteri szintl dontést igényld tigykorok kivételével felligyeli a kisebbségi jogokkal 6sszefliggd kérdéseket és
iranyitja a globdlis tigyekért felelés helyettes allamtitkar kisebbségi jogi tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar egyiittm(kédve a miniszterrel irdnyitja a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet

vezetdjének a tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar a kabinetfénokkel egyittmikddve iranyitja

a) a Stratégiai Tervezési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) aParlamenti Kapcsolatok Féosztélya vezet6jének a tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet
mukodik.

A parlamenti dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkorében jar el — akadalyozatdsa esetén a biztonsagpolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar helyettesiti.

Az EU ligyekért felelés dllamtitkdr

Az EU Ugyekért felel6s allamtitkdr az Eurdpai Unid politikdibdl eredd és az eurdpai unids tagsdghoz kapcsolédo

kormdnyzati feladatok tarcakozi 6sszehangolasabdl eredé felel6ssége keretében:

a) gondoskodik a Kormény Eurdpa-politikdjanak el6készitésérdl, koordinaciojardl és végrehajtasanak nyomon
kovetésérdl,

b) elldtja az eurdpai unioés tagsdggal kapcsolatos korményzati tevékenység altaldnos koordindciojat,

c) felelés a kormdnyzati Eurépa-politikdért, az eurdpai unids tagsaggal 6sszefliggé feladatokért, az Eurdpai Unid
dontéshozatali eljarasdban képviselendd targyalasi allaspont kialakitdsdért, az Eurépai Koordinacios Tarcakozi
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Bizottsag mikodtetéséért, tovabba a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd uniods politikdkkal kapcsolatos
Uigyekért, a politikai igazgatd hataskorébe tartozé kil- és biztonsdgpolitikai kérdések kivételével,

d) iranyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett m(ikddé Allandé Képviselet tekintetében, a briisszeli EU Allandé
Képviselet K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatala kivételével.

(2) AzEU lgyekért felel6s allamtitkar irdnyitja

a) azeurdpai unids lgyekért felel6s helyettes allamtitkar és

b) az EU agazati politikdkért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

18.8§ Az EU ugyekért felelds allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag miikodik.

19.8§ Az EU lgyekért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyozatédsa esetén az
eurdpai unios lgyekért felelés helyettes allamtitkar és az EU 4gazati politikdkért felel6s helyettes allamtitkér
helyettesiti.

A kabinetfénék

20.§ A kabinetfénok

a) ellatja a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) meghatarozza a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet munkarendjét, kdzvetleniil vezeti a kabinetet,

c) iranyitja a miniszteri és parlamenti allamtitkari tikarsag vezetdjének a tevékenységét,

d) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében,

e) a miniszter, vagy a parlament allamtitkdr utasitdsa alapjan eseti jelleggel ellatja a minisztérium képviseletét
meghatarozott ligyekben,

f)  el6segitia miniszter és a parlament dllamtitkar orszaggyilési munkajét, kapcsolatot tart a partok képviselécsoportjaival
és a partokhoz nem tartozé képviseldkkel,

g) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatarsaival és a miniszter tanacsado testlleteivel,

h) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - az illetékes allami vezeté utjan - intézkedéseket kérhet a
minisztérium 6nall6 szervezeti egységeinek vezetditdl.

21.§ A kabinetfénokot a Kabinet altala kijelolt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

A helyettes dllamtitkdrok

22.8§ A minisztériumban

a) agazdalkodasi és igazgatési ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

c) aglobalis Ggyekért felelds helyettes allamtitkar,

d) azEU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar,
e) azeurodpai unios Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar (eurdpai igazgato),

f) azEU &gazati politikédkért felels helyettes allamtitkar

mukodik.

23.8 (1) A helyettes dllamtitkar az dltala iranyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkérébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatérozott egyéb Ugyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal egylttmkodve -
gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a szakteriiletén mdkodé ondllé szervezeti egységek vezetSinek

tevékenységét, ellendrzi a szakterlletén a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozd szervek, illetve
intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.
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24.8§

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kovetkezék:

a)
b)

f)
9)

feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

szakterlletén — a minisztérium agazati célkitlizései és munkaterve alapjan idészer( feladataival 6sszhangban -
gondoskodik a feladatok meghatdrozéasardl, szamontartasardl, végrehajtasardl, programok, koncepcidk
kidolgozasardl, megvalositasardl, meghatdrozza az ehhez szlikséges feltételeket,

feladatkorével 6sszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és korlevelet ad ki; véleményt nyilvanit a
feladatkorét érint6 elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(ilés bizottsagainak tGilésén,
képviselia minisztériumot a tarsadalmi és dllami szervek elétt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai
és a nemzetkozi szervezetekben,

azirdnyitasa ald tartozé terlileteken irdnyitja és ellenérzi a jogszabalyok, az allamiirdnyitds egyéb jogi eszkdzei és a
kodzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a miniszter és az allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek
érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

gondoskodik a feladatkdrébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkuldésérdl,

elldtia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar dllandé vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes allamtitkér feladatainak ellatdsa sordn egylttmikodik a tobbi helyettes allamtitkarral, és a miniszteri
biztosokkal.

A helyettes dllamtitkar feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, ellatja szakmai
iranyitasukat, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért.

A gazddlkoddsi és igazgatdsi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A gazdélkodasi és igazgatasi gyekért felelés helyettes allamtitkar felel6s

a)

a gazdalkodasért. Ebben a feladatkorében felelés:

aa) a koltségvetési térvényben meghatarozott koltségvetési tamogatas, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovdbba a be nem tervezett, eseti bevétel optimdlis felhaszndlasaval a minisztérium
mUkodtetéséért, a zavartalan mikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért;

ab) kdzvetlendl irdnyitja és feligyeli — a létszamgazdalkodas kivételével — a gazdasagi szervezetet, gazdalkodasi
lgyviteli szabdlyzatot adhat ki;

ac) elldtja a gazdasagi vezetéi feladatokat;

ad) a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkdajahoz iranymutatast ad, a folyamatba épitett el6zetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzés (FEUVE) keretében ellenérzi azt;

ae) gazdasdgi intézkedéseket hoz;

af) koordinalja a minisztériumon belll tobb helyettes allamtitkar altal fellgyelt teriletet érinté igazgatasi,
gazdalkodasi, valamint kormdanyzati valsagkezelést érinté feladatok végrehajtasat;

ag) elldtja a koltségvetés-tervezéssel és végrehajtassal, az elGirdnyzat-felhasznaldssal, hataskorébe tartozo
eléirdnyzat-mddositassal kapcsolatos feladatokat;

ah) ellatja az dllami vagyonnal kapcsolatban valamennyi vagyonkezeldi, illetve — hasznéloi feladatat; a belfoldi
vagyon tekintetében felel a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. feladatkdrébe nem tartozé vagyonhasznositasért;
ai) ellatja a készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel, adatszolgéltatassal kapcsolatos
feladatokat;

aj) felligyeli a munkaeré-gazdalkodas tekintetében az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a
kapcsolodoé technikai feladatok ellatasat;

ak) el6zetesen ellenjegyzi a minisztérium személyi juttatdsaira, létszam-, bér- és jutalmazési kereteinek
felhasznalasara, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetésekre vonatkozé dontéseket.

az Gzemeltetésért. Ebben a feladatkorében ellatja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag altal el nem latott,
lizemeltetési, mkodtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint fenntartassal kapcsolatos feladatokat.

az iratkezelésért, a biztonsagért, az informatikaért és a tavkozlésért;

a protokollért;

a palyaztatasért és a kdzbeszerzések lebonyolitasaért; tovabba

a létesitménygazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasért.
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25.§

26.§

27.8§

(2) A Gazdalkodasi és igazgatasi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
)

[oFNg)

)
)

o

f}

a Létesitménygazdalkodasi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezetjének a tevékenységét,
a Dokumentdcids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Protokoll Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A Gazdélkodasi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a kdzvetlen irdnyitasa ala

tartozé titkdrsagvezeto helyettesiti.

A Gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében

titkarsag mukodik.

Biztonsdgpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr (politikai igazgatd)

A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar felels

a)

(o)

)
)
)
)

o o N

az altaldnos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belll kiemelten az Eurdpai Unié kozos kil- és
biztonsagpolitikai igyekért és a biztonsagpolitikdért. Ebben a feladatkdrében:

aa) felel az dltalanos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért;

ab) kezdeményezi és végzi a magyar biztonsagpolitika szamara fontos kérdésekben kialakitandé magyar
allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinaciot, kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium,
illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit/munkatérsait;

ac) irdnyitja a NATO mellett miik6dd Alland6 Képviseletet;

ad) felel az Eurépai Unid kiilkapcsolatai, kiiléndsen a kozos kiil- és biztonsagpolitikai kérdéseiben az egységes
kormanyzati dllaspont kialakitasaért;

ae) kezdeményezi az Eurépai Unié killkapcsolatai, kiilondsen a kozos kiil- és biztonsagpolitikdjaval, valamint
annak alakitdsaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandd magyar alldspontra, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazo koordinacidt;

af) szakmai iranyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett m(ikédd briisszeli EU Allandé Képviselet Kézés Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala tekintetében, és egyetértési jogot gyakorol diplomatdinak kivéalasztasdban tovabba a
feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben feligyeli a kiilképviseletek utasitdsi és jelentési rendjét,

az amerikai foldrész allamaival fenntartott kapcsolatokért,

a kelet-eurdpai, kozép-azsiai és kaukazusi orszagokkal meglévé kapcsolatokért,

a nyugat-balkani orszagokkal meglévé kapcsolatokért,

a minisztérium terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatainak teljesitéséért.

A politikai igazgaté a 27. § (1) bekezdés b)-d) pontjaiban meghatdrozott feladatkorében:

a)

felels az amerikai foldrészt, valamint a kelet-eurdpai, k6zép-azsiai, kaukazusi és a nyugat-balkani térséget érint6é
kérdésekben az egységes kormanyzati dllaspont kialakitasért;

kezdeményezi és végzi a kialakitandd magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo
koordinaciot, kozvetlenll bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett f6osztalyainak
illetékes vezetbit/munkatérsait;

szakmai irdnyitast gyakorol az amerikai foldrész orszégaiba, a kelet-eurdépai, kdzép-azsiai, kaukazusi és a
nyugat-balkani orszagokba akkreditélt kilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hatdskorében
feltgyeli a kuilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért;

felel a felel6sségi korébe tartozd eurdpai unids kozos kil- és biztonsagpolitikai dontés-elékészité forumok
napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozdsaért, a
feladatok végrehajtasaért;

javaslatot tesz az eurdpai uniés dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozoé kiilkapcsolati napirendi
pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra;

elkésziti a kdzos kil- és biztonsagpolitikaval 0sszefliggé kormany-elSterjesztéseket.
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28.§

29.§

(3) A Biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

M

a Ko6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
az Amerikai Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

a Nyugat-balkani Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

a Kelet-eurdpai és K6zép-azsiai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A Biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkart akadalyozatdsa esetén a kozvetlen irdnyitasa ald tartozo
titkarsagvezetd helyettesiti.

A globdlis ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A globadlis tigyekért felel8s helyettes allamtitkér felels

a)

a globalis nemzetkozi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért. Ebben a feladatkorében:

aa) a politikai igazgatoval kdzosen felel Magyarorszagnak az ENSZ-ben képviselt dllaspontjanak kialakitdsaért,
annak kormanyzati egyeztetéséért és képviseletéért;

ab) a nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé biztonsagpolitikai kérdések tekintetében egyilttmikodik a
politikai igazgatéval;

ac) iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti és a parizsi
UNESCO-melletti magyar képviseleteket;

ad) felel a Duna Bizottsdgban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért.

a nemzetkozi és eurdpai unids kozjogi lgyekért. Ebben a feladatkérében felel6s a kiilpolitikai dontéshozatal
nemzetkdzi jogi megalapozottsaganak biztositasaért, kilonésen a nemzetkodzi szerzédésekkel kapcsolatos
eljarasrol sz616 torvény szerint a kiligyminiszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

a nemzetkozi fejlesztési egylittmUiikodésért és humanitarius segitségnyujtasért. Ebben a feladatkorében:

ca) a nemzetkozi, kiilondsen az Eurépai Unid és az OECD szakpolitikdival 6sszhangban gondoskodik a nemzetkozi
fejlesztési egytittmUlkodési (a tovabbiakban: NEFE) és humanitarius segitségnyujtasi politika kidolgozasarol,
kormanyzati koordinaciéjarol, valamint végrehajtasarol;

cb) a minisztérium helyettes allamtitkaraival egyittm(kddve koordindlja a minisztérium NEFE és humanitarius
segitségnyujtasi feladatait, felligyeli a megkotott NEFE megallapodasok végrehajtasat, valamint gondoskodik a
teljesitéshez szilkséges forrasok rendelkezésre allasarol és felligyeli azok felhasznalasat, részt vesz a NEFE-vel
kapcsolatos tarca-egyeztetéseken;

cc) a nemzetkdzi egylttmikodési forrdsok biztositdsdban és az e targyban kotott egylttmikodései
megallapodésok koordindlasaban egytttmikodik a politikai igazgatdval;

cd) a NEFE és humanitérius segitségnyujtasi tigyekben elldtja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat, kiilonds
tekintettel a partnerorszagokban miikdé kiilképviseletekre, a briisszeli EU Alland6 Képviseletre, és a New York-i,
valamint genfi ENSZ képviseletre.

a kereskedelempolitikaért. Ebben a feladatkorében:

da) felel az Eurépai Uni6 kozos kereskedelempolitikdjéval kapcsolatos kormdanyzati élldspont kialakitasaért és
annak képviseletéért az Europai Unid illetékes szervei, valamint a nemzetkdzi gazdasagi szervezetek elétt;

db) gondoskodik a globdlis és regiondlis gazdasagi kapcsolatok fenntartdsa korében a nemzetkozi
kereskedelempolitikai kotelezettségek és a belsd jogi szabalyozas 6sszhangjardl;

dc) gondoskodik a WTO-ban, az UNCTAD-ben, és a nemzetkdzi tobboldalt druegyezményekkel kapcsolatos
tevékenységekben valé magyar részvételrél;

dd) ellatja a WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselet, valamint a briisszeli EU Allandé Képviselet kereskedelmi
csoportja tevékenységének szakmai irdnyitasat.

a nemzetkozi energiabiztonsagért és a globalis kihivasokért. Ebben a feladatkorében felel a fenntarthato
fejlédéssel, az energiabiztonsaggal, a klimavaltozassal és egyéb globalis kihivasokkal kapcsolatos kilpolitikai
feladatokért és azok kormanyzati koordinaciojaért.

az azsiai, 6ceaniai és afrikai allamokkal folyatatott kétoldalu kapcsolatokért. Ebben a feladatkorében felel a
térséggel kapcsolatos EU politikakkal 6sszefliggd dlldspont kialakitasaért és az ezzel 6sszefligg6 feladatok elldtasa
sordn a politikai igazgatoval egylittmikodve jér el.
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(2) A Globadlis tgyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja
a) az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
b) az Azsiai és Csendes-6cedni Fosztaly vezet6jének a tevékenységét,
c) aNemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
d) aNemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
e) aNemzetkozi Fejlesztési Egylittm(ikddési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
f)  aKereskedelempolitikai és Viliggazdasagi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.
30.8§ A Globadlis tgyekért felelés helyettes allamtitkart akaddalyozatdsa esetén a kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo
titkarsagvezetd helyettesiti.
31.8§ A Globalis tigyekért felelés helyettes dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturdlis diplomdcidért felelSs helyettes dllamtitkdr
32.§8 (1) AzEU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar felels

a)

az EGT tagdllamaival, Svajccal, Horvatorszadggal, a Szentszékkel, Monacéval, San Marinéval, az Andorrai
Hercegséggel és a Szuverén Maltai Lovagrenddel fenntartott kétoldali kapcsolatokért, illetve a kormanyzat
regiondlis egylittmukodési politikdjanak kidolgozasaért és gyakorlati megvaldsitasaért. Ebben a feladatkorében
kezdeményezi és végzi a felelésségi korébe tartozd teriileteken kialakitandd magyar allaspontra, illetve
cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinaciot.

szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatarozott orszagokba akkreditélt kiilképviseletek tekintetében,
tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben feligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét.

a sajto és kulturdlis tgyekért. Ebben a feladatkdrében:

ca) ellatja a minisztérium média és sajtokapcsolati, valamint kozkapcsolati tevékenységét;

cb) elldtja a minisztérium orszagkép-alakitassal és a kulturalis kilpolitikdval, valamint tudomanydiploméciaval
kapcsolatos feladatait;

cc) képviseli a kullgyi és kulpolitikai stratégiai szempontokat az orszagképpel és a kulturdlis kilpolitikdval
kapcsolatos tarcakozi egyeztetéseken;

cd) a Sajtd Féosztaly vezetbjével és mas érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve felel a kiilképviseletek
egységes tdjékoztatasaért;

ce) biztositja az EU-ligyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyuttm(ikddve, hogy mind az integracios tgyeket,
mind az eurdpai kétoldalu és regiondlis tigyeket érinté dontéshozatalban 6sszhang legyen az eurdpai, a regionalis
és a bilaterdlis vonatkozdsban megjelené magyar allaspontok kozott;

cf) az EU-lgyekért felel6s allamtitkarral egyetértésben ellatja Magyarorszdg EU-tagsagabol fakado
kommunikacids feladatokat.

Magyarorszagnak az Eurépa Tandcsban és az EBESZ-ben képviselt dllaspontjanak kialakitasaért, annak kormanyzati
egyeztetéséért és képviseletéért. Ebben a feladatkorében

da) a nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé biztonsagpolitikai kérdések tekintetében egylttmikodik a
politikai igazgatoval;

db) az ET és EBESZ napirendjén szereplé emberi jogi kérdésekben egylttmiikodik az ENSZ Féosztalyt feliigyel
helyettes dllamtitkarral;

dc) szakmai irdnyitast gyakorol a strasbourgi Allandé ET és a bécsi EBESZ melletti magyar képviseletek felett, a
politikai igazgatd hataskorébe és szakmai irdnyitasa ald tartozé biztonsagpolitikai kérdések, illetve a parlamenti
allamtitkar hataskorébe és szakmai irdnyitasa ald tartozo kisebbségi jogi szakmai kérdések kivételével.

(2) Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

az |. Eurépai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a ll. Eurépai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a Sajtoé Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
a Kézép-eurdpai Ev Titkarsaga vezetéjének tevékenységét.
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33.8§

34.8

35.§

36.8§

37.8§

38.§

39.§

40.§

41.8§

M

M

()

Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtdért és kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkért akadélyozatdsa
esetén a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo titkdrsagvezeto helyettesiti.

Az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturdlis diplomacidért felelés helyettes dllamtitkdr munkajénak és feladatainak
elldtasa érdekében titkarsag mukodik.

Az eurdpai unios ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr (eurdpai igazgatd)

Az eurdpai unids Ugyekért felelds helyettes allamtitkar

a) ellatja az Eurépai Unidban az eurdpai igazgatdkhoz delegalt képviseleti feladatokat;

b) képviseli a Kormanyt az Eurépai Unid intézményei el6tt, a tagallamok és harmadik orszagok irdnyaban;
c) koordinalja a Kormény Eurépa-politikdjanak el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;
d) elldtja az EKTB titkari teendéit;

e) gondoskodik az Eurépai Tiikoér szakmai folydirat kiadasarol.

A eurdpai unios Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az EU Koordindcids és Intézményi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c¢) azEU Gazdasédgpolitikai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

Az eurdpai unios Ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén a kozvetlen irdnyitasa ala tartozéd
titkarsdgvezetd helyettesiti.

Az eurdpai unids Ugyekért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

Az EU dgazati politikdkért felelés helyettes dllamtitkdr

Az EU 4gazati politikdkért felelés helyettes allamtitkar

a) képviseli a Kormanyt az Eurépai Unio intézményei el6tt, a tagéllamok és harmadik orszagok irdnyédban;

b) koordinélja a Kormany Eurdpa-politikdjanak el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

c) jogi szempontbdl ellenjegyzi az Eurdpai Bizottsdg és a Killigyminisztérium éltal kotétt EU kommunikacios
targyban létrejott Igazgatasi Partnerség jogi dokumentumait.

Az EU 4gazati politikdkért felels helyettes allamtitkar irdnyitja

a) azEU Belsé Piaci és Jogi F6osztély vezet6jének tevékenységét,

b) az EU Agazati Politikdk Féosztalya vezetéjének tevékenységét.

Az EU 4gazati politikdkért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyozatdsa esetén a kozvetlen irdnyitasa ald tartozo
titkarsagvezetd helyettesiti.

Az EU agazati politikakért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

Kormdnybiztos

A minisztériumban mukodik az EU Duna Régio Stratégidért felelés kormanybiztos kinevezésérdl és feladatairdl sz616

1149/2010. (VII. 9.) Korm. hatdrozatban meghatérozottak szerinti kormanybiztos.
A kormanybiztos munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsdg mikodik.
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A miniszteri biztos

42.8 (1) A minisztériumban mikddé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
medfeleléen — a miniszter irdnyitja.

(2) A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kozott — felel a feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek és vezetGi
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtdsaért, 6sszehangolja az abban kdzrem(ikodd szervezeti egységek
munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A minisztériumban m(kdd6é miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdsa érdekében — ha a kinevezésiikre
vonatkozé miniszteri utasitas igy rendelkezik — titkdrsag mukodik.

43.§ A minisztériumban mkddé miniszteri biztosokat a 10. fliggelék tartalmazza.
Az dllami vezeté titkdrsdga vezetdje

44.8 (1) Az éllami vezet6 hatdskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinacios elékészitését, valamint e Szabalyzat
szerinti allami vezet6 hataskorébe tartozo feladatok folyamatos elldtasat — ha e Szabélyzat igy rendelkezik — az allami
vezet6 titkdrsaga (e § vonatkozasaban a tovabbiakban: Titkdrsag) biztositja.

(2) ATitkarsdgot vezetd (e § vonatkozasdban tovabbiakban: Titkdrsagvezetd) tevékenységét — ha e Szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd irdnyitja.

(3) A Titkarsdgvezeté meghatdrozza a Titkdrsag munkatervét, elkésziti az Ugyrendjét és annak mellékleteként a
munkakori leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Titkarsag tigyrendjét és a munkakori leirasokat
a (2) bekezdésben meghatérozott, iranyitési jogot gyakorlé allami vezeté hagyja jova.

(4) ATitkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Ugyekben - akadalyoztatasa esetén — a Titkarsagnak eseti jelleggel
vagy a Titkdrsédg tgyrendjében éllando jelleggel kijeldlt kormanytisztviseldje helyettesiti.

I1l. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6ndllé szervezeti egység
45.8 (1) Az 0ndllé szervezeti egység elldtja az e Szabdlyzatban, valamint az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét irdnyitd allami vezetd altal meghatarozott feladatokat.

(2) Az 6nallo szervezeti egység létszamat — e Szabdlyzatban meghatdrozott lIétszamkereten belil — az 6nallé szervezeti
egység vezetbjének tevékenységét iranyitd vezetd hatdrozza meg.

(3) Az 06nallo szervezeti egységen belil miikodo osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nalld szervezeti egység vezetdje a
tevékenységét irdnyitd vezetd altal jovahagyott ligyrendben hatérozza meg.

A szervezeti egységek vezetsi
46.8 (1) Az0ondllo szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelel6en — a minisztertél,

azéllamtitkartdl, illetéleg aziranyitast gyakorld helyettes dllamtitkartol kapott utasitas és irdnymutatas alapjan — vezeti
az 6nallé szervezeti egység munkajat, és felel6s az 6nalld szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje — az (1) bekezdésben meghatérozottakkal 6sszefliggésben - elkésziti az 6nallé
szervezeti egység Ugyrendjét és annak mellékleteként a munkakorileirasokat, szervezi és ellendrzi az 6néllé szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben,
amennyiben jogszabdly, e Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorlé allami vezet6 eltéréen nem rendelkezik.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje felelés az Ondllé szervezeti egység feladatkorébe tartozé javaslatok,
elSterjesztések kidolgozasaért.
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47.8§

48.§

49.§

(5)

(6)

Az 6nallé szervezeti egység vezetbje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabdl a szabadsag
kiaddsanak idépontjara vonatkozéan, a kormanytisztvisel6k igényeinek megismerését kovetden.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes dllamtitkar jovahagyasaval - sziikség esetén az
érintett szervezeti egységek bevonaséval — értékeli a kiilképviselet munkdjat, ahhoz irdnyelveket adhat ki, tovabba
el6késziti az irdnyitasa alad tartozoé kulképviseletek vezetinek alaputasitasait, sziikség esetén azok modositasat és
jovahagyasra el6terjeszti a felligyeletet gyakorlé helyettes allamtitkarnak.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettese

a) az 6nall6 szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint az 6nall6 szervezeti egység vezet6jének
utasitdsa szerint helyettesiti az 6nall6 szervezeti egység vezetdjét,

b) azaltala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbjének a helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén:

a) azosztalyvezetd,

b) ha a szervezeti egységen bellil tobb osztalyvezeté mikddik, Ugy az altala kijeldlt osztalyvezetd,

¢) haaszervezetiegységen beliil nem m(ikddik osztalyvezetd, gy az altala kijelolt kormanytisztvisel helyettesiti.

Az osztalyvezetd az 6néll6 szervezeti egység Uigyrendje, valamint az 6nall6 szervezeti egység vezetdje utasitdsa szerint
iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztélyvezetSt akaddalyoztatasa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatdrozottak szerint az 6nallé
szervezeti egység masik osztilydnak vezet6je vagy az osztdly munkatarsai kozil az éltala kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

Miniszteri Ertekezlet

A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb déntés-el6készits szerve.

A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.

A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

) intézkedés elfogadasara,

) egyeztetés meginditdsara,

) szlikség esetén a kdzigazgatasi egyeztetés soran képviselend6 tarcaallaspontra.

A Miniszteri Ertekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének &sszeéllitasa a kabinetfénok feladata.

A Miniszteri Ertekezlet &llandé résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az llamtitkarok, a kabinetfénok, a
helyettes allamtitkarok, a Sajto Féosztaly vezetsje. A Miniszteri Ertekezlet 4lland6 résztvevéje tovabbaé a kdzigazgatasi

Q 0 T

és igazsagligyi miniszter képvisel&je. A Miniszteri Ertekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igénylé el6terjesztésnek hatérozati javaslatot kell tartalmaznia, a felel6s
és a javasolt hatdridé megjelolésével. Az értekezlet résztvevdinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter
dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrdl, iranymutatasokrél a kabinetfénok emlékeztet6t készit, amelyet
az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasira kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat. Az
emlékeztetében rogzitett allasfoglalas vagy feladat-meghatarozas miniszteri dontésnek minésil. Az emlékeztetd
tartalmazza a végrehajtasért felelds szervezeti egység(ek)et és a végrehajtas hataridejét.
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Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet
50.8 (1) Azallamtitkari vezetdi értekezlet
a) a kozigazgatasi allamtitkdr vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatdsi allamtitkar
irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,
b) az dllamtitkdr vezetésével dttekinti az allamtitkar és az allamtitkar irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozd
feladatok ellatasat.

(2) Azallamtitkari vezetdi értekezletet a kozigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar altal kijeldlt szervezeti egység késziti
elé.

(3) Az allamtitkari vezetdi értekezleten a kdzigazgatasi dllamtitkdr vagy az allamtitkdr a miniszteri értekezleten
elhangzottakroél tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevdi
a) akozigazgatasi dllamtitkdr és a kozigazgatasi dllamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok,

b) azallamtitkdr és az allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar, vagy allamtitkar hiv meg.

(6) A kozigazgatdsi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevék tdjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
irAanymutatdsokat ad.

(7) A kozigazgatasi dllamtitkar vagy az éllamtitkdr altal kijelolt szervezeti egység vezet6je gondoskodik arrél, hogy az
allamtitkari vezetdi értekezleten meghatéarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrol emlékeztetd késziljon, amelyet az
értekezlet résztvevadi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel§sok rendelkezésére bocsat, valamint tjékoztatasul
megkiildi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

Szakmai vezetéi értekezlet
51.8 (1) AszakmaivezetGi értekezlet a kdzigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a feladatok ellatasat.

(2) A szakmai vezet6i értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti el6.

(3) A szakmai vezetéi értekezlet résztvevdi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi dllamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar titkarsdga gondoskodik arrdl, hogy a vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kapjanak.

A helyettes dllamtitkdri vezetGi értekezlet
52.8 (1) A helyettes allamtitkdr — szlikség szerint — helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezetGi értekezlet résztvevdi a helyettes allamtitkdr altal irdnyitott 6nallé szervezeti egységek
vezetoi. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezet6i értekezletet a helyettes &llamtitkar titkdrsaga késziti el6.

A vezetdi felkészits és tdjékoztato értekezlet
53.8 (1) A kormanyiulést, a kozigazgatasi allamtitkdri értekezletet kozvetlenll megelézéen keriilhet sor, a kormanyzati
dontéshozatali forum adott tlésén részt vevd allami vezetd vezetésével, az Glésre torténd felkészitésre.

(2) Afelkészitd értekezlet résztvevéit a miniszter, illetve a kzigazgatasi allamtitkdr hatarozza meg.
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54.8§

55.§

56.8§

57.§

M

()

M

()

3)

(4)
(5)

Kiilképviselet-vezetéi Ertekezlet

A miniszter idészakonként plenaris, valamint regionalis, illetve tematikus értekezletre hivja 6ssze a kulképviseletek
vezetdit.

A plenéris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet, valamint a
Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga hangolja 6ssze, a regionalis értekezlet szervezési feladatait az érintett teriilet
felugyeletét elldto helyettes dllamtitkar latja el.

Munkatdrsi Ertekezlet

A miniszter évente legaldbb egyszer a munka értékelése és a feladatok meghatarozasa céljabol a minisztérium belfoldi
allomanyaba tartozé valamennyi ligyintézojét értekezletre hivja 6ssze.

A munkacsoport

A kozigazgatasi dllamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallo szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasarol sz6l6 utasitdsban meg kell hatérozni a
munkacsoport feladatat, vezet6jét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésd, a szakteriletek kiemelt egytttm(kodésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog

a) aminiszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizardlagos feladatkorébe tartozd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirdséra, vagy

c) afeladatkor elldtdsara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozataldra

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) akormény-elterjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) atdérvényjavaslat parlamentitargyaldsa sordn benyujtand6é dokumentumokat (tdmogatott moédositd inditvanyok
listdja, egységes javaslat, zardszavazas elétti modositd inditvany, az elfogadott torvény kihirdetésre kerdild,
valamint egységes szerkezetli sz6vegjavaslata),

¢) aminiszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkdzoket,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirdsag
elndkének és tagjainak, a Kiria elnékének, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének, a legfébb ligyésznek, az Allami
Szamvevdszék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett Ugyiratot,

e) azorszaggyllési képviseld irdsbeli megkeresésére adott vélaszt,

f) ajogszabdly altal a miniszter hataskorébe utalt és 4t nem ruhdzott lgyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé ligyekben - az (1) bekezdés c) pontja szerinti lgyek,

valamint a koztarsasagi elnéknek cimzett tigyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar, a miniszter és az

allamtitkérok egyidejl akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

Az (2) bekezdésben meghatérozott iratokat a kdzigazgatési dllamtitkar terjeszti el kiadmanyozésra.

A kozigazgatési allamtitkar kiadmanyozza a kormdanyzati dontés-el6készités soran készilt tarcavéleményt.
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58.§

59.§

60.§

61.8§

62.§

(6)

()

(6)

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a felette iranyitasi jogot gyakorld allami vezetd utasitasa vagy e Szabalyzat
eltérd rendelkezése hidnydban - kiadmdanyoz minden, a minisztérium allami vezet8inek kiadményozasi jogkdrébe
nem tartozé iratot.

A kozigazgatdsi allamtitkar a miniszter altal atruhdzott hatdskorben kiadmanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szdmara valamint a kiilképviseletek vezetéinek cimzett tgyiratot.

A miniszter — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a kiadmanyozasra jogosult, valamint a
feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utan, a kapott informaciok
alapjén, feladat- és hatdskorében eljarva, hatdridében hozza meg.

A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével vezet6é az irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység
munkatarsa részére utasitast nem adhat.

Az dllamtitkar, a kabinetfénok és a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellataséval kapcsolatban adhat kdzvetleniil
utasitadst a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast végrehajtd
munkatdrsnak — a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyité vezet6t
haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetlenil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetéség, ezt a korlilményt az lgyiraton fel kell tlintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgalati Ut megtartasaval kell teljesiteni.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyitd helyettes allamtitkar jel6li ki, ennek hianyaban a kdzigazgatési allamtitkar dont.

A hivatali egyeztetés rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes élldspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormdnyhivatalok) el6terjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek véleményezése sordn az egységes
hivatali allaspont érvényesilése érdekében a beérkezé tervezeteket a kozigazgatasi allamtitkdr elektronikusan
megkildi a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetéjének tevékenységét irdnyito helyettes allamtitkarnak.
A véleményez6 helyettes dllamtitkdr az észrevételeit a szamdra megadott hatdridén belil megkildi a kbzigazgatasi
allamtitkarnak.

A kozigazgatasi allamtitkdr a véleményezé szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a
minisztérium egységes véleményét 6sszefoglalé tarcavélemény tervezetét.

Ha a helyettes allamtitkarok észrevételei kozott tobbszori egyeztetés sordn sem feloldhaté véleménykiilonbség marad
fenn, a kozigazgatasi allamtitkar egyeztetést tart. A kdzigazgatasi allamtitkar dontése alapjan, sziikség esetén a
miniszteri értekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes alldspontjara.

Amennyiben az el6terjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kdzigazgatasi
allamtitkér vagy az altala kijelolt kormanytisztvisel6 képviseli. Az egyeztetés eredményérél az egyeztetésen részt vevd
a szervezeti egység vezetdjét széban, valamint a véleményezésben részt vevd helyettes allamtitkdrokat és a
kozigazgatasi allamtitkart irdsban tajékoztatja.

Az el6terjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a minisztérium
munkatervében a feladat elvégzéséért az els6helyi felel6sként megjel6lt, ennek hianyaban az egyébként a targykorért
felelés 6nélld szervezeti egység (a tovabbiakban: el6készitésért felelés féosztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezd
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63.8§

64.§

(4)

(6)

0ndllé szervezeti egységek bevonasaval - elékésziteni. Az elékészitésbe bevont szervezeti egység feladatkorének
medfelel6 részanyagok, részmunkék kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

Atervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangért és a
jogalkotas szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelés szervezeti egység viseli a
felel6sséget.

A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felelés féosztdly — az elSkészitésért felelés féosztaly vezetdje
tevékenységét iranyitd allami vezetd Utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kozigazgatasi allamtitkart és a
minisztériumnak e Szabdlyzat szerint feladat- és hataskorrel rendelkezé helyettes allamtitkérait kell bevonni.
A beérkezett véleményeket az el6készitésért felelds szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkarok, a helyettes dllamtitkarok kozotti vita esetén a kdzigazgatasi dllamtitkér
utjan rendezik, ennek eredményét az tigyiraton fel kell tlintetni.

A minisztériumban késziilé el6terjesztések belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridét kell biztositani,
ettdl eltérni csak kivételes esetben kiilon indokolas mellett lehet.

A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormdny-elSterjesztések benyujtasanak el6készitését a kdzigazgatasi
allamtitkér az el6készitésért felelés féosztéllyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormény tgyrendje szerinti
el6zetes egyeztetésre bocsatasardl, valamint kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsatasarol a kdzigazgatasi allamtitkér
gondoskodik. A beérkezé véleményeket a kbzigazgatasi llamtitkar- a feladatkorrel rendelkezé dllami vezet6 egyideji
tajékoztatasa mellett — haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért felels féosztalynak.

A minisztérium mUkodését szabalyozo belsé normak el6készitése és minisztériumon beliili egyeztetése a szabdlyozas
targya szerint feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soran az el6készitésért felelds
szervezeti egység a tervezetr6l a kozigazgatdsi allamtitkar, valamint a feladatkoriik szerint érintett helyettes
allamtitkar véleményét kikéri.

A kormdnyzati dontés-el6készités keretében a kiilénboz6 férumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
elSterjesztéseket csak a kdzigazgatasi dllamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszter tajékoztatasat szolgdlo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a
kozigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a kdztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint az
orszaggyllési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszaddasra nyitva allé hatérid6 lejartat megel6z6,
a vezet6 megalapozott dontését lehetévé tevd ésszerl hatdridén belll - a kdzigazgatdsi allamtitkdr utjan kell
felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkar Utjan jovahagydasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készit6 ligyintézd, az
el6készité 6nallo szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormany lgyrendje és a felettes vezetd éltal elirt hataridében
torténik.

Az ligyintézési hatarid6 a kozigazgatasi hatdsdgi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 torvény hatdlya ala
tartozo ligyekre vonatkozoéan az irdnyado anyagi és eljarasi szabalyokban meghatéarozott hataridé.

Jogszabalyban eldirt Gigyintézési hataridé hidnyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi Gigyintézési hataridd az irdnyado.

A hatéridéket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatdrozni. A hataridé szdmitdsanak kezd6 napja a
minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatds napja, befejezé napja pedig a regisztrélt
tovabbitas napja.

A feladatok tGtemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezetéi jovahagyds a hatarid6 lejarta el6tt, ésszer(i idében
beszerezheté legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az ligyintézé a késedelem okarél és az
Ugyintézés varhatd idépontjardl felettesét tdjékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatdst ad, amelyrdl az lgyben érintetteket
(gyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.
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65.8§

66. 8§

67.8§

68.§

3)

Egytittm(kddési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban
egyuttmuikodni. Az 6nalld szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység
allaspontja Osszehangoltan érvényesiljon, az a minisztériumi egység felelds, amelynek az Ugy intézése a
feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyiittm(ikddését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetdk és targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony egyittmiikodésével
megvaldsuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetbket és targykor szerint illetékes tGigyintézdket a
komplex feladat megfelel6 hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és
felelésség terheli.

Az alapveté jogok biztosdval valé kapcsolattartds

Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek el kell segiteni.

A minisztériumi szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozo, az alapvetd jogok biztosa megkeresésére a jelentésére
és ajanlasara adott valasz tervezetét — a vélaszadasra nyitva allé hatarid6 lejartat legalabb harom munkanappal
megelézéen — a kbzigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel.

A miniszter iranyitasa vagy felligyelete ala tartozo szerveknek az alapveté jogok biztosa kezdeményezéseirdl, illetve
vizsgalatdnak megallapitasairdl rendszeresen téjékoztatniuk kell az irdnyitasukban, illetve felligyeletiikben kozrem(ikod6
allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tajékoztatét kell készitenitik a kdzigazgatasi allamtitkar részére.

A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akaddlyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a
miniszter helyettesitésének rendjére irdnyadoé rendelkezései az irdnyadok; az allamtitkarok egyideju akadalyoztatédsa
esetén a minisztériumot a kabinetfénok képviseli.

A kormanybizottsdgokban, tarcakozi férumokon, a tdrshatésagokkal, az 6nkorményzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, dllamtitkar, helyettes allamtitkér, valamint - a
szakterlletiket érint6 kérdésekben, illetve a miniszter, llamtitkdr vagy helyettes allamtitkdr megbizésa alapjan - az
erre irasban felhatalmazott vezet6 képviseli. A felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg kell
kildeni a Jogi és Kozigazgatasi Féosztalynak.

A minisztériumnak a birésagok és a hatésagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelés szervezeti egység
- Jogi és Kbzigazgatasi Féosztaly — e feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el. Az ligy sajatossdgéra tekintettel
aminiszter vagy a kbzigazgatasi allamtitkar a minisztérium perbeli képviseletére ligyvédiirodanakis adhat megbizast.
Az Eurdpai Unid éltal tarsfinanszirozott projektek elékészitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazéasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvalésitdsa soran a miniszter a projektalapitd
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggylilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett dllamtitkdr vagy helyettes allamtitkar,
akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt vezet6 képviseli.

Az Orszaggylilés bizottsagai el6tti képviselet médjardl, a képviseletet ellatd vezetdk listdjaval a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztalyat legkésébb az (ilés napjan reggel 8 6raig tajékoztatni kell.

Nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 67. § (1) bekezdésében
meghatérozott rendelkezések az irdnyaddk.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken valé részvételre a minisztérium tobb allami vezetdje
jogosult, akkor a Protokoll Féosztély javaslatira a miniszter vagy a kozigazgatdsi allamtitkdr hatdrozza meg a
minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeldli ki a résztvevé személyt.
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69.§

70.§

72. 8§

M

3)

(4)

(6)

A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tdjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi egységek bevondsaval a Sajté Féosztély végzi. E Szabdlyzat eltérd
rendelkezése hianyaban a sajto részére tajékoztatast a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar az allamtitkarok, a Sajtd
Féosztaly vezetbje vagy helyettese adhat. Indokolt esetben mas, elsésorban helyettes dllamtitkari vezet6 is kijelolhetd.
A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben interjut — a miniszter, vagy a parlamenti allamtitkar eltéré
dontése hianyaban — csak a Sajté Féosztély szervezésében lehet adni. Kivételt képeznek ezek alél a szakmai folyoiratok
szamdra készitett, szakmai, jellemzden a hatalyos el6irdsokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési,
tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok.

A minisztériumra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt a feladatkore szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el
a torvényes hatdridében. A valaszoknak sajtohoz torténd eljuttatdsarol a Sajtéd Féosztaly gondoskodik.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

E Szabalyzat rendelkezéseit a kiilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkdzi jog és belsé jog normai,
nemzetkozi szerzédések, jogszabalyok, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei és a kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok hatarozzak meg.

A kulképviseletek a minisztérium 6nallé szervezeti egységei. A kiilképviseletek tevékenységét a képviseletvezetd
iranyitja. A képviseletvezetd feladatait osztalyvezetdi munkakorben latja el.

Az egyes kulképviseletek kiilonds feladat- és hatdskorét, szervezeti felépitését — a kilképviseletet irdnyito terileti
féosztaly vezet6jének irasbeli javaslatara — a feliigyeletet gyakorld helyettes allamtitkar hatarozza meg.

A kilképviseletek iranyitasat a teriiletet feliigyelé helyettes allamtitkar a kllképviselet altalanos iranyitasat és
felligyeletét gyakorlé teriileti féosztaly vezetéje Utjan latja el.

A kulképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelv(i megnevezésében orszag elnevezésként Magyarorszag
szerepel.

A kiilképviselet tagjai

A kulképviselet tagjai:

a) akilképviselet vezetdje;

b) adiplomdciai, illetve hivatadsos konzuli személyzet tagjai;

c) azigazgatasi-muszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak;
) akisegitdé személyzet tagjai; (a tovabbiakban: kirendeltek) és

e) a helyialkalmazottak.

A kiilképviselet vezetdje

A kilképviselet vezetdje:

a) anagykovet vagy kovet,

b) ahivatalvezetd,

) azallandé Ggyvivé, illetve

d) afdékonzul.

A kilképviselet vezetdje a kulképviselet vezetésére szold6 megbizés tovabbd a minisztériumtdl kapott utasitadsok

0

alapjan vezeti a kiilképviseletet.
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73.§

3)

(5)

A kullképviselet vezetéje:

a) gondoskodik az egységes kilképviseleti rendszer miikodését szabdlyozd, a minisztérium és az egyes szaktarcak
kozott 1étrehozott egylittes utasitdsok végrehajtasarol;

b) gondoskodik arrél, hogy a kiilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkdzi jog normadit, a fogad6 orszag
torvényeit, a hazai jogszabalyokat, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozeit és a kodzjogi szervezetszabalyozé
eszkozoket, valamint az egyéb rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo
intézkedéseket;

c) ajogszabalyok és a killigyminiszteri utasitasok keretein beliil és azokkal 6sszhangban irdsban meghatarozza a
kiilképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait;

d) aMinisztérium éltal meghatérozott kdrben dont a kiilképviselet valamennyi Ggyében;

e) kozvetlenul irdnyitja, felligyeli és ellendrzi a kiilképviselet eszkdzeivel valé gazdéalkodast;

f) feladat- és hatdskorében az elé terjesztett mindsitési javaslat alapjan dont az adat mindsitésérél a mindsitett adat
védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvény szerint;

g) akulképviselet tevékenységérdl és miikodésérdl folyamatosan beszamol a minisztérium hataskorrel rendelkezé
féosztalyai vezetSinek;

h) kozvetlen munkaltatdi utasitdst ad az iranyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet kormanytisztviselSinek és
munkavallaléinak;

i)  munkakorileirast készit az iranyitasa és felligyelete ald tartozo kulképviselet kormanytisztvisel 6i és munkavallaléi
szamara; a munkakor véltozasa esetén modositja a munkakari leirast;

j)  a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitasa és felligyelete ala tartozd kiilképviselet
kormanytisztvisel6inek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa és felligyelete ala
tartozo kiilképviselet kormanytisztvisel&it és munkavallaloit;

k) afellgyelete ald tartozé kilképviselet kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szabadsaga kiadasanak idépontjara
vonatkozoan, a kormanytisztviseldk, ill. munkavallalék igényeinek megismerése utan az éves szabadsagolasi
tervet elkésziti és jovahagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személyligyi Féosztalynak;

I) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.
A kilképviselet vezetbje felelés a kilképviselet gazdalkodasanak jogszabdlyban, illetve belsé szabalyzatokban
foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, irdnyitasdért, felligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti
ellendrzéséért, valamint a koltségvetési eldiranyzatokkal, a kiilképviselet eszkozeivel vald szabalyszerl gazdéalkodasért.
Feladata az éltala kezelt el6irdnyzatok vonatkozasaban a takarékossagi intézkedések megtétele, azok kdvetkezetes
végrehajtasa, az iranyitasa és felligyelete ald tartozd kiilképviselet kormanytisztvisel6i és munkavallaloi
tevékenységének folyamatos ellendrzése. Az ellenérzés soran tapasztalt szabalytalansagok esetén intézkedik azok
haladéktalan megsziintetése irdnt, s err6l a Gazdalkodasi és Pénzligy Féosztdly vezetdjét irasban értesiti. Egyéb
szabalytalansdgok esetén a minisztérium egyidejl tdjékoztatdsa mellett azok jellegének és sulydnak megfelel6en
eljarast kezdeményez.

A kulképviseletek gazdalkodaséra vonatkozd jogszabalyok, utasitasok és egyéb belsé szabalyzatok megismerését a

kilképviselet vezetéje kiutazasa elétt a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztalyon tett szobeli vizsgaval igazolja.

A kulképviselet vezetdje feladatai ellatasa érdekében a minisztérium barmely vezet6jétdl tajékoztatast kérhet.

A kilképviselet vezetdjét — amennyiben feladata elldtasaban akadalyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogadd

allam teriletén, illetéleg ha alldsa d&tmenetileg nincs betdltve — az ideiglenes lGgyvivé helyettesiti. Az ideiglenes

ligyvivore a kilképviselet vezetdjére vonatkozd szabalyok irdnyadok.

Az elsébeosztott

A kulképviselet elsébeosztottja a kilképviselet vezetéjét rangban elséként kévetd diplomata vagy konzuli rangu
kirendelt. Tobb azonos rangu kirendelt kozil az els6beosztottat — a kulképviselet vezetbjével egyeztetve - a
minisztérium jeloli ki.

A kiilképviselet vezetdje a dontési jogkorébe tartozé ligyekre nézve az elsébeosztottat dontési jogkorrel ruhazhatja fel.
A (2) bekezdés alkalmazasanak nincs helye, ha nemzetkdzi szerz6dés, nemzetkodzi szokasjogi szabaly, jogszabaly, az
allami irdnyitas egyéb jogi eszkdze és a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdz, protokollaris norma vagy a fogado allam
joga a kilképviselet vezetéjének személyes eljarasat irja elé.
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74.§

75.8

76.§

77.8§

M

(4)

(5)

A munkavégzés

A kilképviselet kormanytisztviselSinek, ligykezelSinek és fizikai alkalmazottainak (a tovabbiakban: kirendeltek)
munkakorét a kirendel6 okirat és a kiilképviselet-vezetd éltal készitett munkakori leirds hatdrozza meg. A munkakor
csak a kirendelt egyetértésével és az illetékes terlileti f6osztaly, valamint az adott munkakor szakmai iranyitasat ellato
funkcionalis féosztaly vezetéjének egyetértésével, a munkaltatoi jogkort gyakorld helyettes allamtitkar jovahagyasaval
véltoztathaté meg.

A helyi alkalmazottak munkakorét a munkaszerzédésben kell rogziteni. Az ilyen szerz6dések megkdtésére kilon
miniszteri utasitds irdnyado.

A diplomataértekezlet

A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetéjének tanacsado testiilete. Allandé tagjai a kiilképviseleten diploméciai
képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgalatot teljesité kirendeltek. Az értekezletre a tevékenységi koriiket
érinté kérdések megtargyaldsakor meghivhaték a fogadé orszdgban miikdédé magyar képviseletek vezetdi és
munkatarsai is.

A diplomdciai és konzuli képviseletek vezetSinek egylittm(ikodése

A diploméciai képviselet vezetdje 6sszehangolja a fogadd dllamban miikdédé konzuli képviseleteknek a fogadd
allammal fennallé politikai kapcsolatokra kihaté tevékenységét.

Az (1) bekezdésben emlitett hataskor megfelel$ gyakorlasa érdekében, ha a konzuli képviseletnél olyan tigy merdil fel,
mely a fogadé dllammal fenndllé politikai kapcsolatokat Iényegesen érinti, a konzuli képviselet vezetdje a diplomaciai
képviselet vezetbjével egyeztet.

Az (1)-(2) bekezdésekben foglaltak sérelme nélkiil, a konzuli képviselet vezetéje a konzuli keriileten beliil 6nélléan jar
el a kereskedelmi, gazdasagi, kulturalis, tudomanyos és barati kapcsolatok fejlesztésével 0sszefliggd, valamint a
Minisztérium altal kdzvetleniil ra bizott egyéb feladatok teljesitése, és az ezekkel kapcsolatos jelentémunka soran.

A diplomaciai és konzuli képviselet kozotti hataskori 0sszelitkozés esetén — ha az egyeztetés nem vezet eredményre —
az eljaré kilképviseletet a minisztérium 24 6ran beldl kijeldli.

A kiilképviseletek irdnyitdsa

A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kiilképviseleti rendszer mlikodését szabalyozd, a minisztérium és az
egyes szaktarcak kozott létrehozott egyiittes utasitdsokban meghatarozott iranyitasi és felligyeleti jogat kdzvetlenil,
vagy a minisztérium vezetdi, valamint a Kézpont szervezeti egységei Utjan gyakorolja.

Akulképviseletek altalanos iranyitasat és felligyeletét a szervezeti egységek a 3. fliggelékben meghatarozott hataskori
megosztas szerint végzik.

Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben végzik a kilképviseletek egyes tevékenységeinek szakmai
iranyitasat és feligyeletét. A kiilképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatasarol a szakmai iranyitast és felligyeletet
gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlileg téjékoztatva az altaldnos iranyitast és felligyeletet gyakorlo
szervezeti egységet.

Feladat- és hatdskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a kiilképviselet altaldnos irdnyitdsat és
felugyeletét ellatd szervezeti egység vezetdjének egyidejli tajékoztatasaval, valamint a koordinaciot igénylé kiemelt
tigyekben a tertiletet felligyel6 helyettes allamtitkdr jovahagyaséaval — utasitast adhat a kiulképviseleteknek.

A kilképviseletek munkavégzését az altalanos iranyitast és felligyeletet gyakorld szervezeti egység rendszeresen, de
legaldbb évente egy alkalommal (a kilképviselet-vezet6i értekezlethez kapcsoloddan) irdsban értékeli és a
tovabbiakra nézve a szakmaiiranyitast és feliigyeletet gyakorld szervezeti egységekkel egyeztetett iranymutatast ad.
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78.§

79.§

(6)

7)

()

A briisszeli EU Allandé Képviselet felligyeletét és szakmai iranyitasat a politikai igazgaté és az EU (igyekért felelés
allamtitkar az e Szabalyzatban meghatérozott feladat- és hataskorok figyelembevételével latjak el.

A képviseletvezetd személyes eljardséra — a jogszabalyban meghatdrozott eseteken tul —a miniszter, az dllamtitkar és a
helyettes allamtitkarok adhatnak utasitast.

VIl. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter a Szabalyzat hatadlybalépését kbvet6 60 napon beliil kiadja
a) aminisztérium hazirendjét,
b) személyligyi szabalyzatot,
) azirat- és adatkezelési szabalyzatot,
) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,
) adontésértékelési szabalyzatot, valamint
az ellenérzési szabélyzatot.

o O N

f}

Az (1) bekezdésben szereplé szabdlyzatokon tul a miniszter tovabbi szabdlyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

Az 6nallé szervezeti egység vezetbje jelen utasitas végrehajtasara, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkorének
meghatarozasdra a Szabalyzat hatdlybalépésétdl szamitott 30 napon beliil igyrendet készitenek.

Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységétiranyitd allamivezetd irja ald, majd az ligyrendet jovahagydsra a kdzigazgatési llamtitkar elé terjeszti.
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A minisztérium szervezeti felépitése

1. fliggelék

i

Palyaztalis:
ly

Kozbeszerzési
Osztaly

Allari Protakall
Osztdly

Rendezvényszervezes
Osatdly

A

Diplomaci) Protokoll
Osztély

Kereskedelem
politikai Osztaly

Vildggazdasag
Osataly

Kazos Kil-és . Eurdpai
Bizionsagpolikai Féoszldly
Foasalaly
Szolgalaizs| Kézalkelet és. Nyugat-eurépai | Jogi
Oszidly Ka-es ArabiPerzsa-obol Bilateridis Oszialy 5 Elemzs Osztaly|
Biztonsagpolitikal Osztély Osatdly
Ingatlan-portiolibert 21dly { Kozigazgalasi | \nlmmaciﬂkeze\ésl‘
Felelds Oszialy Szubszaharal [Nyugat-eurtpal I Osztaly Osatdly
Eurépal Afrikai Osztaly Bilaterialis.
Bizionsag), Informatikai és Levelezd Osatdly ‘Szemelyugyl ‘Partamenti
‘Tavkaelési Féosztdly Osztaly Aasial 65 Condos Féosztdly
Goedn Fooszialy T, Eurdpal — Fooszidlya
Bellold| Biztonsag! Biztonségpolitikal és Foosztaly Személyiigyl
Osztaly Non-prolifercits _I Kelet-dzsial ‘ — Osztaly
Fasztaly Qsataly Yozep-curdpal
[Kiikepviseleti Biztansag] —— lateridis Keépzesi és
_i és Fuldr Osetdly r—— e, Osataly Felvételi
|| s Vedelem. Délkelet-izsial 65 Oszidly
Informatikal politiai Csendes- Kizép-eurdpai Il.
Osztdly Osztdly beedni Osztély Bilaterids
Osaztdly
Tavkézlési 63 NATO,
Telekommunikicios Fogyverzel- Kisebbsdgi Jogi EBESZET Killképyiselell
taly U ellendrzesi es Féosztaly Osztaly Felkészilési
Non-proffersids Osatély
Elektronikus Bizions: iy Nemzetkoz Jogi Sald
¢ Rejlelz5 Szolgalati Oszialy Foasztaly Ellendrzési
szdly Amerikai — Fosztaly
‘I Féaszialy | Kiscbbségi Jogi Saftoszervezd és —
Osataly Meédiafigyels Szabilyszeriisegi
Eszah-amerkal Osatsly Ellentrzési
Osatdly Namzat Osztély
Iratkezelési || szenvezetex és Kazkaposolat
Osztaly Latin-amerikai Emberi Jogok Osataly
Osztdly Foosztalya
Kullurdls és
Nyugal-balkani ENSZ udomanydiplomacia|
Foasztaly Osztaly Féosztaly “Konzuli
Gazdalkodasi és — Foosztily
Pénzigyl Feosztdly Bilaterlis Emberi Jog! Kuluralis —
Kapesolatok Osataly Osatély Konzuli
Fejezeti Kaltségvetési Osztalya | Egyittmikodes
Osztdly Tidoms s Hivatalos
Nemzetiézl lomany- "
_{ EU Integreiés | Fejlesztési, <| diplomécial Utievelek Osztaly
Bérgazdalkodasi Osatsly e Oszidly
CLj (oS Kanzuli Védelm,
Kelet-europai és. Kozép-eurtpal Ev [| Felugyelsti és
frtézményi Gazdahodas] Kozég-dzsiai REEY Titkdrsaga Tidkozatisi
Osatly Fosztily Osztaly
NEFE Stratégial
Kilképviseletek & Bilateralis
Gazdélkodds- Osatdly Egylitmikédési
feligyeleti Osztaly Osztaly
‘Oroszorszag umtellgyele
Vagyonnyilvantartasi és Déli FAK. Multlateralis s Schengeni
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EU
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EU Bel- és
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2. fliggelék

A SZAKMAI FOOSZTALYOK, TERULETI FOOSZTALYOK ES A FUNKCIONALIS FOOSZTALYOK
ALTALANOS FELADATAI

1. A szakmai f6osztdlyok dltaldnos feladatai

A szakmai féosztalyok feladat- és hataskoriikben - egytittm(ikodve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabalyzat

vonatkozé el6irdsainak betartasaval — az aldbbi, dltaldnos feladatokat latjak el:

1.1. Részt vesznek az eurdpai unids lgyek intézésében a minisztériumon belili koordindciénak megfeleléen, a

Szabdlyzatban eldirt eljarasi szabalyok szerint.

1.2. Az eurdpai unids Gigyek intézése soran feladat- és hataskoriikben:

a) kozrem(kodnek az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységéhez kapcsoléddan a magyar tagdllami érdekek
egységes érvényesitésének, tovabba a tagallami kotelezettségek kifejezésre juttatdsanak biztositasaban a
kormanyzati dontések el6készitése és gyakorlati végrehajtsa soran;

b) kdzremiikddnek az unids politikék kidolgozasdban és végrehajtasaban, az unids tagsdggal dsszefliggésben véllalt
kotelezettségek teljesitésében, a sziikséges kormanyzati koordinacids rendszer mikddtetésében;

¢) a parlamenti, valamint kormdnyzati bizottsagokkal valé egylittmiikodés keretében — a minisztérium illetékes
vezetdjének eseti kijeldlése alapjan — képviselik a minisztériumot az Orszaggy(ilés Eurépai Ugyek Bizottsagaban,
valamint mds bizottsdgaiban, tovdbbd egyéb kormanyzati bizottsagok tlésein;

d) kozremikodnek az EKTB léseinek el6készitésében, és a minisztérium illetékes vezetjének utasitasa szerint részt
vesznek azokon;

e) részt vesznek az EKTB szakért6i munkacsoportjainak munkajaban és Eurépai Unié tanacsanak munkacsoportjaiban,
a komitoldgiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsag munkacsoportjaiban;

f) elemzik és értékelik az eurdpai unids intézményekben az eurdpai ligyekben folytatott magyar tevékenység
politikai hatdsait, javaslatot tesznek kilpolitikai [épésekre.

1.3. A kiilképviseletekkel torténd kapcsolattartas soran feladat- és hataskorikben:

a) rendszeres tdjékoztatdst nyujtanak az EU-tagallamokban, valamint a tdrsult orszdgokban miikodé magyar
kilképviseletek szamara az eurdpai unids tagsaggal 6sszefliggé fejleményekrél;

b) jelentéseket, értékeléseket kérnek az EU-tagéllamokban miikédé magyar kilképviseletektdl a magyar tagéllami
allaspont kidolgozasdhoz, az Eurépai Unié mlkodését érinté kérdésekrdl;

c) utasitast adhatnak az e Szabalyzatban foglaltak szerint meghatarozott el6irdsok megtartasaval;

d) szakmaifeladataik elldtdsahoz jelentéseket, tajékoztatokat, elemzéseket kérhetnek.

1.4. A szakmai féosztélyok feladat- és hatdskoriikben gondoskodnak az iranyitasuk és felligyeletiik alad tartozo

kiilképviseletre kihelyezésre keriilé kirendeltek felkészitésérél.

1.5. Osszehangoljak és — egylittm(ikédve mas érintett szervezeti egységekkel — el6készitik a koztarsasagi elndk, a

miniszterelnok, az Orszaggy(lés elnoke és a minisztérium vezetdi kulfoldi, valamint kilféldi partnereik magyarorszagi

ldtogatasat és azokat az érintett tarcdkkal egyeztetik. Biztositjdk a magasszintli és egyéb latogatdsokhoz a

tajékoztatok, hattéranyagok, vezetdi nyilatkozatok, felszélalasok, beszédek elkészitését.

1.6. A Kormany részére jelentést, sziikség szerint kormany-elSterjesztést készitenek, és azokat hataskoriik szerint

szakmai szempontbol véleményezik.

1.7. Elemzik és értékelik azokat a nemzetkdzi eseményeket és 6sszefliggéseket, amelyek hatast gyakorolnak a magyar

kilpolitikai érdekek érvényesitésére.

1.8. Kdzvetlen kapcsolatot tartanak a Magyarorszagba akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletekkel, illetve a

nemzetkozi szervezetek képviseleteivel.

1.9. Kézrem(ikddnek a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagba akkreditalt diplomaéciai és konzuli

képviseletek, illetve a nemzetkozi szervezetek képviseletei kozotti érintkezésben, szervezik a képviseletek tagjainak a

minisztériumban és mas allami szerveknél teendé latogatasait, segitséget nyujtanak a képviseletek zavartalan

mUkodésének biztositasahoz.

1.10. KézremUkodnek a minisztériumba jelentkez6k szaméra szervezett felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak

tartalmdnak 6sszedllitdsdban, értékelésében, az Gjonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatasaban,

valamint a minisztérium kormdanytisztvisel6inek, tgykezelSinek és fizikai alkalmazottainak szakmai képzésében,
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tovabbképzésében és vizsgaztatasaban. Elkészitik a szakmai tevékenységgel Gsszefliggd oktatasi, felkészitési
segédanyagokat, jegyzeteket és kidolgozzak a vizsgakérdéseket.

1.11. KézremUikédnek a minisztérium honlapja hataskoriiket érinté egyes fejezeteinek elkészitésében valamint a
kilképviseletekkel és a Sajté Fbéosztallyal egylittmikodve gondoskodnak a kiilképviseleti honlapok naprakészen
tartasarol.

1.12. A miniszter és a minisztérium fels6vezetdi targyaldsainak el6készitése soran gondoskodnak a sajtoterv
elkészitésérdl, amelyrdl elézetesen konzultdlnak a Sajté Féosztallyal. Folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatjék a
Sajto Féosztalyt a felelésségi korébe tartozo bekovetkezett vagy el6relathato, a sajto és a kdzvélemény altal kiemelt
figyelmet érdemlé eseményekrél. Ezekrdl a szlikséges hattéranyagokat, valamint a kommunikaciés elemeket
elkészitik, illetve naprakész dllapotban tartjak.

1.13. Az 6ndll6 fejezeti kezelésl el6iranyzatbdl finanszirozott tdmogatasi projektek szakmai feliigyeletéért felel6s
féosztalyok egylittmiikodnek a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly a tdmogatési palydzatok szakmai 0sszeallitasa,
a palyazatok elbiralasa, a tdmogatasi szerz6dések elkészitése és a projektek felligyelete és kiértékelése soran.

1.14. Az informécids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvényben
meghatérozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a Jogi és Kozigazgatasi
Féosztaly részére megkuldik azokat a feladatkoriiket érint6é adatokat, amelyek a honlapon megjelenitendd kozérdeki
adatok korébe tartoznak.

1.15. A minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kiilondsen szerzédésszegés — esetén annak tényérdl irasban
haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatadsi FOosztalyt, az Uggyel Osszefliggé valamennyi irat egyideji
megkdildésével.

2. A teriileti f6osztdlyok k6zds feladatai

A terlileti féosztalyok feladat- és hataskoriikben - egylittmiikodve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabalyzat
vonatkozé elGirasainak betartasaval — az alabbi feladatokat latjak el:

2.1. A terileti féosztdlyok 6sszehangoljak Magyarorszag és a hataskoriikbe tartozd orszagok kozétti allamkozi
kapcsolatokat, tovabba intézik a feladatkoriikbe tartozé két- és tébboldalu Ggyeket.

2.2. Figyelemmel kisérik és tanulmanyozzak a referdlt orszagok bel- és kiilpolitikajat, tarsadalmi, gazdasagi, kulturalis
és tudomanyos életét, regionalis problémait, tovabba regiondlis szervezeteit.

2.3. Figyelemmel kisérik a hataskorlkbe tartozé orszagokkal fenntartott allami, politikai, gazdasagi, tudomanyos,
mszaki, kulturadlis és egyéb kapcsolatok alakulasat, és kezdeményezik kiilpolitikai-diplomaciai és egyéb intézkedések
meghozataldt a magyar érdekek védelme és érvényesitése céljabol.

2.4. Nyilvéntartjak a hataskorikbe tartozé orszagok bel- és kiilpolitikai, gazdasagi, kulturalis és tudomanyos életének,
valamint Magyarorszaggal val6 kapcsolataiknak fontosabb eseményeit.

2.5. El6készitik a kdztarsasagi elndk, a miniszterelndk, az Orszaggy(ilés eindke és a minisztérium vezetbinek taldlkozoit.
Kozrem(ikodnek mas allamigazgatasi szervek és hatésdgok vezetdi latogatdsanak, kilféldi partnereik fogadasanak
el6készitésében és koordinalasaban. Igény szerint tdjékoztatd anyagokat készitenek szdmukra.

2.6. A 2.2.-2.5. pontokban foglalt feladatok tekintetében a terileti féosztaly bevonja az el6készitésbe és a
lebonyolitasba a minisztérium egyéb olyan szervezeti egységeit, melyek feladatkorét ezek érintik.

2.7. Véleményezik mds szerveknek a hataskorlikbe tartozd orszadgokkal kapcsolatos olyan allasfoglalasait,
intézkedéseit, melyek kiilpolitikai jelentéségliek, vagy egyébként kihatnak a kétoldalu kapcsolatok egészére.
A Kormany részére jelentést, sziikség szerint kormdany-el6terjesztést készitenek, és azokat hatdskoriik szerint szakmai
szempontbdl véleményezik.

2.8. Osszehangoljak a minisztérium mas szervezeti egységeinek a hataskoériikbe tartozé orszagokkal kapcsolatos
munkajat. Kuldik és fogadjak a hataskoriikbe tartozé orszdgokban mikods kiilképviseletek futarpostajat. Feladat- és
hataskorikben ellatjak a minisztérium képviseletét és 6sszehangold szerepét a kétoldall kapcsolatokkal foglalkozé
tarcakozi és mas bizottsagokban.

2.9. Irdnyitjak, 6sszehangoljak, figyelemmel kisérik, értékelik és ellenérzik a hatéskoriikbe tartozé orszagokban
mUkodo kilképviseleteknek a politikai és gazdasagi kapcsolatokra kihatd tevékenységét. Ennek keretében a felligyelt
kilképviseleteket érinté minden ligyben tajékoztatast kérhetnek mas szervezeti egységtol.

2.10. Kezdeményezik kiilképviselet nyitdsat és bezdrasat, valamint mikodésének felfliggesztését, e javaslatukat
egyeztetik, majd figyelemmel kisérik a dontés végrehajtasat.
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2.11. Atfog6 elemzéseket készitenek a felligyelt teriilet orszégaiban végbemené folyamatokrél, a magyar kiilpolitikat

érintd6 fejleményekrdl. Javaslatot tesznek a magyar kilpolitika stratégiai céljai és cselekvési iranyai kijelolésére.

2.12. Véleményezéssel kdzremlkodnek a szakféosztalyok altal egyes, a felligyelt teriletet érinté nemzetkozi

kérdésekben anyagok elkészitésében, illetve a magyar allaspont kialakitasdban.

2.13.K6zremUkodnek az EKTB Uléseinek el6készitésében, és a minisztérium illetékes vezetbjének utasitdsa szerint részt

vesznek azokon.

2.14. A felligyelt teriletet érinté multilateralis és bilaterdlis kérdésekben kapcsolatot tartanak és koordindld

tevékenységet folytatnak a tarsminisztériumokkal és szervekkel.

2.15. Segitik a civil szervezetek tevékenységét a feliigyelt teriileten.

2.16. Gondoskodnak a felligyeletiik ald tartozé éllomashelyekre kirendelésre keriilé képviseletvezeték és diplomatak

felkészitésérdl. Elkészitik a diplomata munkatérsak szakmai felkészitési tervét, amit véleményezés céljabol

megkildenek a Személyligyi Féosztalynak és a felkésziilési tervben érintett szervezeti egységeknek.

2.17.Részt vesznek az eurdpai Uigyek intézésében a minisztériumon beliili koordindcionak megfeleléen, a Szabalyzatban

el6irt eljarasi szabalyok szerint. A minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylttmikodve, feladat- és hataskoriikben

figyelemmel kisérik és a magyar érdekek szempontjabol elemzik:

a) az Eurdpai Uniod tagallamai integracids politikdjat — kiilonos tekintettel a kdzods kil- és biztonsagpolitikéra —
tovabba az Eurdpai Unid jovojét érinté érdekeit és dllaspontjat;

b) atagallamoknak a referdlt orszagokkal, régidkkal kapcsolatos politikajat, a referdlt orszagok politikajat az Eurépai
Unié vonatkozasaban;

¢) a hataskorikbe tartézo orszagoktdl fliggéen a tervezett bévitési folyamat, illetleg a csatlakozasi targyalasok
helyzetét.

2.18. A terileti féosztdlyok a felligyelt terlletet érinté6 kérdésekben kozremikodnek a magyar kil- és

biztonsagpolitikai allaspontok kidolgozasédban, valamint a PSC és mas dontéshozd férumok szaméra készitendd

mandatumok dsszeallitasdban.

2.19. A Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egytttmiikodve részt vesznek a felligyelt teriiletet érintd tandcsi

munkacsoportok munkajaban, a képviselendé mandatumok kidolgozasaban.

2.20. Az érintett szakféosztalyokkal, valamint az K6z0s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egyuttmikodve

figyelemmel kisérik és elemzik az EU k6z0s kil- és biztonségpolitikdja alakuldsét a felligyelt teriilet vonatkozaséban.

Sziikség esetén kiilpolitikai lépésekre tesznek javaslatot.

2.21. Afeliigyelt teriiletet érint6 kérdésekben kézremiikédnek az Eurépai Tanacs, illetve az Altalanos Ugyek Tanacsa és

Kiltigyek Tanécsa Ulésein képviselendd magyar allaspont szakmai el6készitésében.

2.22. Az Eurdpai Levelezével egylttmuiikodve feldolgozzak a COREU rendszeren érkezé, a felligyelt tertiletet érintd kiil-

és biztonsagpolitikai vonatkozasu informacidkat és dokumentumokat, illetve kdzrem(ikodnek a COREU rendszeren

tovabbitandd, a magyar allaspontot tartalmazé anyagok elkészitésében.

2.23. Kdzvetlen kapcsolatot tartanak a Magyarorszagba akkreditélt diplomaciai és konzuli képviseletekkel, illetve a

nemzetkozi szervezetek képviseleteivel.

2.24. KozremUkoddnek a minisztérium honlapja hataskoriiket érinté egyes fejezeteinek elkészitésében, valamint a

kilképviseletekkel és a Sajté Féosztdllyal egylittmikodve gondoskodnak a kiilképviseleti honlapok naprakészen

tartasarol.

2.25. A miniszter és a minisztérium felsévezetdi targyaldsainak el6készitése soran gondoskodnak a sajtoterv

elkészitésérdl, amelyrdl elézetesen konzultdlnak a Sajté Féosztallyal. Folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatjék a

Sajté Féosztalyt a felelésségi korébe tartozo bekovetkezett vagy el6reldthato, a sajto és a kdzvélemény altal kiemelt

figyelmet érdemlé eseményekrél. Ezekrdl a szlikséges héttéranyagokat, valamint a kommunikaciés elemeket

elkészitik, illetve naprakész dllapotban tartjak.

2.26. Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben

meghatdrozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a Jogi és Kozigazgatasi

Féosztaly részére megkuldik azokat a feladatkoriiket érint6 adatokat, amelyek a honlapon megjelenitendé kozérdeki

adatok korébe tartoznak.

2.27. A minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kilonosen szerzédésszegés — esetén annak tényérél irasban

haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatasi Féosztalyt az Uggyel Osszefliggdé valamennyi irat egyidejl

megkuldésével.
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3. Funkciondlis fé6osztdlyok dltaldnos feladatai

A funkcionalis féosztalyok feladat- és hataskoriikben - egylittm(ikédve mas illetékes szervezeti egységekkel, az
Szabdlyzat vonatkozd el6irdsainak betartdsaval — az alabbi, dltaldnos feladatokat Iatjék el:

3.1. Biztositjak a miniszter felel6sségi kdrébe tartozo feladatok elldtasahoz sziikséges miikodési feltételeket

3.2. TdAmogatast nyujtanak a szervezeti egységek mikodésével 6sszefliiggé munkafolyamatok hatékony ellatasahoz.
3.3. A Kormany részére jelentést, szilkség szerint kormany-el6terjesztést készitenek, és azokat hataskorik szerint
szakmai szempontbdl véleményezik.

3.4. A Minisztérium esetleges érdeksérelme, igy kiulondsen szerz6désszegés esetén ennek tényérdl irdsban
haladéktalanul értesitik a Jogi és Kdzigazgatasi Féosztélyt, az liggyel 6sszefliggd valamennyi iratanyag egyideju
megkdildésével.

3. fliggelék
8. A miniszter irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
8.0.0.1 Miniszteri és Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

a) A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinetet (tovabbiakban: Kabinet) a miniszter iranyitja egyiittmGkédve a
parlamenti dllamtitkarral.

b) A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkéri Kabinet koordinéciés feladatai kérében
1. a minisztériumon beliil koordindlja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszter és a parlamenti allamtitkar
feladat- és hataskorébe tartozd dontéseket és feladatokat;
2. szervezi a miniszter és a parlamenti allamtitkar hivatali teendéit és kdzéleti szerepléseit;
3. a Minisztérium szervezeti egységei szamdra — a helyettes allamtitkdrok Utjdn — kozvetiti a miniszter és a
parlamenti dllamtitkar utasitasait és allasfoglalasait;
4. a miniszter és a parlamenti dllamtitkar dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, el6készitésében és értékelésében;
5. kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyaldasokhoz sziikséges targyaldsi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi;
6. a miniszter és a parlamenti allamtitkdr megbizasabdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;
7.a miniszter és a parlamenti dllamtitkdr el6addsaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a
Minisztérium szervezeti egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi;
8. kezeli a miniszter és a parlamenti allamtitkdr személyéhez kozvetleniil kapcsolodoé levelezést;
9. rendszerezi, és dontésre el6késziti a miniszternek és a parlamenti allamtitkarnak cimzett teljes Ugyirat- és
levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti
egységhez;
10. elldtja a kdzjogi méltdsdgok és dllami vezeték nemzetkdzi naptardnak vezetéséhez kapcsolodé feladatokat, a
naptar tartalmarol folyamatosan téjékoztatja a minisztérium vezetését;
11. valogatja a kilonb6zé hirforrasokbdl érkezé informaciokat, és gondoskodik a miniszter megfelelé idében
torténd tajékoztatasarol, valamint a Sajté Féosztallyal egylttmikodve szervezi a miniszter és a parlamenti
allamtitkdr sajtdszerepléseit;
12. elkésziti a miniszteri értekezlet emlékeztet6jét, valamint nyilvantartjia a Miniszteri Ertekezlet dontéseit,
szlikség szerint gondoskodik a felel6sok kijelolésérdl és a végrehajtds nyomon kovetésérdl;
13. nyilvantartja és szervezi a miniszter parlamenti kotelezettségeit, valamint szervezi és nyilvantartja a miniszter
és a parlamenti dllamtitkar hivatalos programjait, kezeli az elektronikus naptarat;
14. kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel, a minisztériumokkal és egyéb allami intézményekkel;
15. elldtja a jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrél szolé 2011. évi CXXXI. térvényben
meghatarozott feladatokat.
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8.1. A kbzigazgatdsi dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozoé szervezeti egységek

8.1.0.2. Jogi és Kbzigazgatdsi F6osztdly

a)

A Jogi és Kozigazgatdsi Féosztaly (roviditése: JKF) a kdzigazgatési allamtitkar irdnyitdsa alatt mikodé szakmai
féosztaly. A Jogi és Kbzigazgatasi Féosztaly felelés a minisztérium jogvitas Ugyeinek viteléért, a jogi képviselet
biztositasaért, a kodifikacioés, egyéb jogi, valamint a kdzigazgatasi koordinacids feladatok ellatasaért.

A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1. elkésziti a feladatkorébe tartozo, vagy esetileg oda utalt jogszabalyok és kormany-el6terjesztések tervezetét;
2. kozrem(kodik a minisztérium jogszabaly-elékészitési feladatkorébe tartozdé jogszabdlyok és a miniszteri
utasitdsok tervezetének el6készitésében az erre vonatkozé munkamegosztds szerint és felelés ezeknek a
jogszabalyoknak, valamint a miniszteri utasitasoknak a belsé jogrenddel valé 6sszhangjaért;

3. intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitdsok kdzzététele ligyében;

4. jogi szempontbdl véleményezi a szervezeti egységek altal elkészitett kormany-eldterjesztések, illetve mas
kozigazgatdsi szervek elSterjesztéseit;

5. el6késziti a minisztérium alapité okiratat, tovdbbd a Szervezeti és M(kodési Szabalyzatat; valamint jogi
szempontbol véleményezi a miniszter altal felligyelt szervek (szervezetek) alapité okiratanak, valamint szervezeti
és miikodési szabdlyzatanak tervezetét.

A Jogi és Kozigazgatasi Fosztaly koordinacios feladatai korében

1. gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei dltal a Kormany részére készitett eléterjesztések, jelentések
el6zetes normakontrolljardl, kbzigazgatasi egyeztetésérél, majd azoknak a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezletre,
valamint a kormdnyulésre torténé benyujtasardl;

2. koordindlja és szervezi a minisztériumok és a kormdnyhivatalok el6terjesztéseinek tarcavéleményezését,
Osszegzi a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek véleményét és megfogalmazza a minisztérium
allaspontjat, gondoskodik annak jévahagyatasarol és tovabbitasarol;

3. el6késziti a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek és a kormanyiilések anyagait az Ulésen résztvevd
minisztériumi vezet6 részére a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységekkel egylittmuikodve;

4. elkésziti és nyilvantartja — az érintett szervezeti egységek tdjékoztatdsa alapjan - a tércakozi és egyéb
bizottsagokba kijeldlt képvisel6k felhatalmazasat és gondoskodik a minisztérium képviseletének biztositasardl a
tarcakozi egyeztetéseken;

5. 6sszegzi a Kormany munkatervével kapcsolatos minisztériumi javaslatokat és tovabbitja azokat a K6zigazgatasi
és lgazsagligyi Minisztérium részére;

6. elkésziti a Kormany hatarozataibdl és a miniszterelnok hatarozataibdl a killigyminiszterre harulo feladatok
végrehajtasardl sz6l6 havi beszamolot.

A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. el6késziti a polgari peres és nem peres, tovabba a munkaligyi peres eljardsok meginditasdhoz szlikséges
okiratokat; a szakmailag illetékes szervezeti egységekkel egyiittm(ikédve a minisztérium ellen inditott polgari
peres és nem peres, tovabbda a munkaligyi peres eljarasok esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

2. el6késziti — a szakmailag illetékes szervezeti egységekkel egylttmikodve — a kdzigazgatasi, a szabalysértési,
tovabba a biintetéeljdrasok meginditdsdhoz sziikséges okiratokat; megteszi a sziikséges intézkedéseket a
nyomozé hatésdgok és az igazsagiigyi szolgaltatasi szervek — minisztériumot érinté — megkeresése esetén;

3. kizardlagos kapcsolatot tart az igazsagiigyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozé hatésagokkal;

4. ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi képviseletét a minisztérium altal vagy ellen inditott peres és peren
kivili eljardsokban, kézigazgatasi eljardsokban, illetve egyéb jogvitas Ggyekben; nyilvédntartja a minisztérium
jogvitds lgyeit;

5. javaslatot tesz az érintett szervezeti egységek megkeresése alapjdn a minisztérium érdeksérelme, igy
kilondsen szerz&désszegés esetén a szerz6désben meghatarozott igények érvényesitésére;

6. kidolgozza a jogi allaspontot igazsagiigyi szolgéltatasi szerv, hatésdg, egyéb kozigazgatdsi szerv vagy
maganszemély megkeresése esetén a minisztérium feladatkorébe tartozo tigyekben;

7.jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyl megkeresései esetén, kivéve, ha az adott
szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkorben jogasz végzettségli munkatarsat foglalkoztat;

8. kidolgozza a kdzérdekl panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi alldspontot;
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9. a minisztérium gazdalkodasanak egyes kérdéseirdl szol6 utasitdsban meghatarozottak szerint a szakmailag
illetékes szervezeti egységgel egylittmUikddve el6késziti és jogszerliségiik esetén jogi ellenjegyzéssel latja el a
minisztérium szerz6déseit és az egyéb, kotelezettségvallalast tartalmazo okiratokat,

10. a minisztérium Kozbeszerzési Szabdlyzatdban és a minisztérium gazdalkodasanak egyes kérdéseirdl sz616
utasitdsban meghatarozottak szerint kozremUkodik a kdzbeszerzési eljardsok el6készitésében és lefolytatasaban.

8.1.0.3. Személyligyi F6osztdly

a)

A Személyligyi Féosztély (roviditése: SZEFO) a kdzigazgatasi dllamtitkdr irdnyitasa és fellgyelete alatt mikodd
funkciondlis féosztély. Kialakitjia a KiM személyligyi politikdjat, ellatja a |étszdm-gazdalkodasi feladatokat és
véleményt nyilvanit a kilképviseletek személyi dllomanyaval, |étesitésével és bezardsaval kapcsolatban.

A Személyligyi F6osztaly kodifikacios feladatai korében

1. elkésziti az tigykorébe tartozoé jogszabdlyok, miniszteri utasitasok tervezetét, valamint véleményezi a részére
megkuldott jogszabaly és utasitds tervezeteket;

2. elkésziti a Kozszolgalati Szabélyzatot és az Esélyegyenldségi Tervet.

A Személyligyi Féosztaly koordindacios feladatai korében

1. a minisztérium személyi alloméany utanpoétlasa céljabdl kozremiikddik a felsGoktatdsban részt vevék szakmai
gyakorlatanak lebonyolitasaban, felvételiket szervez, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl, vizsgaztatasarol
(beleértve a nyelvi képzést és vizsgaztatast); kiilszolgalati felkészitésrél;

2. a fegyelmi Ggyek intézésében koordinald szerepet tolt be.

A Személyligyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. kozremUkodik az EKSZ pélyazatokban, 6sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitasaban;

2. elldtja a kihelyezettek gyermekei iskolaztatasdhoz kapcsolodé feladatokat;

3. intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgélati jogviszonnyal 6sszefliggé kérdéseket. Igy kiiléndsen: a
kinevezést, annak modositasat (fizetési fokozat, nyelvvizsga, szakmai cimek), munkakéri leirasokat, jogviszony
megszlintetéseket;

4. eljar a kulsé és a belsé athelyezések ligyében (beleértve a szakdiplomatak athelyezését is);

5. ellatja a fizetés nélkili szabadsag engedélyezésével, a mindsitéssel és teljesitményértékeléssel kapcsolatos
feladatokat;

6. papir és elektronikus formdaban nyilvantartja a személyi dllomany személyi anyagat;

7. intézi a belfoldi allomannyal és a kiilszolgalattal kapcsolatos kérdéseket. Ennek keretében gondoskodik a
kihelyezés, a berendelés, diplomaciai és konzuli rang adomanyozasa és soros rangemelés, csaladtagnak a fogadd
orszagban tortén6é munkavallalasa tigyében;

8. értékeliakiilképviseletek személytigyi jelentését. A kiilképviseletekrél hazatéré kollégak belfoldi elhelyezésérdl
tervet készit. Eljar a jutalmazéasok tigyében;

9. elldtja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

10. véleményezi, a Gazdalkodasi és Pénzligyi Fdosztallyal egylttmlkodve engedélyezi a hatalyos
kiligyminisztériumi utasitas alapjan javasolt kiilképviseleti helyi alkalmazasokat és errél nyilvantartast vezet.

8.1.0.4. Ellené6rzési F6osztdly

a)

A Minisztérium belsé ellen6rzési szervezeti egysége az Ellendrzési Fosztély (roviditése: EFO), amely a
kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa és felligyelete alatt mikodd funkcionalis féosztaly. A féosztalyvezetd a
minisztérium belsé ellendrzési vezetdje. A féosztaly miikodésének és ellendrzési tevékenységének részletes
szabalyait a Belsé Ellendrzési Kézikonyv éllapitja meg. Az Ellen6rzési Féosztaly minden olyan irdsos anyagot és
dokumentumot jogosult megkapni, ami munkajadhoz sziikséges, illetéleg ellenérzéséhez informacidkat,
héattéranyagokat kérhet valamennyi szervezeti egységtél.

Az Ellenérzési FOosztaly tevékenységét a minisztériumnak az ellenérzési munka hosszu tavu céljaival
0sszhangban all6 stratégiai terve és az éves ellendrzési terve alapjan, tovabba a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (Bkr.), valamint a
minisztérium belsé ellendrzési kézikonyvének eldirdsai szerint végzi. Az Ellendrzési F6osztély ellenérzésijogkore a
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Bkr. 21. §-aban eldirt feladatok végrehajtasa céljabdl a minisztérium valamennyi szervezeti egységére és a
miniszter felligyelete ala tartozo intézmények (koltségvetési szervek, alapitvanyok) belsd ellenbrzésére terjed ki.
Az Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. 6sszedllitja a stratégiai és éves ellenbrzési tervet, végrehajtja az ebben tervezett és a soron kiviili ellenérzéseket;
2. elkésziti az ellen6rzés lefolytatdsdhoz sziikséges ellenbrzési programot, valamint aldirdsra el6késziti az
ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges megbizolevelet;

3. elemzi, vizsgélja és értékeli a minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott alaptevékenység
elldtdsdhoz biztositott kdzpénzekkel valé gazdalkodds hatékonysagat, ellenérzi a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat;

4. elemzi és vizsgdlja a ,Kozponti igazgatds” alcim, a ,Fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok” cim koltségvetési
javaslatanak, a jévéahagyott el6irdnyzatok felhaszndlasanak gazdasdgossagat, az alcim szamviteli politikajat, az
elszdmolasok, beszdmoldk megbizhatdsagat, a vizsgélat alapjan javaslatot készit;

5. elemzi és vizsgélja a ,Kilképviseletek igazgatasa” alcim koltségvetési javaslatanak, a jovahagyott eléirdnyzatok
felhasznalasanak gazdasagossagat, az alcim szamviteli politikdjat, az elszamolasok, beszamoldk megbizhatdsagat, a
vizsgalat alapjan javaslatot készit;

6. ellendrzi a ,Kozponti igazgatds” és a ,Kilképviseletek igazgatdsa” alcimhez tartozd ingatlan- és eszkoz-
nyilvantartasok egyezéségét;

7. elemzi, vizsgalja és értékeli a minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott, azonban nem
alaptevékenység ellatasahoz biztositott kozpénzekkel valé gazdalkodas hatékonysagat, ellendrzi a gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat (kulképviseleti vélasztasok lebonyolitasanak ellenérzése);

8. ellatja a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztallyal egyuttmukodve a XVIII. Minisztérium koltségvetési fejezethez
tartozé Magyar Kullgyi Intézet tekintetében a minisztérium — mint felligyeleti szerv — szdmdra jogszabalyban
eldirt, a gazdalkodas felligyeletével kapcsolatos feladatokat, a gazdalkodas ellenérzését;

9. elemzi, vizsgdlja és értékeli a szervezeti egység (kiilképviselet) feladatainak ellatdsahoz sziikséges személyi és
targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység (kilképviselet) létszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi
eléirdsok betartasat, az Ugyiratkezelési el6irasok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, az
informatikai rendszerek mukodését, a kilképviseletek szakmai, diplomaciai tevékenységét és kapcsolatait,
valamint a szervezeti egység (kiilképviselet) mikodésének, tevékenységének szabdalyozottsagat, a vonatkozo
jogszabalyok, utasitasok betartasat;

10. ellendrzi a Konzuli Szolgdlat miikodését a konzuli tevékenységre vonatkozd jogszabdlyok, utasitasok
végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsuldsat; tfogo elemzéseket készit és az eréforrdsok hatékony
felhasznalasa érdekében javaslatokat tesz; ellenérzi a konzuli szakmai oktatassal és képzéssel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat; elemzi, vizsgalja és értékeli a minisztérium, valamint a kiilképviseletek honlapja és egyéb
kiadvényok utjadn megvaldsulé konzuli tdjékoztatast;

11. tanacsadd tevékenysége sordn — a belsé ellenérzési kézikdonyvben rogzitettek szerint — elemzéseket,
értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati
tényezdk, hianyossagok megsziintetésére.

8.1.0.5. Konzuli F6osztdly

a)

A Konzuli Féosztaly (réviditése: KONZ) a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitdsa és feliigyelete alatt m(ikodé szakmai
féosztaly. A Konzuli Féosztdly — a konzuli szolgélat részeként - gondoskodik Magyarorszag allampolgérai,
valamint az uniés polgarok konzuli védelmérél, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és a konzuli
kapcsolatokra vonatkozd hazai és nemzetkozi szabalyokat, irdnyitja és fellgyeli a kulképviseletek konzuli
tevékenységét, javaslatot tesz a kiilképviseletek konzuli ellenérzésére, kozremiikodik az Ellenérzési Féosztaly
konzuli szolgélatot érint6 ellenérzési tevékenységében.

A Konzuli Féosztaly kodifikaciés feladatai kdrében:

1.a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkdzi konzuli egylttmdkodést szabélyozé belsé és
nemzetkozi jogi szabalyok alkalmazési gyakorlatanak egysége érdekében a konzuli szolgélatra kotelez6 altaldanos
és egyedi utasitasokat, dllasfoglalasokat, tematikus tajékoztatokat készit;

2. el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozé belsé jogszabalyok és nemzetkozi
szerz6dések tervezetét, tovdbbd a hatdskorébe tartozd kormdny-elSterjesztéseket, és javaslatot tesz az e
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targykorbe tartozé normak megalkotasara és modositasara, valamint részt vesz az unids és a schengeni joganyag
alakitasaban.

A Konzuli Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos kiilligyminisztériumi feladatokat;

2. vezeti az EKTB 1. szamu munkacsoportjan beliil a Vizum Szakértéi Alcsoportot.

A Konzuli Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. értékeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat feladatellatasanak
egyszerUsitésére, ligyfélbarat jellegének erésitésére és kozrem(ikddik azok végrehajtasaban;

2. javaslatot tesz a konzuli képviseletek létesitésére és a kilképviseletek konzuli kerileteinek moédositaséra,
tovabba elldtja a tiszteletbeli konzulok kildésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat;

3. javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellaté igazgatdsi személyzet |étszamanak
kialakitasara, részt vesz e személyek kinevezésére irdnyulé eljarasban;

4. ellatja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt vesz a
tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba a kilképviseletekre kihelyezésre kertlék szakmai
felkészitésérdl;

5. a miniszter &ltal delegdlt hataskorben irdnyitja, feliigyeli a konzuli szolgdlatot, tovédbba végzi a miniszter
hatéskorébe tartozo felilhitelesitési tevékenységet, miikodteti az e célbdl [étrehozott Uigyfélszolgélatot;

6. a diplomata- és killigyi szolgalati Utlevelek tekintetében elldtja a Killigyminisztérium hataskorébe tartozo
feladatokat, miniszteri déntésre elékésziti a diplomata- és kiiliigyi szolgalati ttlevelekkel kapcsolatos tigyeket,
kozremikodik a diplomata- és killigyi szolgalati Utlevelekbe torténd hivatalos célu vizumok beszerzésében;

7. mukodteti a konzuli tigyfélszolgalatot, a Konzuli Tajékoztatasi Irodat és a féosztaly, illetve a kiilképviseletek
kozotti iratforgalom lebonyolitdsdban kozrem(kddd Konzuli Irodét, tovabba kézremikodik a Minisztérium
honlapja konzuli fejezetének kidolgozasdban és a konzuli tdjékoztatdst szolgadlé egyéb kiadvanyok
szerkesztésében;

8. naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkoreikrdl, a felhasznaldshoz sziikséges
mértékben igazolast allit ki a nyilvantartas térvényben meghatarozott adatairdl, valamint gondoskodik a konzuli
tisztvisel6k pecsét- és aldiras mintdjanak 6rzésérol;

A Konzuli Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. dont a minisztérium hataskorébe tartozé vizumok kiadasardl, tovabba a miniszter altal delegalt hataskorben a
féosztalyvezetdé dont a konzul vizumiigyben hozott dontésével szemben benyujtott fellebbezésekrdl;

2. a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kdzigazgatasi hatdsagi tigyben elsé fokon a konzuli tisztviseld jart el,
tovabba elbirdlja az egyedi konzuli védelmi tigyekben érkezé panaszokat;

3. dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kdlcsdnnel kapcsolatos tgyekben, valamint a személyes
szabadsagukban kulféldon  korldtozott magyar allampolgdroknak nyujthaté vissza nem téritendd
tdmogatasokrol.

A Konzuli Féosztaly eurdpai uniods és nemzetkozi feladatai korében

1. kézremUkodik a vizumpolitikdra vonatkozé magyar alldspont kialakitasaban, és képviseletében az EU illetékes
forumain;

2. kozremuUkodik az Eurépai Unié vizumrendészeti és konzuli targyu jogalkotdsdban, ennek érdekében
—feladatkorében — eljdr az EKTB szakértéi munkacsoportjaiban, az Eurépai Unié Tandcsdnak munkacsoportjaiban,
a komitoldgiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsdg munkacsoportjaiban, részt vesz mas unids férumok
munkajaban, a Vizum Munkacsoportban ellatja a kormany képviseletét;

3. konzuli véalsaghelyzet bekovetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt
valsagkezeldi mechanizmussal és az érintett magyar hatdsdgokkal torténé egyuttmikddésben;

4. tervezi és elvégzi a nemzetkdzi konzuli egyiittm(ikddés megvaldsitdsdhoz szikséges jogi és gyakorlati
feladatokat.

A féosztalyvezetd kozvetlen irdnyitasa ald tartozik a Mobil Konzuli Csoport (MKCS). Az MKCS - el6zetes vezetdi
kijelolés alapjan — a féosztaly nagy gyakorlati tapasztalattal rendelkezé konzuljaibdl all. Az MKCS feladata a
kiemelt jelent6ségul konzuli tgyek kezelése a kdzpontban, illetve sziikség szerint a helyszinen. Ennek keretében
egyuttmuikodik a Kuligyminisztérium Valsagkezel6 Koézpontjaval, az EU COCON valsag esetén aktivizalt
mechanizmusaval, illetve az érintett magyar hatésédgokkal.
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8.1.1. A gazddlkoddsi és igazgatdsi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo
szervezeti egységek

8.1.1.2. Létesitménygazddlkoddsi Féosztdly

a)

A Létesitménygazdélkodasi Féosztdly (roviditése: ING) a gazdalkodasi és igazgatdsi helyettes allamtitkér
iranyitasa és felligyelete alatt m(ikodé funkciondlis féosztaly. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly felelés a
minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott alaptevékenység ellatasahoz biztositott ingatlanvagyon,
és a Féosztaly hataskorébe tartozd eszkdzallomany nyilvantartdsaért, karbantartdsaért, kezeléséért és lizemeltetéséért.
A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly elldtja tovdbbd a minisztérium szamara jogszabalyokban eléirt tliz- és
A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. koordinalja a minisztérium szdmdra nyujtott ellatasi szolgaltatdsokat (eszk6zok, anyagok, gépjarmivekkel
kapcsolatos szolgaltatdsok);

2. egylttmukodik a Kozbeszerzési és Elldtasi Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: KEF) szakmai szervezeteivel, a
gazdasagiigazgatdsaggal, elldtja a KiM és a KEF kdzotti Szolgaltatasi Megéllapodasban rogzitett véleményezési,
ellenjegyzési és kotelezettségvallalasi és egyéb feladatokat, tovabbd felelds a szolgaltatasokkal kapcsolatosan
felmerdlt problémak kezeléséért, a valtozasok KEF felé torténd jelzéséért;

3. gondoskodik a felsévezetéi gépkocsipark Uizemeltetéséhez szilkséges személyzet igény szerinti
biztositasarol és véleményezi, valamint a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztdly szakmai segitségével
kezdeményezi a kiilképviseletek hivatali gépjarmuiveinek beszerzését, cseréjét, ellenérzi azok lizemeltetését,
selejtezését és hasznositdsat, valamint lzemelteti és felligyeli az ideiglenesen belfoldon Uzemeltetett
kilképviseleti gépkocsikat, gondoskodik a sziikség szerinti karbantartasrél, szakszervizben torténd
javittatasrol, vezeti a kapcsolédd nyilvantartasokat, kidllitja és érvényesiti a fenti gépjarmivek vezetésére
jogosité KiM igazolvanyt;

4, szervezi és lebonyolitja a diplomdaciai futarszolgalathoz nem kapcsolddo szallitmanyozasi és teherszallitasi
feladatokat, az uticél és a feladat figyelembe vételével dont a szallitas eszkozérdl, modjardl, elékésziti az ehhez
kapcsolodé kiklldetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot;

5. atveszi, postdzza az lgyiratokat, és az egyéb kiildeményeket, elldtja a kiilsé kézbesitési feladatokat, és az
iratokkal, valamint a mindsitett iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatokat, a kisebb nyomdai munkakat,
gondoskodik az ehhez szlikséges eszk6zok beszerzésérdl, javitasarol és karbantartasarol;

6. ellatja a rendezvények lebonyolitasa soran sziikségessé valo teremrendezési és studidkezelési feladatokat,
tovabba gondoskodik a felsévezetdi targyalasokon jelentkezé kisebb felszolgaldi feladatok ellatasarol;

7. kapcsolatot tart a biifét és az éttermet/konyhat tizemelteté véllalkozéval, figyelemmel kiséri a vallalkozd éltal
nyujtott szolgaltatdsok min&ségét és javaslatokat tesz a sziikséges intézkedésekre;

8. a szamitastechnikai és hiradastechnikai eszk6zokre vonatkozo nyilvantartas kivételével folyamatosan vezeti a
Kozponti épuletekben talalhatd leltéri eszk6zok mozgasat, ezekrél adatot szolgéltat a KEF felé;

9. ellatja az adllami vagyonnal kapcsolatos, jogszabdlyban eléirt, az ingatlanértékesitéssel-, vétellel kapcsolatos
feladatokat, valamint a minisztériumot érinté feladatokat, és a Gazdélkodasi és Pénzligyi Féosztallyal
egyuttmUlkodve egyezteti az MNV Zrt.-vel, a minisztérium vagyonkezelési szerz6désének moédositasat, valamint
aktualizalja, nyilvantartja a vagyonkezelési szerz6déseket;

10. a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztdly altal el6készitett a Féosztalyt érinté (ingatlanbérlés, értékesités,
kivitelezés, izemeltetés stb.) szerz6déseket szakmailag véleményezi;

11. a Gazdalkodasi és Pénzugyi Féosztallyal egylttmikodve ellatja az allami vagyon hasznalatat érint6é
ellenérzésekkel (MNV Zrt,, ASZ, KEHI, bels6 ellenérzés) kapcsolatos feladatokat, teljesiti az allami vagyonnal
kapcsolatos nyilvéntartdsi, adatszolgdltatdsi és elszamoldsi kotelezettségeket, valamint kdzrem(kodik az
ingatlanvagyont érint6 kozterhek, és a hasznalatukbdl ered6 egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfeleld
teljesitése érdekében;

12. izemelteti a minisztérium hasznélataban allé szolgélati lakasokat, valamint a monorilogisztikai- raktarbazist;
13. a Gazdélkodasi és Pénziigyi Fdosztallyal egylittmikodve ellatjia a mualkotasok vagyonkezelésébdl eredd
feladatokat;

14. kezeli a felujitési elSirdnyzatot, elvégezteti, felligyeli, koordinalja a minisztérium altal kezelt ingatlanvagyont
érinté allagmegdvasi, karbantartasi, feltjitasi munkalatokat, valamint a Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztallyal
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8.1.

egylttmikoédve a Minisztérium vagy kilképviseletei altal megrendelt épitési beruhazasok, kapcsolédo
arubeszerzések és szolgaltatasok megvaldsitasat, sziikség esetén ellatja annak muszaki felligyeletét, részt vesz az
ehhez kapcsolddé kdzbeszerzési, beszerzési eljardsokban.

1.3. Biztonsdgi, Informatikai és Tdvkozlési F6osztdly

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly (rdviditése: BITAF) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes
allamtitkdr irdnyitasa és felligyelete alatt miikodo funkcionalis féosztély. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Féosztaly irdnyitja és felligyeli a Kozpont és a kiilképviseletek biztonsdggal, mindsitett adatkezeléssel, valamint
informatikai, tavkozlési és rejtjelezési feladatokkal 6sszefliggéd munkajat. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Féosztaly vezetdje a minisztérium biztonsagi vezetdje.

A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti és felllvizsgalja a
Féosztaly feladatkdréhez kapcsolodd jogszabdlyokat, miniszteri utasitasokat, szabdlyzatokat, eljarasrendet,
figyelemmel kiséri a nemzetkozi szervezetek biztonsagi el6irasainak valtozasait, intézkedik a harmonizacios
feladatokra vonatkozéan.

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. részt vesz a minisztériumba belépdk képzésében, a munkatérsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében, a
vizsgdztatasban, a felkészitéshez és a vizsgdkhoz biztositja az oktatasi és vizsgaanyagot, ellatja a kiilképviseletre
kirendelt munkatarsak biztonsagi felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
kulképviseleten biztonsagi, rejtjeltevékenységi feladatokat ellaté munkatarsak rendszeres beszamoltatasardl,
véleményezi a kullképviseleti helyi alkalmazottak foglalkoztatdsara vonatkozé javaslatokat;

2. koordindlja a Védett Killgyi Halézat (VKH) akkreditacios folyamatdban részt vevé szervezeti egységek
tevékenységét, végzi az akkreditacidval kapcsolatos eljarasi feladatokat, tovabbd elldtja az ,INFOSEC” feladatokat;
3.iranyitja a Rejtjelfelligyeletet;

4. szervezi és irdnyitja a diplomaciai és konzuli futarszolgalatot;

5. ellatja a biztonsagi felligyeleti funkciokat, iranyitja és felligyeli a kiilképviseleti biztonsagi vezetdket, valamint
véleményezi és jévédhagyja a kiilképviseletek biztonsagi szabalyzatét, veszélyhelyzeti és késziiltségi terveit;

6. elkésziti a minisztériumban telepitett rendszerek biztonsagi dokumentaciojat, 6sszehangolja a kiilképviseletek
biztonsagi rendszereinek telepitését és mlikodését, elvégzi, illetve a koordindlja az I. vagy Il. osztalyu biztonsagi
teriilettel rendelkezé kilképviseleteken a biztonsagi rendszerek tervezését, kivitelezését, a biztonsagtechnikai
berendezések, eszk6zok szerelési és karbantartasi munkait;

7. elldtja a mindsitett adatvédelmi feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval 0sszefliggé feladatokat a
Kozpontban és a kiilképviseleteken, felligyeleti, ellen6rzési és vizsgalati jogkort gyakorol a minisztérium és a
kilképviseletek felett a min&sitett adatokra vonatkozo biztonsagi el6irdsok betartasa tekintetében, a mindsitett
adat biztonsaganak megsértése esetén intézkedik a felmerult kar felmérésérél, enyhitésérél és a jogszerd allapot
helyreallitasardl, valamint kezdeményezi a felel6sség megallapitasat;

8. iranyitja, feliigyeli a KiM Koézponti Ugyelet tevékenységét, koordinalja a Valsagkezelé Kodzpont (VK)
tevékenységét, biztositja a VK miikodéséhez sziikséges informatikai, technikai, kommunikacios és egyéb
eszkozoket;

9. ellatja és koordindlja az informatikai tervezésekkel, fejlesztésekkel és beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat,
szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésdgok és szakmai szervezetek felé;

10. elldtja a diplomaciai Uton benyujtott repilési engedély megadasdhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teendbket, ezzel Osszefliggésben koordinalja a minisztérium hozzajarulasi, illetve egyetértési jogkorének
gyakorlasat. Elldtja a magyar Iégtér haszndlatara vonatkozd egyéb be, ki és atreplléssel kapcsolatos teenddket.
Nemzetkdzi megallapodds alapjan szervezi a magyar felségjellel ellatott Nehéz Légi Szallitd Ezred (Heavy Airlift
Wing) C-17 tipusu légi jarmdvei repiiléseivel kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését;

11. intézkedik a nemzeti minésitett adatok kezelésére vonatkozoé személyi biztonsagi tanusitvanyok kidllitasarol,
taroldsardl és visszavondasarol. Végzi a kulfoldi mindsitett adatokra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyok,
igazolasok beszerzésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a hozza eljuttatott felhasznaldi
engedélyek, és titoktartdsi nyilatkozatok kezelésérél, valamint taroldsarol;

12. képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kiilondsen a Katasztréfavédelmi Koordinacids
Korménybizottsdgban (KKB) és annak munkacsoportjdban, a légligyi védelmi-, a nukleéris balesetelharitasi-, a
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terrorelharitasi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Fels6szintli Munkacsoportjaban, valamint az
Alaptdrvény mindsitett idészakara vonatkozo védelmi koordindcids feladatokban. Képviseli a minisztériumot a
biztonsagi teriileteket érinté hazai és nemzetkozi férumokon, nemzetkozi egyeztetésen, és szakbizottsagokban;
13. szervezi és iranyitja a Kozpont mindsitett biztonsagi teriileteinek védelmét, ennek érdekében egylttmikodik
a KuiM kozponti éplileteit 6rz6 Renddrségi Egység (reagald erék) Parancsnokdval, biztositja a minisztérium
objektumaiban a beléptetérendszerek és biztonsagi berendezések miikodtetését, gondoskodik a belépésre
jogosité okmanyok kiaddasarol, nyilvantartasardl és visszavonasarol;

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. elemzi és értékeli a kilképviseletek és a fogadd éllamok biztonsagi helyzetét, biztonsagi szempontbol
véleményezi a kiillképviselet céljara kivalasztott éplleteket, helyiségeket, szakmai javaslatokat tesz a biztonsagi
kornyezet kialakitasara, a kivitelezés maédjara, véleményezi és jévahagyja a helyi kivitelezésli vagyonvédelmi
terveket, véleményezi, folyamatosan karbantartja a biztonsagi munkalatok mdszaki dokumentaciéjat;

2. kbzrem(ikodik a minisztérium tarcakozi koordinacids feladataihoz kapcsolddd kormanyzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében, ellatja a minisztérium kozponti telefonkezel6i szolgélatat,
naprakészen tartja a minisztérium belsé telefonkonyvét;

3.fogadja és tovabbitja a hivatalos lizenetforgalmat a kiilképviseletek a kozpont és egyéb korméanyszervek kozott;
4. gondoskodik a kdzpont és a kulképviseletek informatikai és tavkozlési infrastruktirajanak ,hardware” és
Lsoftware” elemeinek beszerzésérdl, telepitésérol, izemeltetésérdl és fenntartasarol;

5. gondoskodik a mingsitett informaciot tartalmazo tzenetek tavkozlési, illetve mas adatatviteli csatornan valo
tovébbitasahoz sziikséges védelemrél, miikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési rendszereket,
felligyeli a minésitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a kozpontban és a kiilképviseleteken;

6. biztositja a rejtjelzé eszkdzok folyamatos elldtasat, telepitését és cseréjét, vezeti az ehhez kapcsolédo
nyilvantartast, a rendszeresitett eszkdzokhoz hatésagi engedély alapjan rejtjelkulcsot készit, elldtja a
rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket, felligyeli a rejtjeltevékenységre vonatkozo el6irdsok betartasat, beszerzi
és nyilvantartja a rejtjeleszk0zok tipus-, hasznalati és telepitési engedélyeit, gondoskodik a rejtjelz6i munkakort
betdlté munkatarsak képzésérdl, vizsgaztatasarol;

7. felligyeli és irdnyitja a minisztériummal szerzédéses kapcsolatban allo kilsé szolgéltatdk altal végzett
informatikai és tavkozlési munkakat;

8. elldtja a kiilképviseleti regiondlis rendszergazdak, helyi rendszergazddk, informatikai felel6s6k, tovabba a mas
szervezeti egységeknél miikodé rendszergazdak szakmai felligyeletét, irdnyitdsat, a regionalis rendszergazdak
tekintetében kizardlagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a képviseletvezet egyidejii tdjékoztatasa mellett, ellatja
a rendszergazdai feladatokat azokon a kiilképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellato
munkatars, valamint szervezi a Kézponthoz kozeli kiilképviseletek operativ informatikai ellatasat (részleteit a
GPFO utasités tartalmazza);

9. felligyeli és ellenérzi a raktdrhoz és a kozponti leltarozdshoz kapcsolodd tevékenységet, naprakész
nyilvantartast vezet a rendszerek elemeirél, szoftverekrol;

10. az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) megfogalmazottak alapjan részt vesz az elektronikus
biztonsagi ellendrzésekben és azok el6készitésében, a felhasznalok nevérél és jogosultsagarol naprakész
nyilvantartast vezet, kidolgozza és folyamatosan ellendrzi a virusvédelmi eljarasokat;

11. tanacsadast végez és segitséget nyujt (help-desk) a felhasznaldknak, folyamatos tigyelet (7/24) elldtasanak
biztositasa az Operativ Kézpontban;

12. kezdeményezi a KUM személyi allomanya, a kézrem(ikédék, és szerzédéses alkalmazottak nemzetbiztonségi
ellenérzését, valamint a nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny KiM beszerzések kapcsan a pélyazattal
Osszefliggd cégellendrzéseket, véleményezi a helyi alkalmazottak foglalkoztatasara vonatkozo javaslatokat;

1.4. Dokumentdcids F6osztdly

A Dokumentacids Féosztély (roviditése: DOK) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar iranyitasa és
felligyelete alatt miikddo funkcionalis féosztaly. A Dokumentdcids Féosztaly a vonatkozd jogszabalyok alapjan
iranyitja és ellendrzi a minisztérium kdzponti szervezeti egységei és a kiilképviseletek iratkezelési, nyilvantartasi
tevékenységét, beleértve az 6néllé iktatasi joggal rendelkez6 szervezeti egységeket is.
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A Dokumentécids Féosztaly kodifikacids feladatai korében a kormdnyzati iratkezelésért felel6s tarca itmutatdsa
alapjan elkésziti a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdt és Irattari Tervét, tovabba a biztonsagi vezetd
iranyitdsa mellett részt vesz a mindsitett adatok védelmére vonatkozé kiilligyminisztériumi biztonsagi szabélyzat
kidolgozasaban.

A Dokumentacios Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. elldtja a nemzeti mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos kdzponti, illetve a levéltéri el6készitdi és a mindsitett
iratok fellilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

2. Magyarorszdg EU Kozponti Nyilvantartéjaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egytittm(kédésben —
szakmai felligyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartoi felett, valamint mékodteti a minésitett EU
irattarat. Részt vesz az EU mindsitett adatokat kezeld szervezetek hatdsagi feligyeleti ellenérzésében;

3. a Minisztérium EU helyi és NATO-NYEU helyi Nyilvantarté feladatkorében kezeli az EU/NATO/NYEU iratokat,
mukodteti a magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adathordozé eszkézok védelmét, kezelését és elosztasat
biztositd irattarat;

4. azirattari tervnek megfelelGen, intézi az iratok selejtezését és a 15 évnél régebbi, maradando értéku iratanyagot
megdrzésre atadja az Magyar Orszagos Levéltdrnak. Koordindlja a Kutatdsi Engedélyezési Bizottsdag munkajat,
amely az 1990. majus 1. utén keletkezett kiiligyminisztériumi iratok kutatadsdnak engedélyezésével kapcsolatos
tigyeket intézi;

5. iratkezelési szakmai szempontbdl felligyeli a nyilt és minésitett adatokat kezel6 elektronikus és papir alapu
iratnyilvantartd és iktatd programokat (VKH, Scriptament), valamint a tapasztalatok alapjan részt vesz azok
tovabbfejlesztésében, végzi az ehhez kapcsolddo oktatast és elldtja a rejtjeltaviratok iratkezelésével kapcsolatos
feladatokat;

6. hivatalbdl bontja, és a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel érkezett
kildeményeket;

7. konyvtari szolgéltatdsokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egylittmikodik mas hazai
szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban korldtozottan nyilvénos,
munkahelyi szakkdnyvtarat mukodtet; gyarapitja a kilképviseletek alapkdnyvtarait, illetve mddszertani
segitséget nyujt a mikodtetésiikhoz;

8. integradlt bibliografiai adatbazist épit és ezt a honlapjan hozzaférhetévé teszi a szervezeti egységek és a
kiilképviseletek szamara;

9. beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szdmdra a munkavégzéshez sziikséges, konyvtari allomanyba nem
kertil6 szakkonyveket és sajat adattarabol, egyéb hazai és nemzetkozi politikai, tarsadalomtudomanyi
adatbazisokbdl, valamint a szamitogépes vilaghalérdl — az igényeknek megfelel6en — informaciokat szolgaltat.
A Dokumentacios Féosztaly egyéb feladatai korében

1. oktatja a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kiilképviseleti felkészitések sordn az iratkezelést, részt
vesz a vizsgaztatdsban és szervezi a titkos lgykezeldi vizsgakra valé felkészité oktatdst, vizsgaztatja a titkos
ligykezelSket;

2. segiti a Szerkesztébizottsdag munkajat, amelynek feladata a killgyi dokumentumkotetek és kézikonyvek
kiadasra torténd elékészitése, szerkesztése, valamint a Magyar Kiilpolitikai Evkényv kiadasi munkalatainak
irdnyitasa;

3. évente irasban és széban beszamoltatja a nemzeti és kiilféldi mindsitett adatokat kezelé titkos ligykezelSket;
4. a Konyvtér Osztaly beszerzései, szolgaltatasai tekintetében sziikség szerint egyeztet és egyuttmUkodik a Sajtéd
Féosztallyal és a Kulturdlis és Tudomanydiplomaciai Féosztéllyal, valamint megrendeli, beszerzi és szétkdiildi a
hazai és idegen nyelvi Ujsagokat, folyoiratokat a szervezeti egységeknek és eseti jelleggel a kiilképviseleteknek;
5. az illetékes szervezeti egységekkel egylittm(ikodve megrendeli, beszerzi az elektronikus jogtérat a szervezeti
egységek és a kilképviseletek részére;

6. végzi a Minisztérium hivatalos iratainak forditdsat angol nyelvre, illetve megszervezi a fordittatast idegen
nyelvekre és —indokolt esetben — magyarrais, 6nallé koltségvetési kerettel nem rendelkezd féosztalyok részére.

1.5. Gazddlkoddsi és Pénziigyi F6osztdly

A Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly (roviditése: GFO) a gazdélkodasi és igazgatasi helyettes dllamtitkér
iranyitasa és felugyelete alatt m(ikddé funkcionalis féosztaly.



42

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

b)

A Gazdalkoddsi és Pénzugyi Féosztily felelés a Minisztérium szdmara éallami feladatként meghatarozott
alaptevékenység ellatasahoz biztositott kozpénzekkel valé hatékony, célirdnyos, a mindenkori jogszabdlyoknak
és el6irasoknak megfelelé gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,
gondoskodik azok végrehajtasarol és a FEUVE keretében torténd ellendrzésérél.

A Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.részt vesz a feladatkorébe tartozo szabalyzatok, utasitasok megalkotasaban, kormanyhatérozatok koltségvetési
részeinek kidolgozasaban, valamint pénzligyi témaju megallapodasok el6készitésében;

2. elvégzi a jogszabalyok el6készitése soran kotelezéen lefolytatando koltségvetési hatasvizsgalatot;

3. el6késziti a Minisztérium Cafeteria Szabalyzatat;

4. elkésziti és naprakészen tartja a Minisztérium ellenérzési nyomvonaldt, valamint a kockazatkezelésirendszerét.
A Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. a Kiltgyminisztérium fejezet koltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok figyelembevételével
Osszeallitja a KiM fejezet éves koltségvetési javaslatat;

2. kincstari Ggyfelekre lebontja az Orszaggydilés altal jévahagyott KiM fejezet koltségvetését és tovabbitja az
NGM és a MAK felé, elvégzi a KiiM fejezet elemi kéltségvetésének kincstari ligyfelenkénti dsszeallitasat, benyuijtja
az NGM-hez, valamint visszaigazolja a koltségvetési szerveknek;

3. elkésziti a jovéhagyott koltségvetési javaslat Orszaggy(lés és Kormany hatdskorébe tartozd évkozi
eléirdnyzat-mddositasanak el6terjesztését, a fejezeti hataskorbe tartozd évkozi médositasok engedélyeztetését,
nyilvantartasat, jovahagyast kdvetéen tovébbitja az el6irdnyzat-modositdsokat a Magyar Allamkincstar felé;

4. elvégzi a koltségvetési kincstari Uigyfelek év végi pénzmaradvanyainak kimutatasat, felllvizsgalatat, intézkedik
az NGM-mel torténé elfogadtatas és a visszaigazolas érdekében. Fellilvizsgalja, szakmailag ellenérzi, valamint
Osszesiti és elemzi az intézményekté| beérkezé jelentéseket, kiilondsen a féléves, éves intézményi koltségvetési
beszdmolokat, az id6kdzi mérlegjelentéseket, valamint az egyéb, esetenként meghatarozott adatszolgéltatasokat;
5. nyilvéntartja a koltségvetési torvényben jévahagyott fejezeti kezelésti el6iranyzatokat, rendelkezés alapjan a
végrehajtott teljesitéseket, illetve eléirdnyzat-mddositasok fokonyvi kdnyvelését;

6. a fejezeti kezelés( elSiranyzatok fékonyvi konyvelés adataibdl féléves és éves koltségvetési beszamoldkat,
valamint az id6kozi mérlegjelentéseket készit, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti kezelés elSiranyzatok,
az el6z6 évi maradvany és a targyiddszaki bevételek, atvett pénzeszkozok alakulasarodl;

7. a MAK illetményszamfejtd kdréhez tartozd 6néllé kifizetéhely, mint Kézponti llletményszamfejté Hely ellatja a
kdzpontositott illetmény szamfejtési korbe tartozd bérszamfejtéssel, adodzassal, tarsadalombiztositasi
kérdésekkel 6sszefliggé feladatokat. Mint Kézponti llletményszamfejté Hely folyamatosan végzi a KIR (MAK &ltal
rendelkezésre bocsatott, és Uzemeltetett programrendszer) program tesztelését, a szamfejtett adatok
auditalasat, illetve a fellépd programhibakrél azonnal tajékoztatja a MAK illetékes szervét;

8. a kulképviseletek altal bekiildott adatok alapjan a KIR programhoz csatlakozé SZEM-E program segitségével
végzi a kiilképviseletek nettd ellatmany szamfejtését;

9. elvégzi a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatokat, igények elbiraldsat, a sziikséges hatarozatok
meghozatalat (betegszabadsag, tappénz, baleseti tappénz, gyermekapoldsi tappénz), a foglalkoztatot terheld
tarsadalombiztositasi feladatkdrében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a
jogszabalyban el6irt befizetéseket és adatszolgaltatast;

10. az illetékes egészségbiztositasi pénztarral kotdtt megéllapodas alapjan 6sszedllitja a kulfoldon 1évé tartds
kikildottek gyogyellatasdval kapcsolatos elszamoldsokat, visszaigényli az allomashelyeken valutaban
megelblegezett egészségligyi ellatasok forint ellenértékét, elézetesen engedélyezteti a kiilénleges elbirdlast
igénylé kilfoldi betegellatasokat az illetékes egészségbiztositasi pénztarral, kezeli és vezeti a kiilszolgalatosok és
hozzatartozoéik orvosi alkalmassagi igazolasainak nyilvéntartasat, kezeli a komplex kiltiigyi humanbiztositasi
szerz6dést, intézkedik az Eurépai Egészségbiztositasi Kartyak kidllitasat illetéen;

11. nyilvéntartja a dolgozdk szabadsédgos napjainak dllomanyat, kezeli a szabadsag- nyilvantarté programot;

12. Uzemelteti a kdzponti pénztarat, készpénz elélegeket ad ki, elszamoltat, megszervezi, és lebonyolitja a tartos
és ideiglenes kikiildottek kiutazasat, elszamoltatasat, valamint teljesiti a kiilonb6z6 intézményeken az atutalasi
megbizasokat, megkiildi a MAK részére a pénziigyi teljesitésekhez kapcsolédé adatszolgaltatasokat, valamint
Utemezi az dllomashelyek pénzellatasat;

13. gondoskodik az érvényben 1évé pénziigyi nyilvantartdé program fékonyvi moduljanak intézményi
mukodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékonyv egyezdségét. Ellendrzi a
kényvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti a teljesitési kincstari tranzakciés kédokat;
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14. kialakitja a szamviteli politikat, szamlarendet, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, negyedéves, féléves
adatszolgdltatast teljesit és elkésziti az éves maradvany elszdmoldsat, dsszedllitja az éves szdmszaki és szoveges
beszamolot, tovabba egytittmikodik a kiilsé szervek dltal kezdeményezett ellenérzésekben, adatszolgéltatasokban,
elkésziti a mas szervek altal a minisztériumba delegalt kiklldottek koltségelszamolasat;

15. megtervezi és felligyeli a kilképviseleti hal6zat gazdalkodasét, az egyes kiilképviseletek gazdalkodasanak
szabalyszer(iségét; véleményezi a fejezetek kdzotti eldirdnyzat-atadasokrdl sz616 megallapodasokat;

16. irdnyitja és értékeli a kiilképviseletek pénziigyi tevékenységét, naprakész alapdokumentaciot allit 6ssze az azt
meghatarozo informacidkbdl, felllvizsgalja az allomashelyekrél beérkezé pénztarnapldk elszamolasait és sziikség
szerint intézkedik azok kijavitasarol;

17. elldtja, 6sszefogja, el6késziti a kiilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabalyozasi tevékenységet;

18. gondoskodik a pénziigyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre keriil6 munkatarsak oktatdsarol, betanitasardl,
felkészitésérodl (gazdasagi felel6sdk, valamint misszidvezetdk és elsébeosztott diplomatak);

19. véleményezi az dllomashelyek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit (rezidencia, hivatali helyiségek), a
kalfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket;

20. véleményezi a kulképviseletek létesitésével, bezdrasaval kapcsolatos elSterjesztéseket, a kiilképviseletek
beszerzési igényeit, az illetékes tarsféosztalyokkal egylttmUikaodik a kiilképviseleti helyi alkalmazdsok engedélyeztetési
folyamataban;

21. kezeli a ,Kbzponti lgazgatds” és a ,Kilképviseletek Igazgatasa” beszamolodinak aldtdmasztasaul szolgalo
immateridlis javak és targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékonyvi adatokkal torténé egyezdséget;
22. kapcsolatot tart leltarfelelésokkel és raktarkezelSkkel, koordindlva az eszkdzokben tortént valtozasok dokumentélasat, a
leltarak elkészitését;

23. elldtja a képzémiivészeti alkotdsokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat, gondoskodik arrél, hogy az alkotasok
a diplomaciai munkat szinvonalas médon szolgaljak.

8.1.1.6. Pdlydztatdsi és K6zbeszerzési Féosztdly

a) A Pélyazatasi és Kozbeszerzési Féosztaly (roviditése: PKF) a gazdalkodasi és igazgatési helyettes dllamtitkér
iranyitasa és felugyelete alatt m(ikddé funkcionalis féosztaly.

b) A Pélyaztatasi és Kdzbeszerzési Féosztaly kodifikdcids feladatai kérében részt vesz a feladatkdrébe tartozd
szabalyzatok, utasitasok megalkotasiban, véleményezi a feladatkorébe tartozé jogszabalytervezeteket.

c) A Pélyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly funkciondlis feladatai korében
1. az elsésorban tamogatasi célt szolgald fejezeti kezelésl eldiranyzatokkal kapcsolatos feladatai korében a
keretgazda szervezeti egységekkel egylittmikodve ellatja a palydzati kiirdsokhoz, tdmogatési szerz6désekhez,
eléirdnyzat-atadasi megallapodasokhoz kapcsolédo jogi és pénziigyi technikai jellegl feladatokat, kapcsolatot
tart a palyazokkal, gondoskodik az adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél, a pénziigyi
elszdamolasok ellendrzésérdl, ellatja a munkabizottsag titkari feladatait;
2. a kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében az eljarast kezdeményezd szervezeti
egységekkel egyittmiikodve ellatja az eljarasok el6készitésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a
hivatalos k6zbeszerzési tandcsaddval, amennyiben azzal hivatalos kozbeszerzési tandcsadé nincsen megbizva,
teljes korlen lebonyolitia a kdzbeszerzési eljdrasokat, gondoskodik az adatszolgdltatasi és kozzétételi
kotelezettségek teljesitésérol;
3. az Eurdpai Unios forrasbdl és mas tdamogatasbdl finanszirozott projektekkel kapcsolatos feladatai kérében a
projektekért felelés szakmai féosztalyokkal egylttmikodve részt vesz a projektek kialakitasdban és azok
megvaldsitdsdban; kapcsolatot tart a projektekben koézrem(ikod6 szervezetekkel, irdnyité hatdsdgokkal;
kézremUkodik a tdmogatdsbdl finanszirozott projektek ellendrzésében; kivizsgélja a szabalytalansdgokat;
folyamatosan egyeztet a Gazdélkoddasi és Pénziigyi Féosztaly Fejezeti Koltségvetési Osztalyaval a tdmogatasbol
finanszirozott projektek pénziigyi allapotardl, likviditasardl; gondoskodik a tdmogatasbodl finanszirozott projektek
fenntartasarol;
4. a jogi véleményezéssel és ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatai korében a minisztérium Gazdalkodasi
Szabalyzatdban meghatarozottak szerint a szakmailag illetékes szervezeti egységgel egylittmkodve el6késziti és
jogszerlségik esetén jogi ellenjegyzéssel latja el a minisztérium szerzédéseit és az egyéb, kotelezettségvallaldst
tartalmazo okiratokat; biztositja a jogi szakértelmet a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokban.
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8.1.1.7. Protokoll Féosztdly

a)

A Protokoll Féosztaly (roviditése: PROT) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar irdnyitasa és felligyelete
alatt mikodo szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztaly vezetéje féosztalyvezetdként a protokollfénok.

A Protokoll Féosztély funkcionalis feladatai korében

1. ellatja az allamfé, a Kiilligyminisztérium és a Miniszterelndkség kozott [étrejott megallapodasban régzitettek
szerint a Miniszterelnokséggel egytittmiikddve a korméanyfé, a miniszterelndk-helyettesek (ebben a minéségben
megvaldsitott), valamint a minisztérium vezet6i hivatalos kulfoldi Utjaival, tovabba az el6bbiek Altal
Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyiségek és kiildottségek tartézkodasaval kapcsolatos, rea vonatkozo
protokollaris és szervezési feladatokat;

2. végzi az allam- és kormanyféi szintl konferencidk szervezésével, valamint egyéb nemzetkdzi eseményekre
meghivott hazai, illetve vendég allam- és kormanyfével, védett vezetékkel kapcsolatos protokollaris feladatokat,
valamint intézi a Magyarorszagon rendezendd kiilligyminiszteri szintl tdbboldalt tandcskozasokat, illetve a
nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tiléseinek protokollaris és szervezési teenddit;

3. a Koztarsasagi EInoki Hivatal, a Miniszterelnokség és a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, illetve a
minisztérium terlleti féosztélyainak felkérésére intézi az allam- és kormanyfékkel val6 érintkezéssel jaro tigyeket;
4. kozremUkodik a koztarsasagi elndk és a Miniszterelndkséggel egyilittmiikodve a miniszterelndk ujévi
udvozleteinek elkészitésében és kiklildésében;

5. intézi az allamfé és a kormanyfé hivatali idejének lejartat kovetd kiilfoldi protokollaris utazasait;

6. ellatja a miniszter és az allamtitkdrok kiilfoldi latogatasainak, valamint a partnerei magyarorszagi latogatasainak
protokollaris és szervezési teenddit;

7. a nemzeti és allami Ginnepségek, valamint kiemelt fontossdgu rendezvények szervezésével kapcsolatban
el6késziti és lebonyolitja a szdmara eldirt feladatokat;

8. kozrem(ikodik a minisztérium és mas szervek, valamint a kilképviseletek kozotti érintkezésben. Segitséget
nyujt a képviseletek zavartalan miikédésének biztositasahoz;

9. kdzrem(kodik a minisztérium és mdas szervek, valamint a Magyarorszagon muiikédé diplomaciai és mas
képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikddésének biztositdsdhoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tajékoztatja 6ket mindarrél, amit a Minisztérium, illetve a Kormény ezen az
uton kivan tudomasukra hozni;

10. intézi a Magyarorszagra kijeldlt nagykodvetek agrément-kérését, a katonai attasék és a fékonzulok mikodési
engedélyét, valamint a kijeldlt magyar nagykovetek és katonai attasék agrément-kérését, a kinevezendd
fékonzulok mikodési engedélyét, a patensek, valamint a megbizé- és visszahivo-levelek elkészitését;

11. a Magyarorszagra akkreditdlt nagykovetek részére megszervezi a megbizdlevél ataddséat, tovdbbad a
Budapestre akkreditalt nagykdvetek hivatalos érkezését, a kozjogi méltésagokndl és a minisztérium felsd
vezetdinél teendd latogatasait, a nevezettek meghivasara rendezendé budapesti, valamint vidéki programokat,
valamint a végleg tadvozé nagykovetek bucsulatogatasat a kdztarsasagi elnoknél;

12. a repul6téri hatésagoknal eljar a repiilétéri belépd és a kormanyvaro lefoglalasa ligyében;

13. végzi a Magyarorszagon m(ikédé Diplomaciai és Konzuli Testlilet és a diplomaciai mentességet élvezd
nemzetkozi szervezetek magyarorszagi képviseletei személyzetének nyilvéntartasat, ellenérzi a DT-lista
adatainak helyességét. Elbirdlja és kiadja a személyzet tagjai részére beérkezett igazolvanykérelmeket, a
kilképviseletek és munkatarsaik ado- és illetékmentességét, az altaldnos forgalmi és jovedéki adé visszatéritésre
vonatkoz6 jogosultsagat;

14. a Diplomaciai és Konzuli Testllet részére végzi a vammentességi igazolasok, behozatali és kiviteli engedélyek
kidllitasdt és az ezzel kapcsolatos Ugyintézést. Eljar a Diplomaciai és Konzuli Testlilet és a kiilképviseleti
alkalmazottak gépkocsi forgalmi rendszamanak igénylése tigyében;

15. a Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly élldsfoglaldsa alapjan intézi a kiilfoldon mkdédé magyar és
Magyarorszagra akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek személyzete tagjainak és csalddtagjainak,
valamint a nemzetkozi szervezetek tisztvisel6inek mentességével és kivaltsagaval kapcsolatos szabalysértési
ugyeit;

16. ellatja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara eléirt feladatokat, valamint 6sszeéllitja a napi protokoll
korozvényt;
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17. Uzemelteti az Ajandékraktart, az 1. és 2. pontokban meghatdrozott események kapcsan elldtja az
Ajandékraktart érint6 feladatokat, gondoskodik a sziikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint gondoskodik a
kiilképviseletek specidlis irodaszerrel, valamint reprezentaciés célu ajandékkal és itallal valé ellatasarol;

18. javaslatot tesz az dllami rendezvények egységes protokoll-gyakorlatéra és szertartdsrendjére, valamint a
hivatalos protokoll-listéra, 4llast foglal az allami protokollal 6sszefliggd szertartasrend és rangsorolds kérdéseiben,
tovabba diplomaciai protokollaris lGgyekben elldtja a szaktanacsadoi feladatokat lat el és kozremuikddik a
kihelyezésre keriilok felkészitésében.

A Protokoll Féosztély egyéb feladatai korében

1. figyelemmel kiséri a nemzetkozi protokollaris szertartasrend alakuldsat, és sziikség szerint javaslatot tesz a
magyar gyakorlat moédositasara;

2. gondoskodik az allami és kiltigyminisztériumi protokollkeret el6irasszerl felhaszndlasardl, végzi az ezzel
kapcsolatos elszamolasokat;

3. dokumentalja és nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatasokra és rendezvényekre vonatkozd adatokat
és iratokat.

8.1.2. A biztonsdgpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

8.1.2.2. Kbzds Ktil- és Biztonsdgpolitikai Féosztdly

a)

A Koz6s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly (roviditése: KKBF) a politikai igazgato iranyitasa és felligyelete alatt
mUkodo szakmai féosztaly, melynek tevékenységét az Eurépai Levelez6 vezeti. A K6zds Kil- és Biztonsagpolitikai
Féosztaly felel6s az Eurdpai Unié kilkapcsolatai, kiilondsen a kdzos kiil- és biztonsagpolitikai kérdéseiben az
egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért. Szakmai iranyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett miikodd
briisszeli Alland6 Képviselet K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatala tekintetében.

A Koz0s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. elldtja az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kilondsen kézos kil- és biztonsagpolitikdjanak alakitasaval és
végrehajtasaval kapcsolatos koordindcids feladatokat, kdzrem(kodik az egyes kil- és biztonsagpolitikai
kérdésekben a magyar allaspont kialakitdsaban, részt vesz az ehhez kapcsolddo6 dontések elékészitésében, illetve
végrehajtasdban, gondoskodik a tevékenységek Minisztériumon beliili, illetve tarcakdzi 6sszehangolasardl;

2. egylttmikodik az egyes kiil- és biztonsagpolitikai témakhoz kapcsolédodan az érintett terdileti, illetve szakmai
féosztalyokkal, egységekkel az utébbiak feladat és hataskorébe tartozd unids tandcsi munkacsoportokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasaban és a targyalasi allaspontok kialakitasaban;

3.apolitikaiigazgaté irdnyitdsa mellett koordinalja az eurépai uniés dontéshozatali forumok, tandcskozésok (PSC,
COREPER II., KUT, Gymnich, EiT) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitését;

4. koordinalja az EU kil- és biztonsagpolitikdjanak horizontélis Ggyeivel foglalkozé kiilkapcsolati tanacsosok
(RELEX), illetve a kiilkapcsolati tanacsosok szankciés (RELEX/Sanctions) tanacsi munkacsoporttal kapcsolatos
feladatokat, ezen beliil a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalaval egyiittm(kddve
javaslatot tesz az tléseken képviselend6 magyar élldspontra és sziikség esetén részt vesz az lléseken;

5. az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét az Eurdpai
Unio6 formalis és informalis killgyminiszteri taldlkozéin (Kuliigyek Tanacsa, Gymnich), valamint koordinalja a
politikai igazgaté kétoldalu és multilateralis targyaldsainak el6készitését, és részt vesz a megbeszéléseken.

A Koz0s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. a feladatkorébe tartozo kérdésekben részt vesz a magyar allaspont képviseletében az Eurdpai Unid
testileteiben és a minisztérium mas érintett féosztalyaival, tovabba az illetékes kormanyzati szervekkel szorosan
egyuttmUkodik az EU-kilkapcsolatok korébe tartozé kérdésekben a magyar alldspont egységes megjelenitése
érdekében;

2. figyelemmel kiséri az EU kiil- és biztonsagpolitikdja pénzligyi és koltségvetési kérdéseinek alakulasat, illetve
egyuttmukodik az illetékes féosztalyokkal az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban, beleértve a
kapcsolodd komitoldgia bizottsdgok napirendjén szereplé kérdéseket;

3. a kilkapcsolati pénzugyi eszkdzok kozil elsé helyi felelsként elldtja a Stabilitasi Eszkozzel kapcsolatos
feladatokat, figyelemmel kiséri és szlikség szerint részt vesz a komitoldgia bizottsag tlésein;
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4.azEU dltal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység, valamint a korméanyzati
szervek bevondsaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyaldsi allaspontra, illetve a magyarorszagi
végrehajtés biztositasara;

5. vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjat, valamint annak RELEX alcsoportjat,
tovabba képviseli az EU kdz0s kiil- és biztonsdgpolitikajanak teriletét az EKTB-ben;

6. az eurdpai levelezé utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az EU-tagallamok eurdpai levelezdivel,
tdjékoztatast ad a magyar alldspontokrol, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek
alldspontjait.

A Ko6z0s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. részt vesz a minisztérium Valsagkezeld Kézpontjanak munkajaban,

2. kidolgozza a politikai igazgatd és a minisztérium mas vezetdi szdmara az EU kiilkapcsolatok, kiiléndsen a kdzds
kal- és biztonsagpolitika altalanos kérdéseivel, fontos kezdeményezéseivel, lehetséges fejlédési iranyaival,
politikai, intézményi és pénzligyi vetlleteivel, tagallami végrehajtasaval kapcsolatos magyar konzultaciés és
targyaldsi alldspontokat, valamint az érintett szervezeti egységekkel egylttmdkddve javaslatokat dolgoz ki a
magyar hozzajérulasra az uniés kilpolitika megvalésitasahoz;

3. rendszerezi és Osszefoglalja a COREU-rendszeren beérkezd kozos kil-, biztonsdg- és védelempolitikai
vonatkozasu informécidkat, dokumentumokat, valamint az intézkedést igénylé lizenetek esetében értesitést kiild
az érintett szervezeti egységeknek, és figyelemmel koveti a hataridék betartdsat, gondoskodik a magyar
kilképviseletek folyamatos tajékoztatasarol;

4. a terlletileg és szakmailag illetékes féosztalyok altal elkészitett COREU lzenetek az Eurdpai Levelezé
véleményezését és a politikai igazgatd jovahagydsat kovetden keriilnek kikildésre.

A Koz6s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztély egyéb feladatai korében

1. a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylttmikodve részt vesz a COREU-rendszert érint6é
informatikai fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési elSirasok elékészitésében, fellilvizsgalataban;

2. amennyiben valamely magyar kiilképviseletnek az Eurdpai Unié képviseletével kapcsolatos feladata van (helyi
elnokség), gondoskodik az Eurdpai Unié helyi képviseletének elldtdsdval kapcsolatos informacidaramlas
biztositasarél az EU intézményei, illetve a soros elndkség, a Minisztérium, valamint az adott kiilképviselet kozott.

8.1.2.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcidés F6osztdly

a)

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly (réviditése: BIZPOL) a politikai igazgatd iranyitdsa és
felligyelete alatt miikodé szakmai féosztaly, amely a biztonsagpolitikat érint6, azzal 6sszefliggd feladatok
ellatasaért felelSs. Ellatja Magyarorszag Allandé NATO Képviseletének kdzvetlen szakmai iranyitasat, valamint
kézremiikédik az EU Alland6 Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatala, a New York-i, a genfi és a bécsi Allandé
ENSZ-képviseletek, az EBESZ melletti dllandd képviselet, valamint a Hagai Nagykovetség szakmai iranyitasaban.
A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. 6sszehangolja és kidolgozza a globadlis, a regiondlis, az euro-atlanti és mas nemzetkozi intézményekben,
rezsimekben, valamint a biztonsagpolitikai targyalasi folyamatokban és forumokon képviselendé egységes
biztonsag- és védelempolitikaiiranyelveket, tovdbbd a hagyomanyos és a tomegpusztitéd fegyverekkel foglalkozo
leszerelési, non-proliferaciés, fegyverzetkorlatozasi és exportellenérzési kérdésekben képviselendé magyar
allaspontot; részt vesz az ezekhez kapcsolédé dontések el6készitésében, tarcan belili és tarcakozi koordinalasaban
és végrehajtasaban;

2. koordinalja a NATO és az EU miiveleteivel, valsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO polgari veszélyhelyzeti
tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra haruld feladatokat, részt vesz a nemzetkozi valsagkezeléssel
0sszefliggd egyéb feladatok elldtasaban;

3. koordindlja a NATO és az EU mlveleteivel, vélsdgkezelési gyakorlataival, valamint a NATO polgari
veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra harulé feladatokat, részt vesz a nemzetkozi
valsagkezeléssel 6sszefliggd egyéb feladatok ellatasaban.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1. figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre
vonatkozé magyar allaspontot;
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2. feladatkorében biztositja a felsé szintli és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz,
tajékoztato anyagokat készit, véleményezi a kapcsolatos anyagokat;

3. kapcsolatot tart az allamigazgatads biztonsdg- és védelempolitikai, leszerelési, non-proliferacios és
exportellenérzési kérdésekkel foglalkozé szervezeti egységeivel, a civil szervezetekkel, valamint hazai és kiilfoldi
kutatointézetekkel;

4. részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcsolatos allaspont kidolgozasaban;
5. figyelemmel kiséri az ENSZ, EBESZ és EU haditechnikai eszkdzokre, kettds felhaszndlasu termékekre és
szolgdltatasokra vonatkozé embargds rendelkezéseit, kialakitjia és képviseli a minisztérium allaspontjat a
haditechnikai és a kett8s felhasznélasu termékek exportjanak tarcakozi egyeztetése soran;

6. vezeti az Eurdpai Koordindcids Tarcakozi Bizottsag kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai szakértdi
csoportjanak kdzos biztonsag- és védelempolitikai alcsoportjat;

7. elldtja az afganisztdni magyar PRT mikodtetésére és az ehhez kapcsolodd kormanyzati tevékenység
iranyitasara létrehozott PRT Kormanybizottsag titkarsagi feladatait.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon m(ikodd Terrorizmus-ellenes Koordinator

1. koordindlja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat,
elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkozi kotelezettségek hazai végrehajtasanak
2. feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési férumokon, kapcsolatot tart a terrorizmus elleni
fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar allaspont
kidolgozéasat, illetve részt vesz azok kidolgozasdban; gondoskodik a magyar alldspont 6sszehangolt
képviseletérdl a bilaterdlis kapcsolatokban, a nemzetkdzi szervezetekben, kapcsolattartéként mikodik a
minisztérium és a nemzetkozi szervezetek terrorizmus-ellenes részlegei kozott;

3. feladatkorében a Terrorizmus-ellenes Koordinator kiadmanyozasi jogkorrel bir.

8.1.2.4. Amerikai F6osztdly

a)

Az Amerikai Féosztaly (réviditése: AMEF) a politikai igazgaté kozvetlen irdnyitdsa és felligyelete alatt miikodd
teriileti féosztaly.

Az Amerikai Féosztdly hataskorébe tartozd orszagok, illetve fontosabb regiondlis szervezetek és ezekkel
Osszefliggésben kezelt kérdések a kdvetkezdk:

1. Amerikai Egyesiilt Allamok, Antigua és Barbuda, Argentina, Bahamai Kéz6sség, Barbados, Belize, Bolivia,
Brazilia, Chile, Costa Rica, Dominikai K6z6sség, Dominikai Koztarsasag, Ecuador, El Salvador, Grenada, Guatemala,
Guyana, Haiti, Honduras, Jamaica, Kanada, Kolumbia, Kuba, Mexikd, Nicaragua, Panama, Paraguay, Peru, Saint
Kitts és Nevis, Saint Lucia, Saint Vincent és a Grenadine-szigetek, Suriname, Trinidad és Tobago, Uruguay,
Venezuela;

2. Amerikai Allamok Szervezete, Latin-amerikai és Karibi Allamok K&zéssége, Dél-amerikai Nemzetek Uniéja,
Ibero-amerikai Konferencia, Latin-amerikai Gazdasagi Rendszer, Latin-amerikai Fejlesztési és Integracids Tarsulas,
Eszak-amerikai Szabadkereskedelmi Egyezmény, Dél-amerikai K&z6s Piac, Andok K6z6sség, a Karibi K6z6sség és a
Kozép-amerikai Integracios Rendszer tevékenysége, illetve az Eurdpai Unid és ezen szervezetek egylittmiikddésének
politikai vonatkozasai.

Az Amerikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. a Kdz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU (igyekért felelés Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel
egyuttmUlkodve koordinadlja az Eurépai Unié tandcsdnak COTRA és COLAT munkacsoportjaival kapcsolatos
munkajat, elkésziti a napirendi pontokhoz kapcsolédd allaspontot, javaslatot tesz cselekvésre. A térgyalasi
alldspontot egyezteti a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal;

2. vezeti az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg kozos kil-, biztonsdg és védelempolitika szakértdi
csoportjanak COTRA alcsoportjat.

Az Amerikai Féosztaly funkciondlis feladatai korében iranyitja a hataskorébe tartozd kilképviseletek
tevékenységét.
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8.1.2.5. Nyugat-balkdni Féosztdly

a)

A Nyugat-balkéani Féosztéaly (roviditése: BALKAN) politikai igazgatd kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt
mUkodo terileti féosztaly.

A Nyugat-balkédni Féosztély hataskorébe tartozé orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek: Albania,
Bosznia-Hercegovina, Koszovo, Maceddnia, Montenegrd, Szerbia, Torokorszag.

A Nyugat-balkani Féosztaly koordinacios feladatai korében felligyeli, koordindlja a Szegedi Folyamattal
kapcsolatos feladatokat és azok végrehajtasat.

A Nyugat-balkani Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. a K6zds Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU Uigyekért felelés Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel
egyuttmUkodve koordinadlja az Eurdpai Unié tanacsanak COWEB munkacsoportjaval kapcsolatos munkat,
elkésziti a napirendi pontokhoz kapcsolédo allaspontot, javaslatot tesz cselekvésre, a targyalasi alldspontot
egyezteti a K6z6s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal;

2. vezeti az Eurdpai Koordindcios Tarcakodzi Bizottsag kozos kiil-, biztonsdg és védelempolitika szakértdi
csoportjanak COWEB alcsoportjat;

3. koordinadlja a Regionalis EgylittmUikodési Tanaccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai EgytttmUkodési
Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teendbket.

A Nyugat-balkani Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.irdnyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét;

2. felugyeli, koordinalja a b) pontban felsorolt relacidkhoz kapcsolédd kormanykoézi vegyes bizottsagok
mUkodését, az egytittes korményilések és kormanyzati konzultaciok el6készitését és lebonyolitasat.

8.1.2.6. Kelet-eurdpai és K6zép-dzsiai Féosztdly

a)

b)

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly (roviditése: KEK) a politikai igazgato iranyitasa és feliigyelete alatt
mUkodo terileti féosztaly.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek a
kovetkezok:

1. Orosz Féderaci6, Ukrajna, Moldova, Belarusz, Fiiggetlen Allamok Kézdssége, GUAM, Egységes Gazdaségi
Térség, Kollektiv Biztonsagi Szerz6dés Szervezete, Nyiregyhazi Kezdeményezés, Oroszorszdg és Belarusz
Szdvetségi Allama;

2. Azerbajdzsan, Georgia, Orményorszag, Kazahsztan, Kirgizisztan, Tadzsikisztan, Tirkmenisztan, Uzbegisztén,
Sanghaji Egylittmukodési Szervezet.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében felligyeli és koordinalja a Nyiregyhazi
Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat és azok végrehajtasat.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

1. a K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU {igyekért felelés Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel
egyuttmUkodve koordindlja az Eurépai Unié tanacsanak COEST munkacsoportjaval kapcsolatos munkat, elkésziti
a napirendi pontokhoz kapcsolédé allaspontot, javaslatot tesz cselekvésre. A targyalasi allaspontot egyezteti a
Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal;

2. vezeti az Eurépai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg kozos kiil-, biztonsdg és védelempolitika szakértdi
csoportjanak COEST alcsoportjat.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly funkciondlis feladatai:

1.irdnyitja a hataskorébe tartozé kilképviseletek tevékenységét;

2. feltgyeli és koordindlja a b) pontban felsorolt relacidkhoz kapcsolédd kormdanykozi vegyes bizottsagok
mUkodését, az egytittes kormanyiilések és kormanyzati konzultaciok el6készitését és lebonyolitasat.
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8.1.3. A globdlis ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

8.1.3.2. Afrikai és Kbzel-keleti F6osztdly

a)

b)

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly (roviditése: AKKF) a globalis tigyekért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlen
iranyitasa alatt mikodo terileti f6osztaly.

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly hataskorébe tartozd orszadgok, illetve fontosabb regiondlis és egyéb
szervezetek a kdvetkezdk:

1. Egyiptom, Libia, Tunézia, Algéria, Marokkd, Mauritania, Arab Liga, Maghreb Uni6, Mediterrdn Unio, Izrael,
Palesztin Nemzeti Hatésdg, Jordania, Sziria, Libanon, Bahrein, Katar, Kuvait, Egyesiilt Arab Emirségek,
Szaud-Arabia, Oman, Jemen, Irak, Irdn, Obdl Egyittmiikddési Tanacs, Iszlam Konferencia Szervezete, valamint
nemzetkozi zsido szervezetek;

2.Angola, Benin, Bissau-Guinea, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasag,
Dzsibuti, Egyenlitéi Guinea, Elefantcsontpart, Eritrea, Etiopia, Gabon, Gambia, Ghana, Guinea, Kamerun, Kenya,
Kongd, Kongdi Demokratikus Koztarsasag, Kozép-afrikai Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi,
Mali, Mauritius, Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Nyugat-Szahara, Ruanda, Sao Tomé és Principe,
Seychelle-szigetek, Sierra Leone, Szenegal, Szudan, Szomdlia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Tunézia, Uganda,
Zambia, Zimbabwe, Z6ld-foki Koztarsasag; SADC, ECOWAS, Afrikai Unid, IGAD.

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai krében

1. részt vesz az eurdpai unids dontéshozatali forumok, tandcskozasok (tobbek kdzott tanacsi munkacsoportok,
PSC, COREPER, KUT, Gymnich, EiT) illetékességi kérébe tartozé kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
elékészitésében. Figyelemmel kiséri és elemzi az EU Eurdépan kiviili, a b) pontban felsorolt, illetékességi korébe
tartozo térségekkel kapcsolatos politikdjat, a kapcsolattartds férumainak mikodését és részt vesz az ott
képviselendé magyar éallaspont kialakitasaban;

2. részt vesz az illetékességi korébe tartozé orszagokkal és regionalis szervezetekkel, valsagokkal foglakozo
eurdpai tanacsi munkacsoportok munkajaban.

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. irdnyitja a hatdskorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait és azok
végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt relaciékban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli és részterileteit koordindlja,
egyutttmukodésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel;

3. elemzi az EU kozos kil- és biztonsagpolitikdja illetékességi korébe tartozéd aktudlis valsaghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az EU forumain képviselendé magyar allaspontra;

4. kezeli az EU és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti
egyuttmUlkodés keretében létrejové csucs- és magas szint taldlkozokkal 6sszefliggé feladatokat.

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-6cedni Féosztdly

a)

b)

Az Azsiai és Csendes-6cedni FBosztaly (réviditése: AZSIA) a globalis (igyekért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikddé teruleti féosztaly.

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly hataskdrébe tartozd orszagok, illetve fontosabb regionalis szervezetek, és
ezekkel 0sszefliggésben kezelt kérdések a kdvetkezok:

1. Japan, Kinai Népkoztarsasdg, Hongkong Kiillonleges Kozigazgatasi Terllet, Makad Kilonleges Kézigazgatasi
Terllet, Tajvan, Koreai Koztarsasag, Koreai Népi Demokratikus Koztérsasdg, Mongélia; APEC, SESZ, EAC (Kelet
Azsiai Kb6z6sséq);

2. Afganisztén, Ausztrdlia, Banglades, Bhutén, India, Maldiv-szigetek, Nepal, Pakisztan, Sri Lanka, SAARC, BIMSTEC,
ECO, Brunei, Fidzsi-szigetek, Fllop-szigetek, Indonézia, Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Laosz, Malajzia,
Marshall-szigetek, Mianmar, Mikronézia, Nauru, Papua Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Szingapur, Thaiféld, Tonga,
Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu, Vietnam; ASEAN, ASEAN+3, ASEM, ARF, ASEF.

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kérében

1. a Kdz06s Kiil-és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egytittmUkodve kezeli az EU és az illetékességi korébe tartozéd
térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egylttmiikodés keretében létrejové csucs- és magas
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szint( taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat. Az egyes témdakhoz kapcsoldddan az érintett szervezeti egységekkel
egyUttmukodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ald tartoz6 munkacsoportban (COASI), az
Eurépai Uni6 Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselék Bizottsagaban, illetve az EU mas
dontéshozd szerveiben képviselendé magyar élldspontot;

2. a féosztaly vezetdje, illetve helyettese ellatja az ASEM vezeté tisztvisel6 (SOM), illetékes referense az ASEM
nemzeti koordinator feladatait,

3. részt vesz az illetékességi korébe tartozé orszagokkal és regionalis szervezetekkel, valsagokkal foglakozo
eurdpai tandcsi munkacsoportok (COASI févarosi formacioju) munkajaban.

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. irdnyitja a hatdskorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait és azok
végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt relaciékban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli és részterileteit koordindlja,
egyuttmuikodésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel;

3. elemzi az EU azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, a kapcsolattartas férumainak mikodését, az EU és az adott
harmadik dzsiai orszédg kdzotti szerz6déses kapcsolatot, és javaslatot tesz az ott képviselendd magyar allaspontra.
A targyalasi allaspontok és el6terjesztések elkészitésében egyiittmUkodik a briisszeli EU Alland6 Képviselet azsiai
ligyekért felel6s diplomataival és az EU Allamtitkarsag illetékes részlegével;

4. az illetékes szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve elemzi az EU kozos kil- és biztonsagpolitikajanak
napirendjén szereplé aktudlis azsiai témaju valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az EU férumain
képviselendd magyar allaspontra.

8.1.3.4. Nemzetkézi és Kisebbségi Jogi Féosztdly

a)

b)

A Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly (réviditése: NKJOGI) a globdlis tigyekért felelds helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt miikodoé szakmai féosztaly.

A Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly nemzetkdzi jogi és eurdpai unids kdzjogi, valamint kisebbségi jogi
feladatai korében

1. felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsagaban és a Bizottsdg altal létrehozott szervekben a magyar allaspont
kidolgozasaért és képviseli a Kormanyt a Bizottsdg munkajaban, valamint részt vesz az ET CAHDI (Comité Ad Hoc
du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt az EU COJUR munkacsoportban;

2. figyelemmel kiséri a globalis és regionalis nemzetkozi szervezetek (kiilondsen: ENSZ és szakositott szervezetei,
NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkdzi jogi vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot a napirendjiikon
szerepl6 nemzetkozi jogi kérdésekrol;

3. figyelemmel kiséri a nemzetkozi birodi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve koordinalja az Nemzetkozi
Birdsag, az ICC, az ICTY mukodésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érinté tigyeket és az UNCITRAL és az
UNIDROIT szervezetekben képviselendé magyar éllaspont kialakitasat, valamint sziikség szerint részt vesz az
Uléseken;

4. figyelemmel kiséri az emberi jogok, valamint a nemzetkézi humanitérius jog fejlédését és érvényesiilését,
képviseli a minisztériumot a Humanitérius Jogi Tandcsadé Bizottsag munkajaban;

5. elldtja a Bés-Nagymarosi perben és targyaldsokon a miniszter hatdskorébe tartozo feladatokat;

6. figyelemmel kiséri a kisebbségi jogok fejlédését és érvényesiilését, allast foglal és kdzremUikodik a hosszabb
tavra sz6l6 koncepcidk, kétoldalu, regiondlis, vagy ennél tdgabb dimenzidju kisebbségi jogi kiilkapcsolati
elképzelések kidolgozasaban;

7. egylttmUkodik a minisztérium valamennyi szervezeti egységével az eurépai és egyetemes kisebbségi jogi
kérdésekkel kapcsolatos tevékenység 6sszehangoldsaban. A kisebbségekkel kapcsolatos eurdpai és egyetemes
kérdésekben javaslatot tesz diploméciai Iépések megtételére;

8. figyelemmel kiséri az emberi jogi testiiletek, forumok kisebbségekkel kapcsolatos munkajat;

9. figyelemmel kiséri és iranyitja a strasbourgi Allandé ET Képviseletnek az Eurépa Tanacs ,A nemzeti kisebbségek
sz016 keretegyezményével (Kisebbségvédelmi Keretegyezmény) és a ,Regiondlis vagy Kisebbségi
Nyelvek Eurépai Chartdjaval” (Nyelvi Charta) kapcsolatos szakmai tevékenységét;

10. végrehajtja az unios jogalkotasbol eredé nemzetkozi kdzjogi feladatokat.

|n

védelméré
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A Nemzetkozi és Kisebbségi Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. kidolgozza az egyes kiilpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast foglal és kozrem(ikédik a hosszabb
tadvra sz6lé koncepciok, kétoldalld, regiondlis, vagy ennél tdgabb dimenziéju kilkapcsolati elképzelések
kidolgozasaban;

2. véleményezi a diplomdciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfliggesztésével) sszefliggd kérdéseket,
elSterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban, tovabba vizsgélja a Magyarorszagon
mukodo kilfoldi képviseletek és nemzetkozi szervezetek, valamint személyzetiik nemzetkozi jogon alapuld
kivaltsagait és mentességeit, arrdl az eljard szerv vagy szervezeti egység szamara allasfoglalast nyujt;

3. véleményezi a kilfoldon muikéddé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkozi jogon alapuld
kivéltsdgait és mentességeit érinté dontéseket és vizsgdlja a diplomata és kiilligyi szolgélati utlevelekre valo
jogosultsag nemzetkozi jogi alapjat;

4. kilfoldi allam Magyarorszagon torténd, diplomaciai célt ingatlanszerzésével kapcsolatos eljarasban
szakhatodsagi allasfoglalds ad és diplomaciai ingatlanokkal kapcsolatos jogvitakban jogi szakvéleményt készit;
5.a kultgyminiszter hataskorébe tartozé tigyekben tajékozodik a viszonossag fennallasardl, és arrél tajékoztatast
ad, valamint elldtja a nemzetkozi szerz&déskotési eljarasrol sz616 2005. évi L. torvény értelmében a kiilligyminiszter
hatéskorébe tartozo feladatokat;

6. mlkodteti Magyarorszag szerz6déstarat.

8.1.3.5. Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok F6osztdlya

a)

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztélya (roviditése: ENSZ) a globdlis teriileteket felligyel6 helyettes
allamtitkar felugyelete alatt mikodo szakmai féosztaly. A Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya az
altala fellgyelt képviseletekkel egyttt felel6s a globdlis szervezeteket érinté magyar kilpolitikai iranyelvek
kidolgozasaért. A tarstarcakkal egylttmikddve koordindlja a kilpolitikai és szakmai szempontok koherens
megvaldsitasat, tovabba a terlleti féosztalyokkal egylttmiikodve biztositia a multilaterdlis és kétoldalu
kapcsolatépités 6sszhangjat

Iranyitja a New York Alland6 ENSZ Képviseletet, az ENSZ Genfi Hivatala mellett m(ikédé Allandé Képviseletet, a
Bécsi Alland6 ENSZ Képviseletet, a Parizsi UNESCO Képviseletet. Egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart
a Romai Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya koordinaciés feladatai kérében

1. kulpolitikailag 6sszehangolja az ENSZ politikai szervei, szervezetei, bizottsagai; az ENSZ emberi jogi kérdésekkel
foglalkozd szervei, szervezetei, az ENSZ oktatasi, kulturdlis és tudomanyos szervezetei, az ENSZ szocidlis
kérdésekkel foglalkozd szervei, szervezetei, az ENSZ kdbitdszerligyekkel és blnmegelézéssel foglalkozo
kdzpontjai; az ENSZ humanitdrius kérdésekkel és a menekultiiggyel foglalkozoé szervei, szervezetei, az ENSZ
turisztikai, kornyezetvédelmi, mezégazdasagi, fenntarthatd fejlédési, pénziigyi és koltségvetési kérdésekkel
foglalkozé testiiletei, és az ENSZ fejlesztési programjai, tovabba az ENSZ valamennyi szakositott intézménye,
programijai, a Voroskereszt Mozgalom szervezetei, tovabba a Demokraciak Kozossége, a Frankofonia Nemzetkozi
Szervezete és mas nemzetkozi szervezetek tevékenységében valé magyar részvételt;

2. megvaldsitjia az emberi jogi kérdések minisztériumon beliili koordindcidjat; a terileti féosztalyokkal
egyuttmUkodve biztositja a nemzetkdzi emberi jogi forumokon zajlé magyar tevékenység és bilateralis érdekeink
Osszhangjat;

3. koordinalja a felel6s tarstarcak egytittmiikodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai végrehajtasarol
beszamolé kormdanyjelentések benyujtasa, valamint az adott bizottsag el6tti megtargyaldsdnak megszervezése
érdekében;

4. a tarstarcakkal egyuttmUkddve koordindlja az ENSZ Emberi Jogi Tandcs altaldanos emberi jogi felllvizsgalati
eljarasa keretében benyujtandd kormanyjelentés 6sszedllitdsat, valamint a magyar delegacidé részvételét a
jelentés megyvitatasan;

5. Osszehangolja az ENSZ Biztonsagi Tandcsa szankcids hatarozatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

6. 0sszehangolja és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ és hatdskorébe tartozé mdas nemzetkdzi szervezetek
napirendjén szereplé kérdésekkel kapcsolatos magyar élldspontot, gondoskodik a magyar érdekek megfelelé
képviseletérdl, kiilonos tekintettel az aldbbiakra: nemzetkdzi béke és biztonsag, békefenntartds, emberi jogok,
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humanitarius terilet, a fenntarthato fejlédés intézményi keretei, tovabba a demokratikus &tmenet, menekiiltligy,
kabitészerligy, blnild6zés és terrorizmus egyes aspektusai.

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya funkcionalis feladatai korében:

1. ellatja a Minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsagaiban;

2. prioritdsoknak megfeleléen a terileti féosztalyokkal konzultélva és az illetékes szaktarcakkal egylttmikodve
Utemezi testlleti és szakértdi jeldléseinket, kezeli a nemzetkozi jeldlések nyilvantartasat;

3. figyelemmel kiséri az EU ENSZ-beli szerepvdllalasaval és a regiondlis szervezetek ENSZ-beli megjelenésével
kapcsolatos fejleményeket;

4. az Eurdépai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai
Uni6 ENSZ-szel (CONUN), illetve emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban;

5. felel6s az ENSZ-kozgy(ilés Ulésszakainak el6készitéséért. Felkésziti az egyéb uléseken résztvevé magyar
képvisel6ket, részt vesz a kulldéttségek munkajaban;

6. a hatélyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitasoknak megfeleléen a jovahagyott eldiranyzatokbol az
ENSZ-t6l beérkezé tagdijfizetési felszolitdsok alapjan a minisztérium illetékes szervezeti egységénél
kezdeményezi a hatdridére torténé teljesitést, hasonldképpen jar el a hatdskorébe tartozé ENSZ-szervezetek és
mas nemzetkozi szervezetek nem kdzpontilag kivetett hozzajaruldsainak befizetése esetében.

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya egyéb feladatai kdrében

1. a Kormany altal kijeldlt képviselén és annak diploméciai helyettesén keresztiil ellatja a Duna Bizottsagban (DB)
valé édllando képviselettel kapcsolatos feladatokat, képviselia magyar Kormanyt a DB kozgy(ilésein, kozremiikodik
a DB dontéseinek kialakitasaban;

2.aKormany Fekete-tengeri Gazdasagi EgylittmUkodés (BSEC) megbizottjanak, a Minisztérium illetékes helyettes
allamtitkaranak iranyitasaval és a BALKAN Féosztaly timogatésaval ellatja a (BSEC) koordinatori feladatait.

8.1.3.6. Nemzetkozi Fejlesztési Egylittm(ikodési, és Humanitdrius Segitségnyujtdsi F6osztdly

a)

A Nemzetkdzi Fejlesztési EgytittmU(kodési és Humanitdrius Segitségnyujtasi Féosztaly (réviditése: NEFEFO) a
globadlis tgyekért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt m(ikodé szakmai féosztaly.

A Nemzetkozi Fejlesztési Egylttm(ikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly koordinécids feladatai
korében

1. el6késziti és koordinalja a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodéssel és humanitéarius segitségnyujtassal,
kapcsolatos kiiligyminisztériumi feladatok végrehajtasat;

2. koordinalja és iranyitja a NEFE- és humanitérius segélyezési dontéshozatalt szolgalé minisztériumi, tarcakozi és
tarsadalmi testlletek tevékenységét, és az egyes ligyrendekben foglaltaknak megfelel6en mikodteti azokat.

A Nemzetkozi Fejlesztési Egyuttm(kodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly eurdpai unids és
nemzetkozi feladatai kdrében

1. kapcsolatot tart a nemzetkozi partnerekkel, donor- és partnerorszagok, illetve nemzetkédzi szervezetek
képviselGivel;

2. el6késziti és szlikség szerint képviseli az Eurdpai Unid és mas nemzetkdzi szervezetekben és multilateralis
dontéshozatali forumokon a NEFE-vel és a humanitdrius segitségnyujtassal kapcsolatban képviselendé magyar
allaspontot;

3. elldtja az ENSZ, OECD DAC és mas nemzetkozi szervezetekkel, valamint a donororszagokkal folytatott
egyUttmUkodés terén a NEFE és humanitérius segélytevékenységgel 0sszefliggé feladatokat;

4.koordinalja és elldtja a Globalis Kérnyezetvédelmi Alap (GEF) és Z61d Klima Alap (GCF) déntéshozé testileteiben
meglévé magyar tagsaggal 6sszefiiggd feladatokat.

A Nemzetkozi Fejlesztési EgylttmUikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly funkcionalis feladatai
korében

1. a szakterdiletet érinté Ggyekben elldtja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat, valamint szakmailag irdnyitja a
kilképviseletek NEFE-feladatokkal megbizott szakdiplomatainak munkajat, beleértve a helyi donorkoordinaciéban
valo részvételt;

2. az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kdzigazgatasi szervezetek és intézmények bevonésaval
- az egyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembe vételével — megtervezi a fejlesztési és humanitarius célu
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kaltgyi tevékenységet és kozremiikodik annak végrehajtasaban. Ennek sordn 6sszehangolja a magyar NEFE- és
humanitarius tevékenységet az Eurépai Unié és az OECD vonatkozé szakpolitikaival;

3. iranyitja és koordindlja a nemzetkozi fejlesztési és a humanitarius céli koltségvetési elbiranyzatok
felhaszndlaséra iranyul6 dontéshozatalt;

4. a NEFE-politika végrehajtasara kidolgozott stratégiakkal 6sszhangban elkésziti a NEFE és a humanitdrius célu
kaligyminisztériumi tevékenység kozéptdvu indikativ és éves koltségvetési tervezetét, valamint szakmai
iranymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kozigazgatasi szervek NEFE jellegl és humanitarius
segitségnyujtasi tevékenységét;

5. illetékességi korébe tartozé kérdések vonatkozdsdban képviseli a minisztériumot mas tarcadk, kormanyzati
intézmények altal mikodtetett szakértéi testiiletekben;

6. évente beszamolodt készit a Korméany szamdara a NEFE és a humanitérius segitségnyujtas terén elvégzett
tevékenységrél és az elGiranyzatok felhasznaldsarol, valamint elemzi és értékeli a megvaldsitott
NEFE-tevékenység szakmai eredményességét és a nemzetkdzi normak alapjan modszertani ajanlasokat fogalmaz
meg;

7. a tarsféosztalyokkal, a szaktarcakkal és mas érintett partnerekkel egylttmukodve elkésziti és meghatarozott
id6északonként fellilvizsgalja a NEFE-tevékenységre vonatkozé altaldnos és az egyes partnerorszdgokra vonatkozo
fejlesztési stratégidkat;

8. szakmailag, tartalmilag iranyitja a KUM NEFE-projektek jévahagyasi folyamatat, illetve palyazati rendszerét,
tovabba kézremiikédik a KUM NEFE projektjei fejlesztési projekt-ciklus elemeinek (tervezés, javaslat, elfogadas,
végrehajtds, nyomon kovetés) lebonyolitdsaban;

9. felel a NEFE-tdjékoztatassal kapcsolatos feladatok Osszehangoldsaért és sziikség szerint kozremikodik a
lebonyolitasban.

10. szakmailag iranyitja Magyarorszag EU és mas nemzetkozi szervezetek (ENSZ, OECD) melletti allandé
képviseletein dolgozo szakattasék NEFE-vel és a humanitérius segitségnyujtassal kapcsolatos tevékenységét;
11. éves jelentést készit az OECD DAC részére a magyar hivatalos fejlesztési tdmogatasrol (ODA) és iranyitja az
ezzel kapcsolatos adatgydjtést;

12. javaslatot tesz a minisztérium 4&ltal kezelt koltségvetési elGiranyzatbol finanszirozott humanitarius
segélyakcidkra, koordindlja azokat és sziikség szerint részt vesz a lebonyolitasukban.

A Nemzetkozi Fejlesztési EgyuttmUikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztély egyéb feladatai korében
1. el6segiti és tdmogatja a magyar NEFE-végrehajtdi kapacitasok feltérképezését és becsatorndzasat a bilateralis
és multilaterdlis keretekben megvaldsuld nemzetkozi fejlesztési tevékenységbe;

2. szlikség szerint részt vesz a Minisztérium Valsagkezeld Kézpontjanak munkajaban.

8.1.3.7. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasdgi Féosztdly

a)

A Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly (réviditése: KERPOL) a globalis tigyekért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly.

A Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. elldtja az EKTB Ko6z0s Kereskedelempolitika szakért6i munkacsoport vezetését és titkarsagi teenddit, a
hatéskorébe tartozo ligyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében;

2. figyelemmel kiséri az EP Nemzetkdzi Kereskedelmi Bizottsdga (INTA) keretében folyd tevékenységet, errdl
tajékoztatokat, jelentéseket készit;

3. a kereskedelmivédelmi eszkdzok alkalmazasara vonatkozé eljarasoknal szervezi és lefolytatja az egyeztetéseket
az érdekelt tarstarcakkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és gazdalkodd szervezetekkel;

4. szervezi a vamsemlegesitésekre irdnyulé gazdalkodoi kérelmek értékelését és benyujtasat, ellatja a Vamtarifa
Bizottsag vezetését és titkarsagi teenddit;

5. koordindlja a minisztérium kapcsolatait a kilpiaci egylttm(kddésben érdekelt magyar vallalkozasokat
tomoritd szakmai érdekképviseleti szervezetekkel;

6. gondoskodik a minisztérium képviseletérél az OECD Nemzeti Tandcsban.

A Kereskedelempolitikai és Vilaggazdasagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. az EU kozos kereskedelempolitikdjat érinté Gigyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai alldspontokat,
elldtja a magyar képviseletet a nemzetkozi kereskedelmi Ggyekkel foglalkozé EU tanacsi munkaszervekben
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(Kereskedelempolitikai Bizottsag vezet6i, helyettesi és szakért6i formdciéi, EFTA, GSP, TQWG, PROBA
munkacsoportok), illetve komitoldgiai bizottsdgokban;
2. egylttmukodve az érintett féosztalyokkal, szervezi a felkészllést a Kiiligyek Tanacsa kereskedelempolitikai
formacidjanak liléseire, gondoskodik a targyaldsi dosszié 6sszeallitasarodl;
3. irdnyitja a Kereskedelmi Vildgszervezet (WTO) és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD)
tevékenységében valé magyar részvételt, gondoskodik a magyar éllaspontok kidolgozasarol, egyeztetésérél és
képviseletérdl;
4. ellatja a magyar allaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD Kereskedelmi
Bizottsagban.

d) A Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztély funkcionalis feladatai korében:
1. elldtia a WTO mellett miikédé Allandé Képviselet és az EU mellett mikédé Allandd Képviselet
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasat;
2.kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai alldspontot az druk, szolgaltatasok, beruhazasok, kdzbeszerzések és
szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érinté kérdésekben, értékeli a WTO és mds nemzetkozi
gazdasagi szervezetek keretében ezekre vonatkozoan folytatott szabalyalkotasi tevékenységet;
3. informaciot gydjt az aru- és szolgaltatdsexportot akadélyozé kilpiaci gyakorlatokrol, ezeket folyamatosan
értékeli és szlikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki;
4. figyelemmel kiséri és értékeli az EU-n kivili orszagok, regionalis egytittmUkodések kereskedelempolitikajanak,
EU szerz6déses kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben kozrem(ikodik az EU relacids kiilkapcsolati, fejlesztési
egyuttmuikddési, versenyképességi, szellemi tulajdonjogi és mezdégazdasagi munkacsoportjaiban képviselendd
magyar szakmai élldspont kidolgozaséban;
5. véleményezi a gazdasagi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormanyzati dontés-el6készités sordn
gondoskodik a nemzetkozi, illetve EU tagsagbodl fakadd kereskedelempolitikai kdvetelmények érvényre
juttatasarol;
6. véleményezi a kétoldall beruhazasvédelmi megallapodasok és gazdasagi egylittmiikodési megallapodasok
tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozdsa és mikdodtetése Magyarorszdg nemzetkozi
kereskedelempolitikai kotelezettségeivel 6sszhangban torténjen;
7. értékeld, elemz6 anyagokat készit a kilkereskedelmi folyamatokrdl, az EU és harmadik orszagok kozotti
kereskedelmi kapcsolatokrdl, a vildgkereskedelmi kapcsolatok alakuldsat befolyasolé nemzetkdzi gazdaségi
fejleményekrél.

8.1.4. EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturdlis diplomdcidért felel6s helyettes dllamtitkdr
irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

8.1.4.2.|. Eurépai Féosztdly

a) Azl.EurdpaiF6osztaly (roviditése: EURI) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturdlis diplomaciaért felelés
helyettes dllamtitkdr irdnyitasa alatt mikodo terileti féosztaly.

b) Az |. Eurépai Féosztily felelés a hatdskorébe tartozd kilképviseletek tevékenységének irdnyitdsdért és
felugyeletéért.

c¢) Azl Eurépai Féosztaly hataskorébe tartozo orszagok és fontosabb regionalis szervezetek a kdvetkezék:
Belgium, Benelux Unid, Hollandia, Liechtenstein, Luxemburg, Németorszag, Svajc, Andorra, Ciprus, Franciaorszag,
GOrodgorszag, Malta, Monaco, Olaszorszég, Portugdlia, San Marino, Spanyolorszag, Szentszék, Szuverén Maltai
Lovagrend, Dénia (Ferder-szigetek, Grénland), Finnorszag, Esztorszag, Lettorszag, Irorszag, Izland, Egyesiilt
Kiralysag, Norvégia, Svédorszag, Eszaki Tanacs, északi regionalis egyiittmiikédés szervezetei, az EU Eszaki
Dimenzidja.

8.1.4.3. Il. Eurépai Féosztdly

a) A Il. Eurépai Féosztély (roviditése: EURII) az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturdlis diplomacidért felelés
helyettes-allamtitkar irdnyitasa alatt miikodé terileti f6osztaly.
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b)

A Il. Eurdpai Fdéosztaly felelés a hataskorébe tartozéd kilképviseletek tevékenységének iranyitasaért és
felligyeletéért.

A ll. Eurdpai Féosztaly hataskorébe tartozé orszagok:

Litvania, Ausztria, Bulgaria, Csehorszég, Horvatorszag, Lengyelorszdg, Romania, Szlovékia, Szlovénia.

A Il. Eurdépai Fbosztaly iranyitja az Eurdpa Tandccsal, az Eurdpai Biztonsagi és Egylttmiikodési Szervezettel
fenntartott kapcsolatokat. Ennek korében:

1.aterileti féosztalyokkal, valamint az ENSZ-szel egyuttmUkodve iranyitja az Eurépa Tanacsban (ET) és az Eurdpai
Biztonsagi és EgylttmUikodési Szervezetben (EBESZ) folyo tevékenységet;

3. el6késziti az ET és az EBESZ politikai rendezvényeivel, kiilondsen az allam- és kormanyféi, valamint
kaligyminiszteri Glésein valé magyar részvételt; kozrem(ikodik az elfogadott dontések végrehajtasaban;

4. 6sszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormanyzati szervek tevékenységét,
valamint kidolgozza az altaldnos magyar allaspontot és gondoskodik annak képviseletérdl;

5.az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenysége kdrében kidolgozza és képviselia magyar allaspontot az EBESZ és
az ET tevékenységéhez kapcsolddo kérdésekkel foglalkozoé tanacsi munkacsoportban (COSCE);

6. a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztallyal egylttmdlkodve kialakitja a magyar alldspontot és
felugyeli az ET és az EBESZ-tagsagbdl eredé nemzetkozi kotelezettségvallaldsaink teljesitését;

7.ellatja az EBESZ és az EU valasztasi megfigyelési misszidkban valéd magyar részvétel koordinaldsaval kapcsolatos
feladatokat;

8. figyelemmel kiséri az ET és EBESZ intézményekben és missziokban bekovetkezé személyi valtozasokat,
lehetéség szerint gondoskodik megfelelé magyar szakérték jelolésérdl;

9. az Orszaggydlés Kiiligyi Hivatalaval egytittm(ikddve kdzremUikodik az ET és EBESZ Parlamenti Kozgy(ilésében
részt vevé magyar orszaggyUlési képvisel6k szakmai felkészitésében.

8.1.4.4. Sajto Féosztdly

a)

A Sajtd Féosztaly (révidités: SAJTO) az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturdlis diplomaciaért felel6s
helyettes-allamtitkar iranyitasa alatt miikodé funkcionalis féosztaly.

A Sajto Fbéosztaly koordinacids feladatai korében

1. szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatdsat, a sajté munkatarsainak
tajékoztatasat a magyar és a nemzetkozi sajtdban, sajtokonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart, kozremiikodik
lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium nevében torténd nyilatkozat tételt, interjuk adasat,
Ujsagirdi kérdésekre széban, vagy irdsban vélaszol;

2. kozleményeket ad ki, azokat az MTI-hez, valamint bel- és kllfoldi szerkesztéségekhez eljuttatja, felméri a sajto
érdeklédésére szamot tartd kérdéseket és a szakmai féosztdlyok bevonasaval javaslatot tesz a témaval
kapcsolatos kommunikacidra, tovabba javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjai
érdekl6désére szamot tarté kilpolitikai kérdések nyilvanossag elétti kezelésének kiilonb6z6 formaira;

3. felugyeli és iranyitja a magyar kilképviseletek sajtotevékenységét, koordinalja a minisztérium egységes
arculataval kapcsolatos feladatokat;

4.irdnyitja a Honlap Szerkesztéség munkajat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara tartalommal tolti fel a
kormany.hu minisztériumi oldaldt és az intranet oldalt, valamint a tarstarcak EU-kommunikdciojaért felelés
szervezeti egységeivel egylttm(ikodve szerkeszti és tartalommal tolti fel az eu.kormany.hu oldalt, tovabba
felligyeli az EU vonal honlapot;

5. az illetékes szakmai féosztallyal egylttmUikodve kozrem(ikodik a kiilképviseleti honlapok szerkesztésében és
rendszeres frissitésében, segiti és Osszehangolja a tarsszerkeszték tevékenységét, megszervezi szakmai
oktatasukat és tovabbképzésiiket;

6. kommunikaciés kérdésekben sziikség szerint koordinal a Miniszterelndkségen a Kormanyszévivéi és a
Nemzetkdzi Kommunikacids Irodaval. Azok kérésének megfeleléen informaciokat ad, anyagokat, hattéranyagokat
készit.
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A Sajto Foéosztaly funkcionalis feladatai korében

1. eljuttatjia a Kormany kommunikacids lizeneteit a killigyi munka sajatossagainak figyelembevételével a
kilképviseleteknek, a kormanyzati szervekkel, valamint a gazdasagi és tarsadalmi élet szereplSivel
egyuttmUlkodve részt vesz a Magyarorszag-kép alakitdsdban;

2. javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szdmot tartod
kilpolitikai kérdések nyilvdnossag el6tti kezelésének kiildnb6z6 formaira;

3. elvégzi a kilfoldi és a magyar sajtd figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat, tematikus
Osszefoglaldkat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval;

4. javaslatot tesz a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltiintetd, targyi tévedéseket tartalmazéd
kilfoldi megjelenésekre torténd reagalasokra;

5. intézi a Budapesten dolgozo kiilfoldi tuddsiték akkreditalasat, hivatalos ligyeikben (tartézkodasi engedély,
vamugyek stb.) szlikség esetén segitséget nyujt, el6késziti a kilféldre kikiildott magyar éllandd tudésitdk
akkreditalasat;

6. évente javaslatot tesz a killigyminiszternek a térca Ujsagirdi nivodijanak, valamint ,Az Eurdpai
Magyarorszagért” és a ,Magyarorszagért Eurépaban” elismerések jeldltjeire;

7. ellatja a minisztérium kdzkapcsolati és ,public diplomacy” feladatait, megtervezi a minisztérium kdzkapcsolati
és civil stratégidjat és gondoskodik annak végrehajtasarol, kozremikddik a magyar civil szervezetek nemzetkozi
kapcsolatainak erésitésében, a koltségvetési lehetéségek fliggvényében palyazati felhivasokat tesz kozzé;

8. a minisztérium illetékes féosztalyaival folytatott tartalmi egyeztetést kovetéen megvalaszolja a beérkezé
allampolgari érdeklédéseket, kérdéseket, leveleket, a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinettel, valamint az
érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve kdzremUlkddik a miniszter kozéleti aktivitdsaval kapcsolatos
irdsos anyagok (levelek, kdszontdk stb.) 6sszedllitdsdban;

9. hattér-tajékoztatokat és forumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a kiilpolitikai k6zgondolkodas el6segitése
érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus hirlevél utjan tajékoztatja a civil
szervezeteket, az 6nkormanyzatokat, a kilpolitikai mihelyeket a minisztérium tevékenységének f6 iranyairdl és
id6szerd feladatairdl, valamint a kozkapcsolati tevékenységérél;

10. kidolgozza és végrehajtja a kozvélemény tajékoztatasat célzé EU-kommunikacios stratégiat, és gondoskodik a
tarsadalom egyes csoportjainak érdekl6désére szamot tartd eurdpai unids kérdések nyilvdnossédg eldtti
kezelésének kilonbozé formdirdl, tervezi és végrehajtja az Igazgatasi Partnerség keretei k6zott megvalosuld
EU-kommunikacids projekteket;

11. kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg magyarorszagi képviseletével és az Eurépai Parlament magyarorszagi
tajékoztatasi iroddjaval és kozremlkodik az EU-intézmények altal kezdeményezett, a tagorszagok
kozvéleményének tajékoztatasat célzo projektek végrehajtasdban, esetenként az Eurdpai Bizottsdg, illetve az
Eurépai Parlament altal kiirt palyazatok utjan, valamint muakodteti és vezeti az EKTB 46. sz. Kommunikacio
Szakért6i Munkacsoportjat és képviseli Magyarorszdgot az Eurépai Unié Tanacsa Informaciés munkacsoportjanak
(Working Party on Information) tlésein.

8.1.4.5. Kulturdlis és Tudomdnydiplomdciai F6osztdly

a)

A Kulturélis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly (réviditése: KULT) az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturalis
diplomaciaért felelés helyettes-allamtitkar irdnyitdsa alatt m(ikodé funkciondlis féosztaly.

A Kulturdlis és Tudomanydiplomdciai Féosztaly koordinéacids feladatai korében

1. koordindlja a mutargy-restituciéval kapcsolatos diplomdciai tevékenységet;

2. kozremiikodik az interkulturélis parbeszéddel kapcsolatos feladatok ellatasaban, valamint ellatja a Civilizaciok
képviseletét a témaban tartott nemzetkozi rendezvényeken;

A Kulturdlis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. kidolgozza a kulturdlis diploméacia killgyi irdnyelveit és részt vesz azok megvaldsitdsdban, az érintett
minisztériumokkal és mas intézményekkel egyuttmikodve részt vesz a Magyarorszag-kép alakitdsadban
kalfoldon;

2. kdzremkodik a nemzeti évforduldk és a magyar évadok kilképviseletek kdzrem(ikédésével megvalésuld
programjainak hazai koordinaldsaban, és iranyitja a kulképviseletek ezzel kapcsolatos tevékenységét, illetve
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ehhez kapcsoléddan a Magyarorszag-képet meghatarozéd témdkban tobb nyelven vandorkiallitast készit,
készittet Onalléan vagy mas tarcakkal, intézményekkel egytttmikodve;

3.aKiligyminisztérium és a kiilképviseletek kulturalis tevékenységét bemutato tematikus 6sszefoglalokat készit;
4. részt vesz kidllitdsok és egyéb tadjékoztatd anyagok készitésében és gondoskodik azok kiilképviseletekre
torténd eljuttatasarol;

5. részt vesz — a kutatds-fejlesztésért felel6s kormdnyszervekkel egyittm(kodve - a két- és tobboldalu
kormanykézi tudomanyos és technoldgiai egyittm(ikddési megallapodasok elékészitésében, a nemzetkozi
egyeztetd targyaldsok lebonyolitasaban;

6. irdnyitja a magyar kilképviseletek tudomdnyos és technolégiai egylttmikodési munkdjat, részt vesz az e
terlileteket érint6 hazai egylittmUikodési és koordindcios feladatokban;

7. részt vesz a kulturdlis és oktatdsi, valamint a tudomdnyos és technoldgiai szakdiplomaték kivalasztasaban,
szakmai felkészitésében és a kihelyezésiik alatt végzi killigyi irdnyitasukat; a halézatok muiikodéséért felelés
kormanyzati intézményekkel egylitt el6késziti és végrehajtja évenkénti szakmai beszamoltatasukat;

8. tudomanydiplomaciai kérdésekben egyuttmukodik az illetékes kormdanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai
kutatas-fejlesztés iranyitd szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel, és non-profit szervezeteivel;

9. sziikség szerint egylttmUkodik a minisztérium illetékes féosztélyaival az unidés dontéshozatalhoz és
Magyarorszag eurdpai uniés tagsagahoz kapcsolddoé K+F+1 feladatok ellatasa érdekében;

10. igény szerint képviseli a minisztériumot a magyarorszagi székhely( EU kutatasi intézményekkel kapcsolatos
kérdésekben;

11. a felsGoktatasért felelds tarcaval, a Rektori Konferenciaval és a hazai egyetemekkel egyiittm(ikédve segiti a
felsGoktatas nemzetkozi kutatasi és oktatasi kapcsolatainak erdsitését (doktori képzés, idegen nyelvi képzés,
kutatdsi egyuttmikodések).

A Kulturélis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly eurdpai unios és nemzetkdzi feladatai korében

1. képviseli a tarcat az EU-tagdllamok killgyminisztériumai kulturdlis féigazgatdinak az EU-elndkséghez
kapcsolddd rendszeres munkaértekezletén, részt vesz az Eurdpai Unid vonatkozé tevékenységének hazai
koordinalasaban;

2. figyelemmel kiséri a korméanykézi tudomanyos és technoldgiai megallapodasok végrehajtasat, képviseli a
Minisztériumot az érintett tarcakozi bizottsdgokban és a kiilféldi partnerekkel folytatott szakmai targyalasokon.
A Kulturélis és Tudomanydiplomaciai Féosztély egyéb feladatai korében

figyelemmel kiséri a kilképviseletek altal hasznosithato, a kedvezd Magyarorszag-kép apoldsat kilféldon,
kulturalis és mas értékeink bemutatdsat szolgalé magyar és idegen nyelvl informacidhordozdk piacat, és
gondoskodik azok beszerzésérdl és kilképviseletekre juttatasarol.

8.1.4.6. K6zép-eurdpai Ev Titkdrsdg

a)

A Kdzép-eurdpai Ev Titkarsag (roviditése: KEV) az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturdlis diploméaciaért felel6s
helyettes allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodé 6nallé szervezeti egység.

A Kézép-eurdpai Ev Titkarsaga a V4-KEK Koordinator iranyitasaval:

1. koézrem(kddik a kormdnyzat regiondlis egylttm(kodési politikdjanak kidolgozdsaban és gyakorlati
megvaldsitasiban;

2. koordindlja a Visegradi EgylttmUkodéssel (V4), a Regiondlis Partnerséggel, a Kozép-eurdpai Kezdeményezéssel
(KEK), a Délkelet-eurdpai Egylittm(ikodési Kezdeményezéssel (SELEC), kapcsolatos teendéket;

3. a 2013 és 2014 sordn a kodzép-eurdpai regiondlis egylttmlkodési szervezetekben betdltendé magyar
elnokségek 0Osszehangoldsardl, lebonyolitasukbdl eredé feladatokrdl, valamint a végrehajtas feltételeinek
megteremtésérél sz6l6 1031/2012. (1. 21.) Korm. hatéarozat szerint ellatja a ,K6zép-Eurdpa Eve” teendéit, valamint
a koordindlja a tarcakozi egyezteté forum mikodését.
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8.2. A parlamenti dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

8.2.0.2. Stratégiai Tervezési F6osztdly

a)

A Stratégiai Tervezési Féosztaly (roviditése: STRAFO) a parlamenti allamtitkar felligyelete és iranyitasa alatt
mUkodo szakmai féosztaly. Az irdnyitds soran a parlamenti allamtitkar egylttmUikodik a kabinetfénokkel.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. atfogd elemzéseket és tavlati terveket készit a magyar kilpolitikat érinté fontosabb kérdéskorokben, és
javaslatokat, ajanlasokat dolgoz ki az egyedi kérdések megoldésara. EI&segiti a magyar kiilpolitika stratégiai céljai,
fébb cselekvési irdnyai, valamint a napi diplomdciai tevékenység kozotti 6sszhang megteremtését. Ennek
keretében koordinativ jelleggel kozremUkodik a kiilkapcsolati stratégia végrehajtasaban, az abban foglalt célok
megvaldsitasdban; figyelemmel kiséri a kilkapcsolati stratégia prioritdsainak megvaldsulasat, melynek soran
javaslatokat és - koordinativ jelleggel - akcidterveket dolgoz ki, szakmailag segiti az abbol kdvetkezd
részstratégidk kidolgozasdt mind minisztériumi, mind 0Osszkormdnyzati szinten, tovabba szikség szerint
koordinalja Uj stratégia kidolgozasat, id6szakos frissitését, fellilvizsgalatat;

2. szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacids tevékenységét, jelentémunkajat;

3. koordinalja a minisztérium szakmai és terileti féosztalyain folyo relacids elemzé és tervezd tevékenységet;

4. elldtja a Magyar Kilugyi Intézet és a minisztérium egytttm(kodésébdl fakadd feladatok koordinaldsat,
kapcsolatot tart és szakmai egylttm(ikodést folytat a Magyar Killigyi Intézettel;

A Stratégiai Tervezési Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében a Stratégiai Tervezési Féosztaly
vezetbje részt vesz a minisztérium minden olyan egyezteté foruman, amely altalanos kiilpolitikai kérdéseket érint.
Az érintett helyettes allamtitkdrokkal egyeztetve rendszeresen kiilpolitikai tervezéi egyeztetdi megbeszéléseket
kezdeményez, illetve tart egyes kiemelten fontos kilpolitikai témakban.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. gydjti, rendszerezi és feldolgozza a diploméciai szolgalatban keletkezé értesiiléseket, nyilt és mindsitett
diplomdciai informaciokat, a kilpolitikai, diplomaciai targyu publikalt informaciokat;

2. az informaciéfeldolgozas keretében elemzi a magyar kilpolitika sulypontjaihoz kapcsolédd kérdéseket,
javaslatot tesz a kormanyzati és tarcaszint( kilpolitikai stratégidra, a fé cselekvési irdnyokra;

3. a beérkez6 nyilt és bizalmas informacidk alapjén, az érintett szervezeti egységekkel konzultalva, az elmult hét
eseményeivel kapcsolatban dallaspontjavaslatokat és vonatkozd héttereket készit a kilpolitikai tervezés
szempontjabol kiemelked6en fontos kérdésekrdl, és azokat a vezetdi értekezlet elé terjeszti;

4. az informacidk és elemzések alapjan tajékoztatja az allami és kormanyzati dontéshozokat, a minisztérium
szervezeti egységeit és a kiilképviseleteket;

5. az érintett szervezeti egységekkel egylittmUkodve részt vesz a regiondlis és a relacids stratégidk, javaslatok,
eléterjesztések kidolgozasaban.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly egyéb feladatai korében

1. nyilt forrasbdl szarmazd informécidk alapjan belsd, illetve hazai, valamint nemzetkdzi partnerekkel
megoszthatd tajékoztatokat, gyorselemzéseket készit (OSINT-tevékenység), valamint részt vesz az ezen a
terlileten torténd nemzetkdzi egylittmikodésben;

2. egylttmkodik a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal a magyar kil- és biztonsagpolitika szdmara
kiemelked6en fontos kérdéseket megvitatd, a magyar éllaspontra és cselekvésre javaslatokat megfogalmazo, az
illetékes vezeték, féosztalyvezetdk részvételével rendszeresen dsszelilé forum el6készitésében és megszervezésében;
3. felkérésre beszédeket, beszédvazlatokat, beszédelemeket allit Ossze, illetve stratégiai szempontbdl
véleményez ilyen jellegli dokumentumokat.

8.2.0.3. Parlamenti Kapcsolatok F6osztdlya

a)

b)

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztdlya (roviditése: PARL) a parlamenti allamtitkdr kozvetlen felligyelete és
irdnyitasa alatt mikodé funkcionalis féosztaly.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai korében

1. biztositja és 6sszefogja egyfel6l a minisztérium vezetdi és szervezeti egységei, masfelél az Orszaggydilés dllandé
bizottsagai és Hivatala, a partfrakcidk iroddi, az Interparlamentaris Unié Magyar Csoportja és az orszaggydlési
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képvisel6k kozotti egylittmiikodést; a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Parlamenti Titkarsagaval és az
egyes minisztériumok parlamenti titkarsagaival valé kapcsolattartast;

2.a minisztérium altal kezdeményezett orszaggyulési el6terjesztések végleges szovegét — melyeknek szakmai és
formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium Parlamenti
Titkarsdgaval mar elvégezte — megfelel§ szamban és formaban benyujtja az Orszaggylésnek.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya funkcionalis feladatai korében

1. segiti a miniszternek, az allamtitkaroknak és a Minisztérium mas vezetinek az Orszaggytiléssel kapcsolatos
munkajat;

2. gondoskodik a miniszternek a plenaris tiléseken elhangzé felszolalasai, valamint a Kiligyminisztérium altal
megvdlaszolandd napirenden kivili felszélaldsokra, azonnali kérdésekre, interpellacidkra és szdbeli, valamint
irasbeli valaszt igényl6 kérdésekre adandé valaszok elkészitésérol;

3. figyelemmel kiséri az Orszaggytlés plenaris és bizottsagi (léseinek eseményeit, kiilonds tekintettel a
minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket;

4, részt vesz az Orszaggytlés Killgyi bizottsdga, az Eurdpai lgyek bizottsdga és a Nemzeti Osszetartozas
bizottsaga Uilésein, tovabbd alkalmanként az egyéb bizottsdgok olyan ulésein, amelyeken a minisztériumot érinté
kérdések kerlilnek megtérgyaldsra;

5.gondoskodik a minisztérium éltal készitett tajékoztato és hattéranyagok eljuttatasardl az Orszaggyulés Killgyi
Hivatala, a bizottsagok, valamint a frakciok részére.

A Parlamenti Kapcsolatok FOosztdlya egyéb feladatai korében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti
egységek bevondsaval a kihelyezésre keriilé6 magyar nagykovetek orszaggydilési bizottsdgi meghallgatasait.

8.3.1. Az eurdpai unids lgyekért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd
szervezeti egységek

8.3.1.2. EU Koordindcids és Intézményi Féosztdly

a)

Az EU Koordinécids és Intézményi Féosztély (roviditése: EUKORD) az eurdpai igazgatd felligyelete és iranyitasa
alatt all6 szakmai féosztaly.

Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1. a Kormany részére emlékeztetdt készit az EKTB Uléseirdl;

2. az Eurdpai Unid Tanacsa aktudlis soros elnokségének féléves programjarol késziilé kormany-eldterjesztéseket
el6késziti, koordindlja a szakmai féosztalyokkal egylittm(ikodve;

3. elkésziti az aktudlis eurépai unios kérdésekrél sz616 korméanyjelentéseket.

Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly koordinécids feladatai kdrében

1. elldtja — a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylittmiikddve - az eurdpai unids tigyek kormanyzati
koordinaciojat;

2. mukodteti az eurdpai uniés tagsaggal kapcsolatos korményzati koordindciés rendszert, kidolgozza az azzal
kapcsolatos eljarési szabalyokat és iranymutatdsokat;

3. koordindlja az Eurdpai Tanacs és az Altalanos Ugyek Tanacsa Uléseinek el6készitését, egyiittm(kodve az
illetékes szakmai féosztalyokkal;

4. koordinalja az Orszaggy(ilésrdl sz6ld 2012. évi XXXVI. torvény VI. fejezetében meghatarozott kormanyzati
feladatokat;

5. ellatja az Eurdpai Unidbol érkez6 tanacsi dokumentumok fogadasat, szétosztasat a kormanyzaton bellil, az U32
és az EUDOK rendszer m(ikodtetését;

6. koordinalja a tolmacsolasi boriték és a tanacsi utazdsok fedezésére szolgdlé nemzeti boritékot, a Gazdéalkodasi
és Pénziligyi Féosztallyal egyuttmUkodve;

7. ellatja az uniods intézményekben a személyzeti kérdések nyomon kdvetését, a magyar jeldlések bejelentését; az
Eurépai Unidé személyzeti szabdlyzata alakuldsdnak kovetését, a magyar alldspont meghatarozasat és
képviseletét.

Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. részt vesz az Altalanos Ugyek Tanéacsanak és sziikség szerint az Eurépai Tanacs iilésein, valamint az EU
kormanyzati részvétellel muikodd intézményeinek munkdjaban, igy kilondsen a feladatkdréhez tartozo
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terlileteken a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodd tagallami
részvétellel mikddo bizottsagok tlésein;

2. biztositja a magyar targyaldsi alldspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitdsaban és kdzremikodik
a magyar érdekek érvényesitésében;

3. mikodteti az EKTB-t, ellatja annak titkarsagi feladatait, tovabbitja a jovahagyott targyaldsi mandatumokat az
Allandé Képviseletnek (COREPER I, COREPER II);

4. ellatja az EKTB miikodésével 6sszefliggd egyéb feladatokat (tagok, szakért6i csoportok, szakértdi csoportok
tagjainak nyilvantartdsa, tanacsi munkacsoportokban résztvevé tarcdk, tandcsuléseket el6készitd tarcak
nyilvantartasa, adminisztralasa, szabalyozasi feladatok);

5. ellatja az EKTB intézményi szakért6i csoportjdnak vezet6i és titkdrsagi feladatait; kialakitja és koordindlja a
szakértdi csoporthoz tartozé tandcsi munkacsoportokban képviselendé magyar allaspontot [tobbek kdzott
altalanos tgyek munkacsoportja, az alapvetd és az unids polgarsagi jogokkal, valamint a személyek szabad
mozgasaval foglalkozé (FREMP) munkacsoport];

6.az EKTB részére rendszeres tdjékoztatdkat készit az Eurépai Tanacs, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurépai Parlament
a munkajarol.

Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. mUkodteti az EKTB-t és feladatkdrében részt vesz az EKTB Ulésein, szakért6i csoportjainak munkajaban,
eléterjesztéseket, tajékoztatokat készit, tdjékoztatja a kiilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek
utasitasara;

2. javaslatot tesz a Kormany Eurdpa-politikdjaval kapcsolatos feladatokra, valamint 6sszedllitja a koztarsasagi
elnok, a miniszterelnok, a kiligyminiszter és az EU allamtitkér eurdpai unids tematikaju targyaldsi dossziéit a
szakmai féosztalyok dltal elkészitett anyagok alapjén, a szakmai féosztélyokkal egytittmiikodve;

3. elemzéseket készit az Eurdpai Unid intézményrendszerével, annak miikodésével kapcsolatosan, kialakitja a
vonatkozé magyar allaspontot, valamint elldtja az unids alapszerzédések modositasaval kapcsolatos magyar
allaspont kialakitasat és képviseletét.

1.3. EU Bel- és Igazsdgligyi és Bévitési F6osztdly

Az EU Bel- és Igazsaguigyi és Bovitési Féosztaly (roviditése: EUBEL) az eurdpai igazgato feliigyelete és iranyitasa
alatt 4ll6 szakmai féosztaly.

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly felels az EU bel- és igazsagiigyi egylttmiikodési, valamint az EU
bévitési teriiletekért. Elldtja az Eurdpai Unid bel- és igazsaglgyi egylttmikodés kiligyminiszter feladat- és
hataskorébe tartozo kérdéseinek koordinacidjat, valamint az Eurépai Unid bévitésével kapcsolatos feladatokat.
Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bovitési Féosztaly koordinécids feladatai korében

1. ellatja az Eurépai Unio bel- és igazsagligyi egyuttmUikodés egyes kérdéseivel, igy kiiléndsen a schengeni 6vezet
bdvitésével, a migracidkezeléssel, menekiltliggyel, kiilsé hatarorizettel, vizumpolitikdval, a személyek szabad
dramldsanak belligyi aspektusaival, a szervezett blin6zéssel, emberkereskedelemmel, terrorizmus elleni
kiizdelemmel, adatvédelemmel, biinteté6- és polgari igazsédgligyi egyuttm(ikddéssel, valamint a bel- és

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Fosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. részt vesz a Bel- és lgazsaguigyi Tandcs, valamint az EU kormdnyzati részvétellel mikodé intézményeinek
munkajaban, igy kiilondsen a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett miikodé
tagaéllami részvétellel mkodé bizottsagok lésein;

2. irdnyitja a Tandcs COELA munkacsoportjat, illetve a hozza kapcsolédé ad hoc munkacsoportokat;

3. részt vesz az eurdpai unios politikdk és egyéb szakteriletek elemzésében;

4. ellatja az Eurdpai Unid bovitésével kapcsolatban az unids intézményekben képviselendé magyar allaspont
el6készitését és képviseletét;

5. feladatkorében részt vesz az EKTB (Ulésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, el6terjesztéseket,
tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kiilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;
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6. az EU bovitésének kérdéskorében eldkésziti az EKTB vonatkozd napirendi pontjainak megyvitatasat,
kozremUkodik az EKTB bel- és igazsagligyi napirendi pontjainak el6készitésében, és az EKTB szakértdi
munkacsoportjaiban, valamint vezeti az EKTB BOvités szakértdi csoportjat.

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bovitési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. részt vesz a bel- és igazsagligyi egylittmUikodés jovéjére vonatkozé magyar allaspont kialakitdsaban, stratégiai
tervezésében, tovabba a Bel- és Igazsagiigyi Tandcs Uléseire és a tanacsi munkacsoportokra vonatkozé magyar
allaspont kialakitasaban, kiilonos tekintettel a Minisztérium elsédleges felelésségi kdrébe tartozo témakra, illetve
a bel- és igazsaguligyi egylttmUkddés kilkapcsolati vetiletéhez kapcsolodo kérdésekre;

2. javaslatot tesz az EU bdvitésével és az El6csatlakozési Tamogatasi Eszkodzzel (IPA) kapcsolatos magyar
alldspontra, annak unidés intézményekbe torténd képviseletére; részt vesz a kapcsolédd hataron atnyuld
egyuttmUkodési (CBC) programok testiileteinek munkéjaban;

3. biztositja a technikai segitségnyujtasi és informacidcsere-programban (TAIEX) részt vevék kozotti
informdciéaramlast;

4. képviseli a magyar allaspontot az EU tanacsi munkacsoportjaiban és mas nemzetkozi férumokon;

5. biztositja a magyar targyaldsi dllaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitdsdban és kozremukodik
a magyar érdekek érvényesitésében.

Az EU Bel- és Igazsaglgyi és Bévitési Féosztaly egyéb feladatai kdrében elldtja az Eurdpai Unid bévitési
folyamataval Osszefliggé kérdések nyomon kovetését, igy kulondsen a tagallamok bévitési politikajanak
elemzésével, a bovitési folyamat kiilonboz6 szintjén allé6 orszadgok integracids felkészilésének figyelemmel
kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat.

1.4. EU Gazdasdgpolitikai Féosztdly

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly (roviditése: EUGAPF) az eurdpai igazgato felligyelete és irdnyitasa alatt allo
szakmai féosztaly.

Az EU Gazdaséagpolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. nyomon koveti a Gazdasagi és Pénzligyek Tandcsa (ECOFIN), valamint az EU kormanyzati részvétellel mikddé
intézményeinek munkajat;

2. rész vesz a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett tagallami részvétellel
mUkodo bizottsagok lésein;

3. részt vesz az EKTB Ulésein, szakértdi csoportjainak munkdjaban, el6terjesztéseket, tdjékoztatokat készit,
tajékoztatja a kilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

4. értékeli az eurddvezet és az Eurépai Unié egészének gazdasdgi helyzetét, az Eurépai Unié altal folytatott
gazdasagi kormanyzést és a tagéllamok kdzotti gazdasagpolitikai koordinaciot;

5. nyomon koveti az Eurostat és az Eurdpai Bizottsag altal készitett gazdasagi el6rejelzéseket és elemzéseket;

6. koveti az Eurdpai Ujjaépitési és Fejlesztési Bank (EBRD), az Eurdpai Beruhéazasi Bank (EIB) és a G20
tevékenységét;

7. figyelemmel kiséri az EU éves koltségvetésével, valamint a kohézids politikaval kapcsolatos kérdéseket.

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. a tarcakkal egylttmuikodve kialakitia az EU tobbéves pénziigyi keretérdl folytatott targyaldsok sordn
képviselendé magyar éllaspontot;

2. ellatja az EU tobbéves pénzligyi keretével kapcsolatos operativ kormanyzati koordinaciot;

3. a tércakkal egylttm(kodve részt vesz az addzdassal, a statisztikdval, a pénziigyi szolgéltatasokkal, a pénzmosas
elleni kizdelemmel, az Eurdépai Csalds Elleni Hivatallal (OLAF), az eurdpai szemeszterrel, az EU éves
koltségvetésével, valamint, a kohéziés politikdval kapcsolatos magyar allaspont kialakitasédban, biztositja azok
Osszhangjat, a magyar érdekek érvényre juttatasat.

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1. targyalasi felkészitéket és hattéranyagokat készit a kilfoldi partnerekkel folytatanddé magas szint(
targyaldsokhoz;

2.az EU és a tagallamok gazdasagaval kapcsolatos elemzéseket, 6sszefoglaldkat, javaslatokat készit;

3. mukodteti az Unié tobbéves pénziigyi keretével foglalkozé tarcakdzi munkacsoportot.
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8.3.2. Az EU dgazati politikdkért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo
szervezeti egységek

8.3.2.2. EU Agazati Politikdk Féosztdlya

a)

Az EU Agazati Politikak Féosztalya (réviditése: EUAGPOL) az EU 4gazati politikakért felel6s helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt miikodo szakmai féosztaly.

Az EU Agazati Politikak Féosztalya koordinacids feladatai kérében ellatja

1. az EU mez6gazdasdgi (kozos agrarpolitika, haldszat, mezégazdasdgi kereskedelem, mez6égazdasagi allami
tdmogatasok, dllat- és ndvényegészségligy, genetikailag mddositott élélények, é16 szervezetek, vidékfejlesztés),
tovabba

2.az EU infrastrukturdlis (kozlekedés, energetika, nukledris biztonsag, tavkozlés, informacids technoldgidk, postai
szolgaltatasok), valamint;

3. az EU kornyezetvédelmi (éghajlatvéltozds, természetvédelem, levegémindség, hulladékgazdélkodas,
talajvédelem, vegyi anyagok, vizpolitika) uniés politikak és szakteriiletek kormanyzati koordinaciojat.

Az EU Agazati Politikak Féosztalya eurépai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. részt vesz a Mez6gazdasagi és Haldszati Tanacs, a Kbzlekedési, Tavkozlési és Energia Tandacs, a Kornyezetvédelmi
Tandcs, valamint az EU kormanyzati részvétellel mikodo intézményeinek munkajaban, igy kiiléndsen a tanacsi
munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodé tagallami részvétellel miikodd
bizottsagok Ulésein;

2. részt vesz az eurdpai unios politikdk és egyéb szakteriiletek elemzésében;

3. kdzremUikodik a magyar allaspont kialakitdsaban és annak képviseletében;

4. feladatkorében részt vesz az EKTB Ulésein, szakértéi csoportjainak munkdjaban, elSterjesztéseket,
tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kllképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara.

Az EU Agazati Politikak Féosztalya funkciondlis feladatai kérében

1. koézrem(ikddik az EU mezdgazdasagi és haldszati, kdrnyezetvédelmi, energialigyi, nukledris biztonsagi,
kozlekedési és tavkozlési, informacios technoldgiai és postai szolgaltatasokra vonatkozo politikajaval kapcsolatos
kormanyzati feladatok elkészitésében, végrehajtdsaban és ellenérzésében;

2. az EU mez6gazdasdgi terlilet kdrében ellatja a minisztérium képviseletét az agrarpiaci rendtartast szabélyozo
jogszabaly alapjan m(ikodd — dontés-el6készité és tandcsadd funkcidval felruhazott — termékpalya bizottsdgokban;
3. részt vesz az EU mez6égazdasagi és halaszati, kdrnyezetvédelmi, energialigyi, nuklearis biztonsagi, kozlekedési,
tavkozlési, informacids technoldgiai és postai szolgaltatasokra vonatkozo politikajanak elemzésében,

4. biztositja a targyalasi dllaspontok tartalmi 0sszhangjat, részt vesz azok kialakitdsdban és kdzremikodik a
magyar érdekek érvényesitésében, kiilonos tekintettel az EU 2020 stratégia vonatkozé kiemelt kezdeményezéseire.

8.3.2.3. EU Belsé Piaci és Jogi F6osztdly

a)

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly (roviditése: EUBPF) az EU agazati politikakért felelés helyettes allamtitkar
irdnyitasa alatt mikodd szakmai féosztaly.

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly koordinécios feladatai kdrében

1. elldtja a belsé piaci kormanyzati koordinaciéval, illetve a belsé piaci szolgaltatasokrol sz6l6 2006/123/EK
irdnyelv hazai végrehajtasanak koordinaciéjaval kapcsolatos feladatokat;

kiemelt kezdeményezéseire;

3 elldtja a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztériummal egyuttmlkddve az eurdpai birdsagi eljarasok
koordinaciojat;

4. elldtja a feladatkorébe tartozé kdvetkezo unids politikak és szakteriiletek koordinaciojat: druk szabad dramlasa,
t6ke szabad aramlasa, szolgaltatasok szabad aramlasa, szerencsejatékokkal kapcsolatos szabalyozas, személyek
szabad aramldsa, diplomdk és szakképesitések kolcsonds elismerése, a tarsadalombiztositdsi rendszerek
koordinacioja, fogyasztovédelem, piacfelligyelet, tarsasagi jog, szamvitel, kdzbeszerzés, jobb jogalkotas, vallalati
versenyjog, allami tdmogatasok, szellemi alkotasok, iparjogvédelem, iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasi politika,
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kutatas-fejlesztési és innovacios politika, turizmus, foglalkoztataspolitika, szocialis politika, népegészségligy,
esélyegyenléség, oktatas, képzés, kultura, sport, ifjusagpolitika, audiovizualis politika.

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. részt vesz a Versenyképességi Tandcs, a Foglalkoztatdsi, Egészségligyi, Szocidlis és Fogyasztévédelmi Tanacs,
tovabba az Oktatds, Ifjusag és Kultura Tandacs, valamint az EU kormanyzati részvétellel mikodo intézményeinek
munkajaban, igy kiiléndsen a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett miikodd
tagéllami részvétellel mikodé bizottsdgok Ulésein;

2. feladatkorében részt vesz az EKTB (Ulésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, el6terjesztéseket,
tajékoztatokat készit, tajékoztatja a kiilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

3. ellatja az EKTB ,Nem pénziigyi szolgdltatdsok” szakért6i csoportjdnak vezetdi feladatait, gondoskodik a magyar
alldspont kidolgozasarol, 6sszehangolasardl és képviseletérél a tandcsi munkacsoportban;

4. irdnyitja a szerencsejatékokkal 6sszefiiggd unids szabdalyozéassal kapcsolatos hazai koordinaciot, vezeti az
ad-hoc EKTB szakértéi csoportot;

5. képviseli Magyarorszdgot a Belsé Piaci Tanacsadé Bizottsdg Ulésein, tovabba elldtja Magyarorszag képviseletét
a Tandcs G6 (Szolgadltatds, letelepedés) munkacsoportjdban és a G1 (Versenyképességi és novekedési)
6. ellatja az Eurdpai Bizottsdg altal Magyarorszég ellen inditott kotelezettségszegési eljardsokhoz kapcsolédo
teljes magyar koordinacidt, kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot, vezeti az EKTB eurdpai birdsagi és
kotelezettségszegési szakért6i csoportjat a Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériummal egytttmUkodve;

7. elldtja a PILOT rendszerben az Eurdpai Bizottsagtdl érkezd, a kotelezettségszegési eljarasokat megel6z6
megkeresések teljes magyar koordinacidjat, a magyar allaspont kidolgozasat és képviseletét.

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium bevondsaval ellatja az unids tagsédggal 6sszefliggd jogi kérdések,
tagallami kotelezettségek és az Eurdpai Birdsag eljarasahoz kapcsolédo feladatok teljesitését;

2. mikodteti a Solvit, Belsé Piaci Informaciés Rendszer, Szolgaltatasi Notifikdcids Kozpontot, valamint ellatja a
belsé piaci kérdések, tovabba a belsé piaci eredménytablabdl adodoé feladatok kormanyzati koordinaciojat;

3. elldtja a belsé piaci szolgaltatdsokrél sz6l6, 2006. december 12-ei 2006/123/EK eurdpai parlamenti és tandcsi
iranyelv 15. cikk (7) bekezdésében és 39. cikk (5) bekezdésében szabdlyozott bejelentési kotelezettségek
teljesitésével 0sszefliggé kilon kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat;

4. ellatja a Bels6 Piaci Informacids Rendszer hazai miikodésének és az abban valo részvételnek a szabalyairdl sz616
korményrendeletben meghatarozott feladatokat;

5. ellatja az EKTB versenyképességi és novekedési szakértdi csoportjanak tarsvezetdi és titkarsagi feladatait, a
Nemzetgazdasagi Minisztériummal egytttesen felel a Versenyképességi Tanacs el6készitéséért;

6. jogharmonizéaciés feladatok teljesitése, ideértve az eurdpai uniés tagsagbdl fakadd jogharmonizacios
kotelezettségek teljesitésének nyomon kovetését, illetve az irdnyelveket atiilteté hazai jogszabélyok Eurdpai
Bizottsaghoz torténé bejelentését és egyéb notifikacios feladatok teljesitését;

7. részt vesz a b) pontban meghatéarozott unios politikdk, valamint egyéb szaktertiletek elemzésében;

8. biztositja a targyaldsi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitdsaban és kozremikddik a
magyar érdekek érvényesitésében.



64

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

4. fliggelék

A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium létszdmkerete
az egyes allami vezet6k és a kabinetfénokok irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek
egylttes létszam szerinti bontasban

Irényito allami vezets Szervezeti egység Lét?gfm

8. Miniszter 1

8.0.0.1. Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet 18
8.1. Kdzigazgatasi 8.1.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 95
allamtitkar

8.1.0.2. Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly

8.1.0.2.1. Jogi Osztaly

8.1.0.2.2. Kdzigazgatasi Osztaly

8.1.0.3. Személyligyi Féosztaly

8.1.0.3.1. Személyiigyi Osztaly

8.1.0.3.2. Képzési és Felvételi Osztaly

8.1.0.3.3. Kdzszolgalati Osztaly

8.1.0.3.4. Kuilképviseleti Felkészulési Osztaly

8.1.0.4. Ellenérzési Féosztaly

8.1.0.4.1. Szabdlyszer(ségi Ellenérzési Osztaly

8.1.0.4.2. Rendszer- és Teljesitményellendrzési Osztaly

8.1.0.5. Konzuli Féosztaly

8.1.0.5.1. Konzuli Egytttmikddés és Hivatalos Utlevelek Osztaly

8.1.0.5.2. Konzuli Védelmi, Felligyeleti és Tajékoztatasi Osztaly

8.1.0.5.3. Konzuli Jogi Osztaly

8.1.0.5.4. Vizumfellgyeleti és Schengeni Ugyek Osztaly

8.1.0.5.5. Allampolgérsagi Osztaly
8.1.1. Gazdalkodasi és 8.1.1.1. Gazdalkodasi és Igazgatasi Ugyekert Felel6s Helyettes 204
igazgatasi Ugyekért felelés Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar

8.1.1.2. Létesitménygazdalkodasi Féosztaly

8.1.1.2.1. Szolgaltatési Osztaly

8.1.1.2.2. Ingatlan-portfolidért Felel&s Osztaly

8.1.1.3. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly

8.1.1.3.1. Belfoldi Biztonsagi Osztaly

8.1.1.3.2. Kiilképviseleti Biztonsagi és Futar Osztaly

8.1.1.3.3. Informatikai Osztaly

8.1.1.3.4. Tavkozlési és Telekommunikacids Osztaly

8.1.1.3.5. Elektronikus Biztonsagi és Rejtjelz6 Szolgalati Osztély

8.1.1.4. Dokumentécids Féosztély

8.1.1.4.1. Iratkezelési Osztaly

8.1.1.4.2. Konyvtar Osztaly




HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

65

Irdnyité allami vezet6

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

8.1.1.5. Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly

8.1.1.5.1. Fejezeti Koltségvetési Osztaly

8.1.1.5.2. Bérgazdalkodasi Osztaly

8.1.1.5.3. Intézményi Gazdalkodasi Osztaly

8.1.1.5.4. Kulképviseletek Gazdalkodas-felligyeleti Osztaly
8.1.1.5.5. Vagyon-nyilvéntartdsi Osztaly

8.1.1.6. Pélyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly
8.1.1.6.1. Palydztatdasi Osztaly
8.1.1.6.2. K6zbeszerzési Osztély

8.1.1.7. Protokoll Féosztaly

8.1.1.7.1. Allami Protokoll Osztaly
8.1.1.7.2. Rendezvényszervezési Osztaly
8.1.1.7.3. Diplomdciai Protokoll Osztaly

8.1.2. Biztonsagpolitikdért
felel6s helyettes allamtitkar

8.1.2.1. Biztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.1.2.2. K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
8.1.2.2.1. EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Osztaly
8.1.2.2.2. Eurdpai Levelezd Osztaly

8.1.2.3. Biztonséagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly
8.1.2.3.1. K6z0s Biztonsag- és Védelempolitikai Osztaly

8.1.2.3.2. NATO, Fegyverzet-ellenérzési és Non-proliferaciés Osztaly

8.1.2.4. Amerikai Féosztaly
8.1.2.4.1. Eszak-amerikai Osztaly
8.1.2.4.2. Latin-amerikai Osztaly

8.1.2.5. Nyugat-balkéni Féosztaly
8.1.2.5.1. Bilateralis Kapcsolatok Osztalya
8.1.2.5.2. EU Integracios Osztaly

8.1.2.6. Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly
8.1.2.6.1. Kelet-eurdpai Osztaly
8.1.2.6.2. Oroszorszag és Déli FAK Orszagok Osztaly
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8.1.3. Globalis tigyekért felels
helyettes allamtitkar

8.1.3.1. Globalis Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.1.3.2. Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly
8.1.3.2.1. Kdzel-keleti és Arab/Perzsa-6bol Osztaly
8.1.3.2.2. Szubszaharai Afrikai Osztaly

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-6ceéni Féosztaly
8.1.3.3.1. Kelet-4zsiai Osztaly

8.1.3.3.2. Dél-azsiai, Délkelet-azsiai és Csendes-6cedni Osztdly

88
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Irdnyité allami vezet6

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

8.1.3.4. Nemzetkdzi és Kisebbségi Jogi Féosztaly
8.1.3.4.1. Nemzetkozi Jogi Osztaly
8.1.3.4.2. Kisebbségi Jogi Osztaly

8.1.3.5. Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztélya
8.1.3.5.1. ENSZ Osztaly
8.1.3.5.2. Emberi Jogi Osztaly

8.1.3.6. Nemzetkodzi Fejlesztési, Egytittmikodési és Humanitarius
Segitségnyujtasi Féosztaly
8.1.3.6.1. NEFE Stratégiai és Bilateralis EgytittmUikodési Osztaly

8.1.3.6.2. Multilaterdlis EgyuttmUikodési és Humanitarius
Segitségnyujtasi Osztaly

8.1.3.7. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Fosztaly
8.1.3.7.1. Kereskedelempolitikai Osztaly
8.1.3.7.2. Vildggazdasagi Osztaly

8.1.4. EU kétoldalu
kapcsolatokért, sajtdért és
kulturdlis diplomacidért
felel6s helyettes allamtitkar

8.1.4.1. EU Kétoldalu Kapcsolatokért, Sajtéért és Kulturalis
Diploméciaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.1.4.2. 1. Eurdpai Féosztaly

8.1.4.2.1. Nyugat-eurdpai |. Bilateralis Osztaly
8.1.4.2.2. Nyugat-eurépai ll. Bilateralis Osztaly

8.1.4.3. Il. Eurépai Fosztaly

8.1.4.3.1. K6zép-europai I. Bilaterélis Osztaly
8.1.4.3.2. K6zép-eurdpai ll. Bilaterélis Osztaly
8.1.4.3.3. EBESZ-ET Osztaly

8.1.4.4. Sajto Foosztaly
8.1.4.4.1. Sajtoszervezd és Médiafigyel6 Osztaly
8.1.4.4.2. Kozkapcsolati Osztaly

8.1.4.5. Kulturdlis és Tudomanydiplomdaciai Féosztaly
8.1.4.5.1. Kulturalis Osztély
8.1.4.5.2. Tudomanydiplomaciai Osztaly

8.1.4.6. Kdzép-eurbpai Ev Titkarsaga
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8.2. Parlamenti allamtitkar

8.2.0.2. Stratégiai Tervezési Féosztaly
8.2.0.2.1. Stratégiai Tervezd és Elemz6 Osztaly

8.2.0.2.2. Informacidkezelési Osztaly

8.2.0.3. Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya
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politikdkért felelés helyettes
allamtitkar

8.3.2.2. EU Agazati Politikék F6osztalya
8.3.2.2.1. Infrastrukturdlis Osztaly
8.3.2.2.2. Mez6gazdasagi és Kornyezetvédelmi Osztély

8.3.2.3. EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly
8.3.2.3.1. EU Belsd Piaci Osztaly
8.3.2.3.2. EU Jogi Osztély

8.3.2.3.3. Human-4gazati Osztaly

Irdnyité dllami vezetd Szervezeti egység Lét(:éz;’\m

8.3. EU-ligyekért felel8s 8.3.0.1. EU-ligyekért Felelés Allamtitkari Titkarsag 6
allamtitkar
8.3.1. Eurdpai unids tigyekért |8.3.1.1. Eurépai unios Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari 42
felel6s helyettes dllamtitkar | Titkarsag

8.3.1.2. EU Koordinacios és Intézményi Féosztaly

8.3.1.2.1. EKTB Titkdrsag és Koordinaciés Osztaly

8.3.1.2.2. EU-EIn6kségi és Intézményi Osztaly

8.3.1.3. EU Bel-és Igazsagtigyi és BOvitési Féosztaly

8.3.1.3.1. Bel-és lgazsaguligyi Osztaly

8.3.1.3.2. BOvitési Osztaly

8.3.1.4. EU Gazdaségpolitikai Féosztaly

8.3.1.4.1. EU Koltségvetés-politikai Osztaly

8.3.1.4.2. EU Fiskalis- és Pénzligypolitikai Osztaly
8.3.2. Az EU 4gazati 8.3.2.1. EU Agazati Politikékért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag 29
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5. fliggelék

A miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézmények

Hattérintézmény

Miniszter hataskore

A miniszter dltal atruhdzott
hataskorben eljaro allami vezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval sszefliggésben
kdzrem(ikodé szervezeti egység

Magyar Killgyi Intézet

felugyelet

Parlamenti allamtitkar

Stratégiai Tervezési
Féosztaly

II. Az 1316/2010. (XIl. 27.) Korm. hatarozat 9. pontja szerint
a Kormany a kormanyzati struktdrdban tortént véltozasokra tekintettel
az alapitoi jogok gyakorlasaval a kiiligyminisztert bizza meg

parlamenti
allamtitkar

Demokracia
Kdzpont
Kozalapitvany

alapitéi jogok
gyakorlasa

Az alapitvanyok miikodését biztosité szabalyokat,
kilonos tekintettel az alapité okiratra
gondoskodjon az alapitvanyok és kdzalapitvanyok
hatékony és atlathaté mikodése érdekében, az
aktudlis kormdanyzati célokhoz és struktirdhoz
torténd illeszkedést elésegité szervezeti és
személyi modositasok megvaldsitasarol.
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6. fliggelék

Egyes munkafolyamatok k6zos szabdlyai,
a Kuligyminisztérium kormany-el6terjesztéseinek el6készitése
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7. fiiggelék

A munkaltatéi jogok atruhdzasarol és e jogok gyakorlasanak rendjérél sz6lé
Hatdskori Jegyzék

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény, a kozponti allamigazgatési szervekrdl, valamint a
Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szol6 2010. évi XLIII. torvény, a koztisztvisel6k tartds kilszolgalatarol
sz6l6 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendelet alapjan a munkaltatéi jogok dtruhazasarol és e jogok gyakorlasanak rendjérél
sz6l6 Hatdskori Jegyzék az aldbbi:

I
Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen Hataskori Jegyzék szabalyozza a minisztériumban a kzszolgalati tisztvisel6k és munkavallalok (a tovabbiakban
egyltt: kdzszolgalati tisztvisel6k) tekintetében a minisztériumi vezeték munkaltatdi jogai gyakorldsanak és atruhazasanak
rendjét.

1.2. Munkaltatoi jogkor kiilondsen:

- kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony létesitése és megsziintetése, minisztériumon belili athelyezés,
mas kozigazgatdsi szervhez torténd athelyezés, vezetdi munkakorbe helyezés vagy vezetdi munkakdrbdl mas
munkakorbe helyezés,

— azilletmény, illetve személyi alapbér megallapitasa, a besorolds és a soron kiviili atsorolds, a cimadomanyozas,

- afegyelmi eljards inditasanak joga,

- akihelyezés és a kihelyezés visszavonasa, mas kiilfoldi allomdshelyre torténé athelyezés,

- ajutalmazas és javaslattétel kitlintetésre;

- fizetés nélkili szabadsag engedélyezése;

- mindsitési jog.

1.3. A jelen Hatédskori Jegyzékben fel nem sorolt munkdltatéi jogok gyakorldsa a jogszabalyok, az SZMSZ, a

kiligyminiszter mas utasitasai, a szakdiplomaték vonatkozasaban a minisztérium és mas kdzigazgatasi szerv kozott

létrejott megéllapodésok, valamint a minisztérium vezetdinek — munkaltatoi jogok atruhdzasardl szélé - egyedi
intézkedései szerint torténik.

1.4.Jogszabdly, kiiligyminiszteri utasitas, illetve a munkaltatéi jogok gyakorléjanak ellenkezé rendelkezése hidnyaban

a kozvetlen munkaltatdi utasitas adasanak jogat a kozszolgalatitisztvisel6 mindenkori kzvetlen felettese gyakorolja.

1.5. A munkaltatéi jogoknak a jelen Hataskori Jegyzékben tortént dtruhazésa nem érinti a kdzigazgatasi dllamtitkér

azon jogat, hogy egyedi esetben az 6t jogszabaly alapjan megilleté munkaltatéi jogok teljes korét, illetve egyes

részjogositvanyat kilon intézkedéssel maga gyakorolja.

1.6. A minésités joganak atruhazasardl kiilon miniszteri utasitas rendelkezik.

I.
A munkaltatoi jogok gyakorladsanak rendje

A miniszter

2.1. A kinevezés és a felmentés kivételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat

a) azallamtitkarok

b) akdzigazgatési dllamtitkar felett.

2.2. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kabinetféndk, valamint miniszteri kabineten (miniszteri titkarsag) politikai
fétanacsaddi, politikai tandcsadéi munkakorben dolgozé kézszolgalati tisztvisel 6k felett.

2.3. A kabinetfénok féosztalyvezetéi munkakorbe helyezésének és abbdl mas munkakorbe helyezésének jogat a
miniszter gyakorolja.
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Az dllamtitkdr

3.1. Az dllamtitkar gyakorolja a munkaltatéi jogokat

a) az allamtitkar titkdrsagdn politikai fétandcsadoi, politikai tandcsaddi munkakorben dolgozé kdzszolgalati
tisztviselSk felett;

b) a kozigazgatasi allamtitkartdl atruhazott jogkdrben — a kormanyzati szolgélati jogviszony létesitésének és
megsziintetésének, a minisztérium beliili, illetve mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés joga, fizetés
nélkili szabadsag engedélyezése, tovabba vezetdi megbizas adasa és visszavonasa kivételével - az allamtitkar
titkdrsdgdnak alloméanyaba, valamint az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kozszolgdlati tisztviselSi
tekintetében.

3.2. Az allamtitkar a titkarsdganak alloméanyaba, valamint az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek kdzszolgalati

tisztviseldi tekintetében javaslatot tesz a kdzigazgatasi allamtitkarnak féosztalyvezetdi, féosztalyvezetd-helyettesi és

osztalyvezet6i megbizas addasara, illetve visszavonasara.

A kézigazgatdsi dllamtitkdr

4. A kodzigazgatasi allamtitkar gyakorolja a munkaltatéi jogokat

) akinevezés és a felmentés kivételével a helyettes dllamtitkarok felett;

) akozigazgatasi dllamtitkar titkdrsdganak allomanyaba tartozo kdzszolgalati tisztvisel6k felett;

) aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozszolgalati tisztvisel6i felett;

) a jogviszony létesitése és megszlintetése, a minisztérium beldli, illetve mds kdzigazgatasi szervhez torténd
athelyezése, fizetés nélkili szabadsag engedélyezése, tovdbbd vezetdi megbizas addsa és visszavonasa

o N T

tekintetében a minisztérium valamennyi, a Kézpontban és kiilképviseleten dolgozé kdzszolgélati tisztviselje
felett;

e) akihelyezés és a kihelyezés visszavonasanak, valamint a mas kilféldi allomashelyre val6 athelyezésnek a jogat a
kilképviselet dllomanyéaban dolgozé kdzszolgalati tisztviseldi felett.

A helyettes dllamtitkdr

5.1. A helyettes allamtitkar a kdzigazgatasi allamtitkartdl atruhazott jogkorben — a kormanyzati szolgalati jogviszony

|étesitésének és megsziintetésének, a minisztérium belili, illetve més kdzigazgatdsi szervhez térténd athelyezés joga,

fizetés nélkili szabadsdg engedélyezése, tovdbbd vezet6i megbizas adasa és visszavonasa kivételével — gyakorolja a

munkaltatoi jogokat

a) ahelyettes allamtitkar titkdrsaganak allomanyéba tartozé kdzszolgalati tisztviselSk felett;

b) aziradnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kdzszolgalati tisztviseldi felett;

¢) a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasanak, valamint a mas kilfoldi dllomashelyre valé athelyezésnek a joga
kivételével az irdnyitasa ald tartozé kulképviseletek diplomata és konzuli munkakérben dolgozé kézszolgalati
tisztviseldi felett.

5.2. A helyettes allamtitkar a titkdrsdganak allomdnyaba, valamint az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek

kdzszolgdalati tisztviselSi tekintetében javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkarnak féosztalyvezetéi, f6osztilyvezets-

helyettesi és osztalyvezet6i megbizas adasara, illetve visszavonasara.

A kabinetfénék

6.1. A kabinetfénok atruhazott jogkdrben — a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésének és megsziintetésének, a
minisztérium beldli, illetve mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés joga, fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezése, tovabbd vezetdi megbizas adasa és visszavondsa kivételével - gyakorolja a munkaltatéi jogokat

a) aminiszteri kabinet allomanyaba tartozo kdzszolgalati tisztvisel6k felett;

b) a miniszteri titkdrsagot vezetd osztélyvezeté felett.
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6.2. A kabinetfénok a miniszteri titkarsag osztalyvezetéje tekintetében javaslatot tehet a kbzigazgatasi allamtitkarnak
osztalyvezet6i megbizds adasara, illetve visszavondsara.

A f6osztdlyvezet6

7. A f6osztalyvezetd a vezetése ala tartdzo szervezeti egység kdzszolgalati tisztvisel6i vonatkozasaban:

a) kozvetlen munkaltatdi utasitast ad;

b) munkakori leirdst készit, illetéleg a munkakor valtozasa esetén azt médositja;

c) évente értékeli a teljesitménykovetelmények alapjan a munkateljesitményt, valamint javaslatot tesz az illetmény
meghatdrozott mértékd eltéritésére;

d) javaslatot tesz az éves szabadséagolasi terv elkészitése céljabol a szabadsag kiadasanak idépontjara vonatkozéan,
a kozszolgalati tisztvisel 6k igényeinek megismerése utan.

A f6osztdlyvezetS-helyettes

8. A féosztélyvezetd-helyettes helyettesiti a féosztalyvezetdt annak tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén. Egyéb
esetekben csak a kdzvetlen vezetése ala tartozo szervezeti egység kozszolgalati tisztvisel6i tekintetében illetik meg
azon jogkorok, amelyek az osztalyvezetét megilletik.

Az osztdlyvezetd

9. Az osztalyvezetd a vezetése ala tartozo szervezeti egység kdzszolgalati tisztvisel6i vonatkozasaban:

a) kozvetlen munkaltatdi utasitast ad;

b) javaslatot tesz a féosztalyvezetének a munkakari leiras elkészitéséhez, illetéleg mddositasahoz;

c) javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitéséhez, a kozszolgalati tisztvisel6k igényeinek megismerése
utan;

d) akulképviselet vezetésével megbizott osztalyvezetd atruhazott jogkdrében engedélyezi az éves szabadsagolasi
tervtdl eltéré, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.

Zdrd rendelkezések

10.1. A Hatérkori Jegyzék modositasdra a minisztérium vezetdi tehetnek javaslatot. Munkaltatoi jogokat szabélyozo
jogszabalyok modosulasa esetén a Személyligyi Féosztaly haladéktalanul javaslatot tesz a Hataskori Jegyzék
modositdsara.

10.2. A nem atruhdzott munkaltatéi jogokkal rendelkezé minisztériumi vezeték egyes munkaltatéi jogainak vezetd
megbizasu kdzszolgélati tisztvisel6re torténd atruhdzasardl sz616, irdsban foglalt egyedi intézkedéseit — nyilvantartas
céljabdl — haladéktalanul meg kell kiildeni a Személytigyi Féosztalyara.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm 73

8. fliggelék
A Kiligyminisztérium ellenérzési nyomvonala

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. §
(3) bekezdésének megfeleléen a Kullligyminisztérium ellenérzési nyomvonala kialakitdsanak rendje a kdvetkezé:

1. A nyomvonal kialakitdsdnak célja

Az ellen6rzési nyomvonal kialakitdsanak célja az, hogy a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetéi ellendrzés
(FEUVE), valamint a fliggetlen belsé ellen6rzés, és a kiilsé ellenérzések hatékonyabba tétele érdekében egyértelmiien
meghatérozza a Kiligyminisztériumon belll az egyes tervezési, pénzigyi lebonyolitasi, ellenérzési folyamatok
ellatasaért felelds szervezeti egységeket, személyeket, a tevékenységek jogi alapjat és a folyamatban keletkez6, az
ellendrzés alapjat képezé dokumentumokat.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. Ellen6rzési nyomvonal: a Kllligyminisztérium tervezési, pénzigyi lebonyolitasi, ellenérzési folyamatainak
tablazatba foglalt leirasa. A Kiiligyminisztérium ellen6rzési nyomvonala az egyes szervezeti egységek altal elkészitett
ellenérzési nyomvonalak 6sszekapcsoldsa, 6sszefoglaldsa.

2.2. Ellendrzési nyomvonal kialakitasaért felelés szervezeti egység: ellenérzési nyomvonal kialakitdsara koteles a
Kultigyminisztérium minden olyan belfoldi szervezeti egysége, amely pénziigyi tervezési, lebonyolitasi, vagy
ellenérzési tevékenységet végez.

2.3. Folyamat: az ellenérzési nyomvonal kialakitasaért felel8s szervezeti egység feladatkorébe tartozé valamely
pénziigyi tervezési, pénziigyi lebonyolitasi, vagy ellendrzési tevékenységek 6sszefliggd csoportja. A folyamat — sziikség
esetén — részfolyamatokra bonthat6.

2.4. Folyamatgazda: az ellenérzési nyomvonal kialakitaséért felelés szervezeti egység, vagy azon belil elhelyezkedd
csoport.

2.5. Ellenérzési pont: a véleményezd, a jovahagyd, a kiadmanyozd, az aldird, a jogi ellenjegyzd; pénziigyi folyamatban
az érvényesitd, a pénzigyi ellenjegyzd, az utalvanyozd, a kotelezettségvallald, valamint a munkafolyamatba épitett,
vagy fliggetlen belsé ellendrzést végzo; tovabba a kdnyvelési, beszamolasi tevékenységet ellato személy.

3. Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsa

3.1. Az ellenérzési nyomvonal kialakitasaért felelés szervezeti egység vezetdje kijeldli a folyamatgazdakat.

3.2. A folyamatgazdék az ellen6rzési nyomvonalat az egyes (rész)folyamatokra vonatkozdan tablazatos formaban
kotelesek elkésziteni. Az alkalmazandé tablazatmintat az 1. szamu tablazat tartalmazza. A tdblazat egyes sorait az
alabbiak szerint kell kitolteni:

Tevékenység sorszama: a tevékenység nyomvonalon beliili sorszama mely a tevékenységek sorrendiségére utal.
Tevékenység/feladat megnevezése: tevékenység pontos targya, vagy a tevékenység céljanak leirasa.

Jogi alap: a tevékenységrél rendelkezé jogszabalyok, illetve belsd jogi normék.

El6készités: az el6készitést végzs szervezeti egység megnevezése.

Keletkezé dokumentum: a tevékenység soran keletkezé dokumentum(ok), melyek egy kovetkezé tevékenység
elvégzésének alapfeltételét jelenthetik.

Felel6s/kotelezettségvillalo: a tevékenység ellatdsaért felel6s szervezeti egység vezetdje, illetve a pénziigyi folyamat
esetén a kotelezettségvallald személye (ha tobb ilyen Iétezik, akkor utalds a belsé jogi normara, amely ezt szabalyozza).
Hatdridé: a tevékenység elvégzésének pontos hatdrideje, ismétlédd tevékenység esetén rendszeressége, mas
feladattdl fliggd tevékenység esetén utalas a feltételt jelentd feladattal valo viszonyara (pl. koltségvetési tervezéssel
egyidejlleq).
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Ellenérzés/érvényesités: a tevékenysége ellendrzését (ha van ilyen) végzé személy szervezeti egysége, beosztasa,
pénzigyi kifizetés esetén az érvényesité szervezeti egysége beosztasa. Amennyiben ezen feladatokrdl a belsé
szabdlyzat kiilén rendelkezik, akkor utalds a szabalyzat tartalmara.

Utalvdnyozas/ellenjegyzés: pénzigyi kifizetéssel jar6 tevékenység esetén az utalvanyozé és az ellenjegyz6 szervezeti
egysége, beosztésa.

Pénzlgyi teljesités: a pénziigyi teljesitéssel kapcsolatos barmilyen megjegyzés.

Konyvvezetésben valé megjelenés: a kdnyvviteli elszdmolas sajatossagainak révid kiemelése.

3.3. Amennyiben az adott folyamatban a tablazat valamely sora nem definialhatd, nem jellemz, a vonatkozé cellaban
a ,nem értelmezhet6” meghatarozast kell feltlintetni.

3.4. A tdblazatot a Kiligyminisztériumban a 2. sz. tdbldzatban megjeldlt folyamatokra kell elkésziteni.

3.5. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasdért felel6s szervezeti egység ugy koteles kidolgozni sajat ellendrzési
nyomvonalait, hogy az egyes ellenérzési pontok egyértelmden, név szerint beazonosithatéak legyenek.

3.6. A szervezeti egység ellendrzési nyomvonalat az ellenérzési nyomvonal kialakitasaért felelés szervezeti egység
vezetdje koteles nyilvantartani ugy, hogy a belsé, illetve a kiilsé ellenbrzési szervek szamdra barmikor biztositott
legyen a betekintés.

4. A Kiilligyminisztérium dltaldnos ellenérzési nyomvonala

4.1. A Kilugyminisztérium altalanos ellenérzési nyomvonalat jelen szabalyzat fliggelékei tartalmazzak.

1. szamu: Kdzponti igazgatdas

kapcsol6dé dokumentum: kézbeszerzések, ingatlanértékesités, ,Epitési” nyomvonal

2. szdmu: Kiilképviseletek igazgatasa

kapcsol6dé dokumentum: Epitési nyomvonal

3. szamu: Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok
4.2. A nyomvonal az ellenérzési nyomvonal elkészitéséért felelés szervezeti egység a feladatkorébe tartozd
folyamatokra adaptalni koteles.

5. Eves keretfelosztdsi térkép

5.1. A Gazdélkodasi és Pénzligyi Féosztaly az elemi kdltségvetés lebontdsat kdvetéen minden évben elkésziti az éves
keretfelosztasi térképet. A térkép tartalmazza az elSiranyzatokkal rendelkezd szervezeti egységeket (keretgazdakat),
valamint az egyes el6irdnyzatokat.

5.2. Az éves keretfelosztasi térkép célja, hogy az ellen6rzési nyomvonalban éltalanosan megjelolt felelés szervezeti
egységek konkrétan beazonosithatoak legyenek.

1. szamu tablazat:

Folyamat megnevezése

Tevékenység sorszama 1. 2. 3.

Tevékenység megnevezése

Jogi alap

El6készités

Keletkezé dokumentumok

Felel6s/kotelezettségvallald
Hatarid6

Ellenérzés/érvényesités

Utalvanyozas/ellenjegyzés

Pénziigyi teljesités

Konyvvezetésben valé megjelenités
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2. szamu tablazat:

Folyamat

A ,Kullgyminisztérium kdzponti igazgatdsa” alcimnél
Tervezés (koltségvetési tervezés)

Végrehajtas — el6éiranyzat-felhasznalas

Beszamolas (beszamolo készitése)

A ,Kulképviseletek igazgatasa” alcimnél

Tervezés (koltségvetési tervezés)

Végrehajtas - eldiranyzat-felhasznalas (kozbeszerzés, egyéb beszerzések)
Beszdmolds (beszdmolé készitése)

Munkafolyamatba épitett ellenérzés

A ,Fejezeti kezelésu elGiranyzatok” alcimnél

Nem palyézati Uton tovabbadott eszkdzok

- Tervezés (koltségvetési tervezés);

- Végrehajtas - elSiranyzat-felhasznalas;

— Beszémolds (beszdmolé készitése).

Pélyazati uton tovabbadott eszkdzok

- Tervezés (koltségvetési tervezés);

- Végrehajtas - elSirdnyzat-felhasznalds;

- Beszamolds (beszdmold készitése).

9. fliggelék
A szabdlytalansagok kezelésének eljarasi rendje

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. §
(4) bekezdésének megfeleléen a Kiliigyminisztériumban és a kilképviseleteken a szabdlytalansagok kezelésének
eljarasi rendje a kovetkez6:

I. Az eljdrdsi rend célja

Az eljarasi rend célja, hogy a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE) keretében biztositsa a
Kultigyminisztériumban és a kiilképviseleteken a szabalytalansdgok megel6zését, szabélytalansag elkdvetése esetén a
mulasztas potlasat, az okozott kdr helyreallitasat, valamint a felel6sség megallapitasat a Killigyminisztérium feladatai
ellataséra szolgalé elSirdnyzatokkal, Iétszdammal és vagyonnal valé szabalyszerd, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kdvetelményének érvényesitése érdekében.

II. Ertelmezé rendelkezések

1. Szabdly: jelen utasitas alkalmazasédban szabdly a Killigyminisztérium és a kilképviseletek feladataira, illetve

mUkodésére iranyadd valamennyi hatélyban levd jogszabaly, llami irdnyitas egyéb jogi eszkdze, tovabba egyéb belsé

szabalyozas (Ugyviteli rendelkezés, ligyviteli szabalyzat, korlevél, kortavirat).

2. Szabdlytalansag: jelen utasitas alkalmazdsaban szabalytalansag valamely szabdly vétkes megszegése. Szabdlytalansag

lehet:

a) fegyelmi, kdrtéritési, szabalysértési, vagy biintetéeljdras kezdeményezésére okot nem ado szabalyszegés;

b) fegyelmi, kartéritési, szabdlysértési, vagy biintetbeljaras kezdeményezésére okot adé korrigdlhaté mulasztas,
vagy hianyossag.

3. Azt, hogy az adott szabdlytalansag jelen eljarasi rend 11.2.a) vagy 11.2.b) pontja szerint mindsiil, a kormanytisztviseld

felettes vezetdje jogosult eldonteni.
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Ill. A szabdlytalansdg észlelése és az azt koveté intézkedések

1. Amennyiben a kormdnytisztvisel$ szabalytalansédgot észlel, kdteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. Ha a

szervezeti egység vezet6je az adott ligyben érintett, a felettes vezet6t kell értesiteni. Abban az esetben, ha a

szabalytalansédg a jelen eljarasi rend 11.2.b) pontja szerint mindsiilhet, az értesitésnek irdsban kell megtdrténnie.

2. Abban az esetben, ha az értesitett vezeté a szabdlytalansagot a jelen eljarasi rend 11.2.a) pontja szerint mindsiti,

koteles intézkedést tenni a mulasztds potldsa, illetve a hidny irdnt. Az intézkedésnek — még abban az esetben is, ha a

mulasztast, hidnyt nem a szabdlytalansagot elkdveté kormanytisztvisel§ pdtolja — minden esetben ki kell terjednie a

szabalytalansagot elkovetd tisztviselé szobeli figyelmeztetésére. Amennyiben a szabalytalansagot kozvetlenl

észlelése utan, kdr keletkezését megel6zéen szabalyszerl moédon helyrehozzak, tovabbi eljarasra nincs szlikség.

3. Amennyiben az értesitett vezetd a szabalytalansédgot a jelen eljérasi rend I1.2.b) pontja szerint mindsiti, koteles

irdsban kezdeményezni a sziikséges eljards meginditasat, igy:

a) megkeresni a munkaltatdi jogkor gyakorléjat fegyelmi, kartéritési eljaras meginditasa érdekében;

b) amennyiben az értesitett vezeté a munkaltatéi jogkdr gyakoroldja és az eljards meginditasanak feltételei
fennallnak, a fegyelmi, kartéritési eljarast meginditani;

c¢) amunkaltatéi jogkdr gyakorléjanal kezdeményezni azilletékes szerv megkeresését szabalysértési, biintetbeljaras
meginditasa érdekében;

d) amennyiben az értesitett vezeté a munkaltatoi jogkor gyakoroldja és az eljards meginditasanak feltételei
fenndllnak, megkeresni az illetékes szervet szabdlysértési, blintetdeljards meginditasa érdekében.

4. Amennyiben az értesitett vezetd a szabalytalansagot a jelen eljarasi rend 11.2.b) pontja szerint minésiti, koteles a

jelen eljarasi rend 1ll.3. pontjdban meghatarozott intézkedések megtételével egyidejlleg a szabdlytalansagrél az

allamtitkart is irasban értesiteni. Szabalysértési, illetve biintetbeljards meginditasa irant az illetékes szervet csak az

allamtitkér jévdhagyasat kdvetéen lehet megkeresni.

5. Abban az esetben, ha az Ellendérzési Fbosztaly észlel szabdlytalansagot, a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet és a Kiiligyminisztérium Belsé

Ellenérzésének Kézikényve, ha kiilsé ellenérzési szerv (ASZ, KEHI, ANTSZ, munkavédelmi, tlizvédelmi hatésag stb.) a

szabalytalansag észlelbje, a ra irdnyadd jogszabaly szerint jar el (példaul ellendrzési jelentést készit).

IV. Az eljdrdsok, intézkedések nyilvdntartdsa, az intézkedések nyomon kdvetése

1.Jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint mindsild eljarasok esetében az eljarast megindito és lezaro, tovabba az egyes
eljarasi szakaszokat 6sszefoglald, lezaré iratok masolatat a kovetkezé személyeknek, szervezeti egységeknek kell
megkiildeni:

b) amunkaltatéi jogkor gyakorléjanak;

a) akorménytisztviselének;
) azértesitett/eljarast kezdeményez6 vezetdnek;

[oTNg)

) akozigazgatasi dllamtitkarnak;
) aSzemélyligyi Féosztalynak.

o

2. A Személyuigyi Fosztaly koteles jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint kezdeményezett eljardsok iratait elkiilonitve,
eljarasonként csoportositva megdrizni, és a jelen eljarasi rend IV.1.a)-d) pontjaban megjeldlt személyeknek a
nyilvantartott iratokrdl - irasbeli kérelemre — masolatot kiadni, az eljarasrél éket tajékoztatni.

3. Amennyiben valamely szervezeti egység hasonlé szabalytalansdgok nagy szdmban torténd elkdvetését tapasztalja,
azok kikliszobolésére az llamtitkdrnak tehet javaslatot.

10. fliggelék

Minisztériumban mikodé miniszteri biztosok

Dr.Keskeny |Fiiggetlen Allamok K6zdsségével kapcsolatos kiilpolitikai stratégia Kinevezve a 17/2012. (X. 27.)
Erné kidolgozasaért és a stratégia végrehajtasaért felelés miniszteri biztos |KuM utasitdssal
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A nemzeti fejlesztési miniszter 1/2013. (I. 8.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
25/2012. (IX. 17.) NFM utasitas moédositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolé 2010. évi XLIII. térvény
60. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jévahagyasaval — a kovetkez6 utasitast

adom ki:

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatarol sz6l6 25/2012. (IX. 17.) NFM utasitas
1. melléklete az 1. mellékletben foglaltak szerint médosul.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba, és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Németh LdszIoné s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet az 1/2013. (I. 8.) NFM utasitdshoz

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Szervezeti és MU(ikddési Szabalyzatarol sz6lé 25/2012. (IX. 17.) NFM utasitas
(a tovabbiakban: NFM utasitas) 1. melléklet 1. & (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
[1.§ (1) A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium alapadatai a kbvetkezék:]
,j) alapitasardl rendelkezé jogszabaly: a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol szolé 2006. évi
LV. tdrvény modositasarol szol6 2008. évi XX. torvény,”

2.8 Az NFM utasitds 1. melléklet 12. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
,12. 8 A kodzigazgatési allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar,
egyuttes tavollétiik vagy akadélyoztatasuk esetén a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes dllamtitkar helyettesiti.”

3.8 Az NFM utasitas 1. melléklet 67. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:
4(3) A titkdrsdgvezeté meghatarozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az Gigyrendjét és annak mellékleteként a
munkakori leirasokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A munkakori leirdsokat a titkarsag vezetéjét
iranyité allami vezet6, a Miniszteri Titkarsag esetében a kabinetfénok hagyja jova.”

4.8 Az NFM utasitds 1. melléklet 70. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
»(2) Az osztalytagozddassal rendelkezd, legalabb 20 f6s engedélyezett 1étszamu 6nallé szervezeti egységen és az
osztalytagozddassal nem rendelkezd 6ndllé szervezeti egységen az 0nalld szervezeti egység vezetbjének altaldnos
helyettesitésére legfeljebb egy, osztalyt nem vezet6 féosztalyvezets-helyettes miikodhet.”
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5.8 Az NFM utasitas 1. melléklet 95. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
+95. 8§ A miniszter mindsitési jogkorét — dtruhdzott jogkdrben - az alabbi vezeték gyakorolhatjak:
a) ,Szigoruan titkos!” mindsitési szint esetén:
aa) a kozigazgatasi allamtitkar,
ab) a kozigazgatasi allamtitkar tavollétében a jogi és igazgatasi ligyekért felels helyettes allamtitkar,
b) ,Titkos!”, ,Bizalmas!” vagy ,Korldtozott terjesztési!” mindsitési szint esetén:
ba) dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar,
bb) kabinetfénok.”
6.8 Az NFM utasitas 2. fliggelék 4.1.1.2. e) pontja a kdvetkezd 26. alponttal egésziil ki:
[4.1.1.2. Jogi F6osztdly
e) Funkcionadlis feladatai kérében:]
,26. ellatja a minisztérium altal benyujtani kivant el6éterjesztéseknek, jelentéseknek a Kormany, valamint a Kézigazgatasi
Allamtitkari Ertekezlet iléseire térténé bejelentésével kapcsolatos feladatokat, megkiildi az &sszedllitott listat
e-mailben a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium Kormanyiroddnak napirendre vétel céljabdl, szervezi az
el6terjesztések és jelentések beterjesztését.”
7.8 Az NFM utasitas 2. fuiggelék 4.1.1.3. ¢) pont 17. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
[4.1.1.3. Személyligyi és Igazgatdsi F6osztdly
A Féosztdly feladatai
¢) Funkciondlis feladatai kérében:]
,17. a kormanyiilések, illetve a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendi pontjaiban szerepls, a féosztaly
feladatkorét érint6 elSterjesztésekkel kapcsolatos vezetdi felkészitok készitése;”
8.8 Az NFM utasitds 5. fliggelékéhez tartozé tablazat 3-6. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
3. |Gydr-Sopron-Ebenfurt Vasut Zrt. Kozlekedésért felelds helyettes |Kodzlekedési Infrastruktura
allamtitkar Féosztaly, Kozlekedési
Szolgaltatdsok Féosztaly
4. |HungaroControl Magyar Légiforgalmi Kozlekedésért felel6s helyettes |Légi- és Vizikdzlekedési Féosztély
Szolgalat Zrt. allamtitkar
5. |KTI Kozlekedéstudomanyi Intézet NKft.  |Kozlekedésért felelds helyettes |Kozlekedési Infrastruktura
allamtitkar Féosztaly, Kozlekedési
Szolgaltatdsok Féosztaly
6. |Vasuti Palyakapacitas-eloszto Kft. Kozlekedésért felelds helyettes |Gépjarmu-kozlekedési és Vasuti
allamtitkar Féosztaly
9.8 Az NFM utasités 8. figgeléke helyébe jelen utasitas 2. melléklete 1ép.
10.§ Hatalyat veszti a 2. fliggelék 4.1.1.3. ¢) pont 25. alpontja és 7. fliggeléke.
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2. melléklet az 1/2013. (I. 8.) NFM utasitdshoz

»8. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok (feladatkdrok)
a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumban

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok (feladatkorok) az alabbiak:

1. Akia munkak®dri leirdsa alapjan 6nalléan vagy testilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult

a) kozigazgatési hatdsagi vagy szabalysértési tigyben,

b) kozbeszerzési eljaras soran,

c) feladatai elldtdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal valo
gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelést eldirdnyzatok tekintetében,

d) egyediallami tamogatasrdl valé dontésre iranyuld eljaras lefolytatasa soran,

e) allami tdmogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valé elszamoltatas soran,

f)  eurdpai unids tdmogatasokkal kapcsolatos dontésre iranyulé eljaras lefolytatasa soran,

g) eurdpai unios tdmogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal val6 elszamoltatds soran.

2. Politikai tanacsado, politikai fétanacsado, miniszteri tanacsado, miniszteri fétanacsado.

3. Féosztélyvezet, titkarsdgvezetd, féosztalyvezetb-helyettes, titkarsdgvezetd-helyettes és osztalyvezeté.

4. Azon fontos és bizalmasnak mindsilé munkakorok, amelyek betéltése jogszabaly, illetve a mindenkor hatalyban
Iév6, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, valamint a nemzeti fejlesztési miniszter iranyitasa, illetve feliigyelete ala
tartozo szervek fontos és bizalmas munkakdéreirdl és a nemzetbiztonsagi ellendrzés szintjének megallapitasardl sz616
miniszteri rendelet alapjan ,C" tipusd nemzetbiztonséagi ellendrzési eljardshoz kotottek.”
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A vidékfejlesztési miniszter 1/2013. (l. 8.) VM utasitasa
a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasaroél

A koézponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. §

(1) bekezdésében foglalt jogkérémben eljarva, a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésére figyelemmel a

kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

Melléklet az

A Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal szervezetének és mukddésének, valamint a Nemzeti Elelmiszerlanc-
biztonsagi Hivatal, mint szakmai iranyitd szerv és a megyei kormanyhivatalok mezégazdasagi szakigazgatasi szervei
kdzotti szakmai irdnyitasi viszonyok altalanos szabalyozasa érdekében a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat ezen utasitas Mellékleteként kiadom.

Ez az utasitds a kdzzétételét kovetd napon |ép hatdlyba, egyidejlileg hatdlyat veszti a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi
Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak kiadasarol szold 13/2011. (VIIl. 4) VM utasitas, valamint a Magyar
Elelmiszer-biztonsagi Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak kiadasardl sz616 3/2010. (IV. 28.) FVM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

1/2013. (1. 8.) VM utasitdshoz

A Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata

A kozponti adllamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az éllamtitkérok jogallasarol szélo 2010. évi
XLIII. térvény 73. § (1) bekezdése, és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal KGF/583/1/2012. szamu alapité
okirata alapjan, a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésére figyelemmel a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonséagi Hivatal szervezeti és miikodési rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

l. fejezet
ALAPVETO RENDELKEZESEK

Alkalmazdsi kor

1.1. Jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH)
személyi allomanyaval, vezetbivel, szervezeti egységeinek felépitésével, a NEBIH feladatkérével és miikddésével,
valamint a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal és a megyei kormanyhivatalok mezégazdasagi szakigazgatasi
szervei kozotti szakmai irdnyitasi viszonyokkal kapcsolatos kérdéseket szabalyozza.

1.2. A NEBIH vezetéit, kormanytisztviselSit és kormanyzati igykezel8it, illetve munkavéllaléit megilleté jarandésagok,
juttatasok és kedvezmények koérét, igénybevételiik feltételeit a NEBIH vezetdje (a tovabbiakban: elnék) ltal kiadott
kilon szabdlyzatok hatarozzak meg.

A NEBIH jogdlldsa
2.1. A NEBIH a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalrél sz616 22/2012. (1l. 29.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban:

NEBIH rendelet) létrehozott, az agrar-vidékfejlesztésért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt
mikodd kozponti hivatal.
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2.2. ANEBIH az egész orszagra kiterjed illetékességgel rendelkezik.

2.3. ANEBIH 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezé, énalléan miikddé és gazdalkodd kézponti kéltségvetési szerv.

A NEBIH adatai

3.1. A kéltségvetési szerv neve: Nemzeti Elelmiszerldnc-biztonsagi Hivatal
Angol nyelven: National Food Chain Safety Office

Német nyelven: Nationalamt flr Sicherheit der Nahrungsmittelkette
Francia nyelven: Agence Nationale de Sécurité de la Chaine Alimentaire

3.2. A kéltségvetési szerv réviditett neve: NEBIH.

3.3. A koltségvetési szerv székhelye és levezési cime:
1024 Budapest, Keleti Karoly u. 24. (1525 Budapest, Pf. 30)

3.4. A NEBIH alapitasanak idépontja: 2007. januér 1.
A NEBIH alapité okiratanak kelte és szama: 2012. marcius 14., KGF/583/1/2012.

3.5. A NEBIH tdrzsszama: 598349.
3.6. A NEBIH allamhaztartasi azonosité szama: 273567.
3.7. A NEBIH szakagazati besorolasi szama: 841311.

3.8. A NEBIH szamlaszamai:

10032000-00289782-00000000 eldirdanyzat-felhasznalasi keretszamla
10032000-00289782-00030007 beruhazasi eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla
10032000-00289782-00050005 feladatfinanszirozasi eldirdnyzat-felhasznaldsi keretszamla
10032000-00289782-00060004 intézményi kartyafedezeti szamla
10032000-00289782-90000009 intézményi fedezetbiztositasi szamla
10032000-00289782-20000002 letéti szamla

10032000-00289782-30006016 kdzpontositott bevételek beszedése célelszdmoldsi szamla

3.9. ANEBIH engedélyezett létszama 1123 6.

3.10. A NEBIH telephelyeinek felsorolasat az 1. fiiggelék tartalmazza.

A NEBIH feladatai

4.1. ANEBIH alapfeladatai keretében

4.1.1. elldtja az elsédleges termeléssel, a ndvénytermesztéssel, az allattenyésztéssel, a genetikai eréforrdsok
megdrzésével, a ndvényfajtak allami elismerésével, a névényi szaporitdanyagok mindsitésével, a vadgazdalkodassal
és a halaszattal, az erdégazdalkodassal és az erdévagyon védelmével, valamint az ezekhez kapcsolédo
szolgaltatasokkal, az agrarkérnyezet-védelemmel, a talajvédelemmel, a névényegészségliggyel, a novényi kérositd
diagnosztikaval, a névényvédelemmel, a névényvédd szerek és termésndveld anyagok engedélyezésével, a névényi
termékellenérzéssel, a z6ldség-gylimolcs, diszndvény-ellendrzéssel, az Skoldgiai gazdalkodassal, a borgazdalkodassal, a
borellenérzéssel, a bormindsitéssel, az allategészségliggyel, az allatgydgydszati termékekkel, az EU allatgydgyaszati
termékekre vonatkozdé gyorsriasztasi rendszerrel, az allatvédelemmel, a takarménybiztonsaggal, a takarmanyhigiéniaval,
a takarmanymindéséggel, az élelmiszerlanc-biztonsaggal, az Eurdpai Unio élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozo
gyorsriasztasi rendszerrel (RASF), az élelmiszer-higiénidval, -biztonsdggal és -mindséggel, az élelmiszerrel
érintkezésbe keriil6 anyagokkal, a fert6tlenitészerekkel, a gépmindsitéssel, a gombatoxikoldgiaval, az élelmiszer
eredetl megbetegedésekkel, az Uj élelmiszerrel, az élelmiszeripari-véllalkozasok ivévizelldtasaval, az allam és nem
dllam 3altal mukodtetett laboratériumokkal, a vagoallatok vagas utdni mindsitésével, a mezdgazdasagi célu
vizgazdalkoddssal, a mezégazdasagi termékforgalommal, tovdbbd az agrarpiaci rendtartds mikddésének
szervezésével és ellendrzésével, tovabba a megujulé energia kdzlekedési célu felhasznalasanak elémozditasaval és a
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kozlekedésben felhaszndlt energia liveghazhatdsu gazkibocsatasanak csokkentésével kapcsolatos, hataskorébe
tartozo hatdsagi és mezégazdasagi szakigazgatasi, valamint foldmivelésiigyi igazgatasi és hatdsagi feladatokat,
illetve ezen feladatok végrehajtasahoz sziikséges szakmai informatikai szakrendszerek orszagos szinten torténd
kialakitasat, egységesitett fejlesztését, izemeltetését, ehhez kapcsolddd adatvagyon kezelését, megdrzését, tovabba
a feligyeleti dij bevalldsdnak, befizetésének, ellenbérzésének, felhasznaldsnak szakmai és gazdasagi felligyeleti
feladatait,

4.1.2. elldtjia a miniszter altal meghatdrozott, alaptevékenységéhez tartozd kutatasi, fejlesztési, laboratériumi,
vizsgalati, tandcsadasi, szakértdi tervezési és egyéb feladatokat,

4.1.3. kozremUkodik a nemzetkdzi egyezményekben vallalt kotelezettségek végrehajtdsdban, valamint kijelolés
alapjan ellatja az orszag képviseletét egyes eurdpai unids és nemzetkdzi szervezetekben,

4.1.4. szakmai oktatasi tervet készit, és szervezi a Vidékfejlesztési Minisztérium (a tovédbbiakban: minisztérium) éltal
jovahagyott terv végrehajtasat,

4.1.5. szakkdnyvtarat mikodtet, kdnyvtari kdlcsonzést végez,

4.1.6. részt vesz szakemberek képzésében, tdmogatja a PhD képzésben résztvevéket, mindsitett szakembereivel részt
vesz a doktori képzésben,

4.1.7. az élelmiszer- és takarmanybiztonsdg vonatkozdsaban kozrem(kddik a magyar nemzeti élelmezés- és
taplalkozéspolitika végrehajtasaban.

4.2. ANEBIH alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

841312 Mezbgazdasag kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa

841319 Kis- és nagykereskedelem kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa

712106 Elelmiszer-el6allitassal kapcsolatos allat-egészségiigyi ellenérzé vizsgalatok
712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett muszaki vizsgdlat, elemzés

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, m(iszaki tevékenység

010000 NoOvénytermesztés, allattenyésztés, vadgazdalkodas és kapcsolddo szolgéltatasok
842151 Nemzetkozi tudomanyos egyittmiikddés

4.3. ANEBIH az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 46. § (2) bekezdésében, valamint
az adllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3. §-aban foglaltak szerint
véllalkozasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapité okiratban meghatérozott
alaptevékenységét és ebbél fakado kotelezettségeinek teljesitését. A NEBIH véllalkozasi tevékenységbél szarmazé
éves bevétele nem haladhatja meg az 6sszkiadasainak 30%-at.

4.4, ANEBIH az Aht. 7. § (2) és (3) bekezdésében foglaltak szerint idélegesen rendelkezésre &ll6 szabad kapacitésait
nem kotelezéen végzett és nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenységek ellatasara is hasznosithatja, feltéve,
hogy ez nem veszélyezteti az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek
teljesitését.

5.1. A NEBIH feladatait és az ellatdsahoz sziikséges hataskoéroket a NEBIH rendelet, valamint az egyes szakagazati
teriiletek feladatainak meghatarozasarol sz616 torvények és egyéb jogszabalyok allapitjak meg.

5.2. Delegalt és kozrem(ikddéi feladatot a NEBIH részére a miniszter altal vagy kdzponti allamigazgatasi szervvel kotdtt
megdllapodas is megallapithat.

II. fejezet
A NEBIH SZERVEZETE

6.1. A NEBIH igazgatésagokbol, osztalyokbdl, laboratériumokbdl, fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomésokbol,
elndki és elndkhelyettesi titkdrsagokbdl all. Az igazgatésagok élén féosztalyvezetdi besoroldsu igazgatok, az elndk
titkarsdganak élén féosztalyvezetdi, az elndkhelyettesek titkdrsdgdnak élén osztélyvezetdi besoroldsu vezetd all.
Az igazgatosagokon beliil osztalyok, laboratériumok, fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomasok mikédnek, melyek
élén osztalyvezetdk alinak. A NEBIH szervezeti felépitését a 4. fiiggelék tartalmazza.
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6.2. A NEBIH-ben az alabbi szervezeti egységek mikodnek:
6.2.1. Az elnok kozvetlen iranyitasa alatt:

6.2.1.1. EInoki Titkdrsag,

6.2.1.2. Belsé Ellen6rzési lgazgatdsag,

6.2.1.3. Jogi és Humanpolitikai Igazgatosag,

6.2.1.4. Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatosag,
6.2.1.5. Kiemelt Ugyek Igazgatésag,

6.2.1.6. Elelmiszerbiztonsagi Kockazatértékelési lgazgatdsag.

6.2.2. Az élelmiszerlanc-biztonségi és allat-egészségiigyi elndkhelyettes irdnyitasa alatt:
6.2.2.1. Allat-egészségiigyi és Allatvédelmi Igazgatdsag,

6.2.2.2. Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi Igazgatdsag,

6.2.2.3. Boraszati és Alkoholos Italok Igazgatdsag,

6.2.2.4. Allatgyégyaszati Termékek Igazgatésaga,

6.2.2.5. Allat-egészségiigyi Diagnosztikai Igazgat6sag.

6.2.3. A ndvény-, talaj- és erdévédelmi elndkhelyettes irdnyitdsa alatt:
6.2.3.1. Foldmuvelésugyi lgazgatosag,

6.2.3.2. Novény-, Talaj- és Agrarkdrnyezet-védelmi lgazgatdsag,
6.2.3.3. Erdészeti lgazgatdsag.

6.2.4. A tenyésztési és novénytermesztési elndkhelyettes irdnyitasa alatt:
6.2.4.1. Allattenyésztési lgazgatdsag,
6.2.4.2. Novénytermesztési és Kertészeti lgazgatdsag.

6.2.5. A gazdaségi elnokhelyettes irdnyitasa alatt:

6.2.5.1. Felugyeleti Dij és Forgalmazoi Ellen6rzési Igazgatdsag,
6.2.5.2. Koltségvetési lgazgatdsag,

6.2.5.3. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag,
6.2.5.4. Informatikai lgazgatosag.

7.1. A NEBIH orszagos laboratériumhalézatot mikddtet, a vizsgélati eredményeket dsszesiti, értékeli, eleget tesz a
hazai vagy nemzetkoézi jelentési kdtelezettségeknek. A NEBIH-en beliil az egyes laboratériumok mikédtetésével
kapcsolatos feladatokat ellat az igazgatdsag, illetve a laboratérium, a laboratérium szakmai feladatait a NEBIH
szervezeti egységeire vonatkozd részletes rendelkezések szabdlyozzak. A laboratériumi tevékenységet végzd
akkreditalando szervezeti egységet — a megnevezésétol fliggetlenil - és a laboratérium vezetéjét az elnok hatarozza
meg. A NEBIH az élelmiszerlancrél és hatosagi feliigyeletérél sz6ld 2008. évi XLVI. tdrvény szerinti hatdsagi
ellenérzések sordn vett mintdk vizsgélatait végzé allami laboratériumok jegyzékét a honlapjan kézzéteszi.

7.2. A NEBIH fajtakisérleti és fajtakitermeszt6 allomasokat mikddtet. A fajtakisérleti és fajtakitermeszt6 allomasok
mUkédését az igazgatdsag kiilén igyrendben szabalyozza. A NEBIH fajtakisérleti és fajtakitermeszt6 allomasokhoz
tartozé telephelyeinek felsorolasat a 2. fliggelék tartalmazza.

7.3. Az igazgatosagi feladatok ellatasanak belsé rendjét az igazgatd az igazgatdsag — a kozvetlen felettes vezetd altal
jovahagyott — Ugyrendjében - az elkiilonilé munkafeladatok szerint — hatdrozza meg. Az igazgatosagi feladatok
osztalyok kozotti megoszlasat az adott igazgatdsagi ligyrend foglalja magaban.

8.1. Ha jogszabaly vagy a kozvetlen felettes vezeté masként nem rendelkezik, az elndk, az elndkhelyettesek, az
igazgatok

8.1.1.feladat- és hataskoriik gyakorlasat a kozvetlen aldrendeltséglikbe tartozo vezetére dtruhdzhatjak, azzal, hogy az
ilyen feladat- és hataskor-atruhazas nem érinti az atruhazo vezeté felel6sségét,

8.1.2. az ligyek intézésére, a jogszabalyi keretek kdzott érdemi és eljarasi utasitast adhatnak.

8.2. Az elndkhelyettesnek, az igazgatonak a feladat- és hataskore gyakorldsanak atruhazasardl — az eseti megbizasok
kivételével — az eln6kot az dtruhazéssal egyidejlleg tajékoztatnia kell.

8.3. ANEBIH szervezeti egységei kozott felmerdilt vitas kérdésekben a legkdzelebbi kdzds felettes vezets dont.
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A NEBIH irdnyitdsa és a megyei kormdnyhivatalok mez6gazdasdgi szakigazgatdsi szerveire
vonatkozé szakmai irdnyitds

9.1. A NEBIH iranyitasat és feliigyeletét a miniszter az élelmiszerlanc-felligyeletért és agrarigazgatasért felelés
helyettes allamtitkaron keresztil latja el.

9.2. A NEBIH a minisztérium feliigyelete alatt — elsésorban a szakmapolitikai szempontok érvényesiilése céljabél —
szervezi, 6sszehangolja és ellenérzi a megyei kormanyhivatalok mezégazdasagi szakigazgatasi szervei (a tovabbiakban:
mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek) szakmai tevékenységét, meghatarozza a szakmai min&ségiranyitasi elveket,
tovabba részt vesz a tagallami miikédésbdl fakado feladatok végrehajtasaban.

9.3. A NEBIH a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek szédmara a hatdsagi feladatok ellatasa soran kotelezéen
alkalmazandé szakmai eljarasrendeket, Gtmutatdkat, mindségiranyitasi elveket dolgoz ki.

9.4. A NEBIH biztositja és miikodteti a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek hat6sagi tevékenységéhez a szakmai
informatikai rendszereket.

9.5. Az elndk a mezdgazdasagi szakigazgatdsi szervek kormanytisztvisel6je részére kozvetlenll adhat utasitast,
tovabba téle jelentést kérhet.

9.6. A mezégazdasagi szakigazgatasi szervek szakmai iranyitasat az elnék a NEBIH igazgatéi utjan latja el.

9.7. A NEBIH a megyei kormanyhivatallal a szakmai iranyitasi kérébe tartozé célfeladat forrasanak biztositasara egyedi
megallapodast kothet, illetve a szakmai feladatelldtdshoz eszkdzoket biztosithat. A megallapodasban a felek
rendelkeznek a pénzeszkozatadas litemezésérdl, a szakmai teljesités és az elszamolas rendjérél, valamint az eszkdzok
nyilvantartasanak rendjérél.

9.8. A NEBIH biztositja a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek szakmai feliigyeletét.

9.9. Az elndk kibocsatja a NEBIH, valamint a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek hatésagi eljarasban résztvevé
kormdnytisztvisel&i részére kiadasra keriilé igazolvanyt.

1. fejezet
A NEBIH VEZETOI ES SZEMELY! ALLOMANYA

Az elnbk

10.1. Az elndk a jogszabalyban elGirt feladat- és hataskorében dnalldan jér el, tevékenységéért a miniszternek felelés.
Az elnokot hatdrozatlan idére a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elnok felett a munkaltatdi jogokat a miniszter
gyakorolja.

10.2. Az elndk sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kételes beszamolni a miniszternek a NEBIH
tevékenységének elldtasardl, illetve miikodésérdl.

10.3. Az elndk

10.3.1. el8késziti és a miniszterhez - normativ utasitassal torténé kiadasa érdekében — benyujtja a NEBIH Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatat,

10.3.2. vezeti és ellenérzi a NEBIH szervezetét, biztositja a miikddés feltételeit, elemzi a feladatok végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai, gazdasagi informaciokat,

10.3.3. kialakitja a NEBIH belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét, illetve a kockazatértékelés eljarasrendjét,
10.3.4. irdnyitja a NEBIH szervezeti egységeinek vezetdit és elsésorban a vezetdkdn keresztiil a NEBIH valamennyi
kormdnytisztvisel6jét, kormanyzati tigykezel6jét és munkavallaléjat,

10.3.5. elkészitteti és a minisztériumnak jovahagyasra benyujtja a NEBIH éves koltségvetési tervét és az éves
koltségvetési beszamoldjat,

10.3.6. a megyei kormdnyhivatalok koltségvetésének el6készitése soran részt vesz annak véleményezésében, a
mezégazdasagi szakigazgatasi szervek tevékenységével sszefliggésben,
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10.3.7. a NEBIH kéltségvetési jogosultsadggal rendelkezd szervezeti egységei szamara koltségvetési kereteket hataroz
meg,

10.3.8. biztositja az egyittm(kodést a NEBIH tevékenységi korében a minisztériummal és annak szervezeti
egységeivel, a Magyar Allamkincstérral, a tébbi minisztériummal, az eurdpai uniés szervekkel, a delegalt és
kdzremUikodéi feladatokban érintett szervekkel és mas szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel,

10.3.9. informaciét nyujt a NEBIH és a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek tevékenységérdl,

10.3.10. gondoskodik a belsé ellenérzés és a szakmai felligyelet rendjének kialakitasarol és mikodtetésérdl, az ehhez
sziikséges forrasok biztositasardl,

10.3.11. jovahagyja az éves ellen6rzési és monitoringterveket, az éves belsé ellendrzési tervet, a szakmai feltigyeleti
programot, eljardsrendet, és a belsé ellenérzés miikddési kézikonyvét,

10.3.12. elkészitteti a koltségvetési szerv intézményi gazdalkodasédnak végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi és
ellenérzési folyamatainak leirasat tartalmazo ellen6rzési nyomvonalat,

10.3.13. jogszabalyban, illetve a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben meghatarozott keretek kézott kidolgozza
és — a miniszter jovahagyasaval — fejleszti az elektronikus Uigykezelést, illetéleg az elektronikus kapcsolattartast és
adatatvitelt a NEBIH feladatellatasaval dsszefliggésben,

10.3.14. delegalt és kdozremUikoddi feladatok targydban megdllapodast két, a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasi szervvel, illetve a megyei kormanyhivatalokkal.

10.4. Az eln6k felel6s

10.4.1. a NEBIH nemzeti és kozdsségi jogszabalyokban, illetve megallapodasokban meghatarozott feladatainak
elldtasa soran a szakmaisag, a torvényesség és a hatékonysag, valamint az akkreditacids feltételeknek valé megfelelés
biztositasaért,

10.4.2. a NEBIH gazdalkodasdban a tdrvényesség, a célszerliség, a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitéséért,

10.4.3. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért, azok valddisagaért és
teljességéért,

10.4.4. a NEBIH koltségvetésének betartasaért, a gazdasagi lehetéségek és kotelezettségek dsszhangjaért,

10.4.5. a jogszabaly altal eldirt belsé szabdlyzatok kiadasaért,

10.4.6. a delegdlt és kozrem(ikdd6i feladatok végrehajtasaért, annak sordn a jogszabdlyi rendelkezések betartasaért,
10.4.7. a NEBIH katasztréfa-, biztonsagi, tlz, polgéri és munkavédelmi helyzetéért,

10.4.8. az éves ellenérzési, mintavételi tervek és jelentések elkészittetéséért,

10.4.9. a belsé ellendérok és auditorok funkciondlis (feladatkdori) fliggetlenségének biztositasaért,

10.4.10. a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszer miikodtetéséért és fejlesztéséért,
10.4.11. a NEBIH feladatellatasanak mindségbiztositasaért,

10.4.12. az élelmiszerldnc vonatkozasaban a szakmai dontés-elékészitd, javaslattevé kockazatértékelés funkcionalis
(feladatkori) fliggetlenségének biztositasaért.

10.5. Az elndk

10.5.1. gyakorolja a jogszabalyok alapjan a NEBIH-et megilletd jogkdroket,

10.5.2. gyakorolja a kiadmanyozasi jogkért, amelyet egyes (igyekben a NEBIH-hel vezet6i megbizatassal rendelkezé
kormdnytisztviseli jogviszonyban all6 személyre ruhdzhat at, aki a dontés meghozatala sordn a szerv vezetéje
nevében jar el,

10.5.3.intézkedik annak érdekében, hogy a NEBIH-ben a jogszabélyoknak és kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzéknek
megfelel6 gyakorlat keriljon kialakitasra, és e kovetelményeket érvényesiti a mikodtetésben,

10.5.4. kiadja a NEBIH tevékenységét szabalyozé elnédki utasitésokat és kdrleveleket (a tovabbiakban egyiitt: belsé
szabdlyzatok), valamint a mezd&gazdasagi szakigazgatasi szervek 3altal alkalmazanddé szakmai eljarasrendeket,
utmutatokat (a tovabbiakban egyiitt: szakmai szabalyzatok),

10.5.5. képviseli - kiildndsen a minisztérium, a kiilsé szervek és a sajté felé — a NEBIH-et, a képviselet kérében részt vesz
a minisztérium vezetéi értekezletén,

10.5.6. rendelkezik az Aht. rendelkezéseinek és a kincstari rendnek megfeleléen - irasbeli megbizésa alapjan
megbizottja Utjan is — a NEBIH bankszamli felett,

10.5.7. kételezettséget véllalhat és hajthat végre a NEBIH mUikédési és felhalmozasi eléiranyzatai terhére a jévahagyott
koltségvetésen bellll, ezt a jogat belsé szabalyzatban tovabbadhatja,



86

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

10.5.8. egységes kozszolgalati, valamint kézszolgalati adatvédelmi szabalyzatot alkot, a kdzszolgalati tisztvisel6krdl
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovdbbiakban: Kttv.) dltal a hivatali szervezet vezetdjének altaldnos szabdlyozasi
hataskorébe utalt targykorokben,

10.5.9. a NEBIH jovahagyott kéltségvetése alapjan megallapitja a targyévi illetményeltérités elSiranyzatat, meghatarozza
a munkavallalék béren fellli juttatdsainak, jutalmazasanak feltételrendszerét,

10.5.10. javaslatot tesz kitlintetésekre,

10.5.11. jévéhagyja az igazgatdsdgok javaslatai alapjan 6sszeallitott képzési tervet,

10.5.12. az 4gazati célok figyelembevételével meghatarozza a NEBIH éves stratégiai célkitiizéseit,

10.5.13. gyakorolja a NEBIH rendeletben hataskérébe utalt munkaltatéi jogkdroket,

10.5.14. elrendeli a két szervezeti egység (igazgatdsdg) kozotti mas munkakorbe atirdnyitdst, mas munkahelyen
torténd ideiglenes munkavégzést (athelyezés, kirendelés),

10.5.15. a NEBIH barmely kormanytisztvisel6jét, kormanyzati tigykezel6jét, munkavaéllaléjat egyedi feladatok
elldtasaval bizhatja meg, amelyrdl az érintett koteles felettesét tajékoztatni,

10.5.16. hivatali értekezletet hiv &ssze,

10.5.17. miikddteti és lizemelteti a NEBIH laboratériumait, meghatarozza a laboratériumi tevékenységet végzé
akkreditalando szervezeti egységet és kijeldli a laboratériumi tevékenységet irdnyité vezetét,

10.5.18. gondoskodik a hatésagi ellenérzések sordn vett mintdk vizsgélatait végz6 laboratériumok kijel6lésérdl,
10.5.19. engedélyezi a nem allam altal mikodtetett laboratériumok miikodését, vezeti azok nyilvantartasat, tovabba
ellendrzi miikodését,

10.5.20. ellat minden olyan tovabbi feladatot, amelyet jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabdlyozé eszkoz
feladatkorébe utal.

10.5.21. jévéhagyja a bor forgalomba hozatali jarulék felhasznalasat.

10.6. Az elnokot akadélyoztatasa esetén — eltéré kijelolés hidnydban — altaldnos jogkorrel — helyettes orszagos
féallatorvosként ellatandé tevékenységek kivételével — a gazdasagi elndkhelyettes helyettesiti. Az elnokot a helyettes
orszagos fééllatorvosként elldtandé feladatok vonatkozasaban az élelmiszerldnc-biztonsagi és allat-egészségligyi
elndkhelyettes helyettesiti. A gazdasagi elndkhelyettes akaddlyoztatdsa esetén az elnokot az altala kijeldlt vezetd
helyettesiti. Az elnok tavollétében csak olyan intézkedés hozhatd, amelyet az elnok nem tart fenn kizérélagos
hataskorében. Az eIn6k akadélyoztatasdnak megsziinését kdvetben a helyettesitését elldtd vezetdnek, a helyettesités
korében alkalmazott eljarasarol haladéktalanul be kell szamolni az elnéknek.

Az elndk dltal adomdnyozhatd cimek

11.1. A Kttv. elSirasaiban foglalt feltételeknek megfeleléen az elndk a tartésan kiemelkedé munkat végzé fels6foku
iskolai végzettségl, kozigazgatdsi szakvizsgaval rendelkezé kormdénytisztviselének cimzetes vezeté-tanacsosi,
cimzetes f6tandcsosi, cimzetes vezeté-fétandcsosi, a kdzépiskolai végzettségli kormanytisztviselének cimzetes
fémunkatarsi cimet adomanyozhat.

11.2. Az elndk a Kttv-ben meghatarozott feltételekkel rendelkezé kormanytisztviselének kdzigazgatasi tanacsadadi,
illetve kozigazgatdsi fétanacsadodi, szakmai tandcsaddi, illetve szakmai f6étanacsadoi cimet adomanyozhat.
A kézigazgatasi, valamint a szakmai tanacsadéi cim kiilén-kiilén nem haladhatja meg a NEBIH felséfokud iskolai
végzettségl kormanytisztviselSi [étszdmdanak 20-20%-4t.

Az elndkhelyettesek

12.1. Az elndkhelyetteseket — az éleImiszerlanc-biztonsagi és agrarigazgatasért felels dllamtitkar véleménye alapjén -
az elndk javaslatdra, hatérozatlan id6tartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elndkhelyettesek felett a
munkaltatoi jogokat — a kinevezés és a felmentés kivételével — az elnok gyakorolja.

12.2. Az elndkhelyettes a kozponti adllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol sz6l6 2010. évi XLII. torvény 73. § (8) bekezdése alapjan helyettes allamtitkari illetményre jogosult.
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12.3. Az eln6k a NEBIH-hel és a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervekkel kapcsolatos atfogé iranyitasi, szervezési,
felligyeleti és végrehajtasi (koltségvetés-tervezési, Iétszam-gazdalkodasi, fejlesztési stb.) feladatokat az elndkhelyettesek
utjan latja el.
12.4. Az elndkhelyettes igazgatésagot is vezet, az éltala vezetett igazgatdsag tekintetében ellatja az igazgatoi
feladatokat.

12.5. Az elndkhelyettes részt vesz a NEBIH 4tfogé stratégiai céljaink meghatarozasaban, valamint a célokbél adédé
feladatok végrehajtasanak megszervezésében. A hozza tartozé szakteriiletek vonatkozasaban javaslatokat fogalmaz
meg a NEBIH m(ikédésének hatékonyabba tétele érdekében.

12.6. Az elndkhelyettes ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozok, valamint jelen szabalyzat és az eIndk a feladatkorébe utal, tovabba amelyekkel az elnok
megbizza.

12.7. Az eIndkhelyettes a feladatainak végrehajtasa soran sziikség szerint feladat ellatasaval bizza meg a hozza tartozo
szervezeti egységeket.

12.8. Az elndkhelyettes a rabizott feladat teljesitésérél rendszeresen beszamol az elndknek.

12.9. Az elndkhelyettes - feladatainak ellatasa érdekében — rendszeresen értekezletet tart a hozza tartozé szervezeti
egységek vezetbinek részvételével.

12.10. Az elndkhelyettes a feladatkorébe tartozo ligyintézés keretében - kivéve, ha az adott tigyben, illetve eljarasban
az elnok jar el -, valamint az elnék ltal 4truhazott hataskérben jogosult a NEBIH képviseletére.

12.11. A nOvény-, talaj- és erdévédelmi elndkhelyettes egyben az orszagos névény- és talajvédelmi féfelligyels. A
névény- és talajvédelmi féfelligyeld hivja 6ssze a megyei kormanyhivatalok novény- és talajvédelmi igazgatdinak
értekezletét.

12.12. A NEBIH gazdaségi vezetdje a gazdasagi elndkhelyettes.
12.13. Az eIndkhelyettes a hozzarendelt igazgatdsdgok vezetdit kdzvetleniil utasithatja feladat elvégzésére.

12.14. A gazdasagi elndkhelyettes gazdalkodasi és lizemeltetési tevékenység keretében - az elndk tajékoztatasat
kovetéen — utasitast adhat a szervezeti egységeknek.

12.15. Az eIndkhelyettest akaddlyoztatasa esetén az altala kijel6lt igazgatd helyettesiti.

Az igazgatd, f6osztdlyvezeté

13.1. Az elndk a NEBIH szakmai feladat ellatasat, valamint a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek szakmai irdnyitasat
azigazgatok, féosztalyvezetdk (a tovabbiakban egytittesen: igazgatdk) Utjan latja el. Azigazgatd 6nalldan és felelésen,
a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen vezeti a
rdbizott igazgatdsagot.

13.2. Az igazgatd gondoskodik az ligykorébe tartozd rendelkezések, és a felettesei utasitasainak végrehajtasarol.
Felel6s az igazgatdsag ligykorébe tartozd dontések elékészitéséért és meghozataldért, az altala adott informaciok és
adatok helyességéért.

13.3. Azigazgatoé

13.3.1. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket kozvetlen felettes vezet6je allando vagy eseti jelleggel a
feladatkorébe utal,

13.3.2. gyakorolja az igazgatésag feladatkoréhez kapcsolodd kiadmanyozasi jogkort, a kiadméanyozési jogkor
gyakorlasat — az elnok altal atruhdzott kiadmanyozasi jogkor kivételével — az aldrendeltségébe tartozé osztdly
(laboratorium) vezetdjére, igazgaté-helyettesre vagy jogszabalyban meghatarozott esetekben hatésagi jogkorben
eljaro ligyintézore atruhazhatja, ez azonban nem érinti az igazgatésag munkajaért valé felel6sségét,

13.3.3. gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a NEBIH hataskérébe tartozé elsé- és masodfoku déntések esetében,
13.3.4. a kiadmanyozasi jogkor atruhazasardl — az eseti megbizésok kivételével — az elnokot az dtruhazéssal
egyidejlleg tajékoztatja.
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13.4. Az igazgaté tevékenységi teriiletén

13.4.1. dtruhazott hataskoérben gyakorolja a kinevezés és felmentés kivételével a munkaltatdi jogokat az igazgato-helyettes
tekintetében, az altala vezetett szervezeti egység dolgozdi (osztalyvezeték és kormanytisztvisel6k/munkavallalék)
tekintetében pedig az 6sszes munkaltatéi jogot, az osztdlyokhoz tartozé Ulgyintézdk, korményzati lUgykezel&k
teljesitményértékelésének kivételével, a szervezeti egység szdmdra megallapitott |étszadm- és személyijuttatds-keretek
betartasaval,

13.4.2. szervezi és ellendrzi az igazgatdsag feladatainak végrehajtasat,

13.4.3. hataroz azokban az Gigyekben, amelyek el6készitése az igazgatdsag osztalyanak feladatkorébe tartozik,
13.4.4. szamviteli, statisztikai és egyéb adatok felhasznalasaval és elemzésével segiti és el6késziti az elnoki és felsébb
dontések meghozatalat, a dontéseket végrehajtja, azok végrehajtasarol tajékoztatast ad,

13.4.5. ellenérzi a felligyelt szervezeti egységek altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, koncepciok,
modszeradaptaciok, modszerfejlesztések megvaldsitasat,

13.4.6. a felligyelt osztdlyok vezetdinek javaslataira is figyelemmel jévahagyja a kormdénytisztvisel6k egyéni
teljesitmény-célkitizéseit, jovahagyja teljesitményiik értékelését,

13.4.7. jovahagyja, illetve felulbirdlja az iranyitasa ala tartozo osztalyvezet6k altal a felligyelt osztalyokon dolgozok
munkakori feladataira, munkakori leirdséra tett javaslatokat,

13.4.8. beszamoltatja a felligyelt osztalyok vezetéit, kormanytisztvisel6it és kormanyzati lgykezel6it, tovabba
munkavallaloit a szervezeti egységnél végzett munkajukrdél, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl,

13.4.9. igazgatoi értekezleteket hiv 6ssze az iranyitasa ald tartozo tevékenységi kdrben felmertilt fontosabb feladatok
megoldasahoz szlkséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol,

13.4.10. szlikség szerint egyedi feladatok ellatasaval bizza meg a felligyelt szervezeti egységek barmely dolgozéjat,
melyrdl az érintett tajékoztatja kdzvetlen felettesét,

13.4.11. jévahagyja, illetve felilbirdlja a felligyelt osztalyok feladatkdrére vonatkozé jogi szabalyozas kezdeményezését,
valamint véleményt nyilvénit jogszabalytervezetekrdl,

13.4.12. irdnyitja és ellendrzi a jogszabdalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok végrehajtasat, ellenérzi a
jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkozoknek és a belsé szabalyzatoknak az altala feltigyelt szervezeti
egységek munkajaban valé érvényesiilését,

13.4.13. felllvizsgalja a felugyelt szervezeti egységek altal készitett tervezeteket,

13.4.14. figyelemmel kiséri és szervezi a feligyelt szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, résziikre az ehhez
sziikséges feltételeket biztositja,

13.4.15. szakterillete vonatkozdsaban eljardsrendeket, Utmutatokat terjeszt el elndki jovahagydsra, tovabba
képzéseket, tovabbképzéseket szervez,

13.4.16. elldtja az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egység feladatkdrének dllamhaztartéssal 6sszefliggé kockézatelemzését,
és mUikodteti az ezzel kapcsolatos kockazatkezelési rendszert,

13.4.17. gondoskodik az altala vezetett szervezeti egység nemzetkdzi kapcsolatok tartdsaval, tagallami mikodéssel
Osszefliggd feladatainak ellatadsarol, szakteriletével Osszhangban részt vesz hazai és nemzetkozi bizottsagok,
munkacsoportok munkajaban,

13.4.18. gondoskodik a feliigyelete ald tartozd szakterllettel kapcsolatos fejlesztési elképzelések, programok,
koncepcidk, médszerfejlesztések kidolgozasardl, azok megvalositasardl, amelyrél tajékoztatja a felettes elndkhelyettest,
illetve elnokot,

13.4.19. javaslatot tesz fejlesztési, felligyeleti intézkedésre,

13.4.20. kapcsolatot tart a Koltségvetési lgazgatdsaggal, gyakorolja a feladatkorébe tartozé rendelkezési jogkort a
NEBIH kéltségvetésében biztositott eléiranyzatokbdl, tovabba felelés a rendelkezésére bocsatott kdltségvetési
keretek betartasaért,

13.4.21. szakteriiletének megfelelen ellatja a NEBIH kiils honlapjanak szerkesztési, frissitési feladatait, kommunikacids
szempontbol ellenérzi a honlapon kdzzé tett anyagok szakmai megfeleléségét,

13.4.22. a belsé és kilsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokra vonatkozoan intézkedési tervet készit,
tovabba éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsé és kiils6 ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok,
javaslatok hasznosuldsat és végrehajtasat nyomon koveti,

13.4.23. felel6s a szervezeti egysége mikodési korébe tartozd targyi eszkozok és készletek leltarozasa soran
megallapitott és nem adminisztracids hibabol szarmazé leltarhidnyért, kivéve a névre szdéldan atvett, illetve a
munkavallalé munkaviszonyabdl eredd kotelezettségének megszegésébdl adddé leltarhianyt,
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13.4.24. irdnyitja és szervezi a laboratériumok szakmai tevékenységét, fejlesztési és modszeradaptaciods feladatokat
hatdroz meg, jovahagyja és sziikség esetén kezdeményezi az akkreditacios teriilet sz(ikitését vagy bovitését,
kezdeményezi a szervezeti egység akkreditdlanddként valé meghatdrozasat és javaslatot tesz a laboratériumi
tevékenységet irdnyito vezetd kijelolésére,

13.4.25. szakterliletét illetéen szervezi a hatosagi ellenérzések sordn vett minték laboratériumi vizsgélatat,

13.4.26. m(ikodteti az igazgatosdg kockdzatkezelési rendszert, a kockdzatkezelés soran a kildon elnoki utasitdsban
meghatarozott eljardsrend szerint jar el.

13.5. Az igazgaté biztositja az igazgatdsag egyiittmiikodését a NEBIH mas szervezeti egységeivel.

13.6. Az igazgatosag feladatkorébe tartozd tigyben - kivéve, ha az adott Ugyben, illetve eljarasban az elnok vagy
elndkhelyettes jar el -, valamint az elndk altal atruhazott hataskdrben az igazgaté jogosult a NEBIH képviseletére, és
kételes a NEBIH miikédésében érintett kiilsé szervekkel egytittmikadni.

13.7. Az igazgaté tevékenységérdl az elnokot folyamatosan tajékoztatja.

és felligyeletét, melynek keretében:

13.8.1. irdnyitja, 6sszefogja és ellenérzi a minisztérium, és a NEBIH &ltal kiadott, el&irt, valamint a kdzrem(ikddéi vagy
delegalt feladatok végrehajtasat, szakterileti ellenérzéseket szervez a mezégazdasagi szakigazgatasi szervnél az éves
feltlvizsgélati program végrehajtésa érdekében,

13.8.2. kdzrem(kodik a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek munkavégzéséhez sziikséges egyes feltételek
biztositasdban, a felsGvezet6i szinten meghatarozott feladat elldtasahoz sziikséges informacidk tovabbitdsaban,
bizonyos feladatok esetében az illetékes ligyintézék képzésében és tovabbképzésében,

13.8.3. szakmai értekezleteket hiv 6ssze a szakmai irdnyitasa ala tartozo tevékenységi korben felmerdilt fontosabb
feladatok megolddsdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a mezégazdasagi
szakigazgatasi szervek munkajanak koordinécidja céljabal,

13.8.4. a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek bevondasaval javaslatot tesz a fejlesztési, végrehajtasi, ellenérzési
intézkedések modszereinek meghatarozasara,

13.8.5. Osszedllitia a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek hatdsagi (ellenérzési, monitoring stb.) feladatait
tartalmazé éves operativ tervet, valamint megtervezi az éves fellilvizsgalati program részét képezdé szakterileti
ellenérzéseket és jelentéseket, a jelentések informatikai hatterének kialakitasaban javaslattevéként és szakmai felels
kdzremUikodéként vesz részt.

Az igazgatdhelyettes és az eln6ki megbizott
14.1. Azigazgatdsagon —a 14.2. pontban foglalt kivétellel - egy igazgatdhelyettes lehet, aki az igazgatét tavolléte vagy
tartos akadalyoztatasa esetén helyettesiti. Az igazgatohelyettes f6osztalyvezeté-helyettesi besoroldsu kormanytisztviseld.

14.2. Az elndkhelyettes &ltal kozvetlenll vezetett igazgatésagon, valamint az elndk engedélye alapjan az
igazgatdsagon tovabbi igazgatdhelyettes kerlilhet kinevezésre.

14.3. Az igazgatOhelyettes egyben egy osztdly iranyitasaért is felels, az igazgatd helyettesitése nem érinti
osztalyvezetdi teendbinek ellatasat.

14.4. Az elndk dontése alapjan igazgatdsagonként legfeljebb egy igazgatéhelyettesi megbizas szervezeti egység
vezetése nélkil is adhatd, ha azigazgatét az igazgatdsag vezetésén tulmenden egyéb rendszeres feladat ellatasaval is
megbiztdk, vagy az igazgatdsag létszama, illetve belsd szervezeti tagozodasa ezt indokoltta teszi.

Az osztdlyvezetd

15.1. Az igazgatosagi szervezetben miikodo osztalyvezeté az igazgatd — igazgatohelyettes — iranyitasaval onalléan és
felel6sen vezeti a rabizott osztalyt, a feladatkorének és a munkakori leirdsoknak megfeleléen.
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15.2. Az osztalyvezetd

15.2.1. szervezi, vezeti és ellendrzi az osztaly munkajat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszk6zok, valamint a belsé szabalyzatok az osztaly munkajéban érvényesiiljenek,

15.2.2. felel8s az osztaly feladatainak elvégzéséért,

15.2.3. személyi javaslatot tesz az igazgatonak a foglalkoztatott munkatdrsakra, valamint az altaluk elldtando
feladatokra, munkakori leirasukra vonatkozoan,

15.2.4. megallapitja az osztaly kormanytisztviseléinek, kormanyzati tigykezelSinek és munkavallaldinak feladatait,
ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, a napi munkaszervezési feladatok tekintetében
gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

15.2.5. beszémoltatja az osztaly kormanytisztviselSit, kormdnyzati lgykezel6it és munkavallaléit a végzett
munkajukrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasarol,

15.2.6. az osztély dllomanyaba tartozé kormanytisztviselSk tekintetében teljesitményértékelést végez, javaslatot tesz
jutalmazasra, illetményeltéritésre, kitlintetésre, tovabbképzésen valo részvételre, kikilldetésre,

15.2.7. javaslatot tesz az igazgaténak az osztaly munkajat érinté koérben a NEBIH-re vonatkozé jogi szabalyozasra,
fejlesztésre, beruhazasra,

15.2.8. munkavégzés és a hatdsagi eljaras tekintetében szakmai irdnymutatast nyujt, illetve utasitast ad az tigyintéz6
szdmara, valamint gondoskodik a hatésagi eljaras lefolytatdsdnak és a hatdsagi dontés el6készitésének jogszerliségérdl,
15.2.9. a szabélyzatban foglaltak szerint, valamint eseti felhatalmazas alapjan képviseli a NEBIH-et,

15.2.10. figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, amelyhez a sziikséges feltételeket
biztositja,

15.2.11. vezetGi és szakmai tevékenységre vonatkozd ellendrzé feladatot lat el,

15.2.12. biztositja az osztaly egyiittm(ikddését a NEBIH mas szervezeti egységeivel,

15.2.13. az osztaly feladatkdrében elnoki utasitastervezeteket készit elé, modositast kezdeményez, tjékoztatdkat,
korleveleket készit eld,

15.2.14. sziikség szerint szakmai értekezletet tart,

15.2.15. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet6i megbiztak,

15.2.16. tevékenységérdl a felettes vezet6jét folyamatosan tajékoztatja,

15.2.17. feladatkorében a piaci szerepléket, fogyasztdkat érinté informacidkrol tajékoztatodt készit, illetve kdzremikodik
annak elkészitésében.

A laboratériumvezetd, az dllomdsvezeté és az eln6ki megbizott
16.1. A laboratériumvezeté az adott laboratdériumra vonatkozé eléirdsoknak és jelen szabdlyzatnak megfeleléen vezeti
a laboratériumot.

16.2. A laboratériumvezeté - az akkreditdciora kijeldlt szervezeti egység szerint - vezetSi besorolasu
kormanytisztviseld lehet.

16.3. A laboratériumvezeté meghatérozza és litemezi a laboratériumban elvégzendé fizikai, analitikai, radioanalitikai,
kémiai, bioldgiai, diagnosztikai, biokémiai, mikrobioldgiai, mikroszkdpos és genetikai vizsgalatokat, annak modjat.

16.4. A laboratériumvezetdre egyebekben a szabdlyzat vezet6i besoroldsa szerinti vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

16.5. Az dllomasvezeté az adott allomasra vonatkozé el6irdsoknak és a jelen szabdlyzatnak megfelel6en vezeti a
fajtakisérleti és fajtakitermeszt6 allomast.

16.6. Az dlloméasvezetd osztalyvezetdi besorolasu kormanytisztviselo.

16.7. Az allomasvezeté meghatarozza és Utemezi a fajtakisérleti és fajtakitermeszté allomason elvégezendd
feladatokat, a vonatkozé el6irdsoknak megfeleléen iranyitja a fajtakisérleti és fajtakitermesztd allomds szakmai
munkajat.

16.8. Az dllomasvezetbre egyebekben a szabdlyzat osztalyvezetdre vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.
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16.9. Az elndk meghatérozott feladat ellatasara — szervezeti egységektdl fiiggetlen — elnoki megbizottat nevezhet ki
vagy bizhat meg, felette a munkaltatoi jogokat az eInok gyakorolja. Az elnéki megbizott legfeljebb féosztalyvezets-
helyettesi besorolasu kormanytisztviselo.

A titkdrsdgvezeté

17.1. Az elnok és az eInokhelyettesek munkajat titkarsagvezetdk segitik. Az elndk titkarsagvezetdje féosztalyvezetdi, az
elndkhelyettes titkarsdgvezetbje osztalyvezetdi besoroldsi kormanytisztvisel6. Az elndk titkdrsagvezetdje mellett
titkarsdgvezetd-helyettes makodik, aki féosztalyvezetd-helyettesi besoroldsu korménytisztvisel.

17.2. A titkdrsagvezet6 feladata a vezet6hoz érkezd iratok feldolgozasa, a vezeté hivatali teendSinek szervezése,
nyilvantartasa, a vezetd altal tartott értekezleteken elhangzottak rogzitése és a vezetd dltal adott feladatok
végrehajtasa, a titkdrsdg dolgozoinak irdnyitasa. E tevékenységi korében elldtja

17.2.1. a vezet6 hivatali munkajanak koordinalasat, biztositja annak folyamatossagat,

17.2.2. a dontést igényl6 lgyek szakszer( el6készitését, a szakmai javaslatok egyeztetését, a dontésrél vald téjékoztatdst
és a kiadott feladatok végrehajtasdnak figyelemmel kisérését.

17.3. A titkdrsdgvezetd a halasztast nem tlré esetekben kdzvetlenil — egyébként szolgalati Uton - tajékoztatast,
jelentést kérhet a vezet6hoz tartozo szervezeti egységektdl, illetve azokat meghatarozott targyu javaslat, el6terjesztés
vagy egyéb tervezet kidolgozasara hivhatja fel.

Az ligyintézé

18.1. Az ligyintéz6 feladata a NEBIH feladat- és hataskorébe tartozé ligyek érdemi déntésre valé el6készitése, valamint
a végrehajtés szervezése. Az ligyintézé munkajat a munkakari leirdsdban rogzitetteknek és a vezetd utasitasanak
megfeleléen 6nélldan végzi. A feladatok megoldasara vonatkozo javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tobbiranyu
vizsgalata utan, az Osszefiiggések feltardsdval, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok
figyelembevételével, megfelel6 idében, kezdeményezden koteles megtenni. A lehetséges megoldasokat elétarja, és
azok koziil a legmegfelel6bbre megindokolt javaslatot tesz. A feladatkorébe utalt igyek menetét az ligyintézd koteles
figyelemmel kisérni és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

18.2. Az ligyintéz6 a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével munkateriiletén felel6s a NEBIH &llandé és
id&szakos célkitlizéseinek érvényesitéséért.

18.3. Az Ugyintézét kozvetlen felettes vezetdje iranyitja. Amennyiben felsébb vezetd kozvetlenill ad utasitast a
beosztott dolgozé részére, a dolgozo koteles errél kozvetlen vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni.

A kormdnyzati ligykezeld

19.1. A kormanyzati tigykezelé a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezet6 altal kiadott feladatokat a
kapott utasitdsok és hatéridok figyelembevételével, a jogszabélyok és tigyviteli szabélyok ismeretében és betartasaval
végzi. A kormdnyzati ligykezel6 felelésen gondoskodik az lgyviteli feladatok ellatasardl, kiilondsen a beérkezé
lgyiratok atvételérdl, nyilvantartasba vételérél, a kiadmanytervezeteknek az Ugyintézé uUtmutatdsa szerinti
elkészitésérdl, sokszorositasardl és tovabbitasardl.

19.2. A korményzati tigykezel6 ellatja mindazokat a nem érdemi jelleg(i feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorléja megbizza.
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IV. fejezet
A NEBIH MUKODESE

Altaldnos szabdlyok

20.1. A NEBIH szervezeti egységeinek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
valamint jelen szabalyzat, és a felettes vezetd utasitasai hatarozzék meg.

20.2. A vezetd, az Uigyintéz6, a kormanyzati Gigykezel6, a munkavallald feladatait jelen szabalyzatban foglaltakon tul a
munkakdri leirdsa szabalyozza.

20.3. Amunkakdri leirds tartalmazza a munkakor betdltéséhez sziikséges alkalmazasi, képesitési, képzettségi és egyéb
feltételeket, a munkakori feladatok részletes felsorolasat, a fontos és bizalmas munkakorre vonatkozé utalast, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget — a felelésség megallapitasara is alkalmas médon - a kiadmanyozasi,
kotelezettségvallalasi, képviseleti jogkort és azok terjedelmét, a helyettesités rendjét.

21.1. ANEBIH szervezeti egységei a munkafeladatok hataridére térténé, szakszer( elvégzése érdekében kdlcséndsen
egyuttmUlkodve kotelesek eljarni.

21.2. A feladatkoriikbe tartozé, de mas szervezeti egységek feladatkorét is érinté ligyekben az érdekeltek egyeztetve
kotelesek eljarni. Az egyeztetés kezdeményezéséért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelés, amelynek a
feladat elvégzése a szabalyzat szerint a feladatkorébe tartozik.

21.3. A NEBIH szervezeti egységeinek munkatarsai a munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti
egység feladatkorébe tartozo tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul a kbzvetlen munkahelyi felettesiik
tudomadsara hozni, aki azt az érdekelt szervezeti egység vezetbjéhez tovabbitja, illetve sziikség esetén, az informacio
alapjan eljarast kezdeményez.

21.4.Ha afeladat megoldaséban tobb igazgatosag érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijel6lt igazgatosag a
felel6s, amely —a 21.1.-21.3. pontokban foglaltaknak megfelel6en - koteles gondoskodni arrél, hogy a megoldasban a
tobbi érdekelt igazgatdsdg allaspontja 6sszehangoltan érvényestljon. Ehhez a kozrem(ikodd részlegek szakteriletiik
szempontjait feltar6 munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem érvényesitett javaslatokrol a
javaslattevét tajékoztatni kell. Véleményeltérés esetén az érintett részlegeknek egymds kodzott egyeztetnitk kell,
ennek eredménytelensége esetén a legkdzelebbi kdzos felettes vezetd dont.

22. Az igazgaté mas szervezeti egység vezetbje feladatkorét érinté intézkedést csak az érintett szervezeti egység
vezetbje irdsbeli egyetértésével tehet. Az igazgatd - a hatdsagi Ggyek kivételével - jogosult a felligyeletet ellato
szakmai elndkhelyettes, eltérd felettes elndkhelyettes esetén pedig az elndk elé terjeszteni azokat az lgyeket,
amelyekben az érintett vezeték véleményének egyeztetése nem vezetett eredményre.

23.1. Az igazgatdsag koteles a feladatkorébe tartozd jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabélyozd eszkozokben
megallapitott, valamint a vezetd altal meghatdrozott feladatot végrehajtani.

23.2. A feladatok hivatali szervezeti egységek kozotti megosztasardl — vita esetén — az érintett szervezeti egységek
kozos felettese dont.

23.3. Az igazgatosag feladatait sajat dolgozoi altal koteles ellatni. Ez nem érinti az igazgatdnak azt a jogat, hogy a
feladat szakszer(i megoldasahoz — a kozvetlen felettes vezetd jovahagyasaval — a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvényben foglaltak figyelembevétele mellett kiilsé szakértét
vegyen igénybe vagy egyes kérdések megolddsdhoz kiilsé intézménytél szakvéleményt kérjen.

24.1. A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat — ha a vezeté masként nem rendelkezett — szolgalati uton kell
felterjeszteni a kiadményozésra jogosulthoz. A kiadmanyozasra el6készitett Gigyiratot mind az tgyintézé, mind a
tovabbitast javasld vezet6 keltezéssel latja el és alairja. Hatarid6-tullépésnél a mulasztasrdl, annak okardl az ligyirat
vétumaban vagy kiilon késziilt feljegyzésben kell szamot adni, melyet a kbzvetlen felettes vezetdnek is lattamoznia
kell.

24.2. Az elndk altal kiadmanyozésra keriil6 lgyiratokat az érintett igazgatdéség az EInoki Titkdrsaghoz kildi meg.
A titkdrsagvezetd ellenérzi az el6készités szabalyszerliségét.
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24.3. Az elndkhelyettesen keresztil kiadasra keriil6 feladatokat az elndkhelyettes utjan kell el6terjeszteni.

24.4. Kulonosen indokolt esetben a vezeté - az ok megjeldlésével — kdzvetlenil fordulhat az elndkhéz vagy az
elnokhelyetteshez, a kdzvetlen felettese egyideju, vagy ha ez nem lehetséges, utélagos tajékoztatasa mellett.

24.5. Az ligyintézés soran betartandd részletes iratkezelési szabalyokat az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A kiadmdnyozdsi jog

25.1. A kiadmanyozasi (alairasi) jog az Ugyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast. Az alairasi jogkoroket
irdsban kell meghatarozni ugy, hogy ajogszerlségi és a szakszer(iségi kovetelmények érvényesiilése mellett biztositsa
a gyors Ugyintézést.

25.2. A NEBIH hataskérébe tartozé elsé- és masodfoku kézigazgatési hatésagi ligyek esetében a hatdsagi dontést
tartalmazé iratot az igazgaté irja ala.

25.3. Az elndk irja ald a miniszter, az Orszaggy(ilés tisztségvisel6i, az orszaggylilési képviseldk, az orszaggydlési
biztosok, a Kormany tagjai, a partok vezetdi, az Orszaggy(ilés, valamint a nemzetkdzi szervezetek részére készitett
iratokat, atiratokat, feljegyzéseket, mindazokat az iratokat, amelyeknek aldirdsi jogat jogszabaly hataskorébe utalta,
vagy amelyek tekintetében az alairas jogat egyedi vagy altaldnos utasitassal maganak tartotta fenn.

25.4. A kormény-elSterjesztések és a miniszteri rendeletek tervezeteinek véleményezését az elndk, vagy az altala
kijelolt és a témakorben illetékes igazgato irja ala.

25.5. Az elndkhelyettes, igazgato sajat hataskorében eljarva irja ald

25.5.1. a minisztériumok, mas éllami szervek azonos, illetve hasonlé beosztasu, jogallasu vagy besoroldsu vezetdinek
cimzett,

25.5.2. az dltala irdnyitott szervezeti egységek éltal jovahagyasra felterjesztett, valamint

25.5.3. az dtruhazott hataskorben kiadmanyozando tigyiratokat.

25.6. Az igazgaté gyakorolja a kiadmanyozas jogat az igazgatdsdg lgykorébe tartozé mindazon Ulgyekben,
amelyekben ez a jog nincs mas hivatali vezet6é szamara fenntartva.

25.7. Az osztalyvezetd kiadmanyozasi jogat az igazgatd altal meghatérozott ligykérdkben gyakorolja.

25.8. Az érdemi Ugyintézék kiadmdanyozasi joga a feladatkorikbe tartozé azon lgyekre terjed ki, amelyekre az
igazgato felhatalmazast ad.

25.9. A kiadmdnyozasi jogosultsagot az érintett kormanytisztvisel6 munkakori leirdsaban is rogziteni kell.

25.10. A szervezeti egységek vezetdi az dltaluk kiadményozott kiemelt sulyu Ggyekben az lgyiratot felllvizsgélat
céljabol felterjesztik a szakterlletért felelés elnokhelyettesnek, tovabba kiadmanyozast kovetéen tdjékoztatasul
megkuldik az elndknek.

25.11. Az igazgatdsag kozvetleniil keresi meg az azonos szintli mas szervezeti egységet.

Utasitds kbzzététele

26.1. Az eIndk a NEBIH tevékenységének szabalyozasa soran elndki utasitasokat és kdrleveleket adhat ki.
26.2. Az elnok altal kiadott utasitas a NEBIH internetes honlapjan keriil kdzzétételre.

26.3. Utasitds kiadasat barmely szervezeti egység kezdeményezheti az elndknél, a szakmai indok, sziikségesség,
jogalap megjeldlése mellett, a szovegtervezet egyideji benyujtasaval. Az elndk a kezdeményezést — annak
vizsgdlatara, illetéleg a vizsgdlat eredményétél fliiggé végrehajtdsara — tovdabbitja a Jogi és Humanpolitikai
lgazgatosag részére.
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26.4. Az elndki utasitas jogalapjat — az érintett szakmai szervezeti egységek bevonasaval - a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatésag minden esetben vizsgalja.

26.5. Az utasitds megszdvegezéséért, megjelentetéséért, kozzétételéért — az érintett szervezeti egységek bevondsaval - a
Jogi és Humanpolitikai Ilgazgatdsag tartozik felelésséggel.

Hivatali értekezletek

27.1. A vezetdi értekezlet - lehetéség szerint — heti rendszerességgel Ulésezik. A vezetbi értekezletet az elndk hivja
dssze. A vezet6i értekezlet az elndk vezetésével megtargyalja a NEBIH miikodését és tevékenységét érintd jelentés
kérdéseket, az idészerl feladatok végrehajtasat. A vezetdi értekezleten az elndk tdjékoztatdst ad a Kormany és a
miniszter dontéseirél, az abbol adodoé feladatokrél. A vezetéi értekezlet résztvevéi az elndkhelyettesek és az EInoki
Titkarsag vezetdje, valamint az elndk dltal meghivott vezetdk.

27.2. Az elndk a NEBIH miikodését és tevékenységét érintd kérdésekrdl killonbdzé szintli vezetdi értekezletet tart.
Az elnék a NEBIH valamennyi kormanytisztvisel6je, kormanyzati ligykezel6je részére allomanyi értekezletet tart.
Meghatdrozott kiemelt feladat elldtdsanak biztositasa érdekében az érintettek részvételével az elndk célfeladati
értekezletet hiv 6ssze.

27.3. Azelndk, az elndkhelyettesek sziikség szerinti rendszerességgel hivatali értekezletet tartanak a NEBIH miikodését
és tevékenységét érint6 jelentds kérdésekrél, az idészert feladatok végrehajtasarol.

27.4. Az igazgatok, osztélyvezetdk sziikség szerinti rendszerességgel vezetdi értekezletet tartanak az irdnyitasuk ald
tartozd szervezeti egységek vezetdinek, dolgozdinak a szervezeti egység szakmai feladatainak ellatasahoz sziikséges
informécidk dtadasa érdekében.

A munkavégzés alapelvei

28.1. A felettes vezet6 — a kozvetlen munkahelyi vezetd tavollétében, a szolgélati it mell6zésével — utasithat barmely
kormdnytisztvisel6t (kormdanyzati ligykezel6t, munkavallalét), aki az utasitést koteles végrehajtani, errél azonban a
lehetd legrévidebb idén belil koteles jelentést tenni kozvetlen felettesének.

28.2. Vitas kérdések, véleményeltérés esetén a kdzds kozvetlen felettes vezetd jogosult donteni az Uigy intézésének
modjérol.

28.3. A NEBIH munkatarsai kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni elektronikus postaladajukat, valamint a NEBIH
belsé szamitogépes hdldzatan kbzzétett utasitasokat, illetve informacidkat.

28.4. Vezetdi utasitas a NEBIH elektronikus levelezési rendszerén keresztiil is kiadhaté. Az igy kiadott utasitasok
elintézése sordn - amennyiben az utasitasb6l mas nem kévetkezik — a beosztott a NEBIH elektronikus levelezési
rendszerét koteles hasznalni.

28.5. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatosag koteles haladéktalanul gondoskodni a belsé utasitasok, szabalyzatok
— NEBIH belsé informatikai halézatan tdrténé — kdzzétételérél, és annak tényérdl a NEBIH vezetbit elektronikus Gton
tajékoztatni.

28.6. A vezet6 koteles a feladatok kidolgozasat a szlikséges informéaciok megadasaval, illetve amennyiben az a feladat
jellegébdl kovetkezik, a legfontosabb elvi kérdésekben val6 eldzetes éllasfoglaldssal, a mddszerek, eszk6zok és az
id6ébeli itemezés meghatarozasaval elésegiteni.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm 95

Az érdek-képviseleti szervezetekkel vald egylittmiikddés

29. A munkahelyi kdzszolgalati kérdések rendezésére a munkahelyi kormanytisztviselSi érdekegyeztetés szolgal.
A munkahelyi kormanytisztvisel&i érdekegyeztetésben az elndk, az elndk altal kijeldlt vezetd, valamint a NEBIH-nél
érdekképviseleti tevékenységet ellatd, mikodését és megvalasztott tisztségviselSit a munkéltatondl bejelentd
munkavallaloi érdekképviseleti szerv tisztségviseldje vesz részt.

Egylittm(kddés a sajtéval

30. A tajékoztatasi tevékenység soran az allam- és szolgalati titokra vonatkozé szabalyokat meg kell tartani, a
nyilatkozat nem jarhat masok személyhez fliz6dé jogainak sérelmével, valamint nem eredményezheti kdzérdeki
adatok eltitkolasat vagy meghamisitasat.

A NEBIH honlapjdnak gondozdsa

31. A NEBIH internetes honlapja tartalomszolgaltatasanak szervezéséért az EIndki Titkarsag felel6s.

A NEBIH belsé kontrollrendszere

32.1. Az elndk felels a belsé kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért, amely magéban foglalja:
32.1.1. a kontrollkdérnyezetet,

32.1.2. a kockazatkezelési rendszert,

32.1.3. a kontrolltevékenységet,

32.1.4. az informacids és kommunikacids rendszert, valamint

32.1.5. a monitoringrendszert.

32.2. A kontrollkdrnyezet kialakitasarol, az ellenérzési nyomvonal rendszerének miikodtetésérdl kiilon elndki utasitas
rendelkezik.

32.3. Az elndk a kockazati tényezdk figyelembevételével kockdzatelemzést végez, és kockazatkezelési rendszert
mukodtet.

32.4. Afolyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetd ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE) mikodtetése és fejlesztése
az elndk feleléssége. A FEUVE, mint a kontrolltevékenység része, magaban foglalja a pénzligyi dontések
dokumentumainak elkészitését, az elézetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi
és szabalyozottsdgi szempontbdl térténé jovahagyasat, illetve ellenjegyzését, valamint a gazdasagi események
elszamolasanak kontrolljat, amely tevékenységek feladatkori elklilonitését biztositani kell.

32.5. A szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét a 3. fliggelék tartalmazza.

32.6. Az elnok koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelel informaciok a
megfelel6 idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez vagy személyhez.

32.7. Az elndk koteles olyan monitoringrendszert mkddtetni, mely lehetévé teszi a tevékenységek, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kovetését.

32.8. Azinformacios és kommunikdciés rendszer, valamint a monitoringrendszer mikddtetésérél kiilon elnoki utasitas
rendelkezik.

Kiilsé szervek dltal végzett ellenérzés

33.1. A NEBIH tevékenységének kiilsé szervek altal végzett ellenérzése soran az ellenérzési eljaras lefolytatasaval
kapcsolatos feladatok elvégzéséért — kilonosen az ellendrzési eljarasban valé kozremikodésért, valamint az
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intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és nyomon kovetéséért — az ellendrzéssel érintett szervezeti egység
vezetdje felel6s.

33.2. Az ellendrzéssel érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje koteles az ellenbérzés megkezdésérdl (ellenérzd
szerv neve, az ellen6rzés célja és ideje, Utemezése, érintett szervezeti egyséqg), az ellenbrzést végz6 altal tett
megallapitasokrol, az intézkedési tervrél (annak megkildésével) és végrehajtasardl szakmai ellenérzés esetében a
Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatésagot, m(ikddési (pénzlgyi, gazdalkodasi, humanpolitikai stb.) targyu
ellenérzés esetében a Belso Ellenérzési Igazgatdsagot tajékoztatni.

33.3. Az ellendrzésben feladatkorének megfeleléen a Belsé Ellenérzési lgazgatdsag vagy a Rendszerszervezési és
Feliigyeleti Igazgat6sag vagy a Kiemelt Ugyek Igazgatdsag jogosult részt venni, kérés esetén abban kdzrem(ikddik.

33.4. A Rendszerszervezési és Felligyeleti lgazgatésag, a Kiemelt Ugyek Igazgatésag, illetve a Belsé Ellendrzési
Igazgatosag nyomon kdveti az egyes ellendrzott szervek, szervezeti egységek altal adott tdjékoztatas, illetve vezetett
nyilvantartas alapjan a vallalt feladatok teljesitését. A vallalt feladatok hatarid6re torténé nem teljesitésérél értesiti az
EInoki Titkdrsagot, a szilkséges intézkedések megtétele érdekében.

A NEBIH képviselete

34.1. A NEBIH-et hat6sagi tigyintézés kérében - ha az elndk masképp nem rendelkezik - a feladatkdr szerint érintett
igazgatd képviseli.

34.2. Munkakapcsolatot — a felettes igazgaté engedélyével — a NEBIH szervezeti egységei létesithetnek kiilsé
szervekkel, azzal, hogy eljarasukrol a NEBIH targyban érintett igazgatdjan keresztiil az elnokét tajékoztatni kdtelesek.

A nemzetkézi kapcsolatok rendje

35.1. A NEBIH szervezeti egységeinek vezetdi a nemzetkdzi kapcsolatokban a szakmai teriilet, a partner képviseleti
szintje, valamint a téma sulya, fontossaga szerint latjak el a NEBIH képviseletét. A kapcsolatfelvétel, a kapcsolattartas, a
kétoldalu egylittmukodések kialakitdsa, végrehajtasa, a targyaldsok szervezése az igazgatdsag feladata.

35.2. A NEBIH kijel6lés alapjan ellatja az orszag képviseletét nemzetkézi szervezetekben (EU, FAO, ENSZ/EGB, OECD,
OlV, EPPO, IPPC, WTO SPS, IOBC IUSS, EFSA, WHO, UPQV, ISTA, CPVO stb.), valamint az Eurdépai Bizottsag és Tanacs
szakbizottsagaiban és munkacsoportjaiban.

35.3. ANEBIH a minisztérium altal meghatarozott esetekben eleget tesz a szakteriileti jelentési kotelezettségnek az EU
és a nemzetkozi szervezetek felé.

35.4. A NEBIH szervezeti egységei a 35.2. pontban foglaltak kivételével

35.4.1.szakmai jellegl nemzetkozi tevékenységiiket 6nélldan, sajat pénziigyi keretiik terhére végzik, a jogszabalyok és
a nemzetkozi kapcsolattartas szabalyainak betartasaval,

35.4.2. forditassal, tolmdacsoléssal, valamint hivatalos kulféldi utazéssal kapcsolatos kéréseiket az EInoki Titkarsag felé
tovabbitjak, amely gondoskodik a megrendelt munka elvégeztetésérél a megkeresést intézd szervezeti egység
iranyaban. A forditassal kapcsolatos koltségek az azt megrendeld szervezeti egységet terhelik.

35.5. A hivatalos kulfoldi utrél visszatért vezetd, illetve munkatdrs szakmai programjardl, tapasztalatairél ot
munkanapon belil koteles utijelentést késziteni, amelyben értékelni kell a hazai viszonyok kdzott hasznosithatd
ismereteket, és javaslatot kell tenni a szlikséges tovabbi intézkedésekre. Az Utijelentést meg kell kiildeni a kikildetést
elrendel6 igazgatdénak, valamint minden érintett vezetonek.

Iratforgalom

36.1. Az iratkezelést az EInoki Titkdrsagon beliil a — szervezeti egységnek nem mindsilé — Kozponti Iratkezel6 Iroda
végzi.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm 97

36.2. A Kozponti Iratkezelé Iroda a hozzd beérkezé iratokat és egyéb leveleket (elndk, igazgatd sajat kezlileg
felbontando, beérkezé iratai és egyéb levelei kivételével) felbontja és azokat — a levél, illetve irat tartalmabol
kitin6en - az érintett szervezeti egység(ek)nek tovéabbitja.

36.3. Téves iranyitds esetén a levelet haladéktalanul tovabbitani kell ahhoz a szervezeti egységhez, amelynek
feladatkorébe az adott tigy tartozik, a 36.2. pontban foglaltaknak megfelel6en, egyidejlleg értesitve errdl azt a vezett
is, aki a kiildeményt tévesen iranyitotta.

36.4. Az iratkezelésre vonatkozo részletes szabalyokat az Iratkezelési Szabélyzat tartalmazza.

A munkavégzés rendje

37.1. A NEBIH-ben a munkaidé heti 40 6ra, amely a hét utolsé munkanapjanak kivételével reggel 8.00 6ratél 16.30
6rdig, a hét utolsé munkanapjan 14.00 6réig tart. Az igazgato, a laboratériumvezetd, az dllomasvezeté a munka
jellegétdl fliggden ettdl eltéréen is rendelkezhet.

37.2. Az ligyfélfogadas kedden és csiitortokon 8.00 ératol 12.00 oréig tart. A munkahelyi vezeté a munka jellegétdl
flggden ettél eltéréen is rendelkezhet.

37.3. A NEBIH kézponti telephelyének épiiletébe vald be- és kiléptetés rendjérél az elndk altal kiadott Biztonsagi
Szabdlyzat rendelkezik.

37.4. Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos intézkedések érdekében a NEBIH vezet6i — a kiilén elndki utasitasban
foglaltak szerint - munkaidoén kiviili Gigyeleti, készenléti szolgélatot szervezhetnek, rendelhetnek el.

37.5. A dolgozé a munkahelyérél munkaidd alatt torténd eltdvozasat koteles kozvetlen felettesével engedélyeztetni,
illetéleg visszatérését bejelenteni.

37.6.Azigazgato - javaslatanak elnok altal torténd elfogadasat kovetéen — a heti munkaidé keret figyelembevételével,
rugalmas munkaidé beosztast rendelhet el. A rugalmas munkarendre vonatkozd részletes szabalyokat a K6zszolgalati
Szabdlyzat tartalmazza.

37.7. Meghatarozott idétartamra a dolgozé kérelmére otthoni munkavégzéshez az igazgatd - az elndk jovahagydsat
kdvetéen — hozzdjarulhat. Az otthoni munkavégzésre vonatkozé részletes szabdlyokat a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

38.1. A vezeté6 munkahelyen kiviil feladatat, kiklldetését ugy koteles megszervezni és ellatni, hogy tavollétében
helyettese érdemi intézkedést tudjon tenni.

38.2. A dolgozo koteles munkavégzésre valé megjelenésének akadalyat haladéktalanul, vagy ha ezt elharithatatlan
kiilsé ok nem teszi lehet6vé, annak megszlinését koveté 24 6ran bellil kdzvetlen munkahelyi felettesének bejelenteni,
a varhatdan egy hetet meghaladd betegallomanyardl kozvetlen felettesét ismételten tajékoztatni.

38.3. A dolgozé a tavollétre vonatkozo orvosi vagy egyéb hivatalos igazolast a munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetd
részére haladéktalanul kételes tovabbitani, illetve munkavégzésre valé megjelenéskor atadni. A munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak alairasa nélkiil tdppénzes allomanyba vételrdl sz616 okirat az illetmény-szamfejtési feladatot ellato
szervezeti egységhez nem tovabbithato.

Dolgozdi érdekképviselet

39.1. A munkaltaté biztositja annak lehet6ségét, hogy az alapszabélya szerint a NEBIH-nél érdekképviseleti
tevékenységet ellatd, e tevékenységét és vezetd tisztségviselSit bejelenté szervezet az altala szilkségesnek tartott
informacidkat, felhivasokat, valamint a tevékenységével kapcsolatos adatokat a munkaltaténal szokdasos modon
kozzétegye.
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39.2. A NEBIH helyiségeinek, eszkdzeinek érdek-képviseleti tevékenység céljabol trténd munkaidé utani, illetve
munkaidében torténd haszndlatdt a munkaltaté az érdekképviseleti szervekkel kétott kiilon megallapodés alapjan
biztositja.

A NEBIH kéltségvetési és gazddlkoddsi rendje

40.1. ANEBIH kéltségvetési eléirdnyzataira kdtelezettséget véllalni a gazdasagi elndkhelyettes, illetve az ltala kijeldlt
személy ellenjegyzése nélkiil nem lehet. A NEBIH koltségvetési el&iranyzatai terhére kifizetés elrendelésére a teljesités
igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen keriilhet sor.

40.2. A NEBIH kéltségvetési és gazdalkodasi rendjét kiilon elndki utasitas szabalyozza.

V. fejezet
A NEBIH EGYES SZERVEZETI EGYSEGEI

Az elnék kézvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek
Elnéki Titkdrsdg

41. Az EInoki Titkarsag az elnok kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egység, alapfeladata az elnok munkajanak
segitése. Az EInoki Titkarsag

41.1. felel6s a NEBIH iratkezeléséért, szabalyozza az iratkezelés rendjét, mikodteti a Kézponti Iratkezelé Irodat,
biztositja az ligyiratok nyomon kovethetéségét, visszakereshetéségét,

41.2.irdnyitja az Ugyiratok hivatalon bellli mozgasat, figyeli a hatarid6ket,

41.3. nyilvantartja, szervezi az eln6k programjat, szervezi a hivatali értekezleteket,

41.4. kapcsolatot tart tarsintézményekkel, civil szervezetekkel, kommunikacids tigyekben a minisztérium sajtéirodajaval,
41.5. felligyeli a tdjékoztatdsi kotelezettségek betartdsat,

41.6. Ugyfélszolgalatot mikodtet,

41.7. koordinal egyes kiemelt, tobb igazgatésagot is érint6 feladatot,

41.8. gondoskodik egyes dontést igényld igy el6készitésének koordinaciojardl,

41.9. az elndk ltal meghatdrozott esetekben elndki kiadmanytervezeteket készit,

41.10. szervezi a kdzkapcsolati feladatok ellatasat, elékésziti és szervezi a NEBIH szakkiallitdsokon, szakvasarokon valé
megjelenését,

41.11. 6sszefogja, szerkeszti, valamint nyomdai kivitelezésre el6késziti a NEBIH tevékenységi kérébe tartozd
intézkedésekkel kapcsolatos téjékoztatd kiadvanyokat, valamint kozremiikddik azok elosztasanak megszervezésében,
41.12. kommunikacios és sajtotigyekben egyuttmikddik a minisztérium sajtdirodajaval,

41.13. kozrem(ikodik az egységes vezetdi informacios rendszer mikodtetésében, tovdbba el6késziti a rendszer
karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirasokat,

41.14. kozremUkodik az elektronikus iratkezel rendszer miikodtetésében, tovabbd el6késziti a rendszer karbantartaséval,
fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirasokat,

41.15. feltigyeli a NEBIH belsé és kiilsé honlapjanak szerkesztési, frissitési feladatait, és sziikség esetén szerkeszti a
honlapon kdzzé tenni kivant anyagokat,

41.16. ellatja az elnok altal kiemelt fontossagunak mindsitett feladatokat, annak végrehajtasa soran az érintett
szervezeti egységgel, egységekkel egylttmukodve.

Belsé Ellenérzési Igazgatésdg

42.1. A Belsé Ellenérzési lgazgatdsag felel6s
42.1.1. a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 21. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti kovetelményeinek valé megfelelésért,
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42.1.2. a NEBIH fiiggetlenitett belsé ellenérzési tevékenységének biztositasaért, a gazdalkodas pénziigyi, lebonyolitési,
beszamolasi, vezetéi és folyamatba épitett ellendrzési folyamatainak vizsgalataért,

42.1.3. a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellendrzési terv elkészitéséért,

42.1.4. a stratégiai ellendrzési terv elkészitéséért,

42.1.5.abelsé ellendrzési politika kialakitasaért, a belsd ellenérzés miikodési kézikdnyvének folyamatos aktualizalasaért.

42.2. A Belsé Ellenérzési lgazgatdsag tevékenysége soran

42.2.1. kirendelt munkatarsak utjan — elnoki engedéllyel — részt vesz a minisztérium ellenérzési tevékenységében,
42.2.2. felkérés, kijeldlés alapjan részt vesz a NEBIH tevékenységének kiilsé szerv vagy felligyeleti szerv altali
ellendrzésébdl (auditalasabol) adddo feladatok ellatasaban,

42.2.3. koordinélja a NEBIH-et érint6, kiils6 szervek &ltal végzett ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat az Eurépai
Bizottsdg, az Eurdpai Szamvevészék, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag, a Magyar Allamkincstér, az igazol6 szervek, valamint a nemzeti jogszabalyok
altal meghatarozott ellenérzé szervek vizsgalatai vonatkozésaban,

42.2.4. havonta rendszeresen tajékoztatast nyujt az ellen6rzési tevékenységrél, az ellenbrzések és a kapcsoldédd
intézkedések aktualis helyzetérdl, éves 6sszefoglalo ellendrzési jelentést, kiils6 ellendrzésekrdl éves beszamol ot készit.

42.3. ABelsé Ellendrzési lgazgatosag ellendrzésifeladatat az elndk altal jévdhagyott éves ellendrzési terv, illetve terven
kivili megbizas alapjan végzi, ennek sordn

42.3.1. 6sszedllitja az éves ellendrzési tervjavaslatot, elkésziti az egyes ellendrzések programjat,

42.3.2. betartja az Ellendrzési Kézikonyv elbirdsait,

42.3.3. az elvégzett ellendrzések eredményérdl ellendrzési jelentést készit,

42.3.4. az ellendrzés soran észlelt hidnyossagok kijavitasara javaslatot, ajanldst tesz az ellenérzott szervezeti egység
vezetéje felé,

42.3.5. ellendrzi a vizsgalat megallapitasaira tett intézkedési tervet, és annak megvalésitasat,

42.3.6. kialakitja és m(ikodteti az ellenbérzések, tovabba az intézkedési tervek végrehajtasat nyomon kovetd
monitoring- és nyilvantartasi rendszert.

42.4. A Belsé Ellenérzési lgazgatdsag a kiilsé szervek altal végzett ellendérzéssel kapcsolatos feladatok koordinalasa,
Osszefogasa, nyilvantartasa keretében

42.4.1. biztositja az ellendérzés végrehajtasanak elésegitéséhez a feltételeket (felkésziilést szolgald egyeztetések
szervezése, emlékezteték készitése stb.),

42.4.2. tjékoztatast nyujt a kils6 ellenérzések megkezdésérdl, az ellenérzési programrdl, irdnyelvekrdl,

42.4.3. adatot szolgaltat, a vizsgalt szakmai szervezeti egységgel egylittmiikodve.

42.5. A Belsé Ellenérzési lgazgatdsag feladatainak végrehajtasa soran egyiittmUkodik a NEBIH valamennyi szervezeti
egységével, amelyek kotelesek a belsé és a kilsé ellendrzés altal meghatérozott feladatokat az el6irt hataridére a
megadott tartalommal teljesiteni.

42.6. A Bels6 Ellenérzési Igazgatosag ellendrzési feladatanak elldtdsa sordn kozvetlentl felhivhatja az ellendrzott
szervezeti egységet, illetve vezetdjét:

42.6.1. az ellendrzés altal feltart jogszabalysérté miikodés megsziintetésére,

42.6.2. a jogszerU éllapot helyreallitdasdhoz szlikséges intézkedések megtételére,

42.6.3. a tobb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtdsaban valo kozremuikodésre, adatszolgaltatasi
kotelezettség soron kiviili teljesitésére.

42.7. A Belsé Ellenérzési lgazgatdsag tandcsadé tevékenység keretében

42.7.1. a vezetbket tdmogathatja az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével,

42.7.2. pénzligyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal vald ésszerlibb és hatékonyabb gazdalkodasra
iranyuld javaslatot tehet,

42.7.3. tanacsot nyujthat a szervezeti strukturdk racionalizélasa, a valtozasmenedzsment teriletén,

42.7 4. konzultacidt biztosit a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,

42.7.5. javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és a belsé
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a kdltségvetési szerv belsé szabalyzataira vonatkozdan.
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Jogi és Humdnpolitikai lgazgatdsdg

43.1. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag altalanos feladata a NEBIH-nél kozszolgalati jogviszonyban,
munkaviszonyban, valamint munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak humanpolitikai
feladatainak teljes kor( elldtasa a Kttv.-ben és a Munka Torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi l. torvényben, a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. térvényben, valamint a kapcsolodd jogszabélyokban meghatérozottak szerint,
tovéabba felel6s a NEBIH egységes joggyakorlatanak és belsé jogi szabalyozasanak kialakitasaért.

43.2. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag humanpolitikai feladatainak keretében:

43.2.1. szervezi és ellenérzi a NEBIH szervezeti egységeinek humaneréforras-gazdalkodassal, képzéssel, és szocidlis
juttatdsi rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatainak elvégzését,

43.2.2. eleget tesz az ellenérz6 szervek altal kért, a NEBIH-re vonatkozé humanpolitikai jelleg( jelentéstételi
kotelezettségeknek,

43.2.3. a jogszabalyi elbirasok alapjan a NEBIH tekintetében elldtja a jogviszony-létesitéssel, fennéllasaval és
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a munkaltatéi jogkodr gyakorlénak hataskorébe utalt
munkaltatoi intézkedések végrehajtasat és el6késziti az intézkedések okiratait,

43.2.4. a munkatarsak kivélasztasa sordn gondoskodik az alkalmazéssal és kivélasztassal kapcsolatos jogszabalyi
eléirdsok és belsé utasitasok érvényre juttatasarol,

43.2.5. felelés a NEBIH havi és éves létszamnyilvantartasanak &sszeallitasaért, ezek alapjan az éves munkaerétervek
el6készitéséért, és a létszamgazdalkodas irdnyelveinek érvényre juttatasaért, figyelemmel kiséri a 1étszamvaltozast,
elemzi annak okait, nyilvdntartja a szervezeti egységek létszam-elbirdnyzatait, havonta tdjékoztatast ad az elndk
részére a NEBIH, a szervezeti egységek vezetdi részére a szervezeti egységek foglalkoztatési adatairdl, biztositja az
intézményi beszdmoldhoz a feladatkdrébe tartozé, létszam-elSirdnyzattal kapcsolatos adatokat,

43.2.6. kidolgozza és a gazdasagi elndkhelyettes egyetértésével az elnékhéz jovahagyasra elbterjeszti a NEBIH
humanpolitikai targyu, koltségvetési hatassal jaro szabdlyzatait, intézkedési terveit,

43.2.7. biztositja a kormanytisztviseldk teljesitményértékelési rendszerének egységes alkalmazasat a NEBIH
tekintetében, kidolgozza a kormanyzati ligykezel6k és munkaviszonyban &llék értékelési rendszerét, az 6sztdnzés,
jutalmazas elveit, el6késziti és koordinalja a munkatarsak jutalmazasaval és a NEBIH juttatasi rendszerével kapcsolatos
feladatokat,

43.2.8. gondoskodik a NEBIH személyligyi nyilvantartasanak kialakitasarél, a személyi anyagok 6sszeallitasardl,
Brzéséré|, kezeli és nyilvantartja a NEBIH munkatarsainak &sszeférhetetlenségi és partatlansagi nyilatkozatait,
gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi helyzetekhez kapcsolodd munkaltatdi intézkedések elkészitésérdl,

43.2.9. ellatja a NEBIH munkatérsainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 8sszefiiggé munkaltatdi feladatokat,
43.2.10. a NEBIH vezetdi tekintetében el6késziti, koordinalja és nyilvantartja az elnék, elndkhelyettes, igazgaté
munkaltatoi jogkorébe utalt humanpolitikai intézkedéseket,

43.2.11. a NEBIH-nél kdzszolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban, valamint munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottak vonatkozasdban el6késziti, koordindlja és nyilvantartja az igazgatd
munkaltatéi jogkorébe utalt huménpolitikai intézkedéseket,

43.2.12. ellatja a NEBIH tekintetében a kiilféldi 8sztdndijas, valamint a nemzeti szakértéként torténd foglalkoztatas
el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

43.2.13. ellatja a NEBIH tekintetében a kitlintetések és elismerések adomanyozasahoz kapcsol6do el8készitd és
koordinacios feladatokat,

43.2.14. az igazgatok javaslatai alapjan elkésziti a NEBIH éves képzési tervét, gondoskodik a NEBIH stratégiai céljai
eléréséhez kapcsoldédo, valamint a kormanytisztvisel6k és vezeték képzési programjainak kidolgozasarol,
megvaldsitasarol, az ezekhez kapcsolodé szervezési, dokumentacids és nyilvantartasi feladatok ellatasardl,
43.2.15.aNEBIH tekintetében ellatja a kormanytisztvisel6k elémeneteli rendszeréhez kapcsolodo képzések (kormanyzati
ligykezel6i alapvizsga, kdzigazgatasi alap- és szakvizsga) el6készitési, nyilvantartasi, pénziigyi ellendrzési feladatait,
43.2.16. el6késziti a felsGoktatdsiintézményekkel kotendd szakmai egylittm(ikddés feltételeit rogzit6 és a felsGoktatasi
intézmények hallgatoéinak szakmai gyakorlati képzésére vonatkozé megallapodésokat,

43.2.17. el6késziti és nyilvantartja a NEBIH-nél megk&tendd tanulmanyi szerzédéseket, figyelemmel kiséri a
tanulmanyi szerz6désekbdl eredd jogok gyakorlasat, illetve kotelezettségek teljesitését,
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43.2.18. a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak szerint, valamint Szocialis Bizottsag Utjan az elndk részére dontésre
el6késziti a munkavallalok szocialis helyzetével 6sszefliggd, valamint a lakasépitési/vasarlasi munkaltatoi kolcsonok
folyositasa iranti kérelmeket, ellatja a Szocidlis Bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatokat,

43.2.19. elldtja a foglalkozas-egészségligyi vizsgélatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

43.3. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag jogi feladatainak ellatasa keretében

43.3.1. el6segiti a NEBIH miikddésének szabalyszerlségét, kozremUikodik a térvényesség érvényre juttatasaban,
43.3.2. jogi tanacsot és tajékoztatast ad a NEBIH vezetdinek és {igyintézdinek feladatellatasukkal kapcsolatban,
43.3.3. kdzrem(ikodik a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd el6készitésében, az
igazgatok kérésére jogi szempontbol felllvizsgalja a beadvanyokat, szerz6déstervezeteket és egyéb okiratokat,
43.3.4. ellatja a jogi képviseletet a NEBIH mikodésével dsszefiiggésben az ellene vagy altala inditott kézigazgatasi,
munkatgyi, polgdri, gazdasagi és egyéb peres és nem peres eljarasokban, a kovetelésbehajtas kivételével,

43.3.5. a peres és nem peres képviselet elldtasa keretében gondoskodik a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb
beadvanyok elkészitésérdl, hataridében torténd benyujtasardl, a targyaldson torténd személyes részvételrdl,

43.3.6. kdzrem(ikodik a NEBIH masodfoku hatérozatai jogi szempontu megfeleléségének biztositasaban,

43.3.7.a szervezeti egység vezetbjének kérelmére jogi szempontbol fellilvizsgélja az adott szervezeti egység elséfokd,
masodfoku hatdsadgi dontéstervezeteit, valamint levéltervezeteit,

43.3.8. felel6s a szervezeti egységek altal el6készitett szerz6déstervezetek jogi véleményezéséért, az alapitd és egyéb
okiratok jogi felllvizsgalataért,

43.3.9. felelés a NEBIH jelzalogjogahoz kapcsolédé beadvéanyok ellenjegyzéséért,

43.3.10. felelés a munkavallalok részére nyujtott lakasvasarlasi, -feltjitasi, -korszerUsitési kolcsonszerzédések
elkészitéséért,

43.3.11. a Koltségvetési Igazgatdsag altal megjeldlt kintlévéségekre vonatkozéan elldtja a fizetési meghagyasos
eljaras, valamint az ahhoz kapcsolddé végrehajtasi eljards kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat.

43.4. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag igazgatasi tevékenységi korében

43.4.1. elkésziti, folyamatosan karbantartja a NEBIH Szervezeti és M(ikédési Szabalyzatét,

434.2. elldtjia a NEBIH szabélyzatainak, elndki utasitasainak, korleveleinek véglegesitésével, kdzzétételével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

43.4.3. kdzrem(ikddik a jogszabélyok el6készitésében, biztositja a NEBIH jogszabalytervezetek véleményezése soran
készitett észrevételének jogi felllvizsgalatat,

43.4.4. ellatja a NEBIH jogszabaly-figyelési tevékenységét,

43.4.5. kialakitja a NEBIH szerz6déstarat, ennek keretében - a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony létesitésére
vonatkozé szerzédések kivételével — a szervezeti egységek altal kotott szerz6dések egy eredeti, vagy hitelesitett
példanyat beszerzi és nyilvantartdsba veszi, meg6rzésiikrél gondoskodik,

43.4.6. nyilvantartast vezet a NEBIH &ltal hasznalt hivatalos bélyegzékrél, valamint elltja a hivatalok bélyegzék
hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

43.5. Szervezeti tagozddas:
Képviseleti Osztaly

Jogi Osztdly

Személyligyi Osztaly

Rendszerszervezési és Feliigyeleti lgazgatdsdg

44.1. A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatdsag szakmai igazgatdsagként latja el feladatait.

44.2. A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatdsag altalanos feladatkorében

44.2.1. részt vesz az élelmiszerlanc-biztonsagi stratégia, az ahhoz kapcsolédé tovdbbi stratégiak, programok
el6készitésében, valamint koordinalja az ezekkel kapcsolatos feladatok NEBIH-en beliili ellatasat,

44.2.2. javaslatot tesz a NEBIH fejlesztéseinek stratégiai iranyvonala tekintetében,

44.2.3. a szakmai igazgatésagok bevonasaval kidolgozza a NEBIH kdzép- és hosszl tavu stratégiai terveit, valamint
koordindlja az ezek megvaldsitasat célzo operativ tervek, eljarasrendek elkészitését és végrehajtasat.
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44.3. A Rendszerszervezési és Felligyeleti Ilgazgatdsag szakmai tervezéssel és kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos
feladatkorében

44.3.1.a szakmaiigazgatésagok bevonasaval szervezi - a belsé ellenérzési tervek és a Kiemelt Ugyek Igazgatésaga altal
elrendelt ellenérzések kivételével — a NEBIH ellendrzési terveinek (monitoringtervek, ellenérzési tervek) egységes
tervezését, kiadasat, valamint azok végrehajtdsaval kapcsolatos egységes adatgydjtést, gondoskodik az ebbdl
szarmazd eredmények kozzétételérdl,

44.3.2. kidolgozza a NEBIH tevékenységével kapcsolatos kiilsé szakmai adatszolgaltatas egységesitésének rendszerét,
44 3.3. 6sszefogja az Integralt Tobbéves Nemzeti Ellendrzési Terv kialakitasat,

44 .3.4. a szakterlleti jelentések alapjan 6sszedllitja az Integralt Tobbéves Nemzeti Ellendrzési Terv végrehajtasarol
sz616 éves jelentést, koordinalja a NEBIH szakmai jelentéseinek elkészitését,

44.3.5. az élelmiszerbiztonsagi kockazatbecslésen kiviil koordindlja a kockézatbecslési rendszerek kidolgozésat és
mikodését, kapcsolatot tart az azokat tervezé szervezetekkel,

44.3.6. a szakmai igazgatosagok bevonasaval felel6s - a kdzosségi agrarpolitika megvalositasat szolgalo — kolcsonos
medfeleltetési ellenérzések rendszerének kidolgozasaért és mikodtetéséért,

44.3.7. el6késziti és iranyitja a NEBIH és a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek kdlcsdnds megfeleltetési rendszer
bevezetésével és mlkodtetésével kapcsolatos tevékenységét,

44.3.8. kozremUkodik a kdlcsonds megfeleltetési szakrendszer (KM-szakrendszer) mlkodtetésében, tovabba el6késziti
a rendszer karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirdsokat,

44.3.9. kozrem(ikodik a szakrendszerek ellenérzésekre és vizsgalatokra vonatkozé részének kidolgozasaban,

44.3.10. folyamatosan kapcsolatot tart a NEBIH és a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek kdlcsénds megfeleltetési
rendszer bevezetésében és mlkodtetésében részt vevé szervezeti egységeivel, valamint az érintett kiilsé szervekkel,
44.3.11. megtervezi és megszervezi a NEBIH szakmai tovabbképzési és e-learning rendszerének mikodését,

44.3.12. szervezi és irdnyitja az Orszagos Allat-egészségiigyi Informatikai Rendszer (OAIR) fejlesztését, miikodtetését,
hasznalatat,

44.3.13. koordinalja az élelmiszerlanc-feliigyelettel kapcsolatos informacids rendszerek szakmai megtervezését,
kialakitasat, valamint biztositja ezen informaciés rendszerek szakmai stratégidkhoz, Integralt Tobbéves Nemzeti
Ellendrzési Tervhez val6 illeszkedését.

44.4. A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatdsag projektmenedzsment feladatkdrében

44.4.1. az elfogadott stratégiai terveknek megfelel6en megkeresi a NEBIH tevékenységét és intézményi miikodését
tdmogato hazai és nemzetkozi pélyazati lehetéségeket,

44.4.2. elkésziti a palyazatok beadasahoz sziikséges dokumentaciot, vagy kdzremUikddik azok elkészitésében,

44.4.3. felel6s az elnok altal meghatéarozott elnyert palyazatok koordinalasaért, nyomon kovetéséért és lezarasaért
(projektmenedzsment, projektadminisztracio),

44.4.4. ellatja a szakmai koordindciot az 6sszekapcsolt szak- és horizontalis rendszerek kdzott,

44.4.5. informatikai alkalmazas esetén a projekt zarasat kovetden elékésziti az adott rendszer bevezetését, javaslatot
teszatovabbi lizemeltetés modjéra, dtadja az izemeltetési feladatokat, illetve az izemeltetési feladatok feliigyeletét a
kijelolt szervezeti egységnek,

44.4.6. részt vesz a NEBIH kdzos torzsadat kezel6 rendszerének miikddtetésében, annak szervezésében.

44.5. A Rendszerszervezési és Felligyeleti Igazgatdsag szakmai felligyeleti feladatkdrében

44.5.1. felelés az Integrélt Tobbéves Nemzeti Ellen6rzési Terv, az élelmiszerlanc-felligyeleti ellendrzési terv, és
valamennyi az elndk altal feligyelt szakteriilet vonatkozdsdban elkészitett ellendrzési terv végrehajtasanak
felugyeletéért,

44.5.2. fuggetlen szakmai felligyeleti ellen6rzések (a tovabbiakban: audit) lefolytatasanak keretében - rendszerelemzés,
valamint folyamat, szabalybetartas és teljesitmény vizsgalat utjan — ellenérzi a NEBIH szakmai igazgatésagai, a
mezégazdasagi szakigazgatasi szervek tevékenységét,

44.5.3. szervezi, illetve elldtja a kdlcsonds megfeleltetés keretében tervezett ellenérzések végrehajtasanak szakmai
felugyeletét,

44,54, elkésziti az elndk altal iranyitott szakteriiletek vonatkozdsdban végrehajtandd auditok és szakterileti
ellenérzések eljarasrendjét, valamint az ellenérzések éves programjat (a tovabbiakban: éves program), illetve azok
modositasat, tovabba az auditokrol és szakterlleti ellenérzésekrél sz616 atfogo éves jelentést,

44.5.5. végrehajtja az auditokat, az elvégzett auditok megallapitasairdl jelentést készit, és az észlelt hidnyossagok
vonatkozasaban javaslatokat tesz,
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44.5.6. leegyezteti az auditok javaslataira tett intézkedési terveket az audit ald vont szervezeti egységekkel,

44.5.7. a leegyeztetett intézkedési tervekben foglaltak végrehajtasat nyomon koveti és ellendrzi,

44.5.8. folyamatosan felligyeli az elnok altal irdnyitott szervezeti egységek altal lefolytatott szakterlleti ellen6rzések
végrehajtasat és nyomon koveti az éves program megvaldsulasat,

44.59. a végrehajtott auditok és szakteriileti ellendrzések jelentéseit kiértékeli és elkésziti az éves program
végrehajtasardl szold éves jelentést, tovabba az orszagos féallatorvost és az elnokot folyamatosan tajékoztatja a
tapasztalatokrdl,

44.5.10. az auditok sordn kozvetlen javaslatokat fogalmazhat meg az auditélt szervezeti egységnek, illetve vezetéjének
az ellendrzés dltal feltart jogszabalysérté miikodés megsziintetése érdekében, valamint a jogszerl allapot
helyreallitdsahoz szlikséges intézkedések megtétele vonatkozaséban,

44.5.11. a szakmai igazgatdsagok bevonasaval engedélyezi (elismeri) és auditalja az 6kologiai termelés teriletén
ellenérzésre és tanusitasra jogosult szervezeteket (tanusito szervek), tovabba nyilvantartast vezet réluk,

44.5.12. a tanusitd szervezeteknél végrehajtott auditokrol jelentést készit, azt értékeli, majd megallapitasai alapjan
hatésdgi dontést hoz,

44.5.13. nyomon koveti az EU Bizottsag Magyarorszagon lefolytatott, NEBIH-et is érint6 szakmai ellenérzéseit,
44.5.14. nyilvantartja az EU Bizottsdg Magyarorszagon lefolytatott NEBIH-et is érinté szakmai ellendérzésein tett
ajanlasokat, tovabba nyilvantartja és nyomon kdveti az azok kapcsan a NEBIH részérél tett intézkedéseket,

44.5.15. szervezi és iranyitja az Egységes Vezet6i Informacios Rendszer (EVIR) Felllvizsgalati moduljanak fejlesztését,
mukodtetését, hasznalatat.

44.6. Szervezeti tagozddas:
Tervezési Osztély

Kolcsonos Megfeleltetés Osztély
Projektmenedzsment Osztaly
Szakmai Felligyeleti Osztaly

Elelmiszerbiztonsdgi Kockdzatértékelési Igazgatdsdg

45.1. Az Elelmiszerbiztonsagi Kockazatértékelési Igazgatosag szakmai igazgatdsagként latja el feladatait.

45.2. Az Elelmiszerbiztonsagi Kockazatértékelési lgazgatésag altalanos feladatkdrében

45.2.1. kapcsolatot tart az Eurdpai Elelmiszer-biztonsagi Hatésaggal (EFSA), a tagéllamok élelmiszer-biztonsagi
szerveivel és egyéb, az élelmiszer- és takarmanybiztonsag terlletén érintett eurdpai unids, nemzetkozi, tagallami és
hazai szervezetekkel,

45.2.2. elldtja az Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelz6é rendszerének (RASFF)
héalézataban kijel6lt nemzeti kapcsolattarté pont feladatokat,

45.2.3. ellatja az EFSA nemzeti fokusz pont (focal point) feladatokat,

45.2.4. nemzeti kontakt pontként ellatja a kapcsolattartasi feladatokat a FAO/WHO Codex Alimentarius szervezetével,
45.2.5. a FAO/WHO Codex Alimentarius szervezet keretében elldtja a Codex Mintavételi és Analitikai Bizottsag
(CCMAS) titkarsagi feladatait és szervezi annak éves hazai rendezvényét,

45.2.6. ellatja a WHO siirg6sségi riasztérendszerének (INFOSAN Emergency) hazai kapcsolattartasi feladatait,

45.2.7. szakmai tovabbképzéseket szervez, illetve kozremiikodik ezek szervezésében.

453. Az Elelmiszerbiztonsagi Kockazatértékelési lgazgatdésag a tébbi szakmai igazgatésagoktdl fiiggetlen
kockéazatbecslési feladatkorében

453.1. figgetlen kockazatbecslésre alapozva ellatja az élelmiszer- és takarmanybiztonsag teriiletén a szakmai
dontés-elékészitd, véleményezd, javaslattevs, informacié-koordinalé feladatokat,

45.3.2. javaslatot tesz az élelmiszerek és takarmanyok hatésagi ellenérzésében részt vevd szerveknek a kiemelten
vizsgdlandd témakra, és kozremUikodik az élelmiszerek és takarményok hatésagi ellenérzéséhez sziikséges mintavételi
tervek kidolgozasaban,

45.3.3. javaslatot tesz az élelmiszer- és takarmanybiztonsagot veszélyezteté eseményekkel kapcsolatos kormanyzati
intézkedések kidolgozasdhoz,

45.3.4. élelmiszerldnc-biztonsagi valsdghelyzeti intézkedések kidolgozésdban kdzrem(ikddik, tudomanyos, szakértdi,
technikai tdmogatast nyujt,
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45.3.5. koordinalja az élelmiszer-biztonsagi kockazatbecslési rendszerek kidolgozasat és mlikodését, kapcsolatot tart
az azokat tervezd szervezetekkel,

45.3.6. kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai tudomanyos intézményekkel, a Magyar Tudoményos Akadémiaval,
egyetemekkel, tudaskdzpontokkal,

45.3.7. adott veszély illetve élelmiszer vonatkozasaban kockazatbecslést végez,

45.3.8. figyeli az tjonnan felmertil6 veszélyeket, kockazatokat és ezekrdl tdjékoztatdst ad,

45.3.9. azonositja és jellemzi az élelmiszer- és takarmanybiztonsagra kockazatot jelentd terlleteket, elvégzi a
felmeriilé kockazat azonositassal kapcsolatos feladatokat,

45.3.10. ellatja az uj élelmiszerek forgalomba hozatalanak engedélyezésével kapcsolatos elsédleges élelmiszerbiztonsagi
értékelési feladatokat,

45.3.11. szakvéleményt, szaktandcsot ad, tudomdanyos tamogatast nyujt a kozigazgatasi szervek, intézmények
felkérésére az élelmiszer- és takarmanybiztonsaggal kapcsolatos kérdésekben,

45.3.12. elldtja a kockazatbecslési tevékenységet segité tudomanyos szakbizottsagok titkarsagi feladatait.

45.4. Az Elelmiszerbiztonsagi Kockazatértékelési Igazgatdsag adatelemzési és értékelési feladatkdrében

45.4.1. az Eurépai Elelmiszer-biztonsagi Hivatal megkeresésére az adott teriileten érdekelt szakmai igazgatésagokkal
egyuttmUlkodésben adatokat gy(jt, elemez és tovabbit,

45.4.2. az élelmiszer- és takarmdnybiztonsag érdekében végzett monitorvizsgalatok eredményeit a vizsgélatra
jogosult laboratériumoktél bekéri, elemzi,

45.4.3. a nemzetkdzi és hazai élelmiszer-biztonsagi, élelmiszer-higiéniai, takarmanybiztonsagi informaciokat,
ismereteket, kovetelményeket gyjt, elemez, értékel,

45.4.4. kockazatértékelési célbdl adatokat gyUjt és elemez az élelmiszerek okozta megbetegedésekrdl.

45.5. Az Elelmiszerbiztonsagi Kockazatértékelési Igazgat6sag fogyasztoi kommunikécios feladatkdrében

45.5.1. el6seqiti az élelmiszerlanc-biztonsaggal kapcsolatos szinvonalas, naprakész ismeretek elterjesztését a
képzésben és oktatasban,

45.5.2. tajékoztatast nyujt a fogyasztok szamara az élelmiszer- és takarmanybiztonsagot érinté aktualis kérdésekrdl,
problémakrol, megel6zésiik mddjairdl, az élelmiszer- és takarméanybiztonsag eredményeirdl.

45.6. Szervezeti tagozddas:
Kockazatbecslési Osztaly
Adatelemzési és Ertékelési Osztaly
Fogyasztéi Kommunikacios Osztaly

Kiemelt Ugyek Igazgatésdga

46.1. A Kiemelt Ugyek lgazgatésaga szakmai igazgatdsagként ellatja a NEBIH, valamint a megyei kormanyhivatalok
mezégazdasagi szakigazgatasi szervei tematikus hatosagi ellenérzéseivel kapcsolatos feladatokat.

46.2. A Kiemelt Ugyek Igazgat6saga tevékenysége keretében:

46.2.1. kiemelt ellendrzési programokat tervez, koordinal és végrehajt, valamint jelentést készit ezek eredményérél,
46.2.2. kapcsolatot tart, egyiittm(kédik a NEBIH szervezeti egységeivel, sziikség szerint az ellenérzések
végrehajtasaba mas igazgatésdg munkatérsait bevonja,

46.2.3. kapcsolatot tart hazai tarshatésdgokkal, valamint szlikség szerint informaciéval, szakmai irdnymutatdssal segiti
ezen hatésagoknak a feladatait,

46.2.4. sziikség szerint szervezi, koordinalja a NEBIH részvételét a hazai tarshatésagok altal szervezett ellenérzésekben,
46.2.5. elemzi, értékeli a NEBIH szakteriileteit érinté informacidkat, amelyek alapjan javaslatot tesz kiemelt
ellenérzések lebonyolitaséra,

46.2.6. kozrem(ikddik a NEBIH szakteriileteit érinté oktatasokban, tovabbképzésekben,

46.2.7. indokolt esetben egyeztetés alapjan részt vesz a NEBIH mas igazgatdsagai ltal szervezett ellenérzésekben,
46.2.8. a lefolytatott ellenérzések, valamint az értékelt informacidk alapjan javaslatot tesz éves kiemelt ellenérzési
tervre,

46.2.9. a lefolytatott ellenérzések, valamint az értékelt informacidk alapjan javaslatot tesz az éves monitoring tervekre
és az Integralt Tobbéves Nemzeti Ellendrzési Tervre,
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46.2.10. részt vesz a NEBIH feladatait érinté informatikai rendszerek fejlesztésében,
46.2.11. ellenérzéseik soran a NEBIH-hez jogszabaélyok altal telepitett &sszes ellenérzési jogkorrel felléphetnek.

46.3. Szervezeti tagozddas:
Elemzési Osztaly
Ellendrzési Osztaly
Koordindcioés Osztaly

Az élelmiszerldnc-feliigyeleti és dllat-egészségligyi elnbkhelyetteshez tartozé szervezeti egységek
Allat-egészségiigyi és Allatvédelmi lgazgatésdg

47. Az Allat-egészségiigyi és Allatvédelmi Igazgatdsag

47.1. ellatja a jarvanyugyi, allatvédelmi és az dllati eredetl melléktermékekkel kapcsolatos kdézponti igazgatasi
feladatokat,

47.2. szervezi a bejelentési kotelezettség ala tartozd, tovabba egyes nagy gazdasagi kérral jaro allatbetegségek és
zoondzisok megelézésére, lekiizdésére, illetve kértétellik csokkentésére, tovabba azoktol valé mentesitésre irdnyuld
feladatok ellatasat,

47.3. elvégzi a jarvanyligyi vizsgélati eredmények orszagos értékelését, és annak alapjan jelentést készit,

47 4. 6sszedllitja az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellendrzési (monitoring) terv dllategészségiigyre és allatvédelemre
vonatkozd részét, feliigyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket,

47.5. elldtjia a megyei korményhivatal élelmiszerldnc-biztonsdgi és allat-egészségligyi igazgatdésdga elsé foku
dontéseinél a szakterlilete szerinti masodfoku feladatokat,

47.6. szakterllete szerint a kerdileti hivatalok és a megyei kormanyhivatalok élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi
igazgatdsaga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

47.7. egyes jarvanyos allatbetegségek elleni védekezéshez orszagos készenléti tervet készit,

47.8. ellatja az él6 allatok, allati eredetli termékek, allati eredetd melléktermékek, élelmiszerek, takarmanyok
nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges engedélyezésekkel, bizonyitvdnyokkal kapcsolatos feladatokat, amelybe
sziikség esetén bevonja a szakteriletért felel6s igazgatosagot, felliigyeli és irdnyitja az allat-egészségligyi
hatarallomasok mikodését,

47.9. ellatja az é16 allatok, allati eredet(i melléktermékek, szaporitdbanyagok kereskedelmével, szallitasdval kapcsolatos
allat-egészséguigyi feladatokat,

47.10. szakterlletén megtervezi, jdvahagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellendrzéseket, jelentést készit és értékeli
azokat,

47.11. részt vesz harmadik orszagok és az EU dltal végrehajtott ellenérzéseken,

47.12. részt vesz az OAIR fejlesztésében, miikddtetésében, hasznélataban, tovabba kiadja az OAIR-hoz a hozzaférési
jogosultsagokat,

47.13. szakmai felligyeletet gyakorol és koordindlja a tenyészetinformacios rendszer (TIR) Uzemeltetését,
tenyészetazonositd kiaddst, a TIR-partnerek nyilvantartdsba vételét, és résziikre az azonosité kiadast, tovabba
gondoskodik az adatszolgéltatasrél, a tobbi szervezeti egység, valamint a kiilsé szervek felé,

47.14. szakmai felligyeletet gyakorol és koordinalja a szarvasmarha, sertés, juh/kecske ENAR adatbdzis kialakitasat,
mukodtetését és fejlesztését, szervezi és iranyitja az allatok egységes azonositasi és nyilvantartasi rendszerének
(ENAR) hasznalatat,

47.15. részt vesz a Baromfi Informéaciés Rendszer (BIR), és az Orszagos Lotenyésztési Informacios Rendszer (OLIR)
rendszer (izemeltetésében, fejlesztésében,

47.16. elldtja a jarvanyvédelmi célelirdnyzat tervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

47.17. elldtja az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellenérzéséhez kapcsolédd kdzponti allat-egészségligyi
feladatokat,

47.18. ellatja az 6koldgiai gazdalkodas allat-egészségligyi, llatvédelmi és allattenyésztési vonatkozasu feladatait,
47.19. orszagos jarvanyligyi intézkedést rendel el,

47.20. részt vesz a kozép- és felséfoku intézményekben tanuld magyar és kiilfoldi didkok oktatasaban, szakmai
gyakorlati képzésében,
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47.21. szakteriletét érinté témakban oktatasokat, tovabbképzéseket szervez, illetve kdzrem(ikddik a szakemberek
oktatdsaban, tovabbképzésében,
47.22. az orszagos féallatorvos egyetértésével Iétrehozza és miikodteteti az Orszagos Jarvanyvédelmi Kézpontot.

47.23. Szervezeti tagozodas:

Jarvanylgyi Osztély

Elsallat-kereskedelem Feliigyeleti és Nyomonkdvetési Osztaly
Allatvédelmi Osztély

Elelmiszer- és Takarmdnybiztonsdgi Igazgatésdg

48. Az Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi lgazgatésag

48.1. ellatja az élelmiszer-higiéniaval, -biztonsaggal, -minéséggel kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat — a
bordszati termékek és alkoholos italok, illetve az elsédleges névényi eredet(i élelmiszer termelés kivételével — az
élelmiszer-elGallitas, -forgalmazas, tovabba vendéglatas és kozétkeztetés terlletén,

48.2. elldtja a takarmanyhigiéniaval, -biztonsaggal, -minéséggel kapcsolatos kdzponti igazgatasi feladatokat — az
elsédleges novényi eredetl takarmény termelés kivételével — a takarmany-el&allitas, -forgalmazas tertletén,

48.3. irdnyitja az élemiszerldancban az élelmiszer-mérgezések, -fertézések kivizsgaldsat, a kivizsgalt élelmiszer-
mérgezések és -fertézések adatait nyilvantartja, azokat legaldbb évente egyszer értékeli és kozzéteszi,

48.4. 6sszedllitja az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv — a boraszati termékek és alkoholos
italok, illetve az elsédleges termelésbél szarmazd ndvény, ndvényi termék és ndvényi eredetl takarmany kivételével -
élelmiszer-higiénidra, -biztonsagra, -minéségre, takarményhigiénidra, -biztonsagra, -minéségre vonatkozé részét,
felugyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrdl, értékeli az eredményeket,

48.5. az élelmiszerlanc-felligyeleti hatésagi tevékenységére vonatkozéan orszdgos adatokat gydjt, feldolgoz és
tovéabbit az elndk, valamint a megyei kormanyhivatalok élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyiigazgatosagai
részére,

48.6. kiemelt és célellendrzési programokat tervez, koordindlja, és ellenérzi azok egységes lebonyolitdsét, valamint
jelentést készit ezek eredményérél,

48.7. koordindlja a kistermel6i élelmiszer-termelés, -el6éllitds és -értékesités hatdsagi feliigyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasat,

48.8. elkésziti és évente aktualizalja — a boraszati termékek és alkoholos italok, illetve az elsédleges termelésbél
szarmazoé névény, novényi termék és novényi eredet(i takarmany kivételével — az élelmiszer- és takarmanyesemények
elleni védekezéshez szilkséges orszagos készenléti tervet (ETEK), tovabba részt vesz a nemzeti valsagkezelési terv
kidolgozéasaban, aktualizalaséban,

48.9. a megyei kormdanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészséguigyi igazgatdsaga elsé foku — kivéve a
boraszati termékekre és alkoholos italokra vonatkozé - dontéseinél ellatja a szakteriilete szerinti masodfoku
feladatokat,

48.10. szaktertlilete szerint a kerdileti hivatalok és a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi
igazgatdsaga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

48.11. szakteriiletével 8sszhangban kézremU(kédik az OAIR fejlesztésében, mikodtetésében, hasznalataban,

48.12. részt vesz a RASFF gyorsriasztasi rendszer m(ikddtetésében, koordinélja és szakmai szempontbdl felligyeli a
bejelentések kivizsgalasat és az eredeti bejelentéseket a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és
allat-egészségligyi igazgatosaga és a nemzeti kontaktpont kdzott,

48.13. az érintett igazgatésagok és tarshatdsdgok bevondsaval kozremikodik az élelmiszer-biztonsagi adatbazis és
informacids rendszer (ELB-rendszer) mUkodtetésében, tovabba elékésziti a rendszer karbantartasaval, fejlesztésével
kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirdsokat,

48.14. az o©koldgiai termelés terlletén ellendrzésre és tanusitdsra jogosult szervezetek (tanusitd szervek)
engedélyezése és auditalasa kivételével, a szakmai igazgatésagok bevonasaval koordinalja az 6koldgiai termeléssel
kapcsolatos kozponti feladatok végrehajtasat, 6sszedllitja az érintett igazgatésagok anyagai alapjan a kilén jogszabalyban
meghatdrozott jelentéseket,

48.15. a takarmany- és élelmiszer-eléallitas, -forgalmazas és vendéglatas teriletén — a boraszati termékek és alkoholos
italok el@allitas, illetve az elsédleges novényi eredetli takarmény és élelmiszer termelés kivételével — elldtja az
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Okoldgiai termeléssel kapcsolatos hatésagi feladatokat, meghozza a kilon jogszabadlyban meghatéarozott elsé és
masodfoku dontéseket, tovabba elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozott szaktertilete szerinti jelentéseket,
48.16. elldtja a vadon termé gombdkkal kapcsolatos kdzponti hatésdgi (laboratoriumi vizsgdlati) és igazgatasi
feladatokat, a lakossdgnak szolgaltatd, a piaci és feldolgozé lizemi gomba-szakellenérok tevékenységét engedélyezi
és errél orszadgos adatbdzist vezet, valamint kérelemre a kiilon jogszabdly mellékletében nem szereplé ehetd
gombafajok arusitasara eseti engedélyt ad ki,

48.17.részt vesz a genetikailag modositott élelmiszerek és takarmanyok kdzodsségi szintl engedélyezési eljarasaiban,
48.18. részt vesz az eurdpai unids takarmany adalékanyag engedélyezési eljarasban,

48.19. vizsgalja az élelmiszer-elGallitdas és -forgalmazas teriletén hasznalatos, illetve kilon jogszabalyok altal
meghatarozott és hataskorébe utalt gépek, berendezések higiéniai alkalmassagat,

48.20. engedélyezi, nyilvantartja és ellenérzi — a boraszati termékek és alkoholos italok, illetve az elsédleges névényi
eredet( takarmany és élelmiszer termelés kivételével — az élelmiszerekkel, valamint a takarmanyokkal kapcsolatos
vizsgdlatokat végzé nem dllami laboratériumokat, és kijeldli a szalmonellamentesités soran igénybe vehet6
laboratériumokat, tovabba engedélyezi, nyilvantartja és ellen6érzi a nemzeti szalmonella ellenérzési programok
keretében vizsgalatok végzésére jogosult nem allami laboratériumokat,

48.21. engedélyezi az egyes élelmiszerek ionizalé sugdrzéssal torténé kezelését, valamint az ionizal6 sugdrzéssal
torténd kezelést végzd élelmiszer-vallalkozasokat,

48.22. elvégzi az élelmiszerek, takarmanyok és egyéb mintak mindségével, higiéniajaval és biztonsagéaval kapcsolatos
vizsgdlatokat, a novényi alkaloidak vizsgalatat, az élelmiszerek besugdrzottsaganak vizsgalatat, a GMO-vizsgalatokat,
az élelmiszerekkel rendeltetésszertien érintkezésbe keriil anyagokkal kapcsolatos vizsgalatokat, a starterkultirak az
élelmiszer- és takarmany-elééllitdsban és -forgalmazéasban haszndlt tisztitd/fertétlenité szerek hatékonysagénak
vizsgdlatét, az elsédleges elballitassal kapcsolatos mintdk laboratériumi vizsgalatat, az élelmiszerek, takarményok és
kornyezeti mintak radioanalitikai vizsgalatat, valamint egyéb, jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz
altal szabalyozott, szakterliletéhez kapcsolodd laboratériumi vizsgélatokat,

48.23. elvégzi az élelmiszer-mérgezések, élelmiszer-fertézések kivizsgaldsahoz sziikséges laboratériumi vizsgalatokat,
48.24. kijelolés alapjan referencialaboratoriumi feladatokat lat el, és az ehhez sziikséges korvizsgalatokban és
nemzetkdzi munkaban részt vesz,

48.25. ellatja a Radioanalitikai Ellenérzé Halézat irdnyitasat,

48.26. kijelolés alapjan ellatja az IAEA ALMERA (Analytical Laboratories for Measurement of Environmental
Radioactivity) halézati tagsagaval jaro feladatokat,

48.27. kijelolés alapjan ellatja az IAEA Egylttm(ikod6 Kozpont feladatait a szarazfoldi eredetl referenciaanyagok
eldallitasa terén,

48.28. szervezi és iranyitja a szakterliletéhez tartozé hatésagi ellenérzések sordn vett mintdk vizsgélatait végzé
laboratériumok mikodését,

48.29. muikodteti a Géntechnoldgiai Eljarasokat Véleményezd Bizottsdg (GEVB) Titkarsagat,

48.30. felligyeli — a boraszati termékek és alkoholos italok, illetve az elsédleges termelésbél szarmazoé novény, névényi
termék és ndvényi eredetl takarmany, vetémag kivételével — az élelmiszerekre, valamint a takarmanyokra vonatkozé
orszagos maradékanyag, kémiai biztonsagi, mikrobiolégiai, entomolégiai, GMO, mindség-ellendrzési, ivoviz-ellenbrzési,
élelmiszerekkel rendeltetésszerlien érintkezésbe kerilé anyag, tisztito- és fertGtlenitészer vizsgalati, valamint a
radiokémiai laboratériumi mintavételi és elemzési program végrehajtdsat, az ehhez kapcsolédd hatdsagi
intézkedéseket, illetve jelentési rendszert alakit ki és adatfeldolgozast végez,

48.31. részt vesz az Uj élelmiszer- és takarmanyvizsgalati médszerek kidolgozasidban, honositdsaban, tovabba
folyamatosan korszerUsiti vizsgalati médszereit,

48.32. a laboratériumi korvizsgalatokat (mddszertani, jartassagi) szervez, valamint a laboratériumok kilonb6zé hazai
és nemzetkozi korvizsgalatokon vesznek részt,

48.33. elkésziti és naprakész dllapotban tartja a laboratdriumi élelmiszer- és takarményvizsgalati médszergyljteményt,
48.34. szervezi, irdnyitja, koordindlja — a bordszati termékek és alkoholos italok, illetve az elsédleges termelésbdl
szarmazé ndvény, novényi termék és névényi eredetli takarmany kivételével - a mezégazdasagi termékek és az
élelmiszerek foldrajzi arujelzéinek oltalma ald tartozé és a foldrajzi arujelzével elldtott termékeknek, valamint a
foldrajzi arujelz6k hasznalatanak ellenérzését, valamint részt vesz a Magyar Eredetvédelmi Tanacs munkajaban,
48.35. részt vesz a kozép- és felséfoku intézményekben tanuld magyar és kiilfoldi didkok oktatasaban, szakmai
gyakorlati képzésében, illetve el6zetes egyeztetéssel hazai és nemzetkdzi posztgradualis képzéseket végez,



108

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

48.36. a szakteriletét érint6 témakban oktatasokat, tovabbképzéseket szervez, illetve kozremiikodik a szakemberek
oktatdsaban, tovabbképzésében,

48.37. a fogyasztok és a vallalkozdk szamara ismeretterjeszté anyagokat készit és tesz kozzé, illetve 6sszedllitasaban
kdzremkodik,

48.38. élelmiszer-eredetli megbetegedések fellépése, tovabbd a sajat kutas élelmiszer-ipari véallalkozasok felligyelete
sordn tapasztalt egészségligyi kockdzattal 6sszefliggésbe hozhatd adatok, eltérések vonatkozasdban orszagos
szinten, kolcsonds tajékoztatas mellett egylittmiikodik az egészségligyi allamigazgatési szervvel,

48.39. a sajat kutas élelmiszer-ipari vallalkozasok vizellatdsara vonatkozé adatait gy(jti, értékeli, elbiralja a sajat kutas
vizellatasu élelmiszer-ipari vallalkozasok részletes onellenérzé ivoviz-vizsgalati mintaszdm csdkkentésére irdnyuld
engedélykérelmet,

48.40. szakteriletén megtervezi, jévahagyatja és végrehajtja az éves szakterileti ellenérzéseket, jelentést készit és
értékeli azokat,

48.41. részt vesz harmadik orszagok és az EU altal végrehajtott ellenérzéseken,

48.42. tobb megyét érinté, vagy nemzetkozi vonatkozasu, nagy gazdasagi karral jaro, a fogyasztok széles korét
veszélyeztetd, élelmiszer-lanc események kivizsgélasa sordn helyszini ellenérzést, vizsgalatokat is végezhet, annak
eredményeként jogkdvetkezményeket alkalmazhat,

48.43. adatbazist hoz létre — a bordszati termékek és alkoholos italok el8allitas, illetve az elsédleges ndvényi eredetl
takarmany és élelmiszer termelés kivételével - az élelmiszer- és takarmany vallalkozasokrdl, élelmiszerekkel
rendeltetésszer(ien érintkezésbe keriil6 anyag eléallitdkrél és forgalmazokrol, tisztito- és fertStlenitészer eléallitokrol,
gomba-szakellenérokrdl, a nem adllam 3dltal mdkodtetett laboratériumokrdl, gondoskodik az engedélyezett
létesitményeknek, a nyilvantartott gomba-szakellenérok listajanak a NEBIH hivatalos honlapjan térténé kbzzétételérdl,
48.44. orszdgos szimulacids gyakorlatot szervez,

48.45. kapcsolatot tart a tarshatdsagokkal, szakmai civil szervezetekkel,

48.46. jelentést készit a minisztérium, egyéb hazai szervezetek, az Eurépai Unié és intézményei valamint egyéb
nemzetkozi szervezetek felé,

48.47.andvényen és a névényi terméken kivili ndvényi és dllati eredetu élelmiszerek és takarmanyok vonatkozasaban
részt vesz a novényvéddszer-maradékokra vonatkozé tobbéves nemzeti ellenérzési program kidolgozésaban,
végrehajtasaban, évenkénti aktualizdsaban,

48.48. a novényvéddszer-maradékokra vonatkozo tobbéves kdzdsségi ellenérzési programban eldirt ndvényen és a
ndévényiterméken kiviili névényi és dllati eredet(i élelmiszerekre és takarmanyokra el6irt vizsgalatok tekintetében éves
jelentést készit,

48.49. a harmadik orszagokba iranyulé exportra elfogadott Iétesitményekben ellenérzi az exporthigiéniai kdvetelmények
teljestilését,

48.50. a vagott test mindsitéssel kapcsolatban kdzremikodik az informatikai rendszer vagéhidi és kozponti
48.51. részt vesz, kijelolés esetén koordindlja az egyes dgazati higiéniai Utmutatok elkészitését, aktualizalasat,

48.52. szakteriletén - felkérésre vagy kijelolés alapjan — szakért6i tevékenységet végez,

48.53. szakterulletének megfeleléen megszervezi a megyei kormanyhivatalok szakmai igazgatésagainak kézponti
telephelyeirél a mintdk igazgatésagi laboratériumokba torténd szallitasat.

48.54. Szervezeti tagozddas:
Takarmany-el&allitas és -forgalmazas Felligyeleti Osztaly
Engedélykételes Elelmiszer-el6éllitas Felligyeleti Osztaly
Bejelentéskoteles Elelmiszer-eléallitas Felligyeleti Osztaly
Vendéglatas és Etkeztetés Feliigyeleti Osztaly
Elelmiszer-forgalmazas Felligyeleti Osztaly
MUkodés Szervezési Osztaly
Debreceni Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(4030 Debrecen, Didszegi ut 30.)
Elelmiszer Analitikai Nemzeti Referencia Laboratérium
(1135 Budapest, Lehel utca 43-47.)
Elelmiszer Mikrobiolégiai Nemzeti Referencia Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)
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Elelmiszer Toxikoldgiai Nemzeti Referencia Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)

Kaposvari Regionélis Elelmiszerlanc Laboratérium
(7400 Kaposvar, Cseri major)

Kecskeméti Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(6000 Kecskemét, Halasi ut 34.)

Koordinacids és Modszertani Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)

Mindségiranyitdsi Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)

Miskolci Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(3534 Miskolc, Stadion u. 39/A)

Muszaki-technolégiai Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)

Radioanalitikai Referencia Laboratérium
(1182 Budapest, Fogoly utca 13-15.)

Altalanos GMO Laboratérium
(1095 Budapest, Mester utca 81.)

Székesfehérvari Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(8000 Székesfehérvar, Csikvari utca 15.)

Szekszardi Elelmiszerlanc Radioanalitikai Laboratérium
(7100 Szekszard, Tormay Béla u. 18.)

Szombathelyi Elelmiszerldnc Radioanalitikai Laboratérium
(9700 Szombathely, Zanati ut 3.)

Takarmanyvizsgalé Nemzeti Referencia Laboratérium
(1144 Budapest, Remény utca 42.)

Veszprémi Regionalis Elelmiszerlanc Laboratérium
(8200 Veszprém, Martirok utja 11/A)

Veszprémi Regionalis Elelmiszerlanc-mikrobiolégiai Laboratérium
(8200 Veszprém, Dézsa Gyorgy ut 33.)

Allat-egészségiigyi Diagnosztikai lgazgatdsdg

49.1. Az Allat-egészségligyi Diagnosztikai lgazgatosag akkreditélasi szempontbdl egy szervezeti egységnek minésiil,
az Allat-egészségiigyi Diagnosztikai Igazgatésag keretében miikodé laboratériumok akkreditalasi szempontbdl nem
mindslinek 6nallo szervezeti egységnek.

49.2. Az Allat-egészségiigyi Diagnosztikai Igazgatdsag

49.2.1. diagnosztikai és mas szakmai vizsgalatokkal kozremUkodik az allatbetegségek okainak megallapitdsaban, a
fert6zottség felderitésében, a helyi és orszagos mentesitési és betegségfelszamoldasi programok végrehajtdsdban,
49.2.2. kozrem(kodik az élelmiszerlanc-feligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv jarvanyligyre vonatkozé
részének kidolgozasaban, valamint az éves jelentés készitésében,

49.2.3. vizsgalati eredményeit az orszagos diagnosztikai adattarban kezeli,

49.2.4. részt vesz a jarvanymegel6z6 figyelérendszerben,

49.2.5. kijel6lés alapjan referencialaboratériumi feladatokat lat el,

49.2.6. korvizsgdlatokat (mddszertani, jartassagi) szervez, valamint hazai és nemzetkozi korvizsgalatokon vesz részt,
49.2.7. ellatja a jarvanyvédelmi intézkedésekkel kapcsolatos diagnosztikai készenléti és tigyeleti feladatokat,

49.2.8. gondoskodik a jarvanyugyi intézkedést igénylé dllatbetegségek — nemzetkozi el6irasok szerinti — laboratériumi
diagnosztikai mdédszereinek meghonositaséardl és alkalmazasardl, tovabba folyamatosan korszerdsiti diagnosztikai
modszereit,

49.2.9. kdzremikddik az OAIR mikddtetésében,

49.2.10. m(kodteti a mikroorganizmus- és sejtbankot,

49.2.11. lefolytatja a laboratériumok szakszer( mikddését biztositd korvizsgalatokat,
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49.2.12. részt vesz - elsésorban a fert6z6 allatbetegségeket és zoonozisokat érinté allatorvosi — kutatasban,

49.2.13. részt vesz a fels6foku intézményekben tanulé magyar és kiilfoldi diakok oktatasaban, szakmai gyakorlati
képzésében, illetve elézetes egyeztetéssel hazai és nemzetkdzi posztgradudlis képzéseket végez,

49.2.14. minésitett szakembereivel részt vesz a doktori képzésben és tamogatja a PhD képzésben résztveviket,
49.2.15. szakkdnyvtdrat Gzemeltet, illetve kozremUikodik annak tizemeltetésében,

49.2.16. szervezi, iranyitja, koordindlja a vizsgalati anyagok orszagos begy(ijtését,

49.2.17. részt vesz harmadik orszégok és az EU dltal végrehajtott ellenérzéseken.

49.3. Szervezeti tagozddas:

Igazgatasi és Min6ségiranyitasi Osztaly

Emlés-, Vad- és Baromfibetegségek Laboratériuma
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Immunolégiai Laboratérium
(1143 Budapest, Tdbornok u. 2.)

Molekularis Biolégiai Laboratérium
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Kérédzok és Lo Viroldgiai Laboratérium
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Baromfi és Sertés Viroldgiai Laboratérium
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

TSE és Veszettség Laboratérium
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Klinikai Kémiai és Kiegészitd Vizsgélatok Laboratériuma
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Bakterioldgiai Laboratérium
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Parazitolégiai, Hal- és Méhbetegségek Laboratériuma
(1143 Budapest, Tabornok u. 2.)

Debreceni Immunoldgiai, Viroldgiai és TSE Laboratérium
(4031 Debrecen, Bornemissza u. 3-7.)

Debreceni Kérbonctani és Bakterioldgiai Laboratérium
(4031 Debrecen, Bornemissza u. 3-7.)

Kaposvari Allat-egészségiigyi Diagnosztikai Laboratérium
(7400 Kaposvar, Cseri ut 18.)

Allatgyégydszati Termékek Igazgatésdga

50. Az Allatgyégyaszati Termékek Igazgatésaga

50.1. ellatja az allatgyogyaszati termékekkel kapcsolatos kozponti igazgatasi feladatokat,

50.2. engedélyezi az allatgydgydszati készitmények forgalomba hozatalat, az éallat-egészséguigyi biocid termék
forgalomba hozataldt, az allatgydgyészati készitmények és hatéanyagaik tizemi méret elééllitasat, az allatgydgyaszati
készitmények gyakorlati kiprobalasat, az allatgyogydszati készitmények behozatalat,

50.3. kdzrem(ikddik az allatgyogyaszati készitmények kozosségi engedélyezési és ellenérzési eljarasaiban,

50.4. dllatgyogyaszati készitmények nagykereskedelmének, valamint a kilon jogszabdly szerinti biocid termékek
forgalomba hozatalanak engedélyezésére irdnyuld eljarasban szakhatdsagként kozrem(ikodik,

50.5. vezeti az dllatgyogydszati készitmények torzskdnyvét, valamint nyilvédntartdst vezet az allatgydgyaszati
készitményt forgalmazokrdl, illetve gyartdkrdl, nyilvantartasba veszi az allatgydgydszatban hasznlatos gyégyhatasu
készitményeket, dpoldszereket, segédanyagokat,

50.6. kozzéteszi az dllatgyogyaszati termékekkel és az allatgydgyaszati készitményt forgalmazokkal, illetve gyartdkkal
kapcsolatos nyilvanos adatokat,

50.7. ellendrzi az éllatgydgydszati készitmények elballitasat, az allatgydgyaszati készitmények és hatdanyagaik
eléallitd helyeit, el6allitasi kortilményeit és az allatgydgydszati készitmények nagykereskedelmi forgalmazasanak
feltételeit, a mellékhatas-figyelé rendszerre vonatkozd rendelkezések betartdsat a forgalomba hozatali engedély
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jogosultjanal, illetve megbizottjanal, tovabba részt vesz az allatgyogydszati készitmények behozatalanak
ellenérzésében,

50.8. elvégzi az dllatgydgyaszati készitmények vizsgalatat, valamint kivizsgalja az allatgyégydszati készitményekkel
szembeni mindségi kifogasokat és azok feltételezett mellékhatasait,

50.9. EU Hivatalos Gydgyszer Ellenérzé Laboratérium (OMCL) feladatokat lat el, elvégzi az allatgydgyaszati
készitmények jogszabdlyban el6irt vizsgalatat, részt vesz az EU gyogyszerlgyi szervei altal koordindlt vizsgalati
programokban,

50.10. azonositja és elemzi az allatgydgydaszati termékekkel kapcsolatos kockdzatokat, és kidolgozza a kockazat
kezeléséhez sziikséges intézkedéseket,

50.11. elldtja a gydgyszerminéséggel kapcsolatos riasztasi (Rapid Alert) feladatokat,

50.12. a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészséguigyi igazgatdsaga elsé foku dontéseinél
ellatja a szakterilete szerinti (az allatgyogydszati termékekkel kapcsolatos) masodfoku feladatokat,

50.13. szakterdlete szerint a kerlileti hivatalok és a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi
igazgatdsaga dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

50.14. mukodteti az allamilag eldirt dllat-egészségligyi feladatok ellatasahoz sziikséges oltd- és korjelz6 anyagok
kdzponti taroldjat és elosztojat,

50.15. szakteriiletének megfeleléen kézremU(kédik az Orszagos Allat-egészségiigyi Informatikai Rendszer (OAIR)
mukodtetésében,

50.16. osszedllitja az élelmiszerlanc-feligyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv éllatgyogydszati termékekkel
kapcsolatos részét, felligyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket,
50.17. m(kodteti az igazgatosag feladatainak ellatasahoz sziikséges szakkdnyvtarat,

50.18. elldtja a godollsi dllatkisérleti telep mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

50.19. részt vesz a kutatasban, valamint az allatorvosok és mas allat-egészséguigyi szakemberek képzésében,

50.20. szakterliletén megtervezi, jévahagyatja és végrehajtja az éves szakmai ellenérzéseket, jelentést készit, értékeli
és elemzi azokat,

50.21. részt vesz az EU dltal végzett ellen6rzésekben,

50.22. részt vesz a harmadik orszagbeli dllatgydgyaszati készitmények gydrtédhelyének nemzetkozi ellendrzési
eljarasaiban,

50.23. szakmailag felligyeli és koordindlja az allatgyogydszati termékeket forgalmazé kiskereskedelmi egységek,
valamint felhasznalok ellenérzését.

50.24. Szervezeti tagozodas:
Inspektoratus

Oltéanyag Engedélyezési Osztaly
Gyogyszer-torzskonyvezési Osztaly
Gyogyszer Analitikai Laboratérium
(1107 Budapest, Szallas u. 8.)

Bordszati és Alkoholos Italok Igazgatésdg

51.1. A Boraszati és Alkoholos Italok Ilgazgatésag

51.1.1. ellatja a boraszati termékek és alkoholos italok élelmiszer-higiénidval, -biztonsaggal, -min&séggel kapcsolatos
kozponti igazgatasi feladatokat, az élelmiszer-eléallitas, -forgalmazas, tovabbé vendéglatés teriiletén, amennyiben
dontéen nem boraszati termékek és alkoholos italok &rusitasa torténik az élelmiszer-forgalmazas, tovabba
vendéglatas teriiletén, az Elelmiszer- és Takarmanybiztonségi lgazgat6sag koordinalasa mellett,

51.1.2. kdzremiikodik az élelmiszerlancban az élelmiszer-mérgezések, -fertézések kivizsgéalasaban az Elelmiszer- és
Takarmanybiztonsagi lgazgatdsaggal,

51.1.3. a boraszati termékek és alkoholos italok tekintetében Osszeallitja az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellendrzési
(monitoring) terv élelmiszer-higiéniara, -biztonsagra, -mindségre vonatkozé részét, felligyeli annak végrehajtasat,
valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket,

51.1.4.a bordaszati termékek és alkoholos italok tekintetében kiemelt és célellendrzési programokat tervez, koordindlja,
és ellen6rzi azok egységes lebonyolitasat,
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51.1.5. elkésziti és évente aktualizalja a boraszati termékek és alkoholos italok tekintetében az élelmiszeresemények
elleni védekezéshez szilkséges orszagos készenléti tervet (ETEK), tovabba részt vesz a nemzeti valsagkezelési terv
kidolgozédsaban, aktualizaldsaban,

51.1.6. elvégzi az ellenérzés sordn megmintézott sor, gylimolcsbor, brandy, izesitett bor, izesitett boralapu italok,
alkoholos italok laboratériumi vizsgalatat,

51.1.7. a megyei kormdanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és éllat-egészségligyi igazgatdsag boraszati termékek és
alkoholos italok tekintetében hozott els6 foku dontéseinél ellatja a szakteriilete szerinti masodfoku feladatokat,
51.1.8. szakterlilete szerint a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatoésaga
dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

51.1.9. szakteriiletével sszhangban kdzrem(ikddik az OAIR fejlesztésében, mikddtetésében, hasznalataban,
51.1.10. részt vesz a RASFF gyorsriasztasi rendszer mikodtetésében,

51.1.11. az érintett igazgatdsagok és tarshatésagok bevonasaval kézremUkédik az ELB-rendszer mikédtetésében,
tovabba el6késziti a rendszer karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat és leirasokat,

51.1.12. az &koldgiai termelés teriiletén a boraszati termékek és alkoholos italok tekintetében — az Elelmiszer- és
Takarmanybiztonsagi lgazgat6sag koordinacidja mellett — a kdzponti feladatokat végrehajtja, sszedllitjia a kilon
jogszabalyban meghatérozott jelentéseket,

51.1.13.szervezi, irdnyitja, koordinalja a bordszati termékek és alkoholositalok foldrajzi arujelzéinek oltalma ald tartozé
és a foldrajzi drujelzével ellatott termékeknek, valamint a foldrajzi arujelz6k hasznalatanak ellenérzését.

51.2. A Boraszati és Alkoholos Italok lgazgatésag

51.2.1. ellatja a bormindsitéssel és -ellenérzéssel kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

51.2.2. 6sszedllitja az élelmiszerlanc-feligyeleti éves ellendrzési (monitoring) terv bormindsitésre és borellendrzésre
vonatkozd részét, elrendeli, felligyeli annak végrehajtasat, valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az
eredményeket,

51.2.3. elvégzi a boraszati termékek vizsgalati eredményeinek orszagos értékelését, és annak alapjan jelentést készit,
51.2.4. ellendrzi a boraszati termékek eldallitasara, kezelésére, tarolasara, nyilvantartasara, forgalomba hozatalara, zart
borvidékekre vonatkozé rendelkezések megtartdsat,

51.2.5. engedélyezi a boraszati termékek, brandy, izesitett bor, izesitett boralapu italok eléallitasat és forgalomba
hozatalat,

51.2.6. elvégzi a boraszati termékek, brandy, izesitett bor, izesitett boralapu italok forgalomba hozatal el6tti
laboratériumi és érzékszervi, valamint az ellenérzés soran megmintazott boraszati termékek laboratériumi és
érzékszervi azonosité vizsgalatat,

51.2.7. mindsiti a kiilkereskedelmi forgalomba keriilé boraszati termékeket, kiadja a harmadik orszagba iranyuld
exporthoz szlikséges szallitasi okmanyokat,

51.2.8. ellatja a kilfoéldi szdrmazasu boraszati termékek forgalomba hozatal el6tti mindsitését, szallitmanyonkénti
ellenérzését,

51.2.9. engedélyezi és nyilvantartja a palackozodkat és a pincészeteket,

51.2.10. ellendrzi a boraszati termékek bordszati el6irasok szerinti cimkéjét, és a szdrmazasi bizonyitvanyok
valésagtartalmat,

51.2.11. elldtja a bortorvény hatdlya ala tartozé termékek eldallitasat, kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést
is) és forgalomba hozasat végz6 lizemek miikodésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

51.2.12. mlkodteti az Orszdgos Borszakértd Bizottsdgot, tovabba szakteriletével 6sszhangban részt vesz hazai és
nemzetkdzi bizottsdgok, munkacsoportok munkajaban,

51.2.13. a boraszati ligyekben birdsag, egyéb hatdsag, valamint masok megkeresésére, illetve felkérésére szakértoi
véleményt ad, bordszati technoldgiai kérdésekben szaktanacsadast végez,

51.2.14. ellatja a tamogatasi intézkedésekhez kapcsolddo szakmai feladatokat,

51.2.15. elldtja a forgalomba hozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban elirt szakmai feladatokat,
51.2.16. elvégzi a forgalomba hozatali eljardsban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt,

51.2.17. részt vesz nemzetkdzi és hazai korvizsgalatokban,

51.2.18. az allami ellendérzéjegy alkalmazasat engedélyezi, annak kiadasat és nyilvantartasat végzi, felhasznalasat
ellenérzi,

51.2.19. EU hivatalos Bor Adatbank (WineDB) feltoltésének keretében laboratériumi vizsgélatokat végez,

51.2.20. koordindlja, fellgyeli, iranyitja és ellenérzi a megyei kormdnyhivatalok élelmiszerlanc-biztonsagi és
allat-egészségligyi igazgatdsdg altal végzett borellendrzési tevékenységet.
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51.3. Szervezeti tagozddas:

Bor és Alkoholos Ital Ellenérzési Osztaly
Boraszati Hatdsagi Osztaly

Alkoholos Ital Hatosagi Osztaly
Bordaszati Hatosagi Laboratorium

(1118 Budapest, Budaorsi Ut 141-145.)

A ndvény-, talaj- és erdévédelmi elnbkhelyetteshez tartozé szervezeti egységek
Féldmdivelésiigyi lgazgatdsdg

52. A Foldmdvelésiigyi Igazgatdsag

52.1. ellatja a fiatal gazdalkodok tamogatasi programja, a kedvezétlen besorolasu térségekben gazdalkodd
mezdgazdasagi termelSk éven tuli hitelterheinek mérséklésérdl sz616 program, valamint a gazdahitel program szerinti
tdmogatasok felhasznélasaval 6sszefliggd, tovdbbd az 1993. janudr 1-jétél 2004. majus 1-jéig terjed6 id6északban
kihirdetett jogszabalyok tekintetében a nemzeti koltségvetési el6iranyzat terhére odaitélt, a mezégazdasagi termelés
korszer(sitését szolgald beruhazasi tdamogatasok felhasznélasaval kapcsolatos jogszabalyban el6irt egyes feladatokat,
52.2. ellatja a nemzeti hataskdrben nyujtott agrartdmogatasokkal kapcsolatos minisztérium felé torténé dontés-
el6készitését,

52.3. ellatja a birtok-Gsszevonasi célu termofoldvasarlasi tamogatasokkal kapcsolatos orszagos koordinacids és
masodfoku hatdsagi feladatokat,

52.4. elldtja a mezdgazdasagi vizgazdalkodassal kapcsolatos orszagos koordinécids feladatokat,

52.5. elldtja a ,rendezett piaci” kapcsolatok kialakitasa érdekében nyujtott csekély 6sszegui (de minimis) tdmogatdssal
kapcsolatos feladatokat,

52.6. ellendrzi és koordinalja a szakteriiletét érint6 delegalt és kozremUikodé feladatok végrehajtasat,

52.7. ellatja a részarany-foldkiadassal, valamint a maradvéanyteriletek tulajdoni rendezésével kapcsolatos masodfoku
hato6sagi feladatokat,

52.8. koordinalja a kabitoszer elallitasara alkalmas novények termesztésének, forgalmazasanak és felhasznélasanak
rendjérél sz6l6 kormanyrendeletben meghatédrozott ellenérzési és nyilvantartasi tevékenységet,

52.9.szakterilete szerint a keriileti hivatalok és megyei korményhivatalok foldmuvelésligyi igazgatdsagainak dontései
tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,

52.10. koordindlja a falugazdasz halozat tevékenységét,

52.11. koordindlja a gdzolaj jovedéki ado visszaigényléssel, valamint a sz616, gylimdlcs dgazatban a gdzolaj de minimis
tdmogatas igényléssel kapcsolatos, feladatokat,

52.12. elldtja a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszer mikodtetésével kapcsolatos, mezégazdasagi termelést érintd
id6jarasi és mas természeti kockazatok kezelésével kapcsolatos 2011. évi CLXVIII. térvényben és a kapcsolodod
rendeletekben elGirt feladatokat,

52.13. koordindlja az éstermel8k nyilvantartdsba vételével, az 8stermel6i igazolvany nyilvantartaséval kapcsolatos
feladatait,

52.14. elldtja a csaladi gazdasagok nyilvantartasaval kapcsolatos méasodfoku hatésagi feladatokat,

52.15. meghatdrozza a teriileti tapasztalatokkal kapcsolatos megyei tajékoztatd jelentések, a termésbecslés,
allapotmindsités, az elemi karok felmérésének, valamint az ezekhez kapcsolédo nyilvantartasok vezetésének szakmai
szempontrendszerét,

52.16. adatot szolgéltat a minisztérium részére az agrardgazat terileti szintd mdkddésével kapcsolatban (megyei
szintd havi jelentés), a legfontosabb novénykultirdk termelési adatairdl [vetési munkdk, termésbecslés,
allapotmindésités, idészer(i mezégazdasagi munkak folyamata, meghatarozé termelési tényezdk, aratasi (betakaritasi)
munkak], valamint az ipari, az étkezési és a diszitébmak termesztésével kapcsolatban,

52.17. els6 fokon dont a tagallami allampolgérok terméfoldtulajdon-szerzéséhez sziikséges hatdsagi bizonyitvany
kiallitasarol,

52.18. elsé fokon dont a kilfoldi, nem tagallami allampolgarok mezégazdasagi foldterlilet megszerzéséhez
kapcsolddd, mezdgazdasagi tevékenység folytatdséra vonatkozé igazolds kiadasardl,
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52.19 ellenérzi a tagallami dllampolgarok mezégazdasagi terméfold tulajdonszerzésével osszefliggé jovére nézve
véllalt kotelezettségeinek betartdsat,

52.20. biztositja a megyei kormanyhivatalok foldmvelésligyi igazgatdsagai munkajahoz sziikséges nyomtatvanyokat,
igazolvanyokat, érvényesité bélyegeket, érméket, jelvényeket és azonosité jeleket,

52.21. koordinalja a megyei aratési koordinacids bizottsdgok miikodését, a Kozponti Aratdsi Koordinacios Bizottsagot
tajékoztatja a megyei tapasztalatokrdl, valamint a minisztériumnak adatot szolgaltat az aratasi (betakaritasi) munkak
allasardl,

52.22. egyuttmUkodik a terméktandcsokkal, a szakmai szovetségekkel és egyesiiletekkel, kutaté- és nemesitd
intézetekkel, valamint agrar felséoktatasi intézményekkel, kézremikédik a NEBIH, illetve a minisztérium altal
|étrehozott szakmai munkacsoportok munkajaban,

52.23. kdzrem(ikodik a termel6i csoportok miikodésének és éves beszamoldinak ellenbrzésében,

52.24. ellatja a vadaspark, vadaskert, vadfarm létesitésével és engedélyének visszavonasaval, ezen létesitmények
ellendrzésével és nyilvantartasaval, valamint a tréfea nemzeti értékké, illetve vadaszteriilet kiilonleges rendeltetéstivé
nyilvanitasaval kapcsolatos elsé foku hatésagi feladatokat,

52.25. elldtja a vadaszterlletek kialakitadsaval, vaddaszati jog kényszerhasznositaséval, a vaddszatra jogosultak,
foldtulajdonosi képvisel6k nyilvantartdsba vételével, valamint a haszonbérleti szerz6dések jévahagyaséval, a
vadgazdalkodasi tervezéssel, a vadgazdalkodasi és vadvédelmi birsag kiszabasaval, az dllami vadaszjegy és vadaszati
engedély visszavonasaval, a vadaszati idényekkel, a vadaszati tilalmakkal, vadaszati kiméleti terilettel, a vad és
él6helyének védelmével, a vizivad fészkelési és vonuldsi szempontbdl kiemelt vizes él6helyek védelmével, a szelektiv
méreg alkalmazasaval kapcsolatos masodfoku hatosagi feladatokat,

52.26. nyilvantartast vezet a vadgazdalkodasi, vaddszati és haldszati szakteriileten miikodd szakértékrél,

52.27. elldtja a duzzasztémlvek beruhdzéjénak hallépcsé épitésére és mlkodtetésére kotelezéssel, valamint az
idegen, nem 6shonos halfajoknak akvakulturaban valé alkalmazasaval kapcsolatos elsé foku hatosagi feladatokat,
52.28. ellatja az allami tulajdonu haldszati vizteriiletekre sz616 orszagos érvényesséqu, kutatasi célu halaszati terdleti
engedély kiadasaval kapcsolatos elsé foku hatésagi feladatokat,

52.29. ellatja a halgazdélkodasi és halvédelmi birsdg kiszabasaval, a haldszatra és horgdszatra jogosité okmanyok
visszavonasaval, illetve visszatartasaval, a haldszati vizterlletté, a haldszati vizterilet kiméleti terlletté nyilvanitasaval,
a fajlagos fogasi tilalmi id6- és méretkorldtozésok médositasaval, felolddsaval, valamint a halgazdalkodasi tervek
jovahagyasaval, modositasaval kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat,

52.30. ellatja a mezei 6rszolgalat megalakitdsdnak és miikodtetésének dllami tdmogatasaval kapcsolatos masodfoku
feladatokat,

52.31. elldtja a Tanacs 2008. szeptember 29-i, a jogellenes, nem bejelentett és szabdlyozatlan haldszat megel6zésére,
megakadalyozaséra és felszdmoldsara irdnyuld kozosségi rendszer létrehozasardl, tovabba a 2847/93/EGK, az
1936/2001/EK és a 601/2004/EK rendelet mddositdsardl és az 1093/94/EK és az 1447/1999/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz616 1005/2008/EK rendelete 16-18. cikkében, valamint 21. cikkében meghatarozott tagallami hatosagi
feladatokat,

52.32. kapcsolatot tart a hazai vadaszati és haldszati szervekkel (Orszdgos Magyar Vaddszkamara, Orszagos Magyar
Vadaszati Védegylet, MOHOSZ, MAHAL, MASZ) és a tarshatésagokkal (rend6rhatdsdg, addhatdsag, természetvédelmi
hatésag),

52.33. elldtja az idegen, nem &shonos halfajoknak akvakulturdban valé alkalmazasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasa érdekében kdzrem(ikodé tandcsadé bizottsag elnoki feladatait,

52.34. vezeti a biomassza kereskedékre, a biomassza feldolgozdkra, az lizemanyag forgalmazokra, valamint a
fenntarthatdsag igazolaséra és az liveghazhatasu gazkibocsatas értékeire vonatkozé adatokat tartalmazé hatésagi
nyilvantartast (BUHG), a honlapon kdzzéteszi a BUHG nyilvantartasba vett ligyfelek nevét és regisztracios szamat,
52.35. ellendrzi a biomassza termelére, a biomassza keresked6re és a biomassza feldolgozoéra, tovabba az altaluk
kidllithaté fenntarthat6sagi nyilatkozatokra vonatkozé el6irasok betartasat,

52.36. a biolizemanyagok fenntarthaté mdédon tortént elSallitasat igazolé okmanyok kidllitdsahoz, az okmanyban
szereplé adatok ellenérzéséhez a BUHG nyilvantartasbél adatot szolgéltat a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasi szerv, valamint a vamhatdsag részére,

52.37. elldtja a fenntarthatosagi bizonyitvany kidllitdsdval kapcsolatos feladatokat, illetve adatszolgéltatasi
kotelezettség megszegése, valotlan tartalmu adatszolgéltatas, valétlan tartalmu vagy jogosulatlanul kidllitott igazolas
kidllitasa esetén birsagot szab ki.
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52.38. Szervezeti tagozodas:
Foldmuvelésiigyi és Vizgazdalkodasi Osztaly
Vadaszati és Halaszati Osztaly
Agrargazdasagi Osztaly

Névény-, Talaj- és Agrdrkdrnyezet-védelmi lgazgatdsdg

53. A Novény-, Talaj- és Agrarkdrnyezet-védelmi lgazgatdsig

53.1. ellatja az elsédleges termelésbél szarmazd ndvény, ndvényi termék és novényi eredetli takarmany ellenérzés
élelmiszerlanc-biztonsdggal, valamint a novényi termék ellendrzéssel Osszefliiggd hatdsagi feladatokat, a
sz6l6termesztéshez és a borgazdélkodashoz kapcsoldddan a szdlészeti igazgatdssal Osszefliggd szakmai irdnyitasi,
szervezési, valamint hatéségi feladatokat, és koordindlja, felligyeli a megyei korményhivatalok mez&gazdasagi
szakigazgatasi szervei altal végzett hat6sagi feladatokat,

53.2. elldtja a novényvédelmi, ndvény-egészségiigyi, novényi kdrositdé diagnosztikai, novényvédd szer és
termésndvel6 anyag engedélyezési és értékelési, ndvényvédd szer hatdanyag értékelési, névényi termék ellendrzési, a
z6ldség-gyumdlcs, komlo és disznovény ellenbrzési, valamint a talajvédelmi, az agrarkdrnyezet-védelmi, az 6koldgiai
gazdalkodassal kapcsolatos szakteriileti feladatokat, és az elsédleges termeléshez, a szantofoldi és kertészeti
vetémagvak, sz616-, gyimolcs-, diszndvény-, zoldség-, erdészeti szaporitéanyagok eldallitdsahoz, forgalmazasahoz
kapcsolédd novény-egészségligyi, novény- és talajvédelmi kdzponti igazgatasi feladatokat, valamint az ezekhez
kapcsolédd novényvéddszer-maradék analitikai, novényvédbszer mindsitési, névényi karositd diagnosztikai,
talajvédelmi, talajbiolégiai, vizélettani laboratériumi feladatokat, tovébba elldtja az elsédleges névényi termékek
esetén az élelmiszer-higiénidval, -biztonsdggal, -minéséggel kapcsolatos koézponti igazgatasi feladatokat, az
élelmiszer-eldallitas, -forgalmazas, tovabba vendéglatas és kozétkeztetés terliletén, amennyiben dontéen nem
elsédleges novényi termékek drusitasa torténik az élelmiszer-forgalmazas, tovdbba vendéglatas és kozétkeztetés
terliletén,

53.3. engedélyezi a nem allam 3altal mikodtetett szakterileti laboratériumokat, valamint elldtja azok hatésagi
ellendrzését,

53.4. 6sszedllitja az Elelmiszerlanc-felligyeleti Terv szakteriileti részét, feliigyeli annak végrehajtasat, valamint éves
jelentést készit arrdl, értékeli az eredményeket, tovabba az elsédleges névényi termékek tekintetében kiemelt és
célellendrzési programokat tervez, koordindlja, és ellenérzi azok egységes lebonyolitasat,

53.5. szervezi és iranyitja a kdrositdé diagnosztikai, novényvéddszermaradék-analitikai, ndvényvéddszer-analitikai
(szermaradék és minéségvizsgalat), talajvédelmi, talajbioldgiai, vizélettani laboratériumok mikddését, azokban
mindségbiztositasi, mindségirdnyitdsi rendszert tart fenn és mikodtet, naprakész allapotban tartja a szakterileti
modszergyUjteményeket, adatfeldolgozast végez,

53.6. novényvéddszermaradék-analitikai laboratériumi vizsgalatokat végez elsédleges termelésbdl, valamint 6ko-
vagy biogazdélkodasbdl szarmazd noévényekbdl, novényi termékekbdl, bizonyos novényi és allati eredetd
élelmiszerekbdl, bébi ételekbdl, italokbdl, talajbol felszini vizbél és ivovizbdl, valamint elhullott méhbdél és halbdl,
53.7. névényi kérosité diagnosztikai (viroldgiai, bakterioldgiai, mikolégiai, nematoldgiai, molekularis bioldgiai)
vizsgélatokat végez, elvégzi a zérlati és egyéb, nem vizsgalatkoteles karositdk, karositd rasszok identifikalasat, a zarlati
karositok fenntartasat karantén kortilmények kozott, a palyazati mintdk feldolgozasat, valamint kezeli a névényi
karositok vonatkozasdban dsszehasonlité és diagnosztikai gytjteményeket,

53.8. talajvédelmi laboratdriumi, az elsédleges termelésbdl szdrmazéd névényekbdl nehézfém, nitrat, nitrit
vizsgalatokat végez,

53.9. talajbioldgiai és vizélettani laboratériumi vizsgalatokat végez,

53.10. koordindlja, feliigyeli és irdnyitja a megyei korményhivatalok mintavételi és ellendrzési tevékenységét, a
mintavételi és ellenérzési programok, valamint az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Terv betartast,

53.11. gondoskodik a nemzetkozi vizsgalati modszerek, eljarasok, szabvanyok egységes bevezetésérdl, laboratériumi
jartassagi korvizsgalatokat szervez és értékel, illetve részt vesz a hazai és nemzetkozi korvizsgélatokon,

53.12. koordindlja a szakteriletét érint6 kérdésekben a térsadalmi, érdekképviseleti szervekkel valé kapcsolattartast,
53.13. kozremUkodik a szakteriiletet érinté jogszabdlyok - kozdsségi jogszabalyokbdl ereddé harmonizacids
kovetelményeknek megfelel6 - el6készitésében, mddositaséban,



116

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

53.14. o6sszedllitia az éves felllvizsgalati program szakterileti részét, valamint éves jelentést készit annak
végrehajtasardl, értékeli az eredményeket,

53.15. vizsgalati ellen6rzési mddszereket, eljdrasrendeket, Utmutatdkat dolgoz ki,

53.16. mUkodteti a ndévény import-export rendszert (NIMEX), az orszagos termeldi nyilvantartast, a névényvédd szerek
és termésnoveld anyagok engedélyezési informécids rendszerét (ENIR), a talajvédelmi informacids és monitoring
rendszert (TIM), a talajvédelemmel kapcsolatos orszagos nyilvantartasi és informacios rendszert, a talajvédelmi
orszagos térképtarat, az orszagos névényvédelmi elérejelzési rendszert (NIR), az ELB-rendszert, az agrarkdérnyezet-
gazdalkodasi tevékenységet tamogatd informacios rendszert (AIR), valamint az érintett igazgatésagok és
tarshatésagok bevonasaval el6késziti a szakrendszerek karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos szakmai javaslatokat
és leirdsokat, tovabba részt vesz a RASFF élelmiszer-biztonsagi gyorsriasztasi, EUROPHYT novény-egészségligyi,
AMISWEB z6ldség-gyiimélcs mindségellenérzési jelentési rendszerek, miikddtetésében,

53.17. nyilvantartast vezet az engedélyezett és visszavont novényvédo szerekrél, termésndvelé anyagokrdl, a hazai
gyartasu és import EK-m(tragyakrél, az éves névényvédd szer forgalmi adatokrdl, az I. és II. forgalmi kategoridju
engedélyre jogosultakrél és a kiadott engedélyekrdl,

53.18. engedélyezi a novényvédé szerek forgalomba hozatalat, felhasznalasat, kisérleti felhasznaldsat, eseti
felhaszndldsét, parhuzamos behozataldt, a névényvédé szernek nem mindsiilé névényvédelmi hatdsu termékek,
névényvédelmi célt eszk6zok és anyagok, makro- és mikroszervezetek forgalomba hozatalat, felhasznélasat, a
termésndvel6 anyagok forgalomba hozatalat, felhasznalasat, kisérleti felhasznalasat, a még nem engedélyezett
készitményekkel folytatott szabadfoldi kisérletek nyilvanos bemutatdsanak és a vizsgalati eredményeinek
ismertetését, a lejart szavatossagu novényvédd szerek felhasznalhatésagi idejének meghosszabbitasat, és elvégzi az
engedélyezett készitmények cimkebiralatat,

53.19. ndvényvédd szer és termésnoveld anyag értékelési feladatkdrében eljarva megdllapitja a hatéanyag és a
készitmény azonossagat, a novényvédo szerrel tevékenységet folytatok szdmara sziikséges véddeszkdzoket és az
elsésegély-nyujtasi eljarast, elvégzi a ndovényvédo szer human toxikoldgiai veszélyességi és a kdrnyezeti veszélyességi
osztalyba soroldsat, értékeli a ndvényvédo szerre vonatkozé fizikai-kémiai, ndvényvéddszer-maradék, kdrnyezeti sors
és viselkedés, valamint a human toxikolégiai és az 6kotoxikoldgia vizsgalatok eredményeit, tovabba elvégzi a bioldgiai
hatasvizsgalatok értékelését, és meghatdrozza a készitmény forgalmi kategoridjat, javaslatot tesz az Eurdpai
Bizottsagnal a ndvényvéddszer maradék hatarérték médositasara vonatkozoan,

53.20. elvégzi a termelésnoveld anyagok makro-, mikro- és toxikus-elemtartalmanak vizsgalatat,

53.21. kijeldli és a honlapon kdzzéteszi a hatosagi ellenérzések soran vett termelésnévelé anyagmintak vizsgalatat
végzd talajvédelmi laboratériumok listajat,

53.22. névény-egészségligyi szempontbdl engedélyezi egyes ndvények, novényi termékek és egyéb anyagok
behozataldt,

53.23. névényvédd szerek és termésnoveld anyagok vonatkozasdban kiadja az adatok kdlcsonds elfogadasan alapuld
engedélyeket,

53.24. elvégzi a kozosségi jogszabalyok alapjan Magyarorszag szamara kijelolt hatéanyagok szakteriiletenkénti
értékelését és elkésziti az értékeld jelentést (monografia),

53.25. részt vesz a névényvédo szer készitmények unids engedélyezésében, egyeztetést folytat az érintett tagallami
hatosagokkal és elvégzi a készitmények szakteriiletenkénti zondlis értékelését,

53.26. elvégzi az engedélyezett készitmények hazai fellilvizsgélatdnak keretében a szakteriiletenkénti értékelést,
illetve zondlis értékelést,

53.27. részt vesz a névényvédd szerekkel végzett bioldgiai hatékonysagi és technoldgiai fejlesztési vizsgalatok
tervezésében és koordinélasaban,

53.28. GEP (Good Experimental Practice, Helyes Kisérleti Gyakorlat) kovetelményeknek megfeleléen engedélyezi és
rendszeresen felllvizsgalja a bioldgiai hatasvizsgalatot végzé vizsgaldhelyek miikodését,

53.29. elkésziti és naprakészen tartja a Novényvédelmi Modszertani Gyljteményt, a NOvény-egészségligyi
Médszertani Kézikonyvet, kozrem(kodik a Novényvédelmi Nemzeti Cselekvési Terv elkészitésében, dtdolgozza és
naprakészen tartja a Hatésagi Regulator és Tapanyag Vizsgalati Modszertan GyUjteményt,

53.30. részt vesz az EK-m(tragya tipusok unids engedélyezésében,

53.31. elldtja a PIC-listdn szerepld hatdanyagokat tartalmazé novényvédd szerek kivitelével és behozataldval
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

53.32. megszervezi és 0sszehangolja az orszagos jelentdségl és kiterjedésl, szakterlletét érinté ellendrzési és
védekezési programokat, névényi kdrositdk gradacidja esetén orszagos intézkedést rendel el,
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53.33. szervezi a bejelentési kotelezettség ala tartozd, tovabba egyes nagy gazdasagi karral jard Gj novényi karositok
megel6zésére, lekiizdésére, illetve kartételik csokkentésére, tovabba azoktdl valé mentesitésre irdnyuld feladatok
ellatasat,

53.34. egyes jelent6s gazdasagi kdrral fenyegetd ndvényi karositdk elleni védekezéshez orszagos készenléti tervet
készit,

53.35. karosit6 kockdazat elemzést (Pest Risk Analysis) végez,

53.36. felligyeli a kdresemények (méh-, halpusztulds, viz- és talajszennyezddés) és a novényvédd szer hamisitasok
kivizsgalasat, egyuttm(kodik az Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi lgazgatésdggal — szakteriilete szerint - az
élelmiszerlancban bekovetkezé élelmiszer-mérgezések, -fertézések kivizsgalasaban,

53.37. hatéanyag lebomlas és szermaradék-eloszlas vizsgalatokat végez a hazai felhasznaldsi koriilmények megfeleld
élelmiszer-higiénés el6irasok kialakitdsahoz, a készitmények engedélyezését megelézden,

53.38.iranyitja és szervezi a szakterileti nemzeti referencia laboratériumok mikodését,

53.39. elvégzi a magyarorszagi forgalomban levé novényvéds szerek paramétereinek, a lejart szavatossagu
névényvédd szerek bevizsgalasat, a minéségellendrzé vizsgalatokat,

53.40. ellatja az altalanos térinformatikai fejlesztési, képzési feladatok koordinélasat, szervezi a hatdsagi ellendrzési
feladatok térinformatikai tdmogatdsat, informacids anyagokat biztosit az AIR-bdl, mUkddteti az orszégos
térinformatikai rendszert,

53.41. a megyei kormanyhivatal névény- és talajvédelmi igazgatdsag elsédleges ndvényi termékek tekintetében
hozott els6 foku dontéseinél ellatja masodfokon a névényvédelemmel, a z6ldség-gyimolcs ellendrzéssel, valamint
els6- és masodfokon a ndvényegészségiiggyel, talajvédelemmel kapcsolatos feladatokat, tovabba szakter(lete szerint
a megyei kormanyhivatal névény- és talajvédelmi igazgatdsag dontései tekintetében felligyeleti jogkort gyakorol,
53.42. kozremUkodik a nitratérzékeny teriiletek felulvizsgalatdban, az akcidoprogramok értékelésében, valamint részt
vesz a nitrat-orszagjelentés 6sszedllitdsdban az EU Bizottsaga részére,

53.43. koordinalja a nitratérzékeny terileteken [évé éllattartd telepek, a szennyviz, szennyviziszap mezégazdasagi
felhasznalasara vonatkozé évenkénti adatszolgaltatasat, azokat rogziti, Osszesiti, értékeli, adatszolgaltatast nyujt a
kornyezetvédelmi hatdsagnak,

53.44. koordindlja a bizonyos nem éllati eredet( élelmiszerek és takarmanyok behozatalara vonatkozd fokozott
hatosagi ellendrzési feladatokat és az ezzel kapcsolatos jelentési kotelezettséget,

53.45. koordindlja a foldrajzi drujelz6k oltalma kapcsan a ndvényi termékek nyilvantartasi, ellendérzési feladatait, ellatja
a tajfajtakhoz kapcsolodd, jogszabélyban eléirt feladatokat,

53.46. részt vesz az EU Vidékfejlesztési Tamogatasok (NVT, UMVP) agrarkdrnyezet-védelmi intézkedések (pl. AKG, KAT,
Natura 2000 stb.) tervezésével, miikodtetésével és végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok elékészitésében és
laboratériumi vizsgalatdban, tovabba részt vesz a ndvényvédé szerek hatdéanyagainak kornyezetvédelmi szempontu
besorolasaban,

53.47. szakmai irdnyitast végez és részt vesz egyes EMVA és EMOGA forrasbdl finanszirozott tdmogatasok helyszini
ellenérzésében,

53.48. feltolti és felligyeli az AIR hatdsagi és gazdalkodasi naplé moduljait, amely alapjan elemzéseket végez, valamint
feltolti és felugyeli a parlagfli informacids rendszer (PIR) szakmai tartalmat, és meghatarozza ezen terlletek
fejlesztését,

53.49. ellatja az 6koldgiai gazdalkodas novény- és talajvédelmi vonatkozasu feladatait, azaz az 6koldgiai termelés
teriiletén az elsédleges névényi termékek tekintetében — az Elelmiszer- és Takarmanybiztonsagi lgazgatésag
koordinacioja mellett — a kozponti feladatokat végrehajtja, 0sszeallitia a kiilén jogszabalyban meghatarozott
jelentéseket,

53.50. hivatalos adatszolgaltatdst, jelentéseket készit elé a minisztérium, az Eurdpai Unié és egyéb nemzetkozi
szervezetek felé,

53.51. kozrem(ikodik a termeldk, gazdéalkodok részére az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi tandcsadasban, tajékoztatasban
és annak koordinalasaban,

53.52. el6késziti a szakmai tevékenység fejlesztéséhez sziikséges beruhdzasi javaslatokat, részt vesz a beruhazasi
programok szervezésében, nyilvantartja az ehhez szlikséges beruhazasi, fejlesztési igényeket,

53.53. kozrem(ikodik az agrarkornyezet-gazdalkodasi és a természetvédelmi célu vidékfejlesztési tamogatasok terepi
monitoring-rendszerének mikodtetésében,
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53.54. szakmai tovabbképzéseket, értekezleteket szervez, laboratériumi vizsgélati modszerekhez, valamint az
atruhdzott jogkoru tevékenységek engedélyezéséhez kapcsolddo oktatdst szervez,

53.55. kozremikodik a gazddlkoddi nyilvantartdsok (pl. gazdalkodasi naplé stb.) szakmai el6készitésében, a
régzitendé adatok kdrének meghatarozasdban és feldolgozasaban, kiértékelésében,

53.56. elékésziti, iranyitja, 6sszefogja, koordinalja és ellenérzi a NEBIH és a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervek
agrarkornyezet-gazdalkodasi minimumkovetelmények ellen6rzési rendszerének bevezetésével és mikodtetésével
kapcsolatos tevékenységét,

53.57. masodfokon elldtja az agrarkornyezet-gazdalkodasi minimumkovetelmények ellenérzési rendszeréhez
kapcsolédé feladatokat,

53.58.az UMVP II. tengelyéhez tartozo agrar-vidékfejlesztési timogatasi konstrukcidkra vonatkozéan végzi a NEBIH és
a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek kozotti koordinaciot,

53.59. feldolgozza, rendszerezi a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek névény- és talajvédelmi, ndvénytermesztési,
agrarkornyezet-gazdalkodasi és ezekkel kapcsolatos egyéb adatait, informaciés anyagait, és biztositja azok
térinformatikai modszerekkel torténé megjelenitését,

53.60. kozremUikodik az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedésekhez, illetve mas agrar-vidékfejlesztési tdmogatasokhoz
kapcsolédd helyszini ellen6rzések koordindldsaban, az ellenérzések szakmai kritériumainak Osszeallitdsaban és
koordindlja a mezdgazdasagi szakigazgatési szervek ilyen iranyu feladatainak ellatasat,

53.61. részt vesz kutatasban és kutatasi palyazatokban,

53.62. biztositja a piaci érdekeltség hianydban nem megoldott, vagy hidnyos technoldgidju ndévényfajok
(pl. kiskulturdk) novényvédelmét lehetévé tevd technoldgiai megolddsokat, a hazai kiskulturas engedélyezési
vizsgalatokat koordindlja és kezdeményezi nemzeti kiskulturas technoldgiai hiany jelentkezésekor a fejlesztések
lefolytatdsat, adaptalja a nemzetkozi eredményeket,

53.63. szakkodnyvtarat mikodtet,

53.64. részt vesz a novényvédelmi, a névénytermesztési, a talajvédelmi és az agrarkérnyezet-védelmi szakemberek
képzésében,

53.65. ellatja a vizszennyezések okozta halpusztuldsok szakvéleményezését, ndvényvédd szer szerepe vonatkozasaban,
szlikség szerint helyszini kiszallassal, 6kotoxikoldgiai vizsgalatokkal,

53.66. sziikség esetén GLP (Good Laboratory Practice, Helyes Laboratériumi Gyakorlat) kovetelményeknek megfeleld
okotoxikoldgiai vizsgalatokat végez novényvédo szerek, termésndvel anyagok vonatkozéasaban,

53.67. elkésziti és évente aktualizdlja els6dleges termelésbdl szarmazéd névények és novényi termékek tekintetében az
élelmiszeresemények elleni védekezéshez sziikséges orszagos készenléti tervet (ETEK), tovabba részt vesz a nemzeti
vélsagkezelési terv kidolgozédsaban, aktualizalasdban,

53.68. szakteriiletével sszhangban kdzrem(ikddik az OAIR fejlesztésében, miikddtetésében, hasznalataban.

53.69. Szervezeti tagozodas:

Novényvédelmi Hatosagi Osztaly

Novényvédelmi Technoldgia Fejlesztési és Koordinacids Osztaly

Novény-egészségligyi és Szaporitdanyag-ellendrzési Osztaly

Novényi Termék Ellenérzési Osztaly

Talajvédelmi Hatésagi Osztély

Agrarkornyezet-védelmi és Koordindciés Osztaly

Novényvéds szer és Termésnovels anyag Ertékelési Osztaly

Novényvédé szer és Termésnovel anyag Engedélyezési Osztaly

Novény-egészségligyi és Molekularis Bioldgiai Laboratérium
(1118 Budapest, Budadrsi ut 141-145.)

Miskolci Novényvédbszermaradék-analitikai Laboratérium
(3526 Miskolc, Blaskovics ut 24.)

Hédmezévasarhelyi Novényvéddszermaradék-analitikai Laboratérium
(6800 H6dmezbvasarhely, Rarosi ut 110.)

Szolnoki N6vényvéddszermaradék-analitikai Laboratérium
(5000 Szolnok, Vizpart krt. 32.)

Velencei N6vényvéddszer-analitikai Laboratérium
(2481 Velence, Orszag ut 23.)
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Szolnoki Talajvédelmi Laboratdrium
(5000 Szolnok, Vizpart krt. 32.)

Tanakajdi Talajvédelmi Laboratérium
(9762 Tanakajd, Ambrozy sétény 2.)

Velencei Talajvédelmi Laboratérium
(2481 Velence, Orszag ut 23.)

Pécsi Talajbioldgiai Laboratérium
(7634 Pécs, Kodd diil6 1.)

Velencei Viroldgiai Laboratérium
(2481 Velence, Orszag ut 23.)

Pécsi Bakteriolégiai Laboratérium
(7634 Pécs, Kodd dilé 1.)

GOdoll6i Vizélettani Laboratérium
(2100 G6doll6, Kotldn Sandor u. 3.)

Erdészeti lgazgatdsdg

54. Az Erdészeti Igazgatdsag

54.1. ellatja a kdzponti erdészeti hatdsagi, szakhatosagi, szabalyozasi, igazgatasi és tamogatasi feladatokat,
54.2.iranyitja, fellgyeli és 6sszehangolja az erdészeti hatdsagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételek és
ellenérzések rendjét,

54.3. ellat méasodfoku és els6 foku erdészeti hatosagi feladatokat,

54.4. részt vesz az erd6itlizinformacios rendszer miikddtetésben, javaslatot tesz orszagos tlizgyuijtasi tilalom elrendelésére,
54.5. gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet, az erdészeti jogosult szakszemélyzet részére igazolvany és szolgalati
jelvény beszerzésérdl és nyilvantartasardl, a jogviszony megszlinésekor annak visszavételérdl, az erdészeti hatdsagi-
igazgatasi tevékenységet végzd személyek részére igazolvany, szolgalati jelvény és egyenruha beszerzésérdl,

54.6. elldtja a nemzeti és kozbsségi erdészeti tdmogatdsi rendszer muikodtetésével kapcsolatos koordindcios
feladatokat, jogszabalyban, végrehajtasi kézikonyvben vagy delegélasi szerz6désben meghatarozott esetekben részt
vesz annak lebonyolitasaban,

54.7. orszagos 6sszesit6é kimutatasokat készit és adatszolgaltatasokat végez,

54.8. ellatja az erdészeti és az els6dleges fafeldolgozas szakagazati statisztikai feladatait, a felligyeleti szerv, a Kozponti
Statisztikai Hivatal és mas allami szervek felé jelentéseket készit,

54.9. elldtja a nemzetkozi kotelezettségekbdl fakadd erdészeti statisztikdk és adatszolgéltatasok 6sszedllitasat,

54.10. lUzemelteti az Orszagos Erdéallomany Adattérat és az Orszagos Erdégazdalkodoi Nyilvantartast, fejleszti
adatstrukturajukat, moduljaikat, valamint Uj szakmai riportokat allit 6ssze,

54.11. az Orszagos Erdééllomany Adattar és Orszagos Erd6gazdélkoddi Nyilvantartas adatainak felhasznalasaval
lekérdezéseket, elemzéseket készit, az dgazati dontés-el6készitéshez folyamatosan elemzi az erdégazdalkodasi
tevékenységet,

54.12. a korzeti erdégazdalkodasi és tervezési szabalyokrdl szélé miniszteri rendeletek tartalméra vonatkozd
javaslatokat felterjeszti a minisztérium részére, egyuttal biztositja, hogy a javaslat az egyeztetések tényét, idépontjat,
az egyeztetés ellenére fennmaradt véleményeltérést, a képviselt allaspontokat és azok indokait tartalmazza,

54.13. elvégzi az orszagos hozamszabalyozas feladatait,

54.14. gondoskodik az erddleltar moddszertananak folyamatos fejlesztésérél és a terepi adatfelvételek
koordinacidjardl, valamint elkésziti és folyamatosan aktualizélja a korzeti erd6tervek készitésének modszertanat és
0sszehangolja azok készitését, illetve gondoskodik a tervkészités jogszabalyban foglalt eljarasrendjének betartasardl,
a korzeti erd6tervek jovahagydsarol,

54.15. gondoskodik a Natura 2000 teriletek vonatkozo szabdlyozasanak érvényesitésérél az erdGtervezés soran,
54.16. kidolgozza az Orszagos Erd6allomany Adattérral, az Orszagos Erdégazdalkodéi Nyilvantartassal, valamint az
Erdészeti Szakigazgatasi Informacios Rendszerrel (ESZIR) szemben tdmasztott szakmai, informatikai kovetelményeket,
javaslatot tesz Uj elemek fejlesztésére, modulok atalakitasara,

54.17. gondoskodik az Orszagos Erdéallomany Adattar digitalis térkép dllomanyanak folyamatos karbantartasarél és
fenntartasardl,
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54.18. biztositja a foldmérés és térképészet szakmai elSirdsainak egységes szemléletli érvényesiilését, koordindlja a
térképészettel kapcsolatos informacidaramlast,

54.19. gondoskodik a megyei korméanyhivatal erdészeti igazgatdsdga részére az erdéterv térképezési munkidhoz
szlikséges adatainak, igy az ortofotdknak, a digitdlis térképi adatallomanyoknak és ingatlan-nyilvantartasi adatoknak,
valamint az erdészeti hat6sagi, szabdlyozasi és igazgatasi feladatok soran haszndlt nyomtatvanyok beszerzésérél és
el6készitésrol,

54.20. mUikodteti az erdében és erdégazdalkodasi tevékenységet kozvetlenll szolgald foldterlleten elhelyezett
kozjoléti létesitmények adattarat, illetve irdnyitja és ellendrzi a kozjoléti fejlesztési tervek készitését,

54.21. gondoskodik az erdévédelmi méré- és megfigyelérendszer miikodésével kapcsolatosan a jogszabalyok és a
minisztérium altal meghatarozott feladatok ellatasarol,

54.22. 6sszefogja az erdékdrok csokkentéséhez, megelézéséhez sziikséges erdévédelmi intézkedéseket,

54.23. koordindlja, illetve végrehajtja a nemzetkozi kételezettségbdl fakado orszagos erdészeti monitoring feladatokat,
54.24. biztositja az ENSZ és szakositott szervei felé torténé adatszolgaltatast, valamint ellatja az 1979. évi Genfi
Konvencid keretében miikodo, az orszdghatarokon tul terjedd légszennyezés erdbkre gyakorolt hatasat vizsgald
program Utmutatojaban, tovabba a kiilon jogszabalyban meghatarozott nemzeti koordinacios kozpont feladatait,
54.25. éves erdészeti feladattervet allit 6ssze, melyben szdmdra és a megyei korméanyhivatalok erdészeti igazgatdsagai
szamara kozos, orszadgosan ismétl6dé és egységes feladatok részletezése és a teljesitésiikre vonatkozd hatéridok
szerepelnek, valamint éves jelentést készit annak végrehajtasarol, értékeli az eredményeket,

54.26. kozrem(ikddik az erd6gazdélkodasi tevékenység hosszu tavu fejlesztési irdnyelvei kidolgozasaban,

54.27. elldtja az erdévédelmi szolgalat ellen6rzési tevékenységének kozponti irdnyitdsat, valamint az erdévédelmi
szolgalat miikodésével kapcsolatos orszagos szintli koordinacios és felligyeleti feladatokat,

54.28.az UMVP I. és II. tengelyéhez tartozé erdészeti timogatasi konstrukcidkra vonatkozé felméréseket végez.

54.29. Szervezeti tagozodas:

Erddleltarozasi, Erdévédelmi és Szabalyozasi Osztaly
Erd6tervezési és Természetvédelmi Osztaly
Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly
Erdéfelligyeleti és Erdévédelmi Szolgélati Osztaly
Hatoésagi Osztaly

Pélyazatkezelési és Tamogatasi Osztaly

Statisztikai és Elemzési Osztaly

A tenyésztési és ndvénytermesztési elndkhelyetteshez tartozé szervezeti egységek
Allattenyésztési lgazgatésdg

55. Az Allattenyésztési lgazgatosag

55.1. elldtja a tenyészt6 szervezetek és az allattenyésztési torvényben nevesitett allatfajok fajtdinak elismerésével
kapcsolatos kozponti igazgatasi feladatokat,

55.2. ellendrzi a tenyészt6 szervezetek, mivi szaporitdst végzd személyek szakmai tevékenységét, a tenyésztési
program végrehajtasat,

55.3. ellendrzi az engedélykoteles tevékenységeket és az adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat,

55.4. tenyésztési hatdsagként ellenérzi a tenyészallat és szaporitéanyag behozatalat, illetve kivitelét, valamint az éllati
szaporitdbanyagok minéségét,

55.5. ellendrzi az allatok szarmazasat dokumentacios ellendrzés, illetve genetikai laborvizsgélatok utjan,

55.6. ellendrzi a kulfoldi teljesitményvizsgalati adatokat,

55.7.azengedélyhez kotott tevékenységekrdl a mezégazdasdgi szakigazgatasi szervek kozremiikodésével, az elismert
fajtakrol, hibridekrol, keresztezési programokrol és tenyészté szervezetekrdl kozponti nyilvantartast vezet,

55.8. karbantartja és megjelenteti az allatfaji teljesitményvizsgalati kddexeket,

55.9. kialakitja, miikodteti és fejleszti a TIR Gizemeltetését, tenyészetazonositd kiadast, a TIR-partnerek nyilvantartasba
vételét, és résziikre az azonosité kiadast, tovabbd gondoskodik az adatszolgdltatasrdl, a tébbi szervezeti egység,
valamint a kiilsé szervek felé,
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55.10. kialakitja, mikodteti és fejleszti a szarvasmarha, sertés, juh/kecske ENAR adatbazist, szervezi és iranyitja az
allatok egységes azonositasi és nyilvantartdsi rendszerének (ENAR, TIR) hasznalatat, ennek keretében

55.10.1. gondoskodik a szlikséges nyomtatvanyok eléallitdsarol és rendelkezésre 3llasérol,

55.10.2. gondoskodik a fiiljelz6k, lovak esetében a transzponderek mind&sitésérdl, illetve tesztelésérdl,

55.10.3. a kdzponti adatbazisbol adatot szolgaltat, illetve igazolast allit ki mas hatdsdgok, szervezetek felé,

55.10.4. felligyeli és biztositja a rendszerek jogszabalyok szerinti miikodését, a jogszabalyi valtozasokbdl fakadd
modositasok folyamatos atvezetését,

55.11. kialakitja, m(kodteti és fejleszti a BIR, a Szarvasmarha Informaciés Rendszer (SZIR), és az OLIR és sertés
torzskonyvi rendszer (STR) adatbazisat,

55.12. mlkodteti a Loutlevél Irodét, kiadja a [6utlevél hatésagi bizonyitvanyt,

55.13. kiadja az dllattenyésztéshez kapcsoldédd agrartdmogatasok megallapitdsahoz sziikséges igazolasokat és ellatja a
kapcsolédé ellenérzési feladatokat,

55.14. nyilvantartasba veszi az inszeminatorokat és az embridatiiltetéket, valamint ellenérzi tevékenységiiket,

55.15. teljesitményvizsgdlatokat, ellenérzd teszteket végeztet, tenyészértékbecslést végez és kozzéteszi annak
eredményét, teljesitményvizsgélati megbizasokat ad ki,

55.16. ellen6rzi az &llami tulajdonu apadllat-gazdalkodast,

55.17.invitro génbankot hoz |étre és gondoskodik annak miikodtetésérdl, valamint nyilvantartast vezet az elhelyezett
szaporitéanyagrol és genetikai mintardl,

55.18. szervezi és iranyitja az allattenyésztési laboratorium miikédését, valamint szaporitdanyag-behozatal esetére
elkilonitd lerakatot mukodtet,

55.19. kozrem(ikodik kutatasi, fejlesztési, szakértdi és oktatasi feladatok ellatasaban, részt vesz a nemzetkozi szakmai
szervezetek munkajdban (FAO, ICAR, INTERBULL, EU AIVETS, ESDAR stb.), elldtja nemzetkdzi szervezetekben,
EU-szakbizottsagokban, munkacsoportokban a delegalt statusbol eredé feladatokat, valamint kijel6lés esetén az
uniés munkabizottsagokban a nemzeti képviseletet,

55.20. elldtja a vagoddllatok vagas utani mindsitésével kapcsolatos kozponti igazgatasi feladatokat, az
EUROP-rendszer( vagomarha, vagdsertés és vagojuh vagds utdni mindsités és a kereskedelmi osztalyba sorolds
ellendrzését, hatdsagi felligyeletét,

valamint ellendrzi a vagott test mindsités oktatasanak feltételeit,

55.22. fejleszti a vagott test mindsitéssel kapcsolatban az informatikai rendszer vagoéhidi és kdzponti szoftvereit, az
55.23. a marhahus intervencids, a juh- és kecskehus, a marhahus és sertéshis magantarolds esetén szakértéként
kdzremukodik,

55.24. szakértét delegal az Eurdpai Bizottsag vagott test mindsitéssel kapcsolatos helyszini ellenérzéseihez, illetve
részt vesz a nemzetkozi szakmai szervezetek munkdjaban,

55.25. iranyitja, ellendrzi a védett 6shonos, és a veszélyeztetett mezdgazdasagi allatfajtak fenntartasat,

55.26. ellatja a védett 6shonos, és a veszélyeztetett mezdgazdasagi allatfajok fajtainak génforrasainak megérzésével
kapcsolatos feladatokat,

55.27. ellatja a jogszabélyokban a tenyésztési hatdsag feladataul rendelt nyilvantartasi, engedélyezési, ellenérzési,
hitelesitési feladatokat,

55.28. szakterlletén belll elldtja a megyei kormanyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségugyi
igazgatdsaga altal hozott elséfoku hatosagi dontések jogorvoslati eljarasaival és dontés-felllvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat,

55.29. az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzatban foglaltak szerint szervezi és feliigyeli a megyei
kormdnyhivatal élelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi igazgatdsdg altal végzett tenyésztési hatdsagi és
tenyésztésszervezési munkat, ellendrzi a terlileti munka teljesiilését és errél jelentést készit,

55.30. 6sszedllitja az éves ellendrzési (monitoring) terv szakteriletére vonatkozo részét, felligyeli annak végrehajtasat,
valamint éves jelentést készit arrol, értékeli az eredményeket.

55.31. Szervezeti tagozodas:

Tenyésztési Hatdsagi Osztaly

Tenyésztés Szervezési és Teljesitményvizsgalati Osztaly
Allatgenetikai és Tenyésztéshigiéniai Osztaly

Véagadallat Minésitésfelligyeleti Osztaly
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Noévénytermesztési és Kertészeti lgazgatdsdg

56. A Novénytermesztési és Kertészeti lgazgatdsag

56.1. elldtja a szantofoldi és kertészeti vetébmagvak vonatkozdsaban a ndvénytermesztési hatésagi feladatokat, a
sz616-, gylimolcs-, disznévény- és a vetdmagnak nem mindsiilé zoldség-szaporitéanyag elééllitdsahoz, forgalmazasahoz
kapcsolodd novénytermesztési kdzponti igazgatasi feladatokat,

56.2. ellatja a novényfajtak allami elismerésével kapcsolatos kbzponti igazgatasi feladatokat, elvégzi, illetve kihelyezett
kisérletekben és kilfoldi tarshatésagoknal elvégezteti Gj novényfajtak allami elismeréséhez sziilkséges hatdsagi
vizsgalatokat és a fajtaoltalomhoz szilkséges DUS-vizsgalatot, gazdasagi teljesitmény vizsgalatot,

56.3. ellendrzi a szantoéfoldi és kertészeti vetdmagvak, a sz616-, gytimdlcs-, diszndvény-, valamint a vetémagnak nem
mindsiil6 zoldség-szaporitéanyagok, tovabba az erdészeti és energetikai szaporitdanyagok eléallitasat, forgalmazasat,

56.4. elvégzi a szantéfoldi és kertészeti vetémagvak, a sz616-, gylimoélcs-, disznévény-, valamint a vetémagnak nem
minésiil6 zoldség-szaporitéanyagok mindsitését, fémzarolasat,

56.5. engedélyezi vetémag, a vetémagnak nem mindsuild zoldség-szaporitéanyag eldallité tzem, a sz816-, gyimolcs-,
disznoévény-, valamint a vetémagnak nem minésiilé zéldség-szaporitbanyag, tovabbd az erdészeti és energetikai célu
szaporitéanyag el&allitasét, termelését szolgald novényallomanyok (tdrzsultetvények), faiskola (csemetekert) és mas
szaporitéanyag el6éallité Gizem létesitését, azokrol kdzhiteles nyilvantartast vezet, ellendrzi fenntartasi tevékenységtiket,
ellatja a kapcsolodo kézponti igazgatasi feladatokat,

56.6. engedélyezi az dtruhazott jogkdrben végzett vetémag mintavételi, vetémag-vizsgalati és szantéfoldi ellendrzési
tevékenységet,

56.7. az dtruhazott jogkoru tevékenységek engedélyezéséhez kapcsoldddan oktatasokat és vizsgakat szervez,

56.8. nyilvantartja és felligyeli az dgazat szereplSinek sajat jogkdrben elvégzett vetémag-szaporitassal kapcsolatos
szantofoldi szemle-, mintavételi és vetémag-vizsgalati tevékenységét,

56.9. engedélyezi a sz6l6-, gyimodlcs-, diszndvény-, zoldségpalanta-szaporitéanyagok forgalomba hozatalat,
nyilvantartasba veszi és ellenérzi a disznovény szaporitbanyag termeldket és forgalmazokat,

56.10. iranyitja, koordinalja és felligyeli a megyei kormanyhivatal névény- és talajvédelmi igazgatdsaga altal ellatott,
szant6foldi és kertészeti vetémagvakhoz, a sz616-, gylimolcs-, disznévény-, és a vetdmagnak nem mindsulé zoldség
szaporitéanyagok felligyeletéhez kapcsolodd névénytermesztési szakfeladatok végrehajtasat,

56.11. elldtja masodfokon a szantofoldi és kertészeti vetdmagok, valamint sz616-, gylimolcs-, diszndvény-, valamint a
vetémagnak nem mindsulé zoldség-szaporitdéanyagok vonatkozasaban a névénytermesztéssel kapcsolatos feladatokat,
56.12. elvégzi az Uj novényfajtak és a vetdmagvak mindsitéséhez sziikséges vizsgalatokat,

56.13. vezeti a sz6l6 term6helyi katasztert,

56.14. ellen6rzi az dllami tdmogatéssal megvaldsitott sz616- és gylimolcsiltetvény-telepitési beruhdzasokat, valamint
a gyimolcsultetvények termdre forditasat, illetve a széldultetvények telepitését és kivagasat, ellenérzi az arutermd
csemegeszOl6 Ultetvény és alanysz6l6 ltetvény termére fordulasat,

56.15. engedélyezi az arutermd csemegeszdld Ultetvény és alanyszol6 Ultetvény telepitéseket,

56.16. ellatja a hazai és nemzetkdzi szerz6désekbdl, akkreditaciobdl és tagallami kotelezettségekbdl szarmazd
szakterileti feladatokat és kotelezettségeket, résztvevéket delegdl a szakterileti nemzetkozi vagy Eurdpai Unids
bizottsdgokba, munkacsoportokba (EU Mezégazdasagi-Kertészeti és Erdészeti Vetémag és Szaporitéanyag Allandé
Bizottsag, EU Gylimélcs Szaporitéanyag Allandé bizottsag, EU Disznévény Szaporitéanyag Allandé Bizottsag, az OECD
Novényfajta Igazolasi, Vetémag és Erdészeti rendszer, UPOV Uj Névényfajtak Oltalméra Létesilt Nemzetkozi
Szervezet, CPVO KoOzOsségi Novényfajta Hivatal, ISTA Nemzetkdzi Vetémagvizsgalati Szovetség, BioDlversity
International, EUFORGEN, EUFGIS), szervezi és koordindlja a multilateralis (BioDlversity International, EUFORGEN,
EUFGIS) és bilateralis nemzetkozi egylittmkodési programokban valé magyar részvételt,

56.17. elldtja a tajfajtakhoz kapcsolddo, jogszabalyban elGirt feladatokat,

56.18. az allami elismerésre bejelentett és allamilag elismert novényfajtakrdl kozhiteld nyilvantartds vezet, évente
kiadja az allamilag elismert fajtak Nemzeti Fajtajegyzékeit, kiadja a Leird Fajtajegyzékeket,

56.19. ndévényfajta-kisérleti eredményeket szolgaltat az Ajanlott Fajtak Jegyzékének elkészitéséhez,

56.20. a gylimolcs- és disznovény-szaporitdanyag eléallitdk és forgalmazodk altal benyujtott fajtaleirdsok alapjan vezeti
és kozzéteszi a Szallitdi Fajtajegyzéket,

56.21. ellatja a Fajtamindsitd Bizottsag titkarsagi feladatait,

56.22. az allami elismerésre bejelentett ndvényfajta fajtavizsgédlaténak eredményeit Fajtamindsité Bizottsag elé
terjeszti,
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56.23. a Fajtamin@sitd Bizottsag allasfoglalasa alapjan kiadja a névényfajtdk meghatarozott idétartamra sz6l6 allami
elismerésérél, annak meghosszabbitasardl, illetve a lejarati idépont el6tt a Nemzeti Fajtajegyzékbdl vald torlésérdl
sz6l6 hatdrozatot,

56.24. fejleszti és elismerteti a fajtakisérleti médszertant,

56.25.a vonatkozd nemzetkozi elSirdsok és a Fajtamindsité Bizottsag altal jovahagyott modszer szerint hatdrozza meg
a novényfajta kisérleti DUS-vizsgalatok és a gazdasagi értékvizsgalatok mddszereit,

56.26. ellendrzi a fajtafenntartds eredményességét,

56.27. engedélyezi az allami elismerésre bejelentett novényfajtak egyedi szaporitasat,

56.28. kezdeményezi a bejelentett, de még nem regisztralt fajtak forgalmazasat az EU-ban,

56.29. technikai vizsgalé hivatalként részt vesz a Kozosségi Novényfajta Hivatal CPVO éltal szervezett vizsgalatokban és
a kétoldalu tarshatdsagi egylittmikodésekben,

56.30. kiegészit6 termelést folytat a kisérleti el6vetemények biztositasara,

56.31. a ndvényfajta-oltalom jogosultjanak adatot szolgaltat a névényfajta-oltalomban részesitett fajtak vetémag és
szaporitdanyag eléallitasairdl,

56.32. engedélyezi vetdmag-elballitasi zart korzet létesitését, nyilvantartja, engedélyezi és ellendrzi a fémzarolt
vetdmagtétel kiszerelési tevékenységet, nyilvantartja és ellenérzi a standard vetémag-el6allitoi tevékenységet,
engedélyezi és nyilvantartja a kisérleti célu fajtdk vetémagtételeinek forgalomba hozatalat,

56.33. engedélyezi egyes forgalomba hozatali kdvetelményeknek nem megfeleld szaporitbanyag eseti felhasznalasat,
meghatarozott ideig valé forgalomba hozatalat,

56.34. elvégzi a szantofoldi és kertészeti vetémagvak, a sz616-, gylimolcs-, disznovény-, valamint a vetémagnak nem
mindsiil6 zoldség szaporitéanyagok fajtaazonossag vizsgalatat, fajtaazonosito kitermesztését,

56.35. elvégzi a vetdmagtételek laboratériumi faj-, fajtaazonossagi és fajtatisztasagi vizsgalatat,

56.36. elvégzi az el6allitott szaporitéanyagok mindsité (genetikai, beltartalmi stb.) vizsgalatat, minéségi megfelel6ség
esetén mindsitését és certifikalasat,

56.37.iranyitja, koordinalja és felligyeli a megyei kormanyhivatal novény- és talajvédelmiigazgatosaga éltal ellatott, a
szantofoldi és kertészeti vetémagvak felligyeletéhez kapcsolddo szakfeladatok végrehajtasat,

56.38. elvégzi a vetdmagvak mindsitéséhez szilkséges ndvénykdrtani vizsgalatokat,

56.39. m(kddteti a TWINNING és VIGOR vetémag szaporitdanyag és fajtakisérleti nyilvantarté programot, az érintett
igazgatdsagok és tarshatosagok bevonasaval el6késziti a szakrendszerek karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos
szakmai javaslatokat és leirdsokat,

56.40. koordindlja a megyei korményhivatal novény- és talajvédelmi igazgatésdganak a VIGOR vetémag
szaporitbanyag és fajtakisérleti nyilvantarté program hasznalatat, valamint engedélyezi és ellenérzi az Ggyfelek
hozzaférését a nyilvantarté programhoz,

56.41. kezeli az 6koldgiai vetémag adatbazist,

56.42. kiadja a vetdmagtételek nemzetkdzi fajtaigazolasat és a nemzetkozi vetdmag-mindsité bizonyitvanyokat,
56.43. elvégzi a hazai felhaszndlasu, valamint a nemzetkozi érvényl bizonyitvannyal kivitelre keriils, tovabba a
harmadik orszagbdl behozott sz6l6-, gylimolcs-, diszndvény-, valamint a vetémagnak nem mindsiilé zdldség-
szaporitbanyag, tovabba az erdészeti és energetikai célt szaporitdanyag vizsgalatat, mindsitését, certifikalasat, elvégzi
szaporitdanyag importengedélyezését és belfoldiesitését,

56.44. engedélyezi az erdészeti szaporitéanyag importjat és belfoldiesitését, szaporitdbanyagok harmadik orszagbdl
valé behozatalat az EU Mez6égazdasagi-Kertészeti és Erdészeti Vetémag és Szaporitéanyag Allandé Bizottsaganak,
valamint tovabbitja részére a szaporitdéanyag importjara vonatkozé derogacios kérelmet,

56.45. koordinalja és felligyeli a megyei kormanyhivatal névény- és talajvédelmi igazgatdsaga vetémagvizsgalod
laboratériumainak szakmai tevékenységét,

56.46. kivizsgalja a forgalomba hozott vetémaggal, sz6l6-, gyiimdlcs-, diszndvény-, valamint a vetémagnak nem
mindsilé zoldség-szaporitdbanyaggal szembeni mindségi kifogasokat, minéségvédelmi birsdgot szab ki,

56.47. nemzeti és nemzetkdzi vetémag-vizsgalati korvizsgélatokat és jartassagi vizsgalatokat szervez, illetve azokon
részt vesz,

56.48. hivatalos adatszolgaltatast teljesit a minisztérium, az Europai Unié és egyéb nemzetkozi szervezetek felé,
56.49. jelentést készit az EU Mezégazdasagi-Kertészeti és Erdészeti Vetémag és Szaporitéanyag Allandé Bizottsaganak
és a tagéllamoknak,
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56.50. szervezi és irdnyitja a vetémag vizsgalati laboratérium miikddését, abban minéségbiztositasi, minéségiranyitasi
rendszert tart fenn és mikodtet, naprakész allapotban tartja a szaktertileti modszergy(jteményeket, adatfeldolgozast
végez,

56.51. vetémag-vizsgélati modszereket fejleszt, azokat adaptalja, oktatdst szervez,

56.52. 6sszedllitja az ellendrzési (monitoring) tervnek a szakteriletére vonatkozo részét, felligyeli annak végrehajtasat,
valamint éves jelentést készit annak végrehajtasardl, értékeli az eredményeket,

56.53. szakmai irdnyitast végez és részt vesz egyes EMVA és EMOGA forrasbdl finanszirozott tdamogatasok helyszini
ellenérzésében,

56.54. elldtja és iranyitja az erdészeti génmegdrzési feladatokat,

56.55. szakmailag koordindlja a hazai erdészeti génbank gyUjteményekben folyd tevékenységeket, és nemzeti
nyilvantartast vezet az erdészeti genetikai eréforrasokrol.

56.56. Szervezeti tagozodas:
Szant6foldi Novények Fajtakisérleti Osztaly
Kertészeti Novények Fajtakisérleti Osztaly
Mingsitésfelligyeleti Osztaly
Vetémag-vizsgalati és Hatésagi Osztaly
Erdészeti és Energetikai Szaporitéanyag-feliigyeleti Osztaly
Disznodvény és Zoldségpalanta Szaporitéanyag Felligyeleti Osztaly
Sz616-Gyumolcs Szaporitéanyag Felligyeleti Osztaly
Kézponti Vetémagvizsgdlati Laboratérium

(1024 Budapest, Kis Rékus u. 15/A, Kitaibel Pal u. 4.)
Eszteragpusztai Névényfajta Kisérleti Allomas

(7811 Szalanta, Eszterdgpuszta 1.)
Székkutasi Névényfajta Kisérleti Allomas

(6821 Székkutas, I. kdrzet 75.)
Tordasi Névényfajta Kisérleti Alloméas

(2463 Tordas, Szabadsag u. 2.)
Debreceni Névényfajta Kisérleti Allomas

(4002 Debrecen, Kismacs tanya 4.)
Szombathelyi Névényfajta Kisérleti Allomas

(9700 Szombathely, Komarom u. 34.)
Fajtakitermeszté Alloméas

(2213 Monorierdd, Beton ut 86.)

A gazdasdgi elnGkhelyetteshez tartozo szervezeti egységek
Feliigyeleti Dij és Forgalmazdi Ellenérzési lgazgatdsdg

57.1. A Felligyeleti Dij és Forgalmazéi Ellendérzési Igazgatosag felligyeleti dijjal kapcsolatos feladatkorében:

57.1.1. kialakitja a felligyeleti dij bevallasaval, beszedésével kapcsolatos belsé eljarasrendet,

57.1.2. kozrem(kodik a felligyeleti dij bevallasdhoz, befizetéséhez, ezek nyilvantartdsahoz, ellenérzéséhez,
kockdzatelemzéséhez sziikséges informatikai szakalkalmazasok kialakitadsaban és fejlesztésében,

57.1.3.iranyitja a feligyeleti dijjal kapcsolatos bevallasok befogadasat,

57.1.4.a bevallds benyujtasa, illetve a befizetési kotelezettség teljesitése érdekében ligyfélszolgalati teenddket lat el, a
NEBIH honlapjan tajékoztaté anyagokat tesz kdzzé,

57.1.5. ellenérzi a bevalldsi és befizetési kotelezettség teljesitését, a Koltségvetési lgazgatdsaggal egyiittmiikddve,
57.1.6. jogkdvetkezményeket alkalmaz a felligyeleti dij fizetési kotelezettség megsértése esetén, a Koltségvetési,
valamint a Jogi és Humanpolitikai Igazgatésaggal egyiittm(ikodve,

57.1.7. intézkedik az allami addhatdsag felé a meg nem fizetett felligyeleti dij és késedelmi pétlék behajtasa irant,
57.1.8. a felligyeleti dij fizetésére kotelezettek ellenérzése érdekében kapcsolatot tart a szakmai igazgatdsagokkal,
illetve a tarshivatalokkal,
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57.1.9. kézremUikodik az ellenérzéshez sziikség adatszolgéltatas mikodtetésében, a szakrendszerek és a tarshivatalok
alkalmazasi rendszereitd|, illetve azok iranyaba,
57.1.10. koordinalja a felligyeleti dij felhasznalasarol sz6l6 beszamolo elkészitését.

57.2. A Felugyeleti Dij és Forgalmazéi Ellenérzési Igazgatésag tisztességtelen forgalmazoi magatartas ellendrzési
feladatai keretében

57.2.1. kialakitja a tisztességtelen forgalmazo6i magatartas tilalmardl sz616 térvényhez kapcsolédo hivatali eljarasrendet,
57.2.2. lefolytatja a tisztességtelen forgalmazoi magatartas tilalmarol sz6lé térvény szerinti eljarast,

57.2.3. utdlagosan ellendrzi a tisztességtelen forgalmazdi magatartasrol szo16 térvény alapjan tett kotelezettségvallalas
teljestilését,

57.2.4. az elbirdsoknak megfeleléen értékeli, nyilvédntartja és kozzéteszi a torvény hatalya ald tartozé szervezetek
lizletszabalyzatait, illetve annak médositésait,

57.2.5. egylttmikodik a Gazdasagi Versenyhivatallal, valamint egyéb szakmai és civil szervezetekkel, tovabba a
jogalkotassal kapcsolatban a minisztériummal,

57.2.6.a NEBIH honlapjéan elérhetévé teszi a nyilvanossagot érinté dokumentumokat.

57.3. Szervezeti tagozodas:

Felugyeleti Dij Koordinacids és Adatfeldolgozasi Osztaly
Feliigyeleti Dij Ugyfélszolgalati Osztaly

Feltuigyeleti Dij Ellen&rzési Osztaly

Tisztességtelen Forgalmazdi Magatartas Ellenérzési Osztaly

Koltségvetési lgazgatdsdg

58.1. A Kéltségvetési lgazgatdsadg a NEBIH gazdalkodasanak megszervezéséért, a pénziigyi és szamviteli rend
betartasaért felelds szervezeti egység.

58.2. A Koltségvetési Igazgatdsag

58.2.1. ellatja a NEBIH koltségvetési elbiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal, kényvvezetéssel és adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,

58.2.2. gondoskodik az egységes gazdélkodasi, pénziigyi, szamviteli rendszerrdl, és biztositja azok alkalmazasat,
58.2.3. mikodteti a NEBIH egységes integréalt gazdasagi tgyviteli rendszerét, illetve részt vesz annak tovébbi
intézményspecifikus fejlesztésében,

58.2.4. elkésziti a gazdalkodasi, pénziigyi-szamviteli rendhez kapcsol6dé szabélyzatokat, utasitdsokat, eljardsrendeket.

58.3. A Koltségvetési Igazgatdsag

58.3.1. elkésziti a NEBIH koltségvetésérdl és vagyonarol sz616 beszamoldkat, valamint a gazdalkodas teriiletét érintd
valamennyi adatszolgaltatast,

58.3.2. gondoskodik a koltségvetési elbiranyzatok feladatokra, 6nallé elszdmoldasi egységet képezd szervezeti
egységekre (keretgazdakra) torténd lebontasarol, elemzi a koltségvetés végrehajtasat,

58.3.3. vezeti az el6irdnyzatok nyilvantartasat, gondoskodik a sajat hataskord eldirdanyzat-modositasok atvezetésérdl a
Magyar Allamkincstarnal,

58.3.4. minisztériumi megbizds alapjan elldtja az egyes fejezeti kezelésl elSirdnyzatokkal és célfeladatokkal
kapcsolatos koltségvetési, pénzforgalmi és elszdmolasi feladatokat,

58.3.5. elldtja a feladatfinanszirozasokkal, kdzponti beruhazasokkal, illetve elkllonitetten nyilvantartando célfeladatokkal
kapcsolatos gazdasagi jelleg(i adatszolgaltatasi és nyilvantartasi teendéket.

58.4. A Koltségvetési Igazgatdsag

58.4.1. 6sszedllitja az egyes szakterlletek, illetve az 6nallé elszamolasi egységet képezd szervezetei egységek kiadasi
és bevételi tervét, egytittmikddve az egyes szakterlletek vezetdivel,

58.4.2. adatot szolgaltat az 6nall6 elszamolasi egységet képez6 szervezeti egységek szamara — szakterileti referensek
utjan — a koltségvetési eldirdnyzatok idéaranyos teljesitésérdl,

58.4.3. javaslatot készit a kiadasok csdkkentésére, illetve a bevételek ndvelésére,

58.4.4. elemzéseket készit a NEBIH vezet6i szamara a kdltségvetési eléiranyzatok alakulasarol.
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58.5. A Koltségvetési Igazgatosag

58.5.1. a mezégazdasagi szakigazgatasi szervek altal a NEBIH részére befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakat
elkilonitetten, szakmai igazgatdésagonként nyilvantartja és a bevételek, valamint a kovetelésallomany alakuldsardl
tajékoztatja az elnokat,

58.5.2. a mez6gazdasagi szakigazgatasi szerveknek a NEBIH szakmai iranyitasi kdrébe tartozé feladat és célfeladat
forrasanak biztositasa érdekében szabalyozza a pénzeszkdz dtadas, a szakmai teljesités és elszamolas rendjét, a kiadott
szakmai min&ségiranyitasi elvek figyelembevételével.

58.6. A Koltségvetési Igazgatdsag

58.6.1. gondoskodik a NEBIH pénzforgalmanak lebonyolitasardl, a kapcsol6dé analitikus és fékényvi nyilvantartasok
vezetésérdl,

58.6.2. nyilvantartast vezet a kotelezettségvallaldsokrol, tdjékoztatdst készit az 6nallé elszdmoldsi egységek szamara a
szabad keretekrdl,

58.6.3 elkésziti az éves Vagyonkatasztert, gondoskodik a beruhazasok és feltjitasok analitikus nyilvantartason vald
atvezetésérdl, felligyeli a szakmai készletnyilvantartasokat,

58.6.4. gondoskodik a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszer keretében a dolgozok jaranddsagainak, cafeteria
juttatdsainak szamfejtésérdl, nyilvantartasardl,

58.6.5. elvégzi a munkaligyekkel, tarsadalombiztositassal és adéligyekkel kapcsolatos teenddket.

58.7. A Koltségvetési lgazgatosag

58.7.1. nyilvantartast vezet az altaldnos forgalmi addval kapcsolatosan, elkésziti a torvényi el6irdasoknak megfeleld
bevalldsokat az adéhatdsag szdmdra,

58.7.2. koordindlja és ellen6rzi a szakmai tevékenységlik soran szamlazassal és készpénzkezeléssel foglalkozd
munkatdrsak tevékenységét, a pénziigyi jogszabélyoknak megfeleléen,

58.7.3.forint és valuta hazipénztart miikodtet, illetve az elkiilonilt telephelyeken engedélyezi hazipénztar miikodését,
58.7.4. vezeti a munkavallalék szamara nyujtott lakdsépitési, -vasarlasi, -korszer(sitési kolcsondk visszafizetésével
kapcsolatos nyilvantartasokat, a késedelmes visszafizetések esetén fizetési felszolitasok kiadasat kezdeményezi a Jogi
és Humanpolitikai lgazgatdsag bevonasaval,

58.7.5. nyilvantartja a hataridén tuli vevéi kdveteléseket, arrél havonta adatot szolgaltat a szakteriiletek felé,

58.7.6. intézkedéseket tesz a hataridén tuli vevéi kovetelések behajtasara, a lejart kovetelések allomanyanak
csokkentésére,

58.7.7.a gazdasagi partnereket fizetési fegyelem szempontjabol mindsiti, a koveteléseket értékeli,

58.7.8. el6késziti, szervezi a kiilfoldre torténd kiutazdsokat.

58.8. Szervezeti tagozodas:

Kontrolling Osztaly

Pénzligyi és Folyészamla-kezel6 Osztély
Szamviteli és Bérszamfejtési Osztaly

Vagyongazddlkoddsi és Uzemeltetési Igazgatésdg

59.1. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag a NEBIH beszerzési, kézbeszerzési, ingatlangazdalkodasi,
lizemeltetési, gondnoksagi, ellatasi és gépjarmu-lizemeltetési feladataiért felelés szervezeti egysége.

59.2. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

59.2.1. koordinalja és végrehajtja a NEBIH beszerzéseit, részt vesz a potencialis szallitok kivalasztasaban, javaslatot tesz
a beszerzések koltséghatékonyabb lebonyolitésara,

59.2.2. megkéti az intézményiizemeltetés kdrébe tartozé a NEBIH egészére kiterjedd hatalyu szerzédéseket,

59.2.3. elkésziti a kozbeszerzés, beszerzés, vagyongazdélkodas és lizemeltetés korébe tartozoé szabalyzatokat, azokat
aktualizalja,

59.2.4. irdnyitja a NEBIH leltarozasi és selejtezési feladatait, kiadja a leltarozasi (itemtervet, elvégzi a leltarozast, a
szervezeti egységek kozremiikodésével,

59.2.5. kozrem(ikodik az éves beruhdzasi, felljitasi terv 0sszeallitasaban,
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59.2.6. feladatkorébe tartozéan nyilvantartasokat vezet, tovabba adatszolgéltatast, jelentést, illetve statisztikai
kimutatést készit a NEBIH vezetése, a szakmai szervezeti egységek, a minisztérium, a tulajdonosi joggyakorlé és mas
allami szervek felé,

59.2.7. feladatkorébe tartozdan feladast készit a Koltségvetési lgazgatdsag szamara.

59.3. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

59.3.1. ellenjegyzés el6tt a NEBIH-ben kezdeményezett beszerzéseket és szolgaltatasi szerzé6dés-tervezeteket
kdzbeszerzési szempontbdl értékeli,

59.3.2. gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok el6zetes engedélyeztetésérdl,

59.3.3. ellatja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,

59.3.4.javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljarasok felelésségi rendjére és a birdldbizottsag tagjaira,

59.3.5. gondoskodik a kdzbeszerzési hirdetmények megjelentetésérdl,

59.3.6. a szervezeti egységek javaslata alapjan Osszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet, valamint eleget tesz a
kdzbeszerzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeknek és elkésziti a statisztikai jelentéseket,
59.3.7.lebonyolitja a kdzpontositott kdzbeszerzés hatdlya ala tartozé drubeszerzéseket és szolgaltatas-megrendeléseket,
59.3.8. el6késziti és lebonyolitja a teljes szervezet érdekkorében felmerlé beszerzéseket,

59.3.9. a beszerzések soran a potencialis ajanlattevéket keres meg, drajanlatok kér be, azokat értékeli,

59.3.10. ellatja a mobiltelefonok beszerzésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

59.3.11. az dltala bonyolitott beszerzések sordn gondoskodik a beszerzett druk raktarra vételérdl, a raktarbdl kiadott
aruk atadas-atvételérdl és a beruhdzasok allomanyba vételérdl, valamint az izembe helyezési okmany kidllitasardl.

59.4. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

59.4.1. ellatjia a NEBIH hasznalatdban &ll6 ingatlanokra vonatkozé ingatlan-nyilvantartasi eljarasokkal, tovabba a
vagyonkezel6i és az dllamivagyon hasznositdsarairdnyul6 egyéb szerzédések |étrehozésaval kapcsolatos feladatokat,
59.4.2. feladata a NEBIH ingatlanvagyonéanak feladathoz igazitott felhasznalasa, ennek keretében az ingatlanallomany
felmérése, a szakmai vezetékkel a feladatellatashoz sziikséges elhelyezési feltételek koordindlasa,

59.4.3. elhelyezési javaslatot készit a NEBIH vezetése szamara,

59.4.4. koordindlja a jévahagyott elhelyezési terv végrehajtasat, gondoskodik annak megvaldsuldsardl,

59.4.5. intézkedik a megiresed6 ingatlanok hasznositasardl értékesités, vagyonkezeldi jog téritésmentes atadasa és
bérbeadas utjan a jogszabélyoknak megfelelé és a minisztérium altal meghatédrozott engedélyezési feltételek kdzott
és eljarasrend szerint,

59.4.6. lebonyolitja a feleslegessé valt ingatlanokkal kapcsolatos eljarast, ennek soran megkéri a sziikséges
engedélyeket, elvégezteti az értékbecslést, biztositja a terliletbejarast, szilkség szerint elkésziti a palyazati kiirast,
59.4.7. megkéti, aktualizalja és nyilvantartja a bérbe adott ingatlanok és szolgdlati lakdsok bérleti szerz6déseit,
lebonyolitja a szlikséges palyaztatdsokat,

59.4.8. kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkdrlen Miikodd Részvénytarsasaggal, illetve a Nemzeti
Foldalapkezel6 Szervezettel,

59.4.9. megszervezi, iranyitja és ellenérzi a targyi eszkozok és immateridlis javak selejtezését, a felesleges
vagyontdargyak hasznositasat,

59.4.10. kdzrem(ikodik az eszkdzanalitika és a mérleg egyezéségének biztositasdban,

59.4.11. a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervektdl a hasznalatukban all6 eszk6zokrél taroldsi nyilatkozatot kér a
leltdrozas soran.

59.5. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

59.5.1. ellatja a NEBIH jarmiveinek lzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében gondoskodik a
gépjarmiivekkel kapcsolatos okmanyokrol, a biztositasi szerz6dések megkotésérél, az (izemanyagkartyak
megrendelésérdl és szétosztasarodl, az éves autdpalya-matricak beszerzésérdl, illetve lebonyolitja az eseti hibdk
azonnali elharitdsat,

59.5.2. megszervezi a NEBIH jarmUvei esetében a karbantartasokat, nagyjavitasokat, ellendérzi azok szakszer(
elvégzését,

59.5.3. a NEBIH, illetve a mez6gazdasagi szakigazgatasi szervek altal hasznalt bérelt gépjarmdiflotta kapcsan ellatja a
kozponti kapcsolattartoi feladatokat,

59.5.4. a NEBIH jarm(vei, illetve a mezégazdaségi szakigazgatasi szervek altal hasznalt bérelt gépjarmiiflotta kapcsan
szamon tartja az intézményi gépjarmipark muszaki paramétereit, illetve a teljesitett gépjarmifutast,

59.5.5. vezeti a NEBIH jarmdiveivel kapcsolatos technikai, pénziigyi nyilvantartasokat,
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59.5.6. ellatja a gépjarmi-nyilvantartd szoftver kdzponti rendszergazdai teendéit, abbdl lekérdezéseket készit,
59.5.7. ellendrzi a hivatali gépjarmdvek és a magén gépjarmuvek hivatali célu hasznalatdnak szabdlyszer(iségét, az
eldirt elszdmolasokat,

59.5.8. koordinélja a NEBIH szervezeti egységeinek rendkiviili gépjarmuigényeit, bonyolitja azok teljesitését.

59.6. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag

59.6.1. a NEBIH telephelyein biztositja az lizemelési feltételeket, ehhez tartozik az épiiletek érzésének, takaritasanak
megszervezése, az éplletgépészeti feltételek ellendrzése és a kapcsolddo karbantartasok és javitdsok elvégeztetése,
59.6.2. koordindlja a telephelyeken folyd Uzemeltetési tevékenységet, Gsszehangolja az Uigyintézésébe utalt
gondnoksagi tigyek lebonyolitdsdban részt vevé személyek tevékenységét,

59.6.3. a NEBIH székhelyén ellitia a gondnoksagi feladatokat, gondoskodik a beléps- és sorompokartyak
elkészitésérdl, kiosztasardl és nyilvantartasarol,

59.6.4. gondoskodik a kdzlizemi szerzédések elkészitésérdl és megkotésérdl,

59.6.5. vezeti az energetikai nyilvantartasokat, végrehaijtja, illetve koordinalja az energiahatékonysaggal kapcsolatos
intézkedéseket,

59.6.6. megszervezi, iranyitja a tlizrendészeti és munkavédelmi tevékenységet, ennek keretében elkésziti a NEBIH tiiz-
és munkavédelmi szabalyzatat, munkavédelmi kockazatbecslését,

59.6.7. a jogszabalyokban meghatérozottak szerint gondoskodik a veszélyes hulladékok tarolasardl és elszallitasarol,
59.6.8. koordindlja és lebonyolitja az épliletekkel kapcsolatos beruhazasokat, felujitasokat és jelentés volument
karbantartasokat, azok soran ellendérzi a megvalositas folyamatat és gondoskodik a muiszaki atvételrdl,

59.6.9. az ingatlanok lizemeltetési feltételeivel kapcsolatos zavarok, hibak bejelentésére a NEBIH belsé informatikai
héalézatan segélyszolgélatot (,Help-Desk”) alakit ki és mikodtet.

59.7. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési lgazgatésdg elldtja a NEBIH, tovabba a minisztérium Gzemi
étkeztetésének biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

59.8. A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Igazgatdsag biztositjia a NEBIH hasznalataban all6 joléti és oktatasi
feladatokat ellaté ingatlanok miikodését.

59.9. Szervezeti tagozodas:
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztély
Vagyongazdalkodasi Osztaly
Uzemeltetési Osztaly

Informatikai lgazgatésdg

60.1. Az Informatikai Ilgazgat6sag feladata a NEBIH informatikai és telekommunikaciés mikddésének folyamatos és
zavartalan biztositasa, az informatikai tevékenység centralizélt irdnyitasu végrehajtasa, ennek keretében

60.1.1. irdnyitja a feladatkorébe tartozé informatikai lizemeltetés-fejlesztési projektek végrehajtasat az érintett
szervezeti egységek bevonasaval,

60.1.2. biztositja, hogy valamennyi informatikai tevékenység kizardlag ellenérzott, szabélyozott mdédon és korszer(
mindségbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, felelés az adatvédelem és informatikai biztonsag megfeleld
szintjének eléréséért,

60.1.3. felligyeli a rendszeres m(ikddéshez szlikséges informatikai eszk6zok beszerzését, az informatikai eszkozoket
lizembe helyezi,

60.1.4. mikodteti a szamitastechnikai raktart,

60.1.5. ellatja a NEBIH honlap miikédtetésének informatikai feladatait, tartalomszolgaltatasanak szervezését,

60.1.6. az informatikai rendszerek esetében felels az lizemeltetési, mig infrastruktiram(ikodtetés vonatkozasaban a
fejlesztési feladatok ellatasaért, azok koordinalasaért,

60.1.7. elkésziti az Informatikai, Telekommunikdcids Stratégiat, valamint koordindlja, felligyeli végrehajtasat, betartasat,
60.1.8. elkésziti az informatikai és telekommunikacids rendszerek fejlesztési, izemeltetési és biztonsagi irdnyitasanak
szabdlyait, valamint koordinalja, felligyeli azok végrehajtasat, betartasat,

60.1.9. felligyeli a NEBIH kiilsé honlapjanak szerkesztési, frissitési feladatait, és sziikség esetén szerkeszti a honlapon
kdzzé tenni kivant anyagokat,
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60.1.10. figyelemmel kiséri a NEBIH hivatali adatkezelését, visszassag észlelése esetén inditvanyozza annak jogi és
szakmai felllvizsgalatat,

60.1.11. az informatikai és telekommunikacids eszk6zok miikddése soran tapasztalt zavarok, hibak bejelentésére a
NEBIH belsé informatikai halézatan segélyszolgalatot (,Help-Desk”) alakit ki és mikodtet,

60.1.12. gondoskodik az informatikai rendszerekhez sziikséges egyéni hozzaférési kddok kiadasarol, nyilvantartasarol.

60.2. A NEBIH egységes informatikai rendszerei kiépitése, lizemeltetése, fejlesztése érdekében az Informatikai
Igazgatésag a NEBIH &ltal meghatarozott informatikai feladatok végrehajtasaban szakmai iranyitast gyakorol a
mezdgazdasdgi szakigazgatasi szervek felett, ennek keretében kdzvetlen szakmai utasitast adhat és meghatérozhatja
a végrehajtas prioritasat is.

60.3. Az informatikai rendszerek fejlesztését az érintett szervezeti egységek bevondséaval végzi.

60.4. Szervezeti tagozodas:
Informatikai Rendszerek Uzemeltetési Osztalya
Informatikai Uzemeltetés-fejlesztési és Adatvédelmi Osztaly

1. fiiggelék
a Nemzeti Elelmiszerldnc-biztonsdgi Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatdhoz

A NEBIH székhelye és telephelyei

. ANEBIH székhelye és levezési cime:
1024 Budapest, Keleti Karoly u. 24.
Levelezési cim: 1525 Budapest, Pf. 30.

Il. A NEBIH telephelyei:

1118 Budapest, Budaorsi Gt 141-145.
1095 Budapest, Mester u. 81.

1182 Budapest, Fogoly utca 13-15.

1143 Budapest, Tabornok u. 2.

4031 Debrecen, Bornemissza u. 3-7.
7400 Kaposvar, Cseri Ut 18.

1107 Budapest, Szallas u. 8.

2100 Godolls, Isaszegi ut 160. (hrsz. 6575.)
1023 Budapest, Frankel Leo ut 42-44.
1135 Budapest, Lehel u. 43-47.

1144 Budapest, Remény u. 42.

1024 Budapest, Kitaibel Pal u. 4.

1024 Budapest, Kisrékus u. 15/A

1024 Budapest, Kisrékus u. 15/B

3213 Atkar, Tabi major 1.

1225 Budapest, Batthyany u. 37.

8621 Zamardi, Rakdczi u. 38.

1039 Budapest, Kirdlyok u. 261.

3244 Paradfiirdé, Cifraistallo, Kossuth u. 217.
7811 Szalanta, Eszterdgpuszta 1.

7401 Kaposvar, Kisivani u.

7095 Iregszemcse, Kiilterilet, hrsz. 0315.
5540 Szarvas, . kerilet 5.

6821 Székkutas, I. keriilet 75.

6034 Helvécia, Szabo6 Sandor telep 11.
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6000 Kecskemét, Mindszenti korut 73.
5144 Jaszboldoghdza, Rakoczi ut 1.
4002 Debrecen, Kismacs tanya 4.
4461 Nyirtelek-Gyulatanya, Ujsor 1.
3881 Abaujszantd, Aranyosi Ut 41.
3356 Kompolt, Fleischmann u. 12.
9701 Szombathely, Komaromi u. 34.
9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki u. 36.
8929 Po6loske, Teleki kastély

9431 Fert6d

2463 Tordas, Szabadsag u. 2.

2213 Monorierdd, Beton Ut 86.

7634 Pécs, Kodo ddlé 1.

3526 Miskolc, Blaskovics Ut 24.

6800 Hodmezévasarhely, Rarési ut 110.
2481 Velence, Orszagut 23.

2100 Godolls, Kotlan Sandor ut 3.
5001 Szolnok, Vizpart krt. 32.

9762 Tanakajd, Ambrdzy sétany 2.
6000 Kecskemét, Halasi ut 34.

3534 Miskolc, Stadion utca 39/A

8000 Székesfehérvar, Csikvéri ut 15-17.
4030 Debrecen, Diészegi ut 30.

7400 Kaposvar, Cserimajor

7100 Szekszard, Tormay Béla u. 18.
9700 Szombathely, Zanati ut 3.

8200 Veszprém, Martirok utja 11/A
8200 Veszprém, Dézsa Gyorgy Ut 33.

2. fliggelék
a Nemzeti Elelmiszerldnc-biztonsdgi Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatdhoz

A NEBIH fajtakisérleti és fajtakitermeszt6 allomasaihoz tartozé telephelyek

1. Névényfajta Kisérleti Allomas — Eszteragpuszta (7811 Szalanta, Eszteragpuszta 1.):
Novényfajta kisérleti telepek:

7401 Kaposvar, Kisivani ut

7095 Iregszemcse, Kilterilet, hrsz. 0315.

2. Névényfajta Kisérleti Allomas — Székkutas (6821 Székkutas, |. kérzet 75.)
Novényfajta kisérleti telepek

6034 Helvécia, Szabé Sandor-telep 11.

5144 Jaszboldoghdza, Rékdczi ut 1.

6001 Kecskemét, Mindszenti krt. 71.

5540 Szarvas . kerdilet 5.

3. Noévényfajta Kisérleti Allomas - Tordas (2463 Tordas, Szabadsag u. 2.)
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4. Névényfajta Kisérleti Allomas — Debrecen (4002 Debrecen, Kismacs tanya 4.)
Novényfajta kisérleti telepek

3356 Kompolt, Fleischmann Rudolf u. 12.

3881 Abaujszantd, Aranyosi Ut 41.

4461 Nyirtelek-Gyulatanya, Ujsor 1.

5. Névényfajta Kisérleti Alloméas — Szombathely (9700 Szombathely, Komarom u. 34.)
Novényfajta kisérleti telepek

8929 Po6loske, Teleki-kastély

9451 Rojtokmuzsaj, Rojtoki u. 36.

9431 Fertéd

6. Fajtakitermesztd Allomas — Monorierd6 (2213 Monorierds, Beton Ut 86.)

3. fliggelék
a Nemzeti Elelmiszerldnc-biztonsdgi Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatdhoz

Szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendje
1. Cél

Az eljarasrend célja, hogy

a) hozzdjaruljon a jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott el6irasok megszegésébol adddé szabalytalansag
kialakuldasanak megakadalyozasahoz, illetéleg a szabalytalansagok ismételt el6fordulasanak megel6zéséhez,

b) keretet biztositson ahhoz, hogy az elGirdsok sériilése, megsértése esetén a megfelelé éllapot helyredllitasra
kerdljon, a hibdk, hidnyossagok, tévedések korrigdlasa, a felel6sség megallapitdsa, az intézkedések foganatositasa
megtorténjen,

c) a szabdlytalansaggal érintett teriileteken szerzett tapasztalatok beépitésre keriiljenek a folyamatba épitett
elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzési (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerbe.

2. A szabdlytalansdg fogalma

2.1. A szabdlytalansag valamely létez6 szabalytol (torvény, rendelet, utasitds, szabalyzat stb.) valé eltérés az
dllamhaztartas mikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasdgi eseményében, az allami
feladatellatds barmely tevékenységében, az egyes muiveletekben (korrigalhaté mulasztastél vagy hianyossagtol a
fegyelmi, blintetd-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot adé cselekményig).

2.2. A szabalytalansdg lehet szandékosan (félrevezetés, csalds, sikkasztds, megvesztegetés, szandékosan okozott
szabalytalan kifizetés stb.) vagy gondatlansdgbdl okozott (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol, helytelendl
vezetett nyilvantartasbdl stb. szarmazo szabdlytalansag), tovabba lehet egyedi vagy rendszeresen ismétlédé.

3. Aszabdlytalansdgokkal kapcsolatos felel6sség

3.1. Az elnok felel6s:

a) afeladataielldtasdhoza NEBIH vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyon rendeltetésszerii igénybevételéért,
b) azalapito okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatéarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasaért,

c) aNEBIH gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitéséért,

d) a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és

hitelességéért,
e) agazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek 6sszhangjaért,
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f) azintézményi szamviteli rendért,
g) afolyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés, valamint a belsé ellenérzés megszervezéséért és
hatékony mikddtetéséért.

3.2. Az 4llamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 69. §-a értelmében az elndk felelds a hivatali szervezeten beldil
gazdalkodasért felelds szervezeti egység altal folytatott elsd szintl pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszer, a FEUVE
létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért, a pénziigyminiszter altal kozzétett iranyelvek figyelembevételével.

3.3. A szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatosan az elnék felel6ssége, hogy:

a) ajogszabalyoknak megfelelé szabalyzatok alapjan miikodjon a szervezet,

b) aszabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a vezetd,

c) szabdlytalansagesetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabélytalansag korrigalasra keriiljon annak a mértéknek
megfelel6en, amilyen mértéket képviselt a szabélytalansag.

3.4. Minden szervezeti egység vezetdje felel6s a feladatkdrébe tartozé szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi
szabdlytalansagok feltarasaért, nyomon kovetéséért, dokumentalasaért, megelézéséért, a felelésségre vonasért,
valamint a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitasuk
ellenérzéséért.

3.5. A tapasztalt szabdlytalansagok jelzése a szolgdlati Ut betartdséval a vezetd felé és megsziintetések érdekében
javaslatok adasa, tovabba az elrendelt intézkedések megvaldsitésa a NEBIH-ben dolgozé valamennyi
kormdnytisztvisel, kormanyzati igykezel6 és munkavallalé feladata és kotelessége. A kormanytisztvisel6 fegyelmi és
kartéritési felel6sséggel tartozik, ha a kdzszolgalati jogviszonybdl eredd kotelezettségét vétkesen megszegi.

4. A szabdlytalansdgok észlelése

A szabdlytalansag észlelése a FEUVE rendszerében torténhet a munkatars és a vezetd részérél egyarant, ezen kivil
szarmazhat mind a belsé, mind a kiilsé ellenérzéstél, valamint egyéb kiilsé személytdl is.

A szabalytalansag gyanujanak szervezeten beliili észlelése esetén a szabalytalansdg gyanujat aldatdmaszté adatok,
bizonylatok, informaciok csatoldsa a tajékoztatas kotelezé eleme.

Dokumentumokon alapulé ellenérzés altal feltart szabalytalansédg esetén a hiba kijavitdsara hidnypotlasra felszdlité
levél megkildésével kell felhivni a folyamatért felel6s szervezeti egységet. Amennyiben a hidnypoétlast kdvetéen
tovabbra is sulyos szabdlytalansag all fenn, helyszini ellenérzés elrendelését kell kezdeményezni.

4.1. ANEBIH valamely munkatérsa éltal észlelt szabalytalansag

a) A szabdlytalansagot észlel6 munkatérs koteles értesiteni a szervezeti egység vezet6jét. Amennyiben a szervezeti
egység vezetbje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezet6 felettesét, annak érintettsége esetén az
elnokot kell értesitenie (irdsos értesitést a kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben szlikséges tenni).

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy megalapozottnak taldlja a
szabalytalansagot, ugy errél értesiti az elnokot.

¢) Valamennyi felettes és az eInok érintettsége esetén kozvetlenl a felligyeleti szerv vezetdjét kell értesiteni.

A szervezeti egység vezet6jének kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, illetve koteles

az intézkedések megvaldsitasat figyelemmel kisérni a szabdlytalansdg megszlintetéséig. Amennyiben a

szabalytalansdg sajat hataskdrében nem sziintetheté meg, koteles értesiteni a felettes vezet6t, aki a jogszabalyokban

és a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles gondoskodni a megfeleld intézkedések

meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasardl. A szabalytalansag jelentésekor ki kell

térni arra, hogy:

- mi a szabdlytalansag pontos tartalma;

— milyen normatdl valé eltérésrél van szo;

— elévilésiidén belil észlelték-e a szabalytalansdgot;

- aszabalytalansag mely teriletet érinti;

- van-e enyhité korllmény (pl. a hatarid6 tullépését varatlan, elhdrithatatlan kiilsé akadaly fellépése okozta, a hibas

elszamolast informatikai hiba okozta stb.);
- aszabalytalansag gyanuja dokumentumokon alapulé vagy helyszini ellen6rzés kovetkeztében merdilt fel;
- korrigalhaté-e a szabalytalanség;
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- pénzbeli juttatast érinté szabalytalansag esetén van-e redlis lehetéség a visszakdvetelésre — amennyiben igen,
megtorténtek-e az ahhoz sziikséges intézkedések;

— amennyiben kartéritési igény mertil fel, foganatositottak-e az ahhoz sziikséges intézkedéseket.

Amennyiben nem a folyamatba épitett ellen6rzés sordn észlelnek egy szabalytalansdgot, azt is meg kell vizsgalni, hogy

a folyamatba épitett ellenérzés miért nem térta fel a hidnyossagot (pl. a kontrolltevékenységek nem megfeleld

szervezése, végrehajtasanak hidnyossdga; emberi mulasztas; rendszerhiba; el6irdsok be nem tartasa stb.).

4.2. Az elnok altal észlelt szabélytalansag
Az elnok, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat-, hataskor és felelésségi rendnek
medgfeleléen kell intézkedést hozni a szabdlytalansag korrigaldsara, megsziintetésére.

4.3. ANEBIH belsé ellenérzése 4ltal észlelt szabalytalansag

Amennyiben a belsé ellenér ellenérzési tevékenysége soran szabdlytalansagot tapasztal, a kdltségvetési szervek belsé
ellenérzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen jar el. A NEBIH-nek intézkedési
tervet kell kidolgoznia a belsé ellenérzés megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania.
Az intézkedési terv végrehajtasat az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbje az éltala éves bontdsban
vezetett nyilvantartas segitségével nyomon koveti.

A szabdlytalansag belsé ellendrzés dltal torténd feltdrasakor kiilon kell vizsgélni az aldbbiakat:

- miért nem tarta fel a FEUVE-rendszer a szabdlytalansagot és az azt lehet6vé tevo tényezéket;

- amennyiben a FEUVE-rendszer feltdrta a szabalytalansdgot vagy az azt lehetévé tevd tényezoket, az érintett
szervezeti egység vezetdje miért nem tette meg a megel6zéshez, illetve a karos kbvetkezmények csdkkentéséhez
szlikséges intézkedéseket;

ha a sziikséges intézkedéseket megtette a vezetd, miért nem érte el a kivant hatast;

volt-e kordbban olyan vizsgalat, amelynek fel kellett volna térnia a szabalytalansagot.

4.4.Kuls6 ellendrzési szerv altal észlelt szabélytalansag

A klsé ellen6rzési szerv szabalytalansdgra vonatkozé megéllapitdsait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A blinteté-,
gyanuja esetén az ellenérzé szervezet a miikddését szabalyozod térvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU
ellenérzést gyakorlé szervei stb.). A szabalytalansagra vonatkozé megallapitasok alapjan a NEBIH-nek intézkedési
tervet kell kidolgozni.

4.5. Egyéb kiilsé személy altal észlelt szabalytalansag

Amennyiben egyéb kiils6 személy (pl. szerzédéses lgyfél, tarsszervezet vagy Ugyfél) jelzi a szabalytalansigot, a
szervezeti egység vezetéjének a bejelentést érdemben kell megvizsgélnia. Ezekben az esetekben javasolt
(a szabalytalansag kivizsgalasanak eredményétél fliggéen) irasban visszaigazolast tenni az észlelé személy felé
(amennyiben személye ismert). Egyebekben az eljards megegyezik a koltségvetési szerv munkatarsa éltal észlelt
szabalytalanségi eljarassal.

5. A szabdlytalansdg észlelését kovetd sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditdsa

5.1. A NEBIH vezetéi felelések — a jogszabalyokban, valamint a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban el6irt hataskori
feladataiknak megfelel6en - a szlikséges intézkedések végrehajtasaért. Az intézkedések végrehajtasara hataridét kell
szabni.

5.2. Az elndk a szabalytalansdg észlelése soran a hataskorébe tartozd szabalytalansdgok kivizsgaldsa esetén a

kovetkezd intézkedéseket teheti:

a) vizsgalat elrendelése a tényallas tisztazésara. A vizsgalatban valé részvételre munkatdrsakat, indokolt esetben
kilsé szakértot is felkérhet a munkajogi szabalyok betartasaval. A vizsgalat kovetkezménye lehet tovabbi
vizsgdlat elrendelése is akkor, ha a szabalytalansdg megallapitasat kovetéen a felel6sség meghatdrozasa és/vagy
a hasonlo esetek megelézése érdekében sziikséges intézkedések megtételéhez nem elegendd a rendelkezésre
allé informacid. A vizsgalat eredményét jegyzékdnyvbe kell foglalni, szabélytalansdg megallapitasa esetén a
szlikséges intézkedést meg kell hozni,

b) fegyelmivétség elkdvetésének alapos gyanuja esetén, illetve ha a szabalytalansag kévetkeztében kar keletkezik,
fegyelmi, illetve kartéritési eljaras elrendelése. A fegyelmi, illetve kartéritési felelé6sséget a kozszolgalati
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tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény, a fegyelmi eljarasra iranyadd szabalyai alapjan lefolytatott eljaras
keretében kell megallapitani,

c) buntet6é- vagy szabdlysértési ligyekben az arra illetékes szervek (ligyészség, renddrséqg) értesitése (feljelentés,
bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén azilletékes szerva megfelelé eljardsokat meginditsa.

6. A szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyomon kévetése

Az elndk a szabdlytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyomon kdvetése soran:

a) nyomon koveti az elrendelt vizsgélatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljardsok helyzetét;

b) figyelemmel kiséri az dltala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

c) afeltart szabdlytalansag tipusa alapjan beazonositja a tovabbi szabalytalansag lehetéségeket (hasonlé projektek,
témak, kockdzatok meghatarozasa), informacidt szolgaltat a bels6é ellenérzés szamara, elésegitve annak
folyamatban 1évé ellendrzéseit, valamint az ellenérzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat érinté
eseményekre valé nagyobb ralatast;

d) értékeli a megtett intézkedések hatdsat és hatékonysagat.

Az elndk fenti feladatait az EInoki Titkarsag Gtjan latja el. Az intézkedést elrendel vezet6 is kdteles nyomon kdvetni a

végrehajtast.

Amennyiben az intézkedések végrehajtasa soran megallapitasra keril, hogy a foganatositott intézkedések nem elég

hatékonyak és eredményesek, a szabalytalansaggal érintett teriilet vezetéjét, valamint annak felettesét irasban

értesiteni kell a tovabbi intézkedések meghozatala érdekében. A szabalytalansdg korrigaldsa esetén nincs tovabbi
teendd. A szabdlytalansag fennallasa esetén Ujabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.

7. A szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyilvdntartdsdnak feladatai

7.1. A szabdlytalansaggal kapcsolatos — a Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatban szabalyozott rendes igymenet sordn

keletkezett dokumentumoktél - elkilonitett nyilvdntartds vezetése anndl a szervezeti egységnél torténik (minimum

igazgatdsagi szinten), ahol a szabdlytalansag tortént, ezért a szervezeti egység vezetdje a felelés. Ennek soran:

a) gondoskodik a szabalytalansdggal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartdsanak naprakész vezetésérél,
tovébba

b) azelkilonitett, szabdlytalansaggal kapcsolatos nyilvantartasban a kapcsoldédé irdsos dokumentumok iktatasarol
és gyUjtésérdl,

c) nyilvantartja a megtett intézkedéseket és az azokhoz kapcsolédo hatériddket,

d) apalyazati uton felhasznalasra keriil6 forrasok, koltségvetési el6iranyzatok tekintetében figyelembe veszi a kiilon
jogszabalyokban foglalt elSirasokat.

7.2. A nyilvantartds az aldbbi - targyévet koveté évre vonatkozd ellendrzési terv elkészitéséhez szikséges
kockéazatelemzés alapjaul is szolgélé — informécidkat tartalmazza:

a) aszabalytalanséag tipusa (biinteté-, szabalysértési, fegyelmi vagy kartéritési eljarasra okot ado),

b) aszabdlytalansag rovid leirasa,

c) akapcsolédo lezérult eljaras eredménye,

az érintettek szama, beosztasa,

az esetleges kar mértéke,

f) aszabalytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirasa.

7.3. Ha az eln6k a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésére all6 informacidk alapjan fegyelmi vagy kartéritési
eljaras lefolytatdsat rendeli el, akkor a szabdlytalansdggal érintett szervezeti egység vezet6jének kotelessége
tovabbitani a szabdlytalansaggal 6sszefliggésben keletkezett dokumentumok mésolatat a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatosag felé.

74. A Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag el6késziti, koordindlja és nyilvantartja az elndk altal elrendelt, a

dokumentumok nyilvantartdsa soran gondoskodik azok elkiildnitett, naprakész és pontos vezetésérdl.
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7.5. Ha az elndk a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésére allé informaciok alapjan szabalysértési vagy
bilintetd feljelentés megtételét tartja szilkségesnek, akkor a szabalytalansaggal érintett szervezeti egység vezetdjének
kotelessége tovabbitani a szabalytalansaggal Osszefiiggésben keletkezett dokumentumok masolatat a Jogi és
Humanpolitikai Igazgatdsag felé.

7.6. A Jogi és Humanpolitikai lgazgat6sag a NEBIH feladatait érintéen elékésziti és koordinalja és nyilvantartja a NEBIH
altal kezdeményezett szabalytalansdgokkal kapcsolatos szabdlysértési és biinteté lgyeket. A szabdlysértési és
bilintetéeljarasban keletkez6 dokumentumok nyilvantartasa soran gondoskodik azok elkiilonitett, naprakész és
pontos vezetésérdl.

7.7. A fegyelmi vagy kartéritési eljaras hatarozatat a Jogi és Humanpolitikai lgazgatdsag tartja nyilvan a szabalytalansaggal
érintett kormanytisztviseld, kormanyzati gykezel6 személyi anyagaban.

8. Jelentési kotelezettségek

A belsé ellen6rzés altal végzett ellendrzések ellenérzési jelentései alapjan az ellenérzottnek intézkedési tervet kell
készitenie.

Az elndknek az éves ellenérzési jelentésben kell szamot adnia az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo
javaslatairol.

A kiilsé ellenérzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan is intézkedési tervet kell készitenie az
ellenérzott szervnek és tajékoztatnia kell a koltségvetési szerv vezetdjét.

A belsé és kiilsé ellenérzési jelentés megallapitasai, javaslatai alapjan végrehajtott intézkedésekrél, a végre nem
hajtott intézkedésekrél és azok indokardl az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje évente beszamolot
készit.

A kils6é ellenérzési szervek az ellendrzésiik soran megallapitott szabdlytalansagokkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrél jelentési kotelezettséget irhatnak elé a NEBIH szamara. E jelentési kotelezettségeket a NEBIH érintett
szervezeti egységei kotelesek a munkaterviikbe beépiteni. Ha erre a jelentés elkészitésének hatarideje, vagy egyéb ok
miatt nem kerdl sor, a kotelezettséget munkaterven kiviili feladatként kell a kiilsé ellenérzési szerv altal el6irt
hatariddre teljesiteni. A Belsd Ellen6rzési lgazgatdsag az EInoki Titkarsaggal kdzrem(ikddve a kiilsé ellendrzési szerv
altal eldirt jelentési kotelezettség teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri a szabdlytalansagokkal
kapcsolatos feladatok intézkedési tervben torténé megjelenitését, a feladatok teljesitését és a hataridék betartasat,
ezekkel kapcsolatban megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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Az orszagos rendérfékapitany 1/2013. (I. 8.) ORFK utasitasa
a gyermekmeghallgaté szoba hasznalatbavételérél, hasznalatanak rendjérol

A rendérség nyomozo hatdsagaindl Iétesitendé gyermekmeghallgaté szobdk kialakitasardl szé16 32/2011. (XI. 18.) KIM rendelet
egységes végrehajtasa érdekében, a gyermekmeghallgaté szobdk hasznalatbavétele részletszabélyainak, valamint a hasznalatuk
soran kdvetend6 egységes eljards meghatarozasara kiadom az aldbbi utasitést:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya kiterjed:

a) az altaldnos renddrségi feladatok elldtasara létrehozott szerv (a tovébbiakban: rendérség) kdzponti nyomozé
hatésagara (a tovabbiakban: ORFK);

b) amegyei (févéarosi) rendér-fékapitanysagokra;

c) aKészenléti Rend6rség Nemzeti Nyomoz6 Irodara (a tovabbiakban: KR NNI);

d) aRepul6téri Rendér Igazgatdsagra (a tovabbiakban: RRI);
[a b)-d) alpontban foglaltak a tovabbiakban egyditt: teriileti nyomozé hatésagokl;

e) arenddrkapitdnysagokra (a tovabbiakban: helyi nyomozé hatésagok).

2. Az utasitds alkalmazésaban:

a) mentor: a terlleti nyomoz6 hatésagok allomanydbdl a szerv vezetbje altal kijeldlt hivatasos allomanyu
személy, aki
aa) részt vett az ORFK altal szervezett oktatason és
ab) megszervezi, valamint lebonyolitja a terlleti, illetve helyi nyomozé hatdsagok érintett alloméanyénak
oktatasat;

b) gyermekmeghallgaté szoba: a megyei (févarosi) rendér-fékapitdnysagok illetékességi teriiletén a renddrség
nyomozé hatdsagainal létesitendd gyermekmeghallgaté szobak kialakitasarol sz616 KIM rendelet 1. mellékletében
meghatarozott szakmai kévetelményeknek (a tovabbiakban: szakmai kovetelmények) megfelel6en kialakitott, az
alkalmassagot igazold tanusitvannyal (a tovabbiakban: tanusitvany) rendelkez6 helyiség.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

1. A gyermekmeghallgatd szoba haszndlatbavétele

3. A szakmai kovetelményeknek megfelelé gyermekmeghallgaté szoba kialakitasat kovetéen az érintett megyei
(févarosi) rendér-fékapitanysag vezetdje — a tanusitvany kidllitdsa érdekében az utasitas 1. melléklete szerinti - irasbeli
javaslatot (a tovdbbiakban: irasbeli javaslat) terjeszt fel az orszagos rendérfékapitdny részére, amelyben
fénykép-dokumentéacié egyidejlii csatoldsa mellett a kialakitott szoba pontos helyén tul az alkalmassag
megallapitdsdhoz szlikséges részletességgel be kell mutatni a gyermekmeghallgaté szoba jellemzéit.

4. Azorszagos rendérfékapitany —azirasbelijavaslat alapjan a rendészetért felel6s miniszter Utjan — soron kiviil kérelmezi
atanusitvany kiallitasat azigazsagugyért felel6s minisztertél, amelyet a kidllitasat kovetéen tovabbit a kezdeményezé
megyei (févarosi) rendér-fékapitanysag vezetéjének.

5. Az ORFK Blnugyi Féigazgatdsag Blinligyi Féosztdly vezetbje tdjékoztatia a KR NNI és az RRI igazgatdjit a
gyermekmeghallgatd szobak szamardl és helyérdl el6szor az utasitas hatalyba l1épésétdl szamitott tiz napon beliil, azt
kdvetéen minden uj gyermekmeghallgaté szoba hasznalatbavételekor.
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10.

11.

12.

A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysag vezetdje a gyermekmeghallgatoé szoba hasznalatbavételérdl haladéktalanul
tajékoztatja
a) azirdnyitasa alatt 4ll6 helyi nyomozé hatésagokat,
b) azilletékességi teriiletén miikodé
ba) megyei (févarosi) féligyészséget,
bb) térvényszéket, valamint
bc) igazsagligyi pszicholégus szakértot.

2. A gyermekmeghallgaté szoba haszndlatdnak esetei

A KR NN, illetve az RRI a 14. életévét meg nem haladott személy nyomozasi biré altali kihallgatasara iranyulo, eljaro
ligyésznél el6terjesztendé inditvanya megtételét megel6zéen — a gyermekmeghallgaté szoba igénybevételének
lehetdségével Gsszefiiggésben — egyeztet a gyermekmeghallgaté szoba helye szerint illetékes megyei (févarosi)
renddr-fékapitanysaggal.

A gyermekmeghallgaté szoba hasznélata kotelezé a biintetéeljaras soran a 14. életévét meg nem haladott személy
kihallgatdsa soran azon terdileti, vagy helyi nyomozé hatésdgoknal, amelyek illetékességi teriiletén rendelkezésre all
tanusitvannyal rendelkezé gyermekmeghallgaté szoba és a nyomozasi bird a gyermekkort személy altala térténd
meghallgatédsdra irdnyulé Uigyészi inditvanyt elutasitja.

A gyermekmeghallgaté szoba haszndlata a blintetéeljaras sordn azon terileti, vagy helyi nyomozé hatésdgnal,
amelynek illetékességi teriiletén tanusitvannyal rendelkezé gyermekmeghallgaté szoba van
a) kotelezd
aa) fiatalkoru sértett tanuként torténd kihallgatasa sordn akkor, ha a sérelmére elkdvetett blincselekmény
természetére tekintettel megalapozottan feltehetd, hogy az olyan mértékben érintette testi, értelmi, erkolcsi,
érzelmi fejl6dését vagy éllapotat, hogy kihallgatasat a leheté legkiméletesebb modon kell végrehajtani;
ab) fiatalkoru tanuként torténd kihallgatasa sordn, ha a tanu fokozott kimélete a blincselekmény természetére
figyelemmel indokolt;
ac) fiatalkoru elkdvet6 kihallgatasakor, ha megalapozottan feltehetd, hogy a blincselekménnyel 6sszefliggésben
mas blincselekmény dldozatava valt;
b) ajanlott
ba) fiatalkoru sértett, fiatalkoru tanu kihallgatasa soran;
bb) fiatalkoru elkovetd kihallgatésa esetén.

A kihallgatast megel6zéen a nyomozasi cselekmény rogzitése érdekében a biintetdeljaras lefolytatasara hataskorrel
és illetékességgel rendelkezd nyomozd hatdsdg vezetbje, vagy altala az errdl sz6lé dontés kiadmanyozdasara
feljogositott vezetd elrendeli a gyermekmeghallgatd szobaban biztositott, kép- és hangfelvétel készitésére alkalmas
technikai eszk6zok igénybe vételét azzal, hogy arra a belligyminiszter irdnyitdsa ald tartozé nyomozé hatdsdgok
nyomozasanak részletes szabalyairdl és a nyomozési cselekmények jegyzdkonyv helyett mas moédon vald
rogzitésének szabalyairdl sz616 egyittes rendelet megfelel6en iranyadé.

A bintetéeljaras lefolytatasara hataskorrel és illetékességgel rendelkezéd nyomozé hatdsag vezetdje, vagy éltala az
erre a feladatra kijelolt vezet6 korlltekinté mérlegelést kovetéen dont a gyermek kihallgatasa soran kozremiikodo,
medfelel6 szakértelemmel rendelkezé szakértd, vagy szaktanacsado igénybevételérdl.

3. Oktatds, a mentorok feladatai

A mentor koteles
a) az ORFKltal szervezett kzponti tovabbképzéseken részt venni;
b) gondoskodni a teriileti nyomozé hatésag vezetdje altal kijeldlt dllomany képzésérdl;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

c) szervezni és lebonyolitani a terlileti nyomozé hatésdg illetékességi tertiletén miikodé helyi nyomozé hatésagok
érintett hivatasos személyi allomanyanak oktatasat, kiemelt figyelmet forditva az Uj felszerel6k képzésére.

A terlileti nyomoz6 hatéség vezetdje koteles intézkedni a mentorok kijelolésérél a kovetkezdk szerint:

a) 2f6ablniugyi dllomanybdl azzal, hogy a kijelolt személyek egyike a blinmegelézési szakteruletrdl keriljon ki;
b) 16 arendészeti dllomanybdl;

c) 1f6 pszicholégus, amennyiben az az allomanytablazatban rendszeresitett beosztés.

A terlileti nyomoz6 hatdsédg vezetdje gondoskodik arrél, hogy

a) abundlgyidllomany a gyermekmeghallgaté szoba hasznalataval kapcsolatos feladatokrdl, a kihallgatas,
b) arendészeti dllomany a gyermekkoruakkal valé6 kommunikacio

soran alkalmazandé specialis ismeretekrdl oktatasban részesiljon.

Ill. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az utasitas a kozzétételét koveté harmadik napon lép hatdlyba.

Az ORFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdje — az ORFK buinligyi és rendészeti féigazgatdjaval egyittmiikodve — az
utasitds kozzétételétdl szamitott 60 napon belill kdteles intézkedni a teriileti nyomozé hatéség dllomanyaba tartozd
mentorok oktatdsanak megszervezésére.

A kdzponti, a teriileti és a helyi nyomozé hatdsagok vezetdi — 2013-ban aprilis 30-ig, majd a Rendérség blinmegel6zési

tevékenységérél sz6lé ORFK utasitasban meghatdrozott éves jelentési kotelezettség részeként évente - kotelesek

jelentést felterjeszteni a gyermekmeghallgaté szoba hasznalataval kapcsolatos szakmai tapasztalataikrol az ORFK

blintgyi féigazgatdja részére az alabbi tartalommal:

a) azutasitas 2. melléklete szerinti tablazat formajaban kimutatas

aa) életkor, nem és blincselekmény szerinti bontdsban az adott nyomozé hatdsdg, vagy a nyomozasi biré altal a
targyidészakban foganatositott meghallgatasok, a kirendelt igazsagiigyi pszicholégus szakérté vizsgalatok,
valamint a szaktanacsaddi részvételek szamardl;

ab

=

a targyid6északban szervezett képzések, valamint a képzéseken részt vettek szamardl, dllomanycsoport szerinti
bontasardl;

b) irasbeli értékelés a gyermekmeghallgatéd szoba alkalmazasdrdl, a haszndlat sordn felmerilt problémakrol,
javaslatokrol.

Az ORFK Blinligyi Féigazgatdsag Blintigyi Féosztaly Blinmegel6zési Osztalya a felterjesztett 6sszefoglalo jelentéseket
Osszesiti és azt els6ként 2013. méjus 31-ig, majd a Renddrség blinmegelézési tevékenységérdl sz616 ORFK utasitasban
meghatarozott éves 6sszefoglalo jelentés részeként minden év februar 28-ig felterjeszti az ORFK vezetGje részére.

Dr. Hatala Jézsef r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet az 1/2013. (I. 8.) ORFK utasitdshoz

Javaslat a gyermekmeghallgaté szoba hasznélatbavételére

ORFK vezetdje részére

Budapest

Fékapitany Ur Jelentem!

Javaslatot teszek @ .......cooeviiiiiiiiiiii Rendérkapitanysag/Rendér-fékapitanysag éplletében
kialakitott gyermekmeghallgaté szoba alkalmassagot igazol6 tanusitvanyanak kiadasara a rendérség nyomozé
hatésagainal létesitendé gyermekmeghallgatoé szobdk kialakitasarol szol6 32/2011. (X1. 18.) KIM rendelet 1. mellékletében
meghatarozott, a gyermekmeghallgatd szobdk nagysagaval, felszereltségével és berendezésével 6sszefliggé szakmai
kovetelményeknek az alabbi megfelelés alapjan.

1. A gyermekmeghallgaté szoba pontos helye, cime, alapteriilete. Hany f6 egyidejl bent tartézkoddasara alkalmas?
2. A gyermekmeghallgaté szoba belmagassaga?

3. A gyermekmeghallgato szoba természetes megvilagositasat biztositd Givegfeliilet nagysaga?

4. A gyermekmeghallgaté szobdban milyen szell6zés biztositott?

5. A gyermekmeghallgaté szobdban biztositott-e 0,5 méter magassagban a minimum 20 °C-os hémérséklet?
Ha igen, hogyan?

6. Biztositott-e a gyermekmeghallgaté szobaban a kép- és hangfelvétel készitésére alkalmas technikai eszkdz rejtett
modon valé elhelyezése? Hogyan?

7. A gyermekmeghallgaté szobdban biztositott-e a gyermekek életkori sajatossdgainak megfeleld, a gyermek
sziikségleteihez igazodé butorok, berendezési targyak megléte, valamint alakitottak-e ki jatszésarkot?

8. Fénykép-dokumentacid

Datum, alairas
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2. melléklet az 1/2013. (I. 8.) ORFK utasitdshoz

A gyermekmeghallgaté szoba haszndlata a rendérség nyomozé hatdsdga dltal

sorszam

életkor

nem

blncselekmény
Btk. §

szakérté/szaktanacsadd
igen/nem

A gyermekmeghallgaté szoba haszndlata a nyomozdsi bird dltal

sorszam

életkor

nem

blincselekmény
Btk.§

A gyermekmeghallgaté szoba haszndlata az igazsdgligyi pszicholégus szakérté dltal

sorszam

életkor

nem

btincselekmény
Btk.§

Képzések, oktatdsok

képzések, oktatdsok

sorszam

idépont

id6tartam

résztvevék szama

résztvevék
allomanycsoportja
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lll. Személyiigyi kozlemények

A Vidékfejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei 2012. november hénapban

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése
2012. november 1.-2012. november 30.

. dr. Michalkéné Langer Krisztina
. Gerhardt Maté

. Kurucz Péter

. Balla Regina

. GOrog Rébert

. Banfi Szabolcs

NO bW =

. Szomor Szandra

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése
2012. november 1.-2012. november 30.

. Barath Edina

. Tatrai Eszter

. Szijarténé Pallag Orsolya
. Szappanos Eva

. Horti Irisz Rahel

. Banyai Edit

. Gyuricza Miklosné

. Varga Judit

0 NO LA W=

Ill. K6zigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa
2012. november 1.-2012. november 30.

1. Pataki Krisztina kozigazgatasi tanacsado
2. dr. Sz6gyényi-Kovécs Szabolcs kdzigazgatasi tanacsadd

1V. Vezetébi kinevezés, kinevezés-maodositds
2012. november 1.-2012. november 30. kéz6tt

1. Szabo Teréz Krisztina osztalyvezetd
2. Laszld Tibor Zoltan féosztalyvezets-helyettes
3. Palotasné Gyéngydsi Agnes osztalyvezetd
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IV. Egyéb kozlemények

Az ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédoé Iroda Egyesiilet k6zleménye

a vendéglaté iizletek és szallashelyek szamara az irodalmi és zenemiivek nem szinpadi nyilvanos
eléadasanak engedélyezése fejében, valamint kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek vagy
arrol késziilt masolatok nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetend6 szerzoi és szomszédos jogi
jogdijakrél, valamint a felhasznalas engedélyezésének egyéb feltételeirél (V13)

A jogdijkézleményben meghatarozott felhasznalok altal torténé felhasznélas tekintetében az ARTISJUS
—aszerz6ijogrol szolo 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.) 16. § (1) bekezdésében, 24. § (2) bekezdésében,
25.§ (1), (4), (5), (6) bekezdésében, tovabba a 92/H. § (1) bekezdésében, valamint a 88. § (3) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan, tovabba a 77. §-ban foglalt jogok tekintetében a Magyar Hangfelvétel-kiadék Szdvetségével
(atovabbiakban: MAHASZ) és a M(ivészeti Szakszervezetek Szdvetsége Eléaddmiivészi Jogvédo Irodajaval (a tovabbiakban:
MSZSZ-EJI) egyetértésben az irodalmi és zenem(ivek nem szinpadi nyilvanos eléadasanak, illetve nyilvanossaghoz
kozvetitésének engedélyezése, valamint kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek vagy arrol késziilt masolatok
nyilvdnossaghoz kozvetitése tekintetében, valamint

—all. fejezet 1.1), 1. g), 1.j), 1. m) és 3. pontjainal a 28. § (2) és (3) bekezdésében foglalt jog tekintetében a szerzék,
tovébba az Szjt. 77. § (2) bekezdés mésodik mondata alapjan az el6adémdivészek és a hangfelvétel-elallitdk javara a
Filmjus Filmszerzék és El6allitok Szerz6i Jogvédé Egyesiiletével, a HUNGART Vizudlis Miivészek Koz6s Jogkezeld
Tarsasaga Egyestlettel, a MAHASZ-szal, valamint az MSZSZ-EJI-vel egyetértésben a radid- vagy televizid-szervezet,
illetve a sajat mdsort a nyilvdnossaghoz vezeték Utjan vagy masként kdzvetité mlsordban sugdrzott, illetve kozvetitett
muvek, el6adasok és hangfelvételek sugérzassal, vezeték utjan vagy egyéb mddon - az eredetihez képest mas
szervezet kozbeiktatdsdval — a nyilvdnossdghoz torténé egyidejl, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése
(masodlagos nyilvanossaghoz kozvetités) tekintetében a felhasznalds engedélyezésének fejében fizetend6 szerzdi és
szomszédos jogi jogdijakat (a tovabbiakban egyiitt: jogdij), valamint a felhasznalas egyéb feltételeit az aldbbiak szerint
allapitja meg:

I. Fejezet
Vendégldté lizletek zenefelhaszndldsa

1. Vendéglatd Uzletekben (kivéve a 2., 3. 4., és 13. pontban meghatdrozott vendéglatd (zleteket) torténd
gépzene-felhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni:
1. a) Budapest, valamint gyogy- és udiléhelynek, tidilételepnek nyilvanitott telepiilés naponta

A jogdij megfizetése szempontjabdl alkalmazott besorolas 24 é(én l 24 éréig 2 éréig 20 éréig
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategoria: 1779 Ft 1485 Ft 1209 Ft 965 Ft

A 4% és 5* kereskedelmi szdllashelyek vendéglato iizletei,
valamint étterem, sor6zd, borozd, nappali bér, eszpresszo,
kavézod, kdvéhaz, teahaz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb
vendéglaté Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek
vendéglaté Uzleteivel megegyezd szinvonalu szolgéltatast
nyujtanak, és amelyek megjelenése és szolgaltatasa

a ll. kategdridba sorolt lizletek szinvonalat meghaladja.
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24 6réan tul 24 6réig 22 6réig 20 6réig

A jogdij megdfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas nyitva nyitva nyitva nyitva

Il. kategoria: 1148 Ft 863 Ft 683 Ft 546 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato lzletei, valamint
étterem, s6rozé, borozoé, nappali bar, eszpresszd, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel- és salatabar és egyéb
vendéglaté uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szallashelyek
vendéglaté lzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgaltatast
nyujtanak, és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja
a lll. kategoridba, de nem éri el az I. kategoéridba sorolt lizletek
szinvonalat.

IIl. kategria: 882 Ft 671Ft 537 Ft 433 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézé,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladjaalV.,
illetve az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonalat.

IV. kategoria: 691 Ft 540 Ft 441 Ft 343 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglaté tzlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

V. kategodria: 450 Ft 361 Ft 293 Ft 244 Ft

Cukrdaszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategodridba sorolt izletek szinvonalat nem érik el.

1.b) 50 000 f6 folotti telepiilés, megyeszékhely és megyei jogu varos naponta

A jogdij megdfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas 24 oran al 24 oralg 22 oralg 2 oralg
nyitva nyitva nyitva nyitva
I kategoria: 1555 Ft 1296 Ft 1055 Ft 842 Ft

A 4% és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato lizletei,
valamint étterem, sor6z6, borozd, nappali bar, eszpresszo,
kavézoé, kdvéhdz, teahdz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb
vendéglaté uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szalldshelyek
vendéglaté lzleteivel megegyez6 szinvonalu szolgaltatast
nyujtanak, és amelyek megjelenése és szolgaltatasa

a ll. kategéridba sorolt tizletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 1000 Ft 754 Ft 596 Ft 477 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato lzletei, valamint
étterem, s6rozé, borozé, nappali bar, eszpresszd, kdvézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szélldshelyek vendéglaté
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatasa meghaladja

a lll. kategoridba, de nem éri el az I. kategoéridba sorolt lizletek
szinvonalat.

IIl. kategéria: 769 Ft 585 Ft 469 Ft 378 Ft
Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézé,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladjaalV.,
illetve az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonalat.

IV. kateg6ria: 603 Ft 471 Ft 384 Ft 299 Ft
Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglaté Uzlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.
V. kategodria: 393 Ft 315 Ft 256 Ft 213 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategodridba sorolt tizletek szinvonalat nem érik el.
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1.¢) Varos 10 001-50 000 f6ig naponta

A jogdij megfizetése szempontjabol alkalmazott besorolds 24 (')r'én l 24 (?réig 22 c:>réig 2 éréig
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategoria: 1358 Ft 1132 Ft 922 Ft 735 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgdltatdsa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 873 Ft 658 Ft 520 Ft 417 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglété lzletei, valamint
étterem, s6roz6, borozod, nappali bar, eszpresszo, kdvézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi széllashelyek vendéglaté
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgdltatdsa meghaladja

a lll. kategoridba, de nem éri el az |. kategdridba sorolt lizletek
szinvonalat.

IIl. kategoria: 670 Ft 510 Ft 410 Ft 330 Ft
Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladjaalV.,
illetve az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonalat.

IV. kategoria: 526 Ft 411 Ft 335Ft 261 Ft
Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglato lzlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.
V. kategédria: 343 Ft 275 Ft 223 Ft 186 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategoridba sorolt tizletek szinvonalat nem érik el.

1.d) Varos 10 000 f6ig naponta

A jogdij medfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas 24 oran l 24 oralg 22 oralg 2 oralg
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategoria: 1187 Ft 989 Ft 805 Ft 641 Ft

Etterem, s6r6z6, borozd, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatdsa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 761 Ft 574 Ft 454 Ft 364 Ft

A 3* kereskedelmi szallashelyek vendéglato Uizletei, valamint
étterem, s6rozo, borozoé, nappali bar, eszpresszd, kdvézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi széllashelyek vendéglaté
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgdltatdsa meghaladja

a lll. kategdridba, de nem éri el az |. kategdridba sorolt lizletek
szinvonalat.

IIl. kategdria: 584 Ft 445 Ft 358 Ft 288 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszd, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladjaa V.,
illetve az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonalat.
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A jogdij megdfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas 24 oran al 24 oraig 22 oralg 2 oralg
nyitva nyitva nyitva nyitva
IV. kategoria: 458 Ft 359 Ft 292 Ft 228 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglaté tzlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

V. kategdria: 299 Ft 240 Ft 195 Ft 162 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategoridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

1. e) Egyéb telepuilés 5000 f6 f6lott naponta

A jogdij medfizetése szempontjabdl alkalmazott besorolas 24 oran al 24 Qraig 22 qraig 2 graig
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategoria: 1037 Ft 864 Ft 703 Ft 560 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézé,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgaltatasa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonalat meghaladja.

Il. kategéria: 664 Ft 501 Ft 396 Ft 318 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézé,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szélldshelyek vendéglaté
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyudjtanak, és
amelyek megjelenése és szolgéltatdsa meghaladja a lll.
kategoriaba, de nem éri el az I. kategéridba sorolt tizletek
szinvonalat.

Ill. kategoria: 509 Ft 388 Ft 313 Ft 252 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszo, kavézé,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek megjelenése és szolgaltatdsa meghaladjaalV.,
illetve az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonalat.

IV. kategdria: 399 Ft 313 Ft 255 Ft 199 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglaté tzlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt izletek szinvonalat nem érik el.

V. kategoria: 261 Ft 209 Ft 170 Ft 142 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategodridba sorolt izletek szinvonalat nem érik el.

1.f) Egyéb telepiilés 1001-5000 f6ig naponta

A jogdij megdfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas 24 oran al 24 oraig 22 oralg 2 oralg
nyitva nyitva nyitva nyitva
. kategoria: 907 Ft 755 Ft 615 Ft 489 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyudjtanak, és
amelyek megjelenése és szolgéltatasa a Il. kategdridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.
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24 6réan tul 24 6réig 22 6réig 21 6réig

A jogdij megdfizetése szempontjabol alkalmazott besorolas nyitva nyitva nyitva nyitva

Il. kategdria: 578 Ft 438 Ft 346 Ft 277 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi szélldshelyek vendéglatéd
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatdst nyudjtanak,

és amelyek megjelenése és szolgdltatdsa meghaladja

a lll. kategériaba, de nem éri el az I. kategériaba sorolt izletek
szinvonalat.

Ill. kategoria: 444 Ft 339 Ft 273 Ft 220 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, tovabba
cukraszda, étel-, salatabar és mindazon uzletek, amelyek
megjelenése és szolgaltatdsa meghaladja a IV, illetve

az V. kategoridba, de nem éri el a Il. kategoridba sorolt tizletek
szinvonalat.

IV. kategdria: 348 Ft 273 Ft 222 Ft 174 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglaté tzlet,
amelyek a lll. kategoéridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

V. kategoria: 228 Ft 182 Ft 149 Ft 124 Ft

Cukraszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategodridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

1. g) Egyéb telepiilés 1000 f6ig naponta

A jogdij megfizetése szempontjabdl alkalmazott besorolas 24 6ran tul |24 6rdig 22 6raig 21 6raig
nyitva nyitva nyitva nyitva

. kategoria: 792 Ft 660 Ft 537 Ft 428 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglato
Uzlet, amelyek a 4* és 5* kereskedelmi szallashelyek vendéglato
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgdltatdsa a Il. kategéridba sorolt
Uzletek szinvonaldt meghaladja.

Il. kategoria: 504 Ft 382 Ft 302 Ft 242 Ft

Etterem, s6r6z6, borozd, nappali bar, eszpresszé, kavézo,
kavéhaz, teahdz, cukraszda, étel-, saldtabar és egyéb vendéglatd
Uzlet, amelyek a 3* kereskedelmi széllashelyek vendéglaté
Uzleteivel megegyezé szinvonalu szolgaltatast nyujtanak,

és amelyek megjelenése és szolgdltatdsa meghaladja

a lll. kategoridba, de nem éri el az |. kategdridba sorolt lizletek
szinvonalat.

IIl. kategdria: 387 Ft 296 Ft 238 Ft 192 Ft

Etterem, s6r6z6, borozé, nappali bar, eszpresszé, tovabba
cukrdszda, étel-, salatabar és egyéb vendéglaté uzlet, amelyek
megjelenése és szolgaltatasa meghaladja a IV., illetve

az V. kategoéridba, de nem éri el a Il. kategdridba sorolt lGzletek
szinvonalat.

IV. kategoria: 303 Ft 238 Ft 194 Ft 152 Ft

Italbolt, kocsma, sontés, biifé és egyéb olyan vendéglaté tzlet,
amelyek a lll. kategéridba sorolt izletek szinvonalat nem érik el.

V. kategdria: 199 Ft 159 Ft 130 Ft 108 Ft

Cukrdszda, fagylaltozo szeszesital-értékesités nélkiil, melyek
a lll. kategoridba sorolt lizletek szinvonalat nem érik el.

1. h.) Az 1. a)-1.g) pontokban a 24 6ran tuli nyitva tartas esetére meghatarozott jogdijat kell megfizetni azokban az
esetekben, ha a vendéglato uzlet akar folyamatosan (,non-stop”) nyitva tart, akar éjszaka nyit ki és 24 és 04 6ra kozott
barmilyen idétartamban nyitva tart.
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2. Négy- és otcsillagos széllashelyek vendéglaté tzleteiben gépzenefelhasznalas esetén, 50 000 f6 alatti varosokban
és egyéb teleplilésen [I. fejezet 1. ¢), 1. d), 1. e), 1. 1), 1. g)] az 1. b) pont I. kategdria szerinti szerzéi jogdijakat kell
megfizetni.

3. Autopalydk, autdutak parkolodiban, pihendhelyein [évé vendéglato lizletekben torténé gépzenefelhasznalds esetén
az 1. b) pont szerinti szerzéi jogdijat kell megfizetni.

4. Ejszakai szérakozohelyeken (kivétel diszké) gépzenefelhasznélas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén az alabbi szerzéi
jogdijat kell fizetni:
4.1. Belépédij, kotelezé fogyasztasi dij nélkiili vendéglato tizletekben:

a) Budapesten, gyogy- és udiléhelynek, tidilételepnek nyilvanitott telepiléseken 2396 Ft
b) Varosokban 1537 Ft
c) Egyéb telepiiléseken 1075 Ft

0sszegU szerzbi jogdijat kell fizetni naponta.
4.2. Belépédij, kotelez6 fogyasztasi dij szedése esetén

a) Budapesten, gyogy- és udiléhelynek, tidilételepnek nyilvanitott telepiléseken 3509 Ft
b) Varosokban 2651 Ft
c) Egyéb telepiiléseken 2191 Ft

0sszegU szerzbi jogdijat kell fizetni naponta.

5. Zenegép utjan torténé zenefelhasznalas: Ha az 1., 2., 3., 4. és a 13.1 pontban meghatarozott gépzenefelhasznalas
olyan eszkdz alkalmazasaval (pl. zenegép, tancgép, zenegépként haszndlhaté internet termindl) valésul meg, amely
lehetdvé teszi, hogy a kdzonség tagja egyénileg valassza ki a meghallgatni kivant zenem(vet, akkor az 1., 2., 3., 4.,
illetve a 13.1 pontban megallapitott szerzéi jogdij 10%-kal emelkedik.

6. Hattér jellegli él6zene-felhasznalas:

6.1. Hattér jellegti él6zene-felhasznalas (IV. fejezet 15.2. pont) eseténaz 1., 2., 3., 4. illetve a 13.1. pontban megallapitott
0sszeg 150%-at kell szerzéi jogdijként fizetni.

6.2. Amennyiben a felhasznalé legaldbb két zenészt alkalmaz munkaviszonyban vagy rendszeres munkavégzésre
iranyul6 szerz6dés alapjan (legaldbb egy negyedévre), az 1., 2, 3., 4. illetve a 13.1. pontban megallapitott 6sszeg
120%-at kell szerzdi jogdijként fizetni.

6.3. Amennyiben a felhasznalo legalabb négy zenészt alkalmaz munkaviszonyban vagy rendszeres munkavégzésre
iranyulé szerz6dés alapjan (legaldbb egy negyedévre), az 1., 2, 3., 4. illetve a 13.1. pontban megallapitott 6sszeg
105%-at kell szerzdi jogdijként fizetni.

6.4. Ha a felhaszndl6 gépzenefelhasznalast (IV. fejezet 15.1. pont) és él6zene-felhasznalast (IV. fejezet 15.2. pont) is
megvaldsit, a gépzenefelhasznalasra esd jogdijat az 1., 2., illetve a 3. pont alapjan olyan nyitvatartasi idé alapjan kell
megallapitani, mintha az tizlet az él6zene-felhasznalas megkezdésének idépontjaig lenne csak nyitva.

6.5. A 6.1-6.3. pontok alapjan az él6zene-felhasznalas fejében fizetend6 jogdijbdl a felhasznaldt 20%-os mértékd
jogdijkedvezmény illeti meg, ha az élézene-felhasznaldssal 6sszefliggd, a IV. fejezet 6. pontjaban meghatérozott
adatszolgdltatasi kotelezettségének két naptari negyedéven keresztl, illetve idényjellegl Gizemeltetés esetén az
lizemeltetés teljes id&tartamdra hidnytalanul és pontos tartalommal eleget tett. A jogdijkedvezmény utdlag, az
adatszolgaltatassal érintett utolsé naptari negyedévet (idényt) kovetd naptari negyedévre (idényre) esedékes
jogdijbol mindaddig jar,amig az adatszolgaltatasi kotelezettségnek a felhasznélé az el6z6 mondat szerint eleget tesz.

7. Diszkd program, tancos rendezvény keretében torténé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén az alabbi
szerz6i jogdijat kell fizetni:

a) Budapesten, gyogy- és udiléhelynek, Gdulételepnek nyilvanitott telepilléseken esetenként 6897 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu vérosokban, varosokban esetenként 5448 Ft
c) Egyéb teleplilésen esetenként 3644 Ft
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8. Zenés tancos rendezvény (pl. bal) esetén, ha annak soran kizarélag él6zene-felhasznélas (IV. fejezet 15.2. pont)
torténik, az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni:

a) Budapesten, gyogy- és udiléhelynek, tidulételepnek nyilvanitott teleplléseken esetenként 8642 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu vérosokban, varosokban esetenként 6 828 Ft
c) Egyéb telepiilésen esetenként 4566 Ft

9. F6 misorszam (rendezvény) keretében torténé gépzenefelhasznalds (IV. fejezet 15.1. pont) - eléadémiivész
(tdncos, artista stb.) fellépése, karaoke musor, tovabba tanc nélkiili lemezbemutato - esetén az alabbi szerzéi jogdijat

kell fizetni:

a) Budapesten, gyogy- és udiléhelynek, Gdulételepnek nyilvanitott teleplléseken esetenként 2754 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu vérosokban, varosokban esetenként 2474 Ft
c) Egyéb teleplilésen esetenként 1930 Ft

10. F6 mUisorszam (rendezvény) keretében torténé kizardlag él6zene-felhasznalas (IV. fejezet 15.2. pont) — el6addmdivész
(énekes, zenész stb.) fellépése — esetén az alabbi szerz6i jogdijat kell fizetni:

a) Budapesten, gyogy- és udiléhelynek, tidilételepnek nyilvanitott telepiléseken 3448 Ft
b) Megyeszékhelyen, megyei jogu vérosokban, varosokban esetenként 3100 Ft
c) Egyéb teleplilésen esetenként 2414 Ft

11. Befogadoképességgel kapcsolatos rendelkezések

11.1.Az1,2,3.,4.1,5.,6.,7.,8.,9.és 10. pontban megallapitott szerzéi jogdijak (e pont alkalmazasaban: az alap szerzbi
jogdij) alkalmazasakor, abban az esetben, ha a vendéglaté Uzletben, illetve a rendezvény sordn nem szednek
belépddijat, illetve nincs kdtelezd fogyasztés, a vendéglato tizlet befogaddképességét alapul véve:

a) 1-50f6ig az alap szerz6i jogdijat,

b) 51-100 f6ig az alap szerzéi jogdij 10%-kal ndvelt 6sszegét,

¢) 101-200 féig az alap szerzéi jogdij 20%-kal névelt 6sszegét,

d) 201-300 féig az alap szerzéi jogdij 35%-kal névelt 6sszegét,

e) 300 fé felett az alap szerzdi jogdij 50%-kal novelt 6sszegét kell megfizetni.

11.2. A vendégléto tzlet befogadoképességét alapul véve a 4.2. pontban meghatéarozott felhasznalas esetén, az ott
megallapitott szerzdi jogdijat alap szerzéi jogdijnak tekintve, a 11.1. pont szerint novelt 6sszegben kell a szerz6i
jogdijat medfizetni.

12. A belépddijjal és a kotelezé fogyasztassal kapcsolatos rendelkezések

121.Az1,2,3,5,6.,7,8,9. és 10. pontokban megdllapitott szerzdi jogdijakon feliil belépédij szedése esetén a
helyiség befogadoképességét alapul véve minden megkezdett 50 f6 utdn a két legdragabb belépédijnak megfelelé
0sszegU tovabbi szerzéi jogdijat kell fizetni.

12.2. A 7., 8., 9. és 10. pontokban meghatérozott, valamint eseti (nem heti vagy havi rendszerességgel ismétl6do)
rendezvény esetén az 1. 2., 3. és 6. pontokban meghatarozott szerzéi jogdijakon feliil, amennyiben kotelezd
fogyasztasi dij van, a helyiség befogaddképességét alapul véve minden megkezdett 50 f6 utan egy kotelezd
fogyasztési dijnak megfelel6 6sszeg( tovabbi szerzéi jogdijat kell fizetni.

13. Alkalmi arusitast végzd vendéglato lizletek zenefelhasznaldsa: egy- vagy tébbnapos rendezvényhez kapcsolédo,
0nallé zenefelhasznalast alkalmi arusitas keretében végzé vendéglaté Gizletek tizemeltetbinek fliggetlentil attdl, hogy
mely telepllésen torténik a felhasznalds, az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni:

13.1. A 7. és 9. pontok ald nem tartozé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén naponta:

a) 1-100 féig 1849 Ft
b) 101-200 féig 2195 Ft
¢) 201-500 f6ig 2852 Ft
d) 500 6 felett 3722 Ft
13.2.A7,8.,9.és 10. pontok ala tartozo felhasznalasok esetén az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni alkalmanként:

a) diszkd program, tancos rendezvény keretében torténd gépzenefelhasznalas esetén 6897 Ft

b) zenés tdncos rendezvény keretében torténd él6zene-felhasznalds esetén 8642 Ft
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¢) f6 mUisorszdm (rendezvény) keretében torténd gépzenefelhasznalas esetén 2754 Ft
d) {6 miisorszam (rendezvény) keretében torténd élézenefelhasznalas esetén 3448 Ft
13.3. Hattér jellegli él6zene-felhasznalas esetén a 6. pont szerint kell a szerz6i jogdijat fizetni.

Il. Fejezet
Szdlldshelyek zenefelhaszndldsa

1. Szallashelyeken torténdé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén az aldbbi szerzéi jogdijat kell fizetni:
1. a) Szalloddk kozds helyiségeiben (tarsalgd, hall stb. vendéglatoé kiszolgalas nélkil) torténé gépzenefelhasznélas
(IV. fejezet 15.1. pont) esetén helyiségenként az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni havonta:

- 5% és 4* szallodakban 19 869 Ft
- 3* szallodakban 13214 Ft
- 2*és 1 * szallodakban 7 209 Ft

Egy kozos helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift és/vagy folyosé és/vagy mellékhelyiség) végzett,
kifejezetten hattérzene jellegl gépzenefelhaszndlast is.

1. b) Széllodak olyan k&zds helyiségeiben (térsalgd, hall stb.), ahol azonos Gizemeltetdvel drinkbar, presszé mikodik és
gépzenefelhasznalas torténik (IV. fejezet 15.1. pont), helyiségenként az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

- 5% és 4* szallodakban 41560 Ft
- 3* szallodakban 25025 Ft
— 2% és 1* szallodakban 16913 Ft

1. ¢) Panzidk kozos helyiségeiben (tarsalgo, hall stb. vendéglatéd kiszolgélas nélkil) torténd gépzenefelhasznélas
(IV. fejezet 15.1. pont) esetén helyiségenként az alabbi szerzdi jogdijat kell fizetni havonta:

- Budapesten, gydgy- és tiduléhelynek, tdll6telepnek nyilvanitott telepiiléseken 10319 Ft
- Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban 9407 Ft
- Véarosokban 6897 Ft
- Egyéb telepiilésen 5571Ft

Egy koz6s helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift és/vagy folyosé és/vagy mellékhelyiség) végzett,
kifejezetten hattérzene jellegl gépzenefelhaszndlast is.

1. d) Panzidk olyan kozos helyiségeiben (tarsalgo, hall stb.), ahol azonos lizemeltetdvel drinkbar, presszéd miikodik és
gépzenefelhasznalas torténik (IV. fejezet 15.1. pont), helyiségenként az alabbi szerzéi jogdijat kell fizetni havonta:

- Budapesten, gyogy- és tdiléhelynek, tidilételepnek nyilvanitott telepiiléseken 18661 Ft
— Megyeszékhelyen, megyei jogu varosokban 16 795 Ft
— Véarosokban 12367 Ft
- Egyéb telepuilésen 10205 Ft

1. e) Szallodak szobdiban torténé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén a szalloda szobaszdmatdl és a
besorolasatél fliggéen, 100%-o0s szamitott szobakihasznaltsag esetén az aldbbi szerzdi jogdijat kell fizetni havonta:

5% szélloda szobai gépzene-felhasznalas

1-25 szobadig 17 051 Ft
26-50 szobdig 32436 Ft
51-100 szobaig 50 865 Ft
101-150 szobdig 64 871 Ft
151-200 szobdig 75 250 Ft
201-250 szobdig 79012 Ft
251-300 szobaig 82774 Ft
301-350 szobadig 86 536 Ft
351-400 szobaig 90 298 Ft
401-500 szobdig 94 060 Ft
500 szoba felett 97 822 Ft
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4* szdlloda szobai gépzenefelhasznalas

1-25 szobdig 16 540 Ft

26-50 szobaig 31463 Ft
51-100 szobdig 49 339 Ft
101-150 szobdig 62 924 Ft
151-200 szobdig 72993 Ft
201-250 szobadig 76 642 Ft
251-300 szobdig 80291 Ft
301-350 szobdig 83940 Ft
351-400 szobaig 87 589 Ft
401-500 szobaig 91238 Ft
500 szoba felett 94 887 Ft

3* szalloda szobai gépzenefelhasznalas

1-25 szobdig 16 043 Ft
26-50 szobaig 30519Ft
51-100 szobdig 47 859 Ft
101-150 szobaig 61037 Ft
151-200 szobdig 70803 Ft
201-250 szobadig 74 342 Ft
251-300 szobaig 77 882 Ft
301-350 szobdig 81422 Ft
351-400 szobaig 84961 Ft
401-500 szobaig 88501 Ft
500 szoba felett 92 041 Ft

2* szalloda szobai gépzenefelhasznalas

1-25 szobdig 15562 Ft
26-50 szobaig 29604 Ft
51-100 szobdig 46 423 Ft
101-150 szobaig 59 206 Ft
151-200 szobdig 68 679 Ft
201-250 szobadig 72 112 Ft
251-300 szobaig 75 546 Ft
301-350 szobaig 78 979 Ft
351-400 szobaig 82413 Ft
401-500 szobaig 85 846 Ft
500 szoba felett 89 280 Ft

1* szalloda szobai gépzenefelhasznalas

1-25 szobdig 15095 Ft
26-50 szobaig 28716 Ft
51-100 szobdig 45030 Ft
101-150 szobaig 57 429 Ft
151-200 szobdig 66 618 Ft
201-250 szobaig 69 949 Ft
251-300 szobaig 73 279 Ft
301-350 szobaig 76 610 Ft




152

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

351-400 szobdig 79 940 Ft
401-500 szobdig 83271 Ft
500 szoba felett 86 601 Ft

A szallodanak a besorolasatol fliggéen a szamitott szobakihasznaltsagnak megfelelé jogdijat kell fizetnie.

A szamitott szobakihaszndltsdg a Kdzponti Statisztikai Hivatal jelen jogdijkzlemény hatélyba |épését megelézd év,
illetve azt kovetéen minden év december 10. napjdig hozzaférhetd, ezen idéponthoz legkdzelebb esé kordbbi
12 hoénapra vonatkozé, havonta megjelend gyorstdjékoztatdiban kdzzétett, a szallodédk besoroldsi kategdria szerinti
szobakihasznaltsdgéra vonatkozd szazalékos ardnyban megadott statisztikai adatok szdmtani atlaga.

Az ARTISJUS a jelen jogdijkozlemény hatalyba lépésével egyidejlileg, illetve ezt kdvetéen minden év januar 1-jéig
honlapjan kdzzéteszi a szdmitas alapjaul szolgald adatokat tartalmazd gyorstdjékoztatok megjeldlésével egyiitt a
szamitott szobakihasznaltsagnak megfeleld, a besorolasi kategoéria szerint a targyévben fizetend6 szerzéi jogdijak
mértékét tartalmazo, az e pontban meghatéarozott jogdijtdblazattal azonos szerkezet( jogdijtablézatot, valamint ezt a
Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivataldhoz kozzététel céljabdl benydjtja.

1.f) Szallodak szobdiban a radié- vagy televizid-szervezetek miisordban sugérzott, illetve kdzvetitett mivek, el6adasok
és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb modon egyidej(, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése
esetén, az 1. e) pont szerinti jogdijjal egyiittesen a szalloda szobaszamatol fliggbéen az aldbbi szerzdi jogdijat kell fizetni

havonta:
5%, 4%, 3%,2% és 1% szélloda egyidej “’t"j\i;‘:;;f;/i;fg;’“k"tat'a“

1-10 szobdig 62 Ft

11-25 szobaig 237 Ft

26-50 szobdig 560 Ft
51-100 szobaig 1099 Ft
101-150 szobaig 2177 Ft
151-200 szobaig 3254 Ft
201-250 szobaig 4332Ft
251-300 szobdig 5409 Ft
301-350 szobaig 6487 Ft
351-400 szobdaig 7 564 Ft
401-500 szobdig 8 642 Ft
500 szoba felett 10797 Ft

1. g) Panziok szobdiban torténé gépzenefelhasznalds (IV. fejezet 15.1. pont) [A) oszlop] és a radié- vagy televizio-
szervezetek misoraban sugdrzott, illetve kdzvetitett mivek, eléadasok és hangfelvételek sugdrzassal, vezeték utjan
vagy egyéb médon egyidejd, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkdzvetitése [B) oszlop] esetén a panzié szobaszamatdl
és a besorolastél fliggéen az alabbi, A) és B) oszlop szerinti szerzdi jogdijat kell egytttesen fizetni havonta:

. kategdrias panzio A) szobai gépzenefelhasznalas &s csi)nil’?z'ic?aer{ L:o \\//ill;(k))ﬁ;[:\a/ztités
1-10 szobaig 5795 Ft 62 Ft
11-25 szobaig 8 548 Ft 237 Ft
26-50 szobdig 16 241 Ft 560 Ft
51-100 szobaig 25498 Ft 1099 Ft
101-150 szobdig 32382 Ft 2177 Ft
151-200 szobdig 37401 Ft 3254 Ft
201-250 szobdig 39451 Ft 4332 Ft
251-300 szobdig 41451 Ft 5409 Ft
301-350 szobidig 43 401 Ft 6487 Ft
351-400 szobaig 45301 Ft 7 564 Ft
401-500 szobdig 47 151 Ft 8642 Ft
500 szoba felett 48951 Ft 10797 Ft
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Il. és Ill. kategorias panzio A) szobai gépzene-felhasznalas &s csz)nsl’gtjz'ic?aer{ L'io \\I/zllz(;)izc'z?/r;tités
1-10 szobdig 5373 Ft 62 Ft
11-25 szobdig 7926 Ft 237 Ft
26-50 szobdig 15059 Ft 560 Ft
51-100 szobaig 23 642 Ft 1099 Ft
101-150 szobadig 30026 Ft 2177 Ft
151-200 szobdig 34680 Ft 3254 Ft
201-250 szobaig 36 630 Ft 4332 Ft
251-300 szobdig 38530 Ft 5409 Ft
301-350 szobaig 40380 Ft 6487 Ft
351-400 szobdig 42180 Ft 7 564 Ft
401-500 szobaig 43930 Ft 8642 Ft
500 szoba felett 45 630 Ft 10797 Ft

1. h) Kempingek és Udiléhazak kézos helyiségeiben (tarsalgo, hall stb. vendéglatd kiszolgalas nélkil) torténd
gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén helyiségenként 7 285 Ft szerzdi jogdijat kell fizetni havonta.

Egy kozos helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift és/vagy folyosé és/vagy mellékhelyiség) végzett,
kifejezetten hattérzene jellegl gépzenefelhaszndlast is.

1. i) Kempingek és idil6hazak olyan kdzos helyiségeiben (térsalgd, hall stb.), ahol azonos izemeltet6vel drinkbar,
presszé mlkodik és gépzenefelhasznalas torténik (IV. fejezet 15.1. pont), helyiségenként 14 317 Ft szerzbi jogdijat kell
fizetni havonta.

1.j) Kempingek és tidil6hazak szobaiban torténé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) [A) oszlop] és a radio-
vagy televizio-szervezetek misoraban sugarzott, illetve kdzvetitett mivek, el6adasok és hangfelvételek sugarzassal,
vezeték Utjdn vagy egyéb modon egyidejl, véltozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése [B) oszlop] esetén a
szallashely fér6helyeinek szamatdl fliggéen havonta az aldbbi, A) és B) oszlop szerinti szerzdi jogdijat kell egyuttesen
fizetni:

A) szobai gépzenefelhasznalas

B) egyidej(, valtozatlan
és csonkitatlan tovabbkozvetités

50 féréhelyig 2626 Ft 260 Ft
100 féréhelyig 3319Ft 521 Ft
100 féréhely felett 3380 Ft 754 Ft

1. k) Kozosségi szallashelyek (pl. turistahaz, hostel, munkésszallas) kozos helyiségeiben (tarsalgo, hall stb. vendéglato
kiszolgalds nélkil) torténé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet 15.1. pont) esetén helyiségenként havonta 4 902 Ft szerzGi
jogdijat kell fizetni.

Egy kozos helyiségnek kell tekinteni a kisegité helyiségekben (pl. lift és/vagy folyosé és/vagy mellékhelyiség) végzett,
kifejezetten hattérzene jellegli gépzenefelhasznalast is.

1.1) K6z0sségi szallashelyek (pl. turistahdz, hostel, munkasszallas) olyan k6zds helyiségeiben (térsalgd, hall stb.), ahol
azonos Uizemeltetével drinkbdr, presszé muiikodik és gépzenefelhasznalas torténik (IV. fejezet 15.1. pont),
helyiségenként havonta 9 470 Ft szerz6i jogdijat kell fizetni.

1. m) K6z6sségi széllashelyek (pl. turistahdz, hostel, munkasszallas) szobaiban torténé gépzenefelhasznalas (IV. fejezet
15.1.pont) [A) oszlop] és a radié- vagy televizié-szervezetek miisoraban sugarzott, illetve kdzvetitett miivek, eléadasok
és hangfelvételek sugarzassal, vezeték utjan vagy egyéb modon egyidej(, valtozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése
[B) oszlop] esetén a széllashely féréhelyétél fliggéen havonta az aldbbi, A) és B) oszlop szerinti szerzéi jogdijat kell
egyuttesen fizetni:

A) szobai gépzenefelhasznalas

B) egyidej(, valtozatlan
és csonkitatlan tovabbkozvetités

50 féréhelyig 1600 Ft 260 Ft
100 féréhelyig 1696 Ft 521 Ft
100 féréhely felett 1792 Ft 715 Ft
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2.1. Szallashelyeken torténd él6zene-felhasznalas (IV. fejezet 15.2. pont): Az 1.a)-1.b); 1. ¢)-1.d); 1. h)-1.i) és 1. k)-1.1)
pontokban meghatérozott esetekben kizardlag él6zene-felhasznélas esetén az 1. a)-1. b); 1. ¢)-1. d); 1. h)-1. i) és
1. k)-1.1) pontokban megallapitott 6sszeg 150%-a a fizetend jogdij.

2.2. Amennyiben a felhasznalé legaldbb két zenészt alkalmaz munkaviszonyban vagy rendszeres munkavégzésre
iranyul6 szerz6dés alapjan (legalabb egy negyedévre), abban az esetben az 1.a)-1.b); 1. ¢)-1.d); 1. h)-1.i) és 1. k)-1.1)
pontokban megdllapitott 6sszeg 120%-a a fizetendd jogdij.

2.3. Amennyiben a felhasznal6 legalabb négy zenészt alkalmaz munkaviszonyban vagy rendszeres munkavégzésre
iranyuld szerz6dés alapjan (legaldbb egy negyedévre), abban az esetben az 1.a)-1.b); 1. ¢)-.d); 1. h)-1.i) és 1. k)-1.1)
pontokban megallapitott 6sszeg 105%-a a fizetendd jogdij.

2.4. A 2.1-2.3. pontok alapjan az él6 zene fejében fizetend6 jogdijbdl a felhasznalot 20%-os mértékl jogdijkedvezmény
illeti meg, ha az élézene-felhaszndlassal 6sszefliggd, a IV. fejezet 6. pontjdban meghatérozott adatszolgaltatasi
kotelezettségének egy naptari éven &t, illetve idényjellegli izemeltetés esetén az lizemeltetés teljes idétartamara
hianytalanul és pontos tartalommal eleget tesz. A jogdijkedvezmény utélag, az adatszolgaltatassal érintett naptari
évet (idényt) kdvetd naptari évre (idényre) esedékes jogdijbdél mindaddig jar, amig az adatszolgaltatasi kdtelezettségnek
a felhasznalo az el6z6 mondat szerint eleget tesz.

3. Falusi és egyéb szllashelyeken gépzenefelhaszndlds (IV. fejezet 15.1. pont) [A) oszlop] és a radio- vagy
televizié-szervezetek misordban sugdrzott, illetve kozvetitett mivek, eléadasok és hangfelvételek sugarzassal,
vezeték Utjan vagy egyéb modon egyidejl, valtozatlan és csonkitatlan tovabbkozvetitése [B) oszlop] esetén a
szallashely szobaszamatol fliggéen havonta az alabbi, A) és B) oszlop szerinti szerz6i jogdijat kell egyittesen fizetni:

B) egyidej(, valtozatlan

A) szobai gépzene-felhasznalas ) ; . .. )
) 9ep és csonkitatlan tovabbkozvetités

1-2 szobaig 1683 Ft 31Ft
3-5 szobdig 2550 Ft 62 Ft
6-8 szobaig 3876 Ft 115 Ft

4. Nem kereskedelmi szallashelyeken a szallashely jellege szerint, a szallashely kdzos helyiségeiben torténé gépzene-
felhasznalas esetén az. 1. h), 1.i) vagy az 1. k), 1. I) pontokban, a szallashely kozos helyiségeiben torténé élézene-
felhasznalas esetén a 2.1. pontban meghatarozott szerzdi jogdijat kell megfizetni.

5. Zenegép utjan torténd zenefelhaszndlds: Ha az 1. 3. és 4. pontokban meghatdrozott gépzenefelhasznalds
(IV.fejezet 15.1. pont) olyan eszkdz alkalmazasaval (pl. zenegép, tdncgép, zenegépként hasznalhatd internet terminal)
valdésul meg, amely lehet6vé teszi, hogy a kozonség tagja egyénileg vélassza ki a meghallgatni kivant zenemvet,
akkor az 1., 3. és 4. pontban megdllapitott jogdij 10%-kal emelkedik.

6.Az 1.f) pontbanésaz 1.g), 1.j), 1.m) és 3.) pontok B) oszlopaiban foglalt jogdijak az Szjt. 28. § (4) bekezdése szerinti
szerzGi és szomszédos jogi jogosultaknak jaré jogdijakat tartalmazzak.

Ill. Fejezet
Rendelkezések az ARTISJUS, MSZSZ-EJI és MAHASZ megdllapodds alapjdn

1.Az|.fejezet 1, 2,3,4.,5.,7.,9.,11,12,13.1,,13.2. a) és c) pontokban megallapitott szerzéi jogdijakon feliil tovabbi
29% az el6adémlivészek és a hangfelvétel-el6allitok kozos jogkezeld szervezeteit (MSZSZ-EJI, illetve MAHASZ) illetd
szomszédos jogi jogdijat is meg kell fizetni azokban a vendéglaté Uzletekben, ahol kereskedelmi célbdl kiadott
hangfelvétel vagy arrdl késziilt masolat barmilyen mdédon toérténé kozvetlen vagy kozvetett nyilvanossaghoz
kozvetitésére alkalmas technikai eszkéz (barmilyen berendezés) all rendelkezésre a felsorolt pontokban emlitett
gépzenefelhasznaldshoz (IV. fejezet 15.1. pont).

2. A ll. fejezet 1. (kivéve az 1. f) pontot és az 1. g), 1. j), 1. m) pontok B) oszlopait), 3. (kivéve a B) oszlopot), 4. és
5. pontokban megallapitott szerzdi jogdijakon feliil tovabbi 29% az el6addm(ivészek és a hangfelvétel-el6allitok kozos
jogkezeld szervezeteit (MSZSZ-EJI, illetve MAHASZ) illeté szomszédos jogi jogdijat is meg kell fizetni a felsorolt
pontokban meghatarozott felhasznalasok esetén, ahol kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvétel vagy arrol készilt



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm 155

masolat barmilyen moédon t6rténé kdzvetlen vagy kozvetett nyilvanossaghoz kozvetitésére alkalmas technikai eszkoz
(barmilyen berendezés) &ll rendelkezésre a felsorolt pontokban emlitett gépzene-felhasznélashoz (IV. fejezet
15.1. pont).

3. A zenefelhaszndlast végz6 Uzletek (pl. vendéglato Uzletek) jogdijfizetés szempontjébdl torténd besoroldsat a
kereskedelmi célbol kiadott hangfelvételek felhasznédlasa mértékének, valamint annak figyelembevételével, hogy
a felhasznalas milyen mértékben szolgélja jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat [Szjt. 38. § (2) bekezdés],
az MSZSZ-EJI és a MAHASZ az ARTISJUS-szal egyetértésben hatarozza meg.

4. Ahol a jelen jogdijkdzlemény a M(ivészeti Szakszervezetek Szovetsége El6éadomivészi Jogvédd Irodajat (MSZSZ-EJI)
emliti, azon az MSZSZ-EJI helyébe 1épé jogutdd kdzods jogkezeld szervezetet is érteni kell.

IV. Fejezet
K6z6s rendelkezések

1.1. A jelen koz6s jogdijkdzlemény korében az ARTISJUS jogosult a sajat nevében a felhasznaldkkal szemben eljarni, a
felhaszndlasi engedélyeket megadni, a jogdijigényeket érvényesiteni, a jogdijakra nézve a felhasznaldknak
jogdijfizetési értesit6t, illetve szamlat kibocsatani, és a birésagok és hatdsagok el6tti jogérvényesités kdrében eljarni.
Az ARTISJUS a jelen jogdijkézlemény alapjan és korében a felhasznalasi engedély megadasat a jogdij megdfizetésétdl
teszi fligg6vé. A felhasznal6 az engedélyt a jogdij megfizetésével egy id6ben szerzi meg. A felhasznélas megkezdése
elétt medfizetett jogdij, illetve jogdijrészlet fejében a felhaszndld a medgfizetett jogdijjal (a jogdijrészlettel) aranyos
mérték( felhasznalasi engedélyt szerez.

1.2. A dijfizetéssel legaldbb negyedéves idészakra — ennél rovidebb idényjellegli Gzemeltetés esetén pedig az
lizemeltetés teljes id6tartamara — el6zetesen kell jogot szerezni a felhasznalasra, azaz elézetesen kell megfizetni a
jogdijat [Szjt. 25. § (5) bekezdés].

2.1. Az 1. és |l. fejezetben meghatdrozott zenefelhasznaldsok esetén az lizlet miikddési engedélyében vagy tartalmilag
ennek medfelelé koézigazgatdsi hatdrozatban meghatarozott lzemeltetd mindsil felhasznalonak. A jogdijat a
felhasznalo koteles fizetni. A jogdij megdfizetésére vonatkozo tartozasatvallalasrdl a 2.2. pont rendelkezik.

2.2.Ha esetirendezvény szervezése sordn a 2.1. pontban meghatérozott felhasznalé és olyan személy, akit a jelen pont
szerint az eseti rendezvény szervezdjének kell tekinteni, ugy allapodnak meg, hogy a jelen jogdijkdzlemény szerinti
jogdijat e személy fizeti meg, az ARTISJUS a felhaszndld és az emlitett személy ilyen megallapodasahoz, mint
tartozésatvallaldshoz jogosultként hozzéjarulhat (a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi V. térvény 332. §). Az eseti
rendezvény szervezdjének azt kell tekinteni, akit a barmilyen formaban szedett belépddij, valamint a barmely
jogcimen a nyilvdnos el6adassal Osszefliggésben befolyd egyéb bevétel (rekldm- és szponzorbevétel, illetve
tamogatas stb.) megillet. Ha a nyilvanos eléadast megvaldsité rendezvényt vagy annak egy részét a szervezd éltal
igénybe vett harmadik személy (szervezet) szervezi, a rendezvény szervez6jének a harmadik személyt (szervezetet)
igénybe vevét kell tekinteni, amennyiben a bevétel a harmadik személyt (szervezetet) igénybe vevénél keletkezik.
Ebben az esetben a harmadik személyt (szervezetet) a szervezésért (kdzremiikodésért) megilleté (megbizési vagy
egyéb) dij nem mindsil bevételnek.

3.1. A jelen jogdijkozlemény alkalmazdsdban bevételen a jegyek, bérletek eladasabol szarmazo bevételt, valamint a
barmilyen forrasbdl szarmazo befizetést (pl. egyéb, belépddijnak minésiilé bevételt, valamint a barmilyen jogcimen
befolyd reklam- és szponzorbevételt, illetve tamogatast stb.), tovabba dolog dtadasaval vagy tevékenység végzésével
nyujtott szolgaltatast kell érteni, amelyekre az adott szervezet beszdmolasi/kdnyvvezetési kotelezettsége a
mindenkor hatdlyos szamviteli jogszabalyok értelmében kiterjed.

3.2. Hozz4 kell szamitani a bevételhez a téritésmentes (tisztelet-, szakmai stb.) jegyek értékét is. llyen esetben a szerz6i
jogdijalap megallapitasdhoz a kereskedelmi forgalomban legnagyobb darabszamban értékesitett jegy ellenértékét
kell figyelembe venni.

3.3. Ha a jogdijszamitas alapja targya az afanak, abban az esetben bevétel alatt az afa nélkili bevétel értendé.
Amennyiben a szerzéi jogdij meghatarozésakor belépédijat kell figyelembe venni, akkor a szdmitas alapja a belépddij
afa nélkili 6sszege.
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3.4. A jogdijkdzlemény alkalmazasaban belépddijnak kell tekinteni minden olyan fizetés afat nem tartalmazé 6sszegét,
amely el6feltétele a mUsoros eléadason vagy tancmulatsagon valé részvételnek (belépéjegy, misormegvaltas,
adomanyjegy, meghivo, egyéni azonosité stb.). Nem mindsul belépdjegynek a turisztikai vallalkozas éltal szervezett
idegenforgalmi jellegli rendezvénynek a vendéglato szolgéltatasokon kiviili részére beszedett részvételi dija.

4. A felhaszndl6 a mar nyilvanossagra hozott zenem’(vek és irodalmi mivek felhasznalasanak megkezdését és a mar
megkezdett felhasznalds megvéltoztatasat az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan irasban elézetesen koteles az
ARTISJUS-nak bejelenteni.

5.1. Ha a zene- és irodalmi mivek nyilvdnos el6adédsa korében a felhasznalé a felhaszndldas megkezdésére vagy
megvaltoztatasara vonatkozo bejelentési kotelezettségének [Szjt. 25. § (4) bekezdés] nem tesz eleget, és az ARTISJUS
csak az ellen6rzés soran szerez tudomast a felhasznaldsrol, az Szjt. 25. § (6) bekezdése alapjan a felhasznal6 — a kdzos
jogkezeld szervezet ellenérzési koltségeinek fedezésére - koltségatalany fizetésére koteles, amelynek 6sszege a
fizetend6 szerzdi jogdij 6sszegével egyezik meg.

5.2.Ha a felhasznal6 az Szjt. 25. § (4) bekezdése alapjan a felhasznalas megsziintetését az 5.1. pont szerinti ellenérzés
napjat kévetben, az ellenbérzés napjat magaban foglalé negyedévben, illetve negyedévnél révidebb idétartamu
idényjellegli Uzemeltetés esetén az lizemeltetés tartamdn belll jelenti be, a jogdijat és a koltségatalanyt a
bejelentés 5.3. pont szerinti hatdlyossa valdsanak napjaig kell fizetni.

5.3. Ha a bejelentéssel érintett felhasznalasért a dijat legalabb negyedéves id&szakra kell fizetni, a bejelentés hatalya
legkordbban a bejelentés napjat magaban foglalé negyedév utolsé napjara szélhat. Ha a bejelentéssel érintett
felhasznalasért a dijat az Uzemeltetés teljes, negyedévnél rovidebb id&tartamara kell fizetni, a bejelentés hatélya az
lizemeltetés id6tartamdnak utolsé napjara szélhat. A bejelentés hatdlyossd valasardl sz616 rendelkezéseket nem kell
alkalmazni, ha a felhasznalds megsziintetésének az oka a felhasznald zenefelhasznaldssal jaro tzleti tevékenységének
megsziintetése (sziinetelése).

5.4. Amennyiben a felhasznalé a jogdij megallapitasahoz sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettségének nem tesz
eleget, az ARTISJUS a jogdij alapjat az Szjt. 25. § (4) bekezdése szerinti helyszini ellen6rzés adatai, illetve az egyéb
rendelkezésre all6 adatok (pl. irott és elektronikus sajto, egyéb média, a helyszint rendelkezésre bocsaté téjékoztatdsa
stb.) alapjén éllapitja meg.

6.1. Zenemuvek személyes eléaddmiivészi teljesitménnyel megvaldsuld nyilvanos el6adasa (él6zenei felhasznalas)
esetén a felhasznalo koteles a felhasznalt miivek cimét, szerzdjét, az elhangzas id6tartamét és az elhangzasi
gyakorisagat az ARTISJUS altal rendszeresitett (irlapon vagy az ARTISJUS altal e célbdl fenntartott online fellleten
keresztil elektronikus Uton kozolni [a tovabbiakban: a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatas, Szjt. 88. §
(3) bekezdés].

6.2. Ha a 6.1. pontban megjelélt felhasznalds rendszeresen ismétlédik, akkor a felhasznald a jogdijfelosztas alapjaul
szolgalé adatszolgéltatast a felhaszndlassal érintett negyedévet koveté ho 15. napjdig, ha pedig a felhasznalas
(izemeltetés) tartama egy negyedévnél rovidebb, vagy idényjellegu, a felhasznalas (lizemeltetés) id6tartamat kovetd
15 napon belil koteles teljesiteni. Ha a felhasznalas eseti, illetve adott idészakon beliil nem rendszeresen ismétlédik,
akkor a felhasznald a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatast a felhasznalast koveté 3 munkanapon belil
koteles teljesiteni.

6.3. Ha a felhaszndl6 a jogdijfelosztas alapjaul szolgald adatszolgaltatast késedelmesen teljesiti és mulasztasat
az ARTISJUS masodik felszélitdsat kovetéen sem potolja, az adatszolgdltatds 6.2. pontban meghatérozott
esedékességétdl szamitott késedelem idejére, legfeljebb 120 napra késedelmi kotbért koteles fizetni. A kotbér
mértéke a késedelem minden napjara a felhasznalé altal fizetendé szerzéi jogdij 0,5%-a, de legalabb egy napra 500 Ft.
6.4. Amennyiben a jogdijfelosztas alapjaul szolgal6 adatszolgaltatast rendszeresen ismétl6dé felhasznalas utan kell
teljesiteni, a kdtbér alapja a felhaszndlo altal az adott negyedévre, ha pedig a felhasznalds (izemeltetés) tartama egy
negyedévnél révidebb vagy idényjelleg(, a felhasznalas id6tartamara fizetend6 szerzdi jogdij.

6.5. Amennyiben a felhaszndlé a jogdijfelosztas alapjaul szolgalé adatszolgaltatast hidnyosan, vagy hibasan teljesiti,
ugy az adatszolgaltatas hatarnapjatol a megfelelé adatszolgaltatas teljesitésének napjaig terjedd idétartamra hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, amelynek mértéke megegyezik a 6.3. pontban meghatarozott késedelmi kotbér
mértékével.

6.6. A ll. fejezet 1. f) pont és az 1. g), 1. j), 1. m) és 3.) pontok B) oszlopai szerinti, a rddi6- vagy televizié-szervezetek
mUsoraban sugarzott, illetve kozvetitett mdlvek, el6adasok és hangfelvételek sugdrzassal, vezeték utjan vagy egyéb
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modon egyidejd, valtozatlan és csonkitatlan tovabbkdzvetitése esetén a felhasznald negyedévenként a negyedévet
kovetd ho 15. napjdig koteles az ARTISJUS éltal rendszeresitett Grlapon kozdlni az atvitt radio-, illetve televizid
csatorndkat.

7.1. A jogdijat kilon-kiilon kell fizetni, ha olyan felhaszndlasok valosulnak meg, amelyek nemcsak a jelen
jogdijkozlemény hatalya ala, hanem a nyilvdnos el6adast szervezékre vonatkozé (a targyévben alkalmazandé
,Sz" jel), illetve az Uzletek és egyéb zenefelhaszndlok altali nyilvanos eléadasokra vonatkozé (a targyévben
alkalmazandé ,K” jel(i) jogdijkdzlemény hatélya ala tartoznak. Ebben az esetben a jelen jogdijkdzlemény és az ,Sz”,
illetve K" jelli jogdijkdzlemény szerinti jogdijat is meg kell fizetni. Kilon-kiilon kell a jogdijat fizetni akkor is, ha a
zenefelhasznélasok egy épuletben vagy Iégtérben térténnek, és akkor is, ha a zeneszolgaltatds ugyanazon muszaki
eszkozzel kdzpontilag torténik.

7.2. Ha valamely vendéglato lizletben vagy szallashelyen tobb értékesité helyen is megvaldsul a jogdijkzleményben
rogzitett azonos felhasznalasi mod, és kilon-kilon szolgaltatnak zenét, helyenként kiilon-kilon kell a megfelel
szerzGi jogdijat megfizetni, akkor is, ha a zeneszolgaltatas ugyanazon muszaki eszkozzel torténik.

7.3. Ha valamely felhasznalénal a jelen jogdijkdzlemény hatalya ald tartozé tobbféle zenefelhasznalas [pl. é16 zene,
mUszaki eszkdzokkel szolgaltatott zene (gépzene), diszkd stb.] is megvaldsul, a megfeleld szerzéi és szomszédos jogi
jogdijat minden felhasznalasért kiilon-kilon kell fizetni az 1., II. és a lll. fejezetben meghatarozottak szerint.

8.1.1. A felhasznalodkkal, a felhasznalok képviseletében eljard, az érintett felhasznélok jelentds részét megfeleléen
képvisel6 orszagos vagy regiondlis érdekképviseleti szervezetekkel, illetve a 8.4. pont szerinti halézat tagjaval, a
hélézatban résztvevo Osszes felhasznélora kiterjedéen a jogdijkozlemény megfelel rendelkezéseiben meghatarozott
tételes vagy %-os szerzdi jogdijfizetés helyett az ARTISJUS ataldnyjogdijat tartalmazé felhasznaldsi szerzédést is
kothet.

8.1.2. Atalanydijas felhasznalasi szerz6dés csak akkor kéthetd, ha

a) az azzal érintett felhasznaldnak az ARTISJUS-szal szemben szerzéi és szomszédos jogi jogdijtartozasa nincs, és
bejelentési (4. pont) [Szjt. 25. § (4) bekezdés], illetve a felhasznalas mértékére vonatkozo adat- (pl. m(isor) kozlési
kotelezettségének (6. pont) [Szjt. 88. § (3) bekezdés] eleget tett;

b) az atalanydijas felhasznalasi szerz6dés megkotését a felhaszndlas sajatos koriilményei, vagy a felhasznalas és
ennek folytan a felhasznalg, illetve felhasznalok ltal fizetendd szerzdi jogdij jelentés mértéke, vagy a felhasznalok
jelentés részének azonos orszagos vagy regionalis érdek-képviseleti szervben valé 6nkéntes tagsaga és az
érdekképviseleti szerv felhasznalasi szerzédés kotésére iranyuld jogszabaly- és alapszabalyszer( felhatalmazasa
ezt lehetévé és indokoltta teszi.

8.2. Az atalanyszerzédések megkotése soran az ARTISJUS az atalanyszerzédésekkel érintett felhasznédlok kozott az

egyenld bandsmadd kdvetelményét sérté megkildnboztetést nem alkalmazhat, azaz azonos feltételek mellett azonos

kedvezményeket biztosit [Szjt. 92/H. § (2) bekezdés].

8.3.1. Orszagos vagy regionalis érdekképviseleti szervekkel csak abban az esetben kothetd atalanyszerzédés, ha az

érdekképviseleti szerv a tagjai (az érintett felhasznalok) jogdij fizetéséért megfelel biztositékot nyujt, és/vagy az

érintett felhasznaldk éltal fizetendd jogdij kiszamitasdhoz/megfizetéséhez szilkséges, a felhasznalas mértékére, illetve

a felhasznalt mivekre (szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozé adatokat gyujti és az ARTISJUS-nak tovabbitja,

és/vagy a jogdijfizetési kdtelezettséget egészben vagy részben atvallalja.

8.3.2. A jogdijkdzlemény jelen pontjanak alkalmazasaban regiondlis érdekképviseleti szerveknek az Eurépai Bizottsag

2007. februér 1-jei 105/2007/EK rendeletének mellékletében a NUTS2 régidkként meghatérozott régiok szintjén

mUkodo regiondlis érdekképviseleti szervek mindsiinek.

8.4.1. Az ARTISJUS a 8.1.2. pontban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén ataldnydijas felhasznaldsi szerz6dést

kothet aruk értékesitésével, illetve szolgaltatdsok nyujtaséval egységesitett elvek szerint mikodd haldézat (példaul

franchise) azon tagjaval (példaul franchise adé), amely

- szerz6désben a hélézat tagjainak (felhasznaldknak) jogdijfizetési kotelezettségét atvéllalja, vagy

- a halozat tagjainak (felhasznaldknak) jogdijfizetési kotelezettségére megfelelé biztositékot nyujt, és/vagy

- ahalézat tagjai (felhasznaldk) altal fizetendd jogdij kiszamitasahoz/megfizetéséhez szlikséges, illetve a felhasznalas

mértékére, a felhasznalt mivekre (szomszédos jogi teljesitményekre) vonatkozd adatokat gy(ijti és az ARTISJUS-nak
tovabbitja.

8.4.2. Abban az esetben, ha a halézat szerz6dést kotd tagja a haldzat tobbi tagjanak (felhasznaldknak) a jogdijfizetési

kotelezettségét nem vallalja at, a halézat tagjai (felhasznélok) kozil a szerzédés altal biztositott atalanyjogdij-fizetési
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lehetéséggel csak a halézatnak azon tagja (felhaszndald) élhet, amely 6nalléan megfelel a 8.1.2. a) pontban foglalt
feltételnek.

8.4.3. Az atalanydijas felhasznalasi szerz6dés megkothetd abban az esetben is, ha a halézat egyes tagjai egymas felett
befolyédssal rendelkeznek, illetve egymas befolyasa alatt 4linak, illetve az ilyen befolyas hidnydban is, ha a halézat
egységes elvek szerinti mikodését a tagok kdzotti szerz6dés hatdrozza meg.

9. A jelen jogdijkézleményben meghatarozott barmely kedvezmény kizardlag azt a felhasznalét illeti meg, akinek az
ARTISJUS-szal szemben egy hdénapnal régebbi lejart tartozasa nem all fenn, és bejelentési (4. pont) [Szjt. 25. §
(4) bekezdés], illetve a felhasznalds mértékére, illetve a felhasznalt miivekre (szomszédos jogi teljesitményekre)
vonatkozé adat- (pl. mlsor-) kozlési kdtelezettségének (6. pont) [Szjt. 88. § (3) bekezdés] hatdridében eleget tett.

10. Az ARTISJUS a szerzdi jogdijelszamolas alapjaul szolgélé adatokat, valamint a m(ifelhasznalds modjat és mértékét a
helyszinen ellendrizheti [Szjt. 25. § (4) bekezdés].

11.1. A zenefelhasznalast végz6 Uzletek (pl. vendéglatéizletek) jogdijfizetés szempontjabdl torténd besorolasat a
zene-, illetve irodalmi muvek felhasznaldsa mértékének, valamint annak figyelembevételével, hogy a felhasznélas
milyen mértékben szolgélja jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat [Szjt. 38. § (2) bekezdés], az ARTISJUS
hatdrozza meg.

11.2. Az I. és Il. fejezet alkalmazdsa soran az ARTISJUS a széllashelyek besorolasat (mindsitését) mindaddig a
szalldshely mindsitését az adott szallashelytipus szerinti szakmai szOvetség altal a szallashely-szolgéltatasi
tevékenység folytatasdnak részletes feltételeirdl és a szélldshely-lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérél sz6l6
239/20009. (X. 20.) Korm. rendelet és/vagy a turizmusrdl, illetve a nemzeti tanusité védjegyrendszerrél rendelkezé
jogszabalyok alapjan kiadott igazolassal (oklevéllel) nem tanusitja.

Amennyiben a felhasznalé a szakmai szévetség altal kiadott, a szallashely besoroldsara vonatkozo igazolast az
ARTISJUS-nak nem nydjtja be, vagy a szallashely magara nézve a szélldshelybesorolast (min&sitést) nem alkalmazza,

osztaly alapul vételével dllapitja meg.

Amennyiben a felhaszndlé és az ARTISJUS kozott a széllashely besorolasat (mindsitését) illetéen vita van, vagy
valamely szallashelynek nincs kordbbi besoroldsa (Uj széllashely), ugy a szallashely besoroldsat az ARTISJUS a
szallashely tGzemeltetési engedéllyel rendelkezé szallashelyek nyilvantartasaban szereplé adatok és az ARTISJUS
allapitja meg.

Panzidk esetében a besorolasara a fenti rendelkezések megfeleléen irdnyaddk azzal, hogy a szakmai szovetség altal
sorolasardl, valamint a falusi szallashelyek min&sitésérél sz616 45/1998. (VI. 24.) IKIM rendelet 3. szamu mellékletének
2009. oktéber 24-én hatélyos szovegében meghatarozott szempontokat kell érteni, amig a panzidkat érinté szakmai
szOvetség igazoldsi rendszere nem jon létre.

11.3. A jelen jogdijkdzleményben egyedileg nem meghatarozott, de a jogdijkdzlemény alkalmazési kérébe tartozo
felhasznalasok esetén a kdzzétett jogdijmértékek meghatérozasakor alkalmazott elvek és aranyok figyelembevételével
az ARTISJUS altal esetenként megallapitott jogdij fizetendd.

12.1. A jelen jogdijkozleményben megallapitott jogdijak mértéke figyelembe veszi, hogy a jelen jogdijkézleményben
meghatérozott felhasznalasok sordn védett és nem védett mivek felhaszndlasa egyarant megtorténik. Ha a
felhasznalé bizonyitja [Szjt. 88. § (4) bekezdés], hogy a felhasznalas - figyelemmel az at- és feldolgozott muvekre is -
kizarolag olyan miveket érint, amelyek mindegyikére nézve a védelmi id6 eltelt, vagy amelyek mindegyike a folklor
alkotasanak minésl, vagy hangfelvételek barmely nyilvdnossaghoz kdzvetitésével [Szjt. 77. § (1) bekezdés] jaro
nyilvanos el6adas esetén, kizarélag olyan eléadasokat vagy hangfelvételeket érint, amelyek mindegyikére nézve a
védelmi id6 eltelt, a felhasznalas fejében jogdijat nem kell fizetni.

12.2. A jelen jogdijkozlemény alapjan a szerzéi milvek nyilvdnos el6adasa és a szomszédos jogi védelem alatt allo
hangfelvételek nyilvdnossdghoz kozvetitése fejében jard jogdijakat egymastol fiiggetleniil is meg kell fizetni. Abban
azesetben, ha a szomszédos jogi védelem alatt all6 hangfelvételek nyilvanossaghoz kozvetitése soran kizérélag olyan
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szerz6i muvek jelen jogdijkdzlemény hatalya ala tartozo nyilvanos eléadasa valésul meg, amelyekre nézve szerzéi jogi
védelem nem 4all fenn vagy amelyekre a szerzéi jogdijat egyéb okbol nem kell medfizetni, Ugy a szomszédos jogi
jogosultaknak jaré jogdijat olyan mértékben kell medfizetni, amilyen mértékben az a felhasznalds jelen
jogdijkozlemény szerint figyelembe vett koriilményei alapjan a szerz6i mvek felhasznéldsa esetén jarna.

13. A jelen jogdijkozlemény szerinti engedélyezés nem terjed ki a szinpadra szant irodalmi mivek és zenedramai
muvek vagy jeleneteik, illetve keresztmetszeteik, valamint a szakirodalmi muvek és a nagyobb terjedelm(i nem
szinpadra szdnt szépirodalmi muvek (pl. regények) teljes terjedelemben térténd eléadaséra [Szjt. 25. § (3) bekezdés].

14. A jelen jogdijk6zleményben meghatarozott jogdijak az 4fa 6sszegét nem tartalmazzak. A jogdijat a torvényes afat
is tartalmazo 6sszegben kell megfizetni.

15.1. A jelen jogdijkdzlemény értelmében gépzenefelhaszndlas a zenem( érzékelhetévé tétele barmilyen muszaki

eszkdzzel vagy modszerrel [Szjt. 24. § (2) bekezdés b) pont]. Gépzenefelhasznalds tobbek kdzott:

- radio, televizié misorénak lejatszasa (hangszoréval torténé megszdlaltatasa, illetve képernydn valé megjelenitése)
radiokésziilék, televiziokésziilék vagy egyéb erre alkalmas készililék utjan,

- a zenem( - analdég vagy digitalis hordozén vagy barmilyen formatumdu digitalis fajlként rendelkezésre allé —
példanyanak lejatszasa magnd, lemezjatszd, music-center, vided-lejatszo, CD-, CD-ROM-, képlemez-, DVD-lejatszd,
mp3-lejatszd, egyéb hordozhatd zenelejatszo késziilék, szamitdgép, zenegép, szamitdgép alapu zenegép vagy
egyéb erre alkalmas készuilék utjan, valamint

- barmilyen médon, ideértve barmilyen szamitégépes halézat utjan kézdnséghez kozvetitett zenemu lejatszasa
szamitdgéppel vagy egyéb erre alkalmas technikai eszkozzel.

15.2. Jelen jogdijkdzlemény értelmében él6zene-felhasznalas a zenemUivek személyes el6addmivészi teljesitménnyel

megvaldsulé nyilvanos eléadasa [Szjt. 24. § (2) bekezdés a) pont].

V. Fejezet
A jogdijkézlemény idébeli hatdlya
A fenti jogdijkozlemény 2013. januar 1-jétél 2013. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerzdi Jogvéd6
Iroda Egyesiilet

* % ¥

A dijszabést az Szjt. 92/H. § (3) bekezdése alapjan jovahagyom:
Budapest, 2012. december 27.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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Kisujszallas Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
helyi autébusszal végzett személyszallitasi kozlekedés kézszolgaltatéjanak kivalasztasara

Kistjszallas Varos Onkormanyzata a személyszallitasi szolgéltatasokrél szolé 2012. évi XLI. térvény 23. §-dnak rendelkezései
alapjan Kisujszallas varos kozigazgatasi teriiletén a helyi autobusszal végzett menetrend szerinti személyszallitasi feladat ellatasara
palyazatot ir ki.

1. Az ajanlatkérd neve, cime, telefon- és faxszama:
Kisujszallas Varos Onkormanyzata
5310 Kisujszallas, Szabadsag tér 1.
Telefon/fax: 06 (59) 520-253, 06 (59) 321-139

2. Palyazati feltételek:

- helyi menetrend szerinti kdzosségi kozlekedési szolgéltatas ellatasardl szolod referencia, legalabb 30.000 km/év
futdsteljesitménnyel a telepiilési onkormdanyzattal kdtott kdzszolgéltatasi szerz6dés alapjan,

- bankinformacio,

- legaldbb 3 db, minimalisan 22 f6 Gl6hellyel rendelkezé jarmu, a jarmivek kozil legaldbb kettének, minimalisan
EURO-2, vagy azzal egyenértéki kategdridju motorral felszereltnek kell lennie,

- cégkivonat

a pélyazati kifrdsban meghatdrozott tovabbi részletes szabdlyok szerint.

3. Palyazati kiirds beszerzése: A palyazati kiiras téritésmentesen &tvehetd KisUjszallas Varos Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala Varosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztalyan (5310 Kisujszallas, Szabadséag tér 1., 22. szoba)
munkanapokon hétf6tél csiitortokig 8—16 oraig, pénteken 8-12 oraig.

4. Ajanlattétel hatarideje: 2013. marcius 11.10.00 6ra

5. Az elbirdlds modja, szempontjai: az 0sszességében legelénydsebb ajanlat a palyazati kiirdsban meghatérozott
szempontok szerint.

6. Az eredményhirdetés idépontja: 2013. marcius 26.
7. A szerz6déskotés idépontja: 2013. marcius 28.
8. A szolgaltatas megkezdésének napja: 2013. aprilis 1.

9. AszerzddésidStartama: 5 év (2013. aprilis 1.-2018. marcius 31.)
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V. Alapito okiratok

Az Orszaggyiilés Hivatala alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az Orszaggy(ilésrél szol6 2012. évi XXXVI. térvény 123. §-a alapjan mikddsé Orszaggydilés Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) alapito
okiratét (a tovébbiakban: Alapité Okirat) — az allamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény szerint — a kdvetkezdk szerintadom ki.

1. Akoltségvetési szerv megnevezése: Orszaggylilés Hivatala
székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.
A koltségvetési szerv telephelyének:
cime: 1054 Budapest, Széchenyi rakpart 19.

2. Akoltségvetési szerv korabbi elnevezése: Orszaggy(ilés Irodéja
székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.

3. Az Orszaggy(lés Iroddjat az Orszéggydlés tgyrendjérdl szol6é 2/1956. (V. 8.) OGY hatdrozat hozta létre, a Hivatal
jelenlegi jogkorét és feladatait az Orszaggy(ilésrél szold 2012. évi XXXVI. torvény, valamint az egyes hazszabalyi
rendelkezésekrdl sz6l6 46/1994. (IX. 30.) OGY hatérozat hatarozza meg.

4. A Hivatal kozfeladata az Orszaggytlés folyamatos mikodésének, a képvisel6k és az Orszaggydlés tisztségviselSi
tevékenységének segitése, az Orszaggylilés gazdasagi, mikodési és altalanos igazgatasi ligyeinek intézése.

5. AHivatal illetékessége orszagos és kizérolagos.

6. A Hivatal altal ellatott alaptevékenység megjel6lése a szakagazati rend szerint:
841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége.

7. A Hivatal dltal ellatott alaptevékenység megjel6lése a szakfeladatrend szerint:
- 841111 Térvényhozas,
- 841113 Allamhatalmi szervek tevékenysége,
— 842160 Nemzetkdzi szervezetekben valo részvétel,
- 910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa,
- 910122 Konyvtari dllomany feltardsa, megorzése, védelme,
- 910123 Kdnyvtari szolgaltatasok,
- 842132 Hatéron tuli magyarok egyeztet6 forumainak, szervezeteinek mikodtetése, tdmogatasa.

8. AHivatal alaptevékenysége keretében:

- jogi-szakmai segitséget nyujt a bizottsagoknak az inditvanyok és ajanlasok elkészitésében,

- szakmai észrevételeket tesz a kijel6lt bizottsag részére a benyujtott térvényjavaslatokrol, hatarozati javaslatokrdl, és
az ezekhez benyujtott médosité javaslatokrdl,

- az Alkotmanyugyi bizottsag mellé allandé kodifikacids csoportot rendel, a tobbi bizottsag kodifikaciés munkajat a
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatban meghatérozott médon segiti,

- gondoskodik az lilések el6készitésérdl, az inditvanyok sokszorositdsarol, eljuttatja a képvisel6khoz és az llések
résztvevdihez az lilések targyalasi anyagat és egyéb tdjékoztatd anyagokat,

- kozrem(kodik az Orszaggytilés (lései zavartalan menetének biztositasaban, jogi-szakmai segitséget nyujt a
hazelndknek, illetve az (ilést vezetd elndknek az lilések vezetésénél,

- gondoskodik az Orszaggydilés jegyzékonyvének elkészitésérdl és kiadasarol, valamint az Orszaggydlési Naplo
megjelentetésérol,
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- szerkeszti, illetve kihirdetésre el6készti a torvényeket, valamint szerkeszti és kozzétételre el6késziti az Orszaggy(ilés

hatarozatait,

- ahdzelndk irdnymutatasanak megfelel6en el6készti a Hazbizottsag és a bizottsagi elndkok tiléseit, és gondoskodik

az Ulések jegyzokonyvének elkészitésérol,

kozremukodik az Orszéggylilés bizottsagai liléseinek el6készitésében, gondoskodik a meghivék és a targyalasi
anyagok kézbesitésérdl, ellatja a bizottsdgok adminisztraciéjat,

gondoskodik a képvisel6k tdjékoztatasarol és a tajékoztatast szolgdld informacids rendszer mikodtetésérdl
(e feladat ellatasaban egytittm(ikodik az Orszaggydlési Konyvtarral),

gondoskodik az elfogadott és az elSterjesztd kézjegyével ellatott torvények, orszaggy(lési hatdrozatok és egyéb
dontések parlamenti informacios rendszerben torténdé hozzaférhetéségérdl,

kidolgozza és végrehajtja a Hivatal koltségvetését,

mukodteti a Hivatal kezelésében Iévé ingatlan és ingd vagyont,

ellatja az Orszaggytilés miikodésével kapcsolatos altalanos igazgatasi és tigyviteli feladatokat,

gondoskodik az Orszaggyulés miikodéséhez sziikséges technikai, mdszaki feltételekrdl, helyiségekrol,
gondoskodik a képviselSket és a képviseldcsoportokat megillet6 jogosultsagok biztositasardl,

kialakitja az Orszaggyuilés tiléstermében - a parlamenti hagyomanyoknak megfeleléen, a képviselécsoport-vezetékkel
és a fuggetlen képvisel6k megbizottjaval tortént egyeztetés utan — a képviseldcsoportok helyét és a képvisel6k
Ulésrendjét,

felligyel arra, hogy az Orszaggytilés és a bizottsagok tandcskozasain, tovabba a Hivatal kezelésében [évd
épuletekben illetéktelenek ne tartézkodjanak, és gondoskodik a belépdk, parkoldjegyek kiaddsarol,

elldtja a Hivatallal kapcsolatos személyzeti és munkatigyi feladatokat,

intézi az OrszdggyUléshez, valamint a hdzelndkhoz érkezett kozérdek( bejelentésekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos teenddket,

elldtja az Orszaggylléshez érkezett népszavazas iranti kezdeményezés és népi kezdeményezés atvételével és
dontésre valo elékészitésével kapcsolatos feladatokat,

kozremikodik a héazelndknek az Orszdggy(lésben képviselettel nem rendelkezé partokkal, valamint az
érdekképviseleti és civil szervezetekkel valé kapcsolatanak szervezésében,

kdzremUkodik az Orszaggy(ilés nemzetkozi kapcsolatainak szervezésében,

biztositja a kiutazo és fogadd delegaciok felkészitését,

kdzremikodik a nemzetkdzi rendezvények elékészitésében és lebonyolitasaban,

tartja a kapcsolatot az Eurépai Parlament képviselSivel,

gondoskodik az Orszédggytilés hivatalos sajtokdzleményeinek a tomegtéjékoztatdsi szervekhez torténé eljuttatasarol,
szervezi az Orszaggyulés testlleteinek, tisztségvisel6inek és rendezvényeinek sajtényilvanossagat,

biztositja a sajtd munkatarsainak tdjékoztatasat az Orszaggyilés miikodésérdl,

alapfeladataihoz szorosan kapcsolddva végzi az Orszaggy(ilés munkaja és az Orszaghaz bemutatasaval 6sszefliggd
teenddket, melynek keretében emléktargyakat (konyv, levelezdlap, ajandék) is arusit,

gondoskodik a bizottsagok és a képvisel6csoportok, a képvisel6k, valamint szakértéik és a Hivatal kényvtari
dokumentumokkal valé elldtasardl,

biztositja a konyvtari és szakirodalmi tajékoztatast,

mint nyilvanos, prézens konyvtar ellatja az allam- és jogtudomany, a politikatudomany, a legujabb kori magyar és
egyetemes torténelem, valamint a magyar parlament dokumentumainak orszagos feladatkorlid tudomanyos,
nyilvanos szak- és informacios feladatait,

az informacids ellatas érdekében szamitogépes adatbazisokat épit, és kiilsé forrasu adatbazisokat kozvetit,
gondoskodik a konyvtéri dokumentumok — kiilonds tekintettel a sajtdtermékek ingyenes kotelespéldényara —
allomanyba vételérdl és bibliografiai feldolgozasarol,

feldolgozza és hozzaférhetévé teszi a beszerzett szakirodalmat, informacios és konyvtari szolgaltatasokat biztosit,
az Allambiztonségi Szolgalatok Térténeti Levéltara, illetve az Orszaggydilési Orség tekintetében iranyitd szervi
feladatokat at el, valamint végzi az Orszaggy(lési Orség mint dnalléan miikdds kéltségvetési szerv gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat,

a Renddrségrél szélé 1994. évi XXXIV. térvény 6/D., illetve 6/C. §-ai alapjan elldtja a Flggetlen Rendészeti
Panasztestiilet és titkdrsaga elhelyezésével és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

a Nemzeti Fenntarthato6 Fejlédési Tanacs kozjogi jogallasardl, jogkorérdl, osszetételérdl és feladatairol, valamint
mukodési kereteirdl sz616 57/2008. (V. 22.) OGY hatdrozat alapjan ellatja a Nemzeti Fenntarthato Fejlédési Tandcs
mikodéséhez és titkarsagi feladatainak ellatdsahoz sziikséges feladatokat,
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10.

11.

12.

- a koztérsasagi elnok jogallasardl és javadalmazasardl szolo 2011. évi CX. tdrvény alapjan ellatja a volt kdztarsasagi
elndkoknek nyujtott egyes juttatasok biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal gazdélkodasi besorolasa szerint 6nélléan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A Hivatal vezetéje a féigazgatd, akit a hazelnok nevez ki és ment fel. A féigazgatoé a hazelndk irdnyitdsa alatt végzi a
munkajat.

Az Orszaggydlés Hivataldnak Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat a hazelndk hazelnoki rendelkezésben allapitja meg.

A Hivatalban foglalkoztatottak a kozszolgalati tisztvisel6krdl szoléd 2011. évi CXCIX. torvény, illetve a munka

torvénykonyvérél sz616 2012. évi l. térvény hatélya ala tartoznak.

Budapest, 2012. december 21.

Okiratszam: OE-640/2012.
Dr. Kévér LdszId s. k.,

az Orszaggyilés elndke

A Koztarsasagi EInoki Hivatal 1-1/01938-2/2012. szamu alapito okirata
(a moédositasokkal egységes szerkezetben)

(1)-(3) bekezdése, valamint az allamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény és az dllamhdéztartdsrol sz616 térvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-a alapjan a Koztarsasagi EInoki Hivatal alapité okiratat (a tovédbbiakban: Alapité Okirat)
az alabbiak szerint adom ki:

1.

A koltségvetési szerv neve: Kbztarsasagi EIndki Hivatal.
1.1. A Kdztarsasagi EInoki Hivatal elnevezésének roviditése: KEH.
1.2.1degen nyelvi elnevezései:
Angol nyelven: Office of the President of the Republic
Német nyelven: Amt des Prasidenten der Republik
Francia nyelven: Le cabinet du Président de la République

A Koztérsasagi EInoki Hivatal székhelye:
Séandor-palota, 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 1.
2.1. A Koztarsasagi EInoki Hivatal levelezési cime: 1536 Budapest, Pf. 227.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal kozfeladata:
Az Alaptorvényben, valamint a kdztarsasagi elnok jogallasarol és javadalmazasardl szold 2011. évi CX. térvényben
foglaltaknak megfeleléen a koztarsasagi elnokot hataskoreinek gyakorlasa soran a Koztarsasagi EInoki Hivatal segiti.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal alaptevékenysége:

A Koztarsasagi EInoki Hivatal a koztarsasdgi elnok munkaszervezete, mely a 3. pontban megjeldlt kozfeladata

teljesitése soran, az alaptevékenysége keretében — az Alaptorvény, a vonatkozo torvények és egyéb jogszabalyok

rendelkezéseinek megfeleléen - kdzremUikodik a koztarsasagi elndk hataskoreinek gyakorlasaban:

- kozremdlkodik a koztarsasagi elndk Alaptérvényben, valamint a jogszabdlyokban meghatdrozott hatdskorei
gyakorlasaban, ennek keretében a dontéshozatalhoz kapcsoléddan elbterjesztéseket, javaslatokat, dokumentumokat
készit és gondoskodik az egyes kdztarsasagi elndki dontések kihirdetésének elrendelésérdl;



164

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm

10.

- kapcsolatot tart az érintett kozjogi méltésagokkal, hivatalos szervekkel, hatésagokkal;

- ellatjaa Koztarsasagi EInokség fejezeti gazdalkodasi, mikodési, igazgatasi és humanpolitikai feladatait, a féigazgatd
gondoskodik a Kdztarsasagi EInoki Hivatal szabalyszerd mikodésérdl, a személyes és mindsitett adatok védelmérdl
és a kozérdeku adatok nyilvanossagra hozatalarél; gondoskodik a Sdndor-palota és a kdztarsasagi elndki rezidencia
fenntartasardl, izemeltetésérdl;

- kozrem(kodik a kdztarsasagi elnok belfoldi és kiilfoldi programjainak el6készitésében, lebonyolitasaban;

- koézremUikodik a hivatalos szerveket, médiat, dllampolgarokat érint6 kapcsolattartasban, tajékoztatasban, levelezésben;

- ellatja a koztarsasagi elnok kozszerepléseivel kapcsolatos protokollaris feladatokat;

- ellatja a koztarsasagi elnok kozcélu felajanlasai és adomanyaival kapcsolatos teenddket;

— elékésziti a koztarsasagi elndk jogkdrébe tartozo kitlintetések dtadasat, felelés annak lebonyolitasaért;

- kozremUkodik a kdztarsasagi elnok kiilugyi és diplomdaciai tevékenységének elékészitésében, megszervezésében.

4.1. Alaptevékenység allamhaztartdsi szakagazati rend szerinti besorolasa:
841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége

4.2. Alaptevékenység szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége
842170 Allami protokoll

4.3. A Koztarsasagi EInoki Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
A Koztarsasagi EInoki Hivatal illetékessége: orszagos.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal alapitéi jogokat gyakorld szerve, székhelye:
Orszaggytlés, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal irdnyitd szerve, székhelye:

A Koztarsasagi EInoki Hivatal irdnyitasat a koztarsasagi elnok latja el,

székhelye: Sdndor-palota, 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 1.

A koztarsasagi elnok irdnyitasi jogkdrében az aldbbi jogokat gyakorolja:

— a Koztarsasagi EInoki Hivatal Alapité Okiratdnak, valamint Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzatanak kiadasa;

— a Koztarsasagi EInoki Hivatalt vezetd féigazgatd kinevezése, felmentése, tovabba illetményének, juttatdsanak és
jogallasdnak megallapitasa;

- egyedi utasitas adasa feladat elvégzésére, mulasztas pdtlasara.

A koztarsasagi elnok akaddlyoztatasa esetén az Alaptorvény 14. cikkében foglaltak szerint kell eljarni.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal gazdalkodasa:
A Koztarsasagi EIndkség a koltségvetés szerkezeti rendjében 6nallé fejezet, a koltségvetési fejezetet irdnyitd szerv a
Koztarsasagi EIndki Hivatal, mely 6nalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A Koztarsasagi EInoki Hivatal vezet6jének megbizasi rendje:

A féigazgato a Koztarsasagi EInoki Hivatal vezetdje.

A Koztarsasagi EInoki Hivatal dltaldnos képviseletét elldtd és a kotelezettségviéllaldsra jogosult féigazgatojat a
koztarsasagi elnok hatdrozatlan idére nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. A féigazgatd a
kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 201 1. évi CXCIX. torvény 56. §-dban foglalt el6irdsok alkalmazasaval is kinevezhetd.
A fbigazgatot akadalyoztatasa esetén — a koztarsasagi elnok, illetve a féigazgatd rendelkezései alapjan - az altala
kijelolt személy helyettesiti. Az egyéb helyettesitések mddjat a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat szabalyozza.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal szervezete:
10.1. Onallo, szakmai szervezeti egységeinek elnevezése:
KEH Jogi és Alkotmanyossagi lgazgatdsaga,
KEH Tarsadalmi Kapcsolatok Igazgatésaga,
KEH Kilugyi lgazgatdsaga,
KEH Sajtéigazgatédsaga,
KEH Gazdasagi lgazgatdsaga.
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11.

A Koztarsasagi EInoki Hivatal Jogi és Alkotmanyossagi Ilgazgatésaganak szakmai vezetését a féigazgato latja el, a
Koztarsasagi EInoki Hivatal tobbi igazgatésagdnak szakmai vezetését igazgatok (a tovabbiakban: igazgatdk) latjak el.
Az igazgatdkat a koztarsasagi elnok jovahagyasa alapjan a féigazgatd nevezi ki, menti fel és gyakorolja felettik a
munkaltatéi jogokat.

10.2. A Koztarsasagi EIndki Hivatal tovabbi 6nallé szervezeti egységei:

az EInoki Titkarsag és a Honvédelmi Féosztaly.

A HonvédelmiFdosztaly vezet6jét a kdztarsasagi elnok nevezi ki, mentifel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
10.3. A Koztérsasagi EInoki Hivatal nem 6nallé szervezeti egysége:

az Allamféi Protokoll.

Az Allamféi Protokoll vezetését a féigazgatd, szakmai vezetését féosztalyvezets-helyettes jogallasu vezet6 latja el.
10.4. A Koztarsasagi EIndki Hivatal hivatali szabélyzatait (KEH utasitas) a féigazgaté allapitja meg.

A Koztérsasagi EInoki Hivatal foglalkoztatottjainak foglalkoztatasi jogviszonya:

A Koztarsasagi EInoki Hivatal munkatéarsainak foglalkoztatdsi jogviszonyaira koztisztvisel6k tekintetében a
kodzszolgdlati tisztvisel6krél sz6l16 2011. évi CXCIX. térvény, munkavéllalok tekintetében a munka térvénykonyvérdl
52616 2012. évi |. torvény rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

A f6igazgato jogalldsara a kozigazgatasi allamtitkarra irdnyadd rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni azzal,
hogy illetményét és egyéb juttatasait kozvetleniil a koztarsasagi elndk hatarozza meg.

Az igazgatdk jogalldsara a kdzigazgatasi allamtitkarra irdnyadd rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni azzal,
hogy az igazgatok illetményét és egyéb juttatdsait a kdzigazgatasi allamtitkari illetményre, illetéleg juttatasokra
vonatkozé szabalyok szerint kell megallapitani.

Az EInoki Titkdrsdag munkatdrsait a koztdrsasagi elnok jovdhagydsa alapjan a féigazgaté nevezi ki, menti fel és
gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat.

A Honvédelmi Féosztdly munkatarsait a féigazgatd nevezi ki, menti fel és gyakorolja felettiik a munkaltatéi jogokat.
A koztarsasagi elnok jogallasarol és javadalmazasarol szolo 2011. évi CX. térvény 16. §-a alapjan kinevezett elnoki
fétanacsadd, elnokitanacsado felett a munkaltatoi jogokat a koztarsasagi eindk gyakorolja. Kinevezésiik a koztarsasagi
elnok megbizatdsanak idejére szél.

A féigazgato a Koztarsasagi EInoki Hivatal beosztott koztisztvisel6i, igykezeldi, munkavallaloi felett 6néllé munkaltatoi
jogkort gyakorol.

Jelen egységes szerkezetl Alapité Okirat 2013. januar 1. napjan |ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatélyat veszti a
Koztarsasagi EInoki Hivatal 2012. méjus 18-an kelt, I-1/01938-1/2012. szamu, egységes szerkezet(i Alapité Okirata.
Budapest, 2012. december 27.

KEH tigyszam: 1-1/01938-2/2012.

Ader Janos s. k.,
koztarsasagi elnok
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A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek
alapitoé okiratai és megsziintet6 okiratai

A Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdasagi lgazgatésaga alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-a és az dllamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIIl. 31) Korm. rendelet 5. §&-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei ©nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositdsardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara a Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdasagi Igazgatdsaga
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratdt — az allamhdaztartasért felel6s miniszter elézetes egyetértésével —
aldbbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdasagi lgazgatésaga
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.

3. Irdnyito szerv neve: Kdzigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium
Iranyito szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
Kozépiranyito szerv neve: Baranya Megyei Intézményfenntartd Kozpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott egyetértésével
gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Baranya Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Fenntarto szerv székhelye: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast elldtd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mUszaki ellatast
végzd koltségvetési szerv.

5. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan ellatja a Baranya Megyei Intézményfenntarté Kézpont
fenntartasaban mikodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

6. Akoltségvetési szerv szakagazati besorolasa:
692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység
Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:
522000 Szallitast kiegészit6 szolgaltatas
680001 Lakdingatlan bérbeaddsa, izemeltetése
680002 Nem lakdingatlan bérbeaddsa, izemeltetése
692000 Szdmviteli, kdnyvvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység
811000 Epitményiizemeltetés
821000 Adminisztrativ kiegészité szolgaltatas
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
841143 Akoltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellendrzése terlleti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgdltatasok

7. Akoltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet folytat. A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd bevétel a koltségvetés
tervezett 6sszkiadasaihoz viszonyitva 30%-os mértéket érhet el.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2013.¢évi1.szdm 167

8. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: 6nalléan miikddd és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

9. Azintézményvezetd megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetdjét a Baranya Megyei Intézményfenntarté Kdézpont
palyazat kiirdsaval legfeljebb 5 év hatarozott idétartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat.

10. Foglalkoztatottjainak jogviszonyara a kozalkalmazottak jogéllasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény az irdnyadé. Egyes
foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet munkavallal6i, amelyre a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XII. torvény
(2012. jalius 1-jétél a munka torvénykonyvérél szolod 2012. évi l. térvény) az iranyadd. A foglalkoztatdsra irdnyuld
megbizasos és vallalkozési jogviszonyra a Polgéri Torvénykdnyvrdl szol6 1959. évi V. torvény az irdnyado.

Jelen egységes szerkezet( alapité okirat - a megyei dnkorményzatok konszolidaciojarél, a megyei dnkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szold 2011, évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. januar 1. napjan |ép hatédlyba, és ezzel
egyidejlleg a Baranya Megyei Onkormanyzat Kézgydlésének 15/2011. (II. 22.) hatarozatanak 3/b mellékletében
foglalt, 2011. februdr 22-én kelt alapito6 okirat hatdlyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1130/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ellato Szervezete alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8. §-a és az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével 6sszefliggd egyes kormanyrendeletek moédositasarél szélé 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara, a Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ellatd Szervezete moédositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat — az dllamhaztartasért felelés miniszter elézetes egyetértésével — alabbiak szerint
adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ellaté Szervezete
A koltségvetési szerv roviditett neve: BKM GESZ

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.

3. Iranyito szerv neve: Kbzigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.
Kozépiranyitd szerv neve: Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.
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10.

A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.

Fenntarto szerv neve: Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kozpont

Fenntarto szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.

A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénzligyi-mdszaki ellatast
végzo koltségvetési szerv.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan ellatja a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarto

Kozpont fenntartdsdban mikodé intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

A koltségvetési szerv szakdgazati besorolasa:

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000 Széllitast kiegészité szolgdltatas

680001 Lakdingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, izemeltetése

692000 Szamwviteli, kdnyvvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

821000 Adminisztrativ kiegészit6 szolgaltatas

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése

841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellendrzése terliileti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészité szolgaltatasok

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onalléan mikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

Az intézményvezetd megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezet6jét a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarto
Kozpont pélyéazat kiirdsaval legfeljebb 5 év hatdrozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszonyok megjeldlése:

Kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogalldsarol szold 1992. évi XXXIIl. torvény (Kjt.), munkaviszony a
Munka Toérvénykodnyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény (2012. julius 1-jétél a munka torvénykonyvérdl sz61é 2012. évi
. térvény) és megbizasi jogviszony a Polgéri Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. térvény alapjéan.

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjarél, a megyei dnkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségligyi intézményeinek &tvételérdl szoldé 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. janudr 1. napjan |ép hatédlyba, és ezzel
egyidejiileg a Bacs-Kiskun Megyei Onkormanyzat Kzgyilésének 83/2011. (V. 27.) szamu hatarozataban foglalt alapité
okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.
Okiratszam: 1X-09/30/1128/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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Az Ellaté és Szolgaltaté Szervezet (Békés megye) alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjdra, az Ellaté és Szolgdltatd Szervezet mddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratat — az allamhaztartasért felel6s miniszter elézetes egyetértésével — aldbbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Ell4to és Szolgaltatd Szervezet
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 5600 Békéscsaba, Derkovits sor 2.

3. Irdnyité szerv neve: Kdzigazgatasi és lgazsagugyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
Kozépiranyitd szerv neve: Békés Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 5600 Békéscsaba, Derkovits sor 2.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Békés Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Fenntarto szerv székhelye: 5600 Békéscsaba, Derkovits sor 2.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-m(szaki ellatast
végzo koltségvetési szerv.

5. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megéllapodas alapjan ellatja a Békés Megyei Intézményfenntartd Kozpont
fenntartasdban makods intézmények egyes gazdéalkodasi és lizemeltetési feladatait.

6. A koltségvetési szerv szakdgazati besoroldsa:
683200 Ingatlankezelés
Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
521020 Raktdrozas, térolas
552001 Udiil6i széllashely-szolgéltatas
620000 Informacid-technolégiai szolgaltatas
631000 Adatfeldolgozas, web-hoszting, vilaghalé-portal szolgéltatas
680001 Lakdingatlan bérbeaddsa, izemeltetése
680002 Nem lakdingatlan bérbeaddsa, izemeltetése
692000 Szdmviteli, kdnyvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység
811000 Epitményiizemeltetés
812000 Takarités
821000 Adminisztrativ, kiegészit szolgaltatas
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezés

7. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onallban mikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénziigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

9. Telephely(ek):
5630 Békés, H6zs6 utca 39.
5630 Békés, Szantho A. utca 10.
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5630 Békés, Szarvasi ut 42.

5630 Békés, Szarvasi Ut 42/1.

5630 Békés, Petéfi Sandor utca 7.
5630 Békés, Szarvasi Ut 42.

5630 Békés, Farkas Gy. utca 2.
5630 Békés, Szantoé Albert utca 10.
5630 Békés, Gorkij utca 9.

5630 Békés, Kinizsi utca 2/2.

5630 Békés, Pesti ut 18/2.

5630 Békés, Akacfa utca 11.

5630 Békés, Bartok B. utca 1.

5630 Békés, Szanthé A. utca 8.
5630 Békés, Vasarszél utca 6.

5630 Békés, Verseny utca 3.

5600 Békéscsaba, Kiss Erné utca 3.
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1.

5600 Békéscsaba, Széchenyi utca 7.
5600 Békéscsaba, Széchenyi utca 9.
5600 Békéscsaba, Fabry utca 58.
5600 Békéscsaba, Arpad sor 2/6.
5600 Békéscsaba, Degré utca 59.
5600 Békéscsaba, Corvin utca 30.
5600 Békéscsaba, Lencsési utca 24.
5600 Békéscsaba, Derkovits sor 2.
5600 Békéscsaba, Andrassy ut 1-3.
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 65.
5538 Biharugra, Szabé Pal utca 46.

3557 Blikkszentkereszt, Biikk utca 26.

5510 Dévavanya, Széchenyi utca 25.
5510 Dévavanya, Széchenyi utca 21.
5510 Dévavanya, Zrinyi utca 99.
5510 Dévavanya, Széchenyi utca 37.
5510 Dévavanya, Kulich utca 1.
5510 Dévavanya, Matyas utca 1.
5510 Dévavanya, Kulich utca 18.
5510 Dévavanya, Hold utca 1.

5510 Dévavanya, Mezdturi ut 2.
5510 Dévavénya, E6tvos ut 19.

5510 Dévavanya, Tompa utca 28.

5510 Dévavanya, Kisujszallasi utca 41.

5510 Dévavanya, Nyil utca 3.
5510 Dévavanya, E6tvos utca 34.
5742 Elek, Szt. Istvan utca 4-6.
5742 Elek, Szt. Istvan utca 2.
5742 Elek, Szt. Istvan utca 10.
5742 Elek, Kossuth utca 6.

5742 Elek, Szt. Istvan utca 30/A
5742 Elek, Kun Béla utca 5.

5742 Elek, Kun Béla utca 9.

5525 Flizesgyarmat, Kossuth utca 86.

5700 Gyula, Petdfi tér 2.
5700 Gyula, Szent Istvan ut 38.
5700 Gyula, Kossuth utca 17.
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5700 Gyula, Semmelweis utca 1.

5700 Gyula, Szt.Istvan ut 36.

5700 Gyula, Szenthdromség utca 14.
5700 Gyula, Varoshaz utca 21.

5700 Gyula, Szt. Istvan ut 34.

5700 Gyula, Kétegyhazi ut 2.

5700 Gyula, Szabadkai ut 2.

5700 Gyula, Szt. Istvan ut 69.

5700 Gyula, Kardcsony J. utca 13.

5700 Gyula, Béke sugarut 14.

5700 Gyula, Béke sugarut 16.

5700 Gyula, Szényi kdz 12/12.

5700 Gyula, Semmelweis utca 1.

5700 Gyula, Ady E. utca 3.

5700 Gyula, E6tvos utca 4.

5700 Gyula, Arany Janos utca 13.

5700 Gyula, Temesvari utca 39.

5700 Gyula, Orsovai utca 11/2.

5700 Gyula, Eminescu utca 46.

5700 Gyula, Rajk L. utca 2.

5700 Gyula, Dézsa Gy. utca 7.

5700 Gyula, Kélvin utca 49/2.

5700 Gyula, Karpat utca 11.

5700 Gyula, Semmelweis utca 6.

5700 Gyula, Szenthdromsag utca 14.
5700 Gyula, Tiborc utca 54.

5700 Gyula, Magocsi koz 3.

5703 Gyula, Sitka 1.

5700 Gyula, Varkert 2.

5700 Gyula, Széchenyi utca 71.

5667 Magyarbanhegyes, Kossuth utca 81.
5667 Magyarbanhegyes, Tanya tanya 37.
5667 Magyarbanhegyes, Jokai utca 23/1.
5667 Magyarbanhegyes, Alkotmany utca 44.
5820 Mez6hegyes, Kozma Ferenc utca 23.
5820 Mezd6hegyes, Jung Jozsef tér 1.

5820 Mez6hegyes, 73. major.

5820 Mezbhegyes, Szt. Gyorgy tér 4-5.
5800 Mezdkovécshaza, Hsok tere 1-4.
5800 Mezdkovécshaza, Alkotmany utca 56.
5800 Mezbkovacshaza, Tanya tanya 36.
5800 Mezbkovacshaza, Tancsics utca 78/1.
5800 Mezbékovacshaza, Sarmezey E. utca 63.
5931 Nagyszénds, Tancsics utca 3.

5931 Nagyszénas, Oroshazi Ut 55.

5931 Nagyszénas, kilterileti tanya, hrsz. 0210.
5534 Okany, Kastélykert utca 4.

5534 Okany, Kossuth utca 62.

5534 Okany, Kossuth utca 60.

5900 Oroshéza, Gyoparosi Ut 3.

5900 Oroshdaza, Kossuth tér 1.

5900 Oroshaza, Kossuth tér 4.

5900 Oroshéaza, Rakdczi ut 29.
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10.

11.

5900 Oroshaza, Bonum

5904 Oroshéza, Hlvos koz 1.

5904 Oroshdza, Hlvos utca 1.

5900 Oroshaza, Kossuth tér 1.

5900 Oroshaza, Rakdczi utca 29.

5900 Oroshaza, Székacs Jozsef utca 15.
5712 Szabadkigyos, HRSZ: hrsz. 029.
5712 Szabadkigyds, HRSZ: hrsz. 024.
5540 Szarvas, Réakoczi F. utca 23-25.
5520 Szeghalom, Szabolcs vezér utca 9.
5520 Szeghalom, Ady E. utca 1.

5641 Tarhos, Zoldfa utca 32.

5641 Tarhos, Arany J. utca 12.

5641 Tarhos, Petdfi utca 1.

5530 Vésztd, Kossuth utca 192.

5530 Vésztd, Varkonyi utca 67.

5530 Vésztd, Wesselényi utca 33.

5530 Vésztd, Vészt6-Magor

(A KOSSUTH U. 81. RESZE)

5667 Magyarbanhegyes, Arpad utca 1.
(AKOSSUTH U. 81. RESZE)

5667 Magyarbanhegyes, Damjanich utca 13.
(A KOSSUTH U. 81. RESZE)

5667 Magyarbanhegyes, Damjanich utca 13/A

Az intézményvezetd megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetdjét a Békés Megyei Intézményfenntartd Kozpont
palyazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjel6lése:

Kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXIIl. térvény szerinti kdzalkalmazotti jogviszony, és a Munka
Torvénykonyveérdl széld 1992. évi XXII. térvény (2012. julius 1-jétél a munka torvénykdnyvérdl széld 2012. évi
. torvény) szerinti munkajogviszony.

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjarol, a megyei 6nkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szélé 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében — 2012. janudr 1. napjan lép hatdlyba, és ezzel
egyidejlleg a Békés Megye Képvisels-testiiletének 230/2011. (X. 14.) hatarozata mellékletében foglalt, 2011. oktober
14-én kelt alapité okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1132/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Csongrad Megyei Gazdasagi Kozpont alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8. §-a és az dllamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté koézpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével 6sszefliggd egyes kormanyrendeletek moédositasardl szol6 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet 11. §
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) (1) bekezdés d) pontjara, a Csongrad Megyei Gazdasagi Kdézpont mddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratat — az allamhaztartasért felel6s miniszter el6zetes egyetértésével — aldbbiak szerint adom ki:

1.

10.

A koltségvetési szerv neve: Csongrad Megyei Gazdasagi Kézpont
A koltségvetési szerv székhelye: 6722 Szeged, Rdkdczi tér 1.

Irdnyitd szerv neve: Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium

Irdnyitd szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.

Kozépiranyitd szerv neve: Csongrad Megyei Intézményfenntartd Kdzpont

Kozépiranyitd szerv székhelye: 6722 Szeged, Rékdczi tér 1.

A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatdrozott hatdskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.

Fenntarto szerv neve: Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Fenntarto szerv székhelye: 6722 Szeged, Rakoczi tér 1.

A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénzligyi-mdszaki ellatast
végzo koltségvetési szerv.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan elldtja a Csongrad Megyei Intézményfenntartd

Kozpont fenntartasdban miikodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

A koltségvetési szerv szakdgazati besorolasa:

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000  Szallitast kiegészité szolgaltatas

680001 Lakdingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakéingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgéloi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitménylizemeltetés

821000 Adminisztrativ kiegészit szolgaltatas

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

841143  Akoltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
841169  M.n.s. egyéb kiegészitd szolgéltatasok

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onalldan mikédé és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait 2012. januar 1-jétél a kozépiranyitd szerv latja el.

Az intézményvezetd megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezet6jét a Csongrad Megyei Intézményfenntartod
Kozpont pélyazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Foglalkoztatottak jogviszonya:
Foglalkoztatottak jogviszonya alapesetben kdzalkalmazotti, melyre a kozalkalmazottak jogéllasardl sz6l6 1992. évi
XXXII. térvény az irdnyadod.
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Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya munkaviszony, melyre nézve a Munka Térvénykdnyvérdl szold 1992. évi
XXII. torvény (2012. julius 1-jété6l a munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi I. térvény) az irdnyadd. Egyéb
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szél6 1959. évi V. térvény (pl. megbizési jogviszony)
aziranyado.

Az atruhdzott munkaltatéi hataskorok gyakorldsara — amennyiben jogszabaly mésként nem rendelkezik - az
intézmény szervezeti és m(ikodési szabalyzatdban meghatarozottak az iranyadék.

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei dnkormanyzatok konszolidacidjarél, a megyei énkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szoldé 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. janudr 1. napjan |ép hatédlyba, és ezzel
egyidejlleg a Csongrad Megyei Onkormanyzat Kdzgy(lésének 67/2011. (IV. 27.) hatarozata mellékletében foglalt,
2011. aprilis 27-én kelt alapité okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.
Okiratszam: I1X-09/30/1134/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter

A Fejér Megyei Intézmények Integralt Gazdasagi Szervezete alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartdsrél sz6l6 toérvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara, a Fejér Megyei Intézmények Integralt Gazdasagi Szervezete
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratat — az allamhaztartasért felelés miniszter el6zetes egyetértésével —
alabbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Fejér Megyei Intézmények Integralt Gazdasagi Szervezete
A koltségvetési szerv roviditett neve: FMI-IGSZ

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 8000 Székesfehérvar, IIl. Béla kiraly tér 1.

3. Iranyito szerv neve: Kézigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium
Irdnyit6 szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.
Kozépiranyitd szerv neve: Fejér Megyei Intézményfenntartd Kézpont
Kozépiranyitod szerv székhelye: 8000 Székesfehérvar, IIl. Béla kirdly tér 1.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatédrozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Fejér Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
Fenntarto szerv székhelye: 8000 Székesfehérvar, Ill. Béla kirdly tér 1.
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4,

10.

A koltségvetési szerv kozfeladata: kozszolgéltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi- pénziigyi-muszaki ellatast
végzd koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan ellatja a Fejér Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
fenntartasdban makodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

A koltségvetési szerv szakagazati besorolasa:

692000  Szadmviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevékenység

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000  Szallitast kiegészit6 szolgaltatas

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

821000 Adminisztrativ kiegészit6 szolgaltatas

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgaltatasok

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onallban mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

Az intézményvezeté megbizasi rendje: a kozalkalmazottak jogélldsardl szolé 1992. évi XXXII. torvény alapjan a
koltségvetésiszerv vezetdjét a Fejér Megyei Intézményfenntartd Kozpont palyazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott
id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Foglalkoztatottjainak jogviszonyara a kodzalkalmazottak jogdlldsarol szolé 1992. évi XXXIIl. torvény vonatkozik
(kdzalkalmazotti jogviszony).

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjarél, a megyei énkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szold 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. janudr 1. napjan |ép hatédlyba, és ezzel
egyidejlleg a Fejér Megyei Onkormanyzat Kézgy(ilésének 360/2010. (XII. 16.) hatarozata mellékletében foglalt, 2010.
december 16-4n kelt alapito okirat hatélyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1136/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,

kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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A Gyér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-Miiszaki EIlaté Szervezet alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartdsrél szol6 toérvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §&-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrdl, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidacidjaval, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi
intézményeinek atvételével Osszefliggé egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-MUszaki Ellat6 Szervezet
maédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratdt — az dllamhdztartdsért felel6s miniszter elézetes egyetértésével —
alabbiak szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv neve: Gyér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-M(iszaki Ellaté Szervezet
2. Akéltségvetési szerv székhelye: 9021 Gyér, Arpad ut 32.

3. Iranyito szerv neve: Kézigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.
Kozépiranyitd szerv neve: Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Koézpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 9021 Gyér, Arpad ut 32.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatdrozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Fenntarté szerv székhelye: 9021 Gyér, Arpad ut 32.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kozszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-m(iszaki ellatast
végzé koltségvetési szerv.

5. Akoltségvetésiszerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan ellatja a Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarto
Kozpont fenntartasdban miikodé intézmények egyes gazdalkodasi és Gizemeltetési feladatait.

6. A koltségvetési szerv szakdgazati besoroldsa:
692000 Szamviteli, kdnyvvizsgéloi, addszakértdi tevékenység
Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besoroldsa:
522000 Szallitast kiegészité szolgaltatas
680001 Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése
680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
692000  Szdmwviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevékenység
811000 Epitményiizemeltetés
821000 Adminisztrativ kiegészité szolgéltatas
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgéltatasok

7. Akoltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onallban mikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

9. Azintézményvezetdé megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetdjét a Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntartd
Kozpont palyazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
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10. Foglalkoztatottjainak jogviszonyara a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény az irdnyadd
(kozalkalmazotti jogviszony). Egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol szolé 1959. évi
IV. térvény (megbizasi jogviszony) és a munka térvénykdnyvérdl szol6 térvény (munkaviszony) az irdnyado.

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjarol, a megyei 6nkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szélé 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében — 2012. janudr 1. napjan lép hatdlyba, és ezzel
egyidejlileg a Gyér-Moson-Sopron Megyei Onkormanyzat Kézgy(lésének 83/2010. (Il. 26.) hatarozata mellékletében
foglalt, 2010. februdr 26-an kelt alapité okirat hatélyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1138/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

A Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltaté Féigazgatésag alapito okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8. §-a és az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kodzpontokrdl, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei ©nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara, a Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltaté Féigazgatdsag
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratdt — az allamhaztartasért felel6s miniszter elézetes egyetértésével —
alabbiak szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv neve: Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltaté Féigazgatdsig
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 4029 Debrecen, Monti ezredes utca 7.

3. Irdnyito szerv neve: Kdzigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.
Kozépiranyito szerv neve: Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kozpont
Kozépiranyité szerv székhelye: 4024 Debrecen, Piac utca 54.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatdrozott hatdskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Fenntarto szerv székhelye: 4024 Debrecen, Piac utca 54.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast elldtd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mUszaki ellatast
végzd koltségvetési szerv.

5. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan ellatja a Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarto
Kozpont fenntartasdban miikodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.
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. A koltségvetési szerv szakdgazati besorolésa:

692000  Szadmviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevékenység

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000  Szallitast kiegészité szolgaltatas

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

692000 Szamviteli, konyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

821000 Adminisztrativ kiegészit6 szolgaltatas

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése terileti szinten
841169  M.n.s. egyéb kiegészitd szolgaltatasok

. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onélléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénziigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépirdnyito szerv latja el.

. Telephelyei:

4100 Berettyéujfalu, Honvéd utca 9.
4024 Debrecen, Bem tér 19.

4026 Debrecen, Déri tér 1.

4032 Debrecen, Hollés utca 3.

4032 Debrecen, Loverseny utca 3.

4025 Debrecen, Postakert utca 7.

4024 Debrecen, Varmegyehdza utca 9.
4024 Debrecen, Varmegyehéza utca 1/B
4220 Hajduboszérmény, Radnéti utca 5.
4200 Hajduszoboszlé, Dézsa Gyorgy ut 10-12.
4138 Komadi, Kdztarsasag utca 31.

. Az intézményvezeté megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetdjét a Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntartd
Kozpont palyazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

. Foglalkoztatottjainak jogviszonydra a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIl. térvény az iranyadd

(kdzalkalmazotti jogviszony).

Jelen egységes szerkezetl alapité okirat — a megyei dnkorményzatok konszolidaciéjarél, a megyei dnkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek atvételérdl szol6 2011. évi CLIV. térvény
2.8 (1) bekezdésének rendelkezése értelmében — 2012. janudr 1. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejiileg a Hajdu-Bihar
Megyei Onkormanyzat Kézgylésének 190/2011. (VI. 24.) hatarozata mellékletében foglalt alapité okirat hatélyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1140/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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Komarom-Esztergom Megye Tatabanyai Gazdasagi Szolgaltat6 Szervezete alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara, a Komarom-Esztergom Megye Tatabdnyai Gazdasagi Szolgaltatod
Szervezete modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat — az allamhaztartasért felelés miniszter el6zetes
egyetértésével — az aldbbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Komdrom-Esztergom Megye Tatabanyai Gazdasagi Szolgéltato Szervezete
A koltségvetési szerv réviditett neve: KEM TATABANYAI GSZSZ

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 2800 Tatabénya, Fé tér 4.

3. Iranyito szerv neve: Kbzigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium
Irdnyit6 szerv székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
Kozépiranyitd szerv neve: Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 2800 Tatabdnya, F6 tér 4.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatdrozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kozpont
Fenntarto szerv székhelye: 2800 Tatabanya, F6 tér 4.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kozszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-m(iszaki ellatast
végzé koltségvetési szerv.

5. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: elldtia a Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kodzpont
fenntartasdban m(kodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

6. A koltségvetési szerv szakdgazati besoroldsa:
692000 Szamviteli, kdnyvvizsgéloi, addszakértdi tevékenység
Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolédsa:
522000 Szallitast kiegészité szolgaltatas
680001 Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése
680002 Nem lakéingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése
692000  Szdmwviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevékenység
811000 Epitményiizemeltetés
821000 Adminisztrativ kiegészité szolgéltatas
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgaltatasok

7. Akoltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onallban mikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.
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9. Azintézményvezeté megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetdjét a Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntartd
Kozpont palyéazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatdrozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

10. Foglalkoztatottjainak jogviszonyédra a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIl. térvény az irdnyado.
(kdzalkalmazotti jogviszony)

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei dnkormanyzatok konszolidacidjarél, a megyei énkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szoldé 2011, évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. janudr 1. napjan |ép hatédlyba, és ezzel
egyidejileg a Komérom-Esztergom Megyei Onkormanyzat Kozgydlésének 157/2011. (VI. 30.) hatarozata
mellékletében foglalt egységes szerkezeti alapité okirat hatdlyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1142/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter

Nograd Megye Ellaté Szervezete alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartdsrél sz6l6 toérvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdése d) pontjara, a Négrad Megye Ellaté Szervezete médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratat — az allamhaztartasért felel6s miniszter el6zetes egyetértésével — az alabbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Nograd Megye Ellatd Szervezete
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 3100 Salgoétarjan, Rakoczi Ut 36.

3. Irdnyité szerv neve: Kdzigazgatasi és lgazsdguigyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
Kozépiranyité szerv neve: Négrad Megyei Intézményfenntarté Kozpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 3100 Salgotarjan, Rakoczi ut 36.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Nograd Megyei Intézményfenntarté Kozpont
Fenntarto szerv székhelye: 3100 Salgétarjan, Rakdczi ut 36.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-m(iszaki ellatast
végzd koltségvetési szerv.
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5.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodas alapjan ellatja a Nograd Megyei Intézményfenntarté Kézpont
fenntartasaban mikodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

6. Akoltségvetési szerv szakagazati besorolasa:

10.

811000 Epitményiizemeltetés

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000 Szallitast kiegészit6 szolgaltatas

680001 Lakdingatlan bérbeaddsa, Uizemeltetése

680002 Nem lakdingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

692000 Szadmviteli, kdnyvvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

821000 Adminisztrativ kiegészité szolgaltatas

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése

841143 Akoltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenbrzése terlleti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgdltatasok

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onalléan m(ikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénziigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

Az intézményvezetd megbizési rendje: a koltségvetési szerv vezetbjét a Négrad Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
palydzat kiirdsaval legfeljebb 5 év hatdrozott idétartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Foglalkoztatottjainak jogviszonydra a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIl. térvény az irdnyado.
(kozalkalmazotti jogviszony) Egyéb foglalkoztatasra irdanyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi
IV. tdrvény (megbizési jogviszony) és a Munka Torvénykdnyvérdl sz6lé 1992. évi XXII. térvény (2012. julius 1-jétdl a
munka torvénykonyvérol sz616 2012. évi l. tdrvény) (munkaviszony) az irdnyado.

Jelen egységes szerkezet( alapité okirat - a megyei dnkorményzatok konszolidaciojarél, a megyei dnkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &atvételérdl szoldé 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. januar 1. napjan |ép hatélyba, és ezzel
egyidejlleg a Négrad Megyei Onkorményzat 37/2011. (X. 14.) rendeletének mellékletében foglalt, 2011. oktéber
14-én kelt alapité okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1144/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gazdasagi lgazgatésag alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjara, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gazdasdgi Igazgatdsag
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat — az allamhaztartasért felel6s miniszter elézetes egyetértésével - az
alabbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gazdasagi lgazgatésag
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 4400 Nyiregyhdza, H8sok tere 5.

3. Irdnyito szerv neve: Kbzigazgatasi és lgazsagugyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
Kozépiranyitd szerv neve: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartd Kozpont
Kozépiranyitd szerv székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H6sok tere 5.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Fenntarto szerv székhelye: 4400 Nyiregyhdaza, H6sok tere 5.

4. A koltségvetési szerv kozfeladata: kdzszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-m(iszaki ellatast
végzd koltségvetési szerv.

5. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodds alapjan elldtja a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Intézményfenntarté Kézpont fenntartdsaban miikodo intézmények egyes gazdélkoddasi és lizemeltetési feladatait.

6. A koltségvetési szerv szakagazati besorolasa:
692000 Szamviteli, kdnyvvizsgdldi, addszakértdi tevékenység
Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000 Széllitast kiegészité szolgdltatas
680001 Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése
680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaldi, adoszakértéi tevékenység
811000 Epitményiizemeltetés
821000 Adminisztrativ kiegészit6 szolgaltatas
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellendrzése teriileti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészité szolgaltatasok

7. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: onallban mikéds és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénzigyi,
gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.
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9. Az intézményvezeté megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetéjét a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Intézményfenntarté Kdzpont palyazat kiirdsaval legfeljebb 5 év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza
megbizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

10. Foglalkoztatottjainak jogviszonyara a kozalkalmazottak jogallasérol sz616 1992. évi XXXIII. térvény az irdnyadd. Egyéb
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrél szl 1959. évi IV. térvény (megbizési jogviszony) és
a Munka Torvénykonyvérdl szl 1992. évi XXII. térvény (2012. julius 1-jétdl a munka torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi
. torvény) (munkaviszony) az irdnyadé.

Jelen egységes szerkezet(i alapitd okirat — a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjarol, a megyei 6nkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szoldé 2011. évi
CLIV. torvény 2. & (1) bekezdésének rendelkezése értelmében — 2012. januér 1. napjan lép hatélyba, és ezzel
egyidejlleg a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Kézgydlésének 125/2011. (VI. 23.) hatérozata
mellékletében foglalt, 2011. junius 23-an kelt alapité okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.
Okiratszam: 1X-09/30/1146/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

A Vas Megyei Ellato Szervezet alapité okirata (a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartésrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az dllamhaztartdsrél szolo toérvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei ©nkormanyzati intézmények és a Fdvarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Gsszefliggd egyes kormdanyrendeletek médositasardl sz6l6 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(atovébbiakban: Korm.rendelet) 11.§ (1) bekezdés d) pontjara, a Vas Megyei Ellaté Szervezet médositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt alapito6 okiratat — az allamhaztartasért felelés miniszter elézetes egyetértésével — aldbbiak szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv neve: Vas Megyei Ellat6 Szervezet
2. Akoltségvetési szerv székhelye: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.

3. Iranyito szerv neve: Kézigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium
Irdnyité szerv székhelye: Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.
Kozépiranyitd szerv neve: Vas Megyei Intézményfenntarté Koézpont
Kozépiranyito szerv székhelye: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
A Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatédrozott hataskoreit, jogait és feladatait a kormanymegbizott
egyetértésével gyakorolja.
Fenntarto szerv neve: Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Fenntarto szerv székhelye: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
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10.

. A koltségvetési szerv kozfeladata: kozszolgaltatast ellato, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-muszaki ellatast

végzd koltségvetési szerv.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: megallapodds alapjan elldtja a Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont

fenntartasdban makodo intézmények egyes gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait.

. A koltségvetési szerv szakdgazati besorolésa:

692000  Szadmviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevékenység

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
522000  Szallitast kiegészit6 szolgaltatas

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

821000 Adminisztrativ kiegészit6 szolgaltatas

823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése

841143 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgaltatasok

. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: 6nélléan muiikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, pénziigyi,

gazdalkodasi feladatait a kozépiranyito szerv latja el.

. Az intézményvezeté megbizasi rendje: a koltségvetési szerv vezetbjét a Vas Megyei Intézményfenntarté Kozpont

palyazat kiirdsaval legfeljebb 5 év hatarozott idétartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Foglalkoztatottjainak jogviszonydra a kozalkalmazottak jogéllasardl széld 1992. évi XXXIIl. térvény az irdnyado.
(kdzalkalmazotti jogviszony)

Jelen egységes szerkezet(i alapité okirat — a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjarél, a megyei énkormanyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek &tvételérdl szold 2011. évi
CLIV. torvény 2. § (1) bekezdésének rendelkezése értelmében - 2012. janudr 1. napjan |ép hatédlyba, és ezzel
egyidejlleg a Vas Megyei Onkorményzat KézgyUlésének 125/2010. (VI. 25.) hatarozata mellékletében foglalt, 2010.
junius 25-én kelt alapité okirat hatéalyat veszti.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1148/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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A Zala Megyei Integralt Szocialis Intézmény alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartésrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8. §-a és az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.

(XIl. 31) Korm. rendelet 5. §-a alapjan, figyelemmel a megyei intézményfenntarté kdzpontokrél, valamint a megyei
dnkormanyzatok konszolidaciéjaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségiigyi
intézményeinek atvételével Osszefliggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdés d) pontjéra, a Zala Megyei Integralt Szocidlis Intézmény mddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapitd okiratat — az allamhaztartasért felelés miniszter el6zetes egyetértésével — az aldbbiak szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése:
Zala Megyei Integralt Szocialis Intézmény

2. Akoltségvetési szerv székhelye:

8900 Zalaegerszeg, Kiilsékoérhaz u. 2.

3. Akoltségvetési szerv telephelyei:

I. szdmu telephely Pszichiatriai Betegek Otthona 8900 Zalaegerszeg, Kilsékoérhaz u. 2.
Il. szamu telephely 2. szamu ldések Otthona 8900 Zalaegerszeg, Kilsékoérhaz u. 2.
lll. szamu telephely 3. szamu ldések Otthona 8900 Zalaegerszeg, Kulsékoérhaz u. 2.
IV. szamu telephely 1. szdmu Idések Otthona 8900 Zalaegerszeg, Kilsékérhaz u. 2.
V. szdmu telephely Fogyatékosok Otthona 8900 Zalaegerszeg, Kiilsékoérhaz u. 6.

4. Akoltségvetési szerv kozfeladata:
A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatadsokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban: Szoctv.) 68. §-a, 70. §
(1) bekezdése, 71. § (1) bekezdése, 85/C. § (1) bekezdés d) pontja alapjan szakositott ellatast nyujté tartds bentlakdsos

szocialis intézmény.

5. Akoltségvetési szerv tevékenysége:

a)

Alaptevékenysége:

A Szoctv. 85/C. § (1) bekezdés d) pontja alapjan személyes gondoskodas keretében 490 f6 engedélyezett ellatotti
féréhellyel miikodo szakositott elldtast nyujtod tartds bentlakdsos intézmény.

Az intézményben az alabbi szolgéltatasok veheték igénybe:

Id6ések dpolast, gondozast nyujté ellatasa (270 f6)

Az 6nmaguk elldtasara nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes, napi 4 éran tuli gondozasi szlikséglettel
rendelkezd, a red iranyadd nyugdijkorhatart betoltott, fekvébeteg-gyogyintézeti kezelést nem igénylé személyek
részére, legalabb napi haromszori étkeztetést, szlikség szerint ruhazattal valé ellatast, mentalis gondozast, kiilon
jogszabalyban meghatérozott egészségligyi ellatast, valamint lakhatdst biztosité intézmény.

Az id6sek otthonan beliil kiilon gondozasi egységben kerill sor azon szolgaltatast igényldk ellataséra, akiknél a
demencia korébe tartozo kdzépsulyos vagy sulyos korkép keriilt megallapitasra.

Pszichiatriai betegek dpolast, gondozast nyujté ellatasa (100 f6)

Az otthon azon kroénikus pszichiatriai betegek részére nyujt ellatast, akik az igénylés idépontjaban nincsenek
veszélyeztetd allapotban, akut gyogyintézeti kezelést nem igényelnek, és egészségi allapotuk, valamint szocialis
helyzetiik miatt 6hmaguk elldtasara segitséggel sem képesek. A pszichiatriai betegek otthona az elldtast igénybe
vevok részére legaldbb napi hdromszori étkeztetést, szlikség szerint ruhazattal valé ellatést, mentélis gondozast,
kilon jogszabalyban meghatéarozott egészségligyi ellatast, valamint lakhatast biztosit.

Fogyatékosok személyek apolast, gondozast nyujté ellatasa (120 f6)

Az otthon az 6nmaguk ellatasara nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes fogyatékos személyek részére
biztosit ellatast, akiknek oktatasara, képzésére, foglalkoztatasara, valamint gondozésara csak intézményi keretek
kozott van lehetdség. A fogyatékkal él6k részére napi legaldbb haromszori étkeztetést, szlikség szerint ruhazattal
valo ellatast, mentélis gondozést, kiilon jogszabédlyban meghatarozott egészségligyi ellatast, valamint lakhatést
biztosit az intézmény.

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:

562917 Munkahelyi étkeztetés

562920 Egyéb vendéglatas
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10.

11.

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
872001 Pszichiatriai betegek tartds ellatasa
873011 Id6skoruak tartés bentlakdsos szocidlis ellatasa
873013 Demens betegek bentlakasos ellatasa
873021 Fogyatékossaggal él6k tartds bentlakdsos ellatasa
c) Allamhéztartasi szakagazat szerinti besorolasa:
873000 Iddsek, fogyatékosok bentlakasos ellatasa
d) Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:
Zala megye teriilete.

A koltségvetési szerv iranyitasa:
a) Irdnyitd szerv neve, székhelye:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
b) Kozépiranyitd szerv neve, székhelye:
Zala Megyei Intézményfenntartd Kézpont
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezsé utca 10.
A kozépiranyitd szerv vezetbje a Korm. rendelet 11. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoreit, jogait és
feladatait a kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.
c¢) Fenntarto szerv neve, székhelye:
Zala Megyei Intézményfenntartd Kozpont
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezsé utca 10.

A koltségvetési szerv gazdéalkodasi besorolasa:

Onalléan miikddé kéltségvetési szerv.

Pénzlgyi, gazdalkodasi feladatait az 6nalléan mlikodo és gazdalkodoé Zala Megyei Intézményfenntartd
Kézpont ltja el.

A koltségvetési szerv vezet6jének megbizési rendje:

A koltségvetési szerv igazgatdjat a megyei intézményfenntartd kdzpont vezetdje, a kdzalkalmazottak jogallasardl
52616 1992. évi XXXIII. torvényben foglaltak szerint el6készitett palyazat utjan, legfeljebb 6t év hatdrozott id6tartamra
bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony:
K6zalkalmazotti jogviszony

A koltségvetési szerv jogelddjének neve, székhelye:
Zala Megyei Onkormanyzat Idések Otthona, Médszertani Otthon
8900 Zalaegerszeg, Kiils6korhaz utca 2.

Jelen alapité okirat a megyei intézményfenntartdé kozpontokrdl, valamint a megyei ©6nkormanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei dnkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefliggé egyes kormanyrendeletek mddositasardl szolé 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 15. §
(2) bekezdésének rendelkezése értelmében 2012. aprilis 1. napjan |ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a kdltségvetési szerv
-2012. szeptember 28. napjan kelt, IX-09/30/888/2012 szamu, egységes szerkezetli — alapité okirata hatdlyat veszti.

Budapest, 2012. oktéber 31.
Okiratszam: 1X-09/30/1080/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdasagi lgazgatésaga megsziinteto okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdaséagi lgazgatésaga megsziinteté okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

1. A megszliné koltségvetési szerv:
1.1. elnevezése: Baranya Megyei Onkorményzat Gazdaséagi Igazgatésaga
1.2. székhelye: 7621 Pécs, Széchenyi tér 9.
1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
1.4. torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 333047

2. A megsz(iné koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatéarozott kozfeladata:
Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

3. Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

4. A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz6l6 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdés alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijeldlt szerv a megyei intézményfenntarté kdzpont. A Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdasagi
lgazgatosaga feladatai a hivatkozott jogszabdlyok alapjan a Baranya Megyei Intézményfenntarté Kézponthoz
keriiltek, melyre tekintettel a Baranya Megyei Onkormanyzat Gazdasigi lgazgatésidga a Baranya Megyei
Intézményfenntarté Kézpontba térténé beolvadassal megsziinik.

5. A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfelel6en a térzskonyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

6. A megszilinés médja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

7. A megszing koltségvetési szerv altalanos jogutodja:
Baranya Megyei Intézményfenntarté Kézpont (7621 Pécs, Széchenyi tér 9.)

8. A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:
A Baranya Megyei Onkormaényzat Gazdasagi lgazgatésaga 2012. janudr 1-jét kdvetéen, a megsz(inés napjaig a Baranya
Megyei Intézményfenntarté Kdzpont hozzajaruldsa nélkil nem vallalhat Uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra
irdnyuld Uj jogviszonyt nem létesithet. A kdltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallaldsa semmis.
Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-9/30/1150/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ellaté Szervezetének megsziinteté okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ell4t6 Szervezetének megsziintet6 okiratdt a kovetkezék szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ellatd Szervezete
roviditett elnevezése: B.K.M. G.E.SZ.

1.2. székhelye: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.

1.3.irdnyité szerve: Kdzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. t0rzskdnyvi nyilvantartasi szama: 541961

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kozszolgdltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-muszaki ellatast végzé koltségvetési szerv.

Megszilintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei dnkormanyzatok konszolidaciéjardl, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartasaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdnyzatok
konszolidaciojaval, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févéarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggdé egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarté kozpont. A Bacs-Kiskun Megye Gazdasagi Ellato
Szervezetének feladatai a hivatkozott jogszabalyok alapjan a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kézponthoz
kertiltek, melyre tekintettel a B.K.M. G.ESZ. a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kozpontba torténd
beolvadéassal megsz(inik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfeleléen a térzskdnyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszUinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megsziind koltségvetési szerv dltaldnos jogutddja:
Bdacs-Kiskun Megyei Intézményfenntartd Kézpont (6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Bécs-Kiskun Megye Gazdaségi Ellaté Szervezete 2012. januar 1-jét kdvetden, a megsziinés napjaig a Bacs-Kiskun
Megyei Intézményfenntarté Kdzpont hozzajaruldsa nélkil nem véllalhat Uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra
iranyul6 Uj jogviszonyt nem létesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallaldsa semmis.
Budapest, 2012. december 11.

Okiratszadm: 1X-09/30/1149/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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Az Ellaté és Szolgaltaté Szervezet (Békés megye) megsziintetd okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva az Ellaté és Szolgaltatd Szervezet megsziintetd okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Ellato és Szolgaltatd Szervezet

1.2. székhelye: 5600 Békéscsaba, Derkovits sor 2.

1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskonyvi nyilvantartasi szama: 342669000

. A megszliné koltségvetési szerv alapito okiratdban meghatdrozott kézfeladata:

Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

. Megsziintetd szerv neve és cime:

Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

. A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarté kozpont. Az Ellaté és Szolgaltato feladatai a hivatkozott
jogszabalyok alapjan a Békés Megyei Intézményfenntarté Kézponthoz keriiltek, melyre tekintettel az Ellaté és
Szolgaltatd Szervezet a Békés Megyei Intézményfenntarté Kdzpontba torténd beolvadédssal megsz(inik.

. A megsziintetés idépontja:

Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfeleléen a tdrzskdnyvi nyilvantartasbdl térténd kivezetés napja.

. A megszlinés médja: jogutoddal torténé egyesités (beolvadas)

. A megsz(ing koltségvetési szerv altalanos jogutddja:

Békés Megyei Intézményfenntarté Kézpont (5600 Békéscsaba, Derkovits sor 2.)

. A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

Az Ellato és Szolgaltatd Szervezet 2012. janudr 1-jét kdvetden, a megsz(inés napjaig a Békés Megyei Intézményfenntarto
Kozpont hozzéjarulasa nélkil nem véllalhat uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra irdnyulé Uj jogviszonyt nem
létesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallaldsa semmis.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1151/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Csongrad Megyei Gazdasagi Kézpont megsziintetd okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Csongrad Megyei Gazdasagi Kozpont megsziintet6 okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Csongrad Megyei Gazdasagi Kbézpont

1.2. székhelye: 6722 Szeged, Rékoczi tér 1.

1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 791319

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarto kdzpont. A Csongrad Megyei Gazdasagi Kozpont feladatai a
hivatkozott jogszabalyok alapjan a Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kdzponthoz keriiltek, melyre tekintettel a
Csongrad Megyei Gazdasagi Kézpont a Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kézpontba térténé beolvadassal
megszUnik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfelel6en a térzskonyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszlinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUingd koltségvetési szerv adltalanos jogutodja:
Csongrad Megyei Intézményfenntartd Kozpont (6722 Szeged, Rakoczi tér 1.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Csongrad Megyei Gazdasagi Kozpont 2012. janudr 1-jét kdvetéen, a megszlinés napjaig a Csongrad Megyei
Intézményfenntarté Kozpont hozzajarulasa nélkiil nem vallalhat Uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra irdnyuld
Uj jogviszonyt nem létesithet. A kdltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallalasa semmis.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1152/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Fejér Megyei Intézmények Integralt Gazdasagi Szervezete megsziintetd okirata

Az éllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 11.§ (1) bekezdésében meghatarozott jogkérémben eljarva
a Fejér Megyei Onkormanyzat Intézményei Integralt Gazdasagi Szervezete megsziintetd okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Fejér Megyei Intézmények Integrélt Gazdasagi Szervezete
roviditett elnevezése: FMI-IGSZ

1.2. székhelye:8000 Székesfehérvar, lIl. Béla kiraly tér 1.

1.3.irdnyité szerve: Kdzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. t0rzskdnyvi nyilvantartasi szama: 767268

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kozszolgdltatast ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-muszaki ellatast végzé koltségvetési szerv.

Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciéjardl, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. janudr
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartasaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févéarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarté kdzpont. A Fejér Megyei Intézmények Integralt Gazdaségi
Szervezete feladatai a hivatkozott jogszabalyok alapjan a Fejér Megyei Intézményfenntarté Kézponthoz kertltek,
melyre tekintettel a FMI-IGSZ a Fejér Megyei Intézményfenntarté Kozpontba torténd beolvadassal megsziinik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfelel6en a térzskdnyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszlinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUing koltségvetési szerv adltalanos jogutodja:
Fejér Megyei Intézményfenntartd Kézpont (8000 Székesfehérvar, IIl. Béla kiraly tér 1.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Fejér Megyei Intézmények Integrélt Gazdasagi Szervezete 2012. januar 1-jét kdvetden, a megsziinés napjaig a Fejér
Megyei Intézményfenntarté Kdzpont hozzajaruldsa nélkil nem vallalhat Uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra
irdnyuld Uj jogviszonyt nem létesithet. A kdltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallaldsa semmis.
Budapest, 2012. december 11.

Okiratszadm: 1X-09/30/1153/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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A Gyér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-Miiszaki EIlaté Szervezet megsziintetd okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Gyér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-MUszaki Ellat6 Szervezet megsziintet6 okiratat a kovetkez6k szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Gy6r-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-MUszaki Ellaté Szervezet
1.2. székhelye: 9021 Gyér, Arpad ut 32.

1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 366014

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntartd kdzpont. A Gyér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-MUszaki
Ellaté Szervezet feladatai a hivatkozott jogszabalyok alapjan a Gy&ér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntartd
Kozponthoz keriltek, melyre tekintettel a Gy6ér-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-MUszaki Elldté Szervezet a
Gyd6r-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kézpontba torténé beolvadassal megsziinik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfelel6en a térzskonyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszlinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUingd koltségvetési szerv adltalanos jogutodja:
Gyér-Moson Megyei Intézményfenntarté Kézpont (9021 Gyér, Arpad ut 32.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Gazdasagi-M(iszaki Ellat6 Szervezet 2012. januar 1-jét kdvetden, a megszlinés napjdig a
Gydér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kézpont hozzéjarulasa nélkil nem vallalhat 4j kotelezettséget,
valamint foglalkoztatasra iranyulé Uj jogviszonyt nem létesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes
kotelezettségvallaldsa semmis.

Budapest, 2012. december 11.
Okiratszam: IX-09/30/1154/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltaté Féigazgatésag megsziinteto okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Hajdu-Bihar Megyei Gazdaséagi Szolgéltaté Féigazgatésag megsziintetd okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltatd Féigazgatdsag
1.2. székhelye: 4029 Debrecen, Monti ezredes utca 7.

1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 376864

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntartd kozpont. A Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltatd
Féigazgatdsag feladatai a hivatkozott jogszabalyok alapjan a Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kézponthoz
kertltek, melyre tekintettel a Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgaltaté Féigazgatésag a Hajdu-Bihar Megyei
Intézményfenntarté Kézpontba térténé beolvadassal megsziinik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfelel6en a térzskonyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszlinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUingd koltségvetési szerv adltalanos jogutodja:
Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntartd Kézpont (4024 Debrecen, Piac utca 54.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Hajdu-Bihar Megyei Gazdasagi Szolgéltaté Féigazgatdsdg 2012. januar 1-jét kdvetben, a megszlinés napjdig a
Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kézpont hozzdjarulasa nélkiil nem vallalhat Uj kotelezettséget, valamint
foglalkoztatasra irdnyuld Uj jogviszonyt nem létesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallalasa
semmis.

Budapest, 2012. december 11.
Okiratszam: IX-09/30/1155/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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Komarom-Esztergom Megye Tatabanyai Gazdasagi Szolgaltaté Szervezete megsziintetd okirata

Az éllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 11.§ (1) bekezdésében meghatarozott jogkérémben eljarva
a Komérom-Esztergom Megye Tatabanyai Gazdasagi Szolgaltaté Szervezete megsziintetd okiratat a kdvetkezdk szerint adom ki:

1.

A megszUind koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Komarom-Esztergom Megye Tatabanyai Gazdasagi Szolgaltatd Szervezete
réviditett elnevezése: KEM TATABANYAI GSZSZ

1.2. székhelye: 2800 Tatabanya, F6 tér 4.

1.3.irdnyité szerve: Kdzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. t0rzskdnyvi nyilvantartasi szama: 384203

A megszind koltségvetési szerv alapito okirataban meghatarozott kozfeladata: Kozszolgaltatast ellatd, ingatlankezelési,
gazdasagi-pénzlgyi-mUszaki ellatast végzd koltségvetési szerv.

Megszlintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei dnkormanyzatok konszolidaciéjardl, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. janudr
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartasaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févéarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasarél szold 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarté koézpont. A Komarom-Esztergom Megye Tatabdnyai
Gazdasagi Szolgaltatd Szervezete feladatai a hivatkozott jogszabalyok alapjan a Komarom-Esztergom Megyei
Intézményfenntarté Kézponthoz keriiltek, melyre tekintettel a KEM TATABANYAI GSZSZ a Komarom-Esztergom
Megyei Intézményfenntarté Kdzpontba torténé beolvadassal megsziinik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfeleléen a térzskdnyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszUinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUlind koltségvetési szerv dltaldnos jogutddja:
Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kézpont (2800 Tatabanya, F6 tér 4.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Komarom-Esztergom Megye Tatabdnyai Gazdasagi Szolgaltatd Szervezete 2012. janudr 1-jét kévetéen, a megszlinés
napjaig a Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntartdé Kozpont hozzdjarulasa nélkil nem vdllalhat Uj
kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra irdnyuld Uj jogviszonyt nem Iétesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes
kotelezettségvallaldsa semmis.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1156/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter
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Nograd Megye Ellaté Szervezete megsziinteté okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Négrad Megye Ellaté Szervezete megsziintetd okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Nograd Megye Ellato Szervezete

1.2. székhelye: 3100 Salgétarjan, Rakoczi ut 36.

1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 453208

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarté kozpont. A Nograd Megye Ellatd Szervezete feladatai a
hivatkozott jogszabdlyok alapjan a Noégradd Megyei Intézményfenntartd Kézponthoz kertiltek, melyre tekintettel a
Nograd Megye Ellatd Szervezete a Nograd Megyei Intézményfenntartd Kézpontba torténd beolvadassal megszinik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfeleléen a tdrzskdnyvi nyilvantartasbdl térténd kivezetés napja.

A megszlinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUing koltségvetési szerv dltalanos jogutodja:
Nograd Megyei Intézményfenntarté Kozpont (3100 Salgdtarjan, Rdkoczi ut 36.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Nogrdd Megye Elldtd Szervezete 2012. janudr 1-jét kdvetden, a megszlinés napjiig a Nograd Megyei
Intézményfenntarté Kozpont hozzajaruldsa nélkiil nem vallalhat Uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra irdnyuld
Uj jogviszonyt nem létesithet. A kdltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallalasa semmis.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1157/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gazdasagi lgazgatésag megsziintetd okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Gazdasagi Igazgatdsag megsziinteté okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gazdasagi lgazgatosag
1.2. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, H6sok tere 5.

1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 407641

A megsziind koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott kozfeladata:
Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

Megsziintetd szerv neve és cime:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntarté kdzpont. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gazdasagi
lgazgatosag feladatai a hivatkozott jogszabdlyok alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartd
Kozponthoz keriiltek, melyre tekintettel a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Gazdasagi lgazgatésdg a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kdzpontba térténé beolvadassal megsz(inik.

A megsziintetés idépontja:
Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfelel6en a térzskonyvi nyilvantartasbol térténd kivezetés napja.

A megszlinés mddja: jogutdddal torténd egyesités (beolvadas)

A megszUingd koltségvetési szerv adltalanos jogutodja:
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kézpont (4400 Nyiregyhaza, HSsok tere 5.)

A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Gazdasdgi lgazgatdsag 2012. janudr 1-jét kovetéen, a megszlinés napjdig a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartd Kdzpont hozzajarulasa nélkil nem véllalhat Uj kotelezettséget,
valamint foglalkoztatasra iranyulé Uj jogviszonyt nem létesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes
kotelezettségvallaldsa semmis.

Budapest, 2012. december 11.
Okiratszam: I1X-09/30/1158/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Vas Megyei Ellaté Szervezet megsziintet6 okirata

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 11. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdrémben
eljarva a Vas Megyei Elldt6 Szervezet megsziintetd okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1.

A megszUing koltségvetési szerv:

1.1. elnevezése: Vas Megyei Ellatd Szervezet

1.2. székhelye: 9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.
1.3.irdnyité szerve: K6zigazgatési és Igazsaglgyi Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

1.4. torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 422972

. A megszliné koltségvetési szerv alapito okiratdban meghatdrozott kézfeladata:

Kbzszolgaéltatést ellatd, ingatlankezelési, gazdasagi-pénziigyi-mszaki elldtast végzoé koltségvetési szerv.

. Megsziintetd szerv neve és cime:

Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)

. A megsziintetés oka:

A megyei énkormanyzatok konszolidaciojarol, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat
egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl sz616 2011. évi CLIV. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan 2012. januér
1-jétél a megyei 6nkorményzatok fenntartdsaban 1évé intézmények, azok vagyona és vagyoni értékd joga allami
tulajdonba kerlilnek. A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei Onkormdanyzatok
konszolidaciojaval, a megyei &nkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek
atvételével 6sszefiiggd egyes kormanyrendeletek mddositasardl szold 258/2011. (XIl. 7)) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdése alapjan a Kormany altal intézményfenntartasra és az atvett vagyon tekintetében vagyonkezel6i jogok
gyakorlasara kijelolt szerv a megyei intézményfenntartd kdzpont. A Vas Megyei Ellato Szervezet feladatai a hivatkozott
jogszabalyok alapjan a Vas Megyei Intézményfenntarté Kdzponthoz kerliltek, melyre tekintettel a Vas Megyei Ellatd
Szervezet a Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpontba torténé beolvadassal megsztinik.

. A megsziintetés idépontja:

Az Aht. 105. § (2) bekezdésének megfeleléen a tdrzskdnyvi nyilvantartasbdl térténd kivezetés napja.

. A megszlinés médja: jogutoddal torténé egyesités (beolvadas)

. A megsz(ing koltségvetési szerv altalanos jogutddja:

Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont (9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.)

. A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:

A Vas Megyei Ellaté Szervezet 2012. janudr 1-jét kdvetden, a megsz(inés napjéig a Vas Megyei Intézményfenntartod
Kozpont hozzéjarulasa nélkil nem véllalhat uj kotelezettséget, valamint foglalkoztatasra irdnyulé Uj jogviszonyt nem
létesithet. A koltségvetési szerv ezzel ellentétes kotelezettségvallaldsa semmis.

Budapest, 2012. december 11.

Okiratszam: 1X-09/30/1159/2012.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Vidékfejlesztési Minisztérium iranyitasa ala tartozo6 gazdalkodoé szervek alapité okiratai

Az Erdészeti Tudomanyos Intézet médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 8. § (4) bekezdésében, az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan, az Erdészeti Tudomanyos Intézet alapitd okiratat
- az adllamhaztartasért felel6s miniszter egyetértésével — az alabbiak szerint allapitom meg.

1. A koltségvetési szerv elnevezése: Erdészeti Tudomanyos Intézet
A koltségvetési szerv roviditett neve: ERTI
A koltségvetési szerv neve és roviditett neve angolul: Forest Research Institute

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 9600 Sarvar, Varkerilet u. 30/A

3. Az Erdészeti Tudomanyos Intézet |étrehozasardl rendelkezé jogszabaly:
12650. szamu 1/2. 1897. miniszteri rendelet, a Féldm(veléstigyi Minisztérium 8339/1949. (152) FM rendelete, majd
20.025/2/1991. és a médosito 54.326/6/1992. FM hatarozatok

4. Az Erdészeti Tudomanyos Intézet kozfeladatai:
Az intézet mlikodésével segiti a tartamos erd6gazdalkodast, a természeti erdéforrasok fenntarthatd hasznalatat és a
megujulé energiaforrasok elterjesztését, ahhoz korszer(i bioldgiai és kozgazdasagi ismereteket szolgaltat, 1épést
tartva az erdészettudomany nemzetkozi fejlédésével és elésegitve, hogy az igy elért eredmények beépiiljenek a hazai
gazdalkoddi gyakorlatba, valamint az oktatasba, hasznos ismeretanyagot szolgaltatva az dgazat fejlédéséhez és a
tarsadalom szemléletének formélasahoz.

5. Az Erdészeti Tudomanyos Intézet miikodési kore: orszagos

6. Az Erdészeti Tudomanyos Intézet iranyitasat ellato szerv neve és székhelye:
Vidékfejlesztési Minisztérium, 1055 Budapest Kossuth tér 11.

7. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: 6ndlléan mikodd és gazdalkodé

8. Az Erdészeti Tudoményos Intézet miikodésének rendje:
Az intézmény szervezeti és miikodési rendjére, valamint a munkaltatdi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat a
féigazgatd altal elkészitett, és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUikddési Szabalyzat
tartalmazza.

9. Akoltségvetési szerv telephelyei:
Erdészeti Tudoményos Intézet Plispdkladanyi Kisérleti Allomas
4150 Plspokladany, Farkassziget 3.

Erdészeti Tudoményos Intézet Soproni Kisérleti Allomas
9400 Sopron, Paprét 17.

Erdészeti Tudomanyos Intézet Matrafiiredi Kisérleti Allomas
3232 Gyoéngyds-Matraflred, Hegyalja ut 18.

Erdészeti Tudoményos Intézet Budapesti Kisérleti Allomas
1023 Budapest, Frankel Le6 u. 1.
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10.

11.

12.

13.

Az Erdészeti Tudomanyos Intézet vezetdinek megbizdsa, a megbizas visszavonasa, a megbizas idétartama:

A f6igazgatodt a vidékfejlesztési miniszter bizza meg hatarozott, legfeljebb 6t évig terjed6 id6tartamra, és vonja vissza a
megbizast, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

A gazdasdgi vezet6t a vidékfejlesztési miniszter hatérozott, legfeljebb 6t évig terjedé id6tartamra, a féigazgatd
javaslatara bizza meg és vonja vissza a megbizatast, a tovabbi munkaltatoéi jogokat a féigazgatd gyakorolja felette.

Az Erdészeti Tudomanyos Intézet foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonya:

Az intézmény dolgozéinak munkaviszonydra a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXIIl. térvény, a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6léd 1992. évi XXXIIl. térvénynek a Magyar Tudomanyos Akadémia irdnyitdsa ala
tartozo koltségvetési szerveknél, illetve mas kutatéd- és kutatast kiegészité intézeteknél torténd végrehajtasarél szolod
84/2011. (V. 26.) Korm. rendelet, a Munka Torvénykdnyvérél sz6lé 1992. évi XXII. torvény, valamint 2012. julius 1.
napjatol a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évi l. torvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. Az intézmény
dolgozéi felett a munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

Az Erdészeti Tudomanyos Intézet alaptevékenysége:

Az erd6k megébrzésével, tartds fenntartdsdval, az erd6k tobbcélu funkcidi érvényesitésével és hasznositasaval, az erd6k
bévitett Ujratermelésével, a foldhasznositassal, az erdé- és vadgazdalkodas kdlcsonhatasaival kapcsolatos kutatasok,
a természeti erdéforrasok fenntarthatd haszndlatdnak elésegitése és a megujulé energiaforrdsok elterjesztése,
felhasznalva az erdészeti genetika és nemesités, az 6koldgia, az erdémdivelés, az erdévédelem és erdészeti 6kondmia
szakteriletek ismeretanyagat.

Erd6gazdalkodasi feladatok: az Intézmény kezelésében levd erdéteriileteken az erdégazdalkodasi feladatok ellatasa
(kisérleti céllal: erd6felujitas, erdénevelés, fakitermelés).

Az Intézmény kezelésében levé Kdmoni, Sarvari és Plispokladanyi Arborétumok kezelése és fenntartasa, a természeti
értékeik meg6rzése és bemutatasa.

A palydzati forrasokbdl kutatdsokhoz koté6dé erdészeti feladatok, talajvizsgélatok, vizkémiai elemzések,
elem-meghatdrozasok.

Az erdészeti kutatas eredményeinek tudoményos konferenciakon, konyvekben, flizetekben és egyéb kiadvanyokban
torténd megjelenitésével kapcsolatos kiadoi tevékenység.

A koltségvetési szerv dllamhaztartasi szakagazat szerinti besorolasa:
721900 Egyéb természettudomanyi, miszaki kutatas, fejlesztés

Alaptevékenységek besorolasa:

020000 Erdégazdélkodas

581400 Folyodirat, idészaki kiadvany kiaddsa

721931 Agrértudomanyi alapkutatas

721932 Agréartudomanyi alkalmazott kutatas

721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

749040 K+ F tevékenységekhez kapcsolédé innovaciéd

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mdszaki tevékenység
854221 Agrér képzési teriilet

854241 Agrar képzési teriilet

854271 Agrar képzési teriilet

910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megdrzése és fenntartasa

Az Erdészeti Tudomdnyos Intézet véllalkozasi tevékenysége:

Az ERTI szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az Aht. 46. § (2) bekezdésében foglaltak szerint vallalkozhat,
feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapité okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitését.

Az ERTI vallalkozasi tevékenységének felsé hatara az intézmény mddositott kiadasi elSirdnyzatainak a 20%-a.

A villalkozasbdl szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait az alaptevékenységektdl elkilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.
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14. A koltségvetési szerv féigazgatdjanak beszamolasi kotelezettsége:

15.

16.

A féigazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

Az ERTI kezeli a feladatainak ellatasahoz sziikséges, a Magyar Allam tulajdonat képezé ingatlan és ingé vagyont.
A vagyonkezel6i jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt. és az ERTI kozotti vagyonkezel6i szerzédés
rogziti. Az ERTI a rendelkezésére allé vagyontargyakkal feladatai ellatasa érdekében 6nalléan gazdalkodik.

Az alapité okiratban nem szabdlyozott kérdéseket az ERTI Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata tartalmazza.

Jelen alapité okirat a térzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjan lép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg az
Erdészeti és Tudomanyos Intézet 2010. november 22-én kelt, XX/1130/18/2010. szamu alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2012. oktéber 31.

KGF/1270/2/2012.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV térvény (a tovabbiakban: Aht.) 8. § (4) bekezdésében, az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011 (XIl. 31.) Korm. rendeletben, valamint a foldhivatalokrél, a Foldmérési és Tavérzékelési
Intézetrdl, a Foldrajzinév Bizottsagrdl és az ingatlan-nyilvantartasi eljaras részletes szabdlyairdl sz6l6 338/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan — az dllamhdaztartasért felel6s miniszterrel egyetértésével — a Foldmérési és Tavérzékelési Intézet
alapito okiratat a kdvetkezdk szerint dllapitom meg:

1.

A koltségvetési szerv elnevezése: Foldmérési és Tavérzékelési Intézet
Roviditett neve: FOMI

A koltségvetési szerv idegen nyelvi elnevezései:

(angolul) Institute of Geodesy, Cartography and Remote Sensing
(németul) Institut fiir Geoddsie, Kartographie und Fernerkundung

Székhelye: 1149 Budapest, Bosnyak tér 5.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet létrehozasardl rendelkezd jogszabdly:

A minisztériumi atszervezésekrol sz616 1967. évi 8. torvényerejli rendelet, az Orszdgos Foldligyi és Térképészeti Hivatal
Foldmérési Intézetének létrehozasardl szolé 22/1967. (MEM E. 33.) MEM utasitds, valamint a Foéldmérési és
Tavérzékelési Intézetrél, a Foldrajzinév Bizottsagrol és az ingatlan-nyilvantartasi eljaras részletes szabalyairdl sz616
338/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet kozfeladatai:

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet ellatja a foldlgyi, foldmérési, térképészeti, térinformatikai és tavérzékelési
szakterlilet szakmai irdnyitasaval, fejlesztésével és adatszolgéltatasaival kapcsolatos, valamint a vonatkozo téradat
infrastrukturak mdkodtetését biztositdé — a kilon jogszabalyokban — hatdsagi és egyéb jogkorébe utalt orszagos
feladatait.
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10.

11.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet kdzfeladatait meghatarozo legfontosabb jogszabalyok:

- 1996. évi LXXVI. torvény a foldmérési és térképészeti tevékenységrol

- 1997. évi CXLI. térvény az ingatlan-nyilvantartasrol

— 2007. évi XVII. toérvény a mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolddé eljaras egyes kérdéseirdl

— 2004. évi XVIII. torvény a sz6l6termesztésrél és borgazdalkodasrol

— 2012. évi XLVL. torvény a foldmérési és térképészeti tevékenységrél

. A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet illetékessége: orszagos

. A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet irdnyitasat ellatod szerv és székhelye:

Vidékfejlesztési Minisztérium 1055 Budapest, Kossuth tér 11.

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: 6nélléan mikddé és gazdélkodd

. A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet miikodési rendje:

Szervezetének, miikodésének rendjét a Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat tartalmazza, amelyet a vidékfejlesztési
miniszter hagy jova.

. A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet vezetSinek kinevezési, felmentési rendje, valamint a kinevezés idétartama:

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézetet a vidékfejlesztési miniszter altal kinevezett vezetd vezeti, aki a féigazgato cim
hasznalatara jogosult. A féigazgato felett a munkaltatéi jogokat a vidékfejlesztési miniszter gyakorolja. A féigazgatd
kinevezése hatarozatlan id6re szdl.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet gazdasagi vezetbjének kinevezése, felmentése és dijazasanak megallapitasa a
miniszter hataskorébe tartozik, az egyéb munkaltatéi jogokat az Intézet féigazgatdja gyakorolja. Kinevezése
hatérozatlan iddre szol.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonya:

A Foldmérési és TavérzékelésiIntézet dolgozéi a kdzszolgalati tisztvisel6krél szol6 201 1. évi CXCIX. torvény és a Munka
Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény, illetve 2012. julius 1. napjatdl a munka térvénykdnyvérdl szolé 2012.
évi |. torvény hatélya ald tartoznak. Felettiilk a munkaltatdi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet alaptevékenysége:

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet alaptevékenysége korében elldtja a foldligyi és térinformatikai szakigazgatés és
adatszolgdltatas teriiletén, valamint a tavérzékelés mezbégazdasdgi, vidékfejlesztési és kornyezetgazdalkodasi
terliletein az adatok gy(jtésével, kezelésével, feldolgozasaval, szolgaltatasaval és a vonatkozé téradat infrastrukturak
mukodtetésével kapcsolatos nemzeti és EU-s tagorszadgi feladatokat. Végzi a foldmérési, térképészeti,
ingatlan-nyilvantartasi, térinformatikai és tavérzékelési szakmai informacids, téradat infrastrukturalis és alkalmazdi
rendszerek fejlesztését, fenntartasat és iranyitasat, értéknovelt termékek kifejlesztését, informacié kinyerését és
szolgaltatdsat, mas szdmitégépes rendszerekkel és adatrendszerekkel a kapcsolat és folyamatos adatcsere
biztositasat. Fenti témdkban elldtja a kutatds és fejlesztés feladatait és orszagos Osszhangjanak biztositasat, a
kapcsolatok és a tudasbazis szervezését, a gyakorlat és a szakmai képzés kozoétti 6sszhang biztositasat, tovabba a
nemzetkozi kotelezettségekbdl szarmazé feladatokat.

Allamhéztartasi szakagazat szerinti besorolas:
711200 Mérndki tevékenység, muszaki tandcsadas

Alaptevékenységek felsorolasa szakfeladatrend szerint:

620000 Informacié-technoldgiai szolgaltatas

631000 Adatfeldolgozas, web-hoszting, vilighalo-portal szolgaltatas

712109 Egyéb, hatosagi eljaras érdekében végzett muszaki vizsgélat, elemzés
712209 Egyéb, muszaki vizsgdlat, elemzés

721900 Egyéb természettudomdnyi, mlszaki kutatas, fejlesztés komplex tdmogatasa
721932 Agrartudomanyi alkalmazott kutatas
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12.

13.

14.

721962 Foldtudomanyi alkalmazott kutatés

721972 Muszaki tudomanyi alkalmazott kutatds

749031 Médszertani szakiranyitds

749033 Rendszertanusitas

749034 Akkreditacios tevékenység

749040 K+F tevékenységhez kapcsolodd innovaciod

841313 Foldligy kdzponti igazgatasa és szabdlyozasa
842151 Nemzetkdzi tudomdanyos egyuttmuikodés

910131 Levéltéri dllomany gyarapitdsa, kezelése és védelme

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet vallalkozasi tevékenysége:

A FOMI szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az Aht. 46. § (2) bekezdésében foglaltak szerint vallalkozhat,
feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd okiratban meghatdrozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitését.

A FOMI vallalkozasi tevékenységének felsd hatéra az intézmény maédositott kiadasi el8irdnyzatainak a 20%-a.

A véllalkozésbdl szarmazd bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiaddsait az alaptevékenységektdl elkilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszdmolni.

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet féigazgatojanak beszamolasi kotelezettsége:
A féigazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet kezeli a feladatai ellatashoz sziikséges — a Magyar Allam tulajdonaban lévé —
ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezelési jogosultsagot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet kozotti vagyonkezelési szerz6dés rogziti. A Foldmérési és Tavérzékelési Intézet a rendelkezésére
bocsatott vagyontargyakkal, a kincstéri vagyongazdalkoddsra vonatkozo szabélyok betartdsa mellett — ha jogszabaly
kivételt nem tesz - feladatainak ellatasa érdekében 6nélléan gazdalkodik.

Az alapito okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat szabalyozza.

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjan |ép hatélyba, és ezzel egyidejlleg a
Foldmérési és Tavérzékelésilntézet 2010. november 11-én kelt, XIX-1804/1/2010. szamu alapito okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2012. oktéber 31.

KGF/1271/2/2012.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzrem(ikddésével a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar K6zIény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgato.





