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Utasitasok

A beliigyminiszter 17/2020. (VIIl. 14.) BM utasitasa
az egészségiigyi valsaghelyzettel 6sszefiiggo kiilonos gazdalkodasi és beszerzési szabalyok végrehajtasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdskdromben eljérva a kdvetkezé

utasitast adom Kki:

1.8

2.§

3.8

4.8

M

)

Az utasitds hatdlya a Belligyminisztérium igazgatasara és a belligyminiszter éltal irdnyitott vagy felligyelt

koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: belligyi szerv) terjed ki.

Az utasitasban foglaltakat

a) az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 111/G. §-4ban meghatarozott,
az egészségigyi valsaghelyzettel Osszefliggésben felmerilt, az Operativ Torzs altal indokoltnak itélt
koltségek finanszirozasaval 6sszefliggé pénziigyi fedezet biztositasanak, valamint

b) az egészségligyrdl szoélo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eutv.) 232/E. §-dban meghatarozott,
az egészségligyi valsdghelyzetben a kozbeszerzési és beszerzési szabalyoktol eltéré6 médon megvaldsitandd
beszerzések egyedi mentesitéssel torténé engedélyeztetésének

végrehajtasa soran kell alkalmazni.

Az Aht. 111/G. § (1) bekezdés a)-f) pontja alapjan pénziigyi ellenjegyzés nélkiil kiadott, az egészségiigyi
valsdghelyzettel 6sszefliggben szlikséges, nélkiilozhetetlennek itélt kotelezettségvallaldsokat - ideértve azokat
az eseteket is, amikor a kotelezettségvallalasra nem irott szerzédés formajaban keriilt sor — legkésébb
az egészségligyi valsdghelyzet megszilinését koveté 30 napon belll, de még a 2020. évben kell pénzigyi
ellenjegyzésre felterjeszteni.

Ha az Aht. 111/G. § (1) bekezdés c) és d) pontja alapjan a szerz6dés megkétésére a kotelezettségvallalé irasbeli
utasitdsa alapjan szoban keril sor, a megadllapodas lényegi elemeirél feljegyzést kell késziteni, majd
a kotelezettségvallalast, minden tovabbi intézkedési késedelem nélkil, részletesen irasba kell foglalni, és azt
megkuldeni a szerz6dé feleknek.

Az egészségligyi valsdghelyzettel Osszefliggésben felmeriil6, az egészségligyi vélsaghelyzetben a védekezést
iranyité allami szervek, védekezést irdnyité csoportok hatékony miikodését szolgalo, a kdzbeszerzési értékhatart
eléré vagy meghaladd beszerzési igény (a tovabbiakban: beszerzési igény) az 1. melléklet szerinti adatlap
(a tovabbiakban: adatlap) kitoltésével kezdeményezhetd, melyet feladatonként kell kidllitani.

Az (1) bekezdés szerinti beszerzési igényt elSterjesztd belligyi szervnek az adatlapon igazolni kell, hogy a beszerzési
igény az egészséguigyi valsdghelyzettel kozvetlendiil 6sszefligg, valamint részletesen indokolni kell a beszerzési igény
szilkségességét, a beszerzési igénnyel kielégitend6 védekezési célt, a beszerzési igénnyel tamogatott
tevékenységeket és a személyi kort, valamint ki kell térnie a beszerzés esetleges elmaradasanak varhato
kovetkezményeire.

Az (1) bekezdés szerinti adatlaphoz mellékelni sziikséges a becsiilt érték kiszamitasat bemutatd és azt aldtamasztod
dokumentumot. Az aldtdmaszté mellékletben be kell mutatni az egy egységre juté kalkulalt bekeriilési kdltséget is.
Az adatlapon indokolni sziikséges, hogy a beszerzési igény kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkotott keretmegéllapodas vagy mas keretjellegl szerzédés alkalmazésaval miért nem elégithetd ki.

A beszerzési igényt el6terjeszté belligyi szervnek az adatlapon meg kell jeldlnie a beszerzési igényhez sziikséges
fedezet rendelkezésre allasat, forrashidny esetén annak mértékét és az igényelt tobbletforrast, valamint annak
megalapozottsdgat.

A beszerzési igényt el6terjeszté belligyi szerv felelés az adatlapon szereplé adatok valésdgtartalméért és
hitelességéért, valamint azért, hogy a beszerzési igény az Elitv.-ben megfogalmazott egészségligyi valsdghelyzet
kezelésével kozvetlendil sszefligg, azon tul nem terjeszkedik. Ezen tényrdl a beszerzési igényt elSterjesztd belligyi
szerv vezetdje, a Belligyminisztérium igazgatdsa tekintetében a gazdasagi helyettes allamtitkara nyilatkozik.
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5.8

6.8

7.8

9.8

10.§

M

A beszerzési igényt elbterjeszté belligyi szerv az adatlapot, annak szerkezetének megvéltoztatasa nélkil kitoltve,
a kitoltésért felelés személy megjel6lésével, a beszerzési igényt elbterjesztd belligyi szerv vezetéjének aldirasaval,
a szolgalati ut betartasaval — a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — a Belligyminisztérium Gazdaségi
Helyettes Allamtitkarsagan (a tovabbiakban: GHAT) keresztiil terjeszti fel a belligyminiszter részére.

A kozépiranyito szerv irdnyitasa alatt allo szervek igényeit a kdzépiranyitd szerv felilvizsgalatot kdvetéen dsszesiti
és kuldi meg.

A GHAT gondoskodik a beszerzési igény elézetes tartalmi és formai fellilvizsgalatardl, illetve a dontéshez sziikséges
tovéabbi informacidk bekérésérdl.

Ha a beszerzési igény nem jar tdbbletforrdsok bevonasaval, Ugy a beszerzési igényt a GHAT felterjeszti ddntésre
a belligyminiszter részére. A belligyminiszter az Eltv. 232/E. §-a szerint a miniszterelndk &ltal delegdlt dontési
jogkorében eljarva dont a beszerzési igénynek a kézbeszerzési és beszerzési szabalyoktdl eltéré mdédon torténd
megvalositasarol.

Ha a beszerzési igény tobbletforras bevonasat igényli, Ugy a felterjesztett beszerzési igényrdl az Operativ Torzs
javaslata alapjan dont a belligyminiszter.

Az egészségligyi valsdghelyzettel 6sszefliggbéen sziikséges, nélkiilozhetetlen és megalapozott, az Operativ Torzs
javaslata alapjan a belligyminiszter altal jovahagyott beszerzési igény megvaldsitdsdhoz az adatlapon igényelt
tébbletforrasrél a GHAT a déntést kdvetéen haladéktalanul értesiti a Pénziigyminisztériumot.

Az 1. § (2) bekezdés a) pontja ald tartozo, beszerzési igénnyel nem jaro, egyéb, az egészségligyi vélsaghelyzettel

Osszefliggéen szilikséges, nélkildzhetetlen és megalapozott, az Operativ Torzs altal indokoltnak itélt koltségek

finanszirozésaval kapcsolatos forrdsigények tekintetében a 3-5. §-ban foglaltak szerint sziikséges eljarni az aldbbi

eltérésekkel:

a) beszerzési igény alatt az egyéb, az egészségiigyi valsaghelyzethez kapcsolédo forrasigényt (a tovabbiakban
jelen §-ban: forrasigény) sziikséges érteni,

b) a becslilt érték alatt a forrasigény értékét sziikséges érteni,

<) adatlap alatt a d) pont szerinti dokumentumot kell érteni,

d) a forrdsigényt a belligyi szerv a 3. § (1) bekezdése szerinti adatlap értelemszer( kitoltésével vagy szdveges
indokléssal szlikséges felterjeszteni dontésre,

e) a 3. § (3) bekezdésétdl eltéréen a forrasigényt részletesen aldtdmaszté dokumentumot sziikséges
felterjeszteni, amelybdl hitelt érdemléen megallapithaté a forrasigényhez kapcsolodé feladat, a forrasigény
levezetése, a szlikséges pénziigyi fedezet hidnya,

f) a 3. § (4) bekezdését nem kell alkalmazni.

Az ezen utasitdsban meghatarozott eljarasrend szerint engedélyezett kotelezettségvallalas megtételére kizardlag
a beligyminiszter altali dontésérol szol6 értesités kézhezvételét kovetben van lehetbség.

Az egészségugyi valsaghelyzettel Osszefliggésben szikséges és engedélyezett kotelezettségvallalas
dokumentumain, tovdbbd a kapcsolédd kifizetések dokumentumain az engedéllyel rendelkezé adatlap
iktatészamat fel kell tlintetni.

A felmerilt kiadasoknak - az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. melléklet
Il. Kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa cimnek megfelelé - az elkiilonitett
nyilvantartasarol a kotelezettségvallalonak kell gondoskodnia.

A Belligyminisztérium Szervezeti és M(kddési Szabalyzatarol sz6l6 11/2018. (VI. 12.) BM utasitds 1. melléklet
4. figgelék C) pontjdban meghatdrozott, a Belligyminisztérium szakmai felligyelete alatt all6 gazdasagi tarsasagok
tekintetében az érintett gazdasagi tarsasag felett az allamot megilleté tulajdonosi jogok és kotelezettségek
Osszességét gyakorld belligyi szerv tulajdonosi dontés utjan érvényesiti az utasitasban foglalt rendelkezéseket.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter



1. melléklet a 17/2020. (VIII. 14.) BM utasitdshoz

Beszerzési engedély jovahagyasi kérelem

Iktatészam:

Fejezet:

Koltségvetési szerv AHT-azonositoja:

Koltségvetési szerv megnevezése:

Koltségvetési szerv vezetdje:

A tervezett kotelezettségvallalds targya:

A tervezett kotelezettségvallalas szveges szakmai
indokldsa (a beszerzési igény sziikségessége,

a beszerzési igénnyel kielégitendé védekezési cél,
a beszerzési igénnyel tamogatott tevékenységek,
a személyi kor, valamint a beszerzés esetleges
elmaradéséanak varhato kovetkezményei):

Keretmegdllpodas vagy keretjellegl szerz6dés
alkalmazasaval az igény a kdvetkezd indokokra
tekintettel nem elégithetd ki:

Tervezett szallité megnevezése:
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Tervezett kotelezettségvallalashoz kapcsolodo beszerzés adatai
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Fedezet rendelkezésre all (igen/nem/részben) Forrashiany mértéke:
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Tervezett kotelezettségvallalas kiemelt eliranyzat szerinti bontasban (adatok forintban)

Dologi
kiadasok

Beruhazasok

KIADASOK

Felujitasok
: OSSZESEN

Mellékelten bemutatom a becsilt érték kiszamitasat bemutaté és azt alatdamaszté dokumentumokat.

Biintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a benyujtott kérelemben foglalt adatok megfelelnek
a valésagnak. A beszerzési igény az egészséguigyrol szold 1997. évi CLIV. torvényben megfogalmazott egészségligyi
vélsaghelyzet kezelésével kozvetleniil 6sszefligg, azon tul nem terjeszkedik.

A szerv kapcsolattartéjanak adatai

Név:

Beosztas:

Telefon:

E-mail:

Az igényt el6terjesztd szerv vezetdje / gazdasagi vezetdje:

szerv vezetdje /
gazdasagi vezetéje

Jévédhagyom:

Dr. Pintér Sandor
belligyminiszter
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A beliigyminiszter 18/2020. (VIIl. 14.) BM utasitasa
egyes beliigyi targyu miniszteri utasitasok médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott hatdskoromben eljarva a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1. A Belliigyminisztérium egészségligyi szolgalatarol és a beliigyminisztériumi szerveknél foly6
egészségligyi tevékenységrol sz616 9/2001. (BK 4.) BM utasitas modositasa

1.§ A Bellgyminisztérium egészségligyi szolgalatardl és a belligyminisztériumi szerveknél folyd egészségligyi
tevékenységrél szélé 9/2001. (BK 4.) BM utasitds [a tovabbiakban: 9/2001. (BK 4.) BM utasitas] 1. pontjaban
a ,Rendértiszti Féiskola” szovegrész helyébe a ,Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomadnyi Kar” széveg,
a,rendészeti szakgimnaziumok” szévegrész helyébe a,rendvédelmi technikumok” széveg Iép.

2.§ Hatdlyat veszti a 9/2001. (BK 4.) BM utasitds 1. pontjdban a , , valamint a Févarosi és Megyei Kdzigazgatdsi
Hivatalokra” szovegrész.

2, A Beliigyminisztérium hivatali szervezeteinél, a Beliigyminisztérium hivatali tevékenységét segité
szervezeteknél, valamint a beliigyminiszter iranyitasa ala tartozé6 6nall6 szervezeteknél
kozszolgalatban allok részére névkitiizo rendszeresitésérdl és viselésérol szo6l6 10/2001. (BK 4.)

BM utasitas modositasa

3.§ A Beligyminisztérium hivatali szervezeteinél, a Beligyminisztérium hivatali tevékenységét seqité szervezeteknél,
valamint a belligyminiszter irdnyitdsa ald tartozd 6ndllé szervezeteknél kozszolgdlatban &llék részére névkitizé
rendszeresitésérdl és viselésérél sz616 10/2001. (BK 4.) BM utasitas [a tovabbiakban: 10/2001. (BK 4.) BM utasitas]
5. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

,5. Az orszdgos rendérfékapitany, a Belligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg vezetbje és
az Orszdgos ldegenrendészeti Féigazgatdsag vezetbje a szervezetnél dolgozé rendvédelmi igazgatési szolgdlati
jogviszonyban 4llék névkitlizdje viselésének rendjét utasitasban allapitja meg.”

4.8 A 10/2001. (BK 4.) BM utasitas
a) 2. pontjdban a koztisztvisel6k és kozalkalmazottak” szovegrész helyébe a ,kormanytisztviseldk,
kozalkalmazottak és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak” széveg,
b) 2. szamu melléklet 2. pontjdban a ,rendészeti szakgimnaziumokndl és oktatasi intézményeknél” szovegrész
helyébe a,rendvédelmi technikumoknal” széveg,
c) 2. szamu melléklet 6. pontjdban az ,A Bevandorldsi és Menekiltigyi Hivatal” szovegrész helyébe
az,Az Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatosag” szoveg

3. A rendérség kozlekedési és helyszini birsag kiszabasara jogosult egyéb kozteriileti szolgalatot
ellaté, valamint a hatarérség hatarforgalom ellendrzését végzo allomanya, tovabba ezek iranyitasaban
részt vevo vezetdk tovabbképzésérdl és vizsgaztatasarol sz616 14/2001. (BK 5.) BM utasitas moédositasa

5.8 A renddrség kozlekedési és helyszini birsdg kiszabasdra jogosult egyéb kozteriileti szolgdlatot ellatd, valamint
a hatéarérség hatarforgalom ellenérzését végzé alloménya, tovabba ezek irdnyitdsdban részt vevé vezetdk
tovabbképzésérdl és vizsgaztatasarol szold 14/2001. (BK 5.) BM utasités 6. pontjdban a ,rendészeti szakkdzépiskolak,
a rendészeti szakgimndziumok és a Rendértiszti Fdiskola” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi technikumok és
a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar” széveg Iép.

4. A kozalkalmazottak foglalkoztatasaval 6sszefiigg6 egyes eljarasi szabalyokrol sz616
31/2001. (BK 12.) BM utasitas hatalyon kiviil helyezése

6.8 Hatalyat veszti a kozalkalmazottak foglalkoztatasaval 6sszefiiggé egyes eljarasi szabalyokrol sz6lé 31/2001. (BK 12.)
BM utasitas.
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7.8

8.§

9.8

10.§

5. A terrorizmus elleni fellépés egységes végrehajtasara cimii 29/2005. (BK 15.) BM utasitas modositasa

A terrorizmus elleni fellépés egységes végrehajtasara cimii 29/2005. (BK 15.) BM utasitas

a) 1. pont b) alpontjdban az,a Bevandorlasi és Menekiiltligyi Hivatal (a tovdbbiakban: BMH)” szévegrész helyébe
az,az Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag (a tovabbiakban: OIF)” széveg,

b) 3.és 18. pontjaban az,a BMH" szovegrész helyébe az,az OIF” szbveg

Iép.

6. A beliigyminiszter iranyitasa alatt all6 egyes rendvédelmi szervek és oktatasi intézmények részére
felajanlott adomanyok elfogadasanak rendjérol sz616 szabalyzat kiadasarol sz616
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas modositasa

A beligyminiszter irdnyitasa alatt all6 egyes rendvédelmi szervek és oktatdsi intézmények részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat kiadasardl szol6 26/2010. (XII. 29.) BM utasitas

a) 1. melléklet 1. pont i) alpontjdban a ,rendészeti szakgimnaziumokra” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi
technikumra” széveg,
b) 1. melléklet 4. pont b) alpontjaban és 5. pont a) alpontjdban a ,rendészeti szakgimnaziumok” szovegrész

helyébe a,rendvédelmi technikum” széveg
Iép.

7. A beliigyminiszter irdanyitasa ala tartozé egyes 6nallé beliigyi szervek jelentési rendjérél
és egyes koordinacios feladatokrol sz616 9/2011. (IV. 15.) BM utasitas médositasa

A bellgyminiszter irdnyitdsa ald tartozd egyes 6nallo belligyi szervek jelentési rendjérél és egyes koordinacios

feladatokrol szold 9/2011. (IV. 15.) BM utasitas

a) 1. pontjadban a ,rendészeti szakgimnaziumokra” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi technikumokra” széveg,
az ,a Bevandorlasi és Menekultligyi Hivatalra (a tovabbiakban: BMH)"” szovegrész helyébe az ,az Orszagos
Idegenrendészeti Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: OIF)” szoveg,

b) 2. pont ¢)-f) alpontjéban az,a BMH" szovegrész helyébe az,az OIF” szbveg,
<) 2. pont f) alpontjdban a ,kézigazgatasi allamtitkdrahoz” sz6vegrész helyébe a ,kdzbiztonsagi féigazgatdjahoz”
szovegq,

d) 2. pont g) alpontjaban és 3/A. pontjaban a ,rendészeti szakgimnaziumok” szévegrész helyébe a ,rendvédelmi
technikumok” széveg

1ép.

8. A Beliigyminisztérium fejezetéhez tartozo kozépiranyito szervek részére torténé egyes belsé
ellendrzési jogositvanyok atruhazasarol szolé 14/2011. (V. 23.) BM utasitas modositasa

Hatdlyat veszti a Belligyminisztérium fejezetéhez tartozd kozépiranyité szervek részére torténd egyes belsd
ellendrzési jogositvanyok atruhdzasardl sz616 14/2011. (V. 23.) BM utasitds 1. § d) pontja.

9. A Beliigyminisztérium Rendszeresitési Szabalyzatarol szol6 18/2011. (VI. 30.) BM utasitas
modositasa

A Belligyminisztérium Rendszeresitési Szabalyzatarél sz616 18/2011. (VI. 30.) BM utasitds [a tovabbiakban: 18/2011.
(VI.30.) BM utasitas] 1. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[Az utasitds hatdlya kiterjed]

,b) az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsagra;”

[(a tovdbbiakban egyiitt: belligyi szervek).]

A 18/2011. (VI. 30.) BM utasitas 1. & (1) bekezdés k) pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

[Az utasitds hatdlya kiterjed]

,K) a rendvédelmi technikumokra;”

[(a tovdbbiakban egyiitt: belligyi szervek).]
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12. 8§

13.8§

14.8

15.§

16.§

10. A Beliigyminisztérium és a beliigyminiszter iranyitasa ala tartozo szervek ligyeleti szolgalatai altal
teljesitendo tajékoztatasi kotelezettség rendjérél, valamint a Kormanyiigyelet miikodésérdl sz6l6
33/2011. (XII. 2.) BM utasitas médositasa

A Belligyminisztérium és a belligyminiszter iranyitdsa ala tartozé szervek ligyeleti szolgdlatai altal teljesitendd
tdjékoztatasi kotelezettség rendjérdl, valamint a Kormanyuigyelet miikddésérdl szold 33/2011. (XII. 2.) BM utasitas
[a tovébbiakban: 33/2011. (XII. 2.) BM utasitas] 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1. Az utasitas hatalya

a) az Orszagos Rendér-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK),

b) az Alkotméanyvédelmi Hivatalra (a tovabbiakban: AH),

c) aBelligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF),

d) aBuntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagéra (a tovabbiakban: BVOP),

e) a Nemzeti Védelmi Szolgélatra (a tovabbiakban: NVSZ),

f) aTerrorelharitasi Kézpontra (a tovabbiakban: TEK),

g) aTerrorelharitasi Informacios és Blinligyi Elemz6 Kézpontra (a tovabbiakban: TIBEK),

h) az Orszdgos Idegenrendészeti Féigazgatdsagra [a tovabbiakban: OIF, az a)-h) pontban foglaltak a tovabbiakban
egyutt: rendvédelmi szervek],

i) az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: OVF),

j) a Nemzeti Szakért6i és Kutato Kdzpontra (a tovabbiakban: NSZKK),

k) arendvédelmitechnikumokra,

) a BM Ugyeleti Osztalyra

terjed ki.”

A 33/2011. (XII. 2.) BM utasitas
a) 6. pontjaban az,a BMH" szévegrész helyébe az,az OIF” szbveg,
b) 6. és 12. pontjaban a ,rendészeti szakgimnaziumok” szévegrész helyébe a ,rendvédelmi technikumok” széveg,

) 11. pontjdban az,a BMH" szovegrészek helyébe az,az OIF” szbveg,

d) 1. melléklet 44. pontjdban az ,allomasok” szovegrész helyébe az ,allomasok, menekdiltligyi 6rzott befogadd
kdzpont” széveg,

e) 3. mellékletében az,A BMH" szovegrész helyébe az,Az OIF" szoveg

Iép.

Hatalyat veszti a 33/2011. (XII. 2.) BM utasitas
a) 4. pontjaban az,és a BMH" szovegrész,
b) 1. melléklet VI. alcim 49. pontjdban az,a BMH,” szbvegrész.

11. A Beliigyminisztérium fegyverzeti, vegyivédelmi szakanyagellatas tervezésérol és a tartalékok
képzésérol szol6 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas médositasa

A Bellugyminisztérium fegyverzeti, vegyivédelmi szakanyagellatas tervezésérdl és a tartalékok képzésérdl széld

35/2011. (XII. 9.) BM utasitas [a tovabbiakban: 35/2011. (XII. 9.) BM utasités]

a) 4.8 (5) bekezdésében a,rendészeti szakgimnaziumokban” szovegrész helyébe a,rendvédelmi technikumban”
szovegq,

b) 4. § (6) bekezdésében a ,rendészeti szakgimnaziumok” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi technikum”
szbveg, a,rendészeti szakgimndzium” szovegrész helyébe a,rendvédelmi technikum” széveg

1ép.

Hatdlyat veszti a 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas 1. § (1) bekezdésében az ,— a Bevandorlasi és Menekdltligyi Hivatal
kivételével " szbvegrész.
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17.§

18.§

19.8§

20.§

22.§

23.§

12. A munkavédelem egyes agazati feladatainak egységes ellatasarol sz616
15/2012. (IV. 21.) BM utasitas médositasa

A munkavédelem egyes agazati feladatainak egységes ellatasardl szolo 15/2012. (IV. 21.) BM utasitas
[a tovadbbiakban: 15/2012. (IV. 21.) BM utasitas] 1. § b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(Az utasitdsi hatdlya kiterjed)

,b) az Orszagos Viziigyi Féigazgatdsagnal (a tovabbiakban: 6nall6 belligyi szerv)”

(végzett minden szervezett munkavégzésre, tovdbbd)

A 15/2012. (IV. 21.) BM utasitas

a) 1. § a) pontjdban a,rendészeti szakgimnaziumok” szévegrész helyébe a,rendvédelmi technikumok” szveg,

b) 1. § ) pontjdban a ,viszonyban, kormanyzati” szévegrész helyébe a ,viszonyban, rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszonyban, kormanyzati” széveg,

<) 11. §-dban az,6nalld belligyi szervek” szovegrészek helyébe az,6nallé belligyi szerv” széveg,

d) 16. §-dban a ,fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyardl szolé 1996. évi

XLII. torvény” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati jogviszonyardl sz616 térvényben” szoveg
Iép.

13. A hasznalatra kiadott szolgalati I6fegyverek és tartozékaik, valamint a szolgalati I6szerek
biztonsagos tarolasarol, kezelésérél és megorzésérdl sz616 32/2012. (VIl. 19.) BM utasitas médositasa

A haszndlatra kiadott szolgélati |6fegyverek és tartozékaik, valamint a szolgalati 16szerek biztonsédgos térolasardl,
kezelésérél és megérzésérdl szol6 32/2012. (VII. 19.) BM utasitds 1. §-aban az, , a Bevandorlasi és Allampolgarsagi
Hivatal, a a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kdzponti Hivatala, tovabba” szdvegrész helyébe
az,és"szoveg lép.

14. A lakascélu munkaltatoi kolcsonrol sz6l6 37/2012. (VIIIL. 31.) BM utasitas modositasa

A lakdscélu munkaltatoi kolcsonrdl szolé 37/2012. (V. 31.) BM utasitds [a tovabbiakban: 37/2012. (VIII. 31.)
BM utasités] 3. § b) pont bi) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

(A beliigyi szervek lakdstigyi szervei:

helyi lakdsiigyi szerv:)

,bi) az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag: a sajat dolgozdi dllomanya vonatkozasaban,”

A 37/2012. (VIII. 31.) BM utasités 3. § b) pont bb) alpontjdban a ,rendészeti szakgimnaziumok,” szévegrész helyébe
a,rendvédelmi technikumok, a” széveg Iép.

15. A Belliigyminisztérium és a beliigyminiszter altal iranyitott szervek nem hivatasos szolgalati
jogviszonyban allé dolgozéinak a munkaltatoi, a Beliigyminisztérium és a belligyminiszter altal
iranyitott szervek nyugallomanyba helyezett, valamint szolgalati jarandosagban részesiil6é egykori
dolgozoéinak a nyugdijas, illetve a szolgalati jarandosagra jogosultsagot igazol6 igazolvanyainak
kiadasarol és nyilvantartasarol sz616 53/2012. (XII. 18.) BM utasitas modositasa

A Belligyminisztérium és a belligyminiszter dltal irdnyitott szervek nem hivatasos szolgdlati jogviszonyban all6
dolgozdinak a munkaltatosi, a Belligyminisztérium és a bellgyminiszter altal irdnyitott szervek nyugdllomanyba
helyezett, valamint szolgadlati jadranddésdgban részesilé egykori dolgozéinak a nyugdijas, illetve a szolgélati
jdranddsagra jogosultsagot igazold igazolvanyainak kiadasarol és nyilvantartasardl szélé 53/2012. (XIl. 18.)
BM utasitas [a tovabbiakban: 53/2012. (XII. 18.) BM utasitas] az 1. melléklet szerinti 4/A. melléklettel egésziil ki.

Az 53/2012. (XII. 18.) BM utasitas
a) 1. pont a) alpontjdban a ,rendészeti szakgimnaziumok” szévegrész helyébe a ,rendvédelmi technikumok”
szovegq,
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24.§

25.8§

26.§

27.§

28.§

29.§

30.§

b) 1. pont b) alpontjdban a ,belligyi” szovegrész helyébe a ,rend6rségnél foglalkoztatott, szolgalati
igazolvannyal elldtott iskoladr kivételével a belligyi” szoveg

Iép.

Hatalyat veszti az 53/2012. (XII. 18.) BM utasitas
a) 31. pontja,
b) 7. mellékletének cimében a,Bevandorlési és Menekultiigyi Hivatal, a " szévegrész.

16. A belligyminiszter iranyitasa ala tartozo szervek és az ezek altal miikodtetett fegyveres
biztonsagi 6rségek kezelésében lévo fegyverek hatosagi nyilvantartasanak rendjérdl sz616
15/2013. (V. 24.) BM-KIM egyiittes utasitas modositasa

A belugyminiszter irdnyitasa ald tartozd szervek és az ezek altal mukodtetett fegyveres biztonsagi 6rségek
kezelésében [évé fegyverek hatosagi nyilvantartasanak rendjérél szolé 15/2013. (V. 24.) BM—KIM egylittes utasitas
[a tovabbiakban: 15/2013. (V. 24.) BM-KIM egylittes utasitds] 3. § (2) bekezdés 12. és 13. alpontja helyébe
a kovetkezé rendelkezések lépnek:

(Az ORFK és a rendészeti szakgimndziumok szolgdlati fegyvereinek, belligyi kezelésii egyéb fegyvereinek, valamint
arenddrségi eljdrds ald vont I6fegyverek nyilvdntartdsa sordn a Hatésdg egymdstdl elkiildnitve végzi)

,12.a Kdrmendi Rendvédelmi Technikum, valamint

13. a Miskolci Rendvédelmi Technikum”

(fegyvereinek nyilvdntartdsdt.)

A 15/2013. (V. 24.) BM—KIM egyittes utasitas

a) 1. § a) pont 4. alpontjdban és 3. § (2) bekezdésében a ,rendészeti szakgimndaziumok” szovegrész helyébe
a,rendvédelmi technikumok” széveg,

b) 7. § b) pontjaban a ,rendészeti szakgimnaziumoknak” szévegrész helyébe a ,rendvédelmi technikumoknak”
szbveg

Iép.

Hatdlyat veszti a 15/2013. (V. 24.) BM-KIM egydittes utasitas
a) 1. § a) pont 3. alpontja,
b) 3.§(2) bekezdés 14. és 15. pontja.

17. A beliigyminiszter iranyitasa alatt all6 egyes fegyveres szervek szervezeti teljesitményértékelése
keretében elvégzendé, a szervezeti miikodés teljesitménymutatoi értékelésének
szempontrendszerérol sz616 36/2013. (XII. 21.) BM utasitas médositasa

A belligyminiszter iranyitdsa alatt all6 egyes fegyveres szervek szervezeti teljesitményértékelése keretében
elvégzend®, a szervezeti miikodés teljesitménymutatoi értékelésének szempontrendszerérél sz616 36/2013. (XII. 21.)
BM utasitas [a tovabbiakban: 36/2013. (XII. 21.) BM utasitas] 1. pontja a kovetkez6 f) alponttal egészil ki:

(Az utasitds hatdlya)

,f) az Orszdgos Idegenrendészeti Féigazgatosag”

(szervezeti teljesitményértékelésére terjed ki.)

A 36/2013. (XIl. 21.) BM utasités a 2. melléklet szerinti 8. melléklettel egésziil ki.

A 36/2013. (XIl. 21.) BM utasitas

a) 2. pont a) alpontjaban az,a)-e)” szovegrész helyébe az,,a)-f)" szoveg,
b) 3.és 4. pontjdban az,1-7" szbvegrész helyébe az,1-8" szbveg

1ép.
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32.8§

33.8§

34.§

35.8

36.8§

37.§

18. A panaszokkal és a kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos ligyek egységes intézésérdl sz616
22/2014. (XIl. 5.) BM utasitas médositasa

A panaszokkal és a kozérdek( bejelentésekkel kapcsolatos Ggyek egységes intézésérdl széld 22/2014. (XII. 5.)
BM utasitds 2. § (1) bekezdés e) pontjdban az ,a Bevandorldsi és Menekiltligyi Hivatal” szdvegrész helyébe
az,az Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag” szoveg lép.

19. A Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz616
27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas médositasa

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitds 1. melléklet
2. figgelék II. alcimében szerepld tdblazat B:468 mez6jében a ,Rendészeti szakgimnaziumok” szovegrész helyébe
a,Rendvédelmi Technikumok” széveg Iép.

20. A Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél sz616
4/2015. (IV. 10.) BM utasitas médositasa

A Belugyminisztérium fejezet koltségvetési gazdélkodasanak rendjérdl sz6l6 4/2015. (IV. 10.) BM utasitds 2. §
1. pontjdban a,rendészeti szakgimnaziumok” szovegrész helyébe a,rendvédelmi technikumok” széveg I1ép.

21. A Beliigyminisztériumnak az Eurépai Unié intézményei és ligynokségei tagallami kormanyzati
részvétellel miikodo dontéshozo és dontés-el6készitod szerveiben a kormanyzati allaspont
kialakitasaval és az ezen intézmények és ligynokségek munkajaban valo részvétellel kapcsolatos
eljarasra vonatkozo szabalyzata kiadasarol sz616 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas modositasa

A Belligyminisztériumnak az Eurdpai Unid intézményei és ligynokségei tagallami kormanyzati részvétellel miikodd
dontéshozd és dontés-el6készitd szerveiben a kormanyzati alldspont kialakitasaval és az ezen intézmények és
tgynokségek munkajaban vald részvétellel kapcsolatos eljardsra vonatkozé szabdlyzata kiadasardl szélé 10/2015.
(VI. 8.) BM utasitas [a tovabbiakban: 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas] 1. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.

22, Az Alkotmanyvédelmi Hivatal és a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat hivatasos szolgalati
beosztasairdl és a betoltésiikhoz sziikséges kovetelményekrdl, valamint az idegennyelv-tudasi pétlék
és az egyéb potlékok szabalyairdl sz616 13/2015. (V1. 19.) BM utasitas médositasa

Az Alkotmanyvédelmi Hivatal és a Nemzetbiztonsdgi Szakszolgalat hivatdsos szolgélati beosztasairél és
a betoltésiikhoz sziikséges kovetelményekrdl, valamint az idegennyelv-tudasi pétlék és az egyéb pdtlékok
szabalyairdl szold 13/2015. (VI. 19.) BM utasitds 4/A. §-dban a ,bekezdése” szovegrész helyébe a ,bekezdése és
288/T. § (5) bekezdése” szoveg lép.

23. A beliigyi szervek gépjarmii szabalyzataroél sz616 20/2015. (VIl. 31.) BM utasitas médositasa

A belligyi szervek gépjarmu szabdlyzatérdl szol6 20/2015. (VII. 31.) BM utasitds [a tovabbiakban: 20/2015. (VII. 31.)
BM utasitas] 9. melléklete a 4. melléklet szerint médosul.

A 20/2015. (VII. 31.) BM utasitds 1. § b) pontjdban a ,hivatdsos, igazsagligyi” szovegrész helyébe a ,hivatasos
szolgalati, rendvédelmi igazgatasi szolgélati, igazsdgligyi” széveg |ép.
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38.8§

39.§

40.§

42. 8§

43.§

24. A migracios helyzet kezelésével kapcsolatos feladatokat koordinalé kézponti operativ torzs
felallitasarol sz616 23/2015. (IX. 11.) BM utasitas modositasa

A migracids helyzet kezelésével kapcsolatos feladatokat koordindlé kdzponti operativ torzs feldllitasarol szolé
23/2015. (IX. 11.) BM utasitas 5. § b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kbzponti Operativ Térzs folyamatos miikodése alatt)

,b) az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag allomanydbdl az Orszdgos ldegenrendészeti Fdigazgatdsag
féigazgatdja altal,”

(kijelolt szakemberekbdl dll6 dllomdnnyal miikédik.)

25. A Beliigyminisztérium két- és tobboldali nemzetkozi kapcsolatainak rendjérdl szolo
29/2015. (X. 21.) BM utasitas modositasa

A Belligyminisztérium két- és tobboldalu nemzetkézi kapcsolatainak rendjérdl szol6 29/2015. (X. 21.) BM utasités
[a tovadbbiakban: 29/2015. (X. 21.) BM utasitas] 1. § a) pont 3. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:

beliigyi szervek:)

,3.az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: OIF),”

A 29/2015. (X. 21.) BM utasitas 15. § (2) bekezdése a kdvetkezd e) ponttal egésziil ki:
(A kézbiztonsdgi féigazgaté engedélyezi)

,€) az OIF féigazgatoja”

(tervben szerepl6 és a terven fellili kiutazdsdt.)

A 29/2015. (X. 21.) BM utasitas 15. § (1) bekezdésében a ,rendészeti dllamtitkar engedélyezi” szovegrész helyébe
a,miniszter” szoveg lép.

Hatalyat veszti a 29/2015. (X. 21.) BM utasitas

a) 3.§(2) bekezdésében az,a rendészeti allamtitkar és” szovegrész,

b) 4.§-4ban az,a rendészeti dllamtitkarral vagy” szbvegrész,

Q) 6. §-dban, 24. § (1) bekezdés d) pontjaban, 26. § (4) bekezdésében az , , illetve a Rendészeti Allamtitkari
Kabinet” sz6vegrész,

d) 7.8§-4ban az, , illetve a rendészeti allamtitkar a Rendészeti Allamtitkari Kabinet Utjan” szévegrész,

e) 8.§-4ban az, , illetve Rendészeti Allamtitkari Kabinet” szévegrész,

f) 8.8§-dban az, , illetve a rendészeti dllamtitkar” szovegrész,

g) 12.§ (2) bekezdésében az,és a rendészeti allamtitkar” szovegrész,

h) 14. § (1) bekezdésében és 24. § (2) bekezdésében az,a rendészeti allamtitkar,” szévegrész,

i) 16. §-a,

j) 24. § (2) bekezdésében az,és a Rendészeti Allamtitkari Kabineten” szévegrész,

k) 26. § (4) bekezdésében az,, , illetve a Rendészeti Allamtitkari Kabineten keresztiil a rendészeti allamtitkarhoz”
szOovegrész,

) 26. § (5) bekezdése,

m) 28. § (2) bekezdésében az, , illetve a Rendészeti Allamtitkari Kabineten Gtjan a rendészeti allamtitkarnak”
szOvegrész.

26. A beliigyi szerv altal hasznalt szolgalati gépjarmiivet és szolgalati hajot vezeté
és a gépjarmiivezetést oktato személy képzési kovetelményeinek megallapitasarol sz6l6
18/2016. (VIIl. 16.) BM utasitas modositasa

A belligyi szerv altal hasznalt szolgélati gépjarmuivet és szolgélati hajot vezeté és a gépjarmlvezetést oktato

személy képzési kovetelményeinek megallapitasardl sz616 18/2016. (VIIl. 16.) BM utasitas

a) 9. § (1) bekezdés f) pontjaban és 9. § (2) bekezdés b) pontjaban a ,rendészeti szakgimnazium” szovegrész
helyébe a,rendvédelmi technikum” széveg,
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44.§

45.8§

46.8§

47.8§

48.§

49.§

b) 9. § (2) bekezdés b) pontjdban a ,rendészeti szakgimndziumok” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi
technikumok” széveg,

<) 9. § (2) bekezdés c) pontjdban az,a Bevandorlasi és Menekdltligyi Hivatal” szévegrész helyébe az,az Orszadgos
Idegenrendészeti Féigazgatdsag” szoveg,

d) 42. § (3) bekezdésében az ,a Bevandorlasi és Menekiiltligyi Hivatalnal” szovegrész helyébe az ,az Orszégos
Idegenrendészeti Féigazgatdsagnal” szoveg

1ép.

27. A beliigyminiszter iranyitasa alatt allo polgari nemzetbiztonsagi szolgalatoknal alkalmazandé
rendfokozati vizsgarodl sz616 26/2016. (X. 6.) BM utasitas médositasa

A belligyminiszter iranyitasa alatt all6 polgari nemzetbiztonsagi szolgalatoknal alkalmazandé rendfokozati vizsgardl
sz616 26/2016. (X. 6.) BM utasitds [a tovabbiakban: 26/2016. (X. 6.) BM utasitas] 8. § (4) bekezdése helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

.(4) A hivatasos allomany tagja adatainak védelme érdekében az RVTV informatikai felliletén a hivatasos allomany
tagjanak természetes személyazonosité adatai nem keriilnek régzitésre.”

A 26/2016. (X. 6.) BM utasitdéis 17. § (1) bekezdésében az ,az informacids Onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 13. alcimében foglalt altalanos szabélyok” szovegrész
helyébe az,a személyes adataihoz valé hozzaférésre vonatkozd jogait szabalyozo eldirdsok” széveg I1ép.

Hatalyat veszti a 26/2016. (X. 6.) BM utasitas

a) 18. § (1) bekezdésében az ,A Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat hivatasos dlloménya esetében a bizonyitvanyt
a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat allitja ki a részére biztositott offline rendszer hasznélataval!” szovegrész,

b) 33.8a.

28. A Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal szervezeti és miikodési rendjének meghatarozasarél sz6lo
39/2016. (XII. 29.) BM utasitas hatalyon kiviil helyezése

Hatdlyat veszti a Bevandorlasi és Menekiiltligyi Hivatal szervezeti és m(ikodési rendjének meghatdrozasarol sz6l6
39/2016. (XII. 29.) BM utasitas.

29. A belligyminiszter iranyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat ellaté szervek tiszthelyettesi
és zaszlosi rendfokozati allomanycsoportba tartozoé allomanyanak 2018. évi kiegészito
ruhazati utanpotlasi ellatmanyarél sz6l6 30/2017. (XIl. 7.) BM utasitas hatalyon kiviil helyezése

Hatdlyat veszti a belligyminiszter irdnyitdsa ala tartozé rendvédelmi feladatokat ellatd szervek tiszthelyettesi és
zaszlosi  rendfokozati  dllomdnycsoportba tartozé allomanydnak 2018. évi kiegészité ruhdzati utdnpdtlasi
elldtmanyardl sz6l6 30/2017. (XII. 7.) BM utasitas.

30. A beliigyminiszter iranyitasa alatt allé polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok hivatasos
allomanyanak tovabbképzési és vezetoképzési rendszerérdl, valamint a rendészeti utanpotlasi
és vezetdi adatbankrol szo6l6 35/2017. (XII. 20.) BM utasitas modositasa

A belligyminiszter irdnyitasa alatt all6 polgdri nemzetbiztonsdgi szolgalatok hivatasos dllomanyanak tovabbképzési
és vezetOképzési rendszerérol, valamint a rendészeti utanpétlasi és vezet6i adatbankrél szolé 35/2017. (XIl. 20.)
BM utasitas

a) 1.8 7. pontjaban és 3. § (5) bekezdésében az,a)-e)" szovegrész helyébe az,a)-f)" szoveg,

b) 1.8 11. pontjaban a,széles” szovegrész helyébe a,kompetencia-fejlesztéseket tartalmaz vagy széles” szoveg
1ép.
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31. A belligyminiszter iranyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat ellato szervek tiszti, fotiszti
és tabornoki rendfokozati allomanycsoportba tartozé allomanyanak 2019. évi kiegészito
ruhazati utanpotlasi ellatmanyarél sz6l6 24/2018. (XIl. 21.) BM utasitas hatalyon kiviil helyezése

Hatalyat veszti a belligyminiszter irdnyitdsa ald tartozd rendvédelmi feladatokat ellaté szervek tiszti, fétiszti és
tdbornoki rendfokozati allomanycsoportba tartozd allomanyanak 2019. évi kiegészité ruhdzati utdnpdtlasi
ellatmanyarol szol6 24/2018. (XII. 21.) BM utasitas.

32. Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 18/2020. (VIII. 14.) BM utasitdshoz
LA/A. melléklet az 53/2012. (XII. 18.) BM utasitashoz

. Azigazolvany hatoldaldnak adattartalma:

A Rendorségrél sz616 torvényben meghatarozott idegenrendészeti szerv nem hivatasos allomanyu
dolgozéi munkaltatéi igazolvanya adattartalmanak leirasa

. Azigazolvany felépitése:

Az igazolvany az ISO 7810 (1995) szabvanynak megfeleld, ID-1 méretd, tobbrétegd, kék szinl cimsorban sotétkék
felirattal ellatott, holografikus biztonsagi elemet tartalmazé mdanyag kértyaigazolvény.

. Azigazolvany elsé oldaldnak adattartalma:

-, RENDORSEG OIF” felirat,
- fénykép,

—anéy,
—az dllomanyviszony, illetve az alkalmazasi vagy egyéb jogviszony megnevezése.

- ,ERVENYES:" felirat,

- sorszam,

—az érvényesség datuma,

- a,Sajat kez( alairas:” felirat, alatta a sajat kez( aldirdsminta digitalizalt képe,
-a,TAJ szam:"felirat, alatta a tarsadalombiztositasi azonosité jel,

- a,Kitoltés datuma:” felirat, alatta a megszemélyesités datuma,

- az igazolvany als6 harmadan elhelyezkedd gépi kéd.




2. melléklet a 18/2020. (V. 14.) BM utasitdshoz
»8. melléklet a 36/2013. (XII. 21.) BM utasitashoz

1.

Az idegenrendészeti szerv szakmai tevékenységét értékelo teljesitménymutatok értékelésének javasolt szempontjai

Idegenrendészeti hat6sagi terilet

A

B

C

Teljesitménymutato

Jogszabalyhely

Teljesitménymutato értékelésének javasolt szempontjai

Hatdsagi engedélyezési eljardsok
jogszer(isége, szakszer(isége

Rendelet 8. melléklet V/A. rész
1. pont 1.1. alpont

a)

)

hatdrozatok jogszerlisége az ellenérzések megallapitasai és

az el6terjesztett jogorvoslatokkal kapcsolatos eljarasok eredménye
alapjan

irasbeli dokumentumok rendezett kiilalakja, helyesirasa, stilusa

és nyelvhelyessége

az eljaras soran feltart — jogszabalyokban és belsé szabélyozdkban
meghatarozottak tekintetében fennallé — hianyossagok, ellentmondasok
megsziintetésére tett intézkedések megalapozottsdga, az intézkedések
megvaldsitasdnak eredményessége, visszaellendrzésének hatékonysdga

Ugyfélszolgalati tevékenység soran

az Ugyfelekkel torténé kommunikacio
szinvonala, az lgyfélszolgélati
tevékenység szakszerlisége, hatékonysaga

Rendelet 8. melléklet V/A. rész
1. pont 1.2. alpont

<)
=

b

=

n
—

d

=

o

a problémamegoldas hatékonysaga, ezen beliil a felmerdlt problémak
felismerésének, a problémakkal valé szembenézésnek, a megoldasi
lehet6ségek keresésének, a megoldas lehetséges kdvetkezményei
felmérésének szinvonala

a pontos informacidadas érdekében a hatélyos jogi szabalyozas naprakész
ismerete

a verbalis és a non verbdlis kommunikacié megfelelésége,

a kommunikacio soran az tgyfél egyedi koriilményei és kulturdlis hattere
figyelembevételének megfelelésége

az idegennyelv tudas szintje, a szébeli kommunikacié soran
azidegennyelv alkalmazésanak szinvonala

a tajékoztatasok és felvilagositasok ligyfelek szamara értheté médon
torténd megvalositadsanak szinvonala, a kapott informaciok mésokkal vald
megosztasanak, tovabbitasanak hatékonysaga, pontossaga
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A

B

C

Teljesitménymutato

Jogszabalyhely

Teljesitménymutato értékelésének javasolt szempontjai

1.3. Idegenrendészeti kényszerintézkedések Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) azidegenrendészeti kényszerintézkedést elrendelé dontések
jogszer(isége, szakszer(isége 1. pont 1.3. alpont meghozatala, és annak végrehajtdsa soran a jogszabalyi elirdsok
betartasanak szinvonala
b) a kovetkezetes joggyakorlat biztositasa érdekében a mérlegelési jogkor
alkalmazasanak megfelelésége és annak ardnyossaga
¢) azidegenrendészeti eljarasok soran alkalmazott kényszerintézkedések
szlikségessége, ardnyossdga
d) azidegenrendészeti kényszerintézkedéssel kapcsolatos jogorvoslatok
sordn a hatdridék betartdsanak pontossaga
1.4. | Tervezett és végrehajtott idegenrendészeti | Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) azidegenrendészeti ellendérzésekre irdnyuld rendszeres ellenérzési terv
ellenérzések szervezettsége, intenzitasa, 1. pont 1.4. alpont szinvonala
szinvonala b) azidegenrendészeti ellendrzések dokumentalasanak pontossaga,
precizsége
C) azérintett tarsszervekkel és mas hatésagokkal torténd egylttmiikodés
és kapcsolattartas szinvonala, hatékonysaga
d) azellen6rzés soran begydjtott informaciok feldolgozésanak szinvonala
e) azellenérzések hatékonysaganak névelése érdekében a technikai
eszkdzok bevonasanak hatékonysaga
f) azellendrzési tevékenység soran tapasztalhato legalis és illegélis
folyamatokra torténé reagalds gyorsasaga
1.5. Idegenrendészeti utokovetés Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) azidegenrendészeti ellendrzés tapasztalatai alapjan sziikséges fellépések
szervezettsége, intenzitdsa, szinvonala 1. pont 1.5. alpont id6szertisége
b) ellen6rzések soran tapasztaltak rendszeres kiértékelésének szinvonala
és a tapasztalatok felhasznaldasanak hatékonységa, a tapasztalatok
érintettekkel valé megosztasdnak hatékonysdga
c) avisszaellendrzések hatékonysaga
1.6. lgazgataési lgyfeldolgozas hatékonysaga Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) afeladatok kidolgozasanak pontossaga, jogszerlisége

1. pont 1.6. alpont

b) afeladat ellatashoz sziikséges altalanos, szakmai, gyakorlati és elméleti
ismeretek szinvonala

¢) afeladatok elvégzésének gyorsasaga

d) a kordbbi tapasztalatok hasznositdsanak szinvonala

e) azelvégzett feladatok ellendrzésének és kijavitasanak hatékonysaga

06¢
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A

B

C

Teljesitménymutato

Jogszabalyhely

Teljesitménymutato értékelésének javasolt szempontjai

Hataridék betartasa

Rendelet 8. melléklet V/A. rész
1. pont 1.7. alpont

a)
b)

hatdridék betartdsanak pontossédga

a hatarid6k folyamatos figyelemmel kisérésére iranyuld tevékenység
hatékonysaga

a feladatellatas megszervezésének szinvonala

Szakiranyitéi tevékenység megfelelésége

Rendelet 8. melléklet V/A. rész
1. pont 1.8. alpont

b

=

d

=

a szakiranyitoi tevékenység szakszer(isége

a szakiranyitoi tevékenység jogszertisége

az irasbeli feladatellatas és az Gigyfélszolgalati tevékenység szinvonalanak
nyomon kovetésére iranyulo6 tevékenység megfelelésége

az ellen6rzések dokumentdlasanak pontossaga, eldirdsoknak valod
megfelel6sége

az eljaras soran feltart — jogszabalyokban és belsé szabélyozdkban
meghatarozottak tekintetében fennallé — hidnyossagok, ellentmondasok
megszlintetésére tett intézkedések megalapozottsaga,

a visszaellendérzésének hatékonysaga

. Menekiiltligyi hatosagi terilet

A

B

C

Teljesitménymutato

Jogszabalyhely

Teljesitménymutato értékelésének javasolt szempontjai

2.1.

A menekdltugyi feladatok ellatasanak és
koordinacidjanak szakszer(isége,
jogszer(isége

Rendelet 8. melléklet V/A. rész
1. pont 2.1. alpont

<)
=

b

=

n
—

a befogadd intézményekben torténd ellatas jogszerlisége és célszerlisége
az elhelyezettekkel az eszkdzhasznalat, a hazirend, és az egyéb
szabalyzatok ismertetésének szinvonala

az el6irt szakmai dokumentaciok és statisztikak vezetésének
naprakészsége

2.2.

A jogi képviseleti gyek eredményessége,
szinvonala

Rendelet 8. melléklet V/A. rész
1. pont 2.2. alpont

(<))
=

b

=

n
—

a jogi képviseleti tevékenység sordn az anyagi és eljarasi jogi szabalyok
érvényesiilésének szinvonala, kiilénds tekintettel a hataridék betartasara
a jogi képviseleti tevékenység tapasztalatai kiértékelésének szinvonala,
a tapasztalatok jogalkalmazdkkal torténé megosztasanak hatékonysaga
a biréi gyakorlat alkalmazasanak szinvonala a képviseleti tevékenység
soran
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A

B

C

Teljesitménymutato

Jogszabalyhely

Teljesitménymutato értékelésének javasolt szempontjai

2.3. Menekultlgyi hatésagi tigyek Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) a kozigazgatdasi hatdsagi tevékenység mindsége, szakszerlisége,
el6készitésének szabalyszerlisége 1. pont 2.3. alpont jogszer(isége
b) a meglapozott dontéshozatalt el6segité meghallgatasi technika
kivalasztasdnak és alkalmazéasanak szinvonala
) abizonyitékok értékelésének szakszerlisége
d) ahatarid6k betartasanak szinvonala
24. Nemzetkozi és hazai szervekkel torténd Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) az egyuttmuikddés rendjének kialakitasara iranyuld tevékenység
kommunikécié hatékonysdga 1. pont 2.4. alpont szinvonala
b) akapcsolattartas hatékonysaga
c) azegylttmkodés és a kapcsolattartds szakmai eredményessége
2.5. Panaszbeadvanyok elbiraldsanak Rendelet 8. melléklet V/A. rész a) a panaszok kivizsgalasanak szinvonala

szakszer(isége, jogszer(isége

1. pont 2.5. alpont

b) a hatéarid6k betartasanak szinvonala

[4Y474
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3. melléklet a 18/2020. (VIIl. 14.) BM utasitdshoz

. A10/2015. (VI. 8.) BM utasitads 1. melléklet 2. pont b) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(E szabdlyzat alkalmazdsdban 6ndllé belligyi szervnek mindstil)
,b) az Orszédgos Idegenrendészeti Féigazgatosag,”

. A10/2015. (VI. 8.) BM utasitas

a) 1. melléklet 1. Fuggelék 1. és Ill. pontjaban, IV. pont 24., 27.1., 44., 48.1. alpontjaban a ,BMH" szOvegrész
helyébe az,OIF” szbveg,

b) 1. melléklet 1. Figgelék II. pontjdban a,BMH" szovegrészek helyébe az,OIF" szoveg,

c) 1. melléklet 1. Fliggelék Roviditések jegyzéke alcimében a ,BMH — Bevandorlasi és Menekiltiigyi Hivatal”
szbvegrész helyébe az,OIF - Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsag” szoveg

4. melléklet a 18/2020. (VIIl. 14.) BM utasitdshoz

. A 20/2015. (VII. 31.) BM utasitas 9. melléklet I. alcim 2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,2. Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag,”

. A20/2015. (VII. 31.) BM utasitas 9. melléklet I. alcim 9. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»9. Rendvédelmi Technikum,”

A beliigyminiszter és a pénziigyminiszter 19/2020. (VIil. 14.) BM-PM egyiittes utasitasa

az Eurdépai Rendérségi Hivatal altal miikddtetett Europai Biztonsagos Hal6zat alkalmazasainak
felhasznalasaval megvalosul6 egyiittmiikodés és informaciocsere rendjérol szolo

23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egyiittes utasitas modositasarol

Az Eurdpai Renddrségi Hivatal altal mikodtetett Eurépai Biztonsagos Halozat alkalmazasainak egységes és kotelezé haszndlata,
a jogosultsdgi szintek meghatérozasa, a kapcsolédo felelésségi rendszer szabdlyozasa, valamint a rendszer hasznalataval
Osszefliggé nyilt és mindsitett adatkezelés adatvédelmi jogszabalyoknak valé megfeleltetése érdekében, a jogalkotasrol sz6ld
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és
hatdskorérdl szolo 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdés 1. és 23. pontjaban, valamint 64. § (1) bekezdés
10. pontjaban meghatérozott feladatkoriinkben eljarva a kovetkezd utasitast adjuk ki:

1.8

2.§

Az Eurdpai Renddrségi Hivatal altal miikddtetett Eurépai Biztonsagos Haldzat alkalmazésainak felhasznélasaval
megvalosulé egylittmiikodés és informacidcsere rendjérél széld 23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egydttes utasitas
1. mellékletében a ,Csongrdd Megyei Rendér-fékapitanysag” szovegrész helyébe a ,Csongrad-Csanad Megyei
Rendér-fékapitanysag” szoveg lép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k., Varga Mihdly s. k.,

belligyminiszter pénzligyminiszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 15/2020. (VIII. 14.) EMMI utasitasa
a Nemzeti Egészséginformatikai Stratégia megvaldsitasahoz, az egészséginformatikai fejlesztések
koordinaciéjahoz sziikséges feladatokroél

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast

adom ki:
1.8 Ezen utasitas alkalmazasaban

1. egészséginformatikai érintettség: olyan fejlesztési projekt, terv, szabélyozasi javaslat, mely
a) fenntartasi idészakban van, hatélyos tdmogatdsi szerz6dés alapjan megvaldsitasi szakaszban van,

vagy tervezés alatt all,
b) kedvezményezettje kdzponti 4llamigazgatési szerv vagy annak irdnyitdsa alatt m@kodé intézmény,
illetve helyi &nkormanyzat vagy annak iranyitasa alatt mikodé intézmény, és
d) tdmogatadsi dokumentumdban, mulszaki kdvetelményeiben, illetve megvalésithatosagi
tanulmanyaban leirtak szerint részben vagy egészben
ca) kozfinanszirozott egészségugyi intézmény vagy kozfinanszirozott egészségiigyi
elldtérendszer barmely mas szerepléje mint felhasznald részére késziilt, késziilé vagy
tervezett barmilyen informacidtechnoldgiai megoldast, illetve médszertant valésit meg,
cb) kozfinanszirozott egészségiigyi intézmény vagy kozfinanszirozott egészségligyi
elldtorendszer barmely mas szerepldje altal keletkeztetett és barmilyen céllal gyujtott,
tarolt, feldolgozott, illetve tovabbitott adatok kezelését, illetve felhaszndldsat valositja
meg, vagy
cc) az egészséglgyi ellatassal kapcsolatos irdnyitasi-szervezési feladatot valosit meg;

2. Nemzeti Egészséginformatikai Testlilet: a belligyminiszter, az emberi er6forrasok minisztere, az innovacidért és
technolégidért felelés miniszter, a miniszterelnok kabinetfénoke altal létrehozott Nemzeti
Egészséginformatikai Forum szakmai munkdjat tdmogato testilet.

2.8 Ezen utasitas hatalya

a) az Emberi Er6forrasok Minisztériumara (a tovabbiakban: Minisztérium),

b) az egészségligyért felelés miniszter altal irdnyitott vagy felligyelt koltségvetési szervekre,

c) a b) pont szerinti szervek éltal kozépiranyitott koltségvetési szervekre, valamint tobbségi allami tulajdonban
Iévé, tulajdonosi joggyakorlasaba allé gazdasagi tarsasagokra,

d) az egészségligyért felelés miniszter szakmai iranyitasa ald tartozé gazdasagi tarsasdgokra

terjed ki.

3.8 A Minisztérium szervezeti egységei, valamint a 2. § b)-d) pontja szerinti szervek és gazdasagi tarsasagok

a) tdmogatjak a Nemzeti Egészséginformatikai Stratégia (a tovabbiakban: Stratégia) megvalésitasat, valamint

b) a Stratégia megvaldsitdsa és tovabbfejlesztése érdekében, ezen utasitdsban foglaltak szerint
egylttmikodnek az egészségiigy terlletén jelenleg fejlesztés alatt all6, illetve a kozeljovében fejlesztésre
kertlé alkalmazasok hatékony, Osszehangolt megvalésitdsa érdekében a Nemzeti Egészséginformatikai
Testllettel (a tovabbiakban: NEIT).

4.8 A Minisztérium szervezeti egységei, valamint a 2. § b)-d) pontja szerinti szervek és gazdasagi tarsasagok a feladat-
és hataskoriikben, az egészséginformatikat érintéen

a) a Stratégidban megfogalmazott elveket és stratégiai célokat, valamint a NEIT altal megfogalmazott
javaslatokat, ajanlasokat a projekttervezés és -megvalositas sordn szem el6tt tartjak és érvényesitik,

b) biztositjdk a NEIT koordinativ feladatainak ellatasat, egylttmikodnek a NEIT-tel a projektek tervezése és
megvaldsitasa soran,

Q) a NEIT altal feladatkorében kért felvildgositast, adatszolgaltatas-kérést teljesitenek,

d) fejlesztési és informatikai terveket, projektjavaslatokat, megvaldsithatésagi tanulmanyokat és beszerzési
igényeket a NEIT-tel a jelen utasitasban foglaltak szerint egyeztetik,

e) az altaluk bonyolitott, folyamatban [évé projektekrdl, programokrédl és palydzatokrdl sziikség szerinti
adatszolgaltatast biztositanak a NEIT részére, valamint

f) az altaluk bonyolitott, folyamatban 1évé projektek, programok és pélyazatok megvaldsitasardl tjékoztatjak

a NEIT-et.
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5.8

6.8

7.8

8.§

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 16/2018. (VII. 26.) EMMI utasités
(a tovadbbiakban: EMMI SZMSZ) 1. melléklet 173. § (2) bekezdése szerinti, egészséginformatikai érintettségii
tervezetet a bels6 egyeztetést megel6zden az elékészitésért felelés féosztaly a NEIT részére véleményezésre
megkdldi, és a tervezetet a NEIT allaspontjaval egyiitt adja at a koordinaciés ulgyekért felelés helyettes
allamtitkarnak.

A 2. § szerinti szervek és gazdasagi tarsasagok az éves informatikai beszerzési tervnek és éves informatikai fejlesztési
tervnek a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Korményzati Ugynékség Zartkdrien
MUkodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl
sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Kr)) 7. § a) pontja szerinti, a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zrt. (a tovabbiakban: DKU) részére torténd benyujtasa elétt, legkésébb a targyévet megel6zé év
julius 31-ig az éves informatikai beszerzési tervnek és éves informatikai fejlesztési tervnek az egészséginformatikai
érintettségli részét a NEIT részére véleményezésre benyujtjak.

A 2. § szerinti szervek és gazdasdgi tarsasdgok a feladatkoriikbe tartozdéan egészséginformatikai projektet csak
miniszteri jévahagydssal valdsithatnak meg, amelyet a miniszter a NEIT véleményezés ismeretében gyakorol.
Ennek érdekében az altaluk tervezett, az egészséginformatikat érinté projektjavaslatokat, megvalésithatosagi
tanulmanyokat és beszerzési igényeket a NEIT részére véleményezésre benyujtjak, a feladatkoriikbe tartozéan
egészséginformatikat érinté, a DKU Kr. szerinti informatikai beszerzési igényt és rendkiviili informatikai beszerzésre
vonatkozé igényt a NEIT véleményének beszerzését kévetden kiildik meg a DKU részére.

A 2. § szerinti szervek a NEIT-t8l torténé ezen utasitds szerinti egyeztetést és véleményezést a http://neit.gov.hu
cimen megtalédlhato Grlapon kezdeményezik.

A 2. § b) pontja szerinti szerv vezetéje gondoskodik ezen utasitadsnak az iranyitdsa vagy feligyelete ald tartozo
koltségvetési szerv altali betartasardl.

Az EMMI SZMSZ 1. melléklet 4. fliggelékében megjeldlt, a miniszter altal atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd
gondoskodik ezen utasitdsnak az egészségligyért felel6s miniszter szakmai iranyitdsa alatt all6 gazdaséagi tarsasdgok
altali betartdsarol.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Kdsler Miklds s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

A honvédelmi miniszter 42/2020. (VIil. 14.) HM utasitasa
egyes NATO egységesitési egyezmények nemzeti elfogadasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az utasitads hatalya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. torvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre terjed ki.

STANAG 2190 (EDITION 3) (RATIFICATION DRAFT) ALLIED JOINT DOCTRINE FOR INTELLIGENCE, COUNTER-

INTELLIGENCE AND SECURITY — AJP-2 / Szévetségi 6sszhaderénemi felderité doktrina cimdi NATO egységesitési

egyezmény nemzeti elfogaddsra keril a kdvetkezék szerint:

a) témafelelds: Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ),

b) témakezel: KNBSZ Felderité Csoportfénokség (a tovabbiakban: KNBSZ FCSF),

) a bevezetés id6pontja: NATO kihirdetést kovetd 3 hénapon beliil, és

d) a bevezetésre vonatkozé kdvetelmények: a NATO egységesitési egyezmény teljes terjedelemben, eredeti,
angol nyelven, a szarazfoldi haderénél és a légierénél keriil bevezetésre miniszteri utasitassal.

n
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3.8

4.8

5.8

6.8

STANAG 3533 (EDITION 9) FLYING AND STATIC DISPLAYS — AFSP-5 / Légijarmivek dinamikus és statikus
bemutatéjaval kapcsolatos szabalyozok cim(i NATO egységesitési egyezmény nemzeti elfogadasra kerdil
a kovetkezo6k szerint:

a)
)

)
d)

@JNe)

témafelels: Honvédelmi Minisztérium Allami Légtigyi Féosztaly,

témakezel6: Magyar Honvédség Parancsnoksaga Replilésbiztonsagi Fonokség,

a bevezetés idépontja: NATO kihirdetést kovetd 3 hénapon beliil,

a bevezetésre vonatkozé kdvetelmények: a NATO egységesitési egyezmény teljes terjedelemben, eredeti,
angol nyelven, a Iégierénél keriil bevezetésre, a nyilvdnos repilérendezvény szabalyairdl az allami célu
légikozlekedésben sz6l6 11/1999. (VII. 26.) HM rendelet moddositdsdval, a légijarmivek statikus
bemutatéjaval 6sszefliggd elbirasok az allami repiilések céljara kijelolt légterekben végrehajtott repiilések
szabdlyairol sz6l6 3/2006. (Il. 2.) HM rendelet 83. § (1) bekezdésében kapott Gizembentartoi felhatalmazas
alapjén a Magyar Honvédség parancsnoka intézkedésével, és

kapcsolodd dokumentumok: a NATO egységesitési egyezmény bevezetésével médositani sziikséges
a nyilvanos repilérendezvény szabdlyairdl az allami célu |égikdzlekedésben szélé6 11/1999. (V. 26.)
HM rendeletet, valamint a honvédelmi célu repiilések és az ezzel 6sszefliggd tevékenységek iranyelveirdl,
a miikodési feltételekrdl és kdvetelményekrdl sz616 185/2016. MH OHP PK intézkedést.

STANAG 6018 (EDITION 4) ALLIED JOINT DOCTRINE FOR ELECTRONIC WARFARE - AJP-3.6 / Szbvetségi
Osszhader6nemi elektronikai hadviselés doktrina ciml NATO egységesitési egyezmény nemzeti elfogadasra kertil
fenntartassal a kovetkezdk szerint:

a)
b)
)
d)

n

témafelel6s: KNBSZ,

témakezel5: KNBSZ FCSF,

a bevezetés idépontja: NATO kihirdetést kovet6 6 hdnapon belill,

a bevezetésre vonatkozé kdvetelmények: a NATO egységesitési egyezmény teljes terjedelemben, eredeti,
angol nyelven, a szarazfoldi haderénél és a Iégierénél kerlil bevezetésre miniszteri utasitassal,

fenntartas / reservation: a Magyar Honvédségben (a tovédbbiakban: MH) nincsenek haderénemi komponens
parancsnoksagok, a doktrina ezen helyzet figyelembevételével keriil alkalmazasra az MH-ban / in the
Hungarian Defence Force there are no component commands, the doctrine will be applied in the Hungarian
Defence Force based on this situation, és

kapcsolédé dokumentumok: Magyar Honvédség Osszhaderénemi Elektronikai Hadviselés Doktrina
(2. kiadas), MH Doktrina Fejlesztési Terv kod: MD 3.6 (2).

STANAG 6514 (EDITION 1) ALLIED JOINT DOCTRINE FOR CYBERSPACE OPERATIONS - AJP-3.20 / Szbvetségi
o0sszhaderénemi kibertér-mdveleti doktrina cimld NATO egységesitési egyezmény nemzeti elfogadasra kerdl
a kovetkezok szerint:

témafelelds: Magyar Honvédség Parancsnoksaga Hader6nemi Szemléldség (kibervédelmi) (a tovabbiakban:
MHP HSZ KIB),

témakezel6: MHP HSZ KIB,

a bevezetés idépontja: NATO kihirdetést kdvetéen azonnal, és

a bevezetésre vonatkozé kdvetelmények: a NATO egységesitési egyezmény teljes terjedelemben, eredeti,
angol nyelven, a szarazfoldi haderénél és a [égierénél kerlil bevezetésre a miniszteri utasitassal.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 43/2020. (VIIl. 14.) HM utasitasa
a miniszteri szemlékrol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

4.8

5.8

M

Az utasitds hatdlya — a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat kivételével — a honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi CXIIl. torvény
(a tovabbiakban: Hvt.) 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre (a tovabbiakban: honvédelmi szervezet)
terjed ki.

A miniszteri szemlék végrehajtdsdra a honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol,
mukodtetésérdl és fejlesztésérdl szold HM utasitasban, és az annak felhatalmazasa alapjan kiadott HM Belsé
Kontrollrendszer Kézikdnyvben foglaltakat az ezen utasitasban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A miniszteri szemle végrehajtdsa soran a honvédelemért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a honvédelmi

szervezetek belsé kontrollrendszerének részét képezé legmagasabb szintl el6ljaréi ellendrzés keretében,

a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) 06nallé szervezeti egységei és a miniszter kozvetlen

alarendeltségébe tartozd szervezetek dllomanydnak bevondsaval személyesen vagy a HM honvédelmi allamtitkar

(a tovabbiakban: HM HOAT) utjan ellenérzi a honvédelmi szervezetek részére az Alaptérvényben, a Hvt.-ben,

az egyéb jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zokben meghatérozott feladatok végrehajtasanak

helyzetét, megallapitja a honvédelmi szervezetek tevékenységének és felkésziiltségének szinvonalat, ezen beliil

kilonosen az alaprendeltetési feladatai végrehajtaséra vald alkalmassagat és annak szintjét.

A miniszteri szemle a honvédelmi szervezetek feletti miniszteri irdnyitdi jogkor szerves részeként

a) az irdnyito altal kit(zott célok és az elért eredmények dsszevetésére,

b) a biztositott eréforrasok felhasznaldsa hatékonysaganak és szabalyossaganak ellenérzésére,

<) a fejlesztési tervekben - kiemelten a Zrinyi 2026 Honvédelmi és Haderéfejlesztési Programban -
meghatarozott feladatok végrehajtdsanak értékelésére,

d) a honvédelmi szervezetek mlikodésére vonatkozé szabalyozék érvényesiilésének vizsgdlatéra,

e) az alaprendeltetés szerinti feladatok végrehajtasara valo készenlét, képesség felmérésére,
f) a mikodési folyamatok fejlesztési iranyainak meghatarozasara
szolgal.

A miniszteri szemle célja az ellendérzend6 teriiletek meghatarozasa, az ellenérzés moddszere, kiterjedtsége
szemlénként eltéré lehet.

A miniszteri szemlékkel 6sszefliggé tevékenységek iranyitasat a HM HOAT ltja el.
A miniszteri szemlék el6készitésének és végrehajtasanak koordinacidjat a HM Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok
F&osztaly (a tovéabbiakban: HM KTKF) végzi.

A miniszteri szemlék tervezése az éves és havi munkatervek 0Osszedllitdsdval és a tervezett feladatok
megvaldsuldsdanak nyomon kovetésével dsszefliggd feladatokrdl szélé6 HM utasitds eléirdsai figyelembevételével
a kovetkez6k szerint torténik:

a) a targyévet kovetd évben miniszteri szemlével érintett honvédelmi szervezetekre, illetve szemle keretében
vizsgalandé kiemelt feladatokra, témakérokre — a HM kdzigazgatési allamtitkaraval (a tovabbiakban: HM KAT)
és parlamenti allamtitkaraval (a tovabbiakban: HM PAT) egyetértésben a HM HOAT tesz javaslatot, amelyet
targyév oktéber 15-ig felterjeszt a miniszter részére jévdhagyasra,

b) a miniszter altal jovahagyott miniszteri szemlék adatait a HM KTKF biztositja a munkatervezé modulba,

c) a HM KTKF az elrendelt miniszteri szemle adatait - igy kiilondsen a miniszteri szemlére tervezett honvédségi
szervezetek korét, a miniszteri szemle végrehajtasdnak tervezett datumat és az ellendrizni tervezett
szakterliletek, szaktevékenységek felsoroldsat — honvédségi szervezetek érintettsége esetén megkildi
a Magyar Honvédség parancsnoka (a tovabbiakban: MH PK) részére.

A miniszteri szemle el6készitésérdl és végrehajtasarol miniszteri korlevél rendelkezik, amely tartalmazza kiiléndsen

a) a miniszteri szemle végrehajtasanak jogszabdlyi felhatalmazasat, dltaldnos el6irasait,

b) a miniszteri szemle céljat, a miniszteri szemlével érintett honvédelmi szervezetek, az ellenérzésre kijelolt
tertiletek, szakterlletek felsorolasat,
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6.§

<) a miniszteri szemle végrehajtasanak idépontjat,

d) az ellenérzendé iddszakot,

e) az albizottsagok felsorolasat,

f) a miniszteri szemle végrehajtdsanak részletes feladatait, tGtemtervét, az ellenérzésre kijeldlt teriletek,

szakterlletek ellenérzési témdinak, illetve altémainak sorrendjében,
a) az albizottsagok munkajaban részt vevod ellendri allomany kijelolésének és felkészitésének elveit,
h) az ellen6rok és az ellenérzottek tervezett felkésziilési feladatait,
az ellenbrzés végrehajtasat érintd, esetlegesen felmeriil6 specidlis szakterlleti, szakmai felkésziiltségi igényt,

j az ellenérzésre kijelolt teriiletek, szakterilletek kovetelményeit, az értékelés és a mindsités elveit, a miniszteri
szemle dsszesitett mindsitésének rendjét és
k) az 6sszefoglalo jelentés elkészitésének rendjét.

A 4. § szerint tervezett miniszteri szemle el6készitésérél és végrehajtasi rendjérél a miniszteri szemle kezdénapjat
megel6éz6é 60. napig, a miniszter altal eseti jelleggel elrendelt miniszteri szemle el6készitésérdl és végrehajtasi
rendjérél a miniszteri dontést koveté 30. napig, de legaldbb a miniszteri szemle kezdénapjat megel6z6 60. napig
a HM KTKF Osszeallitja az (1) bekezdés szerinti miniszteri korlevelet, és felterjeszti kiadmanyozasra.

A honvédelmi allamtitkdr a miniszter nevében és megbizasabdl kiadmdanyozza a miniszteri szemlék el6készitésérdl
és végrehajtasardl sz6l6 miniszteri korlevelet, valamint a miniszteri szemlék bizottsdgi és albizottsdgi tagjainak
megbizdleveleit.

A miniszteri korlevelet a HM KTKF megkiildi a miniszteri szemlében érintett honvédelmi szervezetek részére,
a miniszteri szemlében érintett honvédelmi szervezetek kdzvetlen szolgadlati eldljaréjanak egyideju tajékoztatdsa
mellett.

A miniszteri szemlét a miniszter vagy a HM HOAT altal vezetett, és a HM HOAT 4&ltal - a HM KAT-tal és HM PAT-tal

egyetértésben — kijeldlt bizottsag a szakteriiletenként létrehozott albizottsagok utjan hajtja végre.

A miniszteri korlevél alapjan a miniszteri szemlét végrehajté albizottsdgok vezetdinek személyére a HM KTKF

féosztalyvezetdje, tagjainak személyére a szemlébe bevont honvédelmi szervezetek — a HM esetében az 6ndllé

szervezeti egységek — vezetdi tesznek javaslatot.

A (2) bekezdés szerinti javaslatok alapjan a miniszteri szemle kezdénapjat megel6z6 40. napig a HM KTKF 6sszedllitja

a miniszteri szemlét végrehajtd bizottsdg és az albizottsdgok tagjainak névsorat, amelyet a HM parlamenti

allamtitkaraval, a HM kozigazgatasi allamtitkdraval, a HM helyettes allamtitkaraival és a HM gazdasagi Ggyekért

felelés allamtitkari fétanacsoséaval térténé egyeztetést kdvetéen a HM HOAT-hoz terjeszt fel jovahagyasra.

Az albizottsdgnak nem lehet tagja, az

a) aki a miniszteri szemlét megel6z6 1 évben az ellenérzott honvédelmi szervezetnél hivatdsos, szerz6déses
vagy Onkéntes tartalékos katonai szolgdlatot teljesitett, vagy az ellenérzott honvédelmi szervezettel
honvédelmi alkalmazotti jogviszonyban allt, vagy

b) akinek kozeli hozzatartozoja az ellendrzétt honvédelmi szervezetnél hivatdsos, szerz6déses vagy dnkéntes
tartalékos katonai szolgdlatot teljesit, vagy az ellenérzott honvédelmi szervezettel honvédelmi alkalmazotti
jogviszonyban 4ll.

A bizottsagi és albizottsagi tagok kijelélése az 1. melléklet szerinti, a HM HOAT &ltal kiadmanyozott megbizélevéllel

torténik.

A megbizélevél - e megnevezés mellett - a kdvetkezbket tartalmazza:

a) a bizottsaqgi, albizottsdgi tag nevét, szolgalati vagy munkaltatéi igazolvanyanak vagy - ha szolgalati
igazolvannyal nem rendelkezik — személyazonosité igazolvanyanak vagy mas személyazonositasra alkalmas
igazolvanyénak szamat;

b) az ellenérzott honvédelmi szervezet, illetve szervezeti egység megnevezését;
<) az ellenbrzés targyat és céljat;

d) az ellendrzésre vonatkozé felhatalmazasra torténd hivatkozast;

e) a megbizélevél hatalyossagat;

f) a kiallitas keltét;

a) a kiallitasra jogosult aldirasat, bélyegzélenyomatat.
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A HM HOAT a miniszteri szemle lezarultat kdveté 60. napig, az albizottsagi jelentések alapjan osszeéllitott
dsszefoglalé jelentést a HM KAT Gtjan terjeszti fel jovahagyasra a miniszter részére.

Az 0Osszefoglald jelentésnek tartalmaznia kell az ellendrzétt, illetve az ellenérzésben érintett mas szervezet
vezetbjének intézkedési kotelezettségét, a miniszteri szemle megallapitasai feldolgozdsanak maédjat és beépitését
a honvédelmi szervezet m(ikodésébe.

A jovahagyott sszefoglald jelentés kézhezvételét kovetd 20. munkanapig az ellendrzott honvédelmi szervezet
vezetéje sszedllitja, és szolgalati Uton jovahagyasra felterjeszti a HM HOAT-on keresztiil a miniszter részére
a szamara elrendelt feladat végrehajtadsanak mddjara vonatkozo Intézkedési tervet.

Az intézkedési javaslattal érintett honvédelmi szervezet vezetéje az intézkedések megvaldsuldsanak eredményeirdl
- az Intézkedési tervben szerepld feladatok teljes végrehajtasdig — félévente szolgalati Uton jelentést terjeszt fel
a HM KTKF-en keresztiil a HM HOAT részére.

Az Intézkedési terv megvalosulasat a HM KTKF a beérkezett jelentések alapjan nyomon koveti, arrél félévente
beszamol a HM HOAT-nak. Szilkség esetén javaslatot tesz az Intézkedési tervben meghatarozott feladatok
végrehajtasanak utéellendrzésére.

A HM HOAT kezdeményezheti az Intézkedési tervben felsorolt feladatok végrehajtasanak utdellenérzését.
Rendszerszintli, az adott ellen6rzési fékuszon tulmutatd problémak észlelése esetén, azok okainak feltarasa
érdekében a HM HOAT a miniszternél tovabbi vizsgalat elrendelését kezdeményezheti a szakteriiletileg feladatkérrel
rendelkez6 HM 06ndllé szervezeti egység, illetve honvédelmi szervezet vezetéje vagy a HM Bels6é Ellen&rzési
Féosztaly féosztalyvezetdje részére.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a miniszteri szemlékrdl sz6l6 42/2016. (VIII. 12.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 43/2020. (VIII. 14.) HM utasitdshoz
Megbizdélevél (minta)

HONVEDELMI MINISZTERIUM .szamu példany
HONVEDELMI ALLAMTITKAR

Nyt. szam:
MEGBIZOLEVEL

A miniszteri szemlékrdl sz6l6 43/2020. (VIIl. 14.) HM utasitas 6. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan megbizom
........................................................................................................................ (név, rendfokozat)
A(Z) e (szolgalati hely, beosztas) (szolg. ig. / a személyazonositd igazolvany vagy mas
személyazonositasra alkalmas igazolvany szama: ............ ), hogy a miniszteri szemlékrdl sz6l6 43/2020. (VIII. 14.)
HM utasitas el6irdsai szerint miniszteri szemle keretében a(z) .......cooevvvviiiviiiiiiniiiininnnnns bizottsdg/albizottsag
vezetbjeként/tagjaként ellendrzést végezzen a megbizdlevél aldirdsdnak napjatoél a 20XX. ............ -ig terjedd
idészakban. Az ellen6rzés lefolytatasara a 20.... évi HM Intézményi Munkaterv (nyt. szam: ......... ) Eves Ellenérzési
Terve (sorszam: ......... ) alapjan kerdil sor.

Az ellendrzés targya és célja:

Ellenérzésre keriil6 szervezetek:

A megbizott a nemzetbiztonsagi kovetelményeknek megfelel, jogosult:

- azellendrzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni,

- az ellendrzott szervnél az ellendrzés targydhoz kapcsoldédd nyilt, valamint — a mindsitett adat védelmére
vonatkozé el6irdsok betartdsaval — mindsitett adatot tartalmazé iratokba, dokumentumokba és elektronikus
adathordozoén tarolt adatokba betekinteni, azokrél masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt
esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett jegyzékdnyvbe rogzitetten atvenni,

- személyes adatokat megismerni és kezelni az adatvédelmi elirasok betartasaval,

- azellendrzétt szery, illetve szervezeti egység vezetdjétdl és barmely beosztottjatdl, alkalmazottjatol irdsban vagy
széban informaciot kérni.

Jelen megbizoélevél 20.... .................. -ig hatélyos.
Budapest, 20............... -n
P.H.

Készilt: 1 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézo (®&):
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A honvédelmi miniszter 44/2020. (VIIl. 14.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarél, miikodtetésérol és fejlesztésérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szol6 2011. évi CXIII. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre
(a tovabbiakban: honvédelmi szervezet) terjed ki.

Az utasitds elbirasait a honvédelemért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) fenntartdi irdnyitasa ald tartozo
szakképz6 intézményre is alkalmazni kell.

A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat belsé kontrollrendszerét — figyelemmel a szaktevékenységére vonatkozo
jogszabalyi és egyéb normativ szabdalyozoi eldirdsokra — ezen utasitds alapjan onalléan alakitja ki, mikodteti és
fejleszti.

A 100 f6 atlagos koltségvetési létszam alatti, pénziigyi és logisztikai ellatasra utalt honvédelmi szervezet szdmara
meghatarozott, az operativ belsd kontrollrendszert (a tovabbiakban: OBKR) érintd sajatos el&irasokat a HM Bels6
Kontrollrendszer Kézikényv kiadasardl szol6 HM KAT szakutasités mellékleteként kiadasra kerild HM Belsd
Kontrollrendszer Kézikdnyv (a tovabbiakban: Kézikdnyv) tartalmazza. Honvédségi szervezet esetében a sajatos
eléirdsok alkalmazasahoz a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) parancsnokénak (a tovébbiakban: MH PK)
engedélye sziikséges.

A (4) bekezdés szerinti sajatos el6irasok kozul az integritas felelés kijelolésére vonatkozd kdnnyités nem
alkalmazhato a miniszter fenntartoi iranyitasa ala tartozé szakképzd intézményre és az MH Modernizacios Intézetre.
Az 5. § (1) bekezdés c) pontja szerinti fliggetlen dllamhaztartasi belsé ellendrzési tevékenység fejezeti szabalyait
kilon HM utasitas allapitja meg.

A miniszter torvényességi felligyeleti jogkoréhez tartozo szakellendérzés szabdlyait kiilon HM utasitas éllapitja meg.
A miniszteri szemlével kapcsolatos - jelen utasitdsban megfogalmazottaktdl eltéré — feladatokat, eljarasrendet
a miniszteri szemlékrol sz616 HM utasitas szabalyozza.

Az utasitas alkalmazasaban

a) belsé kontrollrendszer: a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) fejezeti szint( és a honvédelmi
szervezet intézményi tevékenységének teljes vertikumat lefed6 komplex vezetési, irdnyitasi és ellen6rzési
rendszer, amely el6segiti a fejezeti és szervezeti célok elérése érdekében a miniszter, valamint az adott
honvédelmi szervezet vezetdje, parancsnoka (a tovabbiakban egyiitt: vezetd) rendelkezésére 4ll6 eréforrasok
szabalyszerU, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat, a szervezeti integritas névelését, valamint
a szabélyozdkban és a vezetd éltal megfogalmazott és elvart értékek érvényesilését,

b) ellenérzési nyomvonal: a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) 6. § (3) bekezdése szerinti dokumentum, melyben
a honvédelmi szervezet tevékenységére jellemzé 6sszes folyamatot fel kell tiintetni,

c) folyamatmenedzsment: olyan eljaras, melynek célja a miikddési folyamatok hatékony tervezése, szervezése,
irdnyitasa, az értékelési eredmények alapjan azok fejlesztése, magaba foglalva a honvédelmi szervezet
m(ikodési folyamatainak felmérését, az ismétl6dd tevékenységek azonos moédon torténd kezelését,
a folyamatok logikai strukturdjanak &brazoldsat, a folyamatokhoz kapcsol6dd célok és felelésségi korok
meghatarozasat, a folyamatgazddk kijel6lését, a folyamatokhoz rendelt kimeneti kovetelmények, elvart
eredmények és dokumentumok, a végrehajtasi hataridék meghatédrozasat, valamint a végrehajtassal
kapcsolatos beszamolast,

d) folyamattérkép: olyan abra vagy tablazat, mely a szervezeti célokhoz kapcsolva tartalmazza a honvédelmi
szervezet f6- és részfolyamatainak rendszerét,

e) Harcdszati Ertékelé Programok: a NATO altal alkalmazott Combat Readiness Evaluation, Tactical Evaluation
és Special Operation Forces Evaluation elnevezésti értékelé programok,

f) honvédségi szervezet: a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti szervezet,

a) informdcids és kommunikdcios rendszer: a honvédelmi szervezet vezetési szintjeinek, valamint a kiilsé és belsé

felhasznaloknak a szervezet miikodésével kapcsolatos — meghatarozott szint(i és tartalmu - adatok kezelését
és tarolasat, informaciok elddllitasat és tovabbitasat biztositd rendszer, amely magaban foglalja
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m)

a technoldgiai hatteret, eljarasokat, az integritdst sérté események bejelentésére vonatkozd eljarasokat
és technoldgidkat, a bejelentd védelmi rendszert, a vezetdi beszamoldshoz kapcsoldédd informacidkat és
okmanyokat, valamint a kapcsol6dd szabalyozokat és az informacidaramlassal kapcsolatos tevékenységeket,
eljarasokat,

integrdlt kockdzatkezelési rendszer: a kockdazatok kezelésének olyan rendszere, mely magaban foglalja
a honvédelmi szervezet éltal azonositott folyamatok mi(ikddési és integritasi kockazatainak felmérését,
a kockazatok értékelését, a kockdzatkezelési intézkedési terv Osszeallitisat és az abban meghatédrozott
intézkedések végrehajtdsanak nyomon kovetését,

integritds: a honvédelmi szervezet szabdlyszer(, a szervezet vezetéje, valamint a szolgalati és szakmai el6ljaro
vagy felettes vezet6 altal meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé6 miikodése,
integritdsfejlesztés: a honvédelmi szervezet altal folyamatosan végzett tevékenység, mely magdaban foglalja
a honvédelmi szervezet m(ikodési folyamatainak, azok atlathatésdganak, hatékonysagdnak fejlesztését,
a mukodésbél eredd integritdskockdzatok csokkentését és a szervezeti kultura preventiv szemlélet(
fejlesztését,

integritdsirdnyitdsi rendszer: a honvédelmi szervezet irdnyitdsdnak funkciondlis alrendszere, amely
a honvédelmi szervezet integritdsalapi mukodésének megteremtésével biztositja a szervezeti kultura
egységét az értékek, elvek, célkitlizések és szabalyok meghatarozasaval, a miikodési folyamatok atlathatova
tételével, nyomon kovetési és visszacsatolasi rendszer kiépitésével, a szervezeti integritas fejlesztését célzod
modszerek és eszk6zok bevezetésével,

kontrollkérnyezet: az OBKR azon része, mely tartalmazza mindazon tevékenységeket, elveket, eljarasokat,
melyeket a honvédelmi szervezet a szervezeti célok elérése érdekében alkalmaz, ideértve tobbek kdzott
a szervezeti célok meghatdrozasat, a belsé szabdlyzatok kidolgozasat, valamint a felelésségi és hataskorok
kijelolését,

kontrolltevékenység: a honvédelmi szervezet szabalyszer(, integritdselv(i mikodéséhez sziikséges, altaldban
szabalyozokban megfogalmazott ellendrzési tevékenység, amelybe beletartoznak a honvédelmi szervezet
folyamataiba épitett megfelel6ségi, szabélyszer(iségi és teljességi kontrollok,

kézépirdnyité honvédelmi szervezet: az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
9/A. § (3) bekezdés b) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilonleges
jogrendben bevezetheté intézkedésekrdl széld 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szoéld 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet alapjan a Magyar Honvédség Parancsnoksaga
(a tovabbiakban: MHP), valamint azok a mas magasabb szintl parancsnoksagok, melyek alapité okiratuk
szerint annak mindsiilnek,

monitoring: a honvédelmi szervezet tevékenységének és a kitlizott célok megvaldsitasanak
- mutatészamokon alapulé - nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl
fuggetleniil mikodé belsd ellenérzésbdl all.

2. A bels6 kontrollrendszer célja, felépitése és miikodése

A belsé kontrollrendszer kiépitése soran a szervezeti célok elérése, valamint a szervezeti és katonai értékek
érvényesiilése érdekében a honvédelmi szervezet vezetdje koteles

a)

olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben egyértelmliek és atlathatdék a folyamatok, a honvédelmi
szervezet m(ikodésének rendje, a szervezeti struktura, egyértelmien elhataroltak a felelésségi korok, és
a honvédelmi szervezet miikodése illeszkedik a szervezet céljaihoz,

olyan belsé kontrollrendszert — integrélt kockdzatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és
kommunikacids rendszert és monitoring rendszert — kialakitani és m(ikddtetni, amelyben biztositott az egyes
rendszerelemek Osszehangoltsdga, és a rendszerbél kinyerheté informacidok tdmogatjdk a vezet6t
a honvédelmi szervezet miikodésének irdnyitasdban, vezetésében, és

olyan eljarasokat kialakitani, amelyek - az integritasiranyitasi rendszer és az integritas folyamat-
menedzsment rendszer egylttes alkalmazasédval - hozzdjarulnak a honvédelmi szervezet integritdsa
erbsitéséhez, és biztositani képesek a szervezeti integritast sért6 események szamanak csokkenését.
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Az OBKR-rel 6sszefliggd fejezeti szintli, a szabalyalkotasi feladatokon keresztil megvaldsulo iranyitasi és
koordindacios tevékenységet a HM Gazdasdgi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztaly (a tovabbiakban: HM GTSZF) latja
el.

Az integritasiranyitasi szakterlleten a koordindciés és tandcsadasi tevékenységet a HM Kontrolling és
Integritasfejlesztési Féosztaly végzi.

A honvédségi szervezetek vonatkozasdban a koordinacids és tandcsadasi tevékenységet az MHP végzi.

A miniszter a szdmdra jogszabdlyban meghatarozott — hatéségi jogkdrben végrehajtandé — ellendrzést az arra
jogszabalyban kijelolt honvédelmi szervezet éltal és az ott meghatdrozott eljardsrend szerint hajtja végre.

A HM fejezet belsé kontrollrendszere az alabbi kontrollfunkcidkat tartalmazza:

a) a 6. § szerinti eloljardi ellenérzéseket,

b) a honvédelmi szervezet sajat intézményi mikodési korére kialakitott operativ belsé kontrolljait, valamint

<) az operativ tevékenységektél fiiggetleniil miikédé — az Aht. 70. §-a hatélya ala tartozé - allamhaztartasi belsé
ellenérzést.

A HM mint koltségvetési szerv (a tovabbiakban: minisztérium) esetében kockézatalapt dontés-el6készitési és
-tdmogatasi rendszer mUikédik, amely magaban foglalja a HM fejezet egészére kiterjed6é tanacsadasi jogkorrel
rendelkezé integritds tandcsad6d vezetésével mikodd integritdsirdnyitasi rendszert és integritas
folyamatmenedzsment rendszert is.

A honvédelmi szervezet vezetdje az OBKR-t a vonatkozd jogszabdlyok, valamint a Kézikdnyv szerint alakitja ki,
mukodteti és fejleszti.

3. El6ljaréi ellenérzés

Az eloljardi ellen6rzés magaban foglalja

a) a szolgalati el6ljardi, hivatali felettesi ellenérzéseket;
b) a szakmai el6ljaroi, szakmai felettesi hataskorben végzett ellenbrzéseket és
<) a Harcészati Ertékel& Programokat.

Szolgalati el6ljardi, hivatali felettesi ellenérzést

a) minden honvédelmi szervezet vezetdje a sajat szervezete,

b) a kozépiranyité honvédségi szervezet vezetdje az aldrendelt honvédségi szervezetek

vonatkozéasdban személyesen vagy kijelolt bizottsdg Utjan végez; és

<) a miniszter miniszteri szemle keretében a honvédelmi szervezetek vonatkozasdban személyesen vagy
a HM honvédelmi éllamtitkara utjan végez.

A szakmai el6ljardi, szakmai felettesi ellenérzések

a) tevékenységi koreinek és az ellendrzést végrehajté honvédelmi szervezet ellendrzésért felelés vezetdinek
felsorolasat a Kézikonyv 8. fliggeléke tartalmazza,

b) végrehajtasat az a) pont szerinti vezetd rendeli el, amelyet személyesen vagy kijel6lt bizottsdg utjan végez.

Az eloljardi ellenérzést végrehajtd vezetd vagy bizottsag a jogszabdlyban és a szervezeti és miikodési szabélyzatban

szerepld, a szakteriiletéhez tartozo teriiletekre vonatkozé ellendrzési feladatait az ellenérzétt honvédelmi szervezet

mUkodési kdrilményeire tekintettel végzi.

Az ellendrzésben érintett honvédelmi szervezet szempontjabdl

a) szervezeten bellli ellen6rzés a honvédelmi szervezet sajét szakalloménya éltal a szervezet vonatkozasaban
végrehajtott szolgélati és szakmai ellendérzés, valamint az intézményi szint( dllamhaztartasi belsé ellenérzés,

b) szervezeten kivili ellenérzés a Bkr. 13. § (1) bekezdésében nevesitett szervezetek (a tovabbiakban egyutt:
unioés és kormaényzati ellenérzé szervek) és az iranyité szerv altal végzett ellenérzés, beleértve
- az (1) bekezdés a) pontja kivételével — az eldljardi ellendrzést és a fejezetszint(i dllamhaztartasi belsd
ellenérzést.

Az eloljaréi ellendrzés tipusai:

a) dtfogo ellenérzés: az adott honvédelmi szervezet vagy valamely szakteriilet egy vagy tobb vezetési szintet
érinté tevékenysége egészére terjed ki, és az adott idészakra meghatarozott kovetelmények teljestilését,
illetve az alaprendeltetésnek valé megfelelés érdekében végzett 6sszes tevékenységet vizsgalja,
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b) témavizsgdlat: egyes alapveté rendelkezések érvényesiilésének, a kialakult helyzetnek, dllapotnak egy idében
tobb honvédelmi szervezetnél torténd vizsgélatira, elemzésére, elsésorban a jelentésebb feladatok
gyakorlati végrehajtasdban jelentkezé tendencidk megismerésére, a kedvezétlen jelenségek okainak
feltarasara terjed ki,

<) célellenérzés: az elbirdsok betartasara, egy-egy feladat vagy részteriilet gyakorlati végrehajtasanak
felmérésére vagy egy konkrét eset kortilményeinek vizsgalatara iranyul,

d) utcellendrzés: a korabbi ellendrzés soran feltart hidnyossagok felszamolasa érdekében hozott intézkedések
végrehajtasanak vizsgalatara irdnyul.

Az eldljaroi ellenérzés az elrendeld rendelkezése szerint — annak céljatol és tartalmétol fliggden — lehet tervezett

vagy soron kiviili, valamint el6zetesen bejelentett vagy vératlan. Az el6zetes bejelentést akkor nem kell megtenni,

ha az meghiusitand az ellenérzés eredményes lefolytatasat, vagy jelentésen befolyasolna annak eredményét.

Az eloljardi ellendrzéseket az egyes szakteriiletek ellendrzésére vonatkozd belsé rendelkezésekben meghatarozott

gyakorisaggal kell végrehajtani, figyelembe véve, hogy egy honvédelmi szervezetnél egy idében, azonos témaban

tobb eldljaroi ellendrzés nem tervezhetdé. Az ellendrzések tervezésénél figyelembevételre keril, ha az adott
szervezet tekintetében a targyévben fejezetszintl ellenérzést vagy miniszteri szemlét hajtanak végre.

A 7. § (2) bekezdése szerinti el6ljaroi ellenérzések végzéséért felelés honvédelmi szervezet az éves és havi

munkatervek Osszeallitdsaval és a tervezett feladatok megvaldsuldsanak nyomon kovetésével Osszefliggd

feladatokrol szolé 2/2014. (I. 21.) HM utasitasban meghatarozott eljarasrend szerint az ellendrzéssel érintett
honvédelmi szervezet megnevezését, az ellenbrzés tervezett idépontjat és tipusdt megadva, a Munkatervezé Modul
hasznalataval szolgdltat adatot a HM Tervezési és Koordindcids Féosztaly (a tovabbiakban: HM TKF) részére.

A HM TKF gondoskodik — a soron kivili, valamint varatlan ellen6rzések kivételével — az eldljaréi ellenérzéseknek

a HM targyévi intézményi munkatervében torténé megjelenitésérél.

Az el6ljardi ellendrzések el6készitésének, végrehajtasanak és értékelésének rendjét, az ellendrzési program mintdjat,

valamint az ellenérzéshez kapcsolddo jogokat, kotelességeket és felel6sségi koroket a Kézikdnyv tartalmazza.

A szakmai eloljaro, szakmai felettes szakteriilete tekintetében, a szolgalati el6ljard, hivatali felettes pedig

az aldrendeltjei részére — a belsé rendelkezések kiadasardl sz6lé6 HM utasitdsban meghatarozott rend szerint sajat

vagy az dltala kidolgozott és a szolgalati eldljaré altal kiadott — belsé rendelkezésben a szervezete, valamint
az aldrendelt szervezet szintjén alkalmazandé eljarasrendet, kontrollokat hataroz meg.

Az ellenérzott, valamint az ellendrzés soran feltart hianyossagok felszamolasédban érintett honvédelmi szervezet

vezetbje felelés az eldljaréi ellenérzéshez kapcsolédd, a sajat szervezete szintjén jelentkez6 feladatok

koordinaciojaért, a hataskorébe tartozd Osszes feladatot tartalmazod intézkedési terv elkészitéséért és az ellendrzés
sordn tett javaslatokra hozott intézkedések nyilvantartasaért.

Az ellen6rzott, valamint a javaslattal érintett honvédelmi szervezet vezet6je az ellenérzést vezetd altal

meghatarozott médon és hataridével szamol be a honvédelmi szervezetnél végrehajtott ellenérzések alapjan

javasolt intézkedésekrdl és azok hataridejét tartalmazé intézkedési tervben (a tovabbiakban: intézkedési terv)
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol.

Az intézkedési tervben szerepld hatdridd az ellendrzott szervezet kérésére egy alkalommal, a hataridé lejarta el6tt

az ellen6rz6 szervezet irdsos hozzajarulasaval médosithato.

A szolgélati vagy szakmai el6ljaré az altala végrehajtott atfogo ellendrzések tapasztalatait tartalmazo, honvédségi

szervezetet érint6 6sszefoglald jelentés egy példanyat szolgalati iton az MH PK részére felterjeszti.

A honvédelmi szervezet vezetGje felel6s a sajat szervezete vonatkozdsdban végrehajtott szervezeten bellli

ellendrzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasaért.

A Harcaszati Ertékel6 Programok a szovetségesi kotelezettségekbdl adddéd feladatokra valé felkésziiltség
felmérésének, értékelésének és mindsitésének eszkozei.

A Harcaszati Ertékeld Programok kdvetelményrendszere a Szdvetséges Mlveleti Parancsnoksag Erék Szabvényai
dokumentumaira épiil, megvalésitdsa NATO és a nemzeti Harcaszati Ertékeld Programok keretében térténik.

A Harcészati Ertékel6 Programok végrehajtasaért az MH PK a felel6s.

A Harcészati Ertékel6 Programokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasat az MH PK intézkedésben szabalyozza.

A Harcészati Ertékelé Programok alapjan végrehajtasra keriild NATO és nemzeti ellendrzésekkel kapcsolatos
koltségeket az érintett honvédelmi szervezetek részére kiilon célelSirdnyzatként, a Gyakorlatok és Kiképzési
Rendezvények Programja keretén beliil a nemzetkozi gyakorlatokon és kiképzéseken, megfelelé cimrendkédokon
és elkilonitett projektkddon kell tervezni az MHP felligyelete és koordinacidja mellett.
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A Harcészati Ertékel6 Programokkal kapcsolatos feladatokat az MH PK bedolgozésa alapjan a 8. § (4) bekezdése
szerinti eljarasrend alkalmazéasaval a HM éves intézményi munkaterve tartalmazza.

Az MHP szakteriiletileg felel8s szervezeti egysége a NATO vagy nemzeti Harcaszati Ertékelé Programok keretében
végrehajtott ellendrzések tapasztalatairdl 6sszefoglalé jelentést készit az MH PK részére.

A NATO vagy nemzeti Harcaszati Ertékel6 Programok értékelésérél késziilt hivatalos jelentés alapjan a feltart
hianyossagok felszamoldsara a honvédelmi szervezeteknek részletes intézkedési tervet kell készitenitik.

A NATO kotelezettségvallalasban szerepldé erdk intézkedési tervben rogzitett hianyossagainak felszamolasara
az érintett honvédelmi szervezetek vezetéi intézkednek.

4. Az intézményi szintii, operativ belso kontrollok rendszere

A honvédelmi szervezet vezetGje kialakitja a Bkr. 3. §-dban meghatarozott alappillérek operativ folyamatainak
kovetelményeit intézményi szinten leird okmanyrendszert — a folyamattérképet, az ellenérzési nyomvonalat és
az integralt kockazat-nyilvéntartast — a Kézikonyv okmanymintdinak alapjan.

A minisztérium operativ belsé kontrolljai kialakitdsdnak, mikodtetésének és fejlesztésének részletes szabdlyait
a HM kézigazgatasi allamtitkéra (a tovabbiakban: HM KAT) szakutasitasban hatarozza meg.

A 11. § (1) bekezdésében meghatdrozott okmanyrendszer alapjaként a honvédelmi szervezet vezetdje elkésziti
az OBKR szabdlyzatot, amely a honvédelmi szervezet sajatossagait figyelembe véve, a honvédelmi szervezetre
vonatkozéan részletesen meghatarozza az OBKR kialakitdsaval, mikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos
alapvet6 kovetelményeket, felel6sségi és jogkordket, valamint a végrehajtasi szinteket.

A kontrollkdrnyezet és az integralt kockazatkezelési rendszer folyamatalapu kidolgozasanak menetét az 1. melléklet,
a kialakitott, mar mikodé OBKR miikodésének és fejlesztésének folyamatat a 2. melléklet tartalmazza.

A honvédelmi szervezetnél - lehetGség szerint a szervezet egészét ismerd — operativ belsé kontrollrendszer felelést
(a tovabbiakban: OBK felelds) kell kijelolni, aki ellatja az OBKR-hez kapcsolédd okmanyrendszer kidolgozasanak
és az OBKR mukodésének iranyitdsat. Az OBK felelésokre és tevékenységiikre vonatkozé eldirdsokat a Kézikonyv
tartalmazza.

Az OBK felelés szakmai felkészités céljabdl legaldbb egy alkalommal - a feladatra torténé kijelolését kovetd év
december 31-ig - részt vesz a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal belsé ellendrzési
tevékenységet végzdék nyilvantartasarol és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetbinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl sz6l6 PM rendelet
16. §-a szerinti tovdbbképzésen.

A honvédelmi szervezet vezetdje az 6t érinté, szervezeti integritast sérté események kezelésének, illetve a szervezeti
integritast sértd eseményekre iranyuld bejelentések fogadasanak, feldolgozasanak és belsé kivizsgaldsanak
eljarasrendjét belsé rendelkezésben szabalyozza.

A honvédelmi szervezet vezetGje szervezete allomanyabdl a feladatra személyisége és képességei alapjan alkalmas
— integritas felel6st — a HM esetében integritds tandcsadot — jeldl ki. Az integritas felelés feladatkorében nem
helyettesithetd, tartds akadalyoztatasa esetén a feladatkorre Uj személy kijeldlése sziikséges.

Az 1. § (4) bekezdése szerinti honvédelmi szervezet esetében integritas felelés kijelolése nem kotelezd, az integritas
felel6si feladatokat az MHP aldrendeltségébe tartozé honvédségi szervezet esetében az MHP integritds felel6se,
a miniszter aldrendeltségébe tartozé honvédelmi szervezet esetében a HM integritds tandcsaddja latja el.
Az integritas felel6sokre és tevékenységiikre vonatkozd eldirdsokat a Kézikonyv vonatkozé eléirasai alapjan kell
megallapitani.

Az integritds felel6shoz érkezd kdzponti bejelentés megtétele nem mindsiil a szolgalati it megkeriilésének.

A HM integritas tanacsad6t a HM KAT megbizélevéllel jeldli ki az integritasfejlesztési feladatokat ellatdé HM szerv
allomanyabdl. Az integritas tanacsadé tevékenységi kore kiterjed a szervezet- és integritasfejlesztéshez kapcsolddo
munkafolyamatok és munkacsoportok koordinalasara, a folyamatmenedzsment kiépitésének koordinalasara és
az integritasi tandcsadasra.

A HM KAT a HM jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar javaslatara a HM lgazgatasi és Jogi
Képviseleti Féosztaly allomanyabol egy f6 jogi végzettségl személyt jeldl ki a minisztériumba érkezé
- az integritassal, korrupcidval 0sszefliggd, biintet6-, szabalysértési vagy fegyelmi eljaras inditdsat megalapoz6 -
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kozponti bejelentések kezelésére és kivizsgalasara. A kijelolt személy e feladatkorében nem helyettesithetd,
munkakori leirdsaban vagy beosztasi okirataban e feladatkorét szerepeltetni kell.

A kormdnyzati és nemzetkdzi szervezetek dltal kezdeményezett, ezen utasitads hatdlya ald tartozd szervezetek
mukodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockazatokkal 6sszefliggd feladatok végrehajtdsa érdekében
— kllon HM utasitas szerint — a HM-ben az integritas tandcsadd vezetésével Integritasfejlesztési Munkacsoport,
valamint a tevékenység fejezeti 6sszehangolasa érdekében Integritasfejlesztési Szakmai Munkacsoport m(ikodik.

Az OBKR felelésségi szintjeit ugy kell meghatarozni, hogy a rendszer mlkodtetése és fejlesztése soran a honvédelmi
szervezet teljes strukturdja és mikodési rendje lefedésre, az azokkal 6sszefliggé okmanyok kialakitasra keriljenek.
Az OBK felel6s és az integritds felel6s tevékenységét a honvédelmi szervezetnél egy személy is elldthatja.
E feladatokat és a kijelolést az érintett személyek munkakori leirdsaban vagy beosztési okiratdban szerepeltetni kell.
Ha egy honvédelmi szervezetnél OBK felels és integritas felelds is kijelolésre keriil, az OBKR szabalyzatnak
és az érintettek munkakori leirdsdnak vagy beosztasi okiratdnak tartalmaznia kell a kettejik kozotti
munkamegosztast is.

A (2) és (3) bekezdés alapjan kijelolt személyek részére felkészitd és rendszeres tovabbképzések keriilnek
megtartasra a minisztérium és az MHP szintjén.

A honvédelmi szervezet a 11. § (1) bekezdése szerinti okmanyait a pénziigyi és szamviteli, valamint a logisztikai
utaltsdgi rendnek megfeleléen az ellatasat biztositd illetékes honvédelmi szervezetek bedolgozasait figyelembe
véve dolgozza ki.

Az OBKR, valamint a kapcsolédé okmiényok fellilvizsgélatat, sziikség szerinti aktualizdlasat, pontositasat
a jogszabadlyi valtozasoknak, a honvédelmi szervezet feladatainak, illetve a honvédelmi szervezet utaltségi rendjének
véltozasaval 0sszefliggésben esetenként, de évente legaldbb egy alkalommal el kell végezni.

Az ellatdst biztosité honvédelmi szervezet vezetdje a kapcsolédd tevékenységek, kotelezé egyeztetések
meghatarozasa, a kockazatok felmérése, értékelése és kezelése terén jelentkezd feladatok, a kapcsolddasi pontok,
a hatdskorok egyértelm, 6sszehangolt szerepeltetése érdekében biztositja az utalt honvédelmi szervezetek részére
a 15. § (5) bekezdése szerinti szakmai egyittm(ikodést.

A szervezeti elkiiloniilés okan jelentkezé, az ellatoi jogosultsagbdl, kotelezettségbdl fakadé folyamatok szabalyszer(
végrehajtasdért az elldtd honvédelmi szervezet vezetbje, az ellatd honvédelmi szervezet bedolgozasa alapjan
az elldtassal 6sszefliggd folyamatoknak az elldtott honvédelmi szervezet OBKR-ébe torténé beépitéséért az ellatott
honvédelmi szervezet vezetéje a felels.

A tevékenységek mélységét, részletességét az elldtott honvédelmi szervezet kapcsolédd szakfeladataival
osszhangban kell meghatarozni.

Az MHP valsagkezeld és béketdmogatdé mlveletekben részt vevd, teriiletileg elkiilonilt szervezeti egységei
(a tovabbiakban: ideiglenes katonai szervezetek) OBKR-e részét képezi az MHP - mint a megalakitasukra kijelolt
honvédelmi szervezet - OBKR-ének, amelynek kialakitasaért az MH PK a felel6s az ideiglenes katonai szervezet
adatszolgéltatasa alapjan.

Az ideiglenes katonai szervezetek pénzigyi, ellatasi és gazdalkodasi feladataik tamogatasara kijelolt egytittmiikodd
honvédelmi szervezetek a 16. § (1) és (2) bekezdésében meghatérozottak szerint szolgaltatnak adatot az MHP
részére.

A honvédelmi szervezet vezetdje a belsé kontrollrendszer kialakitdsat, mikodését és mindségét a Kézikonyv
11. fuggeléke szerinti kérdéslista alapjan értékeli, arrél a Bkr. 1. melléklete szerint nyilatkozik, és a nyilatkozatot
a zarszamadashoz kapcsolddo intézményi adatszolgéltatas 6nallé mellékleteként a HM Védelemgazdasagi Hivatal,
valamint ezzel egy id6ben elektronikus masolatban a HM GTSZF részére a targyévet kdvet6 év aprilis 10-ig megkdildi.
A Bkr. 11. § (4) bekezdésében meghatarozott esetekben a nyilatkozattételi kotelezettséghez kapcsolddo értékelési
kotelezettséget a Bkr. 1. melléklete szerinti tartalommal és formaban kell teljesiteni.

A HM GTSZF az (1) bekezdés szerinti nyilatkozatok masolatait, valamint a minisztérium HM KAT altal alairt eredeti
nyilatkozatét és a nyilatkozatok alapjan 0sszeallitott 6sszefoglalé jelentést a kisérélevéllel egyiitt a targyévet kovetd
év aprilis 20-ig felterjeszti a miniszter részére a nyilatkozatoknak az allamhaztartasért felelés miniszter részére
a Bkr. 11. § (2) bekezdése szerinti hataridében térténé megkiildés érdekében.

Az ellatott honvédelmi szervezet vezetéjének a Bkr. 1. mellékletében meghatarozott nyilatkozata alatdamasztasaként
az ellaté honvédelmi szervezet részérél a zadrszdmaddashoz kapcsolddd intézményi adatszolgdltatas aldirdsdra
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jogosult pénziigyi gazdasagi vezetd, valamint az elldtdé honvédelmi szervezet logisztikai vezetdje nyilatkozik
az ellatott honvédelmi szervezet vezetdje részére az adott honvédelmi szervezetre vonatkozodan, a 3. melléklet
szerinti formdaban és tartalommal.

5. Az unids és kormanyzati ellendrzo szervezetek altal végrehajtott ellendrzés

Az unids és kormanyzati ellen6rz6 szervek &ltal végrehajtott ellenérzések esetén az ellenérzott honvédelmi
szervezet vezetdje felelés a kért adatszolgéltatas teljes kor( és hatdrid6ben torténd teljesitéséért, valamint
az ellenérzésekhez kapcsolddd, a sajat szervezete szintjén jelentkez6 feladatok koordinacidjaért

Az ellen6rzott, valamint a javaslattal érintett honvédelmi szervezet vezetéje felel6s a Bkr. 45. §-aban meghatarozott
tartalom szerinti intézkedési terv elkészitéséért és a javaslatokra hozott intézkedések nyilvantartasaért, a Kézikonyv
9. fliggelékében el&irt formaban és tartalommal.

Az ellen6rzott honvédelmi szervezet vezetbje az unids és kormanyzati ellenérzé szervek részére a kilon
jogszabalyban vagy annak hidnydban az ellen6rzé szervezet éltal meghatérozott médon és hataridére szamol be
az intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok végrehajtasarol.

A Bkr. 14. § (2) bekezdésében eldirtak szerint a honvédelmi szervezet vezetéje az unids és kormanyzati ellenérzé
szervek altal végrehajtott ellenérzések alapjan tett intézkedések helyzetérél a 19. § (2) bekezdésében meghatérozott
nyilvédntartas alapjan beszdmolét készit, melyet — amennyiben a HM BEF mas idépontot nem hatdroz meg -
a targyévet kovetd év janudr 31-ig megkild a HM BEF részére. A honvédségi szervezet vezetdje a szervezeténél
lefolytatott ellenérzések soran tett intézkedésekre vonatkozé jelentést az MHP BEF Utjén terjeszti el6 az MH PK
részére.

A (2) bekezdésben foglalt beszamolé tartalmazza a targyévben hataridés intézkedések rovid leirasat, a végre nem
hajtott intézkedések esetén az elmaradasuk okat, tovabba onall6 mellékletként a 19. § (2) bekezdésében
meghatarozott, a beszdmol6 alapjat képezé nyilvantartast, szdmba véve és szerepeltetve az esetlegesen athuzédé
és a targyévet kovetd hatérid6hoz kotott feladatokat is. A beszamoldban dsszefoglaléan értékelni kell az ellenbrzést
kodvetden tett intézkedések hatdsat a honvédelmi szervezet miikodésére.

6. Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Az utasitds hatdlybalépését koveté 30. napig a HM GTSZF kidolgozza a honvédelmi szervezetek belsd
kontrollrendszerének kialakitdsara, mukodtetésére és fejlesztésére vonatkozé Kézikonyvet. A jovahagyott
Kézikonyvet a HM GTSZF megkiildi a HM Jogi FSosztaly részére az intranet HM és MH szabdlyzok elektronikus

nyilvantartasaba torténd feltoltése érdekében.

Hatalyét veszti a honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarél, mikodtetésérdl és fejlesztésérol
520616 43/2017. (VIII. 17.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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3. melléklet a 44/2020. (VIll. 14.) HM utasitdshoz

NYILATKOZAT

A) ATUIIOLE oo LA(Z) e honvédelmi szervezet
gazdasagi vezetbje/logisztikai vezetdje' az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, valamint a honvédelmi szervezetek
mukodésének az allamhéztartas mikodési rendjétdl eltérd szabélyairdl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan gondoskodtam:

a Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérél sz616 HM utasitasban foglalt
kotelezettségek maradéktalan végrehajtasarol.

Kelt: oo

P.H.

alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem all médomban megtenni:

Kelt: oo

P. H.

alairas

' A megfeleld aldhuzando.
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A honvédelmi miniszter 45/2020. (VIIl. 14.) HM utasitasa
a Honvédelmi Ertéktar létrehozasarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

Az utasitds hatalya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szélé 2011. évi CXIIl. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre, valamint
a honvédelemért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) fenntartdi iranyitdsa ald tartozd honvédségi
szervezetnek nem mindsulé tébbcélu szakképzé intézményre terjed ki.

Az utasitasa alkalmazasaban

a) Bizottsdg: a magyar nemzeti értékekrél és hungarikumokrol szélé 2012. évi XXX. térvény (a tovdbbiakban:
Htv.) 6. § (2) bekezdése szerinti, a miniszter munkajat segité Agazati Ertéktar Bizottsag,

b) Honvédelmi Ertéktdr: a Htv. 6. § (1) bekezdése alapjan a honvédelmi dgazatban azonositott nemzeti
— honvédelmi és katonai - értékek, valamint az ezekhez kapcsol6dé adatok gytjteménye.

A Honvédelmi Ertéktar célja a honvédelmi dgazatban azonositott értékek rendszerezése és megdrzése.

Az értékek Honvédelmi Ertéktarba keriilésérél a miniszter dont, akinek a déntését a Bizottsag szakmai javaslattal
seqiti.

A Bizottsag

a) elndke a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) parlamenti dllamtitkar,
b) alelndke a HM humanpolitikaért felelds helyettes allamtitkar,

<) tovabbi tagjai:

ca) a HM Hadtorténeti Intézet és Muzeum (a tovébbiakban: HM HIM) parancsnoka, vagy az altala kijeldlt
személy,

cb) a HM Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok FOosztdly féosztalyvezetbje, vagy az dltala kijelolt
személy és

Q) a Magyar Honvédség parancsnoka dltal kijellt személy.

A HM Oktatasi, Tudomanyszervezési és Kulturdlis Féosztaly (a tovabbiakban: HM OTKF) az értékek Honvédelmi
Ertéktarba torténd felvételét kérd javaslatok koziil csak azokat fogadhatja be elbiralasra, amelyet a HM honlapjan
kozzétett nyomtatvanyon nyujtanak be.

Ha a kérelemben nem keriiltek feltlintetésre a magyar nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba valé felvételérdl
és az értéktar bizottsdagok munkajanak szabalyozasarol sz616 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdésében
meghatarozott adatok, akkor a javaslatot a HM OTKF hidnypétlasra visszaadja.

A HM OTKF
a) a Honvédelmi Ertéktar adatainak a Hungarikum Bizottsag felé térténd megkiildéséért felels szervezeti
egység,

b) végzi a Honvédelmi Ertéktarba keriil6 értékek szakmai anyagénak a weboldalra térténé feltoltését,
<) el6késziti a Bizottsag Uléseit, és
d) elldtja a Bizottsdg titkarsagi feladatait.

A Bizottsdg szakmai javaslattétel céljdbdl szakérték bevondsat kezdeményezheti. A szakért6k tiszteletdijban
részestilnek. A tiszteletdij 6sszegét a szolgalati viszonyon, a kdzalkalmazotti jogviszonyon és a munkaviszonyon
kivili tevékenységek dijazasat szabdlyozd HM utasitds szerint kell megallapitani.

A Honvédelmi Ertéktarba keriilé agazati értékekrél a HM HIM szakértéje vagy a HM HIM é&ltal felkért szakérté
szakmai ismerteté anyagot dolgoz ki, amelyért a szolgdlati viszonyon, a koézalkalmazotti jogviszonyon és
a munkaviszonyon kiviili tevékenységek dijazasat szabalyozé HM utasitds szerint részére a Bizottsdg tiszteletdijat
allapit meg, amelyet a HM HIM fizet meg.
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10.§

11.8

m
)

A Bizottsdg az utasitds hatdlybalépését kdvetd 30 napon bellil megtartja alakulé tlését.
A Bizottsag alakul6 (ilésén elfogadja mikédési rendjére, feladataira vonatkozé, Honvédelmi Ertéktar Bizottsag
Alapszabalyzatat, melyet a Bizottsag elnoke jovahagydsra felterjeszt a miniszter részére.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 46/2020. (VIil. 14.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet allamhaztartasi belsé ellenérzési rendjének szabalyairol sz616
33/2014. (IV. 30.) HM utasitas moédositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

M

A Honvédelmi Minisztérium fejezet dllamhaztartasi belsé ellendrzési rendjének szabalyairdl sz6l6 33/2014. (IV. 30.)
HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 1. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(1) Az utasitas hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szold 2011. évi CXIIl. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre (a tovabbiakban:
honvédelmi szervezet) terjed ki

Az Ut. 1. §8-a a kovetkezd (2) bekezdéssel egészil ki:

#(2) Az utasitds rendelkezéseit alkalmazni kell a honvédelemért felel6s miniszter (a tovébbiakban: miniszter)
fenntartoi iranyitasa ald tartozd szakképzd intézményre”

Az Ut. 1. § (3) bekezdés 2a. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Az utasitds alkalmazdsdban)

,2a. mas szervezet: belsé ellendrzési feladatok elldtdsara a Bkr. 15. § (5) bekezdése alapjan a miniszter
jovahagyasaval kijelolt, vagy a 4. § (2) bekezdése szerint az iranyitd altal kijelolt szervezet, tovabba a Bkr. 15. §
(6) bekezdése szerinti irdsbeli megallapodas alapjan az irdnyit6 szervezet,”

Az Ut. 4. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A honvédelmi szervezet vezetdje a belsé ellendrzési kotelezettség biztositdsa érdekében a belsé ellenbrzést
végzd egység vagy szervezeti elem, illetve az (1a) bekezdés szerint miniszteri engedély alapjan a belsé ellenérzési
tevékenységet ellaté személy jogallasat, rendeltetését, feladat- és hataskorét a HM fejezet sajatos gazdalkodasi
szabdlyaira figyelemmel, az érvényes ellatasi utaltsdgi rend fliggvényében a helyi viszonyoknak megfeleléen
hatdrozza meg a szervezeti és mUlkodési szabdlyzatdban, a munkakdri leirdsokban, illetve a belsé ellenérzési
kézikdnyvben. A jogdllas, feladat- és hatdskor meghatarozésa soran alapelvként kell kezelni, hogy

a) a belsé ellendr tevékenységének a honvédelmi szervezet vezetéjének felel6sségi korébe tartozd irdnyitasi,
vezetési, kiemelten az integritasirdnyitasi és belsé kontrollrendszerre kell irdnyulnia, ezéltal elsésorban annak
a munkaltatéi jogkorébe tartozé szolgalati személyek, alkalmazottak tevékenységére és szabdlyozottsagara kell
kiterjednie,

b) a honvédelmi szervezet vezet6jének felel6sségi korébe tartozé gazdalkodasi folyamatok teljes kor(i megitélése
érdekében logisztikai, infrastrukturélis-elhelyezési, egészségiigyi, valamint pénziigyi és szamviteli utaltsdg esetén
az ellatast végzé honvédelmi szervezetek kotelesek az elldtasra utalt honvédelmi szervezet belsé ellendre részére
a naluk keletkezett megbizhatd, valds adatokat, informacidkat, okiratokat, a konyvelés alapjat képezd szamviteli
bizonylatokat rendelkezésre bocsatani,

c) az ellatasra utalt honvédelmi szervezet bels6 ellenérének nem képezi feladatat az ellaté honvédelmi szervezet
felelésségi korébe tartozo tevékenység megitélése, azt az ellatd honvédelmi szervezet belsé ellendrének feladata
korében kell elvégezni,
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3.8

4.8

d) az elldtasra utalt honvédelmi szervezet belsé ellenérének az ellenbrzések sordn meg kell tudni gyézédnie arrdl,
hogy a sajat szervezetet érint6 folyamatok eredménye rendezettnek, kielégitének tekinthetd-e, és

e) az ellatas tekintetében utaltsagi viszonyban 4allé honvédelmi szervezetek belsé ellendrei, illetve azok javaslatai
alapjan az érintett vezet6k kotelesek a megfelelé6 mikodést eldseqitd, a szabdlyszer(i, gazdasdgos, eredményes és
hatékony feladatellatast biztositdé megoldasok érdekében sziikséges egylttmiikodést megvaldsitani az ellatd
szervekkel”

Az Ut. 4. §-a a kovetkezd (1a) és (1b) bekezdéssel egészil ki:

,(1a) A honvédelmi szervezet vezetéjének kérelmére, a HM BEF féosztélyvezetdjének egyetértésével, a miniszter
engedélye alapjan egy f6 is ellathatja a honvédelmi szervezetnél a belsé ellendrzési tevékenységet a Bkr. 15. §
(2) bekezdésében meghatarozottak, kiilondsen az alabbi feltételek teljesiilése esetén:

a) a honvédelmi szervezet

aa) pénzligyi vagy logisztikai gazdasagi szervezetének feladatait mas szervezet latja el, vagy

ab) intézményi dologi koltségvetési elGiranyzata nem haladja meg az évi 500 millié forintot, és

b) nem kezel fejezeti kezelés( el6iranyzatot, vagy nem gazdélkodik kdzponti kdltségvetéssel.

(1b) Az (1a) bekezdésben meghatérozott feltételek valtozdsa esetén a honvédelmi szervezet vezetdjének
kezdeményezésére a HM BEF fdosztalyvezetéje — az MHP kozépirdnyitasa ald tartozé honvédelmi szervezet
esetében az MHP belsé ellendrzési egységének szakmai bevondsaval - feliilvizsgélja, hogy tovabbra is fennélinak-e
az egyfés belsé ellendri foglalkoztatas feltételei. Amennyiben a szervezetnél bekovetkezett véltozésok belsé
ellendrzési egység vagy szervezet létrehozasat indokoljak, a HM BEF féosztalyvezetbje — az MHP kdzépiranyitasa ala
tartoz6 honvédelmi szervezet esetében az MHP belsé ellenérzési egységének szakmai bevondasaval — kezdeményezi
a miniszternél a kiadott engedély visszavonasat.”

Az Ut. 4. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(2) A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ) kivételével, amennyiben

a) a honvédelmi szervezetnél - koltségvetési forrdsok hidnyaban vagy a gazdéalkodas jellegére, illetve a honvédelmi
szervezet pénzligyi és logisztikai utaltsdgéra tekintettel — szervezetileg nem biztositott az 6nallé belsd ellenbrzés
kialakitasa,

b) a honvédelmi szervezet vezetéje ideiglenes jelleggel, eléreldthatdéan legaldbb fél év idétartamban nem tudja
megoldani sajat belsé ellenérzés mikodtetését, vagy

c) legaldbb fél éven keresztiil nem sikeril feltélteni a rendelkezésre allé6 beosztasokat annak ellenére, hogy
a honvédelmi szervezet vezet6je megtett minden téle telhetét ennek érdekében,

és a feladat kiilsé szolgaltatd igénybevételével sem oldhaté meg, a szervezet belsé ellendrzési feladatait honvédségi
szervezet esetén a Magyar Honvédség parancsnoka (a tovadbbiakban: MH parancsnoka), egyéb honvédelmi
szervezet esetén a miniszter altal kijelolt mas szervezet latja el

Az Ut. 4. §-a a kovetkez6 (2d) bekezdéssel egészill ki:

,(2d) A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé honvédelmi szervezet belsé ellenérzési feladatainak a Bkr. 15. §
(5) bekezdésében szabdlyozott rendtél eltéréen torténd elldtdsara irdnyuld kérelmet a honvédelmi szerv vezetdje
a HM BEF f@osztalyvezetdje utjan terjeszti fel jovahagyasra.”

Az Ut. 4. § (9) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(9) A specidlis szakértelmet igényl6 kapacitds biztositdsa — a Bkr. 20. §-dban meghatérozott dsszeférhetetlenségi
szabdlyok figyelembevételével — a fejezeten beliil a sajat, illetve mas honvédelmi szervezet alloméanyabdl is
torténhet. A honvédelmi szervezet vezetéje megkeresés esetén kiemelt feladatként koteles kezelni a megfeleld
szakértelemmel rendelkezé munkatars rendelkezésre bocsatasat. Ez esetben a vezetdi felkérd tgyiratban rogziteni
kell a szakért6i feladatot, illetve végrehajtasanak idétartamat, Utemét. Az igénybe vett szakérté személyének
elfogaddsa az érintett belsé ellen6rzési vezetd hatdskore. A fejezeten beliil biztositott szakérté feladatait
részleteiben a vizsgalatvezeté hatdrozza meg!”

Az Ut. 8. § e) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A HM BEF mint a fejezetet irdnyitd szerv belsé ellendrzési egysége kiemelt feladatat képezi:)

,€) a HM fejezet bels6é ellendrzéseirdl szol6 Osszefoglald éves jelentés Osszedllitdsa és jovahagyasra torténé
el6terjesztése a miniszterhez,

Az Ut. 9. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+(4) Az MHP-nek a Bkr. 15. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban az atruhazott hataskorbél adédo
tevékenység végzéséhez kell6 kapacitisu belsé ellenbrzési egységgel kell rendelkeznie. A belsé ellenérzési
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5.8

6.8

7.8

egységnél rendszeresitett ellendri beosztasok feltoltését a koltségvetési szervnél és kdztulajdonban allé gazdasagi
tarsasdgnal belsd ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvédntartdsarél és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl,
valamint a koltségvetési szervek vezetéinek és gazdasdgi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaju kotelezd
tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XIl. 23.) PM rendeletben el6irt dltalanos és szakmai kdvetelményeknek megfeleld
személyekkel kell biztositani.”

Az Ut. 11. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

.(5) Az éves belsé ellendrzési tervek mddositasara fejezeti szinten a miniszter, intézményi szinten a honvédelmi
szervezet vezetdjének jovahagydsaval a belsé ellendrzési vezeté jogosult. A modositasrol az ellendrzésben érintett
honvédelmi szervezetek, szervezeti egységek vezetdit és a HM BEF f6osztalyvezetéjét, valamint az MHP
kozépiranyitasa ala tartozé honvédségi szervezet esetén az MHP BEF fonokét a belso ellenérzési vezet6 kozvetlentil
értesiti

Az Ut. 13.§ (1) és (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

A1) A Bkr. 33. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a belsé ellenérzési vezetd az ellendrzés lefolytatdsara
megbizélevél alairasaval kijeloli a vizsgalatvezet6t, a belsé ellenbéroket és sziikség esetén az ellenérzésben részt
vevé szakértéket. A Bkr. 34. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a belsé ellendrzési vezet6 — egyszemélyes
belsd ellendrzés esetében a belsé ellendr - megbizélevelét a honvédelmi szervezet vezetdje irja ald. A kijeldlt
vizsgalatvezetd, a belsé ellendr, illetve a szakérté koteles megismerni az ellenérzott honvédelmi szervezetre,
szervezeti egységre, illetve folyamatra vonatkozd eléirdsokat, szabdlyzatokat, a kordbbi ellenérzési jelentéseket,
valamint az ellen6rzott honvédelmi szervezet ellendrzott idészakra vonatkozé éves beszamoléit. A vizsgalatvezetd
az OsszegyUjtott informaciok értékelése alapjan pontositja a tervezés soran figyelembe vett kockazati tényezéket,
az ellenérzési célkitlizéseket, az ellenérzés targyat, szervezeti hatokorét, a sziikséges ellendri kapacitast és
az Utemezést. A felkészlléshez az ellenérzésre kerilé honvédelmi szervezet, illetve teriilet vezetbje koteles
a sziikséges egyuttmikodést biztositani.

(2) A belsé ellenérzés részletes programjat a Bkr. 33. § (2) bekezdése szerinti tartalommal a kijel6lt vizsgélatvezetd
és a bels6 ellenérok készitik el, szilkség esetén az ellenérzésben részt vevd szakérté bevondasaval. Az ellenbrzési
program kidolgozasa soran figyelembe kell venni az (1) bekezdésben foglalt koriilményeket.”

Az Ut. 13. §-a a kovetkez6 (17a) és (17b) bekezdéssel egészill ki:

4(17a) A belsé ellenérzés a szabalyozottsdgot, a szabadlyszerliséget, a gazdasdgossagot, hatékonysdgot és
eredményességet vizsgalva, a belsé ellenérzési folyamat legfontosabb termékeként megallapitast, kovetkeztetést,
javaslatot, ajanlast és figyelemfelhivast fogalmaz meg a miniszter vagy a honvédelmi szervezet vezetéje, valamint
az ellendérzott honvédelmi szervezet azon tagjai szdmara, akiknek kozrem(kodése a belsé ellendrzés altal feltart
hidnyossagok, hibak megsziintetéséhez, korrigalasahoz elengedhetetlen.

(17b) A belsé ellendrzés javaslat formajaban fogalmazza meg a feltart hidanyossagok, jogsérté helyzetek kijavitasara
vonatkozd, ajanlas formdjaban a koltségvetési szerv miikddése hatékonysaganak, eredményességének,
gazdasagossaganak fokozasa, a blrokracia csokkentése érdekében tett, figyelemfelhivas formajaban a hosszabb
tédvon kockazatot rejté gyakorlatra vonatkozo észrevételeit.”

Az Ut. 13. § (23) és (24) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,(23) Az ellen6rzési jelentést a honvédelmi szervezet vezetdje a Bkr. 44. § (1) bekezdés a)-c) pontjaval 6sszhangban
kildi meg az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbje, valamint a megallapitdsok vagy javaslatok
tekintetében az érintettek részére. Sziikség esetén elrendeli az intézkedési tervnek az ellenérzési jelentés
kézhezvételét kovetd nyolc, illetve indokolt esetben harminc napon belili hatdridére torténé elkészitését
a Bkr. 45. §-aban foglalt tartalommal és eljarasrend keretei kozott. Az ajanlasok vagy figyelemfelhivasok alapjan
szlletett vezetGi feladatszabdsok a szervezet vezetéjének killon dontése alapjan intézkedési tervbe foglalhatok.

(24) Az intézményi szint( belsé ellendrzések esetében az ellendrzétt szervezeti egység vezetbje az intézkedési terv
végrehajtasardl a Bkr. 46. §-aban foglaltak szerint ad szdmot. Ez képezi alapjat a belsé ellenérzési vezet6 részére
a Bkr. 47. §-aban elirt nyilvantartas vezetésének. Az ajanlasokhoz, figyelemfelhivasokhoz kapcsoléddan az érintett
vezetd a megtett feladatszabasokrol, azok teljestilésérél az éves beszamolas keretében ad szamot.”

Az Ut. 14. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
»(3) A HM BEF altal végrehajtott belsé ellenérzésrél szolo6 ellenbrzési jelentést a Bkr. 42. és 43. §-a szerinti egyeztetést
kovetéen a HM BEF féosztalyvezetdje hagyja jova, és azt elfogadasra felterjeszti a miniszter részére!”
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8.8

9.8

10.§

)

Az Ut. 14. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

.(5) Az MH Elektronikus Iratkezelé Rendszerben feltoltott ellenérzési jelentések a Bkr. 44. § (1) bekezdésében
meghatarozottak részére valé megkildése a miniszteri kiadmanyozas alapjan automatikusan, egyéb esetben
a HM BEF féosztalyvezetéje altal torténik”

Az Ut. 14. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

J(7) Az atruhazott hataskorben végzett fejezetszintli belsé ellendrzések kapcsan az MH parancsnokanak a Bkr.
44. §-aban foglaltak szerinti intézkedési terv készitésére vonatkozé elrendelési jogosultsaga az MHP kézépiranyitasa
ala tartozé honvédelmi szervezetekre terjed ki.”

Az Ut. 14. § (12) és (13) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,(12) A HM BEF féosztalyvezet6je megbizodlevelét a miniszter kiadmanyozza.

(13) A HM BEF altal végrehajtasra keriil6, a HM intézményi belsé ellenérzéséhez kapcsoléddan a Bkr. 45. §
(4) bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskort — az Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével,
a miniszter egyideji tajékoztatasa mellett - a HM KAT is gyakorolhatja.”

Az Ut. 17. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,17. § (1) A HM BEF a honvédelmi szervezetek vezetdi altal a 15. § (4) bekezdésében, valamint a 16. §
(3) bekezdésében meghatarozott rendben felterjesztett éves belsé ellendrzési jelentéseket feldolgozva elkésziti
a HM fejezet Osszefoglald éves belsé ellendrzési jelentését, melynek kilon részét képezi a fejezetszintli éves belsé
ellendrzési tevékenység bemutatasa, értékelése.

(2) Az (1) bekezdés szerinti jelentést a HM BEF féosztélyvezetdje terjeszti el a miniszter részére jévahagydsra a Bkr.
49. § (4) bekezdésének megfeleléen.

(3) Az (1) bekezdés szerinti jelentést olyan Gtemezéssel kell elkésziteni, hogy az a jovahagyast kbvetéen a Bkr. 49. §
(4) és (5) bekezdésében meghatarozottak alapjan az allamhaztartasért felelés miniszter és a KEHI elndke részére
a targyévet kdvet6 év aprilis 15-éig megkiildésre keriilhessen.”

Az Ut. 18. § (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

[A Bkr. 21. § (5) bekezdésében foglaltak érvényesitése, valamint a 10-11. alcim szerinti feladatok végrehajtdsa érdekében
a HM BEF féosztdlyvezetéje]

,j) felelés a HM fejezet belsé ellendrzési mindségbiztositasi fejlesztési programjanak kidolgozasaért, fejlesztéséért
és mlkodtetéséért;”

Az Ut. 18. § (1) bekezdése a kovetkezdé m) ponttal egészil ki:

[A Bkr. 21. § (5) bekezdésében foglaltak érvényesitése, valamint a 10-11. alcim szerinti feladatok végrehajtdsa érdekében
a HM BEF f6osztdlyvezetéje]

,m) a 4. § (1a) és (1b) bekezdéseiben foglaltak alapjan véleményezi és felterjeszti miniszteri dontésre a belsé
ellendrzési egység létrehozasatdl torténd eltérési kérelmeket, illetve felllvizsgélat alapjan kezdeményezi a engedély
visszavonasat.”

Az Ut.

a) 1. § (3) bekezdés 1. pontjdban a,HM" szvegrész helyébe a,Honvédelmi Minisztérium” széveg,

b) 1. § (3) bekezdés 1. pontjaban a ,15. § (3) bekezdésében” szbvegrész helyébe a ,15. § (4) bekezdésében”
szoveg,

c) 1. § (3) bekezdés 1. pontjdban az ,az MHP” szbvegrész helyébe az ,a Magyar Honvédség Parancsnoksiga
(a tovdbbiakban: MHP)” sz6veg,

d) 1. § (3) bekezdés 2. pontjaban a,(2) bekezdése” szovegrész helyébe az,(1) bekezdése” szbveg,

e) 4. § (2) bekezdésében a ,KNBSZ" szévegrész helyébe a,Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat (a tovabbiakban:
KNBSZ)" sz6veg,

f) 4.8 (2b) bekezdés f) pontjaban a,(4) bekezdése” szovegrész helyébe az,(5) bekezdése” széveg,

a) 4. § (3) bekezdés b) pontjaban a ,16. § (2)-(5) bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel” szovegrész helyébe
a,16. §-aban foglaltakra figyelemmel” szoveg,

h) 4.8 (5) bekezdésében az,(1) és (5) bekezdés” szvegrész helyébe az, (1) és (2) bekezdésének” szbveg,

i) 10. § (1) bekezdésében a,30%-4t" szovegrész helyébe a,20%-at" szoveg,

j) 12. § (6) bekezdés a) pontjdban a,31-ig” szovegrész helyébe a,15-ig" szbveg,
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k) 12. § (6) bekezdés b) pontjaban a,november 15-ig” szévegrész helyébe az,oktéber 31-ig” széveg,
) 13. § (5) bekezdésében a,belsé ellenérnek” szovegrész helyébe a,belsd ellendérnek és a szakértének” széveg,
m)  18/B.§ (2) bekezdésében a,4. §-a az irdanyadd” szovegrész helyébe a,25-28. §-ai az iranyaddak” szbveg
Iép.

11.8 (1) Ezazutasitds a kdzzétételét kovetd napon lép hatélyba.

Az utasitas hatdlybalépését kovet6 60. napig a honvédelmi szervezet fellilvizsgalja a belsé ellenérzési feladatok
elldtasdra rendszeresitett beosztdsok szdmdénak megfelel6ségét. Az Ut. 4. § (1a) bekezdése szerinti esetben
a honvédelmi szervezet a HM BEF féosztalyvezetdje utjan kérelmezi a miniszter jdvahagyasat a belsé ellendrzési
feladatok egy fével torténé ellatasahoz.

Hatalyat veszti az Ut.

a) 6. § (3) bekezdésében a, kiilsé mindségbiztositas keretében” szévegrész,

b) 7.8 (4) bekezdésében és 8. § a) pont aa) alpontjdban a,mint intézmény” szvegrész,

<) 14. § (3a) bekezdése,

d) 14.§ (9) bekezdésében a,vagy - figyelemmel a (13) bekezdésben foglaltakra — a HM KAT” szévegrész.

Az utasitas a kozzétételét kdvetd 61. napon hatalyat veszti.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal eln6kének 10/2020. (VIIl. 14.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarol

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés a) pontjdban, az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdésében, az allamhdztartasrél szold torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan, tekintettel a jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés

) pontjara, a kbvetkez6 utasitast adom ki:

1. A szabalyzat alkalmazasi kore

. Ajelen utasitast (a tovabbiakban: szabalyzat) a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal hivatali szervezete

(a tovabbiakban: NKFI Hivatal) altal kezelt eszkozokre és forrasokra kell alkalmazni.

A szabalyzat rendelkezései az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységére, illetve az NKFI Hivatal dllomanyaba
tartozo személyekre terjednek ki. A szabalyzatban foglalt feladatok és kotelezettségek teljesitéséért — amennyiben
a szabalyzat masként nem rendelkezik — az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztdlya (a tovédbbiakban: Koltségvetési
Féosztaly) vagy annak a szabdlyzatban kijel6lt szervezeti egysége felel6s.

2. Ertelmez6 rendelkezések

A szabdlyzat alkalmazasaban

a) egyeztetés: az a leltdrozasi moddszer, amikor egyeztetd levéllel vagy személyes egyeztetéssel kerdil
megallapitdsra az eszkdz, forrds mennyisége (dltaldban a kovetelések és kotelezettségek leltdrozasara
szolgal), masrészt a fékonyvi szamldk egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal, illetve a fékdnyvi
konyvelés okmanyaival;

b) belsé egyeztetés: az NKFI Hivatalndl mar rendelkezésre all6, a masik fél &ltal kordbban megklldott
szerz6dések, megallapodasok, szamlak, atadas-atvételt igazolé okmaényok, pénzforgalmi kivonatok,
értesitések, piaci értéket igazolé dokumentumok alapjan torténd egyeztetés, mely soran a fékonyvi szamlak
egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal, illetve a f6konyvi kdnyvelés okmanyaival;
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c) leltdr: olyan tételes kimutatas, amely a konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozok és forrasok, valamint
kotelezettségvallaldsok valés alloményat egy meghatdrozott idépontra vonatkozéan, mennyiségben
és értékben is tartalmazza;

d) leltdrellenér: a leltarozasban részt vevoktdl fliggetlen, a leltarozéssal kapcsolatos tevékenységében
a leltarozas vezetbjének irdnyitasa alatt allé személy, aki a leltarozas teljes folyamatdban és a leltar befejezése
utan ellendrzi a leltarfelvétel teljeskoriiségét, illetve a mennyiségi felvételek helyességét, a leltari targyak
azonositasanak szakszer(iségét, a leltarak alaki és tartalmi kovetelményeinek betartdsat;

e) leltdrfelelSs: az a leltari korzetenként kijelolt munkatérs, akinek feladata az eszk6zmozgasok bizonylatainak
kezelése, kdzrem(ikddés a leltarozas el6készitésében, lebonyolitdsdban, a leltari eltérések rendezésében,
a felesleges eszkdzok feltdrdsaban, a haszndlatbdl kivont eszkdzok elkilonitésében, a szabdlyzatban
meghatarozott feladatok végrehajtasaban;

f) leltdrjegy: az analitikus nyilvédntartas tényadatainak aktualizélasat biztosité dokumentum, Forras KGR rendszer
altal el&allitott szigordan sorszamozott bizonylat;

9) leltdrkérzet: a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban meghatdrozott szervezeti egységek, valamint
az elhelyezési korilmények figyelembevételével kialakitott helyiségek csoportja;

h) leltdrkiilénbozet: a leltdrozas eredményeként megallapitott mennyiség és a nyilvantartasokban szerepl6
mennyiség kozotti eltérés, amely lehet hidny vagy tébblet;

i) leltdrozds: olyan tevékenység, amellyel az NKFI Hivatal a vagyonkezelésében |év6 vagy tartés hasznalatba
adott eszkozoket és azok forrasait, valamint kotelezettségvallalasait szamba veszi, megallapitja azoknak
a valésdgban meglévé dllomanyat; a leltarozasi tevékenység kiterjed az NKFI Hivatal birtokdban lévé idegen
eszkozokre is;

j) leltdrozdsi litemterv: olyan feladatterv, amelynek 0&sszedllitdsarol a Koltségvetési Féosztaly vezetéje
(a tovabbiakban: gazdasagi vezeté) gondoskodik a leltarozast megel6zéen, mely kiterjed az sszes eszkdz-
és forrascsoport leltarozasi feladataira, tartalmazva a gazdasagi vezetd javaslatat a leltari korzetekre,
a leltarfelel6sok személyére, a leltarozok és a leltarellen6rok kijelolésére;

k) leltdrozoé: az a személy, aki a leltarozést ténylegesen lebonyolitja;

)} mennyiségi felvétel: olyan leltadrozasi modszer, amelynél az eszk6zok szdmbavétele tényleges szamlélassal,
méréssel torténik (a mennyiségi felvétel torténhet a nyilvantartdssal valé 0Osszehasonlitadssal vagy
a nyilvantartastol fuggetleniil);

m)  specidlis egyeztetés: az a leltdrozasi mddszer, amikor a bizonylatok adatait kell 8sszehasonlitani a nyilvantartas
alapadataival;

n) szobaleltdr: fizikailag elhatarolhaté és azonosithato teriilethez tartozé targyak felsoroldsa, jegyzéke.

3. A leltarozasra vonatkozo el6irasok

. Az NKFI Hivatal konyveinek év végi zardsahoz, az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek

alatdmasztdsdhoz olyan leltart kell &sszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellenérizhetd mddon tartalmazza

a mérlegben szerepld, a mérleg forduldénapjan meglévd eszkozoket és forrdsokat mennyiségben és értékben.

A leltar dsszeéllitasaért a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalya (a tovabbiakban: Gazdaségi

és Uzemeletetési Osztaly) felel6s.

. A mérleg forduldnapjara a koltségvetési szamvitelben kimutatott kdtelezettségvallaldsokat is leltarozni kell.

. A leltdrozast a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 69. §-dban foglaltak alapjan kell

végrehajtani, azzal, hogy

a) a vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a mlkodtetd vagy a vagyonkezel6 éltal elkészitett és hitelesitett leltarral
kell aldtémasztani;

b) a vagyonkezel6i szerz6désben rogziteni kell, hogy a miikodtetd vagy a vagyonkezel$ koteles a leltarozast
kulon térités és dijazés nélkil évente elvégezni;

c) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, targyi eszkozoket, készleteket
a szabalyzatban meghatérozott médon kell leltarozni.

. Amennyiben az NKFI Hivatal megsziinik, kotelez6 a megsz(inés forduldnapjin teljes kord leltdrozast lefolytatni,

amely magdban foglalja a mennyiségi felvételt, az egyeztetést és a mérlegben értékkel nem szereplé tételek

mennyiségi felvételét.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A mérleg teljessége érdekében a leltar tételesen tartalmazza az NKFI Hivatal mérlegében kimutatandd minden

eszkozét és ezek forrasait, fliggetlenil attol, hogy azok a leltarozéds idépontjdban az NKFI Hivatal teriiletén vannak-e,

vagy sem.

Leltarnak kell tekinteni a mennyiségi felvételt nem igénylé vagyonrészek nyilvantartasét tartalmazoé, egyeztetéssel

ellendrzott és a fokdnyvi konyveléssel egyezé analitikus nyilvantartasokbdl készitett kivonatokat is.

A leltdrozas sordn az NKFI Hivatal targyieszkdz-nyilvantartasaval megbizott munkatars nem lehet leltarfelels,

leltdrozo és leltarellendr.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik

a) a leltar el6készitése, megszervezése;

b) az NKFI Hivatal tulajdondban (kezelésében) 1évd eszkdz- és forraséllomany tényleges mennyiségi, valamint
értékben tortén6 megallapitasa;

) a konyv szerinti és a tényleges allomany kozotti kiilonbdzet (a hidnyok és tobbletek) megallapitasa
és rendezése (elszamolasa);

d) az esetlegesen uton lévd készletek jegyzékbe vétele;

e) az adosok és hitelezék, valamint a munkavallaldk tartozasainak és kdveteléseinek egyeztetett és tisztazott,
az év végi forduldnappal készitett leltara;
f) a szabalyszerlien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett és ellendérzétt, a fékdnyvi kdnyveléssel egyezd

analitikus nyilvantartasok.
4. A leltarozasra vonatkozo elvek és altalanos kovetelmények

A leltédrozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontéargy felvételre keriljon, és ennek eredményeként

a mérlegvalodisag érvényesiljon.

A leltdrnak lehet6vé kell tenni

a) az éves beszamol¢ tételeinek alatdmasztasat, a mérleg valddisdganak biztositasat;

b) a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok pontossdgénak, egyezdségének ellendrzését,
a bizonylati fegyelem megszildrditadsanak elésegitését;

<) az eltérések kimutatdsat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetnek megfelel6 rendezését;

d) a vagyon védelmét, az anyagi felelésok elszamoltatasat.

A leltarozas idépontjaban az NKFI Hivatal terliletén 1évd, de vagyonkezelésébe nem tartozé eszkdzoket egyéb

rendelkezés hidnydban a leltarban érték nélkil kell kimutatni, kivéve a Nemzeti Infokommunikacios

Szolgaltatatd Zrt. (a tovébbiakban: NISZ Zrt.) és a Kozbeszerzési és Elldtasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF)

vagyonkezelésében [évé eszkozoket. Ezek leltarat, eltéré6 megéllapodds hidnyaban, a leltarozas befejezését kdvetd

30 napon belil a tulajdonosoknak meg kell kiildeni.

Amennyiben a kijeldlt leltarozéasi korzetben nem taldlhatd leltdrozandd eszkdz, akkor ezt a teljesség elvének

érvényesitése érdekében a zard jegyz6kdnyvben régziteni kell.

A valddisag biztositasa céljabdl a leltarnak az eszkozok leltarozaskor felvett tényleges mennyiségét és nyilvantartasi

értékét kell tartalmaznia.

Mindazon eszkdzoket, amelyeket méréssel, szdmlaldssal, szamitassal vagy egyéb mdédon szédmba lehet venni,

tényleges mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A tényleges felvétellel szimba nem vehet eszkozoket és forrasokat

a hitelt érdemlé okmanyokkal egyeztetett analitikus nyilvantartasok és fékonyvi szamlak alapjan kell leltarozni.

A leltar valodisaga eléfeltétele a mérleg valddisaganak.

A vilagossag elve alapjan a leltarnak az eszkozoket leltarozasi helyek szerint, ezen beliil fajta, tipus, minéség szerinti

részletességgel kell tartalmaznia a helyes szdmbavétel és értékelés lehetéségének biztositdsa érdekében. Az egy

helyen tarolt és Osszecserélhet6 tételeket — eltéré belsé szabdlyozas hidnydban — nem szabad 6sszevonni. Nem

szabad 0Osszevonni tovdbbd az ugyanazon adoésnak vagy hitelezének tobb széamlabdl adédo, azonos jellegi

tartozasait vagy koveteléseit, hanem azokat tételesen, brutté médon kell a leltarban kimutatni.

Az egyedi értékelés elvébdl kovetkezik, hogy az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés-

és a koltségvetésibeszamold-készités sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az Szt. alapjan az eszkozoket

és a kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként értékelni kell. A leltarnak az eszk6zok

és forrdsok mennyisége, fajtdja mellett tartalmaznia kell az egységérat (ahol ez relevéns) és az (Ossz)értéket is,

az Szt.-ben el6irt modon.
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A leltdr attekinthetésége érdekében a leltarral kapcsolatos okmanyokon a javitdst csak a hibas bejegyzés
4thuzasaval és a helyes adat folé vagy ald irdsaval szabad elvégezni ugy, hogy a javitast végzé személy ,javitotta”
jelzéssel, ddtummal és kézjegyével latja el a leltari dokumentumot.

A leltdr hitelessége érdekében biztositani kell, hogy a bizonylatok - igy kiiléndsen a leltarjegyek —, tovabbé az egyéb
dokumentaciok - igy killondsen a jegyzokonyvek és a kimutatasok — az elSirdsoknak megfeleléen, egyértelmien
és hianytalanul legyenek kitoltve, valamint a sziikséges zdradékok és aldirasok (leltdrozas vezetdje, leltdrozok,
leltarellenérok, szamadasra kotelezett személy aldirdsa) a dokumentumokon rajta legyenek.

5. A leltarozas felel6seinek, lebonyolitéinak és a leltarozas ellenérének feladatai, feleléssége

Az NKFI Hivatal elnokének feladatai:

a) a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovdciés Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szolo
42/2019. (XI. 25.) ITM utasitds 1. melléklet 29. § (1) bekezdés c) pontjdban foglaltak szerinti elnoki
rendelkezésként jovahagyja a leltarozasi Utemtervet és annak modositésait;

b) megbizza a leltdrozas vezetéjét;

<) a leltarkiértékelést kovetéen a gazdasadgi vezetd javaslata alapjan dont a feltart eltérés targyieszkoz-
nyilvantartasban és a f6konyvi kdnyvelésben torténd atvezetésérdl, valamint az esetleges kartéritési eljaras
meginditasarol.

Az NKFI Hivatal gazdasagi vezetéjének feladata:

a) a leltdrozas kezdé idépontjat megel6z6 30 nappal elkésziti a leltdrozasi litemtervet;

b) gondoskodik az elndk altal jovahagyott leltarozasi Gtemterv NKFI Hivatal belsé intranetes feliiletén valo
kozzétételérdl;

<) a leltarozasi Gtemterv alapjan gondoskodik a leltarozas vezetéje megbizolevelének el6készitésérdl és elnoki
jovahagyasra valo felterjesztésérdl;

d) gondoskodik a leltarfelelésok, a leltarozok, a leltarellendr kijelolésérdl és megbizasanak jovahagyasarol,
amennyiben azok nem a Koltségvetési Féosztdly munkatérsai, az érintett szervezeti egység vezet6jének
javaslata alapjan;

e) szlikség esetén el6késziti a leltarozasi Gitemterv modositasat;

f) koordindlja a leltarozas megkezdését megel6z6 feladatok végrehajtasat, jelzi az NKFI Hivatal elnoke felé
a vezet6i dontések sziikségességét, lizemeltetési és sziikség esetén informatikai feladatok ellatasaért felelés
munkatars Utjan gondoskodik a leltarozas lebonyolitasahoz sziikséges targyi, technikai feltételek
biztositasardl;

g) gondoskodik a kijelolt leltarkorzetek leltarozésra torténé eldkészitésérdl;

h) a leltdrozads megkezdése el6tt leltarértekezletet tart;

i) a leltarozas folyaman a leltarozok és leltarellenérok részére szakmai tajékoztatast nyujt a munkak szakszer(
viteléhez;

j) ellendrzi a szabalyzatban és a leltarozasi itemtervben foglaltak maradéktalan betartasat.

A leltdrozas vezetdje a leltdrozas irdnyitasaval kapcsolatban felelés

a) a jogszabalyi rendelkezések betartatasaért;

b) a leltarozasi feladat hataridére torténé elvégzéséért;

<) a leltar teljességéért, valddisagaért;

d) a leltarbizonylatok teljeskorlségéért;

e) a bizonylati rendért;

f) a leltarellendrzés végrehajtasaért;

g) az értékelés helyességéért;

h) a leltari tobbletek és hianyok kimutatasaért.

A leltarfelelés feladata:

a) a gazdasagi vezetd irdnymutatdsa alapjan biztositja a leltarozék szamara a szervezeti egységlikh6z rendelt
leltarkorzetekben a leltdrozando eszk6zok hozzaférhetéségét, valamint a szervezeti egységikhoz rendelt
leltarkorzetekben ellendrzi a leltér teljeskoriségét;

b) alairdsaval igazolja a targyi eszk6zok (ingatlanok és kapcsolédoé vagyoni értékd jogok, gépek, berendezések,
felszerelések és jarmivek) leltarfelvételét kdvetéen a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly éltal megkiildétt
- a leltarozok és a leltarellendr éltal aldirt - leltarjegyeken a leltarfelvételt.
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A leltérozo feladata:

a) a kijelolt leltarkorzetekben vonalkdéd-leolvasé eszkodz alkalmazdsaval elvégzi a leltdrozandd eszkdzok
azonositasat;

b) ellenérzi a leltdrozando eszkdzok teljeskorliségét;

<) elvégez minden olyan adminisztraciés munkat, amely a leltdrozas soran, illetve annak befejezése utan
a leltarozassal kapcsolatban felmertil;

d) a mennyiségileg nem szamba vehet6 eszk6zoknél és forrasoknal elvégzi az egyeztetési feladatokat.

A leltarellendr feladata:

a) a leltar el6készitésének, eléfeltételei biztositasanak ellenbrzése;

b) a leltarozas eléirt idébeli Gtemezés szerinti megvalositasanak ellenérzése;

<) a leltarozas végrehajtasa soran ellenérzi, hogy ne torténjenek meg nem engedett eszk6zmozgatasok;

d) ellenérzi, hogy a kilonb6zé helyeken 1évd, azonos eszkdzok leltdrozasa egy idében torténjen;

e) ellenérzi, hogy a leltdrozasi eléirdsok maradéktalanul betartasra keriljenek;

f) ellenérzi a leltdrozas soran keletkezett dokumentumok, nyomtatvanyok sorszdmozéssal torténé kezelését

és pontos elszamolasat;

g) a leltdrozas soran észlelt, az NKFI Hivatal vagyonat veszélyezteté korlilményeket haladéktalanul jelezi
a leltarozas vezet6jének;

h) szuréprébaszerlen ellendrzi a leltarbizonylatok adatainak valédisagat;

i) ellenérzi a leltdrbizonylatok helyes és szakszer( kitoltését;
j) ellenérzi a leltarjegyek generélasat;
k) az ellenérzés tényét valamennyi ellen6rzott bizonylaton, 6sszesitén, kiértékelésen aldirdsaval igazolja.

Az eszkoz-analitikus nyilvantarté feladata:

a) a leltarozas soran listakkal segiti a leltarozas lebonyolitasat;

b) kozrem(kodik a leltaradatok visszatoltésében a Forrds Ugyviteli rendszer (a tovabbiakban: Forrds KGR
rendszer) moduljai kozott;

<) kigeneralja a leltérjegyeket;

d) elvégzi a program szerinti leltarkiértékelést;

e) megallapitja a leltarkilonbségeket;

f) a Forras KGR rendszer eszkdz moduljabdl (a tovabbiakban: Eszkbz modul) a leltar elkészitése.

6. A leltarozas megkezdését megel6z6 feladatok

A leltdrozas elétt — a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsara és selejtezésére vonatkoz6 szabalyokra
tekintettel - teljeskortien le kell zarni a feleslegessé vaélt eszkdzok feliilvizsgalatat, az esetlegesen felmerild
értékesitéseket, illetve a selejtezési eljarast, beleértve az eszkozok elszallitasat, megsemmisitését
és nyilvantartasokbol torténd kivezetését is.

A Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalynak fel kell mérnie a leltarozassal dsszefiiggé elvégzendd feladatokat, idében
gondoskodnia kell arrél, hogy a sziikséges létszdm (leltarozék) és munkaeszkdz (laptop, vonalkéd-leolvaso)
rendelkezésre dlljanak. A leltdrozasi feladatok a munkatdrs hivatali alapfeladatainak végrehajtdsit nem
akadalyozhatjak. Amennyiben a leltarozasi feladatok akadalyozzak a munkatérs alapfeladatainak végrehajtasat,
az érintett szervezeti egység vezetdje helyette Gj munkatarsat jelélhet a leltarellenéri feladatokra.

A leltérozési Utemtervben ki kell jelolni a leltarkorzeteket, valamint a leltdrozasban részt vevoket (leltarfelelds,
leltdrozo, leltdrellendr), amennyiben azok nem a Koéltségvetési Féosztaly munkatérsai, az érintett szervezeti egység
vezetbjének javaslata alapjan. A targyieszkdz-nyilvantartast végzé munkatérs koteles fellilvizsgalni a szobaleltarakat
és az évkozi eszkdzmozgasok atvezetését. Intézkedni kell, hogy a leltarfelvétel idején az eszk6zmozgasok
a lehetéségekhez képest sziineteljenek, illetve csak indokolt esetben térténjenek.

A leltdrozds megkezdése el6tt a végrehajtasba bevont személyek korében leltarértekezletet kell tartani, melynek
keretében tételesen meg kell hatarozni a leltdrozds maédjat, ismertetni kell a leltdrozéasi szabalyzatot, a leltarozasi
Utemtervet, az elvégzendd feladatokat, valamint a kapcsolédd nyilvantartasok rendelkezésre bocsatasanak
és alkalmazasanak modjét. A leltérértekezletrél jegyz6kdnyvet kell felvenni, megtartdsa utdn pedig a leltdrozasra
rendelt résztvevok a jelenléti iven alairdsukkal igazoljak, hogy feladataikat részletesen megismerték, és a feladatok
végrehajtdsahoz szlikséges tajékoztatast megkaptdk. A hidnyzok részére aldirassal igazolt potértekezletet kell
tartani.
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7. A leltarozas id6pontja, mddja, a leltarak felvétele

A leltdrozas végrehajtasat leltarral kell alatamasztani. A koltségvetési évrél december 31-i forduldnappal
készitett konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozoket és forrasokat - ideértve az aktiv és passziv pénziigyi
elszdmoldsokat is — minden évben leltdrozni kell, kivéve azon targyi eszkdzoket, amelyekrél a Gazdaségi
és Uzemeltetési Osztaly folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezet. Ezen eszkézoket december 31-i fordulénappal
csak haromévenként kell leltarozni. A december 31-i idéponttdl eltéré - rendkivili — leltar elrendelésére az NKFI
Hivatal elndke jogosult.

Az eszk6zok - kivéve az immaterialis javakat és a koveteléseket — leltdrozasat mennyiségi felvétellel, a csak értékben
kimutatott eszkdzok - az immateridlis javak, a kovetelések, az idegen helyen térolt, letétbe helyezett,
vagyonkezelésben |év6 értékpapirok — és a forrasok leltarozésat egyeztetéssel kell végrehajtani.

Az idegen helyen téarolt sajat eszkozok, a sajat teriileten tarolt idegen eszkdzok - a NISZ Zrt. és a KEF
vagyonkezelésében 1évé eszkozok kivételével — és az Gizemeltetésre atadott eszk6zok nyilvantartasban szerepld
adatait egyeztetés végett az érdekelt félnek meg kell kiildeni, és nyilatkoztatni kell az eszk6zok meglétérdl.

A gazdasdgi vezetd koteles gondoskodni az Uzemeltetésre, kezelésre &tadott eszkdzok vonatkozasdban
az lizemeltetést, kezelést végzo szerv altal elkészitett, december 31-i forduldnapi leltar bekérésérdl.

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, kis értékd targyi eszk6zok, immateridlis javak és O-ra leirt targyi
eszkozok leltarozésa a konyvviteli mérlegben értékkel szerepl6 eszk6zokkel azonos mddon torténik.

Az NKFI Hivatal az immateridlis javakrol és targyi eszkozokrél egyedi nyilvantartast vezet az Eszk6z modul.
A leltarfelvétel soran az immateridlis javakat és targyi eszkdzoket egyedileg kell felvenni.

Az NKFI Hivatal a kotelezettségvéllalasok allomanyat is koteles leltarozni a mérleg forduldnapjara, és koteles
elkiloniteni és kimutatni a targyéven tuli kdtelezettségvallaldsokat.

Az analitikus nyilvantartdsba felvett 6sszes eszkdz (f6konyvi szamladk szerint csoportositott) dsszesitett bruttd
értékét, halmozott értékcsokkenését, nettd értékét egyeztetni kell a fékdnyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel
kell tarni, és a nyilvantartasokat helyesbiteni kell. Amennyiben a f6kényvi szamldkon a hiba nem taldlhaté meg,
akkor a fékonyvi szamlét az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

8. Leltarozando eszk6zok és forrasok
8.1. Befektetett eszkozok
8.1.1. Immateridlis javak

Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani (a Forrds KGR rendszerben szereplé mennyiségi adatokkal
egyutt), a leltarral valé aldtdmasztasuk csak értékben egyeztetéssel torténik, amennyiben a mennyiségi
megszamlaldas nem lehetséges. Az immateridlis javak leltdrozésdt minden évben kotelez6 végrehajtani.
Az egyeztetést a fokonyvi szamlak analitikus nyilvantartasokkal, egyéb dokumentumokkal val6 6sszevetésével kell
elvégezni, melyet az informatikai teriiletért vagy az érintett immaterialis javakért felelés mas szervezeti egység
igazol.

8.1.2. Térgyi eszkdzok

Az éplleteket, épitményeket és tartozékaikat évente mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A leltdrozas minden
esetben a helyszinen torténik a helyszinrajzok, tulajdoni lapok, egyéb okmanyok alapjan.

Gépek, berendezések, egyéb felszerelések, valamint a jarm(vek leltarozasat évente mennyiségi felvétellel kell
végrehajtani. Az ilyen eszkdzok leltdrozasa sordn ki kell mutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gizembe
helyezett, a tevékenységet szolgdld szamitds- és lgyvitel-, valamint hiradastechnikai eszk6zoket, tovabba az ezen
eszk6zokon és a mérlegben nem szerepeltetheté ilyen eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat
és felujitasokat, valamint az izembe nem helyezett, hasznalatba nem vett, kis érték( targyi eszkozoket.
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Egyeztetéssel kell szamba venni a mérlegadatokat az ingatlanok beszerzése, létesitése, az informatikai eszkozok

beszerzése, |étesitése vagy az egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz vezetett nyilvantartési

szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozil

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lGzembe nem helyezett targyi eszkozok végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdrat, kisajatitds utjan szerzett
ingatlan esetén a kartalanitas 6sszegét;

b) az Szt. 47.§ (5) és (6) bekezdése szerinti munkdk pénzligyi szamvitelben elszamolt koltségeit;

c) a targyi eszkozok bdvitését, rendeltetésszer(i megvéltoztatdsat, atalakitdsat, valamint élettartamanak
novelését eredményez6 koltségeket az lizembe helyezésig, rendeltetésszer(i hasznalatba vételig.

A feltjitdsoknal az ingatlanok felujitasa, informatikai eszk6zok feltjitasa, egyéb targyi eszkdzok feldjitasa rovatokhoz

vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek kozil

a mérlegben szereplé és a mérlegben nem szerepeltetett targyi eszk6zokon végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés

8. pontja szerinti tevékenységek kimutatott koltségeit egyeztetéssel kell szdmba venni.

8.1.3. Befektetett pénziligyi eszk6zok

A befektetett pénziigyi eszkdzok leltarozasat minden év végén egyeztetéssel kell elvégezni, melynek soran
a szerz6dések, az analitikus nyilvantartas és a mérleg adatainak egyezéségét kell vizsgalni.

8.1.4.Vagyonkezelésbe adott, vagyonkezelésbe vett eszk6zok

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok leltarozésa soran az eszkozok tételes leltari szamot is tartalmazé jegyzékét meg
kell kiildeni az érintett fél részére, és nyilatkoztatni kell az eszk6zok meglétérol.
A vagyonkezelésbe vett eszkdzoket évente mennyiségi felvétellel leltarozni kell.

8.2. Forgo eszk6zok

Az NKFI Hivatal raktarral nem rendelkezik, a készletek a beszerzést kdvetéen egy Osszegben kiadasként keriilnek
elszamoldsra, igy az NKFI Hivatal év végén készletet nem tart nyilvéan.

A koveteléseket a leltdrban csak értékben kell szerepeltetni, a leltdrozds december 31-i nappal, egyeztetéssel
torténik. Az egyeztetés soran vizsgalni kell a fékonyv és

a) a vonatkozé szamlakivonat egyezését pénzintézettel szembeni kdvetelésnél;
b) a vonatkozé szamlak egyezését masokkal szembeni kdveteléseknél;
<) az analitikus nyilvantartasok egyezését az addsokkal és a munkavallalékkal szembeni kdveteléseknél;

d) az egyeztetd levelek egyezését vevikkel, adosokkal szembeni kbveteléseknél.

A kovetelések vevd dltali elismerésének mindsiil, ha az egyeztetd leveleket a vevék aldirdsukkal igazoljdk, illetve
ha az egyeztet6 levél kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belil nem érkezik vélasz.

A mérlegvalddisag elvébdl fakaddan a konyvvitelben rogzitett és a beszdmoldban szereplé tételeknek a valésagban
is megtalalhatonak és bizonyithatonak kell lennitik. Koveteléseknek azok az aktivak tekinthetdk, illetve a mérlegben
csak azok szerepeltethet6k, melyeket az adds elismert.

A pénzeszkozoket minden év december 31-én, konyv szerinti értéken kell a leltarban szerepeltetni, és egyeztetéssel
kell leltarozni a pénztar fordulénapi pénzkészletének figyelembevételével.

A pénzintézettel szemben mutatkozd koveteléseket az év utolsé napjaval a kivonatok, bankértesitések alapjan
egyeztetéssel kell leltarozni.

December 31-én a pénztarkdnyv zarasa alapjan jegyzékonyvbe kell foglalni cimletenként a pénzkészlet dllomanyat,
valamint a pénztarban kezelt, a készpénzt helyettesitd fizetési eszkdzoket, sorszamonként nyilvantartva
(igy kulénosen: utalvany, atadasra vard, utazasra jogositd bérletszelvény).

Az aktiv és passziv pénziigyi elszdmoldsok leltdrozasa december 31-i nappal, specidlis egyeztetéssel torténik.
Az aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokrdl részletes, a keletkezés okat is feltlintets, tételes kimutatast kell
késziteni, és az egyeztetés sordn a bizonylatok adatait kell 6sszehasonlitani a nyilvdntartds adataival. Nem
szamolhato el aktiv pénziigyi elszdmolasként olyan tétel, amelynek kdvetkezménye a tartalékok valésdgnak nem
megfelel6 bemutatdsa. A tételes egyeztetés sordn a fliggd elszdmoldsok rendezése érdekében szilikséges
intézkedéseket a szamviteli politikdban foglaltak szerint kell megtenni.
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8.3. Forrasok

A forrdsok (sajat toke, tartalékok, kotelezettségek, egyéb passziv pénziigyi elszdmolasok) leltarozasanal
az egyeztetés modszerét kell alkalmazni, melynek soran a fékonyvi konyvelés adatait kell az analitikus nyilvantartas
adataival egyeztetni. A mérlegben a kdnyv szerinti értéket kell figyelembe venni.

A tartos téke mérlegbe bedllitandd, forduldnapi értékének egyeztetése az analitikabol torténik. Tartds tékeként kell
a mérlegben kimutatni az alapitassal egyidej(ileg az alapité altal rendelkezésre bocsatott forrast, figyelembe véve
az atszervezés alkalmaval tortént valtozdsokat.

A kotelezettségek (szallitok, egyéb kotelezettség) leltarozasat december 31-i nappal az analitikus nyilvantartasokkal
valé egyeztetéssel, de az analitikdk alapdokumentumait is vizsgalva kell elvégezni. Ha a szallitékkal szembeni
kotelezettség devizaban keletkezett, Ugy az analitikus nyilvantartast devizanemenként is vezetni kell.

Az egyéb forrasokat az analitikus nyilvantartasokkal val6 egyeztetést kdvetden kell a mérlegbe beallitani.

9. Az eszk6zmozgatas rendje a leltarozas alatt

A leltdrozds idészaka alatt a targyi eszkozok mozgatdsa kizardlag leltédrkdrzeten belll lehetséges. Olyan
leltdrkorzetben, ahol éppen folyik a leltarfelvétel, csak olyan mértékl eszkdzmozgatds lehetséges, mely
a leltérfelvételt nem akadalyozza.

Rendkiviili esetben - igy kilondsen elromlott szamitdgép azonnali cseréjének sziikségessége — az atadas-atvételi
bizonylatokat ald kell iratni az érintett teriletek leltarfelelésével is.

10. A leltar és a mérleg kapcsolata

A mérlegvalédisag elvébdl kdvetkezden a leltarba nem lehet sajat tulajdonként felvenni

a) a bérelt vagy kdlcsonvett;

b) az eladott, de el nem szllitott;

) az NKFI Hivatalnal tarolt, idegen tulajdont képezé
eszkdzoket.

A leltdrnak mennyiségileg és a tulajdonviszonyok, tovdbbd az eszkdzallapot mindsitése szempontjabdl is
a valdsagot kell tiikroznie. A leltdrban nem szerepelhet csdkkent értéki eszkoz teljes értékiként.

11. A leltarozas lebonyolitasi folyamata

Az éves leltérozasi feladatok ellatasahoz a Forras KGR rendszert és a hozza kapcsoldédé Eszk6z modult és Vonalkodos
leltdr modult (a tovabbiakban: Leltar modul) kell alkalmazni.

A leltérozés soran az Eszkdz modulbdl a Leltar modulba at kell tolteni az adatokat a tényleges leltar lebonyolitasara,
ezt kovetéen az adatokat vissza kell kildeni az Eszkéz modulnak, és a Leltdr modul leltérivei alapjan kigeneralt
leltarjegyeket ki kell nyomtatni. A tényleges fizikai szambavételezést kovetéen kerdl sor a felvett és a nyilvantartasi
adatok egyeztetésére. Az egyeztetés soran megallapitott eltérésekrdl (hidny, tobblet) jegyzékonyvet kell felvenni,
melyben fel kell tiintetni az eltérések okat és korilményét.

Az eltérések rendezését kdvetden a leltarfelvétel lezérasa utan a leltarjegyeket ki kell nyomtatni. A leltdrozasban
részt vevoknek (leltarfelelés, leltarozo, leltérellendr) a leltar hitelességét aldirasukkal igazolni kell.

A leltér zarasarol leltarzaro jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a leltarozas vezetéje, a leltarellendr és a leltarozok
alairnak.

12. A leltarozas bizonylati rendje és a leltar alaki kovetelményei

A Leltdr modulbdl szamitdgéppel elballitott nyomtatvanyokat leltarozési bizonylatnak kell tekinteni, ennek
megfeleléen kell kezelni és irattarazni.

A leltarozasi bizonylatok fajtai:

a) megbizdlevél;

b) leltariv;

c) leltarjegy;
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d) leltarkiilonbozet-kivizsgalasi jegyzékonyv;
e) leltarosszesitd, amely fékdnyvi szdmonként tartalmazza értékben és mennyiségben a leltdrozott tételeket;
f) leltarzaro jegyzdkonyv.

A leltériv az aldbbiakat tartalmazza [a Leltar modul 4ltal hasznalt (paraméterezett) elnevezés feltlintetésévell:

a) a leltariv sorszama (Bizonylat sorszama);

b) a gazdélkodo szervezet megnevezése;

<) a szervezeti egység megnevezése (munkahely);

d) a leltar fordulénapja;

e) a leltarfelvétel id6pontja (kidllitas kelte);

f) a leltarozasi korzet megnevezése;

g) a személyeknek kiadott eszk6zok esetében az érintett személy neve;

h) a leltarozott targyi eszkozok leltari szama (vonalkdd), megnevezése/leirdsa, gydri szama, eszkdzazonositd
és leltarozott mennyiség;

i) a leltérfelel6sok és a leltarozé aldirdsa, a személyi hasznalatra kiadott eszk6zok leltdra sordn szdmadasra
kotelezett személyek aldirasa;

j) a leltarellenér — amennyiben az adott leltarfelvételt ellenérizte - aldirasa.

A leltérjegy az aldbbiakat tartalmazza:

a) a leltarjegy sorszama (bizonylat szama);

b) a gazdalkodo szervezet megnevezése;

(@] a szervezeti egység megnevezése (tarhelytipus);

d) a leltar fordulénapja;

e) a leltérozasi korzet megnevezése (leltarhely);

f) a leltarozott targyi eszkdzok leltari szama, megnevezése, gyari szama, vonalkdd, leltdrozott mennyiség,
eszkdzazonosito;

a) leltarazonositd (Forras KGR rendszerbdl);

h) a ténylegesen felvett és az eszkdz-nyilvantartas kozotti eltérések;

i) a leltarkorzethez tartozd leltarfeleldsok, a leltarozé és az eszkdz-analitikus nyilvantarté alairasa;

j) a leltarellendr alairasa.

Egy leltarivre csak egy leltarkdrzeten bellli eszkdzok vehetdk fel. A leltariven és a leltarjegyen minden eszkdzt

darabonként egyedileg kell feltlintetni, csoportos leltarfelvétel nem engedélyezett.

Az ingatlanok, gépjarm(vek leltdrozasa sordn az analitikus nyilvantartdsbél kinyomtatott eszkdz torzslap adatait

egyeztetni kell a tulajdoni lappal, torzslappal, forgalmi engedély adataival.

Az egyeztetéssel végzett leltarfelvételrél készilt jegyzékonyvnek részletesen tartalmaznia kell az egyeztetés

lefolytatasat, az egyeztetés eredményét, melyhez csatolni kell az egyeztetést tanusitd levelezést, feljegyzést.

A Leltar modul alkalmazasa esetén a leltarbizonylatok el6zetesen nem keriilnek kiadasra, kizarélag a leltarfelvételt

kovetden kerlilnek — aldiras céljabdl - atadasra.

A leltarbizonylatok kitoltése sordn mindenben eleget kell tenni a kovetkezd tartalmi kdvetelményeknek:

a) a leltérban radirozni vagy olyan vegyszert hasznalni, amelynek segitségével az eredeti bejegyzés
megvaltoztathato, nem szabad;

b) a leltarakon javitast végrehajtani csak a 20. pont szerint lehet;

<) a leltarozénak minden egyes leltarivet és leltarjegyet alairasaval kell igazolnia;

d) a leltarellenérnek az altala ellendrzott leltériveket, illetve egyéb, a leltdrozdshoz kapcsoloédo, ellendrzott,
a 69. pont szerinti bizonylatot aldirdséval kell igazolnia.

A leltarbizonylatokat a Leltar modulban kell kitolteni.

Minden leltarnak tartalmaznia kell

a) az NKFI Hivatal pontos megnevezését, cimét;

<) a leltar fordulonapjat;

d) a leltarozasi korzetet;

e) a leltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat;
f) az eszkdz megjelolését;

a leltdrozott eszkozok és forrasok tételeinek vagy azok csoportjainak pontos meghatérozasat,

Q

a beazonositasukhoz sziikséges adatokat (gyari szam, tipus, nyilvantartasi szam stb.);
h) a leltarozott eszkozok ténylegesen taldlt mennyiségét, egységarat és Osszértékét, a forrasok értékét
az Szt.-ben el8irt médon;
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i) a leltérkulonbozetek (hidnyok és tobbletek) kimutatasat;
j) a leltdrozads végrehajtasdért (leltdrozo) és ellendérzéséért (leltdrellendr) felel6s, az eszkdz-analitikus
nyilvantarto, valamint a leltarozésvezeté alairasat.

13. A leltar értékelése

Az immateridlis javakat és targyi eszkdzoket a leltdrkiértékelés sordn egyedenként értékelnie kell
az eszkdznyilvéntartast elldtd munkatarsnak. A tovabbi mérlegtételeket a leltdrozék értékelik. A mérlegtételek
értékelésének szabalyait kiilon utasitds hatarozza meg. Az értékelést jegyzékdnyvben kell rogziteni a mérlegsor
pontos megjeldlésével. A jegyzékdnyvben megallapitott kiilonbdzetek okait ki kell vizsgalni és rendezni kell.

A kivizsgélast kovetéen a jegyzékonyvben rogziteni kell a leltarkiilonbdzet mennyiségét és értékét, valamint
a kuldnbozetet el6idézé okokat.

14.Targyi eszkoz leltarjegyek egyeztetése az analitikaval

A targyi eszkozok nyilvantartasa tarolasi helyenként torténik. A leltarkdrzetek ennek megfeleléen keriilnek
kialakitasra.

A leltdrozds és a konyvviteli nyilvantartds egyeztetése soran a Forrds KGR rendszerbdl ki kell nyomtatni
a leltarjegyeket. A leltarjegyen szerepl6 eszkdzoket és azok adatait a targyi eszkoz nyilvantartasért felelés munkatars
ellenérzi, az eltérésekrdl jegyzékonyvet készit, valamint az elndki jovdhagyast kdvetben intézkedik a médositasok
eszkoz-analitikdban torténd atvezetésérol.

A Leltdr modul alkalmazasaval az egyeztetést az ligyviteli rendszer automatikusan elvégzi. Az eltérésekrél
az eszkdznyilvantartast elldtdé munkatarsnak osszesité kimutatast kell készitenie, azt ki kell nyomtatnia, és at kell
adni a leltarozas vezetdjének kivizsgalasra.

15. Leltarkiilonbozetek

A leltdrozas eredményeként megdllapitott eltérésekrdl — hidnyokrol és tobbletekrdl — a leltarozasi titemtervben
meghatarozott idépontig a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalynak jegyzokényvet kell készitenie, amely alapjan
vizsgalni kell az eltérés okat. A leltarkilonbozetekrdl készilt jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell a leltarkilonbozetek
pontos megnevezését, mennyiségét, értékét, tovabba mindazon tényezéket, amelyek indokoljak a kulonbozetek
keletkezését.

A nyilvantartasokat a szabalyszerlen felvett leltér alapjan helyesbiteni kell. A leltdrozas kapcsan feltart eltérések,
a hianyok és a tobbletek kivizsgalasa a gazdasagi vezet6 altal kijelolt munkatars feladata.

A gazdasagi vezeté minden esetben koteles intézkedni a hidnyt el6idéz6 okok megsziintetésérél.

A leltérkulonbozeteket legkésébb a leltdrozast kovetd kdnyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A leltareltéréseket
(hiany, tobblet) a medfelel6 eszkdzszamlan fel kell venni, vagy ki kell vezetni a nyilvantartasokbol
az eszkoznyilvantartdsi feladatokat elldté munkatdrsnak a pénziigyi szamvitelben rogzitett szabalyok szerint.
Az éves mérlegbe csak a leltarkiilonbozetekkel médositott eszkdzérték vehetd fel.

A targyi eszkdzok hidnyait terven felili értékcsokkenésként kell elszdmolni. A targyi eszkozok tobbleteit piaci,
forgalmi értéken dlloményba kell venni.

16. A leltarozas ellendrzése

A leltdrozas vezetdje ellendrzi a leltarozasi folyamat teljeskoriiségét. Az ellenérzés kiterjed

a) az el6készitd munkak sordn kiadott intézkedések jogszabalyi elSirdsoknak, belsé szabalyzatoknak
és utasitasoknak megfelel6 végrehajtasara;

b) a leltarfelvételi bizonylatok adatainak valddisdgara, szamszer és tartalmi helyességére;

<) a leltarkulonbozetek megallapitasdnak helyességére, az esetleges kompenzélasok szabélyszer(iségére;
d) a leltarozas sordn felvételre keriild leltdrozasi jegyz6kdnyv megnyitdsara, tartalméra és befejezésére;
e) a végleges hianyok, tobbletek konyvviteli elszamoldsdnak megtorténtére és helyességére.

Az ellendrzés megtorténtét és eredményét a leltari bizonylatokon a leltarozas vezetéje alairasaval igazolja.
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17. A leltarozas és az éves koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamold bizonylati aldtdmasztasdt a leltarkészités soran helyesbitett analitikus

nyilvantartassal szamszerlen egyezd fokonyvi szamlak, illetve az ezek alapjan készitett fékonyvi kivonaton kivil

az alabbiak szolgaltatjak:

a) megbizélevelek (leltdrozas vezetdje, leltarfelel6sok, leltarozdk, leltérellendrok);

b) az egyeztetés soran felvett, a szabalyszeri végrehajtast igazoléd bizonylatok (leltarivek, leltérjegyek,
leltarkilonbozeti kimutatdsok, egyezteté okmanyok, jegyzékdnyvek);

c) a leltarkészités ellendrzése soran készitett feljegyzések;

d) az adosok és hitelezdk, az NKFI Hivatal dllomanyédba tartozék tartozasédnak és egyéb kotelezettségeknek
az év végi forduldnappal készitett és egyeztetett kivonata, elismerd nyilatkozatok az idegen helyen térolt

eszkozokrél;
e) az eltérések, azok kivizsgalasat és rendezését tartalmazé okmanyok;
f) leltarzaro jegyz6konyv.

18. Egyéb rendelkezések

A szabdlyzat kiaddsaért — mint a koltségvetési szerv vezetéje — az NKFI Hivatal elndke felelés. A szabdlyzat
el6készitéséért, aktualizalasdért és annak végrehajtasaért az NKFI Hivatal gazdasagi vezet6je a felelés. Az NKFI
Hivatal munkatarsai a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl széld 42/2019. (XI. 25.) ITM utasitas szerinti feladat- és hataskorikben
felelések.

19. Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Hatdlyat veszti az eszkdzok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatardl szélé 11/2016. (VI. 17.)
NKFIH utasitas.

Dr. Birkner Zoltdn s. k.,
elnok

A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 11/2020. (VIII. 14.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap gazdalkodasi szabalyzatarol

Az allamhaztartasrol szoélé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja,
(3) bekezdése, valamint a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatalrél és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids
Alap kezeld szervének kijelolésérdl sz616 344/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. §-a és a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. térvény
23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya, alkalmazasi kore

. Az utasitas alkalmazasi kore

a) a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Alap (a tovabbiakban: NKFI Alap) el6iranyzataira,
b) az NKFI Alappal kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, beszamoldsi és adatszolgéltatasi kotelezettségek
végrehajtasara,
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2.1.

2.2

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

34.

<) az NKFI Alapbdl nyujtott koltségvetési tamogatdsokkal kapcsolatos tamogatasi dontéshozatalra,
kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvdnyozasra, pénzigyi
kifizetésre és a tdmogatéasok felhasznélasanak ellenérzésére,

d) az NKFI Alapbdél atadott pénzeszkozokre,

e) a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovécids Hivatalra (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) mint alapkezel6 szervre

terjed ki.

. Az NKFI Alap kezelésének, az NKFI Alappal kapcsolatos gazdélkodds szabalyozasénak és ellenérzésének iranyitasaért

az NKFI Alap kezelé szerveként az NKFI Hivatal, illetve annak elndke felelés. Az ezzel kapcsolatos gazdalkodasi
feladatokat az d&llamhdztartasrél szél6 torvény végrehajtdsardl szoéld 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 9. § (7) bekezdése alapjan az NKFI Hivatal Kéltségvetési FSosztalya (a tovabbiakban:
Koltségvetési FSosztaly), a szakmai feladatokat a Palyazattervezési és Dontés-el6készitési FOosztaly, a Kutatoi
Kivalosadgi FOosztdly, az Elszdmoladsi FOosztdly, a Stratégiai és Intézménykivalésdgi Fbosztaly, valamint
aTamogatdasszabdlyozasi és Ellendrzési Féosztaly latja el.

Il. FEJEZET
AZ NKFI ALAP GAZDALKODASANAK RESZLETES SZABALYAI

2. A tervezés és a koltségvetési javaslat

A kozponti koltségvetésrél sz6l6 torvényjavaslat el6készitési szakaszaban az NKFI Alap koltségvetési javaslatanak
tervezetét az NKFI Hivatal az &llamhaztartasért felelés miniszter altal, az allamhaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 13. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kdzzétett tajékoztatd és a fejezetet
iranyitd szerv tdjékoztatdja szerint késziti el, az NKFI Alapra nézve tervezett kiadasi f60sszeg figyelembevételével.

A tervezési feladatokkal Osszefliggésben a tervezési kovetelményeket, el6irasokat, hataridéket és egyéb
szempontokat az irdnyit6 szerv kérlevélben hatarozza meg, az Avr. 16. § (1) bekezdése szerint.

Az NKFI Alap koltségvetési javaslatat a Koltségvetési Féosztély dllitja Ossze a Palydzattervezési és Dontés-el6készitési
Féosztaly, a Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztaly, az Elszamolasi Féosztaly, valamint a Kutatéi Kivalosagi
Féosztaly szakmai javaslata alapjan. A koltségvetési javaslat fejezetet iranyitd szerv részére torténé megkildésérdl,
az NKFI Hivatal elndkének jovahagyasat kovetden a Koltségvetési Féosztaly gondoskodik. A kdltségvetési javaslatot
a fejezetet irdnyitd szerv egyezteti az dllamhaztartasért felel6s miniszterrel, az egyeztetés soran - a fejezetet irdnyitd
szerv megkeresése esetén — a Koltségvetési Fdosztily kozremikodik a javaslat véglegesitésében, amelynek
eredményérdl a Koltségvetési Féosztaly vezetdje tdjékoztatja az elnokot.

3. Elemi koltségvetés, eléiranyzat-felhasznalasi terv

Az NKFI Alap elemi koltségvetése 0Osszedllitdsdhoz a Koltségvetési Fdosztaly vezetdje kezdeményezésére
a feladatkoriikben érintett szakmai féosztdlyok (elndkhelyettes iranyitasa ala tartozd fdosztaly esetén
a szakteriletileg illetékes elndkhelyettessel valé egyeztetést kovetéen) adatszolgaltatdst teljesitenek. Az elemi
koltségvetést a Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénzligyi Osztalya (a tovdbbiakban: SZPO) éllitja
dssze, az Aht. 28/A. § (2) bekezdése és az Avr. 31/A. §-a alapjan, az Avr. 32. § (6) bekezdésében foglalt hataridé
figyelembevételével.

Az NKFI Alap elemi koltségvetését az iranyitd szerv hagyja jova. A jovahagyott elemi koltségvetésrél a Koltségvetési
Féosztaly adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar) a kéltségvetési évet megel6z6 év
november 30-ig, a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe.

Amennyiben a kdzponti koltségvetésrél sz616 torvény a koltségvetési évet megel6zd év november 20-aig nem kerdl
az Orszaggy(lés altal elfogadasra és kihirdetésre, és az Aht. 28/A. § (3) bekezdése szerinti kdvetelmény teljesiilése
érdekében sziikséges, az elemi koltségvetést a kdzponti koltségvetésrél szolod torvény kihirdetésétdl szamitott
harminc napon beliil médositani, véglegesiteni kell.

Az NKFI Alap havi el6iranyzat-felhasznalasi tervére vonatkozé, az Avr. 133. § (2) bekezdésében foglalt havi
adatszolgéltatasok Osszedllitdisa az SZPO feladata. A havi elSirdnyzat-felhasznélasi terv 0Osszeallitdsa soradn
a feladatkorikben érintett szakmai féosztélyok a Koltségvetési Féosztaly vezetbjének felkérésére adatszolgdltatast
teljesitenek. Az elGirdnyzat-felhasznalasi tervet az SZPO tolti fel a Kincstar altal mukodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe.
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3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

5.1.

5.2.

53.

54.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

Az NKFI Alap tdmogatasokat tartalmazd, targyévre vonatkozéd eléiranyzat-felnasznalasi tervét az Avr. 133. §
(2a) bekezdése szerinti hataridére, havi bontdsban az SZPO késziti el és tolti fel a Kincstar altal mdkodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.

4, Pénzeszkozatadas

Az NKFI Hivatal koltségvetése mukodési és felhalmozasi bevételi elGiranyzatként tartalmazza az NKFI Alap
kezelésére biztositott alapkezeldi dijat, amelyet az egyéb mukodési és felhalmozasi bevételektél elkilonitve kell
nyilvéntartani.

Az NKFI Alap kezelésével 6sszefliggé kiadasok fedezetéll szolgalod elSirdnyzat 6sszegét a tudomanyos kutatasrdl,
fejlesztésrél és innovaciordl szolo 2014. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFltv.) 14. §-a alapjan a Magyarorszag
kdzponti koltségvetésérdl szol6 torvény hatarozza meg.

Az alapkezel6i dij egydsszegl, az NKFI Hivatal részére torténé atutalasardl minden év februar 28-ig az SZPO
gondoskodik.

Az NKFI Alaptdl atvett pénzeszkdz NKFI Hivatal koltségvetésében torténd elszamolasénak, valamint az NKFI Hivatal
és az NKFI Alap kozotti elszdmolasnak az éves beszamoléval 6sszefliggd szabalyait az NKFI Hivatal gazdalkodasi
szabalyzatardl sz616 elnoki utasitas tartalmazza.

5. El6iranyzat-mddositas, -atcsoportositas

Az NKFI Alap koltségvetési kiadasi és bevételi eléirdnyzat médositdsainak kezdeményezését az SZPO késziti eld,
és jovahagyasra kildi az NKFI Hivatal elndkének. Az elndki jovahagyast kdvetéen az elSirdnyzat-modositas
kezdeményezésének az iranyitd szerv felé torténé tovabbitasarol a Koltségvetési Féosztaly vezetéje gondoskodik.
A kiemelt el6irdnyzatokon beliili, csak a jogcimek kdzotti dtcsoportositast a gazdasagi vezetd hagyja jova az elndk
és a fejezetet irdnyitd szerv egyidej(i tajékoztatasaval.

Amennyiben az el8irdnyzat-médositas az el6zé évi koltségvetési maradvany felhasznélasara iranyul, az Aht. 86. §
(4) bekezdésében foglaltak alapjan a moddositas az dllamhaztartasért felelés miniszter hozzéjarulasaval hajthatd
végre. Az el6irdnyzat-modositasra vonatkozé kezdeményezést a 7.3. pontban foglalt éves koltségvetési beszamold
Osszeallitasat kovetéen az SZPO késziti el6 és kiildi meg jovahagyésra az NKFI Hivatal elnokének. EInoki jovahagyast
kovetéen az elGterjesztésnek az iranyitd szerv felé torténd tovabbitasardl a Koltségvetési FSosztaly vezetbje
gondoskodik, az &llamhaztartasért felelés miniszter hozzajarulasanak beszerzése az iranyitd szerv feladata.
A hozzéjarulds megadasat kdvetéen a maradvény a fejezetet irdnyitd szerv engedélye alapjan hasznalhaté fel.
Amennyiben az NKFI Alap kiadasi el6iranyzatain megtakaritds keletkezik, illetve a kozfeladatok valtozasaval
kapcsolatban sziikséges, az elSirdnyzat-atcsoportositas kezdeményezése az 5.2. pont szerinti rendben térténik.
Amennyiben az NKFI Alap programstratégidja végrehajtasa soran sziikségessé valik az eléiranyzat-atcsoportositds,
azt az SZPO kezdeményezi.

Az 5.2. és 53. pontban meghatdrozottak szerint jévdhagyott elSirdnyzat-dtcsoportositast, illetve -mddositast
az SZPO jelenti be a Kincstarnal és konyveli a Forrds KGR integrdlt pénziigyi és szamviteli rendszerben
(a tovébbiakban: Forras KGR rendszer).

A kozfeladatok valtozésakor, amennyiben sziikséges a cimrendek mddositasa, a Koltségvetési Féosztaly vezetdje
tdjékoztatja az iranyitdé szerv illetékes szakmai vezet6jét, a cimrend moddositasanak kezdeményezése
az dllamhaztartasért felelés miniszter felé az iranyité szerv feladata.

6. Kotelezettségek, kovetelések, tamogatasi elélegek kezelése, nyilvantartasa

Az NKFI Alapbdl finanszirozott tdmogatasok fizetési kotelezettségei vallalasardl szol6 jognyilatkozatok megtételével

(kotelezettségvallalasokkal), kbvetelések elbirasaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat az NKFI Hivatal

elnoke kilon rendelkezésben, elsédlegesen a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovécios Alapbdl meghirdetett

palyazatok és finanszirozott tdmogatasok kezelésének eljarasrendjeirdl sz6l6 elndki utasitasokban (a tovabbiakban:

Eljardsrend) hatédrozza meg.

Az NKFI Alap kotelezettségalloméanyanak nyilvédntartasa érdekében

a) a Forrds KGR rendszerben az SZPO altal vezetett kotelezettségvallalasok allomanya, valamint annak
alakulasara vonatkozdé, a fokonyvi konyvelést alatdmasztd, az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 14. mellékletében meghatérozott kévetelményeknek
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

a szakmai f6éosztalyok altal kezelt palyazati szakrendszerek nyilvantartasaival egyittesen teljeskorien
felelnek meg;

b) az NKFI Alapbdl biztositott tdmogatasokkal kapcsolatos kotelezettségéllomany tekintetében az adott
palydzat kezeléséért felel6s szervezeti egységtdl fliggéen - az Elszamoldsi Féosztaly, a Kutatéi Kivaldsagi
Féosztaly vagy a Stratégiai és Intézménykivaldsagi Féosztaly (a tovabbiakban: tdamogatast kezelé szakmai
féosztaly) az innovacids pélyazatokat kezeld elektronikus pélyazatkezel$ szakrendszerben (a tovabbiakban:
PKR rendszer), az eurdpai unioés pélyazatkezel6 szakrendszerben (a tovabbiakban: EUPR rendszer), a kutatas-
fejlesztési palyazatokat kezel6 elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben (a tovabbiakban: EPR rendszer)
vagy mas az adott pdlyazattal 6sszefliggé adatok kezelésére létrehozott nyilvantartasban —, a hataskoriikbe
tartoz6 gazdalkodasi, dontés-el6készitési feladatok tdmogatdsara, a kotelezettségek egyedileg
(a nyilvantartasi szam, a partner, a szerz6dés targya, a tamogatdas 6sszege és a tdmogatasi szerzédés idébeli
hatdlya alapjan) torténd azonositasara, valamint az azokhoz kapcsolédé koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok
lekdtése 6sszegének megallapitaséra alkalmas részletez nyilvantartasokat vezetnek.

A tdmogatasi szerz6dések, tdmogatodi okiratok SZPO altali el6iranyzat fedezet vizsgélata és rogzitése a pénziigyi

ellenjegyzést megel6z6en a FORRAS KGR rendszerben térténik. Az igy rogzitett kdtelezettségvallalasokat — azok

alairasat kovetéen — a pénzligyi integralt rendszerben a megfelel6 fékdnyvi szdmlakon az SZPO, valamint a PKR,
az EPR és az EUPR rendszerben vagy az erre létrehozott egyéb nyilvantartasban a tdmogatast kezelé szakmai
féosztalyok késedelem nélkil rogzitik.

A kotelezettségvallalas aldirasat kovetéen a tdmogatast kezelé szakmai fbéosztdly a kotelezettségvallalas

dokumentumdénak egy eredeti példédnyat (amennyiben az elektronikus adattovabbitas feltételei adottak, akkor

elektronikus Uton) vagy a 6.2. pont a) alpontjdban meghatarozott nyilvantartasba vételéhez sziikséges adatokat
az SZPO részére megkildi. Az SZPO ellen6rzi az esetleges moédositasok atvezetésének meglétét és
szabdlyszerliségét az elektronikus palyazatkezel§ szakrendszerben, medfeleléség esetén  konyveli

a kotelezettségvallalast a Forras KGR rendszerben nem végleges kotelezettségvallalasként, ezt kdvetéen a palydzati

dokumentaciét tovabbitja a tdmogatast kezel6 szakmai féosztaly illetékes osztalyanak. A kotelezettségvallalas

dokumentuma eredeti példdnyanak megdrzésérél a tdmogatast kezel szakmai f6osztély gondoskodik.

Az NKFI Alap kovetelésallomanyanak fékdnyvi kényvelése aldtamasztisa céljabdl, a kovetelések Ahsz.

14. mellékletében meghatéarozott kovetelmények szerinti nyilvantartdsa érdekében azok részletezé nyilvantartasa

az NKFI Alap Szadmla- és bizonylati rendjében meghatérozott kdrben

a) az SZPO altal kezelt Forras KGR rendszerben, valamint

b) a tdmogatast kezelé szakmai fOosztalyok altal kezelt PKR, EPR, illetve EUPR rendszerben vagy az erre
|étrehozott egyéb nyilvantartasban egylttesen valdsul meg.

A vissza nem téritendd - elszdmoldsi kotelezettséggel folydsitott — tdmogatasokhoz kapcsolédd koveteléseket

a kotelezettségvallalds megkotését kdvetden kiutaldsra keriilé tdmogatasi eléleggel egyezd dsszegben, az elbleg

pénzforgalmi teljestilését és a kiadasi elGiranyzat teljesitésként torténd fékonyvi elszamoldsat kovetéen, a megfeleld

nyilvéantartasi szamlan a Forrds KGR rendszerben nyilvantartasba kell venni.

A folydsitott, vissza nem téritendd tdmogatasok jogosulatlan, valamint a rendeltetésétél eltér6 igénybevétele miatti

visszakovetelésébdl szadrmazéd koveteléseket a tdmogatdst kezel6 szakmai féosztlyok adatszolgéltatasa alapjan

a Forras KGR rendszerben nyilvantartasba kell venni. Amennyiben a kdvetelés érinti a kdtelezettségvallalas fokonyvi

konyvelésben rogzitett 6sszegét, annak médositasat — a kdvetelés pénziigyi és koltségvetési szamvitelben torténd

egyideju rogzitésével — mind a Forras KGR rendszerben, mind pedig — amennyiben a rendszer erre alkalmas - a PKR,
az EPR, illetve az EUPR rendszerben vagy az erre |étrehozott egyéb nyilvantartasban el kell végezni.

A 6.7. pontban foglalt feladat végrehajtasa érdekében a tdmogatast kezelé szakmai féosztalyok az NKFI Hivatal

elndkének utasitdsdban meghatérozott okmanyok (felszdlité levél, ellendrzési jegyzékdnyv, maradvény-visszakérd

levél stb.) egy példanyat megkildik az SZPO részére.

A visszatéritendé tdmogatdsokkal kapcsolatos kdveteléseket a tdmogatds folydsitasat és fékonyvi elszamolasat

kovetéen nyilvantartasba kell venni a Forras KGR rendszerben, valamint — amennyiben a rendszer erre alkalmas -

az EPR, az EUPR, a PKR rendszerekben vagy az erre létrehozott egyéb nyilvantartdsban. A nyilvantartasba vételt

a kotelezettségvallalasban rogzitett adatok alapjan kell végrehajtani.

A kovetelés fékonyvi konyvelésbdl torténd kivezetését

a) az elszamolasi kotelezettséggel nyujtott tamogatasok pénziigyi részbeszamoldjanak, valamint zaro
beszamoldjanak elfogadasa mértékéig, a kovetelés kivezetésére vonatkozd szakmai teljesitésigazolas,
valamint az Elszdmolasi Féosztaly adatszolgaltatasa,
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6.11.

6.12.

6.13.

7.1.

7.2

7.3.

74.

7.5.

7.6.

b) a jogosulatlan, valamint a rendeltetéstdl eltéré igénybevétele miatti visszakOvetelésébdl szérmazo
kovetelések, tovabba a visszatéritend6 tdmogatdsok, kotelezett részérdl torténd teljesitésére vonatkozd
bankkivonatnak az Elszdmoldsi Féosztaly altal torténé azonositasa

alapjan az SZPO végzi.

Az SZPO - az Avr. 169. § (1) és (2) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése érdekében - az altala nyilvantartott

kotelezettségvallalasok, kdvetelések Forrds KGR rendszerben nyilvantartott adatait havonta, - a tdmogatési célu

elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések allomdnyat negyedévente — a tdrgyhdnapot (targynegyedévet)
kovetd honap 18-3ig egyezteti az Elszamolasi Féosztéllyal, a Stratégiai és Intézménykivalosagi Féosztallyal, valamint

a Kutatdi Kivaldsagi Féosztallyal — amennyiben a rendszer erre alkalmas — a PKR, EPR, illetve az EUPR rendszerekben

vagy az erre létrehozott egyéb nyilvantartasban nyilvantartott adatokkal.

A 6.11. pontban el6irtak végrehajtdsa soran a kovetelésallomanyt érintéen kilon kell egyeztetni:

a) a folyositott tdmogatasok jogosulatlan, illetve rendeltetéstél eltéré igénybevétele miatti visszakovetelésébdl
adddo tamogatasokhoz kapcsoldddan nyilvantartott fékonyvi adatokat az azokat aldtéamaszté okmanyok
(fgy kulonosen: a felszolitd levél, az ellenérzési jegyzékonyv, a maradvany-visszakéré levél, bevételi
utalvanyrendelet) alapjén, valamint a kovetelések behajtaséval kapcsolatosan az Elszamolasi Féosztély altal
megtett intézkedések megtorténtét és azok eredményességét;

b) a visszatéritendé tdmogatasokhoz kapcsolodd kovetelések teljesiilését a kotelezettségvallalasban foglalt
el6irasok kedvezményezett részérdl torténd szerz6désszer( teljesitésének tételes ellenbrzésével;

<) a tdmogatdasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamoldsi kovetelések Forrds KGR rendszer nyilvantartasi
szamlain szereplé adatait a kiadasi elirdnyzatok teljesitési adatai, valamint a részteljesitésekre vonatkozo
beszamolok alapjan.

A végrehajtott egyeztetéseket az eltérések tételes kimutatasaval kell dokumentalni.

7. Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatasok

Az NKFI Alap kdnyvvezetését és pénzforgalmat az SZPO végzi.

Az SZPO elkésziti az NKFI Alap szamviteli politikajat, amely a kovetkezdket tartalmazza:
a) az eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata,

b) az eszkodzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

n

) pénzkezelési szabdlyzat,

d) szamla- és bizonylati rend.

A koltségvetési év zarasat kovetéen az elemi koltségvetés végrehajtasardl és a mérlegben kimutathatd vagyonrdl
a koltségvetési évre vonatkozoan éves koltségvetési beszamolot kell késziteni az Ahsz.-ben meghatarozott alaki és
tartalmi kdvetelmények betartasaval, a fejezetet iranyitd szerv dltal meghatarozott hataridére és szempontrendszer
szerint, az elrendelt kiegészité adatszolgaltatasok teljesitésével. Az éves koltségvetési beszamoldt az SZPO késziti el,
majd az NKFI Hivatal gazdaséagi vezet&je az NKFI Hivatal elndkének jévahagyasat kovetéen gondoskodik az iranyitd
szerv altali jovahagyasrol. Az SZPO az éves koltségvetési beszamolét az Ahsz. 33. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan a koltségvetési évet koveté év majus 31-ét megelézé 3 nappal feltolti a Kincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.

Az NKFI Alap torvényes miikodésének biztositékaként kdnyvvizsgdld bizhaté meg a szamviteli térvény szerinti
beszamold és zarszamadas megbizhatésaganak, valédisdganak és jogszabalyoknak valé megfeleléségének
ellendrzésére. Az éves koltségvetési beszamolot és a mérleget kdnyvvizsgalo ellendrizheti. A kdnyvvizsgalot az NKFI
Hivatal elndke bizza meg. A kdnyvvizsgalattal kapcsolatos egyéb ligyekben a Kéltségvetési Féosztaly vezetdje jér el.
A kényvvizsgalat koltségeit a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalya az NKFI Alap
mukodtetésével, kezelésével kapcsolatos kiaddsok terhére szamolja el az NKFI Hivatal koltségvetésében.

A koltségvetési év zardsat kovetéen az NKFI Hivatal zarszdmadassal kapcsolatos adatszolgéltatast teljesit
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott tajékoztatora tekintettel az iranyitd szerv altal meghatarozott
modon és hataridére. Az adatszolgéltatast az SZPO dllitja 6ssze, és az NKFI Hivatal elndkének jévahagydasat kovetden
a Koltségvetési Foosztaly vezetbje tovabbitja a fejezetet iranyitd szerv Utjan az allamhaztartasért felelés miniszter
altal vezetett minisztérium részére.

Az SZPO az NKFI Alap eszkodzeinek és forrasainak alakuldsardl az éves koltségvetési beszamoldval egyidejlileg
mérlegjelentést készit, amelyet megkuld a gazdasagi vezetd és az NKFI Hivatal elndke részére jovahagydsra. Az éves
jelentés az éves koltségvetési beszamoloval egyiitt készll és kertl feltdltésre a Kincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

8. Egyéb adatszolgaltatasok

Az SZPO az Aht. 108. § (1) bekezdés b) pontja szerinti id6kozi kdltségvetési jelentést és mérlegjelentést, valamint
gyorsjelentést készit az Avr. 169. § (2) bekezdésében és 170. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak
figyelembevételével. Az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentést a Koltségvetési Fosztély tolti fel a Kincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe, melyet az irdnyitd szerv jovdhagydsa utan a Kincstar
pénzigyileg jévahagy.

A 8.1. pont szerinti id6kozi mérlegjelentést és gyorsjelentést Ugy kell elkésziteni, illetve feladni, hogy az iranyito
szerv ellendrzésére, az esetleges iranyitd szervi javitasok és kiegészitések teljesitése az Avr.-ben meghatarozott
hataridére megvaldsulhasson.

Az id6kozi koltségvetési jelentés és id6kozi mérlegjelentés, valamint a gyorsjelentés jovahagyott allapotban
a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerben lekérdezhetd, az adatszolgaltatasokat csak
elektronikus formatumban kell nyilvantartani, azok papiralapi nyomtatdsa nem sziikséges.

Az Avr. 33/B. §-dban meghatarozott adatszolgaltatast a tAmogatast kezelé szakmai féosztalyokkal egyiittmikddve
a Koltségvetési Féosztaly allitjia 6ssze, és az NKFI Hivatal elndkének jovahagyasat kovetéen megkildi a fejezetet
iranyitd szerv részére. Az adatok allamhaztartasért felel6s miniszternek valé tovabbitasa a fejezetet iranyito szerv
feladata.

Az Aht. 56/C. §-4ban meghatarozott — kincstari monitoring rendszerrel kapcsolatos - adatatadas a tamogatast
kezel6 szakmai féosztalyok feladata.

A tdmogatast kezel6 szakmai féosztalyok az NKFI Hivatal elndke részére, az altala meghatérozott gyakorisaggal
részletes tajékoztatast kiildenek az NKFI Alap altal finanszirozott feladatok, programok, pélyazatok és palyazaton
kivili tdmogatdsi konstrukcidk helyzetérél és alakuldsardl, kilonds tekintettel az el6készités alatt allé
kotelezettségviéllaldsokra és a kovetelések helyzetére. A tajékoztatast a Koltségvetési Féosztaly altal biztositott
fékonyvi adatok figyelembevételével, a Koltségvetési Féosztély vezetdjének a fékdnyvi adatokkal valé egyezésre
vonatkozo zaradékaval ellatva kell felterjeszteni az NKFI Hivatal eln6kének.

A fejezetet irdnyitd szerv dltal meghatdrozott adatszolgaltatasok teljesitésére a 8.4. pont rendelkezéseit
értelemszerlen alkalmazni kell.

. FEJEZET
AZ NKFI ALAPBOL NYUJTOTT KOLTSEGVETESI TAMOGATASOKKAL KAPCSOLATOS
GAZDALKODASI FELADATOK

9. A tamogatasi dontés

Az NKFI Alapbdl koltségvetési tdmogatds palyadzat alapjan vagy pélyazaton kivil — egyedi kérelem, toérvény,
kormanyrendelet, kormanyhatérozat vagy nemzetkozi szerz6dés alapjan — nyujthatd. Az NKFI Alapbdl meghirdetett
palyazati kiirdsok keretdsszegeirél az SZPO a Forrds KGR rendszertdl elkiilonitett nyilvantartast vezet, amelyhez
a tamogatast kezel6 szakmai féosztalyok adatot szolgaltatnak a palyazati kiiras jovahagyasat kovetéen.

A pélyazatok - tdmogatési dontés elStti — értékelésének koordindlasa az NKFI Hivatal Szervezeti és mukodési
szabalyzataban meghatarozott feladatkortél fliggden, az Eljarasrendben foglaltak szerint torténik. A palyazatok
tdmogathatosagara — a pélyazati kiirds eltérd rendelkezésének hidnyaban — az NKFI Hivatal elndke altal 6sszehivott,
a KFltv. szerinti testilet tesz javaslatot.

A dontési elGterjesztést és a dontési javaslatot a tdmogatdst kezelé szakmai féosztalyok készitik eld
az Eljarasrendben foglaltak szerint.

A dontési elGterjesztést, a dontési javaslatot és az ezeket aldtdmaszté dokumentdciét a tdmogatést kezel6 szakmai
féosztalyok megkildik az NKFI Hivatal elnokének. Az elndk el6zetes jovahagyasat kdvetéen az EInoki Kabinet
gondoskodik a dontési javaslat irdnyitd szerv részére torténé megkuildésérdl. A tamogatdsi dontést az SZPO részére
az Eljarasrendben meghatérozottak szerint kell megkildenie a tdmogatast kezelé szakmai féosztalyoknak.

A tdmogatasi dontésrél — az Avr. 73. § (1) bekezdése alapjan - a palyazok az Eljarasrendben meghatarozottak szerint
kertilnek tajékoztatasra.

A tdmogatast kezelé szakmai féosztalyok gondoskodnak a dontés elektronikus palydzatkezelé rendszerben vagy
az erre |étrehozott egyéb nyilvantartdsban torténd rogzitésérol.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10. A tamogatasi szerz6dés megkotése, tamogatoi okirat kibocsatasa és ezek médositasa

A tdmogatasi szerz6dés megkotésére, a tdmogatoi okirat kibocsatasara és ezek médositasara vonatkozé részletes

szabdlyokat az Eljdrasrend és a pélyazati kiiras, illetve annak mellékletei hatdrozzédk meg.

Az NKFI Hivatal elndkének eltéré rendelkezése hidnydban a tamogatasi szerzédéstervezetet elséként

a kedvezményezett irja ala.

Amennyiben a kedvezményezett dltal aldirt és visszakiildott szerzédéstervezet és annak mellékletei formai és

tartalmi (szakmai, jogi, pénzligyi) szempontbol megfeleléek, a tamogatast kezelé szakmai féosztalyok megktldik

a szerzédéstervezetet és mellékleteit legaldbb 2 példdnyban a pénzligyi ellenjegyzé részére ellenjegyzés céljabdl,

aki az ellenjegyzést kovetéen tovabbitja azt a kdtelezettségvallald részére aldirds végett.

Az SZPO a szerz6dést vagy a tdmogatoi okiratot a Forrds KGR rendszerben nyilvantartasba veszi, amelynek soran

a szabad elGiranyzat lekotése mellett:

a) régziti a kotelezettségvallalds részletezé6 nyilvantartdsahoz sziikséges valamennyi - az Ahsz
14. mellékletében szereplé — adatot, amennyiben azok teljeskériien nem alinak rendelkezésre, irasban értesiti
a tdmogatast kezeld szakmai féosztalyokat, és bekéri a hidnyzo6 adatokat;

b) egyezteti a kotelezettségvallalas fokonyvi és részletez6 adatait az elektronikus palyazatkezelé rendszerben
vagy az erre létrehozott egyéb nyilvantartasban nyilvéntartottakkal.

11. A tamogatas folydsitasa és a beszamol6 szakmai és pénziigyi ellenérzése

. A tamogatasi el6leg folydsitasanak feltételeit, hataridejét, litemezését és Gsszegét a palyazati kiiras és a tdmogatasi

szerz6dés vagy a tdamogatdi okirat hatarozza meg. Az elsé el6legbsszeg folyositdsanak hataridejét a tdmogatasi
szerz8désben vagy a tdmogatdi okiratban kell régziteni.

. Az els6é elblegosszeg kiutalasat koveté tovabbi el6legdsszegek kiutaldsdnak részletes feltételeit és szabdlyait

- kilonos tekintettel a pénzigyi beszéamoldban az elszamolast érinté idészakban fel nem hasznélt elbleg
Osszegének kezelésével kapcsolatos eljarasrendre és az el nem szamolt el6leg 6sszegének hatasara a kovetkezd
tamogatasi el6leg 6sszegére — a tdmogatdsi szerz6désben vagy a tdmogatdi okiratban (ideértve annak mellékleteit
is) kell meghatarozni.

. A tdmogatést kezel6 szakmai féosztalyok az elélegigénylést, a kedvezményezett altal a koltségvetési tamogatas

rendeltetésszeri felhasznélasardl sz616 beszamoldt az Eljarasrendben meghatarozottak szerint ellenérzik.
Amennyiben a beszamold pénzligyi része csokkentett 6sszeggel keriilt elfogaddsra, vagy elutasitasra kertl, és
ezaltal a kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, akkor a kdvetelések kezelésérérél szol6 elnoki
utasitds szerinti szervezeti egység felszdlitja a kedvezményezettet a megallapitott, rendeltetésellenesen, jogszabaly-
vagy szerzédésellenesen felhasznalt 6sszeg Avr. 99. §-a szerinti visszafizetésére, egyidejlileg a levél egy példanyat
az SZPO részére tovabbitja a kovetelés nyilvantartasba vétele érdekében.

. Az NKFI Alapbdl finanszirozott palyazathoz kapcsolodd, kedvezményezett éltal visszafizetett tdmogatdsi 6sszeget

a tdmogatast kezeld szakmai féosztaly azonositja be, megallapitva, hogy melyik szerzédéssel kapcsolatban tortént
a visszafizetés. Ennek érdekében az SZPO a PKR rendszert érinté bevételek esetén a bevételi utalvdnyrendelet, mig
az EPR rendszert érint bevételek esetén a bankkivonat jévairasi tételét adja at teljesitésigazolds céljabol. A bevételi
tételeket azonositasukig a nem azonositott bevételek kozott kell nyilvantartani.

. Amennyiben a kedvezményezettet a tdmogatdsi szerz6dés vagy a tamogatoi okirat alapjan tovabbi tdmogatasi

eldlegek illetik meg, a részbeszamold elfogadasat és az arra vonatkozé kovetelés kivezetését kovetéen az SZPO
a tamogatast kezel6 szakmai féosztdly adatszolgaltatdsa (finanszirozasi lista, szakmai teljesitésigazolas
a kifizetéshez) alapjan a Forras KGR rendszerben el&allitia a kovetkezé tamogatasi el6legrészletre vonatkozo
utalvanyrendeletet, és rogziti annak 0sszegét végleges kotelezettségként. Az érvényesitést a 16. pont szerint kijelolt
személy, a tdmogatési Osszeg utalvdnyozasit a 17. pont szerinti személy végzi. Az utalvdnyrendelet szerinti
tdmogatdsi Osszeg kedvezményezett részére torténd atutaldsardl, valamint az elektronikus pélyazatkezeld
rendszerben torténd rogzitésérdl az SZPO gondoskodik.

. A tdmogatott projekt befejezésére és zarasara az Aht., az Avr, az Eljarasrend és a tdmogatasi szerz6dés, illetve

tdmogatdi okirat vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.
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12.1.

12.2.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

12. Ellenorzés

A tamogatasok rendeltetésszer felhasznaldsanak az Aht. 54. §-aban foglaltak szerinti ellenérzését az Eljarasrendben
meghatarozott moédon a Tamogatdsszabdlyozasi és Ellenérzési FOosztaly végzi, beleértve az ellenbrzéssel
kapcsolatos tervezési, el6készitési, végrehajtasi és dontés-el6készitési feladatokat. Az ellenérzési feladatokban
a tdmogatast kezel6 szakmai f6osztély az NKFI Hivatal Szervezeti és miikddési szabalyzatadban és az Eljarasrendben
foglaltak szerint vesz részt.

A Tamogatasszabalyozasi és Ellendrzési Féosztaly a kotelezettséget vagy a koveteléseket érinté megallapitasairdl,
azok mddositasardl, eldirdsardl — az adott tdmogatést kezelé szakmai féosztaly egyidejl tajékoztatdsa mellett —
soron kivil tajékoztatja az SZPO-t és a kdvetelések kezelésérérdl szol6 elndki utasitas szerinti szervezeti egységeket.
Az értesités alapjan az SZPO gondoskodik a Forras KGR rendszerben a kotelezettség moédositasardl, a kovetelés
elSirasarol.

IV. FEJEZET
HATASKORI SZABALYOK

13. Kotelezettségvallalas

Az NKFI Alap tekintetében az iranyit6 szerv déntésének megfelel6 kotelezettségvallalasra az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan az NKFI Hivatal elndke vagy az éltala irasban kijellt személy jogosult. Az NKFI Hivatal elndkének
helyettesitése esetén a szervezeti és mlkddési szabalyzat szerinti helyettesitési jogkdrben eljaré elndkhelyettes
teljeskorlien jogosult kotelezettségvallalasra. Az NKFI Alapbdl finanszirozott palyazatoknal tamogatoi szerzédés
megkotésére vagy tdmogatdi okirat kibocsatasara, kotelezettségvallaldsra — mint az elndk altal jelen szabalyzat
szerint kijelolt személy —

a) 60 millié forintig az adott palyazati felhivas tdmogatasi jogviszonyainak kezelésért felelés szakmai szervezeti
egység fbéosztalyvezetdje vagy a helyettesitési rend szerint a vezeté helyettesitésére kijelolt
kormanytisztvisels;

b) 100 millié forintig az adott palyazati felhivas tdmogatasi jogviszonyainak kezelésért felelés szakmai szervezeti
egység feletti irdnyitasi jogot gyakorld elndkhelyettes, a Palyazattervezési és Dontésel6készitési Féosztaly
altal kezelt tdmogatasi jogviszonyok esetén a Vallalati Innovacioés EIndkhelyettes

jogosult.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott palyadzatoknal tdamogatoi szerz6dések vagy tdamogatoéi okiratok moddositasanak

jovahagyasdra, valamint a szerz86désmaddositas alairasara az elndk, illetve az NKFI Hivatal elnokének helyettesitése

esetén a szervezeti és mukodési szabdlyzat szerinti helyettesitési jogkorben eljaré elndkhelyettes valamennyi
esetben jogosult. Sajat hatadskodrben jogosult tovabba eljarni a vallalati innovaciés elndkhelyettes az Innovacios

Alaprészbdél, a tudomanyos és nemzetkozi elndkhelyettes a Kutatasi Alaprészbdl finanszirozott projektekre iranyuld

valamennyi szerz6désmaddositas esetén.

A 13.4. és 13.5. pont rendelkezéseinek figyelembevételével

a) a 300 millié forintos tdmogatdsi 0sszeget meg nem haladé tdmogatasi szerzédés vagy tamogatdi okirat
moédositaséra vonatkozé kérelmek jovédhagyasdra és a szerzé6désmodositds aldirdsdra az adott palydzati
felhivds tdamogatdsi jogviszonyainak kezelésért felelés szakmai szervezeti egység féosztalyvezetdje vagy
a helyettesitési rend szerint a vezet6 helyettesitésére kijelolt kormanytisztvisel6 jogosult;

b) az a) pontban kijelolt személyek a 300 millié forintos tdmogatasi 6sszeget meghaladd tdmogatasi szerz6dés
vagy tamogatdéi okirat modositasdra vonatkozd kérelem elnoki jovahagyasat kovetéen jogosultak
a szerz6désmodosités aldiraséra.

A szerz6désmodositas alairdsara az adott palyazati felhivas tdmogatési jogviszonyainak kezelésért felel6s szakmai

szervezeti egység féosztdlyvezetdje vagy a helyettesitési rend szerint a vezetd helyettesitésére kijeldlt

kormanytisztvisel jogosult az alabbi szerz6désmaodositasi tipusok esetén:

a) projekt 0sszkoltségének csdkkentése és munkaszakaszok kozotti koltségéatcsoportositas;

b) hataridé modositasa;

n

) konzorciumi tag kilépése, konzorciumi tagcsere;
d) projektatadas;
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13.5.

13.6.

13.7.

13.8.
13.9.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.1.

15.2.

15.3.

e) szakmai tartalom véltozésa;

f) afalevondsi jog valtozasa;

g) megvaldsitasi helyszin véltozéasa, tovabbi megvaldsitasi helyszin bejelentése.

A tdmogatasi 6sszeg modositasa, a palyazati kiirdstol valo eltérés, a szakmai tartalom véltozasa, a konzorciumi tag
cseréje, valamint projektatadas kizarélag a fejezetet irdnyitd szerv jovahagyasaval torténhet, amely beszerzésérdl
az adott palyazati felhivas tdmogatdsi jogviszonyainak kezelésért felelés szakmai szervezeti egység gondoskodik
az Eljarasrend szerint, a szerz6désmodositas aldirasara — a jovahagyas birtokdban - az adott palyazati felhivas
tdmogatdsi jogviszonyainak kezeléséért felelés szakmai szervezeti egység féosztalyvezetdje vagy a helyettesitési
rend szerint a vezetd helyettesitésére kijel6lt kormanytisztvisel jogosult.

A kotelezettségvallalds dokumentumai kiiléndsen a

a) tamogatasi szerzédés;

b) tamogatdsi szerz6dést mddositd szerz6dés;

<) tamogatdi okirat;

d) tdmogatdi okiratot médositd okirat;

e) jogszabalyi el6irds és az annak alapjan kiadott elndki rendelkezés.

A tdmogatési szerz6désben, valamint tdmogatdi okiratban meghatdrozott mikodési koltségek atcsoportositdsa
felhalmozasi koltségekre, illetve a felhalmozasi koltségek atcsoportositasa miikodési koltségekre a tdmogatasi
Osszegen belul nem igényel szerz6désmédositast, vagy a tdmogatdi okirat modositasat ebben az esetben az SZPO
a teljesitésigazoldsi dokumentum alapjan moédositja a Forras KGR rendszerben rogzitett kotelezettségvallalast,
illetve ha sziikséges, kezdeményezi az elSirdnyzat-modositast.

A kotelezettségvallalds menete az Eljarasrendben foglaltak szerint torténik.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele a 10.4. és a 13.7. pontban leirtak szerint torténik.

14. Pénziigyi ellenjegyzés

Az NKFI Alap tekintetében a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére

a) az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a gazdasagi vezetd vagy

b) a gazdasagi vezet6 irasbeli kijeldlése alapjan az Avr. 55. § (3) bekezdésében leirt végzettséggel rendelkezs,
az NKFI Hivatal alkalmazésaban allé kormanytisztvisel6je

jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gyézédnie az Aht. 37. §

(1) bekezdésében foglaltak teljestilésérdl.

Amennyiben a kezdeményezett kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében meghatarozott

feltételeknek, a pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l irdsban haladéktalanul tajékoztatnia kell

a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység vezetbjét.

A pénziigyi ellenjegyzésnek idében mindig meg kell elé6znie a kdtelezettségvallaldst, pénziigyi ellenjegyzés nélkiil

kotelezettség nem vallalhato.

15. Teljesitésigazolas

Az NKFI Alap tekintetében teljesitésigazolasra az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan az NKFI Hivatal elnéke vagy
az altala irdsban kijelolt személy jogosult. Az NKFI Hivatal elnokének helyettesitése esetén a szervezeti és mikoddési
szabalyzat szerinti helyettesitési jogkdrben eljaré elndkhelyettes teljeskériien jogosult az Avr. szerinti
teljesitésigazoldsra. Teljesitésigazoldsra jogosult tovabba az adott palyazati felhivds tekintetében az adott palydzati
felhivas palyazatait kezel6 szakmai szervezeti egység féosztalyvezetdje, osztélyvezetdje vagy a helyettesitési rend
szerint a szakmai vezetd helyettesitésére kijeldlt kormanytisztviselé.

A teljesitésigazolds sordn a teljesitésigazold ellendrzi és igazolja az Eljarasrendben meghatérozott feltételek
meglétét.

A szakmai teljesitésigazolds a palydzatkezeld rendszerekbdl elektronikusan el8allitott, annak hibaja esetén kézzel
kidllitott teljesitésigazolassal torténik.
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16.1.

16.2.

16.3.

17.1.

17.2.

17.3.
17.4.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

16. Ervényesités

Az NKFI Alap tekintetében érvényesitésre az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan a gazdasagi vezeté vagy az &ltala
tortént irasbeli kijeldlés alapjan az Avr. 55. § (3) bekezdésében leirt végzettséggel rendelkezé, az NKFI Hivatal
alkalmazdasaban all6 kormanytisztviseld jogosult.

Az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben
az Aht, az allamhaztartds szamvitelérél szolé kormanyrendelet rendelkezéseit, tovabba az Eljarasrendben
meghatarozott feltételeket megtartottak-e.

Az érvényesités az,utalvanyrendelet”-en torténik.

17. Utalvanyozas

Az NKFI Alap tekintetében utalvdnyozasra az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan az NKFI Hivatal elndke vagy az éltala

irdsban kijelolt személy jogosult. Az NKFI Hivatal elndkének helyettesitése esetén utalvanyozésra a szervezeti

és mlkodési szabalyzat szerinti helyettesitési jogkdrben eljard elndkhelyettes teljeskorten, valamint

a) a Koltségvetési Féosztaly vezetdje vagy

b) a Koltségvetési Fbosztaly vezetdjének javaslata alapjan az NKFI Hivatal elndke altal irdsban kijelolt
kormanytisztviseléje

jogosult.

A kiadasok utalvanyozasa a 16. pont szerint érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara

a teljesités igazolasat kovetden kerilhet sor.

Az utalvényozas az,utalvdnyrendelet”-en torténik.

Az utalvédnyrendeletet a Forrds KGR rendszer alkalmazasaval kell elééllitani.

V. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

A kotelezettségvallaldsra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, a teljesitésigazolasra, az érvényesitésre
és az utalvanyozédsra jogosult személyekrél, a jogosultsag kezdd és befejez6 idépontjarél és a jogosultak
alairdsmintdjardl a Koltségvetési Féosztaly nyilvantartast vezet az NKFI Hivatal gazdalkodasi szabdlyzata szerinti
mintak megfelelé alkalmazasaval.

Az adott pélyazati felhivas tdmogatasi jogviszonyainak kezelésért felel6s szakmai szervezeti egységet a palyazati
koncepcié el6készitésekor kell meghatarozni.

A tdmogatasi elbleg folydsitasara vonatkozd teljesitésigazolas kiallitdsa soran a teljesitésigazolasra jogosultnak
ellendrizni és alairasaval igazolni kell az Avr. 57. § (1) bekezdésében foglaltakat, emellett igazolnia kell azt is, hogy
nem érkezett értesités a tdmogatdst kezelé szakmai féosztalyhoz arrél, hogy a kedvezményezett statuszaban
véltozas kovetkezett be, igy az tovabbra is a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés
1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek mindsiil.

Az Aht. 55. §-aban meghatarozott adatok kezelése a tdmogatast kezel6 szakmai féosztaly feladata.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.
Hatalyat veszti a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap gazdalkodasi szabalyzatardl sz6lé 1/2019. (V. 10.)
NKFIH utasitas.

Dr. Birkner Zoltdn s. k.,
elndk
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 29/2020. (VIil. 14.) OBH utasitasa
az Orszagos Birdsagi Hivatal és a birosagok statisztikai tevékenységérol sz616 13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, — figyelemmel

a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi CLV. torvény, az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl
sz6l6 388/2017. (XIl. 13.) Korm. rendelet, valamint a hivatalos statisztikdrdl sz6l6 2016. évi CLV. térvény végrehajtasarol sz6ld
184/2017. (VII. 5.) Korm. rendelet rendelkezéseire — a birésdgok szervezetérél és igazgatasardl sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. §
(1) bekezdés b) pontjéban és (4) bekezdésében meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkezé normativ utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

Az Orszdgos Birésagi Hivatal és a birdsagok statisztikai tevékenységérél szélé 13/2018. (XIl. 21.) OBH utasitds
(a tovébbiakban: statisztikai szabdlyzat) 2. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(3) A szabdlyzat térgyi hatalya nem terjed ki az OBH és a birésdgok szakmai kdzfeladatédnak elldtadsahoz sziikséges
kisegit6é vagy funkcionalis (kiilondsen gazdalkodasi, személyzeti, infrastrukturalis) tevékenységekrol torténé adatok
gyUjtésére és felhasznaldsara.”

A statisztikai szabdlyzat 5. § b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

(E szabdlyzat alkalmazdsdban)

.b) adatszolgdltatd lap: a birdsagi statisztika eldallitdsdra rendszeresitett, elsésorban elektronikus Urlap, felilet,
ideértve az tigyforgalmi jelentések rogzitésére szolgalo feliletet is;”

A statisztikai szabdlyzat 5. § k)-m) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(E szabdlyzat alkalmazdsdban)

,K) intézett ligy: a targyalt peres ligyek, a targyalason kivil befejezett peres igyek és a befejezett nemperes lgyek;

I) OSAP: az Orszédgos Statisztikai Adatfelvételi Program keretei kozott torténd, az adott targyévre vonatkozd,
jogszabalyban vagy az OBH elndke altal el6re meghatarozott hivatalos statisztikai adatfelvétel;

m) ligymindség: a polgari, gazdasagi, kozigazgatasi és munkaligyi peres és nemperes ligyszakban a pertargynak
a statisztikai adatszolgaltatasi célu egysége;”

A statisztikai szabdlyzat 5. §-a a kdvetkezd n) ponttal egészdil ki:
(E szabdlyzat alkalmazdsdban)
,Nn) ligytdrgy: a buntet6 ligyszakban a pertargynak a statisztikai adatszolgaltatasi célu egysége.”

A statisztikai szabdlyzat 6. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Az iigyforgalmi adatszolgdltaté lapokon)

,1. alkotmdnyjogi panasz: a beszamolasi idészakban a birdsdgok egységes iratkezelési szabalyzatdrél szolo
17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas (a tovabbiakban: Beisz.) 118. § (1) bekezdése szerint az Alkotmanybirésaghoz
megkuldott panasz;

2. befejezett ligy: az az lgy, amelyet a birésag a beszamolasi idészak folyaman a lajstromban a birésagi tigyvitel
szabalyairol sz6l6 14/2002. (VIIl. 1) IM rendelet (a tovabbiakban: Blisz.) vagy a Beisz. szerint befejezett vagy
befejezettként kezelendé ligyként tlintetett fel;

3. beszdmoldsi id6szak: az a naptari id6szak (hdnap, félév, év), amelyre nézve a statisztikai adatgydjtés torténik;

4. birésdgi végrehajtdsi ligy: a birésagi végrehajtasi tgyvitelrél és pénzkezelésrél sz6l6 1/2002. (I. 17.) IM rendelet
7. § (1) bekezdésében meghatérozott, a birdsdgi végrehajtas elrendelésével és foganatositdsdval kapcsolatban
a beszdmolasi idészakban a birésaghoz érkezett kérelem, beadvény, ha azt kezdéiratként kell lajstromozni;

5. biinteté nemperes (igy: a Beisz. 11. § (2) bekezdésében ekként meghatérozott lgy;

6. blintetd peres ligy: a Beisz. 11. § (2) bekezdésében ekként meghatarozott tigy;

7. csédeljdrds: a cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. torvény (a tovabbiakban: Cstv.)
1. § (2) bekezdése szerinti eljaras;

8. eljdrds tdrgya: a birdsagi Ugyeknek az alkalmazandé anyagi és eljardsjogi szabalyok sajdtossagaira figyelemmel
egy vagy tobb ligyminéségbél vagy ligytargybol meghatdarozott statisztikai adatszolgaltatasi egység;

9. el6z6 id6szakrdl folyamatban maradt ligy: az az Gigy, amelyet a birésag az adott beszamolasi id6szakot megeléz6
beszamolasi id6szak végén folyamatban maradt Ggyként tartott nyilvan;
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6.8

7.8

8.§

10. érkezett (igy: az az Ugy, amelyet a birdésag a beszamolasi idszak folyaman a Biisz.,, valamint a Beisz. szerint
kezdGiratként, vagy kezd&iratként kezelendé iratként lajstromozott;

11. fellebbezett biintetd peres (igy: a Beisz. 11. § (2) bekezdésében ekként meghatarozott tigy;

12. fellebbezett kbzigazgatdsi peres (igy: a Beisz. 11. § (4) és (5) bekezdésében ekként meghatarozott tgy;

13. fellebbezett munkaligyi peres (igy: a Beisz. 11. § (4) és (5) bekezdésében ekként meghatérozott ligy;

14. fellebbezett polgdri (gazdasdgi) peres (igy: a Beisz. 11. § (1) bekezdésében ekként meghatarozott tigy;

15. felszdmoldsi eljdrds: a Cstv. 1. § (3) bekezdése szerinti eljaras;

16. feliilvizsgdlati kérelem vagy inditvdny: a beszamolasi id6szakban a Beisz. 114. § (1) bekezdése szerint a Kuridhoz
felterjesztett fellilvizsgalati kérelem (polgari, gazdasagi, kdzigazgatasi és munkatigyi tgyben), illetve felllvizsgélati
inditvany (blintetétgyben);

17. idészak végén folyamatban maradt ligy: az az érkezett (igy, amelyet a birésdg a beszamolasi id6szak végén a Blisz.
vagy Beisz. szabalyai szerint nem tart nyilvan befejezett tgyként;

18. k6zigazgatdsi nemperes ligy: a Beisz. 11. § (4) és (5) bekezdésében ekként meghatarozott ligy;

19. kbzigazgatdsi peres ligy: a Beisz. 11. § (4) és (5) bekezdésében ekként meghatérozott ligy;

20. munkaligyi nemperes (igy: a Beisz. 11. § (4) és (5) bekezdésében ekként meghatarozott ligy;

21. munkaligyi peres ligy: a Beisz. 11. § (4) és (5) bekezdésében ekként meghatarozott tigy;

22. pertdrgy értéke: a beszamolasi idészakban érkezett polgari és gazdasagi ligyben a pertargy értékeként
a 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 170. § (3) bekezdés a) pontjara, illetve az 1952. évi lll. torvény 121. §
(1) bekezdés d) pontjara figyelemmel a keresetlevélben, illetve fizetési meghagydsos eljarast koveté per esetén
a keresetet tartalmazé iratban a felperes éltal megjeldlt, forintban kifejezett 6sszeg. A fellebbezett polgéri és
gazdasagi Ugyben a pertargy értékét a fellebbezésben vitatott perérték szerint kell szdmba venni;

23. polgdri (gazdasdgi) nemperes ligy: a Beisz. 11. § (1) bekezdésében ekként meghatarozott tgy;

24. polgdri (gazdasdgi) peres (igy: a Beisz. 11. § (1) bekezdésében ekként meghatarozott tigy;

25. sulyszdm: a polgéri, gazdaségi, kdzigazgatasi és munkaligyi, illetve biintetd els6foku peres tligyekben a kezddirati
jellemzdék alapjan az ligyek elosztdséra jogosult birésagi vezeté altal megallapitott mutatd, amely az adott birésagi
szervezetben az egyenlé munkateher biztositasdnak egyik lehetséges eszkoze;

26. szabdlysértési nemperes ligy: a Beisz. 11. § (3) bekezdésében ekként meghatarozott ligy;

27.szabdlysértési peres ligy: a Beisz. 11. § (3) bekezdésében ekként meghatdrozott ligy;

28. Ujra megindult ligy: Gjra megindult Ggyként kell szdmba venni azt az ligyet, amelyet a birésag a beszamolasi
idészakban a Beisz. 84. § (2) bekezdés a)-g) és v) pontja szerint kezddiratként kezelendd iratként lajstromozott.”

A statisztikai szabalyzat 9. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

J(2) A torvényszékek az OSAP-ban meghatdrozott statisztikai adatszolgaltaté lapon teljesitik statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiket a cégregisztracios tevékenységikrdl (,Cg minta, Jelentés a cégbirdsag
cégregisztracios tevékenységérdl).”

A statisztikai szabalyzat 9. §-a a kdvetkezd (3)-(4) bekezdéssel egésziil ki:

#(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti adatszolgdltatd lapok adattartalmdt (az adatfelvétel tipusa, cime, gyakorisaga,
beérkezési hatdrideje, adatkor) évente az OSAP tervezéséhez kapcsolédéan az OBH elndke hatdrozza meg.
A tervezés soran torekedni kell a valds felhaszndloi igények megismerésére és kielégitésére, valamint
az adatszolgaltatoi teher optimalizalasara.

(4) Az OBH az (1) bekezdésben meghatérozott adatszolgéltatd lapok mintait a birésdgok belsé honlapjan,
a (2) bekezdésben meghatérozott adatszolgaltaté lap mintdjat a birésdgok kézponti honlapjan kozzéteszi."

A statisztikai szabdlyzat 10. § (2) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Az eljdrds id6tartamdt:)

,d) az alabb felsorolt, kezddiratnak mindsiilé irattal indult Gigyekben az alapeljaras kezdé iratanak az adatszolgaltato
bir6saghoz torténd érkezése (lajstromozdasa) napjatol kell szamitani (mindsitett érkezési idépont)

da) a masod- vagy harmadfoku birdsag eljarasaban hozott, hatalyon kivil helyezést kimondo és Uj eljarasra utasitd
hatdrozata az érintett birédsagon, ha a hatélyon kivil helyezett hatarozat az alapeljarast befejezte; abban az esetben,
ha a masodfoku hatarozat kerul hatalyon kivil helyezésre, alapeljaras alatt a masodfoku eljarast kell érteni;

db) bintetéligyben a masodfoku birésdg vagy a harmadfoki birésag hatalyon kivill helyezé végzése elleni
fellebbezést elbirald birdsag hatalyon kivil helyezd hatarozata az érintett birésagon;

dc) azigazolasi kérelemnek helyt ado jogerds hatarozat, ha a mulasztas az alapeljaras befejezését eredményezte;
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9.8

10.§

12. 8§

13.§

14.8

15.§

dd) a kézbesitési vélelmet, vagy a kézbesitési fikcit megdonté hatdrozat, ha a vélelemhez vagy fikcidhoz
kapcsolddd hatdrozat az alapeljarast befejezte;

de) a birésdgi meghagyas elleni ellentmondas;

df) ablintet6 végzést kbvetden a targyalas tartasara irdnyuld kérelem;

dg) azligy egyesitésének megsziintetése utan az egyesitett tigyek iratai, az alaptigy kivételével;

dh) a birdsag kijelolésérdl sz616 hatarozat”

A statisztikai szabalyzat 13. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
#(4) A statisztikai tevékenységben kozrem(ikddbéknek a szabalyzatban meghatérozott feladatait a szabdlyzat
melléklete 6sszefoglalé médon is tartalmazza”

A statisztikai szabalyzat 14. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

(A birésdgi szervezet hivatalos statisztikai tevékenységének koordindldsa keretében az OBH statisztikdért felelGs szervezeti
egysége:)

,f) elvégzi a hivatalos statisztikai adatok 6sszesitését, feldolgozasat és elemzését;”

A statisztikai szabalyzat 16. § (8) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,(8) A feltoltott, ellenérzott adatszolgaltatod lapokat a birdsagi statisztikus a targyhdnapot kévetd honap tizenstodik
munkanapjdig tovabbitja a kozponti adatbazisba.”

A statisztikai szabalyzat 25. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
A(2) A 11. § szerinti adatszolgdltatd lapok adattartalmat (adatfelvétel tipusa, cime, gyakorisdga, beérkezési
hatarideje, adatkor) az OBH elndke hatdrozza meg. A tervezésre a 9. § (3) bekezdése megfelel6en irdnyadd.”

A statisztikai szabalyzat 28. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(1) A 12. § szerinti adatszolgéltaté lapokat a lajstromiroda vezetdje a birésagokon vezetett elektronikus lajstrom,
targyaldsi napld és perkonyv adatai felhasznaldsaval, elektronikus uton éllitja elé a targyhdénapot kdveté héonap
harmadik munkanapjaig.”

A statisztikai szabdlyzat 43. § (1)-(2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,(1) A kdzigazgatési perrendtartasrol szol6 tdrvény 2020. janudr 1-t6l hatadlyos 157. § (6) bekezdésének hatélya ald
esd, folyamatban 1évé és a hataskori jogutdd birésagnak dtadandé lgyekben az eljards idétartaménak az utasités
10. § (2) bekezdése szerinti szdmitdsa soran a 2020. marcius 15. napjatdél kezdédben legfeljebb a 2020. aprilis
30. napjdig terjedd id6szakot lehet figyelmen kivil hagyni.

(2) A kozigazgatasi perrendtartasrol szold térvény 2020. janudr 1-t6l hatdlyos 157. § (7) bekezdésének hatalya ald
esd, folyamatban 1évé és a hataskori jogutdd birésagnak atadandé ligyekben az eljaras idétartamanak az utasitas
10. § (2) bekezdése szerinti szamitasa sordn az lUigynek az dtadd birdsagra torténé érkezésének napja és legfeljebb
a 2020. aprilis 30. kozotti idészakot lehet figyelmen kivil hagyni, kivéve a kozigazgatdsi perrendtartdsrol szolo
térvény 2020. januar 1-t8l hatadlyos 157. § (12) bekezdésének hatdlya ald esé nyolc napos vagy annal révidebb
torvényi elintézési hataridejli, folyamatban 1évé és a hatdskori jogutéd birésagnak atadandoé tgyeket, amelyek
esetén az eljards id6tartamdanak az utasitas 10. § (2) bekezdése szerinti szdmitasa sordn a megkildés id6tartama
vagy legfeljebb nyolc nap hagyhaté figyelmen kival”

A statisztikai szabalyzat 43. §-a a kdvetkezd (3)-(5) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) A kdzigazgatasi perrendtartasrol sz6l6 torvény 2020. janudr 1-jétdl hatalyos 157. § (8) bekezdése hatalya ald esd,
perorvoslati vagy alkotmanyjogi panasz esetén kdvetendd eljardsban folyamatban 1évé és a hataskori jogutéd
birésagnak atadandé Ugyekben a perorvoslati vagy alkotmanybirésdgi panasz esetén kovetendd eljaras
id6tartamanak a 10. § (2) bekezdés szerinti szamitasa soran figyelmen kivil kell hagyni a 2020. 4prilis 1. és
a hatdskori jogutod birdsagra torténd érkezés napja kozotti idészakot.

(4) A polgari perrendtartasrol szolo torvény 2020. janudr 1-jétél hatalyos 630. § (10) bekezdése hatélya ald esé,
folyamatban 1év6é és a hatdskori jogutdd birdsdgnak atadandé Ulgyekben az eljards id6tartamanak a 10. §
(2) bekezdés szerinti szamitdsa soran a 2020. marcius 15. — vagy, amennyiben az ligy dtad6 birésagra torténd
érkezésének napja 2020. marcius 16. és 2020. marcius 31. kdzé esik, ezen idépont - és legfeljebb a 2020. aprilis 15.
kozotti idészakot lehet figyelmen kiviil hagyni.
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(5) Abban az esetben, ha a 6. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti befejezett kdzigazgatasi ligyet a kozigazgatasi
perrendtartdsrél szoloé toérvény 2020. janudr 1-tél hatalyos 157. § (7)-(8) vagy (10) bekezdése alapjan; illetve
befejezett munkaligyi Ugyet tovabbi intézkedés végett a hatdskori jogutdd birésagnak megkildték, az utdbbi
birésag el6tt Ujra megindult gy eljaras idétartamanak a 10. § (2) bekezdés szerinti szdmitdsa sordan nem vehetd
figyelembe az atvevé birésagon kizaroélag a technikai kivezetés érdekében létrehozott ligy pertartama.”

16.§ A statisztikai szabalyzat
a) 24.§ (3) bekezdésében a,tizenotodik napjaig” szovegrész helyébe a ,tizen6tddik munkanapjaig” széveg,
b) 24.§ (4) bekezdésében a,9. § (1) bekezdés b)-c)” szovegrész helyébe a,9. § (1) bekezdés b)-d)” szbveg,
Q) 24.8 (5) bekezdésében a,9. § (1) bekezdés e) pont” szovegrész helyébe a, 9. § (2) bekezdés” szoveg

lép.
17.§ Hatalyat veszti a statisztikai szabalyzat
a) 9. § (1) bekezdésében az,OSAP-ban meghatarozott,” szévegrész,

b) 9. § (1) bekezdés e) pontja,
) 14. § (1) bekezdés o) pontja,
d) 24.§ (4) bekezdésben az,és e)” szovegrész.

8

18.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birésagi Hivatal elnoke

Az orszagos rendorfékapitany 17/2020. (VIIl. 14.) ORFK utasitasa
a Rendorség gépjarmii szabalyzatarol szol6 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan a Renddérség gépjarmi szabalyzatarol sz6l6 10/2016. (IV. 25.)
ORFK utasitas moédositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A Renddrség gépjarm( szabdlyzatarél sz6l6 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 4. pontja
a kovetkezé e) alponttal egésziil ki:
(Nyilvdntartdsi jegyzék vezetésére kételezett:)
,€) Rendorségi Oktatasi és Kiképzé Kozpont”
2. Az Utasitas 46/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,46/A. Amennyiben az engedélyben megjeldlt szolgalati gépjarmi igénybevételére annak meghibdsodasara vagy
szervizelésére tekintettel 15 munkanapot meg nem haladéan nincs lehetdség, igy
a) a magancélu igénybevételre jogosult szdmdra — az elldtasat biztositd gépjarmui-szakterilettel torténé elézetes
egyeztetést kdvetben — a nyilvantartasi jegyzékkel rendelkezé szerv gazdasagi vezetdje;
b) a nyilvantartasi jegyzékkel rendelkez6 szerv gazdasagi vezetéje esetében a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-
helyettes
15 munkanapot meg nem haladé idétartamra, legfeljebb a magancélu igénybevételre jogositd engedélyben
szerepld jarmikategoridju csereautd hasznalatat a 6/A. melléklet szerinti formanyomtatvanyon engedélyezheti”
3. Az Utasitas
a) 4. pont a) alpontjaban az , , a Nemzetkozi Blinligyi Egyuttm(koddési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK),
tovabbd a Rendérségi Oktatasi és Kiképzé Kozpont (a tovabbiakban: ROKK)” szévegrész helyébe
az,és a Nemzetkozi Blinligyi EgytttmUikodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK)” szoveg;
b) 20. pont b) alpontjdban, 26. pont b) és c) alpontjadban, 119. pontjdban az, , a NEBEK és a ROKK" szovegrész
helyébe az,és a NEBEK” szoveg;
<) 175. pontjdban az,, , a NEBEK, valamint a ROKK" szovegrész helyébe az,és a NEBEK" szbveg
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4. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatédlyba.
5. Hatdlyat veszti az Utasitas
a) 4. pont b) alpontjaban az,(a tovabbiakban: RRI)";
b) 4. pont d) alpontjaban az,(a tovabbiakban: NOK)";
<) 18. pont a) alpont ab) pontjaban, c) és d) alpontjaban, 26. pont a) és d) alpontjaban, 33. pont c) alpontjaban,
128. pont ¢) alpontjdban, 186. pont c) alpontjdban az,és a ROKK”;
d) 187/E. pont c) alpontjadban az,a ROKK és”;
e) 187/F. pontjéban a, , valamint a ROKK”
szovegrész.
6. Ezazutasitds a hatdlybalépését kdvetd napon a hatalyat veszti.

Dr. Halmosi Zsolt r. vezérérnagy s. k.,
rendészeti orszagos rendérfékapitany-helyettes
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 40/2020. (VIIl. 14.) KKM kozleménye

a Magyar Koztarsasag Kormanya, a Dan Kiralysag Kormanya, az Egyesiilt Kiralysag Kormanya,

a Francia Koztarsasag Kormanya, a Gorog Koztarsasag Kormanya, a Lengyel Koztarsasag Kormanya,

a Németorszagi Szovetségi Koztarsasag Kormanya, az Olasz K6ztarsasag Kormanya, az Orosz Féderacio
Kormanya, a Szlovak Kéztarsasag Kormanya, a Spanyol Kiralysag Kormanya, a Svdjci Konféderacié Kormanya
és a Svéd Kiralysag Kormanya ko6zo6tt az Eurépai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény (European X-Ray
Free-Electron Laser, XFEL) épitésérol és lizemeltetésérol szol6 Egyezmény hatalybalépésérol, valamint

a Magyar Koztarsasag Kormanya, a Dan Kiralysag Kormanya, az Egyesiilt Kiralysag Kormanya,

a Francia Koztarsasag Kormanya, a Gorog Koztarsasag Kormanya, a Lengyel Koztarsasag Kormanya,

a Németorszagi Szovetségi Koztarsasag Kormanya, az Olasz K6ztarsasag Kormanya, az Orosz Féderacié
Kormanya, a Szlovak Kéztarsasag Kormanya, a Spanyol Kiralysag Kormanya, a Svdjci Konféderacié Kormanya
és a Svéd Kiralysag Kormanya ko6zott az Eurépai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény

(European X-Ray Free-Electron Laser, XFEL) épitésérol és ilizemeltetésérol szol6 Egyezmény kihirdetésérdl
sz016 35/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 4. §-anak és 5. § (3) bekezdésének hatalyvesztésérol

A Magyar Kozlény 2010. februdr 26-i 27. szdamaban kihirdetett a Magyar Koztérsasag Kormdnya, a Dan Kirdlysag
Kormaénya, az Egyesilt Kirdlysdg Kormanya, a Francia Koztarsasdg Kormanya, a Gorog Koztarsasdag Kormanya,
a Lengyel Koztarsasag Kormanya, a Németorszagi SzOvetségi Koztdrsasdg Kormdnya, az Olasz Koztdrsasag
Korménya, az Orosz Féderacié Korménya, a Szlovdk Koztdrsasdg Kormanya, a Spanyol Kirdlysdg Korménya, a Svijci
Konfoderédcié Kormdnya és a Svéd Kirdlysag Korménya kdzott az Eurdpai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény
(European X-Ray Free-Electron Laser, XFEL) épitésérél és Uzemeltetésérél szolé6 Egyezmény (a tovabbiakban:
Egyezmény) 13. szakasz (1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik az Egyezmény hatélybalépésérél:

LA jelen egyezmény az azt kdveté masodik hénap elsé napjan Iép hatalyba, hogy valamennyi aldiré Kormany
értesitette a Németorszagi Szovetségi Koztarsasag Kormanyat arrdl, hogy a belsé jévahagyasi eljaras lezajlott”

Az Egyezmény Magyarorszag vonatkozésdban torténd hatélybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének a napja:
2018. oktober 17.

Az Egyezmény hatdlybalépésének naptéri napja: 2018. december 1.

A Magyar Koztarsasag Kormaénya, a Dan Kirdlysag Korménya, az Egyesilt Kirdlysdag Kormdanya, a Francia Koztarsasag
Korménya, a GOrog Koztarsasdg Kormdnya, a Lengyel Koztdrsasdg Kormanya, a Németorszédgi Szovetségi
Koztarsasag Kormdnya, az Olasz Koztarsasdg Kormdnya, az Orosz Foderdcié Korménya, a Szlovdk Koztarsasdg
Kormdénya, a Spanyol Kirdlysdg Kormanya, a Svdjci Konfoderacidé Kormanya és a Svéd Kirdlysdg Kormanya kozott
az Eurdpai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény (European X-Ray Free-Electron Laser, XFEL) épitésérdl
és Uzemeltetésérdl szold6 Egyezmény kihirdetésérdl szélé 35/2010. (. 26.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
az Egyezmény kihirdetésérdl sz6l6 35/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet] 4. §-a és 5. § (3) bekezdése a Korm. rendelet
5. § (2) bekezdése értelmében az Egyezmény 13. szakasz (1) bekezdésében meghatérozott idépontban hatélyat
vesztette. Az Egyezmény kihirdetésérdl sz616 35/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 4. §-a és 5. § (3) bekezdése hatalyat
vesztette 2018. december 1-jén.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban az Egyezmény kihirdetésérdl szolé 35/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 5. §
(4) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyar Koztarsasag Korménya, a Dan Kiralysdg Kormanya, az Egyesiilt
Kirdlysdg Kormdnya, a Francia Koztarsasdg Kormdnya, a Gordg Koztdrsasdg Kormdnya, a Lengyel Koztarsasag
Korménya, a Németorszagi Szovetségi Koztdrsasdg Kormanya, az Olasz Koztarsasdg Kormaénya, az Orosz Foderacid
Korménya, a Szlovak Koztdrsasdg Kormanya, a Spanyol Kirdlysdg Korménya, a Svajci Konféderdcié Korménya
és a Svéd Kiralysdg Kormanya kozott az Eurdpai Rontgen-szabadelektronlézer Létesitmény (European X-Ray
Free-Electron Laser, XFEL) épitésér6l és uUzemeltetésérél szolé6 Egyezmény 2018. december 1-jén, azaz
kett6ezertizennyolc december elsé napjan hatalyba Iépett, tovabba 6sszhangban az Egyezmény kihirdetésérdl sz6ld
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35/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdésével megallapitom, hogy az Egyezmény kihirdetésérdl széld
35/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 4. §-a és 5. § (3) bekezdése 2018. december 1-jén, azaz kett&ezertizennyolc
december elsé napjan hatélyat vesztette.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 41/2020. (VIIl. 14.) KKM kozleménye

az Eurépa Tanacs egészségiigyi termékek hamisitasarol és hasonlod, kozegészségiigyi veszélyt jelento
biincselekményekrél sz6l6 Egyezménye kihirdetésérol sz616 2013. évi CCVIII. torvény 2. §-a és a 3. §-a,
valamint a 4. § (2) és (4) bekezdése hatalybalépéséral

A 2013. évi CCVIIl. térvénnyel a Magyar Kozlony 2013. december 12-én megjelent 207. szdmaban kihirdetett,
az Eurépa Tanadcs egészségligyi termékek hamisitdsarél és hasonld, kozegészségligyi veszélyt jelentd
blncselekményekrél szél6 Egyezménye (a tovabbiakban: Egyezmény) 28. cikk 3. bekezdése az aldbbiak szerint
rendelkezik az Egyezmény hatélybalépésérél:

LJelen Egyezmény attél a naptdl szamitott harom hénapos id6szak lejartat kdveté honap elsé napjan 1ép hatélyba,
amikor Ot alaird fél, ideértve az Eurdpa Tanacs legalabb harom tagéllamat, a jelen Egyezményt magara nézve
kotelezének ismerte el, az el6z8 bekezdés rendelkezéseivel 6sszhangban.”

Az Egyezmény hatdlybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2015. szeptember 24.
Az Egyezmény hatélybalépésének naptéri napja: 2016. janudr 1.

A fentiekre tekintettel, Osszhangban az Eurdpa Tanacs egészségligyi termékek hamisitdsardl és hasonld,
kdzegészségligyi veszélyt jelentd blincselekményekrél sz6lé6 Egyezménye kihirdetésérdl széld 2013. évi
CCVIII. torvény 5. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy az Eurépa Tandcs egészségligyi termékek hamisitasarol
és hasonld, kozegészségugyi veszélyt jelentd blincselekményekrdl szélé Egyezmény, illetve a 2. §-a és 3. §-a,
valamint a 4. § (2) és (4) bekezdése 2016. janudr 1-jén, azaz kettéezertizenhat janudr elsején Iépett hatdlyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

148121F
1891091
564382l
037957P
050958T
054517T
055967)
059606G
059758L
078029T
1048221
105005N
122406
130761E
131402M
134079)
150430R
150706T
151697P
1527851
153708P
1540071
156700J
157313K
1697031
171328P
171568R
193446D
193521T
200371E
218661T
224485I
229433N
233114J
233580L
235206K
2378091
2481947
248919N
250602R
251795T

254583P
254619L
274698L
283426D
298092K
301626J

302773N
315610J

324988S
341625G
347576H
349861K
370961)J

379060R
386485L
392791L
393797P
407157)

413158M
414725S
418075C
418577M
419475R
434285H
445939M
448867L
448902R
455030R
457721R
459302R
460545S
464996R
470834T
472982|

483394R
484027C
526608A
532876L
5354927
537457P
546892K

551340E
560015K
564487M
567278J
592250P
6000025
608218T
621552G
630372P
642748H
653288R
668052K
6689421
686748H
695969P
702879P
707274S
716078F
721925R
725938K
726630T
727487F
730482S
730838B
731229K
734204R
734924F
745897T
7610005
761935G
766081J
7760855
7874665
792345K
796498S
796884L
797665K
798669)
799919R
802066H
811917P

812259R
815126R
817978D
820803P
830285F
830351R
834010L
834273G
835614R
837631G
840844L
841248L
854975H
856106T
858619
8619855
862890R
878632M
878633M
879662I
891592M
891861L
902155L
909586N
916182A
924386N
945943E
958256N
958878K
965347A
970177N
9709895
974884S
975138L
976278L
986015D
986444L
995141)
000413P
001615M
005151T

006371R
020224R
025370N
035127H
035828G
039335P
049574R
055361E
063747L
065075F
069566L
069872)
070337
078668T
079295G
080436T
095412P
095834T
102059C
109889P
111170D
112544G
126749L
127635S
1327817
142867S
168063T
170870M
178447R
182820G
2057427
217857R
219780l
238464T
243449N
247074P
252088N
262453R
263263N
274447N
280968l
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290045C
291316l
294022L
298821L
299854M
314968H
317526P
3227478
329658R
343165K
344375T
354028M
356307K
357742S
3586445
363161P
3725065
391062R
402230P
412588P
425154P
425988S
427433L
4434001
450333)
473626R
480993T
483182B
490070H
501024K
509879T
511878H
529677F
529900L
532058M
5341747
5362465
542353C
5455717
572354l
573274K
583878G
586895K
594202P
606845|
6112035
611885D
617054M
622121E
6226917
630470C
633681G
657781P
673559R

677340N
6996585
702429T
702710M
709528)
717830N
720019P
726050A
727367K
728785N
730357)
734305M
737023L
745797R
750108J
763504T
781321M
784063N
784568P
785743P
798603A
816601R
837059H
837547K
841706E
842703E
8498291
8570255
864006R
872316R
887413)
890119R
901013P
902935J
903304l
914936P
9238805
938049R
945147P
945378P
966890H
975363R
984791P
996158F
000909R
002603l
014236T
024211R
0318575
044112AT
046097R
048184E
057741D
060892E

074948E
081690K
121911S
121987R
122961M
125534N
1269298
140969)
159545M
176290T
1780865
188905K
191625M
201532K
201621M
218468T
2223595
236726K
245349N
249639M
256564K
271887S
299089H
299099T
304281T
312213P
321553H
321653H
334017S
338317R
3434711
346585N
365817N
380583N
380820S
387433D
3962177
399493
401347M
414450N
428924L
4374291
441872K
458253l
465435M
468496R
488255K
494342M
496741P
499852M
501009H
501417M
502003R
508269T

5095915
5228777
536681M
548420A
563414L
572897P
5825185
583344M
586613G
587288N
594481P
5988725
617827)
620950T
624706N
647340M
652327
663578F
666132K
681192H
686742T
695721M
7075625
708073P
711153T
711763C
714539L
723819D
759290T
761821P
770732M
772396l
7737035
809093R
812708P
835717L
8440345
845767D
8462295
851326D
856649M
871110G
882286L
896501l
898174M
902675P
909926K
911097P
918852N
9310277
935334S
947447M
080733T
272665R

742464R
791387T
002247K
006458AT
007058S
008027R
014865F
0154767
022420
028230E
031430B
034094H
046884l
0478645
048007
050938AT
055412N
058029H
059046R
060064R
061673N
063288T
065251A
071298F
074714K
0764995
078057F
079620T
085975L
101893T
1030471
106223R
116838D
116859H
119660G
121798P
125920M
128416B
131944G
150786L
152473N
155855
162656R
175730T
176710M
1914727
196455S
209778T
215328L
224317N
225566R
230922H
231341L
234950R
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236417M 536176P 765733C 0384635 395008l
236969N 536706L 7717627 039141AT 403030K
2487567 542358B 773578M 048038AT 404684S
253069M 553087B 781002N 050558T 408074R
273422P 553430S 787122S 0542321 408612)
277946P 554293M 7922425 056794T 4143501
2924197 557452P 795252D 061497) 426277L
2988465 560465R 795490J 0852645 428194K
302530G 568624R 812567N 085418S 429509)
303312P 577193J 8139435 0954975 430079F
306134P 580975P 816198G 099900R 4322311
306453l 5902717 825033J 109136S 433936H
320740H 5904965 832217E 109176L 444144R
323383L 591111N 833123P 1101237 444217P
328721R 604473P 837398M 114381S 449766L
329016T 607358S 839552L 114874R 453708S
337910G 617470S 840911S 124068L 455067C
345514N 617760L 849750H 132722R 463864)
3479465 618858R 856587T 1333217 468384)
354089T 625703B 858068N 141078L 469844R
363421L 626571L 866748R 162890S 470293R
3667325 638288G 867666M 164324M 487655S
371641H 638398T 871056P 166106T 488420P
372398N 640322R 875376B 166484T 5019085
376694K 643042B 882152N 167387P 506604M
377330M 644259P 882369N 169947R 507362C
3830275 646683T 886437) 170684K 527138N
385476M 6496965 892481M 184878R 529174S
401004D 651806l 897100K 205969H 535651R
403836R 654796G 8980445 208078P 537589l
4178301 660512N 907698R 210087M 5429091
418204M 672911M 908043R 214815M 543918H
4376117 672918M 9148975 252314L 5483975
4417975 675358 918717P 255456P 549434)
4431877 675926N 935043H 256073R 554930S
443493| 676121P 938579M 2601237 556669M
444969H 678293N 950311S 261384C 5568385
456710G 679815T 951727M 2702347 562584R
457432E 691750M 961251S 2845707 571916l
461270T 716538R 961369R 288872R 574829A
4665825 719462I 9626595 297847S 574879T
469053B 723259M 9670205 2984347 580020M
474678| 728406E 968328M 302255R 581714K
476680N 730268M 973049P 323250D 584113F
485345K 732308R 974989K 330375P 586269R
492240E 743745N 989593N 332524R 587480H
494528S 7443455 994185N 332948D 5877447
4964641 748514P 995707H 3373197 588016L
4993237 7487911 9964355 337578E 592718M
506036F 752043D 005590AT 356653G 597741N
516451E 757311R 0249217 362054E 599280R
522245T 762129E 032110E 369551S 602156K
530004T 7636725 032914P 3712527 616590J

533280H 764937P 034523F 390561L 622430A
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629786F
641622P
641660P
657807C
657895N
670669P
670813P
682954C
685872L
687814G
699495R
699987F
727278)

746875N
747716J)

748676G
752293K
754869H
756352I

756354l

786992P
793889M
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal kozleménye
a 2020. szeptember 1-je és szeptember 30-a kozott alkalmazhaté iizemanyagarakrél
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A személyi jovedelemadérdl szol6 — tébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi

a Nemzeti Adé- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti

Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 6Imozatlan motorbenzin 371 Ft/I

Gazolaj
Keverék

LPG autégaz

386 Ft/l
408 Ft/I

238 Ft/l

Ha a személyi jovedelemado torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal
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A Miskolci K6zjegyzoi Kamara EInokségének palyazati felhivasa
Debrecen 5. szamu székhelyi kozjegyzéi allas betoltésére

A Miskolci Kozjegyz6i Kamara Elnoksége pélydzatot hirdet a 2020. évi december hé 1. napjatdl Uressé vald

Debrecen 5. szamu székhely( kozjegyzdi allas betdltésére.

A kdzjegyzéi allasra azok palyazhatnak, akik a kdzjegyzdkrél szold 1991. évi XLI. tdrvényben (a tovabbiakban: Kjtv.)
eldirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezhetd ki, aki

1)

az Eurdpai Unid valamely tagallaméanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes mas
dllamnak az allampolgéra vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lo
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz616 megdllapodasban részes allam allampolgdraval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltas hatalya alatt,

olyan okleveles jogész szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga eléfeltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legaldbb 3 éves kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legalabb 3 éves
birdi, Ugyészi, lgyvédi, kamarai jogtandcsosi vagy kozjegyz6i mikddés; a jogi szakvizsga megszerzését
kovetéen a kormdnyzati igazgatasrél sz6lé torvény szerinti kdzponti kormdnyzati igazgatdsi szervnél,
valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi,
illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlat;
a jogi szakvizsga megszerzését kdvetden szerzett alkotmanybirdi, nemzetkdzi szervezetnél vagy az Eurdpai
Unié valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgdltatdssal Osszefliggd tevékenységbdl eredd
gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdamogatott dontéshozatal hatélya alatt,

eredményes kdzjegyzdi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges mértékd ismeretét igazolta, és

a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Nem nevezhet6 ki kdzjegyzévé az,

1)
2)
3)

aki blintetett elééletd,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,

akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligyddntéd hatdrozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkovetkezmények aldl:

- szédndékos blncselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandd szabadsagvesztés
blintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

— szandékos blncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiggesztett szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

- szandékos blncselekmény miatt kiszabott kozérdek(i munka esetén a mentesités bedlltatdl szamitott
ot évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandd szabadsdgvesztés biintetés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsag kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziinteté végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyzéi fegyelmi birdsag jogerés hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvéanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy més okbdl a hivatas ellatasara alkalmatlan,

aki életmoédja vagy magatartdsa miatt a kozjegyz6i hivatas gyakorlasahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskitétel idépontjiig megsziinteti.
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Az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékd ismeretét a palyazatot meghirdetd terileti kamara
elndksége a pélyazat elbiralasa keretében vizsgalja.

A palyéazatot a Miskolci Kozjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Gton vagy személyesen:

3530 Miskolc, Reményi u. 1. 1/6.

A palyédzat benyujtdsdnak hatarideje:
a palyézati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében vald kézzétételét kdvetd 30. nap.

A palydzathoz mellékelni kell a kovetkezdket:

12)
13)
14)
15)

16)

Személyi igazolvany vagy személyazonositd igazolvény vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazoé vezetdi engedély hiteles masolata, illetve a lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany hiteles masolata.
Annak igazoldséra szolgalé okirat, hogy a palyazé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatdlya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma hiteles mésolata.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolata.

A legalabb 3 éves kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfelel6 legalabb 3 éves biroi, ligyészi,
Ugyvédi, (kamarai) jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikodést; a jogi szakvizsga megszerzését kovetden
a kormaényzati igazgatasrél szélé torvény szerinti kdzponti kormanyzati igazgatdsi szervnél, valamint
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatdsi, illetve jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben szerzett kormdénytisztvisel6i, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetden szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurépai Unid
valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggé tevékenységbdl eredd gyakorlatot]
igazol¢ okirat.

Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany arrdl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott
korilmény a palyadzéval szemben nem all fenn, vagy a kozjegyzOkrdl szold 1991. évi XLI. torvény
végrehajtasarol szol6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolasa.
A kinevezés esetére vallalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozd nyilatkozat (Kjtv. 7. §).

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tamogatott dontéshozatal hatélya alatt.

A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kiallitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].

A Nemzeti Szakértdi és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrdl, hogy a palyazé a kdzjegyzéi allas betoltésére ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.

A palyazo részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kdzjegyzd értékelése.

A kozjegyz6i iroda megnyitdsaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, a kialakitandé iroda targyi és személyi
feltételeire vonatkozo terv.

A MOKK 11. szdmu irdnymutatds 2. szamu melléklete szerinti kit6ltott adatlap.

Amennyiben a palyazé a palyazatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezéket:

17)

19)

20)

A jogi szakvizsgat megel6zéen teljesitett kozjegyzdjeldlti vagy egyéb dllam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséghez kotott jogi munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat vagy annak
hiteles masolata.

Tartés helyettesi tevékenységet igazolé okirat, vagy annak hiteles masolata. A palydzé tartds helyettesi
tevékenységet lezaro, e tevékenységét kedvezden értékeld éves irodavizsgalatot igazold okirat vagy ennek
hiteles masolata.

A palyazo nyilatkozata a jogi szakvizsgat kovetd joggyakorlat alatti harom hénapot meghaladé folyamatos
tarsadalombiztositasi ellatas tényérél és annak idétartamarol.

Kozépfoku vagy felséfoky, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bévitett kdzépfoku vagy felséfoku nyelvvizsga-
bizonyitvany hiteles masolata. Nyelvvizsgaként allami nyelvvizsgabizottsdg éltal kiadott kozép- és felséfoku
,C" tipusu vagy azzal egyenértékl nyelvvizsga, illetve a kozép- és felséfoku ,C” tipusu allamilag elismert
nyelvvizsga veheté figyelembe. Amennyiben a palyazé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu
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21)
22)
23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

JA" és ,B" tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsganak megfelelé
,C"tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

Nyelvi jogositvanyt igazolé okirat hiteles mésolata.

Szakfordité, illetve tolmécs vizsga bizonyitvany vagy igazolvany hiteles masolata.

Tudomanyos tevékenység igazoldsara az allam- és jogtudomanyok, valamint tarsadalomtudomanyok kérébdl
megszerzett szakirdnyu (polgéri jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljardsjogi) PhD fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolata, dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz
képzésben megszerzett felséfoku szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi),
a MOKK EInoksége altal akkreditalt, illetve nem szakirdnyu, de a MOKK EIndksége altal akkreditalt szakjogasz
végzettséget, LL.M. mindsitést igazold okirat hiteles mésolata, a MOKK Elndksége altal akkreditalt egyéb
fels6foku végzettséget igazold okirat hiteles masolata. A szakjogasz végzettség és az LL.M. mindsités
tekintetében a képzés id6tartamét (a félévek/szemeszterek szamat) hitelt érdemlé médon igazolni kell.
Fels6foku oktatési intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat vagy annak
hiteles masolata. Rendszeresnek az a jogi oktatdi tevékenység mindsiil, ha a pélyazé legalabb egy féléven
keresztlil, heti rendszerességgel szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat. A palydzénak ezt
a tényt a tanszékvezetd altal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatdi tevékenység igazolasa. A MOKK Altal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.

A palyazo altal ondlléan vagy tarsszerzéként irt jogi szakirdnyld monogréafia egy példanya. A Magyar
Tudomanyos Akadémia IX. osztélya Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié megjelenésének
napjan hatalyos besorolés szerint - A", ,B" ,C" vagy D" kategdriaba sorolt folydiratban, tovabba a Kézjegyzdk
Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Szegedi Kozjegyzéi Koézldnyben, tovabba
a Kdézjegyz6i Akadémia Nonprofit Kft. altal kiadott ,Unnepi tanulmanyok a kézjegyzéség jubileumara” cim(
tanulmanykotetben megjelent publikacidk masolata oly mdédon, hogy megallapithaté legyen mely
kiadvényban jelent meg.

A publikacidkat és a monogréfiat elektronikus (word) formatumban is mellékelni kell a palyazathoz.

A monografia kizérélag akkor veheté figyelembe, ha témdja jogi szakirdnyu, legaldbb 6t iv terjedelm(,
azt jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott konyvkiadoé jelentette meg, és azt az MTA doktora, egyetemi
tanar (professor emeritus/emerita), habilitalt egyetemi docens vagy a MOKK altal kijelolt szerv vagy személy
véleményében a kdzjegyzdi palyazaton valé felhaszndlasra — a mi szakmai szinvonala okén - elfogadhatéonak
nyilvanitotta. Tarsszerzés mu esetén csak a palyazoé altal irt rész (részek) véleményezése sziikséges, feltéve,
ha a m(bdl egyértelmden kitlinik, hogy mely részek erednek a palyazétol.

A MOKK dltal kijelolt szerv vagy személy altal végzett véleményeztetés dija 10 000 Ft/szerzéi iv, melyet
a palyazo koteles a MOKK altal megjel6lt bankszamlaszamra elézetesen megfizetni.

A PhD fokozat megszerzéséhez irt és monografiaként kiadott doktori értekezés (disszertacio) elfogadasahoz
kiilon lektori vélemény csatolasa nem sziikséges.

Jogi szakkdnyvek kiaddsdra szakosodott konyvkiadé alatt a kovetkezdket kell érteni: Kozjegyz6i Akadémia
Nonprofit Kft., Wolters Kluwer Hungary Kft., HVG-ORAC Lap és Kdnyvkiadd Kft., OPTEN Kft., Magyar Kozlony
Lap- és Kdnyvkiadd Kft., valamint az egyetemek éllam- és jogtudomanyi karainak kiadoi.

A publikacio kizérélag akkor vehet6 figyelembe, ha az legalabb fél iv terjedelm. A szerkesztéség (kiadd) altal
befogadott, de még meg nem jelent publikacidt, illetve monogréfiat figyelembe lehet venni, amennyiben
a palyazé err6l a szerkeszté (kiado) altal aldirt befogadonyilatkozatot mellékel, miszerint a kiado
egyértelmlen megfogalmazza szandékat a megjelentetésre.

A pélydzé terileti kamardban végzett munkajat részletezd irdsbeli kérelmére a palydzénak a terileti
kamardban végzett munkdjarél a mikodése szerint illetékes teriileti elnokség ad részletes irasbeli értékelést.
A palyadzé orszagos kamardban végzett munkdjat részletez6 irasbeli kérelmére a palydzonak az orszégos
kamaraban végzett munkajarol a MOKK elndke ad részletes irasbeli értékelést. Az értékelés iranti kérelmet
a MOKK elnokéhez kell eléterjeszteni.

Az orszagos kamara mellett m(ikod6 szakmai bizottsdgokban betoltott tagsag, illetve az UINL, a CNUE és
a MOKK megbizasabol mas nemzetkdzi bizottsdgban betdltott tagsdg igazoldsa. A bizottsdgokban betoltott
tagsagot a MOKK elndke igazolja, az erre irdnyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell el6terjeszteni.
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A palyazat mellékleteit a pélyazati kiirdsban szereplé sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benydujtani.

Ha a palydzé a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdésében meghatarozott igazoldsokat a péalydzathoz annak benyujtasaval
egyidejlleg nem mellékeli, a palydzata érvénytelennek tekintendd. A palyazat egyéb mellékleteinek hidnyossagai

a személyes meghallgatds idépontjaig potolhatok.

Az érvényben lévd pdlyazatelbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palydzati felhivds 16) pontjdban megjelolt
adatlaprél tdjékoztatast a Miskolci Kbzjegyz6i Kamardban lehet kérni.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elnoksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A Szegedi K6zjegyz6i Kamara EInokségének palyazati felhivasa
a Jaszberény 1., Jaszberény 2. és Szolnok 4. székhelyii kozjegyzdi allasok betdltésére

A kdzjegyzéi allasra azok palyazhatnak, akik a kdzjegyzdkrél szold 1991. évi XLI. térvényben (a tovabbiakban: Kjtv.)
eldirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezhetd ki, aki

1) az Eurdpai Unid valamely tagallaméanak, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé6 megallapodasban részes mas
allamnak az 4llampolgéra, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél sz6lo
megallapodésban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdaségi
Térségrél sz616 megdllapodasban részes allam allampolgdraval azonos jogallasu személy,

2) nem all a kozuigyektdl eltiltas hatalya alatt,

3) olyan okleveles jogasz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,

4) a jogi szakvizsgat letette,

5) legaldbb 3 éves kozjegyzéhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legalabb 3 éves
birdi, Ugyészi, lgyvédi, kamarai jogtandcsosi vagy kozjegyz6i miikddés; a jogi szakvizsga megszerzését
kovetéen a kormdnyzati igazgatasrél sz6lé torvény szerinti kdzponti kormdnyzati igazgatdsi szervnél,
valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi,
illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztviselSi gyakorlat;
a jogi szakvizsga megszerzését kdvetden szerzett alkotmanybirdi, nemzetkdzi szervezetnél vagy az Eurdpai
Unié valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal Osszefliggd tevékenységbdl eredd
gyakorlat),

6) nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdamogatott dontéshozatal hatélya alatt,

7) eredményes kdzjegyz4i vizsgat tett,

8) az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékil ismeretét igazolta, és

9) a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Nem nevezhet6 ki kdzjegyzévé az,

1) aki blintetett elééletd,
2) aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,
3) akinek a birésag blincselekmény elkdvetése miatt blintetéjogi felelésségét jogerds ligyddntd hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkovetkezmények aldl:

- szédndékos blncselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandd szabadsagvesztés
blintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

— szandékos blncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,
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- szédndékos blncselekmény miatt kiszabott kdzérdekli munka esetén a mentesités bedlltatol szamitott
ot évig,

- gondatlan bUncselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsidgvesztés blintetés esetén
a mentesités bedlltatél szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birésédg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerdre emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdésdg jogerGs hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel sujtott,

a hatdrozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi allapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellatasara alkalmatlan,

aki életmoédja vagy magatartdsa miatt a kozjegyz6i hivatas gyakorldsdhoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vdllalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjiig megsziinteti.

Az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges mértékd ismeretét a palydzatot meghirdetd terileti kamara
elndksége a pélyazat elbiralasa keretében vizsgalja.

A palyézatot a Szegedi Kozjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Gton vagy személyesen:

6721 Szeged, Juhdsz Gyula utca 14.1.em.1.

A palyédzat benyujtasdnak hatarideje:
a palyézati felhivas Hivatalos Ertesitében valé kézzétételét kdvetd 30. nap.

A palydzathoz mellékelni kell a kovetkezdket:

12)
13)
14)
15)

Személyi igazolvany vagy személyazonosité igazolvany vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazé vezetdi engedély hiteles masolata, illetve a lakcimet igazolé hatéségi igazolvany hiteles mésolata.
Annak igazoldsara szolgald okirat, hogy a palydzé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazold diploma hiteles masolata.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolata.

A legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfelel6 legalabb 3 éves biroi, ligyészi,
lgyvédi, (kamarai) jogtandcsosi vagy kozjegyz6i mikddést; a jogi szakvizsga megszerzését kovetden
a korményzati igazgatasrél szélé torvény szerinti kdzponti kormanyzati igazgatdsi szervnél, valamint
a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi
szakvizsgahoz kotott munkakdrben szerzett kormdnytisztvisel6i, illetve koztisztviselSi gyakorlatot; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetben szerzett alkotmdanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurépai Unid
valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggé tevékenységbdl eredd gyakorlatot]
igazol6 okirat.

Hatésagi erkolcsi bizonyitvany arrél, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatérozott
korilmény a palyazéval szemben nem 4&ll fenn, vagy a kozjegyzékrél szold 1991. évi XLI. torvény
végrehajtasarol szé16 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolasa.
A kinevezés esetére vallalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozé nyilatkozat (Kjtv. 7. §).

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a pélydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksdg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.

A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: MOKK) altal kidllitott igazolads (tanusitvany)
a kozjegyz&i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17, 19. §].

A Nemzeti Szakért6i és Kutaté Kozpont altal a palyaalkalmassdgi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrdl, hogy a palyazé a kdzjegyzdi allas betoltésére ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Kdztartozds-mentesség igazolaséra szolgald irat.

A palydzé részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazd kozjegyzé értékelése.

A kozjegyzéi iroda megnyitasaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, a kialakitandé iroda targyi és személyi
feltételeire vonatkozo terv.

A MOKK 11. szdmu irdnymutatds 2. szamu melléklete szerinti kitltott adatlap.
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Amennyiben a palydzé a palydzatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezéket:

17)

20)

21)
22)
23)

24)

25)

26)

A jogi szakvizsgat megel6zden teljesitett kozjegyzdjeldlti vagy egyéb dllam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséghez kotott jogi munkakorben eltoltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat vagy annak
hiteles masolata.

Tartés helyettesi tevékenységet igazold okirat vagy annak hiteles masolata. A palydzé tartds helyettesi
tevékenységet lezaro, e tevékenységét kedvezden értékeld éves irodavizsgalatot igazold okirat vagy ennek
hiteles masolata.

A palydzo nyilatkozata a jogi szakvizsgat kdvetd joggyakorlat alatti hdrom hénapot meghaladé folyamatos
tarsadalombiztositasi ellatas tényérél és annak id6tartamarol.

Kozépfoku vagy felséfoky, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bévitett kdzépfoku vagy felséfoku nyelvvizsga-
bizonyitvany hiteles masolata. Nyelvvizsgaként allami nyelvvizsgabizottsag éltal kiadott kozép- és felséfoku
,C" tipusu vagy azzal egyenértékl nyelvvizsga, illetve a kozép- és felséfoku ,C” tipusu allamilag elismert
nyelvvizsga veheté figyelembe. Amennyiben a palyazéo egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu
LA" és ,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgdnak megfelel6
,C"tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

Nyelvi jogositvanyt igazolé okirat hiteles mésolata.

Szakforditd, illetve tolmacs vizsga bizonyitvany vagy igazolvany hiteles masolata.

Tudomdnyos tevékenység igazolasara az dllam- és jogtudomanyok, valamint tarsadalomtudomanyok kérébdl
megszerzett szakirdnyU (polgéri jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi) PhD fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolata, dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz
képzésben megszerzett felséfoku szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi),
a MOKK EInodksége altal akkreditalt, illetve nem szakiranyu, de a MOKK EInoksége altal akkreditalt szakjogasz
végzettséget, LL.M. mindsitést igazold okirat hiteles masolata, a MOKK EInoksége altal akkreditalt egyéb
fels6foku végzettséget igazold okirat hiteles masolata. A szakjogasz végzettség és az LL.M. mindgsités
tekintetében a képzés id6tartamat (a félévek/szemeszterek szamat) hitelt érdemlé mddon igazolni kell.
Felséfoku oktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat vagy annak
hiteles masolata. Rendszeresnek az a jogi oktatdi tevékenység mindsiil, ha a pélyazé legalabb egy féléven
keresztiil, heti rendszerességgel szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat. A palyazéonak ezt
a tényt a tanszékvezetd éltal kiadott tantargyi tematikdval kell igazolnia.

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatdi tevékenység igazolasa. A MOKK Altal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatdi tevékenységet a MOKK elntke igazolja.

A palydzo éltal 6ndlléan vagy térsszerzéként irt jogi szakirdnyd monografia egy példdnya. A Magyar
Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottséga 4ltal - a publikacié megjelenésének
napjan hatalyos besorolas szerint - A", ,B”,C" vagy ,D" kategoéridba sorolt folyoiratban, tovabba a Kézjegyzdk
Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Szegedi Kozjegyzéi Kozldnyben, tovabba
a Kdzjegyz6i Akadémia Nonprofit Kft. altal kiadott ,Unnepi tanulmanyok a kdézjegyzéség jubileumara” cim(
tanulmanykotetben megjelent publikdciok mdésolata oly mddon, hogy megallapithaté legyen, mely
kiadvényban jelent meg.

A publikaciokat és a monogréfiat elektronikus (word) formatumban is mellékelni kell a palyazathoz.

A monografia kizarélag akkor vehetd figyelembe, ha témdja jogi szakirdnyu, legaldbb 6t iv terjedelm,
azt jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott konyvkiado jelentette meg, és azt az MTA doktora, egyetemi
tanar (professor emeritus/emerita), habilitalt egyetemi docens vagy a MOKK éltal kijeldlt szerv vagy személy
véleményében a kdzjegyz0i palyazaton valé felhasznalasra — a mi szakmai szinvonala okan - elfogadhatonak
nyilvénitotta. Tarsszerz6s m( esetén csak a palyazé altal irt rész (részek) véleményezése sziikséges, feltéve,
ha a m(bdl egyértelmden kitlinik, hogy mely részek erednek a palyazotol.

A MOKK Altal kijelolt szerv vagy személy altal végzett véleményeztetés dija 10 000 Ft/szerzdi iv, melyet
a palyazo koteles a MOKK altal megjel6lt bankszamlaszamra elézetesen megfizetni.

A PhD fokozat megszerzéséhez irt és monogréfiaként kiadott doktori disszertacid, melynek elfogadasahoz
kalon lektori vélemény csatoldsa nem szlikséges.

Jogi szakkdnyvek kiaddsdra szakosodott konyvkiadé alatt a kovetkezdket kell érteni: Kozjegyz6i Akadémia
Nonprofit Kft., Wolters Kluwer Hungary Kft., HVG-ORAC Lap és Kényvkiadd Kft., OPTEN Kft., Magyar Kozlony
Lap- és Kdnyvkiadd Kft., valamint az egyetemek dllam- és jogtudomanyi karainak kiadéi.
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27)

28)

29)

A publikacio kizardlag akkor vehet6 figyelembe, ha az legaldbb fél iv terjedelm(. Figyelembe lehet venni
a szerkeszt6ség (kiadd) altal befogadott, de még meg nem jelent publikdciét, illetve monogréfit,
amennyiben a palyazo errdl a szerkesztd (kiadd) altal aldirt befogadodnyilatkozatot mellékel, miszerint a kiado
egyértelmlen megfogalmazza szandékat a megjelentetésre.

A palydzd terilleti kamardban végzett munkdjat részletez6 irdsbeli kérelmére a pdlydzonak a terileti
kamardban végzett munkajarél a mikoddése szerint illetékes teriileti elnokség ad részletes irasbeli értékelést.
A palydzd orszdgos kamardban végzett munkdjat részletezd irdsbeli kérelmére a pdalydzénak az orszagos
kamardban végzett munkajarol a MOKK elndke ad részletes irasbeli értékelést. Az értékelés irdnti kérelmet
a MOKK elnokéhez kell eléterjeszteni.

Az orszagos kamara mellett miikédé szakmai bizottsdgokban betoltott tagsag, illetve az UINL, a CNUE és
a MOKK megbizasabol mas nemzetkozi bizottsdgban betdltott tagsdg igazoldsa. A bizottsdgokban betoltott
tagsdgot a MOKK elndke igazolja, az erre irdnyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell el6terjeszteni.

A palydzat mellékleteit a palydzati kiirdsban szereplé sorrendben, a megfelel6 sorszam feltlintetésével kell

benydujtani.

Amennyiben a palydzé ugyanazon terileti kamardnal egy idében tobb koézjegyz6i allasra is palyazik, a csatolt

iratokat elegend6 egy eredeti példanyban benyujtani, a tovabbi palydzat(ok)hoz azok egyszer(i masolata

csatolando.

Ha a palydzdé a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdésében meghatarozott igazoldsokat a palydzathoz annak benyujtasaval

egyidejlleg nem mellékeli, a palydzata érvénytelennek tekintendd. A palydzat egyéb mellékleteinek hidnyossagai

a személyes meghallgatas idépontjaig pétolhatok.

Az érvényben lévé palyazatelbiralasi szempontokrdl, valamint a jelen palyazati felhivasban a pdélyazathoz

mellékletként elSirt kovetelmények 16) pontjdban megjelolt adatlaprél tajékoztatast a Szegedi Kozjegyzdi

Kamaraban lehet kérni.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzat palyazati felhivasa
Szolnok Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén helyi, autébusszal végzett menetrend szerinti
személyszallitas szerz6dés keretében torténd ellatasara

Szolnok Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (a tovébbiakban: Kiiré) Szolnok Megyei Jogu Véros kdzigazgatasi teriiletén

autébusszal végzett menetrend szerinti helyi személyszallitds kozszolgaltatds szerz6dés keretében torténé elldtdsara

palyazatot ir ki.

1. AKiiré neve, cime, telefon- és telefaxszama:
Szolnok Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
5000 Szolnok, Kossuth tér 9.
Kapcsolattarto: Pujcsi Péter osztalyvezetd, Szolnok Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Kozlekedési Osztaly
tel.: 06 56 503-857
e-mail: kozlekedes@ph.szolnok.hu

2. Azeljards targya:
Szolnok Megyei Jogu Véros koézigazgatasi terliletén helyi, autébusszal végzett menetrend szerinti személyszallitasi

szolgaltatas teljes kord elladtdsa a személyszallitasrol szold 2012. évi XL. térvény, a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi

CXCVI. torvény, a koncesszidrdl szold 1991. évi XVI. térvény, valamint a vonatkozd végrehajtasi rendeletek és

kozosségi rendeletek szerint, szolgaltatasi koncesszié utjan.
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A szolgdltatasi koncesszié keretében az ajénlatkérd szolgdltatds nyujtdsat rendeli meg, ennek ellenszolgaltatdsa
kizdrélag a szolgdltatas hasznositdsi jogdnak meghatdrozott idére torténd atengedése, amely egyitt jar
a szolgdltatds hasznositdsdhoz kapcsolddd miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult dltali viselésével.
Ennek alapjan Kiiré a szolgéltatas elldtdsahoz — a palydzat nyertese részére a hasznositdsi jog atengedésébdl
szarmazd bevételen tuli - tovabbi tobbletforrast nem biztosit.

A részletes kovetelményrendszert, az alkalmassagi feltételrendszert, valamint a palyazat benyujtasahoz sziikséges
informacidkat a palyazati kiiras tartalmazza.

. A pélyazaton valo részvétel feltételei:

A palyazat nyilt. A palydzaton pélyazéként részt vehetnek azon belfdldi vagy kiilfoldi székhelyl gazdalkodo
szervezetek, egyéni vallalkozék vagy mindezek konzorciumai, melyek megfelelnek a palyazati kiirdsban foglalt
feltételeknek, a sziikséges hatdsagi engedélyekkel rendelkeznek. Az Eurdpai Gazdasagi Térségen kivili székhelyU
szolgdltaté a pélyazaton abban az esetben vehet részt, ha orszagaban is biztositott a menetrend szerinti autébusz-
kozlekedésben a nemzeti elbands a kiilfoldiek szamdra.

. A palyazati kiirds (dokumentacio) beszerzésének feltételei:

A palyazati kiirds beszerzése a kapcsolattarté cimén a 6. pontban megadott idészak végéig lehetséges.

A pélydzati kiiras ara: nett6é 200 000 Ft + éfa.

A kiiras ellenértékét a palyazé atutalassal teljesitheti a Kiir6 OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11745004-15408930 szamu
koltségvetési bankszamldjara (az utaldsi kdzleményben kérjlk, sziveskedjenek a ,Személyszallitasi kdzszolgéltatas
palyazati kiirds ellenértéke” széveget feltlintetni).

A pélyazati kiiras az ellenérték megfizetése és ennek igazolasa mellett, az atutaldsi megbizas masolataval vehetd at
tgyfélfogadasi id6ben; illetve a kiirds postai Uton vald kézbesitése is kérhets, a megadott kapcsolattartoval
egyeztetett postacimre.

A megvasarolt palyazati kiirdas masra at nem ruhazhatd. A palyazati kiirds megvasarlasa eléfeltétele az eljarasban
valé részvételnek.

. A szerzédés id6tartama, kezdés hatarnapja:

2021.januar 1.00.00 6ra - 2030. december 31. 24.00 éra.

. A pélyazat benyujtdsanak hatarideje, helye:

A pélyazat 2020. szeptember 15. és 2020. november 13. kdzott nyujthaté be a megadott kapcsolattartdsi pontokon,
személyesen, megbizott utjan, illetve postai uton.

(A Kiiré fenntartja magdnak a jogot, hogy a palyazatot barmely szakaszaban visszavonja, tovabba a palyazat
benyujtasanak hataridejét egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbitsa.)

. Az elbirdlds modja és szempontja:

A palydzati kiirdsban meghatérozott alkalmasségi koévetelmények és birdlati szempontok alapjan a Kiiré
az 0sszességében legelénydsebb ajanlatot benyujtd palyazéval kot szerzédést.

. Az eredményhirdetés tervezett legkés6bbi idépontja:

Szolnok Megyei Jogu Véros Kézgytilésének 2020. november havi rendes Ulése.

. A szerz6déskotés tervezett legkésébbi idépontja:

2020. december 31.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felelés kiado: Papp Tibor ligyvezetd.
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az Európai Rendőrségi Hivatal által működtetett Európai Biztonságos Hálózat alkalmazásainak felhasználásával megvalósuló együttműködés és információcsere rendjéről szól
	Az emberi erőforrások minisztere 15/2020. (VIII. 14.) EMMI utasítása 
a Nemzeti Egészséginformatikai Stratégia megvalósításához, az egészséginformatikai fejlesztések koordinációjához szükséges feladatokról
	A honvédelmi miniszter 42/2020. (VIII. 14.) HM utasítása 
egyes NATO egységesítési egyezmények nemzeti elfogadásáról
	A honvédelmi miniszter 43/2020. (VIII. 14.) HM utasítása 
a miniszteri szemlékről
	A honvédelmi miniszter 44/2020. (VIII. 14.) HM utasítása 
a honvédelmi szervezetek belső kontrollrendszerének kialakításáról, működtetéséről és fejlesztéséről
	A honvédelmi miniszter 45/2020. (VIII. 14.) HM utasítása 
a Honvédelmi Értéktár létrehozásáról
	A honvédelmi miniszter 46/2020. (VIII. 14.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium fejezet államháztartási belső ellenőrzési rendjének szabályairól szóló 
33/2014. (IV. 30.) HM utasítás módosításáról
	A Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Hivatal elnökének 10/2020. (VIII. 14.) NKFIH utasítása 
Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Hivatal eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzatáról
	A Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Hivatal elnökének 11/2020. (VIII. 14.) NKFIH utasítása 
a Nemzeti Kutatási, Fejlesztési és Innovációs Alap gazdálkodási szabályzatáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 29/2020. (VIII. 14.) OBH utasítása 
az Országos Bírósági Hivatal és a bíróságok statisztikai tevékenységéről szóló 13/2018. (XII. 21.) OBH utasítás módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 17/2020. (VIII. 14.) ORFK utasítása 
a Rendőrség gépjármű szabályzatáról szóló 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasítás módosításáról

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 40/2020. (VIII. 14.) KKM közleménye 
a Magyar Köztársaság Kormánya, a Dán Királyság Kormánya, az Egyesült Királyság Kormánya, 
a Francia Köztársaság Kormánya, a Görög Köztársaság Kormánya, a Lengyel Köztársaság Kormánya, 
	A külgazdasági és külügyminiszter 41/2020. (VIII. 14.) KKM közleménye 
az Európa Tanács egészségügyi termékek hamisításáról és hasonló, közegészségügyi veszélyt jelentő bűncselekményekről szóló Egyezménye kihirdetéséről szóló 2013. évi CCVIII. törvény 2. 

	III.	Közlemények
	A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye 
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal közleménye 
a 2020. szeptember 1-je és szeptember 30-a között alkalmazható üzemanyagárakról
	A Miskolci Közjegyzői Kamara Elnökségének pályázati felhívása 
Debrecen 5. számú székhelyű közjegyzői állás betöltésére
	A Szegedi Közjegyzői Kamara Elnökségének pályázati felhívása 
a Jászberény 1., Jászberény 2. és Szolnok 4. székhelyű közjegyzői állások betöltésére
	Szolnok Megyei Jogú Város Önkormányzat pályázati felhívása 
Szolnok Megyei Jogú Város közigazgatási területén helyi, autóbusszal végzett menetrend szerinti személyszállítás szerződés keretében történő ellátására
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