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R Utasitasok

A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezetdé miniszter 11/2024. (XI. 22.) MK utasitasa
a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 4/2022. (VI. 11.) MK utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval -
a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold 4/2022. (VI. 11) MK utasitas
1. melléklete (a tovdbbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ (1) A Szabalyzat 1. fiiggeléke helyébe az 1. fliggelék lép.
(2) A Szabalyzat 2. fuggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
(3) A Szabalyzat 3. fuiggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
(4) A Szabdlyzat 4. fliggeléke a 4. fliggelék szerint médosul.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Rogdn Antal s. k.,

Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 11/2024. (XI. 22.) MK utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat 28. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
»(1) A parlamenti dllamtitkar irdnyitja
a) a Parlamenti Koordindaciés Féosztély,
b) a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztélya, valamint
c) az Elemz6 Féosztély
vezetbjének tevékenységét”

2.8 A Szabalyzat 64. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.64. § A Kormanyzati Téjékoztatdsi Kézpont irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Tartalom-el6készité Féosztaly,
b) a Sajtészervezési Féosztaly,
¢) a Kormanyzati Kommunikacié Koordinaciojaért Felels Féosztély, valamint
d) az Online Kommunikaciéért Felel6s Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.”

3.8 A Szabalyzat 155. § b) pontja a kdvetkez bd) alponttal egészil ki:
(A miniszter minGsitési jogkérét — dtruhdzott jogkérben — a kévetkezé vezetk gyakorolhatjdk:
JTitkos!] ,Bizalmas!” vagy ,Korldtozott terjesztésii!” mindsitési szint esetén:)
,bd) a Nemzetbiztonsagi Iroda vezetéje.”
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MINISZTERELNOK

1. fliggelék a 11/2024. (XI. 22.) MK utasitdshoz

Aminiszierelnok

ftanicsadéja_

Fotanicsaddi Kabinet

‘ Nemzetbiztonsagi

Nemzetbizionsigi Iroda

Miniszterelnoki
Kabinetirodat
vezetd miniszter

1. figgelék

A miniszterelndk
politikai igazgatdja
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aily
[o—
Suervesisi Foostily
Bitos ik
y

AKozpolitikai
L Blemzési Irodat Vezets
helyettes allamtitkir

Foosztily

Miniszterelnoki
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1.

2. fiiggelék a 11/2024. (XI. 22.) MK utasitdshoz

A Szabalyzat 2. figgelék 1.0.1.5. alcime helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép, valamint a fliiggelék a kovetkezé
1.0.1.6. alcimmel egésziil ki:

»1.0.1.5. Online Kommunikacidéért Felelds F6osztaly

Az Online Kommunikacioért Felel6s Féosztaly

a) ellatja a kdzponti kormanyzati portal szerkesztésével, miikodtetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,
b) ellatja a kormanyzati kdzosségi oldalak szerkesztésével kapcsolatos napi feladatokat,

) biztositja egyes kormanyzati események audiovizudlis rogzitését és megjelentetését a napi aktualis tartalmakhoz
kapcsoléddan,

d) biztositja egyes kiemelt kormdanyzati események online kdzvetitését,

e) koordindlja a kozadatok korményzati portalon valé kozzétételét,

f) kapcsolatot tart a minisztériumok szerkesztéivel,

g) elbirdlja az egyes minisztériumok altal kezdeményezett, kormanyzati honlapcsalad kotelékébe tartozo tematikus
aloldalak inditasat,

h) elvégzi az idészaki online tajékoztato és interaktiv felliletek kbzzétételébdl fakado feladatokat,

i) el6zetes tajékoztatast kér a minisztériumoktodl a kormanyzati munkat érinté bejelentésekrol.

1.0.1.5.1. Koordinacios Osztaly

A Koordindcids Osztaly

a) ellatja a kdzponti kormanyzati portal szerkesztésével, miikodtetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,
b) ellatja a kormanyzati kozosségi oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

) biztositja egyes korméanyzati események audiovizudlis rogzitését és megjelentetését, a napi aktudlis tartalmakhoz
kapcsoléddan,

d) biztositja egyes kiemelt kormanyzati események online kozvetitését,

e) koordindlja a kozadatok korményzati portalon valé kozzétételét,

f) kapcsolatot tart a minisztériumok szerkesztGivel,

g) elbirdlja az egyes minisztériumok &ltal kezdeményezett, korményzati honlapcsaldd kotelékébe tartozé tematikus
aloldalak inditasat,

h) elvégzi az idészaki online tajékoztato és interaktiv feluletek kdzzétételébdl fakado feladatokat.

1.0.1.5.2. Online Kommunikaciés Osztaly

Az Online Kommunikaciés Osztaly

a) ellatja a kdzponti kormanyzati portal videds/filmes tartalmaival kapcsolatos napi/heti feladatokat,

b) elldtja a kormanyzati kozosségi oldalakra felkertlé videds/filmes tartalmak elGallitasat napi/heti statuszban
a féosztaly aktualis igényei szerint,

c) megbeszélés szerint biztositja egyes kiemelt kormanyzati események szerkesztését, ezzel segitséget nyujtva
a napi tartalomgyartashoz a Koordinacios és Szervezési Osztalynak,

d) kormanyzati videds forgatasokat szervez, és kapcsolatot tart a stratégiailag fontos sajtéosztalyokkal és egyéb
kulturalis intézményekkel,

e) hosszabb tavon m(ikodd és az aktudlis igény szerint felmerllé témakat, a napi és a heti online tartalomra
vonatkozéan, megtervez, megszervez és vide6 formaban feldolgoz.

1.0.1.6. Kormanyzati Tajékoztatasi Kézpont

A Tartalom-el6készité Féosztaly, a Sajtdszervezési Féosztaly, a Kormanyzati Kommunikacié Koordinaciojaért Felel6s
Féosztaly és az Online Kommunikaciéért Felel6s Féosztaly Osszefoglald elnevezése Kormanyzati Téjékoztatdsi
Kozpont.”

2. Hatdlyat veszti a Szabdlyzat 2. fliggelék 1.5.0.5. alcime.
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3. fiiggelék a 11/2024. (XI. 22.) MK utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.0.1. sora a kovetkez6 1.0.1.5-1.0.1.6. ponttal egészil ki:

(Irdnyité dllami vezeté Szervezeti egység)

1.0.1.5. Online Kommunikaciéért Felel6s Féosztaly

1.0.1.5.1. Koordinacids Osztaly

1.0.1.5.2. Online Kommunikaciés Osztaly

1.0.1.6. Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont

2. Hatdlyat veszti a Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat 1.5.0.5-1.5.0.5.2. pontja.

4. fliggelék a 11/2024. (XI. 22.) MK utasitdshoz

A Szabalyzat 4. figgelék Il/A. cimében foglalt tdblazat a kdvetkez6 10. sorral egésziil ki:

allamtitkar

(A B C D E
A miniszteri hatdskdr | A miniszteri hatdskér | A miniszteri hatdskor
gyakorldsdval gyakorldsdval gyakorldsdval
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Osszefliggésben Osszefiiggésben Osszefliggésben
felelGs miniszter, felelés felelGs
dllamtitkdr helyettes dllamtitkdr szervezeti egység)
10. | UjVildg Nonprofit Szolgaltaté Kft. | tulajdonosi miniszter
jogok
gyakorlasa
szakmai kodzigazgatasi jogi lgyekért Tarsasagi
felligyelet allamtitkar felel6s Feltigyeleti
helyettes Féosztaly
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Az agrarminiszter 11/2024. (XI. 22.) AM utasitasa
az Agrarminisztérium beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatarol

A kdzbeszerzésekrodl sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény 27. § (1) bekezdése alapjan, a jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara figyelemmel az aldbbi utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

Jelen utasitas szabalyozza

a) az Agrarminisztérium (a tovadbbiakban: Minisztérium) arubeszerzései, épitési beruhazasai, épitési koncessziéi,
szolgaltatasi koncesszidi, szolgaltatasai megrendelésének egységes eljarasi és felel6sségi rendjét, valamint

b) a beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a beszerzési
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljardsok dokumentalasi és
adatszolgaltatési rendjét.

Az utasitast a kozbeszerzésekrél széld 2015. évi CXLIIl. torvénnyel (a tovébbiakban: Kbt.) és a kdzbeszerzési

eljarasokra vonatkozd jogszabdlyokkal egyutt kell alkalmazni, figyelemmel az Eurépai Unié intézményeinek

kdzbeszerzési targyu rendeleteire, irdnyelveire, kozleményeire, a Kdzbeszerzési Hatésag utmutatdira, ajanlasaira és

tdjékoztatdira, a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg dsszkollégiumi allasfoglalasaira, valamint eurdpai unids forrasbdl

megvalodsuld beszerzések esetén a tdmogatdsra vonatkozé egyedi szabdlyokra, Utmutatdkra.

Az utasitas targyi hatalya kiterjed a (4) bekezdésben foglaltak kivételével, értékhatartol fliggetlendl a Minisztérium

valamennyi beszerzésére, tovabba a Minisztérium irdnyitdsa ald tartozé hattérintézmények és az agrarminiszter

tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasdgi tarsasagok beszerzéseinek 33. § szerinti ellenérzésére.

Az utasitads hatdlya nem terjed ki a Minisztérium azon, a Kbt. hatédlya ald nem tartoz6 védelmi és biztonsagi targyu

beszerzéseire, amelyeknek eljarasi szabalyait kiilon torvény hatarozza meg. Ha a Minisztérium ilyen targyu beszerzési

eljarast indit, annak lefolytatasi szabalyait a kozigazgatasi allamtitkar egyedi eljarasrendben hatarozza meg.

A Minisztérium a beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat a Minisztérium kdzbeszerzési eljdrasainak lebonyolitaséért
felel6s szervezeti egységének, a Jogtandcsosi és Kozbeszerzési Féosztalynak (a tovabbiakban: JKF)
a kdzrem(ikddésével, a Minisztérium 6nallo szervezeti egységei Utjan latja el.

A JKF kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatainak elldtasa céljabol éallami kodzbeszerzési szaktandcsadot vagy
a Minisztériummal szerzédéses jogviszonyban 4ll6 felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét (a tovabbiakban:
FAKSZ) vehet igénybe.

A Kbzbeszerzési Dontdbizottsag elbtt zajlod jogorvoslati eljardsokban, valamint a dontébizottsagi hatdrozat birésagi
felllvizsgélata irdnti eljardsban a képviselettel kapcsolatos feladatokat — a (4) bekezdésben meghatarozott
eltéréssel — a JKF latja el.

A Vidékfejlesztési Programok Irdnyité Hatdsdga altal szabalytalansagi eljardsokkal 0Osszefliggésben inditott,
a Kozbeszerzési DontObizottsdg el6tt zajlé jogorvoslati eljarasok lefolytatasaért, a JKF kozrem(ikodésével,
a Vidékfejlesztési Jogi és Koordinacios Féosztaly felelds.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

a) beszerzés: valamennyi aru, szolgaéltatas vagy épitési beszerzés és kdzbeszerzés;

b) déntéshozd: miniszter, kdzigazgatasi allamtitkar, dllamtitkar és helyettes allamtitkar;

<) EKR: elektronikus kdzbeszerzési rendszer, kdzponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tdmogaté informatikai rendszer;

d) kiilsé szakért6: a Minisztérium allomanyaba nem tartozé természetes személy, jogi személy vagy jogképes
szervezet, aki vagy amely specidlis szakértelmet biztosit, ide nem értve a FAKSZ-ot;

e) szakféosztdly: a Minisztérium mindenkor hatdlyos szervezeti és mikodési szabalyzata szerinti 6nalld
szervezeti egység, amelynél a beszerzési vagy a kdzbeszerzési igény felmerdl;
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4.8

5.8

6.§

7.8

f) témafelelGs: a szakf6osztaly vezetGje altal kijelolt személy, akinek feladata a szakmai szempontok képviselete
a beszerzési eljards soran, kapcsolattartas az eljards szereplGivel, valamint a jelen utasitdsban meghatarozott
egyéb feladatok ellatasa.

Il. FEJEZET
BESZERZESEK TERVEZESE, A BESZERZESEK KOZOS SZABALYAI

A targyévre tervezett beszerzéseir6l az éllamtitkdr titkarsdga — az allamtitkar altal irdnyitott szakterlletektdl
begyljtott igények alapjan - targyév februar 25. napjaig elektronikus uUton, a Minisztérium intranethalézatan
kozzétett, a beszerzésekrol torténé adatszolgaltatasra rendszeresitett ,Beszerzési adatlap” kozbeszeljaras@am.gov.hu
e-mail-cimre torténé megkiildésével adatot szolgaltat a JKF részére a beszerzési terv és a kozbeszerzési terv
elkészitéséhez.

A JKF az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatds alapjan elkésziti a Minisztérium éves beszerzési tervét, és errdl
tdjékoztatja a jogi lgyekért felelés helyettes dllamtitkart, a kozigazgatdsi allamtitkart, valamint a miniszter
kabinetfénokét.

A JKF az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas alapjan elkésziti a Minisztérium éves kodzbeszerzési tervének
tervezetét, amelyet a Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: GF), valamint a jogi lgyekért felelés helyettes
allamtitkar részére torténé elézetes bemutatast kdvetden terjeszt fel a kbzigazgatasi allamtitkar részére legkésébb
targyév marcius 15. napjdig. A kdzigazgatasi allamtitkdr a felterjesztett tervezet alapjan javaslatot tesz a miniszter
részére a kozbeszerzési terv elfogadasara és jovahagyasara.

Ha az adatszolgaltatast kovetéen Uj beszerzési igény merdl fel, vagy a megadott adatok médositasa egyéb okbol
sziikséges, az igényrdl a szakféosztdly vezet6je a ,Beszerzési adatlap” kozbeszeljaras@am.gov.hu e-mail-cimre
torténé megkuldésével tajékoztatia a JKF-et. Ha az igény a kdzbeszerzési terv moédositasdval jar, annak
kezdeményezésérdl a (3) bekezdésben foglaltak szerint a JKF gondoskodik.

A beszerzési eljaras szakmai el6készitéséért a beszerzés targya szerint illetékes szakféosztaly felel6s.

A szakféosztaly minden beszerzési igény esetén - fliggetlenil annak értékétél — a beszerzések megvalésitasa eldtt
koteles meghatérozni a tervezett beszerzés targyanak becsiilt értékét, és hogy az adott beszerzés valamely kézponti
beszerzé szerv hataskorébe tartozik-e, majd elektronikus Uton megkeresni a JKF-et a beszerzési eljaras fajtajanak
meghatarozasa céljabol. A JKF a beszerzési terv alapjan torténé egybeszamitasi vizsgalatot kdvetden tajékoztatja
a szakféosztalyt az alkalmazni rendelt beszerzési eljaras tipusarol.

A beszerzés becsult értékének megallapitdsdhoz sziikséges vizsgélat (igy kiilondsen indikativ ajanlatok bekérése,
piackutatds, koltségfelmérés, korabbi hasonlé targyu szerzédések elemzése) elvégzése, dokumentalasa, valamint
a beszerzési eljards alapjan kivélasztott ajanlattevével vald szerz6dés megkotése a szakféosztdly feladata.
A szerz6dés alairasat kezdeményez6 tgyirat votuméban a szakféosztalynak rogziteni szilkséges a beszerzési eljaras
fébb adatait, igy a becsiilt érték meghatarozasanak maodjat, értékét és az eljaras tipusat. A szakféosztaly a votumban
koteles rogziteni kiiléndsen, hogy a legaldabb hdrom érajanlat bekérésére sor keriilt-e, amennyiben pedig ez nem
tortént meg, gy ennek indokat.

A beszerzési eljaras barmely szakaszaba bevont személyeknek meg kell felelniiik a vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott dsszeférhetetlenségi és titoktartasi feltételeknek. Nem lehet a beszerzési és kozbeszerzési eljarasba
bevonni olyan személyt vagy szervezetet, akivel vagy amellyel szemben a vonatkozd 6sszeférhetetlenségi ok
fenndll, illetve titoktartasi kdtelezettségét megszegte.

Il FEJEZET
AZ ALTALANOS ES A MINOSITETT BESZERZESI ELJARAS

A szerz8d6 fél kivalasztasa soran az altaldnos beszerzési eljaras szabalyai szerint kell eljarni,

a) ha a beszerzés becsilt értéke eléri vagy meghaladja a netté 4 000 000 Ft-ot, de nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart, vagy

b) ha a beszerzés eurdpai unios forrasbol valosul meg, és a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unids alapokbdl szdrmazd tdmogatdsok felhaszndldsdnak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.)
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Korm. rendelet [a tovabbiakban: 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet], a 2021-2027 programozasi idészakban
az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdamogatasok felhasznélasanak rendjérél sz6l6 256/2021. (V. 18.)
Korm. rendelet [a tovédbbiakban: 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet] vagy egyéb jogszabdly, illetve a vonatkozé
palyazati felhivas alapjan beszerzési eljaras lefolytatasa kotelezd, vagy

<) a Kozos Agrarpolitika Stratégiai Terv technikai segitségnyujtasi keretébdl torténé beszerzések esetén.

Mell6zhet6 az altalanos beszerzési eljaras lefolytatasa, ha

a) a beszerzés a Kbt.-ben meghatérozott kivételi kdrbe tartozik;

b) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig élinak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci drakhoz
képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele a versenyeztetési eljards
lefolytatasa esetén meghiusulna;

<) az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel;

d) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd igazolja;

e) a szerzédést kulfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

f) a szerzédés targya éllami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolédo, bizalmi jellegl szolgéltatasok

beszerzése;
g) a szerz6d6 fél a szolgéltatast kizardlagos jog alapjan nydjtja;
h) a szerz6dés foglalkoztatas jellegli jogviszony létesitésére irdnyul; vagy
i) a kozigazgatasi allamtitkdr a beszerzést egyedileg mentesiti.

Altalanos beszerzési eljaras keretében a szakféosztaly legaldbb harom, a (2) bekezdés szerinti, azonos tartalmu
arajanlatot kér be, legaldbb harom, tulajdonosi szerkezetében is kiilonb6z6, a beszerzés targya szerinti tevékenységi
korrel és ismerettel rendelkezd, teljesitésre alkalmas gazdasagi szerepl6tol.

Az éltaldnos beszerzési eljaras soran az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6knek megkildott ajanlattételi
felhivasnak tartalmaznia kell legalabb

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, addszamat, telefonszamat, e-mail-cimét;

b) a beszerzés targyat és mennyiségét;

<) az ajanlatkérési dokumentumokat, azok elérési utjat;

d) a szerz6dés id6tartamat és a teljesités hataridejét;

e) a teljesités helyét;

f) az ellenszolgéltatés teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra torténd hivatkozast;

a) az ajanlatok értékelési szempontjait (ha nem kizardlag az &r vagy a koltség alapjan vélasztjak ki, az értékelési
szempontok sulyozasat);
h) az ajanlattételi hatarid6t;

i) az ajanlat benyujtasdnak cimét és a benyujtas médjat;

j) az ajanlattétel nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, ha a magyar nyelven kiviil mas nyelven is benyujthato
az ajanlat;

k) az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat;

)} ha a szerz6dés teljesitésére kilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket; és

m)  az Eurépai Unidbdl szarmazé forrasbol tdmogatott beszerzés esetén az érintett projekt azonositojat.

Az ajanlattételi felhivasnak és a vonatkozé dokumentumoknak minden esetben biztositaniuk kell, hogy azok alapjan
a gazdasagi szerepl6k egyenlé eséllyel, a felhivasnak megfelelé és érvényes ajanlatot tehessenek.

Az ajanlatkérd eltekinthet attél, hogy a szerzdést a harom, ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld valamelyikével
kdsse meg, ha a benyujtott &rajanlatok magasabbak az interneten elérheté és Osszehasonlithaté moédon
kivélaszthaté alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés targyaval megegyezd &rundl vagy szolgaltatdsndl. Ebben
az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént 0sszehasonlitd vizsgélat eredményét dokumentiélja, a szerz6dést
pedig az interneten tortént 6sszehasonlité vizsgalat eredményeként alacsonyabb érat ajanlé gazdasagi szereplével
koti meg (internetes beszerzés).

Ha a beszerzés a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontjanak hatdlya ald tartozé mindsitett beszerzés, az Orszaggyulés
illetékes bizottsdgdnak engedélyét a szakf6osztaly szerzi be a mindsitett beszerzések Orszaggydlés dltali
mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo feltételekrél és eljarasrdl, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkéré altal érvényesitendé kovetelményekrél sz6l6 492/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet altal
meghatarozott eljarasrend szerint.
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10.§

12.§

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA

3. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, EKR alkalmazasara vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasanak
rendje

A kdzbeszerzési eljaras elékészitésébe és lefolytatdsaba bevont kiilsé személy, szervezet — igy kiilondsen a FAKSZ —
feladatait, felel6sségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott szerz6désben kell rogziteni. Ha a Minisztérium
a kozbeszerzési eljardsba FAKSZ-ot nem von be, az eljarasban a JKF biztositja a kozbeszerzési szakértelmet.
A FAKSZ-szal torténd szerz6dés megkotésérdl a JKF gondoskodik.

A Minisztérium mint ajanlatkéré nevében eljdrva az EKR-ben torténd regisztraciéra a JKF vezetdje és
a kdzbeszerzések lebonyolitasaért felelés osztaly vezetdje jogosult (a tovdbbiakban egyilitt: szervezeti szuper userek).
A szervezeti szuper userek a jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkdr elézetes hozzdjarulasaval médosithatjak
a szervezet adatait, elbirdljdk a szervezethez csatlakozni kivané felhaszndlok csatlakozasi kérelmeit, karbantartjak
a csatlakozott felhasznaldk szervezeten beliili jogosultsagait, és eljarasonként szerepkdrt allithatnak be a felhasznald
részére.

A kozbeszerzési eljards meginditasanak feltétele, hogy a tervezett beszerzés szerepeljen a Minisztérium kozzétett
éves kozbeszerzési tervében. A kdzbeszerzési terv targyév marcius 31. napjaig torténé kozzététele el6tt is indithato
kdzbeszerzési eljaras, melyet az ezt kovetéen elkészild kdzbeszerzési tervben szerepeltetni sziikséges.

A kozbeszerzési eljards a Minisztérium intranethdlézatan kozzétett ,Kezdeményezd irat” JKF részére, elektronikus

uton a kozbeszeljaras@am.gov.hu e-mail-cimre torténé megkuiildésével kezdeményezhetd.

A ,Kezdeményezé irat” és annak mellékletei (a tovabbiakban egyitt: kdzbeszerzési dokumentumok)

szakmai tartalmat, igy a kozbeszerzés targydnak és mennyiségének meghatarozasat, a muszaki leirdst és

a szerz6déstervezetet a szakféosztaly késziti eld.

A, Kezdeményezé irathoz"” a szakféosztaly koteles csatolni

a) a birdlébizottsagi tagnak javasolt — a JKF vezetdjével és a pénziigyi szakértelem biztositadsa vonatkozasaban
a GF vezetdjével el6zetesen egyeztetett — személyek megbizdleveleinek tervezetét, az altaluk megtett
titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;

b) a dontéshozé titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatanak tervezetét;

<) a becsilt érték meghatarozasa céljdbdl végzett vizsgalat eredményére vonatkozé dokumentdciét, igy
kilonosen nyilatkozatot a becsult értékrdl, a meghatdrozads modszerének ismertetését, az aldtamaszto
dokumentumokat, az indikativ drajdnlatokat, a kordbbi szerz6déseket, a becsiilt érték kiszamitasanak
részletes levezetését;

d) a muszaki leirast, amelyben

da) meghatarozasra keriilnek a teljesités mennyiségi, mindségi, tartalmi és formai feltételei, ugy, hogy
az a szerz6désszeru teljesités minimumfeltételeit tartalmazza, és a teljesités ellendrizhet6 legyen,
valamint
db) megjeldlésre kerlilnek a teljesités sordn irdnyadd jogszabalyok, valamint a szlikséges engedélyek;
e) ha a beszerzéshez jogszabaly vagy a Kormdany dontése valamely személy vagy szerv egyetértésének,
nyilatkozatdnak vagy tanusitvany beszerzését irja el, ennek masolatat;
f) a szerzédéstervezetet; tovabba

g) a fedezetigazolast vagy a fedezet kés6bbi rendelkezésre allasardl sz616 nyilatkozatot.

Ha a szakf6osztaly a Kbt. vonatkozé rendelkezései alkalmazaséaval feltételes kdzbeszerzést kivan kezdeményezni,
a ,Kezdeményezd iratban” meg kell hatdroznia azt az ajanlatkérd ellenérzési korén kiviil esé, bizonytalan jovébeli
eseményt, amelynek az ajanlattételi vagy a részvételi hataridét kovetd bekovetkezése esetén az ajanlatkérd
az eljardst eredménytelenné nyilvanithatja. Pénzlgyi fedezet rendelkezésre alldsa nélkul kizérélag feltételes
kdzbeszerzési eljards indithato.

Az ajanlati biztositék sziikségességérél, modjardl, kdvetelményeirdl, mértékérdl a szakféosztaly dont. Az ajanlati
biztositék kezelésérdl, nyilvantartasardl, illetve visszafizetésérél a GF gondoskodik.

Ha a szakféosztaly konzultaciot vagy helyszini bejarast kivan tartani az ajanlattételi felhivasnak megfelel
ajanlattétel elésegitése érdekében, annak helyét és idépontjat a ,Kezdeményezd iratban” régziteni kell.
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14.§

15.§

16.§

17.§

18.§

19.§

@)

)
3)

A (2) bekezdésben foglalt kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésérél a szakféosztaly altal rendelkezésre bocsatott
szakmai anyagok alapjan — kllondsen a pénzligyi, gazdasagi, muszaki, valamint szakmai alkalmasségi feltételek,
tovabbd az értékelési szempontok és a muszaki leirds felhasznélasaval — a JKF gondoskodik.

Tobb szakaszbdl all6 eljaras esetén a JKF gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok, versenyparbeszéd esetén
pedig az ismertet6 elkészitésérdl.

A 13. § (6) bekezdése szerinti konzultacién, illetve helyszini bejarason minden esetben részt kell vennie
a szakféosztaly témafelel6sének és a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, tovabba a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé birdlébizottsagi tagoknak. A konzultacidn, illetve a helyszini bejarason elhangzottakrél a JKF
jegyz6konyvet vesz fel.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos specidlis szakmai ismeretek szilkségessége esetén a szakféosztaly kilsé
szakértét vehet igénybe az eljards barmely szakaszaban.

A szakf6osztéllyal tortént egyeztetés alapjan véglegesitett kozbeszerzési dokumentumokat a dontéshozé részére
a JKF kiildi meg jovahagyas céljabdl. A ,Kezdeményez6 iratot” a JKF minden esetben bemutatja feliilvizsgélat el6tt
a szakféosztaly, a GF, a jogi Uigyekért felelds helyettes dllamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar részére.

A dontéshozd egyetértése esetén a kdzbeszerzési eljaras elékészitését a,Kezdeményez6 irat” alairasaval jévahagyja,
titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz, valamint kijeldli a birdlébizottsagi tagokat, majd valamennyi
iratot visszajuttatja a JKF részére a kozbeszerzési eljards meginditdsa céljabol. A déntéshozd jovahagyédsa nélkiil
a kdzbeszerzési eljards nem indithaté meg.

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A jévéhagyott kozbeszerzési dokumentumokat a JKF elektronikus Uton egyezteti a biraldbizottsag tagjaival.
A birdlébizottsdg tagjai észrevételeikrdl vagy egyetértésukrdl haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon belil
tajékoztatjak a JKF-et.

Ha a birdlobizottsédg valamely tagjanak érdemi modositdsra irdnyuld észrevétele merdil fel, arrél a JKF haladéktalanul
tdjékoztatja a birdldbizottsdg tagjait, a szakféosztalyt és a dontéshozot. Az észrevételek elfogadasardl és
a kozbeszerzési dokumentumok moédositasanak sziikségességérél a dontéshozé dont. A médositott kdzbeszerzési
dokumentumok engedélyezési rendjére a 15. §-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

Az eljardst megindité felhivds kozzétételérél és a Kozbeszerzési Hatdsdg részére torténé megkildésérdl
a JKF gondoskodik.

Ha a kozbeszerzési eljards meginditasahoz jogszabdly mas szerv vagy személy egyetértését, nyilatkozatat vagy
tanusitvany meglétét irja el6, és az eljaras kezdeményezésekor ezen iratok még nem dllnak a szakféosztaly
rendelkezésére, annak beszerzésérél a JKF gondoskodik.

A hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos és a Kbt. 115. §-a szerinti eljards esetén a JKF gondoskodik az eljarast megindité
felhivds ajénlattevék részére torténé megkiildésérdl. Hirdetmény nélkili targyaldsos eljards esetén a Kbt.
103. §-aban foglaltakrol a szakféosztély kozremiikddésével a JKF tajékoztatja a Kozbeszerzési Hatdségot.

A kozzétételre keriil6 felhivas hidnypotlasarol — a szakféosztallyal torténé elézetes egyeztetést kovetéen — a JKF
gondoskodik.

A kozbeszerzési dokumentumokkal kapcsolatos kiegészitd tajékoztatds kozzétételérdl — szakmai kérdések
tekintetében a szakféosztaly adatszolgaltatasanak figyelembevételével — a JKF gondoskodik.

A dontéshozo az eljarast megindité felhivdas médositasardl vagy annak visszavondsardl a JKF tajékoztatdsa alapjan
dont.

5. Az ajanlatok benyujtasa és bontasa

Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések atvételét és azok bontdsdt az EKR végzi. A bontasrél készilt
jegyzOkonyv, az ajanlatok és az eljarasi cselekményekrél készilt iratok elektronikus példanyéat a JKF kildi meg
a birdlobizottsag részére.

Az EKR lizemzavara esetén az ajanlatok atvételérol és a bontas lebonyolitasardl a JKF gondoskodik.

Az ajanlatok bontdsat kovetéen az ajanlatok tételes vizsgalatét a birdldbizottsag végzi el.
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20.§

22.§

23.§

Targyalasos eljards esetén a JKF gondoskodik a targyalds vezetésérdl, a jegyzékonyv elkészitésérdl, a targyaldsrol
késziilt dokumentumoknak a résztvevek, illetve a birdlébizottsag részére torténd megkuildésérol.

6. Az ajanlatok elbiralasa, értékelése

Az ajanlatok elbirdldsa érdekében eljardsonként kialakitott 0Osszetételli, eseti birdlobizottsag mukodik.

A birdlébizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozo részére.

A birdlébizottsdg legaldbb harom fébdl all6 testiilet.

A birdlobizottsagot ugy kell 6sszedllitani, hogy abban a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és

pénzigyi ismeretekkel rendelkezd személyek legyenek.

A birdlébizottsag elndke a szakféosztaly vezetdje, amelytdl eltérni a dontéshozd kijeldlése alapjan lehet. Helyettesét

a biralébizottsag tovabbi tagjai kozil a birdldbizottsdg elndke jeldli ki.

A birdlobizottsag tagjai:

a) a birdlébizottsag elndke és az dltala kijeldlt, a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem biztositasara
alkalmas legfeljebb harom f6,

b) a GF vezetdje éltal kijelolt, pénziigyi szakértelem biztositasara alkalmas egy f6,

<) a JKF vezetGje altal kijelolt, kozbeszerzési szakértelem biztositasara alkalmas egy f6,

d) a JKF vezetéje altal kijeldlt, jogi szakértelem biztositasara alkalmas egy fé.

Ha egy birdldbizottsagi tag az (5) bekezdés b)-d) pontjdban meghatarozott tobb szakteriletnek is megfeleld

szakértelemmel rendelkezik, egy személyben tobb szakteriilethez kapcsolddo szakértelem biztositdsat is ellathatja

a biralobizottsagban.

Indokolt esetben tovabbi tagokra a biraldbizottsag elndke tehet javaslatot a dontéshozdénak, vagy a dontéshozd

sajat hataskorben jelolhet ki tovabbi tagot.

A birdlébizottsag kozszolgdlatban allé személy tagjat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli az egyes

vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan.

A birdlobizottsdg elndkének, helyettesének és tagjainak megbizasa a kozbeszerzési eljaras Kbt. 37. § (2) bekezdése

szerinti lezarasaig, vagy ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, annak jogerés

lezarultaig tart.

A dontéshozé nem lehet a birdlébizottsdg elndke, elndkhelyettese vagy tagja. A birdlobizottsag elndke, helyettese
és tagjai a kijelolésiik alapjan jogosultak és kotelesek a birdlobizottsdg munkdjaban részt venni.

Az 6sszeférhetetlenségi okot annak fennalldsa esetén az elndk a dontéshozdénak, az elndkhelyettes és a tagok
az elnoknek a kijelolésrdl valé tudomésszerzést kdvetéen azonnal kotelesek bejelenteni. Ha az 6sszeférhetetlenségi
ok a kijelolést kovetden keletkezik, azt a felmer(ilésérdl valé tudomasszerzést kdvetd 3 napon belill kell bejelenteni.
Az 6sszeférhetetlenségi ok fennalldsa esetén az elndkhelyettes és a tagok tekintetében az elndk intézkedik Uj tag
kijelolésérél. Ha az Osszeférhetetlenségi ok az elndk tekintetében &ll fenn, az elndkhelyettes a 21. §
(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a dontéshozonél kezdeményezi mas elnok kijelolését.

Az Osszeférhetetlenséggel érintett tag, elndk vagy elndkhelyettes birdldbizottsagi kijeldlése vagy megbizatésa
a bejelentés idépontjaval megszlnik.

A birdlobizottsdg valamennyi eljarasi cselekményen részt vehet, ezért azokra észszer( hataridén belll az idépont és
helyszin kozlésével meg kell hivni a tagjait.

A birdlobizottsdg 0sszehivasat az eljdrds barmely szakaszaban barmikor kezdeményezheti a birdlobizottsdg elndke,
valamint a birdlébizottsag kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja.

A birdlébizottsdg minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik.

A birdlobizottsag hatarozatképes, ha Ulésén a tagok kétharmada, de legaldbb harom tag jelen van, és a Kbt.
vonatkozo rendelkezései szerinti valamennyi szakértelem biztositott.

A birdlébizottsdg dontéseit egyszerl szavazattobbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén az elndk szavazata
dont.

A birdlébizottsdg munkajarol a JKF jegyzékonyvet vesz fel, amelynek a tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjai
kotelez6é mellékletét képezik.

A birdlébizottsag Ulésének adminisztrativ teenddinek ellatdsardl (igy kilondsen birdlébizottsagi jegyzékonyv,
birdlati lapok, dontéstervezet elékészitésérdl) a JKF gondoskodik.
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A JKF gondoskodik az ajanlatra vagy részvételi jelentkezésre vonatkozé hidnypétlasi felhivas, felvilagositas kérés,
a Kbt. 72. §-a szerinti indokolds kérés elkészitésérdl, valamint ezeknek a birdlobizottsdg, az ajanlattevék, illetve
a részvételre jelentkezék részére torténd megkildésérdl.

Az ajanlati kotottség szikség szerinti meghosszabbitdsarol a birdlobizottsag tajékoztatdsat kovetéen a JKF
gondoskodik.

Az esetleges hidnypotlasokat, felvilagositasokat, illetve indokolasokat kovet6en, az elézetes biralatra, valamint
az ajanlatok elbirdldsara Osszehivott birdlobizottsdgi UGlést megelézéen a JKF gondoskodik a dontés-elékészitd
javaslat elkészitésérél, melyet megkdild a birdlébizottsag részére. A dontés-el6készité javaslat tartalmazza

a) az érvényes és érvénytelen ajanlatokat,
b) érvénytelen ajanlat esetén az érvénytelenség indokat,
<) annak leirdsat, hogy az el6zetes birdlat sordn - az értékelési szempontok szerint — melyik legkedvezébbnek

tekinthet6 ajanlattevd részére keriljenek kikildésre az alkalmassagi kovetelmények, valamint a kizaré okok
tekintetében az ajanlattételi felhivasban elGirt igazolasok benyujtasara vald felhivas,

d) az ajanlatok pontozasat, ha az ajanlatok elbirdldsa soran a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd értékelési
szempontokat alkalmaztak,

e) a javaslatot az eljards nyertesére és — a biralébizottsag dontési javaslatdnak megfeleléen — a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett személyre vagy szervezetre és

f) a javaslatot az eljéras eredményességére vagy eredménytelenségére.

A dontés-el6készitd Glést kdvetben a JKF felterjeszti dontésre a birdldbizottsdg javaslatat a dontéshozo részére.

Ha a dontéshoz6 nem fogadja el a birdlébizottsag dontés-elékészitd javaslatat, akkor kdteles irdsban megindokolni,
hogy milyen okbdl mellézte azt, melyek voltak a dontését megalapozé koriilmények és tények, tovabba irasbeli
utasitast kell adnia a biraldbizottsag részére az eljaras tovabbi folytatasaval, illetve lezarasaval kapcsolatban.

7.Tajékoztatas az ajanlatok elbiralasarol

Az ajanlattevé vagy a részvételre jelentkezé a Kbt. 79. § (1) bekezdésében foglalt tdjékoztatdsrdl, valamint
a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti 0sszegezés elkészitésérdl és megkiildésérdl a JKF gondoskodik.

Ha a kozbeszerzési eljards a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet vagy a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatélya ala
tartozik, a kozbeszerzési eljards eredményérdl sz6lo irasbeli 6sszegezés a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
106. §-dban vagy a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 190. §-dban foglaltak alapjan killdheté meg ajanlattevék
részére.

A birdlobizottsdg kezdeményezése alapjan a dontéshozé az Osszegezés megkildésétdl szamitott 20. napig,
a részvételi szakaszrél késziilt 6sszegezés esetén az ajanlattételi hataridd lejartaig egy alkalommal az 0sszegezés
- a Kbt. 79. & (4) bekezdésének figyelembevételével torténé - maoddositasardl donthet, sziikség esetén
az érvénytelenségrél sz6lé tajékoztatast visszavonhatja, tovdbbd a mar megkotott szerzddéstdl eldllhat, ha
az eredmény megkildését kovetéen észleli, hogy az eredmény vagy az eredménytelenség torvénysértd volt, és
a médositas a torvénysértést orvosolja. Az err6l sz616 dontés esetén a JKF haladéktalanul gondoskodik a médositott
irdsbeli 6sszegezés elkészitésérdl, amelyet koteles az Gsszes ajanlattevének egyidejlileg megkildeni, és errdl
a birdlobizottsagot tajékoztatni.

Az irdsbeli 6sszegezés Kbt. 79. § (5) bekezdése szerinti kijavitdsarél — a birdlobizottsdg értesitése mellett -
a JKF gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras nyertesérél, egyben a szerz6déskotésre koteles ajanlattevé személyérél és a szerz6déskotési
eljaras menetérél a JKF elektronikus Gton tajékoztatja a szakféosztalyt.

8. A szerz6dés megkotése, modositasa, teljesitése

A szerz6déskotés lebonyolitdsardl, annak a jogszabdlyban és az ajanlati, illetve ajanlattételi felhivasban
meghatarozott hataridén bellili megkotésérél a szakféosztaly gondoskodik.

A szakféosztaly az aldirt szerz6dés egy példanyat haladéktalanul kételes elektronikus Uton megktldeni a JKF részére
az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatd hirdetmény és a szerz6dés kozzététele céljabdl. A hirdetmény feladasardl
a biralébizottsagot egyidejlileg tajékoztatni kell.
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A kozbeszerzési eljarasok keretében megkotott szerz6dések modositasara kizdrdlag a Kbt. 141. §-dban
meghatarozott feltételek figyelembevételével van lehetdség.

A szerz6désmoddositasi igény felmeriilése esetén a szakf6osztaly a szerz6dést, a szerz6désmoddositas tervezetét és
annak indokoldsat, valamint az azt aldtdmaszté valamennyi dokumentumot elektronikus uUton megkiildi
a JKF részére a kozbeszeljaras@am.gov.hu e-mail-cimre.

A JKF a bekildott dokumentumokat megvizsgalja, és szlikség esetén tovabbi adatokat kérhet be, illetve adatok
tisztazasat kérheti a szakféosztalytol.

Ha a szerz6désmoddositashoz mas szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata, tanusitvany beszerzése sziikséges,
a) annak beszerzésérél a JKF gondoskodik, és

b) a szerz6dés modositasa kizarélag ezen dokumentumok birtokdban kezdeményezheté.

A JKF a szerz6désmoddositas jovahagyasardl — a (4) bekezdés szerinti dokumentumok sziikségessége esetén azok
birtokaban - elektronikus Uton tajékoztatja szakféosztalyt.

A szerz6désmodositas megkotésérdl a szakféosztaly gondoskodik.

Az aldirt szerz6désmodositds masolatat a szakféosztély elektronikus uton haladéktalanul megkdldi a JKF részére
a médositasrél sz616 hirdetmény elkészitése, valamint annak kdzzététele céljabol.

A szakféosztdly koteles figyelemmel kisérni és ellendrizni a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkdotott
szerzGdés teljesitését, ennek keretében koteles gondoskodni a szerzédésben foglalt kotelezettségek teljesitésérol,
valamint kételes a szerz6dé féltél szerzédésszer( teljesitést kovetelni.

A Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben meghatérozott, a szerzédés teljesitésérél sz6lé informacidk kozzététele irdnt
- a GF és a szakféosztaly tajékoztatasa alapjan — a JKF intézkedik.

A szakféosztaly a szerzédés teljesitésére vonatkozodan kiallitott teljesitésigazolds alapjan - keretszerzédés esetén
az utols6 egyedi megrendelés teljesitését kdvetben a teljes keretszerz6dés vonatkozésdban - az ellenszolgaltatas
teljesitését kdvetd 5 munkanapon beliil elektronikusan megkuldi a JKF részére a kovetkezd adatokat:

a) a szerz6do felek megnevezését,

b) a teljesités szerz6désszer( volt-e (amennyiben nem, a nem szerzédésszer( teljesités indokat),

) a teljesités ajanlatkérd altal elismert idépontjat (éééé/hh/nn),

az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat (éééé/hh/nn) és

a kifizetett ellenszolgaltatas nettd és brutto értékét.

[eXNg)

)
)

m

9. A kozbeszerzések ellenérzése

A minisztériumi kdzbeszerzési feladatok végrehajtdsanak belsé ellenbérzéséért az Ellenbrzési Fosztaly felel6s.
Az Ellendrzési Fbosztdly a Minisztérium lezart kozbeszerzési eljarasait jovahagyott kockéazatelemzéssel
megalapozott éves ellenérzési terv alapjan ellenérzi.

A JKF jogosult a Minisztérium irdnyitasa, felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek, valamint az agrarminiszter
tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok beszerzési és kdzbeszerzési eljarasainak ellendrzésére.
A JKF e jogkorében adatokat és tajékoztatast kérhet a beszerzési és kdzbeszerzési eljérassal, az eljaras soran létrejott
szerz8déssel és annak teljesitésével kapcsolatban.

V. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT BESZERZESEK ELJARASI SZABALYAI

10. A kozpontositott beszerzések altalanos szabalyai

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél sz616
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet [a tovébbiakban: 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet], a Nemzeti Kommunikaciés
Hivatal jogallasarél és a kormanyzati kommunikdcios beszerzésekrél szélé 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet], a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint
a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkdriien M(ikédé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott  kdzbeszerzési rendszerérél sz6l6 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet [a tovébbiakban:
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet], a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatési szervek és
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36.8

37.§

a rendvédelmi szervek irdnydban fennalld egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok
atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérél széld 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban:
44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet], a buntetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-végrehajtasért felelds
miniszter vezetése, irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozd szervek irdnyaban fenndlld ellatasi kotelezettségrdl,
a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasa keretében elddllitott termékekrél és szolgaltatasokrdl, azok
atadds-atvételérol és az ellentételezés rendjérdl sz6l6 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet [a tovabbiakban: 9/2011. (lll. 23.)
BM rendelet], valamint a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrdl szol6 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 396/2023. (VIIl. 24.) Korm. rendelet] szerint lebonyolitandé beszerzési eljras soran az értékhatartdl
fuiggben a lll. és IV. Fejezetben foglaltakat a Kbt., valamint a vonatkozé keretmegallapodas figyelembevételével,
a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A beszerzési igény és a beszerzés targyanak meghatarozasa, tovabba annak megitélése, hogy melyik termék
felel meg a Minisztérium mint ajanlatkéré igényének, a szakféosztaly feladata.

A kozpontositott beszerzéssel érintett beszerzés megvaldsitasat szolgald szerzédés kizérdlag az érintett szervezet
hozzdjaruldsa esetén léphet hatédlyba. Az érintett szervezet felé torténd bejelentési kotelezettség elmulasztasaval
vagy a hozzajarulé szervezet engedélyének figyelmen kiviil hagyasaval megkotott szerz6dés semmis.

11. Az orszagosan kiemelt termékek beszerzése

Az orszdgosan kiemelt termékek korét a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. melléklete hatdrozza meg.

Ha az orszdgosan kiemelt termék beszerzésének becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart
— (4) bekezdésben meghatérozott kivétellel —, a szakf6osztaly a beszerzést a Minisztérium intranethalézatan
kozzétett ,Kozpontositott kdzbeszerzési adatlap” JKF részére elektronikus uton a kozbeszeljaras@am.gov.hu
e-mail-cimre valé megkiildésével kezdeményezi. Az igény beszerz6 szerv részére torténé bejelentésérdl
a JKF gondoskodik.

A Kozbeszerzési Ellatasi FOigazgatdsag visszajelzésérél és a lefolytatandd eljarasrol a JKF tajékoztatja
a szakféosztalyt. A beszerzési eljaras lebonyolitdsa és a szerz6déskotés a szakféosztaly feladata.

A nemzetkozi utazdsszervezések korébe tartozd szolgdltatdsok megrendelését a szakféosztaly — a jovahagyott
utindito feljegyzések alapjan — a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya (a tovabbiakban: NKF) részére kozvetleniil
megkildendé feljegyzéssel kezdeményezi. A verseny Ujranyitdsat és a megrendelést az NKF a szolgéltatok
vonatkozo ajanlatait tartalmazoé online utazasi foglalasi rendszer Utjan valésitja meg. Azonnali intézkedést igényld
esetben a foglalas rovid uton (telefon vagy e-mail utjan) is kezdeményezhetd, azonban a beszerzést utdlag
dokumentalni sziikséges.

12. A fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasa keretében eléallitott termékek és szolgaltatasok
beszerzése

A Minisztérium koteles a kdzpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozé kiemelt termékekre és szolgaltatasokra
vonatkozé és a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott termékek és szolgdltatasok korébe
tartozo igényeivel a Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksagahoz (a tovabbiakban: BVOP) ajanlatért fordulni.
A fogvatartottak kotelezé foglalkoztatdsa keretében eléallitott termékek és szolgaltatdsok beszerzésének
eljarasrendjét a 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet, a termékek és szolgaltatasok korét a 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet
1. melléklete hatdrozza meg.

A szakféosztaly koteles a nettd szazezer forintot eléré vagy azt meghaladd beszerzési igénye esetén az intraneten
kozzétett,BVOP igénybejelenté lap” formanyomtatvényt

a) a bvop-ellatas@bv.gov.hu e-mail-cimre ajanlatkérés céljabodl a kozponti ellatd szerv részére,

b) masolati cimzettként a kozbeszeljaras@am.gov.hu e-mail-cimre nyilvantartasba vétel céljabol

megkdldeni.

A BVOP visszajelzése alapjan az ajanlat elfogadasardl a szakféosztaly dont.

13. A kommunikacios és szervezetfejlesztési beszerzések
A kommunikacids beszerzéshez és a szervezetfejlesztési beszerzéshez kapcsolddo kdzpontositott kozbeszerzési és

beszerzési eljarasok szabdlyait a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet, a kommunikacios és szervezetfejlesztési aruk
és szolgdltatasok korét a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 1. és 2. melléklete tartalmazza.
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A Minisztérium éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervét a szakfGosztalyok adatszolgaltatasa alapjan
a Sajtoiroda késziti el és kuldi meg targyév janudr 10. napjdig a JKF részére a Nemzeti Kommunikacids Hivatal
(a tovabbiakban: NKOH) portéljara torténé feltoltés céljabol. Az éves kommunikacios és szervezetfejlesztési terv év
kdzben torténd modositdsaival kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettséget a Sajtdiroda teljesiti — a JKF-en
keresztll - az NKOH felé.

A szakféosztdly kommunikacids és szervezetfejlesztési targyu beszerzési igényét az intraneten kozzétett
,KOzpontositott kozbeszerzési adatlapon” kiildi meg a JKF részére a kozbeszeljaras@am.gov.hu e-mail-cimre
az NKOH portélon torténd bejelentés és nyilvantartasba vétel céljabol.

Az NKOH visszajelzésérdl és a lefolytatandd eljardsrol a JKF tdjékoztatja a szakfosztalyt. A beszerzési eljaras
lebonyolitasa és a szerz6déskotés a szakféosztaly feladata.

14. Az informatikai beszerzések

A kormanyzati informatikai beszerzéssel kapcsolatos eljards szabdlyait a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet
hatdrozza meg. Az informatikai targyu beszerzések targyat képezd aru vagy szolgéltatas elézetes beazonositasat
a szakféosztély a https://kozbeszerzes.dkuzrt.hu/termek honlap alkalmazasaval végzi el.

A Biztonsagi és Projektfeliigyeleti Fosztaly (a tovabbiakban: BPF) a szakféosztalyok adatszolgaltatdsa alapjan
elkésziti a Minisztérium éves informatikai beszerzési és fejlesztési tervét, amelyet a targyévet megel6z6 év
oktober 31. napjaig megkiild a Digitalis Kormanyzati igynékség Zrt. (a tovébbiakban: DKU) részére, valamint
szlikség esetén teljesiti a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése szerinti kdtelezettségeket.

A szakf6osztaly az informatikai targyu beszerzési igényét a ,Kozpontositott kozbeszerzési adatlapon” megkiildi
a BPF részére a DKU portélon valé bejelentés, valamint nyilvantartasba vétel céljabdl a kozbeszeljaras@am.gov.hu
e-mail-cimre a JKF részére.

A DKU visszajelzésérél és a lefolytatandd eljarasrol a BPF tajékoztatja a szakféosztalyt. A beszerzési eljéras
lebonyolitasa és a szerz6déskotés a szakféosztaly feladata.

15. A képzések, oktatasi feladatok beszerzése

A kormanyzati képzési és oktatdsi beszerzések korét a 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet hatdrozza meg.
A Személyligyi Féosztdly (a tovabbiakban: SZIF) gondoskodik a Minisztérium regisztraciojarél a 396/2023. (VIII. 24.)
Korm. rendelet 8. §-aban foglaltaknak megfeleléen.

A Minisztérium éves képzési tervét a szakféosztalyok adatszolgéltatasa alapjan a SZIF késziti el és kiildi meg targyév
janudr 31. napjaig a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) részére. Az éves képzési terv év kdzben
torténd médositasaival kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettséget a SZIF teljesiti az NKE felé.

A szakféosztaly képzési, illetve oktatdsi targyu beszerzési igényét az intraneten kozzétett ,Kdzpontositott
kdzbeszerzési adatlapon”kiildi meg

a) a szif@am.gov.hu e-mail-cimre a SZIF részére az NKE portélon torténd bejelentés céljabdl, valamint

b) nyilvédntartasba vétel céljabodl a kozbeszeljaras@am.gov.hu e-mail-cimre a JKF részére.

Az NKE visszajelzésérdl és a lefolytatand6 eljarasrél a SZIF tajékoztatja a szakfbosztélyt. A beszerzési eljards
lebonyolitasa és a szerz6déskotés a szakféosztaly feladata.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

A beszerzési eljaras el6készitésében és lebonyolitdsdban részt vevé személyek kiiléndsen az e §-ban meghatarozott

felelsségi szabalyok szerint kételesek eljarni.

A dontéshozo felel

a) a kozbeszerzési eljards meginditasara vonatkozé kezdeményezés jévahagyasara vagy elutasitaséra vonatkozo
dontés meghozataldért;

b) a birdlébizottsag tagjainak kijeloléséért;

<) az eljarast meginditd felhivas és kdzbeszerzési dokumentum jovahagydsdra vagy elutasitasédra vonatkozo
dontés meghozataldért, tovabba annak mddositasa jovahagyasdra vagy elutasitasara vonatkozd dontés
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meghozataldért, amennyiben az a becsiilt értéket érinti, illetve a kdzbeszerzés targyanak mennyiségi, illetve
mindségi véltozasat okozza;

d) a hirdetmény vagy az eljarast megindité felhivas visszavondséara vonatkoz6 dontés meghozataldért;

e) a részvételi szakaszt vagy a kozbeszerzési eljarast lezdré dontés és adott esetben a koztes dontés
meghozataldért és

f) a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dés modositasara vonatkozéd kezdeményezés
jévéhagyasara vonatkozé déntés meghozatalaért.

A birdlébizottsag tagjai felelnek

a) az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért;

b) a folyamatos egyuttmU(kodésért, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum tartalmanak kialakitdsaban
torténd kozremikodésért;

) a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmardl sz6lé 1996. évi LVII. torvény 11. §-dban
vagy az Eurdpai Unidé miikddésérdl szol6 szerz6dés 101. cikkében foglaltak fennallasanak (kartellezési tilalom
megszegése) alapos gyanuja esetén az erre vonatkozé bejelentés megtételéért a birdlobizottsdg elndke
részére a Kbt. alapjan fennallé bejelentési kotelezettség teljesitése érdekében;

d) a részvételi jelentkezések, ajanlatok értékeléséért;

e) a hianypétlasi felhivasra, felvilagositas kérésre, indokolaskérés sziikségességére vonatkozd dontés, tovabba
a benyujtott dokumentumok megfelel6ségérél szél6 dontés meghozatalaért;

f) az eljarast, a részvételi szakaszt lezard, valamint a koztes dontési javaslat megtételéért és

a) az el6zetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkéré irdsbeli valasza tartalmanak osszeallitasaért.

A birdldbizottsdg kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé tagja - a (3) bekezdésben

foglaltakon tul - felel

a) azon adatoknak az el6készitéséért, illetve rendelkezésre bocsatdsaért, amelyek sziikségesek ahhoz, hogy
az eljarasban a gazdasagi szerepldk képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és
gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni, tovdbbd a magas mindségl teljesités feltételeinek
biztositasdért, a kdrnyezet — beszerzés targydra tekintettel biztosithaté — védelme és a fenntarthatdségi
szempontok figyelembevételéért;

b) a felhivas és kdzbeszerzési dokumentum mszaki-szakmai tartalmaért, a kdzbeszerzési eljards miszaki leirdsa
véglegesitéséért, az elbirasra kerll6 alkalmassagi feltételek és az értékelési szempontok muszaki-szakmailag
helytall6 meghatarozasaért;

<) a muszaki-szakmai jelleg( kérdésekre adandé kiegészitd tajékoztatds tartalmaért;

d) az el6irt muszaki-szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelés vizsgdlatdért és a szakmai ajanlat
vizsgélatdért, tovabba a birdlobizottsdg tobbi tagja részére a sziikséges tajékoztatds megadasaért;

e) az el6zetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkéré irdsbeli valaszanak tartalmaért, ha az a felel6sségi
korébe tartozo kérdést érint.

A biralébizottsag jogi és kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja vagy tagjai — a (3) bekezdésben foglaltakon

tul - felel vagy felelnek

a) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kdtendd szerz6dés tervezetének fellilvizsgélataért;
b) a jogi kérdésekben torténd allasfoglaldsokért;
Q) kozbeszerzési kérdésekben torténé allasfoglalasokért.

A birdldbizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tagja - a (3) bekezdésben foglaltakon tul - felel

a) a felhivas és a dokumentacio tartalménak a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyoknak, valamint a pénziigyi
forrasra vonatkozo elszamolasi szabalyoknak valé megfelel6ségéért;

b) annak vizsgélatdért, hogy a pénziigyi ajanlat 6sszhangban van-e az allamhdztartdsrél sz6lé6 2011. évi
CXCV. tdrvény és az allamhdéztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
vonatkozé rendelkezéseivel, tovabba a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezettel;

<) az ajanlatok pénziigyi szdamadatai helyességének matematikai modszerrel torténd vizsgalataért.

A szakféosztaly vezetéje felel

a) a beszerzési eljards meginditasanak kezdeményezéséért, az eljardsba bevonni kivant kozrem(ikodd
személyekre, szervezetekre vonatkozo javaslattételért;

b) a becsult érték meghatérozasaért, ennek érdekében el6zetes helyzet-, illetve piacfelmérés végzéséért a Kbt.
vonatkozé rendelkezéseire tekintettel, valamint az igényelt anyagi fedezet forrasanak és mértékének
meghatarozasaért;
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<) a beszerzési eljaras muszaki, szakmai leirdsanak elkészitéséért;

d) a 13. § (2) bekezdésében meghatarozott dokumentumok rendelkezésre dllasaért és tartalmaért;

e) a beszerzési eljaras eredményeként kotott szerz6dés teljesitésének figyelemmel kiséréséért és ellendrzéséért,
a teljesitésigazolasnak az arra jogosult altal torténé kiallitasaért;

f) a beszerzési szerz6dés modositdsanak kezdeményezéséért és a szerzédésmodositds indokainak
meghatarozasaért.

(8) A JKF vezetdje felel
a) a kdzbeszerzési dokumentumok dontéshozo részére torténd felterjesztéséért;

b) a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozott, egybeszdmitott becsilt érték vizsgalataért és
vonatkozé nyilatkozat elkészitéséért;

<) a kozbeszerzési hirdetmények megjelentetéséért;

d) a kozbeszerzési eljaras soran sziikséges jegyzékodnyvek elkészitéséért, azok jogszabalyban eldirtak szerinti
megkuldéséért;

e) a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokba torténé iratbetekintés biztositasaért;

f) a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésének Osszeallitasaért és osszefoglaldsaért,

g) az ajanlati kotottség meghosszabbitdsara vonatkozo felkérés kikiildéséért;

h) a sziikséges dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatérozottak szerint torténd kozzétételéért.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

41.8 (1) Ezazutasitds a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
(2) Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépése el6tt megkezdett, folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasokra is
alkalmazni kell.

42. 8§ Hatalyat veszti a Foldmuveléstigyi Minisztérium kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatdnak kiadasardl szolé
10/2017. (IX. 29.) FM utasitas.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter

Az agrarminiszter 12/2024. (XI. 22.) AM utasitasa

a KAP Stratégiai Tervbél nyujtott mezégazdasagi, erdészeti és agrar-vidékfejlesztési allami tamogatas
igénybevételére vonatkozo unios versenyjogi értelemben vett allami tamogatasi szabalyokrol sz616
6/2023. (XII. 7.) AM utasitas modositasarol

A Kormény tagjainak feladat- és hataskorérél szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 54. § 1. és 2. pontjdban meghatdrozott
feladat- és hatdskdromben eljarva - figyelemmel a jogalkotésrol szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara —
a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A KAP Stratégiai Tervbdl nyujtott mez6gazdasagi, erdészeti és agrar-vidékfejlesztési dllami tamogatas
igénybevételére vonatkozd unids versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatési szabalyokrdl sz6l6 6/2023. (XII. 7.)
AM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 2. § 10. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(Az utasitds alkalmazdsdban)
,10. élelmiszer: a vam- és a statisztikai nédmenklatirardl, valamint a Kozos Vamtarifarél szold, 1987. julius 23-i
2658/87/EGK tanacsi rendelet I. melléklete szerinti Kombindlt Noémenklatdra 1-23. 4&rucsoportjdban
felsorolt, mezégazdasagi terméknek nem mindsuld termék;”
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2.§

3.8

4.8

Az Utasitas 21. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

»(3) A tdmogatas

a) a borokra, a szeszes italokra és a mez6gazdasigi termékekre vonatkozé foldrajzi arujelzékrél, valamint
a hagyomanyos kiilonleges termékekrdl és a mezégazdasagi termékek mindségére utalod vélaszthato kifejezésekrél,
az 1308/2013/EU, az (EU) 2019/787 és az (EU) 2019/1753 rendelet mddositasardl, tovabba az 1151/2012/EU rendelet
hatalyon kivil helyezésérél sz616, 2024. dprilis 11-i (EU) 2024/1143 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet,

b) az 6koldgiai termelésrél és az okoldgiai termékek jeldlésérdl, valamint a 834/2007/EK tandcsi rendelet hatdlyon
kivil helyezésérdl sz6l6, 2018. méjus 30-i (EU) 2018/848 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet, valamint

c) a mezdgazdasagi termékekre és élelmiszerekre vonatkozd minéségrendszerek és az Onkéntes
mez6gazdasagitermék-tanusitd rendszerek nemzeti elismerésérél sz616 26/2018. (X. 1.) AM rendelet

szerinti minéségrendszerekben valo részvétel esetén nyujthato.”

Az Utasitas

a) 21. § (4) bekezdésében a,b) pontja” szdvegrész helyébe a,c) pontja” szoveg,

b) 61. § (2) bekezdés a) pontjdban és 63. § (2) bekezdésében az ,1151/2012/EU" szdvegrész helyébe
az,(EVU) 2024/1143" szbveq,

c) 61. & (3) bekezdés a) pont nyitd szovegrészében a ,termék” szovegrész helyébe a ,végtermék” széveg,

d) 61. § (3) bekezdés a) pont aa) és ac) alpontjaban a,mezégazdasagi termék” szovegrész helyébe a ,végtermék”
szoveg,

e) 61. § (3) bekezdés c) pontjaban a,mezégazdasagi termékre” szovegrész helyébe a,végtermékre” szveg

1ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter

Az energialigyi miniszter 15/2024. (XI. 22.) EM utasitasa
az Energialigyi Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé6 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél szolo 14/2023. (V. 31.) EM utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkdromben eljérva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az Energialigyi Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé gazdasdgi tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi
jogok gyakorlasanak rendjérél sz616 14/2023. (V. 31.) EM utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter
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1. melléklet a 15/2024. (XI. 22.) EM utasitdshoz
»1. melléklet a 14/2023. (V. 31.) EM utasitashoz

A miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé6 gazdasagi tarsasagok

A B C D
o . . . ) R . Tulajdonosi joggyakorl6i ) R
1 A Minisztérium tuIaJdonoA5| joggyakorlasa TuIaJdonostogkor (_fyakorlasban donitést elokészits Tulajdonosi J?gkor
alatt all6 gazdasagi tarsasag kozrem(ikod6 szervezeti egység gyakorldja
2. Radioaktiv Hulladékokat Kezel6 energetikaért és Tarsasagi Portfolid parlamenti
Kozhasznu Nonprofit Korlatolt klimapolitikaért felel6s Féosztaly allamtitkar
FelelésségUi Tarsasag allamtitkar
3. Energiastratégia Intézet Nonprofit energetikaért és Tarsasagi Portfolio parlamenti
Korlatolt Felelésségl Tarsasag klimapolitikéért felel6s Féosztaly allamtitkar
allamtitkar
4. MVM Energetika Zartkorien energetikaért és Tarsasagi Portfolid miniszter
MUkddé Részvénytarsasag klimapolitikaért felel6s Féosztaly
allamtitkar
5. NHKV Nemzeti kornyezetligyért és Térsasagi Portfolié parlamenti
Hulladékgazdalkodasi Koordindlé | korforgasos gazdasagért Féosztaly allamtitkar
és Vagyonkezel$ Zartkorlen felelds allamtitkar
MUkodd Részvénytarsasag
6. Altalanos Vagyonkezel Korlatolt kornyezetligyért és Tarsasagi Portfolid parlamenti
FelelésségUi Tarsasag korforgasos gazdasagért Féosztaly allamtitkar
felelds allamtitkar
7. Nemzeti VizmUvek Zartkorten vizikdzmU-agazatért Tarsasagi Portfolié miniszter
M(kddd Részvénytarsasag felel6s allamtitkar Féosztaly
8. | NFFKU - Nemzetkézi Fejlesztési és energetikaért és Tarsasagi Portfolid parlamenti
Forraskoordinacios Ugynokség klimapolitikaért felel6s Féosztaly allamtitkar
Zartkorten Mkodo allamtitkar
Részvénytarsasag
9. FEAK Fliggetlen Energetikai energetikaért és Tarsasagi Portfolié parlamenti
Adatkozpont Zartkorien Miikodo klimapolitikaért felel6s Féosztaly allamtitkar
Részvénytarsasag allamtitkar
10. | HungaroMet Magyar Meteorolégiai kornyezetligyért és Tarsasagi Portfolid parlamenti
Szolgaltaté Nonprofit Zartkdrden | korforgdsos gazdasdgért Féosztaly allamtitkar
MUikodd Részvénytarsasag felelds allamtitkar
11. ROTAQUA Geoldgiai-, energetikaért és Tarsasagi Portfolié parlamenti
Béanyaszati kutato Mélyfurd klimapolitikaért felel6s Féosztaly allamtitkar
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag allamtitkar
12. MECSEKERC Kérnyezetvédelmi energetikaért és Tarsasagi Portfolio parlamenti
Zartkorten Mkodo klimapolitikéért felel6s Féosztaly allamtitkar
Részvénytarsasag allamtitkar
13. | ALFOLDVIZ Regionilis Vizikézm- vizikdzm(i-dgazatért Tarsasagi Portfolio parlamenti
szolgaltato Zartkor(ien Mikodd felel6s allamtitkar Féosztaly allamtitkar
Részvénytarsasag
14. BARANYA-VIZ Vizikézm(i vizikdzmU-agazatért Tarsasagi Portfdlio parlamenti
Szolgaltat6 Zartkortien Miikodd felelds allamtitkar Féosztaly allamtitkar
Részvénytarsasag
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15. ORMOSSZEN Szénkitermels és energiapolitikdért és Tarsasagi Portfolid parlamenti

Kereskedelmi zartkortien miikodé klimapolitikéért felel6s Féosztaly allamtitkar
Részvénytarsasag allamtitkar

16. Melioracios, Rekultivacids és energiapolitikdért és Tarsasagi Portfolié parlamenti

Kérnyezetrendezd Korlatolt klimapolitikaért felel6s Féosztaly allamtitkar
Felel&sségUi Tarsasag allamtitkar

Az épitési és kozlekedési miniszter 13/2024. (XI. 22.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium minésitett adatok védelmére vonatkozé biztonsagi szabalyzatarél

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdrémben eljarva, illetve
a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény és a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett

adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése alapjan a kévetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium minésitett adatok védelmérél sz616 biztonsagi szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

2.8 A Szabdlyzatot az érintettek kdzvetlentl kapjak meg.

3.8 Ez az utasitds a kdzzétételét kdvetd napon lép hatalyba, és egyidejlleg hatalyat veszti az Epitési és Kozlekedési
Minisztérium mindsitett adatok védelmére vonatkozé biztonsagi szabalyzatéarél sz616 18/2023. (XI. 9.) EKM utasitas.

Ldzdr Jdnos s. k.,
épitési és kozlekedési miniszter

1. melléklet a 13/2024. (XI. 22.) EKM utasitdshoz’

' Az utasitas 1. mellékletét kizarolag az érintettek kapjak meg kozvetlendl.
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A honvédelmi miniszter 53/2024. (XI. 22.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatalya a honvédelemrdél és a Magyar Honvédségrdl sz616 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetre terjed ki.

2.8 Az utasitas 1. mellékleteként kiadom a Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatat.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
4.8 Hatalyat veszti a Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatarol sz616 5/2023. (11l. 10.) HM utasités.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet az 53/2024. (XI. 22.) HM utasitdshoz’

' Az utasitads 1. mellékletét képezd, A Honvédelmi Minisztérium Biztonsagi Szabdlyzata a mindsitett adatok védelmére cim(i szabalyzat kizardlag
a Honvédelmi Minisztérium intranethalézatan kertil kozzétételre.

A kultaraért és innovacioért felel6s miniszter 12/2024. (XI. 22.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovacidés Minisztérium Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol szolo
3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel - a kdvetkez6 utasitast

adom ki:
1.8 A Kulturalis és Innovéciés Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas
(a tovabbiakban: KIM SZMSZ) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
2.8 (1) AKIM SZMSZ 1. fuggeléke helyébe az 1. figgelék Iép.
(2) AKIM SZMSZ 2. fuggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
(3) AKIM SZMSZ 3. fuggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.
(4) AKIM SZMSZ 4. fliggeléke a 4. fiiggelék szerint mdédosul.
(5) AKIM SZMSZ 5. fiiggeléke az 5. fliggelék szerint médosul.
3.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Hanké Baldzs Zoltdn s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 12/2024. (XI. 22.) KIM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

A KIM SZMSZ 1. melléklet 4. § (2) bekezdése a kovetkezd 12a. és 12b. ponttal egészil ki:
(A miniszter a minisztérium vezetdéjeként kiiléndsen)

»12a. iranyitja a Nobel-dijas Iroda tevékenységét,

12b. irdnyitja a Nemzetkdzi Fels6oktatdsi Akkreditacids Iroda tevékenységét,”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 5. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,5. 8 A miniszter irdnyitja

a) a kozigazgatasi dllamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

) a felsGoktatasért, szak- és felndttképzésért, fiatalokért felelds allamtitkar,
d) a csaladokért felel6s allamtitkar,

e) a kultaraért felel6s allamtitkar,

f) a Miniszteri Kabinet vezet6jének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke),
g) a Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly vezet&jének,

h) a Sajté- és Kommunikéciés Féosztaly vezetdjének,

i) a Protokoll Féosztaly vezetéjének,

j) a Nobel-dijas Iroda vezet6jének,

k) a Nemzetkozi Felséoktatasi Akkreditacios Iroda vezetdjének,

I) a kormdnybiztos, valamint

m) a miniszteri biztosok

tevékenységét”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 7. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(3) A miniszter és a parlamenti allamtitkdr egyideji akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén, a miniszter
iranymutatasa szerint eljarva a minisztert

a) a kulturaval, a kulturdlis diplomacidval és a kilfoldi magyar kulturdlis intézetekkel kapcsolatos Osszefliggé
miniszteri hataskorok tekintetében a kulturdért felels allamtitkar,

b) a szakképzéssel, a feln6ttképzéssel, a felsGoktatassal, a gyermek- és ifjusagpolitikdval &sszefliiggd miniszteri
hataskorok tekintetében a felséoktatasért, szak- és felndttképzésért, fiatalokért felelds allamtitkar,

¢) a csaladpolitikaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a csalddokért felelds allamtitkar,

d) a kormanyzati tudomanypolitikdval, a tudomanypolitika koordinacidjaval Osszefliggé miniszteri hataskorok
tekintetében a kdzigazgatasi allamtitkar,

e) a nemzetkdzi és eurdpai unids lgyekkel Osszefliggé miniszteri hatdskorok tekintetében a teriletért felelds
politikai vagy szakmai fels6vezetd, az adott esemény vagy ligy szintjének megfelel6en,

f) a miniszter 6. fliggelék szerinti munkaltatéi jogainak gyakorldsa sordn — a (4) bekezdés c) pontjaban foglalt tigyek
kivételével - a kdzigazgatasi allamtitkar

helyettesiti”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 10. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

.(2) A kozigazgatdsi allamtitkdr a minisztériumi szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolédd igazgatasi
feladatkorében

a) meghatarozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Gigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodds szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet m(ikodése 9sszhangban
van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjével,

¢) koordinalja a személyzeti ligyek intézését, felelés a minisztérium humaéneréforras-gazdalkodasaért,

d) a vonatkozé jogszabdlyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, 1étszam-, bér- és
jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentacios
tevékenységeket,

f) koordindlja a kiilsé forrdsok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmogatasok felhasznalasdnak
folyamatat,
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5.8

6.§

7.8

8.8

g) gondoskodik az Erasmus+ program hazai végrehajtasa tekintetében a nemzeti hatésagi feladatok ellatasaral,

h) gondoskodik a Kreativ Eurépa program Kultura alprogramja hazai végrehajtasanak szakmai feltigyeletérdl,

i) gondoskodik az Eurdpai Szolidaritasi Testlet, valamint az Eurépai Szocidlis Alap Plusz (ESZA+) foglalkoztatasi és
tarsadalmi innovacids dga (EaSl) tekintetében a tarcaszint(i koordinacids és szakmai feladatok megvaldsitasardl,

j) figyelemmel kiséri a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasat.”

AKIM SZMSZ 1. melléklet 11. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»11. 8 A kdzigazgatasi dllamtitkar iranyitja

a) a jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes dllamtitkar,

b) a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkar,
¢) az innovaciodért felelés helyettes allamtitkar,

d
e

— &

a Belsé Ellendrzési Fosztaly vezetdjének,

a Stratégiai és Elemzési Féosztaly vezetdjének,
f) a Kozbeszerzési Féosztély vezetbjének
tevékenységét”

—_ =

A KIM SZMSZ 1. melléklet 13. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,13. § A kozigazgatési allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el - akaddlyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a jogi és koordinacids lgyekért felelés helyettes allamtitkar, annak akadalyoztatdsa esetén
a koltségvetési, gazdéalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.”

AKIM SZMSZ 1. melléklet 17. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,17.8 A parlamenti dllamtitkar kozvetlendl iranyitja a Parlamenti Féosztaly vezetdje tevékenységét.”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 5.3. alcime helyébe a kdvetkezd alcim 1ép:

»5.3. A felsdoktatasért, szak- és feln6ttképzésért, fiatalokért felel6s allamtitkar

20. § A fels6oktatasért, szak- és felnéttképzésért, fiatalokért felelds allamtitkar

1. felel az dgazatot érint6é jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, modositasuk kezdeményezéséért, illetve azok
végrehajtasaért, kozrem(ikddik a nemzetkozi targyalasokra elSterjesztendd anyagok el6készitésében,

2. felelés a terllet tarcakdzi szakmai kapcsolatainak mikodtetéséért és a tarsadalmi, valamint érdekképviseleti
szervezetekkel valé kapcsolattartasért,

3. kozremUkodik az illetékességébe tartozé lgyekben az 3dgazatokkal kapcsolatos hazai pélyazati tervezési
feladatokban,

4. gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

5. felterjeszti a miniszter részére a tdmogatasra javasolt projekteket,

6. irdnyitja az dgazatot érinté végrehajtasi feladatok ellatasat, koordindlja és feligyeli a tdmogatdi okiratokban és
szerzédésekben foglalt atfogd és konkrét célok megvaldsulasat,

7. a hataskorrel rendelkezd minisztériummal egyuttmikddve részt vesz a Kormany felséoktatasi koncepcidinak,
stratégiainak és programjainak kialakitasaban,

8. szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) a tarsadalmi esélyegyenl6ség fels6oktatasban vald érvényesitése,

b) a fels6oktatasi agazat m(ikbdése, hazai és eurdpai unids forrasokbol torténd fejlesztése,

¢) a fels6oktatasi, valamint az 4gazati koltségvetési, gazdasagi stratégia tervezése,

d) a felséoktatasi dgazat terlletén a nemzetkozi két- és tobboldali kapcsolatok és az eurdpai unids tagsdggal,
valamint az UNESCO-ban betoltott tagsdggal 6sszefliggd szakmai feladatok,

e) a kiilfoldi oklevelek és szakképzettségek elismerése,

f) a nemzeti felséoktatas,

g) a minisztérium irdnyitasa ala tartozo allami felsGoktatasi intézmények fenntartdi iranyitasabol eredé feladatok
koordinaldsa,

h) a fels6oktatasi torvényességi felligyeleti, torvényességi ellendrzési és a felséoktatasi dgazatot érinté személyligyi
javaslatokkal kapcsolatos dontések el6készitése,

i) a fels6oktatasban a kdzalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefliggé igazgatasi feladatok ellatasa,

j) a kiilhoni magyarok felséoktatasa

tekintetében,
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9. felel az éllam Aaltal létrehozott kozfeladatot ellatd kozérdek(i vagyonkezeld alapitvanyokkal és a fenntartasukban
mUkodd felséoktatasi intézményekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

10. felel a 9. pont szerinti vagyonkezel6i alapitvany alapit6i jogainak gyakorlasa kdrébe tartozé lgyekért, kiiléndsen
az alapitvanyi alapitoi okirat, az alapitvany feliigyelébizottsaga lGigyrendjének, befektetési szabélyzatanak, valamint
az alapitéi jogok gyakorléjanak jovahagydsat igénylé egyéb alapitvanyi dokumentumok jévahagyasra
el6készitéséért,

11. dont — a Kormany adott dgazatért felel6s tagjanak egyetértésével — a felsGoktatdsi intézménnyel kdzosen
kidolgozott technikumi szakmai programok alapjan szervezett évfolyamok engedélyezésérél,

12. irdnyitja a feln6ttképzési szakteriiletnek a felndttképzési szakért6i tevékenységgel, az egész életen &t tartd
tanulassal, a munkaerdpiaci elérejelzd rendszerrel és a pdlyakdvetéssel, egyéni tanuldsi szdmla rendszerével,
valamint a mikrotanusitvanyok hazai keretrendszerével kapcsolatos munkajat,

13. képviseli a minisztériumot a felnéttképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténd
egyeztetéseken (minisztériumok, gazdasagi kamara, kormanyhivatal stb.),

14. irdnyitja és tdmogatja a felndttképzésért felelés miniszter torvény szerinti feladatainak ellatdsét, illetve
kdzrem(kodik a miniszter feln6ttképzési és a felnSttképzési célu képzési tdmogatasokkal dsszefliggdé kormanyzati
politikdjaval kapcsolatos feladatainak ellatasaban,

15. kijeloli az egyes eurdpai unids tarsfinanszirozasu felnéttképzési programok, a nemzetgazdasagi szempontbdl
kiemelt jelentéségu képzések palyaztatasaval kapcsolatos szakpolitikai feladatok koncepciondlis irdnyait, valamint
szakpolitikai felel6si feladatait, tovabba kidolgozza a minisztériumnak az Fktv. hatalya ala tartozo oktatés, képzés
fejlesztésével kapcsolatos feladatainak és a képzési tartalommal rendelkez6é, a 2021-2027 eurdpai unios
programozasi id6szak fejlesztéseinek irdnyat,

16. eljar a képzés nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéséglivé mindsitésének feltételeivel, eljarasaval,
madjaval és az egyiittmikodési megallapodasokkal kapcsolatos tigykérokben,

17. elldtja a feln6ttképzési dllamigazgatasi szerv szakmai irdnyitasaval, illetve feligyeletével kapcsolatos feladatokat,
18. szakmai, politikai iranyitast gyakorol az ifjusagpolitikai feladatok ellatasaban,

19. koordindlja a hatéron tuli fiatalokkal valé egytittm(ikddés rendszerét,

20. elldtja az ifjusagpolitikdval 6sszefliggéen az 6nkéntességgel kapcsolatos feladatokat,

21. elldtja az Uj Nemzedék Jovéjéért ifjusagpolitikai keretprogrambdl fakadé feladatait, amelynek ellatasahoz és
az ifjusagi szolgdltatdsok szervezetrendszerének mukodtetéséhez az Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit Kézhasznu
Korlatolt Felelésségl Tarsasag és a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 4ll6 Nemzeti Tehetség Kozpont
Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag szolgaltatasait veszi igénybe,

22.irdnyitja a tehetségliggyel kapcsolatos feladatokat,

23. ellétja a Nemzeti Tehetség Programmal 6sszefliggd feladatokat,

24. ellatja a Nemzeti Tehetségiigyi Koordinaciés Férum elnoki feladatait,

25. részt vesz a 2020 utani eurdpai unids programozasi idészak fejlesztési programjainak tervezésében, valamint
a legmagasabb szintli nemzeti tervezési dokumentum (Partnerségi Megallapodds) kidolgozdsaban, kilonds
tekintettel az ifjusagligyi vonatkozdsu programrészekre és azok szakpolitikai célokkal valdé 0Osszhangjanak
biztositasara.

21.§ (1) A felséoktatdsért, szak- és felnSttképzésért, fiatalokért felelds allamtitkar ellatja a kdvetkezé - a felséoktatas-
politikai dontések meghozatala szempontjabdl illetékességgel rendelkez6 - testiiletekkel kapcsolatos, jogszabalyban
vagy kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz utjan meghatarozott miniszteri feladatokat:

a) Kulhoni Magyar Oktatasi Tandcs,

b) Felséoktatasi Kerekasztal,

¢) Fels6oktatasi Erdekegyeztetd Tanacs.

(2) A fels6oktatdsért, szak- és feln6ttképzésért, fiatalokért felelés allamtitkar ellatja

a) a Nemzeti Onkéntes Tandcs, valamint

b) a Nemzeti Tehetségligyi Koordinacios Forum

elnoki feladatait.

(3) A felsGoktatasért, szak- és feln&ttképzésért, fiatalokért felelds allamtitkar jogszabaly felhatalmazasa alapjan
kozremkodik az irdnyitdi, felligyeleti jogok gyakorldsaban, illetve kapcsolatot tart

a) a felséoktatasi intézmények rektoraival, kancellarjaival,

b) a Magyar Rektori Konferenciaval,

c) a Magyar Felséoktatasi Akkreditacios Bizottsaggal,

d) a Fels6oktatasi Tervezési Testulettel,
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9.8

10.§

12.8

e) az MTA-val,

f) az Oktatasi Hivatallal,

g) a Dudlis Képzési Tanaccsal, valamint

h) a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinaciés Tanaccsal.

22.§ Afelséoktatasért, szak- és feln6ttképzésért, fiatalokért felelds allamtitkar iranyitja

a) a felsGoktatdsért és felnSttképzésért felelds helyettes allamtitkar,

b) a szakképzésért felels helyettes allamtitkar,

) a fiatalokért felelés helyettes allamtitkar és

d) a Nemzetkozi Stratégiai Ugyekért Felel8s Féosztaly vezetéjének

tevékenységét.

23. § (1) A fels6oktatasért, szak- és felnGttképzésért, fiatalokért felelés allamtitkdr munkajanak és feladatainak
elldtasa érdekében kabinet és titkarsag mikodik.

(2) A felsGoktatasért, szak- és felnGttképzésért, fiatalokért felelés allamtitkar iranyitja a kabinetfénok tevékenységét.
A kabinetfénok irdnyitja a titkérsag vezetdjének tevékenységét.

24.§ (1) Afels6oktatasért, szak- és felnSttképzésért, fiatalokért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité
jogkorében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) felséoktatasért és felnSttképzésért valo felelssége korében a felsGoktatasért és felndttképzésért felelés helyettes
allamtitkar,

b) szakképzésért vald felel6ssége korében a szakképzésért felelés helyettes allamtitkar,

c) fiatalokért valé felel6ssége korében a fiatalokért felelds helyettes dllamtitkar,

d) altalanos, illetve egyéb allamtitkari hataskorok tekintetében a kabinetfénok

helyettesiti.

(2) A fels6oktatasért, szak- és feln6ttképzésért, fiatalokért felelés allamtitkar hataskorét a tisztség betoltetlensége
esetén a miniszter altal kijelolt felsévezeté gyakorolja.”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 26. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»26. § A csalddokért felels allamtitkdr kozvetlendl irdnyitja a csaladiigyekért felelés helyettes &llamtitkar
tevékenységét”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 33. § (3) bekezdése a kdvetkezé c) ponttal egésziil ki:

(A miniszter kabinetféndke)

,C) irdnyitja az Erzsébet-tdborok Osztalya vezetdjének tevékenységét, és felel a Kormany gyermektaboroztatasi
programjanak alakitasaért.”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 36. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A jogi és koordindcids ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr)

»9) gondoskodik a szakmai vezetdi értekezlet szakmai el6készitésérél és lebonyolitdsarol, valamint a més tarcaktdl
érkez6 el6terjesztések tarcan beliili egyeztetésérdl, egységes minisztériumi vélemény kialakitasarol, kiadményozasérdl
és tovabbitasardl,

A KIM SZMSZ 1. melléklet 36. § (1) bekezdése a kdvetkezé k)-q) ponttal egészil ki:

(A jogi és koordindcids ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr)

k) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarto és szolgaltatd rendszereinek hiteles, megbizhaté és
biztonsagos lizemeltetését,

) irdnyitja a minisztérium iratkezelési tevékenységét, a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,
m) gondoskodik a minisztérium iratkezelési szabalyzatanak elkészitésérél és karbantartasarol,

n) gondoskodik a minisztérium belsé informatikai feladatainak ellatasarol, el6segiti a minisztérium dagazati
informatikai feladatainak ellatasat,

0) gondoskodik a minisztérium feladatkorét érintéen az informatikai szakteriletet érint6 szabalyzatok elkészitésérdl,
p) gondoskodik a minisztérium feladatkdrét érintéen a biztonsdgi Ugyeletre, az &dgazati honvédelmi és
katasztrofavédelmi feladatokra vonatkozd szabalyok, az agazati létfontossdgu rendszerek és létesitmények
kijeldlésére vonatkozo jogszabalyok szakmai javaslatanak elkészitésérél és a kapcsolodé feladatok ellatasardl,

q) irdnyitja a minisztérium honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatainak ellatasat.”
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13.§

14.8

A KIM SZMSZ 1. melléklet 37. § d) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A jogi és koordindcids ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitja)

,d) a Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacids Féosztaly vezet&jének”
(tevékenységét.)

A KIM SZMSZ 1. melléklet 51. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,(1) Az innovacidért felelds helyettes allamtitkar

1. részt vesz a kutatds-fejlesztési és innovacids tevékenységet 6sztonzé kdzvetett, adérendszeren beliili tAmogatési
konstrukciok kialakitasédban, ellatja ezek hazai és nemzetkozi 6sszehasonlitod értékelésével kapcsolatos feladatokat,
2. irdnyitja a kutatas-fejlesztési és innovacids 6sztonzést célzé eszkodzrendszer kialakitasat elésegité programok
kidolgozasat, és részt vesz az ehhez kapcsolédd szabalyozési feladatok ellatasaban,

3. biztositja a gazdasagfejlesztést 0Osztonzé K+F+l tevékenységek 0Osszehangolasat az altalanos K+F+I
tevékenységekkel,

4. részt vesz a Kormany iparfejlesztési koncepcidjanak és programjanak kidolgozaséban, kiilonos tekintettel
a kutatds-fejlesztés és innovacio elésegitésére,

5. részt vesz a tudasalapu ipardgak és dgazati értéklancok fejlesztését szolgald stratégiai programok kidolgozéasaban,
6. ellatja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, tovabba a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet, valamint a Magyarorszag
Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd szabalyairdl és felelés intézményeirdl szold
373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti szakpolitikai felelés hataskorébe utalt feladatokat,

7. képviseli a minisztériumot az innovacidval és tudomanypolitikdval kapcsolatos belsé és kiils6 egyeztetéseken,

8. az érintett szakterilletekkel egylttmikodve meghatdrozza és végrehajtja Magyarorszdg 2019-2030 kozotti
9. az érintett szakteriletekkel egyittmikddve meghatdrozza és végrehajtja Magyarorszag 2021-2030 kozotti
kutatds-fejlesztési és innovacios stratégiajat,

10. felel az dgazatot érinté jogszabalyok szakmai el6készitéséért, modositasuk kezdeményezéséért, illetve azok
végrehajtasaért,

11. kozrem(kodik az illetékességébe tartozd Ugyekben az d4gazattal kapcsolatos hazai pélyazati tervezési
feladatokban, valamint a szakteriiletet érinté eurépai unids és nemzetkozi targyaldsokra el6terjesztendd anyagok
el6készitésében,

12. kezdeményezi, koordinalja és az érintett szakteriletekkel egytittmikodve kidolgozza a K+F+l tevékenységeket
0sztonzé kozvetett, adérendszeren beliili tdmogatasi konstrukcidkat, tovabba elldtja ezek hazai és nemzetkozi
osszehasonlité értékelésével kapcsolatos feladatokat,

13. kidolgozza az innovécidpolitika stratégiai irdnyait, koordindlja az ezek érdekében tett kormanyzati
tevékenységeket,

14. gondoskodik az dgazati-szakmai stratégidk el6készitésérél, végrehajtasarol, nyomon kovetésérol és értékelésérél,
15. részt vesz a Kormany felsGoktatasi és tudomanypolitikai koncepcidinak, stratégidinak és programjainak
kialakitasaban és végrehajtasaban,

16. kozremUikodik a Kormany iparfejlesztési koncepcidjanak, valamint a tuddsalapu ipardgak, dgazati értéklancok
fejlesztését szolgald, gazdasagfejlesztést 6sztonzé stratégiai programoknak a kidolgozédsaban, biztositja azok
Osszehangoldsét az innovacids szakterlilet stratégiaival és programjaival,

17. a tudasgazdasag fejlesztésének hatékony 0sztonzése érdekében kezdeményezi és iranyitja a K+F+I-t tdmogato
programok kialakitasat, kiilonos tekintettel az eurdpai uniés tamogatasbol, illetve a hazai koltségvetési forrasbol
szarmazé kutatasi és innovacids forrdsok felhaszndlaséra, az Eurdpai Unié Kohézids és Strukturdlis alapjaibol
finanszirozott innovacids programok bevezetésére és mikodtetésére, illetve az azok érdekében késziil6 stratégidk
és elemzések elkészitésére,

18. az innovacids Okoszisztéma szerepléinek innovacios és szellemi tulajdonvédelmi tudatossagat erdsité
programokat dolgoz ki, és koordinalja azok megvalésitasat,

19. a kutatas-fejlesztési és innovacids szakterllet tekintetében elldtja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és
a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti szakpolitikai felel6s hataskdrébe utalt feladatokat, részt vesz a programok
értékelési és monitoring tevékenységében,

20. részt vesz a 2020 utani eurdpai unids programozasi idészak fejlesztési programjainak tervezésében, valamint
a legmagasabb szintli nemzeti tervezési dokumentum (Partnerségi Megallapodas) kidolgozasaban, kidolgozza
a K+F+l vonatkozdsu programrészeket, és biztositja azok szakpolitikai célokkal valé 6sszhangjat, elkésziti
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15.8§

16.§

17.§

a 2021-2027 kozotti eurdpai unios tervezési idészak innovaciot és kutatas-fejlesztést tamogatd konstrukcidinak
szakmai koncepcidjat, részt vesz a programok értékelési és monitoring tevékenységében,

21. gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

22.a miniszter irdnymutatdsa alapjan rendelkezik a Nemzet Kutatasi, Fejlesztési és Innovécids Alap (a tovabbiakban:
NKFI Alap) felett, felel6s az NKFI Alappal kapcsolatos szakpolitikai és stratégiai tervezésért, beszamolasaért,
a finanszirozas feltételeinek szakmai biztositasaért,

23. kdzremUikodik a hataskorébe tartozd igyekben az agazattal kapcsolatos tervezési feladatokban,

24. koordindlja és felligyeli a szakterlletet érinté végrehajtési feladatok elldtdsat, koordindlja és felligyeli
a tdmogatasi szerzédésekben foglalt dtfogd és konkrét célok megvaldsuldsat,

25. részt vesz a K+F+l tevékenységet 0sztonzé kozvetett, adorendszeren beliili tdmogatdsi konstrukciok
kialakitasaban, ellatja ezek hazai és nemzetkozi 6sszehasonlitd értékelésével kapcsolatos feladatokat,

26. kezdeményezi és iranyitja a K+F+| Osztonzését célzd eszkdzrendszer kialakitasat, és részt vesz az ehhez
kapcsolodd szabalyozasi feladatok ellatasaban,

27. felelés a terllet tércakozi szakmai kapcsolatainak mukodtetéséért és a tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolattartasért,

28. gondoskodik a gazdasagfejlesztést 6sztonzé K+F+l tevékenységek 6sztonzésérdl,

29. részt vesz a Kormany iparfejlesztési koncepcidjanak és programjanak kidolgozasaban, kiilénos tekintettel
a kutatds-fejlesztés és innovacio elésegitésére,

30. részt vesz a tudasalapu ipardgak és agazati értéklancok fejlesztését szolgdld stratégiai programok
kidolgozéasaban,

31. koordindlja a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal (a tovabbiakban: NKFIH) feletti iranyitassal és
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: SZTNH) feletti szakpolitikai feliigyelettel kapcsolatos
feladatokat,

32. kozremUikodik a dudlis felsdoktatas-fejlesztéssel, -tervezéssel és mddszertannal kapcsolatos feladatok ellatasaban,
33. koordindlja a Nemzeti Tudomdénypolitikai Tanacs, valamint a Kutatasi Kivalésagi Tanacs mukodésével és
munkajaval kapcsolatban a minisztérium feladatait,

34. részt vesz a Nemzeti Laboratériumok irdnyitasaban,

35. kezdeményezi a nemzeti K+F+l teriileteken a szemléletvalté stratégiai projektek elinditasat,

36. gondoskodik a Tudomanyos és Innovacios Parkok (Science Park) tervezésérdl és el6készitésérdl, majd azok
tevékenységének koordinalasarol,

37. ellatja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek kozremdikodésével
a szakterilletéhez kapcsolédd, valamint a felelésségi korébe utalt konkrét projektekhez és tamogatasi
programokhoz kapcsolédéd tervezési, el6készitési, koordindcios, ellendrzési, beszdmoltatasi és adatszolgaltatasi
feladatokat,

38. egyittm(ikddik a felsGoktatasért és felnéttképzésért felelés helyettes allamtitkarral az NFKI Alap éves
kivaldsag osztondijat biztosito, az NKFIH altal el6készitett, felsGoktatast is érinté palyazatokkal, valamint az azok
keretében tdmogatdsra javasolt projektekkel és 6sztondijakkal kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 59. §-a a kdvetkezd r) ponttal egészil ki:
(A fiatalokért felelGs helyettes dllamtitkdr)
. felel az ifjiségpolitika kialakitasaért”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 85. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(4) A szakmai vezet6i értekezlet résztvevsi a minisztérium valamennyi a jogi és koordinaciés ligyekért felelés
helyettes allamtitkar, a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelds helyettes allamtitkér, valamint
a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek. A résztvevdket és a meghivottakat szervezetszer( helyettesiik
helyettesitheti”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 90. § (1) bekezdése a kdvetkezd k) ponttal egésziil ki:

(A miniszter kiadmdnyozza)

,k) a Nobel-dijas iroda vezet&jének és a Nemzetkozi Felséoktatasi Akkreditacids Iroda vezet6jének akadalyoztatdsa
vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkdrébe tartozd, intézkedést igényl6 tigyekben keletkezett Gigyiratokat.”
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18.§

19.§

20.§

A KIM SZMSZ 1. melléklet 104. §-a a kdvetkez6 (5) és (6) bekezdéssel egészil ki:

»(5) A miniszteri, kdzigazgatasi allamtitkéri belsé utasitdsok nyilvantartasardl a jogi és igazgatési Ugyekért felelds
helyettes allamtitkar gondoskodik.

(6) A belsé miniszteri és belsé kozigazgatdsi allamtitkari utasitds a minisztérium belsé honlapjan torténé
kozzététellel valik érvényessé”

AKIM SZMSZ 1. melléklet 112. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) A minisztérium belsé szabdlyzatainak elkészitését, valamint szakmai vezet6i értekezletre val6 el6készitését
az el6készitd, belsé egyeztetését a 107. § (4)-(4c) bekezdésével sszhangban a jogi és koordinacios lgyekért felelds
helyettes allamtitkar végzi. A belsé szabdlyzatokat az el6készité a szakmai vezetéi értekezletre torténd benyujtas
érdekében - a szakmai vezetGi értekezlet napjat megel6z6en legaldbb két munkanappal — megkiildi a jogi és
koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkar részére. A szabalyzatok belsé egyeztetésének kezdeményezését,
valamint szakmai vezet6i értekezletre torténd benyujtasat az illetékes helyettes allamtitkar, kozvetlenul a miniszter
ala rendelt szervezeti egység esetében pedig a szervezeti egység vezetdje engedélyezi”

A KIM SZMSZ 1. melléklet

1. 14. § b) pontjdban az ,innovacidért és felsGoktatasért” szovegrész helyébe a ,felséoktatasért, szak- és
feln6ttképzésért, fiatalokért” szoveg,
25.§ (1) bekezdés 41. pontjaban a,csalad- és ifjisagligyi” sz6vegrész helyébe a,csaladiigyi” szoveg,
28. § (1) bekezdésében az ,a szakteriiletiikhoz tartozé feladatok tekintetében az &ltala iranyitott helyettes
allamtitkérok,” szovegrész helyébe az ,a szakterlleti feladatok tekintetében az éltala irdnyitott helyettes
allamtitkar,” széveg,

4. 47.8-4dban az,az innovacidért és felsGoktatasért és felnSttképzésért” szovegrész helyébe az,a felsGoktatasért,
szak- és felnGttképzésért, fiatalokért” széveg,

5. 50. §-dban az ,az innovécidért és felsGoktatdsért” szovegrész helyébe az ,a felséoktatasért, szak- és
feln6ttképzésért, fiatalokért” széveg,

6. 52. § (3) bekezdésében az ,az innovacioért és felséoktatasért felelés allamtitkart” szovegrész helyébe
az,a minisztert” szbveg,

7. 85. § (5) bekezdésében a ,Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag” szovegrészek helyébe a ,jogi és koordinacios
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar” szoveg,

8. 85. § (6) bekezdésében a ,Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag” szdvegrész helyébe a ,jogi és koordinaciés
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar” szoveg,

9. 107. § (8) bekezdésében az ,a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkdrsag” szévegrész helyébe az ,a jogi és
koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar” szoveg

lép.

Hatalyat veszti a KIM SZMSZ 1. melléklet

7.8 (3) bekezdés c) pontjaban az,, , a gyermek- és ifjusagpolitikdval” szévegrész,
25.§(1) bekezdés 3., 6., 19., 24-27.,31. és 36. pontja,

25. § (2) bekezdés b) és c) pontja,

55.8§ 25. pontja,

124.8§ (2) és (3) bekezdése.
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1.

2. fiiggelék a 12/2024. (XI. 22.) KIM utasitdshoz

A KIM SZMSZ 2. fuggelék 1. cim 1.1. alcime a kdvetkezé 1.1.5. ponttal egésziil ki:

,1.1.5. A Miniszteri Kabineten bellil az Erzsébet-taborok Osztdlya mikodik.

1.1.5.1. Az Erzsébet-taborok Osztélya

1) ellatja az Erzsébet-taborokkal kapcsolatos koordinacios, pénziligyi targyu, kodifikacids és funkcionalis feladatokat,
tovabba

2) kozrem(ikodik a Kormény gyermektdboroztatasi programjanak alakitasdban.”

A KIM SZMSZ 2. fliggelék 1. cime a kdvetkezd 1.8. alcimmel egésziil ki:

»1.8. Nobel-dijas Iroda

1.8.1. A Nobel-dijas Iroda

1) stratégiai kérdésekben véleményt formal, és javaslatot tesz tudoménypolitikai kérdésekben a miniszter részére,

2) kdzremUkodik és tamogatja a minisztert a tudomanypolitika és innovacio teriiletén a kutatasi tamogatasok
rendszerének kialakitasaban és a kutatasi forrasokhoz kapcsolddo operativ feladatok koordinalasaban,

3) kapcsolatot tart a Kutatasi Kivaldsagi Tanaccsal a minisztérium feladatkorét érinté tigyekben,

4) figyelemmel kiséri az egyes kiemelt kutatdintézeti és felsGoktatdsi, valamint tudomdanyos és kutatasi tUgyeket,
fejlesztéseket,

5) részt vesz a szakmai anyagok el6készitésében, kdzrem(ikddik a dontések el6készitésében, valamint el6zetes
politikai egyeztetésében.”

A KIM SZMSZ 2. fliggelék 1. cime a kdvetkezd 1.9. alcimmel egésziil ki:

»1.9. Nemzetkozi Fels6oktatasi Akkreditacios Iroda

1.9.1. Az Nemzetkdzi FelsGoktatasi Akkreditaciés Iroda kildetése a hazai felséoktatds versenyképességének
erdsitése az eurdpai és nemzetkozi mindséghitelesitési, akkreditacios térben.

1.9.2. A Nemzetkozi Fels6oktatdsi Akkreditacios Iroda feladatai kérében

1) a fels6oktatdsi intézmények szdmdra kozvetiti, ismertté teszi az eurdpai és nemzetkdzi akkreditacios
rendszerekben sikeres éltaldnos és szakterlileti értékelési gyakorlatokat,

2) a nemzetkdzi akkreditacid szerepét tudatositja a felséoktatasi képzés és kutatds 6sszehangolt rendszerében,

3) erésiti a hazai felséoktatds nemzetkdzi ismertségét, elismertségét, a nemzetkdzi felséoktatasi térben
akkreditacios értékelésekkel is elismert helyét,

4) koveti a nemzetkozi akkreditacids trendeket, szem elétt tartva a kidolgozas vagy bevezetés alatt 1évé rendszerek
iranyelveit és ezek lehetséges hatasat a hazai felséoktatasra.

1.9.3. A Nemzetkozi FelsGoktatasi Akkreditacios Iroda nemzetkozi akkreditacios kérdésekben folyamatosan egyeztet
az érintettekkel, koveti az Eurdpai Fels6oktatdsi Térség és az Eurdpén kivili akkreditacids véaltozasokat, tdmogatja
a fuggetlen, kivalosag alapu, nemzetkdzileg elismert értékelés meghonositasat, és a nemzetkozi akkreditacios
rendszereken keresztil is ersiti és képviseli a hazai felséoktatas értékeinek és hagyomanyainak elismerését.”

A KIM SZMSZ 2. figgelék 2. cim 2.3. alcime helyébe a kovetkezé alcim 1ép:

»2.3. Stratégiai és Elemzési Féosztaly

2.3.1. A Stratégiai és Elemzési Féosztaly feladatai kdrében

1) tdmogatja a kozigazgatasi allamtitkart f6 szakmai, politikai elveinek és stratégidinak meghatdrozasaban, illetve
szlikség szerint részt vesz a dontési alternativék kidolgozasaban,

2) felel6s a kozigazgatasi allamtitkar, illetve felkérés esetén a miniszter részére kiilonbozé szakpolitikai teriileteken
hattértanulmanyok és elemzések elkészitéséért,

3) kapcsolatot tart a kdzigazgatasi allamtitkar feladatkorét érinté szakmai, tudomanyos, 6nkormanyzati, gazdasagi,
civil szervezetekkel, valamint hattérintézményekkel, és kidolgozza az egylttm(kodés, kapcsolattartas
keretrendszerét,

4) figyelemmel kiséri a kormanyzati és nem kormanyzati kutatéintézetekkel egytttmkodésben folytatott stratégiai
és tarsadalompolitikai kutatasi tevékenységet,

5) beszédelemekkel, hattéranyagokkal, felkészitékkel, statisztikai, nemzetkozi és egyéb adatokkal segiti
a kozigazgatasi allamtitkdr munkajat,
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6) elézetesen véleményezi a kdzigazgatasi egyeztetésre megkiildott, valamint a korményzati dontéshoz6 testiiletek,
a Kormdny és — a Parlamenti F6osztaly allaspontjdnak egyideji kikérése mellett — az Orszaggydlés Uléseire
benyujtani tervezett el6terjesztéseket, és figyelemmel kiséri az azokkal kapcsolatos dontéseket,

7) funkcionadlis feladatai kdrében javaslatot tesz az allamtitkar fejezeti kezelés(i el6iranyzatainak felhasznalasara,
gondoskodik a féosztaly feladatkorébe tartozo eldirdnyzatok szerzédésekkel torténé lekotésérdl, és ellendrzi azok
szakmai felhasznélasat,

8) feladatkore ellatdsahoz kapcsolddoan tajékoztatast és informaciot kérhet az érintett szervezeti egységektdl,
tarsminisztériumoktdl, hattérintézményektdl, szakmai és egyéb szervezetektdl,

9) vezetdje vagy képviselje utjan - allandd meghivottként — részt vesz a szakmai vezet6i értekezleten, illetve
a kormanyzati dontéshozatali férumokhoz kapcsolddo egyeztetéseken,

10) biztositja a minisztérium felelésségi teriiletéhez kapcsolédo kdzvetlen irdnyitdsu eurdpai unids programokban
a magyar részvételt, valamint koordindlja a hazai megvaldsitast szolgalo feladatok ellatasat, ezen feladat keretében
a) ellatja az Erasmus+ program hazai végrehajtasa tekintetében a nemzeti hatésagi feladatokat az érintett tarcak,
valamint a program hazai megvalésitasaért felelés Tempus Kozalapitvany (Nemzeti Iroda) bevondasaval, tovabba
elldtja a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé szakmai feladatokat, és részt vesz a programbizottsagban,

b) ellatja a Kreativ Eurépa program Kultura alprogramja hazai végrehajtasanak szakmai feligyeletét, koordinalja
a programmal kapcsolatos minisztériumi feladatokat, képviseli Magyarorszdgot a kapcsolédoé programbizottsagban,
tovdbbda szakmailag iranyitja a program hazai megvalositasaért felelés Kreativ Eurdépa Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag (Kreativ Eurdpa Iroda) munkajat a Nemzeti Filmintézet Kozhaszni Nonprofit Zartkorlien
MUkodd Részvénytarsasaggal egylittmiikodve,

c) elldtja az Eurdpai Szolidaritasi Testlilet, valamint az Eurdépai Szocidlis Alap Plusz (ESZA+) foglalkoztatési és
tarsadalmi innovéaciés aga (EaSl) tekintetében a tdrcaszintli koordindciés és szakmai feladatokat, képviseli
Magyarorszagot a kapcsolédd programbizottsdagban és a programhoz kapcsolédd egyéb hivatalos eseményeken,
tovabba szakmailag irdnyitja az EaSI nemzeti kontaktpont és a kompetenciakdzpont munkajat,

d) figyelemmel kiséri a hazai tarsadalmi innovacios ©koszisztéma kialakitasat és mukodését, ellatjia a hazai
tarsadalmi innovacios kezdeményezések validacidés feladatait, egytttm(ikddik a tédrsadalmi innovéciés szervezeti,
partnerségi  kapcsolatok kialakitasdban, halézatosoddsdban, tovdbbd tarsadalmi innovéciéra irdnyuld
kezdeményezéseket tehet,

e) figyelemmel kiséri a Horizon Europe program elérehaladasat, szorosan egyittmiikodik a program hazai
megvaldsitasaért felel6s NKFIH-val,

11) irdnyitja és koordinalja a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységét, melynek keretében

a) felel az Orszégos Statisztikai Adatfelvételi Programmal (OSAP) kapcsolatos minisztériumi feladatok elldtasanak
Osszefogdsaért (a minisztérium adatszolgaltatasi feladatait kivéve),

b) felel a KSH-val és a hivatalos statisztikai szolgalat tobbi szervezetével valé egylttmiikodésért,

¢) kozremUikodik a minisztérium statisztikai adatszolgaltatasi feladatainak ellatasaban,

d) koordindlja a minisztérium, a miniszter iranyitasa, tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé koltségvetési szervek,
gazdasdgi tarsasagok tekintetében az adatszolgéltatasok, jelentések, statisztikdk bekérését,

e) tdmogatja a hivatalos statisztikai tevékenység fejlesztését, a vonatkozd jogszabalyoknak és a Nemzeti Statisztika
Gyakorlati Kdédexében megfogalmazott koévetelményeknek valé megfelelését, a partatlansdgdnak és
objektivitdsanak felligyeletét, a statisztikai szempontok érvényre jutasat;

12) részt vehet a kilénbozé forrasbdl tamogatott, a minisztérium szakpolitikai felelésségébe tartozd palyazati
konstrukciok szakmai koncepcidjanak és a felhivasok tartalmdnak kidolgozasaért felelés munkacsoport
munkajaban, tovabba részt vehet a felhivasok véleményezésében.”

. AKIM SZMSZ 2. fuggelék 3. cim 3.1. alcim 3.1.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,3.1.1. A Jogi és Koordinacios Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1) elldtja az 1. melléklet 77. §-4ban meghatérozott feladatokat,

2) szervezi a szakmai vezetli értekezletet, melynek keretében javaslatot tesz a napirendre, az értekezlet
jovahagyott napirendjét a kapcsolddo tlésanyagokkal egylitt megkuildi a résztvevék részére,

3) a szakmai vezet6i értekezletre benyujtasra kerlil6 kormany-el6terjesztések, jelentések tervezetei, miniszteri
rendeletek tervezetei, valamint egyéb dontés-el6készité anyagok kapcsan a jogi és koordindcios tgyekért felel6s
helyettes allamtitkarral egylttmikodve irdsos szakmai allaspontot alakit ki, ennek soran vizsgélja az iranyadd
tartalmi és formai kovetelményeknek valé megfelelést, javaslatokat tesz azok egységes érvényesitése érdekében,
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4) a szakmai vezet6i értekezletrél emlékeztetét készit, intézkedik annak jovahagydsa irdnt, nyomon koveti
az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat.”

. AKIM SZMSZ. 2. figgelék 3. cim 3.2. alcim 3.2.4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,3.2.4. A Kodifikacios Féosztaly egyéb feladatai korében

1) ellatja a minisztérium jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek, kormanyeléterjesztés-
tervezetek tarsadalmi és kozigazgatasi egyeztetésével kapcsolatos feladatokat,

2) kilon szabdlyzatban foglalt munkamegosztas szerint figyelemmel kiséri a minisztérium honlapjan és belsé
honlapjan kotelez6en megjelenitendé jogi jelleg( tartalmakat, és javaslatot tesz e tartalmak frissitésére,

3) el6késziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmonizaciés javaslatokat, azok elfogaddsat kovetéen
folyamatosan nyomon kéveti az atlltetést igénylé eurdpai uniés jogszabdlyokkal kapcsolatos jogharmonizacios
kotelezettségek teljesitését, ideértve

a) a bels6 szabalyozasi 1épések hataridében torténd teljesitésének folyamatos monitorozasat,

b) a jogharmonizacios javaslatok sziikség szerinti felllvizsgalatat,

4) a szakmai féosztalyok kozremUikodésével el6késziti a minisztériumi jogalkotdsi munkaterv tervezetét,

5) a szakmai féosztalyok bevonasaval elkésziti a valasztervezeteket az Alkotmanybirdsagtol érkezett megkeresésekre.”

. AKIM SZMSZ 2. figgelék 3. cim 3.3. alcim 3.3.1. pontja a kbvetkezé 12) és 13) alponttal egészil ki:

(A Perképviseleti Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,12) a kiilon szabdlyzatokban foglaltak szerint allast foglal a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
teljesithetésége tekintetében, valamint el6késziti a kozérdekl adatigénylésekre megkildendé valaszokat,
a nyilvanossagra hozatal szempontjabdl ellenérzi a minisztérium honlapjan kotelezéen kdzzéteendd kozérdeki
adatkoroket,

13) el6késziti a kozérdek( adatok kozzétételi szabdlyzatat, valamint a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl
adatok megismerésének rendjérél sz616 szabdlyzatot, kezdeményezi és el6késziti azok moédositasat.”

. AKIM SZMSZ 3. cim 3.3. alcime a kdvetkezd 3.4.2. és 3.4.3. alponttal egészil ki:

,3.4.2. A Koordinacids Féosztaly tigyfélszolgalati feladatai kdrében

1) elektronikus levelezés Utjan tdjékoztatdst nyujt a minisztérium hataskorébe tartozo ellatasokrdl, szolgaltatasokrol,
intézkedésekrdl, az igénybe vehetd lehetéségekrdl, azok eljarasi rendjérdl,

2) dtveszi a személyesen leadott dllampolgari megkereséseket, leveleket, sziikség esetén peticidkat,

3) koordindlja a panaszokat és kdzérdekU bejelentéseket,

4) szlikség esetén kozvetlen segitséget nyujt az allampolgérok lgyeinek intézéséhez, ismerteti jogaik érvényre
juttatasanak lehet6ségeit,

5) félévente, illetve sziikség szerint elemz6 jelentést készit a miniszter és a felsévezeték szamdéra az tigyfélforgalom
alakuldsarol és a beérkezd irasbeli megkeresések szamardl,

6) elemzi a beérkezé megkereséseket, a minisztérium jogalkotasi tevékenysége szempontjabdl relevans tényekrdl,
adatokrol kozvetlendil tdjékoztatja a Kodifikacios Féosztélyt,

7) koordindlja a szakmai szervezeti egységek sajat Ugyfélszolgalati tevékenységét, e feladatkdrében eljarva
adatszolgaltatast, illetve egyedi igyekben tajékoztatast kérhet,

8) a lakossagtol érkezé jogalkotdsi javaslatokat — a Kodifikaciés Féosztaly szakmai véleményével kiegészitve —
eljuttatja a feladatkorrel rendelkezé szervezeti egységhez,

9) az 4llampolgdrok tajékoztatasa érdekében tajékoztatd kiadvanyokat készit,

10) a lakossagot érint6 kérdésekben kdozrem(ikddik a minisztérium honlapjanak szerkesztésében,

11) kdzvetlen kapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok tgyfélkapcsolati, illetve lakossagi tajékoztatasi feladatokat
ellato szervezeti egységével,

12) megvalaszolja a mas szakmai szervezeti egység hataskorébe nem esé irasbeli megkereséseket.

3.4.3. A Koordinacios Féosztaly egyéb feladatai korében elldtja az Integralt Jogalkotasi Rendszerrel 6sszefliggd
koordinacios és monitoring feladatokat.”
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9. AKIM SZMSZ 2. fliggelék 3. cime a kdvetkezd 3.5. alcimmel egésziil ki:

»3.5. Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios Féosztaly

3.5.1. A Szervezetbiztonségi, Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly kodifikécids feladatai korében

1) elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium feladatkorét érintéen az informatikai biztonsagi
szabdlyzatot,

2) elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium egyedi iratkezelési szabalyzatat, annak mellékleteit és
az irattari tervet,

3) elkésziti a minisztérium mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 biztonsagi szabalyzatét,

4) kidolgozza a minisztérium feladatkorét érintéen a biztonsdgi Ugyeletre, az &gazati honvédelmi és
katasztrofavédelmi feladatokra vonatkozé szabalyok, valamint a nemzetbiztonsdgi ellen6rzés ala esé személyek
meghatarozasara, tovabba az 4gazati létfontossdgu rendszerek és létesitmények kijel6lésére vonatkozd
jogszabalyok szakmai javaslatat,

5) vizsgédlja a 4) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatdsat és figyelemmel kiséri
hatalyosuldsukat.

3.5.2. A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentdciés Féosztaly koordindciés és funkciondlis feladatai
korében

1) elldtja a minisztérium kezelésében lévé informatikai rendszerek Gizemeltetésével kapcsolatos miveleteket, részt
vesz azok fejlesztésében,

2) ellatja az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szold 2013. évi L. torvény szerinti
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy feladatait,

3) elvégzi a minisztérium biztonsagi szintbe és a minisztérium tulajdondban 1évé elektronikus informécids
rendszerek biztonsagi osztalyba soroldsat és annak rendszeres felllvizsgalatat,

4) kapcsolatot tart a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacios Tanaccsal, a Nemzeti Kiberbiztonsagi Intézettel,

5) kidolgozza és dontésre elSterjeszti az elektronikus informacidbiztonsag kialakitasara, annak megfeleld elérésére,
illetve fenntartdsara vonatkozd terveket és szabdlyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi
a minisztérium altal hasznalt informatikai rendszereket érintd szerzédéseket,

6) elldtja a minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozé informatikai rendszerek
informatikai biztonsagaval 0sszefliggé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonsagi eldirdsok
betartasat,

7) kézremUikodik az agazati létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasara, kijelolésére és védelmére
vonatkozo feladatok ellatasaban,

8) kozrem(kddik a minisztérium dltal felhaszndlt informatikai rendszerek és szolgaltatdsok miikddéséhez és
tovabbfejlesztéséhez szlikséges tervszer( eszkdzgazdalkodasban,

9) elldtja, koordinalja és ellendrzi a minisztérium nyilt iratkezelési és titkos tigyiratkezelési feladatait, megszervezi és
szakmailag ellendrzi a hivatali iratallomany selejtezését,

10) elldtja a minisztérium képviseletét a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol szold
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet 5. §-a szerinti, az Informatikai Felhasznal6éi Munkacsoport létrehozasardl sz616
1469/2011. (XII. 23.) Korm. hatérozattal Iétrehozott Informatikai Felhasznaléi Munkacsoportban,

11) kapcsolatot tart a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkodzlési szolgaltatasokrol szolo
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet szerinti kdzponti szolgaltatéval,

12) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolod toérvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban keletkezett maradandd értékl iratok levéltari atadasat, illetve
a szuikséges selejtezést,

13) koordindlja a dokumentécié kezelésével kapcsolatos postai és egyéb szerzédésekkel 6sszefliggd feladatokat,

14) nyilvantartast vezet a minisztériumban hasznélatban lévé bélyegzdkrol,

15) mukoddteti a minisztériumban a TUK irodékat,

16) a minisztériumban és egyes telephelyein m(ikddteti az irattarakat,

17) rendszeresen ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattarozésat a minisztériumban,

18) rendszeresen ellendrzi a titkos Ugyiratkezelést a minisztériumban és a miniszter kdzvetlen irdnyitasa ald tartozo
szerveknél,

19) ellatja a minisztérium hasznalataban Iévé elektronikus iratkezel rendszer(ek) szakmai felligyeletét,

20) megszervezi és biztositja a minisztérium épuletei kdzotti ligyirat-, illetve irattovabbitast, valamint gondoskodik
az iratok postai Uton torténé tovabbitdsarol,
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21) ellatja a mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos teendéket, ennek keretében gondoskodik a minisztérium
mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus feladatok ellatasarol, kidolgozza az ezek
végrehajtdsahoz szlikséges kovetelményrendszereket, elkésziti és aktualizdlja a minisztérium biztonségi
szabalyzatat, tovabba felligyeli a minisztérium ezzel kapcsolatos tevékenységét,

22) biztositja a hataskorébe tartoz6, a minisztérium épuleteibe belépésre jogositd igazolvanyok kezelését, elldtja
a kapcsolddé nyilvantartési rendszerek alkalmazésgazdai miveleteit,

23) az dgazatok bevondsaval elldtja a minisztérium mindsitett idészaki honvédelmi és katasztrofavédelmi tervezési
muveleteit,

24) mlkodteti a minisztérium biztonsagi lgyeletét,

25) kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Készenléti Rend6rséggel és a KEF biztonsagi szakteriletével,
26) koordindlja a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozponttal, illetve egyéb védekezési munkabizottsagokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat,

27) biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érint6 el6terjesztéseket, szabalyozasi
és fejlesztési javaslatokat, koordindlja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen targylu fejlesztési programok
megvalositasanak ellenbrzésében,

28) elldtja a minisztérium hivatali kapu és tigyfélkapu hozzéaférésével kapcsolatos feladatokat,

29) biztositja a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltatd Zartkorlien Mikod6 Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
NISZ) é&ltal biztositott kormdnyzati hitelesités szolgdltatas keretében az elektronikus aldirdshoz szlikséges
tanusitvanyokkal és az ezekhez kapcsolodd mindsitett idébélyegzés szolgaltatassal 6sszefliggd ligyintézést,

30) ellatja és koordinalja a minisztérium honvédelmi, védelmi igazgatasi és katasztrofavédelmi feladatait,

31) elkésziti és karbantartja a Riasztasi-berendelési Tervet,

32) végzi a nemzetbiztonsagi ellenérzésekhez kapcsolodé feladatokat és a titkos adatkezelést,

33) kapcsolatot tart a KEF és a NISZ munkatarsaival a minisztérium és a KEF, illetve a NISZ kozotti szolgéltatasi
megallapodas feltételeinek és folyamatainak betartdsa és betartatasa érdekében,

34) biztositja az igénybe veheté szolgdltatasok nyujtasahoz sziikséges informacidkat, engedélyezi az elltottak
igényeit és a KEF, illetve a NISZ felé tovabbitja azokat.

3.5.3. A Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly vezetdje

1) a minisztérium informaciotechnoldégiaért felelés vezetdje,

2) a minisztériumnak a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény alapjan kinevezett biztonsagi
vezetbjeként a miniszter nevében és megbizdsabdl eljarva utasitasi joggal gyakorolja a miniszternek a mindsitett
adat védelmére vonatkozd jogositvanyait.”

A KIM SZMSZ 2. fiiggeléke a kdvetkezd 4./A. cimmel egésziil ki:
+A.JA. AZ INNOVACIOERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI
EGYSEGEK

4./A.1. Az Innovaciéért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

4./A.1.1. Az Innovacidért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti az innovacidért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 77. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.
4./A.1.2. Az Innovacidért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1) szervezi a helyettes adllamtitkdr hataskorébe tartozé tgyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, ellatja
az Ugyviteli feladatokat,

2) figyelemmel kiséri és koordindlja a helyettes allamtitkar felligyelete ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét,

3) tdamogatja a helyettes dllamtitkdr munkajat nemzetkozi és eurdpai unios tigyekben.

4./A.2. Tudomanypolitikaért és Nemzetkdzi Ugyekért Felelés Féosztaly

4./A.2.1. ATudomanypolitikaért és Nemzetkdzi Ugyekért Felel@s Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1) kidolgozza a tudomanypolitikdt érinté stratégidkat, szakmai anyagokat, és elemzéseket készit, elemzi
a tudomanypolitika teriiletén m(kodd szervezetek mikddését, teljesitményét, javaslatot tesz azok innovativ
tevékenységét 6sztonzd rugalmas és hatékony intézkedések kialakitasara,

2) kozremUkodik a kutatds-fejlesztési és innovacids szakpolitikat altalanosan érinté kormdnyzati koncepcidk és
stratégiak kidolgozasaban,

3) részt vesz a Magyar Tudomanyos Akadémiaval valé egylttmikodés megvaldsitdsabol fakadd operativ és
stratégiai feladatok ellataséban,
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4) részt vesz az ELl lézeres kutatasi infrastruktiraval kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban és
koordindcidjaban,

5) kapcsolatot tart és a tudomanypolitika igazgatasat érinté feladatkorében egyittmkodik a Magyar Kutatasi
Halézattal (a tovabbiakban: HUN-REN),

6) kdzremUikodik a nem kozvetlen gazdasagi haszon elérésére iranyulé tudomanyos kutatasok — igy kilondsen
az alapkutatasok - koltségvetési és eurdpai unids forrasai felhasznaldsanak szakmai koordinaldsaban,

kapcsolatosan a felséoktatasra harulo feladatokat,

8) gondoskodik a kutatas-fejlesztési és innovacids szakpolitikdhoz kapcsoléodd szabalyozasi rendszer
felllvizsgélatarol, és sziikség szerint kezdeményezi moédositasat,

9) a tudomanypolitikért felelés szervezetekkel egytittmiikodve kozremiikodik a tudomanypolitikat és annak elért
eredményeit érint6 elemzések készitésében, a stratégidk és szakmai anyagok kidolgozasaban, véleményezésében,
10) ellatja a Nemzeti Laboratdriumokkal kapcsolatos feladatokat,

11) kapcsolatot tart az Orszédgos Tudomanyos Didkkori Tandccsal,

12) fejezeti kezelésli elSirdnyzatok esetén elldtja a szerzédéstervezetek, tdmogatoi szerz6dések és tamogatoi
okiratok el6készitésével 6sszefliggd feladatokat; ellatja a féosztaly altal kezelt el6iranyzatokkal kapcsolatos szakmai
feladatokat,

13) kozremlkddik az NKFI Alap el6irdnyzatainak tervezésében, valamint az NKFI Alap programstratégidjaval
kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban,

14) ellatja a Nemzeti Tudoménypolitikai Tanécs, valamint a Kutatdsi Kivalésagi Tandcs miikddésével és munkajaval
kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

15) részt vesz a 2021-2027 kozotti eurdpai unids tervezési idészak innovéciét és kutatds-fejlesztést tdmogatd
konstrukcidinak szakmai koncepcidjanak el6készitésében, a tércaalldspont kialakitdsaban, valamint a programok
értékelési és monitoring tevékenységében,

16) el6késziti a hataskorébe tartozé szakmai dijak alapitdsat, tdmogatdsat, valamint ellatja a szakterilet altal
adomanyozhaté dijakkal kapcsolatos feladatokat,

17) nemzetkozi és hazai tudoményos konferencidkat, szakmai mihelybeszélgetéseket, workshopokat szervez,

18) elemzi a Nemzeti Tudomanypolitikai Tandcs elé terjesztendé javaslatokat,

19) ellatja a Kooperativ Doktori Program mukodtetésének szakmai felligyeletét, az NKFIH-val egylttmUikddve
kozremikodik a programmegvalésitassal kapcsolatos szakpolitikai feladatok végrehajtasaban,

20) a kormanyzati kutatas-fejlesztési és innovacids szakpolitika megvaldsitasanak érdekében - az NKFIH-val
egyuttmUlkodve — ellatja a tudoményos és technoldgiai szakdiplomata halézat kialakitdsédval, mlkodtetésével és
szakmai irdnyitasaval kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

21) kdzremUikodik és szakpolitikai iranymutatast ad az EKTB 31. Tudomany és kutatas szakérti csoport munkajaban,
22) innovaciopolitikai szempontok szerepeltetése érdekében javaslatokat fogalmaz meg a dudlis fels6oktatas
fejlesztése érdekében, a Dudlis Képzési Tandcs munkaprogramjanak kialakitdsahoz,

23) kozremikodik a 4. fuggelék Il. pont 1. alpontjaban foglalt tablazat 24. és 25. soraban taldlhaté gazdasagi
tarsasdgok vonatkozdsaban a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasaval 6sszefliggé szakmai feladatokban.

4./A.2.2. ATudomanypolitikaért és Nemzetkdzi Ugyekért Felels Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1) elkésziti a tudomanyos, kutatéasi témaju kormany-eléterjesztéseket,

2) véleményezi az dllam-, kormany- és tarcakdzi tudoményos, kutatdsi és innovacids témaju szerzédéstervezeteket,
3) segiti az innovacidért felelés helyettes allamtitkar kapcsolattartasat a szakteriilet intézményeivel, koordinalja,
elemzi a partnerszervezetek dltal jelzett javaslatokat, el6késziti a vezetdi dontéseket,

4) folyamatos kapcsolatot tart a minisztérium tarsféosztalyaival, és figyelemmel kiséri a szakteriletet érinté
stratégiak, programok, projektek kidolgozasat, azokra javaslatokat, észrevételeket tesz, figyelemmel kiséri
a jogszabdlytervezetek tudomanypolitikara gyakorolt hatasat.

4./A.2.3. ATudomanypolitikdért és Nemzetkdzi Ugyekért Felelés Féosztaly a kutatas-fejlesztés és innovacié teriiletén
foly6 eurdpai unids és nemzetkdzi egylttmikodéssel kapcsolatos szakpolitikai feladatai korében

1) kapcsolatot tart a Kllgazdasagi és Kulligyminisztérium Utjdn a magyar kilképviseletekkel, kiilonds tekintettel
a tudomadnyos és technoldgiai szakdiplomata halézatra,

2) a kormanyzati kutatas-fejlesztési és innovécids szakpolitika megvalositdsanak érdekében - az NKFIH-val
egyuttmUlkodve - ellatja a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomata halézat kialakitdsaval, mikodtetésével és
szakmai irdnyitasaval kapcsolatos minisztériumi feladatokat,
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3) elldtja a helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kutatas-fejlesztés és innovacio teriletén
folyd eurdpai unids és nemzetkdzi egytittmikodésével kapcsolatos szakmai feladatokat, beleértve az Eurépai Unid
Versenyképességi Tanacsa kutatasi Gléseinek el6készitését,

4) az Innovacidért és Startupokért Felelés Féosztallyal egylttmUiikodve szakpolitikai feladatkorét érintéen sziikség
szerint képviseli a minisztériumot a gazdasagi vegyes bizottsagok Ulésein, hazai és nemzetkozi targyalasokon,
rendezvényeken, valamint kezdeményezi, el6késziti és véleményezi szakpolitikai szempontbdl a kiemelt
tudomanyos szerepl&kkel torténé egytittmikodési megallapoddasok alairasat,

5) ellatja a minisztérium képviseletét az Eurdpai Bizottsdg innovativ dgazatokat érinté tandcsado testileteiben,

6) a helyettes allamtitkér feladatkorének megfelel6 témakban részt vesz a Magyar OECD Nemzeti Bizottsag
munkajaban,

7) a minisztérium képvisel6jeként részt vesz az OECD egyes, a helyettes allamtitkar feladatkéréhez kapcsolodd
testlileteinek munkdjaban, kiillonos tekintettel az OECD Kutatési és Technoldgiai Szakpolitikdért Felelds Bizottsagra
(Committee for Scientific and Technological Policy, CSTP) és munkacsoportjaira (az Ulés témajatol fliggéen és
megbizés alapjan elldtja a nemzeti képviseletet),

8) a helyettes dllamtitkar feladatkorét érint6 témakban részt vesz a kétoldalu tarcakdzi megallapodésok, a kétoldalu
nemzetkdzi megallapodasok tervezetének kidolgozasaban, véleményezésében, egyeztetésében, véleményezi
Magyarorszag képviselete kapcsén az illetékes nemzetkézi forumokhoz beterjesztésre keriilé beadvanyokat, elldtja
a helyettes éllamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi témak véleményezését az Innovacidért és
Startupokért Felel6s Féosztéllyal, valamint az NKFIH-val egylttmukodve,

9) részt vesz a helyettes allamtitkdr feladatkorét érinté bilateralis nemzetkdzi térgyaldsokban, feladat- és
hataskorében javaslatot tesz az allam- és kormanykozi, tartomanyi és regiondlis szint( kapcsolatfelvételre.

4./A.3. Innovacioért és Startupokért Felelds Féosztaly

4./A.3.1. Az Innovacidért és Startupokért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1) kidolgozza a kutatds-fejlesztési és innovacios szakpolitikdt érinté javaslatokat, stratégidkat, és kiemelt
szakpolitikai partnereivel egylittmUikodve részt vesz az innovacidpolitikat érinté tanulmanyok, elemzések, szakmai
anyagok kidolgozéasaban, véleményezésében,

2) elemzi a hazai vallalatok innovacios teljesitményeit, javaslatot tesz azok innovativ tevékenységét 6sztdonzd
rugalmas és hatékony intézkedések kialakitasara, valamint kozrem(kodik a gazdasdg digitalis atalakitdsat célzd
programok tervezésében és végrehajtasaban,

3) 6sszegyUjti és elemzi a koltségvetési kutatdhelyek és felsGoktatdsi intézmények éltal a tudoményos kutatasrol,
fejlesztésrdl és innovaciordl szold 2014. évi LXXVI. torvény rendelkezései alapjan készitett, a kutatohelyen
létrehozott szellemi alkotdsokra vonatkozé hasznositasi célok megvaldsitasardl szol6 éves beszémoldkat,

4) javaslatokat tesz az Ujonnan megjelené lizleti modellek adaptacidjéra, az ipari startup 6koszisztémat, az ipari
innovacios- és infokommunikacios infrastrukturat fejleszté programok inditdsdra, a mar muikodd innovacids
gazdasagfejlesztési programok tovabbfejlesztésére; folyamatosan nyomon koveti a stratégia szerinti feladatok
végrehajtasat,

5) elldtja az NKFIH szakpolitikai irdnyitdsaval kapcsolatos feladatokat, ellatja az NKFI Alap elGiranyzatainak
6) szakmai javaslatot tesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos szabalyozés fejlesztésére, a hazai szellemi
alkotasok tekintetében tett, az iparjogvédelmi aktivitas novelésére iranyuld intézkedések, valamint a technolégia-
transzfert 6sztonz6é kornyezet kialakitasara. E korben egyeztet a szabdlyozassal érintett tarcakkal, valamint
az SZTNH-val,

7) ellatja az SZTNH feletti szakpolitikai felligyelettel kapcsolatos operativ feladatokat, beszamolodra, jelentéstételre
kotelez, emellett szakmailag tdmogatja a tevékenység torvényességi, szakszerliségi, hatékonysagi ellenbrzését;
szakmai egytttmUkodést végez a nemzetkozi, regiondlis és eurdpai unids tigyekben,

8) kdzrem(ikodik a hazai és nemzetkozi versenyképességi trendek, folyamatok elemzésérél, elérejelzésérél készild
dokumentumok kidolgozasaban és véleményezésében,

9) el6késziti a hataskorébe tartozé szakmai dijak alapitdsat, valamint tamogatdsat,

10) az innovativ véllalkozasok versenyképességének javitdsa, megjelenési és kapcsolatépitési lehetéségiik
eldsegitése, a széles korl nemzetkodzi lathatdsdg érdekében szakmai javaslatot tesz hazai, nemzetkdzi rendezvények
megvalositasara és nemzetkozi kiallitdsokon, rendezvényeken torténd részvételre, azokon torténé megjelenésre,
valamint az illetékes tarsféosztalyok bevondsadval gondoskodik a sziikséges forras biztositasardl és végrehajtja
azokat,
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11.

11) a minisztérium képvisel6jeként kozremiikodik a technoldgiai platformok munkajaval sszefliggé feladatok
elldtaséban,

12) a minisztérium képvisel6jeként részt vesz az NKFIH altal elinditott Egyetemi Innovéciés Okoszisztéma program
szakmai tdmogaté tevékenységében,

13) nemzetkdzi és hazai kutatds-fejlesztési és innovacids konferencidkat, szakmai miihelybeszélgetéseket,
workshopokat szervez,

koveti annak eredményességét, javaslatot tesz a szabélyozasanak fejlesztésére és e kdrben egyeztet a szabalyozéassal
érintett SZTNH-val,

15) részt vesz a gazdasagi vegyes bizottsagok Uléseinek elékészitésében, szilkség esetén képviseli a minisztériumot,
16) véleményezi és kezeli a szakpolitikai relevancidju, allamigazgatason kiviilrél érkezé megkereséseket,

17) nemzetkozi és eurdpai unids tgyekben tércadllaspontot fogalmaz meg az elézetes dontéshozatali kérelmek
kapcséan az iparjogvédelmi és szerzdi jogi szakterileten,

18) elldtja az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet munkajaval 0sszefliggé feladatokat,

19) fejezeti kezelést elSirdnyzatok esetén elldtja a szerzOdéstervezetek, tdmogatési szerz6dések és tamogatoi
okiratok el6készitésével 6sszefliggd feladatokat; ellatja a féosztaly altal kezelt el6iranyzatokkal kapcsolatos szakmai
feladatokat,

20) ellatja a Tudomanyos és Innovacioés Parkokkal (Science Parkok) 0sszefiiggé feladatokat,

21) ellatja a 2021-2027 kozotti eurdpai unids tervezési idGészak innovacidt és kutatds-fejlesztést tamogatd
konstrukcidinak szakmai koncepcidjanak el6készitésével, a tarcaallaspont kialakitasaval, valamint a programok
értékelési és monitoring tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

22) elldtia a Magyar Formatervezési Dijjal kapcsolatos, a korményzati tudomanypolitikdért felelés miniszter
hataskorébe tartozé feladatokat.

4./A.3.2. Az Innovacidért és Startupokért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1) segiti a helyettes allamtitkar kapcsolattartdsat az innovaciét megvaldsitéd vallalkozasokkal, szervezetekkel,
koordindlja, elemzi a nagy partneri szervezetek, kamardk, szakmai szdvetségek (pl. Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara, Magyar Innovécids Szovetséq), vallalkozasok altal jelzett javaslatokat, el6késziti a vezetSi dontéseket,

2) koordinalja, elemzi az NKFIH és a kapcsolodé testiiletek, civil szervezetek éltal jelzett javaslatokat, észrevételeket,
stratégiai partnerségi megallapodast kezdeményez a jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi részvételrdl
sz6l6 2010. évi CXXXI. torvényben foglaltaknak megfeleléen, az NKFIH irdnyitasaval kapcsolatos szakmai vezet6i
dontésekhez javaslatokat tesz, a vezetdi dontéseket el6késziti,

3) koordinalja, elemzi az SZTNH és a kapcsolddé civil szervezetek altal jelzett javaslatokat, észrevételeket, stratégiai
partnerségi megallapodést kezdeményez a tarsadalmi részvételr6l szol6 torvényben foglaltaknak megfelelen,
az SZTNH felligyeletével kapcsolatos szakmai vezetéi dontésekhez javaslatokat tesz,

4) az innovaciot érint6 feladatkorében folyamatos kapcsolatot tart a minisztérium tarsféosztélyaival, és figyelemmel
kiséri a vallalkozasokat érintd stratégidk, programok, projektek kidolgozasat, azokra javaslatokat, észrevételeket tesz,
figyelemmel kiséri a jogszabalytervezetek innovacidpolitikara gyakorolt hatasat,

5) kapcsolatot tart és funkciondlis feladatkoreihez kapcsoléddan egylttmikodik a digitalis 6koszisztémat alkotd
szereplékkel, intézményekkel”

A KIM SZMSZ 2. figgelék 6. cim 6.4. alcime helyébe a kdvetkezé alcim 1ép:
»6.4. A fiatalokért felelds helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

6.4.1. Fiatalokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.4.1.1. A Fiatalokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 77. §-aban meghatarozott
feladatokat.

6.4.2. Fiatalokért Felel6s Foosztaly

6.4.2.1. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1) el6késziti a fiatalokat érinté jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkézok szakmai javaslatat,

2) vizsgdlja a fiatalokat érinté jogszabalyok szakmai megalapozottsdgdt, hatdsét, és figyelemmel kiséri
hatalyosuldsukat,

3) el6késziti a kozérdekl onkéntes tevékenységgel kapcsolatos jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok szakmai javaslatat.
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6.4.2.2. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly koordinacids feladatai korében koordinélja

1) a tobb dgazatot érint6 ifjusagpolitikai programok kialakitasat és végrehajtasat,

2) a Kérpat-medencében és a Diaszporaban él6 magyar fiatalokkal és az ifjusagi szervezetekkel val6 egytittmikodés
rendszerét, és kidolgozza fejlesztésének szakmai irdnyait,

3) az Uj Nemzedék Jovéjéért ifjusagpolitikai keretprogrambol fakadé feladatokat az Erzsébet Ifjisagi Alap Nonprofit
Kbézhasznu Korlatolt Felel¢sségli Tarsasag kozremiikodésével.

6.4.2.3. A Fiatalokért Felelés Féosztaly nemzetkozi feladatai korében

1) k6zremUikodik

a) a Magyarorszdg eurdpai unids tagsagabol, valamint a visegradi orszdgok egylittmiikodésébél és egyéb
nemzetkdzi tagsagokbdl eredd ifjisdguigyi feladatok ellatdsaban és koordinacidjaban,

b) az egységes hazai allaspont kialakitasaban, képviseletében, illetve 6sszehangolasaban,

c) a nemzetkdzi szervek tajékoztatasat szolgalo jelentések el6készitésében és

d) az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

2) kozrem(ikodik az Eurépa Tanacs Ifjusdgi Irdnyitd Testileteiben (CDEJ, CMJ) val6 részvételben és a képviselet
elldtasdban, valamint egylttmikodik az Eurdpai Unié és az Eurépa Tandcs megdéllapodasaként létrejott Ifjusagi
Partnerség kezdeményezéssel,

3) kozrem(ikodik a két- és tobboldalu allamkozi szerzé6désekbdl, vegyes bizottsdgi megallapodasokbdl eredd
ifjusaglgyi feladatok ellatasaban,

4) részt vesz az Eurdpai Unié Oktatas, Ifjusdg, Kultira és Sport Tanacsa Uléseinek el6készitésében, valamint
kozremkodik az ifjusagi terliletre vonatkozé tagallami mandatum kidolgozasaban és egyeztetésében,

5) ellatja az 6nkéntességgel kapcsolatos, eurdpai unids tagsagbodl és egyéb nemzetkozi kotelezettségekbdl adodd
feladatokat,

6) biztositja a nemzetkozi kapcsolatok terliletén az 6nkéntességgel foglalkozé ENSZ, Eurdpa Tanacs és eurdpai uniés
bizottsdgokban a képviseletet,

7) szakmai tdmogatast nyujt a Stratégiai és Elemzési Féosztalynak az Erasmus+ és az Eurdpai Szolidaritasi Testulet
végrehajtasaval kapcsolatban.

6.4.2.4. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1) a koltségvetés el6készitése soran részt vesz az ifjusdgpolitikai és a kozérdekl oOnkéntes tevékenységgel
kapcsolatos koltségvetési elbiranyzatok tervezésében, kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri
felhasznalasukat,

2) kozremUikodik a koltségvetési fejezetben szerepld és a fiatalokért felelés helyettes allamtitkar szakmai felligyelete
ala tartozoé fejezeti kezelés( el6irdnyzatok tekintetében a fejezeti kezelésu el6irdnyzatokkal és a kdzponti kezelés(
eléirdnyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrél sz616 szabalyozasban meghatdarozott feladatokban.
6.4.2.5. A Fiatalokért Felels Féosztaly egyéb feladatai korében

1) érvényesiti a Nemzeti Ifjusdgi Stratégidban megallapitott és elfogadott elveket, cselekvési célkit(izéseket és
az azokhoz rendelt megvaldsitasi koncepcidkat, valamint — rendszeres id6kézénként - javaslatot tesz a Nemzeti
Ifjusagi Stratégia megerdsitésére vagy feliilvizsgalatara,

2) elldtja a Nemzeti Onkéntes Stratégia kialakitésaval és végrehajtasaval kapcsolatos szakmai és koordinacios
feladatokat,

3) programokat dolgoz ki az 6nkéntes tevékenység tamogatdasara, tovabba elldtja a csaldadokért felelés allamtitkar
feladatkorébe tartozo, 6nkéntességgel kapcsolatos egyéb feladatokat,

4) meghatdrozza az ifjusagpolitikédhoz tartozo teriiletek szakmai felligyeleti rendszerét és az e teriiletekhez tartozé
tevékenységek gyakorlasahoz szlikséges képesitési rendszert és kovetelményeket,

5) ellatja az ifjusdgot segitd telefonos lelkisegély-szolgédlatok mikddésével kapcsolatos kotelezettségeket,

6) a helyi 6nkormanyzatokért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal egyuttm(kddve tdmogatja
az 6nkormdanyzati ifjusagi referensi halézat tevékenységét,

7) kozrem(kodik az ifjusdgi célu palydzatok szakmai tartalmanak kialakitdsdban és a dontés el6készitésében,
valamint kozremiikodik az ifjusdgi célu palyazatokkal kapcsolatos egyéb feladatok tekintetében a kijelolt
tdmogatdaskezeld szervezettel,

8) részt vesz a Gyermek és Ifjusagi Alapprogram Tandcséval kapcsolatos minisztériumi feladatok ellataséban,

9) el6késziti a moddszertani fejlesztéseket és tevékenységeket, kiilondsen a helyi ifjisdgi munka fejlesztése,
az ifjusagi szervezetek és szolgaltatok kapacitasanak bovitése, valamint a fiatalok tarsadalmi aktivitasanak fejlesztése
érdekében,
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10) kdzremUikodik a fiatalok élethelyzetére, koriilményeinek alakuldséra, az ifjisagpolitikai intézkedések hatasainak
kimutatasara szolgélo kvantitativ és kvalitativ kutatdasok meghatdrozdsaban és koordinéacidjaban,

11) részt vesz a szakteriletéhez illeszked6 szakmapolitikai fejlesztési koncepcidkkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

12) a jové nemzedékek érdekében kapcsolatot tart a kdrnyezetvédelemért felel6s miniszter irdnyitsa ald tartozo
szervezeti egységekkel,

13) a szlilé6foldon vald boldogulas elésegitése érdekében kapcsolatot tart az illetékes mas szakteriletekkel.

6.4.2.6. A Fiatalokért Felel6s F6osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében ellatja
a kozérdekl onkéntes tevékenységrél szolé torvényben foglalt hatdsagi feladatokat, és vezeti az abban
meghatarozott hatésagi nyilvantartast.

6.4.3. Tehetségekért Felel6s Foosztaly

6.4.3.1. ATehetségekért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1) el6késziti a Nemzeti Tehetség Programmal kapcsolatos feladatokat érinté jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok szakmai javaslatét,

2) vizsgdlja a hatdskorébe tartozé jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosuldsukat.

6.4.3.2. ATehetségekért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1) ellatja a Nemzeti Tehetség Program megvalositasaval 6sszefliggd minisztériumi feladatokat,

2) koordinalja és el6késziti a Tehetségligyi Koordinacids Férum munkajat, a Férum titkéri poziciéjat a Tehetségekért
Felel6s Féosztaly vezetéje tolti be,

3) nyomon koveti a Nemzeti Tehetség Program szakmai megvaldsuldsat, valamint végzi az egyedi tdmogatasok
szakmai és pénziigyi beszamoltatasat,

4) feladatkorében részt vesz a Nemzeti Tehetség Program palyazati programjainak szakmai elbiralasaban, valamint
a dontés el6készitésében,

5) feladatkorében egylttmi(kodik a Nemzeti Tehetség Kozpont Koézhaszni Nonprofit Korlatolt FelelGsségu
Tarsasaggal, valamint a kijel6lt lebonyolité szervezettel, nyomon koéveti szakmai feladataik megvaldsitdsat, részt vesz
a kapcsolattartasban,

6) egyeztet a tehetséguigyi kérdésekben a tarcak kozott,

7) részt vesz a tehetséggondozashoz kapcsolddo hazai és eurdpai programok tematikus egységbe foglalaséban,
valamint a tarcak, tovabba a civil szereplék kozotti egytittmikddési folyamatokban,

8) koordindlja a Nemzeti Tehetség Program feladataihoz kapcsolédd kommunikaciés kampannyal 6sszefliggé
feladatokat,

9) el6késziti a Nemzeti Tehetség Program 2 éves cselekvési programjainak végrehajtasarol késziilt beszamold
dokumentaciojat,

10) kozremilkddik a hatranyos helyzetl és halmozottan hatranyos helyzetld gyermekek, tanulék koznevelési
intézményekben torténd nevelésének-oktatasanak sikerességét szolgdld Arany Jdnos Programok végrehajtasaban,
11) biztositja a Nemzeti Tehetség Program keretében az esélyegyenléség megvaldsuldsanak kereteit,

12) részt vesz a szakterliletéhez illeszked6 szakmapolitikai fejlesztési koncepcidkkal kapcsolatos feladatok
elldtasaban’

AKIM SZMSZ 2. fiiggelék

a) 6. cim cimében az ,AZ INNOVACIOERT ES FELSOOKTATASERT” szévegrész helyébe az ,A FELSOOKTATASERT,
SZAK- ES FELNOTTKEPZESERT, FIATALOKERT” széveg,

b) 6.1. alcim cimében az ,Innovacidért, Felsboktatdsért, Szakképzésért és Felnttképzésért” szovegrész helyébe
a,Felséoktatasért, Szak- és Feln6ttképzésért, Fiatalokért” szoveg,

<) 6.1.1. pontjaban az ,Az Innovacidért, FelsGoktatdsért, Szakképzésért és FelnSttképzésért” szovegrész helyébe
az,A Fels6oktatasért, Szak- és Feln6ttképzésért, Fiatalokért” szoveg,

d) 6.1.1. és 6.1.2. pontjaban az,az innovacidért és felsGoktatasért” szovegrész helyébe az ,a felséoktatasért, szak-
és felnGttképzésért, fiatalokért” széveg,

e) 6.1.2. pontjaban az,Az Innovaciéért, Felsdoktatdsért, Szakképzésért és FelnSttképzésért” szovegrész helyébe
az ,A Fels6oktatasért, Szak- és Felndttképzésért, Fiatalokért” széveg, az ,Innovacidért, Felséoktatasért,
Szakképzésért és Felnbttképzésért” szbvegrész helyébe a ,FelsGoktatdsért, Szak- és Feln6ttképzésért,
Fiatalokért” széveg,
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f) 6.2. alcim cimében és 6.2.1.1. alpontjdban az ,A Fels6oktatdsért Felel6s” szbvegrész helyébe
az,A Fels6oktatasért és Feln6ttképzésért Felelés” szoveg,

g) 6.2.1. pontjaban a ,Fels6oktatdsért Felelés” szovegrész helyébe a,FelsGoktatasért és FelnSttképzésért Felel6s”
szovegq,

h) 6.2.1. pont 6.2.1.1. alpont 5) pontjaban az ,az innovacidért és” szovegrész helyébe az,a felséoktatasért, szak-
és felnbttképzésért, fiatalokért” szoveg,

i) 8.2.2.3. pont 8) alpontjdban a ,Magyar Nemzeti Mizeum” sz6vegrész helyébe a ,Magyar Nemzeti Mizeum
Kozgyljteményi Kozpont” szoveg

Iép.

13. Hatélyat veszti a KIM SZMSZ 2. figgelék

a) 2.1. alcim 2.1.1. pont 8)-10) alpontja,

b) 2.3.alcime,

c) 3.1/A. alcime,

d) 3.4.alcim 3.4.1. pont 6), 10) és 13)-14) alpontja,

e) 5.3.alcime,

f) 6.4. alcime,

a) 7.2.alcim 7.2.2. pont 7.2.2.6. alpont 25)-35) pontja,

h) 7.2.alcim 7.2.3. pont 7.2.3.2. alpont 5) alpontja,
i) 7.3.alcime.



3. fiiggelék a 12/2024. (XI. 22.) KIM utasitdshoz

A minisztérium szervezeti egységei

»3. figgelék

A

B

C

D

E

Iranyito vezetd -

Iranyito vezetd —

Iranyito vezetd —

Féosztaly neve

Osztaly neve

1. szint 2.szint 3.szint
2. Kultaraért és
innovacioért
felelés miniszter
3. Miniszteri Kabinet
4. Miniszteri Titkarsag
5. Erzsébet-tdborok Osztalya
6. Nobel-dijas Iroda
7. Nemzetkdzi Fels6oktatési
Akkreditacids Iroda
8. Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés
Féosztaly
9. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya
10. Eurdpai Unids Osztaly
11. Protokoll Féosztély
12. Szervezési és Elismerési Osztaly
13. Sajté- és Kommunikéciés Féosztaly
14. Intézményi Kommunikacios Osztaly
15. Miniszteri Kommunikaciés Osztaly
16. Miniszteri biztosi Titkarsag
17. Kormaénybiztosi Titkarsag
18. Kozigazgatasi dllamtitkar
19. Kozigazgatési Allamtitkari Titkarsag
20. Titkarsagi, Ugyiratkezelési és
Szervezési Osztély
21. UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag

Titkarsdga
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22. Belsd Ellen6rzési Féosztaly
23. Pénziigyi Szabdlyszer(ségi
Ellendrzési Osztaly
24, Rendszer- és Teljesitményellendrzési
Osztaly
25. Kb6zbeszerzési Féosztaly
26. Stratégiai és Elemzési Féosztaly
27. Elemzési Osztaly
28. Partnerségi Osztaly
29. Szakmai Koordinacios Osztaly
30. Jogi és koordindacios tigyekért
felelés helyettes allamtitkar
31. Jogi és Koordinaciés Ugyekért
Felel®s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
32. Kodifikéacids Féosztaly
33. Jogalkotasi Osztaly
34. Bels6 Szabalyozasi Osztaly
35. Jogalkotdsi Koordinacids Osztaly
36. Perképviseleti Féosztaly
37. Perképviseleti Osztaly
38. Magénjogi Osztély
39. Adatvédelmi Osztaly
40. Koordinécids Féosztaly
41. Kozigazgatasi Koordinacids Osztaly
42, Kormanyzati Uléskoordinaciés
Osztaly
43, Ugyfélkapcsolati Osztaly
44, Szervezetbiztonsagi, Informatikai és
Dokumentécids Féosztaly
45. Szervezetbiztonsagi és Informatikai
Osztaly
46. Dokumentdcids Osztaly
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47. Koltségvetési, gazdalkodasi és
személytgyekért felelds
helyettes allamtitkar
48. Koltségvetési, Gazdalkodasi és
Személyligyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
49. Gazdélkodasi Féosztaly
50. Pénziigyi Osztaly
51. llletménygazdalkodasi Osztaly
52. Szamviteli Osztaly
53. Koltségvetési Féosztaly
54. Fejezeti Gazdalkodasi Osztaly
55. Intézményi és Fejezeti Koltségvetési
Osztaly
56. Portfélidkezelé Féosztaly
57. Portfolidkezelé Operativ Osztaly
58. Portféliofinanszirozasi Osztaly
59. Tarsasag- és Intézményfelligyeleti
Osztaly
60. Személyiigyi Féosztaly
61. Munkatigyi Osztaly
62. Személyligyi Koordinacids és
Szocidlis Ugyekért Felel6s Osztaly
63. Humaneré&forras-fejlesztési Osztaly
64. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
65. Vagyongazdélkodasi Koordinacids és
Operativ Osztaly
66. Vagyongazdalkodasi Ellen&rzési
Osztaly
67. Innovacidért felelés helyettes
allamtitkar
68. Innovacidért Felel6s Helyettes

Allamtitkari Titkarsag
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69. Tudoménypolitikaért és
Nemzetkdzi Ugyekért Felelés
Féosztaly
70. Tudomanypolitikai Osztaly
71. Nemzetkdzi Osztaly
72. Innovécidért és Startupokeért
Felel6s Féosztaly
73. Innovaciopolitikai Osztaly
74. Startup Osztaly
75. Parlamenti allamtitkar
76. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
77. Parlamenti és Online
Kommunikacioért Felelés Osztaly
78. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
79. Parlamenti Féosztaly
80. Parlamenti Kapcsolatok Osztélya
81. Parlamenti Egylttmkodési Osztaly
82. Fels6oktatasért, szak- és
feln6ttképzésért, fiatalokért
felel6s allamtitkar
83. Fels6oktatasért, szak- és
feln6ttképzésért, fiatalokért felelds
Allamtitkari Kabinet
84. Felséoktatasért, szak- és
feln6ttképzésért, fiatalokért felelds
Allamtitkari Titkarsag
85. Nemzetkozi Stratégiai Ugyekért
Felelés Féosztaly
86. Felséoktatasért és
feln6ttképzésért felelés
helyettes allamtitkar
87. Fels6oktatasért és Felndttképzésért

Felel®s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
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88. Fels6oktatas Szakmai
Koordinécidjaért Felelés Féosztaly
89. Felséoktatds Szakmai Fejlesztéséért
Felelds Osztaly
90. Kilhoni Fels6oktatasért Nemzetkozi
Kapcsolatokért Felel&s Osztaly
91. Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
Finanszirozési Féosztaly
92. Felséoktatasi Agazatiranyitasi Osztaly
93. FelsGoktatdsi Finanszirozasi és
Monitoring Osztaly
94. Felséoktatasi Finanszirozasi és
Felvételi Tervezési Osztaly
95. Feln6ttképzési Féosztaly
96. Szakképzésért felel6s helyettes
allamtitkar
97. Szakképzésért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
98. Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitasi Féosztaly
99. Szakképzési Szabalyozasi Osztaly
100. Szakképzési Intézményirdnyitasi
Osztaly
101. Szakképzési Fejlesztési és
Témogatasi Féosztaly
102. Szakképzési Fejlesztési Osztaly
103. Szakképzési Projektek Osztélya
104. Fiatalokért felelds helyettes
allamtitkar
105. Fiatalokért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
106. Fiatalokért Felel6s Féosztaly
107. Ifjusagiigyi Programok Osztalya
108. Onkéntesiigyi Osztaly
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109. Tehetségekért Felel6s Féosztaly
110. Tehetségligyi Programok Osztalya
111. Tehetségligyi Tamogatasok Osztélya
112. Csaladokért felelés
allamtitkar
113. Csaladokért Felels Allamtitkari
Kabinet
114. Csaladokért Felelés Allamtitkari
Titkarsag
115. Csalddiigyekért felel8s helyettes
allamtitkar
116. Csaladligyekért Felel&s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
117. Gyermekugyi és Idéstigyi Féosztaly
118. Bolcsédékért Felelds Osztaly
119. Esélyteremtési Osztaly
120. Id6stigyi Osztaly
121. Csaladligyi Tamogatasi Féosztély
122. Csaladligyi Tamogatasi és Elszamolasi
Osztaly
123. Csaladtamogatasi Osztaly
124. Csaladuigyi Programszervezési
Osztély
125. Csaladtdmogatasi Koordinacios
Osztaly
126. Orokbefogadasi és Népolitikai
Féosztaly
127. Orékbefogadasi Ugyek Osztalya
128. Né&politikai Osztaly
129. Csaladiigyi Kormanykézi Ugyek

Osztalya
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130. Csaladugyi Fejlesztéspolitikai
Féosztaly
131. Csaladiigyi Programtervezési Osztaly
132. Csaladiigyi Programtamogatasi
Osztaly
133. Csaladligyi Stratégiai és Elemzési
Féosztaly
134. Csaladiigyi Elemzési Osztaly
135. Csaladligyi Jogszabaly-el6készitési és
Stratégiai Osztaly
136. Kulturaért felelés
allamtitkar
137. Kultaraért Felelés Allamtitkari
Kabinet
138. Kultaraért Felelés Allamtitkari
Titkarsag
139. Kultdrafinanszirozasi Osztaly
140. Kozgyujteményekért és
kulturalis fejlesztésekért felel6s
helyettes allamtitkar
141. KozgyUjteményekért és Kulturalis
Fejlesztésekért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
142. KozgyUjteményi Féosztaly
143. Muzeumi Osztély
144. Konyvtéri Osztaly
145. Levéltari Osztaly
146. Kulturalis Stratégiai és Fejlesztési
Féosztaly
147. Kulturdlis Stratégiai és Fejlesztési
Osztaly
148. Kulturdlis Elemzési és Monitoring

Osztaly
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149. Mdvészetért és kdozosségi
muvel6désért felelds helyettes
allamtitkar
150. Mdvészetért és Kozosségi
Muvel6désért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
151. Muvészeti Féosztaly
152. Zenem(vészeti Osztaly
153. Szinhaz- és Tancmlvészeti Osztaly
154. Alkotdmtvészeti és Kiilhoni Kulturalis
Ugyek Osztalya
155. Kozosségi Mivel6dési Féosztaly
156. Kozosségi Mlvel6dési Osztaly
157. Kulturalis diplomaciaért felel6s
helyettes allamtitkar
158. Kulturdlis Diplomaciaért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
159. Kulturalis Diplomdaciai Stratégiai
Féosztaly
160. Kulféldi Magyar Kulturalis Intézetek
Finanszirozasért és M{ikodéséért
Felel8s Osztaly
161. Diplomaciai Stratégiaért Felelés
Osztély
162. Kulturalis Diplomaciai Koordinacios
Féosztaly
163. Kilfoldi Magyar Kulturdlis Intézetek
Mukodéséért Felel6s Osztaly
164. Kulturalis Diplomacidért Felelés

Kommunikacios Osztéaly
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1.

4. fiiggelék a 12/2024. (XI. 22.) KIM utasitdshoz

AKIM SZMSZ 4. fuggelék

a)

Iép.

I. pontjaban foglalt tablazat A:17 mezdéjében a ,Muzeum” szévegrész helyébe a ,Mizeum Kozgydjteményi
Kézpont” szdveg,

I. pontjaban foglalt tablazat C:3 mezéjében az ,innovécidért és felsGoktatasért felel6s” szovegrész helyébe
az,innovacidért felelds helyettes” széveg,

I. pontjdban foglalt tabldzat C:5 mezdjében az ,az innovacidért és felséoktatasért” szovegrész helyébe
az,a felséoktatasért, szak- és felnéttképzésért, fiatalokért” szoveg,

I. pontjaban foglalt tablazat C:7 és C:8 mezdjében a ,felsGoktatasért” szovegrész helyébe a ,felsGoktatasért és
felnéttképzésért” szbveg,

Il. pont 1. alpontjaban foglalt tdblazat C:20 és C:23 mezdjében az ,innovacidért és felséoktatasért” szévegrész
helyébe a,felséoktatasért, szak- és felnéttképzésért, fiatalokért” szoveg,

II. pont 1. alpontjaban foglalt tdblazat C:24 mez6jében az ,innovacidért és felsdoktatasért felelés” szévegrész
helyébe az,innovécidért felelés helyettes” szoveg,

Il. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat B:10 mezdjében a ,csaladokért” szovegrész helyébe a ,felsGoktatasért,
szak- és feln6ttképzésért, fiatalokért” szdveg

Hatdlyat veszti a KIM SZMSZ 4. figgelék

a)
b)
<)

I. pontjdban foglalt tablazat D:3 mezdjében az,innovacidért felelds helyettes allamtitkar” szovegrész,
I. pontjaban foglalt tablazat 14., 16., 19., 21. és 22. sora,
Il. pont 1. alpontjaban foglalt tabldzat 25. sora.
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5. fiiggelék a 12/2024. (XI. 22.) KIM utasitdshoz

1. AKIM SZMSZ 5. fuggelék I. pont A) alpontjaban foglalt tablazat a kovetkez6 73-79. sorral egészil ki:

A B C D
I o e Atruhdzott jogkérben s s .
L 3 Ugytipus forrdsa (jogszabdly, kézjogi . ) El6készitésért felels
1. Ugytipus megnevezése | ) . eljdré személy . | )
szervezetszabdlyozo eszkéz) ) (Féosztdly megnevezése)]
megnevezése

73.

Dontés a Gyermek- és Ifjusagi
Alapprogrambdl kiirt
palyazatok elbiralasarol,

az erre a célra létrehozott
testilet javaslata alapjan

A Gyermek és Ifjusagi Alaprdl,
a Nemzeti Gyermek és Ifjuséagi
Kozalapitvanyrol, valamint

az ifjusaggal 6sszefliggé egyes
allami feladatok ellatasanak
szervezeti rendjérdl sz6l6
1995. évi LXIV. torvény 3. §-a és
a Gyermek- és Ifjusagi
Alapprogram és a Regionalis
Ifjusagi Irodak mikodésérdl
52016 2/1999. (IX. 24.)

ISM rendelet 2. §-a

felsGoktatasért,
szak- és
feln6ttképzésért,
fiatalokért felel&s
allamtitkar

Fiatalokért Felelds
Féosztaly

74.

A Gyermek és Ifjusagi
Alapprogram Tanacs tagjainak
- a szervezet képviseletét
ellato testilet (személy)
jelolésére - felkérése,
visszahivasa

A Gyermek és Ifjusagi
Alapprogram Tandacsarol szolo
1292/2012.(VIII. 13.)

Korm. hatarozat

[a tovabbiakban: 1292/2012.
(VIII. 13.) Korm. hatarozat]

6. pontja

fiatalokért felelés
helyettes
allamtitkar

Fiatalokért FelelSs
Féosztaly

75.

A Gyermek és [fjusagi
Alapprogram Tanécs
Ugyrendjének meghatarozésa

Az 1292/2012. (VIII. 13.)
Korm. hatdrozat 11. pontja

fiatalokért felel6s
helyettes
allamtitkar

Fiatalokért Felelds
Féosztaly

76.

A Nemzeti Onkéntes Tanacs
tagjainak — a szervezet
képviseletét ellato testilet
(személy) jelolésére torténd -
felkérése, visszahivasa

A Nemzeti Onkéntes Tanacsrol
sz6l6 1503/2016. (IX. 21.)
Korm. hatarozat

[a tovabbiakban: 1503/2016.
(IX. 21.) Korm. hatarozat]

5. pontja

felsGoktatasért,
szak- és
felnéttképzésért,
fiatalokért felel6s
allamtitkar

Fiatalokért Felelds
Féosztaly

forrasainak felhasznélasara
iranyulé palyazati terv
Osszedllitasa a kijelolt
lebonyolité szervezettel kotott
megallapodas keretei kozott,
a Nemzeti Tehetséguigyi
Koordindcids Férum
javaslatainak
figyelembevételével

finanszirozasarol sz6l6
104/2015. (V. 23.)

Korm. rendelet

[a tovabbiakban: 104/2015.
(IV. 23.) Korm. rendelet] 3. §-a

77. | A Nemzeti Onkéntes Tanacs Az 1503/2016. (IX. 21.) fels6oktatasért, Fiatalokért Felel&s
Ugyrendjének meghatarozésa | Korm. hatdrozat 13. pontja szak- és Féosztaly
felnéttképzésért,
fiatalokért felel&s
allamtitkar
78. | A Nemzeti Tehetség Program | A Nemzeti Tehetség Program felséoktatasért, Tehetségekért

szak- és
feln6ttképzésért,
fiatalokért felel6s
allamtitkar

Felel6s Féosztaly
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79.

Dontés egyedi tdmogatés
nyujtasarol és a Nemzeti
Tehetség Programbdl kiirt
palyazatok elbiralasarél az erre
a célra létrehozott testiilet
javaslata alapjan

A 104/2015. (IV. 23.)
Korm. rendelet 3. §-a

fels6oktatasért,
szak- és
feln6ttképzésért,
fiatalokért felel6s
allamtitkar

Tehetségekért
Felel6s Féosztaly

2. AKIM SZMSZ 5. fliggelék I. pont B) alpontjaban foglalt tdblazat a kovetkez6 10. sorral egésziil ki:

A B C D
. ) L Atruhdzott jogkérben
. , Ugytipus forrdsa (jogszabdly, kézjogi L , El6készitésért felel6s
1. Ugytipus megnevezése o N eljdré személy L B
szervezetszabdlyozo eszkéz) ) (Féosztdly megnevezése)]
megnevezése

10. | A kozérdek( dnkéntes A kozérdekil dnkéntes fiatalokért felelés | Fiatalokért Felel6s
tevékenység bejelentésével, tevékenységrél szol6 2005. évi | helyettes Féosztaly
nyilvantartasba vételével, LXXXVIII. torvény 11. § allamtitkar
a nyilvantartasban szerepl6 (1) bekezdése, 12.és 13. §-a
adatok kozzétételével,
az adatok dtaddasaval,

a kotelezettség teljesitésére
valo felhivassal és az onkéntes
foglalkoztatas megtiltasaval
kapcsolatos feladatok ellatésa.
3. AKIM SZMSZ 5. fliggeléke a kdvetkezd IV. ponttal egésziil ki:
V. INNOVACIOS AGAZAT
A) A kiadmanyozaési jogkor dtruhdzasa egyéb tigyekben
A B C D
Atruhazott jogkérben

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdz)

eljaré személy
megnevezése

El6készitésért felelos
(Féosztaly megnevezése)

szakpolitikai és stratégiai
tervezéssel, valamint

a beszamoldssal és

a finanszirozas feltételeinek
szakmai biztositasaval
0sszefliggd feladatok ellatasa
keretében hozott dontések
kiadmanyozasa.

és Innovacids Hivatalrdl,
valamint a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacids Alap
kezel6 szervének kijelolésérdl
sz016 344/2019. (XII. 23.)
Korm. rendelet 5. §-a

felel6s helyettes
allamtitkar

2. | Az NKFIH vonatkozéséban A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési | innovacidért Innovacidért és
az Aht. 9. § e)-j) pontjaban és Innovacios Hivatalrdl, felel6s helyettes | Startupokért Felelés
meghatarozott irdnyitdi valamint a Nemzeti Kutatasi, allamtitkar Féosztaly
hataskorok gyakorlasa Fejlesztési és Innovacios Alap Tudomanypolitikaért
keretében hozott dontések kezel6 szervének kijelolésérdl és Nemzetkozi
kiadményozésa. sz616 344/2019. (XII. 23.) Ugyekért Felel6s

Korm. rendelet 1. §-a Féosztaly
3. | Az NKFI Alappal kapcsolatos A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési | innovacidért Innovacidért és

Startupokért Felel6s
Féosztaly
Tudomanypolitikdért
és Nemzetkozi
Ugyekért Felel&s
Féosztaly
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Az NKFI Alap terhére nyujtott
visszatéritendd és vissza nem
téritend6 kozfinanszirozasu
tdmogatdasokkal kapcsolatos
palyazatok kiirasarol szolo
dontések és a tdmogatasi
dontések kiadmanyozasa,
ideértve az egyedi tdmogatasi
kérelem alapjan hozott
dontéseket is.

KFltv. 13. §-a

innovacidért
felelés helyettes
allamtitkar

Innovacidért és
Startupokért Felelds
Féosztaly
Tudomanypolitikaért
és Nemzetkozi
Ugyekért Felel6s
Féosztaly

Az NKFI Alap Nemzeti
Laboratériumok Alaprésze
terhére finanszirozott
palydzatok programiranyitasi
rendszerének mukodtetésével
kapcsolatos feladatok
keretében hozott dontések
kiadmanyozasa.

KFI tv. 29/B. §-a

innovacidért
felel6s helyettes
allamtitkar

Innovacioért és
Startupokért Felelds
Féosztaly
Tudomanypolitikaért
és Kutatasi
Infrastrukturakért
Felel6s Féosztaly

A LXII. Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacios
Alap és a XXXV. Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Hivatal fejezetei
tekintetében a tervezéssel,
az elirdnyzatok
modositasaval,
atcsoportositasaval és az éves
koltségvetési beszamolo
jovahagyasaval kapcsolatos
feladatok.

Aht.

koltségvetési,
gazdélkodasi és
személylgyekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Innovacidért felelés
helyettes allamtitkar
altal megjelolt
szakmai féosztaly

4. AKIM SZMSZ 5. fuggelék
. pont cimében az ,INNOVACIOS, FELSOOKTATASI, SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI” szévegrész helyébe
a,FELSOOKTATASI, SZAK- ES FELNOTTKEPZESI, IFJUSAGPOLITIKAI" széveg,
I. pont A) alpontjaban foglalt tdblazat C:34, C:42, C:56, C:63, C:64, C:67 és C:70 mezéjében az ,innovacidért és
fels6oktatasért” szovegrész helyébe a ,felséoktatasért, szak- és felnéttképzésért, fiatalokért” szoveg

a)

b)

lép.

5. Hatalyat veszti a KIM SZMSZ 5. figgelék
I. pont A) alpontjéban foglalt tdblazat 59-62a. sora,
Il. pont A) alpontjaban foglalt tablazat 21-27. sora,

a)
b)
<)

Il. pont B) alpontjéban foglalt tablazat 5. sora.
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A kulturaért és innovacidért felel6s miniszter 13/2024. (XI. 22.) KIM utasitasa
a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel - a szakképzési torvény
végrehajtasardl sz616 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 306. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

3.8 Hatalyat veszti a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Szervezeti és Mukddési Szabdlyzatardl sz6lo
30/2020. (XI. 19.) ITM utasités.

Dr. Hanké Baldzs Zoltdn s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter

1. melléklet a 13/2024. (XI. 22.) KIM utasitdshoz
A NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal jogallasa, hataskore

1.§ (1) A Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gazdasagi szervezettel rendelkezd,
onalléan miikodé és gazdalkodd koézponti koltségvetési szerv, amely a kultlraért és innovacioért felelés miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt 4llé6 kdzponti hivatal, Magyarorszég teriletére kiterjedd illetékességgel
rendelkezik.
(2) A Hivatal hatdskorét és feladatait a vonatkozé jogszabalyok és az alapité okiratban foglaltak szerint gyakorolja,
illetve latja el.

2. A Hivatal alapadatai

2.§ (1) A Hivatal megnevezése: Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal, megnevezésének hivatalos roviditése:

NSZFH.

(2) A Hivatal angol nyelvii megnevezése: National Office of Vocational Education and Training and Adult Learning.
Roviditése angol nyelven: NOVETAL.

(3) A Hivatal székhelye: 1089 Budapest, Kélvaria tér 7.

(4) A Hivatal besorolasi, technikai azonosité adatai:
a) AHT-l azonosit6: 347906,
b) térzsszam: 830733,

<) alaptevékenység kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:
ca) 097010 Oktatashoz kapcsolddo alkalmazott kutatas és fejlesztés,
cb) 098010 Oktatas igazgatasa,
) 095040 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddo szakmai szolgaltatasok,
cd) 105020 Foglalkoztatést el6segité képzések és egyéb tdmogatasok,

d) a f6 tevékenység dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 841211 Oktatas igazgatasa,
e) szektorszam: 1051,
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f) szamlaszam: 10032000-00334789-00000000,

a) addszam: 15830731-2-42.

Az alapfeladatok elldtdsanak forrdsa a Magyarorszdg kozponti koltségvetésének Kulturdlis és Innovacios
Minisztérium fejezetében jovahagyott koltségvetés.

A Hivatal alapfeladatét a szakképzési torvény végrehajtasarél szolé 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Szkr.) hatdrozza meg.

A Hivatal az altalanos forgalmi adé alanya, kisegitd, kiegészitd és vallalkozasi tevékenységet folytathat.

A Hivatal szabad kapacitdsainak hasznositasa érdekében, kdltségvetése tervezett 6sszkiaddsdhoz viszonyitottan,
legfeljebb az Aht.-ban meghatéarozott szamitasi méd szerinti — moédositott kiadasi eldiranyzatdnak — 30%-os
mértékéig, amely nem veszélyeztetheti az alaptevékenységbdl fakadd kotelezettségei teljesitését.

A Hivatal

a) alapité szerve a Kormany,
b) irdnyito szerve a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium,
<) alapité okiratanak szama: 11/1916-2/2024/PKF,

d) alapité okiratanak kelte: Budapest, 2024. szeptember 25.

Il. FEJEZET
A HIVATAL TEVEKENYSEGE, JOGKORE

3. A Hivatal alaptevékenysége

A Hivatal mint szakképzési dllamigazgatési szerv a szak- és feln6ttképzéssel 6sszefliggé feladatai keretében

a) kozremUikodik a szakképzésre és killonosen a szakképzési centrumok, szakképzd intézmények fenntartasara
vonatkozé jogszabalyok el6készitésében,

b) elldtja a szakképzési 4llamigazgatési szervi feladatkdréhez kapcsolodd tevékenységek szakmai és
modszertani fejlesztését, valamint ezzel 6sszefliggésben elemzési és értékelési feladatokat lat el,

<) fejleszti az Eurdpai Unid tagallamainak szakképzési és feln6ttképzési intézményeivel torténd
egylttmiikodést, részt vesz hazai és nemzetkozi szakképzési és felnSttképzési kutatdsokban, fejleszti
az Eurdpai Unio tagorszégainak szakképzési és felnSttképzési intézményeivel torténd egytittmikodést,

d) szervezi a szakmai tankonyvek forgalmazasat,

e) kezeli a szakképzési tankonyvjegyzéket, és végzi a szakképzési tankdnyvvé nyilvanitassal és
a tankdnyvjegyzékkel kapcsolatos dontés-el6készité feladatokat,
f) elldtja az oktatasi nyilvantartdsnak a Hivatal mint az oktatdsi nyilvantartdas mikodéséért felelés szerv éltal

mukodtetett szakrendszereivel (a Szakképzés Informaciés Rendszere, Feln6ttképzési Adatszolgdltatdsi
Rendszer, palyakovetési rendszer) kapcsolatos feladatokat,

a) elldtja a munkaerdpiaci el6rejelzé rendszer miikodéséért felelés szervi feladatokat,

h) tovabbfejleszti és mlikddteti a palyakdvetési rendszert,

i) a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkiilonitett dllami pénzalap (a tovabbiakban: Alap) képzési
alaprészébdl finanszirozott tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat lat el,

j) kozremUikodik a szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenysége és interaktiv vizsgatevékenysége tartalmanak,
értékelési utmutatodinak és egyéb dokumentumainak kidolgozasaban,

k) ellatja a szakmai vizsgakkal 6sszefliggé hatdsagi feladatokat,

) szakmai felligyeletet I3t el egyes szakképzési és felnéttképzési targyu projektek, fejlesztések esetében, illetve

m)  tervezi és szervezi az Eurépai Uni6 pénzigyi alapjaibol és mas kiilfoldi alapokbdl tdmogatott egyes fejlesztési,
képzési és informatikai programok megvalositasat, illetve tdmogatdst vagy 6sztondijat folydsit.

A Hivatal a projektiranyitassal 6sszefliggé feladatai keretében

a) az eurdpai unios forrasokbdl megvaldsitandoé programok esetében ellatja a kozponti programozasi, tervezési,
koordindcios feladatokat,

b) gondoskodik a projektek megfeleld lezarasardl, gondoskodik a lezart projektekhez tartozé fenntartasi
kotelezettségrol,

<) biztositja az egyes programok kézotti operativ koordinaciot,

d) el6késziti a tdmogatdsi szerz6dések és modositdsaik tervezetét,
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ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a tdmogatasi szerz6dések tartalmaznak,

az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott, illetve hazai projektek esetében lebonyolitia a beszerzési és
kozbeszerzési eljarasokat,

Uzemelteti a regisztracids és tanulmanyi alaprendszert és a vizsgarendszert, és

koordinalja a szakképzési centrumok altal megvalésitott, eurdpai unids forrasbol megvaldsuléd projekteket.

A Hivatal szakképzési centrumokkal 6sszefliggé feladatai keretében

1.

oV A wWN

11.
12.

15.
16.

a miniszter &ltal alapitott szakképzési centrumok (a tovadbbiakban: centrumok) tekintetében jovéhagyja
az adott tanitasi évben indithaté osztalyok, csoportok szamat és létszamat, a centrumok szakmaszerkezetét
és a beiskolazasi létszamokat,

beszerzi a fenntartdi dontésekhez szilkséges kotelezé véleményeket,

nyilvantartja és nyilvdnossagra hozza a fenntartéi feladatkorében elvégzett szakmai értékeléseket,
jovdhagyja a centrumok szervezeti és mikodési szabélyzatat,

jovéhagyja a centrumok tantargyfelosztasat,

tdjékoztatja az iranyité szervet a centrumok szakképzés informacids rendszerével kapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitésérél, az adatszolgaltatas tartalmarol,

a hasznalat jogcime szerint nyilvéntartja a centrumok altal hasznalt allami, dnkormanyzati, illetve egyéb
szervezetek tulajdondban &ll6 ingatlanokat, tovabba igény szerinti kimutatasokat készit az irdnyité szerv
részére,

el6késziti a centrumok dltal alkalmazanddé, a szakmai munkaval 0Osszefliggé egységes uUtmutatdkat,
szabalyzatmintdkat, dokumentummintakat, sablonokat,

elldtja a centrumok feln6ttképzési tevékenységének, valamint egyes kdzponti, kormdanyzati programok
megvaldsitasanak orszagos koordinaciojat,

a centrumok koltségvetésével és gazdalkodasdval kapcsolatban ellatja az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) alapjan, jogszabaly altal atruhazott feladatokat,

javaslatot tesz a centrumok kozotti elSirdnyzati dtcsoportositasra a koltségvetési fejezetet irdnyitod szerv felé,
koordindlja és kontrolldlja a centrumok koltségvetés-tervezését és beszamoldjat, valamint az irdnyitd szerv
altal bekért egyéb adatszolgaltatasok teljesitését és tartalmat,

javaslatot tesz a miniszternek a centrum féigazgatéjanak és kancelldrjanak megbizasara és a megbizas
visszavonasara,

kozépiranyitd szervként az iranyitdé szervvel vald egyeztetést kdvetéen monitoringot, szakmai felkérésre
atfogo témaellendrzést végezhet a centrumoknal,

modszertani segitséget nyujt a centrumok beszerzési, kozbeszerzési tevékenységéhez,

elldtja a centrumokra vonatkozé kozponti értekezletek, rendezvények, konferencidk, szakkidllitasok,
tanulmanyi versenyek koordindaciés feladatait,

elldtjia a centrumok nemzetkdzi és hatdrokon &atnyuld, a kilhoni magyar szakképzési és felnéttképzési
intézményekkel, szervezetekkel kapcsolatos programjainak koordinaciés feladatait.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont tevékenységének engedélyezésével 6sszefliggd feladatai:

a)
b)

szakmai és képesit6 vizsgaztatasi tevékenység folytatasara irdnyul6 engedély kiadasa;

kozrem(ikodés az Intézményi Vizsgaztatasi Kézikonyv kidolgozasdnak tartalmara vonatkozd ajanlasokat
tartalmazé utmutaté kidolgozasaban;

az engedéllyel rendelkezé akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpontok egységes hatdsagi nyilvédntartasanak
vezetése;

az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont tevékenységének engedélyezéséhez és ellenérzéséhez kapcsoléddo
szakértdi névjegyzék vezetése;

az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakmai és képesit6 vizsgaztatasi tevékenységének ellendrzése;

az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont tekintetében ellenbrzési terv, az ellenérzés tapasztalatairdl
beszamold készitése.

A Hivatal egyéb feladatai:

a)
b)
d]

végzi a szakképzési kdzokirat hitelesitését,
statisztikdkat, id6kozi beszamolodkat készit az iranyitd szerv részére,
koordinalja a gyermek-, tanuldi jogok, esélyegyenléség érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,
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d) koordinalja a kollégiumi feladatellatast,

e) figyelemmel kiséri a hazai szakképzési sajtdanyagokat,

f) el6késziti és az irdnyitd szerv részére felterjeszti a szakképzd intézményekkel kapcsolatos orszadgos szakmai
koncepcidkat, fejlesztési terveket és iranyelveket,

g) vizsgdlja a feladatkorével kapcsolatos és az azzal 6sszefliggd jogi szabalyozds gyakorlati tapasztalatait,
javaslatot tesz a jogszabalyok médositasara, kozrem(kddik a jogi szabalyozas el6készitésében,

h) feladatai ellatasa érdekében egylttmdikodik a feladat elldtasaval érintett tarshatésagokkal, a munkaadok és
munkavallalok érdekképviseleti szerveivel, gazdasagi és szakmai kamarakkal, més &llamok hasonlé feladatot
elléto szerveivel és a feladatkorét érinté nemzetkozi szervezetekkel, oktatdsi és felnéttképzési tevékenységet
folytaté intézményekkel, szakképz6 és koznevelési intézményt fenntartd szervezetekkel, kutato, fejleszts,
szolgaltato intézetekkel, valamint egyéb szervezetekkel,

i) elldtja a feladatkorébe tartozd témakban a miniszter altal meghatarozott elektronikus Ugyfélszolgalati
feladatokat,
j) elldtja a jogszabalyok altal meghatarozott nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos adatkezelési feladatokat,

k) fejleszti és miikoddteti a szolgaltatd tevékenység elldtasdhoz sziikséges, valamint a Hivatal kezelésében [év6
informatikai és szamitégépes rendszereket, tovabba ennek korében fejleszti, teszteli, telepiti, mddositja
a programrendszereket, és kiadja a programkezeléssel kapcsolatos felhasznaloi segédanyagokat,

)} nyomdai feladatokat lat el,

m)  mukodteti a szakképzési és munkaligyi konyvtarat,

n) elldtja a jogszabdalyok altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat, és

o) elldtja a miniszter dltal meghatarozott egyéb feladatokat.

Ill. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

4. A Hivatal szervezetének altalanos szabalyai

A Hivatal 6nall6 szervezeti egysége a féosztaly és az igazgatosag.

Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly és a csoport.

A Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Hivatal alaplétszdmat, tovédbbd a kdzpontositott allashelydllomdnyba tartozd élldshelyek szamat a Kormany
hatarozataval allapitja meg.

A Hivatal egyszemélyi felel6s vezetdje az elndk. Az elndkot a miniszter nevezi ki és menti fel. A munkaltatoi jogokat
az elnok tekintetében a miniszter gyakorolja.

Az elnokot feladatai ellatdsdban az elndkhelyettesek — &ltalanos és projektiranyitasi elnokhelyettes, szakmai
elndkhelyettes, dllamigazgatdsi elnokhelyettes — seqitik. Az elnokhelyetteseket és az igazgatét a miniszter nevezi ki
és menti fel, felettiilk a munkaltatéi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

A Hivatal m(kodése tekintetében vezet6 az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatd, a féosztalyvezetdk és
az osztalyvezeték.

A Hivatal vezetdi feladatuk ellatasa soran egymassal egytittmdikodni kotelesek.

Az eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld projektek végrehajtasa soran a szakmai egylttmiikodést valamennyi
elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység esetében biztositani kell.

A Hivatal gazdasagi szervezete a Gazdalkodasi FSosztdly, a Hivatal gazdasagi vezet6je a Gazdalkodasi Féosztaly
vezet6je. Az Aht. 9. § d) pontja alapjan a gazdasagi vezet6 felmentésére és kinevezésére a miniszter jogosult.

A féosztalyt az elndk vagy elndkhelyettes iranyitdsa alapjan a féosztdlyvezetd, az osztdlyt a féosztilyvezetd
iranyitasa alapjan az osztalyvezetd vezeti.

Az elnok tobb elndkhelyettes vagy féosztaly feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat
létre. A munkacsoport vezet6je dontést igénylé feladatok tekintetében tandcsadé és dontés-el6készité szerepet is
ellat.
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13.§

A Hivatal szervezeti egységeinek felsorolasat a 2. fliggelék tartalmazza.

A vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek korét a 3. fliggelék tartalmazza.

5. Az elnok

(1) Azelnok

1.

12.
13.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,

25.

kialakitja a Hivatal szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, javaslatot tesz az éves koltségvetési tervére
és munkatervére,

képviseli a Hivatalt, a képviseleti jogkort esetenként vagy az lgyek meghatarozott csoportjara nézve
atruhazhatja,

a vonatkoz6 jogszabdlyokkal 6sszhangban utasitasként kiadja a gazdalkodas, a munkavégzés, az ligykezelés
rendjérél sz616 szabalyzatokat,

kiadmanyozza, kiadja a Hivatal dontéseit,

kiadmanyozasi jogat elndki utasitassal atruhdzhatja,

irdnyitia és ellen6rzi az elndkhelyettesek és fbosztalyvezeték munkajat, illetve a Szabdlyzatban
meghatarozott szervezeti egységeket, megallapitja a vezetése ald tartozd szervezeti egységek altal
elvégzendo6 feladatokkal kapcsolatos belsé munkamegosztast,

gondoskodik az integritdsiranyitasi rendszer kialakitasarol és mikoddtetésérdl,

az integritési és korrupcios kockazatok kezelésében valé tdamogatdsra, az integritdsirdnyitasi rendszer és
a belsé kontrollrendszer egyes elemei miikodtetésének koordindldséra integritas tanacsadoét jeldl ki,
szabalyozza - a panaszokrdl, a kozérdek( bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabdlyokrol sz6l6 torvény rendelkezéseire tekintettel — a szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendjét, valamint az integrélt kockazatkezelés eljarasrendjét,

a panaszokrdl, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol
sz6lo 2023. évi XXV. torvény 18. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan — az integritds tanicsadé éltal
mukodtetett — belsé visszaélés-bejelentési rendszert hoz létre,

Osszehivja és vezeti a Hivatal vezet6i értekezletét, amelynek (ilésén irdnyitja és koordindlja a féosztalyok
feladatait,

koordinalja a Hivatal jogi ligyeit,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérél széld 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendeletben rogzitettek, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani
utmutaték figyelembevételével felelés a belsé kontrollrendszer létrehozdsdért, mikodtetéséért és
fejlesztéséért,

a szervezeti és funkciondlis fiiggetlenség biztositdsa mellett iranyitja a belsé ellendrzés tevékenységét,
biztositja a belsé ellendrzés feltételeit,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kormanytisztvisel6i, valamint a munkaviszonyban allo
alkalmazottak felett, a 9. § (2) bekezdésében meghatarozottak kivételével,

gyakorolja a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) ltal a hivatali
szervezet vezet6je szdmdara meghatdrozott hataskoroket,

megkéti a kollektiv szerzédést a szakszervezet munkahelyi képviseletével,

javaslatot tesz allami, kormany- vagy miniszteri kitlintetés, illetve elismerés adomdanyozasara,

gondoskodik a Hivatal feladat- és hataskorét érint6 jogszabalyok, kormanyzati intézkedések végrehajtasarol,
kezdeményezi a Hivatal feladatainak ellatdsahoz sziikséges jogszabalyok kiadasat,

irdnyitja és fejleszti a Hivatal nemzetkdzi kapcsolatait,

irdnyitja az eurdépai unidés és a hazai forrdsokbdl megvalésitandé programok végrehajtasahoz kapcsolodo,
a Hivatalra harul¢ feladatokat,

dont a jogszabdly altal meghatarozott, illetve az iranyité szerv altal atadott, a hataskorébe utalt, illetve sajat
hataskorben fenntartott tigyekben,

elldtja tovdbbd mindazon feladatokat, melyeket a Hivatal mlkddésével Osszhangban jogszabaly vagy
kormanyzati intézkedés a hataskorébe utal,

képviseli a Hivatalt a Kézszolgalati Erdekegyezteté Tan4cs (ilésein,
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26.  a centrumok féigazgatdi és kancellarjai felett — a megbizas és annak visszavonasa kivételével — gyakorolja
a munkaltatéi jogokat, valamint

27.  felugyeli a Hivatal vagyongazdalkodasat.

Az elnok gondoskodik az dllami szakképzési és felnSttképzési szerv felelésségi korébe utalt feladatok kifutd jelleggel

torténd ellatdsdban, és ennek keretében koézremikodik a szakmai érettségi vizsgatargyak kovetelményének

egységes elvek szerinti kidolgozasaban, a szakmai érettségi kdvetelmények kidolgoztatasat kdvetd véleményezés

utani korrekcidban.

Az elndk kozvetlen irdnyitdsa ald tartozik az EInoki Titkdrsag, a Belsé Ellenér, a Huménpolitikai Féosztdly, a Jogi

Féosztaly, a Gazdalkodasi Féosztaly, a Vizsgaligyviteli Féosztaly és az integritds tandcsado.

6. Az elnokhelyettes, igazgato

Az elndkhelyettes

a) a jogszabdlyok, a Szabdlyzat, valamint az elndk utasitdsainak figyelembevételével szervezi, irdnyitja és
ellenérzi a féosztalyok munkdjat, valamint a szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve koordindlja a Hivatal
szakmai feladatainak eredményes végrehajtasat,

b) elldtja a jogszabaly vagy kormanyzati intézkedés alapjan a hataskorébe utalt feladatokat,

c) dont az elndk altal hataskorébe utalt tgyekben,

d) meghatarozza az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységeknek a Szabalyzatban meghatarozott feladataival
kapcsolatos bels6 munkamegosztasat, gondoskodik a féosztalyok — sziikség szerinti — részletes, szervezeti
egységekre és személyekre lebontott lgyrendjének, allashelyi feladatok leirdsdnak és a munkakori leirasok
Osszeallitasardl, a feladatok végrehajtasanak folyamatos ellen6rzésérél, a dokumentacids rend kialakitasardl,

e) a hataskorébe tartozé feladatokkal kapcsolatban javaslatokat, el6terjesztéseket dolgoz ki, részt vesz
- az Ugykorébe tartozé témakorokben - a Hivatal belsé szabalyzatainak elkészitésében, a kiilsé és belsé
ellendrzések megdllapitasai alapjan intézkedési tervet készit, és beszamol annak végrehajtasarol,

f) részt vesz a Hivatal feladat- és hataskorével dsszefliggésben a Kormany vagy més szerv dltal létrehozott
szakmai bizottsagok és mas testlletek munkéjaban,

g) az elndk jovahagyasaval képviseli a Hivatal allaspontjat a mas szervekkel valé kapcsolattartds soran, elnoki
intézkedést igényld ligyekben javaslatot tesz az intézkedésre,

h) gondoskodik a koltségvetési évre sz6l6 célkitizések, valamint a munkaterv végrehajtdsat megakadalyozé
tényez6k, kockdzatok azonositdsat kovetéen a kockazatok kikliszobdlésére vonatkozd intézkedések

végrehajtasardl,

i) felel6s a feladatkorébe tartozé elndki utasitasok aktualizalasaért,

j) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekre az elndk utasitja, illetve amelyeket belsé szabdlyozo
dokumentum a feladatkorébe utal.

Az igazgatd

a) a jogszabalyok, a Szabdlyzat figyelembevételével szervezi, irdnyitja és ellendrzi az igazgatésdag munkajat,
valamint a szervezeti egységekkel egylittmikodve koordindlja a Hivatal szakmai feladatainak eredményes
végrehajtasat,

b) elldtja a jogszabaly vagy kormanyzati intézkedés alapjan a hataskorébe utalt feladatokat,

<) dont az elnok altal hataskorébe utalt tgyekben,

d) meghatarozza az iranyitasa ala tartozoé szervezeti egységeknek a Szabélyzatban meghatarozott feladataival
kapcsolatos bels6 munkamegosztasat, gondoskodik a féosztalyok — szlikség szerinti — részletes, szervezeti
egységekre és személyekre lebontott lgyrendjének, allashelyi feladatok leirdsdnak és a munkakori leirasok
Osszeallitasardl, a feladatok végrehajtdsanak folyamatos ellen6rzésérél, a dokumentacids rend kialakitasarol,

e) a hataskorébe tartozé feladatokkal kapcsolatban javaslatokat, el6terjesztéseket dolgoz ki, részt vesz
- az Ugykorébe tartozd témakorokben - a Hivatal belsé szabdlyzatainak elkészitésében, a kiilsé és belsé
ellendrzések megdllapitasai alapjan intézkedési tervet készit, és beszamol annak végrehajtasardl,

f) részt vesz a Hivatal feladat- és hataskorével 6sszefiiggésben a Kormany vagy mas szerv dltal létrehozott
szakmai bizottsdgok és mas testiiletek munkajaban,

g) gondoskodik a koltségvetési évre szolo célkitlizések, valamint a munkaterv végrehajtasat megakadalyozo
tényezOk, kockdazatok azonositasat kovetéen a kockazatok kikiiszobolésére vonatkozd intézkedések
végrehajtasardl,
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h) felel6s a feladatkorébe tartozd utasitdsok aktualizalasaért,
i) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket belsé szabdlyozé dokumentum a feladatkorébe utal.
7. A féosztalyvezetd

A féosztalyvezetd

a)

a jogszabalyok, a Szabalyzat, valamint az elnoktdl, illetve a tevékenységét irdnyitd elndkhelyettestdl kapott
utasitdsok figyelembevételével szervezi és iranyitja, illetve ellenérzi a vezetése alatt all6 szervezeti egység
tevékenységét, felelés annak szakmai tevékenységéért, irdnyitja és ellenérzi az osztalyvezet6k tevékenységét,
dont az elndk vagy az illetékes elndkhelyettes éltal hataskorébe utalt tgyekben,

képviseli a Hivatal allaspontjat a feladatkérébe tartozé, illetve az elndk vagy az elndkhelyettes jévahagyasaval
a Hivatalt érinté lgyekben mas szervekkel valé kapcsolat Gtjan, elnoki, elndkhelyettesi intézkedést érintd
Ugyekben javaslatot tesz az intézkedésre, gondoskodik az Gigyintézési hatarid6k betartasarol, betartatasardl,
véleményezi az irdnyitdsa alatt &ll6 szervezeti egység Uligykorét érint6, mds szervek d&ltal készitett
eléterjesztéseket, jelentéseket, jogszabaly-, miniszteri és elnoki utasitastervezeteket,

kidolgozza a szervezeti egység Ugykorébe tartozd el6terjesztések, jelentések, jogi irdnymutatdsok,
szabalyozé6 dokumentumok tervezeteit, és gyakorlati tapasztalatai alapjan javaslatot tesz jogszabaly-
modositasra, miniszteri utasitas kibocsatdsara vagy modositasara, illetve elndki, valamint normativ utasitds
kibocsatasara vagy modositasara, sziikség esetén egyedi elndki utasitas kibocsatasat kezdeményezi,

a kilsé és belsé ellenérzések megdllapitdsai alapjan intézkedési tervet készit, és beszamol annak
végrehajtasardl,

el6késziti az irdnyitasa alatt allo6 szervezeti egység kormanytisztvisel6i allashelyi feladat leirdsat és
munkavallaléi munkakori leirasat,

kozremUikodik az altala vezetett szervezeti egység feladatkorét érinté szakmai terilet fejlesztésére vonatkozo,
hazai, eurépai unids vagy nemzetkozi forrasbol megvaldsulé programoknak a Hivatalt érint6 feladatai
megvaldsitaséban,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekre az elndk, a tevékenységét irdnyité elndkhelyettes utasitja, illetve
amelyeket belsé szabalyozé dokumentum a feladatkorébe utal,

minden év szeptember 30-aig kockazatelemzést készit az altala felligyelt tevékenységi korben, értékeli
a belsé kontrollrendszerben rejlé kockdzatokat a Hivatal kockdzatkezelési szabdlyzata alapjan, a keletkez6
dokumentumokat a belsé ellenér rendelkezésére bocsatja,

biztositja a szervezeti egység minden tevékenységére vonatkozodan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockézatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését.

8. Az osztalyvezeto

Az osztélyvezetd

a)

e)

a jogszabalyok, a Szabdlyzat, valamint az elnoktdl, a tevékenységét iranyitéd elndkhelyettestél és
féosztalyvezet6tdl kapott utasitdsok figyelembevételével, illetve feladatkdrének megfeleléen iranyitja
az altala vezetett osztalyt,

meghatarozza a munkatérsak részletes feladatait, kdzvetlendl iranyitja és ellenérzi a feladatok végrehajtasat,
a féosztalyvezeté altal meghatdrozott munkamegosztas szerint részt vesz a feladatok elvégzésének
irdnyitdsdban, ellenérzésében,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekre az elndk, a tevékenységét irdnyité elndkhelyettes vagy
a féosztalyvezetd utasitja, illetve amelyeket belsé szabdlyozé dokumentum a feladatkorébe utal, illetve

a féosztalyvezetd dontése alapjan tavollétében helyettesiti a féosztalyvezetét.

9. A kormanytisztvisel6

A kormanytisztviseld

a)

elldtja a Kit., valamint a Hivatal feladat- és hataskorével kapcsolatos jogszabdlyok, a Szabélyzat, a feladatleiras
szerinti, illetve a szakmai irdnyitast ellatd vezetd éltal hataskorébe utalt feladatokat, a jogszabalyokban
foglalt, illetve a felettese éltal el6irt hatarid6ben,
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20.§

22.§

23.§

b) a feladatok elldtdsa soran a szakmai irdnyitast ellatd vezetd utasitasa alapjan lefolytatja a szikséges
egyeztetéseket a Hivatal mas szervezeti egységeivel és kiils6 szervekkel,

<) javaslatokat tesz a hatdskorébe utalt tgyekben a dontésre, illetve kezdeményezi mindazon vezetéi
intézkedéseket, amelyek a feladat elldtadsahoz sziikségesek.

10. A munkavallalé

A munkavallalé munkaviszonyara a munka torvénykonyvérél szélé 2012. évi I. torvény (a tovdbbiakban:
Mt.) rendelkezései az irdnyaddk, azzal, hogy a Hivatal Kdzszolgdlati Szabalyzatdnak egyes rendelkezései
- a kormanytisztvisel6k mellett — a munkavallalékra is hatélyosak.

A munkavallalé az Mt., a munkaszerz6désében foglaltak, valamint a Szabalyzat el6irdsai szerint, a tevékenységét
iranyito vezetd altal meghatérozott rendben vesz részt az adott szervezeti egység és a Hivatal munkdjaban.

IV. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE

11. A Hivatal miikodésének altalanos szabalyai

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd egyes ligyekben az a féosztély rendelkezik eljardsi jogosultsdggal és
kotelezettséggel, amelynek feladat- és hataskorét az V. Fejezet allapitja meg az adott ligycsoportra.

Az elndk a Hivatal hataskorébe tartozd barmely tgyben jogosult a feladat elldtdsat magahoz vonni, vagy a feladat
végrehajtasara az egyébként hataskorrel rendelkezé féosztaly helyett mas személyt vagy szervezeti egységet
kijeloIni.

A Hivatal kormdnytisztvisel6je koteles a tudomasara jutott hivatalos informaciét ahhoz a hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységhez eljuttatni, amelynek arra feladata elvégzéséhez sziiksége van, illetve amely - sziikség esetén -
az informacié alapjan hivatalbdl koteles eljarast kezdeményezni.

A Hivatal minden kormanytisztvisel6je és munkavallaléja szabdlytalansag észlelése, megallapitasa esetén koteles
a kullon elnoki utasitasként kiadott szabalytalansagi eljarasrend rendelkezéseinek megfeleléen eljarni.

12. A Hivatal képviselete

A Hivatalt harmadik személlyel szemben és a hatésagok el6tt az elndk, illetve a Szabalyzatban meghatarozott
személy képviseli.

A Hivatalt peres és nemperes eljardsok soran a Hivatal alkalmazasaban all6, erre kijelolt munkatarsai, illetve
meghatalmazott jogi képviseldi képviselik.

13. A féosztalyok kozotti kapcsolattartas rendje

A féosztalyok 6ndllé hataskorrel rendelkezd, egymas mellé rendelt szervezeti egységek, amelyek feladataikat
az elnok, illetve az erre hataskorrel rendelkezé elndkhelyettes iranyitasa szerint, a féosztalyvezeté kozvetlen
iranyitdsa alatt latjak el.

Az adott Ugyben az a féosztaly a féfelelés, amelynek hatdskorét a Szabdlyzat, az elndk, illetve a féosztély
tevékenységét iranyité elndkhelyettes megallapitja.

A féfelel6s féosztély az ligyben feladatkore szerint érdekelt mds szervezeti egység allaspontjanak ismeretében
onalléan dont, és felelés a dontéséért. A dontésrdl tajékoztatni kell mindazokat, akiknek feladataik ellatasahoz
a dontés ismerete szlikséges, illetve akiknek alldspontjat megkérte.

A féosztalyok a Hivatal feladatainak ellatasaban kotelesek egyittmiikodni.

14. A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozasi jog az adott ligyben érdemi dontésre ad felhatalmazast. Ez a jog magdaban foglalja a dontés
kialakitdsanak, az érdemi dontésnek, valamint az ligyirat irattarba helyezésének jogosultsagat.
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(2) Azelnok a Hivatal hataskorébe tartozé valamennyi Gigyben éltaldnos kiadményozasi joggal rendelkezik.

(3) Az elndkhelyettesek, az igazgatd, a féosztalyvezetdk és az osztalyvezetbk a feladatkoriikben 6nallé kiadmanyozasi
joggal rendelkeznek.

(4) A kiadmanyozasra el6készitett iratokat a szolgalati Ut betartdsaval kell a kiadmanyozasra jogosult elé terjeszteni.
A szolgdlati Ut az irdnyitasi jog gyakorldséval egyezik meg. Kiilondsen indokolt esetben a dontés el6készitéje
a dontést kozvetlenlil megkuldheti a kiadmanyozasra jogosultnak a kozvetlen felettes egyidejli — akadalyoztatdsa
esetén utdlagos — tajékoztatasa mellett.

(5) Aziratot ugy kell a kiadmanyozésra jogosultnak eléterjeszteni, hogy az a dontéshez sziikséges minden tényt, adatot,
kordlményt, dontési lehetéséget tartalmazzon, valamint — az tGgyintézési hataridére figyelemmel - kell id6 alljon
rendelkezésére a megalapozott dontéshozatalhoz.

(6) A kiadmanyozasra jogosult a dontést vagy intézkedést az el6készités ellendrzése utan hataskorében eljarva,
a megszabott hatdridén belul hozza meg.

(7) Azelndk kiadmanyozza azokat az ligyiratokat, amelyek cimzettje
a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggydlés elndke,
) az Alkotmanybirésag elnoke,

8

d) a Kuria elnoke,
e) a legfébb lgyész,
f) az Allami Szamvevészék elndke,

az alapvetd jogok biztosa,
h) orszaggyulési képviseld,
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal elndke,

Q

= =

a Kormany tagja, allamtitkar, kdzponti allamigazgatasi szerv vezetéje, Budapest Févaros Kormanyhivatala és

—

a varmegyei korményhivatalok vezetdje,
k) part vagy tarsadalmi szervezet vezet6 tisztségviseldje.

(8) Az elndk kiadméanyozza a normativ elndki utasitast, illetve a Hivatal belsé szabdlyozé6 dokumentumat, elnoki
utasitdsban meghatérozott 6sszeget meghaladd kotelezettségvallalasrél sz6l6 iratot, a jogszabdly éltal az elnok
az elnok hataskorébe utalt, &t nem ruhazhatd vagy at nem ruhdzott dontést és intézkedést, valamint a munkaltatoi
és egyéb jogkorokben maganak fenntartott dontést és intézkedést.

(9) Az elndkhelyettes kiadmanyozza a feladat- és hataskorébe tartozé lgyeket a Szabalyzat, valamint az elndk altal
atruhazott hataskorben.

(10) A féosztalyvezeté kiadmanyozza mindazokat — a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé - ligyeket, amelyek
a Szabalyzat alapjan a feladat- és hataskorébe tartoznak, valamint az elndk vagy az elndkhelyettes éltal atruhazott
hataskorbe tartozé tgyeket.

(11) Az osztélyvezet6 kiadmanyozza a feladat- és hataskorébe tartozé tigyeket, valamint az elndk, az elndkhelyettes vagy
a féosztalyvezet6 altal dtruhdzott hataskorbe tartozo tigyeket.

(12) A kiadmanyozas rendjére a helyettesités szabalyait megfeleléen kell alkalmazni.

15. A helyettesités rendje

24.8 (1) Az elndk akadalyoztatasa esetén, vagy ha az elndki tisztség nincs betdltve, az elnékot az altalanos és
projektirdnyitasi elnokhelyettes helyettesiti. Ha az elnoki tisztség betodltetlen, az altaldnos és projektiranyitasi
elndkhelyettes gyakorolja az elnok kizardlagos feladat- és hataskoreit is.

(2) Az altaldnos és projektirdnyitasi elnokhelyettes helyettesitését — az (1) bekezdésben meghatérozottak kivételével -

a Projektkezelési Féosztaly vezetdje latja el.

A szakmai elndkhelyettes helyettesitését az Intézményirdnyitasi Féosztaly vezetdje latja el.

Az allamigazgatasi elndkhelyettes helyettesitését a Szakképzési Féosztaly vezetéje latja el.

Az Akkreditalt Szakképzési Vizsgakozpont Engedélyezési és Ellen6rzési Igazgatdsagot vezetd igazgatd

helyettesitését az altala meghatalmazott kormanytisztviseld latja el.

A gazdasdgi vezet6 helyettesitését a Szamviteli Osztdly vezetdje latja el.

Az egyes szervezeti egységeken belll a helyettesitésrél a Szabdlyzatban, az lgyrendben, allashelyi feladatok

leirdsdban és a munkakori leirasban, a feladatleirdsban, tovabba a Kozszolgalati Szabdlyzatban foglaltak

azirdnyadok.

AA
DNow
= 2

—
9
~

—
N O
— =



HIVATALOS

ERTESITO . 2024.¢évi54.szém 5849

25.8§

26.8§

—_ o~

16. A Hivatal szabalyoz6 dokumentumai

A Hivatal szabdlyozé dokumentumai

a) az elndki utasitas,

b) az elndknek vagy a hatédskorrel rendelkezd elndkhelyettesnek a vezet6i értekezleten hozott dontését
tartalmazo emlékeztetd.

Az elnoki utasitds a jogszabdlyok és a Szabalyzat altal meghatdrozott jogkérben hozott, a Hivatal vezetésével,

irdnyitasaval, mikodési rendjével kapcsolatos, az érintettek szamdra kozzétett, meghatarozott alaki feltételeknek

megfeleld szabdlyozéd dokumentum. Az elnoki utasitds a Hivatal 0sszes alkalmazottjara és valamennyi szervezeti

egységére kotelez6 rendelkezéseket tartalmaz.

Az elndk utasitasként adja ki

a) a Hivatal mdkodési, gazdalkodasi és belsé kontrollrendszer vonatkozasu szabalyzatait,
b) a Kozszolgalati Szabalyzatot,

<) a Hivatal Gigyintézésére és iratkezelésére vonatkozd szabalyzatait,

d) minden egyéb olyan szabdlyzatot, amelyet jogszabaly eldir,

e) a szabalytalansdgok kezelésének rendjét,

f) munkacsoport |étrehozasarol sz616 dontést, valamint

g) minden olyan rendelkezést, amelynek targya és tartalma elnoki utasitas kozzétételét indokolja.
Az elndk vagy a hatédskorrel rendelkezé elndkhelyettes a vezetdi értekezlet (ilésén dontést hoz az értekezlet elé
terjesztett inditvanyok alapjan, annak targyaban.

17. A Hivatal vezetoi értekezlete

A Hivatal dontés-el6készité, koordinald testiilete a vezet6i értekezlet, amelynek (ilésén az elndk az értekezlet

tagjainak allasfoglalasa figyelembevételével hoz dontést. A vezetdi értekezlet célja a Hivatal vezetésének és szakmai

munkdjanak Osszehangoldsa, a dontések el6készitése, az informaciddramlas biztositasa, valamint a kiosztott

feladatok nyomon kdvetése és szamonkérése.

A vezetGi értekezlet targyalja

a) a Hivatal belsé szabélyoz6 dokumentumainak tervezetét,

b) a kulsé ellendérzé szervek, illetve a belsé ellendrzés altal lefolytatott ellendrzésekrdl késziilt ellendrzési
jelentéseket,

<) az Integritas munkatervet és az éves jelentést,

d) a Hivatal éves beszdmoldjanak tervezetét,

e) a Hivatal munkatervének tervezetét, a munkaterv moédositasi javaslatait, valamint a munkaterv végrehajtasat,
f) a Hivatal éves koltségvetésének tervezetét és

g) a munkacsoport létrehozasét javaslé inditvanyt.
A vezetéi értekezlet résztvevoi:

a) allandé tagként az elndk, az elndkhelyettesek, igazgatd, féosztalyvezetdk, az elndk altal megjelolt
tanacsadok,

b) eseti meghivottként a napirendi pontok targyaban érintett vezeték, munkatarsak, valamint

c) az emlékeztet6 készitésére kijelolt személy.

A vezet6i értekezletet az elndk hivja 6ssze és vezeti. Az elndk tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén, vagy ha

az elndki tisztség nincs betoltve, az értekezletet az dltaldnos és projektiranyitasi elndkhelyettes hivja 0ssze és vezeti.

A vezet6i értekezlet résztvevije — a munkatarsak és az emlékeztetd vezetésére kijeldlt személy kivételével —

a) javaslatot tehet az iilés napirendjére, a meghivott (meghivottak) személyére,

b) az Ulésre inditvanyt nyujthat be, dontési javaslatot tehet,

c) allast foglalhat az Ulés, illetve az emlékeztetd vezetésével kapcsolatos kérdésekben, véleményét
az emlékeztet6ben az elhangzottak szerint rogzittetheti, és

d) a meghozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban kérdést tehet fel, észrevételt tehet.

Akadalyoztatasa esetén a vezet6i értekezlet valamennyi résztvevéje koteles helyettesitésérél gondoskodni.

Vezetdi értekezlet tartdsara szlikség szerint, altaldban kétheti gyakorisaggal keril sor. Az elnék soron kivili vezetdi

értekezlet 6sszehivasat rendelheti el. Az (ilésekrél emlékeztetd késziil.
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18. A Hivatal munkaterve és a végrehajtasarol sz616 szakmai beszamolo

A Hivatal a tevékenységét éves munkaterv alapjan végzi. A Hivatal munkaterve egy naptéri évre sz616 intézkedési és
er6forras-felhasznalasi rovid tava stratégiai tervdokumentum, amely tartalmazza

a) az adott idészakra vonatkozo szervezeti célokat, programokat és intézkedéseket;
b) a teljesitési hataridéit;
Q) a szlikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket; valamint

d) a teljesitéséért felel6s6k meghatarozasat.

A Hivatal munkatervét és a végrehajtasardl sz6l6 szakmai beszamolét a Hivatal elndke késziti el6, és azt a targyév
januar 15-ig megkldi a szakképzésért felelés helyettes allamtitkarnak. A Hivatal munkatervét és a végrehajtasarol
sz6l6 szakmai beszédmoldjat a szakképzésért felelds helyettes allamtitkar hagyja jovéa februdr 15-ig. A jévahagyast
kdvetden a Hivatal munkatdrsai szdmara elérhetévé kell tenni.

19. A belsé kontrollrendszer

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsé szabdlyzatokat, amelyek alapjan
az elndk érvényesiti a feladatai elldtasara szolgald elSirdnyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal valé szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit, a hatdridében torténd beszamolasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

Az elnok felel6s a szervezet minden szintjén érvényesiilé megfelelé kontrollkornyezet, a kontrolltevékenységek,
az integralt kockazatkezelési, valamint az informaciés, kommunikaciés és monitoring rendszer kialakitasaért és
mukodtetéséért.

Az elndk a kontrolltevékenység részeként, a gazdalkodasi folyamatokra (tervezés, végrehajtds, beszamolas) és annak
sajatossagaira tekintettel alakitja ki, mikodteti és fejleszti belsé kontrollrendszerét.

Az 6nall6 szervezeti egységek ligyrendjét az elnék hagyja jova.

V. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI

20. EInoki Titkarsag

Az EInoki Titkarsag altalanos feladatkorében az elnk munkéjanak és feladatainak ellatasat segiti, tevékenységének

végzése soran az elnok utasitdsanak megfeleléen, 6nalldan jar el.

Az EInoki Titkarsag

a) koordindlja a Hivatal feladatainak ellatdsdhoz sziilkséges gazdasdagi, pénziigyi, munkaigyi, jogi, informatikai
feladatokat ellatd szervezeti egységek munkajat,

b) segiti az eInokot a napi igymenet bonyolitasaban,

) gondoskodik a sajtoval kapcsolatos és az ligyfélszolgalati feladatok ellatasarol,

d) a Hivatal alapfeladatdhoz kapcsolédoan figyelemmel kiséri a centrumokkal kapcsolatos sajtdanyagokat,

e) elldtja az elndk altal hatdskorébe utalt feladatokat, lefolytatja a sziikséges egyeztetéseket a Hivatal szervezeti

egységeivel és kiilsé szervekkel,

f) véleményezé és javaslattételi feladatokat lat el a hatdskorébe utalt kérdésekben,

g) koordinalja a Hivatal feladatrendszeréhez kapcsolddo szervekkel torténd egylttmiikodést,

h) szervezi és iranyitja a Hivatal postazassal kapcsolatos feladatait, ellatja az érkeztetési feladatokat, felligyeli
a Hivatal iratkezelését, valamint ellatja a titkos Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat,

i) gondoskodik az elndk feladataihoz szlikséges tajékoztatdanyagok 6sszegyjtésérdl, rendszerzésérol, valamint
azok alapjan segédanyagok készitésérdl,
j) elldtja a Hivatal egyéb szabdlyzatai dltal hataskorébe utalt feladatokat.

Az EInoki Titkdrsag nemzetkozi feladatkdrében a szak- és feln6ttképzés teriiletén
a) kulfoldon torténd felhasznalashoz - ha nemzetkozi szerzédés eltéréen nem rendelkezik - hitelesiti
a szakképzési kozokiratot,
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b) Europass-kiegészitét/Europass-kiegészité-masodlatot allit ki, ha az oklevél vagy a szakmai bizonyitvédny vagy
a képesitd bizonyitvany eredeti kidllitdja jogutod nélkil megsziint vagy egyébként nem lelhetd fel,

<) részt vesz a nemzetkdzi tanacskozadsokon, konferencidkon, illetve szervezi azokat, gondoskodik a Hivatal
nemzetkodzi kapcsolatainak kialakitasarol, és gondozza a szakteriilet kulféldi kapcsolatait, hazai
intézményekkel egylittmikodve bekapcsoldédik az Eurdpai Oktatas-fejlesztési Kézpont (a tovabbiakban:
CEDEFOP) munkajaba és halézataba,

d) kozremUkodik az eurdpai unids forrasbol megvalosuld fejlesztések, programok végrehajtasaban,
tdmogatdsaban, a kiemelt és standard eljardsrendszer szerinti eurépai unids forrdsokbdl megvaldsitandd
programok, projektek kivételével,

e) a CEDEFOP elvarasainak megfeleléen mikodteti a Nemzeti Referencia és Koordinalépontot és az Europass
bizonyitvanykiegészité kitolté-, kidolgozd- és forditérendszerét,
f) az Europass bizonyitvanykiegésziték rendszerének tekintetében egylttmikddik a Nemzeti Europass

Kdzponttal, és részt vesz az eurdpai szintl munkacsoport munkdjaban,

a) elésegiti a szakképzéssel kapcsolatos nemzetkdzi tapasztalatok, eljardasmoédok hazai adaptélasat és az eurdpai
unioés programok hazai szakképzésbe torténd integrélasat, gydijti a nemzetkozi szakmai képzési moddszereket,
és atadja azokat az érintett szervezeti egységeknek a hatékony eljardsok, médszerek adaptaldsanak,
tovabbfejlesztésének és elterjesztésének céljabdl, illetve

h) leforditja és lefordittatja a szak- és felnéttképzéssel kapcsolatos programok megfelelé megvaldsitasahoz
szlikséges dokumentumokat.

Az EInoki Titkarsag féosztélyvezetdje

a) felel az elndk hatdskorébe tartozé ligyek el6készitéséért,

b) az elnok részére beszamolokat készit,

<) hivatalosan és szakmai szinten koordindlja a kilsé szervezetekkel és a belsé szervezeti egységekkel vald
kapcsolattartast, és

d) figyelemmel kiséri és koordinalja az elnok kozvetlen felligyelete ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, Uigyintézését.

21.Belsé ellen6r

A belsé ellenér a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XIl. 31.)

Korm. rendelet alapjan ellatja a Hivatal mint koltségvetési szerv intézményi szintl belsé ellendrzési feladatait.

Altalanos feladatkérében, tevékenységének végzése soran onélldan jar el, a koltségvetési szervek belsé

ellenérzésére vonatkozé jogszabdlyok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, a magyarorszagi dllamhaztartasi

standardok, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatok, tovabba az elnok
altal jovahagyott Belsé Ellenérzési Kézikdnyvben, illetve az Eves Ellenérzési Tervben meghatarozottak alapjan.

A belsé ellendr

a) felméri a Hivatal tevékenységi korében jelentkezé kockazatokat, és ennek alapjan stratégiai és éves
ellenérzési tervet készit,

b) az adminisztrativ felkésziilés keretében 0Osszedllitia az ellenérzések lefolytatdsdhoz sziikséges iratokat,
dokumentumokat, majd - ha annak elhagydsa nem indokolt - értesiti az ellenérzotteket az ellenérzés
tényérodl, alapvetd adatairdl, és lefolytatja az ellenérzéseket, melyek soran tébbek kozott adatszolgaltatasokat
kezdeményez, ellenbrzési jelentést készit, az ellendrzések megdllapitasairdl és a megoldasra irdnyuld
javaslatokrol tajékoztatja az elnokot,

<) tandcsaddst végez, az ellenbrzések tapasztalatairél éves beszdmoldt készit, melyben 0Osszefoglalja
az ellen6rzési tervek megvalositdsanak tapasztalatait is,

d) eleget tesz a hazai és az unids jogszabalyokban eldirt jelentéstételi kbtelezettségeinek,

e) tevékenysége keretében ellendrzi, tanacsadassal segiti a Hivatal szervezeti egységei tekintetében a belsé
kontrollrendszer szabdlyozott miikodését,

f) kapcsolatot tart fenn az iranyité szerv illetékes féosztalyaival, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal, illetve eurdpai uniés tdmogatasok esetében a Kifizetd Hatésdg és az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag ellendrzési szervezeteivel,

g) koordindlja a feladatkorébe tartozé kiilsé ellendrzési szervek ltal a Hivatalnal folytatott ellenérzéseket,
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h) a Hivatalt mint koltségvetési szervet érintéen megvaldsult kiilsé és belsé ellendrzések tekintetében
nyilvdntartjia és nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan vallalt intézkedéseket és azok
megvaldsuldsét,

i) az ellenérzések informaciés megalapozottsaga érdekében javaslatot tehet, tandcsot ad az informacios
rendszerek fejlesztésében,

j) részt vesz az ellendrzési targyu rendezvényeken, konferenciakon, tovabba

k) tevékenysége kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységének tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési

bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndldsdnak és elszdmoldsdnak, valamint az eszkozokkel és
forrasokkal valé gazdéalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé ellendr a bizonyossagot adé tevékenysége kdrében

a) elemzi, vizsgédlja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének, mukddésének jogszabalyoknak
és szabdlyzatoknak valé medfelelését, valamint mukodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét,

b) elemzi, vizsgdlja a rendelkezésre all6 eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megévasét és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamolodk valédisagat, valamint

<) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megszilintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a Hivatal m(ikodése eredményességének novelése és
a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

A belsé ellenér tanacsadéi feladatai:

a) vezeték tdmogatédsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockdzatdnak
becslésével,

b) pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal vald észszer(ibb és hatékonyabb
gazdalkodasra irdnyul6 tandcsadas,

<) a vezet6ség szakértdi tamogatdsa a kockdzatkezelési és szabalytalansdgkezelési rendszerek és
a teljesitménymenedzsment-rendszer kialakitdsaban, folyamatos tovébbfejlesztésében,

d) tandcsadas a szervezeti strukturak racionalizaldsa, a valtozdsmenedzsment teriletén,

e) konzultacio és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében, valamint

f) javaslatok megfogalmazasa a Hivatal m(ikdése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a Hivatal belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

A belsé ellendr felel

a) az elnok éltal jévédhagyott Belsé Ellen6rzési Kézikonyv folyamatos aktualizalaséért és

b) a rendelkezésére bocsatott eréforrasok hatékony felhasznaldsaért.

22. Humanpolitikai Féosztaly

A Humanpolitikai Féosztaly a humanpolitikai koordinacids feladatai korében

a) koordindlja a Hivatal emberieréforrds-gazdalkodasi és -fejlesztési terveinek kidolgozésat, melynek soran
kozremikodik a 1étszam- és bérgazdalkodasi elvek kialakitasaban,

b) mikodteti és koordinalja a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem kdzponti oktatds-informatikai feltiletén (Probono)
a Hivatal képzési és tovabbképzési rendszerét, ideértve a tanulmanyi szerz6dések megkotését és
a kozigazgatasi alap- és szakvizsgaval, a titkos ligykezel6 vizsgaval 6sszefliggé munkaltatdi intézkedéseket,
tovabbd el6késziti és nyilvantartja a tanulményi szerzédéseket,

c) koordindlja az elndk munkdltatéi jogkorébe tartozé humanpolitikai ligyeket, szakmai tdmogatdst nyujt
a munkaltatdi jogkorok gyakorlasahoz,

d) szervezetfejlesztési kérdésekben szakmai tdmogatast nyujt az elndk részére, valamint koordindlja azok

végrehajtasat,
e) koordinalja a kotelezd orvosi vizsgalatok lefolytatasat és nyilvantartasat,
f) koordinalja a tiz- és munkavédelmi oktatést és annak nyilvéntartasat,

a) nyilvéntartast vezet a foglalkoztatottak szabadsagai vonatkozasaban, kezeli a KRETA rendszerben lévé
adatokat, kiadja a szabadsigértesitéket, valamint koordindlja az éves szabadsdgoldsi Utemtervének
Osszeallitasat.
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(2) A Humanpolitikai Féosztaly a funkcionalis feladatai korében

a)

tdmogatdst nyujt a pélydztatdsban és a kivalasztasban, a jogviszony-létesités elkészitésében, tovabba
bevezeti és mUlkodteti a kilépd (exit) interjuk alkalmazédsat a huméneréforras tekintetében fejlesztendd
teruletek feltarasa és fejlesztése érdekében,

ellatja a Hivatal teljes allomanyat érinté munkatigyi feladatokat, és vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartast,
gondoskodik a Hivatal személyi dllomanya elismerési rendszerére vonatkozé tervek kialakitasardl, a javaslatok
0sszegzésérdl és dontésre torténd eldkészitésérdl,

kozremkodik a Hivatal foglalkoztatottjainak jogviszonyéval 6sszefliggd belsé szabdlyzatok kidolgozédséban,
véleményezésében,

elldtja az elektronikus személyligyi dokumentumok tigyintézésével kapcsolatos feladatokat,

a centrumok féigazgatoinak és kancellarjainak személyi anyagait kezeli és nyilvantartja,

nyilvantartast vezet a centrumok féigazgatoinak és kancellarjainak szabadsagai vonatkozasaban, kezeli
a KRETA rendszerben Iévé adatokat, kiadja a szabadsagértesitéket, valamint nyilvantartja az éves
szabadsagolasi Utemterveket,

a centrumok tekintetében az elndkre atruhazott egyéb munkaltatéi jogokkal 6sszefliggd feladatokhoz
kapcsolodd munkaltatoi intézkedéseket elokésziti,

nyilvantartja a Hivatal allashelyeit, havi létszamtablakat készit, vezeti az Ures 3allashelyekrdl szo6lo
kimutatdsokat, egyuttmikddik a Gazdalkodasi Féosztallyal,

Orzi és kezeli a foglalkoztatottak személyi anyagait,

mukodteti a Hivatal mindsitési és teljesitményértékelési rendszerét, és végzi a teljesitményértékeléssel
kapcsolatos humanpolitikai feladatokat,

végzi a kdzszolgdlati nyilvantartashoz tartozo statisztikai adatszolgaltatasokat,

elldtjia a fegyelmi Ugyekkel kapcsolatos feladatokat, tovabbitja a periratok el6készitéséhez szikséges
dokumentumokat,

kiallitja a munkaltatéi igazoldsokat,

elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLII. térvényben a Hivatal
foglalkoztatottjai és a centrumok féigazgatdi és kancellarjai tekintetében a vagyonnyilatkozatok 6rzésével
Osszefliggésben meghatarozott feladatokat, valamint

irdsbeli tdjékoztatast nyujt a foglalkoztatottakat megilleté juttatasokkal kapcsolatban, Osszegydijti
a beérkezett igényeket, és gondoskodik a Gazdalkodasi Féosztaly részére hataridében torténé megkiildésrdl,
ellatja a foglalkoztatottakat érintd szocidlis Uigyeket, kegyeleti feladatokat, miikddteti a szociélis bizottsagot.

23. Jogi Foosztaly

A Jogi Féosztaly

a)

b)

elldtja a Hivatal altaldnos jogi képviseletét, vezeti a Hivatal peres Ugyeinek nyilvantartasat, a vezetdi
értekezletek utjan gondoskodik arrél, hogy a peres ligyek tapasztalatai a hivatali munkaban megjelenjenek,
jogi ellenjegyzéssel latja el a szakmai terlletek altal el6készitett allasfoglaldsokat, gondoskodik azok
egységes formaban valé el6készitésérdl, tovabba nyilvantartast vezet a Hivatal ltal kiadott allasfoglalasokrdl,
jogi véleményt ad mas szervezeti egység Ugykorét érint6, mas szervek altal készitett elSterjesztésekhez,
jelentésekhez, jogszabalytervezetekhez, hivatali belsé szabalyzatokhoz, részt vesz a Hivatal belsé
szabdlyzatainak elkészitésében a jogszer(iség biztositdsa érdekében, el6késziti a Hivatal azon belsé
szabalyzatait, amelyek nem tartoznak a szakmai szervezeti egységek feladat- és hataskoreibe,

folyamatosan nyomon koveti a Hivatal tevékenységét érintd jogszabalyi véltozdsokat és jogalkalmazé
gyakorlatot, sziikség szerint javaslatot tesz a szakmai rendelkezések médositasara,

jogi szempontbdl el6késziti, véleményezi, ellenjegyzi a Hivatal szerzédéseit, beleértve az Alapszerzédéseket is,
kidolgozza a kotelezéen alkalmazando irat- és szerz6désmintakat, elvégzi az elndki utasitds szerinti kotelezd
szignalast,

elézetesen véleményezi a megallapodasokat, ellatja a palyazati anyagok szignalasat,

jogi szakértelmet igénylé egyedi Uigyekben segitséget nyujt az elndknek, az elndkhelyetteseknek, a Hivatal
szervezeti egységeinek, részt vesz minden olyan megbeszélésen, amely jogaszi szakértelmet igényel,
biztositja a jogi kontrollt a Hivatal dltal kiadott kiadvanyok és a Hivatal honlapjanak tekintetében,
kozremUikodik az adatvédelemmel kapcsolatos jogi feladatok ellataséban, illetve kozérdekl adatkérések
teljesitésében, és
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k) a szakmailag érintett szervezeti egységgel egyuttmikodve kivizsgdlja a Hivatalt érinté panaszokat és
kozérdeku bejelentéseket.

24, Vizsgaiigyviteli Féosztaly

A Vizsgaligyviteli F6osztély irdnyitja a Hivatalnak a szakképzési vizsgarendszer szakmai m(ikddtetésével kapcsolatos

feladatait, melyekkel 6sszefliggésben szlikség esetén jogszabaly-mddositd javaslatot készit.

A Vizsgaligyviteli Féosztély vizsgaligyviteli feladatai keretében

a) kozremUkodik a szakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenysége és interaktiv vizsgatevékenysége tartalménak,
értékelési utmutatoinak és egyéb dokumentumainak kidolgozasaban,

b) koordinalja a szakmai érettségi kozponti vizsgafeladatainak kidolgozasat, e feladatdnak ellatdsdhoz
tételkészitd bizottsdgokat mikodtet,

<) elektronikus fellletet mikodtet a szakmai vizsgdhoz kapcsoloddan, ahhoz egyedi hozzaférési jogosultsagot
biztosit az akkreditalt vizsgakdzpontok részére,

d) elbiralja a szakmai vizsgéval 6sszefligg6 jogorvoslati kérelmeket,

e) kdzponti nyilvantartast vezet a szakmai vizsgak adatairdl, tovabba a kiadott oklevelekrdl, szakmai
bizonyitvanyokrdl, képesité bizonyitvanyokrdl és a vizsgatorzslapokrdl,

f) kidllitia a bizonyitvanymdsodlatot, a potbizonyitvanyt, az oklevélmasodlatot, illetve a szakmai
bizonyitvanymdésodlatot, ha az elveszett, ellopott, megrongélédott vagy megsemmisiilt, és az eredeti kiallitd
jogutdd nélkil megszilint vagy nem lelheté fel,

g) az egyszeri palyakezdési juttatas vonatkozasaban adatot szolgéltat a TAmogatési Féosztaly részére.

25. Gazdalkodasi Foosztaly

A Gazdalkodasi Féosztaly koltségvetési, pénzligyi és szamviteli feladatai korében

a) az intézményi gazdalkodas tekintetében - az irdnyité szerv altal megadott koltségvetési iranyelvek alapjan —
elkésziti a Hivatal koltségvetési javaslatat, az éves koltségvetést, az elemi koltségvetést, illetve 6sszedllitja
az id6kozi mérlegjelentést és az éves koltségvetési beszamolét, illetve a zarszamadassal kapcsolatos Ggyrend
szerinti feladatokat,

b) felel a sajat hataskord, valamint a vonatkozé jogszabdlyok alapjan felligyeleti szervi hataskori engedélyhez
kotott el6iranyzat-mddositasok dontés-el6készitéséért és azok szabalyszerl végrehajtdsaért, valamint
az ehhez kapcsol6dé adatszolgéltatasok hatéridében torténd teljesitéséért,

<) elldtja a Hivatal koltségvetési és szamviteli feladatait, vezeti a pénzligyi és szamviteli nyilvantartasokat,
egyezteti az elSirdnyzat-maradvanyokat,

d) felelés a koltségvetési jogszabalyokban eléirt tervezési, beszamolasi, tajékoztatasi, ellenérzési és egyéb
kotelezettségek teljesitéséért,

e) biztositja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, tevékenységek elldtasat,

f) gondoskodik a Hivatal pénzligyi kotelezettségeinek és koveteléseinek nyilvantartdsarol,

g) felel6s a gazdalkodasi, pénzlgyi, szamviteli jogszabdlyok szerinti belsé szabalyozé dokumentumok
elkészitéséért, karbantartasaért, betartasaért és betartatasaért,

h) ellenjegyzi vagy megbizottja Utjan gondoskodik a Hivatal dltal kotott szerzédések pénziigyi ellenjegyzésérdl,

i) gondoskodik a jogszabdlyok &ltal meghatdrozott kincstéri, allamhdztartasi és eseti adatszolgéltatasok
hatdridében val6 elkészitésérél, kozremlkddik az irdnyitdé szerv dltal meghatérozott jelentések
elkészitésében, felel a Magyar Allamkincstar 4ltal biztositott jelentések, valamint a Hivatal szémviteli
jogszabalyok szerinti nyilvantartasainak egyeztetéséért,

j) gazdélkodasi és szamviteli szempontbdl véleményezi a szakmai féosztalyok altal elkészitett, valamint a kiilsé
szervtl egyeztetésre bekildott elterjesztéseket, jogszabalytervezeteket,

k) elldtja az eurdpai unidés programok és tdmogatasi szerz6dések végrehajtdsaval kapcsolatos koltségvetési,
pénzligyi és szamviteli feladatokat.

A Gazdalkoddsi Féosztaly pénziigyi és bérszamfejtési feladatai korében

a) szervezi és ellendrzi a gazdasagi és pénzligyi tervezést és az ezek alapjaul szolgalé bizonylati rendszert,
valamint az ezzel kapcsolatos tgyvitelt,

b) pénzigyi szempontbdl véleményezi a munkatervhez kapcsolddo részletes koltségterv alapjan a megbizasi és
véllalkozasi szerzédéseket,
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<)

d)

vezeti a kotelezettségvallalassal jaro, valamint a szolgaltatasi, mikodési és felhalmozasi bevételekkel
kapcsolatos szerz6dések és megrendelések nyilvantartasat,

végzi a Hivatal hataskorébe tartozéan elvégzett szolgéltatasoknal a szamlazassal, a munkaeré-gazdalkodassal
és a -nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Hivatal pénzigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl és koveteléseinek érvényesitésérdl,
gondoskodik a Hivatal pénzligyi kdtelezettségeinek és koveteléseinek nyilvantartasarol,

folyamatos koltségfigyelést végez, biztositja a koltséghatékony gazdalkodast,

intézi a kiilfoldi kikuldetések valutaelszamolasait,

elndki utasitasban részletezett moédon ellatja a [étszdm- és bérgazdélkodéssal kapcsolatos koltségvetési
feladatokat, részt vesz a cafetéria-rendszer m(ikodtetésében, illetve

végzi a Hivatal dolgozdinak és a megbizasi szerzédéssel foglalkoztatottak illetményének és egyéb
jaranddsagainak szamfejtését, utaldsat, vezeti a személyijovedelemadd-koteles kifizetésekrdl szolo
nyilvantartast, az add-, az egészségbiztositasi és a nyugdijpénztdri elszdmoldsok, bevallasok, jelentések
elkészitését.

(3) A Gazdalkodasi Féosztaly az Alap kezelésével kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatai korében

a)

e a2g

)

elvégzi a képzési alaprésszel 6sszefliggésben keletkezé utalvanyok és belsé bizonylatok adatainak fékényvi
konyvelését, elkésziti a havi beszamolodkat, a negyedéves és éves mérlegbeszamoldkat,

elvégzi az alaprész forrasainak felhasznaldsahoz sziikséges id6szakonkénti pénzeszkozigénylési feladatokat,
vezeti a képzési alaprész pénziigyi bonyolitasaval 6sszefligg6 analitikus nyilvantartasokat,

elkésziti az alaprészt érint6 utaldsokat, és intézkedik azok teljesitésére vonatkozdan,

vezeti a fligg6 tételek nyilvantartasat, és folyamatosan elvégzi azok rendezését,

nyilvantartja és rendezi a kovetelésdllomanyt az Alap elszamoltatasi és ellenérzési megallapitasainak
figyelembevételével,

kialakitja a gazdalkodas belsé rendjét az Alap felhaszndlasat iranyitd féosztdly szakmai elvarasainak
figyelembevételével,

elldtja az alaprészbdl nyujtott tamogatasokkal és visszaigénylésekkel kapcsolatos ellenjegyzési, érvényesitési
és utalvanyozasi feladatokat,

beszamoldkat készit és adatszolgéltatasokat végez az iranyité szerv, valamint kilon jogszabdlyban
meghatarozott kdzponti kdzigazgatdsi szervek részére, tovabba

véleményezi a szerz6déseket pénziigyi szempontbdl.

(4) A Gazdalkodasi FOosztdly a képzési tamogatasokkal Osszefiiggé feladatai korében ellatja az Alap képzési

alaprészébdl, valamint a szakképzéssel és felndttképzéssel kapcsolatos fejezeti kezelésl el6irdnyzatokbdl

finanszirozott tdmogatasok, igy kiilondsen - Hivatal illetékes szakteriileteitdl érkezé adatok alapjan — a szakképzési

Osztondij és az egyszeri pdlyakezdési juttatds elékészitésével, lebonyolitdsaval és folydsitasdval kapcsolatos

pénziigyi feladatokat.

26. Altalanos és projektiranyitasi elnokhelyettes

(1) Azaltaldnos és projektiranyitasi elnokhelyettes

1.

2.
3.
4

altalanos elnokhelyettesi feladatot lat el,

gondoskodik a hataskorébe utalt Alap tamogatasok igénylésének és végrehajtasanak elvégzésérél,
egyuttmukodik a gazdalkodassal érintett partnerekkel,

elldtja a hataskorébe utalt beruhdzasokkal, beszerzésekkel, kozbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai el6készité
feladatokat,

- a feladat- és hatdskorét érintéen - az irdnyitd szerv és a szakmapolitika irdnymutatdsa alapjan -
gondoskodik az egyes (Uj) projektek, valamint a 2021-2027-es eurdpai unids programozasi idészak
tervezésérdl, valamint a futd projektek megfelel lezarasardl, a lezart projektek fenntartési kotelezettségérdl,
felel6s a szerz6dések, a projektek, a felhivasok pénziigyi szempontu elézetes ellenbrzéséért,

koordinalja az elnok utasitdsai szerint az eurdpai uniés forrasokbdl megvalositandd programok
végrehajtadsahoz kapcsolddo, a Hivatalra harulé feladatokat,

koordindlja a programok, projektek megvaldsitasat az aldrendelt szervezeti egységek segitségével,
Osszefoglalé jelentésekrél gondoskodik az irdnyitd szerv részére a programokkal, projektekkel kapcsolatos
adatszolgaltatasok, javaslatok, beszamoldk, statisztikak alapjan,
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13.
14.

17.
18.

elldtja a hataskorébe utalt, az Alapbdl és eurdpai unids forrasbdl megvaldsitandd programok keretében
végzendd kdzponti koordinécids feladatokat,

biztositja az egyes programok kozotti operativ koordinéciét, 6sszehangolja a programokhoz, projektekhez
kapcsolodo ligyekben az érintett szervezeti egységek tevékenységét,

egylttmikodik, kapcsolatot tart a programokkal, projektekkel kapcsolatban érintett kiils6 és belsé
partnerekkel,

a programok ellenérzésére jogosult szervekkel egylittmuikodik,

felligyeli, ellenérzi és koordinalja a Hivatal és az iranyitd szerv kdzétt megkotott Alap tdmogatdsi szerz6dések
végrehajtasat, ennek keretében egyiittm(ikddik a szakmai és dllamigazgatasi terlletek vezetGivel,

felligyeli, koordinalja és dokumentdlja a regisztraciés és tanulmanyi rendszert, és ellatja a hozzajuk
kapcsolodod projekt- és egyéb tevékenységeket,

a szakmai elndkhelyettessel egyuttmikodve koordindlja a centrumok regisztraciéos és tanulmanyi
informatikai rendszerekkel kapcsolatos tevékenységét,

ellatja a Hivatal informatikai Gizemeltetéssel, fejlesztésekkel kapcsolatos feladatait,

felel6s a regisztracids és tanulmanyi alaprendszer és annak moduljai Gzemeltetéséért.

(2) Az éltalanos és projektiranyitasi elnokhelyettes munkajat a Projektkezelési Féosztaly, az Informatikai és M(ikddtetési
Féosztaly segiti.

27. Projektkezelési Féosztaly

(1) A Projektkezelési Féosztaly

1.
2.
3.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

tervezi, irdnyitja és végrehajtja a Hivatal projektportfoliojat,

tamogatasi kérelmeket készit, tervezett fejlesztésiforras-bevonast végez,

kozremUikodik a hazai, illetve az eurdpai unids forrasbdl megvalosuld fejlesztések, programok
végrehajtasaban, illetve — jogszabalyban meghatarozott esetben és médon - tdmogatasaban,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal, a centrumokkal, a szak- és felnéttképzést folytatd intézményekkel,
gazdasdgi tarsasagokkal, kamardkkal a projektmegvalositassal 6sszefliggd fejlesztési feladatok tekintetében,
elldtja a hozza tartozd eurdpai unids és a hazai forrasokbdl tdmogatott szakképzési és feln6ttképzési
programok és projektek iranyitasaval, el6rehaladdsanak nyomon kovetésével, valamint fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat,

el6késziti a tdmogatdsi szerz6dések és modositdsaik tervezetét,

elldtja a tdmogatdsi szerz6désekben foglalt feladatokat,

részt vesz a fejlesztésekkel és a projektvégrehajtassal 6sszefliggd egyeztetéseken, a megvaldsuldst érintd
egyeztetésekrdl, kotelezettségvallaldsokrol tajékoztatast nyujt az adott projektre vonatkozéan dontési
jogkorrel rendelkezé vezetd részére a projekt el6rehaladasaval, a felmeriilt problémdk jellegével és
a kezelésiikre javasolt intézkedésekkel kapcsolatban,

a hataskorébe tartozo eurdpai unids és hazai forrasbol finanszirozott projektek esetében — a Beszerzési
Osztéllyal egylittmikodve - lebonyolitja a beszerzési és kozbeszerzési eljarasokat,

kozremikodik nemzetkozi fejlesztési projektek lebonyolitasaban,

felligyeli a projektek szamszer(sitheté céljainak, mérfoldkdveinek teljestilését,

felel6s a projektek keretében létrejové eredménytermékek megvalosulasaért, és vizsgalja hasznosuldsukat,
teljesiti a hataskorébe utalt lezart projektekhez kapcsolédé fenntartasi kotelezettségeket,

ellatja a jogszabalyok altal meghatarozott nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos adatkezelési feladatokat,
elkésziti a feladat- és hatdskorébe tartozé terliletet érinté szébeli és irdsbeli megkeresésekre vonatkozo
vélaszokat, és elvégzi az ehhez kapcsolédo egyéb feladatokat,

mikodteti a szakképzési és munkatigyi kdnyvtérat,

az eurdpai unids forrasokbdl megvaldsitandd programok, projektek esetén koordinalja és felligyeli
az intranet- és internetalapu tdjékoztatasi rendszerek kialakitasat és mikodtetését, beleértve a webalapu
hattéralkalmazasokat is,

az eurdpai unios forrdsokbdl megvaldsitandé programok, projektek esetében elékésziti az esetleges
informatikai témaju tamogatasi szerz6déseket és a hozzajuk kapcsolédd beszamolodkat, figyelemmel kiséri
a tdmogatasi szerzé6dések teljestilését,

eurépai uniés forrasokbol megvaldsitandd programok, projektek esetén a rendszerek bevezetésével
kapcsolatban biztositja a tesztelési, oktatasi kdrnyezet platformelemeit.
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37.8§

(2) A Projektkezelési Féosztaly beszerzési és kozbeszerzési feladatai korében

a)

b)

d)

kdzbeszerzési tervet készit a Hivatal targyévi tervezett kdzbeszerzéseirdl, beruhazésairdl, beszerzéseirdl
a szervezeti egységek igényeinek és javaslatainak figyelembevételével,

elldtja az 6ndllé szervezeti egységek altal kezdeményezett, a Hivatal alaptevékenységének ellatadsahoz
szlikséges, a kozbeszerzési értékhatarok alatti érték(i beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrol sz6lé 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozé beszerzési eljarasok,
valamint kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

a palydzati forrdsbol megvaldsuld beszerzések esetén tdmogatja és nyomon kdveti a beszerzési eljarasok
lebonyolitasat, szakmai tdmogatdst nyujt (kozbeszerzési szakértelmet biztosit) a beszerzések szakszer(
lebonyolitasaban, és

a beszerzések nyomonkévethetésége érdekében nyilvantartast vezet.

28. Informatikai és Miikodtetési Féosztaly

Az Informatikai és Mlkodtetési Féosztaly

a) elldtja a Hivatal informatikahoz kapcsolédé tervezéssel, alapinfrastruktura-tizemeltetéssel és szakalkalmazés-
lzemeltetéssel kapcsolatos feladatait,

b) felel6s a szakterUletre vonatkozd szabvanyok, ajanlasok és biztonsagi elirasok figyelembevételéért,

<) elldtia a Hivatal tevékenységéhez kapcsolddd intézményi adminisztracios feladatok informatikai
koordindciojat, ennek tekintetében irdnymutatdst ad a centrumoknak,

d) felligyeli, ellendrzi és értékeli az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egység tevékenységét, ellatja a hatdskorébe
utalt beruhazasokkal, beszerzésekkel, kozbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai el6készit6 feladatokat, és

e) elldtja a kiadmanyozasi jogkorébe utalt feladatokat.

Az Informatikai és MUkodtetési Féosztaly a Hivatal tevékenységéhez kapcsolodd informatikai tervezési feladatai

korében

a) biztositja a hatékony informatikai rendszerek 6sszehangolt fejlesztését és felligyeletét,

b) biztositja a Hivatal informatikai fejlesztéseinek koltségvetési szempontbdl torténd dsszehangolasat,

<) biztositja az informatikai fejlesztési feladatok szolgaltatdsi szempontok szerinti optimalizalasat,
0sszehangoldsat, és

d) kozrem(kodik az informatikai eszkdzokre vonatkozo beszerzési, kozbeszerzési tervek dsszeallitasaban.

Az Informatikai és MUkodtetési Féosztaly a Hivatal tevékenységéhez kapcsolodd alapinfrastruktira-tizemeltetési és
altalanos és alkalmazasiizemeltetési feladatai kdrében

a)

biztositja a Hivatal altal elldtott szolgéltatdsok, szakmai tevékenységek informatikai Uzemeltetési
tamogatasat,

biztositia a Hivatal birtokaban |év6 informatikai eszkoztar biztonsagos, hatékony Uizemeltetését,
karbantartasat, hasznéalatanak tamogatasat,

javaslatot tesz a Hivatal informatikai eszkozparkjanak fejlesztésére vonatkozoan,

biztositja a szervertermek zavartalan Gizemét, biztositja a jogszabalyok éltal a Hivatal szdmdra el6irt hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségek teljesitését,

HelpDesk rendszert lizemeltet a munkatarsak részére az informatikai jelleg(i problémék bejelentése és
megoldasa érdekében,

felel6s a szakrendszerek — ide nem értve a regisztracios és tanulmanyi alaprendszert - és alkalmazasok
alapinfrastrukturajanak rendelkezésre dallasaért, karbantartdsaért, igény szerinti bdvitéséért, illetve
a tarsszervezetekkel valé kapcsolattartasért,

elldtja a kozponti infrastrukturaval kapcsolatos tervezési, fejlesztési és tandcsadési tevékenységeket,
megtervezi a kdvetelményeket leginkabb kiszolgald infrastruktira-eszkdzoket,

a beszerzett eszkdzoket rendszerbe illeszti, megkezdi azok lzemeltetését, értékeli a beszerzett eszkozt,
valamint a szallitét, kozremUkodik a hardverarchitektura tervezésében,

kozremUikodik az informatikai eszkozleltar felvételében, az elavult, hasznalaton kiviili eszk6zokrdl selejtezési
javaslatot készit,

elldtja a beszerzett hardver, az alapszoftverek és halézati elemek Uzemeltetését, telepitését, elvégzi
az eszkdzok tzemben tartdsat, javitasat, felligyeletét,

lzemelteti és karbantartja a felhasznaléi-jogosultsagi rendszereket,

informatikai szempontbdl mikddteti a kdzponti elektronikus levelezérendszert,
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m)
n)

végrehajtja a kdzponti rendszerek dllomanyainak mentését, valamint archivaldsat, és
lzemelteti a kdzponti informatikai rendszereket, gondoskodik azok eldirasszerl muiikodésérdl, mentésérol,
az adatbiztonsdagi kdvetelmények betartasarol és betartatasarol.

(4) AzInformatikai és MUikodtetési Féosztaly szakalkalmazas-lizemeltetési, szabalyozassal 6sszefliggd feladatai korében

1.

11.
12.
13.
14.

20.

figyelemmel kiséri az infokommunikacios technolégia fejlédése soran felmerilé Uj miiszaki megoldasokat,
megvizsgdlja azoknak a centrumokban, valamint a résziikként m(kodé szakképzé, illetve kdznevelési
intézményekben torténd koltséghatékony integrélhatosagat,

fejleszti, karbantartja és — a felelés szervezeti egységek éltal szakmai szempontbdl megfeleléen elékészitett
dokumentumok alapjan - a jogszabalyi véltozdsoknak megfeleléen modositia a szervezet munkajat
tdmogato belsé fejlesztésti informatikai alkalmazasok, kdozponti adatbazisok dokumentéciéit,

egylttmikodik a kilonb6zé kiilsé szervezetekkel az adatcsere és kozos szolgaltatasok kialakitasa terén,
javaslatot tesz a szervezet informatikai szakembereinek képzésére, és koordindlja a képzést, a szakmai
koordinacio keretében feliigyeli az informatikai szakrendszerek kialakitasat és lzemeltetését,

részt vesz az informatikai stratégia kialakitdsdban, folyamatosan felligyeli az abban megfogalmazott célok
teljestilését, a kitlizott feladatok végrehajtasat, sziikség esetén korrekcids javaslatot tesz,

koordindlja és felligyeli az intranet- és internetalapu tajékoztatdsi rendszerek kialakitasat és mikodtetését,
beleértve a webalapu héttéralkalmazasokat is, az eurdpai unids forrdsokbdl megvalésitandd programok,
projektek kivételével,

el6késziti az esetleges informatikai témaju tamogatasi szerzédéseket és a hozzdjuk kapcsolddo
beszdmoldkat, figyelemmel kiséri a tdmogatési szerzédések teljestlését, az eurdpai unids forrdsokbdl
megvaldsitandd programok, projektek kivételével,

az eurdpai unios forrdsokbdl megvalodsitandd programok, projektek esetében tamogatja az esetleges
informatikai témdju tdamogatasi szerz6dések és a hozzajuk kapcsolddd beszamoldk elékészitését,

a rendszerek bevezetésével kapcsolatban biztositja a tesztelési, oktatasi kornyezet platformelemeit,
az eurdpai unios forrasokbdl megvaldsitandd programok, projektek és tanulmanyi és regisztracids rendszer
kivételével,

az eurdpai unioés forrdsokbol megvaldsitandd programok, projektek esetében tdmogatja a rendszerek
bevezetésével kapcsolatban a tesztelési, oktatasi kdrnyezet platform elemeinek biztositasat,

monitorozza a beszerzett hardver, alapszoftverek és haldzati elemek teljesitményét,

mUkodteti a Hivatal belsé kommunikacids csatornait és tajékoztato felileteit,

meghatarozza és feliigyeli az adatvédelmi és adatbiztonsagi tevékenységeket,

kozremUkodik az eszkozéllomany szakmai felmérésében, kozremlkodik az informatikai szoftverleltar
felvételében, az elavult, hasznalaton kiviili szoftvereszk6zokrél selejtezési javaslatot készit,

elldtja a Hivatal feladatkorébe tartozd szakalkalmazasok — ide nem értve a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszert -, illetve adatbazisok, alkalmazasszerverek, webes alkalmazdsok lizemeltetésére vonatkozd
tevékenységeket, biztositja a folyamatos mlikodéshez sziikséges feltételeket, valamint kialakitja és mikodteti
az alkalmazasok és szolgaltatasok biztositasaval kapcsolatos felhasznaloi tamogatast,

megszervezi a felhasznalék szdmara fejlesztett programok alkalmazasahoz sziikséges felkészitést, betanitast,
és abban kdzrem(ikodik,

atveszi az alkalmazasok Uzemeltetési dokumentécidit, valamint gondoskodik az alapszoftver- és
infrastruktura-dokumentéaciok meglétérdl és szakmai atvételérdl, az dtvett dokumentumokat atteszi az altala
aktualizalt nyilvantartast vezet a Hivatalban |évd szoftverekrdl,

gondoskodik az informatikadval kapcsolatos szabdlyzatok, eljardsrendek, egyéb informatikai mikodéshez
szlikséges dokumentumok elkészitésérél, részt vesz azok kialakitasdban, jévahagyas utan az intézet
dolgozdival megismerteti azokat, sziikség esetén képzést tart, a sziikséges aktualizalasokrdl intézkedik,
biztonsagtechnikai bels6 és kiilsé vizsgalatokat végeztet, javaslatot tesz a biztonsaggal kapcsolatos
szabdlyzatok, eljardsrendek készitésére, és kozremikodik azok elkészitésében, valamint gondoskodik
a Hivatal dolgozoinak informatikai biztonsaggal kapcsolatos képzésérdl, tdjékoztatasarol, és

egyuttmUkodik az informatikai rendszerek folyamatait meghatérozé szakmai szervezeti egységekkel.

Az Informatikai és Mlkodtetési Féosztély informatikai tervezéssel kapcsolatos feladatai kdrében

a)

kozremUkodik a tesztelési, oktatdsi kornyezet kialakitdsdban az informatikai rendszerek bevezetésével
kapcsolatban, ide nem értve a regisztracios és tanulmanyi rendszert,
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b)

<)

)

részt vesz az eurdpai unios projektekben megvaldsulé informatikai fejlesztések specifikalasaban, nyomon
kovetésében, dtadds-atvételében, tesztelésében és integraldsaban a meglévd rendszerekhez,

elldtja a Hivatal portélrendszerének kialakitasaval, tovdbbfejlesztésével és frissitésével kapcsolatos
feladatokat,

részt vesz az informatikai fejlesztésekhez kapcsolédd beszerzések mdszaki-szakmai specifikalasaban, és
tamogatja a beszerzési folyamatot,

az informatikai stratégiai terv alapjan elkésziti az éves informatikai terveket és a beszamolodkat, valamint
gondoskodik a tervek végrehajtasardl,

az informatikai rendszerek fejlesztésére vonatkozd szabdlyok egységes alkalmazasanak el6segitése
érdekében szakmai iranymutatasokat, tajékoztatokat, modszertani Utmutatdkat készit, ezek kotelezd
alkalmazdsara - sziikség szerint — kezdeményezi elnoki utasitas kiadasat,

segiti az altalanos és projektiranyitasi elnokhelyettes munkajat, aki az elnokkel egytttmikodve felelés
az informatikai tertileten inditott beszerzési eljarasok lebonyolitasaért, valamint a vasarolt és fejlesztett
szoftverek — ide nem értve a regisztraciés és tanulmanyi alaprendszert — hasznalati joganak, verziéjanak
kovetéséért,

Osszedllitja a Beszerzési Osztallyal egytttmikodve az informatikai fejlesztési tervet szbveges és szamszaki
formdban, tovabba szoveges beszamoloét készit a Hivatal fejlesztési program informatikai kerete terhére
megvalodsult fejlesztésekrdl, az eléiranyzat felhasznaldsarol,

fellgyeli az informatikai alkalmazasok fejlesztésének, megvaldsitasanak, bevezetésének és lizemeltetésének
folyamatat, a technoldgiai és moédszertani elirdsok teljestilését, és

0sszehangolja a fejlesztésben részt vevd belsé, valamint az igénybe vett kiilsé eréforrasokat.

(6) AzInformatikai és MUikodtetési Féosztaly az e-ligyintézéssel 6sszefliggd feladatai korében

a)
b)
)

(o g)

gondoskodik az e-ligyintézéshez szilkséges tanusitvanyokrol,

megrendeli, telepiti az elektronikus aldirdsokat, a hozzajuk tartozé idébélyegzést,

koordinalja a hivatali kapukkal kapcsolatos feladatokat, intézi a sziikséges megrendeléseket,

kapcsolatot tart a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zartkorlien Miikodd Részvénytérsasaggal,
az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelettel, és egyéb e-ligyintézéssel foglalkozé szervezetekkel,

megadja az e-ligyintézéssel kapcsolatos felmérésekhez, adatszolgaltatdsokhoz sziikséges informaciokat
az azt kéré szervezetek részére,

elkésziti az e-ligyintézéssel kapcsolatos szabalyzatokat, egyéb dokumentumokat,

segitséget nyujt a Rendelkezési Nyilvantartds hasznélatdhoz, elldtja az ezzel kapcsolatos adminisztratori
feladatokat.

(7) AzInformatikai és Miikodtetési Féosztaly a Hivatal vagyongazdalkodasi és lizemeltetési feladatai korében

1.

felel6és a Hivatal ingatlandllomédnyara vonatkozé hasznalati jogosultsdg barmely jogcimen torténé
megszerzésének (igy kiilondsen bérleti, haszndlati, haszonélvezeti, haszonbérleti, haszonkélcson-,
vagyonkezeldi jog) engedélyeztetéséért, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. részére torténd
adatszolgaltatasok teljesitéséért,

elvégzi a térgyi eszkdzok, készletek, anyag, irodaszer és egyéb eszkdzok, kellékek (higiéniai eszkdzok,
karbantartasi kellékek, nyomtatvanyok stb.) beszerzését,

a beszerzésekre iranyuld kotelezettségvallalasrél és annak megvalosulasardl nyilvantartas vezetéséhez adatot
szolgaltat a Gazdalkodasi Féosztaly részére, tovabba adatot szolgaltat a Hivatal beszerzési és kbzbeszerzési
tervéhez, beszamoldjahoz, illetve mindezek médositasaihoz,

nyilvantartast vezet a hivatali mobiltelefon- és mobilinternet-hasznélatrdl,

biztositja a Hivatal ingatlanjainak tGzemeltetését, bonyolitja, irdnyitja és ellenérzi az ingatlanok felujitasi és
beruhazasi munkalatait, elldtja az ingatlanok mdszaki feliigyeletét, helyiséggazdalkodasat,

elkésziti a Hivatal éves beruhdazasi, feltjitasi és készletgazdalkodasi tervét és annak Utemezését, illetve
a megvalosulasarol sz616 beszamolot,

gondoskodik a Hivatal Uzemeltetésével Gsszefliggd, hataskorébe sorolt Uzemeltetési, mikodtetési és
szolgaltatasi szerz6dések megkotésérdl, sziikség szerinti modositasarol, fellilvizsgalatarol, fenntartasardl,
naprakészségérdl,

gondoskodik a Hivatal szervezeti egységeinek elhelyezésérdl, az éplleten belili eszkdzmozgdsok,
koltozkodések lebonyolitasardl,
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38.§

14.
15.
16.

17.

a folyamatos eszkdzmozgassal 9sszefliggéen bizonylatokat készit, biztositja a targyi eszk6zok bevételezését,
taroldsat, személyre és helyiségre sz6l6 nyilvantartdsat, analitikus kdnyvelését, negyedévente statisztikai
jelentést készit, és el6zetes egyeztetést kovetéen megallapitja a negyedéves értékcsokkenést,

megszervezi és lebonyolitja a targyévben esedékes mennyiségi felvétellel torténd leltdrozassal 6sszefliggd
fizikai munkalatokat, valamint a selejtezési eljarast, elvégzi a hasznalatbol kivont selejtezett eszkozok
értékesitését, a Hivatal felesleges anyagainak, eszkozeinek, leselejtezett iratainak megsemmisitését,
a hulladékégetébe torténd elszallitasat,

a Hivatal gépjarmUparkjanak idészakos muszaki felllvizsgalatdval biztositja az UGzemképes &llapotot,
kozremUkodik a személy- és eszkozszallitas koordinalasaban, végrehajtasdban, dokumentaldsaban, és vezeti
az adatnyilvantartasokat a negyedéves cégautéadéd-bevallasok teljesitéshez,

elvégzi a vagyonbiztositasi, valamint a hivatali gépjarmdpark casco és kotelezd felel¢sségbiztositasi tigyeinek
intézését, nyilvantartast vezet azok értékérdl,

elldtja a Hivatal vagyon-, munka- és tlzvédelmi feladatait, biztositja a munkavédelmi kockazatelemzés
aktualizaldsat, gondoskodik az érintésvédelmi felllvizsgalatok elvégzésérdl,

irdnyitja és felgyeli a takaritési, illetve a portaszolgalatot,

elldtja a vagyongazdélkodassal kapcsolatos feladatokkal 6sszefliggésben a vagyonnyilvantartas vezetését,
elldtja a Hivatal mikodését seqité iratmasolasi, sokszorosité tevékenységet, végzi a nyomdai munkakat,
az elkésziilt termékek csomagoldsat, és biztositja a nyomda mikodtetését, és

mukodteti a tankonyvraktdrat.

29. Szakmai elnokhelyettes

A szakmai elndkhelyettes

a)

k)

koordindlja a centrumok részeként muikddé szakképzd, illetve kdznevelési intézményekkel kapcsolatos
fenntartoi feladatok ellatasat,

a centrumok felligyeletén keresztiil értékeli, elemzi a centrumoktél bekért adatokat, javaslatokat tesz
az elnoki és az iranyitd szervi dontések meghozataldhoz,

érvényesiti a Hivatal szakmai céljaival 6sszhangban a szakképzés szakagazati céljait,

elkésziti, jovahagyatja, megvaldsittatja a Hivatali munkaterv részét képezé szakképzési munkatervet és
a hozzd kapcsolodo koltségvetést, valamint 6sszedllitja a beszdmoldt,

javaslatot tesz az altaldnos és projektiranyitasi elndkhelyettes bevonasaval egylittmuiikodési megéllapodasok
megkdtésére az elnok részére,

az 4ltalanos és projektirdnyitasi elnokhelyettessel egyuttmikoddve koordinadlja az elndk utasitdsai szerint
az Alapbdl és az eurdpai uniés forrasokbol megvaldsitandd programok, projektek végrehajtdsahoz
kapcsol6dd, a Hivatalra hdrulé szakmai feladatok végrehajtdsdt az aldrendelt szervezeti egységek
iranyitasaval,

Osszehangolja a feladatellatashoz kapcsolodd tgyekben az érintett terileti szervek és a centrumok
tevékenységét,

egyuttmUkodik a szakmai feladatokban érintett partnerekkel,

koordinaciot folytat az egységes szakképzési rendszerek, szabvényok kialakitdsanak érdekében, valamint
elldtja az Alap képzési alaprészével kapcsolatos szakmai feladatok irdnyitasat,

az elnok szamara gondoskodik az 0sszefoglald jelentések és beszamolok hataridére torténd elkészitésérdl
az irdnyitd szerv részére nyujtandé adatszolgaltatdsok, javaslatok, beszamoldk, statisztikdk alapjan
a feladatkorébe utalt tgyekben, illetve

kiadmanyozza a szakképzésre vonatkozé munkaterv végrehajtdsdhoz sziikséges dokumentumokat.

A szakmai elndkhelyettes munkdjat az Intézményiranyitasi Féosztaly és az Intézménygazdalkodasi és Monitoring
Féosztaly tdmogatja.
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30. Intézményiranyitasi Foosztaly

39.8 (1) AzIntézményiranyitasi F6osztaly kozépiranyitdi feladatai korében

1.
2.

10.
11.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

Az

a centrumvezetdk javaslatainak figyelembevételével a miniszter részére dontésre el6késziti a szakképzd
intézmény alapitasara, atszervezésére, megsziintetésére, atalakitdsara, a szakképzd intézmény nevének
megallapitdsara vonatkozé javaslatokat, a javaslattételt megel6zéen a centrumok kézremiikodésével beszerzi
a jogszabaly alapjan a véleményezési, egyetértési joggal rendelkezék véleményét, egyetértését,

a miniszter részére el6késziti a centrumok alapité okiratat, moédosité okiratat és megsziintetd okiratat,

vezetdi jovahagyasra el6késziti a centrumok szervezeti és mikodési szabdlyzatat, koordinalja a jévédhagyas
folyamatat,

vezetdi jovahagyasra el6késziti sziikség esetén pedig az iskolai osztélyra, kollégiumi csoportra megéllapitott
maximalis tanuldlétszamtoél valé eltérést,

szakmai szempontbdl megvizsgalja, és vezetdi jovahagyasra felterjeszti a centrumok részeként muiikodé
intézményeinek tantargyfelosztasat,

a centrumokkal egytttmUlkodve vezetdi jovdhagydsra el6késziti az indithaté osztalyokra és beiskoldzasra
vonatkozé javaslatot,

vezetdi jévahagyasra el6késziti a centrumok intézményeiben a két tanitasi nyelvl oktatas technikumban,
tanuldi jogviszonyban tortén6 engedélyezésére vonatkozd dontést,

a tanuldk, illetve a képzésben részt vevé személyek hivatalos oktoberi statisztikai Iétszama alapjan vizsgalja,
hogy a centrum részeként m(ikodd tobbcélu szakképzd intézmény megfelel-e az erre az intézménytipusra
el6irt jogszabalyi feltételeknek,

segiti a tanév inditasdnak el6készitését a centrumok és intézményeik szdmdra,

kivizsgélja a Hivatalhoz érkez6, az intézményfenntartdi feladatokkal 6sszefliggé kdzérdekil bejelentéseket,
panaszokat, egylittmUkodve a Hivatal mas érintett szervezeti egységeivel,

vezetSi jovahagyasra el6késziti a centrum részeként m(ikodé szakképzé intézmény - az Onértékelés és
a kilsé értékelése alapjan készitett — cselekvési tervét,

megvizsgalja a centrum féigazgatdjanak — a munkaltatoi jogkorgyakorlassal Osszefliggé dontés vagy
intézkedés kivételével — a kancelldr dontésével vagy intézkedésével szemben, illetve intézkedésének
elmulasztasa miatt tett kifogasat,

javaslatot tesz a centrum, illetve intézményei beszamolasra kotelezésére, a beszamolot szakmailag értékeli,
figyelemmel kiséri, ellenérzi a centrumok hatdsagi ellendrzését koévetéen a hatdrozatban foglaltak
végrehajtasat,

ellatja az iskolagylimolcs- és iskolazoldség-program végrehajtasaval kapcsolatos fenntartoi feladatokat,
0sszegzi, véleményezi a szakmajegyzéket, a képzési és kimeneti kovetelményeket, centrumoktdl beérkezett
modositasi igényeket, a k6z0s szakmai allaspont kialakitdsa érdekében e targyban egyittmUikodik a Hivatal
mas érintett szervezeti egységeivel,

javaslatot tesz a feladatellatas fejlesztésére,

szakmai szempontb6l véleményezi a centrumoktdl érkezd, illetve a centrumok tevékenységét érintd
szerz8déseket,

a Hivatal mds érintett szervezeti egységeivel egyittmikodve értékeli a centrum szakmai feladatai
végrehajtasahoz szlikséges feltételek meglétét, valamint szervezi és irdnyitja azok megteremtését,
négyévenként legalabb egy alkalommal a Hivatal mas érintett szervezeti egységeivel egyittmiikddve
ellenérzi a centrum mikddésének térvényességét és hatékonysagat, a szakmai munka eredményességét,

a felnétteknek a centrumok részeként mikodé szakképzd intézményekben megvaldsulé ingyenes szakmai
oktatasaért és képzéséért nyujtott normativ tamogatasaval 6sszefliggé tdmogatdi feladatai keretében

a) adatszolgdltatast kér a centrumoktol a felndttek oktatdsa és képzése tdmogatdsahoz sziikséges
adatokrol,

b) szakmailag ellendrzi a centrumok tamogatasi kérelmeit, jelentéseit, beszamoléit,

d) el6késziti, és vezetdi jovahagyasra felterjeszti a tdmogatoi okiratokat,

szakmailag véleményezi a centrumok beruhazasi terveit,
kozremUikodik a Hivatal Ugyfélszolgalatara érkezett, centrumokat érinté kérdések megvalaszolasaban.
Intézményiranyitasi FOéosztaly a centrumok humdaneréforrds-gazdalkodassal 0Osszefliggé feladatkdrében

a centrumok vezet6i, munkatdrsai, valamint a szakképzd, illetve kdznevelési intézmények vezetdi és dolgozéi
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40.§

tekintetében koordindlja és dontésre el6késziti az elismerésekre, illetve cim adomanyozasara vonatkozd
javaslatokat.

Az Intézményiranyitasi Féosztdly a centrumok pedagdgiai-szakmai tevékenységét kiszolgald regisztracids és
tanulmanyi alaprendszer szakmai m(ikddtetésének biztositasa keretében

a)

b)

k)

koordinalja a tantargyfelosztas elkészitésének menetét és annak az elektronikus tanligyigazgatasi rendszerbe
torténd feltoltését,

karbantartja az elektronikus regisztraciés és tanulmanyi alaprendszer adatszétdrait, a jogszabalyvaltozdsoknak
megfelel6en kezdeményezi azok modositdsat,

irdnymutatast ad a regisztraciés és tanulmanyi alaprendszer adott tanévhez kapcsolédd adatfeltoltésével
kapcsolatban,

koordinalja a végleges tantargyfelosztas elkészitésének menetét és a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerbe torténd feltoltését,

ellendrzi és jovahagyja a beérkezett tantargyfelosztasok feltoltését, azok szakmai tartalmat,

feldolgozza és elemzi az adott tanév nyitéadatait, szakmailag monitorozza a regisztraciés és tanulmanyi
alaprendszerbe fel6ltott intézményi, tanuldi és alkalmazotti adatokat,

gondoskodik a regisztracids és tanulmanyi alaprendszer folyamatos adattisztitasarol,

kapcsolatot tart a regisztracids és tanulmanyi alaprendszer felhasznaldival, centrum és intézményi szinten,
szakmai oktatast szervez a regisztraciés és tanulmanyi alaprendszert érinté felhaszndloi feladatokkal,
kérdésekkel kapcsolatban,

a Hivatal képzési alaprésszel és egyéb tamogatdsokkal, valamint jogszabalyban meghatarozott
osztondijakkal kapcsolatos feladatainak ellatasa soran elvégzi a sziikséges ellenérzési, egyeztetési feladatokat
a centrumok, illetve iskolaik vonatkozasaban,

az irdnyitod szerv utasitasa szerint adatot szolgaltat, statisztikai kimutatasokat végez.

Az Intézményiranyitasi Féosztaly szervezési és koordinacios feladatainak kérében

a)

b)

kapcsolatot tart a centrumokkal, intézményi referatirarendszer keretében tajékozddik szakmai munkajukrdl,
adatokat, hattéranyagokat gy(ijt,

véleményezi a szakmai feladatelldtast érinté jogszabalytervezeteket, sziikség szerint bekéri és 6sszegzi
a centrumok javaslatait, észrevételeit,

0sszehangolja a valamennyi centrumot érint6 0sszefoglalé dokumentumok elkészitését, dokumentummintakat
dolgoz ki,

gondoskodik a centrum vezet8inek tartott tdjékoztatd és szakmai rendezvények megszervezésérdl,

0sszegzi a centrumok mikddésének szakmai tapasztalatait, a felmerdilt problémakra megoldasi javaslatot
dolgoz ki,

figyelemmel kiséri a centrumok szakmai szervekkel és partnerekkel valé egytttmiikodését,

egylttmikodik a Hivatal mas érintett szervezeti egységeivel a szakmai vizsgdkkal, szakmai tanulmanyi
versenyekkel kapcsolatos feladatellatasban,

kapcsolatot tart és egyuttmlkodik kdzponti és terlileti szervekkel a tanligyigazgatdsi kérdésekkel
kapcsolatban, koordindlja a centrumok ezen szervekkel torténd kapcsolattartdsat, felligyeli
feladatteljesitésiket,

szakmai-modszertani segédanyagok kidolgozasaval, szakmai téjékoztatd rendezvények, értekezletek
szervezésével és lebonyolitasaval tdmogatja a centrumok szakmai munkajat,

koordindlja a részt vevé intézmények szakmai tevékenységét, kimutatdast vezet a programrol, elemzi, értékeli
a programok eredményességét.

31. Intézménygazdalkodasi és Monitoring Foosztaly

Az Intézménygazdalkodési és Monitoring Féosztély a centrumok tekintetében mint kdzépiranyité szerv

a)

tamogatja a centrumok vagyongazdélkodasi, vagyonnyilvantartdsi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek
teljesitését,

felméri a centrumokban jelentkezé kockazatokat, és ennek alapjan stratégiai és éves monitoring tervet készit,
részt vesz a centrumok éves monitoring munkatervének és éves monitoring beszdmoldjanak
koordinalasaban,

monitoringot, szakmai felkérésre atfogd témaellendrzést végezhet a centrumoknal,
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)

e) belsd eljdrasrend alapjan négyévenként legaldbb egy alkalommal a centrumok koltségvetési gazdalkodasara
vonatkozé monitoring vizsgalatot végez,

f) végzi az Aht. 70. § (1) bekezdése szerinti, az iranyit6 szervre meghatdrozott ellenérzéseket,

g) elldtja a centrumok belsé ellenérzési tevékenységének szakmai ellenérzését,

h) Osszesiti a centrumok éves ellendrzési terveit és éves ellendrzési jelentéseit,

i) az Intézményirdnyitasi Féosztéllyal egyittmdlkodve bekéri a centrumoktdl a koltségvetésének tervezés
alapjaul szolgalé adatokat, és 6sszesiti azokat,

j) koordindlja a centrumok koltségvetési tervezéssel Osszefliggd feladatait, és a tervezett bevételeket és
kiaddsokat sszesitve megkiildi a minisztériumnak,

k) figyelemmel kiséri a centrumok koltségvetésének végrehajtasat, illetve az elldtandé feladatok teljestilését,

)} véleményezi és ellenjegyzésre felterjeszti a centrumok feladatellatdsat szolgalé vagyon haszndlatét biztositd
szerz8déseket,

m)  ellatja a kdzépiranyito szerv hataskorébe sorolt eléiranyzat- és vagyongazdalkodasi feladatokat,

n) elldtjia a centrumok koltségvetési beszamoldjdval kapcsolatos kozépiranyité szervi feladatokat, és
gondoskodik azok hatéridére torténd benyujtasardl, feliilvizsgélatardl és a minisztérium részére torténd
tovabbitéasarol,

o) dontés-el6készité feladatokat végez a miniszternek a centrumok kozoétti atcsoportositassal, illetve egyéb
intézkedésekkel kapcsolatos dontéseivel 0sszefliggésben, valamint

p) Osszegyjti és ellenérzi a kotelezd, a rendszeres és az eseti jellegli adatszolgdltatdsokat, sziikség szerint
Osszesitve tovabbitja azokat a minisztériumnak.

Az Intézménygazdalkodasi és Monitoring Fosztaly az (1) bekezdés f)-h) pontjdban foglalt feladatait kdzvetlendl

az elndk felligyelete és iranyitasa alatt latja el, ezen feladatok tekintetében a szakmai elndkhelyettes altal nem

utasithatd.

Az Intézménygazdalkodasi és Monitoring FGosztdly intézményi-koltségvetési feladatai kdrében az éltaldnos és

projektiranyitasi elndkhelyettes feladat- és hataskorét érinté ligyekben segiti az altalanos és projektiranyitasi

elndkhelyettes kapcsolattartdsat mas kozponti és teriileti dllamigazgatdsi szervek gazdasagi szervezetének
vezetbjével, és kdzremikodik az altaldnos és projektirdnyitasi elndkhelyettes feladatkorét érinté jogszabalyok
tervezeteinek véleményezésében.

Az Intézménygazdalkodasi és Monitoring Féosztaly feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel,

a Hivatal mas szervezeti egységeivel, az iranyitott és felligyelt intézményekkel.

32. Allamigazgatasi elnokhelyettes

Az allamigazgatasi elndkhelyettes

a) felelés a Hivatal képzési alaprésszel és egyéb tamogatdsokkal, valamint jogszabalyban meghatarozott
osztondijakkal kapcsolatos feladatainak ellatasaért,

b) gondoskodik az Alap képzési alaprészével kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasarol,

c) felelds az oktatasi nyilvantartdsnak a Hivatal mint az oktatdsi nyilvantartds mikodéséért felelés szerv éltal
mikodtetett szakrendszereiben nyilvantartott adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaért,

d) felel6s a szakképzé intézmények nyilvantartasanak vezetéséért,

e) gondoskodik a palyakovetési rendszer, a korai iskolaelhagyds megel6zését tdmogatd rendszer, valamint
a zart rendszer( tavoktatdsi képzésmenedzsment-rendszer mikodtetésérdl,

f) felel6s a Hivatalnak a szakképzési vizsgarendszer m(ikodtetésével és a szakképzési okiratok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatainak ellatasaért,

g) gondoskodik a Hivatalnak a szakképzé intézmények miikddésével kapcsolatos engedélyezési feladatai
ellatasardl,

h) javaslatot tesz a felel6sségi korébe tartozo szakrendszerek fejlesztésére,

i) felel6s a szakképzési tankonyvjegyzék vezetéséért, valamint a szakképzési tankonyvjegyzékkel és
a szakképzési tankonyvvé nyilvanitassal kapcsolatos feladatok ellatasaért, szervezi a szakképzési tankonyvek,
digitdlis tananyagok és egyéb tanulményi segédletek kiadasat és forgalmazasat,

j) gondoskodik az dllamigazgatasi, allamhaztartasi kapcsolattartassal, adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

Az dllamigazgatasi elnokhelyettes munkdjat a Tamogatasi Féosztaly, a Szakképzési Féosztaly és a Feln6ttképzési és

Elemzési Fosztaly segiti.
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43.§

33.Tamogatasi Foosztaly

A Témogatasi Féosztaly iranyitja a Hivatal képzési alaprésszel és egyéb tdmogatdsokkal kapcsolatos feladatait.
Ennek keretében ellatja

a)

b)

a miniszter altal megjeldlt, valamint jogszabdlyban meghatérozott 6sztondijak, tdamogatasok kérelem, illetve
palydzati Uton torténd el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

a tamogatasok, a tdmogatasi konstrukcidk, a tamogatasi rendszer egységes elvek szerinti mikodtetését és
fejlesztését,

a tamogatdsok szlkség szerinti moddositdsdnak, a tamogatasok, palydzatok finanszirozasanak,
elszamolasanak és ellenérzésének folyamata eredményes és hatékony lebonyolitasat,

az dllamigazgatasi, dllamhdéztartasi kapcsolattartassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

az irdnyitd szerv felé a tdmogatdsok, pdlyazatok eredményességének, a tdmogatdsi konstrukciok
hatékonysaga novelésének értékelését.

Az Alap elgirdnyzataibdl finanszirozott tdmogatasok el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szakmai feladatok

keretében a Tamogatasi Féosztaly

a)

b)

kidolgozza a tdmogatdsok tdmogatdsi szerzédésben, tdmogatdi okiratban megjelend részletes szakmai
feltételeit, miniszteri/tamogatoi dontés alapjan megkoti a szerz6déseket, kiadja a tdmogatéi okiratokat,
elldtia a miniszteri/tamogatoi dontés alapjan torténd szerzédéskotéshez, témogatdi okirat kiadasdhoz
kapcsolodd szervezési és adminisztrativ feladatokat, folyamatosan ellendrzi a szerzédésben, tdmogatéi
okiratban foglalt feladatok megvaldsitasat,

ellatja (kifutd rendszerben) a Szaboky Adolf Szakképzési Osztondij folydsitasaval kapcsolatos feladatokat,

a Hivatal illetékes szakterileteivel egyuttm(kddve ellatjia a szakképzési Osztondijjal és az egyszeri
palyakezdési juttatdssal kapcsolatos szakmai feladatokat, a regisztraciés és tanulmanyi rendszer, valamint
a szakképzési vizsgarendszer adatai alapjan megallapitott, tanuldk szamara jaré 6sztondij és az egyszeri
palyakezdési juttatds tekintetében figyelemmel kiséri a tanuld jogosultsdgdnak fennallasat, szakmai
adategyeztetéseket végez, megkereséseket kezel és tdjékoztatdst nyujt, igazoldsokat allit ki, valamint
informaciokat kiild a Gazdalkodasi Féosztalynak a tanuldi juttatasok folyositasaval kapcsolatban.

A Tamogatasi FOosztaly vezeti az elektronikus nyilvantartasokat a tdmogatdsok felhasznalasardl, és ellatja
a kapcsolodé hataridés adatszolgéltatasokat.
ATamogatasi Féosztaly ellendrzési feladatai keretében

a)

ellenérzi a vonatkozé jogszabalyok alapjan az Alap képzési alaprészébdl nyujtott tamogatasok
felhasznélasanak valddisagtartalmat, jogszertiségét, valamint a 2020. januar 1-je el6tt hatalyos jogszabalyok
alapjan nyujtott tdmogatéasok felhasznalasat,

ellendrzi az alaprészbdl és fejezeti kezelés(i elGiranyzatbdl finanszirozott, palyazati Uton, egyedi elSterjesztés,
kérelem, valamint a jogszabdly alapjan nyujtott tdmogatasok jogszeri és rendeltetésszeri felhasznélasat,
kapcsolatot tart és egytittmukodik az allami adé- és vdamhatdsaggal,

az irdnyitd szerv felel6s szervezeti egységével egyeztetve elOkésziti az alaprészbdl és fejezeti kezelésli
elGirdnyzatbdl nyujtott tdmogatdsokra vonatkozd éves ellendrzési tervét, a targyévet megel6z6 évben
folytatott ellenérzésekrol jelentést készit, és a dokumentumokat a szakképzésért felelés helyettes allamtitkar
utjan eljuttatja a miniszter részére jévahagyas céljabol.

34. Szakképzési Foosztaly

A Szakképzési Féosztaly

a)

b)

vezeti a szakképzé intézmények nyilvantartasat, megallapitja a szakképzd intézmények OM azonositojat,
elladtja a nem éllami szakképzé intézmények nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat,

engedélyezi a szakképzé intézmény székhelyének, illetve telephelyének tanitdsi évben mads, elére nem
lathato okbol torténé megvaltoztatasat,

kijeloli azt a szakképzé intézményt, koznevelési intézményt vagy tobbcélu intézményt, ahol a kizaras
fegyelmi bilintetésben részesitett tankoteles tanuld a tankotelezettségét teljesitheti, amennyiben a tanuld
elhelyezése a kizaré hatdrozat véglegessé valasatdl szamitott nyolc napon beliil nem tértént meg,

a szakképzé intézmények nyilvantartasdbdl valo torléssel egyidejlileg kijeldli azt a szakképzé intézményt,
amely a megszlnt szakképz6 intézménnyel tanuldi jogviszonyban all6 tanuldk felvételét, illetve
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44.§

45.8§

feln6ttképzési jogviszonyban allé képzésben részt vevd személyekkel a feln6ttképzési jogviszonyban

a megszlint szakképz6 intézmény helyére torténd belépést nem tagadhatja meg,

- a fenntarté kérelme alapjan — nyilvantartasba veszi a kulféldi szakképzé intézményt,

vezeti a kilfoldon miikodé magyar szakképzd intézmények nyilvantartasat,

vezeti a szakképzési tankdnyvjegyzéket, végzi a szakképzési tankdnyvvé nyilvanitassal és tankonyvjegyzékkel

kapcsolatos dontés-elékészit6 feladatokat,

6rzi a jogutdd nélkil megszint szakképzd intézmény iratdllomanyat az alapité jogutdd nélkili megsziinése

esetén,

gondoskodik a szakképzés informacios rendszerének szakmai mlkodtetésérdl, melynek keretében

ia) végzi az oktatdsi nyilvantartds mukodéséért felelés szerv szamara el6irt adatkezelési,
adatszolgaltatasi, adattovabbitasi, adatigénylési, adatatvételi és adatfeldolgozasi feladatokat,

ib) a jogszabdlyban rogzitett koérnek, - igy kiilondsen a Kormanyhivataloknak - meghatérozott
adattartalommal és feltételekkel kbzvetlen hozzaférést biztosit a nyilvantartas adataihoz,

ic) el6késziti jogszabdly alapjan az adatokat és azokat dtadja a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
(NEAK), a Magyar Allamkincstar (MAK), a Kézponti Statisztikai Hivatal (KSH), Oktatasi Hivatal (OH)
kormdanyhivatalok és a Konyvtarellatdé Nonprofit Kft. (KELLO) részére, a tdrsadalombiztositasi,
tdmogatasi, statisztikai feladatok és a pedagdgusigazolvanyok kibocsatasa céljaira,

id) egyuttmulkodik és rendszeresen adatot szolgaltat a gazdasagi kamardk részére a dudlis képzés
mukodtetése és fejlesztése céljabdl,
ie) adatot szolgaltat 4llamigazgatési, dontés-el6készitési, kutatasi céllal,

kapcsolatot tart és egytttmUkodik a feladatelldtasaban érintett szervekkel,

elldtja a szakképzési 0Osztondijjal és az egyszeri palyakezdési juttatdssal kapcsolatos feladatokat.
A regisztracids és tanulmanyi rendszer, valamint a szakképzési vizsgarendszer adatai alapjan megallapitja
a tanulo jogosultsagat, illetve a szdmara jard 0sztondij havonkénti, valamint az egyszeri palyakezdési juttatas
egyszeri 0sszegét,

elldtja az Altala vezetett nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos, a jogszabdlyok &ltal meghatdrozott
adatkezelési feladatokat.

35. Feln6ttképzési és Elemzési Foosztaly

A FelnG6ttképzési és Elemzési Féosztaly

a)
b)

gondoskodik a feln6ttképzés adatszolgaltatasi rendszerének (FAR) szakmai miikodtetésérdl,

gondoskodik a munkaeré-piaci elérejelz6 rendszer szakmai mukodtetéséért, melynek keretében
adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi feladatokat lat el,

gondoskodik a palyakdvetési rendszer szakmai miikodtetésérdl és az ehhez kapcsolddd mddszertani és
eszkozfejlesztésekrél, ezen belll az allamigazgatasi adatok palyakovetési célu Osszekapcsolasarol
és a palyakovetési célu kérdbives vizsgalatokrol,

a Hivatal honlapjan - egyedi azonositasra alkalmatlan médon - nyilvdnossdgra hozza a pélyakdvetési
rendszerben keletkezett, a munkaerépiaci helyzettel kapcsolatos adatokat, informécidkat és az éves oktdberi
statisztikai adatokat,

szakképzé intézményekkel kapcsolatos elemzéseket és riportokat készit az intézményi pdlyaorientacié és
szakképzési kibocsatds és a munkaerbpiaci igények 0©sszehangoldsdra, ezen belll éves orszagos
és centrumokra vonatkozoé jelentést allit eld,

elédllitia a nemzetkdzi (Eurostat, UNESCO, OECD) adatszolgaltatdsokhoz sziikséges adatokat,
egylttmUkodésben az Oktatési Hivatallal,

gondoskodik a szakképzési tanuléi életut és lemorzsolddas nyomon kdvetésérdl,

a felnéttképzési és szakképzési adatokra vonatkozd publikécids és disszeminacids tevékenységet lat el,
tevékenysége soran egyuttmikodik mas, szakmailag érintett szervezetekkel.

36. Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdozpont Engedélyezési és Ellenérzési lgazgatosag

A Kormany szakképzési allamigazgatasi szervként az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont mikodésének

engedélyezése, nyilvantartasa, ellenérzése, jogkovetkezmények alkalmazasa, valamint az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont tevékenységének engedélyezéséhez és ellenbrzéséhez kapcsolddo szakértdi rendszer mlkodtetése
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tekintetében a Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal Akkreditdlt Szakképzési Vizsgakdzpont Engedélyezési
és Ellendérzési lgazgatosagat (a tovabbiakban: lgazgatdsag) jeldlte ki.

(2) Az lgazgatdsag a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal hatosagi jogkdrében 6ndllé, jogi személyiséggel
rendelkezé szervezeti egysége, mely a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal koltségvetésében elkiilonitett
koltségvetéssel rendelkezik.

46.§ Az lgazgatd
a) kialakitja az lgazgatésdg miikodésének rendjét, javaslatot tesz az éves koltségvetési tervére és munkatervére,
b) képviseli az Igazgatosagot, a képviseleti jogkort esetenként vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve

atruhazhatja,
<) kiadmanyozza, kiadja az Igazgatésag hatosagi dontéseit,
d) kiadmanyozasi jogat igazgatdi maghatalmazéssal atruhazhatja,
e) koordindlja az Igazgatésag jogi ligyeit,
f) gondoskodik az lgazgatésdg feladat- és hatdskorét érintdé jogszabalyok, kormanyzati intézkedések
végrehajtasardl,
g) javaslatot tesz az lgazgatdsag feladatainak ellatasahoz sziikséges jogszabalyok modositasara,
h) dont a jogszabdly altal meghatarozott, illetve az iranyitd szerv éltal dtadott, a hatdskorébe utalt, illetve
sajat hataskorben fenntartott tgyekben,
i) elldtia mindazon feladatokat, melyeket az Igazgatdésag mikodésével Osszhangban jogszabaly vagy
kormdnyzati intézkedés a hataskorébe utal, illetve
j) az Szkr.-ben eldirt feladatok elldtasa keretében
ja) iranyitja szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenység folytatasara irdnyulé engedély kiadasa iranti
kérelemnek az elbiralasat,
jb) kozrem(ikodik az Intézményi Vizsgdztatdsirdnyitdsi és Mdlkodtetési Kézikonyv kidolgozdsanak
tartalmara vonatkozo ajanlasokat tartalmazé utmutaté kidolgozasaban,
jo) felligyeli az engedéllyel rendelkezé akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontok egységes hatdsagi
nyilvdntartasanak vezetését,
jd) felligyeli az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont tevékenységének engedélyezéséhez és
ellenérzéséhez kapcsolodé szakértbi névjegyzék vezetését,
je) iranyitdsa mellet az Igazgatdsdg ellendrzi az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont szakmai és
képesitd vizsgdztatdsi tevékenységét,
jf) az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont tekintetében ellendrzési tervet, az ellen6rzés
tapasztalatairdl beszamolot készit.
47.8 Az lgazgatdsag képviselete

— =

Az Igazgatésagot harmadik személlyel szemben és a hatésagok el6tt az Ilgazgaté képviseli.

Az Igazgatdsagot peres és nemperes eljardsok sordn az Igazgatdsag alkalmazasaban allé, erre kijeldlt munkatarsai,
illetve meghatalmazott jogi képvisel6i képviselik.
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3. fliiggelék
A vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek kore
1. A Hivatalban vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé6 2007. évi

CLII. torvényben foglaltak alapjan az aldbbi személyek kotelezettek:
1.1.  Evente

a) az elnok,
b) az elndkhelyettes,
c) az igazgato,
d) a kdzbeszerzési eljarasban kdzrem(ikddé munkaviéllalok és korménytisztviseld,
e) a projektmenedzser, projekt szakmai vezeté és a projekt pénziigyi vezeté.
1.2.  Kétévente
a) a gazdalkodasi feladatokat ellato, tdmogatasokat kezel6 féosztaly vezetéje,
b) afelligyeleti ellenér,
Q a belsd ellenér,
d) a koltségvetési és egyéb pénzeszkozok tekintetében dontési jogosultsaggal rendelkezé és

ellenérzést, monitoringot végzd ligyintézé.
1.3.  Otévente

a) az 1.2. alpont a) pontjaba nem tartozé féosztalyvezetd,

b) az osztalyvezetd,

Q) a hatésagi Uigyintéz6 jogész,

d) a,C"tipusi nemzetbiztonsagi ellendrzésre kotelezett munkatars.

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 féigazgatéjanak 1/2024. (XI. 22.) NEAK utasitasa

a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 normativ utasitasai, valamint egyéb szabalyozé eszkozei
elokészitésének és kiadasanak eljarasi rendjérol

A jogalkotdsrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az egészségbiztositasi szervekrdl sz6lo

386/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében meghatérozott hataskdromben, valamint 6. § (2) bekezdésében
meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkez6 utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

1.8 (1) Az utasitds targyi hatdlya

a) a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (a tovabbiakban: NEAK) féigazgatdja altal a jogalkotasrol szolo
2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan kiadhaté normativ
utasitasok,

b) a hivatali szervezet vezetdjének szabalyozési hatdskorében a kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkoztdl eltérd
egyéb formdban kiadott belsé szervezetszabalyozé eszk6zok (a tovabbiakban: egyéb szabalyozé eszkoz)
kiadasanak eljarasi rendjére terjed ki.
(2) Az utasitas szervi és személyi hatdlya az egészségbiztositasi szervekrdl szolé 386/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet
(a tovdbbiakban: Kormanyrendelet) 1. § a)-d) pontjdban meghatarozott egészségbiztositasi szervekre és
feladatkoriikben az ott foglalkoztatottakra terjed ki.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

2.§ Az utasitas alkalmazasaban

1. kézikényv: a NEAK féigazgatoja, féigazgatd-helyettese altal kiadott, az utasitas szervi hatdlya ald tartozd
szervek részére készitett, a jogszabalyok gyakorlati alkalmazasat el6segitd, 6sszefoglald jelleg, éltalanos
irdnymutatast nyujto eszkdz, amely 6néllé normativ tartalmat nem hordoz;

2. kérlevél: a NEAK féigazgatdja, féigazgatd-helyettese altal kiadott, az utasitds szervi hatdlya ala tartozo
szervekre vonatkozd, a szakmai iranyitas operativ eszkozeként egy vagy tobb konkrét feladat ellatasahoz
kapcsolodd modszereket, esetenkénti feladatmeghatarozast, adatok kezeléséhez, kozléséhez vald utmutatést
tartalmazo eszkoz;

3. NEAK intranetes honlapja: az a belsé hasznélatra szént, a feladatelldtast tdmogatd, Apollo elnevezési
szamitégépes felllet, amelyen, ha a szabdlyoz6 eszkdz hatadlya a Kormanyrendelet 1. § b)-d) pontjaban
meghatarozott egészségbiztositasi szervekre is kiterjed, a résziikre Gzemeltetett Apollo intranetes honlap
,Kormanyhivataloknak” elnevezés(i oldalat is érteni kell;

4.  normativ utasitds: a NEAK f6éigazgatdja altal kiadott, a Jat. 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott
kodzjogi szervezetszabalyozd eszkoz;

5.  szabdlyzat: a NEAK féigazgatdja éltal kiadott, a NEAK feladat- és hataskorébe tartozd vagy a NEAK-ra
vonatkozé, a jogszabalyok &ltal meghatdrozott feladatok végrehajtdsdnak szervezeti, eljarasi rendjét
az utasitas szervi hatalya ala tartozo szervekre kiterjedéen szabdlyozé eszkoz;
szabdlyozé eszk6z: a normativ utasitas, a szabalyzat, a korlevél, a szakmai allasfoglalds, valamint a kézikonyv;

7.  szakmai dlldsfoglalds: a NEAK féigazgatdja altal kiadott, az utasitas szervi hatélya ald tartozé szervek feladat-
és hataskorébe tartozo, egységes szakmai vélemény kialakitdsat igénylé altaldnos kérdésben a jogszabalyok
és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok egységes alkalmazasat és végrehajtasat biztosité eszkoz, ideértve
a kozosségi joganyag és a magyar jogszabdlyok egyiittes alkalmazdsét, azzal, hogy kiadasa kiiléndsen
indokolt, ha tobb szervezeti egység tevékenységének dsszehangoldsat célozza;

8.  szakmai el6készité: az a szervezeti egység, valamint a NEAK egyes o0ndllé feladatkort ellato
kormanytisztvisel6je, amelynek, illetve akinek jogszabaly, szervezeti és mukodési szabdlyzat a normativ
utasitassal, illetve egyéb szabalyozd eszkdzzel szabalyozni kivant targykort a feladat- és hataskorébe utalja;

9.  szervezetiegység: a NEAK szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott szervezeti egysége;

10.  véleményez6: a szakmai el6készité dltal a véleményezési eljardsba bevont szervezeti egysége vagy
a NEAK 6nallé feladatkort ellaté kormdnytisztviseléje.

3. A szabdlyozo6 eszkozokre vonatkoz6 altalanos szabalyok

3.8 (1) A szakterilet szerint illetékes szervezeti egység féosztalyvezetdje, illetve a NEAK felligyeletet elldtd féigazgatoja,
féigazgatd-helyettese felelés a tervezett szabdlyozas, illetve szabdlyozdsmoddositas elékészitéséért, valamint azért,
hogy a valasztott szabdlyozé eszkéz alkalmas legyen a kitlizott cél elérésére, és medfeleljen a szakmai
kovetelményeknek.

(2) Amennyiben a szabalyoz6 eszkdz kidolgozasa sordn mas szabdlyozd eszkdz elbkészitésének, mddositasanak
sziikségessége merll fel, az azt észlel6 felel6sok barmelyike koteles jelezni a feladat- és hataskor szerint felel6s
szervezeti egység féosztélyvezetdje, illetve a szervezeti egység kozvetlen felligyeletét ellaté féigazgatdja,
féigazgatd-helyettese részére. A szabdlyozasi sziikséglet kielégitése érdekében az eredeti szabalyozé eszkoz
kidolgozasaért felelés szakteriilet vezetdje, a kozvetlen felliigyeletét ellatd fbéigazgatdja, féigazgatd-helyettese
egyetértésével megfeleld hatarid6t tliz a szabalyozasi feladat elvégzésére.

(3) A szabdlyozé eszkdz jogszabdllyal, egyéb - magasabb, illetve azonos szintl - szabdlyozé eszkdzzel nem lehet
ellentétes. Az azonos vagy hasonlé szabalyozasi targykorre vonatkozé eltéré szintl és elkiilonilt szabdlyozo
eszk6zOk megalkotdsat a tulszabdlyozottsag, illetve a szabalyozasi parhuzamossag mérséklése érdekében
kerilni kell.

4.8 A szabdlyozo eszkoz cimét ugy kell meghatarozni, hogy abbdl pontosan megallapithaté legyen a szabalyozas targya.
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5.8

6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

Az utasitds targyi hatdlya ala tartozé normativ utasitas és egyéb szabdlyozd eszkoz el6készitése és a kiadasardl szolo
dontés vezetdi elbterjesztés keretében torténik, igy, ha ez az utasitds valamely kérdésben nem vagy eltéréen nem
rendelkezik, megfeleléen alkalmazni kell a NEAK, a féigazgaté részére benyujtasra keriilé el6terjesztések rendjérdl
sz6l6 szabdlyzatat.

Az utasitds alapjan megalkotott szabdlyozd eszk6zok nyilvantartdsdnak vezetésérdl, tovabba az eredeti kiadmanyok
irattarazasarél a NEAK Altalanos Igazgatasi Féosztalya gondoskodik.

A szakmai el6késziték kotelesek a feladat- és hataskoriikbe tartozé szabdlyozd eszkozoket minden év majus ho
31. napjdig fellilvizsgalni, és sziikség esetén azok modositasat, illetve hatalyon kivil helyezését kezdeményezni.

Il. FEJEZET
A NORMATIV UTASITAS MEGALKOTASA, ELFOGADASA, KOZZETETELE ES NYILVANTARTASA

4. A normativ utasitas szakmai elokészitése

A szakmai el6készité a normativ utasitds tervezetét ondlléan, amennyiben sziikségesnek tartja, mds szervezeti
egységek bevonasaval késziti el.

5. A normativ utasitas véleményezése

A jogszabdlyoknak, valamint az egyéb szabdlyozé eszkdzdknek vald megfelelés érvényesitése érdekében a szakmai
elokészité a 3-5. § rendelkezéseiben foglaltak szerint elkészitett tervezetet, annak elézetes véleményezése
érdekében, az elektronikus vezetdi el6terjesztést tdmogatd alkalmazas haszndlatdval kildi el a NEAK Jogi és
Adatvédelmi Féosztalya részére.

A NEAK Jogi és Adatvédelmi Fbosztalya a tervezet megkildését kéveté 5 munkanapon bellil megvizsgélja

a tervezetet, figyelemmel arra, hogy a normativ utasitas

a) feleljen meg az éltalanos jogelveknek, illetve a jogszabalyoknak,

b) 0sszhangban élljon a NEAK normativ utasitdsaival és egyéb szabdlyoz6 eszkdzeivel, valamint a NEAK
szervezeti és m(ikddési szabalyzatéval, tovabba

c) feleljen meg a Jat. és a jogszabalyszerkesztésrél szold 61/2009. (XIl. 14.) IRM rendelet kdvetelményeinek.

Ha a NEAK Jogi és Adatvédelmi Fdosztdlya megdllapitja, hogy a szakmai el6készité altal megkilldott tervezet

nem felel meg az (1) bekezdésben foglalt valamely kdvetelménynek, akkor a tervezetet a szakmai el6készité részére

észrevételeivel és javaslataival egyutt az elektronikus vezetéi el6terjesztést tdmogatd alkalmazéds hasznélataval

visszakdildi.

Ha a szakmai el6készité altal megkildott tervezet megfelel a 10. § (1) bekezdésében foglaltaknak, akkor a NEAK Jogi
és Adatvédelmi Féosztalya véleményezésre valé megkiildés céljabdl az elektronikus vezetéi eléterjesztést tdamogatd
alkalmazas haszndlatdval visszakildi a szakmai el6készitd részére.

A szakmai el6készité a NEAK Jogi és Adatvédelmi Féosztélya altal elézetesen jovahagyott tervezetet az elektronikus
vezetdi el6terjesztést tamogatd alkalmazas hasznalataval kiildi el a véleményez6 részére.

A NEAK Altalanos lgazgatasi Féosztalya az alaki megfelel6ség szempontjabol véleményezi a tervezetet.

A NEAK pénziigyi szakteriletei az Egészségbiztositasi Alapot, valamint a koltségvetést érinté kérdések tekintetében
véleményezik a tervezetet.

Azon szervezeti egység véleményét, amelynek feladat- és hataskorét a tervezet érinti, minden esetben ki kell kérni.
A véleményezd koteles a tervezet elkiildésétdl szamitott, a szakmai el6készit6 altal meghatarozott hatéridén beliil
—amely nem lehet tobb 10 munkanapnal - a részletesen indokolt szakmai észrevételeit a szakmai el6készitd részére
az elektronikus vezet6i eléterjesztést tdmogato alkalmazas hasznalataval elkildeni.

A véleményez6 a tervezettel kapcsolatos véleményének elGterjesztésére — irasbeli indokolds mellett - jogosult
pothataridot kérni a szakmai el6készit6tol. A pdthataridé az 5 munkanapot nem haladhatja meg.
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12.8

13.8

14.8§

15.§

16.§

17.8§

Amennyiben a (6) bekezdésben foglalt hataridén vagy a (7) bekezdésben meghatarozott pothataridén beliil
a véleményezd az észrevételeit nem kuldi el, abban az esetben azt ugy kell tekinteni, mintha a véleményezé
a tervezetben foglaltakkal egyetértett volna.

A szakmai el6készit6 koteles a részére megkiildott észrevételeket a véleményezésre adott hataridé lejartat kdvetd
5 munkanapon beliil megvizsgélni, értékelni, és az elfogadott észrevételeket a tervezetbe beépiteni.

Amennyiben a szakmai el6készitd valamely észrevétellel részben vagy egészben nem ért egyet, koteles
az észrevételt tett véleményezbével egyeztetést folytatni. Az egyeztetés széban is torténhet, amelynek Iényeges
elemeirdl feljegyzést kell késziteni az tGigyiratban.

Ha a (2) bekezdésben foglalt egyeztetés nem vezet eredményre, akkor a szakmai el6készitének a fennmaradé vitas
kérdést az elbterjesztéshez csatolt vezetdi Osszefoglaldban fel kell tiintetnie, és a NEAK féigazgatojanal egyeztetést
kell kezdeményeznie. A fennmarad? vitas kérdésben a NEAK féigazgatoja dont.

6. A normativ utasitas alairasa, kozzététele és nyilvantartasa

A szakmai el6készit6é a 12. § (1) bekezdésében foglalt hatarid6 lejartat koveté munkanapon koteles a véglegesitett,
egységes szerkezetbe foglalt tervezetet elektronikus, valamint 2 papiralapu példédnyban elkésziteni.

A szakmai el6készité az (1) bekezdés szerint elkészitett tervezetet tadja a NEAK Altalanos lgazgatéasi Féosztalya
részére, amely a tervezetet alairasra felterjeszti a NEAK féigazgatdja részére.

A NEAK féigazgatdja dont a normativ utasitds kiadasardl. Egyetértése esetén a normativ utasitds tervezetét
alairasaval ellatja és elkiildi a NEAK Altalanos Igazgatasi Féosztalya részére, hogy gondoskodjék annak a 15. §-ban
foglaltak szerinti kozzétételérél.

Az alairt normativ utasitas kozzétételének kezdeményezésérél a NEAK Altalanos Igazgatési Féosztalya gondoskodik
a Magyar Kozlony kiaddséarol, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkdz kozzététele sordn torténd megjeldlésérdl sz616 5/2019. (11l. 13.) IM rendeletben foglaltak szerint.

A NEAK Altalanos lgazgatési Féosztalya a normativ utasitasnak a Magyar Koézlény mellékletét képezé Hivatalos
Ertesitében torténd kdzzétételét kdvetden soron kiviil kdteles gondoskodni a normativ utasitasnak a helyben
szokasos médon torténd kozzétételérdl.

A kozzététel helyben szokdsos mddja a normativ utasitdsnak a NEAK intranetes honlapjan torténé megjelenitése.

Il FEJEZET
AZ EGYEB SZABALYOZO ESZKOZOK MEGALKOTASA, ELFOGADASA, KOZZETETELE ES NYILVANTARTASA

7. A szabalyzat

A szabdlyzat szakmai el6készitésére, véleményezésére, alairasra torténd felterjesztésére és kozzétételére a 8-12. §,
a13.8(1)—(2) bekezdése, a 14.§ és a 15. § (2)-(3) bekezdése rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.
A szabdlyzatokat naptari évenként 1-t6l kezdve folyamatosan kell sorszammal ellatni.

8. A szakmai allasfoglalas

A szakmai allasfoglalas szakmai el6készitésére, véleményezésére, alairasra torténd felterjesztésére és kozzétételére
a8-12.8§,a13.8(1)-(2) bekezdése és a 15. § (2)—(3) bekezdése rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel -
megfeleléen alkalmazni kell.

A vezet6i Osszefoglaldéban ki kell térni arra, hogy a szakmai allasfoglaldssal érintett kérdés igényli-e jogszabaly-
maodositas és egyéb szabalyozé eszk6z médositasanak kezdeményezését vagy tajékoztatd anyag készitését.

A szakmai dllasfoglaldsokat naptdri évenként 11001-t6l kezdve folyamatosan kell sorszammal elldtni.
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18.§

19.§

20.§

22.§

M

)

9. A korlevél

A korlevél szakmai el6készitésére, véleményezésére, alairasra torténd felterjesztésére és kozzétételére a 8-12. §,
a 13.8(1)-(2) bekezdése és a 15. § (2)-(3) bekezdése rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

A korlevelet naptari évenként 10001-t6l kezdve folyamatosan kell sorszammal ellatni.

10. A kézikonyv

A szabalyzat szakmai el6készitésére, véleményezésére, aldirasra torténd felterjesztésére és kozzétételére a 8-12. §,
a 13.8(1)-(2) bekezdése, a 14. § és a 15. § (2)-(3) bekezdése rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ezt az utasitast a 20. § szerinti kdzzétételét kdvetden a helyben szokasos mddon is kdzzé kell tenni.

Hatalyat veszti az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar normativ utasitasai, valamint egyéb szabalyozd eszkozei
el6készitésének és kiadasanak eljarasi rendjérdl sz6l6 1/2013. (IV. 15.) OEP utasitas.

Kiss Zsolt s. k.,
féigazgatd
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 31/2024. (XI. 22.) KKM kozleménye
az Europai Unio és tagallamai, valamint Japan kozotti Stratégiai Partnerségi Megallapodas kihirdetésérol
sz616 2019. évi VIII. torvény 2. §-a, 3. §-a és 5. §-a hatalybalépésérdl

A 2019. évi VIII. torvénnyel a Magyar Koézlony 2019. marcius 14-i, 43. szdmdaban kihirdetett, az Eurépai Unid és
tagallamai, valamint Japan kozotti Stratégiai Partnerségi Megallapodas (a tovabbiakban: Megallapodas) 47. cikk
(1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a Megéllapodas hatélybalépésérél:

,Japan megerésiti, az Unidés Fél pedig jovahagyja vagy megerdsiti e megallapodast, sajat alkalmazandé jogi
eljarasaival 6sszhangban. A Felek Japan megerésité okiratat, valamint az Unids Félnek a jovahagyas befejezését és
a megerdsitést igazold okiratat Tokidban cserélik ki. Ez a megallapodas az okiratok cseréjének napjat kovetd
masodik hénap elsé napjan [ép hatalyba.”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2024. november 1.

A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2025. januar 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint Japén kozotti Stratégiai Partnerségi
Megallapodas kihirdetésérdl sz6l6 2019. évi VIII. torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy az egyrészrél
az Eurdpai Unid és tagdllamai, valamint Japdn kozotti Stratégiai Partnerségi Megallapodas kihirdetésérél szélo

2019. évi VIII. tdrvény 2. §-a, 3. §-a és 5. §-a 2025. janudr 1-jén, azaz kettéezerhuszonot janudr elsején lép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 32/2024. (XI. 22.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és az Amerikai Egyesiilt Alamok Kormanya kézétt az orszagonkénti jelentések
cseréjérol sz616 megallapodas kihirdetésérél szol6 2024. évi XLIII. torvény 2. §-a, 3. §-a, 6. §-a és 7. §-a,
valamint 1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérél

A 2024. évi XLIII. torvénnyel a Magyar Kozlény 2024. november 13-i, 113. szdmaban kihirdetett, a Magyarorszag
Kormanya és az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanya kozott az orszagonkénti jelentések cseréjérél szold
megdllapodéds (a tovabbiakban: Megdllapodas) 6. pontja az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodas
hatalybalépésérol:

,Jelen Megéllapodas Magyarorszdg Kormanyanak az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanyéanak szél6 irasbeli
értesitése napjan Iép hatalyba, ami szerint Magyarorszag Kormdnya teljesitette a Megéllapodas hatélybalépéséhez

szlikséges, belsé joga alapjan el6irt kdtelezettségeit.”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2024. november 25.
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A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2024. november 25.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és az Amerikai Egyesiilt Allamok Korménya kézott
az orszagonkénti jelentések cseréjérél sz6lé6 megallapodds kihirdetésérdl szold 2024. évi XLI. térvény 4. §
(3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag Kormanya és az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanya kozétt
az orszagonkénti jelentések cseréjérdl sz616 megallapodas kihirdetésérél sz616 2024. évi XLIII. torvény 2. §-a, 3. §-a,
6. §-a és 7. §-a, valamint 1. melléklete és 2. melléklete 2024. november 25-én, azaz kett6ezerhuszonnégy november
huszonétddikén 1ép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 33/2024. (XI. 22.) KKM kézleménye
a Magyarorszag Kormanya és az Osztrak Szovetségi Kormany k6z6tt a magyar M80 gyorsforgalmi ut

és az osztrak S7 fiirstenfeldi gyorsforgalmi Gt magyar-osztrak allamhatarnal torténoé 6sszekotésérél sz616

megallapodas kihirdetésérél szol6 2024. évi XXXVII. torvény 2. §-a és 3. §-a, valamint 1. melléklete
hatalybalépésérol

A 2024. évi XXXVII. térvénnyel a Magyar Kozlony 2024. oktdber 28-i, 107. szamaban kihirdetett, a Magyarorszadg
Korménya és az Osztrdk Szodvetségi Kormany kdzott a magyar M80 gyorsforgalmi Ut és az osztrdk S7 firstenfeldi
gyorsforgalmi Ut magyar—osztrdk allamhatarnal torténé Osszekotésérdl szoldé megdllapodas (a tovabbiakban:
Megallapodas) 7. cikk 2. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodas hatélybalépésérdl:

,Jelen Megdllapodast a Szerz6dé Felek belsé jogszabalyaival 6sszhangban jéva kell hagyni, ami jegyzékvaltassal
kertil meger@sitésre. Jelen Megallapodés a késébbi jegyzék kézbesitésének napjatdl szamitott harmincadik napon
Iép hatalyba”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2024. november 14.
A Megéllapodds hatalybalépésének naptari napja: 2024. december 14.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és az Osztrak Szovetségi Kormany koézott a magyar
M80 gyorsforgalmi Ut és az osztrdk S7 firstenfeldi gyorsforgalmi Ut magyar-osztrdk allamhatarnal torténd
Osszekotésérdl szolé megéllapodas kihirdetésérél szold 2024. évi XXXVIL. torvény 5. § (4) bekezdésével
megallapitom, hogy a Magyarorszdg Korméanya és az Osztrak SzOvetségi Kormany kozott a magyar
M80 gyorsforgalmi Ut és az osztrak S7 firstenfeldi gyorsforgalmi Ut magyar-osztrak allamhatarndl torténé
Osszekotésérdl szold megallapodas kihirdetésérél szold 2024. évi XXXVII. torvény 2. §-a és 3. §-a, valamint
1. melléklete hatélybalépésének naptari napja 2024. december 14. azaz kettéezerhuszonnégy december
tizennegyedike.

Szijjdrto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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Kozlemények

A Miniszterelnokség 2025. évi palyazati felhivasa
a Korosi Csoma Sandor Program 6sztondijra a déli félteke orszagaiba

A miniszterelndk &ltaldnos helyettese mint a Kormany nemzetpolitikdért felel6s tagja, a nemzetpolitikai tevékenységgel
kapcsolatos kozigazgatdsi 6sztondijakrol sz6ld 234/2019. (X. 15.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. § a) pontja
alapjan a diaszpdra magyarsagat segité Kérosi Csoma Sandor Program (a tovabbiakban: Program) keretében palyazatot hirdet,

az alabbiak szerint:

1. A palyazat célja

A Kormany elkotelezett azirdnt, hogy az Alaptérvényben az egységes magyar nemzetre megfogalmazott
felel6sségviselést a diaszpora tekintetében megvalositsa. Ezen szandéka altal vezérelve, a Magyar Diaszpodra Tanacs
kérését meghallgatva inditotta Utjdara a Programot annak érdekében, hogy az Osztondijasok jelenléte és
tevékenysége segitséget nyujtson a diaszpdraban él6 magyar k6zosségek szdmara.

Célunk az, hogy a megkezdett munka folytatasa altal megerésddjon a kilfoldi magyar k6zosségeknek egy olyan
intézményrendszere, amely az egyének és kozosségek integracidja révén hozzajarul a magyar 6nazonossag és
a vildg magyarsagdnak nemzeti Osszetartozdsbeli megerdésodéséhez. A Program célja tovadbba, hogy
az Osztondijasok jelenléte és tevékenysége altal kozvetlen tamogatast tudjon biztositani a kulféldi magyarsag
kozdsségei szamdra. Az 6sztondijasok munkaja leginkabb a kiilfoldi magyarsdg identitdsanak meg6rzésében jatszik
fontos szerepet, mely tobbek kozott a magyar nyelv fejlesztésében, a hagyomanyérzésben és a magyar kultura
megélésének tdmogatdsaban, valamint a Magyarorszaggal valé kapcsolattartds 6sztonzésében teljesedik ki.
A Program tovabbi célja, hogy az 6sztondijasok altal a kiilféldi magyar kozosségek szamara egy folyamatos, mégis
mindig megujuld szakmai segitséget, valamint elhivatott, gyakorlati tapasztalattal rendelkez8, a kdzigazgatas
nemzetpolitikai tevékenysége irant elkotelezett szakember-utanpétlést biztositson.

Ennek érdekében olyan, a magyar nemzet irdnt elkotelezett, kozdsségszervezd tevékenységekben jartas személyek
palyazatait varjuk, akik segitenek e célok elérésében.

2. Ertelmez6 rendelkezések

— pdlydzati szakasz: a Program azon idészaka, amelyben a pdalydzéknak lehet6ségiik van pélyazataik benyujtasara,
majd sor kerul a palydzok meghallgatasara és végiil a nyertes palyazok személyének kivalasztasara;

- magyarorszdgi programszakasz: a Program azon idészaka, amelynek sordn a nyertes pélyazo (a tovabbiakban:
Oszténdijas) Magyarorszagon teljesiti a szerz6désbél fakadod koételezettségeit, azaz a kiilféldi programszakaszt
megelézé felkészilési id6szakot, mely magdban foglalja az oktatasi szakaszt is, valamint a kalfoldi
programszakaszt kdvetd zaro szakaszt, amelynek keretében beszamolasi kotelezettségének eleget tesz;

— oktatdsi szakasz: a magyarorszagi programszakasz kiilfoldi programszakaszt megel6z6 azon idészaka, amelynek
soran az Osztdndijas a meghatérozott tematika szerinti felkészité oktatason vesz részt, melynek célja
a nemzetpolitikai és a diaszporaval kapcsolatos ismeretanyag és az Osztondijas tevékenység ellatasaval
kapcsolatos gyakorlati készségek elsajatitasa;

- kiilféldi programszakasz: a Program azon idészaka, amelynek soran az Osztdndijas a célorszagban, a fogadd
szervezettel és a mentorral egyuttmikddve végzi a Program célja szerinti tevékenységét;

— zdr6 szakasz: a magyarorszagi programszakasz kuilféldi programszakaszt koveté azon idészaka, amelynek soran
az Oszténdijas a kiilféldi programszakasz alatt végzett tevékenységérél beszamol;
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- mentor: az erre a feladatra kijelolt természetes személy, aki a kilfoldi programszakasz idétartama alatt
az Oszténdijas munkajéat koordinalja, segiti, feliigyeli, értékeli;

— fogado szervezet: a pélyazati felhivas 5. pontjaban, az ,A Program tervezett megvaldsitési teriiletei” cimszé alatt
részletezett orszdgokban taldlhaté azon magyar szervezet (k6zosség, kulturegyesiilet, ifjusagi és
gyermekfoglalkoztatast végzé szervezet, magyar hdaz, cserkészcsapat stb.), amely a Programban torténd
részvételre jelentkezik, és amely szervezet mentordltjaként az Oszténdijas részt vesz a kiilhoni magyar
kozosségek értékdrzé munkajiban, erdsiti a kilhoni kdzdsség tagjainak Magyarorszaghoz vald kétédését, és
végzi kdzdsségépitd tevékenységét a kulfdldi programszakasz alatt;

— pdlydzé: azon természetes személy, aki a 4. pontban foglalt feltételeknek megfelel.

3. A palyazat targya

A Program a diaszp6ra magyarsdg magyar identitdsanak erésitése érdekében az aldbbi feladatkorok elldtasara hirdet

palyazatot:

- Cserkésztevékenység,

- Hagyomanydrzés (népzene, néptanc, népi kézmivesség, népi ének, népi jatékok stb.),

- Oktatéi és nevel6i munka (magyarnyelv-oktatds, tananyagok oOsszedllitdsa, gyermekfoglalkozasok tartasa,
taboroztatas stb.),

— Koz0Osségi, sport-, média- és kulturdlis tevékenység elldtdsa (kultira- és rendezvényszervezés, marketing- és
adminisztrativ feladatok elldtdsa, webszerkesztés, palydzatirds, kommunikaciés és médiatevékenység,
kiadvanyszerkesztés, konyvtarrendezés és hagyatékgondozas stb.).

A déli félteke orszagaiba iranyulé Program a 2025. évben legfeljebb 25 f6 részére nyujt 6sztondijat, a 2025. februar
hénap és 2025. november honap kézott megvalosulo kilfoldi programszakasz idétartama alatt.

A déli féltekére utazé Osztdndijasok szdma a Program keretlétszdménak figyelembevételével véltozhat, és
atcsoportositasra kertilhet az északi félteke 6sztondijasainak létszamvaltozasa esetén.

A Program kezdete a palyazati felhivas hivatalos megjelenésének napja. A palyazati szakasz lezarasat - azaz
az Oszténdijasok kivalasztasat — kdvetden keriil pontosan, naptari nap szerint meghatérozasra az Oszténdijasokkal
|étesitend6 Osztondijas szerz6déses jogviszony idétartamanak kezd6 és zaré napja, amely a szerz6désben kerdil
rogzitésre, egyéni jelleggel.

A déli félteke orszagaiba irdnyuld Program 2025. januartdl 2025. november végéig tarté megvaldsitasi idészaka alatt
az Osztdndijas legfeljebb 9 hénapig tarté idétartamban, a szamara kijellt fogadd szervezettel egyiittm(kddve,
a kilhoni magyar kozosségeknél, a magyarorszagi programszakasz ideje alatt pedig Magyarorszagon tolti
jogviszonyanak idejét, és tesz eleget felkészilési és beszamolasi kotelezettségének.

A magyarorszagi programszakasz két részbdl all: egyrészt a 2025. februar 15. és 2025. november 15. kozotti kilfoldi
programszakaszt megeléz8, 2025. januar hénapban megvaldsuld oktatdsi szakaszbdl; masrészt pedig a kilfoldi
programszakaszt kovetd, zaré szakaszbdl (2025. november hdnap), mely tartalmazza a beszamoldsi idészakot is.
A magyarorszagi programszakaszok napra pontos idétartamat az 6szténdijas szerz6dés tartalmazza.

4. A palyazok kore

Palyazat benyujtaséra és az 6sztondijprogramban vald részvételre az jogosult, aki

a) a palyazat benyujtasanak idépontjaban tizennyolcadik életévét betdltotte,
b) blintetlen el6életd,

c) magyar allampolgar,

d legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

D

)
) cserkész, hagyomanydrzé, oktatd, neveld, valamint egyéb kozdsségszervezd tevékenységekben aktivan
vesz részt, melyet a jelen programra sz6l6, szakmai ajanlasokkal igazol,
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f) magas szintl angolnyelv-tudéassal rendelkezik, valamint tovabbi elény a célorszag nyelvének legaldbb
tarsalgasi szintl ismerete,

g) véllalja, hogy az 6sztdndijas jogviszony magyarorszagi zaré szakaszanak idejére Magyarorszag teriletére
visszatér, a magyarorszdgi zaré szakaszanak idején Magyarorszag teriletén tartdzkodik, és a Program
zard konferencidjan részt vesz, valamint annak keretében beszamol 6sztondijas tevékenységérdl.

5. A déli félteke orszagaiba iranyulé Program palyazatanak megvaldsitasi paraméterei

A palyézat benyujtasa: 2024. november 25. napjatdl 2024. december 10. napjaig.
Interju a palyazékkal: 2025. janudér 7. és 2025. janudr 15. kozott.

Magyarorszégi programszakasz - kilfoldi programszakaszt megel6zé felkészilési id6szak, oktatasi szakasz:
a2025. januar 16. és 2025. januar 30. kdzotti idészakban az 6sztondijas szerz6désben meghatarozott idétartamban.

Kulféldi programszakasz tervezett megvalésitési idészaka: 2025. februdr 15. - 2025. november 15.

- A legfeljebb 9 hoénapig tartd kulféldi programszakasz ezen idétartamon belll valésul meg, azzal, hogy
a programszakasz kezdete 2025. februar 15. napja. Az Osztdndijas ezen idépontig megkezdi a kiilfoldi
programszakaszt.

— A9 hdnapig tartd kiilféldi programszakasz zaré hatarideje 2025. november 15. napja.

- Amennyiben az Osztdndijas 2025. februar 15-én nem tudja megkezdeni a kilféldi programszakaszt,
a késedelemmel ardnyosan csokkentésre kerll az Osztondij 9 hénapig tartd kilféldi programszakaszanak
idGtartama és a kifizetésre kertilé 6sztondij 6sszege. A kilfoldi programszakasz zaré hatarideje ebben az esetben
is legkésébb 2025. november 15. napja.

Magyarorszagi programszakasz — zaré szakasz, beszdmolasi kotelezettség teljesitése: a 2025. november 16. és
2025. november 30. kozotti idészakban az 6sztondijas szerz6désben meghatarozott idétartamban.

Szerz8dés id6tartama: a szerz6dés idétartamanak kezdete megegyezik az oktatasi szakasz elsé napjaval, a szerz6dés
id6tartamanak vége megegyezik a zaré konferencia utolsé napjaval.

Az Osztdndijasok a magyarorszagi programszakasz idején kételezd felkészitd oktatason vesznek részt, amelyet
kovetéen a szerzédésben megjeldlt célorszdg magyar kozosségében folytatjdk a palydzatban megjelolt
tevékenységet.

A kiutazds — és igy a szerzédés hatélyban tartasdnak - feltétele, hogy az Oszténdijas a sziikséges beutazasi,
tartozkodasi engedélyeket a fogadd orszagtél megkapja. A magyarorszagi programszakasz id6szakaban
az Oszténdijas vallalja, hogy a szerzé6désében meghatérozott egyéb kotelezettségeinek (jelenléti kotelezettség,
felkészité oktatds ismeretanyaganak elsajatitdsa, a célorszagba utazads feltételeinek biztositdsa — kiilondsen,
de nem kizardlag a vizum, tartézkodasi engedély beszerzése -, beszamolasi kotelezettség stb.) sajat felelésségére és
koltségére eleget tesz.

A tervezett megvaldsitasi teriletek:

Latin-Amerika (Argentina, Brazilia, Chile, Kolumbia, Paraguay, Uruguay, Venezuela),
Dél-afrikai Koztarsasag,

Ausztrélia,

Uj-Zéland.
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6. A palyazat formai kovetelményei

A palyazat benyujtasa a palyazok és a fogadd szervezetek részérdl is elektronikus Uton torténik. A palyazati
dokumentaciot elektronikusan egy példédnyban kell benydjtani a www.kulhonimagyarok.hu, valamint
a www.korosiprogram.hu honlapokrél elérhetd, online palyazati adatlap hidnytalan kitoltésével, valamint a palyazok
esetében az aldbbiakban megjel6lt valamennyi melléklet csatoldsaval:

A pélyazati dokumentécié kotelezéen benyujtandd dokumentumai szkennelt formaban:

a) szamitogéppel irt, strukturdlt szakmai 6néletrajz;
b) motivacids levél 1 oldal terjedelemben;
c) kozép- vagy felséfoku végzettséget igazolé dokumentum vagy folyamatban [évé tanulmanyok esetén

tanuléi/hallgatdi jogviszony igazoldsa egyszer(i mésolatban;

d) amennyiben a palydzé rendelkezik vele, ugy a 3. pontban meghatarozott négy feladatkérhoz tartozo
szakképzettséget, iskolai végzettséget igazolé dokumentum vagy folyamatban Iévé tanulmanyok esetén
tanuléi/hallgatoi jogviszony igazoldsa egyszerl mésolatban;

e) amennyiben a pdlydzé rendelkezik vele, ugy az angol, illetve a célorszag nyelvének ismeretét igazold
bizonyitvany és/vagy a nyelvismeret meglétének aldtdmasztasara szolgalé egyéb dokumentum;
f) a 2025. évi, déli félteke orszagaiba irdnyulé Program esetében 2024. november 1. napjanal nem kordbbi,

a 3. pontban meghatdrozott négy feladatkor alapjan megjel6lt tevékenységben valé jartassagra, illetve
egyéb kiemelt szaktudasra vonatkozé 2 db szakmai ajanlas.

A palyézati dokumentacio kdtelez6en benyujtandé dokumentumai kozil nincs lehetdség hidnypotlasra.

7. A déli félteke orszagaiba iranyulé Program palyazatanak benyujtasi hatarideje
A benyujtas napja a palydzati dokumentécié elektronikus uton térténé leadasénak napja.

Kizarélag a magyar id6 szerint 2024. december 10. 23:59-ig elektronikus uton, hidnytalanul benyujtott palyazatokat
all médunkban befogadni.

8. Az 6sztondij 6sszege
Az 6sztondij 6sszege az aldbbiak szerint alakul:

Kulfoldi programszakasz: brutté 730 000 Ft/ho, de figyelemmel a tért honap esetén szamitott 0sztondij dsszegére,
ettdl eltéré lehet.

Tort hdnap esetén az 6sztondij naptari napok utan kerll kifizetésre, az osztészam minden esetben a targyhdnap
napjainak szédma.

A magyarorszagi programszakaszok idejére az Oszténdijast 6szténdij nem illeti meg.

Az Oszténdijasok 6sztdndijat a Miniszterelndkség havonta, forintban, atutalassal teljesiti, kizardlag forintalapu
bankszamlaszamra. Készpénz vagy egyéb fizetési mad teljesitésére nincs lehetdség.

Az 6sztondijon feliil a Miniszterelnokség semmilyen kiaddst vagy koltséget (pl. utazasi, lakhatasi stb. koltségek,
az Oszténdijasnak az 6szténdijas jogviszony tartalma alatt Iétesitett egyéb jogviszonybdl szarmazéd kéltsége,
jévedelme) nem térit meg az Oszténdijasok részére.

A Program megvalédsitasanak pénziigyi fedezete a Magyarorszag 2025. évi kdzponti koltségvetésérél szold térvény
1. melléklet XI. Miniszterelnokség fejezet, 30. Fejezeti kezelés(i eliranyzatok cim, 3. Nemzetpolitikai tevékenységek
és hatdron tuli magyarok tdamogatasa alcimrél a Xl. Miniszterelnokség fejezet, 1. Miniszterelnokség igazgatasa cim
javara torténd atcsoportositassal kerll biztositdsra.
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9. A palyazat érvényessége

A palyézat érvénytelen, illetve annak azonnali elutasitdséra kerdl sor, ha

a) a palyazé a palyazatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;
b) a palyazo a pélyazatot a felhivasban szerepl6 benyujtasi hataridén tul nyujtotta be;
<) a palyazo hidnyosan nyujtotta be a 6. pontban felsorolt, kdtelez6 dokumentumokat;

d) a palyazo a pélyazatat nem a megfeleld internetes fellileten keresztll nyujtotta be.

10. A palyazatok elbiralasa
10.1. Tartalmi értékelés szempontjai

A palydzé megfelel a palyazati felhivasban megjeldlt célnak és feltételeknek, ha a 6. pont f) alpontja szerinti

ajanlasokkal igazoltan, motivacids levélben alatdmasztja érdeklédését és feladatvallalasat a kilhoni magyar

kozosségek szellemi gyarapoddsa, identitdsanak erdsitése érdekében, tovabba az altala megjeldlt tevékenységi

korben szakmai tapasztalattal rendelkezik.

A palyézat értékelése az alabbi szempontok szerint zajlik:

- elkotelezettség a kiilhoni magyar k6zdsségek szellemi gyarapodasa, identitasanak erésitése irant,

- magyar kdzésségben megvaldsitott hagyomanydérzé tevékenység,

- magyar kdzdsségben megvaldsitott kozosségépitd tevékenység,

- olyan térgyi tudds, szakmai tapasztalat megléte, amely el&seqiti a kiilhoni magyarok kézdsségeinek szellemi
gyarapodasat.

A Korm. rendelet 3. § b) pontja alapjan létrehozott kivalasztasi bizottsag (a tovdbbiakban: Bizottsag) a - fent
meghatarozott szempontok figyelembevételével interjura kivalasztott — palyazét egy alkalommal hallgatja meg.

Az interju soran elére meghatarozott és célzott kérdésekkel bizonyos, a kdzdsségi és kulturalis élet szervezésével,
a megjeldlt specialis targyi tudassal, szakmai tapasztalattal kapcsolatos kompetencia meglétének vizsgélata zajlik.

a) A kivélasztas soran a Bizottsag az Oszténdijas részérél az alabbi szempontokat veszi figyelembe:
- motivacio;
- felelésségtudat, megbizhatosag;
- etikus magatartas;
- alkalmazkoddkészség, szabalykdvetés, rugalmassag;
- egyuttmkodés;
- problémamegoldas;
- kommunikacio;
- viselkedéskultura.

b) Az interju soran torténd altaldnos és szakmai ismeretek vizsgalata:
- akozéleti tdjékozottsag, dltalanos nemzetpolitikai ismeretek mérése egy el6zetesen dsszedllitott kérdéssor
alapjan torténik,
- a megjelolt cserkész-, hagyomany6rzé, oktatoi, neveldi, egyéb kozosségszervezéi tevékenységnek
medgfelel6 szakmai ismeretek vizsgélata,
- apalyazé éltal feltlintetett nyelvtudas szintjének vizsgalata.

Az interjura torténé felkésziilést segité kérdéssor és dokumentumok elérhetéek a www.kulhonimagyarok.hu,
valamint a www.korosiprogram.hu honlapokon.

10.2. Déntés a pdlydzatokrol

A Miniszterelnokség a dontésrél minden pélydzét az elektronikus palyazati fellleten megjeldlt elektronikus
levélcimen legkés6bb 2025. januar 15. napjaig értesiti.
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Az 6sztondijas jogviszony létrejottének feltétele, hogy a palyazo a dontést elfogadja, és arrdl a Miniszterelnokséget
a 12. pontban szereplé elérhetéségen legkésébb a kiértesitésben foglalt hatarid6ig értesitse.

11. Szerz6déskotés

Az Osztondijasokkal a Miniszterelndkség kot szerzédést. A létrejové szerz6dés tartalmazza az Oszténdijas és
a Miniszterelndkség jogviszonydra irdnyadd szabdlyokat, Osszhangban a jelen palydzati felhivassal,
a Korm. rendelettel és a Program Programszabalyzatéaval.

Sikeres palyazat esetén a szerz6déskotés feltétele

a) a személyazonosité igazolvany egyszerl masolatanak vagy honositasi okirat egyszer(i méasolatanak,

b) ha a célorszdg nem a schengeni egyezmény tagallama, akkor a nyertes palydzé utlevelének mésolata, vagy
amennyiben a nyertes palydzé nem rendelkezik utlevéllel, akkor az annak igénylésérél sz6lé hivatalos
igazolas egyszerl masolatanak, valamint

<) 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanynak

a benyujtasa.

12. Elérhetdség
A palyézattal kapcsolatban felvildgositast az alabbi elérhetéségeken kérhet munkaidében:

Elektronikus elérhet6ség: kesp@me.gov.hu;
Telefonos elérhetéség: +36 (1) 795-7869, +36 (1) 795-5334

A Beliigyminisztérium felhivasa
a 03. Egészségiigy agazat Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyeire a 2024/2025. tanévre

Az egészségligyért felel6s miniszter a szakképzésrél szolé 2019. évi LXXX. torvény 100. § (1) bekezdés g) pont
ga) alpontja alapjan kapott felhatalmazas alapjan meghirdeti a 03. Egészségligy agazathoz tartozd Orszagos
Szakmai Tanulmanyi Versenyeit (a tovabbiakban: OSZTV) az Uj szakképzési rendszerben szakmai oktatdst folytatd
hazai szakképzé intézményekkel tanuldi/felnéttképzési jogviszonyban allé azon tanuldk szamara, akik
a versenykiirds tanévében az alabbi szakmak megszerzésére iranyuld szakirdnyud oktatas utolsé évfolyaman
folytatjdk tanulmanyaikat, és szakmai vizsgajuk a 2024/2025. tanév majus-juniusi vizsgaidészakaban esedékes:

- 509130301 Altalanos apolé

- 509130302 Egészséglgyi asszisztens (Audioldgiai asszisztens)

- 509130302 Egészségligyi asszisztens (Endoszkopos asszisztens)

- 509130302 Egészségligyi asszisztens (Fogdszati asszisztens)

- 509130302 Egészségligyi asszisztens (Gyogyszertari asszisztens)

- 509130302 Egészségligyi asszisztens (Kardioldgiai és angioldgiai asszisztens)

- 509130302 Egészséglgyi asszisztens (Klinikai neurofiziol6giai asszisztens)

- 509130302 Egészséglgyi asszisztens (Perioperativ asszisztens)

- 509130302 Egészséglgyi asszisztens (Radiografiai asszisztens)

- 509140303 Egészségligyi laborans (Klinikai laboratériumi asszisztens)

- 509140303 Egészségligyi laborans (Szovettani asszisztens)

- 509140305 Klinikai laboratériumi szakasszisztens (Hematoldgiai és transzfuzioldgiai szakasszisztens)

- 509140305 Klinikai laboratériumi szakasszisztens (Kémiai laboratériumi szakasszisztens)

- 509140305 Klinikai laboratériumi szakasszisztens (Mikrobiolégiai szakasszisztens)

- 509150306 Ortopédia muUszerész

- 509130307 Perioperativ szakasszisztens (Aneszteziol6giai szakasszisztens)
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- 509130307 Perioperativ szakasszisztens (M(itéti szakasszisztens)

- 509140308 Radiogréfiai szakasszisztens (CT/MR szakasszisztens)

- 509140308 Radiografiai szakasszisztens (Nuklearis medicina szakasszisztens)
- 509140308 Radiografiai szakasszisztens (Intervencids szakasszisztens)

- 509140308 Radiografiai szakasszisztens (Sugarterapias szakasszisztens)

- 509230309 Rehabilitacios terapeuta (Fizioterapids asszisztens)

- 509230309 Rehabilitacids terapeuta (Gydgymasszdr)

- 509130311 Mentbéapold

- 409130312 Alapapolasi munkatars

- 509130304 Csecsemod- és gyermekdapold

Jelen Versenyfelhivas a kiadott Versenyszabdalyzattal egytt érvényes.

A versenyeket az Orszagos Kérhazi Féigazgatdésdg Huménpolitikai Igazgatésag Human Eréforras Képzési Féosztalya
(a tovabbiakban: OKFO HEKF) szervezi és bonyolitia le. A versenyekkel kapcsolatos tajékoztatast és
a Versenyszabdlyzatot a honlapjan (www.enkk.hu, https://okfo.gov.hu/) teszi kozzé.

Nevezési hatérid6: 2024. december 20. (péntek)
A megadott hataridé utan az OKFO HEKF nem fogad tovabbi nevezéseket.

A nevezésre a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenése utan nyilik lehetéség a honlapon (www.enkk.hu) elérheté
elektronikus Urlap kitoltésével és elkiildésével. A képzdintézmények és a jelentkez6k szdméra a versenyre valo
nevezés, valamint a részvétel dijtalan.

A szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet 264. § (2) bekezdése alapjan
»Mentesil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alél az a vizsgdzd, aki orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatdrozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivdasban meghatdrozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte.
Az e bekezdésben meghatarozott felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye
- a versenyfelhivasban meghatarozott szazalékos eredménnyel - jelesnek minésil”

A dontdbe jutott és azon részt vevd versenyzd, aki az adott szakma/szakmairdny versenytevékenységeihez rendelt
versenyfeladatokat teljesitette, és az adott versenyfeladat esetében a megszerezhet6 pontok 79%-at megszerezte,
az adott versenyfeladatnak megfeleld vizsgafeladat letétele al6l mentesiil. Amennyiben a versenyzé a meghirdetett
szakmanként/szakmairdnyonként meghatdrozott értékelési sulyardnyok figyelembevételével - az Osszesitést
kovetden — a pontszamok legalabb 79%-4t elérte, a teljes szakmai vizsga aldl felmentést kap.

A verseny regisztracidjanak lezarasat kovetéen, 2025. januar 10-én, az OKFO HEKF honlapjan (www.enkk.hu,
https://okfo.gov.hu/) kerll megjelentetésre azoknak a szakmaknak/szakmairanyoknak a listdja, amelyek
tekintetében megrendezésre keriil a verseny. Minden egyéb - az el6dontével kapcsolatos - informaciérdl
a regisztraciokor megadott e-mail-cimekre kildiink tajékoztatast.

A verseny forduloi 2025. februdr 10. és aprilis 17. kozott kerlilnek megrendezésre.

A donték idépontjanak valtoztatasi jogat fenntartjuk, a helyszinek késébb kerliinek meghatarozésra, melyekrél
elektronikus uton értesitjik a dontékbe jutd versenyzdket.

Amennyiben rendkivili, elére nem ismert elharithatatlan akadalyba Gtkozik a verseny zavartalan lebonyolitdsa vagy
szervezése, Ugy a verseny szervezéjének lehetésége van Uj hatérid6 tlzésével a verseny idépontjanak valtoztatasara
vagy a verseny felfliggesztésére.
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A verseny forduloi és részei
I. Fordulé (valogatéverseny el6dontd)

Interaktiv versenytevékenység keretében a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtaknak megfelel6en,
a versenyszervezd altal szakmanként/szakmairdnyonként kozpontilag dsszedllitott feladatlap megoldasara kerdl sor,
online formaban.

Id6tartama: 30 perc
Idépontja: 2025. februar 10-14. A pontos idépont szakmanként/szakmairanyonként a regisztracié lezarasat
kovetden keriil meghatarozasra.

A kdzépdontdbe jutashoz az el6déntében minimum 51%-ot sziikséges elérni.

A kdzépdodntd abban az esetben kerilil megrendezésre, amennyiben a kozépdontbébe jutott versenyzOk létszama
szakmanként/szakmairdnyonként meghatérozva eléri a minimum 5 f6t.

Il. Fordulo (teriileti valogatoverseny k6zépdonto)

A versenytevékenység sordn a versenyzéknek gyakorlati feladatot kell elvégezniiik szimulaciés koriilmények kozott,
a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint, az adott szakma/szakmairany szakirdnyu
oktatasanak szakmai kovetelményei alapjan.

Idétartama: maximum 40 perc, az egyes szakmdk/szakmairanyok képzési és kimeneti kdvetelményeiben foglalt
szakmai tartalom alapjan meghatéarozva
Idépontja: A szakmak/szakmairanyok kozépdont6i 2025. marcius 10. és marcius 13. kdzott kerlilnek megrendezésre.

Az orszdgos dontbbe jutdshoz a kdzépdontében minimum 71%-ot sziikséges elérni.
Az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny dontdjének megrendezésére abban az esetben keril sor, ha a dontébe
jutds feltételeit eléré tanuldk Iétszdma szakmdanként/szakmairanyonként eléri legalabb a 3-3 f6t.

lll. Fordulé (orszagos dontd)

A dontd forduld sordn a képzési és kimeneti kdvetelményben az adott szakmdra/szakmairdnyra meghatdarozott
szakmai kdvetelmények és a Versenyszabalyzat 8. pontjdban a versenyzdk teljesitményének értékelése cimszonal
leirtak szerint Osszeallitott kozponti interaktiv és projektfeladatokat kell elvégeznie a versenyzéknek.
A projektfeladat részeként szakmanként/szakmairdnyonként meghatarozva esetleirast kell a versenyzéknek
a versenybizottsdg részére bemutatni. Az esetleirds témait és a bemutatas modjat szakmanként/szakmairanyonként
a versenybizottsag hatdrozza meg, és errél a dontdbe jutd versenyzék a donté idépontjat megel6zéen e-mailben
tdjékoztatast kapnak.

Idépontja: A szakmak/szakmairanyok dontéi 2025. aprilis 10. és aprilis 17. kdzott kerlilnek megrendezésre.
A versenyfordulok idépontjanak valtoztatasi jogat fenntartjuk.

Helyszine: késébb keriil meghatarozasra, melyrél elektronikus uton értesitjik a dontébe jutd versenyzdket.
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Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Budapesti K6zjegyz6i Kamara illetékességi teriiletén talalhaté kozjegyzoi allas betoltésére

Az igazsdgligyi miniszter a kozjegyzOkrdl széld 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan

palyazatot hirdet

— a2024. augusztus 31. napjatél meguresedett, Tatabanya 1. szamu,
— avarhatdan 2025. janudr 29. napjatol tressé valo, Nagykéros
székhelyl kozjegyzéi allas betoltésére.

A kozjegyz6i dllasra azok palyazhatnak, akik a Kjtv.-ben elirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyz&vé az nevezhetd ki, aki

1)

1)
2)
3)

az Eurépai Unié valamely tagallamanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lé megdllapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél szolo
megallapodéasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél sz6l6 megallapodésban részes allam dllampolgaraval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,

olyan okleveles jogész szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga eléfeltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, birésagi titkari, Gigyészi, alligyészi, lgyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikddés; a jogi
szakvizsga megszerzését kovetéen a kormdanyzati igazgatasrol sz6l6 torvény szerinti kézponti kormanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti
szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
szervezetnél vagy az Eurdpai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatdssal 6sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatalya alatt,

eredményes kozjegyzGi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz szitkséges mértékdl ismeretét igazolta, és

a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

. Nem nevezhetd ki kdzjegyz6vé az,

aki blintetett el6élet(,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,

akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligydonté hatdrozatban

megdllapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatradnyos jogkdvetkezmények aldl

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem ér6 végrehajtandd szabadsagvesztés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsigvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

— széandékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka, pénzbiintetés, elzards esetén a mentesités
bealltatol szamitott 6t évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtand6 szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdsdg jogerds hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi bilintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellataséra alkalmatlan,

aki életmddja vagy magatartdsa miatt a kozjegyzdi hivatds gyakorldsahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,
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VI.

8)

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy
kinevezése esetén azt az eskiutétel idépontjaig megsziinteti.

A palyazat elbiraldsa sordn az aldbbi nemzetiségi nyelvek - legaldbb kdzépfoku nyelvvizsgaval igazolt — ismerete
részesil elényben:

- Tatabdanya 1.: német, roma, szlovak, gordg, lengyel, romén, ukran
- Nagykérds: roma

A palyédzatot a Budapesti Kbzjegyz&i Kamara nevére és az aldbbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:

1016 Budapest, Naphegy utca 33. 11/5.

vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:

- hivatal neve: Magyar Orszagos Kézjegyz&i Kamara (gépi)

révid név: MOKKIT
KRID: 342479118

A palyézat benyujtasanak hatarideje
A palyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében valo kozzétételét kévets 30. nap.

A palydzat a kozjegyz&krdl szolo 1991. évi XLI. térvény végrehajtdsarol szolé 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §
(2) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeit nem tartalmazo, valamint a kotelezé6 mellékletekkel el nem latott
palydzat (ha annak hidnyait legkésébb a palydzati hirdetmény kozzétételétdl szamitott 30. napon nem pétoltak)
érvénytelen, az elkésett palyazat pedig hatdlytalan.

A pélyazathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kdvetkezéket:

Személyi igazolvény vagy személyazonositd igazolvany vagy utlevél vagy vezet6i engedély, illetve a lakcimet
igazold hatosagi igazolvény.

Annak igazoldséra szolgalé okirat, hogy a palyazé nem all a kdzligyektdl eltiltds hatdlya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot;
b) biréi, birdsaqi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i mikodést;
d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 torvény szerinti kdzponti

kormdanyzati igazgatasi szervnél, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot vagy
d) a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy
az Eurdpai Unié valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal Osszefliiggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlatot
igazol6 okirat.
Hatoségi erkolcsi bizonyitvany arrél, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjadban meghatérozott
koralmény a palyazoval szemben nem all fenn, vagy az arra iranyuldé kérelem, hogy e tények fennallaséra
vonatkozé adatokat a blnugyi nyilvantartd szerv a palyaztaté terileti einOkség részére — annak a kozjegyzdi
kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan - tovabbitsa.
Arra vonatkozé nyilatkozat, hogy a palydzéval szemben 6sszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. §) nem &ll fenn,
illetve — nem kozjegyzé palydzd esetén — ha a kinevezésig ilyen Gsszeférhetetlenségi ok keletkezne,
a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.
A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kidllitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17. §].
A Nemzeti Szakért6i és Kutaté Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kiallitott okirat
arrol, hogy a palyazo a kdzjegyz6i hivatas gyakorlasara ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolaséra szolgald irat.
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13)
14)
15)

16)

A palydzé részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kozjegyzé értékelése.

A kozjegyzdi tevékenység megkezdésével jard kiadasok fedezésére, valamint a kozjegyzéi iroda targyi és
személyi feltételeire vonatkozd terv.

A kozjegyz6i pélyazatok benyujtasarol és elbirdlasardl szold 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a pdlydzé a pélyazatban hivatkozik rd, eredetben vagy — okiratok esetén - hitelesitett masolatban
mellékelni kell a kdvetkezbket:

17)

18)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo,

- kozjegyzéi joggyakorlatot igazolé okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazold okirat,

- a terlileti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltoltétt joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat,

— atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okirat,

- aKjtv. 17.§ (2) bekezdésében meghatarozott egyéb joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamaraban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban végzett, allam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kétott munkakorben eltéltott joggyakorlatot igazold okirat,

- ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyzjeldlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltott joggyakorlatot igazol6 okirat.

El6 idegen nyelvbdl szerzett, allamilag elismert, k6zép- vagy felséfokd komplex tipusi nyelvvizsgat, illetve

kozép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgét tanusitéd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a pdlydzé egy adott nyelvbél nem azonos fokozatu ,A” és,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor
azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgadnak megfelel6,C" tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

A pélyazati hatarid6 lejartat megel6z6 egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazolé okirat.

Szakforditd-, illetve tolmacsvizsgat igazold bizonyitvany vagy igazolvany.

A tudomdényos tevékenység igazolasara szolgélo,

- az allam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy
polgari eljarasjogi) tudomanyos fokozat megszerzését tanusito okirat,

- dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogdsz
végzettséget, LL.M. mindsitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozo fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogasz végzettség és az LL.M. minésités tekintetében a képzés idStartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdeml|é mddon igazolni kell.]

Felséoktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatoi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek

az a jogi oktatdi tevékenység minésil, ha a palyazo legaldbb egy féléven keresztiil, heti rendszerességgel,

szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgéri

eljarasjogi targyat. A palyazénak ezt a tényt a tanszékvezetd altal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.)

A MOKK 4ltal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatoi tevékenység igazolasa. (A MOKK altal

szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (birdi, Uigyészi, birésagi végrehajtédi, lgyvédi, kamarai jogtandcsosi stb.) szervezett

képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl széld torvény, az Ugyészségrél széld

térvény, a birdsagi végrehajtasrél szolo torvény, az Gigyvédi tevékenységrol szold torvény szerinti szervezet

vagy mas allamhatalmi, allamigazgatasi, kdzigazgatasi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi

tevékenységet igazol6 okirat.

A pélyazé altal ondlldan vagy tarsszerzéként irt szakirdnyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljdrasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formdban megjelent monografia esetén a monografia

szbvege elektronikus adathordozon).

A Magyar Tudoméanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié

megjelenésének napjan hatalyos besorolas szerint - ,A’, ,B" ,C" vagy ,D” kategodridba sorolt folydiratban,

tovdbbd a Kozjegyzék Kozldnyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kdzjegyzéi Akadémia

Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikdcié eredeti példénya (elektronikus

formdban megjelent publikécié esetén a publikaciot tartalmazé fajl elektronikus adathordozoén) vagy

masolata oly mdédon, hogy megallapithatd legyen, az mely kiadvédnyban jelent meg (nem elektronikus

forméaban megjelent publikacio esetén a kéziratot szerkeszthetd formaban is mellékelni kell).
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26) A palydzoé terileti kamardban végzett munkajat részletezd irasbeli kérelmére a pdlydzénak a terileti
kamardban végzett munkajarél a mikodése szerint illetékes terileti elndkség altal adott részletes irdsbeli
értékelés.

27) A pélydzé orszagos kamardban végzett munkajat részletezé irasbeli kérelmére a palydzoénak az orszagos
kamaraban végzett munkajarél a MOKK elndke dltal adott részletes irdsbeli értékelés.

A palyazat mellékleteit a pélyazati kiirdsban szerepl6é sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benydujtani.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A palydzo a kozjegyz6i palydzatok benyujtasarol és elbiraldsarol szo6l6 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott — a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili — adatok,
illetve tények igazoldséra szolgal6 okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kitlizott idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizétt idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztaté teruleti elndkség rendelkezésére bocsathatja.

Az érvényben 1évé elbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palyazati felhivas 16) pontjaban megjel6lt adatlaprdl
tdjékozddni a MOKK honlapjan (https://www.mokk.hu) lehet.

Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Gyori Kozjegyz6i Kamara illetékességi teriiletén talalhato kozjegyzoéi allas betoltésére

Az igazsagugyi miniszter a kozjegyzokrol szolé 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan
palyazatot hirdet

- a2024. szeptember 30. napjatél meglresedett, Veszprém 3. szamd,

- a2024. november 8. napjatél megiresedett, Keszthely 1. szamu

székhelyU kozjegyz6i allas betoltésére.

A kozjegyz6i lladsra azok pélyazhatnak, akik a Kjtv.-ben el&irt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

I. Kozjegyz6vé az nevezhetd ki, aki
1) az Eurdpai Unid valamely tagallaméanak, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél sz6lo
megallapodésban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasdgi
Térségrol sz616 megdllapodasban részes allam allampolgdraval azonos jogallasu személy,

2) nem all a kozuigyektdl eltiltas hatalya alatt,

3) olyan okleveles jogasz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,

4) a jogi szakvizsgat letette,

5) legaldbb 3 éves kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legalabb 3 éves
birdi, birésagi titkari, igyészi, alligyészi, lgyvédi, kamarai jogtandcsosi vagy kozjegyzéi miikodés; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrdl szolo torvény szerinti kdzponti kormdanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény 2. §-a szerinti
szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz koétdtt munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
szervezetnél vagy az Eurdpai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlat),

6) nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdamogatott dontéshozatal hatélya alatt,

7) eredményes kdzjegyz4i vizsgat tett,

8) az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékdl ismeretét igazolta, és

9) a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.
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Il. Nem nevezhetd ki kdzjegyzévé az,

1)
2)
3)

aki blintetett elééletd,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt &ll,

akinek a birésag blincselekmény elkdvetése miatt blintetéjogi felelésségét jogerds tigyddntd hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attél, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények aldl

- széandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
blintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

— szédndékos blncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsdgvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsidgvesztés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott nyolc évig,

- széandékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka, pénzbiintetés, elzaras esetén a mentesités
bedlltatol szamitott 6t évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birésadg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerdre emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyzéi fegyelmi birdsag jogerés hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy més okbdl a hivatas elldtasara alkalmatlan,

aki életmoédja vagy magatartdsa miatt a kozjegyz6i hivatas gyakorldsahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vdllalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskitétel idépontjiig megsziinteti.

lll. A palydzat elbirdldsa sordn az aldbbi nemzetiségi nyelvek — legaldbb kézépfoku nyelvvizsgaval igazolt — ismerete

részesul elényben:

- Veszprém 3.: német, roma, szlovak, lengyel, drmény, ukran

- Keszthely 1.: roma, bolgar

IV. A palydzatot a Gyéri Kozjegyz6i Kamara nevére és az aldbbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:

9021 Gyér, Arpad at 16. fsz. 5.

vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:
- hivatal neve: Magyar Orszagos Koézjegyzéi Kamara (gépi)

révid név: MOKKIT
KRID: 342479118

V. A palyazat benyujtdsdnak hatarideje
A pélyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében val6 kdzzétételét kdvets 30. nap.
A palydzat a kozjegyzékrdl szold 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol szold 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §

(2) bekezdése szerinti kotelez6 tartalmi elemeit nem tartalmazo, valamint a kotelezé mellékletekkel el nem latott

palydzat (ha annak hidnyait legkésébb a palyadzati hirdetmény kozzétételétdl szamitott 30. napon nem pétoltak)
érvénytelen, az elkésett palydzat pedig hatdlytalan.

VI. A palyadzathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kdvetkezéket:

Személyi igazolvény vagy személyazonosité igazolvany vagy utlevél vagy vezet6i engedély, illetve a lakcimet
igazolo hatosagi igazolvany.

Annak igazolasara szolgalé okirat, hogy a palydzé nem all a kdzligyektdl eltiltas hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzdhelyettesi gyakorlatot,

b) birdi, birdsagi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikodést,
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11)

12)
13)
14)
15)

16)

Q) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 torvény szerinti kdzponti
kormdanyzati igazgatasi szervnél, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot vagy

d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkodzi szervezetnél vagy
az Eurépai Unio valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal ©sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlatot

igazol6 okirat.

Hatésagi erkolcsi bizonyitvany arrél, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatérozott

kordlmény a pélyazéval szemben nem all fenn, vagy az arra irdnyuld kérelem, hogy e tények fennallasara

vonatkozé adatokat a blintigyi nyilvantart6 szerv a pélyaztatd terileti elndkség részére — annak a kdzjegyzdi

kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan — tovabbitsa.

Arra vonatkozé nyilatkozat, hogy a pélyazéval szemben Osszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. §) nem all fenn,

illetve - nem kozjegyz6 palydzd esetén — ha a kinevezésig ilyen Osszeférhetetlenségi ok keletkezne,

a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsat tartalmazé nyilatkozat.

Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy

tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.

A Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: MOKK) altal kidllitott igazolds (tanusitvany)

a kozjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17. §].

A Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmasséagi vizsgalat eredménye alapjan kiallitott okirat

arrol, hogy a palyazo a kozjegyz6i hivatas gyakorlasara ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.

Koztartozds-mentesség igazolaséra szolgald irat.

A pélyazo részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palydzé esetén az alkalmazé kozjegyzd értékelése.

A kozjegyzdi tevékenység megkezdésével jaré kiadasok fedezésére, valamint a kdzjegyz4i iroda targyi és

személyi feltételeire vonatkozd terv.

A kozjegyz6i pélyazatok benyujtdsarol és elbiralasardl szolé 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu

melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a palydzé a palyazatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezé okiratok eredeti példanyat vagy

hiteles masolatat:

17)

18)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo,

- kozjegyzdi joggyakorlatot igazolé okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat,

- atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okirat,

- aKjtv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb joggyakorlatot igazold okirat,

- a terlleti kamaraban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban végzett, allam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kdtott munkakorben eltéltott joggyakorlatot igazolé okirat,

- ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyzbjeldlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltott joggyakorlatot igazold okirat.

El6 idegen nyelvbdl szerzett, allamilag elismert, k6zép- vagy felséfoku komplex tipusi nyelvvizsgat, illetve

kozép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgat tanusitd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a pdlydzé egy adott nyelvbél nem azonos fokozatu ,A” és,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor
azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgdnak megfelel6,C”" tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

19)
20)
21)

A pélyazati hatarid6 lejartat megel6z6 egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazolé okirat.

Szakforditd-, illetve tolmacsvizsgét igazold bizonyitvany vagy igazolvany.

A tudomdényos tevékenység igazolaséra szolgalo,

- az allam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy
polgari eljarasjogi) tudomanyos fokozat megszerzését tanusito okirat,

- dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogdsz
végzettséget, LL.M. mindsitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozé fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogasz végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés id6tartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdeml|é mddon igazolni kell.]
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22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

Felséoktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatoéi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek
az a jogi oktatdi tevékenység mindésil, ha a palydzo legaldbb egy féléven keresztiil, heti rendszerességgel,
szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkézi maganjogi vagy polgari
eljarasjogi targyat. A palyazénak ezt a tényt a tanszékvezeté altal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.)
A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatoi tevékenység igazolasa. (A MOKK ltal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elnoke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (biroi, ligyészi, birésagi végrehajtéi, tgyvédi, kamarai jogtanacsosi stb.) szervezett
képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatdsardl széld torvény, az Ugyészségrél széld
torvény, a birdsagi végrehajtasrol szolo torvény, az lgyvédi tevékenységrodl sz6ld torvény szerinti szervezet
vagy mas allamhatalmi, allamigazgatasi, kdzigazgatasi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi
tevékenységet igazolo okirat.

A palyazé dltal onalléan vagy tarsszerzéként irt szakirdnyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari
eljarasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formaban megjelent monografia esetén a monografia
szbvege elektronikus adathordozon).

A Magyar Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié
megjelenésének napjan hatalyos besorolds szerint - ,A" B ,C" vagy ,D" kategoéridba sorolt folydiratban,
tovabba a Kozjegyzék Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kozjegyz6éi Akadémia
Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikacié eredeti példédnya (elektronikus
formaban megjelent publikacio esetén a publikéciot tartalmazo fajl elektronikus adathordozén) vagy hiteles
masolata oly médon, hogy megallapithaté legyen, az mely kiadvanyban jelent meg.

A palydzéd terileti kamardban végzett munkdjat részletezé irdsbeli kérelmére a pélydzénak a terileti
kamardban végzett munkajarél a mikodése szerint illetékes teriileti elnokség altal adott részletes irasbeli
értékelés.

A palydzé orszagos kamardban végzett munkajat részletezé irasbeli kérelmére a palydzoénak az orszégos
kamaraban végzett munkajarél a MOKK elndke &ltal adott részletes irasbeli értékelés. (Az értékelés iranti
kérelmet a MOKK elndkéhez kell eléterjeszteni.)

Az orszagos kamara mellett m(ikodé szakbizottsagokban betdltott tagsag, illetve az UINL, a CNUE és a MOKK
megbizadsabol mas nemzetkdzi bizottsdgban betdltott tagsagot igazold okirat. (A szakbizottsagokban
betoltott tagsagot a MOKK elndke igazolja, az erre iranyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell elSterjeszteni.)

A palyazat mellékleteit a pélyazati kiirdsban szerepl6é sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltiintetésével kell
benydujtani.

A palydzok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A palydzo a kozjegyz6i palydzatok benyujtasarol és elbiraldsarol sz6l6 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott — a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili — adatok,
illetve tények igazoldséra szolgal6 okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kit(izott idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizott idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztaté teruleti elndkség rendelkezésére bocsathatja.

Az érvényben 1év elbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palyazati felhivas 16) pontjaban megjel6lt adatlaprdl
tdjékozddni a MOKK honlapjan (https://www.mokk.hu) lehet.
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Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Miskolci Kozjegyz6i Kamara illetékességi teriiletén talalhaté kdzjegyzoi allas betoltésére

Az igazsdgligyi miniszter a kozjegyzOkrdl széld 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan

palyazatot hirdet

— a2024. november 1. napjatél megiresedett, Heves,
— avdarhatdan 2024. december 31. napjatol lressé valo, Eger 3. szamu
székhelyl kozjegyzéi allas betoltésére.

A kozjegyz6i dllasra azok palyazhatnak, akik a Kjtv.-ben elirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyz&vé az nevezhetd ki, aki

1)

1)
2)
3)

az Eurépai Unié valamely tagallamanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lé megdllapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél szolo
megallapodéasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél sz6l6 megallapodésban részes allam dllampolgaraval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,

olyan okleveles jogész szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga eléfeltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, birésagi titkari, Gigyészi, alligyészi, lgyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikddés; a jogi
szakvizsga megszerzését kovetéen a kormdanyzati igazgatasrol sz6l6 torvény szerinti kézponti kormanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti
szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
szervezetnél vagy az Eurdpai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatdssal 6sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatalya alatt,

eredményes kozjegyzGi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz szitkséges mértékdl ismeretét igazolta, és

a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

. Nem nevezhetd ki kdzjegyz6vé az,

aki blintetett el6élet(,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,

akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligydonté hatdrozatban

megdllapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatradnyos jogkdvetkezmények aldl

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bedlltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem ér6 végrehajtandd szabadsagvesztés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsigvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

— széandékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka, pénzbiintetés, elzards esetén a mentesités
bealltatol szamitott 6t évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtand6 szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdsdg jogerds hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi bilintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellataséra alkalmatlan,

aki életmddja vagy magatartdsa miatt a kozjegyzdi hivatds gyakorldsahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,
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VI.

8)

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy
kinevezése esetén azt az eskiutétel idépontjaig megsziinteti.

A palyazat elbiraldsa sordn az aldbbi nemzetiségi nyelvek - legaldbb kdzépfoku nyelvvizsgaval igazolt — ismerete
részesil elényben:

Heves: roma

- Eger 3.:roma, lengyel, ruszin, német

A palyédzatot a Miskolci Kozjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Gton vagy személyesen:

3530 Miskolc, Reményi u. 1.1/6.

vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:

- hivatal neve: Magyar Orszagos Kézjegyz&i Kamara (gépi)

révid név: MOKKIT
KRID: 342479118

A palyézat benyujtasanak hatarideje
A palyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében valo kozzétételét kévets 30. nap.

A palydzat a kozjegyz&krdl szolo 1991. évi XLI. térvény végrehajtdsarol szolé 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §
(2) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeit nem tartalmazo, valamint a kotelezé6 mellékletekkel el nem latott
palydzat (ha annak hidnyait legkésébb a palydzati hirdetmény kozzétételétdl szamitott 30. napon nem pétoltak)
érvénytelen, az elkésett palyazat pedig hatdlytalan.

A pélyazathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kdvetkezéket:

Személyi igazolvény vagy személyazonositd igazolvany vagy utlevél vagy vezet6i engedély, illetve a lakcimet
igazold hatosagi igazolvény.

Annak igazoldséra szolgalé okirat, hogy a palyazé nem all a kdzligyektdl eltiltds hatdlya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot;
b) biréi, birdsaqi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i mikodést;
d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 torvény szerinti kdzponti

kormdanyzati igazgatasi szervnél, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot vagy
d) a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy
az Eurdpai Unié valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal Osszefliiggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlatot
igazol6 okirat.
Hatoségi erkolcsi bizonyitvany arrél, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjadban meghatérozott
koralmény a palyazoval szemben nem all fenn, vagy az arra iranyuldé kérelem, hogy e tények fennallaséra
vonatkozé adatokat a blnugyi nyilvantartd szerv a palyaztaté terileti einOkség részére — annak a kozjegyzdi
kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan - tovabbitsa.
Arra vonatkozé nyilatkozat, hogy a palydzéval szemben 6sszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. §) nem &ll fenn,
illetve — nem kozjegyzé palydzd esetén — ha a kinevezésig ilyen Gsszeférhetetlenségi ok keletkezne,
a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.
A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kidllitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17. §].
A Nemzeti Szakért6i és Kutaté Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kiallitott okirat
arrol, hogy a palyazo a kdzjegyz6i hivatas gyakorlasara ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolaséra szolgald irat.
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13)
14)
15)

16)

A palydzé részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kozjegyzé értékelése.

A kozjegyzdi tevékenység megkezdésével jard kiadasok fedezésére, valamint a kozjegyzéi iroda targyi és
személyi feltételeire vonatkozd terv.

A kozjegyz6i pélyazatok benyujtasarol és elbirdlasardl szold 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a pdlydzé a pélyazatban hivatkozik rd, eredetben vagy — okiratok esetén - hitelesitett masolatban

mellékelni kell a kbvetkezdket:

17)

18)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo,

- kozjegyzéi joggyakorlatot igazolé okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazold okirat,

- a terlileti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltoltétt joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat,

— atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okirat,

- aKjtv. 17.§ (2) bekezdésében meghatarozott egyéb joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamaraban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban végzett, allam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kétott munkakorben eltéltott joggyakorlatot igazold okirat,

- ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyzjeldlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltott joggyakorlatot igazol6 okirat.

El6 idegen nyelvbdl szerzett, allamilag elismert, k6zép- vagy felséfokd komplex tipusi nyelvvizsgat, illetve

kozép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgét tanusitéd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a pdlydzé egy adott nyelvbél nem azonos fokozatu ,A” és,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor

azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgadnak megfelel6,C" tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

A pélyazati hatarid6 lejartat megel6z6 egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazolé okirat.

Szakforditd-, illetve tolmacsvizsgat igazold bizonyitvany vagy igazolvany.

A tudomdényos tevékenység igazolasara szolgélo,

- az allam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy
polgari eljarasjogi) tudomanyos fokozat megszerzését tanusito okirat,

- dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogdsz
végzettséget, LL.M. mindsitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozo fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogasz végzettség és az LL.M. minésités tekintetében a képzés idStartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdeml|é mddon igazolni kell.]

Felséoktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatoi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek

az a jogi oktatdi tevékenység minésil, ha a palyazo legaldbb egy féléven keresztiil, heti rendszerességgel,

szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgéri

eljarasjogi targyat. A palyazénak ezt a tényt a tanszékvezetd altal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.)

A MOKK 4ltal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatoi tevékenység igazolasa. (A MOKK altal

szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (birdi, Uigyészi, birésagi végrehajtédi, lgyvédi, kamarai jogtandcsosi stb.) szervezett

képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl széld torvény, az Ugyészségrél széld

térvény, a birdsagi végrehajtasrél szolo torvény, az Gigyvédi tevékenységrol szold torvény szerinti szervezet

vagy mas allamhatalmi, allamigazgatasi, kdzigazgatasi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi

tevékenységet igazol6 okirat.

A pélyazé altal ondlldan vagy tarsszerzéként irt szakirdnyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljdrasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formdban megjelent monografia esetén a monografia

szbvege elektronikus adathordozon).

A Magyar Tudoméanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié

megjelenésének napjan hatalyos besorolas szerint - ,A’, ,B" ,C" vagy ,D” kategodridba sorolt folydiratban,

tovdbbd a Kozjegyzék Kozldnyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kdzjegyzéi Akadémia

Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikdcié eredeti példénya (elektronikus

formdban megjelent publikécié esetén a publikaciot tartalmazé fajl elektronikus adathordozoén) vagy

masolata oly mdédon, hogy megallapithatd legyen, az mely kiadvédnyban jelent meg (nem elektronikus

forméaban megjelent publikacio esetén a kéziratot szerkeszthetd formaban is mellékelni kell).
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26) A palydzoé terileti kamardban végzett munkajat részletezd irasbeli kérelmére a pdlydzénak a terileti
kamardban végzett munkajarél a mikodése szerint illetékes terileti elndkség altal adott részletes irdsbeli
értékelés.

27) A pélydzé orszagos kamardban végzett munkajat részletezé irasbeli kérelmére a palydzoénak az orszagos
kamaraban végzett munkajarél a MOKK elndke dltal adott részletes irdsbeli értékelés.

A palyazat mellékleteit a pélyazati kiirdsban szerepl6é sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benydujtani.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A palydzo a kozjegyz6i palydzatok benyujtasarol és elbiraldsarol szo6l6 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott — a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili — adatok,
illetve tények igazoldséra szolgal6 okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kitlizott idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizétt idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztaté teruleti elndkség rendelkezésére bocsathatja.

Az érvényben 1évé elbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palyazati felhivas 16) pontjaban megjel6lt adatlaprdl
tdjékozddni a MOKK honlapjan (https://www.mokk.hu) lehet.

Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Pécsi Kozjegyzo6i Kamara illetékességi teriiletén talalhatoé kozjegyzéi allas betoltésére

Az igazsagugyi miniszter a kozjegyzokrél szolé 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan
palyazatot hirdet

- a2024. oktéber 21. napjatél megiresedett, Kaposvar 1. szamu,

— avdarhatdan 2024. december 10. napjatol tressé vald, Pécs 3. szamu,

— a2023. aprilis 18. napjatél megiiresedett, Székesfehérvar 6. szamu

székhelyl kozjegyzéi allas betoltésére.

A kozjegyz4i llasra azok palyazhatnak, akik a Kjtv.-ben el&irt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

|. Kozjegyz6vé az nevezhetd ki, aki

1) az Eurépai Unié valamely tagallamdanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megdllapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél szolo
megallapodéasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallasu személy,
) nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,
3) olyan okleveles jogész szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga eléfeltételének megfelel,
) a jogi szakvizsgat letette,

) legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, birésagi titkari, igyészi, alligyészi, ligyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikddés; a jogi
szakvizsga megszerzését kovetden a kormdnyzati igazgatasrél sz6l6 torvény szerinti kézponti kormanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti
szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakorben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
szervezetnél vagy az Eurdpai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatdssal 6sszefliggd
tevékenységbdl eredé gyakorlat),

6) nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tamogatott dontéshozatal hatélya alatt,
7) eredményes kozjegyzGi vizsgat tett,
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8)
9)

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékdl ismeretét igazolta, és
a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Il. Nem nevezhetd ki kdzjegyz6vé az,

)
2)
3)

aki buintetett el6életd,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,

akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligydonté hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények aldl

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtand6 szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandd szabadsagvesztés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsigvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka, pénzbiintetés, elzards esetén a mentesités
bealltatol szamitott 6t évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandoé szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdsdg jogerds hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi bilintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi allapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellatasara alkalmatlan,

aki életmddja vagy magatartdsa miatt a kozjegyzdi hivatds gyakorldsahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatdrozott sszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjaig megsziinteti.

lll. A palyazat elbirdlasa soran az alabbi nemzetiségi nyelvek — legalabb kézépfoku nyelvvizsgaval igazolt — ismerete

részesul elényben:

- Kaposvér 1.: horvat, lengyel, német, roma, ukran

— Pécs 3.: német, bolgar, gorog, horvat, lengyel, 5rmény, roma, roman, ruszin, szerb, ukrdn
— Székesfehérvér 6.: gorog, horvat, lengyel, német, drmény, roma, szerb, ukran

IV. A palyazatot a Pécsi Kbzjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:

7622 Pécs, Vasvari Pal u. 2.

vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:
- hivatal neve: Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (gépi)

révid név: MOKKIT
KRID: 342479118

V. A palydzat benyujtdsanak hatarideje
A palyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében valé kozzétételét kévets 30. nap.
A pélyazat a kdzjegyzOkrél szold 1991. évi XLI. térvény végrehajtasarol sz6l6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §
(2) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeit nem tartalmazé, valamint a kotelezé mellékletekkel el nem latott
palydzat (ha annak hidnyait legkésébb a palydzati hirdetmény kdzzétételétdl szamitott 30. napon nem pétoltak)
érvénytelen, az elkésett palyazat pedig hatalytalan.

VI. A pdlydzathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kdvetkezéket:

Személyi igazolvény vagy személyazonositd igazolvany vagy utlevél vagy vezet6i engedély, illetve a lakcimet
igazolo hatosagi igazolvény.

Annak igazoldsara szolgald okirat, hogy a palydazé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazold diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.
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16)

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzdhelyettesi gyakorlatot;
b) birdi, birdsaqi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikodést;
d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 toérvény szerinti kdzponti

kormdanyzati igazgatasi szervnél, valamint a kozszolgdlati tisztvisel6krél szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgahoz kotétt munkakorben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel8i gyakorlatot vagy
d) a jogi szakvizsga megszerzését kovetden szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy
az Eurépai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatdssal ©sszefliggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlatot
igazol6 okirat.
Hatdésagi erkolcsi bizonyitvany arrdl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott
koralmény a palyazoval szemben nem all fenn, vagy az arra iranyuld kérelem, hogy e tények fennallasara
vonatkozé adatokat a blinugyi nyilvantart6 szerv a palyaztaté terileti elndkség részére — annak a kdzjegyzdi
kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan — tovabbitsa.
Arra vonatkozo nyilatkozat, hogy a pélyazéval szemben Osszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. §) nem all fenn,
illetve - nem kozjegyz6 palydzd esetén — ha a kinevezésig ilyen Gsszeférhetetlenségi ok keletkezne,
a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.
A kinevezés esetére vdllalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: MOKK) altal kidllitott igazolas (tanusitvany)
a kozjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17. §].
A Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kdzpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kiallitott okirat
arrol, hogy a pélyazo a kozjegyz6i hivatas gyakorldséra ,alkalmas” mindsitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.
A palydzo részletes szakmai 6néletrajza.
Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazd kozjegyzé értékelése.
A kozjegyzdi tevékenység megkezdésével jard kiadasok fedezésére, valamint a kdzjegyzéi iroda targyi és
személyi feltételeire vonatkozo terv.
A kozjegyz6i palydzatok benyujtasardl és elbirdlasardl szélé 28/2021. (X. 21.) MOKK szabdlyzat 1. szamu
melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a pdlydzé a pélyazatban hivatkozik rd, eredetben vagy — okiratok esetén - hitelesitett masolatban
mellékelni kell a kdvetkezdket:

17)

18)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo,

- kozjegyzdi joggyakorlatot igazol6 okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltoltétt joggyakorlat igazolasara vonatkozé okirat,

- atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okirat,

- aKjtv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb joggyakorlatot igazold okirat,

- a terlleti kamaraban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban végzett, allam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kdtott munkakorben eltéltott joggyakorlatot igazolé okirat,

— ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyzbjeldlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltott joggyakorlatot igazold okirat.

El6 idegen nyelvbdl szerzett, allamilag elismert, k6zép- vagy felséfoki komplex tipusi nyelvvizsgat, illetve

kodzép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgat tanusitd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a palyazé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu ,A” és ,B” tipusu nyelvvizsgéval rendelkezik, akkor
azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsganak megfelel$,C” tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

19)
20)

A palyazati hataridd lejartat megelézd egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazolé okirat.
Szakfordité-, illetve tolmacsvizsgat igazolé bizonyitvany vagy igazolvény.
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21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

A tudomanyos tevékenység igazolaséra szolgalo,

- az allam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy
polgari eljarasjogi) tudomanyos fokozat megszerzését tanusitd okirat,

- dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogdsz
végzettséget, LL.M. mindsitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozé fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogasz végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés idStartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdeml|é mdédon igazolni kell.]

Felséoktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatoéi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek

az a jogi oktatdi tevékenység mindésul, ha a palydzo legaldbb egy féléven keresztiil, heti rendszerességgel,

szemeszterenként legaldbb 20 6sszdéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljarasjogi targyat. A palydzonak ezt a tényt a tanszékvezetd éltal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.)

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatoi tevékenység igazolasa. (A MOKK ltal

szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (biréi, ligyészi, birésagi végrehajtéi, tgyvédi, kamarai jogtanacsosi stb.) szervezett

képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl szold torvény, az Ugyészségrél széld

torvény, a birdsagi végrehajtasrol szolo torvény, az lgyvédi tevékenységrol szold torvény szerinti szervezet

vagy mas allamhatalmi, allamigazgatasi, kdzigazgatasi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi

tevékenységet igazol6 okirat.

A pélyazé altal ondlldan vagy tarsszerzéként irt szakirdnyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljdrasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formdban megjelent monografia esetén a monografia

szovege elektronikus adathordozoén).

A Magyar Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié

megjelenésének napjan hatalyos besorolds szerint - A" B’ ,C" vagy ,D” kategéridba sorolt folydiratban,

tovabbd a Kozjegyzék Kozldnyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kozjegyz6i Akadémia

Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikacié eredeti példanya (elektronikus

formédban megjelent publikdcié esetén a publikaciot tartalmazé fajl elektronikus adathordozén) vagy

masolata oly médon, hogy megallapithaté legyen, az mely kiadvédnyban jelent meg (nem elektronikus

forméaban megjelent publikacio esetén a kéziratot szerkeszthetd formaban is mellékelni kell).

A palydzé terileti kamardban végzett munkdjat részletez6 irasbeli kérelmére a pdlydzonak a terileti

kamaraban végzett munkdjarél a miikodése szerint illetékes terileti elnokség altal adott részletes irdsbeli

értékelés.

A palydzd orszdgos kamaraban végzett munkdjat részletezd irdsbeli kérelmére a pdalydzénak az orszagos

kamardban végzett munkdjarél a MOKK elndke altal adott részletes irdsbeli értékelés.

A palydzat mellékleteit a pélydzati kiirdsban szerepl6é sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell

benyujtani.

A palydzok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A palyazo a kozjegyz6i palyazatok benyujtasarol és elbiraldsarol szol6 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott - a Kjtv. 17/A. & (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili - adatok,
illetve tények igazoldsara szolgald okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kit(izétt idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizétt idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztaté teruleti elndkség rendelkezésére bocséthatja.

Az érvényben 1évé elbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palyazati felhivas 16) pontjdban megjel6lt adatlaprdl
tajékozddni a MOKK honlapjan (https://www.mokk.hu) lehet.
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Az igazsagligyi miniszter palyazati felhivasa
a Szegedi K6zjegyz6i Kamara illetékességi teriiletén talalhaté kozjegyzoi allas betoltésére

Az igazsdgligyi miniszter a kozjegyzOkrdl széld 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 18. §-a alapjan

palyazatot hirdet

— avdrhatdan 2025. januar 5. napjatdél Giressé valo, Békéscsaba 1. szamu,
— a2022. augusztus 1. napjan meguresedett, Gyula 1. szamu,

— a2023. oktéber 23. napjatol meguresedett, Szeghalom

székhelyU kozjegyzéi allas betoltésére.

A kozjegyz6i allasra azok palyazhatnak, akik a Kjtv.-ben elirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezhetd ki, aki

1)

1)
2)
3)

az Eurépai Unié valamely tagallamanak, az Europai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban nem részes dllam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz6l6 megéllapodasban részes dllam allampolgdréval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,

olyan okleveles jogdsz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, birdsagi titkari, lgyészi, alligyészi, Ugyvédi, kamarai jogtanicsosi vagy kozjegyzéi muiikodés; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél szol6 torvény szerinti kdzponti kormanyzati
igazgatasi szervnél, valamint a kdzszolgalati tisztviselkrél sz6lé6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti
szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve
koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi
szervezetnél vagy az Eurépai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsdgszolgaltatassal 6sszefliggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatalya alatt,

eredményes kdzjegyzdi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges mértékd ismeretét igazolta, és

a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

. Nem nevezhet6 ki kdzjegyz6vé az,

aki blintetett elééletd,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatdlya alatt all,

akinek a birésag blincselekmény elkdvetése miatt blintetéjogi felelésségét jogerds ligyddntd hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények aldl

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandd szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- széndékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtdsaban felfliggesztett szabadsidgvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka, pénzbiintetés, elzaras esetén a mentesités
bealltatol szamitott 6t évig,

- gondatlan blncselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés blintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsédg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerdre emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdsdg jogerds hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi bilintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatdrozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy mas okbdl a hivatés ellatasara alkalmatlan,
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VI.

7)

8)

aki életmoédja vagy magatartdsa miatt a kozjegyz6i hivatds gyakorldsdhoz szlikséges kozbizalomra
érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy
kinevezése esetén azt az eskitétel idépontjaig megsziinteti.

A palyazat elbirdldsa soran az alabbi nemzetiségi nyelvek - legaldbb kozépfoku nyelvvizsgaval igazolt - ismerete
részesul elényben:

— Békéscsaba 1.: lengyel, német, roma, roman, szlovak, ukran

- Gyula 1.: német, roma, roman, szlovék

- Szeghalom: német, roma, romén

A palyédzatot a Szegedi Kdzjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:

6721 Szeged, Juhasz Gyula utca 14. 1/1.

vagy elektronikus Uton az aldbbi Hivatali Kapu cimen:
- hivatal neve: Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (gépi)

révid név: MOKKIT
KRID: 342479118

A palyézat benyujtasdnak hatérideje
A pélyazati felhivasnak a Hivatalos Ertesitében val6 kdzzétételét kdvets 30. nap.
A pélyazat a kozjegyzOkrél szold 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol sz6l6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. §

(2) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeit nem tartalmazé, valamint a kotelezé mellékletekkel el nem latott

palyazat (ha annak hidnyait legkésébb a palyazati hirdetmény kdzzétételétdl szamitott 30. napon nem pdtoltak)

érvénytelen, az elkésett palyazat pedig hatdlytalan.

A palydzathoz eredetben vagy hitelesitett masolatban mellékelni kell a kdvetkezéket:

Személyi igazolvény vagy személyazonositd igazolvany vagy Utlevél vagy vezet6i engedély, illetve a lakcimet
igazolo hatosagi igazolvény.

Annak igazolasara szolgald okirat, hogy a palyazé nem éll a kozligyektdl eltiltas hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany.

A legaldbb 3 éves

a) kozjegyzéhelyettesi gyakorlatot;
b) birdi, birdsaqi titkari, igyészi, alligyészi, igyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikodést;
d) a jogi szakvizsga megszerzését kdvetéen a kormanyzati igazgatasrél szol6 torvény szerinti kdzponti

korményzati igazgatdsi szervnél, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krdl szélé 2011. évi
CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotétt munkakorben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve kdztisztvisel6i gyakorlatot vagy
d) a jogi szakvizsga megszerzését kovetden szerzett alkotmanybirdi, nemzetkodzi szervezetnél vagy
az Eurépai Unid valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0©sszefliggd
tevékenységbdl ered6 gyakorlatot
igazol6 okirat.
Hatosagi erkolcsi bizonyitvény arrédl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatérozott
kordlmény a pélyazéval szemben nem all fenn, vagy az arra irdnyuld kérelem, hogy e tények fennallasara
vonatkozé adatokat a blintigyi nyilvantart6 szerv a pélyaztatd terileti elndkség részére — annak a kdzjegyzdi
kinevezés feltételeinek vizsgalata céljabol benyujtott adatigénylése alapjan — tovabbitsa.
Arra vonatkozé nyilatkozat, hogy a palyazéval szemben Osszeférhetetlenségi ok (Kjtv. 7. 8) nem all fenn,
illetve — nem kozjegyz6 palydzd esetén — ha a kinevezésig ilyen Osszeférhetetlenségi ok keletkezne,
a kinevezése esetén a palyazo vallalja, hogy az 6sszeférhetetlenséget megsziinteti.
A kinevezés esetére vdllalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsét tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.
A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: MOKK) altal kidllitott igazolas (tanusitvany)
a kozjegyz&i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17. §].
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11)

12)
13)
14)
15)

16)

A Nemzeti Szakértdi és Kutaté Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott okirat
arrol, hogy a pélyazé a kozjegyz6i hivatas gyakorldséra alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.

A palydzo részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palydzd esetén az alkalmazo kozjegyzd értékelése.

A kozjegyzbi tevékenység megkezdésével jarod kiadasok fedezésére, valamint a kozjegyzéi iroda targyi és
személyi feltételeire vonatkozo terv.

A kozjegyzdi palydzatok benyujtdsardl és elbiralasarol szold 28/2021. (X. 21.) MOKK szabdlyzat 1. szamu
melléklete szerinti kit6lt6tt adatlap.

Amennyiben a pdlydzé a pélyazatban hivatkozik ra, eredetben vagy — okiratok esetén - hitelesitett masolatban

mellékelni kell a kbvetkezdket:

17)

18)

A joggyakorlati id6 igazolasara szolgalo,

- kozjegyzdi joggyakorlatot igazolé okirat,

- kozjegyzbhelyettesi joggyakorlatot igazolé okirat,

- a teriileti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban végzett, jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat,

- atartds helyettesi tevékenységet és annak idétartamat igazolé okirat,

- aKjtv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb joggyakorlatot igazolé okirat,

- a terlleti kamardban vagy a MOKK-ban munkaviszonyban vagy megbizési jogviszonyban végzett, allam-
és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kdtott munkakorben eltéltott joggyakorlatot igazolé okirat,

- ajogi szakvizsgat megel6zd kozjegyzojelodlti vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettséghez kotott
egyéb jogi munkakdrben eltoltétt joggyakorlatot igazold okirat.

El6 idegen nyelvbdl szerzett, allamilag elismert, k6zép- vagy felséfoki komplex tipusi nyelvvizsgat, illetve

kozép- vagy felséfoku jogi szaknyelvi nyelvvizsgat tanusitd nyelvvizsga-bizonyitvany.

Amennyiben a palyazé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu ,A” és ,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor

azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgdnak megfeleld,C” tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

A palyézati hatarid6 lejartat megel6z6 egy évnél régebbi nyelvi jogositvanyt igazold okirat.

Szakfordité-, illetve tolmacsvizsgat igazolé bizonyitvany vagy igazolvéany.

A tudomanyos tevékenység igazolasara szolgald,

- az allam- és jogtudomanyok korébdl megszerzett szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy
polgari eljarasjogi) tudomanyos fokozat megszerzését tanusito okirat,

— dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz képzésben megszerzett felséfoku szakjogdsz
végzettséget, LL.M. mindsitést, valamint egyéb, e kdrbe nem tartozé fels6foku végzettséget igazold okirat.
[A szakjogasz végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés id6tartamat (a félévek/szemeszterek
szamat) hitelt érdemlé médon igazolni kell.]

Fels6oktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat. (Rendszeresnek

az a jogi oktatoi tevékenység mindsil, ha a palyazo legaldbb egy féléven keresztil, heti rendszerességgel,

szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljrasjogi targyat. A palyazénak ezt a tényt a tanszékvezetd éltal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.)

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatoi tevékenység igazolasa. (A MOKK ltal

szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatdi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.)

A jogi hivatasrendek (birdi, Uigyészi, birésagi végrehajtédi, lgyvédi, kamarai jogtandcsosi stb.) szervezett

képzésének keretében a birdsagok szervezetérdl és igazgatasardl széld torvény, az Ugyészségrél széld

torvény, a birdsagi végrehajtasrol szolo torvény, az lgyvédi tevékenységrodl sz6l6 torvény szerinti szervezet

vagy mas allamhatalmi, dllamigazgatasi, kdzigazgatasi szerv éltal rendezett tanfolyamokon végzett oktatoi

tevékenységet igazolo okirat.

A pélyazé altal 6nalldan vagy tarsszerzéként irt szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari

eljarasjogi) monografia egy példanya (elektronikus formaban megjelent monografia esetén a monografia

szovege elektronikus adathordozén).

A Magyar Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsdga altal — a publikacio

megjelenésének napjan hatalyos besorolds szerint - ,A" B ,C" vagy ,D" kategéridba sorolt folydiratban,

tovabbd a Kozjegyzék Kozldnyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Kozjegyz6i Akadémia

Nonprofit Kft. altal kiadott tanulmanykotetben megjelent publikacio eredeti példanya (elektronikus

formdban megjelent publikacié esetén a publikaciot tartalmazéd fajl elektronikus adathordozén) vagy



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi54. szam 5901

masolata oly médon, hogy megallapithaté legyen, az mely kiadvédnyban jelent meg (nem elektronikus
forméban megjelent publikacié esetén a kéziratot szerkeszthetd formaban is mellékelni kell).

26) A palydzo terileti kamardban végzett munkdjat részletezd irasbeli kérelmére a pdlydzénak a terileti
kamardban végzett munkajarél a miikodése szerint illetékes teriileti elnokség altal adott részletes irasbeli
értékelés.

27) A paélyazé orszdgos kamaraban végzett munkajat részletezé irdsbeli kérelmére a pdlydzénak az orszagos
kamaraban végzett munkajarél a MOKK elndke altal adott részletes irasbeli értékelés.

A pélyazat mellékleteit a palyazati kiirdsban szereplé sorrend szerint, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benydujtani.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elnoksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

A palyazo a kozjegyzdi palydzatok benyuijtasardl és elbirdlasarol sz616 28/2021. (X. 21.) MOKK szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti formanyomtatvanyon hivatkozott — a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdése szerinti adatokon kiviili — adatok,
illetve tények igazoldséra szolgald okiratot a személyes meghallgatdsa megkezdésére kitlizott idépontig, valamint
ha a személyes meghallgatasra a kitlizétt idépontra megjelent, akkor a meghallgatdsa megkezdéséig még
a palyaztatd terileti elnokség rendelkezésére bocsathatja.

Az érvényben lévd elbirdlasi szempontokrol, valamint a jelen palyézati felhivas 16) pontjdban megjeldlt adatlaprdl
tdjékozoédni a MOKK honlapjan (https://www.mokk.hu) lehet.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2024. december 1-je és december 31-e kozott alkalmazhaté iizemanyagarakroél

A személyi jovedelemadordl sz6l6 — tobbszor mdédositott — 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 608 Ft/I

Gézolaj 612 Ft/l
Keverék 659 Ft/l
LPG aut6gaz 368 Ft/l
CNG 790 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal
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A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdés hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgdri kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kdzleményt teszi

kozzé.

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsdg 2024. november 13-an tartott Glésén a 437/2024. szdmu hatarozataval orszagos
népszavazasra feltenni kivant kérdés hitelesitését megtagadta.

A hatarozat megtekinthetd a valasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.
Budapest, 2024. november 13.

Dr. Sasvdri Robert s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Kallo Krisztian legfébb tigyészségi osztalyvezeté D 03703 sorozatjel(i és sorszdmu Uigyészségi szolgalati igazolvanyat
a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallo Osztalya érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Kondakor Miklés, a Gydri Regiondlis Nyomozd Ugyészségen szolgalatot teljesité (igyészségi megbizott
D 02842 sorozatjelli és sorszamu ligyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onalld Osztalya
érvénytelenitette.

Szekszard Megyei Jogti Varos Onkormanyzata palyazati felhivasanak médositasa

Szekszard Megyei Jogu Véros Onkorményzata mint Kiir6 jelen Kézleményében tajékoztatia az érdekl6dé
Palyazokat/Ajanlattevéket, hogy a Magyar Koézlony mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesité 2024. évi
45. szdmdban (2024. szeptember 30.) megjelent, ,Szekszard Megyei Jogu Véros kdzigazgatési terliletén autdbusszal
végzett, menetrend szerinti, helyi személyszallitdsi szolgdltatds kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténd
elldtdsara” targyu paélydzati felhivdsa 7. pontjdban a Szerz6dés volumeneként megadott 470 000 fizet§ km/év
nem a megfelelé mennyiséget tartalmazza.

A szerz6dés modositott, helyes volumene 366 000 fizet6é km/év.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi54. szam 5903

A fentiek szerint megjelent palyazati felhivas 7. pontja az alabbiak szerint médosul:

»7. A szerz6dés volumene

366 000 fizeté km/év.

A Kiir6 fenntartja maganak a jogot arra, hogy a szerzédés volumenétél, azaz a meghatarozott éves
kilométertol +20%-kal eltérjen.”

Szekszard Megyei Jogu Véaros Onkorményzata ezlton tdjékoztatja a tisztelt Palydzokat/Ajanlattevéket, hogy
a palyazati felhivas egyéb feltételei nem valtoznak, igy a palydzati felhivds 9. pontjdban rdgzitett
palyazatbenyujtasi hatarid6 (2024. december 4. napja 14:00 6ra) nem médosul.

Az Uj Kezdet Part 2023. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz6l6 torvény szerint

Bevételek (Adatok forintban)
1. Tagdijak 3000
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatas 0
3. A part orszaggy(lési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tdmogatds 0
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 707 000
az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve:
Dr. Sérté-Radics Istvan 687 000

5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasdg nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 710000
Kiadasok

1. Tamogatas a part orszaggydlési képvisel6csoportja szamara 0
2.Tamogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. MUkodési kiadasok 292 000
5. Eszkodzbeszerzés (értékcsokkenés) 39000
6. Politikai tevékenység kiaddsa 383000
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 714000
2024.05.31.

Dr. Sért6-Radics Istvadn s. k.,
elnok
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V. Hirdetmények

A Budapest Févaros VIII. keriilet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal hirdetménye
bélyegzo érvénytelenitésérol

A Budapest Févaros VIII. kertlet Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal 73. sorszamu, ,Jozsefvarosi Polgarmesteri Hivatal”
feliratu, Magyarorszag cimerével elldtott kdrbélyegzdje elveszett. A bélyegzé hasznalata a jegyzékonyv felvételének
napjatol (2024. november 12.) érvénytelen.

A bélyegzd lenyomata:

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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