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R Utasitasok

A belligyminiszter 22/2011. (VIIl. 19.) BM utasitasa

a Beliigyminisztérium kezelésében lévo feleslegessé valt vagyontargyakkal kapcsolatos
selejtezési és hasznositasi feladatok szabalyozasardl sz616 21/2010. (XII. 16.) BM utasitas
modositasarol

Az allamhdztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szold 249/2000. (XII. 24.) Korm.
rendelet 37. § (5) bekezdése alapjan - figyelemmel a Belligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol sz6lé 7/2010.
(IX. 2.) BM utasitas 1. melléklet 84. § (1) bekezdés i) pont ie) alpontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium kezelésében 1évé feleslegessé valt vagyontargyakkal kapcsolatos selejtezési és hasznositasi
feladatok szabalyozasarol széldé 21/2010. (XII. 16.) BM utasitas Melléklet (a tovabbiakban: melléklet) 44. pontja a
kovetkezd c) alponttal egésziil ki:

[A selejtezési bizottsag a szabalyzat 9-16. pontjdban meghatarozott rendelkezéseknek megfeleléen Gsszedllitott
jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6éen kdteles megvizsgélni, hogy:]

,C) az immateridlis javak tekintetében a szoftver, licenc és a tanulmdny az analitikus nyilvantartdsban szerepel-e,
tovabba kétséget kizaréan megallapithatd-e okiratok alapjan, hogy a BM vagyonkezeléi jogat képezi.”

2.8 A melléklet 2. pont b) alpontja hatalyat veszti.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyét veszti.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 56/2011. (VIIl. 19.) KIM utasitasa
a Wekerle Sandor Alapkezel6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarodl sz616
41/2011. (IV. 15.) KIM utasitas modositasarol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. §
(1) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljdrva - figyelemmel a jogalkotdsrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(2) bekezdésére — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Wekerle Sandor Alapkezelé Szervezeti és MuUkodési Szabdlyzatardl szélé 41/2011. (IV. 15.) KIM utasitast
(a tovébbiakban: Szabdlyzat) a jelen utasitas Mellékletében foglaltak szerint médositom.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

Melléklet

1.8 (1) ASzabalyzat 1. § (3) bekezdés 0)-p) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:
(Az Alapkezeld alapadatai a kovetkezdek:)
,0) kbzponti telefonszama: +36/1/301-3200;
p) kdézponti faxszama: +36/1/301-3220;"
(2) A Szabdlyzat 1. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
.(6) Az Alapkezelé vagyonkezelésébe tartozik a Budapest VIII. ker,, Mizeum utca 17. szdm (hrsz: 36578/1) alatt
nyilvantartott ingatlan az MNV Zrt.-vel 2011. 06. 15. napjan kotott SZT-33792/1 szdmu vagyonkezelési szerz6dés
madositas alapjan.”

2.8 A Szabdlyzat 4. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:
#(3) Az EU kiemelt fejlesztések stratégiai Igazgatoja irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekben, azon kiemelt
projektek esetében, ahol az Alapkezelé mint kedvezményezett altali megvaldsitas feltétele 6nallé programiroda
kialakitdsa, a programiroda szervezete a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség 3/2009. sz. f8igazgatéi utasitasanak
medgfeleléen kerul kialakitasra.”

3.8 (1) A Szabalyzat 8. § (1) bekezdése a kovetkezé f) ponttal egészil ki:
(Az Alapkezelénél)
,f) EU kiemelt fejlesztések stratégiai igazgatd”
(makodik, tevékenységlket a féigazgatd kdzvetleniil irdnyitja.)
(2) A Szabalyzat 8. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
.(2) A féigazgatod kozvetlendl irdnyitja a belsé ellenér tevékenységét.”

4.8 A Szabdlyzat 12. § helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
,12. § Az igazgatot akadalyoztatasa esetén az dltala irdsban kijelolt féosztalyvezet6 helyettesiti. Az EU kiemelt
fejlesztések stratégiai igazgatdjat akaddlyoztatasa esetén az éltala irdsban kijelolt igazgatdhelyettes helyettesiti.”

5.8 A Szabadlyzat 15. § b) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
(A gazdasagi igazgatd kozvetlenll iranyitja)
,b) a Monitoring és Min8ségbiztositasi Féosztaly vezetéjének”
(tevékenységét.)
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6.§

7.8

8.§

9.§

10.§

M

A Szabdlyzat 16. § b)-c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(A szolgaltatasi igazgatd)
,b) elkésziti a mikodéssel kapcsolatos éves beszerzési tervet,
¢) felel6s az ellatassal kapcsolatos kbzbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok jogi és muiszaki tartalmu el6készitéséért,
az eljdrdsok meginditasaért,”
A Szabdlyzat 16.§ g)-h) pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép, egyidejlileg a § a kdvetkezé h)-I) ponttal egésziil ki:
(A szolgaltatasi igazgato)
,9) felel6és az Alapkezel6t érinté peres és nem peres eljarasok lefolytatasaért, az Alapkezel6 tevékenységét érinté
polgari jogi, valamint egyéb szerzddések el6készitéséért, az Alapkezel6t érinté jogszabalytervezetek, belsé
szabdlyzatok el6készitéséért;
h) felel6s az Alapkezel6nél az ligyiratkezelés és iratforgalom elldtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért;
i) felelés az Alapkezel6 tadmogatdsai kapcsdn felmerilt szabalytalansagi lgyek kezeléséért, megallapitott
szabdlytalansag esetén a sziikséges koveteléskezelési feladatok ellatasaért;
j) felelés az Ugyfélszolgalati tevékenység folyamatos miikodéséért, a tdmogatasokkal 6sszefliggd tajékoztatasi
tevékenységért, e tekintetben egylittm(kodik a programigazgatoékkal;
k) gyakorolja az dtadott munkaltatéi jogkoroket,
) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabdly, illetve a féigazgaté a hataskorébe utal.”

A Szabdlyzat 17. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
,17.8 A szolgaltatasi igazgatd kozvetlendl iranyitja

a) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly,

b) az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.”

A Szabadlyzat 19. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,19. 8 A tarsadalmi felzarkézasi tdmogatasokért felelés programigazgato

a) irdnyitja a KIM meghatarozott fejezeti kezelés(i esélyegyenléségi, roma integracios és oktatasi palyazatok,
tamogatésok, valamint az Utraval6-MACIKA esélyegyenléségi észtondijprogram szakmai lebonyolitasat és ellatja a
18. §-ban meghatérozott feladatokat;

b) kapcsolatot tart a KIM tarsadalmi felzarkozésért felelds allamtitkaraval, valamint az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti
egységekkel;

¢) elldtja az Alapkezel6 képviseletét a tarsadalmi felzarkdzas teriiletét érinté eseményeken, rendezvényeken, képviseli
az Alapkezel6 allaspontjat;

d) biztositja a tdmogatédsok, palyazatok eredményes bonyolitdsat, azok eredményérél, a konstrukcidk hatékonysagat
noveld lehetéségekrdl beszamol.”

A Szabalyzat 20. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,20. § A tarsadalmi felzarkozasi timogatasokért felelés programigazgatoé kozvetlenil irdnyitja
a) a Felzarkdzast Segitd Féosztély vezetbjének,

b) az Esélyegyenl6ségi Féosztély vezetbjének

tevékenységét.”

A Szabadlyzat 21. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,21. 8 Az egyhazi, nemzetiségi és tarsadalmi kapcsolatokért felelés programigazgato

a) irdnyitja a KIM fejezeti kezelésl egyhdzi, civil és nemzetiségi palydzatainak szakmai lebonyolitasat és ellatja a
18. §-ban meghatarozott feladatokat;

b) kapcsolatot tart a KIM egyhdzi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelds dllamtitkarsagaval;

c) biztositia a tamogatdsok, palyazatok el6készitésének, lebonyolitdsdnak, elszdmoldsdnak és ellenérzésének
megfeleld pontossagu és idében torténd folyamatat, a folyamatokba az eredményes és hatékony lebonyolitas céljabol
beavatkozik, azokrél beszamol, szlikség szerint javaslatot tesz azok optimalizalasara;

d) elldtja az Alapkezel6 képviseletét az egyhdzi, nemzetiségi és civil tamogatdsokkal kapcsolatos eseményeken,
rendezvényeken, és képviseli az Alapkezeld allaspontjat.”
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12.§

13.8§

15.§

16.§

A Szabadlyzat 23. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,23. 8 Az egyhazi, nemzetiségi és tarsadalmi kapcsolatokért felelés programigazgato kozvetleniil irdnyitja
a) a Civil TAmogatdaskezelési Féosztaly vezetdjének,

b) az Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Féosztélya vezetbjének

tevékenységét.”

A Szabalyzat 25. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»25. 8§ Az oktatasi, szocidlis és ifjisdgi tamogatasokért felelés programigazgaté kozvetlenil iranyitja
a) az Oktatasi és Tehetséggondozasi Tamogatasok Fosztalya vezetdjének,

b) a Szocialis és Ifjusagi Palyazatok Féosztalya vezet6jének

tevékenységét.”

A Szabalyzat a kdvetkez6 alcimmel és 25/A. §-sal egészil ki:

Az EU kiemelt fejlesztésekért felel6s stratégiai igazgatd

25/A. § (1) Az EU kiemelt fejlesztésekért felelés stratégiai igazgatd a projektek folott allo, azokat iranyitd szervezeti
egységek mikodéséért felelés.

(2) Az EU kiemelt fejlesztésekért felel&s stratégiai igazgatd altalanos feladatai kérében:

a) irdnyitja a projektekhez kapcsolhaté pénziigyi, jogi és kozbeszerzési tevékenységeket a tervezéstél a teljesitésig,
b) felel6s a projektekre vonatkozo szabdlyzatok betartasaért, egyszerdsiti és harmonizalja az igymeneteket,

¢) irdnyitja a szakmai terlleteket, a kormanyzati szakmapolitikai célokat megfelelteti a kiemelt projektekben, annak
véltozasat eldre latja és seqiti,

d) felligyeli az egyes kiemelt projektek szakmai elérehaladasat,

e) érvényesiti a kiemelt projektek és az intézményrendszeri megvalésitdi kornyezetben az Alapkezel6 érdekeit,

f) vezeti a menedzsmentteriletet, amely szervezeti egysége felel azintézményrendszer folyamatainak, a jogszabalyok,
eljarasrendek, a projekteket ellenérzd, elszdmoltatd, feliigyelé szervek (minisztériumok, Nemzeti Fejlesztési
Ugyndkség, Iranyité Hatésagok, Kdzrem(ikddé Szervezet) elvérasainak érvényesitéséért,

g) 6sszefogja és iranyitja a projekt szakmai vezeték, projekt menedzserek tanacsat.”

A Szabdlyzat 26. § (1) bekezdés c) és d) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Onallo6 szervezeti egység)

,C) az EU-s programirodak,

d) a féosztaly.”

A Szabdlyzat 26. § (4) bekezdés helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»(4) Az EU kiemelt fejlesztésekért felel&s stratégiai igazgato, valamint az ald tartozo szervezeti egységek [étszamkerete
az Alapkezel6 létszamkeretén felili keret.”

A Szabalyzat 31. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép, egyidejlileg a § a kdvetkez6 (6) bekezdéssel
egészul ki:

»(5) Az EU kiemelt fejlesztések igazgatoi értekezletek résztvevéi:

a) az igazgato;

b) az igazgatéhelyettesek;

) a projektmenedzserek;

d) a projekt szakmai vezet6k

e) a pénzugyi fétanacsado.

(6) A (4)-(5) bekezdésben meghatarozott személyek akadalyoztatasuk esetén a megfelelé szintli helyettesitésérdl
gondoskodni kotelesek.”

A Szabalyzat 2. fliggelék (a tovabbiakban: 2. fliggelék) 1.1.1. pont 3. alpontja a kdvetkez6 h)-m) pontokkal egésziil ki:
(A Féigazgatdi Titkarsag titkarsagvezetdje feladat- és hatdskorében:)

+h) kommunikécios stratégiat és terveket készit, kozremiikoddik a tdrsadalmi egyeztetés lebonyolitdsaban. Kialakitja és
kezeli az Alapkezel6 egységes arculatat, elldtja a sajté-, PR-, marketing-, kommunikacioés, rendezvényszervezési és
reklamtevékenységét. El6késziti és felligyeli a nyilvdnossagi kvetelmények betartdsahoz sziikséges utmutatodkat;

i) megjelenteti az intézmény sajtohirdetéseit, gondoskodik a sajtd informaciokkal vald ellatasardl, az ujsagiroi
kérdések megvalaszoldsarol az adatvédelmi rendelkezések betartasa mellett;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi45.szam 8567

17.§

18.§

19.8

j) koordinalja az intézmény elektronikus kommunikacios fellleteinek (intranet, internet) naprakész frissitését;

k) biztositja a folyamatos adatgyujtést, adatszolgaltatast a KIM Kommunikaciés Féosztalya részére, gondoskodik az
informacidk koordinalasarol, egyeztetésekrél;

l) elldtja az Amr. 231. § értelmében a kozérdekd adatok kdzlésével és kdzzétételével kapcsolatos teendéket;

m) ellatja és koordindlja az Alapkezel6 belsé6 kommunikacids tevékenységét.”

A 2. fliggelék 1.2.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.2.2. Monitoring és Min6éségbiztositasi Féosztaly

1. A Monitoring és MinGségbiztositasi Féosztaly monitoring feladatkdrében:

a) ellatja a forrasok, az eredmények és a teljesitmények mindenre kiterjedd és rendszeres vizsgalatat a kdzponti
koltségvetésbdl nyujtott tdmogatasokkal végrehajtandd programok eredményes, tervszer(i és hatékony
megvalositasa érdekében; az ellendrzés kiterjed annak vizsgélatéra is, hogy a programok megvalésitdsa megfelelt-e a
palyazatokban, rendeletekben megfogalmazott azon célkit(izéseknek, melyek a tdmogatasok elnyerését lehetévé
tették;

b) ellatja az Alapkezel dltal bonyolitott palydzatokhoz, illetve a rendeleti Uton szabalyozott igénylésekhez kapcsolodo
monitoringtevékenység mikodtetése soran a szervezési és adminisztrativ feladatokat, folyamatosan ellenérzi a
feladatok megvaldsitdsat, megszervezi a programok szakmai értékelését és hatasvizsgalatat az illetékes minisztérium
altal meghatarozott stratégiai szempontok, illetve a kiadott rendeletekben eléirtaknak megfelelen;

) ellendrzi és igazolja az Alapkezel6hoz benyujtott szakmai és pénzligyi beszamolodkat, vizsgalja a tdmogatasok
felhasznalasanak jog-, és szakszer(iségét a hatdlyos jogszabalyokban, tdmogatasi szerzédésekben, palyazati
kiirasokban foglaltaknak megfeleléen;

d) gondoskodik a beszamoldkhoz benyujtott indikatoradatok ellendrzésérdl, feldolgozza, elemzi, értékeli azokat;

e) kdzremikodik a helyszini ellenérzésekben.

2. A Monitoring és Mindségbiztositasi Féosztaly modszertani és minéségbiztositasi feladatai korében:

a) el6késziti és karbantartja a hatalyos jogszabalyok alapjan az Alapkezel6 belsé eljarasrendjeit, Utmutatoit, és
képzéseket szervez az egységes értelmezés érdekében;

b) szervezetfejlesztési javaslatokat fogalmaz meg, egyeztet a szervezet érintett terlileteivel, végrehajtja a jovahagyott
javaslatokat;

) részt vesz a folyamatba épitett vezetdi ellenérzési feladatok meghatdrozasaban;

d) gondoskodik az Alapkezelé6 munkatarsainak belsé oktatdséval és tovdbbképzésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl, megszervezi a kiilsé és belsé tréningeket, képzéseket, részt vesz azok lebonyolitasdban, értékelésében.

3. A Monitoring és Minéségbiztositasi Féosztaly tertleti koordinacios feladatai korében:

a) megszervezi, 6sszehangolja és értékeli a tamogatasok rendkiviili, kozbensd és utdlagos, kockazatelemzésre épuild
helyszini ellenérzéseit;

b) vizsgalja a helyszini ellenérzések sordn a tamogatdsok felhaszndldsdnak jog- és szakszer(iségét a hatdlyos
jogszabalyokban, tdmogatasi szerz6désekben, palyazati kiirdsokban foglaltaknak megfeleléen;

) elvégzi a palyazati, rendeleti és egyéb szabdlyozasu palyazati Uton nyujtott tdmogatdsok altal eldirt szakmai és
pénziigyi dokumentumok helyszini ellenérzését;

d) elkésziti a palyazatokkal kapcsolatos zaréjelentést (elfogadas, részben visszavonas, eldllas);

e) egylttmikodik a terileti kormanyhivatalokkal, kiépiti, fejleszti a regionalis informacids rendszert;

f) kidolgozza az ellenérzések modszertanat, |étrehozza a helyszini ellendrzésekkel kapcsolatos eljarasrendeket,
szabdlyzatokat, utmutatdkat.”

A 2. flggelék 1.3.1. pont 2. alpontja a kdvetkezé k) ponttal egészil ki:

(Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly az lizemeltetési feladatai korében:)

,K) felel6s az Alapkezel6 székhelyén tartott rendezvények berendezéséért, butor és informatikai eszkdzzel torténé
elldtasaért,”

A 2. flggelék 1.3.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.3.2. Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly

1. Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) gondoskodik az Alapkezel6t érinté jogszabalytervezetek el6készitésérdl, véleményezi az elékészitett tervezeteket;
b) gondoskodik a féigazgatdi utasitdsok és egyéb belsd el6irdsok tervezeteinek el6készitésérdl;
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) el6késziti a Wekerle Sdndor Alapkezel6 szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak tervezetét, valamint az Alapkezel6
Ugyviteli rendjével, ligyiratkezelésével kapcsolatos belsé szabalyzatokat és azok médositasait;

d) javaslatot készit a féigazgato felé a sziikséges jogszabaly, illetéleg belsd el6iras modositasara az Alapkezel6 szakmai
munkajat és munkaszervezetét érinté szabdalyozasra vonatkozéan.

2. Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly igazgatasi feladatai kérében:

a) részt vesz az Alapkezelé szakmai jellegli kommunikdacios tevékenységében, kiilonds tekintettel a tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatos tajékoztatasi tevékenységben, e tekintetben egytittmiikodik a programigazgatokkal;

b) az Alapkezelé szakmai terileteinek kezdeményezése alapjan gondoskodik az Alapkezel6 tevékenységét érinté
polgari jogi, valamint egyéb szerz8dések el6készitésérdl;

c) a kdzbeszerzési eljdrasok elékészitésben, lebonyolitdsdban szorosan egylittmUikodik a kozbeszerzési tandcsaddval
(kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok tekintetében);

d) a munkaszerzédések kivételével nyilvantartja az Alapkezeld altal megkotott szerz6déseket, és érzi azok egy eredeti
példanyat;

e) jogszabdlyban, illetve belsé utasitdsaban eldirt kotelezettség alapjan intézkedik a szerzédéses adatok
kozzétételérdl;

f) intézkedik az Alapkezel6t megilletd kovetelések behajtasarol;

g) kijeloli az adott kozbeszerzési eljarasban részt vevé jogi végzettségli munkatarsat;

h) irdnyitja az Alapkezel6nél az ligyiratkezelés és iratforgalom elldtdsaval kapcsolatos feladatokat;

i) biztositja a jogszabdlyok, a belsé eljardsok, valamint a féosztalyvezet6é altal meghatarozott személyiigyi és
munkaligyi feladatok ellatasat, gondoskodik az egyes humanpolitikai elvek érvényesiilésérol.

3. Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly tigyirat-kezelési feladatai kérében:

a) kozrem(ikddik az Alapkezeld az egységek ligyirat-kezelési rendjének, irattari tervének kialakitasdban;

b) a belsé szabalyzatok és jogszabdlyi eléirdsok figyelembevételével kialakitja az irattdrozas menetét, karbantartja az
irattarat;

¢) gondoskodik az Alapkezel6 mindsitett és nyilt iratanyagainak a jogszabalyok és a belsé szabalyzatok eléirasai
szerinti irattarba vételrdl, az irattari anyagok kezelésérdl, tarolasardl, kiadasarol;

d) a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabdlyzatok alapjan végzi az Alapkezel6 és szervezeti egységei mindsitett
iratanyagainak évenkénti fellilvizsgalatat, a szervezeti egységek vezetdi részére jegyzéket készit a selejtezhetd és a
Magyar Orszagos Levéltarnak dtadhatéd mindsitett és nyilt iratokrdl, gondoskodik a selejtezheté mindsitett és nyilt
iratok megsemmisitésérol;

e) évente szakmai tovabbképzést szervez a jogszabalyi, tovabba az iratok nyilvantartasaval kapcsolatos, valamint az
Ugyiratkezelés rendjében bekdvetkezd valtozasokrdl az Alapkezel6 iktatast végzé munkatarsai részére.

4. Az lgazgatasi és Ugyfélszolgalati F6osztaly szabalytalansag- és kbveteléskezelési feladatai kérében:

a) rogziti és folyamatosan nyilvantartja a tamogatasokkal kapcsolatban felmerdilt szabélytalansagi tigyeket;

b) kozremU(kodik az Alapkezelé altal lefolytatott szabalytalanségi vizsgalatokban, és az Alapkezelé altal hozott
dontések meghozataldban, valamint a megéllapitott szabalytalansdgok esetén szlikséges intézkedések
meghatarozasaban és végrehajtasaban;

¢) kozremiikodik a megallapitott szabalytalansagok esetén sziikséges koveteléskezelési feladatok ellatasaban;

d) teljesiti a vonatkozé jogszabdlyokban elGirt jelentési kdtelezettséget.

5. Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly tigyfélszolgalati feladatai kérében:

a) koordindlja az Alapkezel6 kommunikacios tevékenységét, kiilonods tekintettel a tdmogatasok felhasznélasaval
kapcsolatos tdjékoztatdsi tevékenységet, e tekintetben egytttmUkodik a szakmai igazgatokkal;

b) kialakitja a telefonos Ugyfélszolgalat rendjét, meghatdrozza a tevékenység folytatasahoz sziikséges belsé
informacids pontok és eljarasok rendjét;

) régziti és folyamatosan nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatban felmertilt panaszos tigyeket;

d) lefolytatja a panaszos tigyekkel kapcsolatos fellilvizsgalati eljarast, értesiti az érintett feleket.”

A 2. flggelék 1.4.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.4.1. Felzarkdzast Segité Féosztaly

1. A Felzarkdzast Segité Féosztdly tarsadalmi felzarkdzas, integracio megvaldsitdsat szolgdld tamogatasokkal
kapcsolatos feladatai kdrében:

a) részt vesz az Alapkezelé feladatkorébe tartozd tdmogatasok, palyazatok eredményes lebonyolitasaban, a
palydzatok el6készitésétdl egészen a palydzatok lezarasaig;
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b) ellatja a részére biztositott eléirdnyzatok feletti teljes (szakmai és pénziigyi) adatszolgaltatast és adminisztraciot;
c) gondoskodik a terlletére vonatkozé jelentések, 6sszegzé jelentések megfelelé pontossagu és idében torténd
elkészitésérdl;

d) azokon a teriileteken, ahol ennek sziikségessége fennall, biztositja a munkavégzés soran a munkafolyamatok kettés
kontrolljat;

e) adatszolgaltatassal kdzrem(ikodik az Alapkezelé éves koltségvetésének tervezésében, tovabba a jévéhagyott
koltségvetés végrehajtasaban és a zarszamadas 6sszedllitdsaban;

f) koordindlja és mi(ikodteti az Alapkezelé tdmogataskezelé tevékenységét, értékelési rendszerét a forrasok
eredményes felhasznélasa érdekében;

g) részt vesz az Alapkezel6 feladatkorébe tartozd programok, kiemelten a tarsadalmi felzarkdzast 6sztonzd,
esélyegyenléséget elsegité tdmogatdsok, Osztondijprogramok és palydzatok kidolgozasaban, elékészitésében,
tarsadalmi egyeztetésében, segiti a forrdsok eredményes felhasznaldsat, a programok helyi népszerUsitését,
bemutatésat, valamint a sziikséges informacidk helyi rendelkezésre allasat;

h) gondoskodik a tdmogatasokkal kapcsolatos kormanyzati dontéseinek érvényesitésérél;

i) kozrem(ikodik a feladatkorébe utalt tdmogatasokra vonatkozd jogszabalyok kidolgozasaban és véleményezésében,
tdmogatasi koncepcidk és kiirasok el6készitésében, igy kilonosen az esélyegyenléséget és a tarsadalmi felzarkozas
tertletét érintéen.

j) elemzi a feladatkorébe tartozo teriilet rd vonatkozo kérdéseit, és javaslatot tesz a megoldast elésegité programok
kidolgozasara;

k) sziikség esetén javaslatot tesz a projektek lebonyolitdsahoz sziikséges intézményrendszer és eljarasrenddel
kapcsolatos médositasokra, a vonatkozo jogi szabdlyozas tartalmdra.

2. A Felzarkdzast Segit6 Féosztaly tamogatasok kezelésével kapcsolatosan felmeriilt modszertani feladatai korében
adatgyujtést, adatfeldolgozast, elemzéseket, tanulményokat, jelentéseket készit a tarsadalmi felzarkozas teriiletét
érintéen.

3. Elldtja az Orszdgos Oktatasi Integraciés Halézat jogszabalyban nevesitett feladatait, kiléndsen az
esélyegyenléséget szolgald intézkedések és az integracidés rendszerben részt vevé intézményekben dolgozo
pedagdégusok tdmogatdsdval kapcsolatos tdmogatasok kezelése, kdzrem(ikodés a vonatkozé jogszabdlyok
kidolgozdséban és véleményezésében, tdmogatési koncepcidk és kiirdsok el6készitésében.”

A 2. fliggelék 1.4.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.4.2. Esélyegyenléségi Féosztaly

1. Az Esélyegyenl6ségi Féosztaly az esélyegyenldségi, osztondij, terileti egylittmikodési, valamint egyéni
megallapodas alapjan mas minisztériumok altal biztositott, illetve gazdasagfejlesztés megvalositasat szolgald
tdmogatasokkal és palyazatokkal kapcsolatos feladatai kérében ellatja szakteriilete vonatkozasaban az 1.4.1. pont
1. alpontjaban meghatarozott feladatokat.”

A 2. flggelék 1.5.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.5.1. Civil TAmogataskezelési Féosztaly

1. A Civil Tamogatasi Féosztaly a civil tamogatéasokkal kapcsolatos feladatai kérében ellatja az 1.4.1. pont 1. alpontjadban
meghatérozott feladatokat.

2. A Civil Tamogatasi Féosztaly az 1. pontban meghatarozott feladatain tul:

a) az NCA feladatleirasban foglaltaknak megfeleléen teljesiti adatszolgéltatasi kotelezettségét az Irdnyitod Szerv, a
Tandcs és a kollégiumok irdnyaba;

b) folyamatosan kapcsolatot tart a kollégiumokkal, részt vesz a kollégiumok tlléseinek megszervezésében;

¢) a kollégiumok elé terjeszti a kollégiumi dontést igényld ligyeket, valamint a palyazdkat értesiti a kollégiumok altal
hozott dontésekrél.”

A 2.fliggelék 1.5.2. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,1.5.2. Egyhdzi és Nemzetiségi Tamogatadsok Féosztélya

1. Az Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatdsok Féosztalya az egyhazi, valamint nemzetiségi tdmogatasokkal kapcsolatos
feladatai korében ellatja szakterilete vonatkozasidban az 1.4.1. pont 1. alpontjdban meghatarozott feladatokat.”
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A 2. flggelék 1.6.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.6.1. Az Oktatasi és Tehetséggondozasi Tamogatasok Féosztalya

1. Az Oktatdsi és Tehetséggondozéasi TAmogatdsok Fdosztalya az oktatasi és tehetséggondozdsi palyazatokkal
kapcsolatos feladatai korében ellatja szakterlilete vonatkozasaban az 1.4.1. pont 1. alpontjaban meghatarozott
feladatokat.”

A 2. flggelék 1.6.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.6.2. A Szocialis és Ifjusagi Palyazatok Féosztalya

1. A Szocialis és Ifjusagi Palyazatok Féosztélya a szocialis és ifjusagi palyazatokkal kapcsolatos feladatai kérében ellatja
szakteriilete vonatkozasaban az 1.4.1. pont 1. alpontjaban meghatarozott feladatokat.”

A 2. fuggelék az 1.6.2. pontot kdvetden a kovetkezd alcimmel és azt kdvetéen a kovetkezé 1.7.1-1.7.3. ponttal
egészul ki:

,1.7. EU KIEMELT FEJLESZTESEK STRATEGIAI IGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO
IGAZGATOHELYETTESEK

1.7.1. Szakmai igazgatdhelyettes

1. A szakmai igazgatohelyettes

a) ellatja a szakmai elemz6 munka stratégiai irdnyitasat,

b) gondoskodik a projektek szakmai tartalménak 6sszehangolasarol,

) el6késziti a nevesités elétt allé és nevesités utani projektek szakmai anyagait,

d
e

) szakmailag 6sszehangolja a kapcsolodd pélyazatos és kiemelt konstrukcidkat, biztositja egymasra éplilésiiket,
) kidolgozza a szakmai anyagok elkészitésének moédszertanat,

f) kialakitja és mikodteti a projektek 6sszehangolasat biztosité mindségiranyitasi rendszert,

g) kialakitja a projektek megvaldsitasaval kapcsolatos — 6sszkormanyzati érdekekhez kapcsol6édé — megvaldsitandd
szakmai stratégiat,

h) segiti a stratégiai igazgaté szakmai munkajat, a palyazatokban keletkez6 szakmai anyagokkal kapcsolatban,

i) kidolgozza az egyes konstrukcidk szakmai anyagait,

j) javaslatot tesz a szakmapolitikai célok szerinti megfelel6ségre,

k) mUkodteti a projektek megvalésitdsaval kapcsolatos — 6sszkormanyzati érdekekhez kapcsolédé - szakmai stratégia
kialakitasat,

I) mikodteti a szakmai minéségiranyitasi rendszert,

m) gondoskodik a kiemelt és pélyazatos projektek szakmai el6készitésérél,

n) ellatja a kulcs-, teljesitménymutatok értékelését és visszacsatolasat.

1.7.2. Menedzsmentigazgaté-helyettes

1. A menedzsmentigazgaté-helyettes

a) ellatja a palyaztatasi folyamatok 6sszehangoldsat az igazgatésagok kozott,

b) 6sszehangolja a folyamatokat a projektek kdzott,

c) érvényesiti a palyazatasi rendszer el6irdsait, rendelkezéseit és kritériumait,

d) meghatdrozza a kockazati tényezoket és javaslatot tesz azok kezelésére,

e) kdzremikodik az EU-s auditok, és kiilsé-belsé ellenérzések soran,

f) felugyeli a beadandd és adminisztracios anyagok mindségbiztositasat,

g) meghatérozza a kulcsteljesitmény-mutatdkat (folyamatok, hatérid6k stb.),

h) ellatja a szakteriiletét érint6 folyamatelemzés, kockazatelemzés feladatait,

i) felligyeli és 6sszehangolja a projektmenedzserek munkajat,

j) feltigyeli és ellenérzi a projekt adminisztracios folyamatait,

k) kozremUikodik a megvalésitas soran keletkezd probléméak megoldasaban,

) ellatja a kulcs-, teljesitménymutatdk értékelését és visszacsatolasat,

m) monitoringtevékenységet folytat.

1.7.3. Operativ igazgatéhelyettes

1. Az operativ igazgatohelyettes:

a) dokumentalja és az intézményen beliili egységesiti a palyaztatasi folyamatokat, meghatarozza a beszamoltatas
rendjét, valamint intézményi szint(i beszamolokat készit,

b) kdzremUikodik az intézményi kdltségvetés kialakitdsdban,

c) gazdélkodasi feladatainak ellatasa sordn szorosan egylittmukodik a gazdasagi igazgatéval,
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d) feladata az EU-s terlilet személyi és targyi feltételeinek biztositdsa, megszervezi a munkavégzés feltételeit,
osszehangolja a szervezeti egységen beliili és az egységek kdzotti munkavégzést,

e) elkésziti a folyamatleirasokat, szabalyzatokat, egyszerUsiti és harmonizalja az igymeneteket,

f) felugyeli a projektek pénziligyi koncepcidjanak 6sszeallitasat, megvaldsitasat, minéségbiztositasat,

g) vezeti és iranyitja a kiemelt fejlesztésekkel kapcsolatos beszerzéseket, a jogi és kdzbeszerzési tevékenységeket a
tervezéstdl a teljesitésigazolasig,

h) elldtja a pénziigyi folyamatok mindségbiztositasat, felligyeletét, az azokhoz kapcsolodd tervek elkészitését,
megvaldsitasanak iranyitasat és ellenérzését,

i) méri, elemzi, értékeli a pénziigyi eredményeket, az elvart eredmények nem teljesiilése esetén megteszi a preventiv
és korrekcids tevékenységeket, ellatja a folyamatelemzést, kockdzatelemzést,

j) ellendrzi a koltséghatékonysédg és koltségtakarékossag megvaldsuldsat,

k) a gazdasagi igazgatdval egylttmuikddve biztositja az intézmény likviditasat,

I) kdzremikodik a munkakoérok meghatdrozasaban, létszamkerettel valé hatékony és eredményes gazdalkodas
biztositasaban, részfeladatok 6sszehangolasaban,

m) ellatja a kiemelt projektek pénziigyi felligyeletét, nyomon kdveti az eurdpai unids forrasbol megvaldsulé projektek
pénziigyi teljeslilését, eléleg és tamogatas felhasznalasat,

n) irdnyitja, ellenérzi a kiemelt fejlesztések pénziigyi vezetdinek feladatait,

o) biztositja a kiemelt fejlesztések keretében elszamolni tervezett kdltségek elszamolhatésagat.

1.7.4. Programirodak

1. A programirodak — mint az EU kiemelt fejlesztések stratégiai igazgato iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek —
elldtando feladatait a kiemelt projektek tervezési felhivasa tartalmazza. A programirodak a kiemelt projektek
eredményes megvaldsitasaért felelés szervezeti egységek, melyeknek mukodését a tamogatasi szerzédések
részeként, az adott projekt Projekt Iranyitasi Kézikonyve tartalmazza.

2. Az alapkezelénél kiemelt projekt megvalésitasara az aldbbi programiroddk miikodnek:

a) Esélyegyenléség és Integracioé Programiroda;

b) Gyermekesély Programiroda;

¢) Munkaeré-piaci Kulcskompetencidk Programiroda.

3. A programiroda

a) a tdmogatd altal tdmasztott feltételeknek és a hatdlyos jogszabédlyoknak megfeleléen a programiroda felel6s a
megfelel6 operativ. mlkodésért, a kiemelt projekt tdmogatési szerz6désnek megfelelé végrehajtaséért, az
eljarasrendek betartasaért (folyamatmenedzsment, humaner6forras-gazdalkodas, szerzédéskezelés, (igyviteli
folyamatok, termékkezelés, belsé minéségbiztositds mikddtetése, informaciomenedzsment stb.),

b) koordindlja a projektelemek el6készitését, tervezését valamint elvégzi e program megvaldsitdsa sordn a
menedzseléssel, operativ és eljarasrendi miikodtetéssel kapcsolatos feladatokat,

) elvégzi a fejlesztési program lebonyolitdsdban kdzrem(ikddé konzorciumi partnerek kozotti koordinaciot,

d) tartja a kapcsolatot a Tamogatoval, illetve a kiemelt fejlesztési programok megvalésulasa teriiletén egyéb kiilsé
szervezetekkel,

e) a kiemelt fejlesztési programok megvaldsuldsa teriiletén tdmogatja az egyéb kiils6 szervezetekkel és a KIM-mel valo
kapcsolattartast.

4. A programiroda munkatérsai munkavallalok, rdjuk a Munka Torvénykonyvérdl szélé 1992. évi XXIl. tdrvény
rendelkezései irdnyaddak.

5. A programiroda-vezetd a kiemelt projekt koltségvetésének terhére foglalkoztatott alkalmazottai vonatkozésaban
lefolytatja a kivalasztasi eljarast, — a munkaviszony létesitése, médositasa, megsziintetése, és a fegyelmi jogkor
kivételével, amelyek a szervezet elsé szamu vezet6jének kizardlagos jogkorei — gyakorolja a munkaltatéi jogokat.”

A Szabdlyzat
a) 1.flggelékének helyébe az 1. fliggelék,
b) 3.fuggelékének helyébe a 2. fliggelék

Iép.
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25.8§ A Szabdlyzat
a) 11.8e) pontjaban a ,jévahagyasra atadjak” szovegrész helyébe a ,jovahagyasra felterjesztenek” szoveg,
b) 11.8h) pontjdban a ,munkdjanak” szovegrész helyébe a ,munkdjuk” szbveg,
c) 11.§i) pontjdban az ,irdnyitasok” szovegrész helyébe az ,iranyitdsuk” széveg,
d) 11.§Kk) pontjdban a ,hataskorbe” szovegrész helyébe a ,hataskoriikbe” széveg,
e) 18.§ nyitd szévegrészében az ,altaldnos feladatai kdrében” szévegrész helyébe az ,4ltaldnos feladatkoriikben”
szoveg,
f) 18. § b) pontjdban a ,szakmai ellenérzési és értékelési féosztaly” szovegrész helyébe a ,Monitoring és
Mind&ségbiztositasi Féosztaly” széveg,
g) 18.§¢) pontjdban a ,részére” szévegrész helyébe a ,részikre” széveg,
h) 18.8d) pontjaban a ,terliletére” szovegrész helyébe a ,szakteruletiikre” szoveg,
i) 18.§]) pontjdban a ,segiti” szovegrész helyébe a ,segitik” szveg,
j)  18.§1) pontjdban a ,feladatkorébe” szovegrész helyébe a ,feladatkoriikbe” szoveg,
k) 18.8§ m) pontjdban az ,intézményrendszer és ellatasrenddel” szovegrész helyébe az ,intézményrendszerrel és
eljarasrenddel” széveg,
) 24.8-aban az ,Utravalé Oszténdijprogram” szévegrész helyébe az ,Ut a Tudomanyhoz Oszténdijprogram” széveg,
m) 27.8(1) bekezdésében a ,vezet6tdl utasitas” szévegrész helyébe a ,vezetétdl kapott utasitds” szoveg,
n) 27.8§(4) bekezdés a) pontjaban a ,valamint 6nallé” szovegrész helyébe a ,valamint az 6nall6” széveg,
0) 31.8§(2) bekezdésében az ,igazgatd irdnyitds” szovegrész helyébe az ,igazgatd irdnyitdsa” szoveg,
p) 31.8(3) bekezdés a) pontjaban az ,igazgaté irdnyitas” szovegrész helyébe az ,igazgatd irdnyitasa” széveg,
q) 34.8(1) bekezdés a) pontjaban a ,feltételek” szévegrész helyébe a ,feltétel” szoveg,
N 39.5(1) bekezdésében az ,az Ugyfélszolgélati és Kommunikacids Féosztaly” szévegrész helyébe az ,a Féigazgatoi
Titkarsag” szoveg,
s)  39.§ (5) bekezdésében az ,az Ugyfélszolgélati és Kommunikacios Féosztaly” szdvegrész helyébe ,a Féigazgatdi
Titkarsag” szoveg,
t)  39.§(6) bekezdésében az ,az Ugyfélszolgalati és Kommunikacios Féosztaly” szévegrész helyébe az ,a Féigazgatoi
Titkarsag” széveg,
u) 2.fuggelék 1.1.2. pontjaban a ,Belsé Ellendrzés” szovegrész helyébe a ,belsé ellendr” széveg,
v) 2.flggelék 1.1.2. pont 2. alpontjdban a ,Belsé Ellenérzés” szovegrész helyébe a ,belsé ellenér” széveg,
w) 2.flggelék 1.1.2. pont 3. alpontjdban a ,Belsé Ellenérzés vezetdje” szovegrész helyébe a ,belsé ellenér” széveg,
X) az 5. fliggelék 3.2. pont b) és c) alpontjaban, 5.2. és 5.3. pontjaban az ,lgazgatasi és Ugyiratkezelési Osztaly”
szévegrész helyébe az ,Igazgatési Osztaly” széveg, a 3.2. pont a) alpontjaban az ,lgazgatasi és Ugyiratkezelési
Osztaly” sz6vegrész helyébe az ,Igazgatési Osztaly” szoveg
1ép.
26.8§ Hatalyat vesziti a Szabalyzat

a) 18.§p) pontja;

b) 26.8 (1) bekezdés e)-f) pontja

c¢) 2.faggelék 1.1.2. pont 1. alpontja;
d) 2.flggelék, 1.1.3. pontja;

e) 2.flggelék 1.1.4. pontja;

f)  2.flggelék 1.1.5. pontja;

g) 2.flggelék 1.3.3. pontja.
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2. fliggelék az 56/2011. (VIII. 19.) KIM utasitdshoz
»3. fliggelék

A Wekerle Sdndor Alapkezeld szervezeti egységei és a statuszainak megoszlasa
a szervezeti egységek kozott

Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Lét(?g?m
1. Féigazgato [1]
1.1. [13]
1.1.1. Féigazgatadi Titkarsag
1.1.2. Bels6 ellendr
1.2. Gazdasagi igazgato [92]
1.2.1. Gazdasdagi Féosztaly
1.2.1.1. Pénzlgyi Osztély
1.2.1.2. Szamviteli Osztély
1.2.1.3. Bér és Személyligyi Osztaly
1.2.2. Monitoring és Min&ségbiztositasi Féosztaly
1.2.2.1. Pélyazati Tdmogatdsok Monitoring Osztalya
1.2.2.2. Oszténdij TAmogatasok Monitoring Osztélya
1.2.2.3. Normativ Tdmogatdsok Monitoring Osztélya
1.2.2.4. Médszertani és Min6ségbiztositasi Osztaly
1.2.2.5. Terlileti Koordinacios Osztély
1.3. Szolgéltatasi igazgatd [60]
1.3.1. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
1.3.1.1. Informatikai Osztély
1.3.1.2. Uzemeltetési Osztaly
1.3.2. Igazgatési és Ugyfélszolgalati Féosztaly
1.3.2.1. Igazgatasi Osztaly
1.3.2.2. Ugyfélszolgalati és Panaszkezelési Osztaly
1.4. Tarsadalmi felzarkézasi [55]

tamogatasokért felel6s

programigazgaté
1.4.1. Felzarkozast Segitd Féosztaly
1.4.1.1. Integracids Programok Osztélya
1.4.1.2. Médszertani Osztaly

1.4.2. Esélyegyenlségi Féosztaly
1.4.2.1. Esélyegyenl6ségi Programok Osztalya
1.4.2.2. Utraval6 — MACIKA Oszténdijprogramok Osztalya
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Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Lét(?g)ém

1.5. Egyhazi, nemzetiségi és civil [70]
tarsadalmi tdmogatasokért
felel6s programigazgato

1.5.1. Civil Tdmogataskezelési Fosztaly

1.5.1.1. Tdmogatasi Osztaly 1.

1.5.1.2. Tdmogatasi Osztaly 2.

1.5.1.3. Tdmogatasi Osztaly 3.

1.5.2. Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok Féosztalya

1.5.2.1. Egyhdzi Tamogatasok Osztalya

1.5.2.2. Nemzetiségi Tamogatasok Osztélya
1.6. Oktatasi, szocialis és ifjusagi [55]
tdmogatasokért felelds
programigazgaté

1.6.1. Oktatdsi és Tehetséggondozési Téamogatdsok Féosztalya

1.6.1.1. Oktatasi Palydzatok és Rendeletek Osztalya

1.6.1.2. Tehetség- és Osztondijprogram-kezel Osztaly

1.6.2. Szocidlis és Ifjusagi Palyazatok Féosztélya

1.6.2.1. Szocialis Palyazatok Osztélya

1.6.2.2. Ifjusagi Palyazatok Osztélya

A Wekerle Sdndor Alapkezel6 engedélyezett |étszamkeretén felili keret

1.7. Az EU Kiemelt Fejlesztések [130]

1.7.1. EU kiemelt fejlesztésekért felelés stratégiai igazgatod
1.7.1.1. Szakmai igazgatShelyettes

1.7.1.2. Menedzsmentigazgatd-helyettes

1.7.1.3. Operativ igazgatohelyettes

1.7.1.4. Esélyegyenldség és Integracié Programiroda
1.7.1.5. Gyermekesély Programiroda

1.7.1.6. Munkaeré-piaci Kulcskompetencidk Programiroda
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A nemzeti fejlesztési miniszter 41/2011. (VIIl. 19.) NFM utasitasa
egyes koltségvetési gazdalkodast érint6 utasitasok modositasarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében, valamint az 1. alcim tekintetében az allamhdéztartasrol sz6l6
1992. évi XXXVIII. térvény 100/). § (2) bekezdésében meghatarozott hatdskorémben eljarva — az allamhéztartasért felel6s
miniszterrel egyetértésben — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

—

1. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2011. évi egyes fejezeti és kézponti kezelés(i
elGirdnyzatainak felhaszndldsdrdl sz6l16 10/2011. (I1. 18.) NFM utasitds médositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2011. évi egyes fejezeti és kozponti kezelés(i elSiranyzatainak
felhasznalasardl szold 10/2011. (1. 18.) NFM utasitas (a tovabbiakban: U1.) 14. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,14.8 (1) Az elSirdnyzatok terhére tdmogatds nyujtasa — tamogatasi dontés alapjan - tdmogatdi okirat kiadasaval, vagy
téamogatasi szerz6dés kotésével torténhet. A tdmogatéi okiratban, tdmogatési szerzédésben régziteni kell az Amr.
112. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségek megtartasat biztositd feltételeket.

(2) Az Amr. 114. § (1) bekezdésében meghatarozott eseten tdlmenden nem biztosithat6 kéltségvetésbél nydjtott
tdmogatds annak sem, aki az el6z6 években a tdmogatd altal azonos célra biztositott kdltségvetésbdl nyujtott
tdmogatas felhasznalasaval a tdmogatéi okiratban, tdmogatasi szerzédésben foglalt kotelezettségét megszegve még
nem szamolt el.

(3) A tdmogatdi okiratban, tdamogatdsi szerz6désben rendelkezni kell a tdmogatdi okirat visszavonasa vagy a
tdmogatasi szerz6dés felmondasa, az attdl torténd eldllas esetén visszafizetendd koltségvetésbél nyujtott tdmogatas
visszafizetésének biztositékairol.

(4) Az el6iranyzatok terhére nyujtott tdmogatas igénybevétele mind utélagos elszdmolads melletti eléfinanszirozas,
mind id&szakos vagy zard beszamoldt kovetd utdfinanszirozas formajaban torténhet. Tamogatasi eléleg indokolt
esetben nyujthatd, ha ezt a tdmogatdi okirat, tamogatasi szerz6dés tartalmazza.

(5) Amennyiben az Amr. 124. § (9) bekezdésében foglalt esetekben a tamogatas felfliggesztésre keriil, a
felfliggesztésrdl és annak okardl a szakmai kezelé 5 munkanapon belil a kedvezményezettet téjékoztatja.

(6) A kedvezményezettek — ideértve a koltségvetési szerveket is — szdmdra a tdmogatéi okiratban, tdmogatasi
szerz6désben a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds rendeltetésszerl felhasznalasérél beszamolasi kotelezettséget
kell elSirni. A kedvezményezett a tdmogatdi okiratban vagy a tdmogatdsi szerzédésben rogzitett hatarid6ig
beszamolét készit.

(7) Az el6iranyzatok palyazati rendszeren kivili felhasznaldsa, tovabbd kozfeladat ellatasara ki nem jeldlt
kedvezményezettek egyedi tdmogatasa soran az Amr. 112. § (1) bekezdés szerinti tamogatasi kérelmekrél (tdAmogatasi
igényekrdl) az el6iranyzat szakmai kezel6je elSterjesztést készit, amelyet az el8irdnyzat felett iranyitdst gyakorld
fels6vezet6 egyetértésével terjeszti el6 a miniszter részére. Egyedi tdmogatésra irdnyulé szerzédés kizarélag miniszteri
dontés alapjan kothetd.

(8) A (7) bekezdés szerinti el6terjesztésnek tartalmaznia kell

a) a kérelmezé, vagy képviseljének nevét,

b) a tdmogatas targyat,

¢) a feladat megvaldsitasanak részletes bemutatasat,

d) a tdmogatasi célhoz kapcsolddo teljes és részletes koltség- és felhasznalasi Gtemtervet, abban kilon szerepeltetve a
sajat forras mértékét,

e) a kérelmezett tdmogatasi 0sszeget (a tdmogatas intenzitasat),

f) a szakmai kezel6 dontési javaslatat,

g) a szakmai kezel6 részletes szakmai aldtdmasztdsat arra vonatkozéan, hogy a tdmogatanddé cél mennyiben
kapcsolédik a minisztérium kozfeladat-ellatasdhoz, tovabbd a forrdst biztosité eléirdnyzat a Kétv.-ben meghatarozott
célra keril felhasznaldasra,

h) az Amr. 112. § (5) bekezdés szerinti tajékoztatas tervezetét,

i) amennyiben olyan gazdasagi tevékenység tdmogatasara keriil sor, amelyre azEUMSZ 107. cikk (1) bekezdés szerinti
feltételek fenndllnak (allami forrds, szelektivitds, elény a kedvezményezett vallalkozasndl, tagéllamok kozti
kereskedelem érintettsége, valamint a verseny torzuldsa vagy ennek veszélye) a Tdmogatdsokat Vizsgalé Iroda
jovahagyo allasfoglalasat.
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2.§

3.8

(9) A (8) bekezdésben meghatarozottakon tul az el6terjesztésnek tartalmaznia kell az utélagos elszdmolas melletti
eléfinanszirozas, illetve a tdmogatasi el6leg nyujtasanak igényét és indokait, amelynek lehetéségérél a miniszter kiilon
dontést hoz.

(10) A kérelmezd részére a tdmogatdi dontésrdl szol6 tajékoztatast a szakmai kezeld kiildi meg az Amr. 112. §
(5) bekezdése szerinti hataridében.

(11) A dontést kovetéen a szakmai kezelé a 11. §-ban hivatkozott utasitds szerint kezdeményezi a tdmogatasi
szerz6dés megkdtését, vagy el6késziti a tdmogatdi okiratot.”

Az U1. a kovetkezd 14/A. és 14/B. §-sal egészil ki:

,14/A.8 (1) Ajogosulatlanuligénybe vett tdmogatds vagy jogosulatlanul igénybe vett mas kifizetés esetén a folydsitast
annak tudomasra jutdsakor azonnali hatdllyal fel kell fliggeszteni, és a tdmogatas vagy mas kifizetés visszatéritése irdnt
a szakmai kezelének haladéktalanul intézkednie kell.

(2) A visszakdvetelés el6irasara az Amr. 17. § (9) bekezdése értelmében — amennyiben a jogosulatlanul igénybevett
téamogatas visszakdvetelésének joga az Amr. 109. § (5) bekezdés szerinti, rendeletben kijel&lt szerv részére nem kerdilt
ataddsra - csak a 12. §-ban meghatdrozott személyek ellenjegyzése utan keriilhet sor.

(3) A tamogatas részbeni vagy teljes visszafizetésének 6sszegét a visszafizetésrol szolo értesités el6készitésekor a
megkotott tdmogatasi szerzédésben el6irt kamattal kell kiszamitani.

(4) A szakmai kezel6 koteles a visszavondsrdl a kedvezményezettet haladéktalanul, irdsban igazolhaté moédon
értesiteni. Amennyiben a kedvezményezett a (2) bekezdés szerint ellenjegyzett fizetési felszélitas atvételét kovetden,
az abban foglalt hataridén beliil fizetési kotelezettségét nem teljesiti és a visszafizetési kotelezettség részletfizetés
formajaban torténé engedélyezésére nem keriil sor, a kovetelést elsésorban beszedési megbizas, egyébként a
tdmogatési szerzédésben foglalt, az Amr. 119. §-aval &sszhangban elirt biztositékok alkalmazasaval kell
érvényesiteni. Amennyiben a biztositék alkalmazasa nem vezet eredményre, a kdvetelést peresitésre at kell adni a
Perképviseleti Féosztédlynak. A Perképviseleti Féosztaly ezekrél a kovetelésekrdl nyilvantartas vezet és azokrol
negyedévente, legkésébb a negyedévet kdvetd hénap 10. munkanapjan tajékoztatja a KF-et.

(5) A visszafizetésre kotelezett — a visszafizetési hataridé lejarta el6tt irasban benyujtott, részletes indokolast
tartalmazé - kérelmére a 3. §-ban hivatkozott utasitasban kijelolt személy a visszafizetési kotelezettségre
részletfizetési kedvezményt adhat. A részletfizetésre vonatkozé dontést, valamint az alapjan a megallapodast a
szakmai kezel6 késziti elé és a kotelezettségvdllalds rendjében bocsatja kiadmdanyozésra. A megallapodasnak
tartalmaznia kell a tdmogatési szerzédésben el6irt kamat fizetési kotelezettségének érvényesitési modjat.
A kiadmanyozas utan egy masolati példany megkildésével a szakmai kezel6 koteles értesiteni a KF-et. A részletfizetés
id6tartama a 12 hénapot nem haladhatja meg.

14/B. § (1) A minisztérium kdveteléseir6l lemondani - térvény eltéré rendelkezése hidnyaban - nem lehet.
A visszakOvetelend6 Osszeget és a kamattartozast illetéen peren kiviili egyezség, felszamolasi és csédeljaras,
addssadgrendezési eljaras keretében egyezség miniszteri engedéllyel kotheté azzal, hogy az egyezség nem
eredményezheti a kdvetelés csokkenését.

(2) Amennyiben a kdzponti koltségvetési tdmogatast jogosulatlan igénybevétel vagy felhaszndlas miatt a minisztérium,
a kezel6 vagy a lebonyolité szervezet visszakoveteli és a kdvetelést a kdtelezett hataridében nem teljesiti, a kdvetelés
koztartozasnak mindsiil. A végrehajtas dija az érintett fejezeti kezelésu elSiranyzat terhére elszamolhato.

(3) A kisosszeg (bruttd 100 000 forintot meg nem haladé) kdvetelést behajtasra eléirni nem kell. A szakmai kezel6 a
kovetelés teljesitésére torténd kétszeri irdsbeli felhivds adoés (kedvezményezett) részére torténd megkiildését
kodvetden a behajtds eredményességérdl irdsban tajékoztatni koteles a KF-et.

(4) A fejezeti kezelés( elbiranyzatok felhasznaldsa soran a keletkezett kdvetelésekrél a szakmai kezelé, és a kezeld
szervezet folyamatos nyilvantartast koteles vezetni, ami alapjan a KF-et — a szamviteli nyilvantartasban valé rogzités
érdekében — negyedévente, a negyedévet kdveté hdnap 10-éig értesiteni koteles a keletkezett kovetelésekrol.
A tédjékoztatasnak tartalmaznia kell a kedvezményezett azonositasara alkalmas informaciot (legalabb a neve,
addszdma), a vele szemben fennallé kdvetelés bruttd 6sszegét és az érintett kotelezettségvallaldas azonositd szamat.
(5) Az el6legek folyositasa és az el6finanszirozas miatt keletkezé kovetelésekrdl a KF nyilvantartast vezet, amelyet egyeztet a
szakmai kezel6vel. A nyilvantartas formdjat a fejezeti kezelésti el6irdnyzatokra vonatkozd Szamlarend tartalmazza.”

Az U1. 20. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:
#(2) A kotelezettségvdllalasra és a szakmai teljesités igazoldsara jogosult, kijelolt személyekrdl elSirdnyzatonként a
szakmai kezel6nek az 5. szdmu melléklet szerinti nyomtatvanyt kell két példdnyban kitoltenie. Az aldirdsminta-
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4.8

5.§

6.8

7.8

nyomtatvany 1 kitoltott példanyat a szakmai kezeld 6rzi, 1 példanyt a KF részére kell megkildeni. Amennyiben az
adott el6iranyzat pénzigyi-szamviteli feladatait kozrem(ikodd szervezet végzi, a kotelezettségvallalasra, az
ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazolasara, az érvényesitésre, az utalvanyozasra és az utalvany ellenjegyzésére
jogosult kijelolésére az 5/a. szamu melléklet szerinti aldirdsmintdt harom példanyban kell kitlteni, amelybdl
1 kitoltott példényt a szakmai kezeld 6riz meg, 1 példanyt a KF részére kell megkildeni, a 3. példany a kdzrem(ikddé
szervezetet illeti meg. A jogosult kijelolése az aldirdsminta-nyomtatvanyon is megtorténhet, ebben az esetben a
nyomtatvanyon a kijel6lésre jogosult aldirdsanak szerepelnie kell. Amennyiben a jogosult kijelolése belsé
szabdlyzatban vagy egyéb dokumentumban torténik, az alairdasminta-nyomtatvanyon a vonatkozo belsé szabalyzatra
vagy dokumentumra valé pontos hivatkozassal sziikséges utalni erre. Amennyiben a jogosult személyében évkozben
véltozas torténik, 8 napon belil a szakmai kezel6nek intézkednie kell az alairdsminta-nyomtatvany kiéllitasa vagy
madositasa irdnt.”

Az U1. 35. §-a a kovetkez6 (3)-(4) bekezdéssel egészul ki:

4(3) A Hozzdjarulas a M(ivészetek Palotdjanak mikodtetéséhez és a Sportlétesitmények PPP-konstrukcidban torténd
fejlesztése fejezeti kezelésu elSiranyzatok esetében

a) a szakmai teljesités igazolasara a felligyeletet gyakorlo allamtitkar vagy az altala irasban kijelolt személy jogosult,
b) kotelezettségvallaldson alapuld kifizetést a felligyeletet gyakorlé dllamtitkar vagy a miniszter engedélyezhet.

(4) A Hozzdjarulds az oktatdsi-kutatasi infrastruktira bérleti dijdhoz, a Hozzdjarulds a meglévd kollégiumi
rekonstrukcidk bérleti dijahoz, a Hozzajarulds az uj diakotthoni féréhelyek bérleti dijdhoz és a Hozzajarulas a berlini
Collegium Hungaricum bérleti dijahoz fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok esetében a kotelezettségvallalas
dokumentumaban el6irt pénzigyi elszdmolds és szakmai beszamoldé jovahagydsara a felligyeletet gyakorld
allamtitkdr vagy a miniszter jogosult.”

Az U1.a 40. §-t kdvetden a kovetkezd alcimmel egészil ki:

,MFB t6keemelése (17-16-18)

40/A. 8

(1) Az MFB t6keemelése fejezeti kezelési elbiranyzat célja az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zrt. részére a rendkivili
kormdnyzati intézkedések el8irdnyzatbol torténé dtcsoportositasrél sz616 1181/2011. (V. 31.) Korm. hatdrozat szerinti
tékerendezés végrehajtasa.

(2) Az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zrt. a tékeemelést az e targyban kiadott Alapitéi hatarozatban meghatarozott
célokra hasznalhatja fel.

(3) Az Alapitoi hatarozat kiadasat kdvetdéen az elSirdnyzat szakmai kezel6je kezdeményezésére a KF intézkedik az
el6iranyzat-atcsoportositasrél a pénziigyi teljesitést végrehajtd NFM lgazgatds részére.”

Az U1.41. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel egészil ki:

+(5) Kormanyzati célu hirkozlési szolgaltatas biztositasa

a) Az el6iranyzat célja a kormanyzati célu hirkdzlési szolgaltatas Kopint-Datorg Zrt. dltal torténé elldtasanak biztositdsa
a kormanyzati célu halézatokrdl sz616 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatdrozott halézatok
esetében.

b) Az elSiranyzat felhasznélasdnak alapjaul a kormanyzati célt halézatokrdl sz6lé 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet
5. § (1) bekezdésének értelmében a miniszter és a Kopint-Datorg Zrt. kozott 1étrejott kdzszolgéltatasi szerz6dés
szolgal.”

Az U1.a 44. §-t kdvetSen a kovetkezd alcimmel egészil ki:

,Kbzpontositott informatikai és telekommunikdcids szolgdltatdsok (17-16-3-6)

44/A. §

(1) Az el6irdnyzat célja a kdzpontositott informatikai és telekommunikacioés szolgaltatdsok nyujtdsdnak, az
igénybevevék informatikai és telekommunikacios eszkdzokkel torténd ellatasanak, és az eszk6zok muikodtetésének
biztositasa.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szolgéltatast a miniszter a Statutum 92. § (1) bekezdésének n) pontja
értelmében a Kopint-Datorg Zrt. Utjan nyujtja.

(3) Az el6iranyzat felhasznalasanak alapjaul a Statutum 93. §-a értelmében a nemzeti fejlesztési miniszter és a
Kopint-Datorg Zrt. kdzott [étrejott, SLA alapu kozszolgaltatdsi szerz6dés szolgal.”
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9.8

10.§

12.§

13.§

14.§

15.§

16.§

Az U1. 45. §-a a kovetkez6 (3) bekezdéssel egészil ki:

+(3) Az Autdpalya rendelkezésre allasi dij fejezeti kezelés( elGirdnyzat esetében

a) a szakmai teljesités igazolasara a felligyeletet gyakorlé dllamtitkar vagy az altala irasban kijelolt személy jogosult,
b) kotelezettségvallalason alapuld kifizetést a felligyeletet gyakorlé dllamtitkar vagy a miniszter engedélyezhet.”

Az U1.55. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,(4) A miniszteri jovahagyast kbvetden a szakmai kezel6 értesiti az igényl6t a forrasigény jévahagyasardl vagy annak
elutasitdsarol, és a miniszteri dontés - intézmények esetén az (5) bekezdés szerinti megallapodas - alapjan
gondoskodik a sziikséges eléiranyzatnak a feladat ellatdsdban érintett intézmény, fejezeti kezelés(i elGirdnyzat javara
torténd atcsoportositasarol.”

Az U1.56.§ (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,(3) Az el6iranyzat felhasznalasa sordn az 55. § (2)-(6) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni azzal, hogy a szakmai
kezel6 a miniszteri jovahagyas (intézmények esetén az 55. § (5) bekezdése szerinti megallapodas) alapjan gondoskodik a
forrasnak a feladat ellatasaban érintett intézmény, fejezeti kezelésu eléiranyzat javara torténd atutalasardl. Amennyiben
a XVII. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet felelésségi korébe tartozd feladat intézményhez nem kothetd, illetve a
feladatnak megfelel6 fejezeti kezelésu eléirdnyzat nem all rendelkezésre, akkor a miniszter altal jovahagyott feladatra
megkotott szerz6déshez sziikséges forras az elGirdnyzat terhére kdzvetlendl is biztosithatd.”

Az U1.61. §-a a kovetkezb (5) bekezdéssel egészil ki:
»(5) Az utalvanyozés a 4/a. szamu melléklet szerinti nyomtatvény alkalmazasaval torténik.”

Az U1.az 1. és 2. mellékletben megallapitott 4/a. és 5/a. szdmu melléklettel egészdil ki.

Hatalyat veszti az U1. 13. § e) pontja.

2. A fejezetet irdnyité szerv és annak vezetéje hatdskérébe utalt jogok gyakorldsdrél sz6l6
20/2011. (IV. 8.) NFM utasitds mddositdsa

A fejezetet irdnyito szerv és annak vezetdje hatdskorébe utalt jogok gyakorldsardl sz6l6 20/2011. (IV. 8.) NFM utasitas
(a tovabbiakban: U2.) 4. § (3) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép, valamint a kbvetkezd h) ponttal
egészil ki:

(A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorébe tartozik:)

,f) a fejezeti kezelés( el6irdnyzatok kiemelt elSirdnyzatai kozil a személyi juttatdsok és a munkaadokat terheld
jarulékok elSirdnyzatai ndvelésének eléterjesztése az allamhdéztartds felel6s miniszter részére,

h) az intézmények elGirdnyzatait tartalmazé cim terhére, illetve javéra, mas fejezethez tartozd koltségvetési
szerv(ekkel) kotott megallapodas alapjan torténd atcsoportositas jovahagyasa, amennyiben az atcsoportositas a
feladatok valtozasaval, koltségvetési szervek alapitasaval, atalakitasaval, megszlintetésével kapcsolatban sziikséges; a
Megallapodas el6iranyzat-dtcsoportositasra vonatkozé pontja kizarélag az Aht. 27. § (1) bekezdése szerinti nyilvanos
korményhatarozat kihirdetésével és hatalybalépésével egyidejiileg Iéphet hatalyba [Aht. 27. § (1) bekezdés].”

Az U2. 4. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(5) AKF vezetéjének feladatkorébe tartozik a kotelezettségvallaldssal terhelt fejezeti kezelés( el6irdnyzat-maradvany
jovahagyasa el6tti kifizetéskor, és a kotelezettségvallalds bejelentése el6tt teljesitendd elSirdnyzat-modosités
engedélyezése [Aht. 24/B. § (4) bekezdésl. A KF vezetSje hagyja jova a szakmai kezel6k kezdeményezése, a
felligyeletet gyakorlo felsévezetd egyetértése alapjan a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok kiemelt eliranyzatok - a
személyi juttatdsok és a munkaaddkat terhel jarulékok novelésének kivételével — kozotti atcsoportositast azzal, hogy
az nem érinthet el8iranyzat-csoportok kdzétti dtcsoportositast [Aht. 27/B. § (3) bekezdés].”

Az U2. 8. §-a a kdvetkez6 (7) bekezdéssel egészil ki:

,(7) Az Amr. 127. § (7) bekezdése szerinti megallapodast a szakmai kezel6 - a felligyeletet gyakorlo felsévezetd &ltal
jovahagyott — elSterjesztése alapjan a kdzigazgatasi dllamtitkdr engedélyét kdvetden az érintett szerz6dés szerinti
kotelezettségvallaldsra jogosult hagyja jova. A részletfizetés indokat az elSterjesztésben részletesen ismertetni kell.”
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18.§

19.§

20.§

22.§

23.§

24.§

Az U2. 2. § (6) bekezdés b) pontjaban az ,NFM Monitoring és Informaciés Féosztallyal” szovegrész helyébe az ,NFM
Kiemelt Fejlesztések Féosztallyal” szoveg; a 3. § (6) bekezdés b) pontjaban és a 4. § (8) bekezdésében az ,NFM
Monitoring és Informacids Féosztaly” szovegrész helyébe az ,NFM Kiemelt Fejlesztések Féosztaly” szoveg lép.

Az U2. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.

3. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium TEN-T pdlydzatok fejezeti kezelésii elGirdnyzata tervezésének
és felhaszndldsdnak szabdlyairdl sz616 11/2011. (Il. 18.) NFM utasitds mddositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium TEN-T palydzatok fejezeti kezelés( el6irdnyzata tervezésének és felhasznélasanak
szabalyairol sz616 11/2011. (II. 18.) NFM utasitas (a tovdbbiakban: U3.) 2. § (2) bekezdésében a ,Tervezés-koordinacids
és Kontrolling Féosztély (a tovabbiakban: TKKF)” sz6vegrész helyébe a ,Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KF)”
szbveg; 2. § (4) bekezdésében a , TKKF-nek” szovegrész helyébe a ,KF-nek” széveg; 2. § (5) és (6) bekezdésében, 3.§ (1),
(4) és (6) bekezdésében, 4. § (3), (4), (5) és (9) bekezdésében, 5. § (2), (4) (5) és (8) bekezdésében, 6. § (1) bekezdése e)
pontjéban, 6.§ (2) és (3) bekezdésében a , TKKF” szbvegrészek helyébe a ,KF” szoveg; 2. § (7) bekezdésében a , TKKF-et”
szovegrész helyébe a ,KF-et” szoveg, 5. § (8) bekezdésében a , TKKF-nek” szovegrész helyébe a ,KF-nek” szoveg; 5. §
(11) bekezdésében a ,TKKF-en” szévegrész helyébe a ,KF-en” széveg; 6. § (1) bekezdése c) pontjaban a ,TKKF-fel”
szbvegrész helyébe a ,KF-fel” szoveg; 3. mellékletében a ,Koltségvetési, Tervezés-koordinacios és Kontrolling
Féosztaly vezetbje” szovegrész helyébe ,Koltségvetési Féosztaly vezetdje” szoveg Iép.

Az U3. 3. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) Az el6irdnyzatbdl a transzeurdpai kdzlekedési halézat projektjeihez juttatott TEN-T tdmogatds felhasznélasardl
sz616 150/2005. (VII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint keriil sor a tdmogatasi szerzé6dés
megkotésére (kotelezettségvallalasra).”

Az U3. 3. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

A7) A kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvdnyozdsra és utalvany
ellenjegyzésére jogosult, kijelolt személyekrél a KKK az 1. melléklet szerinti nyomtatvanyt koteles kitolteni
2 példanyban. Az aldirdsminta-nyomtatvany 1 példanyat a KKK 6rzi meg, 1 példanydt pedig a KF részére kell
megkuldeni a targyév marcius 31-ig. Az Uj kotelezettségvallalasok — Uj finanszirozasi alapokmany keretében kotott
tdmogatasi szerz6dés - tekintetében a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére és a
teljesitésigazoldsra jogosult, kijelolt személyekrél a KIF az 1. melléklet szerinti nyomtatvanyt koteles kitdlteni
3 példanyban. Az aldirasminta-nyomtatvany 1 példanyat a KIF 6rzi meg, 1 példanyat a KKK részére, 1 példényat pedig a
KF részére kell megkildeni a tadrgyév marcius 31-ig.”

4. A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium gazddlkoddsdval kapcsolatos folyamatba épitett, el6zetes,
utdlagos és vezetdi ellenérzésrél sz616 30/2011. (V. 27.) NFM utasitds mddositdsa

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium gazdalkodasaval kapcsolatos folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi
ellendérzésrél szol6 30/2011. (V. 27.) NFM utasitds (a tovabbiakban: U4.) 12. § (3) bekezdésében a ,Il. fejezet 10. §-anak”

szbvegrész helyébe a ,IV. fejezet 10. §-anak” szoveg lép.

Az U4. 2/b. melléklete a 4. melléklet szerint modosul.

5. Zdré rendelkezések
Az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését kovetd napon hatélyat veszti.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1. melléklet a 41/2011. (VIIl. 19.) NFM utasitdshoz

J4/a. szamu melléklet a 10 /2011. (II. 18.) NFM utasitdshoz

utalvanyozd szervezet/szervezeti egység ellenjegyz6 szervezet/szervezeti egység
megnevezése megnevezése

UTALVANY
Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar a csatolt okmanyok alapjan az alabbi kifizetést teljesitse:

Terhelendd bankszédmla megnevezése:

szama:

Kedvezményezett megnevezése:

cime:

bankszamlaszama:

a Kedvezményezett ad6azonositd szama:

Fizetés id6pontja:

Fizetés modja:

Fizetend 6sszeg: forint,

azaz forint

Koltségvetési év: 2011.

El6iranyzat:

fejezet,

cim,

alcim,

jogcimcsoport,

jogcim,

eléirdnyzat-csoport,

kiemelt el6irdnyzat.

Egyéb kozolnivalok:

Budapest, 2011. év ............ ho ....nap Budapest, 2011. év .......... ho ....nap

utalvanyozé ellenjegyzé

Atutalasi megbizas kelte:
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A vidékfejlesztési miniszter 14/2011. (VIII. 19.) VM utasitasa
a XIl. Vidékfejlesztési Minisztérium koltségvetési fejezethez tartozoé fejezeti kezelésii
eléiranyzatokkal kapcsolatos gazdalkodas belsé normairél

Az dllamhdztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény 100/J. §-dra és 49. §-a (5) bekezdésének p) pontjéra, valamint a
XIl. Vidékfejlesztési Minisztérium koltségvetési fejezethez tartozd fejezeti kezelésli elSirdnyzatok 2011. évi kezelésének,
felhasznélasanak szabalyairol szél6 52/2011. (VI. 7.) VM rendeletben irtakra figyelemmel, a Magyar Koéztdrsasdg 2011. évi
koltségvetésérél szolo 2010. évi CLXIX. térvényben a Xl Vidékfejlesztési Minisztérium fejezet részére megallapitott egyes fejezeti és
kozponti kezelési eldirdnyzatok felhasznalasanak rendjét — az allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben — az alabbiak
szerint szabalyozom:

I. FEJEZET
Az utasitas hatdlya

1.8 (1) Az utasitas hatalya kiterjed a Magyar Koztarsasdg 2011. évi koltségvetésérdl sz616 2010. évi CLXIX. torvény 1. szdamu
mellékletének (a tovabbiakban: Kv.tv.) a XII. fejezet ald tartozd — 4llamhaztartasi azonosité szammal, elnevezéssel —
nevesitett valamennyi fejezeti kezelés( el6iranyzatara.

(2) Jelen utasitds szabdlyait kell alkalmazni a 2011. évben eredeti elGiranyzattal nem rendelkezd, kizardlag
maradvanyokbdl finanszirozott eléiranyzatokra is.

(3) Jelen utasitas szabalyait kell alkalmazni a Kv.tv. 1. szdmu mellékletében nem szerepl, de év kozben megnyild Uj
eléirdnyzatokra is.

(4) A lll. Fejezet szabdlyait kell alkalmazni — a kilon jogszabalyok elirdsainak figyelembevételével — az Eurépai
Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl (a tovdbbiakban: EMVA), az Eurdpai Mez6égazdasadgi Garancia Alapbol
(a tovabbiakban: EMGA), valamint az Eurdpai Haldszati Alapbdl (a tovabbiakban: EHA), tovabba a tagéllami hataskérben
nyujtott mezégazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, kdrnyezetvédelmi, valamint haldszati tdmogatasi jogcimek esetében is.
A felhasznalas szabalyait kilondsen a Kv.tv. 34. §-a, valamint a mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint
haldszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolddé eljards egyes kérdéseirdl sz616 2007. évi XVII. térvény
rogziti, amely megfogalmazza az irdnyité hatdsagi és a kifizetd lgyndkségi feladatokat is. Az eljarasrendet a
Vidékfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) - Mez6égazdasdgi és Vidékfejlesztési Hivatal
(a tovabbiakban: MVH) - Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) kézétti megallapodas rogziti.

(5) A IV. Fejezetben megfogalmazott szabdlyokat kell alkalmazni a fejezeti kezelésti eléiranyzatokbdl pélyazati uton
nyujtott tdmogatdsokra.

(6) Az V. Fejezetben megfogalmazott szabalyokat kell alkalmazni az egyes fejezeti kezelésii elSirdanyzatokbdl egyedi
dontés alapjén, térsadalmi és egyéb szervezeteknek, érdekképviseleteknek nyujtott tdmogatdsok kezelésével,
felhasznalasaval, elszamoldasaval, ellenérzésével kapcsolatosan.

Il. FEJEZET
ELOIRANYZAT-FINANSZIROZASI TERV

2.8 Az elfogadott éves koltségvetési torvényben szerepld elSirdnyzatokat — a feladatfinanszirozas alad tartozé fejezeti
kezelésu el6irdnyzatok kivételével - negyedévekre, a tdrgynegyedévet hénapokra, a targyhdnapot dekadokra bontva
késziil az elSirdnyzat-finanszirozasi terv a Kincstéri szamlavezetés és finanszirozas, a feladatfinanszirozasi kdrbe tartozo
eléirdnyzatok felhasznalasa, valamint egyes allamhaztartasi adatszolgéltatasok rendjérél szoloé 46/2009. (XII. 30.)
PM rendelet (a tovabbiakban: PM rendelet) 21. szamu mellékletében meghatarozott formaban. A Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztaly (a tovdbbiakban: KGF) a tdrgyhavi tdmogatasi keretnyitdshoz eldirdnyzat-finanszirozasi tervet
kell készitsen. Az éves finanszirozasi tervet targyév janudr 10. napjaig, majd ezt kdvetéen havonta, a tdrgyhdnapot
megel6z6 hé 20. napjaig elektronikus Gton nyujtja be a MAK-hoz.

3.8 (1) A kifizetési Utem az elGirdnyzat-finanszirozasi terv benyujtdséval érintett targyhdnapon belil, kilon kérelemre
modosithatd. Az erre vonatkozé kérelmet a kiadas vdarhatod teljesitésének idépontjat megel6zé 10. napig kell
benydujtani. Ettdl eltérni csak rendkivili esetben lehet. Az eldirdnyzat-finanszirozasi terv az alapja a teljesitésaranyos
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finanszirozasnak (tdmogatdsi keretnyitasnak) és a likviditds kezelésének, ami szorosan Osszefligg a
kotelezettségvallalasokkal.
A Nemzetgazdasagi Minisztérium a fejezeti kezelési eléiranyzatok aktualis eléirdnyzatait folyamatosan Gsszeveti a
teljesitett kiaddsokkal és a Kincstarhoz bejelentett — pénziigyileg még nem teljesilt — kdtelezettségvallaldsokkal. Ha
megéllapithato, hogy
a) afejezeti kezelés( elSirdnyzat teljesitett és bejelentett kotelezettségvallaldsainak egylittes 0sszege megkozeliti
az aktualis elSirdnyzatot, az NGM e tényrdl tdjékoztatja az irdnyito szervet. A tajékoztatast kdveté 8 munkanapon
belil az iradnyito szerv koteles a PM rendelet 47. szamu melléklete szerinti adatlapon
aa) a fejezeti kezelés(i elGiranyzatok tekintetében - kivéve az eurdpai unids tdmogatassal megvaldsuld
programokat — szamot adni a felhasznalas varhato alakulasarol.
A maradvanyok jévahagyasa, vagy elvondsa az allamhaztartasrél sz6ld 1992. évi XXXVIII. tdrvény (a tovébbiakban:
Aht) 24/B.§-a alapjan torténik. Az elSirdnyzat felhasznalasaért felel6s szakmai részlegeknek a targyévet kdvetéen - ha
jogszabaly masként nem rendelkezik — februar 28-ig az eldirdnyzat-maradvanyok kotelezettségvallalassal valod
lekotésérdl és a kotelezettségvallalas madjarol tételes kimutatast (leltart) kell megkildeniiik a KGF részére. A tételes
kimutatas (leltar) tartalmat és formajat el6zetesen kozli a KGF az illetékes szakmai részlegekkel.

IIl. FEJEZET
AZ ELOIRANYZATOK FELHASZNALASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az eléirdnyzatok felett gyakorolt jogok

Az egyes szakterlletek szerinti irdnyitdsdért, feligyeletéért a minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabadlyzata
(a tovabbiakban: SzMSz) szerint felelés féosztalyok az illetékességi koriikbe tartozé fejezeti kezelésl el6iranyzatok,
tdmogatasi jogcimek torvényben, illetve belsé utasitdsban meghatarozott tdmogatasi keretei betartasaért, jogszerd
felhasznélasaért, a felhasznalas ellendrzéséért felelések.

A fejezeti kezelésu elGirdnyzatok kizardlag a koltségvetési torvényben meghatarozott célokra hasznalhatoéak fel,
a vonatkozd jogszabdlyok - beleértve az 52/2011. (VI. 7.) VM rendeletet - és jelen utasitas eljarasrendje szerint.

A vidékfejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a fejezeti kezelésii elSirdnyzatokbdl a tdmogatast a
jovahagyott 2011. évi keretfelosztas alapjan a kedvezményezett részére kdzvetlenil vagy kozvetett médon, kezeld
vagy lebonyolité szerv kozremiikodésével biztositja.

A miniszter a kezel6 szervnek atadhatja a fejezeti kezelés(i eliranyzat felett gyakorolt jogai és kotelezettségei - igy
kulonosen a palyazat kiirasa, a tamogatasi igény elbirdlasa és elfogadasa, az dllamhaztartas miikodési rendjérél szolo
292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 112. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti okirat kiadasa és
visszavonasa, szerz6dés megkotése és moddositasa, az attdl torténd eldllds, annak felmonddsa, utalvdnyozas,
beszdmoltatds, felhasznalas ellenbrzése, a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatdas visszakovetelése, az analitikus
konyvvezetési és beszamolasi kotelezettségek teljesitése — meghatarozott korét. A jogok és kotelezettségek
4tadasanak szabdlyait a miniszter és az adott kezel6 szerv kozott |étrejott megallapodas rogziti.

A miniszter az el6irdnyzatokra vonatkozé kotelezettségvallaldssal kapcsolatos el6készit§ és dontésvégrehajtod
feladatok ellatasara lebonyolité szervezetet bizhat meg, amely az dtadott eléirdnyzatot a miniszter és a lebonyolité
szervezet kozott 1étrejott megallapoddasban foglaltak szerint a kedvezményezett részére rendelkezésre bocsatja.

A rendelkezésre all6 forrasok a szakféosztalyok altal elkészitett éves keretfelosztasban meghatarozott prioritadsoknak
megfeleléen keriilnek meghatarozasra. A tdmogatasok lebonyolitasat, folyositasat, az analitikus nyilvantartast és a
tdmogatasok jogszert felhasznaldsanak ellendrzését a minisztérium, az MVH, a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal
(a tovabbiakban: MgSzH), a Kincstér, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV), az Agrarmarketing Centrum
(a tovabbiakban: AMC) mint kezeld szervek, valamint a Baromfi Terméktandcs, a Baromfi- és Tojastermel6k Szovetsége
mint lebonyolitd szervezet végzi, a kozottlik és a miniszter kozott 1étrejott megallapodas alapjan.

A lebonyolitoé szervezeteknél a feladatellatassal 6sszefliggésben felmerdilt és igazolt koltségek mértéke a lebonyolitas
céljabol atadott elSiranyzatbdl, legfeljebb annak 4%-dig téritheték meg. A lebonyolitds céljabol atadott
eléiranyzatokra vonatkoz6 szabélyokat az Amr. 111. §- a szerint kell alkalmazni.

Az unios és nemzeti tdmogatasok csak rendeletben meghatarozott célokra és eljarasrend szerint hasznalhatdak fel.
Amennyiben rendeletalkotdsra, rendeletmoédositdsra van sziikség, a jogszabdlytervezet kidolgozéasa, annak
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minisztériumon beliili egyeztetése, majd ezt kovetéen az Agrarkdzgazdasagi Féosztalyra és a KGF-re torténd
megkuldése, az el6iranyzat felhasznalasaért felelés féosztaly feladata. A jogszabaly-tervezet és a kapcsolatos
el6terjesztés — az unids tarsfinanszirozott tamogatasok, valamint az egyéb unids tdamogatasok kivételével - csak az
Agrarkdzgazdasagi Féosztaly és a KGF véleményével egyiitt terjeszthetd a miniszter elé. Az el6terjesztésben ki kell
térni az esetleges véleményeltérésekre, a végrehajtasban vérhatéan felmeriilé problémakra és arra, hogy az Eurépai
Bizottsag altali elfogadasara milyen esélyek varhatok.

A KGF - a MAK, az MVH, a NAV, az MgSzH adatszolgaltatasai alapjan — a minisztérium vezetdit, a felelés minisztériumi
részlegeket havonta tajékoztatja az el6iranyzatok felhasznaldsarol. A minisztériumi részlegek a rendszeres tajékoztatas
alapjan elvégzik a szakmai értékeléseket, és errél, valamint a felmerilé problémakrdl, fesziltségforrasokrdl
tajékoztatjdk a KGF-et, valamint a kozvetlen uniés és a nemzeti tdmogatdsok esetében az Agrarkdzgazdasagi
Féosztélyt is.

Az el6iranyzatok felhaszndlasaért felel6s minisztériumi részlegek minden, jelen utasitds hatdlya ald tartozo
eldirdnyzatbdl a szakmai, tarsadalmi (civil) szervezetek részére kezdeményezett, pélydzatos és egyedi elbirdlasu
tdmogatasrol a tdmogatasi dontést kdveté 15 munkanapon beliil kotelesek tajékoztatni a Parlamenti és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztalyat.

A kozvetlen uniés tdmogatdsok a Kincstari Egységes Szamlardl (a tovébbiakban: KESZ) keriilnek megelélegezésre.
A részletes eljdrasrendet az MVH és a Kincstar kozotti egylittmikodési megallapodds tartalmazza.

Az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok igénybevételének szabdlyait unids és nemzeti jogszabalyok részletezik.
A kotelezettségvallalasok jogszabdlyi alapon torténnek. A tamogatasi igények jogszerliségének feliilvizsgalata, a
tdmogatasok folyodsitasa, a felhasznalas ellendrzése — a Bormarketing és minéség-ellendrzés el6iranyzatabdl a 80. §
szerintaz AMC és az MgSzH a kifizet, valamint a Folyé kiadasok és jovedelemtamogatasok elSiranyzatabdl a 95. §-ban
foglalt kivételekkel, mely jogcimeken a NAV, az AMC vagy a minisztérium a kifizeté — az MVH feladata. A tdmogatasok
felhaszndlasara, ellenérzésére az MVH altal alkalmazott eljarasrend szerint kerdl sor.

Az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatasok kifizetéséhez a pénziligyi fedezet nemzeti forrasrészét a fejezeti kezelési
eléiranyzatokbdl a KGF, az unids forrast a minisztérium — MVH - MAK kézétti megallapodasban régzitett eljarasrend
szerint az MVH folyésitja.

A 20/2. Kornyezetvédelmi céleliranyzatok, 20/3. Agrar-céleléiranyzatok, 20/4. Uniés programok kiegészitdé
tdmogatdsa, 20/5. Nemzeti tdmogatasok, 20/13. EU-tagsagbol ered6 feladatok, 20/14. Fejezeti éltaldnos tartalék
alcimek jogcimei esetében jogszabadlyi és egyedi dontések alapjan, palydzatos uton véllalt kotelezettségek
teljesitésére valamennyi, koltségvetési szervnek torténé elbirdnyzat vagy pénzeszkodzatadasra, dllamhaztartason
kiviilre torténd tamogatas kifizetésére, miniszter altal jovahagyott keretfelosztasi terv szerint, a KGF véleményezése
mellett, a kdzigazgatasi allamtitkar felllvizsgalatat kovetéen kertlhet sor, figyelemmel a jelen utasitas 14. §-aban
foglaltakra.

A fejezeti kezelésl el6irdnyzatok tamogatasi keretébdl a kozponti koltségvetési szervek részére tdmogatds
megallapodas vagy feladatterv alapjan — az Amr. 111. §-a (2) bekezdésében foglalt kivétellel - el8iranyzat-atadassal,
a jovahagyott el6z6 évi kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyokbdl pénzeszkdzatadassal térténhet.

A palyazati uton igényelheté tamogatasokra vonatkozo részletes feltételeket a palyazati kiirasok és az 52/2011. (VI. 7.)
VM rendelet tartalmazzak. A palydzati kiiras tervezetét a KGF-nek véleményezésre be kell mutatni.

A fejezeti kezelés( elSirdnyzatokbdl folyositott tdmogatasok jogszer( kifizetésének és felhasznaldsanak ellendrzését

az alabbiak szerint kell biztositani:

a) a miniszter altal jévahagyott, az SzMSZ-ben rogzitett felelésségi kérok, valamint az Amr. 155. §-a alapjan
kialakitott belsékontroll-rendszer szerint,

b) afelhaszndlas belso ellendrzése (cél és utdlagos ellendrzés) az Ellenbrzési Féosztaly hataskorébe tartozik, ami az
éves ellenérzési terv szerint valésul meg.

A kinnlév6ségek, kovetelések behajtasa érdekében az adott el6irdnyzat felett dontési jogosultsaggal rendelkezé
személy koteles valamennyi jogszabalyi lehetséget érvényesiteni. A behajthatatlan kovetelésrdl valé lemondas csak
a térvényben meghatdarozott rend szerint lehetséges.

A koveteléseket az egyedi értékelés elve alapjan, az év végén a Szamviteli Politikdban rogzitett elveknek megfeleléen,
az el6irdanyzat felhasznalaséért felelés minisztériumi részleg kozremikodésével a KGF-nek értékelnie kell.
A kovetelések értékelése sordn elkiilonitetten kell kimutatni a targyévben keletkezett és a targyévet megel6zd
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években keletkezett koveteléseket, valamint a szabdlytalan kifizetések miatti koveteléseket. Az elSirdsokat az
analitikus nyilvantarté helyekkel (Kincstar, MVH, MgSzH) kétott megéllapodasokban is érvényesiteni kell. Az analitikus
nyilvantartasok valddisagat a felel6s minisztériumi részlegekkel kdzésen, dokumentéalt moédon ellendrizni kell.

Az eurodpai unids tarsfinanszirozassal mikodé elSiranyzatokbdl a tamogatasok rendelkezésre bocsatasa az MVH-n,
mint kozrem(ikodd szervezeten keresztll torténik a kildn jogszabdlyok el6irdsainak figyelembevételével.
A kdzremUikodd szervezet a tdmogatast nyujtéd képviseletében eljar. Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal mikodd
eldirdnyzatokbol a tdmogatasok rendelkezésre bocsatdsa az MVH-n - az EMGA-bdl és az EMVA-bdI finanszirozott
tdmogatasok esetében, mint kifizeté lgynokségen, az EHA-bdl finanszirozott tamogatdsok esetében, mint
kozrem(ikodé szervezeten - keresztil torténik, a kiilon jogszabalyok elGirasainak figyelembevételével. A kbzremiikodé
szervezet a tdamogatdast nyujto képviseletében eljar.

A fejezeti kezelés( elSirdnyzatok a tdmogatdsi célok megvalositdsahoz, a mikodéshez (gazdalkodashoz) sziikséges
pénzligyi eszkdzokkel rendelkeznek, azonban elkilondilt jogi személyiséggel nem birnak, munkaltatoként munkaerét
nem foglalkoztathatnak, immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel, értékpapirokkal, valamint készletekkel nem
rendelkezhetnek.

Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés

Az el6irdnyzatok felhaszndlasdnak alapveté célja az agrar- és vidékfejlesztési, a kornyezetvédelmi és
természetvédelmi, vizligyi, valamint haldszati célkit(izések, feladatok megvalositasa, valamint a minisztérium szakmai
fellgyelete, irdnyitdsa ala tartozé intézmények feladatellatasét el6segité tdmogatasok biztositasa.
A kotelezettségvallaldsok elézetes engedélyezéshez kotottek. Az elézetes engedélyezés jogkorét értékhatértdl
fuggetlenil a miniszter gyakorolja. Ezt a jogkort az dllamhdztartason kivili szervezetek tdmogatasa esetében irdsban
atruhazhatja a parlamenti dllamtitkar részére. A kotelezettségvallalas el6zetes engedélyezésének dltaldnos médja az
egyes el6iranyzatok éves keretfelosztasanak (elSirdnyzat-felhaszndlasi terv) elkészitése és jovahagydsa. Az egyes
eldirdnyzatok felhasznalasara vonatkozd terveket térgyév janudr 31-ig kell az elGiranyzatokat felligyeld
szakféosztalyoknak elkésziteniiik és jovahagyasra felterjesztenilik a miniszter részére. Az elGiranyzat-felhasznalasi
tervben nem nevesitett (témaszerlien megjelenitett) esetekben konkrét kotelezettségvallaldshoz minden esetben a
miniszter kiilon engedélye sziikséges.
Kotelezettségvallalasra a kotelezettségvallalas szakmai felel6se tesz javaslatot a kotelezettségvallalds engedélyezéje
felé. A kotelezettségvallalds tervezete csak a KGF el6zetes pénzligyi fedezetvizsgdlatdval, igazoldsaval és a
kozigazgatasi allamtitkdr jovahagyasaval terjeszthetd a dontéshozok elé.
A kotelezettségvallalonak a kotelezettségvallaldsokrol részletes nyilvantartast kell vezetnie, annak érdekében, hogy ne
vallaljanak fedezet nélkiili kdtelezettséget. Ezen nyilvantartast a KGF-fel folyamatosan egyeztetni kell.
A kotelezettségvallalds dokumentumanak (tdmogatési okirat, tdmogatési szerz6dés, megdllapodas stb.) alairasara,
kiadmanyozasara a miniszter frdsban — mint szakmai kotelezettségvallalot — a terliletileg illetékes helyettes
allamtitkart, vagy az dllamtitkart, illetve a helyettes allamtitkar fellilvizsgalata mellett a minisztériumirészleg vezetéjét,
mint szakmai kotelezettségvallalot is felhatalmazhatja. A minisztériumi részleg vezetéje az alirasi jogosultsagat a
fellgyel® dllamtitkér, vagy helyettes allamtitkar felllvizsgalata mellett gyakorolhatja.
A tdmogatasi okiratot (szerzédést, megallapodast) a szakmai kotelezettségvallaldnak a kotelezettségvallalas elétt, a
pénziigyi fedezet meglétének és rendelkezésre alldsanak, annak jogosultsaganak, 6sszegszertiségének ellenérzése,
igazoldsa és nyilvantartdsba vétele, ellenjegyzése céljabdl a KGF-nek be kell mutatnia. A pénziigyi fedezet
ellenjegyzésére jogosultnak vizsgalnia kell, hogy a jévahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott
része, illetve a befolyt bevétel biztositja-e a finanszirozast, tovabba a kotelezettségvillalas 6sszhangban van-e a
koltségvetési gazdalkoddasra vonatkozo szabdlyokkal, valamint azt, hogy az el8irt alaki kdvetelményeket betartottak-e.
A kotelezettségvallaldas dokumentumanak pénziigyi ellenjegyzésére — a KGF altali nyilvantartasba vételt kdvetéen —
a kotelezettségvallalas értékének a fliggvényében a kovetkez6 személyek jogosultak:
a) 0és 5 millié forint kozott a KGF kijelolt osztalyvezetéje, féosztalyvezetd-helyettese,
b) 5 millié forint és 50 millié forint k6zott a KGF vezetéje,
c) 50 millié forint felett — a kdzigazgatasi allamtitkar felulvizsgalatat kvetéen — a KGF vezetdje.
d) aKGFféosztilyvezetdjének tavollétében a b) és c) pontokban foglalt értékhatard dokumentumok ellenjegyzésére
a féosztalyvezet6 helyettese jogosult, a kdzigazgatasi allamtitkar felilvizsgalatat kovetden.
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10.§

(10)

(12)

(13)

(14)

A szakféosztalyok altal el6készitett szerz6déstervezetek pénziigyi ellenjegyzése elétt, azokat be kell mutatni a Jogi
Féosztaly részére fellilvizsgalat céljabol. A jogi véleményezést az adott irat beérkezését kovetéen 5 munkanapon beliil
meg kell tenni.

A kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvény és a felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendeletek szerint - a
kdzbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljardst megindité — feladott hirdetmény, megkildott részvételi,
ajanlattételi felhivds, tovabba a palyazati kiirds, az azonos célu elbirdnyzatok esetében a meghirdetett tdmogatasi
konstrukcié dokumentumai a kotelezettségvallalast elézetesen, feltételesen tanusitjak. Ezen intézkedések kiadasara
—ideértve azannak vallalasara és ellenjegyzésére vonatkozo elirdsokat is — a kdtelezettségvallalds dltaldnos szabalyait
kell alkalmazni azzal, hogy a lek&tétt keretet fel kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

A pélyazati Uton nyujtott tdmogatdsok tekintetében a nyertes palyazék adatait, az elnyert tdmogatds 6sszegét és a
kifizetés tervezett Gtemezését tartalmazo dontési lista kotelezettségvallaldsnak mindsiil. Ezen listat a Palyazatkezel
Szakmai Féosztaly a dontést kbvetéen 10 munkanapon beliil elektronikus formaban megkildi a KGF részére.

A jovahagyott fejezeti kezelés( elSirdnyzatokbol — torvény, kormanyrendelet, vagy a kormany nyilvanos hatarozata
eltéré rendelkezése hianyaban - kizarélag palydzati Uton nyujthaté tdamogatas kozhasznu vagy kiemelkedéen
kdzhasznu tarsadalmi szervezet, alapitvany vagy kozalapitvany részére. E rendelkezést nem kell alkalmazni az éves
koltségvetési torvényben név szerint (cimzetten) nevesitett tarsadalmi szervezetek, alapitvényok, kdzalapitvanyok
részére biztositott tdmogatdasokra.

A lebonyolitas céljabol dtadott eldirdnyzat felett kotelezettségvallalasi jogot gyakorld személy és a lebonyolité kdzott
az atadott elSiranyzat felhasznaldsarol létrejott megallapodas kotelezettségvallaldasnak mindsil, amelyben rogziteni
kell a kotelezettségek megtartasanak feltételeit, igy kilondsen a feladat konkrét meghatarozasat, a lebonyolitot
megillet, a feladat ellatasaval kapcsolatos kiadasok fedezeteként felhasznalhatd Osszeget, az elszamolassal, a
nyilvédntartassal és az ellenérzéssel kapcsolatos szabalyokat.

Az elSirdnyzatok terhére vallalt targyévi kotelezettségek egylittes 6sszege - figyelembe véve az el6z6 évrél athuzédo
kotelezettségeket is — nem haladhatja meg a targyévi modositott koltségvetési el6iranyzat 6sszegét.

Even tuli kotelezettség - kivéve a kiildn kormanyrendeletben meghatarozott eliranyzatokat — nem vallalhato.
Amennyiben az el6iranyzatokra éven tuli kotelezettségvallalast jogszabdly lehetévé tesz, akkor annak mértékét
el6zetesen a miniszterrel engedélyeztetni sziikséges.

A tdmogatdsi okirat kiaddsdnak és a tdmogatdsi szerz6dés megkétésének feltételei

A tdmogatasi kérelemben az igénylének a tdmogatasi szerz6dés megkdtéséhez az Amr. 113. § (2)—(3) bekezdésében

meghatdrozottakon tul be kell nydjtania

a) gazdasagi tarsasdgnak nem minésiilé gazdalkoddszervezet esetén létesitd okiratanak (kiilondsen alapitd okirat,
alapszabaly) egyszer(i masolatat,

b) gazdalkodoszervezet esetén a fenndllasat igazold hiteles okiratot (kiildndsen cégkivonat, nyilvantartasba vételrdl
sz6l6 igazolas, valamint — ahol a m(ikddéshez jogszabaly el6irja — miikdési engedély hiteles masolata),

c) agazdalkodészervezet képviseléjének kozjegyz6 altal hitelesitett aldirdsi cimpéldanyat,

d) a fennallast igazold okiratban meghatarozott képvisel6tdl eltéré képviselet esetén a gazdalkoddszervezet
képvisel6jének alairasi jogosultsdgat igazold — kdzokiratnak vagy teljes bizonyité erejli magénokiratnak minésiilé
- okiratot,

e) a tdmogatasbdl megvaldsitani tervezett tevékenységek, feladatok, beszerzések részletes ismertetését, azok
tervezett szakmai hatdsait, kapcsolodasat a megjeldlt tdmogatdsi célhoz, valamint a részletes koltségtervet,
sziikség szerint koltség-haszonelemzést, és megvalosithatosagi tanulmanyt,

f)  arendelkezésére 4ll6 sajat forrast, oner6t és a varhato kifizetések Utemezését, valamint ha a kedvezményezett
olyan gazdasagi tarsasag, amely vonatkozasaban a miniszter tulajdonosi jogokat nem, csak szakmai felligyeletet
gyakorol, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) lizleti tervet elfogadd hatdrozatdt,
valamint az Gzleti terv alapjan elkészitett koltségtervet és

g) haaztjogszabaly el6irja, a tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyeket,
illetve irdsbeli nyilatkozatot kell adnia arrél, hogy

h) nem all végelszamolas alatt, vele szemben cséd-, felszamolasi eljards, vagy egyéb, a megszlinésére iranyulo,
jogszabalyban meghatarozott eljaras nincs folyamatban,

i) rendelkezik-e lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozassal,
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11.8§

12. 8

13.8§

3)

j)  tudomadsul veszi, hogy lejart esedékességli, meg nem fizetett kdztartozas esetén a kdztartozds megfizetéséig a
tdmogatas nem illeti meg, az esedékes tamogatas folyositasa felfliggesztésre, visszatartasra kerdl, kivéve, ha
jogszabaly masként rendelkezik,

k) hozzdjarul a tamogatasi igény szabalyszeriségének és a tamogatds rendeltetésszerl felhasznalasanak
jogszabalyban meghatdrozott szervek éltal torténé ellenérzéséhez.

Az (1) bekezdésben meghatarozott dokumentumok benyujtdsdnak hatarideje a tdamogatasi kérelem benyujtasanak

napja. A hataridé - indokolt esetben - legfeljebb a tdamogatasi szerz6dés megkotésének napjaig meghosszabbithato.

Az (1) bekezdés b) és d)—f) pontja alapjan benyujtott dokumentumok nem lehetnek az igényelt tamogatashoz torténd

benyujtasuk napjatol szamitott 30 napnal régebbiek.

Ha az igénylé altal benyujtott dokumentumok nem felelnek meg az (1) bekezdés szerinti formai és tartalmi

kovetelményeknek, de a tdmogatasi igény szakmailag megfelels, hatarid6 kitlizésével — a hibak, hidnyossagok

egyidejli megjelolése mellett — fel kell szélitani az igényl6t a hianyok pétlaséra.

Ha az igénylé a hianypotlast hibasan vagy hidnyosan nyujtja be, a tdmogatasi igény tovabbi vizsgalat nélkil

elutasitando.

Nem adhaté ki tdmogatasi okirat és nem kothetd tamogatasi szerzédés, ha az igénylé nem felel meg az (1) és

(2) bekezdés szerinti feltételeknek.

Ha a tdmogatas igényléje:

a) afejezetirdnyitdsa ala tartozo kdzponti kdltségvetési szerv vagy

b) az Amr. 55.§ -a alapjan mas fejezet vagy

c) olyan gazdasdgi térsasdg, amelynek vonatkozasdban a miniszter az MNV Zrt.-vel kotott szerzédés alapjan
tulajdonosi jogokat gyakorol vagy

d) olyan kozalapitvany, alapitvény, amely tekintetében a miniszter alapitéi jogokat gyakorol, a 10. § (1) bekezdésben
meghatarozott dokumentumok kozil az igénylének nem kell benyujtani azokat, amelyekrdl az el6iranyzat
kezel6jének vagy a lebonyolité szervezetnek hivatalos tudomasa van.

Ha az igénylérél a Kincstar torvényben meghatarozott kozhiteles és nyilvanos nyilvantartast vezet, az igénylének

a 10. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott dokumentumot nem kell benyujtania. Az igénylé adatait a fenti

nyilvantartasban a szakmai kotelezettségvallalé ellenérzi.

A tdmogatdsi dontés meghozataldt kovetd 15 munkanapon beliil a tdmogatési igény benyujtoéja téjékoztatast kap a

tdmogatdsi dontésrél, a tdmogatasi okirat kiaddsdnak, és a tamogatasi szerz6dés megkotésének tervezett

hataridejérol, amely legfeljebb 30 munkanap lehet.

A tdmogatoi okiratban vagy a tdmogatési szerzédésben az Amr. 112. § (6) bekezdésében foglaltakat régziteni kell,
fejlesztési projekt esetén pedig a létrehozott eszkdzok miikodtetési kotelezettségének idStartamat és az idétartam
alatt a kedvezményezett altal fenntartandé feltételeket is.

A tdmogatas visszafizetésére kotelezett pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesitheté fizetési megbizas esetére a
kovetelés legalabb 35 naptari napra valé sorba allitasérél rendelkezik. Tobb bankszémla esetén a kedvezményezettnek
meg kell adnia a felhatalmazé nyilatkozatok érvényesitésének sorrendjét is.

A tdmogatdsi okirat visszavondsa, a tdmogatdsi szerz6dés médositdsa, a tdmogaté eldlldsi,
felmondadsi joga

A tdmogatasi szerz6dés moddositasat az indokok felsorolasaval barmelyik fél — a tdmogatas koltségvetése, az azt
alatamaszto koltségterv, tovabba a tdmogatas felhasznalasanak kezdé idépontja és véghatarideje tekintetében — az
eredeti tAmogatasi szerzédésben a tdmogatas felhasznédlasara meghatarozott véghataridd letelte el6tt minimum
15 nappal irdsban kezdeményezheti.

A beszamol6 benyujtasi hatérideje a tdmogatdsi szerzédésben rogzitett befejezési hatdridét kdveté 30 nap.
A tdmogatas felhasznalasardl torténé beszamolas hataridejének modositasa irasban kezdeményezhet6 az eredeti
tdmogatasi szerz6désben meghatarozott beszamolasi hataridé leteltéig. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell az
indokokat is.

A tdmogatdsi okirat vagy a tdmogatasi szerzédés mddositasa nem irdnyulhat tobblettdmogatés biztositasara.
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14.§

15.§

A tdmogatasi szerz6déstdl el kell allni, ha a tdmogatasi okiratban vagy a tdmogatasi szerz6désben rogzitett
megvalositasi idészak kezd6 idépontjatol szamitott 3 hdnapon beliil a tdmogatott tevékenységet a kedvezményezett
hibajabdl nem kezdik el.

Ha a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba titkozik, vagy jelentds késedelmet szenved,
tovabbd, ha a tdamogatas nem a cél szerint kerul felhasznaldsra, a tdmogatdsi szerz6dést vagy tdmogatési okiratot fel
kell mondani, vagy a tdmogatds visszavonasarol kell intézkedni.

A kedvezményezettnek a tdmogatéasi okiratban, vagy a tamogatasi szerzédésben rogzitett feltételekben
bekovetkezett, valamint a sajat adataiban bekovetkezett valtozdsokat a tudomasara jutastol szamitott 8 munkanapon
belil irdsban be kell jelentenie a szakmai kdtelezettségvallalénak.

A tdmogatds folydsitdsa, teljesitésigazolds, utalvdnyozds

A tamogatas folyodsitasa egy Osszegben vagy részletekben, idGaranyosan, vagy teljesitésaranyosan, utélagos

elszamolas melletti eléfinanszirozas, id6szakos vagy zaré beszamoldt kovetd utofinanszirozas formajaban torténhet,

figyelemmel a tamogatas céljara, az agazati sajatossagokra, a megvaldsitas kockazati mindsitésére, a tdmogatott

tevékenység megvalositasi idészakanak hosszéra, a kedvezményezett 6nerejének mértékére.

A tdmogatas folydsitasa a kotelezettségvallalds dokumentumaban foglalt mértékben és idépontokban torténhet,

amennyiben a sziikséges fedezet az elSirdnyzat-finanszirozasi tervnek megfeleléen rendelkezésre all.

A pénziigyi teljesitést a szakmai teljesitésigazolas (1. szdamu melléklet), a kifizetés engedélyezése, az érvényesités, az

utalvanyozds és az utalvanyozas ellenjegyzése (2. szamu melléklet) elé6zi meg. Az adatlapok a miniszter altal irdsban

megbizott személyek aldirdsait (3. szamu melléklet) tartalmazzak.

Alebonyolitas céljabol dtaddsra keril6 eléirdnyzat 6sszegét és folydsitdsanak litemezését tgy kell megéllapitani, hogy

az a kotelezettségvallalasok pénziigyi finanszirozasi igényének megfeleljen.

A tdmogatasok kifizetését a szakmai kotelezettségvallalé kezdeményezi, jelen utasitds 1. szamu melléklete szerinti

JTeljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése” cimii adatlap kitoltését és alairasat kovetéen a KGF-nél. A kifizetés

kezdeményezése, az adatlap megkiildésével [az erre a miniszter altal irasban megbizott személyek alairasaval

(3. szamu melléklet)] és az ehhez csatolt szamla(ak), vagy tételes koltségelszamoldas(ok) alapjan torténik.

Valamennyi 5 millié forintot meghaladé koltségvetési szervnek torténd elbirdnyzat vagy pénzeszkdz ataddsra,

allamhaztartason kivilre torténd tamogatas kifizetésének a kezdeményezésére, a KGF éltal ellendrzott, véleményezett

Ugyiratok alapjan, a kozigazgatasi allamtitkar felulvizsgalatat kovetden, az elSirdnyzat felhaszndlasaért felel6s

minisztériumi szervezeti egység altal kiallitott ,Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése” cim( adatlap alapjan

kertilhet sor.

A szakmai kotelezettségvallalo altal szabalyszertien kitoltott ,Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése” cimi

adatlap megkdildését kdvetéen a KGF intézkedik a tdmogatasok folydsitaséra jelen utasitas 2. szamu mellékletében

foglalt ,Utalvéanyrendelet” kitoltését és aldirdsat kovetden. Az utalvanyrendelet aldirdsara (érvényesitd, utalvany

ellenjegyzéje, utalvanyozo) a miniszter altal irdsban megbizott személyek jogosultak.

Az Utalvanyrendelet utalvanyozasanak a jogkorét

a) 0 és 5 millié forint kozott a KGF kijelolt osztalyvezetéje, féosztalyvezets-helyettese,

b) 5 millié forint felett — a kdzigazgatasi allamtitkar felllvizsgalatat kovetéen — a KGF vezetdje gyakorolja,

c) a KGF féosztalyvezetdjének tavollétében a b) pontban foglalt értékhataru utalvanyozasra a féosztalyvezetd-
helyettese jogosult, a kdzigazgatasi allamtitkar felllvizsgalatat kdvetben.

A bevételek utalvanyozasahoz szlikséges a szakmai féosztélyok teljesitésigazoldsa. Az el6iranyzatok esetleges

bevételeit (a targyévet megel6z6 évi tamogatasok visszavonasa, jogtalan igénybevétel miatti visszafizetések és

szankcidi), a KGF altal kiallitott utalvanyrendelet alapjan kell konyvelni. Az elGirdnyzat bevételeit képezd befizetéseket

elGiranyzatositani kell, mely 6sszegek az elSirdnyzat tamogatasi céljaira hasznalhatdk fel, kivéve, ha jogszabaly

masként rendelkezik. Az el6irdnyzat-felhasznaldsi keretszdmlara beérkezé, a kozponti koltségvetést illetd

Jkdzpontositott bevételeket” atfuté tételként kell kezelni és havonta, targyhé 27-ig a MAK altal megjelélt szamlara kell

beutalni. Azismeretlen eredetl bevételeket fliggé bevételként kell kezelni és haladéktalanul intézkedni kell a bevétel

eredetének tisztazasara és a megfeleld irdnyitasrél, elszamolasrol.

Tamogatasi eléleg akkor nyujthatd — akar tobb részletben is —, ha a miniszter éltal jovahagyott keretfelosztasi terv,
illetve a megkotott tdmogatasi szerzédés arrél rendelkezik.
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16.§

17.§

18.§

)

3)

(4

El6leg igénybevétele esetén a tdmogatds fennmaradoé része csak akkor folydsithatd, ha a kedvezményezett az eléleg

és a sajat forras aranyos részével (brutté moédon) igazoltan elszamolt.

Tamogatasi eléleg — ha jogszabdly masként nem rendelkezik — belfoldi természetes személy, mikro-, kis- és

kozépvallalkozdsnak mindsiilé kedvezményezettek és egyéb gazdalkoddszervezetnek nem mindsilé szervezetek

részére az odaitélt tdimogatasi 6sszeg legfeljebb 90%-0s mértékéig folyosithato.

Tamogatasi el6leg abban az esetben nyujthaté egy 6sszegben, ha

a) atamogatds 6sszege nem haladja meg az 1 millié forintot, és

b) a tdmogatési szerz6dés megkotésének napja, valamint a tamogatas felhasznalasara rendelkezésre allo
véghatéridé kozotti idétartam nem haladja meg a 3 hénapot, vagy

c) a10.§ (1) bekezdés e) pontja szerinti koltségtervben foglaltak ezt kifejezetten szlikségessé teszik, vagy

d) pélydzati uton nyujtott tdmogatds esetén, ha a 24. § szerinti palyazati terv elirja, vagy

e) aminiszter egyedi engedélye azt kifejezetten lehetévé teszi.

Ha a tamogatas nem folyédsithatd a 15. § (4) bekezdésében foglaltak szerint egy 6sszegben, a tamogatas Gitemezetten,
a kiadasoknak a 10. & (1) bekezdés e) pontja szerint benyujtott kéltségterv alapjan megallapithato felmerilésével
aranyosan, valamint az Aht. 101/A. § (2) bekezdése szerinti esetben idéaranyosan folydsithato.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas felhasznaldsardl kilon nyilvéntartast vezetni, az elszdmolt kdltségeket mas
finanszirozo felé nem szdmolhatja el.

A tdmogatasi szerz6désben régziteni kell, ha a tdmogatas nyujtasa el6leg vagy eléfinanszirozas mellett torténik, és a
szerz6désben fel kell tiintetni az emlitett kedvezmények maximalis mértékét, tovabba az azokkal valé tételes
elszdmolds modjat és hataridejét.

Beszdmoltatds, ellenérzés, a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszakévetelése

A szakmai kotelezettségvallalo a tdmogatasi okiratban vagy a tdmogatasi szerz6désben a tdmogatas felhasznélasardl
vagy a miikodtetési kotelezettséggel 6sszefliggésben beszamolasi kotelezettséget ir eld, amelyet az okiratban vagy
szerz6désben rogzitett hatdridéig a kedvezményezettnek el kell készitenie és a szakmai kotelezettségvallald
rendelkezésére kell bocsatania.

A részbeszamolo, valamint a zar6 beszamold hatdridejének elmulasztasa vagy nem megfelel6 teljesitése esetén a
beszamolasi kotelezettség megfelel6 teljesitésére adott hataridé idétartama nem haladhatja meg a 30 napot. Amig
a kedvezményezett nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének, a tdmogatas folydsitasat fel kell fliggeszteni. Ha a
tdmogatas teljes folydsithatd Osszege folyositasra kerilt, és a kedvezményezett a beszamolasi kotelezettségének
afelszolitas ellenére, a megadott hataridére sem tesz eleget, gy a kedvezményezettnek a jogosulatlanul igénybe vett
tdmogatds 0sszegét vissza kell fizetnie.

A teljesitésigazold a beszamolodt a beérkezést kdvetd 30 napon belll megvizsgélja, és javaslatot tesz a szakmai
kotelezettségvéllalonak annak elfogadasara vagy elutasitdsara. A dontésrél és az esetleges visszafizetési
kotelezettségrol a dontést kovetd 8 napon beliil a szakmai kotelezettségvallalo irdsban értesiti a kedvezményezettet.
A beszamolé elbirdlasara vonatkozé hataridé indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithaté hianypétlds, kiegészités kérése esetén. A hidnypotlast, kiegészitést a beszamold beérkezését
kdvetd 30 napon belil lehet kérni irasban a kedvezményezettdl.

A tdmogatasi szerz6désben rogziteni kell a beszdmolasi kdtelezettségre vonatkozo szabélyokat.

A tdmogatas jogszer( kifizetését és felhaszndlasat az elGirdnyzat kezelGje, valamint a palyazati felhivasban és a
tamogatdsi szerz6désben meghatdrozott szervek ellenérizhetik.

A beszamoltatas soran ellendrzésre keriil az is, hogy a tdmogatas felhasznaldsa sordn a kedvezményezett a
kdzbeszerzésekre vonatkozd torvényi elbirdsokat betartotta-e. Az ennek medgdllapitdsdhoz sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezett a kozbeszerzési eljards befejezését kovetéen koteles benyujtani.
A kedvezményezett szamdra e kotelezettség a benyujtandé dokumentumok korének és a benyujtas hataridejének
meghatarozasaval a tdmogatasi szerz6désben keril rogzitésre.
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19.8

20.§

21.§

Az 1 millié forint 6sszeget meg nem haladé jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast egy 0sszegben kell visszafizetni.
Az (1) bekezdésben meghatarozott 6sszeget meghaladd tdmogatas esetén a visszafizetési kotelezettség részletekben
is teljesithetd, azonban ennek idétartama nem haladhatja meg a 12 hénapot. A visszafizetés temezését kiilon
megallapodasban kell régziteni.

Ha a kedvezményezett 6nhibajabdl, felszolitds ellenére sem tett eleget a tdmogatasi okiratban vagy a tdmogatési
szerz6désben eldirt kotelezettségeinek, valamint a 17. § el6irdsainak, a miniszter irdsos dontésével a
kedvezményezettet legfeljebb 3 évre kizarja az érintett eldiranyzatok tamogatasi rendszerébdl.

A kifogds

Az Amr. 131. § (1) bekezdésében meghatarozott kifogast a timogatas igénylje, és a tamogatas kedvezményezettje

(a tovabbiakban: kifogast tevé) irdsban nyujthatja be a miniszternek.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) akifogast tevd adatait (név, székhely vagy lakcim, képvisel6),

b) akifogassal érintett palyazati eljaras, tdamogatasi igény és tamogatas azonositasat (igy kiilondsen a palyazat cime,
a tdmogatas célja, a tdmogatasi szerzédés szama), a kifogasolt intézkedést hozé meghatérozasat,

c) akifogdsolt intézkedés vagy mulasztas leirdsat,

d) akifogas alapjaul szolgalé tényeket,

e) akifogas céljat és

f) akifogast tevének vagy képvisel6jének sajat kezl alairasat, a szervezet bélyegzéjét.

A kifogast a kifogasolt intézkedésrdl vagy mulasztasrol valé tudomasszerzéstél szamitott 8 munkanapon beldl, de

legkésébb a kifogdsolt intézkedés megtorténtétél vagy a mulasztdstdl szamitott 30 munkanapon belil lehet

benyujtani.

Az el6iranyzat kozvetett felhasznaldsa esetén, ha a tamogatas nyujtasara iranyuld eljaras lebonyolité szervezet

kozremikodésével torténik, és a kifogast tevo a kifogast a lebonyolité szervezethez nyujtja be, a lebonyolité szervezet

koteles azt a kézhezvételtdl szamitott 8 munkanapon belll a kifogas elbiralasahoz sziikséges dokumentumokkal

egyltt tovabbitani a miniszter részére. Ha a kifogast tevo a kifogast a (3) bekezdésben meghatarozott hataridében

benyUjtotta a lebonyolitd szervezetnek, az nem tekinthet6 elkésettnek.

Az elkésett, a nem a jogosult altal vagy a korabbival azonos tartalommal ismételten benyujtott kifogdst a miniszter
annak kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belil elutasitja, és errdl a kifogast tevét — megjel6lve az elutasitas
indokat - irasban értesiti.

Ha a kifogas hidnyos, azaz nem tartalmazza a 20. § (2) bekezdésben meghatarozottakat, a miniszter a kifogas
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil, 8 munkanapos hataridé kitlizésével irdsban felhivja a kifogést tevét a
hiany pétlasara. Ha a kifogast tevé a hidnyt hatéridében nem vagy nem megfeleléen poétolja, a miniszter a kifogdst
elutasitja, és errdl a kifogdst tevt — megjeldlve az elutasitas indokat — irdsban értesiti.

Ha - az elirdnyzat kozvetett felhasznaldsa esetén — a tdmogatds nyujtasara iranyuld eljaras lebonyolitd szervezet
kozremUikodésével torténik, a miniszter a kifogas kézhezvételét kdvetéen 3 munkanapon bellil - a kifogas
ismertetésével egyidejlleg — irdsban keresi meg a lebonyolité szervezetet. A lebonyolité szervezet a miniszter altal
megadott hataridén belll koteles a kifogas elbirdldasdhoz sziikséges dokumentumokat a miniszter részére
megkuldeni. Ebben az esetben az (1)-(2) és (4) bekezdésben a miniszter részére el6irt hataridék 10 munkanappal
meghosszabbodnak. Ha a kifogast a lebonyolitd szervezethez nyujtottak be, azonban a lebonyolité szervezet altal a
20. § (4) bekezdése szerint tovabbitott dokumentumok nem elegendéek a kifogas elbirdlasdhoz, a miniszter az e
bekezdésben meghatarozott megkereséssel élhet.

A miniszter a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott 15 munkanapon beliil érdemben elbiralja. E hataridébe nem
szamit be a (2) bekezdésben meghatarozott hidnypdtlasra irdnyuld felhivastél az annak teljesitéséig terjedd idé.
A miniszter az e bekezdésben meghatarozott hatarid6t indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb 15 munkanappal
meghosszabbithatja, és errél a kifogdast tevét a kifogds kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil irdsban
értesiti.

Ha a kifogds megalapozott, a miniszter a (4) bekezdésben meghatdrozott hataridében elrendeli a kifogasban
sérelmezett helyzet megsziintetése érdekében sziikséges intézkedést, és errél a kifogast tevét irasban értesiti. Ha a
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23.§

24.§

25.§

kifogast tevé a kifogdasolt jogszabalysértés folytdn nem nyert tdmogatast, a kifogast tevé tdmogatési igényét
ismételten el kell biralni.

Ha a kifogas nem alapos, a miniszter azt elutasitja, és errdl a kifogast tevét — megjeldlve az elutasitas indokat — irasban
értesiti.

Ha a tdmogatés nyujtasara iranyuld eljaras lebonyolité szervezet kozremuikodésével torténik, a lebonyolité szervezet a
miniszter altal a kifogdsolt jogszabdlysértés orvoslasara rendelt intézkedéseket a miniszter altal meghatarozott
hataridén beliil megteszi, és arrél a minisztert irdsban tajékoztatja.

A kifogas kivizsgalasaban nem vehet részt, aki a kifogassal érintett eljarasban részt vett.

IV. FEJEZET
A PALYAZATI UTON NYUJTOTT TAMOGATASOKRA VONATKOZO SZABALYOK

A pdlydzatok dltaldnos feltételei

Az elSirdnyzatokbol pélyazati uton nyujtott tdmogatdsok tekintetében a Ill. Fejezet rendelkezéseit az e fejezetben
meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.
Az azonos célu el6iranyzatokbdl fejlesztési célt tdmogatas kizérélag palyazati Uton nyujthato.

A palyaztatasi tevékenység éves palyazati terv alapjan mikodik. Az éves palyazati tervet a szakmai féosztély késziti el,
a miniszter hagyja jov4, és azt a minisztérium honlapjan kozzéteszi. A palydzati terv jovahagydsdig palydzatot kiirni
csak a miniszter egyedi engedélye alapjan lehet.

A palyazati Gton elnyerhet6 tdmogatdsok részletes feltételeit a palydzati kiirasok (felhivasok) tartalmazzék, amelyeket
a miniszter fogad el.

A szakmai kotelezettségvallalé gondoskodik a pélyazatok kiirasardl, lebonyolitasarol, a palyazatok elbirdlasardl, a
feladattervek meghatarozasardl, a megallapodasok, szerzé6dések el6készitésérdl.

A palyézati felhivas megjelentetésének feltétele a tAmogatasi konstrukciok bejelentése a Kincstar részére az Amr.
138. § (2) bekezdésében foglaltak szerint.

Az éves palyazati tervben szereplé palyazatok lebonyolitasa kezel6é szerv kdzvetlen eljarasaval vagy lebonyolito

szervezet bevonasaval torténik.

A palyazati eljaras lebonyolité szervezet utjan torténd lebonyolitdsara a miniszter az éves palyazati tervben megjelolt

lebonyolité szervezettel az Amr. 111. § (1) bekezdésében meghatarozott megallapodast két (a tovéabbiakban:

egyuttmUlkddési megallapodas).

Az egylittmikddési megallapodasnak az Amr. 111. § (1) bekezdésében meghatarozottakon tul tartalmazza

a) azéves palyazati terv adott palydzatra vonatkozo rendelkezéseit,

b) a cél megvaldsitasdhoz rendelt pénziigyi forrdsok 6sszegérdl és rendelkezésre allasrol sz616 nyilatkozatot, azok
rendelkezésre bocsatasdnak szabalyait,

c) apalyazati folyamat Gtemezését, a lebonyolitd szervezet feladatainak részletezését,

d) alebonyolité szervezet éltal a lebonyolitas kdrében elszamolhaté koltségek korét és mértékét,

e) az utasitads 26. § (1) bekezdésében meghatérozott birdlobizottsdg tagjainak, elndkének, valamint pottagjainak
megnevezését, elérhetdségeik (cim, telefonszam) megjelolésével, esetleges eléértékelék kozremilikodésének
sziikségességére torténd utalast,

f) atamogatasi szerz6désekkel kapcsolatos modositasi kérelmek birdlatanak menetét, valamint

g) apalyazati monitoring, értékelés szakmai és pénziigyi eljarasrendjét, ideértve
ga) mind a lebonyolité szervezet, mind a kedvezményezettek vonatkozasaban a szakmai beszdmolé és pénziigyi
elszdmolas tartalmanak, teljesitésének és elfogadasénak a rendjét és
gb) a mintavételes, tételes vagy kockazatelemzésen alapuld, dokumentalt szakmai helyszini ellenérzés
rendszeres végzését.

Ha a nyertes pélyazdkkal a lebonyolitd szervezet koti meg a tamogatasi szerzédést és folydsitja résziikre a tdmogatast,

a lebonyolitd szervezetnek a kezel6 szervre vonatkozé szabalyok szerint kell eljarnia.
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26.§

27.§

28.§

29.§

30.§

A pdlydzatok elbirdldsa

A miniszter vagy a kezeld szerv altal kijelolt birdlébizottsag (a tovabbiakban: Bizottsdg) végzi a pélyazatok elbiralasat.

A Bizottsag a palydzat elbirdlasahoz sziikséges javaslatat a palyazat benyujtasdra nyitva allé hataridd lejartat kdvetd
30 munkanapon beliil késziti el, majd azt a palydzat kiiréja 5 munkanapon beliil a dontéshozo elé terjeszti. Az
elbirdldshoz sziikséges javaslat elkészitésére eldirt hataridétdl a palyazat kiirdja — indokolt esetben és a palyazati
felhivasban rogzitett médon - eltérhet.

A Bizottsag véleményét a tagok részvételével megtartott Ulésen alakitja ki. A Bizottsag elsé Ulésén elfogadja
Ugyrendjét, amelyet a pélyazat kiiréja jovahagy.

A Bizottsag javaslatdt minden esetben emlékeztetében kell rdgziteni. Ha a palyazat jellege ezt lehetévé teszi, az
emlékeztet6ben az adott pdlydzaton forrdshidany miatt nem tdmogatott, de szakmailag megfeleld, tdmogatasra
érdemesnek itélt palyazatok sorrendjét is meg kell hatarozni.

Abban az esetben, ha

a) akedvezményezett a tdmogatdsi szerz6dés megkotésétdl visszalép,

b) atdmogatdsi dontés érvényét veszti, a tamogatdi okiratot visszavonjak, vagy

c) afelek a tdmogatasi szerz6dést egyoldalian vagy kdzos megegyezéssel felbontjdk vagy megsziintetik,
afelszabaduld tdmogatasi keret 6sszegéig a szakmailag megfelel, de tdmogatast el nem nyert palyazék rangsoraban
a kovetkezé helyen all6 palyadzok részére tdmogatas nyujthatd a felszabadult tdimogatasi 6sszeg erejéig.

A palyazatok alapjan nyujtandé tamogatasokrél a dontéshozé a Bizottsdg javaslatdnak benyujtasatol szamitott
30 munkanapon belll dont. E hatarid6tdl a tamogato — indokolt esetben és a palyazati felhivasban rogzitett médon —
eltérhet.

A pélyazat kiiréja a kedvezményezettek listdjat, a megitélt tdmogatasi 0sszegeket, a tamogatds céljat, a tdamogatott
program megvaldsitasi helyét a dontést koveté 15 munkanapon belil - a honlapjan torténd kozzététellel —
nyilvanossagra hozza, ezzel egyidejlileg irasban tdjékoztatast ad a palydzok részére a palyazat eredményérdl és az
egyéb feltételekrdl.

A nyertes pélydzokkal a szakmai kotelezettségvallalé tdmogatasi szerzédést kot vagy tdmogatasi okiratot ad ki.
A teljesitések elszamoltatdsa a szakmai kezel feladata.

Atdmogatasi szerzédésben kikotott késedelmi kotbér vagy tdmogatdi okirat esetén vallalt kotbérfizetési
kotelezettség részletes feltételeit a tAmogatdi okiratban, tdmogatési szerz6désben kell régziteni.

V. FEJEZET

EGYEDI DONTES ALAPJAN TARSADALMI ES EGYEB SZERVEZETEKNEK, ERDEKKEPVISELETEKNEK
NYUJTOTT TAMOGATASOK KEZELESEVEL, FELHASZNALASAVAL, ELSZAMOLASAVAL
KAPCSOLATOS ELJARASRENDROL

Egyes fejezeti kezelésl elGirdnyzatokbol alapitvany (kdzalapitvany), tarsadalmi és egyéb szervezetek,
érdekképviseletek feladataira, egyedi dontés alapjan nyujtott tdmogatdsok nem tartoznak az Eurépai Unié altal
notifikdlandd tdmogatasok korébe. A 20/14. Fejezeti dltalanos tartalék elSirdnyzatdbdl az egyes miniszterek, valamint
a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérél szolé 212/2010. (VI 1) Korm. rendeletben
[a tovabbiakban: 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet] foglalt feladatokkal kapcsolatos, a célok elérését seqit6, de elére
nem tervezhetd kiadasok teljesitheték.

Az (1) bekezdés szerinti szervezetek szamdra nem pdlyazati Uton biztositott tdamogatas tekintetében a lll. Fejezet
rendelkezéseit az e fejezetben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

A 30. § (1) bekezdésében meghatarozott szervezet az ott meghatarozott tdmogatdsi jogcimbdl irdsban igényli a
tdmogatast a minisztertél az olyan kedvezményezett kivételével, amelynek tdmogatdsa valamely kordbban
meghozott, tébb évre sz416 tdmogatasi dontés adott évi végrehajtasara iranyul.
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32.§

)

(10)

A tdmogatési igénynek tartalmaznia kell a tdmogatdsbdl megvaldsitani tervezett tevékenységek, feladatok,
beszerzések részletes ismertetését, azok tervezett szakmai hatasait, 6sszefliggéseit és az agazati célkitlizések
megvalositasahoz valé kapcsolatat.

Az egyedi tdmogatasi igényeket az elSirdnyzat felhasznalasdért felelés minisztériumi részleg megvizsgalva a
tdmogatdasigény céljat és jogszerliségét, a pénzigyi fedezet fellilvizsgdlata végett a KGF-re megkildi. A KGF az igényt
véleménnyel ellatva megkdildi az el6irdnyzat felhasznélasaért felelés minisztériumi részlegnek, amely kdzigazgatasi
allamtitkar felllvizsgalatat kdvetéen miniszter elé beterjeszti dontésre.

A 20/03/08 Agazati szakmai szervezetek tdmogatasa jogcimcsoport és a 20/2/14 Allami feladatok kéltséghatékony
atvallaldsa az NKP megvaldsitdsdban jogcimcsoport esetében a miniszter egyetértésével a parlamenti allamtitkar dont
atdmogatasrol. A szakmai kotelezettségvallald a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya, amely intézkedik a
tdmogatasi igénynek pénzugyi felllvizsgélat céljabol a KGF-re vald eljuttatdsardl. A KGF az igényt véleményével
elldtva megkuildi a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya részére, amely kozigazgatasi allamtitkar
fellilvizsgalatat kévetbéen, miniszteri jovahagyassal, a parlamenti dllamtitkar elé beterjeszti dontésre.

A miniszter vagy az dllamtitkar, a helyettes dllamtitkdr (a tovabbiakban: dontéshozo) a tdmogatési igényrdl annak
kézhezvételétdl szdmitott 30 munkanapon beliil dont, és dontésérdl 5 munkanapon belil irdsban értesiti az igénylét,
amelyben kozli a tdmogatas igénybevételével kapcsolatos feltételeket, a tdmogatasi szerzédés megkotésével
kapcsolatos feladatokat, illetve tdmogatasi forras és jogcim hidnydban a kérelem elutasitdsat. E hataridébe nem szamit
be a (9) bekezdésben meghatérozott hidnypotlasra irdnyuld felhivastdl az annak teljesitéséig terjed6 idé. Az elbirdlas
hatarideje indokolt esetben legfeljebb 30 munkanappal meghosszabbithatd, és errél az igényl6t az igény
kézhezvételétdl szamitott 15 munkanapon bellil irasban értesiteni kell.

A tdmogatasi szerzddést alairas elétt a Jogi Féosztdlynak és a KGF-nek minden esetben véleményezni kell.
A tdmogatési szerz8dés aldirdsdra a dontéshozo, vagy az éltala irdsban kijellt személy jogosult.

A dontéshozé a tdmogatasi igény alapjan megvizsgélja és igazolja a tdmogatés forrdsaul szolgélo elbirdnyzat altal
finanszirozott kdzfeladat igényl6 altal torténd elldtdsanak szakmai indokoltsagat, hatékonysagat.

Onmagaban a (2) bekezdésnek megfelelé tdmogatasi igény benyujtasa nem jelent kdtelezettséget a tamogatas
odaitélésére, és a tamogatasnak az igényben meghatdrozott Osszegben és feltétellel torténd biztositasara.
A tdmogatési dontés meghozataldban a dontéshozénak mérlegelési joga van.

Ha az igény hidnyos, azaz nem tartalmazza a (2) bekezdésben meghatarozottakat, valamint a lll. Fejezet vonatkozé
rendelkezéseit, az igény kézhezvételétdl szamitott 15 munkanapon belll legaldbb 3, de legfeljebb 8 munkanapos
hatarid6 kitizésével irdsbeli felhivast kap az igényl6 a hidny pétlasara. Ha az igényl6 a hianyt hataridében nem vagy
nem megfeleléen pétolja, a dontéshozo az igényt elutasitja, és errél az igénylét — megjeldlve az elutasitas indokat —
irdsban értesiti.

A kedvezményezett a tamogatasi 6sszeg felhasznalasarél a tamogatasi szerz6désben megjelolt idépont(ok)ban
szakmai beszamolét és pénziigyi elszamolast koteles késziteni. A Beszamold a tdmogatasi 6sszeg felhasznélasardl és
az Elszdmolds a tdmogatasi 6sszeg felhasznaldsardl ciml dokumentumokat a Tdmogatdsi szerz6désben kijelolt
minisztériumi részleghez, kapcsolattartéhoz kell benyujtani, amely a szabdlyoknak megfeleléen elkésziti a
teljesitésigazolast, majd kezdeményezi a tdmogatas kifizetését a KGF-nél.

VI. FEJEZET
2011. EVI FEJEZETI KEZELESU ELOIRANYZATOK KEZELESE, FELHASZNALASA

A 20/01/05/00 Regionalis vizikdzmU-rendszerek allami kotelezettségei és a palyazati fejlesztéséhez sziikséges dnerd
eldirdnyzatbdl a jogszabdlyok szerint a magyar allamra, mint tulajdonosra haruld kotelezettségek teljesitésének
pénziigyi fedezetére adhatd tamogatas. A tobbségi allami tulajdond, regiondlis rendszereken végrehajtott
fejlesztések 6Snkormanyzatokkal k6z6s, vagy &nallé UMFT (KEOP, ROP, ETE) palyazatként térténé megval6sitasa esetén
az allami rész fejlesztésére jutd arany onerd-fizetési kdtelezettséget von maga utén.

Az el6irdnyzat felhaszndlasa a Kincstaron keresztil torténik. A kedvezményezettek koltségvetési intézmények. Az
eldirdnyzat felhasznaldséra a Vizikozm(i Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztas formajaban, amelyet a viziigyért felel6s
helyettes allamtitkar fellilvizsgalatat kdvetben, a szakmai felligyeletet ellaté allamtitkar egyetértésével, a miniszter
hagy jova.



8596

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi45.szam

33.§

34.8§

35.8§

36.§

37.8§

38.§

39.8§

A 20/01/07/01 Vizkéar-elharitasi mlvek fejlesztése és allagmegdvasa elSirdnyzat a nem kielégité védképességu
elsérendli arvizvédelmi muivek védbiztonsaganak fejlesztését, térségiikben az elvarhatéd arvizvédelmi biztonsag
megteremtését, az arvizek kartételei elleni megel6z6 tevékenység biztositdsat szolgdlja. Az el6irdnyzat terhére az
védelmi képesség fokozasi munkak valésulnak meg.

Az el6irdnyzat felhasznélasa a Kincstaron keresztiil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

Az el6iranyzat felhasznaldsara a Vizikozm( Féosztaly a Vizkarelharitasi Féosztallyal egyeztetve tesz javaslatot
keretfelosztas formajaban, amelyet a vizligyért felel6s helyettes allamtitkar feliilvizsgélatat kovetéen, a szakmai
fellgyeletet ellato allamtitkar egyetértésével, a miniszter hagy jova.

A 20/01/09/00 Balatoni regionalis vizikézmu-halézat fejlesztése elSirdnyzatbdl a Balatoni Vizgazdalkodasi Fejlesztési
Programra alapozott, 2005. évben atdolgozott Balaton térség regiondlis szennyvizelvezetése és tisztitasa fejlesztési
koncepcidban szereplé prognosztizalt beruhazésok kertilnek tdamogatasra.

Az elGiranyzat felhasznélasa a Kincstaron keresztil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

Az el6irdnyzat felhasznalasara a VizikozmU Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztds forméjaban, amelyet a vizligyért
felel6s helyettes allamtitkar felulvizsgalatat kovetéen, a szakmai felligyeletet ellaté éllamtitkér egyetértésével, a
miniszter hagy jéva.

A 20/01/13/00 Intézmények kdzponti beruhazasai fejezeti kezelésu elGiranyzat a 2011. évben megsziint, igy ezen
eliranyzatbol kizarolag a 2010. évrél athuzddo maradvanyok felhasznaldsa kerdl elszamolasra.

A 20/01/18/00 Kdzponti beruhdzasok maradvanydnak rendezése elSirdnyzat technikai jellegl eléiranyzat, amely a
kdzponti beruhazas keretében megvaldsitott, lezarult tdmogatasi programok korabbi maradvanyainak kezelésére
szolgal.

A 20/01/19/00 EU Viz Keretirdnyelv végrehajtasanak feladatai el6iranyzat felhasznalasat az 1996-ban megkezdett
vizbazisvédelmi célprogram végrehajtasardl sz616 hazai jogszabalyok és az EU Viz Keretirdnyelve hatarozzak meg.

Az el6irdnyzat felhasznélasa a Kincstaron keresztiil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

Az el6iranyzat felhasznalasara a Vizikozmi Féosztaly a Vizgy(jt6-gazdakodasi és Vizvédelmi Fosztéllyal egyeztetve
tesz javaslatot keretfelosztas formajaban, amelyet a vizligyért felel6s helyettes allamtitkar felllvizsgalatat kdvetéen, a
szakmai feligyeletet ellato allamtitkar egyetértésével, a miniszter hagy jova.

A 20/01/20/00 Ivévizmindség-javitdé program elbirdnyzat segitségével dontéen a vizellatas biztonsagat noveld
fejlesztések, ivévizmindség-javitd beruhazasok valdsulnak meg. Az elirdnyzat tdmogatja Almasfiizité, Kocs,
Nagyigmdnd terliletén az egészséges ivovizellatas-haldzat kiépitését.

Az elGiranyzat felhasznélasa a Kincstaron keresztil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

Az el6irdnyzat felhasznaldsara a VizikozmU Fosztaly tesz javaslatot keretfelosztds formdjaban, amelyet a vizligyért
felel6s helyettes allamtitkar fellilvizsgélatat kovetéen, a szakmai felligyeletet elldtod allamtitkdr egyetértésével,
a miniszter hagy jova.

A 20/02/01/00 Vizkar-elharitasi mivek fenntartasa eldirdnyzat, a vizek és a kozcélu vizilétesitmények fenntartasara
vonatkozé feladatokrol szold 120/1999. (VIIl. 6.) Korm. rendelet alapjan, az allami tulajdont vizkar-elharitasi
létesitmények és a kapcsolodé infrastruktura fenntartasi feladatainak forrasa.

A forrds leosztdsa normativ alapon torténik, az egyedi sajatossagok figyelembevételével.

Az elSirdnyzat felhasznalasa el6irdnyzat-atadassal valésul meg a kedvezményezett kltségvetési intézménnyel kétott
megallapodas alapjan.

Az eldirdnyzat felhasznalasahoz feladattervet nem kell késziteni, a Vizkarelharitasi Fosztaly javaslata alapjan, az
elGiranyzat felhasznalasaért felel6s vizigyért felelés helyettes allamtitkar rendelkezése szerint — a miniszter
jovahagyasat kdvetben — a tdmogatds atcsoportositasat/kifizetését (kezeld szervezet) a KGF végzi.
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A 20/02/02/00 Szigetkozi térség viziigyi feladatai elSirdnyzatbdl a Duna elterelése miatt, az 1995. évi magyar-szlovék
megallapodas alapjan mikodtetett kérnyezeti megdfigyelé rendszer nem teljes kord mikodési koltségei, valamint
a szigetkozi vizpdtlassal kapcsolatos mikddési kiadasok, a hulldmtéri vizpétlé rendszer nagy mdtérgyainak és a
hullamtéri mellékagrendszer létesitményeinek Uzemelési és karbantartasi feladatai, valamint a kisebb erézios
kimosédasok megsziintetéséhez, uszadék eltavolitdsdhoz sziikséges kiadasok finanszirozhatdéak. A mentett oldali
vizp6tld rendszer lizemeltetése keretében a Zatonyi-Duna, Novaki-csatorna, Pontyos-Orvényi-csatorna,
Hédervér-Darndzseli-csatorna, Gombdcos-Bar-Duna, Zsejkei-csatorna, Lipoti-Holt-Duna és a Parlagnyilasi-csatorna
medreinek és mUtargyainak kezelése, legfontosabb karbantartésa is e keret terhére kerdil finanszirozasra.

Az elGirdnyzat felhasznalasa eléiranyzat-atadassal valésul meg a kedvezményezett koltségvetési intézménnyel kétott
megallapodas alapjan.

Az el6irdnyzat felhasznaldséra a VizgyUjt6-gazdéalkodasi és Vizvédelmi Féosztaly — a Vizkérelhdritasi Féosztallyal
egyeztetve - tesz javaslatot keretfelosztds formajaban, amelyet a vizligyért felel6s helyettes allamtitkér
fellilvizsgalatat kdvetden, a szakmai feligyeletet ellato allamtitkar egyetértésével, a miniszter hagy jova. A tdmogatas
atcsoportositasat/kifizetését (kezel$ szervezet) a KGF végzi.

A 20/02/03/00 Vizitarsulatok kezelésében és lizemeltetésében 1évé vizilétesitmények fenntartasa fejezeti kezelési
eléirdnyzatbdl az aldbbi feladatok keriilnek tdmogatasra: a forgalomképes éllami tulajdonud muiveken a vizitarsulatok
altal végzett fenntartdsi és belviz védekezési feladatok ellatdsa, valamint a rendkivili id6éjards miatt sziikséges
karmegelézési és helyredllitasi munkak elvégzése; a vizitarsulatok altal az Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ Program
(a tovabbiakban: AVOP), valamint az Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program (a tovabbiakban: UMVP) keretében
megvalositott beruhazasok 2011-re vallalt fenntartasi kotelezettsége; a sajateréként vallalt kotelezettség biztositasa a
korabbi évek AVOP-os és UMVP-s palyazataihoz; a teriileti vizgazdalkodas EU és hazai kételezettségekbél eredd és a
kutatds-fejlesztési feladatainak végrehajtasa.

Az el6iranyzat felhasznalasara a Teruleti Vizgazdélkoddsi Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztas formajaban, amelyet a
vizligyért felel6s helyettes allamtitkar felllvizsgalatat kovetéen, a szakmai felligyeletet ellatoé allamtitkar
egyetértésével, a miniszter hagy jova.

Az el6iranyzat felhasznaldsa kdzvetlen mdédon, a tamogatott vizitarsulattal kotott tamogatasi szerzédés alapjan
torténd fejezeti kifizetéssel, illetve hattérintézmények esetében elSiranyzat-atcsoportositassal valosul meg.

A tdmogatédsok pénzligyi folydsitasat, a Terlleti Vizgazdalkodasi Féosztaly kezdeményezésére a KGF teljesiti, az
altalanos eljarasrend szerint.

A 20/02/05/00 Balaton intézkedési terv és nagy tavaink védelme program elSirdnyzat a nagy tavaink kiemelt
vizmin&ségi monitoring-, tdjékoztatd és informdcids rendszereinek nem teljes kord izemeltetési koltségeit biztositja.
Az el6iranyzat felhasznalasa el6iranyzat-atadassal valdsul meg a kedvezményezett koltségvetési intézménnyel kotott
megéllapodas alapjan.

Az el6iranyzat felhaszndldsara a Vizgy(jté-gazdélkodasi és Vizvédelmi Féosztély tesz javaslatot keretfelosztds
formédjaban, amelyet a viziigyért felelés helyettes allamtitkar fellilvizsgélatat kovetéen, a szakmai felligyeletet ellato
allamtitkar egyetértésével, a miniszter hagy jova. A tdmogatds atcsoportositasat/kifizetését (kezeld szervezet) a KGF
végzi.

20/2/6 Vorosiszap katasztrofa elhdritdsa eliranyzat céljai 6sszhangban a katasztrofa elhdritési célelSirdnyzatok
felhasznélasarol sz616 5/2010. (XII. 3.) szdmu BM rendelettel, a 2010. oktéber 4-én a Magyar Aluminium Zrt. terlletén
lévé iszaptarold gatjanak atszakadasa kovetkeztében tortént vordsiszap-kiomléssel kapcsolatban a védekezésben,
valamint a helyreallitasban részt vevé kdzponti kdltségvetési szervek, védekezéssel 6sszefliggd tébbletkiadasaira
(ktlonosen: személyi juttatasok, munkaadokat terhelé jarulékok, dologi kiadasok, a veszélyhelyzet felszamolasahoz
szlikséges eszkozok beszerzése, valamint a kdrosodott eszkdzok visszapotlasa) tdmogatas biztositasa.

Az el6irdnyzat eredeti elirdnyzattal nem rendelkezik. A forrds az elGirdnyzatra a Magyar Koztarsasag 2011. évi
koltségvetésérdl szol6 2010. CLXIX. torvény 1. szdmu melléklet XIV. Belligyminisztérium fejezet 20. cim 1. alcim 34.
Katasztréfaelharitasi céleliranyzatok terhére keretmegallapodas alapjan kerdil biztositasra a minisztérium részére.

A Belligyminisztériumtdl (tovabbiakban: BM) atvett tdmogatas felhasznalasanak és elszdmolasanak eljarasi rendjét a
minisztérium és BM kozotti és a minisztérium és a felligyelete ald tartozé kozponti koltségvetési szervek kozotti
keretmegallapodas, valamint a VM miniszter altal kiadott eljarasrend tartalmazza.
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A 20/02/08/00 Viz-, kdrnyezeti- és természeti katasztrofa elhdritasa (kordbbi nevén: Viz- és kornyezeti kdrelharitds)

eléiranyzat — amelynek felhaszndldsata 28/2011.(IV. 12.) VM rendelet szabdlyozza - az aldbbi célokra hasznalhaté fel:

a) azallami koltségvetési szervek, védelmi feladatokat ellato vizitarsulatok viz-, kornyezeti és természeti katasztrofa
karelharitas esetén, a védelmi késziiltség elrendelése alapjan végzett védekezési, helyredllitasi feladataival
0sszefliggd tobbletkiadasaira, kiilon kormanyddntés alapjan preventiv feladatok elvégzésére;

b) azallami kartalanitasi kotelezettség koltségeinek biztositasara;

c) aza) és b) ponttal 0sszefliggé, igy kiilondsen a személyi juttatasokkal, a munkaadokat terheld jarulékokkal, a
dologi kiaddsokkal, a veszélyhelyzet felszdmolasahoz sziikséges eszk6zok beszerzésével, valamint a karosodott
eszkdzok visszapotlasaval kapcsolatos egyéb tevékenységekre;

d) avizkérelharitast ellato allami viziigyi szerveknél és vizitarsulatoknal torténd kozfoglalkoztatasi palyazatok sajat
erd koltségeire;

e) az elirdnyzat cél szerinti felhaszndlasa soran felmerilé egyéb jarulékos koltségekre (rendelkezésre tartasi,
kincstari tranzakcids dij medfizetése).

Az elGirdnyzat felhaszndlasara a Vizkérelharitasi Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztds formajaban, amelyet a

vizligyért felelés helyettes allamtitkar felllvizsgdlatat kovetéen, a szakmai felligyeletet elldté allamtitkar

egyetértésével, a miniszter hagy jova. A tamogatas atcsoportositasat/kifizetését (kezeld szervezet) a KGF végzi.

A Magyar Koztarsasdg 2011. évi koltségvetésérdl szold 2010. évi CLXIX. tdrvény modositasat tartalmazd 2011. évi

XXII. térvény 7. §-a alapjan az eléiranyzat a Kormany jévahagyasaval tulléphetd.

Az el6iranyzat felhasznalasa kozvetlen médon, a kedvezményezett koltségvetési intézménnyel kétott megallapodas

alapjan elGiranyzat-atadassal, valamint a tdmogatottal kotott tdmogatdsi szerz6dés alapjan torténd fejezeti

kifizetéssel valosul meg.

A 20/02/08/01 Vizligyi feladatok tamogatasa el6iranyzatabdl a forgalomképes allami tulajdonud viziigyi
létesitményekkel kapcsolatos kutatdsi témdk, valamint dontés-el6készité feladatok kidolgozésa, allagmegoévasi
feladatok, szivattyutelepek lizemelési és karbantartasi koltségeinek finanszirozasa, rendkiviili id6jaras miatt szlikséges
karmegel6ézési, védekezési, helyreallitasi munkak elvégzése, Gjonnan alakult vizgazdalkodasi tarsulatok, természetes
és jogi személyek tdmogathatdak.

A dontés és finanszirozas miniszteri rendelet, palyazat, egyedi engedély alapjan, vagy megallapodasban rogzitettek
szerint torténhet.

Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok tdmogatasa csak a jogszabalyban meghatérozott fejezeti el6iranyzat
keretei kozott, a miniszter altal jovahagyott keretfelosztasi terv alapjan lehetséges. Ez olyan feladatokat is
tartalmazhat, amelyek el6re tervezhetdk, de mértékiik és tdmogatasigényilik alapvetéen az adott év hidroldgiai,
meteoroldgiai viszonyaitdl fligg.

Az el6iranyzat felhasznalasaért a viziigyért felelés helyettes allamtitkar a felelés. Az elGiranyzat éves felhasznalasara, a
palydztatdsra, illetve az egyedi tdmogatdsok engedélyezésére vonatkozé javaslatokat a Terlileti Vizgazdélkoddasi
Féosztaly késziti eld a felligyeld helyettes allamtitkar, a KGF és kodzigazgatasi allamtitkar felllvizsgélata mellett, a
szakmai felligyeletet ellaté dllamtitkar egyetértésével terjeszti a miniszter elé jovahagyasra.

A tdmogatdsok pénziigyi folydsitasat, a Terlileti Vizgazdalkodasi Féosztaly kezdeményezésére a KGF teljesiti, az
altalanos eljarasrend szerint, illetve a tarca felligyelete ald tartozo intézményeknek eléirdnyzat-atcsoportositassal, mig
mas tarcahoz tartozé intézmények esetében kdzponti koltségvetési fejezetek kozotti elGiranyzat-atadassal torténik a
felhasznalas megallapodas alapjan.

A 20/02/09/00 Természetvédelmi kartalanitas elSirdnyzat a természetvédelmi érdekbdl eseti jelleggel elrendelt
hatdségi korldtozasokbdl, illetve a védett allat kartételébdl adodo kértalanitasi igényeket finanszirozza. Az elirdnyzat
kedvezményezettjei a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyeléségek és a nemzeti park
igazgatosagok.

Az el6irdnyzat felhasznaldsa elSirdnyzat-dtadassal valosul meg, a kedvezményezett koltségvetésiintézménnyel kétott
megéllapodas alapjan.

A természetvédelmi érdekbdl elrendelt korldtozas esetén a gazdasagi tevékenység korlatozasabol eredé karok
megtéritésének szabalyait a természet védelmérdl szold 1996. évi LIl torvény (a tovabbiakban: Tvt) 72. §-a, a
természet védelmét szolgdld egyes tdmogatasokra, valamint kartalanitdsra vonatkozé részletes szabalyokrél sz6lo
276/2004. (X. 8.) Korm. rendelet, illetve a fokozottan védett novény-, illetve allatfajok él6helye korili korldtozas
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elrendelésének részletes szabalyairdl szolé 12/2005. (VI. 17.) KWWM rendelet tartalmazza, amelyek meghatarozzak a
kértalanitasi igények kielégitésének szabdlyait.

A védett allat kartételének megel6zése érdekében bizonyos esetekben a természetvédelmi hatésagnak engedélyezni
kell riasztasi modszerek alkalmazasat, védett allat befogasat, kivételes esetben pedig a gyéritését. A riasztasi, befogasi,
gyéritési koltségek viselése érdekében sziikség van a természetvédelmi hatésag vagy a nemzeti park igazgatdsag
részére bizonyos 6sszegek elklilonitésére, tovabbd a védett éllat kartétele miatti kartalanitasi igények kielégitésére.
Amennyiben a kartalanitasra tervezett el$irdnyzat az év folyaman varhatéan nem kerdl felhasznélasra, a fel nem
hasznalt 6sszeg a kartalanitasi igény elutasitasa esetén a hatarozat birdsdgi felllvizsgalata soran, a természetvédelmi
hatésdg altal igénybe vett jogi képviseld dijazdsdval kapcsolatos koltségekre, valamint a védett, vagy védelemre
tervezett természeti tertiletek allami tulajdonba vételéhez, a tarca felel6sségi korébe tartozé kisajatitasokhoz, illetve a
foldrészletek dllami tulajdonba vételig felmeriilé egyéb fizetési kotelezettségekre hasznalhato fel.

Afoldvasarlas a Tvt. 68. § (6) bekezdése szerinti el6véasarlasi jog alapjan, illetve a védett természeti terliletek védettségi
szintjének helyredllitasarol szolo 1995. évi XClI. tv. (a tovabbiakban: Vszt.) alapjan torténik.

A Vszt. hatalya ald tartozo teriletek allami tulajdonba keriléséig sok esetben megkeriilhetetlen, hogy az
igazgatdsagok a Vszt. alapjan kartalanitasra jogosult személyekkel szemben teljesitsék a foldrendezé és a foldkiadd
bizottsagokrol szolé 1993. évi ll. torvény 12/C. §-aban foglalt fizetési kotelezettségeiket is.

Az el6irdnyzat felhaszndldsdra a Természetmegbrzési Fosztdly tesz javaslatot, amelyet a kornyezet- és
természetvédelemért felelés helyettes allamtitkar fellilvizsgalatat kovetéen, a szakmai felligyeletet ellatoé dllamtitkér
egyetértésével, a miniszter hagy jova. A tdamogatas dtcsoportositasat/kifizetését (kezeld szervezet) a KGF végzi.

A 20/02/10/00 Természetvédelmi palydzatok tdmogatdsa elSirdnyzat elsésorban a nemzetkdzi nyertes palydzatok
tdmogatasat, kiemelten az 6nrész, tarsfinanszirozas biztositasat, az arfolyamkockazatok kezelését, a palyazat lezarasa
utani el6irt feladatok ellatasat, a GEF vilagbanki projekt onrészének, illetve a pétldlagosan felmeriilt koltségek
forrasanak biztositasat szolgélja.

Az el6irdnyzat f6 kedvezményezettjei a nemzeti park igazgatosagok, de emellett egyes kifejezetten természetvédelmi
célu palyazatok esetében mds hazai székhelyl szervezetek, kdzponti kdltségvetési szervek, megfelelé mindsitési
természetvédd tarsadalmi szervezetek és kozalapitvanyok is lehetnek. Az el6iranyzat forrast biztosit tovabba a
nemzeti park igazgat6sagi kdzmunkaprogram palyazatok dnerejére is.

Az el6irdnyzat felhasznélasa a kedvezményezett koltségvetési intézménynek térténd elSirdnyzat atadéssal, valamint
kdzvetlen modon, a tdmogatottal kotdtt tdmogatasi szerz6dés alapjan torténd fejezeti kifizetéssel torténik.

Az el6iranyzat felhasznaldsra a Nemzeti Parki és Tajvédelmi Fdosztdly tesz javaslatot keretfelosztas formajaban,
amelyet a kornyezet- és természetvédelemért felelés helyettes allamtitkdr felllvizsgélatat kdvetéen, a szakmai
felligyeletet ellaté allamtitkar egyetértésével, a miniszter hagy jova.

Az elGiranyzat felhasznalasaért felel6s minisztériumi részleg rendelkezése alapjan a tdmogatdas atcsoportositasat/
kifizetését (kezel6 szervezet) a KGF végzi.

A 20/02/11/00 Hulladékkezelési és gazdalkodasi feladatok el6iranyzat terhére végezhetdk el a 2008/98/EK sz.
hulladék-keretirdnyelv nemzeti jogban t6rténd atiiltetésének feladatai.

Az iranyelv megfeleld atvétele a hulladékgazdalkodasrol szolo 2000. évi XLINL. torvény jelentés mddositasat igényli.
A forras terhére kell elvégezni a modositasok tarsadalmi, gazdasagi és kornyezeti hataselemzését, illetve a hatasok
elemzéséhez nélkilozhetetlen szakmai el6készitd, helyzetfeltdiré munkdt. A térvény végrehajtési szabdlyait
meghatarozé szakterileti kormany- és miniszteri rendeletek moédositdsahoz sziikséges helyzetfeltard és hataselemzé
tanulmanyokat is ebbél az eléiranyzatbdl lehet finanszirozni.

Az elektromos és elektronikus berendezések hulladékairdl szold 2002/96/EK iranyelv, valamint elektromos és
elektronikus berendezésekben alkalmazott veszélyes anyagok korldtozasarél szélé 2002/95/EK irdnyelv
harmonizécidjadhoz sziikséges elétanulmdanyok kidolgozasarol szintén ezen el8irdnyzat terhére lehet gondoskodni.

A kdzosségi joganyagok, illetve stratégidk kialakitdsakor a hazai szakmai és politikai érdekek képviseletét megalapozé
hatasvizsgalatok szintén az eldirdnyzat terhére végezhetdk el.

Az el6iranyzat felhasznalasa a kedvezményezett koltségvetési intézménynek torténd elbiranyzat-atadassal, valamint
kdzvetlen modon, a tdmogatottal kotoétt tamogatasi szerzédés alapjan torténd fejezeti kifizetéssel torténik.
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Az el6irdnyzat felhasznaldsra a Hulladékgazdalkodasi Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztds formdjaban, amelyet a
kornyezet- és természetvédelemért felel6s helyettes allamtitkar fellilvizsgalatat kdvetden, a szakmai felligyeletet
ellaté allamtitkar egyetértésével a miniszter hagy jova.

A 20/02/12/00 Gazddlkodd szervezetek altal befizetett termékdij-visszaigénylés kifizetése elSirdnyzat a
kornyezetvédelmi termékdijrél, tovabba egyes termékek kdrnyezetvédelmi termékdijardl sz616 1995. évi LVI. torvény
(tovabbiakban 1995/56. tv.) alapjén visszaigényelhet6 termékdij jogcimén torténd kifizetések teljesitésére szolgal.
Az 1995/56. tv. 17. § (3) bekezdése szerint a termékdij fizetésére kotelezett visszaigényelheti a termékdijkoteles
kendolajok utan befizetett Kkt. azon részét, amelyre vonatkozéan a haszndlt vagy hulladékka valt kendéolaj
hasznositasara torténd atadas-atvételének tényét vagy a hasznositas tényét igazolja. A visszaigénylés megfeleléségérdl
aterliletileg illetékes KOTEVIFE hatarozatban hoz déntést. A keret tehat a jogosnak itélt visszaigénylések kifizethetéségét
biztositja.

Az el6iranyzat felhasznalasa kozvetlen médon, a tdmogatott szervezet részére torténd fejezeti kifizetéssel valosul meg
hatéséagi hatérozat alapjan.

Az elGiranyzat felhasznalasara a Hulladékgazdalkodasi Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztas formajaban, amelyet a
vizligyért felelés helyettes allamtitkar felllvizsgalatat kovetéen, a szakmai felligyeletet ellaté allamtitkar
egyetértésével, a miniszter hagy jova. A tamogatas dtcsoportositasat/kifizetését (kezeld szervezet) a KGF végzi.

A 20/02/13/00 Orszdgos Kornyezeti Karmentesitési Program végrehajtdsa elSirdnyzat az &ltaldnos és orszagos
feladatok, valamint a VM felel6sségi korébe tartozé egyedi beruhazasok koltségeinek finanszirozasat biztositja.

Az Orszagos Kornyezeti Kdrmentesitési Program (a tovabbiakban: OKKP) végrehajtasardl és irdnyitasarol a 219/2004.
(VII. 21.) Korm. rendelet VI. fejezete rendelkezik. A rendeletben eléirtak figyelembevételével az OKKP szabalyozasarol,
koordinalasérol, mikodtetésérdl, a feladatok meghatdrozésarol, finanszirozésarol és végrehajtasarol kiilon miniszteri
utasitas gondoskodik. Ennek értelmében a minisztérium felel6sségi korébe tartozé feladatok pénziigyi fedezetét a
minisztérium koltségvetési fejezetében kell biztositani.

Az el6iranyzat felhasznalasa a kedvezményezett koltségvetési intézménynek torténd elbiranyzat-atadassal, valamint
kozvetlen médon, a VITUKI K6zhasznu Kft.-vel kotott kozhasznu szerzédés, illetve a Kbt. eldirdsainak megfelelé médon
kivalasztott véllalkozoval kotott szerz6dés alapjan torténé fejezeti kifizetéssel torténik.

Az el6irdnyzat-felhasznaldsra a VizgyUjté- gazdalkodasi és Vizvédelmi FSosztaly tesz javaslatot keretfelosztds
formédjaban, amelyet a vizligyért felelés helyettes allamtitkér fellilvizsgélatat kovetéen, a szakmai felligyeletet elléto
allamtitkér egyetértésével a miniszter hagy jova.

Az el6irdnyzat felhasznaldsaért felelés minisztériumi részleg rendelkezése alapjan a tdmogatas atcsoportositasat/
kifizetését (kezel6 szervezet) a KGF végzi.

A 20/02/14/00 Allami feladatok atvallalasa a Nemzeti Kérnyezetvédelmi Program megvalésitasaban el8iranyzat a
2010-t6l kezd6d6 id6északra sz6l6, a kdrnyezet védelmének dltaldnos szabalyairdl sz616 1995. évi L. térvény alapjan
késziil6 Nemzeti Kornyezetvédelmi Programban meghatérozott feladatok ellatdsdban kdzremiikodd tarsadalmi
szervez6dések, valamint egyéb szervezetek programjainak, tevékenységeinek tamogatdsat biztositja.

Az elGiranyzat felhasznalasa a minisztérium részérdl kozzétett palyazati felhivasok és tamogatasi kérelmek alapjan
miniszteri jovahagyassal torténhet. Mind az utdlagos elszamolas melletti eléfinanszirozasra, mind a zaré beszamolot
kovetd utdfinanszirozasra lehetéség van az egydsszegli tdamogatds esetében.

Az el6iranyzat felhasznélasa kdzvetlen médon, a tdmogatottal kotott tdmogatasi szerz6dés alapjan fejezeti kifizetéssel
torténik.

Az elGirdnyzat éves felhaszndlasara az el6iranyzat kezel6je — a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya — éves
keretfelosztast allit 6ssze, amelyet a szakmai felligyeletet ellato allamtitkar felllvizsgalatat kovetéen a miniszter hagy
jova. Az el6iranyzat felhasznalasa a jovahagyott javaslat alapjan, a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya
részérél kozzétett palyazati felhivasok alapjan, vagy egyedi kérelemre torténhet.

A palyazatok elbiraldsat a kdrnyezetligyért felelés szakmai féosztélyok képvisel6ibdl allé — a kdrnyezetvédelemért
felel6s allamtitkar és a parlamenti allamtitkdr ltal jovahagyott — birdlobizottsag végzi. A palyazaton nyertes szakmai
szervezetekkel és képviseletekkel a minisztérium tdmogatasi szerzédést kot, amelynek elkészitése a szakmai f6osztaly
feladata. A kifizetést a szakmai kotelezettségvallalé a KGF-nél kezdeményezi. A teljesitések elszamoltatasa a szakmai
kezel6 feladata.
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A 20/02/16/00 Az illegdlis hulladékelhelyezés felszamolasdnak feladatai el6irdnyzat terhére lehetéség nyilik a
kdzhasznu, kiemelkedéen kézhasznu tarsadalmi szervezetek tdmogatasara a kozteriileten elhagyott hulladékok
felszamolasaban, a hulladékelhagy6 magatartas visszaszoritasara.

Az elGirdnyzat felhasznalasa a minisztérium részérdl kozzétett palyazati felhivasok alapjan torténhet. Mind az utélagos
elszamolds melletti eléfinanszirozdsra, mind a zaré beszamolét kovetd utdfinanszirozasra lehetéség van az
egyosszegli tdmogatds esetében.

Az el6iranyzat felhasznalasa kdzvetleniil a tamogatott szervezet részére — tdmogatasi szerz6dés keretében torténé —
fejezeti kifizetéssel valdsul meg.

Az el6iranyzat éves felhasznalasara az elGiranyzat kezel6je - a Hulladékgazdalkodasi Féosztaly — éves keretfelosztast
allit 0ssze, amelyet a kornyezet- és természetvédelemért felelds helyettes allamtitkar felllvizsgélatat kovetéen,
szakmai felligyeletet ellato dllamtitkdr egyetértésével a miniszter hagy jova. Az elSirdnyzat felhasznaldsa a jévahagyott
javaslat alapjan, a Hulladékgazdélkodasi Féosztaly részérdl kozzétett palyazati felhivasok alapjan térténhet.

A palyazatok elbiralasat a szakmai féosztalyok képvisel6ibdl allé — a kornyezetvédelemért felelés allamtitkar altal
jovahagyott - biralobizottsag végzi. A palyazaton nyertes szakmai szervezetekkel és képviseletekkel a minisztérium
tdmogatasi szerzédést kot, amelynek elkészitése a szakmai féosztaly feladata. A kifizetést a szakmai
kotelezettségvallalo a KGF-nél kezdeményezi. A teljesitések elszamoltatasa a szakmai kezel6 feladata.

A 20/02/17/00 Vizgazdélkodasi pélyazatok el6készitése és tamogatasa eliranyzat a fejezet felligyelete ald tartozé
kornyezetvédelmi és vizligyi igazgatésadgoknak az allami alapfeladatukat képezd, a vizgazdalkodas valamennyi
szakteriletét felolel6 palyazati lehetéségeik onerejének finanszirozasara szolgal.

Az el6iranyzat azokndl a nyertes palydzatokndl, ahol a finanszirozési konstrukcié csak utdlagos elszamoldst tesz
lehetévé, a palyazd adott palyazathoz kétédo likviditasi problémainak kezelésére is fordithato.

Az elSirdnyzat felhasznalasa el6irdnyzat-ataddssal valésul meg a kedvezményezett koltségvetési intézménnyel kétott
megallapodas alapjan.

Az elGirdnyzat felhaszndlasara a Vizkérelharitasi Féosztaly tesz javaslatot keretfelosztds formajaban, amelyet a
vizligyért felelés helyettes allamtitkar felllvizsgdlatat kovetéen, a szakmai felligyeletet elldté allamtitkar
egyetértésével, a miniszter hagy jova. A tamogatas atcsoportositasat/kifizetését (kezeld szervezet) a KGF végzi.

A 20/02/18/00 Szakképzési hozzajéruldsok fogadasa és tovabbitdsa technikai jellegl eléiranyzat, melynek célja a
Térségi Integralt Szakképzé Kozpontok részére a szakképzési hozzéjarulasok fogaddsa és tovabbadasa a szakképzési
hozzdjarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatdsarol sz6l6 2003. évi LXXXVI. torvény 4. § (5) bekezdése, az 5. §
(2) bekezdés a) pontja és a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasardl szolé 2003. évi
LXXXVI. térvény végrehajtasardl sz616 13/2008. (VII. 22.) SZMM rendelet 14. §-a alapjan.

A szakképzési hozzajarulds fizetésére a fenntarténak - vagyis a minisztériumnak — a kotelezettel fejlesztési
megdllapodast kell kotni. A megallapodds alapjadn a minisztérium részére kell &tutalni a szakképzési hozzajarulast,
amely azt kdzvetlenil tovédbbutalja az érintett intézmény részére. A beérkezett szakképzési hozzdjaruldsokat a
minisztérium atfuté bevételként kezeli, azt Gsszesiti és a szakféosztaly utalasra vald intézkedését kdvetéen a KGF
legkésébb 15 munkanapon beliil tovédbbutalja a kedvezményezett intézmények részére.

A TISZK részére atutalt szakképzési hozzajarulas tovabbutalasarél a teljesitésigazolast, a kifizetés engedélyezését a
Kutatas- és Oktatasszervezési Féosztaly adja ki. A beérkezé fejlesztési tamogatasok technikai lebonyolitasaért a KGF a
felel6s.

A 20/02/23/00 Nem tervezhetd egyéb feladatok jogcimcsoporton szerepld eliranyzat az esetlegesen év kdzben
belépé Uj tdmogatasi célok megjelenitésére szolgal. Eredeti kiadasi, bevételi és tamogatasi eldiranyzata nincs.

A 20/02/24/00 lgazgatasi szolgaltatasi dijak eléiranyzat célja a foldhivatalok térben és idében eltéré bevételeinek az
egyes foldhivatalok kozotti évkozi dtcsoportositasa a fizetéképesség biztositasa érdekében.

A 20/2/27/00 Vasarhelyi terv tovabbfejlesztése eléiranyzat keretébdl a 1003/2007. (I. 24.) szamu Korm. hatarozataban
foglaltaknak megfelel6en folytatédott a VTT el6z6 években megkezdett munkdinak, [étesitményeinek megvaldsitasa.
Legjelentésebb feladatok: a Cigand-tiszakarddi arapaszté tarozé ideiglenes Uzemeltetési feladatokkal
kapcsolatos munkak elvégzése, valamint a tiszaroffi tarozd toltései mentén a hullamtéri véderdék kialakitasa.
Az erdészeti szakértéi feladatok biztositdsa, valamint a beruhdzas bonyolitdsaval és lezérasaval 6sszefliiggd
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lezarult perek jogerds itéleteinek végrehajtésa.

Ezen el6iranyzatbol Uj kotelezettség nem véllalhatd, kizérélag a kordbbi évek maradvanya kerdil felhasznalasra.

A fejezeti kezelés( elGirdanyzaton 1évé maradvany felhasznalasat a viziigyért felelds helyettes allamtitkar koordindlja.
Az el6irdnyzat felhaszndlasa a Kincstaron keresztiil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

A 20/2/30/00 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos fejlesztések tdmogatdsa elSirdnyzat célja a kdrnyezetvédelmi célu,
elsésorban klimavédelmi, természetvédelmi, vizligyi, hulladékgazdalkodasi és meteoroldgiai feladatok ellatasahoz
sziikséges fejlesztések forrasanak biztositasa. Az el6iranyzatnak 2011. évi koltségvetési tdamogatasa nincs, az
eléirdnyzaton az el6z6 évi maradvany felhasznélasa keril elszamolasra. Az el6irdnyzaton szereplé maradvény — a
,Visszaforgé Hitelalapokkal kapcsolatban az Eurdpai Bizottsdg szémara fenntartott jogok Magyar Kormany részére
torténd ataddsardl” sz6élé 2175/2007. (X. 4.) Korm. hatdrozat alapjan - az Eurdpai Bizottsagtol kdrnyezetvédelmi
célokra kapott, a Budapest Bank Nyrt. altal kezelt PHARE Visszaforgé Hitelalap fel nem hasznélt 6sszege. A Hitelalap
maradvanyabdl kerilnek finanszirozasra az el6iranyzat terhére 2010. évben meghirdetésre kerilt - a ,Védett
természeti terleteken, valamint barlangokban és azok felszini védéovezetén elhagyott hulladék felszamolasa”, a
JTelepllési szildrdhulladék-lerakdk rekultivéciés feladatainak elékészitése”, valamint az ,lllegalis hulladéklerakék
felszdmoldsanak feladatai” cim( — péalyazatok.

Az elGirdnyzat felhasznaldsa a minisztérium részérdl kozzétett palyazati felhivasok alapjan miniszteri jévahagyassal
torténhet. Mind az utdlagos elszamolas melletti el6finanszirozasra, mind a zaré beszamoldt kovetd utédfinanszirozasra
lehet&ség van az egydsszegl tdmogatds esetében.

Az elGiranyzat éves felhasznalaséra az elSiranyzat kezel6je — a Hulladékgazdalkodasi Féosztaly — éves keretfelosztast
allit 6ssze, amelyet a kornyezet- és természetvédelemért felelés helyettes allamtitkar fellilvizsgélatat kovetéen,
szakmai feligyeletet ellatd allamtitkdr egyetértésével, a miniszter hagy jova. Az el6iranyzat felhaszndlasa a
jovahagyott javaslat alapjan, a Hulladékgazdalkodasi Féosztaly részérél kozzétett palyazati felhivasok alapjan
torténhet.

A pélyazatok elbiralasat a szakmai féosztalyok képvisel6ibél allé — az allamtitkar altal jovahagyott — Birald Bizottsag
végzi. A pélydzaton nyertes szakmai szervezetekkel és képviseletekkel a minisztérium tdmogatasi szerz6dést kot,
amelynek elkészitése a szakmai féosztaly feladata. A kifizetést a szakmai kotelezettségvallalé a KGF-nél kezdeményezi.
A teljesitések elszamoltatdsa a szakmai kezel feladata.

A 20/2/32/00 Norvég és EGT Finanszirozasi Mechanizmusa el6irdnyzat a 2007. december 4-én kdzzétett ,Az EGT/
Norvég Finanszirozadsi Mechanizmus keretében a magyar kdrnyezet- és természetvédelmi céllal [étrejott tarsadalmi
szervezetek tdmogatasa, a Mdsodik Nemzeti Kornyezetvédelmi Program végrehajtdsdnak elésegitése érdekében”
cim( pélyazat keretében megkotott tdmogatdsi szerz6dések finanszirozasat szolgélja. Az 54 nyertes palyazo részére az
elnyert tdmogatds 50%-a el6finanszirozassal keriilt biztositasra, a fennmaradé 6sszeg dtutalasara teljesitésaranyosan
keril sor.

Ezen el6iranyzatbol Uj kdtelezettség nem véllalhatd, kizérélag a kordbbi évek maradvanya kerdil felhasznalasra.

Az el6iranyzat felhasznalaséért a kornyezetvédelmi dllamtitkar a felel6s, az eléiranyzat szakmai kezel6je a KGF.

A fejezeti kezelésU elGiranyzaton Iévé maradvanybdl kerlilnek kifizetésre a korabbi években vallalt kotelezettségek, a
kifizetést a szakmai kotelezettségvallalé a KGF-nél kezdeményezi. A teljesitések elszdmoltatdsa a szakmai kezel6
feladata.

Az el6iranyzat felhasznélasa kdzvetlen médon, a tdmogatottal kotott tdamogatasi szerz6dés alapjan fejezeti kifizetéssel
torténik.

A 20/2/33/00 2007-2013 kozotti nagy projektek elékészitése elGirdnyzatbdl az aldbbi jelentésebb feladatok keriilnek
finanszirozasra: Kis-Balaton Vizvédelmi Rendszer Il. Utem projekt el6készitése, Duna projekt, Rackevei
(Soroksari)-Duna-ag vizgazdalkodasanak, vizmindségének javitdsa tdrgyl munkalatainak befejezése. A még
folyamatban 1évé harom projekt menedzsment koltségeinek pénziigyi teljesitése, mig a rackevei beruhazasnal az
el6készités vallalkozoi szerz6dés szerinti teljesitése, illetve a futamidd alatt eszk6zolt (5%-os) garancialis visszatartas
kifizetése.

Ezen el6iranyzatbdl Uj kotelezettség nem vallalhatd, kizardlag a kordbbi évek maradvanya kerdil felhasznalasra.
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Az el6irdnyzat felhasznélasa a Kincstaron keresztiil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

Az el6iranyzat felhasznalasaért a vizligyért felelds helyettes dllamtitkér a felel6s, az elGirdnyzat szakmai kezelGje a
Vizkdrelharitasi Féosztaly.

A 20/02/35/00 Egyéb szervezetek feladatai elSirdnyzat technikai jellegli, mely a fejezeti dltaldnos tartalékrdl az
allamhaztartason kivili szervezetek részére nyujtandé tamogatasok szabalyszer( ataddaséra szolgal.
A fejezeti altalanos tartalékbol adhaté tdmogatasrdl a miniszter egyedi dontést hoz.

A 20/2/37/00 Madarvédelmi és éléhelyvédelmi iranyelvnek megfeleléen monitorozas és teriletkezelés el6készitése
eldirdnyzat. A projekt célja az eurdpai unids kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges Natura 2000 monitorozd
rendszer, masrészt a Natura 2000 teriletek természetk6zpontu kezelésének megalapozasa.

Ezen el6iranyzatbdl Uj kotelezettség nem véllalhatd, kizérdélag a kordbbi évek maradvanya kerdil felhasznalasra.

Az el6iranyzat felhasznélasa a Kincstaron keresztil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan. A kedvezményezettek
koltségvetési intézmények.

A 20/2/39/00 Kérnyezetvédelmi és viziigyi célelSiranyzat a Magyar Koztarsasag 2004. évi koltségvetésérdl sz616 2003.
évi CXVI. tv. alapjan a kordbbi Kérnyezetvédelmi Alap Célfeladatok fejezeti kezelésti célel6iranyzat és a Vizugyi
Célel6iranyzat utodjaként jott 1étre, és az ezekben az években villalt kotelezettségek finanszirozasat biztositja. A
tdmogatas kifizetését (kezeld szervezet) a KGF végzi.

Ezen el6iranyzatbol Uj kotelezettség nem véllalhatd, kizérélag a kordbbi évek maradvanya kerdil felhasznalasra.

Az elGirdnyzat felhasznalasa kdzvetlen mdédon, a tamogatottal kotott tdmogatasi szerzdés alapjan fejezeti kifizetéssel
torténik.

Az elSirdnyzat felhaszndlasaért a kdzigazgatasi allamtitkar a felelds, az elSirdnyzat szakmai kezel6je a KGF.

A 20/2/40/00 GEF-A Duna szennyezettségének csokkentése el6iranyzat a 2097/2006. (V. 9.) Korm. hatdrozat

értelmében a Nemzetkozi Ujjaépitési és Fejlesztési Bank (Vildgbank) és a Magyar Koztarsasag kdzott létrejott

Megallapodas alapjan a Duna tdpanyagcsokkentését célzd projekt végrehajtasdnak koordinacids és megvaldsitasi

teenddinek ellatasat biztositja.

A 2006. majus 15-én alairt GEF Grant No. 55978. szdmu megéllapodas értelmében a beruhdzasok megvaldsulasahoz

(2006-2011 években) a Vildagbank tdmogatast nyujt. A tdamogatashoz kapcsoléddé Onrészt Budapest Févaros

Onkormanyzata, valamint a magyar allam biztositja. Az ,A” komponens megvaldsitaséhoz vilagbanki hitel

megallapodas is kapcsolddik. A projekt megvaldsitasanak idétartama: 2006-2011. junius 30. Az elszdmolas hatarideje:

2011. december 31.

A Duna tdpanyag-kibocsatdsanak csokkentését célzé végrehajtasi szakasz harom alprojekten keresztil valésul meg:

- ,A” komponens: a févaros ltal kezdeményezett Eszak-budapesti Szennyviztisztité telep Il. iiteme, melynek célja
a harmadik fokozatu tisztitds megvalositasa.

- ,B” komponens, célja a Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatdsdg terliletén Gemenc és Béda-Karapancsa térség vizes
éléhelyeinek revitalizacidja. A ,B” komponens megvaldsitasa keretében a kivitelezéshez vizsgalatok, tanulmanyok,
tervek beszerzési eljarasok lebonyolitdsa (mUszaki tervek, kdrnyezeti hatdsvizsgéalat, monitoringrendszer tervei).

- ,C" komponens, célja a beruhdzdsokhoz kapcsoléd6 PR-tevékenység, hatdsértékelés és eredményelemzd
tanulmany, illetve kdnyvvizsgaldi és képzési tevékenység megvaldsitasa.

Ezen el6iranyzatbdl Uj kotelezettség nem véllalhatd, kizérdélag a kordbbi évek maradvanya kerdil felhasznalasra.

Az el6irdnyzat felhaszndlasa a Kincstaron keresztil torténik feladatfinanszirozasi alapokmany utjan.

Az el6iranyzat felhaszndldsa a kozigazgatasi dllamtitkdr hataskorébe tartozik, az el6irdnyzat szakmai kezel6je a KGF.

A 20/03/01/00 FAO intézmények finanszirozasa el6irdnyzatbdl a 203/2007. (VII. 31.) Korm. rendelettel kihirdetett, a
Magyar Kéztarsasag Kormanya és az Egyesiilt Nemzetek Elelmezési és Mezégazdaséagi Szervezete (a tovabbiakban:
FAO) kézétt a FAO Eurdpai és Kézép-Azsiai Regionalis Hivatala, a FAO Kdzép- és Kelet-Eurépai Alregionalis Hivatala,
valamint a Kozbs Szolgéltatd Kozpont felallitdsarol szoldé megadllapodasban rogzitett feladatok végrehajtasa
tdmogathato. Ezek a feladatok a FAO altal Budapestre kéltoztetett intézmények fenntartasa, mikodtetése, a magyar
fél altal vallalt tisztségviseldi létszam bérének és jarulékanak biztositasa, otéves idészakon belil a kevésbé fejlett
orszagbol szarmazo didkok részére 6sztondij biztositdsa a magyar agraregyetemeken valé tanulmanyaikhoz, valamint
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projektfinanszirozas az élelmiszerbiztonsagot, fenntarthato vidékfejlesztést és a Milleneumi Fejlesztési Célok elérését
szolgalé fejlesztések vonatkozasaban.

Az el6iranyzat felhasznalasara vonatkozo keretfelosztast az EU Koordinacidés Féosztaly késziti és terjeszti eld
jovahagyasra a miniszter részére, az illetékes helyettes allamtitkarok és a KGF feliilvizsgalata mellett.

A szakmai feladat teljesitésével aranyosan kért és engedélyezett eléirdnyzatot a KGF csoportositja at a felhasznalo
Vidékfejlesztési Minisztérium kozponti igazgatdsa cimre, illetve egyéb fejezet részére, a vonatkozé jogszabalyok
szerint.

Az elirdnyzat-felhasznélasért felelés minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjan a tamogatas kifizet6je (kezeld szervezet): a KGF.

A 20/03/02/00 Agrdrkutatds, tantzemek, szakképzés tadmogatadsa elSirdnyzatbdl a minisztériumhoz tartozé

agrarkutatd és kozépfoku oktatasi, valamint kézmivel&dési intézmények, valamint az agrér-fels6oktatas részére

adhatd vissza nem téritendd koltségvetési tamogatds. A tdmogatott fejlesztési célok megvaldsitaséhoz mas
jogszabalyok és jogcimek alapjan igényelheté tamogatas is felhasznalhaté.

Az agrdroktatdsi intézmények keretében miikédd tangazdasagok, tantizemek cimhasznalatarol sz616 7/2006. (1. 26.)

FVM rendelet alapjan meghirdetett palyazatokbdl kizérélag a tangazdasdagi, tanlizemi oktatds minéségének a javitasa

tamogathato.

Az el6irdnyzat felhasznaldsara vonatkozo keretfelosztast az Agrarkdzgazdasdgi Féosztaly bevonasaval a Kutatas- és

Oktatdsszervezési Féosztaly késziti és terjeszti el6 jovahagydasra a miniszter részére, a feligyeletét ellatd parlamenti

allamtitkar és a KGF fellilvizsgalata mellett. A 2011. évi eredeti elSirdnyzatbdl a kutatassal, kutatasi eredmények

kozzétételével, a tanlizemekkel, szakképzd és kozmiivelédési intézmények miikodésével Osszefliggé feladatok, a

jogszabalyban eldirt, a szakiskolak fenntartdi altal kotelezéen finanszirozando feladatok valdsithatdak meg.

A tdmogatds célja:

a) azagrar-kutatointézetekben folyo, a tarca szamara prioritast jelentd innovativ kutatési feladatok tdmogatdsa, a
tarca felugyelete alatt makodd kutatdintézetek kutato-fejleszté tevékenységének technikai és mukodési
feltételeinek javitasa;

b) aminisztérium felligyelete alatt m(ikodé kutatointézetek eurdpai unids palydzatokban vald részvételének, illetve
nemzetkozi kutatési egylittmikodésekben vald részvétellk elésegitése;

c) az agrarkutatdsi tevékenységet érinté informaciok kdzzétételének (tudomdnyos lapok, szakmai kiadvanyok és
elektronikus fellletek) és tudomanyos rendezvények tamogatasa;

d) a minisztérium felligyelete ald tartozd kozépfoku agrarszakképzé intézetek és az dltaluk miikodtetett
tangazdasagok, taniizemek fejlesztése, a raszoruld tanuldk tdamogatdsa (tankonyv, étkeztetés), érettségi és
szakmai vizsgaztatas tamogatasa a vonatkozo, hatélyos jogszabalyok alapjan, az iskoldban foglalkoztatott
féallasu pedagogusok részére szakkonyvtamogatas nyujtasa;

e) a fels6foku oktatdsi intézmények, vagy az altaluk mikodtetett agrarkutatdhelyek, tangazdasagok, tantiizemek
mUkodésének és fejlesztésének tdamogatasa;

f) a,Minésitett tangazdasag/taniizem” cim anyagi elismerése, oklevelek adomanyozasa;

g) a minisztérium felligyelete ald tartozé kézépfoku szakoktatasi és kutatdintézetek részére, mas fejezet altal kiirt
palydzatokhoz kapcsolddo kiegészité tdamogatds/dnrész biztositdsa;

h) Orszagos Szakmai tanulmanyi Verseny (OSZTV) szervezési koltségeinek finanszirozasa;

i) fiatal kutatok 6sztondij palydzatanak tdmogatasa;

j)  ahazai és nemzetkdzi agrar- és kornyezetiigyi kutatdsi és kutatasszervezési feladatok tamogatasa;

k) aminisztérium feladatkoréhez kapcsolodo kdzmuvelddési, oktatdsi-nevelési tevékenységek tamogatasa.

A tdmogatasok pénzligyi teljesitését a Kutatds- és Oktatasszervezési Fosztaly szakmai teljesitésigazoldsa és kifizetés-

engedélyezése alapjan a KGF pénzeszkOz-atadassal, vagy a tarca felligyelete ald tartozd intézmények részére

elGiranyzat-atcsoportositassal, mig mas tarcahoz tartozé intézmények esetében kozponti koltségvetés fejezetek
kozotti eldirdnyzat-dtadassal végzi megallapodds alapjan.

A 20/03/03/00 Magan- és egyéb jogi személyek kartéritése elSirdnyzat célja a minisztériummal szembeni peres
eljarasokban, jogerés birdsagi itéletek és a minisztérium kdveteléseinek kezelésével kapcsolatban felmerlé illetékek
és koltségek alapjan keletkezd fizetési kotelezettségek finanszirozasa.
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A fizetési kotelezettség keletkezésérdl a Jogi Féosztaly értesiti a KGF-et, a kifizetés engedélyezése adatlap kitoltésével
kezdeményezve a pénziigyi teljesitést. A KGF a pénziigyi teljesitésre vonatkozo ligyiratot bemutatja a jogi helyettes
allamtitkar, valamint a kézigazgatasi allamtitkar részére, amelyet kdvetben teljesiti az dtutalast.

A minisztérium altal nyertes perek perkoltségeinek téritéseit az elbirdnyzat bevételeként kell kezelni.

A targyévi eredeti el6irdnyzat felhaszndldsat kovetden fellépd forrashidny esetén, a koltségvetési térvényben
engedélyezett felhatalmazés alapjan lehet6ség van mas fejezeti kezelésti el6irdnyzatrdl forrasokat atcsoportositani.
Amennyiben nincsen atcsoportosithaté szabad forras, arrdl a fejezeti kezelés( el6iranyzatrdl teljesithetd a birdsagi
itéletben eldirt fizetési kdtelezettség, amely eléiranyzat kezelésével kapcsolatban keletkezett a kotelezettség.

A 20/03/04/00 Hataron atnyulé vidékfejlesztési feladatok tamogatasa fejezeti kezelés( elSiranyzat célja a hataron tuli
magyar gazdaszervezetek és az altaluk elldtott feladatok muikodési céli tdmogatasa.

Az el6iranyzat felhasznélasara vonatkozo keretfelosztast a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya késziti és terjeszti el
jovahagyasra a miniszter részére, az illetékes helyettes allamtitkarok és a KGF feliilvizsgalata mellett.

Az el6iranyzat felhasznélasaért felelés minisztériumi részleg — a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya — szakmai
teljesitésigazolasa és kifizetés-engedélyezése alapjan a tamogatas kifizet6je (kezel6 szervezet): a KGF.

A 20/03/05/00 Tanyafejlesztési Program el8irdnyzat célja a tanyai gazddlkodas meguijitasaval és a tanyai életmod
hatranyainak csokkentésével kapcsolatos kotelezettségek finanszirozasa, az aldbbi terlileteken: tanyai termékek
piacra jutdsdnak elsegitése; a tanyas térségek kilterileti foldutjainak karbantartasat, rendszeres feltjitasat biztositd
gépek, eszkozok beszerzése; a villany nélkili tanyak energiaelldtasat megujuld energiaforrasokkal biztositd
onkormanyzati fejlesztések; a tanyakon él6k egészséges ivovizzel torténd ellatasa érdekében sziikséges vizminéség-
vizsgalatok elvégzése; tanyagondnoki szolgélatok fejlesztése; térségi tanyafejlesztési programok kidolgozasa;
tanyagazdasagok fejlesztése.

Az el6irdnyzat éves felhasznaldsara az elSirdnyzat kezel6je — a Stratégiai Féosztaly, valamint a Vidékfejlesztési
Féosztaly keretfelosztasi javaslatot tartalmazd elSterjesztést készit a VezetSi Ertekezlet részére, a parlamenti
allamtitkér jovahagyasaval, a vidékfejlesztési allamtitkarsag és a KGF kdzremiikodésével.

Az el6iranyzat felhasznaldsa a minisztérium részérdl kozzétett palyazati felhivasok alapjan torténik. A zaré beszamolot
kovetéen utdfinanszirozdsra van lehetéség az egydsszegl tamogatds esetében. Az el6iranyzatbol elleg
finanszirozasara is van lehetéség.

A palyazatok kezelését a VKSZI, elbiraldsat a szakmai féosztalyok képvisel6ibdl és szakértékbdl &llé — a parlamenti
allamtitkar altal javasolt és a miniszter altal jévdhagyott — birdldbizottsdg végzi. A palydzaton nyertes szakmai
szervezetekkel és képviseletekkel — miniszteri dontés alapjan — a minisztérium szerzédést kot, amely szerz6déseket a
VKSZI késziti elé a minisztérium irdnymutatdsa szerint. A kifizetést a szakmai kotelezettségvéllalé a VKSZI-nél
kezdeményezi. A kifizetést a VKSZI kifizetési utasitdsara az MVH folydsitja. A teljesitések elszamoltatasa a szakmai
kezel6 feladata.

A 20/03/08/00 Agazati szakmai szervezetek és képviseletek tdmogatasa jogcimcsoport el6iranyzatanak célja a
mez6gazdasagban tevékenykedo érdekképviseletek és szakmai szervezetek, kdzhasznu és kiemelkedéen kézhasznu
egyesuletek, alapitvanyok kizérélag mdkddési célui tdmogatdsa, beruhdzasi célu tdmogatds az elbirdnyzatbdl nem
nyujthaté.

Az el6irdnyzat felhasznaldsa a minisztérium részérdl kozzétett palydzati felhivdsok vagy megéllapodasok alapjan,
valamint egyedi esetekben miniszteri jovahagyassal torténhet, az Aht. 100. § J) (3) bekezdésében foglaltak szerint.
Mind az utélagos elszdmoldas melletti elé6finanszirozasra, mind a zaré beszamolot kéveté utdfinanszirozasra lehetéség
van az egy0sszegl tdamogatas esetében. Az eldirdnyzatbdl eldleg finanszirozasara is van lehetdség.

Az el6iranyzat éves felhasznalasara az el6iranyzat kezel6je — a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya —
keretfelosztasi javaslatot allit 0ssze a miniszter részére, az illetékes helyettes allamtitkarok, kozigazgatasi dllamtitkar és
a KGF felllvizsgalata mellett. Az el6irdnyzat felhaszndldsa a jovahagyott javaslat alapjan, a Parlamenti és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztalya részérél kozzétett palyazati felhivasok, vagy megdéllapodasok alapjan, vagy egyedi esetekben
miniszteri elrendeléssel, jovahagyassal térténhet az Aht. 100. § J) (3) bekezdésében foglaltak szerint.

A palyazatok elbirdlasat a szakmai féosztalyok képvisel6ibél allé — a szakmai feligyeletet ellato allamtitkar altal
jovahagyott — birdlobizottsag végzi. A palyazaton nyertes szakmai szervezetekkel és képviseletekkel a minisztérium
tdmogatasi szerz6dést kot. A kifizetést a szakmai kotelezettségvallalé a KGF-nél kezdeményezi. A teljesitések
elszdmoltatdsa a szakmai kezel6 feladata.
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A 20/03/10/01 Parlagfd elleni kdzérdeki védekezés végrehajtdsdnak tdmogatdsa eléiranyzat felhasznalasanak a céljaa
kozérdeki védekezés és a kapcsolodd célprogramok finanszirozasa.

A tdmogatdasbodl palydzat és egyedi engedélyezés alapjan részben a minisztérium intézményei, részben mas tarcdhoz
tartozo intézmények vagy 6nkormanyzatok, valamint a feladatok végrehajtasaban kdzremiikodé egyéb gazdalkodd
szervezetek részeslilhetnek. A kdzérdekl védekezések kivitelezésének kdzvetlen koltségeit az MgSZH kapja, amelynek
felhasznalasardl targyév november 15. napjaig elszamol a miniszternek.

Az elSirdnyzat kozérdek(i védekezési célu felhasznaldsara, a kapcsolodd célprogramok finanszirozésara, palyaztatasra
és egyedi tAmogatasok engedélyezésére, a szakmai kezeld, az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly tesz javaslatokat,
illetve elkésziti a tervezett keretfelosztast a miniszter részére, a felligyelé helyettes allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, illetve a KGF fellilvizsgélatat kovetéen.

Atdmogatéasok pénziigyi foly6sitasat, az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly kezdeményezésére, a KGF teljesiti, atarca
felligyelete ald tartozd intézmények részére elSirdnyzat-dtcsoportositdssal, mas tarcahoz tartozé intézmények
esetében fejezetek kozotti el6iranyzat-atadassal, illetve pénzeszkozatadassal.

A 20/03/12 Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Hivatal Integrélt Irdnyitdsi és Ellenérzési Rendszere fejlesztése,
mukodtetése jogcimcsoport jovahagyott tamogatasi elGirdnyzata a Mezégazdasagi Vidékfejlesztési Hivatal Integralt
Irdnyitési és Ellendrzési Rendszer fejlesztését és mlkodtetését szolgalja.

Az elbirdnyzat részben idéaranyosan, részben feladataranyosan keril az intézménynek ataddsra feladatterv és
megdllapodas alapjan, negyedévenkénti utélagos elszamolasi kotelezettség mellett.

Az elGiranyzat szakmai felel6se a Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Hivatal, igy az elszamoldsok szakmai teljesités
igazolasaért, a kifizetések engedélyezéséért az MVH elndke felel6s.

A kozigazgatasi allamtitkar felllvizsgalatat kovetden a KGF teljesiti az elGiranyzat-atcsoportositast az MVH részére. Az
elszdmolast a KGF csak pénzligyileg ellenérzi és igazolja.

A 20/03/13/00 Osztatlan féldtulajdon kimérésének koltségei el6irdnyzatbdl nyujtott tdmogatéds célja a részarany
foldkiadasi eljaras soran keletkezett, az ingatlan-nyilvantartasba osztatlan kozos tulajdonként bejegyzett tulajdoni
hanyadok 6nallé ingatlanna alakitdsa, a foldrendezé és foldkiado bizottsagokrol sz6l6 1993. évi ll. térvény, valamint az
annak végrehajtasat szolgald, a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésének
részletes szabalyairdl sz616 63/2005. (IV. 8.) Korm. rendelet alapjan.

Az el6irdnyzat szakmai felel6se a Foldlgyi Féosztaly.

A feladat ellatasara a tdmogatasbél a megyei kormdanyhivatalok féldhivatalai, Budapest Févaros Kormanyhivatalanak
Foldhivatala (a tovabbiakban egyiitt: megyei foldhivatal), valamint az MgSzH részestilhetnek.

A tamogatasok pénziigyi folydsitasat, a Foldligyi Féosztaly kezdeményezésére, a KGF teljesiti, az MgSzH részére
elGiranyzat-atcsoportositassal, a megyei foldhivatalok esetében fejezetek kozotti el6iranyzat-atadassal, illetve
pénzeszkozatadassal.

A 20/03/15/00 Intézményi feladatok tdmogatdsa elSirdnyzatbdl a tarca éltal felligyelt koltségvetési szervek, valamint a
minisztérium Kézponti lgazgatasa olyan tébbletfeladatai finanszirozhatdak, amelyek elvégzése szlikségszer(, vagy
jogszabaly irja el6, de a kéltségvetési szervek elemi koltségvetése a feladatok finanszirozasara nem biztosit (elegendd)
fedezetet. Az elGiranyzat felhasznalasara vonatkozé egyedi javaslatot a KGF késziti és terjeszti elé jovahagyasra a
miniszter részére.

Az el6irdnyzatbol finanszirozhatdak tovabba az MVH akkreditacios feladatainak tisztan hazai forrasbol finanszirozand
koltségei.

Az eliranyzat felhasznaldsa kozvetlen modon, a kedvezményezett koltségvetési intézménnyel kététt megallapodas
alapjan el6iranyzat-atadassal, valamint a tdamogatottal kotott tdmogatasi szerz6dés alapjan torténd fejezeti kifizetéssel
valésul meg.

Az elbirdnyzat felhasznalasért felel6s minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazoldsa és kifizetés engedélyezése
alapjén, a kdzigazgatasi allamtitkar fellilvizsgélatat kdvetéen, a tdmogatas kifizet6je (kezeld szervezet): a KGF.

A 20/03/16/00 Magyar Agrarkamara allami feladatainak tdmogatésa el6iranyzat célja a gazdasagi kamarakrol szolo
1999. évi CXXI. torvény 9-12. §-dban, valamint a miniszter és a Magyar Agrarkamara kdzott létrejott egylittmikodési
megallapodasban meghatarozott feladatok ellatasanak biztositasa.
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Az el6irdnyzat éves felhasznaldsara a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya a Magyar Agrarkamaraval
egyuttmukodve tesz javaslatot és megallapodastervezetet allit Gssze, amit a miniszter hagy jova.

Az egyittm(ikodési megallapodas alapjan eldleg fizetheté. A tamogatasi elélegek atadasara Utemezetten, az
el6legekkel torténé elszamolasi kotelezettséggel és az egyes elszamoldsokat kdvetéen kerdl sor.

A tdmogatas teljes 6sszegének felhasznélasardl az Agrarkamara éves beszamolodt és elszamoldst készit a targyévet
kovetd év janudr 31-ig, amelynek elfogadasardl a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya dont. Az elélegek
jogszert felhasznalasardl és pénziigyi elszamoldsarol a Féosztaly igazolast killd a KGF részére.

Az el6iranyzat felhasznalasa kézvetlenil a tamogatott szervezet részére — tdmogatasi szerz6dés vagy megallapodas
keretében torténd - fejezeti kifizetéssel valosul meg.

Az el6iranyzat felhasznalasaért felelds minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjén a tdamogatas kifizetdje (kezel6 szervezet): a KGF.

A 20/03/17/00 Allatorvosi Kamara &llami feladatainak timogatasa el6iranyzat célja a Magyar Allatorvosi Kamarardl,
valamint a magéan-allatorvosi tevékenység gyakorlasarol széld 1995. évi XCIV. torvény 3. § (1) bekezdés d), g), 1), m)
pontjaban foglalt, valamint a miniszter és a Magyar Allatorvosi Kamara kozétt létrejétt megéllapodasban
meghatarozott feladatok finanszirozasa.

Az el6iranyzat éves felhasznélasara a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya a Magyar Allatorvosi Kamaraval
egyuttmUikodve, felhasznalasi tervet készit és egytittm(koddési megallapodads tervezetet allit 6ssze, amit a miniszter
hagy jova.

A Magyar Allatorvosi Kamaraval kététt megallapodas alapjan, a kis 6sszeg(i timogatasra tekintettel, az éves feladatok
eléfinanszirozasara kerdl sor.

A tdmogatas felhasznalasardl a Magyar Allatorvosi Kamara éves beszamolét és elszamolast készit a targyévet kovetd
év januar 31-ig.

Az el6iranyzat felhasznalasaért felel6s minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjén a tdamogatas kifizetdje (kezel6 szervezet): a KGF.

A 20/03/18/00 Novényorvosi Kamara éllami feladatainak tdmogatésa eléiranyzat célja a Magyar N6vényvédé Mérnoki
és Novényorvosi Kamararol szold 2000. évi LXXXIV. térvény 30. § (3) bekezdésében, valamint a miniszter és a Magyar
Novényvédd Mérnoki és Novényorvosi Kamara kozott [étrejott megallapodésban foglalt feladatok finanszirozésa.

Az el6iranyzat éves felhaszndlasara a Parlamenti és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztdlya a Névényorvosi Kamaraval
egyuttmUkodve, felhasznalasi tervet készit, és megallapodastervezetet allit 6ssze, amit a miniszter hagy jova.

A Novényorvosi Kamaraval kétott megallapodas alapjan, a kis 6sszegli tdmogatdsra tekintettel, az éves feladatok
eléfinanszirozasara kerdl sor.

A tamogatas felhasznalasrdél a Magyar Novényvédé Mérnoki és Novényorvosi Kamara éves beszamolét és elszamolast
készit a targyévet kdvetd év janudr 31-ig.

Az el6iranyzat felhasznalasaért felel6s minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjan a tdmogatas kifizetdje (kezel6 szervezet): a KGF.

A 20/03/19/00 Allami génmegérzési feladatok tdmogatasa el8iranyzatabdl a névényi génmegérzési és az 6shonos
haszonallatok géner&forrasainak  védelmével kapcsolatos tevékenységet folytatd koltségvetési szervek,
kutatéintézetek, fels6oktatdsi intézmények, gazdasdgi tarsasdgok, alapitvanyok és természetes személyek részére
vissza nem téritendd koltségvetési tdmogatas adhatd. A tdmogatott célok megvalésitdsdhoz mas jogszabalyok és
jogcimek alapjan igényelhetd tdmogatas is felhasznélhato.

Az el6irdnyzat szakmai felelGse a Stratégiai Féosztaly.

Az el6iranyzatbdl nyujtott tdmogatas palyazat, feladatterv, egyedi engedélyezés, megallapodas vagy szerzédés
formajaban valésulhat meg. A miniszter gondoskodik a pélyazatok kiirasardl, a Stratégiai Féosztaly intézkedik a
lebonyolitasardl, a palydzatok elbirdldsarol, a feladattervek meghatdrozésarol, a megallapodasok, szerzédések
el6készitésérdl. Az elSirdnyzatbol dllamhaztartason kiviili szervezetek részére eldleg fizetheté.

Az el6iranyzat éves felhasznaldséra az el6iranyzat kezel6je — a Stratégiai Féosztaly — keretfelosztasi javaslatot allit 6ssze
a miniszter részére, az illetékes helyettes dllamtitkarok, kbzigazgatasi allamtitkar és a KGF feliilvizsgalata mellett.

Az el6iranyzat felhasznalasa soran, az allamhaztartason kivili tdamogatottak esetében az el6ledfizetés és elszamolas
tekintetében alkalmazni kell az utasitds el&irdsait.
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A tdmogatdsok pénziigyi teljesitését a Stratégiai Féosztaly kezdeményezésére a KGF pénzeszkdz ataddssal, vagy a
tarca feligyelete ala tartozé intézmények részére elGiranyzat-atcsoportositassal, mig mas tarcadhoz tartozo
intézmények esetében kozponti koltségvetés fejezetek kozotti eldiranyzat-ataddassal végzi.

Az el6iranyzat felhasznalasaért felel6s minisztériumi részleg utalvanyrendelete alapjan a tamogatas kifizet6je (kezel6
szervezet): a KGF.

Az el6irdnyzatbdl nyujtott tdmogatds megvaldsuldsérdl a tdmogatottak a pdélyazat-, feladatterv-, egyedi
engedélyezés-, megallapodas- vagy szerzédésben foglaltak szerinti idépontban a VM Stratégiai FSosztalyanak
kotelesek elszamolni, amely azt a KGF egyetértésével fogadhatja el.

A 20/03/20/00 Hegykdzségek Nemzeti Tandcsa elSirdnyzatbdl a hegykdzségekrél széld 1994. évi Cll. tdrvény
38-48. §-aban, valamint a sz6l6termesztésrd| és a borgazdalkodasrol sz616 2004. évi XVIII. térvényben a hegykdzségi
szervezetek részére meghatarozott feladatok hatésdgi mlkodési és informatikai fejlesztési feladataira adhatd
tdmogatas.

Az el6irdnyzat szakmai felelése az Agrarpiaci Féosztaly.

Az el6iranyzat éves felhaszndlasara az elSirdnyzat szakmai felelés féosztalya a Hegykozségek Nemzeti Tanacsaval
egylttmikodve felhasznalasi tervet készit, és egytittmiikddési megallapodas tervezetet allit 6ssze, amelynek szakmai
A Hegykozségek Nemzeti Tandcsaval kotott egylttmiikodési megéllapodas alapjan eldleg fizethetd. A tdmogatasi
el6legek atadasara litemezetten, az ellegekkel torténd elszamolasi kotelezettséggel kerdl sor.

A tdmogatas teljes 6sszegének felhasznalasarol a Hegykozségek Nemzeti Tandcsa éves beszamolot és elszamolast
készit a targyévet kdvetd év janudr 31-ig, amelyet az Agrarpiaci Féosztaly részére kiild meg.

Az elGiranyzat felhasznalasért felelés minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjén a tdamogatas kifizetdje (kezel6 szervezet): a KGF.

A 20/03/22/00 Bormarketing és minéség-ellendrzés el6iranyzat pénziigyi forrdsa a bor forgalombahozatali jarulék
medfizetésének, kezelésének és felhasznalasanak szabdlyairdl sz6l6 70/2007. (VII. 27.) FVM rendelet szerinti bor
forgalombahozatali jarulék befizetésekbdl szarmazik, amely 6sszeget a VM koltségvetésében atfutd, fliggé tételként
tartjuk nyilvan.

A befizetett jarulékok felhasznaldsardl a Bormarketing Bizottsag javaslatdra a miniszter dont. A befizetett jarulék
40%-a mindség-ellenérzési feladatokra az MgSzH Kozpontnal keril felhasznalasra, 60%-a az AMC éltal meghirdetett
kdzosségi marketing célokat szolgalja.

Az MgSzH-t, illetve az AMC-t illeté tdmogatdas az eljarasrendnek megfelel6 engedélyezést kovetden, évente két
alkalommal, pénzeszkozatadassal keriil az intézményhez.

Az Agrérpiaci FGosztaly a teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése adatlap kitoltésével kezdeményezi a
pénzdtadast, amelyet az intézményt felligyel6 féosztily vezetdje mint kotelezettségvéllald ir ald, a tdmogatas
kifizet6je a KGF.

A 20/03/25/00 Nemzetkozi szervezetek tagsagi dijai el6iranyzat felhasznalasanak célja a minisztérium nemzetkozi
szervezetekben valé részvételével 6sszefliggé tagsagi dijak finanszirozasa.

Az el6iranyzat szakmai felel6se a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya.

Az el6irdnyzat felhasznaldséra vonatkozoé keretfelosztdst az elSirdnyzat szakmai kezeléje késziti el és terjeszti el
jovahagyasra a miniszter részére, az illetékes helyettes allamtitkarok és a KGF feliilvizsgalata mellett.

Az el6iranyzat év kodzben atcsoportositasra kerll a minisztérium igazgatasa cim részére, ahonnan ténylegesen
megvaldsul a nemzetkdzi szervezeti tagsagbdl adodd tagdijak kifizetése. Az el6iranyzat felhasznalasaért felelds
minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése alapjan a KGF intézkedik az el6iranyzat
atadasardl a minisztérium Kozponti lgazgatasa részére, ahol megtorténik a tényleges kifizetés.

A 20/04/06/00 Méhészeti Nemzeti Program elSirdnyzata a méhészeti termékek termelésének és forgalmazasanak
altaldnos feltételeit javitd intézkedésekrdl szolo, 2004. aprilis 26-i 797/2004/EK tandcsi rendelet végrehajtasanak
részletes szabdlyairél széld 2004. aprilis 29-i 917/2004/EK bizottsagi rendeletnek megfeleléen a 2010-2013.
idészakban a méhészeti agazat unids versenyképességének megtartasat, fejlesztését, az okologiai egyensuly
fenntartasat szolgalja.

Az elSirdnyzat szakmai felel6se a Mezdgazdasagi Féosztaly.
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A méz termelésének és értékesitésének javitasara iranyuld intézkedések 6 féGprogram keretében valdsulnak meg.
A tdmogatds felhasznélasarol a Magyar Méhészeti Nemzeti Program alapjan a 2010-2013 kozotti végrehajtasi
id6szakokban a kozponti koltségvetés, valamint az Eurdpai Mez6égazdasagi Garancia Alap tarsfinanszirozasaban
megvalosul6 tdmogatasok igénybevételének szabalyairdl sz616 47/2010. (XIl. 31.) VM rendelet intézkedik.

Az el6irdnyzat pénzligyi, szamviteli lebonyolitdsa sordn az EMVA-bdl, az EHA-bdI, valamint az EMGA-bdl tdmogatott
programok és intézkedések pénzigyi, szamviteli és ellenérzési rendszerek kialakitasardl, lebonyolitadsanak rendjérdl
sz0l6 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet), valamint a miniszter, az MVH
és a Kincstar kozotti egyuttmUikddési megallapodas szerint kell eljarni.

A tdmogatas kifizet6je (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/04/07/00 Igyal tejet program el6irdnyzat az Eurépai Unién belil is tdmogatott tevékenység tamogatasat
szolgdlja. Az oktatasi intézmények tanuldinak tejjel és egyes tejtermékekkel vald elldtdsara iranyuld kozosségi
tdmogatds tekintetében az 1234/2007/EK tandcsi rendelet alkalmazdsaval kapcsolatos részletes szabdlyok
megallapitasardl sz616 2008. julius 10-i 657/2008/EK bizottsdgi rendeletnek megfeleléen a tdamogatas mértéke az
intézményfenntarté feladatvallalasi lehetdsége és jovedelmi helyzete alapjan 20%, 50%, 100% lehet.

Az el6iranyzat szakmai felel6se az Agrarpiaci Féosztaly.

A tdmogatésrol a 2011. évi iskolatejprogram szabalyozasardl sz616 44/2010. (XIl. 22.) VM rendelet intézkedik.

Az el6irdnyzat pénziigyi, szdmviteli lebonyolitasat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstar
kozotti egytittmUikodési megallapodas szabélyozza.

A tdmogatas kifizetéje (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/04/08/00 Egyes specialis szdvetkezések (TESZ) tamogatdsa el6iranyzat a mezégazdasagi piacok kdzds
szervezésének létrehozdsérol, valamint egyes mezégazdasdgi termékekre vonatkozé egyedi rendelkezésekrdl sz6l6
2007. oktdéber 22-i 1234/2007/EK tanacsi rendelet szerinti, a gylimolcs- és z6ldségagazat tekintetében kilonleges
szabalyok megallapitasarél sz616 1580/2007. EK rendelet alapjan a zoldség-gyiimdlcs termeldi csoportok és termeldi
szervezetek mikodésének megerdsitését, fejlesztését, a valsagok megeldzését és kezelését seqiti eld.

Az elGirdanyzat szakmai felelGse az Agrarpiaci Féosztaly.

A tdmogatdsok nemzeti tdmogatdsi eldirdnyzatanak aranya:

a z0ldség-gyumadlcs termelsi csoportok miikodési tAmogatdsa esetén 25%,

a z6ldség-gyiimolcs termeléi csoportok beruhazasi tdmogatdsa esetén 10-33,3%,

a termelGi szervezetek miikodési alapjanak kiegészité tdmogatasa esetén 40-100%.

A tamogatasrdl a zoldség-gylimolcs termeldi csoportok és termeldi szervezetek nemzeti szabalyozasarol szélo
67/2009. (VI. 9.) FVM rendelet, a z6ldség-gyimolcs termeldi csoportok tdmogatasarol sz6lé 24/2010. (lll. 19.) FVYM
rendelet, valamint a z6ldség-gylimolcs termel8i szervezetek kiegészité nemzeti tamogatasardl sz616 9/2010. (VIII. 4.)
VM rendelet intézkedik.

Az el6irdnyzat pénziigyi, szdmviteli lebonyolitasat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstar
kozotti egytittmUikodési megallapodas szabélyozza.

A tdmogatas kifizet6je (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/04/09/00 Egyes éllatbetegségek ellendrzése és felszamolasa tdmogatasa eléiranyzat az unids jogszabalyokban
meghatarozott allatbetegségek felszamolasat, ellenérzését és medfigyelését segiti elé. Az 3allat-egészségligyi
kiadasokrol sz6l6 2009. majus 25-i 2009/470/EK tanacsi hatdrozat, tovdbba a 2011. évi keret meghatarozasardl sz616
2010/712/EU-bizottsdgi hatdrozat értelmében, az Eurdpai Kozdsség jovahagyott éves programok alapjan
tarsfinanszirozast nyujt a tagallamoknak az déllatbetegségekkel és a zoonozisokkal Osszefliggé felszamolasi,
védekezési és figyelemmel kisérési tevékenységiikhoz. A 2010. évi kérelmek kezelése tekintetében 2010/732/EU-
bizottsagi hatdrozat az irdnyado.

Az el8iranyzat szakmai felelése az Elelmiszerlanc-feliigyeleti Féosztaly.

A tdmogatdsrol az egyes allatbetegségek és zoondzisok felszamolasara, az elleniik valé védekezésre és figyelemmel
kisérésukre iranyuléd nemzeti programok 2011. évi finanszirozasanak szabalyairdl sz6l6 49/2011. (VI. 6.) VM rendelet
intézkedik.

Az elSiranyzat pénziigyi, szamviteli lebonyolitasat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstér
kozotti egytttmikodési megallapodés szabélyozza.

A tdmogatas kifizetdje (kezeld szervezet): az MVH.
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A 20/04/10/00 Uniés programok AFA-fedezete el6iranyzat célja az Eurdpai Bizottsag Elelmiszersegély-programja
keretében Magyarorszag szdmara meghatérozott eléiranyzat felhasznalasanak, valamint az UMVP és a Halaszati
Operativ Program Technikai Segitségnyujtas el6iranyzataihoz kapcsolddo altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban:
AFA) megfizetésének a fedezetét biztositja tekintettel arra, hogy az Eurépai Uni6 az AFA-kéltségeket nem tériti meg.
Az el8iranyzat szakmai felelése az élelmiszersegély AFA-vonatkozasaban az Agrarkézgazdasagi Féosztaly, az UMVP
Technikai Segitségnyujtas AFA-vonatkozasaban a Pénziigyi, Felligyeleti és Akkreditaciés Féosztaly, a HOP Technikai
Segitségnyujtas AFA-vonatkozaséban az Erdészeti, Halaszati és Vadaszati F6osztaly.

Az el6iranyzatbdl keriil finanszirozasra a 2011. évi EU Elelmiszersegély-programnak a magyar intervenciés készletbél
szarmazo gabona kulfoldi tagallamok kifizeté Gigynokségei részére torténd atadasat érinté és a Magyarorszag altal
élelmiszer-segélyezés céljara felhasznalhaté intervencios készletet érinté AFA-6sszege.

Az elGirdnyzat terhére éves keretfelosztasi tervet a Pénzlgyi, Felligyeleti és Akkreditaciés Féosztaly, az MVH
bevondsaval, az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztéllyal, valamint az Agrarkézgazdasagi Féosztéllyal k6zosen
késziti el a miniszter részére a KGF felllvizsgalata mellett.

Az el6iranyzat felhaszndlasa a kedvezményezettek felé torténé fejezeti kifizetéssel valésul meg. Az el6iranyzat
felhasznalasaért felel6s minisztériumi részlegek szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése alapjan a KGF
intézkedik az AFA kifizetésérél.

A 20/04/11/00 Iskolagylimdlcs program el&iranyzata az EMGA belpiaci intézkedése, a gyermekek gylmolcs- és
z6ldségfogyasztasanak 0sztonzése érdekében, amelynek szabdlyait a mezégazdasagi piacok kdzos szervezésének
Iétrehozasarol, valamint egyes mezégazdasagi termékekre vonatkozé egyedi rendelkezésekrdl sz616 2007. oktdber
22-i 1234/2007/EK tanacsi rendelet, valamint a 288/2009 EK rendelet foglalja 6ssze.

Az el6iranyzat szakmai felel6se az Agrarpiaci Féosztaly.

Atdmogatadsok nemzeti tdmogatasi eléirdnyzatanak aranya legaldbb 31%. A tdmogatasrél az Iskolagylimdlcs program
2010/2011. tanévi végrehajtasardl sz6l6 58/2010. (V. 7.) FVM rendelet rendelkezik.

Az el6irdnyzat pénziigyi, szdmviteli lebonyolitasat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstar
kozotti egytittmUikodési megallapodas szabélyozza.

A tdmogatas kifizet6je (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/04/12/00 Nemzeti Diverzifikaciés Program el8irdnyzat felhasznaldsdt a Nemzeti Diverzifikdciés Program
keretében megvaldsuld tdmogatdsok igénybevételének altaldnos szabalyairdl szold 144/2009. (XI. 6.) FVM rendelet
szabdlyozza.

Az el6iranyzat szakmai felelései az Agrérfejlesztési Féosztaly és a Vidékfejlesztési Féosztaly.

Az el8irdnyzat pénzigyi, szamviteli lebonyolitdsat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstér
kozotti egytttmikodési megallapodés szabélyozza.

A tdmogatas kifizetéje (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/05/03/00 Allattenyésztési feladatok tamogatasa el6iranyzat alapvetd célja a hazai tenyésztésszervezési feladatok
ellatasa, a tenyésztbi, genetikai fejleszté munka eldsegitése.

Az el6irdanyzat szakmai felel6se a Mezégazdasagi Féosztaly.

Az EU-s elveknek megfeleld, notifikdlt a tenyésztésszervezési feladatok tdmogatasa igénybevételének részletes
feltételeirdl sz6lé6 27/2009. (I1.18.) FVM rendelet alapjan igényelheté tamogatasok célja a bel- és kilpiaci
versenyképesség megdrzése, a tenyészéllat-dllomany genetikai minéségének fenntartdsa és javitdsa, a
tenyésztésszervezési feladatok elldtasanak eldsegitése a torzskdnyvezés, a teljesitményvizsgalat és tenyészérték
megallapitasan beliil az egyes tdmogatott célteriilethez kapcsolddé tdmogathaté szolgaltatasokon keresztdil.

A Mez6gazdasagi Féosztaly szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése alapjan a KGF - a kbzigazgatasi
allamtitkar fellilvizsgalatat kovetéen - atutalja az MVH részére a szilkséges forrast. Az elszamoldsra atadott
pénzeszkdzok felhaszndlasardl az analitikus nyilvantarto, kifizetéhely havonta a tdrgyhdnapot koveté hénap 8-ig
konyvelési feladast készit.

A tdmogatasi keretdsszeg felhasznaldsa az MgSZH dltal igazolt jogosultsdg alapjan az MVH hatérozataval és
kifizetésével torténik.

A 20/05/05/00 Vadgazdalkodas tdmogatasa elGirdnyzatrol az Orszagos Vadgazdalkodasi Adattar finanszirozasa
torténik a vad védelmérdl, a vadgazdélkodasrol, valamint a vadaszatrél sz616 1996. évi LV. torvény 48-49. §, illetve
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a 90. § alapjan kotott 1198/2/2008. FVM szamu megbizasi szerzé6désekben foglaltak szerint, éves koltségterv alapjén,
az oktatasért felels tarca kdzremiikodésével.

Az el6iranyzat szakmai felel6se az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztély.

Az el6irdnyzat masik célja a vadgazdalkodas palyazatos rendszerében torténé tdmogatdsa a vadgazdalkodashoz
kapcsolodé tevékenységek csekély 6sszegl (de minimis) tamogatasaroél sz616 27/2008. (I1l. 12.) FVYM rendelet alapjan.
Az el6irdnyzat felhasznélasa kozvetlen médon, a kedvezményezett koltségvetési intézmények, illetve az egyéb
kedvezményezettek részére torténd fejezeti kifizetéssel vagy eldirdnyzat dtcsoportositassal torténik.

Az el6irdnyzat felhasznalasért felel6s minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjan a tamogatas kifizet6je: a KGF.

A 20/05/06/03 Erdé&felujitas jogcim biztositja a magéntulajdonu erdék felujitasi, fenntartasi koltségeinek tamogatasat,
igy az erdégazdalkoddk 2007. évi gazdalkoddsdnak csekély dsszegl (de minimis) tamogatasarél szold 89/2007.
(VIIl. 17.) FVM rendelet és a tobbszor médositott az erddk feltjitdsanak csekély 6sszegi (de minimis) tAmogatasarol
sz6l6 102/2008. (VIII. 8.) FVM rendelet szerint esedékes jogszerl tdmogatasi igények rendezését. Az elSirdnyzat forrast
biztosit a sziikséges adminisztracids tevékenység, kutatdsi témak, dontés-elékészité feladatok végrehajtasanak
tamogatdsahoz is.

Az elSirdnyzat szakmai felel6se az Erdészeti, Haldszati és Vadészati Féosztaly.

A tdmogatas kifizet6je (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/05/06/04 Erdételepités, erdGszerkezet-atalakitas, fasitas jogcim a 2004. majus 1-jét megel6z6 évek jogszabalyai
alapjan megitélt erdételepitések folyamatban l1évé munkainak tdmogatasara szolgal a tébbszér médositott 2004. évi
nemzeti hataskorben nyujtott agrar- és vidékfejlesztési tdmogatasok igénybevételének feltételeirdl szold 25/2004.
(Ill. 3.) FVM rendelet hatalyon kivil helyezésérdl és az ezzel 6sszefligg6 dtmeneti rendelkezések megallapitasarol szolo
122/2007. (X. 19.) FVM rendelet alapjan. Az el6irdnyzat forrast biztosit a sziikséges adminisztracids tevékenység,
kutatési témak, dontés-el6készité feladatok végrehajtasanak tdmogatasahoz is.

Az el6iranyzat szakmai felel6se az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztély.

A tdmogatas kifizet6je (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/05/06/05 Fenntarthaté erdégazdalkodds tdamogatasa elbiranyzat cimzettjei az erdégazdélkoddi nyilvantartasban

és az erdészeti szakszemélyzeti névjegyzékben szerepld személyek, a feladatok végrehajtasat végzé kiilsé személyek,

részben minisztériumi intézmények, részben mas tarcahoz tartozé intézmények. A jogcim tdamogatasi céljai:

a) a tobbségében nem allami tulajdonu erdéteriileteken folytatott erdégazdalkodas szakmai szinvonaldanak
emelése, az erdészeti szakirdnyitasi tevékenység igénybevételének biztositasa,

b) azerdei kozjoléti létesitmények berendezéseinek fenntartasa és karbantartasa,

c) azerdészeti erdei iskolakban folytatott oktatd, neveld, erdépedagdgiai tevékenység,

) azegyes biotikus erdészeti kdrositdk és korokozok elleni védekezési és karmegel6zési tevékenységek,

e) a biotikus eredet(, valamint a kérnyezeti hatasokkal kdzvetlen dsszefliggésben 1évé, nem azonosithato eredetd
karositassal érintett erd6terllet Ujraerdésitése,

f) a kdrpotlas és részardnytulajdon-nevesités eredményeként kialakult Uj, a természetben nem azonosithatd
erd6gazdalkodasi Gzemi terlilethatarok terepi kit(izése és hatarjelekkel torténé allandositasa,

g) azerddkvédelme, fennmaradésa érdekében elrendelt erd6gazdalkodasi tevékenység koltségeinek biztositasa és

h) a fenntarthaté erdégazdéalkodast, az erdék védelmét szolgald kutatasi témak, dontés-el6készité feladatok
végrehajtasanak, erdészeti szakmai tovabbképzések, szakmai és tdjékoztatd kiadvanyok, valamint az
erdészetpolitikai célok kommunikacidjanak tdmogatasa,

i)  az Erdévédelmi Méro- és Medfigyelé Rendszer miikodtetésének biztositasa.

Az el6iranyzat szakmai feleldse az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztaly.

A tdmogatas kifizetéje (kezeld szervezet): az MVH, a VM, az MgSzH.

A miniszter a Kincstar mint kezelé szerv kézrem(kddésével nyujt tdmogatast a 20/05/07/00 Fejlesztési tipusu
tdmogatasok eldirdnyzatbol, amely eldirdnyzaton rendelkezésre all a 2004. majus 1-jét megel6z6 idészakban vallalt
agrarberuhazasok, kiilonosen az ltetvénytelepitések 2011. évben esedékes determinacidinak fedezete.

Az el6iranyzat szakmai felel6se a Mezégazdasagi Féosztaly.
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Atamogatasok lebonyolitasat, folydsitasat, a kdvetelések kezelését és az analitikus nyilvantartast a Kincstar, tovabba a
tdmogatasok jogszer( felhasznalasdnak ellenérzését a Kincstar és az MgSzH végzi a minisztérium kozott létrejott
megbizési szerzédés alapjan.

Az elGiranyzat felhasznalasara megbizasi szerz6dés keretében pénzeszkozatadas formajaban keril sor a pénzigyi
lebonyolitasban részt vevé Kincstar részére.

Az (1) bekezdés szerinti el&iranyzatbol téritendd a MAK és a minisztérium kdzott létrejtt megbizasi szerzé6dés alapjan
fizetendd havi megbizasi dij 6sszege is. A MAK a kifizetésekrdl havi kdnyvelési feladast kiild a miniszter részére.

A miniszter a (2)-(4) bekezdésben szabalyozott el6irdnyzat és tdmogatasi célok tekintetében az MVH, a NAV, az AMC
mint kezel6 szerv, valamint a Baromfi Termék Tanacs a Baromfi- és Tojastermeldk Szovetsége mint pénziigyi
lebonyolité részvételével nyujt tamogatast.

A 20/05/08/00 Folyé kiadasok és jovedelemtdmogatasok eldirdnyzatbdl keril finanszirozasra a kiegészité nemzeti

tdmogatas (top-up), az Eurdpai Bizottsag altal notifikalt tdmogatasi célok és mentesitési rendeletek, valamint a csekély

0sszegli tdmogatas formajaban mar kihirdetésre kerllt vagy tervezett célok, valamint az 4&tmeneti tdmogatasok.

Az elGiranyzat szakmai felelése az Agrarkozgazdasagi Féosztaly.

A 2011. évi tamogatasi jogcimekre vonatkozo keretfelosztas miniszter altali jovahagyasarol az Agrarkézgazdasagi

Féosztély intézkedik. A 2011. évi tdmogatasi jogcimek az aldbbiak:

1. az llattenyésztés tdmogatasa, ezen belil

a) allatjoléti tdmogatasok (a sertés- és a baromfidgazatban),

b) 4llat-egészségligyi szolgaltatadsok tamogatasaként egyes allatbetegségek megelézése, lekiizdése,

c) dllati hulla eltavolitasi és artalmatlanitasi koltségének tamogatasa,

d) rendezett piaci kapcsolatok kialakitasa a baromfi- és a sertésagazatban,

e) aminbségi pontytenyésztési programban valé csekély 6sszegli tdmogatasa;

2. az agrarfinanszirozas tdamogatdsa, ezen belll

a) UjMagyarorszag Agrarfejlesztési Hitelprogram,

b) beruhdzasi hitelprogram,

c) hitelhez nyujtott intézményi kezességvallalas,

d) birtokfejlesztési hitelek kamattamogatasa,

e) éven tuli forgbeszkdzhitelek kamattamogatasa,

f)  csalddi gazdéalkoddk hiteleinek kamattamogatasa,

g) aszaly- és fagykarok alapjan felvett hitelek kamattdmogatasa,

h) aTakarékbank adatszolgéltatasanak kéltsége,

i)  agrarforgdeszkoz hitelprogram,

j)  élelmiszer bankgarancia program;

3. a k6z0sségi agrarmarketing program tdmogatésa;

4. egyéb tamogatasok, ugymint

a) novény-egészségligyi feladatok ellatasanak tdmogatasa,

b) jégesé-elharitds dijtamogatasa,

c) gdzolaj jovedéki adojanak de minimis tamogatasa,

d) mezbé6rok foglalkoztatasanak tdmogatasa,

e) cukorrépa-termel6k de minimis tdmogatasa és

f)  tejtermel6k nemzeti tdmogatasa,

g) nemzeti agrarkdrenyhités,

h) Agrar Széchenyi Kartya konstrukciok,

i)  vOrosiszap-katasztrofa miatt veszteséget szenvedett mezégazdasagi termelék, élelmiszer-feldolgozok atmeneti
tamogatasa.

A tdmogatas kifizetéje (kezeld szervezet):

a) A tdmogatédsok lebonyolitasat, folydsitasat és az analitikus nyilvantartast, tovabba a tdmogatasok jogszerd
felhasznalasanak ellenérzését a KGF, és az MVH, a NAV, az AMC (kezel6 szervezet), valamint a Baromfi Termék
Tandcs a Baromfi- és Tojastermelék Szovetsége (BTT) (lebonyolité szervezet) végzi, a kozottlik és a minisztérium
kozott 1étrejott megbizasi szerz6dés alapjan.

b) A kezelé szervezetek a kifizetésekrdl havi konyvelési feladast adnak a KGF részére.
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A 20/05/10/00 Nemzeti agrarkarenyhités elSiranyzat a termel6k és az dllam kdlcsonds kockézat- és tehervallaldsan
alapulé tdmogatasi rendszer mikodtetését teszi lehetévé a nemzeti agrar-karenyhitési rendszerrdl és karenyhitési
hozzajarulasrél sz6l6 2008. évi Cl. torvény (tovabbiakban: 2008/101. tv.), illetve az agrarkar-enyhitési eljarasrol sz6l6
32/2009. (lll. 31.) FVM rendelet alapjan.

Az el6irdnyzat szakmai felel6se az Agrarkézgazdasagi Féosztaly.

Atdmogatasi eléirdnyzat a termelék és az allam kdlcsonds kockdzat- és tehervallaldsan alapulé tdmogatési konstrukcio
mukodtetését teszi lehetévé. Azon gazdalkodok karenyhitése, akik az MVH-nak a karenyhitési hozzajarulas 6sszegét
a 2008/101. tv. 6. § (2) bekezdése szerinti hataridére befizették, és akiknek az egész gazdasagukat tekintve a
targyévi elemi karok miatti hozamérték-csokkenése meghaladja a 30%-ot. A kartalanitas feltétele tovabba, hogy a
karenyhitésre iranyulé kérelmuket benyujtottak az MVH-hoz.

A tdmogatas kifizetéje (kezeld szervezet): az MVH.

A 20/06/00/00 Allat- és névénykartalanités fellilrél nyitott el6irdnyzat felhasznalasanak célja az élelmiszerlancrol és
hatosagi feligyeletrél szolé 2008. évi XLVI. térvényben foglalt feladatok végrehajtasahoz sziikséges forrasok
biztositasa.

Az el&iranyzat szakmai felelése Elelmiszerlanc-felligyeleti F6osztaly.

Az el6iranyzatbdl torténik a jarvanyos allatbetegségek és ndvényi zarlati kdrositok megel6zésének, felderitésének és
felszdmoldsanak érdekében tett hatosagi intézkedések koltségének, valamint a hatdsag altal elrendelt llatok ledlése
miatti, tovabba a védekezés céljabol megsemmisitett névényi termékek utan a gazdalkoddkat ért karok megtéritése.
Az elGirdnyzat koltségvetési torvényben kilon alcimen az allami kartalanitds, az éallami, valamint a kozérdeki
védekezés céljéra, tovabba a jarvanylgyi intézkedés soran keletkezett allati vagy névényi eredeti melléktermékek
szdllitdsdnak és drtalmatlanitasdnak, valamint a rendkivili élelmiszerlanc-esemény elhdritadsa sordn a hatésagnal
felmerulé koltségek fedezetére, tovabba az egyéb jogszabdlyban allami feladatként meghatdrozott vizsgalatok
fedezetére szolgal.

A hatosag altal kibocsatott kdrtalanitasi hatarozatok alapjan kiéllitott kartalanitasi szamlakat, az MgSzH 6sszesiti. Ezek
alapjan igazolja a teljesitést, majd a kifizetés engedélyezésére megkiildi az Elelmiszerlanc—felligyeleti Féosztalynak.
A szabdlyosan kitoltott és aldirt utalvanyrendeletben tortént rendelkezések szerint a KGF &tutalja a szamlak
kifizetéséhez szlikséges forrast az MgSzH-nak.

A tdmogatas kifizetdje (kezeld szervezet): az MgSzH.

A 20/07/00/00 Arfolyamkockazat és egyéb EU altal nem téritett kiadasok el6irdnyzat az EMVA-bol, az EMGA-bI és az
EHA-bol szdrmazd tamogatasok arfolyamveszteségeinek, az intervencids felvasarlasokhoz kapcsoldédo jarulékos
koltségeknek az Eurdpai Unio altal nem téritett részének, valamint az EU altali pénzligyi kizarasok KESZ felé torténé
rendezését szolgdlja. Az eléiranyzat terhére és javara elszdmolhato koltségeket a Kv. tv. 34. § (2) bekezdése szabélyozza.
Az el6irdnyzat pénzuigyi, szdmviteli lebonyolitasat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstar
kozotti egytttmikodési megallapodds szabélyozza.

A 20/10/02/00 Terméfoldvédelem tdmogatédsa elbiranyzat a foldvédelmi jarulék és birsag befizetések kezelését
szolgalja.

Az el6iranyzat szakmai felel8se a Foldlgyi Féosztaly.

A jogcimcsoportnak eredeti tdmogatdsi, kiadasi elSirdnyzata nincs, de atfutd bevételként és kiadasként az
eléirdnyzaton megjelenik, amely havonta keril tovabbitasra a Kincstarhoz.

A megyei korményhivatalok féldhivatalai, valamint Budapest Févaros Kormanyhivatalanak Foldhivatala (a tovabbiakban
egyiitt: megyei foldhivatal) a féldvédelmi jarulékok és birsagok dsszegét nem kdzvetleniil a Magyar Allamkincstar
javara utaljak tovabb, hanem - minden hdnap 20-aig — a minisztérium fejezeti kezelésében Iévé , Terméfold mindségi
védelme, hasznositasa” elnevezés(i elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla javéra. Az Ugyfelek altal kérelmezett
foldvédelmi jarulék és birsag visszafizetésének engedélyezésére — a megyei foldhivatal altal felterjesztett iratanyagok
alapjan - a Foldlgyi Féosztaly jogosult a KGF felé, a szakmai teljesitésigazolds és kifizetés engedélyezése adatlap
megkuldésével.

A befizetett 0sszegeket — a jogosnak itélt foldvédelmi jarulék és birsag visszafizetések teljesitése utan — a targyho
végén a KGF tovéabbitja a Magyar Allamkincstar felé. A Magyar Allamkincstar felé tovabbitand6 6sszegrél szélo
utalvanyrendeletet a KGF késziti el.
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A 20/11/02 Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program (Il. NVT) unids és hazai tarsfinanszirozassal valdsul meg.

A koz0sségi finanszirozas az EMVA-bol keriil biztositasra.

A tdmogatds mértéke tengelyenként és intézkedésenként eltérd. Az I. tengely esetében az EU-hozzdjarulas atlagos

mértéke 71,11%. A Il. tengely esetében 76,84%, a lll. tengelynél 71,65%, a IV. tengely esetében a 76,62%. A technikai

segitségnyujtas esetében az EU-hozzdjarulds aranya 73,95%.

A tdmogatds igénybevételére az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet jogosult,

aki/amely az egyes tdmogatasi célok megvaldsitadsanak részletes szabdlyairdl sz6l6 jogszabélyoknak megfelel, és a

tdmogatasra valo jogosultsagat a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szerv hatdrozatban éllapitotta meg.

Az EMVA-bdl finanszirozott intézkedéscsoportok (tengelyek) az alabbiak:

a) 20/11/02/01 I. tengely: A mez6gazdasag, az élelmiszer-feldolgozas és az erdészeti agazat versenyképességének
javitasa,

b) 20/11/02/02 Il. tengely: A kdrnyezet és a vidék allapotanak javitasa,

c) 20/11/02/03 lll. tengely: Az életmindség javitasa a vidéki terlileteken és a diverzifikacio 6sztonzése,

d) 20/11/02/04 IV. tengely: LEADER-intézkedések,

e) 20/11/02/05 V. tengely: Technikai segitségnyujtas.

Az el8irdnyzat pénzigyi, szamviteli lebonyolitdsat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstér

kozotti egytttmikodési megallapodés szabélyozza.

A tdmogatas kifizet6je (kozremkodo szervezet): az MVH.

A 20/11/03 Halaszati Operativ Program. Az Eurdpai Bizottsag C(2008) 4684 sz. hatarozataban 2008. szeptember 9-én

hagyta jova az EHA-bol szarmazé kozosségi tdmogatassal 6sszefliggé magyarorszagi operativ programot. A Nemzeti

Halaszati Stratégiai Terv (NHST) és a tarsfinanszirozott tdmogatasok felhasznalasarol sz616 Haldszati Operativ Program

kiemelt feladata a rossz mUszaki allapotban 1évé halastavak rekonstrukcioja, illetve a kinalat bévitése érdekében uj,

intenziv halneveld (izemek létesitése és a halfeldolgozas fejlesztése.

Az el6irdnyzat szakmai felelése az Erdészeti, Haldszati és Vadaszati Féosztaly.

Az intézkedéscsoportok (tengelyek) az alabbiak:

a) 20/11/03/01 Akvakultura, belvizi haldszat és a halaszati és akvakultura termékek feldolgozasa és forgalmazasa
(Il. tengely)

b) 20/11/03/02 K6z6s érdekeket célz6 intézkedések (lIl. tengely)

c) 20/11/03/03 Technikai segitségnyujtés (V. tengely)

A Il. tengelyen igénybe vehet6 beruhdzasi tdmogatasok feltételeit az Eurépai Haldszati Alap térsfinanszirozasaban

megvalosulé Haldszati Operativ Program II. prioritasi tengelye szerinti beruhazasi tdmogatasok feltételeirdl sz6ld

50/2010. (V1. 6.) VM rendelet szabalyozza.

Az el8irdnyzat pénzigyi, szamviteli lebonyolitdsat a 82/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet és a minisztérium-MVH-Kincstér

kozotti egylttmikodési megallapodds, az Eurépai Haldszati Alaprol sz616 1198/2006. EK rendelet, az Eurépai Haldszati

Alaprol sz6lé 1198/2006 EK tanécsi rendelet végrehajtasara vonatkozo részletes szabalyok megallapitasardl sz616

498/2007 EK rendelet, valamint a 498/2007 EK rendelet médositasardl szold 1249/2010/ EK rendelet szabalyozza.

A tdmogatas kifizet6je (kozremikodo szervezet): az MVH.

A 20/13/00/00 EU-tagsagbdl ered6 feladatok el@irdnyzat elsésorban az Eurépai Unidban valé eredményes m(ikodés
feltételét képezd intézményi feladatokra, a minisztérium és a briisszeli bizottsdgok kozotti kapcsolatrendszer
mukodtetésére, a minisztérium két- és sokoldali nemzetkdzi feladatainak teljesitésére, a minisztérium nemzetkozi
kiutazasi tervének teljesitésére, valamint a 2011. évben kiemelten az EU-eln6kséggel kapcsolatos feladatok ellatasara
fordithaté.

Az el6iranyzat szakmai felel6se az EU Koordinacids Fosztaly.

Az EU Koordinacids Féosztaly allitja 0ssze az éves keretfelosztasi tervet, annak nem EU-s utazasi keretre és a
nemzetkdzi protokollfeladatokra vonatkozé részét a Nemzetkdzi Kapcsolatok Fdéosztédlya egyetértésével.
A felhaszndlasi tervet az EU Koordinacios Féosztély, a KGF és kodzigazgatasi allamtitkar felllvizsgalatat kovetden
terjeszti a miniszter elé jovahagyasra.

Az el6iranyzat felhasznélasa kozvetlen mddon, a kedvezményezett koltségvetési intézmények, illetve az egyéb
kedvezményezettek részére torténd fejezeti kifizetéssel vagy eldirdnyzat-atcsoportositassal torténik.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi45.szam 8615

103.§

104.§

105.8§

106.§

©)

M

Az elfogadott el6irdnyzat-felhasznalasi tervben megnevezett, a felhasznalasért felelés minisztériumi részleg szakmai
teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése alapjan a kozigazgatas allamtitkar fellilvizsgalatat kovetéen, a
tdmogatas kifizetdje a KGF.

A 20/14/01/00 Fejezeti altaldnos tartalék elSirdnyzat az intézmények és egyéb szervezetek elére nem tervezhetd,
a miniszter altal jovahagyott rendkiviili kiadasaira, tdmogataséara szolgdl, figyelemmel a 212/2010. (VII. 1.) Korm.
rendelet vidékfejlesztési miniszterre vonatkozo eléirdsaira.

Ezen el6iranyzatbdl keriilnek tovabba finanszirozasra a fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos szamlak
kezelésével 0Osszefliggd szolgdltatdsi dijak, masrészt a kilonbozd szerzédésekben vallalt kotelezettségekkel
kapcsolatos késedelmi kamatok, tovabba az Aht. 18/B. § (9) bekezdése szerinti rendelkezésre &llasi dijak.

Az el6irdnyzat felhaszndldsa kozvetlen moédon a kedvezményezett koltségvetési intézmények, illetve az egyéb
kedvezményezettek részére torténd fejezeti kifizetéssel vagy eldirdnyzat-dtcsoportositassal torténik.

A fejezeti dltaldnos tartalék terhére kotelezettségvallalast kizarélag a miniszter engedélyezhet.

Az el6iranyzat felhasznalasaért felel6s minisztériumi részleg szakmai teljesitésigazolasa és kifizetés engedélyezése
alapjan a tamogatas kifizet6je (kezeld szervezet): a KGF.

A 20/15/00 Nemzeti Vidékfejlesztési Terv lezérult, a determindciok az UMVP-bél keriilnek rendezésre. Az NVT
2004-2006. évi keretének tobblet kotelezettségvallaldsai a 1320/2006 EK Rendelet értelmében az EMVA-bdI
finanszirozhatok.

A visszakovetelt tdmogatasok behajtdsara az MVH folyamatosan kezdeményezi a NAV-végrehajtasi eljarasokat.
A behajtasok nemzeti része a hazai koltségvetést illeti meg, igy a behajtasok hazai része az eldiranyzat-felhasznalasi
keretszamlara téril vissza.

A tdmogatas kifizet6je (kozremkodo szervezet): az MVH.

A 20/16/00 SAPARD-tdamogatasbol megvaldsuléd programok jogcimcsoport lezérult. Visszatéritések, kifizetések
kezelése folyik rajta.
A tdmogatas kifizet6je (kozremlikodé szervezet): az MVH.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal
kapcsolatos gazdalkodas belsé normairdl szolé 5/B/2010. FVM utasitas, valamint a fejezeti kezelés(i elSiranyzatokkal
kapcsolatos gazdalkodds belsé normdirdl sz616 5/B/2010. FVM utasitds mddositasardl szélé6 6/B/2010. FVM utasitas
hatalyat veszti.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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1. szdmu melléklet

Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése adatlap

A teljesitésigazolas VM-iktatérendszerbdl szarmazé iktatdszama:

TELJESITESIGAZOLAS

Alapadatok

Szerz6dé fél (partner) megnevezése:

Kot.vall. azonositd*:

Szerz6d6 fél cime:

Szerz6dé fél (partner ) AHT-azonositéja:

Szerz6dés szama és targya:

Szerz6d6 fél bankszamlaszama:

Szerz6déskotés datuma:

Szakfeladat (megnevezés és szam):

Kotelezettségvallalo
(szerz6dést alaird)

Teljesitésigazold***

Szakmai ligyintéz6

Szervezeti egység
megnevezése:

Név:

Beosztas:

Kifizetés forrasa

Az eldirdnyzat megnevezése:

AHT-azonosité:

Terhelendd el8irdnyzat bankszamlaszéma:

Kifizetés 6sszege (Ft vagy

P ki

Forras: A szerz6dés pénzugyi teljesités utan

még fennmaradd/kifizethetd része

(Ft vagy ............ ) : Nettd: Bruttd:
Targyév ... évimaradvény

Osszege (Ftvagy ......... )**
Teljesités/tdmogatas tartalma: Teljesités datuma:
netté afa brutté

A teljesités megtortént, a feladat szakszer( elvégzését, a szolgaltatds teljesitését/a tdmogatési 6sszeg/ fliggd, atfutd
bevételek/ eléleg kifizetésének jogossdgat igazolom.

Budapest, 20............... hé...... nap

teljesitésigazolo alairasa***
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KIFIZETES ENGEDELYEZESE

A mellékelt szamla(ak)/tdmogatas/tdmogatasi elleg kifizetését a szerzédés ......... pontja alapjan engedélyezem.

kotelezettségvallalo aldirasa

* A szamlan szerepeltetni kell!
** Megfelel6 devizanem alkalmazando!
*** Fliggd, atfutd bevételek/ElSleg kifizetése / Forras biztositas esetén a teljesitésigazolds nem értelmezhetd.
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3. szdmu melléklet

Alairasminta

AZ lGIrANYZAt MEGNEVEZESE: ... . e ettt ettt ettt et
AHT-széma: ...............

Az el6irdnyzat szakmai kezel6je (f6osztaly, szervezeti @gys€g) NEVE: .......iiininiiiii e

Kijelol6 személy neve, beosztésa:

Alairasa:

Szervezeti
Neve Alairasa egysége/kdzrem(ikodd
szervezet neve

Kotelezettségvallalasra
jogosult(ak)

Teljesitésigazolasra
jogosult(ak)

Kotelezettségvallalas
ellenjegyzésére jogosult(ak)

Ervényesitésre
jogosult(ak)

Utalvdnyozdsra
jogosult(ak)

Utalvany ellenjegyzésére
jogosult(ak)

Kijelolés id6pontja: ............... BV i hoénap ............ nap
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A legfébb iigyész 17/2011. (VIIIl. 19.) LU utasitasa
az Eurojust nemzeti koordinaciés rendszer létrehozasarél

A Magyar Koztarsasag Uigyészségérdl szolo 1972. évi V. torvény 3. §-a (2) bekezdésének j) pontjara figyelemmel, a 19. §-anak
(6) bekezdése alapjan az EU Tanacsanak az Eurojustot létrehozé 2002/187/IB hatdrozatat médositd, az Eurojust megerdsitésérd|
sz616 2009/426/IB hatarozata (a tovadbbiakban: Hatdrozat) 12-13a. cikkeinek valé megfelelés érdekében a kdvetkezd utasitdst
adom ki:

1.8 Az Eurojust tagallambeli tevékenységének megkdnnyitése, valamint a biintetdjogi teriileten tevékenykedd
EU halézatok munkajanak nemzeti szintl dsszehangolasa érdekében a Legfébb Ugyészség nemzetkdzi képviseleti
06nalld osztalya keretében Eurojust Nemzeti Koordinacids Rendszer (a tovabbiakban: koordindciés rendszer) mikodik.

2.8 A koordinaciés rendszer feladatainak elldtasaért a legfébb Ugyész altal kijelolt Eurojust nemzeti levelezé - a
Nemzetkozi Képviseleti Onallo Osztalyra beosztott ligyész — a felel6s.

3.§ (1) Akoordinacios rendszer az 1. §-ban meghatarozott feladatainak ellatasa soran kilénosen

a) biztositja, hogy a Magyar Koztarsasagot az Eurojustban nemzeti tagként képvisel6 lGigyész (a tovabbiakban:
nemzeti tag), illetve az Eurojust lgyviteli rendszere (CMS) hatékony és megbizhaté moédon kapja meg
Magyarorszagroél az Eurojustnak kotelezéen megkiildendd informacidkat [Hatarozat 13. cikk (5)—(7) bekezdés],

b) segit annak meghatadrozasdban, hogy adott lggyel az Eurojust vagy az Eurdpai lgazsagligyi Haldzat
segitségnyujtasat igénybe véve kell-e foglalkozni,

c) segiti a nemzeti tagot az igazsagligyi egylttmuikodésre iranyuldé megkeresések és hatérozatok - ideértve a
kolcsonos elismerés elvén alapuld jogi eszkozoket is — végrehajtasdra vonatkozéan a megfelelé hatésagok
azonositasaban,

d) kapcsolatot tart az Europol Nemzeti Irodaval.

(2) Az (1) bekezdésben irt célok érdekében a koordinacids rendszer feladatai ellatasaért felelés Eurojust nemzeti levelezé,
az Eurojust terrorizmus elleni ligyész nemzeti levelezd, tovabba az Eurdpai lgazsagligyi Halozat lgyészségi
kapcsolattartdja — a vonatkozo szabalyok betartdsaval — az Eurojust tigyviteli rendszeréhez kapcsolodik.

4.8 (1) A koordindcios rendszer 6sszehangolja

- az Eurojust nemzeti levelezék,
- az Eurojust terrorizmus elleni nemzeti levelezd,
- az Eurdpai lgazsagligyi Halézat (a tovdbbiakban: EIH) nemzeti levelezje és kapcsolattartdi,
- a k6z6s nyomozé csoportok hdlézatdnak nemzeti szakértéje,
—a népirtds, emberiség elleni és haborus blncselekmények elleni halozat (2002/494/IB hatérozat) kapcsolattartdja,
- a vagyon-visszaszerzési hivatalok hal6zatdnak (2007/845/IB hatarozat) kapcsolattartdja, valamint
- a korrupcid elleni halézat (2008/852/1B hatarozat) kapcsolattartoja
e minéséglikben folytatott tevékenységét.

(2) A koordinacios rendszer (1) bekezdésben irt tevékenysége magaban foglalja a sziikséges koordinaciot az Eurdpai
Csalas Elleni Hivatal (OLAF) Uigyészségi kapcsolattartéjaval is.

(3) A koordindcios rendszernek az (1) bekezdésben irt tevékenységével érintett Ugyészek feladataikat az egyéb
— beosztasukhoz kétédé — hivatali kotelezettségeik teljesitése mellett, kiilon dijazas nélkdl latjak el.

(4) Az (1) bekezdésben megjeldlt személyek koziil az tigyészek kijelolésérdl, illetve valtozasardl a legfébb ligyész értesiti a
Tandcs Fétitkarsagat és az Eurojustot.

5.8 (1) Az adott ligyben eljaré ligyész az Eurojust nemzeti tagnak, és az Eurojust tgyviteli rendszerébe tovabbitas végett a
koordinacios rendszert vezetd Eurojust nemzeti levelez6nek - sziikség szerint aktualizélt és féosztaly-vezetdi
korlevélben kozzétett Eurojust formanyomtatvany elektronikus kitoltésével — haladéktalanul jelenti:

a) ko6zds nyomozoé csoport felallitdsat és tevékenysége eredményét (Az Eurdpai Unid tagéllamaival folytatott
blnligyi egylttmUikddésrdl sz616 2003. évi CXXX. torvény 55-59. §),

b) azolyan tUgyeket, amelyekben joghatdsagi 6sszelitkbzés mertilt fel vagy felmerilése varhato,

c) a legaldbb harom allamot és ebbdl legaldbb két tagdllamot érinté ellendrzott szallitdst (Az Eurdpai Unid
tagdllamaival folytatott egylttmUikodésrél sz616 2003. évi CXXX. torvény 62. §),
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d) azigazsaglgyi egylttmikodésre iranyuld megkeresések és hatarozatok — ideértve a kdlcsonos elismerés elvét
érvényesité jogi eszkdzoket is (pl. eurdpai elfogatdparancs, a bizonyitasi eszkdz, az elkobzas ala esé dolog és a
vagyonelkobzds ald esé vagyon megdrzését biztositd hatdrozat stb.) - teljesitésének, illetve végrehajtasdnak
ismételt nehézségeit, valamint a megtagaddasokat, tovabba

e) azolyan ligyet, amelyben legaldbb 3 tagallam érintett és legaldbb 2 tagallamhoz igazsdguigyi egylttmUkodésre
iranyuld6 megkeresést vagy hatarozatot - ideértve a kdlcsonos elismerés elvén alapuld jogi eszkozoket is —
intéztek, feltéve, hogy
- a cselekmény legalabb 5 évig terjedé szabadsagvesztéssel blintetendé és a kbvetkezé blincselekménytipusok
valamelyikébe tartozik:

= emberkereskedelem,
= gyermekek szexudlis kizsakmdanyoldsa és gyermekpornogrifia,
= kabitdszer-kereskedelem,
= |6fegyverek, részeik, alkotoelemeik és |6szerek kereskedelme,
= korrupcio,
= az EU pénziigyi érdekeit sértd csalas,
= euro hamisitas,
= pénzmosas,
= informacids rendszerek elleni tdmadas;
vagy a tények
= blinszervezetre, vagy arra utalnak, hogy
= az ligynek jelentds, hatarokon atnyulé dimenzibi lehetnek, vagy
= az Ugy EU szintl kdvetkezményekkel jarhat, vagy
= a kdzvetlenil érintett tagallamokon tul mas tagéllamokat is érinthet.

A konkrét tigyben illetékes ligyész nem koteles az (1) bekezdés alapjan jelenteni, ha ezzel alapveté nemzetbiztonségi

érdeket sértene, vagy egyének biztonsagat veszélyeztetné [Hatarozat 13. cikk (5)—(8) bekezdés].

Az illetékes ligyész hataridé tlzésével tajékoztatast kérhet az Eurojusttdl az informaciéfeldolgozas eredményeirél,

ideértve az tgyviteli rendszerben tarolt mas tigyekkel valé kapcsolatokat is.

Az 5. § (1) bekezdés szerinti, a koordinacios rendszeren keresztiil az Eurojustnak tovabbitott kdtelezd jelentés csak
akkor tekinthetd az Eurojusttél torténé segitség kérésének, ha a segitséget az ligyben eljaré ligyész kifejezetten kéri.
Az 5. § (1) bekezdés ald nem tartozo tigyekben az ligyész a koordinacios rendszer és a formanyomtatvany kotelezé
hasznalata nélkiil, kozvetlenil fordul az Eurojust magyar nemzeti tagjahoz.

Az utasitas rendelkezései nem korlatozzak az adott Gigyben eljard tigyészséget abban, hogy kdzvetlenil vegye fel
a kapcsolatot az Eurojust magyar nemzeti tagjaval, illetve a magyar és kiilféldi igazsagligyi hatésagok kozott a
vonatkozé jogsegély-egyezményeknek megfeleléen kozvetlen legyen a jogsegélykapcsolat.

Ez az utasitas kozzététele napjan lép hatalyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb lgyész




8622 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi45.szam

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal elnokének 2/2011. (VIII. 19.) NAV utasitasa
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Ideiglenes Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol

A koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény 10. § (3) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendeletben foglaltak figyelembevételével, a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében, tovabba a Nemzeti
Adoé- és Vambhivatalrdl szolé 2010. évi CXXII. torvény 6. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal Ideiglenes Iratkezelési Szabdlyzatat jelen utasitas mellékleteként adom ki:

1.8 Az utasitds szervezeti és személyi hatdlya a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szervezetérél és egyes szervek kijelolésérdl
sz6l6 273/2010. (XII. 9.) Korm. rendelet 1. §-aban felsorolt kdzponti, valamint kdzép- és alsé foku szerveire, tovabba
e szervek személyi dllomdnydra (a tovabbiakban: alkalmazott) terjed ki.

2.§ Az utasitas targyi hatdlya kiterjed — a mindsitett iratok, a gazdalkodasi tevékenység pénziligyi bizonylatai, a sajat
dolgozé elleni bejelentést tartalmazé kulon kildemények, valamint a Nemzeti Adé- és Vambhivatal (a tovébbiakban:
NAV) alkalmazottainak személyligyi iratai kivételével — a NAV szerveihez beérkezé és az ott keletkezett papiralapu és
elektronikus koziratok kezelésére.

3.§ Az utasitas rendelkezéseit alkalmazni kell a NAV-val szerz6déses jogviszonyban &ll6 magdnszemélyekre, jogi
személyekre és jogi személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezetekre és ezek alkalmazottaira (a tovébbiakban:
kilsé munkavallalok) is, tovabba biztositani kell, hogy az érintett személyek az utasitast a sziikséges mértékben
megismerjék; a polgari jogi szerz6désnek erre vonatkozéan utalast kell tartalmaznia.

4.8 (1) Azutasitasideiglenes és keret jellegli szabalyozast tartalmaz, tekintettel a 2011. januar 1-jével integral6do szervezetek
eltéré iratkezelési gyakorlatara és az altaluk hasznalt iratkezelési szoftverek kiilonbdzdségére.
(2) Jelen szabdlyzat rendelkezéseit az addztatdsi és vamszervek, valamint a bilnlgyi szakag a tevékenységik soran
felmerilé sajatossagaiknak megfelel6en alkalmazzak.

5.8 (1) Az iratkezelési eljarasok, rendszerek fokozatos kozelitése mellett 2011. évben meg kell teremteni az egységes
gyakorlat kialakitdasahoz szlikséges altalanos iratkezelési szabalyokat.
(2) Az Uj utasitds 2011. december 31-éig torténé megalkotasaért az iratkezelés orszagos felligyeletét ellatd
Informaciovédelmi, Folyamatszabalyozasi és Adatvagyon-gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: IFAF) vezetéje
felel6s.

6.8 (1) ANAV kozépfoku addztatasi szervei, a NAV kozépfoku vamszervei, az Informatikai Intézet, a Képzési, Egészségligyi és
Kulturdlis Intézet, valamint a Blinligyi Féigazgatdsag az iranyitasuk alatt 4ll6 szervekre vonatkozdan, kizérélag a helyi
sajatossagokat rogzité szabalyzatot adnak ki, jelen utasitas hatalyba Iépését kbvetd 60 napon beliil.

(2) A NAV Kozponti Hivatala vonatkozasdban a helyi iratkezelés részletszabalyait a Dokumentacids Féosztaly altal - jelen
utasitds hatalyba lépését kovetd 60 napon belill — el6készitett és a NAV elndke altal kiadmanyozott szabalyzat
tartalmazza.

Az (1)-(2) bekezdésekben foglalt szabalyzatok érvényességéhez sziikséges az IFAF vezetéjének egyetértése.

7.8 Jelen utasitds a kdzzétételt kdvetd 5. munkanapon Iép hatalyba. Egyidejlileg az APEH iratkezelési szabalyzatarol és az
iratkezeléssel 6sszefliggd egyes kérdések szabdlyozasardl sz6l6 1102/B/2007. APEH utasitds, valamint a Vam- és
Pénzligy6rség Ugyviteli szabdlyozoirdl széld tobbszér mdédositott 118/2006. (XIl. 19.) VPOP utasitdssal kiadott
iratkezelési szabdlyzat hatdlyat veszti.

8.§ (1) Az utasitas mellékleteit képezik:
1. szamu melléklet: A NAV Ideiglenes Iratkezelési Szabalyzata
2. szamu melléklet: A NAV Irattari tervei
2/a. szamu melléklet: Irattari terv DOKU rendszer
2/b. szdmu melléklet: Irattari terv MonDoc rendszer
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A Szabdlyzat fliggelékeit képezik:
1. szamu fliggelék: a DOKU iratkezelé rendszer felhasznaloi leirdsa
2. szamu fliggelék: a MonDoc iratkezel$ rendszer felhasznéloi leirdsa
3. szamu fliggelék: a RobotZsaru Neo rendszer iratkezelé moduljanak felhasznaloi leirasa
4/a. szamu fliggelék: a NAV szervezeti strukturaja az alkalmazott iratkezel$ szoftver megjelenitésével
4/b. szamu fliggelék: a NAV Kdzponti Hivataldnak szervezeti struktirdja
az alkalmazott iratkezel6 szoftver megjelenitésével
5.szamu fliggelék: a NAV iratkezelésének szervezete
(2) A Szabalyzat 1-3. szamu fuiggelékeit az érintettek kozvetlendl kapjak kézhez.

Dr. Vida lldiké s. k.,

a Nemzeti Ado6- és Vamhivatal elndke

1. szamu melléklet a 2/2011. (VIll. 19.) NAV utasitdshoz

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Ideiglenes Iratkezelési Szabdlyzata
Budapest, 2011.

I
Altalanos rendelkezések

A Szabdlyzat célja, alapelvei, fogalomhaszndlata

1. A Szabdlyzat célja annak biztositasa, hogy az iratok Utja pontosan kovethetd, ellendrizhetd és visszakeresheté legyen,
szolgalja a NAV feladatainak eredményes és gyors végrehajtasat, rendeltetésszerli miikodését, az ligyintézés és az
intézkedések ellendrizhetdségét, a felel6sség egyértelm(i megallapithatsagat, az iratok épségben és visszakeresheté
maddon valé 6rzését.

2. Tekintettel a Szabdlyzat keretjellegére, alkalmazésa soran a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérél sz616 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.), valamint a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) értelmezé rendelkezései az
iranyadok.

3. Aziratkezel6 rendszer fejlesztésével foglalkozd szervezeti egységekre vonatkozdan az elektronikus kézszolgaltatasrol
sz616 2009. évi LX. torvény, valamint a végrehajtasara kiadott Kormdnyrendeletek, illetve a 24/2006. (IV. 29.)
BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet rendelkezései is iranyadéak.

4. Azegységesfogalomhasznalat és értelmezés érdekében aziratkezelés soran hasznalt fogalmakat, illetve a Szabalyzatban
hivatkozott iranyité eszkozoket az Informaciévédelmi, Folyamatszabdlyozasi és Adatvagyon-gazdalkodasi Féosztaly
(a tovabbiakban: IFAF) intranetes oldalan kozzéteszi és folyamatosan karbantartja.

5. Aziratkezelésifolyamat egészére biztositani kell a nyilvantartasi adatok helyességét és védelmét, illetve az iratkezelési
rendszer hitelességét és zartsdgat, ennek keretében biztositani kell, hogy az irat:

a) azonosithato, fellelési helye, Utja kovethetd, ellenérizhetd és visszakereshetd legyen,

b) tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd,

c) kezeléséért fennalld személyi felel6sség egyértelmlen megallapithato legyen,

d) szakszerl kezeléséhez, nyilvantartdsdhoz, kézbesitéséhez, védelméhez, térolasdhoz szlkséges feltételek
biztositva legyenek, tovabba a rendszeres selejtezés elvégzésével az irattari anyag felesleges felhalmozddasa
megelézhetd, és a maradando érték( iratok megdérzése biztositott legyen,

e) tartalmanak hitelessége (megvaltoztathatatlanséga) biztositott legyen,

f) azlgyintézéshez, a dontések el6készitéséhez, a szervezet rendeltetésszerli miikodéséhez megfeleld tdmogatast
biztositson.

6. Az iratkezelési rendszerben nyilvantartott adatok a szakmai és funkciondlis tevékenység alapinformacioi, ezért ezek
pontos és szakszer( kezelése a NAV tevékenységének elldtasahoz nélkilozhetetlen.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

Az iratkezelés rendszere

A szervezeti tagozodasnak és iratforgalomnak megfeleléen a NAV szervei vegyes iratkezelési rendszert alkalmaznak.

Az iratok nyilvantartasa fészabaly szerint iratkezelési szoftverrel torténik. Papiralapu nyilvantartast vezetni csak a jelen

Szabdlyzat kiaddsarol rendelkezd utasitas targyi hatdlya aldl kivont iratok esetében, valamint az IFAF engedélyével

lehet. A papiralapu nyilvéntartdst alkalmazé szervezeti egységekrél és az altaluk papiralapon nyilvantartott

iratcsoportokrdl (lgyfajtakrol) az IFAF nyilvantartast vezet.

Az eltéré iratkezelési szoftverekkel nyilvantartott iratok esetében az iratmozgatast ugy kell végrehajtani, mint a kiilsé

szervektdl érkezd iratok esetében, vagyis az iktatdszamokat kiilsé hivatkozasi szamként régziteni kell a rendszerekben.

A NAV altal alkalmazott elektronikus iratkezelési szoftverek: DOKU, MonDoc, RobotZsaru Neo, amelyek felhasznaldi

leirdsait az 1-3. szamu fliggelékek tartalmazzak.

ANAV alapveté iratkezel6 rendszere a DOKU, annak ad6szakmai rendszerekkel valé szoros kapcsolata, illetve integralo

szerepe miatt.

A vdmszakmai &g - az dltaldnos iratforgalom nyilvantartasara - iratkezel6 rendszerként a MonDoc-ot hasznalja 2011.

december 31-éig.

A blinlgyi szaktertiilet a RobotZsaru Neo-t hasznalja az altalanos iratforgalom nyilvantartasara, amennyiben az ehhez

szlikséges feltételek megteremtédnek. A fejlesztések megvaldsuldsaig, de legfeljebb 2011. december 31-éig a

blinligyi szakdg a MonDoc rendszert haszndlja.

Specidlis helyzetikre tekintettel a mindkét rendszert (DOKU, MonDoc) hasznalé szakdgak (vam- és biinilgy)

elndkhelyettesei a mas szervekkel torténé kommunikacidjukban a kovetkezé elvek szerint jarnak el:

a) azelndkirdnyaban és a horizontélisan folytatott levelezés nyilvantartasa a DOKU rendszerben torténik, kivéve a
szakag ala tartozd szervezeti egységek kdzotti kommunikaciot,

b) a szakagi irdnyitdé (vam-, blnugy) tevékenységéhez kapcsol6do, alarendelt szervekkel folytatott (vertikalis)
levelezés nyilvéntartdsa a MonDoc rendszerben valésul meg,

c) aNAV-on kivilre iranyulé levelezéseik soran szintén a DOKU rendszert kell alkalmazni.

A mindkét rendszert (DOKU, MonDoc) hasznalé szakdgak (vam- és b(inligy) kdzponti szerveinek szervezeti egységei

sajatos helyzetikre tekintettel kommunikacidjukban a kdvetkezd elvek szerint jarnak el:

a) amennyiben a szakdgi irdnyitd, tdmogaté tevékenységbe az adott kdzponti szerv mds, nem az adott szakdgba
tartozd szervezeti egységét is be kell vonni, akkor a horizontélisan és vertikdlisan folytatott levelezés
nyilvantartasa a DOKU rendszerben torténik,

b) aNAV-on kivilre irdnyuld levelezéseik soran szintén a DOKU rendszert kell alkalmazni,

c) aszakdgi (vdam-, blintgy) iranyitd, tamogatétevékenységhez kapcsolddd, ala-, folé- és mellérendelt szervekkel,
szervezeti egységekkel folytatott levelezés nyilvantartasa a MonDoc rendszerben valdsul meg, ha csak az adott
szakagba tartozo szervekkel torténik kommunikacio,

d) avém-ésblinligyi szakteriilet egymdssal torténé kommunikacidjaban a MonDoc rendszert hasznélja.

A Kozponti Hivatal funkciondlis irdnyitasi, fellgyeleti feladatokat elldté szervezeti egységei, valamint a vegyes

Osszetételli (APEH és VP szervezeti egységekbdl 1étrejott), alapvetéen DOKU-t hasznald szervezeti egységeknél igény

szerint biztositani kell a MonDoc iratkezel6 rendszerhez valé hozzéférést.

A vegyes és funkciondlis szervezeti egységeknek a fészabalytdl eltérd iratkezel6 rendszer alkalmazasédhoz, valamint a

fészabalytdl eltérd iratkezeld rendszerben torténd lekérdezéshez az IFAF el6zetes hozzajaruldsa sziikséges. Az IFAF

nyilvéntartja, és intranetes honlapjan kdzzéteszi azokat a szervezeti egységeket, amelyek mindkét iratkezel& rendszert
alkalmazzak.

Az IFAF kijelolt munkatarsai szdmdra biztositani kell mindharom iratkezel6 rendszer funkcidinak elérését.

ANAV-hoz a kézponti eloszté rendszeren (Ugyfélkapu, Hivatali kapu) keresztiil érkez6 elektronikus iratok automatikus,

centralizalt iratfogadé alkalmazassal torténd nyilvantartasba vételét, valamint ezen alkalmazas jogszerl miikodtetését,

felligyeletét az Informatikai Intézet latja el.

Az iratkezelés szervezete, felligyelete

A NAV Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdban, illetve a Blnlgyi Féigazgatdsdg és a Képzési, Egészségligyi és
Kulturalis Intézet Szervezeti és MUikodési Szabalyzatdban, valamint a NAV szerveinek igyrendjében foglaltak szerint
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21.
22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

kell az iratkezelés szervezetére, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységre vonatkozé feladat- és

hataskoroket meghatarozni.

Az iratkezelés orszagos szint( irdnyitasat, felligyeletét az IFAF vezetéje latja el.

A NAV szervezeti strukturajat az alkalmazott iratkezelési szoftver megjelenitésével a 4/a. és a 4/b. szamu fliggelékek

tartalmazzak.

A NAV iratkezelési tevékenységét ellatd felgyeleti, irdnyitasi, végrehajtasi és informatikai fejlesztési feladatkorrel

rendelkezé szervezeti egységeket az 5. szamu fliggelék tartalmazza.

A NAV szerveinek vezet6i felel6sek az iranyitasuk alatt mikodé szervezeti egységek vonatkozasaban az eldirdsoknak

megfeleld iratkezelés megvaldsuldsaért.

A NAV alkalmazottai fegyelmi felelésséggel tartoznak a rajuk bizott iratokért.

A NAV elndke:

a) felelés a NAV iratkezelésének jogszer(iségéért,

b) gondoskodik az iratkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasardl,

¢) minden év januar 31-éig beszamoltatja az IFAF vezetdjét a NAV iratkezelési tevékenységérol.

Az IFAF vezetdje:

a) felelés a NAV iratkezelésének jogszerliségéért és szakszerliségéért, az iratkezelési tevékenység felligyeletéért,
iranyitasaért,

b) el6késziti és folyamatosan karbantartja az iratkezelési szabdlyzatot,

c) felelés jelen Szabalyzatban foglaltak végrehajtdsanak rendszeres ellenbrzéséért, az esetlegesen felmerild
szabdlytalansdgok megszilintetéséért,

d) kozremUkodik az iratkezelés felligyeletét ellatd kilsé szerv altali ellenérzésben,

e) tevékenységi kdrében gondoskodik az iratkezel6 rendszer éltal kezelt adatok biztonsagarél, az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsarol,

f) elldtja az iratkezel6 rendszerek szakmai felligyeletét,

g) gondoskodik az iratkezelési szoftver fejlesztéséhez sziikséges szakmai kovetelmények, felhasznaldi
dokumentdaciok meghatarozasardl, naprakész karbantartdsarol, a hozzaférési jogosultsagok, az egyedi
azonositok, a helyettesitési jogok, a kiilsé és a belsé név- és cimtérak naprakészen tartasardl,

h) aziratkezelési szoftverekkel kapcsolatos felhasznaldi fejlesztésiigényeket el6zetesen véleményezi és tovabbitja a
fejlesztésért felels szervezeti egység felé,

i)  gondoskodik az iratkezelést végzd, vagy azért felelés személyek szakmai képzésérél, tovabbképzésérdl,

j)  gondoskodik az iratkezelési segédletek kialakitasardl és az iratkezelés soran alkalmazott bélyegzék hasznalatanak
egységességérdl,

k) gondoskodik az egyéb, jogszabalyokban meghatarozott, iratkezelést érinté feladatok végrehajtasarol,

I) aziratkezelési szoftverek fejlesztési irdnyainak meghatarozasa soran egyiittmiikodik az Informatikai Intézettel.

A Blinlgyi Féigazgatdsdg, az Informatikai Intézet, a Képzési, Egészségligyi és Kulturalis Intézet és a NAV kdzépfoku

szerveinek vezetGi az irdnyitasuk ald tartozé szervezet, valamint az illetékességi teriiletiikdn mikodo alsé foku szervek

vonatkozasaban felelsek:

a) az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyok és iranyitd eszkozok, valamint a targyban kiadott intézkedések
betartasaért, betartatasaért,

b) a jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések végrehajtasanak feligyeletéért és ellendrzéséért, valamint az
esetlegesen felmerild szabélytalansdgok megsziintetéséért,

c) azilletékességiteriiletiikdn aziratkezelés szervezeti, személyi és targyi feltételeinek kialakitasaért, biztositasaért,

d) aziratkezelés kapcsan felmerilé nyilvantartasok naprakész vezetéséért,

e) aziranyitasuk ald tartozé szervezet(ek)re vonatkozoéan jelen Szabalyzat alapjan a helyi speciélis kortilményekbdl
adodo szabalyozasi feladat ellatasaért.

Az Informatikai Intézet vezetdje felel6s:

a) az iratkezel6 rendszerek jogszerl és rendeltetésszerli mukodtetéséért, feligyeletéért, fejlesztéséért, az
esetlegesen felmeriild Gizemzavarok megsziintetéséért, elhdritasaért,

b) a NAV iratkezel6 rendszereinek a megfelelé szakmai rendszerekkel torténd integraldsdért és a zavartalan
adatkommunikacio biztositasaért,

c¢) aNAVkilonbozé iratkezel6 rendszereinek integralasaért, miikodtetéséért, felligyeletéért, karbantartasaért,

d) gondoskodni az iratkezelé rendszerek &ltal kezelt adatok biztonsagardl, a rendszer lizembiztonsagardl, az
adatvédelmi szabdlyok érvényre juttatasarol,
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30.

31.

32.

33.

34,

35.
36.
37.

38.

e) a kozponti elosztdé rendszeren keresztil érkezett elektronikus iratok automatikus, centralizalt iratfogadd
rendszerének mikodtetéséért és felligyeletéért,

f) az iratkezelé rendszerekre vonatkozé mikodtetési dokumentaciok elkészitéséért, illetve a felhasznaldi
dokumentacidok megirdsaban valé kdzremdlkodésért,

g) aziratkezelési szoftverek fejlesztése, mlikodtetése sordn az IFAF-fal torténd egylittmikodés megvalositasaért.

Az also foku szervek és a szervezeti egységek vezetéi felelések:

a) aszakterlletlket és tevékenységi koriiket érinté, az iratkezeléssel 0sszefliggé jogszabalyok és irdnyité eszkdzok,
valamint a targyban kiadott intézkedések alkalmazasaért, betartasaért, betartatasaért,

b) a jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezések végrehajtasanak felliigyeletéért és ellenérzéséért, valamint az
esetlegesen felmeril6 szabalytalansdgok megsziintetéséért.

A szervezeti egységek ligyintézdi felelések:

a) az iratok nyomon kovethetéségének biztositdsdért, a rajuk bizott iratok szakszerl és el6irdsoknak megfeleld
kezeléséért, tarolasaért,

b) dontésik alapjan a csatolt elézményiratok végleges szereléséért,

c) azlgyirat tisztazasaért,

d) targyialapon az irattari tételszam meghatarozasaért, fellilvizsgalataért, sziikség szerinti médositasaért,
e) arajuk bizott iratokkal kapcsolatos iratkezelési utasitdsok megaddasaért az ligykezeld felé,

f) aziratokkal valo elszamolasért,

g) azaltaldnos és hatosagi statisztikai adatok megadaséért.
A szervezeti egységek ligykezel6i felelsek:
a) abeérkezd iratok atvételéért, bontasaért, érkeztetéséért,
b) azirattari tételszdm és a targy meghatarozasiért,
) aziratok nyilvantartdsba vételéért, azok ligyintézési helyre torténd tovabbitasaért,
) azelbaddi iv megnyitasaért,
) akimend iratoknak a kiadé utasitasa szerinti postazasaért, kézbesitéséért,
az iratok hataridés nyilvantartasanak kezeléséért,

o QO 0N

fe)

g) aszakszer( irattarozasért, a selejtezés és a levéltarnak torténd atadas el6készitéséért.

Az iratkezelés helyi szint(i megszervezéséért:

a) aNAV Kozponti Hivataldban a Dokumentéciés Féosztaly vezetdje,

b) aBlinugyiFbigazgatdsagon, az Informatikai Intézetben, valamint a Képzési, Egészségligyi és Kulturadlis Intézetben
a szerv vezetdje,

c) aNAV kozép- és alsé foku szerveiben az adott kozépfoku szerv vezetdje

afelel6s.

A 33. b)-c) pontban felsorolt vezetdk az altaluk iranyitott szerv vonatkozasaban irasban kijelolik az iratkezelés helyi

szintli megszervezésével és felligyeletével megbizott vezet6t, ezt a feladatot a munkakéri leirdsaban is rogzitik.

I.
Az iratok kezelésének altaldnos kovetelményei

Az iratok rendszerezése

Az azonos Ugyre — egy adott targyra, eljarasra — vonatkozd iratokat egy irategységként, ligyiratként kell kezelni.

A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratokat az ligyirat darabjaiként kell kezelni.

Az Ugyirat egysége elvének érvényesulése érdekében az ligyben keletkezett ligyiratdarabokbdl 6sszedll6 tigyiratnak
csak egyetlen tételszama (lUgytipus szdma) lehet. Amennyiben az Ugyirat targya szerint tébb tételbe (ligytipusba) is
besorolhatd, mindig a magasabb 6rzési id6t biztosité irattari tételszamon kell nyilvantartani.

Az ligyvitelhez mér nem sziikséges, irattdrozasi utasitassal elldtott Gigyiratokat az igykezel6nek azirattarban azirattari
tételszam és évjarat szerinti rendszerben, sziikség szerint kdtegelve vagy eléadéi ivben kell elhelyeznilik.
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Az iratok nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa

A NAV szerveihez érkezd, az ott keletkezd, az onnan kimend iratokat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik, illetve
az utasitas targyi hatdlya aldl kivont iratok kivételével — a 133. pontban felsorolt adatok rogzitésével, iratkezelési
szoftverrel kell nyilvantartani.

Az iratok nyilvantartdsat, iktatasat ugy kell végezni, hogy az ligyiratforgalom dokumentalaséaval biztositva legyen az
Ugyintézés folyamatanak és az iratok szervezeten beliili Utjanak pontos kdvethetésége, ellendrizhetésége, tovabba
az iratok holléte naprakészen megallapithaté legyen, valamint az e folyamat soran keletkezé nyilvéntartast, az
Ugyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasznalni.

Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmlen
bizonyithaté legyen az atado és az dtvevd személye, az dtadds idépontja és mddja.

Az iratokat beérkezésiik/keletkezéslik napjan, de legkésébb az azt kévetéd munkanapon iktatni kell.

Soron kivil kell iktatni az altalanos tGigyintézési hataridénél révidebb hataridds iratokat, a taviratokat, az els6bbségi
kildeményeket, a Siirg6s jelzéssel elldtott telefaxokat, e-maileket, a sajat kezdeményezés( intézkedést tartalmazo
iratokat, tovabba a személyesen benyujtott iratokat, ha azokrdl az tigyfél iktatdszamot kér.

Az iratkezelési folyamat szerepl6inek személyében bekdvetkezett valtozas esetén, a kezelésiikben 1évé iratokkal, a
nyilvantartasok alapjan tételesen el kell szamolni, aminek tényét jegyz6kdnyvben kell régziteni.

Hozzdférés az iratokhoz

Az alkalmazottak csak azokhoz az iratokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakorik ellatasahoz sziikséguk van, vagy
amelyekre a munkaltatéi jogokat gyakorld, vagy az ltala kijelolt személy felhatalmazast ad.

A hozzéférési jogosultsdgokat folyamatosan naprakészen kell nyilvantartani. A jogosultsagkezeléssel kapcsolatos
eléirasokat a Felhasznaléi jogosultsagkezelési szabélyzat tartalmazza.

A betekintéseket, kolcsonzéseket, az adatszolgdltatasi célu masolatok készitését utdlag is ellendrizheté mddon
egyarant dokumentalni kell.

Biztositani kell, hogy a kilsé munkavallalé a szerz6dés targyat képezd tevékenysége sordn csak a szlikséges
mértékben férjen hozza iratokhoz és csak akkor, ha a titoktartdsi nyilatkozatot aldirta. A titoktartdsi nyilatkozat
elkészitéséért és nyilvantartdsba vételéért a szerz6dés jogi el6készitéséért és/vagy ellenjegyzéséért felel6s
alkalmazott, ennek hianyaban a kotelezettségvallalo felel.

Az iratok védelme

Az iratkezelésben hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstdl.

Az iratkezelési tevékenységnek lehet6ség szerint kiilon helyiséget kell kijelolni, illetve a helyiséget tgy kell kialakitani, hogy
az iratok kezelése, tarolasa az egyéb tevékenységtdl (atadds-atvétel és nem iratkezeléssel Osszefliggé feladatok stb.)
lehetdség szerint elkiilonitetten torténjen.

Az iratokat az iratkezelés/ligyintézés folyamataban szakszertien kell kezelni és az adathordozo fajtajanak megfeleld
fizikai védelmet kell biztositani.

Az iratkezel& helyiség fizikai védelmével kapcsolatos eléirasokat az Orzésbiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Iratot munkahelyrdl kivinni, kijuttatni, munkahelyen kivil tarolni csak indokolt esetben és a szervezeti egység
vezetdjének engedélyével lehet, Uigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

A hitelesitési eszk6zdk nyilvdntartdsa

A kiadmanyozashoz az dllami cimerrel és sorszammal ellatott kor alaku szaraz-, illetve festékparnas gumibélyegzét kell
hasznalni. A korbélyegzékrél és azalairds-bélyegzokrol az érvényességiidé feltlintetésével nyilvantartast kell vezetni.
A bélyegzbigények felmérésével, a bélyegzék kiadasaval, nyilvantartasaval, selejtezésével kapcsolatos feladatokat a
NAV Kézponti Hivataldban a Dokumentéciés Féosztaly, a NAV szerveinél a szerv vezetdje éltal kijelolt szervezeti
egység latja el.
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A bélyegz6k beszerzése a NAV Kozponti Hivataldban a Beruhazési és Ellatasi Féosztély, a NAV szerveinél a gazdasagi
szervezeti egység feladata.
A bélyegzdk kezelésére, nyilvantartasara vonatkozd eljarasrend kidolgozasaért a Dokumentdcids Féosztaly felelbs.

Az iratkezelési segédletek

A NAV éltal alkalmazott iratkezelési segédletek:

a) Afdényilvantartd konyv a NAV szerveinél rendszeresitett, az iratok teljes kor( nyilvantartasat biztositd iratkezelési
segédleteket tartalmazoé jegyzék.

b) Aziktatokdnyv évenként megnyitott és lezért iratkezelési segédlet, amelyben az iratok iktatdsa torténik.

c) A postai kildemények feladékdnyve a szolgaltatétdl beszerzett, a konyvelt kildemények egyenkénti, a
kdzonséges kildemények darabszam szerinti nyilvantartasara szolgalé segédlet. Feladokdnyvként az iratkezelési
szoftver altal készitett postai feladojegyzék is hasznalhato.

d) Az ataddkonyv, belsé kézbesitékdnyv az irat szerven beliili dokumentélt dtaddsat, atvételét igazolé iratkezelési
segédlet.

e) Akulso kézbesitékonyv az iratok szerven kiviili dokumentélt dtadasat, atvételét igazold iratkezelési segédlet.

f) Az el6ad6i munkakdnyv az Ugyintézére szigndlt és az dltala keletkeztetett Ugyiratokrdl és azok elintézésérdl
vezetett, havonta ellenérzott nyilvantartas.

g) Akolcsonzési naplé az irattarbdl torténd kikérés nyilvantartasara vezetett iratkezelési segédlet.

Az iratkezelési segédletek megrendelésével, hitelesitésével, kiadasaval, nyilvantartasaval, selejtezésével vagy

irattarozasaval kapcsolatos feladatokat a NAV Kézponti Hivataldban a Dokumentacids Fosztaly, a NAV szerveinél a

szerv vezetdje ltal kijeldlt szervezeti egység latja el.

A hitelesité a nyilvéntartasba vett iratkezelési segédlet lapjait sorszammal latja el és a boritdlap belsé oldalan

feltinteti:Eza....... .... szamozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20....év ......... hoé....nap.Lezarva: 20....év.......... ho

.....nap. Ezt kdvetben alairja, a szervezeti egység korbélyegzéjének lenyomataval ellatja és ravezeti a fényilvantartasi

szamot.

A betelt vagy az iratkezel6 rendszerbdl kinyomtatott iratkezelési segédleteket az ligykezel6 zérja le (a lezdras

datumanak rdvezetése, a szervezeti egység korbélyegzéjének lenyomatdval elldtas, alairas) és helyezi irattarba.

A NAV altal haszndlt iratkezelési segédletek egységes megjelenéséért az IFAF felelés, amely biztositja azok belsé

portalrdl valo letolthet6ségét.

Az ligyvitel segédeszkdzeként eléadoi ivet kell haszndlni:

a) azlgyirathoz tartozé iratok iktatasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) az Ugyintézéi munka adminisztralasara, ligyintézdi, vezetGi utasitasok, kezelési feljegyzések rogzitésére,

c) aziratok fizikai egységének biztositasara.

Kivételt képez, ha az ligyben csak egyetlen irat vagy iratpar van.

Az el6addi ivet a hozzé tartoz6 irattal egyiitt kell kezelni.

Az 58. a)-b) pont szerinti iratkezelési segédletek nem selejtezheték.

Az iratkezelési bélyegzék

Papiralapu dokumentumok esetén az érkeztetés és az iktatas soran bélyegzdket kell hasznalni.
Az érkeztetd bélyegzd lenyomata tartalmazza:

a) aszerv nevét, székhelyét és a bélyegzé sorszamat, valamint
b) abeérkezésidépontjanak,

c) azérkeztetési azonosité szamnak,

d) azérkeztet6 nevének

feltiintetésére szolgalo rovatokat.

Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza:

a) aszerv nevét, székhelyét és a bélyegzé sorszamat, valamint
b) azirattari tételszam,

c) azérkezés/iktatds datumanak,
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d) azirat iktatészamanak, targyanak, el6zmény szamanak,

e) azlgyintézd szervezeti egység nevének,

f) azirat mellékletei szamanak

feltiintetésére szolgalo rovatokat.

Az iktatasi adatok iraton torténd rogzitését — kivéve a kiadmanyozas utdn tovabbitandé iratot — az iktatobélyegzd
lenyomatat elhelyezve és a rovatait kitoltve kell elvégezni.

Az iratkezelés soran tovabbi bélyegzétipusok hasznélhatoéak, igy kiilondsen fejbélyegzé, S. k. felbontasra, Stirgés,
Baleset esetén csak a kiild6 szerv bonthatja fel! stb.

A NAV szerveinél hasznalhato iratkezelési bélyegz&k mintdinak kialakitasaért, karbantartasaért és belsé portalrol valo
letolthet6ségéért az IFAF vezetbje felelés. Az igy elérhetd bélyegzémintdk alkalmazéasaért az iratkezelés helyi
felligyeletével megbizott vezet6 felel6s.

Il
Az iratkezelés folyamata

A kiildemények dtvétele

A kildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgdlat, informatikai és telekommunikaciés eszkoz éltal, illetve

személyes benyujtas utjan kertiilhet a NAV szerveihez.

A kildemény atvételére jogosult (a tovabbiakban: dtvevd):

a) acimzett vagy az altala megbizott személy,

b) aszervvezetdje vagy az dltala meghatalmazott személy,

c) aziratkezelést felligyel6 vezetd vagy az altala megbizott személy,

d) aszervezeti egység ligykezeldje, ligyintézdje,

e) apostai meghatalmazassal rendelkezd személy,

f)  személyes benyujtas, futarszolgélat Utjan érkezd kildemények esetén az atvételre meghatalmazott személy,

g) hivatali munkaidén tul az ligyeleti szolgdlatot teljesitd személy, amennyiben a NAV dlloményahoz tartozik,

h) félfogadasi idében maganszemélyektdl és mas kiilsé szervektdl kézbesité utjan érkezé levelek esetében az
tigyfélszolgalati iroda munkatarsa,

i) elektronikus Uton érkezett kildemények esetén a NAV elektronikus postafidkjai kezelésével megbizott
személyek.

Amennyiben iktatdsra nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy azt koteles 24 6ran belul, de

legkésébb az dtvételt kdvetéd munkanap kezdetén az illetékes iktatdegységnek atadni.

A kildemények dtvételére vonatkozé jogosultsagot az érintett munkakori leirdsdban rogziteni kell.

A postai szolgéltato utjan érkezé kiildemények esetében:

a) abeérkezé kildeményeket dokumentaltan (alairas, datum, bélyegzé) kell atvenni,

b) az atvételnél a szolgaltatod altal készitett jegyzéken feltlintetett adatokat és az atvételre varo kiildeményeket
ellendrizni kell, eltérés esetén a szolgaltatdval egyeztetni szlikséges,

c) az Azonnal és Suirgds jelzés( kiildemények atvételi idejét 6ra, perc pontossaggal kell megjeldlni,

d) tértivevényes kiildemények esetén gondoskodni kell a tértivevény feladdhoz torténd visszajuttatasarol.

Telefaxon érkezett kiildemények esetében:

a) telefaxon érkezett — a kiadmany alaki kellékeivel rendelkezé - iratot, jogszabdly eltéré rendelkezése hianyaban,
postai uton megkdiildott iratként kell kezelni,

b) atelefaxon érkezettiratrél, ha az hépapiron érkezett — azinformacio tartés mego6rzése érdekében — masolatot kell
késziteni.

Az ugyfél dltal személyesen vagy képviselé Utjdn benyujtott irat esetében az dtvételt a benyujto kérésére dtvételi

elismervénnyel, illetve az atvétel tényének az tigyiraton vagy a masodpéldanyon a 76. a) pont szerinti dokumentélasaval

igazolni kell.

Gépi adathordozon érkezett elektronikus irat esetében:

a) azadathordozén (flopi, CD, DVD, pendrive stb.) érkezett elektronikus iratot atvenni csak papiralapu kisérélappal
lehet,

b) azadathordozot és a kisérélapot Ugy kell kezelni, mint iratot és mellékelt iratot,
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c) akisérélapon a cimzés adatai mellett fel kell tlintetni az adathordozén Iévé irat(ok) targyat, a fajlnevet, fajl tipusat,
iktatdszamat, irattari tételszamat, keletkezés datumat, mellékletek szamat, az elektronikus alairds tényét vagy
annak hidnyat, valamint az adathordozé azonosité adatait,

d) egyadathordozoén egy ligyhoz tartozé iratok adhatok at.

A kdzponti eloszté rendszeren keresztiil érkezett kiildeményeket az elektronikus iratfogadé rendszer automatikusan

kezeli.

A kiildemény ellenbrzése

Az dtvevé koteles ellendrizni:

a) acimzés alapjan a kiildemény atvételére valé jogosultsagot,

b) akézbesité okmanyon és a kiildeményen |év6 iktatészam vagy mds azonosité megegyez6ségét,

c) aziratot tartalmazoé boriték, illetve csomagolas sértetlenségét,

d) személyes benyujtas esetén az ligyfélazonositd adatok, valamint a mellékletek meglétét.

Sérilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét Felbontva érkezett vagy Sériilten érkezett megjegyzéssel az atvételi
okmanyon és a boritékon jel6Ini kell, és egyuttal ellendrizni kell a kiildemény tartalmanak meglétét. A levél tartalmébdl
megdllapithatéan hidnyzo iratokrél — a targyban felvett jegyzékonyv egy példanyanak megkiildésével — a feladot
értesiteni kell.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a killdeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem
lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak. Amennyiben a feladd nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarozni és az
irattari tervben meghatarozott idé utan selejtezni kell.

A gyors elintézést igénylé kildeményt — az azon szereplé kézbesitési utasitdsnak megfeleléen — soron kivil
tovabbitani kell a cimzetthez, illetve azt a szignélasra jogosultnak soron kivill be kell mutatni.

Levélbomba vagy mas veszélyes kiildemény (pl. bioldgiai, kémiai veszély) gyanuja esetén az Orzésbiztonsagi
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A kiildemény felbontdsa és érkeztetése

A NAV-hoz érkezett kiildemények felbontasara

a) acimzett,

b) aszervezet vezetdje vagy az altala felhatalmazott személy,

c) aziratkezelést felligyeld vezeté altal irdsban felhatalmazott személy,

d) az SzMSz-ben vagy Ugyrendben meghatdrozott szervezeti egység e feladattal megbizott Ugykezel6je
(postabontd) jogosult.

Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani:

a) anévre szo6lo, megallapithatéan maganjellegU kildeményeket,

b) S.k.(sajat kézhez) felbontasra jelzési kiildeményeket.

A felbontas nélkil tovabbitott kiildeményeket atadokonyvvel kell a cimzettnek atadni. A cimzett az altala atvett

hivatalos kiildemények iktatdsa irant soron kivill intézkedik.

A beérkezett kiildeményeket az iratkezel6 rendszerben — amennyiben az érkeztetés és az iktatds nem egy id6ében

torténik — érkeztetni kell (kivéve rekldmok, szérélapok, kiadvanyok) az aldbbi adatokkal:

a) abeérkezés idépontja,

b) érkeztetési azonosito szam,

c) érkeztet6 neve vagy technikai azonosité/nyilvantartasi szama,

d) konyvelt postai kiildeménynél a kiildeményazonosité és a kiildé neve.

Az érkeztetés adatait, minimalisan a 89. a)—-c) pontokban foglaltakat az iratra ra kell vezetni.

Azokat a kuldeményeket, amelyekrél megallapithato, hogy nem tartozik a fogadé NAV szerv illetékességi és

hataskorébe, a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény (Ket.)

22. § (2) bekezdése szerint at kell tenni az illetékességgel és hataskorrel rendelkezé szervhez, az tigyfél egyideji

értesitése mellett. Az iratok illetékességi/hataskori attételéért felelds szervezeti egységet az adott szerv vezetdje

jeloli ki.
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A kuldemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom meglétét és olvashatosagat. Az esetlegesen
felmerilé irathidnyt a kiild6 szervvel vagy személlyel - soron kiviil - tisztazni kell, és ennek tényét az iraton rogziteni
kell. Az irathiany nem akadalyozhatja az ligyintézést, a hianypétlast az tigyintézének kell kezdeményezni.
Amennyiben a kildemény csak boritékbdl all, tartalma hianyzik, jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a
boritékon szerepld adatokat (feladé nevét, cimét és aragszamot). A jegyzékdnyvet iktatni kell. A feladét —amennyiben
adatai olvashatoéak - a jegyzékonyv egy példanyanak megkiildésével tajékoztatni kell e tényrél. Ha az adatai nem
olvashatoak, a jegyzékdnyvet az lires boritékkal egyiitt irattarozni kell.

A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha

a) azlgyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik,

b) abekildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani,

c) akuldemény hidnyosan vagy sériilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdl fel,

e) azAjanlott vagy Ajanlott-tértivevény postai jelzéssel ellatott.

A boriték felbontasa utadn, a kildott mellékleteket az iratokhoz kell erésiteni. Kivételt képeznek a szamozott
bizonylatok azon mellékletei, amelyek nyilvantartasi és feldolgozasi szakaszban sziikségtelenek.

Amennyiben egy boritékban kiilonbozé eljérast (specidlis és hagyomanyos Ulgyintézést) igénylé irat (kérelem,
bejelentés stb.) vegyesen érkezik, az iratok nyilvéntartdsi rendszerek szerinti szétvalasztasa elétt a beadvanyra fel kell
vezetni, hogy milyen specidlis ligyintézést igényl6 irattal érkezett egyiitt, vagy az eseményrél jegyzékdnyvet kell
felvenni.

Amennyiben az érkezett elektronikus kiilldemény a rendelkezésre allé eszkdzzel nem nyithaté meg, vagy a NAV altal
nem elfogadott formatumu, Ugy a feldolgozas elmaradasanak tényérdl a kiildot az érkezéstdl szamitott harom napon
belil értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia kell a kiildemény értelmezhetetlenségének tényét, valamint a NAV
altal haszndlt elektronikus Uton torténd fogadds szabalyait. llyen esetben az érkezés idépontjanak a NAV altal is
értelmezhetd kiildemény megérkezését kell tekinteni.

Elektronikus kiildemény esetében az elektronikus rendszerben automatikusan naplézott érkezési idépont a
meghatarozé.

A hivatalos elektronikus postafiokra (...@nav.gov.hu) érkezd iratot — a belsé elektronikus levelezésben tovabbitandd
levelek kivételével - ki kell nyomtatni és papiralapu iratként kell kezelni.

Amennyiben a hivatalos elektronikus postafidkra érkezé irat mellékletének terjedelme meghaladja a 30 oldalt, csak
abban az esetben kell kinyomtatni, ha azt a cimzett kifejezetten kéri. Egyéb esetben a melléklete(ke)t elektronikus
adathordozéra mentve, illetve virusellenérzés utan a belsé haldzati posta kdnyvtarban elhelyezve kell a cimzetthez
tovabbitani.

Amennyiben a kiildemény bontasakor deril ki, hogy az a boritékon nem jel6lt médon mindsitett adatot tartalmaz, a
kildeményt vissza kell zarni, a téves bontas tényét jegyzékonyvben rdgziteni kell, majd a kildeményt és a
jegyz6konyvet a mindsitett iratkezelést végzé alkalmazottnak haladéktalanul at kell adni.

Ertékkezelés

Ha a klldemény pénzt, értéket, vagy értékpapirt tartalmaz, azt az iraton fel kell tlintetni, valamint e tényrdl
jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek egyik példanyat a pénzzel, értékkel, értékpapirral egyitt elismervény ellenében
a pénzkezeléssel megbizott szervezeti egység alkalmazottjanak &t kell adni, a masik példanyét az elismervénnyel
egyutt az irathoz kell csatolni.

A pénztarban letétbe helyezett pénz, érték, értékpapir tovabbi sorsardl az érdemi ligyintézés soran kell rendelkezni.

Illetékbélyeg

Az illetékbélyeget is tartalmazé, személyesen benyujtott irat esetében az atvétel igazoldsa soran az illetékbélyeg
értékét is fel kell tiintetni.

Ha az Ugyfél az eljaras dijat beadvanyon illetékbélyegben rétta le, az iratra felragasztott illetékbélyege(ke)t
értékteleniteni kell a napi datum tintaval torténd rdirdsdval vagy datumbélyegzé rapecsételésével és az dtvevd
alairasaval.
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A bélyegzélenyomatot az illetékbélyegek mindegyikére akként kell rdhelyezni, hogy a lenyomat fele az illetékbélyeg
egyik felére, masik fele az irat papirlapjara essék.

Ha az illetékkoteles beadvany mellett a boriték felragasztatlan illetékbélyege(ke)t is tartalmaz és az eljaras dijat
illetékbélyeggel kell megfizetni, az(oka)t az iratra fel kell ragasztani, majd a mar emlitett mddon értékteleniteni kell.
llletékbélyeg csak akkor értéktelenithetd, ha a bélyeg allapota kifogdstalan.

Amennyiben az illetékbélyeg(ek) allapota kifogasolhatd, az illetékekrél sz6l6 1990. évi XCIII. tv. 75. §-dban rogzitett
intézkedést az ligyintézés soran kell megtenni.

Amennyiben az illetékbélyeggel ellatott beadvany nem illetékkoteles, vagy az elséfoku hatdsagnal inditott eljaras
dijat nem illetékbélyegben kell leréni, azilletékbélyeg értéktelenitését kovetden az ligyintézés sordn kell intézkedni az
illetékbélyeg értékének visszatéritésérol.

Azilletékbélyegekkel kapcsolatos tovabbi feladatokat az eljarasiilletékek kezelésérél szo6l6 iranyitd eszkdz tartalmazza.

Az iratok ligybe soroldsa (el6zményezés), ligykapcsolat létrehozdsa

Az irat szigndlasa el6tt az Ugykezelének meg kell dllapitani, hogy az iratnak van-e el6zményirata. Ha van, akkor az
érkezett iratot az el6zményhez kell sorolni (ligybe sorolds).

Amennyiben az el6zménykeresés soran megtalalt tUgyiratrol kidertl, hogy az nem az irat elGirata, de ismerete
szlikséges a szignalashoz és Uigyintézéshez, a két ligyiratot 0ssze kell kapcsolni (ligykapcsolatot kell 1étrehozni).
Iratkezelési szoftverrel nyilvantartott tigyek esetében a kiilénb6z6 években, de ugyanazon lgyben keletkezett
iratokat is egy Uigyszamon/fészamon lehet nyilvantartani.

Az Ugy lezérasa utan az ligybe sorolt iratokat, illetve az ligykapcsolatokat a nyilvéntartasban és az el6adoi iven jeldlIni
kell.

Azokban az esetekben, amikor az elézményiratok nem csatolhatdak Ossze, azok hollétét és azonosité szamat az
eléadoi iven fel kell tiintetni.

Szigndlds

Az Ugykezeld a soron kiviil iktatott iratokat azonnal, a tovabbiakat még aznap, de legkésébb az érkezést kdvetd
munkanapon a munkakezdéskor koteles tovabbitani a szignalasra jogosulthoz.

Az érkezett iratot az Uigykezel6 - az Gigyintézé személy vagy szerv kijel6lése érdekében — koteles a vezetének vagy az
altala felhatalmazott személynek bemutatni. A vezet6 engedélyezheti az irat bemutatas el6tti iktatasat.

A szigndlasra el6készités soran az irat targydnak, tartalmanak az el6zményre utalé hivatkozasi szama alapjan,
el6szigndlasi jegyzék segitségével automatikus szigndlas is torténhet. Ebben az esetben kodzvetlenil ahhoz az
Ugyintéz6hoz kell tovébbitani az iratot, aki az tigyben eljar.

A szignalasra eltéré rendelkezés hidnyaban a szerv és a szervezeti egységek vezetéi jogosultak, a szignélas rendje a
helyi iranyit6 eszkdzben szabalyozhato.

Az el6zménnyel rendelkezd iratot — eltéré vezetdi utasitds hidnydban — az ligyet intézd szervezeti egységhez lehet
tovabbitani.

A szignélasra jogosult kizardlag az iratra torténd rdjegyzéssel hatdrozhatja meg az elintézéssel kapcsolatos utasitdsait.
Elektronikus munkafolyamatban az utasitas az erre biztositott elektronikus fellileten rogzitendé.

A szigndlasra jogosult vezet6 az automatikus szignalast felulbiralhatja és médosithatja.

A szignalasra jogosult az iraton kijel6li, hogy mely szervezeti egység vagy ligyintézé jarjon el az Ggyben, kozli az
elintézéssel kapcsolatos tovébbi utasitdsait (hataridd, stirgésség stb.), jeldli a szignalds idejét és a szignélast alairja.
Az iratanyagért a kijeldlt - tovdbbszignalas esetén az utoljara megjeldlt - szervezeti egység vezetdje vagy ligyintézéje
afelel6s.

Szervezeti egységre torténd téves szignalds esetén az iratot a kdzponti iktatonak vagy az tgyben eljarni koteles
szervezeti egységnek at kell adni.
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Iktatds

A NAV szerveihez érkezd, illetve ott keletkezé iratokat — a 136. pontban meghatérozottak kivételével - ha jogszabaly
masként nem rendelkezik, iktatni kell.

Az Ugyirat és az Uigyiratdarabok egyedi azonosit6é szamanak megképzése a DOKU rendszerben vonalkéddal (barkod),
a MonDoc rendszerben fészam/alszamos strukturdban térténik. A vonalkdd lehet etikett cimkére elérenyomtatott és
DOKU rendszer altal kozvetlenil generalt. Az elérenyomtatott vonalkdédok kezelésének rendjét az IFAF altal
el6készitett irdnyitd eszkoz tartalmazza.

Az iratkezelés és az ligyintézés soran az egyedi azonositd szam modositasa, felulirasa tilos.

Papiralapt iktatds esetén ceruzat alkalmazni, sorszdmot lrresen hagyni, felhasznalt lapokat Gsszeragasztani,
bejegyzett adatokat kiradirozni vagy mas médon olvashatatlanna tenni tilos.

Papiralapu iktatds esetén a téves bejegyzést egy vonallal torténé athuzassal kell érvényteleniteni, és a javitast a datum
megjel6lésével és aldirassal kell igazolni.

Elektronikus iktatas esetén az utélagos médositas tényét, a jogosultsaggal rendelkezd felhasznald azonositéjaval és a
javitas idejének megjel6lésével a program naplézza. A napléban rogzitésre keriilnek az eredeti és a médositott adatok.
Az iktatokonyvnek tartalmaznia kell a kovetkez6 adatokat:

a) iktatészam,

b) iktatds idépontja,

c) beérkezés id6pontja, mddja, érkeztetési azonositdja,

d) adathordozé tipusa (papiralapu, elektronikus) adathordozo fajtdja,

e) expedialds idépontja, mddja,

f)  kuldé adatai (név, cim),

g) cimzett adatai (név, cim),

h) hivatkozési szam (idegen szam),

i)  mellékletek szama, tipusa (papiralapu, elektronikus),

j)  Ugyintézé megnevezése,

k) irattargya,

I) el6-és utdiratok iktatészama,

m) kezelési feljegyzések,

n) Ugyintézés hatérideje, mddja és elintézés idépontja,

o) irattari tételszam,

p) irattarba helyezés ténye, ideje,

q) selejtezés, megsemmisités ténye, ideje.

Az egyedi azonosito szamot fel kell tiintetni az iraton és az el6addi iven. Gépi adathordozdn érkezett elektronikus irat
esetén az adathordozéra maradandé modon rd kell vezetni az egyedi azonosité szamot.

Az Ugyiratdarabok 6sszetartozasat a nyilvantartas teljes folyamataban jelezni kell.

Nem kell iktatni:

a) abemutatasra vagy jévahagyas céljabdl visszavarodlag érkezett iratokat,

b) anyugtakat, pénzligyi bizonylatokat, szamlakat,

c¢) amunkaugyi nyilvdntartasokat,

d) abérszamfejtésiiratokat,

e) azanyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

f) ameghivékat,

g) akonyveket, tananyagokat,

h) areklamanyagokat, tajékoztatokat, el6fizetési felhivasokat, drajanlatokat, arjegyzékeket,

i) azudvozlélapokat,

j)  avisszaérkezett tértivevényeket, elektronikus visszaigazolasokat,

k) akozlonyoket, sajtotermékeket,

I) anem szigoru szdmadasu bizonylatokat.

Ev végén az iktatokdnyvet/iktatokdnyveket és a segédleteket le kell zarni, és minden évben Uj
iktatokonyvet/iktatokdnyveket kell nyitni. Az elektronikus iktatokdnyvet a R. 43. § (3) szerinti médon kell év végén
lezarni vagy annak tartalmat a levéltarral egyeztetett formaban ki kell nyomtatni.

Tartés Gizemsziinet esetén az iratokat — az erre a célra megnyitott — manualis iktatokonyvben kell iktatni.
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A tartds lizemsziinet megsz(inését kdvetéen a manuadlis iktatokonyvbdl az Gigyiratokat az elektronikus iktatékonyvbe

at kell vezetni. Az atvezetés tényét a nyilvantartasokban kolcsénosen jeldini kell. DOKU rendszer hasznélata esetén

mindkét nyilvantartasban a vonalkédot kell hasznalni. MonDoc rendszer hasznalata esetén a manualis iktatokonyvben

nyilvantartasba vett szdmon beérkezé/kimend iratokra ra kell vezetni az elektronikus iktatékdnyvben kapott szamot.
A manuglis iktatokonyv az elektronikus iktatokonyv kotelezé rovatait tartalmazza.

Az irat kiilalakja

A NAV Arculatkdnyve alapjan az IFAF elkésziti a kdtelezéen haszndlandd dokumentumsablonokat (pl. kiilsé, belsé
levelezés mintai, feljegyzés, jegyz6kdnyvminta stb.), amelyek belsé portdlrél torténé letdlthetdségét biztositja.

Az iratokat iratkezelési zaradékkal kell ellatni, amelynek tartalmaznia kell a cimzettek nevét.

A nem a szakmai rendszerek altal készitett iratok iratkezelési zaradékanak tartalmaznia kell a cimzettek nevét és azirat

elektronikus formatumanak fajlnevét.

Kiadmdnyozds

Iratot kiadmanyozni csak az SzMSz-ben vagy Ugyrendben kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy jogosult.

A kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.
Hiteles a kiadmany ha:

a)

b)

d]

a kiadmanyozasi joggal rendelkezd sajat kezlileg aldirja és az aldirdsa mellett szerepel a
bélyegzé-nyilvantartasban szerepld, szervezeti egységére/személyére nyilvantartott hivatalos bélyegzd
lenyomata,

a kiadmanyozé neve mellett az s. k. jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy A kiadmany hiteles
zaradékkal, bélyegzdvel és alairdsaval ellatta,

a kulén jogszabalyban meghatéarozott, valamint Az elektronikus aldirds kezelésének rendjérél szélé irdnyitd
eszkozben foglalt alairassal lattak el.

Nyomdai Uton/tdmegesen eléallitott kiadmany esetén elegendé:

a)

b)

a kiadmdanyozé neve mellett az s. k. jelzés és a kiadmanyozdé szerv bélyegzé-nyilvantartasban szerepld szervezeti
egységére nyilvantartott hivatalos bélyegzélenyomata,
a kiadmanyozé alakhi aldirdsmintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzé-nyilvantartasban szereplé szervezeti
egységére nyilvantartott hivatalos bélyegzélenyomata.

Nem mindsul kiadmanynak:

a)
b)

az elektronikus visszaigazolas,
a fizetési azonositorol és az iktatdszamroél szo6l6 elektronikus tajékoztatas.

A kiadmanyokat a NAV hivatalos dokumentumsablonja alapjan kell elkésziteni.
A kiadmanynak minden esetben tartalmaznia kell:

a)
b)
)

[oXNg)

)
)

o

fe)

9)
h)

a NAV szervezeti egysége nevét, azonosito adatait (cim, telefon, fax),

az Ugyintézd nevét (kivéve a felsGvezetdi, nem hatdsagi ligyben torténd levelezésnél),
a kiadmdanyozé nevét, beosztasat, alairasat,

azirat targyat,

az irat iktatoszamat,

a mellékletek szamat,

a cimzett nevét, cimét,

a hivatkozési szamot.

Az elektronikus kiadmany hitelesitésére a kiadmanyozas idépontjat dokumentalé elektronikus alairast kell alkalmazni.
A NAV szerveinél keletkezett iratokrol az iratot 6rz6 szervezeti egység vezet6je vagy ligyintézdje - figyelemmel az
iratok masolasara, hitelesitésére vonatkozo szabalyokra — a jogosult részére hitelesitési zaradékkal ellatott papiralapu

és elektronikus masolatot is kiadhat.

Az Ugyintéz6 az altala készitett kiadmanytervezet irattari példanyat szignodjaval koteles ellatni. A kiadmanyozdasra

jogosult személy a tervezetet sajat kezu alairasaval és keltezéssel latja el. Az s. k. jelzés esetén az ligyintézé/ligykezeld
A kiadmany hiteléul zadradékot ravezeti, bélyegzélenyomattal latja el és aldirja.
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Iratok dtaddsa-dtvétele szerven bellil

Az atadds-atvétel tényét az iratkezel rendszerben kell régziteni. Amennyiben az iratok fizikai dtadas-atvétele az
iratkezeld rendszerben térténd rogzitéstdl elvalik, az iratok dtadas-atvételének tényét dtadokdnyvben, belsé kézbesitd
kdnyvben vagy az irat irattari példanyan az atvevd alairasaval és datum feltlintetésével is rogziteni kell.

Expedidlds

Az Ugyintézé koteles az irattovabbitashoz a kiadmény(oka)t a mellékleteikkel egylitt az iratok tovdbbitasaval

megbizott Uigykezel6 részére el6késziteni.

Az iratokat az ligykezel6 tovabbitja, aki koteles:

a) az iratot a cimzettnek az e Szabdlyzatban meghatarozottak szerint — az Azonnal, illetve a Siirgés jelzéssel
ellatottakat soron kivil - tovabbitani;

b) aziktatokdnyvbe a tovabbitds megtorténtét bejegyezni;

c) aziratirattarban marado példanyan vagy az el6adoi iven az elkiildés (expediélas) idépontjat, médjat feljegyezni
és aldirni.

Az iratokhoz a kiadmanyozo6 dontése alapjan az alabbi kezelési utasitasok alkalmazhatdk:

a) Sajat kez( felbontasral,

b) Mas szervnek nem adhaté at!,

c) Nem masolhatd!,

d) Kivonat nem készithetd!,

e) Elolvasas utan visszaklldendé!,

f)  Zart boritékban tarolando!,

g) normal, ajanlott, tértivevényes, elsébbségi kiildemény.

Az Ugykezel6nek tovabbitas el6tt ellendrizni kell, hogy az alairt, illetve hitelesitett és bélyegzélenyomattal ellatott

iratokon végrehajtottak-e minden kiaddi utasitast, majd gondoskodik a kildemények tovdbbitasra vald

el6készitésérdl (boritékolds, csomagolds). Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat lehetdleg egy boritékban kell

elhelyezni, és normal kiildemények esetén a boritékra valamennyi irat iktatészamat ré kell vezetni, illetve ajanlott vagy

tértivevényes kiildemények esetén iratkisér6é jegyzéket kell csatolni. Telefaxon kiildott irat esetén a Tovabbitasi

nyugtat az irathoz kell csatolni.

A boriték cimoldalan fel kell tintetni:

a) akildé szervezeti egység megnevezését (kodjat) és cimét,

b) azirat(ok) iktatoszamat,

C) acimzett megnevezését és cimét,

d) atovéabbitdsra vonatkozé egyéb jelzéseket (S. k. felbontasra, Stirgés, Ajanlott, Tértivevényes, Dij hitelezve stb.).

A tértivevényen fel kell tlintetni:

a) akuldé szerv, szervezeti egység megnevezését (kddjat), postacimét,

b) aziratjellegét,

c) aziratiktatészamat,

d) azligyintézé nevét vagy technikai azonosité szamat/nyilvantartasi szamat,

e) acimzett megnevezését és cimét,

f)  acimzett tdvolléte esetén otthagyando értesités tipusanak megjeldlését,

g) akildeményazonositot (ragszamot).

Tértivevénnyel kell kikiildeni minden hatoésdgi iratot, amelyhez jogkdvetkezmény flizédik, vagy amelyeknél az tvétel

tényét bizonyitani sziikséges.

A postai kézbesitésnél haszndlt, visszaérkezett tértivevényeket — érkeztetés és iktatds nélkil - az lgyirathoz, a

kézbesités eredményét, illetve a visszaérkezés datumat az iktatasi adatokhoz kell rogziteni. A papiralapu irattéri

példany nélkul kiklildott iratok esetében a visszaérkezett tértivevényt visszakeresheté modon, kdtegben kell az tigyre

vonatkozé 6rzési ideig tarolni.

Téves cimzés miatt visszaérkezett kildemény esetén egyeztetni kell a rendelkezésre all6 adatok alapjan a cimzés

pontossagat, a cimzés elirdsa esetén a javitott cimzéssel meg kell ismételni a kiildemény elkildését.

Avisszaérkezett kiildeményt vissza kell adni az ligyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél.
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Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikusan kildte be, vagy azt — az
elektronikus levélcime megaddasa mellett - kifejezetten kéri.

Amennyiben az elektronikus levél elkiildése meghiusul, illetve a kdzponti postafiok a letdltést nem regisztralta, az
elektronikus irat papiralapu hiteles valtozatat hagyoméanyos kézbesitési modszerrel kell megkiildeni a cimzettnek.

Az irat hatdridés-nyilvdntartdsba helyezése

Az iratot hatéridés-nyilvantartasba helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy megbizottja engedélyével szabad.
Az engedélyt az iraton fel kell tiintetni. A hataridét az ligyben eljaré ligyintézének kell az iraton és az el6addi iven év,
hé, nap megjeldlésével feltiintetni.

Hatarid6s-nyilvantartasba helyezhetd azirat, igy — a Ket. 33. §-a értelmében - az ott eltelt id6 az ligyintézési hatarid6be

sem szamit bele a kovetkez6 esetekben:

a) ahatdaskari vagy illetékességi vita egyeztetésének, illetve az eljaré hatdsag kijelolésének idétartamara,

b) a jogsegélyeljards, valamint a nyilvdnos, vagy valamely hatésdg, birésdg vagy a Magyar Orszagos Kozjegyzbi
Kamara jogszabdllyal rendszeresitett nyilvantartasdbdl kért adat beszerzése idétartamara,

c) a hidnypotlasra, illetve a tényallas tisztdzdsahoz sziikséges adatok kozlésére irdnyuld felhivastdl az annak
teljesitéséig terjedd idére,

d) aszakhatdsag eljardsanak idétartamara,

e) azeljaras felfuggesztésének id6tartamara,

f) azugyfélnek az eljards meginditasarol valo értesités mell6zése esetén, ha az ligyben a hatdsag bizonyitasi eljarast
folytatott le, az eljaras id6tartamara,

g) a hatésag mikodését legaldbb egy teljes napra ellehetetlenité lizemzavar vagy mas elhdrithatatlan esemény
id6tartamara,

h) akérelem, dontés és egyéb irat hiteles forditdsahoz sziikséges idétartamra,

i) aszakért6i vélemény elkészitésének id6tartamara,

j)  a hatésadgi megkeresés vagy a dontés postara addsanak napjatél annak kézbesitéséig terjed6 idétartamdra,
valamint a hirdetményi, tovabbd a kézbesitési meghatalmazott és a kézbesitési igygondnok ttjan torténd kozlés
id6tartamara.

A hatdrid6t az iktatokdnyv vonatkozé rovataban, illetve az iratkezelé rendszer megfelel6 mezéjében a naptari nap

megjeldlésével kell feltlintetni.

Az ligykezel6 a hataridés-nyilvantartasra dtvett iratot koteles:

a) azegyéb iratoktdl elkllonitve, és hataridéként megjeldlt naptéri napok és az iktatdszdm sorrendjében elhelyezni
és nyilvantartani,

b) a hatérid6 el6tti napon — ha id6kdzben mdsként nem intézkedtek - az iktatékonyvbdl kivezetni és az
ligyintézének atadékonyvvel kiadni.

V.
Irattdrozas, selejtezés, levéltarba adas

Irattdr, irattdrozds

Az elintézett Gigyeket irattarba kell helyezni.

Az ligyintéz6 feladata:

a) azlgy befejezésével egyidejlileg meghatdarozza az irattéri tételszamot, illetve a nyilvantartasba vétel soran adott
irattari tételszdmot jovahagyja vagy feliilbirdlja, valamint megvizsgélja az el6irt kezelési utasitasok teljestilését,

b) a felesleges munkapéldédnyokat és masolatokat az Ugyiratbdl kiemeli és selejtezési eljaras mell6zésével
megsemmisiti,

c) azlgyiratdarabokat keletkezésiik szerint emelked6 sorrendben, hidnytalanul az alapirat el6adoéi ivébe helyezi.

Az ligykezel6 feladata:

a) koteles ellendrizni, hogy az ligykezelés szabdlyainak eleget tettek-e,

b) hidnyossdg esetén az iratot visszaadja az ligyintézének, aki gondoskodik a hidnyossdg megsziintetésérél.
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Az elintézett ligyeket irattari tételszam és 6rzési id6 szerint rendezve, szlikség szerint ktegelve vagy eléadodi ivben kell
azirattarnak atadni.

Az el6adoi ivekben 6rzott iratoknal az irattari tételszamot és a keletkezés évét az el6addi iven is fel kell tiintetni.

Az irattari kotegekben 6rzétt iratoknal az irattari tételszamot és a selejtezés évét a kotegeken is fel kell tiintetni.

Az iktatokonyv megfelelé rovatdba az irattdrba helyezés idépontjat be kell vezetni, és el kell helyezni az irattdri
tételszamnak megfeleld gydjtébe.

Az irattérba helyezést a szervezeti egység vezetéje vagy megbizottja engedélyezi.

Az iratok tarolasat az adathordozo fajtajatol figgéen kell biztositani.

Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, allomanyok utélagos elolvasasat, hasznalatdt mindenkor biztositani
kell az erre szolgal6 eszk6zok esetleges médositdsa, cseréje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus iratokrél
tartos, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni.

Az elintézett Ugyek iratait a szervezeti egység vezet6jének dontése alapjan legfeljebb 5 év id6tartamra dtmeneti
irattarban lehet elhelyezni, errél a helyi iranyité eszkdzben rendelkezni kell.

A Kbzponti Irattdr mikodése

A Kozponti Irattér a lezart évfolyamu ligyiratokat eléaddi ivben elhelyezve, iratkezelési segédleteikkel egytt, évkorik,

irattari tételszamuk szerint csoportositva, sziikség szerint kdtegelve vagy eléaddi ivben veszi at.

A Kdzponti Irattar feladatai:

a) azirattarban 6rzott iratanyagokrdél nyilvéntartast vezet,

b) selejtezi a lejart megdrzési idejl iratokat a selejtezési terv és levéltari zaradékkal ellatott selejtezési jegyz6kdnyv
alapjan,

c) Dbiztositja az elektronikus iratok utélagos olvashatésagat, visszakereshetéségét, hasznalatat a megdrzési id6
lejartaig,

d) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak az illetékes kozlevéltar részére torténé dtadasardl,

e) gondoskodik a leselejtezett iratanyag megsemmisitésérdl.

Az irattarbdl lgyeket Ugyiratkikérével lehet kdlcséndzni, amit engedélyezhet az iratot irattdrozé szerv, annak

jogutddja, illetve az ligyben eljarni jogosult szerv vezetdje. Jogutdd nélkil megszlint szervezeti egység esetén az

engedélyt az iratkezelés helyi felligyeletét ellaté vezet6 jogosult megadni. Hasonléan kell engedélyezni a betekintést,

masolast is.

Azirattarbol kiadott Ugyiratrol gyiratpotld lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt az dtvevé alair, és amelyet a

kolcsonzés ideje alatt az irattarban az Ugyirat helyén kell tarolni. Amennyiben az iratkdlcsonzést az elektronikus

nyilvantartds rogziti, az ligyiratpotlé lap elhagyhaté.

A kolcsonzést utdlagosan is ellenérizhetd mddon, dokumentdltan a kdlcsonzési napld vezetésével kell végezni.

Amennyiben az iratkdlcsénzést az elektronikus nyilvantartas rogziti, a kdlcsénzési naplé vezetése elhagyhato.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhaszndlok naplozas mellett tekinthetik meg az iratot. Amennyiben a

felhaszndld a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, az irattar kezeléséért felelés tigyintézének kell

gondoskodnia arrél, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus iton megkapja a kért irat masolatat.

Az iratok selejtezése, megsemmisitése

A lejart Orzési idejl irattari anyagot selejtezni kell. Az 6rzési idére és a selejtezhetdségre az Irattéri tervben
meghatarozottak az irdnyadok.

A selejtezésrol a selejtezési bizottsag tagjai dltal alairt selejtezési jegyz&konyvet kell késziteni 3 példanyban, amelynek
2 példéanyat iktatas utan az illetékes kozlevéltarhoz kell tovébbitani a selejtezés engedélyeztetése érdekében.

A selejtezési jegyzékonyv kotelezd és elengedhetetlen melléklete a selejtezési jegyzék, amely tartalmazza a
selejtezendd iratok

a) évkorét,

b) irattéri tételszamat,

c) targykorét/tigykorét,

d) mennyiségét (ifm).
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A selejtezési jegyz6konyv nem selejtezhetd.

A kozlevéltar az iratok megsemmisitését — a szilkséges ellenérzés utan - a selejtezési jegyzékonyv visszaklldott
példényara irt zaradékkal engedélyezi.

A selejtezés tényét és id6pontjat a selejtezési jegyzékonyvre fel kell vezetni és az iktatokonyv megfelelé rovataban
jelolni kell.

A selejtezett iratokat zUzassal vagy az irat adathordozéjéanak anyagétol fliggé egyéb moédszerek alkalmazasaval ugy
kell megsemmisiteni, hogy tartalmukat megallapitani ne lehessen.

Levéltdrba adds

A nem selejtezhetd iratokat — a hatarid6 nélkil 6rzenddk kivételével — 15 év 6rzési idé utdn, elézetes egyeztetéssel,
az illetékes kozlevéltarnak at kell adni. A kozlevéltarnak csak lezart, teljes évfolyamok rendezett iratai adhatok at.

A maradand¢ iratanyagot évkor és irattéri tételszdm szerint csoportositva, lezért teljes évfolyamonként tgyviteli
segédletekkel egyitt, nem fertézott allapotban, levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban, atadas-atvételi
jegyz6konyv és jegyzék alapjan kell dtadni.

Elektronikus iratokat kilon jogszabalyban meghatarozott formatumban, az iratok levéltéri kezelését (olvashatéva
tétel, levéltari selejtezés, levéltéri feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatdsdg stb.) biztositd elektronikus segédletekkel
egyutt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iktatokdnyvbe be kell vezetni.

A visszatartott Ugyiratokrdl — beleértve a kozlevéltar dltal helyhiany miatt at nem vett iratokat is — a kozlevéltarral
egyeztetett mddon kiilon jegyzékonyvet és jegyzéket kell késziteni, feltlintetve a tervezett dtadas-atvétel idépontjat.

V.
Zard rendelkezések

NAV szerv jogutddlassal vald megszlinése esetén iratait a jogutdd szerv kezelésébe kell atadni.
NAV szervezeti egységének megsziinése esetén a lezart ligyeket a kdzponti iktatd veszi at, a folyamatban [évé tUgyek
intézésérdl a szerv vezetdje intézkedik.
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2/a. szamu melléklet a 2/2011. (VIll. 19.) NAV utasitdshoz

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal Irattari terve - DOKU rendszer
Budapest, 2011.

1. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. torvény (Ltv.) 9. § (4) és 10. § (9) bekezdése értelmében a Magyar Orszédgos Levéltar egyetértésével
irattari tervet készit, amelyben
a) azirattdri tételeket feladat- és ligykor szerint csoportositja,

b) meghatdrozza az egyes irattari tételekbe tartozé iratok korét, azok megdrzési idejét,
c¢) meghatdrozza a nem selejtezhetd irattari tételeket és ezek levéltéri dtadasanak hatéridejét.

2. Az irattéri tételek megegyeznek a NAV orszagos szamitdgépes iratkezelési rendszerében 2010. 12. 22-én hasznalt
Ugytipuskodokkal.

3. Azirattéri tervben alkalmazott jel6lések:

a) "0" =nem selejtezhetd irat,

b) 2-50=a selejtezhetd iratokndl az évek szama,

¢ “-" =azadott szervezetnél ilyen targyu irat nem fordul el6,

d) “X" =kilon jogszabdly rendelkezik a selejtezésrdl,

e) /" =letiltott kdd, mar nem lehet rd iktatni (A letiltott igykddokat az irattari tervben a sotétebb hattér is
megkilonbozteti.)

f) A négyjegyl tételszdm el6tt az “U” tgyet jelent.

4. Azirattdri tételszam az irat iktatasakor kerll meghatérozasra, amit irattdrba helyezésig modositani lehet.

5. Az Uigy selejtezési hatéridejét az ligytipuskodnal feltiintetett selejtezési idé hatarozza meg. Ugylanc esetén az azt
alkoto Ugyek kozil a legkésébb selejtezheté ligy hatdrozza meg az ligylanc selejtezési idejét. A hatarid6é szamitas
kezdete az ligy lezérasanak a datumat kdvetd év janudr elseje.

6. Az irattari tervben foglaltakat az IFAF vezetdje az érintett szervezeti egységek javaslata alapjan, a Magyar Orszagos
Levéltar egyetértésével modosithatja.
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Megérzési (selejtezési)
Tételszam Targy Kézponi::é (éV)Termeﬁ :‘i‘;g:i;b; Letiltas
szervek szervek
I. Altaldnos rész
MUkodtetés, iranyitds, belsé igazgatasi tigyek
U1000 |IRANYITAS, IGAZGATAS (MARADANDO ERTEKU)' 0 0 15
U1002 |IRANYITAS, IGAZGATAS 2 2 = /
U1003 |OSSZEFOGLALO, JELENTESEK, EMLEKEZTETOK 2 2 -
U1005 |IRANYITAS, IGAZGATAS 5 5 5 = /
U1006 |EGYEB IRANYITASI UGYEK 5 5 -
U1010 |IRANYITAS, IGAZGATAS (ALTALANOS, UGYVITELI ERTEKU) 10 10 -
U1020 |[IRANYITAS, IGAZGATAS 20 20 20 = /
U1021 |UGYRENDI, UGYVITELI UTASITASOK 20 20 -
U1030 |TAJEKOZTATAS 7 7 -
U1070 |SAJTO ES PROTOKOLL UGYEK 5 5 -
U1210 |JOGSZ.UTASITAS VELEMENYEZES 7 7 - /
U1300 [KOZTISZTVISELO ELLENI BEJELENTES 7 7 = /
U1330 |TAJEK. A SZERV MUKODESEROL 10 10 = /
U1350 |[KORMANYTISZTVISELO ELLENI BEJELENTES 7 7 -
U1400 |BELSO ELLENORZES 10 10 -
U1401 |BELSO ELLENORZES, INTEZKEDESI TERV 0 0 15
U1410 | TORVENYESSEGI VIZSGALAT (MARADANDO ERTEKU) 0 5 15
U1417 TOR}/EE\IYESSEGI VIZSGALAT (ALTALANOS, UGYVITELI 7 7 ~
ERTEKU)
U1500 |SZERVEZES 0 5 15
U1505 |SZERVEZES 5 5 5 - /
U1525 |APEH-VP Integracio 0 0 15
U1530 [JOGI KEPVISELET IRATAI 7 7 = /
U1550 |PROJEKTIRANYITAS 7 7 -
U1640 |BELYEGZO NYILVANTARTAS 7 7 = /
U1700 |EGYEBIGAZGATAS UGYVIT. IRATOK 7 7 = /
U2110 |FELUGY. VIZSG. JKV. JELENTES 7 7 - /
U3430 |FELUGYELETIINTEZKEDES 7 7 - /
U4210 |ERTESITESI JEGYZOKONYV 7 7 = /
U4220 |MEGKERESESEK 7 7 - /
U4540 |KULSO SZERV. KAPCSOLATTART. 7 7 = /
U4700 |PERES ELJARAS 7 7 -
U4715 |PERES ELJARAS 15 15 15 - /
U4716 |PERES UGYEK, PERKOLTSEG 15 15 -

T A tanusitvany érvényességének lejartatol szamitott legalabb 10 évig, illetéleg az elektronikus aldirassal, illetve az azzal aldirt elektronikus
dokumentummal kapcsolatban felmerdilt jogvita jogerds lezarasaig kell megérizni.
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Megérzési (selejtezési)

Tételszam Targy Kézponijé (éV)Termeﬁ :‘i‘;g:i;b; Letiltas
szervek szervek
U5000 |INFORMACIOSZERVEZES? 5 5 -
U5010 |NFORMACIOSZERVEZES 10 10 10 = /
U5011 |INFORMATIKAI FEJLESZTESI TEVEKENYSEG 10 10 -
U5020 |NFORMACIOSZERVEZES NS 0 0 15 /
U5021 |INFORMATIKAI FEJLESZTESI STRATEGIA 0 0 15
U5140 |TAJEKOZTATASI TERV 7 7 = /
U5230 |INFORMACIOS JELENTESEK 8 8 -
U5330 |EVKOZI GYORSJELENTESEK 7 7 = /
U5370 |GYORSJELENTES ADATLAPOK 7 7 - /
U5380 |[STATISZTIKA 7 7 -
U5385 |STATISZTIKA 15 15 15 = /
U5386 |BERUHAZASIES FELUJITASI JELENTESEK 15 15 -
U5400 |NEMZETKOZI KAPCSOLATOK (INF) 0 0 15
U5450 |BELFOLDI KAPCS.-OK EGYUTTM.(INF) (MARADANDO ERTEKU) 0 0 15
U5460 EFE_I[_IE(}?LI])DI KAPCS.-OK EGYUTTM.(INF) (ALTALANOS, UGYVITELI 10 10 _
U5500 |UZEMELTETESI FELADATOK? 2 2 -
U5505 |SZAMITASTECHNIKAI MUKODTETES 5 5 5 = /
U5506 |INFORMATIKAI PROBLEMAK KEZELESE 5 5 -
U5510 |[SZAMITASTECHNIKAI MUKODTETES 10 10 10 — /
U5511 |EGYEB SZAMITASTECHNIKAI MUKODTETES 10 10 -
U5520 |SZAMITASTECHNIKAI MUKODTETES 20 20 20 = /
U5521 |FELHASZNALO RENDSZEREK, PROGRAMFEJL. 20 20 -
U5530 |SZAMITASTECHNIKAI MUKODTETES NS 0 0 15 /
U5531 |ADATVEDELEM, ADATBIZTONSAG 0 0 15
U5550 |SZAKTERULETI INF. ES ADATSZOLG. 10 10 -
U5630 |IRATKEZELESI FELUGYELET 7 7 = /
U6000 |GAZDALKODASIES KOLTSEGVETESI UGYEK 0 - 15
U6008 |GAZDALKODASI ES KOLTSEGVETESI UGYEK 8 8 8 = /
U6009 |KOLTSEGVETESSEL KAPCS. UGYEK 10 10 -
U6110 |BERUHAZAS, BERUHAZASI TERV 7 7 — /
U6120 |BERUHAZASSAL KAPCSOLATOS UGYEK NS 0 0 15 /
U6121 |BERLETI UGYEK, INGATLAN NYILVANTARTASOK 0 0 15
U6130 |BERUHAZASSAL KAPCSOLATOS UGYEK 10 10 -
U6200 |ALLAMIKLTV. SZEMBENI KOT. BEV. (ALT.) 8 8 -
U6210 |FEGYVERZETI ANYAGOKKAL KAPCS. UGYEK 25 25 -

2 A meg06rzési id6t a program hasznalatanak befejezésétél kell szamitani.
3 A megdrzési id6t a jogosultsag vagy a honlap megsz(inésétdl kell szamitani.
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8645

Megérzési (selejtezési)

Tételszam Targy Kézpon:ié (éV)Termeﬁ :‘“:‘a’zlatf]zjbj Letiltas
szervek szervek

U6220 |KARTERITES 10 10 -

U6230 |KOZERDEKU BEJELENTES 5 5 -

U6240 |TESTULET TAGJAINAK IDEZESE 5 5 -

U6300 |IRATKEZELESI SEGEDLETEK NS 0 0 - /

U6301 |IKTATASRA HASZNALT NYILVANTARTASOK 0 0 -

U6310 |IRATKEZELESI SEGEDLETEK 10 10 -

U6315 |IRATKEZELESI SEGEDLETEK 15 15 15 - /

U6316 |BELYEGZONYILVANTARTAS 15 15 -

U6350 |SELEJTEZES LEVELTAR JOVAHAGYASAVAL 0 0 15

U6360 |EGYEB SELEJTEZESSEL KAPCS. IRATOK 10 10 -

U6400 |SZOLGALATSZERVEZES,SZOLG.NYILV. 5 5 -

U6405 |BELF. KIKULDETESSEL KAPCS. UGYEK 5 5 -

U6425 |KULF. KIKULDETESSEL KAPCS. UGYEK 25 25 -

U6455 |TALALT TARGYAKKAL KAPCS. INTEZKEDESEK 5 5 -

U6460 |TALALT DOLGOK NYILVANTARTASA 10 10 -

U6470 |TITOKTARTAS ALOLI FELMENTES 5 5 -

U6505 |OLAF K.I. KAPCSOLATTARTAS, JELENTESEK 5 5 -

U6510 |OLAF K.I. ELLENORZES, SZERZODESEK 10 10 -

U6610 |JOGORVOSLATOK 10 10 -

U6615 |JOGORVOSLAT - BIROSAGI FELULVIZSGALAT 15 15 -

U6730 |KIKULDETESI IRATOK 7 7 - /

U7000 |GAZDALKODASI UGYEK (MARADANDO ERTEKU)* 0 0

U7001 |PENZKEZELESSEL KAPCS. GAZD. UGYEK 8 8 -

U7002 |ETKEZES, SZALLAS, MUZEUMI UGYEK 8 8 -

U7003 |BEF.-, FORGOESZK. MEGR., SZETOSZT. 8 8 -

U7008 |GAZDALKODASI UGYEK 8 8 8 - /

U7009 |BEF., FORGOESZK. ATADAS, LELTAR, SELEJTEZES 10 10 -

U7010 |EGYEB GAZDALKODASI UGYEK 10 10 -

U7011 |KIADVANYOK 10 10 -

U7012 |VAGYONBIZTOSITASOK 10 10

U7015 |GAZDALKODASI UGYEK 15 15 15 - /

U7016 |LAKASEPITESI ALAP SZAMLA 15 15 -

U7017 |LEFOGLALT DOLGOK NYILVANT. NYOMTATV. 15 15 -

U7030 |GAZDALKODASI UGYEK 30 30 30 - /

U7031 |TORZSK. NYILVANT., KINCSTARRAL KAPCS. UGYEK 30 30 -

U7032 |TARGYI-, FORGOESZKOZ NYILVANT. 30 30 -

*Nem selejtezhetd, de a levéltarnak nem kell atadni.
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Megdrzési (selejtezési)
Tételszam Targy 190 (&) Levéltarba | ) s
Kézponti | Terileti | 4tadands
szervek szervek
U7230 |FOGYOESZKOZ IGENYLES 7 7 - /
U7240 |NYOMTATVANY UGYEK 7 7 -
U7250 |RAKTARI BIZONYLATOK 7 7 = /
U7260 |SZAKKONYV MEGRENDELES 7 7 = /
U7310 |GEPKOCSI KARBANTARTAS 7 7 -
U7320 |GK. TORZSKONYV, SZERSZAMKONYV 7 7 -
U7420 |LELTARES ELSZAMOLASAI 7 7 - /
U7430 |INGATLANLELTAR 30 30 -
U7500 |KOZBESZERZES® 5 5 -
U7510 |KOZBESZERZES 10 10 10 - /
U7511 |BEFEKTETETT-, FORGOESZKOZOK PALYAZTATASA 10 10 -
U7710 |POSTADIJAK 7 7 - /
U7800 |EGYEB KOLTSEGVETESI UGYEK, MEGRENDELOK 7 7 - /
U8000 |SZEMELYZETI ES MUNKAUGYEK® 50 50 - /
U8100 |SZEMELYUGYI MUNKA ES SZOCIALIS UGYEK’ 50 50
U8105 |SZEMELYUGYI MUNKA ES SZOCIALIS UGYEK 5 5 5 - /
U8106 |SZABADSAG, TULSZOLGALAT, RENDK. MUNKAVEGZES 5 5 -
U8110 |EGYEB SZEM.MUNKA ES SZOC.UGYEK 10 10 -
U8115 |SZEMELYUGYI MUNKA ES SZOCIALIS UGYEK 15 15 15 = /
U8116 |SZOLGALATIIGAZOLVANY, JELVENY 15 15 -
U8125 |SZEMELYUGYI MUNKA ES SZOCIALIS UGYEK 25 25 25 - /
U8126 |OSSZEFERHETETLENSEG, KOLCSON ES LAKASUGYEK 25 25 -
U8130 |SZEMELYUGYI MUNKA ES SZOCIALIS UGYEK 30 30 30 - /
U8131 |EGESZSEGUGY, MUNKAKORI LEIRASOK 25 25 -
U8135 |SZEMELYUGYI MUNKA ES SZOCIALIS UGYEK NS 0 0 15 /
U8136 |LETSZAMJELENTES, ALLOMANYTABLA, NYILVANTARTASOK 0 0 15
U8140 |SZEMELYI ANYAGOK® 50 50 -
U8150 |MUNKAUGY! PEREK 50 50 -
Us160 |UDULES 10 10 -
U8200 |BERPOLITIKA ES MUNKAEROGAZDALKODAS 20 20 -
U8220 |ANYAGI OSZTONZES, MOZGOBER 10 10 - /
U8260 |SZEMELYZETI NYILVANTARTAS® 50 50 - /
U8300 |OKTATAS, KEPZES 10 10 -
U8305 |OKTATAS, KEPZES 5 5 5 - /

® A szerz6dés teljesitésétdl szamitva.

© A meg0rzési id6t a kdzszolgalati jogviszony megszlinésétdl kell szamitani.
7 A megdrzési id6t a kozszolgalati jogviszony megsziinésétdl kell szamitani.
8 A meg0rzési id6t a kdzszolgalati jogviszony megsziinésétdl kell szamitani.
° A meg0rzési id6t a kdzszolgalati jogviszony megszlinésétdl kell szamitani.
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Megérzési (selejtezési)

Tételszam Targy 190 (&) Levéltarba | ) s
Kézponti | Terileti | 4tadands
szervek szervek

U8306 |NEMZETKOZIKEPZES, OLAF 5 5

U8310 |JUTALMAZASOK IRATAI 10 10 -

U8315 |OKTATAS, KEPZES 15 15 15 = /

U8316 |OKTATAS, TANF. SZERVEZES 15 15 -

U8320 |OKTATAS, KEPZES 20 20 20 - /

U8321 |OKTATAS, TANF. ERTEKELESEK 20 20 -

U8350 |OKTATAS, KEPZES 50 50 50 - /

U8351 |OKTATAS, NAPLOK, NYILVANTARTASOK 50 50 -

U8355 |OKTATAS, KEPZES NS 0 0 15 /

U8356 |OKTATAS, VIZSGA JKV., HALLGATOK ANYAKONYVE 0 0 15

U8410 |ATHELYEZESEK 10 10 - /

U8430 |MUNKAADOI IGAZOLVANYOK 10 10 - /

U8500 |KOZTISZTVISELOI VAGYONNYILATKOZAT'® 10 10 -

U8600 |OKTI TEVEKENYSEGEI 10 10 -

U8710 |FISCALIS TISZTVISELOCSERE PROGRAM 7 7 -

U8720 |KULFOLDIKIKULDETES 7 7 -

U8730 |MUNKAUGYI VITAK 10 10 - /

U8900 |HIVATASOS SZOLGALATI JOGVISZONY 50 50 -

U8905 |HIVATASOS SZOLGALATI JOGVISZONY 5 5 5 = /

U8906 |HIVATASOS ALL. IGAZOLASOK, KIHALLGATAS 5 5 -

U8915 |HIVATASOS SZOLGALATI JOGVISZONY 15 15 15 - /

U8916 |HIVATASOS ALL. ELISMERESEI, POTLEKAI 15 15 -

U8930 |HIVATASOS SZOLGALATI JOGVISZONY 30 30 30 - /

U8931 |HIVATASOS ALL. ALKAMASSAGI VIZSGALATOK 30 30 -

U8950 |ILLETMENNYEL ES JARANDOSAGGAL KAPCS. UTASITASOK 0 0 15

U8960 |HIV. ALL. RUHAZATI UTANPOTLAS UGYEK 8 8 -

U8970 |SZEM. JUTTATAS ELOIR. KOTVALL. 8 8 -

U8975 |MEGBIZASOK, SZAKERTOK, TOLMACSOK SZAMFEJTESI UGYEI 10 10 -

U8980 |ILL. KAPCS. SZOLG. PANASZ UGYEK 50 50 -

U8985 |EGYEB ILL. ERINTO UGYEK 10 10 -

U9320 |FELKESZITO ERTEKEZLETEK 7 7 - /

U9350 |TOVABKEPZESI UGYEK 7 7 - /

U9530 |UDULES 7 7 - /

1 Az ugykodhoz tartozé iratokat 10 évig, de legfeljebb a nyilatkozattételre koteles koztisztvisel$ kozszolgalati jogviszonyanak fennallasaig kell

megdrizni.
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Megérzési (selejtezési)
Tételszam Targy 190 (&) Levéltarba | ) s
Kézponti | Terileti | 4tadands
szervek szervek
II. Killoénos rész
Nyilvantartas, adatszolgaltatas, bevallas

U0001 |EVES BEVALLASOK 10 10 -

U0002 |FELEVES BEVALLASOK 10 10 -

U0004 |NEGYEDEVES, EVKOZI BEVALLASOK 10 10 -

U0005 |ESETI IGENYLESEK, BEVALLASOK 10 10 -

U0010 |BEVALLAS FELDOLGOZAS 10 10 -

U0012 |HAVIBEVALLASOK 10 10 -

U0013 | TECHNIKAILAG MEGSZUNT ADOZOK BEVALLASA 10 10 -

U0070 |HAVI JARULEKBEVALLASOK 10 10 -

U0071 |NEGYEDEVES JARULEKBEVALLASOK 10 10 = /
U0072 |ESETI JARULEKBEVALLASOK 10 10 = /
U1890 |KAMATKIFIZETESI ADATSZOLGALTATAS 7 7 -

U2100 |ADOALANY NYILVANTARTAS' - 7 -

U2200 |MERLEGEK, BESZAMOLOK - 7 -

U2300 |VAGYONNYILATKOZAT - 15 -

U2400 |ADATSZOLGALTATAS™ - 7 -

U2470 |PSZAF ADATSZOLG. ELEKTRONIKUS FOGADASA 7 7 -

U2600 |ELEKTRONIKUS ADATSZOLGALTATAS" 7 7 -

U2800 |KTM ADATBAZIS 7 7 -

U3110 |ADOALANY NYILVANTARTAS = 7 = /
U3210 |ADOBEVALLASOK, MEGSZ. ADOBE. 10 10 — /
U3240 |NYILATKOZAT MEGSEMMISITESE™ X X -

U3350 |31-ES ONELLENORZES UGYIRATAI 10 10 = /
U4040 |ADOHATOSAGI ADOMEGALLAPITAS 10 10 -

U4110 |ADATSZOLGALTATAS KOZULETTOL 7 7 = /
U4416 |ADATSZOLG. INGATLAN ADATBAZISBOL 7 7 -

U4930 |CEGTORLESI KERELEM CEGBIROSAGTOL 7 7 -

" - vagy Jogutdd nélkiili végleges megsz(inést,
- vagy elhaldlozast,

- vagy az EVA alanyisag, illetve az egyéni vallalkozds megsziinését,
- vagy az érvényvesztést kdvetéen szamitva.

Kivéve: T1041 MUNKALTATO VAGY KIFIZETOI ALTAL FOGLALKOZTATOTT BIZTOSITOTTAK ADATAINAK BEJELENTO ADATLAP, mivel annak 80 év a
meg0rzési ideje.

12 Kivéve: EPIT. HATOSAG ADATSZOLGALTATAS, mivel annak 10 év a megérzési ideje.

'3 Vagy: - a tanusitvany érvényességének lejartat kovetden,

- a tanusitvany visszavonasat kdvetden,

- ajogutdd nélkili végleges megsziinéstdl, vagy elhaldlozastol, vagy a meghatalmazés megsziintetésétdl kell szamitani.

" Kiilon jogszabaly alapjan soron kiviil — azonnal, akar év kézben - selejtezendé.
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Megérzési (selejtezési)
ido (év)

Tételszam Targy P —— :‘i‘a’zlatf]zjb; Letiltas
szervek szervek
Ellendrzési tigyek
U1450 |SZERENCSEJATEK FELUGYELET - Ellen6rzés 5 5 -
U3000 |ADO-, JARULEK ES EGYEB ELLENORZES™ 7 7 -
U3070 |JARULEKELLENORZES 7 7 = /
U3100 |KOZTARTOZAS FELULVIZSGALATA 7 7 -
U3150 |SZOKASOS PIACI AR MEGALLAPITAS 7 7 -
U3300 |ELOZETES ELLENORZESRE KIVALASZTAS' 7 7 -
U3410 |FELLEBEZES 7 7 = /
U3500 |VP ADO ES EGYEB ELLENORZES'" 7 7 -
U3540 |I. FOKU HATAROZAT FIZET. HALASZTAS 7 7 — /
U3600 |FELULELLENORZES' 7 7 -
U3810 |ELLENORZESI TAPASZTALAT OSSZEGZESE 7 7 = /
U3980 ELOLZE%SO’S:ZGé:OZVETLEN ADOVAL KAPCSOLATOS 7 7 _
U3990 |KOZOSSEGI AFA-VAL KAPCSOLATOS ELLENORZES 7 7 -
U4415 |ELJARASI ILL. KAPCSOLATOS ELLENORZES 7 7 -
Engedélyezési és fizetési kérelmek, igazolasi tigyek
U1100 |PENZTARGEP ENGEDELYEZES'™ 10 10 -
U1120 |ARCHIV PENZTARGEP E-NAPLO 10 10 -
U1150 |SZERVIZTEVEKENYSEG ENGEDELYEZES 10 10 -
U1200 |TAXAMETER ENGEDELYEZES? 10 10 -
U1390 |SZERENCSEJATEK FELUGYELET-KONCESSZIO 0 - 15
U1440 SZERENCS’EJATEK FELUGYELET-ENGEDELYEZES ES 5 B _
BEJELENTES?
U1460 SZERENC%EJATEK EELUGYE!_ET - SZERENCSEJATEK B B 15
SZERVEZOK NYILVANTARTAS
U3710 |JARULEK FIZET. KONNY. 7 7 /
U3711 |JARULEK SZANKCIOK ELENGEDESE TB. TV. 7 7

15 Kivéve: — BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT, mivel annak 50 év a megérzési ideje.
~11. FOKON KIADOTT BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT esetében a jogutéd nélkiili végleges megsz(inést kdvetéen vagy

elhaldlozast kovetden kell szamitani.

16 Kivéve: — BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT, mivel annak 50 év a megérzési ideje.
~11. FOKON KIADOTT BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT esetében a jogutéd nélkiili végleges megsz(inést kdvetéen vagy

elhaldlozast kovetden kell szamitani.

17 Kivéve: — BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT, mivel annak 50 év a megérzési ideje.
~11. FOKON KIADOTT BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT esetében a jogutéd nélkiili végleges megsz(inést kdvetéen vagy

elhaldlozast kovetden kell szamitani.

18 Kivéve: — BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT, mivel annak 50 év a megérzési ideje.
~11. FOKON KIADOTT BIZTOSITASI JOGVISZONYT MEGALLAPITO HATAROZAT esetében a jogutéd nélkiili végleges megsz(inést kdvetéen vagy

elhaldlozast kovetden kell szamitani.
' A megé6rzési id6t az engedély visszavonasatdl kell szamitani.
2 A meg0rzési id6t az engedély visszavondsatol kell szamitani.

21 A meg6rzési id6t az engedély megsziinésétél/érvénytelenitésétdl kell szamitani.
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Megérzési (selejtezési)

Tételszam Targy 190 (&) Levéltarba | ) s
Kézponti | Terileti | 4tadands
szervek szervek

U3713 |JARULEKIGAZOLAS 7 7 /

03800 MULASZTASI BIRSAG KERELEMRE TORTENO MERSEKLESE . ;

VAGY ELENGEDESE

U4005 |IGAZOLASKIADASI ELJARAS 7 7

U4008 |ILLETEKIGAZOLASOK 7 7

04009 ADOHATOSAGI ES VAMHATOSAGI EGYUTTES ADOIGAZOLAS ; ;

KIADAS

04010 iIL/J\LDF/(’\)SL/E)IADOHATOSAGRESZEREKOZOSIGAZOLAS . .

U4011 |ILLETOSEGIGAZOLAS 7 7

U4013 |ADO- ES JARULEKIGAZOLAS 7 7

U4014 |JOVEDELEMIGAZOLAS 7 7

U4016 |BEVALLASI KOTELEZETTSEG TELJESITESROL IGAZOLAS KIADASA 7 7

U4020 |ENGEDELYEZESI KERELMEK 7 7

U4320 |ADOVISSZATERITES ENGEDELYEZES 7 7 -

U4407 |ILLETEK RESZLETFIZETES 7 7 /

U4410 |MELTANYOSSAG 7 7 -

U4411 |ILLETEK MELTANYOSSAG 7 7 = /

U4413 |ILLETEK VISSZATERITESE/TORLESE 7 7 -

U4420 |RESZLETFIZETES 7 7 -

U4430 |FIZETESI HALASZTAS 7 7 -

U4450 |VEGYES KERELEM 7 7 -

U4460 |FIZETESI KEDVEZMENY! KERELMI ELJARAS 7 7 -

Felszamolas, végrehajtas, cséd tigyek

U3720 |JARULEK VEGREHAJTAS 10 10 = /

U3721 |JARULEK CSODELJARAS 10 10 - /

U3722 |JARULEK VEGELSZAMOLAS 10 10 - /

U3723 |JARULEK FELSZAMOLAS 10 10 = /

U4406 |ILLETEK VEGREHAJTAS 10 10 = /

U4900 |VEGREHAJTAS 10 10 -

U4910 |ADOK MODJARA KOZTARTOZAS BEHAJTASA 7 7 - /

U4920 |VAMTARTOZAS BEHAJTASA 7 7 - /

U4950 |CSODELJARAS 10 10 -

U4960 |FELSZAMOLASI ELJARAS 10 10 -

U4970 |VEGELSZAMOLASI ELJARAS 10 10 -

U4980 |VAGYONRENDEZESI ELJARAS 10 10 -

04990 KOZOSSEGI ADOALANYOKKAL KAPCSOLATOS BEHAJTASI ES 10 10 B

BIZTOSITASI INTEZKEDES KEZDEMENYEZESE
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Megérzési (selejtezési)
Tételszam Targy 190 (&) Levéltarba | ) s
Kézponti | Terileti | 4tadands
szervek | szervek
U8810 |CSODBUNTETT AZ UN. ADMINISZTRATIV CSOD 10 10 = /
U8820 |ADO- ES TARSADALOMBIZTOSITASI CSALAS 10 10 = /
Adéztatasi/igazgatasi ligyek
U0000 |[ADOELSZAMOLAS - KONYVEKLES 7 7 = /
U0300 |ADOELSZAM. NYILV. UGYINT. 7 7 - /
U1470 |SZERENCSEJATEK FELUGYELET - SZERENCSEJATEK IGAZGATAS 5 5 -
U1820 KI?'ITOS ADO§ EGYEZMENYEK ALAPJAN FOLYO 7 7 _
TAJEKOZTATAS CSERE
U1830 KOZOSSEGI AIDOSZ,AMMAL KAPCSOLATOS 7 7 _
ADATSZOLGALTATAS
U1840 |EB SZAMARA ADATKOZLES 7
U1850 |KOZOSSEGI ADOIGAZGATASHOZ KAPCSOLODO ELJARAS 7 7 -
U1860 KOZO?SEGI BEHAJTASI JOGSEGELY TELJESITESEHEZ 7 7 _
ADATATADAS
U1870 |KOZOSSEGI ADOSZAM MEGEROSITES 7 7 -
U1880 |UJ SZALLITOESZKOZ ERTEKESITESE 7 7 -
U2205 [SOR.ING. ERT. KAPCS. AFA KOTELEZ. 7 7 -
U2310 |KOZERDEKU BEJELENTES 7 7 = /
U2450 |MNYP ADATEGYEZTETES 7 7 -
U2500 |ADOAZONOSITO JEL KIADAS? 7 7 -
U2650 |UGYFELKAPU NYITASA 7 7 -
U2700 |START KARTYA 7 7 -
U2900 |UGYFEL AZONOSITO IGENYLES 7 7 -
U2950 |EGYEBEK 7 7 = /
U3200 |ADOBEVALLAS KIEGESZITESE® - 7 -
U3250 |VISSZAFIZ. BEF. ADOHITEL MEGALL. 7 7 -
U3400 |SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANY SORSZAM-KIJELOLES 7 7 — /
U3401 |SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANY SORSZAM-KIJELOLES 15 - -
U3630 |ADOFOLYOSZAMLA EGYEZTETES 7 7 = /
U3700 |JARULEKIGAZGATAS 7 7 = /
U3730 |BETEGELLATAS ES ANYASAGI ELLATAS? - 6 -
U3740 |NYUGELLATAS® - 5 -

22\agy: - Elhalalozast kovetden.

- Jogutdd nélkiili végleges megsz(inést kovetden vagy elhaldlozast kovetéen.
Kivéve: - IDEIGLENES ADOIGAZOLVANY, mivel annak 60 év, és

~ ADOAZONOSITO JEL HIVATALBOL TORTENO MEGKEPZESE mivel annak 90 év a megérzési ideje.
2 Art. 91. 8. (1) bekezdésébe foglaltak figyelembevételével.
2 A jogositast kdvetden.
* A biztositott 6regségi nyugdijanak megallapitasat kovetSen.
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Megérzési (selejtezési)
id6 (év) f1ex

Tételszam Targy L,‘“:"Z'tazjbf" Letiltés

Kozponti Tertleti atadando

szervek szervek
U3750 |SORONKIVULI JARULEKMEGALLAPITAS 7 7 = /
U3770 |OP-NYESZ-R

U3850 |ELLENORZES NELKULI HATAROZATHOZATALI ELJARAS
U3950 |EGYEBEK
U3960 |AUTOMATIKUS INFORMACIOCSERE

7
7 -
7

U3970 |STRUKTURALT AUTOMATIKUS INFOCSERE

~N w w ~ ~ ~
|
|

U4000 |ADO- ES JARULEKIGAZGATAS

U4015 |HATRALEK MEGALLAPITASA

U4021 |ALLAMI GARANCIA ERVENYESITESE

U4022 |KONYVELO IRODAI KAPCSOLAT

U4025 |ADOALAPOT ERINTO MENTESSEG

U4030 |BEHAJTHATATLAN AFA

U4050 |KEPVISELET ES MEGHATALMAZAS?

U N (N (NN N

U4060 |NYAGYERTEKU LAKOINGATLAN ADOFELFUGG.
U4100 |EVA ADOHATOSAGI ELJARASY

U4140 |ADOELOLEG MEGALLAPITAS
U4150 |TAMOGATAS

U4160 |TAMOGATASIGENYLES LEJART KOZTARTOZAS ALATT

U4200 |SORONKIVULI ADO- ES JARULEK MEGALLAPITAS

N NN NN

U4250 |AUTOMATIKUSAN ELOIRT KOTELEZETTSEGEK ELJARASA

U4300 |ADOKEDVEZMENYEK ELBIRALASA

U4350 |ALAPITVANY, KOZERDEKU KOTELEZETTSEG VALLALAS
U4355 |SZJA KOZCELU FELHASZNALASA

U4356 |SZJA 1% RENDELKEZO NYILATKOZAT
U4400 |ADOHATOSAGI ILLETEK ELOIRO ELJARAS
U4401 |ALLAMIGAZGATASI ELJARASI ILLETEK

U4402 |BIROSAGI ELJARASI ILLETEK

U4403 |OROKLESI ILLETEK

U4404 | AJANDEKOZASI ILLETEK

U4405 |VISSZTERHES VAGYONATRUHAZASI ILLETEK
U4408 |PERES ELJARAS (ILLETEK)
U4409 |ILLETEK IGAZGATAS

U4412 |MEG NEM FIZETETT ELJARASI ILLETEK (LELET)
U4414 |GEPJARMU VAGYONSZ. ILLETEK ELOIRAS

~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N (%] ~N ~N ~N ~N ~N ~N ~N
|

N (NN (NN (N NN NN N YN N

U4417 |FELTET. ILL. MENT. KEDV. ELV.

2 A jogutod nélkiili végleges megsziinéstél, vagy elhaldlozastél, vagy a meghatalmazas megsziintetésétdl kell szamitani.
27\lagy: - nyilatkozat visszavonasatol,
- vagy az ad6z6 elhalalozasatdl szamitando.
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Megdrzési (selejtezési)
Tételszam Targy 190 (&) Levéltarba | ) s
Kézponti | Terileti | 4tadands
szervek szervek
U4418 |KISZ. AL. MEGALL. BIROSAGI ILLETEK 7 7 -
U4419 |KISZ. AL. MEGALL. ALL. IG. ILLETEK 7 -
U4421 |GEPJARMU FORG. ILLETEKMENTESSEG 7 7 -
U4422 |SZJA POTLEKMENTES RESZLETFIZETES 7 7 -
U4423 |HAGYATEKI KIMUTATAS 7 7 -
U4425 |JARULEK KOTELEZETTSEG TORLES 7 7 -
04440 ADOJOVAIRAS KULONBOZET MEGALLAPITAS ONADOZO ; ; ~
MAGANSZEMELY ESETEN
4441 ADOJOVAIRAS KULONBOZET MEGALLAPITAS MUNKALTATOI ; ; B
ES EZZEL EGYENERTE-KU ELSZAMOLAS ESETEN
U4451 |ELEKTRONIKUS CSEKKIGENYLES 7 7 -
U4470 |KULFOLDON LEVONT FORRASADO JOVAIRAS 7 7 -
U4500 |BUNTETO ELJARAS 7 7 -
U4600 |ADOSKONSZOLIDACIO 7 7 -
U4700 |PERES ELJARAS 7 7 -
U4740 |ADOHATRALEK BESZEDES 91 EVI K. 7 7 - /
U4800 |ADO- ES JARULEK FOLYOSZAMLA RENDEZES 7 7 -
U4801 |PENZTARTALEK-SZAMLA - 7 -
U4805 |ADO- ES JARULEKKULONBOZET ELSZ. 7 7 -
U4820 |FEL NEM HASZNALT KOZTEHERJEGY 10 10 -
U4840 |HELYIIPARUZESI ADO (HIPA) 10 10 -
U4845 |HIPA MODOSITAS 7 7 -
U4850 |ELEVULT OSSZEGEK KEZELESE 7 7 -
U4870 |JARULEK FOLYOSZAMLA RENDEZES 7 7 - /
U4871 |JARULEK FOLYOSZAMLALAP GYUJTO - 50 - /
U4880 |BANKKARTYAS BEFIZETES 7 7 -
U4922 | ARVERES MEGKERESESRE 7 7 -
U5100 |KOZPONTI ES ONKORMANYZATI ADATFELDOLGOZAS - 10 -
U5710 |FOLYOSZAMLA UGYEK 7 7 - /
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2/b. szamu melléklet a 2/2011. (VIII. 19.) NAV utasitdshoz

Altalanos rész
Humanpolitikai tigyek (itsz.: 1-50.)
Jogi, igazgatasi és felligyeleti ellenérzési tgyek (itsz.: 51-120.)
Szervezési és koordindacios ligyek (itsz.: 731-780.)
Gazdélkodassal kapcsolatos Gigyek (itsz.: 351-500.)
Informatika, szdmitastechnika, tavadatatvitel és hirkozlés (itsz.: 701-730.)
Titkos Ugyiratkezelés (itsz.: 831-858.)
Kulonods rész

Vamigazgatasi lgyek (itsz.: 151-289.)

Utolagos ellenérzési tigyek (itsz.: 290-300.)

Jovedéki dltaldnos tgyek (itsz.: 501-509.)

Jovedéki adoztatasi ligyek (itsz.: 510-529.)

Jovedéki engedélyezési tigyek (itsz.: 530-539.)

Jovedéki ellenérzési tigyek (itsz.: 540-559.)

Jogkodvetkezménnyel jaré jovedéki tigyek (itsz.: 560-569.)

Végrehajtasi tigyek (itsz.: 570-700.)

Allamhéztartasi szamlak tigyei (itsz.: 811-830.)

Blinligyi koordinécids tigyek (itsz.: 301-315.)

Biztonsagi iratok (itsz.: 316-330.)

Szabalysértési iratok (itsz.: 331-350.)

Rendészeti és ligyeleti ligyek (itsz.: 781-810.)

Nemzetkozi tigyek (itsz.: 121-150.)

1. Egészségligyi ellatassal kapcsolatos tigyek

1a alkalmassagi vizsgalatok (el6zetes, id6szakos, soron kivli, 30
feltlvizsgélat)

1.b egészségugyi szabadsag ligyek 25

1.c egészség-megbrzési ligyek 10

1.d egészségligyi statisztikai adatszolgaltatas, szakmai beszamolok 10

1e egészségre artalmas munkakorben torténé foglalkoztatassal 25
kapcsolatos iratok

1.f egészségugyi igazgatasi igyek 10

1.9 Torolt irattari tétel.

2. Fegyelmi ligyek

2.a fegyelmi bizottsdgok alakitasaval kapcsolatos iratok 5

2.b fegyelmi statisztika, értékelés 50

2.c fegyelmi Ggyek 50

2d fegyelmi eljarasban elbiralt szabalysértés 50

3. Fontos és bizalmas munkakorbe helyezések

3a Torolt irattari tétel.
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nem

3b fontos és bizalmas munkakérben foglalkoztatottak nyilvantartasa selejtezhets 15
3.c fontos és bizalmas munkakdrbe helyezések el6készité iratai 50
4 Informacidk adasa a testllet tagjairol 10
5. Katonai szolgalat teljesitése 50
6 Kegyeleti tigyek 10
7 Képesitési ligyek 50
8. Képzési és vezetS-utanpotlasi terv selejrliz?heté 15
9. Kihallgatasok 5
10. Létszam, személyi és szolgélati adatok nyilvantartdsa
10.a Torolt irattari tétel.
10.b szamszer( létszamjelentés 50
10.c névsoros létszamjelentés seIeJ:ZrzTLeté 15
10.d Torolt irattari tétel.
10.e Torolt irattari tétel.
10.f Torolt irattari tétel.
109 I"étszén’w,"személyi és szolgdlati adatok nyilvantartasaval kapcsolatos 50
Osszesitok
11. Osszeférhetetlenség
11a Kozvetlen ala-folérendeltség engedélyezése osszeférhetetlenség 25
kapcsan
11.b Engedélyhez kétott munkavégzés 6sszeférhetetlenség kapcsan 25
11.c Bejelentéshez kotott tevékenység Osszeférhetetlenség kapcsan 25
1.d Torolt irattari tétel. 25
12. Meghivasok 5
13. Mindsitések, szolgalati jellemzések 50
14. Munkavédelem, baleset 10
14.a Torolt irattari tétel.
14.b Torolt irattari tétel.
15. Torolt irattari tétel.
16. Nyelvtudas és nyelvismeret
16.a nyelvtudéssal és nyelvismerettel kapcsolatos nyilvédntarté lapok 10
16.b nyelvtanfolyamok szervezése 10
17. Nyugdijasokkal kapcsolatos tigyek 10
17.a Torolt irattari tétel.
17.b Torolt irattari tétel.
18. Oktatas, képzés, tovabbképzés, tapasztalatcsere
18.a iskolai tananyag nem 15

selejtezhetd
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18.b tanfolyamhallgatok anyakonyve selejrjczrzleté 15

18.c vizsgajegyz6kdnyvek Selejrlzrzlet()' 15

18.d tanfolyamok szervezése 15

18.e osztalyozd naplék 50

18.f tanfolyamot végzettek nyilvantartasa 50

18.9 tanfolyami értékelések 20

18.h foglalkozasi naplok 10

18.i Torolt irattri tétel.

18, OLAF képzési programok 5

18.k kilfoldi oktatas, képzés, tovabbképzés, tapasztalatcsere 5

18.1 allami, szakintézményi oktatas, képzés, tovabbképzés, tapasztalatcsere 5

19. Hivatdsos szolgdlati jogviszonnyal kapcsolatos iratok

19.a athelyezések (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 50

19b dicséretek, elismerések (hivatasos szolgalati jogviszonnyal 15
kapcsolatban)

19.c eléléptetések (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 15

19d felvételek (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 50

196 fizetési fokozatban eléresorolas (hivatasos szolgalati jogviszonnyal 50
kapcsolatban)

19.f jutalmazasok (hivatdsos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 15

19.9 kinevezések (hivatdsos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 50

19.h megbizédsok (hivatdsos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 50

19.i kitiintetések (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 15

19 potlékok (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 15

19k rendelkezési allomanyba helyezés (hivatasos szolgélati jogviszonnyal 50
kapcsolatban)

19] szolgalati viszony megsziintetése (hivatasos szolgalati jogviszonnyal 50
kapcsolatban)

19.m vezénylések (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 15

19n szolgalati viszony sziinetelése (hivatasos szolgalati jogviszonnyal 50
kapcsolatban)

19.0 illetménymaédositas (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 50

19.p vezetGi felmentés (hivatasos szolgalati jogviszonnyal kapcsolatban) 50

199 Torolt irattari tétel.

20. Pélyazati tigyek 10

20.a Torolt irattari tétel.

20.b Torolt irattari tétel.

20.c Torolt irattari tétel.

20d Torolt irattari tétel.
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21. Segélyek és adoményok 10
22. Szabadsag

22.a szabadsagok nyilvantartdsa 5

22.b szabadsag Ggyek 5

23. Szakszervezeti ligyek 10
24. Torolt irattari tétel.

25. Személyzeti anyag 50
25.a Torolt irattari tétel.

25b Torolt irattari tétel.

26. Szolgélati igazolvany, jelvény és beléptetd kartya lgyek

26.a Torolt irattari tétel.

26.b Szolgalati igazolvény, jelvény és belépteté kértya igénylése 15
26.c Szolgalati igazolvény, jelvény és belépteté kdrtya kiadasa, cseréje 15
26d Szolgalati igazolvény, jelvény és belépteté kdrtya bevonasa 15
26.e Torolt irattari tétel.

27. Szolgalati panasz tgyek 50
28. Szolgalati tablazat 50
29. Szolgélatmentesség 50
30. Tanulmanyok folytatdsanak engedélyezése 10
30.a Torolt irattari tétel.

30.b Torolt irattari tétel.

31. Tanulmanyi szerz6dések 10
32. Testlleti szolgélatban valé visszatartas 50
33. Tlzvédelem, rendészet 10
33.a Torolt irattari tétel.

33.b Torolt irattari tétel.

33.c Torolt irattari tétel.

34. Szolgalati id6 igazolassal kapcsolatos Gigyek 50
35. Személyzeti parancsok gydjtéje 5

36. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ligyek 10
37. Teljesitményértékeléssel kapcsoslatos ligyek 50
37.a Torolt irattari tétel.

37.b Torolt irattari tétel.

38. Torolt irattari tétel.

38.a Torolt irattari tétel.

38.b Torolt irattari tétel.

39. Szervezési allomanytabla Ggyek

39.a Torolt irattari tétel.
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39.b Torolt irattari tétel.
39.c Torolt irattari tétel.
39.d allomanytablak Seleﬂ:';eté 15
39.e szakfeladati és szervezeti kdd szervezési allomanytabla lgyek kapcsan 5
39f Torolt irattari tétel.
40. Torolt irattari tétel.
40.a Torolt irattéri tétel.
40.b Torolt irattari tétel.
40.c Torolt irattari tétel.
41. Kozponti tinnepségekre berendelések 5
42. Munkavégzéssel kapcsolatos tigyek
42.a tulszolgalat 5
42.b készenléti szolgalat 5
42.c rendkivili munkavégzés 5
42d Torolt irattari tétel.
43. Munkakori lefrdsok 25
44, Kormanytisztvisel6k, munkavallalék tigyei
44.a athelyezés (korménytisztvisel6k, munkavallalok ligyei kapcsan) 50
44b kinevezés, munkaszerzédés (kormanytisztvisel6k, munkavallalok tigyei 50
kapcsan)
44.c jutalmazas (kormdnytisztvisel6k, munkavallaldk tigyei kapcsan) 50
44.d megbizas (kormanytisztvisel6k, munkavallalok ligyei kapcsan) 50
44e kinevezé,s, m,unllfasze.zrzc'idés’ modositas (kormanytisztviselk, 50
munkavallaldk tigyei kapcsan)
24 f jogviszony megsziintetés (kormdnytisztvisel6k, munkavallaldk tigyei 50
kapcsan)
449 potlék (korménytisztvisel6k, munkavallalok Ggyei kapcsan) 50
44h atirdnyités, kirendelés, kikiildetés (korménytisztvisel6k, munkavallalok 50
Ugyei kapcsan)
44 illetmény modositéds (korménytisztvisel6k, munkavallalok tigyei 50
kapcsan)
44 f.izeté.si foko?atban eléresorolas (kormanytisztvisel6k, munkavallalok 50
Ugyei kapcsan)
44.k Torolt irattéri tétel.
45. Etikai bizottsag miikodésével kapcsolatos ligyek 5
46. Szocidlis bizottsdg miikodésével kapcsolatos tigyek 5
47-50. Szabad szdmok
L roigmomsiésteligyeletilensrzésivgyek
51. Ajandék, jutalom elfogadasa 5
52. Egyszer(sitések, Ujitasok, ésszerdsitések 10
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53. Hasznalaton kiviili tételszam

54, Ellendrzés, ellenérzési tervek, jegyzékonyvek, jelentések, intézkedések hem ,, 15
selejtezhet6

54.a Torolt irattari tétel.

54b Torolt irattari tétel.

54.c Torolt irattari tétel.

55. Torolt irattari tétel.

56. Fegyverzeti anyagokkal kapcs. tigyek 25

57. Torolt irattari tétel.

58. llletékkel kapcsolatos tigyek

58.a illeték hiany megéllapitasa 7

58.b illeték (mulasztési birsédg) kiszabésa 7

58.c illeték visszautalas 7

58.d illetékhivatal megkeresése 7

58.e Torolt irattari tétel.

59. Jogszabdlytervezetek és szervezetszabalyozo6 eszk6zok

59.a jogszabalytervezetek és véleményezésiik f\em B 15
selejtezhetd

59.b Utasitasok selepczrzT;weté 15

59.c Intézkedések 10

59.d Allasfoglalasok 5

59.e Tajékoztatok 5

59.f Kozlemények 5

60. Kartérités

60.a Torolt irattari tétel.

60.b személyi allomany szolgalati viszonyaval kapcsolatos kartéritési tigyek 10

60.c a testllet kartéritési felel6sségével kapcsolatos ligyek 10

61. Kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok

61.a OLAF-to6l érkez6 bejelentések, javaslatok panaszok, megkeresések 5

61b Tamogatasi programok végrehajtasa soran észlelt szabalytalansagokkal 5

kapcsolatos megkeresések, bejelentések

61.c Egyéb targyu kdzérdeki bejelentések, javaslatok és panaszok 5

62. A testllet tagjainak idézése 5

63. Torolt irattari tétel.

64. Iratkezelési segédletek (nyilvantartasok)

64.a iktatdsra hasznalt nyilvantartdsok kezelése pem ,, 15
selejtezhet6

64.b feljegyzésre hasznalt nyilvantartasok kezelése 10
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64.c specidlis iratkezelési segédletek 10

64.d bélyegzdkkel kapcsolatos tigyek, bélyegzdk kiadasa, bevonasa 15

65. Hasznalaton kiviili tételszam

66. Selejtezés

nem
66.a levéltari zéradékkal el jkv. Si'ﬁg%:enté
6rzendd)

66.b egyéb selejtezési jegyzékdnyvek 10

66.C Torolt irattari tétel.

67. Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Selej”t‘;;e i 15

67.a Torolt irattari tétel.

67.b Torolt irattéri tétel.

68. Szolgalatszervezés, szolgalati nyilvantartas és mellékletei

68.a Szolgalati parancsok 5

68.b Vameljarasi bejelentés 5

68.c Mobil csoportokkal kapcsolatos ligyek 5

69. Kikuldetésekkel kapcsolatos tigyek

69.a Belfoldi kiktildetéssel kapcsolatos Gigyek 5

69.b Kulfoldi kiklldetéssel kapcsolatos tigyek 25

70. Szolgalati tigyrendek sele;(::';eté 15

71. Taldlt targyakkal kapcsolatos ligyek

71.a Taldlt targyakkal kapcsolatos intézkedések 5

71.b Taldlt dolgok nyilvantartasa 10

72. Tevékenység éves értékelése

72.a az also- és kozépfoku szervek jelentései, negyedéves testileti jelentés 10

72.b a testllet tevékenységérdl késziilt beszdmoldk, éves jelentések nem < 15
selejtezhetd

73. Titoktartas aldli felmentés 5

74. Ugyviteli szabalyzatok és tigyek

74.a Iratkezelési, Ugyintézési Szabalyzat selejrlizg\eté 15

74b Ugyviteli tigyek 5

75. Hasznélaton kivili tételszam

76. Ekonyv rendelkezéseivel kapcsolatos Gigyek 10

77. Alapitvanyok létesitésével, miikodésével kapcsolatos ligyek r\em < 15
selejtezhet6

78. Perstatisztika 5

79. Jogi véleményezés sele;jcz;eté 15
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80. Peres tigyek, perkoltségekhez kapcsolodé tigyek 15
81. OLAF Koordinacios Iroda tigyek
81.a OLAF Koordinacis Iroda jelentései 5
81.b az OLAF altal végzett helyszini ellenérzésekkel kapcsolatos iratok 10
A szabdlytalansagi jelentések beérkezésével, nyilvantartasaval,
81.c et s . 10
tovabbitdsaval kapcsolatos eljards dokumentumai
81.d Kapcsolattartas az OLAF szabalytalansagi jelentésekért felel6s 5
’ munkatdrsaival
81e Kapcsolattartas a szabalytalansagkezeléssel foglalkozé tagallami 5
' szervezetekkel
81.f Az OLAF-fal kotott, illetve kdtendé szerzédések 10
82. Torolt irattri tétel.
83. Torolt irattari tétel.
84. Torolt irattari tétel.
85. Torolt irattari tétel.
86. Belsé ellen6rzés
86.a Belsé ellenérzések okmanyai, jegyzékonyvek, jelentések 10
Belsé ellenérzési tevékenységet tdmogaté kockazatelemezéssel
86.b - . h 10
osszefliggésben keletkezett iratok
87. Torolt irattari tétel.
88 Alapitoé Okirattal kapcsolatos tigyek nem 15
’ P P 9y selejtezhet6
e s . nem
89. Szervezeti véltozasokkal kapcsolatos tigyek . ,, 15
selejtezhet6
90. Eurdpai unios szervezetek tléseik r\em ,, 15
selejtezhet6
91. Jogorvoslatok
91.a Fellebbezés 10
91.b Birosagi felllvizsgalat 15
91.c Ujrafelvételi eljaras 10
91.d Méltanyosségi eljaras 10
91e A dontést hozo hatdsag sajat hataskorében inditott eljaras keretében a 10
’ dontés hivatalbol torténé mddositasa vagy visszavonasa
91.f Fellgyeleti eljaras 10
919 Alkotmanybirésidg hatdrozata nyomdn tett intézkedések 10
91.h Ugyészi 6vés kapcsan végrehajtott intézkedés 10
91.i A dontés kijavitasa, kicserélése és kiegészitése 10
92 Ugyfél részére igazolas kiadasa az tigyféllel szemben folyamatban lévé 10
’ eljarassal kapcsolatosan
93-120. Szabad szdmok
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‘ s . nem
121. Allamok kozti jogsegélyek selejtezhets 15
122. Torolt irattari tétel.
123 Nemzetkozi egyezmények (szerz6dések, stb.) tervezetei és el6készitd nem 15
’ iratai selejtezhet6
124. Eurdpai unids és nemzetkodzi kapcsolattartas
124.a Torolt irattari tétel.
Eurdpai unios és nemzetkdzi kapcsolattartas kapcsan levelezés és
124b PRSP 10
el6készité iratok
124.c Torolt irattari tétel.
124.4 Eurépai unids és nemzetkdzi kapcsolattartas kapcsan az OLAF-fal vald 10
’ kapcsolattartas
1240 Eurdpai uniods és nemzetkdzi kapcsolattartas kapcsan eurdpai unios és nem 15
’ egyéb tdmogatasi programok selejtezhet6
124.f Torolt irattari tétel.
o , i nem
125. Vegyes vambizottsdgok Ulései selejtezhets 15
126. Nemzetkozi aru- és személyfuvarozassal kapcsolatos tigyek 20
127. Szarmazads igazolasaval kapcsolatos konkrét tigyek
a kilfoldi ado- és vamhatdsagok éltal utdlagos megerdsitésre
127.a visszakuldoétt, szarmazast igazolé okmanyokkal kapcsolatos konkrét 10
tgyek
a NAV altal utélagos megerdsitésre visszakiildott, szarmazast igazold
127.b ‘ . 10
okmanyokkal kapcsolatos konkrét tigyek
127.c EUR 1 visszamendleges hitelesitése 10
- . 1 . - - nem
128. Nemzetkozi kereskedelmi szerz6dések szarmazési szabalyai . < 15
selejtezhet6
129. Szarmazaési szabdlyok értelmezésével kapcsolatos ligyek 10
130. Aruosztalyozasi felvilagositasok, vélemények 10
Vamérték vizsgalat, vagy vamérték vonatkozasu hatosagi ellenérzés
131. soran konkrét tigyben nemzetkdzi egyezmény alapjan kulféldre 10
irdnyulé megkeresés
132 Az Egységes Arutovabbitasi Eljarasrol szol6 Egyezmény értelmezésével nem 15
’ kapcsolatos ligyek selejtezhetd
133 A Vamformalitasok Egyszer(sitésérdl sz6l6 Egyezmény értelmezésével nem 15
’ kapcsolatos ligyek selejtezhetd
Az Egységes Arutovébbitasi Eljarasrél sz616 Egyezmény szerinti
134, arutovabbitassal kapcsolatos kulfoldre tovabbitott és kulfoldrél érkezé 5
okmanyok
135 Utdlagos ellendrzésekre vonatkozo kilfoldi megkeresések és az azokkal 10
’ kapcsolatos iratok
136 Tamogatasi programok lebonyolitasaval kapcsolatos iratok nem 15
’ 9 prog y P selejtezhetd
137. Tandcsi és bizottsdgi munkdkban valé részvétel 10
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138. OLAF Csalasellenes Kommunikéciés Hal6zat (OAFCN) 5
munkacsoportjdban valo részvétel

139. Tarcakozi Allandé Munkacsoport 5

140. COCOLAF, AFCOS ulések 5

141. Nemzetkdzi jogsegély alapjan vdmokbdl eredé kdvetelések behajtasa 5

142, Kilfoldi adé- és vamhatosagoktol egyéb ligyben érkezé és oda kildott 10
iratok

143. EU 2011 Magyar EIndkség 10

144-150. Szabad szamok

L vmiowgsigek

151. Adésnyilvantartés 10

152. Adodsleltar 10

153. Torolt irattéri tétel.

154. Vamteher helyesbitése 8

155. Aru és Postajegyzék 5

156. Aru és utasforgalom

156.a Aru és utasforgalmi kimutatasok 10

156.b Aru és utasforgalmi orszagos 6sszesités {1em ,, 15

selejtezhet6

157. Hasznalaton kiviili tételszam

158. Bekiildési jegyzék 8

159. Belépési allitasi jegyzék 5

160. Nem szémitdgépes bevételi napldk 8

161. Bevételi naplo 8

162. Vambiztositék visszautaldsokkal kapcsolatos tigyek 8

163. Diplomaciai testililetek vammentességével kapcsolatos

1632 Diplomaciai testiiletek vdmmentességével kapcsolatos, jogalkalmazast nem 15
érint6 rendelkezéseket tartalmazé iratok selejtezhetd

163b Diplomaciai testliletek vdmmentességével kapcsolatos, konkrét 5
Ugyekben keletkezett iratok

164. Torolt irattari tétel.

165. Hasznélaton kivili tételszam

166. Meghatarozott célu felhasznalassal kapcsolatos tigyek

166.a Meghatarozott célu felhasznalassal kapcsolatos ligyekben tevékenység 10
engedélyezése

166.b Meghatarozott célu felhaszndlassal kapcsolatos Gigyekben vameljaras 10
ald vont &ruk elszamolasa

166.c Torolt irattari tétel.

167. Erkezési és indulasi jelentés 5

168. Forgalom korlatozasa, megsziintetése és ellenérzése, jogalkalmazéssal nem 15
kapcsolatos elvi jelentéségu iratok selejtezhetd
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169. Hasznalaton kiviili tételszam
170. Hasznalaton kiviili tételszam
171. Fegyver és |8szerkisérd igazolvanyok nyilvéntartdsa 10
172 Kézigazgatasi birsag, gépjarmiiado, addbirsag és mulasztasi birsag 15
’ tgyek
173. Haszndélaton kivili tételszam
174. Haziszemle engedélyezése 5
175. Jogszabalyi vdmmentességek, vdammérséklések 10
176. Kamat kiszabdsa, elengedése, mérséklése 5
177. Kébitészer engedélyek nyilvantartasa 10
178. Harmadik orszagbol érkezett arukkal kapcsolatos ligyek 15
Kombinalt Némenklatura és Magyarazatok, Aruosztalyozasi nem
179. . i . . . . Y 15
rendelkezések és Aruosztalyozasi vélemények irattari példanya selejtezheté
180. Kilépési allitasi jegyzék 5
181. Kilépési hajonyilvantartds, kiléptetés utdlagos igazolasa 5
181.a Torolt irattari tétel.
181.b Torolt irattari tétel.
182. Torolt irattari tétel.
183. Laboratériumi ligyek
183.a laboratériumi naplé 30
- L (. nem
183.b laboratérium mukodésével kapcsolatos hazirend . < 15
selejtezhetd
183.c laboratériumi eszkdz vegyszer nyilvantartas 10
183.d laboratériumi szakvélemények, vizsgélati jegyzékonyvek 10
183.e laboratériumi sajatos tlizrendészeti szabalyok 10
183.f laboratériumi sajatos munkavédelmi szabalyok 5
183.9 laboratériumi mobil laboratérium vizsgélatai 10
183.h Torolt irattari tétel.
184. Letétnaplé 5
185. Mintavételi nyilvantartas 10
186. Naplok nyilvantartasa 30
187. Nem kereskedelmi jellegt druk forgalmaval kapcsolatos tigyek
Nem kereskedelmi jellegi aruk forgalméaval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.a ideiglenes behozatalra vonatkozé tigyek, allasfoglaldsok, 10
szakvélemények
Nem kereskedelmi jellegi aruk forgalmaval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.b szabad forgalomba bocséatas vameljarasra vonatkozé allasfoglalasok, 10
szakvélemények
Nem kereskedelmi jellegt aruk forgalméval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.c R . . 2 10
kiviteli vdmeljarasra vonatkozd éllasfoglalasok, szakvélemények
Nem kereskedelmi jellegi aruk forgalmaval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.d i o Z a4 ‘ . . 10
raktarozasi vameljarasra vonatkozo allasfoglalasok, szakvélemények
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1870 Nem kereskedelmi jellegui druk forgalméval kapcsolatos tigyek kapcsan 10
’ vamtartozasra vonatkozo allasfoglalasok, szakvélemények
Nem kereskedelmi jellegu aruk forgalmaval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.f vamteher mérséklésére, elengedésére, visszatéritésére vonatkozd 10
allasfoglalasok, szakvélemények
Nem kereskedelmi jellegi aruk forgalméaval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.9 fizetési halasztdsra, részletfizetési kedvezményre vonatkozo 10
allasfoglalasok, szakvélemények
Nem kereskedelmi jellegti druk forgalméaval kapcsolatos tigyek kapcsan
187.h nem kereskedelmi jellegl druk forgalmara vonatkoz6 tajékoztatdk, 5
jelentések, beszamoldk
Nem kereskedelmi jellegu aruk forgalmaval kapcsolatos tigyek kapcsan
. i . ) ) o2 nem
187.i nem kereskedelmi jellegti druk forgalmanak szabalyozasaval . ,, 15
. P selejtezhetd
kapcsolatos elvi jelentéség ligyek
188. Nemesfémtéargyak hitelesitése 5
189. Nemzetkdzi vdmokmanyokkal kapcsolatos iratok 10
190 Nyilvantartas a kozuati jarmuvek és szallitdtartalyok feliilvizsgalatardl és 3
’ az alkalmassagi bizonyitvanyok kidllitasarol
191. Vamvisszatéritésekkel, elengedésekkel kapcsolatos tigyek
1914 Vamvisszatéritésekkel, elengedésekkel kapcsolatos tigyek kapcsan 3
’ vamvisszatéritések
191b Vamvisszatéritésekkel, elengedésekkel kapcsolatos tigyek kapcsan 3
’ elengedések
191.c Vamvisszatéritésekkel, elengedésekkel kapcsolatos tigyek kapcsan 8
’ nyilvantartas a vamvisszatéritésekrol
1914 Vamvisszatéritésekkel, elengedésekkel kapcsolatos tigyek kapcsan 8
’ nyilvantartas az elengedésekrol
192. Pénzkezel6 jegyzék 30
193. Raktarkonyv 15
194, Hasznalaton kiviili tételszam
195 Replil6gépek le- és felszallasanak engedélyezése vamhivatal dltal nem 5
’ ellenérzott repilétéren
196. Statisztikai adatszolgaltatds
. . R lemrs nem
196.a szarmazassal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas . ,, 15
selejtezhetd
s R e ek nem
196.b vamértékkel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas . ,, 15
selejtezheté
196.c Torolt irattari tétel.
197. Vaminformacié tgyei 5
198. Torolt irattari tétel.
199. VPID/EORI szamok
199.a VPID/EORI szdmok kiadésa 25
199.b VPID/EORI szamok mdédositésa 25
199.c VPID/EORI szamok fellilbiralata 25
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199.d VPID/EORI szamok lejaratasa 25
199.e Torolt irattari tétel.
200. Torolt irattari tétel.
201. Torolt irattari tétel.
202. Ugyfelek tajékoztatésa 2
203. Nem ko6zosségi aruk értékesitése 8
204. Nem ko6zdsségi druk nyomozésa 5
205. Vambevételek nyilvantartasra szolgélé kartonok, vémdosszesiték 30
206 Vambeszedési mddozatok megvaltozasaval kapcsolatos elvi nem 15
’ jelent6ségu tgyek selejtezhetd
207. Vameljarasok
Vameljarashoz kapcsol6dé druosztalyozasi iranymutatasok,
207.a s . 10
allasfoglalasok
Vameljarasra vonatkozo végrehajtasi utasitas, annak médositasa, nem
207.b s s . . L 15
tovabba azzal kapcsolatos elvi dllasfoglalasok selejtezhetd
208 Kereskedelempolitikai intézkedésekkel kapcsolatos iranymutatasok, nem 15
’ allasfoglalasok selejtezhetd
200. Vamugynokségek, vamiigynokok mikodésének engedélyezése 30
210. Torolt irattari tétel.
211. Vam kozlésével kapcsolatos tigyek 8
212. Vamokmany masolatok kiadasa 5
. - - ) nem
213. Vamutak megnyitasa, lezardsa, hasznalata . ,, 15
selejtezhetd
214. Vamvisszatéritéssel 6sszefliggd ligyek 8
215 Harmadik orszagbol importalt aruk piacfelligyeleti ellenérzésével 10
’ kapcsolatos ligyek
215.a Torolt irattari tétel.
215.b Torolt irattari tétel.
215.c Torolt irattari tétel.
215d Torolt irattari tétel.
216. Vonatjegyzék 5
217 Zarbizonylatok a nemzetkozi tehergépjarm forgalomban kozlekedd 5
’ gépkocsiknal
218. Raktarozasi tevékenységgel kapcsolatos lgyek
218.a kdzvamraktari tevékenység engedélyezése nem 15
’ yseg engedely selejtezhet6
218.b maganvamraktari tevékenység engedélyezése nem 15
’ 9 yseg engedely selejtezhet6
218.c raktarak ellenérzése, leltér r\em < 15
selejtezhetd
218d Torolt irattari tétel.
219. Halasztott vamfizetések 10
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220. Kezességvallalds engedélyezése, visszavondsa 10
221. Vamszabadterilettel kapcsolatos tigyek
. . . . nem
221.a vamszabadteriletek engedélyezése . ,, 15
selejtezhetd
. . - . nem
221b vamszabadteriletek ellen6rzése, leltar . < 15
selejtezhetd
221.c Torolt irattari tétel.
222. Vamudvar I., vdmudbvar Il. [étesitése pem P 15
selejtezhet6
223. Hasznalaton kiviili tételszam
224, Torolt irattari tétel.
224.a Torolt irattri tétel.
224.b Torolt irattari tétel.
225. Arutovabbitasi eljarashoz kapcsolédé vambeszedéssel kapcsolatos ligyek 10
225.a Torolt irattari tétel.
225.b Torolt irattari tétel.
226. Hasznalaton kiviili tételszam
227. Az elfogadott exportéri engedélyekkel kapcsolatos ligyek 10
228. Hasznalaton kiviili tételszam
Az Egységes Arutovabbitas Eljarasrél sz616 Egyezmény és a K6zosségi
2209. Vamjog kozdsségi drutovabbitasi eljarassal kapcsolatos rendelkezések 10
szerinti atalanydijas garanciajegy forgalmazasanak engedélyezése
Az Egységes Arutovabbités Eljarasrél sz616 Egyezmény és a Koz6sségi
230. Vamjog kozosségi drutovabbitasi eljarassal kapcsolatos rendelkezések 10
szerinti 6sszkezességi engedélyek kiadasa
Az Egységes Arutovabbitas Eljarasrél sz6l6 Egyezmény és a K6zdsségi
231. Vamjog kozosségi drutovabbitasi eljarassal kapcsolatos rendelkezések 10
szerinti drutovabbitas engedélyezése egyedi kezesség alapjan
Az Egységes Arutovébbitasi Eljarasrél sz616 Egyezménnyel és a
232. Kozosségi Vamjog kozosségi arutovabbitési eljarassal kapcsolatos 10
rendelkezésekkel kapcsolatos konkrét ligyek
733 A Vamformalitasok EgyszerUsitésérdl sz6l6 Egyezménnyel kapcsolatos 5
’ konkrét tigyek
234. Fizetéshalasztas és hatdsagi atutaldsi megbizés iratai 5
234.a Torolt irattari tétel.
234.b Torolt irattari tétel.
235. Torolt irattari tétel.
235.a Torolt irattari tétel.
235.b Torolt irattari tétel.
235.c Torolt irattari tétel.
236. Torolt irattari tétel.
237. Elszamolasi kérelmek kereskedelmi forgalomban
237.a (Elszamolasi kérelmek kereskedelmi forgalomban) ideiglenes kivitelben 8
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237b (Elszédmolasi kérelmek kereskedelmi forgalomban) vdmmentességhez 3
kapcsolddo korlatozés feloldasa a vamteher bevételezése mellett

238. Rendbirsag kiszabasaval kapcsolatos tigyek 10

239. Vam torlése

239.a vam torlése eléviilés cimén 10

239.b kumuléciés vamteher torlése 10

239.c vam torlése behajthatatlansdg cimén 10

240. VAMKER-rel kapcsolatos tigyek

240.a VAMREG rendszerhez kapcsol6do ligyek 10

240.b VAMSZAM rendszerhez kapcsolédé tigyek 10

241. Szellemi tulajdonjogok védelmével kapcsolatos tigyek 10

242. Kockézatelemzéssel kapcsolatos ligyek 10

243. Egyszer(sitésekkel kapcsolatos Gigyek 10

244. Torolt irattari tétel.

245. Kumulacids véamteherrel kapcsolatos tigyek 10

246. Vamérték megallapitdssal kapcsolatos konkrét tigyek 10

247. Vémérték vizsgalat 10

248. Tranzit terlletre vonatkozé engedélyezési ligyek pem ,, 15

selejtezhet6

248.a Torolt irattari tétel.

248.b Torolt irattari tétel.

249, Vameljarassal kapcsolatos adatok kozlése

249.a Vameljérassal kapcsolatos adatok kozlése ligyfél kérelmére 10

249.b Vameljarassal kapcsolatos adatok kozlése hatésag vagy mas szerv 10
megkeresése

250. Onnallé tételszamként térdlve

251, Nem kozosségi aruk ellenszolgaltatas nélkili dtadasanak 5
engedélyezése vamfelligyelet mellett

252. Vamigazgatasi birsaggal kapcsolatos tigyek

252.a vamigazgatasi birsag kiszabasa 8

252.b vamigazgatasi birsag elengedése, mérséklése 8

252.c vamigazgatasi birsag beszedése 8

252.d Torolt irattari tétel.

253. Vamfelligyelet mellett torténd feldolgozassal kapcsolatos tigyek

2534 Vamfelligyelet mellett torténd feldolgozassal kapcsolatosan 10
tevékenység engedélyezése

253.b Vamfelligyelet mellett torténd feldolgozassal kapcsolatosan vameljaras 10
ala vont druk elszamolasa

253.c Torolt irattari tétel.

254, Aktiv feldolgozassal kapcsolatos tigyek

254.a Aktiv feldolgozasi tevékenység engedélyezése 10
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254.b Aktiv feldolgozas sordn vémeljéras ald vont aruk elszdmoldsa 10

254.c Torolt irattari tétel.

255. Ideiglenes behozatallal kapcsolatos tigyek

255.a Torolt irattari tétel.

255.b Ideiglenes behozatallal kapcsolatos tigyekben vémeljaras ald vont aruk 10
elszdmolasa

255.c Torolt irattari tétel.

256. Passziv feldolgozassal kapcsolatos tigyek

256.a passziv feldolgozasi tevékenység engedélyezése 10

256.b Torolt irattari tétel.

256.c Torolt irattari tétel.

257. E betUjeld rendszdmokkal kapcsolatos ligyek 10

258. Arunyilatkozat visszautasitasaval kapcsolatos tigyek

258.a Arunyilatkozat visszautasitasaval kapcsolatos ligyek nem kereskedelmi 5
aruforgalomban

258.b Arunyilatkozat visszautasitasaval kapcsolatos tigyek kereskedelmi 5
aruforgalomban

259. Egyszer(sitett vdmeljardsok engedélyezésével kapcsolatos ligyek

259.a Egyszerdsitett vameljaras soran hianyos vamaru-nyilatkozat 10

259.b Egyszer(sitett vameljarasok engedélyezésével kapcsolatos tigyekben 10
egyszeruUsitett nyilatkozattétel

259.c helyi vdmkezelés egyszer(sitett vameljardsban 10

259.d dsszevont Arunyilatkozat egyszerdsitett vameljarasban 10

259.e elektronikus arunyilatkozat egyszeruUsitett vdmeljarasban 10

259.f Torolt irattari tétel.

260. Kilféldi utas AFA visszaigénylésével kapcsolatos ligyek 10

261. Kotelezd tarifalis felvilagositassal kapcsolatos tigyek 10

262. Kotelezé szarmazasi felvilagositassal kapcsolatos tigyek 10

263. Egyszer(sitett eljarasok ellenérzése 25

264. Elektronikus vam elé allitas 25

265. Elektronikus arunyilatkozat adas engedélyezése 25

266. Hasznalaton kiviili tételszam

267. Vammentes vdmeljarasra jogositd altaldnos engedélyek hem ,, 15

selejtezhetd

268. Jogorvoslatok nem kereskedelmi jellegti druk forgalmara vonatkozéan 8

269. A TR utélagos megerdsitése 10

270. Konyvelés szerinti elkiilonitésre engedély 10

271. AFA-raktarakkal kapcsolatos tigyek 10

272. Regisztracids addval kapcsolatos tigyek 15

273. Véaminformatikai rendszerek tigyei
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273.a CDPS véminformatikai rendszer tigyei 10

273b TARIC vaminformatikai rendszer tigyei 10

273.c TQS vadminformatikai rendszer tigyei 10

273d SMS/ISPP véminformatikai rendszer ligyei 10

273.e EBTI védminformatikai rendszer ligyei 10

273f EBIR védminformatikai rendszer tigyei 10

2739 lfijlféldi rendszerledllasok jelentései vaminformatikai rendszer 10
tgyekben

273.h NCTS vdminformatikai rendszer tigyei 10

273.i ETR (Engedély és Torzsadatkezel6 Rendszer) nyilvantartas 25

273, ECS (Kiviteli Ellen6rzé Rendszer) vaminformatikai rendszer Gigyei 10

273k ICS (Behozatali Ellen6rzé Rendszer) véaminformatikai rendszer ligyei 10

274. Véam sajat forrasokkal kapcsolatos tigyek 10

275. Eléviilt vamteherrel kapcsolatos ligyek 10

276. Védmhatosédg terhére keletkezett kamattal, késedelmi pétlékkal 10
kapcsolatos ligyek

277. Szabalytalanségi jelentések 10

278. Hibalistakra vonatkozo igyek 10

279. Hasznalaton kiviili tételszam

280. Fqurt—visszatéritési rendszerhez kapcsolédé vamigazgatasi eljarasok 10
iratai

281, Kfizéjsségi érutol\’/ébbl’t’é\ssal kapcsolatos kiilfoldre tovabbitott és
kilfoldrél érkezé okmanyok

281.a TIR eljaras 10

281.b ATA eljards 10

281.c NCTS eljaras 10

281d Torolt irattari tétel.

282. Vamtitokkal és adatvédelemmel kapcsolatos tigyek 10

283. Nem ko6zosségi aruk vamfelligyelet melletti megsemmisitése 8

284. Torolt irattari tétel.

284.a Torolt irattari tétel.

284.b Torolt irattéri tétel.

284.c Torolt irattari tétel.

285. Engedélyezett gazdalkodoi statusszal kapcsolatos ligyek

285.4 Engedélyezett gazdalkoddi statusz kibocsatasaval (AEO) kapcsolatos 15
tgyek

285.b Engedélyezett gazdalkodoi statusszal (AEO) kapcsolatos nemzetkozi 15
tgyek

286. Korlatozasok és tilalmak ald esé aruk tigykore:

286.a. KorIéFozés?k és. tilalmak ala esé aruk kapcsan kettds felhasznalasu 10
termékek tgyei
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Korlatozasok és tilalmak alad es6 aruk kapcsan haditechnikai termékeket

286.b. . 10
érint6 Ggyek
286.c Korlatozasok és tilalmak ald esé aruk kapcsan névény- és 10
- allategészségugyi korlatozas Ugyei
286.d. Korlatozasok és tilalmak ald es6 aruk kapcsan CITES-lUigyek 10
Korlatozasok és tilalmak ald es6 druk kapcsan kulturdlis javakat érinté
286.e. .. 10
tgyek
287 Kornyezetvédelmi termékdijjal, regisztraciés adoéval és energia addval
’ kapcsolatos ligyek
287.a Kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos tigyek 15
287.b Regisztracids addéval kapcsolatos tigyek 15
287.c Energia adoval kapcsolatos Gigyek 15
288. Fémkereskedelemmel kapcsolatos tigyek 15
289 Veszélyes aruk széllitdsdval és hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
’ tgyek
289.a Veszélyes aruk széllitasaval kapcsolatos tigyek 15
289.b Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tigyek 15

Utdlagos ellendrzési, addellendrzési tevékenységgel 6sszefliggé adat-

példénya (mezégazdasag)

290. J (s ek . . o ; . 8
és informacidszolgaltatas, kockazatelemzés, ellendrzési terv iratai
Utdlagos ellendrzés, addellendrzés lefolytatasaval, a kapcsolédo
291. s . . L 8
intézkedésekkel 6sszefliggé iratok
292 Utolagos ellenérzéssel, addellendrzéssel kapcsolatos jogorvoslati 3
’ eljaras iratai
293. Nemesfémforgalom hatdségi ellen6rzésével kapcsolatos iratok 8
294. Ellenérzésekre vonatkozé szabélyozas iratai 6
295. EMGA-val kapcsolatos tigyek
295.4 EMGA-val kapcsolatos ligyek kapcsadn az EU Bizottsag részére irt 3
’ jelentések
295.b EMGA nemzetkdzi kapcsolattartas 8
295.c EMGA kockazatelemzés 8
295.d EMGA utdlagos ellenérzések dokumentumai 8
295.6 EMGA-val kapcsolatos Gigyek kapcsdn a Mez8gazdasagi és 3
’ Vidékfejlesztési Hivatallal valé kapcsolattartas
EMGA-val kapcsolatos ligyek kapcsan export-visszatéritéshez
295.f P Pt L1 . 8
kapcsolodo fizikai ellendrzések jegyzékonyvei
295.9 EMGA oktatés 8
296. Hatosagi ellenérzési tigyek 8
297. Koz6s agrarpolitikaval kapcsolatos Ggyek 8
298 Adoé visszaigényl6k ellenérzésével kapcsolatos irat irattari példédnya 3
’ (hajozas, vasut, l1égi forgalom)
299 Adoé visszatéritést igénylék ellenérzésével kapcsolatos irat irattéri 3
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301. Adatszolgaltatas biinteté tigyekben 15
301.a Torolt irattari tétel.
301.b Torolt irattari tétel.
302, Biintet6 ligyekben eljarasok szabalyozasa, altalanos érvényu 15
allasfoglalasok
302.a Torolt irattari tétel.
302.b Torolt irattari tétel.
303, BUntetc’Sll’jgly.ekben’ beje.len'tések,lazok vizsgdlata, az ezekhez 10
kapcsolddd jelentések, intézkedések
304. Torolt irattari tétel.
305. Torolt irattari tétel.
306. Biintet6 tgyek 10
307. Torolt irattari tétel.
307.a Torolt irattari tétel.
307.b Torolt irattari tétel.
307.c Torolt irattari tétel.
307.d Torolt irattari tétel.
307.e Torolt irattari tétel.
307.f Torolt irattari tétel.
307.g9 Torolt irattari tétel.
308. Torolt irattari tétel.
309. Torolt irattari tétel.
309.a Torolt irattari tétel.
309.b Torolt irattari tétel.
310. Torolt irattari tétel.
311. Torolt irattari tétel.
311.a Torolt irattari tétel.
311.b Torolt irattari tétel.
311.c Torolt irattari tétel.
312. Torolt irattari tétel.
312.a Torolt irattari tétel.
312.b Torolt irattari tétel.
312.c Torolt irattari tétel.
313. Torolt irattari tétel.
314. Kébitoszer felderitésével kapcsolatos tigyek 10
315. Torolt irattari tétel.
315.a Torolt irattari tétel.
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316. Biztonsagi ligyek 10
317. Torolt irattari tétel.

318. Torolt irattari tétel.

318.a Torolt irattari tétel.

318.b Torolt irattari tétel.

319. Torolt irattari tétel.

319.a Torolt irattari tétel.

319.b Torolt irattari tétel.

320. Torolt irattari tétel.

321. Onvédelmi fegyverrel kapcsolatos ligyek, engedélyezések 10
321.a Torolt irattari tétel.

321b Torolt irattari tétel.

322. Korrupciéval kapcsolatos ligyek

322.a Korrupciokezelési terv sele;jcirzr;weté 15
322.b Korrupciéval kapcsolatos adatszolgéltatasok 10
323. Torolt irattari tétel.

324, Pénzmoséssal kapcsolatos bejelentések, intézkedések, tevékenységek 8
325-330. Szabad szdmok

allasfoglalasok

331. Szabdlysértési tigyek (alapeljards + jogorvoslatok )
3314 Adatszolgaltatds szabalyozasa szabalysértési tigyekben, ezzel 5
’ kapcsolatos iratok, szabalyozas irattari példanya
331b Adatszolgaltatas szabalyozasa szabalysértési tigyekben, ezzel 5
’ kapcsolatos iratok, statisztikai adatok
Altalanos érvény allasfoglalasok, ezekkel 6sszefiiggé jelentések,
331.c L. . o N 5
intézkedések, statisztikai adatok szabdlysértési tigyekben
331d Torolt irattari tétel.
Szabdlysértési ligyekben torténd bejelentések, azok vizsgalata,
331.e helyiség- és személyellendrzés, az ezekhez kapcsolodé jelentések, 5
intézkedések
331f Szabdlysértési tigyek iktatasara hasznalt nyilvantartasok, kartotékok és 5
’ ezek segédanyagai (név és szammutato)
3319 Szabdlysértési tigyek (alapeljaras+ jogorvoslatok) 5
332. Ugyészi vizsgalatok, ezekkel kapcsolatos intézkedések 10
333. Megkeresések 10
334, Szabalysértési ligyek és az ezzel 6sszefliggd jelentések és intézkedések 15
335 Szabdlysértési tigyekben eljarasok szabélyozasa, altalanos érvényu 15
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336.

Szabdlysértési ligyekben bejelentések, azok vizsgalata, helyiség- és
személyellenérzés, az ezekhez kapcsolodé jelentések, intézkedések

337-350.

Szabad szamok

351. Alapitvanyi tigyek selepc:rzT;weté 15

352. Allami kéltségvetéssel szembeni kbtelezettségek bevallasa, teljesitése

352.a személyi jovedelemado bevalldsa, teljesitése 8

352.b altalanos forgalmi adé bevallasa, teljesitése 8

352.c munkavallaléi jarulék bevalldsa, teljesitése 8

352d munkaadoi jarulék bevallasa, teljesitése 8

352.e illeték bevallasa, teljesitése 8

352f egészségbiztositasi jarulék bevallasa, teljesitése 8

3529 nyugdijjarulék bevallasa, teljesitése 8

352.h tarsadalombiztositasi jarulék bevalldsa, teljesitése 8

352 bevételek utani befizetési kotelezettségek bevallasa, teljesitése 8

352 Torolt irattari tétel.
Aram, géz, viz, csatorna, kéményseprés, szemét, szennyviz széll., egyéb

353. kdzmUszolg., targyi eszkdzok karbantartasaval, izemeltetéssel 8
kapcsolatos ligyek

354, Atkoltozkddési talanyok kifizetése 8

355, Bankszamlak (MNB, OTP, kincstari kartya stb.) elSirdnyzat felhasznélasi
keretszamla

355.a Bankszamla el6iranyzat felhasznaldsi keretszamla nyitasa, karbantartasa 8

3550 Ba,r,\k,sza’n.wla elélira’nyzat felhaszndlasi keretszémla kapcsén 8
alairdsbejelentés

355.¢ Torolt irattdri tétel.

356. Befektetett, forgoeszkozok dtaddsa, atvétele és nyilvantartasa

356.a Torolt irattari tétel.

356.b Targyi, forgdeszkoz nyilvantartasa (kivétel fegyver, gépjarma, 30
egyenruha, nyomtatvany, épiilet)

356.c Befektetett, forgdeszkozok selejtezése 10

356.d Torolt irattari tétel.

356.e Befektetett, forgdeszkozok szervek kozotti atadas-atvétele 10

356.f Befektetett, forgbeszkozokkel kapcsolatos leltar 10

356 B.efektetetF, forgdeszkdzok dtadas-atvétele kiilsé szervek 10
viszonylataban

356.h Befektetett, forgoeszkozok értékesitésével, drverésével kapcsolatos 10
tgyek

356.i Befektetett, forgdeszk6zok szerven belili dtadas-atvétele 10

356, Torolt irattari tétel.

357. Befektetett, forgoeszkozok beszerzése, megrendelése és elosztasa
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3574 Befektetett, forgdeszkozok beszerzésének, megrendelésének és 3
elosztasanak tervezése

357.b Befektetett, forgdeszkozok palyaztatasa, drajanlatkérés 10

357.c Befektetett, forgbeszk6zok megrendelése 8

357.d Befektetett, forgdeszk6zok szétosztasa 8

357.e Torolt irattari tétel.

358. Beruhazasok (kozuti hataratkel6hely beruhdzas kivételével)

358.a Beruhdzasok nyilvantartasa, dokumentacié pem ,, 15
selejtezhetd

358.b Beruhdazasok kapcsan tervjavaslatok, hitelligyek 10

359. Bérleti ligyek (ingatlan, helyiség, lakas), szerz6dések pem < 15
selejtezhet6

359.a Torolt irattari tétel.

359.b Torolt irattari tétel.

360. Biztositasi gyek

360.a Elet és balesetbiztositas 25

360.b Vagyonbiztositasok 10

360.c GépjarmU-biztositasok 7

361. BM Kozponti Beszerzési Irodaval kapcsolatos tigyek, jelentések 8

362. Torolt irattari tétel.

363. Devizaigénylés és elszdmolds 8

364. Torolt irattari tétel.

364.a Torolt irattari tétel.

364.b Torolt irattari tétel.

365. Elismerések szamfejtési tigyei 8

365.a Torolt irattari tétel.

365.b Torolt irattari tétel.

366. Etkezdék miikédése kapcsan nyersanyag-nyilvantartas, dnkoltség 3

elszdmolas, étkezok nyilvantartasa, étlapok, tdmogatasi ligyek

366.2 Torolt irattari tétel.

366.b Torolt irattari tétel.

366.c Torolt irattari tétel.

367. Epiilet-nyilvantartasi lapok selejrlzr;eté

368. Fegyverzeti ligyek (megrendelés, beszerzés, szétosztas) 10

368.a Torolt irattari tétel.

368.b Torolt irattari tétel.

369. Felujitas (kivéve laktanya felUjitas) 10

370. Id6beszamitds, mdédositas 50

371. Foly6szémla egyeztetés
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371.a Foly6szamla egyeztetés gazdalkoddsi szamla esetében 8
371.b Foly6szémla egyeztetés vam, stb. szamla esetében 8
372. Fliggd tételek rendezése 8
373. Torolt irattari tétel.

374. Gépjarmda

374.a Gépjarm igénylési ligyek 7
374.b Gépjarm( beszerzési ligyek 7
374.c Gépjarm(i felszerelést képezé targyak 7
374d Gépjarm be és kilépés nyilvantartasa 7
374.e Gépjarmu kdzponti nyilvantartasa 7
374f Gépjarm( munkalapok nyilvantartasa 7
374.9 Gépjarm torzskonyv 7
374.h Torolt irattari tétel.

375. GYES, GYED -jelentések, -értesités 10
376. Hivatalos lapok, folydiratok, kiadvanyok el6fizetése 10
377. Torolt irattari tétel.

377.a Torolt irattari tétel.

377.b Torolt irattari tétel.

377.c Torolt irattari tétel.

378. llletmény eléleg ligyek 10
379. Torolt irattari tétel.

380. llletmény szédmfejtéssel kapcsolatos ligyek

380.a Torolt irattari tétel.

380.b llletmény levondsok, téritmények 10
380.c Torolt irattari tétel.

380.d llletmény atutalassal kapcsolatos tigyek 10
380.e llletmény szamfejtést érint6 havi jelentések 10
381. Ingatlanok kezelése sele;jcz;eté 15
382. Ingatlanleltar 30
383. Jubileumi jutalom 10
384. Juttatasok

384.a Albérleti hozzajarulas 10
384.b Torolt irattari tétel.

384.c Torolt irattari tétel.

384d Tandijjal kapcsolatos juttatasok 10
384.e Természetbeni juttatas 10
384.f Cafetériaval kapcsolatos ligyek 10
384.g Torolt irattari tétel.
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385. Torolt irattari tétel.

386. Kikildetési koltségekkel kapcsolatos tigyek

386.a Belfoldi kikiildetési koltségekkel kapcsolatos tigyek 8

386.b Ideiglenes kilfoldi kiklldetési koltséggel kapcsolatos tigyek 8

386.c Tartds kulfoldi kikildetési koltséggel kapcsolatos ligyek 8

387. Kincstarral kapcsolatos tigyek, jelentések 30

388. Koltségvetési tigyek

3884 !Elemi I’(t')l’tség‘\_/etés és. széveg,es indokolasa, \./alislmint éves beszamolo hem ) 15
jelentés és széveges indokolasa (egy eredeti példany) selejtezhet6

388.b Koltségvetési tervezéshez kapcsolodé tigyek 10

388.c Kéltség\{etfésii beszamolé jelentések és mérlegjelentésekhez 10
kapcsolédo tigyek

388.d Koltségvetési adatszolgéltatas 10

388.e Koltségvetési kotelezettségvallalas 10

388.f Koltségvetési eldirdnyzat médositas 10

388.g Torolt irattari tétel.

380, Kozuati hatéré'clkeléhely beruhézassal kapcsolatos nyilvantartasok, pem ) 15
dokumentaciok selejtezhet6

390. Lakhatasi tdmogatasok

390.a Lakastgyek 25

390.b Munkaltatéi kolcson tigyek 25

390.c Vissza nem téritendd juttatds lgye 25

390d Szolgalati féréhely tgyek 10

390.e Lakasépitési alap szamlaval kapcsolatos tigyek 15

390f Koltségtéritési tigyek 10

3909 Lakbér-tamogatasi tigyek 10

390.h Torolt irattéri tétel.

391. Torolt irattari tétel.

392. Menetlevél szdmadas 7

393. Torolt irattéri tétel.

394. Munkaligyi statisztikai jelentések 7

395. Torolt irattari tétel.

396. Munka és védéruha nyilvantartas 7

397. Muszaki fejlesztési tervek 10

398. Nyomtatvannyal kapcsolatos tigyek

398.a Nyomtatvanyok tervezése 7

398.b Nyomtatvannyal kapcsolatos palyaztatds, arajanlatkérés 7

398.c Nyomtatvany megrendelés 7

398.d Nyomtatvany szétosztas 7
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398.e Torolt irattari tétel.

399. Nyugdij megallapitassal kapcsolatos tigyek 50
400. Torolt irattari tétel.

400.a Torolt irattari tétel.

400.b Torolt irattari tétel.

401. Sportligyek 10
401.a Torolt irattari tétel.

401.b Torolt irattari tétel.

402. Pénzellatas

402.a Pénzellatasi tdmogatds 8
402.b Pénzellatasi elldtmany 8
402.c Pénzellatasi hazi pénztar 8
402.d Pénzellatasi potkeret 8
402.e Pénzellatési valutapénztar 8
402.f Torolt irattari tétel.

403. Kiadvanyok

403.a Szakmai kiadvényok 10
403.b Egyéb kiadvanyok 10
404. Bevételi tervek teljesitésével kapcsolatos intézkedések 10
405. Torolt irattari tétel.

406. Torolt irattari tétel.

407. Rendezvény, reprezentdcios ligyek

407.a Torolt irattari tétel.

407.b Kiallitasok 7
407.c Konferenciak 5
407.d Torolt irattari tétel.

408. Roncs gépkocsik széllitasa 7
400. Statisztikai, beruhazasi és felujitasi beszamolé jelentések 15
410. Szallasbiztositasok (vendégszobdk) 8
411. Szamlak

411.a Szallitdi szdmla 8
411.b Vevé szamla 8
412. Szamviteli utasitasok 20
413. SZJA megallapitashoz jelentés

413.a Torolt irattari tétel.

413.b addadatlapok, nyilatkozatok 10
413.c igazolasok 10
413d Torolt irattari tétel.
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413.e addelszéamolas 10

414, Szerszdm, munkaruha és személyi felszerelési lapok 10

415. Szolgalati utazasok

415.a Torolt irattari tétel.

415.b Utazasi okmanyok nyilvantartasa 10

415.c Szabadjegyek megrendelése 8

415d Torolt irattari tétel.

416. Szolgaltatasi szerzédés ligyek 10

417. Szolgalati viszonyt, illetményt érinté munkatigyi valtozdsok 10

418. Tavolsagi utazdshoz nyujtott munkaltatoi hozzajarulas 8

419. TB ellatasok ugyei 10

420. Torolt irattari tétel.

421. Torolt irattari tétel.

422, Tulfizetések, téves befizetések rendezése 8

423. Turistaszallasok és hétvégi tidilék 10

424, UdUItetésseIf.kUIféldi cseretdiltetéssel, gyermekidultetéssel 10
kapcsolatos ligyek

424.a Torolt irattari tétel.

424b Torolt irattari tétel.

424.c Torolt irattari tétel.

475, Ugyeletes gépkocsivezet6kre vonatkozé rendelkezések, a rendelkezés nem 15
irattari példénya selejtezhetd

426. Uzemanyag szamadésok 8

427, Vambiintetésekkel és szabdlysértésekkel kapcsolatos kdnyvelési 10
szamlalapok, hatarozat masolatok

428. Vammal, jovedékkel kapcsolatos koltségtéritések 8

429. Védobételek, védditalok 8

430. Zenekar szerepeltetése 8

431. Ingatlanok karbantartasi tigyei 8

432. Muzeumi ligyek 8

433. Lefoglalt, elkobzott dolgok

4334 Lefoglalt, elkobzott dolgok tarolasaval, 6rzésével, megsemmisitésével, 3
értékesitésével kapcsolatos ligyek

433.b Lefoglalt dolgok nyilvantartasara szolgalé nyomtatvanyok (TRkv., PIn) 15

434, Szakértdi dijakkal kapcsolatos Gigyek 8

435. Torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos ligyek, adatszolgaltatasok 30

436. Munkaltatéi igazolas kiaddsa 10

437. Hajozési tevékenységgel, Uszéhazzal 6sszefliggd ligyek 8

438. Gazdélkodasrol jelentés, adatszolgaltatds 8

439. Kozbeszerzéssel kapcsolatos ligyek 10
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440. Kotelezettségvallalassal kapcsolatos ligyintézések 10
441, Végrehajtas soran foganatositott biztositasi intézkedések 8
442, Szigoru szamaddsu nyomtatvanyok nyilvantartdsa 10
443, llletménnyel és egyéb jarandosdggal kapcsolatos utasitdsok nem
(véleményezés, 4llasfoglalds) selejtezhetd
444, Hivatdsos allomany ruhazati utanpoétlasi ellatmanydval kapcsolatos 3
tgyek
445, Elemzések, statisztikdk 7
446. Személyi juttatds elSirdnyzattal kapcsolatos kotelezettségvallalasi 8
tgyek
447. Megbizasok, szakértok, tolmacsok szamfejtési tigyei 10
448. llletménnyel kapcsolatos szolgalati panasz tigyek 50
449, Egyéb illetményt érintd ligyek (kilonélési dij, szemiiveg koltségtérités, 10

stb...)
450-500. Szabad szamok

501 Anyagi-eljaras jogi szabélyozassal kapcsolatos megkeresés, javaslat, nem 15
’ észrevétel selejtezhetd

502 Anyagi-eljaras jogi szabdlyozassal kapcsolatos bevételi, ellenérzési, nem 15
’ intézkedési terv és jelentés selejtezhet6

503 Anyagi-eljaras jogi szabdlyozassal kapcsolatos utasitds, irdanymutatas, nem 15
’ allasfoglalas selejtezhetd

504 Anyagi-eljards jogi szabdlyozassal kapcsolatos adatszolgaltatas, nem 15
) kimutatas selejtezhetd

505 Anyagi-eljarés jogi szabalyozassal kapcsolatos elemzés, értékelés nem 15
’ yagl-elaras Jog y P ' selejtezhetd

506 Unios adougyi egylttmikodéssel kapcsolatos megkeresés, nem 15
’ allasfoglalas, adatszolgaltatas, jelentés selejtezhet6

507. Statisztikai célu adatszolgaltatas 6

508. Egyéb éltaldnos jovedéki tigyek

508.a Egyéb altalanos jovedéki tigyek kapcsan nyilvantartasok hitelesitése 6

508.b Egyéb dltaldnos jovedéki ligyek kapcsén TKO és BKO-val kapcsolatos 15
’ tgyek

508.c Egyéb altalanos jovedéki tigyek kapcsan hitelesitési kérelmek 15

508.d Egyéb altaldnos jovedéki tigyek kapcsén szél6felvasarlok bejelentései 15
' és ellendrzési iratai

508.e Egyéb altaldanos jovedéki ligyek kapcsén sorfézék bejelentései és 15
' ellenérzési iratai

Egyéb altaldnos jovedéki tigyek kapcsan ellenérzések kapcséan vett
508.f S . e . 15
mintak bevizsgélasa, vizsgélati eredmények
508.g9 Torolt irattari tétel.

500. Folyamatba épitett kockdzatelemzéssel kapcsolatos ligyek 15
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Jovedéki ado keletkezésével kapcsolatos elszamolas, bevallas, egyéb

>10. irat (megkeresés, hidnypotlas, stb.) 8

511 Energiaadd keletkezésével kapcsolatos bevallas, egyéb irat 3
’ (megkeresés, hianypétlas, stb.)

512 Bérfézési szeszado megallapitasaval kapcsolatos elszamolas, egyéb irat 3
’ (megkeresés, hianypétlas, stb.)

513. Addfizetési kotelezettség keletkezésével kapcsolatos irat 8

514 Adé-visszaigényléssel kapcsolatos bevallds, egyéb irat (megkeresés, 8
: hianypotlas, stb.)

515 Adé-visszatéritéssel kapcsolatos bevallas, egyéb irat (megkeresés, 3
’ hianypotlas, stb.)

516 Addjegy, zarjegy, parlat zarjegy, hivatalos zar gyartasaval kapcsolatos 8
) irat

517 Addjegy, zarjegy, parlat zarjegy, hivatalos zar felhasznalasaval 3
’ kapcsolatos irat

518. Adédztatassal kapcsolatos egyéb tigyek 8

519. KEV eljaras iratai 8

520. Adovizsgalattal kapcsolatos irat 8

521 Jovedéki ado, bérfézési szeszadd, energiaadd bevételi terv, 10

522-529. Szabad szamok

o as il . nem
530. Engedélyezési eljérassal kapcsolatos irat selejtezhets 15

nem

531. Nyilvantartasba vételi eljrassal kapcsolatos irat selejtezhets 15
532 Leparlé készilékek jegyzéke, lizemben tartdsra vonatkozd engedél nem 15
’ P Jegyzexe gedely selejtezhetd
533. Egyéb engedélyezési iratok
Egyéb engedélyezési iratok kapcsan mas hatdsagok altal kiadott
533.a e 6
engedély - jovedéki alany
Egyéb engedélyezési iratok kapcsdn mas hatdsag altal kiadott
533.b . s 6
engedély - nem jovedéki alany
533.c Egyéb engedélyezési iratok kapcsan kitelepilési, eseti engedélyek 6
534. Bejelentések
Szeszmérdgép hibabejelentés, (hivatalos zar) levételére irdnyuld
534.a . 10
kérelmek
534.b Engedélyek, okmanyok elvesztésének bejelentése 10
534.c Torolt irattari tétel.

535-539. Szabad szamok

540. Adoraktar ellenérzésével kapcsolatos irat 8
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541. Keretengedélyes ellen6rzésével kapcsolatos irat 6
542. Bejegyzett kereskedd ellendrzésével kapcsolatos irat 6
543. Bejegyzett felado ellenérzésével kapcsolatos irat 6
544, Eseti bejegyzett kereskedd ellenérzésével kapcsolatos irat 6
545. Csomagkuldé keresked6 ellenérzésével kapcsolatos irat 6
546. Adougyi képvisel6 ellenbrzésével kapcsolatos irat 6
547. Felhasznal6i engedélyes ellenérzésével kapcsolatos irat 6
548. Nyilvantartasba vett felhaszndlo ellenérzésével kapcsolatos irat 6
549, Jovedéki engedélyes kereskedd, exportald és importald ellenérzésével 6
kapcsolatos irat
550, Kézésségi jovedéki engedélyes kereskedd ellenérzésével kapcsolatos 6
irat
551. Nem jovedéki engedélyes kereskedd ellendrzésével kapcsolatos irat 6
559, Uzemanyagtélté allomasok elszamolasaval és lizemanyag-felhasznalok
ellenérzésével kapcsolatos iratok
552.a Uzemanyag felhasznalok ellenérzése 6
552.b Uzemanyagtéltd allomasok elszamolasaval kapcsolatos iratok 6
552.c Torolt irattari tétel.
553. Kozut, piac, kozterllet ellen6rzésekkel kapcsolatos irat 6
554, Torolt irattari tétel.
555. Felligyeleti-, belsé ellendrzéssel kapcsolatos irat 6
556. Koltségtéritéssel, szemledijjal kapcsolatos irat irattari példanya 8
557. Egyéb ellenérzési ligyek
557.a Asvanyolajtermékkel kapcsolatos ellenérzési irat 5
557.b Alkoholtermékkel kapcsolatos ellendrzési irat 5
557.c Sorrel kapcsolatos ellendrzési irat 5
557d Borral kapcsolatos ellendrzési irat 5
557.e Pezsg6vel kapcsolatos ellenérzési irat 5
557.f Koztes alkoholtermékkel kapcsolatos ellenérzési irat 5
557.9 Dohanygyartmannyal kapcsolatos ellenérzési irat 5
557 h Energiaadd torvény hatdlya ala tartozé termékkel kapcsolatos 5
ellendrzési irat
557. Cukor és magas cukortartalmu termékekkel kapcsolatos irat 5
557, Mezégazdaségi és egyéb (vasut, hajozas) visszaigényldk ellenérzésével 5
kapcsolatos irat
557.k Magénf6z6 éltal elééllitott parlat ellenérzésével kapcsolatos irat 5
558, EgyuttmuUkodési Megallapodas keretében végzett ellenbrzések és
egyéb feladatok
EgylttmUkodési Megallapodds keretében végzett ellenbrzések és
558.a egyéb feladatok kapcsan probavasarlassal torténd nyugta és 6
szdmlaadasi kotelezettség ellendrzése
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Add megéllapitdsaval, birsag kiszabaséval, valamint méltanyossagi

EgylttmUkodési Megallapodas keretében végzett ellenbrzések és

558.b egyéb feladatok kapcsan leltarozassal az arukészlet, alapanyagok, 6
félkész termékek eredetének, nyilvantartasanak vizsgalata
EgyuttmUkodési Megallapodds keretében végzett ellenbrzések és

558.c egyéb feladatok kapcsan be nem jelentett alkalmazott 6
foglalkoztatdsénak ellenérzése
EgyuttmUkodési Megadllapodas keretében végzett ellenbrzések és
egyéb feladatok kapcsan a tevékenységiiket 6 honapon beliil kezdé

558.d 1 (i . .. L 6
egyéni vallalkozdk és a gazdasagi tarsasagok egyes kotelezettségeinek
vizsgalata

558.e Egyéb ellen6rzések 6

558.f Torolt irattari tétel.

559. Szabad szdm

560. eljaras (részletfizetés, fizetési halasztas, stb.) alkalmazasaval kapcsolatos 8
irat
561 Lefoglalt, elkobzott termékek kezelésével, tarolasaval, 8
’ megsemmisitésével kapcsolatos iratok
562 Méltanyossagi eljaras (részletfizetés, fizetési halasztas, stb.) 6
’ alkalmazésaval kapcsolatos irat
Az ellenérzések soran feltart jogsértésekhez és azok
563. L P Anar
jogkovetkezményeihez kapcsolodé iratok
563.a mez6gazdasagi és egyéb (vasut, hajozas) visszaigényldk ellendrzésével 8
’ kapcsolatos iratok
563.b energiaadé alanyanak ellenérzésével kapcsolatos irat 8
563.c Torolt irattdri tétel.
564. Biztositasi intézkedések 8
565-569. Szabad szdmok

570. Végrehajtassal kapcsolatos irat
570.a Pénzdsszegre vonatkozé végrehajtas 5
570.b Ingé végrehajtas iratai 5
570.c Ingatlan végrehajtas iratai 5
570.d Koztartozas behajthatatlansadg miatti torlése végrehajtds soran 10
571. Torolt irattdri tétel.
572 Koztartozas behajthatatlansag miatti torlésével, behajthatatlansag

’ cimén torténd nyilvantartassal, ujra el6irdssal kapcsolatos irat
572.a Behajthatatlan koztartozés eléviilés cimén valo torlése 8
572.b Behajthatatlan koztartozés egyéb cimen valé torlése 8
573. Cséd, végelszamolas, felszamolasi eljarasra vonatkozo irat 8

574-700.

Szabad szamok
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701. Nemzetkozi kapcsolatok és egytittmiikodés
701.a Kutatas fejlesztés (projekt) nemzetkozi egylittmiikddés keretében nem 15
’ ) proj 9 selejtezhetd
oo e ) nem
701.b Adatétvitel, kommunikéacié nemzetkdzi egylittm(ikodés keretében . < 15
selejtezhet6
Informacio - technoldgiai ajanlasok, valtozasok nemzetkozi nem
701.c . P X . P 15
egyuttmUikoddés keretében selejtezhet6
altalanos szaktertleti tevékenység nemzetkozi egylttmiikodés nem
701.d . . P 15
keretében selejtezhet6
702. Belfoldi kapcsolatok és egyittmikodés
Kutatas, fejlesztés, tervezés, programozas belfoldi egylttmkodés nem
702.a . . P 15
keretében selejtezhet6
Szamitéstechnikai tdmogatas (bevezetés, izemeltetés, karbantartas)
702.b g . L . 10
belfoldi egytittm(ikodés keretében
. o nem
702.c Tavadatatviteli tdmogatas és hirkozlési belfoldi egytittmiikodés . < 15
selejtezhet6
702.d MUkodési kapcsolattartas, funkcionalis belfoldi egyttmiikodés 10
. - . . nem
702.e Adatvédelem belfoldi egyilttmikodés keretében . ,, 15
selejtezhet6
702.f Torolt irattari tétel.
702.9 Altalanos szaktertileti tevékenység belfsldi egyiittm(ikddés keretében 10
703. Szamitastechnikai mikodés és miikodtetés
703.a Felhasznaléi rendszerek 20
703.b Software és programozas 20
703.c Hardware karbantartasi és technikai kornyezet 10
703d Rendszerek mlikodése, mikodtetése, szabalyozasa, ellenbrzése 10
. . R e nem
703.e Adatvédelem, adatbiztonsag és lizemelés biztositasa . ,, 15
selejtezhetd
703.f Szamitastechnikai miikodési tevékenység 5
703.9 Rendszerhozzaférések, jogosultsdgok engedélyezése 10
703.h Hibabejelentések 10
703.i Hozzéférési jogosultsag 10
704. Szakteruleti informacié és adatszolgaltatas
Informatikai szaktertleti informacio és adatszolgaltatas nemzetkozi
704.a . 10
viszonylatban
Informatikai szakterileti informacié és adatszolgaltatas belfoldi
704.b . 10
viszonylatban
Informatikai szakteriileti informacio és adatszolgaltatas szervezeten
704.c .. 10
belil
704.d Informatikai szakterileti statisztika és szolgaltatas 10
705. Gazdalkodas, eszkozfejlesztés
705.a Pénzligyi mikddés, gazdalkodasi keretek 10
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705.b Eszkozfenntartds, software, hardware beruhazas 10

706. Informatikai tovabbképzés 10

706.a Torolt irattari tétel.

706.b Torolt irattari tétel.

707. AFIS/CIS rendszer alkalmazésa 10

708. Informatikai fejlesztés

708.a informatikai fejlesztési stratégia sele;czz?weté 15

708.b informatikai fejlesztési, tervezési dokumentaciok r\em . 15

selejtezhetd

708.c programozas, programfejlesztés 10

708.d informatikai tesztelés, bevezetés, publikalas 10

708.e Informatikai fejlesztési tevékenység 10

700, Ertesités lizemsziineti eljarasrél vagy rendszerleéllasrol, 5
rendszerlassuldsrol

710-730. Szabad széamok

o seveseklodmidssugyec

731. Kulsé szervek dltal tartott ellenérzések iratai 10

732. Testlleti portéllal kapcsolatos iratok (Intranet) 2

733. Nyilvanos szereplés engedélyezése 10

734. Ertekezletek

734.a Orszagos parancsnoki értekezletek anyagai pem . 15

selejtezhetd

734b Orszagos parancsnokhelyettesi, féigazgatdi értekezletek anyagai 5

734.c Féosztalyvezet6i értekezletek anyagai 5

734.d Ertekezletekre berendel6k 5

734.e Torolt irattari tétel.

734.f Gazdalkodassal kapcsolatos értekezletek 10

734.9 Szérmazasi szakértdi értekezletekkel kapcsolatos iratok 10

734.h Ertekezletekrdl jelentések, emlékezteték 2

735. Sajtd, propaganda 5

736. Tarsadalmi- és allami szervekkel torténd kapcsolattartas

736.a egyuttmUikddési megallapodas selejrlzr;etc") 15

736.b gratulaciok, koszondlevelek 2

736.c egyéb tajékoztatasok 2

736.d EgytttmUkodési megallapodas oktatdsi intézményekkel oktatasi, nem
képzési ligyek kapcsan selejtezhet6

737. Karitativ kérelmek 2
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738. Parlamenti tevékenység
b SR . . nem
738.a OGY és bizottsdgai részére készitett beszamolok . ,, 15
selejtezhet6
738.b OGY tdjékoztatd anyagai 2
738.c Parlamenti belépdk igénylése 5
738.d Kormanyiilés napirendje 2
739. testllet altal benyujtott palyadzatok 5
740. Belfoldi rendezvényekkel kapcsolatos tigyek 10
741. Megbizélevelekkel kapcsolatos tigyek 5
742. Stratégiak és Intézkedési tervek r\em < 15
selejtezhet6
743. Testlleti honlappal kapcsolatos iratok (Internet) 2
744-780. Szabad szdmok
781. HataratkelShely létesitése, fejlesztése, atmindsitése (nem pénziigyi)
781.a Hataratkel6hely létesitése, fejlesztése, atmindsitése kapcsan elvi nem 15
’ tgyiratok selejtezhetd
Hataratkel&hely létesitése, fejlesztése, atmindsitése kapcsan
781.b PR o arx 10
megkeresés, igények elbirdlasa
781.c Torolt irattari tétel.
782 Mellékdton torténd aruszallitas és ideiglenes hatarnyitas engedélyezési
’ eljarasa
782.a Vam- mellékutas aruszallitas 5
782.b Ideiglenes hatarnyitas 3
782.c Forgalmi jellegtdl eltéro eseti igénybevétel mellékuton torténd 3
’ aruszallitas és ideiglenes hatdrnyitds engedélyezési eljarasa kapcsan
783 Légi, kdzuti, vasuti és vizi hataratkel6helyekre nem utazas célu belépés 5
’ engedélyezése
784, Hatartechnolégiai rendek 10
785. HataratkelShely rendek, hatdrrendészeti tigyek
785.a Hataratkeléhely rendek pem ,, 15
selejtezhetd
785.b Hatarrendészeti szervek kdzrem(ikodésével kapcsolatos tigyek 10
Hataratkel6hely rendek, hatdrrendészeti igyek kapcsan
785.c vamigynokségek és mas szervezetek kdzremiikddésével kapcsolatos 10
tgyek
786. Torolt irattari tétel.
786.a Torolt irattéri tétel.
786.b Torolt irattari tétel.
787. Sugdrzoé- és veszélyes anyagokkal kapcsolatos ligyek 10
788. Segélyszallitmanyok, adoméanyok 10
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789. Katonai tigyek

789.a NATO-SFOR/KFOR tigyek 10

789.b Hadgyakorlatok 10

789.c Torolt irattari tétel.

790. Kozuti aru-, és személyszallitassal kapcsolatos ligyek

790.a Kozuti dru-, és személyszallitassal kapcsolatosan kiadott engedélyek 3

790.b Kézutiéru-, és.s,zemélyszélll’télssajl fisszefdggésben alkalmazott birsédg 3
jellegli szankciékhoz kapcsolodé tigyek

790.c AETR lgyek 3

790.d ADR lgyek 3

791. HatératkelShelyek személy- és aruforgalmanak felligyelete

7912 Hataratkel6helyek folyamatos forgalmanak biztositasara vonatkozé 3
tgyek

791.b Hatarforgalomi akcidk tervezés és szervezés iratai 10

791.c Hatarforgalommal kapcsolatos jelentések, értékelések 5

791.d Torolt irattéri tétel.

792. Regisztracios és figyel6 berendezések tigyei

792.a Terminalfigyel6 rendszer, terminaljegy program 10

792.b Rendszamfigyel6 rendszer 10

792.c Térfigyel6 rendszer szabalyozésaval kapcsolatos tigyek 10

792.d Térfigyel6 rendszer m(ikédésével kapcsolatos tigyek 10

793. Léfegyverekkel kapcsolatos tigyek

793.a Vaddsz és sportfegyverekkel kapcsolatos tigyek 10

793.b Vadasz és sportfegyverek behozatalara kiadott igazolastombok 10

793.c Légyakorlat, fegyverzeti anyagok kezelése 5

793d Torolt irattari tétel.

794. Korlatozasok és tilalmak megszegéivel kapcsolatos tigyek
Korlatozasok és tilalmak megszegéivel kapcsolatos tigyek kapcsan

794.a szabalysértési gyekben torténé bejelentések vizsgalata, helyiség és 5
személyellenérzés, ezekhez kapcsolodo jelentések, intézkedések

7941 Korlatozasok és tilalmak megszegdivel kapcsolatos ligyek kapcsén 5
szabalysértési igyekben haszndlt nyilvéantartasok, kartotékok,

794.¢ Korléltozé]so’k es tilalmak megszegéive?l kapcsolatos tigyek kapcsan 5
szabalysértési tigyekben alkalmazott jogorvoslat

794d Torolt irattari tétel.

7%.e Torolt irattéri tétel.

794.f Torolt irattari tétel.

795. Szolgalati kutydkkal kapcsolatos tigyek 3

795.a Szolgalati kutydk és kutyavezet6k képzése, tovabbképzése 3

795.b Szolgalati kutydk szolgalatbdl valo kivonasa 3

795.c Szolgalati kutydkkal kapcsolatos egyéb ligyek 3
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Készpénz és készpénz-helyettesitd eszkozok forgalmaval kapcsolatos

796.

tgyek
Készpénz és készpénz-helyettesité eszkdzok forgalmaval kapcsolatos
796.a 10
adatlapok
796.b Készpénz és készpénz-helyettesité eszkdzok forgalmaval kapcsolatos 5
’ rendszerjogosultsagok
Készpénz és készpénz-helyettesité eszkdzok forgalmaval kapcsolatos
796.c - . S 10
HUFO rendszer jogosultsagai
Torolt irattari tétel.
797. Védelemigazgatasi Uigyek
797 Befogadd Nemzeti Tdmogatassal kapcsolatos eljarasok, tervezetek nem 15
’ véleményezése selejtezhet6
. . fons vl s Lot nem
797.b Védelmi felkészités, adatgy(jtés, tervek elkészitése 15

selejtezhet6

797.c kapcsolatos adatkérés, tdjékoztatas, riasztassal, kitelepitéssel 10
kapcsolatos ligyek

797d Kiértesitési, riasztasi, kitelepitési terv 10

797.e Polgari védelemmel kapcsolatos tigyek 10

798. Contact Centerrel kapcsolatos ligyek 5

799. Mélységi ellenbrzési tevékenységet (MET) végzd egységek

799.a Mélységi ellenérzési tevékenység (MET) kapcsan heti, havi értékeld 5
jelentések

799.b Mélységi ellendrzési tevékenység (MET) kapcsan felderitési adatok 5

799.c Mélységi ellenérzési tevékenység (MET) kapcsan kozterlleti, kdzuti, és 10
piaci ellendrzési jegyzékonyvek

799.d Mélységi eIIe"nc'Srzési tevékenység (MET) kapcsan végrehajtassal 10
kapcsolatos ligyek

799.e Torolt irattari tétel.

800. Forgalommal kapcsolatos tigyek

800.a Légi forgalommal kapcsolatos tigyek 10

800.b Vasuti forgalommal kapcsolatos tigyek 10

800.c Vizi forgalommal kapcsolatos tigyek 10

801. Ugyeleti rendszer

801.a Ugyeleti rendszer miikddésével kapcsolatos iratok 5

801.b Ugyeleti rendszer napi/hétvégi jelentései 5

801.c Rendkivili esemény 5

802, Rontgenberendezések miikodésével és lizemeltetésével kapcsolatos 5
ugyek

803. Objektumvédelemmel kapcsolatos tigyek 5

804, EDR rendszerek (AVL, Pro-Mobil rendszer) miikddésével kapcsolatos 5

tgyek
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805. Székhazrenddel kapcsolatos ligyek 5
806. +E” bet(jell forgalmi rendszammal kapcsolatos tigyek 5
806.a Torolt irattari tétel.

806.b Torolt irattari tétel.

806.c Torolt irattéri tétel.

806.d Torolt irattari tétel.

806.e Torolt irattari tétel.

807. Orszolgélat

807.a Orhelyutasitasok 5
807.b Orszolgalattal kapcsolatos tigyek 5
807.c Oszolgalat szervezése

808. Felderitési tevékenységet tdmogatd eszkozok

808.a Atvilagité berendezések 5
808.b Kutatd eszkdzok 5
808.c Egyéb - felderitési tevékenységet tdmogato - kiillonleges eszk6zok 5
809. Veszélyes vegyi anyagok és prekurzorok 5
810. Személyek és jarmivek figyelztetése 10

811. Foly6szamla rendezés kiutalas nélkul 8

812. Foly6szamla rendezés kiutaldssal

812.a Foly6szamla rendezés kiutaldssal, folydszamlardl 8

812.b Folydszamla rendezés kapcsan eléiras nélkili befizetés 8

Folyészamla rendezés kapcsan késedelmes teljesités miatti
812.c S 8
kamatkiutalas

813. Foly6szémla vizsgalat

813.a Folydszamla vizsgalat szerven beliili megkeresésre 8

813.b Foly6széamla vizsgélat kdzigazgatasi hatdsag megkeresésére 8

814. Fligg6 tételek pénziigyi rendezésével kapcsolatos tigyek

814.a Fligg6 tételek pénziigyi rendezése érdekében hitelintézeti 8
’ megkeresés

814b Fligg6 tételek pénziigyi rendezése érdekében szerven beliili 8
’ megkeresés

814.c Fligg6 tételek pénziigyi rendezése érdekében befizetett tétel 8
’ korrekcidja

814.d Flggo tételek pénziigyi rendezése érdekében tgyféli megkeresés 8

815. Azonositatlan befizetésekkel kapcsolatos tigyek

815.4 Azonositatlan befizetésekkel kapcsolatban szervezetek és 3
’ maganszemélyek megkeresése

815.b Azonositatlan befizetésekkel kapcsolatban szerven beliili megkeresés 8

815.c Azonositatlan befizetésekkel kapcsolatban befizetett tétel korrekcidja 8
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816. Végrehajtas pénzligyi elszdmoldsa

816.a Azonnali beszedési megbizédsok tigyei 10

816.b Behajtds atutaldsanak elszdmolasa 10

817. Pénziigyi muveletek tigyei

817.a GIRO feldolgozéssal és postai kiutaldsokkal kapcsolatos tigyek 8

817.b Pénzligyi mUveletek kapcsan érvényesit6 betétlapok 8

818. Hatoésagi bizonyitvany

818.a Hatoésagi bizonyitvany kiadasa 10

818.b Hatodsagi bizonyitvany kiadasa soran keletkezett illetékkel kapcsolatos 10
tgyek

819. Foly6szamléval kapcsolatos egyéb iratok 8

820-830. Szabad széamok

Az albontassal (a, b, c ... sth.) rendelkezé iratok ,fécime” nem ,6nallé irattari tételszam” (nem azonosit be iratot), hiszen
az ilyen itsz.-eknél az adott albontds jelenti az irattari tételt (pl. 818.b). Mivel a fécim - mint irattari tétel — nem

valaszthato, ezért ezen sorok hattérszine is szlirke hattérszinnel kerdilt jellésre.




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi45.szam 8691

Az Orszagos Rendér-fokapitanysag 12/2011. (VIII. 19.) ORFK utasitasa
az altalanos renddrségi feladatok ellatasara Iétrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl,
mindésitett idoszaki miikodésének szabalyairdl, valamint személyi dllomanyanak értesitésérol

A Belligyminisztérium és szervei készenlétbe helyezésérél, mindsitett idészaki mikodésének szabdlyairdl, valamint személyi
allomanyanak értesitésérél sz6lé 11/2011. (V. 6.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitds) 73. pontja alapjan kiadom az alabbi

utasitast:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

a)
b)

<)

. Az utasitas hatdlya kiterjed:

az Orszagos Renddr-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK),

a Koztarsasagi Orezredre, a Nemzeti Nyomoz6 Irodara, a Repiilétéri Rendér lgazgatésagra, a Készenléti
Renddrségre, a Blinligyi Szakért6i és Kutatdintézetre, a megyei (févarosi) rendér-fékapitdnysagokra (a tovédbbiakban
egyutt: teriileti szervek),

a renddrkapitanysagokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre (a tovabbiakban egyditt: helyi szervek)

[az a)-c) pontokban felsoroltak a tovdbbiakban egyditt: rend6ri szervek].

a)

b)

d)

. Az utasitds alkalmazéasaban:

békeidészak: a renddri szervek olyan allapota, amikor felkészllnek a készenlét fokozéasara eléirt feladataik
végrehajtasara, melynek célja megteremteni a renddri szervek vezetésének és iranyitdsanak folyamatos
biztositasat, valamint azokat a feltételeket, amelyek alapjan képessé valnak az allam- és a kdzbiztonsag, a lakossag
életének és anyagi javainak fokozott védelmére, a készenlét fokozasaval 6sszefliggd feladatok végrehajtasara;
fokozott készenlét: a rendéri szervek olyan allapota, amikor a békeidészaki tevékenység ellatdsa mellett
végrehajtjdk a megel6z6 készenléti fokozatra eldirt szabalyokat és felkésziilnek a teljes készenléti fokozatra elSirt
feladatok végrehajtasara;

készenlét: a rend6ri szervek olyan allapota, mely biztositja békeidészakban, valamint a minésitett idészakokban
jelentkezé rendkivili feladatok szervezett megkezdését, majd a személyi és anyagi-technikai feltételek
megteremtése utan a folyamatos végrehajtast;

készenlét fokozasa: olyan rendszabdlyok bevezetését, végrehajtasat jelenti, melyek eredményeként a rendéri
szervek felkésziiltsége egyre jobban megkozeliti, illetve eléri az dltaldnostdl eltérd, a mindsitett idszaki feladatok
végrehajtasdhoz szlikséges szintet;

megel6zé készenlét: a renddri szervek olyan éllapota, amikor a békeidészaki tevékenysége ellatdsa mellett kiilon
szabalyok kerlilnek bevezetésre a készenlét fokozdsa érdekében, melynek célja az élet és az anyagi javak
fokozottabb védelme, a kozbiztonsag fenntartdsa, valamint azon feltételek megteremtése, amelyek sziikségesek
a fokozott vagy a teljes készenlét eléréséhez;

mindsitett idészak az Alkotmanyban meghatarozott:

fa) rendkivdili allapot,

fb) szlikségallapot,

fc) veszélyhelyzet,

fd) megel6z6 védelmi helyzet,

fe) klils6 fegyveres csoportoknak Magyarorszag teriletére torténd varatlan betorése;

RobotZsaru Neo Harcérték modul (a tovédbbiakban: RZs Harcérték modul): a rend6ri szervek személyi dlloméanya
naprakész berendelhetéségi létszamadatait tartalmazé nyilvéntartas;

teljes készenlét: a rend6ri szervek készenlétének legmagasabb fokozata, mely sordn biztositjdk az allam, a
lakossag életének és az anyagi javaknak a komplex védelmét, a kdzbiztonsdg fenntartasat, illetve befejezik
mindazon feltételek megteremtését, amelyek biztositjdk a mindsitett idészak esetén jelentkezd rendkiviili
feladatok azonnali megkezdését.

. A rendéri szervek mindsitett id6északi feladatainak ellatasat, a készenlétbe helyezéséhez sziikséges feladatok

tervezését, szervezését és végrehajtasat, valamint a személyi allomany értesitését az utasitdsban meghatérozott
el6irasok alapjan kell végrehajtani.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A rendéri szervek készenlétbe helyezése — a mindsitett idészaki feladatok végrehajtasara torténé felkésziilés
érdekében - a veszélyeztetettséggel ardanyosan torténik. A készenlétbe helyezés feltételeit a rendéri szervek
békeidbszaki tevékenységiik soran teremtik meg.

. Arenddri szervek készenlétbe helyezésére a kovetkez6 készenléti fokozatokat kell alkalmazni:

a) megeldzé készenlét;

b) fokozott készenlét;

c) teljes készenlét.

A rendéri szervek a békeidészaki rendeltetésiiknek, szervezeti felépitésiiknek és rendszeresitett létszamuknak
megfelel6en hajtjadk végre honvédelmi feladataikat.

A rendéri szervek rendkivili allapotban, megel6z6 védelmi helyzet idején, véaratlan tdmadas esetén, illetve
sziikségéllapotban feladataik ellatasat TELJES KESZENLET-ben, az utasitisban meghatarozott intézkedések
végrehajtasaval biztositjak.

Az orszagot ért varatlan légitdamadas vagy annak kozvetlen veszélye esetén, a Magyarorszagon mukodtetett
mUsorszoro radio- és televizio-allomdasok addsédban, a Magyar Tavirati Iroda Nonprofit Zrt. kozleményének atvételével
elrendelt légiriadé a rendéri szervek vonatkozasaban a TELJES KESZENLET elrendelését jelenti.

A 8. pontban meghatdrozott esetben a rendéri szervek végrehajtjdk a személyi dllomanyuk megévasa érdekében
végrehajtandé feladataikat.

A renddri szervek készenlétbe helyezésére, kitelepitésére készenléti fokozat elrendelése nélkdl, illetve az utasitas
egyes rendelkezéseinek bevezetésére a belligyminiszter kiilon utasitast adhat.

A készenlétbe helyezési tervekben el6irt szabalyok bevezetését és a kitelepllést — ha annak késedelmes
elrendelésébdl kiilonosen jelentds hatrdny szarmazhat — az ORFK vezetGje és a teriileti szervek vezetdi is elrendelhetik.
Az elrendelés tényét és a tett intézkedéseket az ligyeleti szolgalatok Utjan haladéktalanul jelenteni kell a felettes szerv
vezetdjének.

A renddri szervek készenlétének fokozasa torténhet rendszabdlyok bevezetésével és/vagy készenléti fokozat
elrendelésével, a fokozatok sorrendjében vagy az egyes fokozatok elhagyasaval. Amennyiben valamelyik fokozatot
nem elézte meg egy vagy tobb kdzbeesd fokozat, gy a kdzbeesd fokozat rendszabdlyait is végre kell hajtani.

A renddri szervek személyi dlloménydabdl értesiteni kell mindazon személyeket, akikre beosztasuk alapjan — az 59-61.
pontokban meghatéarozott esetekben - a feladatok végrehajtasara sziikség van. Az értesitésre kotelezetteket errdl az
értesitési tervek ismertetésével egy idében tajékoztatni kell.

Az értesitést ugy kell megszervezni, hogy az biztositsa a renddri szervek készenlétbe helyezési terveiben
meghatarozott, tovabba a varatlan, specidlis helyzetekbdl adédo feladatainak végrehajtasat, valamint a személyi
allomany szolgalati, illetve munkahelyére a meghatarozott normaidén beliil torténd beérkezését.

Az utasitas 1. szdmu melléklete alapjan a személyi allomany tekintetében kiilén nyilatkozatban kell régziteni a
munkaidén tuli kotelezettség tudomasulvételét, valamint a hozzdjaruldst az értesitéshez sziikséges személyi adatok
(név, lakcim, vezetékes és mobiltelefonszdm, e-mail cim) nyilvantartasdhoz, amelyeket csak az értesitési feladat
végrehajtasahoz lehet felhasznalni.

Az utasitdsban meghatarozott feladatok végrehajtasaért az érintett szervek vezet6i a felelések.

Il. Fejezet
A KESZENLET FOKOZASA, A MINOSITETT IDOSZAKI MUKODES SZABALYAI

A rendéri szervek a mindsitett idészakban kotelezettségeiket, feladataikat készenlétiik fokozasaval teljesitik, illetve a

résziikre kiutalt szolgaltatasok igénybevételével biztositjak.

A rendori szervek a készenlét fokozasa soran az alabbi honvédelmi feladatokat hajtjak végre:

a) részt vesznek a Magyar Honvédség mozgoésitdsanak a kdzigazgatds részérél torténd biztositasdban;

b) az orszég fegyveres védelmi terve alapjan a Magyar Honvédséggel egyuttm(ikddve részt vesznek az dllamhatar
megerdsitett érizetében, a hatdrvédelem biztositasédban;

c) részt vesznek a honvédelem, az dllam mikodése és a lakossag elldtdsa szempontjabol kiemelten fontos
objektumok 6rzésében;

d) atveszik a fegyveres biztonsagi 6rségek iranyitasat;

e) biztositjdk a lakossag és a védelmi igazgatds vezetd szervei kitelepitését, 6rzik a visszamaradé anyagi javakat;
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19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

f) akart, illetve rombolast szenvedett teriileteken fenntartjak a kozrendet, kdzbiztonsagot, részt vesznek a kialakult
karesetek kovetkezményeinek felszamolasaban;

g) részt vesznek terrorista és kiilsé fegyveres csoportok felderitésében, megsemmisitésében;

h) kozrem(ikodnek a Magyar Honvédség és a szovetséges haderék mlveleteinek biztositasaban;

i) rész vesznek a veszélyeztetett teriiletekr6l honvédelmi, nemzetgazdasdgi és mds szempontbdl fontos
vagyontargyak elszallitdsaban, biztonsagba helyezésében.

A renddri szervek mindsitett id6északokban a békeiddszaki miikddési helytkrél kitelepitésre kerllhetnek. Kilon

elrendelés esetén tartalék vezetési pontot kell betizemelni és m(ikddtetni az alabbiak szerint:

a) arenddri szervek vezetdi jel6lik ki sajat szervezetik tartalék vezetési pontjat (elsédlegesen renddri objektum) és
az oda beosztésra tervezett allomanyt;

b) az ORFK tartalék vezetési pontjanak kijelolésérél az ORFK rendészeti féigazgatdja gondoskodik.

Minésitett id6északi feladatok vonatkozdsdban targyalast a rendéri szervek vezetéi a kdzponti allamigazgatasi

szervekkel az ORFK rendészeti féigazgatdja utjan folytathatnak.

A készenléti fokozatokra el6irt szabdlyok bevezetésének idépontja az elrendeléssel kezdddik, a feladatokat

meghatarozott idénorman bellil kell végrehajtani.

A MEGELOZO KESZENLET elrendelése esetére el&irt szabalyok bevezetésének, végrehajtasanak normaideje 4 nap.

AFOKOZOTT KESZENLET elrendelése esetére el&irt szabalyok bevezetésének, végrehajtasanak normaideje 5 nap. Haa

FOKOZOTT KESZENLET elrendelésére MEGELOZO KESZENLET-bé keriil sor, akkor a normaidé 1 nap.

A TELJES KESZENLET elrendelése esetére el8irt szabalyok bevezetésének, végrehajtasanak normaideje 8 nap. Ha a

TELJES KESZENLET elrendelésére a MEGELOZO KESZENLET-bé! keriil sor, akkor a normaidé 4 nap, ha a FOKOZOTT

KESZENLET-bél, akkor a normaidé 3 nap.

Az dltaldnos idénormékon beliil egy-egy szabdly bevezetésének, illetve végrehajtdsanak részidejét az 1. pont

a)-b) alpontjaiban felsorolt rendéri szervek vezetdi szabalyozhatjak.

Békeidbszak feladatai

A békeid8szak sordn biztositani kell:

a) arenddri szervek készenléte fokozasanak feltételeit;

b) a készenlétbe helyezési tervek kidolgozasat, naprakészen tartdsat, a feladatok ismeretét és begyakorlasat, az
értesités végrehajtasanak feltételrendszerét;

c¢) a honvédelmi felkésziilés rendszerében a rendéri szervekre haruld, meghatarozott feladatok ellatasara valo
felkésziilést;

d) amagasabb készenléti fokozatban torténd tovabbmuiikddéshez sziikséges szervezeti, személyi feltételeket;

e) a pénzlgyi, anyagi-technikai, egészségligyi, hiradé és informatikai, biztonsagtechnikai eszk6zok és anyagok
szlikséges mennyiségben val6 beszerzését, készletezését, és hasznélhato allapotban tartasat;

f) az allamhatar 6rizetével, hatarforgalom ellenérzésével, a hatarrend fenntartasaval 6sszefliggé korldtozo
intézkedések bevezetését;

g) anemzetkdzi mentberdk, segélyszallitményok dllamhataron térténd soron kivili be- vagy kiléptetését;

h) atdmeges méretl migracio hatékony kezelésének feltételeit.

Megel6z6 készenlét

A megel6z6 készenlét feladatainak végrehajtasa soran a BM utasitas 13. pontjaban meghatarozottakon tul biztositani

kell a hatarrendészeti feladatot ellato szervezeti egységek esetében:

a) megerdsitett hatarrendészeti szolgalati mod és a hatarterlileten korlatozé intézkedések bevezetését és
fenntartasat;

b) ahatarvédelemmel Osszefliggésben sziikségessé valo eré-eszkdz dtcsoportositas végrehajtasanak feltételeit.

A megelézé készenlét elrendelését kovetSen:

a) azORFKF&ligyelete értesiti azalarendelt ligyeleti szolgalatokat a bevezetett készenléti fokozatrél és szabalyokrdl;
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31.
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34.

b) munkaiddn kiviil és munkasziineti napokon térténé elrendelés esetén az Ugyeleti szolgalatok végrehajtjak a
vezetdk, a védelmi igazgatasi szakterlleten dolgozdk, valamint a védelmi feladatok végrehajtasahoz kijelolt
személyek értesitését;

c) a renddri szervek vezet6i tisztazzak a készenlétbe helyezési terveikben rogzitett feladatokat, végrehajtjak az
alarendelt személyi dllomany eligazitasat.

A megel6z6 készenlét feladatainak végrehajtdsa érdekében a rendéri szervek a BM utasitds 15. pontjaban

meghatarozottakon tul:

a) a hatarrendészeti feladatot ellatd szervezeti egységek megszervezik és megkezdik a megerésitett szolgalatra
torténo attérést, a hatarforgalom ellendrzés szigoritasat, intézkednek a feladatok végrehajtasanak ellendrzésére;

b) pontositjak a kijelolt, honvédelmi érdekbdl fokozott védelmet igénylé objektumok 6rzésére vonatkozd terveket;

c) megszervezik az dllamhatér kozeli teriiletek fokozott figyelését és az informacidgydjtést, kiilonos tekintettel az
ellenséges felderité tevékenységre, csapatmozgasokra, gyakorlatokra és idegen személyek hatarkozeli
megjelenésére;

d) felkésziilnek a szomszédos orszag terliletén szolgalatot teljesité személyi allomény visszavonasara;

e) fokozottan ellendrzik az elrendelt feladatok végrehajtasat.

A renddri szervek a megel6z6 készenlét logisztikai (pénzligyi, anyagi-technikai, egészségligyi, hiradé és informatikai

stb.) biztositasa érdekében:

a) intézkednek az anyagi-technikai eszk6zok javitasi és karbantartasi munkalatainak miel6bbi befejezésére;

b) végrehajtjdk az Gjonnan beszerzett termékek atvételét, tarolasat, valamint a raktarakban készletezett anyagok,
felszerelések, eszk6zok elosztésat, kiadasat;

c) megszervezik a szamitastechnikai eszkdzokon [évé adatok mentését, és fokozzak a mindsitett adatok védelmével
kapcsolatos el6irdsok betartasaval 6sszefiigg6 ellenérzési feladatokat;

d) végrehajtjék a polgéri jogi szerzédésekkel lekotott szolgéltatasok, objektumok és technikai eszkzok soron kivdili
ellenérzését, atvételét;

e) az illetékes hadkiegészité parancsnoksaggal egyuttmUikodve végrehajtjdk a nemzetgazdasagbdl igényelt és
lebiztositott technikai eszkdzok soron kiviili ellenérzését, atvételét;

f) bevezetik a meghatdrozott hirforgalmi korlatozd rendszabdlyokat, és intézkednek a hiradas folyamatos
biztositasara;

g) arenddrialapelldtast végzo orvosi rendelékben allandé elsésegélynyujto ligyeletet mikodtetnek.

Arenddri szervek ligyeleti szolgalatai — a napi jelentési kotelezettségen tul - 6, 14 és 19 drai zardssal az el6ljaro Ugyeleti

szolgalatok felé az alabbiak szerint teljesitik jelentési kotelezettségeiket:

a) ahelyi szervek a zarast koveté 10 percen beliil;

b) aterlleti szervek a zarast kovetd 30 percen beliil;

c) az ORFKFé&ugyelete a zarast kdvet6 1 6ran bell.

A rendéri szervek vezetSi a megel6z6 készenlét feladatainak végrehajtdsat kovetéen a készenlét tovabbi fokozasa

érdekében végrehajtjak a személyi dllomany felkészitését, gyakoroltatasat.

Fokozott készenlét

A fokozott készenlét feladatainak végrehajtasa érdekében a rendéri szervek a BM utasitds 20-21. pontjaiban szerepld
feladatokon tul az aldbbi rendelkezések betartasara kotelesek:
a) ahivatasos személyi dllomany — amennyiben a szolgalati feladat elldtasat nem akadalyozza - gyakorlé (bevetési)
ruhazatban latja el feladatat;
b) arendéri szervek megerdsitett szolgalati médban &rzik az dllamhatért, amelynek sordn intézkednek:
ba) a jarérszolgalatok megerdsitésére, jarércsoportok szolgalatba allitasara;
bb) az ellenséges fegyveres csoportok felderitésének megszervezésére, felszdmolasuk végrehajtaséra;
bc) a honvédelmi érdekbdl fontos objektumok, a hatdrteriileten kijel6lt mitargyak 6rzésének megkezdésére.
A rend6ri szervek a fokozott készenlét logisztikai (pénziigyi, anyagi-technikai, egészségligyi, hiradé és informatikai
stb.) biztositasa érdekében:
a) atveszik a polgari jogi szerz6désekkel lekotott szolgaltatdsokat, objektumokat és technikai eszkdzoket;
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41.
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43.

44,

45.

46.

b) azilletékes hadkiegészité parancsnoksaggal egylttmiikodve, jegyz6konyv alapjan atveszik a nemzetgazdasagbdl
lebiztositott objektumokat;

c) ahol eza meglévé személyi dllomannyal biztosithatd, allandé jelleggel orvosi ligyeletet mikddtetnek.

A renddri szervek vezetdi a fokozott készenlét feladatainak végrehajtasat kovetéen a készenlét tovabbi fokozasa

érdekében végrehajtjak a személyi dllomény felkészitését, gyakoroltatdsat.

Teljes készenlét

Ateljes készenlét feladatainak végrehajtasa érdekében a rendéri szervek végrehajtjak a BM utasitas 22-25. pontjaiban

meghatdrozottakat.

A rendéri szervek a teljes készenlét logisztikai (pénzligyi, anyagi-technikai, egészségligyi, hirado és informatikai stb.)

biztositasa érdekében:

a) atveszik a nemzetgazdasagbdl lebiztositott objektumokat, technikai eszkozoket, szolgéltatasokat és az
Uzemeltetésiikh6z honvédelmi munkakotelezettség alapjan biztositott személyi dlloméanyt;

b) azatvett objektumokban beszlintetik az eredeti békeidészaki tevékenységet;

c) bevezetik a tervezett hirforgalmi rendszabdlyokat és korladtozasokat.

I1l. Fejezet
A MAGASABB KESZENLETBE HELYEZES VEGREHAJTASA ERDEKEBEN KIDOLGOZANDO TERVEK

A renddri szervek a készenlétbe helyezési és a mindsitett id6szakokban meghatdrozott feladatok hatékony, gyors és
szakszer( végrehajtasdhoz a felkésziilés soran a feladatok végrehajtaséra az aldbbi terveket készitik el:
a) aterlleti szervek Osszesitett Készenlétbe Helyezési Tervet (a tovabbiakban: OKHT);
b) Készenlétbe Helyezési Tervet (a tovabbiakban: KHT):
ba) az orszagos rendoérfékapitany kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek, elemek;
bb) a terileti szervek vezetSinek kozvetlen iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek, elemek;
c) aza)-b) alpontokban felsorolt szervek kdzvetlen irdnyitasa ald tartozé valamennyi szervezeti elem Készenlétbe
Helyezési Tervkivonatot (a tovabbiakban: Tervkivonat).
Az ltalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv egészére vonatkozéan az OKHT-t az ORFK Rendészeti
Féigazgatosag Ugyeleti és Védelmi Igazgatasi Osztaly (a tovabbiakban: ORFK UVIO) késziti el.
A 38. pontban meghatarozott terveket a kozvetlen felettes szerv vezetéje hagyja jova4, az a) alpontban és a b) alpont
ba) alpontjaban szerepld szervek terveinek jovahagyasahoz az ORFK UVIO vezet6jének ellenjegyzése sziikséges.

IV. Fejezet
A KESZENLET FOKOZASA FELADATAINAK ELLATASARA VALO FELKESZULES
ES ELLENORZES FOBB SZABALYAI

A készenlét fokozasat biztosité rendszabélyok bevezetését a megeldzd, a fokozott, a teljes készenlét elrendelésekor
azonnal meg kell kezdeni. A rendszabalyok végrehajtasanak kezdési idépontja a készenlét elrendelésétél kezd6dik.
Az idénorman belill az egyes rendszabalyok bevezetéséhez, illetve végrehajtasahoz sziikséges részidéket az egyes
feladatok végrehajtasi sorrendje és egymasra utaltsaga fliggvényében kell meghatéarozni a KHT-kban.

Arenddri szerveknek a minésitett id&szakra vald felkésziilése békeallapotban a rajuk haruld és a minésitett idészakban
varhatdan jelentkezé feladatok megtervezésével, az dllomany kiképzésével, tovabbképzésével, begyakoroltatasaval,
a mlkodtetéshez sziikséges logisztikai feltételek biztositasaval torténik.

A készenlétbe helyezés fokozasa, valamint a mindsitett id6szakokban meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében a
logisztikai és a szolgaltatasi feltételek igénybevételét a rendéri szervek békeidészakban végrehajtjak.

A renddri szervek vezetSi a mindsitett idészaki felkésziiléshez és mikodéshez sziikséges forrasokat az éves
koltségvetésiik terhére biztositjak.

A renddri szervek a mindsitett idészaki mikodéshez sziikséges terveket, kimutatdsokat, nyilvantartdsokat, kijel6l6
hatdrozatokat és valamennyi dokumentumot naprakészen vezetik.
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A rendéri szervek személyi dllomanya mindsitett idészaki feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.

A terileti szervek vezetdi intézkednek az aldrendelt rendéri szervek mindsitett idészaki felkészitésére, évente

ellenérzik és értékelik a mindsitett idészaki felkészllés helyzetét, melyrél évente januar 15-ig (elsé alkalommal

2012. januar 15-ig) jelentést tesznek az orszagos rendérfékapitanynak.

A magasabb készenlétbe helyezés elrendelésére és a mindsitett id6szaki felkésziilés helyzetének ellendrzésére

jogosult:

a) abelligyminiszter;

b) aBelligyminisztérium kdzigazgatasi allamtitkara;

c) aBellgyminisztérium miniszteri kabinetfénoke;

d) azorszdgos renddrfékapitany;

e) az ORFKféigazgatoi;

f) azirdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egységek, elemek vonatkozasaban a teriileti szerv vezetéje;

g) aza)—c) alpontokban meghatarozott személyek altal irdsos megbizé levéllel elldtott személyek;

h) ad)-f) alpontokban meghatéarozott személyek altal irdasos megbizassal (nyilt paranccsal) ellatott személyek.

Az orszagos rendorfékapitany a mindsitett id6szaki felkészllés helyzetérdl évente januar 31-ig (elsé alkalommal

2012. januar 31-ig) tdjékoztatja a Beliigyminisztérium miniszteri kabinetfénokét.

A rendéri szervek vezetdi a tervezett ellenérzéseikrél — amennyiben az kiterjed a mindsitett id&szaki felkésziltségre —

az ellen6rzés megkezdése el6tt 15 munkanappal az ORFK rendészeti féigazgatdjat tajékoztatjak.

A renddri szervek a minésitett idészaki feladataik ellatasara vald felkésziilés érdekében békeiddszaki alapfeladataik

elldtasa mellett:

a) felkészitik az Uigyeleti szolgalatokat és a személyi allomanyt az értesitési (riasztasi), illetve a készenlétbe helyezési
feladatok gyors, pontos végrehajtasara;

b) megtervezik a készenlét fokozasaval és a mindsitett idészaki tovdabbmikddéssel 6sszefliggd feladatokat;

c) felkésziilnek az éllam, a lakossag életének és anyagi javainak fokozottabb védelme, valamint a kozbiztonsag
fenntartdasa érdekében a honvédelmi felkészités feladatainak, tovabba a rendkivili intézkedéseknek a
végrehajtasara;

d) kiemelt figyelmet forditanak a személyi allomany kiképzésére, tovabbképzésére, a mindsitett idészaki feladataik
begyakoroltataséra és ellenérzésére;

e) biztositjdk a mindsitett idészaki miikodéshez sziikséges személyi és anyagi-technikai feltételeket.

A készenlét fokozédsa és a mindsitett id6szaki miikodés biztositasa érdekében a renddri szervek békeidészakban

elkészitik a feladatok végrehajtasat biztositd terveket, azokat naprakész allapotban tartjak, tovabba felkésziilnek az

adott készenléti fokozat elrendelése esetén a meghatarozott feladatok végrehajtasara, valamint intézkednek a kijeldlt
személyi dllomanyuk tartézkodasi helyének, elérhetéségének pontositasara.

Arenddri szervek mindsitett id6szaki vezetésének szervezetét és feladatait a szervre vonatkozé szervezeti és miikodési

szabdlyzatok, igyrendek tartalmazzak.

A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok készenlétbe helyezését érinté gyakorlataikat a megyei (févarosi) védelmi

bizottsdgok gyakorlataival 6sszhangban, egyittesen hajtjak végre.

V. Fejezet
A SZEMELY!I ALLOMANY ERTESITESENEK SZABALYAI

Az értesités elrendelése esetén a beérkezés normaideje 6 éra, amely az elrendeld utasitas kiadasanak idépontjatdl
kezdbdik. A beérkezés normaidejét a renddri szerv vezetéje — a feladat indokoltsaganak és jellegének fliggvényében —
csokkentheti.

Az értesitési feladat elrendelhet6:

a) mindsitett idészak esetén, egyrészt a készenlét fokozésa érdekében, masrészt egyes rendkivili intézkedések
részeként;

b) egyéb esetben, pl. elemi csapas vagy sulyos baleset, tovabba az életet, egészséget, testi épséget fenyegetd
kozvetlen és sulyos veszély, valamint a kozbiztonsagot sulyosan veszélyezteté események megel6zése, illetve
elharitasa érdekében nyilt szévegu utasitassal és a bekdvetkezett esemény megjeldlésével;

c) békeidészakban, értesitési feladatok gyakorlasa és ellendrzése céljabol.
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A személyi dllomany értesitése lehet:

a) részleges, ha a renddri szerv bevonuldsra kételezett személyi dlloméanyanak meghatarozott részét érinti;

b) teljes, ha arenddri szerv bevonulasra kotelezett személyi allomanyanak egészére kiterjed.

A rendéri szervek személyi allomanyanak részleges, vagy teljes értesitését elrendelheti:

a) abelligyminiszter;

b) aBelligyminisztérium kdzigazgatési allamtitkara;

c¢) amennyiben a kdzponti utasitds kiadasahoz sziikséges idé miatti késedelem kiilondsen jelentés hatranyt
(életveszélyt, anyagi kart) okozna, természeti, ipari és civilizacids katasztrofa, tomegszerencsétlenség esetén az
allampolgarok élet- és vagyonbiztonsdagdnak megvédése, az anyagi értékek megdvdasa (megdrzése) céljabdl,
vératlanul jelentkezé szolgalati feladatok eré-eszkoz szikségletének biztositasara személyi allomanya
vonatkozésaban:
ca) az orszagos renddrfékapitany;
cb) az ORFK féigazgatdi;
cc) az irdnyitasa alatt all6 szervezeti egységek, elemek vonatkozasaban a terlleti szerv vezetdje;

d) aza)-b) alpontokban meghatarozott személyek altal irdasos megbizo levéllel ellatott személyek;

e) ac)alpontban meghatarozott személyek altal irdssos megbizéssal (nyilt paranccsal) ellatott személyek.

Egyéb, specidlis feladatok végrehajtaséra a helyi szervek vezetdi részleges értesitést rendelhetnek el az irdnyitdsuk

alatt all6 személyi dllomany vonatkozasaban.

Az utasitas alapjan elrendelt értesités soran jelentkez6 feladatok végrehajtdsa céljabdl — amennyiben az ORFK

gazdasagi féigazgatdja altal kiadandé utasitas késedelme jelentés hatranyt (pl. életveszély, anyagi kér) okozna, az

érintett szervezeti elem vezet6jének el6zetes tajékoztatdsa mellett — a megyei (févarosi) renddér-fékapitanysag
vezetOje jogosult az altala irdnyitott rendori szerv ellatasaért felelés szervezeti elem személyi allomanyanak
berendelésére.

Az 59. pont c) és e) alpontjaiban, valamint a 60. pontban meghatarozott esetekben az elrendelés tényét és a tett

intézkedéseket — amint lehetévé valik — az értesitést elrendel6 vezetének jelentenie kell az ligyeleti szolgalatok utjan a

felettes szerv vezetdjének, illetve az el6ljaré parancsnoknak, valamint tajékoztatni kell az illetékes megyei (févarosi) és

helyi védelmi bizottsag elnokét.

Az értesités az elrendelésre jogosultak altal torténhet:

a) személyesen;

b) hirkozlé eszkozokon keresztil; vagy

c) azlgyeleti szolgalatok utjan széban, vagy irasban.

Az értesités személyesen torténd elrendelése esetén az ligyeleti szolgélat, illetve az tigyelettel nem rendelkez6 rendéri

szerv vezetGje vagy megbizottja:

a) ellen6rzi az elrendelé személyazonossagat, jogosultsagat a feladat elrendelésére;

b) feljegyzi, hogy kitél, milyen feladatot kapott, illetve annak idépontjat (nap, 6ra, perc), valamint az elrendel6nél
Iévé megbizolevél (nyilt parancs) szamat;

c) jelentiarenddriszerv vezet6jének, valamint a felettes szerv ligyeleti szolgalatanak a feladat vételét (ki, mit rendelt
el), az elrendelés idépontjat, az elrendelt feladat végrehajtasdanak megkezdését, majd megkezdi az értesitési
tervben foglalt feladatok végrehajtasat;

d) indokolt esetben kezdeményezi az Uigyeleti szolgalat megerdsitését;

e) azértesités befejezésérdl tdjékoztatja az elrendel szerv vezetdjét (ligyeletét).

Légiriado elrendelése esetén a rendéri szervek végrehajtjdk a teljes személyi allomény értesitését, berendelését.

A légiriad6 elrendelésének, feloldasédnak szabalyait az utasitds 2. szamu melléklete tartalmazza.

Hirkozl6 eszkdzon torténd elrendelés esetén az lgyeleti szolgalat, illetve az értesitésre kijelolt vezetd az értesitési

tervben meghatérozott feladatok végrehajtasanak megkezdése el6tt visszahivassal ellenérzi a kozlemény leadasanak

jogossagat és hitelességét.

Azon renddri szerveknél, ahol dllandé ligyeleti szolgalat m(ikddik, az értesitésre vonatkozé utasitds vételét kdvetden (a

tovabbi intézkedések el6tt) az elrendelés jogosultsdganak ellenérzése utdn az ligyeleti szolgalat, illetve ahol tigyeleti

szolgalat nem mikodik, a rendéri szerv vezetdje vagy helyettese intézkedik az értesités végrehajtasara.

Abevonulasra kotelezett személyi allomany értesitése az értesitési terv alapjan és az aldbbi széveg kozlésével torténik:

,SZOLGALATI (MUNKA-) HELYERE VONULJON BE!”
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Az értesitési feladat 57. pont c) alpontja szerinti elrendelése esetén a személyi dllomany értesitése az aldbbi széveg
kozlésével torténik: i ] .
+GYAKORLAS, SZOLGALATI (MUNKA-) HELYERE VONULJON BE!”

A személyi dllomany kotelessége az értesités vétele utan:

a) kozvetlen vezetdje visszahivasdval meggyézédni a feladat elrendelésének hitelességérél, amennyiben a
kiértesité személy beazonositasa indokolt;

b) az értesitési tervben meghatérozott, rd vonatkozo értesitési feladatokat végrehajtani, ezt kdvetéen a szamdara
meghatarozott szolgalati (munka-) helyére a legrovidebb idén beliil bevonulni;

c) vezetbjénél jelentkezni és a tovdbbiakban annak utasitasa szerint eljarni.

Arenddri szervek egyenruha ellatdsra jogosult személyi dlloménya a meghatérozott szolgalati (munka-) helyre torténd

bevonulast kovetéen készenlétbe helyezi a rendszeresitett személyi felszerelését (gyakorld oOltdzet, fegyver,

védéfelszerelés stb.), és magahoz veszi a riadécsomagjat.

Amennyiben a berendelt személy az értesitésben meghatarozott feladat végrehajtadsaban akadalyoztatva van, arrdl

haladéktalanul jelent a kozvetlen vezetéjének, valamint a renddri szerv tigyeletének.

A 68. és 69. pontok szerinti szoveg kozlését kovetden a bevonuldssal kapcsolatos kiegészitd kozlések adhatdak, melyek

a gyulekezési és tartalék bevonuldsi helyekre, valamint a bevonulds médjéra vonatkozhatnak.

Az értesitésre, illetve az értesités dltal megkezdett feladatok végrehajtdsara vonatkozé intézkedés visszavonaséra az

elrendel6 személy vagy annak szolgalati el6ljaréja jogosult.

Az utasitasban meghatarozottak alapjan elrendelt értesités soran mentesiilnek a szolgélati (munka-) helyre torténdé

bevonulas aldl:

a) aterhes ndk a terhességiik orvosi megallapitdsanak idejétdl;

b) azok az egyediildllé szll6k, akiknek 18 éven aluli gyermekiik van, tovédbba azok a dolgozdk, akiknek gondozasra
szorul6 kozvetlen hozzédtartozéjuk van, és annak felligyeletérdl, gondozédsardl mas médon gondoskodni nem
tudnak. Abban az esetben, ha mindkét szil6 belligyminisztériumi szervnél vagy mas fegyveres szervnél
foglalkoztatott, és 18 éven aluli gyermekik vagy gondozasra szorulé kozvetlen hozzatartozoéjuk van, és
feligyeletérél mas modon gondoskodni nem tudnak, az érintett szervek vezetdi egyeztetést kdvetéen a
szolgalati érdek figyelembevételével rendelkeznek, hogy melyik fél kotelezett a bevonulasra. Megallapodas
hianyaban az érintett rendéri szerv vezetdje az ORFK rendészeti féigazgatdjanal kezdeményezi a szlikséges
egyeztetések végrehajtasat;

c¢) abetegallomanyban lévék;

d) arendelkezési dllomédnyban lévék annal a szervnél, ahol rendelkezési dllomanyban vannak;

e) akirendeltek, kiklldetésen lévék és a hatarozott idére athelyezettek az eredeti munkavégzési helylikon;

f) afelmentésiidejiket toltok;

g) aszemélyi dllomany szolgalati vagy hivatali beosztasabol felfliggesztett tagja.

A gyakorlatok és ellenérzések alkalmaval a 75. pontban felsoroltakon tul mentesiilnek a szolgélati (munka-) helyre

torténé bevonulés aldl:

a) aszolgalati okbol tavollévok;

b) aszabadsagon lévék.

Az utasitasban meghatéarozott feladatok végrehajtasa érdekében 6nallo értesitési tervet készitenek a személyi

allomanyuk értesitésének végrehajtasara:

a) az ORFK féigazgatdsagai, igazgatdsagai, féosztalyai, onalld osztdlyai és az ezekkel azonos jogallasu szervezeti
egységek, elemek;

b) aterlleti szervek;

c) ahelyiszervek.

Az értesitési terv és annak mellékletét képezé névjegyzék egy példanyat az allandé lgyeleti szolgalattal rendelkezd

renddri szerveknél az Ugyeleten; az dllandé Ugyeleti szolgalattal nem rendelkez6 rendéri szerveknél a vezeténél, a

helyettesénél és az dllandé lgyeleti szolgalattal rendelkezé felettes rendéri szerv ligyeleténél kell elhelyezni.

A rendéri szervek vezet6i gondoskodnak az értesitési tervben és annak mellékletét képezd névjegyzékben

bekovetkezett valtozas esetén a soron kiviili pontositasrol, frissitésrol.

A rendéri szervek értesitésének végrehajtasa soran az ORFK UVIO értesiti az orszagos rendérfékapitany kdzvetlen

alarendeltségébe tartozo szervezeti egységeket és elemeket, valamint a teriileti szervek ligyeleti szolgélatait.

A renddri szerv ellatasaért felelds szervezeti elem személyi dllomanyanak értesitése az illetékes rendéri szerv lgyeleti

szolgdlata utjan torténik.
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83.

84.
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87.
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89.

90.

91.

92.

A renddri szerv elldtasaért felelés szervezeti elem vezet6éje a 78. pontban meghatarozott feladat végrehajtasa
érdekében az értesitési tervének egy példanyat megkuldi az ellatasi korébe tartozé valamennyi rendéri szerv tigyelete
részére.
A 77. pontban meghatdrozott értesitési terv tartalmazza:
a) azértesitési terv személyi hatdlyat;
b) ameghatarozott idénormakat;
c) azelrendelésre jogosultak korét;
d) azelrendelés jogossaganak ellenérzési médjat;
e) azértesités elrendelését kbvetéen végrehajtandd részletes feladatrendszert;
f)  azértesités modjait, kidolgozva a kozforgalmi telekommunikacids eszk6zok hasznalhatatlanna vélasa esetére is,
tovabbd a végrehajtdsukhoz sziikséges adatokat;
g) azértesitések alkalmdaval bevonuldsra kotelezett személyi dllomany névjegyzékét;
h) afeladatok végrehajtasdhoz szilkséges személyek
ha) értesitésére,
hb) szolgélati (munka-) helyre tomegkdzlekedési eszkdzok igénybevételével, illetve azok kiesése esetén torténd
beérkezésére,
hc) beérkezése regisztralasaval kapcsolatos feladatokra, valamint
hd) munkavégzésére és munkarendjére
vonatkozé szabalyokat;
i) atartalék bevonulasi hely(ek) adatait;
j)  afelettes renddri, illetve egyiittm(ikodé szervek jelentési, kapcsolattartasi rendjét.
Az értesitési terv mellékletét képezd névjegyzék tartalmdra vonatkozé elbirdsokat az utasitas 3. szamu melléklete
tartalmazza.
A rendori szervek vezetdi kijelolik az értesitési tervben szereplé adatok folyamatos naprakészen tartdsa érdekében
felel6s személyt/személyeket.
Arenddri szervek az utasitdsban meghatarozott értesitési feladatok végrehajtasa érdekében a RZs Harcérték moduljat
folyamatosan vezetik és naprakészen tartjak.
A renddri szervek a 86. pontban meghatarozott feladat végrehajtasa érdekében a személyi allomanyuk naprakész
berendelhetéségre vonatkozé jelentési kotelezettségliket munkanapokon 10.00 6rdig teljesitik a RZs Harcérték modul
jelentd rendszerben az alabbiak szerint:
a) munkanapokon a kovetkezé munkanapra vonatkozoéan,
b) munkasziineti napot megel6z6 munkanapon a kdvetkezé munkanapig bezardlag.
A rendéri szervek vezetdi gondoskodnak arrél, hogy a naprakész berendelhetéségi létszamadatokat tartalmazé
névjegyzék az lgyeleti szolgélat részére allanddan, az informatikai eszkdzok esetleges meghibasodasa esetén is
hozzéférheté legyen.
Azon rendéri szerveknél, ahol nincs allandé lgyeleti szolgélat, a rendéri szerv vezet6jének rendelkeznie kell a
berendelhetéségi Iétszamadatokat tartalmazoé névjegyzékkel, és gondoskodnia kell annak az értesitést végrehajtd
renddri szerv Ugyeletén torténd elhelyezésérél.
A renddri szervek vezet6i, valamint az Gigyeleti szolgalatok allanddan kotelesek készen alini - a tavkozlési, informatikai
berendezések lizemen kivil kerlilése esetén is — a sajat, az aldrendelt, illetve az értesitésre utalt rend6ri szervek
személyi dlloményanak értesitésére.

VI. Fejezet
AZ ERTESITES GYAKORLASANAK ES ELLENORZESENEK RENDJE

A renddri szerveknél az értesités gyakoroltatdsit és ellenbrzését — a jovahagyott terveknek megfeleléen - az
ellenérzottek szamara vératlanul és a hivatali munkaidét legalabb négy 6réaval megel6zéen vagy legaldbb négy 6raval
késébb kell elrendelni és levezetni.

A rendéri szervek vezetéi az iranyitasuk ala tartozo szerv(ek) személyi allomanya tekintetében kotelesek az értesitést
3 évente ellendrizni, melyre az el6ljard szerv vezetdjének jévahagydsaval levezetési tervet kell késziteni. A Renddrségi
Igazgatasi Kézpontban elhelyezett szerveinek értesitési gyakorlatat az ORFK UVIO vezetéje koordinlja.
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Ertesitési feladat abban az esetben szamolhaté el a 92. pontban meghatéarozott kotelezettségként, amennyiben az

értesités sordn berendelt személyi allomany létszama a rendéri szerv teljes személyi allomanyanak 50%-at

meghaladja.

A renddri szervek részére tervezett értesitési feladatok végrehajtasara és ellenérzésére azt megel6zéen levezetési

tervet kell késziteni az aldbbi tartalommal:

a) azértesitésre kerlil6 rendéri szerv megnevezése;

b) azelrendelés helye, ideje;

c) azellendrzé csoport Gsszetétele;

d) azelrendelésre kerlil6 feladat;

e) avégrehajtashoz szlikséges technikai eszk6zok felsorolasa;

f)  azértesitési feladathoz kapcsolt egyéb (rendészeti, blinligyi stb.) feladat leirdsa;

g) avégrehajtas tervezett koltségkihatasa.

Az értesités gyakoroltatdsara és ellenérzésére valamennyi renddri szervnél jogosultak a 59. pontban felsorolt

személyek.

Az ellen6rzést elrendeld rendéri szerv vezetdje a tervezett értesitési gyakorlat végrehajtdsanak helyérél és idejérdl,

annak esedékessége el6tt 15 nappal — amennyiben a fenti hataridén beliili tajékoztatast objektiv okok akadalyozzak,

soron kiviil - téjékoztatja az ORFK UVIO vezet6jét.

A végrehajtott értesités értékelése ,Megfelel¢”, illetve ,Nem megfelelé” mindsitést lehet. ,Megfelel6”, ha az

ellenérzott renddri szerv értesitett dllomanyéanak legaldbb kétharmada megfelelt az ellenérzés kovetelményeinek.

Egyéb esetben az eredmény ,Nem megfelel6”. ,Nem megfelel6” mindsités esetén a hidnyossagok megsziintetése

utén, de legkésébb hdrom hénapon belll Gjabb értesitési gyakorlatot kell elrendelni.

A rendéri szerv vezetdje a készenlétbe helyezési és értesitési gyakorlatrél készitett jelentést a végrehajtast kovetd

8 napon beliil felterjeszti az ORFK rendészeti féigazgatdja részére, amely tartalmazza:

a) avezetdiés a személyi dllomény intézkedd képességét és gyakorlottsagat;

b) atervek és egyéb okmanyok naprakészségét, kezelhet6ségét és 6sszehangoltsagat;

c) az Ugyeleti szolgalatok felkésziiltségét, a szolgalati okmanyok naprakészségét, az értesitési rendszer
mikoddképességét;

d) azellenbrzésben érintett személyi dllomény létszamat;

e) az értesitési feladat begyakorlottsagat és végrehajtasanak szinvonalat (munkafegyelem, 6ltozet, felszerelés,
munkaképesség elérése stb.);

f)  atechnikai eszk6zok allapotat, alkalmazhatdsagat;

g) agyakorlat végrehajtasanak koltségét.

A Renddrségilgazgatasi Kozpontban elhelyezett szerveinek értesitési gyakorlatardl készilt jelentéseket a végrehajtast

kovetd 15 napon beliil az ORFK rendészeti féigazgatdja felterjeszti a Belligyminisztérium kabinetfénoke részére.

VIl. Fejezet
AZ ERTESITES VEGREHAJTASANAK EGYEB SZABALYAI

A személyi édllomany értesitése kovetkeztében felmerilt indokolt koltségeinek (pl. sajat gépjarmi hasznalata)
megtéritésére a renddri szerv vezetdje intézkedik.

A rendéri szervek értesitésének végrehajtasa sordn az ORFK UVIO értesiti a féigazgatdsagok, az igazgatosagok, a
szolgélatok, valamint a Nemzeti Nyomozo6 Iroda, a Blinligyi Szakért6i és Kutatdintézet és az ORFK Hivatala értesitési
feladataira kijel6lt harom-harom munkatarsat, tovabba a Koztarsasagi Orezred, a Készenléti Rendérség, a Repiil6téri
Rendér Igazgatésag, az ORFK Blnugyi Féigazgatdésag Nemzetkdzi Blinligyi Egyuttmukodési Kozpont és a megyei
(févarosi) rendér-fékapitanysagok ligyeleteit.

Mas rendéri szerv illetékességi terliletén (nem a szolgalati hely szerint illetékes) laké vagy ott tartézkodd személyi
allomany esetében — amennyiben mas médon nem hajthaté végre - a teriiletileg illetékes rendéri szerv felkérés
alapjan intézkedik a kiértesitésére.

A rendéri szervek vezetdi az értesitési feladatok végrehajtasara, a helyi kortilmények figyelembevételével tartalék
bevonulasi helyet jeldlnek ki. Amennyiben tartalék bevonulasi helyként nem sajit objektum keril tervezésre,
kijelolésre, a renddri szervek vezetéi elézetesen egyeztetnek az ORFK UVIO és a kijelélendé intézmény vezet6jével.
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A személyi dllomany azon tagjai, akiknek a bevonulasa a szolgalati hely, tartalék bevonulasi hely, illetve a gyllekezési
hely (amennyiben kijel6lésre keriilt) megkozelithetetlensége miatt nem oldhaté meg, azoknak a legkdzelebbi rendéri
szervhez kell bevonulni, és ezt a szolgdlati (munka-) helylikre az adott rendéri szerv ligyeletén keresztill kotelesek
jelenteni. A tovébbiakban a kapott utasitasok szerint kell eljarniuk.

A rendéri szervek vezet6i a bevonulasi normaidé elteltét kovetéen a berendelés okdnak és egyéb korilményeinek
ismeretében intézkednek:

a) azértesitett, de normaiddn tul bevonult személyek felelésségének vizsgalatara;

b) azértesitett, de be nem vonult személyek felelésségének vizsgalatara és

c¢) anem elérhet6 személyek felel6sségének vizsgalatara.

VIIl. Fejezet
VEDELMI TISZTEK

Az 52-53. pontban meghatarozott feladatokat

a) aBudapesti Rendér-fékapitanysag vonatkozasaban két f6;

b) aKéztarsasagi Orezrednél, a Készenléti Rendérségnél, a megyei rendér-fékapitanysagokon, a Repiilétéri Rendér
lgazgatosagon egy-egy f6 kinevezett védelmi kiemelt féreferens (a tovabbiakban: kinevezett védelmi tiszt)
latja el.

A renddri szervek vezet6i az iranyitasuk ala tartozé személyi dllomanybdl a védelemigazgatasi feladatok irdnyitasa,

felligyelete és ellendrzése érdekében irasban egy-egy személyt (a tovabbiakban: megbizott védelmi tiszt) jel6Inek ki:

a) az ORFK féigazgatdsagain és igazgatdsagain;

b) az ORFK Humanigazgatasi Szolgalatanal;

c) az ORFK Ellenérzési Szolgalatanal;

d) az ORFK Hivatalanal;

e) aNemzeti Nyomozd Irodanal féosztalyonként;

f) aBlinlgyi Szakértéi és Kutatdintézetnél;

g) aKészenléti Renddrség Kiildnleges Szolgalatok Igazgatésaga Allami Futarszolgalatanal; valamint

h) arendérkapitanysagokon és a hatarrendészeti kirendeltségeken.

A kinevezett védelmi tisztek munkakori leirdsanak tartalmét az utasitds 4. szamu melléklete, a megbizott védelmi

tisztek megbizési parancsa mellékletét képez6 feladatrendszert az utasitas 5. szamu melléklete szerinti minta alapjan

kell meghatarozni.

A megbizott védelmi tiszt eredeti beosztasanak ellatasa melletti megbizasként latja el feladatait és a 107. pont

a)-g) alpontjaiban meghatarozott szervezeti egységeknél és elemeknél a mindenkori illetményalap 25%-anak, a

107. pont h) alpontjdban meghatérozott szervezeti egységeknél a mindenkori illetményalap 50%-4nak megfeleld

megbizési dijazasra jogosult.

A Koztarsasagi Orezred, a Készenléti Rendérség, a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok és a Replilétéri Rendér

Igazgatdsag vezetdi szervezési hataskoriikben meghatdrozzék a kinevezett védelmi tiszt(ek) szervezeti elhelyezkedését,

amely soran figyelembe kell venni a 16. pontban foglaltakat, illetve a szakiranyitast végzé ORFK UVIO-nak az ORFK

szervezetében torténé elhelyezkedését.

A kinevezett és megbizott védelmi tisztek (a tovédbbiakban egytt: védelmi tisztek) a feladataik ellatdsat akadéalyozo

tavollétiik esetén torténd helyettesitésiikrdl az érintett renddri szervek vezetdi gondoskodnak.

A védelmi tiszteknek az alabbi egyuttes kdvetelményeknek kell megfelelnitik:

a) a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem biztonsagpolitikai vagy védelmi igazgatasi szakan szerzett felséfoku
végzettség, vagy mas felséfoku végzettség és a felséfoku renddrszervezd (tiszti) szakképzésén szerzett diploma
vagy Renddrtiszti Féiskoldn szerzett végzettség;

b) legaldbb 6t év szolgalati id6 teljesitése hivatdsos katonai, rendéri, hatéréri vagy védelmi igazgatasi terlileten;

c) azutasitas szerinti berendelhetdség biztositottsaga;

d) jogszabalyban meghatdrozott nemzetbiztonsagi ellenérzés megléte.

A védelmi tisztek szakiranyu képesitési kovetelményeknek valé6 megfelelésével kapcsolatban, a munkaltatoi jogkorrel

rendelkezé vezetd a kinevezésilk, illetve a megbizasuk elétt koteles egyeztetni az ORFK rendészeti féigazgatdjaval.

A 113. pontban meghatarozott egyeztetési kotelezettség teljesitése érdekében a tervezett kinevezést, megbizast

megel6z6 harminc nappal a jelolt személy dltal készitett szakmai dnéletrajzot a vezet6i indoklassal egylitt meg kell
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kildeni az ORFK rendészeti féigazgatodja részére. A jeldlt személy kinevezésére, megbizasara csak az egyeztetést
kovetben keriilhet sor.
A védelmi tisztek folyamatos felkészitésérél az ORFK UVIO vezetdje éves tovabbképzés keretén beliil gondoskodik.

IX. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A renddri szervek vezet6i gondoskodnak arrdl, hogy a személyi dllomany a készenlét fokozasaval, az értesitéssel és
berendeléssel 6sszefliggd feladatokat az utasitas hatalybalépését kovetd 6 hdnapon beliil részletesen megismerje és
begyakorolja.

A renddri szervek vezet6i az utasitdsban foglalt feladatok rendszeres oktatdsarél éves munkaterv alapjan
gondoskodnak.

Az 57. pont a) és b) alpontjaiban, az 59. pont c) és e) alpontjaiban, valamint a 60. pontban szereplé esetekben az
igénybe vett személyi allomany élelmezésének, tisztalkoddsdnak és pihentetésének megszervezésérdl a feladat
végrehajtasdban érintett rendéri szervek vezetdi gondoskodnak.

A tervkészitésre kotelezett renddri szervek vezetdi az utasitds hatalybalépését kovetd 30 napon beliil intézkednek az
értesitéssel és a magasabb készenlétbe helyezéssel kapcsolatos terveik fellilvizsgalatara és Uj tervek készitésére,
melyeket a kozvetlen felettes szerv vezetdje hagy jova. A tervek végrehajthatdsagaért és naprakészen tartasaért a
renddri szervek vezetdi a felel6sek. A renddri szervek vezetdi az Uj tervek jovahagydasat kévetden 8 napon bellil a régi
tervek sajat hataskorben torténd irattari kezelésére intézkednek.

Békeidbszakban az altaldanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv készenlétének fokozasara, a mindsitett
idészakra meghatarozott feladatokra torténd felkészilés koordinalasanak, tervezésének és szervezésének kdzponti
iranyitasat, valamint az el6z6ekben meghatarozott feladatok ellenérzését az ORFK UVIO végzi.

A rendérség Osszesitett itemterve alapjan, az ORFK éves munkaterve részeként az ORFK UVIO vezetéje tervezi a
mindsitett id6szaki felkésziilés helyzetének ellenérzését.

A 77. pont a) alpontjaban felsorolt szervezeti egységek és elemek vezetdi az értesitési terveiket az elsédlegesen
kiértesitendd harom személy adataival egyiitt az ORFK UVIO vezetéje részére az utasitas hatalybalépését kdvetd
30 napon beliil megkuldik, és sziikség esetén gondoskodnak. a kiértesitendé személyek adatainak pontositasarol.
Az értesitési gyakorlat elrendelésére jogosult rend6ri vezetd kijeloli a gyakorlatok ellendrzésére jogosult személyeket,
és intézkedik nyilt paranccsal (megbizdlevéllel) torténd ellatasukra.

A rendéri szervek a sajat hataskorben tervezett készenlétbe helyezési és értesitési gyakorlatokat, ellenérzéseket a
tervezett végrehajtast megel6z6 évben — heti részletességgel — Uitemterv keretében tervezik, a koltségeket az éves
koltségvetésiikben szerepeltetik, valamint az Gtemterv egy példanydt a targyévet megel6z6 év november 30-ig az
ORFK rendészeti féigazgatoja részére megkiildik. A rendéri szervek ellenérzési iitemterve alapjan az ORFK UVIO
elkésziti a rend6rség Osszesitett litemtervét, melynek egy példdnyat az ORFK vezet6je december 15-ig tajékoztatds
céljabodl megkild a Belligyminisztérium kabinetfénokének.

A megyei (févarosi) és helyi védelmi bizottsdgok (a tovabbiakban: VEB) vezetd allomanyanak értesitését a megyei
(févarosi) rendér-fékapitanysagok és a helyi rendéri szervek ligyeleti szolgalatai — a VEB &ltal kijeldlt két vezet6
értesitésével, az elérhetdségliket is tartalmazé névjegyzék alapjan — végzik.

Az utasitds a kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a rendérség személyi allomdnyanak
értesitésérdl sz6l6 44/2007. (XIl. 12.) ORFK utasitds és a Magyar Koztarsasdg Renddérsége készenléte fokozasarol és
mindsitett id6szaki miikddtetésérél szolo 45/2007. (XII. 12.) ORFK utasitas hatdlyat veszti.

Dr. Hatala Jézsef s. k.,

r. altdbornagy
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1. szdmu melléklet a 12/2011. (VIll. 19.) ORFK utasitdshoz

MINTA!

NYILATKOZAT

Alulirott tudomasul veszem, hogy az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv készenlétbe
helyezésérdl, mindsitett idészaki mikddésének szabalyairdl, valamint személyi dllomanyénak értesitésérél sz6l6 ORFK
utasitasban meghatérozottak szerint, munkaidén tul berendelheté vagyok.

Ennek érdekében az értesitéshez szilkséges személyi adataim (név, lakcim, vezetékes és mobiltelefonszam, e-mail cim)
felhasznélasahoz hozzéjarulok, melyeket csak az értesitési feladat végrehajtasahoz lehet felhasznalni.

név, rf

szolg. hely, beosztas

anyja neve

lakcim

értesitési cim

telefonszam (vezetékes, mobil)
e-mail cim

Kijelentem, hogy berendelésem esetén a varhato beérkezésem ideje az értesités vételét kdvetden:

Munkanapokon:
(05:00-20:00 6ra kozott) 6ran belll,
(20:00-05:00 6ra kozott) 6ran belil varhato.
Munkasziineti napokon:
(05:00-20:00 6ra kozott) 6ran bell,
(20:00-05:00 6ra kozott) 6ran belll varhato.

Keltezés

dolgoz6 aldirasa

Tudomasul vettem:

szolgdlati el6ljaro alairasa

MINTA!
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2. szdmu melléklet a 12/2011. (VIIl. 19.) ORFK utasitdshoz
A légiriadé elrendelésének, feloldasanak szabalyai

1. Légiriad6 elrendelése és feloldasa torténhet
a) a Magyar Radié (a tovabbiakban: MR), a Magyar Televizié6 (a tovabbiakban: MTV) és a Duna Televizio
(a tovabbiakban: Duna TV) kdzszolgélati m(isorszolgaltatasaban,
b) apolgari védelem riasztasi rendszere helyi riaszté eszkozein (szirénak, hangszordk stb.), valamint
c) azorszdgban miikodo — az a) pontban nem emlitett - kiilon jogszabalyban kijel6lt orszagos, kdrzeti és helyi radio-
és televiziom(sor-szolgaltatdsban az MR kdzleményének atvételével.

2. Alégiriasztasra vonatkozo, a Honvédelmi Minisztérium lGigyeletes tdbornokatol érkezé jelzés vételét kovetden az MR,

hédromszor megismételve — a kdvetkez6 szoveg leadadsaval torténik:

a) Magyarorszadg egész teriiletére:

,ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
FIGYELEM! FIGYELEM!

AZ ORSZAG EGESZ TERULETERE LEGIRIADO!
AZ ORSZAG EGESZ TERULETERE LEGIRIADO!"
vagy
,ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
FIGYELEM! FIGYELEM!

LEGIRIADO ELMULT!

LEGIRIADO ELMULT!”

b) A veszélyeztetett terlletre:
,ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
FIGYELEM! FIGYELEM!
DUNANTUL! DUNANTUL!
vagy
DUNA-TISZA KOZE! TISZANTUL!
DUNA-TISZA KOZE! TISZANTUL!
LEGIRIADO!
LEGIRIADO!”
illetve
ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
ADASUNKAT MEGSZAKITJUK!
FIGYELEM! FIGYELEM!
DUNANTUL! DUNANTUL!
vagy
DUNA-TISZA KOZE! TISZANTUL!
DUNA-TISZA KOZE! TISZANTUL!
LEGIRIADO ELMULT!
LEGIRIADO ELMULT!”

3. Alégiriasztas jele a polgari védelem riasztdsi rendszerén: hdromszor egymds utan megismételt, 30 masodpercig tarto,
véltakozé hangmagassagu (280 Hz és 400 Hz kozotti) szirénahang, a jelzések kozotti 30 masodperces sziinetekkel.
A légiriad¢ feloldasa: kétszer egymas utan megismételt 30 masodpercig tarté egyenletes hangmagassagu (400 Hz)
szirénahang, a jelzések kdzotti 30 masodperces sziinettel.
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Szervezeti egység megnevezése
Szam:
NEVJEGYZEK
- IO Megyei Rendér-fékapitanysdg személyi dllomanya
értesitésére és berendelésére
Utolso pontositds datuma: 201...év ....ho ...... -n
Pontositast végrehajtotta:
alairas
MRFK-ligyelet elérhetdsége:
BM-vonal:
Varosi vonal:
Mobilszam:
Faxszam:
E-mail:
A Megyei Rendér-fékapitanysag
Hivatala
Lakcim Telefon Megjegyzés
Fsz. Név, rf. Beosztas | (tartézkodasi Cimkorzet E-mail cim Tovabbértesitési feladatai (felmentés
hely) Vonalas Mobil jogcime)
1. vezetd A hivatal személyi all.
tovabbértesitése
2. A hivatalvezetd
tavolléte esetén a
személyi all.
tovabbértesitése
3.
4,
5.
6.
Datum,

vezetd alairasa

MINTA!
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MINTA!

Az értesitési terv mellékletét képez6 névjegyzék tartalma:

a) néy;

b) rendfokozat;

c) beosztas;

d) szolgdlati hely (szerv);

e) allando lakcim (tartdzkodasi hely);

f)  allando lakcim (tartézkodasi hely) tavbeszélé hivoszéma (vonalas és mobil);
g) értesités modja;

h) értesitési kdrzet (gépjarmives értesités esetén);

i)  szlletési hely (amennyiben a személy azonositdsdhoz feltétlendl sziikséges);
j)  szlletésiid6é (amennyiben a személy azonositasahoz feltétlenil sziikséges);
k) felmentés jogcime.

A rendéri szerv 6sszesitett névjegyzékét a szervezeti elemek névjegyzékei 6sszessége alkotja. A szervezeti elemek
névjegyzékeit a kdzvetlen vezetd alairasaval kell elhelyezni az 6sszesitett névjegyzékben.

MINTA!
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4. szamu melléklet a 12/2011. (VIIl. 19.) ORFK utasitdshoz

MINTA!

Munkakori leiras

Munkakdr megnevezése: kiemelt féreferens (védelmi)
Kédszam:

FEOR-szam:

Ervényes: visszavonasig

ElSljaro:

Munkaidé:

A munkakor betoltdje:

Torzsszama:

A munkakor szervezeti beilleszkedése:

1. A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysdg (Koztarsasagi Orezred, Készenléti Rend6rség, Repiilétéri Rendér
Igazgatésag) vezetdjének kdzvetlen aldrendeltségében; az ORFK Ugyeleti és Védelmi Igazgatasi Osztaly szakiranyitasa
mellett végzi a feladatait. Szakiranyitéi tevékenysége korében jogosult ellendrizni, és az alarendelt szervek védelmi
megbizottai részére feladatot meghatarozni.

2. A megyei (f6vérosi) rendér-fékapitanysag (Kéztarsasagi Orezred, Készenléti Rendérség, Repiilétéri Rendér Igazgatésag)
aldrendeltségébe tartozé rend6ri szervek védelmi megbizottainak szakirdnyitdja, a védelmi tevékenységgel
Osszefliggésben jogosult ellendrizni, résziikre feladatot meghatéarozni.

A munkakér célja, funkcidja:

3. Az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv mindsitett idGszaki tovabbm(ikodésének biztositasa
érdekében a megyei (févérosi) rendér-fékapitadnysdg és az iranyitasa ald tartozé szervek altal végzett tevékenység
tervezése, szervezése, iranyitasa, koordinalasa.

A munkakérben elldtandd feladatok:

4. Afelkésziilés id6szakaban
a) Koteles

- avédelmi feladatok ellatasa soran a titokvédelmi, az adatvédelmi és az ligykezelési szabdlyok megtartasara,

- folyamatosan pontositani, naprakészen tartani a mindsitett idészaki mlkodéshez sziikséges terveket,
kimutatasokat, nyilvantartasokat, adatokat, kiutal6 hatdrozatokat és valamennyi dokumentumot,

- folyamatosan figyelemmel kisérni a mindsitett idGszaki feladatokat szabalyozé normakat, a részére azokban
meghatarozott feladatokat ellatni,

- rendszeresen részt venni a védelmi tovabbképzéseken,

- elkésziteni az éves értesitési gyakorlatok és ellenérzések tervét,

- éves munkatervet késziteni a védelmi feladatok végrehajtasara,

MINTA!
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b)

a)
b)

<)

d)

MINTA!

— utasitds alapjan részt venni a vezetGi értekezleteken,

- folyamatosan tajékozodni a védelem témakorében a legujabb elméleti ismeretek és gyakorlati tapasztalatok
megismerése érdekében,

- a megyei (févérosi) rendér-fékapitanysag személyi alloménya és a szakirdnyitasa ald tartozé megbizott
védelmi tisztek részére, az aktualis feladatok kérében rendszeresen tovabbképzést tartani,

- értesitési adatait az altaldnos renddrségi feladatok ellatasara Iétrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl,
mindsitett idészaki mikodésének szabdlyairdl, valamint személyi dllomanyanak értesitésérdl szol6 ORFK
utasitasban megfeleléen megadni.

Képviseli a szervet

— arendori szerv védelmi szempontjai és feladatai alapjan a Védelmi Bizottsdg szakértéi munkacsoportjiban,

- megbizas alapjan konferencidkon, értekezleteken, gyakorlatokon.

Véleményezi és javaslatot tesz kdzvetlen eldljarojanak védelmi szempontok alapjan

- amukodési feltételek biztositasara és a rendelkezésre allé eszkdzok hatékony és takarékos felhasznalasara,

- amunkatervi feladatokra,

- avédelmi kiadasok koltségvetési terveire,

- amindsitett id6szaki feladatokkal 6sszefliggé normatervezetekre.

. Minésitett idészakban, illetve annak rendszabdalyaként elrendelt magasabb készenlétbe helyezés esetén

elldtja a felkészllés idészakara meghatarozott feladatokat,

részt vesz a mindsitett idészaki vezetési rendszerek magasabb készenlétbe helyezésével kapcsolatos rendéri
feladatok koordinélasaban,

kdzremkodik a nemzetgazdasagbol lebiztositott anyagi, technikai eszk6zok, objektumok, szolgéltatasok kiutald
hatarozat alapjan torténé atvételében,

kilon utasitasra részt vesz az operativ torzs munkdjaban,

elldtja a renddri szerv mindsitett idészakra vonatkozo terveiben a részére meghatarozott feladatokat,

értesitése esetén, az értesités jellegének megfelel6en, szolgélati helyére a leheté legrovidebb idén - de legfeljebb
a bels6 normaban meghatarozott normaidén — belil kételes bevonulni és el6ljaréjanal jelentkezni,

mindsitett idészakban az altaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott renddri szerv tevékenységét
meghatarozd normak alapjan koteles feladatait ellatni.

. KozremUikodik

az értesitési tervek aktualizélasdban, véltozas esetén Uj készitésében,

a hadkotelesek meghagyésba helyezésében,

a mindsitett idészaki készletek és normék kidolgozasaban,

a védelmi tervek kidolgozasaban,

az SZMSZ, az ligyrend mindsitett idészaki fejezetének kidolgozasaban,

az értesitési gyakorlatok végrehajtasaban,

a renddri szerv életvédelmi létesitményei (6vohelyek) mikddoképességének ellenbrzésében,
a személyi dllomany egyéni védbéeszkozei dllapoténak ellenérzésében,

a szakteriletek minésitett id6szaki igényeinek lebiztositasaban,

a veszélyelharitasi feladattervek kidolgozasaban.

Feladatkérok:

. Tervezi, szervezi, koordinalja és ellenérzi

a renddri szerv magasabb készenlétbe helyezésével és a mindsitett idészaki feladatok ellatasara torténd
felkésziilésével kapcsolatos tevékenységét,

MINTA!
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- arenddri szerv védelmi gyakorlatait,

— azlgyelet értesitéssel kapcsolatos terveit, figyelemmel kiséri a végrehajtas feltételeit,
- avezetbk és beosztottak mindsitett idészaki feladatokra torténd felkészitését,

- arenddri szerv egylittmUikodését a védelmi tevékenység soran,

- avédelmi felkésziilést és annak soran a titokvédelemi szabalyok betartasat.

Altaldnos feladatok:

Jelentést tesz eldljarojanak

- évente a rend6ri szerv védelmi tevékenységérdl,

- évente a renddri szerv védelmi felkésziilésének helyzetérdl,

- azértesitési gyakorlatok végrehajtasarol és eredményérdl,

- amindsitett idészaki felkésziilés helyzetének ellenérzésérél.

Egylttmukodik

- aMagyar Honvédség és a rendvédelmi szervek térzseivel, valamint a terileti és helyi védelmi bizottsagokkal,

-  asajto- és lakossagtajékoztatasi feladatok ellatasaért felelés személlyel, igény esetén tajékoztatast ad a rendori
szerv védelmi felkésziilése helyzetérdl.

Szakismereti és nyelvismereti kévetelmény:

Az éltaldnos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl, mindsitett idGszaki

mukodésének szabalyairdl, valamint személyi dllomanyanak értesitésérdl sz6l6 ORFK utasitdsban meghatarozott
képesitési kovetelményeknek koteles megfelelni.

a vezet6 aldirasa

A munkakori leirasban foglaltakat tudomasul vettem, annak egy példanyat atvettem.

a munkakor betoltéjének aldirdsa

MINTA!
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5. szdmu melléklet a 12/2011. (VIII. 19.) ORFK utasitdshoz
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Feladatrendszer
a megbizott védelmi tisztek részére

. A renddri szerv vezetdjének kozvetlen aldrendeltségében, a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysag (Koztarsasagi

Orezred, Készenléti Rendérség, Repiilétéri Rendér Igazgatdsag) kiemelt (védelmi) féreferense szakiranyitasa mellett
végzi védelmi feladatait.

. A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysag (Koztarsasagi Orezred, Készenléti Renddrség, Repiilétéri Rendér

Igazgatosag) kiemelt (védelmi) féreferense szakiranyitoi tevékenysége kdrében jogosult ellendrizni, részére feladatot
meghatarozni.

. Feladata az &ltaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott szerv mindsitett id6északi tovabbmiikodésének

biztositadsa érdekében a rendéri szerv és az irdnyitdsa ald tartozé renddri szervek altal végrehajtandé feladatok
tervezése, szervezése, iranyitasa, koordinalasa.

. Feladatait a mindenkor hatalyos normak alapjan latja el.

. Afelkésziilés idészakaban

a) Koteles

- az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl, minésitett idészaki
mukodésének szabdlyairdl, valamint személyi allomanyanak értesitésérél szold ORFK utasitasban
meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfelelni,

- amegbizas keretében végzett védelmi tevékenység soran elldtott feladatokrdl nyilvantartast (munkanaplot)
vezetni,

— avédelmi feladatok elldtasa soran a titokvédelmi, az adatvédelmi és az ligykezelési szabdlyok megtartasara,

- folyamatosan pontositani, naprakészen tartani a mindsitett idészaki mikddéshez sziikséges terveket,
kimutatasokat, nyilvantartdsokat, adatokat, kiutal6 hatdrozatokat és valamennyi dokumentumot,

- folyamatosan figyelemmel kisérni a mindsitett idészaki feladatokat szabdlyozé normakat, a részére azokban
meghatarozott feladatokat ellatni,

- elkésziteni az éves értesitési gyakorlatok és ellendérzések tervét,

- éves munkatervet késziteni a védelmi feladatok végrehajtasara,

- rendszeresen részt venni a védelmi tovabbképzéseken,

- utasitas alapjan részt venni a vezetGi értekezleteken,

- folyamatosan tdjékozddni a védelem témakorében a legujabb elméleti ismeretek és gyakorlati tapasztalatok
megismerése érdekében,

— arenddriszerv személyi dllomanya részére az aktudlis feladatok kérében rendszeresen tovabbképzést tartani,

— értesitési adatait az altaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott szerv készenlétbe helyezésérdl,
mindsitett idészaki mikodésének szabdlyairdl, valamint személyi dllomanydnak értesitésérél sz6l6 ORFK
utasitdsban megfelel6en megadni.

b) Jelentést tesz eldljaréjanak

- évente a rend6ri szerv védelmi tevékenységérdl,

— évente a rend6ri szerv védelmi felkészilése helyzetének értékelésérdl,

- azértesitési gyakorlatok végrehajtasarél és eredményérdl,

- amindsitett idészaki felkésziilés helyzetének ellenérzésérol.

MINTA!
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Kozrem(kodik

- akiértesitési tervek aktualizldsdban, véaltozas esetén Uj készitésében,

- ahadkotelesek meghagydsba helyezésében,

- amindsitett id6szaki készletek és normak kidolgozasaban,

- avédelmi tervek kidolgozasaban,

- azugyrend mindsitett id6szaki fejezetének kidolgozasaban,

— azértesitési gyakorlatok végrehajtasaban,

— arendori szerv életvédelmi létesitményei (6vohelyek) miikddbéképességének ellenbrzésében,

- aszemélyi dllomany egyéni védéeszkozei dllapotanak ellenérzésében.

Segqiti

- aszakterlletek mindsitett idészaki igényeinek lebiztositdsat,

- apolgari védelmi tervek, a veszélyelharitasi feladattervek kidolgozasat.

Egyuttmkodik a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek torzseivel, valamint a terileti és helyi védelmi

bizottsdgokkal.

Képviseli a rendéri szervet

- arendori szerv védelmi szempontjai és feladatai alapjan a Védelmi Bizottsag szakértéi munkacsoportjaban,

- megbizas alapjan konferencidkon, értekezleteken, gyakorlatokon.

Védelmi szempontok alapjan véleményezi, és javaslatot tesz eldljarojanak

- amukodési feltételek biztositasara és a rendelkezésre 4l16 eszk6zok ésszerl és takarékos felhasznalasara,

- amunkatervi feladatokra,

- amindsitett idészaki feladatokkal 6sszefliggé normatervezetekre.

Tervezi, szervezi, koordinalja és ellendrzi

- arenddri szerv magasabb készenlétbe helyezésével és a mindsitett id6szaki feladatokra valo felkészilésével
kapcsolatos tevékenységét,

— arenddri szerv védelmi gyakorlatait,

— azUgyelet értesitéssel kapcsolatos terveit, valamint az értesitési feladatok végrehajtasat,

- avezetdk és a beosztottak mindsitett idészaki feladatokra torténd felkészitését,

- arenddri szerv mas szervekkel torténd egytittmiikddését a védelmi tevékenység sorén,

- avédelmi felkésziilést és a titokvédelmi szabalyok betartasat.

6. Minésitett idészakban

a)
b)

4]

d)

kilon tervben meghatarozottak szerint latja el feladatait,

részt vesz a mindsitett idészaki vezetési rendszerek magasabb készenlétbe helyezésével kapcsolatos rendéri
feladatok koordinélasaban,

kdzrem(ikodik a lebiztositott anyagi, technikai eszkdzok, objektumok, szolgéltatdsok kiutalé hatérozat alapjan
torténé atvételében,

kilon utasitasra részt vesz az operativ torzs munkajaban.

MINTA!
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Az Orszagos Rendér-fokapitanysag 13/2011. (VIII. 19.) ORFK utasitasa
a dokumentacio-készités szabalyairdl sz616 25/2010. (OT 13.) ORFK utasitas moédositasarél

A Rend6rségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a dokumentécio-készités
szabalyairél sz616 25/2010. (OT 13.) ORFK utasitds moédositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A dokumentacié-készités szabalyairdl sz6lé 25/2010. (OT 13.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ORFK utasitas)
6. pontjanak bevezetd szovege helyébe az aldbbi rendelkezés |ép, egyidejlleg a 6. pont a kdvetkezd g) alponttal
egészil ki:

,6. Az a szervezeti elem, amely a felfedést végrehajtotta, koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket annak
érdekében, hogy a NEKOR felterjeszté moduljanak segitségével szines digitalizalt felterjesztés készuljon:

g) a lopott, csempészett gépjarmivek és a benniik feltart elvaltozésok tekintetében a gépjarmirdl, a gépjarmui egyedi
azonositasara alkalmas jeleirdl (pl. atlitott alvazszam, cserélt tipustabla, inditdkulcs, lopasbol eredd sériilések stb.).”

2. Az ORFK utasitds az aldbbi 6/A-6/C. pontokkal egésziil ki:
.6/A. A 6. pont e)-f) alpontjdban meghatdrozott jogellenes cselekmények tekintetében azon szervezeti elemek,
amelyek rendelkeznek dokumentalasra alkalmas digitélis videokameréval, oktatasi céllal a kiemelked6 esetek sordn a
fotokbol készitett felterjesztéseken felll videdfelterjesztést is kotelesek késziteni, valamint felvételt kell késziteni
a fokozott ellendrzések keretében azon gépjarmitipusok kutatdsa esetén is, melyek rejtekhelyei még nem keriiltek
bemutatdsra a NEKOR-rendszerben.
6/B. A videdfelterjesztéseket - a terlleti referens ellenérzését kovetéen — a 13. pontban meghatérozott szervezeti
elemek minden honap 10-éig kételesek feltélteni/megkiildeni a HRFOO Dokumentéciés Osztaly részére. A 100 MB-nal
kisebb videdfelterjesztéseket a NEKOR Dokumentumok/Tarhely Adminisztracié/Videdfelterjesztések mappéba, vagy
a Dokumentécids Osztaly FTP szervere (DOKO) /TAF/RF/HAFO/Videdfelvételek mappdba lehet feltdlteni, ha az adott
szervezeti elem sdvszélessége ezt lehetévé teszi. Amennyiben erre nincs lehet8ség, illetve a 100 MB-nal nagyobb
videofelterjesztéseket az arra alkalmas adathordozon (CD/DVD) futar atjan kell megktldeni.
6/C. A videdfelterjesztéseket a HRFOO Dokumentéciés Osztaly kételes rendszerezni, illetve tovabbi felhasznalas
céljabol feltdlteni a NEKOR rendszerbe.”

3. Az ORFK utasitds 7. pont b) alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
[7. A felterjesztéssel szemben tdmasztott kovetelmények:]
,b) a készitett felterjesztésbe mindsitett adat nem keriilhet, személyes adatot nem tartalmazhat, a személyes adatokat
(vezetéknéy, sziiletési év, alairas) és az azonositdsra alkalmas helyeket (szemek, az MRZ savban szerepl6 adatok) ki kell
takarni, azonban a kitakaras nem fedhet el hamisitdst bizonyité helyet;”

4. Az ORFK utasitas 9. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés Iép:

9. Afelterjesztés részletes ismertetését a NEKOR Dokumentumok / Tarhely Adminisztracié / Szabalyzok / Multimédias
oktatéanyag mappdan belil taldlhaté oktatécsomag tartalmazza. Az okmanyokkal és hamisitdsi eljardsokkal
kapcsolatos éltalanos fogalmak leirdsat a NEKOR Dokumentumok / Tarhely Adminisztracio / Szabalyzék mappan beliil
taldlhato ,Alapfogalmak” cim tartalmazza. A képek mindségi kdvetelményeivel szemben tdmasztott elvérasokat a
NEKOR Dokumentumok / Térhely Adminisztracié / Szabalyzék mappdan belil a ,Mintafelvételek” fajl tartalmazza.
A vided felterjesztésekkel kapcsolatos elvarasokat a NEKOR Dokumentumok / Tarhely Adminisztracié / Szabalyzok
mappan beliil a ,Video felterjesztéssel kapcsolatos elvarasok” fjl tartalmazza.”

5. Az ORFK utasitds 13. pont e) alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
[13. A terlileti referenseket:]
,€) a Készenléti Renddrség esetében a Mélységi Ellendrzési Osztaly vezetdje jeloli ki.”

6. Az ORFK utasitas 14. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,14. A kijelolt tertleti referensek adatait (név, rendfokozat, beosztas, szolgalati hely, telefonszam, valamint e-mail cim)
meg kell kiildeni a felterjesztés készitésére kitelezett alarendelt szervezeti elemek, valamint a HRFOO Dokumentacios
Osztély részére.”
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7. Az ORFK utasitas az aldbbi 15/A. ponttal egészil ki:
»15/A. ANEKOR-rendszer miikddésével kapcsolatos problémakrol a felhasznaldk kotelesek haladéktalanul értesitenia
terleti referenseket, akiknek intézkednitk kell a hiba kivizsgalasara, majd a hibajelenséget képernyémentéssel
bemutatva elektronikus Uton szoveges jelentés formajaban kotelesek jelezni a NEKOR adminisztratorok szamara.”

8. Az ORFK utasitas 18. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,18. A felterjesztés készitésére kotelezett szervezeti elemeknek minden év januar 10-ig, illetve julius 10-ig kell
megkdildeni részjelentéseiket a 13. pontban nevesitett szervezeti elemek részére, amelyeknek a féléves jelentéseiket
minden év julius 20-ig, az éves 6sszesitd jelentéseiket janudr 20-ig kell felterjeszteniiik a HRFOO részére.”

9. Az ORFK utasitds 22. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,22. A 13. pontban felsorolt szervezeti elemek vonatkozasaban biztositani kell, hogy az utasitdsban foglalt
dokumentalasi feladataikat el tudjak latni, akar mas szervezeti elemekkel kotott egyiittmikodési megallapodasok
megkotésével is.”

10. Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd hdnap elsé napjan lép hatélyba.

Dr. Hatala Jézsef s. k.,
r. altdbornagy

Az Orszagos Rendér-fokapitanysag 14/2011. (VIII. 19.) ORFK utasitasa
az Orszagos Rendor-fokapitanysag kezelésében lévo uidiil6k, szallashelyek miikodésérol
és az altaluk nyujthato szolgaltatasok igénybevételének rendjérol

Az ORFK kezelésében [évé Gduldk és szallashelyek altal nyujthatd szolgaltatasok igénybevételének, az Gizemeltetés rendjének
szabdlyozaséra kiadom az aldbbi utasitast:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Azutasitas hatalya kiterjed az orszagos rendérfékapitany irdnyitdsa ald tartozo szervekre (a tovabbiakban: Rendérség),
valamint azok teljes személyi dllomanyara.

2. Az utasitas alkalmazasaban az Orszagos Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: ORFK) kezelésében Iévé Gidilé és
szallashely (a tovabbiakban: ORFK dul6 és szélldshely) olyan, hitelesitett vésarlék kdnyvével és adodigazgatasi
azonositasra alkalmas nyugta addasat biztosité pénztargéppel vagy egyszerGsitett szamlatombbel ellatott, az
utasitasban felsorolt személyek éltal Gdilésre, pihenésre és rekreacids célokra igénybe vehetd széllashely, amely
egyidejlleg alkalmas rendezvények lebonyolitaséara és szolgalati célu szallasigények kielégitésére is, a fennmarado
szabad féréhelyek pedig egyéb igénybe vevik részére hasznosithatok.

Il. Fejezet
MUKODTETES, UZEMELTETES

3. Az Uzemeltetést, az Udiltetés szervezését és lebonyolitdsat az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsag Gazdasagi Ellato
Igazgatosag (a tovabbiakban: GEI) Udltetésért felelés osztalya végzi.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

A GEIl tdultetésért felels osztalydnak vezetéje:
a) a nem Uzleti célu kozosségi, szabadidds szallashely-szolgaltatasrol szolé Korm. rendeletben meghatéarozott
tartalommal nyilvantartasba vétel irdnti kérelmet nyujt be az (idll6 székhelye szerint illetékes jegyz6 részére;
b) felelds
ba) az ORFK tGiduilék és szallashelyek vezetéséért, mlikodtetéséért,
bb) a személyi és térgyi feltételek biztositasaért,
bc) a hazirendek és mikodési rendek elkészitéséért;
c) rendelkezik az ORFK tidUil6k és szallashelyek féréhelyeirdl.
Az ORFK GidUil6k és szallashelyek orvos-egészségligyi, kdzegészségligyi, jarvanyligyi és munkabiztonsagi ellenérzését
a teruletileg illetékes alapelldtd egészségligyi szolgélatok, valamint munkavédelmi szakemberek végzik, a
szakirdnyitast és szakfelligyeletet az ORFK Humanigazgatasi Szolgdlat Egészségligyi és Pszicholdgiai Osztalya
gyakorolja.

I1l. Fejezet
AZ IGENYBEVETEL ES AZ IGENYLES RENDJE

Az 1. szamu mellékletben felsorolt Gdul6ék és szallashelyek a mlikodési rendekben szabélyozott id6szakokban vehetdk

igénybe, melyek kialakitasakor figyelembe kell venni a karbantartasi idészakokat.

Az ORFK idil6k és szallashelyek szolgéltatasainak igénybevétele biztositott:

a) a Renddrség allomanydba tartozd személyek és a velik egylitt érkezd hozzatartozoik (hazastars, bejegyzett
élettars, élettars, jegyes, testvér, egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az
orokbefogadd, a mostoha- és a nevel6sziilb);

b) a Rend6rség és a Hatar6rség allomanyabdl nyugdllomanyba vonult személyek és velik egyitt érkezé
hozzatartozoik;

c¢) afennmaradd szabad kapacitas terhére:
ca) menetlevél ellenében, szolgélati célbdl téritésmentesen a Renddrség dllomanyaba tartozéd személyek,
cb) egyéb személyek
részére.

Az ORFK Udulék és szdllashelyek - kulon megallapoddsban — meghatarozott szobdinak igénybevételérél a

szakszervezetek dontenek.

Az igénybevételért fizetendd szallasdijak I. és II. kategdridaba sorolhatdak, a dijfizetési kbtelezettség az aldbbiak szerint

alakul:

a) azl. kategoria szerinti dij fizetésére kotelezettek:
aa) aRendérség dlloményanak tagjai és hozzatartozéik,
ab) a Rend6rség és a Hatardrség allomanyabdl nyugalloményba vonult személyek és hozzéatartozoik;

b) all. kategdria szerinti dij fizetésére kotelezettek az |. kategdridban fel nem sorolt személyek;

c) hérom éves korig a gyermekek részére a szallas téritésmentes;

d) 3-14 éves koru gyermekek vonatkozdsaban a potadgyakra megallapitott dijak alkalmazandéak.

Az igényt a GEI Udltetésért felel8s osztalyanak vezetdje részére — az utasitas 2. szamu melléklete szerinti — atiratban,

e-mailen vagy online foglalassal kell benyujtani. Az igényeket a beérkezés sorrendjében kell figyelembe venni azzal,

hogy a Rendérség dlloményaba tatozé személyek — az igény elbirdldsa sordn — elsébbséget élveznek.

A GEl idUlésért felel6s osztalya az igény beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil visszajelzést kiild azigénylének.

Az igénybevételért fizetendd szallasdijat — a visszaigazolassal egylitt megkiildott szamla alapjan — atutalassal vagy a

helyszinen lehet befizetni.

Az étkezési szolgéltatast nyujtd ORFK Uidiil6kben és szélldshelyeken a menii szerinti étkezés téritési dijat a gondnoknal

elére kell kifizetni, az idegenforgalmi adé a helyszinen kiilon fizetendé.

Etlap szerinti és biifébél vald fogyasztas esetén az étkezés végén, illetve a fogyasztas befejeztével a szamlat ki kell

egyenliteni.

Az udlési igények lemondasat — a GEI Gdulésért felelés osztalydhoz cimzett irdsbeli lemondé nyilatkozattal - az

Gdulés megkezdését megel6z6 5. naptéri napig lehet elfogadni. Amennyiben az Udilési dij befizetésre keriilt, a

visszautalas a lemondast kdvetd 30 napon belil, a lemondonyilatkozatban meghatarozott folydszamlara torténik.
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16. Ot napon beliili lemondas esetén lemondasi dij keriil felszamitasra, amelynek 6sszege a fizetendd téritési dij 20%-a.
Kulonos méltanylast érdemld esetekben a GEl igazgatdja eltekinthet a lemondasi dij kdvetelésétdl.

17. Az ORFK udulék és szallashelyek kozos helyiségeit — az ott Udilé személyek zavardsa és az alapszolgéltatds
veszélyeztetése nélkil — a GEl Udiltetésért felel6s osztily vezet6jének elézetes engedélyével a Renddrség
allomanyéba tartozé személyek rendezvény megtartasara — térités ellenében - igénybe vehetik.

IV. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

18. Az egyes ORFK Uduldk és szdlldshelyek igénybevételérdl, az igénylés rendjérdl, valamint a téritési dijakrél a GEI
igazgatdja tdjékoztatast ad ki. A széllasdijak, valamint az étteremet mukodtetd Gduldk étkezési téritési dijainak
onkoltségszamitason alapulé Ujraszabdlyozasira minden év marcius 31-éig kertl sor.

19. Az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

20. Hatalyat veszti:

a) azORFKkezelésében [évé tiduldk altal nyujthatd szolgéltatasok igénybevételének rendjérél és miikodésérdl szolo
47/2008. (OT 28.) ORFK utasitas;

b) az ORFK Oktatasi Igazgatosag Csopaki Tovabbképzé és Modszertani Kézpont szolgaltatd tevékenységének
szabalyairol sz616 1/2007. (V. 8.) ORFK GIGF GEI-ORFK OKI egyittes intézkedés.

Dr. Hatala Jézsef s. k.,

r. altdbornagy

1. szdmu melléklet a 14/2011. (VIll. 19.) ORFK utasitdshoz

KIMUTATAS AZ ORFK KEZELESEBEN LEVO UDULOKROL

Sorszam Udiil6 neve, cime Besorolasi kategodria
1. 8749 Zalakaros Udiilé, Sport u. 4-6. B
5 Fert6-t6 pihenéhaz _

’ Fertérakos, Ferté-tavi tdulésor
Témalom pihenéhaz
3. . el -
Sopron-Témalom udul6sor
4. 9727 Bozsok, Rdkdczi u. 103/a. .C"
5. 9919 Csakanydoroszlé, Magyarbiikkds ut L7
6 Gyoparos c
’ 5900 Oroshaza, Topart u.15. "
- Rakaca c
3574 Szalonna, Gyéngyvirag u. 10. "
8. 8229 Csopak, Nosztori Major .7
9 Adyliget _
’ 1029 Budapest, Zrinyi u. 1-3.
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2. szdmu melléklet a 14/2011. (VIIl. 19.) ORFK utasitdshoz

Udiilési kérelem-minta

FEJLEC
ORFK GF GEI
Tisztelt Vezetd Asszony/Ur!
(igénylé neve) a.......
(f6) kapitdnysag sth. ...orcrnreinnenns
dolgozéja (vagy nyugdijasa) azzal a kéréssel fordulok Onhéz, hogy részemre, valamint csaladom ... felnétt
[ J— gyerek ( szliletési ideje) részére 20__ (tol)
(ig) (éjszakék szama) ............ szobdt (fahaz, apartman) biztositani sziveskedjen
a(z) udilében.
Budapest,

Tisztelettel:

igényld

Elérhet6ség:
Cim:

BM telefonszam:
BM faxszam:
Mobilszam:
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1. Személyiigyi hirek

A Miniszterelnokség személyiigyi hirei

A Miniszterelnokség munkaltatdi intézkedései
Kormdny-tisztviseli jogviszony létesitése

A Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar

Molndr Gusztdvnét

Biiky Orsolydt

Galgdczyné Kéri Beatrixet

Bogndr Kldrat

Hauksz Erikdt

a Miniszterelndkség allomanyaba kormanytisztvisel6nek kinevezte.

Kormdny-tisztviseldi jogviszony megszlinése

Kormény-tisztvisel6i jogviszonya megsziint

athelyezéssel a kormanyzati szolgalati, illetve a kozalkalmazotti vagy hivatalos szolgalati jogviszonyt szabalyozé
jogszabalyok hatalya ald tartozé szervekhez

Frankné Kovdcs Eva kormanytisztvisel6nek,

kdzds megegyezéssel
Dr. Molndr Istvdn kormanytisztviselének.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium munkaltatoi intézkedései
Kinevezések

A kozigazgatasi allamtitkar

Dr. Agdcs Zsuzsanndt
Apatini Zsuzsanndt
Dr. Asztalos Timedt
Baké Agnest

Bernard Erzsébetet
Dr. Bodor Jézsefet
Boros Gdbort

Buzds Sdndort
Darvasi LdszIénét
Demcsdk Kornélt
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Diéssi Lordndot

Dr. Zumbok Ferencet
Dr. Farkas Zaldn Pétert
Gdl Jozsef Istvdnt

Dr. Hajdu Koppdnyt
Hofstddter Akost

Dr. Hordds Veronikat
Dr. Horvdth Nikolettet
Horvdth Zsdfidt

Dr. Jakabfy Gyédngyit
Joanovics Akost

Dr. Jonai Zsuzsanndt
Keresztes Aniké Marianndt
Dr. Keszericze Andredt
Dr. Kolendk Klaudidt
Korsés Orsolydt
Krasznai Luczadt
Krasnydnszki Ldszlot
Li Evat

Dr. Lovas Andrdst
Majoros Juditot
Mendelényi Ddnielt
Miké Judit Mdridt
Milik Krisztindt
Molitorisz Erikdt
Molndr Petrdt

Dr. Nagy Zsoltot

Nyers Bernadettet
Papp Editet

Dr. Pozsonyi Mdtét
Puchinger Juditot
Rajcsdnyi Ferencet
Rajki Janost

Sdndor Csabdt
Sdndorfalvi Katalint
Siliga Sdndort

Sutydk Rita Szilvidt
Szabodné Sztics Barbardt
Szél Feliciat

Szmolldr Katalint
Szohr Frigyest

Dr. Taba Szabolcs Sdndort

Dr. Téth Gydngyvér Zsuzsanndt

Dr. Télgyessy Fanni Flordt
Tucsek Gdbort

Tiités Norbertet

Dr. Varga Didndt

Varga Zoltdnt

Dr. Zalai-Ruzsics Bogldrka Esztert

Zelen Andredt

kormdnytisztviselének kinevezte.
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Kinevezés vezet6i munkakorbe

A kozigazgatasi allamtitkar

Fék Videt f6osztalyvezet6-helyettessé

Dr. Féldi Enikét féosztélyvezetévé

Dr. Hintenberger Andrdst osztalyvezet6vé

Hizé Ferenc Krisztidnt f6osztalyvezetévé

Dr. Kdllai Evdt féosztalyvezet6-helyettessé

Lucza Vilmos Gdbort f6osztalyvezets-helyettessé
Dr. Németh Nordt féosztalyvezets-helyettessé
Opre Zoltdnt f6osztélyvezetové

Dr. Orbdn Mihdlyt osztélyvezet6vé

Sdgvdri Pdlt f6osztélyvezet6-helyettessé

Dr. Schneller Mdrton Domonkost féosztalyvezetévé
Schéberl Mdrton LdszIot osztélyvezetdvé

kinevezte.

Kormdny-tisztviselSi jogviszony megsziinése

Antal Istvdnnénak

Dr. Békési Zséfianak

Dr. Bodndr Bencének

Dr. Borddcs Gdbornak
Blirgés Mihdlynénak
Domonkos Anettnek
Géczy Gyuldnak

Giesz Baldzsnak

Gondos Andrdsnénak

Dr. Griechisch Dérdnak
Dr. Hasuly Vilmdnak
Hévei Ritdnak

Hibbeyné Jo6é Mdrtdnak
Hidegkuti Veronikdnak
ljjas Fléranak

Jurdtovics Evdnak
Kisfaludi Eszter Katdnak
Kovdcs Andrednak
Kévdgoné Laska Bedtdnak
Kray Zsuzsanndnak
Ligetfalviné Rémids Erzsébetnek
Maszlag Ludmilldnak
Miillek Ldszlénénak

Pécsi Istvdnnénak
Schdffer Ldszlénénak
Seprédi-Egeresi Mdrtdnak
Dr. Somogyi Laurdnak

Dr. So6sné dr. Dobos Mdridnak
Szabd Ritdnak

Szabé Tibornak

Szalai J6zsefnek

Dr. Szerdahelyi Gydrgynek
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Szeremleyné Varga Erzsébetnek
Dr. Szoboszlay Miklésnak
Szvetnik Antalnak

Tarnai Juditnak

Tucsek Gdbornak

Urbdn Gyorgy Fiilépnek

Varga Zoltdnnak

Zentko Ldszlo Andrdsnak

kormany-tisztvisel6i jogviszonya megszint.
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lll. Alapité okiratok

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv
megsziintetd okirata

A Kornyezetvédelmi Fejlesztési Igazgatosag megsziintetd okirata

Az &llamhéztartasrdl sz6l6 1992. évi XXXVII. térvény (a tovébbiakban: Aht) 95. § (1) bekezdése és 96. §-a alapjan a
Kérnyezetvédelmi Fejlesztési lgazgatdsagot (a tovabbiakban: KOFI) mint énalléan mikédé és gazdalkodoé kézponti kdltségvetési
szervet, az allamhaztartasért felel6s miniszter egyetértésével, 2011. szeptember 30-ai hatdllyal, a kovetkez6k szerint
megszlntetem.

1. A megsz(né koltségvetési szerv elnevezése:
Kornyezetvédelmi Fejlesztési lgazgatdsag

2. A megsziind koltségvetési szerv roviditett neve:
KOFI

3. A megszling koltségvetési szerv székhelye:
1134 Budapest, Vaci ut 45.

4. A megszind koltségvetési szerv iranyitd szerve:
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
(székhelye: 1054 Budapest, Akadémia u. 3.)

5. A megsziing koltségvetési szerv kdzfeladatainak jovébeni ellatasa:

5.1. AKornyezetvédelem és Infrastruktura Operativ Program végrehajtasaban kozrem(ikddo szervezetek kijelolésérol
sz6l6 18/2004. (II. 24.) GKM-KvWM-PM egyiittes rendelet moédositasardl szolé 27/2011. (V. 31.) NFM rendelet
(a tovabbiakban: R1.) 2011. julius 1. napjaval az ,Energia Kézpont” Energiahatékonységi, Kérnyezetvédelmi és
Energia Informaciés Ugyndkség Nonprofit Kft.-t (a tovabbiakban: Energia Kézpont Nonprofit Kft.) jeldlte ki a
Kornyezetvédelem és Infrastruktira Operativ Program (a tovébbiakban: KIOP) 1. Kérnyezetvédelem prioritds
valamennyi intézkedésének végrehajtasara.

5.2. A Kohézios Alap kézrem(ikodé szervezet kijelolésérél szolo 28/2011. (V. 31.) NFM rendelet (a tovabbiakban: R2.)
2011. julius 1. napjaval az Energia K6zpont Nonprofit Kft.-t jeldlte ki a Kohézids Alap bevonasaval finanszirozott
kornyezetvédelmi projektek megvaldsuldsdhoz sziikséges valamennyi intézkedés tekintetében kdzremiikodd
szervezetként.

5.3. Az ,Energia Kézpont” Energiahatékonysagi, Kérnyezetvédelmi és Energia Informaciés Ugyndkség Nonprofit
Korlatolt Felel6sségli Tarsasdg egyes kozrem(ikodd szervezeti, projektiranyitasi és kezelési feladatainak
meghatarozasardl és egyes fejlesztéspolitikai jogszabalyok mddositasardl széld 86/2011. (V. 31.) Korm. rendelet
(@ tovabbiakban: Korm. rendelet) értelmében az Energia Kozpont Nonprofit Kft. kozrem(ikodé szervezeti
feladatokat lat el azon operativ programok tekintetében, amelyekre jogszabaly kijel6li (Kornyezet és Energia
Operativ Program KEOP); irdnyitja a PHARE és Atmeneti Tamogatéasi Programok Szakmai Programfelel6s
Szervezete keretében a fejlesztéspolitikaért felel6s miniszter hataskorébe tartozd intézményfejlesztési
projekteket; és kezeli a Magyarorszagi LIFE Iroda keretében a LIFE projekteket.

5.4. AzR1. és az R2. valamint a Korm. rendelet a KOFI kézfeladatait az Energia K6zpont Nonprofit Kft. részére rendelte
atadni 2011. julius 1-jétél, ezért a KOFI 5.1., 5.2. és 5.3. pontokban megjelélt kozfeladatai megsz(intek.
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6. A megszling koltségvetési szerv kotelezettségvallalasara és jogutodlasara vonatkozo szabalyok:

6.1.

6.2
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A KOFI kizarélag az iranyitd szerv el6zetes irasbeli engedélyével, 2011. szeptember 29-ig véllalhat Gjabb
kotelezettségeket azzal, hogy a kotelezettségvallalasok teljesitésének hatdrideje a megsziintetés idépontjanal
késébbi idépont nem lehet.

A KOFI ltalanos jogutdd nélkiil szinik meg.

A KOFI-nek mint kézrem(ik6dé szervezetnek

a) aKIOP 1. Kornyezetvédelem prioritdsanak végrehajtasaval 0sszefliggd,

b) a Kohéziés Alap bevondsaval finanszirozott kornyezetvédelmi projektek megvaldsuldsahoz szilkséges
valamennyi intézkedéssel 6sszefliggd,

c) a jogszabdly dltal meghatdrozott operativ programokkal (Kérnyezet és Energia Operativ Program KEOP)
0sszefliggé,

d) a PHARE és Atmeneti Tamogatasi Programok Szakmai Programfelelés Szervezete keretében a
fejlesztéspolitikdért felelés miniszter hatdskorébe tartozd intézményfejlesztési projektek irdnyitasaval
Osszefliggd,

e) a Magyarorszagi LIFE Iroda keretében a LIFE projektek kezelésével 6sszefliggd,

f) aza)-c) pontokban meghatarozott programok, projektek végrehajtasaval kapcsolatban kotott SLA szerzédésekkel
0sszefliggé,

g) valamint a d)-e) pontokban foglalt feladatok elldtasara kotott tdmogatési szerzédések, elszamolasok
tekintetében

fenndllé vagyoni jogai és kotelezettségei tekintetében jogutddja az Energia K6zpont Nonprofit Kft. (székhelye:

1134 Budapest, Vaci ut 45. A éplilet, 6. emelet).

Az Aht. 96. § (3) bekezdése alapjan, a 6.4. pontban foglalt rendelkezések figyelembevételével fennmaradé

vagyoni jogok és kotelezettségek tekintetében a KOFI jogutédja a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (székhelye:

1054 Budapest, Akadémia utca 3.) mint irdnyitd szerv azzal, hogy a megsziind koltségvetési szerv valamennyi

elismert vagy nem vitatott pénz- vagy pénzben kifejezett tartozasdért — ide nem értve a 6.3. pont szerinti

jogcimeket — a KOFI megsz(inését kdvetden az iranyité szerv all helyt. A megsziintetett szervezet valamennyi joga
és kotelezettsége, ideértve vagyoni jogait és elGiranyzatait, valamint a koveteléseket és a kotelezettségeket is, az
iranyité szervetilleti.

A KOFI &ltal, a feladatelldtashoz hasznélt allami tulajdony eszkézoknek az Energia Kézpont Nonprofit Kft.

tulajdonaba adasérol a Korm. rendelet 3. §-a rendelkezik.

Az 5.1, 5.2. és 5.3. pontokban meghatarozott feladatok végrehajtasa soran keletkezett — a folyamatban lévé

és a lezart Ugyekkel, tovabba a 6.3. f) és g) pontok szerinti szerzédésekkel és elszamoldsokkal kapcsolatos

— iratanyagok meg6rzésérdl, az erre vonatkozo hatalyos eurdpai unids és hazai normék betartdsaval — az Energia

Kozpont Nonprofit Kft. kételes gondoskodni.

A fentiekkel 6sszefliggd — az EU Bizottsag, az Eurépai Szamvevdszék valamint a magyar hatésagok éltal indithaté

- vizsgalatok esetében az ellendrzés-tiirési és egytittmUikodési kotelezettség az Energia Kézpont Nonprofit Kft.-t

terheli.

A KOFI miikddéséhez kapcsol6dé egyéb iratanyagok tekintetében, azok tarolasaval és megérzésével 6sszefliggd

kotelezettség — a koltségvetési szerv megszlinését kovetden — az irdnyité szervet terheli.

Az 5.1., 5.2, és 5.3. pontokban meghatarozott feladatok végrehajtasaban a projektek megvaldsitasat biztosito

szervezeti egységeknél foglalkoztatottaknak az Energia Kdzpont Nonprofit Kft.-nél valé tovédbbfoglalkoztatasa

tekintetében a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény 25/A. § (8) bekezdését kell alkalmazni.

7. A megsz(iné koltségvetési szerv azonosité adatai:

Koltségvetési fejezet: XVII. fejezet, Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Koltségvetési cim: 13.c¢im

Adoszam: 15598330-1-41

PIR szam: 598338

KSH statisztikai szamjel: 15598330-8411-312-01

Szakagazat: 841112 Pénzlgyi, koltségvetési igazgatas
Kincstari szamla szama: 10032000-00289665-00000000

Allamhaztartasi egyedi azonosité: 273456
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8. AKkoltségvetési szervet megsziintetd szerv:

Nemzeti Fejlesztési Minisztérium — miniszter.

Budapest, 2011. julius 18.

Iktatoszam: NFM/13048/1/2011.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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V. Kozlemények

A beliigyminiszter k6zleménye a Beliigyi K6zlony megsziinésérol

A Beliigyminisztérium kérelmére a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatal - a médiaszolgaltatasokrol és a
tomegkommunikéciérol szolé 2010. évi CLXXXV. torvény 46. § (6) bekezdése alapjan - 163/2326/2/2011. sz.
hatdrozatdval torolte a Belligyi K6zlonyt a nyomtatott sajtétermékek nyilvéntartasabol.

A Belligyi K6zlony 2011. augusztus 15-ei hatéllyal megszinik.

Budapest, 2011. augusztus 15.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
belligyminiszter

A kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter k6zleménye
érvényét vesztett jogtanacsosi igazolvanyokrél

Dr. Havas Gabor 14892. szamu, dr. Németh Istvan 13412. szdmu és dr. Semjén Zsdfia 12748. szamu jogtanacsosi
igazolvanya a jogtanacsosi tevékenységrél sz6lé 1983. évi 3. torvényerejl rendelet végrehajtasarol szolé 7/1983.
(VII. 25.) IM rendelet 9. §-anak (3) bekezdése alapjén érvénytelenitve lett.

A nemzeti fejlesztési miniszter k6zleménye
a helyi k6z6sségi kozlekedés tamogatasanak onkormanyzatonként megitélt 6sszegeirél

A Magyar Koztarsasag 2011. évi kdltségvetésérdl szold 2010. évi CLXIX. torvény 5. mellékletének 10. Helyi k6z6sségi
kozlekedés tdmogatdsa ciml pontjaban, valamint a helyi kzosségi kdzlekedés tdmogatasardl sz616 23/2011. (V. 20.)
NFM rendeletben foglaltak alapjan a helyi kozosségi kdzlekedés tdamogatasara telepiilési Snkormanyzatonként a jelen
kdzleményben részletezett 6sszegeket allapitjuk meg.

A helyi k6z0sségi kozlekedés tdmogatasanak onkorméanyzatonként megitélt 0sszegeirdl szol6 1/2010. (IX. 1.) NFM-BM
egylttes tdjékoztatdt visszavonom.

1. A helyi k6zdsségi k6zlekedés 2011. évi tdmogatdsdnak sulyszdmai:

A helyi kozosségi kozlekedés 201 1. évi tdmogatdsanak sulyszamai

Fajlagos tizemi raforditas sulyszama

Uzemagazat

Févéros és megyei jogu varosok

Egyéb telepiilések

Kornyezetvédelmi sulyszam

Dizel autébusz

4,64

3,92

1,00

Gazizemd autébusz

4,43

0,00

1,75
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A helyi kozosségi kozlekedés 201 1. évi tdmogatdsanak sulyszamai

Fajlagos izemi réforditas stlyszama
Uzemagazat Kornyezetvédelmi stlyszam
Févaros és megyei jogu varosok Egyéb telepiilések
Trolibusz 7,33 0,00 1,75
Villamos 6,37 0,00 2,90
HEV 3,71 0,00 3,00
Metré 3,45 0,00 3,00
2. A helyi k6z0sségi kozlekedés 2011. évi tdmogatdsi 6sszegei:
2011. évi tdmogatas
Telepiilés Térsasag Uzeméagazat Tém‘(’fzztrééjm | Részesedés 2:';?;?;2%‘

Osszesen 32198072 91,3680% 20693 250

Dizel autébusz 6275083

Villamos 10532992
Budapest BKV Zrt.

Trolibusz 1098 987

Metré 9729836

HEV 4561174
Ajka Somlé Volan Zrt. Dizel autébusz 10635 0,0302% 43518
Baja OrangeWays Zrt. Dizel autébusz 5228 0,0148% 39000
Balassagyarmat Nograd Volan Zrt. Dizel autébusz 2688 0,0076% 2150
Balatonfiired Balaton Volan Zrt. Dizel autébusz 3886 0,0110% 10 000
Balatonf(izf6 Bakony Volan Zrt. Dizel autébusz 93 0,0003% 2363
Baracska Alba Volén Zrt. Dizel autébusz 376 0,0011% 4745
Barcs Kapos Volan Zrt. Dizel autébusz 253 0,0007% 726
Batonyterenye Nograd Volan Zrt. Dizel autébusz 2305 0,0065% 2000
Békéscsaba Koros Volan Zrt. Dizel autébusz 29 164 0,0828% 69 843
Berettydujfalu Hajdu Volan Zrt. Dizel autébusz 1000 0,0028% 800
Bicske Régio 2007 Kft. Dizel autébusz 234 0,0007% 1876
Buk Vasi Volén Zrt. Dizel autébusz 507 0,0014% 6 696
Csongrad Tisza Volan Zrt. Dizel autébusz 2031 0,0058% 9049

Osszesen 500 000 1,4188% 400 000

Dizel autébusz 308 998
Debrecen DKV Zrt.

Villamos 116 664

Trolibusz 74338
Dunaféldvar Gemenc Volan Zrt. Dizel autébusz 1082 0,0031% 4000
Dunaharaszti Weekendbus Zrt. Dizel autébusz 2825 0,0080% 18753
Dunakeszi Voldnbusz Zrt. Dizel autébusz 1530 0,0043% 19812
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2011. évi tamogatas

Telepiilés Térsasag Uzemagazat Tém?ﬁ;:f‘;jm | Részesedés ?):';‘:(;'?eazr;’r’ﬁt)'
Budapest BKV Zrt. Osszesen 32198072 91,3680% 20693 250
Dunaujvaros Alba Volén Zrt. Dizel autébusz 51174 0,1452% 50 000
Eger Agria Volan Zrt. Dizel autébusz 47 290 0,1342% 72 000
Erd Volanbusz Zrt. Dizel autébusz 12586 0,0357% 27 480
Fonyéd Kapos Volan Zrt. Dizel autébusz 459 0,0013% 1328
Godolle Volanbusz Zrt. Dizel autébusz 5010 0,0142% 75340
Gyomrd Gyémré TUF Nonprofit Kft. | Dizel autébusz 347 0,0010% 11786
Gyongyos Métra Volan Zrt. Dizel autébusz 4997 0,0142% 24512
Gyor Kisalféld Volan Zrt. Dizel autébusz 126 370 0,3586% 400 000
Gyula Kords Volan Zrt. Dizel autébusz 4709 0,0134% 18 000
Hajduszoboszlo Hajdu Volan Zrt. Dizel autébusz 3288 0,0093% 6353
Hatvan Hatvani Volan Zrt. Dizel autébusz 4395 0,0125% 4213
Hodmezévasarhely  |Tisza Volén Zrt. Dizel autébusz 8627 0,0245% 16 769
Isaszeg ISA-GROUP Kft. Dizel autébusz 1780 0,0051% 4080
Jaszberény Jaszkun Volan Zrt. Dizel autébusz 1281 0,0036% 24419
Kaposvaér tg;zxzré;ézn::g_ Dizel autébusz 49 346 0,1400% 269949
Karcag Jaszkun Volan Zrt. Dizel autébusz 1218 0,0035% 12426
Kazincbarcika Borsod Volan Zrt. Dizel autébusz 2441 0,0069% 9462
Kecskemét Kunsag Volan Zrt. Dizel autébusz 74 976 0,2128% 186 000
Kerepes Szekér-Transz 99. Bt. Dizel autébusz 1999 0,0057% 4500
Keszthely Zala Volan Zrt. Dizel autébusz 2210 0,0063% 2500
Kisujszallas CITYBUSZ Kozlekedési Kft. |Dizel autdbusz 212 0,0006% 4800
Komérom Vértes Volan Zrt. Dizel autébusz 4239 0,0120% 14398
Komlo Pannon Volan Zrt. Dizel autébusz 16 900 0,0480% 14 000
K&szeg Vasi Volan Zrt. Dizel autébusz 908 0,0026% 3460
Lenti Zala Volan Zrt. Dizel autébusz 2355 0,0067% 3000
Mako Tisza Volén Zrt. Dizel autébusz 87 0,0002% 950
Mez6berény Kords Volan Zrt. Dizel autébusz 174 0,0005% 320
Mezétar Jaszkun Volén Zrt. Dizel autébusz 461 0,0013% 9866

Osszesen 566 450 1,6074% 540 000
Miskolc MVK Zrt. Dizel autébusz 314210

Villamos 252240
Mohdcs Pannon Volan Zrt. Dizel autébusz 417 0,0012% 3815
Mér Alba Volén Zrt. Dizel autébusz 2180 0,0062% 4200
Mosonmagyarévar Kisalfold Volan Zrt. Dizel autébusz 4236 0,0120% 32000
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2011. évi tamogatas

Telepiilés Térsasag Uzemagazat Tém?ﬁ;:f‘;jm | Részesedés ?):';‘:(;'?eazr;’r’ﬁt)'
Budapest BKV Zrt. Osszesen 32198072 91,3680% 20693 250
Nagykanizsa Zala Volan Zrt. Dizel autébusz 35224 0,1000% 55300
Nyirbator Szaki-Tours Kft. Dizel autébusz 711 0,0020% 7200
Nyiregyhéaza Szabolcs Volan Zrt. Dizel autébusz 97 450 0,2765% 113396
Oroshaza Kords Volan Zrt. Dizel autébusz 4007 0,0114% 25500
Oroszlany Vértes Volan Zrt. Dizel autébusz 726 0,0021% 10704
Ozd Borsod Volan Zrt. Dizel autébusz 12413 0,0352% 17 000
Papa Bakony Volan Zrt. Dizel autébusz 10791 0,0306% 37207
Pécs Pécsi Kozlekedési Zrt. Dizel autébusz 241739 0,6860% 560 000
Salgétarjan Nograd Volan Zrt. Dizel autébusz 44 497 0,1263% 40 000
Sérbogard Inter Travel Kft. Dizel autébusz 426 0,0012% 4500
Siklos Pannon Volan Zrt. Dizel autébusz 532 0,0015% 500
Siofok Kapos Volan Zrt. Dizel autébusz 5224 0,0148% 4430
Sopron Kisalfold Volan Zrt. Dizel autébusz 39876 0,1132% 64 000

Osszesen 513388 1,4568% 874081
Tisza Volan Zrt. Dizel autébusz 163795
szeged Gézltlzem(] 55652
autébusz
Villamos 165 963
Szegedi Kozlekedési Kft.
Trolibusz 127 978
Szeghalom Koros Volan Zrt. Dizel autébusz 235 0,0007% 320
Osszesen 109 806 0,3116% 330000
Székesfehérvér Alba Volan Zrt. Dizel autobusz 97871
Gaziizem( 11935
autdbusz
Szekszérd Gemenc Volan Zrt. Dizel autébusz 5758 0,0163% 13810
Szentendre Voldnbusz Zrt. Dizel autébusz 4313 0,0122% 43 955
Szentes Tisza Volén Zrt. Dizel autébusz 1686 0,0048% 4054
Szigetvar Pannon Volan Zrt. Dizel autébusz 1542 0,0044% 1784
Szolnok Jaszkun Volan Zrt. Dizel autébusz 71029 0,2016% 180 000
Szombathely Vasi Volan Zrt. Dizel autébusz 55130 0,1564% 66 658
Tapolca MB Kft. Dizel autébusz 7 500 0,0213% 6 000
Tata Vértes Volan Zrt. Dizel autébusz 7 469 0,0212% 7 280
Tatabanya Vértes Volan Zrt. Dizel autébusz 70113 0,1990% 60 000
Tiszafuired Jaszkun Volan Zrt. Dizel autébusz 364 0,0010% 5737
Tiszaujvaros Borsod Volan Zrt. Dizel autébusz 786 0,0022% 11885
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A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kézleménye

2011. évi tamogatas

Telepiilés Térsasag Uzemagazat Témi’gz?f‘;jm | Részesedés ?):';‘:(;'?eazr;’r’ﬁt)'
Budapest BKV Zrt. Osszesen 32198072 91,3680% 20693 250
Osszesen 1708 0,0048% 20844
Volanbusz Zrt.
Torokbalint Dizel autébusz 394
OMI Kft. Dizel autébusz 1314
Torokszentmiklos Jaszkun Volén Zrt. Dizel autébusz 322 0,0009% 5587
Ujfehértd Ei)f zelzel;cretcci):sri Kt. Dizel autébusz 6612 0.0188% 8000
Vac Volanbusz Zrt. Dizel autébusz 7330 0,0208% 41681
Vérpalota Bakony Volan Zrt. Dizel autébusz 5289 0,0150% 6000
Vecsés Régio 2007 Kft. Dizel autébusz 2 341 0,0066% 19 440
Veszprém Balaton Volan Zrt. Dizel autébusz 59264 0,1682% 53000
Zalaegerszeg Zala Volan Zrt. Dizel autébusz 49 045 0,1392% 50800
Zirc Bakony Voldn Zrt. Dizel autébusz 322 0,0009% 2355

Budapest, 2011. augusztus

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

a 2011. szeptember 1-je és szeptember 30-a k6zott alkalmazhaté lizemanyagarakroél

A személyi jovedelemadoérdl sz6l6 — tdébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkéltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin

Gazolaj
Keverék

LPG-autégaz

379 Ft/l

418 Ft/l

221 Ft/l

391 Ft/l

Ha a személyijovedelemado-tdrvény hatdlya ald tartozé magénszemély az lzemanyagkoltséget a kdzleményben

szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrol szamlat beszerezni.

Nemzeti Adé- és Vdmhivatal
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

005116J
066879G
102420K
152653F
320753G
569502H
571652E
6093711
690621H
703387G
726807H
810113D
859576A
005313H
005640F
0135041
017150J
020856H
022477)
027136)
030171H
031521G
034901C
039672)
040513H
0422561
043432)
0435921
046565)
046787F
050107D
055254D
057493C
061271)
074522G
078182F
079162)
082386C
102827D
105095E
111809F
112410F
117715)
1452841
148771E

152119C
170779H
172594E
191701A
196913
202018C
204060C
209285D
210497J)
219214l
227965H
229918H
232030A
234872H
237846)
239750J
240688
240942
253049H
254075E
257794l
268204)
272858D
281880C
293116F
298263C
316379G
327266
332818B
344808)
351733H
354817C
357425)
358027G
359653J
360079A
366440
371411B
383691B
388481G
392758F
395570C
395998D
396548G
403444C

403951D
416069)
419228)
420994)
426510H
432353)
432532
4338091
434825C
441776)
442332E
466108)J
469258)
471559C
473546H
477003A
477343E
479774)
487456F
489383
491765C
500475F
500978H
504309E
514031l
519567E
524498D
5283111
531206H
531389F
533177D
535716G
543433C
553512)
554174E
557230
561735G
573209F
581163J
592158)J
594233
595417C
595658)
606795F
609418)J

616594)
618149)
624022A
630009G
634376
641094D
643387)
6487608
650104
6506358
653023)
653302G
657527A
659371)
661965C
664686)
674398G
674744G
679544)
688257C
688840
688954H
688990
689237
689930D
700526J
710781D
712473F
727061)
733322)
734496l
740120H
740739J)
746417G
747414E
750801J
751834B
754097D
755732C
757012H
757910C
759580F
760866B
764317H
767335F

774104G
777522G
778675E
783353H
793562F
794672)
811788H
813384l
814764D
823211E
831099F
832215)
834955C
845045)
845915E
855576C
860599G
863739H
864279)
865553F
8695328
870868l
871675)
877204E
878106D
8828501
885762G
885815C
8874271
890763l
891895l
892566D
895344E
898902F
8992611
904864D
930709A
9307121
936118l
942819D
943788G
978052D
995985B

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok

Kdézponti Hivatala
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VI. Hirdetmények

Partok mérlegbeszamoléi

A Lehet Mas a Politika 2010. évi modositott beszamoldja

Adatok ezer forintban

> A W

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

BEVETELEK

Tagdijak

Allami kéltségvetésbél térténé tdmogatas

Képviseldi csoportnak nyujtott allami tdmogatds

Egyéb hozzajérulasok, adomanyok

Jogi személyektdl

Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)*
Praestor Tanacsado Kft.

L&U Tanéacsadd Kft.

Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Jogi személynek nem mind&siilé gazdasagi tarsasagtol
Belfoldiekt6l (az 500 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve)
Okopolitikai Alapitvany

Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Magénszemélyektd|

Belfoldiektél (az 500 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve)
Béres Andras

Datki Szabolcs

Dudas Illés Szabolcs

Karacsony Gergely

Jaksa Istvan

Priksz Gabor

Schiffer Andras

Sipos Péter

Sivak Béla

Szabd Zoltan

Valkovszky Sandor

Varga Julia Anna

Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)

Richard Field

3579
138 244
70 567
7877
7877
4875
2000

2677
2677
2423

60013
40 494
874
2201
600
800
1940
1505
1000
859
590
500
759
550
19519
17 391
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BEVETELEK

5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségU tarsasag nyereségébdl
szadrmazd bevétel

6. Egyéb bevétel 66 994
ebbdl hitelfelvétel 60 000
Osszes bevétel a gazdasagi évben: 279384
KIADASOK

1. Tamogatas a part orszaggy(ilési csoportja szdmdara

2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 20

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek

4. Mkodési kiadasok* 59 864

5. Eszkdzbeszerzés 1744

6. Politikai tevékenység kiadasai 348 944

7. Egyéb kiadasok 9105
Osszes kiadas a gazdasagi évben: 419677

Budapest, 2011. augusztus 10.

Montvay Judit s. k.,

pénziigyi vezetd

Megjegyzés: a beszdmolé *-gal jelzett sorai szamitott adatot is tartalmaznak.




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



